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Introduccioén

El uso de las tecnologias de la informacion por parte de las personas es algo
indispensable en la actualidad. El desarrollo de un pais va de la mano con el uso
de los avances tecnoldégicos.

En un mundo en donde el cambio es constante y las actualizaciones de los
sistemas informaticos es cada vez mas rapida, aplica muy bien la frase de
‘renovarse o morir”.

Las grandes y pequefias empresas, los comerciantes en general, todos tienen
que estar innovando y actualizando conforme cambie el mercado de consumo.

El dia de hoy es muy concurrido el comercio electrénico, compras y ventas por
internet. Pides el transporte por medio de una aplicacion telefonica, lo mismo que
la comida. Todo es mas facil y simplificado.

De la misma manera la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a través de su
organo desconcentrado, el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), ha
aprovechado todos estos avances tecnoldgicos para allegarse de una mayor
cantidad de recursos, de una manera mas eficiente, agil y sencilla.

Actualmente la gran mayoria de los tramites ante el SAT se realizan de manera
electronica, sin que el contribuyente tenga que presentarse en las oficinas
autorizadas. Por medio de su portal de internet se puede dar de alta a una
empresa, se realizan consultas acerca de dudas, se envian documentos para
aclaraciones, entre otras muchas operaciones.

A partir del afio 2014 las autoridades fiscales obligan a los contribuyentes a llevar
su contabilidad en medios electrénicos y ademas enviarsela en forma mensual.

Los contribuyentes para cumplir con esta obligacion deben de tener los recursos
tecnolégicos como son un equipo de cdmputo actualizado y un programa que
permita generar la informaciébn con las -caracteristicas solicitadas por la
autoridades; asi como los recursos humanos, personal que se encuentre en
constante capacitacion.

Por lo anterior es el desarrollo del presente trabajo, un manual de ayuda para la
generacion y envio de la contabilidad electrénica.

En el capitulo uno se analizaran los conceptos, objetivos y usuarios de la
contabilidad; asi como los diferentes tipos de sociedades mercantiles.
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En el capitulo dos se detallan los elementos y obligatoriedad de los impuestos,
ademas de los derechos y obligaciones de los contribuyentes en nuestro pais.

En el capitulo tres se analiza la contabilidad electronica, los antecedentes, como
se encuentra integrada y contribuyentes obligadas a llevarla. También se estudian
las caracteristicas de los comprobantes digitales.

En el capitulo cuatro se describe el manejo y respaldo fisico y electrénico de la
informacion contable, los plazos para su conservacion y la proteccién de datos
personales.

En el capitulo cinco se muestran los aspectos destacados para la elaboracion de
un manual de politicas y procedimientos dentro de una empresa. Se abordan los
objetivos, clasificacién y puntos para su desarrollo.

Para terminar con el desarrollo de un caso practico en donde se incluye la
elaboracion de un manual para el envio de la contabilidad electrénica al Sistema
de Administracion Tributaria.
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Objetivo general

Elaborar un manual para la descripcion del proceso de generacion y presentacion
de la contabilidad electronica de una empresa prestadora de servicios en
consultoria en medio ambiente de acuerdo a los lineamientos del Servicio de
Administracién Tributaria.

Objetivos especificos

e Analizar los conceptos, objetivos, usuarios de la contabilidad.

e Especificar los diferentes tipos de sociedades mercantiles.

e Estudiar los derechos y obligaciones de los contribuyentes en México.

e Analizar lo referente a la contabilidad electronica en cuanto sus
antecedentes, integracién y contribuyentes obligados.

e Estudiar las caracteristicas de los comprobantes digitales.

e Describir como respaldar la informacion, plazos de conservacion vy
proteccion de datos personales.

e Elaborar un manual de politicas y procedimientos dentro de la empresa.



Definicion del problema

En muchas de las empresas mexicanas es el comun denominador no contar con
manuales de politicas y procedimientos, y si se llegan a tener solo son para los
procesos productivos, ventas o compras, dejando a un lado la parte contable.

La complejidad de la informacion da origen a preguntarse ¢ Qué aspectos debo de
considerar para presentar informacién contable fiscal sin incurrir en deficiencias
gue lleven a la empresa a recibir multas y sanciones por la autoridad?

Partiendo de lo general a lo particular buscaremos contestar esta pregunta que
ayude a comprender y resolver el problema que se presenta.



Justificacién

Al ser una de las obligaciones importantes de los contribuyentes, es indispensable
que se analice a fondo como se debe de integrar la contabilidad electronica, del
mismo modo su envio al Servicio de Administracion Tributaria.

Los archivos electrénicos que conforman la contabilidad son una importante
fuente de informacion para la autoridad fiscal, que se ven complementados con
los datos que recaba de los CFDI, de las declaraciones informativas (DIOT y
MULTI-IEPS), de la informacién que proporcionan terceros (INEGI e IMSS), es
por ello la importancia que la informacion contable-fiscal sea elaborada conforma
lo sefialan las distintas disposiciones fiscales.

Es aqui en donde los profesionistas encargados de asesorar al empresario y al
comerciante grande o pequefio, sean de gran ayuda en la toma de decisiones
para cuidar sus intereses, vigilando que se cumplan con las leyes fiscales
vigentes, que cada vez son mas estrictas.

En el presente trabajo de investigacion los estudiantes, profesionistas de la
Contaduria, asi como las personas interesadas en el tema, tendran un panorama
general de los aspectos a considerar en la generacion de su informacién contable
fiscal para cumplir con la obligatoriedad de presentar la contabilidad electrénica;
ademas les proporcionara la pauta para cumplir con mayor facilidad todos los
requisitos solicitados por la autoridad.

Xi



Hipotesis

La implementacion de un manual para el envio de la contabilidad electrénica al
Servicio de Administracion Tributaria permitird disminuir los tiempos, evitando
errores teniendo un procedimiento mas eficiente.
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Capitulo 1 Generalidades

1.1 Contabilidad

La sociedad actual se caracteriza por ser una sociedad de la informacion. La
actividad econdémica asi como sus distintos participantes precisan de una gran
cantidad de datos de diversos tipos, siendo vital la informacién econdémica. Toda
entidad privada, desde una pequefia empresa hasta una multinacional asi como
las entidades publicas, necesita del procesamiento de informacion asi como la
elaboracion de informes para tomar decisiones.

La informacion econdmica o contable se usa en la vida diaria de todas las
personas. Cuando una persona calcula los gastos que ha tenido o va a tener cada
mes, para saber si con su sueldo puede realizar ahorros, planear unas vacaciones
o alguna inversion como adquirir un coche o casa, estd usando términos
economico-contables.

A diario se oyen y se usan estos conceptos. En la television, periddicos, radio e
internet, las noticias econémicas hacen referencia a presupuesto, déficit, ingresos,
gastos, utilidades, pérdidas, activos, pasivos, etcétera, todo esto para referirse a
las actividades de las empresas y del gobierno.

La contabilidad registra hechos monetarios y financieros que han ocurrido en una
entidad econdmica, ya sea persona fisica y moral.

En nuestro pais se encuentra regulada en las Normas de Informacién Financiera,
las cuales son emitidas por el Consejo Mexicano de Normas de Informacion
Financiera (CINIF). La NIF A-1 nos proporciona la siguiente:

1.1.1 Definicién

“Es una técnica que se utiliza para el registro de las operaciones que afectan
econdbmicamente a una entidad y que produce sisteméatica y
estructuradamente informacion financiera. Las operaciones que afectan
econémicamente a una entidad incluyen las transacciones, transformaciones
internas y otros eventos.”

1.1.2 Objetivos

La informacion que emana de la contabilidad es cuantitativa, expresada en
unidades monetarias, que muestra la posicion y desempefio financiero de una
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entidad, y cuyo objetivo esencial es el de ser util al usuario general en la toma de
sus decisiones econémicas.

Su esencia es proveer informacion que permita evaluar el desenvolvimiento de la
entidad, asi como proporcionar elementos de juicio para estimar el
comportamiento futuro de los flujos de efectivo, entre otros aspectos.

Dentro de los objetivos que tiene la contabilidad se pueden enumerar los
siguientes:

1. Obtener en cualquier momento una informacion ordenada y sisteméatica sobre
el desenvolvimiento econémico y financiero de la empresa.

2. Establecer en términos monetarios, la cuantia de los bienes, deudas y el

patrimonio que posee la empresa.

Llevar el control de los ingresos y egresos.

4. Facilitar la planeacion, ya que no solamente da a conocer los efectos de una
operacion mercantil, sino que permite prever situaciones futuras.

5. Determinar la utilidad o pérdida al finalizar el ciclo contable.

6. Servir de fuente fidedigna de informacion ante terceros (proveedores, bancos y
gobierno).

w

Al abarcar toda la operacién de las entidades es necesario dividirla, Guajardo
(2012) nos sefala la siguiente clasificacion:

Financiamiento,

Financiera Toma de decisiones L ..
inversiones, dividendos.

Administrativa Control intemo Inventarios, Recursos
Humanos,

Contribuciones IMSS, INFONAVIT, SAT.

Figura 1.1 Clasificacion de la contabilidad.
Fuente: Elaboracion propia.



1.1.3 Usuarios

La informacién contable debe de ser util para diferentes interesados, tanto dentro
como fuera del ente econdémico.

Las personas, empresas e instituciones la usan para la toma de decisiones con
relacion a su patrimonio y sus actividades.

Guajardo (2012) indica a los principales interesados en la informacion contable
como los siguientes:

1. Accionistas e inversionistas. Para la toma de decisiones relacionadas con la
inversidbn de los recursos financieros disponibles. Debe proporcionar la
informacion necesaria para saber la rentabilidad, su capacidad de
endeudamiento, necesidades de inversion y futuros beneficios.

2. Proveedores y acreedores. Para la toma de decisiones relacionadas con la
obtencion de fondos por parte de terceros. Debe proporcionar la informacion
necesaria de la solvencia de la entidad para solicitar créditos en la compra de
mercancia o inversion en maquinaria. Para que se mida el nivel de riesgo en
que incurren financiando a la empresa.

3. Autoridades fiscales. Para que la autoridad correspondiente se encuentre
informada del correcto y puntual cumplimento de las obligaciones fiscales,
laborales y de aportacion social.

4. Organos de vigilancia. Para realizar el examen de las operaciones,
documentos y registros y demas evidencias comprobatorias del correcto
cumplimiento de las politicas y criterios de la entidad.

USUARIOS DE LA
CONTABILIDAD

ACCIONISTAS E PROVEEDORES Y AUTORIDADES ORGANOS DE
INVERSIONISTAS ACREEDORES FISCALES VIGILANCIA

Figura 1.2 Usuarios de la contabilidad.
Fuente. Elaboracion propia.



1.2 Contabilidad fiscal

La contabilidad registra aquellos hechos monetarios y financieros que han
ocurrido en una entidad econdmica, ya sea persona fisica o persona moral. Asi, el
derecho tributario se apoya en la contabilidad para establecer los calculos
necesarios que debe realizar el contribuyente, para cumplir con su obligacién de
contribuir para el gasto publico, como lo establece nuestra Carta Magna. En la
parte tributaria, la contabilidad es un elemento necesario para la correcta
determinacion y cumplimiento de las obligaciones impuestas por las autoridades.
Se puede ver que hay una relacion estrecha entre la contabilidad y las normas
fiscales, pero también hay diferencias entre estas dos.

Para efectos de cumplir con las obligaciones fiscales que tienen a su cargo los
contribuyentes, la autoridad hacendaria proporciona la siguiente:

1.2.1 Definicién segun Codigo Fiscal de la Federacion

Articulo 28. Las personas que de acuerdo con las disposiciones fiscales estén
obligadas a llevar contabilidad, estaran a lo siguiente:

I. Para efectos fiscales, la contabilidad se integra por:

A. Los libros, sistemas y registros contables, papeles de trabajo, estados de
cuenta, cuentas especiales, libros y registros sociales, control de inventarios y
método de valuacién, discos y cintas o0 cualquier otro medio procesable de
almacenamiento de datos, los equipos 0 sistemas electrénicos de registro
fiscal y sus respectivos registros, ademas de la documentacion comprobatoria
de los asientos respectivos, asi como toda la documentacion e informacién
relacionada con el cumplimiento de las disposiciones fiscales, la que acredite
sus ingresos y deducciones, y la que obliguen otras leyes; en el Reglamento
de este Cddigo se establecera la documentacion e informacion con la que se
debera dar cumplimiento a esta fraccion, y los elementos adicionales que
integran la contabilidad.

1.2.2 Objetivo

El objetivo primordial de la contabilidad para efectos fiscales es la determinacion y
pago de impuestos por parte de los contribuyentes.

A las autoridades les interesa contar con informacion para cuantificar el monto de
la utilidad obtenida y asi poder determinar el impuesto que corresponde pagar de



acuerdo a las leyes fiscales. También servira a la autoridad para poder ejercer sus
facultades de fiscalizacion, ya que estas atribuciones se realizan sobre los datos
que reporte la contabilidad del revisado.

1.2.3 Usuarios

Al ser su funcién primordial el cumplimiento de las obligaciones fiscales los
usuarios son los siguientes:

1. Los Contadores de la entidad econdémica para poder determinar las
contribuciones a pagar.

2. Los Directores, Consejo de Administracidon o Socios para poder realizar una
planeacion fiscal.

3. Los trabajadores para estar informados de su participaciéon en las utilidades de
la empresa.

4. Las autoridades fiscales para determinar el correcto cumplimiento de las
obligaciones del contribuyente.

1.3 Sociedades mercantiles

De acuerdo a nuestra Constitucién los mexicanos tenemos la libertad de elegir la
profesion, industria 0 comercio que nos acomode, siempre y cuando sea licito. Y
esto solo se podra prohibir por mandato judicial cuando se afecten derechos de
terceros, de acuerdo a lo plasmado en el articulo quinto constitucional.

Asi también poseemos la libertad de asociacidén y reunion para llevar cualquier
objeto licito, mencionado en el articulo noveno de la Constitucién Mexicana.

La industria y el comercio son actividades econOmicas trascendentales para el
desarrollo de la sociedad, por lo tanto, cuando una persona con capacidad legal
hace del comercio su actividad habitual en busca de un lucro o una especulaciéon
mercantil, en ocasiones se une con otras personas para el logro de un fin comdn
licito, al integrar una sociedad mercantil tendra mayor impacto en el comercio.

1.3.1 Clasificacion

La unién entre comerciantes a través de sociedades, da lugar a las personas
morales. Las que reconoce la Ley General de Sociedades Mercantiles son:

Articulo 1o.- Esta Ley reconoce las siguientes especies de sociedades
mercantiles:



l.- Sociedad en nombre colectivo;

Il.- Sociedad en comandita simple;

[ll.- Sociedad de responsabilidad limitada;
IV.- Sociedad anonima;

V. Sociedad en comandita por acciones;
VI. Sociedad cooperativa, y

VII. Sociedad por acciones simplificada.

Las personas morales tienen los siguientes atributos:

1.

w

Capacidad. Tiene capacidad para gozar y ejercer derechos y obligaciones, por
si misma o a través de su representante legal.

Nombre. Es la designacion por la que se identifica a la persona en la
colectividad.

Domicilio. Es el lugar en donde se establece su administracion.

Patrimonio. Comprende el conjunto de bienes, derechos y obligaciones
cuantificables en dinero para desarrollar su objeto social.

Nacionalidad. Implica la relacién juridica que guarda la persona con el Estado
al cual pertenece, debe de ser constituida conforme a las leyes mexicanas.

Para crear una sociedad mercantil es necesario acudir ante notario publico, y
asentar en escritura constitutiva los requisitos mencionados en el sexto articulo de
la Ley General de Sociedades Mercantiles:

Articulo 60. La escritura o pdliza constitutiva de una sociedad debera contener:

l.- Los nombres, nacionalidad y domicilio de las personas fisicas o0 morales que
constituyan la sociedad;

Il.- El objeto de la sociedad;
[ll.- Su razdén social o denominacion;
IV.- Su duracién, misma que podra ser indefinida;

V.- El importe del capital social;



VI.- La expresiéon de lo que cada socio aporte en dinero o en otros bienes; el
valor atribuido a éstos y el criterio seguido para su valorizacion.

Cuando el capital sea variable, asi se expresara indicandose el minimo que se
fije;

VII.- El domicilio de la sociedad:;

VIIl.- La manera conforme a la cual haya de administrarse la sociedad y las
facultades de los administradores;

IX.- EI nombramiento de los administradores y la designacion de los que han
de llevar la firma social;

X.- La manera de hacer la distribucién de las utilidades y pérdidas entre los
miembros de la sociedad;

XI.- El importe del fondo de reserva;
XIl.- Los casos en que la sociedad haya de disolverse anticipadamente, y

XIll.- Las bases para practicar la liquidacion de la sociedad y el modo de
proceder a la eleccion de los liquidadores, cuando no hayan sido designados
anticipadamente.

Todos los requisitos a que se refiere este articulo y las demas reglas que se
establezcan en la escritura sobre organizacion y funcionamiento de la sociedad
constituiran los estatutos de la misma.

Como se puede observar en el acta constitutiva quedan asentados los derechos y
obligaciones de todos los socios, los cuales se pueden modificar en asambleas
gue se celebren de acuerdo a las necesidades de la sociedad.

Todas las sociedades mercantiles cuentan con caracteristicas diferentes. La Ley
General de Sociedades Mercantiles otorga un capitulo a cada una.



1.3.2 Caracteristicas de las Sociedades

A continuacidn se muestra un cuadro comparativo entre las siete sociedades
reconocidas por la ley.

Tabla 1.1 Comparativo de Sociedades Mercantiles
LAS SOCIEDADES MERCANTILES

Sociedad en Sociedaden | Jockedadde | o i dad Sociedad en Sociedad | Sociedad por
nombre colective | comandita simple responsabilida anonima comandita por cooperativa ACCIONES
P d limitada acciones pe simplificada
Escritura Conztitutiva Conztitutiva Constitutiva Constitutiva Consfitutiva Bases constitutivas  |Contrato social
, ) , ] Razon social o o Razon social o o o,
Nombre Razaon social Razan social S Denominacion N Denaminacion Denominacion
denominacion denominacion
. Mo s& establece en |No s2 establece en la| Se establece en |Se establece en Se estableceenel | Se establece
Capital i llimitado
laley ley el contrato social |2l contrato contrato en el contrato
Socios Sin limite legal De una a varios Maxima 50 Ml.m.lm c.ipsl Die uno a varios Ml.m.mo einco Minimo uno
maxime ilimitade maximo ilimitado
Los socios sacios
responden de socios comanditados comanditados
manera aubsidiania, ilimitada - o Responsabilidad -
- S . - Unicamente por |subsidiaria, ilimitada|. Unicamente
Responsabilidad | subsidiana, y sofidariaments. Unicamente por o limitada o
- o o - o ; el pago de sus |y solidariamente. . |por sus
de los socios  |ilimitada y Socios comanditarios | sus aportaciones| . P suplementada segun| .
I accionss Sotios accionss
solidariamente de  |solo por sus comanditarios solo se establezca
s obligaci aportaciones .
la ublllgacmnes de [ap DOr SUS Seciones
la sociedad
Constitutiva, Conatitutiva, Constitutiva, Constitutiva, Consfitutiva, Constitutiva Constitutiva,
Asamblea Ordinaria, Ordinaria, Ordinaria, Ordinaria, Ordinaria, Ordinaria ! Ordinaria,
extraordinaria, extraordinaria, extraordinania, |extracrdinaria, |exdraordinaria, ea‘traordir;aria extraordinaria,
especial especial especial especial especial especial
Aportagmnes de Aportaciones de los
Representacion los socios socios establecidas Certificados de
. establecidas en la . Parles sociales  |Acciones Acciones . Acciones
del capital . en la escritura aportacion
escritura .
. constitutiva
constituliva
Consejo de Consejo de Nose
Vigilancia Interventor Interventor - ! i Comisanos Comisarios L ! ;i establece en la
vigilancia vigilancia
ley
10 al 20% del
rendimiento de cada
Minima 5% de las |Minimo 5% de las """'”?‘.’ 2% de "‘"”'".“.’ 3% de Minimo 5% de las | oo social, no
- . las utilidades las utilidades o siendo menor del
utilidades netas  |utilidades netas utilidades netas . Nose
Fondo de anuales hastala  |anuales hasta la netas anuales - netas anuales anuales hasta la 25% del capital establece en la
TEserva ; . hasta la quinta  |hasta la quinta . social en
quinta parte del quinta parte del ) ... |quinta parte del . ley
. . ) . parte del capital |parte del capital . . cooperativas de
capital social capital social . . capital social o
social social producciony no
menor del 10% en
las de consumidoras
Administrador
Uno o varios Los socios Unico o Consejo |Los socios
adminisiradores,  |comanditados ylos  |Uno o mas de comanditados y los Asamblea de
. .. |pudiendo ser comanditarios no gerentss, socios |administracion, |comanditarioz no  |Consejo de accionistas o
Administracion ! ) w ) - - " .
s0cios o personas |pueden ejercer la cexrancsala |pudiendo ser pueden gjercerla  [administracion Administrador
extrafias a la adminisfracion de la | sociedad 30ci0s 0 administracion de la Unico
sociedad sociedad extrafios a la sociedad
=ociedad

Fuente. (Sanroman, 2008: 69)




1.3.3 Sociedad de responsabilidad limitada

La empresa que analizara en el caso practico del presente trabajo se encuentra
registrada como una sociedad de responsabilidad limitada.

Esta sociedad se encuentra regulada en el capitulo IV de la Ley General de
Sociedades Mercantiles y tiene las siguientes caracteristicas:

1) Los socios solo estan obligados al pago de sus aportaciones, representadas
por partes sociales.

2) Su denominacion o razon social ira seguida de las palabas “Sociedad de
Responsabilidad Limitada” o de su abreviatura “S. de R. L.” el omitir esto
obliga a los socios a responder de modo subsidiario, ilimitada y solidariamente,
de las obligaciones sociales.

3) No podra tener mas de cincuenta socios.

4) Al constituirse deberan de exhibir al menos el cincuenta por ciento del valor de
cada parte social.

5) La cesion de partes sociales y la admision de nuevos socios debera de ser con
el consentimiento de los socios que representen la mayoria del capital social.

6) La transmisibn de herencias de las partes sociales, no requerira el
consentimiento de los socios, salvo pacto que prevea la disolucién de la
sociedad por muerte de uno de ellos.

7) Cada socio no tendra mas de una parte social y cada una de ellas sera
indivisible.

8) Cuando el contrato social lo establezca, los socios tendran que hacer
aportaciones suplementarias. Esta prohibido pactar prestaciones accesorias
consistentes en trabajo o servicio personal de los socios.

9) Deberan llevar un libro especial de los socios, con nombres, domicilios y
aportaciones de cada uno de ellos. También deberan publicar un aviso en el
sistema electrénico establecido por la Secretaria de Economia.

10)La administracion estara a cargo de uno 0 mas gerentes, podran ser socios 0
personas extrafias a la sociedad, designados en forma temporal o tiempo
indeterminado. Cuando no haya designacion todos los socios concurriran en la
administracion.

11)Las resoluciones se tomaran por mayoria de votos, salvo que el contrato social
exija que obre conjuntamente, se requerira la unanimidad.

12)Cuando los administradores no tengan conocimiento del acto o su voto haya
sido en contra, quedaran libres de responsabilidad.

13)La asamblea de los socios es el 6rgano supremo de la sociedad. Sus
resoluciones se tomaran por mayoria de votos de los socios que representen,



por lo menos, la mitad del capital social, a no ser que el contrato social exija
una mayoria mas elevada.

14)La asamblea tendrd las facultades de: discutir, aprobar, modificar o reprobar el
balance general; proceder al reparto de utilidades; nombrar y remover
gerentes; designar consejo de vigilancia; modificar el contrato social; resolver
sobre la division de partes sociales; intentar contra los 6rganos sociales o
contra los socios, las acciones para exigirles dafios y perjuicios; consentir en
las cesiones de partes sociales y en la admision de nuevos socios; decidir
sobre los aumentos y disminuciones del capital social y; decidir sobre la
disolucion de la sociedad.

15)Se podra estipular que los socios tengan derecho a percibir intereses de hasta
un nueve por ciento anual sobre sus aportaciones, aun cuando no haya
beneficios, esto solo podra hacerse por los tres primeros afios.

Estas son las particularidades aplicables a las sociedades de responsabilidad
limitada.
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Capitulo 2 Marco legal

El Estado tiene la necesidad de contar con ingresos para proporcionar bienes y
servicios a los ciudadanos, tales como: mantener la seguridad, imparticion de
justicia, facilitar el comercio, servicios hospitalarios, servicios educativos, servicios
de transporte, entre otras mas.

La forma de obtener estos ingresos es mediante los impuestos que los mexicanos
estamos obligados a pagar al Estado.

De acuerdo con Sanroman (2008) los impuestos deben de contar con los
elementos esenciales que a continuacion se sefialan.

2.1 Elementos de los impuestos

1) Objeto. Acto, actividad o cosa motivo del impuesto. Por ejemplo las
utilidades de un negocio.

2) Sujeto. Se clasifican por activo, es el Estado o fisco; y por pasivo, es el
contribuyente o persona obligada al pago de impuesto.

3) Base. Cantidad sobre la que se determina el impuesto. Por ejemplo la
totalidad de las utilidades de un negocio.

4) Tasa o tarifa. Porcentaje que se aplica a la base para determinar el
impuesto que se deba de pagar. Por ejemplo la tasa del 16% del IVA.

5) Epoca de pago. Plazo o0 momento para pagar el impuesto. Por ejemplo el
plazo para realizar el pago definitivo de IVA de una persona moral que es
el dia diecisiete de cada mes.

2.2 Obligatoriedad de los impuestos

La Constitucion Mexicana sefiala las obligaciones que como mexicanos tenemos
y una de ellas es el pago de impuestos:

Articulo 31. Son obligaciones de los mexicanos:
IV. Contribuir para los gastos publicos, asi de la Federacién, como de los

Estados, de la Ciudad de México y del Municipio en que residan, de la manera
proporcional y equitativa que dispongan las leyes.

También designa al Congreso de la Union para poder emitir leyes y
contribuciones:
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Articulo 73. EI Congreso tiene facultad:

VII. Para imponer las contribuciones necesarias a cubrir el Presupuesto.

De igual forma el Cddigo Fiscal de la Federacion en su primer articulo establece:

Articulo lo.- Las personas fisicas y las morales, estan obligadas a contribuir
para los gastos publicos conforme a las leyes fiscales respectivas. Las
disposiciones de este Codigo se aplicaran en su defecto y sin perjuicio de lo
dispuesto por los tratados internacionales de los que México sea parte. Solo
mediante ley podra destinarse una contribucién a un gasto publico especifico.

El sistema de recaudacion tributario es el conjunto de medidas que ordenan la
obtencion de ingresos tributarios para cubrir el presupuesto. Este conjunto de
contribuciones se encuentran reguladas en México por el Codigo Fiscal de la
Federacion en su articulo segundo:

Articulo 20.- Las contribuciones se clasifican en impuestos, aportaciones de
seguridad social, contribuciones de mejoras y derechos, las que se definen de
la siguiente manera:

I. Impuestos son las contribuciones establecidas en ley que deben pagar las
personas fisicas y morales que se encuentran en la situacion juridica o de
hecho prevista por la misma y que sean distintas de las sefialadas en las
fracciones Il, Il y IV de este Articulo.

II. Aportaciones de seguridad social son las contribuciones establecidas en ley
a cargo de personas que son sustituidas por el Estado en el cumplimiento de
obligaciones fijadas por la ley en materia de seguridad social o a las personas
gque se beneficien en forma especial por servicios de seguridad social
proporcionados por el mismo Estado.

[ll. Contribuciones de mejoras son las establecidas en Ley a cargo de las
personas fisicas y morales que se beneficien de manera directa por obras
publicas.

IV. Derechos son las contribuciones establecidas en Ley por el uso o
aprovechamiento de los bienes del dominio publico de la Nacién, asi como por
recibir servicios que presta el Estado en sus funciones de derecho publico,
excepto cuando se presten por organismos descentralizados u érganos
desconcentrados cuando en este Ultimo caso, se trate de contraprestaciones
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gue no se encuentren previstas en la Ley Federal de Derechos. También son
derechos las contribuciones a cargo de los organismos publicos
descentralizados por prestar servicios exclusivos del Estado.

Cuando sean organismos descentralizados los que proporcionen la seguridad
social a que hace mencion la fraccién Il, las contribuciones correspondientes
tendran la naturaleza de aportaciones de seguridad social.

Los recargos, las sanciones, los gastos de ejecucion y la indemnizacién a que
se refiere el séptimo péarrafo del Articulo 21 de este Cddigo son accesorios de
las contribuciones y participan de la naturaleza de éstas. Siempre que en este
Cddigo se haga referencia Unicamente a contribuciones no se entenderan
incluidos los accesorios, con excepcion de lo dispuesto en el Articulo 1o.

En nuestro pais hay impuestos federales, los creados por el Congreso de la Unién
y su aplicacion es en toda la Republica; impuestos estatales, los creados por los
Congresos Locales y cuya aplicacion sera dentro de una entidad federativa, y; los
impuestos municipales, los creados por los Congresos Locales y su aplicacion es
dentro de un municipio.

Dentro de los impuestos federales se tienen:

Impuesto Sobre la Renta.

Impuesto al Valor Agregado.

Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios.
Impuestos al Comercio Exterior.

HonNPE

Los impuestos estatales, tomando como referencia el Estado de México, son los
siguientes:

Impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal.
Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

Impuesto sobre adquisicion de vehiculos automotores usados.

Impuesto sobre loterias, rifas, sorteos, concursos y juegos permitidos con
cruce de apuestas.

5. Impuesto sobre la Prestacién de Servicios de Hospedaje.

o PE

Los impuestos municipales, también del Estado de México:

1. Impuesto predial.
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2. Impuesto sobre traslacion de dominio y otras operaciones sobre bienes
inmuebles.

3. Impuesto sobre conjuntos urbanos.

Impuesto sobre anuncios publicitarios.

5. Impuestos sobre diversiones, juegos y espectaculos publicos.

o

La Ley del Impuesto Sobre la Renta en su primer articulo sefiala quienes estan
obligados al pago del impuesto.

Articulo 1o0. Las personas fisicas y las morales estan obligadas al pago del
impuesto sobre la renta en los siguientes casos:

I. Las residentes en México, respecto de todos sus ingresos, cualquiera que
sea la ubicacion de la fuente de riqueza de donde procedan.

Il. Los residentes en el extranjero que tengan un establecimiento permanente
en el pais, respecto de los ingresos atribuibles a dicho establecimiento
permanente.

[ll. Los residentes en el extranjero, respecto de los ingresos procedentes de
fuentes de riqueza situadas en territorio nacional, cuando no tengan un
establecimiento permanente en el pais, o cuando teniéndolo, dichos ingresos
no sean atribuibles a éste.

La Ley del Impuesto al Valor Agregado indica las personas y actividades por las
que se estan obligadas al pago de este impuesto.

Articulo lo.- Estan obligadas al pago del impuesto al valor agregado
establecido en esta Ley, las personas fisicas y las morales que, en territorio
nacional, realicen los actos o actividades siguientes:

l.- Enajenen bienes.

Il.- Presten servicios independientes.

[ll.- Otorguen el uso o goce temporal de bienes.
IV.- Importen bienes o servicios.

El impuesto se calculard aplicando a los valores que sefiala esta Ley, la tasa
del 16%. El impuesto al valor agregado en ningdn caso se considerara que
forma parte de dichos valores.
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El contribuyente trasladara dicho impuesto, en forma expresa y por separado,
a las personas que adquieran los bienes, los usen o gocen temporalmente, o
reciban los servicios. Se entendera por traslado del impuesto el cobro o cargo
que el contribuyente debe hacer a dichas personas de un monto equivalente al
impuesto establecido en esta Ley, inclusive cuando se retenga en los términos
de los articulos 10.-A o 30., tercer parrafo de la misma.

El contribuyente pagard en las oficinas autorizadas la diferencia entre el
impuesto a su cargo y el que le hubieran trasladado o el que él hubiese
pagado en la importacién de bienes o servicios, siempre que sean acreditables
en los términos de esta Ley. En su caso, el contribuyente disminuira del
impuesto a su cargo, el impuesto que se le hubiere retenido.

El traslado del impuesto a que se refiere este articulo no se considerara
violatorio de precios o tarifas, incluyendo los oficiales.

Ademas de las leyes, las autoridades fiscales para dar cumplimiento a lo
establecido en el articulo 33 fraccién | inciso g) del Cddigo Fiscal de la
Federacion, publican anualmente la Resolucion Miscelanea Fiscal, que son reglas
de caracter general agrupadas de manera que faciliten su conocimiento por parte
de los contribuyentes, tienen la caracteristica de que no generaran obligaciones o
cargas adicionales a las leyes fiscales y su objetivo primordial es subsanar
posibles irregularidades contenidas en las disposiciones fiscales.

En el mismo articulo pero en la fraccion h) se menciona que se deben de dar a
conocer los criterios no vinculativos de las disposiciones fiscales y aduaneras. Se
trata de criterios de interpretacion de las disposiciones que la autoridad considera
como lesivos al fisco federal y tienen como finalidad alertar a los contribuyentes
sobre practicas indebidas que han sido observadas y sancionadas por la
autoridad.

2.3 Obligaciones de los contribuyentes

De acuerdo al Codigo Fiscal de la Federacion las obligaciones que tienen los
contribuyentes son las siguientes:

1. Articulo 27. Inscribirse en el Registro Federal de Contribuyentes y avisar
cualquier modificacion en su registro, como es cambio de domicilio,
aumento o disminucién de obligaciones, suspension o reanudacion de
actividades y/o cancelacion.
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2. Articulo 28. Llevar contabilidad actualizada y conforme a las disposiciones
del Cadigo Fiscal de la Federacion.

3. Articulo 29. Emitir los comprobantes fiscales digitales por internet por sus
ventas y/o servicios.

4. Articulo 27. Presentar declaraciones provisionales, definitivas, informativas
entre otras, en los plazos establecidos por las leyes.

5. Articulo 21. Cuando no se cumpla con el punto anterior se deberan
determinar actualizaciones y recargos por los importes omitidos.

6. Articulo 26. Seran responsables solidarios cuando tengan la obligacién de
retener, recaudar o pagar contribuciones por cuenta de un contribuyente.

7. Articulo 30. Permitir a la autoridad fiscal ejercer sus facultades de
comprobacion.

Estos son algunos de los deberes de mayor relevancia para los contribuyentes.
En el caso del presente trabajo de investigacion analizaremos el numeral dos, el
referente a la contabilidad.

De acuerdo al articulo 28 del Codigo Fiscal de la Federacion la contabilidad debe
de estar integrada de acuerdo a lo siguiente:

Articulo 28. Las personas que de acuerdo con las disposiciones fiscales estén
obligadas a llevar contabilidad, estaran a lo siguiente:

I. Para efectos fiscales, la contabilidad se integra por:

A. Los libros, sistemas y registros contables, papeles de trabajo, estados de
cuenta, cuentas especiales, libros y registros sociales, control de inventarios y
método de valuacién, discos y cintas o cualquier otro medio procesable de
almacenamiento de datos, los equipos 0 sistemas electrénicos de registro
fiscal y sus respectivos registros, ademas de la documentacion comprobatoria
de los asientos respectivos, asi como toda la documentacién e informacion
relacionada con el cumplimiento de las disposiciones fiscales, la que acredite
sus ingresos y deducciones, y la que obliguen otras leyes; en el Reglamento
de este Cddigo se establecera la documentacion e informacion con la que se
debera dar cumplimiento a esta fraccion, y los elementos adicionales que
integran la contabilidad.

B. Tratdndose de personas que fabriquen, produzcan, procesen, transporten,
almacenen, incluyendo almacenamiento para usos propios, distribuyan o
enajenen cualquier tipo de hidrocarburo o petrolifero, ademas de lo sefalado
en el apartado anterior, deberdn contar con los equipos y programas
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informaticos para llevar controles volumétricos, asi como con dicthmenes
emitidos por un laboratorio de prueba o ensayo, que determinen el tipo de
hidrocarburo o petrolifero, de que se trate, y el octanaje en el caso de gasolina.
Se entiende por controles volumétricos de los productos a que se refiere este
parrafo, los registros de volumen, objeto de sus operaciones, incluyendo sus
existencias, mismos que formaran parte de la contabilidad del contribuyente.

Los equipos y programas informaticos para llevar los controles volumétricos
seran aquéllos que autorice para tal efecto el Servicio de Administracion
Tributaria, los cuales deberan mantenerse en operacién en todo momento.

Los contribuyentes a que se refiere este apartado estdn obligados a
asegurarse de que los equipos y programas informaticos para llevar controles
volumétricos operen correctamente en todo momento. Para tal efecto, deberan
adquirir dichos equipos y programas, obtener los certificados que acrediten su
correcta operacion y funcionamiento, asi como obtener los dictamenes de
laboratorio sefialados en el primer parrafo de este apartado, con las personas
gue para tales efectos autorice el Servicio de Administracion Tributaria.

Los proveedores de equipos y programas para llevar controles volumétricos o
para la prestacion de los servicios de verificacién de la correcta operacion y
funcionamiento de los equipos y programas informaticos, asi como los
laboratorios de prueba o ensayo para prestar los servicios de emision de
dictamenes de las mercancias especificadas en el primer parrafo de este
apartado, deberdn contar con la autorizacion del Servicio de Administracion
Tributaria, de conformidad con las reglas de caracter general que al efecto éste
emita.

El Servicio de Administracién Tributaria revocara las autorizaciones a que se
refieren los parrafos anteriores, cuando en los supuestos previstos en las
reglas sefialadas en el parrafo anterior, se incumpla con alguna de las
obligaciones establecidas en la autorizacion respectiva o en este Cadigo.

Las caracteristicas técnicas de los controles volumétricos y los dicthAmenes de
laboratorio a que se refiere este apartado, deberan emitirse de conformidad
con las reglas de caracter general que al efecto emita el Servicio de
Administracion Tributaria, tomando en consideracién las Normas Oficiales
Mexicanas relacionadas con hidrocarburos y petroliferos expedidas por la
Comision Reguladora de Energia.

Il. Los registros o asientos contables a que se refiere la fraccion anterior
deberan cumplir con los requisitos que establezca el Reglamento de este
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Cddigo y las disposiciones de caracter general que emita el Servicio de
Administracion Tributaria.

lll. Los registros o asientos que integran la contabilidad se llevaran en medios
electrénicos conforme lo establezcan el Reglamento de este Cddigo y las
disposiciones de caracter general que emita el Servicio de Administracion
Tributaria. La documentacion comprobatoria de dichos registros o asientos
debera estar disponible en el domicilio fiscal del contribuyente.

IV. Ingresaran de forma mensual su informacién contable a través de la pagina
de Internet del Servicio de Administracion Tributaria, de conformidad con
reglas de caracter general que se emitan para tal efecto.

Por su parte el articulo 33 del Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion
complementa los requisitos que debe de cumplir la contabilidad.

Articulo 33.- Para los efectos del articulo 28, fracciones | y Il del Cdédigo, se
estara a lo siguiente:

A. Los documentos e informacion que integran la contabilidad son:

I. Los registros o0 asientos contables auxiliares, incluyendo el catalogo de
cuentas que se utilice para tal efecto, asi como las pélizas de dichos registros
y asientos;

Il. Los avisos o solicitudes de inscripcion al registro federal de contribuyentes,
asi como su documentacién soporte;

lll. Las declaraciones anuales, informativas y de pagos provisionales,
mensuales, bimestrales, trimestrales o definitivos;

IV. Los estados de cuenta bancarios y las conciliaciones de los depdsitos y
retiros respecto de los registros contables, incluyendo los estados de cuenta
correspondientes a inversiones Y tarjetas de crédito, débito o de servicios del
contribuyente, asi como de los monederos electrénicos utilizados para el pago
de combustible y para el otorgamiento de vales de despensa que, en su caso,
se otorguen a los trabajadores del contribuyente;

V. Las acciones, partes sociales y titulos de crédito en los que sea parte el
contribuyente;
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VI. La documentacion relacionada con la contratacion de personas fisicas que
presten servicios personales subordinados, asi como la relativa a su
inscripcién y registro o avisos realizados en materia de seguridad social y sus
aportaciones;

VII. La documentacion relativa a importaciones y exportaciones en materia
aduanera o comercio exterior;

VIIl. La documentacién e informacién de los registros de todas las
operaciones, actos o actividades, los cuales deberan asentarse conforme a los
sistemas de control y verificacion internos necesarios, y

IX. Las demas declaraciones a que estén obligados en términos de las
disposiciones fiscales aplicables.

B. Los registros o asientos contables deberan:

I. Ser analiticos y efectuarse en el mes en que se realicen las operaciones,
actos o actividades a que se refieran, a mas tardar dentro de los cinco dias
siguientes a la realizacion de la operacion, acto o actividad

Il. Integrarse en el libro diario, en forma descriptiva, todas las operaciones,
actos o actividades siguiendo el orden cronolégico en que éstos se efectuen,
indicando el movimiento de cargo o abono que a cada una corresponda, asi
como integrarse los nombres de las cuentas de la contabilidad, su saldo al final
del periodo de registro inmediato anterior, el total del movimiento de cargo o
abono a cada cuenta en el periodo y su saldo final.

Podran llevarse libros diario y mayor por establecimientos o dependencias, por
tipos de actividad o por cualquier otra clasificacion, pero en todos los casos
deberan existir los libros diario y mayor general en los que se concentren todas
las operaciones del contribuyente;

[ll. Permitir la identificacion de cada operacion, acto o actividad y sus
caracteristicas, relacionandolas con los folios asignados a los comprobantes
fiscales o con la documentacion comprobatoria, de tal forma que pueda
identificarse la forma de pago, las distintas contribuciones, tasas y cuotas,
incluyendo aquellas operaciones, actos o actividades por las que no se deban
pagar contribuciones, de acuerdo a la operacion, acto o actividad de que se
trate;

IV. Permitir la identificacién de las inversiones realizadas relacionandolas con
la documentacién comprobatoria o con los comprobantes fiscales, de tal forma
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gue pueda precisarse la fecha de adquisicion del bien o de efectuada la
inversion, su descripcion, el monto original de la inversion, el porcentaje e
importe de su deduccion anual, en su caso, asi como la fecha de inicio de su
deduccion;

V. Relacionar cada operacion, acto o actividad con los saldos que den como
resultado las cifras finales de las cuentas;

VI. Formular los estados de posicion financiera, de resultados, de variaciones
en el capital contable, de origen y aplicacibn de recursos, asi como las
balanzas de comprobacién, incluyendo las cuentas de orden y las notas a
dichos estados;

VII. Relacionar los estados de posicion financiera con las cuentas de cada
operacion;

VIII. Identificar las contribuciones que se deban cancelar o devolver, en virtud
de devoluciones que se reciban y descuentos o bonificaciones que se otorguen
conforme a las disposiciones fiscales;

IX. Comprobar el cumplimiento de los requisitos relativos al otorgamiento de
estimulos fiscales y de subsidios;

X. ldentificar los bienes distinguiendo, entre los adquiridos o producidos, los
correspondientes a materias primas y productos terminados o semiterminados,
los enajenados, asi como los destinados a donacibn o0, en su caso,
destruccion;

XI. Plasmarse en idioma espafiol y consignar los valores en moneda nacional.

Cuando la informacién de los comprobantes fiscales o de los datos y
documentacion que integran la contabilidad estén en idioma distinto al espafol,
o los valores se consignen en moneda extranjera, deberan acompararse de la
traduccion correspondiente y sefialar el tipo de cambio utilizado por cada
operacion;

XIl. Establecer por centro de costos, identificando las operaciones, actos o
actividades de cada sucursal o establecimiento, incluyendo aquéllos que se
localicen en el extranjero;

XIll. Sefalar la fecha de realizacion de la operacion, acto o actividad, su
descripcion o concepto, la cantidad o unidad de medida en su caso, la forma
de pago de la operacion, acto o actividad, especificando si fue de contado, a
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crédito, a plazos o en parcialidades, y el medio de pago o de extincién de dicha
obligacion, segun corresponda.

Tratdndose de operaciones a crédito, a plazos o en parcialidades, por cada
pago o abono que se reciba o se realice, incluyendo el anticipo o enganche
segun corresponda. Ademas de lo sefalado en el parrafo anterior, deberan
registrar el monto del pago, precisando si se efectla en efectivo, transferencia
interbancaria de fondos, cheque nominativo para abono en cuenta, tarjeta de
débito, crédito o de servicios, monedero electronico o por cualquier otro medio.
Cuando el pago se realice en especie o permuta, debera indicarse el tipo de
bien o servicio otorgado como contraprestacion y su valor;

XIV. Permitir la identificacion de los depdsitos y retiros en las cuentas
bancarias abiertas a nombre del contribuyente y conciliarse contra las
operaciones realizadas y su documentacién soporte, como son los estados de
cuenta emitidos por las entidades financieras;

XV. Los registros de inventarios de mercancias, materias primas, productos en
proceso y terminados, en los que se llevara el control sobre los mismos, que
permitan identificar cada unidad, tipo de mercancia o producto en proceso y
fecha de adquisicion o enajenacion segun se trate, asi como el aumento o la
disminucién en dichos inventarios y las existencias al inicio y al final de cada
mes y al cierre del ejercicio fiscal, precisando su fecha de entrega o recepcion,
asi como si se trata de una devolucion, donacion o destruccion, cuando se den
estos supuestos.

Para efectos del péarrafo anterior, en el control de inventarios debera
identificarse el método de valuacién utilizado y la fecha a partir de la cual se
usa, ya sea que se trate del método de primeras entradas primeras salidas,
dltimas entradas primeras salidas, costo identificado, costo promedio o
detallista segun corresponda;

XVI. Los registros relativos a la opcién de diferimiento de la causacion de
contribuciones conforme a las disposiciones fiscales, en el caso que se
celebren contratos de arrendamiento financiero. Dichos registros deberan
permitir identificar la parte correspondiente de las operaciones en cada
ejercicio fiscal, inclusive mediante cuentas de orden;

XVII. El control de los donativos de los bienes recibidos por las donatarias
autorizadas en términos de la Ley del Impuesto sobre la Renta, el cual debera
permitir identificar a los donantes, los bienes recibidos, los bienes entregados a
sus beneficiarios, las cuotas de recuperacion que obtengan por los bienes
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recibidos en donacion y el registro de la destruccion o donacion de las
mercancias o bienes en el ejercicio en el que se efectien, y

XVIII. Contener el impuesto al valor agregado que le haya sido trasladado al
contribuyente y el que haya pagado en la importacion, correspondiente a la
parte de sus gastos e inversiones, conforme a los supuestos siguientes:

a) La adquisicion de bienes, de servicios y el uso o goce temporal de bienes,
gue se utilicen exclusivamente para realizar sus actividades por las que deban
pagar el impuesto;

b) La adquisicién de bienes, de servicios y el uso o goce temporal de bienes,
que se utilicen exclusivamente para realizar sus actividades por las que no
deban pagar el impuesto, y cuando el destino de los bienes o servicios varie y
se deba efectuar el ajuste del acreditamiento previsto en el articulo 50.-A de la
Ley del Impuesto al Valor Agregado, se deberd registrar su efecto en la
contabilidad.

¢) La adquisicién de bienes, de servicios y el uso o goce temporal de bienes,
gue se utilicen indistintamente para realizar tanto actividades por las que se
deba pagar el impuesto, como aquéllas por las que no se esta obligado al pago
del mismo.

Cuando el destino de los bienes o servicios varie y se deba efectuar el ajuste
del acreditamiento previsto en el articulo 50.-A de la Ley del Impuesto al Valor
Agregado, se debera registrar su efecto en la contabilidad.

Lo sefialado por el Codigo y su Reglamento se ve complementado por el Codigo
de Comercio en los articulos 33, 34 y 35.

Articulo 33.- El comerciante esta obligado a llevar y mantener un sistema de
contabilidad adecuado. Este sistema podra llevarse mediante los instrumentos,
recursos y sistemas de registro y procesamiento que mejor se acomoden a las
caracteristicas particulares del negocio, pero en todo caso deberé satisfacer
los siguientes requisitos minimos: que mejor se acomoden a las caracteristicas
particulares del negocio, pero en todo caso debera satisfacer los siguientes
requisitos minimos:

A) Permitira identificar las operaciones individuales y sus caracteristicas, asi
como conectar dichas operaciones individuales con los documentos
comprobatorios originales de las mismas.
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B) Permitira seguir la huella desde las operaciones individuales a las
acumulaciones que den como resultado las cifras finales de las cuentas y
viceversa;

C) Permitira la preparacion de los estados que se incluyan en la informacion
financiera del negocio;

D) Permitird conectar y seguir la huella entre las cifras de dichos estados, las
acumulaciones de las cuentas y las operaciones individuales;

E) Incluird los sistemas de control y verificacion internos necesarios para
impedir la omision del registro de operaciones, para asegurar la correccion del
registro contable y para asegurar la correccion de las cifras resultantes.

Articulo 34.- Cualquiera que sea el sistema de registro que se emplee, los
comerciantes deberan llevar un libro mayor y, en el caso de las personas
morales, el libro o los libros de actas; sin perjuicio de los requisitos especiales
gque establezcan las leyes y reglamentos fiscales para los registros y
documentos que tengan relacion con las obligaciones fiscales del comerciante.

Los comerciantes podran optar por conservar el libro mayor y sus libros de
actas en formato impreso, o en medios electronicos, opticos o de cualquier otra
tecnologia, siempre y cuando, en estos Ultimos medios se observe lo
establecido en la norma oficial mexicana sobre digitalizacién y conservacion de
mensajes de datos que para tal efecto emita la Secretaria.

Tratandose de medios impresos, los libros deberan estar encuadernados,
empastados y foliados. La encuadernacion de estos libros podra hacerse a
posteriori, dentro de los tres meses siguientes al cierre del ejercicio.

Articulo 35.- En el libro mayor se deberan anotar, como minimo y por lo menos
una vez al mes, los nombres o designaciones de las cuentas de la
contabilidad, su saldo al final del periodo de registro inmediato anterior, el total
de movimientos de cargo o crédito a cada cuenta en el periodo y su saldo final.
Podran llevarse mayores particulares por oficinas, segmentos de actividad o
cualquier otra clasificacion, pero en todos los casos deberd existir un mayor
general en que se concentren todas las operaciones de la entidad.

También la Resoluciéon Miscelanea tiene en la seccion 2.8 lo referente a la
contabilidad, el cual se analizara a detalle en el tercer capitulo de este trabajo.
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Capitulo 2.8. Contabilidad, declaraciones y avisos

Seccion 2.8.1. Disposiciones generales

Seccion 2.8.2. De los proveedores de cerfificacion de recepcion de
documentos digitales

Seccién 2.8.3. Opcidn de presentacion de declaraciones anuales de
personas fisicas

Seccion 2.8.4. DIM via Internet y por medios magnéticos

Seccion 2.8.5. Presentacion de declaraciones de pagos provisionales,
definitivos y del ejercicio via Infernet de personas fisicas y
morales

Seccién 2.8.6. Presentacion de declaraciones complementarias para realizar
pagos provisionales y definitivos

Seccién 2.8.7. Del pago de derechos, productos y aprovechamientos via
Internet y ventanilla bancaria

Seccion 2.8.8. Del pago de DPA’s a fravés del servicio de pago referenciado

Seccion 2.8.9. Declaracion Informativa de Empresas Manufactureras,

Maquiladoras y de Servicios de Exportacion (DIEMSE)

Figura 2.1 Contabilidad en medios electrénicos
Fuente. R.M.F.2019 Capitulo 2.8

2.4 Derechos de los contribuyentes

Asi como el contribuyente tiene obligaciones para con las autoridades fiscales, de
la misma manera tiene también derechos.

Dentro de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos se marcan las
garantias y derechos que tienen los contribuyentes y los mexicanos, que aplica a
todos por igual:

1.
2.

4.

Articulo 26. Derecho de peticion.

Articulo 14. No habra retroactividad de leyes en perjuicio de persona
alguna. Sin juicio ante los tribunales nadie podra ser privado de su libertad
0 propiedades.

Articulo 16. Nadie podra ser molestado en su persona, domicilio o
posesiones sino es con un mandamiento por escrito de la autoridad
competente que funde y motive la causa legal. La autoridad podra
practicar visitas domiciliarias Unicamente para cerciorarse del cumplimiento
de los reglamentos sanitarios y exigir la exhibicion de los libros y papeles
en donde conste que se han acatado las disposiciones fiscales.

Articulo 22. Toda persona que se consideré afectada podra interponer los
recursos respectivos para demostrar la procedencia licita de sus bienes y
su actuacion de buena fe.
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De igual forma en el Cédigo Fiscal de la Federacion se advierten los derechos
que tienen los contribuyentes como lo sefialan los siguientes articulos:

1. Articulo 22. Las autoridades fiscales devolveran las cantidades pagadas
indebidamente y las que procedan conforme a las leyes fiscales. La
devolucion debera de efectuarse dentro de los cuarenta dias posteriores a
la solicitud de devolucion.

2. Articulo 23. Cuando el contribuyente determine un saldo a favor, podra
optar por compensarlo.

Para saldos a favor generados a partir del 1 de enero de 2019, se realizara la
compensacion asi:

Tabla 2.1 Compensacion de saldos a favor generados en 2019

SALDO COMPENSACION CONTRA:
,:ACOR 1SR | VA | lEps | RETENCIONES | RETENCIONES | RETENCIONES
DE ISR DE IVA DE IEPS
ISR v | x| x x x x
IVA x | x| x x x X
IEPS x | x| v x x x

. Fuente. Elaboracion propia.

Para los saldos a favor generados hasta el 31 de diciembre de 2018, se podran

compensar como se sefiala en la tabla mostrada a continuacion:

Tabla 2.2 Compensacion de saldos a favor generados antes de 2019.

SALDO COMPENSACION CONTRA:
,:ACOR ISR | IVA | |EPS | RETENCIONES | RETENCIONES | RETENCIONES
DE ISR DE IVA DE IEPS
ISR vV |V v X X X
IVA vV |V v X X X
IEPS x | x | ¢ x x x

Fuente. Elaboracién propia.
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Cuando se realice una compensacion y esta resulte improcedente, se causaran
recargos y actualizaciones desde el mes en que se efectud la compensacion
indebida hasta aquel en que se haga el pago.

3. Atrticulo 25. El contribuyente podra acreditar los importes de los estimulos
fiscales a que tenga derecho, contra las cantidades que tenga a cargo,
siempre que cumpla con los requisitos que las autoridades exijan.

4. Articulo 18-B. El contribuyente tendra la proteccién y defensa de sus
derechos e intereses en materia fiscal y administrativa por medio de la
Procuraduria de la Defensa del Contribuyente (PRODECON). A peticiéon
del contribuyente recibir4 asesoria, representacion y defensa en asuntos
emitidos por autoridades administrativas y organismos federales.

Por lo anterior, se crea la Ley Orgéanica de la Procuraduria de la Defensa del
Contribuyente, publicada el 4 de septiembre de 2016 , la cual surge de la
necesidad de fortalecer la relacion entre las autoridades fiscales y los
contribuyentes, creando un espacio neutral de encuentro, acuerdos y confianza
mutua. Tiene como objetivo el proteger los derechos y garantias de los
contribuyentes.

Del mismo modo la PRODECON tiene competencia para conocer de cualquier
acto en materia fiscal federal, ya sea emitido por el SAT, IMSS, INFONAVIT,
CONAGUA o autoridades fiscales coordinadas.

Las facultades sustantivas que tiene la PRODECON son las siguientes:

* Dar asesoria y atender consultas legales.

* Ofrecer representacion legal y defensa.

* Atender procedimientos de quejas y reclamaciones (Ombudsman fiscal).
* Investigar y analizar problemas sistémicos.

* Proponer al SAT modificaciones a su normatividad interna.

« Emitir opiniones técnicas a peticion del SAT.

» Convocar a reuniones con las autoridades fiscales.

* Proponer modificaciones a las disposiciones fiscales.

* Proponer acuerdos conclusivos.

En este ultimo punto la Procuraduria ha constituido un medio alternativo, no
gravoso, rapido y transparente para la solucion de diferendos entre autoridades
fiscales y contribuyentes. Los acuerdos conclusivos representan un doble
beneficio para el contribuyente: juridico y econdémico, pues, por un lado, otorgan
certeza juridica, ya que contra ellos no procede medio de defensa alguno,
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ademas de que es la Unica figura respecto de la cual el legislador establecié que
no procede Juicio de Lesividad; y por otro lado, permiten obtener la condonacion,
por Unica ocasioén, del 100% de multas.

La defensa del contribuyente

Recurso de revocacion (Cddigo Fiscal de la Federacidn)
Recurso de inconformidad (Ley del Seguro Social)
Recurso de inconformidad (Ley del INFONAVIT)
Recurso del evocacion (Ley de Comercio Exterior)

Defensa
Administrativa

Defensa Juicio contencioso administrativo (Juicio de Nulidad)
Jurisdiccional Juicio de amparo

Defensa y reclamaciones
Asesoria

Representacidn legal y defensa
Acuerdos conclusivos

Defensa No
Jurisdiccional

Figura 2.2 La defensa del contribuyente.
Fuente. PRODECON

De acuerdo al articulo treinta y tres del Cddigo Fiscal de la Federacion es un
derecho del contribuyente y una facultad de las autoridades fiscales el facilitar el
cumplimiento de las leyes.

Articulo 33.- Las autoridades fiscales para el mejor cumplimiento de sus
facultades, estaran a lo siguiente:

l.- Proporcionaran asistencia gratuita a los contribuyentes y para ello
procuraran:

a).- Explicar las disposiciones fiscales utilizando en lo posible un lenguaje llano
alejado de tecnicismos y en los casos en que sean de naturaleza compleja,
elaborar y distribuir folletos a los contribuyentes.

b) Mantener oficinas en diversos lugares del territorio nacional que se
ocuparan de orientar y auxiliar a los contribuyentes en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, incluso las que se realicen a travées de medios
electronicos, poniendo a su disposicion el equipo para ello.
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c¢) Elaborar los formularios de declaracién de manera que puedan ser llenados
facilmente por los contribuyentes y distribuirlos o difundirlos con oportunidad,
asi como informar de las fechas y de los lugares de presentacion de los que se
consideren de mayor importancia.

d) Seialar en forma precisa en los requerimientos mediante los cuales se exija
a los contribuyentes la presentacion de declaraciones, avisos y demas
documentos a que estén obligados, cual es el documento cuya presentacion
se exige.

e).- Difundir entre los contribuyentes los derechos y medios de defensa que se
pueden hacer valer contra las resoluciones de las autoridades fiscales.

f).- Efectuar en distintas partes del pais reuniones de informacién con los
contribuyentes, especialmente cuando se modifiquen las disposiciones fiscales
y durante los principales periodos de presentacion de declaraciones.

g) Publicar anualmente las resoluciones dictadas por las autoridades fiscales
gue establezcan disposiciones de caracter general agrupandolas de manera
que faciliten su conocimiento por parte de los contribuyentes; se podran
publicar aisladamente aquellas disposiciones cuyos efectos se limitan a
periodos inferiores a un afo. Las resoluciones que se emitan conforme a este
inciso y que se refieran a sujeto, objeto, base, tasa o tarifa, no generaran
obligaciones o cargas adicionales a las establecidas en las propias leyes
fiscales.

h) Dar a conocer en forma perioddica, mediante publicacién en el Diario Oficial
de la Federacion, los criterios no vinculativos de las disposiciones fiscales y
aduaneras.

Los servicios de asistencia al contribuyente a que se refiere esta fraccion,
también deberan difundirse a través de la péagina electrénica que al efecto
establezca el Servicio de Administracion Tributaria. En dicha pagina también
se daran a conocer la totalidad de los tramites fiscales y aduaneros.

Il. Estableceran Programas de Prevencién y Resolucién de Problemas del
Contribuyente, a fin de que los contribuyentes designen sindicos que los
representen ante las autoridades fiscales, los cuales podran solicitar opiniones
0 recomendaciones a las autoridades fiscales, respecto de los asuntos que les
sean planteados por los contribuyentes.

Los sindicos deberan reunir los siguientes requisitos:
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a) Ser licenciado en derecho, contador publico o carrera afin.

b) Contar con reconocida experiencia y solvencia moral, asi como con el
tiempo necesario para participar con las autoridades fiscales en las acciones
que contribuyan a prevenir y resolver los problemas de sus representados.

c) Prestar sus servicios en forma gratuita.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico podra expedir las reglas de
caracter general que precisen las funciones de los sindicos, la manera de
desarrollarlas, asi como los demdas aspectos y criterios que considere
pertinentes para la debida aplicacién y cumplimiento de lo dispuesto en esta
fraccion.

lll. Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, la autoridad fiscal, para el
mejor ejercicio de sus facultades y las de asistencia al contribuyente, podra
generar la clave de Registro Federal de Contribuyentes con base en la
informacion de la Clave Unica de Registro de Poblacion a fin de facilitar la
inscripcion a dicho Registro; podra realizar recorridos, invitaciones y censos
para informar y asesorar a los contribuyentes acerca del exacto cumplimiento
de sus obligaciones fiscales y aduaneras y promover su incorporacion
voluntaria o actualizacion de sus datos en el registro federal de contribuyentes.

No se considera que las autoridades fiscales inician el ejercicio de sus
facultades de comprobacién, cuando derivado de lo sefialado en el parrafo que
antecede, soliciten a los particulares los datos, informes y documentos
necesarios para corregir o actualizar el Registro Federal de Contribuyentes.

Asimismo, las autoridades fiscales daran a conocer a los contribuyentes, a
través de los medios de difusion que se sefialen en reglas de caracter general,
los criterios de caracter interno que emitan para el debido cumplimiento de las
disposiciones fiscales, salvo aquéllos que, a juicio de la propia autoridad,
tengan el caracter de confidenciales, sin que por ello nazcan obligaciones para
los particulares y unicamente derivaran derechos de los mismos cuando se
publiquen en el Diario Oficial de la Federacion.

Cuando las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones legales hagan
referencia u otorguen atribuciones a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico o a cualquiera de sus Unidades Administrativas, se entenderan hechas
al Servicio de Administracion Tributaria, cuando se trate de atribuciones
vinculadas con la materia objeto de la Ley del Servicio de Administracion
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Tributaria, su Reglamento interior o cualquier otra disposicién juridica que
emane de ellos.

Asi también los plazos que tiene un contribuyente para poder realizar las
aclaraciones que a su favor crea convenientes.

Articulo 33-A.- Los particulares podran acudir ante las autoridades fiscales
dentro de un plazo de seis dias siguientes a aquél en que haya surtido efectos
la notificacion de las resoluciones a que se refieren los articulos 41, fracciones
'y lll, 78, 79 y 81, fracciones I, Il y VI de este Cddigo, asi como en los casos
en que la autoridad fiscal determine mediante reglas de caracter general, a
efecto de hacer las aclaraciones que consideren pertinentes, debiendo la
autoridad, resolver en un plazo de seis dias contados a partir de que quede
debidamente integrado el expediente mediante el procedimiento previsto en las
citadas reglas.

Lo previsto en este articulo no constituye instancia, ni interrumpe ni suspende
los plazos para que los particulares puedan interponer los medios de defensa.
Las resoluciones que se emitan por la autoridad fiscal no podran ser
impugnadas por los particulares.

Todos los mexicanos estamos obligados a colaborar con el gasto publico, se
tienen obligaciones y derechos; es importante conocerlos para incurrir en delitos
fiscales, asi como también evitar abusos por parte de las autoridades.
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Capitulo 3 Contabilidad electronica

3.1 Antecedentes

Las grandes necesidades del pais han impulsado a la administracion tributaria a
evolucionar en busca de aumentar los ingresos publicos, contando con un mayor
control y administracion de la recaudacion. Desde su creacion, el Servicio de
Administracién Tributaria ha adoptado esquemas que versan en dos lineas: una
es la referente a la obtencion de los recursos necesarios para atender las
necesidades de la poblacion, abastecer y mejorar los servicios publicos, ademas
de fomentar el desarrollo del pais. La otra es promover el cumplimiento voluntario
y responsable de las obligaciones que tienen los contribuyentes.

Tomando como base el notable aumento en el uso de tecnologias en las
actividades cotidianas extendidas de manera generalizada, el manejo de
dispositivos electrénicos, teléfonos maviles, tabletas electrénicas, computadoras
personales y las redes sociales; las autoridades fiscales han aprovechado todo lo
anterior para allegarse de recursos.

El Servicio de Administracion Tributaria ha implementado en la mayoria de los
servicios que brinda el uso de los medios electrénicos, desde una inscripcion al
RFC hasta la promocion de recursos administrativos.

Este proceso de modernizacion empezd con las declaraciones mensuales,
después fueron las declaraciones anuales, siguieron las declaraciones
informativas mdltiples, asi como los avisos al Registro Federal de Contribuyentes
(cambios de domicilio, apertura de sucursales, aumento y disminucién de
obligaciones, etc.); se elimind la declaracién de clientes y proveedores anual y se
dio paso a la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros mensual.

A continuacion se muestra la evolucion que han tenido los procesos del SAT. En
donde se puede ver que el Servicio de Administracion Tributaria ha impulsado por
mas de una década los procesos de digitalizacion en sus distintas areas en las
que trabaja.
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Figura 3.1 Evolucion de procesos digitales del SAT.
Fuente. www.sat.gob.mx

3.2 Reformas fiscales 2014

En septiembre de 2013 se presentd la iniciativa para el paguete econémico del
ejercicio 2014 por parte del Ejecutivo Federal, en donde se propone “La iniciativa
de decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de
la Ley del Impuesto al Valor Agregado, de la ley del Impuesto Especial Sobre
Productos y Servicios y del Cédigo Fiscal de la Federacion”.

Algunos de los cambios que se dieron con esta iniciativa fueron las siguientes:

1) Laley del Impuesto a los Depdésitos en Efectivo se abrogo.
2) La ley del Impuesto Empresarial a Tasa Unica se abrogo.
3) La ley del Impuesto al Valor Agregado se modificd, siendo las principales
adecuaciones:
e La eliminacion de la tasa del 11% para aplicar una sola del 16%.
e Se gravo el transporte publico forAneo de pasajeros.
e Se gravaron los alimentos para mascotas.
e Se derogo el tratamiento de los REPECOS dando paso al Régimen
de Incorporacion Fiscal (RIF).
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4) La Ley del Impuesto Especial Sobre Produccién y Servicios se modifico
para gravar las bebidas saborizadas y los alimentos chatarra.

5) Se abrogo la Ley del Impuesto Sobre la Renta publicada el 1° de enero de
2002 y se publica una nueva Ley. Algunas de las modificaciones que
aparecen en la nueva ley son:

e La tasa de impuesto para personas fisicas se aumenté al 35% para
el rango mas alto de ingresos, que es de tres millones de pesos.

e Se deroga el régimen de consolidacion fiscal.

e Se crea el régimen opcional para grupos de sociedades.

e Se crea el régimen de incorporacion fiscal en sustituciéon del régimen
intermedio y de los REPECOS.

6) Por lo que respecta al Codigo Fiscal de la Federacion:

e Se crea la figura del buzén tributario.

e Devoluciones por medios electrénicos.

e Contabilidad por medios electrénicos.

e Se elimina la figura del dictamen obligatorio y se hace opcional para
aquellos contribuyentes que tengan ingresos superiores a cien
millones de pesos.

e Facultades de comprobacion mediante medios electronicos.

e Se crean los acuerdos conclusivos.

Dentro de la exposicion de motivos para la modificacion del Codigo Fiscal de la
Federacion la propuesta indica que “buscan crear mecanismos accesibles, de
bajo costo, que simplifiquen el pago de impuestos y al mismo tiempo captar a
nuevos contribuyentes, mediante el uso de tecnologias de la informacion y la
comunicacion se establece la obligacién de llevar la contabilidad por medios
electrénicos asi como sustentar las deducciones por medio de comprobantes
digitales por internet’.

Por lo anterior se reformd el articulo 28 del Cédigo Fiscal de la Federacién en
donde se establecen las caracteristicas de la contabilidad para que el SAT cuente
con informacién necesaria para verificar el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Debido a las necesidades de las autoridades de contar con una contabilidad
estructurada se establecieron las condiciones para que los contribuyentes
cumplan con elementos minimos y caracteristicas especificas y uniformes que
debe de contener la contabilidad.

En un principio se contemplé que las reformas fiscales entrarian en vigor a partir
del ejercicio 2014. Sin embargo, mediante disposiciones transitorias se dio a
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conocer que dichas obligaciones entrarian en vigor a partir de julio de 2014 para
personas morales y a partir de enero de 2015 para las personas fisicas.

A través de la Séptima Resolucién de Modificaciones a la Resolucién Miscelanea
para 2014 que se publico en el DOF el 18 de diciembre de 2014, se daba a
conocer una nueva prorroga para que los contribuyentes cumplan con el envio de
su informacién a partir de enero 2015 que en el ejercicio 2013 hubiesen obtenido
ingresos mayores a cuatro millones de pesos y hasta 2016 para aquellos que
hayan obtenido ingresos de hasta cuatro millones de pesos. También se publico
la modificacion al anexo 24

A continuacion se muestra la estructura vigente, publicado en la Resolucién
Miscelanea Fiscal (RMF) para 2019:

Anexo 24 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2019
Contabilidad en medios electrénicos

El envio de la contabilidad electrénica es una obligacion de los contribuyentes conforme a lo establecido
en el Articulo 28 fraccion IV y la reglas 2.8.1.6., 2.8.1.7. y 2.8.1.10. de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para
2019.

En el presente Anexo se hace referencia a la descripcion de la informacion que deben contener los
archivos de contabilidad electronica.

La informacién es la siguiente:

A. Catalogo de cuentas

a) Coadigo agrupador del SAT.

Balanza de Comprobacién.

Pélizas del periodo.

Auxiliar de folios de comprobantes fiscales
Auxiliares de cuenta y subcuenta.
Catalogo de monedas.

Catalogo de bancos.

I G mMmmOoOOoOm®

Catalogo de métodos de pago.

Figura 3.2 Anexo 24 RMF 2019
Fuente. www.sat.gob.mx

3.3 Integracion de la contabilidad electronica

3.3.1 Cadigo agrupador

El anexo 24 menciona que el cédigo agrupador del SAT tiene el objetivo de que la
informacion sea presentada de manera uniforme, para lo cual es necesario que
los contribuyentes asocien las cuentas de su catdlogo de cuentas al cédigo
agrupador por naturaleza y preponderancia de la cuenta. Consta de mas de
novecientas cuentas.

34



Debido a lo grande del archivo, se muestra un extracto, solo a manera de
ejemplificacion.

Tabla 3.1 Codigo agrupador

Nivel ag;:rz(;f;or Nombre de la cuenta y/o subcuenta
100 Activo
100.01 Activo a corto plazo
1 |101 Caja
2 101.01 Caja y efectivo
1 |102 Bancos
2 102.01 Bancos nacionales
2 102.02 Bancos extranjeros
1 |103 Inversiones
2 103.01 Inversiones temporales
2 103.02 Inversiones en fideicomisos
2 103.03 Otras inversiones
1 (104 Otros instrumentos financieros
2 104.01 Otros instrumentos financieros
1 |105 Clientes
2 105.01 Clientes nacionales
2 105.02 Clientes extranjeros
2 105.03 Clientes nacionales parte relacionada
2 105.04 Clientes extranjeros parte relacionada
1 |106 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo
2 106.01 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo nacional
2 106.02 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo extranjero
5 106.03 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo nacional parte
relacionada
5 106.04 Cuentas y documentos por cobrar a corto plazo extranjero parte
relacionada
2 106.05 Intereses por cobrar a corto plazo nacional
2 106.06 Intereses por cobrar a corto plazo extranjero
2 106.07 Intereses por cobrar a corto plazo nacional parte relacionada
2 106.08 Intereses por cobrar a corto plazo extranjero parte relacionada
2 106.09 Otras cuentas y documentos por cobrar a corto plazo
5 106.10 Otras cuentas y documentos por cobrar a corto plazo parte
relacionada
107 Deudores diversos
107.01 Funcionarios y empleados
107.02 Socios y accionistas
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Nivel agiiif(:or Nombre de la cuenta y/o subcuenta

2 107.03 Partes relacionadas nacionales

2 107.04 Partes relacionadas extranjeros

2 107.05 Otros deudores diversos

1 |108 Estimacién de cuentas incobrables

2 108.01 Estimacion de cuentas incobrables nacional

2 108.02 Estimacion de cuentas incobrables extranjero

2 108.03 Estimacion de cuentas incobrables nacional parte relacionada

2 108.04 Estimacion de cuentas incobrables extranjero parte relacionada

1 |109 Pagos anticipados

2 109.01 Seguros y fianzas pagados por anticipado nacional

2 109.02 Seguros y fianzas pagados por anticipado extranjero

5 109.03 Seguros y fianzas pagados por anticipado nacional parte
relacionada

5 109.04 Seguros y fianzas pagados por anticipado extranjero parte
relacionada

2 109.05 Rentas pagados por anticipado nacional

2 109.06 Rentas pagados por anticipado extranjero

2 109.07 Rentas pagados por anticipado nacional parte relacionada

2 109.08 Rentas pagados por anticipado extranjero parte relacionada

2 109.09 Intereses pagados por anticipado nacional

2 109.10 Intereses pagados por anticipado extranjero

2 109.11 Intereses pagados por anticipado nacional parte relacionada

2 109.12 Intereses pagados por anticipado extranjero parte relacionada

2 109.13 Factoraje financiero pagados por anticipado nacional

2 109.14 Factoraje financiero pagados por anticipado extranjero

5 109.15 Factoraje financiero pagados por anticipado nacional parte
relacionada

5 109.16 Factoraje financiero pagados por anticipado extranjero parte
relacionada

Fuente www.sat.gob.mx

3.3.2 Catalogo de cuentas

Es una lista que contiene el nimero y el nombre de cada una de las cuentas que
se usan en el sistema de contabilidad de una entidad econémica. Dicho listado
debe relacionar los niameros y los nombres o titulos de las cuentas, y éstas deben
colocarse en el orden de las cinco clasificaciones basicas: activo, pasivo, capital,
ingresos y gastos.
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Generalmente en este catalogo, el nimero de las cuentas de activo comienza con
el nimero uno, el de las cuentas de pasivo con el dos, el de las cuentas de capital

con el tres, las de ingreso con cuatro y las de gasto con el nimero cinco.

La estructura de un catalogo de cuentas es basicamente por tres niveles:

1. Rubro. Nombre que reciben las subdivisiones que integran los elementos
de un estado de situacién financiera, por ejemplo: activo circulante o a

corto plazo, activo fijo, pasivo circulante o a corto plazo.

2. Cuenta. Nombre que reciben cada uno de los renglones que integran el
activo, pasivo, capital contable, ingresos, costos y gastos de una entidad.

Por ejemplo caja, bancos, clientes, proveedores, etcétera.

3. Subcuenta. Termino contable que se le asigna a cada uno de los
elementos que integran una cuenta principal o colectiva, por ejemplo en la
cuenta de bancos se encuentran las subcuentas bancos nacionales y

bancos extranjeros.

A continuacion se muestra un catalogo de cuentas de una empresa.

Tabla 3.2 Catalogo de cuentas

SERVICIOS CREATIVOS, S.A. DE C.V.

Catélogo de cuentas

Cuenta

Descripcién de la cuenta

1110-000-000

FONDO FIJO DE CAJA

1120-000-000

BANCOS

1140-000-000

INVERSIONES EN VALORES

1150-000-000

CLIENTES

1155-000-000

ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES

1160-000-000

DOCUMENTOS POR COBRAR

1170-000-000

DEUDORES DIVERSOS

1180-000-000

IMPUESTOS A FAVOR

1180-001-000

IVA A FAVOR

1180-002-000

ISR A FAVOR

1190-000-000

INVENTARIOS

1190-001-000

ALMACEN

1200-000-000

IMPUESTOS ACREDITABLES

1201-000-000

IMPUESTOS POR ACREDITAR

1210-000-000

PAGOS ANTICIPADOS

1215-000-000

ANTICIPOS A PROVEEDORES

1220-000-000

ANTICIPOS DE IMPUESTOS

1310-000-000

PROPIEDADES PLANTA'Y EQUIPO

1310-002-000

MAQUINARIA'Y EQUIPO

1310-003-000

EQUIPO DE TRANSPORTE

1310-004-000

EQUIPO DE COMPUTO
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SERVICIOS CREATIVOS, S.A. DE C.V.

Catalogo de cuentas

Cuenta

Descripcion de la cuenta

1310-005-000

EQUIPO DE OFICINA

1360-000-000

DEPRECIACION

1360-001-000

DEPRECIACION MAQUINARIA

1360-002-000

DEPRECIACION EQUIPO DE TRANSPORTE

1360-003-000

DEPRECIACION EQUIPO DE COMPUTO

1360-004-000

DEPRECIACION DE EQUIPO DE OFICINA

1410-000-000

PATENTES Y MARCAS

1470-000-000

DEPOSITOS EN GARANTIA

1470-001-000

DEPOSITOS DE RENTAS

2110-000-000

PROVEEDORES

2120-000-000

ACREEDORES DIVERSOS

2130-000-000

SUELDOS POR PAGAR

2140-000-000

IMPUESTOS Y DERECHOS POR PAGAR

2140-001-000

IVA POR PAGAR

2140-002-000

ISR POR PAGAR

2150-000-000

IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES RETENIDOS

2170-000-000

PROVISION DE CONTRIBUCIONES POR PAGAR

2180-000-000

IMPUESTOS TRASLADADOS COBRADOS

2180-001-000

IVA COBRADO

2181-000-000

IMPUESTOS TRASLADADOS POR COBRAR

2181-001-000

IVA NO COBRADO

2190-000-000

ANTICIPOS DE CLIENTES

2200-000-000

CREDITOS HIPOTECARIOS

3100-000-000

CAPITAL SOCIAL

3100-001-000

CAPITAL SOCIAL FIJO

3100-002-000

CAPITAL SOCIAL VARIABLE

3200-000-000

RESERVA LEGAL

3200-001-000

RESERVA LEGAL

3210-000-000

RESERVA PARA REINVERSION

3210-001-000

RESERVA PARA REINVERSION

3300-000-000

RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES

3400-000-000

RESULTADO DEL EJERCICIO

3400-001-000

RESULTADO

4100-000-000

INGRESOS POR SERVICIOS

4100-001-000

INGRESOS AL 16%

4200-000-000

DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS

4200-001-000

DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES |.V.A. AL 16%

5000-000-000

COSTO DEL SERVICIO

5000-001-000

COSTO DEL SERVICIO

6100-000-000

GASTOS DE VENTA

6200-000-000

GASTOS DE ADMINISTRACION

6300-000-000

DEPRECIACION DE PLANTA Y EQUIPO

6400-000-000

AMORTIZACION DE GASTOS DIFERIDOS

7100-000-000

PRODUCTOS FINANCIEROS

7200-000-000

GASTOS FINANCIEROS

Fuente. Elaboracién propia
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El catalogo de cuentas debera de cumplir con lo establecido en la regla 2.8.1.6
fraccion | de la RMF de 2019.

2.8.1.6. Para los efectos de los articulos 28, fraccion Il del CFF y 33, apartado
B, fracciones |, lll, IV y V, y 34 de su Reglamento, los contribuyentes que estén
obligados a llevar contabilidad y a ingresar de forma mensual su informacién
contable a través del Portal del SAT, excepto los contribuyentes que registren
sus operaciones a través de la aplicacion electronica “Mis cuentas” en el Portal
del SAT, deberan llevarla en sistemas electrénicos con la capacidad de
generar archivos en formato XML que contenga lo siguiente:

|. Catalogo de cuentas utilizado en el periodo, conforme a la estructura
sefialada en el Anexo 24 y Anexo Técnico publicado en el Portal del SAT; a
este se le agregara un campo con el codigo agrupador de cuentas del SAT
contenido en el Anexo 24 apartado A, inciso a).

Los contribuyentes deberan asociar en su catalogo de cuentas los valores de
la subcuenta de primer nivel del cddigo agrupador del SAT, asociando para
estos efectos, el cddigo que sea mas apropiado de acuerdo con la naturaleza y
preponderancia de la cuenta o subcuenta del catalogo del contribuyente.

El catadlogo de cuentas sera el archivo que se tomard como base para asociar
el namero de la cuenta de nivel mayor o subcuenta de primer nivel y obtener la
descripcion en la balanza de comprobacion, por lo que los contribuyentes
deberan cerciorarse de que el nimero de cuenta asignado, corresponda tanto
en el catalogo de cuentas como en la balanza de comprobacion en un periodo
determinado.

Los conceptos del estado de posicion financiera, tales como: activo, activo a
corto plazo, activo a largo plazo, pasivo, pasivo a corto plazo, pasivo a largo
plazo, capital; los conceptos del estado de resultados tales como: ingresos,
costos, gastos y resultado integral de financiamiento, asi como el rubro
cuentas de orden, no se consideran cuentas de nivel mayor ni subcuentas de
primer nivel.

El catadlogo de cuentas de los contribuyentes, para los efectos de esta fraccion,
se enviara al menos a nivel de cuenta de mayor y subcuenta a primer nivel con
excepcion de los contribuyentes que en su catadlogo de cuentas generen
Unicamente cuentas de nivel mayor, en cuyo caso debera asociarse a nivel de
subcuenta de primer nivel del cddigo agrupador publicado en el Anexo 24,
Apartado A, inciso a).
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La asociacion a la que hace mencion el segundo parrafo de la fraccidon | es la

siguiente:

Tabla 3.3 Asignacién del cédigo agrupador

SERVICIOS CREATIVOS, S.A. DE C.V.
Catalogo de cuentas

Cuenta Cédigo agrupador Descripcion de la cuenta
1110-000-000 101 FONDO FIJO DE CAJA
1120-000-000 102 BANCOS
1140-000-000 103 INVERSIONES EN VALORES
1150-000-000 105 CLIENTES
1155-000-000 108 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES
1160-000-000 106 DOCUMENTOS POR COBRAR
1170-000-000 107 DEUDORES DIVERSOS
1180-000-000 113 IMPUESTOS A FAVOR
1180-001-000 113.01 IVA A FAVOR
1180-002-000 113.02 ISR A FAVOR
1190-000-000 115 INVENTARIOS
1190-001-000 115.01 ALMACEN
1200-000-000 118 IMPUESTOS ACREDITABLES
1201-000-000 119 IMPUESTOS POR ACREDITAR
1210-000-000 109 PAGOS ANTICIPADOS
1215-000-000 120 ANTICIPOS A PROVEEDORES
1220-000-000 114 ANTICIPOS DE IMPUESTOS
1310-000-000 154 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
1310-002-000 153.01 MAQUINARIA'Y EQUIPO
1310-003-000 154.01 EQUIPO DE TRANSPORTE
1310-004-000 156.01 EQUIPO DE COMPUTO
1310-005-000 155.01 EQUIPO DE OFICINA
1360-000-000 171 DEPRECIACION
1360-001-000 171.02 DEPRECIACION MAQUINARIA
1360-002-000 171.03 DEPRECIACION EQUIPO DE TRANSPORTE
1360-003-000 171.05 DEPRECIACION EQUIPO DE COMPUTO
1360-004-000 171.04 DEPRECIACION DE EQUIPO DE OFICINA
1410-000-000 179 PATENTES Y MARCAS
1470-000-000 184 DEPOSITOS EN GARANTIA
1470-001-000 184.02 DEPOSITOS DE RENTAS
2110-000-000 201 PROVEEDORES
2120-000-000 205 ACREEDORES DIVERSOS
2130-000-000 210 SUELDOS POR PAGAR
2140-000-000 213 IMPUESTOS Y DERECHOS POR PAGAR
2140-001-000 213.01 IVA POR PAGAR
2140-002-000 213.03 ISR POR PAGAR
2150-000-000 216 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES RETENIDOS
2170-000-000 211 PROVISION DE CONTRIBUCIONES POR PAGAR
2180-000-000 208 IMPUESTOS TRASLADADOS COBRADOS
2180-001-000 208.01 IVA COBRADO
2181-000-000 209 IMPUESTOS TRASLADADOS POR COBRAR
2181-001-000 209.01 IVA NO COBRADO
2190-000-000 206 ANTICIPOS DE CLIENTES
2200-000-000 252 CREDITOS HIPOTECARIOS
3100-000-000 301 CAPITAL SOCIAL
3100-001-000 301.01 CAPITAL SOCIAL FIJO
3100-002-000 301.02 CAPITAL SOCIAL VARIABLE
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SERVICIOS CREATIVOS, S.A. DE C.V.

Catalogo de cuentas

Cuenta

Cédigo agrupador

Descripcion de la cuenta

3200-000-000 303 RESERVA LEGAL

3200-001-000 303.01 RESERVA LEGAL

3210-000-000 306 RESERVA PARA REINVERSION
3210-001-000 306.01 RESERVA PARA REINVERSION
3300-000-000 304 RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES
3300-001-000 304.03 RESULTADO EJERCICIO 2015

3300-002-000 304.03 RESULTADO EJERCICIO 2016

3300-003-000 304.03 RESULTADO EJERCICIO 2017

3300-004-000 304.03 RESULTADO EJERCICIO 2018

3400-000-000 305 RESULTADO DEL EJERCICIO

3400-001-000 305.03 RESULTADO

4100-000-000 401 INGRESOS POR SERVICIOS

4100-001-000 401.01 INGRESOS AL 16%

4200-000-000 402 DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS
4200-001-000 402.01 DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES I.V.A. AL 16%
5000-000-000 501 COSTO DEL SERVICIO

5000-001-000 501.01 COSTO DEL SERVICIO

6100-000-000 602 GASTOS DE VENTA

6200-000-000 603 GASTOS DE ADMINISTRACION

6300-000-000 613 DEPRECIACION DE PLANTA Y EQUIPO
6400-000-000 614 AMORTIZACION DE GASTOS DIFERIDOS
7100-000-000 702 PRODUCTOS FINANCIEROS

7200-000-000 701 GASTOS FINANCIEROS

7300-000-000 704 OTROS PRODUCTOS

7400-000-000 703 OTROS GASTOS

7400-001-000 703.21 OTROS GASTOS

8100-000-000 611 IMPUESTO SOBRE LA RENTA

8100-001-000 611.01 ISR

8200-000-000 607 PTU

9100-000-000 800 CUENTAS DE ORDEN FISCALES DEUDORAS
9200-000-000 800 CUENTAS DE ORDEN FISCALES ACREEDORAS

Fuente. Elaboracién propia

Los datos que debe de contener el archivo para su envio al SAT son los
siguientes:

Version: Version del formato publicado en el documento técnico.

RFC: Es

la clave en el

Registro Federal de Contribuyentes, del

contribuyente al que pertenece la informacién del catadlogo de cuentas.
Mes: Es el mes en el que inicia la vigencia del catalogo de cuentas.
Afo: Es el afio en que inicia la vigencia del catalogo de cuentas.
Cdédigo  Agrupador:
correspondencia entre el Catalogo de cuentas de los contribuyentes y el
codigo agrupador del SAT de las cuentas de nivel mayor y subcuenta de
primer nivel de acuerdo a la naturaleza y preponderancia de la cuenta.

Es la identificacibn de la equivalencia o
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e Numero de Cuenta: Es la clave de las cuentas o subcuentas que integran
el catalogo de cuentas del contribuyente.

e Descripcion: Es el nombre de las cuentas o subcuentas que integran el
catalogo de cuentas del contribuyente.

e Subcuenta de: Es la clave de la cuenta a la que pertenece la subcuenta.

e Nivel: Es el nivel en el que se encuentran las cuentas o subcuentas en el
catalogo de cuentas del contribuyente.

e Naturaleza: Es el origen, deudora o acreedora, que tienen las cuentas o
subcuentas en el catadlogo del contribuyente, pudiendo ser deudora o
acreedora.

Un ejemplo del archivo a enviar al SAT es el mostrado a continuacion:

I"<xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
= <catalogocuentas:Catalogo xmins:catalogocuentas="http://www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/CatalogoCuentas" xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-
instance" xsi:schemaLocation="http:/ /www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE /1_3/CatalogoCuentas
http:/ /www.sat.qob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/CatalogoCuentas/CatalogoCuentas_1_3.xsd" Anio="2019" Mes="01" RFC="CAA1304005RS ™ Version="1.3">
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="FONDO FIJO DE CAJA" NumCta="1110-000-000" CodAqrup="101"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CAJA CHICA" NumCta="1110-001-000" CodAgrup="101.01" SubCtaDe="1110-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="BANCOS" NumCta="1120-000-000" CodAgrup="102"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="BBVA BANCOMER 2629" NumCta="1120-001-000" CedAgrup="102.01" SubCtaDe="1120-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="INVERSIONES EN VALORES" NumCta="1140-000-000" CodAgrup="103"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="CLIENTES" NumCta="1150-000-000" CodAgrup="105"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="PLASTICOS CRUZSA DE CV" NumCta="1150-001-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="DYCOPLAST SA DE CV" NumCta="1150-002-000" CodAqrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CICLOS A&G" NumCta="1150-003-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="MARIA CELESTE RUIZ " Num(Cta="1150-004-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="GARLOS DOMINGUEZ BALDERAS" NumCta="1150-005-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CORPORATIVOS ESPECIALIZADOS * SA DE CV" NumCta="1150-006-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc=" RAMIRO SUAREZ CASTRO " NumCta="1150-007-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc=" LICITAGIONES ¥ ASIGNAGIONES S DE RL DE GV " NumCta="1150-008-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc=".DEPORTIVOMEXICO, S.A. DE C.V." NumCta="1150-009-000" CodAqrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CECILIA SUAREZ MARTINEZ' NumCta="1150-010-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="GRUPO INDUSTRIAL GASTILLO | S.A, DE C.V." NumCta="1150-011-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc=" ZUMESA _, S.A. DE C.V." NumCta="1150-012-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO GROGC SA DE CV" NumCta="1150-013-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="VARGAS ALMAGENAMIENTO , §.A, DE C.V." NumCta="1150-014-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="GRUPO DE INGENIERIA SAGITARIOS SA DE CV" NumCta="1150-015-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="8OFIA SANGHEZ LOAEZA " NumCta="1150-016-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="VASGONGELOS ASESORIA PROFESIONAL SA™NumCta="1150-017-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="A" Nivel="1" Desc="ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES" NumCta="1155-000-000" CodAgrup="108"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="A" Nivel="2" Desc="ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES" NumCta="1155-001-000" CodAgrup="108.01" SubCtae="1155-000-000"/>

Figura 3.3 Formato XML del catadlogo de cuentas
Fuente. Elaboracién propia

3.3.3 Balanza de comprobacion

Es una lista con el saldo de cada una de las cuentas del mayor general, cuyo
objetivo es realizar una verificacion del mismo para determinar si los totales de los
saldos deudores y acreedores son iguales.
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‘La balanza de comprobacion es un documento contable que se elabora para
verificar que se respeto la partida doble en los asientos de diario y en su pase al
mayor” (Romero,2010: 403).

No es considerado un estado financiero, pero contiene toda la informacién con la
cual son elaborados. Es la base para revisar la correcta aplicacion de la partida
doble, contiene todas las cuentas utilizadas en el periodo contable, mostrando los
movimientos deudores y acreedores de cada una de ellas asi como sus
respectivos saldos.

La segunda fraccion de la regla 2.8.1.6 de la RMF de 2019 indica lo que se debe
de tener en consideracion:

2.8.1.6

Il. Balanza de comprobacién que incluya saldos iniciales, movimientos del
periodo y saldos finales de todas y cada una de las cuentas de activo, pasivo,
capital, resultados (ingresos, costos, gastos Yy resultado integral de
financiamiento) y cuentas de orden, conforme al Anexo 24 y Anexo Técnico
publicado en el Portal del SAT.

La balanza de comprobacion debera reflejar los saldos de las cuentas que
permitan identificar los impuestos por cobrar y por pagar, asi como los
impuestos trasladados efectivamente cobrados y los impuestos acreditables
efectivamente pagados; las cuentas de ingresos deberan distinguir las distintas
tasas, cuotas y las actividades por las que no se deba pagar el impuesto,
conforme a lo establecido en el articulo 33, apartado B, fraccion Il del
Reglamento del CFF.

En el caso de la balanza de cierre del ejercicio se debera incluir la informacién
de los ajustes que para efectos fiscales se registren.

La balanza de comprobacion para los efectos de esta fraccion, se enviara al
menos a nivel de cuenta de mayor y subcuenta a primer nivel con excepcion
de los contribuyentes que en su catdlogo de cuentas generen Unicamente
cuentas de nivel mayor.

A continuacién se muestra una balanza de comprobacion:
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Tabla 3.4 Balanza de comprobacion

SERVICIOS CREATIVOS, S.A. DE C.V.
Balanza de comprobacion al 28/Feb/19
No. de cuenta Descripcion Saldo inicial Debe Haber Saldo final
1110-000-000 FONDO FIJO DE CAJA 35,000.00 70,000.00 43,723.20 61,276.80
1120-000-000 BANCOS 374,664.10 854,948.00 1,018,507.60 211,104.50
1140-000-000 INVERSIONES EN VALORES 0.00 0.00 0.00 0.00
1150-000-000 CLIENTES 0.00 919,909.00 854,949.00 64,960.00
1155-000-000 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES 0.00 0.00 0.00 0.00
1160-000-000 DOCUMENTOS POR COBRAR 0.00 0.00 0.00 0.00
1170-000-000 DEUDORES DIVERSOS 110,000.00 50,000.00 0.00 160,000.00
1180-000-000 IMPUESTOS A FAVOR 59,280.00 0.00 6,200.00  53,080.00
1190-000-000 INVENTARIOS 0.00 0.00 0.00 0.00
1200-000-000 IMPUESTOS ACREDITABLES 0.00 107,711.10 107,711.10 0.00
1201-000-000 IMPUESTOS POR ACREDITAR 1,224.00 107,303.00 107,711.10 815.90
1210-000-000 PAGOS ANTICIPADOS 0.00 0.00 0.00 0.00
1215-000-000 ANTICIPOS A PROVEEDORES 0.00 0.00 0.00 0.00
1220-000-000 ANTICIPOS DE IMPUESTOS 0.00 149,900.00 0.00 149,900.00
1310-000-000 PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO 232,379.30 583,899.50 0.00 816,278.80
1360-000-000 DEPRECIACION 29,503.40 0.00 3,151.60  26,351.80
2110-000-000 PROVEEDORES 0.00 0.00 0.00 0.00
2120-000-000 ACREEDORES DIVERSOS 8,990.00 782,660.40 779,586.40 12,064.00
2140-000-000 IMPUESTOS Y DERECHOS POR PAGAR 361,410.00 141,190.00 153,900.00 348,700.00
2180-000-000 IMPUESTOS TRASLADADOS COBRADOS 0.00 117,924.00 117,924.00 0.00
2181-000-000 IMPUESTOS TRASLADADOS POR COBRAR 0.00 117,924.00 126,884.00 8,960.00
2190-000-000 ANTICIPOS DE CLIENTES 0.00 0.00 0.00 0.00
3100-000-000 CAPITAL SOCIAL 500,000.00 0.00 0.00 500,000.00
3300-000-000 RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES 278,329.50 0.00 0.00 278,329.50
4100-000-000 INGRESOS POR SERVICIOS 0.00 0.00 793,025.00 793,025.00
4200-000-000 DESCUENTOS Y DEVOLUCIONES S/VENTAS 0.00 0.00 0.00 0.00
6100-000-000 GASTOS DE VENTA 34,425.70 63,968.80 0.00  98,394.50
6200-000-000 GASTOS DE ADMINISTRACION 13,038.20 42,716.50 0.00 55,754.70
6300-000-000 DEPRECIACION DE PLANTA Y EQUIPO 3,151.60 3,151.60 0.00 6,303.20
7200-000-000 GASTOS FINANCIEROS 70.00 80.00 0.00 150.00
7300-000-000 OTROS PRODUCTOS 0.00 0.00 12.90 12.90
8100-000-000 IMPUESTO SOBRE LA RENTA 0.00 0.00 0.00 0.00
8200-000-000 PTU 0.00 0.00 0.00 0.00
4,113,285.90 4,113,285.90

Fuente. Elaboracién propia

El archivo a enviar debera de contener estos datos:
e Version: Version del formato publicado en el documento técnico.

44



e RFC: Es la clave en el Registro Federal de Contribuyentes, del
contribuyente al que pertenece la informacibn de la balanza de
comprobacion.

e Mes: Es el mes por el que se envia la balanza de comprobacion.

¢ Afo: Es el afio por el que se envia la balanza de comprobacion.

e Tipo de Envio: Existen dos tipos de envio de balanza de comprobacion, la
normal y la complementaria. La normal es la que se envia por primera
ocasion en el periodo (mes) y la complementaria es la que se envia cuando
exista un envio previo de la balanza de comprobacién normal.

e Fecha de Modificacién de la Balanza: Es la fecha en que se modifico la
balanza de comprobacion, aplica Unicamente en las balanzas de
comprobacion complementarias.

e Numero de Cuenta: Es la clave de las cuentas o subcuentas que integran
la balanza de comprobacion del contribuyente.

e Saldo Inicial: Es el monto del saldo inicial de las cuentas o subcuentas en
el periodo (mes).

e Debe: Es el monto de la sumatoria de los movimientos deudores de las
cuentas o subcuentas en el periodo (mes).

e Haber: Es el monto de la sumatoria de los movimientos acreedores de las
cuentas o subcuentas en el periodo (mes).

e Saldo Final: Es el monto del saldo final de las cuentas o subcuentas en el
periodo (mes).

A continuacién se muestra un ejemplo del archivo a enviar.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <BCE:Balanza xmlins:BCE="http://www._sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/BalanzaComprobacion" xmins:xsi="http: / /ww|
xsi: schemaLocation="http:/ fwww._sat.gob.mxfesquemas f ContabilidadE/ 1_3/BalanzaComprobacion
http:/ /www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/BalanzaComprobacion/BalanzaComprobacion_1_3.xsd" TipoEnvio="N" 4
Version="1.3">
<BCE:Ctas SaldoFin="35000.00" Haber="2108.50" Debe="0.00" SaldoIni="37108.50" NumCta="1110-000-000"/>
«BCE:Ctas SaldoFin="35000.00" Haber="2108.50" Debe="0.00" SaldoIni="37108.50" NumCta="1110-001-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="65493.03" Haber="45790.65" Debe="92244_48" SaldoIni="19039.20" NumCta="1120-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="65493.03" Haber="45790.65" Debe="92244.48" SaldoIni="19039.20" NumCta="1120-001-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1140-D00-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="90244.48" Debe="90244.48" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-001-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-D02-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-003-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-D04-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldeIni="0.00" NumCta="1150-005-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-006-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-D07-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-008-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-009-000"/>

«<BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
«BCE: Ctas SaldoFin="0.00"
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
«<BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00"
=BCE:Ctas SaldoFin="0.00"

Haber="66384.48" Debe=
Haber="0.00" Debe="0.00
Haber="0.00" Debe="0.00
Haber="0.00" Debe="0.00
Haber="0.00" Debe="0.00
Haber="0.00" Debe="0.00
Haber="14000.00" Debe=

"66384.48" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-010-000"/>
" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-011-000"/>
" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-012-000"/>
" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-013-000"/>
" SaldeIni="0.00" NumCta="1150-014-000"/=>
" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-015-000"/>
"14000.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-016-000"/>

Haber="9860.00" Debe="9860.00" SaldeIni="0.00" NumCta="1150-017-000"/>

Haber="0.00" Debe="0.00

" SaldoIni="0.00" NumCta="1155-000-000"/>

Haber="0.00" Debe="0.00" Saldolni="0.00" NumCia="1155-001-000"/>
Figura 3.4 Formato XML de balanza de comprobacién

Fuente.

Elaboracidn propia
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3.3.4 Pélizas

Es el documento en donde se asienta una operacion realizada por un ente
econdmico con todos sus pormenores. Se les puede catalogar de la siguiente
manera:

1. Podlizas de egreso. Son las que contienen los registros contables de las
erogaciones por parte del ente econdmico.

2. Pdlizas de ingreso. Son las que contienen los registros de las entradas
de dinero sea cual sea el origen.

3. Pdlizas de diario. Contienen las operaciones que afectan la economia de
la empresa pero que no representan ningun flujo de dinero.

La regla miscelanea 2.8.1.6 de la RMF de 2019 en su fraccion tercera sefiala la
informacion que debe de contener la péliza contable.

2.8.1.6

[ll. Las polizas y los auxiliares de cuenta de nivel mayor o subcuenta de primer
nivel que incluyan el nivel de detalle con el que los contribuyentes realicen sus
registros contables.

En cada podliza se deben distinguir los folios fiscales de los comprobantes
fiscales que soporten la operacion, permitiendo identificar la forma de pago, las
distintas contribuciones, tasas y cuotas, incluyendo aquellas operaciones,
actos o actividades por las que no se deban pagar contribuciones, de acuerdo
a la operacion, acto o actividad de que se trate, de conformidad con el articulo
33, apartado B, fraccion Il del Reglamento del CFF. En las operaciones
relacionadas con un tercero deberd incluirse la clave en el RFC de éste,
conforme al Anexo 24 y Anexo Técnico publicado en el Portal del SAT.

Los auxiliares de la cuenta de nivel mayor y/o de la subcuenta de primer nivel
deberan permitir la identificacion de cada operacion, acto o actividad, conforme
al Anexo 24 y Anexo Técnico publicado en el Portal del SAT.

Cuando no se logre identificar el folio fiscal asignado a los comprobantes
fiscales dentro de las pdlizas contables, el contribuyente podrd, a través de un
reporte auxiliar relacionar todos los folios fiscales, la clave en el RFC y el
monto contenido en los comprobantes que amparen dicha pdéliza, conforme al
Anexo 24 y Anexo Técnico publicado en el Portal del SAT.
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El archivo a enviar debe de contener la siguiente informacion:

e Version: Version del formato publicado en el documento técnico.

e RFC: Es la clave en el Registro Federal de Contribuyentes, del
contribuyente al que pertenece la informacién de las podlizas del periodo.

e Mes: Es el mes por el que se envian las pélizas del periodo.

¢ Anfo: Es el afio por el que se envian las polizas del periodo.

e Tipo de Solicitud: Es el motivo por el cual se solicitan las pdlizas del
periodo y podran ser: Acto de Fiscalizacion, Fiscalizacion por Compulsa,
Devolucion y Compensacion.

e Numero de Orden: Es la clave que identifica el nimero de orden del acto
de fiscalizacién por el cual se solicitan las pélizas del periodo, aplicando
so6lo para el Acto de Fiscalizacion y Fiscalizacion por Compulsa.

e Numero de Tramite: Es la clave que identifica el nimero de tramite
derivado de una devolucién o compensacion por el cual se solicitan las
pélizas del periodo, aplicando sé6lo para Devolucion y Compensacion.

e Numero Unico de Identificacion de la Podliza: Es la clave o nombre de la
poliza de acuerdo a lo establecido por el contribuyente ya sea por tipo de
péliza y namero.

e Fecha: Fecha de registro de la poliza.

e Concepto: Descripcion de la péliza registrada.

e Numero de Cuenta: Es la clave de las cuentas o subcuentas que se
registran en la transaccion.

e Descripcion de la Cuenta: Es el nombre de las cuentas o subcuentas que
se registran en la transaccion.

e Concepto: Descripciéon de la transaccion.

e Debe: Es el monto del cargo a la cuenta o subcuenta que se afecta en la
transaccion.

e Haber: Es el monto del abono a la cuenta o subcuenta que se afecta en la
transaccion.

e UUID del CFDI: Clave del UUID (folio fiscal) del Comprobante Fiscal Digital
por Internet que soporte la transaccion.

e RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
transaccion, es decir del tercero vinculado.

e Monto Total: Es el monto total del Comprobante Fiscal Digital por Internet
que soporte la transaccién (incluyendo el IVA en su caso).

e Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

e Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

e CFD o CBB Serie: Numero de la serie del Comprobante Fiscal Digital o del
Caddigo de Barras Bidimensional que soporte la transaccion.

e CFD o CBB Numero de Folio: Numero de folio del Comprobante Fiscal
Digital o del Codigo de Barras Bidimensional que soporte la transaccion.

e RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
transaccion, es decir del tercero vinculado.
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Monto Total: Es el monto total del Comprobante Fiscal Digital o del Codigo
de Barras Bidimensional que soporte la transacciéon (incluyendo el IVA en
Su caso).

Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

Numero de Factura Extranjera: Namero o clave del comprobante generado
en el extranjero que soporte la operacion.

TaxID: Es el identificador del contribuyente extranjero.

Monto Total: Es el monto total de la Factura Extranjera que soporte la
transaccion (incluyendo el IVA en su caso).

Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccién.

Numero de cheque: Numero del cheque que ampara la transaccioén.

Banco Emisor Nacional: Es el banco que emiti6 el cheque y tiene
residencia en el pais, de acuerdo al catalogo de bancos.

Banco Emisor Extranjero: Es el banco que emiti6 el cheque y no tiene
residencia en el pais.

Cuenta Origen: Es el nimero de cuenta bancaria del origen de los recursos
del cheque.

Fecha: Fecha del cheque.

Beneficiario: Es el nombre o contribuyente beneficiario del cheque emitido.
RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
transaccion, es decir del tercero vinculado.

Monto: Es el monto del cheque emitido.

Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

Cuenta Origen: Es el nimero de cuenta bancaria del origen de los recursos
de la transferencia.

Banco Origen Nacional: Es el banco que realizd la transferencia y tiene
residencia en el pais, de acuerdo al catadlogo de bancos.

Banco Origen Extranjero: Es el banco que realiz6 la transferencia y no
tiene residencia en el pais.

Cuenta Destino: Es el nUmero de cuenta bancaria a la que se transfieren
los recursos.

Banco Destino Nacional: Es el banco de la cuenta a la cual se transfieren
los recursos y tiene residencia en el pais, de acuerdo al catalogo de
bancos.

Banco Destino Extranjero: Es el banco de la cuenta a la cual se transfieren
los recursos y no tiene con residencia en el pais.

Fecha: Es la fecha de la transferencia de los recursos.

Beneficiario: Nombre o contribuyente beneficiario de la transferencia de los
recursos.
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e RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
transaccion, es decir del tercero vinculado.

e Monto: Es el monto de la transferencia.

e Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

e Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

e Método de Pago de Pdliza: Es el método de pago de la transaccioén, de
acuerdo al catalogo de métodos de pago.

e Fecha: Es la fecha de la transaccion utilizando los métodos de pago.

e Beneficiario: Nombre o contribuyente beneficiario al cual se le realiza estos
métodos de pagos.

e RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
transaccion, es decir del tercero vinculado.

e Monto: Es el monto del método de pago.

e Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

e Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

Una péliza de acuerdo con los lineamientos anteriores se presenta a continuacion:

| Poliza |
FONKEL MEXICANA SA DE CV No. 16
Eg Fecha: 26/0272018
Cuenta ” Nombre I Debe | Haper
Fecha  Banco origen Cta origen Forma de pago Nim.cheque Monto  RFC Beneficiario
Banco destino Cta destino
FechaCFDI Serie Folio RFCEmisor RCFReceptor Monto comprobante UUID
2120-006-000 FONKEL MEXICANA SA DE CV $67,732.34 $0.00
PAGO F-12674
26/02/2018 BBVA BANCOMER 0106302629 Transferencia $67,732.34 FME751022M81 FONKEL
SCOTIABANK 0443540579 electronica de MEXICANA SA
fondos DECV
26/0212018 A 12764  FMETS1022M31 CAA 130408585 B7.732.34  7CSASE17-7C11-456C-9731-
95TBF46C9BC1
1200-001-000 VA ACREDITABLE PAGADO 59,342.39 $0.00
FONKEL MEXICANA SA DE CV F-12674
26/0212018 A 12764 FME7S1022181 CAA 1304095R5 67,732.34  7CSASE17-7C11-456C-971-
95TBF46C9BC1
1201-001-000 VA POR ACREDITAR $0.00 $9,342.39
FONKEL MEXICANA SA DE CV F-12674
1120-001-000 BBVA BANCOMER 2629 $0.00 §67,732.34
FONKEL MEXICANA SA DE CV
261022018 A 12764 FMET310221481 CAA 1304035R5 i7,732.34  TCSASE17-7C11-456C-9731-
957BF46C98C1
[SUMAS IGUALES | $72.024.73 $77.07473

Figura 3.5 Formato de péliza
Fuente. Elaboracién propia
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La representacion de la péliza a enviar es la mostrada en seguida:

<[PLZ:Poliza
<PLZ:Poliza Concepto="COMBU EXPRESS SA DE CV" Fecha="2019-03-13" NumUnldenPol="Eq11">
- ¢PLZ:Transaccion Concepto="COMBU EXPRESS SA DE CV F-130303" Haber="0.00" Dabe="1024.36" DesCta="0TROS ACREEDORES" NumCta="2120-002-000">
<PLZ:Comphal RFC="CEX9809213U5" MontoTotal="1024.36" UUID_CFDI="ce6a80b1-ef07-4ff7-a961-31a723aef465' >
¢PLZ:0frMetodoPago RFC="CEX9809213U5" Fecha="2019-03-13" Monto="1024.36" Benef="COMBU EXPRESS 5A DE CV" MetPagoPol="07"/>
<[PLZ:Transaccion
- <PLZ:Transaccion Concepto="COMBU EXPRESS SA DE CV F-130303" Haber="0.00" Debe="138.41" DesCta="TVA ACREDITABLE PAGADO" NumCta="1200-001-000"
<PL7:CompNal RFC="CEX9809213U5" MontoTotal="1024.36" UUID_CFDI="ce6af0h1-ef07-4if7-a061-31a723aef465" />
<fPLZ:Transaccion:
<PLZ:Transaccion Concepto="COMBU EXPRESS SA DE CV F-130303" Haber="138.41" Debe="0.00" DesCta="TVA POR ACREDITAR' NumCta="1201-001-000"/>
- ¢PLZ:Transaccion Concepto="COMBU EXPRESS SA DE CV" Haber="1024.36" Debe="0.00" DesCta="BEVA BANCOMER 2629" NumCta="1120-001-000">
<PLZ:Comphal RFC="CEX9809213U5" MontoTotal="1024.36" UUID_CFDI="ce6a80b1-ef07-4ff7-a961-31a723aef465' >
<[PLZ:Transaccion
[P Z:Poliza

Figura 3.6 Formato XML de poliza
Fuente. Elaboracion propia

3.3.5 Auxiliares de folios de comprobantes

El auxiliar de Folios Fiscales es el documento detalle que permite identificar y
vincular los folios fiscales de los comprobantes fiscales con las pélizas del periodo
que se registren, las cuales pueden incluir operaciones nacionales y extranjeras,
con los diferentes tipos de comprobantes y métodos de pagos. Contiene los
siguientes datos:

e Version: Version del formato publicado en el documento técnico.

e RFC: Es la clave en el Registro Federal de Contribuyentes, del
contribuyente al que pertenece la informacién del auxiliar de folios fiscales.

e Mes: Es el mes por el que se envia el reporte auxiliar de folios fiscales.

e Afo: Es el afio por el que se envia el auxiliar de folios fiscales.

e Tipo de Solicitud: Es el motivo por el cual se solicita el auxiliar de folios
fiscales cuando no estén vinculados los comprobantes fiscales con las
pélizas y podran ser Acto de Fiscalizacidon, Fiscalizacién por Compulsa,
Devolucion y Compensacion.

e Numero de Orden: Es la clave que identifica el nUumero de orden del acto
de fiscalizacion por el cual se solicita el auxiliar de folios fiscales cuando no
estén vinculados los comprobantes fiscales con las pélizas, aplicando sélo
para el Acto de Fiscalizacion y Fiscalizacion por Compulsa.

e Numero de Tramite: Es la clave que identifica el nimero de tramite
derivado de una devolucion o compensacion por el cual se solicita el
auxiliar de folios fiscales cuando no estén vinculados los comprobantes
fiscales con las pdlizas, aplicando sélo para Devolucion y Compensacion.
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Namero Unico de ldentificacion de la Pdliza: Es la clave o nombre de la
poéliza de acuerdo a lo establecido por el contribuyente ya sea por tipo de
poéliza y namero.

Fecha: Fecha de registro de la pdliza.

UUID del CFDI: Clave del UUID del Comprobante Fiscal Digital por Internet
gue soporte la transaccion.

RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
transaccion, es decir del tercero vinculado.

Método de Pago Auxiliar: Es el método de pago de la transaccion, de
acuerdo al catalogo de métodos de pago.

Monto Total: Es el monto total del Comprobante Fiscal Digital por Internet
que soporte la transaccién (incluyendo el IVA en su caso).

Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

CFD o CBB Serie: Numero de la serie del Comprobante Fiscal Digital o del
Cdbdigo de Barras Bidimensional que soporte la transaccion.

CFD o CBB Numero de Folio: Niumero de folio del Comprobante Fiscal
Digital o del Codigo de Barras Bidimensional que soporte la transaccion.
RFC: Es el Registro Federal de Contribuyentes relacionado con la
transaccion, es decir del tercero vinculado.

Método de Pago Auxiliar: Es el método de pago de la transaccion, de
acuerdo al catalogo de métodos de pago.

Monto Total: Es el monto total del Comprobante Fiscal Digital o del Codigo
de Barras Bidimensional que soporte la transaccion (incluyendo el IVA en
Su caso).

Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.

Numero de Factura Extranjera: Namero o clave del comprobante generado
en el extranjero que soporte la transaccion.

Método de Pago Auxiliar: Es el método de pago de la transaccion, de
acuerdo al catalogo de métodos de pago.

Monto Total: Es el monto total del Comprobante Fiscal Digital o del Codigo
de Barras Bidimensional que soporte la transaccion (incluyendo el IVA en
Su caso).

Moneda: Es la moneda (tipo de moneda) diferente a la divisa nacional, de
acuerdo al catalogo de monedas.

Tipo de Cambio: Es el tipo de cambio utilizado en la transaccion.
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Este reporte es opcional para los contribuyentes que no vinculen los
comprobantes fiscales en las pdlizas del periodo.

Serd obligatorio enviarlo a solicitud de la autoridad cuando se encuentre
ejerciendo sus facultades de comprobacion o revisando una solicitud de
devolucion o compensacion de impuestos.

La estructura de un auxiliar de folios es la siguiente:

«<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <RepAux:RepAuxFol xmins:RepAux="http:/ fwww.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadEf1_32/AuxiliarFelios" xmins:xsi="http: / /www
xsi:schemalocation="http: f fwww.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadEf1_3/AuxiliarFolios
http:/ /www.sat.qob.mx/esquemas/ContabilidadEf 1_3fAuxiliarFolios/ AuxiliarFolios_1_3.xsd" NumOrden="AFA3215252 /85" Tipo|
RFC="SAT121212ABC ™ Version="1.3">
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-31" NumUnIdenPol="Dr1">
<RepAux:ComprNal RFC="VAP150121NZ7" MontaTotal="6960.00" UUID_CFDI="732F749F-F1F8-4ABB-AA9C-659E1C6EAT77A"/
</RepAux:DetAuxFal>
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-01" NumUnIdenPol="Eg1">
<RepAux:ComprNal RFC="BBA8308311L12" MontoTotal="75.40" UUVID_CFDI="921AF9FE-COB7-408D-AB9C-9991A151FASS"/>
</Rephux:DetAuxFol>
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-03" NumUnIdenPol="Eg2">
<RepAux:ComprNal RFC="GES021031BL9" MontoTotal="906.00" UUID_CFDI="58B53485-2845-4221-A0A5-61601C824FA8"/>
<RepAux:CompriNal RFC="GES021031BL9" MontoTotal="149.00" UUID_CFOI="BODOSDAB-3B1C-43E0-9D2E-4CA34F7190ED"/ >
<RepAux:CompriNal RFC="GES021031BL9" MontoTotal="599_.00" UUID_CFDI="8ADDA4388-233D-4021-B4CA-EF6C5561AF6F"/>
<RepAux:ComprNal RFC="GES021031BL9" MontoTotal="879.00" UUID_CFDI="0FDSE491-DD1D-4030-8A9B-8707A060DAAS"/ >
<RepAux:ComprNal RFC="GES021031BL9" MontoTotal="29.00" UUID_CFDI="BCEE049D-C306-4491-9F0C-2307A6B00BBE"/ >
<RepAux:CompriNal RFC="EME8803095K5" MontoTotal="287.37" UUID_CFDI="FBB01540-B44F-42AA-9355-62700BC7B55C"/ >
<RepAux:ComprNal RFC="CSG010411155" MontoTotal="450.66" UUID_CFDI="F6014B17-457F-4261-BCD4-27A46B7F27C8"/>
<RepAux:ComprNal RFC="CME020219B64" MontoTotal="120.00" UVID_CFDI="A4A567F4-6A44-4EE0-888A-6FAABS2CAATOD"/>
<RepAux:ComprNal RFC="FNI970829IR9" MontoTotal="80.00" UUID_CFDI="CB7C74C2-100A-4F29-AF01-FO7AAS94A8B7"/>
<RepAux:CompriNal RFC="CCO860523 1N4" MontoTotal="40.00" UVID_CFDI="be283ba0-d92e-423e-acae-2691c2ela3cc"/>
</RepAux:DetAuxFol>
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-04" NumUnIdenPol="Dr2">
<RepAux:ComprNal RFC="C5G910411155" MontoTotal="450.66" UUID_CFDI="F6014B17-457F-4261-BCD4-27A46B7F27C8"/>
<fRepAux:DetAuxFol>
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-05" NumUnIdenPol="Eg2">
<RepAux:ComprNal RFC="BBAS308311L72" MontoTotal="75.40" UUID_CFDI="921AF9FE-COB7-408D-AB9C-9991A151FAS5"/>
</RepAux:DetAuxFal>
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-05" NumUnIdenPol="Dr3">
<RepAux:ComprNal RFC="SV0000831EI18" MontoTotal="950.05" UUID_CFDI="ebch1982-ff89-42be-ad36-9d157bf320f3"/>
</RepAux: DetAuxFol>
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-05" NumUnIdenPol="Eg4">
<RepAux:ComprNal RFC="SV0000831E18" MontoTotal="950.05" UUID_CFDI="ebch1982-ff89-42be-ad36-9d157bf320f3"/>
<fRepAux: DetAuxFol>
- <RepAux:DetAuxFol Fecha="2019-01-09" NumUnIdenPol="Dr4">
<RepAux:ComprNal RFC="SCP0703161D4" MontoTotal="600.00" UUID_CFDI="4513E0B2-F388-480E-80F2-0BC5D5FF728B"/ >
</RepAux:DetAuxFol

Figura 3.7 Formato XML de auxiliar de folios
Fuente. Elaboracién propia

3.3.6 Auxiliares de cuentas y subcuentas

El auxiliar de cuenta de nivel mayor y/o de la subcuenta de primer nivel es el
documento que contiene el detalle de cada una de las cuentas y subcuentas en el
que se resume el total de movimientos ocurridos en un periodo determinado de
los rubros de activo, pasivo, capital, ingresos, costos, gastos y resultado integral
de financiamiento, asi como de las cuentas de orden, las cuales incluyen
invariablemente el saldo inicial, movimientos deudores y acreedores y su saldo
final. Debe de contener la informacién mencionada a continuacion:

e Version: Version del formato publicado en el documento técnico.
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e RFC: Es la clave en el Registro Federal de Contribuyentes, del
contribuyente al que pertenece la informacion del auxiliar de cuenta de
nivel mayor y/o de la subcuenta de primer nivel.

e Mes: Es el mes por el que se envia el auxiliar de cuenta de nivel mayor y/o
de la subcuenta de primer nivel.

e Afo: Es el afio por el que se envia el auxiliar de cuenta de nivel mayor y/o
de la subcuenta de primer nivel.

e Tipo de Solicitud: Es el motivo por el cual se solicita el auxiliar de cuenta de
nivel mayor y/o de la subcuenta de primer nivel y podran ser Acto de
Fiscalizacion, Fiscalizacion por Compulsa, Devolucion y Compensacion.

e Numero de Orden: Es la clave que identifica el nimero de orden del acto
de fiscalizacion por el cual se solicita el auxiliar de cuenta de nivel mayor
y/o de la subcuenta de primer nivel, aplicando sélo para el Acto de
Fiscalizacion y Fiscalizacién por Compulsa.

e Numero de Tramite: Es la clave que identifica el niumero de tramite
derivado de una devolucibn o compensacion por el cual se solicita el
auxiliar de cuenta de nivel mayor y/o de la subcuenta de primer nivel,
aplicando solo para el Devolucion y Compensacion.

e Numero de Cuenta: Es la clave de las cuentas o subcuentas que se
registran en la transaccion.

e Descripcion de la Cuenta: Es el nombre de las cuentas o subcuentas que
se registran en la transaccion.

e Saldo Inicial: Es el monto del saldo inicial de las cuentas o subcuentas en
el periodo (mes).

e saldo Final: Es el monto del saldo final de las cuentas o subcuentas en el
periodo (mes).

e Fecha: Fecha de registro de la poliza.

e Namero Unico de Identificacién de la Poliza: Es la clave o nombre de la
poéliza de acuerdo a lo establecido por el contribuyente ya sea por tipo de
poéliza y namero.

e Concepto: Descripcion de la transaccion.

e Debe: Es el monto del cargo a la cuenta o subcuenta que se afecta en la
transaccion.

e Haber: Es el monto del abono a la cuenta o subcuenta que se afecta en la
transaccion.

Los auxiliares se emitirAn a solicitud de la autoridad fiscal, cuando ésta se
encuentre realizando una revision por fiscalizacion, devolucion o compensacion
de impuestos.
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El formato de un auxiliar de cuentas se muestra a continuacion:

T VErSon="T. " eneaang="TF°75
<AuliarCtas: AuiiarCtas xming: AuwdiarCtas="htp:/ /wrw.sat.gob.mx/ esquemas/ ContabilidadE/1_3/ AuxiliarCtas" smins:xsi="http:/ /www.w3.org /2001 / XMLSchema-instance
si:schemaLocation="http:/ /www.5at.gob.mx/ esquemas/ ContabilidadE/ 1_3 AuxiliarCtas http:/ /www.sat.qob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/ AuxiliarCtas/ AuxiliarCtas_1_3.xsd"
HumQrden="AF03213243/21" TipoSolctud="AF" Anio="2019" Mes="01" RFC= SAT122124BC i' Version="1.3">
- ¢AuxliarCtas:Cuenta SaldoFin="34806.96" Saldolni="35000.00" DesCta="CAJA CHICA" NumCta="1110-001-000"
<AlarClas: Detalledu Haber="193.04' Debe="0.00" Concepto="CHEQUE 56 JORGE RODRIGUEZ GOMEZ echa="2019-01-11" NumUnidenPol="Eg5"/>

- ¢AuxliarCtas:Cuenta SaldoFin="0.00" Saldalni="0.00" DesCta="VA ACREDITABLE PAGADO" iumCta="1200-001-000"
<AuxiiarCtzs:DetalleAux Haber="0.00" Debe="7.20" Concepto="BBVA BANCOMER A" Fecha="2018-01-01" NumUnidenPol-="g1'>
<AuxiiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="124.97" Concepto="GRUPQ EMPRESARIAL 5.3, SA DE CV F-19277" Fecha="2019-01-03" NumUnidenPol="Eq2') >
<AuxiiarCtzs:Detalledux Haber="0,00" Debe="20.56" Concepto="GRUPO EMPRESARIAL 5.J. SA DE CV F-19278" Fecha="2019-01-03" NumUnidenPol="Eg2"/>
AuxiiarCtas:DetalleAux Haber="0.00" Debe="82.82' Concepto="GRUPO EMPRESARIAL 5.J. SA DE CV F-19276" Fecha="2019-01-03" NumUnldenPl="eq2'/>
<AuxiiarCtzs:DetalleAux Haber="0.00" Debe="121.24" Concepto="GRUPQ EMPRESARIAL 5.J. SA DE CV F-19274" Fecha="2019-01-03" NumUnidenPol-="Eq2") >
< AuxiiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="4.00" Concepto="GRUPO EMPRESARIAL 5.J. SA DE CV F-19275" Fecha="2019-01-03" NumUnldenfol="Eq2'/>
<AuxiiarCtzs:DetalleAux Haber="0.00" Debe="39.64' Concepto="ESTAFETA MEXICANA, S.A. DE C.V. F-0940029112" Fecha="2019-01-03" NumUnidenPol="Eq2"/>
<AuxiiarCtas:DetalleAux Haber="0.00" Debe="62.16" Concepto="CENTRAL DE SUSPENSIONES GOMEZ, SA DE CV F-276468" Fecha="2019-01-03" NumUnidenPol="eq2"/>
<AuxfiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="16.56" Concapto="CONCESTONARTA MEXIQUENSE F-3130092" Fecha="2013-01-03" NumUnidenPal="Eq'f>
<AuxiiarCtzs:DetalleAux Haber="0.00" Debe="11.04" Concepto="FONDO NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA' Fecha="2018-01-03" NumUnidenPol="Eq2'/>
<AuxiiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="5.52" Concepto="CADENA COMERCIAL OXXO, A DE CV F-221316917" Fecha="2019-01-03" NumUnidenPol="Eq2'/>
<AuxiiarCtas:DetalleAux Haber="0.00" Debe="3.20" Concepto="BBVA BAKCOMER SA" Fecha="2018-01-05" humUnidenPol="Eg3"/s
<AuxiiarCtas:DetalleAux Haber="0.00" Debe="128.15" Concepto="SERVICIO VOKY 5A DE CV F-688417" Fecha="2019-01-05" NumUnldenfol="Eq4' >
<AuxiiarCtzs:DetalleAux Haber="0.00" Debe="13.10" Concepto="CONCESIONARTA MEXIQUENSE SA F-3183285" Fecha="2019-01-11" NumUnidenPol="EgS"/>
<AuxiiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="52.01" Concepto="NUEVA WALMART DE MEXICO F-108479" Fecha="2019-01-11" NumUnldenPel="Eg3"/>
<AuxiiarCtzs:DetalleAux Haber="0.00" Debe="27.59" Cancepto="TIENDAS CHEDRAUT SA F-18520" Fecha="2019-01-11" NumUnldenPol="Eg5'/>
<AuxfiarCtas: Detalledux Haber="0.00" Debe="80.72" Concapto="SERVIEXPRESS CARMELO PEREZ SA DE CV F-39117" Fecha="2018-01-09" NumUnidenPol="Eg6"/>
<AuxfiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="15.12" Concepto="CADENA COMERCIAL OXXO SA DE CV F-221316835" Fecha="2019-01-10" NumUnldenPol="Eq7"/»
<AuxiiarCtzs: DetalleAux Haber="0.00" Debe="65.74' Concepto="SERVICIO VOKY SA DE CV F-689103" Fecha="2019-01-21" NumUnidenol="Eq11'/>

<AuxiiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="52.37" Concepto="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SA DE CV F-1246511" Fecha="2019-01-28" NumUnidenPol="EqL2'/>

<AuxiiarCtas:DetalleAux Haber="1075.15" Debe="0.00" Concepto="TRASPASQ DE IVA' Fecha="2019-01-31" NumUnldenfol="Dr12'/>

<AuxiiarCtas:DetalleAux Haber="0.00" Debe="10.99" Concepto="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SA DE CV F-1245851" Fecha="2019-01-28" NumUnidenPol="EqL2'/>

<AuxiiarCtas:Detalledux Haber="0.00" Debe="5.60" Concepto="CM EQUIPOS Y SOPORTES SA F-1246921" Fecha="2019-01-28" NumUnldenPal="Eg1'/>

<AuxiiarCtas:DetalleAux Haber="0.00" Debe="125.05" Concepto="SERVICIO VOKY 5A DE CV F-689771" Facha="2019-01-28" NumUnldenPol="Eq13"/>

Figura 3.8 Formato XML de auxiliar de cuentas
Fuente. Elaboracion propia

3.3.7 Catadlogo de monedas
Catalogo de monedas se utiliza cuando los contribuyentes realicen operaciones

con diferentes tipos de monedas, distintas de la divisa nacional, en el registro
contable de la pdliza debe apoyarse en el catdlogo de monedas.

54



Tabla 3.5 Catalogo de monedas

F.- Catalogo de codigos de monedas
Codigo Moneda
ISK Corona islandesa
JMD Délar jamaiquino
JOoD Dinar jordano
JPY Yen
KES Chelin keniano
KGS Som
KHR Riel
KMF Franco comoro
KPW Won norcoreano
KRW Won surcoreano
KWD Dinar kuwaiti
KYD Délar de las Islas Caiman
KZT Tenge
LAK Kip
LBP Libra libanesa
LKR Rupia de Sri Lanka
LRD Délar liberiano
LSL Loti
LYD Dinar libio
MAD Dirham marroqui
MDL Leu moldavo
MUR Rupia de Mauricio
MVR Rupia
MWK Kwacha
MXN Peso mexicano
MXV México Unidad de Inversion (UDI)
MYR Ringgit malayo
MZN Mozambique Metical
NAD Délar de Namibia
NGN Naira
NIO Cérdoba Cro
NOK Corona noruega
NPR Rupia nepali
NZD Délar de Nueva Zelanda
OMR Rial omani

Fuente. Anexo 24 R.M.F.2019
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3.3.8 Catalogo de bancos

Catélogo de bancos se utiliza cuando los contribuyentes realicen operaciones con
diferentes bancos nacionales, para el registro contable de cada podliza debe
apoyarse en el catalogo de bancos.

Tabla 3.6 Catalogo de bancos

Catilogo de bancos
Clava Nombre corto MNombra o razén soclal
002 (BANAMEX Banco Macional de México, 5.4, Institucidn de Banca Miltiple, Grupe Financiero Banamex
006 | BANCOMEXT g:rgszfrgll?nnal de Comercio Exterior, Sociedad Nacional de Crédito, Institucién de Banca
009 | BANOBRAS g:ré?n:::élzngég:nﬂnﬁga@ y Servicios Pablicos, Sociedad Nacional de Crédito, Institucién
012 | BBVA BANCOMER BEWA Bancomer, S A, Institucién de Banca Miltiple, Grupo Financiero BBV A Bancomer
014 [SANTANDER Banco Santander {México), 3_A., Institucidn de Banca Maltiple, Grupo Financiero Santander
019 | BANJERCITO El.an_m Nacinnal del Ejército, Fuerza Aérea y Armada, Sociedad Macional de Crédito,
Institucidn de Banca de Desamollo
021 HSBC HSBC Meéxico, S.A., institucidn De Banca Multiple, Grupo Financiero HSBC
030 (BAJO Banco del Bajlo, S_A_, Institucidn de Banca Mdltiple
032 IXE IXE Banco, S.A., Institucidn de Banca Miltiple, IXE Grupo Financiero
036 INBURSA Banco Inbursa, 5.A., Institucion de Banca Maltiple, Grupo Financiero Inbursa
037 INTERACCIONES Banco Interacciones, S_A_ Institucidn de Banca Mdliple
42  [MIFEL Banca Mifel, 5 A, Institucidn de Banca Multiple, Grupo Financiero Mifel
044 [ SCOTIABANK Scotiabank Inverlat, S_A
058 | BANREGIO E.;r;::‘udlzfgmnal de Monterrey, 54, Institucién de Banca Multiple, Banregio Grupo
059 | INVEX Banco Invex, S.A., Institucion de Banca Mltiple, Invex Grupo Financiero
060 |[BANSI Bansi, S A, Institucién de Banca Maltiple
062 |AFIREME Banca Afirme, S_A_, Institucidn de Banca Miltiple
072 |[BANORTE Banco Mercantil del Norte, S.A., Institucion de Banca Mlltiple, Grupo Financiero Banorte
102 |[THE ROYAL BANK The Royal Bank of Scotland México, S A, Institucidn de Banca Miltiple
103 [AMERICAN EXPRESS | American Express Bank {México), S_A., Institucidn de Banca Miltiple
106 | BAMSA :amn:rglmrica México, S A, Institucion de Banca Multiple, Grupa Financiero Bank of
108 | TOKYO Bank of Tokyo-Mitsubishi UF.J {México), 5.4,
110 | JP MORGAN Banco J.P. Morgan, 5.4, Institucidn de Banca Mdltiple, J.P. Morgan Grupo Financiero
112  [BMONEX Banco Monex, 5_A., Institucidn de Banca Multiple
113 (VEPOR MAS Banco Ve Por Mas, 5.A. Institucidn de Banca Moltiple
116 |ING ING Bank (México). S.A., Institucidn de Banca Multiple, ING Grupa Financiero
124 |DEUTSCHE Deutsche Bank México, S A, Institucion de Banca Mltiple
Banco Credit Suisse (México), S.A. Institucidn de Banca Mltiple, Grupa Financiero Credit
126 |CREDIT SUISSE Suisee (México) ( ) P o
127 |AZTECA Banco Azteca, S5.A. Institucitdn de Banca Mualtiple.
128 |AUTOFIN Banco Autofin México, S.A. Institucidn de Banca Maltiple
179 |RARCLAYS Ellzr;:}l::s Bank México, S.A., Institucidn de Banca Maltiple, Grupo Financiero Barclays
130 |COMPARTAMOS Banco Compartamos, S.A., Institucidén de Banca Multiple
131 BANCO FAMSA Banco Ahomo Famsa, S A, Institucidn de Banca Miltiple
132 [BMULTIVA Banco Multiva, S.A., Institucién de Banca Maltiple, Multivalores Grupo Financiero
133 |ACTINVER Banco Actinver, 3.4 Institucion de Banca Mdltiple, Grupo Financiero Actinver
134 [WAL-MART Banco Wal-Mart de México Adelante, S.A., Institucion de Banca Miltiple
135 |MNAFIN Macional Financiera, Sociedad Nacional de Crédita, Institucidn de Banca de Desarrollo
136 |[INTERBANCO Inter Banco, S.A. Ingtitucidn de Banca Maltiple
137 |BANCOPPEL BanCoppel, S.A_, Insfitucidn de Banca Miltiple

Fuente. Anexo 24 RMF 2019
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3.3.9 Catadlogo de métodos de pago

El catdlogo de métodos de pago se utiliza al momento de realizar su registro
contable con los diferentes métodos de pago.

Tabla 3.7 Catalogo de métodos de pago

H.- Catalogo de método de pago.

Clave Concepto
01 Efectivo
02 Cheque
03 Transferencia
04 Tarjetas de crédito
05 Monederos electronicos
06 Dinero electrénico
07 Tarjetas digitales
08 Vales de despensa
09 Bienes
10 Servicio
11 Por cuenta de tercero
12 Dacién en pago
13 Pago por subrogacion
14 Pago por consignacién
15 Condonacién
16 Cancelacion
17 Compensacion
98 “NA"
99 Otros

Fuente. Anexo 24 RMF 2019

3.4 Contribuyentes obligados

La obligacion de enviar la contabilidad fue de manera gradual, tomando en
consideracion los diferentes tipos de contribuyentes asi como las diversas
regiones del territorio nacional.

Tal como lo hacen saber las autoridades en la séptima modificacion a la
Resolucion Miscelanea para 2014.

Para los efectos del articulo 22, fraccion IV de la LIF para 2015, las reglas
1.2.8.1.6., fracciones | y Il y 1.2.8.1.7., los contribuyentes que estén obligados a
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llevar contabilidad empezaran a observar lo establecido en dichas reglas,
conforme a lo siguiente:

I. A partir del 1 de enero de 2015, los siguientes:
a) Instituciones que componen el sistema financiero.

b) Contribuyentes cuyos ingresos acumulables declarados o que se debieron
declarar correspondientes al ejercicio 2013 sean iguales o superiores a 4
millones de pesos.

[l. A partir del 1 de enero de 2016, los siguientes:

a) Contribuyentes cuyos ingresos acumulables declarados o que se debieron
declarar correspondientes al ejercicio 2013 sean inferiores a 4 millones de
pesos.

b) Contribuyentes dedicados a las actividades agricolas, silvicolas, ganaderas
o0 de pesca que cumplan con sus obligaciones fiscales en los términos del
Titulo Il, Capitulo VIl de la Ley del ISR.

c) Las personas morales a que se refiere el Titulo 11l de la Ley del ISR.
d) Contribuyentes que se inscriban al RFC durante el ejercicio 2014 6 2015.

[ll. A partir del primer dia del mes siguiente a aquel en que se inscribieron al
RFC, aquellos contribuyentes que se inscriban a partir del 1 de enero de 2016.

CUARTO. Para los efectos del articulo 22, fraccion IV de la LIF para 2015, las
reglas 1.2.8.1.6., fraccién Il y 1.2.8.1.8., los contribuyentes que estén obligados
a llevar contabilidad empezaran a observar lo establecido en dichas reglas,
conforme a lo siguiente:

I. A partir del 1 de enero de 2015, los siguientes:
a) Instituciones que componen el sistema financiero.

b) Personas morales cuyos ingresos acumulables declarados o que se
debieron declarar correspondientes al ejercicio 2013 sean iguales o superiores
a 4 millones de pesos.

Il. A partir del 1 de enero de 2016, los siguientes:
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a) Personas morales cuyos ingresos acumulables declarados o que se
debieron declarar correspondientes al ejercicio 2013 sean inferiores a 4
millones de pesos.

b) Personas fisicas.

c) Contribuyentes dedicados a las actividades agricolas, silvicolas, ganaderas
0 de pesca que cumplan con sus obligaciones fiscales en los términos del
Titulo Il, Capitulo VIl de la Ley del ISR.

d) Las personas morales a que se refiere el Titulo lll de la Ley del ISR.
e) Contribuyentes que se inscriban al RFC durante el ejercicio 2014 o 2015.

[ll. A partir del primer dia del mes siguiente a aquel en que se inscribieron al
RFC, aquellos contribuyentes que se inscriban a partir del 1 de enero de 2016.

En resumen, los contribuyentes obligados a enviar su informacién contable se

encuentran en la siguiente tabla:

Tabla 3.8 Contribuyentes obligados a enviar contabilidad electrénica

Tipo de contribuyente

Periodo inicial de envio del catalogo
de cuentas y balanza de
comprobacién

Sistema financiero

Enero de 2015

Personas morales y personas fisicas con
ingresos acumulables iguales o mayores a
cuatro millones de pesos en el gjercicio
2013

Enero de 2015

Personas morales y personas fisicas con
ingresos acumulables menores a cuatro
millones de pesos en el gjercicio 2013

Enero de 2016

Personas fisicas y morales del sector
primario

Enero de 2016

Personas morales con fines no lucrativos

Enero de 2016

Personas fisicas y morales inscritas en
2014, 2015 0 2016

Enero de 2016

Fuente. Elaboracion propia

La regla miscelanea 2.8.1.7 en su primera fraccion sefala que el catalogo de
cuentas se enviara por primera vez cuando se entregue la primera balanza de

comprobacion en los plazos establecidos en la fraccion Il

De igual manera

59



cuando se modifiqgue debera de enviarse en el plazo de presentacién de la
balanza del mes en que se haya realizado la modificacion.

Las fechas para la entrega de las balanzas mensuales de acuerdo a la regla
miscelanea 2.8.1.7 fraccion Il inciso a) son las siguientes:

Tabla 3.9 Periodos de envio de la contabilidad electrénica

Tipo de

. Plazo de envio
contribuyente

Personas morales A mas tardar en los tres primeros dias del segundo mes
(excepto sistema posterior al mes que corresponde la informacion a enviar, por
financiero) cada uno de los meses del ejercicio fiscal de que se trate

A mas tardar en los cinco primeros dias del segundo mes
Personas fisicas posterior al mes que corresponde la informacién a enviar, por
cada uno de los meses del ejercicio fiscal de que se trate

Fuente. Elaboracién propia

Para el sistema financiero la regla 2.8.1.7 fraccion Il inciso b) indica como
presentaran su informacion.

Tabla 3.10 Periodos de envio de la contabilidad electronica para el sistema financiero

Meses Plazo de envio
Enero, Febrero y Marzo 3 de mayo.
Abril, Mayo y Junio 3 de agosto.
Julio, Agosto y Septiembre. 3 de noviembre.
Octubre, Noviembre y Diciembre. 3 de marzo.

Fuente. Elaboracién propia

Para personas morales y fisicas dedicadas al sector primario que presenten sus
pagos provisionales de ISR en forma semestral pueden enviar su informacion
contable en forma semestral, a mas tardar dentro de los primeros tres y cinco
dias, respectivamente, del segundo mes posterior al dltimo mes reportado en el
semestre.

Para efectos del envio de la balanza de comprobacién ajustada al cierre del afio,
la cual debera de contener las cifras finales del ejercicio, se debera de hacer en
los siguientes plazos:
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Tabla 3.11 Plazo para el envio de la balanza ajustada

Tipo de contribuyente Plazo de envio
Personas morales A mas tardar el 20 de abril del ejercicio inmediato posterior
Personas fisicas A mas tardar el 22 de mayo del ejercicio inmediato posterior

Fuente. Elaboracion propia

Cuando se modifique la informacién por parte del contribuyente posteriormente al
envio para corregir errores u omisiones, se deberan de enviar nuevamente dentro
de los cinco dias habiles posteriores a la modificacion.

Los contribuyentes que por su ubicacién geografica no cuenten con acceso a
internet tendrén que acudir a las ALSC donde podran enviar su informacién en las
salas de internet. Solo recibiran la ayuda para el envio de los archivos no asi para
la generacion de los mismos.

3.5 Contribuyentes exentos

Los contribuyentes que quedaron exentos de enviar su contabilidad electrénica
son los siguientes:

1. Contribuyentes del Régimen de Incorporacion Fiscal. Deben de usar "Mis
cuentas”

2. Personas fisicas con actividad empresarial y profesional cuyos ingresos no
excedan de dos millones de pesos en el ejercicio que se trate deberan
ingresar a la aplicacion “Mi contabilidad”.

3. Las asociaciones religiosas podran optar por usar “Mis cuentas”.

Para los contribuyentes del Régimen de Incorporacion Fiscal se encuentran
obligadas a usar el aplicativo de “Mis cuentas”, dentro de la aplicacién capturaran
los ingresos y los gastos que no se encuentren amparados por un CFDI. Los
gastos que estén debidamente amparados por un comprobante fiscal digital se
consideran registrados en forma automatica.

Ademas de lo anterior el contribuyente podra emitir sus comprobantes digitales
por los ingresos que recibe y de ndmina, por medio de esta aplicacion.

A partir del mes de septiembre de 2018 también se implementé una nueva
plataforma por parte del SAT, denominada “Mi contabilidad”, la cual viene a
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facilitar a los contribuyentes personas fisicas el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales.

Esta modalidad aplica a las personas fisicas con actividades empresariales y
profesionales, asi como a las que obtengan ingresos por arrendamiento, y cuyos
ingresos no rebasen dos millones de pesos.

Al registrar sus operaciones en esta plataforma quedaran relevados de enviar su
contabilidad electrénica asi como la Declaracién Informativa de Operaciones con
Terceros (DIOT).

Lo anterior de acuerdo con las reglas miscelaneas vigentes para 2019 que se
mencionan a continuacion:

2.8.1.22. Para los efectos del articulo 31, primer péarrafo del CFF y 41 de su
Reglamento, las personas fisicas que tributen en términos de la Seccion |,
Capitulo Il 'y Capitulo Il del Titulo IV de la Ley del ISR, excepto las personas
fisicas dedicadas exclusivamente a actividades agricolas, silvicolas, ganaderas
y pesqueras, presentaran sus pagos provisionales del ISR y definitivos del IVA
utilizando el aplicativo “Mi contabilidad” disponible en el Portal del SAT, en el
cual deberan de manifestar los ingresos y gastos amparados en sus CFDI, que
serviran para generar en forma automaética la determinacién del ISR e IVA.

Los contribuyentes a que se refiere el parrafo anterior tendran la opcion de
presentar sus pagos provisionales sin clasificar sus CFDI de ingresos y gastos.

Para ello, deberan de calcular directamente el pago provisional o definitivo, de
gue se trate, y realizardn la captura de su informacion en el apartado
“‘Determinacion del impuesto”. Una vez revisada y validada la informacién, los
contribuyentes enviaran la declaracion eligiendo la opcidn “Presentar
Declaracion”, obtendran el acuse de recibo electrénico y en su caso, la linea
de captura.

Los contribuyentes que, opten por utilizar sus CFDI para el calculo del ISR e
IVA no podran variar dicha opcion hasta concluir el ejercicio.
Cuando se modifiqguen o corrijan declaraciones se realizard de acuerdo al

siguiente procedimiento:

2.8.1.23. Para los efectos de lo sefialado en el articulo 32 del CFF y la regla
2.8.1.22., las declaraciones complementarias de pagos provisionales del ISR o
definitivos del IVA que presenten las personas fisicas que tributen en términos
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de la Seccidn |, Capitulo Il y Capitulo Il del Titulo IV de la Ley del ISR, sera
utilizando el aplicativo “Mi contabilidad”, disponible en el Portal del SAT,
conforme a lo siguiente:

I. Para modificar errores relativos al periodo de pago o concepto de impuesto
declarado.

Il. Porque no declararon todas las obligaciones.
[ll. Por modificacién de obligaciones.
IV. Por linea de captura vencida.

Las declaraciones complementarias a que se refieren las fracciones |, Il y IV de
la presente regla no se computaran para el limite que establece el articulo 32
del CFF.

Las personas fisicas que requieran presentar declaraciones complementarias
de pagos provisionales de ISR o definitivos de IVA, correspondientes a
periodos anteriores a septiembre de 2018, deberan presentarlas a través del
aplicativo “Mi contabilidad”, seleccionando la opcion “Periodos anteriores”, asi
como el tipo de declaracién complementaria.

Los contribuyentes que utilicen el aplicativo “Mi contabilidad” quedaran relevados
de enviar la contabilidad electrénica y la declaracién informativa de operaciones
con terceros, de acuerdo con siguiente regla miscelanea:

2.8.1.24. Las personas fisicas que tributen conforme a la Seccion |, Capitulo
y Capitulo Il del Titulo IV de la Ley de ISR, excepto las personas fisicas con
ingresos de hasta 2 millones de pesos obligados a utilizar el aplicativo “Mis
cuentas”, que determinen y presenten el pago provisional del ISR y el definitivo
de IVA, del periodo de que se trate, clasificando los CFDI de ingresos y gastos
en el aplicativo “Mi contabilidad” en términos de lo sehalado en la regla
2.8.1.22., quedaran relevados de cumplir con las siguientes obligaciones:

I. Enviar la contabilidad electrénica e ingresar de forma mensual su
informacién contable en términos de lo sefalado en el articulo 28 del CFF.

Il. Presentar la Informacion de Operaciones con Terceros (DIOT) a que se
refiere el articulo 32, fraccion VIII de la Ley del IVA.
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Los contribuyentes que no rebasen los dos millones de pesos en ingresos que
opten por usar el aplicativo “Mi contabilidad” quedaran relevados de enviar la
contabilidad electronica y la declaracion informativa de operaciones con terceros,
como se menciona en la siguiente regla miscelanea:

2.8.1.25. Para los efectos de lo previsto en los articulos 28, fraccion Il del
CFF, 110, fraccion I, en relacion con el articulo 112, fraccion Il de la Ley del
ISR, 32, fraccion VIII de la Ley del IVA y de la regla 2.8.1.22., las personas
fisicas, cuyos ingresos en el ejercicio no excedan de $2'000,000.00 (dos
millones de pesos 00/100 M.N.), obligadas a llevar su contabilidad en el
aplicativo electrénico “Mis cuentas”, que presenten sus pagos provisionales del
ISR y definitivos del IVA utilizando el aplicativo “Mi contabilidad”, clasificando
sus CFDI de ingresos y gastos, quedaran relevados de cumplir con la
obligacion de presentar la DIOT.

Los contribuyentes que se encuentren en el régimen de arrendamiento deberan
de usar la aplicacion de “Mi contabilidad”, como se menciona a continuacion:

2.8.1.26. Para los efectos de los articulos 116, primer y tercer parrafos, 118,
fraccion IV de la Ley del ISR y 32, fraccion IV de la Ley del IVA, los
contribuyentes que obtengan ingresos por arrendamiento y en general por el
otorgar el uso o goce temporal de bienes inmuebles que optaron por utilizar el
aplicativo de “Mis cuentas” en términos de los dispuesto en las reglas 2.8.1.8. y
3.14.3., de la RMF para 2018, deberan de presentar sus pagos provisionales
del ISR o definitivos del IVA a partir del periodo de abril del 2019, utilizando el
aplicativo “Mi contabilidad”, disponible en el Portal del SAT, en el cual deberan
de manifestar los ingresos y gastos amparados en sus CFDI, que serviran para
generar en forma automatica la determinacion del ISR e IVA, conforme a lo
dispuesto en la regla 2.8.1.22.

Como se puede apreciar los contribuyentes exentos del envio de la contabilidad
electrénica tienen requisitos que cumplir asi como también beneficios de acuerdo
al régimen en que se encuentren.

3.6 Buzén tributario

En la exposicion de motivos del ejecutivo federal de modificaciones para 2014
menciona que se busca otorgar facilidades para que los contribuyentes puedan
interactuar e intercambiar en tiempo real informacion, notificaciones, datos y toda
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clase de documentos con la autoridad fiscal, via electronica, en busca de un
incremento en la eficacia de sus gestiones y ahorro de tiempo y dinero.

Para lograr lo anterior se cre6 el buzén tributario que es un sistema de
comunicacion electronico, sin costo para los contribuyentes y de facil acceso que
permitira la comunicacion entre éstos y las autoridades fiscales.

Entré en vigor a partir del 30 de junio de 2014 para personas morales y el 1 de
enero de 2015 para personas fisicas.

Permite la comunicacién con organismos autbnomos como el Instituto Mexicano
del Seguro Social (IMSS), el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT) y la Comisién Nacional del Agua (CONAGUA), tal
como lo prevé el articulo 134 del Cddigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 134.- Las notificaciones de los actos administrativos se haran:

|. Personalmente o por correo certificado o0 mensaje de datos con acuse de
recibo en el buzoén tributario, cuando se trate de citatorios, requerimientos,
solicitudes de informes o documentos y de actos administrativos que puedan
ser recurridos.

La notificacion electronica de documentos digitales se realizara en el buzon
tributario conforme las reglas de caracter general que para tales efectos
establezca el Servicio de Administracion Tributaria. La facultad mencionada
podra también ser ejercida por los organismos fiscales autbnomos.

Asi mismo el articulo 17-D del Codigo Fiscal define los documentos digitales.

Articulo 17-D.- Cuando las disposiciones fiscales obliguen a presentar
documentos, éstos deberan ser digitales y contener una firma electrénica
avanzada del autor, salvo los casos que establezcan una regla diferente. Las
autoridades fiscales, mediante reglas de caracter general, podran autorizar el
uso de otras firmas electronicas.

Se entiende por documento digital todo mensaje de datos que contiene

informacion o escritura generada, enviada, recibida o archivada por medios
electroénicos, opticos o de cualquier otra tecnologia.
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3.6.1 Definicién

Para efectos fiscales, el articulo 17-K del Cédigo Fiscal indica que se entendera
por buzon tributario.

Articulo 17-K. Las personas fisicas y morales inscritas en el registro federal de
contribuyentes tendran asignado un buzon tributario, consistente en un sistema
de comunicacion electronico ubicado en la pagina de Internet del Servicio de
Administracién Tributaria, a través del cual:

I. La autoridad fiscal realizara la notificacion de cualquier acto o resolucion
administrativa que emita, en documentos digitales, incluyendo cualquiera que
pueda ser recurrido.

Il. Los contribuyentes presentaran promociones, solicitudes, avisos, o daran
cumplimiento a requerimientos de la autoridad, a través de documentos
digitales, y podran realizar consultas sobre su situacion fiscal.

Las personas fisicas y morales que tengan asignado un buzén tributario
deberan consultarlo dentro de los tres dias siguientes a aquél en que reciban
un aviso electrénico enviado por el Servicio de Administracion Tributaria
mediante los mecanismos de comunicacion que el contribuyente elija de entre
los que se den a conocer mediante reglas de caracter general. La autoridad
enviard por Unica ocasion, mediante el mecanismo elegido, un aviso de
confirmacion que servira para corroborar la autenticidad y correcto
funcionamiento de éste.

El buzon podra usarse por otras dependencias gubernamentales como lo
establece el articulo 17-L del mismo Codigo, de acuerdo a lo siguiente:

Articulo 17-L. El Servicio de Administracion Tributaria, mediante reglas de
caracter general, podra autorizar el uso del buzén tributario previsto en el
articulo 17-K de este Cddigo cuando las autoridades de la administracion
publica centralizada y paraestatal del gobierno federal, estatal o municipal, o
los organismos constitucionalmente autbnomos tengan el consentimiento de
los particulares, o bien, estos ultimos entre si acepten la utilizacién del citado
buzon.

Las bases de informacion depositadas en el mencionado buzon en términos de
este articulo, no podran tener un uso fiscal para los efectos de lo dispuesto en
el articulo 63, primer parrafo de este Cédigo.
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3.6.2 Alta

La regla miscelanea 2.2.7 de la RMF de 2019 junto con la ficha de tramites
245/CFF indican el procedimiento para dar de alta el buzén tributario.

2.2.7. Para los efectos del articulo 17-K, primer y segundo parrafos del CFF, el
contribuyente habilitara el buzén tributario y el registro de los medios de
contacto, de acuerdo al procedimiento descrito en la ficha de tramite 245/CFF
“Habilitacion del buzén tributario y registro de mecanismos de comunicacién
como medios de contacto”, contenida en el Anexo 1-A. Los mecanismos de
comunicacién como medios de contacto disponibles son:

a) El correo electronico.
b) NUumero de teléfono movil para envio de mensajes cortos de texto.

En los casos en que los contribuyentes no elijan alguno de los mecanismos de
comunicacién antes sefialados y no sea posible llevar a cabo la notificacion a
través de buzédn tributario, se actualizara el supuesto de oposicion a la
diligencia de notificacion en términos del articulo 134, fraccion Il del CFF.

Cuando el contribuyente no habilite el buzén tributario las notificaciones se haran
mediante estrados.

La ejemplificacion del proceso para darse de alta es la siguiente:

El contribuyente se da de alta en la pagina del SAT

Recibe una notificacion en el correo o los correos que di6 de alta

El contribuyente confirma la recepcion de la notificacion

Obtiene un acuse por el alta en el buzén
tributario

Cuenta con acceso al buzdén tributario

Figura 3.9 Habilitacién del buzén tributario
Fuente. Ficha de tramites 245 CFF
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Una vez que se ha concluido el proceso de alta el ingreso al buzén tributario se
podra realizar con la contrasefia o e.firma.

3.6.3 Notificaciones

Por medio del buzén tributario los contribuyentes que hayan realizado el proceso
anterior para su alta recibiran las notificaciones de actos administrativos de
acuerdo al procedimiento establecido en el articulo 134 del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

Articulo 134.- Las notificaciones de los actos administrativos se haran:

I. Personalmente o por correo certificado o0 mensaje de datos con acuse de
recibo en el buzon tributario, cuando se trate de citatorios, requerimientos,
solicitudes de informes o documentos y de actos administrativos que puedan
ser recurridos.

La notificacion electronica de documentos digitales se realizara en el buzén
tributario conforme las reglas de caracter general que para tales efectos
establezca el Servicio de Administracion Tributaria. La facultad mencionada
podra también ser ejercida por los organismos fiscales autbnomos.

El acuse de recibo consistird en el documento digital con firma electrénica que
transmita el destinatario al abrir el documento digital que le hubiera sido
enviado.

Las notificaciones electronicas, se tendran por realizadas cuando se genere el
acuse de recibo electronico en el que conste la fecha y hora en que el
contribuyente se autentic6 para abrir el documento a notificar. Previo a la
realizacién de la notificacion electronica, al contribuyente le serd enviado un
aviso mediante el mecanismo elegido por el contribuyente en términos del
ultimo parrafo del articulo 17-K de este Cdédigo.

Previo a la realizacion de la notificacion electrénica, al contribuyente le sera
enviado un aviso mediante el mecanismo elegido por el contribuyente en
términos del ultimo péarrafo del articulo 17-K de este Caodigo.

Los contribuyentes contaran con tres dias para abrir los documentos digitales
pendientes de notificar. Dicho plazo se contara a partir del dia siguiente a
aquél en que le sea enviado el aviso al que se refiere el parrafo anterior.

En caso de que el contribuyente no abra el documento digital en el plazo
sefialado, la notificacién electrénica se tendra por realizada al cuarto dia,
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contado a partir del dia siguiente a aquél en que le fue enviado el referido
aviso.

La clave de seguridad ser& personal, intransferible y de uso confidencial, por lo
gue el contribuyente sera responsable del uso que dé a la misma para abrir el
documento digital que le hubiera sido enviado.

El acuse de recibo también podra consistir en el documento digital con firma
electrénica avanzada que genere el destinatario de documento remitido al
autenticarse en el medio por el cual le haya sido enviado el citado documento.

Las notificaciones electrénicas estaran disponibles en el portal de Internet
establecido al efecto por las autoridades fiscales y podran imprimirse para el
interesado, dicha impresion contendra un sello digital que lo autentifique.

Las notificaciones en el buzon tributario seran emitidas anexando el sello
digital correspondiente, conforme a lo sefialado en los articulos 17-D y 38,
fraccion V de este Cdédigo.

II. Por correo ordinario o por telegrama, cuando se trate de actos distintos de
los sefialados en la fraccion anterior.

[ll. Por estrados, cuando la persona a quien deba notificarse no sea localizable
en el domicilio que haya sefialado para efectos del registro federal de
contribuyentes, se ignore su domicilio o el de su representante, desaparezca,
se oponga a la diligencia de notificacion o se coloque en el supuesto previsto
en la fraccion V del articulo 110 de este Cbdigo y en los demas casos que
sefialen las Leyes fiscales y este Cédigo.

IV. Por edictos, en el caso de que la persona a quien deba notificarse hubiera
fallecido y no se conozca al representante de la sucesion.

V. Por instructivo, solamente en los casos y con las formalidades a que se
refiere el segundo parrafo del Articulo 137, de este Cadigo.

Cuando se trate de notificaciones o actos que deban surtir efectos en el
extranjero, se podran efectuar por las autoridades fiscales a través de los
medios sefalados en las fracciones I, Il o IV de este articulo o por mensajeria
con acuse de recibo, transmisién facsimilar con acuse de recibo por la misma
via, o por los medios establecidos de conformidad con lo dispuesto en los
tratados o acuerdos internacionales suscritos por México.
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El Servicio de Administracion Tributaria podra habilitar a terceros para que
realicen las notificaciones previstas en la fraccion | de este articulo,
cumpliendo con las formalidades previstas en este Codigo y conforme a las
reglas generales que para tal efecto establezca el Servicio de Administracion
Tributaria.

El procedimiento para las notificaciones del SAT es el que se muestra a
continuacion:

El SAT emite la notificacion

- -

El contribuyente recibe un correo electrénico que le indica que tiene un mensaje en su
buzdn tributario
- -

El contribuyente cuenta con tres dias para revisar su buzén tributario
- ¥ -
En caso de no revisar el mensaje dentro del plazo se considerara como notificado al cuarto
dia
- ' -

Unavez transcurrido el plazo 6 revisado el buzén se genera un acuse de notificacion

Figura 3.10 Notificaciones en el buzén tributario
Fuente. Elaboracién propia

3.7 Comprobantes fiscales por internet (CFDI)

Las leyes fiscales establecen la obligacion a los contribuyentes de emitir
comprobantes fiscales por los actos o actividades que realicen por los ingresos
que perciban o por las retenciones que efectien. Estos comprobantes han tenido
gran cantidad de cambios en los ultimos afios.

3.7.1 Antecedentes de los CFDI

En busca de una concordancia a la propuesta del uso de medios electronicos, se
obligé al uso de comprobantes fiscales por internet en todas las operaciones que
realizan los contribuyentes, ya no solo en sus operaciones de compra y venta,
sino también para las retenciones de contribuciones, el impacto mas significativo
se vio en los recibos de ndmina, los cuales ya deben de ser digitales. Con estos
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cambios se eliminaron las declaraciones informativas de retenciones a partir del
ejercicio 2017.

El uso de facturas electrénicas se ha dado paulatinamente, desde el 2014 hasta el
2018 los cambios se han sido progresivos.

2009
2004 2005 Facturacién
CFD opcionales CFD version 1.0 medios propios y
auxiliares
( 2012 )
Ultimo afio de 2011 2010
vigencia de facturas CFD
impresas por CEDI Entra en vigor la
impresores version 2.0
autorizados. yv.CBB
\ Vigencia versién 2.2 )
2018
2014
. . 2017 Nuevo esquema
CFDI obligatorio Entra en vigor la de cancelaciény
CFDI némina versién 3.3 complemento de
pagos

Figura 3.11 Evolucién del CFDI
Fuente. Elaboracién propia

3.7.2 Contribuyentes obligados a emitir CFDI

A partir del afio 2004 el Servicio de Administracion Tributaria aprobd la facturacion
electrénica como un medio de comprobacion. Las distintas leyes mexicanas
obligan a expedir comprobantes fiscales digitales a todos los contribuyentes que
obtengan ingresos o realicen una actividad econémica.

La Ley del Impuesto Sobre la Renta obliga a las personas morales a hacerlo en
su articulo 76.

Articulo 76. Los contribuyentes que obtengan ingresos de los sefalados en
este Titulo, ademas de las obligaciones establecidas en otros articulos de esta
Ley, tendran las siguientes:

Il. Expedir los comprobantes fiscales por las actividades que realicen.
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Asi tambien a las personas fisicas con actividad empresarial y profesional en el
articulo 110.

Articulo 110. Los contribuyentes personas fisicas sujetos al régimen
establecido en esta Seccion, ademas de las obligaciones establecidas en otros
articulos de esta Ley y en las demas disposiciones fiscales, tendran las
siguientes:

[ll. Expedir comprobantes fiscales que acrediten los ingresos que perciban.

Para las personas del Régimen de Incorporacién Fiscal en el articulo 112.

Articulo 112. Los contribuyentes sujetos al régimen previsto en esta Seccion,
tendran las obligaciones siguientes:

IV. Entregar a sus clientes comprobantes fiscales. Para estos efectos los
contribuyentes podran expedir dichos comprobantes utilizando la herramienta
electronica de servicio de generacion gratuita de factura electronica que se
encuentra en la pagina de Internet del Servicio de Administracion Tributaria.

Tratdndose de operaciones con el publico en general cuyo importe sea inferior
a $250.00, no se estara obligado a expedir el comprobante fiscal
correspondiente cuando los adquirentes de los bienes o receptores de los
servicios no los soliciten, debiéndose emitir un comprobante global por las
operaciones realizadas con el publico en general conforme a las reglas de
caracter general que para tal efecto emita el Servicio de Administracion
Tributaria.

Para las personas que obtienen ingresos por arrendamiento el articulo 118.

Articulo 118. Los contribuyentes que obtengan ingresos de los sefialados en
este Capitulo, ademés de efectuar los pagos de este impuesto, tendran las
siguientes obligaciones:

[ll. Expedir comprobantes fiscales por las contraprestaciones recibidas.

Cuando los ingresos a que se refiere este Capitulo sean percibidos a través de
operaciones de fideicomiso, sera la institucion fiduciaria quien lleve los libros,
expida los comprobantes fiscales y efectie los pagos provisionales. Las
personas a las que correspondan los rendimientos deberan solicitar a la

72



institucion fiduciaria y el comprobante a que se refiere el Ultimo parrafo del
articulo anterior, el que deberan acompafar a su declaracion anual.

También la Ley del Impuesto al Valor Agregado indica que es obligatorio entregar
los comprobantes fiscales cuando se realicen actos o actividades gravados.

Articulo 32.- Los obligados al pago de este impuesto y las personas que
realicen los actos o actividades a que se refiere el articulo 20.-A tienen,
ademas de las obligaciones sefialadas en otros articulos de esta Ley, las
siguientes:

[ll. Expedir y entregar comprobantes fiscales.

3.7.3 Requisitos de los CFDI

El Cédigo Fiscal de la Federacion en su articulo 29 sefala la obligacion de emitir
comprobantes fiscales digitales.

Articulo 29. Cuando las leyes fiscales establezcan la obligacion de expedir
comprobantes fiscales por los actos o actividades que realicen, por los
ingresos que se perciban o por las retenciones de contribuciones que efectuen,
los contribuyentes deberan emitirlos mediante documentos digitales a través
de la péagina de Internet del Servicio de Administracion Tributaria. Las
personas que adquieran bienes, disfruten de su uso o goce temporal, reciban
servicios 0 aquéllas a las que les hubieren retenido contribuciones deberan
solicitar el comprobante fiscal digital por Internet respectivo.

Para tales efectos deberan de cumplir con lo siguiente:

Contar con e.firma.

Tramitar ante el SAT el certificado para el uso de los sellos digitales.
Cumplir con los requisitos del articulo 29-A de este cédigo.

Remitir al SAT el comprobante fiscal digital, antes de su expedicién, para
validarlo, asignarle el folio e incorporar el sello digital del SAT.

Entregar el archivo electrénico del comprobante fiscal digital al cliente.

6. Cumplir con las especificaciones informéticas que determine el SAT, en
materia de autenticidad.

HonNE

o

El articulo 29-A del Cddigo Fiscal de la Federaciéon designa los requisitos que
debe de cumplir un comprobante fiscal digital.
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Articulo 29-A. Los comprobantes fiscales digitales a que se refiere el articulo
29 de este Caodigo, deberan contener los siguientes requisitos:

I. La clave del registro federal de contribuyentes de quien los expida y el
régimen fiscal en que tributen conforme a la Ley del Impuesto sobre la Renta.
Tratandose de contribuyentes que tengan mas de un local o establecimiento,
se debera sefnalar el domicilio del local o establecimiento en el que se expidan
los comprobantes fiscales.

Il. EI namero de folio y el sello digital del Servicio de Administracion Tributaria,
referidos en la fraccién 1V, incisos b) y c) del articulo 29 de este Cédigo, asi
como el sello digital del contribuyente que lo expide.

[ll. El lugar y fecha de expedicion.

IV. La clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de
guien se expida.

V. La cantidad, unidad de medida y clase de los bienes o mercancias o
descripcion del servicio o del uso o goce que amparen.

Los comprobantes que se expidan en los supuestos que a continuaciéon se
indican, deberan cumplir adicionalmente con lo que en cada caso se
especifica:

a) Los que se expidan a las personas fisicas que cumplan sus obligaciones
fiscales por conducto del coordinado, las cuales hayan optado por pagar el
impuesto individualmente de conformidad con lo establecido por el articulo 73,
quinto parrafo de la Ley del Impuesto sobre la Renta, deberan identificar el
vehiculo que les corresponda.

b) Los que amparen donativos deducibles en términos de la Ley del Impuesto
sobre la Renta, deberan sefalar expresamente tal situacion y contener el
namero y fecha del oficio constancia de la autorizacion para recibir dichos
donativos o, en su caso, del oficio de renovacion correspondiente. Cuando
amparen bienes que hayan sido deducidos previamente, para los efectos del
impuesto sobre la renta, se indicard que el donativo no es deducible,
previamente, para los efectos del impuesto sobre la renta, se indicara que el
donativo no es deducible.

c) Los que se expidan por la obtencién de ingresos por arrendamiento y en
general por otorgar el uso o goce temporal de bienes inmuebles, deberan
contener el nimero de cuenta predial del inmueble de que se trate o, en su

74



caso, los datos de identificacién del certificado de participacion inmobiliaria no
amortizable.

d) Los que expidan los contribuyentes sujetos al impuesto especial sobre
produccion y servicios que enajenen tabacos labrados de conformidad con lo
establecido por el articulo 19, fraccién I, ultimo parrafo de la Ley del Impuesto
Especial sobre Produccion y Servicios, deberan especificar el peso total de
tabaco contenido en los tabacos labrados enajenados o, en su caso, la
cantidad de cigarros enajenados.

e) Los que expidan los fabricantes, ensambladores, comercializadores e
importadores de automdviles en forma definitiva, cuyo destino sea permanecer
en territorio nacional para su circulaciéon o comercializacion, deberan contener
el numero de identificacion vehicular y la clave vehicular que corresponda al
automovil.

El valor del vehiculo enajenado deberd estar expresado en el comprobante
correspondiente en moneda nacional.

Para efectos de esta fraccion se entiende por automovil la definicion contenida
en el articulo 5 de la Ley Federal del Impuesto sobre Automoviles Nuevos.

Cuando los bienes o las mercancias no puedan ser identificados
individualmente, se hara el sefialamiento expreso de tal situacién.

VI. El valor unitario consignado en namero.

Los comprobantes que se expidan en los supuestos que a continuaciéon se
indican, deberdn cumplir adicionalmente con lo que en cada caso se
especifica:

a) Los que expidan los contribuyentes que enajenen lentes 6pticos graduados,
deberan separar el monto que corresponda por dicho concepto.

b) Los que expidan los contribuyentes que presten el servicio de transportacion
escolar, deberan separar el monto que corresponda por dicho concepto.

c) Los relacionados con las operaciones que dieron lugar a la emisién de los
documentos pendientes de cobro de conformidad con lo establecido por el
articulo 1o.-C, fraccion 1l de la Ley del Impuesto al Valor Agregado, deberan
consignar la cantidad efectivamente pagada por el deudor cuando los
adquirentes hayan otorgado descuentos, rebajas o bonificaciones.
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VII. El importe total consignado en numero o letra, conforme a lo siguiente:

a) Cuando la contraprestacion se pague en una sola exhibicion, en el momento
en que se expida el comprobante fiscal digital por Internet correspondiente a la
operacion de que se trate, se sefialara expresamente dicha situacion, ademas
se indicara el importe total de la operacién y, cuando asi proceda, el monto de
los impuestos trasladados desglosados con cada una de las tasas del
impuesto correspondiente y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos.
Los contribuyentes que realicen las operaciones a que se refieren los articulos
20.-A de la Ley del Impuesto al Valor Agregado; 19, fraccion Il de la Ley del
Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios, y 11, tercer parrafo de la Ley
Federal del Impuesto sobre Automoviles Nuevos, no trasladaran el impuesto
en forma expresa y por separado, salvo tratdndose de la enajenacion de los
bienes a que se refiere el articulo 20., fraccion I, incisos A), D), F), G), 1) y J) de
la Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios, cuando el
adquirente sea, a su vez, contribuyente de este impuesto por dichos bienes y
asi lo solicite. Los contribuyentes que realicen las operaciones a que se
refieren los articulos 20.-A de la Ley del Impuesto al Valor Agregado; 19,
fraccion Il de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios, y 11,
tercer parrafo de la Ley Federal del Impuesto sobre Automdéviles Nuevos, no
trasladaran el impuesto en forma expresa y por separado, salvo tratandose de
la enajenacion de los bienes a que se refiere el articulo 20., fraccion I, incisos
A), D), F), G), I) y J) de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y
Servicios, cuando el adquirente sea, a su vez, contribuyente de este impuesto
por dichos bienes y asi lo solicite.

Tratandose de contribuyentes que presten servicios personales, cada pago
gue perciban por la prestacion de servicios se considerara como una sola
exhibicion y no como una parcialidad.

b) Cuando la contraprestacion no se pague en una sola exhibicion se emitira
un comprobante fiscal digital por Internet por el valor total de la operacion en el
momento en que ésta se realice y se expedira un comprobante fiscal digital por
Internet por cada uno de los pagos que se reciban posteriormente, en los
términos que establezca el Servicio de Administracién Tributaria mediante
reglas de caracter general, los cuales deberan sefialar el folio del comprobante
fiscal digital por Internet emitido por el total de la operacion, sefialando
ademas, el valor total de la operacion, y el monto de los impuestos retenidos,
asi como de los impuestos trasladados, desglosando cada una de las tasas del
impuesto correspondiente, con las excepciones precisadas en el inciso
anterior.
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c) Sednalar la forma en que se realiz6 el pago, ya sea en efectivo,
transferencias electronicas de fondos, cheques nominativos o tarjetas de
débito, de crédito, de servicio o las denominadas monederos electrénicos que
autorice el Servicio de Administracion Tributaria.

VIII. Tratandose de mercancias de importacion:

a) El numero y fecha del documento aduanero, tratdndose de ventas de
primera mano.

b) En importaciones efectuadas a favor de un tercero, el nimero y fecha del
documento aduanero, los conceptos y montos pagados por el contribuyente
directamente al proveedor extranjero y los importes de las contribuciones
pagadas con motivo de la importacion.

IX. Los contenidos en las disposiciones fiscales, que sean requeridos y dé a
conocer el Servicio de Administracion Tributaria, mediante reglas de caracter
general.

Los comprobantes fiscales digitales por Internet que se generen para efectos
de amparar la retencion de contribuciones deberan contener los requisitos que
determine el Servicio de Administracion Tributaria mediante reglas de caracter
general.

Las cantidades que estén amparadas en los comprobantes fiscales que no
relinan algun requisito de los establecidos en esta disposicién o en el articulo
29 de este Codigo, segun sea el caso, o cuando los datos contenidos en los
mismos se plasmen en forma distinta a lo seflalado por las disposiciones
fiscales, no podran deducirse o acreditarse fiscalmente.

Los comprobantes fiscales digitales por Internet so6lo podran cancelarse
cuando la persona a favor de quien se expidan acepte su cancelacion.

El Servicio de Administracion Tributaria, mediante reglas de caracter general,
establecera la forma y los medios en los que se debera manifestar dicha
aceptacion.

También los articulos 37, 39 y 40 del Reglamento del Cédigo Fiscal de la
Federacion, sefiala los requisitos siguientes:

Articulo 37.- Para los efectos del articulo 29-A, fraccion VII del Cédigo, los
contribuyentes que expidan comprobantes fiscales digitales por Internet, para
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efectos del traslado de impuestos en forma expresa y por separado los
desglosaran por tasa o cuota del impuesto en los siguientes supuestos:

I. Cuando la totalidad de las operaciones, actos o actividades que ampara el
comprobante fiscal digital por Internet se encuentren sujetos a la misma tasa o
cuota, el impuesto trasladado se incluird en forma expresa y por separado en
el comprobante fiscal digital por Internet sefialando la tasa aplicable, incluso
cuando se trate de la tasa del 0%;

II. Cuando las operaciones, actos o actividades a los que les sean aplicables
tasas o cuotas distintas del mismo impuesto, el comprobante fiscal digital por
Internet sefalara el traslado que corresponda a cada una de las tasas o
cuotas, indicando la tasa aplicable, o bien, se separen los actos o actividades
en mas de un comprobante fiscal digital por Internet, en cuyo caso se aplicara
lo dispuesto en la fraccion | de este articulo;

[ll. Cuando las operaciones, actos o actividades estén gravados y exentos, el
comprobante fiscal digital por Internet sefialard el monto o suma de los
gravados y de los exentos y, en caso de que los primeros se encuentren
gravados a tasas distintas sera aplicable lo dispuesto en la fraccion Il de este
articulo, y

IV. En el caso en que se deban trasladar dos impuestos, el comprobante fiscal
digital por Internet indicara el importe que corresponda a cada impuesto por
separado y la tasa o cuota aplicable.

Articulo 39.- Para los efectos del articulo 29, segundo parrafo, fraccion IV del
Cdbdigo, los contribuyentes deberan remitir al Servicio de Administracion
Tributaria o al proveedor de certificacion de comprobantes fiscales digitales por
Internet autorizados por dicho érgano desconcentrado, segun sea el caso, el
comprobante fiscal digital por Internet, a mas tardar dentro de las veinticuatro
horas siguientes a que haya tenido lugar la operacién, acto o actividad de la
gue derivo la obligacién de expedirlo.

Articulo 40.- Para los efectos del articulo 29-A, fraccion V del Caodigo, los
bienes o las mercancias de que se trate, deberan describirse detalladamente
considerando sus caracteristicas esenciales como marca, modelo, nimero de
serie, especificaciones técnicas o comerciales, entre otras, a fin de distinguirlas
de otras similares.
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Para los efectos del articulo 29-A, fraccion V, segundo parrafo, inciso b) del
Caodigo, los comprobantes fiscales digitales por Internet que amparen
donativos deducibles deberan sefialar cantidad, valor y descripcién de los
bienes donados o, en su caso, el monto del donativo.

La Resolucién Miscelanea Fiscal en el Capitulo 2.7. enumera los requisitos para
los comprobantes fiscales por internet.

Capitulo 2.7. De los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet o Factura Electrénica
Seccion 2.7.1. Disposiciones generales
Seccion 2.7.2. De los Proveedores de Certificacion de CFDI
Seccion 2.7.3. De la expedicion de CFDI por las ventas realizadas por

personas fisicas del sector primario; arrendadores de bienes
inmuebles, propietarios o titulares que afecten terrenos,
bienes o derechos incluyendo derechos reales, gjidales o
comunales; mineros, artesanos, enajenantes de vehiculos
usados, desperdicios industrializables, obras de artes plasticas
y antigiiedades, por los adquirentes de sus bienes

Seccion 2.7.4. De los proveedores de certificacion y generacion de CFDI para
el sector primario

Seccion 2.7.5. De la expedicion de CFDI por concepto de némina y otras
retenciones

Seccion 2.7.6. De las facilidades de comprobacion para asociaciones de

interpretes y actores, sindicatos de frabajadores de la musica y
sociedades de gestion colectiva constituidas de acuerdo con la
Ley Federal del Derecho de Autor
Figura 3.12 Requisitos de los CFDI
Fuente. RMF 2019 Capitulo 2.7

Por lo extenso del capitulo solo se hace mencién de cada una de las reglas.

Capitulo 2.7. De los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet o
Factura Electrénica

Seccion 2.7.1. Disposiciones generales

2.7.1.1. Almacenamiento de CFDI

2.7.1.2. Generacion del CFDI

2.7.1.3. Expedicion de CFDI por comisionistas y prestadores de servicios de
cobranza

2.7.1.4. Servicios de validacion del CFDI

2.7.1.5. De la generacion del CSD

2.7.1.6. Expedicion de CFDI a través del Servicio de Generacion de Factura
Electrénica (CFDI) ofrecido por el SAT
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2.7.1.7. Requisitos de las representaciones impresas del CFDI

2.7.1.8. Complementos para incorporar informacion fiscal en los CFDI

2.7.1.9. CFDI que podra acompafiar el transporte de mercancias

2.7.1.10. CFDI globales expedidos por instituciones de crédito por intereses
exentos

2.7.1.11. Enajenacién de vehiculos nuevos o usados en la que se recibe en
contraprestacion un vehiculo usado y dinero

2.7.1.12. CFDI como constancia de retencion del IVA en servicios de
autotransporte de carga federal

2.7.1.13. Pago de erogaciones por cuenta de terceros

2.7.1.14. Expedicion del CFDI a contribuyentes del RIF por enajenaciones
realizadas durante el mes

2.7.1.15. Plazo para entregar o enviar al cliente del sector financiero el CFDI
2.7.1.16. Comprobantes fiscales emitidos por residentes en el extranjero sin
establecimiento permanente en México

2.7.1.17. Comprobantes fiscales de centros cambiarios y casas de cambio
2.7.1.18. Expedicion de comprobantes por las Administradoras de Fondos para
el Retiro

2.7.1.19. CFDI expedidos por instituciones de seguros o fianzas

2.7.1.20. Expedicién de CFDI, facilidad para incluir las erogaciones autorizadas
2.7.1.21. Expedicion de CFDI a través de “Mis cuentas”

2.7.1.22. Complemento de CFDI en exportacion definitiva de mercancias
2.7.1.23. CFDI en operaciones traslativas de dominio de bienes inmuebles
celebradas ante notario publico

2.7.1.24. Expedicion de comprobantes en operaciones con el publico en
general

2.7.1.25. Pago de contribuciones y gastos en transporte aéreo de pasaje y
carga

2.7.1.26. Clave en el RFC genérica en CFDI y con residentes en el extranjero
2.7.1.27. CFDI para devolucién del IVA a turistas extranjeros

2.7.1.28. Concepto de unidad de medida a utilizar en los CFDI

2.7.1.29. Comprobantes de donativos emitidos por las entidades autorizadas
por Ley para recibir donativos deducibles, asi como las Comisiones de
Derechos Humanos

2.7.1.30. Integracion de la clave vehicular

2.7.1.31. Integracion del Numero de Identificacion Vehicular

2.7.1.32. Requisitos en la expedicion de CFDI

2.7.1.33. Concepto de tarjeta de servicio

2.7.1.34. Facilidad para emitir CFDI sin mencionar los datos del pedimento de
importacion

2.7.1.35. Expedicion de CFDI por pagos realizados
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2.7.1.36. Entrega o puesta a disposicion de CFDI a clientes.

2.7.1.37. Opcion para que comercializadores o entidades gubernamentales de
fomento y apoyo a las artesanias, acompafien en el cumplimiento de
obligaciones fiscales a RIF que elaboren y enajenen artesanias

2.7.1.38. Aceptacion del receptor para la cancelacion del CFDI

2.7.1.39. Cancelacion de CFDI sin aceptacion del receptor

2.7.1.40 Expedicién de CFDI por las dependencias publicas sin acceso a
Internet

2.7.1.41. Forma de pago usando gestores de pagos

2.7.1.42. Habilitacion de terceros

2.7.1.43. No expedicion de CFDI por pago de impuestos federales

2.7.1.44. Opcién para que en el CFDI se establezca como método de pago
“Pago en una sola exhibicion”

2.7.1.45. Facturacion en factoraje financiero cuando no se utiliza como
documento base un CFDI

2.7.1.46. Comprobantes fiscales por venta o servicios relacionados con
hidrocarburos y petroliferos

Seccion 2.7.2. De los Proveedores de Certificacion de CFDI

2.7.2.1. Requisitos para obtener la autorizacion para operar como proveedor
de certificacion de CFDI

2.7.2.2. Publicacién de datos en el Portal del SAT de los proveedores de
certificacion de CFDI

2.7.2.3. Vigencia de la autorizacion de los proveedores de certificacion de
CFDI

2.7.2.4. Requisitos para que los proveedores de -certificacion de CFDI
renueven la vigencia de la autorizacion

2.7.2.5. Concepto de la certificacion de CFDI que autoriza el SAT

2.7.2.6. Requisitos de la garantia para obtener autorizacion para operar como
proveedor de certificacién de CFDI

2.7.2.7. Opcion para contratar servicios de uno o mas proveedores de
certificacion de CFDI

2.7.2.8. Obligaciones y requisitos de los proveedores de certificacion de CFDI
2.7.2.9. Obligaciones de los proveedores en el proceso de certificacion de
CFDI

2.7.2.10. Verificacion del cumplimiento de requisitos y obligaciones para el
proveedor de certificacién de CFDI

2.7.2.11. Amonestaciones a los proveedores de certificacion de CFDI
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2.7.2.12. Causas de revocacion de la autorizacion para operar como proveedor
de certificacion de CFDI

2.7.2.13. Liquidacion, concurso mercantil o acuerdo de extincion juridica del
proveedor de certificacion de CFDI y devolucién de la garantia

2.7.2.14. Requisitos para ser proveedor de certificacion de expedicion de CFDI
a través del adquirente de bienes o servicios

2.7.2.15. Solicitud de generacion de certificado de sello digital del SAT para
operar como proveedor de certificacion de CFDI

2.7.2.16. Operaciéon del servicio de certificacion y generacion de CFDI de los
proveedores de certificacion de expedicion de CFDI

2.7.2.17. Avisos que deben presentar los proveedores de certificacion de
expedicion de CFDI

2.7.2.18. Solicitud para dejar de operar como proveedor de certificacion de
expedicion de CFDI

2.7.2.19. Cancelacién de CFDI certificados por el proveedor de certificacion de
expedicion de CFDI

Seccion 2.7.3. De la expedicion de CFDI por las ventas realizadas por
personas fisicas del sector primario; arrendadores de bienes inmuebles,
propietarios o titulares que afecten terrenos, bienes o derechos
incluyendo derechos reales, ejidales o comunales; mineros, artesanos;
enajenantes de vehiculos usados, desperdicios industrializables, obras
de artes plésticas y antigledades, por los adquirentes de sus bienes

2.7.3.1. Comprobacién de erogaciones en la compra de productos del sector
primario

2.7.3.2. Comprobacion de erogaciones y retenciones en el otorgamiento del
uso o goce temporal de inmuebles

2.7.3.3. Comprobacién de erogaciones en la compra de productos del sector
minero

2.7.3.4. Comprobacion de erogaciones en la compra de vehiculos usados
2.7.3.5. Comprobacion de erogaciones y retenciones en la recoleccion de
desperdicios y materiales de la industria del reciclaje

2.7.3.6. Comprobacion de erogaciones tratandose de adquisicion de bienes,
uso o goce temporal de bienes inmuebles, afectacion de terrenos, bienes o
derechos incluyendo derechos reales, ejidales o comunales

2.7.3.7. Comprobacion de erogaciones por el pago de servidumbres de paso
2.7.3.8. Comprobacion de erogaciones en la compra de obras de artes
plasticas y antigiedades
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2.7.3.9. Comprobacion de erogaciones, retenciones y entero en la enajenacion
de artesanias

Seccién 2.7.4. De los proveedores de certificacion y generacion de CFDI
para el sector primario

2.7.4.1. Facilidad para que los contribuyentes personas fisicas productoras del
sector primario puedan generar y expedir CFDI a través de las organizaciones
gue las agrupen

2.7.4.2. De la autorizacion para operar como proveedor de certificacion y
generacion de CFDI para el sector primario

2.7.4.3. Publicacion de los datos en el Portal del SAT de los proveedores de
certificacion y generacion de CFDI para el sector primario

2.7.4.4. Requisitos de las representaciones impresas de CFDI del proveedor
de certificacién y generacion de CFDI para el sector primario

2.7.4.5. Obligaciones y condiciones para mantener la autorizacion para operar
como proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario
2.7.4.6. Operacion del servicio de generacion y certificacion de CFDI, y
obligaciones tecnolégicas del proveedor de certificacion y generacion de CFDI
para el sector primario

2.7.4.7. Vigencia de la autorizacion para operar como proveedor de
certificacion y generacion de CFDI para el sector primario

2.7.4.8. Requisitos para que el proveedor de certificacion y generacion de
CFDI para el sector primario renueve la vigencia de la autorizacion

2.7.4.9. Verificacion del cumplimiento de requisitos y obligaciones para el
proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario
2.7.4.10 Amonestaciones al proveedor de certificacion y generacién de CFDI
para el sector primario

2.7.4.11. Causas de revocacion de la autorizacion para operar como proveedor
de certificacién y generacion de CFDI para el sector primario

2.7.4.12. Liquidacion, concurso mercantil o acuerdo de extincion juridica del
proveedor de certificacion y generacion de CFDI para el sector primario
2.7.4.13. Aviso para dejar sin efectos la autorizacion para operar como
proveedor de certificacion y generacién de CFDI para el sector primario

Seccion 2.7.5. De la expedicion de CFDI por concepto de nGmina y otras
retenciones
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2.7.5.1. Fecha de expedicién y entrega del CFDI de las remuneraciones
cubiertas a los trabajadores

2.7.5.2. Entrega del CFDI por concepto némina

2.7.5.3. No expedicibn de constancia y CFDI por concepto de viaticos
comprobados por el trabajador, cuando se haya cumplido con la emision del
CFDI de nédmina

2.7.5.4. Emision del CFDI de retenciones e informacion de pagos

2.7.5.5. Expedicion del CFDI por concepto de némina por contribuyentes que
utilicen “Mis cuentas”

2.7.5.6. Infracciones que cometen los proveedores de certificacion de CFDI al
no cumplir con las especificaciones tecnolédgicas determinadas por el SAT
2.7.5.7. Emision de CFDI por concepto ndbmina del ejercicio fiscal 2018

Seccidn 2.7.6. De las facilidades de comprobacion para asociaciones de
intérpretes y actores, sindicatos de trabajadores de la mdusica y
sociedades de gestion colectiva constituidas de acuerdo con la Ley
Federal del Derecho de Autor

2.7.6.1. Emision de CFDI por cuenta de intérpretes, actores, trabajadores de la
musica y agremiados de gestion colectiva constituidas de acuerdo con la Ley
Federal del Derecho de Autor

2.7.6.2. Facilidades cuando el total de los ingresos que perciban sean
cobrados a través de asociaciones de intérpretes y actores, sindicatos de
trabajadores de la musica y sociedades de gestion colectiva constituidas de
acuerdo con la Ley Federal del Derecho de Autor

2.7.6.3. Retenciones del ISR e IVA a personas fisicas por parte de
asociaciones de intérpretes y actores, sindicatos de trabajadores de la musica
y sociedades de gestion colectiva constituidas de acuerdo con la Ley Federal
del Derecho de Autor

2.7.6.4. Opcion de retenciones del ISR e IVA a personas fisicas que perciban
ingresos por la realizacién de actividades artisticas, literarias o por derechos
de autor que no hayan sido cobrados con la intervencion de las asociaciones
de intérpretes y actores, sindicatos de trabajadores de la musica y sociedades
de gestidn colectiva constituidas de acuerdo con la Ley Federal del Derecho de
Autor.

Para el afio 2017 entra en vigor la version 3.3 de los comprobantes fiscales
digitales por internet, la cual a la fecha ya no ha recibido modificaciones.
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A continuacion se muestra un formato impreso de este formato de factura y los
requisitos con los que debe de cumplir.

RADIOGRAFIA DE UNA FACTURA
ELECTRONICA (CFDI) VERSION 3.3

FACTURA ELECTRONICA CFDI NOMBRE DE LA EMPRESA S.A DECV

[ ] o PY
gUSWREELSTc‘F"D‘} USOCFDI: GO3GASTOSENGENERAL ycn FECHA Y HORA DE EXPEDICION: zrscmtuunu

CIUDAD DE MEXICO, 2017 90 60 8734 «Y LUGAR DE
——————o[iF(- NDEB06532TF2 : EXPEDICION
i “ormcens
] JRCEMSOR  1ipo o compRoBANTE: , TIPODE
: INGRESO «COMPROBANTE
RFC RECEPTOR:
® RGB820602735
< P%‘b%vu%]g CANTIDAD DESCRIPCION PRECID UNITARID
0 SERVICIO unm mm
TOTAL CON LETRA: SUBTOTAL:  s750.00
OCHOCIENTOS SETENTA PESOS. 00/ 100 MLA. VA 16%:  s120.00 B.TIPU DE CAMBIO
°

°
TIPO DE CAMBIO: 0.00

5. vonea MONEDA: KON PESOS MEXEAGS LU L
7. ronwa neago
® PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION 01EFECTIVO e
4 J E SELODGTAL €A
METODO DE PAGO SELLOS DIGITALES
e e 10.7cioews »

mmmmunnmmmw
WEIADSC KRS A0

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE CFDI

Figura 3.13 Representacién impresa de un CFDI
Fuente. www.idconline.mx
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En la siguiente figura se muestra la estructura del formato XML de un
comprobante fiscal digital por internet.

<2xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<cfdi:Comprobante xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/3 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd" LugarExpedicon="57000" MetodoPago="PUE"
FormaPago="28" TipoDeComprobante="I" Total="600.00" Moneda="MXN" TipoCambio="1" SubTotal="519.28"
Certificado="MIIGRDCCBCygAWIBAQIUMDAWMDEWMDAWMDAOMDY3MzExMjcwDQYIKoZIhveNAQELBQAwgQGyMTgwNGYDVQQDDCIBLKMUIGRIDCBTZXI2aWNpbyBKZSBBZG 1pbmi
NoCertificado="00001000000406731127* yJ
Sello="0+/VNX7b)gxGO+XKzIDe971Qt1iSkv671ZCHXTqCZOI1FGGNDgex7ZC4134PMi)SEQXU3uin+2EIDLFpzFP4gz/8HnYUQSUCIWRI8p+ZrSeZt8NuuQMx6mriPWqwBz461htdRu
Fecha="2019-01-09712:01:48" Folio="39117" Serie="BBA" Version="3.3" xmIns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance’ xmins:cfdi="http:/ /www.sat.qob.mx/cfd/3">
<cfdi:Emisor RegimenFiscal="601" Nombre="SERVIEXPRESS CARMELO PEREZ SA DE CV* Rfc="SCP0703161D4"/>
<cfdi:Receptor Nombre="ESCUELA CAR S DE RL DE CV" Rfc="EUC1608286B8 * UsoCFDI="G03"/>
- <ddi:Conceptos>
- <cfdi:Concepto Importe="519.28" ValorUnitario="18.1662" Descripcion="PEMEX PREMIUM" Unidad="LITROS" ClaveUnidad="LTR" Cantidad="28.585040" Noldentificacion="32012"
ClaveProdServ="15101506">
- <cfdizImpuestos>
« <dfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Importe="80,72" TasaOCuota="0,160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002" Base="504.500000"/>
<[cfdi:Traslados>
</dfdi:Impuestos>
<[cfdi:Concepto>
</cfdi:Conceptos>
+ <cfdi:Impuestos TotallmpuestosTrasladados="80.72"»
= <cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Importe="80.72" TasaOCuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002"/>
</cfdi:Traslados>
</cfdi:Impuestos>
- <ddi:Complemento>
<tfd:TimbreFiscalDigital xsi:schemaLocation="http:/ /www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.qob.mx/sitio_internet/cfd/ TimbreFiscalDigital/ TimbreFiscal Digitalv11.xsd" Version="1.1"
SelloSAT="28/DHpaHOQVEVCFIIYGMiymiK29u4KgY77da/ /8Kursij9EGnPGXKRBryiicLhTviS2459TnIRalLoof7PLQIMCISvUeD /wzplod+00giwwNAMAUI9WyrNLURDAUZ
NoCertificadoSAT="00001000000405003200" ]
SelloCFD="0+/VNX7bJgxG0+XKzIDe971QtIiSkv671ZCHXTqCZOI1FGGNDgex7ZCA134PMIISEQXU3uin+2EiDLFpzFP4qz/ 8HNYUQSUCIWRIBp+ZrSeZt8NuuQMx6mriPWqw
RfcProvCertif="EEL961104G96" FechaTimbrado="2019-01-09T12:01:55" UUID="4513E0B9-F388-480E-80F2-0BCSDSFF738B"
xmins:tfd="http://www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital'/>

Figura 3.14 Representacién XML de un CFDI
Fuente. Elaboracién propia

Para la generacion de un CFDI se cuentan con 17 catalogos, los que se
enumeran enseguida:

Tabla 3.12 Catalogos para elaboracion de un CFDI

CATALOGOS DE CFDI

NUm Nombre Num. Nombre
1| Aduana 10| Pais
2| Clave unidad 11| Patente aduanal
3| Clave producto servicio 12 [ Régimen fiscal
4| Caodigo postal 13| Tasa cuota
5| Forma pago 14| Tipo de comprobante
6 | Impuesto 15| Tipo factor
7 | Método de pago 16 [ Tipo relacion
8| Moneda 17| Uso CFDI
9| Numero pedimento aduanero

Fuente. Elaboracién propia
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3.7.4 Cancelacién de un CFDI

El SAT al detectar que los contribuyentes realizaban cancelaciones de facturas de
forma unilateral y en algunos casos perjudicando a los clientes, determind crear
un sistema para la cancelacién de los comprobantes.

En el mes de noviembre de 2018 entr6 en vigor el nuevo sistema de cancelacion
de facturas, el cual se detalla graficamente a continuacion.Se tienen dos
escenarios posibles para la cancelacion de las facturas.

1. El primero es cuando se requerirda la aceptacion del cliente para realizar la
cancelacion.

—

" para aceptarla o rechazarla el
diente debe de ingresaral
serviciode cancelacionesy
recuperacionesde facturas

ubicado enel portal del 5AT o
bien via un proveedorde
certificacién

Fl emisor solicita la :anmlatjﬁn a _—
través del portal del SAToviaun
proveedorde certificacion —

3
Unavezcancelada ysila .
operacién subsiste, lafactura A |Sielclienteno responde dentro
debe dereexpedirse, Siel :/ de los tresdias hibiles el SAT
emisarnolo hace el liante considerard como aceptada la
deberéreportarlo 3l SAT cancelatidn del CFD)
7

Figura 3.15 Procedimiento de cancelacion de un CFDI con aceptacion del receptor
Fuente. Elaboracién propia
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2. También se podran realizar cancelaciones sin el consentimiento del cliente,
y sera en los casos que se mencionan en el esquema siguiente:

f_‘,..-—--..\\

Facturas

menoresa
$5,000.00

—
Cuando se
5ea_n cancelen
expedidos dentro de los
5:];;:1', tresdias
financlero CANCELACION \ posterioresa
/ SIN “su emisidn
- ACEPTACOION -

"\, DELCLIENTE

En
Sean recibos operaciones
de ndmina con piblico
en general

Figura 3.16 Procedimiento de cancelacion de un CFDI sin aceptacion del receptor
Fuente. Elaboracién propia

3.7.5 Complemento de pago

El complemento de recepcion de pagos se empez6 a utilizar a partir del 1 de julio
de 2018 de manera opcional, siendo obligatorio a partir del 1 septiembre de 2018.
Contiene las siguientes caracteristicas:

1. Solo aplica cuando se manifieste en la factura el método de pago en
parcialidades o diferido.
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2. No aplica cuando la factura se paga en una sola exhibicion.

3. No aplica para pagos de sueldos, tampoco para honorarios que se cobren
en usa sola exhibicion.

4. Se debe de emitir el complemento de pago a mas tardar el décimo dia
natural del mes siguiente en que se reciba el pago.

5. Se puede emitir un complemento de pago por cada pago recibido o uno por
todos los pagos recibidos en un mes, siempre gque sean a un MiSMO
cliente.

6. Se tiene la facilidad de que cuando se emita una factura y se cobre a mas
tardar el ultimo dia del mes, no sera necesario emitir el complemento de
pago, siempre que se exprese que es pago en una sola exhibicion, que se
incluya y se cumpla con la forma de pago pactada.

El complemento de pago tiene la esta estructura

Informacién Cliente-

Proveedor

RFC Emisor Cta Ordonante: 1 RFC Emisor Cta Bonoficiario: BDB120813N2 10
HSB950125887

Nombre Banco Ordonanto Extranjero. 2 Cta. Benoficiario: 785230 11

Cta. Ordenante: 655367 3

Informacion del Depdsito SPEI-Digital
Focha do pago: 2017-00-08T11:11:41 4 Tipo Cadena de Pago: SPELOY 12

Certificado de pago. 13

F : 03-Trans joc do
S 0 P RO SsSR Sx RXMGZWwg Y2V e GimaWNhZG8ge XVIIGNVenic3BvOmRIGF stHBhZ2

fond
o BsIGNVOWBGIWShIGNNZGVUBmbANY XRVIG Ihc2UgNIQ=
Moneds: 6 Cadena Original del comprobante de pJgO'14
NN |1, OAEDEIOFF-5168-4FFF-AJAS-0T7F T0TBAISEI2017-07
01T 11:20: 08/ NvenJicIBVOmRIGF s HBAZ28sIGNVDWBQIWShIGNKZGV
Tipo de cambio: 7 uBmMbINYXRVIGIc2UgN Q=
1
$1.00 Solio del pago: 15
Monto: g c2vbGVOESENSESoK TQIATRESXOGREODS TFrbSaIPD YRntwtSuRS7V
$4,400.00 GVIMS 1 EJEKnfhaiySOTZo/0X 1FREGr+ 3KV aLvOVAY v Jx YoNpchAL

WOMVEEISUnGr Sz UdW I 4k6Z5HQ==
Naémero de operacién: 9
103948243

CFDI Relacionados

16 17 18 19 20 21 22 23 24 25
i Seri Folio Moned Tipo de Método de No Importe saldo Importe Importe saldo
Documento e 3315 F] cambilo pago parclalidad anterior pagado insoluto
43104408 C 1519 MXN $1.00 PPD 3 $8,000.00 §2,500.00 $5,500.00
6CAS A MXN $1.00 PPD 2 $7.000.00 $1,900.00 $5,100.00
46792183
KP3

Figura 3.17 Formato impreso de complemento de pagos
Fuente. www.contadormx.com
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Debe de contener la informacion que se muestra en la tabla siguiente:

Tabla 3.13 Requisitos de CFDI de pagos

REQUISITOS DE COMPLEMENTO DE PAGOS
Num. Nombre Num. Nombre

1 [RCF emisor cuenta ordenante 14 ((::c?rﬂ?)?:bzrrll?(lang(ladpigo

5 g)zrrr;kr)ljrgrgel banco ordenante 15| Sello del pago

3| Cuenta ordenante 16| 1d del documento

4| Fecha de pago 17| Serie

5| Forma de pago 18| Folio

6 | Moneda 19 [ Moneda

7| Tipo de cambio 20| Tipo de cambio

8 21| Método de pago

9| Numero de operacién 22 | Numero de parcialidad
10 [ RFC receptor beneficiario 23| Importe saldo anterior
11 [ Cuenta del beneficiario 24 | Importe pagado
12| Tipo cadena de pago 25 | Importe saldo insoluto
13| Certificado de pago

Fuente. Elaboracién propia

Para este comprobante se tienen siete catalogos:

Tabla 3.14 Catalogos de CFDI de pagos

CATALOGOS CFDI PAGOS

NUm. Nombre

Forma pago

Impuesto

Método de pago

Moneda

Tasa cuota

Tipo cadena de pago

N|Oo|Oa|R~R|W[IN]|F

Tipo factor

Fuente. Elaboracién propia
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3.7.6 CFDI de ndbmina

A partir de 2014 también es obligatorio el emitir comprobantes fiscales digitales
por los pagos de sueldos y salarios, asi como los asimilados a salarios. El articulo
99 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta sefiala.

Articulo 99. Quienes hagan pagos por los conceptos a que se refiere este
Capitulo, tendran las siguientes obligaciones:

[ll. Expedir y entregar comprobantes fiscales a las personas que reciban pagos
por los conceptos a que se refiere este Capitulo, en la fecha en que se realice
la erogacion correspondiente, los cuales podran utilizarse como constancia o
recibo de pago para efectos de la legislacion laboral a que se refieren los
articulos 132 fracciones VIl y VIII, y 804, primer parrafo, fracciones Il y IV, de la
Ley Federal de Trabajo.

La dltima version es lal.2, vigente desde 2017, se muestra a continuacion:

RECIBO DE PAGO DE NOMINA

[ Cetos gel patrdn |
CIENFUEGQOS DE CV

Mdinari Mo. 1198 Cuauhtémec. WMEXICOD  C.P. 02100

RF.C. AAADT0101AAA Reg LM.S.5.  Y-5235591-10-1
| Catos deltrabajadar
80 RODRIGUEZ CIENFUEGOS GUADALUPE
RF.C. ROCGTTO415RCA CURP. ROCGTT0416HGTOMNDO0 .55, 12345575595
Ingreso 7042016 Sdo. base: 5000.00 mensual Método de pagn:  Pago en una sola
exhibician
5.0 190.67 Puesto: VIGILAMTE CHOFER
2100 Quincenal Planta 01 CD OBREGOMN 02 EMBARQUES
[ Falio ][ Fecha de pago
Perfiode:  Quine. #12 del 16 al 30 Jun 2017 [ 13 1| S0/06/2017
Percepciones Deducciones
Clave Conecepta Inidades Importe Clave Concapio Impaorte g;'éJugl
001 | Cias Pagados 10.00 1 666.68 101 | LS. PT. Neto 4.15
002 | Vac. Disfrutadas 500 83338 102 | IM.5.5. 35.80
112 1125 Cy Vejez Sar 320
Total Percepciones Total Deducciones
Mete Fagado
Total con letra: Total 250000 Total 7218 242785

(DOS MIL CUATROCIENTOS VEINTISIETE PESOS 85/100 M.N.)

, quainCisye adamd .l imperta da haras aurras

periodo sefiaado youe temmita o’s Poar ko que

apo. ITE.\ mi contsto de rabsjo ya b estsblecido
¥ COmMG hos de Card e p i e

Racisi dal patrin arrba mes Ganado, Ia aantidad aqui in diceda por conceptn da mi o
= rech 5

= V¥SEPD gL o SE
denun de 13 ley, habiéndoseme e BCLa 0o 1ant los

Subsidio al emplen Fimma del trabajador
272 Subsidioc al empleos acreditado : 16240 Recibi comprobante fiscal,

. ‘_ E Este documents es una representacian impresa de un CFOI
tll L Certiicado del emisor: JH00T000 ARMIZI THE rm-mrﬁllnﬁml OFE3BEID-2335-400F-A FIC-3EFS06FTE241
i rli;'h o [Cenfenco ool saT: 20001000000300020773 L cmedeazec uccerie | Fechay hor o centifsscion: 2047-06-24T122120
o 0
SpEaitay
e e r.n'f'a\cxﬁ\ \-wsnw Gy
: l:l' R
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Figura 3.18 Representacion impresa de un CFDI de nédmina
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La siguiente figura muestra la estructura de un CFDI de ndmina en su version
XML.

<2xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<cfdi:Comprobante
Sello="HtQRI33PPDqiNaln415q5inGgAi17Mb4kQuEzbZZFgN8BE4+KDIn23tp1AxKukVstTRol2FidDyhFLByXDXVZhRwDITU4blao9xMIHZzxLiyIA4GYBLoIKkd /ESmIk5d7aP6tTj/tEysxtAIDsCug
Certificado="MIIGKjCCBBKgAwIBAgIUMDAWMDEWMDAwWMDAOMDMANTY3NTAWDQYIKoZThvcNAQELBQAWggGyMTgwNgYDVQQDDCOBLKMuIGRIbCBTZXI2aWNpbyBkZSBBZG1pbmlzdHIhY2n|
LugarExpedicion="52710" MetodoPago="PUE" TipoDeComprobante="N" Total="3028.59" TipoCambio="1" Moneda="MXN" Descuento="163.42" SubTotal="3192.01"
NoCertificado="00001000000403856750" FormaPago="99" Fecha="2019-01-31T17:39:04" Folio="1" Serie="NOM" Version="3.3" xsi:schemalLocation="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3
http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd http:/ /www.sat.gob.mx/nomina12 http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/nomina/nomina12.xsd "
xmins:nominal2="http:/ /www.sat.gob.mx/nomina12" xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance" xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3">
«<cfdi:Emisor RegimenFiscal="601" Nombre="FERREACEROS , S. DE R.L. DE C.V." Rfc="FER1409255A5" />
<cfdi:Receptor Nombre="Tomas Alexander Cruz Godinez " Rfc="CUGT920812JA2 ' UsoCFDI="P01"/>
- «cfdi:Conceptos
<cfdi:Concepto Descuento="163.42" Importe="3192.01" ValorUnitario="3192.01" Descripcion="Pago de némina" ClaveUnidad="ACT" Cantidad="1" ClaveProdServ="84111505"/>
<Jcfdi:Conceptos=
- <cfdi:Complemento>
- <nomina12:Nomina Version="1.2" TotalOtrosPagos="0.01" TotalDeducciones="163.42" TotalPercepciones="3192.00" NumDiasPagados="15" FechaFinalPago="2019-01-31"
FechalnicialPago="2019-01-16 " FechaPago="2019-01-31" TipoNomina="0">
<nominai2:Emisor RfcPatronOrigen="FER1409255A5 " RegistroPatronal="C4192565108"/5
<nominal2:Receptor ClaveEntFed="DIF" SalarioDiarioIntegrado="219.49" SalarioBaseCotApor="210.00" CuentaBancaria="012180025368080702 " PeriodicidadPago="04"
RiesgoPuesto="2" Puesto="Tecnico operativo de campo" NumEmpleado="1" TipoRegimen="02" Tipolornada="01" TipoContrato="01" Antigiedad="P2W"
FechalnicioRelLaboral="2019-01-31" NumSequridadSocial="17179355835 " Curp="CUGT920812HDFRNNO2 "/>
- <nominal2:Percepciones TotalExento="0.00" TotalGravado="3192.00" TotalSueldos="3192.00">
«<nominal2:Percepcion ImporteExento="0.00" ImporteGravado="3192.00" Concepto="Sueldos, Salarios Rayas y Jornales" Clave="P01" TipoPercepcion="001"/>
</nominal2:Percepciones:
- <nominal2:Deducciones TotallmpuestosRetenidos="97.57" TotalOtrasDeducciones="65.85">
<nominal2:Deduccion Importe="65.85" Concepto="Seguridad social" Clave="D01" TipoDeduccion="001"/>
<nominal2:Deduccion Importe="97.57" Concepto="ISR" Clave="D02" TipoDeduccion="002"/>
<[nomina12:Deduccionas>
- <nominal2:0trosPagos:
- <nominal2:0troPage Imperte="0.01" Concepto="Subsidio para el empleo efectivamente entregado al trabajador" Clave="P10" TipoOtroPago="002">
<nominal2:SubsidioAlEmpleo SubsidioCausado="126.77"/>
</nomina12:0troPago>
</nomina12:0trosPagos>
</nominal2:Nominax
<tfd:TimbreFiscalDigital Version="1.1" xsi:schemaLocation="http://www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital
http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/timbrefiscaldigital/ TimbreFiscalDigitalv11.xsd" RfcProvCertif="DCD090706E42"
SelloSAT="scxfYkHxvhfIIFh2AzUMRWD3eF)f8MgXhvFtbAeS)ABsYu/hjEd)gbFa9j0MK28m8lypF/3RQNCQfZXISHo0FZKXwfdCyIXuSTKSWaolD6y18l/Jui7sQpz52TFCht0IgxZ5Vwid
NoCertificadoSAT="00001000000406258094"
SelloCFD="HtQRI33PPDqiNaIn415q5inGgAi17Mb4kQuEzbZZ FgNSBE4+IKDIn23tp 1AxKukVstTRol2FidDyhFLByXDXV7hRwD9ITU4blao9xMIHZzxLiyIA4GYBLoJKkd/ESmIkSd7aP6tlj
FechaTimbrado="2019-01-31T17:40:03" UUID="A1D7DB13-93A5-734C-9813-E1DA727000B6" xmins:tfd="http:/ /www.sat.gob.mx/TimbreFiscal Digital"/>
<fcfdi:Complemento>

< /cfdi:Comprobante>

Figura 3.19 Representacion XML de un CFDI de némina
Fuente. Elaboracion propia

Los requisitos que debe de cumplir son los siguientes:

1. Version: El nUmero de version es el 3.3, este dato lo integra el sistema que
utiliza el contribuyente para la emisién del comprobante fiscal.

2. Serie: La serie es el control interno que le del contribuyente a los CFDI’s
emitidos.

3. Folio: Nomero consecutivo que le del contribuyente a los comprobantes,
puede ser de 1 a 40 caracteres.

4. Fecha: Fecha y hora de la expedicion del comprobante.

5. Sello: Este dato lo integra el sistema que utiliza el contribuyente para la
emision del comprobante fiscal.

6. Forma de Pago: Segun la guia del SAT la forma de pago siempre seré la
clave “99” (Por Definir).

7. Numero de Certificado: nUmero que identifica el certificado de sello digital
del emisor.
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8. Certificado: Este dato lo integra el sistema que utiliza el contribuyente para
la emisién del comprobante fiscal.

9. Condiciones de Pago: No llenar este campo.

10. Subtotal: Es el importe del concepto antes de descuento e impuestos, en
ningun caso podra contener importes en negativo.

11.Descuento: Se deben de registrar el importe total de los descuentos antes
de impuestos, en ningun caso podra contener importes en negativo.

12.Moneda: Se registrara el valor “MXN”.

13.Tipo de Cambio: No llenar este campo.

14.Total: Es el subtotal menos el descuento y en ningun caso podran ser
nameros negativos.

15.Tipo de Comprobante: La clave que se pondra es la “N” (Nomina).

16.Método de Pago: Se registrara la clave de pago “PUE” (Pago en una sola
exhibicién).

17.Lugar de Expedicién: Se tomara el cédigo postal del lugar de expedicion. Si
se trata del CFDI de una sucursal, se debe poner el cédigo postal de la
sucursal.

18. Confirmacion: Esta confirmacion se solicita al PAC, cuando los importes
superan los rangos establecidos por el SAT.

19.RFC del Emisor: Registro Federal de Contribuyentes del patrén (persona
fisica o moral).

20.Nombre del Emisor: Nombre o razén social.

21.Régimen Fiscal: Seleccionara la clave del catalogo de regimenes fiscales
del CFDI 3.3.

22.RFC Empleado (receptor): Se llenara este campo con el Registro Federal
de Contribuyentes, el cual debe estar dado de alta en el SAT.

23.Nombre de Empleado: Se registra el nombre con el nombre y después los
apellidos (segun la guia del SAT).

24.Residencia Fiscal: No llenar este campo.

25.Numero de Registro ID Tributario: No llenar este campo.

26.Uso del CFDI: Se pondra la clave del catalogo de Usos del CFDI “P01” (por
definir).

27.Clave de Producto o Servicio: Invariablemente se registra el valor
“84111505”, en el catdlogo del SAT esta clave representa el concepto
“Servicios de Contabilidad de Sueldos y Salarios”.

28.Numero de Identificacién: No llenar este campo.

29. Cantidad: Se llena con el valor “1”.

30.Clave de Unidad: Se llena con el valor “ACT".

31.Unidad: No llenar este campo.

32.Descripcion: Si se trata de un asalariado o asimilado a salarios, este campo
se llena con el valor “Pago de Nomina”.
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33.Valor Unitario: Es la suma los valores de total de percepciones y otros

pagos.

34.Importe: Es la suma de total de percepciones y otros pagos.
35. Descuento: Valor del campo total de las deducciones.

La informacion para el llenado se encuentra en 16 catalogos.

Tabla 3.15 Catalogos de CFDI de pagos

CATALOGOS CFDI NOMINA
Num. Nombre Num. Nombre
1| Banco 9| Tipo horas
2 [ Codigo postal 10 | Tipo incapacidad
3| Estado 11| Tipo jornada
4 [ Origen Recurso 12| Tipo némina
5| Periodicidad de pago 13| Tipo otro pago
6 [ Régimen Fiscal 14| Tipo percepcion
7| Tipo de contrato 15| Tipo régimen
8| Tipo de deduccién 16 | Riesgo puesto

Fuente. Elaboracion propia

La contabilidad electrénica es una gran herramienta de fiscalizacién por parte de
la autoridad hacendaria, en ella cuenta con todos los elementos para revisar y
auditar a los contribuyentes, aunado a lo anterior los comprobantes fiscales por
internet le permiten tener un panorama general de las actividades comerciales
que se realizan en el pais.
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Capitulo 4 Manejo y respaldo de la informacion

4.1 Plazo parala conservacion de la contabilidad

En las empresas cuando se requiere de espacio para archivar documentacion, se
piensa de manera inmediata en destruir la contabilidad.

La obligacion de conservar la contabilidad es un aspecto significativo dentro de la
duracion de un negocio, sea de persona fisica o moral, ya que de no hacerlo de
manera correcta puede tener implicaciones desde sanciones econOmicas hasta
supuestos de determinaciones de créditos por presuncién fiscal o
responsabilidades mercantiles con terceros.

El Cddigo Fiscal de la Federacion sefala la obligacion de conservar la
contabilidad en el domicilio del contribuyente, asi como el plazo de cinco afios
para conservarla en su domicilio fiscal.

Articulo 30. Las personas obligadas a llevar contabilidad deberan conservarla
a disposicion de las autoridades fiscales de conformidad con la fraccion Il del
articulo 28 de este Codigo.

Las personas que no estén obligadas a llevar contabilidad deberdn conservar
en su domicilio a disposicion de las autoridades, toda documentacion
relacionada con el cumplimiento de las disposiciones fiscales.

La documentacion a que se refiere el parrafo anterior de este articulo y la
contabilidad, deberan conservarse durante un plazo de cinco afos, contado a
partir de la fecha en la que se presentaron o debieron haberse presentado las
declaraciones con ellas relacionadas. Tratandose de la contabilidad y de la
documentacion correspondiente a actos cuyos efectos fiscales se prolonguen
en el tiempo, el plazo de referencia comenzara a computarse a partir del dia en
el que se presente la declaracion fiscal del Ultimo ejercicio en que se hayan
producido dichos efectos. Cuando se trate de la documentacion
correspondiente a aquellos conceptos respecto de los cuales se hubiera
promovido algun recurso o juicio, el plazo para conservarla se computara a
partir de la fecha en la que quede firme la resolucion que les ponga fin.
Tratdndose de las actas constitutivas de las personas morales, de los
contratos de asociacién en participacion, de las actas en las que se haga
constar el aumento o la disminucién del capital social, la fusion o la escision de
sociedades, de las constancias que emitan o reciban las personas morales en
los términos de la Ley del Impuesto sobre la Renta al distribuir dividendos o
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utilidades, de la informacion necesaria para determinar los ajustes a que se
refieren los articulos 22 y 23 de la ley citada, asi como de las declaraciones de
pagos provisionales y del ejercicio, de las contribuciones federales, dicha
documentacion debera conservarse por todo el tiempo en el que subsista la
sociedad o contrato de que se trate.

Los documentos con firma electronica avanzada o sello digital, deberan
conservarse de conformidad con las reglas de caracter general que al efecto
emita el Servicio de Administracién Tributaria.

En el caso de que la autoridad fiscal esté ejerciendo facultades de
comprobaciéon respecto de ejercicios fiscales en los que se disminuyan
pérdidas fiscales de ejercicios anteriores, o se reciban cantidades por concepto
de préstamo, otorgado o recibido, independientemente del tipo de contrato
utilizado, los contribuyentes deberan proporcionar la documentacion que
acredite el origen y procedencia de la pérdida fiscal o la documentacién
comprobatoria del préstamo, independientemente del ejercicio en el que se
haya originado la pérdida o el préstamo. Lo anterior aplicara también en el
caso de contratacion de deudas con acreedores, o bien para la recuperacion
de créditos de deudores. El particular no estarad obligado a proporcionar la
documentacion antes solicitada cuando con anterioridad al ejercicio de las
facultades de comprobacion, la autoridad fiscal haya ejercido dichas facultades
en el ejercicio en el que se generaron las pérdidas fiscales de las que se
solicita su comprobacién, salvo que se trate de hechos no revisados.

La informacién proporcionada por el contribuyente solo podra ser utilizada por
las autoridades fiscales en el supuesto de que la determinacion de las pérdidas
fiscales no coincida con los hechos manifestados en las declaraciones
presentadas para tales efectos Cuando al inicio de una visita domiciliaria los
contribuyentes hubieran omitido asentar registros en su contabilidad dentro de
los plazos establecidos en las disposiciones fiscales, dichos registros solo
podran efectuarse después de que la omisién correspondiente haya sido
asentada en acta parcial; esta obligacion subsiste inclusive cuando las
autoridades hubieran designado un depositario distinto del contribuyente,
siempre que la contabilidad permanezca en alguno de sus establecimientos. El
contribuyente deber& seguir llevando su contabilidad independientemente de lo
dispuesto en este parrafo.

Los contribuyentes con establecimientos, sucursales, locales, puestos fijos o
semifijos en la via publica, deberan tener a disposicion de las autoridades
fiscales en dichos lugares y, en su caso, en el lugar en donde almacenen las
mercancias, su cédula de identificacion fiscal expedida por el Servicio de
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Administracién Tributaria o la solicitud de inscripcién en el registro federal de
contribuyentes o copia certificada de cualesquiera de dichos documentos, asi
como los comprobantes que amparen la legal posesion o propiedad de las
mercancias que tengan en esos lugares.

No obstante lo dispuesto en el parrafo anterior, los contribuyentes que en los
lugares sefialados en el citado péarrafo tengan su cédula de identificacion fiscal
o la solicitud de inscripcién en el registro federal de contribuyentes o copia
certificada de cualesquiera de dichos documentos, y el aviso de apertura a que
se refiere el articulo 27, antepenultimo parrafo de este Cédigo, no estaran
obligados a tener a disposicidon de las autoridades fiscales en esos lugares, los
comprobantes que amparen la legal posesion o propiedad de las mercancias,
en cuyo caso deberan conservar dichos comprobantes a disposicion de las
autoridades en su domicilio fiscal de acuerdo con las disposiciones de este
Cddigo.

Del articulo mencionado también se destaca que la siguiente informacion se debe
de conservar por todo el tiempo que dure la sociedad:

1) Las actas constitutivas de las personas morales.

2) Los contratos de asociacion en participacion.

3) Las actas en donde se manifiesten aumento o disminucion del capital
social.

4) Las actas en donde sefialen fusion o escision de sociedades.

5) Constancias que emitan o reciban las personas morales por distribuir
dividendos o utilidades.

6) Declaraciones de pagos provisionales y del ejercicio de contribuciones
federales.

Cuando la autoridad fiscal esté ejerciendo sus facultades de comprobacién
respecto de ejercicios fiscales en los que se disminuyen pérdidas fiscales de
ejercicios anteriores, o se reciban cantidades por concepto de préstamos
otorgados o recibidos, se debera proporcionar la documentaciéon que acredite el
origen y procedencia de la pérdida fiscal o la documentacién comprobatoria del
préstamo, independientemente del ejercicio en donde se originaron.

De acuerdo al articulo 67 del mismo cédigo menciona que la autoridad tiene un
plazo de cinco afios para ejercer sus facultades de comprobacion, sin embargo
dicho plazo puede ampliarse a diez afos en los siguientes casos:

1) No se inscriba en el Registro Federal de Contribuyentes.

97



2) No lleve contabilidad o no la conserve por el plazo establecido por el
Cadigo.

3) Por los ejercicios en que no se presente alguna declaracién estando
obligado a ello.

4) Cuando no se presente en la declaracion del impuesto sobre la renta la
informacion respecto del impuesto al valor agregado o del impuesto
especial sobre produccion y servicios que se solicite en dicha declaracion.

Para efectos mercantiles la conservacion de la contabilidad se encuentra regulada
por el Cédigo de Comercio en su articulo 33, el cual indica que el comerciante
esta obligado a llevar y mantener un sistema de contabilidad adecuado que mejor
se acomode a las caracteristicas de su negocio.

De acuerdo a este cédigo los comerciantes, para almacenar su informacion,
tienen las que observar lo enumerado a continuacion:

1) Conservar debidamente archivados los comprobantes originales de sus
operaciones en formato impreso o en medios electrénicos por un plazo de
diez afios. Art.38.

2) Conservar los libros, registros y documentos de su negocio por un plazo
minimo de diez afios. Los herederos tienen la misma obligacion. Art.46.

3) Podran realizar la conservacion o digitalizacion de toda o parte de la
documentacién relacionada con sus negocios en formato impreso o en
medios electrénicos, Opticos o de cualquier otra tecnologia. Art.46 bis.

4) Conservar debidamente archivadas las cartas, telegramas y otros
documentos que reciban en relacion con sus negocios por un plazo de diez
anos. Art.47 y 49.

Por ultimo la Ley General de Sociedades Mercantiles en sus articulos 244 y 245
destacan que cuando se disuelva una sociedad debera de conservar su
informacion por diez afos.

Articulo 244.- Las sociedades, aun después de disueltas, conservaran su
personalidad juridica para los efectos de la liquidacion.

Articulo 245.- Los liquidadores mantendran en depdsito, durante diez afios
después de la fecha en que se concluya la liquidacion, los libros y papeles de
la sociedad.

Los liqguidadores podran optar por conservar los libros y papeles de la sociedad
en formato impreso, o en medios electrénicos, Opticos o de cualquier otra
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tecnologia, siempre y cuando, en estos Uultimos medios se observe lo
establecido en la norma oficial mexicana sobre digitalizacion y conservacion de
mensajes de datos que para tal efecto emita la Secretaria de Economia. En el
caso de que la disolucion o liquidacién se realice en los términos de lo
establecido en el articulo 249 Bis 1 de esta Ley, el plazo de conservacion de la
documentacion sera de cinco afios.

El plazo de cinco afios que hace mencion el segundo péarrafo del articulo 245, se
aplicara cuando los socios 0 accionistas acuerden mediante asamblea la
disolucion y liquidacién de la sociedad. Dicho acuerdo sea publicado en el sistema
electrénico establecido por la Secretaria de Economia, que una vez revisado y
autorizado lo enviara electronicamente para su inscripcion al registro publico de
comercio.

Como se puede observar, para efectos fiscales se tiene la obligacion de conservar
la informacion contable por un periodo de cinco afios, pero para efectos
mercantiles es de diez afios, aun después de haberse liquidado.

4.2 Respaldo de lainformacién

A partir de 2014 con la obligacion de manejar la contabilidad en medios
electronicos también surge la necesidad de contar con los medios adecuados
para el resguardo de la informacion digital.

El Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion en su articulo 34 establece que
el contribuyente debera conservar y almacenar como parte integrante de su
contabilidad toda la documentacion relativa al disefio del sistema electrénico
donde se almacena y procesa datos contables asi como los diagramas del mismo,
y ponerlos a disposicion de las autoridades fiscales cuando ejerzan sus facultades
de comprobacion.

Igualmente indica en su ultimo parrafo que los contribuyentes podran optar por
respaldar y conservar la informacion contable en discos Opticos o en cualquier
otro medio electronico que el SAT autorice mediante reglas de caracter general.

Por lo anterior se emite la regla miscelanea 2.8.1.4 advierte los requisitos para
respaldar la informacion.

2.8.1.4. Para los efectos de los articulos 28 del CFF y 34, ultimo parrafo de su
Reglamento, los contribuyentes que opten por microfilmar o grabar parte de su
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contabilidad, podran utilizar discos Opticos, compactos o cintas magnéticas,
siempre que cumplan con los requisitos siguientes:

l. Usar en la grabacion de la informacién discos Opticos de 5.25" o 12", discos
compactos o cintas magnéticas, cuyas caracteristicas de grabacién impidan
borrar la informacion.

Los discos Opticos, compactos o cintas magnéticas, deberan tener una
etiqueta externa que contenga el nombre, la clave en el RFC, el nimero
consecutivo de dichos medios, el total de los documentos grabados, el periodo
de operacion y la fecha de grabacién. Los documentos deberan ser grabados
sin edicién alguna y en forma integra, mediante un digitalizador de imagenes
gue cubra las dimensiones del documento mas grande, con una resolucion
minima de 100 puntos por pulgada.

Il. Tener y poner a disposicion de las autoridades fiscales, un sistema agil de
consulta que permita a las mismas localizar la documentacion de una manera
sencilla y sistematica.

La consulta de documentos grabados en los dispositivos mencionados, debera
ser tanto por los expedidos como por los recibidos.

El dltimo documento grabado en el dispositivo, deberd contener el valor total
de los asientos de diario, identificando el total de créditos y cargos del mes.

[ll. Tratandose de documentos que contengan anverso y reverso, grabarlos
consecutivamente, haciendo referencia o anotando en el anverso que la
informacion se complementa con la contenida en el reverso del mismo
documento y haciendo referencia o anotando en el reverso de cada uno de
ellos, los datos que permitan identificar el anverso.

Cuando se trate de documentos que contengan varias fojas, las mismas se
grabardn consecutivamente y en la primera de ellas debera sefialarse el
namero de fojas de las que consta.

El cuarto parrafo del Cédigo Fiscal sefiala que los documentos con firma
electrénica avanzada o sello digital, deberan de conservarse de conformidad con
la regla miscelanea 2.7.1.1 que subraya lo siguiente:

2.7.1.1. Para los efectos de los articulos 28, fraccion I, primer parrafo y 30,
cuarto péarrafo del CFF, los contribuyentes que expidan y reciban CFDI,
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deberan almacenarlos en medios magnéticos, 6pticos o de cualquier otra
tecnologia, en su formato electronico XML.

En la actualidad la correspondencia por correo convencional ha sido desplazada
por el correo electrénico y también forma parte de la informacién que se debe de
conservar.

De acuerdo al articulo 89 bis del Cédigo de Comercio no se negaran efectos
juridicos, validez o fuerza obligatoria a cualquier tipo de informacion que se esté
contenida en un mensaje de datos. Dichos mensajes podran ser utilizados como
medio probatorio en cualquier diligencia ante autoridad y surtiran los mismos
efectos juridicos que la documentacion impresa, siempre que se ajusten a los
lineamientos normativos de este cédigo.

En el articulo 89 se define al mensaje de datos como “La informacién generada,
enviada, recibida o archivada por medios electrénicos, 6pticos o cualquier otra
tecnologia”.

Cuando el contribuyente digitalice su informacion, debera de cumplir con los
siguientes requisitos marcados en el Codigo de Comercio:

1) Puede ser realizada por el comerciante o por medio de un prestador de
servicios. Articulo 95 bis 1.

2) El formato debera de ser determinado por el comerciante. Articulo 95 bis 1.

3) Una vez concluida la digitalizacion deberd de acompafarla con la firma
electronica avanzada del comerciante y en su caso, del prestador de
servicios. Articulo 95 bis 1.

4) Cuando la informacién quede en poder de un prestador de servicios de
certificacion se regira por lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de los Particulares. Articulo 95 bis 1.

5) En el caso de mensajes de datos sera responsabilidad estricta mantenerlos
bajo su control, acceso y resguardo directo, a fin de que su posterior
consulta se pueda realizar en cualquier momento. Articulo 95 bis 2.

6) Si el comerciante no adjunta su firma electronica avanzada a la informacion
digitalizada, ésta no podra surtir efecto legal alguno, y ser& meramente
informativo. Articulo 95 bis 4.

7) Cuando se digitalice a través de un prestador de servicios, éste debera de
implementar el mecanismo tecnol6gico necesario para que la informacién
no pueda ser modificada, alterada, enmendada o corregida de modo
alguno. Articulo 95 bis 4.
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Para concluir es necesario sefialar cuando por causas ajenas al contribuyente
como lo son desastres naturales o pérdida fortuita, la contabilidad se pierda total o
parcialmente se podrd rehacer mediante asientos de concentracion, esto de
acuerdo con lo que se sefiala en el articulo 35 del Reglamento del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

Articulo 35.- Para los efectos del articulo 30 del Cdadigo, cuando los libros o
demas registros de contabilidad del contribuyente se inutilicen parcialmente
deberan reponerse los asientos ilegibles del dltimo ejercicio pudiendo
realizarlos por concentracion. Cuando se trate de la destruccion o inutilizacion
total de los libros o demas registros de contabilidad, el contribuyente debera
asentar en los nuevos libros o en los registros de contabilidad de que se trate,
los asientos relativos al ejercicio en el que sucedio la inutilizacion, destruccion,
pérdida o robo, pudiéndose realizar por concentracion.

4.3 Proteccion de datos personales

Debido a la gran cantidad de informacion que se maneja actualmente nace la
necesidad de una politica publica para proteger la privacidad de los ciudadanos
sin impedir la libre circulacién de informacion personal.

Los contribuyentes proporcionan a distintas dependencias federales informacion
personal, de socios y accionistas, de clientes, proveedores, asi como del personal
que labora dentro de la empresa.

En nuestro pais en el afio 2002 se publica la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental que incluye el derecho a la
proteccion de los datos personales en el ambito publico a nivel federal.

En el afio 2007 se reforma el articulo sexto de nuestra Constitucion, se armoniz6
el derecho a la proteccion de datos personales con el derecho a la informacion
publica.

En el afio 2009 se adiciona el segundo parrafo del articulo dieciséis constitucional
para quedar asi:

Articulo 16.
Toda persona tiene derecho a la proteccion de sus datos personales, al
acceso, rectificaciéon y cancelacién de los mismos, asi como a manifestar su

oposicion, en los términos que fije la ley, la cual establecera los supuestos de
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excepcion a los principios que rijan el tratamiento de datos, por razones de
seguridad nacional, disposiciones de orden publico, seguridad y salud publicas
0 para proteger los derechos de terceros.

En el afio 2010 se expide la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Particulares.
Todo lo anterior con la finalidad de cumplir con dos aspectos:

e Le confiere a las personas tener un control sobre su informacion personal.
e Faculta a la persona a decidir quién, como, cuando y hasta qué punto se
utilizara su informacion personal.

Por otra parte existe también la Ley Federal de los Derechos del Contribuyente
que regula los derechos y garantias basicos de los contribuyentes en sus
relaciones con las autoridades fiscales que en su articulo 2 fraccién VIl menciona
lo siguiente:

Articulo 20.

VII. Derecho al caracter reservado de los datos, informes o antecedentes que
de los contribuyentes y terceros con ellos relacionados, conozcan los
servidores publicos de la administracion tributaria, los cuales sélo podran ser
utilizados de conformidad con lo dispuesto por el articulo 69 del Cédigo Fiscal
de la Federacion. Los cuales solo podran ser utilizados de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 69 del Cddigo Fiscal de la Federacion.

Las autoridades fiscales reciben por parte de los contribuyentes mucha
informacion, la cual debe de ser resguardada y protegida para evitar que se haga
mal uso de ella.

[T )|
Sus datos personales son incorporados y protegidos en los sistemas del SAT, los cuales constituyen informacion reservada y

confidencial en los términos del Codigo Fiscal de la Federacion vigente y las leyes sobre transparencia y acceso a la informacion
publica, asi como de proteccion de datos personales.

SAT... jmés fécil, més répido!

b

Figura 4.1 Aviso de proteccién de datos del SAT
Fuente. www.sat.gob.mx
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Capitulo 5 Aspectos sobresalientes en la elaboracién de un
manual

Cuando se compra un aparato eléctrico, electrénico, un equipo de comunicacién o
una maquinaria, regularmente se nos proporciona un manual, para aprender a
manejarlo y para mantenerlo en ¢ptimas condiciones.

Los manuales son de gran ayuda para las personas, sin embargo su elaboracion
no es una practica habitual dentro de las empresas

Como indica el autor Martin G. Alvarez (2008) las razones por las que no se usan
manuales dentro de las empresas son las siguientes:

e Las técnicas y metodologias para la elaboracion de manuales no son muy
conocidas,

¢ No reciben la importancia y apoyo de los directivos

e Su elaboracién y desarrollo requiere tiempo por parte de los responsables.

Por lo anterior, los procedimientos que se usan dentro de una empresa, por lo
general, son informales y se realizan a través de costumbres y habitos de las
personas. Cuando paso esto se tiene una gran dependencia, porque las personas
se vuelven “expertas” en su trabajo. Sin embargo, con la elaboracién de un
manual pueden delegar actividades rutinarias y se podrian dedicar a generar
nuevos proyectos de la organizacion.

5.1 Definiciones
5.1.1 Manual

“Un manual es el conjunto de politicas y procedimientos que describen el trabajo
que realiza un éarea dentro de la organizacion” (Alvarez,2008:153). Es el
documento que contiene, en forma ordenada y sistematica, la informacién e
instrucciones que se consideren necesarias para la mejor ejecucion del trabajo.

5.1.2 Politica

“Una politica es el conjunto de lineamientos, directrices, reglas, costumbres y
normas relacionadas con un tema en particular, para facilitar la toma de
decisiones de actividades rutinarias” (Alvarez,2008:70). Son aplicables a todo el
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personal sin distincion de edad, puesto, sexo o capacidad. Debe de indicar
claramente al puesto que aplica y cual es la norma a seguir para hacer lo
correcto, lo adecuado y lo conveniente en cada caso.

Para que una politica funcione deben de tomarse en cuenta los siguientes
aspectos:

e Se deben de involucrar a la gente que conoce y trabaja en los procesos.

e Se deben de informar y explicar ampliamente al personal involucrado de
los beneficios que conlleva.

e Debe de haber congruencia entre lo que dicen las politicas y lo que el
personal hace.

e Revisarlas continuamente, tomando en cuenta la opinion de los usuarios,
sin olvidar su finalidad.

e Reconocer a las personas o departamentos con mejores resultados.

Un punto a considerar es que las politicas deben de ser flexibles. Toda politica
debe contemplar quién y en qué casos puede autorizar excepciones. Evitando a
toda costa repetirlas con las mismas personas para evitar malos entendidos con
el demas personal.

5.1.3 Procedimiento

Es una guia detallada que muestra como se deben de hacer las cosas paso a
paso, de manera cronoldgica o secuencial, para conseguir un objetivo especifico.

Determina cada uno de los pasos que deben realizarse para emprender alguna
actividad de manera correcta.

“La politica dice qué hacer, el procedimiento dice cémo hacer el trabajo”
(Alvarez,2008:71).

A cada politica le corresponde cuando menos un procedimiento y a cada
procedimiento le corresponde cuando menos una politica.

Los manuales de politicas y procedimientos son una de las mejores herramientas
para administrar una organizacion.

Sirven para transmitir de manera completa y efectiva los conocimientos,
experiencias y cultura organizacional a todo el personal, ya sea de nuevo ingreso
0 promovido a un nuevo puesto.
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5.2 Objetivos

Al implementar un manual se persiguen varios objetivos, se enlistan los
siguientes:

e Presentar una vision de conjunto de la unidad administrativa.

e Precisar las funciones encomendadas a la unidad administrativa, para
evitar duplicidad, detectar omisiones y deslindar responsabilidades.

e Ser una guia para las operaciones de la organizaciéon y que éstas se
desarrollen de manera eficiente.

e Alinear con los objetivos estratégicos de la organizacion todos los procesos
de la empresa.

e Garantizar que los procesos sean repetidos constantemente y con calidad
por parte de todos los colaboradores de la organizacion.

e Servir de base para la capacitacion del personal asi como medio de
integracion al personal de nuevo ingreso, facilitando su incorporacién e
induccion a las distintas areas.

¢ Incrementar en forma sostenida las ventas, las utilidades y rentabilidad.

e Sirven como auxiliares en las auditorias administrativas.

Como se puede observar, los objetivos de un manual van encaminados a ser un
medio para una mejor cultura organizacional, pues con ellos las pérdidas y los
desperdicios, el estrés del personal y los conflictos interdepartamentales, se veran
disminuidos por el uso de los manuales.

5.3 Clasificacion
Las empresas publicas y privadas tiene la necesidad de manuales diferentes. El
tipo de manual se determina en funcién del propdésito que se quiere conseguir. En

ciertos casos, solo sirve a un objetivo, y en otros se logran varios objetivos.

De acuerdo con el autor Martin G. Alvarez (2008) existen diversos tipos y
clasificaciones, se analizan las referentes al contenido y su funcion.
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5.3.1 Manuales de acuerdo a su contenido

HISTORIA

r

CONTENIDO . | ORGANIZA-
MULTIPLE ‘ CION
/ MANUALES 7
™% | DEACUERDO -
ASU
CONTENIDO
\l ‘ \
PROCEDIMI- )
ENTOS POLITICAS

Figura 5.1 Clasificacién de manuales de acuerdo a su contenido.
Fuente. Elaboracién propia

e Manual de historia. Su propésito es dar informacion historica sobre la
empresa. Sus inicios, crecimiento y logros, asi como tradiciones vy filosofia.

e Manual de organizaciéon. Muestra la estructura organizacional, objetivos,
funciones, autoridad y responsabilidad de los puestos.

e Manual de politicas. Describe detalladamente los lineamientos seguidos en
la toma de decisiones para la obtencion de los objetivos.

e Manual de procedimientos. Es la guia de como hacer las cosas

e Manual de contenido mudltiple. Cuando el volumen de actividades, de
personal o simplicidad de la estructura organizacional es pequefio, se

recomienda este manual.
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5.3.2 Manuales de acuerdo a su funcion especifica

[ PRODU-
| CCION

CONTABI- :’ COMPRES
HEAD ’~ MANUALES
| ACUERDOA
SU FUNCION
ESPECIFICA
FINANZAS [ venmas

Figura 5.2 Clasificacion de los manuales de acuerdo a su funcién.
Fuente. Elaboracién propia

e Manual de produccion. Usados en la fabricacion, inspeccion, ingenieria
industrial y control de produccion.

e Manual de compras. Define el alcance de compras y los métodos a usar.

e Manual de ventas. Sefiala los aspectos esenciales del departamento de
ventas, como son: politicas de ventas, procedimientos y controles.

e Manual de finanzas. Contiene instrucciones especificas para las personas
involucradas con el manejo de dinero, proteccion de bienes y suministro de
informacion financiera.

e Manual de contabilidad. Contiene aspectos como descripcion del sistema
contable, manejo de registros y control de la elaboracion de informacién
financiera.

Dependiendo de cada organizacion sera el manual que se adapte a sus
necesidades, siempre teniendo en cuenta que deben de ser sencillos y
comprensibles para los involucrados en el proceso de trabajo; que sean realistas
y funcionales.
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5.4 Elaboraciéon de un manual

El contenido de un manual de politicas y procedimientos es tan variado como lo
necesite la empresa. De acuerdo con Martin G. Alvarez (2008) se tienen los

siguientes elementos:

Identificacion.

indice.

Introduccion.

Objetivo del manual.
Desarrollo de procedimientos.

akrwnPE

1.1 Identificacion

Es la primera pagina o portada, en ella deben de enlistarse la siguiente

informacion:

e Logotipo de la empresa.
e Nombre de la empresa.

¢ Nombre o siglas de la unidad administrativa responsable de la elaboracién

y autorizacion.
e Titulo del manual de procedimientos.
e Fecha de elaboracion o de actualizacion.

GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS

| MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL

Enerode 2019

Figura 5.3 Identificacién del manual.
Fuente. Elaboracion propia
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1.2 indice

Se presentan de manera sintética y ordenada los apartados principales que
conforman el manual. Puede contener el siguiente orden:
e Introduccion.

e Objetivo del manual.
¢ Nombre de los procedimientos desarrollados.

SERVICIOS CREATIVOS SA DE CV
N | V4 GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
= - ' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
P ™ AN PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL
-
INDICE
Pagina
INTRODUCCION ...
ALCANCE .......... 3
REFERENCIA ... eeeeeeend 3
RESPONSABLES.........ccoeeeeee3
DEFINICIONES........ccueeeee. b
METODODE TRABAIO......ooeeeeeeeeenlD

Figura 5.4 indice del manual.
Fuente. Elaboracién propia

1.3 Introduccién

Se dirige al lector una explicacion sobre el panorama general del contenido del
manual, su utilidad, fines y propésitos que se pretenden cumplir a través de él.
Incluye informacion de como se usara, quién, como y cuando hara las revisiones y
actualizaciones, asi como la autorizacion. Se debe de emplear un vocabulario
sencillo, para facilitar su entendimiento.
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\ ! V4 GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
L8 ELunih) B
' MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
VA ™ AN PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL
-

INTRODUCCION

El presente manual de reclutamiento y seleccion de personal se
desarrolla en base a la necesidad que surge de hacer eficiente dicho
proceso.

Se pretende crear las bases para establecer los lineamientos para
incorporar al personal que cumpla con el perfil para cada puesto
requerido dentro de |a organizacion.

Por ser un documento de consulta frecuente, debera ser actualizado
cada afio, en el mes de enero, o en su caso cuando exista una
modificacion en la estructura organica de la organizacion.

Figura 5.5 Introduccién del manual.
Fuente. Elaboracién propia

1.4 Objetivo del manual

Debe de ser claro, concreto y directo. Especificar qué, para qué y para quienes se
ha elaborado. Es el propdsito que se pretende cumplir con el manual.

Se deben de evitar el uso de adjetivos calificativos y subrayar conceptos.

\ ! V4 GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS
- @ - [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
/7 N PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL
-

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Optimizar el proceso de reclutamiento y seleccion para atraer a los
candidatos mas idoneos para cada puesto de trabajo mediante la
coordinacion y eficiencia de cada una de las actividades en tiempos
establecidos.

Figura 5.6 Objetivo del manual.
Fuente. Elaboracion propia
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1.5 Desarrollo de los procedimientos

Es la parte central del manual, el nombre del procedimiento debe de ser claro,
acorde a su contenido; la descripcion debe ser sencilla y no se deben de tener
dos procedimientos diferentes en uno.

Debe de contener la informacién enlistada a continuacion:

w >

Propdésito del procedimiento. Es lo que se persigue con su implementacion.
Alcance. Ambito de aplicacion, areas que involucra, puestos y actividades,
asi como a qué no aplica.

Referencias. Documentos de apoyo que se utiliza para elaborarlo,
manuales internos, normatividad, etcétera.

Responsable. De la elaboracion, emision, control y vigilancia, asi como
revision y aprobacién del mismo.

Definiciones. Son los términos de uso frecuente, tecnicismos propios del
area de trabajo.

Métodos de trabajo. Debe de contener esta informacion:

a) Politicas y lineamientos.

b) Descripcion de las actividades.

c) Diagrama de flujo.

d) Formatos e instructivos.

e) Anexos.

a) Politicas y lineamientos.

Deben de estar elaboradas acorde a lo siguiente:

Ser claras y concisas, para que sean comprendidas incluso por personas
no familiarizadas con el procedimiento.

Deben de establecer las situaciones alternativas que puedan presentarse
durante la operacion del procedimiento.

Deben de prever el incumplimiento de las situaciones normales y sus
consecuencias.

Deben de existir jerarquias y secuencias logicas de operacion.

b) Descripcion de las actividades.

Han de cumplir con estos aspectos:

La narracion debe de ser cronoldgica y secuencial de cada una de las
actividades relacionadas.
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e EIl procedimiento debera definir en forma clara y concisa, quien, como,
cuando, y donde se ejecutan dichas actividades, iniciando con un verbo en
tercera persona (elabora, revisa, aprueba, envia, verifica, corrige, etcétera).

e En el procedimiento se describirdn detalladamente las actividades
normales y generales que se desarrollan.

e Si el inicio de un procedimiento indica la recepcion de un documento,
mencionar de quien los recibe.

e Para no repetir actividades que ya han sido mencionadas, se puede usar la
leyenda “conecta con la actividad...”.

e Se debe de sefalar si el archivo es temporal o definitivo.

e Cuando un procedimiento implique varias decisiones, se debe de presentar
primero la mas corta, por ejemplo: si una decisién negativa implica diez
actividades y la afirmativa solo dos, se debe presentar primero la positiva y
después la negativa. Esto para dar mayor fluidez.

e Se debe de resaltar el término del procedimiento con la leyenda “TERMINA
PROCEDIMIENTO” o “FIN PROCEDIMIENTO”.

c) Diagrama de flujo

Para que un manual sea comprensible para un colaborador, la mejor manera de
representarlo es mediante un diagrama de flujo, ya que a través de ellos se puede
ver graficamente y en forma consecutiva el desarrollo de una actividad
determinada.

Un diagrama de flujo es una representacion grafica que muestra la secuencia en
gue se realiza la actividad necesaria para desarrollar un trabajo determinado.

Tiene estas caracteristicas:

DIAGRAMAS
DEFLUJO

Facilitael
entrenamiento de

Mugstrauna
comprensiondel

Permitelas

Facilitael
oportunidades

establecer imites

Facilitala Indentifica atodos

. comunicacion los involucrados .
conjunto demejora nuevopersonal

Figura 5.7 Caracteristicas de un diagrama de flujo
Fuente. Elaboracion propia
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Un diagrama de flujo contiene los siguientes simbolos:

SIMBOLO

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o termino

Sefiala donde se inicia o
termina un diagrama

Interconexion

Representa la conexién con
otro procedimiento

Actividad Representa la ejecucion de
una o mas actividades

Decision Indica las posibles
alternativas, ramifica dos o
mas posibles opciones

Documento Representa cualquier tipo de
documento

Conector Representa el enlace de

actividades

Linea de flujo

Representa una via del
proceso que conecta los
procesos

Conector con otra pagina

Representa el enlace de
actividades con otra pagina

Datos almacenados

Indica que se estan
almacenando temporal o
permanentemente archivos

Documento controlado

Representa un organigrama,
descripcién de puesto, una
politica o  documento
relacionado con el proceso

Texto

Representa un breve
comentario sobre cada linea
que sale del rombo de
decision

Figura 5.8 Simbolos para la elaboracién de diagramas de flujo

Fuente. American National Standard Institute (ANSI)
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A continuacién se muestran dos ejemplos de un diagrama de flujo.

DIAGRAMA DE FLUJO PARA LA PRODUCCION DEL PET

Agido
dat patmleu e FET
: N y .
m?ati!m | amorfo
ghicol Proceses de
Polimerizacidn,
Extrusién y Proceso de
Pallatizads eristalizacién,
polimarizacion
Moldes #a faze sdlida
aon calor
Cbtencidn Obtencidn de PET
de envase | * PREFORMAS cristalizado
Inyeccita (RESINAY
deaire
Fmgio | e DSYECCION

Figura 5.9 Ejemplo de diagrama de flujo
Fuente.www.quiminet.com
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Calculo de afo de
ingreso en
dominio publico

~——»{ Obra protegida >

Ingrese el afio de
publicacion

afos después de la
publicacion? **

Entidad pablica o

) 4

Dominlo Publica

Fue tipo te

Oty dstada titular de la

publicada

|
Autor de obra en colaboraclén

Ia Colectiva o andnima

anos luego de
Persona juridica
&
5 Calculo de afio de
Ingrese el afio de ingreso en
No muerte del autor dominio piiblico
: |
Dominio Pablico Obra protegida .
. Fin b 4
5 & Si )
[y
an pasado 80 afi
después de la muerte
No puede del ditimo autor?
% calcularse e \
¢ Ha muerto el autor? o= ancimienta del
plazo todavia
S
Han pasado 5
anos luego de la
publicacion?
Obra protegida  f¢——No. Fin
Calculo de afo de v
Ingrese el afo de > ingreso en s
publicacién dominio publico e
si 2Han pasado 80 afics
J uego de |a publicacion?
Célculo de afio de e |
ingreso en “ Ingrese el afo de N'o
dominio pdblico publicacion
Obra protegida
No puede
calcularse el
vencimienta del o
plazo todavia
h
v Cékulo de afio de _
Fiee0 £0 Wartes ooty Obra protegida fe—! | Dominio Pablico
Fin dominio pliblico muerte dtel altimo
autor

Figura 5.10 Ejemplo de diagrama de flujo
Fuente. www.wiki.nomono.co
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d) Formatos e instructivos

Es necesario que una vez terminada la descripcién del procedimiento se incluyan
los formatos y documentos que en él se utilizan, ademas de las respectivas guias
de llenado.

e) Anexos

Son los documentos de apoyo, que sirven de consulta para poder llevar a cada
una actividad o trdmite dentro del procedimiento.

Los manuales de politicas y procedimientos son de gran ayuda dentro de las
empresas, al simplificar las actividades rutinarias y delimitar funciones y
actividades para todo el personal que se encuentra dentro de cada una de las
areas en donde se apliquen.
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6. Estudio de caso. Elaboracion de un manual de procedimientos para la
presentacion de la contabilidad electronica al SAT de la empresa Calidad
Ambiental S. de R.L. de C.V.

Para la elaboracién del siguiente caso practico se ha cambiado el nombre de la
empresa, asi como datos considerados como confidenciales, sin que esto
modifique el objetivo del presente trabajo.

Calidad Ambiental S de RL de CV, es una empresa creada en el afio 2013,
actualmente cuenta con una plantilla laboral de veinte personas. Ubicada en el
municipio de Nezahualcdyotl, en el Estado de México. Su actividad principal es la
prestacion de servicios en consultoria en medio ambiente; la asesoria e
implementacién de normas internas de la Secretaria de Trabajo y Prevision
Social; la asesoria y cumplimiento normativo en materia de capacitacion; estudios
de ambiente laboral, y; servicios de proteccion civil.

Bajo el eslogan de “Formados con el compromiso de desarrollar e implementar
tecnologias ambientales sustentables” la empresa busca crear conciencia en sus
clientes de la importancia del cuidado del medio ambiente, ademas de un
ambiente laboral sano.

Para Calidad Ambiental S de RL de CV es de suma importancia que sus clientes
documenten los procesos y actividades, ya que con esto se estaran cumpliendo
con los lineamientos que las dependencias gubernamentales les exigen en
materia de proteccion civil, seguridad e higiene, ambiente laboral entre otros.

Del mismo modo también surge la necesidad de documentar los procesos
internos en materia fiscal. De las diversas obligaciones tributarias que tiene la
empresa, se toma la contabilidad electrénica como pauta para elaborar el
presente trabajo; que si bien no es la de mayor relevancia, requiere un analisis
detallado para su correcto envio.

Por lo anterior se ha decidido implementar un manual de politicas y

procedimientos para el envio de la contabilidad electrénica, el cual se detalla a
continuacion:
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N 0o RREARADRRNWNON

.  OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer los lineamientos y metodologia que debe de observar el
departamento de contabilidad para la generacion y envio de la contabilidad
electrénica.

ll.  INTRODUCCION

El envio de la contabilidad electronica al SAT es una obligacion fiscal que toda
empresa moral debe de cumplir, su incumplimiento conlleva molestias con las
autoridades y posibles actos de fiscalizacion. En el presente manual se
encuentran las pautas para su correcto envio.

Servird de base para el envio mensual del catadlogo de cuentas y de la balanza
de comprobacion.

Las revisiones al manual se realizaran en forma anual, en el mes de enero, 0
antes en caso de que exista un cambio publicado en el Diario Oficial de la
Federacion que modifique el envio de la informacién al SAT.

Los cambios, mejoras y adiciones se realizaran por parte del Contador General
de la empresa, tomando en consideracion las observaciones de los auditores.
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IV. PROCEDIMIENTOS
i. Propdsito
Con la elaboracién de este manual se deja por escrito una regla para realizar
correctamente el envio de la contabilidad electronica y cumplir con el requisito
fiscal ante el Sistema de Administracién Tributaria.

ii.  Alcance
El manual es para uso exclusivo del departamento de contabilidad y es
Gnicamente para el envio mensual de la contabilidad electronica al Servicio de
Administracion Tributaria.

iii. Referencias

El manual ha sido elaborado con base lo sefialado en el articulo 28 y 29 del
Cadigo Fiscal de la Federacion, y lo manifestado en el Reglamento del Cadigo
Fiscal de la Federacion en sus articulos 33y 34.
Asi como lo indicado en los articulos 33, 34 y 35 del Cdédigo de Comercio
vigente; y lo mencionado en el anexo 20 de la Resolucion Miscelanea Fiscal
para el ejercicio 2019.

iv. Responsable

El encargado de elaborar, difundir, utilizar y mejorar este manual es el
Contador General de la empresa, con la supervision de la Gerencia General de
la empresa.

v. Definiciones
Para efectos del presente manual de procedimientos se definen los siguientes
conceptos:

Acuse de recibo. Comprobante impreso del envio de la contabilidad
electrdnica.

Autenticar. RFC y contrasefia o e.firma para tener acceso a la plataforma del
SAT.
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Balanza de comprobacién. Lista con todas las cuentas que integran la
contabilidad de la empresa, contiene los saldos iniciales del mes, asi como los
movimientos y saldos al final del periodo.

Buzdn tributario. Medio de comunicacion con el SAT por el cual se enviara la
contabilidad electrénica.

Catdlogo de cuentas. Lista que contiene namero y nombre de las cuentas
usadas para el registro de la contabilidad en el sistema.

Cdédigo agrupador. Numero asignado a la cuenta acorde al catalogo del SAT.

CFDI. Comprobante fiscal por internet, es el documento de la operacion de la
compra, del gasto o del servicio prestado en su representacion digital e impresa.

Contabilidad. Técnica que se utiliza para el registro de las operaciones que
afectan econ6micamente a una entidad y que produce sistematica y

estructuradamente informacion financiera.

Pdoliza. Documento en donde se registra la operacion realizada por la empresa,
con todos sus pormenores.

Requisitos fiscales. Los establecidos en el articulo 29-A del Codigo Fiscal de
la Federacion y anexo 20 de la Resolucion Miscelanea vigente.

SAT. Sistema de Administracion Tributaria.

Sintaxis. Estandares establecidos por el SAT que debe de cumplir la
contabilidad electronica.

Sistema. La paqueteria contable en donde se realizan los registros de la
contabilidad de la empresa, denominado Contabilidad Integral (COI).

XML. Es el comprobante fiscal por internet, en su representacion electrénica.
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vi. Métodos de trabajo

a) Politicas y procedimientos

1) Es responsabilidad de los departamentos de direccién general, servicios,
compras y recursos humanos la entrega del CFDI en su representacion
impresa debidamente sellada y firmada de autorizacion.

2) Es responsabilidad del auxiliar contable descargar todos los archivos
XML emitidos y recibidos a la empresa de la pagina del SAT.

3) Es responsabilidad del auxiliar contable revisar que el comprobante
cumpla con los requisitos fiscales del anexo 1 del manual.

4) El contador debera de revisar y analizar, antes de su envio, los archivos
del catalogo de cuentas, considerando el anexo 2 del presente manual;
ademas de la balanza de comprobacion.

5) Es responsabilidad del contador general y sus auxiliares resguardar la
informacion contable y fiscal de la empresa.

6) Mantener el compromiso de actualizarse constantemente.

b) Descripcion de actividades

Paso | Responsable Actividad
Num.
1 Auxiliar Descarga diariamente los CFDI’s en formato XML, del
Contable portal del SAT en la computadora personal.
Respalda los archivos descargados en USB y en la
NUBE.
2 Auxiliar Recibe de los departamentos de compras, servicios,
Contable recursos humanos y direccién general, los CFDI’s en
su formato impreso. Revisa que el documento impreso
se encuentre dentro de los XML descargados
previamente.
3 Auxiliar Revisa que la impresion recibida esté debidamente
Contable sellado y con las firmas de autorizacién, debiendo

cumplir con requisitos fiscales.
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Paso | Responsable Actividad
Num.
4 Verifica en
Auxiliar https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.qgob.mx/
la factura recibida: Si es correcta, continda el
Contable procedimiento. En caso de ser incorrecta se devuelve al
departamento que lo proporcioné para solicitar la
correccion con el emisor.
5 Contador Da de alta en el catdlogo de cuentas del sistema las
General cuentas nuevas de acuerdo al anexo 1 de este manual.
6 Realiza el registro contable de la pdliza con el
Auxiliar comprobante. El| registro debe de ser detallado,
Contable analitico y cuidando que se identifique el folio fiscal del

comprobante. Esto se debe de hacer con todos los
comprobantes tanto de gastos, compras y servicios.

7 Revisa la balanza de comprobacion para realizar las

integraciones de saldos de cuentas deudoras vy
acreedoras, con el fin de hacer una depuracion.

a) Los saldos deben de revisarse para evitar
duplicidad en los registros de CFDI’s.

Contador b) Las conciliaciones bancarias deben de estar

General actualizadas.

c) La cuenta de clientes debe de tener saldos de
acuerdo a los dias de crédito, en caso de
haber pasado el limite pasar la informacién a
cuentas por cobrar.

d) El saldo la cuenta de deudores diversos no
debe de tener mas de un mes de antigiiedad,
se debe de dar seguimiento a saldos
antiguos.
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Paso
NOm.

Responsable

Actividad

e) Las cuentas de proveedores deben de tener
saldos de acuerdo a los dias de crédito que se
nos  proporcionan, en caso  contrario
canalizarlos a cuentas por pagar.

f) Las cuentas de acreedores diversos no debe
de tener saldos con antigledad mayor a un
mes.

g) Los saldos de las cuentas de impuestos solo
deben de tener los correspondientes al ultimo
mes. En caso de haber importes pendientes,
verificar y liquidar las diferencias.

h) Las depreciaciones y provisiones de gastos
deben de estar debidamente registradas.

Contador
General

Revisa que el catdlogo de cuentas tenga cuentas
nuevas. En caso de ser asi, se genera el archivo para su
envio al SAT. En caso de no tener cuentas nuevas no se
crea el archivo.

Contador
General

Genera el archivo para su envio al SAT cuando la
balanza se encuentre con toda la informacion contable-
fiscal.

10

Contador

General

Verifica el archivo generado con el “validador de forma y
sintaxis de documentos digitales” que se encuentra en el
portal del SAT. En la siguiente direccion electronica:
https://ceportalvalidacionprod.clouda.sat.gob.mx/

11

Contador

Envia el archivo validado por medio del buzén tributario.

12

Contador

General

Imprime el acuse de aceptaciéon y archiva de forma
definitiva.
Fin del procedimiento.

126



https://ceportalvalidacionprod.clouda.sat.gob.mx/

MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

Fecha

ENVIO DE LA CONTABILIDAD ELECTRONICA AL
SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Péagina

30/04/2019

9de 14

3.1Simbologia

SIMBOLO

NOMBRE

DESCRIPCION

C

\_/

Trnicio o termine

Sefialn donde se icia o

termina un diagrama

Tnterconexicn

Representa la conexion con
alre procedimiento

Actividad

Representa la ejecucion de
una ¢ mas actividades

OLC

Decizion

Indica las posibles
alternativas, ramifica dos o
mas posibles opciones

Documento

Representa  cualguier tipo
de documento

Conector

Representa el enlace de
actividades

Linea de flyjo

Representa una via dal
procesa  que conecta los
Procesos

Conector con ofra paging

Representa el enlace de
actividades con otfra pagina

ol
dJ
<

Datos almacenados

Indica gque se estm
almacenando  temparal o
permanentemente archivos

Documento controlads

Representa un organigrama,
descripcion de puesto, una
politica o documento
relacionado con el procesa

Texto

Representa 7 breve
comentario sobre cada linea
que sale del rombo de
decision
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3.2Diagrama de flujo

INICIO

\ 4

DESCARGA LOS CFDI DEL PORTAL DEL
SAT Y LOS ALMACENA

(1)

RECIBE LAS FACTURAS IMPRESAS DE
LOS DEMAS DEPARTAMENTOS

(2)

REVISA FIRMAS Y SELLOS DE AUTORIZACION
ASi COMO REQUISITOS FISCALES
(3)

l

DEVUELVE EN ESE
MOMENTO

NO ES

CORRECTO

lSI

REVISA EL COMPROBANTE EN LA
PAGINA DEL SAT PARA SU VALIDACION
(4)

'
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DEVUELVE AL DEPTO.
CORRESPONDIENTE
PARA SU CORRECCION.
REGRESAR AL PASO DOS

ES
CORRECTO

¢CLIENTE O
PROVEEDOR
NUEVO?

NO SE DA DE ALTA
EN EL SISTEMA

DAR DE ALTAEN EL
SISTEMA
(5)

!

REGISTRA LAS POLIZAS
EN EL SISTEMA
(6)

A 4

REVISA LOS SALDOS DE
LA BALANZA DE
COMPROBACION
(7)

!
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REVISA INTEGRACIONES Y ¢SALDOS REVISA CATALOGO
PROVISIONES. CORRECTOS? DE CUENTAS
REGRESAR AL PASO 7 (8)
GENERA EN EL SISTEMA EL Sl NO
ARCHIVO PARA SU ENVIO AL SAT
(9)
NO SE

GENERA ARCHIVO GENERA

<«—— PARAENVIO AL SAT ARCHIVO
) PARA ENVIO

VERIFICA EN LA PAGINA DEL SAT CON
EL “VALIDADOR DE FORMA Y SINTAXIS”
(10)
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Sl

GENERAR ARCHIVO
CONFORME AL PASO 9 l
GENERAR
NUEVAMENTE ¢SON
ARCHIVOS CORRECTOS?

¢ARCHIVOS
CORRECTOS?

SI

ENViA INFORMACION
POR MEDIO DEL BUZON
NO TRIBUTARIO
(11)

SOLICITA APOYO AL AREA
DE SISTEMAS.
REGRESAR AL PASO 9

IMPRIME ACUSE DE
RECIBO Y ARCHIVA DE
FORMA PERMANENTE

(12)

FINAL DEL
PROCEDIMIENTO
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3.3Anexos
Nimero Nombre del Anexo
1

Guia del Anexo 20 de la Resolucion Miscelanea Fiscal vigente
Link C:\Users\Cludio\Desktop\LEYES\2017\RMF\anexo020.doc

Cdédigo agrupador de cuentas del SAT

Link C:\Users\Cludio\Desktop\LEYES\2019\RMF\ANEXO24.pdf
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Descripcion de actividades

1. Descarga de CFDI

El contar con los archivos de la facturacion electrénica (XML’s) es una obligacién
del departamento de contabilidad, en la practica los proveedores no envian los
archivos a los correos asignados para ello, ya sea por errores en la direccion
electrénica o por omision, es por esto que el SAT habilité una plataforma para
gue todos los contribuyentes puedan descargar sus facturas, tanto emitidas como
recibidas, facilitando esta tarea a los contadores. Es importante mencionar que
esto es para efectos fiscales, para efectos administrativos cada empresa tendra
sus medios de autorizacion (firmas, sellos, etcétera) y revision de facturas.

1.1.Descarga facturas emitidas

El primer paso es descargar las facturas de servicios proporcionados por la
empresa, que aunque son entregadas por el area de facturacion, sirven para
cotejar que la informacion que se encuentra en el sistema sea idéntica a la que
tiene en su poder la autoridad fiscal, ya que en ocasiones los sistemas
encargados de generar las facturas presentan fallas de comunicacion con el SAT.

1.1.1 Acceso alapaginadel SAT

Ingresar a la pagina www.sat.gob.mx. En el menu de “Empresas”, seleccionar
“Factura electronica”, posteriormente “Cancela y recupera tus facturas”.
f_htos, /v szt qob.mfempresas |

Para personas morales

Persona: uevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Q
) ‘ :=SAT.._._ Tramites y servicios () =@ ® gobmx

g B @ G

Factura Trami |l | del Adeudos Devaluciones y Otros tramites Comercio
electronica il fiscales Compensaciones ¥ SEIVICios exterior

Cancela y recupera tus factugps
) D

Novedades

Presenta tu
Declaracién
Anual

2018

- Presenta tu Declaracidn Anual
- Informacion para tu declaracién
- Consulta tu devolucién

oy

Figura 6.1 Acceso ala pagina principal del SAT
Fuente. www.sat.gob.mx
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1.1.2 Identificacion del contribuyente

Autenticarse con el RFC y contrasefia del contribuyente y capturar el codigo
captcha.

—

# > Inicio
Acceso por contrasena
RFC: [ CAA1304095R5
Contrasefia: @ [ S
[ ﬂ - | tr7ring
"

Figura 6.2 Identificacion del contribuyente
Fuente. www.sat.gob.mx

1.1.3 Consulta de facturas

En el menu “Consulta CFDI” se elige “Factura electronica”, y después “Consultar
facturas emitidas”.
| gobmx Tramites  Goblerno  Partidpa  Datos Q

FACTURA FLECTR{OINICA Consulta CFDI ~ || Generacién de CFDI

Factura Electronica

# » Inicio » Factura Electrénica Retenciones e Inf, de Pagos

-- e

Factura Electronica

Seleccione la opcion deseada:

Consultar Facturas Emitidas

Consultar Facturas Recibidas
Recuperar Descargas de CFDI

Consultar Solicitudes de Cancelacién

Figura 6.3 Consulta de facturas emitidas
Fuente. www.sat.gob.mx
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1.1.4 Seleccién de periodo a descargar

Seleccionar el periodo a descargar, se pueden realizar en forma diaria, semanal o
mensual; esto dependera en gran medida de las dimensiones de la organizacion.

Consultar Facturas Emitidas

© Folio Fiscal *

[ FOLIO FISCAL ]

® Fecha Inicial de Emisién * Fecha Final de Emisién *

[ 01/03/201¢ [ 31/03/2019

‘.OO M

RFC Receptor Estado del Comprobante

{ | { Seleccione un valor... ']

Tipo de Comprobante (Complemento)

[ Seleccione un valor... M

(Criterio de blsqueda aplicable a CFDI emitidas a partir del 01/01/2014)

* Campos obligatorios

Figura 6.4 Seleccién de periodo a descargar
Fuente. www.sat.gob.mx

1.1.5 Visualizacién de facturas

A continuacién se mostraran las facturas emitidas en el periodo elegido.

[ 01/03/2019 }E [ 31/03/2019 }E
{ 00 .} : { 00 v} : (o1 { 23 .} : { 59 v} : [ 59 .}
RFC Receptor Estado del Comprobante
{ } { Seleccione un valor... '}

Tipo de Comprobante (Complemento)

{ Seleccione un valor... '}

(Criterio de busqueda aplicable a CFDI emitidas a partir del 01/01/2014)
* Campos cbligatorios Buscar CFDI

O Acciones Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor RFC

B55F4FBC-34FD-440B-A326-550D0019FBE9 CAA1304095R5 CALIDAD AMBIENTAL, S DE R.L. DE C.V. CO

4030D560-D1A4-4751-BE3D-3ECD110D8A0S CAA1304095R5 CALIDAD AMBIENTAL, S DE R.L. DE C.V.

|
|
AR

2AF82FBS-CO7B-4BF4-9FAF-C21403D5079D CAA1304095R5 CALIDAD AMBIENTAL, S DE R.L. DE C.V.

Figura 6.5 Visualizacién de facturas
Fuente. www.sat.gob.mx
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1.1.1 Seleccién de facturas

Se escogen los CFDI a descargar y el sistema proporcionara un folio.

Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razén Social del Emisor RFC

B55F4AFBC-34FD-440B-A326-550D0019FBE9  CAAL1304095R5 CALIDAD AMBIENTAL, 5. DE R.L. DEC.V. CON

4030D560-D1A4-4751-BE3D-3ECD110D8A05 CAA1304095R5 CALIDAD AMBIENTAL, 5. DE R.L. DE C.V. CAG

2AFS82FB9-C07B-4BE4-9FAF-C21403D5079D CAA1304095R5 CALIDAD AMBIENTAL, S. DE R.L. DE C.V. VAP

Descargar Selecdonados Descargar Metadata Exportar Resultades a PDF Cancelar Seleccienades

Figura 6.6 Seleccion de facturas
Fuente. www.sat.gob.mx

Al ser una descarga masiva con este folio se tendran todos los documentos
concentrados en uno solo archivo encriptado.

iDescarga realizada con éxito!
La descarga de los CFDI se encuentra en proceso y podras obtener el resultado con el folio de descarga:37AD024B-5EDF-4973-B317-

700D3EADDSF2, en la opcion: Recuperar descargas de CFDI.
Importante:: el tiempo maximo para atender la scolicitud es de 48 horas a partir de este momento.

Figura 6.7 Descarga exitosa de facturas
Fuente. www.sat.gob.mx

1.2.Descarga facturas recibidas

Después se debe de realizar la descarga de las facturas que le emitieron a la
empresa los proveedores y prestadores de servicios.

Esto también servird para cotejar que los comprobantes que recibe el
departamento de contabilidad, cumplan con el primer requisito fiscal, que estén a
nombre del contribuyente, en caso de que alguna factura no aparezca en el
registro no podra ser deducible para la empresa.
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1.2.1 Consulta de facturas

En el menu “Consulta CFDI”, se elige “Factura electronica” y posteriormente
“Consultar facturas recibidas”.

Y W https//portalcfdifacturaelectronica.sat.gob.mx

gobmx Trmites  Gobierno  Participa  Datos  Q

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI v/ Generacion de CFDI

# » Inicio » Factura Electrénica

Factura Electrdénica

Seleccione la opcidn deseada:

Consultar Solicitudes de Cancelacién

Figura 6.8 Consulta de facturas recibidas
Fuente. www.sat.gob.mx

1.2.2 Seleccién del periodo a descargar

Se escoge el periodo a descargar y se buscan los comprobantes.

® Fecha de Emisién *

Hora Inkcial: Hora Final:

Lo ) oo | L0 I IR E HE -
RFC Emisor Estado del Comprobante
[ l | Seleccione un walor_

Tipa de Comprobante (Complemento)

[ Seleccione un valor,. ']
(Criteria de blnqueds apbcable 3 CADI emiocas a partr del 01/012004)

* Campos obligatorios Dus:ar CFDI

Figura 6.9 Seleccién de periodo a descargar
Fuente. www.sat.gob.mx
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1.2.3 Visualizacién de facturas

Nuevamente se enlistan las facturas del periodo elegido.

I https//portalcfdifacturaelectronica.sat.gob.my/ConsultaReceptor.aspx

gob.mx Trimites  Goblemo  Particpa  Datos  Q
 FACTURAELECTRONICA =
e Qok AS0ADEBF-FE68-495A-9324-B2F6FAG9B831 CATAT30408572 ALBERTO CASTRO TELLEZ
2 Q&k 47993A7A-7470-4845-BCS7-ATEBA2DF7719  CCF121101KQ4  COMERCIAL CITY FRESKO S DE RL DE CV
e aok 8CO9FFD5-BFCO-42AC-ABAQ-DEDOF32E998F  RARASDO10MK69 ALFREDO RAMIREZ RINCON
2 &k 67E05666-9497-4D46-9D6B-FBEEIFI9E321  SVOOO0831EIE  SERVICIO VOKY SA DE CV
e aok 33E0BF2E-F9964BE7-B457-52004B773750  CCOBG05231N4  CADENA COMERCIAL OXXO, 5A DE CV
2 Qbok 0C976FES-DACF-41B6-86D3-F6DOFFATCATF  CATAT30408572  ALBERTO CASTRO TELLEZ
e Aok F2D556F1-7D64-4200-A8E3-E2789203509C  TCI770922C22  Cablemas Telecomunicaciones, 5.4, de
cV.
ke

Figura 6.10 Visualizacion de facturas a descargar
Fuente. www.sat.gob.mx

1.2.4 Selecciéon de facturas

Se seleccionan las facturas a descargar y el sistema proporciona un folio de
descarga, que al igual que las facturas emitidas permitira hacer una descarga
masiva de los comprobantes que se le emitieron a la compafia.

gOb mex Tramites  Goblerno  Participa  Datos  Q
FA(TI-IRA FI FECTRONICA Consulta CFDI *  Generacién de CFDI
|
@ Acciones ‘ Folio Fiscal RFC Emisor Nombre o Razdn Social del Emisor
e ook ” 23508F3B-COF7-4680-857C-88117E423FAD  BBAS30831LJ2  BBVA BANCOMER, S A
v aok H BO75A38E-FBA7-4770-BA07-FAOF22F69A2A  NWM9709244W4 Nueva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢
eCV.
g ask H FE77BB04-FODF-4150-B5A7-FDC7D8853477  NWM9709244W4 Nueva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢
e CV.
2z Aok ” 47993A7A-7470-4845-BC57-ATEBAZDF7719  CCF121101KQ4  COMERCIAL CITY FRESKO S DE RL DE CV
2 aak ” 67E05666-9497-4D46-9D6B-FBEEOF99E321  SVOOOOS31EI8  SERVICIO VOKYSADECV
2 ae 33E0BF2E-F996-4BE7-B457-52004B773750  CCO8605231N4  CADENA COMERCIAL OXXO, SA DE CV
@ aQphk F2D556F1-7D64-4200-A8E3-E27892035D9C TCI1770922C22 Cablemas Telecomunicaciones, S.A. de
" CV.,

Figura 6.11 Seleccion de facturas a descargar
Fuente. www.sat.gob.mx
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Con el folio asignado se podran descargar todos los comprobantes en un solo archivo.

(e ——————
| Descargar Seleccionados | Descargar Metadata Exportar Resultados a PDF

Importante: Para cualquier aclaracién sobre el contenido o estado de los comprobantes listados, favor de verificar
directamente con su emisor.

iDescarga realizada con éxito!
La descarga de los CFDI se encuentra en procesc y podras obtener el resultado con el folio de descarga:312795FB-5DB9-4C9A-9D80-

AAB19A2E7OCF, en la opcidn: Recuperar descargas de CFDI.
Importante:: el tiempo maximo para atender la solicitud es de 48 horas a partir de este momento.

Figura 6.12 Descarga de facturas seleccionadas
Fuente. www.sat.gob.mx

1.3. Almacenamiento de facturas

Una vez que se han descargado las facturas que la empresa emitio y recibio se
deben de guardar en la computadora en la cual se tiene instalado el sistema que
procesa la contabilidad, ya que de ahi se tendrdn que adjuntar a los registros
contables de la compafia. Lo ideal es que se tengan los archivos acomodados
por mes, tal y como se generaron en las descargas anteriormente sefaladas, para
una consulta rapida.

Es recomendable tener ademas del respaldo en el ordenador, tenerlo en medios
extraibles como lo son memorias USB, unidades de respaldos externos o discos
compactos; lo anterior de acuerdo a las necesidades y caracteristicas de la
organizacion.

Otro medio de resguardo es el que proporcionan los proveedores del sistema
contable, conocido como “nube”. La informacioén se encuentra alojada en espacios
de almacenamiento virtuales y se puede tener acceso a ella desde cualquier lugar
y hora.

Con el constante avance de la tecnologia ninguno de estos sistemas de
almacenamiento garantiza el cien por ciento de invulnerabilidad o pérdida de los
datos, lo mejor en todos estos casos es tener varios respaldos de los archivos
para que la empresa sufra el menor dafio posible en caso de ocurrir algin
siniestro.

A continuacidn se muestra el procedimiento para el almacenamiento de las
facturas descargadas.
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1.3.1 Descargade facturas

En el menu de descarga de facturas, se escoge “Recuperar descargas de CFDI”.
gobmx Tramites  Goblerno  Partidpa  Datos  Q

FACTURA ELECTRONICA Consulta CFDI ~ )| Generacién de CFDI

Factura Electronica
# » Iniclo » Factura Electrénica

Factura Electronica

Seleccione la opcidn deseada:

Consultar Facturas Emitidas

Consultar Facturas Recibidas

Recuperar Descargas de CFDI

b Consultar Solicitudes de Cancelacién
Figura 6.13 Recuperacion de facturas descargadas
Fuente. www.sat.gob.mx

1.3.2 Descarga masiva de facturas

Se mostraran los folios de las descargas de las facturas emitidas y recibidas.

# » Inicio » Recuperar Descargas de CFDI
RFC Autenticado: CAA1304095RS Salir

Recuperar descargas de CFDI

En esta consulta se podran recuperar solicitudes de descargas de CFDI y
metadata de los Ultimos 3 dias.

Descargar Paquete Folio de Descarga RFC Contribuyente Tipo Descarga Cantidad de Documen

o 33F23481-0677-43B4-8074-8626E3793BFD  CAA1304095RS  CFDI 3

] 37AD024B-5EDF-4973-317-700D3EADDSF2  CAAL304095R5  CRDI 3

Figura 6.14 Consulta de facturas emitidas y recibidas descargadas
Fuente. www.sat.gob.mx
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1.3.3 Almacenamiento de facturas

Se realiza la descarga y se guarda en las carpetas que se tienen definidas para
su resguardo, las cuales se deben de tener ordenadas por mes, aqui se muestran

los comprobantes recibidos.

W Inicio L Compartlr_‘u’ista B
& Cortar @ x @ Huevo elemento - Ehbrir 1 HH selec
% [ Copiar ruta de acceso -aFécilaccesu' Modificar 28 No s
Copiar Pegar Mover Copiar  Eliminar Cambiar | Mueva Propiedades.
E Pegar acceso directo a- ar - nombre | carpeta - % Histarial EE Inver|
Jnanale aniza - Abrir
© ) = 1||[d » Estecquipo » Documentos » XML » XML recibidos » 2019-03 ||
% —
* Favanitos Mombre Fecha de modifica... ' Tipo Tamafio
m Descargas Q 0B3632AF-3926-4301-9D11-90D9410B9954  08/04/201911:32...  Archivo XML KB
W Escritorio Q 0C976FES-DACF-41B6-8603-FODN7RA7CA..,  15/03/201901:20...  Archivo XML 6 KB
‘E Sitios recientes Q 2AR2BET7-F349-4083-0924-6B31B96AEASZ  15/03/201901:20...  Archive XML 5KB
@ 6A136560- NDC-4CR2-AZDY-237TB43A05...  15/03/201901:20...  Archive XML 5KB
& Grupo en el hogar @ 7TA344411-E5C8-4A11-BEBG-AZAZB664D5...  08/04/201911:32..  Archive XML IKB
@ TF1CE233-5EBE-4DDA-9624-DA4TCACITE...  08/04/201911:32...  Archive XML 15KB
1% Este equipe @ BCOOFFD5-BFCO-42AC-ABAD-DEDOF32E9...  15/03/201901:20...  Archive XML 5KB
m Descargas @ 9A4CDC06-2338-4B7A-04C5- 1NTCAFBIBS..  08/04/201911:32..  Archive XML 5KB
[ |E Documentos @ 9DACIICI-6EIF-450D-3EEB-5399B1830726  15/03/201901:20...  Archive XML 5KB
m Escritario @ 33EDBF2E-FOO6-4BE7-B457-52004B773750  15/03/201901:20...  Archivo XML 6 KB
[EI Imagenes @ 67E03666-9497-4D46-006B-FBEEIFO9E32T  15/03/201901:20...  Archive XML 5KB
m Musica @ B001DA18-32ED-44AA-BIA-70934530F6...  08/04/201911:32..  Archive XML 6 KB
|] Videos ﬁ 313EAAT4-TF30-4DBF-B657-BECAB2386676  08/04/201911:32 ... Archivo XML 5KB
a Disco local (C) ﬁ 345BBA5T-AAST-4FE9-AF4B-364003007568  08/04/201911:32 ... Archivo XML 6KB
é, Dispasitive de almacenamie ﬁ 0585CFCD-8650-4065-3607-BO01EBT50497  08/04/201911:32 ... Archivo XML 6KB
an MAKIEN (B} ﬁ 0605CF20-5C6F-4A20-B305-BOEOG75D3C00  08/04/201911:32 .. Archivo XML 6KB
ﬁ 3587C6D4-6A0E-4738-ABZE-09F322CCO4AF  08/04/201911:32 .. Archivo XML 5KB
f! Red Q 7582CB3C-6C60-4065-81E1-FB720879A244  15/03/201901:20...  Archivo XML 6KB
Q 23508F3B- COF7-4689-857C-88117E423FAD  15/03/201901:20...  Archivo XML 6KB
ﬁ 23541C46-BAAG-42B5-93B1-3ED2B534AEB06  15/03/201901:20...  Archivo XML 6KB
ﬁ 47903ATA-7470-4845-BC5T-ATEBAZDFTT19  15/03/201901:20...  Archivo XML KB
e 9183263E-5B43-46F5-9000-FC37TE3ZBCBO0  08/04/201911:32...  Archivo XML 5KB
Q AZAACOBE-SEFT-4103-B47E-ATB15E7200BF  08/04/201911:32...  Archivo XML 6 KB
Q ASDADESF-FEG3-405A-0324-B2F6FAROEE3T  15/03/201901:20..  Archive XML G KB
Q AAATFFAT-3952-4DC6-AFOF-600B046A9...  13/03/201901:20...  Archive XML 6 KB
Q B973A3BE-FBAT-4770-BA0V-FADRZZFG0A.. 15/03/201901:20...  Archivo XML 13KB
Q CE6AZDB1-EFDV-AFFT-ADD1-31ATZ3AERSES 15/03/201901:20...  Archive XML 5KB
Q D4B5STECZ-4504-4A3A-BBC-B869189255..  08/04/201911:32...  Archivo XML 5KB
Q EGBBBFGF-D8F5-4346-AB40-7TFO8ABA1378A  08/04/201911:32..  Archivo XML 5KB
Q F20r556F1-7004-4200-ABE3-E2789203509C  15/03/201901:20...  Archivo XML 5KB

Figura 6.15 Almacenamiento de facturas recibidas
Fuente. Elaboracién propia
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Lo mismo se hace con
designada para ello.

los comprobantes emitidos, se guardan en la carpeta

lm Inicie | Compartir Vista
— —
D ,x Cortar m x @ m Nuevo elemento ~ D @hbril - E Selecc
() Copiar ruta de acceso L —a Fdcil acceso ~ @ Modificar B8 No sel
Copiar Pegar _ Mover Copiar Eliminar Cambiar =~ Nueva Propiedades
[2] Pegar acceso directo a- av - nombre | carpeta - @ Historial EE Irwertif
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir S_e
+ | » Esteequipo » Documentos » XML » XML emitidos » 20190
* Favoritas Mombre Fecha de:nodifica... Tipo Tamafio
m Descargas e 3EB6O743-E937-4EC4-8556-3492AEB63C3B  02/05/2019 07:41 a...  Archivo XML 5KB
M Escritorio e 4ASEQADC-G03E-4A47-ABD3-OTET2C032377  02/05/20019 07:41 ... Archivo XML 5KB
‘E Sitios recientes 9 DCa56B46- E574-45FF-BOSY-24000003656C  17/04/2019 05:01 ... Archive XML GKB
Q 2AFBIFBEO-COVE-ABE4-OFAF-C21403D507...  08/04/201911:31...  Archivo XML 5KB
l% Grupo en el hogar @ B55FAFBC-34FD-440B-A326-55000019FBED  08/04/201911:31 ... Archivo XML 5KB
Q 5B538FFDB-0162-432F-AC03-3M6550BF6FFA  01/03/2019 04:21 ... Archivo XML 5KB
1 Este equipo e 47FD332C-B62D-4437-9798-DEAFFBDS7716  01/03/2019 0421 ... Archivo XML 5KB
m Descargas e 49062710-58B9-4FF0-9539-5596BA06DEEF  01/03/219 0421 .. Archivo XML 5KB
I: IE Dacumentas @ T1EDF12D-4768-4661-B200-9265F0AFS20F  01/03/2019 04:21 ... Archive XML 5KB
m Escritorio g 523C3388-3AEC-49E3-BB50-AAEGDG082E22  01/03/2019 04:21 ... Archivo XML 5KB
|_E| Imigenes @ 5030F977-0DES-4067-9F06-7COZF521CR4E  01/03/2019 04:21 ... Archivo XML 6KB
m Mudsica g A1DTDB13-93A5-4C37-9813-E1DAV27000...  01/03/2019 0421 ... Archivo XML TKB
ii Videos e E34D45B9-682C-4001-9C2E-C33A001 56B...  01/03/2019 0421 ... Archive XML 5KB
a Disco local {C:} @ T32F749F-F1F3-4ABB-AADC-650E1CREAT7A  04/02/2010 11:44 a..  Archivo XML 5KB
é, Dispositive de almacenamie @ OE43CA88-4BB1-4172-3CT2-DTBEODECA...  14/01/2019 09:53 ... Archivo XML 5KB
- MAKIEN (E} @ 3B386122-FARZ-A3AF-AZTZ-FODTEATAFEOT  14/01/2019 09:53 ... Archive XML 5KB
Q 2519BD1B-61ED-4457-B989-F25030272F58  14/01/2019 09:53 ... Archivo XML 5KB
f! Red e EGOCSCO6-BESS-422F-B38C-25769C072539  14/01/2019 0953 ... Archivo XML 5KB
e E363C007-FI90-4012-96E0-A2ABAIG40FOE 14/01/2019 0953 ... Archive XML [ 1.4
Q DFDGOETE-35BB-410B-BOD3-2DA0D0OB218...  04/12/2018 0&:33 a..  Archive XML 5KB
Q 6186200D8-30FE-4E60-0E13-1351338045DF 04/12/2013 0833 a...  Archivo XML 5KB
Q 42EBCE93-2E9A-4FB1-96A6-34B46007A6BE  14/11/2013 04:53 ... Archivo XML 5KB
e 73610B95-61F3-4BB9-A4DE-COAIZFICEBE... 03/10/201801:29...  Archivo XML 5KB
e 59BFBE0G3-Fr44-4301-9666-5BAMFTEDDAT  05/09/2018 10:21 a..  Archive XML 5KB
9 960A7204-4077-422C-044B-ACD20C6831...  05/09/2018 10:21 a...  Archive XML 5KB
Q T651FO71-7734-44BE-BEE3-0AAARIDMAB...  08/08/2013 0535 ...  Archivo XML 5KB
@ 36064DCD-060E-46F7-B250-973F3F3174E3  08/03/2013 05:35 ...  Archivo XML 5KB
e EZEDEEAE-1C60-40D6-A180-92CA3B4R22...  08/08/201805%:35...  Archivo XML 5KB
e CACFCO76-BDO7-AFCC-33CA-BF437FBAY...  31/07/20181214 ... Archivo XML 5KB
Q 3D832408-2EAE-ABAZ-AFB3-DBRMAEDFC...  23/07/2013 08:47 ...  Archivo XML 5KB

Figura 6.16 Almacenamiento de facturas emitidas

Fuente. Elaboracién propia

Con estas descargas ya se tienen los archivos en XML que seran los que el SAT
pide que se anexen o se identifiquen en los registros contables, fiscalmente estos
son los comprobantes validos para la autoridad hacendaria, son uno de los
requisitos necesarios para efectuar la deduccion fiscal de las erogaciones, el no
contar con ellos afecta a la empresa.

142



2. Recepcion de comprobantes

El auxiliar contable sera el encargado de recibir todas las facturas impresas para
poder iniciar el proceso de contabilizacion.

CFDi VI 693412

SERVICIO VOKY 5A DE CV

RFC: SW0000431E13 Tipo de comprobante : Ingreso
Mo de senie del Cerificado del CS0: 0000100000041 1734815
Folio Fiscal: 738200f5-1053-4eaa-a et 18d2c 1 fA026F

Regimen: General de Ley Personas Morales

DATOS DEL CLIENTE EXPEDIDO EN

CALIDAD AMBIENTAL, 5 DERL DECV CP:57820

RFC: CAAT304095RS Fecha y hora de emision: 2018-02-28T18:01-01
Uso CFDi: Gastos en general

U. MEDIDA DESCRIPCION V. UNITARID IMPUESTOS
45151 LTR - Litro 15101508 - MAGHA 1725 002 - IVA: 121.54 7T
SubTotal § a7
+IVA (0.160000%) § 121.54
=TOTAL § 400.31

CANTICAD CON LETRA : BRIVECIENTOE FEECE 21100 MXN

METOOO PAGD : PLE - Papa 2n uns soia evhibiciin | FORMA PAGD - 28 - Tanet de DEND
FECHA TIMERADD : 20M3-02-28T18:01:09

Mo e Eerie del Cerificado del SAT : 00001 000000054387 13

Sefio Digital ged CFDi

PO E DWW r++ R T me RS DS 2R AR - VESAT B e FoaNE 2 5P e (5L 200285 g kX0 R W mLn T M
BIE Y A LT B sCbL el NH s QG g7 HUA 3F VPR E DS 0 TYE 001 YDA psd WIS 0 1By Lz CME T mEnF JS4b R apinbmpvig
SUlgE Ay T 2D GES B S e o Z I gl N 2 DOC XU SN Y 1BV ILKBOWCHEBAGH 1+ DWaP CemPr O yaeL e

Sello Digital del SAT

XL B 2E TR R NLI ey Y4+ Uil P+ FITEE Bl SOEF Ny O T Ta+nPEaT ZRNEI Vit 25+ OQACKET SKPAIO 147 5300 AN Qo s+
CasEY 1yH ECER SRV ZEGnIWOZL Bzt o idhihzbh SpHEL UDE IAAN KlouTCavTHoak Incoh dewmunEw PO siA F w33 (R TOgin dRgnkT
GELCNSIPUIEDWUN CbF BCER D T arHe Y mASL LA M ZN TY AL + MMM PTG G HEEN VS VDG E VNN A

Cadena Original del complemento de certfficacion digital del SAT

1. 077383030~ S5 s a3 o1 Bl 1R 2SR 302

T S|P OrE QLM C-+r++ R T mera e ZInERSLZRF GREZHY BEATE e PN SP e O PO Dt S 2y USSR LS 304 CH S WnLsn e D TR yHERER Y T3 WTECF sChUw wsiNHZE
Ul R g THV 3R TV PPD ENISg-+ TY Bkl Ol YD S-S WIE5 0 Byl 28 CMET X0 M F 34 Fops o prv B3 ul g S Wy CH TZDGE S Eck e C2F DV Ungfhf 52 D Gcx MU NEe Y | Beallyhiv AL
MECAVCHIBAGH 1+ CWoP Cemihc D ycl s 1000 10000004054 28713

Esfe documento es una representacion impresa de un CFDI

Figura 6.17 Recepcion de factura impresa
Fuente. Elaboracion propia
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3. Revision de sellos y firmas de autorizacion

Posteriormente, como medida de control interno es la revision de las firmas de
autorizaciéon de los responsables del departamento que estd entregando el
comprobante, asi como los sellos correspondientes.

693412

VT
SERVICIO VOKY SA DE CY

RFC: SWOO009:EIS Tpe de comprebante © Ingreso
Mo de serie del Certificade del CS0: 00001000000411724515
Folic Fiscal: 7383b05-1863-4eas-a3cf 18d2e1f3006f

Regimen: General de Ley Personas Morales

CALIDAD AMBIENTAL, 8§ DE RL DE CV CP.57820

RFC: CAATHMIGIRS Fecha y hora de emision: 204 8-402-28T18:01.01
LIso GFDi: Gastos en general

V. UNITARID IMPUESTOS

45.151 LTR - Litro 15101506 - MAGNA 17.25 002 -IVA 12154 T78.7FT7

PACAD) s=2ecr

SubTotal § 78T
+VA (D 160000%) § 121.54
=TOTAL § 0021

CANTIDAD ©ON LETRA | NAECIENTIE FEECE MO0 MAM
RETDOO FAGO : PLE - FBO0 BN U 308 evhdnicion | FORMA PAGO - 28 - Tanets oe D&bhn
FECHA TIMERADC | 2N HI2-2HT 180119

o de Exrie del Certficada ded 34T : OOMA IOODO0LOSA 26T 13

Sello Digital ded GFDY

AHNTONEGh MW+ S 2RFGRE

BT AL WD ok v N H DO DE O HYA 3 JCVPPIE DB TYBNUC Y D WSO 1 By KL 26 CMET ROy mEhF S o i Iven
BT T2 CEFIN | DKL Y

Sello Digital ded SAT

[SEENY o T Y

RS 1 ECE SR ZE N NG M et N SgH ELUDE LA 1KIouT Y THoaM Jncph

OB LDt M FECENO T B M T GAC D

Cadena Original del complementn de certificacion digital del SAT
110736 A5 195 0-4 e a3 1 ST MBIRERIN HI-

Este documento es una representacion impresa de un CFDI

Figura 6.18 Revisién de sellos y firmas de autorizacién
Fuente. Elaboracién propia

Ademas de que cumpla con los requisitos fiscales que a continuacion se enlistan:

RFC del emisor y receptor.

Lugar y fecha de expedicion.

Folio fiscal asignado por el SAT.

Uso del comprobante.

Unidad de medida y la cantidad del producto adquirido.

akrwnPE
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Clave del producto o servicio.

Sellos digitales.

Forma de pago, método de pago y el tipo de moneda.
Importes de los impuestos por separado.

10 Tipo de comprobante.

© 0N

VT 693412
SERVICIO VOKY

RFG: mmﬁ:@ Tipo de comprebane - 1ngu®
Mo de sere dal CS50: 0000100000041

Folic Fiscal: m1mm1wnmz®
Régiman: General de Ley Persenas Merales

¥ UNITARIO IMPUESTOS
45.151 R - Li 01506 - MAGHA 17.25 002 - [VA: 121.64 e

f P ZRTER 2019 0 %
SubTotal § FrL¥ i
IVA (D.160000%) § 121.54
=TOTAL § 80021

CANTIDAD CON LETRA : WOVECIENTOE PEECE. 31100 BN
WETCOO PAGO : PLE - Fago en uma sda evhibioin | FORRA PAGO - 28— Tanet de D8
FECHA TIMBRADD | JTHSHI-28T1801:09

Mo de Eerie ded Certficana del AT | D000 IOOD00A0S2ET 13

Selln Dipital ded CFDi

e I PN G G g KGE] R Bt G T W il b T A

mwnummmmmmmmm

Cadena Original del complementn de cerificacion digital del SAT

|1 0736 Z05-1350-4 e 0o o2 r BIRERIN SHIE-
mnmmpmmwnmmmumummwmmmmmmmm
USNOgGRMFITHY 3 JCVPPDEDBG+ TY B Gl D34 WSO 1By L Z8 M BT mehF/Sén 7
XBRWCHEEAGHH-TWP DOy U IC0AIOCD00A054 2671 3|

Este documento es una representacion impresa de un CFDI

Figura 6.19 Revisién de requisitos fiscales
Fuente. Elaboracion propia
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4. Verificacion de comprobantes

Una vez que se han revisado los comprobantes y cumplen con los requisitos
fiscales y administrativos, se debe de verificar su atenticidad en el portal del
Sistema de Administracion Tributaria.

4.1 Acceso ala aplicacion

Se ingresa https://verificacfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

Se muestra esta pantalla, que debera de ser llenada con los datos que aparecen
en el comprobante recibido.

€ 3 ¢} i hitpsverificactdifacturaelectronicasat gob.mx % e

gobmx Trémites  Gobierno  Partidpa Datos @

FACTURA ELECTRONICA

# > Inicio

Tk

SHOP |0 Mg nr
= '\:_-; [ ] o .

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet

Através de esta opcion, usted podra verificar si el comprobante fue certificado por el SAT

Folio fiscal*: RFC emisor*: RFC receptor*:

| N |

Proporcione los digitos de la imagen*:

{ ‘ Verificar CFDI

* Datos obligatorios

Figura 6.20 Acceso a verificacion de factura
Fuente. www.sat.gob.mx
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4.2 Datos de la factura

Una vez que hecho lo anterior, se debe de capturar el cddigo captcha y se
procede a verificar.

€ 5 @ i Httpsyjerificactdifacturaelectronica satgobmx i e H

gobrmx Tramites ~ Gobierno  Participa

FACTURA ELECTRONICA

# » Inicio

Verificacion de comprobantes fiscales digitales por internet

A través de esta opcion, usted podra verificar si el comprobante fue certificado por el SAT

Folio fiscal*: RFC emisor*: RFC receptor*:

7363B9F5-195A-4EAA-ASCF-18D2C1FB02 ‘ ‘ SVO000831EI8 ‘ ‘ CAAT304095RS ‘

Proporcione los digitos de laimagen*;

{ 970 40‘ \ Verificar CFDI

* Datos obligatorios

Figura 6.21 Verificacion de factura
Fuente. www.sat.gob.mx

Al finalizar el sistema emite un reporte con los datos del comprobante, asi mismo
se muestra su estado.

4.3 Resultados de la verificacion

Por ultimo el sistema detalla el estado del comprobante.

147



-
€ 9 C () & hitps/fwerificactdifacturaelectronicasat.gob.mx v 0

gobmx Trimites  Goblerno  Partidpa  Dates  Q

FACTURA ELECTRONICA

RFC del emisor Nombre o razon social del RFC del receptor Nombre o razén social del
emisor receptor
SVO000831EI8 SERVICIO VOKY SA DE CV CAA1304095R5 CALIDAD AMBIENTAL S DERL DE CV
Folio fiscal Fecha de expedicion Fecha certificacion  PAC que certificé
SAT
7363B9F5-195A-4EAA-A3CF- 2019-02-28T18:01:01 2019-02-28T18:01:09  EDI101020E99
18D2C1F8026F

Total del CFDI Efecto del comprobante Estado CFDI Estatus de cancelacion

$900.31 Ingreso Vigente Cancelable sin aceptacion

Figura 6.22 Resultado de verificacién de factura positivo
Fuente. www.sat.gob.mx

Cuando el comprobante tenga errores 0 no se encuentre registrado en la base de
datos del SAT, enviara este mensaje.

gobmx Trémites ~ Goblerno ~ Participa  Datos~ Q0

FACTURA ELECTRONICA

Lalds ‘uuuﬁ&\.m vl

Este comprobante no se encuentra registrado en los controles del Servicie de Administracion Trbutaria, reporte la situacion al emisor

Para realizar una denuncia Consulte el procedimiento

Figura 6.23 Resultado de verificacion de factura negativo
Fuente. www.sat.gob.mx

Ante lo cual se debe de regresar al departamento que hizo entrega para su
correccién con su proveedor o prestador de servicios.
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5. Asignacién de codigo agrupador al catalogo de cuentas

Para poder asignar el cédigo agrupador al catalogo de cuentas el procedimiento
es el siguiente:

5.1 Acceso al programa

En la pagina principal del sistema de contabilidad, en el menu “Cuentas y pdlizas”,
elegir la opcién de “Agregar’.

iz | Activos  Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos  Heramientas  Configuracian
dinamica | m ﬁ Departamentos @ Crear @ Fey)
ongeptos de polizas |15 Centro de costos @ |mportar "~
Cuentas ) ) Balanza de : _ Presupuestos | Monedas
. Tipodide polizas comprobacion v | | Proyectos @ Madificar .
Cuentas " Balanza Segmentos | Presupuestos Monedas
— a1 O
== 1 .
SELELLLLIEOR
ik i
‘ Cuenta Codigo agrupadar | Descripeidn de la cuenta
T §---§111D-DDD-DDD 101 FOMDO FLIO DE CAJA
L 1110.001.000. 10101 Cade CHICA

Figura 6.24 Acceso al catdlogo de cuentas
Fuente. Aspel COI

5.2 Asignacién de numero y nombre de la cuenta

Asignar el numero de cuenta, seguido del nombre que llevara.

Agregar cuentas n

Tipo

Ne. de cuenta  [1150-020-000 @]l acumuativa

Desaripdén  [VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL 54 @ Detalls

Generales | Atributos | Fizcales |

[T1 E= departamental Tipe de moneda
[] sfecta péliza de ajuste cambiario |1_- Peszos Mexicanos | W |
Saldos en moneda contable —— Saldoz en moneda extranjera
Inical [2.00 |H] Inical 2.0 |H ]
Final |D'E":| |E | Final ||:|'|:":| |E |

Figura 6.25 Asignacion de nimero y nombre de la cuenta
Fuente. Aspel COI
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5.3 Asignacion del codigo agrupador

En el menu de “Fiscales” se despliega el catalogo del SAT, se escoge el numero
de la cuenta que le corresponda o la que se asemeje al concepto que se esta
agregando.

Agregar cuentas -

— Cuenta | Tipp ————— |
Mo, de wenta |115EI-EIEEI-EIEIEI |'.‘21| () Acumulativa
Desaipdan |U.f-‘-.SEEINEELEIS ASESORIA PROFESIOMAL SA | @ Detalle

Generales Abributos Fiscales ‘

Nombre:
Id fiscal:
REC |[WAPTSO1ZINZT @88 [ No incluir en XML

Cadigo agrupado

L3 0 =IFVETEIones en Naelcomizos

[ Captura de form 103.03=0kras inversiones

|:| C d 104=0traz inst_rumentcls finar_mierqs
aptura d& oMl 04 (19 =Otros instrumentos financieros

|:| Operaciones co 105=Llientes:

105.01=Cliente: nacionales

105.02=Clientes extranjeros

| 105.03=Clientes nacionales parte relacionada
Figura 6.26 Asignacién de cédigo agrupador

Fuente. Aspel COI

5.4 Datos adicionales a la cuenta

También se debera escoger la pestafia “Captura de forma de pago”, esto aplica
para las cuentas de proveedores y acreedores ya que son a quienes se les
realizan los pagos por los conceptos de compras y adquisiciones, asi como
gastos en general.

Del mismo modo se elige la pestafa de “Captura de comprobantes”, esto es
aplicable para todas las cuentas que se den de alta.
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Agregar cuentas _
— Cuenta Tipo
Ne. de cuenta  [1150-020-000 [A&]l| © Acumuativa
Descripdsn [“&5CONCELOS ASESORLA PROFESIONAL S ||| @ Detale
Generales I Atributos | Fizcales
Nombre:
Id fiscal:
REC WP 501 21 M2 [R[32 [] Mo inchuir en =rL
105.01 =Clientes nacionales | L¥] |
[] Captura de forma de paao ||l plicar a | | L¥] |
iCaptura de comprobantes:
[[] Operaciones con terceros ))japlicar a | | W |
| Soeptar | LCancelar | Guardar(F3] | Apuda J

Figura 6.27 Datos adicionales a la cuenta
Fuente. Aspel COI

5.5 Representacién de codigo agrupador

El catalogo de cuentas queda conformado asi, con los cédigos agrupadores

asignados.
J Cuentasypélmas | Activas  Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos  Hemamientas  Configuracién
@ Eﬂ Péliza dindmica T 98 Departamentos @ Crear @ )
@? Conceptos de péligas Jj Centro de costos @ |mportar '
Cuentas | Polizas Balanza de . ) Presupuestos | Monedas
. . @ Tipos de pélzas comprobacién - Proyectos @ Mdificar .
Cuentas Pélizas Balanza Segmentos Presupuestos Monedas
— o =

LOOY ®ER ENENENCNON T
TODAS LAS CUENTAS Cuenla 1| Tcedgo agrupador |[| | Descriocién de la cuenta
Actvo NC'“;W 0 , — 6100035000 IMSS
Activo No Cucudante (2) L
Pasivo a Corto Plazo 3] 6100-040:000 INFONAVIT
Pasivo a Laigo Plazo [4) ~ 6100-045:000 SAR
Capiel (9] — 6100-050-000 IMPTO SDBRE NOMINAS
Ventss / Ingreaas (6] 4~ 6200-000-000 GASTOS DE ADMINISTRACION
Costo de Venlas [7 - 6200001000 MANTTO. EQUIPO DE TRANSPORTE
Gaitos Generdes ()
Qttos Ingresos p Gaslos [9) — 6200-002-000 MANTTQ. DE EQUIPQ COMPUTO
ISRy PTU (10) ~ B200-003:000 MANTTO. DE ORCINAS
Caia, Bancos, Invermones (1) ~ £200-004-000 SEGURQS Y FIANZAS
Cuentas par Cobeae 12) - §200-005000 RENTA DE LOCALES
Inventarios [13) )
Impusstos Actecitables (1) £200-006-000 PAPELERIAY ARTICULOS PARA DFICINA
Activos Fos [15) — 6200-007-000 HONDRARIDS PERSONAS MORALES
Obos Activos Crculantes [16) — 6200008000 HONORARIOS PERSONAS FISICAS

Figura 6.28 Visualizacién del cédigo agrupador en el catadlogo de cuentas

Fuente. Aspel COI
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6. Captura de polizas en el sistema

Una vez que se han

revisado las facturas y cumplen con los requisitos

administrativos y fiscales, se procedera a realizar su registro en el sistema de

acuerdo a los lineamientos sefialados por el SAT.
6.1.Registro de pdlizas
6.1.1 Acceso al sistema

En la pagina principal del sistema de contabilidad, en el menu de “Pdlizas” se
elige “Agregar poliza”.

Archivo

l Cuentas y polizas \ Activos Fiscales Reportes Indicadores Procesos
—

. @5 Poliza dindmica | b]:a Departamentos | €5}, Crea
> ? Conceptos de polizas > Centro de costos @ Imp
Cuentas Polizas — Balanza de -
- - Tipos de polizas comprobacién ~. Proyectos @ Moc
Cuentas Palizas Balanza Segmentos |
=D 9'\ — = =
B Y- @ RO mERBE
T i|:| Mirnero |.-“-‘-.w| Fecha

HINE ! P l. ii
 Agregar (Alt+ins) [

=

Figura 6.29 Acceso a poélizas
Fuente. Aspel COI

6.1.2 Seleccion de pdliza

Se hace la seleccion del tipo de pdliza, el nUmero que le corresponde y la fecha,
ademas del concepto de la misma.

Cuentas y pdlizas | Activos Fiscales Reportes Indicadores Procesos Herramientas Configuracién Vista Ayuda
Péliza dindmica | m Departamentos @ Crear @ T [g Consulta
L ‘ " ? Conceptos de polizas | 15 Centro de costos @ Importar ad . ) )
Que'r‘ltas Eole Tipos de palizas cor%lapll::;:g;n « | |22 Proyectos @ Modificar PLE“EUHOS ‘ Monedas | [IJ__E" Configuracién
Cuentas Polizas Balanza Segmentos | Presupuestos Monedas Depdsito Doctos
BeesriiRBRBELE

Fecha

01/03/2m3

Concepto  [SERVICIO VOKY 5A DE CV

Mo.Cuenta | Depta |
Figura 6.30 Seleccion de tipo de poliza

Fuente. Aspel COI

Concepto del movimiento <F2»
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6.1.3 Informacion del pago

Al ser un pago a un proveedor, el registro debe de contener los datos del receptor

del pago: RFC, nombre, forma de pago e importe de pago.

Informacion adicional de la partida

— Pago
Id Fiscal:
RFC [svDO00EE1ElS (@[22
Fecha  |01/03/2019 [=]|
— Datos origen — Dratos desting
Forma de pago 07=T anjetas digitales | w |
T —Efoctiva ~ Benefidaria [SERVICIO wOKY 54 DE LV |
Banco 02=Chegue
03=Transferencia U Banco | | ~ @
Banco extranjsro 04=T arjetas de crédito
N 05=Monederos electrénicos Banco extrarjsra | |
6= irero electrdnico
Cuenta 07=T arjetas digitales
03="/alez de despensa hd Cuenta | |
Mum. cheque | |
Monto | E":"J'I:“:|| @
| Grabar | Cermrar Apuda

Figura 6.31 Informacién del pago

Fuente. Aspel COI

Una vez capturada la informacion solicitada por el sistema, queda guardada de la

siguiente manera:

Informacion adicional de la partida

— Pago
1d Fiscal:
RFC EREEEE] L3 ]
Fecha [01/05/2019 [=]|
— Datoz arigen — Datos destino
Forma de pago |U?=Tarietas digitales | v] |
Benefidario [SERVICIO VOKY 54 DE CV |
B
Banco | | ~ @ Banco | | - ml
Banco estranjera | |
B anco extranjero | |
Cuenta | |
Cuenta | |
MNum. cheque | |
Monto | 500.00[ [ |
| Grabar | Cerrar | Aypuda J

Figura 6.32 Visualizacion de la informacion del pago
Fuente. Aspel COI




6.1.4 Identificacion del folio fiscal del comprobante

También se debe de identificar el folio fiscal, el XML, dentro de los movimientos
de la pdliza.

Agregar datos de comprobantes n

2B

’, Datos de comprobantes

CEDI | Extranjero
i | RFC receptor RFC emigor Maonta | Folio

=N

1 $0.00

| Aceptar | LCancelar | Ayuda

Figura 6.33 Identificacion del folio fiscal
Fuente. Aspel COI

En el mend agregar comprobante se desplegara la ubicacion de los archivos.

Agregar datos de comprobantes “
2B m
= ==
Datos d Agrega comprobantes (F10}
CEDI | Estranjero

o Fecha |F|FEI receptor RFC emisor Monto |F0|i0 Serie
| [ &
1 $0.00

| Aceptar | Lancelar Apuda

Figura 6.34 Agregar de folio fiscal
Fuente. Aspel COI
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Se selecciona el archivo que corresponde a la operacidn que se esta registrando.

Aspel-COI 8.0

)« XML » XML recibidos » 2019-02 wff Buscar en 2019-02

Muewva carpeta ==

o Mombre Fecha de modifica...  Tipo

.@ Grupo en el hogar i
,@ FCDODFE7-5F31-4802-A2B2-EFEC15F208...  01/03/2019 0421 ...  Archivo XML

@ F3EAEG73-1419-4E03-BFB7-3EEAS3EDF2AZ  01/03/2019 04:27 ... Archivo XML
Q E5040926-6501-4D44-0C68-693312E12E13  01/03/2019 021 ... Archivo XML
@ E528B504-2D68-4643- A0DB-3B550B5B52...  01/03/2019 04:21 ... Archivo XML
@ EOV3FONB-T7748-453C-03E7-B40114CAG3A0  01/03/2019 04:27 ... Archivo XML
,@ E3B7R477-CCAC-AD3F-BA4S-GIFE1B383...  01/03/2019 0421 ..  Archivo XML
@ CEACBAD-46F6-4E2D-3A84-3BE900410770  01/03/2019 04:27 ... Archivo XML
@ BEBABFAE-21FA-432F-BFEB-8036ED362ETA  04/02/201911:48 a... Archivo XML
@ BE11754C-444E-4257-B4GC-B8E65FBEEB28  01/03/2019 0421 ... Archivo XML
@ 3353611F4-FASE-4B3B-BA42-ZAEIAZI6R07A  01/03/2019 04:27 ... Archivo XML
@ 56158B05-F0B-A244-9B03-EF14108F1BF3 01/03/2019 0421 ... Archivo XML
@ 47412E30-B309-4723-AEC9-65C066E33561  01/03/2019 04:21 ... Archivo XML

1M Este equipo

ﬁ Descargas
._E Documentos

S Escritorio

|_E| Imigenes

Jb Musica

j Videos

5, Disco local (C3)
D Dispositivo de al
- MAKIEM (E:)

MNombre: |7 |XML Comprobante (*Xml)
T363BOF5-195A-4EAA-ASCF-18D2CTFE026F xml |

Abrir | | Cancelar |

Figura 6.35 Seleccion del folio ﬁscal
Fuente. Aspel COI

6.1.5 Datos del comprobante
Quedan incorporados al movimiento de la poliza, los datos de la fecha de

elaboracién, RFC del receptor y emisor, importe del comprobante, folio y nimero
de serie.

Agregar datos de comprobantes Ed

2B D

Datos de comprobantes

uuio Fecha RFC receptor RFC emisor Monto | Folio Serie
7363b965-1958-deaa-a3ck-1 Bd2c 1 FBN26( | 28/02/2019 CAAT304095R5 | SYOOO0S31EIR $300.31 [gg3412 YT

2 | $900.31
Lgceptar | LCancelar | AyudaJ

Figura 6.36 Datos del folio fiscal
Fuente. Aspel COI
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Del mismo modo en la cuenta de los impuestos, en el caso del IVA acreditable
pagado, se debe de adjuntar el XML.

Cuentas y polizas | Activos Fiscales Reportes Indicadores Procesos Herramientas Configuracion Vista Ayuda

@ Péliza dindmica | a]:a Departamentos | €5}, Crear @ 0 i [#) consulta

? Conceptos de pdlizas ;> Centro de costos @‘ Importar
Cuentas Polizas —, Balanza de — Presupuestos Monedas i i5
T . T . Tipos de polizas cor;probacién + | |2 Proyectos @ Madificar E ['J_—a' Configuracion
Cuentas Palizas Balanza Segmentos | Presupuestos Monedas | Depasito Doctos

ESCEERERSwe++ IRRREENER
Tipa @ Nimero Fecha

Concepto  [SERVICIO VOKY SA DECV H @?
Mo.Cuenta Depto | Concepto del movimiento <F2»
2120-002-000 0[SERVICIO YOKY 54 DE CV F-693412
1200-001-000 @ [
Catalogo de cuentas E

A | Descripoidn

IVa ACREDITABLE PAGADD

Figura 6.37 Seleccion de la cuenta de impuestos acreditables
Fuente. Aspel COI

Al agregar el archivo nuevamente se despliegan los detalles que contiene el
comprobante.

Agregar datos de comprobantes n

2 E D

r [atoz de comprobantes

- ntbsntre e PPPPOOOEBOCOPFPOCPFse PPPPPPPPPPPPPPPPF b 3}
‘ | uuiD | Fecha RFLC receptor RFC emisor bonto | Folio Serie |
383b9f5-1 FBa-deas-adch-18d2cTFA026F 28/02/2019 CAATI04095R5 | SVOOODSZTEIR $300.31 [gg3412 WT I

2 $900.31

| Aceptar | Lancelar | Lyuda

Figura 6.38 Datos del folio fiscal
Fuente. Aspel COI
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En la cuenta de IVA por acreditar no sera necesario introducir la informacion del
XML, esto porque para efectos fiscales es una cuenta puente.

Cuentas y polizas | Activos

Fiscales Reportes Indicadores Procesos

Herramientas

Configuracion Vista

Ayuda

E

Péliza dinamica

? Conceptos de polizas

% Departamentos @ Crear

T @ Importar

Centro de costos

©

[h Consulta

Cuentas Polizas —, Balanza de Presupuestos Monedas i i6
. . Tipos de polizas cor_nprobacién . Proyectos @ Modificar E - ['J_—E" Configuracién
Cuentas Polizas Balanza Segmentos Presupuestos Monedas Depasito Doctos
BEEERERSwesaIRRBRBEDHE
Tpe  [En [@] Néimero Fechs  [01/03/2013
Concepto  [SERVICIO VOKY SA DE CY &# @?
Mo.Cuenta Depta | Concepto del movimiento <F2
2120-002-000 0| SERVICIO VOKY Sa& DE CV F-B33412
1200-001-000 0/SERYICIO WOKY S& DE CV F-B33412

1201-001-000

o[ SERVICIO VOKY 54 DE CV

Catalogo de cuentas

Descripcion

[W& POR ACREDITAR

Figura 6.39 Seleccion de cuenta
Fuente. Aspel COI

En la cuenta de bancos de la cual se esta realizando el pago, se debe de
relacionar el XML de la factura que se esta pagando.

EY=I=)E

= e « = o [ R R 8 E

] b

0]SERVICIO VOKY SA DE CV F-633412

1200-001-000

Tpe  [Eg @] Nimero Fecha  [01/03/203
Concepto  [SERVICIO VOKY SA DECY # IE?
Mo.Cuenta Depta Concepto del movimienta <F2»
2120-002-000

0| SERVICIO VOKY 4 DE C F-633412

1201-001-000

0/ SERVICIO VOKY 4 DE CV

1120-001-000

[ 0[@ SERVICIDVOKY 54 DE CV

Catalogo de cuentas

Figura 6.40 Seleccién de cuenta bancaria
Fuente. Aspel COI
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De igual manera que los anteriores registros se muestra la informacion contenida

en el archivo.

Agregar datos de comprobantes

DE D

[Datoz de comprobantes

uuio | Fecha RFC receptar RFC emizar Monta | Falia

7363b5f5-195a-4eaa-adcl- 184201 f8028f| 28/02/219 CAA1304095R5 |SYOOO0OS3TEIS $300.31 : 633412

2 | $900.31 |

| Aceptar | LCancelar |

Ayuda

Figura 6.41 Datos del folio fiscal
Fuente. Aspel COI

6.1.6 Informacién adicional

Para concluir ser& necesario identificar los impuestos que se estan pagando en la

péliza, estos conceptos también servirdn para la DIOT.

' ' ' Captura de operaciones con terceros ﬁ
Tig|Mmera Aun|Fecha
= :
[atos de la partida
Cuenta 2120-002-000 Fecha 01/Marf19
OTROS ACREEDORES Péliza Fg 3
Datos fiscales de terceros Bl || Dstos de la operacién
Buscar [SYODOUBZIEIR | [a]= ‘l RFCoDFiscal  |SYOODDS3TEIS |B[82[2] s una devolucicn
RFC | MNombre Tipeo de operaddn |35=Dtlos | v |
SVODO0BITENS SERMICIO VOFY 56 DE G racign [00.1 H]

Monto de op

——————
Impuesto |Tipo |TipoFact0r |Base |Tasa.-"Eu0ta |Importe
s vIL:chl'a v Tasa  |v| 7e063@| e00@| #1254

Laceptar | Lancelar |

A_lgudaJ

Figura 6.42 Identificacion de los impuestos acreditables
Fuente. Aspel COI
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Cuando se tengan diferentes tasas de impuestos, se deberan de separar.

Operaciones ’, Datoz de la partida

con Terceros Cuenta 2120-002-000 Fecha 01/Marf19
OTROS ACREEDORES Péizs Eq_ 5
Datos fiscales de terceros El —‘
[ atoz de la operacion
Buscar |NWMS705244wA o= I
— —| | | | RFCoID Fiscal |N\'\"I"\‘ll8?09244\'\"’4 |Q |:= 2 [ E= una devolucién
RFC MHombre T d N |85 o | |
=Otros w
HUEWA WALMART DE MEMILD § DE | || —P° o8 operaden
MW/ 970924404
AL DE CV Monto de operadén 73710
Impuesta | Tipo |Tip0Fac:t0r Baze I" Taza/Cuota ” porte | ~
|
I Tasladad 1555 322.I 16,00 ” 451.67)
Trasla ' ]
IWA ‘ v Idado v | Taza ‘ v | 422.49‘ II| D.DU‘ B || $D.DU‘ B ‘

Clspely ———

| Aceptar | LCancelar | Apuda |

Figura 6.43 Identificacion de las tasas de impuestos
Fuente. Aspel COI

Por dltimo se debe de guardar la poliza y el proceso esta concluido.
6.2.Impresion de polizas

Desde la implementacion de la contabilidad electronica por parte de las

autoridades hacendarias, en Calidad Ambiental S de RL de CV no se imprimen

las pdlizas, contribuyendo asi con la conservacion del medio ambiente. Se

generan en archivos PDF y se archivan electrénicamente.

El procedimiento es el siguiente:

6.2.1 Acceso al reporte

En el menu principal escoger “Reportes”, posteriormente “Emision de Pdlizas”.

Cuentasy polizas  Activos  Fiscales mu

© 8 @ B &6

Procesos  Herramientas  Configu

= |’

&
)
Balance  Estado de Balanza de Auxiliares  Thario  Libro Mavimientos por grupos Catdlogo
general = resultados = | comprobacion - general  mayo y centros de costos de cuentas
Estados financieros Balanza Movimientos contabilidad

Reporte de emision de palizas (Alt+R+2Z) '

Figura 6.44 Acceso ala emisiéon de pélizas
Fuente. Aspel COI
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6.2.2 Seleccion de polizas

A continuacion se desplegara este recuadro en donde se elegiran las pélizas a
imprimir. Es importante que incluyan la informacion de la forma de pago y los

datos del comprobante.

Reporte de emision de polizas

— XLipo de pdliza Pélizas
Todos los tipos ) Todos
[ or () Rango
[]Eq Deszde
Ha=sta

Srodo de poliza

Fechainicial | [EE| Fechafinal[  [E5A]
I — Atributos
[] Contabilizadasz ~

[] Mo contabilizadas
[ Pendientes

[ Mo pendientes
— -

L
|
Contabilidad electianica
Incluir informacion de forma de pago
Inclur informacion de cnmprnbanteg_é
|EmiteF'DIizasFisc:ales | L¥] |
Aceptar I Cancelar I Ayuda J

Figura 6.45 Seleccién de pélizas a emitir
Fuente. Aspel COI

6.2.3 Almacenamiento del reporte

Una vez emitido el reporte de las polizas se debe de guardar el archivo.

Cuentas y polizas Activos

Fiscales | Reportes | Indicadores Procesos Herramientas Configurac
= oy — =a+ o
% (& SR ERNE) B (B
Balance Estado de Balanza de Auxiliares  Diario Libro Emision Movimientos por grupos Catilogo
general = resultados ~ comprobacion hd general mayor  de polizas y centros de costos ~ de cuentas
Estados financieros Balanza Moyimisntaccantshi Hirds Cu

G (A @ el [l [&] o 2 =5 &

l Guardar reporte

Figura 6.46 Almacenamiento de pdélizas a emitir
Fuente. Aspel COI
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Se guarda el reporte en la ubicacién destinada para ello, cuidando elegir el tipo de
archivo PDF.

Guardar reporie

(€ (3 - 1 [l « ARcHIVO » 2019 » POLIZAS v| @& | [ BuscarenPoOLIZAS

Chrganizar ~ MNueva carpeta
S

(8 Descargas o Nombre Fecha de modifica...
I Escritorio

%@ siti ient POLIZAS ENERC 2019 03/05/2019 02:59 ... Adobe Acrobat D...
ios recientes

POLIZAS FEBERERC 2019 03,/05/2019 02:59 ... Adobe Acrobat D...

ﬁ Grupo en el hogar

1% Este equipo
m Descargas
| lE Documentos |
- m Escritorio o
Imagenes

@Mﬂsica v <N

Mombre: | POLIZAS MARZC 2019

Tipo: | PDF document (*.PDF)}
Archivo CuickReport(*.ORP)
- PDF document (*.PDF)}
@‘d Ocultar carpetas Archivo de texto (*. TXT}
RTF File (*.RTF}

HTML document (*.HTk}
Excel spreadsheet (™ XLSX)

Figura 6.47 Seleccion de formato de pélizas a emitir
Fuente. Aspel COI

6.2.4 Formato de pdliza de egresos

El XML de la pdliza contiene la siguiente estructura:

<PLZ:Poliza>
<PLZ:Poliza Concepto="SERVICIO VOKY SA DE CV" Fecha="2019-03-01" NumUnidenPol="Eg3">
- <PLZ:Transaccion Concepto="SERVICIO VOKY SA DE CV F-693412" Haber="0.00" Debe="900.31" DesCta="0TROS ACREEDORES" NumCta="2120-002-000">
<PLZ:CompNal RFC="SV0000831EI8" MontoTotal="900.31" UUID_CFDI="7363b9f5-195a-4eaa-adcf-18d2c1f8026f'/>
<PLZ:0trMetodoPago RFC="SVO000831EI8" Fecha="2019-03-01" Monto="900.00" Benef="SERVICIO VOKY SA DE CV" MetPagoPol="07"/>
<[PLZ:Transaccion>
- <PLZ:Transaccion Concepto="SERVICIO VOKY SA DE CV F-693412" Haber="0.00" Debe="121.54" DesCta="IVA ACREDITABLE PAGADO" Num(Cta="1200-001-000"
<PLZ:CompNal RFC="SV0000831EI8" MontoTotal="900.31" UUID_CFDI="7363b9f5-195a-4eaa-a3cf-18d2c1{8026f"/>
<[PLZ:Transaccion>
<PLZ:Transaccion Concepto="SERVICIO VOKY SA DE CV F-693412" Haber="121.54" Debe="0.00" DesCta="TVA POR ACREDITAR" Num(ta="1201-001-000"/>
- <PLZ:Transaccion Concepto="SERVICIO VOKY SA DE CV" Kaber="900.00" Debe="000" DesCta="BBVA BANCOMER 2629" NumCta="1120-001-000">
<PLZ:CompNal RFC="SV00D0B31EI8" MontoTotal="900.31" UUID_CFDI="7363b9f5-195a-4eaa-adcf-18d2c1f8026f />

<[PLZ:Transaccion>
<PLZ:Transaccion Concepto="SERVICIO VOKY SA DE CV" Haber="0.31" Debe="0.00" DesCta="0TROS PRODUCTOS" NumCta="7300-001-000"/>

Figura 6.48 Representacion XML de la péliza de egresos
Fuente. Aspel COI

Este es el formato de la poliza solicitada por el SAT para efectos de contabilidad
electrénica. El cual se debe de repetir para cada una de las polizas.
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La impresion de la pdliza tiene esta presentacion.

CALIDAD AMBIENTAL. S DE RL DE CV Poliza
SERVICIO VOKY SA DE CV No. 3
Eg Fecha: 01/03/2019
Cuenta Nombre Debe Haber
Fecha  Banco origen Cta origen Forma de pago Num.cheque Monto  RFC Beneficlario
Banco destino Cta destino
FechaCFDI Serie Folio RFCEmisor RCFReceptor Monto comprobante UUID
2120-002-000 OTROS ACREEDORES $900.31 $0.00
SERVICIO VOKY SA DE CV F-693412 B - ,
01/032019 Tarjetas $900.00 SVOO000831EK SERVICIO
digtales VOKY SADE
eV
2810272019 VT 6934  SVOD00S3IER 590031  7363b915-195a-4ea-a3¢f-1842¢1130261
1200-001-000 IVAACREDITABLE PAGADO  CAA1304095RS §121.54 $0.00
SERVICIO VOKY SA DE CV F-693412
281022019 VT 6934  SVO000831ER CAA1B04005RS $900.31  7363b915-1950-4e00-03¢1-18d2¢118026¢
1201.001.000 IVA POR ACREDITAR $0.00 $121.34
SERVICIO VOKY SA DE CV F-693412
1120-001-000 BBVA BANCOMER 2629 $0.00 $900.00
__ SERVCIOVOKYSADECV Ee———— Se—
280272019 VT 6934  SVO000831ER QMA1509045R5 $900.31  7263b915-195a-4eaa-a3cf-18d2¢1130261
7300-001-000 OTROS PRODUCTOS $0.00 $0.31
SERVICIO VOKY SA DE CV
SUMAS IGUALES $1,021.85 $1,021.85
Hecho por: Revisado: Autorizado: Auxiliares:

Figura 6.49 Representacion impresa de la péliza de egresos
Fuente. Aspel COI
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6.2.5 Formato de poéliza de diario

Esta es la forma de la pdliza en el registro de la facturacion del mes.

CALIDAD AMBIENTAL S DE BL DE CV P 6 liza
FACTURACION DEL MES No. 1
Dr Fecha: 31/03/2019
Cuenta Nombre Debe Haber
Fecha  Banco origen Cla origen Forma de pago Mim.cheque Monto RFC Beneficiario
Banco deatino Cta deslino
FechaCFD Serie Folio RFCEmizor RCFReceptor Monto comprobante UUID
1150-0410-000 TOMAS CONTRERAS MARTINEZ $28,652.00 $0.00
F-92243
11032019 an 9243  CAA1304095RS COMT6010M9JL0 52865200 BSSFAFBC-34FD-4408-A326-
S50D0019FBE9
1150-117-000 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA $4,060.00 $0.00
F-92244
271032019 an 9244 CAA1Z04005RS VAP 50121NZ7 $4,060.00 2AF32FBI-CO7TB4BE4-9FAF-
C2140305079D
4100-001-000 INGRESOS AL 16% $0.00 $24,700.00
F-92243 TOMAS CONTRERAS MARTINEZ
111032019 au 92243 CAA1504005R5 COMT601019JL0 82865200 BSSFAFBC-34FD-4408-A326-
550D0019FBEY
2181-001-000 VA NO COBRADO 50.00 $3952.00
F-92243 TOMAS CONTRERAS MARTINEZ
4100-001-000 INGRESOS AL 16% $0.00 $3,500.00
F-92244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA
271032019 an 92244  CAA1304095R5 VAPISH2INZT  $4,060.00 2AFB2FBO-COTBABEA-9FAF-
C2140305079D
2181-001-000 VA NO COBRADD 50.00 §560.00
F-92244 VASCONCELOS ASESORIA FROFESIONAL SA
|SUMAS IGUALES | $32.712.00 $32712.00
Hecho por: Revisado: Autorizado: Auxiliares:

Figura 6.50 Representacion impresa de la péliza de diario de ventas
Fuente. Aspel COI
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El XML de la péliza de servicios se presenta enseguida:

<Ml version="1.0" encoding="UTF-§"2>
<PLZ:Polizas xmins:PLZ="http://www.sat.gob.mx,/esquemas/ContabilidadE/1_3/PolizasPeriodo" xmins:ysi="http:/ /www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
ysi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.my/esquemas/ ContabilidadE/1_3/PolizasPeriodo
http:/ /www.sat.qob.mx/esquemas/Contabilidad /1_3/PolizasPeriodo/PolizasPeriodo_1_3.xsd" NumQrden="CDF2131252/52" TipoSolicitud="AF" Anio="2019" Mes="03"
RFC="QMA1509045R5" Version="13">
- <PLZ:Poliza Concepto="FACTURACION DEL MES" Facha="2019-03-31" NumUnidenPol="Dr1">
- <PLZ:Transaccion Concepto="F-92243" Haber="0.00" Debe="28652.00" DesCta="TOMAS CONTRERAS MARTINEZ " Num(Cta="1150-010-000">
<PLZ:CompNal RFC="COMT601019JL0" MontoTotal="28652.00" UUID_CFDI="B5SF4FBC-34FD-440B-A326-550D0019FBEY"/>
<PLZ:Transaccion>
- <PLZ:Transaccion Concepto="F-92244" Haber="0.00" Debe="4060.00" DesCta=" VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL" NumCta="1150-017-000"
<PLZ:CompNal RFC="VAP150121NZ7" MontoTotal="4060.00" UUID_CFDI="2AF82FB9-CO7B-4BE4-OFAF-C21403D5079D">
<[PLZ:Transaccion>
- <PLZ:Transaction Concepto="F-92243 TOMAS CONTRERAS MARTINEZ"" Haber="24700.00" Debe="0.00" DesCta="INGRESOS AL 16%" Num(ta="4100-001-000">
<PLZ:CompHzl RFC="COMT601019]L0" MontoTotal="28652.00" UUID_CFDI="B5SF4FBC-34FD-4408-A326-55000019FBEY'/>
<[PLZ:Transacdion>
<PLZ:Transaction Concepto="F-02243 TOMAS CONTRERAS MARTINEZ ' Haber="3952.00" Debe="0.00" DesCta="TVA NO COBRADO" NumCta="2181-001-000"/>
- <PLZ:Transaccion Concepto="F-92244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA DE CV ' Haber="3500.00" Debe="0.00"
DesCta="INGRESOS AL 16%" Num(ta="4100-001-000">
<PLZ:CompNal RFC="VAP150121NZ7" MontoTotal="4060.00" UUID_CFDI="2AF82FB9-CO7B-4BE4-9FAF-C2140305079D" />
<[PLZ:Transaceion>
<PLZ:Transaction Concepto="F-02244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA DE CV " Haber="560.00" Debe="0.00"
DesCta="TVA NO COBRADO" NumCta="2181-001-000"/>

Inimom It

Figura 6.51 Representacion XML de la péliza de diario de ventas
Fuente. Aspel COI
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La pdliza de la provision de gastos queda con esta forma.

. CALIDAD AMBIENTAL S DE RL DE CV | Po6liza
GASTOS DEL MES “No. 7
| Dr | Fecha: 117032019
r Cuents Mombre | Debe ] Haber
Fecha  Bancoorigen Cla origen Forma de pago Nimcheque Monte  RFC Beneficlario
Banco degtino Cia dextino
FechaCFDI Serle Folo  RFCEmisor RCFReceptor Monto comprobante UUID
T 6200.013.000 TELEFONOS . - $68.71 s000
CABLEMAS TELECOMURKCACIONES, TELEFONG
11032019 ANZA 0014 TCrTs22022 CAAT04085RS $79.70  F20556F1-TDG4-4200-AB8E3-
E2739203509C
120101000 VA POR ACREDITAR 510.9 $0.00
CABLEMAS TELECOMURICACIONES 54 DE CV F-1442(19
6200-013-000 TELEFONOS $327.33 50.00
CABLEMAS TELECOMUKICACIONES. INTERNET
110032019 ANZA 0014 TCR70922022 CAA1304095R5 $379.70 BA1BBSED-71DCACF2-A207-
Z3TB43ADSED4
1201-001-000 VA POR ACREDITAR 55237 S0.00
CABLEMAS TELECOMUKICACIONES SA DE CV F-1443062
6200-013-000 TELEFONOS $35.00 50.00
RENTA EQUIPO CABLEMAS
11032019 ANZA 0014 CES1009306R0 CAA1304085R5 S4060 2A628ET7-FIQ40B3-9924-
6BB1B9GAEAR?
1201-001-000 NA POR ACREDITAR $5.60 $0.00
€M EQUPOS Y SOPORTE 5A DE CV F-1443073
24120-008-000 CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SADECV $0.00 §79.70
F-1442019
111032019 ANZA 0014 TCI70922¢22 CAAIZ04005RS $79.70  F2DS556F1-TD64-4200-ABE3-
E2789203509C
2120-008-000 CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SA DE CV $0.00 3379.70
E_4 440087
110372019 ANZA o014 TCR70922022 CAA1304085R5 $379.70 BA1BBSED-71DC4CF2-A2D7-
Z3TB43ADSED4
2120-002-000 OTROS ACREEDORES $0.00 $40.60
€M EQUPOS Y SOPDRTE SA DE £V F-1443073
11032019 ANZA 0014 CES1009308R0 CAAI304095R5 S40.50 2A62BETT-FMO-40B3-9924-
6B31B96AEAR2
[SUMAS IGUALES | $500.00] $500.00
Hecho por: Revizado: utorizado: uxiliares:

Figura 6.52 Representacion impresa de la péliza de diario de gastos

Fuente. Aspel COI
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La representacion del XML es asi:

<PLzPolzz>
<PLZ:Poliza Concepto="GASTOS DEL MES" Fecha="2019-03-11" NumUnldenPol="De7">
- <PLZ:Transaccion Concepto="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES. TELEFONO" Haber="0.00" Debe="68.71" DesCta="TELEFONOS" NumCta="6200-013-000">
<PLZ:Compal RFC="TCI770922C22" MontoTotal="79.70" UUID_CFDI="F2DS56F1-7D64-4200-ABE3-E27892035D9C")>
¢[PLZ:Transacdion>
<PLZ:Transaccion Concepto="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SA DE CV F-1442019" Haber="0.00" Debe="10.99" DesCta="IVA POR ACREDITAR" NumCta="1201-001-000")>
- <PLZ:Transaccion Concepto="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES. INTERNET" Haber="0,00" Debe="327.33" DesCta="TELEFONOS' NumCta="6200-013-000">
<PLZ:Compal RFC="TCI770922C22" MontoTotal="379.70" UUID_CFDI="6A186560-71DC-4CF2-A2D7-237B43ADSEDA')>
¢[PLZ:Transaccion>
<PLZ:Transaccion Concepto="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SA DE CV F-1443062" Haber="0.00" Debe="52.37" DesCta="VA POR ACREDITAR" NumCta="1201-001-000")>
~ <PLZ:Transaccion Concepto="RENTA EQUIPO CABLEMAS' Haber="0.00" Debe="35.00" DesCta="TELEFONOS" Num(Cta="6200-013-000">
<PLZ:Comphal RFC="CES1009306R0" MontoTotal="40.60" UUID_CFDI="2A628E77-F34-4083-9924-6B81BIGAEASY >
¢[PLZ:Transaccion>
<PLZTransaccion Concepto="CM EQUIPOS Y SOPORTE SA DE CV F-1443073" Haber="0.00" Debe="5.60" DesCta="TVA POR ACREDITAR' NumCta="1201-001-000°>
- <PLZ:Transaccion Concepto="F-1442019" Haber="79.70" Debe="0.00" DesCta="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SA DE CV" NumCta="2120-008-000">
<PLZ:Compal RFC="TCI770922€22" MontoTotal="79.70" UUID_CFDI="F2DSS6F1-7D64-4200-ASE3-E27892035D9C")>
¢[PLZ:Transacdon>
- <PLZ:Transaccion Concepto="F-1443062" Haber="379.70" Debe="0.00" DesCta="CABLEMAS TELECOMUNICACIONES SA DE CV* NumCta="2120-008-000">
<PLZ:Compal RFC="TCI770922C22" MontoTotal="379.70" UUID_CFDI="6A186560-71DC-4CF2-A2D7-237B43ADSEDA />
<AL Transacon
- <PLZ:Transaccion Concepto="CM EQUIPOS Y SOPORTE SA DE CV F-1443073" Haber="40.60" Debe="0.00" DesCta="0TROS ACREEDORES" NumCta="2120-002-000">
<PLZ:CompNal RFC="CES1009306R0" MontoTotal="40.60" UUID_CFDI="2A628E77-F349-40B3-9924-6B31BIGAEASY' >
¢[MZ:Transacdion>

Figura 6.53 Representaciéon XML de la péliza de diario de gastos
Fuente. Aspel COI
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6.2.6 Formato de poliza de ingresos

En las polizas de ingreso se debe anexar el complemento de pagos, como se
muestra a continuacion:

r - .

_, CALIDAD AMBIENTAL S DE RL DE CV - Poliza
COBRANZA F-92244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONALSA o, 2
‘ g Fecha: 280372019 |
Cueata Nombre Debe Haber |
Fecha  Banco origen Cla origen Forma de pago Nim.cheque Monto  RFC Beneficiario
Banco destino Ctadestino
FechaCFDl Serie Folio RFCEmisor RCFReceplor Monto comprobante ULTD
' 1120-001-000 BEVA BANCOMER 2629 $4,060.00 50.00

COBRANZA F-92244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA

70209 oM 924 CAAB4095RS  VAPISM2INZT  $4,060.00 2AFGIFBO-COTBABE4-9FAF.
21403050790
15042019 P 3 CAAIZ04095RS  VAP1SO12INZT $0.00 DCBSAB4B-ESTA-4SFF-BOBT-24900003656C
2181-001-000 VA NO COBRADD §560.00 A
F-92244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA
2180-011-000 VA COBRADO $0.00 $560.00
F-§2244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA
7m2H9 oM 9244 CAAIGOA9SRS  VAPISM2INZT  SA060.00  AFGIFBO-COTBABEA-OFAF-
(21403050790

1150-017-00 0 VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL SA $0.00 A, 60,1
F-92244 COBRANZA
2maen9 Qu 9244 CAMI04095RS  VAPISOIZINZT  $4,060.00  AFRIFBO-COTB-BEL-OFAF.
C40305079D

SUMAS IGUALES $4,620.00 $4,620.00
Hecho por: Revisado: Autorizado: ruxﬂlms:

Figura 6.54 Representacion impresa de la pdliza de ingresos
Fuente. Aspel COI
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El XML tiene el formato siguiente:

<[P Pola>
<PLZ:olza Concepto="COBRANZA F-92244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESTONAL SA DE CV * Fecha="2019-03-28" NumUnldenPol="Tg2">
« ¢PLZ:Transaceion Concepto="COBRANZA F-92244 \IASCONCELOS ASESORLA PROFESTONAL SA DE €y Haber="0.00" Debe="4060.00" DesCta="BBVA BANCOMER 262¢"
NumCta="1120-001-000"
<PLE:Comphal RFC="VAP15012INZ7" ontoTotal="4060.00" UUID_CFDI="2AF82FBY-CO7B-4BE4-9FAF-C2140305079D)>
<PLZ:Complial RFC="VAP150121NZ7" MontoTotal="0.00" UUID_CFDI="DCA36B46-E574-45FF-B087-24900003656C" >
<PLZ:Transacciony
<PLZTransaccion Concepo="F-92244 VASCONCELOS ASESORTA PROFESIONAL SA DE CV* Haber="0,00° Debe="560,00" DesCta="TVA NO COBRADO" NumCta="2181-001-
0007
- <PLL.Transaccion Concepto="F-92244 VASCONCELOS ASESORIA PROFESTONAL SA DE CV " Haber="560.00" Debe="0,00" DesCte="TVA COBRADO' NumCta="2180-001-000">
<PLZ:Comphial RFC="VAP15012ANZ7* MontoTotal="4060.00° UUID_CFDI="2AF82FBY-CO7B-4BEA-9FAF-C2140305079D')>
<PLZ:CompNal RFC="VAP150121NZ7" MontoTota="0.00° UUID_CFDI="DC656B46-E574-45FF-B087-24900003656C" >
<[PLL:Transaccion
* ¢PLE:Transacion Concepto="F-92244 COBRANZA' Haber="4060.00" Debe="0.00" DesCta=" VASCONCELOS ASESORIA PROFESIONAL A * NumCta="1150-017-000">
<PLZ:Comphial RC="VAP15012ANZ7" MontoTotal="4060.00" UUID_CFDI="2AF82FRY-CO7B-4BEA-OFAF-C2140305079D')>
<PLZ:CompNal RFC="VAP15012NZ7" MontoTota="0,00° UUID_ CFDI="DC656B46-E574-45FF-B087-24900003656C" >
<P Transaccion>

Figura 6.55 Representacion XML de la péliza de ingresos
Fuente. Aspel COI
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7. Revision de balanza de comprobacién

Se realiza la revision de la balanza de comprobacion, para comprobar que las
conciliaciones bancarias, integraciones de cuentas deudoras y acreedoras,
provisiones de impuestos, depreciaciones y gastos que se generaron en el

periodo se encuentren debidamente registrados.

CALIDAD AMBIENTAL, S DE RL DE CV

Direccidn: CAMPESTRE 011 Rag.fed. CAA1304095R5
Poblaclé nNEZAHUALCOY OTL Cédula:
Balanza de comprobacion al 31/Ene/19 3/Enef19
Tipos de monedas: Todas
No.de cuenta  Descripeién Saldo Iniclal Deba Haber Salde final
1120-000-000 BANCOS 37466410  854348.00  1,018,507.60  211,104.50
1150-000-000 CLIENTES 0.00 91890900  854,949.00  64,960.00
1170-000-000 DEUDORES DIVERSOS 110,000.00 50,000.00 0.00  160,000.00
1200-000-000 IMPUESTOS ACREDITABLES 000 10771190 107,711.10 0.00
1220-000-000 ANTICIPOS DE IMPUESTOS 0.00 149,000 0.00  149,900.00
1360-000-000 DEPRECIACION 29,503.40 0.00 315160  26,351.80
2110-000-000 PROVEEDORES 14500500  602458.00  549,258.00  91,805.00
2120-000-000 ACREEDORES DIVERSOS 8,990.00 78266040 77958640  12,084.00
2140-000-000 IMPUESTOS Y DERECHOS POR PAGAF 361,410.00  141,10.00  153,900.00  348,700.00
2180-000-000 IMPUESTOS TRASLADADOS COBRADC 0.00 1792400  117,924.00 0.00
£100-000-000 GASTOS DE VENTA 34,425.70 63,966.80 0.00  98,39450
£200-000-000 GASTOS DE ADMINISTRACION 13,038.20 42,716.50 0.00 5575470
£300-000-000 DEPRECIACION DE PLANTA Y EQUIPO  3,151.60 3,151.60 000 630320
7200-000-000 GASTOS FINANCIEROS 70.00 80.00 0.00 150.00
3,836,617.40 3,836,617.40

Figura 6.56 Balanza de comprobacién
Fuente. Elaboracién propia
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8. Revision del catdlogo de cuentas

Se deben de comparar las cuentas del mes anterior con las cuentas del mes que

se enviara, para corroborar que existan cuentas adicionales.

Resultado Catalogo de cuentas 12-2018: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

Aspel-C0I 8.0

Fecha:85/62/2619

chivo del catdlogo de cuentas para contabilidad electrénica

Resultado del proceso: Archivo generado exitosamente.

Nimero de cuentas incluidas : 204

Total de cuentas que se encuentran configuradas para no incluirse en el XML: @
Cuentas configuradas para NO incluir en el XML:

Cuentas sin cédige agrupader, configuradas para incluir en el XML:

Figura 6.57 Revision de cuentas del periodo anterior
Fuente. Aspel COI

Resultado Catalogo de cuentas 01-201%: Bloc de notas

Archive Edicion Formato Ver Ayuda

Aspel-C0I 8.0

—Gererscror—ge—prchivo del catdlogo de cuentas para contabilidad electrénica

Fecha:95/03/2819

Resultade del proceso: Archive generado exitosamente.

‘ Nimero de cuentas incluidas : 221

Total de cuentas que se encuentran configuradas para no incluirse en el XML: @
Cuentas configuradas para NO incluir en el XpL:

Cuentas sin cddigo agrupador, configuradas para incluir en el XML:

Figura 6.58 Revision de cuentas del periodo a enviar
Fuente. Aspel COI
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En este caso, se debe de crear también el catdlogo de cuentas para su envio al
SAT.

9. Generacién de archivos para el envio de la contabilidad electrénica

Para la creacién de los archivos que se enviaran en forma mensual al SAT, el
procedimiento se detalla a continuacion:

9.1.Catalogo de cuentas
9.1.1 Acceso al sistema

En la pagina principal del sistema de contabilidad, dentro del menu de “Fiscales”,
seleccionar “Generacién de XML” y después el archivo a generar, que en primera
instancia es el “Catalogo de cuentas”.

Adivas "I Reportes  Indicadores  Procesos  Hemamientss  Confiquracion  Vista  Ayuda
% ; : 5
J aCuentasparaQT [igh ‘ Lq.#l @Cuentasparal(f @' @)} ‘ /é
A SR Operaciones con terceros Beportes | Causacion VA Ingrsoscobrados Reportes ||| Generacion  Asignacionde ||| Reportes | Ajuste anual
jtable ot~ ‘ delVA  trasladado IC~ defML+  codigoagrupadg)| - por inflacion
nes con terceros/DIOT Ingresos cobrados \[§ Catlogo de cuentzs ) Ajuste anual
Balznza de comprobacion
H o4 ‘Cata'logodecuentasm
Polizas
1@. Auniliares de cuentas
Q Auiares defols
E'\T‘ Reporte de balanza por agrupador
L - - l’__@ Reporte de cuentas por agrupador

Figura 6.59 Acceso a generacion de catalogo de cuentas
Fuente. Aspel COI

9.1.2 Requerimientos del archivo

El archivo se debe de crear hasta el Gltimo nivel de cuentas, para que se incluyan
todas las cuentas que conforman nuestro catalogo, y debe de ser en formato ZIP.
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Generacion de XML de catélogo de cu.. Lo

— Cuentas

Mivel | 2.- Awiliar |~

— Guardar como

Formato de archivo ||| |ZIF ""'"

Buta ": “lzersh\Cludio".D ocuments |--- |

Mombre | CAA1304005R5201904CT EE
Soephar Cancelar Supnda

Figura 6.60 Generacién de XML de catalogo de cuentas
Fuente. Aspel COI

9.1.3 Almacenamiento del archivo

Se elige la ruta en donde se guardara el archivo.

p—
Buscar carpeta “

Carpeta actual
[c:\...¥c0I8. 00 Dates 1\Contabilidad Blectronica |

Centro de Asistenda -~
Comprobanbes
Documentos digitales
Extensiones
MetDir D
Perfiles
Sistemas Aspel
a - ) cors.oo
] ,H Datos

-} Datosi

! |l Contabiidad Bectronica

[ LH Graficas

{ P Pdliza dinamica CFOI

1] ,ﬂ Ejemplos
i [ _H Imagenes b
< K — >

EEEEEEE

| Aceptar | | Cancelar

adl
Figura 6.61 Almacenamiento de XML de catalogo de cuentas
Fuente. Aspel COI
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Se realiza el proceso de generacién del archivo

Generacién XML de Cuentas

Generando #ML cuerntas...

-

Figura 6.62 Generacién de XML de catalogo de cuentas
Fuente. Aspel COI

9.1.4 Datos del archivo

El sistema despliega un reporte del archivo, que sefiala el nimero de cuentas que
se incluyen.

Resultado Catalogo de cuentas 01-2019: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato WVer Ayuda

Aspel-COI 8.0

Generacién del archivo del catdlogo de cuentas para contabilidad electrénica
Fecha:05/@3/2019%

Resultade del proceso: Archive generado exitosamente.

Nidmero de cuentas incluidas : 222

Total de cuentas que se encuentran configuradas para no incluirse en el XML: @

Cuentas confipuradas para NO incluir en el XML:

Cuentas sin cédipgo agrupador, configuradas para incluir en el XML:

Figura 6.63 Reporte sin errores de XML de catdlogo de cuentas
Fuente. Aspel COI
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Cuando exista alguna cuenta sin codigo agrupador el reporte lo sefialara para
realizar la correccion, con esto se evita el envio con errores.

Resultado Catalogo de cuentas 01-2019: Eloc de notas

Archive Edicion Formate Ver Ayuda

Aspel-COI 8.0
Generacién del archivo del catdlogo de cuentas para contabilidad electrénica
Fecha:05/03/2019

Resultado del proceso: Archivo generado exitosamente.

Ndmero de cuentas incluidas : 222

Total de cuentas que se encuentran configuradas para no incluirse en el XML: @
Cuentas confipuradas para NO incluir en el XML:
Cuentas sin co6dipgo agrupador, configuradas para incluir en el XML:

1119-002 -8

Figura 6.64 Reporte con errores de XML de catalogo de cuentas
Fuente. Aspel COI
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9.1.5 Estructuradel archivo

La representacion del archivo XML del catadlogo es la que se muestra en la
imagen siguiente:

| <xml version="1.0" encoding="UTF-8"7>
<catalogocuentas: Catalogo xmins:catalogocuentas="http:/ /www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/CatalogoCuentas" xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-
instance" xsi;schemaLocation="http:/ /www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/CatalogoCuentas
http:/ fwww.sat.gob,mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/CatalogoCuentas/CatalogoCuentas_1_3.xsd" Anio="2019" Mes="01" RFC='"CAA1304095R5 ™ Version="1.3">
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="FONDO FIJO DE CAJA" NumCta="1110-000-000" CodAgrup="101"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CAJA CHICA" NumCta="1110-001-000" CodAgrup="101.01" SubCtaDe="1110-000-000"/ >
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="BANCOS" NumCta="1120-000-000" CodAgrup="102"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="BBVA BANCOMER 2629" NumCta="1120-001-000" CodAgrup="102.01" SubCtaDe="1120-000-000"/>
<catalogocuentas: Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="INVERSIONES EN VALORES" NumCta="1140-000-000" CodAgrup="103"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Dasc="CLIENTES" NumCta="1150-000-000" CodAgrup="105"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="PLASTICOS GRUZ SA DE CV" NumCta="1150-001-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="DYCOPLAST SA DE CV" NumCta="1150-002-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CICLOS ARG" NumCta="1150-003-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="MARIA GELESTERUIZ " NumCta="1150-004-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CARLOS DOMINGUEZ BALDERAS" NumCta="1150-005-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CORPORATIVOS ESPECIALIZADOS * SA DE CV" NumCta="1150-006-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000'/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc=" RAMIRO SUAREZ CASTRO " NumCta="1150-007-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000">
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc=" LICITAGIONES Y ASIGNACIONES S DE RL DE GV " NumCta="1150-008-000" CodAqrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc=", DEPORTIVOMEXICO, S.A. DE C.V." NumCta="1150-009-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas: Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="CEGILIA SUAREZ MARTINEZ" NumCta="1150-010-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="GRUPO INDUSTRIAL CASTILLO  S.A. DE C.V." Num(Cta="1150-011-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="ZUMESA _, 5.A. DE C.V." NumCta="1150-012-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas: Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO GROC SA DE CV" NumCta="1150-013-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc=" VARGAS ALMACENAMIENTO  5.A, DE C.V," NumCta="1150-014-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="GRUPO DE INGENIERIA SAGITARIOS ~SA DE CV' NumCta="1150-015-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/ >
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="SOFIA SANGHEZ LOAEZA " NumCta="1150-016-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="VASGONGELOS ASESORIA PROFESIONAL 8A"NumCta="1150-017-000" CodAgrup="105.01" SubCtaDe="1150-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="A" Nivel="1" Desc="ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES" NumCta="1155-000-000" CodAgrup="108"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="A" Nivel="2" Desc="ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES" NumCta="1155-001-000" CodAgrup="108.01" SubCtaDe="1155-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="DOCUMENTOS POR COBRAR" NumCta="1160-000-000" CodAgrup="106"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="DEUDORES DIVERS0S" NumCta="1170-000-000" CodAgrup="107"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS" NumCta="1170-001-000" CodAgrup="102.01" SubCtaDe="1170-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="S0CI0S Y ACCIONISTAS" NumCta="1170-002-000" CodAgrup="107.02" SubCtaDe="1170-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="0TROS DEUDORES DIVERSOS" NumCta="1170-003-000" CodAgrup="107.05" SubCtaDe="1170-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="IMPUESTOS A FAVOR" NumCta="1180-000-000" CodAgrup="113"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="IVA A FAVOR" NumCta="1180-001-000" CodAgrup="113.01" SubCtaDe="1180-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="ISR A FAVOR" NumCta="1180-002-000" CodAgrup="113.02" SubCtaDe="1180-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="INVENTARIOS" NumCta="1190-000-000" CodAgrup="115"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="ALMACEN" NumCta="1190-001-000" CodAgrup="115.01" SubCtaDe="1190-000-000"/>
<catalogocuentas: Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="IMPUESTOS ACREDITABLES" NumCta="1200-000-000" CodAgrup="118"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="TVA ACREDITABLE PAGADO" NumCta="1200-001-000" CodAgrup="118.01" SubCtaDe="1200-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Dasc="IMPUESTOS POR ACREDITAR' NumCta="1201-000-000" CodAqrup="118"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Dasc="TVA POR ACREDITAR" Num(ta="1201-001-000" CodAgrup="119.01" SubCtaDe="1201-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="PAGOS ANTICIPADOS" NumCta="1210-000-000" CodAgrup="109"f>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="SEGUROS Y FIANZAS" NumCta="1210-001-000" CodAgrup="109.01" SubCtaDe="1210-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="RENTAS" NumCta="1210-002-000" CodAgrup="109.05" SubCtaDe="1210-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="2" Desc="GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO" Num(ta="1210-003-000" CodAgrup="109.23" SubCtaDe="1210-000-000"/>
<catalogocuentas:Ctas Natur="D" Nivel="1" Desc="ANTICIPOS A PROVEEDORES" NumCta="1215-000-000" CodAgrup="120'f>

Figura 6.65 Representaciéon del archivo XML del catédlogo de cuentas
Fuente. Aspel COI
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9.2.Balanza de comprobacion

9.2.1 Acceso al sistema

En la pagina principal del sistema de contabilidad, en el menu de “Fiscales” ir a
“Generacion de XML”, se elige “Balanza de comprobacién”

|I| Reportes  Indicadores  Procesos  Hemamientas  Configuracion  Vista
=

E Cuentas para 0T Bh .Eq..}l [ Cuentas para C

Operaciones con terceros Beportes | Causacion VA Ingresos cobrados Reportes
' 0T~ delVA  trasladado Ic

ceros/DI0T Ingresos cobrados

%

eportes | Ajuste anual
v par inflacion

(eneracion  Asignacion de
deXML~  codigo agrupador

i Catdlogo de cuentas | Ajuste anual

|

‘ Balanza de comprobacian (Alt

l@ Auiliares de cuentas

@ Aunfiares de folios

Figura 6.66 Acceso generacién balanza de comprobacion
Fuente. Aspel COI

9.2.2 Requerimientos del archivo

Este archivo se debera de enviar al segundo nivel, que es el de las subcuentas.
También debe de ser en formato ZIP.

Generacion de XML de balanza de co... n

Cuentasz
—
[ Hivel |2.- Sub-cta
Balanza
Tipn de envio |N0rmal | w |
Fecha tltima modiicacién | 05/03/2012 =

ormato de archivo |Z|P

Buta |E:\Users\.EIudio\Dncuments |“-|

Mombre | CAA1304005R5201201BN |[-zip

‘ Acepntar LCancelar |

Figura 6.67 Generacién archivo XML de balanza de comprobacién
Fuente. Aspel COI
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9.2.3 Almacenamiento del archivo
Se elige la ruta en donde se guardara el archivo.

F —
Buscar carpeta -

Carpeta actual
[c:\....\COI8.00\Datos 1\Contabilidad Flectronica |

j Centro de Asistenda ~
- Ji Comprobantes
- Ji Docmentos digitales
j Extensiones
- NetDir E
,.H Perfiles
- Ji Sistemas Aspel

4 -}y cos.oo
[» LH Datos
4 - ) Datosl
: b [ Contabiidad Blectronica |

b - M Graficas

i p-Jd Pdliza dindmica CFDI
D‘--j Ejemplos
[» j Imagenes W
< [ j >

AT T T YT TV

Aceptar Cancelar

|9
Figura 6.68 Almacenamiento archivo XML de balanza de comprobacién
Fuente. Aspel COI

Se realiza el proceso de generacién del archivo

r'{3~'.=1~n4e~ra|=.:i<‘;~n XML de Balanza

18 —_— —3

Genetando #ML balanza...

[ IES :l

|9
Figura 6.69 Generacién de XML de balanza de comprobacion
Fuente. Aspel COI
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9.2.4 Datos del archivo

Una vez concluido el proceso el sistema presenta un reporte de la informacién

generada.

Resultado Balanza de comprobacion 01-2018: Bloc de notas

Archive Edicion Formato Ver Ayuda

Aspel-COI 8.0
Generacidn del archivo de la balanza de comprobacidén para contabilidad electrdnica
Fecha:05/83/201%

Resultado del proceso: Archivo generado exitosamente.
Nimero de cuentas incluidas: 222

Totales:
Saldo incial: $0.90
Debe: %3,836,617.40
Haber: $3,836,617.40
Saldo final: $0.00
Cuentas sin cS&dipo agrupador, configuradas para incluir en el XML:

Figura 6.70 Reporte sin errores de XML de balanza de comprobacién
Fuente. Aspel COI

En caso de existir alguna cuenta sin codigo agrupador el sistema lo indica para

corregirlo.

Resultado Balanza de comprobacion 01-2013: Bloc de notas

Archivo Edicion  Formato  Wer

Aspel-COI 8.0
Generacién del archivo de la balanza de comprobacidn para contabilidad electrénica
Fecha:05/03/201%

Resultado del proceso: Archivo generado exitosamente.
Mdmero de cuentas incluidas: 222

Totales:
Saldo incial: $©.00
Debe: $3,836,617.40
Haber: $3,836,617.40

Cuentas sin cOddipo agrupador, confipuradas para incluir en el XML:

Figura 6.71 Reporte con errores de XML de balanza de comprobacién
Fuente. Aspel COI
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9.2.5 Estructuradel archivo

El archivo XML de la balanza queda asi:

«?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
«<BCE:Balanza xmlIns:BCE="http:/ /www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/BalanzaComprobacion” xmins:xsi="|
xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/BalanzaComprobacion

http:/ /www.sat.gob.mx/esquemas/ContabilidadE/1_3/BalanzaComprobacion/BalanzaComprobacion_1_3.xsd" Tipo
Version="1.3">

<BCE:Ctas SaldoFin="34806.96" Haber="193.04" Debe="0.00" SaldoIni="35000.00" NumCta="1110-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="34806.96" Haber="193.04" Debe="0.00" SaldoIni="35000.00" NumCta="1110-001-000"/>
«BCE:Ctas SaldoFin="25317.58" Haber="40175.45" Debe="0.00" SaldoIni="65493.03" NumCta="1120-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="25317.58" Haber="40175.45" Debe="0.00" SaldoIni="65493.03" NumCta="1120-001-000"/>
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1140-000-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="6960.00" Haber="0.00" Debe="6960.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-001-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-002-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-003-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-004-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-005-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-006-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-007-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-008-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-009-000"/>

«BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-010-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-011-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-012-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-013-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-014-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-015-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-016-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="6960.00" Haber="0.00" Debe="6960.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1150-017-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1155-000-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1155-001-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1160-000-000"/>

«BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1170-000-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1170-001-000"/>

«BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1170-002-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1170-003-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="25736.00" Haber="1334.00" Debe="1075.00" SaldoIni="25995.00" NumCta="1180-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="1075.00" Haber="1334.00" Debe="1075.00" SaldoIni="1334.00" NumCta="1180-001-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="24661.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="24661.00" NumCta="1180-002-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1190-000-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1190-001-000"/>

«BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="1075.15" Debe="1075.15" SaldoIni="0.00" NumCta="1200-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="1075.15" Debe="1075.15" SaldoIni="0.00" NumCta="1200-001-000"/>
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="1075.15" Debe="1075.15" SaldoIni="0.00" NumCta="1201-000-000"/>
<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="1075.15" Debe="1075.15" SaldoIni="0.00" NumCta="1201-001-000"/>
«BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1210-000-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1210-001-000"/>

<BCE:Ctas SaldoFin="0.00" Haber="0.00" Debe="0.00" SaldoIni="0.00" NumCta="1210-002-000"/>

_n n _n 1] n n n

Figura 6.72 Representacion del archivo XML de balanza de comprobacién
Fuente. Aspel COI
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10. Verificacion de archivos generados

Concluida la generacion de los archivos del catalogo de cuentas y balanza de
comprobacion se deben de validar en la pagina del SAT.

10.1. Verificacion catalogo de cuentas
El validador solo es para comprobar que la estructura de los archivos se ha

realizado correctamente, no valida que la informacion que se esta enviando sea
correcta.

10.1.1 Estructura del archivo

Se entra en esta direccion https://ceportalvalidacionprod.clouda.sat.gob.mx/

gob.mx

Validador de Forma y Sintaxis de Documentos Digitales

Seleccione el tipo de documento digital a validar: [—SELECCIONE— b

través de esta opcidn, Usted podra validar la forma y sintaxis de su archivo.

Documento: Ningtin archive saleccionado
Adicionalmente puede validar el sello SAT de su documento:
Sello SAT: Selaccionar archivo | Ningin archive salsccionado
CSDr del SAT: Selaccionar archivo Ningtin archivo seleccionado
[_ Proporcione los digitas de la Iml@m] ]
E 1 321 ; .Ir
Acualizar

Figura 6.73 Validador de forma y sintaxis de documentos digitales
Fuente. www.sat.gob.mx
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10.1.2 Seleccién de la informacién

Seleccionar “Contabilidad electrénica”.

SHCP

MICEITARLA DN 1LALTINDA '
¥ CREDITO PURLICD

SesAT

Servicio de Administraciin Tributaris

Validador de Forma y Sintaxis de Documentos Digitales

gob.mx

Seleccione el tipo de documento digital a validar: | --SELECCIONE--

--SELECCIONE-
A través de esta opcion, Usted podra validar la forma y sintaxis de s -\:_?_'_.]92 Conllf_t_’.'!'.‘_jad Ele':t_r_(_)"ll_c_a___,____, -

Adicionalmente puede validar el sello SAT de su documento:

Sello SAT: Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

CSD del SAT: Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

[ Proparcione los digitos de laimagen I I:I

Documento: Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Figura 6.74 Seleccién de tipo documento a digital a validar
Fuente. www.sat.gob.mx

Escoger el archivo a validar. En primera instancia se realiza con el catalogo de

cuentas, el archivo es terminacion CT.

SHCP '

Validador de Forma y Sintaxis de Documentos Digitales

Seleccione el tipo de documento digital a validar: [ 0002 Contabilidad Electrénica

Atravésdee

gun archivo seleccionado

Documento:

N
Adicionalmente puede validar el sello SAT de su documento:

Sello SAT: Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

CSD del SAT: Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado

[ Propordone Io; digl'tos_de Ia_imagea l:l
." R0 1

N

Acwualizar

gob.mx

Figura 6.75 Seleccién de archivo a validar
Fuente. www.sat.gob.mx
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SHCP

APERETARLA TN TALTINDA
¥ ERADITO PIMLICD.

Abn

© 3 ~ 1 [H«am9» 1ENE v| & | | Buscaren1ENE

Organizar « Nueva carpeta
C Nombre Fecha de modifica...

Grupo en el hogar X
p ga
E CAA1304095R5201901BN 0503/2019 1242...  Archivo XML

8 e cqui [dh CAA1304095R5201901BN 05032018 12:29...  Carpeta comprimi...
e equipo

|]. Descargas

: @ Documentos
m Escritorio
Imagenes
(B Mmasica
[ videos
i, Disco local (C3)
A Dispositiva de al
- MAKIEN (E:}

[dh cas1304095R5201901CT 05032013 12:27..  Carpeta comprimi...

i Red v < |
Nombre: | CAA1304095R52019041CT v| [Archivos personalizados v]

| Abrir | | Cancelar |

Figura 6.76 Seleccion de archivo terminacion CT a validar
Fuente. www.sat.gob.mx

Capturar los digitos que aparecen en la imagen y se valida.

—HCP_ | e SAT
R 00 i imncoscia rivtr
validador de Forma y Sintaxis de Documentos Digitales
seleccione el tipo de documento digital a validar: [0002 Contabilidad Electrénica v]

Através de esta opcion, Usted podra validar la forma y sintaxis de su archivo.
Decumento: CAA130408...1901CT.zip

Adicionalmente puede validar el sello SAT de su documento:

Sello SAT: Ningun archivo seleccionado
5D del SAT: W Ningun archivo seleccionado

| Propardone los digitos de la imagen | 12601
5
N

Actualizar

i

gob.mx

Figura 6.77 Validacion de archivo terminacion CT
Fuente. www.sat.gob.mx
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10.1.3 Resultado de la validacién

Los resultados deben de indicar que el archivo contiene la sintaxis correcta.

| RESULTADOS
Validacién de Documento Digital de Contabilidad Electrénica,
Nombre del Documento; CAA1304005R5201901CT . zip
Tamafio; 4,271 bytes,

Tiempo (HH:MM:55.CCC).00:00:00.9740726,

Momenclatura del Documento: Correcta, Tipo identificado: Catalogo de cueny
Codificacion del Dooumento: Walida. El Documento estd expresade en UTFS,
Correspondencia de Metadatos: Correcta.

Criptografia del Contribuyente: Correcto. El dooumento no esti Sellado.,
Validacion forma y sintaxis: Correcta.
El Docurmento XML es Valido.
C50 del Sello SAT: No se proporcdono un certificada.
Figura 6.78 Resultado de la validacion
Fuente. www.sat.gob.mx

10.2. Verificacion balanza de comprobacion

Para revisar el archivo de la balanza se sigue el mismo procedimiento anterior
10.2.1 Seleccion de archivo

Ahora se elige el archivo BN, cuando sea un archivo complementario, seria BC.

Validador de Formay Sintaxis de Documentos Digitales

© 3 ~ 1[0« 20105 TENE v] @ | [ Buscaren 1ENE

Mueva carpeta

Organizar »

Ll

Nombre Fecha de modifica.. | Tipo

ﬁ Grupo en el hogar

1% Este equipo
m Descargas

[ ] Documentos

o m Escritorio B

Imdgenes

b Misica

[i Videos

&, Disco local ()

é, Dispositivo de al

o MAKEN (E]

= CAA ] SNAUSRRS20 190

g 050372079
[ib CAAI304085R5201901CT

05/03/2019 2:27...  Carpeta comprimi...

b | >
Nombre: | CAA1304095R5201901BN v]_|Archivos personalizados v]
Figura 6.79 Seleccién de archivo terminacién BN a validar
Fuente. www.sat.gob.mx

€ Red v <
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Nuevamente se capturan los digitos que se muestran en la imagen y se valida el
archivo.

SHCP |
LIS o " gob.mx
validador de Forma y Sintaxis de Documentos Digitales
Seleccione el tipo de documento digital a validar: [0002 Contabilidad Electrénica v

A través de esta opcion, Usted podra validar la forma y sintaxis de su archivo.

Documento: Seleccionar archivo CAA130400. 1201BN zip

Adicionalmente puede validar el sello SAT de su documento:

Sello SAT: Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado
CSD del SAT: Ningun archive seleccionado

Prapor_cio Ee_las_dl'gi l:os_de_lai_magen I I

Actualizar

Figura 6.80 Validacion de archivo terminacién BN
Fuente. www.sat.gob.mx

10.2.2 Resultados de la validacion

Los resultados indicaran que el archivo de la balanza de comprobacion es
correcto para su envio.

RESULTADOS

Validacién de Documento Digital de Contabilidad Electrénica.
Nombre del Documento: CAA1304095R5201901BN zip
Tamafio; 1,950 bytes,

Tiempo (HH:MM:S5.CCC):00:00:00.4794747,

Momenclatura del Documento: Correcta. Tipo identdficade: Balanza de comprobacién
Codificacion del Dooumento: Valida. El Documento esta expresado en UTFS,
Correspondencia de Metadatos: Correcta.

Criptografia del Contribuyente: Correcto. El dooumento no estd Sellade,
Validacién forma y sintaxis: Correcta.
El Documento XML es Valido.
AT: o s propordona un certificada.
= Sello SAT: Mo se proporciond un documento de Sello Fiscal,
= LSe concluye el proceso de validacian.

Figura 6.81 Resultado de la validacién
Fuente. www.sat.gob.mx
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11 Envio de la contabilidad electrénica

Una vez verificado que los archivos han sido generados de acuerdo a la
estructura requerida por las autoridades fiscales, el Ultimo paso es su envio.

11.1 Catalogo de cuentas
En primera instancia se enviara el catalogo de cuentas.

11.1.1 Acceso al sistema

Se accede a la pagina principal del SAT en el menu del Buzon Tributario

Personas Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q

=
/73 SHC $8saT Trémitesysenicios QN EE NS @ @ sobmy pEnmos
= g e Memsents  Para personas fisicas L =—————
] 5 8 b Q
i Devolucones y Otros trimites Comercio
COMPENsationes ¥ Senicios exterior

Exestasalariado
iinformate!

£ CO{‘IOCC tus beneficios

| - Réparto de utilidades
- Consulta qué puedes deducir
-,f:onoce tus obligaciones

Figura 6.82 Acceso al buzon tributario
Fuente. www.sat.gob.mx
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Se autentican los datos del contribuyente, ya sea con la contrasefia o la e.firma.

Inicio > Iniciar sesién

Acceso por contrasena

RFC: [ CAA1304095R5
Contrasefia: @ et
e.firma portable: [ Clave dinamica

e.firma [Enviarg

& Clvidaste tu contrasefia?

Si adn no cuentas con tu contrasefia, obtenla aqui.
Siaun no cuentas con tu e.firma portable, cbtenla agui.

Requisitos de uso de e firma portable

Figura 6.83 Autenticacién acceso al buzén tributario
Fuente. www.sat.gob.mx

11.1.2. Seleccién de la aplicacion

Se accede al menu “Otros tramites y servicios”.

Empresas | Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q

\SHCP ®0gar Tramites y servicios M& @ @ gobmx

§ "‘ ...... aa .. Sevvicin dr Admisistrackia Trblat

Para personas flsicas
W B8 B 8 Q
- 4 @ @
- 2 [
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electranica RFC fiscales compensaciones y servicios exterior
Inicio > Iniciar sesi6n Genera tu Constand

Cansulta tu Opinion de Cumplimiento de Obligaciones...
Agenda una cita
Descarga tu certificado de e fima (antes FIEL, Firma...

Ver més..

Figura 6.84 Seleccion de la aplicacién otros tramites y servicios
Fuente. www.sat.gob.mx
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En el siguiente menu seleccionar “Contabilidad electrénica”.

Opinion de cumplimiento v
Contabilidad electranica A
v Consulta tus acuses generados en la aplicacion Contabilidad Electronica

v Envia tu Contabilidad Electronica

Estrados y edictos v
Dictamen fiscal v
Solicitudes v

Figura 6.85 Seleccién de la aplicacion contabilidad electrénica
Fuente. www.sat.gob.mx

Se debe de seleccionar “Envia tu Contabilidad Electrénica”.

Empresas | Nuevos contribuyentes | Residentes en el extranjero Buscar Q
;SHCP  88gpy Tramites y servicios (2 M& @ @ gobmx
EEC bmisajskitzaTsiet  Para personas fisicas
i 8 B 8 % 0
Declaraciones Factura Tramites del Adeudos Devoluciones y Otros tramites Comercio
electronica RFC fiscales COmpensaciones ¥ servicios exterior
Inicio > Otras tramites y servicios » Envfa tu Contabilidad Electronica
! e s
Enwa tu Contabilidad Electronica e Al 4
Favorites Descargar  Enviar  Imprimir
Esta facilidad te permite cumplir con la obligacidn fiscal de  Cémo puede usarse
enviar archivos en formato xmi de las transacciones realizadas Te ayudamos A
por medios electronicos.
JE En linea

Figura 6.86 Seleccién de la aplicacion envio contabilidad electrénica
Fuente. www.sat.gob.mx
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En la siguiente pagina elegir “Ejecutar en linea”.

Informacion adicional Ver mis

Es importante que antes de realizar el envio, cuentes con el{los) archivo(s) XML comprimidos en
formato .ZIP con la nomenclatura establecida.

Fundamento Legal

Articulo 28 fracciones lll y IV del Cddigo Fiscal de la Federacian.

Productos que emite

El sistema de Contabilidad Electronica emitird acuses de recepcion, aceptacion y/o rechazo del {los)
archivo (s), mismos que contendrdn los datos del archivo (folio, fecha y hora, RFC del contribuyente,
periodo, nombre del archivo, tipo de archivo, tipo de envio, mativo y estatus).

<Volver

Figura 6.87 Acceso ala aplicacion envio contabilidad electronica
Fuente. www.sat.gob.mx

Después se presenta el siguiente mensaje que de no aplicar al contribuyente solo
se tendra que aceptar.

@ Contribuyente Amparado

Confribuyente: Si usted promovid medio de
defensa y le concedieron la suspension o0 medida
cautelar, no se encuentra obligado a enviar su
contabilidad electronica.

Figura 6.88 Aclaracién aplicaciéon envio contabilidad electronica
Fuente. www.sat.gob.mx
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11.1.3 Seleccién del archivo a enviar

Enseguida se despliega la pantalla para el envio de la informacion.

SHC car Buzén Tributario de Calidad Ambiental /N

nnnnn s
s

15 de abril de 2019 02:40-43 PM A M= @ @ A Y gobmx ‘BUSCEF ‘Q

4 E Ea g

Declaraciones Factura Actualizacion al RFC y Otros tramites y servicios Mis
electrdnica otros padrones expedientes

Inicio > Otros trdmites y servicios > Envla tu Contabilidad ElectrGrica

Envic de Informacién

;Desea sellar su informacién? O $i® No

Seleccione la informacion a enviar + Agregar
[ Salir

Figura 6.89 Seleccion de la informacion a enviar
Fuente. www.sat.gob.mx

Seleccionar la opcion de “Agregar’ y posteriormente el archivo a enviar,
terminacion CT.

Envic de Informacicn

iDesea sellar su informacién? O Si'® No

[ —\
‘ Seleccione la informacion a enviar | 4+ Agregar
N

‘ Archivo [Ardlivo _zip | Buscar ] [ Seleccione motivo "']

vl o | | Buscar en 1 EME

Organizar
Fecha de modifica...

= MNombre

@& Grupo en el hogar
[ CAA1304095RE201901BN O03/2019 2:29 ...
L[ﬂ CAAT304095R520M1901CT O5/03/2019 2:27 ...

Carpeta comprimi...

Carpeta comprimi...

1% Este equipo
m Drescargas
[l Documentos

m Escritorio

[B1 iImagenes

[ madisica

[B wvideos

E5, Disco local (C=}
é; Dispositivo de al
-— MAKIEMN (E)

» | >

Tha Red b ",—]
Nombr || w] [Archivos personalizados -]
%) Abric | Cancelar

Figura 6.90 Seleccién del archivo terminacion CT a enviar
Fuente. www.sat.gob.mx
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El sistema preguntara el motivo del envio, escoger “Envio mensual’.

;Desea sellar su informacion? O 8i @ No

Envio de Informacién

Seleccione [a informacion a enviar

+ Agregar

Archivo [ CAA1304095R5201901CT zp

Buscar ]

(o Salir H Q@ Limpiar lista ‘ ® Enviar

Envio Mensual Y

Envio Mensual

Figura 6.91 Seleccion de motivo de envio
Fuente. www.sat.gob.mx

11.1.4 Verificacion de lainformacién a enviar

Se mostrara la informacion a enviar, que en este caso corresponde al catalogo de

cuentas del mes de enero de 2019.

icio > Otros trémites y servicios > Envfa tu Contabilidad Electrénica

Desea sellar su infon

:EE-: cione la in

Documento Motivo

Afio Mes

Catalogo de cuentas Envio Mensual

2019 o

Cancelar Enviar

Figura 6.92 Corroboracién de informacion a enviar
Fuente. www.sat.gob.mx
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Los datos son correctos y se procede a su envio.

Envio de Informacién

iDesea sellar su informacion? O i@ No

Seleccione la informacion a enviar + Agregar

j Archivo CAA1304095R5201901CT.zip Almacenando y generando acuse derecepeion, espere

C» Salir H S Limpiar lista |

Figura 6.93 Envio de archivo terminacion CT
Fuente. www.sat.gob.mx

11.2 Balanza de comprobacién
11.2.1 Seleccion de archivo

A continuacion se debe de enviar la balanza de comprobacion.

Dentro de la misma pagina ahora seleccionar el archivo con terminacién “BN”.

Buzén Tributario de Calidad Ambiental

15 de abril de 2019 02:40:43 PM A ME @@ Q Y% gobmx Q

[-H = Ea @

Declaraciones Factura Actualizarian al RFC y Otros tramites y servicios Mis
electronica otros padrones expedientes

Inicio > Otros tramites y servicios » Envla tu Contabilidad Electrénica
Envio de Informacién

¢Desea sellar su informacién? O 8i® No

Seleccione la informacion a enviar ‘
| |

Figura 6.94 Seleccién del archivo balanza de comprobacion
Fuente. www.sat.gob.mx
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Seleccionar la ruta en donde estad almacenado el archivo terminacion BN.

Envic de Informacién

;Desea sellar su informacién? O Si@® No

Seleccione la informacion a enviar + Agregar

Archivo [A.rchivo _zip ‘ Buscar ] [ Envio Mensual ']

@ @ - T |Lﬂ <« 2019 » 1ENE V| & | | Buscar en 1 EME 0 |
Crganizar « Muewa carpeta == - E 7]
e MNombre - Fecha de modifica... | Tipo Tama

ﬁ Grupo en el hogar

l !’fr 304005R5201001BN l
e orerio—r—riis soi— A

N

Moo T

05032019 12:29 ... Carpeta comprimi...
05032019 2:27... Carpeta comprimi...

1 Este equipo
[i Crescargas r
_ Do;mentos
_m-Bcn’torio o
Eﬁ Imdégenes
[ Musica
Videos
i Disco local {C2)
‘5!3 Dispositive de al
- MAKIEN (E}

€ Red v <[ 1 >

Mombre: |CAA1304095R5201901 BN w | |Archivcrs personalizados w |
| Abrir | L& ncel’alJ

Figura 6.95 Seleccién de archivo terminacion BN
Fuente. www.sat.gob.mx

El motivo es “Envio mensual”.

inicin > Otros trémites y servicios > Envfa tu Contabilidad Electrinica
Envio de Infermacién

¢ Desea sellar su informacién? O 8i ® No

Seleccione la informacion a enviar
Archivo GM13{}4095R52019{}1BN3J Buscar ‘

Envio Mensual

‘ > Salir H & Limpiar lista || {® Enviar ‘

Figura 6.96 Seleccidn del motivo de envio
Fuente. www.sat.gob.mx

192



11.2.2 Verificacién de informacion

El sistema pide corroborar los datos que contiene el archivo, como son el
documento, motivo del envio, afio y mes.

l(@,;; SHCP_. 00 o

Buzén Tributario de Calidad Ambiental /N
pEmTALs oo wacE [ L] Servicin de Adbaletracii Telestarts

15 de abril de 2019 02:40:43 PM i M= @ @ A Y gob.mx | Buscar |Q
(1] = & ol
Declaraciones Factura Actualizacion al RFC y Otros tramites y servicios Mis
electronica otros padrones expedientes

icio > Otros tramites y servicios > Envia tu Contabilidad Electronica

;Desea sellar su inforn Infermacién a enviar
Seleccione la in

Documento Motivo

Archivo . Balanza Mormal Envio Mensual

Cancelar Enviar

Figura 6.97 Verificacion del archivo a enviar
Fuente. www.sat.gob.mx

La informacion es correcta y se envia.

Inicio > Otros trimites y servicios > Envia tu Contabilidad Electrbnica

Envio de Informacién
i Desea sellar su informacion? O Si® No

Seleccione la informacion a enviar + Agregar

Archivo CAA1I04095R520M 90BN zip recibido con éxito el dia 05032019 a las 20:48:35 hrs

Folio No. 0011901000000000145386

‘ O Salir H < Limpiar lista ‘

Figura 6.98 Envio del archivo terminacion BN
Fuente. www.sat.gob.mx
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12.Impresion de acuse de recibo

Para concluir se obtienen los acuses de recibo de los envios. Primero del catalogo
de cuentas.

00
ACUSE DE RECIBO (] ]
CONTABILIDAD ELECTRONICA SAT
SHCP e
stracidm Tributari

FECRETARIA DE HATI ENDA
¥ CHEDUTE) PURLICD

Folio: 0001190100000000075126
Fecha y Hora de Recepcion: 20190305 20:46:31

RFC del Contribuyente: CAA1I04095R5

Periodo inicio de vigencia: 2M18-M

Nombre del Archivo: CAA1304095R5201901CT ZIP
Tipo de Archivo: Catalogo de cuentas

Motivo: Envio mensual

Estatus: Recibido

Cadena Orininal del Envio:
([0001190100000000075126/2019-03-05 20-46:31|CAA1304095R5|2019-01|CAA1 304095R5201901CT zip[Catdlogo de
cuentasRecibido||

Sella Digital del Envio:

ZotFo02iGDAVEzSEIUugilpch6FLA1PY CesZIlGIZ03aCloAz1Iri52iIRZNLIcbBUPwqreHaAISRLKLESwT5d 1kLBxg ¥ 32mieAHm+
J2sKZBhOwqheBQCEZ TeN QDX 20V Cyobl i85 Ymu2v+yAg TvLWNKhR +u+hYsAC3qeY SLp/RZqCKeyrYencUJ HAgqWeMibRryeg
CXdPHIGTUPQI4B52g4 DTAKIYAf3qeOJ32yKEpHAY hoyd O/DMTaWeQkh2we FMISJ3mJhre liwHEZU 1Kz 8BW.JedFCud 5XhY7PMBNn
15erEtUJkrZery26BqDHE 1CvOwWEFSg7 0WYIAmMH3zhg==

Mensaje (s):

El presente acuse confima que su archive fue recibido v serd procesado por el SAT. Como resultado de esta validacion puede ser
aceptado 0 rechazado, por lo que este documento no ampara el cumplimignto de su obligacidn, suginéndole verificar su acuse de
aceptacion o rechazo en el Buzdn Tributario, Contabilidad Electrénica, Consultas.

Su informacion se encuentra protegida por el secreto fiscal y estd clasificada como reservada, de conformidad
con 1a Ley Federal de Transparencia y Acceso a 1a Informacion Plblica Gubemamental, en relacion con el
Cdodigo Fiscal de la Federacion, por ko que el SAT garantiza la seguridad de la informacion, evitando su
atteracion, pérdida, transmisitn y acceso no autorizado.

Si usted promovid medio de defensa y le concedieron la suspension o medida cautelar, no se encuentra
cbligado a enviar su contabilidad electronica.

|8

Figura 6.99 Acuse de recibo del envio del catdlogo de cuentas
Fuente. www.sat.gob.mx
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Y por ultimo el acuse de recibo de la balanza de comprobacion.

@%} L4

ACUSE DE RECIBO o0
CONTABILIDAD ELECTRONICA SAT
_SHCP i e
OKLIIARA N AT NDS
YUOWRWLD
Folio: 0002190100000000145386
Fecha y Hora de Recepcion: 2019.03-05 20:48:35
RFC de! Contribuyente: CAAMH4095R5
Periodo: 2018-01
Nombre del Archivo; CAA1304095R5201901BN 2P
Tipo de Archivo: Balanza de comprobacion
Tipo de Envio: Normal
Motivo: Envio mensual
Estatus: Recibido
Cadena Original del Envio:

[0002190100000000145386{2019-03-05 20:48 35{CAA1304095R5{2019-01|CAA1304095R5201901BN ZipBalanza de
comprobacion|Normal|Kecibido]|

Sello Digital del Envio:

RBACTBSATAIM JaliwXJzd SHUubXJW1IBRCuxAQIGIXC 32GQyqTagG+OHeNTPTq 20+4 TESSOMINEp 1L 36/229UNRT WGsSqem
RQIKF4OWIoQOWZ6IdaNqPIbMOXpW-+JTx+ynFOTT+PyQ2sBUMW2 Ml vMev8+Y22nEx4kAK(7vFxdbn6+ 1GOnenLpwiHoUhylIS
B6R53RU1YBUMwHsSqsTOPCHIBKVAYDRBWWn+dq7GenGn1VG+T+LguiCulUc+Z3EyAYOGkr226 TFKTCISwrKVE7ivsLVe2DEXV
VE2KCAUJ«3QbaiNIa196Zh7QPLXAKyIWL Y6 ZpodY mw==

Mensaje (s):

El presente acuse confirma que su archivo fue recibido y serd procesado por el SAT. Como resultado de esla vahidacion puede ser
aceptado o rechazado, por ko que este documento no ampara el cumplimiento de su obligacion, suginéndole vertficar su acuse de
aceptacidn o rechazo en el Buzdn Tributario, Contabildad Electrénica, Consultas.

Su informacién se encuentra protegida por el secreto fiscal y estd clasificada como reservada, de conformidad
con 13 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaddn Publica Gubemamental, en relacion con el
Codigo Fiscal de la Federackn, por b que el SAT garanliza la seguridad de la informacin, evitando su 1
alteracién, pérdida, transmisién y acceso no autorizado.

Sl usted promovié medio de defensa y ke concedieron la suspensidn o medida caulelar, no se encuentra
obligado a enviar su contabilidad electronica,

Figura 6.100 Acuse de recibo del envio de la balanza de comprobacién
Fuente. www.sat.gob.mx
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Conclusiones

El envio de la informacion contable al SAT representa una carga administrativa
significativa para los contribuyentes, se necesita estar actualizando los sistemas
contables con las modificaciones que se van publicando constantemente.

Es necesario que todas las personas involucradas en el proceso contable deban
de cooperar para que la informacién sea enviada de la manera mas adecuada
posible, con los requisitos y estandares que las autoridades exigen.

Tomando como base mi experiencia profesional no es muy comuin que existan
manuales de contabilidad dentro de las organizaciones, fundamentalmente por la
falta de tiempo por parte de los encargados del area.

El objetivo principal en la elaboracién del presente trabajo se cumple con la
elaboracion del manual, en donde cada persona conoce los requisitos que debe
de cumplir. El personal de cada departamento sabe los requerimientos que debe
de cubrir un comprobante para ser aceptado en contabilidad.

El auxiliar contable, sabe los requisitos administrativos y fiscales que debe de
contener una factura, asi como los requerimientos en la captura de las pdlizas en
el sistema. El contador general conoce los pasos a seguir para la revision,
generacion y envio de la informacion contable.

Con lo anterior se logra que no existan malos entendidos, conflictos entre los
departamentos y que existan ahorros de tiempo. Para la empresa representa el
oportuno cumplimiento de sus obligaciones fiscales y asi evitar la imposicion de
multas y molestias por parte de la autoridad.

Por otra parte, derivado de los grandes avances tecnolédgicos y la gran capacidad
auditora de las autoridades, es necesario que el contador obtenga mayores
conocimientos, uno de éstos es el uso de las tecnologias de la informacién y de la
comunicacion; y asi también cumplir con la diligencia y competencia profesional
gue se requiere para ejercer su profesion.

e Al analizar los conceptos, objetivos y usuarios de la contabilidad, se
comprendio la importancia de llevar un control de la informacion financiera
de la organizacion, asi como las diferentes formas de aprovecharla en
beneficio de la empresa.

e Al estudiar los tipos de sociedades mercantiles que existen en México, se
entendié que los mexicanos se pueden asociar de la manera que mas
convenga a sus intereses.
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Al detallar los derechos y obligaciones que tienen los contribuyentes en
nuestro pais, se conocen los requisitos a cumplir para no incurrir en
irregularidades fiscales.

Al analizar los antecedentes e integracion, asi como los contribuyentes
obligados a cumplir con la contabilidad electronica, se tienen los elementos
necesarios para cumplir correctamente con su generacion y envio.

Al estudiar las caracteristicas de los comprobantes digitales por internet,
se tienen los elementos para cumplir de forma adecuada con los requisitos
solicitados por la autoridad.

Al describir los métodos de respaldo de la informacién contable, asi como
los plazos de conservacion y la proteccibn de los datos personales,
lograremos confiabilidad en el manejo y almacenamiento de la informacion
procesada.

Al elaborar el manual se logra la meta de proporcionar elementos de juicio
para la elaboracién y presentacién de la contabilidad electrénica al Servicio
de Administracion Tributaria.
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