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INTRODUCCION

Este proyecto tiene como objetivo principal realizar una antologia didactica de computacién
para nifios de quinto ano de primaria, dando una estructura homogénea entre todos los
elementos, para lograr un medio de comunicacién funcional entre aluumnos y profesores.

La antologia es un soporte editorial que surge como medio para transmitir informacién que
se especializa en un tema mediante la compilacion de textos literarios, cientificos, etc. de uno
o varios autores. Tienen como finalidad la ensefianza y cumplen la funcién de ser apoyo al
docente, ademas de presentar un progreso sistematico que implica una propuesta concreta
del orden en el aprendizaje y un modelo de ensefanza.

Este soporte editorial debe cumplir con varios parametros para que cumpla su funcién, y asi
poder identificar los puntos donde se pueden generar nuevas ideas y transmitir mensajes
diferentes y emotivos que llamen la atencién del usuario. Sin embargo para alcanzar este
objetivo es preciso conocer a la fuente por lo que se describird en el primer capitulo; ahadiendo
informacién sobre el Colegio Atlapulco, ya que es la institucion que solicitd este material.

En el segundo capitulo nos enfocaremos en la didacticay la historia del libro como origen del
disefo editorial, entre ellos la antologia, descrita desde una perspectiva del diseno grafico
editorial. Asi mismo se definiran conceptos sobre medios de impresion para localizar el medio
mas adecuado de acuerdo al tirajey presupuesto.

Finalmente, se aplicaran conceptos especificos del disefio editorial al proceso que se realizd
para la elaboracién de la antologia, si bien, la antologia requiere de una o mas obras primi-
genias hay factores que la enriquecen dando originalidad al soporte.
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1. COLEGIO ATLAPULCO

El colegio Atlapulco se ubica en la colonia de San Gregorio Atlapulco en la delegacién Xochi-
milco, esta instituciéon retomd sunombre del lugar en donde se ubica, conservando el vocablo
en nahuatl atlapulco que significa donde revolotea el agua o en las tierras del fango, de la
misma manera retomaron el glifo que representa este vocablo.

Este colegio lleva 31 afios de servicio educativo, estan comprometidos con la Educacién ba-
sica cuya misién es formar personas integrales. Ellos estan incorporados a la Secretaria de
Educacién Pablica, promoviendo un servicio educativo profesional y siempre en blsqueda
por ser mejores, por lo que innovaron su método de ensefianza, inspirados en Reggio Emilia.

1.1 MISION
Su principal misién es contribuirjunto con las familias en la formacién integral de los alumnos,
al promover el desarrollo para laviday lograr los propésitos fundamentales de la Educacion
Basica por medio de una sélida formacién humana.

1.2 DESCRIPCION
Los valores que constituyen esta comunidad educativa son: respeto, responsabilidad y
amistad, con el fin de formar personas de calidad.

Reggio Emilia es una filosofia fundada por Loris Malaguzzi en la ciudad italiana Reggio Emilia
en 1945, la cual es considerada como una de las mejores propuestas educativas para la pri-
mera infancia.

Sus principales caracteristicas son:

» Reconocer las habilidades del nifo.

» Desarrollar todo su potencial.

» Transformar a la sociedad a partir de la educacion infantil.

» El respeto por el nifno, sus derechos, las capacidades y el potencial.

» El reconocimiento de que el nino es el protagonista de sus propios procesos
de aprendizaje.

» Los maestros son estudiantes, los maestros son investigadoresy facilitadores de
los procesos de aprendizaje de los nifios y de sus propios aprendizajes.

» La importancia del medio ambiente para el proceso de aprendizaje del nifio.

» Laimportanciadelasrelacionesentrelos nifos, las familias, lacomunidady su partici-
pacién en la experiencia educativa.

Howard Gardner, el investigador del Proyecto Zero de la Universidad de Harvard, se refiere
a las escuelas de Reggio Emilia como: centros “donde las mentes, cuerpos y espiritus de los
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ninos mas pequenos son tratados con respeto y seriedad, y donde pueden experimentar
placer, diversion, la belleza y el aprendizaje al mismo tiempo”.?

Gardner de acuerdo a sus estudios de inteligencias multiples, menciona que este método
propone la integracion de las artes graficas como herramientas de apoyo para el desarrollo
cognitivo, linglistico y social; por medio de diversos materiales que ayudan a la comprensién
de los nifnos de acuerdo a la experiencia vivida y motivadora que reciben de ellos.

De acuerdo al modelo Reggio Emilia podemos ver la importancia de crear materiales que en
realidad motiven a los nifios y sea un medio de comunicacién funcional entre el alumno y
profesor, por lo que es necesario como en todo trabajo conocer caracteristicas del usuario
que ayuden en el proceso de disefio.

2. USUARIO

El diseno comienza en la medida en que se definen los objetivos y fin del proyecto, ya que
“sirve para comunicar una informacién especifica o llevar a cabo una funcién concreta, y el
proceso de disefio es el vehiculo que transmite dicha informacion” @ por lo que esimportante
conoceral usuarioy asi poder dar una mejor solucion grafica de acuerdo a las motivacionesy
objetivos de las personas, en donde el contexto, la experiencia en suvida determinan puntos
claves en el proceso de elaboracién de un soporte grafico.

Toda educacién daday recibida se crea entre personas, con el fin de transmitir conocimien-
to, actualmente se dice que la educacién no esta en un nivel 6ptimo en el cual realmente la
persona reciba la educacion adecuada de acuerdo a lo que el ser humano es y necesita, por
tal motivo siempre se esta en la blisqueda de métodos creativos para crearla.

Sin embargo aunque cada persona es (inica, hay referentes generales para describirla, ya que
es el fundamento de la educacion, en la que por medio de la interaccion se alcanzan obje-
tivos particulares de ensefianza, por lo que primero retomaremos la definicion de persona,
de Garcia Hoz®

» Es un principio de actividad, origen de sus acciones.

» Essingular con identidad propia, Gnica e irrepetible, creativa, indivisa con intimi-
dad integra.

» Es abierta, al mundo que los rodea y su trascendencia, es comuni-
cativo y solidariode los que se derivan la amistad, convivencia y al amor.

I Ana Cecilia V. “Reggio Emilia una educacién que transforma”, Variedades no. 10 (2014),
consultado el 6 de octubre de 2015, https://issuu.com/rofellos/docs/completavio.

2 Paul Harris y Ambrose Gavin, Layout (Barcelona: Parramén, 2007), 32.

3 Victor Garcia, Introduccion general a una pedagogia de la persona (Madrid:Rialp, 1993), 97-130.

14



» Es auténoma, es intransferible, libre, responsable, capaz de formular su propio
proyecto personal.

» Es sexuada, ya que forma parte del ser mismo de la persona, se es persona desde
la condicién de ser hombre o mujer (género).

» Esoriginaday original, pues no se ha dado el serasi misma, y a la vez es principio
de sus operaciones, por tanto creativa.

» Ladimensién corporal, demanda una educacion propia contribuya a la educacion
de toda la persona.

» Dimension afectiva, educacion de afectos, sentimientosy emociones, ser consciente
de si mismo.

» Dimension intelectiva, educacién de la inteligencia con el fin de encontrar
la verdad.

» Dimensién volitiva, por lo que todo hombre decide y quiere, cuyo objetivo es
generar el bien.

Hemos visto caracteristicas propias de la persona, las cuales hacen referencia al desarrollo perso-
nal deacuerdo a sus metas, sin embargo el motor regidor de toda accién es la motivacion; ya que
toda persona tiene aptitudesy habilidades innatas, las cuales se ven favorecidas por un impulso-
esfuerzo (motivacion), que se le dé a cada actividad.

La motivacién esimportante en el proceso de aprendizaje, consiguiendo dirigir los esfuerzos
paraalcanzardeterminadas metasy les estimula el deseo de aprender, es algo que constituye
un valor para alguien, “por eso a mas motivacién mas facilmente se vence el esfuerzo. Toda
ensefanza motivada es una ensefanza de valores que hace de ella misma algo valioso... Se
hace necesario despertar su atencién, despertar un auténtico interés por el estudio.” @

Para poder motivar a los alumnos en cada materia es preciso que encuentren significados y
valores que den sentido al empefio que justifique su energia fisica y mental. Algunas moti-
vaciones de las personas son: sentido de seguridad, sentimiento de dignidad y solidaridad.

Por lo tanto, la dimensién emocional se debe incluir en las actividades educativas para que
sean mas significativas y emocionantes, ya que a partir de mas parametros se es mas cons-
ciente de las necesidades como individuos en el campo del lenguaje visual, que aporta un
beneficio en la educacion.

Docentes y alumnos tienen diferentes caracteristicas y niveles de percepcién. Mientras
que los nifios empiezan a comprender el porqué de toda accién, los adultos ya estan
formados en el mundo social, que requiere de valores y metas consideradas para la vida futura
en el ambito profesional y personal de cada individuo. A continuacién mencionaremos par-

* José B. Carrasco, Una diddctica para hoy: como ensennar mejor (Madrid: RIALP S.A., 2004), 17.
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ticularidades de alumnos en la edad comprendida de 9 a 11 anos ya que es la edad referente
a los alumnos que cursan el quinto afio de primaria, en mayor nimero en la edad de1oa 11
anosy de los docentes, quienes tienen una labor importante en la educacion.

2.1 ALUMNO
El alumno es un discipulo. Es aquel que hay que alimentar en su mente, educacién y cono-
cimiento.De este modo la ensenanza de todo individuo depende de varios factores, como
son la educacion recibida en casa, de acuerdo a su contexto y en la escuela, incluyendo las
experiencias de cada ser humano ya que permiten un mejor desarrollo.

La UNICEF senala que la edad escolar permite consolidar sus capacidades fisicas, morales
y éticas, que forman parte importante en la bdsqueda de su propia identidad, asi como su
aceptacion de fracasos sin que destruya su autoestima, teniendo en cuenta que “...Ia primer
década de los nifios corresponde a la mas fructifera donde los maestros tienen grandes
oportunidades para el desarrollo de sus alumnos, que les permite conocer sus emociones y
sus propias percepciones de lo que les rodea.” ©

De este modo el desarrollo del nino comprende dos areas, la motoray la cognitiva, las cuales
se modifican una a la otra para mejorar o frenar sus areas de oportunidad.

2.2 NINOS DE 9 A11 ANOS DE EDAD

Area motora:

Laedad durante el periodo escolar corresponde de los 6 a los12 afios, esta area hace referencia
al desarrollo fisico, en cuanto a talla y peso, asi como su desarrollo biolégico y capacidades
de acuerdo a suedad.

Las ninas a partir de 9y 10 afios comienzan a tener cambios sexuales secundarios aunque no
sean adolescentes, por otro lado los nifilos se motivan mas por el ejercicio y continuo perfec-
cionamiento de su coordinacion.

Principalmente tienen mayor resistencia fisica asi como su coordinacién y equilibrio se ven
favorecidos, por otro lado se da la independencia del hemisferio del cerebro derecho con
respecto al izquierdo, demostrando espontaneidad en sus movimientos.

Area Cognitiva
El area cognitiva se refiere al desarrollo en el modo de pensar, su memoria y razonamiento,
alaedad de 9 y11anos de edad los ninos comienzan a realizar operaciones y conceptos de

5 Sonia Sauzo, Inteligencias miltiples: manual prictico para el nivel elemental (Puerto Rico: Uni-
versidad de Puerto Rico, 2006), 9.
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mayor complejidad, su promedio al fijar su atenciéon aproximadamente es de una hora, ya
que una de las motivaciones es obtener informacién por lo que son capaces de realizar s
6rdenes a la vez.

Aprende a no exteriorizar todo, asi aumenta la presencia del yo, su légica es abstracta y
forman una actitud critica, aumenta su curiosidad por aprender, buscan orden del tiempoy
espacio, disminuyendo su vision magica volviéndose mas realistas, es la razén por la que les
atraen mas las historias ficticias.

Caracteristicas

Los nifos de 9 a 11 anos, viven la etapa de la pre-adolescencia, en la cual se interesan por
formar parte de un grupo, por lo que es conveniente dejarlos ser sin que crucen los limites
de las normas establecidas en la familia.

Estos nifos necesitan resolver problemas con los recursos aprendidos hasta el momento con
el fin de que puedan desarrollarse satisfactoriamente el razonamiento matematico, la lengua
y adentrarlos al mundo social y natural en el que viven. De esta forma se pueden reconocer
mas ambitos de aprendizaje en el arte y la ciencia.

Sin embargo, en esta etapa los rasgos de la nifiez siguen muy marcados por lo que son muy
receptivos al aprendizaje de cualquier tipo, también son muy imaginativos, creativosy tienen
una vision no tan elaborada de los conceptos, pero si perciben de manera mas profunday
objetiva.

Son nifios que les gusta planificar sus dias, a los cuales se les debe minimizar su aspecto de
competicion y fomentar la participacion, inclusive muestran interés por coleccionar cosas,
y aunque no lo parezca les gusta estar en familia y a su vez relacionados con sus amigos, se
motivan con historias reales o ficticias, a los que todavia les cuesta reconocer el bien del mal,
pero disfrutan de chistes y juegos de palabras.

Todo individuo es un ser pensante que en la nifiez, necesita apoyo y motivacion, no sélo por
parte del docente sino de casa que le permita desarrollarse plenamente, por lo que se hace
necesario explicarles qué van a hacery por qué de toda accién.

2.3 DOCENTE
La labor docente es muy importante ya que ayuda a formar a los nifios, es una tarea un poco
similaralo que es un padre en casa, ya que los alumnos imitan a su guia, por esta razén deben
de tener ciertas cualidades que fomenten una educacién motivacional y en un ambiente po-
sitivo desarrollando no sélo el intelecto, sino también |a parte emocional, ya que son factores
que ayudan a aprender.
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El docente forma parte importante en el proceso de educacion, como mediador del conoci-
miento. Suaccion es establecer relaciones con la cultura en tanto contenidos de la ensenanza,
con los alumnos, en la medida que ellos han de recibir los estimulos y reobrar sobre ellos;
creando un grupo social que hacen referencia a la capacidad didactica, capacidad de atencién
personaly capacidad de gobierno, en la que se anaden caracteristicas propias del docente, el
cual es una persona con un estilo propio ©:

» Estilo integradory abierto

» Operantey creador

» Singularizadory convencional
» Exigentey alegre

» Reflexivo y critico

El maestro debe tener estrategias para transmitir una mejor ensefianza como:

» Preparar la clase

» Ensefiar a autopreguntarse

» Parafrasear las ideas de los estudiantes

» Poner nombre a las conductas de los alumnos
» El modelado

A partir de la propia experiencia del docente va creando actitudes positivas para un mejor
desempeno en el aula, que favorecen la participacion de los nifos ayudando a su aprendizaje,
las cuales se mencionan a continuacion, de acuerdo a la definicién de Ontoria.?

Actitud de relacion

Ayuda a crear espacios positivos asi como actitudes que crean mayor autoestima, confianza
en si mismo, autoconcepto y comunicacién. También da seguridad emocional, aceptacién
de la propia vivencia, asi como sensibilidad y cooperacion, favoreciendo la satisfaccion de los
alumnos en la clase, creando confianza para realizar las actividades escolares, facilitando la
flexibilidad y creatividad.

Actitud de comprension
Crean confianza de poder ser ellos mismo, expresando sus emociones y ayudan a percibirlas
y comprenderlas, que impulsa a los alumnos a tener tranquilidad y sin temor de nada, favo-
reciendo su rendimiento.

¢ José B. Carrasco, Una diddctica para hoy: como enseiiar mejor (Madrid: Rialp S.A., 2004), 30-32.
7 Arturo Pefia Ontoria, Aprendizaje centrado en el alumno: metodologia para una escuela abierta
(Madrid: Narcea ediciones, 2006),62-71.
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Actitud de autenticidad y coherencia

Esta actitudes estan relacionadas, sino hay comprensién no habra coherencia entre la inte-
raccion que se da al aprender, y no se reconocera y aceptara al otro como es. Esto facilita la
educaciény el profesor de verdad no estara tenso y podra ser el mismo, lo que proporciona
franqueza de sus alumnos y asi poderlos ayudar en diferentes situaciones.

Actitudes provenientes de la realidad social
Las actitudes se relacionan con la realidad social y no sélo en un contexto educativo. Sin
embargo estas actitudes reflejan parte de la sociedad en la que vivimos.

Actitud de participacion

Es una conducta que permite expresarse y compartir para lograr experiencias enriquecedo-
ras, teniendo en cuenta los objetivos por alcanzar y no sélo como personas dentro de este
contexto educativo sino que brindan también parte de su educacién con las personas que se
relacionany el lugar en el que se desenvuelven con el fin de poder mejorar.

Actitud de responsabilidad
Todos reconocen su participacion para un fin en comun, donde se ve reflejado el interés por
ser mejores, y preocupacion por alcanzar metas propias y en conjunto.

Actitud de critica

Su actitud critica ayuda a dar una conciencia critica de las actividades que realizan mediante
cuestionamientosy analisis, que sirven para reforzar al individuo en cuanto individuo y com-
partan sus pensamientos, con el fin de poder crear su capacidad de autoanalisis y confrontar
diferentes ideas, contribuyendo a la madurez personal.

Actitud de superacion

Los alumnos y profesores, de acuerdo a su percepcidn si tienen una situacién desfavorable
recurren a un analisis de qué esta bieny qué se puede aprovechar, y no se autodestruyen, sino
ven en qué pueden mejorar.

Podemos ver que la educacion se creay es para las personas, sin embargo hay que reconocer
quedeacuerdo a nuestra edad tenemos diferentes actitudes y motivaciones, entre mas anos
llevemos en este mundo mayor experiencia tenemos y el conocimiento también progresa.

Por otro lado es grato ver que la comunicacién en el aula sea clara para transmitir el apren-
dizaje en un ambiente favorable donde los guias también se sientan motivados y puedan
desarrollar actitudes y habilidades para el mejoramiento de la ensefianza.
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De este modo podemos ver laimportancia de los soportes editoriales que desde su invencién
han sido medios de comunicaciony preservacion del conocimiento, que de acuerdo a diferentes
caracteristicas podemos encontrar variantes de los soportes editoriales.
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1. DISENO EDITORIAL DIDACTICO

La historia del libro asi como la historia de la humanidad se ha perpetuado desde la invencion
de la escritura cuando comenzaron a contabilizar en tablillas de arcilla. Tiempo después tam-
bién se utilizé para enviar mensajes y en actividades comerciales con el fin de comunicar su
propia experiencia de vida de acuerdo al desarrollo motor e intelectual que fue alcanzando
hasta la actualidad.

La labor de un disefador editorial se ha ido transformando al paso de la historia, sin embargo
tenemos como referencia la invencién de la imprenta de Cutenberg. Asi podemos decir que
lo editorial es todo lo relacionado al material impreso y actualmente también al disefio que
realiza de manera virtual. Por otro lado ha surgido como necesidad del hombre por organizar
y dar una presentacion a la informacion.

Si bien el libro y en un principio la comunicacién oral era importante al transmitir conoci-
miento, también tenemos que la didactica se ha interesado por las diversas formas de en-
sefianza, desde verla como un proceso, “mediante la instruccién en el sentido de verla como
un método, pero también estudia el medio por el cual se transmite el conocimiento, con el
fin de experimentary aprender por el placer de aprender”. (Bernardo, CarrascoJosé 2004:39)

El diseno editorial hace referencia a dar forma fisica del libroy a sus derivados, como son el
periddico, revistas, folletos, etc., los cuales a partir de un concepto a transmitir es que define
suaspecto visual, el modo de comunicar, y la composicién que realiza dentro del formato, de
acuerdo a una reticula y elementos graficos, ilustraciones, fotografias, tipografia. Inclusive
toma decision del encuadernado. Con el objetivo de dotar de expresion y personalidad al
contenido, atre la atencién de los lectores estructurando todo material claramente.

Especificamente el género del libro didactico surge con la publicacion de Orbis Sensualium
Pictus, en 1658 de Johan Amos Komensky (Comenio), donde la ilustracion también juega un
papel importante en la historia de las ediciones didacticas, ya que basa su “poder” en la ima-
gen, con el uso exclusivo de transmitir otros saberes, “..se considera el origen de los manuales
escolaresy los libros ilustrados para nifios” ©

Cada librotiene un fin e infinitas ideas que transmitir. Asi el material impreso o cualquier otro
medio de informacién como videos, laminas, fotos, carteles también son considerados medios
didacticos, ya que tienen en comun que son empleados en un contexto educativo determinado,
que se crea a partir del usuario, con fundamentos psicolégicos y pedagdgicos, con mensajes
coherentes, complementado con cédigos, imagenes, tipografias, sefializaciones, etc. que son
temas especificos de diseno editorial que deben potenciar el caracter pedagégico del texto.

!Istvan Schritter, La otra lectura: la ilustracién en los libros para nifios. (Buenos Aires: Lugar
Editorial, 2005), 91.
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La fabricacion de libros ha sido herramienta de ensefianza, que ha servido como base de la
educacién, y como todo disefio debe comunicar de manera eficaz, a partir de una estructura
y composicion, buscando un “equilibrio estético y funcional entre el contenido escrito, visual
y los espacios”. @

Por lo que todo material impreso, cuyo objetivo sea facilitar los procesos de aprendizaje se
considera un medio didactico, considerando que la didactica no sélo se limita a transmitir
conocimiento sino también guiar de manera integral la formacion del ser, del aprendizaje;
facilitando la labor del docente que se adapte a los contenidos de una materia en especifico
ya que los recursos didacticos son recursos fundamentales que constituyen un medio de
comunicacion.

1.1 DIDACTICA COMO MEDIO DE ENSENANZA
Desde la antigiiedad ha existido la preocupacion por la instruccion de la persona. Siempre
se busca una mejor adaptacién y comprension del medio en que se vive, asi como ayudar a
lograr un primordial potencial en los retos y actividades de la vida.

La didactica por su definicion griega se define como “perteneciente o relativo a la ensefianza,
o como el arte de ensefar”, la cual es una rama de la pedagogia que se encarga de buscar
métodos y técnicas para mejorar la ensenanza, de acuerdo a una disciplina o materia en es-
pecifico. Sin embargo también se le puede definir como una técnica e inclusive como un arte.

De acuerdo con Comenio en la Didactica Magna se define como un aprendizaje de todo por
parte de todos, donde los procesos de ensefianza deben caracterizarse por la rapidez y la
eficacia, asi como por laimportancia del lenguaje y laimagen que en edades infantiles debe
proponerse a los nifios. Del mismo modo, hace referencia a la motivacién y estimulacion son
importantes en el aprendizaje, con la ayuda de textos, imagenes o emblemas que continua-
mente impresionen a los sentidos. @

Mattos por otra parte la define como una disciplina pedagégica de caracter practicoy norma-
tivo que tiene como objetivo la ensefianza,entendiendo que el objetivo de toda didactica, no
queda limitado al conocimiento de las técnicasy recursos instructivos, sino la una formacién
integral del sery la guia del conocimiento en cuanto se enriquezca la personalidad total ya
que es lo que se busca en todo recurso didactico, ya que “La educacién no crea al hombre, lo
ayuda a crearse a si mismo” asi lo define M. Debesse.

El objetivo de la educacién en un principio era la acumulacién de datos, de noticias y un sinfin
deideas, donde el objetivo era la transmisién de conocimientos, mediante un medio para la

2 Andrés Zandn, Introduccion al diseio editorial (Madrid: Vision Net, 2007), 9.
3 Juan Améds Comenio, Didactica Magna (México: Porria, 1998). Versién PDF
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transmision del saber. De ahi que se le denominara como una metodologia, donde la “didactica
era concebida como el estudio de los métodos instructivos”. Kilpatrick, ladenominaba como
la teoria de la instruccién, que ha evolucionado de la concepcidn tradicional o Alejandrina, a
la concepcién moderna de la instruccién:

» Es fundamentalmente una teoria para aprender de libros

» Aprendizaje de las palabrasy concepciones de otros

» Se aprende sin practica con el entorno en el que se desarrolla el ser
» Se aprende por medio de |a repeticién

Sin embargo esta teoria reduce al hombre sélo al intelecto y solamente se fortalece por me-
dio de la memoria. Actualmente lo que se pretende por medio de la didactica es algo mas
proximo a lo que define Debesse, ya que no sélo se forma al individuo de manera externa a
su contexto sino que lo involucra; de esta manera concierne a los procesos de aprendizajey
a los de socializacion.

Por otro lado la didactica moderna se preocupa fundamentalmente por el proceso de apren-
dizaje. Sin embargo puede ser entendida como una técnica, como una ciencia aplicada, una
teoria o una ciencia basica que haido evolucionandoy en la cual se estimulan las actividades
creativasy capacidad de comprension, donde la practica también se vuelve fundamental en
el proceso de aprendizaje.

Un paso mas actual es la definicién de Medina Rivilla que define a la didactica aunando la
ensefanza con el aprendizaje, cuyas actividades propias reclaman la interaccién entre quie-
nes la realizan: alumno-profesor. Sin embargo hay varias definiciones que coinciden que “...
es teoria y practica de la ensefianza y proceso de ensenanza-aprendizaje y la sitdan como
ciencia, tecnologiay como arte”.®

Actualmente también se habla de una educacién personalizada, la cual basa la educacién
reconociendo que la ensefianza se crea entre personas que cuentan con caracteristicas ge-
nerales que definen a un individuo.

Ladidactica estudia la relacion del profesor con el alumno lo cual implica entender al profesor
como guia, orientadory facilitador. Para que el alumno procese e integre de modo personal
lo aprendido, y a su vez debe de ser original, también tiene la responsabilidad de planificar,
programar con base en los objetivos.

*José B. Carrasco, Una diddctica para hoy: como ensefiar mejor (Madrid: RIALP S.A., 2004), 15.
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La didactica personalizada reconoce a los individuos, para desarrollar:

» Principio de identidad (singularidad, autonomia, creatividad).

» Desarrollo de cada estudiante de acuerdo a su capacidad.

» Estimulo permanente como ser creativo.

» Estimulo de la peculiaridad de cada centro educativo conforme a su caracter ins-
tucional y social propio.

» Posibilidad de participacion de los escolares, no sélo en la realizacién sino en
la organizacién y programacién de las actividades.

» Autonomia real y responsabilidad social de los centros educativos.

» Principio de apertura (comunicacién, solidaridad.

» Disposicion receptiva y expresiva.

» Capacidad de observacion.

» Aceptacion de personas con ideas y esquemas conceptuales diferentes.

» Rechazo a la acepcién de personas.

» Apertura a la realidad desconocida (investigador).

» Superacion de limitaciones intelectuales, fisicas, etc. en busca de situaciones
mejores.

» Posibilidad de poder fundamentar el trabajo escolar en el desarrollo de capaci-
dad de comunicacién.

» Principio de originacién (filiacién). Cultivar la humildad que lleva a aceptarse a
si mismoy a la realidad propia de las circunstancias que llevan el hecho de
existir.

» Fomentar amor y respeto a los padres. Saber agradecer la realidad de su
propia existencia.

Principio de accién educativa:

» Participacion de todos los elementos que constituyen la comunidad educativa.

» Asegurar la unidad del fin y del proceso educativo en un sistema de objetivos .

» Determinacion de los contenidos de la actividad expresiva partiendo de la expe-
riencia personal de los escolares orientandolos a la cultura sistematica y
profesional.

» Programacion de las actividades, interior, cognitiva y desiderativa.

» Empleo de los elementos que la técnica ofrece al servicio de la educacion.

» Actuaciéndel profesorcomoestimulo, orientacioény control del trabajo, paraquealum-
nos puedan trabajar solos.

» Practica de docencia en equipo.

» Agrupacion flexible de los alumnos.
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» Utilizar todas las situaciones de aprendizaje, ponderando el trabajo en equipoy
cumplimiento de la actividades indicadas.

» Evaluaciény promocién continua.

» Evaluacion permanente de todos los condicionantesy elementos de educacion, para
una mayor eficaz la tarea de la comunidad educativa.

» Desarrollo y uso de la capacidad de interaccién educativa entre alumnos.

De acuerdo al desarrollo que se pretende daral individuo es preciso mencionar que el principal
6rgano a desarrollar es el cerebro, ya que entre mas estimulos reciba del exterior mayor sera
el aprendizaje de la persona. Algunas de sus caracteristicas de acuerdo a los hemisferios son:

Hemisferio derecho Hemisferio izquierdo
Simultanea Secuencial

Espacial Temporal

Gestaltica Gestaltica-l6gica
Sintética Analitica

Intuitiva Racional

Concreta Abstracta

Pensamiento oriental Pensamiento occidental

En el mismo orden deideas hacemos referencia a la Gestalt, ya que guarda relacién con e disefio
grafico en cuanto a la percepcién, ya que ayuda a organizar de manera eficaz los elementos.

La leyes de |la Gestalt fueron enunciadas por los psicélogos, Max Wertheimer, Wolfgang Kohler
y Kurt Koffka quienes observaron que el cerebro humano organiza las percepciones como
totalidades de acuerdo con las leyes que denominaron leyes de |a percepcion. Demostrando
que el cerebro hace la mejor organizacién posible de lo que percibe, no sélo visualmente sino
puede ser aplicado en otras vias de percepcion.

La palabra Gestalt no tiene una traduccién directa al espafiol, pero se le atribuyen como
definicion las palabras “Forma, estructura y totalidad”, haciendo referencia a la corriente
psicoldgica surgida en el siglo XX. La Gestalt se puede definir con la frase de W. Kéler: “El
todo es diferente a la suma de las partes”, ya que percibimos un todo y que cada parte que lo
conforma pierde sentido y valor de su significado si se separa de él.®

5 Guillermo Ledn. “Leyes de la Gestalt” http://www.guillermoleone.com.ar/leyes.htm
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Con el estudio de la Gestalt se puede conocer el funcionamiento de la psique, teniendo en
cuenta que la percepcion es la via de adquisicion del conocimiento que nos permite el desa-
rrollo de la psique en el mundo, creando experiencias de nuestra realidad.

Continuando con las caracteristicas del cerebro encontramos que puede dividirse en dos
partes denominados hemisferios y cada hemisferio se divide en 4 I6bulos diferentes, cada
uno tiene funciones diferentes como vemos a continuacion:

» Lébulo frontal: Motoras, atencién, organiza el lenguaje expresivo, intelectual

» Lobulo parietal: integracion visual y motora

» Lébulo occipital: percepcién, informacion visual, auditiva, cinestética o corporal
» Lobulo temporal: recepcién auditiva, lenguaje expresivo

Un cerebro evoluciona mediante las experiencias a las que se les da sentido. En todo momen-
to busca relaciones entre lo que conoce y lo que va aprendiendo. Le favorece un ambiente
que estimule sudesarrollo asi como un ambiente en donde los nifios puedan expresar sus pensa-
mientos envozalta; porotrolado, “..lasemociones tienen un papel dual enel aprendizaje. Mientras
mas fuertemente la emocion se conecta con la experiencia, mas fuerte es el recuerdo de esa
experiencia.” ©

Actualmente han surgido varios métodos y técnicas, asi como definiciones de la didactica,
de diferentes materias, y diversos lugares donde se crea conocimiento. Uno de ellos son los
talleres que en un principio se pensaba que se creaban para resolver los males, sin embargo
es algo novedoso a la forma normal de hacer escuela ya que la determinacién y organizacion
de un taller representa la solucién didactica mas fructifera y productiva porque en un taller
es posible curioseary poner en practica lo aprendido.

Ahora lo que se busca en la escuela infantil es ayudar a organizarse y a organizar la realidad
que lerodea, que es la tarea del docente; esto se logra mediante un fundamento pedagégico,
metodolégico, didactico y vinculado a diferentes experiencias.

Otro factor importante en el proceso de aprendizaje es la comunicacién que es una accién
social, con la que interactuamos entre alumnos para socializary en cuanto al entendimiento
que se da a los alumnos para producir aprendizaje que también influye en el profesor.

Dentro de la comunicacion se crean sefiales y simbolos que son interpretados por los recep-

tores, los cuales tienen sentido para ellos, y aunque contamos con cinco canales, uno por
cada sentido, solo logramos percibir un mensaje de canal a la vez. Pero la mente es capaz

¢ Sauzo, Inteligencias miiltiples, 9.
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de cambiar de canal extremadamente rapido, dando la impresion de que se reciben varios
mensajes al mismo tiempo.

Los contenidos de la ensefianza son los mensajes a comunicar, y se crea el didlogo entre el
alumno y el profesor en el mejor de los casos, pues asi se tiene mayor certeza del nivel de
recepcion de los alumnos, cuya finalidad es la adquisicién o modificacién de conductas del
alumno.

Sin embargo entre el emisory el receptor existe un medio que ayuda a transmitir de manera
eficaz los mensajes. Estos medios son los recursos didacticos; “los cuales se ven enfocados
en recursos visuales, ya que es el sentido mas desarrollado en la tarea de aprender, porque
la gente confia mas en lo que ve*.?

1.2 ESTILOS DE APRENDIZA]E
Como habiamos mencionado, el proceso de aprendizaje surge cono una necesidad de
comunicacion, la cual abarca experiencias concretas teniendo como finalidad desarrollar
experimentaciones activas, lo que se traduce como conocimiento. ©

» Experiencias concretas, el sujeto se implica originariamente a partir de una expe-
riencia concreta.

» Observaciones reflexivas, en la que a partir de la experiencia concreta se desarrolla
la observaciony reflexion a cerca de como se produce la experiencia.

» Conceptualizaciones abstractas, se producen teorias que explican los procesos de
las experiencias realizadas a partir de la observacion y reflexion.

» Experimentacién activa, la cual se desarrolla a partir de la resolucién de problemas
y toma de decisiones complejasy diversas.

Luis Bravo, menciona que las imagenes comprimen la informacion, de lo que se puede concluir
es que retenemos 10% de lo que oimos, 20% de lo que vemos, 40% de lo que vemos y oimos
y 75% de lo que vemos, oimos y hacemos.®

2. MATERIAL DIDACTICO
El material didactico es un medio no un fin, por el cual se ayuda a transmitir el conocimien-
to, ya que las personas creen mas en lo que ven, y asi se da una muestra clara de lo que se

7 Jerry Mac Linker, Diserio de material visual diddctico-teoria: composicion: ejecucién (México:AID,
1971), 10.

s Cristina Moral y Purificacién Pérez, Diddctica: Teoria y prictica de la ensefianza (México: Pira-
mide, 2009), 17.

? Bravo, Luis, “Los medios didacticos en la ensefanza”. http://www.ice.upm.es/wps/jlbr/Do-
cumentacion/Libros/tecnorec.pdf
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pretende realizar o dar a entender, sin embargo siempre esta presente el factor humano, la
experiencia, intuicion y calidad humana que refuerzan la practica.

Por otro lado hemos visto que la motivacion es importante en la educacién, la cual discrimi-
namos a partir de la percepcion, algunos aspectos caracteristicos de la ayuda visual con un
fin didactico: ™

» Mensajes al sentido mas desarrollado, la vista, concentrando el interés y atencién.
» Relaciona sentidos abstractos con objetos concretos

» Comunica claramente interrelaciones

» Comunica mensajes que serian complejos de expresar con palabras

» Pueden ser realistas o abstractos

La funcién de los medios didacticos se da a partir del medio-recurso, el cual es de gran apoyo
en el proceso de ensefianza; de acuerdo con Wolters la funcionalidad didactica a nivel medial
podria concretarse de la siguiente manera:

» Innovadora: plantea un nuevo proceso, generando cambios en el modelo de
ensefnanza, pero puede reforzar o generar cambio superficial en un modelo
antes utilizado.

» Motivadora:diversifica lavision sobre larealidad, reforzando unasituacién de forma
mas directa o atractiva.

» Estructura la realidad: es una aproximacién o nexo con ella, una simbolizacién
de la realidad, creando una relacién entre el docente y el alumno mediante
un medio que ayuda con el aprendizaje y la ensefianza.

» Formativa: provocan un tipo de actividad mental, los medios ayudan a transmitir
determinados medios de valores, a medida que presentan los contenidos de apren-
dizaje, guian, facilitan y organiza la accién didactica.

» Facilitadora u operativa: los medios organizan las experiencias de aprendizajeala
vez que establecen un tipo de contacto con larealidad que representany exigen

un tipo de contacto con ellos mismos.

Se clasifican en:

» Recursos o medios reales: pueden servir de experiencia directa al estudiante, ya
que al relacionarse directamente con el estimulo lo motivany dansignificado a los
contenidos; (plantasy animales, objetos de uso cotidiano, instalaciones urbanas,

©© Jerry Mac Linker, Disefio de material visual didactico-teoria: composicion: ejecucion (Méxi-
co:AID, 1971), 11.
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agricolas, servicios y cuantos objetos se acerquen a la realidad del estudiante).

» Recursos o medios escolares: son los que se utilizan en la escuela como medio en
ensefanza-aprendizaje, (biblioteca, hemeroteca, globos terraqueos, pizarrén,..)

» Recursos o medios simbélicos: acercan la realidad a los alumnos, a través de sim-
bolos eimagenes; dicha transmision se da por medio del material impreso o de las
nuevas tecnologias; (material impreso e interactivo).

2.1 MATERIAL DIDACTICO IMPRESO
Actualmente tenemos diferentes medios de comunicacién sin embargo seguimos utilizando
los que se han establecido por generaciones como el periédico impreso, revistas, boletines,etc.
que contintan teniendo gran valor. Sin embargo podemos ver que varias editoriales apuestan
por la nueva tecnologia, y manejan ambas versiones.

El material impreso es aquel que se forma con copias fisicas en papel u otro soporte impri-
mible; entre ellos el mas utilizado y con una gran historia es el libro, el cual ha servido como
base del desarrollo de los demas medios de ensefianza, el cual puede apoyar cédigos verbales
con representaciones iconicas, es decir imagenes.

» Publicaciones periédicas:
» Periddico
» Revistas
» Comics

» Graficos
» Folletos
» Libro

Figura 1. Periddicos apilados, Agrupa hommes, 2016.
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2.2 LIBRO
El libro se define como un conjunto de hojas de papel y otros materiales imprimibles o ma-
nuscritos que unidos por uno de sus lados y encuadernados forman un volumen. El origen
de la palabra libro proviene de liber un termino que se relaciona con la corteza de un arbol.
Se considera un libro a toda obra literaria, cientifica o de cualquier tipo que de acuerdo a la
UNESCO posea mas de 50 paginas. Actualmente la evolucién del libro la encontramos en
otros soportes como e-booksy audiolibros.

El libro escolar es tradicionalmente el centro de las actividades de educacion, sin embargo
no debe ser desterrado por las nuevas tecnologias, pero si exige un cambio en su concepto
y elaboracion.

» Libros de lectura: sirven para leery aprender sin alguna obligacién de aprenderlos,
paraambientar una ensenanzaoampliarla son paraestudiar (libros de divulgacion
cientifica, literarios, histéricos, etc.)

» Libros de estudio: sélo contienen lainformacion que el alumno tiene que aprender
ymemorizar,comolosclasicos librosdetexto, quedebendecomplementarseconbiblio-
grafiaexteriory enriquecerse con otros materiales de cultura. Tampoco puedenadmi-
tirse que den informacién completa, sino que inciten al trabajo posterior, indicando
que hay muchas otras cosas que aprender

» Libros de trabajo: indican las actividades a realizar, asi como la técnicay el material
que exige su realizacion, las cuales son nuerosas y variadas de acuerdo a las
caracteristicaspsicolégicas y culturales de los alumnos, no minimas sino
de ampliacién, y para todas las situaciones de aprendizaje; incluyendo las de
tipo creativo.

» Libros de referencia o consulta: Recurren paraencontrarun datodeterminado, diccio-
narios, enciclopedias, etc.

» Libros o cuadernos de autocontrol: sirven para que los escolares comprueben cuanto

han avanzado en los objetivos de una materia.

2.3 BREVE HISTORIA DEL LIBRO
La cultura con la que contamos hoy ha surgido como un proceso de invenciones que aiin en
nuestros dias siguen evolucionando. Dos de estas invenciones trascendentes son las inven-
cion de la escritura y el alfabeto. En un principo la comunicacién, trasmision de mensajes y
conservacion del conocimiento los encontramos en métodos nemotécnicos, monumentos
pétreos, pinturas rupestres y el libro oral.

Sinembargo, lalecturay escritura en un principio era para pequenas élites, como sacerdotes
que escribian mediante simbolos o pictogramas sobre diversos materiales: palmera, arcilla,
conchas; que finalmente con la invencion del papel y tiempo después de laimprenta comen-
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zaron a realizarse soportes plasmados con signos, que actualmente conocemos como libro,
cuya funcién primordial no ha cambiado ya que se basa en la premisa de fijar los mensajes
para ser transmitidos e interpretados.

Tenemos varios avances en diferentes culturas como la invencion del papel en China atribuido
a un eunuco de la corte imperial llamado Cai Lun en el afio 105 d.C., en Grecia el desarrollo
de un alfabeto que se desarrollé en los siglos Viy v a. de C., y una mayor alfabetizacion en
Roma aunque en un principio expandir la escritura era mal visto por la cultura machista, sin
embargo se instauraron bibliotecas publicas durante la época de Julio César (100-44 a. de C)
y susucesor Augusto (63a.de C.-14d. C).

Y durante el siglo 111, los romanos “ vinieron en declive después de la invasién de los barbaros,
ellos destruyeron grandes centros culturales, objetos valiosos a la que se nombré época os-
cura, que también logré aportar nuevos avances creativos como el rollo que fue suplido por
el cédicey la lectura en voz alta fue suplida por la lectura silenciosa.” (Lyons, Martin 2011:15)

Tablillas de arcilla

La tablillas de arcilla utilizadas en el Iv a.C.
cerca del Golfo Pérsico, Mesopotamia, son
la forma mas antigua que se conoce como
soporte de laescritura, el cual era un material
permanente, multiplicable que en una o dos
parte iguales contenia el textos religiosos,
econémicos y literarios. Eran tablillas escri-
tas con una cunasobre arcilla blanda dando
su nombre actual a este tipo de escritura:
cuneiforme. Tras la inscripcién se dejaban
secaral sol.

Hacia el segundo milenio a. de C., habian
escuelas que ensefiaban la escritura, y los
sacerdotes eran los (nicos que podian in-
terpretar los libros sagrados. Asi lefan los
mensajes que desvelaban las entrafias de
ellos y con esta informacion se convertian
intermediarios entre la existencia terrenay
elmasalla. ™

Figura 2. Tablilla de arcilla.

" Martyn Lyons, 2000 afios de historia ilustrada (Espafa: Lunwerg, 2011), 17.
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Tablillas de cera

Hace dos mil afios en Roma aparecieron libros
semejantes a los que conocemos actualmen-
te.Eran hechos con madera encerada y en
ocasiones se cubrian de yeso.

En las orillas de las tablillas se hacian dos
agujeros por el cual pasaban un alambre o
cinta parasujetarlas. Sise unian dos tablillas
se nombraba diptico, tres triptico y mas de
tres poliptico.

El rollo o volumen

El papiro, es la primera forma de papel que
se utilizaba en Egipto, Grecia y Roma, sin
embargo Egipto era quien lo producia, de
esta manera guardaban celosamente la los
secretos de fabricacion. “Tucidides (hacia el
460-400a.deC), Platon (haciael 428-347a.
de C)),y Cicerén (106-43 a. de C.) escribieron
sobre papiro” “@(Lyons, Martyn 2011: 21)

Laslaminas se cortaban del tamano deseado
pero si se requeria se pegaban una tras otra
para hacer un rollo mas largo, y en la Gltima
hoja seataba un palito de madera que lo hacia
mas manejable, llamado ombligo.

Habian rollos que alcanzaban longitudes de
hasta cien metros, su lectura erade derechaa
izquierda, se escribia con un calamo con tinta
hecha de hollin, carbén vegetal con aguay
goma, los titulos y epigrafes se escribian con
tinta roja.

Codice
Apartirdels.ld.deC. el pergamino comenzé
a competir con el papiro. Sunombre proviene

12 Martyn Lyons, 2000 anos de historia ilus-
trada (Espafia: Lunwerg, 2011), 21.
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del latin charta pergamena (papel pergamino)
de Pérgamo, actualmente Turquia. Algunos
de sus beneficios era la durabilidad ante la
humedadya que podia doblarse sinromperse.

Ademas de traer beneficios econémicos ya
que no se tenia que importar de Egipto, solo
exigia una cuidadosa preparacion,ademasde
que se podia reciclar, era llamado palimsesto.

Los cédices derivaron de las tablillas de ma-
dera utilizadas por los romanos, y al adoptar
el pergamino lo utilizaron de la misma ma-
nera que las tablillas, dando origen al libro
cuadrado. Sus tapas eran de madera y se
escribian antes de ser encuadernados. Otra
de sus ventajas eran mayor capacidad de
escritura, su almacén y transporte ademas
de tener la idea de margen para distribuir
armoniosamente el espacio.

Los codices fueron principalmente producidos
en monasterios, en una gran sala llamada
escriptorio, donde los amanuences (escribas
o copistas) hacian los escritos. Comienza
también el trabajo de miniaturistas e ilumi-
nadores quienes se encargaban de trazar
figuras e ilustraciones, después se encua-
dernaba con una tira de cuero al lomoy dos
tablas de madera.

Sinembargo el consumo de ganado solo era
posible en una sociedad donde la actividad
deescritura no era muy extensa, sin embargo
la produccién era cara, donde los documen-
tos de lujo eran pintados con tinta de oro y
plata, o con costosos pigmentos de parpura
como expresion de poder y riqueza, por lo
que también se requerian de ensayos antes
de confiarle a un escriba el pergamino final.

Figura 6. Biblia de 42 lineas, Gutenberg.
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El cédice es una de las invenciones mas importantes ya que alin preservamos esta estructura
en los libros, paginas individuales sujetas por un extremo. El cédice fue adoptado por los
cristianos y era inclusive decorado con oro o plata, si se trataba de un libro sagrado.

El libro impreso

Antes de laimprenta se utiliz6 la xilografia, un sistema que requeria de madera grabada que
se entintaba y con presion de una prensa plana se imprimia, estos libros fueron llamados
xilograficos, libros bloque o libro tabelario.En Europa el primer libro xilografico fue la Biblia
Pauperum. Estos libros no contaban con mas de 50 paginas, eran destinados a personas de
baja cultura, que debido a grabar letra por letray su poca produccién dejaron de utilizarse.

El papel fue un invento Chino, atribuido a Ts"ai (Cai) Lun quien lo present6105 a.C. por primera
vez alemperador Han Ho Tide la dinastia Han de China, aunque se tienen datos de que el papel
fue inventado 200 anos antes, sin embargo a partir de este punto el uso del papel comenzd
en varias regiones. Este nuevo soporte era fino por lo que sélo se utilizaba una cara, pero los
arabes por sus contactos chinos aprendieron la técnica de fabricacién el cual fue introducido
a Europa mediante la Espafia musulmana.

Otro invento chino es laimprenta, atribuida a Pi Sheng. No obstante, se da mérito a Gutenberg
por fundir letras sueltas y adaptar una prensa de uvas para la impresion de pliego en papel,
como resultado de la creciente demanda de libros. Que gracias a un préstamo desarrolld
este sistema de impresion teniendo como consecuencias la estandarizacion de las lenguas
principales en Europa aceleracion de la produccién y que relativamente era barata, ya que el
mayor gasto residia en el papel.

Figura 7. Imprenta en México.
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Conelusodelaimprentalos temas se volvieron mas realistasy el modo en que se transmitia el
saber cientifico, como las obras de Galileo, la creacién de atlas y cartografia. La pagina impresa
trajo consigo la creacion de nuevas tipografias y elementos que hoy reconocemos, como un
frontispicio, el nombre del impresor, el lugary la fecha de publicacién. En un principio no tenia
folios pero se incluyeron también titulos a modo de encabezamiento, margen de texto, etc.

En América el primer pais con imprenta es México en 1539, sin embargo varios de los cddices
que estaban desarrollandose en las culturas mesoamericanas fueron destruidos por los frailes
quienes los consideraban obras del demonio. Los libros mayas eran guias para los sacerdotes
acerca de los rituales, calendarios, plantas y animales, contaban con tratados médicos, ma-
pas, matematicasy astronomia. Su escritura contaba con mas de 800 caracteres, abiertos a
varias interpretaciones.

La imprenta fue una revolucién de los medios de transmision cultural, y aunque el libro se
considera como un objeto de consumo, la alfabetizacién aumenté su produccién convirtién-
dose en un bien de consumo al alcance de todos y no sélo de las minorias.

La mecanizacion de laimprenta hizo posible producir mas hojas a un ritmo mas rapido. Desde
1800 se pudo ver este gran avance con las prensas de metal Stanhope, y en 1811 se consiguid
una prensa cilindrica de vapor para el periddico londinense The times que podia imprimir1100
hojas por hora, fabricacién de Friedrich Koening.

Al multiplicarse la circulacién de los impresos generd cambios en la sociedad, nuevos pen-
samientos e ideas, se estandarizan los saberes cientificos acerca de la vida, inclusive la mo-
dificacion de las relaciones con el poder.

“Muchas persecuciones se han desatado contra el libro, que es pensamiento no fosilizado
0 muerto, sino vivo y actuante. La materia en que ese pensamiento esta materializado,
impreso, podra ser destruido mas él permanecerd vivo, ejercerd su accion transformadora,
pues el pensar significa engendrar ideas nuevas como modificar las ya existentes. Piedra,
madera, papiro, pexgamino, papel, pelicula, cinta electronica son materiales vulnerables en
los que se encierran conceptos espirituales e intelectuales indestructibles que pueden vivir
yexpandirse, como lo hicieron durante siglos, sin necesidad de ellos”.

Agustin Milares, 1986.
3. ¢QUE ES UNA ANTOLOGIA DIDACTICA?

Todo material didactico puede verse desde la perspectiva de ser un medio o un recurso, sin
embargo al hablar de un medio didactico se hace referencia a aquellos que fueron realizados
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con laintenciéon de facilitar los proceso de ensenanzay aprendizaje, mientras que un recurso
es aquel que cumple con el mismo fin, sin embargo puede ser cualquier material.

Asi, los libros que ensenan son los libros didacticos, infantiles, manuales escolares, libros
técnicos y universitarios, sin embargo, hablaremos de la antologia ya que es el medio que se
elaborara.

La definicién de antologia por sus origenes griegos deriva de “anthos” flory “lego” yo escojo, por
lo que también se nombra florilegio. La antologia es un soporte editorial que esta formada
por informacién de diferentes autores, pero en torno a un mismo tema.

La antologia es un tipo de manual conformado por textos literarios o no, formando una
coleccién de fragmentos representativos o de partes de una o varias obras y fragmentos de
diversos autores de acuerdo con un tema o una época.

La ONU considera a la antologia como una publicacién recopilativa, porque si fuese recapi-
tulativa interviene la capacidad de investigacién andlisis sintesis, redaccion, etc. y lo recopi-
lativo contiene menos originalidad. Sin embargo, la originalidad se encuentra en el “titulo,
introduccién al conjunto, ordenamiento de las partes seleccionadas, cierre al volumen, y lista
de referencias”.t

Como vemos la antologia se considera como una publicacién recapitulativa, ya que implica
hacer una seleccién y discriminacién del material a integrar, teniendo el grado de responsa-
bilidad autorial como antologador.

Finalmente podemos ver que la antologia funciona como medio didactico en el momento
que tiene que cumplir con ciertas caracteristicasy una estructura que permita facilitar el de-
sarrollo intelectual del estudiante, motivar su aprendizaje, reforzar valores; la cual funciona
como apoyo dentro de un contexto educativo donde el estudiante es dirigido de acuerdo a
un orden coherente para lograr objetivos especificos de la materia y generar conocimiento.

3.1 CLASIFICACION
Antologia tipo tedrica: seleccion de material que integre conceptos, principios o enfoques
tedricos.
Antologia tipo practica: Integra contenidos sobre procedimientos con el fin de guiar paso
a paso al lectory pueda solucionar problemas, con andlisis practicos o actividad practica.

1 Blanca Naula Erazo, “Influencia del Disefio Editorial en los Libros Escolares que intervie-
nen en la Ensefianza de Historia” (Tesis de maestria, Universidad de Palermo, 2011), 64.

4 Angela Rojas, Manual para la elaboracion de textos (antologia, apuntes, libro de texto, manual,
memoria, monografia, tesis y tratado). (México: UAEM, 2001), 52.
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Antologia tedrica-practica: Integra en sus contenidos ambos aspectos, sin embargo otras
caracteristicas que definen a las antologias es la profundidad que el antologador proponga
de acuerdo al grado de especificaciéon de acuerdo al tema central, y suamplitud que también
serd determinada con la cantidad necesaria de textos que contenga.

Ventajas:
» Funcionalidad para los estudiantes
» Guiay presenta la informacién
» Organiza informacién
» Crea conocimiento
» Desarrolla habilidades
» Enriquecen el vocabulario
» Faciles de utilizar y transportar
» Configura el tiempo escolar de acuerdo a los contenidos
» Aplica el conocimiento

Desventajas:
» Monétono
» Crear habito de su uso
» Aprendizaje poco interactivo
» Material poco llamativo

3.2 ANTOLOGiA, PERSPECTIVA DESDE EL DISENO GRAFICO
Es interesante revisar diferentes definiciones en relacion al disefo desde concebir al disefio
como un lenguaje, que sélo es Gtil cuando hay algo que merece la pena decir, Mark Porter,
The Guardian

David Hillman dice que el objetivo no es crear una combinacién bonita entre texto e imagen,
sino de hacer un analisis complejo de la revista o cualquier otro medio, ser capaz de inter-
pretary mediante el disefio influiren cémo lo dice. “La imagen correcta en combinacién con
las palabras correctas es uno de los mas poderosos caminos para transmitir mensajes”.

Se define disefo grafico como un medio por el cual se presentay comunica “una intencién o
funcién especifica”, en si es un un proceso el cual determina los elementos que seran desti-
nados a comunicar mensajes a grupos especificos generando comunicacién visual.

El disefio grafico planeay proyecta ideasy experiencias con texto e imagenes principalmen-
te, trasmitiendo emociones instantaneamente que pueden perdurar a lo largo del tiempo,

5 Hillman, David http://www.studiodavidhillman.com/
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el diseno define la forma, el tipo e imagen en diversos medios como carteles, publicidad,
empagques, libros y revistas que cuentan con una gran historia.

Esta materia haido evolucionando a lo largo de |a historia. Siempre que hablamos de libros de
disenoy demas temas siempre encontramos sus mas remotos origenes en la edad prehistérica
y diversos temas nuevos que nos anteceden, sin embargo como vimos, un logro importante
como seres humanos es la invencién de la escritura, un medio de comunicacién que fue
desarrollandose y experimentado en varios soportes y elementos de acuerdo al contexto.

Sin embargo, la imagen cobré un sentido diferente como recurso de comunicacién visual
de la misma manera que el libro ha evolucionado y también se han desarrollado masy en
diferentes medios. La antologia, se clasifica dentro del diseno editorial, ya que comparte
similitudes con el libro, en tanto formay estructura, aunque el fin de todo soporte editorial
y el usuario son distintos.

Los objetivos principales del disefio editorial son trasmitir mensajes de calidad, donde la
grafica exterior e interior definen la estética visual, teniendo elementos que ayudan a alcan-
zar armonia por medio de una diagramacioén, incluyendo otros factores como la impresion.
La antologia en relacién al disefo grafico editorial, tiene que conformar una estructura que
permita una comunicacion visual efectiva, ya que en este caso sera destinada a nifios, por
lo que es interesante conocer los origenes de los libros creados especialmente para nifios a
principios del siglo X Vi1 los cuales fueron educativos como libros de conductay abecedarios,
que podian ilustrarse.

También una obra importante, que hemos comentadoo es |la obra Orbis Sensualium Pictus de
Juan Amés Commenio, el cual es considerado por varios autores como el primer libro ilustrado
para ninos, en 1658.

En México los primeros libros ilustrados para nifios son religiosos, como Catecismo de la
doctrina cristiana de Jerénimo Martinez de Ripalda. Sin embargo, es en 1867 que se reconoce
la importancia de los libros de texto consecuencia del analfabetismo, por lo que se incluyen
textos de historia, fauna, geografia e identidad nacional.

Endiversasregionesy épocas el libro ha evolucionado, conservandoy renovando estructuras
y elementos que lo han hecho funcional, incluyendo los materiales y medios de impresion,
cada unodeellos queda marcado por el contextoy las condiciones tecnolégicas que los hacen
posibles.

16 R. Padilla. “Breve historia de la ilustracién de libros infantiles en México” http://reflexio-
nesmarginales.com
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Es indispensable saber que todo disefo se realiza mediante un proceso, o metodologia que
permite conocer los requerimentos de cada proyecto para que sea funcional y logre transmitir
mensajes, por eso es importante conocer el contenido del soporte editorial que requerird de
una maquetacion.

Requiere de legibilidad que se logra con el uso adecuado de tipografia, interlineado y tamafo
de acuerdo al espacio de trabajo que es determinado con el uso de margenes que son esta-
blecidos de acuerdo a las necesidades visuales.

Ya que la comunicacién visual es el resultado del conjunto del soporte y la informacién
contenida en él, que ayudan a comprender el significado con ayuda de las cualidades de las
formas, que son el tamafio, configuracion, posicion, situacién, materia, textura acabado con
las que reconocemos su apariencia generando el lenguaje visual.

Como hemos mencionado el disefio es una mezcla de decisiones racionales y conscientes y
subconcientes que surgen de la experienciay creatividad, también es parte de la memoria visual
y cinética, es una habilidad que se va desarrollando y que influyen en el proceso de disefo.

Realizar un proyecto requiere de documentacion, analisis, conceptoy expresion, donde la do-
cumentacién puede conservarse a partir de textos e imagenes, los cuales adoptaran diversas
formas: informe, sumario, manuscrito, fotografia, video, etc. “sin documentacién no existe
disefno”.

El objetivo del andlisis de la informacion sea mas inteligible, dando una estructura, secuencia
yjerarquia al contenido. El concepto busca transmitirideas complejas con elementos expre-
sivos, para que resulte ingenioso y divertido. Mediante la expresion se transmiten emociones.

4.SISTEMAS DE IMPRESION

De la misma manera que el lenguaje es plasmado para comunicar, asi surgen los sistemas
de impresion; que se fueron desarrollando a la par de las caracteristicas y recursos de cada
época plasmados sobre diferentes soportes, desde las cavernas, las tablillas y manuscritos,
sin embargo es en el siglo vV que chinos y japoneses se di6 la impresion la cual era conociday
aplicada por un grupo reducido de personas.

Laimpresion “es el proceso en el cual se aplica tinta bajo presién con un disefio determinado
a un sustrato”®

7 Andrew Haslam, Creacion, disefio y produccién de libros (Madrid: Blume, 2007), 23.
® Paul Harris y Ambrose Gavin, Manual de produccién, Guia para diseiiadores grificos (Barcelo-
na: Parramon, 2008), 141.
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Encontramos sistemas de impresion directos los cuales imprimen directo del cliché, rodillo,
etc. al sustratoy los sistemas de impresion indirectos son los que pasa del cliché, chapa, etc.
aotrorodilloy de ahi a la pieza final.

4.1 ANTECEDENTES DE LA IMPRESION
La primera imprenta establecida en México fue en 1539 con el apoyo del obispo Fray Juan
de Zumarragay del primer virrey Don Antonio de Mendoza, siendo el primer impresorJuan
Pablos quien celebré un contrato con Juan Cromberger, el cual duraria 10 afios, pactado en
la ciudad de Sevilla con todas las especificaciones.

Se cree que el primer libro impreso fue la Escala Espiritual de San Juan Climaco, traducida por
Fray Juan de Estrada, pero el primer libro que lleva la fecha de 1539 es la Doctrina Cristiana
Castellana y Mexicana, escrita por la orden de Zumarraga.

El primer taller se estableci6 en la “casa de las campanas”, y los impresos de 1539 a 1546 en el
colofén indican ese lugar de impresién a nombre de Juan Cromberger, sin embargo él habia
fallecido en 1540. En ese momento, Juan Pablos no tiene suministro de papel y tinta, por lo
que tuvo que recurrir con otras personas del Nuevo Mundo para que trabajaran con él.

Y en 1547, Juan Pablos, a causa de una mala economia recurre al Virrey Antonio de Mendoza,
tramitando posiblemente la “compra del taller novohispano, sin embargo Griffin, supone que
Brigida Maldonado, viuda de Cromberger, vendiera laimprenta a Pablos, ya que el testamento
de ésta hace referencia a dicha venta”

Por lo que el hermano de Brigida, Mateo Cardn, viene a México a hacer el contrato, y el apar-
tado 4 de los bienes de Brigida menciona un testimonio de 1546 con cuentas tomadas aJuan
Rodriguez, amigoy agente de la familia Cromberger en México, atribuyendo entre las ventas
laimprentaaJuan Pablos. En1548, los impresos indican su realizacion “en casa de Juan Pablos”
marcando su independencia.

El contrato firmado con Cromberger, venceria en 1549, sin embargo en 1548 el Virrey Antonio
de Mendoza le permitié mantener suimprenta por 6 anos, y en 1554 el Virrey Luis de Velasco
renové el contrato por 4 afos mas. Juan Pablos pudo mejorar su imprenta, y en 1550 pudo
traer otra prensa contratando a Tomé Rico, a Juan Munozy a un fundidor de letras, Antonio
de Espinosa, quien trajo calidad y variedad tipografica, sin embargo Espinosa en 1559 funda
su propia imprenta.

¥ Maria Isabel Granén Porrua, Los grabados en la obra de Juan Pablos. Primer impresor de la
Nueva Espaiia, 1539-1560 (México: Fondo de Cultura Econémica, 2010), 57.
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La daltima publicacién registrada de Pablos data de 1560, Manuale sacramentorum secundum usum
eclesiae Mexicanae, quedando la imprenta bajo la direccién de su esposa Jeronima Gutiérrez,
y su yerno Pedro Ochartre, el tercer impresor mexicano. Asi se cumplié la voluntad de Juan
Pablos, que siguiera suimprenta dentro de la familia.

Por otro lado en Europa con los avances de la impresion tipografica, comenzaron a surgir
nuevos sistemas uno de ellos es la litografia, invencién de Alois Senneferlder en 1798, el cual
se basa en el rechazo entre sustancias grasas y el agua, es un sistema planografico donde
el area de imagen de la plancha se trata con un medio graso, y después se cubre toda la su-
perficie conagua, dejando listas las areas grasas para anadir la tinta. Con este procedimiento,
al hacer presion sobre el papel se obtiene la pagina impresa, sin embargo el resto del papel
queda himedo, causando inconvenientes.

La litografia fue desarrollada en la revolucién industrial, en esta época se produjo una mayor
cantidad de hojas sueltas, libros, albumes, peridédicos con ilustraciones que fueron el boom de
las imagenes y del ascenso de la burguesia en Europa, asi también su utilidad en Francia se
convirtié en undifusor de ideas, valores moralesy éticos, muy usado en la caricatura politica.

En México, la litografia fue introducida por Claudio Linati de Presvot en 1826 hasta 1837, tras
varios acontecimientos logra establecerse en la Ciudad de México, él trabajé en conjunto
con Florencio Galliy el poeta cubano José Maria Heredia quienes fundaron y publicaron el
periddico El Iris, que mas tarde no fue bien visto y Linati sali6 del pais.

Sin embargo los avances a finales del siglo XIX y principios del siglo XX, marcaron el inicio del
offset hasta convertirse en un estandar de la industria. Primero se sustituyeron las piedras
lisas por las planchas metalicas con granoy finalmente se desarrollé el principio offset, ya que
“laimagen entintada en la plancha metalica se imprime indirectamente sobre una mantilla
de caucho enrollada alrededor de un cilindro metalico rotatorio y luego se transfiere de la
mantilla al papel“.@

A continuacién se describiran algunos sistemas de impresién:

Offset seco:

En este proceso no es necesario el mojado, ya que el area de no imagen de la plancha esta
hecha de unasilicona que repele la tinta, esto implica menos ganancia de puntoy es menos
perjudicial para el medio ambiente; lo que se debe controlar es la temperatura de los rodillos
para mantener fria la temperatura de la tinta.

2. Andrew Haslam, Creaciodn, disefio y produccion de libros (Madrid: Blume, 2007),88.
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Con el uso del offset también se desarroll6 la impresion a todo color llamado seleccién de
color, incluyendo tipografia e imagenes, teniendo como origen los avances en fotografia;
esto se logré gracias a la descomposicion de las imagenes en los tres colores primarios y
una cuarta tinta para detallar, usando reticulas superpuestas en diferentes angulos que
generan la imagen, a partir de la cantidad de lineas de puntos que se imprimen en una pul-
gada, Ipi.®

La impresion a una tinta se le llama impresion en linea, la cual puede incluir imagenes en
escala de grises descompuestas también en una reticula, lamada medio tono, Cuando la
impresion incluye mas de una tinta, pero que no esta superpuesta en imagenes se llama
separacion de color.

Offset digital

Es una prensa de offset que tiene un sistema integrado a uno de los cuerpos de impresion,
de este modo la maquina carga automaticamente una plancha virgen sobre el cilindro, la
cual es grabada sin embargo estas planchas no son reutilizables, pero tienen en comin como
cualquier prensa de offset mismas tintas, cauchos.

Este tipo de impresion es un hibrido entre impresion lasery offset, tiene como objetivo ahorrar
costes en los procesos de impresion.

Actualmente debido al desarrollo de la tecnologia, podemos hablar de laimpresién digital o
impresion bajo demanda, utilizada para tiradas cortas de trabajo a color o en blanco y negro,
la cual abarca diferentes tecnologias de reproduccién que utilizan toner, ink-jet u otros pro-
cesos digitales, este sistema no requiere de pelicula o plancha, directamente se transfiere la
imagen de forma digital en un archivo pdf, postscript al dispositivo de impresion.

Este tipo de impresion surge en la década de 1990. Su prescursor fue el fotocopiado inven-
tado por Carslon en 1938 y en 1950 fueron introducidas por las fotocopiadoras Xerox. Con
el constante desarrollo surge el sistema directo a placa, en el cual la informacién se dirige
directamente del ordenador a la impresora.

Los métodos digitales son electrofotografia, lamada también xerografia, ionografia, mag-
netografia, termografia e inkjet.

Aunque no se invierte en un plancha el costo de impresion por hoja es mas elevado, porque el
papel y téners son mas caros que la tinta offset convencional, al no haber planchas los datos se

2 Claudio Ruiz, “Manual de preparacion de archivos para impresion en seleccién de color”
(Tesis de Licenciatura, UNAM/ENAP, 2003).

44



pueden cambiar de un ejemplar a otro, por lo que el destinatario puede recibir un proyecto
personalizado.

Este tipo de impresion permite laimpresion de un solo libro, que se puede estar actualizar de
manera facil, y aunque la calidad de impresién es menor, con los avances actuales se espera
mejor calidad y mejores costos.

Impresoras Ink-jet

Esunaimpresion directa al sustrato, a través de cabezales; esta impresion es mediante chorro
de tintay la impresion es bajo demanda, la cual es de mayor calidad y rapidez, por lo que se
utiliza mas en gran formato y alta resolucion.

En este tipo de impresion no se producen medios tonos de acuerdo al tamano del punto, por
lo general siempre producen el mismo tamano de punto.

Impresoras de transferencia térmica

Estas impresoras utilizan cabezales térmicos para crear la imagen que provocan la vapori-
zacion de los pigmentos que se encuentran en las cintas transferibles, que posteriormente
produce la impresion del papel.

Impresoras de toner

Estas maquinas utilizan la tecnologia de las copiadoras. Esta formada por un tambor foto-
conductor en las que se exponen las areas de la imagen, creando cargas eléctricas positivas
y las particulas de toner poseen cargas negativas, las cuales son atraidas por las positivas
(area de imagen); posteriormente se transfiere al papel y se aplica calor, para que surja la
impresion, estos pasos se repiten para cada color.

Los equipos que utilizan esta tecnologia son las impresoras de escritorio, en blanco y negro
y a color, fotocopiadoras y sistemas de procesamiento de documentos.

4.2 IMPRESION BAJO DEMANDA

La impresion bajo demanda permite una impresion de calidad para tiradas cortas, en este
caso podemos ver varias ventajas y desventajas, que sirven como justificacién de acuerdo al
proyecto a desarrollar.

Ventajas
» Econémico para tiradas cortas
» Permite personalizacién de datos
» No hay costo de peliculas o placa
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» Tiempos de produccién mas cortos
» Posibilita la impresion de gran formato mediante chorro de tinta

Desventajas
» Calidad inferior que offset, sin embargo las tltimas prensas hanigualado la calidad
» Consumibles mas caros
» Velocidad de impresion mas lenta
» Normalmente sélo disponibles para hojas mas pequenas o tamafos de rollo
» La mayoria de prensas no pueden imprimir colores especiales
» Sustratos

Como vimos, laimpresion de tiradas cortas es funcional para el soporte editorial que se rea-
lizara ya que esta dirigido a un grupo donde la cantidad de alumnos es minima , beneficia
también en la parte econdmica porque se imprime la cantidad exacta de los ejemplaresy a
su vez permite hacer modificaciones de acuerdo al plan de estudios del colegio.

4.2 ACABADOS
Son procesos adicionales posteriores a la impresion, también [lamados postprensa, depen-
diendo del tipo de acabado se pueden realizar corte, plegado, encuadernacién u otros aca-
bados mas especializados como es la aplicaciéon de barnices, estampados, tipos especiales
de encuadernacion, etc..

Plegado

Después de la impresion de acuerdo a las paginas del impreso las hojas tienen que doblarse,
este proceso se realiza con una maquina plegadora, donde las hojas entran por un extremoy
son expulsadas con los dobleces de acuerdo a las marcas de doblez. Lo ideal es que el doblez
del lomo este realizado de acuerdo a la fibra del papel para un mejor resultado.

Alzado
Consiste en superponer uno tras otro los pliegos previamente plegados, hasta formar un libro
o cuaderno por lo que es necesario mantener el orden y evitar errores.

Encuadernacion
La encuadernacién es un proceso que une y asegura las paginas de un trabajo para formar

una publicacién, existen diversos tipos de encuadernacion.

Deacuerdo a un manual de produccién se muestran los siguientes ejemplos de encuadernacion:
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» Encuadernacion en canutillo: utiliza un canutillo de plastico .

» Encuadernacion canadiense: se utiliza un alambre o plastico con una cubierta

envolvente o semienvolvente llamada media canadiense, queda planaal abrirse.

» Encuadernacion en espiral: se realiza por medio de orificios en un extremode la
publicacién, unida por un espiral de alambre, y al abrirla queda plana.

» Encuadernacion a laamericana o enristica: se cortan los lomos de los pliegos,
se mantienen unidos con adhesivo uniendo también la cubierta al lomo.

» Cosido por el lomo: los lomos se uneny encuadernan con grapas de metal porel
pliego central.

Figura 8. Ejemplos de encuadernacion

Laminacion

Otrotipo de acabado es la estampacién en caliente como la laminaciény barniz. La laminacién
es un recubrimiento de plastico sellada por calor dando un toque suave que brinda proteccién
al soporte, el barniz es un revestimiento incoloro que se aplica a una superficie para prote-
gerladel desgastey suciedad, pero sobretodo para dar un aspecto visual diferente al disefio.

» Mate: difumina la luzy reduce el reflejo aumentando la legibilidad de disefios
con mucho texto, destacar elementos graficos ya que aumenta la saturacién
del color.

» Cuero: proporciona una textura de cuero al disefio

» Satinado: acabado entre mateyy brillante, ofrece un toque de luz.

» Arena: proporciona un sutil grano de arena.

Refinado

Retira el exceso de papel de un disefio para que adopte su formato final. Por ejemplo la
maquina de recorte posee una cortadora que se modifica de tal manera que se alinee a las
marcas de recorte, ya que es donde pasara la cuchilla para realizar el corte.
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1. ELEMENTOS DEL DISENO EDITORIAL

La composiciény la tipografia son grandes herramientas en la realizacién de disefo las cuales
necesitan de varios elementos como la reticula, para que en conjunto creen armonia, ya que
dependiendo de la informacién, se estructurany ordenan los elementos a partir de esa guia.

La maqueta cumple con dos objetivos principales, la primera es que todos los elementos
tienen que funcionar en conjunto dentro de la pagina, y la segunda es que los contenidos de
las formas tienen que funcionar también dentro de la maquetacién de la pagina.

1.1 DISENO Y DIAGRAMACION
La historia del desarrollo de la reticula como la conocemos actualmente se ve reflejada en
varias publicaciones. Suorigen va ala parde la historia del libro, sin embargo fue en la Revo-
lucién Industrial cuando surgen nuevos conceptos y es la reticula que se ocupa en el disefio
grafico occidental.

Es a partirde la Revolucién Industrial, que se crean cambios a nivel social y politico, trayendo
como consecuencia la industrializacién y avances tecnolégicos, que hicieron posible la pro-
duccién enserie, reduciendo costosy como consecuencia la disponibilidad de mayor cantidad
de productos.

Sin embargo con el movimiento inglés Arts and Crafts se contrapone a la decadencia de calidad
y estética de los productos en serie, industrializacion. Un representante de este movimien-
to es Wlliams Morris que se inspird en John Ruskin “quien habia insistido que el arte podia
constituir la base de un orden social que mejorase la vida si se vinculase con el trabajo...”®

Arthur Mackmurdoy Sir Emery Walker, contemporaneos de Morris, dirigieron su interés hacia
la produccién tipograficay del libro. Asi, encontramos datos que son parte fundamental en
la realizacion de disefio editorial.

1.2. CONCEPTOS BASICOS DE LA RETICULA
La creacion de la reticula ha sido una forma en que se presentan los elementos. Es una parte
inherente en el proceso de disefnar, como respuesta a problemas especificos de comunicacion
y produccién; “una reticula esta indicada para ayudar a resolver problemas de comunicacién
que presentan un alto grado de complejidad, obteniendo claridad, economiay continuidad”®

Como hemos mencionado la creacién de la reticula es parte inherente al proceso editorial, ya
que trae consigo varios beneficios inclusive en el tiempo de producciéon de una publicacién, ya
que esto permitird crear un todo arménicamente y que cumpla con su objetivo de comunicar.

! Timothy Samara, Disefiar con y sin reticula (Barcelona: Gustavo Gili, 2004), 15.
2 Milagros Nobely “Reticulas” https://prezi.com/lkjx88natk8s/reticulas/
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Para realizar una reticula funcional es necesario conocer el contenido, ya que una simple
letra, una linea de texto o varias formando parrafos son los elementos que constituyen el
diseno y que en base a una estructura establecida, que proporciona espacios y elementos
para la paginaciony el uso deimagenes, donde es importante darjerarquia a los elementos
y organizarlos de manera eficiente y que puedan ser comprendidos por el espectador.

La reticula se va a conformar a partir de la diagramacién requerida, de acuerdo al contenido
que se expondra y el disefiador debe adelantarse a problemas que surgiran cuando ya esta
establecida, sin embargo a pesar de ser una guia precisa ésta finalmente se debe adaptar al
contenidoy a las necesidades de composicion.

Todo problema de disefio a resolver es diferente y su solucién se ideara de acuerdo a las
necesidades del proyecto, a los elementos que lo conforman, y al analizar esta informacién
se dispondra de una estructura que interactte con los elementos que contendra, creando
composiciones y mensajes que podran ser inteligibles por el usuario final.

Todareticula es diferente ya que actia en diferentes formatos, sin embargo tiene elementos
en general que describen las partes que la constituyen:

1.3 CLASIFICACION DE LA RETICULA

Manuscrito

Son reticulas simples de cierto modo ya que su contenido seran textos largos, en este caso se de-
finird una estructura principal, entre el bloque y los margenes, la segunda estructura que definira
elementos como el tamafo del folio, numeracién, notas al pie, etc. En este tipo de reticulas es
muy importante disefiar adecuadamente el uso de la tipografia, para que pueda leerse
comodamente teniendo como objetivo crear un “interés visual”, y el lector no se fatigue en
periodos de lectura largos.
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Columnas

Funcionan para informacién discontinua, donde algunos espacios se pueden utilizar para
imagenes, su anchura dependera de la cantidad de texto que pueda leerse cdmodamente
en el espacio asignado, considerando el diseno de la tipografia.

Jerarquica

Este tipo de reticulas se basan en la intuicién, vinculadas a las proporciones de los elementos
y se hace pensado en la visualizacion de acuerdo a la informacion que contendra, después
se elabora la estructura que coordine de manera eficaz la organizacién de los elementos.

Modulares

Aumentan los espacios activos, que pueden mantener a la vez la estructura basica de las co-
lumnas, haciendo el uso mas dindmico del texto e imagenes. Por lo general los disefiadores
trabajan con una combinacion de columnasy campos, donde el texto se presenta por columnas
y lasimagenes en los campos, concediendo un espacio para la creatividad.
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Multiples columnas

Este tipo de cuadriculas ofrecen flexibilidad en cuanto a la ubicacién de los elementos, un
ejemplo de esta cuadricula es la disenada por el tipégrafo suizo Karl Gerstener quién concibié
la cuadricula de 58 unidades, la cual permite combinar fotografias, tablasy texto con diversas
posibilidades.

La reticulaya estructurada de acuerdo a los objetivos, crea una narrativa visual, en si,aunque
no vemos la reticula, vemos que la organizacion de los elementos pueden estar restringidos
o tiene movilidad. Eso dependera del uso que se le dé a este elemento.

La principal razon de tener multiples columnas es porque mejora la legibilidad. Grandes lineas
de texto pueden dificultar la lectura, o si las lineas son demasiado cortas son irregulares, y
de igual forma dificultan la lectura.

1.4 La cuadricula base
Sirve de guia para poder colocar de manera precisa el texto, sirviendo como referencia para
colocar las imagenes, la cual debe estar estructurada a partir del tamano de la tipografia y
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el interlineado, que en conjunto con la reticula crean sentido de orden en las composiciones
donde varios elementos integran el diseno.

Linea DASE

2. TIPOGRAFIA

Esinteresante ver la evolucién de la oralidad y el campo sonoro, al campo visual y finalmente
las palabras quedan plasmadas en el espacio, y es a través de ellas que se transmiten mensajes
al ser descifradas, por lo que son un recurso esencial, “los tipos no son gestos corporales; son
imagenes manufacturadasy disefadas para ser reproducidas infinitamente”. ®

La tipografia de igual manera que la reticula es de gran importancia al disenar, ya que pro-
pociona imagenes que finalmente enfatizan el concepto a comunicar. El uso de la tipografia
también define su publico lector, pues cuando vemos imagenes tipograficas deben de decirnos
qué es lo que cuentan “antes de que las palabras hayan sido leidas”. @

“La tipografia ayudé a consolidar la nocién literaria de texto como un trabajo original y com-
pleto, como un conjunto de ideas expresadas de una forma esencial”.® Asi, tenemos que
desde lainvenciéonde laimprenta, que fue el primer sistema de produccién en serie, es cuando
surgen nuevas formas de presentar la informacion de acuerdo a diferentes parametros para
que las palabras se vuelvan inteligibles.

La legibilidad y funcionalidad son las caracteristicas mas importantes en la eleccion de la
tipografia, que a su vez da sentido atractivo e identidad a una publicacién; y en un material
dirigido a nifos, “especialmente de textos escolares deben imprimirse con letras grandes y
claras” ©

3 Ellen Lupton, Pensar con tipos (Barcelona: Gustavo Gili, 2013),13.

* Kristina Nickel, Ready to print. Handbook for media designers (Die Gestalten Verlag, 2011), 97.
5 Ellen Lupton, Pensar con tipos,89.

¢ Jorge de Buen, Manual de diseio editorial (México: Santillana, 2000), 101.
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Otra caracteristica que debe senalarse es que las letras con adornos no son las mas apropiadas
cuando su funcién es ser leidas. Por el contrario, las tipografias con rasgos geométricos son
mas faciles de ver. Sin embargo deben estar contemplados los espacios entre letras, con las
pausas necesarias para facilitar la lectura.

CLASIFICACION TIPOGRAFICA

Sirve para organizar, analizary reconocer, ya que al hablar de clasificacion tipografica pode-
mos saber su historiay los usos que podemos atribuirles por suanatomia, conocer su historia
nos permite seguir creando nuevas tipografias que inclusive se van adaptando a las nuevas
tecnologias.

Ellen Lupton, hace referencia al siglo X1X, cuando se creé el sistema de clasificacion tipografica,
debido a que los impresores comenzaron a retomar tipos que fueran analogos a la historia
del arte. De este modo tenemos que los tipos humanisticos se relacionan con la caligrafiay
el movimiento de la mano, mientras que los de transicién y modernos son mas abstractos
y menos organicos aunque actualmente se siguen creando tipos basados en caracteristicas

histéricas. @

Romana Romana Romana Egipcia Lapidaria
Antigua Transicional Moderna
San Serif o Gotica Manuscrita Ornamentadas
Palo Seco

Figura 1. Clasificacion tipografica.

7 Ellen Lupton, Pensar con tipos (Barcelona: Gustavo Gili, 2013), 46.
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JERARQUIA

Nos sirve para dar un orden a diversos elementos, en cuanto a la relacién de la tipografia
este proporciona una guifa visual de la organizacién por grado de importancia, facilitando la
disposicién clara de la composicién tipografica para que facilmente sea comprendida.

La jerarquia se puede crear mediante el uso de diferentes tamanos, pesos y estilos tipogra-
ficos, o puede crearse mediante la posicion que se le asigne a cada texto en a composicion.

La pagina debe ser comprendida, porlo que es necesaria la gestion de contenidos en relacién
alalegibilidad y lecturabilidad editorial.

LEGIBILIDAD Y LECTURABILIDAD

De acuerdo con Jorge de Buen, la legibilidad en edades comprendidas entre 5y 6 anos, los
cuerpos deben de ser grandes, similares a la grafia de los nifios, entre 16-18, para nifios de 7
y 8 afnos, entre 14-16, para 9 el 12 y 10 afos, entre 10-12 y para adultos entre 10-14. La lectura-
bilidad en investigaciones actuales describe 8 aspectos a partir de los cuales podremos leer
una pagina con facilidad:

» El ojo occidental progresa de izquierda a derechay de arriba abajo.

» Todo lo que ocupa mucho espacio o resalta de manera especial, fotos o textos en
negritas atrae

» Dependiendode ladistribucién del colorhabra una focalizacién mas o menos grande
de los elementos de la pagina, nos atraera mas una foto a color que en blanco
y negro.

» Siutilizamos muchasjerarquias tipograficas nosedisciernen los distintos contenidos,
utilizar en poco espacio diferentes estilos crea confusion.

» Para buscarinformacién o destacarla, utilizaremos la derecha de la pagina derecha
de la pagina derechay la izquierda de la pagina izquierda.

» Cuando mas grande es una ilustracion tiene mas impacto

» Unailustracién a color tiene mas impacto que en unasola tinta o blancoy negro.

La tipografia también puede funcionar como expresion, que se utiliza completamente como
imagen para transmitir mensajes claros de manera creativa, utilizando diversas técnicas, que
no son exclusivas de la tipografia y podemos utilizarlas en diversas composiciones:

En los libros dirigidos a nifios, el origen del uso de la sans-serif se basa en el aprendizaje de
la escritura. Por ejemplo en el siglo XIX, tenian mayor interés por la caligrafia. Sin embargo
buscaban algo mas simple que pudiera servir como sistema sencillo de escritura, y es hasta
la década de los 40 cuando empiezan a utilizar la escritura caligrafica para que los alumnos
aprendan a escribiry las letras impresas para que aprendan a leer.
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3. IMAGENES

Las formas utilizadas dentro de la pagina crean dinamismo en las paginas de texto, por lo
que se utilizan fotografias, ilustraciones, bloques de colores, blancos, tonos o cambios en el
texto, ya que las formas con otros tonos crean en el ojo separacionesy a su vez los vinculan
con los diferentes elementos, creando la ilusion de que el texto es mas facil de leer cuando
esta dividido en varias secciones.

El uso de las imagenes tienen gran impacto en las sensaciones percibidas por los usuarios y
se definen de acuerdo a la naturaleza de la publicacién, donde el orden es importante por lo
que se alinean imagenes y texto, aprovechando el contenido dinamico de la imagen.

Fotografia

Es unrecurso para realizar reportajes visuales y narraciones en ella también se han desarrollado
varias técnicas y estilos que dan una amplia variedad mostrandonos de diversas formas la
realidady creando impacto visual. El uso de la fotografia es un buen recurso como elemento
de diseno, que puede ser modificado de acuerdo a la forma, la reticula, el color para alcanzar
un fin concreto.

llustracion

Es un recurso esencial en la produccion editorial, ya que es considerado como un “arte aplica-
do”, fue desde ladécadade los 60, que lailustracion se utilizé para describir historias, la Ginica
diferencia que se crea entre una imagen artistica y una que se emplera dentro de un disefio,
es precisamente la funcién que cumple, la cual puede ser entregada para ser reproducida o
difundida por medio de galerias para ser comercializada.

Imagenes vectoriales

Se crean con contornosy rellenos matematicos, lo que permite aplicar facilmente transforma-
ciones geométricas como la escala sin afectar |a calidad. Permiten crear elementos graficos
a partir de nodos, segmentos y controles Beizer

Imagenes mapa de bits
También se denominan imagenes raster, las cuales estan formadas por puntos (pixeles) con-
tenidos en una tabla . Cada uno de estos puntos tiene un valor o mas que describe su color.®

4.COLOR

Se describe al color como luz con diferentes longitudes de onda, que requieren de tres as-
pectos para ver el color: “una fuente de luz, un objeto y un observador®. El color dentro de
la comunicacién visual es un componente que proporciona dinamismo a las publicaciones

® “Imagenes vecoriales y de mapa de bits” http://es.ccm.net/contents/736-imagenes-vecto-
riales-y-de-mapa-de-bits
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atrayendo la atencién del observador, provocando emociones. El color se utiliza para dirigir
la mirada o comunicar jerarquias. Inclusive dentro de la tipografia se habla de color.

La teoria del color hace referencia al modo que el ojo humano percibe los coloresy su aplica-
cién.La percepcién del color se da debido a las diferentes frecuencias de energia luminosay el
0jo humano sélo puede ver un rango limitado de frecuencias que abarcan desde los colores
rojos a los azules violaceos .

El color nos sirve para identificar los objetos. El color es una caracteristica perceptible de la
luz, la luz es energia por lo tanto el color es un tipo de energia. En 1666 Isaac Newton notd
que la luz es la mezcla de colores, al observar que cuando un rayo de luz pasa por un prisma
se dispersa en sus siete colores primarios: rojo, naranja, amarillo, verde, azul, afil y violeta.

Espacios de color

Los colores que pueden generarse al tomar una fotografia pueden ser miles, pero “cuando se
imprime una fotografia no pueden utilizarse miles de tintas...En lugar de ello debe encontrarse
una aproximacion a los miles de colores de la foto mezclando los tres colores primarios”. ©

Color luz. Sintesis aditiva (SiAdi)

El ojo humano esta conformado por tres tipos de conos y bastones que son fotosensibles los
cuales nos permiten ver y cada tipo de cono es sensible a un tipo de luz, unos a la luz roja,
otros a la luz verde y otros a la azul. La suma de estos tres colores producen la luz blanca,
denominada sintesis aditiva

RGB: Es el espacio de colores primarios aditivos que utilizan los monitores de ordenador, en
el cine, television, etc.

Colores pigmento. Sintesis sustractiva (SiSus)
Los colores igmento se crean por la luz reflejada por ciertos pigmentos afiadidos a la super-
ficie, son los colores basicos que se utilizan en el area de impresién.

CMYK: Es el espacio de colores primarios sustractivos empleado para el proceso de impresion
a cuatricromia. Los tres colores cyan, magentay amarillo son llamados primarios , que mez-
clandolos de dos en dos se obtienen colores secundariosy si se mezclan los colores secundarios
se obtienen colores terciarios, en impresion se pueden reproducir la mayoria de los colores
visibles, mezclando los primarios en diferentes proporciones.

? Kaj Johansson, Peter Lundberg y Robert Ryberg, Manual de produccion grifica, recetas (Méxi-
co: Gustavo Gili, 2011), 42.
10 “Los colores primarios” http://www.fotonostra.com/grafico/colorluzpigmento
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RGB CMYK

Sistema pantone

Se desarrollaron para contener una amplia gama de colores, incluyendo colores especiales
s6lidos, hexacromia, metalizados y pastel. Esta conformado por un cédigo que facilita la
comunicacién entre disefiadores e impresores

U: uncoated (no estucado)
C: Coated (estucado)

EC: Euro coated (estucado)
M: Matte (mate)

Los colores por CMYK proporcionan una gama limitada de colores, con la cuatricromia se
pueden obtener mas de 10 000 variaciones distintas, sin embargo la calidad de impresion
y el papel sobre el que se imprime determinan las posibilidades del mismo. Estos modelos
de color: CMYK, RGB y pantones entre otros, son los mas utilizados, los cuales permiten una
mejor comunicacion con el impresory el resultado deseado.

Armonia
Consiste en la disposicion bien equilibrada de las partes, que de acuerdo a la teoria del color
podemos clasificarlos en:

» Colores calidos: evocan calidez ya que recuerdan al sol, el fuego, estos colores
son rojo, anaranjado, rosa.
» Colores frios: dan la sensacion de calmay reducir la tension, algunos ejemplos
son azul, verde incluyendo la gama de violetas.
» Complementarios: producen mayor contraste de tono con respecto a otro, en
el circulo cromatico se ubican en lugares uno del otro, se pueden unir con una
lines recta que pase por el centro de la circunferencia.

Es habitual estudiar los colores complementarios con el circulo cromatico, en este sentido se
habla de colores complementarios en relacién a los colores pigmento.
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Colores Colores
calidos frios

Figura 2. Temperatura del color, Todo cultura.
Caracteristicas

» Tono o color: es lo que hace posible distinguir visualmente un color de otro, de
acuerdo a la longitud de onda que posea la luz.

» Saturacion o croma: hace referencia a la pureza de un color, describiendo su proxi-
midad o lejania del gris.

» Brillo ovalor: es |a claridad u oscuridad que posee un color, el cual varia mezclando
un color con blanco o negro.

Porotro lado las escalas de medicion del color se han modificado a partir del estudio de Isaac
Newton, quien fue el primero en organizar los colores, a partir de ahi se han hecho varios mo-
delos del color, como el de Albert Munsell el cual se basa en la percepcién humana, asignando
valores numéricos a las propiedades del color: tono, valory saturacion.

Espacio de color CIE

Es un sistema cuantitativo para medir, especificar y clasificar de manera univoca las pro-
piedades perceptivas de un color, se basa en |a sintesis aditiva y es regulado por las leyes de
Grassman. ™ Los sistemas CIE usan tres coordenadas para ubicar un color en un espacio de
color. Estos espacios de color incluyen:

» CIEXYZ
» CIE L*a*b*
» CIE LC*he

11
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Este modelo se origind tras varios estudios realizados por David W. Wrighty John Guild, y la
CIE propuso este modelo como estandar en1931. Se basa en la percepcién del ojo con respecto
alos conos que posee ya que son estimulados por diferentes rangos de longitud de onda, este
modelo representa todos los colores visibles en una figura tridimensional.

El modelo CIE LAB fue perfeccionado en 1976, permite describir todos los colores que ve una
persona con visién normal, cuando un color se expresa en CIE LAB, la L* define la claridad, a*
denota el valor rojo/verde y b* el valor amarillo/azul *?

Figura 3. CIE Lab

Asociaciones simboélicas en la eleccion del color y su objetivo

El color asi como su interpretacion son subjetivos, ya que los significados que se interpretan
dependen de las reacciones de cada persona debido a la preferencia personal y a su bagaje
cultural. Sin embargo esta comprobado por cientificos que el color tienen un impacto en el
cerebro humano, por lo que podemos observar diversas reacciones generales.

Colores frescos: vitalidad y alegria

Ocres y marrones: sutileza

Primarios y secundarios puros: son colores dominantes que capturan la atencién, por lo que
son buenos comunicadores.

12 Sistemas de color CIE http://www.mcolorcontrol.com/
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Dorado, plateado, azul, gris: sofisticados

Azul: tristeza, clama, lealtad

Blanco: Estimula la actividad intelectual y favorece la imaginacion.

Amarillo: Es un color activo, optimista y estimulante que despierta la actividad mental.
Verde: Fomenta la armoniay posee una influencia calmante sobre el sistema nervioso.

5.SIGNO
El hombre como ser social siempre ha tenido la necesidad de comunicarse, por lo que se han
creado sistemas, a partir de signos, senalesy simbolos; y es en siglo XX que se han desarrolla-
do convencionalmente para su rapida identificacién, superando inclusive el lenguaje escrito,
como son las senales de trafico.

Las teorias aplicadas al diseno graficoy comunicacién visual, son conocidas en Europa como
semiologiay en E.U. como semibtica, el signo puede ser cualquier cosa que cuando sea per-
cibido cree un estimulo y nos recuerde algo, es lo que se nombra significado y significante.

De acuerdo a Pierce encontramos 3 categorias de signos:

» Icono: similar al signo, se parece el objeto que representa.

» indice: relacién directa entre el signo y el objeto que representa.

» Simbolo: no hay relacion directa entre el signo y el objeto que representa,
tiene que existir un aprendizaje previo de la persona que lo percibe para que le
de significado.

Por otro lado Saussure se centraba en las palabras ya que son de tipo simbélico, las onoma-
topeyas se consideran signos iconicos.

» Iconicos: son semejantes a lo que representan.
» Arbitrarios: |a relacion entre el significante y el significado.

En los libros encontramos signos graficos que a partir de los significantes en un determinado
contexto significan algo transmitiendo mensajes, que cambian el comportamiento de los
usuarios en relacién al espacio.

» Pictogramas: son representaciones de simbolos u objetos reales por medio de sig-
nossimples,quesonutilizadosen lasefialéticaesperandoqueel usuariohagaunaaccion
cuando las ha interpretado.

» Senales: De igual manera que los pictogramas, esperan una reaccién del espectador,
sin embargo utilizan cédigos universales.
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» ldeograma: esmascomplejoqueel pictogramayaque utilizaimagenesabstractasdel
significado que desea transmitir, es una idea representada mediante simbolos.

» icono: es la representacion grafica utilizada para identificar funciones o programas,
utilizado principalmente en informatica.

De acuerdo a Linker, los simbolos utilizados poseen caracteristicas fisicas y psicolégicas:

» Simbolos pictoricos: combinaciones de formas, lineas, coloresy texturas semejantes
a la apariencia del objeto.

» Simbolos de lenguaje: letras, niimeros, caracteres que forman el lenguaje escrito.

» Simbolos graficos: son unaadaptacién desimbolos pictdricosy delenguajequetrans-
miten informacion.

Estos simbolos deben estar creados de tal manera que entre ellos formen composiciones de
acuerdo a su contraste, ubicacion, balance formal, ya que pueden poseer un balance formal,
el cual implica sobriedad, estabilidad y formalidad o informal, ahadiendo frescura e interés
a laayuda visual y hace posible dar énfasis a elementos mas importantes.
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PROCESO EDITORIAL







1 PROCESO EDITORIAL

1.1 CONCEPTO CREATIVO
Se tiene como objetivo principal elaborar una antologia, con el fin de dar un medio de co-
municacién funcional para nifios de quinto afio de primaria, en la edad comprendidade10a
11 anos, por lo que se retomaran algunas de las caracteristicas que poseen para estructurar
un producto editorial.

El formato de la antologia sera tamafio carta por la ventaja de ser un producto bajo demanda,
lo que disminuye costos y puede ser modificado facilmente. Contrariamente si fueran muchos
impresos ya que generan mas costos y la posibilidad de ser almacenados.

Su contenido estara dividido en bloques que muestran conocimientos similares a un tema, en
este caso seran desde el comprender la forma fisica del CPU hasta utilizar varios programas
que son requeridos en el programa de estudios.

La paleta de colores, por estar dirigido a un publico pre adolescente se definira una gama
de colores brillantes, ya que si bien los nifios se estan desarrollando todavia los rasgos de la
nifez estan muy marcados, por lo que también el uso de las imagenes seran importantes al
desarrollar nuevos conocimientos.

Los procesos del como se utilizan los programas se dividen en varios pasos que estaran ilus-
trados para que puedan realmente ser seguidos y obtener los resultados correspondientes,
y asuvez ir teorizando los conocimientos que posiblemente ya conocen por la practica, y en
el contexto de la tecnologia con el que han crecido, pero que requieren de elementos que
los ayuden a crear sus propios conceptos, enfatizando que en esta edad también necesitan
resolver problemas con los conocimientos previos y asi, poder desarrollar sus habilidades.

Por un lado tenemos que puede ser una desventaja el crear un libro impreso debido a su
monotonia. Sin embargo podemos incluir ejercicios y actividades que representen pequefios
retos y asi motivarlos a aprender, y buscar soluciones.

Es en esta etapa cuando se debe minimizar su sentido de competicién, por lo que se podran
incluir citas de personajes célebres de la historia de la computacién para que puedan dar su
opinidn, respetando los comentarios de sus compaferos, o juntos puedan formar a través de
sus ideas conceptos entendibles para ellos.

También servird como un recurso que los motive a buscar mas, a relacionar esa informacion
con loque estan aprendiendoy activar el sentimiento de curiosidad, adentrarlos al mundo de
personas reales que son parte importante en el desarrollo de software, y demas programas,
asi como, elementos fisicos en relacién a esta actividad.
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Porel contenido todas las actividades estan estructuradas de tal manera que tengan un texto
tedrico, un conocimiento practico y posteriormente contegan una actividad. Otra actividad
que propondré son aquellas que serviran como pausa al inicio de cada bloque con el fin de
estimular suimaginacién, como resolver laberintos, colorear, etc.

La mayoria de las actividades ya estan establecidas, sin embargo hay otras que se tienen
que proponer. Una opcién es que los ninos busquen el significado de palabras, ya que es
fundamental para aprender nuevos conceptos. Obteniendo nuevas ideas principalmente
generaran un modo propio de pensar, ya que muchas veces no desarrollamos La habilidad de
conceptualizar los significados de las palabras, que finalmente son conocimiento, los cuales
se transmiten por medio de la lectura.

Teniendo como referencia la computacion se utilizaran imagenes relacionadas, como un CD,
transistores, o partes del interior de una computadora para después elaborar ilustaciones
antropomorfas que seran parte del contenido. Del mismo modo se desarrollaran dosiconos,
uno que indique actividades cuando son ejercicios que no requieren de mas informacién de
la que se ha mencionadoy otro icono que indique explorar cuando necesiten buscar o expe-
rimentar con un medio externo.

La reticula se determinara por el contenido, lo que incluye imagenes y texto, en relacion al
formato tamafo carta, de la misma manera se elegira una tipografia que cumpla con los
parametros correctos de lectura para ninos de esta edad.

Se tiene como objetivo crear un material que mediante todos los elementos se cree armoniay
sea funcional como medio de comunicacién, que ayude a la formacién de nuevo conocimiento,
sea practico al que se adapten de manera eficaz y sea comprensible; ya que lo involucra de
manera directa al aprender computacion.

Teniendo en mente que todas las actividades seran realizadas por nifios con un guia que
ayude a integrar de manera personal lo aprendido; no dejando de lado su imaginacion,
creatividad y observacion, facilitando el aprendizaje con el uso de la imagen, y otras veces
no, ya que actualmente nuestros modos de leer siguen en constante cambio, y muchas veces
ya tenemos una imagen que solucionara algin problema. Sin embargo es también tratar de
que los ninos produzcan sus propias imagenes del mundo y sean comprensibles para ellos,
y asi desarrollar su intelecto.

El cerebro se desarrolla mediante estimulos, fortaleciendo la areas motoras, visuales, expre-
sivas, perceptivas las cuales generan emociones.
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1.2 BOCETOS
Eleccién tipografica
La eleccion se basa en la funcionalidad de la letra, se considera a las sans serif como tipogra-
fias mas limpias que en ocasiones evocan a la geometria, sin embargo hay caracteres que
contienen rasgos humanisticos que aportan modulacién en el trazo..

Caracteristicas: Persistencia en la modulacién del trazo y ausencia de remates.

Nam quissitae sunt as
delent.
OrUr, quos et labor sequis
volum qui ne non et acepro
odisquodi ipsunducima do
Calibri 12 pt

Nam quissitae sunt
as delent.OrAgnistor erae-
rorunt qui utempore non
parchil luptate cturest et
odic torerio nsecati blan
Arial 12 pt

Nam quissitae sunt
as delent. OrUr, quos et
labor sequis volum qui ne
non et acepro odisquodi ip
Trebuchet 12 pt

Nam quissitae sunt as
delent. OrAgnistor eraerorunt
qui utempore non parchil lup-
tate cturest et odic torerio
Alegreya sans 12pt

Imagenes

Se realizaron a partir de elementos relacionados con la computacién y su historia, como es
el uso de transistores, bulbos, discos, y dispositivos de almacenamiento, los cuales adoptan
caracteristicas propias de los humanos.




2. DESCRIPCION DEL SOPORTE EDITORIAL

La necesidad de organizar informacién y presentarla al usuario objetivo, es la suma de los
conceptos definidos anteriormente aplicando conceptos de disefio y composicién.

A continuacion se definiras el soporte editorial de acuerdo a las siguientes especificaciones.

Titulo:

iManos a la obra! Antologia 5

Esta frase exclamativa de animo se considerd para ser el titulo de la antologia, en el sentido
de realizar alguna actividad con emocién; y esto hace referencia a las actividades que se en-
cuentrany hay que realizarlas con el fin de obtener resultados satisfactorios en el aprendizaje;
que contiene actividades tedrico-practicas.

iManos a la obra! -
COMPUTACION §**

ANTOLOGIA | 13 pt

La tipografia utilizada en la elaboracién de la antologia es Alegreya sans, sin embargo se
mencionaran algunas de sus caracteristicas mas adelante.

Los colores utilizados son en tonalidad roja y violacea, creando armonia de complementarios.
Formato:

Se utilizara tamafo carta ya que de acuerdo a las caracteristicas de la publicacion es el mas
adecuado de acuerdo a la impresién bajo demanda al cual se destinara.

Tamano carta: 216 X 279 mm
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Diagramacion:

Margenes
Superior: 16 mm
Inferior: 30 mm
Interior:16 mm
Exterior: 11 mm

Se propuso una cuadricula de 58 unidades, la cual puede dividirse a su vez en diferentes com-
binaciones, siempre que los campos estén separados por 2 unidades, de acuerdo a los campos
que se crearon pueden utilizarse el formato en 2, 3, 4 y 5 columnas, lo que da dinamismo,
permitiendo combinar materiales, como fotografias, texto, tablasy unsinfin de posibilidades.
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Tipografia seleccionada:

ABCDEFGHI]JKLMN
OPQRSTUVWXY/Z

abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz

1234567890

Alegreya sans
Es una tipografia sans serif con acentos caligraficos que forman una dinamica y variedad del
ritmo, dando una sensacién agradable a los lectores de textos largos.

La familia sigue proporciones y principios humanistas de igual manera que la version serif
de la familia, Alegreya. Logra un parrafo lidico y armonioso a través de elementos cuidado-
samente disenados en un ambiente de diversidad.

Las cursivas tienen un fuerte énfasis a los estilos romanos y cada uno tiene siete pesos que
crean una paleta tipografica amplia. El sistema de tipos Alegreya es una “super familia”, ori-
ginalmente destinado a la literatura, e incluye sans serif y familias hermanas .

Disefiado por Juan Pablo del Peral de Huerta Tipografica. La cual tiene la licencia de ser
utilizada de manera particulary comercial.

» Linea base: 18 pt

» Titulos: Alegreya medium 24/36pt

» Subtitulos: Alegreya SC13/18 pt

» Texto corrido: Alegreya regular13/18 pt

Alineacion izquierda / bandera la cual sigue los principios de la letra manuscrita, donde el
texto se alinea en el margen izquierdo y acaba de forma irregular o en bandera derecha.
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Indice de contenidos
La antologia al principio da unas palabras de bienvenida, su estructura se define por la se-
paracion entre bloques los cuales se delimitan por colores.

Bloque1

Contenido
1.- Gabinete del CPU
2.- jCuales son las medidas de almacenamiento de informacion?
3.- Medidas de almacenamiento de datos
4.- Capacidad de almacenamiento de dispositivos de memoria
5.- Algunos dispositivos 6pticos de almacenamiento
6.- Espacio disponible en el disco duro

9

2O

.o .Bloquel
T

O

CONTENIDO

1- Gabinete del CPU

. ]
acenamiento de informacién? )

spositivos de memoria
almacenamiento

OBJETIVO:
En este bloque conoceras el CPU, la capacidad de almacenamiento de varios dispositivos incluyendo el espacio

libre en el disco duro de una computadora, asi como informcién para aumentar la capacidad de espacio en ella.
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Bloque 2
Contenido

1.- Méxicoy la computacién

2.- i§Cémo se asignan los sonidos a determinadas tareas?
3.- ;Cémo se crean accesos directos?

4.- ;C6mo se comprimen y descomprimen archivos?

5.- §Cémo se ordenan los elementos del escritorio?

6.- Indicadores y controles del sistema

7.- Transferencia de fotos

8.- Extensiones de diferentes archivos

9.- Conociendo Excel

o9 ??Bloqu% 2

1.- México y la computacion 3 -
- sCémo se asignan los sonidos a determinadas tareas? essced

- Coémo se crean accesos directos?

- Cémo se comprimen y descomprimen archivos?

- {Cémo se ordenan los elementos del escritorio?

- Indicadores y controles del sistema

- Transferencia de fotos

8- Extensiones de diferentes archivos

9.- Conociendo Exce

2
3
4
5
6
/,

- — -——

@S & @”@@%

oY

OBJETIVO:
En este bloque aprenderas algunas funciones del escritorio de tu computadora, transferir fotos y reconocer dife-
rentes tipos de archivos de acuerdo a su extension, también aprenderas a utilizar Excely diversas funciones de este

programa.
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Bloque 3
Contenido
1.- Microbotix
2.- El pablico publica
3.- Publisher
4.- Conociendo el ment
5.- ;Como se realiza un agradecimiento en Publisher?
6.- ;Como se realiza un letrero?
7.- ;Como se realiza una tarjeta de presentacion?
8.- ;Como se realiza un catalogo en Publisher?
9.- ;Como se realizan reconocimientos en Publisher?
10.- ;Como se realiza un folleto en Publisher?
11.- Formatos de negocio en Publisher

CONTENIDO

1.- Microbotix
2- El publico publica

3.- Publisher
4.- Conociendo el ment
5.-,Como se realiza un agradecimiento en Publisher?
6-;Cémo se realiza un letrero?
7-,Como se realiza una tarjeta de presentacion?
8- ;Cémo se realiza un catdlogo en Publisher?

9~ ;Cémo se realizan reconocimientos en Publisher? o)
10.- {Cémo se realiza un folleto en Publisher?

1 - Formatos de negocio en Publisher

O

OBJETIVO:
En este bloque aprenderas a utilizar varias funciones y formatos que puedes personalizar en Publisher, de acuerdo

al trabajo que quieras realizar, ya que cuenta con una amplia gama de opciones.
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Bloque 4
Contenido
1.- ;Cémo se obtiene una cuenta de correo electrénico?
2.- i§Cémo se usa el correo electrénico?
3.- iCémo se agregan o quitan contactos del correo electrénico?
4.- ;Co6mo se envian archivos adjuntos?
5.- §Cémo se abren los archivos adjuntos?
6.- ;Como envias un sitio web por correo?
7.- i§Como se utilizan los programas de videoconferencias?

CONTENIDO

1-,Como se obtiene una cuenta de correo electrénico?
2.-;Cémo se usa el correo electronico?

3.- {Cédmo se agregan o quitan contactos del correo electrénico?
4.- ,Como se envian archivos adjuntos?

5~ iCoémo se abren los archivos adjuntos?

6.- ;Cémo envias un sitio web por correo?

7-:Coémo se utilizan los programas de videoconferencias?

s (52 o

L ¥4

OBJETIVO:
En este bloque aprenderas cémo obtener una cuenta de correo electrénico, cémo utilizarlo, compartir paginas

web por correo y cémo comunicarte por medio de programas de videoconferencia.
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Bloques

Contenido
1.- Historia de la computacion
2.- Diferencia entre una direccién web y una direccion

de correo electrénico

3.-sComo se traducen las paginas web?
4.- ;COMo se navega con varias ventanas?
5.- §Cémo se imprime una pagina web?
6.- Tipos de virus informaticos
7.- Programas antivirus
8.- Apps

_Bloque.

CONTENIDO

1- Historia de la computacién 3 eeeol

2.- Diferencia entre una direccion web y una direccion de correo eseed
electrénico

3-iCodmo se traducen las paginas web?

4.- ,Cémo se navega con varias ventanas?

5.- ,Cémo se imprime una pagina web?

6- Tipos de virus informaticos

7- Programas antivirus

8- Apps

(o)

OBJETIVO:
En este bloque conoceras la diferencia entre una pagina web y un correo electrénico, sabras como traducir pagi-
nas web, navegar con varias ventanas e imprimirlas, también aprenderds a mantener protegida tu computadora

mediante programas antivirus.




Signos de navegacion
Dentro de los ejercicios se pudieron observar dos constantes, la primera son actividades que
seresuelven a partirde lo que se ha explicadoy la segunda son actividades en las cuales tienen
que investigar en otros medios. Por lo que se designaron dos palabras: actividad y explora,
las cuales estaran acompanadas de imagenes que guiaran al usuario a realizar las acciones

correspondientes.

El signo que lleva la palabra actividad hace referencia a las actividades que se pueden resol-
ver con la informacién proporcionada por el texto y explora cuando tienen que buscar otros
recursos para completar los ejercicios.

¢Como se abren los archivos adjuntos?

Cuando se reciben archivos adjuntos, en algunas cuentas de correo electrénico se
indica esto con un clip que aparece junto al nombre del remitente

l contenido de estos archivos también puede ser descargado y guardado. Los

de correo electronic

(‘D | Ingresaatu correo electrénico. |

Haz dlic en Buzény encuentra

C el mensaje con archivos

adjuntos

los cort djuntos para evitar los virus.

Los correos electrénicos pueden contener un virus en los

archivos adjuntos, por eso los servidores los examinan. Aun asf,
puedes tomar la precaucion de grabarlos y examinarlos con tu
propioantivirus antes e abrirlos.

1.£C6mo se identifica un archivo adjunto?

o ,.P! A Resuelve las siguientes preguntas

@ Haz licen el nombre del |
‘ archwuad]unm
@ podrés elegir en cual

carpeta guardards en nuevo

archivo

Haz clic en Extraer, asi — R

@ ( Haz clicen Bajaradjunto |

CrR T 1)

andlisis de virus.

( 1 programarealiza un

6

/ \l B. Investigay responde

>

1. 4Qué sucederd si la ventana Descarga de arch

Guardar?

2.Cudl es el procedimiento para abrir archivos adjuntos?

2.C6mo se protege la privacidad de las cuentas de correo?

C3)

[ go'i

Ca

La numeracién de paginas son del color del bloque, que hacen referencia a las teclas de avanzar

retroceder en el teclado de la computadora.

SCOC3
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Los ejercicios van acompafados de capturas de pantalla como recurso didactico al ir siguiendo
actividades se muestran paso a paso para llegara un objetivo especifico, los colores empleados
en cada bloque son los utilizados en la numeracién, en conjunto con un color complementario,
como se muestra en la siguiente imagen:

Espacio libre en el disco duro

Es conveniente revisar la cantidad de espacio libre en el disco

duro (C:) cuando menos una vez al mes. La computadora Las formas de aumentar la cantidad
trabaja mas eficientemente si tiene por lo menos un veinte de espacio libre en el disco duro son:
por ciento (20%) del disco duro desocupado, de lo contrario

trabajara mas lentoy serd dificil instalar nuevos programas. 1. Borrando archivos

Cuando se va a instalar un nuevo programa en la computadora, Eliminando los archivos y carpetas
es conveniente revisar la cantidad de espacio libre: que no utilicen. Si existe duda de su

uso pueden grabarse en un CD.

VT sscrcuch ofice voord 20
B sty g sotuan

n e Bntrwier £33

Adobe Desgn 533

2. Eliminando programas

Hazclicen: Borrando los programas que ya no

Mi computadora necesites

"I Erplerade d Wit
-

a Toras

[ PP rr—_—

(Mi PCo equipo) 3. Usando el liberador de espacio

El liberador de espacio es un

B st sewnsemsrinsis +

programa que trae el sistema

(X3 Mcrosctt Office Excel 2007

JER et s 555
B e

(3, Macroron Ot Prassboim 2007 +

operativo Windows.

Ogartsi = Potpudedes  Progoededes deluitema  Deiesstalar o comibuer un poegrama #
W Fiveritea # Unidade: de disco duwro (1)
. . B _ Do
Seleccionar disco bl R e
. ,..u-ll-mu Otras (%) A dey s VACRIAR PR L
duro (Unidad C:) | aooe, | N [ - ;.“l
& Fotos de Kioed W Mo s B e o e
Comparts c2n
":mc - Resmerinisaminl]
—— . B Combisemppomdfied | = S
. 9 . o Mhiies W e ol arhive e Te
Abrir mena archivo B it W hidiionin || et am—
B sy amioe pir amal
y hacerclic en ol Grupzen ol hage W Sade s "Archieinsy el e pmabra ol
Farmuten_
& s
el comando e Dacaseuiics ® o g
e
propiedades. Se L
Combiar nominy. 4 Pt 2 4 s 0 o et g e
abrird laventana =0 : Frpstein —
propiedades del
disco que se ha
seleccionado en este Siglas en inglés de Fille Allocation Table. Es un sistema
on 3 K P .
de archivos con un indice oculto de cada una de las unidades

\caso del disco duro. J de asignacion (clusteres), para que los archivos puedan ser

localizados facilmente en el disco duro o flexible.

16
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Al término de cada unidad se propone el uso de citas, que funcionan a su vez como separado-
res, con el fin de que los nifios puedan conocer mas acerca de personajes célebres en relacion
con la computacién, citas que invitan a reflexionar o dar motivos de curiosidad y que ellos
mismos puedan buscar mas informacion.
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Después de leer el contenido del bloque correspondiente, se proponen ejercicios que no tienen
relacién con la computacion, las actividades son: leer, dibujar, resolver un laberintoy realizar
un acrostico, creando pequenias pausas que fortalecen otras habilidades.

Antes de comenzar...

Ayuda al robot a encontrar su computadora

ﬁj_ =)

| I

=

[—
li5
=
]
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Se incluyeron imagenes que forman parte de la composicién de la pagina, creando armonia
entre todos los elementos mediante el movimiento, en relacién como se lee la pagina es cla-
ray legible, dando como resultado mensajes entendibles y estructurados de acuerdo a una
jerarquia para obtener unidad y simplicidad.

Sistema de impresion y acabados

Bajo demanda, impresion inkjet a color, tamano carta sobre papel bond de 90g, se propone
encuadernacion tipo wire-o con tapa dura, y laminado, ya que este tipo de encuadernacién
proporciona mayor durabilidad, y se maneja facilmente. Ademas, es un muy econémico y
rapido, este tipo de encuadernacién esta pensado para libros de gran uso,y como los usuarios
son ninos tiene que ser mas resistente y eficaz.
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3. PROTOTIPO FINAL

iManos a la obra!
COMPUTACION 5

AAAAAAAAA

COLEGIO ATLAPULCO éé
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iManos a la obra!
COMPUTACION 5

AAAAAAAAA
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MATERIAL EDUCATIVO

SIN FINES DE LUCRO, USO EXCLUSIVO DEL
COLEGIO ATLAPULCO

87



BIENVENIDO:
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S \O

CONTENIDO
1- Gabinete del CPU D “.

2-Cudles son las medidas de almacenamiento de informacion? essse
3 - Medidas de almacenamiento de datos

4.- Capacidad de almacenamiento de dispositivos de memoria

5.- Algunos dispositivos dpticos de almacenamiento

6 - Espacio disponible en el disco duro

OBJETIVO:
En este bloque conoceras el CPU, la capacidad de almacenamiento de varios dispositivos incluyendo el espacio

libre en el disco duro de una computadora, asi como informcién para aumentar la capacidad de espacio en ella.
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El gabinete de la CPU

La Unidad Central de Procesamiento (CPu), es la parte principal del gabinete de la
computadora, pero dentro del gabinete aparte del cpu y las unidades de disco (duro,
CD, DVD, etc.) se encuentran mas componentes. Observa la ilustracion de la pagina
siguiente del interior del gabinete y conoceras las partes que se describen enseguida:

1. Tarjeta maestra o Mother Board: es un circuito integrado, donde se encuentran los chips
del procesadory de las memorias, asi como los que controlan los periféricos. Esta tarjeta
tiene grabados varios caminos conocidos como BUS, por la que fluye la informacién en

forma de bits.

2. Ranurasde expansion o Slots: son parte de la tarjeta maestray en ellas se introducen las
tarjetas de circuitos impresos que controlan el trabajo de los periféricos.

3 « Procesador: parte fundamental en la computadora, la velocidad con que trabaje o procese la

informacién determina la eficacia del equipo de computo.

4. Ventilador: disefiado para disipar el calor y extraerlo fuera del gabinete, algunos equipos

cuentan con un ventilador adicional.

5. Fuente de Poder: transforma la corriente eléctrica doméstica en bajos voltajes, los cuales son

utilizados por los componentes de la pc.

6. Disco Duro: unidad de almacenamiento mas importante de la computadora.

7. Controlador de Discos: serie de chips integrados a la tarjeta maestra que administrany
organizan la informaci6n que entra y sale de las unidades de disco que tenga el equipo como:

disco duro, unidad cp, bvDp, cb-RW, o unidad combo que incluye los tres primeros.

8. Adaptador de Video: en algunos equipos viene integrado, ayuda al monitor a trabajar con la

mejor resolucién posible.

9. Tarjeta Corta: en ella se encuentran regularmente los puertos que controlan el

funcionamiento del teclado, el mouse, las bocinas, el micréfono y la memoria usB.
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A. Con ayuda de tu profesor explora un CPU, y dibdjalo en el siguiente recuadro
4 )
\. J




;Cuales son las medidas de almacenamiento de informacién?

Para medir la cantidad de datos que puede guardar una computadora o un dispositivo de memoria, se
utiliza como unidad el bytey sus multiplos: kilobyte, megabyte, gigabytey terabyte. Las medidas con que

se almacenan letras, nimeros o simbolos en la computadora (bytey sus maltiplos) pertenecen a un sistema
de codificacion llamado Ascli (American Standard Code for Information Interchange)

:Qué es un bit?
Bit significa binary digit (“digito binario”). Un bit es la minima

unidad de datos generada por un transistor en el procesador,
cada cero (0) y cada uno (1) representan un bit.

1 Podemos imaginar un bit como una bombilla que puede estar

° en uno de los siguientes dos estados: encendido y apagado.
t En lainformatica, cada letra, cada nimero o signo de

I S puntuacién ocupa cerca de un byte, es decir si en un documento

de texto si ocupa 5000 bytes equivale a aproximadamente
5000 letras o caracteres.

;Qué es un byte?

Es la unidad de informacién fundamental

de las computadoras que corresponde . —I —l . —I 1 1 .

a 8 bitsy se denomina byte, los cuales

contienen un cdédigo completo o una

instruccion.

{b‘(,}"\\j.\dad .
.Nﬁ 4« A. Resuelve las siguientes preguntas
ff ﬁj

1.;Qué es un bytey que es un bit?

2. ;Cudl es la equivalencia en bytes de un megabyte?

10
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Medidas de almacenamiento de datos

Medida Simbologia  Equivalencia Equivalencia en bytes

byte b 8 bits 1 byte 1 byte

kilobyte kb 1024 bytes 1024 bytes 1000 bytes

megabyte MB 1024 KB 1048 576 bytes 1000 000 bytes
gigabyte GB 1024 MB 1073 741 824 bytes 1000 000 000 bytes
terabyte B 1024 GB 1099 511 627 776 bytes 1000 000 000 000 bytes

Un byte ya contiene un c6digo completo o una instruccién, por eso es la unidad basica de la informacién.

,@ A. Responde estas preguntas haciendo operaciones matematicas.
4

70

1. ;Cudntos bits tiene un kilobyte?

2. ;Cuéntos megabytes hay en 3 gigabytes?

B. Escribe los nombres de las medidas de almacenamiento de mayor a menor.

Y YY)
N A N N

C. Busca el significado de la palabra:

EQUIDAD :
(=2
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¢Qué capacidad de almacenamiento tienen los dispositivos de memoria?

La capacidad de almacenamiento de las computadoras varia segtin
el tipo de dispositivo, sin embargo cada vez tienen mayor capacidad
de memoria; ademas existen dispositivos de almacenamiento

portatiles y externos de distinta capacidad de almacenamiento.

Los dispositivos de almacenamiento digital son como los estantes

que encontramos en los pasillos de una biblioteca. En lugar de N
almacenar libros, guardan los archivos de los documentos que -
forman una biblioteca digital. ‘ 1

El almacenamiento digital se utiliza para guardar datos y después

procesarlos como programas o informacién de cualquier tipo.

Hay varios tipos de dispositivos para almacenar la informacién, éstos son:

Discos o unidades de almacenamiento magnético (disco Los disquetes

12843795

duro) que guardan la informacién en una superficie de metal. también son
dispositivos de
almacenamiento,
pero se encuentran
en desuso.

Discos o unidades de almacenamiento
6ptico (cb o bvD) que son leidos
mediante un laser.

Dispositivos de memoria con chips
(barras de memoriay tarjetas de

memoria).

12
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Dispositivos de memoria

Un documento de Word de 30 paginas pesa aproximadamente 100 KB. Para conocer
la capacidad de almacenamiento de los dispositivos observa cuantos documentos
podrian guardar.

A. Investiga e ilustra cada dispositivo de almacenamiento.

Disco duro
Su capacidad varia desde 40 GB 0 1TB

aprox. 750 000

documentos

Reproductor mp3

Ademas de reproducir audio y video también sirven como
dispositivos de memoria. Su capacidad de almacenamiento
varia desde 1 GB hasta 60 GB.

aprox. 450 000

documentos

Memoria usB

Su capacidad varia entre 32 MBy 4GB, es decir
aproximadamente seis veces la capacidad de almacenamiento
de un cp, suficiente espacio para almacenar 500 canciones en
formato mp3.

aprox.20 000

documentos
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Disquetes
Pueden almacenar1.44 mB

aprox. 14

documentos

Tarjetas de memoria

Normalmente sirven para almacenar archivos en dispositivos
electrénicos como camaras digitales o teléfonos celulares.
Existe una gran variedad de formatos y su capacidad de
memoria depende del dispositivo en que se vayan a utilizar.

aprox. 600

documentos

El nimero de dcumentos corresponde a la cantidad de memoria que tengan los dispositivos

I@“ A. Resuelve las siguientes preguntas

7w

1. ;Qué capacidad de almacenamiento tiene el disco duro, una barra de memoria, un CD, un
reproductor mp3y un DVD?

2. ;Cudles son las tres formas de guardar informacién de los dispositivos de almacenamiento?

96




Algunos dispositivos opticos de almacenamiento

Actualmente

muy pocas
Disco compacto CD 700MB  1h8min. 15 min. 1 marcas fabrican
DVD unacara/una cara 4.7GB 9 h 30 min. 2 h15min. 7 computadoras con
DVD una cara/doble capa 85GB  17h3omin. 4h 13 )
DVD doble cara / una capa 9.4GB 19h 4h30min. 14 disquetes, por lo
DVD doble cara / doble capa 17GB 35h 8h 26 que puede resultar

poco practico

utilizarlos.

A. Resuelve las siguientes preguntas

7 n

1. ;Cudles son los dispositivos de memoria con mayor capacidad de almacenamiento?

2. Reflexionay argumenta: ;por qué los fabricantes de dispositivos buscan ampliar la capacidad de
memoria cada vez mas?

B. Dibuja de color rojo el dispositivo con mayor capacidad de almacenamiento,y de azul el de menor

97




= ) 5= ) S ) S )

Espacio libre en el disco duro

Es conveniente revisar la cantidad de espacio libre en el disco
duro (C:) cuando menos una vez al mes. La computadora
trabaja mas eficientemente si tiene por lo menos un veinte

por ciento (20%) del disco duro desocupado, de lo contrario
trabajara mas lentoy sera dificil instalar nuevos programas.
Cuando se va a instalar un nuevo programa en la computadora,
es conveniente revisar la cantidad de espacio libre:

Hazclicen:
Mi computadora
(Mi PCoequipo)

[ sooerromiopcssa e

[ rereosictos e wnsemsriesis 5

123 weresch Ot Eree 000

Las formas de aumentar la cantidad
de espacio libre en el disco duro son:

1. Borrando archivos
Eliminando los archivos y carpetas
que no utilicen. Si existe duda de su
uso pueden grabarse en un CD.
2. Eliminando programas
Borrando los programas que ya no
necesites
3. Usando el liberador de espacio
El liberador de espacio es un
programa que trae el sistema
operativo Windows.

Sippette 5o Soinint o e : % F- 08
r Favertea # Unidades de dsco duro (1)
e )
@ Seleccionar disco b e
. 1632010 * Deras (5)
duro (Unidad C:) | et |
® Fotoy de Kioed
 Bbbkctecrs
4 Dscummtor
:Inlm B Combinn wppobd )| g v 17T
. . . Fhutica ™
Abrir men( archivo B oo B stuceatirtmen | B iosoen s o
| B Adachey emeio por-ema|
y hacer clicen # Beupe an ol hegue L L 3008
1 e [ ] =
el comando D wanica o el ——
propiedades. Se s
Cambar neman 4 e s o4 wrehet su e e g W Dt
abrira laventana T e—— st R A
Q&P vocokas  Fapacs dapetie B G ; §=i— -
propiedades del
disco que se ha
lecci d " FAT: Siglas en inglés de Fille Allocation Table. Es un sistema
seleccionado, en este ) L )
de archivos con un indice oculto de cada una de las unidades

caso del disco duro.

de asignacion (clusteres), para que los archivos puedan ser
localizados facilmente en el disco duro o flexible.
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Espacio utilizado:

Espacio libre:

Capacidad:

la grafica con los datos que obtengas.

A. Revisa la cantidad de espacio libre que tiene la computadora que usas. Completa

B. Marca con (X) los recuadros que contengan la oracién con la que no estés de acuerdo

1. Es conveniente revisar, cuando menos
mensualmente, a cantidad de espacio

libre que tiene el disco duro.

2. Una computadora puede trabajar
efectivamente atin cuendo tiene el 95%

de espacio ocupado en su disco duro

3. Cuando se va a instaar un nuevo
programa, es conveniente revisar la
capacidad de espacio que tiene el disco
duro

4. Para ver la cantidad de espacio
ocupado de la computadora, se tiene que

sacar el disco duro del gabinete

5. El direccionamiento para entrarala
ventana propiedades del disco duro es Mi
PC:/disco duro (C:)/ propiedades

o 0 0 0 0

6. Laventana propiedades generales
muestra la etiqueta, el tipo de disco duro

y el sistema de archivo

7. La capacidad de disco duro se mide en

pulgadas cuadradas

8. Una forma de aumentar la capacidad

de disco duro es borrando rchivos

9. Ellilerador de espacio del disco duro
viene incluido en el paquete office

10. Puedo eliminar del disco duro todos

los programas que no utilizo.

Ten cuidado de borrar los archivos o programas,

0000 O

confirma el contenido de cada uno de ellos antes de

eliminarlos porque quitar alguno que utilice el sistema

operativo Windows puede dafar el funcionamiento.

17

99




100



CONTENIDO

1- Méxicoy la computacién 3
2-:,Coémo se asignan los sonidos a determinadas tareas?

3.-,Cémo se crean accesos directos?

4 - ;Coémo se comprimen y descomprimen archivos?

5.- ,Cémo se ordenan los elementos del escritorio?

6.- Indicadores y controles del sistema

7- Transferencia de fotos

8- Extensiones de diferentes archivos )
9.- Conociendo Excel o

OBJETIVO:

En este bloque aprenderas algunas funciones del escritorio de tu computadora, transferir fotos y reconocer dife-
rentes tipos de archivos de acuerdo a su extension, también aprenderdas a utilizar Excel y diversas funciones de este
programa.
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Antes de comenzar...

Crea un acrdstico con la siguiente palabra

Z Ov4d4d > =

Acréstico: [composicion poética] Que contiene letras (al inicio, en medio o al final de sus versos)
con las que se puede formar una palabra o una frase.
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Ciudad Universitaria se caracteriza por tener varios Murales; es decir, pintura de gran tamano en las paredes
de los edificios pablicos. Un mural sobre Computacién, su historiay tecnologia moderna, decora el primer
piso de la Direccién General de Servicios de Computo Académico. En esta obra de arte se encuentran

representados los distintos aparatos que la humanidad, ha desarrollado para calcular, desde el abaco hasta

las Gltimas computadoras. En el mural también se hallan simbolos de los pueblos del México Antiguo que

tenfan un profundo conocimiento matematico.

En internet abre la pagina http://

spaceplace.nasa.gov/meteor-shower/sp/
y responde la siguiente pregunta: ;Qué
es un meteorito? En este enlace puedes

encontrar todo lo relacionado con el

espacio, con actividades muy divertidas.

Cuando se inventaron los transistores, empezé el proceso de
miniaturizacién de las partes de las computadoras.

El siguiente paso fue incorporar el circuito integrado, que
consistia en varios transistores comprimidos en una sola pieza
de silicio de dos centimetros, tan pequefia como un caramelo.
En 1958, el estadounidense Jack Kilby, de Texas Instruments,
construyd el primer circuito integrado.

Con esta tecnologia, en 1964, IBM produjo la serie de
computadoras 360 con circuitos integrados que sustituyé a

la serie 700, la cual estaba disefiada con transistores. Otra
caracteristica de esta tecnologia es que ya tenfan una memoria
virtual.

21
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;Como se asignan los sonidos a determinadas tareas?

—\

Desde el panel de control se puede asignar un sonido en particular a determinadas
tareas, el cual se activara cada vez que se ejecuten esas acciones. Se puede asociar un
sonido, por ejemplo, la accion de abrir los programas o de minimizar las ventanas. Esta
opcién sirve como recordatorio sonoro de cada accién que se lleve a cabo.

justar ks canfiguraciée del equipo erper Catigora ®

Hazclicenel

Sisterna y seguridad Cuentas de usuanio y proteceitn infantl

Revaarel auda s esuipe Ao s i e i
panel de control o=t =

Risdes & Inemet Aparencia y personizacitn

o Y By S

smpaneis pEeRp——

Haz clic sobre
la categoria:

dispositivos de
sonido, audioy

Vvoz.

Agreg un dapsiiee. maimgrrien Agpoge vt dupei Buciooth  Meuie
St y s ) Adrrimiin s 2e degentrz,
1 han Reproduccitn automatics
. * Hadwars y nonkdo. Cardust Ly condugrunisin predetarmanads de medurt o dapestn.
Hazclicen s Repe e un CD'm st macies momiticamante
b' | Curti de mﬂ i 2
vk i s
cambiare e p ;
esquema de oo e ey
o Tuparmtn
sonido. ' Pantalla
shememica | Apschar parkally
Conestume s un pioyerter | Comectiens s e pantals mbama
Centro de movilidad de Windows.
e . 7z Apsitan pactereetrot. de ¢ ordagassonin de monibiled de o lecenie
Fijate que las bocinas estén conectadas para i o P
. . B e e
poder escuchar los sonidos que hayas asignado. Cutadabs e i et

' A. Resuelve las sigui
P . Resuelve las siguientes preguntas

1. ;A qué acciones se puede asignar un sonido?

2. ;Para qué sirve la opcidn asociar sonidos a deferentes tareas?
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Escoge unade las [ [ e

Opciones suceso :uuu_:smam-_mnww
mmm&uo“hnmm

de programa cuyo Combimiia da nmkte

sonido quieras [Eroteizmmtne e s b =| (Gt sommse] | tome |

m_—mﬁqzt—mmwmw-
cambiar m%mmuﬂm:ﬂhﬁm

L= -
] g pesgrana i
Al Baja nivel de o du Butari

. 1] i g Skl e B 850 dE Bivie

Elige una de las | | dmeen

opciones del o Bepragute 1 inada et g SRsimt

. Serudan
campo sonido i dn fermiis e vonae =] [ o] [ G|
o doww || i [ g |

@ Ejecuta el suceso
al que le asignaste

@ Presiona el bot6n
aceptar

un sonido para

escucharlo

B. Revisa tu computadora y encierra aquella que no sea una opcién de sonido que se pueda aplicar

ding ringing canciones exclamacién ouch recycle

C. Prueba en tu computadoray explica para qué sirve el campo Combinaciones de sonido de la ventana
propiedades de dispositivos de sonido y audio
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Los accesos directos son iconos que representan a los
programas, archivos o aplicaciones y tiene una flecha pequefia
en la parte inferior izquierda. Son entradas rapida pues al hacer
doble clic sobre ellos se ejecutan directamente.

Los accesos directos se pueden ver en el escritorio de Windows
de acuerdo con la necesidad del usuario para ingresar
facilmente a aquellos elementos de uso frecuente.

1 En la opcién

L
Programas del i it
PN W  Budievud
men inicio, 1 Gt i
b
escoge e| b Hicud eaarler b Lo Barnn dhe il
] Bl ol mandIreca
elemento cuyo b tmint :
. b bl Cadpatatepi | Aprager TR G
acceso directo L e RO Wdess | Rastise veioaes patwicos
. ety z
quieras colocar en i b Ity
. . & tunges Cortn
el Escritorio. b Enpeniybtend Sy o
4 \BMAGEdy Suppat Tos
4 Muvpnamagnig e
L Michien Sasuriny opnd B Comibi nembot
L Maieseh OMae

Colocael cursor
(8 Miscreselt DG g PavarPard 20T
= Mcreacht e g Wi 507

| Wersmantis debderoncht Oty ©

sobre dicho
elementoy haz

s ]
. L POF Capabou
clicderecho. o s kit
L P
fcono de acceso o’ )
directo

SIS ST

24

| (ST AV -

3 Haz clicen enviar
a:

4

Escoge escritorio
(crear acceso
directo)

El acceso directo hace que encuentres
mas rapido los elementos para abrirlo
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A. Resuelve las siguientes preguntas

1. ;Qué representan los accesos directos?

2. ;Qué pasa si se hace clic sobre un acceso directo?

B. Haz clic con el botén derecho sobre el escritorio y responde spuedes crear un acceso directo desde el
mend para que aparece?y ;qué es un acceso directo?
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;Como se comprimen y descomprimen archivos?

Existen carpetas o archivos muy grandes y pesados que ocupan mucho espacio en el
disco duro; para recuperar este espacio sin que se pierda o cambie su contenido, se
pueden comprimir.

Cuando se comprime un archivo, se crea uno nuevo empaquetado, no se puede entrar

a su contenido directamente, es necesario descomprimirlo primero; de este modo, se

puede extarer su informacion.

PARA COMPRIMIR ARCHIVOS

@

™

Abre el

explorador de
Windows

Selecciona el
elemento que vas
a comprimir

7w

1. ;Qué tipos de archivos deberian comprimirse?

Hazclicconel
bot6n derecho

Haz clicen enviar
a.

Escoge carpeta
comprimida (en
zip)

A. Resuelve las siguientes preguntas

2. ;Qué se debe hacer para tener acceso a un archivo comprimido?

()
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PARA DESCOMPRIMIR ARCHIVOS

Y
@ Abreel
explorador de

Windows y ubica
el archivo que vas

a descomprimir

)
@ Sobre el archivo
daclicconel

botén derecho

—_

Elige la ubicacién

del archivo que se
va a descomprimir

@ Hazclicenel
botdn aceptar

B. Dibuja el icono de un archivo comprimido

/ N

Muchas veces cuando los archivos son pesados, pueden ser
comprimidos para mandarlos por correo electrénico
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En el escritorio de Windows generalmente se acumulan muchos iconos de acceso directo.
Haciendo clic en el fondo del Escritorio con el botén derecho, se pueden ingresar a la opcion
Organizar iconos, que permite ordenarlos de diferentes maneras; por ejemplo por el nombre
o por tamafio. Esto permitira encontrarlos facilmente. También es posible ordenar los

elementos del Escritorio arrastrandolos.

1 Haz cliccon el 2 Escoge organizar
bot6n derecho iconos
en el fondo del
Escritorio

&q\dad
()9

A. Resuelve las siguientes preguntas

9

1. ;C6mo podemos acceder a la opcién organizar iconos?

28
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En la pantalla podemos ubicar la zona que se encuentra situada en el extremo derecho de la
Barra de tareas, es donde se muestran los indicadores y controles del sistema. Estos tienen
la funcion de ofrecer informacion sobre ciertos aspectos del sistemay de los programas

y en algunos casos, cambiarlos. Los que aparecen dependen de la forma en que se haya

configurado el equipoy de lo que se esté realizando

Por ejemplo, al enviar un archivo a

impresion, aparecerd en esta seccion,

elicono de laimpresora. En el caso del

controlador de la fechay hora, éste

aparecera de manera predeterminada

Obtener informacion sobre el control por Windows, y se puede desactivar la
oindicador, al colocar la fecha-cursor opcion Mostrar reloj, abriendo el ment

del ratén encima del icono. Por ejemplo auxiliar de la Barra de tareas, seleccionando
el indicador del reloj muestra la fecha Propiedadesy desactivandolo con el
completa, el indicador multilenguaje comando que ahi aparece.

informa sobre el lenguaje seleccionado.

1i0[v Es Espatiol Medco)
% EN Inglés (Estados Unidos)
S

DhAyuda o

5 Espaniol (Mexco)

1002 pm. | |
01/08/2014 | |

Ver el ment emergente de ese control al

Configurar el aspecto del sistema que se hacer clicen el boton derecho del ratdn.
estd accionando al dar uno o dos clics sobre | q
el icono del indicador o control. Al hacer Abrir mezclador de volumen
clicen el control volumen de tarjeta de o ’) e
Dispositivos de grabacion
sonido, se muestra el control maestro, si se Sonidos
da doble clic apareceran todos los controles sl T
secundarios. ‘ ‘ BEub® &

Personalizar...
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(09) 9

S A. Relaciona las dos columnas, el nombre del icono con la funcidn que realiza
{

1. Reloj a) Indicay cambia el idioma activo

2.Volumen b) Informa al usuario que ha recibido correo electrénico

3. Impresora 0) Muestra la fechay la hora

4. Multilenguaje

5. Programador de tareas
6. Conexién

7. Correo electrdnico

8. Norton antivirus

d) Indica al usuario sobre la proteccién que tiene su computadora

e) Proporciona informacién sobre el funcionamiento del médem

f) Controla el volumen de la tarjeta de sonido

g) Indica si hay un trabajo de impresién y facilita el acceso a su ventana

h) Informa al usuario que el programador de tareas esta funcionando

B. Explora enla computadoray dibuja en los recuadros 6 iconos y escribe sus nombres.

C. ;Cudlesiconos crees que sean los mas importantes y por qué?

30
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Las ventajas de utilizar una camara digital son muchas, entre ellas podemos mencionar:
1. No comprar rollos de pelicula

2. Visualizar el resultado en la camara

3. Compartirlas con mucha gente (via internet)

4. Modificarlas y mejorarlas en programas como Photoshop, Imaging, etc.

Para transferirimagenes desde una cimara digital a la computadora,
debemos, antes que nada, tener apagados los dos equipos, hacer las
conexiones necesarias y encender la computadoray la cdmara. Ade-
mas es preciso establecer en la cdmara el modo especifico, por ejemplo
Connect Mode.

A. Con ayuda de tu profesor escribe los pasos que se deben de seguir para transferir
imagenes desde una camara digital. Se proponen 7 pasos, pueden ser mds o menos

1 6

v b)) (W) (N
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Los archivos de las computadoras personales tienen su origen en los sistemas
operativos de disco (disquete) de los ochentas, Ms-DOS, DR-DOS, IBM-DOS, etc.

Ext.
AVI
BAK
BMP
CDA
CDR
CPE
CUR
DBF
boc
EXE
GIF
HLP
HTM
HTML
LNK
MP3

MP4

pCT
pPCX
PDF
PHP
PIC
PPS
PPT

sys
T™P
TIF
PUF
WAV
WMV
XLS
zIP

32

Tipo de archivo
Videoclip
Respaldo

Mapa de bits
CD deaudio
Corel draw
Portada de fax
Puntero del ratén
Base de datos
Documento de Word
Ejecutable
Imagen
Ayuda
Hipertexto de internet
Hipertexto de internet
Acceso directo a doc.
Audio

Interfaz de
instrumentos
musicales

Imagen de Macintosh
Imagen mapa de bits
Adobe Acrobat
Procesador hipertexto
Imagen de Macintosh
Power Point
Power Point
Photoshop
Sistema
Temporal
Imagen
Publisher
Audio
Video alte definicién
Excel

Comprimido

En ellos se comenzd a utilizar la extension de
los archivos, que es como el apellido de las
personas; es decir, identifica a grupos o familias
de archivos para indicar el tipo de informacion
que contiene o en algunos casos el programa
con el que se pueda ejecutar.

En los sistemas operativos actuales con base
en objetos, podriamos decir que la funcién de
las extensiones cambi6, para ser representada
por el icono del programa con el que el archivo
fue creado.

Seguramente has visto o escuchado llamar al
formato de un archivo de muisica MP3 0 MP4, es
con esta expresion con la que se refieren al tipo
de archivo.

En latabla se presentan las extensiones
de archivos que consideramos
importante que conozcas.
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A. Escribe los elementos que faltan en la tabla

Ext. Tipo de archivo Ext. Tipo de archivo
AVI MP4

BAK SYS

Mapa de bits PIC

CDA PPT

CPE Temporal
CUR TIF

DBF Photoshop
DOC PUB

EXE Video de alte definicion
HTML XLS

JPG Comprimido

B. Contesta las siguientes preguntas

1. ;Qué es la extension de un archivo?

2. iComo identificas la extension de un archivo?

3.¢Para que sirve la extension de un archivo?
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A los nimeros y palabras que se ingresan en Excel se les denomina datos. Los espacios

donde se introducen los datos se llaman tablas. Las tablas estan formadas por filasy

columnas. A la interseccién de una filay una columna se le conoce como celda.

El conjunto horizontal de celdas identificado con un ndmero se llama fila. El conjunto

vertical de celdas identificado con una letra se llama columna. Todos los datos que

ingresas en Excel se ven en la Barra de formulas. También puedes hacer clicen él e

ingresarlos desde alli.

A B L. D E F G H .
T Fila: para
2 seleccionarla
: haz clicsobre el Columna: para
e nimero que la seleccionarla
8 identifica haz clicsobre
9
10 laletraquela
11
e identifica
13
14
15
16
17 . - i
12 G IS Librod - Microseft Exc
19 =2 Uico | ety Duedodepsgine  Formuls  Datos  Revar  Vita  Complementos
20 & Corar caer! s A A | P ajurtar teste Genrsl
b 4 Copar
2 Prgar 7 Coot forsato Nag-|H- S A EEWEE Hcombinamyponta - | $ - %
23 P l!l.iiﬂllﬂ i) Tuente = Adnesnbn 0 Hum
€1 - dal
|« & - D E £ q H
i
1
a
4
3
&
T
§
5
10
Celda: para e
seleccionarla haz i:
clicsobre ella =
17
18
14
20
a
34
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Para seleccionar
todas las celdas
haz clicaqui

En Excel puedes seleccionar celdas,
filas y columnas completas, aunque no
contengan datos. Seleccionar celdas
sirve para introducir datos o aplicar una
formula o funcién para hacer calculos.

Observa que cuando una celda o un
grupo de celdas esta seleccionado, toma
un color distinto al de las demas. El
nombre de una celda es la combinacién
de laletra de la columnay el nimero de
la fila en que se encuentra.

Paraingresar
datos en una celda
hazclicenella.

(2) (i

Gean pirémide de Chalula s6m
Pirdmide de Kéfren 143.5m

(3) (romeeme

slEslEEEE IR
:
g
H
i




é"\\j\dad
Ly ~ @&
00—~ .
ff;ﬁi A. Resuelve las siguientes preguntas

;Para qué sirve seleccionar celdas?

;De qué manera se seleccionan filas o columnas completas?

B. Escribe los datos de tres compaferos y companeras de clase en la siguiente tabla y luego ingrésalos
en Excel.

NOMBRE EDAD

C. Colorea las celdas indicadas del color que corresponde.

B3: amarillo Cr:verde

36
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;Como se pone nombre a las hojas de Excel?

Los documentos de Excel son como libros que tienen varias hojas: en cada una se
puede ingresar informacion diferente; por eso, es necesario identificarlas con un
nombre que se relacione con el contenido. El nombre de cada hoja se visualiza
en la parte inferior. Al cambiar el nombre de la hoja no se cambia el nombre del
documento.

Haz doble clic
sobre la pestafia
Hola 1.

Escribe un nuevo

nombre.

e EHEEER R EERE

3 Haz clic fuera del
nombre de la hoja.

P A. Busca en el texto anterior las palabras perdidas para completar las oraciones

Haz doble clicsobre la Hoja1.

Escribe un nuevo

Haz =~ fueradel nombrede la hoja.
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Para imprimir en Excel es preciso, primero establecer el area de

impresion, es decir, hacer una seleccion previa de las celdas que
tienen la informacién que deseamos imprimir. Esto es necesario
porque las hojas de Excel muy grandes.

T — _— Para que se vean
T L s
Selecciona las e Y = T e T 9! - e los bordes de
; o2 Tl e e g e e
celdas que quieras 7 et RNy S e e las celdas en
. . . ] - \a b Dmeveae 'y . .
imprimir. B — s i iy hojaimpresa
: debes usar la
S o oris .
] M e herramienta
et Moot 80 #het
. [rr——— |
= Bordes.
1
u
- = =
. (Oa)\H ™39 - Eg= " Librol -
g ;/\ ]m(m_l Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar  Vista Complemer
| . —
) i [ﬂ' * Hortal Calibri -l -|iaEsE | | Siaiustartedo
. % =4 Copiar . AT —
2 Hazclicenel ‘ PR omiartammata || M & 8| [a A| i Cambinary centrar «
botén imprimir Partapapeles i Fuente fw Alineadién i
| c4 hd I ‘ Las 8 pirdmides més grandes del mundo
delabarrade i = . = e =
herramientas
Las 8 piramides mds grandes del mundo
La Danta, el Mirador 72m
Pirdmide del Sol 63.5m
Bent pirdmide 101.1m
Piramide Roja 104 m
(Gran pirdmide de Cholula 66m
Pirdmide de Kéfren 143.5m
Gran pirdmide de Keops 139 m
(’}:\\“ aq
L

o«

[3%)
RN

A. Encuentra tres palabras que se han nombrado en esta leccién.

Q|WJ|E |R |T |Y |[U]|I |O
Al [M|P [R |I [M]I R
S|DJ|F |G |H]|] |[K|I |JL
A|R |E |A|Z |[D|F |S |E
P|O |l |[U]Y |[R|C |C|D
M|E |T |F [] |[K X |E |F
G|/A | M|l |G |A |R|L |I

T|RJ|E |[X |F |U|I D |H
C|F |[B|N|U | MJ|E |A|L
B|R |F |Y |] |[K|C|S |O
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Ordenando datos en Excel

Excel cuenta con una herramienta que sirve para ordenar

cantidades de menor a mayor o viceversa. Esta misma
herramienta ordena palabras alfabéticamentedelaAala @ Selecciona los
Z o viceversa. datos que quieras
ordenar.
-
Para ordenar de

menor a mayor

hazclicen el botén
Orden ascendente
(delaAalaZz).

Para ordenar de
mayor a menor

hazclicenel
botdén Orden
descendente (De
laZzalaA).

Esta herramienta puede aplicarse solamente a los datos de las
columnas. No se aplica a las filas.

«-.

R

A. Resuelve las siguientes preguntas

;Qué es el procedimiento para ordenar palabras en Excel?

;Qué es un orden ascendente?
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B. Dibuja los iconos ascendente y descendente para ordenar informacién

C. Ordena las siguientes palabras en Excel utilizando el boton Orden descendente y copialas aqui.

Dinosaurios, reptiles, voladores, terrestres, extintos.

D. Ordena los siguientes nimeros en Excel de forma ascendente y escribelos aqui.

3075, 45243, 523, 7098, 6123, 1011, 1050.

40
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;Como se aumentan y disminuyen decimales?

Excel cuenta con una herramienta que sirve para expresar un
nimero con determinada cantidad de decimales. El programa
puede redondear el valor de un niimero, en caso de que

tenga mas decimales de los que se requieran. Si tiene menos
decimales de los necesarios, se aumentaran ceros al final.

Esta herramienta permite uniformar la manera de escribir los

ndmeros. - i )
Py i ¥ P ke - Microssh el wia na
= o | et Dwebsdemigns  Femues  Dms e W Comphmanim
(11hi \ DY o ko=
1 Ubica el cursor e WA e, s on
Peapiptiel % [
en la celda cuyas R E— c
E{ A [} -} E 13 o L} [}
cifras decimales 1
. 1}
quieres aumentar. .
3
L] Fromedo de escolandad en Mésico (1030)
T
L HOombres [ &) &
5 Mujmms = L7 4
-
2 Hazclicen el i
n
botén aumentar -
decimales, una vez
or cada décima. Para disminuir cifras

\porcadacedma. )

3 Revisa que al ﬁnalh\
del numero se

haya agregado

un cero por cada

decimal que

querias aumentar

J

decimales, sigue el
mismo procedimiento,
pero usando el botén
Disminuir Decimales,
que se encuentra a

la derecha del boton
Aumentar decimales.

A. Resuelve las siguientes preguntas

7N

;Como disminuimos decimales?

;Cuantas veces debes hacer clic para aumentar decimales?
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;Como se hacen graficos estadisticos?

Excel cuenta con un asistente que procesay analiza la
informacion que recibe para expresarla a manera de
graficos estadisticos. El asistente para graficos guia paso a
paso su elaboracién.

Existen varios tipos de graficos como los de barras pastel Selecciona los

y lineas, entre otros. Se pueden realizar graficos con una o valores con los que
varias series de datos. quieres hacer un

L U e o

Observa la Barra

de herramientas

estandare
identifica el bot6n
para activar el
asistente para

graficos de Excel.

R RENZAeR

Abre el ment

Escoge el tipo
de Gréfico que
desees.

@ Haz clicen Grafico. j @

«-

7N A. Resuelve la siguiente pregunta

insertar.

Pulsa el botén

finalizar

;Para qué sirve el Asistente para graficos de Excel?

@
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L P o Ll P o TP o L)

Para realizar un grafico con varias series:

@ Ve al icono
insertar grafico

Selecciona los

valores con los que
quieres hacer un
grafico.

Rl « |

I

-

£
= |

.-
e

. 1
a0 120
EE 100
._gi B
& = i E :
%‘ n
'_f“";f : st werne
b | fl |
ot I 3 F] ® 5 |
f% | [ M | 20 [T
;& I i ! ([ lmtomivemcorsn| 3+ | 72 | %0 | 0 [ 20 i 1
2 — i — —— — —— -
] AR
Selecciona el Enlabarrade
grafico que desees herramientas
se presentan las
Actualmente ya no hay demasiada diferencia entre tener una herramientas
lista con diferentes series o sélo con una serie de nimeros, el del grafico,
programa permite ejecutar tareas. donde puedes
modificarlos

A. Investigueny comenten en clase que es la Estadistica
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;Como se modifican los datos de un grafico?

Muchas veces es necesario cambiar la informacidn estadistica que contiene
un grafico. Para actualizar sus valores y modificar otros datos que contenga,
sin tener que volver a hacer el gréfico, se escribe la nueva informacion fuera

de éste en las celdas donde se encuentran los datos originales, asi el grafico

se modificard automaticamente.

Ubica el cursoren

la celda cuyo valor
quieras cambiar.

B

Escribe el nuevo
valor

Presiona la tecla
enter

=

No es posible modificar los valores desde

oBBESERAREE

et
e

el gréafico.

75

;Doénde se escriben los datos nuevos cuando modificamos un grafico de Excel?

A. Resuelve la siguientes preguntas

;Como se cambian los datos de un grafico?

sA qué se denomina valores en un grafico de Excel?

44
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;Como se modifica el formato de un grafico?

Los tipos de graficos estadisticos tienen un modelo estandar. Sin embargo, es posible cambiar el color de
sufondo, los bordes, el tipo y el tamafio de la letra, asi como otras de sus propiedades. Para hacerlo, es
necesario seleccionar el elemento que se quiere modificar, por ejemplo, el titulo o la leyenda y abrir entonces
el mend Formato. Cambiar el formato de un grafico permite ajustarlo a los requerimientos necesarios.

Selecciona el ——— A & Nl e
Soams s - 1L L7008 A | By vt o (IS
elemento del E— iz
3 T OV T} b i rp—— C £
grafico que
quieres modificar. = l
- mha:um 1
y
Abre el meni A — 4 — |
=
e
Formato. L pesRm—
L— F : 1 . 3 |
Whec £ £l - L L I
e sy i e i iy

Puedes cambiar el formato de
algunos o todos los elementos del
grafico. Con las opciones que se
muestran. Inclusive puedes cambiar
el color de las barras de la gréfica.

BEMEESECEEEER s - ek

-

R

;Qué es el formato de un grupo?

A. Resuelve la siguientes preguntas

;Cudles son los pasos para cambiar el formato de un grafico de Excel?

@
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;Como se cambia el tipo de grafico?

—\

La misma informacién puede representarse graficamente de G G
varias formas; por eso, Excel permite cambiar el tipo de grafico

aplicado cuantas veces desee. También es posible cambiar un

grafico a un subtipo. Al modificarlo, se organiza informacion z ‘
visualmente de manera distinta, pero no se altera su contenido.

@ Selecciona el
r elemento del

grafico que
quieres modificar.

Malhdlbdbdlbil

Ll ¢ | & | ¥ . b i S & L L.

ot i e

delon
ssasEEE

( . .
Se abrira el mena

@

Herramientas
de graficosen la
barra superior

-

Selecciona
Cambiar tipo de
grafico, se abrird
el menly puedes
elegir un modelo
distinto

©

@ En Disefo puedes elegir
c6mo se mostrara la

informacén, de acuerdo al
grafico que hayas elegido
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A. Resuelve la siguientes preguntas

7N

;Qué sucede con la informacién cuando cambiamos el tipo de grafico?

;Como se despliega el men grafico?

Observa la descripcion de los graficos que hay en la ventana Tipo de Grafico.
Anota la que corresponde al tipo Barra agrupada

B. Encuentra las letras perdidas para completar las siguientes palabras

F r at_

He ra_ienta

a

CGr_fi_o

~ Toma en cuenta que el ment grafico
D S no de la barra de herramientas principal
aparece solamente si haces clicen el
grafico.
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celdas.

manera: =A4+As.

operacion especifica que tiene que hacer la hoja de calculo.

Algunos ejemplos de la jerarquizacién de operaciones son:

Los nimero y los textos en una hoja de calculo permanecen estaticos porque nunca
cambian, a menos que se les sustituyan por otros, en cambio, las férmulas son
dindmicas porque su valor depende de los valores que tengan los nimeros en las

Las formulas en Excel siempre inician con el signo igual (=). Este signo le indica al
programa que la entrada siguiente es una formula, el resto de la formula define la

Por ejemplo si tienes que sumas las celdas A4y As, la formula quedara de la siguiente

=10+8/2 Resultado 14 Primero divide y después suma
=4*5+10+2 Resultado 32 Primero multiplicay después
suma
=20/5+4 Resultado 8 Primero divide y después suma
=10*2+4+8/2 Resultado 28 Primero multiplica luego divide
y después suma los resultados

=(10+8)/2

Resultado 9

Primero resuelve el
paréntesisy luego
divide.

=4*(5+10)+2

Resultado 62

Primero resuelve el
paréntesis, luego
multiplicay por ultimo
suma.

=20/(5+4)

Resultado 2.33

Primero resuelve el
paréntesis, luego
divide.

=10%2+(4+8)/2

Resultado 26

Primero resuelve el
paréntesis, luego
multiplica, después
dividey al final suma.

48

Cuando sevan
arealizar varias
operaciones en
una férmula. Excel
jerarquiza las
operaciones de la
siguiente forma:
primero los paréntesis,
comenzando con
los que estan

mas adentro, en
caso de que haya
varios grupos.

Los operadores
deigualjerarquia
son evaluados
deizquierdaa
derecha: asi mismo
la multiplicaciény
la division tienen
prioridad sobre la
sumay laresta.

Veamos los mismos ejemplos pero con paréntesis, en cuyo caso son los que dan la jerarquia.
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« Qﬁ - 4 . . . . . . .
ff—jﬁ A. Realiza las siguientes operaciones, después entra a Excel, realizalas ahiy compara
los resultados.
a) =10+8/2 resultado 1. 2.
b) (4+7+9)*8/2 resultado 1. 2.
0) =(34+6+56)/8+100 resultado 1. 2.
d) =21/7+4"s resultado 1. 2.
€) =12+12+12/3 resultado 1. 2.
f) =12"3/6 resultado 1. 2.
g) =(22/1)+5"8 resultado 1. 2.
h) =((4*5)+18)/2 resultado 1. 2.
i) =(12+12+12)/3 resultado 1. 2
j) =4+5+18/2 resultado 1. 2.

1. ;Qué operaciones tienen los mismos ndmeros?

2. Por qué varia el resultado?

B. Contesta las preguntas.
1. Las férmulas en la hoja de célculo Excel inician siempre con el signo
2. Elvalor de una férmula depende de los valores que tengan las
de las celdas.
3. Para describir una celda se utiliza

4. Para sumar varias celdas se utiliza el comando

5. Cuando se ha escrito una férmula en una celda se debe oprimir la tecla
6. Lajerarquia de las operaciones en Excel es |a siguiente:

primero segundo tercero
cuarto quinto

49
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Asistente de funciones

El asistente de funciones de la hoja de calculo Excel,
se utiliza para auxiliarnos en una gran cantidad de
célculos de todo tipo, desde un simple promedio
hasta operaciones matematicasy financieras.

Cuenta con un buscador de funcién en el que se
escribe el nombre especifico de la funcién, de otra
manera se tendra que ir buscando la funcién que
uno desea entre las categorias como: financieras,

trigonométricas, matematicas, estadisticas, lgicas,
de base de datos, de texto, de fechay hora, etcétera.

Para utilizar en la practica una de sus funciones,
vamos a obtener el promedio de las calificaciones
de los bimestres de un ciclo escolar. Por supuesto
que para trabajar con el asistente de funciones, se
deben tener los datos capturados, considerando que
asi es, entramos a la hoja de célculo Calificaciones.

o B 3 = .
= '-: L aﬂ--‘- "--““;&. v 1 Seleccionar la celda donde
A B : ’
e e i ; wasia se mostrara el resultado del
S e tete .
—— T kpromedxo.
| .« - 5 BSE o E -
: —
1 Laena Bmasel Beestrel Seevie 1 S
g o 3 e ([T ]
a ohpticl M w e g et Sy e e 1. |
3 1o L L]
[} -:n'“ i) " M BT S AR e =
T Dewones w L] Sewterer o i
0 B E 2 Haz clic en el comando
u i . .z
- co M. insertar funcion (fx), se
: e encuentra en la parte
£ ]
4 el superior.
2
n
T PRI
) . | . -y o . L [ o " 1 n [ L
3 Seleccionamos promedio, y : S =
1 Nate—dt 7 owET
. tipadel [} -
aceptar. $ 2 ' st * tomiern
i =i =
1 Daporian 3 kL
[ e ]
]
0 -4
3 md:._ﬂm et merim
B Sawr Oies Biew @ e
4 Se abrird otra ventana, con \ 2 . PY
o [ |
el resultadoy el argumento ;: SO .
de funcién que se realizd,
Materia Bimestrel BimestreZ
haz clicen aceptar. Matematicas 10
Espafiol 9
Geografia 10
Inglés 9 1
Deportes s : Se muestra el resultado
| 9.4_| o———
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En la ventana Argumentos de la funcién,
en argumento Numeral, se tiene que

escribir el rango de celdas que se
empleard en la operacion, por ejemplo:
C3:.C7.

SRR

A. Calcula manualmente los promedios de las calificaciones de los bimestres y de

las materias, de la tabla siguiente. Después hazlos en una hoja de Excel y guarda el
archivo con el nombre PROMEDIO.

MATERIA PRIMER SEGUNDO TERCER CUARTO PROMEDIO
BIMESTRE BIMESTRE BIMESTRE BIMESTRE

Matematicas 10 7 8 9
Espafiol 9 5 7 8
Geografia 10 9 5 7
Historia 8 6 10 6
Civismo 7 7 5 8
Ingles 9 10 8 7
Computacion 8 10 7 9
Deportes 9 10 8 9
PROMEDIO

Sila seleccién de las celdas corresponde al mismo nimero de filas y lo tinico que cambia
son las columnas o viceversa. Para evitarnos realizar toda la operacion, sélo se tiene que
seleccionar la celda con el promedio, entrar al men( Edicién, seleccionar Copiary pegarla en

cada unade las celdas de los bimestres.
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Importando objetos

H A Comar
Cuando tenemos informacién en aplicaciones de Office, como i ® ;
Lunet.,
Word o en Excel y la queremos importar a una diapositiva f AT AT
de Power Point podemos usar diferentes procedimientos; a | | Combin s degrte..
" [T seleerigmar dates_
continuacién te presentamos el mas sencillo. B e M
2 v
: . i
Seleccionamos la tablaen % b
= Agignar s -+
Excel, y haz clicderecho S| fomato cntiees ol geiica-.
sobre la grafica que deseas
llevar a la diapositiva. J

Selecciona la opcidn copiar y
cierra Excel.

Inserta la diapositiva donde
insertards laimagen. Haz

= clicderecho sobre la mismay
& - 3
g s | kselecaona la opcién pegar.
B
B pm——
| == ]
—
~ fraky

Finalmente quedara
insertada la graficaen la
diapositiva.

De la misma forma podemaos copiary

pegar una tabla, tanto de Word como de
Excel, pero hay que tomar en cuenta que
al hacerlo de esta forma, la informacion
es tratada como un objeto, por tanto, no
puede formatearse o configurarse.
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4

A. Escribe en los bloques los pasos para insertar una grafica de Excel en una

diapositiva.

Cuando se importa un texto o una
tabla de Word, se tiene que elegir el
formato Nueva diapositiva en Blanco
para que los datos o el texto puedan ser
modificados
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“Una computadora
es para mi

la herramienta

mas sorprendente
que hayamos ideado.

Es el equivalente a una

bicicleta
para nuestras

mentes”

— Steve Jobs
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CONTENIDO

1- Microbotix

2 - El publico publica

3- Publisher

4.- Conociendo el ment

5-.Como se realiza un agradecimiento en Publisher?
6.- ;Como se realiza un letrero?

7-:Cémo se realiza una tarjeta de presentacion? o
8-,Cémo se realiza un catdlogo en Publisher? )
9.-,Como se realizan reconocimientos en Publisher? o

10.- ;Cémo se realiza un folleto en Publisher?
11~ Formatos de negocio en Publisher

OBJETIVO:
En este bloque aprenderas a utilizar varias funciones y formatos que puedes personalizar en Publisher, de acuerdo

al trabajo que quieras realizar, ya que cuenta con una amplia gama de opciones.
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Antes de comenzar...

Haz un dibujo de cdmo podemos cuidar nuestro planeta.

e
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Es una empresa 100% mexicana, ofrece a ninos y jovenes

la posibilidad de aprender inmediatamente el manejo de
robotsy programas de computacién especializados. Para ello,
dictan cursos de robdtica en las escuelas. Al avanzar en el
conocimiento y grado escolar, los alumnos conocen robots cada
vez més sofisticados y complejos.Para los nifios de primaria
se usa el robot Scribbler, que tiene sensores infrarrojos para
detectar obstaculos. El MantaRaya, que puede manejarse
por medio de un control remoto, se usa para secundariay
preparatoria. Este programa ayuda a que los estudiantes
desarrollen su razonamiento matematico, su capacidad para
resolver problemasy su capacidad creativa. El costo del curso,
que incluye el préstamo del robot, es de $4000 pesos por
alumno al mes.

Utilizando los adelantos de la robética y la informatica, un equipo de investigadores de la Universidad Johns
Hopkins, en Estados Unidos, esta disefando nuevas herramientas médicas de alta tecnologia para los

quiréfanos del futuro.

Las herramientas desarrolladas incluyen un robot en forma de que podrian permitir a los cirujanos operar
con mayor precision en regiones estrechas como la garganta. Otro Robot, el estabilizador de manos, evita el
temblor natural del médico y le permite realizar operaciones en areas diminutas como los vasos sanguineos

del ojo; a este proceso se le denomina microcirugia.

En internet abre la pagina http://
xochimilcomexico.blogspot.mx/, all
encontrards informacion para contestar
esta pregunta: ;Qué significa en espafol
el nombre nahuatl Xochimilco, en México
DF?
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En el paquete Microsoft Office se encuentra un programa de maquetacion profesional
llamado Publisher que retine dos caracteristicas que hasta hace poco habian sido mas
0 menos incompatibles: potencia y facilidad de uso.

Este programa resulta mas que suficiente para dar salida a todo el material de disefio

impreso que pueda necesitar no solo una persona, sino también una micro o pequefia

empresa; todo ello con una facilidad de uso impresionante, pues practicamente

podemos comenzar a crear disefios sofisticados desde el principio.

58

El programa cuenta con distintas formas de crear la publicacién, vamos a conocerlas.

1. puBLICACION RAPIDA: esta es, generalmente, la forma mas sencillay rapida de crear
una publicacién. El asistente pide al usuario los datos necesarios para configurar
el disefio general de la publicacién, la combinacién de colores y demas elementos
a usar. Al terminar los pasos, muestra un disefio perfectamente configurado
(ilustraciones, encabezados, logotipos, etc.,), en el que el trabajo se puede limitar a
sustituir el texto de muestra por el que se va a incluir en la publicacién.

2. CONJUNTOS DE DISERNOS: las plantillas proporcionan modelos basicos para el disefio
de la publicacién, cuentan con menos elementos que el asistente, sin embargo,
ofrecen elementos de disefio que determinan el aspecto final de la publicacion. En
este caso solo se introducen los elementos apropiados para llenar el contenido de la
publicacién. Hay una extensa galeria de plantillas por elegir

3. A PARTIR DE UNA PUBLICACION EXISTENTE: para modificar una publicacién existente
modificando los pardmetros y elementos de disefio que se considere.

4. INICIANDO CON UNA PAGINA EN BLANCO: esta es la opcién que requiere mds trabajo,
pero la de mayor flexibilidad, pues se parte desde cero.

140




A. Encuentra en la sopa de letras los nombres de las siguientes publicaciones: albaran, boletin, catalogo, fax,
membrete, pedido, factura, informe, reembolso, tarjetay presentacion.

(O|/D|E|W|E U|D|T|W|EJC|R|Y|D|N|S NN
j1jcjTfAafL|B[A[R|AJNJFINJI|C[S|O|E]A
E|A|F|A|JC/T/U|R|A[M|A|S|B|V O E G|S
G|K|V|O|N|B | X|D|/N|A|S|X|D|Z |V | I B|D

( Y|HIVv[o|I|M[Ss|s|o|z|C|A|F|V|S|B|T|M
| S|EJU[T[R|Y[M[A|L]I[N|JFJO|R|M|E|E]JI
[ W]CJFIRJEJR|FIQJAJFIHIF|WIGIE|T]|Q]P
A|F|VID|A/D/H|L|R|S|A|X|M K|]) |G H|T
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Al entrar a Microsoft Publisher aparece el catalogo de las diferentes opciones que tiene para apoyar el

trabajo de disefio, en el siguiente cuadro podemos ver la descripcidn de los disefios mas comunes que ofrece

el programa, més adelante se hara una descripcién mas detalladay la forma de hacerlos.

Nombre Descripcién
Agradecimientos Documento para dar gracias por algin favor recibido
Boletin Publicacién periddica que trata asuntos especializados.
Calendario Cuadro de los dias, meses, y fiestas del afio, también se pueden incluir
los onomasticos.
Catalogo Lista de los nombres, titulos, articulos, productos o libros que

generalmente produce distribuye una empresa.

Cubiertas de Fax

Pagina inicial de un documento que se transmitira por medio de un
facsimil.

Diploma Distincién concedida a una persona por su participacién o trabajo
Fiesta Invitacién o anuncio de una celebracién
Folleto Obra impresa de poca extension para publicitar productos, servicios,
lugares o eventos
Informativo Documento para notificar algiin asunto.
Informe de gastos Formato para presentar las erogaciones realizadas en determinado
periodo.
Informe semanal Reporte que plasma las actividades realizadas durante ese lapso de
tiempo.
Inventario Lista valorada detallada de existencias o de bienes.
Lista de precios Datos de articulos con su respectivo precio de venta.
Membrete Nombre, titulo e imagen de una corporacién en la parte superior del
documento.
Men(s Lista de platos de una comida o un establecimiento de comida,
Pancarta Letreros grandes para ser colgados.
Pedido Formato para encargar mercancias a una empresa.
Reembolso Documento para recobrar la cantidad dada o prestada.
Sobre Cubierta de papel donde se deposita la carta u otros documentos.

Tarjeta de presentacion

Cartulina con el nombre, titulo, direccién, teléfonoy otros datos de
alguna persona.

60

Como puedes observar, son muy variadas las opciones y de

gran ayuda para crear casi cualquier publicacion, pues ahorran

una gran cantidad de trabajo.
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A. Resuelve las siguientes preguntas

7y

;Qué disefos de Publisher crees poder necesitar?

;Porqué?

;Qué trabajos te gusta hacer?

;Qué trabajos te disgusta realizar?

;Qué profesion te gustaria ejercer de adulto?

;Por qué?

B. Completa la tabla con los datos que faltan.

Nombre [ omapden |

Agradecimientos

Publicacién periddica que trata asuntos especializados.
Cuadro de los dias, meses, y fiestas del afo, también se pueden incluir
los onomasticos.

Catalogo
Diploma
Fiesta

Obra impresa de poca extension para publicitar productos, servicios,
lugares o eventos

Informativo
Pancarta
Pedido
Sobre

Cartulina con el nombre, titulo, direccion, teléfonoy otros datos de
alguna persona.
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Conociendo el menu

Los comienzos nos remontan a la década de los 90 de Microsoft Offi-
ce Publisher, fecha donde fue publicada la primera version de esta
aplicacién, la cual fue una gran implementacion dentro de la gama
de productos que se ofrecia la compafiia. Su lanzamiento fue bastan-
te precario, pero bastante completo para aquellos tiempos.

@ Barra de mends: archivo,
edicién, herramientas, etc.

05 D~ A 5\ B~ A €5 B~ A )

@

Escribe el tipo de
publicacién que requieres
ydaclic.

@ Aqui apareceran las
plantillas que has buscado

anteriormente

La pagina inicial de Publisher muestra diferentes secciones, muy

parecidas a las que ya conoces de otros programas.

Encontraras archivos que

se hayan elaborado en

la computadora, podras
seleccionar algunay puedes
modificarla sélo recuerda
cambiarle en nombre para
que no desaparezca la

\_original. J

62
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A. Investiguen en equipo el significado y uso de los siguientes vocablos e ilGstralos.

Pedido 4 h
S J
Factura 4 )
\ /
. f 1\
Inventario
> <
Orden de compra
S J
) . e 1\
Lista de precios
- J
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Agradezco de todo corazén

El tipo de publicacién llamado Agradecimientos se encuentra
en la seccién Postalesy se utiliza para dar las gracias, reconocer,
corresponder a una persona o institucion por un favor recibido,
etc. Esta seccidn cuenta también con una gran variedad de
disefios de felicitaciones para diversos eventos como: bodas,
nacimientos, vacaciones, dia de las madres, dia del padre,

dia de la amistad. Buena suerte, te extrafio, etc., todas con el

formato inicial de una tarjeta. D

i

rmi“";ﬁi

iy
i

|

i

@ Da clic, sobre el ment
postales

@ Al hacer clic sobre uno de los disefios,
se abrird el archivo y saldra un ment
para poder modificar los colores, tipo

de fuente, tamafio de papel, etc.

T L L L R L e e e b+

E=CLEE

ol

Q

En esta parte, podras
configurar diferentes
aspectos de la pantallay
establecer los parametros
atu gusto.

Q@
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7R A. Recorta elementos de revistas para que completes la siguiente postal, coloreay
creay personalizala.

ilalal

~ | e h

_—
NS
/ Felin®

(& J

B. Dibuja las tres opciones de Agradecimiento por festividad que tiene Publishery escribe el nombre
debajo de cada uno.
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Letreros grandes o grandisimos

Un disefio muy utilizado en Publisher es el llamado Pancarta
con él se realizan letreros largos, que se exhiben sostenidos
en ambos extremos, generalmente en reuniones piblicasy
contienen texto de grandes caracteres con lemas de diversas
indoles, como felicitaciones, bienvenida, informativos, ventas, @ Al escoger este disefio se
muestran las siguientes

etcétera.

opciones y comandos.

@ Da clic, sobre el men
pancarta

e ﬂm:mtmwgg;g-nw-m-—< !E:——E
e ]| S | e ke ==
= = g
oo S——
= | | I | .sll | a—
= . T
E——‘ ‘-ll- -—— e S - o
Al abrir el archivo, se = .
@ p = = -
muestran el ment para e ] m———
; - |
modificar todo lo que e = - —
requieras. et l_l Ll El _l ji
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Fon-2.
75

Escribe los eventos que hayas visto en las pancartas

A. Contesta las preguntas

;Para qué utilizarfas una pancarta?

B. Colorea la siguiente pancarta publicitaria

. [GRAN PROMOCION!
' L HELADOS

2

ToDES LOS MIERCOLES °
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Le dejo mi tarjeta

Para dejar nuestros datos a alguna persona que acabamos de conocer se utiliza un segmento de cartulina
llamado Tarjeta de Presentacion, generalmente se incluyen los datos de la empresa en la que se trabaja, sin
embargo, las personas trabajan por su cuenta o que tienen esa costumbre, disefian sus propias tarjetas

@ En el ment elige la opcién T 1
tarjetas de presentacién [pascnen PR i

lii

|
i |
Tull|
.
'H
'
‘A
m

T AT

[ —_—
.aau.;-A!'la-uAbl" N
Vi

Puedes realizar tu propia
gama de colores haciendo
clicsobre, crear nuevo

| MICBDSQFT.

Microsoft
U PUESTO

| Organlzicld:l

@ Podras modificar todos los
elementos para obtener el

resultado deseado.
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A. Consigue 1 tarjeta de presentacion, pégala, identifica los datos y trata
de copiarla en Publisher. En el recuadro restante disefia tu tarjeta de
presentcion.

B. Entrevista a algtin adulto acerca de su tarjeta de presentacion.

;Tienes tarjeta de presentacion?

;Qué informacion contiene?

;Qué informacion crees que le falta?

;Crees que el disefio es adecuado?

;sLatipografia es legible?
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Catalogo catalogado

Otra publicacién que es muy util en las empresas es el catalogo que se define como una lista de nombres,
titulos, articulos, productos o libros, etc. que produce o distribuye una empresa, hay catalogos de una pagina
y otros que tienen muchas paginas agrupadas tipo revista.

Publisher también cuenta con este tipo de disefio mostrando diferentes grupos de catalogos para que
escojamos el que mas nos convenga.

@ Selecciona la opcién
Catélogo, elige el que desees

y comienza a personalizarlo.

Recuerda que las plantillas que te ofrece Publisher pueden ser modificadas de

diferentes maneras cambiando el tipo de letra el grupo o tema de colores o
insertandole imagenes tanto predisenadas como fotografias o desde un archivo
de texto en Word, tampoco olvides que los iconos son los mismos que los de otras
aplicaciones de Office.

&)
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Imagenes

Texto

A. Como hemos visto Publisher es un programa que permite hacer disefios de
publicacion, que requieren de varios elementos, como imagenes, texto, etc. Realiza un
dibujo en la siguiente lista.

Autoformas

WordArt

B. Escribe nombres de algunos iconos que aparezca en Publisher y que tt conozcas.
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Me lo gano con esfuerzo

-l G5

El programa Publisher cuenta con otra publicacidn que te va a gustar mucho, se refiere a una constancia o

un documento generalmente impreso en cartulina, que reconoce la participacién en un seminario, curso o
conferencia. También se utiliza para reconocer el trabajo realizado durante un curso escolar. ;Ya adivinaste
sunombre? Es el Diploma, Publisher te ofrece una buena cantidad de disefios para elaborar uno.

Como puedes observar, los hay para reconocer un buen trabajo, premiar a un individuo excelente, apreciar
una idea, etcétera

@ Selecciona la opcion
Catélogo, elige el que desees

y comienza a personalizarlo.

@ Desde el formato de
publicacion puedes hacerlos | ==

cambios cque necesites.

Recuerda que no todas las impresoras aceptan cartulinas como papel para imprimir, revisa el manual de tu
impresora antes de introducir un papel demasiado grueso. Una opcion puede ser imprimirlo en una hoja
para después pegarlo en la cartulina. También se puede imprimir en papel fotografico, con lo que la calidad
sera excelente.

72
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A. En elsiguiente rectangulo disefia un diploma para reconocer la que crees que sea

tu mejor cualidad o virtud, después hazlo en la computadora e imprimelo

~

N
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Doble o triple.

Una publicacién que seguramente has tenido en tus manos por su uso frecuente es el Folleto. Publisher nos
presenta una buena variedad de disefios, como: Marcos, Niveles, Orbitas, Puntuacion, Cuadrantes, Pixeles,
Radial, Refinado, etc., para poder tomar el que mejor nos convenga.

En general, los folletos presentan una portada, interiores y contraportada, eso cuando se maneja el
concepto llamado diptico, es decir, que cuenta con dos tableros que se cierran como un libro. Otra forma
de trabajar los folletos en un formato triptico, que consta de tres partes. Los dos estilos se presentan en las
opciones y los puedes determinar en la seccion donde eliges el tamafo de papel.

@ Selecciona la opcion
folleto, elige el que deseesy

comienza a personalizarlo.

Folletos

ull

o vt ey i ) . 1

@ Desde formato podras
escribiry cambiar todos los

elementos que requieras.

74
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A. Resuelve las siguientes preguntas

75N

¢;Has tenido en tus manos un folleto?

;Recuerdas de qué tipo era?

;Qué era lo que publicaba?

A. Consigan un folleto, analicen su contenido, describan las ventajas y desventajas que presentay que
le agregarian para mejorarlo. Anoten todo en las siguientes lineas. Cuando tengan todas las ideas,
comparen su folleto con los de los demas equipos, pero describiendo el folleto mejorado por ustedes.
Decidan por votacion grupal cual es el mejor folleto.
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Hay de negocios a negocios

Los formatos de negocios son paginas en las que se encuentran preestablecidos los
espacios y las secciones par tener un orden y para que sean llenados de una misma
forma. También contienen ndmeros consecutivos de tal manera que se tiene un
control tanto de entrada como de salida.

@ Selecciona alguno de
formatos comerciales, y

comieza a modificarlo. ot
=

= 1 i 7=
R | =
- — S
o . =
. =g
o e w (—
S T

:ﬂ»“ — —— - »
—B=
=

En esta parte, como hemos

®

visto, puedes modificar la
gama de colores o elegir una
ya establecida.

@ En esta barra puedes Publisher también tiene disefos para la
modificar todos los mayoria de las actividades empresariales
elementos que se necesites. o de negocios, con esta opcion podras

disefiar formatos para el control de
actividades de alguna compania.

76
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A. Escribe en el formato 6 actividades que realizas durante un dia (domingo)
tomando en cuenta la hora en que inicias.

7y

HORA DOMINGO

B. Resuelve las siguientes preguntas

;para qué crees que te sirve analizar tus actividades?

;sconsideras conveniente comentarlo con tus papas? ;por qué?

;cOmo crees que se utiliza esto en una empresa?
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CONTENIDO

1-,Cédmo se obtiene una cuenta de correo electrénico? 3
2.-Coémo se usa el correo electrénico?

3-Cémo se agregan o quitan contactos del correo electrénico?

4 - ;Coémo se envian archivos adjuntos?

5.-.Como se abren los archivos adjuntos?

6.-sCémo envias un sitio web por correo?

7-:Como se utilizan los programas de videoconferencias?

3

OBJETIVO:
En este bloque aprenderas cémo obtener una cuenta de correo electrdnico, cémo utilizarlo, compartir paginas

web por correo y cémo comunicarte por medio de programas de videoconferencia.
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Antes de comenzar...

arsucomput

obot a encontr

—|
L—

e |

° |

I
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Un grupo de investigadores estadounidenses ha desarrollado
una computadora microfluidica que realiza calculos con
burbujasy ademas no utiliza electricidad. Hace las mismas
operaciones que una computadora comdn, pero pasando
burbujas de hidrégeno a través de diminutos canales en un
chip. Esta computadora podria ser el inicio de una tecnologia
utilizable en el analisis quimico de sustancias. Una de las
ventajas de este invento serfa que las burbujas podrian
detectar virus o bacterias. Esta tecnologia podria denominarse
lab on a chip (laboratorio en un chip).

Las primeras computadoras se utilizaron para hacer calculos avanzados, eran costosas, eran reservadas
para instituciones y manejadas por personas destacadas en la ciencia. Posteriormente la tecnologia avanzé
y los precios de las computadoras personales bajaron, por lo que se empezaron a usar cada vez mas. Con
la aparicion de multimedia e Internet, estas se usaron para el mundo de las telecomunicaciones y fueron
multiples sus aplicaciones en el hogar, los transportes, la industria y la administracion. Desde principios
del siglo xx1—gran parte de los aparatos eléctricos, todos los tipos de transporte automatico y la mayoria
de las formas de produccion de las fabricas han funcionado con computadoras-, se han convertido en la
herramienta clave de la educacién y son fundamentales para registrar la cultura humana. Podriamos decir
que ya vivimos en la era de la dependencia mundial de las maquinas.

En internet abre la pagina http://kamian-
suarez.blogspot.mx/2013/06/que-es-
la-cultura-digital.html, alli encontraras
informacién para contestar esta

pregunta: ;Qué es la cultura digital?
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;Como se obtiene una cuenta de correo electrénico?

En la red existen varios servidores que ofrecen cuentas gratuitas de correo electrdnico. Para
tener acceso a ellas, el usuario debe registrar algunos datos personales. Las cuentas de correo
protegen la correspondencia mediante una clave de acceso que solo conoce el usuario titular.
Algunos servidores desactivan las cuentas que no se han usado en un tiempo aproximado de
60 dias.;Como se registra un nuevo usuario de correo electrénico?

En internet, escribe la

direccién de un servidor de

P B W

correo electronlco, en este
Tencencias oe he

caso Yahoo. A, ¢ o O
3 Seluts e Cihass e

# coore e s e Wit
HOO, i o gt toent m ; HM_ 2 .
MEXICO
Haz clicen crear una cuenta

para obtener tu direccién

Contrasefia

electrénica.
# Seguir conectado

Inicia sesién

e e _

Ayuda

(o]
| oot | =
sofl.muzge
Llena los
Iniciar sesién con Facebook o Google . | ansssssaane
cas]lleros de Portasrias < §al2cancees < Mapisculas y mindsculas < hémanas
acuerdo con la
Bl w452 [i ]
informacién _
Cumpleafios
que solicitan. Y A
haz clicen Crear
Bl w482 NOm, recuperacién opcional ) Ralacien
cuenta

sewets lna Conscines da Tamae 11 Praotss
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YAHOO’ £ Yahoo | Ayuda
@ Aparecera un mensaje
de confirmacién al haber

MEXICO
creado tu cuenta.
Haz clicen Empieza

iTu cuenta se ha creado correctamente!

@ Comienza a explorar : 2
. & & @ # B nopsyimemgSmallyahoasom/rea/taunch? rand =0 1nid2v59g]
y ver las opciones que
ofrecen, inclusive puedes {Hola Sofia V, Munoz Gonzalez!
. . Personaliza tu bandeja de entrada con un tema.

personalizar tu bandeja de
Recuerda que si olvidas tu contrasefia, ﬂ--
no podrés entrar a tu cuenta de correo Tambidn, nvecades de hoy:

b o bgrupedel (ome i
electrénico. Y por precaucién, asegtirate de el ottt il s sl g

cerrar bien tu cuenta haciendo clic en Salir. [ conerens [

gt

A. Resuelve las siguientes preguntas

7 n

1. ;Como se protege la privacidad de las cuentas de correo?

2. Abre una cuenta de correo en otro servidor y describe cual es la diferencia en el proceso.

165



L o ) o e

;Como se usa el correo electrénico?

Dibuja el icono que mas se usa para
El correo electrénico es un programa para internet que representar un correo electrénico.

proporciona una direccién personal a los usuarios con el fin N\
de enviary recibir mensajes y archivos desde cualquier parte

del mundo. Los programas de correo electrénico son los mas

empleados en internet, su uso practicamente ha sustituido al

correo tradicional.

J
. N\
En Internet, Escribe la
direccién electrénica del
servidor. )
YAHOO!
usuario

. . ~ rconectado
@ (Haz clicen mi correo. ) Ingresa tu i
direccién - (T

Mo i ]
de correo Nuﬂ:ﬂn enirar @ mi cuent

electrénicoy tu o

Crear una cuenta de

clave. Y haz clic

en entrar

Iniciar se39n con Facebook o Google

A. Resuelve las siguientes preguntas

7n

1.;Qué es el correo electrénico?

2. ;COmo se envia un correo electrénico?

84
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¥ Inicio N Deportes Finanzas C|

w0

@ (Haz clicen Escribir. )

Borradores (8)

Enviados

Spam (48)

Danalara 1R)

e A\
@ Llena el campo para con __b“"' s
. s hala
la direccion de correo
electrénicoala que
enviaras el mensaje. ®
J
~
Llena el campo Asunto con
el motivo del mensaje.

-

J --ns:usts%e-.u«

@ Escribe el mensaje. ‘

Haz clicen enviar. Puedes tener diferentes
direcciones electrénicas

en distintos servidores.

B. Investigay responde

1. ;Cémo el procedimiento para recibir mensajes?

2. ;Para qué sirve el campo CC?
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;Como se agregan o quitan contactos de correo electronico?

Los contactos son nombres, datos y direcciones electronicas de personas o
instituciones conocidas que se almacenan para poder enviarles correos facilmente.
Por lo general los programas de correo electrénico tienen listas de contactos que se
pueden actualizar al agregar o quitar nombresy direcciones.

@ Abre tu cuenta de correo
electrénico.

ad
@ (Haz clicen contactos. ) 8 Contactos |

YAHOO!

MAIL

@ Elige la opcion Afadir
contacto.

@ Llena los datos y haz
clicen Guardar.

7N

1. ;Qué es un contactoy cdmo se agrega a una lista?

A. Resuelve las siguientes preguntas

2.;Cudl es la forma de eliminar un contacto?

<

168 ‘



Para eliminar un contacto

Para eliminar un contacto de MTRO. Arturo Luis Morales
la lista, haz clic sobre el icono arturo@yehoccom

Eliminar, o también puedes

modificarlo.

Aparecera un mensaje de
confirmacién, hazclicen
Borrar.

Borrar contacto

;Borramos a MTRO. Arturo Morales de tus contactos?

B. Resuelve la siguiente pregunta

1. ;Qué harfas para certificar que la informacién que recibes por correo electrénico es confiable?
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;Como se envian archivos adjuntos?

Por medio de los correos electrénicos, ademas de enviar mensajes, se pueden enviar
archivos como los de Excel o Word. Los archivos que se envian por correo electrénico
reciben el nombre de archivos adjuntos. Se debe procurar que no sean muy extensos
o pesados porque algunos servidores no pueden enviarlos ni recibirlos.

‘ elrtusuing Syahes com
Ingresa a tu cuenta de
hola
correo electronico y escribe
un mensaje. Te envio la imagen que necesitas para tu tarea
J Saludos

@ Hazclicen
Adjuntar. l
_‘, TBIBE<SE%@ " «
@ Localizar el elemento que vas AR e NI R
Compartir desde Flickr
aenviar. Y haz clicen Abrir. Compartird Ovopbox

Pa enviar archivos adjuntos grandes, una

buena opcién es comprimirlos.

@ El nombre de archivo adjunto
aparece junto con este icono.

Tam ptrousuategyshon.com

hola

Te envio la imagen que necesitas para tu tarea
Sallidos @ Haz clicen enviar.
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Otra manera de adjuntar @ Ingresa a tu cuenta
un correo de correo

e e v IMHDO Pttt I B it saps
5 Bitilioteca Imdgenes =
e me - Loocd

Enalgunos

servidores como
Yahoo, puedes
adjuntarun
archivode la
siguiente manera

@ Abre la ventana donde esté @ Haz clicsobre ély arrastralo
ubicado el archivo que deseas hacia la ventana del correo

adjuntar

B. Investiga y responde

1. ;Qué son los archivos adjuntos?

2. ;Cuéntos archivos adjuntos se pueden enviar en un mensaje?y ;por qué es mejor que los archivos adjuntos

no sean muy pesados?

3. Envia un archivo adjunto utilizando otro servidor y describe el procedimiento.
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;Como se abren los archivos adjuntos?

Cuando se reciben archivos adjuntos, en algunas cuentas de correo electrénico se
indica esto con un clip que aparece junto al nombre del remitente.

El contenido de estos archivos también puede ser descargado y guardado. Los
programas de correo electrénico examinan los correos adjuntos para evitar los virus.

@ (Ingresa a tu correo electrénico. )

@ Haz clicen Buzény encuentra

el mensaje con archivos
adjuntos

Los correos electronicos pueden contener un virus en los

archivos adjuntos, por eso los servidores los examinan. Aun asi,
puedes tomar la precaucion de grabarlos y examinarlos con tu
propio antivirus antes de abrirlos.

A. Resuelve las siguientes preguntas

1. ;Cémo se identifica un archivo adjunto?

2. ;Cudl es el procedimiento para abrir archivos adjuntos?

&)
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hola(2) analisis de virus.
- Samaos

2 Archivos adjuntos | Vertodo | Descargar todos ‘7 @m

e ‘7! Haz clic en Bajar adjunto
- e '{ skin_thumbnail i 01 12_B_1 jpg (17,2KB) }

Responder, Responder a todos o Reenviar | Mas

@ Hazclicenel nombredel
archivo adjunto.
N J
@ (Haz clic en Extraer, asf
podras elegir en cual

carpeta guardaras en nuevo

archivo

J

E‘ Tatal 16,271 byves an { fcharsy

B. Investigay responde

1. ;Qué sucederd si la ventana Descarga de archivo eligieras Guardar?

2.Como se protege la privacidad de las cuentas de correo? : :
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;Como envias un sitio web por correo?

@ Pega la direccion.

Abre tu cuenta de
correo, escribe un
nuevo mensaje

Bl scfin_visney - Yahoo Mail = Y}
%-mgd.mailyshoo.com/nec/launch?.rand =aplebndotTh 1p#54 22285570

Fara  Mariha Damiela Vazque: Luna
Video Youtube
s~ Te comparto este vided es grandiose
http://youtu.be/a_0q ;I @
Saludo :)

00!
: |I- 3 @ W

TR s &= ® = « Guardado a las 101

A. Resuelve las siguientes preguntas

1. Escribe cinco categorias en las que estan clasificados los videos de Youtube

2. Piensay responde: spor qué enviarias una pagina web por correo electrénico?

&)
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;Coémo se utilizan los programas de videoconferencia?

En internet se puede encontrar varios programas de videoconferencia. Skype es un software que permite
alos usuarios establecer teleconferencias, si se cuenta con una cimara de video. Con este programa, las
conferencias pueden hacerse entre varias personas, como si estuvieran en una misma sala, aunque estén
en distintos lugares del mundo. También se puede mantener conversaciones telefénicas y escritas con los
contactos. Otras opciones de servicio de Skype son las llamadas pagadas a teléfonos convencionales o
méviles con diversas tarifas dependiendo del pais.

Iniciar sesion

VI ncresst oce vrers 000

a SBisckferry Deskton Software Cusrts Migsoasht Qi ot atss?
soffi_0917 @hotmail.com
. Adeke InDesign CE84 . ST .
n Adcbe Blustrator C551 * l T I
] e de indosa: v
i s |

. Adck+ Phenoehop CE5L B4 DN v

M pusdes seceder 8 m cotnte?
@

{No dispones de una cuenta

I35 Micrestt Office Excel 2007 o Microsoft? Registrate ahora

a Ruproducter de Windows Media  +

a loud Privacidad y cookies | Condiciones de usa
©2014 Microsot

]_m Micressét Offace PewesPoint 2007 ¢

(SE

Todos las programas

Haz clicen todos los Escribe tu nombre de
programasy selecciona usuarioy contrasena;

Skype. haz clicen Iniciar sesion

Si no tienes el programa Skype lo puedes descargar gratuitamente desde su pagina
web y abrir una cuenta personal.

93
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Haz clicen el nombre
de un contacto que se
encuentre conectado.

Haz clicen este W

7 o o LA o L

G S
Skype Contactos Chat Llamada Ver Herramientas Ayuda

%~ Sofia Vianey...

W5 e i o
==="" Para saber como funciona Skype con aplicaciones de
terceros, lee nuestras preguntas frecuentes,

f L o o
Q suscer ¥z Erika joanna

Contactos Recientes
[ Miessenger

) Dany Vazqu...

Messenger
. ) Nataly Soter

¥ Messenger

© artercka280@hotmail.com

botén parainiciar la
videoconferencia. J

Hazclicen

iniciar video.

El programa Skype te permite hablar con mas de un usuario a la vez.

Todo ~
® Echo/Soun.

Mescenger
‘ @« Videollamada M . Llamar - NG I

1 leticia garcia
Messenger

B montserrat...
Messenger

) »ifseamette...
Messenger

0 O Omariana.. ~

(@ Mostrar mensajes desde: Ayer . 7dias

Enviar un mensaje

viaMessenger +

-9,

1. ¢Qué es un programa de videoconferencia?

A. Resuelve las siguientes preguntas

2. ;Qué necesitas para usar este programa?

94
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Para localizara un
usuario de Skype, haz
clicen buscar, localiza

®~ Sofia Vianey...

los usuarios que tienes Qs

registrados.

Ossi no tienes registrado
al usuario con el que
deseas comunicarte

Susana davalos

Susana Davalos
Guadalajara, Laos

susana davalos

f Lo S

77 Susana Davalos

(]

:

puedes dar clicen el

icono agregar, y buscara
personas por sunombre,
direccién de correo o
nombre de usuario.

- J

Enviar un mensaje

via Skype *

Kl OF, México

e ®

Susana Davalos no esté en tu lista de contactos

L+ Aiiadir a contactos

) Estapersonanoseenau.. (<[>)

8

Verifica si el contacto es
el que buscasy haz clicen
afadir.

B. Resuelve las siguientes preguntas

1. ;Como puedes localizar a un usuario de Skype?

2. :Como consigues el programa Skype?

3.;C6mo se descarga el programa Skype?

4. ;Se puede hablar simultdneamente con varias personas con este programa?, ;con cuantas?
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“Los virus
mformatlcos

leyenda
urbana”

— Peter Norton
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CONTENIDO

1- Historia de la computacion

2.- Diferencia entre una direccion web y una direccién de correo
electrénico

3.-.Como se traducen las padginas web?

4 - ;Cémo se navega con varias ventanas?

5-,Cémo se imprime una pagina web?

6 - Tipos de virus informaticos

7- Programas antivirus

8- Apps o }

=

OBJETIVO:
En este bloque conoceras la diferencia entre una pagina web y un correo electrénico, sabras cdmo traducir pagi-
nas web, navegar con varias ventanas e imprimirlas, también aprenderas a mantener protegida tu computadora

mediante programas antivirus.
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Antes de comenazar...

Como actividad lee el siguiente cuento

A INTERNET LE SUCEDE ALGO

Habia una vez un nifio que todos los dias encendia su ordenador y entraba en Internet. Le gustaba
entraren la pagina de su colegio, donde jugaba a los acertijos y a resolver problemas y aprendia
muchas cosas.

Una manana, cuando encendi6 el ordenador, tenia la pantalla negray salian unas letras que le decian
que habia un virus y no podia entrar en Internet. Asi que decidié meterse dentro del ordenadory
acaban con aquel virus.

Abrié la bandeja de los CDs, se meti6 dentro como pudo y cerrd. Ya estaba dentro del ordenadory lo
que vio fue asombroso. Se vefa todo el mundo, habia millones de cables de colores, letras, nimeros y
sobres flotando por los aires y miles de bombillas encendidas. Se agarré a uno de los cables, se sentd
en nsobrey una velocidad sorprendente, recorri6 toda Europa hasta llegar a Rusia. Se habia sentado
en el sobre que llevaba un mensaje que enviaba una nifia espafiola a su amiga rusa.

Asi se pasé todo el dia, recorriendo todo el mundo, yendo de cable en cable, conociendo diferentes
paises. Era tan impresionante todo lo que vio que se olvid6 del virus de su ordenadory llegé la hora de
regresar a su casa. Cuando salié por la bandeja de los Cds vio que el virus seguia en la pantalla de su

ordenador, pero no le importd, asi mafiana podria volver a entrar en el mundo méagico del ordenador.

LuciaA.2°E. P.

http://www.rinconsolidario.org/palabrasamigas/pa/internet/Cuentosinternet.pdf

180




)

L= o L= o = o g

Historia de la computacién

LOS INICIOS DE INTERNET

Internet ha transformado a la humanidad. Este invento revoluciond la manera en que nos comunicamos en el
mundo. El 4 de octubre de 1957 la antigua Unidn Soviética puso en 6rbita el primer satélite artificial, llamado
Sputnik, este importante hecho marco el comienzo del uso de las comunicaciones globales.

Pasaron cinco afios y durante la época de la llamada Guerra Fria, en la que las potencias mundiales competian
por la tecnologiay el desarrollo de armas, el gobierno de Estados Unidos encargé al Massachusetts Institute of
Technology un proyecto de comunicacién mundial con fines militares.

En agosto de 1962, se expuso el concepto de Galactic Network (Red Galdctica), una red interconectada
mundialmente a través de la cual se podia acceder desde cualquier lugar a la informacién y los programas
militares.

Avances tecnolégicos

AUTOMOVILES ECOLOGICOS

Uno de los problemas de contaminacién mas grave que tenemos en el mundo son los gases de los automéviles
a gasolina. La BMW ha creado el Eco- luxury un cohete ecolégico que funciona con hidrogeno como
combustible, el cual emite principalmente vapor de agua a la atmdsfera.

Una de las principales complicaciones con las que se encontraron sus creadores fue ubicar el tanque donde
se almacena el hidrogeno. Una vez que se produzcan los avances necesarios y la posibilidad de que se venda
hidrogeno en las gasolineras, los coches basados en |a tecnologia Hydrogen 7 podran llenar las calles. El
hidrogeno es hoy en dia lo que la gasolina era hace 100 afios.

En internet abre la pagina http://www. .
mexicodesconocido.com.mx/haz-tu-

propia-ofrenda-de-dia-de-muertos.

html, alli encontraras informacién para

contestar esta pregunta: ;con que flores

tradicionales se adornan las ofrendas en

\el dia de muertos? )
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Diferencia entre una direccion web y una direccién de correo electrénico

Aparentemente las adicciones de una pagina weby de un
correo electrénico, pueden confundirse por tener secciones
iguales o semejantes. Sin embargo tienen caracteristicas
especificas que las diferencian y nos permiten identificar
facilmente cada una de ellas.

Se puede tener direccién de correo electrénico sin tener
computadora personal propia. Basta con tener acceso e la

escuela o en algiin establecimiento que la alquile. Algunos Arroba: en ingles significa at (en).
portales para obtener una direccién de correo electrénico son: Simbolo utilizado en una direccion
hotmail.com, yahoo.com, todito.com, o esmas.com. de correo electrénico para separar el

nombre del usuario, del nombre del
La direccidn de correo electrénico estd formada por dos servidor donde reside su buzdn.
secciones separadas por un signo llamado arroba @. Con este
simbolo se puede identificar si la direccién es de un correo
electrénico o es de una pagina web.

www. Significa World Wide Web

CORREO ELECTRONICO

atlapulco|@|yahoo. com . mx

La seccion de laizquierda identifica al a seccion de la derecha identifica al nombre del
usuario, el cual puede ser el nombre real dominio, que es lugar donde se localiza la cuenta
de la persona o puede ser un seudénimo de la persona en internet. Los puntos separan las

diferentes partes de un nombre de dominio.

PAGINA WEB
WWW fernandezeditores‘com.mx

Comienza con las siglas WWW Después el sector de dominio,
Seguido del nombre finalizando con el pais. Todas
del duefio de la pagina separadas con puntos.

que en este caso es

Fernandez editores

100
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www.presidencia.gob.mx

popochas@hotmail.com

www.nintendo.com

blacksunday@unam.edu

mrayon@yahoo.com
www.teatro.com
kike1974@hotmail.com
www.educationinde.com
domingogubern@yahoo.com.mx
doctorés6s@terra.com.es
www.arte-mexico.com
www.tareasya.com
www.fernandezeditores.com

www.historytravel.com

www.pdomingo@terra.com.es
ddgoray@uagqr.educorreo

A. Escribe una C, si la direccion es de un correo electrénico y una S, si es un Sitio.

B. En grupo imaginen que crearan una empresa, y respondan las siguientes preguntas:

1. sCémo nombrarian a su empresa?

2. ;Cudles serian sus funciones?

3.Cudl seria su pagina web?

4. ;Cudl serfa el correo electrénico de su empresa?
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Cémo se utilizan los sitios web de video?

En la red existen varios sitios web para video. Youtube es una videoteca donde se
puede encontrar videos de musica, caseros, deportivos, e incluso cortos de peliculas.

Este programa de internet posibilita enviar videos por correo electrénico para
compartirlos.

x

Y — 0 YouTube

L. L &‘ | @ hitpsy//www.youtube.com
Abre la pagina de e e —
Youl B = [ |
youtube: www.
youtube.com.mx
en este tipo de LEOE; E:“:E“’Y”T”:l
programas como uisica
Y ortes

en lared en general R

Juegos
existe la posibilidad SRR
deingresar a videos O Exiuciarcaies
no aptos para
menores.

N
I3 VouTube
e e
5 Iﬂllﬁm ; =- Qme piano

Escribe el nombre the piano guys
del video que sl
d.esees encontraro LO MEJOR DE YOUTUBE the piano guys frozen

the piano guys a thousand years

[E] Poputar en vouTube the piano man

un tema en campo Wisica the piano guys secrets
L - the piano guys what makes you beautiful
de busqueda, Sl the piano guys rolling in the deep
Jueaos

the niann auvs storv of mv life

Los videos enviados por correo electrénico no se pueden

guardar en la computadora, solamente es posible abrirlos.
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Hazclicen este
botén para
observar el video.

PARA ENVIAR UN VIDEO POR CORREO ELECTRONICO

Sl cuentas con una Compatic Insertacvincul ‘E"Viﬂfl)olwlrff

. Accede ahora
cuenta de Gmail, _

Compartir Insertar vinculo Enviar por correa

FRORERS @ =0 - NRN

:Ilyoutu.bela_0gZm2dZpUJJ JRSEECEARES

éste link te dirigira
rapidamente a su
servidor.

O puedes hacer clic Copia la direccién

en Compartir, el cual para poder enviarla

muestra varias opciones
junto con el nombre de la
direccién del video.

por correo.

A. Resuelve las siguientes preguntas

79

1. Escribe el titulo de un video que te haya gustado de Youtube

2. ;Para qué sirve Youtube?
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;Como se traducen paginas web?

Mucha informacién en internet se encuentra en idiomas que no conocemos; para poder entender su
contenido, Internet Explorer cuenta con una herramienta de traduccion de paginas web. Algunas paginas
pueden tener una herramienta de traduccién instantanea. Otra posibilidad para traductores es buscar
programas especiales que pueden hacer la traduccion de textos o de paginas completas a varios idiomas.

Abre la pagina
web que necesitas
traducir.

@ Haz clic con el botén

derecho sobreella, y
selecciona traducir

4 . .
7N A. Resuelve las siguientes preguntas

1. ;Cudntas formas de traducir una pagina conoces?

2. ;Como puedes identificar una pagina que tiene traduccién instantanea?

o
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' colour - Buscar con Goeogl X

Cuando se descarga una lista de

€« - CfH ‘_E_ https:/_I\amlw‘guDgIe.cum.m?_vjwebh_p?scurceid=chmmefinstant&iow

resultados de un buscador, junto wias Je——
aalgunas paginas se ve la opcion colour - Wikiionary

L nwidonary crgkicdlour
Traduzca esta pagina. Middle English colo(u)r, from Anglo-Norman colur, from Old French colour, color,

from Latin colar, from Old Latin colas “covering”, from Proto-indo-European ...

? Opsiones

También en algunas paginas sale
un didlogo que te da la opcion de
traducirla.

B. Busca, exploray responde

1. Escribe el nombre de dos traductores en linea que encuentres

2. ;Se traducen completamente las paginas Web?

B. Descubre la imagen uniendo los puntos
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;Como se navega con varias ventanas?

Internet Explores es un programa para Windows que permite mantener varias ventanas abiertas a la vez;
de esta manera, se optimiza el tiempo de basqueda al realizar dos o0 mas investigaciones simultaneas. Esta
herramienta también sirve para comparar el contenido de distintos sitios web.

En las nuevas versiones del Internet Explorer es posible abrir pestafas en lugar de ventanas, con lo que se

ahorra espacio. Para abrir una pestafia en una ventana de Internet Explorer se abre el ment Archivoy ahi se

elige la opcién o se pulsan las teclas control+T.

Haz clicen el ment del
navegador, escoge Nueva
ventana o pulsa las teclas
control + N

/ MNueva pestaiia

Escribe otra direccion de
una pagina weby pulsa

Wi W

museo uniliaEiy

Enteroir

Q, museo universum

O, museo universitario del chopo
Q museo uni

O, museo universitario de arte ¢

Q\. museo universum costos

A, museo universum direccion

Puedes minimizar las ventanas, por las
pestafias en la barra de tareas sabras
cudles estan abiertas
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A. Resuelve las siguientes preguntas

7y

1. ;Cudntas ventanas de internet Explorer es aconsejable abrir simultdneamente?

2. Algunos navegadores de internet, como Safari, utilizan el sistema de pestafias para hacer bisquedas

simultaneas. Investiga y responde: ;como funciona el sistema de pestanas?

3. ;Para qué sirve navegar con varias ventanas?

4.;Cudl es el procedimiento para navegar con varias ventanas?

B. Dibuja un stiper héroe dentro de la siguiente ventana

s e ese— e e e
AT =
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;Como se imprime una pagina web?

Para imprimir una pagina web es recomendable utilizar

previamente la herramienta Vista preliminar del ment Archivo
y revisar la reforma en la que se imprimira porque debido al
formato que tienen las paginas web, casi siempre necesitan

configurarse para que el contenido se imprima completo.

Junto al contenido de una pagina web se imprime también su
direccién en laredy la fecha de impresion.

| TR

Observa la
configuracién de

la pagina que vas
aimprimir.

Abre la pagina
web, selecciona
el ment del
navegador.

Elige la opcion

Imprimir

i Totalmente renavd

®. Fopaicte hlures del Mo =

& & C A [ papalotecrgmx
Enpeimir
Totak 2 huajas e paperl
| Amprier | | Canceles
Figin & Tedos
Coplat 1 -
Do o vemesl
Hengees
b & Coler
Blance y ragre.
Hehdrgrrry Predetermeado -
|
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i %, Papalote Musec del Niie X i

€ - C fi [ papalote.orgmx

Imprimir
Total: 2 hojas de papel

Disefio (®) Vertical Ai
) Horizontal \
Color @ Color |
1
() Blancoy negro ‘
Margenes Prexietermmadu ‘
|
[l Encabezados y pies de
Opciones pagina
["] Doble cara
["] Colores eimagenes de fendo ‘
Imprimir mediante e sistema de didloge..
{Ctrl+Shift +P)

Haz los cambios que desees
y haz clicen aceptar.

Si deseas hacer cambios,

hazclicen el boton
imprimir mediante el
sistema de didlogo

Un atejo de impresién es una coleccién de valores de
impresion guardados que pueds aplicar con un solo cic

Mzjos de impresion:

.

f Y Impresién de fotografias con bordes
, blancos

Hazclicen

imprimir

| Opciones ayanzads | saios de mpresin | Caracteriicas | Coor |

Origen papel:

A

1 Tamarios de papel: 8.5 x 11 pulgadas
. Tipo de papel:
Imprimir en CD/DVD
_‘.W =
Calidad impresién:
m P N—
Imprmir en ambas caras:
E= Desactivado b
Impresién répida/econsmica Oatgsicitey
= | Vertical )
[ Guardercomo... || Biminar | [ Restablecer |

@ oo ] G |

a4

7 n

1. Ademas del contenido, ;qué datos sobre las paginas web se imprimen?

A. Resuelve las siguientes preguntas

2. ;Conoces otro procedimiento para imprimir una pagina web? Describelo.




Virus informaticos

Los virus informaticos no son como uno los imagina. No estd en el aire ni en el agua, menos en la basura o

en la sociedad, no los tienen los enfermos ni los analizan en los laboratorios médicos, tampoco te puedes

contagiar con ellos.

;Qué son?

Un virus informatico es un programa
disefiado como broma o sabotaje, que
se copia a si mismo, adjuntandole a
otros programas, archivos o sectores
de los discos y ejecuta operaciones
indeseables, en ocasiones dafinas.

Un poco de historia

Los virus tienen sus origenes en 1949, cuando John Von
Neumann, cientifico programador de las primeras
computadoras, publicé el articulo Teoria y organizacién de
un autémata complicado, en el cual hablaba de un programa
capaz de reproducirse a si mismo; pero nadie tomé en cuenta
esto. Sin embargo, sentd las bases sobre las cuales fueron
creados los primeros programas de este tipo.

Los efectos de los virus informaticos varian desde mensajes
llamativos hasta un desempefio erratico del software del
sistema operativo o la eliminacion de toda la informacién del
disco duro. Incluso, se han detectado virus que pueden danar
las cabezas de lectura/grabacion del disco duro, por el efecto
de mantenerlas en operacion continua sobre un mismo sector,
hasta dafarlo.

En un principio, los virus informaticos solo se transmitian a
través de disquetes infectados que un usuario insertaba en

una computadora libre de virus. Los virus se almacenaban

en el sector de arranque de la computadora y continuaban
infectando todos los disquetes que se insertaban en la unidad
de disco flexible. En la actualidad, esta es todavia una forma de
transmision, asi como sucede a través de las memorias USB.
Los virus de sector de arranque quedaron atras, pues ya no

es necesario usar disquete infectado para propagar el virus.
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Actualmente, internet se ha convertido en
el medio ambiente perfecto para liberar
los virus conocidos como “gusanos”. Un
gusano es un programa que se duplica
asi mismoy se propaga de un equipo a
otro, sin la intervencién de un usuario.

No todos los gusanos son virus, pero
existen virus que se valen de esta técnica
para reproducirse.

El truco de esos gusanos es engafar

al usuario para ejecutar el programa _.

dafino. Por ejemplo: envian correos

electrénicos con nombres sugestivos como: te amo, conviértete en millonario, urgente, etc., con esto
motivan al usuario a abrir el correo electrénico, entonces el gusano se reproduce y entra al disco duro de
la computadora. Luego, toma las direcciones de todos los contactos en la lista de direcciones y les envia
copias de si mismo. De este modo, un equipo infectado que se encuentra conectado a Internet, puede
enviar en cuestion de minutos, cientos de mensajes infecciosos alrededor del mundo.

§) -

A. Escribe un pequefio resumen de lo que entendiste del texto anterior
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A. Resuelve las siguientes preguntas

7 n

1. ,Qué es un virus informatico?

2. ;En ddnde se encuentran los virus informaticos?

3. :Coémo se reproducen los virus informaticos?

4. ;Qué efectos causan los virus informaticos?

B. Dibuja en el recuadro cémo imaginas un virus informatico

-
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Programas antivirus

Para contrastar los efectos de los virus informaticos se cre6 un software que revisa los
sectores de la memoria RAM de un disco duro, de un disquete, de una memoria USB,
de un CD, o de los archivos y programas que bajas de Internet, y que al encontrar un
programa dafino, lo encapsula para no permitirle trabajar, o si puede lo elimina.

Algunos programas antivirus mas conocidos a nivel mundial son: Norton Antivirus,
MacAfreey Pc-cillin, estos ofrecen la posibilidad de actualizar el programa por medio

de internet.

Esto quiere decir que cuentan con un grupo importante de programadores, que
trabajan detectando nuevos virus informaticos en la red, los analizan y realizan un
programa para poder eliminarlos o encapsularlos. Al lograrlo ponen en su portal
la actualizacion del programa antivirus para que los usuarios puedan estaral dia y
cuenten con la proteccién necesaria para su computadora.

También hay empresas que permiten bajar de la red, programas antivirus como el
Inoculate-it, sin costo, sélo tienes que registrarte.

1. Nointroducir disquetes, CD, o memorias USB, sin revisarlos

Aunque aparezca complejo actualizar con un programa antivirus actualizado. (se recomienda
el software antivirus, si se siguen actualizarlo cada tres meses como minimo.) la mayoria envia
estos consejos se disminuyen las actualizaciones por internet en cuanto se liberan.

considerablemente las posibilidades
de que entre un virus informatico en 2. Noabrir correos electronicos de origen incierto, de remitentes
nuestra computadora: desconocidos o que dicen ser encuestas de opinidn.

3. Contar con un programa antivirus que filtre los correos
electrénicos y mantenerlo actualizado.

4. Cuando el programa antivirus sefiale una alerta, apagarla
computadora.
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Las preguntas que tenemos que contestar para valorar los programas antivirus son las siguientes:
a) ;Qué tan frecuente es la actualizacion que brinda dicho programa?

b) ;Cudntos nuevos virus detecta cada actualizacion?

0) ;Qué cantidad de virus son eliminados y qué cantidad encapsulados?

d) sCuanto cuesta el programa, cudles son las cuotas de actualizacién y con qué frecuencia se
debe pagar?

A4 . . . . . .z .
P A. Realiza en el recuadro, un dibujo que ayude a prevenir la insercin de virus en
una computadora

N

B. Realiza una encuesta entre tus familiares y amigos para averiguar que programa antivirus tienen
instalado en su PC. Anota los tres mas mencionados.
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Apps

El término App es la abreviatura de Application y como tal,
siempre se ha utilizado para denominar a éstas en sus
diferentes versiones.

Siendo una palabra de uso comtn en el mundo del software, el
término App comenzd a utilizarse especialmente para referirse
alas aplicaciones para méviles en 2008, tras la consecucién

de tres hitos importantes en la historia de las aplicaciones,

el lanzamiento del App Store de Apple, la publicacién del
primer SDK para Android y la posterior pero casi inmediata WhatsApp
inaguracién del Android Market.

Una App es una aplicacion de software que se instala en
dispositivos moviles o tablets para ayudar al usuario en
una labor concreta, ya sea de caracter profesional o de ocio
y entretenimiento, a diferencia de una webapp que no es

instalable.
En la Web podemos encontrar gran variedad de aplicaciones, Sé doctor por un dia, con la App Toca
educativas, de comunicacion o de entretenimiento: Doctor

Crea tus propios dibujos con resplan-

dory animaciones con Art Glow
La fabrica de caramelos (Web)

Es la golosina mas dulce de la biblioteca de Touchybooks.
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Hemos terminado, y muchas cosas hemos aprendido.

Gracias por compartir conmigo muchos momentos.

&)

O

66

é &

ESCRIBE ACERCA DE LO QUE MAS DISFRUTASTE DE ESTA ANTOLOGIA O LO QUENOTE AGRADO.
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CONCLUSIONES

Este proyecto comenz6 como una necesidad por parte de los docentes de | Colegio Atlapulco
cuyo objetivo principal referente al disefio editorial se ha cumplido.

Mediante un proceso editorial y con ayuda de elementos graficos se ha obtenido claridad,
legibilidad y funcionalidad en la composicién, de acuerdo a parametros propios del disefio
editorial mediante el uso de diagramacion que da una estructura homogénea entre todos
los elementos: imagenes y tipografia.

El diseno no es el inico cambio que se propuso. Al tener el material de parte del antologador
también se realizaron actividades de edicién ya que se propuso una distribucion diferente de
los contenidos de acuerdo a los temas incluidos para una mayor compresion de los temas.

Este proceso me ha permitido conocer mas sobre computacion, ya que los ejercicios plan-
teados estaban realizados en Windows 95, asi que la informacién se actualiz6 paso a paso en
los diversos programas expuestos. También los links incluidos en algunas actividades fueron
revisados y actualizados, ya que eran paginas inexistentes o mostraban errores.

Con este proyecto pude aprender que todo material editorial tiene limitantes y areas donde
se puede dar originalidad a los disefos para enriquecer cada proceso, ya que en un principio
no tenia el conocimiento suficiente para la realizacién de una antologia, su origen y caracte-
risticas propias de la antologia.

Todo lo aqui propuesto es parte de conocimientos previos dentro la carrera. Todo lo que
realizamos como disefiadores conlleva un procesoy una investigacion que nos permite trans-
formarla en comunicacién visual y materiales visuales que tienen como objetivo principal ser
funcionales.

Realizar esta antologia fue un reto para mi, pero considero que como todo trabajo nos llena
de experiencias las cuales son favorables para futuros proyectos.
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