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INTRODUCCION

Es de suma importancia informar de manera oportuna a los miembros de la
organizacion; Accionistas, Directores y/o Miembros de la Junta Directiva, a la gente
responsable de los datos contables que se manejan en una empresa, asi como de los
sistemas que se usan para su registro; su buen funcionamiento que ayudaré a tomar buenas
decisiones mediante el uso de analisis y reportes confiables, veraces y oportunos sobre la
informacion deseada.

La supervision de las personas encargadas del procesamiento de la informacion
contable y financiera de una empresa son de suma importancia y los sistemas en que se
apoyan las empresas, para el manejo de esta informacion; pues es extremadamente
significativo contar con un software capaz de adecuarse a las necesidades especificas de
cada entidad.

En el presente trabajo se podré observar en el primer capitulo los antecedentes de
la Contabilidad, asi como lo que significa, la importancia, objetivos y los diversos tipos,
pues es de relevancia que esto se conozca a detalle para el uso de Sistemas Aplicaciones y
Procesamiento de datos (SAP) en el area de Cuentas por Pagar.

En el segundo capitulo se abordara el tema de las Cuentas por Pagar, las clases, su
relacion, registro y presentacion, asi como la clasificacion del pasivo y sus conceptos; el
buen entendimiento de esta informacion llevar4d al razonamiento légico de los
procedimientos y transacciones.

Es notable que para obtener mas y nuevo conocimiento se debe aprender desde los
inicios de la Contabilidad Digital, asi que en el tercer capitulo se habla de los conceptos
bésicos, su historia, caracteristicas, ventajas y desventajas de los sistemas y de Sistemas
Aplicaciones y Procesamiento de datos, del que se desarrollaran sus procedimientos y
transacciones.

En el capitulo cuatro, Caso préctico se certificara el modo de operacion de las
diferentes transacciones de Sistemas Aplicaciones y Procesamiento de datos asi como sus
procedimientos en el médulo de cuentas por pagar, sus datos, manejo de transacciones y
aplicaciones, asi como los simbolos que aparecen, en el desarrollo y transcurso del
procesamiento de la informacion contable y financiera, conocimiento que generara valor al
lector y colegas de la Universidad que laboren en una empresa transnacional o que cuente
con Sistemas Aplicaciones y Procesamiento de datos, ya sean contadores o alguna carrera
afin.

Al mismo tiempo también se hablard de algunos aspectos sobresalientes sobre la
historia, mision, vision, ideales como compromiso y responsabilidad, politicas, cddigo de
ética, de una empresa transnacional en México, lider en su ramo, sirviendo esto como
modelo a seguir para nuevos negocios.

De tal modo que, este trabajo de investigacion de procedimientos y transacciones
del SAP, serd una fuente de aportacion de conocimiento, para el lector, colegas y
compafieros de la Facultad, sobre el manejo del sistema méas popular y utilizado por las
empresas transnacionales y nacionales en México, en el médulo de cuentas por pagar.
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PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

El SAP (Sistema Aplicaciones y Procedimiento de Datos), es un sistema de los més
actualizados y usados en el mercado laboral, contando con la maleabilidad y capacidad de
adecuarse a las necesidades especificas del giro del negocio, algunas de sus aplicaciones
son el manejo contable, financiero, de facturacién de mercancias, productos y servicios,
distribucion y operaciones, proveedores y clientes, usado por las empresas, tanto
nacionales como transnacionales, por lo que es en este tiempo una herramienta basica para
cualquier contador, por lo que es fundamental que los contadores conozcan el manejo y
aplicacion de este sistema.

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Dar a conocer el manejo y aplicacion del Sistema SAP, asi como sus aplicaciones,
transacciones y ventajas.

OBJETIVOS PARTICULARES

Generar apoyo para los colegas y compafieros que necesiten aprender el uso y
manejo del SAP, para realizar procedimientos escritos con detalle, del uso de cada uno de
los procedimientos y las transacciones en SAP del médulo Contable de cuentas por
pagar; de las acciones del puesto a desempefiar en sus actividades cotidianas; conservando
y certificando las Normas de Informacion Financiera y sus generalidades, con que se
procesa la informacion manejada en este médulo.

Ayudara a resolver el inconveniente del factor tiempo en las capacitaciones; pues
las organizaciones no invierten demasiado tiempo en este tema, y prefieren que los
contadores que recién ingresan a la Empresa ya cuenten con este conocimiento y el
manejo del SAP.

HIPOTESIS

El contador que domine el manejo del SAP (Sistema Aplicacion y Procesamiento
de datos), en el area de Finanzas en el Mddulo de Cuentas por Pagar, serd un profesionista
que ofrecerd al empleador una ventaja competitiva, pues podra desempefiar su actividad
profesional con mayor eficiencia, al saber el manejo y aplicacion del SAP (Sistema
Aplicacion y Procesamiento de datos), en la Empresa donde sea contratado.
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CAPITULO 1
MARCO TEORICO

1.1 ANTECEDENTES DE LA CONTABILIDAD

Las necesidades humanas no han sido las mismas en todas las épocas ni en todas
las naciones ni siquiera en una misma empresa en constante evolucién, de ahi que la
contabilidad, en cada una de sus etapas, haya tenido necesidad de adecuarse a las
caracteristicas particulares de la economia existente de la humanidad.

Es pertinente resaltar que esta profesion siempre ha tratado de ir a la par de acuerdo
a las necesidades que se presentan en cada época. Resulta evidente que para un
comerciante de la antigliedad, un sistema manual de registros de sus operaciones satisfacia
a plenitud sus necesidades de informacion, mientras que un comerciante de hoy, con
caracteristicas completamente diferentes, requiere una informacion que fluya de manera
agil, para ello se emplean sistemas de informética que son el resultado de la tecnologia
moderna, de la cual proporciona, procesamiento y obtencion de informacion.

Se puede decir que para el afio 6000 a.c. se contaba ya con los elementos
necesarios o indispensables para conceptuar la existencia de una actividad contable, ya que
el hombre habia formado grupos, primero como cazadores, después como agricultores y
pastores, y se habia dado ya inicio a la escritura a los nimeros, elementos necesarios para
la actividad contable.

Como antecedente més remoto se tiene una tablilla de barro de origen sumerio en
Mesopotamia, que data del afio 6000 a.c.

En la cultura egipcia es comun ver representados en los jeroglificos a los escribas,
quienes eran los contadores de aquella época.

Roma tuvo una época muy importante en la evolucion de la contabilidad. A pesar
de que los romanos escribieron una gran cantidad de obras, las mayorias de ellas tratan
sobre el derecho, pero respecto a la contabilidad o a las préacticas contables, no existe un
acervo importante.

1.2 EDAD MEDIA

La concepcion que el mundo tiene de que la cultura romana fue totalmente
destruida por las invasiones béarbaras es falsa, pues también es muy conocido el hecho de
que esta cultura fue aceptada y mantenida por los nucleos sociales que se fueron
originando. En efecto, la Edad Media que comprende desde 476 hasta 1453, la podemos
dividir en tres periodos: el Periodo Romanico; que va hasta mediados del siglo VIII, la
Alta Edad Media; que va hasta el Prerrenacimiento, y el Renacimiento.

En estos tres periodos se presentaron muchos tipos de economias diferentes
trayendo consigo modificaciones en la practica contable, pero esta a pesar de todo nunca
se extinguiod. Por otro lado la Iglesia cat6lica la cual habia adquirido caracter de religion
oficial en manos del emperador romano Justiniano, fue abarcando cada vez mas
seguidores a su fe y también un poder econémico y politico dominante; fue esta religion la
que mantuvo vivas todas las practicas culturales, entre ellas las de llevar cuenta de las
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operaciones econdmicas realizadas las cuales se llevaban a cabo en los monasterios, a la
tradicion de los Romanos.

Durante este periodo roménico el comercio siguid constante, pero se fue
debilitando lentamente, al mismo tiempo se fue iniciando el debilitamiento del poder
centralizado, que al manifestar que no podia proteger a las personas ni sus propiedades,
hizo que la sociedad se sometiera a dignatarios, muchas veces estas personas eran antiguos
oficiales imperiales; los hombres que fueron sometidos a esto (vasallos), ofrecian servicios
militares a los sefiores a cambio de proteccion legal, militar y también sostenimiento
economico; si los vasallos poseian tierras se las entregaban a sus sefiores y estos las
devolvian para el cultivo o las perdian a favor del sefior por causa de las deudas; los que
no tenian tierras, ofrecian servicios personales al sefior a cambio de su mantenimiento en
el castillo, fue esta la forma en la que se presentd la servidumbre, tampoco se puede
olvidar que las tribus barbaras en el principio se componian por pastores nGmadas que por
motivos econdmicos estaban regidos por pequefios jefes, de este modo estas tribus también
constituyeron servidumbre a favor de sus jefes.

Durante este periodo de iniciacion del feudalismo el comercio no dej6 de ser una
préactica comun, por lo tanto la contabilidad siguié siendo utilizada. Cuando comenzaron
las invasiones &rabes y normandas fue cuando se interrumpi6 el comercio lo que provoco
que la contabilidad solo fuera utilizada exclusivamente por los sefiores feudales.

El puerto de Marsella era la principal entrada de mercancias, las cuales eran traidas
de Siria y Egipto que colmaban las necesidades de la Europa Roménica; sin embargo, los
musulmanes iniciaron sus grandes conquistas en el afio de 630, dominando a Siria en 633,
luego a Egipto en 638, interrumpiendo el comercio del Medio Oriente y Europa. Poco a
poco sus embarcaciones se apoderaron del Mediterrdneo; en 655, la flota arabe aniquil6 a
los bizantinos, causando definitivamente el paso de naves mercantes por el Mediterraneo.
A principios del siglo VIII se suspendi6 el comercio maritimo de Marsella con Oriente.

1.3 FEUDALISMO.

Durante este Periodo continuaron los avances arabes en suelo europeo,
conquistando Espaiia el 19 de Julio de 711, en la batalla de Guadalete, venciendo a las
tropas del rey Rodrigo, siguiendo por Paris fueron derrotados por Carlos Martell,
desvaneciendo asi la amenaza islamica en 732. (Estos musulmanes en sus conquistas
también ejercian el comercio, practicando asi la contabilidad; es decir, esta actividad
siempre estuvo presente, aun en las manos de los invasores).

Europa en el Siglo VIII, sufre nuevas invasiones: los normandos, que primero
destruyeron las costas de Inglaterra, luego las de Francia, y por ultimo entraron al
Mediterraneo; sin embargo también se practicaba el comercio, particularmente vendiendo
miel de abejas, ya que en esa época no se conocia el azlcar; se establecieron en Sicilia. De
esta época se conserva el antecedente de un reglamento de Carlo Magno, Emperador del
Sacro Imperio Romano Germanico, el “Capitulare de Villis”: en el cual se establece que
cada afio se hara un inventario de las propiedades del Imperio, registrando en un libro
todos sus movimientos por separados; es decir, los ingresos a un lado y los egresos a otro
lado; como se ve en este documento se afiaden nuevas cuentas a las ya conocidas, las
PATRIMONIALES, cuyo objeto es registrar bienes no monetarios.
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La practica CONTABLE continuaba siendo muy eficaz en las operaciones
financieras que se llevaban a cabo en aquella época, no solo en los reyes y sefiores, sino
también en los monasterios que se encontraban en toda Europa.
Italia, durante esa época nunca interrumpi6 sus vinculos con el oriente, a pesar de las
invasiones barbaras y normandas; el Mar Adriatico, el Jonico, y el Bosforo, aunque
algunas veces navegados por piratas, fueron rutas libres para el comercio entre Venecia y
Constantinopla por varios siglos; Europa se abastecié mediante el trafico de Comerciantes
ambulantes, los cuales hacian caravanas por toda Europa; los judios, hicieron el servicio
de la banca.

LIDUS” (moneda de oro, con un peso de 4.5 gramos) desempefio un papel
trascendental ya que fue la moneda emitida por Constantinopla, y que desde el siglo VI al
IX fue la unidad méas aceptada en todo el comercio internacional permitiendo asi, que la
contabilidad se practicara més constante y méas facilmente. La variedad de monedas fue
siempre un obstaculo ya que no se podia generalizar un Unico sistema contable aceptado
por todos.

La contabilidad en Italia, en el siglo VIII, era una actividad normal y necesaria, se
tiene noticia de que un “CONTADOR” en el afios 831, FIRMO una escritura para el
traslado de una propiedad de un abad de San Ambrosio, a un “signore” de la ciudad de
Donolo (Enciclopedia Britanica); no se conserva testimonio sobre el detalle, pero hay
datos de los “maestri dell abacco”, pues fue una profesion muy importante durante los
siglos VII y VIIl. Se conoce que en el siglo VIII una generacién se dedico
profesionalmente a llevar cuentas del comercio, particularmente en Venecia, siendo ella la
que impulso mayormente la Contabilidad.

Durante los siglos del VIII al XIl Europa Central se encontraba en plena época
feudal; la préctica contable era llevada por comerciantes ndmadas y por escribanos a las
Ordenes de los sefiores feudales, quienes no consideraban varonil ni propio dedicarse a
tales ocupaciones.

Conocemos el antecedente del DOMESDAY BOOK, el cual fue mandado hacer
por el Rey Guillermo el Conquistador, de Inglaterra, este libro tenia datos informativos y
material estadistico, también contenia los Ingresos y Egresos de la Corona con el objetivo
de llevar una répida cuenta de los bienes del Erario; este libro fue completado en 1086.
Diez afios después se organizo la primera cruzada, la cual trajo muchos cambios. En
efecto, las ocho Cruzadas, que comenzaron en el siglo Xl y terminaron a mediados del
siglo XIIl, fueron la causa de grandes cambios econdémicos y sociales; a partir de la
segunda cruzada, el viaje de Europa a Asia se hizo més efectivo por via maritima que por
via terrestre, debido a que proporcionaba mayor seguridad. Venecia fue la ciudad que mas
facilito esta actividad, por lo tanto, el antiguo comercio de esta pais aumento de manera
extraordinaria; en 1126, Venecia renovo sus privilegios con el Imperio Bizantino, y en
1198, se establecié la plena libertad del Comercio entre Venecia y Bizancio, esto le
permitid a Venecia extender sus territorios a lo largo de las costas del Adriatico; en
Grecia, Atenas se convirtid en una colonia Veneciana junto a Chipre, Creta y Rodas.

Por lo que los cambios sociales y politicos que produjo entre los habitantes y
sefiores feudales en Europa fue enorme: El caballero de la Edad Media era un sefior rural,
que nunca se veia necesitado a pagar dinero en efectivo. Sus posesiones producian todo lo
que comian, bebian y vestian él y su familia. Las piedras para las construcciones que hacia
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eran tomadas de las montafias cercanas, utilizaba los &rboles de sus bosques para las
construcciones. Las pocas mercancias que compraban se pagaban en géneros: miel,
huevos, cereales, etc.

Pero las cruzadas alteraron la rutina de la vida rural, de una manera decisiva.
Suponiendo que el duque de Hildesheim iba a Tierra Santa. Tenia que andar miles de
millas y le quedaba dificil pagar el costo de las jornadas y la estancia en las posadas en las
que se quedaba. En su Estado podia pagar con productos de sus tierras, pero le quedaba
demasiado complicado llevar consigo cien docenas de huevos y un carro con jamones para
satisfacer a los duefios de los albergues y los duefios de los bugues donde embarcaba.

Estos sefiores pedian dinero en efectivo, asi que no le quedaba otro remedio que
llevar consigo monedas de oro, y para conseguir estas debia ir a donde los prestamistas
profesionales, estos sentados en su mesita (llamada “BANCO”), podian facilitar cientos de
monedas al duque a cambio de sus propiedades. Estas monedas serian devueltas aun si el
duque falleciera en la lucha contra los turcos.

Algunos historiadores atribuyen a los lombardos, establecidos en el norte de Italia
en el siglo VI, que se distinguieron por sus amplias actividades de mercado de dinero,
estableciendo casas de Banca en Brujas, Alemania, Paris e Inglaterra; el haber creado la
Partida Doble; sin embargo, no hay testimonio cierto que fundamente lo dicho.
Fue asi como del siglo XI al X1V, Europa sufrié un cambio fundamental en su estructura
economica, haciendo que la contabilidad llevada por la tradicion romana, por los monjes y
sefiores del feudo, fuera poco a poco sustituida por una préctica de esta mas perfecta,
debido a las nuevas necesidades del intercambio comercial y crediticio; las grandes ferias,
como la de Génova y Champagne, la creacion de empresas y de grandes “Compaignes”
italianas y la “Fortuna de Mar” que dieron origen a las grandes flotas genovesas y
venecianas, asi como las grandes empresas y monopolios comerciales que se formaron en
Italia hicieron que se distinguieran tres ciudades, estas constituyeron los focos de donde
partié una contabilidad a partida doble.

Fueron ellas: Venecia, Génova y Florencia; esta Ultima como centro industrial y
bancario particularmente a partir del siglo XII, cuando la antigua ciudad agricola se
transformo en una gran plaza de mercado; su reconocimiento se debi6 a la venta de sus
famosos productos de algodon que se populariz6 en toda Europa; asi como su moneda:
“FIORINO D’ORO” generalmente aceptada en todos los mercados europeos. La Banca de
los Medici es un ejemplo de genio comercial florentino que se agrupo en grandes unidades
economicas, en forma de Compaignes en las que las familias manipulaban grandes
fortunas.

A un ilustre florentino, Leonardo Fibonacio, le cabe la gloria de que en el afio de
1202 introdujo el uso de nimeros arébigos en su ciudad, pero esta practica se generalizd
hasta el siglo XV.

Génova, en cambio, llevaba sus mercancias por mar a Marsella, de donde eran
reexpedidas a las ciudades de las riveras del Rodano, las cuales a su vez, servian de
mercados para el norte y el oeste de Francia; el lucrativo mercado del Mediterraneo
occidental fue suyo cuando liquidé a su rival pisa, asi como con la eliminacidn parcial de
la flota veneciana en el poniente del Mediterraneo.
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Venecia a su vez, comerciaba por via terrestre hacia el norte de Europa, la ruta
pasaba por la garganta del breenner, de ahi a insbruck, de donde los efectos eran llevados a
Basilea para que fuesen reexpedidos, a lo largo del rhin, al mar del norte hasta Inglaterra y
las ciudades del baltico. Asi naci6 la hansa, cuyo centro comercial maximo fue la ciudad
de libeck durante los siglos XI1 y XIII; el tr&fico maritimo en el Mediterraneo oriental era
veneciano desde siglos antes.

No es, pues, extrafio que sean las ciudades italianas las que desarrollaron a su
maximo la contabilidad, y de donde este conocimiento partiera para ser esparcido por toda
Europa, paralelamente a las rutas mercantiles. A partir del siglo X, primero empezamos a
encontrar una serie de testimonios contables de gran importancia: En 1157 ansaldus
boilardus, notario genoveés, repartid los beneficios que arrojo a unas asociaciones
comerciales, reparticion que tenia como base el saldo de la cuenta de ingresos y egresos y
que fue dividido entre los que tenian derechos a él, proporcionalmente a su inversion y al
trabajo que desarrollaron (Jean Fourastie).

Se conservan las cuentan llevadas por un comerciante florentino (anénimo) hacia el
afio de 1211 con caracteristicas distintivas en la manera de llevar los libros, método tan
peculiar en su época, que constituyd la llamada Escuela Florentina; el caso es que el debe
y el haber van arriba uno del otro en diferentes paragrafos cada cual; en Génova y en
Venecia se asentaba ambos en el mismo renglén, el uno frente al otro.
“Hacia 1263, en Esparia, bajo el reinado de Alfonso el Sabio, en las celebres partidas por
el recopiladas, se impuso a los funcionarios encargados de la administracion de rentas
publicas la obligacion de rendir cuentas anualmente” (Ley XXV, Titulo IX, Partido
XXIX).

De esta época son conocidos los libros de la compafiia de los Perruzzi, de 1282; asi
como los de las compafiias florentinas Verdi y Alberti llevados a la usanza romana.

Pero es en los célebres libros de la casa de Bonsignore, de Siena, que datan del afio
1290, en los que encontramos los primeros pasos de la incipiente contabilidad romana a
una mas perfeccionada: en efecto, tanto los libros de Ansaldus Boilardus, como los del
comerciante florentino eran llevados a la usanza romana, con dos cuentas, la “Caja” y las
“Cuentas Corrientes”; pero en los libros de Bonsignore, encontramos que los movimientos
y subtitulos de Caja se encuentran de forma invertida. Las Cuentas Corrientes tienen el
“debe” del lado derecho y el “haber” del izquierdo; su movimiento era aumentado del lado
izquierdo y reducido del derecho (“haber y “debe” respectivamente):

CAJA
[EGRESOS] [INGRESOS]
HABER DEBE

CUENTAS CORRIENTES
HABER DEBE

La razdn de esto se explica por el hecho de que cuando un corresponsal pedia si
saldo, al anunciérselo, se le manifestaba lo que debia con el subtitulo “debe” y lo que
habia pagado con el subtitulo “haber”; podia, pues, el corresponsal, leer su estado de
cuenta sin necesidad de invertir signos de una manera clara y simple.
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La cuenta de Caja, por el contrario, Bonsignori la habia invertido: los egresos, y
por lo tanto el “haber”, del lado izquierdo, los ingresos, o sea, el “debe” del lado derecho;
la explicacion inspirada en el texto de Fourastie es la siguiente: En la contabilidad romana
se operaban los movimientos de Caja “advertencia”, con ingresos “acepta” del lado
izquierdo y con egresos “expensa” del lado derecho, las cuentas corrientes del “Codex” se
aumentaban del lado izquierdo (haber) accepti y se deducian del lado derecho respondi
(debito); por lo tanto, cuando se abonaba a la cuenta de Caja con motivo del egreso del
dinero, se abonaba a Cuenta Corriente, a nombre de la persona a la que se le habia dado, o
sea a la que respondia por el mismo, de aqui el término “respondi”; al regresar esta dinero,
se le cancelaba su adeudo, bajo el subtitulo, en el haber, de “accepti”, de Cuentas
Corrientes y acepta, de ingresos, a la adversaria, de ahi que los asientos fuesen siempre
doble y del mismo lado; sin embargo, cuando operaba la nomina transcrita y se afectaban
los dos lados de las cuentas corrientes, o sea un cargo para afectar al nuevo acreedor
accepti, y un abono para acreditar al deudor respondi, y por lo tanto, debe, no se afectaba
la adversaria, esto parecia l6gico a los seguidores de la contabilidad romana, mas no a los
de la época de Bonsignori, ya que pensaron que esta irregularidad podria remediarse,
realizando siempre asientos cruzados, logrando dichos objetivo, mediante la inversion de
la cuenta de Caja como antes hemos descrito.

No hay que olvidar que las operaciones a base de volutas o letras de cambio fue
muy frecuente, debido particularmente al peligro del transporte de dinero, asimismo al
hecho de que los comerciantes se reunian periddicamente en las feria y realizaban
intercambio de titulos a manera de Camara de Compensacion, de aqui que las operaciones
de credito requiriesen un sistema de cuenta corriente  efectivo y &gil, mismo que,
combinado con asientos cruzados con la Caja, facilitaba enormemente la determinacion
répida de situaciones financieras.

1.4 EDAD CONTEMPORANEA

Hasta ahora se ha mostrado el itinerario desarrollado por la contabilidad financiera
desde sus inicios primitivos, pasando por la primera civilizacion humana y las
civilizaciones y culturas que le siguieron, describiendo en forma breve autores y obras que
contribuyeron a la evolucidn del registro contable, obras pletéricas de mucha practica y
poca o ninguna teoria. Es en la segunda mitad del siglo XIX cuando se inicia el despegue
de la teoria contable y la universalizacion de los métodos précticos de captacion de los
hechos econdmicos, producto de la creciente preocupacion de la humanidad por la
economia y sus consecuencias en la sociedad, aumentando de por si la importancia de la
contabilidad financiera. Este siglo da nacimiento a numerosas escuelas de doctrinas
contables en muchos casos contradictorias, pero que contribuyeron al desarrollo de la
etapa pre-cientifica de la contabilidad.

Es asi como la contabilidad nace de una necesidad social de control en el
surgimiento de las actividades del comercio, que en primera instancia se utilizo
especialmente en la funcidn del registro y poco a poco fue evolucionando con la necesidad
de informacién que requeria el individuo y de acuerdo a la realidad que este viviera; por
lo tanto se puede decir que la contabilidad es una ciencia social, ya que esta obligada a un
continuo cambio al igual que la evolucion de los valores socioeconémicos y el entorno
economico.
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Los avances més significativos de la contabilidad se dieron entre 1850 y 1950
donde a principios del siglo XIX aparecieron escuelas econdmicas del pensamiento
contable de las cuales las mas reconocidas provienen de los italianos quienes fueron
los pioneros en la elaboracion de teorias mas o menos cientificas basadas en la relacion
entre la contabilidad y administracion empresarial. — Esta relacion se da porque la
contabilidad es una herramienta informativa que cada dia adquiere mayor importancia en
el desarrollo de una organizacion. En este periodo surgen algunas escuelas contables,
entre las que se destacan:

» La Escuela Cinco cuentista: Edmond Degranges tuvo el merito de idear el sistema
del Diario Mayor a fin de simplificar las operaciones, clasifico las cuentas en cinco
grupos, Después de su muerte en 1818 se establece una escuela doctrinaria francesa
contraria a la "personificacion de las cuentas" vigente desde la “Summa” en casi todos los
tratadistas contables posteriores a esta obra. Clasifico las cuentas en cinco grupos:
Mercaderias, Caja, Efectos a Cobrar, Efectos a Pagar y Pérdidas y Ganancias. De acuerdo
con los cinco cuentistas, las “cinco cuentas generales” de Degrandes se correspondian a
otros tantos agentes en quienes el propietario de la empresa confia la administracion de
ésta.

* La Escuela Lombarda: Francesco Villa (Mildn 1801-1884), publica en Pavia en
1850 su obra "Elementi di amministrazione e contabilitd", por la cual se le considera el
padre de la moderna contabilidad italiana. Su obra es el punto de partida de una nueva
concepcidn de la contabilidad, sobre bases completamente distintas a las anteriores.

Considera la mecénica de la teneduria de libros un simple instrumento utilizado por
la contabilidad, ciencia de contenido y ambiciones mucho mas amplios, que se integra
como parte fundamental en el complejo organizativo de la empresa. El libro se divide en
tres partes: Conceptos econdmico-administrativos, De la Teneduria de libros y de sus
aplicaciones més usuales, y finalmente Organizacion administrativa y revision de cuentas.
Desarrolla un estudio sistemético y profundo de la empresa desde el punto de vista de la
organizacion, la division del trabajo, los objetivos perseguidos, y los principios
administrativos que deben orientar la manera de llevar los libros.

La Escuela Toscana: Francesco Marchi (1822-1917) en su obra editada en Prato e n
el aflo 1867 se atacaba a la doctrina de la escuela cinco cuentista, que durante mas de
medio siglo habia dominado la escena de los estudios de teoria contable en Europa. Para
Marchi son cuatro las clases de personas interesadas en la vida de la empresa: el
administrador, el propietario, los consignatarios y los corresponsales. Las cuentas son
divididas en dos grupos: las de propietario, por un lado, y las cuentas que deben abrirse a
los consignatarios y corresponsales, por el otro.

La Escuela Veneciana: Besta, define “el patrimonio como un conjunto de bienes o
fondo de valores”, es decir lo analiza desde el punto de vista econdmico. Las cuentas no
captan derechos ni obligaciones sino hechos materiales (teoria materialista) y valores
(teoria valorista), esta escuela hace énfasis en el entorno econémico y permite tener una
mejor visualizacion de la cantidad y el valor de los materiales que puede poseer una
organizacion pero no permite tener claridad de la obligacion ni de los derechos que estas
conllevan, este principio y explicacion de la escuela se ird perfeccionando con el paso del
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tiempo donde surge asi otras que van tomando ideas ya planteadas contribuyendo a la
formacion del concepto de la contabilidad moderna.

La Escuela Personalista: Surge entre 1873 y 1886, es la primera escuela méas
significativa, su propulsor fue Francesco Marchi, que acabo con la teoria de Degranges. La
maxima expresion corresponde a Cerboni, este se basa en la teoria de personificacion de
las fuentes, sosteniendo que las cuentas se abren tanto a personas como a los elementos
materiales pero previa personificacion ficticia de los mismos (la cuenta del dinero se le
abre al cajero, la de las mercaderias al almacenero). La teoria del cargo y abono la explica
diciendo que quien recibe es deudor, se anotara en el debe, quien entrega es el acreedor y
se anotara en él haber. Se basa también en la concepcion de las responsabilidades juridicas
dado que entiende que la contabilidad se lleva como garantia frente a terceros. Interesa
mas conocer las relaciones establecidas por la empresa con terceras personas y las
garantias frente a ellas, que la marcha de la empresa. Segun esta escuela la contabilidad
tiene un enfoque legalista

1.5 {QUE ES LA CONTABILIDAD?

El centro de Investigacion y Desarrollo (CID) del Consejo Mexicano para la
Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacion Financieras (CINIF), en la NIF A-1
“ Estructura de las Normas de Informacién Financiera”, para definir la contabilidad, parte
del supuesto de que esta es una técnica y asi lo expresa en su parrafo 3:

“La contabilidad es una técnica que se utiliza para el registro de las operaciones que
afectan econdmicamente a una entidad y que produce sistematica y estructuralmente
informacion financiera. Las operaciones que afectan econdmicamente a una entidad
incluyen las transacciones, transformaciones y otros eventos.””" (Véase la Figura 1)

La informacion financiera que emana de la contabilidad, es informacién
cuantitativa, expresada en unidades monetarias, que revelan la posicion y el desempefio de
la entidad, su objetivo es ser util para la toma de decisiones, y su manifestacion
fundamental son los estados financieros.

Los usuarios utilizan la informacion que comunican los estados financieros para:

Observar y evaluar el comportamiento de las entidades econdmicas.
Comparar sus resultados con otros periodos y otras entidades.
Evaluar sus resultados a la luz de los objetivos establecidos.
Planear sus operaciones.

Estimar su futuro dentro del entorno socioecondémico que lo rodea

agrwNPE

! Garcia Hernandez, Jestis, CONTABILIDAD BASICA 1, Trillas, Primera Edicién, 2009
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Figura 1
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1.6 IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD

La contabilidad es de gran importancia porque todas las empresas tienen la
necesidad de llevar un control en sus negocios, para obtener mayor productividad y
aprovechamiento de su patrimonio.

Para evaluar realmente la importancia que tiene la contabilidad es necesario
evaluar la importancia tanto de las superaciones normales de la empresa asi como las
necesarias para llegar a ciertos objetivos existe una diferencia entre la importancia que
tiene desde el punto de vista de utilizacion de los estados financieros para reunir ciertos
requisitos como son a quien les interesan los estados financieros y el control de las
obligaciones a cargo de la empresa.

La base de este punto es el resultado de la aplicacion correcta de todos y cada uno
de los movimientos que dan por resultados la confiabilidad en lo que representan cada uno
de los renglones como son el activo, el pasivo y el capital.

Al hablar del segundo punto se refiere a la importancia de la contabilidad en lo que
se refiere a su contabilizacién de acuerdo a la partida doble y que tiene la siguiente
caracteristica:

*pasivo = debe
*contabilidad = a cuanto tenemos y a cuanto debemos

Las cuentas se dividen en: deudores y acreedores.
Suma del debe = suma del haber

a) Todo cargo pertenece un abono
b) Que la suma de los cargos debe ser igual a los abonos o viceversa.
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c) Tiene una doble afectacion es decir, que hay cargos que significan un aumento y
algunas veces una disminucion, en algunas ocasiones es al contrario un cargo
significa una disminucion y un abono significa un aumento.

d) Todas las contabilizaciones de las operaciones que efectlen las empresas deberan
de registrarse mediante asientos contables a los cuales se les aplicara la partida
doble en caso de hacerla equivocadamente cambiard la situacion financiera de la
empresa a los que se refiere activos, pasivos y capital.

El registro ordenado de las acciones que se realizan una empresa, deberan de
contener las siguientes caracteristicas:

a) Registro: consiste en registrar todas y cada una de las operaciones

b) Ordenado: consiste en registrar todas y cada una de las cuentas de manera que
vayan quedando en grupos junto a los que pertenecen.

c) Analitico: las operaciones deben registrarse de manera sencilla y uniforme para
comprension de las personas que tengan acceso a los estados de financieros.

d) Cronoldgico: las operaciones deben de anotarse por orden cronoldgico (fechas).

e) Sistematico: los movimientos contables deberan de contabilizarse de acuerdo al
sistema aplicado.

1.7 PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD

Son postulados que norman el ejercicio de la contaduria que en virtud de haber
sido comprobado su efectividad fueron emitidos por el instituto de contadores publicos a
través de los principios de contabilidad que son los siguientes:

Principios de Entidad, permite delimitar e identificar a la empresa en virtud de
incluir en el balance general su situacion financiera sin incluir activos, pasivos y capital
que no corresponde a ellas.

v' Entidad-Empresa
v" Persona Moral — méas de dos personas
v" Persona Fisica — una persona

Periodo Contable, este principio estable que al elaborar los estados financieros las
operaciones que se registren deberan de ser las del mes o periodo que establezcan los
estados financieros.

Dualidad Econdmica, se refiere a que cualquier operacion que se efectue tiene una
doble afectacion en los estados financieros modificando el activo, el pasivo y el capital.

Revelacion suficiente, indica que la informacion proyectada a través de los estados
financieros que deberan de ser satisfactoriamente claros para la toma de decisiones.

Valor histérico original, consiste en registrar las operaciones al valor real o
histdrico; es decir al valor que aparece en la factura.

Consistencia, este postulado requiere que los principios de contabilidad sean

aplicados uniforme y consistentemente, no solo en el periodo actual sino también en los
anteriores.
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Negocio en marcha, presupone la permanencia del negocio dentro del mercado.

Importancia relativa, menciona que la elaboracion financiera debera equilibrar el
detalle y multiplicidad de los registros de utilidad y finalidad de las operaciones.

1.8 OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD

Proporcionar informacion de los hechos econdmicos, financieros y sociales
suscitados en una empresa u organizacion, de forma continua, ordenada y sistematica,
sobre la marcha y/o desenvolvimiento de la misma, con relacion a sus metas y objetivos.

1. Obtener en cualquier momento informacion ordenada y sistemética sobre el
movimiento econdmico y financiero del negocio.

2. Establecer en términos monetarios, la informacién histérica, la cuantia de los
bienes, deudas, y el patrimonio que dispone la empresa.

3. Registrar en forma clara y precisa, todas las operaciones de ingresos y egresos.

4. Proporcionar una imagen clara de la situacion financiera de una empresa.

5. Proveer con anticipacion las probabilidades futuras del negocio.

6. Proporcionar informacion atil para los actuales y posibles inversionistas y
acreedores asi como para otros usuarios que han de tomar decisiones racionales de
inversion y de crédito.

7. Preparar informacién que ayude a los usuarios determinar los montos, la
oportunidad y la incertidumbre de los proyectos de entrada de efectivo asociados con
la realizacion de inversionistas dentro de la empresa.

8. Informar acerca de los recursos econdémicos de una empresa, los derechos sobre
estos y los efectos de las transacciones, acontecimientos que cambien estos recursos.

1.9 DIVERSOS TIPOS DE CONTABILIDAD
1.9.1 CONTABILIDAD FINANCIERA

Su objetivo es presentar informacion financiera de propésitos o usos generales de
beneficio de la gerencia de la empresa, sus duefios o socios y de aquellos lectores externos
que se muestran interesados en conocer la situacion financiera de la empresa, es decir esta

contabilidad comprende la preparacion y la presentacion de estados financieros para las
audiencias 0 usos externos.
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CONTABILIDAD FINANCIERA

Audiencia Informes

Estados Financieros de propdsito

1.- Propietarios General como :

2.- Acreedores

3.- Empleados 1.- Balance General

4.- Clientes 2.- Estado de Resultados
5.- Asesores Financieros 3.- Estado de Cambios en la

Situacion Financiera

1.9.2 CONTABILIDAD ADMINISTRATIVA

Estd orientada a los aspectos administrativos de la empresa y sus informes no
trascenderan la compafiia, es decir, su uso es estrictamente interno y seran utilizados por
los administradores y propietarios para juzgar y evaluar el desarrollo de la entidad a la luz
de las politicas, metas u objetivos preestablecidos por la gerencia o direccion de la
empresa, tales informes permitiran comparar el pasado de la empresa(como era), con el
presente (como es) y mediante la aplicacién de herramientas o elementos de “control”
prever y planear el futuro (como serd) de la entidad.

1.9.3 CONTABILIDAD DE COSTOS

Es una rama importante de la contabilidad financiera que, implantada e impulsada
por las empresas industriales, permite conocer el costo de produccién de sus productos, asi
como el costo de la venta de tales articulos y fundamentalmente la determinacion de los
costos unitarios; es decir, el costo de cada unidad de produccién, mediante el adecuado
control de sus elementos: la materia prima, la mano de obra, y de los gastos de fabricacion
0 de produccion. Asi mismo tiene otras aplicaciones, como la del punto de equilibrio
(punto en donde la empresa no obtiene utilidades ni pérdidas), con la base en los costos
fijos y variables, asi como la determinacion de los costos totales y de distribucion.

1.9.4 CONTABILIDAD FISCAL

Fiscal (del latin fiscalis), por otra parte, es lo perteneciente o relativo al fisco. Este
término esta vinculado al tesoro publico o al conjunto de organismos publicos encargados
de la recaudacion de impuestos.

Se conoce como contabilidad fiscal al sistema de informacion relacionado con las
obligaciones tributarias. Este tipo de contabilidad se basa en las normativas fiscales
establecidas por la ley de cada pais y contempla el registro de las operaciones para la
presentacion de declaraciones y el pago de impuestos.

La contabilidad fiscal puede diferir de la contabilidad financiera (que registra la
actividad y las transacciones de una empresa en un periodo determinado). En algunos
paises, las leyes que regulan la contabilidad exigen la presentacion de informes cada doce
meses, dando lugar al nacimiento del afio fiscal.
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Si los informes deben presentarse el 1 de julio, el afio fiscal se extendera entre
dicho dia y el 30 de junio siguiente. Esta diferencia con el calendario habitual hace que
existan diversos tipos de informacion contable en una compafiia. Por ejemplo, una
empresa puede haber ganado un millén de ddlares en el afio 2007 por sus operaciones,
pero perdi6 dos millones en el afio fiscal que comenz6 en la misma fecha.

1.9.5 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL. (NACIONAL)

Incluye la contabilidad llevada por las empresas del sector publico de la manera
interna (un ejemplo serian las Secretarias de Estado o cualquier dependencia de gobierno)
como la contabilidad nacional, en la cual se resumen todas las actividades del pais,
incluyendo sus ingresos y sus gastos).

La evolucion de la contabilidad gubernamental en México, asi como la
organizacion hacendaria, y en general la Administracion Publica, se encuentran
histéricamente determinadas por la constitucion y desarrollo del Estado Mexicano, y de
sus instituciones publicas; en efecto la historia de la contabilidad gubernamental en
nuestro pais, advierte periodos de inestabilidad y desarrollo, motivados de manera
fundamental por la consolidacion del Régimen Politico Nacional.

La contabilidad es un medio a través del cual los diversos interesados pueden
medir, evaluar y dar seguimiento a la situacion financiera de la entidad, por lo tanto su
finalidad es proporcionar informacion util, confiable y comprensible que sirva de base
para la toma de decisiones. La contabilidad gubernamental es la técnica que se utiliza
para registrar las transacciones de la Administracion Publica y producir sistematicamente
informacion financiera, presupuestal, programética y econémica, expresada en unidades
monetarias, para facilitar la toma de decisiones de un Gobierno.

La Secretaria de Programacion y Presupuesto, hoy Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, tiene entre otras funciones, la de regular los conceptos que integran los
estados financieros, presupuestales, programéticos y econdmicos, con la finalidad de
proporcionar una base firme y uniforme a los contadores que producen informacion, asi
como a los interesados en la misma, en la razon a las atribuciones que le da el Articulo 84
del Reglamento o de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal y el
Articulo 22 fraccion 2 del Reglamento Interior de la Secretaria de Programacion y
Presupuesto, ahora Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

1.9.6 PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
Los principios de contabilidad gubernamental que identifican y delimitan a las
Entidades de la Administracion Publica Federal y a sus aspectos financieros,

presupuestales, programaticos y econémicos son:

e ENTE. Se considera ente a toda Dependencia Gubernamental con existencia
propia e independiente que ha sido creada por ley o decreto.

e BASE DE REGISTRO. Los gastos deben ser reconocidos y registrados en el
momento en que se devengue Y los ingresos cuando se realicen.
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CUANTIFICACION EN TERMINOS MONETARIOS. Los derechos,
obligaciones y en general las operaciones que realice el ente, serdn registrados en
moneda nacional.

PERIODO CONTABLE. La vida del ente se dividira en periodos uniformes para
efecto del registro de las operaciones y de informacidn acerca de las mismas.

Los principios de contabilidad gubernamental que establecen la base para cuantificar las
operaciones de la Administracion Publica Federal y su presentacion son:

COSTO HISTORICO. Los bienes se deben registrar a su costo de adquisicion a
su valor estimado, en caso de que sean producto de una donacion, expropiacion o
adjudicacion.

EXISTENCIA PERMANENTE. Se considera que el ente tiene vida permanente,
salvo modificacién posterior de la ley o decreto que lo creo en la que se
especifique lo contrario.

CONTROL PRESUPUESTARIO. Corresponde al sistema contable el registro
presupuestario de los ingresos y egresos comprendidos en el presupuesto del ente,
asi como su vinculacién con el avance fisico financiero de los proyectos
programados.

REVELACION SUFICIENTE. Los estados financieros, presupuestales y
patrimoniales, deben incluir la formacion suficiente para mostrar amplia y
claramente la situacion financiera, presupuestal y patrimonial del ente.

INTEGRACION DE LA INFORMACION. Cuando se integren informes
financieros independientes en uno solo, deben eliminarse las transacciones
efectuadas entre las distintas unidades o entes y los estados financieros no deben
reflejar superavit o déficit originados entre ellas.

Los principios de contabilidad gubernamental que abarcan las clasificaciones anteriores
como requisitos generales de un sistema son:

IMPORTANCIA RELATIVA. Los estados financieros, presupuestales,
patrimoniales, deben revelar todas las partidas que son de suficiente importancia
para efectuar las evaluaciones o tomar decisiones.

CONSISTENCIA O COMPARABILIDAD. Las politicas, métodos de
cuantificacion y procedimientos contables deben ser los apropiados para reflejar la
situacion del ente, debiendo aplicarse con criterio uniforme a lo largo de un
periodo y de un periodo a otro.

1.10 CAMPO DE ACTUACION PROFESIONAL

El Licenciado en Contaduria podra desempefiarse en diferentes areas profesionales

como podran ser las siguientes:
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1.10.1 INDEPENDIENTE

Se puede conformar por un solo contador publico o un grupo de colegas y
profesionales afines que brindan los siguientes servicios:

Contabilidad

1. Establecimiento de sistemas de contabilidad.

2. Registro y captura de transacciones financieras y presentacion de estados
financieros.

3. Elaboracion de Estados financieros para fines especificos, solicitud de créditos
bancarios y de cualquier otro tipo.

4. En general, todo lo referente a servicios contables-financieros, incluyendo por
supuesto la determinacion de los impuestos a pagar por sus clientes, materia que en
la actualidad es de gran interés.

Auditoria
1. Financiera
2. Fiscal

3. Administrativa

Finanzas
1. Andlisis e interpretacion de estados financieros.
2. Politicas financieras de la entidad
3. Compra de inversiones en valores negociables.
4. Tramites ante instituciones de crédito, seguros y fianzas

Consultaria
1. Impuestos, contabilidad, auditoria, costos, finanzas.

1.10.2 INVESTIGACION

Se trata de la blsqueda de nuevas propuestas y alternativas de solucion a
problemas con los que cada dia a dia se enfrenta nuestra actividad profesional. Todo est4
en la premisa de que la contabilidad no es una ciencia o técnica estética, cuyos principios,
reglas y demés elementos integrantes de su doctrina son ya verdades fundamentales; sino
que son y seguiran siendo soluciones adecuadas al momento y a las circunstancias
imperantes.

1.10.3 TRABAJO DEPENDIENTE

Dentro del trabajo dependiente encontramos el sector privado o empresas de
iniciativa privada y en el otro el sector publico.

Dentro del sector privado existe una gran diversidad de tipos de empresas como las
comerciales, industriales, de servicios, de asesoria financieras, turismo, etc.

En las empresas de iniciativa privada se puede desarrollar cualquier actividad, o
bien, ocupar cualquiera de los puestos que se mencionan en seguida.
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Es pertinente aclarar que la lista propuesta no guarda ningln orden jerarquico ya
que todas las actividades mencionadas son dignas y cada empresa requiere personal con
caracteristicas especiales para cada puesto, funcién o actividad.

Contador General

Contralor

Director o Gerente de Finanzas
Director o Gerente de presupuestos
Contador de impuestos

Contador de Costos

Auditor de Impuestos

Contador de Néminas

Contador de Cuentas por Pagar
Contador por Cuentas por Cobrar
Director General

Gerente General

En el sector publico, dentro de las dependencias gubernamentales, los puestos
podran ser entre otros:

1. Secretario de Hacienda (Oficina gubernamental encargada de fijar las politicas
fiscales y recaudar impuestos)

2. Contador Mayor de Hacienda
3. Jefe de una oficina federal de Hacienda
4. Contador de cualquier dependencia
INDEPENDIENTE DEPENDIENTE
Despacho Sector Privado Sector Publico
Contabilidad Contador General Secretario de Hacienda
Auditoria Contralor Contador Mayor de Hacienda
Finanzas Gerente de Finanzas Contador de :
Consultoria Gerente de Presupuestos IMSS
Docencia Contador de Costos INFONAVIT
Investigacion Auditor externo ISSSTE

1.11 NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA (NIF’S)
1.11.1 GENERALIDADES

Durante mas de treinta afios, La Comisién de Principios de Contabilidad (CPC) del
Instituto Mexicano de Contadores Publicos A.C. (IMCP) fue encargada de emitir la
normatividad contable en nuestro pais, bajo la denominacién de Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados. En este conjunto de boletines se establecieron los
fundamentos de la contabilidad financiera en los que se baso el desarrollo de normas
particulares, sino también la respuesta a controversias 0 problematicas derivadas de la
emision de Estados Financieros de las entidades econdémicas. Indiscutiblemente, la CPC
desempenid esta funcion con alto grado de dedicacion, responsabilidad y profesionalismo.
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A partir del 1 de Junio del 2004, es el Consejo Mexicano para la Investigacion y
Desarrollo de Normas de Informacion Financiera (CINIF) el Organismo Independiente
que, en congruencia con la tendencia mundial, asume la funcion y la responsabilidad de la
emision de la normatividad contable en México.

El CINIFE es un organismo Independiente en su patrimonio y operacion, constituido
en el afio 2002 por entidades lideres de los sectores publico y privado con el objeto de
desarrollar, las “Normas de Informacion Financieras” (NIF) con un alto grado de
transparencia objetividad y confiabilidad, que sean de utilidad tanto para emisores como
para usuarios de la informacion financiera.

Para lograr lo anterior se conformé un Consejo Emisor del CINIF, al que se han
integrado investigadores de tiempo completo provenientes de diferentes campos de
experiencia y competencia profesional, resaltando su independencia de criterio,
objetividad e integridad, quienes trabajan junto con reconocidos profesionistas y
académicos voluntarios, a fin de lograr puntos de vista plurales e independientes. Asi
mismo el proceso de emision de normatividad esta en todo momento bajo la observancia
de cualquier interesado al publicarse en la péagina electronica del CINIF, el inventario de
proyectos; los avances a dichos proyectos, las normas en proceso de auscultacion; las
respuestas recibidas en este proceso, y finalmente, los documentos denominados “bases
para conclusiones” que dan respuesta a los comentarios recibidos durante la auscultacion.

El CINIF es el encargado directo de desarrollar dicha normatividad; para lograrlo,
lleva acabo procesos de investigacion y auscultacion entre la comunidad financiera y de
negocios y otros sectores interesados, dando como resultado la emision de documentos
llamados “Normas de Informacion Financiera (NIF)” o, en su caso, “Interpretaciones a las
Normas de Informacion Financiera (INIF)”, siendo esta ultimas, aclaraciones y guias de
implementacion de las primeras.

La filosofia de las NIF es lograr, por una parte, la armonizacion de las normas locales
utilizadas por los diversos sectores de nuestra economia y por otro lado, convergir en el
mayor grado posible, con las Normas Internacionales de Informacion Financiera (NIIF)
emitidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad.

Cuando se haga referencia genérica a las NIF, debera entenderse que estas comprenden
tanto a las normas emitidas por el CINIF como a los boletines emitidos por la CPC que le
han sido transferidos al CINIF el 31 de Mayo del 2004. Sin embargo, cuando se haga
referencia especifica a alguno de los documentos que integran las NIF, estos se llamaran
por su nombre original, esto es, Norma de Informacién Financiera o Boletin, segun sea el
caso.

1.11.2 CONCEPTO
El término de “Normas de Informacion Financiera” se refiere al conjunto de

pronunciamientos normativos conceptuales y particulares, emitidos por el CINIF o
transferidos al CINIF, que regulan la informacién contenida en los Estados Financieros y
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sus notas en su lugar y fecha determinados, que son aceptados de manera amplia y
generalizada por todos los usuarios de Informacién Financiera®.

1.12 ESTRUCTURA Y CLASIFICACION DE LAS NORMAS DE INFORMACION
FINANCIERA NIF'S

1.12.1 ESTRUCTURA
La estructura de las NIF es la siguiente:

a) Las Normas de Informacién Financiera (NIF) y las emitidas por el Consejo
Mexicano para la Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacidn Financiera
(CINIF).

b) Los Boletines emitidos por la Comision de Principios de Contabilidad (CPC), que
no hayan sido modificados, sustituidos o derogados por las nuevas NIF.

c) Las Normas Internaciones de Informacién Financiera (NIIF) aplicables de manera
supletoria.

Cabe sefialar que las “Circulares” son recomendaciones o aclaraciones emitidas en su
momento por la CPC, pero que no asumen la forma de una norma, pues no pasaron por un
proceso de auscultacion. Debido a su importancia como guias, seguirdn formando parte de
esta publicacion hasta en tanto pierdan su funcion.

1.12.2 CLASIFICACION

Para facilitar el estudio y aplicacion de las diferentes Normas de Informacion
Financiera (NIF) estas de clasifican en las siguientes series:

a) SERIE NIF A: Marco Conceptual.
NIF A-1 Estructura de las Normas de Informacion Financiera.
NIF A-2 Postulados Basicos.
NIF A-3 Necesidades de los usuarios y objetivos de los Estados Financieros.
NIF A-4 Caracteristicas cualitativas de los Estados Financieros.
NIF A-5 Elementos Basicos de los Estados Financieros.
NIF A-6 Reconocimiento y Valuacion.
NIF A-7 Presentacion y Revelacion.
NIF A -8 Supletoriedad.

b) SERIE NIF B: Normas Aplicables a los Estados Financieros en su Conjunto.
NIF B-1 Cambios Contables y Correcciones de Errores.
B-3 Estado de Resultados.
B-4 Utilidad Integral.
B-5 Informacién Financiera por Segmentos.
B-7 Adquisiciones de Negocios.
B-8 Estados Financieros Consolidados y Combinados y Valuacion de Inversiones
permanentes en Acciones.
B-9 Informacién Financiera a fechas determinadas.

2 Instituto Mexicano de Contadores Publicos (2006). Normas de Informacién Financiera CINIF. P11
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B-10 Reconocimiento de los Efectos de la Inflacion en la Informacion Financiera
(Documento Integrado).

B-12 Estado de Cambio en la Situacién Financiera.

B-13 Hechos Posteriores a la Fecha de los Estados Financieros.

B-14 Utilidad por Accion.

B-15 Transacciones en Moneda Extranjera y Conversion de Estados Financieros de
Operaciones Extranjeras.

B-16 Estados Financieros de Entidades con Propdsitos no Lucrativos.

c) SERIE NIF C: Normas Aplicables a Conceptos especificos de los Estados
Financieros.
C-1 Efectivo.
C-2 Instrumentos Financieros.
C-2 Documentos de Adecuaciones al Boletin C-2.
C-3 Cuentas por Cobrar.
C-4 Inventarios.
C-5 Pagos Anticipados.
C-6 Inmuebles Maquinaria y Equipo.
C-8 Activos Intangibles.
C-9 Pasivo, Provisiones, Activos y Pasivos contingentes y compromisos.
C-10 Instrumentos Financieros Derivados y Operaciones de Cobertura.
C-11 Capital Contable.
C-12 Instrumentos Financieros con caracteristicas de Pasivo, Capital, 0 de Ambos.
C-13 Partes Relacionadas.
C-15 Deterioro en el Valor de los Activos de larga Duracion y su Disposicion.

d) SERIE NIF D: Normas Aplicables a Problemas de Determinacion de Resultados.
D-3 Obligaciones Laborales.
D-4 Tratamiento Contables del Impuesto Sobre la Renta y de la Participacion de
los Trabajadores en la Utilidad.
D-5 Arrendamientos.
D-7 Contratos de Construccion y de Fabricacion de ciertos bienes de Capital.

e) SERIE NIFE
E-1 Agricultura.
E-2 Ingresos y Contribuciones Recibidas por entidades con Propésito no Lucrativo,
asi como contribuciones otorgadas por las mismas.

1.12.3 NORMA APLICABLE A LAS CUENTAS POR PAGAR

Dentro de la Serie NIF C, Normas Aplicables a conceptos especificos de los Estados
Financieros, se encuentra el Boletin C-9: Pasivos, Provisiones, Activos y Pasivos
Contingentes y compromisos, dentro de este Boletin se encuentran las reglas de valuacion
de los pasivos por Proveedores, por obligaciones acumuladas, por retencion de efectivo y
cobros por cuentas de terceros, y por anticipo de clientes, por lo tanto este Boletin es
aplicable a las Cuentas por Pagar.

El Boletin C-9 Pasivos, Provisiones, Activos y Pasivos Contingentes y
Compromisos.
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En 1974 fueron emitidos por la Comision de Principios de Contabilidad los Boletines
C-9, Pasivo y C-12, Contingencias y Compromisos, para dar respuesta a los
requerimientos de informacion Financiera.

Ante la necesidad de contar con Principios Contables que permitan la presentacion de
Informacion Financiera, sobre bases comparables a las establecidas por Principios de
Contabilidad de Aceptacion Internacional, se ha llevado a cabo una revision y
Actualizacion de los Boletines C-9 y C-12 originales.

Derivado de lo anterior, la Comision de Principios de Contabilidad consider6 integrar
los Boletines antes integrados en un solo documento, asi como precisar los conceptos
relativos a Provisiones, Obligaciones Acumuladas, Activos y Pasivos Contingentes, y
Compromisos. En el caso de las Provisiones, se incorpora para efectos de una mejor
valuacién el uso del descuento, con el fin de obtener el valor presente su valor a la fecha
de los Estados Financieros. Para la presentacion en el Balance General de los pasivos
contingentes (Boletin C-9.Pasivos, Provisiones, Activos y Pasivos Contingentes vy
Compromisos), surge la necesidad de utilizar las cuentas de orden que son aquellas que se
emplean para el registro de operaciones que no afectan o modifican el activo, el pasivo o
el capital de la empresa, pero que, a pesar de ello, es necesario registrar en libros para
consignar los derechos u obligaciones contingentes que entrafian, con fines de
recordatorio, o bien para controlar algunos aspectos de la Administracion®.

Son cuatro casos en que deben establecerse, cuentas de orden, los cuales se indican a
continuacion:

a) Para registrar valores y bienes ajenos que se reciban, por ejemplo, las mercancias
que nos encomiendan para su venta, percibiendo en cambio una cuenta o comision.

b) Para registrar derechos y obligaciones contingentes, tales como primas sobre
contratos de seguro, que la empresa ha pagado y por los cuales adquiere el derecho
de proteger sus bienes por cierta cantidad, durante determinado tiempo:
documentos que la empresa endosa, por los cuales adquiere una responsabilidad
contingente, que se convertird en real si el girado o el principal responsable no
liquida el valor de dichos documentos.

c) Para registrar la emision de valores cuyo pago se tenga que hacer en efectivo o por
compensacion de servicios, como en el caso de emision de billetes de banco,
emision de billetes de loteria, emision de bonos, planillas o boletos en las
compafiias de transporte.

d) Para registrar operaciones por duplicado, con objeto de control desde otro punto de
vista; por ejemplo, cuando la depreciacion de los bienes del activo fijo se registra a
tasa diferente de la que marca la Ley de Impuesto Sobre la Renta; para controlar,
tanto el precio del costo real, como el precio alzado de las mercancias en
consignacion.

® Elias Lara Flores (2006). Segundo Curso de Contabilidad. 20ed. Trillas
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CAPITULO 2

CUENTAS POR PAGAR
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CAPITULO 2

CUENTAS POR PAGAR

Por lo general, todas las compras realizadas por una empresa son a credito. Al
efectuarse la compra el negocio adquiere una responsabilidad por pagar, la cual debe
liquidarse en una fecha futura. Estas partidas en las que se han incurrido como
consecuencia de la compra de materiales 0 mercancias a crédito se convierten en pasivos
que deben pagarse con dinero, mercancias o servicios.

Para registrar la compra de mercancias a crédito se carga a la cuenta de compras y
se acredita la de cuentas por pagar. Es costumbre que el comprador entregue al vendedor
una orden de compra autorizando la operacion. Cuando el proveedor embarca la
mercancia, envia una factura al comprador. Esta factura para comprador es una factura de
compra, mientras que para el vendedor es una factura de venta. Tanto el comprador como
el vendedor la utilizan para anotar el asiento en los registros contables.

Existen muchos tipos de cuentas por pagar, pero este caso se tratara principalmente
las cuentas por pagar a proveedores.

2.1 CLASES DE CUENTA POR PAGAR

Las clases de cuentas por pagar a proveedores representan la cantidad de dinero
que se debe a los proveedores, por mercancias compradas con el proposito de revenderlas.
Otros tipos de partidas por pagar que se producen a causa de sueldos que se deben a los
empleados, cantidades que se deben a las compafias de servicios publicos, intereses
acumulados sobre documentos por pagar, intereses por pagar e importes que se deben por
conceptos de impuestos, se anotan por separado como sueldos por pagar, Servicios
publicos por pagar, intereses por pagar e impuestos por pagar.

2.1.1 MAYOR AUXILIAR DE ACREEDORES Y CUENTA DE CONTROL

Cada operacion que representa una compra de materiales o0 mercancias a credito se
registra en cuentas por pagar. El saldo de esta cuenta la forma la suma total que se debia a
todos los acreedores. El importe acreedor que se debia un acreedor particular solo se podra
determinar revisando cada asiento individual de diario a cada factura de compra. Para
obtener esta informacion se mantiene un registro por separado para cada acreedor. Estos
registros de cuentas auxiliares de acreedores se clasifican por orden alfabético del mayor
Ilamado mayor auxiliar de cuentas por pagar, o “mayor auxiliar de acreedores”.

La cuenta del mayor general de cuentas por pagar se conoce como cuenta de
control. Esta cuenta contiene el total del saldo de todas las cuentas individuales de
acreedores que aparecen en el mayor auxiliar. El saldo de cada acreedor individual aparece
en el mayor auxiliar.

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de la cuenta de control de cuentas por

pagar y del mayor auxiliar de cuentas por pagar de la Compafiia Americana, S.A., después
de terminar todos los asientos de mayor.
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Mayor General

Nombre: cuentas por pagar

Fecha Detalle . Haber Saldo

2011

Ene. 1 Saldo 4,500,000.00 4,500,000.00
8 = 4,000,000.00 500,000.00
12 = 600,000.00  1,100,000.00
14 = 700,000.00  1,800,000.00
15 = 1,800,000.00  3,600,000.00

17 = 200,000.00 3,400,000.00
20 = 300,000.00 | 3,700,000.00
22 = 600,000.00 3,100,000.00
24 = 500,000.00 2,600,000.00
25 = 1,000,000.00 1,600,000.00
26 = 100,000.00 1,700,000.00
) = 100,000.00 1,800,000.00

Cuenta de control y mayor auxiliar de cuentas por pagar

2.2 RELACION DE CUENTAS POR PAGAR

El total de todos los saldos de las cuentas individuales de acreedores en el mayor
auxiliar, debe ser igual que el saldo acreedor de la cuenta de control cuentas por pagar en
el mayor general.

En forma periddica, por lo general cada mes, se debe preparar una relacién de
cuentas por pagar, a fin de comprobar la exactitud del mayor auxiliar de cuentas por
pagar, este total debe coincidir con el saldo de la cuenta de control cuentas por pagar.

La relacion de las cuentas por pagar preparada con los datos de el mayor auxiliar
de la Compafiia Americana, S.A., muestra que el total de todas las cuentas de acreedores
asciende a $1, 800,000.00 que es el mismo importe de la de control cuentas por pagar en el
mayor general.

COMPANIA AMERICANA S.A.
RELACION DE CUENTAS POR PAGAR
al 31 de Enero de 2011

Aparatos Medico Sur $ 800 000
Dispositivos Angeles 600 000
Vitalmex 300 000
Productos Médicos 100 000
Total de Cuentas por Pagar $1 800000
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2.3 REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR.

En la mayor parte de las compafiias cada vez que se compran mercancias se emite
una orden de compra. Hay distintos modelos de 6rdenes de compra; por lo general
contienen la misma informacion que la que se presenta a continuacion:

ORDEN DE COMPRA
COMPANIA AMERICANA, S.A.

Insurgentes Sur 688 Orden NUm. 99
México D.F.
A: Aparatos Medico Sur, S.A. Fecha: 1o de Enero de 2011
Melchor Ocampo 5923 Embarcar via: FENN
Mexico D.F. Condiciones: 2/10, n/30

Favor de Recibir nuestro pedido por:

Cantidad Detalle Precio Importe
100 cajas X32R 5-Cateteres 1,000.00f 1,200,000.00
100 docenas |PS8N Guias Cateter 4,950.00 495,000.00

Total 1,695,000.00

Compafia Americana, S.A.

Recibido Por:

Desde que se emite la orden de compra se embarca la mercancia y se envia una
factura al comprador. Algunas compafiias preparan un informe de recepcion cuando llega
la mercancia. Este informe muestra el informe de mecanica recibida, la cantidad y si el
material se recibié en buenas condiciones. Antes de efectuar el pago se revisa la factura
contra un informe de recepcion, como el que se presenta anteriormente, para confirmar la
correcta recepcion de los materiales. Para obtener la informacion necesaria con el fin de
anotar las compras en los registros contables, se utiliza la factura o el informe de
recepcion.

Siempre que se devuelve mercancia se hace un cargo a cuentas por pagar y se
acredita de las devoluciones y bonificaciones sobre compras. Por ejemplo, supongamos
que el 10 de Febrero la Compafila ACMIS, S.A., compro mercancias por $ 600 000.00 a
la Compafiia AJAZ, S.A., bajo condiciones 2/10, n/30. ElI 8 de Febrero la Compafiia
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ACMIS, S.A., devolvié mercancias y se le abonaron $ 50 000.00 a cuenta. En seguida se
muestran los asientos de Diario:

Febrero 01 Compras $ 600 000.00
Compras por pagar/
Compaiiia AJAZ, S.A. 600 000.00
Compradas las mercancias con
Condiciones 2/10, n/30

Febrero 08 Cuentas por Pagar/Compafiia $ 50, 000.00
AJAZ,S.A.,
Devoluciones y bonificaciones
Sobre compras 50
000.00

Devolucion de mercancias que
Fueron abonadas en cuenta

2.4 PRESENTACION DEL BALANCE GENERAL

El término “cuentas por pagar” solo se utiliza cuando se hace referencia a
importes adeudados a proveedores, que se pagan durante el ciclo normal de operaciones o
dentro de un afio 0 menos. Estas cuentas por pagar junto con otros pasivos a corto plazo
como los sueldos por pagar, servicios publicos por pagar, intereses por pagar e impuestos
por pagar se clasifican en el balance general como pasivos a corto plazo. A continuacion
se muestra como se presentan los pasivos circulantes en el balance general:

PASIVOS A CORTO PLAZO

Cuentas por pagar/Proveedores

Documentos por pagar

Sueldos por Pagar

Servicios publicos por pagar

Interés por Pagar

Impuestos por pagar

Impuesto Sobre la Renta por Pagar

Participacion de Utilidades por Pagar a Trabajadores
Acreedores Diversos
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2.5 PASIVO

Pasivo es una obligacion presente de la entidad, virtualmente ineludible,
identificada, cuantificada en términos monetarios y que presentan una disminucién futura
de beneficios econémicos, derivada de operaciones ocurridas en el pasado, que han
afectado econémicamente a dicha entidad.’

También se entiende que el pasivo comprende obligaciones presentes provenientes
de operaciones o transacciones pasadas, tales como la adquisicion de mercancias o
servicios, pérdidas o gastos en que se han incurrido, o por la obtencion de préstamos para
el financiamiento de los bienes que constituyen el activo.’

2.5.1 CLASIFICACION DEL PASIVO

La clasificacion del pasivo se basa en agrupar, en primer término, las deudas y
obligaciones que deban pagarse en un afio a partir de la fecha del balance; en segundo
lugar, las deudas y obligaciones que deban pagarse en un plazo mayor de un afo; y, en
tercer lugar, las cantidades cobradas por anticipado, por las que se tiene la obligacion de
proporcionar un servicio.

El pasivo se clasifica de acuerdo con la fecha de su liquidacion o vencimiento
(exigibilidad) en dos grupos: pasivos circulante o a corto plazo y en pasivo no circulante o
a largo plazo.

El pasivo a corto plazo es aquel cuya liquidacion se producira dentro de un afo,
en el curso normal de las operaciones.

Consecuentemente, el pasivo a largo plazo est4 presentado por los adeudos cuyo
vencimiento sea posterior a un afio o al ciclo normal de las operaciones de éste es mayor.

Se originan de la necesidad de financiamiento de la empresa ya sea, para la
adquisicion de activos fijos, cancelacion de bonos, redencion de acciones preferentes, etc.

Los pasivos a largo plazo dentro de las empresas mas comunes son: los Préstamos
hipotecarios y los Bonos u Obligaciones por pagar.

También debemos tener presente que el pasivo puede sufrir otras clasificaciones de
acuerdo con las necesidades y propoésitos de cada entidad, y asi podremos tener: en primer
lugar, deudas y obligaciones que deben pagarse en un afio a partir de la fecha del balance
(circulante), en segundo las deudas y obligaciones que deben pagarse en un plazo mayor
de un afio (fijo); vy, tercero, las cantidades cobradas por anticipado, por las que se tiene la
obligacion de proporcionar un servicio.

* NIF A-5 del IMPC
° Boletin C-9
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2.6 CONCEPTOS QUE INTEGRAN AL PASIVO A CORTO PLAZO

En todas las cuentas de pasivo, el saldo normal es acreedor. Aumentan con los
Abonos y disminuyen con los Cargos.

2.6.1 PROVEEDORES

Son las personas o negocios comerciales a quienes se les debe por haberles
comprado mercancia a crédito, sin firmarles ninguna garantia documental (letra de cambio
0 pagare).

La cuenta proveedores registra los aumentos y disminuciones derivados de la
compra de mercarias a crédito, sin otorgar garantia documental presentada por titulos de
crédito (letras de cambio y/o pagarés). Esta cuenta representa la obligacion que tiene la
empresa de liquidar el valor nominal a entidades o personas por importe de sus adeudos

Su saldo representa los adeudos que tiene la empresa por compra de
mercancia/bienes o adquisicion de servicios a crédito.

Se abona por el importe de las compras a crédito.
Se carga por los pagos hechos a los proveedores.

El saldo acreedor, el cual expresa el valor de las compras de mercancia a crédito,

pendiente de pago. Cuentas de pasivo circulante. Se presenta el balance general. Es la
primer partida que forma parte de las cuentas por pagar.

2.6.2 DOCUMENTOS POR PAGAR

Son titulos de crédito (letras de cambio y/o pagares) a cargo del negocio, por tanto
esta cuenta representa la obligacion, que tiene la empresa de liquidar el valor nominal de
los titulos de credito expedidos a su cargo.

Esta cuenta registra los aumentos y las disminuciones derivados de la compra de
conceptos diversos como la prestacion de servicios, documentos por titulos de crédito
(letras de cambio y/o pagarés). Esta cuenta representa la obligacion que tiene la empresa
de liquidar el valor nominal a entidades o personas el importe de sus adeudos.

Se acredita del nominal de los pagarés suscritos y las letras de cambio aceptadas.

Se carga por el pago de los documentos.

El saldo es acreedor, el cual expresa el valor nominal de los documentos
pendientes de pago por el negocio.

2.6.3 ACREEDORES

Son las empresas, a las que se debe por haberles comprado cualquier objeto a
crédito, menos mercancias, sin firmarles garantia documental alguna (letra de cambio y/o

pagaré).
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Por tal motivo, esta cuenta representa la obligacion que tiene la empresa de liquidar
el valor nominal a entidades o personas el importe de sus adeudos, con conceptos distintos
de la compra de mercancias.

Se carga cuando se les paga; por el valor de los descuentos concedidos y cuando
se les devuelve el objeto comprado.

Se abona del saldo acreedor, el cual representa la obligacion de pagar el valor de
los adeudos que tenga la entidad por compras efectuadas a crédito, que no sean de
mercancias, o por préstamos; del valor de las cantidades por concepto anterior se quede
a deber y del valor de los intereses que carguen por demora en el pago.

El saldo acreedor expresa el valor de las cantidades que se quedan a deber, menos
mercancia

2.6.4 ACREEDORES DIVERSOS

El saldo se refiere a las cantidades pendientes de pago, por conceptos diversos que
no deriven de compra de mercancias o de impuestos, y que no estén documentadas con
pagares o letras de cambio.

Se abona el importe de compras de activo fijo a crédito, gastos devengados que se
encuentren pendientes de pago (honorarios, renta, papeleria, comisiones, servicios de
reparacion, etc.), asi como otras partidas por pagar que no se incluyan en las demas
cuentas de pasivo.

Los débitos corresponden a las cantidades pagadas a cuenta de dichos adeudos.
Se abona por los créditos obtenidos.
Se carga de los pagos realizados a cuenta de los mencionados préstamos.

Existen varios tipos de préstamos bancarios que se pueden obtener a largo plazo;
por ello, en vez de emplear Cuenta con el titulo de la que se describe, es comun utilizar
otras cuyo nombre especifica el tipo de préstamo de que se trata.

2.6.5 IMPUESTOS POR PAGAR

Su saldo acreedor se forma por los impuestos que se encuentran pendientes de
pago.

Se abona por las contribuciones que la empresa debe enterar al Fisco, tanto las
causadas por el propio negocio (predial, derechos de agua, cuotas patronales de Seguro
Social, aportaciones al INFONAVIT, aportaciones al SAR, impuestos locales), como las
retenidas a terceros (Impuesto sobre la Renta Retenidos a empleados, profesionistas y
otros, cuotas obreras de Seguro Social).

Se carga por los impuestos que se paguen.
En esta cuenta se incluyen los adeudos por toda clase de impuestos y derechos,

sean federales o locales. La unica excepcion es el Impuesto Sobre la Renta causado sobre
la utilidad del negocio, el cual se registra en cuenta especial.
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Las cuotas de Seguro Social, las aportaciones al fondo para la vivienda
(INFONAVIT), vy las aportaciones al Sistema de Ahorro para el Retiro (SAR), en estricta
teoria no son contribuciones, pues constituyen partidas de prevision social derivadas de
leyes laborales, pero por una serie de circunstancias se les asimila a los impuestos.

2.6.6 IMPUESTO SOBRE LA RENTA POR PAGAR

El saldo representa el importe pendiente de pago, por concepto del Importe Sobre
la Renta que grava la utilidad de la negociacion.

Se acredita del impuesto causado
Se carga de los pagos hechos a cuenta del citado impuesto.

Este impuesto se contabiliza en una cuenta por separado de los demés impuestos,
depende fundamentalmente de la utilidad generada por la empresa, como parte en la
generalidad de los casos significa un monto importante respecto de dicha ganancia.

2.6.7 PARTICIPACION DE UTILIDADES POR PAGAR A TRABAJADORES

El saldo acreedor significa la cantidad pendiente de pagar a los trabajadores por
concepto de la participacion en la utilidad de la empresa.

La cuenta se acredita del importe de la participacion que corresponde a los
trabajadores.

Los débitos a la misma se efectian por la participacion que se pague al personal
de la empresa.

Por disposicion de ley, la empresa estd obligada al pago de un porcentaje de su
utilidad anual, por concepto de participacion a sus trabajadores.’

Se le considera una partida trascendente que amerita cuenta especial.
2.7 REGLAS DE VALUACION

Los adeudos que tienen su origen en la compra de mercancias o servicios surgen en
el momento de tomar posesion de las mercancias o de recibir los servicios. Ello debera
valuarse al costo historico.

Los pasivos provenientes de obligaciones contractuales o impositivas, cominmente
denominados “pasivos acumulados”, representan por lo general cargos a los resultados de
operacion por servicios o beneficios devengados a la fecha de balance, o por impuestos
aplicables al periodo terminado en esa fecha. En aquellas situaciones en que no sean
posibles determinar con exactitud el importe del pasivo, deberan registrarse estimaciones,
lo més certeras posibles, de estos pasivos. En esta situacion pueden encontrase los pasivos
por gratificaciones, vacaciones, salarios, cuotas patronales del seguro social, garantias,
incentivos, etc.

® Articulo 117 de la LFT
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La Participacion de Utilidades a los Trabajadores (PTU) corresponde al periodo
terminado en la fecha de balance. Representa una obligacion contractual, cuyo costo es
aplicable a los resultados del periodo y, por consiguiente, el pasivo correspondiente debe
registrase en la fecha de balance.

En el caso de préstamos obtenidos en efectivo, el pasivo deberd registrarse por el
importe recibido o utilizado. Si hubiere una porcién del préstamo de la que aun no se
hubiere dispuesto, esta no debera reflejarse en el balance como pasivo ni como cuenta por
cobrar.

Cuando se firman documentos amparando compras a crédito, deberén registrarse
de inmediato la adquisicion del activo, asi como el pasivo correspondiente, por el importe
total de la operacion.

Es comun que los pasivos que van a liquidarse incluyan el importe de los intereses
por financiamiento. En estos casos, por razones de orden practico y contable, es admisible
que el pasivo se registre por el total, cargando el importe de los intereses no devengados a
una cuenta de cargos diferidos.

2.8 REGLAS DE PRESENTACION

Por razon de su pronta e inmediata exigibilidad, y de su correlacion con el activo
circulante en cuanto al capital de trabajo, el pasivo a corto plazo debe presentarse como el
primero de los grupos del pasivo en el balance general.

La porcion a corto plazo de los pasivos a largo plazo deberé presentarse, también,
por separado en el pasivo a largo plazo, ya que esta separacion resulta importante para
fines de informacion.

Transacciones en moneda extranjera:

e Los pasivos pagaderos en moneda extranjera deberdn ser convertidos en moneda
nacional al tipo de cambio oficial vigente a la fecha del balance. Y registrar en cuentas
de resultados la utilidad o pérdida obtenida por las diferentes fluctuaciones de las
monedas.

e En caso de que existan pasivos de importancia en moneda extranjera, debera revelarse
esta situaciéon dentro de los estados financieros o en una nota a estos, indicando la
clase de moneda extranjera de que se trata.

e Cuando las operaciones se realizan a crédito es necesario contabilizarlas en moneda
nacional, asi como la utilidad y la pérdida en cambios; recordemos que los auxiliares
se registran tanto en moneda nacional como en moneda extranjera.

e En los estados financieros, a través de notas, deberan mencionarse: la clase de moneda
de que se trata, el tipo de cambio y el procedimiento que se utilizo para registrarlas.
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CAPITULO 3

EVOLUCION DE LA
CONTABILIDAD DIGITAL
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CAPITULO 3

EVOLUCION DE LA CONTABILIDAD DIGITAL

La informatica electromecénica, que se desarrolla desde finales del siglo X1X hasta
la década de los 60s, produjo una serie de maquinas capaces de realizar tareas de teneduria
una influencia notable en los primeros programas de contabilidad. Asi, en los afios 70, con
un buen nimero de méaquinas contables y electromecénicas conviviendo con los
ordenadores, todavia se hablaba de una contabilidad mecanizada. Un objetivo que permite
distinguir entre tareas contables rutinarias (tareas mecénicas) y tareas que requieren
conocimiento especializado. La filosofia de los programas de contabilidad se basaba en la
resolucion de las tareas mecénicas.

A mediados de los 70, IBM inicia una estrategia de reduccion de precios y por lo
tanto de acercamiento de los ordenadores a las empresas con el lanzamiento de varios
sistemas, precursores del PC. Asi, por ejemplo, el modelo 5120, con el que el autor de
estas lineas se introdujo en el mundo de la informética empresarial, lanzado al mercado en
Febrero de 1980, constituyo el ordenador més barato de IBM hasta la fecha con un precio
aproximado de 10,000 USD para una configuracion de 32 KB de memoria sin disco duro,
con almacenamiento externo de dos unidades de diskette de 1.2 Mbyte cada una,
impresoras de 10 caracteres por segundo, lenguaje de programacion BASIC y algunas
aplicaciones de facturacion, gestion de almacenes y contabilidad.

A principios de los 80s se empieza a utilizar cada vez mas el término contabilidad
informatizada y con el boom de los PC. Aparecen multiples soluciones informéticas para
la contabilidad. La posterior madurez del mercado de los PCs hace que la atencién de los
usuarios se vaya desplazando desde el hardware hasta las aplicaciones (software) y sus
efectos sobre la productividad, lo que contribuye més al desarrollo de la industria del
software contable.

La década de los 90s marca el nacimiento de una segunda generacion de
aplicaciones contables, basada en el nuevo Plan General de Contabilidad de 1990.

A partir de ese momento se inicia un proceso imparable de digitalizacion
progresiva a la informacién contable. Como ejemplo, citado por Martin (1992) Sierra, SP
Editores comercializo 70,000 copias de su programa ContaPlus en 1991.

Desde entonces, el nivel de los programas de contabilidad ha ido mejorando dia a
dia. Ya no solo herramientas orientadas a la resolucion de las tareas repetitivas de registro
y obtencion de los informes oficiales si no que han ido incorporando utilidades desde muy
diversa indole como asientos predefinidos, sistemas expertos, analisis de datos, datos
financieros, informes personalizados, presupuestos, contabilidad de costos, etc.

El otro gran objetivo de los fabricantes (Soler, 1994) era conseguir un modo de
funcionamiento cada vez, mas facil y cdmodo para el usuario, en la linea de otras
aplicaciones estandares para PCs. En este sentido la eclosion del fendmeno Windows 3
desempefio un papel fundamental como sefiala Martin (1993), que analiza las ventajas que
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un entorno grafico como Windows puede reportar a un programa estandar de contabilidad
y realizan un estudio comparativo de las primeras aplicaciones espafiolas de contabilidad
para Windows.

Con el desarrollo del Internet, a finales de los 90°s, surgen nuevas aplicaciones de
contabilidad que pueden ser utilizados por los usuarios desde cualquier ordenador
conectado a la misma red. Se trata de programas online, identificados normalmente bajo la
categoria Web Ware o servicios Web, por los que el usuario paga una tarifa mensual que
incluye no solo la utilizaciones si no también las actualizaciones, mantenimiento y
resolucion de problemas por parte del proveedor.

Las principales ventajas son las que el usuario va a disponer siempre de la dltima
version del programa sin tener que instalarla en su ordenador y que los datos son
accesibles desde cualquier lugar del mundo.

En cualquier caso desde hace algunos afios la practica total de las empresas se ha
informatizado, y dentro de este proceso, los programas de contabilidad son las
aplicaciones més vendidas, por lo que es posible afirmar que toda la informacion contable
es digital.

Ahora bien, que toda la informacion contable sea digital no quiere decir que sea
compatible, por lo que un documento (balance, cuentas de resultados, etc.) generado por
un programa determinado no es completamente legible por otro programa distinto. Esto es
debido a que cada fabricante utiliza sus propios formatos de almacenamiento de datos.

La solucion tradicional a este problema ha sido la exportacion del fichero deseado
a formato ASC Il Fichero de texto en el que cada campo de informacion se separa de
siguiente por medio de caracteres delimitadores, para, posteriormente recuperar el fichero
ASC 11 desde el programa que va a incorporar los datos, para, posteriormente recuperar el
fichero, ASC Il desde el programa que va a incorporar los datos. Con esta solucion, se
producen pérdidas de tiempo porque es frecuente tener que realizar ciertas modificaciones
del fichero ASC Il debido a que los delimitadores que genera el programa exportador no
siempre son reconocidos por el programa que realiza la exportacion y esto puede provocar
desplazamiento en las tabulaciones de datos. Otra solucion es disefiar un programa
especifico capaz de realizar la conversion de datos entre dos aplicaciones. Evidentemente
estas soluciones son précticamente inviables cuando de lo que se trata es de integrar datos
procedentes de multiples aplicaciones. La soluciébn emergente es la creacion de un
estdndar digital para el intercambio de informacion contable entre las aplicaciones de
Software ampliamente aceptado por la comunidad contable internacional.

3.1 CONCEPTOS BASICOS DE SISTEMAS
3.1.1 DEFINICION.
Un sistema es un conjunto de elementos, entidades o componentes que se

caracterizan con ciertos atributos identificables que tienes relacién entre si, y que
funcionan para lograr un objetivo en comun.
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Es un conjunto de elementos que se relacionan entre si, con la finalidad de apoyar
las actividades de una empresa 0 negocio. Estos elementos son de naturaleza diversa y
basicamente influyen:

Equipo de computo

Recurso Humano

Interactuar con el sistema de informacion

La informacion que se introduce al sistema

Los programas que procesados producen los diferentes tipos de resultados

El principal objetivo de un sistema es dotar de herramientas a la administracion que
le permitan conocer, controlar, y dirigir las operaciones de un negocio, proporcionandoles
los cimientos para el control de todos los aspectos importantes de la organizacion. Un
sistema de contabilidad procesan los datos a través de los pasos del ciclo contable, los
cuales son:

Registrar las operaciones diarias.

Pase de los datos segun la operacion a las cuentas del mayor
Preparar una balanza de comprobacion

Preparar un estado de Ganancias y Perdidas

Cierre de las cuentas de mayor

Determinar los saldos y cortes de las cuentas

Preparar una balanza post cierre

Estos pasos que intervienen en el ciclo contable se reflejan en las Normas de
Informacion Financiera.

Pero un sistema de contabilidad comprende sin embargo, algunas de las formas y
los procedimientos que se emplean en el proceso de los datos a través de los pasos del
ciclo contable, este también incluye las formas y procedimientos que se usan en la
preparacion de datos que han de procesarse durante el ciclo.

Si bien las computadoras personales no sufren ningin cambio, es necesario que los
sistemas de contabilidad varien de acuerdo a la magnitud del negocio, la naturaleza de las
operaciones y la informacién en particular que requiere la administracion.

3.2 SISTEMAS DE CONTABILIDAD COMPUTARIZADOS

Los sistemas de contabilidad pueden ser de distintos tipos, segun su complejidad y
la forma en como estén disefiados.

Podemos distinguir, para nuestros fines, dos clases de sistemas de contabilidad:
Los manuales y los computadorizados

3.3 SISTEMAS DE CONTABILIDAD MANUAL
Un sistema de contabilidad manual es el que se desarrolla trabajando manualmente,

al menos en un alto porcentaje. Aunque se utilizan algunas maquinas sumadoras o
calculadoras, la mayoria de los trabajos son realizados en forma manual.
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En estos sistemas el factor hombre es la base. Este realiza todas las tareas
necesarias para la obtencion final de la informacion financiera, ya sean de indole
intelectual o de indole aritméticos.

La mayor debilidad de los sistemas manuales es que se vuelven lentos cuando se
trata de procesar grandes volumenes de informacion, en cuyo caso sea necesario al uso de
gran cantidad de personas.

3.4 SISTEMA COMPUTARIZADO

Un sistema de contabilidad computarizado se vale de computadoras para llevar a
cabo los movimientos contables de las cuentas, manejandolas hasta producir las
informaciones finales como ya apreciamos, las computadoras puedes ejecutar un gran
namero de instrucciones de acuerdo a un programa, sin errores y a gran velocidad. Este
hecho permite que, mediante la creacion de software programas creados en el computador
se pueden realizar las laboras hasta antes propias de los contadores. En los sistemas de
contabilidad computarizados la labor del contador es practicamente intelectual.

Este deberd asegurarse de que la configuracion y entrada de una transaccion sean
conectadas, el sistema hard el resto.

En la actualidad todo proceso contable requiere de los sistemas. En una empresa, el
funcionamiento del proceso contable depende de los sistemas. De estos se deduce la
importancia que tienen los sistemas, y como su uso, reduce en beneficios para toda la
empresa.

Es imposible llevar un adecuado control sobre las operaciones y transacciones
financieras, sin contar con el auxilio de los sistemas mecanizados desarrollados en las
computadoras. La mayor parte responsabilidad de un gerente es, para tomar decisiones, de
tipo financiero y no financiero; el proceso de toma de decisiones se basard necesariamente
en la informacion generada por los sistemas de informacion, gerencial implantados con ese
objetivo. La calidad de la informacion generada es un factor critico para guiar a la
Empresa por el rumbo deseado.

Todo el proceso de generacion de informacion en las empresas es soportado por
sistemas que manejan una serie de variables complejas que ayudan a los gerentes a
“generar informacion”.

Este proceso no es del todo fécil, ya que llegar a un sistema que soporte cualquier
tipo de decisiones requiere del esfuerzo de muchas personas y horas interminables de
trabajo.

El éxito de un sistema se puede medir por ejemplo, por el grado de aceptacion que
los usuarios asignan. Hay muchas razones por las cuales vale la pena realizar el esfuerzo
de tener un buen sistema de informacion.

Existe una amplia gama de software o paquetes de contabilidad que han formado

parte de las herramientas de trabajo, de muchas empresas desde hace més de 40 afos,
hasta tal punto que hoy en dia son el motor de las operaciones de muchas de ellas.
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Lo que ha permitido a los Ingenieros en Sistemas y a los propios Contadores el
buscar las formas de satisfacer de una manera mas completa las necesidades en las que se
ve envuelta la empresa, de acuerdo al volumen de las operaciones que ésta maneja; por lo
que han tratado de crear Sistemas Computarizados de Contabilidad que brinden los mismo
beneficios que ofrecen los Sistemas Manuales, pero mé&s eficientes y con menos
posibilidad de errores.

Existen softwares que son creados para determinada tarea de una empresa los
cuales tienen como fin el llevar el control contable de determinadas cuentas y procesos.

Por ejemplo un software aplicado al area de costos en un restaurante.

Este facilita la determinacion de los costos de los alimentos por cantidad de
ingredientes, asi es mas fécil para el analista de costos aplicar los porcentajes
correspondientes y determinar el costo de venta de los alimentos.

Al igual que este, existen softwares ideados para determinada empresa, los cuales
han sido creados para uso exclusivo de cada una de ellas y no son producidos con fines
comerciales.

3.5 HISTORIAL DE SISTEMAS APLICACIONES Y PROCEDIMIENTO DE DATOS
(SAP)

SAP fue fundada en Alemania el 1 de Abril de 1972 se ha desarrollado hasta
convertirse en la quinta més grande Compafiia Mundial de Software. Esta corporacion fue
fundada por cinco personas Wellenreuthter, Hopp, Héctor, Plattner y Tachira.

Mientras estaban empleados en la IBM, habian desarrollado un paquete de
contabilidad financiera que funcionaba en bloques para un cliente de IBM (Naturi).

SAP compro los derechos a Naturi y empez6 con el disefio y la aplicacion de un
Sistema Financiero a Tiempo real como un paquete basico sobre las experiencias que se
tenian en el programa. Vendieron la primera copia del Sistema Bésico a ICI por el mismo
precio que a los ultimos clientes. Simultaneamente, desarrollaron un sistema de
administracion de materiales, como software a la medida para ICI, pero se reservaron los
derechos de propiedad para SAP.

Con el dinero obtenido financiaron el desarrollo del Sistema Financiero Contable.
Posteriormente el Sistema de Administracion de materiales se convirtié en un paquete
estdndar que se financié con los beneficios del sistema financiero contable. Los dos
sistemas desarrollados fueron los primeros maddulos de los que se llamo el sistema R, que
solo mas tarde pdstumamente se renombro R/1 para distinguirlo mejor de sus sucesores
R/2 yRI/3.

SAP es el lider mundial en el subministro de soluciones y Business colaborativas.

Con 36,000 instalaciones que prestan servicio a 10 millones de usuarios de 13,500
empresas en 120 paises de todo el mundo, SAP se ha convertido en el tercer proveedor
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independiente de software mas importante, en la actualidad SAP da trabajo a méas de
23,700 personas en més de 50 paises.

La empresa sali6 a bolsa en el afio de 1988. Cotiza en varios mercados de valores
incluyendo la bolsa de Frankfurt y la de New York donde cotiza bajo el mismo simbolo
SAP.

La sede de la empresa en Walldorf Alemania, y sus oficinas centrales de
operaciones en Estados Unidos se encuentran en Newtown Square Pensilvania. SAP se
funda en los afios 70. Su nombre se forma de las siglas SAP: Sistemas Aplicaciones y
Procesamiento de Datos.

El primer producto que SAP desarrollo fue desarrollado bajo el nombre de R/2. El
dos significa los niveles en los que se implementaba el sistema. Uno servidor, dos
clientes. El sistema junto con la base de datos (conteniendo la informacion
generada por los procesos de la empresa) se encontraban instalados en un
computadora central o servidor mientras que los usuarios se conectaban al mismo
sistema utilizando un programa especial en sus computadoras personales, las cuales
se vinculaban al servicio por medio de una red siguiendo la evolucién normal de
cualquier sistema y atendiendo las necesidades de sus clientes, en la década de los
80, el R/2 se mejora para dar como resultado el R/3; el nimero 3 indicativo de que
ahora el sistema opera en tres niveles o capas:

1. Servidor de base de datos, 2. Servidor de Aplicacion (donde recibira el programa
exclusivamente) y 3. Cliente

Particular al caso de SAP, esta empresa cuenta con una red de soporte técnico o
“helpdesk™, con presencia internacional y jerarquerizada en tres niveles: nivel local, es
aquel localizado en el mismo pais que el cliente y tienen un horario limitado, nivel
regional atendiendo a varios equipos de soporte de nivel local y ofreciendo nivel donde el
primer nivel no existe, aun que su horario también es limitado, en conjunto, por su
ubicacion geogréfica, ofrece el servicio las 24 horas. Por Gltimo se encuentra el soporte al
nivel desarrollo que es directamente el equipo de personas involucradas con el desarrollo y
modificaciones a R/3.

e Soporte local México, Canad4 y Colombia

e Soporte Regional (en América ubicado en Foster City, Estados Unidos pero que
proporciona soporte a toda América), Asia (ubicado en Singapur). Andina (ubicada
originalmente en Venezuela pero se encuentra en proceso de mudarse a Puerto Rico) y
Argentina (para el Cono Sur).

e Soporte de Desarrollo, Alemania.

Existen varias prioridades para clasificar los diferentes problemas que se presentan en
la implementacion y en la operacién de R/3, dependiendo del dafio que represente, asi, un
problema de prioridad media podria paralizar una parte de un proceso que puede
efectuarse de otra manera mientras que un problema de prioridad muy alta (prioridad uno)
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paraliza la operacion, por lo que la empresa deja de producir e incurre en pérdidas
financieras.

En estos casos, el soporte de efectta en los centros regionales y en el desarrollo cuenta
con la atencion las 24 horas del dia, incluyendo fines de semana y dias festivos.

Ademés de una estructura firme de soporte, es importante mencionar la modularidad
del sistema. A menudo una empresa estd interesada en implementar todos los modulos
para poder controlar la totalidad de sus procesos, resultando en un cambio que debe
planificarse en varias etapas.

Lo mas comun es implementar los médulos bésicos en una primera etapa y continuar
(en una segunda etapa) con la adicion del &rea de recursos humanos, que incluye el control
de la nomina.

Los modulos bésicos son: SD (Sales & Distribution) que representa la fuerza de ventas
desde el momento que se genera el pedido e incluye la planificacion de la distribucion del
producto, MM (Material Management) que se encarga del manejo de los inventarios.
Aunque este mddulo abraca parte del manejo de almacenes, plantas de produccion y la
produccion en si, existen submodelos especializados para tal efecto: WM (Warehouse
Management). PM (Plant Management) y PP ( Production Palnning) respectivamente. FI
(Finance), CO (Controlling) y TR (Treasury) forman la estructura financiera, de costos y
tesoreria respectivamente. Asimismo, por la parte tecnoldgica se encuentra el médulo de
Basis y el mddulo de Desarrollo (también denominado ABAP).

El mddulo Basis (o “base” como se le denomina con frecuencia) se encarga de
asegurar el funcionamiento adecuado por parte del sistema, logrando la simbiosis de
equipo, sistema operativo, aplicacion, base de datos, redes y clientes.

R/3 se instala en un ambiente distribuido, es decir, se instala tres veces en uno o0 mas
servidores, de manera que se tenga ambientes dedicados a una funcion.

Asi, se tiene una instalacion dedicada al desarrollo y configuracion de la funcionalidad
(DEV), otro para probar la interaccion de una configuracion con los deméas moédulos
(QAS). A su vez, este ambiente puede ser utilizado para proporcionar entrenamiento. El
tercer ambiente es el de produccion (PRD) donde se plasma la operacion de la empresa, ya
que contiene informacion real “en vivo”.

Una mala administracion de este servidor o bien la negligencia en cuanto a la
seguridad pertinente a este ambiente puede ocasionar pérdida de informacion, retraso en la
operacion y pérdidas financieras, por ello, la administracion de los cambios que se realizan
a través de los ambientes es de vital importancia.

A pesar de que R/3 es un sistema bastante completo, y que como principio basico es
que la empresa debe adaptarse al sistema y no viceversa, en ocasiones es necesario
expandir la funcionalidad provista a un nivel no contenido por el sistema e inclusive a
veces se requiere la creacion de nueva funcionalidad. R/3 provee los medios para que lo
anterior suceda ya que incluye su propio lenguaje de programacion, denominado ABAP/4
para modificar o crear nuevos subprogramas dentro de R/3 es necesario no so6lo el
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conocimiento técnico, sino una licencia otorgada por SAP, denominada “llave de
desarrollador” sin la que cualquier esfuerzo de modificacion resulta en vano.

Adicional a los médulos de funcionalidad, SAP provee soluciones de Industria o IS
(Industry Solutions), es decir, modulos externos especializados en una industria especifica,
tales como IS-OIL para empresas petroleras, I1S-Utilities para empresas proveedoras de
servicios basicos como agua y energia eléctrica, 1S-Retail para venta al detalle 1S-Media
para medios masivos como periddicos, televisoras y emisoras de radio.

SAP proporciona la oportunidad de sustituir un gran numero de sistemas
independientes, que se han desarrollado instalados en organizaciones establecidas, con un
solo sistema modular. Cada médulo realiza una funcién diferente, pero esté disefiado para
trabajar con otros modulos. Esté totalmente integrado ofreciendo real compatibilidad a lo
largo de las funciones de una empresa. SAP es una compafiia alemana, pero opera en todo
el mundo, con 28 sucursales y afiliadas y 6 compafiias asociadas, manteniendo oficinas en
40 paises.

La lista siguiente relaciona parcialmente los paises en los que hay instalaciones

SAP:
America Europa |JAreadel Pacifico Africa/Cercano Oriente
Argentina Austria Australia Israel
Brasil Rusia India Turquia
Canada Espafia China Sudéafrica
Mexico Francia Japon
U.S.A. Alemania Hong kong
Chile Italia Singapure

3.6 CARACTERISTICAS DE SISTEMAS APLICACIONES Y PROCESAMIENTO DE
DATOS (SAP)
. Informacion “on-line”
Esta caracteristica significa que la informacion se encuentra disponible al momento
sin necesidad de esperar largos procesos de actualizacion y procesamiento habituales
en otros sistemas.

. Jerarquia de la Informacion

Es la forma de organizar la informacion que permite obtener informes desde
diferentes vistas.
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. Integracion

Esta es la caracteristica mas destacable del SAP y significa que la informacion se
comparte entre todos los modulos de SAP que la necesiten y que pueden tener acceso a
ella. La informacién se comparte, tanto entre mddulos, como entre todas las areas.

La integracion de SAP se logra a través de la puesta en comun de la informacion de
cada uno de los modulos y por la alimentacion de una base de datos en comun.

Por lo tanto, debemos de tener en cuenta que toda la informacion que introducimos
en SAP repercutird, el momento, a todos los demas usuarios con acceso a la misma.

Este hecho implica que la informacion siempre debe estar actualizada, debe ser
completa y debe ser correcta.

SAP comercializa todos los productos en diferentes industrias del mundo desde las
compafiias privadas hasta las gubernamentales. La siguiente lista es una muestra
parcial de las industrias a las que sirve SAP:

Materias Primas

Gas y Petroleo
Quimicas
Farmacéuticas
Materiales de Construccion, arcilla y vidrio
Construccion Pesada
Servicios

Consultarias y software
Sanatorios y Hospitales
Papel y madera

Textil y vestidos
Muebles

Automocion

AN N NN N YV N N N NN

3.7 VENTAJAS Y DESVENTAJAS DE SISTEMAS APLICACIONES Y
PROCESAMIENTO DE DATOS (SAP)

Una vez instalado y sabiéndolo usar es una herramienta sencilla de entender y que

mejora notablemente los rendimientos de la empresa de forma que la diferencia es clara y
marcada.

La principal aportacion del SAP seria la simplicidad de su algoritmo y estructura

I6gica que facilita su administracion.

Pero las principales ventajas serian las siguientes:
v' Mayor productividad.- La interfaz de usuario, simple e intuitiva, le

permite a los empleados de todos los niveles, trabajar mas rapida y
eficientemente.
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v Mejores y mas agiles decisiones de negocio.- Los gerentes pueden obtener
informacion estratégica sobre cualquier aspecto de la empresa de manera
répida y efectiva y asi tomar mejores decisiones de negocio.

v Sélida Adaptabilidad.- La tecnologia abierta y flexible de la solucién le
permite modificar facilmente y adaptar la solucién a su empresa a medida
que esta crece y sus necesidades cambian.

v"Alcance Global.- El objetivo es que su empresa se expanda alrededor del
mundo. Por lo tanto, su sistema también debe expandirse a la par de la
organizacion. Con SAP, se puede efectuar y reportar todas las transacciones
de negocio en multiples divisas.

v Control de Costos.- La mayor productividad de los empleados, las mejoras
en las comunicaciones con los proveedores y los més elevados niveles de
eficiencia en todas las operaciones se conjugan para brindar un control de
costos paralelo.

v" Mayores Ingresos.- El agil y facil manejo de la informacién en tiempo
real, en cualquier punto del sistema, le ayuda a identificar nuevas
oportunidades de venta, ingresar agilmente nuevos productos al mercado y
ofrecer niveles de soporte y servicio al cliente que permite el crecimiento
de la empresa.

v Gestion de las oportunidades de Venta.- La solucion proporciona las
herramientas esenciales que las empresas necesitan para administrar sus
oportunidades de venta, incluyendo informacion sobre las utilidades brutas
e inventarios.

SAP sefiala que uno de los principales problemas que tiene con la implementacion
del software es la resistencia al cambio, ademds de la inversion econdémica en el paquete y
la capacitacion, la empresa debe invertir tiempo y esfuerzo en hacer el cambio en la forma
de trabajar de sus integrantes.

Cuando el sistema no se adecua por completo a las necesidades de la empresa, 0 no

se alimenta con la informacion adecuada puede arrojar resultados erréneos que lleven a
formar decisiones equivocadas.

3.8 ESTRUCTURA DEL SISTEMAS APLICACIONES Y PROCESAMIENTO DE
DATOS (SAP)
3.8.1 ESTRUCTURA TECNICA

1.- Cliente-Servidor de 3 Capas

El primer concepto acerca de la estructura del R/3 es que la aplicacion cliente-
servidor; la cual funciona con 3 niveles:

e Servidor de base de datos

e Servidor(es) de aplicacion
e Cliente
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El servidor de la base de datos es el que aloja la base de datos y el motor de la base de
datos. Se pueden emplear muchos motores, incluso el cddigo abierto. Dentro de las
posibilidades estan: Oracle, MySQL, Informix, SQLServer, etc.

El segundo es el que ejecuta las aplicaciones. Es posible tener varios servidores de
aplicacion que se reparten la carga. Cuando hay varios servidores de aplicacion ademés
existe un servidor que distribuye la carga entre ellos, este distribuidor se denomina
“servidor de mensajes”.

Cada servidor de aplicacion por una parte con el servidor de base de datos y por otra
parte con el cliente final.

Por ultimo, esté el cliente final que es la estacion de trabajo (el PC o micro) que se
ejecuta una porcion de la aplicacion y se comunica con un servidor de aplicacion.

3.8.2 ESTRUCTURA LOGICA
1. Transacciones y Programas

El R/3 esta conformado por una gran cantidad de programas, algunos pequefos y
otros no tan pequefos, que se ejecutan a través de un nombre o alias. Cada alias se
denomina “transaccion”. Es corriente agrupar bajo un solo programa cabecera, un
conjunto de programas afines y sus respectivas transacciones.

Algunos programas no tienen transacciones y en ese caso solamente se pueden
ejecutar por que sean llamados desde otro programa o invocados directamente desde el
ambiente de desarrollo y programacion. Es posible crear programas y transacciones
nuevos para solucionar problemas especificos que no estén cubiertos por alguno de los
programas propios de R/3.

2. Médulos

Para crear un ordenamiento conceptual de las funcionalidades implementadas
mediante los distintos programas, el R/3 tiene una clasificacion funcional de los
programas. Cada conjunto de programas funcionalmente relacionados constituye lo que se
denomina un “modulo”. Para aclarar este concepto, se toma como ejemplo la contabilidad
general.

Los programas cuya funcionalidad es de contabilidad general y legal constituye el
maddulo Fl. Dentro de este mddulo existen varios subconjuntos:

FiGL: Funcionalidades de contabilidad legal (GL= General Leger)

FL-AP: Funcionalidades de cuentas por Pagar (AP=Accounts payable)

FI-AR: Funcionalidades de gestion de cuentas por cobrar (AR-Accounts recorverable)
FI-AM: Funcionalidades de gestion de activos (AM-Asset Management)

FI-SL: Funcionalidades de contabilidad especial (SL-Special Leger), etc.

Por supuesto que algunas transacciones resultan “limitrofes” puesto que afectan
por ejemplo, tanto al GL como AM Yy la clasificacidn no es tan estricta.
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El sistema SAP consta, en la vista modular de &reas empresariales homogéneas,
que soportan las operaciones empresariales de una empresa y trabajan integradas en
tiempo real.
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CAPITULO 4

PROCEDIMIENTOS Y
TRANSACCIONES DEL SISTEMA
APLICACIONES Y
PROCESAMIENTO DE DATOS (SAP),
EN EL AREA DE FINANZAS DEL
MODULO DE CUENTAS POR
PAGAR
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CAPITULO 4

4.1 PROCEDIMIENTOS GENERALES DE NEGOCIOS

4.1.1 PROPOSITO

En esta seccion del documento se encuentran algunos Procesos de Negocios
Generales que son estandar de SAP como visualizar un documento. Antes de que pueda
comenzar con estos procesos de negocios generales se tiene que contabilizar algunos

documentos.

4.2. ICONOS
Icono Significado
A Precaucion
i? Ejemplo
Q Nota

Recomendacion

Sintaxis

4.3 CONVENCIONES TIPOGRAFICAS

Tipo de Estilo

Descripcion

Texto de Ejemplo

Texto de Ejemplo

TEXTO DE EJEMPLO

Texto de Ejemplo

TEXTO DE EJEMPLO

Texto de Ejemplo

Palabras o caracteres que aparecen en la pantalla. Incluyen nombres
de campo, titulos de la pantalla, botones asi como nombres de mend,
las trayectorias y las opciones.

Referencias cruzadas a otra documentacion.

Palabras o frases en texto del cuerpo, titulos de graficos y tablas que
se desean resaltar.

Nombres de elementos en el sistema. Incluyen los nombres del
informe, nombres del programa, cddigos de transaccion, nombres de
tabla, y palabras claves individuales de un lenguaje de programacion,
cuando son acompafadas por texto del cuerpo, por ejemplo, SELECT y
INCLUDE.

Salida de pantalla. Esto incluye nombres de archivo y directorio y sus
trayectorias, mensajes, codigo de fuente, nombres de variables y
parametros asi como nombres de instalacion, upgrade y de base de
datos.

Teclas en el teclado, por ejemplo, Tecla de funcionamiento (tales como
F2) o la Tecla de INSERTAR.

Entrada de usuario exacta. Estas son palabras o caracteres que usted
incorpora en el sistema exactamente como aparecen en la
documentacion.
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<Texto de Ejemplo> Entrada de usuario variable. Los soportes acentuados indican que
usted substituye estas palabras y los caracteres por las entradas
apropiadas.

4.4 ABREVIACIONES

R Entrada Requerida

(Usar los procesos de usuario final)
0 Entrada Opcional

(Usar los procesos de usuario final)
C Entrada Condicional

(Usar los procesos de usuario final)

4.5 CONTABILIZACION DE FACTURAS DE ACREEDOR

4.5.1 USO

Usted recibe la factura del acreedor y la contabiliza en el sistema.

4.5.2 PROCEDIMIENTO

Para contabilizar una factura, use el Business process Procedimiento “Contabilidad de
Acreedores: Contabilizacion de Facturas de Acreedor”.

1. Inicie la transaccidn utilizando la ruta del menu o el cddigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores —

Menu SAP ECC Contabilizacién — Factura

Cddigo de Transaccion | FB60

OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Business Rol | SAP_AIO_AP_CLERK-S (contabilidad de acreedores)

(Nombre)

Business Rol Men Contabilidad de acreedores -> Facturacion -> Registrar factura
de acreedor
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2. En la pantalla Registrar factura de acreedor: Sociedad xxxx, ingrese los datos
necesarios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

Campo

Acreedor C7100 Seleccione un acreedor
con F-4

Fecha Factura Fecha de hoy

Fecha Contab. Fecha de hoy

Referencia Numero de la factura
del acreedor

Importe  Moneda 1,160,000

Doc.

Moneda MXP

Calc.Impuestos X

Cta. Mayor 650020 Publicidad y
Promociones

D/H D

Importe *$ 1,160,000

Ind. Impuestos V2

Centro Costo 1101

3. Haga clic en Contabilizar.

4.5.3 RESULTADO

La factura ha sido contabilizada. Anote el nimero del documento.

4.6 VISUALIZACION DEL DOCUMENTO

4.6.1 PROPOSITO

Usted quiere visualizar un documento. Los documentos que usted puede visualizar
en FI incluyen documentos de deudor, acreedor y de cuentas de mayor.

4.6.2 PRERREQUISITOS

Los documentos deben haber sido contabilizados.

4.6.3 FLUJO DEL PROCESO

El siguiente procedimiento describe cdmo visualizar un documento.

1. Para visualizar el documento de factura contabilizado, inicie la transaccién utilizando la
ruta del ment o el codigo de transaccion:
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OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Menu SAP ECC Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores — Documento
— Visualizar

Cddigo de Transaccion | FBO3L (FBO03)

OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Business Rol (Nombre) | SAP_AIO_AP_CLERK-S (contabilidad de acreedores)

Business Rol Mend Contabilidad de acreedores -> Procesamiento documento ->
Visualizacion documento

2. Ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de N . .
Campo Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Namero - de doqumento que ya
documento gue 'y
haya contabilizado
Sociedad BPO1
Ejercicio Afio actual
. Solo visible en Ila
Libro transaccion FBO3L

3. Hagaclick en Continuarﬁ? :

En la pantalla que sigue, el documento contabilizado es visualizado en el resumen de
documento junto con toda la informacién de la cabecera (como el nimero de documento,
fecha de contabilizacion, fecha de factura, y las lineas de contabilizacion individuales)
incluyendo la linea del impuesto soportado, el cual es contabilizado automaticamente. En
la cabecera del documento (para documento de anulacion), usted puede ver el nimero
documento de factura original que fue anulado con este documento.

Haga doble click en una de las lineas de contabilizacién (o haga click Seleccionar
obj.individual ) para visualizar los detalles para esa linea de contabilizacion.

Usted puede luego hacer click en Visualizar <-> Modificar (Shift+F1) para cambiar al
modo modificar y cambiar ciertos detalles en el documento, como por ejemplo las
condiciones de pago.

; BE K .
Q Con el boton |0 Vista de libro de mayor | (Ctrl. F09) usted puede cambiar la

vista del documento a la Vision de Entrada. Con el boton | =0 vista de entrada |
(Ctrl. F10) usted puede volver a la Vista de Libro Mayor.
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Q La cabecera (F5) del documento de anulacién contiene el nimero del
documento de factura anulado. La cabecera (F5) del documento de factura
contiene el nimero del documento de anulacion y el motivo de anulacion.

Haga doble click en la posicién 1. La fecha del documento de anulacion (en el
campo Compensacion) y el ndmero del documento de anulacién (documento de
compensacion) son visualizados en la posicion del acreedor en la pantalla de detalles.

A Usted no puede modificar cuentas de acreedor o de mayor, importes,
importes de impuestos, o cddigos de impuestos. Si usted detectdé un error
cuando contabiliz6 el documento, tiene que anularlo.

4.7 VISUALIZACION Y MODIFICACION DE PARTIDAS

4.7.1 USO

Visualizacion y modificacion de partidas individuales en una cuenta de deudor/
acreedor/ de mayor.

4.7.2 PRERREQUISITOS

Las variantes de layout de lineas, las variantes de totales, y los campos de seleccién
han sido actualizadas en el Customizing.

4.7.3 PROCEDIMIENTO

1. Inicie la transaccidn utilizando la ruta del menu o el cddigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Menu SAP ECC Visualizar/modificar Partidas

Finanzas — Gestion financiera — Acreedores — Cuenta —

Cddigo de Transaccion | FBL1N

OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Business Rol | SAP_BP_AP_CLERK-S (contabilidad de acreedores)

(Nombre)

Business Rol Menu Contabilidad de acreedores -> Procesamiento documento ->
Partida individual acreedor

2. En la pantalla Lista Pl de Acreedores, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:
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Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo

Cuenta de C7099 Ejemplo
Acreedor

Sociedad BPO1

Todas las Partidas X Ejemplo

3. Hagaclick en Ejecutar@ (F8).

Si usted selecciona Todas las partidas, el sistema visualiza todas las partidas de la
cuenta. Usted también puede seleccionar visualizar solo partidas abiertas o partidas
compensadas.

Proceda como sigue para modificar el documento:
1. Seleccione la partida que desea modificar haciendo click en la celda al inicio de la fila.

2. Haga click en Modificar Documento .

3. En la pantalla Modificar Doc.: Partida xxx , haga los cambios necesarios a la partida.
Tenga en cuenta que usted no puede modificar todos los campos. Por ejemplo, usted
no puede modificar asignaciones adicionales de cuenta o la cuenta.

4. Grabe sus entradas.

4.7.4 RESULTADO

Las partidas individuales de una cuenta son visualizadas. Usted ahora puede hacer
modificaciones a las partidas del documento.

4.8 VISUALIZACION DE SALDOS

4.8.1 PROPOSITO

Visualizacion de los saldos de cuentas de deudor, acreedor y de mayor.

4.8.2 PRERREQUISITO

La cuenta de deudor/ acreedor/ de mayor contiene partidas.

4.8.3 FLUJO DEL PROCESO

1. Inicie la transaccidn utilizando la ruta del menu o el cddigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores — Cuenta —

Menl SAP ECC Visualizar Saldos

Cddigo de Transaccion | FK10N
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OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Business Rol Ment Contabilidad principal -> Gestion de informes
Visualizacion de saldos: Acreedores

2. En la pantalla Visualizacion de Saldos: Acreedores, ingrese los datos necesarios y/o
siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo

Acreedor C7099 Ejemplo
Sociedad BPO1

Ejercicio Afio actual Ejemplo

3. Hagaclick en Ejecutar@ (F8).

4.8.4 RESULTADO

Las cifras de la transaccion son visualizadas.
4.9 ANULACION DE UN DOCUMENTO

4.9.1 PROPOSITO

Este escenario describe el procedimiento para anular facturas. Todos los
documentos comprometidos son documentos FIl. Usted puede usar estas funciones
estdndar de gestion financiera para ingresar transacciones de negocios en el libro mayor y
auxiliares. Durante este proceso, el sistema genera documentos de contabilidad y actualiza
las cifras de la transaccion en el libro mayor y auxiliares.

Los siguientes tipos de anulacion son desempefiados por el sistema:
e Anulacion Individual
e Anulacion en Masa

4.9.2 PRERREQUISITOS

e Las clases de documentos (DR, DG, KR, KG, SA, SB, AB) han sido definidas en
el Customizing

e Lamoneda y el tipo de cambio han sido actualizados en el Customizing.

e El resumen del documento — un layout de lineas ha sido definido en el sistema para
esto.

e Las cuentas y, si es necesario, claves de contabilizacion deben ser definidas para
las partidas que son creadas automaticamente: impuestos sobre el volumen de
negocios, descuento por pago en efectivo, correccion del IVA cuando es usado el
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descuento por pago en efectivo, diferencias realizadas de tipo de cambio, y
diferencias de pago.

e Los rangos de nimeros de documento han sido creados y estan asignados al
periodo de validez y clases de documentos.

Los codigos de impuesto para el I\VVA soportado (V*) han sido creados en el esquema
de célculo, y la determinacién de cuentas ha sido actualizada.

4.9.3 RESULTADO

Una vez que el sistema ha verificado exitosamente todos los datos ingresados, el
documento es grabado y almacenado en la base de datos. Durante este proceso, el sistema
actualiza el archivo del documento, ademéas de los saldos de la cuenta del deudor/
acreedor/ de mayor.

4.10 ANULACION DE UN DOCUMENTO - ANULACION INDIVIDUAL

4.10.1 PROPOSITO

Usted puede anular un documento que ha sido creado en Gestion Financiera.

4.10.2 PRERREQUISITO

Un documento ha sido creado.

4.10.3 FLUJO DEL PROCESO

1. Inicie la transaccidn utilizando la ruta del menu o el cddigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Menu SAP ECC Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores — Documento
— Anular — Anulacion Individual

Cddigo de Transaccion | FB08

OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Bus|neSS Rol (Nombre) SAP_AIO_AP_CLERK'S (Contab”'dad de aCI’eedOt’eS)

Business Rol Men Contabilidad de acreedores -> Procesamiento documento ->
Anular documento

62


http://www.novapdf.com/
http://www.novapdf.com/

2. En la pantalla Anular Documento: Datos Cabecera, ingrese los datos necesarios y/o
siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

Campo

NUmero de NUmero de | Nimero de cuenta de

Documento documento acreedor

Sociedad BPO1

Ejercicio Afio actual

Motiv. Anulacion 01 Anulacién en periodo
actual

3. Grabe/ contabilice (Ctrl+S) sus entradas.

é) Si usted no ingresa una fecha de contabilizacion, el documento es
contabilizado con la fecha de hoy.

Usted puede usar la ayuda de blsqueda para encontrar el numero del
documento que debe ser anulado si lo ha olvidado. Para ello, haga click en
Crear Lista de Documentos/Encontrar Documentos (F6).

Usted puede visualizar el documento de nuevo para controlarlo antes de
anularlo. Para ello, haga click en Visualizar antes de Anular (F5).

4. Haga click en Contablllzar (Ctrl+S) para contabilizar el documento de anulacion.
El sistema visualiza el mensaje EI documento xxxxxxxxxx fue contabilizado en la
sociedad BP0O1. Anote el nimero del documento.

& Tenga en cuenta que un documento que ha sido anulado no puede ser
anulado por segunda vez.

4.10.4 RESULTADO

Cuando usted graba sus entradas, el sistema anula el documento original.
Dependiendo del motivo de anulacion que usted eligid, un nuevo documento es
contabilizado para compensar las cifras de la transaccion o simplemente las cifras de la
transaccién son grabadas nuevamente.

4.11 ANULACION DE UN DOCUMENTO - ANULACION EN MASA

4.11.1 PROPOSITO

Usted puede anular varios documentos que han sido creados en Gestion Financiera.

4.11.2 PRERREQUISITOS

Los documentos deben haber sido contabilizados.
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4.11.3 FLUJO DEL PROCESO

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Menu SAP ECC Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores — Documento
— Anular — Anulacién en Masa

Caddigo de Transaccion | F.80

OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Business Rol (Nombre) | SAP_BP_AP_CLERK-S (contabilidad de acreedores)

Business Rol Men Contabilidad de acreedores -> Procesamiento documento ->
Anular documentos en masa

2. En la pantalla Anulacion de Documentos en Masa: Acceso, ingrese los datos
necesarios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla, por ejemplo para
seleccionar los documentos que usted desea anular:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

Campo

Sociedad BPO1

NUmero de NUmero de

Documento documento

A NUmero de
documento

Ejercicio Afio actual Ejemplo

Motivo de 01 Ejemplo

Anulacion

Ejecucion de Test Seleccionar

3. Haga click en Ejecutar. Si usted selecciona Ejecucion de Test, el sistema primero
controla si el documento puede ser anulado antes de llevar a cabo realmente el proceso
de anulacion.

4. Haga click en Anular Documentos para disparar el proceso de anulacion en el sistema.
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4.11.4 RESULTADO

Cuando usted graba sus entradas, el sistema anula el documento original.
Dependiendo del motivo de anulacion que usted eligid, un nuevo documento es
contabilizado para compensar las cifras de la transaccion o simplemente las cifras de la
transaccion son grabadas nuevamente

4.12 CUENTAS POR PAGAR - INGRESAR NOTAS DE CREDITO, PROCESAR
PAGO MANUAL Y COMPENSACION MANUAL
4.12.1 INTRODUCCION

Este modulo describe como se ingresan en SAP Notas de Crédito de Proveedores
por el Area de Finanzas ademas de explicar como se realizan pagos manuales, y
compensaciones manuales. Durante este proceso el sistema genera documentos que
actualizan tanto la Contabilidad General como la contabilidad del Mddulo de Cuentas por
Pagar.
4.12.2 RESULTADOS ESPERADOS

Una vez que el sistema ha verificado que los datos son los correctos, el documento
es grabado en la base de datos del sistema. Durante este proceso el mismo actualizar
tanto la Contabilidad General como el Md6dulo de Cuentas por Pagar.

Es posible modificar ciertos datos de los documentos ingresados o anularlos en
caso de errores en los valores contabilizados.

4.12.3 CONTABILIZAR UNA NOTA DE CREDITO

Ingresar en el sistema SAP una Nota de Crédito por el Mddulo de Cuentas por
Pagar.

4.12.4 OBJETIVO

Ingresar una Nota de Crédito por el Modulo de Cuentas por Pagar para un
Proveedor al que se ha ingresado una factura previamente.

4.12.5 DOCUMENTO DE INSTRUCCION

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del mend o el codigo de transaccion.

= Contabilizacion = FB65 — Abono

Menu Finanzas = Gestién financiera =» Acreedores

Caddigo de transaccion FB65
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REGISTRAR ABONO DE ACREEDOR: SOCIEDAD BP01

BdH e DR Bhon FHE
Registrar abono de acreedor: Sociedad BPOT

| &% Modelostrabajoen || B Sociedad | & Retener |[FF simular | B Registrar de farma preliminar | & Opeiones tratamiento

Datos hasicos
Acreedor

Acreedor Foooo Ind.CHE Direceidn
Fecha docurento @1 112004 Referencia 123 Empresa
Fecha contab. o1.11.2004 FROVEEDOR TEST1
MN*multisoc.
Importe 8.080. 008, 00 YEB Calc.impuestos WEMEZUELA
WE VA, IVA soportado 1. Bl
Texto
Condic.pago Wence inmediat Cta.banc
Fecha hase o1.11.2004 Mo existe
Sociedad BPO1 SAP Best Practices Caracas

1 Posiciones { Minguna variante entrada seleccionada )

St..|Cta.mayor_|Texto breve |DiH Importe moneda doc. Impte.en man.local |I...|Cod.damicilia fise
51359500  |Gastos,serv.Haber B 8.000.000, 00 8.000.000, 00NS ]
Haher & 0, 00Ys L
Haber g 0,005 O
Haber & o, 00Ys L]
Hahber & 0, 00Ys L
Haber g 0,005 0
Haher & 0, 00Ys L]
Haher & 0,00

EQEALNENEEES SN AN ]

0 Acreedor PO000 sujeto & retencion de impuestos [ | ETT (1) (276) M8 | pwvdf2640 | (NS 7

2. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes:

Nombre del|R/O/C |Descripcion

Campo

Acreedor R Descripcion de Acreedor.
Ejemplo: P0000

Fecha document R Descripcion de Fecha document.
Ejemplo: Fecha del Dia

Referencia R Descripcion de Referencia.
Ejemplo: 1234

Fecha contab. R Descripcion de Fecha contab..
Ejemplo: Fecha del Dia

Importe R Descripcion de Importe.
Ejemplo: 8000000

Importe R Descripcion de Importe.

Ejemplo: VEB
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3. Haga click en [JZale.impuestos

4.  Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes:

Nombre del|R/O/C |Descripcién

Campo

Cuenta Contable R Descripcion de Cuenta Contable.
Ejemplo: 51359500

Importe R Descripcion de Importe.
Ejemplo: 8000000

Indicador de|R Descripcion de Indicador de Impuesto.

Impuesto Ejemplo: V5

Centro de Costo R Descripcion de Centro de Costos.
Ejemplo: 1101

! . . - .
é Si el dato maestro del proveedor tiene datos de retencion de impuestos, puede
aparecer el siguiente mensaje de informacion: “El Acreedor xxxx sujeto a retencion de
impuestos”

5. Hagaclick en H .
REGISTRAR NOTA DE CREDITO DE ACREEDOR: SOCIEDAD BP01

gl 310 €6e LLk 9noo BE o

Registrar abono de acreedor: Sociedad BPOT

| &% Modelos trabajo en | |BF Sociedad | & Retener |[F% simular | [E) Registrar de farma preliminar | & Opeiones tratamiento

Datos hasicos

Acreedar | @Ind CME

Fecha documento Referencia

Fecha contab. o1.11.2004

MN*multisoc.

Importe YEB [ cale.impuestos
Ipte.impuesto =]
Texto

Sociedad BFO1 SAP Best Practices Caracas

0 Posiciones { Minguna variante entrada seleccionada )

5t.|Cta.mayor | Texo breve |D/H Importe moneda doc. |Impte.en man.local |l...|Cod.damicilia fise
Haber & 0,00 N
Haher & 0,00 L
Haber & 0,00 L
Haber & a,ee ]
Haber & 0,00 L
Haber & 0,00 N
Haber & a,ee ]
Haher & 0,00

0 Doe. 1700000003 se contabiliza en sociedad BPO1 [> | ETT (1) (276) P2l powwdf2640 | (NS g
=
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& . . o
& Tomar nota del Nimero de Documento ingresado Yy verificar que la Cuenta
del Acreedor se ha actualizado con la contabilizacion.

4.13 PROCESO DE PAGOS - PAGO MANUAL

Generar una salida de pagos, afectando la cuenta de bancos y el saldo de Cuentas
por Pagar de un acreedor.

Deben existir partidas abiertas (facturas) para el acreedor.

4.13.1 OBJETIVO

Realizar un asiento contable sencillo que afecte las cuentas por pagar de un
acreedor (compensando partidas abiertas) y la cuenta bancaria.

4.13.2 DOCUMENTO DE INSTRUCCION

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del ment o el codigo de transaccion.

Menu Finanzas = Gestién financiera =» Acreedores
= Contabilizacion = Salida de pagos = F-
53 Contabilizar

Cadigo de transaccion F-53
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CONTABILIZAR SALIDA DE PAGOS: DATOS CABECERA

& \< @@ SHE Ono0 RAR @
Contabilizar saiida pagos: Datos cabecera

_U‘\ 112004 IE
_01 112004 III

Nedoeumento
Referencia 123

Datos bancarios

Cuenta 11180580 Divisidn
Importe 13.391.304 35 Importe ML

Gastos Gastos en ML
Fechavalor o1.11.2004 Ce.henef.
Texto Asignacidn

Seleccion de patidas abiertas

Ofras selecciones

Cuenta paoaa @ Ming.

Clase de cuenta K [ tras cuentas O Impaorte
Indicador CME [¥] PAs normales () N° docurnento
IN* aviso () Fe.contabilizacidn

[1Reparto plantigiedad
[] Bisgueda autamética

O Area de reclamacion
() Otros

1> | ET7 (1) (276) P2l | pwvdf2640 | INS 2

2. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes:

Nombre del|R/O/C |Descripcion

Campo

Fecha documento |R Descripcion de Fecha documento.
Ejemplo: Fecha del Dia

Sociedad R Descripcion de Sociedad.
Ejemplo: BPO1

Fecha contab. R Descripcion de Fecha contab..
Ejemplo: Fecha del Dia

Moneda/T/C R Descripcion de Moneda/T/C.
Ejemplo: VEB

Referencia R Descripcion de Referencia.
Ejemplo: 1234

Cuenta (Datos|R Descripcion de Cuenta.

bancarios) Ejemplo: 11100500

Importe R Descripcion de Importe.
Ejemplo: Importe del monto a pagar
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Nombre del|[R/O/C |Descripcion

Campo

Fecha valor R Descripcion de Fecha valor.
Ejemplo: Fecha del Dia

Cuenta (Seleccion|R Descripcion de Cuenta.

de partidas abiertas) Ejemplo: PO000

Clase de cuenta R Descripcion de Clase de cuenta.
Ejemplo: K

3. Hagaclick en [ TratarPas |

CONTABILIZAR SALIDA DE PAGOS: PROCESAR PARTDAS ABIERTAS

Documento Tratar

Pasara Opciones  Entorno Si

DI H @@ SRE DhoD AR @
Contabilizar saiida pagos: Procesar partidas abiertas

ma  Ayuda

2 [Zf Repartirdif. | Eliminar diferencias | 47 Opcidn tratamiento || @ VencDesPrPago

Estandar k Pagn parc k Part rest k Retencidn |

Fartida para cuenta PO000 PROVEEDOR TEST1 _‘
M® docume..|C.|Fecha ded. |C.|Div.. |Dia...| VEB Brulo Descuento % Dto.
1700000003 K631 .11 . 2004 (21 (] 8.000. 000, 00 [+]
1900000085 KR|O1.11. 2004 |31 (e} 14 .0060.000,00- l;‘
1900800006 KR @1.11. 2004 (31 (] 14.000. 000, 00 -
1900800007 KR @1.11. 2004 (31 (] 14.000. 000, 00- Il
1900000068 KR|OT.11. 200431 (e} 14 .000.000 00-
1900800003 KR @1 .11 . 2004 (31 (] 14.000. 000, 004
1908000010 KR|O1 112004 |31 (e} 14 .860.000,00-
5100800000 RE29.10. 2004 (31 3 2.398.325 00-
[£]
[~
R [ J[d[]
)| impte | |88 Bruto=-...| # moneda | [ 1 Partiga[H Pat | [t DPP [H DPF
Status de tratamiento
Partidas 8 Impaorte entrado 13.391.304 ,35-
Yisualdesde pos 1 Asignados 13.301.304,36-
CQrigen diferencias Contabs. diferencias
visualizacion en moneda de com Sin asighar o,00

[ IET? (1) (276) pwdf2640 | INS 20
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Haga doble click en la linea del (los) documento (s) que no desea compensar con
la cobranza, en la casilla correspondiente a VEB Bruto, dejando marcado sélo el (los)
documentos que se compensan

4, Seleccionar Documento=»Simular.

CONTABILIZAR SALIDA DE PAGOS:VISUALIZAR RESUMEN

%l 2 140 I0@ee il nnnn DR o

Contabilizar saiida pagos: Visualizar Resumen

/& &4 Moneda de visualizacion | [l Impuestos | @) Reinicial. |
ﬁﬂlﬂilﬁﬁﬁﬂ mi! ﬁﬁﬁn
Eﬂlﬂilaﬁﬁﬂ III IHE@II
(INTERWD 2004 01112004

Fosiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta WEB  Impaorte Imp-TvA
Julch T B8111060668 Banco | MN 13.391 304, 36-
oez 25 PoBan FROVEEDOR TEST1 14.000. 000,00
ooz 50 0023680100 Impto.d.ind/com. ret BO3 695 B5-

3 Posiciones

D 14 000, 080,00 H 14 000.000,00

QOtra posicion de documento
oweT | [@enta INCME  CLrmov Soc nueva

1> | ET7 (1) (276) P2l | pwvdf2640 | INS 2
e

é Notese que el sistema generd en forma automaética la contabilizacion del monto
correspondiente a la retencion de impuesto sobre la renta.

5. Hagaclick en H .

6. Ha concluido esta transaccion.

4.14 COMPENSACION MANUAL DE PARTIDAS ABIERTAS
Compensar en forma manual los registros de partidas abiertas de un proveedor

4.14.1 OBJETIVO

Proceder a compensar registros de un proveedor (facturas, notas de crédito,
anticipos, etc.) que representen partidas abiertas del mismo, y que no han sido
compensadas mediante un proceso automatico (por ejemplo registro de pagos). Para

71


http://www.novapdf.com/
http://www.novapdf.com/

realizar este ejercicio deben existir en el sistema al menos dos partidas abiertas con signo
contrario (por ejemplo una factura y una nota de crédito)

4.14.2 DOCUMENTO DE INSTRUCCION

1. Inicie la transaccion utilizando la ruta del ment o el cédigo de transaccion.

Menu Finanzas = Gestion financiera =» Acreedores
= Cuenta = F-44 Compensarr

Cadigo de transaccion F-44

COMPENSAR ACREEDOR: DATOS CABECERA

g 0000 3 9@ eee SHE 9to0 BF 0
Compensar acreedor: Datos cabecera

_PDDDB _B2 11.2004 .

-BPm

Seleccidn de patidas abiertas
Indicador GME

PAs normales

Otras delimitaciones
@ Ming.
Cilmporte

(N docurmnento

(i Fe.contabilizacidn
yhrea de reclamacion
() Referencia

(1 Orden de pago
("1Factura colectiva
(1Clase de documento
() Divisidgn
(“iIndicadar impuestos
Otros

1> | ET7 (1) (276) P8 | pvdf2640 | INS 2
e

2. Cuando sea necesario, complete / revise los campos siguientes:

Nombre del|R/O/C |Descripcién

Campo

Cuenta R Descripcion de la cuenta de proveedor.
Ejemplo: P0000

Sociedad R Descripcion de Sociedad.
Ejemplo: BPO1
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Nombre del|R/O/C |Descripcion
Campo
Fe.compensacion. |R Descripcion de Fecha de compensacion
Ejemplo: Fecha del Dia
Moneda/T/C R Descripcion de Moneda/T/C.
Ejemplo: VEB
Periodo Descripcion del periodo contable

Ejemplo: Dejar en blanco

Indicador CME

Descripcion del indicador de mayor especial
Ejemplo: Dejar en blanco

3. Haga click en [ TratarFas

éj Es posible que el sistema muestre un mensaje informativo indicando que no se
tienen en cuenta informacion de retencidn de impuestos. Si este es el caso, presionar

Enter.

Haga doble click en la linea del (los) documento (S) que no desea compensar, en
la casilla correspondiente a VEB, dejando marcado so6lo el (los) documentos que se
compensan. La operacion de marcar y desmarcar partidas también puede ser ejecutada
apoyandose en los botones de la parte central de la pantalla. Si las partidas a compensar
difieren en valor, haga doble click en el campo “Contabilizar diferencias” de esta manera
se compensaran las partidas marcadas y se generard una nueva partida abierta por la

diferencia
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CONTABILIZAR ENTRADA DE PAGOS:PROCESAR PARTIDAS ABIERTAS

Documento Tratar ara

A eEe LEHE DNOHO BE @

Compensar acreedor: Procesar partidas abiertas

2 Repattir dif. || Eliminar diferencias | &2 Opcidn tratamiento || @ VencDesPrPago

Estandar k Pagn parc k Part rest k Retencidn |

Fartida para cuenta PO000 PROVEEDOR TEST1
Asignacion |N® docume.. |C.|C JFe.conta. |Fechad...| VEB Bruto Cescuento % Dio

mao=|l

1700000003 KG21/81 11281 11.2..] 8. 088 008,00
17000000084 KG21|@1.11.2..81.11.2 &.080.0068, 00
1700000005 KG21/81.11.2.81 .11.2..] 8. 0008 000,00
1700000006 KG[21/81.11.2..81.11.2..] 8. 0008 000,00
1700000007 K6 21|81.11.2..81.11.2..| 8. 000.000 00
1900000005 KR (3181 11281 .11.2..) 14 000000, 00-
19000000086 KR31|@1.11.2.81.11.2..| 14 080000, 00-
1900000007 KR 31081 11261 .11.2..) 14 000000, 00-
1900000008 KR (3181 11281 .11.2..) 14.000.000,00-
1900000009 KR31|81.11.2..81.11.2..| 14 000.000, 00-
1900000610 KR 3181 11261 .11.2..) 14 000000, 00-
1980000011 KR|31|82.11.2..82 .11.2 }3 0oe.0ea, 0a-} E
1900000012 KR|31|82.11.2..82.11.2 8. 0808006, 00- |z|

K] | L1

| B impte.| [ Broto==... | # Moneda | [ 1 Parida |8 Pat | [ PP [ § DPF

Status de tratamiento

Partidas 23 Impaorte entrado o,e8e

Yisual.desde pos 1 Asignados o,00

CQrigen diferencias Contabs. diferencias

visualizacion en moneda de com Sin asighar o,00

[ IET? (1) (276) pwdf2640 | INS 20

4, Seleccionar Documento=»Simular.
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CONTABILIZAR ENTRADA DE PAGOS:VISUALIZAR RESUMEN

HI @& S0 8008 EE @

Compensar acreedor: Visualizar Resumen
/& &4 Moneda de visualizacion | [l Impuestos | @) Reinicial. |

Clasa dos. 4B
Perogo 11 Meneda  UEB |
N gocumento | INTERND
Referercia
Owinerloe.

Fosiciones en mon.documento

CC Div. Cuenta WEE  Importe Imp-I1vA
o@t1 37 PEAAON PROYEEDOR TEST1 8.000. BAQ, B8 -
oez 27 PoBan FROVEEDOR TEST1 8.000. 060, 00

D &.000. 000,00 H &.000.000,00 2 Posiciones

QOtra posicion de documento
oweT | [@enta INCME  CLrmov Soc nueva

1> | ET7 (1) (276) P2l | pwvdf2640 | INS 2

5. Haga click en H . Es posible que el sistema genere un mensaje para corregir las
posiciones con errores, proceda a dar doble click sobre la partida resaltada y
completar el campo que falte. Nuevamente presione el botdn de Salvar.

6. Ha concluido esta transaccion.

4.14.3 RESULTADO

Fue posible registrar en el sistema SAP de manera exitosa, notas de crédito asi
como registrar pagos y compensaciones manuales.

4.15 USO DEL PROGRAMA DE PAGOS AUTOMATICO

4.15.1 USO

Usted puede pagar las facturas o anticipos ejecutando el programa de pagos, lo
que permite generar la contabilizacion y compensacion respectiva de las cuentas
pendientes de pago (Partidas abiertas) a una fecha determinada. Ademas, se ejecuta el
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proceso de impresion de cheques o transferencias bancarias, a través de un dispositivo de
salida predeterminado para esta funcionalidad.

4.15.2 PRERREQUISITOS

Las parametrizaciones de Customizing para la transaccion de libro mayor especial
A con cuenta alternativa de mayor XXXXXX (Otros anticipos pagados para activos fijos
material) han sido hechas.

La solicitud de anticipo ya ha sido contabilizada en el sistema.

& Antes de empezar a usar el programa de pagos usted tiene que actualizar
Variantes de Seleccion en el Customizing.

Han sido contabilizadas las Facturas de Acreedores. La solicitud de anticipo ya se
ha generado en el sistema.

Los talonarios de cheques del Banco pagador, deben estar creados en el sistema;
y/o en su defecto solo se generara numero de documento de transferencia electronica.

4.15.3 PROCEDIMIENTO

Para contabilizar el anticipo con el programa de pagos, use el Business process
procedure Programa de Pagos. Actualice los pardmetros como se indica abajo y luego
ejecute el programa de pagos.

416 CREACION DE CHEQUES BANCARIOS Y/O TRANSFERENCIAS
BANCARIAS

4.16.1 PROCEDIMIENTO

1. Inicie la transaccidn utilizando la ruta del menu o el cddigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores

Mena SAP ECC Operaciones Periddicas — Pagos

H

Cddigo de Transaccion | F110
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@l B dH ©@0 CHB DDOD BE QB
SAP Easy Access
BE S| H8 7| v

< QY Favorites
b AP
[ FKOS - Accounts Payable == Master records - Blockiunblock (Desblogueo de vendors)
= Y SAP menu
b (7 office
b (3 Cross-Application Components
b (3 Logistics
b (] Accounting
b (3 Human Resources
b (3 Information Systems
b (3 Tools

OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Business Rol
(Nombre)

Business Rol Men

SAP_AIO_AP_CLERK-K (contabilidad de acreedores)

Contabilidad de acreedores -> Pagos -> Transacciones para
pago automatico: status

g == 0 i eee CHRI EDAN HE @B
A ic Payment Tr i : Status
4 status | £ Payments | & Proposal | S Proposal | & Printout |

13.03.2011 [a3)
Identficaton {10301

En la barra de menu, seleccione Entorno — Informacion de cheques — Intervalo de
ndmeros.
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2. En la pantalla Intervalo de nimeros de cheque, ingrese los datos necesarios y/o siga
las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

IC\I:ombre €€ Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

ampo

Sociedad pagadora BPO1
Es el primer banco
definido en el orden de

Banco propio BANO1 Jerarquita - - para _eI
control de secuencia
para el programa de
pagos
En combinacion con la
clave del banco propio,

ID. De Cuenta CTAO01 esta clave identifica
univocamente una

cuenta bancaria.

Paymentrun Edit Goto Emvironment

System  Help

(] add @@ LHE DDO0 PR @0

Automatic Payment Transactions: Parameters

[0 & Bex/pmtrequest

Run date
Identification

18.083. 2011
mxee1

Status

Pasting Date 18.03 2011

Docs entered up to

Parameter | Freeselection | AdditionalLog | Printoutdata medium

21.83.2011

Customer ftems due by

Payments contral

Company codes

Pmt meths [Next pidate

2100

W 22.03.2011

(||

Accounts
Vendor 1 Ta
Customer To

99993998

Foreign currencies
Exchange rate type

& | PRD (3) 010 b=l huskey [ OVR V.

3. Seleccionar modificar Intervalo , y luego en la pantalla principal, crear talonario

Ol en la siguiente pantalla, ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones de
acuerdo a la siguiente tabla:

IC\I:ombre Ee Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

ampo

N° remesa 0001 gmgnar un correlativo
e creacion

N° Cheque 0000000000001 limite inferior  del
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S el Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo
talonario
limite  superior del
Hasta 0000000000100 talonario
Info Breve Denom_inacic’m del
talonario

4. Inicie la transaccion utilizando la ruta del menu o el cédigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Finanzas — Gestion Financiera — Acreedores —

Mend SAP ECC Operaciones Periddicas — Pagos

Cddigo de Transaccion | F110

OPCION 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A TRAVES
DE BUSINESS ROL.

Business Rol | SAP_AIO_AP_CLERK-K (contabilidad de acreedores)

(Nombre)

Business Rol Men Contabilidad de acreedores -> Pagos -> Transacciones para
pago automatico: status

5. En la pantalla Pagos automaticos: Status, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

IC\I:ombre €€ Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
ampo
Dia de Ejecucion Fecha de hoy
Identificador XXXX Uni_ca para cada dia de
la ejecucion.
6. Haga clic en BEEIEWEIENN ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones de
acuerdo a la siguiente tabla:
S €€ Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo
Fecha contab. Fecha de hoy
Doc.creados hasta Fecha de hoy
Sociedades BPO1
Vias Pago C
Sig.fe.cont. Fecha de hoy +30
Acreedor C7100

7. Haga clic en b Logadicional | 1| active con flag los siguientes campos:

8. Haga clic en []*ferificar vencimienta
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0. Haga clicen [] geleccionar via pago siempre
10.

O RE @m

Haga clicen [ Posiciones de documentos de pago

g] 2 siBeae DB ar

Automatic Payment Transactions: Additional Log

[] Due date check
[w] Payment methed selection in all cases
[1Pmint method selection if not successful
[¥ILing itemns of the payment documents

Vendors (from/to)
1 99980090|

Customers (from/to)

11. Ingrese los datos necesarios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Netilols o Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo

Acreedores desde 1

Acreedores hasta 99999999

12. Haga clic en _ e ingrese los datos necesarios y/o siga las

instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

el o Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo
SCHECK Asigne el valor
Variante SCHECK sol_o para el
programa de impresion
RFFOUS_C.
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Paymentrun Edit Golo Environment

Hel

leaea

elp
d

Propasal
F’aimems
& status | & cancel F12

Automatic |

Run date 18.03.2011
Identification M1

Status | Parameter | Free sele

» | Schedule Proposal. Shift+F1

Debit Balance Check

OHEBALO0 HE @

edium

Status
Parameters have been entered

b [ PRO (3) 010 b=l huskey | OVR V.

13. Para actualizar

Impresidny sop.datos

la variante asociada a Programa de salida, en

“SCHECK” para el programa RFFOUS_C [ Actualizar variante |

la misma

. En el caso de los pagos con Via “C”, crear la variante

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

Campo

Fecha Misma fecha de la

ejec.programa propuesta

Caracteristica BPO1 Unica para cada dia de

identificacion la ejecucion

Sociedad pagadora BPO1

Via de pago C

Banco propio BANO1 Cddigo Banco propio
pagador

ID de Cuenta CTAO01 Cddigo cuenta
corriente

N° remesa cheques 0001 N° del talonario a
utilizar

Imprimir cheques X

Impresora LOCL Impresora que tiene los
cheques en formulario
continuo

Impresion X

inmediata

14. Luego, grabar variante '=! actualizando los atributos necesarios y a continuacion haga

clicen & para regresar a la propuesta.

. L] . ., .
15. Haga clic en Grabar y a continuacion clic en la solapa de Status
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16. Haga clic en _ para proceder a planificarla; a continuacion en la caja de
dialogo que aparece, verifique que la fecha sea la misma de ejecucion.

17. Haga clic en [ Ejecucion inmediata para activar el flag requerido y acepte estos datos

dando clic en - aceptar y verifique con enter hasta que aparezca el mensaje “Se ha
creado propuesta de pago”.

g suHIcee CHB O
A ic Payment Tr 1 : Status

Schedule (Enter)

18. Haga clic en , luego de lo cual se observa una nueva caja de dialogo;
Haga clic en .Tratar propuestas de pago: Pagos

gl == B ece CHE SDLD PR Q@B
A ic Payment Tr i Status
& s |5 Pt Run || Propesa | e prepesal | SF Proposal |

18.63.2011 [a)
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H g CHE Ohaf

Payment Proposal

Continue _(Shift+F1)

19. Haga clic en ﬂ .

20. Haga clic en W para proceder a la impresion del pago.

@ El sistema despliega el mensaje, "El Job xxxx ha sido planificado".

21.En la pantalla Planificar impresion, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentario
Campo

Fecha de inicio Fecha de hoy

Hora de inicio 00:00:00

Ejec.inmediata [v] Ejec.inmediata

Crear Payment X

Medium

83


http://www.novapdf.com/
http://www.novapdf.com/

trun Edit
CaQISHR DDhOon BEI @B
Automatic Payment Transactions: Status

5] Status %8 PmntRun | 4 Proposal |6y Proposal | €8 Proposal

Run date 17.83.2011
Identification Mxae1

Status | Parameter | Freeselection | AddiionalLog | Printoutdata medium |

Status
Parameters nave been entersd
Payment proposal has been created

Start date 11793 2011 [3) [ ]Stanimmediately
Payment proposal has been edited Starttime. 99.00.68
Target computer

|schedule (Enter)

huskey | OVR V.

Usted puede ahora visualizar todos los documentos que han sido contabilizados en la
pantalla Lista Partidas Individuales de Acreedores.

m  Help

BldH eae 2HE BDOHD AR Qm
Payment list [Print_(Ct+P3]

B BT E B W

Boston Scientific Mexico Paynent settlement 1ist for payment run 17.83.2611/MX001 17.03.2011 [ 17:08:27
Hexico City

Users REYNOS0G
Company code: 2108 Page 1
£\ Payment  House bk Acct ID P Name {in Tanguage of country) Account Holder Amount paid (FC) Crcy
BusA  CoCd DocumentNo Type Document Date Bline date PayT PK FC gross amount Tot.ded.in FC  Net amount in FC Crcy Err
—Vendor 00020234,
RICARDO PALOMO SOLIS
AV INSURGENTES SUR 633-5
03180 COL. DEL VALLE
= 1500972508 ABNMX 20002 W Wire Transfer 1,038.08- MXN
2100 1900981501 KR 15.03.2011 15.03.2011 ZP24 31 742.00- 6.08 742.00- MXN
2100 1900982500 KR 16.03.2011 16.83.2011 ZP24 31 296.00- 8.08 296.00- MXN
1,838.080- 0.08 1,038.00- MXN

rVendor 008802343
ADRIANA CARDENAS ALANIS
AV INEURGENTEE SUR 82:
03100 COL. DEL VALLE

3 1500972501 ABNMX 00002 W Wire Transfer

13,923.24- MXN
2100 1980938588 KR 15.83.2011 15.63.2611 ZP24 31 13,023.24- 6.96

13,023.24- MXN

13,923 24- 0.08 13,923 24- MXN

Vendor 008802343
BLANCA KRAUSE ROJO
AV. INSURGENTES SUR
03100 COL. DEL VALLE

= 1500972502 ABNMX 00002 W Wire Transfer 6,141.90- MXN
2160 1980970562 KR 17.62 2511 17 .62 2611 ZP24 31 4,105.90- 8.69 4,105.90- MXN =]

[0 I 4107

[ huskey | OVR 7
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4.17 ANALISIS PARTIDAS INDIVIDUALES ACREEDOR

1.

5.

Inicie la transaccion utilizando la ruta del ment o el codigo de transaccion:

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Menu SAP ECC

Finanzas — Gestién financiera — Acreedores — Cuenta —
Visualizar/modificar Partidas

Caddigo de Transaccion | FBL1N

OPCIQN 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A
TRAVES DE BUSINESS ROL.

Business
(Nombre)

Rol | SAP_BP_AP_CLERK-S (contabilidad de acreedores)

Business Rol Menu

Contabilidad de acreedores -> Procesamiento documento ->
Partida individual acreedor

En la pantalla Lista Pl de acreedores, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios
Campo

Cuenta de C7099

Acreedor

Abiertas en fecha
clave

Partidas Normales

[¥] Partidas normales

Operaciones CME

[¥] Dperaciones CME

Apuntes
Estadisticos

[¥] Apuntes estadisticos

Haga clic en Ejecutar

@

En la lista que es entonces visualizada, usted puede ver todos los documentos

contabilizados.

Haga doble clic en cualquier lugar de esta fila para visualizar el documento.

4.17.1 RESULTADO

El documento contabiliza la cuenta de banco 113001 en el haber y en el acreedor
con la cuenta de conciliacion alternativa 113005 (Otros anticipos proveedores) en el
debe. El bloqueo de pago A es determinado automaticamente en el anticipo.

v Lasolicitud ha sido compensada.
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4.18 PROCESANDO UNA SALIDA DE PAGO MANUAL

4.18.1 USO

Proceder a efectuar en el sistema SAP una Salida de Pago Manual con Cheque.

4.18.2 OBJETIVO

Realizar un pago de una Factura ya ingresada al sistema, por medio de la
transaccion de Pago Manual de SAP imprimiendo el comprobante de Pago (cheque).

4.18.3 PRERREQUISITOS

Han sido contabilizadas las Facturas de Acreedores. La solicitud de anticipo ya
ha sido contabilizada en el sistema.

Para poder generar un pago manual a Acreedor mediante la emision de un
cheque bancario, se deben crear en el sistema los talonarios para pago manual del
respectivo Banco pagador.

4.18.4 PROCEDIMIENTO
1. Inicie la transaccién utilizando la ruta del menu o el codigo de transaccion.

OPCION 1: SAP GRAPHICAL USER INTERFACE (SAP GUI)

Finanzas = Gestion financiera = Acreedores

e Contabilizacion = Salida de pagos = Contab.+ impr.form.

>

Cadigo de transaccién F-58

Menu Edit Favorites Exira: m Help

10l @0 CHE DDoD DE @B

SAP Easy Access
HE S EB 2| v~

= €3 Favorites

= S AP
FBS1 - IEVRSO DE POLIZA AL 516G MES-ADUANAL
CHI - Check Lots

BRA- Reset Cleared ltems
F-44 - Clear Vendor-Clearing para vendors

F110 - Parameters for Automatic Payment-PROPUESTA PARA CLEARING MASIVA TRANSFER
FCH - Void Checks- CANCELAR CHEQUE Q NO SE LIBERO PARA EL SISTEHA

F-53-Post Outgoing Payments-Clearing pasivo VS Transfer

E3 - Reverse Document

860 - Enter Incoming Invoices-HACER PASIVO

- GIL Acet Pstg: Single Screen Trans

- Payment with Brintolit-HACER CHEGUE|

3
FBL1N - Vendor Ling ltems
FKO5 - Accounts Payable -» Waster records - Black/unblock (Desblogueo de vendars)
< €1 54P menu
b (7 Office
b (7 Cross-Application Components
b (7 Logistics
b (3 Accounting
b (3 Human Resaurces
b (] Information Systems
b (I Teols

[ b [PRD (3) 010 P2l renna | 0VR /
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OPCIQN 2: SAP NETWEAVER BUSINESS CLIENT (SAP NWBC) A
TRAVES DE BUSINESS ROL.

Business Rol (Nomb

re)

SAP_AIO_AP_CLERK-S (contabilidad de acreedores)

Business Rol Menu

Contabilidad de acreedores > Pagos > Pago con expresion

gs Environment

System  Help

JHIeG@IDHE S8 L0 BRI

Payment with Printout: Header Data
@ Delete |[EL Enter Payments

Payment method and form

Processing type

2108
Payment method C
House bank BANCO
Check ot number 4

Company Code

Alternative form
Padding Character

Caleulate pmnt amnt

Short key for a house bank (2,

3 Entries found

Festictions |

—

R EIEERE

Company Code: 2100

House bi“[Ct, |Bank K |

ABNIX WX 1234
BANAK MX 525

Printer
Printer for forms 1X03

Pmnt advice printer

Output contral
[ Print immediately

[J Recipients lang.

[ Currency in 150 code
[]Test printout

[T Do net veid any Checks

[BANCO WX 0435

D | PRD (2010 P4 renna | OVR /i

2. En la pantalla Pago con impresién, ingrese los datos necesarios y/o siga las
instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

Campo

Sociedad BPO1 Sociedad Pagadora

Via de pago C Cheques

Banco Propio Banco pagador BANO1 Cddigo Banco propio
pagador

N° remesa cheques | N° del talonario en | CTAO1 Seleccione  talonario

el sistema creado para pago

manual

Fecha extracto Fecha de hoy

Impresora p.form LOCL Seleccionar el

dispositivo de salida
creado para imprimir
Cheques en formulario
continuo
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g = eabe@eDHE o0 DR @D
Payment with Printout: Header Data

Seleccionar Entrada de pagos. | EMrarpacos |.

| = aaHIe@e CHE 8050 BRI
Payment with Printout: Header Data

3. En la pantalla de “Pago con impresion” : Datos Cabecera, ingrese los datos
necesarios y/o siga las instrucciones de acuerdo a la siguiente tabla:

Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

Campo

Fecha Documento Fecha de hoy

Clase doc. Kz Documento de
Acreedor

Sociedad BPO1

Fecha contab. Fecha de hoy

Moneda MXP
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Nombre de | Descripcion Acciones y Valores | Comentarios

Campo

Referencia TEST BPP Si la clase de
documento es “KZ”, el
campo “Referencia” es
una entrada
obligatoria.

Importe 50,000

Fecha Valor. Fecha de Hoy

Acreedor YYYYY

Pas Normales X

g = aaB e CHE f0HD HEIQE
Payment with Printout: Header Data

Process Open ltems  (Shift+F4) E l:l

8784
14.03.2011

H @@ oS 8000 HE @
Payment with Printout: Process open jitems
2/ | Distribue dif. || Charge offdif. || # Ediing optons || @ Cash Disc. Duz |

Not assigned
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Haga clic en LTT#ta7F4S |

En la pantalla de “Pago con impresion seleccionar Pas abiertas”, debe seleccionar el
documento a pagar (Factura).

Seleccionar el documento a pagar (Partida abierta)lw y verifique el “Status”
del tratamiento de manera que importe entrado e importe asignado no generen
o

diferencias.

Sin asignar

Document Edit

gs Environment System Help

€  Other document snFs B G@QR SHEE DDon EE @
— simuiate .

A Post Clrivs pcess open items

4 Exit Shift+F3 ¢/ Editing oplions | @ Cash Disc. Due

Standard | Partialpmt | Resiftems | Withhidgtax |

Account items 746257 TESORERIA DE LA FEDERACION

Document_[D |Document_|P_[Bus [Daysi | twauGross  [cash disent Cash {
1980980811 [KR [14.93.2011 [31 B 8,76%.00 [+]
1950980812 KR [14.932011 [31 B 1,505.00- =
1950980813 KR [14.93.2011 [31 B 1,505.00-

1980980814 kR [14.93.2011 [31 o 1,505.00- |
Ll [ <[]

A=) (B0 B e, | (8 Gross~> | 8 Currency| (1 tems | Y tems | [ Disc | Y Disc

Editing status

Mumber of items 4 Amount entered 8.764.00-
Display from item 1 Assigned 8,764.00-
Reason code Difference postings

Display in clgaring currency Notassigned 0.08

I [PRD (2)010 32 renna | OvR 7

Haga clic en Grabar ‘&,
El sistema muestra el mensaje EI documento 15000000xx fue contabilizado en la
sociedad BPO1.
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Payment with Printout: Display Overview

Display Surincy [ Taxes | Resel |

PK BusA Acct
0e1 50 0000100320 Cash - BANCOMER
002 25 B009746257 TESORERTA DE LA FED 3,764 .00

2 Line items

PK BUSA AccT
0209192220 Cash - BANCOMER
002 25 0000748257 TESORERTA DE LA FED 8,764 00

Continue (Enter)

D 8.764.00 C 3.764.00 6.0 * 2 Line items

Pty | Ascount | SpGL | Tanstps | Mewcosode

9. De esta forma podemos revisar el control de salida, marcando la linea
IKB7 | 11238 3] 29. 08 .205] 13118y seleccionandolSY.

10. Haga clic en El sistema SAPLPD sera desplegado indicando el status de la
impresion.

Q Tomar nota del Numero de Documento del Pago.
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4.18.5 RESULTADO

Se ha contabilizado el pago, se ha compensado la cuenta por pagar al Acreedor y
se genera la impresion del cheque en formulario continuo.

Es realmente importante aclarar que la préctica del SAP siempre serd de méas
beneficio cuando se realiza en la PC; pues no hay mejor aprendizaje y retencion del
mismo que cuando se practica a la parte de la teoria. Asi que sirva este manual como
gran fuente de informacion asi como serd de suma relevancia los siguientes
lineamientos de los Cddigos y Politicas de una empresa transnacional en México, lider
en el ramo de la venta de dispositivos médico de minima invasién, que a continuacion
se citaran y que ayude a los jovenes creadores y emprendedores de nuevas compafiias,
en la guia del comportamiento profesional.

EMPRESA DE VENTA DE DISPOSITIVOS MEDICOS DE MINIMA INVASION

4.19 MISION

La mision de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion
es mejorar la calidad de la atencion del paciente la productividad del servicio de
atencion médica mediante el desarrollo y la recomendacion de dispositivos vy
procedimientos médicos menos invasivos. Todo eso se logra mediante el constante
perfeccionamiento de productos y procedimientos existentes y la investigacion y el
desarrollo de nuevas tecnologias que puedan reducir el riesgo, trauma, costo, tiempo del
procedimiento, asi como la necesidad de atencion o cuidado posteriores.

4.20 DECLARACION DE PRINCIPIOS

El presente Cddigo de Conducta representa la declaracion formal de nuestro
compromiso como comparfiia y como personas de realizar nuestra labor con integridad
en todo momento. Expresa lo que todos queremos decir en la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion cuando hablamos de actuar con integridad.
Significa que:

e Respetamos tanto las leyes de los lugares donde operamos asi como los
principios y procedimientos de nuestra compafiia;

e Somos honestos y tratamos a las personas con respeto, cortesia, justicia y
dignidad y nos esforzamos para lograr que la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion sea un buen lugar de trabajo y una compafiia
respetada por la calidad de su personal y sus productos.

El presente Cadigo es la piedra angular de nuestro Corporate Integrity Program. Se
espera de todos nosotros, como integrantes del equipo global de la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion, que cumplamos con el espiritu y con la letra
de este Cddigo en todas las actividades que realicemos al representar a la Empresa de
Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion. Dado que ningin cddigo de
conducta puede prever todas las situaciones que se pueden presentar, muchos de los
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conceptos contemplados en este Codigo se explican con mayor profundidad en nuestros
principios y procedimientos. Las pautas generales del Codigo pueden ayudamos a tomar
las decisiones adecuadas y actuar con integridad frente a situaciones complejas en el
curso de nuestra labor.

En pos de la simplicidad, el término "la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos
de Minima Invasion" se utiliza en el presente para identificar a la red mundial de
empresas que pertenecen, en forma directa o indirecta, a la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion Corporation, y "la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion" se refiere a los miembros del Board of
Directors de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion, a todos
los empleados de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasién y a
todos los demés empleados que prestan servicios en representacion de la Empresa de
Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion, lo cual no quiere decir que los
miembros del directorio u otros empleados sean empleados de la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion. Si bien, los empleados ajenos a nuestra
Compariia deben lealtad a sus propios empleadores y no a la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion, aun asi deben cumplir con todas las demés
disposiciones de este Codigo mientras presten servicios o representen a la Empresa de
Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion.

4.21 RESPONSABILIDAD INDIVIDUAL

Todos debemos ser modelos de integridad corporativa. Cada uno de nosotros puede
influir en nuestros comparieros de equipo y orientarlos cuando esto tiene que ver con la
honradez. So6lo trabajando juntos podremos sustentar una cultura de integridad y
responsabilidad inamovible. Eso significa que debemos actuar con justicia y honestidad
en todas las actividades y que al realizar nuestra tarea debemos observar un
comportamiento razonable y l6gico. No debemos enfrentar situaciones complicadas en
soledad, sino recurrir a nuestros gerentes en busca de respuestas antes de tomar una
decision o realizar una accion que podria acarrear problemas juridicos o éticos. Jaméas
debemos realizar una accion que, para nuestro gerente o el Legal Departrnent, seria
inadecuada o violaria las leyes o nuestras politicas. Si nos enfrentamos a situaciones
nuevas, confusas o importantes debemos preguntarnos:

o ;Deberia preocuparme esto?

¢ ;A quién mas afecta esta situacion?

e ;Cudl es mi papel y mi responsabilidad?

e ;Cudles son los problemas juridicos y de integridad que estan en juego? ;Se ha
contemplado esta situacion en el Cédigo de Conducta?

e ;A quién deberia solicitar ayuda?

e (Estoy siendo fiel a mi mismo? ;Yo a la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion?

Cada uno de nosotros tiene la obligacion de entender basicamente las cuestiones
cubiertas por este Codigo Yy las politicas del Corporate Integrity Program, asi como las
politicas y los procedimientos corporativos, regionales, locales, departamentales o de
otra naturaleza que se apliquen a nuestra tarea. Si tiene dudas acerca de cuales son las
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politicas y los procedimientos que se aplican a su trabajo, consulte a su gerente. Las
responsabilidades individuales se resumen en la Lista de Integridad Corporativa para
Miembros del Equipo que se incluye al final de este Codigo.

4.22 PRACTICAS DE MARKETING, PUBLICIDAD Y VENTAS

Creemos que las relaciones duraderas con nuestros clientes se basan en la
integridad y la confianza, que nuestras practicas de marketing, publicidad y ventas
deben ser legales y éticas. Debemos trabajar con afan, honradez y buena fe con nuestros
medicos y hospitales asociados en nombre de los millones de pacientes que depositan su
confianza en esta asociacion. La informacion sobre nuestros productos debe ser
auténtica, precisa, detallada y justa. Todo el material utilizado para ventas y marketing
debe basarse en hechos fidedignos e investigacion documentada y debe incluir toda la
informacion requerida por los organismos reguladores (tales como la FDA de los
Estados Unidos, la PMDA de Japén o una autoridad competente europea). Todo el
material de ventas y marketing debe contar con la autorizacion previa correspondiente,
segln lo indican nuestras politicas. No sacrificamos la integridad para aumentar o
preservar nuestras ventas. Nuestras actividades de marketing y ventas no deben alentar a
los clientes ni a sus representantes a anteponer sus intereses personales a los de sus
empleadores o pacientes.

423 USO Y ACEPTACION DE OBSEQUIOS Y GRATIFICACIONES
DERIVADOS DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL (COMIDAS Y
ENTRETENIMIENTO)

Algunas leyes y la politica de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion limitan la entrega y la recepcion de obsequios, pagos y gratificaciones
derivados de los negocios. Se prohibe dar o recibir obsequios, comidas o
entretenimientos en nuestras relaciones de negocios internas y externas, a menos que
tales actos cumplan con todos los criterios que se describen a continuacion:

e No deben violar las leyes vigentes y deben respetar las normas éticas
generalmente aceptadas, incluyendo las normas del empleador, la asociacion
profesional u organizacion del receptor;

o Deben tener un proposito valido para los negocios;

e Deben ser apropiados en cuanto al momento, el lugar, el valor (moderado; no
suntuoso ni excesivo) y el tipo;

e Deben ser poco frecuentes; y no deben influir ni aparentar influir en la conducta
del receptor.

A menos que una politica local de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion asi lo permita explicitamente, no damos ni recibimos obsequios que
consistan en sumas de dinero.

4.24 NUESTRAS RELACIONES CON OTRAS EMPRESAS

A la hora de contratar los servicios de terceros (proveedores, contratistas,
consultores y distribuidores) se debera tener en cuenta lo siguiente:

e Darles a estos terceros la posibilidad de competir en condiciones de igualdad
para asociarse con nuestra empresa;
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¢ No contratar a un tercero para realizar actos ilicitos o inapropiados. Todo lo que
no podemos hacer directamente, tampoco lo podemos hacer indirectamente a
través de un tercero;

e Consultar a la gerencia de su sede local, regional o de division antes de contratar
a un tercero si existe o pudiera surgir un conflicto de intereses. Si desea obtener
mayor informacion, remitase a la seccién sobre Deber de lealtad; Conflicto de
Intereses del presente Codigo;

e Elegir sdlo a terceros debidamente calificados y que gocen de una excelente
reputacion, tanto por su calidad de servicios como por su honestidad;

e Asegurarse de que cualquier acuerdo con médicos u otros proveedores de
servicios para la salud se documente por escrito y sea revisado por el Legal
Department. En ocasiones, si se cumplen ciertos requisitos, se podré firmar sin
modificaciones un formulario modelo suministrado por el Legal Department. Se
debe proporcionar al Legal Department una copia de todos los acuerdos
firmados.

425 LOS GOBIERNOS Y NUESTRO RESPETO POR LAS LEYES Y
COSTUMBRES DE CADA PAIS

La Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion realiza
operaciones comerciales con diversos gobiernos y funcionarios gubernamentales. No
hace falta decir que estas operaciones deben manejarse con integridad y de manera
honrada y sincera. No deseamos realizar acto alguno que pueda interpretarse como un
intento de influir en el proceso de toma de decisiones de un gobierno o de sus
funcionarios bajo la forma de un ofrecimiento impropio de algun beneficio que pudiera
ser considerado como un soborno o dadiva. Del mismo modo, la solicitud o exigencia
de este tipo de beneficios por parte de un representante gubernamental debe informarse
al Legal Department de inmediato.

Respetamos la letra y el espiritu de las leyes asi como las costumbres de todos
los lugares en donde operamos. Las leyes frecuentemente varian, y lo que es licito en
una localidad puede ser ilicito en otra. En ocasiones, una conducta considerada licita o
habitual en una localidad puede violar nuestros principios o politicas. Si le preocupa un
posible conflicto entre nuestras politicas y alguna ley o costumbre local, comuniquese
con el Legal Department o llame gratuitamente a la Advice Line.

4.26 PROGRAMAS MEDICOS Y CONTRATOS GUBERNAMENTALES EN
EE.UU

La Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion, por lo
general, no contrata para trabajar en nuestras operaciones estadounidenses a personas
que hayan sido excluidas, expulsadas, suspendidas o que no sean por cualquier otro
motivo para participar en los programas médicos del gobierno de EE.UU. (como
Medicare, Medicaid, CHAMPUS) u otros programas que reGnan los requisitos
pertinentes a compras o adquisiciones del gobierno de EE.UU. (Cada una de estas
personas se considera como una "Persona No Habilitada"). Periddicamente, la Empresa
de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasién, consulta las bases de datos del
gobierno de EE.UU. para confirmar que los empleados estadounidenses de la Empresa
de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion no se encuentren incluidos en
estas bases de datos como Personas No Habilitadas. Cualquier empleado estadounidense
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que pase a ser una Persona No Habilitadas debe revelar de inmediato los detalles de
dicha exclusion, expulsion, suspension u otro motivo de inhabilitacion al Director of
Corporate Integrity and Compliance (508-650-8477).

4.27 CUMPLIMIENTO DE LAS LEYES ANTI- MONOPOLIO Y DE LEALTAD
COMERCIAL

Ganamos nuevos negocios porque desarrollamos, fabricamos y vendemos
productos excelentes, brindamos educacion valiosa a nuestros clientes y actuamos con
profesionalismo. No tenemos necesidad ni interés en obtener negocios mediante
conductas ilicitas o anti-éticas. Somos defensores de la competencia enérgica y justa en
un entorno que ofrece igualdad de oportunidades para todos. Las leyes y los
reglamentos que combaten el monopolio y defienden la competencia leal ayudan a
preservar una competencia justa limitando las conductas abusivas, y los respetamos.

Para que no exista siquiera la sospecha de conducta ilicita o anti-ética con
respecto a dichas leyes o reglamentos es importante que no se discutan temas de
naturaleza confidencial con una persona ajena a la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion, incluyendo a competidores, proveedores, asociaciones
profesionales o intercambios entre empresas, sin obtener previamente un asesoramiento
del Legal Department y sin que se firmen los acuerdos de confidencialidad que sean
apropiados. Los "temas de naturaleza confidencial” incluyen a todos aquellos
relacionados con el precio de los productos, el/los mercado/s de nuestros productos, los
productos en proceso de elaboracion, los planes de ventas y marketing, o los costos
clave tales como los vinculados con la investigacion y el desarrollo o los costos
laborales. Si un competidor plantea un tema de esta naturaleza, termine la conversacion
de inmediato, deje debida constancia por escrito de su negativa a participar en ella y
notifiquela al Legal Department.

Cada miembro del equipo debe tratar con justicia a nuestros clientes,
proveedores, competidores y otros miembros del equipo. Esto significa que ningln
miembro del equipo debe aprovecharse injustamente de otras personas mediante la
manipulacién, ocultamiento, abuso de informacién confidencial, presentacion errénea
de hechos materiales o cualquier otra préctica indebida de negocios.

4.28 RESPETO POR LAS PATENTES, LOS SECRETOS Y LAS MARCAS
COMERCIALES, LOS DERECHOS DE AUTOR Y OTRA CLASE DE
DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Desarrollamos, mantenemos, aseguramos y protegemos enérgicamente todos
nuestros derechos de propiedad intelectual, patentes, nombres y marcas comerciales,
derechos de autor y secretos comerciales. También respetamos los derechos de
propiedad intelectual de los demés y no los utilizamos de manera impropia. No
debemos violar los contratos de licencia de propiedad intelectual mediante el uso no
autorizado del bien objeto de la licencia como por ejemplo, la copia prohibida de un
programa de software de computacion o de publicaciones. Recuerde incluir en los
productos y las publicaciones de la Empresa (por ejemplo, material de ventas y
marketing, presentaciones o articulos) los correspondientes avisos de propiedad
intelectual. Si usted se entera de que nuestra compafiia podria violar los derechos de
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propiedad intelectual de terceros, comuniquelo de inmediato al Legal Department o al
sector Corporate Security. Asimismo, le solicitamos que llame inmediatamente al Legal
Department o a Corporate Security si se entera de que las actividades de un tercero
estan violando nuestros derechos de propiedad intelectual.

4.29 NUESTRA TAREA Y NUESTRO AMBIENTE DE TRABAJO
TRATAMOS A LA GENTE CON RESPETO, CORTESIA, IGUALDAD Y
DIGNIDAD

Una parte fundamental de nuestra conducta corporativa consiste en tratarnos
entre nosotros y tratar a nuestros clientes con respeto, cortesia y justicia. El hecho de
ser considerados con los demés y reconocer la dignidad de todos son cualidades que
nos caracterizan. El cumplimiento de este principio abarca desde mantener la
confidencialidad y privacidad de la informacion personal y del paciente hasta procesar
las solicitudes de los clientes y responder a sus inquietudes con rapidez y cortesia.

También significa actuar con profesionalismo en toda actividad relacionada con
nuestra tarea, incluso en los eventos y reuniones sociales auspiciados por la Empresa de
Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion fuera de su sede. Todos sabemos y
respetamos el principio segun el cual es inaceptable robar o dafar la propiedad de los
clientes, compafieros de trabajo o la compafiia. Del mismo modo, no ponemos en
peligro la seguridad o la salud, no maltratamos verbal ni fisicamente a los demas, ni
participamos en conductas ofensivas. Esta es una declaracion de principios de amplio
alcance que va mucho mas all4 de la violencia manifiesta, las peleas o la conducta
escandalosa. Incluye todo comportamiento que pueda considerarse hostigador, abusivo
o intimidatorio asi como también el uso de palabras o gestos indecorosos, hostigadores
o0 abusivos. También incluye cualquier interferencia con el rendimiento laboral de un
compafiero, el consumo de drogas o el uso indebido o el abuso de bebidas alcohdlicas o
de medicamentos recetados. Se espera que todos nosotros, como miembros del equipo
de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion, respetemos las
politicas y los principios vigentes sobre la conducta de los empleados.

4.30 PRACTICAS DE EMPLEO JUSTAS; AMBIENTE DE TRABAJO LIBRE
DE HOSTIGAMIENTO

Nos comprometemos a cumplir préacticas de empleo equitativas que ofrezcan
igualdad de oportunidades a todos los empleados. No ejercemos discriminacion, ni
acoso contra persona alguna por razones de raza, color, religion, discapacidad, género,
nacionalidad, inclinacion sexual, edad u otra condicion legalmente protegida. Esto se
aplica a todas las actividades relacionadas con los negocios y la relacion laboral.

431 LA CALIDAD DE NUESTROS PRODUCTOS, TRABAJO E
INVESTIGACION

Al desempefiar nuestras tareas con integridad, cada uno de nosotros ayuda a
garantizar que todos los dispositivos médicos que desarrollamos, fabricamos, probamos
y entregamos cumplen con las normas publicas y reglamentarias pertinentes, con
nuestros rigurosos requisitos de calidad y, finalmente, con las necesidades del paciente.
Todos compartimos la responsabilidad de mantener los estandares de la Empresa de
Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion y de asegurar que se cumplan todos
nuestros sistemas y procedimientos regulatorios, clinicos y demés politicas de calidad.
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Toda queja sobre un producto de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion debe manejarse de acuerdo con nuestras politicas y procedimientos.
También debemos poner nuestro mayor esfuerzo para garantizar que toda la
investigacion clinica efectuada en nombre de la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion se realice con maximo rigor, cumpla con las leyes en
vigencia, con los requisitos de privacidad de datos y con las normas reglamentarias del
gobierno, y que se respeten las autorizaciones o los acuerdos aplicables como la
aprobacion del Institutional Review Board/Ethics Cornmittee o el Acuerdo de Helsinki.

La calidad no se limita a la calidad del producto. Debemos estar orgullosos de
nuestro trabajo y prestar suma atencion a los detalles. Recuerde que todo lo que
hacemos tiene un impacto sobre la reputacion de la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion. La calidad no es un proceso aislado: es el resultado del
esfuerzo minucioso de cada uno de nosotros.

4.32 EL DEBER DE LEALTAD; CONFLICTO DE INTERESES

Todos los empleados de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion, asi como los miembros de nuestro Board of Directors, tienen un deber
de lealtad para con la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion.
En general, esto significa que debemos hacer nuestros mejores esfuerzos para que se
mantenga el éxito permanente de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion y no aprovecharnos de cualquier oportunidad comercial que se
descubra a través del uso de bienes, informacion de la empresa o de nuestros cargos en
la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion. Ademas, ningln
empleado, ningin miembro de nuestro Board of Directors y ninglin otro miembro del
equipo que asi haya acordado, debe competir con la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion.

Todos debemos esforzarnos al méximo para prevenir los conflictos de intereses
y para minimizar la apariencia de conflictos de intereses con nuestras responsabilidades
laborales y profesionales. Se produce un conflicto de intereses cuando los intereses
privados de una persona interfieren en forma significativa con los intereses de la
Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion. La existencia o
inexistencia de un conflicto de intereses debe determinarse basandose en los hechos y
demés informacion pertinente.

Durante nuestro horario de trabajo, debemos esforzamos por desempefar
nuestras tareas correctamente. Tenemos la libertad de participar en actividades externas;
pero es importante que no tomemos parte en actividad alguna que plantee (o parezca
plantear) un conflicto entre nuestros intereses personales y los mejores intereses de
Empresa Americana de Venta de Dispositivos Médicos. Todos tenemos la
responsabilidad de garantizar que nuestras actividades externas no involucren el uso de
la reputacion de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion.
Entre los ejemplos de conflictos de intereses reales o potenciales se incluyen:

e Situaciones en las que usted o un miembro de su familia, reciban algin beneficio
0 beneficios personales inadecuados como resultado de su posicion en la
Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion. Esto puede
incluir su decision de otorgar una operacion comercial de la Empresa de Venta
de Dispositivos Médicos de Minima Invasion a una empresa en particular
porque un pariente 0 amigo trabaja en dicha empresa.

e Actividades externas o intereses patrimoniales que puedan influir en nuestra
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capacidad laboral para tomar decisiones objetivas que persigan los mejores
intereses de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion.

e Contratar a un familiar o tenerlo como subordinado.

e EIl hecho de que la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima
Invasion otorgue préstamos a o actle como garante de obligaciones de un
miembro del Board of Directors, el Executive Cornrnittee o de un funcionario
financiero de jerarquia.

e Tener un segundo empleo o ser consultor de un competidor o proveedor.

Debemos revelar por anticipado todos los hechos pertinentes sobre todo y cualquier
conflicto de intereses. Todas las determinaciones relacionadas con tales revelaciones
deben ser revisadas y aprobadas por un vice-presidente o funcionario superior. El
funcionario superior a cargo de la revision tiene la obligacion de obtener asesoramiento
del Director of Corporate . Integrity and Compliance, un abogado del Legal Department
0 Human Resources y de determinar si existe un conflicto de intereses y, de haberlo,
cuél es la mejor forma de manejarlo. En ciertos casos, pueden ser necesarias ciertas
pautas de seguridad que garanticen que una actividad propuesta sea justa para la
Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion. Entre los ejemplos de
estas pautas se incluyen la negociacion de un acuerdo en condiciones de igualdad por
parte de empleados que no sean partes interesadas y el manejo de todos los aspectos de
cualquier relacion en curso. Consulte también la seccion sobre Renuncias al Codigo de
Conducta del presente Cadigo.

4.33 MEDIO AMBIENTE, SALUD Y SEGURIDAD

Creemos que un desempefio sélido en materia de medio ambiente, salud y
seguridad consolida nuestra fuerza competitiva y beneficia a nuestros clientes,
accionistas y miembros del equipo. Todos tenemos la responsabilidad de ayudar a
mantener un lugar de trabajo seguro y saludable, de respetar el medio ambiente y de
esforzarnos por preservar los recursos naturales cuando realizamos nuestra labor.
Traducido a nuestras actividades cotidianas, esto significa respetar todos los permisos y
reglamentos aplicables sobre el medio ambiente, salud y seguridad, notificar a nuestros
gerentes sobre cualquier condicién de trabajo insegura, utilizar los recursos con
eficiencia, reciclar cuando sea posible, manipular con el debido cuidado todo material
nocivo para la salud y eliminar los residuos de acuerdo con las leyes pertinentes y con
nuestras politicas. La preservacion de la seguridad de nuestro lugar de trabajo protege a
nuestro personal, nuestra informacion y nuestros bienes, ese es el motivo por el cual
contamos con sistemas de control de acceso a nuestras instalaciones y sistemas de
informacion, y por el cual es también importante cumplir con los procedimientos de
seguridad pertinentes.

4.34 INFORMACION DE LA COMPANIA; PROTECCION DE NUESTRA
INFORMACION Y RECEPCION CORRECTA DE LA INFORMACION DE
TERCEROS

La informacion corporativa de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion es un bien muy valioso. Abarca toda la informacion perteneciente a la
empresa que, por lo general, no se divulga al publico o es desconocida por éste e incluye
informacién en todo tipo de formato: escrito, electrénico, visual o verbal. También
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podrd incluir la informacion que desarrollamos, adquirimos o licenciamos y la
informacion que recibimos de terceros (incluyendo proveedores y clientes).

Por cierto, cada uno de nosotros debe mantener la confidencialidad de toda la
informacion de la empresa que nos sea confiada, salvo en el caso de que se autorice o se
requiera legalmente su divulgacion. Si bien cada uno de nosotros podra utilizar la
informacion de la compafiia toda vez que sea necesario para desempefar nuestra tarea
adecuadamente, debemos recordar que tenemos la obligacion de proteger esa
informacion (y la informacion suministrada a la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion por otra persona o compafiia) contra todo robo o uso
indebido. Por lo tanto, no podemos, ni directa ni indirectamente:

¢ Revelar informacion de la empresa a terceros, incluyendo a los miembros
del equipo, a menos que dichos terceros tuvieran una necesidad legitima
de conocer dicha informacion para poder realizar sus tareas, y; en caso
de que no sean empleados de la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion, que hayan acordado por escrito mantener
la confidencialidad de dicha informacion;

e Hacer uso de la informacion de la empresa para cualquier otro propdsito
no previsto;

e Copiar un documento que contenga informacion de la compafiia, ni
retirar documentos u otros registros o copias de nuestro ambito de
trabajo, a menos que resulte necesario para cumplir con nuestra tarea
adecuadamente; ni

¢ Eliminar informacion de la compafiia de manera inapropiada.

4.35 CONTACTOS CON LOS MEDIOS, EL PUBLICO Y LOS ABOGADOS

Los comunicados de prensa y los contactos con los medios, los analistas
financieros o los bancos de inversion s6lo pueden realizarse por intermedio o a
instancias del Chief Executive Officer, el Chief Financial Officer o el Vice President-
Corporate Cornmunications.

e Si un periodista u otro representante de los medios se pone en contacto con
usted, derivelo de inmediato al Vice President -Corporate Cornmunications. Si
un analista, agencia calificadora o banco de inversion se pone en contacto con
usted, derivelo de inmediato al Vice President, Treasurer and Investor Relations.
Nunca comente, confirme ni niegue nada relacionado con los negocios de la
Compaiiia, incluyendo rumores.

e Siun abogado, en representacion de una persona, de otra compafiia o del estado,
se pone en contacto con usted con respecto a asuntos de la empresa, derivelo al
Legal Department.

e Si usted recibe una demanda o una citacion judicial o cualquier otro instrumento
juridico similar, consultelo de inmediato con el abogado del Legal Department
que representa a su entidad. También puede llamar gratuitamente a la Advice
Line.
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4.36 PRECISION, CONSERVACION Y ELIMINACION DE REGISTROS

Cada uno de los empleados de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion tiene la obligacion de llevar documentos, informes y otros registros de
manera precisa y razonablemente detallada. Se prohibe falsificar o alterar
indebidamente la informacion contenida en los registros de la Empresa de Venta de
Dispositivos Medicos de Minima Invasion.

Las buenas practicas comerciales requieren que conservemos ciertos registros de
la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion durante un cierto
tiempo. Dichos registros son frecuentemente requeridos por la ley; y es nuestra
obligacion verificar el cumplimiento de las normas vigentes sobre conservacion de
documentos. A su vez, todos aquellos registros o documentos que no deban conservarse
deberén eliminarse de acuerdo con las politicas de la compafiia. En el caso de un juicio
0 una investigacion gubernamental, o mientras éstos se encuentren pendientes de
resolucion, los registros no podrén destruirse hasta que el Legal Department dictamine
que se trata de un asunto concluido.

Si tiene preguntas con respecto a la conservacion de documentos, comuniquese
con el Vice President of Corporate Analysis and Control, la Advice Line gratuita o el
Legal Department, especialmente si existe la posibilidad de un juicio, una investigacion
0 una accion administrativa, o si cualquiera de ellos estd pendiente de resolucion.

4.37 INFORMES Y REGISTROS FINANCIEROS

Ademés de las pautas generales incluidas en la seccion Precision, Conservacion
y Eliminacion de Registros de este Cddigo, todos los libros, registros financieros,
informes y documentos que obren en o sean presentados ante Securities and Exchange
Cornmission y en otras comunicaciones publicas y registros impositivos, deben revelar
en su totalidad de manera correcta, precisa, dentro de los plazos establecidos y de
manera comprensible, la naturaleza de los negocios de la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion y reflejar con precision el activo y el pasivo
de la compafiia. Las transacciones deberan registrarse de acuerdo con los principios
contables generalmente aceptados y con las normas y reglamentos de la Securities and
Exchmge Commission. Los ingresos solo se reconocerén cuando se trate de ingresos ya
realizados o realizables, devengados y cuando la capacidad de cobro esté
razonablemente asegurada. Bajo ningln concepto podran imputarse fondos no
registrados o no revelados. Cualquier operacion o transaccion extracontable, arreglos,
obligaciones (incluyendo las obligaciones contingentes) y otras relaciones con entidades
no consolidadas u otra persona que pudiere tener un efecto material actual o futuro
sobre la situacion patrimonial y financiera, los cambios en la situacion patrimonial
financiera, resultados de operaciones, liquidez, gastos de capital, recursos de capital o
componentes significativos de ganancias o gastos se deben revelar en las presentaciones
de valores requeridas. Se prohibe toda clase de asientos falsos o alteracion de los
asientos contables permanentes. Se deberd poner en practica un sistema de controles
contables internos. Cada miembro del equipo debe ofrecer informacion completa y
precisa a Corporate Analysis and Control y a los auditores externos contratados por la
empresa. Si tiene preguntas sobre la forma de computar los ingresos o sobre otras
cuestiones relacionadas con informes y registros financieros, comuniquese con el
Corporate Controller (auditor corporativo).

Los bienes y servicios suministrados a la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion deberdn pagarse a la persona o compafiia legalmente
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autorizada a recibir dicho pago. Las facturas deberan reflejar con precision los articulos
y servicios que se compren o vendan y los precios que se abonen por ellos. Por lo
general, los descuentos deberan incluirse en el precio o consignarse de alguna otra
manera en la factura. Si no se conoce el descuento al momento de la venta, debemos
proporcionar al cliente toda la informacion especifica sobre el descuento de forma
periddica y de acuerdo con las leyes aplicables. Por ejemplo, las leyes de EE.UU.
exigen que este tipo de informacion se proporcione, como minimo, una vez por afo.
Salvo en casos excepcionales, no se hard pago alguno a una persona o entidad en un
pais que no sea el pais en el que reside o tiene su domicilio comercial, o que resida en
un lugar distinto a aquél en el que se hayan entregado los bienes o suministrado los
servicios por los cuales se realiza el pago.

4.38 USO DE LOS BIENES DE LA COMPANIA

Los bienes de la compafiia sélo podrén utilizarse con fines corporativos licitos y
en beneficio de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion.
También debemos proteger esos bienes contra robo, negligencia o desperdicio y utilizar
los bienes de la compafia de manera eficiente. Los bienes de la compafiia no se deberan
utilizar en beneficio personal de los miembros del equipo ni de tercero alguno. Se
prohibe transferir los bienes de la compafiia a terceros, excepto como parte del curso
habitual de los negocios y con la debida autorizacion previa.

La expresion "bienes de la compafia” es mucho més amplia de lo que la gente
generalmente supone.

Ademas de las instalaciones fisicas, equipos, computadoras, software,
existencias, fondos de la empresa y suministros de oficina, esta expresion incluye a
nuestras tecnologias, conceptos, propiedad intelectual, estrategias y proyectos de
desarrollo de productos, estrategias y planes de negocios, listas de clientes, informacion
sobre el personal, planes de marketing y ventas, guias telefonicas de la compafia,
organigramas, informacion sobre el costo de los productos, precios de los productos,
informacion financiera y el resto de la informacion sobre los negocios, clientes y
miembros del equipo perteneciente a la compafiia.

439 RELACIONES COMERCIALES CON LOS GOBIERNOS Y SUS
FUNCIONARIOS

Todos los paises del mundo tienen leyes que prohiben hacer o recibir pagos u
ofrecerse a hacer o recibir pagos de dinero, dar obsequios o0 incentivos con el objeto de
influir en los funcionarios del gobierno, o para promover la compra de nuestros
productos o servicios. El término "funcionario del gobierno™ incluye a los candidatos a
cargos publicos, partidos politicos y empleados de hospitales y organizaciones publicas
internacionales, tales como la Cruz Roja de Estados Unidos. En términos generales, se
considera “incentivo" a todo aquello que represente un valor monetario. Incluso si no
fuera ilegal, no deseamos obtener o conservar negocios mediante la entrega de
obsequios a funcionarios de un gobierno o a una organizacion multinacional tales como
las Naciones Unidas o la Organizacion Mundial de la Salud, ya sea para influir sobre
cualquiera de sus actos oficiales o para incentivarlos a emplear su influencia para
modificar un acto de gobierno. Asimismo, tampoco aceptamos dar u ofrecer obsequios a
personas o firmas cuando sabemos o tenemos razones para creer, que ese obsequio sera
entregado a un funcionario de gobierno con dichos fines. Téngase en cuenta que, en
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muchos paises, los médicos y proveedores de servicios para la salud que trabajan en el
sector publico son considerados como empleados del gobierno. Si desea obtener mayor
informacion, remitase a la seccion: Uso, Aceptacion de Obsequios y Gratificaciones
Derivados de la Actividad Comercial (Comidas y Entretenimiento) del presente
Cadigo.

4.40 LEYES SOBRE IMPORTACION Y EXPORTACION

Los miembros del equipo encargados de la importacion o exportacion de
nuestros productos, tecnologias o informacion personal deben conocer y cumplir con
nuestras politicas y procedimientos relacionados con la importacion y exportacion.
Debemos obtener los permisos requeridos y declarar con precision todos los articulos
que enviamos o transportamos en la documentacion aduanera y de transporte
correspondiente.

Muchos de los paises en los que operamos tienen leyes que controlan la
importacion y exportacion de tecnologia, informacion personal y dispositivos médicos.
Se pueden violar las leyes que controlan la importacion y la exportacion cuando un
articulo exportado a un pais es reexportado a otro con distintos controles de exportacion
0 importacion. También puede violarse la ley cuando se realicen negocios con
determinadas personas, empresas afiliadas pertenecientes o controladas por personas
consideradas como "entidades prohibidas".

EE. UU. y otros paises imponen peridédicamente restricciones comerciales como,
por ejemplo, el embargo a determinados paises. Las leyes son complejas y cambian con
frecuencia. Los representantes de servicio al cliente de cada centro de distribucion
responderdn a sus preguntas sobre los paises actualmente sujetos a restricciones
comerciales.

441 LEYES ANTI- BOICOT

Las leyes y reglamentaciones contra el boicot de EE.UU. prohiben a la Empresa
de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion participar en el boicot de un pais
a otro. Aunque estas leyes se promulgaron esencialmente para contemplar el boicot
arabe a Israel, lo cierto es que no se limitan exclusivamente a él.

Todo pedido a la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima
Invasion para que participe en un boicot o proporcione informacion sobre nuestros
negocios en paises sujetos a boicot deberd informarse de inmediato al Legal
Department, y no debemos atender este tipo de pedidos. La ley nos exige que los
denunciemos a la brevedad al gobierno de EE.UU.

4.42 POLITICA DE NO REPRESALIA

La Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion prohibe toda
forma de represalia contra una persona que ha presentado una denuncia de buena fe o
que ha colaborado o cooperado con la investigacion de una denuncia, incluyendo
informes presentados a o investigados por la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion, un gobierno o un funcionario del gobierno. La Empresa
de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasién no permitird otro tipo de
represalia que esté prohibida por las leyes vigentes.
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4.43 CERTIFICACIONES ESCRITAS DEL CODIGO DE CONDUCTA

Debe certificar que ha recibido una copia del presente Codigo de Conducta y
debe comprender que, como miembro del equipo de la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion, tiene la obligacion de respetar este Codigo.
Su cumplimiento no es voluntario. Después de concluir con cualquier capacitacion de
integridad corporativa se requeriran certificaciones similares.

Asimismo, todos los empleados asalariados y algunos otros trabajadores que
realicen tareas de caracter confidencial estaran obligados a dejar constancia
periddicamente de que han denunciado toda violacion conocida o supuesta violacion del
presente Codigo.

4.44 MONITOREO, AUDITORIA, MEDIDAS CORRECTIVAS Y DISCIPLINA

Como miembros del equipo de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos de
Minima Invasion, tenemos la obligacion de cooperar con todas las actividades de
monitoreo y auditoria del Corporate Integrity Programo Toda violacion del presente
Cadigo o del Corporate Integrity Program se considerara de suma gravedad. Cuando se
compruebe una violacién, se tomaran de inmediato las medidas correctivas necesarias
para responderlas, consiste en enviar todas las notificaciones correspondientes vy
proceder a realizar los cambios que sean necesarios para impedir violaciones similares
en el futuro. El incumplimiento del espiritu y de la letra del presente Codigo y la falta
de participacion en actividades de capacitacion y relacionadas con el Corporate Integrity
Prograrn, incluyendo el proceso de monitoreo, auditoria e investigacion, se tomaran en
cuenta a la hora de tomar decisiones vinculadas al empleo. También pueden derivar en
sanciones correctivas o disciplinarias, incluyendo el cese de la relacion laboral. Las
medidas correctivas o disciplinarias adoptadas variardn segun la naturaleza, la seriedad
y la frecuencia de la violacion.

445 LISTA DE INTEGRIDAD CORPORATIVA PARA MIEMBROS DEL
EQUIPO

Cada empleado, asi como cualquier miembro del equipo que no sea empleado y que
se encuentre normalmente en una sede de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos
de Minima Invasion, debe actuar con integridad al realizar actividades para la Empresa
de Venta de Dispositivos Médicos de Minima Invasion. Esto incluye cumplir con las
siguientes obligaciones bésicas:

LIDERAR CON EL EJEMPLO, usando su propio comportamiento como modelo
para los deméas miembros del equipo.

RESPETAR LA LETRA Y EL ESPIRITU de nuestro Cédigo de Conducta y otras
politicas aplicables.

COMPRENDER LOS ASPECTOS BASICOS DE LAS CUESTIONES que abarca
el Cédigo de Conducta y las politicas del Corporate Integrity Programo Las politicas del
Corporate Integrity Program se pueden encontrar en la Intranet en
http://depts.inside.bsci.com/corp_integrity o en el Corporate Integrity Program (508-
650-8477).

TENER UN CONOCIMIENTO DETALLADO de las politicas y procedimientos
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locales, regionales, departamentales, corporativos o de otra indole que se apliquen a su
tarea.

COMPRENDER LAS DIVERSAS OPCIONES que existen para presentar
inquietudes relacionadas con la integridad. Se enumeran en la pagina 2 del Codigo de
Conducta. Las opciones se resumen en el cuadro al final de este Cddigo. Hay copias del
Cadigo disponibles en la seccién Investor Relations, Corporate Governance en el sitio
de Intranet del Corporate Integrity

PRESENTAR DE INMEDIATO CUALQUIER INQUIETUD RELACIONADA
CON LA INTEGRIDAD que pueda tener sobre conductas de negocios que puedan
violar nuestro Codigo de Conducta o cualquier politica de la Empresa de Venta de
Dispositivos Médicos de Minima Invasion, o sobre un pedido que parezca ser ilegal o
poco ético.

SI PRESENTA UNA INQUIETUD RELACIONADA CON LA INTEGRIDAD vy
cree que no se lo ha atendido debidamente, insista hasta encontrar al funcionario que se
ocupe apropiadamente del tema.

COOPERAR con las investigaciones de la Empresa de Venta de Dispositivos Médicos
de Minima Invasion sobre temas de integridad.

NO EJERCER REPRESALIAS contra una persona que ha presentado una denuncia
de buena fe o que ha cooperado con la investigacion de una denuncia, incluyendo
informes presentados y/o investigados por la Empresa de Venta de Dispositivos
Médicos de Minima Invasion, un gobierno o funcionario de gobierno.

Gerencia corporativa /
) (D
|
HR Representative |
Gerente local, regional
Lawyer
I Advice line (888-968-8425)

El gerente de
su supervisor Gestion Funcional

I {ventas, marketing, normativa,

operaciones, etc.)

Corporate Analysis

Corporate Security

< —

Empleado
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CONCLUSIONES

El Lic. en Contaduria tiene uno de los retos méas importantes a lo largo de su
historia en cuanto al uso de los sistemas en donde se administra la informacion
financiera util para la toma de decisiones; asi como en la inflacion, es fundamental que
el Contador maneje y conozca el funcionamiento y aplicacion del sistema mas
actualizado vy utilizado en el mercado laboral “El SAP”; como a la adaptacion a los
continuos cambios tecnolégicos.

Es indudable que a medida que el Contador que domine el manejo del SAP, es
un profesionista con mayor valor para su empleador, ya que tiene la capacidad de
responder al medio tan cambiante; por ciertos fendmenos que se ven alterados por el
valor del dinero y la tecnologia, basada en el desempefio de sus conocimientos
especificos, demostrando mayor ventaja competitiva y mejor eficiencia.

En los dltimos afios han surgido y seguirdn existiendo distintos tipos de
instrumentos de inversion cuyas caracteristicas y consecuencias deberan verse reflejadas
en forma adecuada en los procesos y reportes financieros que se expresen.

Los adelantos tecnoldgicos de las dltimas décadas han conformado una nueva
atmosfera para la informacion financiera, basada principalmente en dos cimientos; la
contabilidad digital y su distribucion a través de las redes de telecomunicaciones.
Actualmente todo proceso contable demanda de los sistemas, asi como de sus
aplicaciones, transacciones y ventajas; con SAP y estos procedimientos descritos del
Maddulo Contable del area de Cuentas por Pagar, se ha generado valor y ayuda a colegas
y compafieros de profesion, en especial de la Facultad de Estudios Superiores
Cuautitldn. Con el uso de estos procedimientos se ha dado solucion al inconveniente del
tiempo en la capacitacion y entrenamientos del SAP, que las compafiias, en su mayoria,
no ofrecen a sus empleados y que en dado caso prefieren que los recién ingresados a las
mismas, ya cuentes con este conocimiento y manejo del sistema.

En una organizacion la marcha del proceso contable requiere de los sistemas
informéticos. Es improbable llevar un apropiado control sobre las operaciones y
transacciones financieras, sin referir con el auxilio de los sistemas mecanizados,
desarrollados en las computadoras. La calidad de la informacion creada es un factor
importantisimo para guiar a la compafiia por el rumbo anhelado.

La aparicion de las computadoras, la generalizacion de las corporaciones, el
surgimiento de grandes empresas multinacionales y transnacionales y la globalizacion
de los comercios, dio un nuevo giro a la orientacién de la informacién financiera,
surgiendo la necesidad de crear sistemas de contabilidad que sean mas Utiles en el
desenvolvimiento de la gestion contable y administrativa y que dichas informaciones
sean efectivas, confiables y oportunas, esta necesidad fue lo que impulso a la creacion
de los Sistemas de Contabilidad Computarizados.

Todo el proceso de generacion de la informacién en las compafiias esta
soportado por el sistema informético con que cuentan, y que ayuda a los altos mandos a
recibir informacion confiable para la toma de decisiones. Este proceso no es del todo
facil, ya que contar con un sistema que soporte cualquier tipo de decisiones, requiere del
esfuerzo y trabajo de muchas personas.
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El éxito de un sistema se puede medir, por el grado de aceptacién que los
usuarios le asignen.

Hoy por hoy, de entre todos los rezagos que sufre México, el tecnoldgico es uno
de los més importantes por dos causas principales: la globalizacion, que exige estar al
dia y actualizado para poder subsistir, para poder competir y ser realmente rentables; y
el uso de la tecnologia como principal solucion para lograrlo.

En sintesis SAP el sistema R/3 permite una total personalizacion, incluyendo la
posibilidad de construir interfaces propias, creadas en base a los requerimientos de cada
sector, ofreciendo la posibilidad de trabajar con un sistema del tipo abierto, en el que la
informacion almacenada se encuentra disponible en cualquier momento y para todas las
areas de la empresa. De esta manera, se reducen los costos, se mejora la productividad,
y se optimizan los procesos de transacciones, entre otras grandes ventajas; es uno de los
mejores sistemas y mejor pagados conocidos en el mercado laboral, con numeros
financieros exitosos, con un mercado de clientes significativos a nivel mundial, con
variedad de herramientas disponibles para todo tipo de organizaciones y de procesos
internos en ellas, con una metodologia propia de implantacion, tal como un lenguaje
propio de desarrollo para construir herramientas especificas, asi mismo es uno de los
productos més caros que tiene el mercado y eso reduce su capacitacion de clientes; por
lo que dicho sea de paso sirva esta investigacion para no pagar costos altos en cursos y
entrenamientos.

Y sin dejar de mencionar que, en la actualidad el sistema SAP R/3, es totalmente
compatible con los sistemas operativos Windows 95, Windows 98, Windows NT,
Macintosh, Red Hat de Linux, IBM 0S/400, IBM S/390, OS/2, Citrix, HP-UX, AIX,
MPE/iX y Open VMS. Posee soporte para bases de datos del tipo Microsoft SQL
Server, Oracle, IBM DB/2, Adabas, Informix y Sybase ASE.

Por todo esto es preciso que el Licenciado en Contaduria tome razon de la
categoria de su funcion y capacitacion, y localice medidas cada vez mas satisfactorias
para reflejar la situacion financiera real de las compariias, fomentando y estribando la
toma de decision répida y eficiente, basada en el buen manejo del sistema informatico
contable, adecuada en el contexto en el que se vive.

Debido a la complejidad de nuestras actividades comerciales y a la realidad
competitiva del mercado, debemos ser transparentes al enunciar nuestros valores y
asumir el enérgico compromiso de actuar con integridad. Debemos trabajar con afén,
honradez y buena fe con nuestros compafieros y asociados en nombre de personas que
depositan su confianza en nosotros. Nuestra causa y nuestra vocacion son nobles.
Tratemos de hacer todo lo posible para que nunca dejen de serlo.
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GLOSARIO

Beneficiario: persona o grupo que presta el dinero.

Control De Cuentas Por Pagar: cuenta de pasivo en el mayor general, que muestra la
suma total a corto plazo que se debe a los acreedores. Debe coincidir con el total de las
cuentas de acreedores en el mayor auxiliar de cuentas por pagar.

Cuenta Auxiliar: cuenta individual de un cliente o de un acreedor.

Cuenta De Control: cuenta del mayor general respaldada por informacion detallada en
un mayor auxiliar.

Cuentas Por Pagar/Proveedores: cantidades que se deben a los acreedores por las
compras de mercancias o servicios a crédito.

Documento Con Interés: los intereses se pagan en la fecha de vencimiento del pagare.
Documento Rechazado: el que no es pagado en la fecha de su vencimiento; también de
le conoce como documento no pagado.

Factura de Compra: forma preparada por el vendedor que se envia al comprador, en la
cual aparece toda la informacion relacionada con una operacion mercantil.

Factura de Ventas: forma preparada por el vendedor que se envia al comprador, en la
cual aparece toda la informacion relacionada con una operacion mercantil.

Fecha de Vencimiento: dia en que se debe pagar el préstamo.

Importe neto recibido: cantidad de efectivo recibido por el prestatario o librador de un
pagare descontado.

Interés: el costo, precio o cargo de utilizar, dinero prestado.

Interés simple: costo por concepto de la utilizacion de dinero prestado calculado sobre
el principal o valor nominal del préstamo.

Librador: persona o grupo que toma un préstamo mediante un pagareé.

Mayor auxiliar de cuentas por pagar: grupo de cuentas individuales de acreedores,
clasificadas en orden alfabético que muestra las compras a crédito en detalle. La cifra
total que se debe a los acreedores debe coincidir con la cuenta de control de cuentas por
pagar en el mayor general.

Orden de compra: documento emitido por el comprador, mediante el cual se autoriza
al vendedor el envi6 de mercancias o la prestacion o la prestacion de servicios.

Pagare: documento hecho por una persona a la orden de otra, en el cual se sefialan las
condiciones de un préstamo a corto plazo.

Pasivos circulantes: las deudas del negocio que se pagan dentro del ciclo normal de
operaciones de un afio, 0 menos.

Portador: cualquiera que tiene en su poder un documento.

Principal: importe de dinero que se presenta; también se le conoce como valor
nominal.

Relacion de cuentas por pagar: lista de los saldos que se deben a los acreedores y que
se prepara como una comprobacion de la exactitud del mayor auxiliar de cuentas por
pagar.

Tasa: interés, en términos de porcentajes, que se cargan a un préstamo.

Tasa de interés: porcentaje anual sobre la cantidad de dinero del préstamo y que se
utiliza para determinar interés.

Tiempo: nimero de dias 0 meses que transcurren hasta que venza el préstamo.

Valor de vencimiento: el total del principal de un pagaré, més lo intereses.
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