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INTRODUCCION

En virtud de que vivimos actualmente los efectos de la globalizacion, resulta
prioritario para todas las organizaciones que las decisiones relevantes que tome
la empresa se basen en los objetivos que definen a la empresa de ser posible

cuantificables para ser analizados sus resultados.

Sin duda es un hecho que la profesion de contador hoy en dia es totalmente
diferente a la de hace algunos afios. La contabilidad financiera estd en constante
evolucion, al adecuarse a los cambios econdmicos, tecnoldgicos, financieros, vy
administrativos de las instituciones. Las necesidades de informacion de las
organizaciones se satisfacen, a través de un adecuado registro y valuacion de
transacciones realizadas, correctamente presentadas y expresadas por medio de

estados financieros.

Este trabajo profesional muestra la experiencia adquirida fuera del salon de
clases, y que sin duda permite ayudar a orientar a los estudiantes universitarios
que se inician en la materia profesional contable, para ello es necesario
incrementar sus expectativas de adquirir experiencia , en las organizaciones lo
que contribuird a su crecimiento profesional. Y que sin duda es de tal importancia
definir el camino a seguir, ya que de ello dependera un excelente éxito profesional,
adaptandose a los nuevos métodos y tecnologias que establecen en una empresa,

para un mejor control de la contabilidad.



Descripcion del desempefio Profesional

La eleccion de mi carrera no fue complicada ya que tenia una carrera técnica
enfocada a la Administracion y Contabilidad, con el paso del tiempo, el ingreso a la
Universidad fue un tanto dificil, ya que la demanda de ingreso es demasiado alta
mas sin embargo siempre he pensado que debo cumplir lo que me propongo aun

con sus adversidades.

El dia que consulté en el periddico que habia sido aceptada para poder pertenecer
a la UNAM, fue uno de los dias que hasta este momento, se ha convertido en el
dia mas feliz, ya que obtuve una satisfaccion, que por fin después de 2 afios de

intentarlo, habia logrado ser universitaria.

Mi primer dia de clases aun lo recuerdo, siempre pensé convertirme en un buen
elemento para la universidad, al terminar el ler semestre, comenceé lo que ahora
es mi vida profesional, inicié a trabajar con un importante abogado, el Lic. Antonio
Manuel Aveleyra Ortiz Mena, conocido de mi familia, el cual me ofrecié trabajo,
para realizar diferentes actividades administrativas; el se dedica a la defensoria de
la Ley de datos personales. Trabajé a partir del 18 de enero 2003, a enero 2005,
con él, inicié siendo su asistente administrativo, ayudandole a archivar diferentes
documentos, y a preparar sus clases, ya que también es profesor de la

Universidad Iberoamericana.



En el transcurso del tiempo de laborar con el Lic. Aveleyra, me dio la confianza de
llevarle su contabilidad, porque el cobra por honorarios. Con la orientacion
profesional de mi tio el C.P. Filiberto Quintero Fernandez, comencé a llevar el
control de sus ingresos y egresos, pagos provisionales, y fue asi como el Lic.
Antonio Aveleyra, me recomendd con sus familiares, y es ahora como se han

convertido en mis clientes.

A los 2 afios que cumpli laborando en el despacho, tome la decisiébn de ya no
laborar con el Lic. Aveleyra diariamente, sin embargo aun le llevo su contabilidad.
Con el cambio de horario escolar tomé la decision de buscar un nuevo trabajo, y
se me ocurrio la idea de buscar llamando a diferentes despachos contables en la
seccion amarilla. El Lic. Antonio Aveleyra me dio la oportunidad de hacer las
diversas llamadas en busca de una nueva oportunidad, asi que ya me encontraba
preparada con mi curriculo y los diversos documentos que pensé me serian
solicitados, en cuanto tuviera la oportunidad de que me aceptaran tener una
entrevista. Fue asi como llamé y me encontré con el despacho HICOA Contadores
Pablicos S. C., realicé la llamada y le dije a la asistente que me atendié que
llamaba porque me encontraba buscando trabajo, que estudiaba la carrera de
Contabilidad, y queria saber si tenian una vacante como auxiliar contable o de
auditoria; me dijo que le permitiera un momento, y después de un tiempo de
esperar, me inform6 que tenia vacante para el area de auditoria, y que si me
encontraba interesada en acudir a una entrevista. Le confirmé mi asistencia, y ese
mismo dia por la tarde acudi a la entrevista con la C. P. Marisol Reyes. Fui

entrevistada, revis6 mi curriculo, realmente mi experiencia era minima, pues



apenas me encontraba por iniciar el sexto semestre y solo contaba con la
experiencia del despacho Aveleyra, me realiz6 una serie de preguntas solo de
conocimientos basicos, me informaron que no importaba que no tuviera tanta
experiencia, que lo Unico que me pedian era que tuviera muchas ganas de
aprender, y que debia trabajar de lunes a viernes, de 9:00 AM a 3:00 PM, pero en
temporada fuerte de dictamen fiscal también sabado y domingo de 9:00 AM a 9:00
PM, y que debia darme de alta en Hacienda porque cobraria por honorarios.
Acepté y fue asi como comencé a trabajar a la semana siguiente.
Afortunadamente aprendi del éarea de auditoria, ya que en la misma conclui la

carrera. Realicé auditorias en empresas de servicios, financieras, y constructoras.

Cuando me encontraba laborando en el area de auditoria, mi inquietud por
aprender mas fue avanzando, y me di cuenta que para mi era muy necesario
aprender algo nuevo, el verdadero registro contable, ya que el auditor revisa y da
su opinién de lo que el contador ya realiz6. Sin embargo yo revisaba algo que
realmente nunca habia hecho, como una poéliza en un paquete contable, una
conciliacion, andlisis financieros etc. Fue asi como tome la decision de dedicarme
primero a trabajar en el area contable, de esta forma renuncié el 28 de febrero
2006, busqué empleo en la pagina de Internet de la Universidad, y ahi me
encontré con una empresa para realizar practicas profesionales que lleva por
nombre Refrachtenik de México S. A. de C. V., con un horario de 8:00 AM a 2:00
PM. Acudi a una entrevista e inmediatamente me di cuenta que era una
constructora, primero me realizaron un examen de contabilidad, preguntandome

asientos contables béasicos. Recuerdo que manejaban mucho acerca de



pedimentos y mercancias en transito; también venia una lectura en inglés y pedian
la tradujera; me fue muy bien en el examen, en ese momento también una chica
acudio a hacer el examen. Ella contaba con mas experiencia que yo sin embargo
una vez terminado el examen a cada una nos pasaron a entrevista con el
Contador General, €l me explico que necesitaban una persona que tuviera la
disponibilidad de trabajar por mas de cuatro afios con ellos, mencionando que los
primeros seis meses estaria como becaria recibiendo solo ayuda para pasajes, ya
que ellos eran realmente una empresa grande a nivel mundial, pero sin embargo
la sucursal de México so6lo contaba con diez personas, porque las otras sucursales
se encontraban en Espafia y Jamaica, y que manejaban el Software Contable
SAP. Me explicaron que no habria crecimiento profesional, ocupando un ascenso,
porque en México eran una empresa totalmente pequefia. Realmente me gusto la
idea para poder adquirir experiencia, me preguntaron acerca de mis objetivos y
quedaron de llamarme para analizar a las demas personas que habian acudido a
la entrevista. Ese mismo dia por la tarde una compafiera de la Facultad comento
que habia una oferta de trabajo en una constructora, y que si me interesaba acudir
me daba la direccion. Al siguiente dia acudi a la entrevista, quizas lo presenti o no
lo se, pero tenia muchas ganas de ser aceptada, revisé nuevamente mi curriculo,
me presenté muy formalmente con la C. P. Lorena de la Concha Velasquez
Gerente General de esta empresa, quien me realizd una serie de preguntas. Al
principio tuvo un poco de desconfianza, ya que al decirle que yo estudiaba y
entraba a las 5:00 PM a clases, ella no estuvo de acuerdo con mi horario ya que
trabajaria corto tiempo. Sin embargo le informé que podria entrar mas temprano, a

las 8 AM en vez de 8:45 como los demas empleados, y después de un rato de



analizar mi curriculo, pas6 a hablar con el Director de Finanzas, el C. P. Victor
Manuel Garcia Padilla, ellos dos egresados de la Facultad de Cuautitlan. Me pidio
la contadora que pasara con el mencionado C. P. Victor, quien también reviso mi
curriculo y me pregunté acerca de cuales eran mis objetivos a corto plazo.
Recuerdo muy bien que le respondi que mi objetivo principal era aprender y
contribuir al desarrollo de la organizacion, para poder adquirir mas experiencia y
contar con los conocimientos suficientes para una buena toma de decisiones en la
informacion financiera de una empresa. Inmediatamente me dijo que pasara con la
C. P. Lorena y ella sabria que decirme. Fue asi como ella me dijo: -- “permiteme
un momento”, la esperé y me dijo “jfelicidades, has sido contratada!”, me pregunt6
si queria quedarme a laborar ese mismo dia, y yo acepté. Me explicO que mi
horario seria de 8:00 AM a 4:00 PM. Me explic6 cual seria mi sueldo y mis
prestaciones, me dijo que iba a estar a prueba por tres meses y una vez que se
cumplieran, contaba con la planta. Me comento también que debia acudir algunos
sabados para sacar el trabajo porque se encontraban un poco atrasados y debian
estar al corriente. Yo acepté y fue asi como inicié a trabajar en Bracsa de México,
a partir del 3 de Marzo 2006, ese mismo dia conoci al C. P. Rubén Reyes quien
me capacitaria para todas mis actividades en esa empresa. Ese mismo dia por la
tarde recibi la llamada del C. P. Jesus Aguilar Director de Refrachtenik de México
para informarme que habia sido aceptada, y aunque me dio mucha pena, rechacé
la oferta ya que pensé que en Bracsa de Meéxico podria crecer mas
profesionalmente, y ademas estaria ya laborando como empleada y no como
becaria. Me preguntaron el motivo por el cual no me presentaria a laborar, y les

expliqgué que habia encontrado una nueva y mejor oferta y les agradeci la



atencion. Muy amablemente me reiteraron que cuando necesitara podian estar a
mi disposicion, lo cual fue muy grato para mi. Creo que he tenido suerte al
encontrar trabajo, y eso se manifiesta desde el momento en que estas enfrente de
la persona por la cual vas a ser entrevistada, ya que la seguridad debe ser la
primera impresion.

Para mi en lo personal trabajar con la C. P. Lorena de la Concha, y con el C. P.
Rubén Reyes fue de gran crecimiento profesional, ya que realmente puedo decir
que ellos fueron quienes me formaron profesionalmente. Mis labores como auxiliar
contable inician llevando tres empresas pequefias, una arrendadora y 2
constructoras, ya que en Bracsa de México, cuentan con diferentes empresas,
(Inter-companiias) dedicadas a la construccion. Es en esta empresa en la que
fundamento mi desempefio profesional. Y que por lo tanto, hago mencion el rango
en el que se encuentra el departamento de contabilidad en el cual en esta
empresa desempeiié, el cargo como auxiliar contable, mostrando asimismo el

organigrama general de Bracsa de México . Como se muestra a continuacion.

BRACSA DE MEXICO, 5.A. DE C.V.
ORGAHIGRAMA

Elkan Sorsby
Presidente y Director General

Daniel Roig
Director Financiero

Victor Manuel Garcia Algjandro Pinto Raiil Rodriguez
Director Administrativo Director de Construccién Director de Ventas

Compras Ventas

| Disefio de proyectos Mercadotecnia
Recursos humanos | Costos

Contabilidad

Crédito y Cobranza Admén.. de proyectos

AN

Sistermas

Organigrama Bracsa de México SAde C V.



Antecedentes de Bracsa de México S.A DE C.V.

El Grupo Bracsa de México esta conformado por empresas dedicadas
principalmente a la promocion de vivienda y a las diversas areas relacionadas a
dicha industria. Desde su comienzo en 1964, el grupo ha realizado actividades en
diversos sectores de la construccion, incluyendo proyectos habitacionales,

industriales y comerciales.

En el area de desarrollo comercial se han construido mercados populares y
centros comerciales del tipo “strip centers”. A su vez se han desarrollado un

limitado numero de proyectos de construccion de naves industriales.

Aunque a través de los afios Bracsa de México ha desarrollado proyectos
industriales y comerciales como los mencionados, la experiencia del grupo se ve

concentrada en el segmento de la vivienda.

Ya que los proyectos cubren un amplio rango de productos disponibles, desde

departamentos de interés social hasta edificios y casas de tipo residencial.

Se han construido y vendido mas de 30,000 viviendas en distintas ciudades de la
Republica Mexicana, utilizando los conocimientos del grupo sobre los mercados y
las legislaciones de las diferentes zonas del pais, incluyendo, entre otros,
Chihuahua, Distrito Federal, Estado de México, Guanajuato, Guerrero, Jalisco,

Puebla, Sonora y Veracruz.

Gracias a las sinergias creadas por la integracion vertical lograda dentro de

Bracsa de México, es que se ha logrado ofrecer productos de superior calidad en
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todos los aspectos, garantizando de esta manera el éxito dentro de cada uno de

los proyectos desarrollados.

Bracsa de México ha vivido diversas etapas por las que ha atravesado el pais,
abarcando desde grandes auges econdmicos hasta contracciones totales de
mercado. Asi mismo ha vivido los cambios dramaticos de la banca durante su
nacionalizacion y su subsecuente privatizacion, logrando mantenerse como una de

las empresas medianas de construccion de mayor prestigio en el pais.

Como anteriormente lo mencioné Bracsa de México, lleva diferentes proyectos
realizados en diferentes areas de la Republica Mexicana, por lo tanto cuenta con
diferentes (inter.-compaiiias), las cuales manejan los distintos proyectos dentro
de los cuales cuentan con plazas en Celaya, Veracruz, Acapulco, y el Corporativo
principal en México D. F. Al inicio de mi experiencia en esta empresa, comenté
que yo me encargaba de llevar la contabilidad general de tres empresas
pequefias. Con el paso del tiempo mis responsabilidades aumentaron y fue asi
como ya llevaba siete empresas: una empresa de servicios, una arrendadora, y
cinco constructoras, entre ellas “Construcciones de la Américas S. de R.L. de C.
V”, “Desarrollos Inmobiliarios Epsilon”, y “Copan XXI S.A DE C.V”, todas ellas
tienen sus proyectos de construccion, Construcciones de las Ameéricas y
Desarrollos Inmobiliarios Epsilon realizan proyectos de construccion de
departamentos dentro del D. F; y Copan XXI en Acapulco, Perfiles de Precision,
en Veracruz, y “Promociones Construmar” en Celaya, “Bracsa Arrendamientos” es
una arrendadora que también se encuentra en Meéxico y “Entregamos.com”

empresa de servicios. Yo me encargaba de llevar la contabilidad de todas estas
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empresas desde el control de gastos para la adquisicion del terreno, hasta su
desarrollo o construccién. En las constructoras filiales que se encuentran en
Veracruz y Acapulco se desarrollan algunos otros proyectos, y se tienen
contadores que llevan al igual la contabilidad general de esas plazas, de los
gastos generados en esas areas. La Contabilidad General se lleva con el sistema
Cont-PagO®, Y que mas adelante daré una breve descripcion del importante

funcionamiento que tiene este software contable.

Para la requisicion de un gasto, o cualquier otro control de cobranza o de
ingresos, se cuenta con un sistema desarrollado y creado por el area de sistemas
de Bracsa de México el cual lleva por nombre BD-Bracsa 2.0, un sistema interno,
por medio de la red (intranet) de esta empresa. Dentro del cual hablaré dentro de
mi descripcion mas adelante, ya que me enfocaré a lo que es Cuentas por pagar

utilizando software contable.

Acceso a Bd-Bracsa 2.0

Anteriormente comenté que Bracsa de México, cuenta con un programa llamado
BD-Bracsa 2.0, dentro del cual acceso con un nombre de usuario y contrasenia,

por cada empleado que requiera este programa.

Este sistema permite, desde elaborar una solicitud de compra de algin material
que se requiere para el uso y funcionamiento de las empresas dedicadas a la

construccion, arrendadoras o de servicios, como para el funcionamiento o gasto
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gue se requiera, elaboracion de cheques, control de proveedores, control de

cobranza, etc.

En este sistema todos y cada uno de los empleados de esta empresa cuentan con

acceso a este sistema, para la requisicion de un gasto.

En la Figural, se muestra el acceso al sistema, que se ejecuta por medio de un
usuario, y contrasefia, que es proporcionada por el area de sistemas, una vez

accediendo al programa, ésta es la pantalla que nos genera:

2} BD-Bracsa - Microsoft Internet Explorer

gooee
ston ||| e 51 (0] B || Elconeaa. | B windows..| EJviovimien...| Eianples...| Ejoracsa .| @uber | F
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/) BD-Bracsa - Microsoft Internet Explorer =& x|

File Edit View Favorites Tools  Help |

dmpack |~| = - @ [@ & | Dusearch [hiFavortes @veda B | - b bl - =] 4

address [&] heip:4/172,16.1.4/BD-BRACSA/Inkransac. cfm = @ee |unks >

BD-Bracsa 2.0 b vULIANA MARTINEZ —
Bancas
Estados de Cuenta

Avuiliar
Anziliar Detalle

ED-Bracsa © 2007 Versio 2
Solicitudes
i

eembolso de Gastos

Chegues
Consulta Chegues

Cobranza

Papos X Aplicar

Reporte de Cobranza
Pagos Recibidos Por Cliente
Estado de Cuenta Individual

Clientes =]

& Done

start|| | (0] & B> ] B H Ecentrac zo..|[E780-8racsa ... B>Feepraducte... | |O]inbex - Mier.... | #pocz - Micra.. |

G o E®@EE osisspm.

Figural, Acceso aBd-Bracsa 2.0

Mi trabajo comienza, una vez que yo acceso a BD-Bracsa 2.0, cada mes en el
transcurso del mismo se realizan solicitudes de pago, ya sea por el area de

compras, o alguna otra area de la empresa, que requiera un gasto.

En la parte superior derecha contamos con diferentes funciones que permiten
acceder a lo que necesitamos, mi labor comienza cuando cotejo el médulo de

Solicitudes, Consultas, presionando Clic derecho del control manual (ratén o

mouse), obtenemos la siguiente pantalla, como lo muestra la Figura. 2.
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a
x|

File  Edit Tools  Help
GeBack - =+ - @) (2] A} | Dysearch GaFavorites EiMedia B | Bh- S @ - 1= 4
address [&] http://172,16.1.4/BED-BRACSAfinkr ansac.cfm =| @an |L|nk5 »
P 3 =
Consulta Solicitud de Cheque  TULLANA MARTINEZ
Bancos
Proporcions Rangs de Fechas Estados de Cuenta
Fecha Inicial | Fecha Fmal' Continuar I
Status | Seleccione -
Destino ITDdES >
Empresa [Todas =1
Proyecto |TDE|DS =l
Consulta por Miimero de Solicitud Sl P
Proporciene Mumers de Solicitud Continuar I Consulia Cheques
Cobranza
Pagos X Aplicar
BD-Bracsa, @ 2007 Version 2.0 Eeporte de Cobranza
Pagos Recibicos Por Cliente
Estado de Cuenta Indivicial
Cliantas =

& Done

g start |J o] & & = &) H [Hcontrad.. | & 1BD-Brac... BAReprodu... | |Otrbox - ... | #Docz - Mi.. | #1705 - Micr.. |

[ [ | B Localintranst
G o s E® QS0 ossspm

Figura 2, Pantalla de Consulta de solicitud de cheque

Como se muestra en la Figura 2, al ingresar los datos que la pantalla requiere. El

primer paso es, indicar la Fecha Inicial a la cual necesito el reporte de solicitudes,

capturando desde el Mes/Dia/Afo, tanto para la Fecha Inicial como para la

Fecha Final, por ejemplo 01-01-07 al 03-31-07. En el segundo paso se indica el

Status, éste se deja en blanco. El tercer paso es el Destino, en el cual

seleccionamos Todas, si la empresa solo se encuentre funcionando en México,

por si no fuera asi, se indica, el lugar de la republica del cual requiero el reporte. El

cuarto paso, indico el proyecto Todos. El dltimo paso, es darle Continuar. Y nos

genera esta pantalla al ser llenados los datos, como lo muestra la Figura 3.
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Figura 3, Llenado de datos, para acceder a reporte de solicitud de cheque

Es de esta forma como inicia el proceso de Cuentas por Pagar, para poder

explicar detalladamente, su funcion mencionare lo que significa dicho proceso.

Concepto de cuentas por pagar.

Las Cuentas por pagar nos representan las obligaciones a cargo del ente

econdmico originadas en bienes o en servicios requeridos.

En esta cuenta se registran los saldos no documentados, a cargo de los

almacenes, pendientes de pago.
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La cuenta por pagar se representa por una poéliza de forma especial que tiene

como finalidad:

e Servir de orden de pago al cajero en todos los casos de erogacion de
fondos.

e Contabilizar los pagos por efectuar, con indicacion de las cuentas que
deban ser cargadas por esta causa.

e Registrar oportunamente el pasivo circulante a cargo de la empresa, el cual
debe ser liquidado en breve plazo.

e Evitar en la mayoria de los casos la apertura de cuentas personales a los

proveedores y acreedores diversos. *

Las cuentas por pagar son de caracter individual, ya que se expide una para cada
proveedor por cada factura que presente, o a cada persona a quien deba hacerse
un pago, por ejemplo en la Figura 4, se muestra el siguiente paso en el cual, el
proceso de cuentas por pagar comienza cuando, al darle Continuar, como se
indic6 en la Figura 3, me despliega esta pantalla, la cual me indica el reporte de
todas las solicitudes, de cheque de pago a proveedores de la empresa

seleccionada.

! Cuaderno de contahilidad, Ma. Teresa Estenoui Madrid. 1ra Edicién 2004 Universidad | beroamericana.
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Figura 4, Pantalla de Reporte Acumulado de Solicitudes de Cheque.

Como se muestra en la Figura 4, al posicionar el mouse, en el vinculo que indica

Detalle, nos despliega la pantalla, en la que puede consultar una solicitud y ver el

namero de cheque y el tipo de gasto que se trate. Como se muestra en la Figura

5.
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Figura 5, Consulta de solicitud (por proveedor)
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En cuentas por pagar se enlistan las solicitudes de cheque previamente revisadas
gue cumplan con los requisitos fiscales para su pago, el cual todos los jueves por
la tarde el area de compras entrega a cuentas por pagar, dando un listado por
empresa de las solicitudes elaboradas y autorizadas por el encargado del area
que solicita el pago al proveedor. Este debe ir acompafiado por los documentos

gue se mencionan posteriormente.

Para poder explicar detalladamente los pasos siguientes, hago mencion

primeramente a lo que se dedica el departamento de compras y como opera el

enlace de actividades para cumplir el procedimiento.

Procedimiento del area de compras.

El area de compras es el Responsable de las negociaciones con proveedores y

del seguimiento de todo el proceso de compra, esto es, requisiciones de

mercancia, érdenes de compra, condiciones comerciales y tramites de pago.

El primer paso que realiza el departamento de compras se lleva a cabo cuando se
genera la necesidad en la obra, ya sea cemento, arena, varilla, etc. Para poder
saber la cantidad el area de compras realiza un tabulador de lo que necesitan, asi

mismo verifican su presupuesto, lo que requieren y cuantas cosas van a necesitar.

Mandan la orden de compra a un proveedor, como se muestra en la Figura 6, en
la cual debe ir llenada la requisicién de acuerdo al nombre de la empresa, hombre

del proveedor, el folio consecutivo de la requisicion de compra que asimismo
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asigna el departamento de compras, y la descripcién del material, asi como las

firmas del encargado de compras y el encargado de la obra.

OBRA : KIRCHNER (BENITO JUAREZ) ORDEN DE COMPRA
STRUCCIONES DE LAS AMERICAS S, DE R.L. DE No.

TOLSTOL No.17 Sto. PISO TEL. 52 54 10 44 FAX 52 54 11 48

coL. anzuRES CP. 11590 R.F.C.: CAM 040827-M99 FECHA DE PEDIDO.

PROVEEDOR MATERIALES MTZ. FECHA DE ENTREGA
: .
PARTIDA: BANQUETA AT }j . MA F&TqA M | Z_ =

CLAVE | FAM | DESCRIPCION DEL ARTICULO [uwio | canmioap [ eu. ] weorte | 1ore | acum actua | acum. |  saoo

02 CEMENTO GRIS TON 1 BANQUETA 4516006
CEMEATD T'/CDPJCE.ETD OE  BAUGUETA .

£

N |
; ) !
A

R. JENCIA DE OBRA DIRECTOR DE CONSTRUCCION

LUGAR DE ENTREGA CALLE BENITO JUAREZ # 115, COL. ALBERT, MEXICO; D.F. DE LUNES A VIERNES DE 8:30 A 17.00 HRS.
RECIBE £M OBRA ING. ADOLFO CENDEJAS ROSALES
NDISFENSABLE PRESENTAR COPIA DE ESTA ORDEN AL ENTREGAR MATERIAL ¥ ANEXAR COPIA DEBIDAMENTE SELLADA ¥ FIRMADA POR EL ALMACEN, AL PRESENTAR 5U FACTURA

REVIZION DE FACTURAS EN TOLSTOI Na. 17 Sto. PISO LOS DIA MARTES DE 10:00 A 13:30 MRS, ¥ PAGOS MARTES DE 15:00 A 18:00 HRS, NO SE ACEPTARA ESTA ORDEN DE COMPRA SIN
FIRMAS AUTORIZADAS.

Figura 6, Requisicion de compra
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De este modo se analiza y estudia quien ofrece el mejor precio asi como dias de
entrega. El proveedor les indicara el presupuesto y cuando entregan el material
requerido de acuerdo a lo que necesita la obra, una vez que ellos estudiaron las
condiciones de crédito a 15 dias o a 30 dias, y verificaron el mejor presupuesto
qgue regularmente esta establecido, lo aceptan y entonces se genera la solicitud
por Bd-Bracsa 2.0, como se muestra la Figura 7, que es llenada por el
departamento de compras de acuerdo a sus necesidades. Es asi como inicia el
proceso por medio del cual debe entregar el departamento de compras al
departamento de cuentas por pagar, los documentos tales como la requisicion de
compra, la solicitud generada por Bd-Bracsa 2.0, la entrada de almacén, el

contrarecibo y la factura.
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Solicitud de Cheque Pagina 1 de 1

CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS S. DE R.L DE C.\.
KIRCHNER - JUAREZ 115
Solicitud de Cheque

CHEQUE Mo.2201
Fecha de Solicitud: 01-17-07 Solicitud No. 28364

Beneficiario: MATERIALES MARTINEZ HERMANOS S.A. DE C.V.

Moneda de Comprobantes: Pesos - Importe: $3, 194.98

Moneda de Pago: Pesos Fecha Requerida de Pago: 01-23-07

Forma de Pago: Normal  Destino: México Distrito Federal
Concepto: Suministro de 1/2 ton de cemento y 9 paneles W para Edificio KICHNER fact

3992-66937

Cuenta con comprobante: S

Solicitante: PUES ANTONO ML GAR GARETA Solicitud Autorizada Alegjamdvo Pinto

Por:
Autoriza Direceion: STEVEN SURSIHY NADE Fecha de Autorizacién: 12-Jun-05
Cheque No.: 2200 7 19-Jan-07
Seguimiento del Chegque Estatus
Status || Fecha Usuario
Elaberada 011 -19-07 FISEA TREZ MIGE R OR'TL)
|[nvindo 01-22-07|[BEATRIZ MIGEUEL ORI,
1Rccibido en Plaza)|endicae
! [Fendieme ]
_— e e e
ESTATES CORNTACONTARLE HETAPA  PAQUIEET] DESCRIFCION IMPORTE
AUTORIZADAN1165 6 1 10 Edificio / Unica EDIFICACION MATERIALES CIMBRA $2,430.00
AUTORIZADA 1165 6 1 2 Edificio / Unica EDIFICACIEN MATERIALES AGLUTINANTES ||  $764.98
TOTAL|[$3,194.98

BD-Bracsa, © 2007 Version 2.0

Figura 7, Solicitud (generada por BD-Bracsa 2.0)

Esta solicitud nos permite verificar el nombre de la empresa a la cual se requirio el
gasto automaticamente el sistema al imprimirla nos generara esta presentacion y
por la cual veremos la fecha en que fue solicitado el gasto, el nombre del
proveedor, el monto total y la descripcion del gasto, asi como la cuenta contable a

la cual va a ir cargado.
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Una vez que el material llega a la obra donde se genere el gasto, siempre debe

haber un responsable, que en este caso le llamamos Residente de obra. El

verificard que la cantidad que le es entregada del material es el que esta correcto

en la orden de compra, asi como las firmas de la gerencia de compras, del

residente de obra, y asimismo se realiza la entrada del almacén como se muestra

en la Figura 8.

DESARROLLO: "KIRCHNER" ENTRADA DE
CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS S. DE R.L. DE C.V. ALMACENNo. | & & <=5
CALLE BENITO JUAREZ No. 115 COL. - __3ERT ORDEK = COMPRA No.

PROVEEDOR Y~ . P I T e = A e b FECHA DE ENTREGA e S e

AMBAE S L
No. DE REMISION Y/O FACTURA _ oo\ >

CLAVE FAM. DESCRIPCION DEL ARTICULO UNIDAD CANTIDAD P.U. IMPORTE
SN o a,. S S, B ey
C_E4AE el xe L JETE L <= Y~ F. = B Foess =
~
/':
./..
N

CHSTRUCCION

Sr— g

S.DERL.DECY. !
/ / S MONTO 5
~ ki s SE ; DESC. FINAL 5
/f/' SUBTOTAL s
L VA >
RECIBIO: | IE [T =\
ALMACEN: L REVISO:

#

. ESTA ENTRADA NO ES VALIDA SIN SELLO ¥ FIRMAS CORRESPONDIENTES

Figura 8, Entrada de almacén

Este debe contar con el nimero consecutivo de la entrada del almacén el cual

también establece el departamento de compras. También debe contener el sello

de la obra, el cual debe mencionar “Construcciones de las Américas S. de R. L. de

C. V.”, Nombre de la Obra (por ejemplo Kirchner), fecha de recibido y firma, la

descripcion del material, el nimero de la factura y/o remision o en todo caso orden
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de pedido, el importe total del material, la firma de autorizado del residente de obra

quien es el responsable de ésta.

Asimismo debe entregar el proveedor la factura original, y/o remisién (en el caso
de que no se haya hecho el acuerdo que sea contra entrega de cheque; de ser

asi, entonces a la entrega del pago el proveedor hara entrega de la factura).

Una vez que el Residente hace entrega de la orden de compra, entrada de
almacén etc, entonces se le hace entrega al proveedor de un CONTRARECIBO,

como se muestra en la Figura 9.

CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS
S.DER.L. DEC.V.
TOLSTOI No. 17 52 PISO
COL. ANZURES 11590 MEXICO, D.F. 5 3 9
TEL.: 5004-2200 FAX. 5004-2204
( CONTRARECIBO )
México, a de del 200_~
Recibimos de:
Los siguientes documentos para su revision
( NUMERO DE FACTURA [ IMPORTE 8]
' | !
' e 24
'l # i
~ J
ToTAL ( ' )
-
REVISION:
Martes de 10:00 a 13:30 Hrs.
PAGOS:
Martes de 15:00 a 17:30 Hrs.
RECIBI

Figura 9, Contrarecibo

22



El proveedor entregara el contrarecibo el dia que esté programado el pago, éste
debe contener los datos de la empresa a la cual esta generado el gasto, la fecha
en la cual fue entregado el material, el nombre del proveedor, los nimeros de
factura, y/o remisién, el importe total de cada una de ellas y la firma del proveedor.
El residente de obra canaliza los documentos al departamento de compras para
poder programar el pago en el sistema Bd-Bracsa 2.0. El cual tuvo que haber
estado programado de acuerdo a las condiciones de crédito las cuales

establecieron el departamento de compras y el proveedor.

Por ultimo, lo mas importante, la factura, la que sera entregada al departamento
de cuentas por pagar. (La factura debe contener todos los requisitos que marca el

Art. 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion), gue son los siguientes.

Requisitos de los documentos fiscales.

I. Contener impreso el nombre, denominacion o razon social, domicilio fiscal y
clave del RFC, de quien los expida. Tratandose de contribuyentes que tengan mas
de un local o establecimiento, deberan sefialar en los mismo el domicilio del local
o establecimiento en el que se expidan los comprobantes.

[I. Contener impreso el numero de folio.

[ll. Lugar y fecha de expedicion.
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IV. Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien

se expida.

V. Cantidad y clase de mercancias o descripcion del servicio que amparen.

VI. Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en nimero o

letra, asi como el monto de los impuestos que en los términos de las disposiciones

fiscales deben trasladarse, desglosado por tasa de impuestos, en su caso.

VII. Numero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se

realizd la importacion, tratandose de ventas, de primera mano de mercancias de

importacion.

VIII. Fecha de impresion y datos de identificacion del impresor autorizado.

Las facturas son acompafadas por notas de remision u orden de pedido, como se

muestra en las Figuras 10, 10-1,10-2,10-3, a continuacion.
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MATERIALES “MARTINEZ HERMANOS., S.A. de C.V.”

Compra, Venta, Fabricacion de Materiales para Construccion y Ferreteria en General

BODEGA MATRIZ

Emilio Carranza No. 50
Col. Santiage Ahuizotla
Azcapotzalco, D.F., C.P. 02750
Tels.: 53-59-23-87, 55-76-38-66,
55-76-82-45 FAX: 53-59-47-58

BODEGA ATIZAPAN
Bivd. Adolfo Lopez Mateos

Esqg. Alamos No. 4
Col. Fco. Villa
Tel.: 53-98-84-20
Nextel: 31 87 74 01

BODEGA TULTITLAN

Coacalco L #6 M #190
Col. San Mateo Cuautepec

Tultitlan, Edo. de México
Tel.: 58-90-92-65
Nextel: 31 87 74 01

Nextel: 31 87 74 06

s c.o. N ﬁ_’.'__ , I

TOLTOI #17 50. PISO
COL. ANZUREZ MIGUEL HIDALGO C.P. 11590
\_R.F.C. CAM 040827 M99
St DEN No CONDICIONES

OBSERVACIONES

UNIDAD

CANTIDAD

10 SACOS CEMENTO MOCTEZUMA

NITARIO

IMPORTE

66.52 665.20

Fecha de Pago. ENE

Num. Solicited.
0.C.

ETECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS 98/100 M.N.) SUB-TOTAL 665.20
\ i s RO 99.78
BODEGA TOLUCA BODEGA HUIXQUILUCAN BODEGA (
Calzada Pacifico Km 3.8 Carr. Rio Hondo Huixquilucan Carretera Las . 6.5
Col. El Liano Sta. Cruz, Cuautenco, Lte. 9 Mza. ol. EI P Coyotepec, Edo. d co 764.98
Zinacatepec, Edo. de México Edo. de Mé: Tel 59 42
Tel.: 01 722 51 82 905 Nextel: 31 87 74 05 Ne Nextel 7 7 .

xtal: 31 87 74
R.F.C. MMH-840710 NE3 tCED. EMP 1275 986

“PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION™ “EFECTOS FISCALES AL PAGOD”

RSO EN MENCD, POR LC R som,
ar

THMREE-E-SUSINESS FORME, 5.4 DE G\ 370 0L PLAN
EM L Pk DE INTERET COEL SAT DEL 08 DE MASZ OF 2008 79 D MAYD D 2008 SE MMPRIMERCH 1,500 FOLIOS DEL HU-L.501 AL HULS,000 VGENCIA 14 DE MAYD DE 2008 "NUMERC DE

EDX DF MENCD. TEL. S677-17-00. MMESOR

DL SSSTEMA DE CONTROL D IMPRESCRES AUTORIADOS” S04ITTE

ORIGINAL

LA REPRODUCCION NO AUTORIZADA DE ESTF COMPROBANTE CONSTITUYE LN DELITO EN LOS TERMINOS DE LAS DISPOSICIONES FISCALES

Figura 10, Factura 3992 proveedor Materiales Martinez Hermanos
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MATERIALES “MARTINEZ HNOS”,, S.A., de C.V.”
FAR Comipra, Vetta - 2bicaciOn de Materiaies pAraTCanstiiteion y Ferreteria en General \\\

GRUPO

CLIENTE SU ORDEN No. PEDIDO
(3603 ) CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS S. DE - No. 81750
OLSTOI #17 5 PISO COL. ANZUREZ T T
E.D:
X 2 T ek a1l
Poomoo i | Descaipcion [eoounmao] —wporTe |
G& 52 004 CEMENTS MOCTEUMA 650 AT
BFNITO JUAREZ
EETECIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N. 765.00 )
SUB- TOTAL 765.00
4

42249

Figura 10-1, Pedido 81750
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MATERIALES MARTINEZ - BODEGA AZCAPOTZALCO -
MATERIALES “MARTINEZ HERMANOS., S.A. de C.V.”

Compra, Venta, Fabricacion de Materiales para Construccion y Ferreteria en General

\\‘artmez

GRUPO

CLIENTE

( 36C) CONSTRUCCIONES DE LAS AMERIQ
TOLSTOI #17 § PISO COL. ANZUREZ

SMATERIA

SU(

ORLECN No.

| EXPEDIDA EN MEXICO,D.F.A: | OBSERVACIONES

CANTIDAD

.00 pz w014 PANEL 3" 23478 211304

" Uniowo DESCRIPCION PRECOUNTARO|  IMPORTE |

S

DOS MIL CUATROCIENTOS TREINTA PESOS 00/100 M.N. -

SUB-TOTAL

. V.A.

“PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION® ECTOS FISCALES AL PAGO"

WPRESO EN MENCO,
AUT PUBLICADA EN LA

%
POR THREE-E-BUSINESS FORMS, S.A. DE C.V RFC TBF 520228 PHO AV HIDALGO Mo 370 COL. PLAN DE GUADALLIPE v C. P S4780. CUAUTITLAN (CALLI, EDO. DE MEXICO. TEL S677-17-88 IMPRESOR AUTORIZADD CON DFICIO Ne SATE-A-1-30268 MARZO 05 2002 |

PAGINA D INTERMET DEL SAT DEL 06 DE MARZYD DE 2002 27 DE JUNKD DE 2005 SE IMPRIMERON 8,000 FOLIOS DEL 60,001 AL (58,000 VIGENCIA 2% O JUN0) D 2007. “NUMERD DE APROBACION DEL SISTEMA DE CONTROL DE IMPRESORES AUTORIZADOS" Ta4IM4
v

ORIGINAL

LA REPRODUCCION NO AUTORIZADA DE ESTE COMPROBANTE CONSTITUYE UN DELITO EN LOS TERMINGS DE LAS DISPOSICIONES FISCALES

Figura 10-2, Factura 66937
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MATERIALES “MARTINEZ HNOS”., S.A., de C.V.”
~Compra Venid Fapficacidn de Materales paral Construteion y Ferreteria en General \\‘
artinez

G R U PO

SU ORDEN No. PEDIDO
81710

MEXICO, D.F.

{ 3603 ) CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS S. DE R
TOLSTOI#17 5 PISO COL. ANZUREZ
P -

CONDICIONES

if 5 S neil
UNIDAD DESCRIPCION

IMPORTE

PRECIO UNITARIO

w014 270.00 2 .430.0(
~ = t
ENITO JUAREZ \eé ( G! md _/_6 r[ C{/ (C}/; /D/e !'
QOS MIL CUATROCIENTOS TREINTA PESOS 00/100 M.N. 2.430.00 .
YA 000

TOTAL
i - BEEE

Figura 10-3, Pedido 81710

Una vez que se revisan los requisitos fiscales que debe contener cada factura
para poder contabilizar, se ingresa al sistema informéatico BD-Bracsa 2.0, y en la
parte superior derecha como lo muestra la Figura 11, en la opcion de Cheques,
Elaboracion, pulso el boton derecho del ratén (o doy un clic derecho al mouse) y

automaticamente me despliega la siguiente pantalla:
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Procedimiento de cheques por elaborar

TTEqOET

5 DEJd0EDI B IW = EEE

Solicitudes de Cheque por Elaborar Registro de Chegueras
Consulta de Chequeras

PEEFILES DE PEECISION, 5.4 DE Cheques

Elahoracidn

Consulta

Cancela

Haldos Cheques por Elaborar

Pago de comsiones al 18 de Envio de Chegues
16962 (11-18-05  |11-25-05 11-29-05 |$1,016.40 [TADME BATATA [Hovianbre, Desouerto pago | W [Elaborar Consulta Chegques Enviadas

de anticipo de F 24200 Entreza de Cheques

Autorizado Eechalcs
Pago

Mo |[Solcitado Lnp orte |Beneficiario Concepto Seleccione

Pagzo de Corniciores 1l 30 de
17337 |12-01-05  [12-01-05 12-15-05 $751 20 |TADME BATATA moviewbre. Desosto por ¥ |Elaborar

aticipo de $179.00 Solicitudes
s Holicitud de Chegue
17249 |12.19.05 |12.19.05 |12-20-D5 |$1,8?9.5D |mm:|: EATATA |§f° o Comisimes sl 163 || 7 |Elaborar Consulta
— Iodifica
18459 |Dl-18-06 |Dl-19-06 |Dl-31-06 |$2,210.25 |mm:|: BATATA |P*€° e comsiones o113 & | 7 | Blahorar Cancela

18865 02-07-06 |02-09-0a 02-14-06  |$1,563.25 |TAIME BATATA

Pagn de comisiores al 1 de
Febrero . Descuerto pago de [~ |Elaborar Cobranza

ardicipo de 3§ 372.20
o de 3 Consultas

19197 |02-2l3-06 |02.22.06 |02-28-Dt5 | $902 25 |om1m. o [ dcomisiones 13 4| 7 |Blahorar Pagos Recibidos por Cliente
TOTAL [$2,329.45 =
| PR R PP e —

Beleccione Cuenta I Seleccione vl Digite la Fecha de Emisidn de Chegues I

Fegresar | Continuar I

Figura 11, Solicitudes de cheque por elaborar

Esta pantalla sirve para la verificacién de datos que automaticamente se procesan,
porque una vez que es autorizada la solicitud para pago por el departamento de
compras y el area de tesoreria, se asigna un nimero de cheque consecutivo por
cada una de las solicitudes, con el que se genera este reporte. Cuando se revisa
este acumulado de cheques por elaborar, se copia y se pega en una hoja de
trabajo de Excelo® para poder hacer una integracion de todas las solicitudes.
Después, inserto una columna del lado derecho en la que se indica si el cheque

cuenta con factura original y todo los documentos anteriormente mencionados.
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En caso de que el comprobante no fuera entregado se hara mencion que sera

contra entrega de cheque. Por ejemplo se muestra a continuacion la Figura 12.

&)= 17jul [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel - 7 X
Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista ® - 7 X
z % FE T -l e mE St [[woress .| FFomato condicional - SeInsettar ~ | E - ?,7 }}
Z3 {28 Dar formato como tabla = | 5% Etiminar - | ]~ #
e 7 N & 8 -|H-||5 A= - |8 - % o00f[%h B [ Estilos de celda ~ &) Formata - || (2~ )?fri?:r:ra: Hiﬁifg;g,-
Portapapeles ™ Fuente ) Alineacién i Nimero = Estilos Celdas Maodificar
F21 - = | 55289 [z
A B c D E F G H E
1 Mo Solicitado |Autorizado |Fecha de Pago Importe Beneficiario (3
2 |BracArend [ 33136|07M10/2007 [07-13-07  [07-17-07 $869.00|ISRAEL NAVARRO ZARAZUA Qriginal
3 BracArend [33251]0712/2007 [07-13-07  [07-17-07 $5,657.58|BBVA BANCOMER, S.A Impuestos
4
5 |BracMex 33016|07/04/2007 |07/06/2007 |0717-07 $13,388.14|COMUNICACIOMES NEXTEL DE MEXICO, S.A. DE C.%Original
& [BracMex 33119|07M10/2007 |07H0/2007 |07-17-07 $2,125.99|FIPROS, SADECV Original : |
7 [BracMex 33121[07/10/2007 [07-13-07 _ [07-17-07 §4,659.00[VON WOBESER Y SIERRA, 5.C vs entrega de cheque 1
8 |BracMex 33122|07M0/2007 |07-13-07  |0717-07 $43,206.57 [INVERSIONES E INMOBILIARIA MARA 5.A Qriginal
9 |BracMex 33123|07M0/2007 |07-13-07  |07-17-07 526,018 19 [MANTEMIMIENTO TEFIMA SADE CV Original
10 [BracMex 33142|07M11/2007 |07-13-07  |07-17-07 $22 292 75(LOURDES ESTELA ROJAS ARRAZOLA Original
11 BracMex 33145|07M11/2007 |07M11/2007 |07-13-07 $4,806.72|1+D MEXICO, S.A. DEC.V. Qriginal
12 |BracMex 33244|07M2/2007 |07-12-07  |0717-07 $3,090.00)|COMERCIALIZADORA BLASON, S.A. DEC.V. Qriginal =
13
14 | Cenjunto 32564|06-19-07  |06-22-07 | 06-26-07 $8,970.00)|SYRQUIN ¥ ASQCIADOS, 5.C. Qriginal
15 |Cenjunto 33135|07M0/2007 |07-13-07  |0717-07 $8,970.00|SYRQUIN Y ASOCIADOS, 8.C. Qriginal
16
17 [americas [ 27549[12/07/2006 [07/06/2007 [12/12/2006 $20,700.00[LADRILLOS EN REMOJD, SA DECV vs entrega de cheque
18 |Americas 28475|01-18-07  |07/06/2007 |01-23-07 $7,486.50| CORPORATIVO DPIA, S.A. DE C.V. vs enirega de cheque
19 Americas 28478|01-18-07  |07/06/2007 |01-23-07 $7,486.50| CORPORATIVO DPIA, S.A. DE C.V. vs enfrega de cheque
20 [Americas 28479|01-18-07  |07/06/2007 |01-23-07 $8,136.25|CORPORATIVO DPIA, SA DECV. vs enfrega de cheque
21 Americas 32173|05-31-07  |07/06/2007 |07/10/2007 $55,269.00|LUZ ¥ FUERZA DEL CENTRO copia
22 Americas 32455|06-13-07  |07/06/2007 |07/10/2007 $24,862.256[DISTRIBUCIONM INTERCERAMIC, S A.DECV. Qriginal
23 [Americas 32657|06-21-07 06-29-07 06-26-07 $3,611.40|NOTARIA 230 5.C vs entrega de cheque
24 [Americas 32829|06-27-07  |07/06/2007 |07/10/2007 $29,309.34[SANITARIOS, AZULEJOS Y RECUBRIMIENTOS S.A. Di Original
25 Americas 32961|07/02/2007 |07/06/2007 |07/10/2007 $65,395.89[DISTRIBUIDORA TAMEX 8.A. DE C.W. Qriginal
26 [Americas 32996|07/04/2007 |07/06/2007 |07/10/2007 $53,009.25[SALVADOR SANCHEZ HERNANDEZ vs enfrega de cheque
27 [Americas 32097|07/04/2007 |07/08/2007 |07/10/2007 $59,093.79[DISTRIBUIDORA DE PLAFONES ¥ PANELES DE YES!vs entrega de cheque
28 [Americas 33035|07/05/2007 |07-12-07  |07/1042007 $22,000.00[PINTURAS MARVIC, S.A. DE C.V. Qriginal
29 [Americas 33038|07/05/2007 |07-12-07  |0717-07 $10,760.00[MATERIALES MARTINEZ HERMANOS S.A DEC.V. Qriginal
30 Americas 33039|07/05/2007 |07-13-07  |07-17-07 $9,080.68|PLUMBERS CENTER S A DEC.V.- Original
4 4 » H| Hoja2 <2 0 m e
Listo | [0 assse ) |
m TETHTETY sexmst.. | Sijtabaio.. | ENocmo.. | Cascaumer | @@msuto.. [ sekmest.., ES @& 09:48 a.m.

Figura 12, Integracion de solicitudes previamente revisadas para envio de autorizacién de

pago.

Una vez terminado de analizar cada solicitud de pago, envio la relacion por correo
electronico a la encargada del area de Tesoreria, la Lic. Beatriz Miguel Ortiz

(bmiguel@bracsa.com), y a la Gerente de General, la C. P. Lorena de la Concha

para su aprobacion, todos los viernes antes de las 10:00 AM, ya que los pagos se
realizan los dias martes a partir de las 3:00 PM a las 6:00 PM los que son

entregados a cada proveedor por el area de caja.
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En el caso de solicitudes que fueron autorizadas los viernes por la tarde, envio un
anexo el dia lunes por la mafiana, a la encargada de tesoreria la Lic. Beatriz

Miguel Ortiz.

La Lic. Beatriz, se encargard de generar los pagos, los cheques (certificados o
normales y/o las transferencias), y sucesivamente, tesoreria entregara copia del
comprobante de transferencia y/o de la poliza cheque para seguir el procedimiento

de contabilizacién de esos pagos.

Existen ademas politicas de pago a proveedores que a continuacion describo.

Politicas de pago a proveedores.

“1l.- Los Contadores no podran modificar el listado de solicitudes de pago que
hayan enviado al area de Tesoreria y no podran enviarlo después del dia y hora

sefalados. Por lo que solicitamos consideren este punto.

2.- Toda solicitud registrada en el archivo de pagos enviado a Tesoreria, debera

estar previamente autorizada en el BD-Bracsa 2.0.
3.- No se debera elaborar ningin cheque en plaza, hasta que la Tesoreria
Corporativa valide y confirme el listado enviado por cada contador. Esta validacion

debera ser a través de correo electroénico.
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4.- Los cheques para pago del dia martes en las plazas se elaboraran Unicamente
los lunes, por ningln motivo en otro dia, por lo que deberan llevar la fecha del
martes. Pero por ningn motivo se expediran cheques posfechados fuera de este

punto.

5.-El dia de pago para proveedores, acreedores y reembolsos de gasto, en todas

las plazas, sera el martes en un horario de 3 a 6 de la tarde.

6.- No se entregaran cheques de proveedores, acreedores o reembolsos fuera del
dia sefalado para pago.(Martes), ya que los saldos finales en las cuentas de cada
plaza que resulten por no haberse presentado algun proveedor por su cheque se

utilizara por la tesoreria corporativa.

7.- Cuando se trate de pagos de ndmina semanal se debera enviar la relacion de

pagos (para su fondeo) al area de Tesoreria el dia jueves antes de las 6 PM.

8.- Se debera informar al area de Tesoreria, el importe para el pago de impuestos;

dos dias habiles anteriores de la fecha de pago.

9.- El pago de comisiones se efectuara por medio de transferencias electrénicas.

10.- Todas las solicitudes con forma de pago transferencia, deberan tener como

destino México, no importando la plaza, validando que las cuentas de pago sean
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de BBVA Bancomer. Si los datos registrados en la solicitud no corresponden al

beneficiario 0 no existen, el pago se programara hasta el siguiente martes.

11.- Los cheques se deberan certificar el mismo dia de la fecha de pago,
confirmando los saldos en las cuentas, ya que son descontados de manera

inmediata.

12.- En caso de la cancelacion de algun cheque, debera ser reportado al area de

Tesoreria para su control.

13.-Se debera llevar una conciliacion bancaria diaria en cada plaza.

14.- Todos los viernes debera enviarse por correo electronico las conciliaciones

bancarias diaria de cada plaza al area de Tesoreria.

15.- Los Contadores de cada plaza son los responsables del resguardo y custodia

de los cheques.”

Una vez autorizados los pagos como se acaba de describir, ingresamos al sistema
ContPAQo®, el cual permite contabilizar las cuentas por pagar, asi como otras

funciones mas.

2 Manuales y procedimientos de Bracsa de México SA. DE C.V.
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Concepto del sistema ContPAQee.

ContPAQo®, es una herramienta que permite obtener informacion contable,
financiera y fiscal de la empresa. Esta disefiado para facilitar el trabajo y hacer
mas eficiente la toma de decisiones de la compafiia a nivel directivo y gerencial,

de una manera rapida y oportuna.

Modulos de acceso al sistema ContPAQee.

 Catalogo de cuentas

* Polizas

* Reportes Financieros y Auxiliares

* Reportes Fiscales (Régimen General de Ley, Régimen Simplificado y Pequefios
Contribuyentes)

« Control y Depreciacién de activos fijos

* Devolucion de IVA

* Presupuestos

* Reexpresion de Estados Financieros (Boletin B-10)
* Centros de costos

» Grupos Estadisticos

* Prepolizas

 Hoja Electrénica Financiera y Fiscal
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Principales caracteristicas de ContPAQoe.

» Multiempresa, permite crear las empresas que se necesiten sin costo adicional.

* Multimoneda, permite generar los ajustes por diferencia cambiaria, por cada

moneda y por periodo.

» Hoja electrdnica que permite realizar cédulas y reportes a la medida.

* Periodos abiertos evitando cierres mensuales.

 Importacion y exportacion en linea o archivo texto hacia sistemas desarrollados

por terceros.

* Integracion total a AdminPAQ (Facturacién, Compras, Inventarios, CXC y CXP) ,

CheqPAQ (Tesoreria'y Bancos) y NomiPAQ (Némina) .

» Cuentas de orden para llevar el control de informacion fiscal y contable por

separado.

» Reportes fiscales para presentar pagos provisionales, ajustes y declaracion

anual.

» Centros de costos para organizar gastos e ingresos por departamento 6

sucursales.

» Manejo de régimen simplificado y pequefios contribuyentes

» Diez métodos de presupuestos diferentes.
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» Modelos financieros en Excele®, para el control y depreciacion de activos fijos.

* Actualizacion del sistema por internet.

* Incluye una herramienta para dudas en el uso del sistema llamada “Mi Asesor”.

*Manual electrénico.

* Impresion rapida en modo texto para impresoras de matriz de punto.

Funciones de ContPAQee.

1.- Proporciona la caracteristica vital de la actualizacion en linea, lo que permite
tener toda la informacion al dia y asi conocer la utilidad o pérdida del ejercicio,

saldos actuales y movimientos del ejercicio y del periodo.

2.- Permite estructurar el catalogo de cuentas a varios niveles ya que es posible
tener hasta 999 niveles de cuentas y subcuentas ademas de un coédigo

alfanumérico de 20 digitos.

3.- Realiza la reexpresion de Estados Financieros (Boletin B-10) por medio del
método de indices, en el cual su objetivo es corregir los renglones mas
significativos que se ven afectados por la inflacibn como la actualizacion del activo

y su amortizacion, del capital contable, el efecto por posicion monetaria etc.
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4.- Permite definir modelos de polizas (Prepdlizas) como ayuda para agilizar la
captura de aquéllas que son repetitivas o con un importe de distribucién entre

diferentes cuentas.

5.- Concentra saldos de varias compafilas para la obtenciébn de Estados

Financieros Consolidados.

6.- Permite desarrollar reportes a la medida y con diversos formatos.

7.- Protege informacion al contar con claves de usuarios, permitiéndole definir

accesos, para cada una de las opciones del sistema.

8.- Calcula los pagos provisionales (mensual o trimestral), el ajuste (semestral) y la
declaracion anual del ISR, Impuesto al Activo e IVA; asi se puede obtener

informacion fiscal en forma rapida y sencilla con el médulo de reportes fiscales.

La informacibn es  obtenida directamente de la  contabilidad.
9.- Proporciona toda la informacion para solicitar la devolucion de IVA ante

Hacienda, inclusive genera los dispositivos magnéticos.

10.- Permite registrar cada uno de los activos fijos que se utiliza en la empresa,
generando el calculo de la depreciacion contable y fiscal de acuerdo a los datos
proporcionados para cada activo fijo y mediante una cédula donde ademas incluye

informacion referente a la base IMPAC (Impuesto al Activo).

11.- Ofrece la obtencién de los reportes para régimen simplificado y el régimen de
pequefios contribuyentes. La informacion es obtenida directamente de la

contabilidad.
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12.- Permite registrar a las cuentas deseadas, presupuestos para cada mes de
cualquier ejercicio, permitiendo obtener estados financieros comparativos de

saldos contra presupuesto.

13.- Identifica porciones dentro de una compafiia para las cuales se llevan
registros contables separados, se pueden obtener Estados Financieros por
departamento o reportes como: Andlisis de gastos o ingresos, Estado de

resultados y Balance por cada centro de costo.

14.- Permite por medio de cuentas estadisticas, concentrar o relacionar
informacion de diversas cuentas o grupos de cuentas, obteniendo informacion

como: Utilidad, IVA neto, analisis de gastos o ingresos, de clientes, entre otros.

15.- Genera toda la informacion necesaria para el control contable financiero y
fiscal de la empresa por medio de una hoja financiera basada en Excelo®, que
permite obtener informacion directamente de la contabilidad. Con esto se pueden
elaborar hojas de trabajo, reportes gerenciales y modelos financieros esenciales

en la toma de decisiones.

16.- Genera en forma automatica la péliza de ajuste por diferencia cambiaria,

calculando la utilidad o pérdida cambiaria.

ContPAQo®, es un sistema, contable, financiero y fiscal, facil, sencillo, pero sobre

todo eficaz.
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Acceso a ContPAQoe.

La contabilidad de cuentas por pagar es una de las otras funciones que
complementa, este proceso, para su contabilizacion, consulto en BD- Bracsa 2.0,
las solicitudes de pago que fueron o no autorizadas, ya que uno de los
procedimientos y politicas de esta empresa es contabilizar conforme a solicitud, ya
gue la demanda por mes de cada pago a proveedor es muy alta. El proceso es
imprimir cada solicitud, y el paso para entrar a cada solicitud se mencion6

anteriormente en la, Figura 4.

El sistema da la opcion de imprimir para proseguir a su contabilizacion. Una vez
que se cuenta con todas las solicitudes por empresa, se accede al sistema

ContPAQo®, como lo muestra la Figura 13.

Indicando Nombre del Usuario y Clave de acceso, en el cual me despliega esta

pantalla.
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i ContPAL] 2004 I ]

Datos del usuario

Nombre del usuario

Clave de acceso

ﬁcepta.l HWioncon

ifstart ||| [ 50 O] B | Eubror |[is# contPag 2004 4 ZEOQNT & otospm

|| [Btwindows Media player | EBracsa pioT 03

Figura 13, Acceso al sistema ContPAQo®.

Esta pantalla nos permite acceder a los diferentes mddulos que anteriormente
mencionamos y que este sistema nos facilita. Para acceder a la empresa a la que
se ingresara la contabilidad de las cuentas por pagar, el procedimiento es el

siguiente:

Procedimiento de captura de polizas Diario en ContPAQee.

1.- En el icono visualizado a la izquierda, de color rojo, observamos que se puede
desplegar una pantalla con los nombres de las diferentes empresas que tenemos
dadas de alta, se pulsa (o se da un clic) para seleccionar la empresa, se le da
aceptar. Es de esta forma como se accede a la empresa que sea requerida, como

lo muestra la Figura 14, para poder acceder a la empresa solicitada.
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) ContPAL) 2004 ;.LDFE_XI

Archivos . Ayuda

| |.‘§Iz|#|‘E| @Eélﬂl!] ﬁ%IHE‘. @]E.‘f?l&l
|

BRACSA ARRENDAMIENTOS 5 A DE CV. -

PROVECTOS

RICAS 5.DEFL DECY
NS TR L DS A ErSlL N A D E‘.
EONSTRUCEIONES JAk zesat =

EDF\PDHAEIDN F‘ALENQUE 5.4 DE CV.

DESARROLLODS INMOBILIARIODS EPSILOM MEXICO 5. DE |
EMPRESA PRUEBA xﬁ_gnc_elar
empresa prueba catalogo

ENTREGAMOS COM 5 4 DE C. W :I

TR spaldar &P Bectauar

seat] 7 151 ) >

> | DBwindows Media Player | EljeRacsa DIoT 03

| EdLibrot | [ElcontPag 2004 J REOOPT & ovorpm.

Figura 14, Acceso alaempresa

El registro contable de una cuenta por pagar es el siguiente: seleccionar en la
barra de herramientas la opcion de Pdlizas, pulso el botdén derecho (clic derecho) y

se despliega la siguiente pantalla Figura 15:
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ivos  Edicion lizas Reportes Catalogo  Ackivos Fijos Reezpresion Devolucion de IvA  Cierre  Ventanas  Ayuda
m E @ Palizas, .. Chrl4+P
Afectacitn de pélizas.
Traspaso de auxiliares. ..
Bajar polizas. ., Fd
Cargar pélizas. Fs

Prepélizas 4o
Bajar prepolizas. ..
Cargar prepélizas. .,

Desglase de movimentas de Fljs de efactiyo...
Asignacien de periodo de Causacin de I,

hstert]|| o 150 (0] 2 >

|| B Windows Media Flayer | EERACSA DIOT_03 ELibrot ||Elcontranzoos - co.. [¢ BE@@EPT % ooz pm.

) ContPAQ 2004 - CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS, 5.DE R.L. DEC.¥. =10l x|

Pilizas Reportes Catdlogo  ActivosFijos Reexpresion Devoludién de VA Cierre  Ventanas  Apuda

@EB B6saw BlElsF e s 2] 2] B

Prepdliza Importe Base I Clase sin afectar I Pdliza de ajuste
[Winguna =l 000

Diario de pélzas | =

Datos de la péliza

Fechs |01/08/2007 Mrmero
Tipo  |Ingrssos ~ Concepto | 4|
Mlawirrssties il x| Ji3| il| =

Cuenta I Nombis de la cusnta | Cargo | Abono | Seq deMegocio | Refersncia | Cance
0000-00-000-0000-0000 0.00 000

[EN I o
Cifra de
ool | Totales | I

‘Ehmmar b/ tueva %’,‘Egp\ar & ropimic &ance\al |

& Smart Wizard
Removed:Unknown Device

ighstart|| A 51 (0] B || [BiWindows Hedia Player |[Blcontragzo0s-c..  [{ REROFT % >

Figura 15, Acceso ala captura de una Pdliza

El registro comienza cuando se imprime la solicitud. En el caso de que ya se
cuente con la factura, debe tenerse en nuestro poder la factura original, el recibo
de pago, la requisicion de compra y la solicitud de cheque, como se mencioné

anteriormente.
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El procedimiento contable se realiza de acuerdo a la cuenta que ya se encuentra
indicado en la solicitud de cheque, de acuerdo a lo que el area solicitdé del pago de
dicho proveedor, en el concepto de gasto, menciono la razén del pago (por
ejemplo: Suministro de % tonelada de cemento y 9 paneles W para edificio
Kirchner, Fact- 3992-66937, en donde Kirchner es el nombre del proyecto al cual
va a ir registrado el gasto, ya que se tiene dividido por centro de costos y
asimismo en un rubro que indica la solicitud de cuenta contable); automaticamente
ya viene indicado en la solicitud que fue generada por Bd-Bracsa2.0, a qué
cuenta voy a registrar la provision de la cuenta por pagar (por ejemplo, 1165-06-
001-001-002 y la 1165-06-001-001-010), la captura de las pdlizas, cuenta con el

siguiente procedimiento.

Posicionar el mouse en los siguientes recuadros.

1.- Fecha (la que indique la solicitud).

2.- Tipo de podliza (DIARIO)

3.- Niumero.- el sistema me lo indica automaticamente, tomando en cuenta que en

cada plaza se maneja una contabilidad independiente de cada una de ellas, por lo

tanto en México, la numeracion comienza con 1000, Acapulco con 2000, Veracruz

con 3000 y Celaya con 4000, para pdlizas Diario.
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4.- Concepto (el que indique la solicitud), (por ejemplo, Suministro de %2 tonelada

de cemento y 9 paneles W para edificio Kirchner, Fact- 3992-66937).

5.- Enter

Pulso el boton derecho (doy un clic derecho) para buscar la cuenta a la cual voy a
cargar el gasto, y automaticamente me indica la cuenta a la cual hice referencia.
(por ejemplo 1165-06-01-001-002, 1165-06-01-001-010), la cuenta de mayor o
primera referencia, 1165, se refiere a la cuenta de construccion en proceso y el 06

indica el numero de proyecto en este caso Kirchner.

6.- Cargo.- (indica la base del gasto)

7.- Referencia.- Se Indica el numero de solicitud de cheque, generada por Bd-

Bracsa 2.0.

8.- Concepto.- Tal como en el paso numero cuatro, el que indique la solicitud, (por
ejemplo, Suministro de % tonelada de cemento y 9 paneles W para edificio

Kirchner, Factura- 3992-66937).

9.- Enter.- Cargo (se indica nuevamente la cuenta a la cual se registra la base del
gasto, en la que voy a capturar la proporcion del IVA al 15%, generado por la
base del gasto. Y que por lo tanto se indica nuevamente la cuenta del gasto,

porque las constructoras se encuentran exentas de IVA.



10.- Enter.- Abono, la cuenta del proveedor (por ejemplo 2120-01-001-0001-004),

por el importe total del comprobante.

Una vez generada la poéliza debo verificar que correspondan los cargos con los

abonos. El dltimo paso es indicar Aceptar. Como se indica en la Figura 16.

® ContPAQ 2004 - CONSTRUCCIDNES DE LAS AMERICAS, 5.DE R.L. DE C.¥. = El jl

Archivos Edicion  Pélizas Reportes Catdlogo  Activos Fijos Resxpresion  Devolucion de VA Ciarre Wertanas  Ayuda

N E R ENE B SN e A T R =R R
iif Pélizas =il x|

Prepilizs Importe Base I~ Clase sin afectar I~ Féliza de diuste
[Hinguna = || oo _
Diario de palizas 'I
Datos de la péliza Péliza captuiada desde: ContPaD
Fecha |10/03/2007 Mimero | 1011
Tipn  |Diarie - Concepto | 2DA Y 3R& FORROS ECONOMICOS EDICION 1~ ]
Movimientas BT Y 3 T 1=
_Cuenta | Mombre de s cuents Cago | Abono S
1| 5401-07-001-0001-0006 [ Period | 7.075.00 0
2 _16401-07-001-00071-0006 1.061.25 0.00
(a1 21 20wt 100 D24 | Corporative DFIA 54 DE 0| 0o0 . BI3H
4 | 0000-00-000-0000-0000 0.00 0.00
ST I3
Cifra de.
Conrol | | Toteles | 813625 | 8,136.25)

vécaptaul ﬁgnmm. S mprimir | xga'ncela. |

S uuevol 5 Copiar

?Agud'a

start ||| (0] & B A Q) ||[Fcontpanz.. Eleo-sracs-...| Breproducto,.. | | Slimbox - wicr... | #poce -icra. .| ¢ BmeEOQST sHepm

Figura 16, Registro de una Péliza de Diario

Se puede consultar en el mismo sistema la pdliza ya generada dentro de este al
pulsar (dar clic) en el menu de Reportes. Se seleccionan las siguientes opciones
sucesivamente (tal como se muestra en la siguientes Figuras 17 y 18: Reportes,

Auxiliares, Movimientos Auxiliares del Catalogo.



@ ContPAQ Z004 - CONSTRUCCIDONES DE LAS AMERICAS, S5.DE R.L. DE C.¥.

archivos

etalle (Por perioda v Ejercicia)..

Consulta de Saldos con detalle (Por fechas). ..

|| (B windows Media player | EsRACSA DIOT 03

i#istart |J 5 > | Ejibro1 [Elcontrag zoo4 -co... |G @@ & otoopm.

Figura 17, Mdédulo de Reportes

® ContPAQ 2004 - CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS, 5.DE R-L. DE

es Catalogo  Activos Fijos  Resxpresior nde VA Cierre  Ventanas Ayuda

12|68 | ae v | | e | (| (| 9| | M

‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Del [01/03/2007 | Al

=1/03/2007

Tipo de cuentas

Dela

= |

[G500-06-000-0006-0050

= |

[o006 000000000550

I~ Imprimit Cuentas de &ctivo Fijo

Moneda

I Tipo de Cambio

[Fesos

=

7.0000

#Rstart|| | & > 1] 3 ||[[Econtrag 2. &1s0Bracss - .| Breproducto... | |Slmbox - micr... | Bijmicrosort w... | Epocumento... | [f ol S E@@EE]  osievpom

Figura 18, Médulo de Reportes

En este modulo, el primer paso, es indicar la fecha. Esta comienza por
Dia/Mes/Afo, 01-03-07 al 31-03-07, Tipo de Cuentas Algunas, Cuentas,
Movimientos o saldos no cero, esto hace referencia que al generar el reporte

nos indicara sus movimientos con detalle tanto la provision de la cuenta por pagar,

como su cancelacion del pasivo (Pago). El siguiente rubro indica la cuenta a la que
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se requiere el reporte (cuenta acreedora o deudora), ya sea acumulado de todos
los proveedores o en su caso de una cuenta en especifico. Por ejemplo, si analizo
la cuenta de Proveedores global, indicaré la cuenta 2120-00-000-0000-0000 inicial
y final. Por dltimo pulso (clic) en Aceptar y se genera la pantalla de salida de
reportes, posiciono el ratébn en el icono de pantalla, pulso aceptar (como lo

muestra la Figura 19, a continuacion:

e ventsnas Ayuda

Sl 7| B

aiuste

/2007 Al IET/D}/ZDEW
o Tormal =
~| =
- | las Dela

- 2120-00-000-0000-0000
Ala
[2120-00-000-0000-0000

I Tipe de Cambia
1.0000

histare| | 1) 50 || Bwindows Media Player | Eleracsa pioT_o3 | Eierat |[Blcontran zo04 - co.. |4 BEOPET & ouzem |

Figura 19, Pantalla para accesar a reportes

Una vez realizados los anteriores pasos, se genera la pantalla siguiente que
ofrece una vision del reporte acumulado de proveedores, con movimientos tal

como se aprecia en las Figuras 20 y 21 subsiguientes.
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JEETES]
Documento  Acsrca de
ContPAQ COMNSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS, SDERL.DE C.V.
Mowimientos auxiliares del catalogo 01/03/2007 al 31/03/2007 Fecha: 26/03/2007
Moneda: Pesos
Cuenta Nombre Saldo mnicial
Fecha Tipo Hamero Concepto Rer. cargos abonos Saldo
2120.01.001.0001-0001  Cemex Concretos, S.A. de C.V. Saico inicist a0
Total 0.00 0.00 .00
2120.01.001.0001-0002  Electroferretera Orvi, S.A. de C.V. Saldo inicial 876189
U2Mar2007 Egresos 2,282 SUM DE MATERIAL HIDROSANS 26955 s570.99 3130.90
OFMar 2007 Egresos 2283 SUM DE MATERIAL HIDROSANS 29056 3190.90 a0
Total 8,761.89 0.00 .00
2120.01.001.0001-0003  Grupo Alcione, 5.0. de C.Y. Saico inicist a0
Total 0.00 0.00 .00
2120.01.001.0001.0004  Materiales Martinez Hermanos, S.A. de C.\. Saico inicist 477000
UBMar 2007 Egresos 2,284 SUM DE 3 TON DE CMEENTO 529447 477000 aoo
21Mar 2007 Diario 1,038 SUMD E ACERD s 30260 34,688.80 3469090
27 Mar2007 Egresos 21322 SUM DE ACERD s s0260 34,690.99 a0
Total: 39,469.99 34,699.99 0.00
2120.01.001.0001-0005  Melco de Mésico, S.A. de C.V. Salco inicial a0
Total: 0.00 0.00 0.00
2120.01.001.0001.0006  Mexicana de Laminacidn, S.4. de C.V. Salco inicial a0
Total 0.00 0.00 .00
2120.01.001.0001.0007  Hovaceramic, S.A. de C.. Saldo inicial 4,500 32
OEMar2007 Egresos 2,285 SUN DE 1440 PZAS TABIMAX S-29587 4,508 32 a0
Total: 250432 0.00 0.00
2120.01.001-0001-0008 #tarios, Azulejos ¥ imi S.a. decy Salco inicial 503238
Total 0.00 0.00 5,032.38
2120.01.001.0001-0009  Mauilados H.L., S.A. de C.V. Salco inicial a0
Total 0.00 0.00 .00
2120.01.001-0001.0010  Home Mart México, S.A. de C.V. Saico inicist a0
Total 0.00 0.00 .00
2120.01.001.0001-0011  Ventanas de Aluminio, S.A. de C.V. Saico inicist a0
Total 0.00 0.00 .00
2120.01.001.0001.0012  Jimenez Tapia Aureliano Saico inicist 150,250.00
ISmtaronnT Disrin 1 174 ANTICIPG B! IMINSITRO Y COS-ANAA 1Am AN nn R 7 nn _'_l
Astart|| | O] & B 0 3y || [Dcontpag zn...| £180-8racss - .| BRepraducto... | | Olinbax - icr... | Eipacments... |[ElMovimient.. |& B oE®@EE ossem

Figura 20, Auxiliar de proveedores del 01/03/07 al 31/03/07

En la Figura 20 observamos los movimientos acumulados de cada cuenta por
pagar o si requiero un reporte por un proveedor especifico, repito el paso antes
mencionado en las Figuras 17 y 18, con la diferencia de que ahora indicaré el

namero del proveedor, como se muestra en la Figura 21 a continuacion:

— L& ]|

Documento  Acerca de

a| s| B

ContPAQ CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS SDERL.DE CW

Mavimientos auxiliares del catalogo 01/01/2007 al 31/03/2007 Fecha: 17/08/2007
Moneda: Pesos
Cuenta Hombre Salda Inicial
Fecha Tipo Himero Concepto Ret. cargos Abonos Salda
2120-01-001-0001-0004  Materiales Martinez Hermanos, S.A. de C.V. Saldo inicisl 0.00
O1/Enei2007 Diario 1,014 CEMENTO S-28384 319498 319408
17/Enei2007 Diatia 1,012 SUM DE ALAMBRE ¥ CLAYO S-28351 127500 4,450 08
23Enei2007 Egresos 2,201 SUMINISTRO DE 1/2 DE TOM  S-2836 z194.08 127500
23/Enei2007 Egresos 2,220 SUM DE LAMBRE S-28351 127500 o.00
14/Fehiz007 Diaria 1,020 SUM ¥ TOMD E MORTERO  S-28240 4,838.00 4,838.00
14/Fehiz007 Diaria 1,020 SUMINSITRO DE 1 TOM DE MOF 000 4.838.00
14/Fehiz007 Diaria 1,021 SUM DE CEMENTO S-20241 1511550 19,953.50
20/Febi2007 Egresos 2,260 SUM DE 1 TON DE MROTERG S-29240 4,838.00 15115.50
20/Feb/2007 Egresos 2,269 SUMINISTRO DE GMENTO MORS-29241 15,115.50 000
21/Febiz007 Diario 1,092 SUM DE 3 TON S-29447 4,770.00 477000
DEMar2007 Egresos 2,264 SUM DE 3 TON DE CMEENTO  S-29447 477000 000
21 Mari2007 Diario 1,038 SUMD E ACERO S-30280 34,699 99 34 699,99
27 Mer2007 Egresos 2,322 SUM DE ACERO S-30260 34,699.09 000
Z0Mari2007 Diari 1,058 F-4147 MATERIALES MARTINES-30333 28,460.00 28 460,00
Tatal 63,893.47 92,353.47 28,460.00
Totan: ©3,893.47 92,353.47

@ Smark Wizard
Removed:Unknovn Device

4 FEEOG &

alistare|| | B 0 (O] 3 || B windows medi.. | Ejeracsapior... | Ejueret |

contpac zoo+. .. |[E)Movimiento

Figura 21, Proveedor Materiales Martinez Hermanos SA de CV
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También al pulsar (clic) en la parte del numero de Pdliza que se encuentra
sombreada, a cada una de ellas, se puede observar el movimiento de registro y

nos lleva hasta la poliza de registro como se observa en la Figura 22.

& "\ Application_ser',CompacW'Empresas'Reportes POLDIARTW N ETES|

Documento  Acerca de

Bl 8|

ContPAZ COMNSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS, SDERL.DECV.
Diario Cronoldgico del 01/01/2007 al 31/03/2007 Fecha: 17/08/2007
Direcsion : TOLSTOI 17-5 Codigo postal : 11500 Reg. Camara :
Req. Fed Req. Estatal
Fecha Tipo HimeroConcepto Clase Diario
Ho. Refer. Cuenta Hombre Diario Cargos Abonos
01/ENE2007 Diaria 1,014 SUM DE 1/2 DE TOMN CEMENTD -
1528364 1165-06-001-0001-0002  Aglutinantes 2,778.24
CEMENTO
25-25364 1165-06-001-0001-0002  Aghtinantes 102 41674
CEMENTO
3526364 2120-01-001-0001-0004  Materiales Martinez Hermanos, S.4. de Cv 3,194.98
CEMENTC
Citfra de Cantrol 44 ,501,300,300,030 005 Total pdliza 3.194.95 319495

o o]

ghstare||| [ 1 (O] B || Bwindows m... | Ejeracsapt... | Eiubrot | Blcertracz... | Emovimiento... [ iapplicatio. |<f CREI@@EAT % o414 pm.

Figura 22, Po¢liza Diario generada en el sistema

Una vez que se realiz0 la provision de la cuenta por pagar dentro del sistema, lo
gue se hace semana a semana, accedo al sistema BD-Bracsa 2.0 como lo

muestra la Figura 23, en el menu Cheques, Consulta de cheques para verificar

el siguiente paso y concluir con la cancelacion del pasivo (Pago) en el Sistema

ContPAQo®.

49



/3 BD-Bracsa - Microsoft Internet Explorer

~I51x]
[+ |

File Edit V“iew Favorites Tools Help
= Back - = - @ 7t | @Search [Ge] Favorites @Media @ | %v = E - &
Address |:§‘| httpeff172, 16, 1.4/BD-BRACSAINtransac, cfm j @G0 |Links 22
Consulta de Cheques Cheques
Elaboracidn
Consultas Cancela
Saldos Chegues por Elaborar
- Consulta por Fechas R
eleccione - Consulta Chegues Enviados
Empresa ISElemDne Entrega de Cheques
Fecha B]iciall Fecha Finall Destino ITDdDS VI Sallieiudes
Bolicitud de Chegue
= | Conti | Bolicitud Constniccidn _
egresar EIINSET Reembolso de Gastos
Consulta
Modifica
Consulta por Miimero de Cheque Cancela
Zeleccione Empresa ISeIec:cione CalErzs
Proporcione IMimere de Cheque I Consultas ~|
Fegresar | Cantinuar
BD-Bracsa, © 2007 Version 2.0
4| | i |
@ |_|_|_|° Internet
dstart|| 11 (0] @ 15 © 51 || E26] B3| (T8 ren| D] =1 mof [0 M |G BEHOOERE 0msan

Figura 23, Acceso a Consulta de Cheques

Indicando primeramente la empresa, por ejemplo “Construcciones de las

Américas”, Fecha Inicial y Fecha Final, comenzando desde el Mes/Dia/Afo,

Destino Todos, o si no se requiere a una fecha en especifico y conocemos el

namero de cheque, entonces ingresamos a la opcion en la parte inferior, Consulta

por Nimero de Cheque, y obtendremos la pantalla con los datos debidamente

llenados como los muestra la Figura 24.
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/] BD-Bracsa - Microsoft Internet Explorer _|= |i||

File Edit ‘Wiew Favorites Tools  Help ﬁ
GiBack - = - (2D | Disearch GelFavorites Media <% | B S [ - 2
Addrass |g"| hkkp:f172.16.1, 4/B0-BRACSA finkransac, cfm j @G0 |Links #
Consulta de Cheques Cheques
Elaboracidn
Consultas Cancela
Baldos Chegues por Elaborar
o Consulta por Fechas b e o e
B ECEONE 1 01 44764560/ CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS 5 DE RLDE CV_ /México | comsultaCheques Faviados
Empreza Entrega de Cheques
Fecha Inicial [01-1907  Fecha Final [112307 | Destino [Todos = Solicitudes
olicitud de Chegue
. Solicitud Construccidn |
Regresar | Continuar | Eeembolso de Gastos
Consulta
Modifica
Consulta por Iimers de Cheque S
Seleccione Empresa |Se|ecci0ne Cobranza
Proporcione MNimero de Chequel Consultas |
Regresar | Cantinuar
BD-Bracsa, @ 2007 Version 2.0
4 | -l
&] |_|_|_|Q Internet
Bsart | 4] 0 @ 0 © 5 || &3] 09 e S ] welfe B [ SEOOEGRE wsan

Figura 24, Llenado de datos cheques

Por lo tanto el sistema automaticamente genera, la pantalla como se muestra en la

Figura 25, es en esta también donde despliega el nimero de solicitud.
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3 BD-Bracsa - Microsoft Internet Explorer NEE|

File Edit ‘“iew Favorites Tools Help ﬁ

P Back - = - @ 7at | @Search [Fe] Favorites @Media 8 | %v =] E - &L

Address |§'| http:f172.16.1. 4)ED-BRACSAfintransac . cfm j P GEa | Links **
Consulta de Cheques Cheques
Elsbhoracidn
Consultas Cancela
Baldos Chegues por Elaborar
— Envio de Chegques
|Cheque |Fccha | Tporte | Eeneficianio | Wer Consulta Chegques Enviados
[2199  [01-19-07 [ $12,450 00 [ADOLFo CENDEIAS ROSALES [Detalle Entroga de Shoques
[z200  [01-19-07[ $5.46170 [aLvaRD sUAREZ soRLANO [Detatle Solicitudes
[z2z01  [01-23-07[ $3,194.98 [MATERIALES MARTIMEZ HERMANOS 8.A. DE C.V. [Detalle Salicitud de Cheque
[2202  [01-23-07 | $3,450.00 [SALVADOR $ANCHEZ HERFANDEE [Detalle Solicitud Constriceidn |
Eeembolso de Gastos
[2203 [01-23.07 | $16,482.13 [GRACIELA NEGRETE VIVANCO [Detalle Consulta
[2204  [01-2307 | 6,553 00 [SALVADOR SANCHEZ HERNANDEE [Detatle Iiodifica
[zz05 012307 $1,52075 MIGUEL ANGEL GOMEZ HINOJOSA [Detalle Cancels
[2206  [01-23.07 | $1,27594 [ADOLFO CENDEIAS ROSALES [Detalle Cobranza
[2207  [01-23-07 [$287,134.33 [SALVADOR SANCHEZ HERNANDEE [Detatle Cmnmss =
[z208 |01-23.07 | $9,000.00 [HUMBERTO PARRA SANCHEE [Detalle
[2209  |01-23-07 [$322,225.16 [HIPOTECARIA SU CASITA, 5.4 DECY. [Detatte —
[2210 [01-23-07 | $67,583 34 [HIPOTECARIA ST CASITA, § 4 DE C.¥. [Detatle
[TOTAL [$736,333 22 [12 Cheques Elaborados

Regresar | =
@Done ’_’_’_|° Internet
istare | 1) 0 @ £ © 5[] E1e] 5] el re | S 2ED [ SEHOOEGE w05

Figura 25, Pantalla de reporte acumulado de consulta de cheques

Y que como mencione anteriormente al consultar Solicitud de chegue, damos clic

derecho del mouse en Detalle y nos despliega la solicitud con el numero
consecutivo de cheque previamente autorizado para su pago. Como se muestra
en la Figura 26. y una vez que el correo se envio a tesoreria (Lic. Beatriz Miguel),
éste ya fue generado y previamente autorizado, con lo que se prosigue al registro

contable.
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Solicitud de Cheque Pagina 1 de 1

CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS S. DE R.L DE C.\.
KIRCHNER - JUAREZ 115
Solicitud de Cheque

CHEQUE No.2201
Fecha de Solicitud: 01-17-07 Solicitud No. 28364

Beneficiario: MATERIALES MARTINEZ HERMANOS S.A. DE C.V.

Moneda de Comprobantes: Pgsos - Importe: $3,194.98

Moneda de Pago: Pesos Fecha Requerida de Pago: 01-23-07

Forma de Pago: Normal  Destino: Meéxico Distrito Federal

= Suministro de 1/2 ton de cemento y 9 paneles W para Edificio KICHNER fact
Concepto:

3992-606937

Cuenta con comprobante: Si

Solicitante: LIS ANTONO MELGAR GARCIA ?gi{cttud Autorizada Algjandro Pinto
Autoriza Direccion: STEVEN SORSRY NADFIL Fecha de Autorizacion: 12-Jun-03
Cheque No.: 2201 7 19-Jan-07
mﬁ
| Seguimiento del Chegue Estatus
Status ]| Fecha ][ Usuario

Elaborado H01-18-07ffpEATRIZ MIGULL ORTIZ

I}_-nmdn ||01-22-m IHE:.‘\ TREZ MIGLUEL ORTIZ

Recibido en Plnza“i'cndi;:nlr |

1I'r||:1|l‘||lr.-

—_— e ——
| ESTATES |( VENTACONTARLL 1I- AR PAQU T ” DESCRIPCION, | IMPORTE
AUTORIZADA| 11656 1 10 Edificio / Unica EDIFICACION MATERIALES CIMBRA $2.430.00
AUTORIZADANLIGS 6 1 2 Edificio / Unica EDIFICACIEN MATERIALES AGLUTINANTES[{  $764.98

TOTAL|[$3,194.98
Ee— e — ]

BD-Bracsa, © 2007 Version 2.0

Figura 26, Solicitud de cheque previamente autorizado

La captura de la cancelacion del pasivo comienza también accediendo al sistema
ContPAQo®, haciendo mencién que para ello necesito tener a la mano la

Solicitud de chegue nuevamente, (que indique el nUumero de cheque en la parte

superior derecha), que genera el sistema, como se muestra en la Figura 26. por
ejemplo CHEQUE No. 2201, una vez que cuento con ésta solicitud de cheque

debo tener también la podliza de diario, ya procesada del sistema como se
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menciono anteriormente, para verificar que la provision del gasto si fue realizada,
de lo contrario al efectuar la cancelacion del pasivo obtendria un gasto en rojo lo

gue quiere decir, un déficit en cuenta por pagar.

Regularmente el pago a un proveedor no excede de un mes, y como politica de la
empresa, no se debe traer saldos pendientes de pago a proveedores, asi como
también debo contar a la mano con la pdliza cheque o en su caso la transferencia
del pago, del cual el consecutivo de los cheques que fueron cobrados los martes
por la tarde, el area de tesoreria los hace llegar los dias miércoles por la tarde,

como se muestra a continuacion en la Figura 27 como sigue:



No. i

Piguese por este cheque a la orden de: . 23-Enerc-2007

MATERIALES MARTINEZ HERMANOS S.A. DE C.V 3

TRES MIL CIENTO NOVENTA Y CUATRO PESOS S8/100 M.N.

3,194.98

_.'-.!qil'_‘}-)r-.!:

Dl

KICHMER fact 3992-66937
CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS 5. DE R.L DE C.V.

FHT4 SUB-CLIENTA MOMERE PARCIAL
I 4

FOLLA M HECHA POR REWSATA POR

T ;| e 1 |
| SUMAS MILIALES

Figura 27, Cheque de pago al proveedor
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Cancelacion del pasivo (pago a proveedor).

Es necesario tener a la mano el cheque de tesoreria, la solicitud generada por el
sistema, y la poliza de Diario, todo lo anterior clasificado en carpetas. Ya que si
auditoria u otra area me requiere la comprobacion del pago, lo hago viendo el
namero de cheque, y esté me lleva a la péliza de Diario, que se encuentra
anexada en el pago. Asimismo verificaria en las podlizas de Diario la factura
original. Y de esta manera prosigo a la cancelacién del pasivo, en el cual también

acceso al menu de Pdlizas, indicando:

1.- Fecha (la que indique fecha del pago del cheque)

2.- Tipo (EGRESOS)

3.- Nimero, (capturando el numero consecutivo del cheque)

4.- Concepto (el mismo que se hizo mencién en la provision y que por lo tanto

indica la solicitud.

5.- Cuenta (indicando la cuenta a la que se hace la cancelacion del pasivo (2120-

01-001-0001-004).

6.- Cargo, (Importe total del cheque en que se hizo el registro de la provision).
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7.- Referencia (el mismo numero de la solicitud por la que se realizo la provision).

8.- Concepto (el que indica la solicitud).

9.- Enter.- Cuenta.- (se hace referencia a la cuenta bancaria por la cual sali6 el

pago del gasto), por ejemplo 1105-09-001-001-001.

10 .- Abono (el importe total del cheque).

Se repiten los pasos 7 y 8 para el término de la poliza de egresos como lo muestra

la Figura 28 generada en el sistema.

&) ContPAQ 2004 - CONSTRUCCIONES DE LAS AMERICAS, S.DE R.L. DE C.¥. - DIEI

archivos  Edicién  Pdlizas Reportes Catdlogo  Activos Fijos  Reexpresion  Devolucidn de Iv&  Cierre  Yentanas  Ayvuda

| E| e 2@ e Blss| T k| 6] 7] B

{8 Pdlizas o =]

Prepdliza Imparte Base [~ Clase sin afectar I Péliza de ajuste
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Figura 28 Captura de P6liza de Egresos
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Verificacion del reporte de bancos en ContPAQee.

Al pulsar Aceptar se genera la Pdliza de Egresos en el sistema, como se muestra

en la Figura 29.
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Figura 29, Pdliza de Egresos Generada en el Sistema

Una vez que se verifican los datos repitiendo los pasos de las Figuras del 17 a
20, seleccionando la cuenta del banco (Bancomer 1105-09-001-001-001) en el
auxiliar de Bancos (o sea en la seccién o categoria contable que se refiere a los
movimientos que integran esta cuenta), verifico que el abono registrado
corresponde al banco al cual debe ser registrado dicho pago a proveedor, por lo

que verifico que la cancelacién del pasivo haya sido correcta.
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Una vez que termina este proceso por medio del que ya se realizo el registro de
las cuentas por pagar, el proceso ha terminado. Sin embargo no solamente es una
de las tareas que yo realizo; el siguiente paso es poder verificar cada uno de los
movimientos por medio de los auxiliares y asimismo verificar que ningun saldo de

proveedores se trae en rojo (o en déficit contable).

Estas actividades se llevan acabo cada mes y por lo tanto asi como existe el
registro de las cuentas por pagar, también llevo a cabo registro de control y
verificacion de otros movimientos contables, como lo son: el capital social, el pago
de impuestos, la caja chica, el reembolso de gastos, las conciliaciones de bancos,
pagos provisionales, es decir todo lo que concierne a llevar la contabilidad de una

organizacion.
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Andlisis y Discusion

Es muy importante mencionar que este proceso de cuentas por pagar en un
software o programa informatico contable, es de suma importancia para una
empresa chica, mediana o grande. Sin embargo quiza no todas las empresas
deban llevar este control de pago a proveedores de la misma forma, es decir,
como un sistema desarrollado o creado en la empresa y basado en un andlisis
propio de esa empresa en concreto, para ser disefiado y desarrollado a la medida
de esa empresa en particular. Actualmente las empresas requieren de otro tipo de
sistemas que sean mas avanzados y eficientes, pues existen soluciones en el
mercado de programas informaticos que contemplan ya el control de la provision
del gasto; hasta la facturacion del cliente, y asi una vez que esté capturado en el
mismo sistema, entonces pueda procederse automaticamente a autorizar el pago.
Lo anterior no en dos programas informéticos segmentados y separados, sino en
un solo sistema, como actualmente lo es un ERP" (Enterprice Resource Planning),
lo que significa, un sistema de software de negocios, que permite a las compafiias,
automatizar e integrar la mayoria de sus procesos, compartir datos comunes y
practicas a través de toda la empresa, producir y acceder a la informacion en
tiempo real. El principal objetivo de los ERP’S es coordinar todos los negocios de
la empresa, desde la evaluacion de un proveedor hasta la facturacion para un
cliente, se utiliza una base de datos centralizada para ayudar el flujo de la
informacion entre los distintos departamentos. Para la implementacion de un
ERP", se requiere de un trabajo colaborativo de toda la empresa para su

implementacion , se deben erradicar los malos habitos de trabajo, es decir tener a
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la gente que pueda trabajar adecuadamente en el nuevo ambiente y después
buscar la tecnologia, pero sobre todo mantener una mentalidad de aceptacién al
cambio en toda la empresa, no solo los usuarios, pues ademas de ellos, habra
mucha gente relacionada con los resultados de trabajar con este nuevo sistema,
ser pacientes, la implementacién de un sistema de este tipo implica tiempo y
esfuerzo. Existe una gran variedad de ERP’S en el mercado, todos flexibles y
adaptables a la situacion de la empresa con la que trabajaran. Se debe hacer un
estudio minucioso de cual es el que mas conviene, pues aunque son muy
parecidos hay diferencias en costos y estan enfocados a tipos de mercado en
particular. Las ventas de implementar un ERP" en la empresa es que reduce los
costos, agiliza la operaciones del negocio existe una mejor administracion de la
informacion integra una cadena de abastecimiento, produccion y proceso
administrativo, unifica las bases de datos, e incrementa la comunicacién®, esto
implica adecuarse a los métodos de cada empresa en particular, para optimizar los
recursos y el tiempo; dado que son propiamente dos los sistemas en el proyecto
que aqui se analiza. Considero que con el paso del tiempo, la mejor forma podria
ser hacer mas eficiente el trabajo de una manera mas rapida y eficaz, llevando el

proceso en un solo sistema, lo que seria mas agil el procedimiento contable.

% ERP (Enterprice Resource Planning) definido por Deloitte y Touche, Expansion (2000, julio)
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RECOMENDACIONES

e Los fundamentos se obtienen fuera y dentro del salén de clases, por lo que
es necesario aprovechar las clases al 100%.

e Del mismo modo todo en la vida se actualiza y la contabilidad no es la
excepcion; por lo que la actualizacion del conocimiento se logra mediante la
consulta de cambios probables y el andlisis de las tendencias en la
contabilidad.

e Una vez solventadas las bases, del aprendizaje contable el crecimiento
profesional aumentara con el paso de los semestres, aunque ello no es
suficiente por lo que una de mis principales sugerencias es evitar el miedo
en incursionar al mercado laboral al menos desde el 5to semestre para
llevar a la par la teoria con la practica, esto nos permite crear un criterio
mas amplio.

e Recomiendo desde el hecho de trabajar y estudiar a la par, empezar por
contabilidades sencillas, incursionando en un despacho pequefio que
servird para el crecimiento de un amplio conocimiento de diferentes
empresas con actividades diferentes y régimen distinto, esto sustentara
mas solidamente los conocimientos tedricos a través de la experiencia.

e Del mismo modo es conveniente llevar la contabilidad a particulares, y
empezar a familiarizarse con los clientes propios, que contribuira ingreso
adicional y sobre todo la experiencia que respaldara nuestro trabajo como

contadores.
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Es primordial mencionar la evolucion que ah tenido la contabilidad y el
cambio que se ha dado desde el comienzo de las hojas tabulares, hasta
los software contables, de hoy en dia, el uso y funcionamiento de ERP’S
(Enterprice Resource Planning), que considero conveniente adecuarse a los
nuevos software.

Es cierto que uno no determina la forma de trabajar o los paquetes
contables que utiliza una organizacién, pero si sugiero inclinarse a
empresas que utilicen o que estén por implementar estos sistemas, ya que
esto nos permitird ser competitivos y tener las puertas abiertas a cualquier

organizacion.
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CONCLUSIONES

La formacion adquirida durante los estudios realizados en la Universidad, nos
permite desarrollarnos en el area, lo que a nosotros como futuros profesionistas de

la contaduria va a permitirnos crecer profesionalmente.

La empresa donde principalmente he podido manifestar la aun limitada
experiencia que he adquirido como profesional de la contaduria, me permitid
desarrollar mis inquietudes y mis expectativas a otro nivel, ya que me hizo conocer
un programa informético (o “paquete”) contable, desarrollado como un sistema
informatico interno disefiado a la medida de la empresa, que es como actualmente

se procesa la contabilidad en cierto niumero de organizaciones.

El desarrollo de este trabajo profesional pretende ofrecer la oportunidad de poder
compartir con otros estudiantes que estén a punto de titularse, los alcances y las
limitaciones que en la practica contable ofrece un sistema informatico como el que
agui se describe para desarrollar un trabajo profesional contable, lo cual es fruto

de la experiencia adquirida en la utilizacion de dicho programa (software).

Compartir esta experiencia me permitird que el futuro contador se de cuenta que
los conocimientos no solamente se adquieren en el salén de clases, sino que
existe la posibilidad de crecer siempre mas profesionalmente, aprendiendo los

procesos y procedimientos establecidos en una organizacion seria y soélida como
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Bracsa de México, lo que ha sido el objeto de una descripcion pormenorizada y

de un andlisis concienzudo en este trabajo de recepcién profesional.
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