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INTRODUCCiÓN 

La contaduría ha evolucionado del ábaco, a los más complicados 
equipos electrónicos; de la partida doble a los más complejos informes 
financieros; del registro de operaciones y su rudimentaria revisión, a un 
proceso integral que involucra la sistematización, la valuación, el 
procesamiento, la evaluación y la información de eventos financieros. 

Desde un amplio punto de vista, la contabilidad se ocupa de registrar 
las operaciones realizadas por una entidad. Este registro comienza con la 
expedición del documento en que originalmente consta la operación misma 
y continúa después en las diversas anotaciones, clasificaciones, 
transcripciones y resúmenes a que se someten las transacciones realizadas 
hasta que, en forma de síntesis o resumen, dan cuerpo a los estados 
financieros, elaborados para dar información y guiar al personal directivo de 
la entidad. 

Si hemos de entender que la contabilidad se ocupa de registrar las 
operaciones y que la tramitación de la documentación contable cae dentro 
del campo de la organización, se sigue que una y otra deberán tomarse en 
cuenta para el establecimiento de un sistema de contabilidad eficaz. En la 
instalación de cualquier sistema de contabilidad convendrá tener en 
consideración: 

1. La documentación original que compruebe las operaciones 
2. El sistema adecuado para su tramitación 
3. El medio -manual, mecánico o eleclrónico- que se adopte para su 

registro 
4. La distribución del trabajo 
5. El ciclo operativo propio de la entidad 

No debe pensarse de ningún modo que la contaduría sirve en lo 
particular a las entidades privadas. Antes bien, se encuentra al servicio de 
toda organización que maneje recursos, con independencia de sus 
objetivos. 

Dentro del Departamento de Presupuesto, se concentra una labor de 
suma importancia para la Estructura Administrativa de la Facultad de 
Estudios Superiores Cuautitlán (FES C) debido a la responsabilidad 
intrínseca de carácter social en el registro contable del manejo, 
coordinación y aplicación de los recursos financieros que percibe la 
institución para el desarrollo y crecimiento de la misma, recordando que 
tales aportaciones provienen en gran medida de los impuestos federales a 
través de las contribuciones fiscales. Es por este motivo que es de vital 
importancia que los ingresos y egresos que se controlan en el 
Departamento de Presupuesto muestren en forma clara veraz y oportuna la 
información financiera que se genera día con día y por lo que es necesario 
contar con herramientas como son la contabilidad y la informática para que 
estos datos cumplan con el cometido ético y social que se requiere para 
que las instituciones de carácter público avancen y continúen con el 
cumplimiento de sus objetivos, a favor de una Universidad Nacional 
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Autónoma de México sólida y estable que garantice la formación de 
mejores mexicanos y por consecuencia de un México preparado para la 
confrontación de los nuevos retos de los próximos siglos. 

En este trabajo de investigación, desarrollaremos en el primer 
capítulo, las bases teóricas fundamentales que integran el marco 
conceptual que nos permita diseñar el sistema contable necesario para 
que el Departamento de Presupuesto de la FES C, realice sus funciones 
de acuerdo a lo establecido por la teoría contable y de acuerdo a los 
principios de contabilidad generalmente aceptados, en forma y fondo y que 
garanticen la transparencia y adecuación de las operaciones efectuadas 
que sin duda alguna coadyuvaran en una mejor organización de funciones 
y operaciones en este departamento, para finalmente contar con la 
información requerida para una mejor toma de decisiones de las 
autoridades que competen. 

En el segundo capítulo y para poder comprender mejor como han 
evolucionado los sistemas de información contable, es imprescindible que 
abordemos el tema partiendo de lo general a lo particular es decir de los 
sistemas en general a los sistemas de información contable. Cada vez son 
más las organizaciones que utilizan los sistemas, esto les permite un mejor 
manejo y control de los datos que están en constante aumento y 
complejidad, además de que por medio de los sistemas las tareas se 
facilitan y se permite tener un mejor manejo de información. 

En el tercer capítulo nos referimos a la importancia que tiene la 
informática en el campo de actuación del contador público en la búsqueda 
de una mayor efectividad en el manejo de la información contable, siendo 
este campo de conocimiento una herramienta indispensable en el 
desempeño de sus funciones. 

En capítulo cuarto se presentan los elementos considerados para el 
diseño del sistema contable y por último un caso práctico aplicado en un 
software comercial; para lo cual hemos recabado bases teóricas 
contables, de sistemas y de informática, que nos permiten seleccionar con 
acierto el sistema adecuado a las transacciones financieras propias de la 
dependencia. 
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METODOLOGíA 

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA 

Los registros contables con que cuenta el Departamento de Presupuesto de 
la FES Cuautitlán, se realizan con escasa aplicación de las técnicas y 
normas contables, dado que son registros aislados susceptibles de errores, 
propician la duplicidad y la obtención de la información es lenta, y poco 
confiable impidiendo un eficiente control financiero, por lo cual es un escaso 
apoyo para la toma de decisiones. 

OBJETIVO 

Presentar un diseño de sistema contable que cubra las necesidades de 
información para el Departamento de Presupuesto de la Facultad de 
Estudios Superiores Cuautitlán. 

Demostrar que el contar con un sistema contable, el Departamento de 
Presupuesto, logrará sus objetivos con mayor eficacia y eficiencia. 

PREGUNTAS DE INVESTIGACiÓN 

¿Cuál es el tipo de información contable-financiera que coadyuvaría en la 
toma de decisiones de las autoridades de la Dependencia? 

¿Qué registros contables requiere el Departamento de Presupuesto para la 
obtención de Estados Financieros que coadyuven a la toma de decisiones? 

¿Cuál sería el medio (manual , mecánico o electrónico) por el cual se 
procesaría la información contable? 

¿Qué técnica contable se requiere implementar para el procesamiento de 
datos? 

¿Qué características debe tener la información financiera? 
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1.1. La contaduría y la contabilidad 

"La Contaduría Pública es una actividad profesional que siguiendo el 
método científico, desarrolla la técnica contable a través de un proceso lógico, 
obteniendo información financiera comprobable y proporcionando medios de control 
sobre las operaciones realizadas por cualquier entidad económica"' . 

Sostiene Kohler que el comité sobre terminología del AICPA de los Estados 
Unidos (Instituto Norteamericano de Contadores Públicos Certificados), que se 
definiera "contabilidad", como "el arte de registrar, clasificar y resumir de una 
manera significativa y en términos monetarios, las transacciones y eventos que 
son, cuando menos en parte, de carácter financiero, así como de interpretar sus 
resultados". 

Para nosotros la contabilidad se conceptúa como: "el estudio y ejercicio de 
conocimientos necesarios para la obtención y comprobación de información 
financiera , acerca de transacciones celebradas por entidades económicas". 

En efecto, la Contaduría Pública como profesión satisface la necesidad 
humana universal de tener un control e información financiera confiable veraz y 
oportuna, elementos básicos para la toma de decisiones. 

La Contaduría Pública como disciplina profesional reúne los requisitos 
esenciales para ser considerada como tal , siendo estos: 

~ Requisitos Académicos. 
~ Requisitos Sociales. 
~ Requisitos Legales y; 
~ Requisitos Intelectuales. 

Dentro de los requisitos académicos podemos mencionar que son todos 
aquellos elementos teóricos básicos necesarios para obtener el grado de 
Licenciado en Contaduría, a fin de ejercer la profesión, conociendo un bloque de 
asignaturas especializadas cursadas en una institución de enseñanza superior 
reconocida y con previos estudios completos de bachillerato o equivalente, 
acreditar el servicio social obligatorio en los términos en los términos de la Ley 
General de Profesiones en sus articulos 8° y 9° respectivamente y finalmente la 
aprobación del examen profesional. 

Los requisitos sociales son los referentes al interés público que tiene la 
Contaduría en la medida que satisface necesidades sociales de información 
financiera, para ello también es necesario contar con normas mínimas de calidad 
en la ejecución de los trabajos profesionales, dictadas por el Instituto Mexicano de 
Contadores Públicos y avaladas por un Código de ~tica Profesional. 

En el marco de los requisitos legales, la Contaduría Pública al igual que 
otras veintidós profesiones, se encuentra tipificada como profesión que requiere 
título y cédula para su ejercicio, conforme a lo establecido en los artículo 2° y 3° de 

, ELlZONDO López Arturo. La Profesión conlable selección y desarrollo. México: Editorial ECASA 1990 4' Edición 
p. 59-60. 



la Ley General de Profesiones. La Contaduría cuenta además con colegios de 
profesionales que vigilan el ejercicio profesional de sus miembros y promueven la 
expedición de leyes y reglamentos en la materia. 

En lo referente a requisitos intelectuales, el profesional de la Contaduría 
debe de mostrar satisfactoriamente sus capacidades en los campos relativos a: 

~ Formulación de razonamientos lógicos. 
~ Formulación de observaciones. 
~ Comunicación de ideas. 
~ Toma de decisiones. 

Aunque la contaduría todavía no alcanza el carácter de ciencia, por cuanto 
no cumple con todos los requisitos de ésta, sí en cambio sigue el método científico, 
cuando menos en la medida en que se fundamenta en un cuerpo especifico de 
conocimientos como lo es la teoría contable y sigue un camino lógico en la 
consecución de sus objetivos a través del proceso contable. 

1.2. Conceptos, etapas y objetivos 

La contaduría persigue dos objetivos primordiales: 

~ Obtener Información financiera. 
~ Comprobar la validez y confiabilidad de dicha información. 

En el cumplimiento de los objetivos fundamentales, la Contaduría se basa 
en dos etapas primordíales: 

~ Fase Constructiva: fase en la que se implantan los sistemas contables y se 
establecen las medidas de control interno, lo que es en si la Contabilidad. 

~ Fase Evaluativa: fase en la que se analiza y dictamina la razonabilidad de las 
cifras plasmadas en los estados financieros, lo que es la Auditoría. 

La rama de la Contaduría que obtiene información financiera se denomina: 
Contabilidad. 

Al obtener información financiera, se ofrecen elementos de juicio a la 
administración de las entidades para decidir sobre las actividades futuras, a la vez 
que se ejerce un control sobre sus recursos. 

La información financiera que obtiene la contabilidad se comprueba a través 
de la auditoria con el propósito de obtener un testimonio acerca de su validez y 
confiabilidad, verificando además que ha sido obtenida correctamente. de 
conformidad con sus lineamientos teórico-prácticos. 
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Concepto y naturaleza de la Contabilidad 

De acuerdo con el C.P.T. Maximino Anzures la "Contabilidad es el registro 
metódico de las operaciones de una empresa" .2 

En palabras de los Contadores Nicolás Ballesteros y María Antonieta Martin 
Granados, "La Contabilidad Financiera es una técnica que se utiliza para producir, 
sistemática y estructuralmente, información cuantitativa expresada en unidades, de 
las transacciones que realiza una entidad económica y de ciertos eventos 
económicos identificables y cuantificables que le afectan, a fin de facilitar a los 
diversos interesados la toma de decisiones en relación con dicha entidad 
económica".3 

Para Eisa S. de Fernández Durán , "La contabilidad es el lenguaje de 
información cuantitativa específica que utilizan las organizaciones modernas de 
todo tipo, tengan o no fines de lucro, sean privadas, estatales o mixtas".4 

Según el C.P.T. Tomás López Sánchez, Contabilidad es: "El análisis, 
clasificación y registro de los hechos de operaciones realizadas por una entidad, 
para informar respecto a: ¿Qué se hizo?; ¿Cómo se hizo?; ¿Qué resultado se 
obtuvo?, y ¿A que situación se llegó? sobre la información financiera necesaria 
para la toma de decisiones.s 

Para los C.P. Antonio y Javier Méndez Villanueva es: "La técnica constituida 
por los métodos, procedimientos e instrumentos aplicables para llevar a cabo el 
registro, clasificación y resumen de los efectos financieros que provocan las 
operaciones que realiza la empresa, con el objeto de obtener la información 
necesaria para elaborar estados financieros".s 

Para el I.M.C.P. la contabilidad financiera es: "Una técnica que se utiliza 
para producir sistemática y estructuralmente información cuantitativa expresada en 
unidades monetarias, de las transacciones que realiza una entidad económica y de 
ciertos eventos económicos identificables y cuantificables que la afectan, con el 
objeto de facilitar a los diversos interesados, el tomar decisiones con relación a 
dicha entidad económica".7 

De acuerdo a los conceptos anteriores, podemos concluir lo siguiente: La 
contabilidad, es el registro sistemático y cronológico de las transacciones 
financieras realizadas por una entidad con la finalidad de obtener información 
clara, veraz y oportuna que facilite la toma de decisiones. 

No debemos confundir la teneduría de libros con la contabilidad. La primera 
se ocupa de aspectos contables mecánicos (aplicación automática y generalmente 
rutinaria de la "partida doble"). 

2 ANlURES Maximino Contabilidad General México Editorial Porrua Hermanos 1984 2' Edición P.p. 1 
3 BALLESTEROS Inda Nicolasl MARTIN Granados Ma. Antonieta Fundamentos de Contabilidad México Editorial 
Mc Graw-Hilllnteramericana de México 2' Edición P.p.12 
, DE FERNÁNDEZ Durén Eisa S. Sistemas de Información Contable Argentina Editorial Macchi 1997 P.p.ll 
5 LOPEl Sánchez Tomas 
• MENDEl Villanueva JavierlMENDEl Villanueva Antonio 
7 PAZ lava la Enrique Introducción a la Contaduría México Editorial ECASA 1993 S' Edición P.p. IIS.11 6. 
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La contabilidad en cambio, es una disciplina tecnológica que se ocupa no 
sólo del "¿cómo?" se hacen las cosas, sino también del " ¿por qué?" se hacen o 
deberían hacerse de determinada manera. 

Este último aspecto de la contabilidad es el que permite alcanzar la calidad 
de la información contable. 

Llevar la contabilidad implica el tener un sistema de registro y control 
adecuados al tipo de institución de que se trate y sus características propias, 
proporcionando los medios para poder procesar los datos desde su fase de 
captura , hasta las de su presentación de la información condensada. 

La contabilidad debe ser considerada tanto una actividad de servicio como 
un sistema de información y una disciplina descriptiva y analítica. Cualquiera de las 
acepciones o descripciones que se adopte de la contabilidad debe contener las 
cuatro bases que la definen: 

~ La naturaleza económica de la información; 
~ Medida y comunicada por la; 
~ La entidad económica de cualquier nivel organizativo, presentada a; 
~ Las personas interesadas en formular juicios basados en dicha información 

para la toma de decisiones. 

De acuerdo a los destinatarios, habitualmente la contabilidad se divide en 
contabilidad financiera y contabilidad administrativa o gerencial. 

La primera es definida como la rama de la contabilidad centrada en la 
preparación y presentación de un juego de estados contables con el propósito de 
suministrar información que es útil en la toma de decisiones de naturaleza 
económica por parte de la mayoría de los usuarios, especialmente los externos 
(propietarios, proveedores, instituciones financieras, inversionistas, gobierno y 
entidades gubernamentales, trabajadores y público en general). 

La segunda se refiere de manera más directa a una información preparada y 
presentada para ser utilizada por las personas que internamente en la entidad, día 
a día, deben tomar decisiones respecto a la administración de ésta (directores, 
gerentes, administradores, funcionarios, etc.). 

De acuerdo a lo expresado por Redondo, "La finalidad de la contabilidad es 
suministrar, en momentos precisos o determinados, información razonada, en base 
a registros técnicos, de las operaciones realizadas por un ente privado".s 

Para obtener esta finalidad , la Contabilidad: 

~ Registra, en base a sistemas y procedimientos técnicos adoptados a la 
diversidad de operaciones que pueda realizar un determinado ente. 

~ Clasifica las operaciones registradas, como un medio para obtener su fin . 

• REDONDO Hinojosa Jaime COMPENDIO DE TERMINOS CONTABLES EN LA ADMINISTRACION 
FINANCIERA Ed~orial IMCP 2001 1· edición. 
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~ Resume la información obtenida, resaltando los hechos más importantes 
ocurridos en el patrimonio. 

~ Interpreta los resúmenes con objeto de proporcionar información razonada. 

Maurice Moonitz, en su obra titulada The Basic Postulates for Accounting 
(1962) [citado por Kohler, 1979:110], en donde afirma que la función de la 
contabilidad es quíntuple, porque permite: 

~ Medir los recursos de las entidades; 
~ Reflejar los derechos de propiedad en relación con las mismas; 
~ Medir los cambios en unas y otros; 
~ Lo anterior en relación con períodos 
~ Todo ello expresado en términos monetarios. 

Pero la contabilidad tiene aún varias funciones, amén de proveer los 
componentes de los estados financieros: entre aquellas podemos destacar su 
contribución al desarrollo de ideas modernas sobre administración participativa, 
tales como: mejores políticas de operación; la formación y mejoramiento de 
controles a altos niveles de la administración; delegaciones claras de autoridad; 
presupuestos operantes desde su iniciación hasta su administración y cumplimiento 
a todos los niveles de responsabilidad; conciencia del costo a través de la 
organización; puntos de vista más precisos sobre costos alternativos a niveles 
básicos de operación, y más aún, establecimiento de mejores conductos de 
información dentro de la organización. Sin las técnicas proporcionadas por la 
contabilidad para ayudar en la dirección y coordinación ordenadas de los 
intrincados asuntos de las entidades de hoy, puede decirse que el desarrollo y el 
éxito de la operación operativa de una empresa moderna sería casi imposible. 

Objetivos de la contabilidad 

La obtención de información financiera constituye el objetivo fundamental 
de la Contabilidad y es a través de ella, que satisface necesidades de orientación 
para la toma de decisiones y control. 

La orientación aporta elementos de juicio para la toma de decisiones 
financieras. El control por su parte, significa vigilancia sobre los recursos de la 
entidad económica. 

La contabilidad en base a su objetivo fundamental , abarca dos objetivos: 

~ Controlar todas las operaciones financieras realizadas por las entidades. 

~ Informar sobre los efectos que las operaciones practicadas han producido a las 
finanzas de la empresa. 

1.3. Evolución histórica de la contabilidad 

De acuerdo a lo expresado por Gertz (1996), hacia el año 6000 a.C. , ya 
existían los elementos necesarios para la actividad contable: la escritura y los 
números; el concepto de propiedad, un gran volumen de operaciones, las monedas 
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y quizás, el crédito en los mercados; al respecto, existe una tablilla de barro, que 
data de la época, de origen sumerio, en la que algunos investigadores han creído 
encontrar registros de ingresos y egresos, a partida simple; otros más audaces 
identifican partida doble. Existen testimonios sobre contabilidad , tanto en Egipto 
como en Mesopotamia. Pagani , en su obra I Libri comerciali (citado por Gertz) , 
quien a referirse a la Atenas del siglo V a.C. , dice que había reyes que imponían a 
los comerciantes la obligación de llevar determinados libros, con el fin de anotar las 
operaciones celebradas. 

Continuando con Gertz, afirma que el primer gran imperio económico que se 
conoce fue el de Alejandro Magno (356, 323 a.C.), los banqueros griegos fueron 
famosos en Atenas, ejerciendo su influencia sobre todo el Imperio. De ellos se dice: 
"Llevaban una contabilidad a sus clientes, la cual debían mostrar cuando se les 
demandaba; su habilidad y sus conocimientos técnicos hicieron que con frecuencia 
se les empleara para examinar las cuentas de la ciudad". 

Sin embargo es en Roma donde se encuentran testimonios especificados e 
incontrovertibles sobre la práctica contable, desde los primeros siglos de fundada, 
todo jefe de familia asentaba diariamente sus ingresos y gastos en un libro llamado 
"Adversaria", el cual era un especie de borrador, ya que mensualmente lo 
transcribía, con sumo cuidado en otro libro, el "Codex o Tubulae"; en el cual en lado 
estaban los ingresos (acceptum), y al otro los gastos (expensum). También expone 
Gertz que se sabe con certeza que tanto en tiempo de la República, como del 
Imperio, la contabilidad fue llevada por plebeyos, no así la actividad que se puede 
considerar como el antecedente de la de auditor, los inspectores que se 
comisionaban con objeto de inventariar y revisar los diversos bienes que 
constituían los patrimonios romanos. 

Durante el periodo comprendido entre el 453-1453 d.C., continúan los 
avances de la contabilidad, entre ellos los auxiliares. Sin embargo para Gertz, son 
los libros de Francisco Datini (1366-1400) los que muestran la imagen de una 
contabilidad a partida doble que involucra por primera vez, cuentas patrimoniales 
propiamente dichas; en efecto, al haberse inventado la cuenta de Pérdidas y 
Ganancias, se había solucionado el problema que tenían los comerciantes de esta 
época de no poder llevar en una sola cuenta su mercancía debido al hecho de que 
dichos efectos tenían lógicamente, dos precios, el de costo de adquisición y el de 
venta, resultando de ello que la utilidad obtenida hacía aparecer la cuenta de caja 
con una diferencia en los asientos de ingresos y egresos, como consecuencia de lo 
antes dicho, más con la nueva cuenta que recogía las diferencias, se podían 
registrar cuentas patrimoniales que seguían la historia de las mercancías y de las 
utilidades o pérdidas obtenidas como resultado del tráfico de las mismas. Presenta 
asimismo esta contabilidad la innovación de que abría y cerraba las operaciones 
bianualmente con un estado financiero en donde claramente se estipulaba el 
patrimonio de la unidad económica, informando en él mismo el resultado de las 
operaciones como la participación individual de los socios, lo que determinaba el 
saldo de las cuentas personales que se llevaba cada socio de la propia empresa. 

Llega el siglo XV y con el dos grandes acontecimientos: La generalización 
de los números arábigos y la imprenta que harían entrar a la contabilidad, al igual 
que a las otras ciencias, en una etapa de divulgación. 
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Data de esta época el libro "Delia mercatura et del mercanti perfetto", cuyo 
autor Benedetto Cotingli Rangeo, publicado en 1573 toca la contabil idad de manera 
breve, pero hace mención de una manera muy clara la identidad de la partida 
doble, el uso de tres libros: el cuaderno (Mayor) , Giornale (Diario) y Memoriale 
(Borrador) , afirmando que los registros se harán en el Diario y de allí se pasaran al 
mayor el cual tendrá un índice de cuentas para facilitar su búsqueda, y que deberá 
verificarse la situación de la empresa cada año y elaborar un "Bilancione" 
(Balance) ; las pérdidas y ganancias que arroje serán llevadas a Capital , habla 
también de la necesidad de llevar un libro copiador de cartas (Libro de Actas). 

Sin embargo es Fray Luca Pacioli quien en su libro "Summa", publicado en 
1494, se refiere al método contable, que se conoció desde entonces como "A lIa 
Veneziana", que amplia la información de las prácticas comerciales, sociedades, 
ventas, intereses, letras de cambio, etc. En forma detallada toca el tema contable, 
luego en otros países, se harian publicaciones que ampliarían el tema. 

Durante el siglo XIX, y con él Código de Napoleón del año de 1808, 
comienza la Revolución industrial, Adam Smith y David Ricardo, echan las raíces 
del liberalismo, la contabilidad comienza a tener modificaciones de fondo y forma, 
bajo el nombre de "principios de contabilidad" que permiten la confiabilidad en la 
misma; y sufre transformaciones como: la naturaleza de las cuentas, 
depreciaciones, amortizaciones, reservas, contenido de la información, 
mecanización de la contabilidad, sistemas de costos de producción, se reglamenta 
la profesión.En 1887 se funda la "American association institute of public 
accountants", antes en 1854 "The Institute of Chartered Accountants of Scotland", 
en 1880 "The Institute of Chartered Accountants of England and Wales", con 
organismos similares en Francia 1881 , Austria 1885, Holanda 1895 y Alemania en 
1896. 

En América se tiene conocimiento de que los aborígenes llevaban cuenta y 
razón de sus transacciones mercantiles; los aztecas registraban el cálculo y cuenta 
de los tributos que imponían a los puebles sojuzgados, tal y como nos refiere el 
célebre códice mendocino esto era que llevaban cuentas de los tributos para 
derramarlos; cuenta de los miembros del ejército a quienes necesitaban alimentar y 
cuenta de las rentas que percibían para poder distribuirlas entre quienes tenían 
derecho a ellas. 

A la llegada de los españoles a América se estableció el modelo contable 
europeo a través del nombramiento del contador real y los reglamentos de la 
contabilidad fiscal de la Nueva España. 
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Periodo Necesidades Posibilidades Respuesta de la 
histórico informativas tecnológicas contabilidad 

Las grandes Conocer los ingresos Papiro, escritura Utilizar la partida simple 
civilizaciones y gastos cuneiforme 

El inicio del Registrar cada Papel Surge la partida doble 
comercio movimiento Primeros libros 

contables 

La revolución Importancia de los Papel, imprenta Se perfecciona la 
industrial activos y conocer el partida doble 

beneficio Estados financieros 

Manejar más Los primeros Se automatizan los 
1960 información y con ordenadores, sistemas contables 

más rapidez muchos usuarios manuales 
para un equipo 

Obtener información Ordenador personal : Sistemas de 
1981 financiera útil para la la informática se información contable 

toma de decisiones populariza integrados en bases de 
datos. Informes, 
gráficos etc. 

Información en Ordenadores en red: Automatización de la 
tiempo real. Internet. captura de datos. 

Comercio electrónico. Tecnologías en Intercambio electrónico 
Siglo XXI comunicaciones. de documentos. 

Medir activos 
intangibles para Desaparece el papel. 
gestionar el 
conocimiento .. .. .. 

Tabla 1: Evoluclon hlstonca de la contabilidad 

Básicamente los cambios fundamentales que ha experimentado la 
contabilidad desde que Luca Pacioli escribiera su obra han sido: 

En primer lugar los negocios son cada día más complejos y en los tiempos 
de Pacioli no estaban desarrollados procesos como el leasing que son los créditos 
ajustados a las tasas de interés, el factoring que son la compra de las cuentas de 
clientes por una compañía que ofrezca estos servicios a otra que quiera depurar 
sus créditos, o los mercados de opciones y futuros. Por lo tanto, también han 
cambiado las necesidades de información de los usuarios de la contabilidad. 

En segundo lugar han cambiado las herramientas que posibilitan la labor del 
Contador: la Estadística, la Investigación de Operaciones, etc. y más recientemente 
las tecnologías de la información y comunicación. 
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Donde Paciol i demanda "saber hacer las cuentas con gran rapidez", hoy 
exigiríamos "manejo fluido de programas de contabilidad", y donde dice "anotar 
todos los negocios de manera ordenada" hoy añadiríamos "conocimientos de 
informática al nivel de usuario,,9. 

1.4. La teoría contable 

Concepto 

Es el conjunto de principios, reglas, criterios, postulados, normas, 
pronunciamientos, métodos, técnicas, instrumentos y terminología que rigen el 
estudio y el ejercicio de la contaduría pública. Dicha teoría rige a la contaduría 
pública en general, razón por la cual sus preceptos regulan por igual a la 
contabilidad y a la auditoria. 10 

Elementos 

Los elementos de la Teoría Contable aplicables a la contabilidad son: 

i:) Los Principios de Contabilidad 
i:) Las Reglas Particulares 
i:) El Criterio Prudencial. 

Principios de la contabilidad 

Los principios de contabilidad son conceptos básicos que establecen la 
delimitación e identificación del ente económico, las bases de cuantificación de las 
operaciones y la presentación de la información financiera cuantítativa por medio de 
los estados financieros. 

Los principios de contabilidad generalmente aceptados, son un cúmulo de 
doctrinas asociadas con la contabilidad, que sirven de explicación de las 
actividades corrientes o actuales y como guía en la selección de convencionalismos 
o procedimientos aplicados por los profesionales de la Contaduría Pública en el 
ejercicio de las actividades que le son propias, en forma independiente de las 
entidades analizadas y que han sido aceptados en forma general y aprobados por 
Colegio de Contadores Públicos de México 

• PACIOLl Luca Suma 1494 titulo 9" tratado XI "De las cuentas y las escrituras" 
,. ELlZONDO López Arturo El proceso contable México 1998 Editorial ECASA l ' edición p.p. 25 
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Identifican y delimitan al ente Entidad 
económico y sus aspectos financieros Realización 

Periodo contable 
Establecen la base para cuantificar las Valor histórico original 
operaciones del ente económico y su Negocio en marcha 
presentación Dualidad económica 
Se refiere a la Información Revelación suficiente 
Requisitos generales del sistema Importancia relativa 

Consistencia 
Tabla 2: Principios contables 

ENTIDAD. La actividad economlca es realizada por entidades 
identificables, las que constituyen combinaciones de recursos humanos, recursos 
naturales y capital, coordinados por una autoridad que toma decisiones 
encaminadas a la consecución de los fines de la entidad. 

A la contabilidad le interesa identificar la entidad que persigue fines 
económicos particulares y que es independientemente de otras entidades. Se 
utilizan para identificar una entidad dos criterios: 

¡¡¡ El conjunto de recursos destinados a satisfacer alguna necesidad social con 
estructura y operación propios, y. 

¡¡¡ El centro de decisiones independiente con respecto al logro de fines 
específicos, es decir, a la satisfacción de una necesidad social. Por tanto, la 
personalidad de un negocio es independiente de la de sus accionistas 
propietarios y en sus estados financieros sólo deben incluirse los bienes, 
valores, derechos y obligaciones de este ente económico independiente. La 
entidad puede ser una persona física, una persona moral o una combinación de 
varias de ellas. 

REALlZACION. La contabilidad cuantifica en términos monetarios las 
operaciones que realiza una entidad con otros participantes en la actividad 
económica y ciertos eventos económicos que la afectan. 

Las operaciones y eventos económicos que la contabilidad cuantifica se 
consideran real izados cuando: 

¡¡¡ Ha efectuado transacciones con otros entes económicos 

¡¡¡ Han tenido lugar transformaciones internas que modifica la estructura de 
recursos o de sus fuentes, o 

¡¡¡ Han ocurrido eventos económicos externos a la entidad o derivados de las 
operaciones de ésta y cuyo efecto puede cuantificarse razonablemente en 
términos monetarios. 

PERIODO CONTABLE. La necesidad de conocer resultados de operación 
y situación financiera de la entidad que tiene una existencia continua, obliga a 
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dividir su vida en periodos convencionales las operaciones y eventos, asi como sus 
efectos derivados, susceptibles de ser cuantificados, se identifican con el periodo 
en que ocurre; por tanto cualquier información contable debe indicar claramente el 
periodo a que se refieren. En términos generales, los costos y gastos deben 
identificarse con el ingreso que originaron independientemente de la fecha en que 
se paguen. 

VALOR HISTORICO ORIGINAL. Las transacciones y eventos económicos 
que la contabilidad cuantifica, se registran según las cantidades de efectivo que se 
afecten o su equivalente a la estimación razonable que de ellos se haga al 
momento en que se consideren realizados contablemente. 

Estas cifras deberán ser modificadas en el caso de que ocurran eventos 
posteriores que les hagan perder su significado aplicando métodos de ajuste en 
forma sistemática que preserven la imparcialidad y objetividad de la información 
contable. 

Si se ajustan las cifras por cambios en el nivel general de precios y se 
aplican a todos los conceptos susceptibles de ser modificados que integran los 
estados financieros, se considerará que no ha habido violación de este principio; 
sin embargo, esta situación debe quedar debidamente aclarada en la información 
que se produzca. 

NEGOCIO EN MARCHA. La entidad se presume en existencia permanente, 
salvo especificación en contrario; por lo que las cifras de sus estados financieros 
representaran valores históricos, o modificaciones de ellos, sistemáticamente 
obtenidos. Cuando las cifras representen valores estimados de liquidación, esto 
deberá especificarse claramente y solamente serán aceptables para información 
general cuando la entidad este en liquidación. 

DUALIDAD ECONOMICA. Esta dualidad se constituye de: 

i) Los recursos de los que dispone la entidad para la real ización de sus fines 

i) Las fuentes de dichos recursos, que a su vez, son las especificaciones de los 
derechos que existen considerados en conjunto. 

La doble dimensión de la presentación contable de la entidad es 
fundamental para una adecuada comprensión de su estructura y relación con otras 
entidades. El hecho de que los sistemas modernos de registro aparentan eliminar la 
necesidad aritmética de mantener la igualdad de cargos y abonos, no afecta el 
aspecto dual del ente económico, considerado en su conjunto. 

REVELACION SUFICIENTE. La información contable presentada en los 
estados financieros debe contener en forma clara y comprensible todo lo necesario 
para juzgar los resultados de operación y la situación financiera de la entidad. 

IMPORTANCIA RELATIVA. La información que aparece en los estados 
financieros debe mostrar los aspectos importantes de la entidad, susceptibles de 
ser cuantificados en términos monetarios. Por lo tanto, para efectos de los datos 
que entran al sistema de información resultante de su operación, se debe equilibrar 
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el detalle y la multiplicidad de los datos con los requisitos de utilidad y finalidad de 
la información. 

CONSISTENCIA. Los usos de la información contable requieren que se 
siga procedimientos de cuantificación que permanezcan en el tiempo. La 
información contable debe ser obtenida mediante la aplicación de los mismos 
principios y reglas particulares de cuantificación para, mediante la comparación con 
estados de otras entidades económicas. conocer su posición relativa. 

Cuando haya un cambio que afecte la comparabilidad de la información 
debe ser justificado y es necesario advertirlo claramente en la información que se 
presenta, indicando el efecto que dicho cambio produce en las cifras contables. Lo 
mismo se aplica a la agrupación y presentación de la información. 

Reglas particulares 

Son la especificación individual y concreta de los conceptos que se integran 
a los estados financieros se dividen en: 

iil Reglas de valuación. 
iil Reglas de presentación. 

Las reglas de valuación se refieren a la aplicación de los principios y a la 
cuantificación de los conceptos específicos de los estados financieros. 

Las reglas de presentación, se refieren al modo particular de incluir 
adecuadamente cada concepto en los estados financieros. 

Criterio prudencial de aplicación de las reglas particulares 

Este juicio debe estar equilibrada por la prudencia al decidir en aquellOS 

casos en que no haya bases para elegir entre las alternativas propuestas, 
debiéndose optar, entonces, por la que menos optimismo refleje pero observando 
en todo momento que la decisión sea equitativa para los usuarios de la información 
contable. 

1.5. El proceso contable 

En su concepto el proceso contable es el "conjunto de fases a través de las 
cuales la Contaduría Pública obtiene y comprueba información financiera".11 

En su origen, el proceso contable surge en Contabilidad como consecuencia 
de reconocer una serie de funciones o actividades eslabonadas entre sí , que 
desembocan en el objetivo de la propia Contabilidad. 

Las funciones que permiten que la Contabilidad alcance su objetivo son: 

" ElIZONDO López Arturo. Proceso contable 2 México: Ed~orial ECASA 19984' edición pagina.29. 

17 



¡) El establecimiento de un sistema de información financiera 
¡) La cuantificación de transacciones 
¡) El procesamiento de datos 
¡) La evaluación de la información obtenida y; 
¡) La comunicación de la misma. 

Dichas funciones dan origen a cada una de las fases del proceso contable , 
las que se han resumido en términos del C.P. Arturo Elizondo López en: 

¡) Sistematización, 
¡) Valuación, 
¡) Procesamiento, 
¡) Evaluación e 
¡) Información. 

1.6. Fases del Proceso Contable 

1" Fase: Sistematización 

Sistematización es la fase del Proceso Contable, por virtud de la cual los 
elementos de la Contabilidad se organizan para que esta alcance su objetivo. La 
sistematización implica el establecimiento de un Sistema de infonnación financiera, 
para lo cual es necesario seleccionarlo, diseñarlo e instalarlo de acuerdo a las 
caracteristicas propias de la entidad para el cual va a servir. 

En nuestro concepto, sistema contable es el conjunto de procedimientos 
ordenados que al ser ejecutados proporcionan información para apoyar a la toma 
de decisiones y al control de la organización como un conjunto de diversos 
elementos, mismos que se encuentran interrelacionados entre si. 

La selección de un sistema de información financiera consiste en elegir los 
procedimientos y métodos que de acuerdo a las circunstancias, resulten las más 
adecuadas para la entidad correspondiente, no es lo mismo hablar de un sistema 
de información financiera perteneciente a una industria manufacturera, al de una 
entidad netamente comercial o el de una institución pública sin fines de lucro; pero 
que de igual manera requiere de la información financiera para conocer en 
determinado momento sus ingresos y su gastos y para lo cual se hace necesario 
conocer la naturaleza y características de la entidad económica y elegir el 
procedimiento de procesamiento de datos que se adecue a dichas circunstancias. 

En resumen, tenemos entonces que las etapas que sigue un sistema de 
información financiera son: 

¡) La selección ; 
¡) El diseño y 
¡) La instalación. 
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Selección del Sistema de Información Financiera 

Para tal cometido, se tiene en primer instancia el conocimiento de la 
entidad, requiriendo conocer la naturaleza y características de la entidad 
económica a través de investigar su actividad, marco legal, ejercicio contable, 
políticas de operación, recursos con que cuenta y sus fuentes así como el 
organigrama. 

El paso siguiente en la selección de un sistema de información financiera 
es la elección del procedimiento de procesamiento, el cual debe elegirse entre los 
siguientes: 

~ Procedimiento Manual 
~ Procedimiento Mecánico 
~ Procedimiento Electrónico 

Procedimiento manual 

Es aquel que emplea básicamente el esfuerzo humano para la captación, 
clasificación, registro, cálculo y síntesis de las transacciones financieras de una 
entidad económica mediante la escritura. En este procedimiento, la información 
financiera se produce por medio de estados financieros manuales, sin descartar la 
posibilidad de que se preparen mecanográfica mente. El procedimiento manual 
ofrece flexibilidad de operación y adaptabilidad a los cambios, aunque por otra 
parte es rutinario y lento, siendo elevada la posibilidad de cometer errores. Este 
procedimiento ofrece diversos métodos de procesamiento: 

Procedimiento mecánico 

Es aquel que emplea básicamente máquinas de contabilidad para la 
clasificación, registro, cálculo y sintesis de las transacciones financieras de una 
entidad económica. En este procedimiento la información financiera se obtiene en 
folios independientes o tarjetas, en las cuales la máquina imprime los resultados 
obtenidos en el procesamiento. El procedimiento mecánico ofrece la posibilidad de 
una mayor velocidad en procesamiento de los datos y una disminución en el 
margen de error. 

Procedimiento electrónico 

Se lleva a cabo por medio de máquinas electrónicas o computadoras. La 
información financiera en este procedimiento se obtiene por medio de impresoras. 

El procedimiento electrónico ofrece sobre los procedimientos precedentes la 
posibilidad de procesar grandes volúmenes de datos a una mayor velocidad y con 
mayor exactitud, si bien implica contar con personal especializado y la adquisición 
del equipo y el software adecuado. 

Para nuestros fines no nos interesa que es lo que ocurre dentro de la 
computadora; basta saber que es una máquina que no puede hacer nada sin que 
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exista un conjunto de instrucciones previamente preparado, conocido con el 
nombre de programa, el cual se introduce a la computadora y queda almacenado. 

Con un programa debidamente preparado, la computadora acepta los datos, 
los almacena, los procesa y generará los resultados, a veces en cuestión de 
segundos. 

Elementos para elegir el procedimiento de procesamiento 

Capacidad económica 

Los recursos económicos con los que cuenta la entidad, la clase o calidad 
de control que pretende, asi como la variada y oportuna información financiera que 
requiera son factores que dan la pauta para proyectar un procedimiento de registro 
combinado que proporcione los objetivos que aspira alcanzar la empresa. 

Es muy importante que antes de implantar un procedimiento de registro, se 
determine su costo de operación, para saber si la entidad está en posibil idades de 
pagar los sueldos del personal que lo va a llevar, el costo de adquisición y el 
mantenimiento del equipo que se va emplear, así como el costo de adquisición y de 
impresión de libros, registros, pólizas, formas especiales, etc. 

Volumen de operaciones 

El volumen diario de operaciones que normalmente realiza la empresa es el 
que sirve de guía para determinar cual debe de ser la división del trabajo más 
conveniente para lograr que el registro de operaciones se efectúe con oportunidad. 
También sirve de base para decidir si el registro se debe de hacer en forma manual 
o electrónica. 

Por lo tanto debe de tenerse en cuanta que entre más amplia sea la división 
del trabajo y entre más bueno o eficiente sea el sistema de registro, mayor será el 
costo de la operación que la empresa tenga que pagar. 

Variedad de operaciones 

La variedad de operaciones que efectúa la empresa influye directamente en 
la determinación de los procedimientos de registro de operaciones que deben 
elegirse para integrar un procedimiento combinado, en la división que debe hacerse 
del trabajo y en la implantación de libros, pólizas, registros, formas especiales, etc. 
que deben llevarse. 

La variedad de operaciones entre empresas es diferente aun cuando 
realicen un volumen de operaciones similar, principalmente cuando su giro y 
política interna son diferentes. 

Operaciones que se realizan con mayor frecuencia . 

Las operaciones que se efectúan con mayor frecuencia también influyen 
directamente en la determinación de los procedimientos de registro de operaciones 
que deben adoptarse para constituir un procedimiento de registro, en la división del 
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trabajo que debe hacerse y en la implantación de los libros y registros que deben 
de llevarse. 

Una vez que se conozca la variedad o diversidad de operaciones que 
normalmente realiza la empresa se debe observar cuidadosamente cuáles de ellas 
se efectúan con mayor frecuencia , para que con base en ello se haga la división del 
trabajo y se establezcan los libros y registros que deben llevarse. 

Del equipo de procesamiento que se va a emplear 

El sistema manual o electrónico que se va a emplear para el procesamiento 
de operaciones debe ser el más apropiado para satisfacer con economía y 
oportunidad las necesidades de control e información financiera de la empresa. 

Del material contable 

Los libros, registros, pólizas, formas especiales, etc. que se van a emplear 
deben elegirse o diseñarse cuidadosamente para que el registro de las operaciones 
se haga en ellos con facilidad y rapidez. 

Del personal 

El personal que se va a emplear debe de tener los conocimientos y práctica 
necesaria para ejecutar correctamente y con rapidez las labores que se le 
encomienden; en caso de que el personal desconozca el funcionamiento del 
procedimiento contable, lo más conveniente es que la propia empresa lo prepare o 
capacite por medio de instructivos, guías gráficas, catálogo de cuentas, etc., para 
evitar errores y retrasos involuntarios. Es muy importante que el registro de 
operaciones sea supervisado por empleados capaces y responsables, y autorizado 
por funcionarios facultados para ello, con lo cual es posible que se descubran a 
tiempo errores, fraudes o abusos cometidos. 

2" Fase: Procesamiento 

Es la fase del proceso contable que elabora los estados financieros 
resultantes de las transacciones celebradas por una entidad económica. 

La elaboración de la información financiera consta de las siguientes etapas: 

'" Captación 
'" Clasificación 
'" Registro 
'" Cálculo 
'" Síntesis 

Los datos se obtienen por medio de los documentos fuente, se clasifican a 
través de cuentas, se calculan por medio de la mente o máquina, se registran en 
libros ó tarjetas, y se sintetizan eñ estados financieros. 

La información contable es producida por el sistema contable, que se 
encuentra dentro de otro sistema mayor: el sistema de información de la empresa. 
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En todo sistema contable bien organizado se aplican normas contables 
vigentes y se utiliza una técnica específica para procesar datos mediante cuentas. 

La finalidad del procesamiento de datos es producir información para la 
toma de decisiones de todo tipo. 

Son tres las etapas de todo procesamiento de datos: 

~ Entrada 
~ Proceso 
~ Salida 

La entrada de datos puede ser: 

~ Derivada de las actividades operativas de la empresa (transacciones) . 
~ Originados por hechos internos o externos de la empresa (depreciaciones, 

amortizaciones, deudores incobrables etc). 
~ Provenientes del entorno (del medio donde actúa la empresa, relacionado con 

clientes, proveedores etc). 

El proceso de los datos se relaciona con la elaboración de la información a 
partir de los datos de entrada. Para el proceso contable se requiere hacer uso de 
recursos, de determinada técnica y la aplicación de principios de contabilidad. 

La salida de los datos se relaciona con el concepto de resultado del proceso 
o información resumida. 

La cuenta y sus elementos 

Se llama cuenta, a "el instrumento que se utiliza para clasificar los 
elementos que intervienen en una transacción financiera n12por tanto las cuentas 
son instrumentos de representación y medida (en unidades monetarias) de los 
elementos patrimoniales y de los resultados 13_. 

La forma en que la técnica contable utiliza las cuentas es el método de la 
partida doble que se basa en la ecuación patrimonial. 

Se compone de dos partes llamadas: 

~ Debe 
~ Haber 

" ELlZONDO López Arturo El proceso contable México 1998 Editorial ECASA l ' edición p.p. 65 
13 DE FERNÁNDEZ Duran Eisa S. Sistemas de Información Contable 1 Argentina 1998 Ediciones Macchi P .p.84 
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Debe 

Títul~ 

CAJA Haber 

detalle) 

Parte descriptiva o 
Narrativa 

Movimiento expresado en 
unidades monetarias 

Pero la forma visual de una cuenta , así como del tipo de "soporte"físico 
utilizado, dependen de cómo sea el sistema contable de cada empresa. 

En épocas remotas fueron hojas de un cuaderno o registros 
similares a los que se ha denominado libro mayor. 

I ~[)~ I Po.terionnente .. '",;""00 ta~et" de ""rt'lina (o . imita,), 
.. almacenándolas en un archivo o fichero . 

"-~ -

Con el advenimiento de las computadoras, las cuentas 
pueden estar disponibles visualmente o no. En el primer 
caso tienen distintas formas impresas (según el diseño 
dado), en hojas "continuas" emitidas por las impresoras. 
También pueden no ser visibles, cuando están en un 
soporte magnético denominado "disquete", o en la propia 
"memoria" electrónica de la computadora. 

~ Las anotaciones que se hacen en el lado izquierdo de la "r que representa la 
cuenta (debe), se denominan (cargos) o débitos. La suma de cargos en una 
cuenta recibe el nombre movimiento deudor. 

~ Las que se efectúan en el lado derecho de la "r que representa la cuenta 
(haber) , reciben el nombre de Abonos ó Créditos. La suma de abonos se 
denomina movimiento acreedor. 

A la diferencia entre dos movimientos de una misma cuenta se le denomina 
Saldo. 

El saldo puede ser deudor y acreedor se llama saldo deudor a la diferencia 
que resulta cuando el movimiento deudor es mayor que el movimiento acreedor. En 
el caso contrario, la diferencia resultante constituye un saldo acreedor. Cuando los 
movimientos de una cuenta son iguales, se dice respecto de dicha cuenta que esta 
saldada. 
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Clasificación de las cuentas 

De la ecuación patrimonial 

I ACTIVO=PASIVO+CAPITAL +/- RESULTADOS 

Los resultados se originan en los INGRESOS Y GASTOS que se producen 
en un período determinado. Reemplazando en la ecuación patrimonial el término 
RESULTADOS, por los otros dos, obtenemos: 

ACTIVO=PASIVO+CAPITAL +INGRESOS-GASTOS 

Matemáticamente hablando: 
"miembro" : nombre de cada una de las partes que está a la izquierda y derecha del 
signo igual; "término": cada uno de los elementos de la igualdad, que suman o 
restan entre sí. 

Ahora, pasamos el término GASTOS del 2do. Miembro de la igualdad al 1 ro. 
(lado izquierdo de la igualdad). 

Por las reglas de los signos aritméticos, pasa al término GASTOS con signo 
contrario: signo "más". 

ACTIVO+GASTOS=PASIVO+CAPITAL +INGRESOS 

Todas las que hemos recuadrado son ecuaciones patrimoniales. Pero está 
última tiene todos sus términos sumando. 

Las cinco clases de cuentas que más se utilizan para el procesamiento 
contable de datos, surgen de los cinco términos que componen la ecuación 
patrimonial. 

las cuentas se dividen en cuentas patrimoniales o de situación financiera y 
cuentas de resultados. 

;:::( C"=M ... = __ =. ~) 1_-
0 0< 

, 

" 

::T'O"O' ~ RESUllAOOS _ _ ..-:> 

~==~ I COMP\.EMfTAAIAS 

~UENTAS""'NTE 
Cue"'lA.S DE 

""DEN 
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Las primeras clasifican transacciones que modifican la situación financiera 
de la entidad económica. Las segundas, clasifican operaciones que inciden sobre la 
utilidad ó pérdida de la propia entidad. Las cuentas de situación financiera se 
subdividen en cuentas de activo, pasivo y capital contable. Las cuentas de 
resultado en cuentas de ingresos y cuentas de egresos. Las subcuentas 
constituyen un análisis a detalle de las cuentas. 

Cuentas de situación financiera 

il Cuentas de activo: son aquellas en las que se reg istran los recursos, los 
derechos y los bienes de la entidad. 

il Cuentas de pasivo: son las que se utilizan para registrar las obligaciones y 
deudas de la entidad. 

il Cuentas de capital : se refieren al conjunto de bienes invertidos por el 
empresario en la entidad. 

Cuentas de resultados 

~ Cuentas de resultados deudoras: en ellas se registran los gastos de la entidad 

~ Cuentas de resultados acreedoras: en ellas se registran los ingresos de la 
entidad. 

Cuentas complementarias de activo 

Son cuentas de naturaleza acreedora que registran el valor de las 
estimaciones por concepto de disminución de valor, cuentas incobrables 
depreciaciones y amortizaciones. 

Cuentas puente 

Son cuentas que permiten crear enlaces con cuentas que aun no han sido 
definidas tanto en naturaleza como en clasificación pero que ayudan a completar 
los pases de partida doble y siempre deben ser canceladas o saldadas. 

Cuentas de orden 

"Son aquellas que se abren para registrar un movimiento de valores, 
cuando, éste no modifica el balance de la empresa, pero cuya incorporación en 
libros es necesaria para consignar sus derechos o responsabilidades contingentes, 
establecer recordatorios en forma contable o controlar en general algunos aspectos 
de la administración"14. 

" Anzures Maximino CONTABILIDAD GENERAL México 1973 Editorial Porrua Hnos .2' edición 14' reimpresión 
P.p. 259. 
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La partida doble 

La técnica a la que recurre el procesamiento de datos es la partida doble, 
los medios que utiliza para aplicarla son las cuentas. 

El principio de Dualidad Económica o Partida Doble se fundamenta en la 
modificación que por la misma cantidad produce toda transacción en la situación 
financiera de una entidad económica, como consecuencia de que toda transacción 
efectuada tiene una causa y un efecto, existiendo una compensación numérica 
entre una y otra. 

De conformidad con la partida doble, cuando: 

El activo aumenta ocurre simultáneamente 

¡¡ Disminución del activo 
¡¡ Aumento del Pasivo 
¡¡ Aumento del capital contable 

El pasivo disminuye ocurre al mismo tiempo 

¡¡ Disminución del activo 
¡¡ Aumento del pasivo 
~ Aumento del capital contable 

El capital contable disminuye ocurre simultáneamente: 

~ Disminución del activo 
~ Aumento del pasivo 
~ Aumento del capital contable 

La balanza de comprobación es un estado auxiliar de la contabilidad, por 
virtud del cual se verifica el seguimiento del principio de la partida doble, por lo que 
el importe de los cargos debe ser igual al importe de los abonos efectuados en las 
cuentas. 

3" Fase: Información 

En la sociedad actual , una gran parte de la vida se desarrolla en 
instituciones o empresas. Todas las organizaciones, con o sin fines de lucro, 
públicas o privadas, constituyen parte sustancial del ambiente social en el que las 
personas interactúan. Todos participamos de actividades económicas, ya sea 
como: 

~ Consumidores 
~ Productores de bienes o servicios, o 
~ Ambos a la vez. 

Todos somos actores en la vida económica, aunque de distintas formas: 

~ En un puesto de trabajo en relación de dependencia dentro de una organización 
(obrero-empleado) . 
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iLl En un negocio propio que administramos (empresario). 

iLl Haciendo trabajos por cuenta propia para otras personas o empresas 
(trabajador independiente o autónomo) . 

iLl Mediante otras actividades, también de carácter económico, como: alquilar 
bienes muebles o inmuebles de nuestra propiedad, invertir en acciones de 
empresas o en títulos del Estado. 

En todos los casos y modalidades, las personas se relacionan con 
organizaciones, y estas, a su vez, no actúan en el vacío , sino dentro de 
determinados contextos: 

iLl Local 
iLl Nacional 
iLl Internacional 

En los momentos actuales, son cada vez más imperiosas las necesidades 
de: 

iLl Flexibilidad 
iLl Rapidez de reacción a los cambios 
iLl Saber detectar a tiempo las desviaciones 

Para estos tres aspectos, se necesita INFORMACI6N. 

"Información es la fase del proceso contable que comunica la información 
financiera obtenida como consecuencia de las transacciones celebradas por la 
entidad económica. La información por consiguiente, cierra el proceso contable15

". 

La información que se necesita para la toma de decisiones es dada por un 
sistema de información contable. 

La información que genera el sistema contable finalmente se resume en los 
estados financieros, que deben proporcionar información de calidad, principalmente 
cuantitativa para toma de decisiones de carácter económico-financieras y controlar 
su gestión comparando lo real con lo planeado y el adecuado procesamiento de la 
información . 

Toda entidad necesita información contable confiable para que sea útil. Es 
necesario también que esa información reúna determinados requisitos generales 
que le den garantía de calidad a través de la aplicación de los principios contables. 

Se debe entender por información financiera , la comunicación de sucesos 
relacionados con la obtención y aplicación de recursos materiales expresados en 
unidades monetarias. 

"ElIZONDO López Arturo El proceso conlable México 1998 Editorial ECASA l' edición p.p. 92 
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Objetivos de la información contable 

~ Conocer y demostrar los recursos controlados por un ente economlco, las 
obligaciones que tenga de transferir recursos a otras entidades, los cambios 
que hubieren experimentado tales recursos y el resultado obtenido en el 
periodo. 

~ Predecir flujos de efectivo 

~ Apoyar a los administradores en la planeación, organización y dirección de los 
negocios. 

~ Tomar decisiones en materia de inversiones y crédito. 

~ Evaluar la gestión de los administradores del ente económico. 

~ Fundamentar la determinación de cargas tributarias, precios y tarifas. 

~ Ayudar a la conformación de la información estadística nacional. 

~ Contribuir a la evaluación del beneficio o impacto social que la actividad 
económica representa para la comunidad. 

Características de la información contable 

La información contable debe reflejar la situación de la empresa y su 
relación con el entorno, expresando una conformidad razonable con la realidad, 
esto significa que la información contable: 

~ Debe expresar los acontecimientos tal y como son; 
~ Considerar elementos y valores que tienen efectiva vigencia; 
~ Debe dar preeminencia a su naturaleza económica por sobre otras 

consideraciones; 
~ Debe permitir su comprobación mediante demostraciones que la acrediten y 

confirmen; 
~ Debe buscar un acercamiento a la exactitud en la medida de lo posible; 
~ Debe prepararse conforme a criterios, normas reglas y principios que le 

otorguen carácter creible para que tenga confiabilidad. 
~ Debe ofrecer control , compatibilidad, flexibilidad y una relación aceptable de 

costo I beneficio. 

La información financiera debe ser útil y confiable, para lo cual hay que 
establecer un sistema efectivo de contabilidad y de control interno, aplicando 
principios de contabilidad. 

Esto representa que el control le da a la administración control sobre las 
operaciones de la empresa. 

Los responsables del proceso contable deben basarse en el principio de 
"revelación suficiente". 
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Constituyen entonces características de la información financiera: 

~ La util idad; 
~ La confiabilidad 
~ La compatibilidad 
~ La provisionalidad. 

La utilidad es la característica de la información financiera por virtud de la 
cual se adecua al propósito del usuario y es útil cuando se considera pertinente y 
confiable. 

La información es pertinente cuando posee el valor de retroalimentación, 
como valor de predicción y es además oportuna 

Se considera que la información financiera se adecua al propósito del 
usuario, cuando su contenido informativo es: 

~ Significativo. Cuando es capaz de representar mediante símbolos, palabras y 
cifras a la entidad económica, su evolución y estado a través del tiempo y sus 
resultados de operación. 

~ Relevante. Cuando selecciona los elementos informativos para optimizar la 
comunicación que emite. 

~ Veraz. Cuando es objetivo en la representación financiera de la entidad. 
~ Comparable. Porque permite que la información pueda confrontarse en los 

diferentes puntos del tíempo para una entidad y entre dos o más entidades 
entre sí. 

Un contenido informativo correcto no basta si este no es oportuno; lo cual 
significa que la adecuación al usuario y por lo mismo la utilidad de la información 
financiera no se logra, si esta no llega a manos del usuario cuando pueda utilizarla 
para tomar decisiones a tiempo y lograr sus fines. 

La confiabilidad es la característica de la información financiera, por virtud 
de la cual esta es aceptada y utilizada por el usuario para tomar decisíones 
basándose en ella. 

La información es confiable cuando es neutral , verificable yen la medida en 
la cuál represente fielmente los hechos económicos 

Se considera que la información financiera es confiable cuando cumple con 
los siguientes requisitos: 

~ Estabilidad. Que consiste en la observancia de los elementos de la teoría 
contable para asegurar una información obtenida bajo las mismas bases. 

i:> Objetividad. Que es el apego real ista a los elementos de la teoría contable, 
eliminando cualquier distorsión de tipo personal. 
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'" Verificabilidad . Que es la posibilidad de que aplicando repetitivamente un 
criterio o un procedimiento para obtener información se llegue a los mismos 
resultados. 

'" Compatibil idad: Un sistema de información cumple con la pauta de 
compatibi lidad cuando opera sin problemas con la estructura, el personal y las 
características especiales de un ente en particular. 

~ Provisionalidad. Es la característica de la información financiera por virtud de la 
cual esta no representa hechos totalmente consumados. La necesidad de tomar 
decisiones obliga a efectuar cortes en la vida de la entidad económica para 
presentar su situación financiera y resultados aunque estos no sean definitivos. 
De hecho la situación financiera y los resultados finales de la entidad se 
conocen cuando esta concluye su vida operativa . Por este motivo puede 
afirmarse que la característica de la provisionalidad constituye una limitación a 
la precisión de la información. 

Importancia de la contabilidad en función de los usuarios de la información 

La contabilidad es de gran importancia porque todas las empresas tienen la 
necesidad de llevar un control de sus negociaciones mercantiles y financieras. Asi 
obtendrá de esta manera mayor productividad y aprovechamiento de su patrimonio. 
Por otro lado los servicios aportados por la contabilidad son imprescindibles para 
obtener información de carácter legal. 

Las personas que reciben los informes contables se denominan usuarios de 
la información contable. La gente que participa en el mundo de los negocios: 
propietarios, gerentes, banqueros, corredores de bolsa, inversionistas utilizan los 
términos y los conceptos contables para describir los recursos y las actividades de 
todo negocio, sea grande o pequeño. 

Aunque la contabilidad ha logrado su progreso más notable en el campo de 
los negocios, la función contable es vital en todas las unidades de nuestra 
sociedad. 

Una persona debe explicar sus ingresos y presentar una declaración del 
impuesto sobre la renta. A menudo una persona debe proporcionar información 
contable personal para poder comprar un automóvil o una casa, obtener una tarjeta 
de crédito o conseguir un préstamo bancario. Las grandes compañías por acciones 
son responsables ante sus accionistas, ante el gobierno y ante el público en 
general. El gobierno, los estados, las ciudades y los centros educativos deben 
utilizar la contabilidad como base para controlar sus recursos y medir sus logros. La 
contabilidad es igualmente esencial para la operación exitosa de un negocio, una 
universidad, una comunidad, un programa social o una ciudad. Todos los 
ciudadanos necesitan cierto conocimiento de contabilidad si desean actuar en 
forma inteligente y aceptar retos que les impone la sociedad. 

Un gerente comercial u otra persona que este en posición de tomar 
decisiones y que carezca de conocimientos de contabilidad, probablemente no 
apreciara hasta que punto la información contable, entonces se estará basando en 
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estimativos más que en mediciones precisas y exactas, las cuales ofrece la 
información contable. 

La contabilidad va más allá del proceso de creación de registros e informes. 
él objetivo final de la contabilidad es la utilización de esta información, su análisis e 
interpretación. Los contadores se preocupan de comprender el significado de las 
cantidades que se obtienen. Buscan la relación que existe entre los eventos 
comerciales y los resultados financieros; estudian el efecto de diferentes 
alternativas, por ejemplo la compra o el arrendamiento de un nuevo edificio, y 
buscan las tendencias significativas que sugieren lo que puede ocurrir en el futuro. 

Si los gerentes, inversionistas, acreedores o empleados gubernamentales 
van a darle un uso eficaz a la información contable, también deben tener un 
conocimiento de cómo se obtuvieron esas cifras y lo que ellas significan. Una parte 
importante de esa comprensión es el reconocimiento claro de las limitaciones de 
los informes de contabilidad. 

Los Estados Financieros 

La información financiera no se comunica verbalmente ni mucho menos 
constituye un elemento abstracto; antes bien representa algo muy concreto y debe 
quedar consignado por escrito. 

El instrumento que sirve de vehículo a la información sobre obtención y 
aplicación de recursos materiales lo constituyen los estados financieros. 

Se debe de entender por estado financiero como, "el documento suscrito por 
una entidad económica y en el cual se consignan datos valuados en unidades 
monetarias, referentes a la obtención y aplicación de recursos materiales·ls. 

Dicho concepto permite inferir que los estados financieros: 

~ Muestran la forma a través de la cual las entidades económicas han conjugado 
los recursos disponibles para la consecución de sus objetivos. 

~ Muestran a través de los valores monetarios que consignan, la eficiencia de la 
dirección de la entidad económica, en la administración de los recursos 
materiales que le fueron encomendados. 

Desde luego que la información presentada en los estados financieros se 
encuentra influida por los Principios de Contabilidad, sus Reglas de Aplicación yel 
Criterio Prudencial regido por el profesional que lo preparó. 

Limitaciones de los estados financieros 

Otro aspecto importante que es importante mencionar acerca de los estados 
financieros, es el referente a las limitaciones de carácter económico que afectan a 
la entidad, además de la valuación de recursos humanos que no son valuables en 

"ElIZONDO LópezArturo El proceso contable México 1998 Editorial ECASA l' edición p.p. 100 
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unidades monetarias que en resumen se pueden concentrar en los siguientes 
puntos: 
iil Capacidad de la administración 
i1 Ubicación física de la entidad, respecto a fuentes de abastecimiento 
i1 Eficiencia de los transportes 
iil Condiciones del mercado 
i1 Condiciones de la rama industrial 
iil Régimen fiscal 

Por otra parte, los valores representados en los estados financieros no son 
absolutos, ya que muestran conceptos valuados en unidades monetarias, las 
cuales se encuentran sujetas a constantes fluctuaciones . 

Esto obliga en ciertos casos a completar la información financiera con datos 
económicos extracontables. 

Usuarios de los estados financieros 

Los usuarios de los estados financieros son todas aquellas personas fisicas 
o morales interesadas en la marcha financiera de las entidades económicas. 

Los usuarios se clasifican en internos y externos, según participen o no 
directamente en el desarrollo de la entidad. 
Usuarios internos 

iil Propietarios. Los dueños socios o accionistas que requieren conocer la 
redituabilidad de su inversión. 

~ Funcionarios. Los directivos necesitan elementos de juicio para tomar 
decisiones acertadas que encaminen a la entidad hacia el logro de sus 
objetivos. 

iil Trabajadores. Los empleados y obreros demandan información financiera que 
les permita verificar el correcto reparto de utilidades. 

Usuarios externos 

~ Acreedores. Los proveedores, instituciones bancarias y en general todos los 
acreedores de la entidad económica requieren de datos para el otorgamiento, 
ampliación o suspensión de créditos. 

~ El Estado. Las autoridades hacendarias necesitan información financiera para 
verificar el pago de impuestos. También interesan al estado datos para la 
formulación de cuadros estadisticos. 

~ Inversionistas. Los inversionistas potenciales consideran la conveniencia de 
invertir con base en la información financiera que les proporcionan los estados 
financieros . 
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Clasificación de los Estados Financieros 

Los estados financieros se clasifican en básicos y accesorios. 

Los estados financieros básicos o principales, son aquellos que 
proporcionan la información fundamental sobre la situación financiera y los 
resultados de una entidad económica. 

Los estados financieros básicos son: 

~ Estado de situación financiera . También llamado Balance General, muestra la 
situación financiera de una entidad económica a una fecha determinada, 
mediante la relación de sus recursos, obligaciones y patrimonio, debidamente 
valuados en términos monetarios. 

~ Estado de Resultados. También llamado Estado de Pérdidas y Ganancias, 
muestra la utilidad o pérdida obtenida por la entidad económica durante un 
periodo determinado, mediante la relación de los elementos que le dieron 
origen, debidamente valuados en términos monetarios. 

~ Estado de Cambios en la Situación Financiera. Es también llamado Estado de 
Origen y Aplicación de Recursos, en el cual se muestran los movimientos que 
sufrieron las cuentas de balance de acuerdo a su situación inicial y a su 
situación final valuados debidamente en términos monetarios. 

Los estados financieros accesorios o secundarios, son aquellos que 
derivados de los estados financieros básicos, proporcionan información analítica o 
de detalle sobre estos. 

Los estados financieros accesorios son: 

~ Estado de Movimientos en el Capital Contable 
~ Estado de Costo de Producción y Ventas 
~ Estado de Costo de Producción 
~ Estados Especiales 

Estado de situación financiera 

"Es el estado financiero que muestra el activo, el pasivo y el capital contable 
de una entidad, a una fecha determinada, valuados y presentados de acuerdo con 
los principios de contabilidad generalmente aceptadosnH El balance entonces 
representa la relación que existe entre los bienes y derechos que posee una 
entidad y las obligaciones que tiene que cubrir a una fecha determinada. Si toda 
esta información no estuviera debidamente ordenada y clasificada, la entidad no 
podría conocer su situación ni el camino que sigue, estando imposibilitada para 
tomar decisiones. 

17 BALLESTEROS Inda Nicolas y MARTIN Grabados Ma. Antonieta Fundamentos de Contabilidad México 1989 
Editorial Me Graw Hill 2' edición P .p.55. 
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Los tres elementos que constituyen el balance son: 

~ Los recursos, que son todos los bienes y derechos propiedad de una entidad. 
~ Las obligaciones, que son todas las deudas que tiene la entidad y; 
~ El patrimonio que es la diferencia entre los recursos y las obligaciones. 

Por lo tanto se obtiene una ecuación que deriva en lo que se llama 
"Ecuación de Balance" y que matemáticamente se representa en sus tres formas 
de despeje: 

Recursos = Obligaciones + Patrimonio 
Obligaciones = Recursos - Patrimonio 
Patrimonio = Recursos - Obligaciones 

Los tres elementos esenciales del balance (recursos, obligaciones y 
patrimonio), tienen la denominación técnica: 

Recursos = Activo 
Obligaciones = Pasivo 
Patrimonio = Capital. 

Por lo que la ecuación de balance en sus tres formas seguirá siendo la 
misma: 

Activo = Pasivo + Capital 
Pasivo = Activo - Capital 
Capital = Activo - Pasivo 

El activo, el pasivo y el capital constituyen la situación financiera de una 
entidad representada en el balance que se figura con una balanza, en donde se 
coloca en uno de los platillos los recursos, y en el otro las obligaciones y el 
patrimonio. 

Lo anterior por consiguiente es la situación financiera de una entidad a una 
fecha determinada, porque los recursos con que cuenta hoy una entidad 
posiblemente no son los mismos con que cuente mañana o dentro de un mes o un 
año. 

Clasificación del Activo 

El activo de una entidad se clasifica en razón de su disponibilidad, su 
función y su destino dentro de la entidad, ya que no todos los bienes y derechos 
que forman el activo de una entidad son de la misma naturaleza ni tienen los 
mismos fines: 

Activo circulante: Esta integrado y representado por los recursos destinados a 
generar utilidades por medio de su movimiento o rotación en cada ciclo contable. 
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La base de clasificación del activo es su disponibilidad por lo que de esta 
manera, la entidad: 

~ Puede disponer de su efectivo en cualquier momento que lo requiera 

~ Puede disponer también de las cuentas por cobrar (a plazo menor de un año) o 
las mercancías; es decir, hacerlas efectivas, convertirlas en efectivo dentro de 
un periodo contable. 

~ Puede tener inversiones en valores; por ejemplo, acciones de otras compañías, 
que en cualquier momento puede vender y convertirlas en efectivo. 

~ Puede tener pagos anticipados de rentas o primas de seguros, pero todas ellas 
referidas a un plazo menor del periodo contable. 

Activo no circulante: Es aquel que no es disponible en un plazo menor a un año y 
en el cual se encuentran los siguientes conceptos : 

~ Cuentas por cobrar a largo plazo que representan los derechos exigibles pero 
en un lapso mayor del periodo contable de la entidad. 

~ Inversiones permanentes en valores: que pueden ser de inmediata realización o 
permanentes, transmisibles o no, y de ahí que la inversión pueda realizarse en 
un periodo menor de un año o incluso mayor. En el primer caso, la inversión se 
clasificará dentro del activo circulante; en el segundo la inversión se clasificará 
dentro del activo no circulante. 

~ Inmuebles y equipo: son recursos de vida relativamente larga, adquiridos por la 
entidad con carácter de permanentes, para la realización de sus fines, sin que 
exista el propósito de realización. 

~ Intangibles: integrados por partidas cuya naturaleza es la de un bien incorpóreo 
que implican un derecho, un privilegio y en algunos casos, tienen la 
particularidad de poder reducir costos de producción, mejorar la calidad de un 
producto o promover su aceptación en el mercado. 

Los activos intangibles presentan además dos características: 

~ Representan costos que se incurren o derechos que se adquieren con el fin de 
que aporten beneficios específicos a las operaciones de la entidad durante 
periodos que se extienden más allá de aquel en que fueron incurridos. Los 
beneficios que aportan permiten reducir los costos y aumentar las utilidades 

~ El hecho de que carezcan de características físicas no impide de ninguna 
manera que se les pueda considerar como activos legítimos. Su característica 
de activos se las da su significado económico, más que su existencia material 
especifica. 

Debe existir una razonable certeza de que serán capaces de generar 
utilidades a la empresa en cantidad suficiente que permita que sean absorbidas a 
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través de su amortización . Es necesario que estas partidas cumplan con este 
requisito para ser reconocidas como activos y no como gastos. 

Por lo tanto , no deberán ser capitalizadas aquellas partidas que aun cuando 
su naturaleza sea la descrita en los párrafos anteriores, sólo sean capaces de 
producir pérdidas o de generar utilidades menores a su propio costo. 

~ Cargos diferidos: representan gastos ó costos que abarcan varios periodos 
contables, es decir no corresponden íntegramente al periodo contable durante 
el cual se erogaron , y que tienen dentro del activo el carácter de amortizable 

Clasificación del pasivo 

El pasivo se clasifica en razón de su exigibilidad, es decir en base a su 
vencimiento o liquidación. De esta forma el pasivo se clasifica en: 

~ Pasivo a corto plazo: Es aquel que es exigible en un plazo menor de un año (o 
menor al ciclo financiero de la entidad). 

~ Pasivo a largo plazo: Es aquel que es exigible a un plazo mayor de un año. 

Clasificación del capital contable 

El capital contable representa la inversión original, en la entidad, de los 
socios o propietarios, más las utilidades retenidas o menos las perdidas 
acumuladas, más otro tipo de superávit en su caso. 

El estado de resultados 

El estado de resultados o de pérdidas y ganancias nos muestra los ingresos 
y egresos efectuados por una entidad económica durante un periodo determinado 
de tiempo, valuados y presentados de acuerdo a los principios de contabilidad, así 
como la diferencia resultante ya sea en utilidad o en pérdida. 
Los ingresos y egresos de un periodo contable (o ejercicio) se resumen en el 
estado de resultados . 

Comparacíón con el balance 

~ El balance presenta la situación financiera de una entidad a una fecha 
determinada; es un estado estático. 

~ El estado de resultados presenta los ingresos y egresos de un periodo de la 
entidad; es un estado dinámico. 

~ El estado de posición financiera proporciona información sobre el activo, el 
pasivo y el capital que integran la situación contable de una entidad. 

~ El estado de resultados proporciona información sobre el resultado en utilidad ó 
pérdida de las operaciones y la forma en que se llego a tal resultado mediante 
la determinación del monto de las ventas (ingresos) y los costos y gastos 
(egresos) . 
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i) Cuando los ingresos exceden a los egresos, se genera la utilidad. 
i) Cuando los egresos exceden a los ingresos, se genera una pérdida. 

La utilidad favorece financieramente a la entidad económica porque con ello 
se incrementa el capital (o patrimonio) . Por el contrario, las pérdidas merman dicho 
capital. 

El estado de resultados posee la característica de ser un estado dinámico, 
razón por la cual se puede formular por cualquier lapso que se desee, si bien al 
principio del periodo contable y las disposiciones legales determinan que dicho 
estado se formule al finalizar cada ejercicio contable. 

El estado de resultados puede elaborarse coincidiendo con el año natural , o 
bien con el ciclo normal de operaciones de la entidad económica. 

Al igual que el estado de situación financiera, el estado de resultados se 
formula dentro de la etapa de procesamiento del proceso contable, tomando los 
datos de los registros procesados por la contabilidad. 

Elementos esenciales del estado de resultados 

i) Aumento al patrimonio = Ingresos 
i) Disminución al patrimonio = Egresos 

Ingreso: es un aumento al patrimonio por ganancia o producto aun cuando 
no haya sido percibido en efectivo sino simplemente en crédito. 

Egreso. Es la disminución del patrimonio en virtud de gastos ó pérdidas. 

Clasificación de los ingresos 

Los ingresos se clasifican en: ordinarios o de operación y extraordinarios o 
secundarios. 

Ingresos ordinarios o de operación 

Son aquellos derivados de la actividad principal. En el caso de las entidades 
mercantiles son las ventas de mercancías, servicios, etc. En las asociaciones 
civiles son las cuotas de los socios o los donativos. Para el gobierno son los 
impuestos. 

Ingresos extraordinarios o secundarios 

Son los otros ingresos, o sea los que no se derivan de la actividad principal, 
como son los intereses ganados por inversiones, comúnmente conocidos como 
"productos financieros", los productos en venta de activo no circulante etc. 
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Clasificación de los egresos 

Al igual que los ingresos, los egresos se clasifican en ordinarios o de 
operación y extraordinarios o secundarios. 

Egresos ordinarios de operación 

Son aquellos originados por la actividad principal de la entidad, también son 
conocidos como gastos de operación y que pueden ser: 

~ Costo de ventas 
~ Gastos de venta 
~ Gastos de administración 
~ Gastos financieros 

Al deducir el costo de ventas de las ventas netas, se obtiene la utilidad bruta 
y al deducir los gastos de operación de la utilidad bruta, se obtiene la utilidad de 
operación. 

Egresos extraordinarios o secundarios 

Son los otros egresos, los que no se han originado por la actividad principal. 
Estos pueden ser: la pérdida en venta de activo no circulante, gastos eventuales, 
etc. Todo esto se registra en el rubro de otros gastos. 

Existen dos partidas que, por diversas disposiciones legales, se tienen que 
efectuar; ellas son: 

~ El pago del impuesto sobre la renta . 
~ La participación de utilidades a los trabajadores. 

Dichas partidas para fines prácticos, se catalogan como egresos por 
disposición legal; y se presentan en el estado de resultados deduciéndolas de la 
utilidad antes de impuestos y participación, para así obtener la utilidad neta, que 
representada en el balance, aumenta o disminuye el capital de la entidad. 

1.7. El control interno 

Los sistemas contables proporcionan información para usuarios internos o 
externos de una organización, y los usuarios de esta información confían en la 
exactitud de los reportes. Las organizaciones adoptan políticas, procedimientos o 
controles, para mantener una correcta información y asegurarse de una correcta 
operación del sistema implantado. Estas políticas y procedimientos son parte de la 
estructura del control interno de una organización. 

Las razones por las cuales existen los controles es la incidencia de que el 
crimen por parte de los empleados es un fenómeno que día a día es muy común, 
por lo cual las medidas de seguridad son necesarias para evitar fraudes y robos . 
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Otra razón principal es para establecer y mantener una contabilidad correcta 
sobre los activos financieros de la organización, de esta manera se reduce el riesgo 
de introducir errores, datos inapropiados o procesos no deseados, por ultimo los 
controles deben ser diseñados en los sistemas, y estos requieren la ayuda de 
contadores, planeadores financieros y auditores para el diseño, implementación y 
monitoreo de dichos controles en los sistemas. 

En sentido abstracto, el control es el proceso de ejercer impedimento o 
influencia directa sobre las actividades de un objeto, organismo o sistema. 

El objetivo del control es el de prevenir perdidas a la organización que 
pueden surgir de varios posibles eventos. Entre ellos se encuentran: 

~ Perdida e ineficiencia del uso de recursos 
~ Decisiones pobres de la gerencia 
~ Errores no intencionales en el registro o procesamiento de datos 
~ Perdidas accidentales o destrucción de registros 
~ Perdidas de activos debido al descuido de empleados 
~ Carencia de adherencia por parte de los empleados a políticas de la gerencia o 

regulaciones gubernamentales 
~ Desfalco, que es el robo de activos por parte de los empleados, acompañado 

de la falsificación de registros para así encubrir el robo. 

Estos eventos son conocidos como amenazas. La cantidad de dinero que 
se puede perder cuando una amenaza en particular llega a ser realidad es 
denominada como la exposición de la amenaza, y la probabilidad de que esa 
amenaza ocurra se denomina riesgo asociado. 

Los controles internos son entonces los métodos y procedimientos que usa 
un negocio para autorizar las operaciones, proteger sus activos y asegurar la 
exactitud de sus registros contables. 

El Instituto Americano de Contadores Públicos Certificados (AICPA) define 
el concepto de control interno de la siguiente manera: 

"Todos los métodos y medidas adoptadas dentro de una organización, para 
salvaguardar sus activos, comprobar la exactitud y confiabilidad de sus datos 
contables, promoviendo la eficiencia operacional y estimulando la adherencia a 
políticas establecidas por la gerencia"18. 

Aqui hay cuatro principales funciones involucradas en este concepto de 
control interno: 

~ Salvaguarda de activos 
~ Comprobación, exactitud y confiabilidad de datos contables. 
~ Promoción de la eficiencia operacional 
~ Estimulo a la adherencia de políticas elaboradas por la gerencia 

" "The Audito(s Study and Evaluation 01 Intemal Control" Codification 01 Statements on Audblg Standards. New 
York AICPA 1985. 
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El control interno esta básicamente interesado en establecer controles 
dentro de la organización para alcanzar estas cuatro funciones . 

Los contadores tradicionalmente han definido el control interno como las 
medidas tomadas para alcanzar las cuatro funciones antes mencionadas. De estas 
funciones las dos primeras son más significativas para contadores y son también 
conocidas como controles contables. Las funciones restantes son llamadas 
controles administrativos y son más importantes para la gerencia . 

Por lo tanto, "el control interno es un proceso, efectuado por la junta de directivos, 
la gerencia y otras personas, designadas a proveer seguridad razonable referente 
al alcance de objetivos en las siguientes categorías: 

i;) Eficiencia y eficacia en las operaciones 
i;) Confianza de los reportes financieros 
i;) Cumplimiento con leyes y regulaciones aplicables,, '9. 

Aunque las definiciones sean diferentes, cada una reconoce que es un 
proceso efectuado para proveer confianza razonable en los ámbitos contables y 
administrativos de cualquier entidad. 

Actualmente control intemo no es un proceso UnlCO, más bien es una 
combinación de varios procesos que son una parte de las actividades de la 
organización. Los sistemas de control interno son efectivos cuando los procesos 
logran sus objetivos. 

Debido a que el control interno esta integrado junto con las actividades 
operacionales de la organización, este es más efectivo cuando es construido en la 
estructura de la organización durante el proceso de diseno de sistemas. Los 
contadores ejecutan varios de los procesos que constituyen una parte de la 
estructura del control interno. 

Objetivos del control interno 

Cada organización tiene una misión, y la gerencia identifica objetivos para 
ella que son consistentes con esa misión. Estos incluyen objetivos para la 
organización como un todo y para actividades especificas dentro de ella. Muchos 
de los objetivos de control interno, se relacionan a las siguientes categorías: 

i;) Promover la eficiencia de las operaciones contables y administrativas, así como 
el correcto uso de recursos disponibles. 

i;) Establecer la preparación de estados financieros contables confiables. 
i;) Implantar el apego a leyes y regulaciones aplicables tanto internas como 

externas. 

Estructura del control interno 

En un pronunciamiento publicado en 1988 por el Consejo de Estándares de 
Auditoria del Instituto Americano de Contadores Públicos Certificados, se hizo un 

"Committee 01 Sponsoring Organizations 01 the Treadway Commission, Internal Control · 
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intento por clarificar y ampliar el concepto de "control interno·2o . De acuerdo a este 
pronunciamiento, todas las entidades económicas tienen una estructura de control 
interno consistente en las políticas y procedimientos establecidos para proporcionar 
seguridad razonable de que los objetivos específicos de la organización sean 
alcanzados. El pronunciamiento identifica tres elementos en la estructura del 
control interno de una organización: 

~ El ambiente de control 
~ El sistema contable 
~ Los procedimientos de control 

El ambiente de control es el armazón general dentro del cual políticas 
especificas de control y procedimientos operan. El sistema contable consiste en los 
registros y procedimientos utilizados para registrar, procesar y reportar las 
transacciones de una organización y mantener la contabilización de sus activos y 
pasivos. Los procedimientos de control son pasos específicos para minimizar el 
riesgo de las amenazas. 

Ambiente de control 

El ambiente de control representa el efecto colectivo de varios factores para 
establecer, mejorar o mitigar la efectividad de políticas específicas y 
procedimientos. Este se encuentra influenciado por la historia y cultura de la 
organización y tiene además una influencia muy profunda sobre la habilidad de la 
organización para alcanzar sus objetivos. Tales factores incluyen: 

i) Filosofía de la gerencia y estilo de operación 
~ Estructura organizacional 
i) Junta de directores y comités de auditoria 
~ Asignación de autoridad y responsabilidad 
~ Políticas de recursos humanos y practicas 
~ Establecimiento de la auditoria interna 
~ Influencias externas concernientes a la entidad 

Sistema contable 

Las funciones del sistema contable de una entidad son, capturar, 
almacenar, procesar y comunicar información de acuerdo con estándares 
profesionales y gubernamentales. Los sistemas contables deben ser diseñados 
para lograr los objetivos de control interno de la organización, además de satisfacer 
las necesidades de información de la organización y de sus usuarios. 

Un efectivo sistema de contabilidad posee las siguientes cualidades: 

" Identifica y registra todas las transacciones validas 
~ Describe las transacciones a tiempo y con suficiente detalle para permitir su 

adecuada clasificación en los reportes financieros 

20 Auditing Standards Board , American Jnstitute 01 Certifled Pubtic Accountants . Statement on Auditing Standards 
No55 (New York: AJCPA, 1988) 
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~ Mide el valor de las transacciones de manera que permite su correcto registro 
en valor monetario 

~ Determina el periodo de tiempo en el cual las transacciones ocurrieron para 
permitir su registro en periodo contable correcto 

~ Presenta adecuadamente los resultados de las transacciones y muestra 
anomalías en los reportes financieros 

~ Desempeña procedimientos de control tales como edición y verificación de las 
transacciones 

~ Registra las pólizas en los libros 

El sistema contable debe estar debidamente documentado, debe ser 
auditado por auditores internos y externos, y debe incluir balances claros de 
comprobación. 

Los balances de comprobación son un conjunto de referencias de procesos, 
datos, reportes o documentación lógica que permite el seguimiento de 
transacciones procesadas desde su fuente hasta su inclusión en los registros de la 
organización, o de los registros ya procesados de regreso a su origen. Las 
balanzas de comprobación deben permitir el seguimiento de las transacciones en 
ambos sentidos. 

Con el rápido crecimiento en la complejidad de los sistemas de información 
contable y el constante crecimiento de los volúmenes de las transacciones, los 
auditores han puesto más confianza en la calidad del sistema contable y menos en 
la verificación de sus salidas. 

Procedimientos de control 

Los procedimientos de control son las polfticas y procedimientos que la 
gerencia ha establecido en adición al ambiente de control y al sistema contable 
para proporcionar confianza razonable de que los objetivos específicos de la 
entidad sean alcanzados. 

Los procedimientos de control tienen varios objetivos y pueden ser 
aplicados en varios niveles dentro de una organización. Pueden también estar 
integrados en componentes específicos del ambiente de control y del sistema 
contable. 

Hay muchos controles potenciales que pueden ser utilizados por las 
organizaciones. Generalmente, los procedimientos de control específicos utilizados 
en la estructura de control interno de una organización pueden ser categorizados 
como pertenecientes al control interno contable. Como se ha mencionado el control 
interno contable comprende el plan de la organización y los procedimientos y 
registros que son concernientes a la salvaguardia de los activos y la confianza de 
los estados financieros. 

Los controles internos contables son designados para proporcionar 
confianza razonable de que los siguientes objetivos específicos de control sean 
alcanzados dentro de la organización. 
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~ Autorización debida de transacciones y actividades del desempeño de una 
actividad a personas especificas . 

~ Delegación de responsabilidades al autorizar las transacciones, registrarlas y 
mantener custodia de activos. 

~ Documentos y registros adecuados para ayudar a comprobar el correcto 
registro de transacciones y eventos 

~ Acceso restringido a los activos 
~ Puntos independientes de verificación de desempeño sobre los activos 

existentes con los registrados por el sistema contable mediante la comparación 
y explicación de diferencias encontradas. 

43 





2.1 . Necesidad de sistematizar 

La contabilidad ha sufrido cambios significativos durante las últimas dos 
décadas, debido al medio en el cual opera , como resultado los papeles del 
Contralor y del Contador Público se han expandido en forma gradual llegando 
actualmente a grandes campos de actuación profesional en términos de 
información procesada, información utilizada, diseño de sistemas de información, y 
revisión de sistemas de información. Dos importantes desarrollos han contribuido a 
estos cambios de funciones : 

~ El crecimiento en la tecnología computarízada y 
~ La formalización de grandes volúmenes de información procesada. 

Virtualmente todas las organizaciones desde negocios y agencias de 
gobierno hasta hospitales, instituciones educativas e iglesias tienen un sistema de 
información contable. Dentro de estos grupos, el sistema de información contable 
tiende a ser el de más alto desarrollo e innovación. Hoy en dia los sistemas de 
información más complejos y variados se encuentran en oficinas gubernamentales, 
grandes corporaciones e instituciones bancarias. 

Las organizaciones dependen de estos sistemas de información para así ser 
competitivas y poder hacer uso de esa información contable en forma efectiva, 
debido a que es también un recurso, tal y como lo han sido a través del tiempo la 
planta y el equipo. La productividad, la cual es crucial para mantenerse competitivo, 
puede ser incrementada a través de un mejor sistema de información. Un buen 
sistema de información contable no le garantiza éxito a la organización que lo 
posea, sin embargo un mal sistema si puede acabar con la organización. 

La contabilidad es un sistema de información que identifica, reúne, procesa 
y comunica información económica y financiera de la entidad a una gran variedad 
de personas, dicha información es utilizada para tomar decisiones sobre la base de 
ella. 

Si bien resulta de vital importancia la información, es necesario entender 
que la sistematización de esta, se debe al volumen de datos requeridos para 
apoyar las decisiones y sus respectivas acciones y aunque la sistematización no 
implica la mejor decisión, si ofrece un mayor número de elementos de juicio a 
quien toma decisiones en la institución. 

La sistematización de la información permíte un análisis más completo, para 
elegir la alternativa indicada , de tal forma que la optimización del sistema permitirá 
ajustar al máximo las desviaciones y tomar las medidas correctivas cuando se 
presenten. 

2.2. Concepto de sistema 

Con el objeto de analizar el concepto a definir, lo dividiremos en las partes 
esenciales que integran, para posteriormente presentar el sentido del concepto con 
más amplitud, y guiado hacia la sistematización de la información contable. 
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¿ Qué es un sistema? 

Para contestar esta pregunta, sólo es necesario, pensar en el cuerpo 
humano. El ser humano posee distintos sistemas en su organismo que tienen un fin 
común: la vida, como ejemplos se pueden mencionar: el sistema circulatorio , 
sistema respiratorio, sistema nervioso, entre otros. 

Estos constituyen un tipo especial de sistema: biológico, natural y viviente, 
como el de otros seres vivientes menos evolucionados que el hombre, como los 
animales y las plantas. 

Se puede pensar también en otros tipos de sistemas como las galaxias, los 
sistemas solares, las cordilleras, los ríos. Estos cuatro son sistemas naturales 
físicos: los dos primeros son sistemas estelares y los dos últimos son sistemas 
geológicos. 

Además de los sistemas naturales hay otros que son los sistemas hechos 
por el hombre; son construidos, organizados y conservados por los seres humanos, 
como ejemplos se tienen los sistemas de comunicaciones (red de aerolíneas, de 
carreteras y similares), sistemas de fabricación , sistemas de organización de 
instituciones (escuelas bibliotecas), sistemas numéricos (el decimal, el romano 
sexagesimal), sistemas financieros (bancos, bolsas de valores) , entre otros. 

Todos ellos y muchísimos más tienen los siguientes elementos comunes 
que les dan las características de sistemas: 

~ Las partes o los elementos de un sistema son diversos 
~ Son partes interdependientes que actúan como un todo 
~ Ese todo es mayor que la suma de sus partes 
~ Esas partes tienen objetivos determinados 

En nuestra vida cotidiana estamos en permanente contacto con sistemas o 
parte de ellos. 

Otro punto a aclarar es que hay sistemas simples y complejos; sistemas que 
funcionan naturalmente y otros que están automatizados. 

De acuerdo entonces a los elementos teóricos de lo que es un sistema 
ahora es necesario definir en palabras de los expertos en sistemas lo que en su 
raciocinio significa para ellos: 

Sistema, es el "conjunto de elementos tales como personas objetos y 
conceptos relacionados para alcanzar un objetivo mutuo"21. 

Sistema, "es un todo organizado o complejo; un ensamblaje o una 
combinación de objetos o partes que forman un todo unitario o compuesto"22. 

" Murdick & Ross Information Systems for Modern Management USA 1998 2'" edition P.p. 4 
22 Greenwood T.W . Teoria de decisiones y sistemas de información P.p. 246 
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Las definiciones de Murdick & Ross, y Greenwood , definen los que es un 
sistema como un conjunto de partes que en forma relacionada alcanzan una meta . 

Sin embargo es aquí en donde también se hace necesario conceptuar los 
sistemas desde el punto de vista de la teoría general de sistemas la cual 
evolucionó los enfoques administrativos. 

Esta corriente considera a las empresas como unidades que están en 
constante movimiento y que se interrelacionan con el medio ambiente partiendo de 
la base que todo entero pertenece a uno mayor. 

La teoría general de sistemas considera que cuando se piensa en un 
sistema se deben tomar en cuenta las siguientes premisas: 

~ Las funciones de un sistema dependen de su estructura; según como esté 
estructurado el sistema este realizara sus funciones. 

~ Los sistemas siempre pertenecen a otro mayor, es decir, siempre están dentro 
de otro sistema. 

~ Los sistemas son abiertos y siempre reciben información de otros sistemas. 

En efecto casi todos los sistemas que conocemos son subsistemas de 
sistemas mayores. En otras palabras, cada sistema está constituido por 
subsistemas. 

Por otra parte, todo sistema interactúa en un ambiente; esto es, lo que esta 
fuera del sistema y de sus subsistemas. 

Un sistema tiene sus límites que lo separan del ambiente. Es importante 
definir esos límites que constituyen su frontera . Por medio de ésta, se determina 
que es lo que esta en el interior del sistema y que en el exterior. 

Como consecuencia de la determinación de los límites del sistema, se 
pueden comprender los subsistemas que lo integran y como estos actúan con el 
ambiente. 

También es muy importante definir las interfaces (interconexiones) entre el 
sistema y el ambiente, porque se necesita saber que datos entran al sistema desde 
el ambiente exterior, y que informaciones produce el sistema como salida al 
ambiente externo. 

Entonces si se tiene que comprender un sistema , es necesario delimitar los 
siguientes aspectos: 

~ El sistema 
~ Sus subsistemas 
~ Los límites del sistema 
~ El ambiente externo al sistema 
~ La frontera entre el sistema y el ambiente 
~ Las interfaces entre el sistema y el ambiente. 
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2.3. Elementos sistémicos o sistemáticos 

Un sistema se define como un conjunto de elementos interrelacionados que 
pertenecen a uno mayor. También se dice que es una combinación de partes que 
forman un todo, la característica principal es que en cualquier sistema encontramos 
como mínimo cuatro elementos: 

i) Insumas (Abastecimiento de lo necesario) 
i) Proceso (Transformación de los insumas) 
~ Producto (Resultado del proceso) 
~ Retroalimentación (Respuesta) 

Las entradas al sistema y las salidas de él no se producen al azar. Ningún 
sistema de información toma todos los datos disponibles en el ambiente, ni emite 
informaciones al exterior en forma arbitraria. 

Todos los sistemas incluso los construidos por el hombre tienen un 
propósito: producen determinadas salidas como respuestas a acontecimientos o 
estímulos del ambiente. 

En todo sistema creado por el hombre es importante identificar cuales son 
los acontecimientos que suceden en el ambiente y a los que debe responder el 
sistema que se esta considerando 

2.4. Tipos de sistemas 

Los sistemas pueden ser clasificados en base a diferentes criterios: 

De acuerdo a su constitución: 

~ Físicos o concretos (compuestos por objetos y cosas reales, como por ejemplo 
la maquinaria). 

i) Abstractos (compuestos por cosas cualitativas, ejemplo: planes, ideas) 

i) De acuerdo a su naturaleza se clasifican en: 

" Cerrados (no reciben influencia del medio ambiente ni información). 

i) Abiertos (reciben influencia del medio ambiente y reciben información). 

Se considera un sistema abierto al que esta en constante interrelación con 
el medio ambiente. A las organizaciones se les considera sistemas abiertos porque 
tienen constante entrada y salida de información y reaccionan ante el medio 
ambiente, ajustándose a los cambios necesarios: mercado, precios, competencia , 
etc. 
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2.5. Sistemas de información 

Sistema es el conjunto de procedimientos ordenados, que al ser ejecutados 
proporcionan información para apoyar a la toma de decisiones y al control de la 
organización. 

Un sistema de información es un conjunto de elementos interrelacionados 
que recoge datos, los procesa y convierte en información que almacena y 
posteriormente distribuye a sus usuarios. Como todo sistema, incluye también un 
ciclo de retroalimentación que utiliza como mecanismo de control. En toda empresa 
conviven varios sistemas, o mejor dicho subsistemas de información como el de 
marketing o producción (figura. 1). 

Medio ambiente 

Control 

D 
Entrada q Proceso Q Salida 

Figura 1: La empresa como sistema de información 

Características más importantes que se consideran en el sistema 

i) Lo vital de cualquier organización es el flujo de informaciones y datos 
i) Constituye un registro continuo de elementos 
i) La responsabilidad de la administración consiste en establecer un método 

apropiado para la selección de datos 
i) Es eficiente si el lugar de origen esta cerca del lugar de captación de datos 

Funciones 

i) Recolección de datos: captura de los datos fuente 
i) Conversión de datos: cambio de código de los datos 
i) Transmisión de los datos: traslado físico de los datos de una localización a otra 
i) Almacenamiento: guardar los datos en un medio físico 
i) Proceso: ejercer cualquier acción sobre los datos 
i) Distribución : llevar la información a los puntos de decisión 

Premisas que debe perseguir el sistema de información 

i) ¿Que datos se necesitan? 
i) ¿Cuándo se requieren? 
i) ¿Quién o quienes los necesitan? 
i) ¿En que forma se necesitan? 
i) ¿Cuánto cuesta? 
i) ¿Por qué se necesita? 
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Sistema de información organizacional 

"Un sistema de información organizacional es una solución administrativa y 
gerencial, la cual proporciona información a todos los niveles de la organización, 
que basada en los conceptos y propiedades de los sistemas y en la tecnologia de 
la información los aplica en su diseño, desarrollo, implantación y funcionamiento 
que le permite a la organización hacer frente a los cambios en el ambiente pues 
todas las organizaciones son sistemas abiertos .. 23 

El sistema es en este caso una relación reciproca de los elementos de una 
empresa a través, de métodos y procedimientos para alcanzar un objetivo. 

La finalidad de un sistema de información es proporcionar la información 
correcta, a las personas adecuadas, en el momento justo, es decir en forma eficaz. 

Con los tres elementos nombrados anteriormente, hemos definido el 
concepto de eficacia, que solo es posible encontrar en sistemas de información 
bien diseñados. 

'" Contabil idad c=:==~>- Información correcta 
~ Relevancia >- Personal adecuado 
'" Oportunidad >- Momento justo 

Conceptualmente un sistema de información puede existir sin 
computadoras, pero es la potencia de estas lo que hace eficiente el sistema de 
información organizacional , por la rapidez y exactitud de los procedimientos. 

La cuestión no reside en preguntarse si deberían utilizarse computadoras 
en los sistemas de información organizacionales. Lo que realmente interesa es que 
el usuario y la computadora formen un sistema combinado con interacciones entre 
los dos. 

Existen algunas tareas que son realizadas mejor por el hombre mientras 
que otras son muy bien hechas por la máquina, por eso el mejor sistema de 
información organizacional es el que se basa en el concepto de un sistema usuario
máquina. 

Sistema de información contable 

Actualmente un sistema de información contable no se diseña y aplica como 
un único sistema para toda la organización, sino mediante subsistemas 
relacionados entre sí. 

Estos subsistemas se basan en las funciones organizacionales que utiliza la 
información: 

'" Función de comercialización 
~ Función de compras 

23 FERNÁNDEZ Durán Rosalia Los sistemas de información y las estructuras organizacionales Argentina 1996 P.p. 
216/232 
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'" Función de almacenes 
~ Función de administración y finanzas 
~ Función de producción 

Según el tipo de organización, son distintas las funciones que en ella se 
cumplen. Sin embargo, se pueden identificar funciones típicas principalmente en 
empresas comerciales e industriales. 

Es importante agregar que no hay un único modelo de sistema de 
ínformación contable; sus características dependen de numerosos factores 
relacionados con el tipo de organización y su entorno, con la tecnología utilizada y 
con las variables de tiempo y lugar. 

Un sistema de información contable sigue un modelo básico y un sistema de 
información bien diseñado, ofrece así control , compatibilidad, flexibilidad y una 
relación aceptable de costo / beneficio. 

El sistema contable de cualquier empresa, se ejecuta en tres pasos básicos 
utilizando información relacionada con las actividades de los procesos financieros; 
los datos se deben registrar, clasificar y resumir, sin embargo el proceso contable 
involucra la comunicación a quienes estén interesados y la interpretación de la 
información contable para ayudar en la toma de decisiones. 

Entonces los pasos propuestos para un sistema contable se pueden resumir 
en : 

~ Registro de la actividad financiera: en donde el sistema contable lleva el registro 
sistemático de la actividad diaria en términos económicos, que se pueden 
expresar en términos monetarios representados en los libros de contabilidad. 

~ Clasificación de la información: en la cual se registran por completo todas las 
actividades financieras implicando comúnmente un gran volumen diverso de 
datos, por tanto la información se debe clasificar en grupos o categorías , 
registrándose en las cuentas contables a través de las cuales se recibe o paga 
dinero afectándose los activos, pasivos o el capital en su caso. 

~ Resumen de la información: para que la información contable utilizada por 
quienes toman decisiones, esta debe ser resumida en los estados financieros. 

Estos tres pasos que se han descrito: registro, clasificación y resumen 
constituyen los medios que se utilizan para crear la información contable . Sin 
embargo retomando el tema del proceso contable tradicional , este incluye algo más 
que la creación de la información, también involucra la comunicación de esta 
información a quienes estén interesados y la interpretación de la información 
contable para ayudar en la toma de decisiones. Un sistema contable debe 
proporcionar información a los gerentes y también a varios usuarios externos que 
tienen interés en las actividades financieras de la empresa. 
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Requerimientos de la información contable y su entorno 

Uno de los aspectos que es preciso considerar cuando se estudia la 
empresa mediante el enfoque de sistemas al igual que cualquier otro sistema es el 
ambiente el cual es definido como el medio en que ella esta inserta y al cual 
pertenece con un sentido de dependencia. Esta dependencia y subordinación de la 
empresa a su entorno, le plantea determinadas exigencias a las cuales debe 
ceñirse y dar respuestas. 

La finalidad de toda empresa puede plantearse en tres planos diferentes: 

~ Producir bienes y/o servicios en forma eficiente a manera de satisfacer mejor 
las necesidades de la población. 

~ Lograr resultados positivos en el desarrollo de sus actividades. 

~ Permitir la realización del hombre en su trabajo y contribuir a su desarrollo 
integral, por una parte, y por otra cumplir con las obligaciones sociales y 
públicas a las que se encuentra obligada por el hecho de ser parte de una 
comunidad. 

Lo anterior, es sin considerar el fin último de la empresa que es lograr la 
supervivencia y desarrollo, basado en el implante y logro de sus objetivos. 

La información que necesita el entorno, tradicionalmente en su mayor parte, 
se satisface mediante los estados financieros que proporciona el subsistema de 
información contable. 

En cambio los requerimientos de información interna son relativamente 
mayores y más complejos, debido a que la información es la base en que se 
sustenta la permanente toma de decisiones que se produce en todos los niveles y 
en todas las áreas de la entidad. 

Si consideramos además que las funciones principales del proceso 
administrativo (identificadas como planeación, organización, dirección y control) 
determinan necesidades de información diferenciada con características 
diametralmente opuestas, resultan evidentes las dificultades que enfrenta el 
sistema de información para producir lo que de el se espera. Así por ejemplo en la 
investigación y diagnostico interesa la información de hechos pasados y presentes 
y es por lo tanto, objetiva y posible de verificar. 

En cambio la planeación requiere de información proyectada que demuestre 
consecuencias de diversas alternativas; esta información es subjetiva, aun cuando 
se basa en hechos conocidos y tienda a no ser verificable. 

El control por su parte, necesita de estándares que le permitan medir y 
evaluar, en consecuencia la información debe permitir vjgilar los resultados 
oportunamente con el objeto de efectuar correcciones. Para ello debe ser 
fácilmente accesible y lo más cercanamente posible al lugar donde se realizan los 
hechos. 
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En muchas ocasiones el verdadero problema no se encuentra en no 
disponer de la información necesaria, sino que esta dado por la situación contraria, 
es decir tener demasiada información. Esta situación proviene de las siguientes 
causas siendo este punto importante en el diseño de los sistemas de información: 

'" No existe un estudio tendiente a determinar las reales necesidades de 
información. 

~ No se revisan en forma periódica las necesidades de información para: Detectar 
aquella que ya no sea útil y eliminarla, recoger los nuevos requerimientos y 
agregarlos al sistema de contabilidad general. 

Sistema de contabilidad general 

El contexto actual hace que las organizaciones no puedan prescindir de los 
sistemas de información. Estos existen en razón de que son los que soportan los 
procesos organizacionales y facilitan el logro de las metas en la entidad, es por ello 
que se dice que los sistemas basados en información son sistemas de soporte al 
trabajo del conocimiento (en oposición a la tecnología de soporte al trabajo 
manual) . 

En el siguiente diagrama se muestra una síntesis de los sistemas que 
actualmente son soportes para muchos fines organizacionales. En el figuran dos 
grandes grupos de sistemas: 

'" Los sistemas de información internos. 
'" Los sistemas de información externos. 
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7=~ 1----1 ooporte 

al •• 

declsion .. 
Ot~ di Producción 
si'--' dlontribudOn y al control .. 
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Figura 2: Sistemas de soporte alas deCISiones y al control." 

Diferencia entre contabilidad y sistema de información contable 

La contabilidad manual o con criterios de procesamiento manual ya no 
resulta útil pues no cumple con las funciones de soporte requeridas. 

,. DE FERNANDEZ Duran Eisa S. Sistemas de Información Contable 1 Argentina 1998 Ediciones Macchi. 
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La contabilidad utilizada como simple teneduría de libros donde solo 
interesa la técnica de la partida doble (Luca Pacioli) , es totalmente ineficaz para 
satisfacer los requerimientos de información que hoy tienen todas las 
organizaciones. 

Un sistema de información contable se identifica mediante la estructura 
organizativa que se basa en un modelo contable. 

EL SISTEMA DE nlfORMACIOU COUTABLE DE UUA ElHlDAD 

t SE ORGANIZA CON 

lHI MODELO COUTABLE DE REGISTRO faWlClERO 

DEFNDA DE ACU'ROO C 

LAS NECESIDADES DE 
N'ORMAClON 

LA M'l..ANT AClON DE 
SLllSISTEMAS 

RELACIONADOS 

TA T 

Figura 3: Estructura de un sistema de información contable. 

NT A 

Muchas veces se cree que el objetivo único de la contabilidad es la 
confección de los estados contables de cierre de ejercicio o de periodos 
intermedios. 

Esto ocurre por dos motivos: 

~ Porque la contabilidad llevada manualmente o con criterios propios del 
procesamiento manual va en detrimento de una cantidad de valiosa información 
como soporte para las decisiones. 

~ Porque, aunque se incorporen computadoras, no es posible obtener más y 
mejor información, sino se cambia también la estructura organizativa propia del 
procesamiento manual por otra basada en sistemas. 

Actualmente gracias a la utilización de computadoras, la disponibilidad de 
medios electrónicos de comunicación, la actualización de normas contables y la 
posibilidad de implantar sistemas que compartan información se logra que cualquier 
tipo de organización pueda contar con un eficaz sistema de información. 

El sistema de contabilidad general es en sí mismo, un sistema. Pero como 
integrante del sistema de información contable, es un subsistema más. 

En la figura siguiente mostramos el diagrama de contexto de un sistema de 
contabilidad general. 
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INDICADORES ECONOMICO-FINANCIEROS 

PlAN DE CUENTAS 

DATOS DEL EJERCICIO 

INDICES y COTlZACIONES 

ASIENTOS RESUMEN PROVENIENTES 

DE LOS OTROS SISTEMAS CONTABLES 

PRECIOS DE MERCADO 

ASIENTOS MODELO 

Figura 4: Sistema de contabilidad general 

General 

STAOOS FINANCIEROS 

SIENTaS DE CIERRE Y APERTURA 

ISTADOS y CONSUL TAS 

J..-__ ...J.IBRO DIARIO Y MAYOR 

¿'--_-"ALANZA DE COMPROBACION 

~ORMES VARIOS PARA LA GERENCIA 

Plan de cuentas en el sistema de contabilidad general 

El plan de cuentas es el elemento común a todos los sistemas integrados 
del sistema de información contable de una organización. Se encuentra como 
archivo en el sistema de contabilidad general en donde constituye el archivo 
maestro de cuentas. 

Para poder elaborar un plan de cuentas es necesario tener presentes las 
clases de cuentas y lo que estas representan . 

Un plan de cuentas sirve: para facilitar la búsqueda de las cuentas 
adecuadas que se requieren para la respectivas registraciones contables y facilita 
la preparación de los estados contables. 

La única manera de facilitar estas dos importantes tareas, es ordenando las 
cuentas en forma metódica, práctica y fácil. 

Las cuentas se ordenan mediante la codificación. Esta consiste en la 
asignación de códigos, es decir, símbolos yl o letras, a las cuentas incluidas en el 
plan. Hay varios sistemas para este ordenamiento codificado de las cuentas, pero 
el más utilizado es el denominado; "sistema numérico decimal". La principal ventaja 
de éste, es que permite el agregado de nuevas cuentas dentro del plan , en forma 
ordenada. 
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Descripción 

ACTIVO 

Activo circulante 

Caja y bancos 

Caja 
Moneda extranjera 
Bancos 

Banamex cta . cte. 
Bancomer cta . cte 

Inversiones 
Titulos y acciones 
Préstamos 

Activo Fijo 

Equipo de transporte 
Equipo de computo 

Código de jerarquia 

1.0.00.00.00 

1.1.00.00.00 

1.1.01 .00.00 

1.1.01 .01 .00 

1.1.01 .02 .00 
1.1.01 .03.00 
1.1.01 .03.01 
1.1.01 .03.02 
1.1.02 .00.00 
1.1.02.01 .00 
1.1.02 .02.00 

1.2.00 .00.00 
1.2.01 .00.00 
1.2.02 .00.00 

Figura 5: Codificación de las cuentas contables en un sistema. 

A continuación sintetizamos las principales características de la 
organización que hay que tener en cuenta para el diseño de su plan de cuentas, 
luego en el siguiente cuadro mostramos parcialmente un plan de cuentas en forma 
de árbol, así como la codificación del plan de cuentas. 

1 Características de la organización 

• Naturaleza jurídica 
Sociedad anónima, cooperativa, de responsabilidad limitada asociación civil 

• Modalidades operativas 
Operaciones de contado, cuenta corriente, con documentos o sin ellos, 
operaciones bancarias, etc. 

• Organización interna 
Con departamentos o secciones 

• Tipos de actividades principales 
Compra I venta de bienes o servicios, fabricación , Servicios 

• Requerimientos de control interno 
Para evitar fraudes o pérdidas 

• Aspectos previsionales e impositivos 
Derivados de las responsabilidades por los aportes de personal y por los 
impuestos. 

• Medios de procesamiento de datos 
Manual, mecánicos o electrónicos. 

• Necesidades de información 
Para la toma decisiones en cada uno de los niveles de organización. 

Figura 6: Las características de la organización. 



1. ACTIVO UJUJ[jij)[jijJ 
2. PASIVO 

NIVEL 1 
3. CAPITAL 
4.CUENTAS DE RESULTADOS 
5.CUENTAS COMPLEMENTO 
6.CUENTAS DE ORDEN 

I 
1. ACTIVO CIRCULANTF I 
2.ACTIVO FIJO 
3.ACTIVO DIFERIDO I _ . . - .- -- - .- .- - - . 

NIVEL 2 
1. PASIVO CIRCULANTE I 

2. PASIVO FIJO 
3. PASIVO DIFERIDO 
- .- - - - - _. 
1. CAPITAL 
2.UTILlDAD O PERDIDA 

DEL EJERCICIO 

01. CAJA Y BANCOS 

NIVEL 3 02.INVERSIONES EN VALORES 

, 
01 CAJA : 

NIVEL 4 
02 MONEDA EXTANJERA , 
03 BANCOS CTA. CTE. i I _ . . _ . . __ . _ -. _ . - _. - .. _ .. I 

I 

NIVEL 5 

01 TITULOS y ACCIONES 
I 

I 01 . BANAMEX 

02. BANCOMER I 
. . 

Figura 7: Estructura de la codificación de una cuenta contable dentro del sistema . 

Interacción de los subsistemas que integran el sistema de Información 
contable 

El sistema de contabilidad general tiene la característica especial de 
procesar informaciones que en su mayoría provienen de otros subsistemas 
contables, también procesa datos propios y algunos provenientes del contexto 
económico, que permiten expresar la información contable con una aproximación 
razonable a la realidad. 

En el siguiente diagrama se muestra el sistema de información contable y 
los subsistemas con los que comparte información, así como su interrelación. 

Para representar tal interacción podemos mencionar por ejemplo la relación 
que existe entre el sistema de proveedores, el sistema de inventarios y el sistema 
de contabilidad general ; este recibe el asiento de resumen de compras del período, 
proveniente del sistema de proveedores, dicho sistema genera las cuentas 
corrientes de cada uno de los proveedores, que son controlados por el sistema de 
contabilidad general mediante los asientos en el diario y las cuentas del mayor. 

El sistema de inventarios genera las tarjetas de almacén de cada producto, 
cuyas existencias son controladas por el sistema de contabilidad general mediante 
la cuenta de almacén de mercancías en el mayor. 
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Figura 8: Relación de los diferentes subsistemas dentro del sistema de información contable 

En la siguiente figura mostramos gráficamente estas relaciones. 

Fichas.roveedores .. Control de saldos de las cuentas Proveedores y 
obligaciones por pagar (del Mayor), con la suma 
de los saldos de las cuentas individuales de 
proveedores 

Asiento Resumen 

t 
Comparación del saldo de la cuenta de 
Mercancias (del Mayor) con la suma de t 
existencias valorizadas en Vinculación con este sistem. 
las tarjetas de Almacén por compras al contado y a 

pagos 
Figura 9: Relación del sistema de contabilidad junto con los subsistemas de inventarios, 
proveedores y de movimiento de fondos. 
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Al igual que en un sistema de proveedores y de inventarios 
interrelacionados con el de contabilidad, el sistema de clientes y de inventarios 
también se interrelacionan entre sí, cumpliendo con la característica que tiene todo 
sistema en relación con sus subsistemas. 

En el diagrama, se muestra como el sistema de contabilidad general recibe 
el asiento resumen de ventas del período, provenientes del sistema de clientes. 

El sistema de clientes genera las cuentas corrientes de cada uno de los 
deudores; estas son luego controladas por el sistema de contabilidad general 
mediante los correspondientes registros en el diario y mayor relacionada con 
clientes (Deudores por ventas y documentos por cobrar) , principalmente. 

El sistema de clientes y el sistema de contabilidad general reciben los datos 
de cobranzas a los clientes, que provienen del sistema de movimiento de fondos. 

Fichas de clientes 

SISTEMA 
DE CLIENTES 

Asiento Resumen 

Control de saldos de las cuentas clientes y 
documentos por cobrar (del Mayor), con la suma 
de los saldos de las cuentas individuales de 
clientes 

SISTEMA 

DE CONTABILIDAD Asiento Resumen 

GENERAL ~ 
Tarjetas de Almacén L-______ ----' 'r---l/ SISTEMA 

SISTEMA í'r DE MOVIMIENTO 

DE INVENTARIOS -\7- DE FONDOS 

comparación del saldo de la cuenta de 
Mercancias (del Mayor) con la suma de 
existencias valorizadas en 
las tarjetas de almacén 

~ 
Vinculación con este sistema 
por ventas al contado y los 
cobros 

Figura 10: Relación del sistema de contabilidad junto con los subsistemas de inventarios , 
clientes y de movimiento de fondos. 
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El modelo contable 

Un modelo contable es la estructura básica 
conceptual que determina los alcances 
generales de los criterios y normas de 

. _valuación y med,ición del patri":10nio y los 
resultados. 

Valuación: acción y efecto de valúar: es la 
acción de estimar el valor económico de un 
bien o grupo de bienes particulares, de manera 
que se logre la mayor aproximación a la realidad 
económica . 

Medición: acción y efecto de medir es la acción 
de expresar los valores en unidades monetarias 

La unidad monetaria en 
México es el peso 

Patrimonio: esta constituido 
por el activo, el pasivo y el 
capital de la organización a 
una fecha determinada 

Resultados: son los ingresos 

Figura 11 : Definición de modelo contable 

y ganancias, y los egresos y 
pérdidas que se han producido 
a lo largo de un périodo 

Actividades de análisis que intervienen en el desarrollo de sistemas 

La primera parte es la investigación preliminar la cual se constituye en dos 
elementos: 

~ Aclaración de solicitud: antes de considerar cualquier investigación de sistemas 
es necesario examinar la solicitud del proyecto para determinar con precisión lo 
que el solicitante desea. 

~ Estudio de factibilidad: dentro de el se encuentran tres aspectos como la 
factibilidad técnica, en donde se determina si el proyecto se puede realizar con 
el equipo, software y personal con que se cuenta o si se necesita nueva 
tecnología . La factibilidad económica incluye el establecer si los beneficios 
serán suficientes para cubrir los costos que genera el proyecto o el no crearlo 
originaria mayores costos. En la factibilidad operacional se determina si el 
sistema será utilizado óptimamente o si existirán eventos que disminuyan los 
beneficios de la aplicación. 

La segunda parte es la aprobación de la solicitud ; puesto que no todos los 
proyectos son factibles y deseables, la administración debe encargarse de decidir 
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cuales proyectos son más importantes y tienen mayor prioridad. Después de 
aprobar alguna solicitud de proyecto; su costo y tiempo necesario para su 
terminación y las necesidades de personal serán claramente estimados. 

Finalmente la tercera parte es un estudio que tiene la finalidad de obtener 
información sobre los procesos de la organización que requiere el sistema, a través 
de la conversación con las personas involucradas para reunir detalles como: 

¿Qué es lo que se hace? 
¿Cómo se hace? 
¿Cuál es el volumen de transacciones? 
¿ Cuál es el grado de eficiencia con que se efectúan las tareas? 
¿Existe algún problema? 
¿A que se debe? 

Esta fase requiere del estudio de manuales, la observación en condiciones 
reales de las actividades de trabajo y muestras de formas y documentos con el 
propósito de comprender el proceso en su totalidad. 

También en esta fase se hace necesario un análisis estructurado 
centrándose específicamente en lo que se desea que haga el sistema o su 
aplicación. No se determina cómo se cumplirán los requerimientos ó la forma en 
que se implantará. Permite observar los elementos lógicos, es decir lo que realizará 
el sistema, separado de los componentes físicos. 

El análisis estructurado es ejecutado por medio de símbolos gráficos y 
diagramas de flujo que muestran la manera en que los datos recorren el sistema, 
se procesan y almacenan. 

Método para abordar el análisis de sistemas 

Este método consta de 6 etapas las cuales sirven como guía para resolver 
problema de sistemas. 

i.1 Definición del problema: que es establecer los objetivos del sistema 
centrándose en aspectos tales como ¿en que forma va a ayudar? ¿quién lo 
utilizara? ¿qué beneficios traerá? 

~ Reunión de datos: en la cual, se recolecta información por medio de entrevistas 
cuestionarios, observación de las actividades y lectura de manuales. 

i.1 Análisis de datos: que permite organizar los datos recabados valorarlos y 
estimar su confiabilidad en base a hechos y opiniones. 

i.1 Desarrollo de alternativas: que es cuando se dan posibles resoluciones al 
problema y se construyen modelos de las mismas. 

i.1 Aplicación de la solución: en la cual se pone en práctica la alternativa más 
acertada, si satisface las necesidades, el problema estará resuelto . 
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¡;; Anál isis de hechos: considerando que al analizar los hechos de un sistema 
existen 4 aspectos fundamentales que deben tomarse en cuenta. 

-Capacidad: del sistema existente (equipo, espacio y personal). 

-Control : de los mecanismos diseñados para promover la eficiencia 
operacional y la detección de eventos inesperados. 

-Accesibilidad de la información: que no es más que la disponibilidad de 
los datos recabados en un formato útil cuando sea necesario su uso. 

-Complejidad: que es cuando se toma en consideración el número de 
tareas y su interrelación de las mismas cuando son llevadas a cabo. 
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3.1. La Informática 

La informática nace cuando el hombre tiene la necesidad de disponer de 
información sistematizada y de pronta disponibilidad, a través del procesamiento de 
datos sobre sistemas electrónicos. Desde épocas muy antiguas el hombre primitivo 
empezó a utilizar los dedos de sus manos para efectuar operaciones sencillas, 
como sumas y restas, sin embargo a medida que las cifras de las operaciones iban 
aumentando, tuvo que auxiliarse de las manos de otros individuos, además de 
otros medios como piedras, varas, semillas o granos aumentando o disminuyendo 
el número de estas. 

EL ABACO; quizá fue el primer dispositivo mecánico de contabilidad que 
existió. Se ha calculado que tuvo su origen hace al menos 5000 años y su 
efectividad ha soportado la prueba del tiempo. 

LA PASCALlNA; El inventor y pintor Leonardo Da Vincí (1452-1519) trazó 
las ideas para una sumadora mecánica. Siglo y medio después, el filósofo y 
matemático francés Balicé Pascal (1623-1662) por fin inventó y construyó la 
primera sumadora mecánica. Se le llamo Pascalina y funcionaba como máquinaria 
a base de engranes y ruedas. A pesar de que Pascal fue enaltecido por toda 
Europa debido a sus logros, la Pascalina, resultó un desconsolador fallo financiero, 
pues para esos momentos, resultaba más costosa que la labor humana para los 
cálculos aritméticos. 

LA MÁQUINA DE DIFERENCIAS DE BABBAGE, Charles Babbage (1793-
1871), visionario inglés y catedrático de Cambridge, adelantó la situación del 
hardware computacional al inventar la "máquina de diferencias", capaz de calcular 
tablas matemáticas. En 1834, cuando trabajaba en los avances de la máquina de 
diferencias Babbage concibió la idea de una "máquina analítica". En esencia, ésta 
era una computadora de propósitos generales. Conforme con su diseño, la 
máquina analítica de Babbage podía sumar, substraer, multiplicar y dividir en 
secuencia automática a una velocidad de 60 sumas por minuto. El diseño requería 
miles de engranes y mecanismos que cubrirían el área de un campo de fútbol y 
necesitaría accionarse por una locomotora. Charles Babbage trabajó en su 
máquina analítica hasta su muerte. Los trazos detallados de Babbage describían 
las características incorporadas ahora en la moderna computadora electrónica. Si 
Babbage hubiera vivido en la era de la tecnología electrónica y las partes de 
precisión, hubiera adelantado el nacimiento de la computadora electrónica por 
varías décadas. Irónicamente, su obra se olvidó a tal grado, que algunos pioneros 
en el desarrollo de la computadora electrónica ignoraron por completo sus 
conceptos sobre memoria, impresoras, tarjetas perforadas y control de programa 
secuencia. 

LA PRIMERA TARJETA PERFORADA; El telar de tejido, inventado en 1801 
por el Francés Joseph-Marie Jackard (1753-1834), usado todavía en la actualidad , 
se controla por medio de tarjetas perforadas. El telar de Jackard opera de la 
manera siguiente: las tarjetas se perforan estratégicamente y se acomodan en 
cierta secuencia para indicar un diseño de tejido en particular. Charles Babbage 
quiso aplicar el concepto de las tarjetas perforadas del telar de Jackard en su motor 
analítico. En 1843 Lady Ada Augusta Lovelace sugirió la idea de que las tarjetas 
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perforadas pudieran adaptarse de manera que propiciaran que el motor de 
Babbage repitiera ciertas operaciones. Debido a esta sugerencia algunas personas 
consideran a Lady Lovelace la primera programadora. 

Herman Hollerit (1860-1929) La oficina de censos estadounidense no 
terminó el censo de 1880 sino hasta 1888. La dirección de la oficina ya había 
llegado a la conclusión de que el censo de cada diez años tardaría más que los 
mismos 10 años para terminarlo. La oficina de censos comisiono al estadista 
Herman Hollerit para que aplicara su experiencia en tarjetas perforadas y llevara a 
cabo el censo de 1890. Con el procesamiento de las tarjetas perforadas y el 
tabulador de tarjetas perforadas de Hollerit, el censo se terminó en sólo 3 años y la 
oficina se ahorró alrededor de $5,000,000 de dólares. Así empezó el procesamiento 
automatizado de datos. Hollerit no tomó la idea de las tarjetas perforadas del 
invento de Jackard, sino de la "fotografía de perforación" Algunas líneas ferroviarias 
de la época expedían boletos con descripciones físicas del pasajero; los 
conductores hacían orificios en los boletos que describían el color de cabello, de 
ojos y la forma de nariz del pasajero. Eso le dió a Hollerith la idea para hacer la 
fotografía perforada de cada persona que se iba a tabular. Hollertih fundó la 
Tabulating Machine Company y vendió sus productos en todo el mundo. La 
demanda de sus máquinas se extendió incluso hasta Rusia. El primer censo 
llevado a cabo en Rusia en 1897, se registró con el Tabulador de Hollerith. En 
1911 , la Tabulating Machine Company, al unirse con otras Compañías, formó la 
Computing-T abulating-Recording-Company. 

LAS MÁQUINAS ELECTROMECANICAS DE CONTABILIDAD (MEC) Los 
resultados de las máquinas tabuladoras tenían que llevarse al corriente por medios 
manuales, hasta que en 1919 la Computing-Tabulating-Recording-Company, 
anunció la aparición de la impresorallistadora. Esta innovación revolucionó la 
manera en que las Compañías efectuaban sus operaciones. Para reflejar mejor el 
alcance de sus intereses comerciales, en 1924 la Compañía cambió el nombre por 
el de Intemational Bussines Machines Corporation (IBM) Durante décadas, desde 
mediados de los cincuentas la tecnología de las tarjetas perforadas se perfeccionó 
con la implantación de más dispositivos con capacidades más complejas. Dado que 
cada tarjeta contenía en general un registro (Un nombre, dirección, etc) el 
procesamiento de la ta~eta perforada se conoció también como procesamiento de 
registro unitario. La familia de las máquinas electromecánicas de contabilidad 
(EAM) eloctromechanical accounting machine de dispositivos de tarjeta perforada 
comprende: la perforadora de tarjetas, el verificador, el reproductor, la perforación 
sumaria, el intérprete, el clasificador, el cotejador, el calculador y la máquina de 
contabilidad. El operador de un cuarto de máquinas en una instalación de tarjetas 
perforadas tenía un trabajo que demandaba mucho esfuerzo físico. 

Pioneros de la computación 

ATANASOFF y BERRY Una antigua patente de un dispositivo que mucha 
gente creyó que era la primera computadora digital electrónica, se invalidó en 1973 
por orden de un tribunal federal, y oficialmente se le dio el crédito a John V. 
Atanasoff como el inventor de la computadora digital electrónica. El Dr. Atanasoff, 
catedrático de la Universidad Estatal de lowa, desarrolló la primera computadora 
digital electrónica entre los años de 1937 a 1942. Llamó a su invento la 
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computadora Atanasoff-Berry, ó solo ABC (Atanasoff Berry Computer) . Un 
estudiante graduado, Clifford Berry, fue una útil ayuda en la construcción de la 
computadora ABC. 

Algunos autores consideran que no hay una sola persona a la que se le 
pueda atribuir el haber inventado la computadora, sino que fue el esfuerzo de 
muchas personas. Sin embargo en el antiguo edificio de Física de la Universidad de 
lowa aparece una placa con la siguiente leyenda: "La primera computadora digital 
electrónica de operación automática del mundo, fue construida en este edificio en 
1939 por John Vincent Atanasoff, matemático y físico de la Facultad de la 
Universidad, quien concibió la idea, y por Clifford Edward Berry, estudiante 
graduado de física." 

Mauchly y Eckert, después de varias conversaciones con el Dr. Atanasoff, 
leer apuntes que describían los principios de la computadora ABC y verla en 
persona, el Dr. John W. Mauchly colaboró con J.Presper Eckert, Jr. para desarrollar 
una máquina que cálculo tablas de trayectoria para el ejército estadounidense. El 
producto final , una computadora electrónica completamente operacional a gran 
escala, se terminó en 1946 y se llamó ENIAC (Electronic Numericallntegrator And 
Computer) , ó Integrador numérico y calculador electrónico. La ENIAC construida 
para aplicaciones de la Segunda Guerra mundial, se terminó en 30 meses por un 
equípo de científicos que trabajan bajo reloj. La ENIAC, mil veces más veloz que 
sus predecesoras electromecánicas, irrumpió como un importante descubrimiento 
en la tecnología de la computación. Pesaba 30 toneladas y ocupaba un espacio de 
450 metros cuadrados, llenaba un cuarto de seis por doce metros y contenía 
18,000 bulbos, tenía que programarse manualmente conectándola a tres tableros 
que contenían más de 6000 interruptores. Ingresar un nuevo programa era un 
proceso muy tedioso que requería días o incluso semanas. A diferencia de las 
computadoras actuales que operan con un sistema binario (0,1) la ENIAC operaba 
con uno decimal (0,1,2 .. 9) 

La ENIAC requería una gran cantidad de electricidad. La leyenda cuenta 
que la ENIAC, construida en la Universidad de Pennsilvania, bajaba las luces de 
Filadelfia siempre que se activaba. La imponente escala y las númerosas 
aplicaciones generales de la ENIAC ser'lalaron el comienzo de la primera 
generación de computadoras. 

En 1945, John Von Neumann, que había trabajado con Eckert y Mauchly en 
la Universidad de Pennsylvania, publicó un artículo acerca del almacenamiento de 
programas. El concepto de programa almacenado permitió la lectura de un 
programa dentro de la memoria de la computadora, y después la ejecución de las 
instrucciones del mismo sin tener que volverlas a escribir. La primera computadora 
en usar el citado concepto fue la llamada EDVAC (Eletronic Discrete-Variable 
Automatic Computer, es decir computadora automática electrónica de variable 
discreta) , desarrollada por Von Neumann, Eckert y Mauchly. Los programas 
almacenados dieron a las computadoras una flexibilidad y confiabilidad tremendas, 
haciéndolas más rápidas y menos sujetas a errores que los prográmas mecánicos. 

Una computadora con capacidad de programa almacenado en su sistema 
de hardware podia ser utilizada para varias aplicaciones cargando y ejecutando el 
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programa apropiado. Hasta este punto, los programas y datos podían ser 
ingresados en la computadora sólo con la notación binaria, que es el único código 
que las computadoras "entienden". El siguiente desarrollo importante en el diseño 
de las computadoras fueron los programas intérpretes, que permitían a las 
personas comunicarse con las computadoras utilizando medios distintos a los 
números binarios. 

El uso constante de las pe hoy en día, da lugar a que la información fluya 
en forma rápida , no solo en una zona específica sino también en forma global , 
originándose lo que se llama la era de la información o de la informática. 

Informática se define como la ciencia del tratamiento automático (por 
realizarse mediante máquinas hoy en día electrónicas) y racional (esta controlado 
mediante órdenes que siguen el razonamiento humano) de la información. 

Este término apareció en Francia en 1962 uniendo las palabras 
"information" y "automatique" . 

En los países anglosajones se utíliza la frase 'ciencia de las computadoras' 
(computer science) . 

INFORMACION 
DE 

ENTRADA 

Figura 12: Flujo de la información a través de una computadora 

La informática además del procesamiento de datos se ocupa también de los 
siguientes temas: 

iil El desarrollo de nuevas máquinas (ordenadores y periféricos) . 
iil El desarrollo de nuevos métodos de trabajo (sistemas operativos). 
iil El desarrollo de nuevas aplicaciones informáticas. 

3.2. Elementos constítutívos de la computadora 

La parte fisica, también denominada hardware, formada por: 

iil Unidad central de proceso 
iil Unidades de memoria auxiliar 
iil Unidades de entrada 
iil Unidades de salida 
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La parte lógica, también denominada software (programas). formada por: 

~ Sistema operativo (programas para que la computadora tenga capacidad de 
administrar y trabajar sus elementos tanto internos como externos) 

~ Aplicaciones (programas que hacen que la computadora realice tareas 
específicas. 

Las personas también llamadas usuarios quienes introducen datos en espera de un 
resultado deseado de acuerdo a sus necesidades, estas se dividen en dos grandes 
grupos: 

~ El personal informático: quienes son las personas encargadas de controlar y 
manejar las máquinas para que den un buen servicio. 

~ Los usuarios de la información quienes son todas aquellas personas 
interesadas en el uso de los datos procesados en base a los resultados 
deseados. 

3.3 Procesos del sistema electrónico 

Un paquete contable es el mejor ejemplo para ilustrar las aplicaciones que 
tiene el sistema electrónico. 

Dicho paquete muestra la sencillez del sistema, que utiliza la guía de 
instalación, de uso y el mapa de menús, y que de manera interactiva indican al 
auxiliar y supervisor contables el manejo de la información. 

En este ejemplo espeCifico, el usuario debe conocer sólo lo elemental 
acerca de los archivos magnéticos, de los sistemas operativos y menos aún del 
orden del equipo; para el, lo esencial es la información. Este paquete es aplicable a 
una microcomputadora o pe. 

El gerente y el directivo contable se encargan de seleccionar el paquete, 
según el análisis de opciones que proponga un buen consultor; luego utilizaran la 
información para efectos de toma de decisiones y control. 

La aplicación del sistema contable con el paquete es sencilla; para su 
comprensión, se partirá del diagrama del sistema, el cual será analizado en sus 
elementos más generales; posteriormente, se pasará a la guía de instalación y uso 
del paquete para finalizar en el mapa de menús. 

En el siguiente diagrama aparece el sistema en general en el cual se 
muestran los elementos de la información que son fijos o casi fijos para el sistema 
contable, y que se agrupan en cuatro elementos básicos: 

~ Parámetros del sistema, donde se describen las dimensiones del sistema 
contable. 

~ El catálogo de cuentas, semifijo a nivel mayor y flexible a nivel analítico. 
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~ Las pólizas o documentos fuente de información para el sistema. 

~ Un editor o procesador de textos ; programa que facilita las diferentes 
presentaciones de los reportes, documentos analíticos y estados financieros. 

En la parte intermedia del mismo diagrama aparecen en el recuadro el 
núcleo central del sistema, los programas y los archivos magnéticos de información 
de que hace uso el mismo; es decir, el archivo contable con el catálogo de cuentas , 
el mayor con todos sus niveles de información hasta el último analítico, y finalmente 
archivo que registra todas las pólizas que se capturen. 

En la parte inferior del diagrama del sistema de contabilidad se observa la 
totalidad de las salidas de información que el sistema proporciona tanto a nivel 
pantalla en el monitor de la computadora como en reportes impresos, si se desea 
conservar como documentación básica. 

Parámetros 

del sistema -
Catálogo de 

cuentas 

-

Totales del 
periodo 

Pólizas 

-

Figura 13: Elementos de la información de un sistema contable. 

EdHorde 
textos -

Análisis 

de 

De manera análoga abordaremos ahora la forma de instalar y usar el 
sistema contable. Esta se origina al definir adecuadamente los objetivos y planes 
de desarrollo de la estructura del sistema contable a ser usado por la entidad. 
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Se parte de la definición de un catálogo de cuentas por emplear que sea 
producto de la definición de objetivos y los planes de la contabilidad , de acuerdo al 
siguiente diagrama. Las líneas punteadas del recuadro de la izquierda indican los 
diferentes pasos de instalación del paquete. La preparación del sistema, implica 
una serie de pasos donde la interacción entre el usuario y la computadora se va 
conformando a fin de incorporar el catálogo de cuentas y su correspondiente 
modulo de mantenimiento. La instalación del sistema termina una vez que se 
realiza dicha función; entonces se podrá continuar con el uso del paquete. 

Definir objetivos y rl Menú principal Consultar cuentas y 

planear la r pólizas 

contabilidad 
apturar pólizas 

¡ Ysus 
I movimientos 

btener los reportes 
Cargar y 

I del sistema 
preparar el 

Actualizar el 
sistema 

mayor Elaborar los estado 
I I financieros ¡ 

Cargar el ! Respaldar 
catálogo de 

I Archivos 
cuentas 

Cerrar y abrir los 

1 I 
periodos contables I 

Mantenimiento ! 
del I 

catálogo i 
I 
I 

Figura 14: Preparativos para la instalación del sistema contable. 

El Diseño de sistemas 

Después de obtener la información necesaria, de seleccionarla y tener el 
modelo de sistema que más se apega a las necesidades, comienza la etapa del 
diseño, en donde se incluyen todas las características del sistema. 

El diseño de sistemas es un proceso mediante el cual se planifica 
reemplaza o complementa un sistema organizacional existente. 

Los procedimientos indican como procesar los datos y producir salidas, todo 
este conjunto de información permite comenzar la fase de desarrollo de software. 

Prueba del sistema 

Durante esta fase, el sistema es manejado de forma experimental, mediante 
una prueba de ejecución, en la cual se asegura que no existan fallas, y que el 
sistema trabaje acorde a las especificaciones establecidas. 
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En esta prueba, son introducidos datos para verificar su procesamiento y 
después se examinan los resultados. A menudo se permite la utilización del 
sistema a varios usuarios, con el fin de observar si ellos tratan de manejarlo en 
formas no previstas y así realizar las modificaciones necesarias. 

Implantación y evaluación 

Cuando el sistema se encuentra totalmente terminado se prosigue a la 
implantación del mismo. 

En esta etapa se instala el nuevo equipo (si es necesario), se capacita a los 
usuarios y se instala el software dentro de la computadora, listo para comenzar a 
utilizarlo. 

Conforme se desarrolla la introducción del sistema son evaluados varios 
aspectos en los que se determina, si el sistema funciona del modo esperado, la 
facilidad de uso, el tiempo de respuesta, lo adecuado de los formatos de 
información, la contabilidad del mismo, el grado de beneficio que otorga a la 
organización y el impacto sobre el flujo de la información de manera externa. 

La implantación es en si el uso del sistema y se inicia con la captura y 
codificación de las cuentas de mayor y subcuentas, que permiten integrar los 
conceptos y saldos de los documentos fuente dentro de las pólizas, actualizando el 
libro mayor, en cada movimiento junto con todos los recursos que permiten 
consultar cuentas y pólizas, obtener los reportes del sistema, elaborar los estados 
financieros, etcétera. Luego al finalizar cada periodo contable existe un recurso 
automatizado que cierra y abre el libro mayor. 

Para entender con detalle la operación del sistema contable antes descrito, 
en el siguiente diagrama se detalla lo que es un mapa de menús, el cual presenta a 
través de las diferentes pantallas del monitor de la computadora las opciones y 
funciones que un paquete comercial usualmente proporciona. 
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Figura 15: Mapa de menús de un sistema electrónico contable 

Figura 16: El menú de reportes dentro del sistema electrónico contable. 

En el mapa de menús se podrá observar de manera directa cómo al 
term"inar la instalación del sistema el paquete hace aparecer el menú principal que 
a su vez se subdivide en diversos sub-menús analíticos. En la pantalla el letrero de 
menú principal presenta nueve opciones; que a modo de ejemplo si se teclea la 
opción de reportes; aparecerá entonces un nuevo menú de ocho opciones que irán 
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desde la impresión del catálogo de cuentas, hasta la Impreslon de los estados 
financieros; si se selecciona la opción de consulta de pólizas, se vera un recuadro 
con la información capturada tanto en pólizas de diario como de ingresos o egresos 
que hasta ese momento se hayan grabado en la unidad de almacenamiento. 

Hasta aqui se ha visto el empleo de un sistema contable por computadora 
considerando la posición del usuario final ; sin embargo, también conviene comentar 
el ejemplo de un sistema de contabilidad que por el tamaño y complejidad de la 
empresa no pueda manejarse adecuadamente con un paquete que exista en el 
mercado, sino que requiera la participación de la dirección y gerencia contables 
desde las fases de análisis, diseño y programación, de acuerdo a las necesidades 
especificas de la organización . 

Para la creación de proyectos de tal magnitud es necesario crear un plan de 
actividades como el que se muestra en la siguiente figura en el cual se describen 
las funciones a desarrollar en un termino de un año, el personal solicitado y el 
costo, que por supuesto en términos hipotéticos pero que en general es lo que se 
necesita para implantar un sistema de información contable. 

Nombre del Proyecto: Sistema de información con table Fechas 
Recursos Recursos financieros n .... Inidadn .... 

ACTIVIDADES DE APLICACION 
Resp. Humanos 

$ 

1. Analisis 
1.1 Recopilación de información AP,P 2 100,000.00 
1.2 Especificaciones del sislema AP ,P 2 100,000.00 

2. Diseno 
2.1 Especificaciones lécnicas AP,P 2 36,000.00 
2.2 Especificaciones y creación del 

manual de procedimientos 
2.2.1 Centro de cómputo 
2.2.2Usuario AP,2P 3 90,000.00 

2.3 Producción de la programación AP,2P 3 90,000.00 
2.4Prueba de integración del sistema AP,9P 10 180,000.00 

2.4.1 Preparación y evaluación de los AP,2P 3 98,000.00 
datos para la prueba. 

2.4.2 Ejecución de la prueba AP,P 2 37,000.00 

3. Implantación 
2 74,000.00 

3.1 Prueba en paralelo AP,P 
3.2 Conversión de archivos P 3 108,000.00 
3.3 Educación y adiestramiento GP,30 31 1,440,000.00 

4. Mantenimiento del sistema P 1 40,000.00 

AP, Analista programador 
P. Programador 

GP, Gerente del proyecto 

. , 
Figura 17: Programa de actIVIdades de un sistema de Informaclon contable . 

A continuación se presenta la simplificación de un sistema computarizado 
que reside en una computadora personal o en una macrocomputadora, en donde la 
participación del gerente y el director contable permitirá diseñar y desarrollar un 
sistema contable acorde a las necesidades de la organización, y decidir el catálogo 
de cuentas, operaciones y normas. Para el auxiliar y supervisor, su labor se ciñe a 
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capturar la información y verificar su correcta aplicación contable , así como la 
autorización de movimientos contables. 

Se partirá de la premisa de que se trata de una empresa donde no se tiene 
implantado un sistema de contabilidad. El objetivo es mostrar en forma 
generalizada el funcionamiento de un sistema de información contable implantado 
en un software de aplicación, de esta manera se mencionarán las fases previas de 
análisis, diseño, programación e implantación, del sistema según el programa de 
actividades antes observado. 

Descripción del sistema 

El sistema tiene dos archivos básicos: 

~ El archivo maestro de cuentas 
~ El archivo de movimientos 

y un documento fuente: 

~ La póliza. 

El sistema maneja dos archivos básicos que es necesario conocer: el 
archivo maestro de cuentas y el archivo de movimientos por cargos y abonos; y 
solo un documento fuente, que normalmente es la póliza (en cualquiera de sus 
modalidades) o el documento que hace las veces de ésta, y que además se 
simplifica en su formulación para ahorrar tiempo y esfuerzo. 

Con la autorización de la dirección, el gerente contable define el archivo 
maestro de cuentas contables de acuerdo al tipo de organización con todos sus 
niveles, que corresponde a las subcuentas. 

El contenido es el siguiente: 

~ El número de campo, que es un número progresivo. 

~ El número de cuenta (campo 1) de nueve dígitos y que se codifica libremente, 
pero en este ejemplo, bajo el siguiente formato: 

xxxx xxx xx x ___ _ Dígito de verificación 
Auxiliar 
Subcuenta 
Cuenta de mayor 
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CAMPO DESCRIPCION 
1 Número de cuenta 
2 Nombre de la cuenta 
3 Cargos acumulados anuales 
4 Abonos acumulados anuales 
5 Saldo actual 
6 Saldo hace 1 mes 
7 Saldo hace 2 meses 
8 Saldo hace 3 meses 
9 Saldo hace 4 meses 

10 Saldo hace 5 meses 
11 Saldo hace 6 meses 
12 Saldo hace 7 meses 

TIPO 
Númerico(N) 
Alfabético(A) 

N 
N 
N 
N 
N 
N 
N 
N 
N 
N 

13 Saldo hace 8 meses N 
14 Saldo hace 9 meses N 
15 Saldo hace 10 meses N 
16 Saldo hace 11 meses N 
17 Saldo hace 12 meses N 
18 Clave de baja (8) A 
19 Fecha del último movimiento DDMMAA N 
20 Clave de nivel de cuenta(1-cuenta 2-subcuenta N 
21 Clave de naturaleza(O-Deudora. 1-Acreedora) N 
22 Clave tipo de cuenta(1 -Balance 2-Resultado N 
23 Uso (futuro normalmente llamado "filler") N 

Figura 18: Campos de aplicación de una cuenta contable dentro del sistema 

El dígito de verificación no requiere ser grabado en el archivo; en cada ocasión se 
calcula . En cuentas de naturaleza mixta (otros gastos y productos) se asigna la 
clave de naturaleza (campo, 21 deudor o acreedor) que se esperará con mayor 
frecuencia . 

La siguiente clave se utiliza para la correcta aritmética: 

Saldo anterior + cargo - abono = saldo actual (D) 
Saldo anterior - cargo + abono = saldo actual (H) 

La clave de nivel de cuenta (campo 20) se aplica en validaciones y 
concentraciones automáticas, que veremos más adelante. Todos los niveles de una 
cuenta deben llevar la misma clave de nivel al igual que en procedimientos 
manuales. Por ejemplo; la cuenta de deudores diversos en tres niveles; bancos 
cuenta con dos, ya que no utiliza auxiliares; mientras caja sólo tiene un nivel , 
puesto que no posee siquiera subcuentas. 

CUENTA CONCEPTO CLAVE/NIVEL 
110 Caja 1 
120 Bancos 2 
120-001 Banamex 2 
120-002 Bancomer 2 
130 Deudores diversos 3 
130-001 Prestamos al personal 3 
130-001-001 Juan Pérez 3 
130-001-002 Arlina Campero 3 
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La clave del tipo de cuenta (camp022) se emplea para separar los estados 
financieros cuando van a imprimirse, y para los asientos de cierre y apertura del 
ejercicio . 

El campo 23 (uso futuro) debe considerarse con mayor longitud que en el 
ejemplo, a fin de adicionar información que no esté prevista en el momento de 
hacer el diseño. 

En el archivo de movimientos cada registro corresponde a uno de los cargos 
o abonos que se hagan a cada cuenta, subcuenta o auxiliares a través de las 
pólizas y su formato puede contener los siguientes elementos. 

Número 
1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 

Descripción 
Fecha de movimiento DDMMAA 
Tipo de póliza (Diario, Ingreso, Egreso) 
Número de póliza 
Número de cuenta 
Tipo de movimiento(Cargo-Abono) 
Concepto del movimiento 
Número del movimiento 
Clave de baja (B) 
Uso futuro 

Tipo 
Númerico (N) 
Alfabético(A) 
N 
N 
N 
AN 
N 
A 

El campo siete(número de movimientos) sirve para que el computador lo 
asigne progresivamente a cada movimiento (cargo o abono) dentro de una póliza 
que permitirá, más adelante, modificar o eliminar dicho movimiento, en caso de 
error u omisión de captura . 

La formulación de pólizas usualmente se simplifica. Una póliza tradicional 
se ilustra en la siguiente grafica, pero puede tener distintos formatos y diseños, 
dependiendo del tipo de paquete o los requerimientos mínimos de presentación que 
sean necesarios. 

En un sistema mecanizado sólo deben hacerse movimientos en el plano 
inferior de cada cuenta (si es de tres niveles, en el auxiliar; si es de dos niveles, en 
la subcuenta; si es de un nivel en la cuenta ; etcétera) . 

El equipo se encargará de concentrar automáticamente los niveles 
superiores. Por el contrario si se codifica en el plano intermedio o superior, el 
equipo lo rechaza , ya que de aceptarlo, no le "cuadrarían" auxiliares con mayores. 

Cuenta Concepto Debe Haber 
130-001 -005 Erendira Silva $1,500,00 
130-001-015 German Campos $3,000,00 
130-001-018 liliana Barrera $5,000,00 
130-001-012 Antonio Muñoz $2 ,800,00 
120-001 Banamex $7,300,00 
120-002 Bancomer $5,000,00 

Sumas iguales $12,300,00 $1 2,300,00 
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Hay tres procesos principales en el sistema: 

~ Validaciones 
~ Proceso mensual 
~ Proceso anual 

Por validaciones o filtros entendemos el hecho de verificar los datos que 
envían los usuarios a proceso, ya tratar de detectar el error en forma instantánea al 
momento de su captura, la computadora emite entonces un cuadro de mensaje en 
el cual se refiere al error encontrado. 

Proceso de captura 

Los usuarios envían datos sobre las nuevas cuentas, subcuentas o 
auxiliares que deben crearse, o modificarse cuando ya son existentes. Por lo 
general no hay bajas en este archivo dada la trascendencia contable que tiene, y 
solo si están saldadas o algún funcionario de cierta jerarquía (contralor) lo autoriza. 

Algunos mensajes de error típicos que se presentan en este proceso son los 
siguientes: 

En altas: 

~ Ya existe esta cuenta 
~ Cuenta que se dio de baja en (fecha) 
~ No hay nombre de cuenta 
~ Clave de nivel 
~ Clave de naturaleza 
~ Tipo de cuenta 
~ Número de cuenta en ceros 

En cambios 

~ Cuenta inexistente en el archivo 
~ Errores descrito en altas 

Es responsabilidad del usuario en todo momento revisar el listado para 
cerciorarse de su correcto procesamiento a través de un reporte impreso o en 
pantalla del catálogo de cuentas actualizado al momento de la última captura. 

~ En el proceso de pólizas, los usuarios envían éstas debidamente formuladas y 
sumadas en forma individual y total por el lote que se emita de acuerdo al 
número consecutivo de pólizas, el tipo de póliza, la fecha de la operación, el 
concepto, cargos, abonos y sumas iguales; conforme a la partida doble. 

~ Al final , todo el listado de validación afecta el mayor e imprime las sumas de 
cargos y abonos del lote capturado; sumas que deben compararse con las que 
envíe el usuario a fin de comprobar que los importes hayan sido capturados 
correctamente. 
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~ Al realizar las correcciones se pueden agregar, cambiar o eliminar renglones de 
cuentas, subcuentas, conceptos cargos o abonos dentro de cualquier póliza. 

~ Estos procesos se llevan diariamente y se comprueban mensualmente. 

Proceso mensual 

Hasta este punto, existen dos archivos primordiales: El maestro de cuentas, 
que se encuentra al dia en cuanto a altas y bajas, cambios y reactivaciones, con 
saldos al mes anterior; y el archivo que incluye los movimientos del mes actual. 

El siguiente proceso consiste en generar todos los cargos y abonos a 
niveles superiores, en forma de una póliza tradicional , indicando con un asterisco o 
letra que dicha póliza esta afectada y concentrada en el mayor y auxiliares. 

Proceso anual 

Es importante y útil conservar en un disco flexible ó disco compacto los 
movimientos de los ejercicios mensuales y anuales para usos de auditoria, fiscales 
e internos. El proceso consiste en leer el archivo con los movimientos del mes y 
adicionarlos a otros que contienen los de todo el ejercicio. 

Reportes 

La labor se concentra en clasificar, leer e imprimir, a fin de obtener una gran 
cantidad de reportes; para ello se utiliza tanto el archivo maestro de cuentas como 
el movimiento del mes o del ejercicio. En seguida citamos algunos de los más 
comunes. 

~ Maestro de Cuentas 

~ Movimientos de Contabilidad 

~ Balanza de comprobación a nivel diario 

~ Balanza de comprobación a nivel mayor 

~ Estado de Posición financiera 

~ Estado de Resultados 

~ Estado de origen y aplicación de recursos 

3.4. Importancia de la informática en la contaduría 

A partir de la introducción del libro diario y mayor, el registro, manejo y sobre 
todo el control de la información han sufrido ciertos cambios debido al avance 
tecnológico. 
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La apanclon de la tarjeta perforada llego como un descontrol para el 
contador público ya que no sólo había perdido la seguridad de la información que 
obtenía, sino que el nuevo método de registro no era comprensible totalmente; pero 
indudablemente las tarjetas se estaban utilizando y el contador público necesitaba 
tener conocimiento de ellas. 

La tarjeta perforada dio paso a la cinta magnética la cual necesito un cambio 
en el control de la información puesto que los controles que regulan la actividad 
humana no se pueden aplicar de igual forma en una máquina ya que las 
características de un sistema manual y uno computarizado son diferentes. 

Por su parte el sistema manual es lento, sencillo y se realiza por personas 
en todos sus aspectos, en cambio un sistema computarizado es rápido complejo y 
se realiza por medio de computadoras. 

Cuando la computadora apareció, gran parte de las organizaciones cedieron 
el control al personal técnico, principalmente porque carecía de práctica para 
identificar los problemas que requerían ser controlados. 

Posteriormente al reconocer la eficacia del proceso computarizado, los 
contadores encargados del control de la información, incluyeron puntos de 
verificación en el desarrollo de los sistemas desde su diseño; pero estos no se 
orientaban a los riesgos que generaban el uso de las computadoras. 

En la actualidad el contador público, necesita controlar los riesgos 
inherentes en las tecnologías automatizadas, más que en el proceso en sí. 

Los sistemas automatizados aumentan el riesgo de amenaza a la 
información y es precisamente cuando el contador público debe diseñar medidas 
preventivas que reduzcan el riesgo puesto que un riesgo siempre abre la 
posibilidad de que ocurra una pérdida. 

Si bien el uso de las computadoras tiene riesgos , también es cierto que los 
sistemas automatizados tienen un gran potencial para controlar errores, omisiones, 
sucesos desastrosos y fraudes, en una escala mayor que los sistemas manuales. 

El desarrollo que cada vez más va teniendo la tecnología en cuanto a 
sistemas y equipo de cómputo, y sobre todo la aceptación dentro del medio 
empresarial encauzan al contador público a tener y conocer el uso de las 
computadoras, puesto que como siempre el tiempo esta en contra y la información 
financiera debe fluir lo más rápido posible para poder tomar buenas decisiones en 
el momento correcto. 

Sin embargo, y aunque la computadora realice el trabajo rutinario de 
contabilidad el contador público debe desempeñar una labor en la que se requiere 
un nivel mayor de especialización que consiste en identificar, analizar y corregir 
errores. 

Ahora es necesario que el contador público no se pregunte ¿qué fue lo que 
salió mal?, o ¿qué se debe controlar? , sino ¿qué podría salir mal?, ¿cómo se 
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puede disminuir el riesgo? Y ¿cómo se puede reducir el impacto dentro de la 
organización? 

Los cambios que va teniendo la tecnología también van cambiando en 
forma significativa los métodos de trabajo , los cambios que se efectúan en los 
métodos de operación son reflejados de inmediato en los métodos contables. 

No obstante el contador público no debe dejar que esos cambios lo manejen 
a él , por el contrario el contador público necesita manejarlos en beneficio de la 
organización y del suyo propio. 

Es indispensable que el contador público participe directamente en el 
diseño, instalación y operación de los sistemas de procesamiento electrónico, 
puesto que sólo el contador público puede comprender y diseñar controles que 
reduzcan los riesgos en la contabilidad de una organización. De hecho el buen 
desempeño de los controles contables depende del grado de participación que 
tiene el contador en el diseño de los mismos. 

Los diseñadores de sistemas no saben de principios y procesos de diseño 
de control por lo que no es de esperarse que no se construyan sistemas bien 
controlados. 

A pesar de que un contador tenga mínimo conocimiento del procesamiento 
de datos, puede comprender la metodología del diseño del control de la 
información, el riesgo existente y el porque del fracaso en las operaciones. 

Esto hace que el contador público desempeñe el papel de instructor y 
consejero en el procesamiento de datos, al determinar el riesgo y diseñar el control. 

Al momento en que se identifiquen los riesgos y su magnitud, el tiempo 
necesario para diseñar el control se podrá evaluar fácilmente. 

El contador público debe tener muy en cuenta al diseñar cualquier control 
los siguientes pasos. 

i> Identificar los riesgos contables: en ello se realiza un análisis en el que se 
determinan los eventos en que pudiera existir algún problema. 

~ Determinar la severidad del riesgo: en este punto, se averigua en que grado, el 
riesgo repercute en la organización. 

¡; Determinar el riesgo aceptable: aquí se determina con que grado riesgo se esta 
dispuesto a trabajar. 

'" Identificar los puntos de control: en el cual , se establecen aquellos puntos del 
sistema en donde se es más factible que ocurra el riesgo. 

'" Desarrollar las soluciones de control : aquí se proponen los controles que 
podrán reducir el riesgo a un nivel más aceptable. 

'" Anál isis de costo beneficio: que consiste en determinar los aspectos 
económicos que implica instalar el control. 
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" Instalación: de los controles que ayudan a reducir los riesgos a un nivel 
aceptable. 

3.5. Tecnología de redes 

Diariamente las empresas tienen la necesidad de realizar sus operaciones 
del modo más eficiente; debido a esto es necesario establecer una infraestructura 
de procesamiento de información, es por este motivo que se hace necesario crear 
sistemas electrónicos de procesamiento de datos, los cuales finalmente proveen de 
información exacta, adecuada y más que nada oportuna a la hora de tomar 
decisiones, sin embargo estos sistemas no pueden operar de manera eficiente si 
son aislados a funcionar en forma particular, necesariamente tienen que compartir 
la información y contenerla en servidores que permitan la opción de multiusuarios, y 
esto es algo que solo se puede realizar mediante la implantación de redes. 

Todas aquellas organizaciones que requieran realizar un cambio 
tecnológico en el manejo de la información mediante medios electrónicos e 
implantación de redes, no necesariamente tienen que ser expertos en redes; sino 
más bien tienen que realizar un estudio detallado de lo que requieren, seguir una 
secuencia de pasos que les permita evaluar las posibles ventajas y desventajas del 
equipo que un proveedor les pueda ofrecer. 

Realizando un estudio minucioso se pueden evitar futuros problemas en 
cuanto a la elección de un servicio, ya que con la gran variedad de redes de área 
local e incluso internacional, encontrar la red que ofrezca el mejor costo, 
funcionamiento y confiabilidad puede resultar una tarea engañosa. 

A continuación se ofrece una descripción general de la enorme 
infraestructura de redes en las que se apoyan estas redes de Cliente I Servidor. 

El modelo Cliente I Servidor reúne ciertas características que pueden ser 
de gran importancia para las empresas que están pensando en una mejora en los 
procesos de trabajo de la organización. 

Ciertamente es que las redes son un elemento más dentro de esta 
plataforma. Una característica explicita del modelo Cliente I Servidor, es que debe 
de existir un medio de comunicación entre ambos. a través de la cual las solicitudes 
o peticiones del cliente y las respuestas del servidor se comunican. Este medio de 
comunicación puede ser desde un acceso telefónico via modem, una red LAN 
hasta una red WAN. 

Un medio de comunicación debe ser confiable, a una considerable velocidad 
y que pueda soportar una aplicación Cliente I Servidor, a su vez estos tienden a ser 
de anchos de banda específicos para que así cumplan con los requerimientos de 
conectividad. 

En 1983, Novell Inc. Introduce el concepto de File Server indicando que el 
software hace la diferencia de las redes y no el hardware que permite compartir 
recursos. 
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Novell esta convencido de que la informática y la conectividad deben 
proporcionarle al usuario soluciones simples. 

Actualmente las redes locales son probablemente las más adaptables a 
cualquier empresa, debido a su adaptabilidad a cualquier requerimiento, como por 
ejemplo: están a la medida de un número determinado de usuarios, o para algún 
tipo de aplicación especifica como el acceso de datos, manteniendo un favorable 
costo-funcionamiento-productividad, además de la opción de crecimiento que 
puede adaptarse desde un sistema pequeño a uno más complejo dependiendo de 
las necesidades. 

Los nuevos desarrolladores tecnológicos y las recientes reducciones en los 
costos de fabricación, han puesto al alcance de muchos usuarios y empresas este 
nuevo medio de comunicación. 

Ventajas de una red 

Entre sus principales ventajas podemos señalar: 

iil Ahorro de recursos 
iil Comunicación entre los usuarios 
iil Intercambio de información 
iil Compartir programas y paquetes 
iil Compartir archivos de datos. 

Sistema operativo de red 

Los sistemas operativos de red son los encargados de controlar y 
administrar la red, son un conjunto de programas que administran, controlan y 
supervisan a las personas que usan la red, a los periféricos que se comparten y 
permiten la comunicación; estableciendo medidas de seguridad, protección de 
información y acceso. 

Un sistema operativo de red funciona detrás del escenario para 
proporcionar servicios y programas de aplicación a los usuarios. Sin embargo, en 
lugar de controlar las piezas de una sola computadora, un sistema operativo de red 
controla la operación del sistema de red, incluso quien lo usa, cuando lo hace a que 
se tiene acceso y cuales son los recursos de la red con los que se cuenta. 

A nivel básico el sistema operativo de red permite a los usuarios de una red 
local compartir archivos y periféricos como son los discos duros y las impresoras. 

La mayoría de estos sistemas operativos hacen mucho más. Proporcionan 
integridad y seguridad de los datos al evitar que los usuarios tengan contacto con 
ciertos recursos y archivos. 

Los sistemas operativos de red tienen herramientas administrativas para 
añadir, quitar o cambiar usuarios, computadoras y periféricos de la red. 
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Cuentan con herramientas para detección de fallas que indican a los 
administradores que esta pasando con la red . 

El sistema operativo de red ofrece por estos motivos mucho más que solo 
un sistema de archivo; proporciona seguridad, administración, impresión 
compartida respaldo y tolerancia a las fallas. 

Por otro lado el software del servidor convierte una computadora para un 
solo usuario en una máquina de usos múltiples. En lugar de ser para un solo 
usuario un servidor tiene un número indefinido de usuarios. 

Clasificación de las redes 

La clasificación de las redes se basa en las áreas en las que pueden 
operar, esto consiste en la distancia que puede tener una microcomputadora 
respecto a otra yen general la cobertura que puede tener la red . En base a esto se 
pueden mencionar dos grupos que son: 

~ Las redes de área local (LAN) 
~ Las redes remotas (WAN) 

Redes de área local (Local Area Network) 

Estas redes comprenden distancias que pueden ser cientos de metros y 
de algunos kilómetros aunque el avance de la tecnología permite cada vez 
mayores distancias gracias al uso de repetidores entre las estaciones, 
generalmente se instala en un departamento, en una planta, en un edificio o de un 
edificio a otro. 

Redes remotas (Wide Area Network) 

Las redes WAN permiten la comunicación de datos a grandes distancias a 
través de medios como el satélite o vía microondas, los cuales permiten 
distancias de varios miles de kilómetros, su cobertura puede ser entre ciudades e 
inclusive de un continente a otro. 

Topologia fisica de las redes 

Se refiere a como se establece y se cablea la red. La elección de la 
topología afectará la facilidad de instalación, el costo del cable y la confiabilidad de 
la red. 

También deben tenerse en cuenta los canales o lugares por donde van a 
pasar los cables y la ubicación de cada máquina. 
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Las tres topologias bás icas son: 

~ Topologia de estrella 
~ Topología de bus 
i:: Topología de anillo 

Topología de estrella 

En este tipo de topolog ia cada estación se conecta con su propio cable a 
un dispositivo de conexión central, ya sea un file server, un concentrador o un 
repetidor; esta topolog ia utiliza demasiado cable, pero en caso de una falla , es 
fácil aislarla. Si una estación funciona mal en la red , sólo se apaga la 
computadora afectada . Es ideal para muchas estaciones que se localizan a una 
gran distancia. El servidor central da atención a los usuarios y además controla 
el flujo de información. Las conexiones son bidireccionales, existe un cable propio 
para comunicar el concentrador con cada computadora conectada. El protocolo 
de información se comunica con cada computadora para pedir información. 

Topología bus o lineal 

En este tipo de topologías todas las estaciones se conectan a un cable 
central llamado "bus". 

Esta topología es fácil de instalar y requiere menos cable que en topología 
de estrella, actualmente es la más difundida, se conectan todas las 
microcomputadoras una después de la otra a un mismo canal , el cual es el medio 
de unión o comunicación entre las estaciones y los periféricos. 

El bus permite que todas las estaciones de trabajo reciban todas las 
transmisiones simultáneamente. pero solo una transmite. Existen problemas de 
colisiones cuando dos usuarios tratan de transmitir o enviar información al mismo 
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tiempo. Si falla el canal falla toda la red pero si falla una computadora esta no 
afecta en lo absoluto. 

BUS DE COMUNICACION 

Topología de anillo 

Dentro de este tipo de topologías, las máquinas se conectan físicamente 
en un anillo, terminando el cable en la misma máquina en donde se originó. 

Es difícil de instalar, cada estación repite activamente todos los mensajes; 
la falla de una máquina rompe el anillo causando que toda la red se apague, se 
puede evitar esto con una redundancia de cable, pero esto hace que la red se 
detenga y se gaste tiempo en reparaciones por lo que disminuye la eficiencia de la 
misma. 

El flujo de datos es en un solo sentido, cada estación va recibiendo la 
señal y si no le pertenece la retransmite a la siguiente estación. Esto es que si falla 
el cable de red o cualquier máquina conectada, toda la red en conjunto falla 
inevitablemente. 

Protocolos de red 

Un protocolo de comunicación establece las reglas y lineamientos bajo los 
cuales se establece una comunicación entre una máquina y otra. 

Los protocolos son considerados como el lenguaje de las redes, se 
utilizan para la transferencia de datos y control de la información entre dispositivos 
separados (red de microcomputadoras). 
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Un protocolo de comunicaciones debe realizar las siguientes funciones: 

" Sincronizar las partes a comunicar 
" Control de acceso a los equipos 
" Intercambio de datos y actividades de interrupción y desconexión 
" Detección de errores 
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4.1. Antecedentes de la FES Cuautitlán 

La Ley Orgánica de la Universidad Nacional Autónoma de México, es el 
máximo ordenamiento jurídico que regula su personalidad, su estructura y su vida 
interna. En el artículo primero de dicha norma, se establece que "La Universidad 
Nacional Autónoma de México es una corporación pública, organismo 
descentralizado del Estado, dotado de plena capacidad jurídica y que tiene por 
fines impartir educación superior para formar profesionistas, investigadores, 
profesores universitarios y técnicos útiles a la sociedad; organizar y realizar 
investigaciones, principalmente acerca de las condiciones y problemas nacionales, 
y extender con la mayor amplitud posible los beneficios de la cultura". 

En 1973, la UNAM enfrentó un grave problema de saturación en las 
instalaciones de la Ciudad Universitaria , debido básicamente al aumento de la 
matrícula en las licenciaturas. Como respuesta se elaboró un estudio por el que se 
buscaba establecer una proporción entre los recursos educativos y el número de 
alumnos atendidos; así como mejores condiciones para el trabajo docente y de 
investigación, todo ello sin incrementar la capacidad instalada en Ciudad 
Universitaria y procurando en cambio acercar los centros educativos a las zonas de 
residencia de amplios grupos de estudiantes, profesores y trabajadores. 

Con base a ese estudio, se formula el Programa de Desconcentración de 
Estudios Profesionales para la función de la docencia por lo que se crearon las 
Escuelas Nacionales de Estudios Profesionales (ENEP), dichas escuelas nacieron 
así : Cuautitlán en 1974, Acatlán e Iztacala en 1975, Aragón y Zaragoza en 1976; 
con la enorme diferencia, con respecto a las Escuelas y Facultades de Ciudad 
Universitaria, de que las ENEP's nacieron bajo el carácter de la Multidiscip/inaridad. 

Una de las ventajas de la creación de estas escuelas fue establecer un 
sistema matricial-departamental , que permitiera la interacción de profesores de 
diferentes áreas y carreras, bajo las premisas de interdisciplinaridad y 
descentralización. El 22 de Abril de 1974 se inician los cursos en la ENEP
Cuautitlán que fue la primera en integrar carreras como Odontología, Veterinaria, 
Química, Ingeniería Mecánica, Administración, Contaduría etc. 

Durante 1975 se inician los primeros programas de posgrado en la ENEP
Cuautitlán dentro del área de Veterinaria, abriéndose Maestrfas en Reproducción 
Animal , Microbiología y Nutrición Animal. Como resultado del convenio se logro un 
adecuado fortalecimiento de la estructura académica del posgrado y fue posible 
que en 1980 se creara el Doctorado en Microbiología. 

En este mismo año y como consecuencia de estos logros académicos la 
ENEP-Cuautitlán es reconocida como Facultad de Estudios Superiores Cuautitlán 
(FES Cuautitlán). 

4.1.1. Objetivos 

Derivados de los fines de la Universidad, cuatro son los objetivos 
fundamentales hacia los cuales tiende la organización académico-administrativa de 
la FES Cuautitlán. 
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Objetivo docente 

Proporcionar a los estudiantes inscritos en la FES Cuautitlán los elementos 
suficientes para su formación profesional, como profesores e investigadores con la 
pretensión de que los conocimientos adquiridos a través de su organización 
académica se conviertan en la mejor herramienta de comprensión de la 
problemática científica y tecnológica necesaria para el desarrollo nacional. 

Objetivo de investigación 

Proporcionar a estudiantes y graduados el apoyo institucional suficiente 
para investigar los aspectos concretos de cada una de sus carreras y coadyuvar 
con otros organismos e instituciones de investigación, al control y avance de las 
discipl inas de su especialidad a fin de superar la función docente. 

Objetivo de difusión 

Difundir y promover los resultados de los estudios, investigaciones y cursos 
especiales que se realizan en apoyo a la docencia o en función del impulso de las 
técnicas y disciplinas científicas y tecnológicas, así como los perfiles de nuestros 
egresados en las diversas carreras, con el propósito de establecer la 
retroalimentación deseable entre expectativas sociales y satisfacción profesional. 

Objetivo de servicios profesionales 

Ofrecer los servicios de interés social que los recursos de la FES Cuautitlán 
pueden satisfacer, tales como asesoría, investigación aplicada y eventos formativos 

Visión 

La FES Cuautitlán en el 2005 se habrá consolidado como una unidad 
multidisciplinaria de la UNAM que represente la mejor opción educativa del área 
norte de la zona metropolitana en las carreras y posgrados que imparten. Será un 
polo de investigación y difusión cultural vinculado con su entorno que formará 
egresados con una sólida preparación integral que les permita incursionar en forma 
competitiva en el mercado laboral. 

Objetivos estratégicos 

~ Mejorar las condiciones en que se desarrollan la docencia, investigación y 
difusión de la cultura en la FES Cuautitlán. 

~ Promover la revisión , actualización y fortalecimiento de los programas 
académicos con el fin de alcanzar su acreditación. 

~ Preparar alumnos competentes e informados, dotados de compromiso social y 
conciencia nacional, que actúen con convicción y sin egoísmo; que pretendan 
un futuro mejor en lo individual y en lo colectivo, en un ambiente de libertad , sin 
prejuicios, dogmas o hegemonías ideológicas. 
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i) Promover el compromiso de la comunidad universitaria con la Institución, 
propiciando el sentido de pertenencia, arraigo e identidad. 

i) Promover la vinculación de la FES Cuautitlán, con su entorno. Generar nuevas 
formas de participación en la vida académica. 

" Generar un programa de planeación estratégica y de evaluación institucional 
que enmarquen las directrices de la Facultad para los próximos cuatro años. 

4.2. Departamento de Presupuesto 

Este Departamento es el responsable del registro y control financiero de la 
Facultad y tiene como función principal el de vigilar que se cumpla la normatividad 
establecida por el Patronato Universitario para cada una de las operaciones 
financieras que la Dependencia ejecuta. 

4.2.1. Objetivo 

Es el responsable del cumplimiento de los programas, objetivos y metas de 
la Facultad, mediante el trámite oportuno, registro, control e información de los 
recursos financieros de la Dependencia, además de vigilar su adecuado ejercicio 
acorde a las políticas institucionales y de la propia Facultad. 

4.2.2. Funciones 

i) Establecer y operar los programas y procedimientos de trabajo que permitan 
cumplir con el registro, control e información de la situación financiera de la 
Facultad. 

i) Elaborar y entregar los Estados Financieros de la Dependencia 

i) Controlar el ejercicio presupuestal de la Facultad, a través de un sistema 
contable. 

i) Controlar el ejerCicio y recuperación del fondo fijo de operación de la Facultad, 
ante el Patronato Universitario. 

~ Gestionar el pago a los proveedores y acreedores de la Facultad, mediante los 
trámites correspondientes ante el Patronato Universitario, Dependencias 
Universitarias e instituciones externas a la UNAM. 

" Efectuar arqueos mensuales al fondo de operación de la Dependencia y a los 
fondos fijos asignados a las instancias de la Facultad, vigilando su correcta 
aplicación. 

~ Conciliar periódicamente los registros de la Facultad ante las instancias 
normativas de la UNAM. 

~ Controlar y registrar los ingresos extraordinarios enterados por la Dependencia; 
en cumplimiento estricto a la Reglamentación Universitaria. 
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~ Vigilar que las operaciones presupuestales se apeguen a las disposiciones 
dictadas por el Patronato Universitario. 

'" Controlar y registrar el ejercicio del presupuesto y la aplicación de los ingresos 
extraordinarios de la Dependencia. 

~ Elaborar el Anteproyecto Presupuestal Anual , en colaboración con los órganos 
responsables, acorde a las disposiciones dictadas por la Administración Central 
y la Dirección de la propia Facultad. 

~ Asesorar a las diferentes instancias de la Facultad; durante el ejercicio del 
Presupuesto de cada área. 

~ Prever y proponer a la Secretaría Administrativa las modificaciones al 
presupuesto que se requieran durante el ejercicio, buscando el cumplimiento de 
las metas y objetivos previstos. 

~ Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto del Departamento en base a la 
normatividad establecida. 

~ Atender las comisiones y gestiones, que en la esfera de su competencia le sean 
encomendadas por la SecretarIa Administrativa de la Dependencia. 

~ Ser medio de enlace, entre las autoridades de la Facultad y las Instancias 
Interinstitucionales, en lo concerniente a su ámbito de competencia. 

~ Ser medio de enlace, entre las autoridades de la Facultad y las Instancias 
externas a la Institución, en lo concerniente a su ámbito de competencia . 

~ Reservar el uso de la información financiera. 

~ Determinar y solicitar los requerimientos de útiles, materiales, equipo y 
mobiliario necesarios para el funcionamiento del Departamento, as! como 
controlar su correcta utilización. 

4.2.3 Estructura orgánica 

Los siguientes organigramas ser'\alan el lugar que ocupa el Departamento 
de Presupuesto dentro de la estructura orgánica de la Dependencia. 
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Ubicación de la Secretaria Administrativa dentro de la Estructura Organizacional de la 
Dependencia 

DIRECCION 

Consejo Tecnico 

Secretaria Administrativa 

Ubicación del Departamento de Presupuesto dentro de la Estructura Organica de la 
Secretaria Administrativa 

l SECRETARIA ADMINISTRATIVA J 

I 
Unidad 

de Recursos 
Humanos y 
Financieros 

I 
Departamento de Presupuesto 

Organigrama del Departamento de Presupuesto 

lFATURA 

I 5«lelaria f 

SUBJEFATURA 

I Samde I Secciínde I Sectiin de I Sa:ciinde Sa:ciinde 
Cailbiila! Aldiivo 

:1 
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de Y de Presup¡eslo p«Unida! 
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4.3. Elementos del sistema contable 

Secc~nde I t Sa:ciindeCaplura 
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El Departamento de Presupuesto no podría generar información financiera 
veraz oportuna y eficiente, además de no cumplir con su objetivo y funciones para 
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lo cual fue creado, si no contase con un sistema contable idóneo a las operaciones 
financieras que realiza la Dependencia. 

La forma de obtener la información financiera ha sufrido transformaciones 
sustantivas; es así que los sistemas electrónicos de registro se han constituido en 
una importante herramienta para obtener información más expedita y confiable, 
revolucionando el procesamiento de datos y facilitando la elaboración de informes; 
no olvidando que los sistemas electrónicos contables tienen sus fundamentos en 
elementos tales como la teoría contable, el tipo de entidad en donde se va aplicar, 
las regulaciones legales, los reglamentos y gestiones internas, y por supuesto las 
necesidades de información contable que se requieren para la toma de decisiones 
y control. 

Los elementos técnicos que conforman el sistema son los siguientes: 

~ Catálogo de cuentas. 

~ Mecánica contable. 

~ Guía contabilizadora. 

~ Sistema electrónico de captura . 

4.3.1. Catálogo de cuentas 

Un requisito obligatorio y primordial en el diseño de sistemas contables es 
el arreglo cuidadoso y el ordenamiento de las cuentas que se abren en mayor 
general, las que constituyen los títulos de información bajo los cuales se analizan y 
agrupan los detalles de las distintas operaciones realizadas. El orden es 
indispensable en cualquier clase de actividad , con mayor razón tratándose de 
asuntos contables, en los que se requiere una pauta en cierta forma invariable para 
evitar errores, omisiones o repeticiones. 

Objetivos 

~ Identificar las operaciones financieras que se registran . 

~ Establecer el ordenamiento numérico para el registro de las transacciones 
cotidianas. 

~ Limitar errores en el registro de las transacciones. 

~ Ejercer control en los registros contables. 

~ Unificar el criterio contable en las personas que capturan los datos de la 
información financiera 

~ Facilitar la consulta en los registros contables. 
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El ordenamiento numérico y clasificación de las cuentas bajo un catálogo 
para el Departamento de Presupuesto, será en base a la teoría contable, dejando 
en claro que la contabilidad es universal y aplicable a cualquier entidad, pero con 
sus respectivas diferencias en lo concerniente a la asignación de rubros, cuentas y 
subcuentas. 

Es necesario dejar en claro que en el diseño de este sistema y al igual que 
en cualquier otro, la descripción de cada cuenta en cuanto a su contenido, cargo, 
abono, representación del saldo y naturaleza, es primordial; ya que de esta manera 
se facilita el trabajo de la contabilidad, y se proporciona rapidez en las labores de 
captura y de presentación de informes, por ser fácil de recordar y por la aplicación 
de un procedimiento de simbolización numérico en cuanto a su desarrollo. 

4.3.2. Mecánica contable 

Constituye la norma escrita y de carácter permanente que nos indica 
cuando se carga o cuando se abona una cuenta contable, dependiendo del 
movimiento financiero que se registra y de la naturaleza de la misma. 

4.3.3. Guía contabilizadora 

Este elemento se considera fundamental para entender la estructura del 
sistema de contabilidad de el Departamento de Presupuesto de la FES Cuautitlán, 
en ella se van a registrar las operaciones financieras que para fines prácticos 
llamamos trámites, que con mayor frecuencia se presentan en el desarrollo 
financiero de la Dependencia. 

La guía contabilizadora representa metódicamente los registros que se 
generan con todas aquellas operaciones que se ejecutan en la entidad y las 
consideraciones que se tienen que tomar para complementar el ciclo operativo en 
cada caso, sirve de guía para registrar las transacciones financieras que se 
realizan, se conoce el trámite a registrar y el concepto de la operación, pudiendo 
así lograrse una buena visión del sistema contable. 

Objetivos de la guía contabilizadora 

i:) Representar el correcto registro y control de las operaciones financieras de la 
Dependencia. 

i:) Disminuir los errores y omisiones en el registro contable. 

i:) Evitar la necesidad de repetir constantemente la información relativa a la forma 
de contabilizar las operaciones financieras de la entidad tanto al personal que 
integra el Departamento, como a auditores externos o internos a la UNAM. 

i:) Facilitar la integración de nuevos elementos al Departamento de Presupuesto. 

Información que contiene este documento 

i:) Operación financiera 
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Contiene la descripción detallada de la operación que se efectúa. 

~ La periodicidad de la operación financiera. 

Significa que la operación financiera se puede presentar: periodica, eventual o 
frecuentemente, es así que cuando se presenta una transacción periódicamente 
significa que es por periodos de tiempo programables, eventualmente cuando las 
transacciones se dan en forma ocasional o que rara vez se llegan a dar; y 
frecuentemente cuando las transacciones son ejecutadas en forma rutinaria . 

~ El documento fuente de la operación financiera . 

Son todos aquellos documentos que constituyen los comprobantes de las 
operaciones financieras efectuadas; documentos básicos para el registro contable 

~ El documento contabilizador de la operación financiera . 

Se refiere a el tipo de póliza que se aplicará (ingresos, egresos o diario) para 
cada operación. 

~ Las cuentas contables que se afectarán con la operación financiera. 

Refiere a el número y nombre de las cuentas contables (cuenta, sub-cuenta y 
sub-subcuenta) que se afectarán (cargo y abono) con la operación financiera que 
se efectua. 

~ Los registros que se afectarán con la operación financiera. 

En este apartado se identifican los libros contables en que quedara registrada la 
operación financiera. 

~ Las políticas de operación que debe cumplir cada operación financiera. 

Menciona todos los lineamientos que enmarca el control interno de la 
Dependencia para legalizar la operación. 

4.4. Descripción del sistema electrónico: ABC Lomas 

ABC Lomas es un software comercial de contabil idad, determinado para 
funcionar en la FES Cuautitlán como sistema de registro contable electrónico por 
las autoridades de la Dependencia. 

ABC Lomas, se compone de cinco menús principales: Contabilidad, Reportes , 
Maestros, Servicios y Configuración que integran el mapa de menús que a 
continuación se describen: 

Contabilidad: en este menú se encuentran situados los rubros de registro 
primario que son las pólizas de diario, ingresos y egresos así como el número 
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consecutivo que les corresponde; en segundo plano de despliegue, se encuentra el 
comando que permite reeditar las pólizas para ser corregidas en caso de 
omisiones, el comando desafectar integra para el usuario, el tipo de póliza que se 
va a desafectar, el número de póliza, la fecha en que fue elaborada, la referencia o 
contenido de esta, y el Estatus o estado que permite saber si ya ha sido 
desafectada o no. 

Pólizas Desafectar Pólizas 

Número de Póliza 

En el menú de Reportes, el usuario puede acceder a una serie de consultas 
financieras diversas y es el más utilizado cuando se requiere de información 
sintetizada en los rubros que se requieran. 

El menú Generar Reporte se subdivide en Contable, Financiero, Maestros y 
Movimientos de Contabilidad. Dentro del Menú Contable se puede obtener 
información referente a las pólizas de diario, ingresos y egresos capturadas y 
sintetizadas en la balanza de comprobación, tanto a nivel mayor como a nivel 
auxiliar, los movimientos del libro diario y mayor así como de los auxiliares de cada 
cuenta y subcuenta contenida en el catálogo de cuentas, además de conocer el 
compilado de movimientos financieros generados durante el ejercicio y el saldo 
deudor o acreedor al final del mismo. El menú de Reporte Financiero facilita el 
compilado de la información financiera proveniente de las pólizas sintetizando su 
información en los estados financieros como son el estado de posición financiera el 
estado de resultados y el estado de origen y aplicación de recursos. El menú de 
Maestros, despliega el catálogo de cuentas, con o sin saldos al momento de la 
última cuenta capturada. Finalmente el menú de Movimientos de Contabilidad 
permite saber en todo momento las pólizas capturadas por tipo y número asignado 
al igual que las pólizas que han sido capturadas pero no afectadas por el sistema. 
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I ABC Lomas I 
r Reportes l 
I Generar Reportel 

Contables Financieros Maestros Movimientos 
de 

Contabi lidad 

I I 
Balanza de Libro Mayor Estado Catálogo Pólizas Pólizas 

Comprobadón Libro Diario de de Afectadas sin 
Auxiliares Posidón Cuentas Afectar 

Financiera 

I 
Nivel Diario Nivel Mayor Estado 

de 
Resultados 

1 
Origen y 

Aplicadón 
de 

Recursos 

En el menú de Maestros, se registran tanto en forma inicial como a lo largo 
del ejercicio todas las cuentas y subcuentas necesarias para estructurar el catálogo 
de cuentas de la entidad siendo su estructura la siguiente: 

0000 - 00 - 000 - 000 - 0000 Auxiliar 

I I I 
Sub-sub-sub-cuenta 

Sub-sub-cuenta 

Sub-cuenta 

Cuenta de mayor 

Este menú es la parte esencial de la contabilidad dentro de ABC, ya que 
contiene las funciones generales que caracterizan el catálogo de cuentas que son : 

i:) Diferenciar las cuentas de Balance de las de Resultados. 
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~ Determinar la naturaleza de las cuentas. 

~ Agrupar las cuentas con sus respectivas subcuentas. 

~ Identificar el nombre de la cuenta mediante el número que le fue asignado. 

El Menú de Cuentas Contables permite acceder a funciones tales como: 

~ Altas al catálogo de cuentas. 

~ Bajas al catálogo de cuentas. 

~ Cambios al catálogo de cuentas. 

El Menú de Servicios, permite la interacción del usuario, con lo referente al 
respaldo de la información financiera capturada y al cambio de periodos y 
empresas. 

Cambiar Respaldo de 
Archivos 

Finalmente el Menú de Configuración, permite al usuario cambiar el tipo de 
monitor que se vaya a utilizar de acuerdo a la comodidad y conveniencia del mismo 
en monocromático o de color y el tipo de impresora que se va utilizar como 
predeterminada y será aquella que genere la información impresa clara y en la 
forma más rápida posible. 
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En la Creación de Respaldos, el programa copia tanto los movimientos 
como el catálogo de cuentas una vez que se tiene la certeza de que la información 
contable contenida es la correcta , para que cuando exista algún imprevisto, no se 
pierda la información que haya sido capturada. 

Monitor Impresoras 

El tiempo es un factor muy importante para la presentación oportuna de los 
Estados Financieros, es así que con ABC Lomas se puede conocer a tiempo la 
situación financiera de la Entidad, ofreciendo legibilidad en los reportes impresos, 
además realiza cálculos comprobados para eliminar el error y si se presentan los 
casos se pueden corregir las omisiones. 

Por lo tanto , al contar el Departamento de Presupuesto con ABC Lomas, le 
permite una mayor exactitud y oportunidad en la emisión y consulta de su 
información. 

Además el software ABC Lomas, contempla la instalación de una red interna 
que permita la accesibilidad de multiusuarios dentro del Departamento, 
incrementando la eficiencia en la captura y generación de reportes. 

Se presenta en el siguiente capítulo un caso de la aplicación practica del 
sistema contable diseñado para el Departamento de Presupuesto de la FES-C. 
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Catálogo de Cuentas 

sin Saldos 

• 
Cuen ta 

1 101- 00 -000 - 000- 000 

1101-01- 000 - 000- 000 

110 1- 01 - 001- 000 - 000 

110 1- 02 -000 -000 - 000 

11 O 1- 03 - 00:: - 000 - 000 

1101 - 04 - 000 - 000 - 000 

110 1- 05 - 000 - 000 - 000 

11 01 - 06 - 000 -00 0- 000 

1101-07 - 000 - 000- 000 

1101- 08 - 000 - 000 - 000 

11 02 - 00 - 000- 000- 000 

1102 - 01 - 000 - 000 - 000 

1102 -01- 00 1- 000- 000 

1102 - 01- 001 - 001- 000 

1102 - 0 1 -0 01-002 -00 0 

1102 -01- 001- 003 - 000 

1102 - 01- 001- 004 - 000 

1102 - 01- 001- DOS - 000 

1102 - 01-001- 006 -000 

~1102 - 01-001-007-00 0 

1102 - 01- 001- 008 -000 

1 103 -00-000 - 000-000 

1 103 -01 - 000- 000- 000 

1103 - 01 -00 1 - 000 - 000 

11 03 - 01-001-181- 000 

1103 -01- 001 - 182- 000 

1103 - 01- 002- 000- 000 

11 03 - 01- 002 - 216 - O O O 

1103 -01 - 002 -218 - 000 

1 1 03 - 01 - 002 - 2 31- 000 

1103-01-002 -232 - 000 

1103-01 - 002-233-000 

1 1 0 3 -01- 002 -23 4 -000 

1103- 01- 00 2 -235 -000 

1103 - 01 -002 - 24 3 - 000 

1103 - 01 -002 - 251 -000 

110 3 - 0 1- 00 2- 252 -000 

1103 - 01- 00 2 -253 - 000 

1103 - 01- 003 - 000-000 

1103 - 01- 003 - 34 6-000 

1103-0 1 -00 3-3 4 7-000 

1103 - 01- 004 - 000- 000 

1103 - 01- 004 -411- 000 

1103 - 01- 004 - 4 13 - 000 

Nombre 

CAJA 

FONDO DE OPERAC ION 

PROVEEDORES 

FACULTAD DE ESTUDIOS SU::::~IORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE :::::..ESUPUESTO 

CASO PRAC: : :O 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

G .R.C. A LA UPA-CUAUTITLA.I\! 

G. R . C . DEL FONDO DE OPERACION 

CHEQUES DE CAJA 

PROVEEDORES 

ACREEDORES 

CERTIFICADOS DE ENTERO 

BANCDS 

BANCA CONFIA 

CUENTA N ~3 13 2160S-1 

FONDO DE OPERACION 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

G. R. c. A LA UPA-CUAUTITLAN 

G. R . C. DEL FONDO DE OPERACION 

PROVEEDORES 

FONDOS REVOLVENTES 

ACREEDORES 

CERTIFICADOS DE ENTERO 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 

10.01. SERVICIOS DE APOYO 

GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONALES 

O.HONO . POR SERVS . PROFS. P/APOYO ADMVO. 

D. HONO. POR SERV$ . PROFS. P / APOYO ACAD. 

GRUPO 200 SERVICI OS 

S. GASTOS POR REUNI ONES DE TRABAJO 

D. OTROS PASAJES 

O.SERVICIOS EXTERNOS 

SERVS DE MTTO. POR CONT P/ EDIF. E INS 

S SERVS DE MTTO. P / EQUI PO DE CDMPUTO 

S.SERVS DE MTTO.P/ EQUI.DE FOTOCOPIADO 

D. SERVS . DE TALLERES EXT . P / E:QU . DE TRAN 

D. OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

S. ENERG IA ELECTRICA 

S . TELEFONOS 

D. TELEGRAFOS Y CORREOS 

GRUPO 300 BECAS, PRESTACI ONES Y ESTIMU 

C. UNIFORMES Y ROPA DE TRABAJO 

S. ROPA Y ARTlCULOS DE PROTECCION 

GRUPO 4 00 ARTS y MATERI ALES DE CONSUM 

D.ARTS. ,MATS. y UTiLES DIVE::<SOS 

D.COMBUSTI BLES y LUBRICANTES 

Fecha: 31/Dic / 2002 

Hoja; 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIOR ES CUAUTI TLk\" 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT I CO 

Catálogo de Cuentas Fecha; 3 1 /Jic /200~ 

si n Sa ldos noj a: 

Cuen t a Nombre 

1103 - 01-~:>4- 414 -000 S.MATS DE MTI'O .P/EDI F.E INSTALACI ONES 

1103-0 1 - 0 0 5-000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

110 3 -02 - J OO -000-000 10.02.F'ISICA 

1 103 - 02 - :jO l - 000 - 000 GRUPO 100 REMUN ERACI ONES PERSONALES 

l l03-02 -:~n- 191 -000 S.REMUN.AL PERSONAL ACAD.POR EXAMEN ES 

110 3- 0L - -.0 2-000 - 000 GRUPO 2 0 0 SERVICIOS 

! 103 - 02 - :02-2 11- 000 D. VIATICOS PARA EL PERSONA L 

:'103 - 02- ... :>2 - 231- 000 D.SERVI CI OS EXTERNOS 

110 3-02 <) 0 2 - 2 51- 000 S.ENERGIA ELECTRICA 

':'10 3-02- 0 0 2 - 252-000 S. TELEFONOS 

1103-02 - 102 - 256-000 D.CUOTAS DE AFILIACION E INSCRIPCION 

1103-02 - 002-257-000 C.GTOS. y DERECHOS DE IMPORTACION 

1 1 03-02- 0 03-000-000 GRUPO 300 BECAS , PRESTACIONES Y ESTIMU 

1103-02-:)0 3-346 -000 C.UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO 

1103-02 - 004 - 000- 000 GRUPO 400 ARTS.Y MATER IALES DE CONSUM 

1103-02- :> 0 4 - 411-00 0 D.ARTS. ,MATS .Y trrILES DIVERSOS 

1103- 02-005- 000- 000 GRUPO 500 MOB ILIARIO Y EQUIPO 

11 0 3'-03 - 000 -000-000 10.03. INGENIERIA 

1103-03- 0 0 1-000 - 000 GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONALES 

1103-03 -0 01-19 1 - 000 S.REMUN.AL PERSONAL ACAD.POR EXAMEN ES 

11 03-03-002- 000 -0 00 GRUPO 200 SERVICIOS 

1103-03 -002-2 13-000 D.GTOS.DE VIA .DE ALUMN.EN PRACT.ESC. 

1103 - 03 -00 2 - 231 -000 O.SERVICIOS EXTERNOS 

1103-03- 002-234-00 0 S .SERVS.DE MITO.P/ EQUI.DE FOTOCOPIADO 

1103-03 -002-243 -000 O.OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

1103-03 -0 02-2 51-00 0 S.ENERGIA ELECTRICA 

1103-03 - 002 - 252-000 S. TELEFONOS 

1103 - 03- 0 0 2-256- 000 D.CUOTAS DE AFILIACION E INSCRIPCION 

1103-03 -0:)3-0 00-000 GRUPO 300 BECAS. PRESTACIONES Y ESTIMU 

:103 - 03 -00 3-3 46-0 00 e.UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO 

1 103-03 -004-000-00 0 GRUPO 4 00 ARTS . Y MATERIALES DE CONSUM 

1 103-03 -004-411-000 D.ARTS ., MATS.Y U'I'ILES DIVERSOS 

1103-03-005- 000-00 0 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

1103-03- 00 5-512-000 O.EQUIPO E INSTRUMENTAL 

1104 -00 - ~ OO - 000-00 0 INGRESOS EXTRAORDINARIOS DISPONIBLES 

1104- 0 1 - -::0 0- 000-00 0 CUENTA 218 (CON FINES ESPECIFICOS) 

:104 - 02 - .:00 0-0 00 - 000 CUENTA 2 81 (CURSOS DE EXTENC ION ) 

1104 -03·;:>0-0 00-000 CUENTA 28 2(SIN FINES ESPECIFICOS) 

1105 -0 0-000- 000-0 0 0 COMPROMISOS PREVIOS DISPONIBLES 

1105 - 01 - 0 00-000-000 10.01. SERVICIOS DE APOYO 

ll 05 -01 -001 -0 00 -000 181HON.POR SERVS.PROFS.P / APOYO ADMVO. 

: 105- 01 - ::> 01 -001 - 000 COMP . PREV. NUMERO CON020059/2 

i.105-01-002 -000- 000 182HON.POR SERVS.PROFS.P / APOYO ACAD. 

1105-01 -(:0 2-00 1 -000 COMP.PREV.NUMERO CON020059/0 2 

1 105-01 -~:)J - OO O-000 411 ARTS. ,MATS.Y OTILES DIVERSOS 



FACULTAD DE ESTUDIOS SU?ERIORES CUAUTITLAN' 

DEPARTAMENTO DE ?RESUPUESTO 

CASO PRACT I ca 

Cat til og o d e Cuentas Fecha: 3 1 /D !.. c /2 00 

sin Saldos HOJ a : 

Cue nta No mbre 

1105 - 01- 00 3 -001 - 000 CQMP. PREV .NUMERO CUA020 074/02 

11 06- 00 - 000-00 0- 0 00 DEUOORES 

11 0 6 - 0 1 - 00 0 - 000-000 G.R.C. A LA UPA-CUAlITITLAN 

11 06 -01- 001- 000-00 0 VIATICOS 

11 06-01- 0 0 1 - 0 0 1 - 000 REYES VEGA ROCIO 

11 06 - 0 1 -00 2 - 000-000 GASTOS GENERALES 

11 06 -0 1 - 0 02- 0 01- 000 MARTINEZ GARCIA MARIA ELENA 

11 06 -0 1- 00 2 - 002-000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR 

1106- 0 1 - 00 2 - 003-000 MORALES VARGAS VICI'OR 

11 06 - 02 -0 00- 00 0- 000 G.R.C. DEL FONDO DE OPERAC ION 

11 0 6- 0 2 -001-000- 000 ALVARADQ GARCIA GRETA 

1106 - 0 3- 000-000-000 FONDOS REVOLVENTES 

1106- 03-001-000- 000 GARCIA GAL l eIA ENRIQUE 

1106-04 -0 00-0 00 - 000 CHEQUES DE CAJA 

1106-04 - 0 01-000-000 MARTlNEZ MUÑoz IRMA MIREYA 

1106 - 05 -0 00- 00 0 -000 CERTIFICADOS DE ENTERO 

1106-05-001- 000 - 000 DlREC . GRAL . DE FINANZAS DE LA UNAM 

1107-00-000 -000 -0 00 DOCUMENTOS EN TRAMITE 

1107 -0 1 -000- 000 - 0 00 REEMBOLSOS DEL FONOO DE OPERACION 

1107-01- 001- 000- 000 DEUDORES 

1107-01-001 - 001-000 ALVARADO GARCIA GRETA 

1107 - 01- 00 2 -000-000 PROVEEDORES 

11 0 1 - 01-002-001 -000 LA CHIQUITA S.A. 

1101 - 0 1 -002-00 2- 000 BANCA CONFIA 

1107 -0 1- 0 02-003-000 IUSACELL 

1107 - 0 1- 003 - 000- 000 ACREEDORES 

1107- 01-003 -001-000 REEMBo.LSO DE GASTOS 

1107- 01- 0 0 3- 00 1 -0 01 GRlMALDO MENDEZ HUMBERTO 

1107 - 02- 000- 000- 000 ACREEDORES 

1101-02- 0 01-000-000 REEMBOLSO DE VIATICOS 

1107 - 02-00 1-001-000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

1107 -02 - 002-000-000 REEMBOLSOS DE FONDO REVOLVENTE 

1101-02-002-001-000 GARCIA GALICIA ENRIQUE 

1107 - 02 -0 0 3 - 000 - 000 HONORARIOS 

1101- 02-00 3-001 - 000 MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

11 0 7- 02 -0 04 - 0 00- 000 EXAMENES EXTRAORDINARIOS 

] 10 7- 0 3-000 -000 - 000 PROVEEDORES 

11 0 7· 03- 00 1- 000-0 00 L.ROMER S. A . 

11 07- 0 3-002·000-000 DIREC. GRAL.DE PROVEEDURIA DE LA UNAM 

11 0 7- 04 -000- 000-000 G. R.C. A LA UPA-CUAUTITLAN 

1107- 04- 0 0 1 - 00 0 -000 VIATI COS 

11 07-04 -0 0 1 - 001 - 000 REYES VEGA ROC I O 

11 0 7- 04 - 002 - 000-000 GASTOS GENERALES 

11 07 -04- 00 2 -0 01-0 00 MART I NEZ CAReIA MARIA ELENA 

11 0 7 - 04 - 002 -0 0 2 - 000 FES-CUAtrI'ITLAN 



FACULTAD DE ESTUDI OS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Catálogc de Cuentas Fecha : 31/Die/2 00 

s in Sa l=?s Hoj a: 

Cuent.a Nombre 

1107-04 - J 02-0 0 3-00 0 LOPEZ CARerA MARIA DEL PILAR 

110 7 -04 <: 02-004 -000 MORALES VA.Q.GAS VICTOR 

1 107- 06-:00-000 -00 0 CQMPRQBACION DE GRe A LA UPA -CUAl.ITITL 

1 10 7 -06- : 01-0 00 -000 VIATICOS 

1107- 06- : 01-001-000 REYES VEGA ROCIO 

'10 7 - 06 -:0 2 - 000 - 000 GASTOS GENERALES 

1107-06- )02-0 01-000 MARTINEZ GA.Q.CIA MARIA ELENA 

1107 - 06<02-003-000 LOPEZ GAR e rA MARIA DEL PILAR 

1107 - 06 -:02-0 04-00 0 MORALES VARGAS VICTOR 

~l0 7-07 - :00-0 00- 000 INGRESOS EXTRAORD INARIOS 

1107- 07 - :'0 1 - 000-000 CUENTA 218 (SI N FINES ESPECIF ICaS) 

1107 - 07- : '0 2-000-000 CUENTA 2 81 (CURSOS DE EXTENS ION) 

1107-07 - 103- 000 - 000 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFlCOS) 

1l08-00- J OO-000-000 DOCUMENTOS RECHAZADOS 

1109-00 - 0 00 - 000-00 0 DOCUMENTOS POR TRAMITAR 

1109-01- 0 00-000-000 REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACI ON 

1109 - 01- 0 01-000-000 DEUDORES 

1 109-01- 00 1-001 -000 ALVARAOQ CARCIA GRETA 

1 109- 01- 0 0 2-000- 000 PROVEEDORES 

1109-01- 0 02-001-000 LA CHIQUITA S .A. 

1109-01- 002-002-000 BANCA. CONFIA 

1 109-01- 0 02-003-000 IUSACELL 

1109-01- 0 0 3-000 -000 ACREEOORES 

1109- 01- 00 3-001-000 REEMBOLSO DE GASTOS 

1l09-01- C0 3-001-001 GRIMALDO MENDEZ HIlMBERTO 

1109 - 02 - COO -OOO- 000 ACREEOORES 

1l09-02- ~01-OOO-OOO REEMBOLSO DE VIATICOS 

1109 -02 - ~ Ol-001-000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

1109-02- 0 02-000-000 REEMBOLSOS DEL FONOO REVOLVENTE 

1109-02 -002-001-000 GAACIA GALlCrA ENRIQUE 

1 109- 02 -0 04 -000-000 HONORARIOS 

110 9-02 - ::1 04 - 001-000 MARES NOVOA MARIA EDtNIGES 

1109-03 -:00- 000 -000 PROVEEDORES 

1109 -0 3 -C0 1-00 0-000 L.ROMER S.A . 

1109 - 04 -:00 -000-000 COMPROBACION DE GRC A LA UPA-CUAUTITL 

1109 -04 - ':0 1- 000- 000 VIAT l COS 

11 09- 04 - :: 0 1 - 001-000 REYES VEGA ROCIO 

11 0 9-04 - : 02 -000-000 GASTOS GENERALES 

1109 - 04 - : 02- 00 1-000 MARTINEZ CARelA MARrA ELENA 

110 9 - 04 - :) 02-003-000 LOPEZ CARCIA MARIA DEL PILAR 

1109-04 - :'0 2 -004- 000 MORALES VARGAS VICTOR 

1 1 09 - O .. - :02 - 005-000 FES- CUAtrrITLAN 

1109-05 -:00-000-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

1109 - 05- :01-000-00 0 CUENTA 218 (SIN FINES ESPECI FICOS ) 

110 9 -0 5 -:02-000-000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENCION) 



Cat á l ogo de Cuentas 

FACUL:-AD DE ESTUDIOS SUPERI ORES CUAUTI 7 :..AN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT 1 CO 

: e cha; 3lí:hc / 2002 

si n Saldos Hoj a : 

Cuent a Nombre 

110 9 -05 - 00 3 - 000 - 0 00 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFICOS) 

11 10-00 - 000 -0 00- 0 0 0 CONTRARE CI BOS POR ENTREGAR O COBRAR 

1 1l0-01 -00 0- 00 0-0 0 0 REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPE~CI ON 

111 0-01 -001-000-0 0 0 DEUDORES 

111 0-0 1 - 001-001- 00 0 ALVARAOQ GARCIA GRETA 

! 1 1 O - 0 1 - 0 02 - 00 0-0 0 0 PROVEE DORES 

1110-0 1 -00 2-001-0 00 LA CHI QUITA S. A . 

111 0-0 1 -00 2 - 002- 00 0 BANCA CONFIA 

11 10-0 1-002 -003-0 0 0 I USACELL 

1110- 01 - 0 03 -00 0- 00 0 ACREEDOR ES 

11 10-0 1 -00 3 - 001- 000 REEMBOLSO DE GASTOS 

1 11 0 -01-003- 001-001 GRlMALDO MENDEZ HUMBERTO 

11.. 1 0 -0 2-000 -000 -000 ACREEDORES 

11 1 0-02 - 001-000-000 REEMBOLSO DE VIATlCOS 

11l0 -02-00 1-001-000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

1110 - 02 - 002-000-000 REEMBOLSOS DEL FONDO REVOLVE:NTE 

11l 0 - 02- 002 - 001-000 GARCIA GALICIA ENRIQUE 

1110-03 - 000 - 000-000 PROVEEDORES 

1110-0 3- 001 - 000-000 L.ROMER S.A. 

1110- 04 - 000-000-000 GTOS.A RESERVA DE COMPROBAR A LA UPA-

1l10 -04 - 0 0 _~-000-000 VIATlCOS 

1110- 04 - 001-001-000 REYES VEGA ROClO 

1110-04 -002-000-000 GASTOS GENERALES 

1110-04-002-001-000 MARTlNEZ GARCIA MARIA ELENA 

11l0-04 - 002-002-000 FES-CUAUTITLAN 

1110 - 04- 002-003-000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR 

1110 -04 -0 02-004-000 MORALES VARGAS VICTOR 

1111- 00-00 0-000-000 ORDENES DE PAGO POR ENTREGAR O COBRAR 

1111 - 0 1 - 00 0- 000-000 ACREEDORES 

1111 - 01 -0 01 - 000-000 HONORARIOS 

11l1 -01 - 001-00l-000 MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

1113 - 0 0 - 000 - 000-000 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

1 1l3 -01-000 - 0 00 - 000 1 0. 01 SERVICIOS DE APOYO 

1 11 3 -0 1 -001-0 00 - 00 0 GRUPO 10 0 REMUNERACI ONES PERSONALES 

1113 -01-002 - 000- 0 00 GRUPO 2 00 SERVICIOS 

11 13 - 01- 002 - 243-000 O.OT ROS SERVICIOS COMERCIALES 

1 11 3 - 01- 0 02 - 251 - 00 0 S. ENERGIA ELECTRICA 

1113 - 01 - 0 02 - 252-00 0 S. TELEFONOS 

111 3- 0 1 -00 3- 000 - 0 00 GRUPO 30 0 BECAS , PRESTACIONES Y ESTIMU 

1 11 3 - 0 1 -004 - 000-0 00 GRUPO 4 00 ARTS.Y MATER IALES :JE CONS UM 

11 13 -01-0 04 - 411-0 00 D. ARTS . • MATS.Y tIT ILES DIVERSOS 

1113 - 0 1 - 00 5 -0 00-0 0 0 GRUPO 500 MOBI L I AR I O Y EQUI?:> 

1113- 02 -0 00 - 00 0-0 00 1 0 . 02 FISI CA 

1 11 3-02 -0 0 1 - 00 0-000 GRUPO 1 0 0 REMUNERACI ONES PES.SONALES 



FACULTAD DE ESTIJDIOS SUPERIORES CUAtrr ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Ca t álogo de Cuentas F'echa; 3 : /Di c/2Q Q 

s in Saldos Ho~a; 

Cuenta Nombre 

11l 3- Q2- C:: 1- 191 -000 S.REMUN.AL PERSONAL ACAD . POR EXAMENES 

1113-02- 0: 2- 000- 000 GRUPO 2 00 SERVI CIOS 

1l13 -0 2- 0~ 2- 211- 000 D.VIATICOS PARA EL PERSONAL 

11 13 -02- 00 2- 231 -000 D.SERVICIOS EXTERNOS 

1113 - 02-0::'2- 251 -000 S. ENERGIA ELECTRICA 

1 113- 02-C:2- 252- 000 S.TELEFONOS 

1 113 -02-,:)::3 -0 00-0 00 GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES y ESTlMU 

1113-02- C': ';' -OOO-000 GRUPO 4 00 ARTS.Y MATERIALES DE CONSUM 

11U-02 -:: Ó-000-000 GRUPO 5 00 MOBILIARIO Y EQUI PO 

1113 - 03 - 0:) - 000 - 00 0 10.03 . INGENIERIA 

1113-03-001- 00 0- 000 GRUPO 1 00 REMUNERACIONES PERSONALES 

1113-03-0C2 -0 00 - 00 0 GRUPO 200 SERVICIOS 

11 13 -03- 0C 2- 23l -000 D.SERVI CIOS EXTERNOS 

1113-03 -002- 243 - 000 D.OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

11 13-03-002-251 - 0 0 0 S.ENERGIA ELECTRICA 

1113- 03- 00 3-000 -000 GRUPO 300 BECAS,PRESTACIONES y ESTIMU 

1113- 03- 004-000 - 000 GRUPO 400 ARTS.Y MATERIALES DE CONSUM 

1113-03 -004-411-000 D.ARTS. , MATS . y trrILES DIVERSOS 

1113-03- 005-000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

1 11 3 -03- 00 5-512-000 D.EQUIPO E INSTRUMENTAL 

1 11 4 - 00- 0 00- 000-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS COMPROMETIDO 

1114-01 - 000-000-000 CUENTA 2 1 8 (CON FINES ESPECIFICOS) 

1114- 0 2- 000 -000 - 000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION) 

1114-03 -000- 000-000 CUENTA 282 (SIN FINES ESPECIFICOS) 

1 115- 00 - 000- 000-000 COMPROMISOS PREVIOS COMPROMETIDOS 

11 15- 01-000- 000-000 10.01.SERVICIOS DE APOYO 

111 5-01- 001-000- 000 181 HON.POR SERVS.PROF.P/APOYO ADMVO. 

1 115 - 01 -00 1- 001-000 COMP. PREV. NUMERO CON020059-2 

1115 -0 1 -00 2 - 000-000 182 HON . POR SERVS.PROF.P/APOYO AC1\D. 

11lS- 01- OC3-000-000 411 ARTS.MATS.Y trrILES DIVERSOS 

11 15- 0 1 - 0 0 3 -001-000 COMP. PREV. NUMERO CUA020074/02 

2 101- 00- COC - 0 00-000 ACREEDORES 

210 1- 01 -000 - 000-000 FONDO DE OPERACION 

210 1- 01-CC :' - OOO - OOO TESORERIA DE LA UNAM 

2101 - 02 - OC:J- 000- 000 HONORARIOS 

2 1 0 1 - 02-:) C:!.-OOO-000 MARES NOVOA MARIA EDWIGES 

210 1- 03-0:'0 -000 - 0 00 REEMBOLSO DE GASTOS 

210 1-0)-00 1-000 -000 GRlMALDO MENDEZ HUMBERTO 

2l01-Q4-0 0Q w OOO -000 REEMBOLSO DE VIATICOS 

2 101-04- 0C :-000 - 000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

2l01- 05 w Oa O-O o o - 00 0 REEMBOLSOS DEL FONOO REVOLVENTE 

2101-0 5 -QC1-0 00 - 000 GARCIA GALICIA ENRIQUE 

2 1 01 -06-00J- 000 - QOO INGRESOS EXTRAORDINARI OS 

2 1 01-06- 0:: 1-000-000 RAM I REZ ALVAREZ FRANCI SCO 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES C"lJAUTITLAN 

DEPAATAME!\'TO DE ?RESUPUES70 

CASO PRACTI CO 

Catálogo je Cuent as Fecr.a: 3l/Dic/ 20: 

sin Sa l dos Hoja: 

Cuen t a Nombre 

21 0 1-07- (,(:1 -000-000 EXAMENES EXTRAORDINARIOS 

2102 - 00-0: ') - 000 - 000 PROVEEDORES 

2102- 00 -CC :- OOO - 000 L.ROMER S.A . 

2102 - 00- 0:: 2-000-000 LA CHIQU ITA S. A . 

2102-00-0:3-000-000 CIA .DE LUZ y FUERZA DEL CENTRO 

2102-00-0: 4 -000 -00 0 BANCA CONFIA 

2102-00-C:S-OOO-OOO DIREC.GRAL.DE PROVEDURIA DE LA UNAM 

210 2 -00-0 :';-000 -000 IUSACELL 

210 3-00- 0': :-000-000 I.S . R.POR RETENER 

2103 -01- OC:> - 000- 000 HONORARIOS 

2 103 - 01- 0:: 1-000- 000 MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

2104 - 00-0CO - OOO-000 INGRESOS EXTRAORDINARI OS POR ENTERAR 

2104 -01- 000 -000 -000 CUENTA 218(SIN FINES ESPECIFICOS) 

2104 - 02 -OCO - 000- 000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION) 

2104-03- 000 -000-000 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFl COS) 

2105-00- 000 -000-000 G . R_C . A LA UPA-CUAtn'ITLAN 

2105-01-000-000-000 VIATICOS 

2105-01-001-000-000 REYES VEGA ROCIO 

2105-02-000-000-000 GASTOS GENERALES 

2105-02-00 1-000-000 MARTlNEZ GARCIA MARIA ELENA 

2105- 02 - 002 - 000- 000 FES-CUAUTITLAN 

2 105-02-003-000-000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR 

2105-02-004 -000 -000 MORALES VARGAS VICTOR 

2106- 00 - 000 -000-000 IVA POR RETENER 

2106 - 0 1 - DeO- 0 00-000 HONORARIOS 

2106 - 01-0 01 -000-000 MARES NOVOA MARIA EDWIGES 

3102 -00-C O') -000-0 00 RESULTAIXlS DE EJERCICIOS ANTERIORES 

39 99-0 0 - 000 -000 -000 RESULTAIXl DEL EJERCICIO 

4 101 -00- 00 0-000 -000 PRESUPUESTO AUTORIZAIXl 

41 01 - 0 1 -000 -0 00 -000 10.01.SERVICIOS DE APOYO 

41 0 1-01 -0C 1-000- 000 GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONALES 

4 101-01-0~¡-1 81 -000 O. HONO.POR SERVS.PROFS.P/APOYO ADMVO. 

-11 01-0 1 -0C: -182-000 D.HONO .POR SERVS . PROFS P/APOYO ACAD . 

4 10 1 -0 1- 002 - 000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

4 101-01-0 02-216- 0 00 S.GASTOS POR REUN IONES DE TRABAJO 

4101 - 01 -002-2 18-00 0 O.OTROS PASAJES 

41 0 1 -0 1 -002-231-000 O . SERVICIOS EXTERNOS 

41 0 1 -0 1- 0C2- 232-QOO S . SERVS DE M'ITO.POR CONT.P/EDI F .E INS 

41 0 1 -01 - CC 2-233-000 $.SERVS. DE MTTO. P/EQUlPO DE COMPUTO 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAlITITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Cat álogo de CUentas Fecha: 3 1 .' Dicj 20 0 ~ 

¡in Saldos Ho:-s : 

Cuenta Nombre 

41 0 1-01-002 -234 -000 S.SERVS DE MTTO.P/EQU.DE FOTOCOPIADO 

4 1. 0 1.01-002-235-000 O.SERVS DE TALLERES EXT .P/EQU . DE TRAN 

4 10 1-01-002 -243-000 O.OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

41 0 1-01-002-251-000 S.ENERGIA ELECTRICA 

41 01- 01- 002-252 -000 S.TELEFONOS 

41 C1-01 - 0Q2-253-000 D.TELEGRAFOS y CORREOS 

41 0 1-01-003-000-000 GRUPO 300 BECAS,PRESTAC IONES y ESTlMU 

41 0 1 -0 1- 00 3-346 - 000 C.UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO 

41 01-01- 00 3-347-000 S.ROPA y ARTICOLOS DE PROTECCION 

41 01-0 1- 004-000-000 GRUPO 4 00 ARTS.Y MATERIALES DE CONSUM 

41 0 1-01- 004-411- 000 D.ARTS. , MATS . Y UTILES DIVERSOS 

41 01- 01-004 - 413- 000 D.COMBUSTIBLES y LUBRICANTES 

41 01-01-004 · 414-00 0 S.MATS.OE M'ITO. PjEDIF E INSTALACIONES 

4101-01-005-000-000 GRUPO SOO MOBILIARIO y EQUIPO 

4101 - 02 - 000 - 000- 000 10.02. FISICA 

410 1- 02- 001-000 -000 GRUPO 100 REMUNEACIONES PERSONALES 

4101-02-001-191-000 S.REMUN.AL PERSONAL ACAD.POR EXAMENES 

41 01-02 -002-000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

4101-02-002-211-000 D. VIATI COS PARA EL PERSONAL 

4 101 -02-002-231 -000 O.SERVICIOS EXTERNOS 

4101-02-002-251-000 S.ENERGIA ELECTRICA 

4101 - 02-002-252-000 S.TELEFONOS 

4101-02-002-256 - 000 O.CUOTAS DE AFILIACION E INSCRIPCION 

4101-02-002-257-000 C.GTOS. y DEREOJOS DE IMPORTACION 

41 0 1 -02-003 -000-000 GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES Y ESTIMO 

4101-02-003-346-000 C.UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO 

41 01 -02-004-000-000 GRUPO 400 ARTS.Y MATERIALES DE CONStlM 

4101-02-004-411-000 D.ARTS. ,MATS. y OTILES DIVERSOS 

41 01- 02- 00 5- 000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

4101- 03-000-000 - 000 10.03. INGENIERIA 

4101 - 03- 001-000-000 GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONALES 

41 01- 03-001-191-000 S.REMUN.AL PERSONAL ACAD.POR EXAMENES 

41 01-0 3- 00 2-000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

4101 - 03- 002-213-000 D.CTOS.DE VIA.DE ALUMN .EN PRACT . ESC. 

4101 - 03-002 - 231 -000 O. SERVICIOS EXTERNOS 

41 0 1-03-002-243-000 O.OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

4 10 1-03- 0 02-251-0 00 S . ENERGIA ELECTRICA 

4 101-0 3- 00 2 - 252-000 S.TELEFONOS 

4101 - 03-002 - 256-000 D.CUOTAS DE AF ILI ACI ON E INSCRIPCION 

41 01- 03- 0 03 -000 -000 GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES Y ESTIMU 

4101- 03 ·003·3 46 -000 C.UNIFORMES y ROPA. DE TRABAJO 

4101 -03 -004 - 000 -000 GRUPO 4 00 ARTS.Y MATERIALES DE CONSUM 

41 01- 03- 0 04-4 11-000 D.ARTS. ,MATS.Y OTILES DIVERSOS 

41 01-0 3 -00 5- 000-0 00 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

41 02 - 00-000 - 000-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS ENTERADOS 

4102-0 1 -000 - 000-0 00 CUENTA 2IS (CON FINES ESPECIFICa S) 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES (1JAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT I ca 

Ca tálogo de Cuentas Fecha: 31/Dic/2( 

sin Saldo s E':Ij Ci: 

Cuenta Nombre 

41 0 2- 02- QOO-OOO- COO CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION ) 

4 10 2- 0 3- ~ 00-0 00- O :)O CUENTA 282(SIN FINES ESPECIfICOS) 

410 3-00- ::J OO-00Q-C JO COMPROMISOS PREVIOS POR EJERCER 

41 0 3 - 01 - 0 0 0-000-0 0 0 10 .01. SERVICIOS DE APOYO 

~1 0 3 - 0 1- ~ 01 -00 0-C:)0 181 HON.POR SERV.PROF.P/APOYO ADMVO. 

4 1 0 3- 0 1- ~ O l -001- C:)O COMP.PREV. NUMERO CON020059/02 

4 103- 0 1 - : C2-000-C J O 182 HON . POR SERV.PROF.P/APOYO ACAD . 

..¡ 1 O 3 - e 1- C 02 - 001- ':) 0 COMP. PREV. NUMERO CON020059/02 

4 10 3-01- J0 3-000-C~0 411 ARTS,MATS Y trrILES DIVERSOS 

41 0 3- 01- :03-001- CO O COMP.PREV.NUMERO CUA020074/02 

61 01-00- :1 00- 00 0- 0 00 PRESUPUESTO EJERCIDO 

6 1 0 1-01- 0 00-000-00 0 10.01.SERVICIOS DE APOYO 

6101-01- QOI-OOO- COO GRUPO 1 00 REMUNERACIONES PERSONALES 

5101 - 0 1- 001-181 -000 O.HONO. POR SERVS.PROFS.P/APOYO ADMVO . 

6 101-01-001-182-00 0 O.HONO.POR SERVS.PROFS.P/APOYO ACAD. 

6101-01-002-000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

6 101-01-002-24)-000 O . OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

610 1 -01-00 2 -2 51 -000 S . ENERGIA ELECTRICI\ 

6101-01- 002-2 52-000 S. TELEFONOS 

6101-01- 0 03-000-000 GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES Y ESTIMO 

6101-01-004-000-000 GRUPO 400 ARTS.Y MATERIALES DE CONSUM 

6101- 01-004 -411-00 0 D. ARTS. , MATS. y UTILES DIVERSOS 

610 1 -01-005-000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

6101-02 - 000- 000- 000 10 . 02. FISICA 

6 101-02-001-000-00 0 GRUPO 1 00 REMUNERACIONES PERSONALES 

6 101-02-001-191-000 S.REMUN.AL PERSONAL ACI\D.POR EXl\MENES 

6101 - 0 2- 0 02 - 000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

61 01-02-002-211-000 D.VIATlCOS PARA EL PERSONAL 

610 1- 0 2- 0 0 2-251- 000 S.ENERGIA ELECTRICA 

6101 - 02- 0 02 -252-000 S.TELEFONOS 

6101 -02 - 0 0 3-000-000 GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES y ESTIMU 

~ 1 01-02- 0 04-000-000 GRUPO 400 AATS.Y MATERIALES DE CONSUM 

5 101 - 02 - 00 5- 000- 000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

5 1 0 1- 03 - 300 - 000- OC O 10.03. INGENIERIA 

5 1 0 1- 0 3- 30 1-000- COO GRUPO 1 00 REMUNERACIONES PERSONALES 

6 1 01 -03 -':02-000- 0 ::1 0 GRUPO 200 SERVICIOS 

5 :01- 0 3- 00 2-231- 000 D.SERVICIOS EXTERNOS 

6 10 1- 0 3- 0 0 2-243-000 O.OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

5101 -0 3 - 0 02- 251-0 0 0 S.ENERGIA ELECTRICA 

06 1 01 - 0 3- 00 3-000-0 0 0 GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES Y ESTIMU 

':'; 10 1 -C 3- 004 - 000-0 00 GRUPO 4 00 ARTS.Y MATERIALES DE CONSUM 

·~ 1::n - a 3 - :j0 4-411- 0 0 0 D.ARTS .• MATS.Y trrILES DIVERSOS 

~ ;' O l -") 3-~0 5-0 00- 0CO GRUPO 5 00 MOBILIARIO Y EQUIPO 

-; ::' 0 1· 0 3 -': 0 5-5 12- 000 O. EQUIPO E INSTRUMENTAL 



: atálogo de CUent as 

sin Sa ldos 

Cuenta 

5 1 02·00-:)0 0- 000·000 

.; 1 'J2 - 02 - CO O- 000 - 0 00 

.; 103 - 00- 00 0- 000- 000 

., 104 -00 - 00 0 - 000 - JOO 

~ 104 - 01- 00 0- 000 - 000 

5 104 -01- 00 1-000 -'00 

-: 104 - 01 - COI-O Ol- JOO 

.; 1 04 - 01- :)0 2 -000 - 0 00 

oS 1 04 - 01- 'J0 2 - 00 1- 000 

é 104 - 0 1 - 00 3 - 000- 000 

6 104 - 01 - 0 03 - 001- 000 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Nombre 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS EJERCIDOS 

CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION) 

INGRESOS EXTRAORD INARI OS RETENI DOS 

COMPROMISOS PREVIOS EJERCIDOS 

10.Ol.SERVICIOS DE APOYO 

181 HON.POR SERV.PROF.P/APOYO ADMVO . 

COMP. PREV. NUMERO CON0200S9 /02 

182 HON . POR SERV. PROF . P / APOYO ACAD . 

COMP.PREV.NUMERO CON0200S9/02 

411 ARTS,MATS.Y tITILES DIVERSOS 

COMP.PREV .NUMERO CUA020074/02 

CASO PRACT 1 ca 
Fecha: 31/Di c/ 20 

:-:oj a: 



,+' 

5.2. MECANICA 
CONTABLE 

'tI! 

108 



SE CARGA POR: 

1101 
CAJA 

LA RECEPCiÓN DE LOS CHEQUES QUE POR 
CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DEL FONDO DE 
OPERACiÓN NOS EXPIDE LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LA RECEPCiÓN DE LOS CHEQUES QUE POR 
CONCEPTO DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS NOS ENTREGA PARA SU 
CANJE EL DEPARTAMENTO DE INGRESOS DE LA 
DEPENDENCIA 

LA RECEPCiÓN DE LOS CHEQUES QUE POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR NOS ENTREGA LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LA RECEPCiÓN DEL EFECTIVO QUE POR 
CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DEL FONDO DE 
OPERACiÓN NOS ENTREGA EL DEUDOR DE UN 
GASTO A RESERVA DE COMPROBAR. 

LA RECEPCiÓN DEL EFECTIVO QUE POR 
CONCEPTO DE COMPROBACiÓN NOS ENTREGA 
EL DEUDOR DE UN GASTO A RESERVA DE 
COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN. 

LA RECEPCiÓN DEL EFECTIVO QUE POR 
CONCEPTO DE DISMINUCiÓN YIO CANCELACiÓN 
DE UN FONDO REVOLVENTE NOS ENTREGA EL 
DEUDOR. 

LA ENTREGA PARA SU CANCELACiÓN A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN DE 
LOS CHEQUES EXPEDIDOS POR ELLA POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR (REGISTRO EN ROJO). 

LA RECEPCiÓN DE LOS CHEQUES DE CAJA QUE 
NOS EXPIDE LA INSTITUCiÓN BANCARIA A 
FAVOR DE UN PROVEEDOR DE SERVICIOS. 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL 
EJERCICIO. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
FINANCIEROS DISPONIBLES EN EFECTIVO YIO 
CHEQUES. 

SE ABONA POR: 

LOS DEPÓSITOS A LA CUENTA BANCARIA DE LA 
DEPENDENCIA DEL FONDO DE OPERACiÓN DE 
LOS CHEQUES Y EFECTIVO RECIBIDOS. 

LA ENTREGA DE LOS CHEQUES DE CAJA A LA 
PERSONA DE LA FACULTAD ENCARGADA DE 
PAGAR A LOS PROVEEDORES DE SERVICIOS. 



1102 
BANCOS 

SE CARGA POR: 

LA APERTURA DE CUENTA, QUE REALIZA LA 
DIRECCiÓN GENERAL DE FINANZAS DE LA UNAM 
POR CONCEPTO DE CREACiÓN DEL FONDO DE 
OPERACiÓN. 

EL DEPÓSITO DE LOS CHEQUES RECIBIDOS DE 
LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR 
CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DEL FONDO DE 
OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA. 

EL DEPÓSITO DE LOS CHEQUES RECIBIDOS DEL 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS DE LA 
DEPENDENCIA PARA EFECTO DE CANJE POR 
CONCEPTO DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS. 

EL DEPÓSITO DE LOS CHEQUES RECIBIDOS DE 
LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR. 

EL DEPÓSITO DEL EFECTIVO RECIBIDO DEL 
DEUDOR DE UN GASTO A RESERVA DE 
COMPROBAR DEL FONDO DE OPERACiÓN O DE 
LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN 
COMO COMPROBACiÓN DE LOS MISMOS. 

EL DEPÓSITO DEL EFECTIVO RECIBIDO DEL 
DEUDOR DE UN FONDO REVOLVENTE PARA 
EFECTO DE DISMINUCiÓN YIO CANCELACiÓN 
DEL MISMO. 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL 
EJERCICIO. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
FINANCIEROS DISPONIBLES EN EL BANCO. 

SE ABONA POR: 

LA EXPEDICiÓN DE CHEQUES POR CONCEPTO 
DE: 

CREACiÓN DE FONDOS REVOLVENTES. 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR DEL 
FONDO DE OPERACiÓN. 

PAGO A ACREEDORES. 

PAGO A PROVEEDORES. 

CERTIFICADO DE ENTERO. 

LA AFECTACiÓN DIRECTA DE LA CUENTA; POR 
CONCEPTO DE COMISiÓN POR ANUALIDAD E IVA 
SOBRE COMISiÓN DE LA MISMA 

LA AFECTACiÓN DIRECTA DE LA CUENTA; POR 
CONCEPTO DE COMISiÓN DE CHEQUES 
EMITIDOS E IVA SOBRE COMISiÓN DE LOS 
MISMOS. 



1103 
PRESUPUESTO DISPONIBLE 

SE CARGA POR: 

EL PRESUPUESTO AUTORIZADO A LA 
DEPENDENCIA. 

LAS TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES 
AUTORIZADAS POR LA DIRECCiÓN GENERAL DE 
PRESUPUESTO UNIVERSITARIO DE LA UNAM, 
REGISTRO EN NEGRO CUANDO ES AUMENTO. 

LAS TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES 
SOLICITADAS A LA DIRECCiÓN GENERAL DE 
PRESUPUESTO UNIVERSITARIO DE LA UNAM 
REGISTRO EN ROJO CUANDO ES DISMINUCiÓN. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTALES DISPONIBLES. 

SE ABONA POR: 

LOS GASTOS (CORRIENTES YIO DE INVERSiÓN) 
EFECTUADOS POR LA DEPENDENCIA CON, 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA MISMA. 

LA CREACiÓN DE COMPROMISOS PREVIOS 
SOLICITADOS A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLAN. 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
CREADOS POR INSTANCIAS DE LA UNAM. 

LOS GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN CON 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA 
DEPENDENCIA. 

LOS CERTIFICADOS DE ENTERO RECIBIDOS DE 
LA DIRECCiÓN GENERAL DE FINANZAS DE LA 
UNAM POR CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DE 
LOS RECURSOS PRESUPUESTALES DE LA 
DEPENDENCIA (REGISTRO EN ROJO). 

LOS VALES DE ABASTECIMIENTO TRAMITADOS 
ANTE LA DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEDURIA 
DE LAUNAM. 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL POR 
CONCEPTO DEL PAGO AL PERSONAL 
ACADEMICO QUE APLICO EXÁMENES 
EXTRAORDINARIOS. 

LA ENTREGA PARA SU CANCELACiÓN A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN DE 
LOS CHEQUES EXPEDIDOS POR ELLA POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR (REGISTRO EN ROJO). 

EL TRASPASO DEL SALDO DE CADA UNA DE LAS 
PARTIDAS PRESUPUESTALES POR CIERRE DEL 
EJERCICIO PREUPUESTAL A LA CUENTA 
"ECONOMIAS PRESUPUESTALES". 

NOTA: AFECTACiÓN POR SUBPROGRAMA, GRUPO Y PARTIDA PRESUPUESTAL 



1104 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DISPONIBLES 

SE CARGA POR: 

LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
ENTERADOS A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN. 

LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
ENTERADOS A LA DIRECCiÓN GENERAL DE 
FINANZAS DE LA UNAM. 

LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS 
POR LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS SIN 
FINES ESPECIFICOS "CUENTA 218". 

El SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL 
EJERCICIO. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DISPONIBLES. 

SE ABONA POR: 

LOS GASTOS (CORRIENTE YIO DE INVERSiÓN) 
EFECTUADOS POR LA DEPENDENCIA CON 
AFECTACiÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA. 

LOS CERTIFICADOS DE ENTERO RECIBIDOS DE 
LA DIRECCIÓN GENERAL DE FINANZAS DE LA 
UNAM POR CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DE 
LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA 
DEPENDENCIA (REGISTRO EN ROJO). 

LA CREACiÓN DE COMPROMISOS . PREVIOS 
SOLICITADOS A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLAN CON AFECTACiÓN 
A LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
SOLICITADOS POR INSTANCIAS DE LA UNAM 
CON AFECTACiÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA. 

LOS GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO Del 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTlAN CON 
AFECTACiÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA. 

LOS VALES DE ABASTECIMIENTO TRAMITADOS 
ANTE LA DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEDURiA 
DELAUNAM. 

NOTA: AFECTACiÓN POR CUENTAS DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
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COMPROMISOS PREVIOS DISPONIBLES 

SE CARGA POR: 

LOS COMPROMISOS PREVIOS CREADOS POR 
INSTANCIAS DE LA UNAM YIO LA DEPENDENCIA. 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO YIO A LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA. 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL 
EJERCICIO. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
FINANCIEROS DISPONIBLES POR CONCEPTO DE 
COMPROMISOS PREVIOS. 

SE ABONA POR: 

LOS GASTOS (CORRIENTE YIO DE INVlERSIÓN) 
EFECTUADOS POR LA DEPENDENCIA CON 
AFECTACiÓN A LOS COMPROMISOS PREVIOS 
DE LA MISMA. 

LA SOLICITUD DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVlERSITARIO CUAUTlTLAN CON AFECTACiÓN 
A UN COMPROMISO PREVIO. 

LOS CERTIFICADOS DE ENTERO RECIBIDOS DE 
LA DIRECCiÓN GENERAL DE FINANZAS DE LA 
UNAM POR CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DE 
LOS RECURSOS FINANCIEROS DE LOS 
COMPROMISOS PREVIOS (REGISTRO EN ROJO). 

NOTA: AFECTACiÓN POR NUMERO DE COMPROMISO PREVIO. SUBPROGRAMA 
Y PARTIDA PRESUPUESTAL 
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DEUDORES 

SE CARGA POR: 

LOS CONTRARECIBOS ENTREGADOS; POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN (VIÁTICOS. 
GENERALES. TRABAJOS DE CAMPO O 
PRACTICAS ESCOLARES Y PROFESORES 
INVITADOS). 

LOS CHEQUES EXPEDIDOS POR CONCEPTO DE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR DEL 
FONDO DE OPERACiÓN. 

LOS CHEQUES ENTREGADOS AL PERSONAL DE 
LA DEPENDENCIA POR CONCEPTO DE 
CREACiÓN DE FONDOS REVOLVENTES. 

LOS CHEQUES DE CAJA ENTREGADOS A 
TERCEROS PARA EL PAGO A PROVEEDORES DE 
SERVICIOS. 

LOS CHEQUES EXPEDIDOS A LA DIRECCiÓN 
GENERAL DE FINANZAS PARA LA TRAMITACiÓN 
DE CERTIFICADOS DE ENTERO. 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL 
EJERCICIO. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS DERECHOS 
QUE TIENE LA DEPENDENCIA. 

SE ABONA POR: 

LA RECEPCiÓN DE LOS DOCUMENTOS YIO 
EFECTIVO COMPROBATORIOS DE GASTOS A 
RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN (VIÁTICOS. 
GENERALES. TRABAJOS DE CAMPO O 
pRACTICAS ESCOLARES Y PROFESORES 
INVITADOS). 

LA ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS YIO 
EFECTIVO COMPROBATORIOS DE GASTOS A 
RESERVA DE COMPROBAR DEL FONDO DE 
OPERACiÓN. 

LA RECEPCiÓN DEL EFECTIVO QUE POR 
CONCEPTO DE DISMINUCiÓN YIO CANCELACiÓN 
DE LOS FONDOS REVOLVENTES RECIBE EL 
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA RECEPCiÓN DE LAS PÓLIZAS CHEQUE A 
TRAVES DE LAS CUALES SE CONFIRMA EL 
PAGO EFECTUADO POR TERCEROS A TRAvES 
DEL CHEQUE DE CAJA. 

LA RECEPCiÓN DE LOS CERTIFICADOS DE 
ENTERO EMITIDOS POR LA DIRECCiÓN 
GENERAL DE FINANZAS DE LA UNAM. 

LA ENTREGA DE LOS CHEQUES DE CAJA 
EMITIDOS POR ALGUNA INSTITUCiÓN BANCARIA 
QUE FUERON PAGADOS A LOS PROVEEDORES 
DE SERVICIOS. 



1107 
DOCUMENTOS EN TRÁNUTE 

SE CARGA POR: 

LA OOCUMENTACIÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN, PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE 
PAGO; CORRESPONDIENTES A LA RECUPERACiÓN 
DE LOS GASTOS EFECTUADOS CON EL FONDO DE 
OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE 
PAGO PARA SER ENTREGADOS A LOS ACREEDORES 
DE LA DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE 
PAGO PARA SER ENTREGADOS A LOS 
RESPONSABLES DE LOS FONDOS REVOLVENTES. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE 
PAGO PARA SER ENTREGADOS A LOS 
PROVEEDORES DE LA DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
OBTENER EL CONTRARECIBO QUE POR CONCEPTO 
DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR EMITE LA 
MISMA. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
ENTERAR LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
CAPTADOS POR LA DEPENDENCIA (POR CUENTA DE 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS). 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR 
CONCEPTO DE COMPROBACIóN DE GASTOS A 
RESERVA DE COMPROBAR (VIÁTICOS, GENERALES, 
TRABAJOS DE CAMPO O PRÁCTICAS ESCOLARES Y 
PROFESORES INVITADOS). 

LOS VALES DE ABASTECIMIENTO TRAMITADOS ANTE 
LA DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEDURIA DE LA 
UNAM. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN PARA 
TRAMITAR EL PAGO AL PERSONAL ACADÉMICO POR 
CONCEPTO DE APLICACiÓN DE EXÁMENES 
EXTRAORDINARIOS. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LA 
DOCUMENTACiÓN QUE SE TIENE EN TRÁMITE. 

SE ABONA POR: 

LA LIBERACiÓN DE LOS CONTRA RECIBOS U 
ÓRDENES DE PAGO QUE NOS EMITE LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE 
RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA LIBERACiÓN DE LOS CONTRA RECIBOS U 
ÓRDENES DE PAGO QUE NOS EMITE LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA SER 
ENTREGADOS A LOS ACREEDORES DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA LIBERACiÓN DE LOS CONTRARECIBOS U 
ÓRDENES DE PAGO QUE NOS EMITE LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA SER 
ENTREGADOS A LOS RESPONSABLES DE LOS 
FONDOS REVOLVENTES. 

LA LIBERACiÓN DE LOS CONTRA RECIBOS U 
ÓRDENES DE PAGO QUE NOS EMITE LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA SER 
ENTREGADOS A LOS PROVEEDORES DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA LIBERACiÓN DE LOS CONTRARECIBOS QUE NOS 
EMITE LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
CDMPROBAR PARA SER ENTREGADO AL 
SDLlCITANTE O CANJEADO POR EL CHEQUE 
CORRESPONDIENTE. 

LA ACEPTACiÓN DE LA DOCUMENTACiÓN 
COMPROBATORIA DE LOS GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR QUE SE LE ADEUDABAN A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN (VIÁTICOS, 
GENERAlES, TRABAJOS DE CAMPO O PRÁCTICAS 
ESCOLARES Y PROFESORES INVITADOS). 

LA ACEPTACiÓN DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS CAPT AOOS POR LA 
DEPENDENCIA QUE SE LE ENTERAN A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LA AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO YIO LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA 
POR CONCEPTO DEL COBRO DE VALES DE 
ABASTECIMIENTO DE LA DIRECCiÓN DE 
PROVEDURIA DE LA UNAM. 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL POR CONCEPTO 
DEL PAGO AL PERSONAL ACADÉMICO QUE APLICO 
EXÁMENES EXTRADRDINARIOS. 
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DOCUMENTOS RECHAZADOS 

SE CARGA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN QUE POR ALGUNA CAUSA 
NO NOS ES ACEPTADA POR LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN (DOCUMENTOS 
PARA SU PAGO Y PARA SU COMPROBACiÓN O 
PARA SU ENTERADO). 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LA 
DOCUMENTACiÓN QUE SE TIENE RECHAZADA. 

SE ABONA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN RECHAZADA QUE SE 
RETRAMITA YIO SE DEVUELVE AL INTERESADO. 
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DOCUMENTACIÓN POR TRAMITAR 

SE CARGA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR DEL 
FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN 
(VIÁTICOS. GENERALES. TRABAJOS DE CAMPO 
O PRÁCTICAS ESCOLARES Y PROFESORES 
INVITADOS). 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS POR PERSONAL DE LA 
DEPENDENCIA QUE PRESENTAN PARA SU 
REEMBOLSO. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LAS 
ADQUISICIONES EFECTUADAS A LOS 
PROVEEDORES DE LA DEPENDENCIA 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
ADEUDOS QUE SE TIENEN CON LOS 
PRESTADORES DE SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS CON LOS RECURSOS 
FINANCIEROS DE LOS FONDOS REVOLVENTES 
PARA EL REEMBOLSO CORRESPONDIENTE. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS CAPTADOS POR 
LA DEPENDENCIA PENDIENTES DE ENTERAR 
(POR NUMERO DE CUENTA DE INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS\. 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL 
EJERCICIO. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LA 
DOCUMENTACiÓN QUE SE TIENE POR 
TRAMITAR. 

SE ABONA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATNO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES 
DE PAGO CORRESPONDIENTES A LA 
RECUPERACiÓN DE LOS GASTOS EFECTUADOS 
CON EL FONDO DE OPERACiÓN DE LA 
DEPENDENCIA 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES 
DE PAGO PARA SER ENTREGADOS A LOS 
ACREEDORES DE LA DEPENDENCIA 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES 
DE PAGO PARA SER ENTREGADOS A LOS 
RESPONSABLES DE LOS FONDOS 
REVOL VENTES. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN PARA 
OBTENER LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES 
DE PAGO PARA SER ENTREGADOS A lOS 
PROVEEDORES DE LA DEPENDENCIA 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATNO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITlAN PARA 
ENTERAR lOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
CAPTADOS POR LA DEPENDENCIA (POR 
NÚMERO DE CUENTA DE INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS). 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATNO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO cUAumlAN POR 
CONCEPTO DE COMPROBACiÓN DE GASTOS A 
RESERVA DE COMPROBAR (VIÁTICOS. 
GENERALES. TRABAJOS DE CAMPO O 
PRÁCTICAS ESCOLARES Y PROFESORES 
INVITADOS). 
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CONTRARECmOS POR ENTREGAR O COBRAR 

SE CARGA POR: 

LA LIBERACiÓN DE LOS CONTRARECIBOS QUE 
POR DIVERSOS CONCEPTOS NOS EMITE LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN PARA 
SER ENTREGADOS A LOS BENEFICIARIOS YIO 
COBRADOS POR LA DEPENDENCIA 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL EJERCICIO 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS 
CONTRARECIBOS. QUE SE TIENEN POR 
ENTREGAR O COBRAR 

SE ABONA POR: 

EL CANJE DE LOS CONTRARECIBOS POR LOS 
CHEQUES CORRESPONDIENTES EN LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN POR 
CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DEL FONDO DE 
OPERACiÓN. 

LA ENTREGA A LOS BENEFICIARIOS 
(PROVEEDORES Y ACREEDORES) DE LOS 
CONTRARECIBOS PARA SER CANJEADOS POR 
LOS CHEQUES CORRESPONDIENTES EN LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN. 

EL CANJE DE LOS CONTRARECIBOS POR LOS 
CHEQUES CORRESPONDIENTES EN LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN DE 
LOS GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR. 
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ÓRDENES DE PAGO POR ENTREGAR O COBRAR 

SE CARGA POR: 

LA LIBERACiÓN DE LAS ÓRDENES DE PAGO QUE 
POR DIVERSOS CONCEPTOS NOS EMITE LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN PARA 
SER ENTREGADOS A LOS BENEFICIARIOS YIO 
COBRADOS POR LA DEPENDENCIA. 

El SALDO CONTABLE Al CIERRE DEL EJERCICIO 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA El MONTO DE LAS ÓRDENES DE 
PAGO QUE SE TIENEN POR ENTREGAR O 
COBRAR. 

SE ABONA POR: 

El CANJE DE LAS ÓRDENES DE PAGO POR lOS 
CHEQUES CORRESPONDIENTES. EN LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN 
POR CONCEPTO DE LA RECUPERACiÓN DEL 
FONDO DE OPERACiÓN 

LA ENTREGA A lOS BENEFICIARIOS 
(PROVEEDORES Y ACREEDORES) DE LAS 
ÓRDENES DE PAGO PARA SER CANJEADAS POR 
lOS CHEQUES CORRESPONDIENTES EN LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 
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PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

SE CARGA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE 
GASTOS A RESERVA DE COMPRDBAR DEL 
FONDO DE OPERACiÓN CON AFECTACiÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS POR EL PERSONAL DE 
LA DEPENDENCIA QUE PRESENTA PARA SU 
REEMBOLSO: CON AFECTACiÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA MISMA. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LAS 
ADQUISICIONES EFECTUADAS A LOS 
PROVEEDORES DE LA DEPENDENCIA CON 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA MISMA. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
ADEUDOS QUE SE TIENEN CON LOS 
PROVEEDORES DE SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA CON AFECTACiÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA MISMA. 

LA DOCUMENTACIÓN COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS CON LOS RECURSOS 
FINANCIEROS DE LOS FONDOS REVOLVENTES 
y CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN ENTREGADA A LA UNIDAD 
DE PROCESO AOMINISTRATNO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN PARA 
LA TRAMITACiÓN DE LOS GASTOS A RESERVA 
DE COMPROBAR: CON AFECTACiÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN ENTREGADA A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATNO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIOCUAUTITlAN PARA 
LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA 
DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACIÓN ENTREGADA A LA 
DIRECCiÓN GENERAL DE PRESUPUESTO 
UNNERSITARIO DE LA UNAM A TRAVES DE LA 
CUAL SE SOLICITA UNA TRANSFERENCIA 
PRESUPUESTAL AFECTANDO AL PRESUPUESTO 
DE LA DEPENDENCIA. 

LOS VALES DE ABASTECIMIENTO TRAMITADOS 
ANTE LA DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEDURIA 
DE LAUNAM. 

LA DOCUMENTACiÓN ENTREGADA A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN A 
TRAVES DE LA CUAL SE SOLICITA EL PAGO AL 
PERSONAL ACADEMICO QUE APLICÓ EXÁMENES 
EXTRAORDINARIOS. 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTALES COMPROMETIDOS. 

SE ABONA POR: 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL, AL MOMENTO 
EN QUE LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMNISTRATlVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN, LIBERA LOS 
CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE PAGO POR 
CONCEPTO DE: 

REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACiÓN 
PAGO A LOS PROVEEDORES 
PAGO A LOS ACREEDORES 
REEMBOLSO DE FONDOS REVOLVENTES 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
SOLICITADOS A LA UNIDAD OE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LA APLICACiÓN DE LAS TRANSFERENCIAS 
PRESUPUESTALES SOLICITADAS A LA DIRECCiÓN 
GENERAL DE PRESUPUESTO UNIVERSITARIO 
POR LA UNAM. 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL POR 
CONCEPTO DEL COBRO DE VALES DE 
ABASTECIMIENTO DE LA DIRECCiÓN GENERAL DE 
PROVEDURIA DE LA UNAM. 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL POR CONCEPTO 
DEL PAGO AL PERSONAL ACADEMICO QUE 
APLICO EXÁMENES EXTRAORDINARIOS. 

NOTA: AFECTACiÓN POR SUBPROGRAMA, GRUPO Y PARTIDA PRESUPUESTAl. 



1114 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS COMPROMETWOS 

SE CARGA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACiÓN DE 
LA DEPENDENCIA CON AFECTACiÓN A LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS POR PERSONAL DE LA 
DEPENDENCIA HACIENDO USO DE SUS 
RECURSOS Y CON AFECTACiÓN A LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LAS 
ADQUISICIONES HECHAS A LOS PROVEEDORES 
DE LA DEPENDENCIA Y CON AFECTACiÓN A LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
ADEUDOS QUE SE TIENEN CON LOS 
PROVEEDORES DE SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA Y CON AFECTACiÓN A LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS CON LOS RECURSOS 
FINANCIEROS DE LOS FONDOS REVOLVENTES y 
CON AFECTACiÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACIÓN ENTREGADA A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
LA TRAMITACIÓN DE LOS GASTOS A RESERVA 
DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN y CON 
AFECTACIÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA DlEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACIÓN ENTREGADA A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DlEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
LA CREACIÓN DIE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
CON AFECTACIÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA DlEPENDlENCIA. 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL EJERCICIO 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS COMPROMETIDOS. 

SE ABONA POR: 

LA AFECTACiÓN DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS AL MOMENTO EN QUE LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN 
LIBERA LOS CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE 
PAGO POR CONCEPTO DE: 

REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACiÓN. 
PAGO A LOS ACREEDORES . 
PAGO A LOS PROVEEDORES. 
REEMBOLSO DE FONDOS REVOLVENES. 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A 
LA MISMA. 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
SOLICITADOS A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LA AFECTACiÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS POR CONCEPTO DEL 
COBRO DE VALES DE ABASTECIMIENTO DE LA 
DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEDURiA DE LA 
UNAM. 

NOTA: AFECTACiÓN POR CUENTAS DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS. 



1115 
COMPROMISOS PREVIOS COMPROMETIDOS 

SE CARGA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LAS 
ADQUISICIONES HECHAS A LOS PROVEEDORES 
DE LA FACULTAD Y CON AFECTACiÓN A UN 
COMPROMISO PREVIO. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
ADEUDOS CON LOS PRESTADORES DE 
SERVICIOS DE LA DEPENDENCIA Y CON 
AFECTACiÓN A UN COMPROMISO PREVIO. 

LA SOLICITUD DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN CON AFECTACiÓN 
A UN COMPROMISO PREVIO. 

EL SALDO CONTABLE AL CIERRE DEL EJERCICIO 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS 
COMPROMISOS PREVIOS QUE SE ENCUENTRAN 
COMPROMETIDOS. 

SE ABONA POR: 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL, EN EL 
MOMENTO EN QUE LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN LIBERA LOS 
CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE PAGO POR 
CONCEPTO DE: 

REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACiÓN. 

PAGO A ACREEDORES. 

PAGO A PROVEEDORES. 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR. 

NOTA: AFECTACiÓN POR NÚMERO DE COMPROMISO PREVlO,SUBPROGRAMA 
y PARTIDA PRESUPUESTAL 



1201 
MOBILIARIO 

SE CARGA POR: 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN 
A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO" 



1202 
EQUIPO E INSTRUMENTAL 

SE CARGA POR: 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN 
A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO". 



1203 
EQUIPO DE TRANSPORTE 

SE CARGA POR: 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN 
A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO". 



1204 
EQUIPO DE COMPUTO 

SE CARGA POR: 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN 
A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO". 



1205 
EQUIPO Y MOBILIARIO PARA BIBUOTECAS 

SE CARGA POR: 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO". 



SE CARGA POR: 

1206 
LIBROS 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO". 



1207 
REVISTAS TÉCNICAS Y CIENTÍFICAS 

SE CARGA POR: 

LAS AOQUISIClONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO IJNIVFRl=>ITARIClM 



1208 
ANIMALES PARA RANCHO Y GRANJA 

SE CARGA POR: 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO". 



1209 
EQUIPO DEPORTIVO 

SE CARGA POR: 

LAS ADQUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL CON AFECTACiÓN A: 

PRESUPUESTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

COMPROMISOS PREVIOS 

SALDO DEUDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL A LA CUENTA 
"PATRIMONIO UNIVERSITARIO". 



2101 
ACREEDORES 

SE CARGA POR: 

LA ENTREGA DE LOS CONTRARECIBOS U 
ORDENES DE PAGO PARA SER CANJEADOS 
POR LOS CHEQUES CORRESPONDIENTES EN LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LA ENTREGA DE LOS CHEQUES DE LA CUENTA 
BANCARIA DEL FONDO DE OPERACION POR 
CONCEPTO DE REEMBOLSO DE GASTOS. 

LA ENTREGA PRESUPUESTAL POR CONCEPTO 
DEL PAGO AL PERSONAL ACADEMICO QUE 
APLICO EXÁMENES EXTRAORDINARIOS. 

LA RECEPCION DE LOS CHEQUES DE LA 
CUENTA BANCARIA DEL FONDO DE OPERACION 
POR CONCEPTO DEL CANJE SOLICITADO POR 
EL DEPARTAMENTO DE INGRESOS DE LA 
DEPENDENCIA 

SE ABONA POR: 

LA CREACION DEL FONDO DE OPERACION 
ASIGNADO POR LA DIRECCION GENERAL DE 
FINANZAS DE LA UNAM A LA DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE LOS 
ADEUDOS QUE SE TIENEN CON LOS 
PRESTADORES DE SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA 

LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS POR PERSONAL DE LA 
DEPENDENCIA, QUE PRESENTA PARA SU 
REEMBOLSO. 

LA RECEPCION DE CHEQUES POR CONCEPTO 
DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS QUE PARA 
SU CANJE NOS ENTREGA EL DEPARTAMENTO 
DE INGRESOS DE LA DEPENDENCIA 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
GASTOS EFECTUADOS CON LOS RECURSOS 
FINANCIEROS DE LOS FONDOS REVOLVENTES. 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN PARA 
TRAMITAR EL PAGO AL PERSONAL ACADÉMICO 
POR CONCEPTO DE APLlCACION DE EXÁMENES 
EXTRAORDINARIOS. 

SALDO ACREEDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LAS 
OBLIGACIONES QUE TIENE LA DEPENDENCIA EN 
ESTE RUBRO. 



2102 
PROVEEDORES 

SE CARGA POR: 

LA ENTREGA DE LOS CONTRARECIBOS U 
ORDENES DE PAGO PARA SER CANJEADOS 
POR LOS CHEQUES CORRESPONDIENTES EN LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LA ENTREGA DE LOS CHEQUES DE LA CUENTA 
BANCARIA DEL FONDO DE OPERACiÓN. 

LAS EXPEDICIONES DE CHEQUES DE CAJA ASI 
COMO DE LAS COMISIONES E IVA SOBRE 
COMISIONES GENERADAS POR ESTE 
CONCEPTO. 

LA ENTREGA DE LOS CHEQUES DE CAJA 
EMITIDOS POR ALGUNA INSTITUCiÓN 
BANCARIA 

LA AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO YIO LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA 
DEPENDENCIA POR CONCEPTO DEL COBRO DE 
VALES DE ABASTECIMIENTO DE LA DIRECCiÓN 
GENERAL DE PROVEDURIA DE LA UNAM. 

SE ABONA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LAS 
ADQUISICIONES EFECTUADAS POR LA 
DEPENDENCIA. 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LOS 
ADEUDOS QUE SE TIENEN CON LOS 
PROVEEDORES DE SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA. 

LOS VALES DE ABASTECIMIENTO TRAMITADOS 
ANTE LA DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEDURIA 
DE LA UNAM. 

LA AFECTACiÓN DIRECTA DE LA CUENTA; POR 
CONCEPTO DE LA COMPRA DE CHEQUES DE 
CAJA PARA PAGO A PROVEEDORES. 
COMISIONES E IVA SOBRE COMISIONES 
GENERADAS POR ESTE CONCEPTO. 

SALDO ACREEDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LAS 
OBLIGACIONES QUE TIENE LA DEPENDENCIA EN 
ESTE RUBRO. 



2103 
I.S.R. POR TRASLADAR 

SE CARGA POR: 

LAS RETENCIONES QUE EFECTÚA LA UNAM AL 
PAGO DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS DE 
LA DEPENDENCIA 

SE ABONA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA DE LAS 
RETENCIONES QUE REALIZA LA UNAM A LOS 
PRESTADORES DE SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA; QUE JURIDICAMENTE LO 
AMERITEN. 

SALDO ACREEDOR : 

REPRESENTA EL MONTO DE LAS 
OBLIGACIONES QUE TIENE LA DEPENDENCIA 
EN ESTE RUBRO. 



2104 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS POR ENTERAR 

SE CARGA POR: 

LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DEL 
ENTERADO A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLAN DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS CAPTADOS POR LA 
DEPENDENCIA 

SE ABONA POR: 

LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS CAPTADOS POR 
LA DEPENDENCIA Y SIN ENTERAR A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN. 

SALDO ACREEDOR : 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS CAPTADOS POR LA 
DEPENDENCIA Y PENDIENTES DE ENTERAR A 
LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLAN. 

NOTA: AFECTACION POR CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS. 



2105 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UPA-CUAUTITLAN 

SE CARGA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN COMPROBATORIA 
ACEPTADA POR LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN DE LOS GASTOS A 
RESERVA DE COMPROBAR (VlATlCOS. 
GENERALES. TRABAJOS DE CAMPO YIO 
PRACTICAS ESCOLARES. PROFESORES 
INVITADOS). 

SE ABONA POR: 

LA DOCUMENTACiÓN QUE SE ENTREGA A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN PARA 
OBTENER EL CONTRARECIBO QUE POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR EMITE LA MISMA. 

LA ENTREGA PARA SU CANCELACiÓN A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN DE 
LOS CHEQUES EXPEDIDOS POR ELLA POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR (REGISTRO EN ROJOl 

SALDO ACREEDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE LAS 
OBLIGACIONES QUE TIENE LA DEPENDENCIA EN 
ESTE RUBRO. 



2106 
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO POR TRASLADAR 

SE CARGA POR: 

LAS RETENCIONES QUE EFECTUA LA UNAM AL 
PAGO DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS DE 
LA DEPENDENCIA 

SE ABONA POR: 

LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA DE LAS 
RETENCIONES QUE REALIZA LA UNAM A LOS 
PRESTADORES DE SERVICIOS DE LA 
DEPENDENCIA: QUE JURICAMENTE LO 
AMERITEN. 

SALDO ACREEDOR : 

REPRESENTA EL MONTO DE LAS 
OBLIGACIONES QUE TIENE LA DEPENDENCIA EN 
ESTE RUBRO. 



3101 
PATRIMONIO UNIVERSITARIO 

SE CARGA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO AL CIERRE DEL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL DE LAS CUENTAS 
"MOBILIARIO", "EQUIPO E INSTRUMENTAL", 
"EQUIPO DE TRANSPORTE", "EQUIPO DE 
COMPUTO", "EQUIPO Y MOBILIARIO PARA 
BIBLIOTECA", "LIBROS", "REVISTAS TÉCNICAS Y 
CIENTiFICAS", "ANIMALES PARA RANCHO Y 
GRANJA" Y "EQUIPO DEPORTIVO", 

SE ABONA POR: 

LAS AOOUISICIONES EFECTUADAS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL "CON AFECTACiÓN 
AL PRESUPUESTO, INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS Y COMPROMISOS PREVIOS 
DE LA DEPENDENCIA" DE : 

MOBILIARIO 

EQUIPO E INSTRUMENTAL 

EQUIPO DE TRANSPORTE 

EQUIPO DE COMPUTO 

EQUIPO Y MOBILIARIO PARA BIBLIOTECAS 

LIBROS 

REVISTAS TÉCNICAS Y CIENTiFICAS 

ANIMALES PARA RANCHO Y GRANJA 

EQUIPO DEPORTIVO 

SALDO ACREEDOR: 

REPRESENTA EL MONTO DE ENRIQUECIMIENTO 
DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL. 



3999 
RESULTADO DEL EJERCICIO 

SE CARGA POR: 

EL SAlDO DE LA CUENTA "PRESUPUESTO 
EJERCIDO" POR EL CIERRE DEL EJERCICIO 
CONTABLE. 

EL SAlDO DE LA CUENTA "ECONOMiAS 
PRESUPUESTALES" POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE. 

EL SAlDO DE LA CUENTA "INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS EJERCIDOS" POR EL CIERRE 
DEL EJERCICIO CONTABLE. 

EL SAlDO DE LA CUENTA "INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS RETENIDOS" POR EL 
CIERRE DEL EJERCICIO CONTABLE. 

EL SAlDO DE LA CUENTA "COMPROMISOS 
PREVIOS EJERCIDOS" POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE. 

SE ABONA POR: 

EL SALDO DE LA CUENTA "PRESUPUESTO 
AUTORIZADO" POR EL CIERRE DEL EJERCICIO 
CONTABLE. 

EL SALDO DE LA CUENTA "INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS ENTERADOS" POR EL 
CIERRE DEL EJERCICIO CONTABLE. 

EL SALDO DE LA CUENTA "COMPROMISOS 
PREVIOS POR EJERCER" POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE. 

SALDO ACREEDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS Y COMPROMISOS PREVIOS 
DISPONIBLES PARA EL SIGUENTE EJERCICIO. 



4101 
PRESUPUESTO AUTORIZADO 

SE CARGA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO; POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA 
"RESULTADO DEL EJERCICIO". 

SE ABONA POR: 

EL PRESUPUESTO AUTORIZADO A LA 
DEPENDENCIA. 

SALDO ACREEDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTALES AUTORIZADOS A LA 
DEPENDENCIA PARA EL EJERCICIO 
PRESUPUESTAL. 

NOTA: AFECTACiÓN POR SUBPROGRAMA, GRUPO Y PARTIDA PRESUPUESTAL. 



4102 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS ENTERADOS 

SE CARGA POR: 

EL TRASPASO DEL SALOO; POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA 
"RESULTADO DEL EJERCICIO". 

SE ABONA POR: 

LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
ENTERADOS A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN. 

LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
ENTERADOS A LA DIRECCiÓN GENERAL DE 
FINANZAS DE LA UNAM. 

LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS 
POR LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS SIN 
FINES ESPECiFICDS "CUENTA 218". 

SALDO ACREEDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS ~RESOS 
EXTRAORDINARIOS ENTERADOS POR LA 
DEPENDENCIA A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN y A LA DIRECCIÓN 
GENERAL DE FINANZAS DE LA UNAM. 

NOTA: AFECTACiÓN POR CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 



4103 
COMPROMISOS PREVIOS POR EJERCER 

SE CARGA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO; POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA 
"RESULTADO DEL EJERCICIO". 

SE ABONA POR: 

LOS COMPROMISOS PREVIOS CREADOS POR 
INSTANCIAS DE LA UNAM YIO LA DEPENDENCIA 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO YIO LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA. 

SALDO ACREEDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
FINANCIEROS QUE SE OPERARON A TRAVÉS DE 
COMPROMISOS PREVIOS. 

NOTA: AFECTACIÓN POR NÚMERO DE PREVIO, SUBPROGRAMA Y PARTIDA PRESUPUESTAL 



6101 
PRESUPUESTO EJERCIDO 

SE CARGA POR: 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAl. AL MOMENTO 
EN QUE LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN LIBERA LOS 
CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE PAGO POR 
CONCEPTO DE: 

REEMBOLSOS AL FONDO DE OPERACiÓN 

PAGO A ACREEDORES 

PAGO A PROVEEDORES 

REEMBOLSO DE FONDOS REVOLVENTES 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 

MISMA 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
CREADOS POR INSTANCIAS DE LA UNAM. 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
SOLICITADOS A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. 

LOS CERTIFICADOS DE ENTERO RECIBIDOS DE 
LA DIRECCiÓN GENERAL DE FINANZAS DE LA 
UNAM (REGISTRO EN ROJO). 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAl POR 
CONCEPTO DEL COBRO DE VALES DE 
ABASTECIMIENTO DE LA DIRECCiÓN GENERAl 
DE PROVEDURfA DE LA UNAM. 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL POR 
CONCEPTO DEL PAGO Al PERSONAl 
ACADÉMICO QUE APLICÓ EXÁMENES 
EXTRAORDINARIOS. 

LA ENTREGA PARA SU CANCELACiÓN A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN. DE 
LOS CHEQUES EXPEDIDOS POR ELLA POR 
CONCEPTO DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR (REGISTRO EN ROJO). 

SALDO DEUDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTALES EJERCIDOS. 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO; POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA 
"RESULTADO DEL EJERCICIO". 

NOTA: AFECTACiÓN POR SUBPROGRAMA. GRUPO Y PARTIDA PRESUPUESTAl. 



6102 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS EJERCIDOS 

SE CARGA POR: 

LA AFECTACiÓN DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS. AL MOMENTO EN QUE LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO LIBERA LOS 
CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE PAGO POR 
CONCEPTO DE: 

REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACiÓN 

PAGO A LOS ACREEDORES 

PAGO A LOS PROVEEDORES 

REEMBOLSO DE FONDOS REVOLVENTES 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A 

LA MISMA. 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
SOLICITADOS POR INSTANCIAS DE LA UNAM. 

LA CREACiÓN DE LOS COMPROMISOS PREVIOS 
SOLICITADOS A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN. 

LOS CERTIFICADOS DE ENTERO RECIBIDOS DE 
LA DIRECCiÓN GENERAL DE FINANZAS DE LA 
UNAM POR CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DE 
LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA 
DEPENDENCIA (REGISTRO EN ROJO). 

SALDO DEUDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS EJERCIDOS. 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO; POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA 
"RESULTADO DEL EJERCICIO" 

NOTA: AFECTACIÓN POR CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 



6103 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS RETENIDOS 

SE CARGA POR: 

EL PORCENTAJE QUE LA UNAM LE RETIENE A LA 
DEPENDENCIA DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS ENTERADOS DE LA CUENTA 
DE INGRESOS 218 "SIN FINES ESPECíFICOS". 

SALDO DEUDOR 

REPRESENTA EL MONTO RETENIDO A LA 
DEPENDENCIA POR LA UNAM, DE LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS ENTERADOS EN 
LA CUENTA DE INGRESOS 218 "SIN FINES 
ESPECIFICOS". 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO; POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA 
"RESUL TAOO DEL EJERCICIO". 



6104 
COMPROMISOS PREVIOS EJERCIDOS 

SE CARGA POR: 

LA AFECTACiÓN PRESUPUESTAL. EN EL 
MOMENTO EN QUE LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN LIBERA LOS 
CONTRARECIBOS U ÓRDENES DE PAGO POR 
CONCEPTO DE: 

REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACiÓN. 

PAGO A ACREEDORES. 

PAGO A PROVEEDORES. 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A 

ALA MISMA 

LOS CERTIFICADOS DE ENTERO RECIBIDOS DE 
LA DIRECCiÓN GENERAL DE FINANZAS DE LA 
UNAM POR CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DE 
LOS RECURSOS FINANCIEROS DE LOS 
COMPROMISOS PREVIOS (REGISTRO EN ROJO). 

SALDO DEUDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
FINANCIEROS EJERCIDOS A TRAvES DE LOS 
COMPROMISOS PREVIOS DE LA DEPENDENCIA 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO: POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA DE 
"RESULTADO DEL EJERCICIO" 

NOTA: AFECTACiÓN POR NÚMERO DE COMPROMISO PREVIO. SUBPROGRAMA 

Y PARTIDA PRESUPUESTAL 



6105 
ECONOMÍAS PRESUPUESTALES 

SE CARGA POR: 

EL SALDO DE LA CUENTA "PRESUPUESTO 
DISPONIBLE" POR EL CIERRE DEL EJERCICIO 
PRESUPUESTAL 

SALDO DEUDOR 

REPRESENTA EL MONTO DE LOS RECURSOS 
PRESUPUESTALES NO EJERCIDOS DURANTE EL 
EJERCICIO PRESUPUESTAL 

SE ABONA POR: 

EL TRASPASO DEL SALDO; POR EL CIERRE DEL 
EJERCICIO CONTABLE A LA CUENTA 
"RESULTADO DEL EJERCICIO". 



5.3. GUIA 
CONTABILIZADORA 

't 



TRÁMITE: REGISTRO DE LA APERTURA DE LA CUENTA BANCARIA DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA. 

OPERACiÓN C U E N T A S 

No. C O N C E P T O PERIODICIDAO DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

DE CARGO DE ABONO REGISTROS POLíTICAS DE OPERACiÓN CONTABILlZADOR 

NÚMERO NOMBRE NÚMERO NOMBRE 

1 RECEPCION DEL OFICIO GIRADO POR LA DIRECCiÓN EVENTUALMENTE OFICIO PÓLIZA DE DIARIO 1102 -00-000-000-000 BANCOS 2101-00-000-000-000 ACREEDORES LIBRO DIARIO 
GENERAL DE FINANZAS DE LA UNAM A TRAVÉS DEL ON-OOO-OOO-OOO INSTITUCiÓN BANCARIA ON-OOO-OOO-OOO FONDO DE OPERACiÓN LIBRO MAYOR 
CUAL NOTIFICA LA APERTURA DE LA CUENT~ OON-OOO-OOO N" CTA .BANCARIA OON-OOO-OOO TESORERíA DE LA UNAM LIBROS AUXILIARES 
BANCARIA DEL FONDO DE OPERACiÓN ASIGNADO A ~ OON-OOO FONDO DE OPERACiÓN 
DEPENDENCIA 

- - -------------- - --- -



TRÁMITE: REGISTRO DEL PRESUPUESTO ASIGNADO A LA DEPENDENCIA. 

OPERACiÓN C U E N T A S 

DOCUMENTO 
POLÍTICAS OE OPERACiÓN I No. CONCEPTO PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE CONTABILlZADOR DE CARGO DE ABONO REGISTROS 

NUMERO NOMBRE NUMERO NOMBRE 

1 RECEPCION DEL PRESUPUESTO PERIODICAMENTE LISTADO PRESUPUESTAl PÓLIZA DE DIARIO 1103-00-OOQ-OOO-000 PRESUPUESTO DISPONIBLE 4101-00-000-000-000 PRESUPUESTO AUTORIZADO LIBRO DIARIO 
AUTORIZAIXl PARA LA ON-ooo-ooo-ooo SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL ON-ooo-ooo-OOQ SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl LIBRO MAYOR 
DEPENDENCIA ON-OOQ-ooo GRUPO PRESUPUESTAl ON-ooo-OOQ GRUPO PRESUPUESTAL LIBROS AUXILIARES 

ON-ooo PARTIDA PRESUPUESTAl ON-OOQ PARTIDA PRESUPUESTAL 

_ L __ 



TRAMITE: REGISTRO DE LA TRAMITACION DEL PAGO A LOS PROVEEDORES. 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

OPERACiÓN 

No. C O N C E P T O PERIODICIDAD 
DOCUMENTO 

DOCUMENTO FUENTE I CONTABILl2ADOR 

IRECEPCIÓN DE LA FACTURA DELlFRECUENTEMENTE I FACTURA ORIGINAL I POLIZA DE DIARIO 
PROVEEDOR PARA SU TRÁMITE DE PAGC 
CON RECURSOS PRESUPUESTALES DE lJI 
DEPENDENCIA 

IENTREGA DEL FORMATO INSTlTUCIONALlFRECUENTEMENTE 
DENOMINADO "FORMA MÚLTIPLE" A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN, 
CUAUTITLÁN PARA TRAMITAR EL PAGO AL 
PROVEEDOR 

3 ILlBERACIÓN DEL FORMATOIFRECUENTEMENTE 
INSTITUCIONAL DENOMINADO CONTRA 
RECIBO U ORDEN DE PAGO. PARA SER 
ENTREGADO AL PROVEEDOR 

4 I ENTREGA AL PROVEEDOR DEL CONTRAI FRECUENTEMENTE 
RECIBO U ORDEN DE PAGO PARA SER 
CANJEADA POR EL CHE~UE 

CORRESPONDIENTE EN LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO EN 
CUAUTITLÁN 

FOTOCOPIA DE LA FqRMA/ PÓLl2A DE DIARIO 
MULTIPLIE (ACOMPANADA 
DE LA FOTOCOPIA DE LA 
FACTURA DEL 
PROVEEDOR) Y EL 
PEDIDO 
CORRESPONDIENTE 

FOTOCOPIA DE LA FORMAlPOLl2A DE DIARIO 
MÚLTIPLE (ACOMPAÑADA 
DE LA FOTOCOPIA DE LA 
FACTURA DEL 
PROVEEDOR Y EL PEDIDO 
CORRESPONDIENTE). 

FOTOCOPIA DEL CONTRA'IPOLl2A OE DIARIO 
RECIBO U ORDEN DE 
PAGO 

NÚMERO 

11~.()()()-OOO 

ON~ 

OON-OOO-OOO 

1113-00-()()().()(»()()() 
()N.()O().{)OO. 

OON·()(»()()() 
CXJN.OOO 

1107.()().()()().O()().OOO 
ON~ 

OON-OOO-OOO 

1110-00-()()().()()().OOO 

ON·()()()'()()()'OOO 
OON·()()().OOO 

610 1·00-ooo·()()(),000 
ON·OOO-ooo·ooo 

OON·()()().OOO 
OON·ooo 

2102·00-000-000-000 
OON·OOO-ooo 

C UENT AS 

DE CARGO 

NOMBRE 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMAPRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

DOCUMENTOS EN TRÁMITE 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

CONTRARECIBOS POR ENTREGAR O 
COBRAR 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

NÚMERO 

2102~ 

OON-OQ().()()() 

110~ 

ON.()OO..()()().. 
OON-OQ().()()() 

OON-OOO 

11 tXH)G.()()(}.O()()..( 

ON-()()(}'o()()"( 
OON-OOO-OOO 

1107-OO-~000 

ON-OOO-CJOO-ooo 
OON-OOO-OOO 

1113-00-000-000-000 
ON·CJOO-OOO-ooo 

ooN-CJOO-ooo 
ooN-ooo 

1110-oo·CJOO-OOO-ooo 

ON·OOO-OOO-OOO 
ooN-CJOO-ooo 

DE ABONO 

NOMBRE 

PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PRESUPUESTO DISPONIBLIE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPVESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

DOCUMENTOS EN TRÁMITE 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETlOO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

CONTRARECIBOS POR ENTREGAR 
O COBRAR 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO I LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO I LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POLÍTICAS DE OPERACiÓN 

·FACTURA SELLADA POR EL 
ALMACÉN A TRAVÉS DE LA 
CUAL TESTIFICA LA 
RECEPCiÓN DEL BIEN. 

-ORIGINAL DEL FORMATO 
INSTITUCIONAL DENOMINADO 
"PEDIDO" GENERADO POR EL 
DEPARTAMENTO DE 
ADOUISICIONES DE LA 
DEPENDENCIA. 

¡FORMA MÚLTIPLE 
RELACIONADA EN EL FORMATC 
INSTITUCIONAL DENOMINAOC 
"RELACiÓN DE DOCUMENTOS 
ENTREGADOS AL MODULO DE 
PATRONATO DE LA FES-
CUAUTITLÁN" DEBIDAMENTE! 
REOUISITADA. 

¡ FORMA MUL TIPLE 
RELACIONADA EN EL FORMATO 
INSTITUCIONAL DENOMINAOO 
"RELACION DE DOCUMENTOS 
ENTREGAOOS A LA FES-, 
CUAUTITLÁN" DEBIDAMENTE: 
I REOUISIT ADA 

FORMATO INSTITUCIONAL 
DENOMINA DO "CONTRAI 
RECIBO" U "ORDEN DE PAGO 
DEBIDAMENTE FECHADO 
FIRMADO DE RECIBIDO 



TRÁMITE: REGISTRO DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA APLICADO EN EL PAGO A ACREEDORES 
CON AFECTACIÓN AL PRESUPUESTO DE LA MISMA. 

OPERACiÓN C 

No. CONCEPTO PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABllIZADOR DE CARGO 

NÚMERO NOMBRE 

1 RECEPC---¡()N DEL OFICIO A TRAVES DE FRECUENTEMENTE OFICIO CONJUNTAMENTE I POlIZA DE DIARIO 
CUAL SE AUTORIZA EL REEMBOLse CON LA DOCUMENTACIÓ N 1109-QO.~000 DOCUMENTOS POR TRAMITAR 

CORRESPONDIENTE AL ACREEDOR COMPROBATORIA DEI 
ON-OOQ.OQO.ooo REEMBOLSOS DEL FONDO DE 

GASTO 
OPERACiÓN 

OON·OQO.OOO ACREEDORES 
OON-ooo REEMBOLSO DE GASTOS 

OON NOMBRE DEL ACREEDOR 

1113-OO-QOO.OQO.000 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
ON-OOQ.OQO.ooo SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

OON-OQO.ooo GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-ooo PARTIDA PRESUPUESTAL 

... C: . ,'" 
, -"i - ¿ ':. ... ' c '< .'--, . ,';? .... -.;' • 

"" 
2 ENTREGA AL ACREEDOR DEL CHEQ~~ EVENTUALMENTE POLIZA CHEQUE POuZA DE EGRESOS 

LA CUENTA DEL FONDO DE OPERA 
2101~ ACREEDORES 

POR CONCEPTO DE REEMBOLSO DE 
ON-OOQ.OQO.OOO REEMBOLSO DE GASTOS 

GASTOS 
OON-OQO.OOO NOMBRE DEL ACREEDCR 

-;;-. --::- 1-0( 

-- -. 1'0" . .. 
3 ENTREGA A LA UNIDAD DE PROCESC FRECUENTEMENTE FOTOCOPIA DE LA F<!RW I PÓLIZA DE DIARIO 

ADMINISTRATIVO DEL PATRONATC MULTIPLE {ACOMPANAD~ 1107 -QO.OQO.OOO-ooo DOCUMENTOS EN TRÁMITE 

UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN DE DE LA FOTOCOPIA DE U 
ON-OOQ.OQO.ooo REEMBOLSOS DEL FONDC DE 

FORMATO INSTITUCIONAL DENDMINADC DOCW ENTACIÓN 
OPERACiÓN 

"FORMA MÚLTIPLE" ACOMPAÑADA DE U COM"ROEIA TORIA DEL 
OON-OOO-ooo ACREEDORES 

DOCUMENTACiÓN ORIGINA GASiOI 001'-000 REEMBOLSO DE GASTOS 

COMPROBATORIA DEL G ,:¡ r' -~ PARA 
OON NOMBRE DEL ACREEDOR 

TRAMITAR EL REEMBOLSO DEL FONDO DE 
OPERACiÓN CORRESPONDIENTE 

4 LIBERACiÓN DEL FORMATC FRECUENTEMENTE FOTOCOPIA DE LA FORMO POlIZA DE DIARIO 
INSTITUCIONAL DENDMINADO "CONTRA MÚL TIPLE (ACOMPAÑAD~ 

1110-QO.OQO.OQO.000 CONTRA-RECIBOS POR 

RECIBO" PARA SER COBRADO POR El DE LA FOTOCOPIA DE LA 
ENTREGAR O COBRAR 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO DE U DOCUMENTACiÓN 
ON-OQO.OQO.OOO REEMBOLSOS DEL FONDO DE 

DEPENDENCIA A LA UNIDAD DE PROCEse COMPROBATORIA DEL 
OPERACiÓN 

ADMINISTRATIVO DEL PA TRONATC GASTO) 
ooN-OOO-ooo ACREEDORES 

UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN ooN-ooo REEMBOLSO DE GASTOS 
OON NOMBRE DEL ACREEDOR 

6101 -oo-0Q0.000-000 PRESUPUESTO EJERCIDO 
ON-OQO.OQO.ooo SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

ooN-OOO-ooo GRUPO PRESUPUESTAL 
ooN-ooO PARTIDA PRESUPUESTAL 

5 RECEPCION DEL CHEQUE QUE POR FRECUENTEMENTE CHEQUE PÓLIZA DE INGRESOS 
CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DEL 

1101-00-000-000-000 CAJA 

FONDO DE OPERACiÓN NOS EXPIDE LA 
ON-OQO.ooo-ooo ACREEDORES 

UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRA TlVC 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN 
CUAUTITLÁN 

6 DEPÓSITO A LA CUENTA BANCARIA DEL FRECUENTEMENTE COPIA DE LA FICHA DE PÓLIZA DE INGRESOS 
FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPÓSITO BANCARIO 

1102-QO.OQO.OQO.000 BANCOS 

DEPENDENCIA DEL CHEOUE RECIBIDO DE 
ON-OOO-ooo-ooo INSTITUCiÓN BANCARIA 

LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO OON-ooo-ooo NÚMERO DE CUENTA BANCARIA 

DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN 
ooN-Ooo ACREEDCRES 

CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE 
RECUPERACiÓN DEL MISMO 

U E N T A S 

DE ABONO REGISTROS POLiTICAS DE OPERACiÓN 

NÚMERO NOMBRE 

210 1-QO.OQO.OQO.000 ACREEDCRES LIBRO DIARIO OFICIO ORIGINAL ACOMPANADC 

ON-OQO.OQO.ooo REEMBOLSO DE GASTOS LIBRO MAYOR DE LOS ORIGINALES DE LA 

OON·OQO.ooo NOMBRE DEL ACREEDCR LIBROS AUXILIARES DOCUMENTACiÓN 
COMPROBATORIA DEL GASTO 
DEBIDAMENTE AUTORIZADO 
POR LA SECRETARIA 
ADMINISTRATIVA DE LA 

1103-QO.OQO.OQO.000 PRESUPUESTO DISPONIBLE 
DEPENDENCIA 

ON-OQO.OQO.OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
OON-OQO.ooo GRUPO PRESUPUESTAL 

OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

';7: " .' .... -'< "". 
" 

.. -

1102~ BANCOS LIBRO DIARIO PóLIZA CHEQUE ORIGINAL 

ON-OOQ.OQO.OOO INSTITUCiÓN BANCARIA LIBRO MAYOR FIRMADA POR EL BENEFICIARIC 

OON-OQO.OOO NUMERO DE CUENTA BANCARIA LIBROS AUXILIARES Y CON LA FECHA DE 

OON-OOO ACREEDCRES RECEPCIÓN DEL CHEQUE 

1,' ..... .-
1109-QO.OQO.OOO-OOO DOCUMENTOS POR TRAMITAR LIBRO DIARIO FORMA MULTlPLE 

ON-OQO.OQO.OOO REEMBOLSOS DEL FONDC DE LIBRO MAYOR RELACIONADA EN EL FORMATC 

OPERACiÓN LIBROS AUXILIARES INSTITUCIONAL DENOMINADC 

OON-OQO.ooo ACREEDCRES "RELACiÓN DE DOCUMENTOS 

OON-ooo REEMBOLSO DE GASTOS ENTREGADOS AL MODULO DE 

OON NOMBRE DEL ACREEDCR PATRONATO DE FES 
CUAUTITLÁN" DEBIDAMENTE 
REQUISITA DA. 

1107-00-0Q0.0Q0.000 DOCUMENTOS EN TRAMITE LIBRO DIARIO FORMA MULTIPLE 

ON-OQO.OQO.ooo REEMBOLSOS DEL FONDO DE LIBRO MAYOR RELACIONADA EN EL FORMA TC 

OPERACiÓN LIBROS AUXILIARES INSTITUCIONAL "RELACiÓN DE 

OON-OQO.ooo ACREEDORES DOCUMENTOS ENTREGADOS ~ 

OON-ooo REEMBOLSO DE GASTOS LA FES-CUAUTITLÁN 

OON NOMBRE DEL ACREEDOR DEBIDAMENTE REQUISITADA 

1113-QO.~000 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

ON-OOO-OOO-ooo SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

OON-OQO.ooo GRUPO PRESUPUESTAL 

ooN-ooo PARTIDA PRESUPUEST AL 

1110-~000 CONTRA-RECIBOS POR LIBRO DIARIO 

ENTREGAR O COBRAR LIBRO MAYOR 

ON-OQO.OOO-ooo REEMBOLSOS DEL FONDO DE LIBROS AUXILIARES 

OPERACiÓN 
ooN-OQO.ooo ACREEDORES 

ooN-ooo REEMBOLSO DE GASTOS 
OON NOMBRE DEL ACREEDOR 

1101-oo-0Q0.000-000 CAJA LIBRO DIARIO COPIA AL CARBÓN DE LA FICH~ 

ON-ooo-OQO.oo ACREEDCRES LIBRO MAYOR DE DEPÓSITO BANCARIO, 
LIBROS AUXILIARES SELLADA Y CERTIFICADA POR 

EL BANCO 



TRÁMITE: REGISTRO DEL GASTO A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE VIATICOS 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. (PRIMERA PARTE) 

OP ERA C i Ó N 

CONCEPTO PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABILIZADOR 

e u E N T A S 

DE CARGO 

[)()CWENTOS EN TRAMITE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
~IOAD DE PROCESO ADMINISTRA TfVO OEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUALlTITlAN 

QON-OO()..OOO VIÁTICOS 
00tHl00 NOMBRE DEL DEUDOR 

t 11 J.-OO-OOO-OOO.. 
~ 
~ 

00tHl00 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SLlSPROGRAMA. PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

111~ CONTlIA-RECIBOS POR 
ENTREGAR O COBRAR 

~ GASTOSA RESERVA DE COMPROBAR A LA 
lNOAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONf\TO UNIVERSITARIO CUAIITTTUN 

~ vlATICOS 
()()N.()()() NOMBRE DEL DeuOOR 

6101-00-0Q0-()()()"{)()() 

~ 
()()N.QOO.()()() 

()()N.OOO 

()()N.QOO.OOO 
00tHl00 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

DEUDORES 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PRoceso ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTL....6J..I 
vlAncos 
NOMBRE DEL DEUDOR 

DE ABONO 

210S-00-000-00CH)OO I GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO AOMINtSTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAllTlTlAN 

O'HIOO·OOO-OOO I vlATlcos 
()()N.QOO.OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

1tO~~OOO 

~ 
()()N.OOO-OOO 

()()N.()()() 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

1107·00-Q00.()()().( OOC\.NENTOS EN TRMMTE 
~ GASTOSA RESERVA DE COMPROBAR A LA 

lNOAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONf\TO lNVERSlTARIO CUAUTln.m 

()()N.QOO.OO() vIA TICOS 
()()N.()()() NOMBRE DEL DEUDOR 

111~ 

QN.QOO.OOO-OOO 

()()N.QOO.OOO 
()()N.()()() 

111 Q..OO-OOO-OOO-OOO 

QN.QOO.OOO-OOO 

()()N.QOO.OOO 
()()N.OOO 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

CONfRA.-RECIBOS POR ENTREGAR O COBRAR 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO OEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAllTITL.A.N 
VIÁTICOS 
NOMBRE OEL DEUDOR 

110&.QO-OOQ..OOO-OOO DEUDORES 
ON-OOO-OOO-OOO GASTOS A RESERVA OE COMPROBAR A LA 

UNIDAD DE PROCESO AOMINISTRATIVO OEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAllTlTLÁN 

ON-OOQ..OOO VIÁ neos 
ON-OOO NOMBRE OEL DEUDOR 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAA 

QN.OOo-OOO I VIÁTICOS 
ON-OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

UBROOlARIO 
LIBRO MAYOR 
UBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POLÍTICAS DE OPERACIÓN 



TRAMITE: REGISTRO DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE VIÁTICOS 

CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. (SEGUNDA PARTEI 

, 102-OO-0Q0..OQO..OOO 
QN.QOO.QOO.OOO 

QON.QOO.OOO 

QON.OOO 

BANCOS 
INSTllUCIÓN BANCARIA 
MJMERO DE CUENTA BANCARIA 
CERTIFICADOS DE ENTERO 

llQ9.00.QOO.()()O.O()Q I DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
QN.QOO.()()O.O( COMPROBACION DE GASTOS A RESERVA DE 

COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO lHIIERSfTARIl! 
CI.WJTTT1..AN 

()(H.O()(H)(J() ¡lIlA TICOS 
~~ NOMBREDElOeuooR 

6101--ID-QOO.()()O.O()Q I PRESUPUESTO EJERCIDO 
~~ooo SUBPROGRAMA. 

QON..OQO-OOO GRUPO PRESUPUESTA 
00f'+.000 PARTIDA PRESUPUESTAl 

ON-OOO-OOO-OOO VIA TlCOS 
~ooo-OOO NOMBRE OEl OEUDOR 

1101 -00-000-000-000 
ON-OOO-~OO 

1102·00-000-000-000 
QN.()()(>O()().OOO 

QN.QOO.OOO 

ON-OOO 

11~ 
QN.QOO.()()O.O( 

QON-QOO.OOO 

110~OOO-OOO 

QN.()()(>O()().OOO 

QON.QOO.OOO 

QON.OOO 

CAJA 
CERTIFICADOS DE ENTERO 

BANCOS 
INsnlUClÓN BNlCARtA 
NUMERO DE CUENTA BANCARIA 
CERTIFICADOS DE ENTERO 

DEIJOORES 
CERTIFICADOS DE ENTERO 
DIRECCIÓN GENERAl DE F~ 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA 
GRUPO PRESUPUESTA 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

DOCUMENTOS EN TRAMITE 
COMPROBACIÓN DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO OEl PATRC>NATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLAN 

OON-OOO-OOO VIÁTICOS 
~OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 



TRÁMITE: REGISTRO DEL PAGO A LOS ACREEDORES POR CONCEPTO DE REEMBOLSO DE VIÁTICOS 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

C O N C E P T O PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 

DEL OFICIO A 

COMPROBATORIA DEll 
GASTO) 

DOCUMENTO 
CONTABILlZADOR 

OON·ooo 

1113-00-ooo.QOO.ooo 
ON·OOo.QOO.ooo 

OON·QOO.ooo 
ooN·Ooo 

ON·ooo.ooo.ooo 
ooN·OOQ.ooO 

OON·ooo 

ON-OOO.OOQ.OOO 
ooN·OOQ.OOO 

00N-OOO 

6101~00Q.000 

ON-OOQ.OOQ.OOO 
OON-OOQ.OOO 

OON-OOO 

ooN·OOQ.OOO 

DE CARGO 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
ACREEDORES 
REEMBOLSO DE VIÁTICOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

ACREEDORES 
REEMBOLSO DE VIÁTICOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

ACREEDORES 
REEMBOLSO DE VIÁTICOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

NOMBRE DEL ACREEDOR 

2101·00-00Q.Q00.000 
0N-OOQ.QOO.000 

00N-OOO-000 

1103-00-00Q.00Q.000 
ON·OOQ.QOO.Ooo 

OON·OOQ.ooO 
ooN·ooo 

ON·OOQ.QOO.ooo 
00N-OOQ.000 

ooN·ooo 

00N-OOQ.OOO 
OON·OOO 

1113-O()..()(J().. 
ON-OOQ.OOQ.OOO 

QON.OOQ.OOO 
OON-OOO 

DE ABONO 

ACREEDORES 
REEMBOLSO DE VIÁTICOS 
NOM BRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

ACREEDORES 
REEMBOLSO DE VIÁTICOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

ACREEDORES 
REEMBOLSO DE VlÁncos 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

ENTREGAR O COBRAR 
ON-OOQ.OO().OOO ACREEDORES 

OON-OOO-OOO REEMBOLSO DE VlÁncos 
ooN·OOO NOMBRE DEL ACREEDOR 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBROS AUXILIARES 

I LIBROS AUXILIARES 

LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POllTlCAS DE OPERACiÓN 

OFICIO ORIGINAL 
DE lOS ORIGINALES 
DOCUMENTACiÓN 
COMPROBATOR~ 

DEBIDAMENTE 
POR LA 

DEPENDENCIA 

FORMA 
EN EL FORMATC 
DENOMINADO ·RELACIÓN 
DOCUMENTOS ENTREGADOS 
MODULO DE PATRONATO 
FES-CUAUTITLÁN" DEBlDAMEtfTEI 
REQUISIT ADA 



TRÁMITE: REGISTRO DEL GASTO A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES 
--- CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

OPERAC iÓN 

No. CONCEPTO PERIODICIDAD 

1 IENTREGA A LA UNIDAD DE AQMINISTRACION OEUEVENTUALMENTE 
PATRC:lI'M.TO UNIVERSITARIO CUAUTll1.AN DEI 
FORMATO INSTITUCIONAL DENOMINADO -oASTOS J. 
RESERVA DE COMPRQBA1r POR CONCEPTO DE 
GASTOS GENERALES 

- :~ ±":; 

21~~C~:~SE~EVENT\.W.MENTE 
Al BEfEFIClARIO DEl GASTO A RESERVA DE 
COI.FR08AR A LA UNIO.AD DE PROCESC 
AOMaNISTRATN'O DEl PATRONATO UNtYERSlTARtC 
CI.IAUTITIAH 

3 I ENTREGA Al DEUDOR DEL "CONTRA RECI901 EVENTUALMENTE 
CORRESPONDIENTE AL GASTO A RESERVA DE 
COMPROBAR POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES 

4 IRECEPOÓN - DEL OfICIO ACOMPAÑADO DE LAl EVENTUALMENTE 
DOCUMENTACIÓN COMPROBATORIA DEL GASTO J. 
RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESC 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UN1VERSITARIC 
CUAUTITlMI POR CONCEPTO DE GASTOS GENERAlES 

S I ENTREGA A lA UNIDAD DE PROCESO AOMINISTRATlVoIEVENTUALMENTE 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN DEI 
FORMATO INSTITUCIONAL DENOMINA{)( 
~COMPROBACI6N DE GASTOS" ACOMPAÑADA DE U 
DOCUMENTACIÓN ORIGINAl COMPROBATORIA DEI 
GASTO 

6 IACEPTACION DE LA COMPROBACIÓN POR LA UNIOAOfEVENTUALMENTE 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATC 
UNIVERSfTAR10 CUAUTlTlÁN DEL GASTO A RESERVJI 
DE COMPROBAR OUE POR CONCEPTO DE GASTOS 
GENERAlES LE ADEuDÁBAMOs 

DOCL. "'ENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABIUlAOOR 

FOTOCOP!"s' DEL FORMATO DElPóLllA DE DIARIO 
MGASTOS A RESERVA DE 
COMPRO"J.R" 

FOTOCOPtA DEL FORMATO DElpÓUZA DE DIARIO 
MGA$TOS A RESERVA DEI 
C<lMf'ROIlM" 

FOTOCOPtA 
RECIBO 

DEL cONtR.tJ PÓliZA DE DIARIO 

OOCUMENOACIÓN IpCt..llA DE DIARIO 
COMPRQ6)o.TORIA DEL GASTO 

FOTOCOP'':'' Del FORMATO DElpOlllA DE OIARIO 
LA CCIV;lIROBAC1ÓN D~ 
GASTOS 

FO TOCO;;: '':' DEL FORMATO OE!PÓLllADE DIARIO 
LA Ce -PROBACIÓN DE! 
GASTOS 

C U E N T A S 

NÚMERO 

1107...()()..OC()..OOO·OOO 
ON..()O()..OOO..ooo 

ON-OOO-OOO 
OON.ooo 

11 13-00..()()()...OOO. 
(}N.<)()().<)() 

OON-OOO-OOO 
OON.ooo 

1110-00-000-000-00 
ON.QOO.OOO..OOO 

()()N.OOO-OOQ 

OQN.OOO 

DE CAR GO 

NOMBRE 

DOCUMENTOS EN TRAMITE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO OEl 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN 
GASTOS GENERAlES 
NOMBRE DEl DEUDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

COHTRA-RECIBOS POR ENTREGAR o C08RAR 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTIn...AN 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEL OEUOOR 

8101 OO-CJOO...OOO-OOO PRESUPUESTO EJERCIDO 
ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

OON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
OON..()()() PARTIDA PRESUPUESTAl 

llQ6...00-000-000-00Q 

ON.QOO.OOO.OOO 

ooN-OOO-OOO 
OON-OOO 

DEUDORES 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTlAN 
GASTOS GENERAlES 
NOMBRE DEL DEuDOR 

, 'Q9.OO-OO()..()O ¡DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
ON.ooo-ooo-ooo COMPROBACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE 

COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTlÁN 

or~~ I~~~~~~ ~~~~~L~ 

1107-00-000-000-000 DOCUMENTOS EN TRÁMITE 
ON.OOO-OOO-OOO COMPROBACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE 

COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEl PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN 

ON-ooo..ooo GASTOS GENERAlES 
OON-ooo NOMBRE DEl DEUDOR 

2105-00-000--000·000 

ON-ooo---ooo-OOO 
OON-OOO..ooo 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEl 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAunTl.AN 
GASTOS GENERAlES 
NOMBRE DEl DEUDOR 

DE ABONO 

NUMERO NOMBRE 

210s.oQ.OOO..OOO.. GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 

QN.OOO.OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 

A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEl PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEl DEUDOR 

"~ I PRESUPUESTO DISPONIBLE 
QN.OOO.OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUEST Al 

OON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUEST AL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUEST Al 

1107 -OO-OQO..4OG-OO 
QN.OOO.OOO-OOO 

-OQN.OOO 

1113-OO-«1O-OOG-O 
QN.OOO.OOO-OOO -OQN.OOO 

111 ()..QO-OOO.OOO-OOQ 

QN.OOO.OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON.QOO 

DOCUMENTOS EN TRAMeTE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNlVERStT ARIO CUAUTlTl.ÁN 
GASTOS GENERAlES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

PREsuPUESTO cc:w.FROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUEST Al 
PARTIDA PRESUPUEST Al 

CONTR/4..RECIBOS POR 
ENTREGAR O COBRAR 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTI TlÁN 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

"06-()().0()().0 ¡ DEUDORES 
ON-OOO-OOO-OOO GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 

UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN 

~~~ I ~~~~~ ~~~~~~~R 

l1Q9-00-00Q.-000-000 DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
ON--OOO-OOO-OOO COMPROBACIÓN DE GASTOS A RESERVA DE 

COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSIT ARIO CUAUTlTlÁN 

QN.-OOO.-OOO GAS TOS GENERAlES 
CJON..OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

DOCUMENTOS EN TRÁMITE 

-

1107.00.000-000--000 
ON-OOO-OOO..ooo COMPROMCIQN DE GASTOS A RESERVA DE 

COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTlTlÁN 

OON..()()()·OOO 
OON.ooo 

GASTOS GENERAlES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

REGISTROS 

UBRODIARIO 
UBROMAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

lIBAOOfAAIO 
ll9RQMAYQR 
UBROS AUXILIARES 

lIBROOlARIO 
UBROMAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO 
UBROMAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO 
UBRO MAYQR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POliTlCAS DE OPERACiÓN 

FORMA MÚlTIPLE RELACIONADA EN E' 
FORMATO INSTITUCIONAl. DENOMINAD( 
MRELACIÓN DE DOCU"'ENTO~ 
ENTREGADOS AL MODULO Of 
PATRONATO DE FEs-.cUAUTITlÁN 
DEBIDAMENTE REQUISIT ADA 

F~ MúLTIPLE RElACIONADA EN El 
FORMATO INSTITUCIONAL DENOMeNAOC 
"RElACIÓN DE OOCUMENT~ 
ENTREGADOS A LA FES-C1JAlJTJTlÁN 
DEBIDAMENTE REQUISITAQA 

FORMATO INSTITUCiONAl DENOMINA[)( 
MCQNTRA RECIBO" DE.~DAMEI'II11 

FECHADO Y FIRMADO DE RECIBIDO 

OFICIO ORIGiNAl ACQMPANADO DE lO~ 
ORIGiNAlES DE LA DOCUMENT ACIOf, 
COMPROBATORIA DEl GASTO 

FORMA TO DE COMPROaAClm 
RELACIONADO EN El F~MA I l 
INSTITUCiONAl DENOMINADO "RELACIÓfl 
DE DOCUMEN TOS ENTREGADOS Al 
MOOVLO DE PATRONATO DE FES 
CUAUTITL.,AN" QEBIDA.t.AENTf 
REOUISITADA '( ACOMPAÑADA DE U 
FOTOCOPIA DE LA OOCUMENTAClrn 
COMPROBATOR IA DEl GASTO 

FORMA TO OE COMPR02ACJÓ~ . 
RELACIONADA EN El FO~t.AATC 

INSTITUCIONAL ' RELACiÓN DE 
DOCUMENTOS EN TREGADOS A LA FES
CUAUTITL..ÁN" DEBIDA.\o!ENTE 
REOUI SITADA 



TRÁMITE:GASTO A RESERVA DE COMPROBAR DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA; HASTA SU RECUPERACiÓN 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA MISMA. 

r ~·'r~~ CONTRARECIBO. PARA SER 
POR El DEl DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO DE 
OEPENOENClA 

DOCUMENTO FUENTE 

DElGA$TO 

DOCUMENTO 
CONTABllIZADOR DE CARGO 

1106-00-000-000-0 DEUDORES 
ON-OOO-OOO-OOO GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 

DEL FONDO DE OPERACIÓN 
QON.OO().OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

"IlIHJ().OOO-OOO-OOO ooct.t.4ENTOS POR TRAMITAR 
ON-OOO-OOO-OOO REEMBOLSOS DEL FONDO DE 

OPERACIÓN 
QM.()()().«XI DEUDORES 
~ NOMBRE DE l OElJOOR 

1113-OO-OCJO.OOO.. 
ON-OOO-OOO-OOO 

()()M.()roOOO 

~ 

ON-OOO-OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

61Ql -00-00Q..()oo'OOO 
ON-OOO-~ 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

CONTRARECIBOS POR ENTREGAR O 
COBRAR 
REEMBOLSOS DEL FONOO DE 
OPERACIÓN 
DEUDORES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

INSTITUCIOO BANCARIA 
NUMERO DE CUENTA BANCARIA 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 
DEL FONDO DE OPERACIÓN 

1102-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-OOO 
ON-~ 

OON-OOO 

DE ABONO 

BANCOS 
INSTIWCIÓN BANCARIA 
NJMERQ DE CUENT,A B»ICARIA 
GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR OEl FONOO DE 
OPERACIÓN 

''06-00-000-000-0 DEUDORES 
ON-OOO-OOO-OOO GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 

DEL FONDO DE OPEP .... clON 
QM.()()().«XI NOU8Rf DEL DEIJOOR 

" CJ3.OO.()()G.() 
ON-OOO-OOO-OOO 
~ 

OON-OOO 

111 3-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

PRESUPUESTO DlSPONBlE 
SUBPR~ PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUEST AL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

DEUDORES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARnOA PRESUPUESTAl 

REGISTROS 

L1BROOlARIO 
lIBRO MAYOR 
LIBROS AUXJllARES 

POLíTICAS DE OPERACIÓN 

EN El FOR~TO 
OENOMINADO .. 
DOCUMENTOS ENTREGAOO~ 
LA FES-CUAl lTln 
DEBIDAMENTE REOUISITAOA 



TRÁMITE: REGISTRO DEL PAGO A PROVEEDORES CON EL FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA HASTA LA RECUPERACiÓN DEL MISMO; 
--- CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA MISMA. 

OPERACION 

No. CONCEPTO PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABIUZADOR 

1 IRECEPCiOiI DE LA FACTURA DEÚEVENTUALMENTE I FACTURA ORIGINAL PÓLIZA DE DIARIO 
PROVEEDOR PARA SU TRAMITE DE PAGO 
CON RECURSOS OEL FONDO DE 
OPeRACIÓN DE LA DEPENDENCIA y 
AFECTACIÓN AL PRESUPUESTO DE LA 
IIISMA 

'; I~: 
2 IENtREGA DEI. CHEQUE DE LA CUENTAlEVENT\JALMENTE 

DEL FONDO DE OPERACIÓN POI' 
CONCEPTO DE PAGQ DE FACTURA Al 
PAO\IEE.DOR 

1 IENTREGA DEL FORMATO INSTITUCIONAÚEVENTUALMENTE 
IlENDMIHADO "FORMA MÚI. TIPlE" A LA 
l.NOAO DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEl PATRONATO UNIVERSITARIO 
CUAlJTITlAN PARA TRAMITAR U\ 
RECUPERACiÓN DEL FONDO DE 
OPeRACIÓN 

• ILllERACION DEL FORMAToIEVENTUALMENTE 
INSTTTUCfONAL DENOMINADO 
CXlNTRARECIBO. PARA SER COBRADO 
POR El OEPART AMENTO DE 
PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA POR 
CONCEPTO DE LA RECUPERACiÓN DEL 
FONDO DE OPERACIÓN 

IPÓUZA CHEQUE IPOUZA DE EGRESOS 

~~~~~~:"::'POLIZA DE DIARIO 

DE LA FOTOCOPIA DE LA 
FACTURA DEI 
PROVEEDOR) 

FOTOCOPIA DE LA F~""'IPOLIZA DE DIARIO 
MUL TIPLE (ACOMPANADA 
DE LA FOTOCOPIA DE LA 
FACTURA DEL 
PROVEEDOR) 

e u E N T A S 

DE CARGO 

NÚMERO NOMBRE 

1109-00-00()..()()().OOO DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
QN..()OO..~OOO REEMBOLSOS DEL FONDO DE 

OPERACION 
OON-OC>O-OOO PROVEEDORES 

OON-OOO NOMBRE DEL PROVEEDOR 

1113-00-000-000-000 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUEST AL 

QON.()()().OOO GRUPO PRESUPUEST AL 
OQN.OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

2102~ PROVEEDORES 
I)N.()()().()O( ~E DEL PROVEEDOR 

1107-00-000-000-000 
I)N.()()().()O( 

OON·QOO.OOO 
OON-OOO 

1110-00-000-000-00 

QN.()()().()()().OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

6101-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

DOCUMENTOS EN TRÁMITE 
REEMBOI.SOS DEL FONDO DE 
OPERACION 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

CONTRARECIBOS POR ENmEGAR o 
COBRAR 
REEMBOI.SOS DEL FONDO DE 
OPERACiÓN 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUEST AL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

DE A BONO 

NÚMERO T NOMBRE 

2102·()()'()()()'()()()'OOO I PROVEEDORES 
OON·()()()'OOO NOMBRE DEL PROVEEDOR 

1103-()().()()(H)C)(OOO 
QN.()()().()()().OOO 

QON.{)()().()() 

QON.OOO 

1102~ 

0f+.000.000-000 
QON.{)()().()() 

QON.OOO 

11_()()().OOO 
~ 

OON·()()()'OOO 
QON.OOO 

1107·()O..QOO.OOO-OOO 
ON-OOO-()()().OOO 

OON·()()()'OOO 
OON·OOO 

111 J-O().QOO-OOO-OOO 
ON-OOO-OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA. PRESUPUESTAL 

BANCOS 
INSTITLlCIÓN IINICARIA 
NUMERO DE CUENTA BANCARIA 
PROVEEDORES 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
REEMBOI.SOS DEI. FONDO DE 
OPERACION 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

DOCUMENTOS EN TRÁMITE 
REEMBOLSOS DEL FONDO DE 
OPERACiÓ N 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

'iS· 

5 IRE<:IOPCION DEL CHEQUEOUE. POR! EVENTUALMENTE I CHEOUE 
CONCEPTO DE RECUPERACiÓN DEL 

POllZA DE INGRESOS 
1101-OC).{)()()-()(OOO CAJA 1110-()()..()OO-{)()OOO CONTRARECI80S POR ENTREGAR 

FQN)() DE OPERACIÓN NOS ENTREGA LA 
u.lAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEl. PATRONATO UNIVERSITARIO E'" 
CUWT1TLÁN 

6 IDEPóSITO A LA CUENTA BANCARIA DEÚEVENTUALMENTE 
FONDO DE OPERACIÓN DE LA 
DEPENDENCIA DEL CHEQue RECIBIDO DE 
LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEl PATRONATO UNIVERSITARIO 
CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE LA 
RECUPERACiÓN OEL MISMO 

COPIA DE LA FICHA DElPOLIZA DE INGRESOS 
DEPOSITO BANCARIO 

ON-OOQ.OOO.OOO FONDO DE OPERACION 
OON-OOO-OOO PROVEEDORES 

1102-00-000-~ 

QN.()()().()()().OOO 
QN.()()().OOO 

OON·OOO 

BANCOS 
INSTITUCiÓN BANCARiA 
NUMERO DE CUENTA BANCARIA 
PROVEEDORES 

ON-OOO-OOO-OOO REEMBOLSOS DEL FONDO DE 
OPERACiÓN 

OON-OOO-OOO PROVEEDORES 
OON-OOO NOMBRE DEL PROVEEDOR 

1101 -00-000-000-000 
ON-()()(),()()(),OOO 

OON-OOO-OOO 

CAJA 
FONDO DE OPERACIÓN 
PROVEEDORES 

REGISTROS 

lIBRODIARIQ 
UBROMAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

UBRODlARIO 
UBROMAYOR 
UBROS AUXILIARES 

LlBRODIARIQ 
UBROMAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
UBROS AUXILIARES 

LlBRQDIARIQ 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POlITICAS DE OPERACIÓN 

·FACTURA SELLADA POR EL 
ALMACEN A TRA ves DE LA 
CUAl TESTIFICA LA 
RECEPCION DEL BIEN 
ADQUIRIDO. 

·OFICIO DE AUTORIZACION 
DEI. GASTO. 

·ORIGINAL DEL FORMATO 
INSTITUCIONAL DENOMINADO 
"PEDIDO" GENERADO POR EL 
DEPARTAMENTO DE 
ADQ(.OSICIONES DE LA 
DEPENCENCIA 

¡POilZA CHEQUE ORIGiNAl 
FIRMAOII POR EL BENEFICIARIC 
Y CON LA FECHA DE 
RECEPOON DEL CHEQUE 

FORMA MÚlTIPLE 
RELACIONADA EN EL FORMATO 
INSTITUCIONAL DENOMINADO 
"RELACIÓN DE DOCUMENTOS 
ENTREGADOS AL MODuLO DE 
PATRONATO DE LA FES 
CUAUTITL.ÁN DEBIDAMENTE 
REOUfSlT ADA 

FORMA MÚlTiPLe: 
RELACIONADA EN EL FORMATO 
INSTITUCIONAL DENOMINADO 
-RELACtóN DE DOCUMENTOS 
ENTREGADOS A LA FES-
CUAUTlnÁN- DEBIDAMENTE 
REQUISIT ADA 

COPIA AL CARBóN DE LA FlOtA 
DE DEPOSITO BANCARIC 
SELlADA y CERTIFICADA POR 
EL BANCO 



TRÁMITE: REGISTRO DEL COMPROMISO PREVIO CREADO PARA EL PAGO DE HONORARIOS 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

OPERACION 

No. CONCEPTO PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONT ABllIZADOR 

NÚMERO 

1 CREACION POR LA DlRECCION GENERAL PERIODICAMENTE REPORTE DE PREVIOS POllZA DE DIARIO 
DE PERSONAL DE LA UNAM DEL 6101 -~ 

COMPROMISO PREVIO CON AFECTACIÓN A ON-~~OOO 

LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES OO~ 

AUTORIZADAS PARA El PAGO DE OON-OOO 
HONORARIOS 

110!H)(}.~QOO.OO() 

ON-~ 

OO~ 

OON-OOO 

-----

C u E N T A S 

DE CARGO DE ABONO REGISTROS POLlTlCAS DE OPERACION 

NOMBRE NÚMERO NOMBRE 

LIBRO DIARIO ORIGINAL DEL LISTADO DE 
PRESUPUESTO EJERCIDO 1103-~O~~ PRESUPUESTO DISPONIBLE LIBRO MAYOR COMPROMISOS PREVIOS 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl ON-O~~OOO SUBPROGRAMA PRESUPUEST AL LIBROS AUXILIARES GENERADOS POR LA UNAM 
GRUPO PRESUPUESTAL OON-~OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUEST AL OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAl 

COMPROMISOS PREVIOS 410~~~OOO COMPROMISOS PREVIOS POR 
DISPONIBLES EJERCER 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL O~ SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUEST AL OON-OOO-OQO PARTIDA PRESUPUESTAL 
NUMERO DE COMPROMISO PREVIO OON-OOO NUMERO DE OOMPROMISO PREVIO 

¡ 



TRÁMITE: REGISTRO DEL PAGO A LOS ACREEDORES POR CONCEPTO DE HONORARIOS 
CON AFECTACiÓN AL COMPROMISO PREVIO 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABllIZAOOR 

1115-01J.«)().O() 

~ 
OIJN.OOO.OOO 

IX»+-OOO 

11' l-OO-000-~ 

ON-()()().()()().ooo 
OON-OOO-ooo 

QON.ooo 

210~OOO 

ON-()()().()()().OO 
()()M.()()().O( 

2106--()()..()()(H)() 
QN-()()().()()(ooo 

QON.()()().ooo 

61Q4-QO..OOO..QOO..OOO 
ON-()()().()()().ooo 

QON.()()().OOO 
QON.ooo 

DE CARGO 

DOCUMENTOS POR TRNAIT AA 
ACREEDORES 
t-KlNORARIOS 

NOMBRE DEL ACREEDOR 

COMPROMISOS PREVIOS 
COMPROMETIDOS 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTA!. 
PARTIDA PRESUPUESTA!. 
M.JMERO DE COMPROMISO PREV10 

I-K>NORARIOS 

NOMBRE DEL ACREEDOR 

ORDENES DE P .... GO POR ENTREGAR O 
COBRAR 
ACREEDORES 
HONORARIOS 
NOMBRE DEL ACREEOOR 

ISR POR TRASLADAR 
HONORARIOS 

NOMBRE OEL ACREEDOR 

IVA POR RETENER 
HONORARIOS 

NOMBRE DEL ACREEDOR 

COMPROMISOS PREVIOS EJERCIDOS 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
PROGRAMA PRESuPUESTAL 
t-AJMERO DE COMPROMISO PREVIO 

2101~ 

OON-OOO-OOO 
()(N.()()() 

210J..O(H)()().OO( 
QON.CJOO.OOO.OOO 

OON-OOO-OOO 

210&-~ 
ON-OOO-O()().OOO 

()(JN.()()().QOO 

11~CJOO.OOO.OOO 

~OOO 
OON-OOO-OOO 

()(N.()()() 

DE ABONO 

ACREEDORES 
HClN()RAAIOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

!SR POR TAASl.ADAR 
HONORARIOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

rvA POR RETENER 
HONORARIOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

COMPROMISOS PREVIOS DISPONIBLES 
SUBP~ PRESUPUESTA!. 
PARTIDA PRESUPUESTA!. 
NÚMERO DE COMPROMISO PREVIO 

'.'.""'" :,::::':{::::::}}}:::L}, 
1109-Q0.00().00() 

ON-()()().()OO.OOO 
()(JN.()()().QOO 

OQN-OOO I NOMBRE DEL ACREEDOR 

OON-OOO 

111 5-00-00~O~OOO 

ON-OOO-OOO-OOO 
OON-OOO-OOO 

OON-OOO 

ON-~~OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

COMPROMISOS PREVIOS 
COMPROMETIOOS 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
PROGRAMA PRESUPUESTAl 
NlJMERO DE COMPROMISO PREVIO 

HONORARIOS 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

REGISTROS POlITICAS DE OPERACIÓN 



TRÁMITE: REGISTRO DE LA CREACiÓN, EJERCICIO Y RECUPERACiÓN DE FONDOS REVOLVENTES 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 

MÚLTIPLE (ACOMPAÑADA! 
DE LA FOTOCOPIA DE 
DOCUMENTACI6N 
COMPROBATORIA 
GASTO 

DOCUMENTO 
CONTABllIZADOR 

1106-~000-000 

ON-OOG-OOO-OOO 
OON-OOO-OOO 

111~ 

ON-OOG-OOO-OOO 
OON-OOO-ooo 

OON-OOO 

ON-OOO-OOO-ooo 
OON-OOO-ooo 

OON-ooo 

6101-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-ooo 

OON-OOO-ooo 
OON-ooo 

DE CARGO 

DEUDORES 
FONDOS REVOLVENTES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
ACREEDORES 
REEMBOlSOS DE FONDO REVOLVENTE 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUEST Al 

DOCUMENTOS EN TRAMITE 
ACREEDORES 
REEMBOLSOS DE FONDO REVOLVENTE 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

CONTRA-RECIBOS POR 
ENTREGAR O COBRAR 
ACREEDORES 
REEMBOLSOS DEL FONDO REVOLVENTE 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

ACREEDORES 
REEMBOLSOS DEL FONDO REVOLVENTE 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

1102-~000-000 

ON-OOO-QOO-OOO 
ON-OOG-ooo 

OON-OOO 

2101.00.000-000-000 
CJN.OOO-OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 

1103-00-000-000-00 
ON-OOO-OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

1107-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-ooo 

OON-OOO-ooo 
OON-ooo 

111 3-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-ooo 

OON-OOO-OOO 
OON-ooo 

ON-OOO-OOO-OOO 
OON-OOO-ooo 

OON-ooo 

DE ABONO 

BANCOS 
INSTITUCI6N BANCARIA 
NÚMERO DE CUENTA BANCARIA 
FONDOS REVOLVENTES 

ACREEDORES 
REEMBOlSOS DE FONDO REVOlVENTE 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
ACREEDORES 
REEMBOLSOS DE FONDO REVOLVEN1E 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

DOCUMENTOS EN TRAMITE 
ACREEDORES 
REEMBOLSOS DEL FONDO REVOLVENTE 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

CONTRA-RECIBOS POR 
ENTREGAR O COBRAR 
ACREEDORES 
REEMBOLSOS DEL FONDO REVOLVENTE 
NOMBRE DEL ACREEDOR 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POLlTICAS DE OPERACiÓN 



TRÁMITE: REGISTRO DEL GASTO A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES Y SU CANCELACiÓN 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

NOTA: REGISTRO EN ROJO EN lAS CUENTAS OE 
PRESUPUESTO 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABlllZAOOR 

DE DIARIO 
1107 -OO-O<XH)()()...()( 

ON-IJ<X>OO(}-ooo 

ON-OOO-OOO 
OON-ooo 

1113-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-ooo 

OON-OOO-OOO 
OON-ooo 

(1<.000-000-000 

OON-OOO-OOO 
OON-ooo 

610 1..()()..()()O..OOQ-OOO 
(1<.000-000-000 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

1101.QO.OOO-()()1). 
QN.OO(H)()I)-() 

110HJO·000-000-000 
(1<.000-000-000 

6101-00-~OOO-OOO 

(1<.000-000-000 
OON-OOO-OOO 

OON-ooo 

DE CARGO 

DOCUMENTOS EN TRAMITE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITL.AN 
GASTOS GENERALES 
FES-CUAUTITLÁN 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUEST~ 
GRUPO PRESUPUESTA!. 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

CONTRA-RECI80S POR ENTREGAR O COBRAR 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
l.NIOAD DE PROCESO ADMfNlSTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO Ct..IAUTlTlÁN 
GASTOS GENERAlES 
FE5-CUAl/TlTlAN 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

CAJA 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
\H[w) DE ADMINISTRACIÓN DEL 
PATRow.TO IHVERSITARIO EN CUN.1TTT1.ÁN 

CIo.JA 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
'-"'DAD DE ADMINISTRACIÓN DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO EN 
CUAlITITlÁN 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

21~OOO 

ON-OOO-OOO-ooo 
OON-OOO-OOO 

110~{)()(H)()()-OOQ 

ON-OOO-1lOO-OOO 
OON-1lOO-OOO 

OON-OOO 

DE ABONO 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 
A LA UPA·CUAUTlTLAN 
GASTOS GENERALES 
FE5-CUAlfTITt..AN 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

DOCUMENTOS EN TRAMITE 
GASTOS A RES ERVA DE COMPROBAR A 
LA lJIIlOAO DE PROCESO 
AOMtNISTRATIVO DEL PATRONATO 
lNIVERSITARIO CUAUTln...iI.f 

REGISTROS 

~OOG-OOO GASTOS GENERALES 
OON-OOO FES--CUAtJTITlAN 

1113-0()...()()().000 
ON-OOO-1lOO-OOO 

0CJ<.Il00-000 
OCJ<.OOO 

!JN.OO().()Q(). 

OON-«JO.{JQQ 

OCJ<.OOO 

ON-{)()(H)()()-OOQ 

0CJ<.Il00-000 

1103-~~ 

(I<.~ 

0CJ<.Il00-000 
OON-OOO 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

CONTRA-RECl80S POR ENTlIEGAA O I LleRO .... YOR 
C08R.AR LIBROS AUXILIARES 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A 
LA lNOAO DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRDNO.TO 
IHVERS/TARIO CUN.1TTT1.ÁN 
GASTOS GENERAlES 
FES-C\.WJTlT1.AN 

GASTOS" RESERVA DE COMPROBAR 
A LA UP .... CUAUTITlÁN 
GASTOS GENERALES I LIBROS AUXILIARES 

FE5-CUAUTlTlÁN 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

POLiTlCAS DE OPERACIÓN 

REOUISITADA 



TRÁMITE: REGISTRO DE GASTO A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES HASTA SU COMPROBACIÓN (PSlGO DE CONSUMO DE ENERGíA ELÉCTRICA) 
----CON AFECTACIÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. (PRIMERA PARTE) 

OPERACiÓN C U E N T A S 

DOCUMENTO 
No. e o N e E P T o PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE CONTABlllZADOR DE CARGO DE ABONO REGISTROS pOliTICAS DE OPERACIÓN 

NUMERO NOMBRE NUMERO NOMBRE 

1 ~~~ON~~~~C~~ ~~~~~~v.p~~~U PERIOOICAMENTE RECIBOS DE LA COMPANV. DE POLlZA DE DIARIO 
11~OOO DOCUMENTOS POR TRAMITAR 2102-0().<l00.~ PROVEEDORES 

LIBRO DIARIO 
LUZ Y FUERZA DEL CENTRe 

ON-OOO-OOO-OOO COMPROBACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE ON-OOO-OOO-OOO CIA. DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO LIBRO MAYOR 
ORIGINALES 

COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO LIBROS AUXILIARES 

ADMINISfRATlVAO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO EN CUAUTITlÁN 

OON-OOO-OOO GASTOS GENERALES 
OON-OOO FES-CUAUTmAN 

~,;;' "!'!!'; ., - :.~ 
,- .>" . - ~~;:.,,~ .. .. ~. - .,. -

2 ENTREGA A LA lHDAO DE PROCESO ADMINISTRA TNI: PER100ICAMENTE FOTOCOPIA DEL FORMATO DE POUZA DE DIARIO 
1107~ DOCUMENTOS EN TRAMITE 21~ GASTOS A RESERVA DE ~08AR LIBRO DIARIO FORMA MUL TIPLE RELACIONADA a. 

DEL PATR0N4TD UNIVERSITARIO CUAUTmAN DEl "GASTOS A RESERVA DE 
0N-00().<l00.() GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA A LA lJNIOAO DE PROCESO AOMfHISTRA TIVD LIBRO MAYOR EL FORMATO INSTITUCIONAl 

FORMATO lNSTJTVCIONAl. DENOM1NADO "GASTOS • COMPROBAR" UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRA TIllO DEL DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN LIBROS AUXILiARES DENOMINADO "RELACIOH DE 
RESERVA DE COMPROBAR" (pARA EL PAGO DE PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTmAN 

DOCUMENTOS ENTREGADOS Al 
ENERGIA ELÉCTRICA) ON-()OO.OOO CUAUTITlÁN ON.ooo.~ GASTOS GENERAlES 

MÓDULO DE PATRONATO DE FES 

OON-OOO GASTOS GENERALES OON-~ FES-CUAUTmAN CUAUTIT\.AN" DEBIDAAENTE 

FES-CUAUTITLÁN REaUISITADA 

111 J...OO-OOO-OQO.OOO PRESUPUESTO COMPROMETIDO 1103-00-00()..000-000 PRESUPUESTO DISPONIBLE 
ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUEST AL ON-OOO-~ SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

QON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL OON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAl 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUEST AL OON-OOO PARTIDA PRESUPUE3TAl 

3 lIBERACION DEL FORMATO INSTITUCIONA PERIOOICAMENTE FOTOCOPIA DEL FORMATO DE POLIZA DE DIARIO LIBRO DIARIO FORMA MUL TIPLE RELACIONADA e'" 
DENOMINADO "CONTRARECIBO~ PARA SER COBRA~ -GASTOS A RESERVA DE 111 ().OO-OO().OO()...OOO CONTRA-RECIBOS POR ENTREGAR O 11D7-00-0Q0..OO().OOO DOCUMENTOS EN TRAMITE 

LIBRO MAYOR EL FORMATO INSTITUCIONAL 
EN LA UNIOAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL COMPROBAR- COBRAR DN-OQO-.()()()...OO() GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 

LIBROS AUXILIARES DENOMINADO -RELACiÓN DE 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR El ON-OOO-~ GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO OEL DOCUMENTOS ENTREGADOS A FES 
CHEOue CORRESPONDIENTE AL GASTO A RESERV' UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO OEl PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITlÁN- DEBIDAMENTE 

DE COMPROBAR OON-OOO-OOO PATRONATO UNIVERSITARIO EN OON-OOO-OOO CUAUTITlÁN REOUtS/TADA 
OON-OOO CUAUTITLÁN OON-OOO GASTOS GENERALE!S 

GASTOS GENERALES FES-CUAUTITLÁN 
FES-CUAUTITLÁN 

6101-00-000-000-000 PRESUPUESTO EJERCIDO 11 13-00-000-000-000 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
ON-OOO-OOO-ooo SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 

OON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL OON-OOO-OOO G RUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAl OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

• RECEPCiÓN DEL CHEQue QUE POR CONCEPTO DEL PERIODICAMENTE CHEQUE PÓliZA DE INGRESOS LIBRO DIARIO FOTOCOPIA DEL CONTRA RECIBO 
GASTO A RESERVA DE COMPROBAR NOS EXPtDE_ ~ 1101 -00-000-000-000 CAJA 111 ().OO-OOO-OOO-OOO CONTRA-RECIBOS POR 

LIBRO MAYOR FIRMADO Y FECHADO DE RECIBIOC 
UNIDAD DE PROCESO ADMIN tS:-RATIVO DEL ON-OOO-~ GASTOS A RESERVA DE ENTREGAR O COBRAR 

LIBROS AUXILIARES POR EL DEPARTAMENTO DE 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLAN COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ON-OOO-OOO-OOQ GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA PRESUP.UE5.T.O_OE.LA OEP.EfjQQ.jCIA 

ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO OEl 
UNIVERSITARIO EN CUAUTITlÁN PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITL.ÁN 

OON-OOO-OOO GASTOS GENERALES 
DON-ODa FES-CUAUTITLÁN 

---



TRÁMITE: REGISTRO OE GASTO A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES HASTA SU COMPROBACiÓN (PAGO DE CONSUMO DE ENERGíA ELI~CTRICAI 

CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. (SEGUNDA PARTEI 

5 DEPOSITO A lA CUENTA BANCARIA DEL FONDO DE PERIOOICAMENTE COPIA DE lA FICHA O POLlZA DE INGRESOS LIBRO DIARIO COPIA DE LA FICHA DE DEPÓSITO 
OPERACIÓN DE LA DEPENDENCIA DEL CHE~Ue DEPOSITO 1102-00-000-000-000 BANCOS 1101-00-000-00Q..OOO CAJA 

LIBRO MAYOR BANCARIO SELLADA Y CERTIFICAD~ 
ON-OOO-OOO-OOO INSTITUCIÓN BANCARIA ON-OOO-OOO-OOO RECIBIDO DE LA UNIDAD DE PROCEse GASTOS A RESERVA DE 

LIBROS AUXILIARES POR R EL BANCO 
I ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO E" ON·OOQ.OOO NUMERO DE CUENTA BANCARIA COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 

CUAUTITLÁN. POR CONCEPTO DE GASTO A RESER V.A ON-OOO GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
! 

DE COMPROBAR (GASTOS GENERALES) UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN 
OEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN 

i CUAUTITLAN 
I 

: 

6 AFECTACIQN A LA CUENTA BANCARIA DEL FONDO DE PERIODICAMENTE CHEQUE DE CAJA POLlZA DE DIARIO LIBRO DIARIO 
OPERACiÓN: POR CONCEPTO DE LA COMPRA DEL PÓLIZA DE INGRESOS 2102-00-000-000-000 PROVEEDORES 11 02-00-000-000-000 BANCOS 

U BROMAYOR 
CHEQUE DE CAJA A FAVOR OE LA CIA. DE LUZ ON-OOO-OOO-OOQ BANCA CONFIA ON-OOO-OOO-OOO INSTITUCiÓN BANCARIA 

U BROS AUXILIARES 
FUERZA DEL CENTRO QN-OOO-OOO NÚMERO DE CUENTA BANCARIA 

ON-OOO GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN 
CUAUTITLÁN 

RECEPCiÓN DEL CHEQUE DE CAJA ADQUIRIDO 
PARA PAGAR El CONSUMO DE ENERGiA 11 01-00-000-000-000 CAJA 2102-00-000-000-000 PROVEEDORES 

EU:CTR1CA ON-OOO-OOO-OOO CHEQUES DE CAJA ON-OCJO-OOQ-OOO BANCA CONFIA 

7 ENTREGA DEL CHEQUE DE CAJA PARA SER PAGADO A PERIOOICAMENTE CHEQUE DE CAJA paLIZA DE EGRESOS LIBRO DIARIO 
LA COMPAÑiA DE lUZ Y FUERZA DEL CENTRO 110f>.00-000-OOO-OOO DEUDORES 11Q1-OO--OQO...()() CAJA lIBROMAYQR 

ON·()()()'()()()'OOO CHEQUES DE CAJA (IN.OOO.Q()().O CHEQUE DE CAJA 
LIBROS AUXIUARES OON-OOO-OOO NOMBRE OEl DEUDOR 

a ~~~:DE~C~~;~~c~~;~7~~~':~U PERlOO1CAMENTE RECIBOS DE LA COMPANIA DE PDLIZA DE DIARIO LIBRO DIARIO RECIBOS ORIGINALES SEUADOS 
LUZ y FUERZA DEL CENTRO 2102-00-000-000-000 PROVEEDORES 1108-~ DEUDORES 

LIBRO MAYOR IlERIFICADOS POR LA COMPAÑIA DE 
OON-OOO-OOO-OOO CIA. DE lUZ Y FUERZA DEL CENTRO (IN.OOO.Q()().O CHEQUES DE CAJA 

LIBROS AUXIUARES LUZ y FUERZA DEL CENTRO 
llON-OOO-OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

.7;,'.,':; 
. ~., 

-~,)'.- 'It\:l(t' 
.... : . <, 

~~ . ¡," 
'; . :~ :",::",. ; \' ~ ;~;. :.; . ;;·"';i;>;.( ': 

. '-. f' < 

" , , 
; .<, " • • > .;.:'",.:' .'~ 

g ENTREGA A LA DlRECCiON GENERAl DE FINANZAS ~ EVENnJALMENTE I PO<.IZA CHEQUE IPOLIZA DE EGRESOS ~DlARIO !POLIZA CHEQUE ORIGINAl. FIRMADA 
LA UNAM DEL CHEQUE DE LA CUENTA DEL FONDO DE 1 1~ DEUDORES llQ2~OOO BANCOS 

LIBRO MAYOR FECHADA DE REC1BIOO 
OPERACIÓN PAAA "TRAMITE DEL CERTIFICADO DE ON~ CERTIFICADOS DE ENTERO IJN.OOO.OOG.OOO INSTITUCIÓN BANCARIA 

~S AUXILIARES 
ENTERO OON-OOO-OOO DIRECCIÓN GENERAL DE FINANZAS-UNAM IJN.OOO..OOO NUMERO DE CUENTA BANCARIA 

ON-OOO CERT1FJCAOO DE ENTERO POR GASTOS A 
RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN 

- -- ---------- -



TRÁMITE: REGISTRO DE GASTO A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES HASTA SU COMPROBACIÓN (PAGO DE CONSUMO DE ENERGíA ELÉCTRICA} 

CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. (TERCERA PARTE} 

10 RECEPCION DEL CERTIFICADO DE ENTERO a UE PO" EVENTUALMENTE CERTIFICADO DE ENTERO PÓLIZA DE DIARIO LIBRO DIARIO CERTIFICADO DE ENTERO ORIGINAL 

CONCEPTO DEL REMANENTE DEL GASTO A RESERW 1109-00-000-000-000 DOCUMENTOS POR TRAMITAR 1106-00-000.000-000 DEUDORES LIBRO MAYOR 
DE COMPROBAR NOS ENTREGA LA OIREc eló,., ON-OQO.OOO-OOO COMPROBACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE ON-OOO-QOO..OOO CERTIFICADOS DE ENTERO LIBROS AUXILIARES 
G ENERAL DE FINANZAS DE LA UNAM COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO OON-OOO-OOO DIRECCiÓN GENERAL DE F INANZA5-UNAM 

ADMIN ISTRATIVO OEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN 

- NOTA: REGISTRO EN ROJO EN LAS CUENTAS DE OON-OOO-OOO GASTOS GENERALES 

PRESUPUESTO OON-OOO FES-CUAUTITLÁN 

6101 -00-000-000-000 PRESUPUESTO EJERCIDO 111 ),00·000-000-000 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESU?UEST Al 

ON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL ON.OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
ON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL ON·OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

11 ENTREGA A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO PERIODICAMENTE FOTOCOPIA OEL FORMATO DE PÓLIZA DE D IARIO llBROD!ARIO FORMATO DE COMPROBACIÓ' 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN EL ~COMPROBACIÓN DE GASTOS" 1107-00·000·()()()"OOO DOCUMENTOS EN TRÁMITE l ' Q9.00-00Q..OOO-OOQ DOCUMENTOS POR TRAMITAR U BROMAYOR RELAClONAOO EN EL FORMAle 

FORMATO INSTITUCIONAL DENOMINADO ON·QOO.QO()..O()() COMPROBACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE ON·()()()..OOQ..OOO COMPROBACIÓN DE GASTOS A RESERVA DE LIBROS AUXILIARES INSTITUCIONAL DENOMINAOC 

'COMPROBACIÓN DE GASTOS" ACOMPAÑADO DE LA COMPROBAR ALA UNIDAD DE PROCESO COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO "RELACIÓN DE DOCUMENTOS 

DOCUMENTACiÓ N ORIGINAL COMPROBATORIA DEL ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO ENTREGADOS AL MÓDULO DE 
GASTO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN PATRONATO DE FES-CUAUTITLÁN' 

OON-OOO·OOO GASTOS GENERALES OON..QOO..OOO GASTOS GENERALES DEBIDAMENTE REQUISnADA , 
OON-QOO FEs·eUAuTITLÁN OON·OOO FE5-CUAUTITLÁN ACOMPAÑADA DE LA FOTOCOPIA DE 

LA OOCUMENT ACIÓ" 
COMPROBATORIA DEL GASTO 

12 ACEPT ACION POR LA UNIDAD DE PROCES PER tOOICAMENTE FOTOCOPIA DEL FORMATO DE PÓlIZA DE DIARIO LIBRO DIARIO FORMATO DE CQMPROBACI()t<I 

ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIC "COMPROBACiÓN DE GASTOS 21QS-OO-OQO..()()()..O( GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 1107-00-()()()....()()( DOCUMENTOS EN TRÁMITE RELACIONADO EN EL FORMATe 

ACOMPAÑAOO DE l.)I ON·OOO-OC)().()()( COMPROBACIÓN DE GASTOS A RESERVA DE 
UBROMAYOR 

CUAUTITlAN DE LA COMPROBACiÓN DEL GASTO UNIDAD OE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL UBROS AUXILIARES INSTITUCiONAl OENOMINAOC 

RESERVA DE COMPROBAR, aUE POR CONCEPTO DE FOTOCOPIA DE LA PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN COMPROBAR ANTE LA UNIDAD DE PROCESO "RELACIÓN DE DOCUMENTOS 

GASTOS GENERALES LE ADEUDABAMOS DOCUMENTACiÓN ON-OOO-OOO-OOO GASTOS GENERALES ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO ENTREGADOS A LA FE5-CUAUTITLÁN' 
COMPROBATORIA OON-OOO-OOO FES-CUAUTlTLÁN UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN DEBIDAMENTE REaUISIT ADO 

OON-OOO-OOO GASTOS GENERALES 
OON-OOO FES-CUAUTITLÁN 

- --------- ----- -



TRÁMITE: REGISTRO DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA APLICADO PARA EL PAGO A PROVEEDORES (CARGO DIRECTO A LA CUENTA BANCARIA) 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA MISMA 

OPERACiÓN 

INo CONCEPT O PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABrUZAOOR DE CARGO 

MJr....1ERO 

C U E N T A S 

DE ABONO REGISTROS POlíTICAS DE OPERACIÓN 

NOMBRE i'U..1ERO NOMBRE 

1 I~~;~C~ ~~EPTO"O-E'COOS;6N" BOCARiA~ E -IV} 
SOBR E COMISIÓN BANCARIA POR LA COMPRA DEL 
CHEQUE DE CAJA 

,. ICHEOUE DE CAJA IPOLlZA DE DIARIO 
11*~()()().()()().OOO OOClJl\.1ENTOS POR TRAMITAR 

ON--QOO-OOO-OOO REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACIÓN 
ON-OOQ-OOO PROVEEDORES 

OON-OOO BAf'llCA CONFIA 

2102·QO-OOO--OOO.-QOO PROVEEDORES 
ON-OOO--OOO-OOO BANCA CONFIA 

JU BRO DIARIO 
UBRO MAYOR 
l iBROS AUXILlARES 

AFECTACIÓN A LA CUENTA BANCARIA DEL FONDO DE 
OPERACIÓN POR CONCEPTO DE COMISIÓN E IVA 
CORRESPONDIENTE: GENERADOS POR El CHEoue 
DE CAJA ADQUIRIDO 

111 ~OOO-OOO-OOO 
()N.QOO.QOO.OOO 

OON-QOO.OOO 
OON-ooo 

2102.oo-.~OOO 
()N.QOO.QOO.OOO 

PRESUPUESTO COfo./IPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUfSTAl 

PROVEEDORES 
BANCA CONFIA 

1103-QO-OOO--OOO.-OOO 
()N.QOO.QOO.OOO 

OON-QOO.OOO 
OON-ooo 

1102.()()..00Q-OOO-OOO 
()N.QOO.QOO.OOO 

OON-QOO.OOO 
OON-ooo 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

BANCOS 
INSTmJCIÓN BANCARIA 
NlJMERO DE CUENTA BANCARIA 
PROVEEDORES 

FORMATO INSTlTUCIONAl DENOMINADO "FOR~ ~~ooo-ooo REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACIÓN ON-()()()..OQO-OOO REEMBOLSOS DEL FONDO DE LIBRO MAYOR EN El FORPoAATO INSTlnJClONAl 
MÚLTIPLE" ACOMP~A DE LA DOCUMENTACióf.. ()()N.()()()..OOO PROVEEDORES OPERACIÓN LIBROS AUXILIARES DENOMfNAOO ~ElACtóN DE 

ORIGiNAl COMPROBATORIA DEL GASTO P~ OON-OOO ~ACONFlA OON-OOO-OOO PROVEEDORES ~OS ENTREGADOS Al 
TRM4ITAR EL REEMBOLSO DEL FOf\,IDO DE OPERACIÓN OON-OOO BHK:A CONFIA MOOUlO DE P~TRONA.TO DE U FE5-Cl.IAUl1T1 /IN" OFRIOAMEI 

REQUISITA 

),}l???::" "'" " ~" ~ o ' ,." """" ::,}}:::::i':: '.:"':':'.:':':"':'" """"""" ")):: ."":,, ",." , ,"" ': ·········· ""i"· :??\,\ i://./}::.,:,')·:::':····"·"·,,,·,,,., {o:: ."," " ~o':':':':' ,.,.,:::::::::)\, {{::: .. '.". ,.,,', ":.::::::::::::::::'::::/\\}:':"': :::::::::':::'::::,.:::::'::\ \?::i\::::·'·'·'·'·'·· '::':,..):::: "~'o',· "~ " ~ o ':' """, ""':.":':'.,::::'(:::.; .. .... ,'{{:""" """"" :., .. :':,." ....... ):\ '.' ... '.' ... '.'.' .. '.'.',,',',',',',',',',',",' " ~"~o ))i ." '.:":":::.';:'}?: .. ::{{\\\\::l 
3 LlBERACION DEL FORMATO INSTIlUCIONAI PERIODICAMENTE FOTOCOPIA DEL FORMATO O POLlZA DE DIARIO ...... .. . . ............. .. ......... .. . 

DENOMINAOO "CONTRARECIBO" PARA SER CANJEADO I "GASTOS A RESERVA DI 111~(J()().OO() CONTRA RECIBOS POR ENTREGARO 1107-00-000.000-000 OOCl.OoAENTOSENTRAMlTE LIBRO DIARIO ~~F~~~E~~ 
LA UNIDAD OE PROCESO AOMINISTRATJVO DEI COMPROBAR" CONJl.t.ITAMENTi COBRAR ON-()()(M)OO..OOO REEMBOlSOS DEL FONDO DE OPERACIÓf' LIBRO MAYOR 
PATRONATO UNIVERSITARIO cuAUTlTlAN ~.! CON LA FOTOCOPIA DE U ()N.{)()().()()ooo REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACIÓN PROVEEDORES LIBROS AUXILIARES =S ~S 
CONCEPTO DEL REEMBOLSO DE LA COMISI~ DOCUMENTACIÓN OON-QOO.OOO PROVEEDORES OON-QOO.OOO BANCA CONFIA LA FES-CUAlJ1lT~ 
=pA:"IAD~ ~E~:~~ ~~SIÓN GENERADA POR U COMPROBATORiA.. OON-OOO BNlCA CONFIA OON-OOO 0E810NdENTE REot.JtSITADA 

e101~ 
ON-OOQ-OO().000 

OQN-OOO.OO() 

OON-OOO 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

1113-OO-01JO.OOO.. 
0f0I.000.000.00 

OQN-OOO.OO() 

OON-OOO 

_00-000 
OON-OOO 

PRESUPUESTO cot.IPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPlJESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

BANCA CONFIA 

tE »:,,: 1 <: ':::): :: I 
OPERACIÓN DE LA DEPENDENCIA DEL CHEOOE DEPOSITO BANCARIO 1102·~()()()"()()()'OOO BANCOS llQl..()()-{)()(}.()()().OOO CAJA LIBRO DIARIO COPIA DE LA FIQ-4A DE 1

5 DEPOSITO A LA CUENTA BANCARIA DEL FONDO DE PERIODICAMENTE COPIA DE LA FICHA DE paLIZA DE INGRESOS I I ~ni 
RECIBIDO DE LA \A\lIOAO DE PROCESO AQMINI$TRATfVC ~ooo-ooo-ooo IN~ITUCIOO BANCARIA I ON-OOO-OOO-OOO FONDO DE OPERACIóN I~IBRO MAYOR DEPÓSITO BANCARIO SELlAD" 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAlJTITLÁN POR ON-~OOO MA4ERO DE CUENTA BANCARIA OON-OOG-OOO PROVEEDORES ILIBROS AUXILIARES y CERllFtCAOA POR El BNlCO 

CONCEPTO DE LA RECUPERACIÓN DEl MISMO OON-OOO PROVEEDORES 



.' 

• 

TRÁMITE: REGISTRO DE LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS ENTERADOS A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL_PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTITLÁN 
CON AFECTACiÓN A LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA MISMA 

CONCEPTO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS CON RETENCIÓN 
(CUENTA 218) 

DEL 
DE LA DEPENDENCIA El CUI\I. NOTIFICA 

lOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS CAPTADOS 
EFECTlVO Y ENTERADOS AL DEPARTAMENTO 
INGRESOS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
DE LA l.tIAM A 'TRA~S DEL "SISTEMA M 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS" (CUENTA DE 

Y 282) 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS CON RETENCIÓN 
(CUENTA 218) 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABIUZADOR 

DE DIARIO 
1109-00-000-000-000 

QN.QOO.OOO-OOO 

()QN.QOO.OOO 

610~OOO-OO~ 

DE CARGO 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS RETENIDOS 

1109-~()()(H)()() 

~ooo-ooo-OOO 

()QN.()()().OQO 

DE ABONO 

CUENTA DE eNGRESOS EXTRAOROtNARlQS 

4102~()()()..()()(). ¡INGRESOS EXTRAORDINAA:IOS ENTERADOS 
ON-OOO-OOO-OOO CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

4102-()()-()OO.()() 
ON-OOO-OOO-OOO 

EXTRAORDINARIOS ENTERADOS 

I~ INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

REGISTROS POLiOCAS DE OPERACIÓN 



TRÁMITE: REGISTRO DE LOS GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES 
CON AFECTACiÓN A LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA 

CONCEPTO 

l,.I\IlVERSITARIO CUAUTITlAN 
INSTITUCIONAL DENOMINAOO "'GASTO 

RESERVA DE COMPROBAR" 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 

COMPROBATORIA OEl GASTO 

DOCtJMENTO 
CQNTABIUZAOOR DE CARGO 

DOCUMENTOS EN TRAMITE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
lA\!IOAO DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO LNIVERSITARIO CUALlTITlAN 

~~OOO I GASTOS GENERALES 
()()tII-OOQ NOMBRE OEl SOllCITmTe 

1114-00-000-()()().OOO I tNGRESOS EXTRAORDINARIOS 
COMPROMETIDOS 

ON-ODO-OOO-OOO CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

ON-OOO-OOO-OOO 

O<NmO-OOO 
DON-OOO 

6102·00-000-000-000 I INGRESOS EXTRAORDINARIOS EJERCIDOS 
ON-OOO-~OOO CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

DEUDORES 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO U\lIVERSITARIO CUAUTITlAN 

DON-OOO-OOO I GASTOS GENERALES 
()('N-OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

~ 

COMPROBAR A LA LNDAO DE PROCESO 
ADMoISTRATlVO DEL PATRONATO 
l.NIVERSITARIO CUAlITITLAN 

00HJ0CHl00 GASTOS GENERAlES 
DON-OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

GASTOS A RESERVA CE COMPROBAR A LA 
LNIDAO CE PROCESO ADMINISTRATIVO OEl 
PATRONATO LNIVERSITARIO CUAUT1Tl.ÁN 

~OOO-OOO-OOO I GASTOS GENERAlES 
~OOO NOMBRE CEl SOLICITANTE 

DE ABONO 

2105-00-000-00CHIOO I ~OS A RESERVA DE COMPROBAR 
A LA t...NIDAD DE PRoceso ADMINISTRATIVO Del 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUALfTITLAN 

ON-ooo-ooo-OOO I GASTOS GENERALES 
OQN.OOO-OOO NOMBRE DEL SOLICITANTE 

110·HXHX)O-OOO-OOO I INGRESOS EXTRAOROINARIOS DISPONIBLES 
ON-OOO-OOO-OOO CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

[)()CUy1ENTOS EN 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
LtonDAO DE PROCESO AOMINISTRATrvO OEl 
PATRONATO LNrvERSITARIO CUAUTITLJ.N 

DON-ODD-QOO I GASTOS GENERAlES 
OON-OOO NOMBRE OEl SOLICITANTE 

1114-00-~OOO I INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
COMPROMETIDOS 

ON-OOO-OOO-OOO CUENTA DE INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

POR TRAMITAR 
COMPROBACIÓN DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR A LA LNOAIl DE PROCESO 
~STRATlVO DEL PATRONATO 

IINVERSlTARIO CI.WJTIT\.AN 
QN-OOO.OOO GASTOS GENERALES 

DON-OOO NOMBRE Del DEUDOR 

COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMIMSTRATfVO DEL PATRONATO 
LNIVERSITAAIO CUAUTITlAN 

DON-~OOO I GASTOS GENERALES 
OON-OOO NOMBRE DEL DEUDOR 

REGISTROS POliT1cAS DE OPERACIÓN 



TRÁMITE: REGISTRO DEL CANJE DE CHEQUE A FAVOR DE LA FES-CUAUTITLÁN; POR CHEQUE A FAVOR DE LA UNAM 

PERIODICIDAD DOC\..MENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABILIZADOR 
DE CARGO 

CHEOUE A FAVOR DE LA DEPENDENCIA 
DEPARTAMENTO DE INGRESOS DE LA MISMA 
SEA CANJEADO A FAVOR DE LA UNAM CON lR'Il 
DE LA CUENTA BANCARIA Del FONDO DE OPERACIÓN 

NÚMERO 

1 ' Ol·0(}'~()o(}'OOO 
ON-OOO-OOO-OOO 

1102-QO..OOO-~OOO 

ON-OOO-~OOO 

QN-OOO-OOO 
OON-OOO 

NOMBRE 

CAJA 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

BANCOS 
INSTITUCIÓN BANCARIA 
NUMERO DE CUENTA BANCARlA 
INGR esos EXTRAORDINARIOS 

NÚMERO 

210 l-QO..QOO.QQO..QOO 
IJN.OO~OOO-OOO 

QON..OOQ-OOO 

DE ABONO 

NOMBRE 

ACREEDORES 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
NOMBRE OEL ACREEDOR 

BANCOS 
INSTITUCIÓN BANCARIA 
MJMERO DE CUENTA BANCARIA 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

REGISTROS 

LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILiARES 

POLiTICAS DE OPERACIÓN 

CERTIFICADA POR El BANCO 



TRAMITE: REGISTRO DE LA REDISTRIBUCiÓN FINANCIERA 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

ENTREGA A 
PRESUPUESTO 

CO N CE PT O 

INSTITUCIONAL DENOMINADO 
REDISTRIBUCiÓN FINANCIERA" 

N 

NOTA: REGISTRO EN ROJO EN LA CUENTA DE 
PRESPUESTO 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE DOCUMENTO 
CONTABILlZADOR 

e U E N 

DE C ARGO 

NUMERO NOMBRE 

111~OO-OOO-OOO-OOO I PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

OON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

110~OO-OOO-OOO-OOO I PRESUPUESTO DISPONIBLE 
ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

ON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUEST AL 

DE ABON O 

NUMERO NOMBRE 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POLlTlCAS DE OPERACiÓN 

................. . . : ... :.:.:.:.:.:.:.:.:.:. :-:. :.:.:.:.: ..... 

,",""'''RAI PRESUPUESTO DISPONIBLE PRESUPUESTO COMPROMETIDO LIBRO DIARIO TRANSFERENCIA VERIF 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL PARTIDA PRESUPUESTAL UNNERSITARIA DE LA UNAM 



TRÁMITE: REGISTRO DE LA AFECTACiÓN POR CONCEPTO DE VALES DE ABASTECIMIENTO DE LA DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEEDURíA DE LA UNAM 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE DOCUMENTO 
CONTABILlZAOOR 

MJMERO 

1107-QO-()O(H)OO..OOO 
QN-OO(}.{)OO.() 

~ooo 

111 J...QO.{)()()-()()( 
(N.O<JG.OOO.OOO 

0l+-000-000 
OON-ooo 

DE C ARGO 

NOMBRE 

OOCUMENTOSENTRAMITE 
PROVEEDORES 
DIRECCIÓN GENERAL DE PROVEDURiA 
DELA~ 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARnDA PRESUPUESTAL 

61 01-00.000-000-000 I PRESUPUESTO EJERCIDO 
~ooo--~OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 

()N-{)()(}.OOO GRUPO PRESUPUESTAl 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAl 

DE ABONO 

NÚMERO NOMBRE 

2102-oo-ooG-OOO-000 I PROVEEDORES 
0l+-000-000-000 I DIRECCIÓN GENERAL DE 

PROVEDURiA DE LA lJNAM 

110~ 

0l+-000-000-000 
oon-ooo-ooo 

00N-r00 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMtI PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUESTAl 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

0l+-000-000-000 I PROVEEDORES 
~ooo DIRECCIÓN GENERAL DE 

PROVEDURÍA DE LA UNAM 

111J-OO..OO()..OOO-OOQ I PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
()N..()OO..()()OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 

OQN-()()()..OOO GRUPO PRESUPUESTAl 
l)()t.H)OO PARTIOA PRESUPUESTAL 

REGISTROS po LincAS DE OPERACIÓN 



TRÁMITE: REGISTRO DE LA CREACiÓN DE UN COMPROMISO PREVIO 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

C O N C E P T O 

UNIVERSITARIO 
DOCUMENTO 
DENOMINADO FORMA MÚLTIPLE A 
DEL CUAL SE SOlICITA LA CREACiÓN 

ICOMPROMISO PREVIO 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABllIZADOR DE CARGO 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 

OON-OOO I PARTIDA PRESUPUESTAL 

11~OOO 

ON-OO()..()()().OOO 
OON-OOO-OOO 

OON-OOO 

COMPROMISOS PREVIOS 
DISPONIBLES 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUEST AL 
NÚMERO DE COMPROMISO PREVIO 

110:>-00-000-QOO.O()() 
ON-OOO-QOO.OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

DE AB O N O 

PRESUPUESTO DISPONIBLE 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
GRUPO PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAL 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
SUBPROGRAMAPRESUPUESTAL 

OON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

410:>-OO-OOO-QOO.O()() 

ON-OOO-OOO-OOO 
OON-OOO-OOO 

OON-OOO 

COMPROMISOS PREVIOS POR 
EJERCER 
S~BPROGRAMA PRESUPUEST AL 
PARTIDA PRESUPUEST AL 
NÚMERO DE COMPROMISO PREVIO 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POLiTlCAS DE OPERACiÓN 

REQUISITADA 



TRÁMITE: REGISTRO DE LOS GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTLÁN POR CONCEPTO DE GASTOS GENERALES 
CON AFECTACiÓN A UN COMPROMISO PREVIO 

DOCUMENTO 
CONTABIUZAOOR DE CARGO 

1107.(1).000-000-000 OOCLNENTOS EN TRÁMITE 
ON-OOO-QOO...OOO GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 

UNIDAD DE PROCESO AQMINISTRATrVO DEL 
PATRONATO lA\IlVERSITARIO CUAUTITLÁN 

ON-OOO-OOO GASTOS GENERALES 
OON-OOO NOMBRE Del SOLICITANTE 

111>OO-OOO-~ 

ON-OOO-OOO-OOO 
O()N..~OOO 

OON-OOO 

1t1~OOO --

COMPROMISOS PREVIOS COMPROMETIDOS 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 
MJMERO DE COMPROMISO PREVIO 

I CONT ...... RECIBOS POR ENTREGAR O 
COBRAR 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
lNQAD DE PROCESO AOMfNISTRA rrvo DEL 

DE ABONO 

2105-OQ-OOO-OOO-OOO I GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 
A LA l.,IIIlDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO 
CUAUTITLÁN 

ON-QOO-Ooo..ooo GASTOS GENERALES 
QON..QOO-OOO NOMBRE DEL SOLICITANTE 

11 06-00-000-000-000 
ON-OOO-OOO-OOO 

QON.OOO-OOO 
QON.OOO 

1107-00-000-000-000 
~ 

COMPROMISOS PREVIOS DISPONIBLES 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
PARTIDA PRESUPUESTAl 
NÚMERO DE COMPROMISO PREVIO 

ooet.a.IENTOS EN TRAIIITE 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
lNOAD DE PROCESO~STRATIVO OEl 
PATRONATO lNVERSITARIO CUAUTITlÁN 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
LIBRO MAYOR 
LIBROS AUXILIARES 

POLiTICAS DE OPERACiÓN 

PATR~TO lNVERSIT ARIO CUAUTITt.JH - GASTOS GENERALES 
IREOUISlTADA 

QON.OOC>OOO GASTOS GEHERAlES QON.OOO NOMBRE DEL SOUCITANTE 
QON.OOO 

el~OOO 

ON-OOO-OOO-OOO 
~OOO 

OQN.OOO 

110&-00-001).000-000 
ON-ooo-OOO-OOO 

OOf'+.OO~OOO 

OON-OOO 

QN..OOO-OOO 
OON-OOO 

1107-00-000-000-000 
QN.OOO-OOO-OOO 

0f'+.000-000 
OON- OOO 

ON-OOO-OOO- OOO 
OON-OQO..OOO 

NOMBRE DEL SOllCITNfTE 

COMPROMISOS PREV10$ EJERCIDOS 
SUBPROGRAMA PRESUPUEST Al 
PARTIDA PRESUPUEST Al 
NÚMERO DE COMPROMISO PREVIO 

DEUDORES 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEl 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTlÁN 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
COMPROBACION DE GASTOS A 
RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD 
DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO 
CUAUTITLÁN 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

DOCUMENTOS EN 
COMPROBACION DE GAS TOS A RE SERVA DE 
COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN 
GAS TOS GENERALES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNIDAO DE PROCESO ADMINISTRATIVO 
DEL PATRONATO UNIVERSITARIO 
CUAUTlTl.Á.N 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEL SOLICITANTE 

111~()O()..()OO..OO 

~ 
QON.OOO-OOO 

OQN.OOO 

111 ~OOO-OOO-OOO 
_000-000 

QON.OOO-OOO 
OON-OOO 

11 ()6...QG.OQO.OOO-OOO 
Of'+.OOO-OOO-OOO 

QN...OOO-OOO 
ON-OOO 

11 ~OO-OOO-OOO-OOO 
0f'+.000-000.-000 

~OQO.OOO 

QON.OOO 

1107-00-000-000.000 
~OO~OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OQN.-OOO 

COMPROMISOS PREVJOS COMPROMETIDOS 
SUBPROGRAMA PRESUPUESTAl 
PARTIDA PAESUPUESTAl. 
NÚMERO DE COMPROMISO PREVIO 

CQNTRA-RECIBOS POR ENTREGAR O COBRAR 
GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA 
UNWAO DE PROCESO AOMINIS1RA11VO DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO CUAUTlTlÁN 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

DEUDORES 
GAS TOS A RESERVA DE COMPROBAR A 
LA UNIDAD DE PROCESO 
AOMINISTRATIVO DEL PATR ONATO 
UNIVERSITAR IO CUAUTITLÁN 
GASTOS GENERALES 
NOMBRE DEL OEUDOR 

DOCUMENTOS POR TRAMITAR 
COMPROBACION DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPROBAR A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINI STRA TIVO DEL PATRONATO 
UNIV ER SI TARIO CUAUTlTlÁN 
GAS TOS GENERALES 
NOMBRE DEL DEUDOR 

DOCUMENTOS EN TRÁMITE 
COMPROBACIQN DE GASTOS A RESERVA DE 
COMPR OBAR A LA UNIDAD DE PROCE SO 
ADMINI STRATIVO DEL PATRONATO 
UNIV ER SI TARIO CUAUTITlÁN 
GASTOS GENERALE S 
NOMBRE Del DEUDOR 



TRÁMITE: REGISTRO DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA APLICADO PARA EL PAGO A PROVEEDORES POR TERCEROS 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONT ABllIZAOOR 

~ 
OON-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

ON-OOO-OOO-OOO 

OON-OOO-OOO 
OON-OOO 

6101~~OOO 

ON-OOO-OOO-OOO 
OON-OOO-OOO 

OON-OOO 

OON-OOO 

D E CA R GO 

DOCUMENTOS POR TRM4ITAR 
REEM BOLSOS DEl FONDO DE 
OPERACIÓN 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

CONTRA-RECIBOS POR 
ENTREGAR O COBRAR 
REEM BOLSOS OEL FONDO DE 
OPERACIÓN 
PROVEEDORES 
NOMBRE DEL PROVEEDOR 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
SUBPROGRNM PRESUPUESTAl 
GRUPO PRESUPUEST Al 
PARTIDA PRESUPUESTAl 

D E A B O NO 

2102~ I PROVEEDORES 
~OOO NOMBRE DEL PROVEEDOR 

REEMBOLSOS OEl FONDO DE 
OPERACIÓN 

OON-OOO-OOO I PROVEEDORES 
OON-OOO NOMBRE DEL PROVEEDOR 

1 t l )..Q()..()()()..()(».OOO I PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
Of+.~()()(}.OOO SUBPROGRN». PRESUPUESTAl 

OON-OOCH)()() GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

REGISTROS 

LIBRO DIARIO 
U BROMAYOR 
LIBROS AUXiliARES 

pOl in CAS DE OPERACION 

DEBIDAMENTE 
POR LA 
AOMINISTRAT1 
DEPENDENCIA 



TRÁMITE: REGISTRO DE LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS POR LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS SIN FINES ESPECíFICOS (CUENTA 218) 
CON AFECTACiÓN A LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA 

OPERACiÓN C U E N T A S 

No. C O N C E P T O PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE 
DOCUMENTO 

CONTABILlZADOR DE CARGO DE 

NUMERO NOMBRE NUMERO 

1 REGISTRO DE LA AFECTACION REALIZADA PERIODICAMENTE ESTADO DE CUENTA DE POlIZA DE DIAR IO 
POR LA CONTADURIA GENERAL DE LA lOS INGRESOS 1104-00-000-000-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS 4102-00-000-000-000 

UNAM A l OS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DEL ON-OOO-OOO-ooo CUENTA DE lOS INGRESOS 

EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA "SISTEMA DE EXTRAORDINARIOS DISPONIBLES ON-OOO-OOO-ooo 

EN LA CUENTA 2 18 (INGRESOS INFORMACiÓN 
EXTRAORDINARIOS SIN FINES UNIVERSITARIA" Del 
ESPECIFICOS) POR CONCEPTO DE lOS PATRONATO 
RENDIMIENTOS FINANCIEROS UNiVERSITARIO 
GENERADOS EN LA CUENTA GENERAL DE 
LA UNAM 

ABONO REGISTROS POLiTICAS DE OPERACiÓN 

NOMBRE 

LIBRO DIARIO AFECTACION CONFIRMADA EN 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS LIBRO MAYOR El LISTADO -INVERSIÓN DE lO~ 
ENTERADOS LIBROS AUXILIARES INGRESOS EXTRAORDINARIO~ 

CUENTA DE INGRESOS DEL SISTEMA DE INFORMACION 
EXTRAORDINARIOS ENTERADOS DE LA ADMINISTRACiÓN 

UNIVERSITARIA DEL 
PATRONATO UNIVERSITARIO 



TRÁMITE: REGISTRO DEL PAGO AL PERSONAL ACADÉMICO POR CONCEPTO DE APLICACiÓN DE EXÁMENES EXTRAORDINARIOS 
CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

OPERACiÓN C U 

DOCUMENTO 
DE CARGO No. CO N C E P T O PERIODICIDAD DOCUMENTO FUENTE CONTABILlZADOR 

NUMERO NOMBRE 

1 ENTREGA DEL OFICIO DEL PERIODICAMENTE OFICIO ORIGINAL PóLIZA DE DIARIO 1 107~OOO DOCUMENTOS EN TRÁMITE 
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO DE LA ON-OOO-QOO.OOO ACREEDORES 
DEPENDENCIA A LA UNIDAD DE PROCESC OON-QOO.OOO EXÁMENES EXTRAORDINARIOS 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO 
UNIVERSITARIO CUAUTITlÁN A TRAvES 
DEL CUAL SOLICITA SE TRAMITE EL PAGO 1113-00-000-QOO.OOO PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
AL PERSONAL ACADÉMICO POR QN-()()().()OO. SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 
CONCEPTO DE APLICACIÓN DE EXÁMENES OON-OOG-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
EXTRAORDINARIOS OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

2 RECEPCION DEL OFICIO DE LA DIRECC~ PERIOOlCAMENTE OFICIO ORIGINAL PóLIZA DE DIARIO 2101~ ACREEDORES 
GENERAL DE CONTROL E INFORMATIO ON-OOO-OOG-OOO EXÁMENES EXTRAORDINARIOS 
DE LA UNAM A TRAvES DEL CUAL se 
NOTIFICA A LA DIRECCIÓN GENERAL DE 
PERSONAL DE LA UNAM EL PAGO Al 
PERSONAL ACADÉMICO aUE APUCC 6101~QOO.OOO PRESUPUESTO EJERCIDO 
EXÁMENES EXTRAORDINARIOS ON-OOO-QOO.OOO SUBPROGRAMA PR ESUPUESTAL 

OON-OOO-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

- ---- ---- ----

E N T A S 

DE A B ONO REGISTROS POLÍTICAS DE OPERACiÓN 

NUMERO NOMBRE 

2101-00-000-QOO.OOO ACREEDORES LIBRO DIARIO COPIA DEL OFICIC 

QN-OOO-QOO.OOO EXÁMENES EXTRAORDINARIOS LIBRO MAYOR DEBIDAMENTE FECHADO ) 

LIBROS AUXILIARES FIRMADO DE RECIBIDO POR LA 
UNIDAD DE PROCESC 
ADMINISTRATIVO DEL 

1103-00-()()()..() PRESUPUESTO DISPONIBLE PATRONATO UNIVERSlTARIC 

ON-OOO-OOO-OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL CUAUTITLAN 

OON-OOG-OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

1 107~ DOCUMENTOS EN TRÁMITE LIBRO DIARIO AFECTACION VERIFICADA EN El 

ON-OOO-OOO-OOO ACREEDORES LIBRO MAYOR SISTEMA INTEGRAL DE LI' 

OON-OOG-OOO EXÁMENES EXTRAORDINARIOS LIBROS AUXILIARES ADMINISTRACIóN 
UNIVERSITARIA DE LA UNAM 

1113-00-000-QOO.OOO PRESUPUESTO COMPROMETIDO 
ON-OOO-QOO.OOO SUBPROGRAMA PRESUPUESTAL 

OON-QOO.OOO GRUPO PRESUPUESTAL 
OON-OOO PARTIDA PRESUPUESTAL 

--



5.4. DESCRIPCION 
DE LAS 

OPERACIONES 
REGISTRADAS 
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REGISTRO DE LA APERTURA DE LA CUENTA BANCARIA DEL FONDO DE OPERACiÓN 
ASIGNADO A LA DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 1.-EI 6 de Enero del 2002, la Tesoreria de la UNAM, efectúa la apertura de la 
cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confía con un importe de $50,000.00; cantidad asignada a la 
Dependencia como Fondo de Operación. 

REGISTRO DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO A LA DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 2.-EI 10 de Enero del 2002, se recibe en el departamento de Presupuesto, el 
listado del presupuesto autorizado a la Dependencia para el ejercicio 2002 por un importe de 
$478,000.00: 

i) Subprograma 10.01 . Servicios de Apoyo por un importe de $257,000.00. 

i) Partida 181 Hono. por servo prof.p/apoyo admvo. 
i) Partida 182 Hono. por servo prof.p/apoyo admvo. 
i) Partida 216 Gastos por reuniones de trabajo 
i) Partida 218 Otros pasajes 
i) Partida 231 Servicios externos 
i) Partida 232 Servs. de mtto. por cont. p/edif. e Inst. 
i) Partida 233 Servs. de mtto. p/equipo de computo 
¡¡) Partida 234 Servs. de mtto. p/equipo de fotocopiado. 
¡¡) Partida 235 Servs. de talleres ext. p/equi. de transo 
i) Partida 243 Otros servicios comerciales 
i) Partida 251 Energia eléctrica 
¡¡) Partida 252 Teléfonos 
¡¡) Partida 253 Telégrafos y correos 
i) Partida 346 Uniformes y ropa de trabajo 
¡¡) Partida 347 Ropa y artículos de protección 
¡¡) Partida 411 Arts. mats. y útiles diversos 
i) Partida 413 Combustibles y lubricantes 
¡¡) Partida 414 Mats. de mtto. para p/edif. e Instalaciones 

i) Subprograma 10.02. Física por un importe de $61,000.00. 

¡¡) Partida 191 Remun. al personal acad. por exámenes 
¡¡) Partida 211 Viáticos para el personal 
i) Partida 231 Servicios externos 
i) Partida 251 Energia eléctrica 
i) Partida 252 Teléfonos 
i) Partida 256 Cuotas de afiliación e inscripción 
i) Partida 257 Gtos. y derechos de importación 
i) Partida 346 Uniformes y ropa de trabajo 
i) Partida 411 Arts. mats. y útiles diversos 

$ 

i) Subprograma 10.03. Ingenieria por un importe de $160,000.00. 

i) Partida 191 Remun. al personal acad. por exámenes 
i) Partida 213 Gtos. de viaje de alumn. en pract.esc. 
i) Partida 231 Servicios externos 
i) Partida 243 Otros servicios comerciales 
i) Partida 251 Energia eléctrica 
i) Partida 252 Teléfonos 

$ 

$ 2,000.00. 
23,000.00 

1,000.00 
1,000.00 
2,000.00 

94,000.00 
1,000.00 

20,000.00 
3,000.00 
6,000.00 
8,000.00 
5,000.00 
2,000.00 
3,000.00 
1,000.00 

49,000.00 
15,000.00 
21,000.00 

5,000.00 
11 .000.00 

3,000.00 
3.000.00 
2,000.00 
1,000.00 

32,000.00 
3,000.00 
1,000.00 

31 ,000.00 
2,000.00 
1,000.00 
1,000.00 

39,000.00 
22,000.00 



i:) Partida 256 Cuotas de afiliación e inscripción 
i:) Partida 346 Uniformes y ropa de trabajo 
i:) Partida 411 Arts. mats. y útiles diversos 

1,000.00 
37,000.00 
26,000.00 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DEL PAGO A LOS PROVEEDORES CON AFECTACiÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 3.-EI 12 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe del 
proveedor L.Romer S.A. su factura número 1815 por un importe de $100.00, referente al pedido del 
departamento de Adquisiciones de la Dependencia número 44/CD/02; con afectación al presupuesto 
del Subprograma 10.01 . Servicios de apoyo en su partida 411 Artículos, materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 4.-EI13 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán, la Forma 
Múltiple con número de folio CUN04/001/02; para el trámite de pago de la factura 1815 del proveedor 
L.Romer S.A. por un importe de $100.00. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 5.-EI 14 de Enero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUN04/001/02 por 
un importe de $100.00 para ser entregado al proveedor L.Romer S.A. como pago de su factura número 
1815; con afectación al presupuesto del Subprograma 10.01. Servicios de apoyo en su partida 411 
Artículos, materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 6.-EI 15 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega al 
Proveedor L.Romer S.A. el Contra-Recibo con número de folio CUN04/001/02 por un importe de 
$100.00 por concepto del pago de su factura número 1815; para ser cobrado en la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA 
DEPENDENCIA APLICADO EN EL PAGO DE ACREEDORES; CON AFECTACIÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA MISMA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 7.-EI18 de Enero del 2002 se recibe en el departamento de Presupuesto el 
oficio GMH/32/02, conjuntamente con la documentación comprobatoria de los gastos del profesor 
Humberto Grimaldo Méndez; pagados con sus propios recursos, por un importe de $2,000.00; los 
cuales serán reembolsados con el cheque número 001 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confia del 
Fondo de Operación; con afectación al Subprograma 10.02. Física; en su partida 252 Teléfonos. 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 1.-EI19 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega al 
profesor Humberto Grimaldo Méndez el cheque número 001 de la cuenta 313216005-1 de Banca 
Confía por un importe de $2,000.00, por concepto de reembolso de gastos; el cual tramita con su oficio 
GMH/32/02. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 8.-EI 20 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la Forma 
Múltiple con número de folio CUN04/002l02 por un importe de $2,000.00; para tramitar el reembolso 
del cheque número 001 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 9.-EI 21 de Enero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUN04/002l02 por 
un importe de $2,000.00, para ser cobrado por el departamento de Presupuesto; por concepto de la 
recuperación del cheque número 001 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de 
Operación; con afectación al Subprograma 10.02. Física, en su partida 252 Teléfonos. 



PÓLIZA DE INGRESOS No. 1.-EI 22 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe el 
cheque número 1124 de Banamex por un importe de $2,000.00, emitido por la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán por concepto del pago del Contra-Recibo con 
número de folio CUAl04/002/02; como recuperación del cheque 001 de la cuenta 313216005-1 de 
Banca Confía del Fondo de Operación. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 2.-EI 22 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa con 
el depósito número 001/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confia el depósito del 
cheque número 1124 de Banamex recibido de la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán, por concepto del pago del Contra-Recibo con número de folio 
CUAl04/002/02, por un importe de $2,000.00, con lo cual se recupera el cheque 001 . 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN POR 
CONCEPTO DE VIÁTICOS: CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 1O.-EI 24 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán, el Gasto a 
Reserva de Comprobar, con número de folio CUAl04/003/02 por concepto de Viáticos, a favor de 
Rocío Reyes Vega, por un importe de $3,000.00, referente al acuerdo GCM/10/02; con afectación al 
Subprograma 10.02. Física, en su partida 211 Viáticos para el personal. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 11.-EI 25 de Enero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/003/02 por 
un importe de $3,000.00 para ser entregado a Rocío Reyes Vega por concepto de Viáticos a reserva 
de comprobar; con afectación al Subprograma 10.02. Física, en su partida 211 Viáticos para el 
personal. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 12.-EI 26 de Enero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a 
Rocío Reyes Vega el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/003/02 por un importe de $3,000.00 
por concepto de Viáticos a reserva de comprobar; para ser cobrado en la Unid~d de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 13 y PÓLIZA DE INGRESOS No. 3.-EI 4 de Febrero del 2002, el 
departamento de Presupuesto recibe de Rocío Reyes Vega el oficio RVR/72102, conjuntamente con la 
comprobación del Viático a Reserva de Comprobar; con número de folio CUAl04/003/02 por un 
importe de $3,000.00. 

~ En documentos $ 2,000.00 

~ En efectivo $ 1,000.00 

PÓLJZA DE INGRESOS No. 4.-EI4 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa con 
el depósito número 002/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confía el depósito de los 
$1,000.00 recibidos de Rocío Reyes Vega correspondientes a la comprobación del viático con número 
de folio CUAl04/003/02. 

PÓLIZA DE EGRESOS NO.2.-EI 5 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a la 
Dirección General de Finanzas de la UNAM el cheque número 002 de la cuenta 313216005-1 de 
Banca Confía por un importe de $1 ,000.00 para tramitar el Certificado de Entero correspondiente al 
Gasto a Reserva de Comprobar con número de fol io CUAl04/003/02 a favor de Rocío Reyes Vega. 



PÓLIZA DE DIARIO No. 14.-EI 8 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto recibe de la 
Dirección General de Finanzas de la UNAM el Certificado de Entero número 842021 correspondiente 
al folio CUAl04/003/02 por un importe de $1 ,000.00; con afectación al Subprograma 10.02. Física, en 
su partida 211 Viáticos para el personal. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 15.-EI 9 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la 
Comprobación de Gastos con número de folio CUAl04/004/02 por un importe de $3,000.00; como 
comprobación del Gasto a Reserva de Comprobar con folio CUAl04/003/02 a favor de Rocío· Reyes 
Vega. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 16.-EI 10 de Febrero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán acepta la Comprobación de Gastos con número de folio 
CUAl04/004/02 por un importe de $3,000.00; como comprobación del Gasto a Reserva de Comprobar 
con folio CUAl04/003/02 a favor de Rocío Reyes Vega. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DEL PAGO A LOS ACREEDORES POR CONCEPTO DE 
REEMBOLSO DE VIÁTICOS; CON AFECTACIÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 17.-EI 12 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto recibe del 
profesor Fausto Pérez Huerta el oficio PHF/18/02 conjuntamente con la documentación comprobatoria 
de Viáticos; que presenta para tramitar su reembolso por un importe de $2,000.00; referente al 
acuerdo GCM/14/02; con afectación al Subprograma 10.02. Física, en su partida 211 Viáticos para el 
personal. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 18.-EI13 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán, la Forma 
Múltiple con número de folio CUAl04/005/02 a favor de el profesor Fausto Pérez Huerta, por un 
importe de $2,000.00; por concepto de reembolso de Viáticos, referente al acuerdo GCM/14/02; con 
afectación al Subprograma 10.02. Física, en su partida 211 Viáticos para el personal. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 19.-EI 14 de Febrero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUAI04/OO5/02 por 
un importe de $2,000.00 para ser entregado al profesor Fausto Pérez Huerta por concepto de 
reembolso de Viáticos, referente al acuerdo GCM/14/02; con afectación al Subprograma 10.02. Física, 
en su partida 211 Viáticos para el personal. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 20.-EI 15 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega al 
profesor Fausto Pérez Huerta el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/oo5/02 por un importe de 
$2,000.00; por concepto de reembolso de Viáticos, referente al acuerdo GCM/14/02; para ser cobrado 
en la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN POR 
CONCEPTO DE GASTOS GENERALES; CON AFECTACIÓN AL PRESUPUESTO DE LA 
DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 21 .-EI18 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán el Gasto a 
Reserva de Comprobar con número de folio CUAl04/006/02, por concepto de Gastos Generales a 
favor de María Elena Martínez García por un importe de $1 ,000.00, referente al oficio MGME/05/02; 
con afectación al Subprograma 10.01. Servicios de apoyo, en su partida 411 Artículos materiales y 
útiles diversos. 



PÓLIZA DE DIARIO No. 22.-EI 19 de Febrero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/006/02 por 
un importe de $1,000.00 para ser entregado a María Elena Martínez García por concepto de Gastos a 
Reserva de Comprobar, referente al oficio MGME/05/02; con afectación al Subprograma 10.01. 
Servicios de apoyo, en su partida 411 Artículos materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 23.-EI 20 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a 
María Elena Martínez García del Contra-Recibo con número de folio CUAl04/006/02 por un importe de 
$1,000.00 por concepto de Gastos a Reserva de Comprobar referente al oficio MGME/05/02, para ser 
cobrado 'enla Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 24.-EI 22 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de 
María Elena Martínez García, el oficio MGME/08/02 conjuntamente con la comprobación del Gasto a 
Reserva de Comprobar con número de folio CUAl04/006/02 por un importe de $1,000.00 referente al 
oficio MGME/05/02. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 25.-EI 23 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la 
Comprobación de Gastos con número de folio CUAl04/007/02 por un importe de $1,000.00, como 
comprobación del Gasto a Reserva de Comprobar con folio CUAl04/006/02 a favor de María Elena 
Martínez García. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 26.-EI 24 de Febrero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán acepta el folio CUAl04/007/02 por un importe de $1 ,000.00, como 
comprobación del folio CUAl04/006/02 a favor de María Elena Martínez García. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA 
DEPENDENCIA APLICADO EN GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR; CON AFECTACiÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA MISMA 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 3.-EI 25 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a 
la profesora Greta Alvarado García el cheque número 003 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía 
por un importe de $500.00, por concepto de Gasto a reserva de comprobar del Fondo de Operación; 
referente al oficio AGG/43/02. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 27.-EI 26 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de la 
profesora Greta Alvarado García el oficio AGG/50/02 conjuntamente con la comprobación del Gasto a 
reserva de comprobar del Fondo de Operación generado con el cheque número 003 de la cuenta 
313216005-1 de Banca Confía por un importe de $500.00 referente al oficio AGG/43/02; con 
afectación al Subprograma 10.03. Ingeniería, en su partida 411 Artículos materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 28.-EI27 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la Forma 
Múltiple con número de folio CUAl04/008/02 por un importe de $500.00, por concepto del reembolso 
del cheque número 003 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación, con 
afectación al Subprograma 10.03. Ingeniería, en su partida 411 Artículos materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 29.-EI 28 de Febrero del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/008/02 por 
un importe de $500.00, para ser cobrado por el departamento de Presupuesto; por concepto de la 
recuperación del cheque número 003 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de 
Operación; con afectación al Subprograma 10.03.lngeniería, en su partida 411 Artículos materiales y 
útiles diversos. 



PÓLIZA DE INGRESOS No. 5.-EI 28. de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe el 
cheque número 1125 de Banamex por un importe de $500.00, emitido por la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán por concepto del pago del Contra-Recibo con 
número de folio CUAl04/008/02; como recuperación del cheque 003 de la cuenta 313216005-1 de 
Banca Confía del Fondo de Operación. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 6.-EI 28 de Febrero del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa 
con el depósito número 003/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confía el depósito del 
cheque número 1125 de Banamex recibido de la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán, por concepto del pago del Contra-Recibo con número de folio 
CUAl04/008/02, por un importe de $500.00, con lo cual se recupera el cheque 003. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA 
DEPENDENCIA; APLICADO PARA EL PAGO A PROVEEDORES; CON AFECTACiÓN AL 
PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 30.-EI 2 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe del 
proveedor La Chiquita SA su factura número 101 por un importe de $5,000.00, referente al pedido del 
departamento de Adquisiciones de la Dependencia número 45/CD/02, la cual será pagada con el 
cheque 004 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación con afectación al 
presupuesto del Subprograma 10.01 . Servicios de Apoyo, en su partida 411 Artículos, materiales y 
útiles diversos. 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 4.-EI 3 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega al 
proveedor La Chiquita SA el cheque número 004 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del 
Fondo de Operación por un importe de $5,000.00, por concepto del pago de su factura 101 . 

PÓLIZA DE DIARIO No. 31 .-EI4 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la Forma 
Múltiple con número de folio CUAl04/009/02 por un importe de $5,000.00, por concepto del reembolso 
del cheque número 004 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 32.-EI 5 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Admínistrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán líbera el Contra-Recibo con número de folio CUAI04/009/02 por 
un importe de $5,000.00, para ser cobrado por el departamento de Presupuesto; por concepto de la 
recuperación del cheque número 004 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de 
Operación; con afectación al Subprograma 10.01 .Servicios de Apoyo, en su partida 411 Artículos 
materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 7.-EI 5 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe el 
cheque número 1126 de Banamex por un importe de $5,000.00, emitido por la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán por concepto del pago del Contra-Recibo con 
número de folio CUAl04/009/02; como recuperación del cheque 004 de la cuenta 313216005-1 de 
Banca Confia del Fondo de Operación. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 8.-EI 5 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa con 
el depósito número 004/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confia el depósito del 
cheque número 1126 de Banamex recibido de la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán, por concepto del pago del Contra-Recibo con número de folio 
CUAl04/009/02 , por un importe de $5,000.00, con lo cual se recupera el cheque 004. 



REGISTRO DEL COMPROMISO PREVIO CREADO PARA EL PAGO DE HONORARIOS; CON 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 33.-EI 7 de Marzo del 2002, la Dirección General de Personal de la UNAM 
crea el Compromiso Previo número CON020059/02 por un importe de $25,000.00; con la afectación 
presupuestal siguiente: 

~ Subprograma 10.01. Servicios de apoyo en su partida 181 Honorarios por Servicios 
Profesionales para Apoyo Administrativo por un importe de $2,000.00. 

~ Subprograma 10.01. Servicios de apoyo en su partida 182 Honorarios por Servicios 
Profesionales para Apoyo Académico por un importe de $23,000.00. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DEL PAGO A LOS ACREEDORES POR CONCEPTO DE 
HONORARIOS; CON AFECTACIÓN A COMPROMISO PREVIO. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 34.-EI 7 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto recibe del 
departamento de Personal de la DependenCia el Recibo de Honorarios por Servicios Profesionales de 
la UNAM de María Eduviges Mares Novoa, correspondiente al periodo del 1° al 31 de Enero del 2002, 
por un importe de $1,200.00, con un I.S.R. por retener de $120.00 y con un I.V.A. por retener de 
$120.00, con afectación al Compromiso Previo con número CON020059/02, en la partida 181 
Honorarios por Servicios Profesionales para Apoyo Administrativo. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 35.-EI 8 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la Relación de 
Pago de Honorarios por Servicios Profesionales conjuntamente con el Recibo de Honorarios por 
Servicios Profesionales de la UNAM de María Eduviges Mares Novoa, correspondiente al periodo del 
1° al 31 de Enero del 2002, por un importe de $1,200.00, con un I.S.R. por retener de $120.00 y con un 
IVA. por retener de $120.00. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 36.-EI 9 de Marzo del 2002 la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán libera la Orden de Pago con número de folio UCUl04/001/02 por un importe 
de $960.00, para ser entregado Maria Eduviges Mares Novoa, correspondiente a los honorarios del 
períodO comprendido del 1° al 31 de Enero del 2002, con un I.S.R. retenido de $120.00 y con un IVA. 
retenido de $120.00; con afectación al Compromiso Previo número CON020059/02, en la partida 181 
Honorarios por Servicios Profesionales para Apoyo Administrativo. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 37.-EI 9 de Marzo del 2002 el departamento de Presupuesto entrega a María 
Eduviges Mares Novoa la Orden de Pago con número de folio UCU/04/001/02 por un importe de 
$960.00 por concepto del pago de su Recibo de Honorarios por Servicios Profesionales, 
correspondiente al periodo del 1° al 31 de Enero del 2002 para ser cobrada en la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán; con un I.S.R. retenido de $120.00 y con un 
IV~. retenido de $120.00. 

REGISTRO DE LA CREACiÓN DE FONDOS REVOLVENTES; CON AFECTACiÓN AL FONDO DE 
OPERACiÓN DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 5.-EI 9 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a 
Enrique García Galicia el cheque número 005 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo 
de Operación por un importe de $2,000.00, por concepto de creación de Fondo Revolvente; referente 
al oficio GGE/08/02 . 



REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE RECUPERACiÓN DE FONDO REVOL VENTE: CON 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 38.-EI 11 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto recibe de 
Enrique García Galicia el oficio GGE/08/02 conjuntamente con la documentación comprobatoria de los 
gastos efectuados con su Fondo Revolvente por un importe de $700.00; de los cuales solicita se 
trámite su reembolso; con la afectación presupuestal siguiente: 

'" Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 231 Servicios Externos por un importe de 
$400.00. 

'" Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 243 Otros Servicios Comerciales por un 
importe de $200.00. 

'" Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos, materiales y útiles diversos 
por un importe de $100.00. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 39.-EI 12 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la Forma 
Múltiple con número de folio CUN04/010/02 por un importe de $700.00, por concepto de reembolso 
del Fondo Revolvente de Enrique García Galicia de acuerdo al oficio GGE/08/02. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 40.-EI 13 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUN04/010102 por 
un importe de $700.00 para ser entregado a Enrique García Galicia por concepto de reembolso del 
Fondo Revolvente, de acuerdo al oficio GGEl08/02; con la afectación presupuestal siguiente: 

'" Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 231 Servicios Externos por un importe de 
$400.00. 

'" Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 243 Otros Servicios Comerciales por un 
importe de $200.00. 

'" Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos, materiales y útiles diversos 
por un importe de $100.00. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 41 .-EI 13 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a 
Enrique García Galicia el Contra-Recibo con número de folio CUN04/010/02 por un importe de 
$700.00 por concepto de reembolso del Fondo Revolvente de acuerdo al oficio GGEl08/02; para ser 
cobrado en la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE CANCELACION DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR 
A LA UNIDAD DE PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN 
CUAUTITLÁN: CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 42.-EI 13 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán el Gasto a 
Reserva de Comprobar con número de folio CUN04/011/02, por concepto de Gastos Generales a 
favor de la Dependencia por un importe de $1,000.00, referente al oficio FESCIDA/72/02; con 
afectación al Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos, materiales y útiles diversos. 



PÓLIZA DE DIARIO No. 43.-EI 14 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de fol io CUAl04/011/02 por 
un importe de $1 ,000.00, para ser cobrado por el departamento de Presupuesto; por concepto de 
Gasto a Reserva de Comprobar referente al oficio FESC/DA/72/02; con afectación al Subprograma 
10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos, materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 9.-EI 14 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe el 
cheque número 1127 de Banamex por un importe de $1 ,000.00, emitido por la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario _en Cuautitlán por concepto de Gasto a Reserva de 
Comprobar referente al oficio FESCIDA/72102. 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 6.-EI15 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a la 
Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán, el oficio FESC/DP/16/02, 
conjuntamente con el cheque número 1127 de Banamex por un importe de $1 ,000.00S para su 
cancelación; correspondiente al Gasto a Reserva de Comprobar con número de folio CUAl04/011/02; 
con afectación al Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos, materiales y útiles 
diversos. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN POR 
CONCEPTO DE GASTOS GENERALES (PAGO DE CONSUMO DE ENERGIA ELÉCTRICA); CON 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 44.-EI 15 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe del 
proveedor Cia. de Luz y fuerza del Centro su recibo número 35-09-722-1826-1 por un importe de 
$41 ,000.00; por concepto del consumo de energía eléctrica del mes de Enero del 2002. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 45.-EI 16 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán el Gasto a 
Reserva de Comprobar con número de folio CUAl04/012102, por concepto de Gastos Generales a 
favor de la Dependencia por un importe de $41,000.00 con la afectación presupuestal siguiente: 

~ Subprograma 10.01 . Servicios de Apoyo en su partida 251 Energía eléctrica por un 
importe de $8,000.00. 

~ Subprograma 10.02. Física en su partida 251 Energía eléctrica por un importe de 
$3,000.00. 

~ Subprograma10.03. Ingeniería en su partida 251 Energía eléctrica por un importe de 
$30,000.00. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 46.-EI 17 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/012/02 por 
un importe de $41 ,000.00 para ser cobrado por el departamento de Presupuesto por concepto de 
Gastos a Reserva de Comprobar con la afectación presupuestal siguiente: 

~ Subprograma 10.01 . Servicios de Apoyo en su partida 251 Energía eléctrica por un 
importe de $8,000.00. 

~ Subprograma 10.02. Física en su partida 251 Energía eléctrica por un importe de 
$3,000.00. 

~ Subprograma10.03. Ingeniería en su partida 251 Energía eléctrica por un importe de 
$30,000.00. 



PÓLIZA DE INGRESOS No. 1O.-E117 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe el 
cheque número 1128 de Banamex por un importe de $41,000.00, emitido por la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán por concepto del Gasto a Reserva de 
Comprobar con número de folio CUA/04/012/02. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 11.-EI 17 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa 
con el depósito número 005/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confía el depósito del 
cheque número 1128 de Banamex por un importe de $41,000.00; recibido de la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán, por concepto del cobro del Contra-Recibo con 
número de folio CUA/04/012/02, correspondiente al Gasto a Reserva de Comprobar con número de 
folio CUA/04/012/02. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 12 y PÓLIZA DE DIARIO 47.-EI 19 de Marzo del 2002, el departamento 
de Presupuesto recibe del proveedor Banca Confía el Cheque de Caja número 184040 por un importe 
de $41,000.00 a favor de la Cia. Luz y Fuerza del Centro para el pago de consumo de energía eléctrica 
correspondiente al mes de Enero del 2002, con afectación a la cuenta bancaria 31321605-1 del Fondo 
de Operación como se le solicito en el oficio FESC/SA/20/02. 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 7.-EI 20 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a 
Irma Mireya Muñoz Martínez, el Cheque de Caja número 184040 por un importe de $41,000.00 a favor 
de la Cia. Luz y Fuerza del Centro para el pago de consumo de energía eléctrica correspondiente al 
mes de Enero del 2002. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 48.-EI20 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de Irrna 
Mireya Muñoz Martínez el recibo número 35-09-722-1826-1 por un importe de $41,000.00 certificado 
de pagado por la Cia. Luz y Fuerza del Centro; pagado con el Cheque de Caja número 184040. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 49.-EI 21 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la 
Comprobación de Gastos con número de folio CUA/04/013/02 por un importe de $41,000.00, como 
comprobación del Gasto a Reserva de Comprobar con folio CUAlO4/012102 a favor de la Dependencia. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 50.-EI 22 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán acepta el folio CUAlO4/013/02 por un importe de $41 ,000.00, 
como comprobación del folio CUAlO4/012102 a favor de la Dependencia. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA 
DEPENDENCIA; APLICADO PARA EL PAGO A PROVEEDORES (CARGO DIRECTO EN CUENTA 
BANCARIA); CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 51.-EI 19 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe del 
proveedor Banca Confía el comprobante de la comisión bancaria e IVA. sobre comisión generada por 
la compra del Cheque de Caja número 184040 por un importe de $36.00, con afectación a la cuenta 
bancaria 31321605-1 del Fondo de Operación como se le solicito en el ofício FESC/SA/20/02; con 
afectación al presupuesto del Subprograma 10.01. Servicios de Apoyo, en su partida 243 Otros 
Servicios Comerciales. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 52.-EI 20 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la Forma 
Múltiple con número de folio CUAl04/014/02 por un importe de $36.00, por concepto del reembolso de 
la comisión bancaria e IVA. sobre comisión generada por la compra del Cheque de Caja número 
184040, afectada a la cuenta bancaria 31321605-1 del Fondo de Operación como se le solicito en el 
oficio FESC/SA/20/02. 



PÓLIZA DE DIARIO No. 53.-EI 21 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUN04/014/02 por 
un importe de $36.00, para ser cobrado por el departamento de Presupuesto; por concepto del 
reembolso de la comisión bancaria e IVA sobre comisión generada por la compra del Cheque de 
Caja número 184040; con afectación al presupuesto del Subprograma 10.01 . Servicios de Apoyo, en 
su partida 243 Otros Servicios Comerciales. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 13.-EI 21 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe el 
cheque número 1129 de Banamex por un importe de $36.00, emitido por la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán por concepto del pago del Contra-Recibo con 
número de folio CUN04/014/02; como recuperación de la comisión bancaria e IVA sobre comisión 
generada por la compra del Cheque de Caja número 184040. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 14.-EI 21 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa 
con el depósito número 006/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confía el depósito del 
cheque número 1129 de Banamex recibido de la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán, por concepto del pago del Contra-Recibo con número de fol io 
CUN04/014/02, por un importe de $36.00, con lo cual se recupera la comisión bancaria e IVA sobre 
comisión generada por la compra del Cheque de Caja número 184040. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DEL ENTERADO A LA UNIDAD DE PROCESO 
ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLAN DE LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS CAPTADOS; CON AFECTACiÓN A LOS INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE 
LA DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 54.-EI 22 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe para su 
trámite, del departamento de Ingresos de la Dependencia el oficio FESCID1I41/02, conjuntamente con 
las fichas de depósito bancario por un importe de $3,000.00 correspondiente a los Ingresos 
Extraordinarios captados y no enterados a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán como sigue: 

i:I Cuenta de ingresos 218 sin fines específicos $1 ,000.00; con una retención de parte de 
la Dirección General de Finanzas de la UNAM de $200,00 

i:I Cuenta de ingresos 281 cursos de extensión $1,000.00 

i:I Cuenta de ingresos 282 con fines específicos $1 ,000.00 

PÓLIZA DE DIARIO No. 55.-EI 23 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán recibe para su trámite el Reporte de Moneda Nacional con 
número de folio CUN01/001/02 por un importe de $3,000.00 correspondientes a los Ingresos 
Extraordinarios captados por la Dependencia, como sigue: 

i:I Cuenta de ingresos 218 sin fines espeCíficos $1 ,000.00; con una retención de parte de 
la Dirección General de Finanzas de la UNAM de $200,00 

i:I Cuenta de ingresos 281 cursos de extensión $1 ,000.00 

i:I Cuenta de ingresos 282 con fines específicos $1 ,000.00. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 56.-EI 24 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán acepta el Reporte de Moneda Nacional con número de folio 
CUN01/001/02 por un importe de $3,000.00 correspondientes a los Ingresos Extraordinarios captados 
por la Dependencia, como sigue: 



'" Cuenta de ingresos 218 sin fines específicos $1 ,000.00; con una retención de parte de 
la Dirección General de Finanzas de la UNAM de $200,00 

'" Cuenta de ingresos 281 cursos de extensión $1,000.00 

" Cuenta de ingresos 282 con fines específicos $1,000.00. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLÁN POR 
CONCEPTO DE GASTOS GENERALES; CON AFECTACiÓN A LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA 

PÓLIZA DE DIARIO No. 57.-EI 25 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para 
su trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán el Gasto a 
Reserva de Comprobar por concepto de Gastos Generales con número de folio CUAl04/015/02, a 
favor de María del Pilar López García por un importe de $1 ,000.00, referente al oficio LGMP/117/02; 
con afectación a los Ingresos Extraordinarios de la Dependencia de la cuenta 281 cursos de extensión. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 58.-EI 26 de Marzo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/015/02 por 
un importe de $1,000.00 para ser entregado a María del Pilar López García por concepto de Gastos a 
Reserva de Comprobar, referente al oficio LGMP/117/02; con afectación a los Ingresos Extraordinarios 
de la Dependencia de la cuenta 281 cursos de extensión. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 59.-EI 26 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a 
María del Pilar López García el Contra-Recibo con número de folio CUAl04/015/02 por un importe de 
$1 ,000.00 por concepto de Gastos a Reserva de Comprobar referente al oficio LGMP/117/02, para ser 
cobrado en la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 60.-EI 30 de Marzo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de 
María del Pilar López García, el oficio LGMP/123/02 conjuntamente con la comprobación del Gasto a 
Reserva de Comprobar con número de folio CUAl04/015/02 por un importe de $1,000.00 referente al 
oficio LGMP/117/02. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 61 .-EI 2 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la 
Comprobación de Gastos con número de folio CUAl04/016/02 por un importe de $1 ,000.00, como 
comprobación del Gasto a Reserva de Comprobar con folio CUAl04/015/02 a favor de María del Pilar 
López García. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 62.-EI 3 de Abril del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán acepta el folio CUAl04/016/02 por un importe de $1,000.00, como 
comprobación del folio CUAl04/015/02 a favor de María del Pilar López García. 

REGISTRO DEL TRÁMITE DE CANJE DE CHEQUE A FAVOR DE LA FES-C; POR CHEQUE A 
FAVOR DE LA UNAM 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 15.-EI 4 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe del 
C.P. Francisco Ramírez Álvarez Jefe del departamento de Ingresos de la Dependencia, el oficio 
FESC/DII212/02, conjuntamente con el cheque número 01820 de Inverlat, por un importe de $1,000.00 
a favor de la Dependencia; el cual será canjeado por el cheque número 006 de la cuenta 313216005-1 
de Banca Confía a nombre de la UNAM por concepto de Ingresos Extraordinarios. 



PÓLIZA DE INGRESOS No. 16.-EI4 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa con el 
depósito número 007/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confía el depósito del cheque 
número 01820 de Inverlat, por un importe de $1 ,000.00 recibido del C.P. Francisco Ramírez Álvarez 
Jefe del departamento de Ingresos de la Dependencia, el cual será canjeado por el cheque número 
006 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía; referente al oficio FESCIDI/212/02. 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 8.-EI 6 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega al C.P. 
Francisco Ramírez Álvarez, Jefe del departamento de Ingresos de la Dependencia, el cheque número 
006 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación por un importe de 
$1 ;000.00; a favor de la UNAM por concepto de la recuperación cheque número 01820 de Inverlat; 
referente al oficio FESCIDI/212/02. 

REGISTRO DE REDISTRIBUCiÓN FINANCIERA; CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA 
DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 63.-EI 8 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de la 
Dirección de la Dependencia el oficio FESC/D/084/02 a través del cual se solicita una Redistribución 
Financiera a la Dirección General de Presupuesto Universitario de la UNAM, como sigue: 

i.1 Disminución en el Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos materiales 
y útiles diversos por un importe de $500.00. 

i.1 Aumento en el Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 512 Equipo e Instrumental 
por un importe de $500.00. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 64.-EI 10 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de la 
Dirección General de Presupuesto Universitario de la UNAM, el oficio DGPUl1280/02/02, a través del 
cual notifica a la Dirección de la Dependencia que la Redistribución Financiera solicitada ha procedido 
como sigue: 

i.1 Disminución en el Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos materiales 
y útiles diversos por un importe de $500.00. 

i.1 Aumento en el Subprograma 10.03. Ingeniería en su partida 512 Equipo e Instrumental 
por un importe de $500.00. 

REGISTRO DE LA AFECTACiÓN, POR CONCEPTO DE VALES DE ABASTECIMIENTO DE LA 
DIRECCiÓN GENERAL DE PROVEEDURIA DE LA UNAM; CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO 
DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 65.-EI 10 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe del 
departamento de Almacén e Inventarios de la Dependencia los Vales de Abastecimiento tramitados 
en la Dirección General de Proveeduría de la UNAM por un importe de $15,500.00: 

i:: Vale de Abastecimiento número A53-00634, por un importe de $10,000.00 con 
afectación presupuestal al Subprograma10.01 . Servicios de Apoyo en su partida 411 
Artículos materiales y útiles diversos. 

i.1 Vale de Abastecimiento número A48-00721, por un importe de $5,000.00 con afectación 
presupuestal al Subprograma10.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos materiales y 
útiles diversos. 



~ Vale de Abastecimiento número A74-00817, por un importe de $500.00 con afectación 
presupuestal al Subprograma10.03. Ingeniería en su partida 512 Equipo e instrumental. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 66.-EI 14 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto confirma en el 
Sistema Integral de la Administración Universitaria que con la póliza de diario 26005, se afecta el 
Presupuesto de la Dependencia con un importe de $15,500.00; por concepto del cobro de la Dirección 
General de Proveeduría de la UNAM de los Vales de abastecimiento tramitados por el departamento 
de Almacén e Inventarios de la Dependencia: 

~ Vale de Abastecimiento número A53-00634, por un importe de $10,000.00 con 
afectación presupuestal al Subprograma10.01 . Servicios de Apoyo en su partida 411 
Artículos materiales y útiles diversos. 

~ Vale de Abastecimiento número A48-00721 , por un importe de $5,000.00 con afectación 
presupuestal al Subprograma 1 0.03. Ingeniería en su partida 411 Artículos materiales y 
útiles diversos. 

~ Vale de abastecimiento número A74-00817, por un importe de $500.00 con afectación 
presupuestal al Subprograma10.03. Ingeniería en su partida 512 Equipo e instrumental. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE LA CREACiÓN DE UN COMPROMISO PREVIO; CON 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 67.-EI16 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administratívo del Patronato Universitario en Cuautitlán; la Solicitud de 
Creación de Compromiso Previo con número CUA/04/017/02 por un importe de $1 ,000.00; referente al 
oficio FESC/DA/100/02; con afectación presupuestal al Subprograma 10.01 . Servicios de Apoyo en su 
partida 411 Artículos materiales y útiles diversos. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 68.-EI 17 de Abril del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUA/04/017/02; a través de lo 
cual notifica al departamento de Presupuesto de la Dependencia la creación del Compromiso Previo 
número CUA-020074 por un importe de $1 ,000.00; referente al oficio FESC/DA/100/02; con afectación 
presupuestal al Subprograma10.01 . Servicios de Apoyo en su partida 411 Artículos materiales y útiles 
diversos. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE GASTOS A RESERVA DE COMPROBAR A LA UNIDAD DE 
PROCESO ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO UNIVERSITARIO EN CUAUTITLAN POR 
CONCEPTO DE GASTOS GENERALES; CON AFECTACiÓN A UN COMPROMISO PREVIO. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 69.-EI 18 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán el Gasto a 
Reserva de Comprobar por concepto de Gastos Generales con número de folio CUA/04/018/02, a 
favor de Víctor Morales Vargas por un importe de $1 ,000.00, referente al oficio FESCIDA/110/02; con 
afectación al Compromiso Previo número CUA-020074. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 70.-EI 19 de Abril del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUA/04/018/02 por un importe 
de $1 ,000.00 para ser entregado a Víctor Morales Vargas por concepto de Gastos a Reserva de 
Comprobar, referente al oficio FESC/DA/1 10/02; con afectación al Compromiso Previo número CUA-
020074. 



PÓLIZA DE DIARIO No. 71 .-EI19 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a Víctor 
Morales Vargas el Contra-Recibo con número de folio CUA/04/018/02; por un importe de $1 ,000.00 por 
concepto de Gastos a Reserva de Comprobar referente al oficio FESC/DA/11 0/02, para ser cobrado en 
la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 72.-EI 21 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de Víctor 
Morales Vargas, el oficio FESC/DA/112/02; conjuntamente con la comprobación del Gasto a Reserva 
de Comprobar con número de folio CUA/04/018/02 por un importe de $1 ,000.00 referente al oficio 
FESCIDA/110/02. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 73.-EI 22 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la 
Comprobación de Gastos con número de folio CUA/04/019/02 por un importe de $1 ,000.00, como 
comprobación del Gasto a Reserva de Comprobar con folio CUA/04/018/02 a favor de Víctor Morales 
Vargas. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 74.-EI23 de Abril del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán acepta el folio CUA/04/019/02 por un importe de $1 ,000.00, como 
comprobación del folio CUA/04/018/02 a favor de Víctor Morales Vargas. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DE LA RECUPERACiÓN DEL FONDO DE OPERACiÓN DE LA 
DEPENDENCIA; APLICADO PARA EL PAGO A PROVEEDORES POR TERCEROS; CON 
AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 75.-EI 24 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de la 
Dirección General de Servicios de Computo Académico de la UNAM, el oficio DGSCA/316/02 
conjuntamente con la factura número A284020 de IUSACELL por un importe de $1,000.00; documento 
que será pagado con el cheque número 007 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de 
Operación; con afectación al presupuesto del Subprograma 10.01 . Servicios de Apoyo en su partida 
252 Teléfonos. 

PÓLIZA DE EGRESOS No. 9.-EI 26 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega a la 
Dirección General de Servicios de Computo Académico de la UNAM el cheque número 007 de la 
cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación por un importe de $1,000.00, por 
concepto del pago de la factura número A284020 de IUSACELL referente al oficio DGSCA/316/02. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 76.-EI 27 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto entrega para su 
trámite a la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán la Forma 
Múltiple con número de folio CUA/04/020/02 por un importe de $1,000.00, por concepto del reembolso 
del cheque número 007 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 77.-EI28 de Abril del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán libera el Contra-Recibo con número de folio CUA/04/020/02 por un importe 
de $1,000.00, para ser cobrado por el departamento de Presupuesto; por concepto de la recuperación 
del cheque número 007 de la cuenta 313216005-1 de Banca Confía del Fondo de Operación; con 
afectación al Subprograma 10.01 .Servicios de Apoyo, en su partida 252 Teléfonos. 

PÓLIZA DE INGRESOS No. 17.-EI 28 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe el 
cheque número 1130 de Banamex por un importe de $1 ,000.00, emitido por la Unidad de Proceso 
Administrativo del Patronato Universitario en Cuautitlán por concepto del pago del Contra-Recibo con 
número de folio CUA/04/020/02; como recuperación del cheque 007 de la cuenta 313216005-1 de 
Banca Confía del Fondo de Operación. 



PÓLIZA DE INGRESOS No. 18.-EI 28 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto efectúa con 
el depósito número 008/02 en la cuenta bancaria 31321605-1 de Banca Confía el depósito del 
cheque número 1130 de Banamex recibido de la Unidad de Proceso Administrativo del Patronato 
Universitario en Cuautitlán, por concepto del pago del Contra-Recibo con número de folio 
CUAl04/020/02, por un importe de $1,000.00, con lo cual se recupera el cheque 007. 

REGISTRO DE LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS POR LOS INGRESOS 
EXTRAORDINARIOS DE LA CUENTA 218 SIN FINES ESPECíFICOS; CON AFECTACiÓN A LOS 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS DE LA DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 78.-EI 30 de Abril del 2002, el departamento de Presupuesto confirma en el 
Sistema Integral de la Administración Universitaria la afectación realizada de Ingresos Extraordinarios 
de la Dependencia, en la Cuenta 218 sin fines específicos, por un importe de $20.00; por concepto de 
rendimientos financieros correspondientes al mes de Abril del 2002. 

REGISTRO DE LA TRAMITACiÓN DEL PAGO AL PERSONAL ACADÉMICO, POR CONCEPTO DE 
APLICACiÓN DE EXÁMENES EXTRAORDINARIOS; CON AFECTACiÓN AL PRESUPUESTO DE LA 
DEPENDENCIA. 

PÓLIZA DE DIARIO No. 79.-EI 25 de Mayo del 2002, la Unidad de Proceso Administrativo del 
Patronato Universitario en Cuautitlán recibe para su trámite el oficio FESC/DP/020/02 del 
departamento de Presupuesto, en el cual se solicita el pago al personal académico que aplico 
Exámenes Extraordinarios por un importe de $4,000.00; referente al oficio FESC/UAEl054/02 de la 
Unidad de la Administración Escolar de la Dependencia con afectación al Subprograma 10.02. Física 
en su partida 191 Remuneraciones al personal académico por exámenes. 

PÓLIZA DE DIARIO No. BO.-EI 31 de Mayo del 2002, el departamento de Presupuesto, recibe de la 
Dirección General de Control e Informática de la UNAM el oficio 6-4-CG-MCG/52/02 a través del cual 
se notifica a la Dirección General de Personal de la UNAM que se incluya en su cheque quincenal el 
pago de este concepto, al personal académico de la Dependencia que aplico Exámenes 
Extraordinarios, por un importe de $4,000.00; con afectación al Subprograma 10.02. Física en su 
partida 191 Remuneraciones al personal académico por exámenes. 
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Póli zas 

Tipo 

Núme r o 

Diario 

F~cha 06/En~/2002 

R~f~rencia: APERTURA DE LA CUENTA BANCARIA 

Conc~pto roNDO DE OPERACION 

Cuenta Nombre 

1102-0 1 - 001-001-000 FONDO DE OP ERACI ON 

2101 -01- 001-000-000 TESORERIA DE LA UNAM 

Tipo Diario 

Número 

Fecha 10/Ene/2002 

Referencia: PRESUPUESTO AUTOR IZADO 

Con c epto EJERCICIO 2002 

CUenta Nombre 

FACU LTAD DE ESTUDI OS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Concepto 

A.PER1URA CTA.X TESORERIA UNAM 

APERlURA erA . BANCARIA 

Concepto 

11 0 3-01 - 001 - 181-000 O . HONO . POR SERVS . PROFS.P/APOYO ADHVO . PRESOPU&STO 2002 

4 1 0 1-01-0 0 1 -181 -000 O. RONO . pOR SERVS.PROFS . P/APOYO ADMVO . PRESUPUESTO 2002 

11 03- 0 1-001 - 182-000 O.HONO.POR SERVS .PROPS . P/APOYO ACAD . PRESUPUESTO 2002 

41 01-01-001 - 182-000 O . HONO . POR SERVS . PROFS . P/APOYO ACAD. PRESUPUESTO 2002 

110 3- 01-002-216-000 S.GASTOS POR REllNIOIIES DE TRJ\BAJO PRESOPU&STO 2002 

41 0 1-01 - 002-216 - 000 S.GASTOS POR REllNIOIIES DE TRJ\BAJO PRESUPUESTO 2002 

1103-01-002-218-000 O . OTROS PASAJES PRESUPUESTO 2002 

4101- 01-002-218 -000 O. OTROS PASAJES PRESOPU&STO 2002 

1103-01- 002-231- 0 00 O . SERVICIOS EXTERNOS PRESUPUESTO 2002 

4101-01 - 002 - 231 - 000 O . SERVICIOS EXTERNOS PRESUPUESTO 2002 

1103-01-002-2.32- 0 00 S . SERVS . DE Mr'J'O.POR CONT . P/EDIF . E INST . PRESOPU&STO 2002 

4101-01 - 002-232-000 S . SERVS.OE Mr'J'O . POR CONT . P/EOIF.E INST . PRESOPU&STO 2 0 02 

1103-01-002-233-000 S . SERVS . DE M'M'O . P/EOUIPO DE (."(»(PUI'O PRESUPUESTO 2002 

4101- 0 1 - 002-233-000 S.SERVS.DE MI'TO . P/EOUIPO DE COMPUTO PRESOPU&STO 2002 

1103-01-002- 234-000 S.SERVS . DE MITO.P/ EQUI.OE FOTOCOPIADO PRESUPUESTO 2002 

4101-01-002-234-000 S . SERVS . OE Ml"I'O.P/EQU . OE FOTOCOPIADO PRESUPUESTO 2002 

1103-01-002-23 5-000 O.SERVS . DE TALLERES EXT . P/EQU . OE TRANS . PRESUPUESTO 2002 

4101-01 - 002 - 235-000 O . SERVS.OE TALLERES EXT . P/EQU . OE TRANS . PRESUPUESTO 2002 

1!03-01-002 -2 43 -0 00 O . OTROS SERVICIOS COMERCIALES PRESUPUESTO 2002 

41 01 -01-002-24 3- 000 O . OTROS SERVICIOS COMERCIALES PRESUPUESTO 2002 

1103- 01 - 002 - 251-000 S.ENERGIA. ELECTRICA PRESUPUESTO 2002 

4101-01 - 002 - 251-000 S. ENERGIA ELECTRICA PRESUPUESTO 2002 

1103 - 01-002-2 52 - 000 S. TELEFONOS PRESUPUESTO 2002 

~10 1- 01 - 002 - 2S2-000 S. TELEFONOS PRESUPUESTO 2002 

1l03-tll-002-253 -000 D.TELEGRArOS y CORREOS PRESUPUESTO 2002 

4101-01 - 002-253-000 O. TELEGRAFOS y CORREOS PRESUPUESTO 2 002 

11 03 - 01 -00 3-346-000 C . UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO PRESUPUESTO 2 002 

U 01 ·0I-003 -346-000 C . UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO PRESUPUESTO 20 02 

110 3 -0 1 - 003-347 -000 S. ROPA y ARTICULOS DE PROTECC ION PRESUPUESTO 2 002 

Debe 

50 .000.00 

5 0 , 000.00 

Debe 

2,000 . 00 

23,000.00 

1,000.00 

1,000 . 00 

2,000 . 00 

94 . 000 . 00 

1,000 . 00 

20.000 . 00 

3,000 0 0 

6,000 00 

8,000 00 

5, 000 . 00 

2,000 00 

3.000. 00 

1.000. 00 

Fecha: DI /Ene / 2 D02 

Hoja: 

Habe r 

50 . 000.00 

50, OC::l OQ 

Haber 

2 , 000 . 00 

23,000.00 

1.000 . 00 

1,000 . 00 

2.000.00 

94.000 . 00 

1 , 000 . 00 

20 . 000 00 

3,000 00 

6 , 000 00 

8. 000 . 00 

5 . 000. 00 

2, COO 0 0 

3, 000 00 



Pólizas 

F'AOJLTAD DE ESnIDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

41 0 1-01 - 003 -347 - 000 S.ROPA y ARTICULeS DE PROTECCION PRESUPUESTO 2002 

1103-01-004-411 - 000 D. ARTS .• MATS . Y UTILES DIVERSOS PRESUPUESTO 2002 

4101-01 - 004 - 411 - 000 D.ARTS . • MATS . Y lITILES DIVERSOS PRESUPUESTO 2002 

1l03-01 -00 4 - 413 - 000 O.COMBUSTIBLES y LUBRICANTES PRESUPUESTO 2002 

4101-01 - 004- 413 -000 O.COMBUST IBLES y LUBRICANTES PRESUPUESTO 2002 

110 3 - 01 - 004-414 - 000 S.MATS.DE MTTO . P/EOIF.E INSTALACIONES PRESUPUESTO 2002 

4101-01- 004 - 414 -000 S . MATS . DE MTTO . P/EOI F' E INSTALACIONES PRESUPUESTO 2002 

1103-02-001-191 -000 S . REHUN . AL PERSONAL ACAD.POR EXAMENES PRESUPUESTO 2 002 

410 1 -02 - 001- 191-000 S.REMUN.AL PERSONAL ACAD.POR EXAMENES PRESUPUESTO 2002 

1103-02 - 002- 211-000 O.VIATICOS PARA EL PERSONAL PRESUPUESTO 2002 

4101-02-002-211 - 000 O . VIATlCOS PARA EL PERSONAL PRESUPUESTO 2002 

l!03-02 - 002-231- 0 00 O . SERVICIOS EXTERNOS PRESUPUESTO 2002 

4101-02-002-231-000 D .SERVICIOS EXTERNOS PRESUPUESTO 2002 

1103-02 -002-251-000 S . ENERGIA ELECTRICA PRESUPUESTO 2002 

4101 - 02-002-251-000 S. ENERGIA ELECl'RICA PRESUPUESTO 2002 

1103 - 02 - 002-252-0 00 S.TELEFONOS PRESUPUESTO 2002 

4101-02-002-252-000 S . TELEFONOS PR.ESUPlJESTO 2002 

1103-02-002-256-000 D. CUOTAS DE AFILIACION B INSCRIPCION PRESUPUESTO 2002 

4101-02-002-256-000 O. CUOTAS DE AFI LIACION E INSCRIPCION PRESUPUESTO 2 0 02 

1103-02 - 002-257-00 0 C.GTO$ . y DEREOfQS DE IHPORTACION PRESUPUESTO 2002 

4101-02 - 002-257-000 C . GTOS . y DEREOfOS DE IKPORTACION PRESUPUESTO 2002 

1103-02-003-346-000 C . UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO PRESUPUESTO 2 0 02 

410 1-02 -003-346-000 e . UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO PRESUPUESTO :2002 

1103 ·02-004-411- 000 D • .ARTS. ,MATS. Y mILES DIVERSOS PRESUPUESTO 2 0 02 

4101-02-004-411-00 0 D.ARTS . ,MATS.Y mILES DIVERSOS PRBSOPOESTO 2 0 02 

11 o 3 - 03 - 001 - 191- 000 S . REMUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAMENES PRESUPUESTO 2 002 

410 1-03 - 001-191- 000 S . REMUN • AL PER.SCIIAL ACAD . POR EXAMENES PRESUPUESTO 2002 

1103- 03 - 002 - 213 - 000 D . GroS . DE VIA . DE AUMf.EN PRACT. ESC . PR.ESt1PUESTO 2002 

4101-03-002-213-000 D . GTOS . OE VIA . DE ALtKJ.EN PRACT .ESC. PRESUPUESTO 2002 

1.1.03-03-002-231-000 O. SERVICIOS EXTERNOS PRESUPUESTO 2002 

4101-03 - 002-231-000 O .SERVICIOS EXTERNOS PRESUPUESTO 2002 

1103-03-002-243 -00 0 O. OTROS SERVICIOS COMERCIALES PRESUPUESTO 2002 

410 1 -03 - 002-243-000 O. OTROS SERVICIOS COMERCIALES PRESUPUESTO 2002 

1103-03-002-251 -0 00 S . ENERGIA ELECTRI CA PRESUPUESTO 2002 

0;, 1 01 -03 - 0 02-251 -000 S.ENERGIA ELECTR ICA PRESUPUESTO 2 002 

1103-03-002-252 -000 S.TELEFONOS PRESUPUESTO 2002 

4101-03 - 002 - 252-000 S. TELE F'ONOS PRESUPUESTO 2002 

1103-03 - 002-256-000 O.CUOTAS DE AfILIACION E INSCiUPCION PRESUPUESTO 20 02 

410 1 -03-002 - 256- 0 00 O. CUOTAS DE AFILIACION E INSCRIPCION PRESUPUESTO 2002 

1103-03 - 003 - 346 - 0 00 C.UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO PRESUPUESTO 2002 

4101-03 - 003 - 346 - 000 C . UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO PRESUPUESTO 2002 

1103-03 - 00<1- 411- 00 0 O . ARTS.,MATS . Y UTILES DIVERSOS PRESUPUESTO 2002 

4101 - 03 - 004- 411 -0 00 D.ARTS .• MA.TS . Y UTILES DIVERSOS PRESUPUESTO 2002 

Tipo Diario 

Nüme ro 

Fecha 12/ Ene / 2002 

Referencia: L.ROMER S.A . F'e . lB I 5 

Concepto CREACION DE PASIVO/SE COMPRO~:::TS EL ?~ESUPUESTO 

49 ,000 .00 

lS . 000 . 00 

21.000 00 

5,000 00 

11 .000 . 00 

3 . 000 . 00 

3,000 . 00 

2 , 00 0 . 00 

1,00 0 . 00 

32,000 . 00 

3, 000.00 

1,000 . 00 

31,000. 0 0 

2,000 . 00 

1.000 . 00 

1.000 . 00 

39,000.00 

22.000 . 00 

1.000.00 

37,000 . 00 

26,000 . 00 

o;, 78.000 .00 

F'echa : 01 /Ene/2002 

Hoja : 

1 , 000 . 00 

49 . 0 00 00 

15.000. 00 

21.000 00 

5,000 00 

11 , 000 00 

3,000 00 

3.000 00 

2 . 000 00 

1 , 000 00 

32,000 . 00 

3,000 . 00 

1,000. 0 0 

31 , 000.00 

2,000 . 00 

1 , 000 . 00 

1. 000 00 

39,000 00 

22 . 000 00 

1,000 00 

37,000 . 00 

26,000 .00 

478 . OO ~ . 00 



fACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Pólizas 

Cuent.a Nomb r e 

1109- 03-00 1 000-000 L.ROMER S. A . 

2 102- 00-00 1-000-000 L . ROMER S.A. 

1113- 0:;·:: -0 04- 411- 000 D. JtRTS. ,I-'¡ATS y UTILES DIVERSOS 

: 103- QJ. -004 - 411-C OO D.ARTS. ,I-':ATS. Y tITILES DI VERSOS 

Tipo Diario 

Número 

Pecha 1 3/ Ene / 20 02 

Re fer€:-1cia: L.ROMER S.A. pe.1B I S 

Con cep t o TRAM ITE DE PAGO/ FORMA MULT I PLE CUA/04 /001/02 

Cuenta Nombre 

1107 - 03-001-000-000 L.ROMER $.11.. 

1109 - 03-001-000-000 L.ROMER S.A. 

Tipo Diario 

Número 

Fecha 14/Ene/2002 

Referencia: L.ROMER S.A. FC.IBIS 

CASO PRAcnco 

Concepto 

fe.181S 

Fe . 1815 

Fe.181S L . ROME R S.A. 

Fe.18lS L.ROMER S .A. 

Concepto 

CUA/04 /001 FACI' . 181 5 

CUA/04/00I FACI' .181 5 

Concepto LIBERACION DEL C . R . aJA/04/001/02/ SE EJERCE EL PRESUPUESTO 

Cuenta Nombre 

1110-03 -001-000-000 L.ROMER S.A . 

1107-03-001 - 000-000 L. ROMER S.A . 

6101-01-004-411-000 D . ARTS. ,MATS. y lTl'ILES DIVERSOS 

1113-01 -004-411-000 D . ARTS .• MATS .Y OTILES DIVERSOS 

Tipo Dia r io 

Número 

Fecha I S/Ene/2002 

Referencia: L . ROMER S . A . f e.1 81S 

Concep t.o SE ENTREGA EL CONTRARECIBO CUA./04/001/0 2 

2uenta Nombre 

2102-00 - 00 1 -000 - 000 L.RQMER S.A. 

1110 -03-001-000-000 L.ROMER S . A. 

Concepto 

CUA/04/001/02 FC.181S 

CUA/04/001/02 Fe.181S 

CUA/04/001/02 Fe . 181SL. ROMER 

ctJA./04/001/02 FC.181SL.ROMER 

Concepto 

C. R.CUA/04 /001/02 fACI'.lBIS 

C.R. CUA/04/001/02 FACT.181S 

Debe 

10 0 00 

100 00 

200 . 00 

Debe 

100.00 

100 . 00 

Debe 

100 .00 

100.00 

200.00 

Debe 

100.00 

100.00 

fe cha : 01/ =:ne/ 2002 

Hoja: 

10 0 : J 

100. 

20 0 ... 

Ha be r 

1 00. OC 

1 00 . 0 0 

Haber 

100 00 

100 00 

200.00 

Habe :: 

1 00 O) 

100. OC 



Póli zas 

Tipo 

Núme ro 

Diar i o 

Fecha la/Ene/2002 

Referencia: GRIMALDO HENDEZ H.GMH/32/02 

fACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTI ca 

Concepr.o CREACI ON DE PASI VO / SE COMPROMETE EL PRESUPUESTO 

Cu enta Nombre 

1 109-01-003-001 - 001 GRIMALOO MENDEZ HUMBERTO 

2 l0l -03 - 0G I-00Q -00 0 GRlMA.LDO MENOEZ HUMBERTO 

1113-02- 0 02 - 252-000 S . TELEFONOS 

1l03-Q2- C02-252- 000 S . TELEf ONOS 

Tipo Diario 

Núme r o 

Fecha 20/Ene/2002 

Referencia : FES -CUAUTITL1\N CH . OOI Foo .OPE. 

Con cepto TRAMITE DE FORMA MULTIPLE CUA/0./002/02 

CUenta Nombre 

1101- 01-003-001-001 GRlMALOO MENDEZ HUtmERTO 

1109 - 01-00]-001- 001 GRlMALOO MENDEZ HtJr4BERTO 

Tipo Diario 

Número 

ll/Ene/2002' 

Referencia : FES-CUAD"I'ITLAN CH . 001 FDO . OPE . 

Concepto 

CH .0 01 GMH/ 32 /02 

CH.OOl GMH /32/02 

CH 001 GMH / 32 / 02 GRU'.ALDQ M. 

CH.OOI GMH/32 / 02 GRlMALDO M. 

Concepto 

CH . 001 CUA/0./002/02 

CH . 001 CUA/O./OOl/Ol 

Concepto LIIlERACIOlf DEL C . R . CUA/0./002/02 ¡SE &JERCE EL PRESUPVESTO 

CUenta _re 

1110 - 01-003-001-001 GRIMALOO MENDEZ HUMBERTO 

1101- 01-003-001 - 001 GRlMALOO MENDEZ HUMBERTO 

6101-02-002-252-000 S . TELEFONOS 

1113-02-002-252 - 000 S.TELEFONOS 

Tipo 

N,jmero 

Fecha 

Diario 

10 

24/Ene/2002 

Referencia : AC .GOt/10/02 ROCIO REYES VEGA 

Concepto 

CUA/0./002/02 CH.001 <Hl/32/0l 

CUA/0./002/02 CH . 001 <Hl/32 /02 

CUA/0./002/02 CH . 001 <Hl/32/02 

CUA/0./002/02 0l.001 <Hl/32/02 

Concepto TRAMITE DEL G.R . C . CUA/04/001/02 /SE COMPROMETE EL PRESTO . 

CUenta Nombre Concepto 

Debe 

2.000 00 

2 . OO j. ':-0 

4, 000.00 

Debe 

2.000.00 

2 . 000 _00 

Debe 

2 . 000 . 00 

2.000.00 

4, 000. 00 

Fecha: 01 / Ene /2002 

Hoja : 

Haber 

2, OC;; . OC 

2.00 : . ~Ij 

4,OOe 00 

Haber 

2, 000. 0 0 

2.000.00 

Haber 

2, 000 00 

2.000 00 

4. O C~. 10 



fACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUT ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

P':' lizas 

1 107 -04 -00 1 - 001 -000 REYES VEGA ROCIO 

2 105-01 - 001-000 -000 REYES VEGA ROCIO 

1 113- 02 -002- 211- 000 D. v I ATICOS PARA EL PERSONAL 

11 03-02 -002-2 11 -000 D. VI ATl COS PARA EL PERSONAL 

Tipo 

Número 

F'~cha 

Di ar io 

11 

2S /Ene / 2002 

Re fe rencia : AC .GCM/ 10/02 ROC IO REYES VEGA 

CASO PRACfICO 

CUA/04 / 003/02 G01/ 1 0/02 

CUAl O. /00 l/02 G01/ 10/02 

CUA/04 /003/02 GCM/I0 /02REY ES 

CUA/04/003/02 G01/10/ 0 2REYES 

Concept o LIBERACI0N DEL C. R. CUA/04 /00 3/02 /SE EJERCE EL PRES UPUESTO 

Cuenta Nombre 

1110-04 -0 01-001 -000 REYES VEGA ROC IO 

1107 -04 - 001-001-000 REYES VEGA ROCIO 

6101- 02-002-211-000 D. VIATIC'OS PARA EL PERSONAL 

1113-02-002-211-000 D. VIATICOS PARA EL PERSONAL 

Tipo 

_ro 12 

Fecha 26/Ene/2002 

Referencia : At: .GOt/lO/02 ROClO REYES VEGA 

Concepto BN'1'IIIlGI\ DEL COImW!EClBO CUAlO./00l/02 

~re 

1106-01 - 001- 001-000 REYES VEGA ROCla 

111 0 - 04 - 001-001 - 000 REYES VEGA ROCla 

Concepto 

CUA/04/003/02 AC .GCM/IO/02 

CUA/04/003/02 AC . GCM/IO/02 

CUA/0./00l/02 GCM/ 10/02 R . V. R . 

CUA/0./00l /02 GCM/10/ 02 R. V. R. 

Concepto 

CUA/0./00l/02 1IC . GCM!10/02 

CUAl04/00l/02 AC . GCM/IO/02 

fecha : 0 1/Ene/2002 

Ho ja : 

3,00 0. 00 

3 , 000 00 

3,000 00 

3 .000. 00 

6 , 000.00 ¡;,OOO 00 

Debe Haber 

3,000.00 

:;,000. 00 

3,000.00 

3,000 00 

6 , 000.00 6,000 00 

Debe Haber 

3.000 . 00 

3 . 000 . 00 

3,000 . 00 3.000 . 00 



F;"::ULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtITITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Pólizas 

T i po 

Nlímero 

fecha 

Dia r io 

13 

04 /Fe b 120 02 

Re ferenc ia : Of. RVR/72/02 ROC I O REYES VEGA 

Concepto COMPROBACI ON DEL CUA/04/03/02 

Cuenta Nombre 

11 0 9-04 -001-001 -0 0 0 REYES VEGA ROClO 

11 06-01 - 001-001-000 REYES VEGA ROC!O 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

14 

08/Feb/2002 

Referencia: CE . 84 202 1 COMP . CUA/04 /00 3 /02 

CASO PRACT I CO 

Concepto 

OF . RVR/i2/02 COMP. CUA/ 04 /03/C2 

OF.RVR/i2/02 COMP.CUA/C"' /0 3 /02 

Concepto REYES VEGA ROClO / CANCEIAClON DEL PRESUPUESTO EJERCI DO 

Cl:enta Nombr e 

1109-04-001 - 001 - 000 REYES VEGA ROCIO 

1106 - 05 - 001 - 000-000 DIREC.GRAL.DE FINANZAS DE LA UNAM 

6101-02-002 - 211-000 D . VIATICOS PARA EL PERSONAL 

1103-02-002- 211-000 D . VIATlCOS PARA EL PERSON1.L 

Tipo Diario 

Número 15 

Fec ha 09 / Fe b/2002 

Referenc ia: aJA/Ot ! 004 / 02 

Co n c epto 

C.E . 842021 CUA!04!003 / 02 

C . E . 842021 CUA/04/003 / 02 REYES 

c. E. 842021 CUA!04/003/02 REYES 

C.E.842021 CUA/04/003/02 REYES 

Concepco ca4PROBAC'ION DEL G . R . C . CUA/04/00J/02 REYES VEGA ROeIO 

CUenta Nombre 

1 101- 06-001-001 - 000 REYES VEGA ROC I O 

1!:0 9-04 - 00 1 - 0 0 1 - 000 REYES VEGA ROCI O 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

1 6 

l O/ Feb/2002 

Referenci a: CUA/04 /00 4 /02 

Concepto 

CIJA/Ot/004 COMP . c:uA./04/0 0 3 

CUA/04 / 004 COMP . CUA/ 04/0 03 

Concept o COMPROBACION DEL G . R . C . CUA/04/ 00 3/ 02 REYES VEGA ROC I O 

::uenta No mbre Conce pto 

2 105- 0 1 0 01- 000 - 000 REYES VEGA ROCIO CUA/04 /00 4 COMP.CUA/04/00 3 

Debe 

2,000.00 

2 , 000. 0 0 

Debe 

1 , 000 . 00 

-1 , 000 . 00 

Debe 

3.000 . 00 

3,000 .00 

Debe 

3.000.00 

Fec ha: 01 /Fe b / 2002 

Ho ja: 

2 , 000 OC 

2,000 O::' 

Habe r 

1.00 0 .00 

-1 , 000 . 00 

Haber 

3, 0 00. 0 0 

3.000.0 0 

Habe r 



FACULTAD DE ESTIJOIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Fe c ha : 01/ f eb/ 2 C'::2 

Póli zas Hoja: 

1 1 01-06-00 1- 0 01- 000 REYES VEGA ROCrO 

Tipo 

Núme r o 

fec ha 

Diario 

17 

12/Feb/ 2 002 

Re fe -r-enc ia: OF . PHF /18 /02 PEREZ HUERTA F . 

CUA/ O ~ /OO'; COMP . ctJA/ 0 ~ /003 

Concept.o AC . GCM/ 14/02 CREACION DE PASIVO/SE COMPROMETE EL PRESUPUESTO 

Cuenta Nomb r e 

11 0 9 - 0 2 - 0 01- 001 - 00 0 PEREZ HUERTA FAUSTO 

2101- 04 - 0 0 1 - 000-00 0 PEREZ HUERTA FAUSTO 

11 13 - 02 -002-2 11 -000 D, VIATI COS PARA EL PERSONAL 

1103 - 02 -00 2-211-000 D.VIATICOS PARA EL PERSONAL 

Tipo 

N~ro 

Fecha 

Diario ,. 
13/Feb/2002 

Referencia : PHF/18/02 FAUSTO PEREZ HUERTA 

Concepto TRAMITE DE LA FORMA MULTIPLE CUA/ 04/00S/ 02 

CUenta Nombre 

1107-02-00 1-0 01-00 0 PEREZ HUERTA FAIJSTO 

1109- 0 2-001-001- 000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

19 

14/Feb/2002 

Referencia.: PRF/18/02 FAUSTO PEREZ HUERTA 

Concep t. o 

OF PHF / 1B/02 C:!-1/ 14 /n 

OF.PHF / I B/02 CCM/H /02 

OF.PHF / 18/02 GCM/14 PEREZ H. 

OF. PHF /lB/02 GCM/1 4 PEREZ H, 

Concepto 

CUA/O./OOS PHF/1B/02 GOI/14/02 

CUA/O./OOS PHF/18/02 GOI/14/02 

Concept.o LIBERACION DEL C. R. CUA/04/00S/02 /SE EJERCE EL PRESUPUESTO 

CUenta Nombre 

1 110 - 02 - 001-001-000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

1101- 0 2 -0 01 - 001-000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

6 1 0 1 -02 - 002-2 11-00 0 D . vIATICOS PARA EL PERSONAL 

1113- 02-0 0 2-211-000 D.VIATICOS PARA EL PERSONAL 

Tipo Dia rio 

Nú~ro 20 

Fecha lS/Feb/2002 

Referenci a : PHF/18/02 FAUSTO PEREZ HUERTA 

Concept.o 

CUA/0~ /005/02 ?HF/ 1 8 /02 

CUA/O~ /005 / 02 PHF /18/ 02 

CUA/0~ /OOS/02 ? ::REZ HUERTA F . 

CUA/0" / OOS/02 r::REZ HUERTA F . 

3 ,0 0 0 00 

3,000 . 0 0 ::: , 000.00 

Debe Ha ber 

2.,000. 0 0 

':: , 000 . \Jú 

2, 000 . 0 0 

¿, OOO 00 

';,000.00 'i,000 00 

Debe Haber 

2 , 000.00 

• 2 . 000 00 

2,000.00 2.000 00 

Debe Haber 

2, 0 00 0 0 

2, 000 00 

2, 00 0 . 00 

2,0 00. 00 

~, OOO . O O ./ji ,000 00 



FACULTAD DE ESTUDI OS SUPERIORES ::UAIJl'ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUES:-O 

CASO PRACTICO 

Fecha : Ol/ 2eb/2 0 02 

Pólizas HOJa : 

Concepto ENTREGA DEL CONTRARECIBO CUA/04 /00S/02 

Cue:lt.a Nombre 

21 0 l·04 ·00 1 ·000 · 000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

111:>-02 · 00 1 -0 01 - 000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

Tipo 

Número 

FeC!"-!3 

Diario 

21 

18/Feb/2002 

Refe renCl a : MeME/aS/a2 ~IA . ELENA MTZ.CARCIA 

Concept.o 

C . R.CUA/ O~ /OOS/ ::;; PHF/72/0 2 

C.R .CUA/04/0 0S/ : 2 PHF/12 /02 

Concept o TRAMITE DEL G. R C .CUA/04/006/02/SE COMPROMETE EL PRES:':?\.ESTO 

Cuenta Nombr e 

1107-04 · 002-001 - 0 00 HARTINEZ GARCI A MARI A ELENA 

2 105-02-001-000 -000 MARTINEZ GARCIA MARIA ELENA 

1 11 3 - 0 1-004· 411 - 000 D. ARTS . ,MATS. y UTILES DI VERSOS 

11 03 -01-004 -411-000 D. ARTS. , MATS. y UTlLES DIVERSOS 

Tipo 

Número 

Dia.r i o 

22 

Fecha 19/ Fe b/2002 

ReferenciA : JIOrIIE/OS/02 NA . ELENA MTZ . GAR.CIA 

Concepto 

CUA/ 04 / 0 06/02 OF . MGME/OS/02 

CUA/0'/00'/02 OF . MGME/05/02 

CUAl 04 / 006 / 02MGfoS/ S /02 MARTlNEZ 

CUA/04./0 06 / 02MGME/5/02 MARTlNEZ 

Concepto LIBERACI<»I DEL C. R . CWV" / 00'/02 ISE &JERCE EL PRESUPUESTO 

CUent A IIooobre 

1110 - 04-002 - 001- 0 0 0 MNlTlNEZ GARCIA HM.IA ELENA 

11 0 7 -04-002-001 -000 flaRTlNEZ CARCIA MARIA ELENA 

6 1 0 1 - 0 1 - 004 - 411 - 000 D. ARTS . , HATS . Y urlLES DIVERSOS 

111 3 - 0 1 - 0 04 -411 - 000 D. ARTS •• HATS . Y urlLES DIVERSOS 

Tipo 

Nú~ro 

f echa 

Diario 

23 

20/Feb /2002 

Referencia: M3ME/OS/02 HA . ELENA MTZ. CARClA 

Concepto ENTREGA DEL CONTRARECI 80 C'UA/ 04 /006/ 02 

CUen t. a Nombre 

1106 ·01-002-001-000 MARTINEZ GARCIA MARIA ELENA 

1 11 0· 04 -002 -001 -000 MARTI NEZ GARCI A MARIA ELENA 

Conc epto 

CUA/"/00' / 02 

CUA/0./00'/02 

CUA/04/006 / 0 2 MARTINEZ GAACIA 

CUA/ 04/0 0 6 /02 HA...:tTlNEZ GARCIA 

Concepto 

e . R . CUA/04 / 006 / 0 :i. 

c . R . CUA/O~ /006/C~ 

Debe Ha ber 

2,000.0 0 

2, 0 0: ::JO 

2,000.00 2. 0::10. ~O 

Debe Ha ::-er 

1 , 000 . 0 0 

1,000 00 

1,000 . 00 

1,000 00 

2, 000 . 0 0 2 , 000. 00 

Debe HAbe r 

1,000 . 0 0 

1 , 0 0 0. 0 0 

1 , 000 . 00 

1, 0 0 0 00 

2, 000 . 0 0 2.000 0 0 

Debe 

1.000 .00 

1, 000. :.:> 

1 , 000 . 00 1. 00').";0 



FACULTAD DE ESTIJOIOS SUPERIORES CUAlITITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

P61 iza s 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

22 / Feb¡¿~02 

Re f erenci a : MGME/ OI3 /n MA . ELENA r-rrZ.GAACIA 

Concepto COMPROE':':ION DEL G. R C. CUA/ 04 /00 6/02 

::uen t a :-Jo mbre 

1109-04-002-00 1-00 C. ~.ARTINEZ GARClA MAR IA ELENA 

1106 - 01- 002-001-000 ~:ARTINEZ GARCI A MAR IA ELENA 

Tipo 

Núme r o 

Fecha 

Di ari o 

23/Feb/ :L J 02 

Re f erencia : CUA/04 / C0 7/02 

CASO PRACT 1 ca 

Concept o 

CUA/O./OO./02 MGME /Oe /02 

CUA/ 0'- / 006/02 MGME/ :i 8 /02 

Con c epto COMPROE!J..CION DEL G.R . C. CUA/04/006 / 02 MA . ELENA HTZ . GARCI A 

OJenta Nombre 

1101-06-002-001-000 MARTINEZ CARCIA MARIA ELENA 

1109 - 04-002-001-000 HARTINEZ GARCIA to.RIA ELENA 

Tipo 

"'-ro 
Diario 

2. 
Fecha 24/Feb/2002 

Referencia : CUA/04 /007/02 

Concepto 

CUA/O ' /007 /02COMP . CUA/04/06/02 

CUA/O. / 007 / 02COMP. CUA/O./06/02 

: oncept.o COMPROBACION DEL G . R .C. c.tJA/04/00fi/02 HA . ELENA MTZ.GARCIA 

CUent.a Nombre 

210S-02-001 -000 -000 MARTlNEZ GARCIA HM.IA ELENA 

1107- 06-002- 0 01-000 MARTlNEZ CARCIA MARIA ELENA 

r ipo Diario 

27 

='echa 26 / Feb/ :L :)02 

teferencia : AGG/SO /C2 GRETA ALVARADO CCIA . 

Concept.o 

CUA/O' /007 /02COMP . COA/O./OO/02 

CUA/O' /007 /02COMP. CUA/O. /O . / 02 

:'oncep to COMPRO.:::L CH .00 3 DE L ~DO . DE OP, 15 :: COMPROMETE EL PRE STO . 

.:'lIenta- No mb r e 

t l09-0 1 -001-00 1 - 0 0C J..LVARADQ CARClA GRETA 

. 106-02-001 - 000- 0 0C ALVAAAOO GARCI A GR ETA 

Conc epto 

CH 003 AGG/SO/02 ALVARADQ 

CH 003 AGG/S O/02 

Debe 

1, 0 0 0 .0 0 

1,000.0 0 

Debe 

1,000 . 00 

1 , 000 .00 

Debe 

1, 000.00 

1,000.00 

De be 

SO O.OO 

Fech c3 ; e: I Fe b/2 002 

Hoj a : 

::aber 

00 

! , ::. 00 

naber 

1,000 . 00 

1 , 000.00 

Haber 

1, 000 00 

1,00 0 00 

Habe r 

S :O.O O 



FACULTAD DE ESTlJDI05 SUPE::UORES CUAtITITLAN 

DEPARTA .. ..ENTO :>E ?;:<.ESUPUESTO 

CASO PRACT: ca 
Fecha : J 1/ r eb/ 2 00 2 

P6 1 iza s i-Ioja : 

1113-03-004- 411 -000 D.ARTS.,MATS.Y UTILES DIVERSOS 

1103-03-004- 411 -000 D.ARTS.,MATS.Y UTI LES DIVERSOS 

Número 

Fecha 

Di ario 

28 

27/Feb/2002 

Referencia: FESC CH.OOJ DEL Foo.DE OPERo 

::oncepto TRAMITE DE LA FORMA MULTIPLE CllA/04 /008/02 

Cuenta Nombre 

110 7- 0 1 -001-001-000 ALVARADQ GA':;'CIA GRETA 

1109-01-001-001-000 ALVARADQ GARCIA GRETA 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

29 

2 8/Feb/2002 

Referencia: FESC OL003 DEL FOO.DE OPER o 

CH C0 3 AGG/SO/02 ALVARADQ 

eH (;n AGG/50/02 ALVARADO 

Concepto 

CUAí::: ~ /o ce/02 CH.003 AGG /4J/02 

CUA,',:) ';' /O r E/02 CH.003 AGG/43 /02 

Concepto LIBERACION DEL C.R.CUA/04/00B/02 /SE EJERCE EL PRESUPUESTO 

CUenta Nombre 

1110-01-001-001-000 ALVARADO GAIlCtA GRETA 

1107-01 - 001-001-000 ALVARADO GAIleIA GRETA 

6101-03 -004-411-000 D.ARTS ., MATS.Y ITI'ILES DIVERSOS 

1113-03-004 - 411-000 D. ARTS .• MATS . Y mILES DIVERSOS 

Concepto 

CUA/04/08/02 ADG/41/02 

CUA!0./01/02 ADG/41/02 

CUA!04/01/02 ADG/43 ALVARADO G 

CUA/04/01/02 ADG/41 ALVARAIlO G 

500 . 00 

500 00 

1.000.00 . 0 ') 0 00 

500.00 

5:=0. ':. J 

5 00. 0 0 5 00 00 

Debe Haber 

500.00 

500 00 

500.00 

5 00 00 

1,000.00 1 . 000.00 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPER I ORES CUAUTITL.AN 

DEPARTAMENTO DE PRESU PUESTO 

P'':' lizas 

T i po 

Número 

Fecha 

Di a rio 

30 

02/Ma r /2002 

Referer.cla: LA CHI QUITA S, A . FC. I Ol 

CASO PRACT I CO 

Concept o CREACION DE PASI VO /S E COMPROMETE EL PRESUPUESTO 

Cu e n ta Norr.bre 

110 9 -01-002-00 1 -000 LA CHIQUITA S. A . 

2 1 0 2 -0 0-002-000-000 LA CHIQU I TA S.A . 

1113-01-004 - 4 11-000 O. A..I\TS.,MATS.Y tIT I LES DIVERSOS 

110 3- 01-004- 4 11-000 D. ;'.'TS.,MATS.Y trr I LES DIVEKSOS 

Ti p o 

Nume r o 

Pecha 

Dia r i o 

31 

04 / Mar/2002 

.~eferenc ia : FESC CH . OO" DEL Foo. DE OPERo 

: oncepto TRAMITE DE LA FORMA HULTI PLE CUA/04 /00 9 /02 

:Uenta Nombre 

1107 - 01 - 002 - 001 - 000 LA OIlOUITA S . A . 

1109 - 01 - 002-001 - 000 LA CHIQUITA S . A. 

ripo 

'lúMro 

:>echa 

Diario 

32 

05/Mar/2002 

teferencia : FESC 01 . 004 DEL FOO.DE OPERo 

Concepto 

CH.004 FC.I01 

CH 00 4 FC . 1 01 

CH 00 4 FC. 10l LA CHIQUITJ.. 

CH.004fC.101 LA CHIQUITF. 

Concepto 

CUA/04/009/02 01. 004 Fe . 1 0 1 

O1A/04/009 / 02 01 . 004 PC . 101 

:oncepto LIBERACION DEL C.R. CUA/04/009/02 /SE &JERCE EL PRESUPUESTO 

:UentOl Nombre 

. 110-01- 0 02 - 001 - 000 LA CHIQUITA S.A . 

. 1 0 7 - 0 1 - 002 -001 - 000 LA CHIQUITA S . A. 

"1 01- 01-004-411 - 000 D . ARTS . • HATS . Y lTI' I LES DIVERSOS 

. 113 - O 1- 004 - 4 11- 000 D . ARTS .• MATS . y trrILES DIVERSOS 

;úmero 

'echa 

Di ario 

)) 

07/Ma r / 2 002 

efereJlci a: COMP. PREV . CON02005 9/0 2 

Concepto 

O1A/ 04/009/02 CH . 00 4 

CUA/ 04/009/02 OL004 

CUA/04 / 009/02 Fe . lOl 

CUA/04 / 009/02 FC . 10l 

·o n c ep:. c CREADO POR LA DI RECC ION GENERAL DE PERSONAL DE LA UNAM 

Nombre Concept.o 

FC . 1 0 1 

Fe . 101 

LA CH I QUI 

LACHlQUI 

Debe 

5,000 00 

5,000 OC 

1 0 , 000 . 00 

Debe 

5 , 0 0 0 . 00 

5 , 000.00 

Debe 

5 , 000 . 00 

5, 0 00 . 0 0 

1 0 ,000.00 

Debe 

Fecha: 01/Mar/2002 

Hoja: 

Haber 

5 , 000 0 0 

5 , OC:l ~') 

10,000 00 

Ha ber 

5,000 . 00 

5,000 . 0 0 

Habe r 

5,000 . 00 

5 ,000 00 

10. 000 00 

Haber 



F'ACULTAD DE ESTUDIOS S'JPERIOR ES CUAUTl7LAN 

DEPARTAMENTO DE PRES UPUESTO 

PóllzCls 

61 0 1 - )1-0 01-18 1 -000 O . HONO. POR SERVS.PROFS . P/APOYO ADMVO . 

ll C2- : 1-001 - 18 1 - 000 D .I-!ONO. POR S ERVS.PROF'S. P/ APOYO ADMVO. 

11 ::5-n - 00 1 -001-000 COMP. PR EV.NUMERO CON020059 /2 

41 :) 2 · :/ 1-00 1-001-000 COMP .PREV.NUMERO CON02005 9/02 

6101- 0 1 - 00 1- 182- 000 O.HONO . POR SERVS. PROF'S. P / APOYO ACAD . 

lJ C3- 0 1-001-182- QOO O . HONO .POR SERVS.PROFS.P/APOYO ACAD. 

11 C5·:':1-00 2-001-0 00 COMP PREV.NUMERO CON020059/02 

-;1 (' ] ·:;1-002-00 1 -000 COMP.PREV.NUMERO CON020059/02 

Fec :-. a 

Oia~i o 

H 

0 7 / Mar /2002 

Refe:-enc ia: RBO . HONO. 1 - -3 1 / ENERO/2002 

CASO PRJ..CTICO 

CREAC ON CON020059/02 

CREAC! ON CON02 0059/02 

CREAC' ON 

CREAC¡ O~ 

CREACI ON CON020059/02 

CREACION CON020059/02 

CREACION 

CREAC: ::::-¡ 

Concepto MARES NOVOA ~.A . /CREACION OE PASIVO/SE CQMPROME7E EL C ? REV. 

Cu~r.t.a Nombre 

1109-02 -004- 0 01- 0 0 0 MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

2 1 01 - 02 - 00 1 -000-000 MARES NOVOA MARIA EIXNIGES 

21 03-01- 0 01 - 000-000 MARES NOVQA MARIA EDUYIGES 

2106- 01-001-000-000 MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

lnS-Ol-00l-001-000 COMP . PREV.NUHERO CON020059-2 

1105 - 01-001-001 - 000 CCMP. PREV . NUMERO CON020059/2 

Tipo 

Número 

F'~cha 

Diario 

35 

08/Mar/ 2002 

Refer~ncia: RBO . HON"O . 1*-31/ENERO/2002 

Concep t o 

ROO. HONO. l- - 31/ENERO/2002 

RBO. HONO. l° - 31 / ENERO/2002 

RBO . HONO . l°-31/ENER0/2002 

RBO . HONO.I- -31/ENERO/ 2002 

RBO.HONO . l· -31 / ENERO/2002MARES 

RBO . HONO . l*-31/ENERO/2002 MARES 

Concepto MARES NOVOA HA . E . /TRAMITACIOll DE U REL .DE PAG . DE HONO . PROF 

C\l~!).t a Nombre 

1101 - 0 2 - 003 - 001-000 MARES NQVOA MARIA EDUVIGES 

1109- 0 2 - 004 -001 - 000 MARES NOVOA MARIA EOUVlGES 

T i p O Dia rio 

Núme:- o 36 

fecr.c 09/Mar/2002 

Referenci a : RBO. HONO . 1- - 31 /ENE/2 002 

Conc ept.o 

RBO . HONO . l- - 31/ENERO/2002 

RBO. HONO. 1- - 31 / ENERO/2 002 

LIBERACION DE LA O . P.UCU/04/001 / 02 SE EJERCE EL e.PREVlO 

Cue:-.ca Nombre Concepto 

1 111 -0 1-001-0 0 1 - 000 MARES NOVal>. MAR I A EOtNI GES O . ? UCU/ 04 /0 01/02 

2, 000. 00 

2 , 000.00 

23, 000.00 

2 3 ,000 .00 

50,000. 00 

Debe 

1 ,200 . 00 

1,200 . 0 0 

2 , 400 . 00 

1 , 200 . 00 

1 , 200.00 

Debe 

960 _00 

F'echa: Ol /I'I'.ar/2002 

,",oj a: 

~ . :. JJ . O:;' 

2 ::, ': 0 0.0 0 

2::, COO 0 0 

Haber 

960.00 

1 2 0 . 00 

1 20 . 00 

1 , 200 .00 

2 ,4 00.00 

Ha ber 

1 ,200 00 

1,200 00 

Haber 



fACULTAD DE ESnmIOS SUPERI ORES CUAUT ITLAN 

DEPAATAMEl\"TO DE PRESUPUESTO 

P6 li zas 

210)·01-001·000-000 MARES NOVOA MARIA EDlNIGES 

2106 -01 -00 1 -000 -000 MARES NOVOA MARIA EDtNrGES 

:107 ·02·00 3 - 001-0 00 MARES NOVQA MARIA EOtNIGES 

6104 - 01- 00 1 -00 1 -000 COMP. PREV. NUMERO CON020059 /02 

1115 - 01-001·001·00 0 CQMP . PREV. NUMERO CON020059·2 

Tipo Diario 

Número 37 

Fecha 09/Mar /2002 

R.e ferencia : RBO.HOKO.DEL 1·- 31 / ENERO/02 

CASO PRACT ICO 

O. P. UCU / 04/0 01/02 

O. P.UCU/04/001 / 02 

O. P . UCU/04 /0 .:' 1 / 02 

O . P . UCU/04 /0C1/02 MJ...=< ES :-:OVOJ.. 

O. P . UCU /04 /0 ; ! /02 ,....ArtES !\OVOJ.. 

':oncepto MARES KOVOA MA E. /ENTREGA DE LA ORDEN DE PAGO UCU/04/001 /02 

Cuenta Nombre 

2101- 02·00 1 -000-000 MARES NOVOA MARIA EDtNIGE$ 

1111-01-001-001 -000 MARES NOVOA MARIA EDINIGES 

Tipo 

Nllmero 

Diario 

38 

Fecha 11/Mar/2002 

Referencia: GGE/08/02 ENRIQUE GCIA . GALICIA 

Concepto CREACION DE PASIVO /SE COMPROMETE EL PRESUPUESTO 

CUenta Nombre 

1109-02 - 002-001-000 GARCIA GALICIA ENRIQUE 

2101 - 05 - 001-000-000 GARCIA GALICrA ENRIQUE 

1113-03-002-231-000 D.SERVICIOS EXTERNOS 

1103-03-002-231-000 D . SERVICIOS ErTERNOS 

1 113 - 03 - 002-243-000 O.OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

1103-03 - 002 - 243-000 O. OTROS SERVICIOS CCMERCIALES 

1113-03 - 004-411-000 D . ARTS .• MATS . Y trl'ILES DIVERSOS 

1103-03 - 004-411-000 D . ARTS . ,MATS . Y trrJLES DIVERSOS 

T i po 

:-Júmero 

Pecha 

Diario 

3. 
12 / Mar/2002 

Re ferencia: GGE/OS /02 ENRI QUE GCIA .GALICrA 

Concepto TRAMITE DE LA fORMA MULTIPLE CUA/04 /010/0 2 

Cu e n til Nombre 

11C7-02-00 2 - 00 1 -000 GARCIA GALI CI A ENRIQUE 

l l09·02·002-001-000 GARC IA GALl C IA ENRIQUE 

Concepto 

UCU/04/001/02HON01 - 31/El'."ERO/02 

UCU/04/001/02P.ONOl-) 1/ENERO/02 

Concepco 

ooE/1I/02 

00E/1I/02 

002/11/02 GARCIA GALlCIA E . 

002/11/02 GARClA GALlClA E . 

ooE/18/02 GARCIA GALlClA E . 

ooE/18/02 CARCIA GALlClA E . 

ooE/18/02 GARClA GALlClA E . 

ooE/18/02 CARCIA GALICIA E . 

Concepto 

ctlA/04/010 /02 GGE/08 /02 

CUA/04/010/02 GGE/OS/02 

fecha: D1/Mar / 2 002 

Hoja : 

12 0 00 

12 0 00 

1, 2~ O 00 

,20 0 00 

!,2 JO O: 

2 , 400 .00 2,4 00 00 

Debe Ha be r 

960 . 00 

960 00 

960 .00 96 0 00 

Debe HAber 

700.00 

700 . 00 

400 . 00 

400 . 00 

200 00 

2 00 00 

100 00 

100 00 

1. 400 . 00 1 ,400 . 00 

Debe Haber 

7 00.00 

700 .00 



FAC'";JLTAD DE ESTIJDI OS SUPERIORES CUAllT' I TLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESU PUESTO 

CASO PRACTI CO 

P6: :za s 

Tipo Dia rio 

Nú"'~=-o 4 0 

f~c::a 13 / Ma r/ 2 :l02 

Ref~rencia: GGE/ OS/02 ENR I QUE GCIA . GAL ICrA 

Cor. c epto LI BERACION DEL C, R .CUA/ 04 / 01 0/02 /SE EJERCE EL PRESUPUESTO 

CU e=-.t a Nombr~ 

11 ::-02- 0 02-001- 000 GARC IA GALICr A ENRIQUE 

!1::i -02- 0 02-0 01 - 000 GARCIA GALI C!A ENRI QUE 

61C :-03- 00 2 - 231-000 O. SERVICIOS EXTERNOS 

¡113-03-002- 2 31- 0 00 D. SERVICIOS EXTERNOS 

6 10! -OJ-0 02 - 243 - 0 00 O.OTROS SERVICI OS COMERCIALES 

1113-03-002- 24 3 -000 O. OTROS SERVI CIOS COMERCIALES 

6 101- 03 - 004 - 411 - 000 D. ARTS. , MATS . y lTI'ILES DIVERSOS 

111 3 - 0 3- 0 0 4 - 411 - 000 O . ARTS., M.ATS. Y tITILES DIVERSOS 

Ti po 

NOMero 

Fecha 

Diario 

41 

13/Mar/2002 

Referencia: ooE/08 / 0 2 ENRIQUE GCIA.GALleIA 

Concepto ENTRBGA DEL CONTRARECI 80 COA/Of / 010/02 

Nombre 

2101 - 05 -00 1-000-000 GARCIA GALleIA ElfRIQUE 

1110 - 0 2 - 002- 001-000 GARCIA GALletA ENRIQUE 

Tipc 

N~ro 

Fecr.a 

Diario 

f2 

13/Mar/2002 

R;:: fe~encia : FESC/DA/72 /02 A FAVOR DE FES -C 

Conc~pt.o 

CUA/04/010/02 GGE/OS/e2 

CUA/0 4 /010/02 GGE/Oa/:,2 

CUA/04/010/02 GGE/08/02GA..~CIA 

CUA/04/0 l 0/02 GGE/08 / 02;}AACIA 

CUA/04 / 0l0/ 02 GGE/08/02GARCIA 

CUA/ 04 / 010/02 GGE /O e /02GARCIA 

CUA/ 04 / 0l0 / 02 GGE / 08/02GARCIA 

CUA/ 04 / 010 / 0 2 GGE/ OS / 02GARCIA 

Concept.o 

COA/ Of/ 0 1 0/02 GGE/lO/02 

CUAlOf/0 1 . / 02 <>GE/U/02 

Concept.o TRAMITE DEL G . R . c . CUA/04/011/02 /SE COMPROMETE EL PRESTO . 

Cue=-.=a Nombre 

1107- 04 -002-0 02 - 000 IT$-CUAUTITLAN 

2 105- 02 -00 2 - 0 00 - 000 FE$-CUAUTITLAN 

1113- 03 -004-411 - 000 D . AATS . , MATS. Y trr ILES DIVERSOS 

1l0:!-03 -004- 411 - 0 00 O . ARTS . . MATS . y trrILES DI VERSOS 

Tite Dia rio 

Concep t.o 

CUA/04 /011/02 f ESC/DA/72 /02 

CUA/04 /011/02 FESC/ DA/ 7 2/02 

CUA/04 / 011/02 FESC/DA/72 /02FE$ 

CUA/04/011 /02 FESC/DA/'12 / 02FES 

700,00 

Debe 

700 .00 

~ 00.0 0 

200.00 

100 . 00 

1,400 . 00 

Debe 

1 00. 00 

100 . 00 

Debe 

1 , 000 . 00 

1 ,000 . 00 

2 , 0 00.00 

Fecha.: 01/!'-',a, r/20 02 

Hoja : 

7CC'.0 0 

Ha be r 

7 C0, ~O 

4 00 00 

200 00 

100 00 

1 ,400 . 00 

Haber 

100 . 0 0 

1 00 . 00 

Haber 

:,000 00 

:, 0 00 00 

2,000. 00 



FACULTAD DE ESnJOIOS SUPER I ORES CUAtrr:::.AN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

P6 1 iza s 

Número 

Fecha 

43 

H/Mar/2 002 

Re f erenc ia: FESC/DA/"12/02 MORALES VARGAS V 

CASO PRACTICO 

Concept.o LIBERACI ON DE L C . R . CUA/04 /011/02 /SE EJERCE EL PRESUPUESTO 

Cuenta Nombre 

11 1 0 - 04 - 002- ~02 -000 FES-CUAtITITLAN 

1 107 - Oo¡ -002 - 002 -0 00 F ES-CUAUTITLAN 

t;ilO l -0)- 004-~1l - OOO D. ARTS.,MA.TS.Y llr ILES DIVERSOS 

! ¡ 1 3-03 - 004 - 411-000 D . ARTS . , MATS.Y lITILES DI VERSOS 

Tipo 

Número 

Fec ha 

Di a r io 

•• 
1 5/Ma r/2002 

Referenc ia : RCBOS.CIA . LUZ y FZA.OEL CENTRO 

Concepto CREACION DE PASIVO 

CUen ta Nombre 

1109-04-002 - 005 - 000 FES-CUAf1l'ITLAH 

2102 - 00-003 - 000 - 000 CIA.DE LUZ y FUERZA. DEL CENTRO 

Tipo 

NLimero 

Fecha 

Diario 

., 
16/Mar/2002 

Referencb: RBOS . CIA. . WZ y FZA. . DEL CENTRO 

Concepto 

CUA/ 0 " /O ll/ 0 2 

CUA/04/ 0 1 1/02 

CUA/04/ 0 11/02 FES -CUA:.-:- r TLAN 

CUA/ 04 /0 11/02 FES-CUA:'~ : TL,AN 

Concept o 

RBOS . WZ ENERO/02 

RBOS . WZ EMERO/02 

Concepto TR»IITE DEL GRC CUA!04/012/02 /SE CC»IPRatETE EL PRESUPOES'l'O 

CUenta Nombre 

1101-04 -002-002-000 FES - CUAtJTITLAN 

2105- 02 - 002 - 000 - 000 FES · C'UAt1TITLAH 

1113-01 · 002-251 -000 S . ENERGIA ELECTRlCA 

110 3 -01-002 - 251-000 S . ENERGIA ELECTRl CA 

1113 · 02 - 002-251- 0 00 S . ENERGIA ELECTRlCA 

1103 - 0 2·002-251-000 S.ENERGIA ELECTRI CA 

1113-0) · 002·251 -000 S . ENERGIA ELECTRICA 

11 0 3-0)-002·251-000 S . ENERGI A ELECTRI CA 

Tipo • 

Núme ro 

fecha 

Di ari o 4. 
11/Mar/2002 

¡¡e ferencia: RBOS. CI A . LUZ y FZA . DEL CENTRO 

Concepto 

CUA/0./012/02 

CUA/ 0./012/02 

CUA/04/012/02 

CUA/0'/012/02 

CUA/0' /012/02 

CUA/04 / 012/02 

CUA/04 /0 12 /0 2 

CUA/ 04 /01 2/02 

: oncept.o LIBERAC I ON DEL C . R.CUA/0 4 /012/02 /S E EJERCE EL PRESUPUESTO 

LUZ ENERC/02 

LUZ ENERC/02 

WZ ENER:/02 

LUZ ENER:/02 

LUZ ENERe/Ol 

LUZ ENEF..:'/0 2 

LUZ ENEi:;.: / :l 2 

LUZ ENEF. : / 02 

Debe 

1. 000.0 0 

1, 0 0 0. 00 

2 , 000 . 0 0 

Debe 

41 , 000. 00 

41,000.00 

Debe 

42 ,000.00 

8. 000 .00 

4 ,000 00 

30.000 . 00 

84. 000.00 

Fecha : Ol / Mar/2002 

Ho ja! 

:-:abe r 

1, 0 0 0 00 

: . : :·0. 

2 . .) :;1 0 . O', 

Ha ber 

41, 000 00 

4 1 , 000 00 

Haber 

42 . COO 0 0 

8, :l OO 0 0 

4. 'JOO 00 

Y • . j~ :' .) 

g~ . JOC CO 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

P6li zas 

Cuenc.a Nombre 

1110- e .. - 002 - 002 - 000 FES - cu.a.trrITLAN 

1101- C"' - 002 - 002- 000 FES-CUAlTI'ITLAN 

6101-01-002-2 51 -000 S . ENERGIA ELECTRlCA 

1113- 01 -002-251-000 S.ENERGIA ELECTRICA 

6101-02-002-251-000 S.ENERG!A ELEcrRICA 

1 113 -02-002-251-000 S.ENERGIA ELEcrRICA 

6101-(B·002-251-000 S.ENERGIA ELEcrRICA 

11 13- :::-002-251-000 S.ENERGIA ELECTRICA 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

47 

11/Mar/2002 

Referencia: FESC/SA/020/02 CHEQUE DE CAJA 

CASO PRACTICO 

Concepto 

CUA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

CUA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

CUA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

CUA/04/012/02 LUZ ENEROI02 

CUA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

CUA/04/012/02 LUZ ENERO/a2 

cuA/a4/012/02 LUZ ENERO/a 2 

CUA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

Concepc.o AFECTACION BANCARIA COMPRA CHEQUE DE CAJA ICIA . LUZ y FU. CEN 

CUenta Nombre 

2102-00-004-000-000 BANCA C'CINFIA 

1102-01-001-003-000 a . R. C. A LA UPA-OIAUTITLAN 

Tipo Diario 

NO.ero 48 

Fecha 20/Mar/2002 

Referencia: OI.CAJA 184040 LUZ/ENERO/02 

Concepto 

FESC/SA/20/02 01. CAJA 18404 O 

FESC/SA/20 IWlCA CONFIA LUZ EN 

Concepco IKM>. "IREYA MllRTIIIEZ l«JIIoz /PNJO CIA. DE LUZ Y FZA. DEL CE\OTRO 

CUenta 

2102-00-003-000-000 CIA . DE LUZ y FUERZ.A DEL CENTRO 

1106 - 04-001-000-000 MARTINEZ Ml.JAoz IRM. MlREYA 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

49 

21/Mar/2002 

Referencia: CE . 842022 COMP.CUA./04/012/02 

Concepto 

01. CAJA 184040 LUZ ENERO/02 

OLCAJA 184040 LUZ ENERO/02 

Concepto crA.DE LUZ y FUERZA DEL CENTRO ICANCELACION.PRESTO. EJERClOO 

CUenta Nombre 

1109- O", - 0 02 -005-000 FES-CUAlJTITLAN 

11 06 -05-00 1-000-000 DIREC . GRAL . DE FINANZAS DE LA UNAM 

Concepto 

C . E . 842022 CUA/04/012 /02 

C. E. 842022 CUA/04 /012/02 LUZ 

Debe 

42,000 .00 

8,000.00 

4,000.00 

30,000.00 

B4. 000 . 00 

Debe 

41,000.00 

41,000.00 

41.000 .00 

41 , 000 . 00 

Debe 

1,000 . 00 

Fecha : 0 1/ Ma!" / 2002 

Hoja : 

8 ,000.0:: 

.. , JO O. e: 

3 C, JOO. e: 

el<, 00 0 .C: 

Haber 

41,000.00 

41.000 . 00 

Haber 

41 ,000 .00 

41, 000.0:) 

l,OOO.OC 



FACULTAO DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLA..~ 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Póli zas 

6101-02-002-251-000 S ENERGIA ELECTRICA 

1103-02-00 2-251-000 S ENERG IA ELECTRICA 

Tipo 

Número 

Ft"cha 

Dia r io 

5 0 

21/Mar/2002 

Referenc i a: CUA/04/013 /02 COMP . OEL G . R.C. 

Concepto COMPROBACION DEL CUA/04/012/02 /LUZ/ENERO/02 

Cuenta 

1107 -04 - 002 -002 -000 FES-CUAUT I TLAN 

1109- 04 - 002-005-000 FES-CUAUTITLAN 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

51 

22/Har/2002 

Referencia: CUA/04/013/02 COMP . DEL G . R . C. 

Concepto CQoIPROBACION DEL CUA/04/012/03 WZ/ENERO/02 

CUenta Nombre 

2105-02-002-000-000 FES-CUAUTITLAN 

1107-04 - 002-002·000 FES-CUAtrrITLAN 

Tipo 

NÚllllero 

Fecha 

Diario 

52 

19/ .... r/2002 

Referencia : RBO . COH.E IVA OLCAJA WZ EN02 

CASO PRACT 1 CO 

C. E 842022 CUA/04/012/02LUZ 

C.E 842022 CUA/04/012/02LUZ 

Concepto 

CUA/04 /01 3 /02COMP. CUA/04 / 12/ 0 2 

CUA/04/013/02COMP. CUA/04/12/02 

Concepto 

CUAlOt/013/0' CQ4P . CUA/04/012 

CUA/Ot/013/02 COMP . CUA/04/01' 

Concepto FESe/SA/20 AFECTACION BANCARIA /SE COMPRCfoIETE EL PRESUPUESTO 

CUent.a 

2102-00-004-000-000 BANCA CONFIA 

1102-01 -001 -005-000 PROVEEOORES 

1109-01-002-002-000 BANCA CONFIA 

2 102- 00-004-000-000 BANCA CON FIA 

1 !.13-0 1 -002 -243-000 O . OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

1103-01- 00 2- 2 43 -000 O . OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

Tipo 

Número 

Pec ha 

Oiar io 

53 

20/Mar/2 002 

Concept.o 

FESC/ SA/2 O COM. CH. CAJA LUZ EN 

FESC/SA/20 BANCA CONFI A LUZ EN 

RBO .COM.E IVA Cl!.CAJA LUZ E~02 

RBO.COM.E IVA CH . CAJA LUZ E:~ 0 2 

RBO. COM. E i VA CE. CAJA LUZ E:\' 02 

RBO .CQM.E IVA CH .CAJA LUZ E:\02 

-1,00 0 00 

Debe 

4 2, 000 00 

42,000 . 0 0 

Debe 

42.000.00 

42,000.00 

Debe 

36 00 

36 .00 

36 .00 

108. 00 

Fech~: D1/Ma r/2 00 2 

Hoja; 

':,000 . 00 

Haber 

"¿ ,OO O 00 

4. ¿,OOO 00 

Haber 

42.000 00 

42,000 00 

Haber 

36 00 

36 00 

36 CO 

10e.0 0 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAlITITu.:.: 

P61 izas 

Referenc i a : RBO . COMIS! ON E I VA CH.DE CAJA 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Concepto TRAMITACION DE LA FORMA MULT I PLE CUA/0 4 /014/02 

CUenta Nombre 

11 07-0 1 -002-002-000 B;'.!·~CA CONFIA 

1109-01 - 002- 002-000 B.J.....'lCA CONfI A 

Tipo 

Número 

Fec!"Ja 

Diario 

" 
21/Har/2 0C2 

Re ferenci a : RBO . COMIS ION E IVA e H.DE CAJA 

Concepto 

CUA/0";'/014/02 COM .LUZ EN/02 

CUA/0";'/014 /02 COM.LUZ EN/02 

Concepto LIBERACIOr-; DEL C. R . CUA/04/014/02 /SE EJERCE EL PRESUPUESTO 

Cuenta Nombre 

1110-01-002-002-000 BANCA CONFIA 

11 0 7-01-002 -002-000 BANCA CONFIA 

6101-01-002 -243 - 0 pO O. OTROS SERVICIOS CCMERCIALES 

1113-01 - 002-243-000 D. OTROS SERVICI OS COMERCIALES 

Tipo 

_ro 

Diario 

55 

Fecha 22/Har/l002 

Referencia : FESC/DI/41 /02 

Concepto INGRESOS EXTRAORDINARIOS POR ENTERAR 

CUenta Noo:bre 

1109- 05 - 001-000-000 CUENTA. 211 (SIH FINES ESPECIFlCOSI 

2104-01-000-000-000 CUENTA 218(SIN FINES ESPECIFlCOS) 

1109 - 05-002 - 000- 0 00 CUENTA 281(CURSOS DE EXTENCIONI 

2104-02-000-000-000 C'l1ENTA 28 1 (CURSOS DE EXTENSIONI 

1109-05 - 003-000- 000 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFICOS) 

2104 - 03 -000 - 000 - 000 CUENTA 282(CON FINES ESPECIFICOS) 

T ipo 

Número 

Fecha 

Diario 

56 

23/Mar/2002 

Referencia: FESC/D I /41 / 02 I. E. POR ENTERAR 

Concepto 

CUA/04/014/02 WZ ENERO 

CUA/04/0U/02 WZ ENERO 

CUA/04 / 014/02 LUZ ENERO 

CUA/04/014/02 WZ ENERO 

Concept.o 

FESe/DI / U/02 

FESe/DI/U/02 

FESe/DI/U/02 

FESe/DI/U/ 02 

FESC/DI/41/02 

FESC/OI/41/02 

Concepto TRAMITE m::.. REPORTE DE MONEDA NACI ONAL CUA/01/ 001/02 

CUenta Hoc-.Dre Concepto 

Fecha : C:/Mar/2002 

Debe :iaber 

]6.00 

)6 00 

36.00 :!5 00 

Debe r.aber 

36.00 

36 . 00 

36 . 00 

36 . 00 

72 . 00 72 . 00 

Debe H.aber 

1 , 000 . 00 

1 , OCiO . 0'l 

1 , 000 . 00 

1 , 000 00 

1,000 . 00 

1. 000 00 

3,000 . 00 3,00".00 

:-:aber 



FACULTAD DE ESTUDIOS SU PERIORES CUAlITITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Pó lizas 

110 "7 - 0 "7 - 00 1 - 00 0 -000 CUENTA 2 18 (SIN F INES ESPECIFICOS I 

11 09 -0 5 - 0 0 1 - 000 - 00 0 CUENTA 2 1 8(S I N FINES ESPECIFI cas ) 

110"7- 0 7 - 002 - 000-000 CUENTA 281 (CURSoS DE EXTENSION) 

1 10 9- 0S-0 0 2 - CO C- CO O CUENTA 281 (CUR$OS DE EXTENCI ON) 

110"7 - 0 "7 -00 3 - 0 00 - 00 0 CUENTA 28 2 I CON FI NES ES PEC IFlCOS) 

1109-05-003-0 00 - 000 CUENTA 282 (CON F INES ESPECIFI COS) 

Ti po 

Númerc 

Fe cha 

Dia ri o 

57 

24. / I".ar /2 0 0 2 

Ref ere nci a : FESC/ DI / 41 /02 L E . POR ENTERAR 

CASO PRACTI CO 

PEse/DI / 41 /02 ClJA/ 01 / 00 1 /0 2 

FESC/DI / 4 l/0 2 CUA/0 1 / 0 0 1 / 0 2 

FESC/DI / 41 /0 2 CUA/ OI /00 1 /02 

FESc/Drt4 l /0 2 CUA/01 / 0 0 1/0 2 

FESC/D l / 4 1/02 cuA/nl DOl/02 

FESC/DI/ 4 l / 0 2 CUA /O I / 00I/ 0 2 

Concepto LIBERAC I ON DEL C . R . CUA/0 1/00 1/02 ISE ENTERAN LOS ING. EXT . 

Cue n ta Nombr e 

2 104 -0 1 - 000- 0 00-0 0 0 CUENTA 2 1 8 (SIN F INES ESPECIFICOS) 

110 7 -07 - 00 1 - 000 - 0 00 CUENTA 218 (SIN FINES ESPEC I FlCOS) 

2 104- 0 2 -0 00 -00 0 - 0 00 CUENTA 28 1 (CURSOS DE EXTENSION) 

1107 - 0"7 - 002-000- 000 OJENTA 2 81 ( CURSOS DE EX"TENSIOH) 

2104 - 03-000 - 0 00 - 0 00 CUENTA 282 (CON FINES ESPECI F ICOS ) 

1107 - 07- 0 03- 000 - 0 00 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFICOS) 

1104-01 - 0 00- 0 00 - 0 00 CUENTA 2 18 (CON FINES ESPECIFICOS) 

6103-00 - 000- 000 - 0 0 0 INGRESOS EXTRAORDINARIOS RETENIDOS 

4102- 01 -000-000 - 0 00 CUENTA 218 (CON FINES ESPECIFICOS) 

1104- 0 2-000 - 000-000 CUENTA 2 81 (CURSOS DE EXTEHCION) 

4102- 02 - 0 0 0 - 0 0 0 - 0 00 C1JBNTA 281 (CURSOS DE EXTENSIOH) 

1104 - 0 3 - 0 0 0- 0 0 0 - 000 CUENTA 282 (SIN F INES ESPECIFICOS) 

41 02 - 03 - 000-000-000 CUENTA 282 (SIN FINES ESPECIFICOS) 

Tipo Diario 

Número 5. 
Fecha 25/Mar/2002 

Referenc ia: LGMP/117 / 02 LOPEZ OCIA . M. DEL P 

Concepto 

CIJA/04 /001 /02 FESe/DI / . l/ 0 2 

ClJA/04 /001 / 0 2 FESe/ DI / .l /02 

CUA/ 04 /00l /02 FESC/DI /4 l/02 

CIJA/ 04/001/02 PESe/DI/41/0 2 

ClJA/04/001/02 PESe/ DI / n / 02 

CIJA/04 /001/02 FESe/DI/U/02 

CIJA/ 04 / 001/02 

ClJA/04 / 001 /02 

ClJA/04/001/02 

ClJA/04/001/02 

CIJA/ 04/001/02 

CIJA/ 04 /001/02 

ClJA/OO/001/02 

Concepto TRAMITE DE LA F . M. CUA/ 04/015 /02 ¡ SE COMPROMETEN LOS ING . EXT . 

::Uent a Nombre 

1107 - 04 - 002-00 3 -000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR 

21 05-02 - 003-000 -000 LOPEZ GARCIA MARI A DEL PI LAR 

1114 - 02-000 -00 0 -000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTEN$ I ONl 

1104 - 02 - 000-000- 0 00 CUENTA 2 8 1 (CURSOS DE EXTENCION) 

:'ipo 

¡ú~ro 

7e c h a 

Di ari o 

59 

26/Ma r/2 002 

Concept o 

ClJA/ 04/01 5/02 LGMP / 11 7 /02 

CUA/04 / 01 S/02 LGMP/ ll"1 102 

CUA/ 04/0 15/02 LGMP / ll"1 LOPEZ 

CUA/04/015/ 0 2 LGMP / ll"1 LOPEZ 

1 , 0 0 0 . 0 0 

1 ,0 0 0 00 

1 , 000 00 

3,0 0 0 .00 

Debe 

1 , 0 00 .00 

1 , 000 00 

1 , 000 00 

800 . 0 0 

200 . 00 

1,000 . 00 

1 , 000 . 0 0 

6 , 000 . 00 

Debe 

1 , 000 0 0 

1 , 0 0 0 .0 0 

2,000 .0 0 

Fec h a : Ol / Mar /2002 

H~j a : 

1. 000.0 0 

1. :)00 00 

1 , CO O oc 

3, :100. 0 0 

Haber 

1. 000 00 

1 ,0 0 0 00 

1 ,000 . 00 

1 , 000 . 00 

1. 000 . 0 0 

1 ,00 0. 00 

6,000 . 00 

Ha ber 

1. O~') 00 

1, coa . 00 

2, 000 00 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUT ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Pólizas 

Referencia: LGMP/ 1l1102 LOPEZ GC IA . M. DEL P 

Concepto LIBERACION DEL C. R . aJA/04/015 /02 IS E EJERCEN LOS ING . EXT. 

CUenta Nombre 

1110-04- 0 02 -003-000 LOPEZ CARCIA MAR I A DEL PILAR 

1107-04 -0 02 - 003-000 LOPEZ GARCIA MAR IA DEL PILAR 

6 102 - 02-000-000-000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION ) 

1114 -02-000-000-000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION) 

T i po 

Número 

Fecha 

Dia rio 

6 0 

26/Mar /2002 

Referenc i a: LGMP/ 1l1102 LOPEZ GC IA . M. DEL P 

Concepto ENTREGA DEL CONTRAREClBO CUA/ 04 /0 15/02 

CUenta Nombre 

1106 - 01 - 002-002-000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR 

1110-04 -002-003-000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR 

Tipo 

II\lmero 

Fecha 

Diario 

6l 

30/Mar/ 2002 

Referencia. : LGMP/123/02 LOPEZ OCIA. K.DEL P 

Concepto CC»4PROBACION DEL G.R.C . COA/04/01S/02 

CUenta 

1109-04 - 002-003 - 000 LOPEZ GAACIA MARIA DEL PILAR 

1106-01-002-002-000 LOPEZ GAIleIA MARIA DEL PILAR 

Concepto 

CUA/04/015/02 LGMP/1l1102 

CUA/0 4 /015/02 LGMP/111/02 

CUA/04/015/ 02 LGMP/ll '1 LOPEZ 

CUA/04/015/02 LGMP/1l1 LOPEZ 

Concepto 

C.R.CUA/04/01S/02 LGMP/117 / 02 

C . R . CUAl04/01S/02 LGMP/117/02 

Concepto 

LGMP/123/02 C'OMP . CUA/04/01S/02 

LGMP/123/02 COMP . CUA/04/01S/02 

Fecha ; 01/Mar/2002 

Hoja : 10 

Debe Haber 

1,000 00 

1,00 : 00 

1,000 00 

l,O OC. OC 

2,OOO.CO 2 , OC: 'O 

Debe na!>er 

1 , 000 .00 

1.000 . 00 

1,000 . 00 1,000.00 

Debe Hober 

1,000.00 

1. OO~ . 00 

1,000.00 1, 00 e. . 00 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtrr I TLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Pólizas 

Tipo 

Número 

Fec ha 

Diario 

62 

02/Abr/2002 

Rderencia: CUA./04/016/02 LOPEZ GARC IA. HA 

Concepto CQMPROBACION DEL G . R . C . CUA/04 / 015 /02 

Cuenta Nombre 

llD7-06-002-00J - DOO LOPEZ GARCIA. ,..,ARI A DEL PILAR 

1109-04 -002- 003 - 000 LOPEZ CARC I 1\. MAR I A DEL PILAR 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

63 

03!Abr/2002 

Re f erencia : CUA/ 0 4!016/02 LOPEZ CARCIA HA . 

Conc e p to COMPROBACION DEL C . R.C . CUA/0 4 !01S/02 

CUent a Nombr e 

2105 - 02-003-000 -000 LOPEZ CARCIA MARIA DEL PILAR 

1101-06- 002 - 003 - 0 00 LOPEZ CAReIA MARIA DEL PILAR 

Ti po Dia.rio 

HOMero 64 

Fecha OB/Abr/2002 

Referencia : FESC/D/et/2/02 REDI . FINANCIERA 

CASO PRACTICO 

Concepto 

CUA/0 4 /0 16/0 2 COMP . CUA/04/01 S 

ct:.t../04 /016/ 02 COMP. CUA/04!015 

Concepto 

CUA/04/016 / 02 COMP . CUA/04/01S 

CUA/04/016/02 CQMP . CUA/04/01 S 

Concepto REalRSOS DE 10 . 03 . 411 A 10 . 03 . 512 /SE CCMPRC»tETE EL PRESTO . 

1.1 0J-03-004 - 411 - 000 D . ARTS . • MATS . Y OTI LES DIVERSOS 

1113-03-004 - 411-000 D. ARTS .• MA.TS . Y lTl'ILES DIVERSOS 

hpo 

Nú~ro 

Fecha 

Dia rio 

65 

10/Abr/2002 

~e ferencia : DGPU/1280/02/2 REDI . f INANCIERA 

FESC/D/14/2/02 .. 10.03 . 512 

FESC/D/84/2/02 .. 10 . 03 . 512 

'::oncep to AUTORIZAC I ON DE 1 0.0J . 411 A 1 0 . 03.5 12 /SE I NCREMENTA EL PTO . 

: uenta Nombre 

1103-0 3 -005- 512-000 D . EQUIPO E INSTRUMEIn'AL 

: 113- 03-004-411- 0 00 D . ARTS ., HATS . Y trrI LES DIVERSOS 

Concepto 

DGPU/ 1280 TRASNF.DE 10 . 03 . 411 

DGPU/1280 TRASNF . A 10 . 03.512 

~be 

1,000.00 

1 ,000.00 

Debe 

1 , 000. 00 

1 . 000 . 0 0 

Debe 

- 500 . 0 0 

SO O. OO 

Debe 

50 0.00 

SO O.oo 

Fecha : 01/Abr/20 02 

HO J a : 

:taber 

1, oca. 00 

1,000.00 

Haber 

1 ,000.00 

1. 000 . 0 0 

"'be r 

Haber 

5 0 0 00 

5 00 00 



fACULTAD DE ESnrDI OS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

P6 1 izas 

T i po 

Número 

fecha 

Diario 

66 

lO / Abr/2002 

Referenci a : V . A . A53-0634 ; A48-0721 ; A74 -0817 

CASO PRACTICO 

Conc epto DIREC . GAAL . DE PROVEDURIA DE LA UNAM ISE COMPROMETE EL PRESTO 

CUenta No mbr e 

1107-03-002 - 0 0 0 - 0 00 DIREC . GRAL.DE PROVEEDURIA DE LA UNAM 

2102- 0 0-005 -0DO-OGO DIREC . GRAL.DE PROVEDURIA DE LA UNAM 

111 3 - 01-004 - 41 1- 0 00 D. ARTS. ,MATS.Y UTILES DIVERSOS 

1103- 0 1- ,) 04 - 4 11-000 D . ARTS . , MATS.Y trrILES DIVERSOS 

11 0 7 - 03- 0 0 2 -000- 0 00 DIREC GRAL . DE PROVEEOURI A DE LA UNAM 

2102 -00-005 -000 -000 DIREC.GRAL . DE PROVEDURI A DE LA UNAM 

1113-03-004 - 411 - 000 D.ARTS . , MATS . Y UTILES DIVERSOS 

1103-03-004 - 411 - 000 D.ARTS . , MATS. y UTILES DIVERSOS 

1107-03-002 - 000-000 DIREC . GRAL.OE PROVEEDURIA DE LA UNAM 

2 102 -00-005-000 -000 OIREC . GRAL.DE PROVEOURIA DE LA UNAM 

1113 -03-005 -512 -000 O.EQUIPO E INSTRlJIolENTAL 

1103-03-005-512 - 000 O.EQUI PO E lNSTRa4ENTAL 

Tipo 

HOmero 

Fecha 

Diario 

61 

14/Abr/2002 

Referencia: V . A . AS3-0634 ;A48-0721;A74-0817 

Concepto 

VALE DE ABASTECl . A5 3 - 00634 

VALE DE ABASTECI . A53- 0 634 

VALE DE ABASTECI . A53 - 00634 

VALE DE A3ASTEC 1 . AS 3 - 0 06H 

VALE DE ASASTECI . A4 8-0 0721 

VALE DE ABASTECI . A4 8 - 00721 

VALE DE ABASTECI. A48-00721 

VALE DE ABASTECI. A4 8-0 0721 

VALE DE ABASTECI . A74 -00817 

VALE DE ABASTECI . 1\74 -00817 

VALE DE ABASTECI . A74 - 00817 

VALE DE ABASTECI . A14 - 00817 

Concepto DlREC . GRAL . DE PROYEDORIA DE LA UNAM/SB EJERCE EL PR.ESUPOESTO 

Nombre 

2102 - 00 - 005-000-000 DlREC . GRAL. DE PROVE:OlaIA DE LA ONAM 

1107-03 - 002 - 000- 000 DlREC . GRAL.DE PROVEEDUR.IA DE LA UNAM 

6101 - 01-004-411 - 000 D . ARTS . ,MATS.Y UTlLES DIVERSOS 

1113-01 - 004-411-000 D . ARTS . ,f9.TS . Y tn'lLES DIVERSOS 

2102-00-005-000-000 DlREC.GRAL.DE PROVED{JilIA DE LA. UNAM 

1107-03- 002-000-000 DIREC . GRAL.DE PROVEEIXJR.IA DE LA UNAH 

6101-03-004-411-000 D.ARTS ., MATS . Y UTILES DIVERSOS 

1113 -03-004 -4 11 - 000 D.ARTS ., MAT$ .Y UTILES DIVERSOS 

2102-00- 0 05-000 - 000 DIREC . GRAL. DE PROVEDURIA DE LA UNAM 

1107- 0 3- 002 -000 -000 DIREC . GRAL .DE PROVEEDORIA DE LA UNAM 

6 1 01 - 03- 0 0 5-512 -0 00 O. EQUIPO E INSTR~AL 

1113 - 03 - 005-512- 000 O.EQU I PO E INSTRlJolElrn'AL 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

68 

16 /Ahr!2002 

Referenc! a : FESC / DA/IOO! 02 CREACION C. PREV 

Concepto 

P. O, 26005/V , JO. , ASl-00634 

P . D. 26005/V . A . ASl - 00634 

P . O. 2600S/V. A . A,53 - 00634 OGPU 

P . D. 26005/V.A . ASl-00634 OGPU 

P . D. 26005/V . ,A . M8 -007 2 1 

P.D.26005/V.A. A48-00721 

P . D. 2600S/V . A . A48 - 00721 OG PU 

P.O.2600S/V.A. A48-00121 OGPU 

P.D . 2600S/V.A . .\74. - 00 811 

P.D . 26005/V.A. A14- 00817 

P.D.26005/V.1L A74 -00 811 OGPU 

P . D. 26005/V . A . A74 -00817 DGPU 

Fecha : Ol/ Abr/ 2 00 2 

!-:oj a : 

Debe ~a be:-

10,000.00 

¡ O, ::;:> 0 0 

10,000.00 

10, :.c, :J O, 
5 .000 00 

5, 0;) 0 00 

5.000 00 

S , eJO 00 

500.00 

5 00. 0 0 

500 . 00 

500.00 

31 , 000.00 31 , 000 .00 

Debe Haber 

10,000 . 00 

10,000.00 

10, 000 . 00 

10 , 0 0 0 . 00 

S , OOO . OO 

5 , 000.00 

5,000 . 00 

5. 000, 00 

500 . 0 0 

5 'J 0.00 

500 . 00 

5 0 0. 0 0 

31,000 . 00 Jl , COO. OO 



FACULTAD DE ES111DIOS SUPERIORES CUAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

P6lizas 

C.: ncepto SE TRAMITA EL CUA/04/017/02 /SE COMPROMETE EL PRESUPUESTO 

Cuenta Nombre 

1113-01- 004-411- 000 D . ARTS . ,MATS.Y trrILES DIVERSOS 

1103-01- 0 0 4-411 -000 O.ARTS ., MATS . Y tITILES DIVERSOS 

TipO 

Número 

Fecha 

Diario 

69 

17/Abr/2002 

Referenc ia: CUA/04/0 17/02 FESC/DA/100/02 

Concepto 

CUA/04/017/02 FESC/DA/100/02 

CUA/04/017 / 02 FESC/DA/ 1 00/02 

Concepto SE CREA EL CDMP.PREV.CUA-020074/10 01. 411 ISE EJERCE EL PTa. 

Cuenta Nombre 

6 101 -01 -004-411- 000 D.ARTS . , MATS. y trrlLES DIVERSOS 

11'13-01-004-4 11 -000 D . ARTS ., MATS.Y UTILES DIVERSOS 

1105 - 01-003 - 001- 000 COMP . PREV . N1.M:RO CUA020074/02 

4103-01-003 - 001 - 000 COMP . PREV . Nt»lERO CUA020014/02 

Tipo 

M'-ero 

Fecha 

Diario 

70 

18/Abr/2002 

Referencia : FESC/DA/110/2 MORALES VARGAS V 

Concepto 

CUA/04/017 C. PREVIO CUA020074 

CUA/04/017 C. PREVI O CUA020074 

CUA/04/017 CREACION 

CUA/04/017 Cti:ACION 

Concepto TRAMITE DEL G . R.C.Cllll/04/18/2 /SE COMPROMETE PREV . CIIA-020074 

C\Jenta Nombre 

1101-04-002 - 004 - 000 MORALES VARGAS VICTOR 

2105-02 - 004-000-000 I«>RALES VARGAS VICTOR 

1115-01-003-001-000 COMP.PREV.!ItJroIER.O CUA020074/02 

1105-01-003-001 - 000 COMP . PREV . NtJoIERO CUA0 2 0074 /02 

Tipo 

~úmero 

Diario 

71 

Fecha 19 /Abr/2002 

Re fer encia: FESC/DA/llO/2 MORALES VARGAS V 

Concepto 

CIlo\/04/018/02 FESC/Do\/1l 0/02 

CIIA/04/018/02 FESC/Do\/1l 0/02 

CIIA/04/018/02 FESC/Do\/1l0/02 

Cllll/04/018/02 FESC/Do\/llO/02 

Concepto LIBERACION DEL C.R CUA/04 /018/02 ISE EJERCE PREv.CUA-0200074 

Cuenta Nombre 

1 110-04 -002 - 004-000 MORALES VARGAS VICTOR 

:;'107-04- 002 -004 -000 MORALES VARGAS VlcrOR 

5 104 - 01- 003 -00 1 - 0 00 COM? ?REV . NUMERO CUA020074 /02 

Concepto 

CUA/04/018 / 02 FESC/DA/llO/02 

CUA/0 4/0 18 /02 FESC/ DA/ 1l0/02 

CUA/04/01 8 /02 fESC/DA/llO MVV 

Debe 

1.000.00 

1, 0 0 0. O': 

Debe 

1,000 00 

1 , 000 00 

2,000.00 

Debe 

1 , 000 .00 

1 , 000 . 00 

2,000.00 

Debe 

1,000 0 0 

1,000 00 

Fecha: 01/Abr/2 00 2 

Ho ja: 

Haber 

1,000 00 

1 ,00 0 0 0 

Haber 

1,000 . 00 

1, 000 . 00 

2,000. 00 

Haber 

1,000 . 00 

1,000.00 

2 . 000 .00 

Haber 

1,000 . 00 



fACULTAD DE ESTIJDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPtJESTO 

CASO PRACTICO 

Fecha : 01/Abr/~ :l 0 2 

Póliza s Ho ja : 

1115 - 0 1 -0 0 3-001 - 000 COMP PREV . NUMERO CUA020014 /02 

T i po 

Núme r o 

fecha 

Diar i o 

12 

19/ Abr / 2 0 02 

Re(erenc ia : fESC/DA/llO/2 MORALES VARGAS V 

Concepto ENTREGA DEL CONTRAREC IBO CUA/ 04 / 018/02 

OJent a Nombre 

l1 06 - Cl- :'02- 003 - 000 MORALES VARGAS VICTOR 

111 0 - 0'; -00 2- 00~- OOO MORALES VARGAS VICTOR 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

13 

21/Abr/2002 

Referencia: FESC/DA/112/2 f«>RALES VARGAS V 

CUA/ 04/0 18/02 FESC/DA/ II 0 ~ 

Conc epto 

C. R. CUA/ C4 /0lE / ': 2 fESC/CA/ I I 0 

C. R .CUA/ N/ 0 1 8 /:' 2 fESC/DA/ 11 0 

Concepto COHPROBACION DEL GASTO A RESERVA DE COMPROBAR CUA/04/018/02 

CUenta 

1109-04-002-004-000 MORALES VARGAS VICTOR 

1106 - 01 - 002-003-000 J«)RALES VARGAS VICTOR 

Tipo 

Na.ero 

Diario 

74 

Fecha 21/Abr/2002 

Referencia : aJA/Ot/019/02 F'ESC/DA/1l2/02 

Concepto 

FESC/DA/l12 CCMP. aJA./04/018 

FESC/DA/112 COMP . CIIA/04/018 

concepto CClMPReBAClON DEL G . R.C. CUA/ 04/018 / 02 MORALES VARGAS VIC'I'OR 

Cuenta Nombre 

1107 - 06 - 002 - 004 - 000 MORALES VARGAS VIC'I'OR 

1l09-04- 0 02-004-000 MORALES VARGAS VI CTOR 

T i po 

Número 

fec ha 

Diario 

15 

23/Abr/20 02 

Referenci a : CUA/04 /019/02 FESC/ DA/11 2 / 02 

Concepto 

CUA/04/019 COMP . CUA/04/018/02 

CUA/ 04 / 019 COMP. CUA/04/018 / 0 2 

Concepto COMPROBACION DEL G . R.C . CUA/ 04 /01 8/02 MORALES VARGAS VICTOR 

Cuenta Nombre Concept o 

:!. , 0 00 . O:) 

2, 000 . 00 2 ,000 00 

Debe 

1, 0 00.0 0 

:!., 000 .00 

l, oao . Oo :,000 . 00 

Debe Haber 

1,000 . 00 

1 , 000.00 

1,000 . 00 1,000 . 00 

Debe Haber 

1 , 000 . 00 

1,000 . 00 

1, 0 00 . 0 0 1 , 000 . 00 

Debe Ha be r 



Pó l izas 

2105 -02-00.(,-000-000 MORALES VARGAS VICTOR 

1101-06 -0 02-004 -000 MORALES VARGAS VlcrOR 

Tipo 

Súmero 

fecha 

Diar io 

7. 
24 / Ab r/2002 

Refere ncia: FC-A284020 lUSACELL DGSCAJ1 6/2 

fACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRAcrICO 

CUA/04/019/ 02 COMP . CUA/04 / 018 

CUA/0 4 / 019/02 COMP. CUA/04/018 

Concept.o Of.007 DEL FONOO DE OPERACION /SE COMPROMETE EL PRESUPUESTO 

Cuent.a Nombre 

:109- 0 1- 002- 003- 000 IUSACELL 

2102 - 0 0-006-000-000 IUSACELL 

1 :13-01 -002-252 - 0 00 S . TELE FONOS 

1103-01 - 002-252-000 S . TELErONOS 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

77 

27/»:>r /2002 

Referencia: FC .A284020 IUSACELL OOSCA316/2 

Concept.o 

CH.00 1 FC.A284020 DGSC¡'./316/02 

CH .007 rC.A28<. 020 DGSCA/3 16 / 02 

CH . 0 07 FC.A284020 IUSACELL 

CH . 007 FC.A284020 IUSACELL 

Concepto TRAMITE DE LA F . M.roA/04/020/02 01.001 DEL FamO DE OPERAC . 

CUent a 

1107-01-002-003-000 IUSACELL 

11 0 9-01 - 002- 00]-000 IUSACELL 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

78 

28/Abr /2002 

Referencia : FC . 0284020 IUSACELL CH.007 

Concepto 

CUA!04/020/02 01.007 FA284020 

CUAtO./020/02 01. 007 FA28.020 

Concepto LIBERACION DEL C . R . CUA/04 / 020/02 /SE EJERCE EL PRESUPUESTO 

CUenta Nombre 

111 0 - 01 - 0 02 - 003 - 00 0 IUSACELL 

11 07 -01 - 002 - 003 - 0 00 IUSACELL 

61 01- 01- 002 - 252-000 S . TELErONOS 

11 13 - 01 -0 02-252 -000 S . TELE rONOS 

Diario Tipo 

Número 

F~cha 

7' 
JO/Abr/2002 

Concepto 

C. R . CUA/04/020 CH.007 FA284020 

C . R . CUA/04/020 CH . 001 FA284020 

C.R.CUA/04/020 IUSACELL 

c . R . CUA/04/020 IUSACELL 

f echa ; : 1 / Abr/2002 

E:- j a: 

1,000 . 0 0 

1. :00 .00 

1,000.00 1, :00. 00 

Debe :-!aber 

1,000 00 

1 , : : ::: 00 

1. 000 00 

1 , .. ~ 00 

2,000 .00 2, :00. 00 

Debe Haber 

1,000 . 00 

1,000 00 

1 , 000 . 00 1 , ~~:L OO 

Debe :-:a~~ 

1,000.00 

1, :: :' 0 00 

1.000.00 

1 , .':0 00 

2,000 . 0 0 
_. en 



Póli zas 

Referencia : RENDIMIENTOS FROS . MARZO/a2 

Concepto CUEtrrA 218 DE 100. EXTRAORDINARIOS 

Cuenta Nombre 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtrrITl.A.~ 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Concepto 

1104-01 -000 -000 - 00 0 CUENTA 218(CON fINES ESPECIfICOSI 

~ 102 - 01-000- 000-000 CUENTA 218 (CON FINES ESPECIFlCOS) 

RENDIMIENTOS FROS. ABRIL/02 

RENDIMIENTOS FROS.ABRIL/02 

fecha: O: / Abr/2 0:l 2 

Debe Eaber 

20.00 

2~ O') 

20 . 00 2 0.00 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES OJAlTI'ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

P61 izas 

Tipo 

Número 

fecha 

Diario 

SO 

24/May/2002 

Referencia : FESC/UAE/54 U.DE LA ADMON .ESC. 

CASO PRACTICO 

Concepto TRAMITE DEL FESC/DP/20 EXAM . EXT . /SE COMPROMETE EL PRESTO. 

Cuenta Nombre 

1l01 -02-0M-000-000 EXAMENES EXTRAORDINARIOS 

210 1 -01-000-000 - 000 EXAMENES EXTRAORDINARIOS 

111)-02-00 1- 191- 000 S . REMUN.AL PERSONAL ACAD . POR EXAMENES 

110) ·02-001 -191-000 S . REHUN . AL PERSONAL ACAD POR EXAMENES 

Tipo 

Número 

Fecha 

Diario 

Sl 

ll/May/2002 

Re ferencia: FESC/UAE/54 U . DE LA ADMON.ESC. 

Concepto 

FESC/DP/020/02 

FESC/DP/020/02 

FESC/DP/020/02 

FESC/DP/020/ 02 

Concepto P . O. 4000l AFECI'ACION EXAH . EXTRAORDINAR . /SE EJERCE EL PRESTO 

CUenta Nombre 

2101-07- 000-000-000 EXAMEHES EXTRAORDINARIOS 

1107 - 02-004 - 000 - 000 EXAMENES EXTRAORDINARIOS 

6101-02-001-191-000 S . R.DI:If . AL PERSCI(AL ACAD . POR BXAMENES 

1113-02-001-191 - 000 S . RD«JN . M. PERSC»lAL ACAD . POR EXAMBNBS 

Concepto 

PD.'OOOl YESC/DP/020/02 

PD . • OOOl YESC/DP/020/02 

PD . 'OOOl YESC/DP/020/02 

PD . • OOOl YESC/DP/020/02 

Debe 

4 ,000 .:1 0 

.q, ooe. 00 

8. 000. 00 

Debe 

4,000.00 

4.000 . 00 

8 .000 . 00 

Fecha: 0 1/May/2002 

Hoja: 

Haber 

C;, OCO. 00 

..;. -:: :. OG 

ó.OO:J 00 

Haber 

4 . 000 . 00 

4 . 000 . 00 

-' . 000 . 00 



5.6. POllZAS DE 
INGRESOS 

't 



P61 izas 

Tipo 

X,,jrnero 

Ingresos 

f echa 22 / Ene/2 C02 

Refere nc ia : CH . 1124 CUA/04 / 002 / 02 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPAATA.-..ENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRAcrI CO 

Concepto RECUPERA:: I ON CH . 0 01 DEL FONDO DE OPERACION 

::ue n t a !\ornbre 

j 10 1-01 -:) 00-00 0 - 000 1..CR EEOORES 

lllO - OI - OO] -001-00 1 GR IMALOO MENDEZ HUMBERTO 

Ti po Ingr esos 

r';(:me r o 

Fech a 2 2/Ene /2 G02 

Re f e rencia : DEP . 001 /e2 CH . 11 24 CUA/ 04 /02 

Concepto RECUPERACION CH . OOl DEL FONOO DE OPERACION 

Olenta Nombre 

1102-01-001-007-000 ACREEDORES 

1101 - 07-000-000-000 ACREEDORES 

Concepto 

CH . 1l2 4 CUA/ 04/002/02GRI MALDO 

CH . 1l24 CUA/04/002/ 0 2 

Concepto 

DEP . 001/02 RECO . CJL 001 

DEP . 001/02 CH . 1124 CUA/04/002 

Debe 

2,000.00 

2 , 000 .0 0 

Debe 

2,000.00 

2,000 . 00 

fecha : Ol / Ene/2 0 02 

Hoj a : 

r: a ber 

2, ::leo . 0 0 

Habe r 

2,000 00 

2,000 00 



FACULTAD DE ESnIDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Pólizas 

Tipo 

Número 

Ing resos 

Fecha 04/Feb/2002 

Referenci a : EfVO . Of. RVR/72/02 

CASO PRACTICO 

Concepto COMPROBACION DEL CUA/ 04/0 0 3 /02 DE ROCIO REYES VEGA 

Cuenta Nombre 

1101- 08-000-000 - 0 00 CERTIFICADOS DE ENTERO 

11 06-01 - 00 1 -00 1 - 0 00 REYES VEGA ROCIO 

T ipo I ngresos 

Número 

F ,'.cha 04/Feb/2 002 

Referencia: DEP. 002/02 ENO . 

Concepto 

EFVO . RVR / 72 COMP .CUA/04 /003/02 

EFVO . RVR / 72 COMP.CUA/0 4 /003/02 

Concepto PARA TRAMITAR C. DE E . DEL CUA/04/003/02 DE RCJO REYES VEGA 

CUenta Nombre 

1102-01-001-008-000 CERTIfICADOS DE ENTERO 

1101-08-000-000-000 CERTIFICADOS DE ENTERO 

Tipo Ingresos 

No.ero 

Fecha 28/Feb/2002 

Referencia : 01 . 1125 aJA,/04/008/02 

Concepto RECUPERACION CH 003 DEL FONOO DE OPERAC'ION 

CUenta Nombre 

1101-04 - 000-000-000 G.R . C . DEL FONDO DE OPERACION 

1110-01-001-001- 000 ALVARAOO GAltCIA GRETA 

Tipo Ingresos 

Número 

fecha 28/ Feb/2002 

Re ferencia: OEP . 03/02 CUA/04/008/02 CH1l25 

Concepto RECUPERACI ON CH 0 03 DEL FONOO DE OPERACI ON 

Cuenta Nombre 

1102- 01 · 001-004-000 G . R . C . DEL FONOO DE OPERACJON 

1101-04· 000-000-000 G.R . e. DEL FONDO DE OPERACION 

Concepto 

DEP . 02/02 CUAlO./003/02 REYES 

DEP . 02/02 CUA/0./003/02 REYES 

Concepto 

CH .1125 CUA/0./oa/02 ALVARAOO 

CH.1125 CUAlo./Oa/02 ALVARAOO 

Concepto 

OEP 00 3/ 02 CH . 003 

DEP . 003/:2 CH . 112S CUA/0 4 /08 

Debe 

1 , 000.00 

l , OOC.C Q 

Debe 

1.000.00 

1 , 000.00 

Debe 

500 . 0 0 

500.00 

Debe 

500.00 

5:;0 . 00 

Fecha : O:./Feb/2 002 

Hc:a: 

~3.be r 

1 , C~:. 00 

1, O:: 00 

Haber 

1,000 00 

1 , 000 00 

Haber 

500 00 

50(¡ 00 

Haber 

S" - .00 

se':. .oa 



Pólizas 

7 ipo 

r':úmero 

Ingresos 

Fecha 05 /~.ar/2002 

Referer.c :a: CH.1l26 CUA/04/009/02 

FACULTAD DE ESnrDIOS SUPERIORES CUAlJ'!'ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Concept.:; RECUPERACION DEL CH 004 DEL FONDO DE OPERAC I ON 

CUent a Nombre 

11 0 1 -01-";01-000-000 PROVEEDORES 

1 1l0- C.:-~02- 001-000 LA CHIQUITA S.A. 

T ~ po Ingresos 

Número 

Fecha OS/Mar/2002 

Referer:c i a : DEP/004/02 CUA/04 /009/02 

Conceptc RECUPERACION DEL CH 004 DEL FONDO DE OPERAC I ON 

CUen ta Nombre 

1102- 01 - 001-005-000 PROVEEDC>RES 

1101 - 01 - 001- 000- 000 PROVEEDORES 

Tipo Ingresos 

_ro 

Fec ha 14/Mar/2002 

Referencia : 01 . 1121 DE BANAMEX 

Concept.o 

CH.1126CUA/ 04 /09/02 LACHIQUITA 

CH.1126 CUA/ 04 /009/02 

Concepto 

DEP/004!02 01 . 004 

DEP/004/02 0 l. n26 CUA104/0' 

Concepto COBRO DEL e . R. CDA/04/011/02 G. R . e . A LA UPA- CUAl1fITLAN 

CUenta 

1101 - 03 - 000-000 - 000 G. R. e . A LA UPA - CUAtrrITlAN 

1110 - 04-002-002 - 000 FE$- CUA1J'I'ITLAN 

Tipo 

~úmero 

~echa 

Ingres os 

l a 
11/Ma r /2002 

Referencia: 01. 11 28 DE BANAHEX 

Concepto COBRO DEL e.R. CUA/04/012/02 PAGO DE WZ/ENERO/02 

CUenta Nombre 

1101-03 -00 0-000 - 000 G.R.C. A LA UPA-CUAln'I TLAN 

1 110 -04 -:::10 2 - 002 -000 FES-CUAtrrI TLAN 

Concepto 

0<.n2 7 CUA!04/011 F'ESC/DA/ 72 

CUA/ 04/0n / 02 FESC/DA/72 /0 2 

Concepto 

CH 1128 CUA/ 04 /012/02 WZ EN 

CH 1128 CUA/04 /012/02 

Debe 

5.000.00 

5, oec.oo 

Debe 

5, 000 . 00 

5 , 000 . 0 0 

Debe 

1 ,000 .00 

1.000 . 00 

Debe 

4 2 , 000.00 

42 . 000.00 

Fecha: 01/Ma r/2002 

Hoj a : 

Habe::-

5,000 O':: 

3, 0(, :) ._ 

Haber 

5 , 0 00 . 0 0 

5, 000.00 

Haber 

1 ,000 0 0 

1,00 0 00 

Ha be:: 

";2.000 00 

42, OO'J. 'j' 



FACULTAD DE ESTUDI OS SUPERI ORES C"'..!AtrrITLAN 

DEPAATAMEtn'O DE PRESUPUESTO 

Pó li za s 

T i po 

Núme ro 

Fecha 

I ngresos 

11 

1 7 / Ma r/2002 

Referenci a : OEP . 005/02 CH . 11 2 8 BAN1\MEX 

Con c e p to G. R. C. CUA /0 4 / 012/02 LUZ/ENERO/02 

CU e nt a Nombre 

1 102- 01-00 1 - 0 0 3- 00 0 G.R . C. A LA UPA-CUAlIT I TLAN 

11 0 1- 03-00 0 - 000 -000 G . R.C. A LA UPA-CUAlIT I TLAN 

Tipo 

Número 

Fech a 

I ngresos 

12 

1 9/Mar / 20 02 

Re f erenc ia : CH . DE CAJA 1 8404 0 BCA . CONF IA 

Concepto G_ R _ e _ CUA/ 0_ / 0 12 / 02 LUZ/ ENERO/02 

CUe.nta Nombre 

1101-05 - 000-000-00 0 CHEQUES DE CAJA 

2102-00 -004 - 000 - 000 BANCA CONFIA 

Tipo _ro 
Fecha 

Ingreso s 

13 

21/Mar/2002 

Referencia: 01.1129 DE 8ANAMEX CUA/04/U/2 

CASO PRACT I CO 

Concep~o 

DEP.005/02 LUZ E!-: :::"O 

OEP .O:l 5 /02 CH . ll;¿: CUA/0-4 /0 12 

Concepto 

OLCAJA 184040 WZ ENERO 

CH . CAJA 184040 LUZ ENERO/ 02 

CC"ncept.o COBRO DEL C . R . CUA/04/0U/02 CCI1ISICIrf E IVA OLOJA LUZ EN/a2 

Cuenta Nombre 

1101 - 06 - 000-000-000 PROVEEDORES 

1110 - 01 - 002- 002-000 BANCA CQNF IA 

T i po 

Número 

Fecha 

I ngresos 

14 

2 1 / Ma r/200 2 

Re ferencia : DEP.06/02 CH .1l29 CUA/ 04 / 0 14 

Con cep t o RECU PERAC I ON CQMISI ON E I VA eH . CAJA LUZ ENERO 

Cuen~a Nombr e 

l102 - 01 -!;' iH-00 5 -000 PROVEEDORES 

1 1 01 -06- COO-00 0 -000 PROVEEDORES 

Conc epto 

CH.1l29 CUA/a4 /0H caoIJ . LUZ ENE 

CUA/ 04 / 014/02 COM . E IVA OLCAJ 

Concepto 

OEP . 0 06/ 02 mM .CH . CAJA 

OE P . 006 / 0 2 CH . 11 2 S COM.CH .CAJA 

Debe 

4 2,000 .00 

42,0 0 0.00 

Debe 

41 , 000 . 00 

4. 1 , 000_ 00 

Debe 

3 6 . 00 

36 . 00 

36. ÚO 

Pecha : Cl / Ma:-/ 2 002 

r:cj a : 

::ilber 

42, : :)0 00 

Haber 

41, 000 00 

4 1 , 0 0 0 00 

Haber 

36 . 00 

36 00 

;.¡a ber 

36 00 



Pó lizas 

FAOJLTAD DE ES11JDI OS SUPERIORES C-JAUTITlJU'l 

DEPARTAMEtn'O DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

36 . 00 

Fecha : n/Mar/2 002 

E:. ja: 

36 . 00 



Pólizas 

T.po 

Número 

Fecha 

Ingresos 

1 5 

04 / Abr/2002 

Referenc ia: FESC/DI/212/02 RAMIREZ ALVAAEZ 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPER I ORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Concep:.o CH 1 820 INVERLAT PARA CANJEAR POR EL CHEQUE 006 Foo.DE OPERo 

C .:ent.a Nombr e 

1 101-02 -000 - 000-000 I NGRESOS EXTRAORDINA.~IOS 

2101-06 - 001 - 000 -000 RAMI REZ ALVAR EZ FRANCISCO 

Tipo 

Núme r o 

Fecha 

Ingresos 

16 

0~/Abr/2002 

Ref e rencia: DP. 07/02 CH 1820 FESC/ OI/2 12/2 

Concept.o 

CE 01820 FESC/DI/212/02 

CH 01820 FESC/DI/212/02 

Concepto PARA SER CANJEADO POR EL CHEQUE 006 DEL FONDO DE OPERACI ON 

CUenta Nombre 

1102-01 - 001-002 -000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

1101-02 - 000-000 - 000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

Tipo 

NOmero 

Fecha 

Ingresos 

17 

28/""r/2002 

Referencia: 0I . ll30 CUA/04 /020/02 

Concepto RECUPERACION CH . 007 DEL FONDO DE OPERACION 

CUenta Nombre 

1101-06-000-000-000 PROVEEDORES 

1110-01-002-003-000 IUSACELL 

Tipo 

Número 

Fecha 

In9 resos 

18 

28 / Abr / 2002 

Re ferencia : DEP . 00 8 /02 CUA/04 /020/02 

Concepto RECUPERACION CH. 001 OEL FONDO DE OPERACION 

Cuenta Nombre 

:102-01-::101- 005-000 PROVEEDORES 

1101-06 -000-000 - 000 PROVEEDORES 

Concepto 

OP . 001 /02 0 1. 0182 0 

OP . 007/02 CH.01820 

Concepto 

01.1130 CUA/04/020/02 

CH . llJO CUA/04/020/02 

Concepto 

OEP .008/ 0 2 CH 007 

DEP . 008/02 CH 007 CUA/04 /020 

Debe 

1,000.00 

l. o:;~ ' [) 

Debe 

1 ,000.00 

1 ,000 . 00 

Debe 

1,000 .00 

1. 000.00 

Debe 

1, 000 .00 

1 , 000 ~, 

Fecha: 01/Ab r / 2002 

Ho ja : 

Habe r 

1. eoo 00 

:, :: ~O . OC 

Haber 

1 ,0 00 . 00 

1,000.00 

Haber 

1,000 . 00 

1, 000.00 

Haber 

1,000 00 

1, C ~ O .OO 



¡R. 

5.7. POllZAS DE 
EGRESOS 

't 

228 
rf 



Póliza s 

Ti po 

~úme ro 

Egresos 

fec ha 19/Ene/2 C02 

Referencia; CH . 001 DEL Foo . DE OPERACION 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT I CO 

Concepto GRlMALOO MENDEZ HUMBERTO GMH/32 / 02 

Cuenta Nombre 

2 10 1 ·0) · 0 01 - 000-000 GRlMALDO MENDEZ HUMBERTO 

~ l02- 01-001-001 - 000 ;"'::REEOORES 

Concepto 

CH.O Ol OF .GMH/ 3 2 /0 2 

CH. OOl GRlMALDO "'.ENDEZ h1JMB ERT 

Debe 

2,000 . 00 

2. 000.00 

f e c ha ; 0 1 / Ene /2 0(. 2 

Hoja ; 

Haber 

2, 000.00 

¿ , OO").:JJ 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTI TLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACll CO 

P6l izas 

Tipo Egresos 

Número 

Fecha 05/ Fe b / 2002 

Referencia : eH.002 DEL FOO. DE OPERACION 

Concept.o UNAM/ PARA CERTI F ICADO DE ENTERO DEL CUA/04/003/0 2 

Cuenta Nombre 

11 06 -05 -001-000 - 000 DIREC.GRAL.DE FINANZAS DE LA UNA."1 

1102-01-001 -008-00 0 CERT I FICADOS DE ENTE RO 

Tipo Egreso s 

N('mero 

Fecha 25/Feb/ 2002 

Referencia: CH.OO) DEL Foo . DE OPERACI ON 

Co ncepto 

CH.02 CUA/0 4 /003/02 

CH 02 UNAM CUA/04/ 00 3 /02 

Concepto ALVARl1!X) GARCIA GRETA/ COMO GASTO A RESERVA DE COMPROBAR 

CUenta Nombre 

1106 - 02-001-000-000 ALVARADO CAReIA GRETA 

1102-01-001-004-000 G . R.C, DEL FONDO DE OPERACICIrf 

Concepto 

CH . OOl NlG/4l/02 

CH . 003 AGG/43/02 ALVARADQ 

Debe 

1 ,0 00 . 00 

l , OOO . OC 

Debe 

500.00 

5 00 . 00 

Fecha: Ol / Feb / 2002 

.;oj a : 

Haber 

1, ~. . : j 

Haber 

5 00.00 

500 . 00 



FACULTAD DE ESnIDIOS SUPER IORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

Pólizas 

Tipo 

Número 

Egresos 

Fecha 03/Mar /2002 

Referencia : CH.004 DEL FONDO DE OPERACION 

Concept. o LA CHIQUITA S.A . / PARA PAGO DE SU FACI1JR.A 1 0 1 

Cuenta Nombre 

2102-00-002-000-000 LA CHIOUITA S . A . 

1 102 -0 1 -00 1 -00 5 - 0 00 PROVEEDORES 

!:lpo Egresos 

Kúmero 

Fecha 09/Ma r /2002 

Referencia: CH . 005 DEL FONDO DE OPERACION 

CASO PRACTICO 

Concepto 

CH. OC .; FC . 101 

CH. 00 .; LA CH I QUITA S.A. FC.I 01 

Concepto CARCIA GALlCrA ENRIQUE/PARA CREACION DE FONDO REVOLVENTE 

Cue n ta Nombre 

11 0 6 - 03 - 001-000-000 <;ARCl'" GALlCIA ERRlOUE 

1102-01-001-006-000 FONDOS REVOLVENTES 

Tipo Egresos 

Número 

Fecha lS/Ma.r/2002 

Referencia: 01.1127 BANAHEX CUA/04/011/02 

Concept.o 

CH . OOS GGE/08/02 

01 . 005 GGE/08/02GARCIA GALIClA 

Cl. ncept.o PESC/DP/16/2 CANCEIACION DE OPERACJON/SE C\NCELA PRESTO EJER 

Cuent.a Nombre 

1101 -03-000 - 000- 000 G . R . C . A ~ OPA-aJAUTITLM 

2105 - 02 - 002 - 000-000 fES-CUAUTlTLM 

6101 - 03-004-411 - 000 D. ARTS . ,MATS. y t1l'ILES DIVERSOS 

1103 - 03-004 - 411 - 000 D.ARTS . , MATS . y lfTlLES DIVERSOS 

,¡"ipo Egresos 

Feche. 20!Mar/2002 

Referencia: CH. CAJA 18404 0 BA!oJCA CONF'IA 

Concepto 

FESC/DP/16/2 CANC . CUA!04/011/2 

FESC/DP/16/2 CANC . CtlA/04/011/2 

FESC/DP/16/2 CANC . CtlA/04/011/2 

FESC/OP/16/2 CANC . CUA/04!Oll /2 

Concepto ENTREGA DEL CH . CAJA A MTZ . MUÑOZ IRMA. M. /PAGO LUZ/ENER0!2002 

CUenta Nombre Concepto 

1106 -J4 -00 1- JO O-000 MARTINEZ MiJ'ÑOZ IRMA MIREYA CH.CAJA 18404 0 LUZ ENERO 

Fecha: 01/Y.ar !2002 

HeJe! : 

Debe r.aber 

5,000.00 

s , c. :: . 00 

5 , 000 . 00 s, O:: 00 

Debe Haber 

2, 000 . 00 

2.000.00 

2 . 000 . 00 2.000.00 

Debe Ha.ber 

- 1, 000 . 00 

-1 . 000.00 

- 1 . 000 . 00 

-1. 000 . 00 

-2. 000 . 00 -2 . 00:: . 00 

Debe Haber 

41,000 . 00 



PóI izas 

1101 - 05 -000 -000-000 CHEQUES DE CAJA 

Ti po Egresos 

Número 

Fecha 20!Mar/2002 

Referenc u : CH . 006 DEL FONDO DE OPERACION 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAlITITLA."i 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT 1 CO 

CH.CAJA 184040 LUZ ENERO 

Concepto UNAM /PAAA CERTlFICAOO DE ENTERO DEL CUA!04/012/02 

Cuent.a Nomb:-e 

1106- 0 5 C0 1-000-000 DIREC . GRAL.DE FINANZAS DE LA. UNA."1 

1102- 0 1- 0 0 1-003-000 G . R . C . A LA UPA - CUAlITITLAN 

Co ncepto 

CH.06 CUA/04/012/ 02 

CH.06 lINk"1 CUA/ 0 4 /0 12 /02 

Fecha : ::. ¡ / Mar /2002 

;':,; : a : 

<' l.: :!o. oc 

41,000 .00 u. ::0 00 

Deb. :-; a be r 

l, OO O. OC 

_ , . .. , O: 

1, 000.00 1. : . " 00 



Pólizas 

TipO 

Número 

Egresos 

Fecha 06/Abr/2 002 

Re f erenCla: CH .006 FESC/DI /212/02 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Concepto CANJE DEL CH . 1820 DE INVER~T A FAVOR DE LA. UNA...,. ING. EXT 

CUe;¡ta Nombre 

2101-06-001-000-000 RAMIREZ ALVAREZ FRANCISCO 

1102-01-0~1-002-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

T ipo 

:-lúmero 

Fecha 

Egresos 

1 0 

26/Abr/20 0 2 

Refe rencia: CH. 008 DEL FONDO DE OPERACIQN 

Concepto DGSCA/3 16 /02 PAGO FC.A284020 DE IUSACELL 

CUenta Nombre 

2102-00-006-000-000 IUSACELL 

1102-01 -001-005-000 PROVEEDORES 

Concepto 

CH.OO? FESC/DI/212/02 

CH.007 FESC/DI/2l2/02 eH.Ol82 0 

Concepto 

01.008 FC .A.284 020 OOSCA/316/02 

eH.008 IUSACELL 

Debe 

1,000.00 

1, 000 .0 0 

Debe 

1 ,000.00 

1, 000. 00 

? "!cha : 01/Abr/2~02 

Hoja: 

:-!aber 

1,000.00 

:. 00 0.00 

Haber 

1,000 00 

1 , 000 00 



1fT' 

5.8. AUXILIARES 

IR, 



FACULTAD DE ESTIJD I OS SUPERI ORES CUAIJT ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRES UPUESTO 

CASO PRACTI ro 
Auxiliare s 

De : 1 de l 01 / En~/2002 al 31 /Dic / 20 02 

Tipo de P6liza Número Fecha Conc ep t o 

11 0 1 -0 1 ·0 01 -000- 000 PROVEEDOR ES 

Ingresos 

Ingresos 

Deudora 

Ol/Ene/200 2 Saldo I n icia l 

7 OS/Ma r / 2002 CH . 1126CUA/04 / 09 / 02 LACHIQUI TA 

8 OS / Ma r / 2002 OEP/ 004/02 01 . 112 6 CUA/ 04/09 

110 1-02-0 00-000 - 000 I NGRESOS EXTRAORDINARIOS Deudora 

Ing resos 

I ngr~sos 

OI/Ene / 2 002 Saldo I n icia l 

15 04 / Abr/2002 01 . 0182 0 FESC/OI/21 2 / 0 2 

16 04/Abr/200 2 OP . 007/02 01 . 0182 0 

11 0 1 - 0 3- 000- 000 - 0 00 G.R. C. A LA UPA- CUAUTITLA.t.¡ Deudora 

Ingresos 

Egresos 

Ingr~sos 

Ingr~sos 

01 / Ene /20C 2 Sa ldo In icia l 

9 14 / Mar/2002 OL 112 1 CUA/04 / 011 FESC/DA/7 2 

• lS /Mar /2002 FESC/DP/ l ./2 CANC- CUA!0 4/0 11 /2 

10 n/Mar/2002 01 _112 8 CUA!04 / 0 l 2 / 02 W Z EN 

11 17/ Mar /2 002 DEP , 005/02 01 . 1128 CUA/ 04/012 

1101-04- 000- 000 - 000 G.R . C . DEL FONOO DE OPERACI ON Deudora 

Ingres os 

Ingr esos 

01/Ene/2002 Saldo Ini cial 

5 28/Feb/2 002 01 . 1125 CUA/0. / 08/02 ALVARAIJO 

• 28/Feb/2002 DEP . 001/02 01 . 1125 CUA/0./08 

1101-05- 000 - 000 - 000 OIEQUES DE CAJA Deudora 

Ingres os 

Egresos 

1101-06 - 000 -0 00 -000 PROVEEOORES 

Ingr esos 

I ngr~sos 

I ngresos 

In9r~sos 

01/En~/2002 Saldo Inicia l 

12 19/Kar/2002 OI. Cl\JA , •• 040 WZ DlERO 

7 20/l4or/2002 OI . Cl\JA 11'0'0 1m ENERO 

Deudora 

01/Ene/2 002 Saldo Ini c ia l 

13 21/Mar/2002 CH . 1129 CUA/O.fl / 014 CU4 . W Z ENE 

14 21/Mar/2 002 DEP . 006/02 eH .11 29 COM. OL CAJA 

17 28/Abr/ 2002 01 . 1110 COA/ 0./020/02 

18 2 8/Abr/2002 DE P . 008 / 02 01 . 001 aJA/ 04/02 0 

1101 - 01 - 000 - 00 0 - 000 ACREEDORES Deudora 

Ca rgo s 

S, OOO. OO 

5 ,0 00. 00 

1 , C:O. 00 

1, 0 ~O. 0 0 

1 ,0 00. 00 

- 1 .000. 00 

4 2 .0 0 0. 00 

4 2.000 . 00 

5 00 . 00 

500 . 00 

41.000.00 

41 , 0 00. 00 

36 . 00 

1 ,000.00 

1. 036.00 

Ho ja : 

Abonos Saldos 

0.00 

5 ,000.00 

5 , 000 . 00 

5 , 000 .00 

C.OO 

1, CC') . 0::0 

1 , 000 .00 

1 , 000. 00 

0.00 

1,000 00 

42, ono 00 

42 , 000 . 00 

42 .000 . 00 

0 . 00 

500 . 00 

500 . 00 

500_00 

0 . 00 

41 . 000.00 

41, CNNt . 00 

41 . 000 . 00 

0. 00 

3. 00 

3' . 00 

1,000 00 

1 , 000 . 00 

1,036 . 00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0.00 

Ingr~sos 

Ing reso s 

1 22/En~/2 0 02 0.1. 1124 CUA/04 /002 /02GR I MALOO 

2 22/Ene/2002 CEP. 001 /02 CH . 1124 aJA/ 04/002 

11 01-0 8 - 00 0- 0 00-000 CERTIFI CADOS DE ENTERO Deudora 

2 ,000 . 00 2 ,0 00 00 

2 , 000 . 00 

2 , 000 . 00 2, 000 .00 

D1 / Ene/2002 Sa l do Inici a l ;;:) 



A'-, xil i ares 

FACULTAD DE ESTIJD I OS SUPERIORES CUAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT 1 ca 

D~: 1 del 01/Ene/2002 a l 31/Die/2002 

Tipo d e POI iza 

lng:-esos 

lng:-esos 

Número Fecha Concepto 

3 04/Feb!2002 EFVO. RVR/12 COMP . CUA/04 /003/02 

4 04/F~b/2002 DEP .0 2 / 02 CUA/04/003/02 REYES 

1102-01·00 1-001 - 00 0 FONDO DE OPERACION Deudora 

Hoj a : 

Cargos Abonos Saldos 

1 ,000.00 l . OOO . OC 

1, 00 0 00 

1,000.00 1,000 00 

01/Ene/2 002 Saldo Inicial 0.00 

Dia:-io 1 06/Ene/2002 APERTURA erA . X TESORERIA UNAM: 50,000.00 50.0 00 oc 

50. 000.0 0 5 Q , O OO .0~ 

1l 0 2 -C !- 00l- 002-000 ING::'ESOS EXTRAORDINARI OS Deudora 

01/Ene!2002 Saldo I nici al O.O C 

Ingresos 

Egresos 

16 04/Abr!2002 DP .00 7/02 CH .0 182 0 

9 06/Abr!2002 CH .00 7 FESC/DI/212/02 CH.OlS20 

1102-01 - 001-003- 000 G.R . C. A LA. UPA-aJAUTITLAN De udora 

1 ,0 00. 00 1. 000 . 00 

1,000 0 0 

1,000 .00 1,000 0 0 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 .00 

Diario 

Ingresos 

Egresos 

4 '1 17/Mar/2002 PESC/SA/20 BANCA CONFlA LUZ EN 

11 17/Mar/2002 DEP.005/02 WZ ENERO 

8 20/Mar/2002 CH . OO UNAM CIJA/0./012/02 

1102-01-001- 00.-000 G.R . C . DEL FONDO DE OPERACION Deudora 

Egresos 

Ingresos 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

25/Feb/2002 CH . OOl NJG/43/02 ALVAAAOO 

6 28/Feb/2002 DEP . 003/02 CH . 003 

1102-01-001- 005-000 PROVEEDORES Deudora 

42,000 . 00 

42 . 000 . 00 

500 . 00 

500 . 00 

41 , 00 0.00 

1.000 . 00 

42,000 . 00 

500 . 00 

500.00 

-41,00000 

1 ,000 00 

0 . 00 

- 500 . 00 

DI/Ene/2002 Saldo Inicial 0.00 

Egresos 

Ingresos 

Diario 

Ingresos 

Egresos 

Ingresos 

4 Ol/Mar/2002 001.004 LA CHIQUITA S . A. Fe.lOl 

8 05/Mar/2002 DEP/00./02 CH . OO' 

52 19/Mar/2002 FESC/SAl20 BANCA CONFIA LUZ EN 

14 21/Mar/2002 DEP . 006/02 COM . O-l.CAJA 

10 26/Abr/2002 CH. 008 IUSACELL 

18 28/Abr!2002 DEP.008 / 02 CH . 007 

!102-01-001-006 -0 00 FONDOS REVOLVENTES Deudora 

5 . 00000 

36 00 

1 . 000 . 00 

6 , 036 . 00 

5,000 00 -5,000.00 

36 . 00 · 36 .00 

1 ,000 . 00 -1 . 000 . 00 

6.036 .00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

Egresos S 09/Mar /2002 CH . 005 GG E/0 8/02GARCIA GALICrA 2,000 00 -2. 00000 

2,00 0.00 -2,000 00 

:102-DI -00I-007-000 ACREEDORES Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicia l 0 . 00 

Egresos 

Ing resos 

1 19/Ene/2002 CH .OO l GRI MALDO MENDEZ HUMBERT 

2 22/Ene/2002 DEP.001 /02 RECU . CH . OOl 2,000 . 00 

2. 00 0 00 

2,000 .00 -2,00000 

2,000 .0 0 



Auxil iares 

De: 1 del DI/Ene /2 0 02 al 31/Dic/2002 

Tipo d e Póliza Número Fecha 

FACULTAD DE EsnJDIOS SUPERIORES CUAlFT'ITLAN 

DE PARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTI CO 

Concepto 

1102- 0 1 -0 0 1 -008-000 CERTIFICAOOS DE ENTERO Deudora 

Hoj a : 

Cargos Abonos Sa l dos 

01/Ene/2002 Saldo Inicia l 0.00 

Ing resos 

Egresos 

.. 04 /Feb/2002 DEP.02/ 0 2 CUA/04 /003/02 REYES 

2 05/Feb/ 2002 eH. 02 UNAM CUA/04/003/02 

1103-0 1-001-181 - 000 D.HONO POR SERVS . PROFS . P/APOYO ADMVO . Deudora 

1 , 000.00 

1, 000.00 

1 , ooe. 00 

1 ,000 0 0 

1,000 00 

01/Ene / 2002 Sa ldo Inicial . 00 

Diario 

Di ar io 

2 10/ Ene/2002 PRESUPUESTO 2 00 2 

33 01 /Mar / 2002 CREACION CON0200S9/ 02 

1103 - 01 - 001 - 182 - 000 D. HONO. POR SERVS.PROFS.P/APOYO ACAD. Deudo ra 

2 , 000. 00 

2 . 000.00 

2. 000.00 2 .000 . 00 

01/En e / 2002 Saldo Inicial 0 .0 0 

Diario 

Di ario 

2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

33 01/Mar/2002 CREAC ION CON020059/02 

1103 - 0 1 - 002-216-00 0 S . GASTOS POR REUNIONES DE TRABAJO Deudora 

01/Ene/2 002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2 002 

1103-01 - 002-218- 000 O. OTROS PASAJES Deudora 

23, 000.00 

23,000 . 0 0 

1 , 000 .00 

1,000 . 00 

23, 0 00 . 0 0 

23,000 . 00 

2 3,000.00 

0 . 0 0 

1 , 000.00 

1,000.00 

01/Ene/2002 Saldo Inicia.l 0 . 00 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

110 3 - 0 1 - 002-231 - 0 0 0 O. SERVICIOS EXTERItOS Deudora 

D1/ Ene/2002 S.ldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUP\JES"IO 2002 

1103-01-002-232-000 S.SERVS DE M'M'O . POR CONT . P/EDIF . E INST . Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

1103 -01 - 002- 233-000 S S ERVS.DE MTTO . P/EQUlPO DE COMPlTI'O 

01/Ene/2002 Saldo In i cial 

Deudora 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

1103-01-002-234-000 S . SERVS DE H'TTO . P/EQUI .DE FOTOCOPIADO Deudora 

1,000 . 00 

1, 0 00 . 00 

2 , 000 00 

2,000 00 

94,000 . 00 

94,0 00 00 

1,00 0 .00 

1 , 000.00 

1, 0 00 . 00 

1,000 . 00 

0 . 00 

2, 000 . 00 

2,000 . 00 

0 . 0 0 

94 , 000 00 

9 -4, 000 . 00 

O. ,O 
. 000 00 

1,000. 00 

01/Ene/2002 Sald o I nicial 0 .00 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 20,00 0. 00 2 0 ,OO ~.OO 

20,000.00 2:' . 000 JO 

:103 - 0 1 -002 · 2 35- 000 D. SERVS. DE TALLERES EXT.P/EQU. DE TRANS. Deudo ra 



Auxiliares 

FACULTAD DE ESnJOIOS SUPERIORES C1JAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACI'ICO 

De: 1 del 01/Ene/2002 al 31/Dic /20 0 2 

T ipo de P61 iza Número Fecha Concepto 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene /2002 PRESUPUESTO 2002 

:!03 - 01 - 002-243- 00 0 O.OTROS SERV I CIOS COMERCIALES Deudora 

Hoja : 

Ca rgos Abonos Saldos 

O. CJ 

3,000. 00 3, 000 0 0 

3,000 00 3 , 00 0 0 0 

0 1 / Ene /2002 Saldo Ini cial 0 . 0 0 

Diari o 

Di ario 

2 10/Ene /2002 PRESUPUESTO 2002 

52 I 9/Mar/2 002 RBO.COM . E IVA CH CAJA LU Z EN02 

1 : 0 3 -0 1 -00 2-251 -0JO S.ENERGIA ELECTRICA Deudora 

6,OOO . CO 

6,OOO .CO 

6 , 0 00 ce 
36 .. 

36 0 0 5 ,9 6 ':; . o '; 

01/Ene/2002 Saldo Inicia l 0 . 0 0 

Diario 

Diario 

2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

45 16 / Mar/20 02 CUA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

1103-01 - 002 - 252-000 S . TELErONOS Deudora 

8,000 .0 0 B,OOO. OO 

8,000. 0 0 

8,000.0 0 8,00 0 . OC 

01 / Ene/2002 Saldo Inicial ~. 00 

Diario 

Diario 

2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

76 24/Abr/2002 01.007 FC . A284020 IUSACELL 

1103-01-002-253-000 D . TELEGRAFOS y CORREOS Deudora 

5 , 000 .00 

5 , 000 . 00 

1 , 000 . 00 

1 , 000 . 00 

5,000 00 

4,000 . 00 

4,000 . 00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

Diario 2 10/Ene!2002 PRESUPUESTO 2002 2 , 000 . 00 2.000 . 0 0 

2,000.00 2,000 00 

1103-01-003-346-000 e . UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO Deudora 

Ol/Ene/2002 s..ldo Inicial 0 . 00 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 3,000 . 00 3.000 00 

3,000 . 00 3.000. 00 

1103 -01 -00 3-347-000 S . ROPA y AATICULOS DE PROTECCION Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 0 0 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 1 ,000 00 1 .000 00 

1,000 0 0 1,000 00 

. 103-01 -004- 4 1 1 -0 00 D . ARTS.,MATS . Y trrlLES DIVERSOS Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0. 00 

Di ar io 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2 O O 2 49, OOO.O C 4 :'. 00 0 00 

Diario 3 12/Ene/2002 FC.18lS L.ROMER S.A . 10 0 0 0 <8 . 900. 0 0 

Diario 21 18/Feb/2002 CUA/04/006/02MGME/S/02MARTINEZ 1, 00 0 00 41. 9 00 . 0 0 

Diari o 30 02/Har/2002 CH. 004FC.I0 l LA CH IQUITA 5,0 0 0 00 4 2 , 9 00 00 

Di a.ri o 66 10/Abr/2002 VALE DE ABASTEC1 . A53-00634 10,000. 0 0 32,90 0 . 00 

Diario 68 16 / Abr/2002 CUA/04/017/02 FESe/ DA! 1 001 02 1,000 00 31,9 00 0 0 

49, OOO .O C 11 , 100 . OC 31,900 OC 

l 0 3-0 1 -004 - 413- 00C D . COM3 USTI BLES y LUBRICANTES Deudora 

0 1 /Ene / 2002 Sal d o Inicia l ú. 'jo:. 



FACULTAD DE ESnID I OS SUPERIORES CUAUTITLAN 

OE PARTAAENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRAcr I CO 

Aux iliares 

De: 1 d el 0 1 / Ene / 2002 a l H / Dic/20 02 

Tl pO de Póliza Número Fec ha Concepto Cargos 

Di ario 2 lO/ Ene /2002 PRESUPUESTO 2002 l S,D CO.OO 

15 , 000 00 

1l0 3- 0 1 -004 - 414-000 S . MATS . DE MTTO. P/EDIF . E I NSTALACI ONES Deudora 

01 / Ene!2002 Sald o Inicial 

Di ar io 2 1 0/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 2 1, 0 00 00 

2 1 ,O ~0 00 

1l 0~ ·Cl·005 ·000·000 :;~UPO 500 MOBILI ARI O Y EQUIPO Deudo ra 

Ho:a: 

Abonos Sa ldos 

:5,000 oc 

::'5,00000 

0.00 

21,000 0 0 

2:, OIJO. 00 

0 1 / Ene/2002 S a l do I nicia l 0.0 0 

11 03 -02·0 01-191 -000 S REMUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAMENES Deudora 

01/Ene/2002 S a ldo Inic ial 0.00 

Dia r io 

Diario 

2 10/ Ene!2002 PRESUPUESTO 2002 

80 24 / May/2002 FESC/ DP/02 0/02 

1l03 - 02- 0 02 - 211 - 00 0 D . VIATICOS PARA EL PERSONAL Deudo ra 

Diario 

Diario 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

2 10/Ene/2002 PRESUP\JESTO 2 002 

10 24 / Ene/ 2002 CUA/ 0./003/02 GOI/10/02REYES 

14 08/Feb/2002 C . E . 8.2021 CUA/0./003/02 REYES 

17 12/Feb/2002 OF . PHF/18/02 GOI/ l4 PEREZ H. 

1103 - 02 - 002 -231 - 000 D . SERVICIOS EXTERNOS Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Di. rio 2 10/Ene/2002 PRES1JPOESTO 2002 

1103 - 02 -002- 251 -000 S ENERGIA. ELECTRlCA Deudora 

5,000.00 

5,000. 0 0 

11 , 0 00 . 00 

11 . 0 00 . 00 

3.000 . 00 

3,000 . 00 

4, 000 00 

4, 000 00 

3,000 .00 

- 1 , 000.00 

2 , 000 . 00 

4 . 000 . 00 

5 , 000 0 0 

1.000 .00 

1,000 0 0 

0.00 

1 1 , 000.00 

8 . 000 . 00 

9 , 000.00 

7,000 . 0 0 

7, 0 00 . 0 0 

0 . 00 

3,000 . 00 

3, 000 00 

01 / Ene / 2 002 Saldo Inicial 0 . 0 0 

Diario 

Dia rio 

Di ar io 

11 0 3-02 - 002 - 252- 000 S TELEFONQS 

Diario 

Diar io 

2 10/Ene/2002 PRESUP\JESTO 2002 

.5 1 6 /Mar/2002 CUA/0./012 / 02 WZ ENERO/ 02 

4 9 2 1 / Har/2 0 0 2 C . E . 84 2022 ClIA/ 04/012 / 02 LUZ 

De udora 

01 / En e / 2002 Sa l do Inicia l 

2 1 0/Ene!2002 PRESUPUESTO 2 002 

7 l 8 / Ene /2002 CH . OO l GMH /32/02 GRlfo1ALOO M. 

11 03-02 - 002-256 - 000 D . CUOTAS DE AF ILIACI ON E INSCRIPCI ON Deudora 

3,000. 00 

3,000.00 

2, o::.. 00 

2, 0 00.00 

4 , 0 00 00 

- 1,000 0 0 

3,000.00 

2 , 000 00 

2, 00 0 00 

l. 000 . 00 

-1, 000 . 00 

0 . 0 0 

2 , 000 0 0 

D1 / Ene/2002 Sa ldo I nicial 0 . 00 

Di ar io 2 1 0/Ene /2 002 PRESUPUESTO 2 0 0 2 1 , M G. 00 1 ,000 00 

1. O' -; O') ::',000 00 



Au x i l iares 

De ; 1 del 0 1 /Ene/2002 al 31 / Dic/2002 

Ti p o de P6 l iza Número Fecha 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAlTfITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRAcrleo 

Concepto 

11 03-02 -002-257-0 00 C.GTOS.Y DERECHOS DE IMPORTACION Deudora 

Hoja : 

Carg os Abonos Sal d os 

01/En e/2 00 2 Sal do Inicial 0.0 0 

Di a ri o 2 10/ Ene /2002 PRESUPUESTO 2002 32,000 . 00 32,00000 

32, 000 00 3 2,COO 00 

l103-02 -Q03-346-000 e.UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO Deudora 

Ol/Ene /2002 Saldo I nic ial 0.00 

Dia r io 2 lO/Ene/2 002 PRESUPUESTO 2002 3,o e o.0 0 }, JOO 0 0 

3, 000 .00 ::, :>00 00 

110 3 - 02- QO';-411 -G:O D.ARTS . , MATS . Y UTILES DIVERSOS Deudora 

01/Ene/2002 Sa l do Inicial 0 . 00 

Dia ri o 2 10/Ene / 2002 PRESUPUESTO 2002 1,000.00 1, 000 00 

1,000.00 !, OO •. 00 

1103- 02-005 - 000 - 000 GRUPO 500 MOB I LIARI O Y EQUIPO Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Ini cial 0.00 

1103 - 03-001-191 - 000 S . REHUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAHENES Deudora 

01/Ene/2 002 Saldo Inici al 

Diario 2 1 0/Ene/2 002 PRESUPOESTO 2002 

1103-0 3-002- 2 13-000 D.GTO$. DE VIA . oE ALtIG . EN PRACT. ESC . Deudora 

01/Ene/2002 S.ldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2 002 PRESUPUESTO 2 0 0 2 

Ll03 - 03 - 002 -23 1 - DOO o . SERVICIOS EXTERNOS Deudo r a 

31,000 .00 

31 , 000 . 0 0 

2 , 000 . 0 0 

2 , 000 . 00 

0 . 00 

31 , 000 . 00 

31 . 000. 00 

0 .00 

2. 000 00 

2 . 000 . 00 

Ol/Ene / 2002 Saldo Inicial 0_00 

Diar io 

Diario 

2 10/ Ene/2002 PRESt1PIJESTO 2002 

38 U / Mar/l OOl GGE/l8/02 GARCIA GALI CIA E . 

11 03 - 03- 002-23 4 -0 0 0 S . SERVS.DE M'I'TO . P/EQUI. DE FOTOCOPI ADO Deudo r a 

1 , 000 . 00 

4 00 00 

1,000.00 400 00 

1,000 . 00 

60G 0 0 

60 0 00 

01 / Ene /2002 Saldo Inic i a l 0 . 00 

. 103-03-002-243-000 D.OTROS SERVICIOS COMERCIALES Deudora 

Di a rio 

Di a rio 

0 1 /Ene/2002 Saldo Inicial 

2 1 0 /Ene/2 002 PRESUPUESTO 2 002 

38 U/Mar!2002 GGE/ 18 /02 CARC I A GALI CIA E . 

103-03- 00 2-251- 000 S.ENERGIA ELECTRICA Deudora 

Dl /Ene/2002 Sa l do Inicial 

Diari o 2 10 / Ene /2 002 PRESUPUESTO 2002 

1,000.00 

1,000 . 00 

35 , 000 .00 

0.00 

1,000 00 

20 0 00 800. 00 

200 00 200 00 

0 . 00 

39, 000 00 



Aux ilia res 

De : 1 d el 01 /Ene!2 0 02 al 3 1 /Die /2002 

T i po d e P6li za Nú~ro Fecha 

FACULTAD DE ES11JD I OS SUPER I ORES CUAlTf I TLAN 

DEPARTAMENTO DE PRES UPUESTO 

CASO PRACTICO 

Concep to 

Di a rio 45 1 6/Har / 2002 CUA/ 04 /01 2 / 0 2 LUZ ENERo/e2 

Ca rgos 

35 , 00 0. 00 

1103-0 3 - 002 - 252 - 00 0 S. TELEfONOS Deudo r a 

Ho j a : 

Abonos Sa ldo s 

30, 00 : :le 9 , 000 O~ 

3 0 ,OO ~ . 00 3 , 000 0 0 

0 1 / Ene/2002 Sald o I nici a l 0 .0 0 

Di a rio 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 22 ,00 0 0 0 2 2 ,000 0 0 

2 2, 0 00 OC 2 2 ,000 oc 
110 3 - 03 - 0 02-256 - 0 00 D.CUOTAS DE AFI LIACI ON E INSCRIPCI ON Deud o ra 

0 1 /Ene/200 2 Sald o I nicia l O. O: 

Dia r i o 2 10/ Ene!2002 PRESUPUESTO 2002 1, 0 00 . 0 0 :, 00 0.00 

1, 000 . 00 1,000 . 0 0 

1103-03 -0 03- 34 6- 0 00 C.UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO Deudora 

0 1/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 0 0 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2 0 02 

1103-03 -004 - 411-000 D.ARTS .• MATS . y trrlLES DIVERSOS Deudo ra 

Diar i o 

Diario 

Diario 

Diario 

Egresos 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

27 26/Feb/2002 O!. 003 AG:J/SO/02 ALVAAAllO 

38 ll/Mar/2002 GGE/18/02 GAAClA GALlClA E . 

42 13/Mar/2002 COA!04!Oll/02 FESC/rJA/72!02FES 

6 ls/Mar/2002 FESC/DP/16/2 CANC . COA/04/0ll/2 

64 OS/Abr/2002 FESC/D/S4/2/02 A 10 . 03 . 512 

66 10/Abr!2002 VALE DE ABASTECI. A48-00721 

1103-03-005-512-000 o . EQUIPO E INSTR04ENTAL Deudora 

31,000 0 0 

37 , 0 00 00 

26,000 . 00 

-500 . 00 

25.500 . 00 

500 . 00 

100.00 

1,000 . 00 

-1 . 000 . 00 

5.000.00 

5.600 . 00 

3 1 , 000 00 

3 7, 000 . 0 0 

0 . 00 

26.000 . 00 

25,50(1 . 00 

25 , 400 . 00 

24 . 400 . 00 

25,400 . 00 

24 . 900 . 00 

19.900 . 00 

19.900 . 0 0 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0.00 

Diario 

Diario 

65 lO/Abr/2002 DGPU/1280 TRASNF . DE 10 . 03 . 411 

66 10/Abr/2002 VALE DE ABASTEe!. A.14 -00811 

1104 - 01 - 0 00 - 000 - 000 CUENTA 218 (CON FINES ESPECIFICOS ) 

01/Ene/2002 Saldo In i c ial 

57 2 4/Mar /2 002 CUA/ 04 /00 1/02 

Deudora 

Di ar i o 

Diar i o 19 30/Abr/ 2002 REt.'D IM IENTOS FROS ABRIL / 0 2 

11 0 4 - 02-000- 000 - 000 CUENTA 2 81 (CURSOS DE EXTEHCI ON) 

01 / Ene/2002 Saldo Inicial 

Di a rio 57 24 / Har/2002 CUA/ 04 /001/02 

De u d o r a 

Diar io 58 25/Mar / 2002 CUA/ 04/ 0I S/02 LG."1 P/ 117 LOPEZ 

11 0 4 - 0 3· 00 0- 0 00 - 000 CUENTA 282 (S IN FI NES ES PECIf ICOS) 

01/ Ene/2002 Sal d o I ni cial 

Deudo ra 

500 . 00 

5 00 . 00 

8 0 0 00 

20 00 

820.00 

1 , 000. 00 

1 , 0 0 0 . 00 

500 . 00 

500 00 

500 00 

0 . 00 

800 . 0 0 

820 . 0 0 

820 00 

0 . 0 0 

1, 0;)0 00 

1 , 000 00 

1,00 0 00 

0 . 0 0 



Au x iliares 

FActJ1' ... TAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUJ..!.ITITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT 1 ca 

De: 1 de l 0 1 / En e /2002 a l 31/Di c/2002 

Tipo de Póli za Número Fecha Concepto 

Di a rio 57 24/Mar/2002 CUA/ 04/001/02 

1105 -01- 00 1 - 001-000 COMP. PREV. NUMERO CON0200S9/2 Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inic i al 

Di a rio 33 07/Mar/2002 CREACION 

Diario H 07/Mar/2002 RBO. HONO .1· - 31/ENERQ/20 02~.ARES 

:' 105 - 0¡-002- 001-000 COMP.PREV.NUMERQ CON02 0059/02 Deudora 

Hoja; 

Cargos Abonos Saldos 

1 ,000.00 1, 0 00 . : 0 

1 ,000 00 1, 000 0 0 

0.00 

2,00 0.00 2,000 . 00 

1,200 e: 8 00. OC 

2, 00:-.0 0 1 , 200 r- SGO . 0 0 

Ol/Ene/2 002 Sa ldo I:-, icia 1 0 .00 

Diario 33 07 / Mar /2002 CREACIO!-i 23, 000 00 23,O O~. OO 

23,000 00 23 ,000.00 

:' 1 05-01-003-001-000 COMP . PREV . NUM:ERO CUA020074/02 Deudor a 

0 1/Ene/2002 Sa ldo I nicia l 0.00 

Diario 69 17/Abr/2002 CUA/04 / 0 17 CREACION 

Dia rio 70 lB / Abr/2 002 CUA/0./ 01B / 02 FESC/DA/ llO/02 

1106-01-001-001 - 000 REYES VEGA ROCl O Deudora 

Di a r io 

Diario 

Ingres os 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

12 26/Ene/2 002 CUA!04/003/02 AC. G04/10/02 

13 04/Feb/2002 OF . RVR/72/02 COMP . CUA/ 04/03/02 

3 04/Feb/2002 EFVO . RVR/72 COMP . CUA!04/003/02 

1106-01-002 -001-000 MARTINEZ GARCIA MARIA ELENA Deudora 

Dl/Ene/2D02 Saldo Inici al 

23 20/Feb/2002 C . R.CUA/04/006/02 

24 22/Feb / 2 002 CUA/04 / 006 / 02 IO<E/ OB / 02 

1106-01-002 - 002- 000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR. Deudo r a 

01/Ene /2002 Sa ldo Inicia l 

6 0 26/Har/2002 C . R.CUA/04/01 S/02 LGMP/1l7 /02 

61 30 / Har/2 002 LGMP/12 3 / 02 COMP . CUA/ 04 / 01S / 02 

!106-01-002 - 003-000 MORALES VARGAS VICTOR Deudora 

Oiario 

Diario 

Ol/Ene/2002 Saldo Inicia l 

72 19/Abr/2002 C.R.aJA/04 /018/02 FESC/DA/ 11 0 

73 21/Abr/2002 FESC/DA/112 COMP . CUA/0 4 /018 

1l 06 · 02~OOl- 0 00-000 ALVARADQ CARCI A GRETA Deudora 

Ol/Ene/2002 Saldo Inicia l 

Egresos 3 25 / Feb/2002 CH . 0 03 AGG / 43 /02 

1,000 . 00 

1 , 000 . 00 

3 , 000 . 00 

3 , 000 . 0 0 

1 . 000 .00 

1,000 .00 

1 , 000. 00 

1,000.00 

1, 000.00 

1 ,0 00 . 00 

500 00 

1 ,000.00 

1 ,000 00 

1 , 0 00 00 

0 . 00 

3,000.00 

2,000 . 00 1 , 0 00.00 

1 , 000 00 

3,000 00 

0 . 00 

1 ,00Cl 00 

1 ,00 0 00 

1,000 OC 

0.00 

1, 000 0 0 

1 ,000 00 

1,000 O ~ 

O 00 

1, ')CC . ~C 

1, 000 OC 

1, 000 .00 

O ~JO 

S "::0 ':"0 



fACULTAD DE ESTUDIOS SUPERI ORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACtICO 

Aux ilia res 

De: 1 del 01/Ene/2002 al J l /Dic / 2 0 02 

Tipo de Póliza Número Fecha Conc epto 

Diari o 2 1 26/Feb/2002 CH .00 3 AGG /SO/02 

1106 - 03 - 0 0 1- 000- 0 00 GARCIA GALl eI A ENRIQUE Deudora 

01/Ene/ 2002 Saldo Inicial 

Egresos S 09/Ha r /2002 CH . 005 GGE/08/02 

1106-04 -001- 000 -000 MARTINEZ M1JÑcz IRMA MIREYA. De udora 

Dia rio 

Egresos 

01/Ene/2 002 Saldo Inicial 

10 8 20/Har/2002 eH . CAJA 184040 WZ ENERO/02 

1 20/Mar/2002 CH . CAJA 184040 WZ ENERO 

1106-05-001-000-000 OIREC.GRAL.DE FINANZAS DE LA UNAM Deudora 

Cargos 

5 00.00 

2. 000 00 

2 .000.00 

41. 000.00 

41,00 0. 0 0 

Abonos 

5 00. 'j: 

500 ca 

41. 00 0 . :. ~ 

41.000.00 

H.oja: 

Sa Idos 

0.00 

2.000 00 

:2.000 00 

o.e :'! 

-4 : .000 00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 0 0 

Egresos 

Diario 

Egresos 

Diario 

2 05/Feb/2002 CH . 02 CUA/04 /00l/02 

14 08/Feb/2002 C. E . 842021 CUA/04/00J/02 REYES 

S 20/Mu/2002 CH . 06 CUA/0./012/02 

45 21/Mar/2002 e . E . S42022 CUA/0./012/02WZ 

1107-01 - 001-001-000 ALVARADQ GARCIA GRETA Deudora 

Diario 

Diario 

D1/Ene/2002 Saldo Inicial 

2. 27/Feb/2002 COA/0./00a/02 01 . 003 NX;/43/02 

29 2S/Feb/2002 COA!O./OS/02 1000/.3/02 

1107-01-002- 001-000 LA OIIQUITA S.A. Deudora 

1 , 000 . 00 

1,000 . 00 

2,000.00 

500 . 00 

500.00 

1,000 . 00 

1,000 . 00 

2,000 . 00 

500 . 00 

500.00 

1 .000 . 0 0 

1,000 . 00 

0 . 00 

500 . 00 

01/_/2002 s..ldo Inicial 0 . 00 

Diario 

Diar io 

31 0./Mar/2002 COA!O./009/02 01 . 00' Fe . 10l 

32 OS/Mar/2002 COA/0./009/02 01 . 004 Fe.10l 

1107-01-002-002-000 BANCA CONfIA Deudora 

5,000 . 00 5,000 . 00 

5,000.00 

5 ,000 . 00 5 , 000 .00 

01 /Ene/2002 Saldo Ini cial 0 . 00 

Diario 

Diar i o 

53 20/Mar/2002 CUA/04/014/02 C<»4 . WZ EN/02 

5<. 21/Mar/2 002 CUA/04/014/02 LUZ ENERO 

11 07-0 1 - 00 2 -0~ J - 0 00 IU$ACELL Deudora 

36 . 0 0 3( . 00 

36.00 

36 .00 36 .CO 

0 1 / Ene/2002 Saldo Inicial 0 .00 

Dia r io 

Diar i o 

77 27/Abr/2002 CUA/04/020/02 CH.007 FA284 020 

7E 28/Abr/2002 C. R. CUA/04/020 CH. 007 FA284020 

1101-01 -00 3 -0!H -001 GRI MALOO MEND::Z HUMBERTO Deudora 

l.O OO.OO ¡.OOO 0 0 

1. 000 00 

1 , 000 . 00 1,000 00 

Ol / Ene/2002 Saldo Inic i al 0 . 00 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Auxi lia res 

De: 1 del 01 / Ene / 20 0 2 al 3l/Dic/2002 

T ipo de Póliza Número Fecha Concepto 

Di a rio 

Diar io 

8 20/Ene /2002 CH .OO l CUA/ 04 / 002 /02 

9 21 / Ene/2002 CUA/ 04/002/ 02 CH . OOI GMH/32/02 

1107·02 - 001 ·001 -00 0 PEREZ HUERTA FAUSTO Deudora 

Di a r i o 

Dia rio 

01/Ene/2002 Saldo In icial 

18 13 / Feb/2002 C"uA/ 04/00s PHF/ 18 /02 GCM/ 14 /02 

19 14 / Feb/2002 CUA/04/00s/02 PHF/18/02 

1107 · 0 2 -002-001- 00 0 GARCIA GALlelA ENRIQUE Deudora 

Di a rio 

Dia l' io 

01/Ene/2 002 Saldo Inicial 

39 l2 / Mar/2002 CUA/0./01 0/ 02 GGE/08 /02 

40 U/Mar/2002 CUA/04/010/02 GGE/ 08 /02 

1107-02-003-001-000 MARES NOVOA MARIA EDUVIGES Deudora 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

35 08/Mar/2002 RBO.HONO . 1·-31/ENERO/2002 

36 0./Mar/2002 O. P . UCU/0./001/02 

1107 -02-004 - 000 - 000 EXAMENES EXTRAORDINARIOS Deudora 

Diario 

Diario 

_107 -03-001 - 000-000 L . ROMER S . A . 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

80 2./May/2002 FESC/OP/020/02 

81 31/May!2002 PO . • OOOl FESC/OP/020/02 

Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

• 13/Ene/2002 CUAlO./OOl FACT . 1815 

5 14 / Ene /2002 CUA/04/001/02 FC .18 1S 

101-03-002-000-000 DlREC . GRAL . DE PROVEEDURIA DE LA UNAM Deudora 

01 /Ene/2002' Saldo Inicial 

Diario 66 lO /Abr/2002 VALE DE ABASTECI . A53-00634 

Diario 66 lO /Abr / 2 002 VALE DE ABASTECI . A4 8-00721 

Diar io 66 1 0/Abr/2002 VALE DE ABASTECI. A14 - 00817 

Diario 67 14 /Abr/2002 P.D.2600S/ V. A . AS3 -0063 4 

Diario 67 14 /Abr/2002 P.D . 2600S/ V. A . AU -00 72l 

Diar io 67 14 /Abr/2 002 P .D. 2600S/V. A . A74 -0 0817 

107-04 -00 1 -001-000 REYES VEGA ROCIO Deudora 

Cargos 

2,000 . 00 

2.000.00 

2,0 00 . 00 

2. 0CC.OO 

700.00 

700 . 00 

1 , 200 , 00 

1 , 200 . 00 

4,000 . 00 

4 , 000 . 00 

1 00.00 

1 00 . 00 

10 ,0 00 00 

5,0 00 00 

seo 00 

15,500. 00 

Abonos 

2,0 00 00 

2,000 00 

2, 000 00 

2, Oee 00 

700 00 

700 00 

1,200 00 

1.200 00 

4 , 000 . 00 

4.000 . 00 

100 00 

1 00 00 

10 , 000 . 00 

5. 000 00 

500 00 

15 ,500 00 

Hoj a : 1 0 

Sal do s 

2, aCO.Oc 

0 . 00 

2, 000. 00 

0 .0 0 

7 00. 00 

0.00 

1 , 200 . 00 

0 . 00 

4 . 000 . 00 

0 . 00 

100 . 00 

0 . 00 

10 , 000 . 00 

15 , 000 00 

15,500 00 

5,500 00 

500 . 0 0 

01 /En e/2 002 Sal do Inici al 0 .0 0 

Diar lO 

Diar io 

10 24 /Ene / 2002 CUA/04 /003/02 GCM/IO/ 02 

11 25 / Ene / 2 002 CUA/04/0 0 3/02 AC. GCM/I O/02 

3, O -:"~. 0 0 3,000.00 

3, 00 0.00 



FAC.1JLTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtrrITLkN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACfI CO 

Au x il iares 

De: l del 01/Ene/2002 al JI / Dic /2002 

Tipo de Póliza Número Fecha Conc epto 

110 7 -04 -002 - 00 1-000 MARTINEZ GARCIA MARIA ELESA Deudora 

Di a do 

Diario 

01/Ene/2002 S a ldo Inicial 

2 1 18 / Feb/20 02 CUA/04/006/02 OF.MGME/05 /02 

22 19/Feb/2002 CUA/04 /006/02 

1107-04- 002- 00 2- 000 FES-CUAlTf ITl.AN Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Di a rio . 2 U / Mar/20 02 CUA/0./Oll/02 FESC/DA/72 /02 

Diario '3 14/Har/200 2 CUA/0 ' / Oll /02 

Diario . 5 16/Mar/2002 CUA/0./012/02 LUZ EI<ERO/02 

Diari o 4 6 17/ Mar /2002 CUA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

Diar io 50 21 / Mar/2 002 CUA/04/013/02COMP . CUA/04/l2/02 

Diario 5 1 22 /Mar/2 00 2 CUA/04/013/02 COMP . C1JA/04/012 

1107-04-002 - 003-000 LOPEZ GARClA MARIA DEL PIL..\R Deudor. 

Diario 

Diario 

01/Ene/20 02 Saldo Inicial 

58 2S/Mar/2002 CUA/ 0. / 015/02 LGMP/1l7/02 

59 26/Mar/2002 CUA! 0'/015/02 LGMP/1 17 / 02 

1101 -04 - 002-004-000 MOAALES VARGAS VICl'OR Deudora 

Diario 

Diario 

01/Ene!2 002 Sal do Inicial 

7 0 18/l1br/2002 CUA/O'/01l/02 FESC/DA/llO/02 

71 U/lIbr / 200l CUA!0' /01l/02 FESc/DA/llO/02 

1107- 06-001- 0 01 - 0 0 0 REYES VEGA ROCIO Deudora 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inic ial 

15 0'/reb/2002 CUAlO'/OO. COMP . CUA/0./003 

16 10/Feb/zoOZ CUA/ O./oo. COMP . CUA/0./ 003 

1101 - 06-002-001-000 MARTINEZ GARCIA MARIA EI..ENA Deudora 

Diario 

Diari o 

DI/Ene/2002 Saldo Ini cial 

25 23/Feb/ZO OZ CUA/04/007/0ZCOMP . CUA/0./06/0z 

26 24/Feb/2002 CUA/04/ 001/02COMP. CUA/04/06/02 

1101-06 - 002-003-000 LOPEZ CARel A MARIA DEL PILAR Deudora 

Dia rio 

Di ario 

01 /Ene /200 2 Saldo Inicial 

62 02/Abr/2002 CUA/04/016/02 CQMP . OJA/04/015 

63 Ol/Abr/2002 C"UA/04/016/02 COMP . CUA/04/015 

~107-06-002-004-000 MORALES VARGAS VICTOR Deudora 

Cargos 

J,OOO.OO 

1,000.00 

1 ,000. 00 

1, 000 00 

42,0 00 . 00 

4 2,000 . 00 

85 . 000 . 0 0 

1,000 . 00 

1 ,000 . 00 

1 , 000.00 

1,000.00 

1 , 000 . 00 

3.000.00 

1,000.00 

1, 000.00 

1,00 0 . 00 

1,000.00 

Hoja: 11 

Abonos Sa ldos 

J,OOO .OO 

0.00 

1, 000. 0 0 

1,000 00 

1,000 00 

0. 00 

1, ¡JOO . 00 

1,000 00 

42,000.00 

42,000 00 

42, 000. 00 

42,000 00 

85 , 000 00 

0 . 00 

1,000 00 

1.000 . 00 

1,000 . 00 

0 .00 

1 , 000 . 00 

1,000 . 00 

1,000 . 00 

0.00 

1,000 . 00 

3 , 000 00 

3.000 00 

0.00 

1, 000 00 

1.000. 00 

1,000 00 

0 .00 

1.000 00 

1, 000 00 

1. 000. 00 



FACULTAD DE ESnIDI OS S;JPER I ORES CUAIJI'ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Auxilia r es 

De: 1 del 01/Ene/ 2002 al 31/Die/2002 

Tipo de PÓliza 

Dia rio 

Dla do 

Número Fecha Concepto 

01/Ene/2002 Saldo Inic i al 

74 2l/Abr/2002 CUA/04 /0l9 COMP.CUA/04/0l8/02 

75 23/Abr/2002 CUA/04/0 1 9/02 COMP.CUA/04/018 

1107-07-00 1 -000-000 CUENTA 218 (S IN FINES ESPECIFIcaS) Deudora 

Diario 

Diari o 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 

56 23/Ha r/2002 PESC/DI/4l/02 CUA/Ol /0 01/02 

57 24/Har /2002 CUA/04/001/02 PESC/D I / Io 1/0 2 

11 0 7- 0 7 -0 02 - 000-0 00 CUENTA 281 ;CURSOS DE EXTENSIONJ 

01/Ene /2002 Saldo Inicial 

Deudo ra 

Diario 

Diari o 

56 23/Har /2002 FESC/DI/4l/02 CUA/Ol/ 001/02 

57 24/Mar/2002 CUA/0./001/02 PESe/DI/U/02 

ll07-0?-003-000-000 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFlCOS) Deudora 

Diario 

Diario 

DI/Ene/2002 Saldo Inicial 

56 23/Mar12002 FESC/DI/41/02 CUA/Ol/001/02 

57 2t/Mar/2002 CUA/Ot/0 01/02 FESC/DI/41/02 

110 8-00-000- 0 00 - 000 DOC'lMENTOS RECHAZADOS Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

1109- 0 1 - 001-001-000 ALVARADQ CAReIA GRETA Deudora 

01/Ene/200 2 Saldo Inicial 

Diario 2 7 26/Feb/2002 O/. 003 NX;/SO/02 ALVAJW)() 

Diario 28 27/Feb/2002 CUA/Ot / 008/02 0/.003 AGG/43/02 

l lO' - 01 - 002-001-000 LA CHIQUITA S.A. Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Dia rio 30 02/Mar/2002 CH . 004 FC.1 01 

Diar io 31 Ot/Mar/2002 CUA/04/009 /02 OL OO4 FC . 101 

. 10 9 - 01 - 002 - 002 - 00 0 BANCA CONFIA Deudora 

01/Ene /2 002 Saldo Inicial 

Diari o 52 19/Mar/2002 RBO.COM.E IVA OLCAJA LUZ EN02 

Diario 53 20/~r/2002 CUA/0 4 /014 /02 COM . LUZ EN/02 

109 - 0 1- 002 - 003 - 000 lUSACELL Deudora 

Dl/Ene/2 002 Saldo Inic ial 

Diario 76 2 4 / Abr/2002 CH .OO? FC . A28 4020 DGSC;" /3 16 / 02 

Cargos 

1, O'JO. 00 

1,000. 00 

1, COO. 00 

1, 0':>0 .0 0 

1, 000.00 

1 ,000 .00 

1,000 . 00 

1.000 . 00 

500 . 00 

500.00 

5.0 00.00 

5, 000 . 00 

36.00 

36.00 

1, 00 0. 00 

Hoja: 12 

Abonos Saldos 

O. O ~ 

1, Q( O. 0 0 

1,000 00 

1,000 00 

'J.OO 

1. O" ·J. 00 

1,000 . 00 

1,000. 0 0 

0. 00 

1,000 00 

1,000 00 

1,000 00 

0.00 

1 , 000 . 00 

1 , 000 . 00 

1,000 .00 

0 . 00 

0. 0 0 

500 . 00 

500 00 

500 00 

0 . 00 

5 ,000. 00 

5 , 000 . 00 

5,000 00 

0.00 

]( .00 

36 o 00 

30 000 

0 .00 

1,000 00 



FACULTAD DE ESTUDIOS SU?ERIORES CUAlrrITI...AN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Auxiliares 

De: 1 d el 0 1/Ene!2002 al 31/Dic/2002 

Tipo de Póliza Núme r o Fecha Conce pto 

Diari o 11 27/Abr/2002 CUA/04/02 0/02 CH. 00 7 FA28 4 02 0 

1l0S - 01-003-001-00 1 GRIMALOO MENDEZ HUMBERTO Deudora 

Di a rio 

Diari o 

01/Ene/2002 Saldo I ni cial 

7 lS/Ene/2002 CH.OOl GMH /32/02 

8 20/Ene/2002 CH . 001 CUA/04./00 2 /02 

11 0 50 -02-00 1 -001-000 PEREZ HUERTJ.. FAUSTO Deudo ra 

DI/Ene/20a2 Saldo Inicial 

Diar io 17 12/Feb/ 2002 OL PHF / 1S /02 G01 / 14 /02 

DiarlO 18 13 / Feb/ 2002 CUA/04/00S PHF/ 18/02 GOl/ l4 /D2 

1109-02- 002 -00 1 - 000 GARC IA GALICIA ENRIQUE Deudora 

01/Ene/2D02 Saldo Inicial 

Diario 3S 11/ Mar/2002 GGE/1S / 02 

Di ario 3 9 12/Mar/2002 CUA/0./010/02 GGE/OS/02 

1109 - 02-004-001-000 MARES NOVQA MARIA EDUVIGES Deudora 

01/Ene/2 0 02 Saldo Inicial 

Diario 34 07/Har/2002 RBO . HONO.P - 31/ENERO/2002 

Diario 35 08/Mar/2002 RBO . HONO.l · - 31/ENERO/2002 

1109-03-001- 000- 000 L .ROHER S . A. Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 3 12/Ene/2002 Fe . 1815 

Diario 4 13/Ene/2002 ctJAj04/001 FACT . 1815 

1109-04-001-001-000 REYES VEGA ROClO Deudora 

Diario 

Dia rio 

Diario 

01 / Ene/2002 Saldo Inicia. l 

13 0 . / Feb/2002 OF . RVR/72/02 COMP_CUA!0'/03/02 

14 08/Peb/2002 C.E . 84 202 1 CUA/04/003/02 

1 5 09 / Peb/2 002 CUA/ 04/004 COMP .CUA/04 /003 

1l 09 -04 -002-00 1 - 000 MARTINEZ CARCIA ,.. .. A . ..rUA ELENA Deudora 

Dl / Ene/2 002 Saldo Inicial 

Diario 24 22/ Feb/2002 CUA/04 /a06/ 02 HGME /08/02 

Di a rio 25 23 / Feb/2002 CUA/04 / 001/02COMP . CUA/0~ /06/02 

11 09- 04 -0 02-003-000 LOPEZ GAACIA MARIA DEL PILAR Deudora 

Ol/Ene/2002 Saldo Inicial 

Cargos 

1,00:) .00 

2,0 00.00 

2 . --- 00 

2,0 00.00 

2,000.00 

700 .0 0 

7 00.00 

1.200.00 

1,200 . 00 

1 00 . 00 

100 . 00 

2,000 . 00 

1 , 000 . 00 

3.000 . 00 

1 ,000 . 00 

1, OO~O 00 

Hoja: 13 

Abonos Saldo s 

1,000. c ¡; 

1,000 00 

0.00 

2 . 000. 00 

2,000 00 

2,000. Oé 

0. 00 

2,000 00 

2,000 0 0 

2. 000 00 

0.00 

700 00 

700. 00 

700 . 00 

0 . 00 

1 , 200 00 

1,200 .00 

1. 200.00 

0 . 00 

100 . 00 

100.00 

100.00 

0 . 00 

2, 01)0 00 

3,000 00 

3,000 00 

3.000 00 

0.00 

1,000 00 

1,000 00 

1,000 00 

;).00 



FACULTAD DE ESTUD I OS SUPERIORES CUAlfI'ITLAN 

DE PARTAME?<."TO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Auxi liares 

De : 1 del 01/En e/2002 a l 31/Dic!20 02 

Ti po de P6 : i z a 

Di a rlo 

Dia rio 

Número Fe cha Co ncepto 

6 1 30/Mar/2002 LGMP/12 3/02 COMP.CUA/O~/015/02 

6 2 02/Abr/ 2 002 CUA/ 04 /0 16 /02 COMP. CUA/04 /OlS 

1109-04 -002- 004-000 MORALES VARGAS VICTOR Deudor a 

Di a rio 

Di a ri o 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

?3 21 / Abr/2002 FESC/DA/1l2 COMP.CUA!04/01 8 

74 21/Abr!2002 CUA! 04 /D19 COMP .CUA/O</OlB/02 

1109 - 04 - 002 - C: 5 - 000 FES-CUAUTITLAN De...: dora 

Diario 

Diar io 

Diari o 

Dl/Ene /2002 Sald o I n icial 

4-4 15/Mar/2002 RBOS. WZ ENERO/ e2 

4 9 21/Ma r/2 002 C. E . 842 022 CUA/O ';' / 012 /02 

50 2 1 / Ma r/2002 CUA/ 04 / 013 / 0 2COM P. CUA/04 / 1 2/02 

1109-05 - 0 0 1- 000 - 000 CUENTA 218 (SI N FINES ES PECIFICOS ) 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 

Deudora 

Diario 55 22/Mar/2002 PESC/DI/H / 02 

Diario 56 23/Mar/2002 FESC/DI/H/02 CUA/ Ol / 00l / 02 

. l09~05-002~OOO~OOO CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENCION) 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

SS 22/Mar/2002 PESC/DI/H/02 

Deudora 

Diario 

Diario 56 23/Mar/2002 PESC/DI/H/02 CUA/Ol/00l/02 

109 - 0S-003-000-000 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFICOSI 

Diario 

Ol/Ene/2002 Saldo Inicial 

SS 22/Mar/2002 PESC/DI/H/02 

Deudora 

Diario 56 23/Mar/2002 FESC/DI/H/02 CUA/Ol / 00l/02 

110-01 - 001- 001-0 0 0 ALVAR.ADO CARClA GRETA Deudora 

OI/En e / lOOl Saldo Inicial 

Diario 29 2 8 / Fe b / 2002 CUA/0./08/02 AGG/ 43 /02 

Ingre s o s 5 28/Feb/2 002 CH.1125 ClJA/ 04 ! 08 /02 ALVARADO 

110 - 0 1- 002-00 .. ·000 LA. CHIQUITA S. A. Deudor a 

01/Ene/2002 Saldo Inicia l 

Di ar,.i o 32 OS/Ma r / 2002 CUA! 04/009/02 CH.004 FC . I Ol 

Ingre sos 7 OS/ Ma r /2 002 CH . 1l26 cUA/04 /009/02 

10-01-002 - 0 02· 0 00 BJ· .. .'~CA CONFIA Deudora 

0 1 / En e / 2002 Saldo Inici a l 

Cargos 

1.000.00 

1,000.00 

1,000.00 

1, 000.00 

n,ooo, 00 

1 ,000 00 

4 2, 0 00.00 

1 ,000.0 0 

1 , 000 , 00 

1 , 000 . 00 

1,000 , 00 

1 , 000 . 00 

1,000 . 00 

500. 00 

500 .00 

5,000 .0 0 

5,000.00 

Ho ja: 14 

Abonos Saldos 

1,000 . 00 

1,00e . 00 

1,00e . 00 

0.00 

1,000. 00 

1, 000. 00 

1, 00: .00 

O . OC 

4 1,000. 00 

42,000 , 00 

4 2 , 000. 00 

4. 2,000. 00 

0.0 0 

1, 0 0 0 00 

1 ,000 00 

1 , 000 00 

0 . 00 

1 . 000 00 

1,000 00 

1,000 00 

0.00 

1 , 000 . 0 0 

1, 0 00 00 

1 , 000 00 

0.00 

500 00 

500. 00 

500 . 00 

0.00 

5 , 00 0. 0 0 

5, 000. 00 

5, 000 00 

0.00 



Auxiliares 

FACULTAD DE ESTUDIOS S UPER IORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMEtn'O DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTI CO 

De: 1 d e l 01/Ene/2002 al 31/Dic/2002 

T ipo de P6li z a 

Diario 

Ingresos 

1110-01 - 002-0 03 -000 I USACELL 

Dia rio 

Ingresos 

Número Fecha Concepto 

54 2 1 / Mar /2002 CUA/04/014/02 WZ ENERO 

13 21 / Ma r/2002 CUA/ 04 /0 14 /02 COM . E IVA CH.CAJ 

Deudora 

DI/Ene/2D0 2 Saldo I~ic ial 

78 28 / Abr/2002 C . R.CUA/04 /020 CH.007 FA284020 

17 28/Abr/2002 CH. 11 3 0 CUA/04/020/ 0 2 

1 110-01- 0 03- 00 1- 001 GRlMALDO MENDEZ HUMBERTO Deudo ra 

Dia rio 

I ngresos 

Dl / Ene/2002 Sald o I:-. icial 

9 2l/Ene /2 0 02 CUA/04/ 002/02 CH . OOl GMH/32/02 

1 22/Ene / 2002 CH. 1124 CUA/04/002/02 

1 110 - 02 -001-001-000 PEREZ HUERTA FAUSTO Deudora 

Diario 

Diario 

01/Ene / 2002 Saldo Inicial 

19 14/Feb/2 002 CUA/04/005/02 PHF/18/02 

20 lS/reb/2002 e . R . CUA/04 / 00S/02 PHF/72/02 

1110-02 - 002-001 - 000 GARCIA GALlClA ENRIQUE Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 40 1l/Mar/2002 CUA!04/010/02 GGE/08/02 

Diario 41 ll/Mar/2002 CUAlO./010/02 GGE/lB/02 

1110- 03 - 001-000-000 L . RCMER S . A . Deudora 

Diario 

Diario 

D1/Ene/2002 S.ldo Inicial 

S U/Ene/2002 CUA/0./001/02 re . lB15 

6 15/Ene/2002 C . R.CUA/04/001/02 FACT , 11115 

1110-04-001 - 001 - 000 REYES VEGA ROClO Deudora 

Diario 

Diario 

0 1 / Ene/2002 Sa ldo Inicial 

11 25/Ene/2002 CUA/04/00l/02 Ae. GCM/lO/02 

12 2./Ene /2002 CUAl04/C03/02 Ae. GCM/ 10/02 

1110 - 04. -0 02-001-000 MARTINEZ GARCI A MARIA ELENA Deudora 

Ol/Ene/2002 Sald o Ir: :'cial 

22 1 9/ r~b/2002 CUA/ 04 /006/02 Diario 

Diar io 23 20/feb/2002 C , R.CUA/ 04 /006/02 

.110-04 - 002 -002 -000 FES - CUAlITITLAN Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Hoja; I S 

Cargo s Abonos Sa l dos 

36 .00 36. OC 

3. 00 

36 .00 3. 00 

0. 00 

1,000.30 1, !l OO 00 

1, COO 00 

1. 00 ; :0 1, 000 00 

0.00 

2,00 0 00 2,0 00 00 

2,0 00 .00 

2.00 0.00 2, 000.00 

0.00 

2.000 .00 2,000,00 

2,000 . 0 0 

2 . 000.00 2 , 000.00 

0.00 

100 , 00 700 . 00 

700.0 0 

700 . 00 700 . 00 

0 . 00 

100.00 100 . 00 

1 00 00 

100 . 00 100 00 

0.00 

3.000 . 0 0 3.000. 00 

3. 000 00 

3,0 00 . :0 3, coa 00 

0.00 

1, 000 . : 0 1,000 0 0 

1. oDa 00 

1.000 .'J'0 1. 000 00 

0.00 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAú-:- ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Auxi liares 

De: 1 del 01/Ene/2002 al 31/Die/2002 

T ipo de póliz.a 

Di a rio 

I ng resos 

Diario 

Ingr esos 

Número Fecha Concepto 

43 14/Har/2002 CUA/04 / 011/02 

9 14/Mar/2002 CUA/0 4 /011/02 FESC/DA/72/02 

46 11/Mar/2002 CUA/0 4 /012/02 LUZ ENERO/02 

10 17/Mar/2002 CH.1l28 CUA/04/012/02 

1110 - 0.;- 002 - 003-000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PIL1\R Deudora 

01/Ene /2002 Sa l do In i cial 

Di a r10 59 26/Ma </2002 CUAlO. /015/ 0> LGMP/1l7 /02 

Díar10 60 26/Mar / 2002 c . R. CUA/0 4 /015/02 LGMP/117 /02 

1110-04-002-00";'-000 MORALES VARGAS VICTOR Deudora 

Diari o 

Diari o 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

71 19/Abr/2002 CUA/0./Ola/02 FESe/DA/ IlO/02 

72 19/ Abr /2002 e . R . CUA/0./Ola/02 FEse/DA/IlO 

1111-01-001-001-000 MARES NOVOA MARIA EO(NIGES Deudora 

D1ario 

Diar io 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

16 09/Mar/2002 O . P . 1lCU/04/001 / 02 

37 09/Mar/2002 IlCU/OO/001/02HON01-11/ENERO/02 

11l1-01-001 - 000-000 GRUPO 100 REMlJllERACICI<ES PERSONALES 

01/1!ne/2002 Saldo Inicial 

Deudora 

. 113-01-002-243-000 D . OTROS SERVICIOS <DMER.CIALBS Deudora 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

52 U/Mar/2002 R8(l.COM . E IVA Cll.aJA LUZ EN02 

54 2l/Mar/2002 CIJA/OO/OH/02 WZ ENERO 

113 -01 -002-251- 000 S . ENERGIA ELECTRICA Deudo ra 

01/Ene/2002 Saldo Inicia l 

Diari o 45 16/Mar/2002 aJA/04/012/02 LUZ ENERO/02 

Di ari o 46 17/Mar/2002 CUA/04 /0 12/02 LUZ ENERO/02 

il)-01- 002 - 252-000 S . TELEFONOS Deudora 

Diari o 

Dian o 

01 /Ene/2002 Sa ldo Inicial 

76 2 4 / Abr/2002 CH.007 FC.A184020 IUSACELL 

78 28/Abr/2002 C . R . CUA/04/020 IUSACELL 

113-01- 0 03 -000- 000 GRUPO 300 BECAS,PRESTACIONES y ESTIMULOS Deudora 

01/Ene/2002 Sa ldo Inic ial 

Cargos 

1,000 00 

42 ,000 00 

43,000. 00 

1,000.00 

1 ,000.00 

1.000 .00 

1.000 . 00 

96 0 .00 

960 . 00 

16 . 00 

36.00 

8,000 .00 

8.000 .00 

1. 000.00 

1 , 000 . 00 

Hoj a : 16 

Abonos Saldos 

1, 000 0 0 

1,000 0 0 

42, 000 00 

42,00 0. 00 

43, 000 00 

0.00 

1,000. 00 

1,0 00 00 

1. 000 00 

0.0 0 

1, 0:;0. 00 

1,000. 00 

1,000 00 

0.00 

960 00 

960 . 00 

960 . 00 

0 . 00 

0.00 

36 . 00 

36 . 00 

36.00 

0 . 00 

8,000 00 

8.000 . 00 

8, 000 00 

0.00 

1,000. 00 

1,000. 00 

1,000 00 

0.0 0 



FACULTAD DE ESTl.1DIOS SUPERI ORES CUAUTITLA.'l 

DEPARTA.Y.ENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRAcrlCO 

Auxi 1 iares 

:le: 1 del 01/Ene/2002 al 31/Die/2002 

Tipo de Póliza Número Fecha Concepto 

1113-01 -004.-411 - 000 D . ARTS. ,MATS y lTI'ILES DIVERSOS Deudora 

01/Ene/2002 Saldo I nicia l 

Diar i o 3 12/Ene/2e02 FC.181 5 L.RO~=:R S.A. 

Diari o 5 14 /Ene/2002 CU!\l04/001/02 FC .1815L.ROMER 

Diario 21 18 / Feb/2002 CUA/ 04/0061 0 2~Mc: / 5/02MARTINEZ 

Diario 22 19/feb/2002 CUA/04/006/02 MA...t:.TINEZ GA.qCIA 

Diario 30 02 / P'.ar /2002 CH .004FC .IOl :..A C-ilOUITII. 

Diario 32 OS/f'l.ar/2002 CUA/04/00' / 0' FC.IO l LA CEIQUI 

Dia rio 66 10/Abr/2002 VALE DE ABASTr::CI. A53-00634 

Dia rio 67 14 / Abr /2002 P .D.26005/V.A . A53 -00634 DGPU 

Diario 68 16/Abr/2002 CUA/04/011/ 02 FESC/OA/IOe/02 

Diario 6. 11/ Abr /20 02 CUA/04/011 C.PREvIO CUA020014 

1113-01 -005 -000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Deudora 

1113-02-001-191-000 S.RDruN . AL PERSONAL ACAD.POR EXAMENES 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Deudora 

Diario 

Diario 

80 24/May/2002 FESC/OP/020/02 

81 31/May/2002 PO.4 0001 FESC/OP/020/02 

1113-02- 002-211-000 D. VIATICOS PARA EL PERSONAL Deudora 

Diario 

Diario 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

10 24/_/2002 CUAl04/003/02 GO!/lO/ 02REYES 

11 25/_/2002 CUAl04/003/02 GO<I10/02 R. V . R. 

17 12/Feb/2002 OF . PIIF/lB/02 GOl/U PEREZ H . 

19 14/Feb/2002 CUAl04/00S/02 PEREZ HUERTA F . 

1113-02-002-231-000 o .SERVICIOS EXTERNOS Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

1113-02 - 002-251-000 S .ENERGIA ELECTRlCA Deudo ra 

Cargos 

l oe . 00 

1,000 .00 

S. oee. JO 

10.000. 00 

1,000. 00 

11,100 . 00 

4.000 . 00 

4,000 . 00 

3 . 000 . 00 

2 .000 . 00 

5 . 000.00 

Ho j a : 

Abonos Saldos 

0.00 

100 00 

100. 00 

.O DO OC 

1 .000 .00 

~ . ~ (¡:; oC' 

5,000.00 

1:. cae 00 

10,000 :00 

:. 0 00 00 

1 , 000.00 

11,1 00 . 00 

n. oo 

0 . 00 

-e,OOO.OO 

4 . 000 . 00 

4.000 . 00 

0.00 

3 . 000. 00 

3 . 000 _00 

2 , 000 . 00 

2.000 . 00 

S.OOO . OO 

L OO 

01/Ene/2002 Sal do In ici al O. O~ 

Dia rio 

Diario 

45 16/Mar/20 02 CUA/04/012 /02 LUZ ENERO/02 

4. 6 11/Mar/2002 CUA/04/012/C2 LUZ ENERO/02 

:"113-02-002-252-0 00 S . TELEFONOS Deudora 

4.000 . 0 0 

4,00 0.00 

~. 000. 00 

4 , 000 . 00 

4.000 . 00 

01/En~/2002 Saldo Inic i al 0 . 00 

Diario 7 18/Ene/2002 CH. 001 GMH / 32 / 02 GR IMI\.LOO !-: . 2, 000.00 2.000.00 

Dia rio 9 21/Ene/2002 CUA/04/0 02/ C2 CH. COl GMI-I /3 2!0 2 2,000. 00 



Au x iliares 

~: l d el 01/Ene/2002 al 31/Die/2002 

Tipo de P6liza Número Fecha 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPeRIORES CUAUTITLAN 

DEPARTA.""lENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT I CO 

Concepto 

1113-02-003-000-000 GRUPO 300 BECAS, PRESTACI ONES y ESTIMULaS Deudora 

18 

Cargos Abonos Saldos 

2,000.00 2,000 . 00 

01 / Ene/2002 Saldo Inicial 0.00 

:113-02-004-000-000 GRUPO 400 ARTS.Y MATERIALES DE CONSUMO Deudor a 

01 / Ene/2002 Saldo Inicial , .00 

: 113-02-005-000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIFe Deudora 

DI/Ene/2002 Sa l do Inicial 0.00 

. 113 - 03-001-000-000 GRUPO 100 REMUNERACIONES PERS0 NALES Deudora 

01/Ene /2002 Saldo Inicial 0 .00 

113-03-002-231-000 O . SERVICIOS EXTERNOS Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 38 11/""r/2002 GGE/18/02 GARCll\ Gl\LlCll\ E . 

Diario 40 13/Har/2002 CUlI/0./010/02 GGE/08/02GARCIl\ 

113- 03-002-243-000 D . OTROS SERVICIOS C'CI4ERCIALES Deudora 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo I nicial 

38 11/""r/2002 GGE/18/02 GARCll\ Gl\LICIl\ E . 

40 l3/""r/2002 CUlI/0./010/02 GGE/08/02GARCIA 

. lJ-Ol-002-251-000 ENERGIA ELECTRlCA Deudora 

Oh.rio 

Diario 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 

45 1fi/Mar/2002 CUA/04/D12/02 LUZ ENERO/02 

46 l7/Mar/2002 CUA/ 04/012/02 LUZ ENERO/ 02 

13-03-003-000-000 GRUPO 300 BECAS,PRESTACIONES y ESTIMULOS Deudora 

400.00 

400 . 00 

200 . 00 

200 . 00 

30.000.00 

30,000.00 

400 00 

400 00 

200 . 00 

200 . 00 

30 , 000 . 00 

30,00000 

0 .00 

400 00 

0. 00 

200 00 

0 . 00 

30,000 00 

01/Ene/2002 Saldo In i cial 0 .00 

13-03-004 -411-000 D.ARTS.,MATS.Y I.1I'ILES DIVERSOS Deudora 

01/Ene!2002 Saldo Inicial o 'JO 

Diar i o 27 26 /Feb/2002 CH . 003 AGG /SO/02 ALVARADO SOO 00 500 . :JO 

Diari o 29 28/Feb/ 2002 CUA/ 04/08/02 AGG/43 ALVARAOO G SOO 00 

Diar io 38 U/Mar/2 002 GGE / 18/02 GARCIA GALICIA E . 1 00 00 100 00 

Di ar io 40 13/Mar/2002 CUA/04/010/02 GGE/08/02GARCIA 1 00 0 0 

Dia rio 42 13/Mar/2002 CUA/04/0ll/02 FESC/OA/72/02FES 1,000. 00 1,0(')0 . 09 

Di a rio 43 14/Mar!2002 CUA/04 /011/02 FES-CUAtrrITLAN 1, 000 00 



Auxiliares 

FACULTAD DE ESnIDIOS SUPE"-IORES CUAlTfITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

='e: 1 de l 01/Ene!2002 al 3l /Dic!2002 

Ti po de POli za 

Diario 

Di ario 

Diario 

Diario 

Número Fecha Concepto 

64 08/Abr/2002 FESC/D/84/2/ 02 A 10 03.512 

65 :0!P.br/2002 OGPU/ 1280 TRASNF . A 1 0.03 . 512 

66 !0/Abr/2002 VALE DE ABASTECI . A48 -00721 

67 14/Abr/2002 P . O. 26005/V.A . 1\48- 00721 OGPU 

1 113 -03-00 5-512 -000 O. EQUIPO E INST:i.IJMENTAL Deudora 

Olario 

Di ar io 

':l /Ene!2002 Saldo Inicia l 

66 : :l/Abr/20 02 VALE DE ABASTECI. A74 -0:6l7 

67 :' 4 / Abr/2002 P.D .2600S / V. A. A74-008::.7 DGPU 

1114-01-000-000-000 CUENTA 21 8 (CON FI NES ESPECIFICOS) Deudora 

Dl/Ene /20 D2 Sald o Inicial 

1114- 02 -0 00 - 000 -000 OJENTA 281 (OJRSOS DE EXTENSION) Deudora 

Hoja: 19 

Cargos Abonos Saldos 

5 00 . 00 sao 00 

500 00 

5.000.00 5,000 00 

5.000 00 

'7. 1 00.00 7, 1:l0 00 

.O{! 

S :O. :0 so:; co 
soo .00 

5 00.0 0 5 00. 00 

0.00 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 0.00 

Diario 

Diario 

58 25/Mar!2002 COA/04/015/02 LGMP/1l7 LOPEZ 

59 26/Mar/2002 COA/04/015/02 LGMP/117 LOPEZ 

1114-03-000- 000-000 CUENTA 282 (SIN FINES ESPECIFICOS) Deudora 

1,000 . 00 

1 , 000.00 

1 , 0:>0 00 

1,000 00 

1,000 00 

DI/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

1115 - 01 - 001-001-000 COMP. PREV . NUMERO CON020059-2 Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 34 07/Mu/2002 RBO . HOIOO.l· - 1l/EllERO/2002MARES 

Diario 36 09/Mar/2002 O. P . UCU/04/001/02 MARES NOVOA 

1 115-01-002-000- 000 182 HON . POR SERVS . PROF . P/APOYO ACAD . Deudora 

1 , 200 . 00 

1, 200 . 00 

1,200 00 

1 ,200 00 

0 . 00 

1 ,20 0 . 00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

1115-01-003-001 - 000 COMP . PREV . NUMERO aJA02 0074/02 Deudora 

01 /Ene!2002 Sald o Inicial 0 . 00 

Diario 

Diario 

70 lS/Abr!2002 CUA/04/018/02 FESC/DA/llO /02 

71 19/Abr/2002 CUA/04 /018/02 FESC/DA/llC MIIV 

~101~01 -00 1 -0 00 - 000 TESORERIA DE LA l¡'NAM Acr~edora 

1 ,000, 00 1,000 00 

1, 000 . 00 

1,000 .00 1,000 .00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0,00 

Diar io ] 06 /Ene!200 2 APERnJRA CTA . BANCARIA 50 , 000 00 50,000 00 

50,000 00 5ü,OOO.00 

101-0:2-0 0 ] -000-00 0 MAR ES NOVQA MAR ! '; EDlNIGES Acre edora 

:: :' / Ene/2002 Sa ldo Inicial 0. 0 0 



Auxiliare s 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPER I ORES OJAlTI'ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT 1 ca 

De: l d el DI/Ene/2DD2 a l 3I/Dic/2002 

T i po de Póliza Número Fecha Concepto 

Diar io 34 07/Mar/2002 RBO. HONO.l·-31/ENERO/2002 

Diad o 37 09/Mar/ 2002 UCU/ 04/001/02HONOI-3 1 /ENERO/ 02 

2 101 - 03 -0 01 - 000 - 000 GRIMALDO MENDEZ HUMBERTO Acreedo ra 

01 / Ene / 2002 Saldo Inicial 

Di a rio 7 18/Ene/ 2002 CH 001 G~'..1.f/ 32 / 02 

Egreso s 1 19/Ene!2002 01. 00 1 OF .G!'"'.H /32/02 

!101 -04 -00 1 -00Q- OO O PEREZ h'UERTA FAUSTO Ac reedo ra 

Diari o 

Diar io 

01/Ene / 2 00 2 Sa ldo In i c i a l 

17 12 / Feb/2002 OF . PHF/18 /0 2 GCM/ 14 /02 

20 IS/Feb/ 2002 C . R . CUA/0< ' 00S/02 PHF/n/02 

101-05 -00 1 - 000 - 00 0 GARCIA GALICIA ENR IQUE Acreedora 

Cargo s Abonos 

96 0. 0 0 

960 00 

96 0 00 960 00 

2,000.00 

2,00e 00 

2 , 000.00 2,000 .'0 

2,000.00 

2, 000. 0 0 

2,000. 00 2 . 000 .00 

Hoja: 2 0 

Saldos 

96 0 .0 0 

0.00 

2..000 OC 

o 00 

2.000 00 

D1/Ene/2DOl Saldo I nicial 0.00 

Diario 

Diario 

38 11/Har/2002 GGE/18/02 

4l 13/Har/2002 CUA/OO/OI0/02 GGE/18/02 

101-06-001-000-000 RAHlREZ ALVAREZ FRANCISCO Acreedora 

Ingre.08 

Egre.oa 

01/Ene/200l Saldo Inicial 

lS OO/Abr/2002 01. 01820 FESC/OI/212/02 

9 06/Abr/2002 01.007 FESC/OI/212/02 

~ 01-07-000-000-000 EXAMENES EXTRAORDINARIOS Acreedora 

Diario 

Diario 

02-00 - 001 - 000 - 000 L .ROHER S . A . 

Diario 

Dia r io 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

80 20/Hay/2002 FESC/OP/020 / 02 

81 31/Hay/2002 PO . 40001 FESC/OP/020/02 

01/Ene / 1002 Saldo Inicial 

3 1l / Ene/200l FC . 1815 

Acreedora 

6 lS / Ene!2002 C . R . CUA/M/00l / 02 FACT.18IS 

02-00- 002-000-000 LA. CHI QU ITA S. A. Acreedo ra 

DI / Ene/200 l Sa l d o In i c ia l 

Diari o 30 02 / Mar /2002 CH 004 FC .I 0 1 

Egre~os " 03 / Ma r/2002 CH . 0 0 4 FC . 1 0 l 

)2 - 00-003-000-000 CIA . DE LUZ y FUERZA DEL CENTRO Ac ree d ora 

700 .00 

700 . 00 

1,000 . 00 

1 , 000 . 00 

4,000 . 00 

4 ,000 .00 

100.00 

100. CO 

5 ,000 00 

5, 000 CO 

700 . 00 

700 . 00 

1 , 000 . 00 

1,000 . 00 

4,000 . 00 

4,000. 00 

100 . 00 

100 . 00 

5,000.00 

5.000 . 00 

700 00 

0.00 

1 ,0 00 00 

0 . 00 

4,000 .00 

0.0 0 

100.00 

0.00 

S , COO 00 

Ol/Ene/2002 Saldo I nicial 0 . 0 0 



FACULTAD DE ESTIlDIOS SUPERIORES CUAlITlTLA..'" 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Auxiliares 

De: 1 del 01/Ene/2002 al 31/Dic/2002 

Tipo de P6liza 

Diario 

Diar io 

Número Fecha Concepto 

44 15/Mar/2002 Reos . LUZ ENERO/02 

48 20 / f".ar/2002 eH . CAJA 184040 LUZ ENERO/02 

2102-00-004-000-000 BANCA CONFlA Ac reedo ra 

Diari o 

Oiarlo 

Diarlo 

Ing r::sos 

47 

52 

52 

12 

01/Ene/2 002 Saldo Inicia l 

17 / f".arI2002 FESC/SA/20 /02 CH .CAJA 1840 .. 0 

19 / ~.ar /2002 FESC/SA/ 2 0 COM.CH . CAJA LUZ Er\ 

19/ Mar/2002 RBO . CQM.E IVA CH .CAJA LUZ EN :J2 

19 / Mar/20 02 CH .CAJA 1840.; 0 LUZ ENERO/O;¿ 

2102-00-005 - 000- 000 DIREC.GRAL.DE PROVEDURIA DE LA UNAM Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 66 1 0/Abr/2002 VALE DE ABASTECI . 10.53 -0634 

Diario 66 10/Ahr/2002 VALE DE ABASTECI . A48 - 00721 

Diario 66 10/Abr/2002 VALE DE ABASTECI . .1\74-00817 

Diario 6 7 U/Ahr/2002 P . D.2600S/V . A . A53 - 006 34 

Diario 67 U/Ahr/2002 P . D.2600S/V . A. A48-00721 

Diario 67 U/Ahr/2002 P . O.26005/V .J\ . A74-00817 

2102-00-006 - 000-000 IUSACELL Acreedora 

Cargos 

.. 1,000 00 

';1.00 0 00 

·n.ooo 00 

36.00 

.. 1,036.00 

10,000 . 00 

5,000 . 0 0 

500 . 00 

15,500 .00 

Abonos 

41, OOO. CC 

41.000.00 

lE . -. 
.. 1,000. .. 

n, 036. :12 

10, 000 00 

5,000 00 

500 00 

15,500 . 00 

Ho ja: 21 

Sa Idos 

41, OCO . OO 

0.00 

_ I¡ 1, ú :" a. 00 

- 4 1. c. :!:í . ':,'0 

- 4 1, 0:::1 0 0 

0.00 

10,000 00 

15, 0') 0 00 

15.500 0 0 

5,5 00 00 

500 00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

Diario 

Egresos 

76 24/Abr/2002 ClL007 FC.A284020 DGSCA/316/02 

10 26/Abr/2002 01. 0 08 FC . A284020 DGSCA/316/02 

2103 - 0 1-0 01-000- 0 0 0 MARES NOVQA MARIA EDUVIGES Acreedora 

1.000 . 00 

1 , 000 . 0 0 

1. 000 . 00 1 . 000 00 

1 . 000 .00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial ( . 00 

Diario 

Diario 

34 07/l1IJ.r/2002 RBO . IIONO . lo·31/ENER0!2002 

36 09/l1IJ.r/2002 O. P . UC\l/ 04/001/02 

2104 - 01 . 000-000-000 CUENTA 218 (SIN FINES ESPECIFICOS) Acree d ora 

120 . 00 120.00 

120 00 

120 00 120 .00 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 0 .00 

Diario 

Diario 

SS 22/Mar!2002 FESC/OI / 41/02 

57 24/Mar/2002 CUA/04 /00 1/02 FESC/DI / 41 /02 

~ 1 04-02-000-000-0CO CUENTA 2Bl 1CURSOS DE EXTENSION, Acreedora 

1,000. 00 1,000 00 

1 , 000 00 

1,000 00 1, 000 . :'0 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0. 00 

Diari o 55 22/Mar/2002 FESC/DI/41/02 1. 000 . ú ) 1,000 00 

Diario 51 24/Mar/2002 CUA/04/001/02 FESC/DI/41/ 02 1,000 00 

1,000 00 1 ,000 .00 

104 -03 - 0 00 - 000 - 000 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFICOS, Acreedora 

Ol / Ene!2002 Saldo Inicial .. 0 0 



Auxiliares 

FACULTAD DE ESTUDI OS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

De: 1 del 01/Ene / 2002 al 31/Die/ 2002 

T ipo de P6li:Ea 

Diario 

Diario 

Número Fecha Concepto 

55 22/Mar/2002 fESC/DI/<'1 / 02 

57 24/Mar/2002 CUA!04/001/02 FESC/DI/41/02 

2105-01-001-000- 000 REYES VEGA ROCIO Acreedora 

Diario 

Diario 

01/Ene/2 002 Saldo Inicial 

10 24/Ene/2002 CUA/04/003/02 GCM/10/02 

16 10/feb/2002 CUA/04/004 COMP.CUA/04/003 

! 10S-02-001 -000 -000 MARTINEZ GARCIA MARIA ELENA Ac reedora 

Cargos Abonos 

1, 000.00 

1,000.00 

1 ,000 00 1, 000. 00 

3. 0 00 .00 

3,000.00 

3,00 0 . 00 3, 000 . 00 

Hoja: 22 

Saldos 

: . 0 00 .00 

0.00 

3. 00 0 .0 0 

01/Ene/200l Saldo I nicial 0.00 

Diario 

Diario 

21 18 / Feb/2002 CUA/04/006/02 Of . MGME/05/02 

26 24/feb/2002 CUA/04/007/02COMP . CUA/04/06/02 

!10S-02-002 - 000 -000 fES -ctJAUTITLAN Acreedora 

1,000 . 00 1, 000 00 

1.000.00 

1.000 00 1,000.0 0 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

Diario 

Egresos 

Diario 

Diario 

02 13/Mor/2002 C\JA/Ot/Oll/02 FESC/DA/72/02 

6 15/Mor/2002 FESC!DP/16/2 CANC.CUA!00/01l /2 

OS 16/Mor/2002 CUA!00/012/02 LOZ ENERO/02 

51 22/Mor/2002 CUA!Ot/013/02 ca<P . CUA!00/012 

105-02-003-000·000 LOPEZ GARCIA MARIA DEL PIUoR I.creedora 

Di,ario 

Diario 

Ol/Ene/2002 Saldo Inicial 

58 25/Mor/2002 C\JA/00/015/02 Ini'IP/1l7/02 

63 03/Abr/2002 CUA!Ot/016/02 ca<P.C\JA/Ot/015 

105-02-004-000-000 MORALES VARGAS VICTOR Acreedora 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

70 18/Abr/2002 CUA/00/018/02 FESC/DA/llO/02 

75 23/Abr/2002 CUA/00/019/02 ca<P.CUA/00/018 

106- 01 -001-000 -000 MARES NOVOA HARIA EDUVIGES Acreedora 

Diario 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

34 07/Mar /2002 RBO.HONO.1 · - 31/ENERO/2002 

36 09/Mor/2002 O.P . UCU/04/ 001/02 

102-00 - 000-000-000 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES Acr~dora 

42,000 . 00 

42.000 . 00 

1 . 000 . 00 

1,000 . 00 

1,000 00 

1. 000 00 

120 00 

110 ca 

1 ,000.00 

-1,000 . 00 

42 .000.00 

42 . 000 . 00 

1 .000.00 

1.000 . 00 

1,000.00 

1,000.00 

120 .00 

1 20.00 

1, 00000 

42.000.00 

0 .00 

1.000.00 

0 . 00 

1,000.00 

0 . 00 

12 0 . 00 

01 / Ene/1002 Saldo Inicial 0.00 

J99-00-000-0 00-000 RESULTADO DEL EJERCICIO Deudora 

0 1 /Ene/2 002 Saldo Inicia l 0 . 00 



Auxiliares 

FACULTAD DE ESTIJOIOS SUPER I ORES CUAUT ITLA.~ 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

De: 1 del 01/Ene/2002 a l 31/Die/2002 

Tipo de P6liza Número Fecha Concepto 

4101-01-001- 181- 000 D. HONO.POR SERVS.PROFS.P/APOYO ADMVO. Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diari o 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101 -01-001-182 -000 D.HONO.POR S ERV5 . PROFS .P/APOYO ACAD. Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo I nicial 

Dian a 2 10/Ene/2002 PRES:';PUESTO 2002 

~1 01-Ol-002-216-000 S.GASTOS POR REUNIONES DE TRABAJO Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene /2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-01 -002 -218 - 000 D.OTROS PASAJES Acreedora 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101 - 01-002-231 - 000 O. SERVICIOS EXTERNOS Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Bne/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-01-002-232-000 S . SERV$ . DE M'ITO . POR CONT . P/EDIF . E INST . Acreedora 

01/Ene/200l Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-01 - 002-233 - 000 5 .SERVS . DE M'ITO.P/EQUlPO DE CCJr4PlTI'Q Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 lO/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-01-002-234-000 S SERVS DE MTTO .P/EQU .DE FOTOCOPIADO Acreedora 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4 l 01-01-002-23S- 000 D.SERVS DE TALLERES EXT . P/EQU .DE TRANS . Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diar io 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-0 1 -002-243- 000 O. OTROS SERVICIOS COMERCIALES Acreedora 

Dl/Ene/2002 Sa ldo Inicial 

Cargos 

Hoja: 23 

Abonos Saldos 

0. 00 

2.000.0 0 2,000. 00 

2, 000.00 2,000 00 

0.00 

23 . :' JO ce 2;' nco oc 

23. 0 00 00 23.0 00. 00 

0.00 

1 ,000 00 1,000. 00 

1 ,000 00 1,000 00 

0 . 00 

1 . 000.00 1,000.00 

1,000 . 00 1,000 00 

0 . 00 

2 , 000 . 00 2,000 00 

2 . 000.00 2,001: . 00 

0.00 

t4. 000.00 94.000 00 

94,000 . 00 94,000 00 

0 . 00 

1,000 00 1 .aOO . 00 

1 ,000 00 1,000 00 

0 . 00 

20. 000 00 20,000 . 00 

20, 00 0 00 20,000 00 

0.00 

3,000 00 3,00-:' 00 

3 . 0 00 00 3,000 00 

'J 00 



Auxiliares 

FAaJLTAD DE ESTIJOIOS SUPERIORES CUAtrrI TLAN 

DEPAATW.ENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT 1 CO 

:>e: 1 d el 01 / Ene /2002 al 31/Dic/2002 

Tipo d e P61i za Número Fecha Concepto 

Di a rio 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2 0 02 

U01 ~ 01-002-251-000 S ENERGIA ELECTRlCA Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

; 1 01 - 01 - 002-252-000 S .TELEFONOS Acreedor a 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Di ario 2 1 0/Ene/2002 PRESUPUESTO 2 00 2 

1101-01-002-253 -000 D . TELEGRAFOS y CORREOS Acreedora 

01 / Ene /2002 Saldo Inicial 

Diar io 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2 002 

, 101-01-003-346-000 C . UNlFORMES y ROPA DE 'I"RABAJO Acree d o ra 

Dl/Ene/2002 Saldo Inicial 

2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

101-01-003-347-000 S . ROPA y ARTlCULOS DE PROTECCION Acreedo ra 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

101 - 01-004-411-000 D . ARTS ., MATS . Y tn'ILES DIVERSOS Acreedora 

01/Ene/2002 s..ldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

101- 01-004-413 - 000 O.COMBUSTIBLES y LlmRICAN'I'ES Acreedora 

OllEne/2002 Saldo lnich.l 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

1. 01 - 01-004-<114 -000 S.MATS DE MTTO . P/EDIF E INSTALACIONES Acreedora 

01/Ene /2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

:' 0 1 -01.- 005- 000-000 GRUPO 500 MOB1L IARIO y EQUIPO Acreedora 

01/Ene12002 Sa ldo Inicial 

. 01-02-001-191- 000 S . REMUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAMENES Acreedora 

Cargos 

Ho ja: 2. 

Abonos Saldl s 

6 , 000 00 6 , 0 00 0 0 

6,000. 0 0 6 ,0 00. 00 

0 . 0 0 

8,000 0 0 8. 0 0 0 0 0 

8,0 00. 0 0 8 , 0 0 :) . 0 0 

0 .00 

5 ,000 0 0 5,00 0 . 00 

5,00 0. 0 0 5,00 0 . 00 

0.00 

2.000 00 2.000 0 0 

2.000 00 2,000 00 

0 . 00 

3.000 .00 3 , 000 . 0 0 

3.000 . 00 3.000.00 

0 . 00 

1 , 000 .00 1.000 .00 

1,000 . 00 1 , 000 . 00 

0 . 00 

.9.000 00 49,000 00 

49.000 00 49 .000. 00 

0 . 00 

15,000 00 15.000 . 00 

15.000 00 15.000 00 

0 . 00 

21,000. 00 21,000 00 

21.000 0 0 21.000 00 

0 .00 

0 1 / Ene / 2002 Sa ido lm cial 0 . 00 



Auxiliares 

FACULTAD DE ESTIJD I OS SiJPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

De: 1 del 0 1 /Ene/2002 a l 31/Dic/2002 

Tipo de Póliza Número Fec ha Concepto 

Di a rio 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2 002 

4101-02-002 - 2 11 -000 D. VIATICOS PARA EL PERSONAL Ac reedo ra 

01/ Ene!200l Saldo Inicial 

Diari o 2 10/ Ene/1002 PRESUPtrESTO 2002 

.. 101-02 -002- 231-00 0 O.SERVICIOS EXTERNOS Ac:reec~:ra 

Dl /Ene /20 02 Saldo In i cia l 

Di a rIO 2 10/En~/2002 PRESUPU::STO 2002 

-U01 - 02·002-251- 000 S.ENERGIA ELECTRICA Ac reedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Dia ri o 2 10/ Ene/20 02 PRES UPUESTO 2002 

4101 - 02-002 - 252- 000 S . TELEFONOS Acreedora 

01/En~/2002 Saldo Inicial 

Diar io 2 10/Ene/2002 pRESIJPUESTO 2002 

4101-02 - 002-256 -000 O . OJOTAS DE AFILI ACI ON E INSCRI PCI ON Acr eedora 

01/Ene/2002 Saldo I n i c ial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101 - 02 -002-251 - 000 e . GTOS . y DEREOIOS DE IMPORTACION Acreedora 

Dl /Ene /20D2 Saldo Inicial 

Diar io 2 1 0/Ene/2002 PRESIJPUESTO 2002 

4101- 0 2 - 003 -346 - 000 e . UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO Acreedora 

0 1/Ene/2002 Saldo Inicial 

Di ar io 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101 -02-004 - 411-000 O. ARTS. , MATS. Y UTILES DIVERSOS Ac reedora 

01 / Ene/2 002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene!2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-02-0 05- 000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO Acreedora 

0 1 /Ene/200l Saldo Inicial 

4 10 1 - 03- 00 1 - 1 91 - 000 S REMUN . AL PERSONAL ACAD.POR EXAMENES Acreedora 

Hoja; 25 

Cargos Abonos Saldos 

5,000 .00 S,OCO 0 0 

5 , 00 0 .00 5 , 000 0 0 

0.00 

l1,OOe 00 11,00(1. 00 

11,000 00 11. 000 00 

G . OO 

3,00 e .00 3,000 00 

3,000 00 3,000 . 00 

0.00 

3.00 0 00 3,000 00 

3, 000 00 3,000 00 

0 . 00 

2.000 . 00 2 . 000.00 

2 . 000.00 2 . 000 . 00 

0 . 00 

1 . 000 .00 1 . 000 . 00 

1 .000 . 00 1 , 000 . 00 

0 . 00 

32 . 000 00 32 , 000 . 00 

32,000 00 32 .000 00 

0 . 00 

3, 000 00 3.000 00 

3,000 00 3.000 00 

0.00 

1,000 00 1,000 00 

1,000 " 1,000 00 

0.00 

01 /Ene /2002 Sa Ido I nic ial 0.00 



Auxilia res 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAlIT ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

De : 1 del 01/Ene/2002 al 31/Dic/ 2002 

Tipo de Póliza Número Fec ha Co n cep to 

Diario 2 IO/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

41 01 -03- 002-213-000 D.GTOS DE VIA . DE ALUMN . EN PRACT . ESC. Acree dora 

Ol/Ene/2002 Saldo Inicial 

2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

H 01-03-002-23¡-OOO O.SERV ICIOS EXTERNOS Acreedora 

01 /Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

410 1-03 - 002-243-000 D.OTROS SERVICIOS COMERCIALES Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inic i al 

Diario 2 IO/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-03 - 002 - 251-000 S . ENERGIA ELECI'RICA Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4 101-03-002- 252-000 S. TELEFONOS Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/ Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101 - 03- 002-256- 000 D . aJOTAS DE AFILIAClcaI E IHSCRIPCION Acreedora 

Dl/ Ene/2D02 SAldo I nicial 

Diario 2 1 0/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

4101-03-003-346-000 C.UNIFORMES '{ ROPA DE 'TRABAJO Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inic ial 

Di ario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

nOl-0 3-004- 'H 1-000 O.ARTS. ,MATS '{ l1I'ILES DIVERSOS Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 2 10/Ene/2002 PRESUPUESTO 2002 

n01 -03-005-0 0 0 - 000 GRUPO 500 MOBILIARIO '{ EQUIPO Acreed ora 

01/Ene/2002 Saldo I nicial 

1102 -0 1 -000-000-000 CUENTA 21 8 (CON FINES ESPECIFICaS ) Ac reedora 

Cargos 

Ho j a : :" 5 

Abonos Sa : dos 

31,000 00 ,. : 00 OC 

31 ,000 00 3::', :-0 0 00 

0.00 

2,000 .00 2 . ':'00 00 

2 . 000 00 2. : J O ce 

J. CC-

1.000 00 : . ::)0 oc 

1, 000 00 1, coa 0 0 

0.00 

1 ,000 00 1, 0 00. 00 

1,000 00 1, CO O 00 

0.00 

39 . 000 . 00 39, 0 00 00 

39.000 . 00 39, 0 00 00 

0 . 00 

22 , 000.00 22,000.00 

22 , 000.00 22,000 . 00 

0 . 00 

1 , 000 . 00 1 , 000 00 

1,000 . 00 1 , 000 00 

0 . 00 

37,000 . 00 37 ,000 00 

37.000.00 37 ,000 00 

0 .00 

26 , 000. 00 26 .000 00 

26,000. 00 26 ,0 00 00 

0.00 

01/Ene/2002 Saldo I nicial n. 00 



Au xil iares 

FACULTAD DE ESnJDIOS S UPERIORES CUAlTTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

De : 1 del 01/Ene/200 2 al 31/Die/2002 

Tipo de Póliza Número Fecha Concepto 

57 2 4 / Mar/20 02 CUA/04/00 1 /02 Diario 

Diario 79 30 / Abr/ 2002 REND I MIENTOS m OS.ABRIL/02 

4102-02-000-000 - 000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION) 

01/Ene/2002 Saldo I nicia l 

Diari o 57 24/Mar/2002 CUA/04/00l/02 

Acreedora 

.. 1 02 -03 -00 0-000- 00 0 CUENTA 282 (SI N FINES ESPECIFICaS) Ac r eedora 

Cargo s Abonos 

1 ,00 0. 00 

2 0 0 0 

1 ,02 0 0 0 

1, 0 00 . 00 

l. OCO. 00 

Hoj a : 2'1 

Sa l dos 

1 , 000 00 

1 , 0 2 0 00 

1 , 020 00 

0. 0 0 

l , OCO . OO 

: , 'JOO . OG 

01/Ene/2002 Saldo 1:1!cia l 0 . 00 

Diar i o 5'7 24 / Mar / 200 2 CUA/ 04 / 001/02 1 , 000 0 0 l, OaO 00 

1 ,000. 00 1 .000.0 0 

4103-01 - 001-001 - 000 COMP.PREV.NUMERO CON02 0059 / 02 Acreedora 

01/Ene/2002 Saldo Inicia l 0 . 00 

Diario 33 07 / Mar/2002 CREACIQN 

4 103 - 01 - 002-001 - 000 COMP. PREV . NlI'IERO CON020059/02 

Diario 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

33 07/Mar/2002 CREACIOII 

·n03-01 - 003-001 - 000 COMP . PREV . NlI-fERO ctJA020014/02 

DI/Ene/2002 Saldo Inicial 

Acreedora 

Acreedora 

69 1 7/Abr/2002 CUA/04/017 CREACION 

i101-01-001-181-000 D . NONO . POR SERVS . PROFS . P/A.POYO .ADMVO . Deudora 

2.000 0 0 

2.000 00 

23 . 000 . 00 

23.000 . 00 

1,000 .00 

1.000 . 00 

2.00 0 0 0 

2.000 . 00 

C'.OO 

23.000 . 00 

23.000 . 00 

0 . 00 

1. 000.00 

1 , 000 . 00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

Diario 33 07 /Mar/ 2002 CREACION CON020059/02 

; 101 - 01 - 001 - 182 - 000 O. HONO POR SERVS . PROFS . P/APOYO ACAD . Deudora 

D1/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diar io 33 07/Mar/2002 CREACION CON02 0059 /02 

101- 01 - 002-243-000 O .OTROS SERVICIOS COMERCIALES Deudora 

2 , 000 . 00 

2.000 . 00 

23 . 000 00 

23.000 00 

2.000 00 

2 ,000 . 00 

0 . 00 

23.000 00 

23 . 00(..00 

01 /Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 0 0 

Diario 54 21/Mar/2002 CUA/04/014/02 LUZ ENERO 1 6 . 00 36 . 00 

36 . 00 36 .0 0 

101-01- 002-2 51 · 0 00 S .ENERGIA ELECTRICA Deudo ra 

01/Ene/2002 Saldo Inic i al 0 . 00 

Diari o 46 17/ Mar /2002 CUA/04/012/02 LUZ ENERO/0 2 8 . 000 00 8 ,000.00 

9 , OCO. 00 8 , 0 00 0 0 



Auxiliares 

De: 1 del 0 1 / Ene /2002 a l 31 / Die / 2002 

Tipo de Póli za Número Fecha 

FACULTAD DE ESTUDIOS S U?ERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTI CO 

Concepto 

5 101- 01-002- 252-000 S . TELEFONOS Deudora 

Hoj a : 28 

Cargos Abonos Sa ldos 

OI/Ene /2 002 Saldo In icial () .I)C 

Diar io '78 28/Abr/2002 C.R.CUA/04 /020 lUSACE!.L 1,000 .00 1, :'~ O OC 

1,000 00 1 , eJO 00 

510 1 -01- 00 )- 00 0 - 000 GRUPO 300 BECAS,PRESTACI ONES y ESTIMULOS Deudor-a 

01/Ene/2002 Saldo Inic ial 0 , 00 

t::lO l- Ol- 00 4 - 411 -00 0 D.ARTS. ,MATS y trrlLES DIVERSOS Deudor-a 

Diari o 

Diari o 

Dia rio 

Diario 

Dia rio 

01/Ene/2 002 Saldo Inicial 

5 14 / Ene/20 0 2 CUA/04/001/02 FC.181SL.ROMER 

22 19/Feb/2002 CUA/04/006 /02 MARTINEZ CARCIA 

32 OS/Ma r/2002 CUA/04/009/02 Fe . l 0 l LA CHIQUI 

67 14 / Abr /2002 P . D.2600S / V. A . A53-00634 DGPU 

69 1? / Abr/2002 CUA/04 /01? C . PREVIO CUA020074 

610 1 -01-005-000- 000 GRUPO 5 00 MOBILIARIO Y EQU I PO Deudora 

100. 00 

1,000 00 

5.000. 00 

1 0,000 0 0 

1,000 00 

1? ,100 . 00 

J. C;:' 

'" 00 

I,EO 00 

6, 1 00 . 00 

16. l eo 00 

n,leO 00 

1'7,1:>0 00 

01 / Ene/2002 Saldo Inic i al 0 . 00 

5101-02-001-191-000 S . REMUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAMERES Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 81 3l/May!2002 PO •• OOOl FESC/DP/020/02 

; 101 - 02-002-211-000 D. VIATlCOS PARA EL PERSONAL Deudora 

4 , 000 . 00 

4 , 000 . 00 

0 , 00 

4 , 000 . 00 

4,000 . 00 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

Diario 

Diario 

Diario 

11 2S/Ene!2002 aJA/0./001/02 GCM!10/02 R. V . R . 

14 01/Feb/2002 C . E . I.202l aJA/0./001/02 REYES 

19 14/Feb/2002 CUA/0./00S/02 PEREZ HUERTA F . 

101 - 02 - 002-251 - 000 S . ENERGIA ELECTRlCA Deudora 

1 , 000.00 

-1 , 000 .00 

2,000 . 00 

4.000 .00 

3 . 000. 00 

2 , 0 00 . 00 

4,00'). 00 

4 ,000 .00 

01 / Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 0 0 

Dia rio 

Diario 

4 6 17/ Mar/2002 CUA/04/012/02 WZ ENERO/02 

49 2l/Mar/2 002 C . E . 84 2022 CUA/04/012/02WZ 

101 - 02 -002- 252-000 S . TELEFONOS De udora 

4,000 . 00 

- 1,000 00 

3.000 00 

4 , 000 . 00 

3,000 00 

3, Ce:. O:; 

0 1 / Ene/2002 Saldo Inicial oc. 
Dia rio 9 21 /Ene /2002 CUA/04/002 /02 CH.0 01 GMH/32/02 

.01- 02-0 03 - 000-000 GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES Y ESTIHULOS Deudora 

01 /Ene/2002 Saldo Inic ia l 

2,000 .00 2,OO 'j. OC 

2,000 00 2,OOe. 00 

. 00 



Auxiliares 

De:: 1 del 01/Ene/ 2002 al 31/Dic/2002 

T ipo de P6liza Número Fecha 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Conce:pto 

~ 101-02-004 - 000-000 GRUPO 4 00 ARTS y MATERIALES DE CONSUMO Deudo r a 

Hoja : 29 

Cargos Abonos ~a ldos 

DI / Ene/2002 Saldo Inici al o. oa 

6 101-02-005 -000- 000 GRUPO 500 MOB I LIAR IO Y EQUIPO Deudora 

01/Ene / 20 0 2 Saldo Inicial 0.0 0 

~ 10 1 -0J-OOI - OOO-OOO GRUPO 1 00 REMUNERACIONES PERSONALES Deudo ra 

Ol/ Ene/2 002 Sa ldo In icia l O. OC 

ó lOl-0 3 -002 - 231-000 D.SERV ICIOS EXTERNOS Deudora 

01 / Ene/20 0 2 Saldo Inicial 0 . 00 

Diario 40 13 / Mar /2002 CUA/04/010/02 GGE/06/02GARCIA 400 00 4 0 0 00 

4 00 00 400 .00 

5101-03 -0 02 -243-000 O. OTROS SERVICIOS COMERCIALES Deudora 

D1/Ene/2002 Saldo Inicial 0 . 00 

Diario .0 13/Mor/2002 CUA/0./010/02 GGE/08/02GARerA 

il01-03- C02 -2S1-000 S . ENERG!A ELECTRICA Deudora 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario .6 l7/Mor/2002 CIJA/0./012/02 WZ ENERO/02 

.101-03-003-000-000 GRUPO 300 BECAS . PRESTACIONES Y ESTIMm..OS Deudora 

01/Ene/2002 S.ldo Inicial 

101-03-004-411-000 O . .a.RTS. ,MATS . Y lTI'ILES DIVERSOS Deudora 

Diario 

Diario 

Diario 

Egre:sos 

Diar io 

01 / Ene / 2 002 Saldo In i cial 

29 28/Feb/2002 CUA/ 0./08/02 AGG/ .3 ALVARAOO G 

40 13/Mar/2002 CUA/04/010/02 GGE/08/02GARCIA 

43 14/Mar/2002 CUA/ 04/011/02 FES - CUAlTI'ITLAN 

6 lS/Mar/2002 FESC/ OP/16/2 CAIIC . CUA/04 /011 /2 

61 U / Abr/2002 P . D . 2600S/V . A. A48-00121 IXiPU 

101-03-005 - 512-000 D.EQUIPO E INSTRUMENTAL Deudo ra 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

Diario 61 H / Abr/2002 P .D.2600S/V . A. A14 -00811 lX>PU 

102-02 -0 00-000- 000 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION) 

01/Ene/2002 Sal do I nicial 

Deudora 

Diario 59 26/ Mar/2002 CUA/04/015/02 LGMP / 111 LO PE Z 

2 00 . 00 

2 00 . 00 

30, 000 . 00 

30,000.00 

500 0 0 

100 00 

1,000. 00 

- 1 ,000 00 

5 .0 00 00 

5,600 00 

500 . 00 

500. 00 

1,000 .00 

20 0 00 

200.00 

0 . 00 

30 , 000 . 00 

30,000.00 

0.00 

0 . 00 

500 . 00 

600 00 

1, 60t. . 00 

600 00 

5,600 00 

5 .600 .00 

O. OC 

500 . 00 

500 00 

0 .00 

1, 'lOO. 00 



Auxiliares 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAlTT ITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT 1 CO 

De: 1 d el 01/Ene /2002 a l 31 /D i c/2002 

T ipo de P6li za Núme r o Fecha Concep to 

6 103-: :: - 000 - 000-000 IXGRESOS EXTRAORDI NARIOS RET ENI DOS 

Oi a =-io 

01/Ene/2002 Saldo Inicial 

57 24/Ma r/2002 CUA/04/ 001/02 

5 104 - ~ 1. - 001- 001- 0 00 COMP. PREV . NUMERO CON020059/02 

01/Ene/2002 Sa l do I nicial 

Deudor a 

Deudora 

36 09/Mar/2002 O. P. UCU/04/001 /:·;¿ ,...ARES NOVOA 

6104 -0 1 - 002-00 1 -00 0 COMP. PREV . NUMERO CON02005 9/02 Deudora 

Cargos Abono s 

l,O O~.OO 

200.00 

2 00 00 

l.2 0e 00 

1 ,20 0 .00 

Hoja : 30 

Saldos 

l. 000 O~ 

0.00 

2 00 00 

200.0 0 

O. ':.: 

:.200 e: 

1.200 00 

0 1 / Ene/2 002 Saldo Inic ial 0.00 

6 104 - 01- 003-001-000 COMP . PREV.NUMERO CUA0 2 0 074/02 Deudora 

DI / Ene/2 0 02 Saldo Inicial 

Diario 71 19/Abr/ 2002 CUA/04/018 / 02 FESC/ OA/110 MVV 1 , 000 00 

1 , 000 00 

1 , 363 . 568 . 00 1.36 3.568 . 00 

0. 00 

1 , 000 0 0 

1,000 00 



I~ 
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FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESU PUESTO 

CASO PRACT 1 ca 
Bala nza de Comproba ción d e 1 , d el 0 1 /Ene/20 0 2 al 31/Di e /2002 

a Nivel Aux il ia r 

Cuen t a No mbre 

1 101-0 0 -000-000-000 CAJA 

l1 01 -0 1- 0 00-000 - 00 0 FONDO DE OPERACI ON 

l1 0 1 - 01 - 001- 00 0 - 000 PROVEEDORES 

1101- 0 2 -000- 000 - 0 00 INGRESOS EXTRAORDINAR I OS 

llOl- 0 3 - 0 0 0 - 0 00 -000 G . R.C . A LA UPA - CUAlIT ITLAN 

1101 - 04 -00 0-000 - 0 0 0 G . R . C . DEL FONDO DE OPERACI ON 

11 0 1- 0S-000- 000-000 CHEQUES DE CAJA 

llOI -06-00 0 -000-000 PROVEEDORES 

11 0 1 - 07 - 000- 000 -000 ACREE DORES 

llO l - 0 8 - 00 0- 000 - 0 0 0 CERTIFICADOS DE ENTERO 

1102-00 - 000 - 000-00 0 BANCOS 

1102- 01 - 0 0 0 -000-000 BANCA CONFIA 

1102 -01 - 00 1 - 0 0 0 -000 CUENTA N e 3 132 1 6 05 - 1 

1102 - 01 -001-0 01 - 00 0 FONDO DE OPERACION 

1102 - 01 -001-002- 00 0 INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

Jl02-01 - 001-003 - 000 G.R _C . A LA UPA-CUAOTITLAN 

1102 - 01 - 001-004-000 G . R . C . DEL FONDO DE OPERACION 

1102-01 - 001-005-000 PROVEEOORES 

1102-01-001-006-000 FONOOS REVOLVENTES 

1102 - 01-001-007-000 ACREEDORES 

1102-01-001- 008-000 CERTIFICADOS DE ENTERO 

1103-00-000- 000-000 PRESI1POESTO DISPONIBLE 

1103 - 01 - 000 - 000 - 000 10 . 01.SERVICIOS DE APOYO 

1103-01- 001 - 000-000 GRUPO 100 RBI'UIERACIOIIES PERSONAL 

1103-01 - 001-181-000 D. HONO . POR SERVS . PROFS.P/APOYO AD 

1103 - 01 - 001-182-000 D . MONO . POR SERVS . PROFS _P/APOYO 1tC 

1103 - 01 - 002-000 - 000 GRUPO 200 SERVICIOS 

1103-01-002-216-000 S . GASTOS POR REUNIONES DE TRABAJO 

1103 - 0 1 -002-218-000 O. OTROS PASAJES 

1103 - 01 - 002 - 231-000 O _SERVICIOS EXTERNOS 

1103 -01 - 002 - 232-000 S _SERVS.DE KM'O _POR can' . P/EDIF . E 

1103 - 0 1 - 0 02- 2 3 3 -000 S . SERVS.OE M'I'TO . P/EQUIPO DE C'a1PU 

U 03 - 0 1 - 002 -2 34 -000 S . SERVS . DE MTT'O . P/EOUI _DE FOTOCOP 

1103-0 1 -002-2 3 5 - 0 00 D. S ERVS . DE TALLERES EXT . P / EQU. DE 

1103-01 -002 - 2 4 3 - 000 O. OTROS S ERVICIOS CCJoffiRCIALES 

110 3 -01 -002- 251 - 000 S. ENERGIA ELECTRICA 

11 0 3 - 01 -0 02 - 252-000 S . TELEFONOS 

1 103 - 01 - 002 - 253 -000 D. TELEGRAFOS y CORREOS 

11 0 3 - 0 1 -0 03 - 000 - 000 GRUPO 3 00 BECAS , PRESTACIONES y ES 

11 03 - (11-003- 3 46-000 e . UNI FORMES y ROPA DE TRABAJO 

1103-01-0 03 - 347 - 00 0 S . ROPA y ARTI CULOS DE PRQTECCION 

11 0 3 -0 1- 004-000- 000 GRUPO 4 0 0 ARTS .Y MATERIALES DE ca 

1 1 0 3 - 01 -004- 4 11 - 000 D.ARTS ., MATS.Y UTI LES DIVERSOS 

1103-0 1 -0 04-4 }]-000 D.COMBUST I BLES y LUBR I CANTES 

Saldos Deudor 

I nici a les Acree do r 

0.00 

0. 0 0 

0.00 

0 . 0 0 

0. 00 

0. 00 

0. 0 0 

0.00 

0. 0 0 

0.00 

0.00 

0 .00 

0 _0 0 

0 . 0 0 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 _00 

0 .00 

0 . 00 

0 .00 

0 .00 

0.00 

0 . 0 0 

0 .00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0. 00 

0. 0 0 

Debe 

9 3,536 .00 

5,000 . 00 

5 , 000 00 

1, 0 00.00 

4 2 ,000 00 

5 00 00 

4 1 , 000 00 

1. 0 36 00 

2,0 00.0 0 

1 ,0 00.00 

102,536 00 

1 02,5 3600 

102, 5 36 . 0 0 

50 , 0 00 . 0 0 

1 ,00 0 00 

42 ,000 . 00 

500.0 0 

6 , 036 . 00 

0 . 00 

2. 000 . 00 

1,000 . 00 

418 , 000 . 00 

257.000 . 00 

25,000 . 00 

2 . 000.00 

23,000 . 00 

143 , 000. 0 0 

1,000 . 0 0 

1 , 000 . 0 0 

2, 000.00 

94,000 . 0 0 

1, 0 00 00 

20 , 000 0 0 

3 , 000 0 0 

6,000 00 

8 , 000 00 

5 , 0 00 00 

2, 0 00 .00 

4,00 0 00 

3,00 0 0 0 

1,000 00 

8 5.000 00 

49. 000.00 

15 .0 00 00 

Ho ja; 

Sa ldos De udor 

Ha be r F i n a : es Acre e dor 

93, 535.00 

5 , 000 00 

5.000 00 

1. 000 . 00 

42,0 00 00 

50 0.00 

U, OGO.OO 

1 ,03 6.00 

2,0 00.00 

1,000.00 

54,5 36 00 

54, 5 36.00 

54 , 5 36.00 

0 . 00 

1 , 0 00 00 

4 2, 000 00 

500 0 0 

6,036 00 

2.000.00 

2 , 000 . 00 

1 ,000 . 0 0 

100 , 836 . 0 0 

51,136 . 00 

25 , 000 . 00 

2.000 . 00 

23 , 000 00 

9 , 0 36 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 .00 

3 6 . 00 

S , OOO 00 

1 ,000.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

17,1 00 . 00 

17,1 00 00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0.00 

O. ce 
0.00 

0 .00 

0.0 0 

0.00 

0.00 

0.0 0 

4 8,00 0 00 

4 8 ,000 00 

4 8,00000 

50 .0 00 00 

0 .00 

0 . 0 0 

0 . 0 0 

0 . 00 

- 2 , 000 . 00 

0.00 

0 . 00 

371 , 164 _ 00 

205 , 864.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

1 33.964 . 0 0 

1, 000 . 0 0 

1 , 000.00 

2, 000 . 00 

94, 000 . 0 0 

1 , 0 0 0 0 0 

2 0, 0 0 0 00 

3.00 0 .0 0 

5 , 964 . 0 0 

0 .00 

4 ,000.0 0 

2,00 0 00 

4 ,0 0 0 00 

3 ,000 00 

1 , 000 . 0 0 

61 , 9 0 0 . 0 0 

31, 9 0 0 .0C 

15.000 0 0 



fAQJLTAD DE ESnJDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO CE PRESUPUESTO 

CASO P1\.ACTICO 

Balanza de Comprobación d e 1, del 01/Ene/2002 al 3 1 /Dic/2002 

a Nivel Auxiliar 

Cuenta 

1103 -0 1-004 - 414 - 000 

1103 - 01 - 005 - 000- 000 

11 03 - 0 2 - 000- 000 - 000 

11 03 - 02 - 001- 000 - 000 

1103 - 02 - 001-191- 000 

1103-02 - 002-000-000 

1103- 02 - 002-211 - 000 

¡ 103 -02 -002- 231 -0 00 

1 1 03 - 02 - 002- 251- 000 

11 03 - 0 2 - 002 -252 - 000 

11 03 - 02 - 002 - 256 - 000 

1103 -02 - 002 -25 7 - 000 

1103 - 02 - 003 - 000 - 000 

1103 - 02 - 003 - 34 6 - 000 

1103 -02 -004 - 000-000 

1103 -02 - 004 -411- 000 

1103 -02 - 005 - 000- 000 

1103- 0 3 - 000-000 - 000 

1103 - 03 - 001-000 - 000 

1103 -03-001-191-000 

1103 - 03- 002 - 000- 000 

1103-03 - 002-213-000 

1103-03 -002-231-000 

1103-03 -002-234 -000 

1103 -03-002-243-000 

1103-03-002-251-000 

1103- 03 - 002-252-000 

1103-03-002-25'-000 

1103-03-003-000-000 

1103 - 03 - 003-34'-000 

1103-03 - 004 - 000-000 

1103 -03 - 004 -411-000 

1103 - 03 - 005 - 000 - 000 

1103- 03 - 005-512 -000 

1104 -00 - 000-000-000 

1104 - 01 - 000-000- 000 

1104 - 02 - 000- 000 - 000 

1104 - 03 - 000- 000 - 000 

1105 -00 - 000- 000- 000 

1105-01 - 000-000 - 000 

! 105 - 0 1-001 - 000 -000 

1105 - 01 - 001- 001 - 000 

1105-01- 002 - 000 - 000 

1105-01- 002-001 - 000 

1105-01-003 -000 - 000 

Nombre 

S.MATS DE M'I'TO.P/EDIF . E INSTALACI 

GRUPO 500 MOBILIAR I O Y EQU IPO 

10 . 02. FISICA 

GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONAL 

S.REMUN . AL PERSONAL ACAD .POR EXA'1 

GRUPO 200 SERVI CI OS 

D. VIATICOS PARA EL PERSONAL 

O. SERVICIOS EXTERNOS 

S. ENERGIA ELECTR ICA 

S. TELEFONOS 

O. CUOTAS DE AFILIACION E INSCRIPC 

C.GTOS.Y DERECHOS DE IMPORTACION 

GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES Y ES 

C. UNIFORMES y ROPA DE TRABAJO 

GRUPO 400 Jl.RTS . Y MATERIALES DE ca 
D.ARTS . ,MATS . Y 11rILES DIVERSOS 

GRUPO SOO MOBILIARIO y EQUIPO 

10 . 03 . INGENIERIA 

GRUPO 100 RD«lNERACIC»IES PERSONAL 

S . REMUN . AL PERSCIIAL 1t.CNJ . POR EXAM 

GRUPO 200 SERVICIOS 

D. GTOS . DE VIA. DE ALI»M . EN PRACT . E 

D.SERVICIOS ErI"ERHOS 

S . SERVS. DE MTTO . P IEOOl . DE FOTOCOP 

D. OTROS SERVICIOS ClM!RCIALES 

S. EllERGIA ELECTRICA 

S.TELEFaIOS 

D . COOTAS DE APILIACICIf B IJISCRIPC 

GRUPO 300 BECAS,PRESTACIOIES Y ES 

C . tlIIIPORMES Y ROPA DE TRABAJO 

GRUPO 400 ARTS . Y MATERIALES DE ca 
D. ARTS . ,HATS.Y urILES DIVERSOS 

GRUPO SOO _ILIARlO y IlQUIPO 

D. EQUIPO E INSTR04ENTAL 

INGRESOS EXTRJ\ORDINARIOS DISPONIB 

CUENTA 218 (CON FINES ESPECIFICOSl 

CUENTA 281 (aJRSOS DE EXTENCION) 

aJENTA 282 (SIN FINES ESPECIFlCOSl 

COMPROMISOS PREVIOS DISPONIBLES 

10 . 01.SERVICIOS DE APOYO 

lBlHON . POR SERVS.PROFS.P/APOYO AD 

COMP . PREV . fU4ERO COH020059/2 

lB2HON.POR SERVS.PROFS.P/APOYO AC 

COMP .PREV . NlJERO CON0200S9/02 

411 ARTS.,HATS . Y UJ'ILES DIVERSOS 

Saldos Deudor 

Iniciales Acreedor 

0 .00 

0.00 

0. 00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 . 0 0 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 .00 

0 .00 

0 . 00 

D<be 

21,000 00 

0 . 00 

61,000.00 

5,000 00 

5,000 00 

52,000.00 

11 , 000.00 

3 ,00::.00 

3 . 000 00 

2,000.0 0 

1,000 00 

32,000.00 

3,000 .00 

3,000 . 00 

1,000 00 

1 , 000 . 00 

0 . 00 

160,000 . 00 

31,000 . 00 

31,000.00 

66 , 000 . 00 

2 , 000 . 00 

1,000 . 00 

0 . 00 

1,000 . 00 

39.000.00 

22,000 . 00 

1,000 . 00 

37.000 . 00 

37.000.00 

25.500 . 00 

2S,SOO . 00 

SOO . OO 

500 .00 

2.820.00 

820 00 

1,000 00 

1,000 00 

26,000 00 

26,000 . 00 

2 , 000 00 

2 . 000 00 

23.000.00 

23,000 00 

1,000 .00 

Hoja: 

Saldos Det.: :i:·r 

Haber Finales ,t..-::-eedor 

0.00 

0.00 

13,000 00 

4 ,000 00 

4 , 000 00 

9,000 00 

~.O OO 00 

0. 00 

3,000.00 

2.000 .00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

36,700.00 

0 . 00 

0 . 00 

30 . 600 . 00 

0 . 00 

400 . 00 

0.00 

200.00 

30,000.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

5 ,600 . 00 

5.600.00 

500 . 00 

500 . 00 

1 , 000 . 00 

0 . 00 

1,000 . 00 

0 . 00 

2,200 . 00 

2,200 . 00 

1,200 . 0 0 

1,200.00 

0 . 00 

0 . 00 

1,000 .00 

2:, OC: . 00 

. 00 

.. 9, oc. : . 00 

1, OC': . 00 

1 , OC.: .0 0 

..;~, O:l: JO 

7, O::: .00 

~ , .. .. . (jI) 

.. 00 

. 00 

1, OC: . 00 

32,0 0 : . 00 

3,OC C.00 

3,000 00 

LOO'.: .0 0 

1 ,00::: . 00 

0.00 

123,30C . 00 

31 , 000.00 

31,000 . 00 

35,400 . 00 

2,000 . 00 

600 . 00 

0 . 00 

800 . 00 

9.000 . 00 

22,000 . 00 

1,000 . 00 

37,000.00 

37 , OO C' . 00 

19.900 . 0 0 

19, 90C. 00 

C . OO 

ti.OO 

1, 82e. 0 0 

82 C.00 

. 0 0 

::.. OC :. ~O 

23,80 C· .~0 

23, 8 0 ," 00 

8 0 0 00 

8 0 0 0 0 

23 , OO C.00 

23, 0 0 e. . -: 0 

:o 



FACULTAD DE ESTUDI es SUPERIORES CUAlITITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

3alanza de Comprobación de 1, del 01/Ene /2002 al 31/Di e/2002 

l Nivel Auxiliar 

:'\lenta 

11 OS - 01- 0 03 - 001- 000 

11 06 - 00 - 000 - 000- 00 0 

11 06 - 01- 000 - 000 - 000 

1106 -01-001 - 000-000 

1106 - O 1 - 001- 00 1 - 000 

11 06 - 01- 002 -000- 000 

1106 - 0 1- 002-001- 000 

11 06 -01-002 - 002 -0 00 

11 06 -01- 002-003 -000 

11 06 - 0 2 - 000 - 000 - 000 

11 06 - 02 - 00 1 - 000 - 000 

1106 - 03- 000- 000- 0 00 

11 06 - 03 - 001- 000 - 000 

1106 - 04 - 000 - 000 - 000 

1106 - 04 - 001- 000- 000 

1106 - OS - 000-000- 000 

1106 - 05 - 001 - 000- 000 

1107-00-000-000-000 

1107-01-000-000-000 

1107-01-001- 000 - 000 

1101-01-001-001-000 

1107-01-002 -000-000 

1l01-QI-002- 001-000 

l107-01-002-002 -000 

l107-01-002 -003- 000 

l107 - 01-003-000-000 

t 101-01-001- 001-000 

11 07 - 01 - 003 - 001- 001 

, 101 - 02 - 000 - 000- 000 

.107 - 02 -001-000-000 

. 107 -02 - 001 - 001 - 000 

.107 - 02 - 002 - 000- 000 

.107 -02 - 002 - 001- 0 00 

_107 - 02 - 001 - 000 - 000 

101- 02 - 003 - 001 - 000 

107-02 -004 - 000-000 

.107 - 03 - 000 - 000 - 000 

107 - 03 - 001- 000 - 000 

.107 - 03 - 002 - 000- 00 0 

101- 04 - 000- 000 - 000 

107 - 04 - 001 - 000-000 

107 -04 - 001-001 - 000 

101 - 04 - 002 - 000 - 000 

101 - 04 - 002 - 001 - 000 

101 -04 -002 - 002 -000 

Nombre 

COMP. PREV. NUMERO CUA02001 4 /02 

DEUDORES 

G.R.C. A LA UPA- CUAlITITLAN 

VIATICOS 

REYES VEGA ROCI O 

GASTOS GENERALES 

MARTINEZ GARCrA ~IARIA ELENA 

LOPEZ GARcrA MARrA DEL PILAR 

MORALES VARGAS VI erOR 

C.R.C. DEL FONDO DE OPERACION 

ALVARADQ CARc r A GRETA 

FONDOS REVOLVENTES 

GARCI A GALICIA ENRIQUE 

CHEQUES DE CAJA 

HARTlNEZ MUÑOz IRMA MIREYA 

CERTIFICADOS DE ENTERO 

DIREC . GRAL . DE FINANZAS DE LA UNAH 

IlCXD4EIITOS EN 11WIITE 

REEMBOLSOS DEL FONOO DE OPERACION 

DEUDORES 

ALvARADQ GARCIA GRETA 

PROVEEDORES 

LA CHIQUITA S . A . 

BANCA CONFIA 

IUSACELL 

ACREEDORES 

REEMBOLSO DE GASTOS 

GRIMALOO MENDEZ HUMBERTO 

ACREEDORES 

REEMBOLSO DE VIATICOS 

PEREZ HUERTA FAUSTO 

REEI'IBOLSOS DE FONDO REVOLVENTE 

GARCIA GALICrA ENRIQUE 

HONORARIOS 

MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

EXAMENES EXTRAORD I NARI OS 

PROVEEDORES 

L . ROMER S. A . 

OIREC.GRAL.DE PROVEEDURI A DE LA U 

G . R . C . A LA UPA-CUAUT ITLAN 

VIATICOS 

REYES vEGA ROCI O 

GASTOS GENERALES 

MARTINEZ GARC IA MAR 1 A ELENA 

FES - CUAtrrlTLAN 

Saldos De udor 

Iniciales Acreedor 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

o. :0 

0.00 

0.30 

O. :~ 

O. ca 
o.on 
o 00 

0. 00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

o. (10 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0 .00 

0 .00 

0 . 00 

0.00 

Debe 

1 ,000 00 

51,5 00. 0 0 

6,0 00. 00 

3, 0 00 00 

3 ,000.00 

3 ,00: .0 0 

1, oc: .00 

1, 00;:.00 

1, Don 00 

5 00.0 0 

500 00 

2,000. 00 

2,000 00 

41,00000 

41 ,000 00 

2 , 000 . 00 

2,000 . 00 

132,036 . 00 

8 , 536 . 00 

500.00 

500 . 00 

6. 036 . 00 

5.000 . 00 

36 . 00 

1.000 . 00 

2 , 000.00 

2,000 . 00 

2 , 000.00 

7 ,900.00 

2 ,00 0 . 00 

2, 000 . 00 

700 . 00 

700 . 00 

1 ,200 . 00 

1 ,200 00 

4 ,000.00 

15,600 . 00 

10 0 00 

15,500 00 

91,000 00 

3,000 00 

3,000 00 

88 ,000 0 0 

1 , 0 00 00 

85,000.0 0 

Ho j a : 

Saldos Deudor 

Haber Fina les Acreedor 

1,000 0 0 

49 ,500 00 

6,000 00 

3 .000 00 

3,000 00 

3.000 0 0 

1. 000 00 

1,000.00 

1. 000 0 0 

50 0 00 

500 00 

0.00 

0.00 

41,000 00 

41,000 00 

2 ,000 .00 

2 , 000 .00 

132 , 036 . 00 

8 , 536 . 00 

500 . 00 

500 . 00 

6 , 0 36 .00 

5 , 000.00 

36 . 00 

1.000.00 

2,000.00 

2 , 000 . 00 

2,000 . 0 0 

1 ,900 . 0 0 

2 , 00 0 . 0 0 

2.000 . 0 0 

700 .00 

700 . 00 

1,200 0 0 

1 ,200 00 

4,0 00 00 

15,600.00 

100 00 

15,500 00 

91,000 00 

3,000 00 

3,000 00 

88,000 00 

1 ,000.00 

85.00 0 00 

0. 00 

2,0 00 00 

0.00 

0.00 

0.00 

C.OO 

0.00 

0.00 

::>. 00 

0 .00 

0.00 

2,000. 00 

2,0 00. 00 

0.00 

0.00 

0.0 0 

0.00 

0.0 0 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0. 00 

0 . 00 

0. 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.0 0 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 



FACULTAD DE ESTUD IOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

aa lanza de Comprobación de l . del Ol/Ene / 2002 al 31/Dic/2002 

a Nivel Auxiliar 

Cuenta Nombre 

1107-04 - 0 02-0 0 3 - 000 LOPEZ CARClA MARIA DEL PILAR 

1107- 04 - 002-004 - 000 MORALES VARGAS VICTQR 

1107 -06 - 0 00 -000-0 0 0 COMPROBACI ON DE GRC A LA UPIi. - OJAU 

11 07- 0 6 - 00 1-000-000 VIATICOS 

1107-06 -001-001-000 REYES VEGA ROCIO 

1107-06 - 002 - 000 - 000 GASTOS GENERALES 

1107- 0 6 -00 2 - 001-000 MARTINEZ GARCI A MARIA ELENA 

11 0 7 - 0 6 - 002 - 0 03 - 0 0 0 LQPEZ GARCIA MARIA DEL PILAR 

1107- 0 6 - 002 - 004 - 0 00 MORALES VARGAS VlcroR 

110 7 - 0 7 -00 0 -000- 00 0 INGRESOS EXTRAORDINARI OS 

1107 - 07- 0 0 1- 0 00-0 00 CUENTA 218 (SIN FINES ESPEC I FICOS) 

1107- 0 7 - 002-000 - 000 CUENTA 28l(CURSOS DE EXTENSION l 

1107-07 - 003 - 000 -0 00 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFICOS) 

1108-00 - 0 00 -000-000 DOCUMENTOS REOlAZAD05 

1109-00 - 000-000 - 000 DOCUMENTOS POR TRAMITAR 

1109-01 - 000-000-000 REEMBOLSOS DEL FONOO DE OPERACION 

1109-01-001-000-000 DEUDORES 

1109-01 - 001-001-000 ALVARAOO GARCIA GRETA 

1109-01 - 002-000-000 PROVEEDORES 

1109-01 - 002-001-000 LA OUQUITA S . A . 

1109-01 - 002-002-000 BANCA CONFIA 

1109-01-002-003-000 IUSACELL 

1109-01-003 - 000-000 ACREEDORES 

1109-01-003-001-000 REDIBOLSO DE GASTOS 

1109-01-003-001-001 GRIMALDO MENtEZ Ht»IBERTO 

110'-02- 000-000-000 ACREEDORES 

110'-02-001-000-000 UmeoLSO DE VIATlCOS 

1109-02-001-001-000 PEREZ HUERTA FAUSTO 

1109-02- 002-000- 000 REDBlLSOS DEL FONDO REVOLVENTE 

1109-02 -002-001-000 GARCIA GALleIA ENRIQUE 

1109 - 02 - 004 -000-000 HctIORARIOS 

110' - 02 -004- 001 - 000 MARES ROVOA MMIA EDUVIGES 

1109-03 - 000- 000 - 000 PROVEEDORES 

1109-03 - 001-000 - 000 L.R<H:R S.A . 

1109-04-00 0 -000- 000 CQMPROBACION DE GRC A LA UPA - CUAU 

1109 - 04 - 001-000 - 0 00 VIATlCOS 

1109-04 - 001-00 1 - 000 REYES VEGA ROClO 

!109-04 - 002-000-0 0 0 GASTOS GENERALES 

1109-04 - 002 - 001 - 000 MARTINEZ GARClA MARIA ELENA 

1109-04 - 002-003-000 LOPEZ CARCIA MARIA DEL PILAR 

1109-04 - 002 - 004-000 MORALES VARGAS VICTOR 

1109-04 - 0 02 - 005-000 FES-CUAln'ITl..Nt 

11 09- 05 -000-000-000 INGRESOS EXTRAORD I NARIOS 

1109 - 0 5- 001-000-00 0 CUENTA 218 (S IH FINES ESPECIFICOS) 

11 09-0 5 - 0 02 - 0 00- 0 00 CUENTA 28 1 (CURSOS DE EXTENCION) 

Saldo s Deudor 

Iniciales Acreedo r 

0. 0 0 

0 . 0 0 

0 . 0 0 

0 . 0 0 

0.0 0 

0 . 0 0 

0 . 00 

0 .00 

0 . 0 0 

0. 00 

0 . 00 

0.0 0 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 .00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 .00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

Debe 

1,000 0 0 

l,OO O.CC 

6,O OO .OC 

3 , 0 0 0 . ::C 

3.000 .00 

3 ,OOO. Ce 

1,00 0. ~:j 

1.000 . e:. 
1,000. oc 
3.00 0. 0: 

1,000 ca 
1, 000. 00 

1,00 0 00 

0 .0 0 

63,536 00 

8,536.00 

500 . 00 

500 . 00 

6,036 00 

5,000 00 

36 00 

1 , 000 00 

2,000 .00 

2,000.00 

2,000 . 00 

3.900 . 00 

2,000 . 00 

2,000 00 

700 0 0 

700 00 

1 , 200 0 0 

1.200 0 0 

100 .30 

100 0 0 

48 , 000 0 0 

3,00 0 00 

l, 000 ~I) 

4 5. 000 .~O 

1 .0 00 00 

1, 0 00 0 0 

1 ,000 . ')0 

4 2 ,000 .00 

3,0 00 .00 

1. 000 .00 

1, 0 0 0 0~ 

Ho ja : 

5a Ido s Deudor 

Habe r Finales Ac ree do r 

1,000 00 

1 ,00 0 0 0 

6 . 000. 00 

3 ,000 . 00 

3 . 000 0 0 

3. 000 00 

1. 0 00 . 00 

1 , 000 00 

1,00 0 0 0 

3,000.00 

1, 000 0 0 

1.000 0 0 

1,000 0 0 

0 .00 

63 .53 6 00 

8 , 536 00 

500 . 00 

500.00 

6.036.00 

5,000.00 

36 . 00 

1 , 000 . 00 

2,000 . 00 

2,000 . 00 

2.000 . 00 

3,900 . 00 

2,000.00 

2 , 000 . 00 

700 . 00 

700 . 00 

1.200 . 00 

1.200 . 00 

100 . 00 

100 . 00 

48.000 00 

3,000 00 

3 ,000 00 

'; 5 . 000 30 

1.000 .00 

1. 000 . 0 0 

1.000 .00 

42. 0 00 . 00 

3.000 .00 

1.000 .CO 

1, 00 0 .:0 

0 .00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 .00 

0. 00 

0. 00 

0 .00 

0 .00 

0. 0 0 

0.00 

0. 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 



FACULTAD DE ESTUDIOS S UPERIORES CUAtrrI T l...AN 

DE PARTAMENTO DE PR ESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Bo l anza d e Comprobac i ó n d e l . del 01 / Ene /2002 al 31 /D i c/2 0 02 

a Nive l Auxilia r 

Cu e n t a No mb r e 

11 09-05 - 003-000 - 0 00 CUENTA 282 (CON FINES ES PECIFI COS ) 

11 10 - 00-0 00 - 0 00-000 CONTRAR EC I BOS POR ENTR EGAR O COBR 

1110 -0 1 - 000- 0 0 0 - 0 00 REEMBOLSOS DEL FONDO DE OPERACI ON 

111 0 - 0 1 -00 1- 000-00 0 OEUOORES 

1 11 0 - 0 1 - 0 0 1-001 - 000 ALVARADQ GARC I A GRETA 

1 110 -01 - 002 -0 00- 0 00 PROVEEDORES 

11! 0-01 - 0 0 2 - 0 0 1 -00 0 LA CH I QU ITA S . A . 

111 0-0 1 -00 2 -002-0 00 BANCA CONFIA 

1110-01- 002-003 -000 IUS ACELL 

11 1 0- 01 - 003-000 -000 ACREEDORES 

111 0-0 1 - 003 - 0 0 1 - 0 00 REEMBOLSO DE GASTOS 

111 0-01- 00 3 -00 1 - 0 01 GRI MALDO MENDEZ HUMBERTO 

111 0- 02 - 000- 00 0 - 000 ACREEDORES 

111 0 - 02- 001 - 000 - 000 REEMBOLSO DE VIATl COS 

1110 - 02- 001 - 0 01 -0 00 PEREZ HUERTA FAUSTO 

1110-02 - 0 02 - 00 0- 0 00 REEMBOLSOS DEL FONDO REVOLVENTE 

1110 - 02 - 002 - 001 - 000 GARCIA GALlClA ENRIQUE 

1110-03-000-000- 000 PROVEEDORES 

1110-03-001-000-000 L . ROHER S . A . 

1110- 04 - 000 -000-000 GroS . A RESERVA DE COMPROBAR A LA 

1110 - 04 - 001 - 000 - 0 0 0 VI AT lCOS 

1110-04 - 001-001-000 REYES VEGA ROC'IO 

1110- 04 - 002-000 - 000 GASTOS GENERALES 

1110 - 04 - 002-001-000 MARTlNEZ CiARClA MARIA ELENA 

1110-04 - 002 - 002-000 FES-C'UAl1I'ITLAN 

1110-04-002- 003-000 LOPEZ GARClA MARIA DEL PILAR 

1110-04-002-00.-000 MORALES VARGAS VICTOR 

1111- 00 - 000 - 000 - 000 ORDENES DE PAGO POR ENTREGAR O ro 
1 111 - 01 - 000 - 000 - 000 ACREEDORES 

1 111-01 - 0 01 - 000 - 000 HONORARIOS 

1l1l -01-001 - 0 0 1 - 0 0 0 MARES NOVOA MARIA EDOVIGES 

111 3-00- 000 - 000-000 PRESUPUESTO C'(;MPRQolETI OO 

1113 -0 1 - 0 0 0 - 000 - 000 1 0 . 01. SERVICIOS DE APOYO 

111 3-01 - 001 - 0 00 - 0 0 0 GRUPO 1 0 0 REMUNERACI ONES PERSONAL 

1113-01- 002-000 - 000 GRUPO 200 SERVI CI OS 

1113-01- 002-243 - 0 00 O . OTROS SERVI CI OS COMERCI ALES 

1 11 3-01-0 02 - 25 1 - 0 00 S . ENERGI A ELECI'R lCA 

11¡)-0 1 -002 - 252-000 S . TELEFONOS 

111 3- 0 1 -00 3- 000 -00 0 GRUPO 300 BECAS . PRESTAC I ONES y ES 

1113-"01 - 00<. - 00 0 - 0 00 GRUPO 4 00 ARTS . Y MATERIALES DE CO 

lllJ -Ol·0 04 - 4 11 - 0 00 D . ARTS .• MATS . Y trrlLES DIVERSOS 

1113-01-005 - 000 -000 GRUPO 500 MOBILI ARIO Y EQUIPO 

111 3 -02 - 0 00 - 000 - 000 1 0.02. FISICA 

11::'3-02-001 - 000-000 GRUPO 1 0 0 REMUNERACIONES PERSONAL 

Sa l dos Deudor-

In ici ales Acreedor 

0.00 

O. CO 

O. cO 

o. CO 

o . ca 

o. Co: 

O. " _ 

o . 
O. CO 

O. G·] 

O . GG 

0.00 

o. c::; 

0 .00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0. 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0. 0 0 

0 . 00 

o. co 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

o. co 
O . oc 
0 .00 

O. oc 

0 .00 

O. co 
O . C~ 

O. co 
o. oc 

Debe 

1 , 000 . 00 

60, 336 . 0 0 

8. 536 0 0 

5 00 .00 

500 . 00 

6,036 0 0 

5.000 . 0 C 

)(i .00 

1 , 0 00 .00 

2,000 .00 

2 .000 . 0 0 

2, 000.0 0 

2 , 700.00 

2 , 000 . 0 0 

2 , 000 . 00 

700 . 00 

700 . 0 0 

100 . 0 0 

100 . 00 

4 9 , 000 . 00 

3 , 000 . 0 0 

3 ,000.00 

4 6, 000 . 0 0 

1 , 000 . 0 0 

4 3, 000.00 

1 . 000 . 00 

1.000 . 00 

9 60 .00 

960 . 0 0 

' 6 0 _00 

960 . 0 0 

79,336 .00 

26 , 136 . 00 

0 . 00 

9 . 0 36 . 00 

36 . 00 

8 , 000 . 0 0 

1 , 00 0 . 0 0 

0 . 0 0 

1 7, 100 . 0 0 

17 , 100 . 00 

0 . 0 0 

15 , 000 . 00 

4 , 000 . 00 

Hoj a : 

Salci ':l s Deudor 

Haber rl:1a: es Ac:-e e dor 

l,OOO. OC 

6 0 ,336. 00 

8,536.0 0 

50 0 O~ 

5 CO.C~ 

6.035 .0: 

5, 000 G: 

36. o: 
1 .O OO.C~ 

2,0 00. o: 
2,00 0. O~ 

2,OOO .OC 

2 , 700 OC 

2.000.0 0 

2 , 000 0 0 

7 00 00 

7 00 . 0 0 

1 0 0 . 00 

100 . 0 0 

49 ,00 0 . 0 0 

3,00 0 . 00 

3,000.00 

46 , 000.0 0 

1 , 000. 0 0 

4 3, 000 . 00 

1 , 000 . 00 

1 .000.00 

960 0 0 

960 0 0 

960 00 

960 00 

79 , 336 .00 

26 , 13 6 0 0 

0 . 0 0 

9 . 0 36. 0 0 

36 . OC 

8,000 O~ 

1 .000.0 0 

0 .0 0 

17 , 100.00 

17. 100 OC 

O. o::: 
15. 000 . 0:' 

4.000. oc 

0.00 

o. oc 
0. 0 0 

. oc 
O. o!. 

ú . oC' 
0.00 

o. oc 
0 .00 

0.00 

0 .00 

0 . 0 0 

0. 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 . 00 

0 .0 0 

0 . 0 0 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 . 0 0 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.0 0 

0 . 00 

0 . 00 

o. oc 
0.0 0 

0 .0 0 

0 .00 

0.0 0 

0 . 00 

0.00 

~ . 00 

o. o:. 



FACULTAD DE ES'ruDIOS SUPERIORES CUAtrrITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

Balanza de Comprobación de 1, del 01/Ene/2002 al 31 /Dic/2002 

a Nivel Auxiliar 

Cuenta 

1113- :>2 - 001-191-000 

1 11 3 - 0 2 - 002 - 000 - 000 

1113 - 02 - 002 - 211- 000 

1113 - 0 2 - 002-231-000 

111 3 - 02 - 002-2 51-000 

1113 -02 - 002 - 252 - 000 

1113 - 02 - 0 03 - 000 -000 

11 1 3 - 02 - 004 - 0 00 - 000 

1113 - 02 -0 05- 0 00-000 

1113 - 03 - 000-000-000 

1113 -03 -001- 000- 00 0 

1113 - 03 - 002 - 000 - 000 

1113 - 03 - 002 - 231-000 

1113 - O 3 - 002- 24 3 - 000 

1113 - 03 - 002 - 251- 000 

1113 - 03 - 003 - 000 - 000 

1113-03-004 -000 -000 

1113-03 - 004-411-000 

1113 -03 -005 - 000-000 

1113- 03 -00S-512 -000 

1114 -00- 000-000-000 

1114 -01-000 - 000 -000 

1114-02 - 000-000-000 

1114 - 03 - 000-000 - 000 

1115-00-000-000-000 

1115- 01 - 000- 000-000 

1115 - 01 - 001 - 000-000 

1115- 01 - 001- 001-000 

1115-01- 002 - 000 -000 

1115-01 - 003 - 000-000 

1115- 01- 003-001- 000 

2101-00 -000-000- 000 

2101-01-000-000-000 

2101- 01- 001 - 000 - 000 

2101- 02 - 000 - 000 -000 

21 01 - 02 - 001 - 000-000 

2101-03 -000 - 000-000 

2101- 03 - 001-000 - 000 

2101-04 -000 - 000-000 

2101-04 - 001-000-000 

2 101-05 - 000- 000 - 000 

2101- 05 - 00 1- 000 - 000 

2101- 06 - 000-000- 000 

2101- 06 - 00 1 -000- 000 

Nombre 

s . REMUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAM 

GRUPO 200 SERVICIOS 

O . VIATICOS PARA EL PERSONAL 

O. SERVI CIOS EXTERNOS 

S . ENERGIA ELEC11(ICA 

S . TELEFONOS 

GRUPO 300 BECAS, PRESTACI ONES Y ES 

GRUPO 400 ARTS. y MATERIALES DE ce 

GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

10.03 . INGENIERIA 

GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONAL 

GRUPO 200 SERVICIOS 

O . SERVICIOS EXTERNOS 

O. OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

S. ENERGIA ELECTRICA 

GRUPO 300 BECAS, PRESTACIONES Y ES 

GRUPO 400 ARTS . Y MATERIALES DE CO 

D . ARTS . ,MATS . Y OTILES DIVERSOS 

GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

D. EQUI PO E INSTRD4EIITAL 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS CCftPRCME 

CUENTA 218 I CON FINES ESPECIFICOS) 

CIlENTA 281 I CURSOS DE EXTENSIOII) 

CUENTA 2821SlN FINES ESPECIFICOS) 

COMPR<»fISOS PREVIOS COMPRCf4ETIDOS 

10 . 01.SERVICIOS DE APOYO 

181 HOIf. P(I:t SERVS . PROP . P/APOYO AV 

COMP . PREV . IOIERO CON020059-2 

182 HON . POR SERVS . PROP . P/APOYO AC 

411 ARTS.MATS.Y t1rILES DIVERSOS 

COMP . PREV • NlJI(ERO C'UA02 00"74 / 02 

ACREEDORES 

FONDO DE OPERACION 

TESORERIA DE LA UNAM 

HONORARIOS 

MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

REEMBOLSO DE GASTOS 

GR 1 MALOO MENDEZ HUMBERTO 

REEMBOLSO DE VIATICOS 

PEREZ HUERTA FAUSTO 

REEMBOLSOS DEL FONDO REVOLVENTE 

GARCIA GALlelA ENRIQUE 

INGRESOS EXTRAORDINAR IOS 

RAMIREZ ALVAREZ FRANCISCO 

Saldos Deudo r 

Iniciales Acreedor 

0 .0 0 

0 .00 

0 .00 

0 . 00 

0 .0 0 

0 .00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 .00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0. 00 

0 .00 

0. 00 

0.00 

0.00 

O. CO 

o oc 
0.00 

0.00 

O.O~ 

0.00 

0 . 00 

O. Ct; 

0. 0 0 

Debe 

4,000 00 

11,000.00 

5, 000 00 

C.OO 

4,000. ~O 

2, 0 0 0 C~ 

C . 'JO 

O. O~ 

o. oc 
38,200 .GO 

0 .00 

30 , 6 00.00 

4 00 00 

200 00 

30,000 00 

0 .00 

7,100 . 00 

7 ,100.00 

500.00 

500.00 

1,000 . 00 

0 . 00 

1,000 . 00 

0. 00 

2,200.00 

2,200 . 00 

1 , 200 . 00 

1 ,200 . 00 

0 . 00 

1.000.00 

1,000.00 

10 , 660 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

96 0 00 

960 OC 

2.000 .00 

2,0 00 .00 

2 ,000 00 

2,000 00 

700 00 

70 0 00 

1.000 00 

1, 000.C O 

Hoja : 

Sa l dos Deudor 

Habe r Final es 

4,000 00 

11,000 0 0 

S ,O JO 00 

0.00 

4 , OJO 00 

2.000 . 00 

o. ca 
o. ca 
C. OO 

38.2 00 OC: 

0 .00 

30,6 00 00 

.4 00 00 

2 00 00 

30.000 00 

D.OO 

7,100 . 00 

7,100 .00 

500 . 00 

500.00 

1 , 000 . 00 

0 . 00 

1,000 . 00 

0 . 00 

2.200 . 00 

2.200 . 00 

1.200 . 00 

1,200 . 00 

0 . 00 

1,000 . 00 

1,000 . 0 0 

60 , 660 . 00 

50 , 000 . 00 

SO ,OOO . OO 

960 . 00 

960 .00 

2, 000.00 

2,000.00 

2,000 . 00 

2.000 . 00 

700.00 

700 .00 

1,000 . 0 0 

1, 000.00 

Ac reedor 

0.00 

0 .0 0 

').00 

0.00 

0.00 

:).00 

0.00 

.00 

.00 

0.00 

0. 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 .00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

50,000 00 

50 . 000 . 00 

50,000 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 



FACULTAD DE ESTúOIOS S UPER I ORES CUAUT1T LA.!\' 

OEPARTA.'o1E!'lTO OS PRESUPUESTO 

CASO PRACT I CO 

aa lanza de Comprot:aci6n de 1, del 01/Ene/2002 al 31 / Dic/20 0 2 

d Nivel Au xiliar 

Cuem: a 

2 1 0 1- 07 - 0 0 0- 0 00- 000 

2102 - 00 - 000- 00 0 - oca 
2102 - 00 - 00 1- 0 00 - O~ o 
2102 - 00- 00 2 - 000- C;O 

21 0 2 - 00 - 00 3 - 000 - 0-:0 

Nombre 

EXAMENES EXTRAORDINARI OS 

PROVEEDOR ES 

L.ROMER S . A . 

LA CHIQUITA S. A. 

CIA. DE LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 

2102- 00 -0 04-000 - 000 BANCA CONFIA 

2I0 2 -00-00 5-0 00 - ~: C DIREC. GRAL. DE PRO': E:DURJA DE LA UN 

21 0 2- 00-006 - 000 - C :0 IUSACELL 

2103 -00 - 000- 00 Q - C~ O 1 .S.R.POR RETENER 

2103 - 01- 000 - 000- o: o HONORARIOS 

2103-01 -0 01-00 Q-C CO MARES NOVOA MARIA EDUVIGES 

21 04- 0 0-0 00-00 0 - 000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS POR ENTE 

2104-01 - 000 -0 00-000 CUENTA 218(SIN FINES ESPECIFI COS) 

2104-02 -00 0-000-0 00 CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENS I ON) 

21 0 4 - 03- 000- 000- 00 0 CUENTA 282 (CON FINES ESPECIFlCOS ) 

2105-00 - 000 - 000-000 G . R .C. A LA UPA-CUAt1I'ITLAN 

2105-01 - 000-000-000 VIATlCOS 

2105-01 - 001-000-000 REYES VEGA ROeIO 

2105-02 - 000-000-000 GASTOS GENERALES 

2105-02 - 001-000-000 M.M.TlNEZ GARCIA MARIA ELENA 

2105 - 02-002 -000-000 FE$-CUAllI'ITLAN 

2105 - 02-0 03- 000-00 0 LOPEZ CARCIA MARIA DEL PILAR 

2105-02 -004-000-000 MORALES VARGAS VICTOR 

2106- 00 -0 00-000-000 IVA POR RETENER 

2106 - 01- 000- 00 0-000 HONORARIOS 

2106-01-001-000-000 MARES NOVOA MARIA EDlNIGES 

3102-00 -000 - 000- 00 0 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIOR 

3999-00-000 - 000-000 RESULTADO DEL EJERCICIO 

4101 -00-000 -000-00 0 PRESUPUESTO AtJI'ORlZAOO 

4101 - 01 - 000-000-00 0 10 0 1.SERVICIOS DE APOYO 

4101-01 - 001 - 000-0 0 0 GRUPO 100 REMUNERAC IONES PERSONAL 

4101-01 - 001- 181 - 0 00 O . HONO. POR SERVS.PROFS P/APOYO AD 

';101- 01-00 1-182 -00 0 O. HONO.POR SERVS.PROrS . p / APOYO AC 

HOI-OI - 002-000-00 0 GRUPO 200 SERVICIOS 

';101-QI-002 - 216 -000 S.GASTOS POR REUNI ONES DE TRABAJO 

-110 1 -01 - 002 - 2 18 - 000 D.OTROS PASAJES 

1l0 1-01 - 002-2 31 -000 O.SERVICI OS EXTERNOS 

11 0 1 -01-002-232-00 0 S.SERV$. DE MTTO POs. CONT P/EDIF.E 

;101-01- 00 2 -2 33 -000 S. SERVS. DE f'oITTO. P/EOUI PO DE COM PU 

Saldo s Deudor 

I ni cia les Acreedo r 

Q.O O 

0 .00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0. 00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 .00 

0 .00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0. 00 

0 .00 

0 .00 

0 .00 

0 . 00 

0 .0 0 

0 .00 

0 .00 

0 .0 0 

0 .00 

0. 00 

0 .00 

0 .00 

0. 00 

0.00 

0.0 0 

0 .00 

O. Ou 

Debe 

4,0 00 00 

1 03 . i536 . O:. 

100. O~ 

5,00 0 .ú :::, 

41. 000 e: 
<:.1,036. C-:: 

15 , 50 0." • 

1,000. 

120 ce 
120. oc. 
120. O~ 

3.000 ce 
1,000 .00 

1,000 00 

1.000 00 

4 8,00000 

3,000 .00 

3,000 0 0 

45,000 00 

1.000 . 00 

42 . 000 00 

1 , 0 00 00 

1,000 . 00 

120 00 

120 . 00 

120 00 

0 . 0 0 

0 .00 

0 . 00 

0.00 

O. oc 
0 .00 

0 .00 

0 .00 

0.00 

Q. OO 

O. ca 
o 00 

Sa 1 dos Deudor 

Haber Flna!es 

4 .0 00 . 00 

10 3,636 00 

100.00 

S,OO ~ .OO 

-n , O O~ 00 

4 1 , Q3t:; O:) 

15,5 (.:J. oc. 
l . 0 0C.OO 

12 0.00 

12 0 00 

120 00 

3. 0 00 00 

1,000.00 

1,000 00 

1,000.00 

48. 00000 

3.000 00 

3,000.00 

45 .000 00 

1,000 0 0 

42 , 000.00 

1 ,000.00 

1.000 . 00 

120 00 

120 .00 

120 00 

0 . 00 

0 . 00 

478,000 00 

257,000 .00 

25.000.00 

2 , 000. 00 

23,00 0 00 

H 3 .000 .00 

1 . 000 .0 0 

1,000 00 

2.000.0 0 

94 ,00 0 .00 

1.000 .:0 

Acreedo~ 

0.00 

0. 00 

0. 00 

O. J~ 

o. 

O. JO 

0.00 

0.00 

G . OO 

o. co 
0. 00 

0 .00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0 .00 

0 .00 

0 . 00 

0 . 00 

0 .00 

0 .00 

0 .00 

O. o':. 

0 .00 

·ne,ooo o::: 
257.00a. C-

23 . 000. 

2 , 000. 

23 . 000. #' 

1';3,000. ('( 

1,000 . o:: 
1 . 000 e: 
2.000 ". 

;;4. 'JOQ 

: ,')00 



FACULTAD DE ESTUD!OS SUP::RIORES CUAUTiTLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACT Ice 

Balanza de Comprobación de 1, del 0 1 / Ene/2002 al 31 / Dic/20 02 

a Nivel Auxiliar 

C,-,enta Nombre 

41 01~01~00 2~234~OOO S.SERVS.DE MITO .P/EOU.DE r OTOCOPI 

41 01 - 01-00 2 - 235-000 D.SERVS.DE TALLERES EXT .P/EOU.DE 

4 101-01-002-243~000 O.OTROS S ERVICIOS COMERCIALES 

4101~ 0 1- 002-25 1- 000 S.ENERGIA ELECfRJCA 

41 0 1 -01 - 0 02-252-00C S . TELEFONOS 

4 101·01 -00 2-253-000 D.!ELEG~AP'OS y CORREOS 

41 01-01-C03-000-000 GRUPO 3 0 0 a::CAS,PRE$TACIGt'::S y ES 

I01 01 - 01- 0 03-346-00C C . lDIlfORMES y ROPA DE TRABAJO 

4101 -01-00 ]~341- 000 S.ROPA y A.::;:~! CULOS DE PROTECCION 

41 C1-01- 004 ~ 000- 000 GRUPO 4 00 ARTS.Y MATERIALES DE CO 

4 101-01- 0 0 4 - 411 -000 D.ARTS., MATS.Y tITILES DI VERSOS 

4101~01- 004-413~0 00 O.COMBUST I 8LES y LUBR ICANTES 

4101~C1-004 - 414 -000 S.MATS.DE MTTO.P/EDlf E INSTALACI 

4 101-01- 005 - 000-000 GRUPO 500 ~03ILIARIO y EQUI PO 

4101-02- 000-000- ooe 1 0. 02 , fISICA 

41 0 1-02-001-000-0 00 GRUPO 1 00 REMUNEACIONES PERSONALE 

-1 101-02-001 -191 - 000 S .REMUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAM 

4101-02-002-000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

4101-02-002-211-000 D .V IATICOS PARA. EL PERSONAL 

4101-02-002 - 231-000 D . SERVICIOS EXTERNOS 

4101-02-002-251-000 S . ENERGIA ELECTRICA 

4101-02-002-252-000 S . TELEroNOS 

4101-02-002 - 256-000 D.CUOTAS DE AFILIACION E INSCRIPC 

4101 - 02-002-257-000 C . GTOS. y DERECHOS DE IMPORTACION 

4101-02-003-000-000 GRUPO 300 BECAS. PRESTACIONES Y ES 

4101-02-003-346-000 C . UNIFORMES y ROPA DE 'TRABAJO 

4101-02-004 - 000-000 GRUPO 400 ARTS . y ~TERIALES DE ca 

4101-02 - 004 - 411-000 D . ARTS . , MATS.Y U'l'ILES DIVERSOS 

4101-02-005 · 000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

4101- 0 3 - 000-000-000 10 . 03, INGENIERIA 

4101·03-001-000 - 000 GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONAL 

4101-03-001 - 191-000 S . REHUN . AL PERSONAL ACAD . POR EXAM. 

4101-03-002 - 000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

4101-03-002 - 213~000 D .GTOS.DE VIA . DE ALUMN . EN PRACT . E 

4101-03 - 0 02- 231 -000 O . SERVI CIOS EXTERNOS 

4101-03-002-2413-000 O.OTROS S Eli.VICIOS COMERCIALES 

41 01~0 3~002- 251 -000 S.ENERGI A ELECTRICA 

4101~ 03-002 -25 2~000 S.TELEfONOS 

41 0 1 -03-002-256-000 O . CUOTAS DE AfILIAC¡ON E I NSCRIPC 

41 01-03-003~000~000 GRUPO ]00 BECAS, PRESTACI ONES Y ES 

41 0 1 ~0 3~ 003-34 6-000 C.UNIfORMES y ROPA DE TRABAJO 

41 0 1 -0 3 -004 -000-000 GRUPO 4 0 0 ARTS . Y ,...ATERI ALES DE CO 

4l 0 1 -03 - 004- 4 11~ 000 D . A.QTS . , MATS. y OTILES DI VERSOS 

41 01-0] - 005·000-000 GRüPO 5 00 M0 31LIAR! O y EOUIPO 

4102-0 0-0 00-000-000 INGRESOS EXTRAORD I~ARI0S ENTERADO 

41 02~0 1-000 -000~OOO CU:::!'l'TA 2181CO:': F1:-lES ES PECIfI COS ) 

Sa ldo s De:.;cor 

Ini cial es h c reedor 

0 .00 

0.0 0 

0.0 0 

0.0 0 

0.00 

0.0 0 

O. OC 

0 .00 

0.00 

0.00 

0.0 0 

0.0 0 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0 .00 

0,00 

0 . 0 0 

0.00 

0.00 

0 .00 

0 . 00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 .00 

0 . 00 

0 .00 

0.00 

0 . 0 0 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.0 0 

0.00 

. 00 

00 

. 00 

. 00 

. 00 

00 

.0 0 

.00 

.00 

... 00 

.00 

00 

.00 

.00 

.0 0 

.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 .00 

0 . 0 0 

0 . 0 0 

0 .00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0.00 

0 .00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

O 00 

.0 0 

_. JO 

. ::lO 

00 

.0 0 

.. . 0 0 

00 

~'1. 00 

:0 

Hoja ; 

Sald~,;- Oeu :i: :' 

Haber Fina :~,;-

20.000.00 

3,000 00 

6 , 000 0 0 

8,000 00 

5,000.00 

2 , 00 0 ca 

4 .000 00 

3,000 0 0 

1 , 000 00 

65, 000 00 

~ 9,O OO 00 

15,000 . 00 

21,00000 

0.00 

61,000 00 

5 ,000 00 

5 ,000.00 

52 , 000 00 

11,000 . 00 

3,000 . 00 

3 , 000 . 00 

2 , 000 . 00 

1 . 000 . 00 

32.000.00 

3,000 . 00 

3.000.00 

1. 0 00 . 00 

1, 0 00 . 00 

0 . 00 

160,000 . 00 

31, 000 . 00 

31. 000 . 00 

66,000 00 

2,000 00 

1,000 00 

1,000 00 

39,000 00 

22,000 00 

1 ,000 00 

37,000 00 

37,000 00 

26.000 00 

26 , 000 00 

0.00 

],020 00 

1. 020 00 

';c:-eej or 

2 :,:-00.00 

~, :'OO .OO 

.. :'~O . CO 

E . : JO.OO 

_. :::n . 00 

' . : ~fj.OO 

:''10.00 

: :::0. 00 

8: , : ::0.0 0 

IO ~. :' 00.00 

15, : ::lO . 00 

21 , :-:)0 .00 

0.00 

6,, -:: 0.00 

5 . ~00.00 

5, 000. 0 0 

52,000.00 

11,000.00 

3 ,000 00 

3,000 . 00 

2 .000 . 00 

1 , 000 00 

32,000 . 00 

3.000 . 00 

3 , 000 . 00 

1 , 000.00 

1,000 . 00 

0 . 00 

160, OJO 00 

31. 000.00 

31. 00 0.00 

66, 0 00 00 

2 ,000 0 0 

1, COO 00 

1 .0')0 00 

39, ('00 .00 

22 ,::::0 oc 

1 . e 10 00 

37, COO on 

) 7,:00.00 

26. 0 :10 00 

2 6 , ::0 000 

0.00 

3. :2~. Da 

1, :2 0 O::' 



FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLAN 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTI CO 

Balanza de Comprobac i ón d e l. del 01/Ene/2002 al 31/Dic/2002 

a Nivel Auxil iar 

Cuenta Nombre 

41 02-02 - 000 - 000-000 CUENTA 28 1 (CURSOS DE EXTENS ION ) 

4102-03-000-000-0 00 CUENTA 28 2(SIN F I NES ESPECIFIcas) 

4103-0 0- 0 00 - 000-000 COMPROM I SOS PREVIOS POR EJERCER 

4103 -01-000-000-000 10.0LSERVICIOS DE APOYO 

4103 -01-001- 000-000 181 HON.POR SERV.PROF.P/APOYO 1-DM 

41 03 - 01 - 001- 001- 000 COMP. PREV.NUMERO CON020059/02 

4103- 01-002-000 -00 0 182 HDN.POR SERV.PROF.P/APOYO ACA 

4103- 0 1 - 002-00 1 -000 COMP. PR EV. NUMERO CON 0 20059/02 

4103- 0 1-003-000-000 411 ARTS.MATS y lITILES DIVERSOS 

41 03-01- 003 -00 1 -000 COMP.PREV . NUMERO CUA020074 /02 

6101- 00- 000-000-000 PRESUPUESTO EJERCIDO 

6101 -0 1 - 000 - 00 0- 000 10. 01. SERVICIOS DE APOYO 

6101-01 - 001-000-000 GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSONAL 

6101-01-001-181-000 D . HONO.POR SERVS. PROFS , P/APOYO AD 

6101-01-001-182-000 O . HONO. POR SERVS. PROFS . P/APOYO AC 

6101-01-002-000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

6101 - 01-002 - 243 - 000 O , OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

6101-01-002-251 - 000 S.ENERGIA ELEcrRICA 

6101-01-002-252-000 S. TELEFONOS 

6101-01-003-000-000 GRUPO 300 BECAS , PRESTACIONES Y ES 

6101 - 01-004-000 - 000 GRUPO 400 ARTS . Y MATERIALES DE CO 

6101-01-004-411-000 D.ARTS .• HATS . Y UTlLES DIVERSOS 

6101-01-005-000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

6101-02-000-000-000 10 . 02. FISlCA 

6101-02-001-000-000 GRUPO 100 REHIlNERACIONES PERSONAL 

6101-02-001-191-000 S . REMUN . AL PERSONAL "CAD. POR EXAM 

5101-02-002-000-000 GRUPO 200 SERVICIOS 

6 101 - 02-002-211-000 D. VIATICOS PARA EL PERSONAL 

5101-02-002-251-000 S . ENERGIA ELEcrRlCA 

H01-02-002-252-000 S.TELEFONOS 

H01-02-00l-000-000 GRUPO 300 BECAS . PRESTACIONES Y ES 

';101-02-004 - 000-000 GRUPO 400 ARTS.Y MATERIALES DE ce 
:; 101 - 02-005 - 000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

, 101 - 03-000-000-000 10 . 03. INGENIERIA 

; 101-03-001-000-000 GRUPO 100 REMUNERACIONES PERSOf\AL 

;101-03 - 002 - 000 · 000 GRUPO 200 SERVICIOS 

il01-03-002-231-000 O.SERVICIOS EXTERNOS 

; 101 -03·002 -243 - 0 00 O . OTROS SERVICIOS COMERCIALES 

, 101-03 - 002-251 - 000 S . ENERGIA ELECTRICA 

.101-03 -0 03-000 - 00 0 GRUPO 300 BECAS. PRESTACIONES Y ES 

i l01-!>3·004-000-000 GRUPO 400 ARTS . y MATERIALES DE CO 

;101-03-004-411 -000 O . ARTS .• MATS . Y OTILES DIVERSOS 

;101-03-005- 000-000 GRUPO 500 MOBILIARIO Y EQUIPO 

.101-03 -005 - 512 -000 O.EQUIPO E INSTRUMENTAL 

Sa l dos :Jeudor 

In iciales Acreedor 

0.00 

0 . 00 

0 .00 

0 . 00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 , 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 .00 

0. 00 

0.00 

0.00 

0 .0 0 

0 .00 

0 .00 

0.00 

0 .00 

0 .0 0 

0.00 

0. 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

Debe 

0.00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0 .00 

0. 00 

O. CO 

0.0 0 

10 0 ,836.0 0 

51.136 .00 

25,000.00 

2,000 00 

23.000 00 

9,036 00 

36 . 00 

8.000 . 00 

1 , 000.00 

0 . 00 

17,100 , 00 

17,100.00 

0 . 00 

13,000.00 

4,000.00 

4.000.00 

9 , 000,00 

4,000 00 

3.000 00 

2 . 000 0 0 

0 . 00 

0 . 00 

0.0 0 

36 ,100.00 

0.00 

30,600.0 0 

00.00 

2 0 0 00 

30.000.00 

0 . 00 

5 .60000 

5,6 0 0 0 0 

500.00 

500.00 

Hoja : 

Sa ldos Deudor 

Haber F¡ na les Ac reedor 

1,000.00 

1. 000.00 

26.000.00 

26.000 00 

2,000 .00 

2, 000 00 

23,0 00.00 

23, 00000 

1.000 00 

1,000 .00 

0.00 

0.0 0 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0 .00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0.00 

C.OO 

e 00 

o 00 

0.00 

O. oc 
0.00 

o 00 

0.00 

1.000.00 

1 , 000 00 

26,000 . 00 

25, 000 00 

2 , 000 00 

2, coa 00 

2 ~,O " 0 0 0 

2 3, )00 00 

1 . 000 00 

1,000 . 00 

1:JO,83f.00 

51,136.00 

25.00 0 00 

2.000.00 

23,000 00 

9.036 .00 

36 .00 

8.000.00 

1,000 . 00 

0 . 00 

17 ,100 .00 

17,100 . 00 

0 . 00 

13,000 . 00 

4 . 000 . 00 

4 . 000 00 

9 .000 00 

4.000 0 0 

3 . 00 0 00 

2.000 00 

0 . 00 

0 . 00 

0.00 

36.700 0 0 

0.00 

30. 6 00. 0 0 

4 00. ') 0 

200 . :J O 

30,000 CO 

0.00 

5.600 00 

5.600 00 

500 CO 

500.00 



FACULTAD DE ESTUDIOS S;JPERIORES CUAtrrITLA.N 

DEPARTAMENTO DE: PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

tia lanza de Comprobación de 1, del 01/Ene/2002 al 31/Dic/2002 

a Nivel Auxiliar 

Cuenta 

6 10 2 -00- 000-000- 000 

6102- 02 -000-000 - 000 

6103- 00-000 - 000 - 000 

6104 - 0 0 - 000 -0 00-000 

6 104 - 01-000- 000-000 

61 04 - O 1 - 0 0 1- 000 - 000 

5104 -01 ·0 0 1-001- 000 

5104 - 01 - 002 - 000- 000 

6 104 -01 - 00 2 - 001- 000 

6104 -01-003- 000-000 

6104 - 01-003- 001-000 

Nombre 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS EJERCIDO 

CUENTA 281 (CURSOS DE EXTENSION) 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS RETENI DO 

COMPROMISOS PREVIOS EJERCIDOS 

lO.Ol . SERVICIOS DE APOYO 

181 HON. POR SERV . PROF . P/AP.JYO ADM 

COMP.PREV . NUMERO CON02 0059 /D 2 

182 HON . POR SERV.PROF.P/APOYO ACA 

COMP . PREV . NUMERO CON020059 / C2 

411 ARTS,MATS . Y TJI'ILES DIVER.SOS 

COMP . PREV.NUMERO CUA020074/02 

Saldos Deudor 

Iniciales Acreedor 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0.00 

Debe 

1,000 . 00 

1,000 00 

200 . 00 

2,2 00 0 0 

2 ,200. 00 

1,200. 00 

1,2 00 00 

0 . 00 

0 .00 

1,000 00 

1 ,000 00 

1 , 363 ,568.00 

Hoj a : 10 

Saldos Deu.:i~ !' 

Haber Pina les Ac =eedor 

0.00 l,OO C . 0 0 

0 . 00 1 ,000. 00 

0. 00 200. 0 0 

0 .00 2. 2 :' ( • O 

O. ~O 2,2 0 :' ::(1 

O. :JO 1, 2 0C. 00 

0 . 0 0 1 , 2 0e. 0 0 

0.00 0 . 00 

0 .00 0.00 

0.00 1. 000 . 00 

0 .00 1, 000 00 

1,363 , 568 .00 557,020 .!:O 

557, 0 20 00 
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FACULTAD DE ESTUDIOS SU;E:;' lORES CUAlTf¡ TI..AN 

DEPARTAMENTO DE P;'ESUPUESTO 

CASO PRAC':": ca 
Ba lanza d e Comprobacl6n de 1, d~ l 0 1/Ene/2002 ai 31 /D ic/2 002 

a Nivel Mayor He.;a: 

Cuenta No mbre 

1101- 00- 00 0- 000-000 CAJA 

1102- 00-0 00 - 000 -000 EANCOS 

1103- 00-0 00-0CO -0 00 PRESUPUESTO DISPONIBLE 

1 104 - 00- 0 00-00 0 -000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS DISPONIBLES 

1105 - 0 0 - 0 00- 000- 000 COMPROM I SOS PREVIOS DISPONIBLES 

1106-0 Q-QOO - OCQ -OOO !)EUDORES 

1101 - 00-00 0-0 00 -000 D~CUMENTOS E~ TRAMITE 

110S- OO·00 0-0 :i'j -Q OO C '~CUMENTOS RECHAZADOS 

I I 09- Qú-OO O- oCC- 000 :-:CUMENTOS POR TRAMITAR 

! 110' 0C.- O OO-O C~- OOO -=~~TRARECIB0S POR ENTREGAR O COBRAR 

1111-0C'000-000 -000 OF.DENES DE PAGO POR ENTREGAR O COBRA 

1113- 00 - 00 0-000-00 0 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

1114 - 00- 000 - 000- 000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS COMPROMETID 

1115 - 00-000-000-000 COMPROMISOS PREVIOS COMPROMETIDOS 

210 1 -00-000-000- 000 ACREEDORES 

2102-00-000-000-000 PROVEEDORES 

210 3-0 0 - 000-000 - 000 I.S . R,POR RETENER 

2104 -00 -000-000 - 000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS POR ENTERAR 

2105-00-0 00-000 - 000 G .R.e. A LA UPA-aJAlTI'ITLAN 

2106-00 -000-000-000 IVA POR RETENER 

3102-00 -000 -000 - 000 RESULTAOOS DE EJERCICIOS ANTERIORES 

3999-00 -000 -000 - 000 RESULTADO DEL EJERCICIO 

4101-00 - 000-000-000 PRESUPUESTO AUTORIZADO 

4102-00-000-000-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS Dn'ERAOOS 

4103-00 - 000-000-000 COMPRa4ISOS PREVIOS POR. &JERCER 

6101-00-000-000-000 PRESUPUESTO EJERCIOO 

6102-00 - 000-000-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS EJERCIDOS 

6103-00-000-000-000 INGRESOS EXTRAORDINARIOS RETENIDOS 

6104-00-000-000-000 COMPROMISOS PREVIOS EJERCIOOS 

Saldos 

Iniciales 

De\...!d.o r 

h.creedor 

0.00 

C .OO 

.00 

. 00 

.0 0 

.00 

.00 

. ':,0 

. eo 
CO 

e ~o 

C.OO 

0.0 0 

0. 00 

0.00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0 .00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0 .00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.00 

0 . 00 

0,00 

0 .00 

0.00 

Debe 

93,536 co 
102,536. 00 

478, 0 0~. 00 

2,820. 0 0 

26,000. 00 

51, sao 00 

132,036. 00 

0.00 

6 3,536. --
60 ,33 6. ,O 

96 0. :0 

19,336 . 00 

1.000 . 00 

2,200. 00 

10,660 00 

1 03,636 .00 

120 00 

3,000 00 

49,000 00 

120 . 00 

0.00 

0.00 

0 .00 

0 .00 

0 _00 

100 , 83 6.00 

1,000.00 

200 00 

2,200.00 

1, 363.568.00 

Sa ldes Deudor 

Haber Fina: -es Acreedc !' 

93,536 . 00 

54,5 36 00 

100 ,S 36 .00 

1. 000.00 

2,200 .00 

';9,500. 00 

132,036 .00 

0 .00 

63,536 .00 

';0,335.00 

9ÓO.00 

79,3:;6 .CO 

1, 000.00 

2,200.00 

60,66 0.00 

103,636 .00 

120 .00 

3,000.00 

4 8,000 . 00 

120 . 00 

0,00 

0 .00 

418,000 . 00 

3,020 . 00 

26,000 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

1 , 363, 568 . 00 

.00 

a,oo:. OO 

~i7 , lE.; . 00 

1 , eL:: . 00 

23 , se.:. 00 

2,O C:'.O O 

0 0 

0.00 

c.oo 
0. 00 

. :a 
00 

0 .00 

0. 00 

50,000 o C 

0.00 

0 , 00 

o. oc 
0.00 

0.00 

O. ca 
0 . 00 

418.000 00 

3 , 020 00 

26 , 000.0 0 

100,936.00 

1,000 .00 

200.00 

2,200 . 00 

557,020 .00 

551.020 00 



5.11. ESTADO DE 
POSICION 

FINANCIERA 



Estado de Posición Financiera 

De: 1 del 01/Ene/20 C2 al 31/Dic/2002 

Activo Ci r cu l ante 

CAJA 

BANCOS 

PRESUP<JESTO DISPON1BLE 

INGRESOS EXTRAORDI NARIOS DISPONIBLES 

COMPROMISOS PR~VIOS DISPONI BLES 

DEUDORES 

DOCtJME:-'"TOS EN TRAMITE 

DOCUMEXTOS RECr=.AZADQS 

DOCl.JMENTOS POF.. TRAMITAR 

CONTRA.=;ECIBOS POR ENTREGA.Q. O C08RAH. 

ORDENES DE PAGO POR ENTREGAR O COBRAR 

PRESUPL"ESTO CO~PROMETIDO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS COMPROMETIDOS 

COMPROM I SOS PREVIOS COMPROMETIOOS 

Pasivo Co rto Plazo 

ACREEDORES 

PROVEEDORES 

I . S.R.POR RETENER 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS POR ENTERAR 

G . R . C . A LA UPA- CUAlTI'ITLAN 

IVA POR RETENER 

capit.l 

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES 

RESULTADO DEL EJERCICIO 

FACULTAD DE ES11JDIOS SUPERIORES CUAUTITLA.:.'J 

DEPARTAAE:NTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTICO 

0 .00 

4 8,000.00 

377,16 0:. .00 

1,820.00 

23,8 00. 00 

2, 000.00 

0.00 

0 . 00 

0.00 

0.0 0 

0.00 

0 .0 0 

0.00 

0.00 

50,000 . 00 

0.00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 00 

0 . 0 0 

0 . 00 

402 , 184 . 00 

452,784.00 

452,784 .00 

50,000 . 00 

402,784 .00 

452, 78 4 .00 

Hoja: 



5.12. ESTADO DE 
RESULTADOS 

280 
rf~ 



Estado d e Resu l tado s 

De: I d e l 01/Ene/2 0!:2 a l 3 1 /Die/2 002 

Ingresos 

PRESUPUESTO A:"ORIZA.OO 

INGRESOS EXí?-= .. JRD!~hR I OS ENTERADOS 

COMPRO:-1ISOS P;;.=:V! OS POR E..:r::: RCER 

Gastos de Operaci 6!"", 

PRESUPUESTO EJ=:RC!DO 

INGRESOS EXTRAORDINARIOS EJERCI DOS 

I NGRESOS EXTRAORD I NARIOS RETENI DOS 

COMPROMISOS PREVIOS EJERCIDOS 

Utilidad Ne ta 

FACULTAD DE ESTUDIOS SUPERIORES CUAUTITLN~ 

DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO 

CASO PRACTl ca 

-Ha ,OOO 00 •• .28 

3 .020. 00 0.60 

26. COO 00 5.13 

507. ~2 0 00 100. 00 

100.836 .00 ,. 8. 

1 ,000 00 0.20 

2 00 00 0. 04 

2 , 200 00 0.43 

104, 236 00 20.56 

402 , 784 . 0 0 79 . 44 

Ho ja: 





Mediante este sistema contable; diseñado e implantado para el 
Departamento de Presupuesto de la Facultad de Estudios Superiores Cuautitlán de 
la Universidad Nacional Autónoma de México, es posible mantener con 
oportunidad y veracidad, la historia financiera de los valores de la Dependencia sin 
importar el número de operaciones, su frecuencia o su magnitud. 

Como se menciono en este trabajo, la contabilidad es universal, ya que se 
puede aplicar en todo tipo de organizaciones, lo que hace su diferencia es el tipo de 
información financiera que se requiera, lo que se denota en la estructura de las 
cuentas contables y su naturaleza. El haber creado un sistema para el 
Departamento de Presupuesto de la Facultad de Estudios Superiores Cuautitlán, de 
la Universidad Nacional Autónoma de México, implicó el conocimiento previo y la 
observación de sus actividades, el tipo de operaciones que se generaban y los 
requisitos que tenían que cubrirse para ser contabilizados en el sistema para que 
de esta forma se pudiera generar la información financiera necesaria para la toma 
de decisiones de sus autoridades dicha información ahora puede ser resumida en 
los auxiliares, la balanza de comprobación a nivel mayor y auxiliar y finalizando con 
el estado de posición financiera, los cuales coadyuvan en la toma de decisiones. 

El procesamiento electrónico de datos asegura la confiabilidad y rapidez de 
la información contable. Utilizando la combinación de la teoría contable y el método 
electrónico adecuado a las necesidades de esta entidad puede asegurarse que la 
información financiera sea generada con veracidad, eficiencia y celeridad. 
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