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INTRODUCCION.

faculia a la Administracion General

amento Interior del Servicio de Administracion Tributaria

) articulo 32 del Re

ids dministrativas. las Subadmini i de !

de Innovacian y Calidad para proporcionar apoyo a sus

« controlar y evaluar sus actividades respecto at

y Calidad, asi como a las A para pro; . pres cstar, or
gasto publico que gjercen.
presupuesto anual del Servicio de

En ¢! mismo, le olorga competencia para proponer ¢l anteproyecto del

se en los anteproyectos du presupuesto v de programas presentados por los servidores

Administracion Tributaria, con b

ilar ¢l cjercicio del presupuesto asignado al mismo y levar su

puablicos responsables: autorizar las crogaciones, vi

contabilidad. #si como tormular ¢l anteproycecio de presupuesto y de los programas administrativos a su cargo.

De acuerdo con el Reglamento Interior del Servicio de Administracidn Tributaria (SAT), la Administracién General de
Innevacion y Calidad, por conducto de la Administracion Central de Recursos Financieros es la encargada para aplicar la

nomatividad vigente y para controlar el gjercicio del gasto.

dini a las que in s < todas

En ¢l presente dacumento se dan a conocer los Lincamientos, Normas vy Pr

sjecutoras de gasto del Servicio de Administrucion Tributaria. pam ¢l cjercicio fiscal 2001: con base en el

las unidadex
marco juridico ado v ial en el "M I de Normas Presupucstarias para la Administracién Pablica

Federal” cmitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y publicado en el D.OF. el 4-V.2000, y las

madificaciones ¥ adiciones al mismo, emitidas en oficio circular 801.1. 101, publicado en D.O.F. el 31-X11-2000, asi

J g y desr

como en ¢l Acucerdo que establece las disposiciones de productividad, ahorro. tr

presupuestaria en la Administracion Pablica Federal para el ¢jercicio fisecal del aio 2001, publicade en D.O.F. el 28-02-

2001

[




CAPITULO L

ORIGENES Y FUNCIONES DEL SAT




CAPITULO I ( Origenes y funciones del SAT)

1.1L- ANTECEDENTES DE LA INSTITUCION (SAT)

31 Servicio de Administracion “Fributaria nace como s ad das y idades que surgen de la propia

r y fortalecer las

mundial orientada a modermiz;

dinamica ccondmica y social del pais, y s¢ enmarca en la tendencis

administriciones tributarias, como herramienta piara que la actividad de recaudacion de impuestos se realice de mancra

eficaz y eficiente y. ante todo, en un marco de justicia y equidad contributiva™.

A partir del primero de julio de 1997 surge el Servicio de Administracidn Tributaria como un drgano desconcentrado

ad fiscal con atribuciones y facultades vinculadas

de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico. con carieter de autori

dacion de las contribuciones federales que hasta antes de esta fecha habia cjercido la

con la determinacion y
Secretaria que tiene por objeto recaudar los impuestos

Subsecretaria de Ingresos, la cual también depende de la m

federales y otros conceptos destinados a cubrir los gastos previstos en el presupuesto de egresos de la federacion. para lo

cual gazara de autonomia técnica para dictar sus resoluciones.

Servicio de Administracion Tributaria contarii con los drganos siguiente:

de la SHCP, presidente del SAT y dos

1. Junta de Gobiemo (secretario de SHCP. 2 representanie:
representantes de unidades administrativas del SAT)

1. Presidente del SAT (Maxima Auondad del SAT)

. Las Unidades Administrativas™

Las unidades administrativas que lo conforman ¥ por un presidente que serit nombrado ¥ removido por el presidente
de la repablica. El presidente del Servicio de Administracion Tributaria serd el enlace entre el Servicio de Administracion

social ¥ privado. en

tatal y municipal ¥ de los sectores

‘Tributaria ¥ las demas entidades gubernamentales a nivel federal, e

1as funciones encomendadas al propio Servicio de Administracion Tributaria.

Servicis de Adminisiracion Tributaria 2000-2001
mento ntemnao del SAT Capitulo A 37

Rep




JUNTA DE OOBIERNO
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Por su pante. la junta de pobierno del Servicio de Administracion Tributaria estd configurada por el titular de la

Secretana de lacienda » Crédito Publico que tunge como presidente. asi como dos representanies de 1a propia

y dos funcionarios del mismo organismo. Entre sus

io de Administracion Tributa

dependencia. el presidente del Servi

s para la formula

scal y aduanera necesa

principales atribuciones es fa de establecer medidas de politica f

ejecucion del plan nacional de desarrollo y de los programas sectoriales,

acion para realizar sus objetivos. pero de manera

Este organismo goza de autonomia de gestion y presupucs!

para dictar sus resolucioncs.

importante hay que subrayar que di dra de ia

2000 an_3°




1.2.-FUNCIONES DEL SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

dadas la Sub: ia de Ingresos,

121 Servicio de Administracion Tributaria asume las que tenia

] de i y demas

como se mencionéd anteriormente, en lo relativo a Ja deter
limiento de las obli iones fiscales.

contri i ¥ sus tos, asf como la vigilancia cn el correcto
En el desarrollo de esta fi ion se d ta esidad de garantizar la aplicacion correcta y oportuna de la legislacion

tiscal y aduancra de manera imparcial y transparente.

io de Administracién Tributaria es ¢l de contar con personal

Otro punto fundamental para lograr ¢l objeto del Serv

citado. 1o que dard como resultado una mayor calidad en los servicios que se prestan al pablico y.

cada vez mejor capa

sobre todo, una atencion mis eficiente a fos contribuyentes.

Las tunciones del Servicio de Administracion Tributaria son las siguientes:
hami federales ¥ sus accesorios

-*R dar los i s, contrit de mejoras, derechos, pr apre

de acuerdo a ta legislacion aplicable.

como la policia fiscal de la federacion.

- Dirigir los servicios aduanales v de inspeccion, 3

rsias fiscales.

- Representar el interés de la federacion en controve

- Determinar, recaudar v tiquidar las contribuciones, aprovechamientos federales y sus accesorios.

tributaria.

cal. corre: dan a ta ad

s contribuciones que. en materia de coordinacion

- Bjercer aquell

s ¢ instituciones publicas. nacionales o del extranjero. el acceso a la

Iy proporcionar i otras  instanciz

- Sul

informacion necesaria para evitar {a evasion fiscal.

- Vigilar y ascgurar el debido cumplimiento de las disposiciones fiscales y aduaneras y. en su caso, ejercer las facultades

de comprobacion previstas en dichas disposiciones.
ici i ias supervisoras y reguladoras de

- Proporcionar, bajo ¢l principio de recipry

OIros paises
materias fiscal ¥ aduanera.

- Fungir como orguno de consula del gobierno federal en

- Localizar y listar a los contribuyentes con ¢l abjeto de iary tizado el registro r vo.

- Emitir las disposiciones de casicter general.

SATant 7 Capituto 1
& deade ef 17 de juln de 1997




- LLas demds que sean necesarias para’ llevar acabo las previstas en esta ley, su reglamento interior y demis

disposiciones juridicas aplicables.™

‘cucnln con 441 Unidades que

Para llevar a cabo las funciones mencionadas el Servicio de Administracion Tributari

se’integran de la siguiente forma

- 18 Unidades Administrativas Centrales, de las cuales solo 11 ¢jercen presupuesto 'y son las que se incluyen para

¢} presente trabajo.

- 4 Administraciones Metropolitanas.

- 31 Administraciones LEsunale

- 66 Administraciones Locales del Secrctariado Téenico de la Comision del Servicio Fiscal de Carrera.
- 66 Administraciones Locales de Recursos.

- 66 Administraciones Laocales de Recaudacion,

- 66 Administraciones Locales de Auditoria Fiscal Federal.

- 66 Administraciones Locales Juridicas de Ingresos.

- 11 Administraciones Locales de Grandes Contribuyentes, y

- 47 Aduanas establecidas en todo el territorio nacional.

Lev del Sesvicio de K £ B al PAC. S A de C V. Méuco 2000 an 7°
Weptamento Interioe del Servicis de Adiminmstracion 1rbutaria




La estructura del Servicio de Administraciéon Tributaria se blecida en el Regl: Interior del

mismo organismo que dice:

“Para el T de los de su r ¢l Servicio de Administracidn Tributaria contara con los siguientes

servidores publicos y unidades administrativas™

Presidente

Unidades Administrativas Centrales
Unidades Administrativas Regionales
Administraciones Estatales y Metropolitanas

Administraciones Locales y Aduanas.

Para efectos del presente trabajo solo se consideraran las Unidades Centrales del Servicio de Administracion

Tributaria que son 1as siguicntes:

UNIDADES CENTRALES:

100
1014

102
103
200
300
302
400
sS00
[$1313]
700
701

800
aono

PRESIDENCIA
CONTRALORIA INT
ADMINISTRACION €
ADNMINIS IVALUACION

SECRETARIADO IN'ECNICO iz LA COMISION DEL SERVICIO FISCAL DE CARRERA
ADMINISTRACION GENERAL DE INNOVACION Y CALIDAD

ADMINI INTRAL DE RECURSOS FINANCIEROS

ADMINISTRACION GENERAL DE RECAUDACION

ADMINISTRACION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL FEDERAL
ADMINISTRACION INERALJURIDICA
ADMINIS ITRACION NERAL DI ASIS
ADMINISTRACION NERAL DEL DI
FISCO ¢ JERALL
ADMINISTRACION
ADMINIS TRACION

NCIA AL CONTRIBUYENTE
TINO DE BIENES DE COMERCIO EXTERIOR PROPIEDAD DEL

NERAL DE ADUANAS
NERAL DE GRANDES CONTRIBUYENTES

Intrasal. Red de comuny

on tnterna del senoacie de Admunistracion Tributaria

Manual de Cabidad. sistema de Calidad 180 9




1.3.-ANTECEDENTES DE LA ADMINISTRACION CEﬁTRAL DE RECURSOS

ANCIEROS

La Administracién Central de Recursos Financieros surge al crearse el Servicio de Administracién Tributaria ¢l 1° de

julio de 1997 y es clasificado un organismo normativo del pr s para las Unidades Administrativas Centrales,

Regionales y Aduanas.

nancieros, entre otras funciones, es la encargada de emitir la informacién

La Administracion General de Recursos

sobre la situacion {inanciera def Servicio de Administracion Tributaria, por lo que:

estara a cargo de un Adminisurador General, auxiliado en el gjercicio de sus facultad por los sigui servidores
publicos:

- Administrador Central de Adquisiciones ¥ Obra Pablica

- Administrador Central de Normatividad, luacion y Seguimicnto
- Adm trador Central de Recursos F
- Administrador Central de Recursos Flumnos

- Administrudor Central de Servicios Generales,
como por el personal que se requicra para sa

acer las necesidades del servicio™,

La Administracion Central de Recursos icros, que es la administracion que se va a analizar en este trabajo, se

g

integra por las siguientes administraciones:

tracion de Programacion y Control Presupuestal
- Administiracio g sy Tesore

n de Finanvzas y
- Administracion de Contabilidad » Estados Financieros
- Rerv »s de Intormatics
- Administracion de Plan on.
- Departamento de Controb de G

stion.

La Administracion Central de Recursos Financieros estd ubicada en Av, Paseo de la Reforma namero 37 médulo 7 en

x colonia Guerrero y ¢s parte de las instalaciones del Servicio de Administracidn Tributaria.

Intrasat. Red de Comanicacion imterna del Servicio de Adnimstracion Tobutana
ERVETPT? eI
Manual de Cahidad . Sistema de ¢

ad 180 9000, Edicion | 0 Meévico Seplicmbre-2000




de sus f i que se integra de la

Cuenta con 245 personas adscritas a esta admini i para la

siguiente manera:

! Administrador Central, 3
62 Mandos Medios. (Que estan integrados por Administradores de Area, Sub-administradores y Jefes de
Departamento.)
tos Enlaces

77 Operativos.

ADMINISTRACION CENTRAL DE RECURSOS FIANANCIEROS

ACRF i Acrri— de P y Presopussto

Adrri~ de Freanzss y Tesorena
Admmic de Contavihdad y o Frranc eros
P Adiric de S sternas uw Inforeianca
Admic 2e Plancasen
o Secr.n a0 Pamaar

Coc~-toi de Gestio-

on Intrasal, CGR, AGIL

Red de cominics

ON

i ORIGEN




CAPITULO IT

FUNDAMENTO LEGAL DE OPERACIONES.




CAPITULO 1 (Fundamento Legatl de Operaciones)

~-LINEAMIENTOS.

Sc le otorga competencia para proponer cl proy del pr anual del Servicio de Administracién
Tributaria, con base en los anteproyectos de presupuesto y de programas presentados por los servidores publicos
responsables; autorizar las erogaciones, vigilar el ¢jercicio del presupuesto asignado al mismo y llevar su contabilidad, asi

como formular el anteproyecto de presupuesto y de los programas administrativos a su cargo.

De acuerdo con el Reglamento Interior del Servicio de Administracién Tributaria (SAT), la Administracién General

de Innovacion y Calidad., por conducto dc la Administraciéon Central de Recursos Financieros es la encargada para aplicar

la nommatividad vigente (en base a lincamientos y tarifas) y para controlar el cjercicio del gasto.

los que i todas

En el presente documento se dan a conocer [os Lineamientos, Normas Y Pr

las unidades ¢jecutoras de gasto del Servicio de Administracion Tributaria, para el ejercicio fiscal 2001; con base en el

marco juridico ado y e i en el "M | de Normas Pr ias para la Admini i Pablica
Federal” emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico y publicado en el D.O.F. el 4-V-2000, ¥ las

modificaciones y adiciones al mismo. emitidas en oficio circular 801.1.101, publicado en D.O.F. ¢l 31-XI11-2000, asi

como en el Acuerdo que bl las di ici de productividad, ahorro. t parcncia y desregt

presupuestaria en la Administracion Pablica Federal para el cjercicio fiscal del afio 2001, publicado en D.O.F. el 28-02-

2001.

incamientos Internos para la Asignacion de Comisiones, Vi

icos y I'asajes Nacionules © Internacionales. Octubre de 2000.




LINEAMIENTOS DE CARI’\CTER‘GENERAL QUE DEBEN GUARDAR LOS DOCUMENTOS

COMPROBATORIOS DEL GASTO

di i lad idn comprobatoria del gasto

De conformidad con el Articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la

deberi reunir los requisitos siguientes:

2T D Origi sin al
Impreso el nombre, denominacién o razén social de quicn emite el comprobante.

io fiscal del emisor.

Impreso ¢l domis
Impresa la clave del R.F.C. del emisor.

Contener impreso el nimero de folio.

Lugar y fecha de expedicién.

A nombre del Servicio de Administraciéon Tributaria.

R.F.C. del Servicio de Administracion Tributaria (SAT 970701 NN3).
Descripcion del bien o servicio que ampara.

Valor unitario en niameroe ¢ importe total en namero o letra,

Importe del IVA desglosado.

Fecha de impresion y vig ia de lox comy
Nombre, R.F.C. y domicilio del impresor.

Fecha de publicacian en ¢l D.O.F. de autorizacién del impresor.

r . i

Cédula de identificacion fiscal reproducida en 2.75 por 5 cm. Sobre Ia que no podri

que impida su lectura.

Incluir la leyenda “a reproduccion no autorizada de este comprobante constituve un delito en términos de las

disposiciones fiscalos *.
Los contribuyentes autorizados para imprimir sus propios comprobantes deberin agregar la leyenda

bligados a sefi fecha de impresion.

b

“Contribuyvenic autorizado para imprimir sus propios compr
Firma de la persona que autoriza la adquisicidn del bien o servicio.
Firma de la persona que recibe el bien o servicio adquirido y/o sello det almacén.

Sello de pagado

IR




[}

En cl caso de personas fisicas, se debera efectuar la retencién de 2/3 del IVA causado, y en sus comprobantes
deben agregar Ia leyenda “/mpuesto retenido de conformidad con la Ley del Impuesto al Valor Agregado ™ en forma

escrita, con sello o impresa.

En caso de servicios de te de biencs ibid

por parte de personas morales, a partir del ! de septiembre

del 2000, se les deberi cfectuar la retencion de 273 del IVA do, y en sus comprob deben agregar la leyenda

Impuesto retenido de conformidad con la Lev del Impucesto al Valor Agregado " en forma escrita, con sello o impresa.
CONCEPTO SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION

Gastos por

pra de refacci y/o imi de i anexar la identi i 1 del vehicul

namero de placas, namero de expediente, modelo y marca.

Gastos por mantenimicnto de mobiliario y equipo anexar el nimero de inventario de estos.
CONCEPTO SERVICIOS DE TRASLADOC E INSTALACION

Paniida_Vidticos Nagi 1,

- Con base en la tarifa vigente, ancxar original de la siguiente documentacién:

Oficio dc Comisién.

Registro Unico de Comisién al Personal.

Documentacion probatoria del gasto al 100% que retina los requisi

s fiscales y adminiswativos indispensabl

Informe de Comisién.

Partida Vidticos Inter

les.- Con basc en la tarifa vigente; anexar original de la siguicente documentacién:

Oficio de Comisién autorizado por la Presidencia del SAT o por el funcionario en el que delegue dicha
responsabilidad. " ‘ B -

Registro Unico de Comisiones al Personal.

Oficio icadoala ia de Rel; Exteriores para ob(‘en:r cl apoyo y colab cidn de las baj.

¥ Consulados.
Factura de l1a compra de divisas.

Factura de Hotel.




Registro de Vidticos y Pasajes.
Desglose Pormenorizado de Gastos.
Documentacién probatoria del gasto al 100%.
Informe de Comisién.

Partida - Anexar fo

do en que Péliza Diaria de 2! se los originales de

la siguiente documentacion:

Oficio de Comision.
Registro Unico de Comisién al Personal.
Talén de pasajero, en caso de avidén.

Boleto, en el caso de autobas.

> Compr de peaje y de 1 en el caso de utilizar vehiculo particular.
En ¢l caso de pasajes locales, anexar original del recibo o némina debid: quisi!
Partida jes 1 it ~ Anexar pia indi do en que Péliza Diaria de Egresos se encuentran los

originales de la siguiente documentacién:

Oficio de Comisién autorizado por la Presidencia del SAT 6 por el fi i io en el que delegue dicha

responsabilidad,
Registro Unico de Comisiones al Personal.

Oficio icadoala ia de Rel:

y Consulados.
Talén de! pasajero, en ¢l caso de avién.

Boleto, ¢n cl caso de autobus.

Ex’lcrior:’s parii obtcner el apoyo y colaboracién de las Embajadas

Partida_Maiterial Didactica y.de Apoyo informativa.- Anexar formato de Solicitud de Autorizacién para Suscripcion a

Publicaciones.

. Emitida en ¢ Diario Ofi

Munual de Normas presupucstaris

de 1a Federacion. 04.mayo-2000

Lineamicntos intermos para la asignacion de comisionces, visticos y pasajes nacionales ¢ intermacionales.

FALLA DE ORIGEN




2.1.2.-POLITICAS GENERALES.

La politica de gasto pablico del Servicio de Administracién Tributaria para el afio 2001, se vincula con los propésitos

de las depend ias y idades que i la Admini: ién - Publica Federal y que estin orientados a
1 las mctas blecidas en los Programas Instituci les con un uso ional y eficiente de los recursos puablicos.
Como parte de las politicas para el gjercicio del gasto, 1a Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, j con

las

la Scerctaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo, emitiecron el Acuerdo que

productividad. ahorro, transy ia y desr lacién pr ia en la Ad it ién Publica Federal para el ejercicio
fiscal del afio 2001, el cual tivne por objeto lir con los pr prioritarios apli do las i en das a
buscar efectividad y uso optimo de! gasto publi imi se bl nuevas bases para la innovacién y mejora de la
calidad gubemamental, para lo cual es io bl p i de metas de ahorro especificos, a fin de lograr
que con menos recursos plblicos se an con i i ia y transy ia los objetivos y metas contenidos en

los programas aprobados al SAT para el presente gjercicio.

Es importante scfialar, que se verificard el estricto apego a la normatividad presupuestal vigente y se dara cumplimiento

al Ej

al Oficio Circular por el que se comunican las fechas imite para el Proceso F p io corresp

Fiscal 2001, itidoporla § ia de Hacienda y Crédito Pablico y publicado en D.O.F. el 28-11-2001, ¢n el entendido

de que se dara aviso al 6rgano de control intemo para determinar observaciones o, en su caso, responsabilidades para

ativas gue no en tiempo y forma.

El presupuesto asignado y su ejercicio durante ¢l pi afio, estd supeditado a la politica de gasto que determine el

Gobiemo Federal por conducto de 1a Sceretaria de Hacienda y Crédito Pubtico, de conformidad a lo establecido en el

Presupuesto de Egresos de 1a Fedemcion para el Ejercicio Fiscal 2001, publicado en el D.O.F. del 31-XI1-2000.




-DISPOSICIONES GENERALES N

Para cl presente gjercicio, la Administracién Central de R Fil cieros, realizara los pf:gos a nivel central de las
badmini: i de | i y Calidad 'y Aduanas, de aquellas - partidas que' quedaron: centralizadas en la
Administracién Gencera! de Innovacion y Calidad, de acuerdo con 1o blecido en lbs"l i i “para la For laci

del Proyecto Presupuesto de Egresos 2001.

descentralizado. la cual sera soporte de las erogaciones realizidas con cargo al presupucsto autorizado y debers cumplir con
los linecamicntos legales, fiscales y normativos vigentes, de -¢onformidad ‘a lo esumblecido en el Diario Oficial de la

Federacién det 25-VIH-1998.

En este rubro ad is de las f3 did ol ete., deberdl id. se las de pago

oficiales y personales acompafadas

de gasto de ¢ ion y notifi i per los 1i de lefo

los i de firmas de recibid j a las fz de ible, a

de los avisos de reintegro corr

efecto de contar con ¢l soporte documental en caso de auditorias por parte de los 6rganos de control.

Para efectos del cierre del ejercicio pr 1y 12001, las unidades resp blcs debera a la Ad

de C ilidad y dos Fi i ia "ultima Poéliza Diaria de Egrcéosf anotando esta’leyenda en- la parte superior

central de esta péliza. R L VR

l.as unidades resg; les del ejercicio del gasto, al cierre del ‘:jercyicio ﬁséal‘ podr.’m remitir, como casos excepcionales
y debidamente justificados, una relacién de los ivo cir 3 a i’a's,"‘v'» ini i de Fin e ¥ Tesoreria y de
C bilidad y Estados Fi ieros de la ACRF, considcmhdo; en su‘caso. como pasivo circuk; los adeudos pendi
de pago por servicios y derechos ya d dos y bilizados en ¢! cjercicio de referencia, y en estricto apego 2 las

normas y disposiciones vigentes en Ja materia.

- . - s . —_—
t.ey del Servicio de A Tributaria. PAC. S.A_ de C.V. México, 2000,




Asimismo, para cfectuar el cierre del ejercicio p 1, las Admini i Ci b ini i

de'Innovacién y Calidad y de Aduanas, deberin certificar todos los cheques no retirados por los provecdores o pedir a la

institucién bancaria con Ia que trabajan que cmita cheques de caja; debiendo turnar las conciliaciones bancarias respectivas

a la Admini; ién de Fi y Tesoreria, misma que solicitara a las insti bancarias la cancelaciéa de las cuentas
de cheques pagadoras.
Al inicio de op i del cjercicio p 1 2001, es io 1i; el imi del cobro de cheques

expedidos, a fin de evitar retrasos en ¢l cierre y en la formulacién de la Cucnta de 1a Hacienda Puablica Federal del afio

2000.
Los P no previ: ecn ¢l d se aj an a las leyes, decretos y normas vigentes y su
interpretacion se regird conforme a lo di por 1a Administracién Central de Recursos Financieros.

L s - - e e



2.1.4.-DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Formato “Solicitud de Pago™.

1.-Factura o Recibo deberdn venir a nombre del Servicio de Administracién Tributaria, R.F.C. SAT 97070 INN3,
con direccion: Av. Hidalgo 77. Col. Guerrero, Del.” Cuauhtémoc, C.P. 06300, México. D.F., ademas con firma de
recibido por el servidor puablico responsable para ejercer el presupuesto y firma de recibido por la persom; quién recibié

el bien o servicio, en ambos casos se debe indicar el nombre y cargo.

Si el pago es con cargo a un contrato, anexar original del mismo debidamente autorizado con sus respectivos anexos y

sus fianzas correspondientes, cuando se trate del primer pago.

Si la unidad ejecutora de gasto no dispone del comprobante de pago. podrd utilizar el formato “Solicitud de Pago
Especial”, su comprobacién o reintegro debera llevarse a cabo 10 dias habiles después de haberse autorizado dicha

solicitud, para poder tramitar pagos subsecuentes a través de este mecanismo se requiere que la unidad solicitante no

tenga pendientes de compr

2.- Las Unidades Administrativas deberan enviar a la Administracién Central de Recursos Financieros oficio por el

cual el titular de dicha unidad designa y delega faculiades a un servidor publico como responsable del ejercicio del

presupuesto autorizado, asi como ¢l correspondiente de los servidores pablicos autorizados para llevar a cabo trAmites

fi ieros, presup les y b laci con el cjercicio de su p P autorizado. indicando nombre,
cargo y firma, a fin de integrar el “Catalogo de Firmas™ y la Admini: i de Fi ¥ Tesoreria pueda verificar las
firmas de las ici y de los P de pago.

3.- La partida que se pretenda afectar deberd identificarse conforme al nuevo Clasificador por Objeto del Gasto,

verificando que cuente con suficiencia presupuestal, y si se trata de una partida restringida conforme al decreto que

bl las di iciones de productividad, ahorro, 3e ia y desr lacién pr ia en 1a Ad

Publica Federal para el cjercicio fiscal del aflo 2001 o, en su caso, del Presupuesto de Egresos de 1a Federacién para el
Ejercicio Fiscal del aito 2001, Ia unidad cjecutora de gasto dard estricto cumplimiento a las disposiciones para su

ejercicio.

Lineamientos Intemos de glosa




4.- Cuando se trate de partidas que para su_trimite de pago i de d i soporte, Ia unidad
cjecutora de gasto se apoyard en la Guia de Pagos actualizada y emitida por la Administracién Central de Recursos

Financieros.

2.2.-LINEAMIENTOS PARA VIATICOS Y PASAJES.

2.2.1.-GENERALIDADES

El personal comisionado tendra derecho al otorgamiento de vidticos y p o inter i les, para el

iento de una aficial, los cuales se podran otorgar de manera icipad do se ici dentro de los

plazos que al efecto establezca cada unidad ejecutora y Ia unidad administrativa de adscripcién cuente coa disponibitidad

presupuesiaria.

El servidor pabli isi do serd r ble de li y el pago de las asignaciones

correspondientes a la Administracién de Servicios Administrativos é a la Subadministracién Local de Innovacién y
calidad, segin corresponda, proporcionando para ello ¢l Oficio-Comision y el Registro Unico de Comisiones previamente

requisitado. los servidores pabli r de la asi; i ¥y autorizacién de las isi dcben bl en

horarios precisos a partir de qué hora iniciara y hasta qué hora se autorizara la comisién: esto iltimo, permitirda con base

en dicho inicio, definir hasta que horas corr de pagar pl la writa de viaticos nacionales (cuota diaria); y en

caso extraordinario, hasta que lapso procederia cubrir 4 los comisionados una tarifa menor a 24 horas.

El cjercicio de las partidas 3808 “Pasajes nacionales para labores en campo v de supervision™, 3811 *‘Pasajes

nacionales para servidores publicos en el d de com s v f oficiales™, 3813 *“Pasajes internacionales

para servidores publicos en el desempeiio de comisiones y funciones oficiales™, 3814 “Viiticos nacionales para labores de

campo y de supervision™, 3817 *Viaticos nacionales para servidores pabli en el d de sus i

oficiales™,

oficiales™, 3819 “Viaticos en ¢l extranjero para servidores publicos en e! d 10 de isi y fi

se realizard bajo la responsabilidad del titular de la unidad administrativa que autoriza la asignacién; debiendo apegarse

estri; a los hect i icros previstos para el cumplimiento de los programas operativos a su cargo, por lo que
no se autorizaran ampliaciones liquidas por ese concepto. salvo cn casos justificados y que al efecto autorice la

Administracion Central de Recursos Financieros.

Lincamicntos Internos para Is asignacion de Conusones, Viaticos y Pasajes
I.cy Federal de Responsabilidades de los Servidares Publicos. [D.O.F. $-X11-1997
Ley de Presupuestao contabihidad v gasto Publica - capitulo 111 det cjercicio del gasto publico federal. D:O:F: 21-X11-1995,

RN
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La determinacién de qué partidas deben afectarse en la asignacién de viaticos y pasajes nacionales e

inter i les, se de conformidad al tipo de gasto que se define por partida en el “Acuerdo por el que se expide

el Clasificador por Objeto para la Administracién Pablica Federal™, publicado el 13 de octubre del 2000, en el Diario

Oficial de la Federacion.

De igual mancra y conforme a su naturaleza, ¢l ejercicio de las partidas 3808,3811 y 3813, se asimilara al de las

partidas 3814, 3817 y 3819, resy i enel dido de que no podrin s¢ j sin el corresp

Oficio-Comision y el comprobante de portacion que igne ¢l periodo efectivo de la misma, con excepcién de lo

previsto en el articulo 16 de la Ley Federal de tos Trabajadores al Servicio del Estado v las tarifas de pasajes locales.

a otra, la d d ia en que preste sus servicios, dard a conocer

“cuando un trabajador sea tr de una
previamente al trabajador las causas del traslado. y tendra la obligacién de sufragar los gastos de viaje y menaje de casa,

excepto cuando el traslado se hubiere solicitado por el trabajador™.

El namero de los servidores publicos que sean enviados a una misma comisién deberd reducirse al minimo

indispensable, observando criterios de austeridad y racionalidad.

Sera atribucién de cada Unidad Ejecutora establecer los mecanismos admini ios para la oportuna

ministracién de vidticos y pasajes.

Los servidores publicos que autoricen la asi; ion de p j leccionarin ‘el medio de £ te iderando

los aspectos siguientes:

a) Lugarde destinoy dios de POrte exi:

b) T d iadelas f i a desarrollar.

c) Ventajas en los costos de los diversos medios de transporte v en las clases o modalidades del servicio, y

d) Situacién personal y estado de salud del servidor pablico comisionado.

Lincamientos Iniernos para In Asignacion de Comasiones, Viaticos y Pasajes.
Condiciones Generales de Truhajo de 1a Sceretaria de Hacienda v Crédito Publice. poria de ¥ Crédita
Puhlico, con ta laer an del S de T j de h, et 4 de

~
N




2.2.2.-DE LA COMPROBACIO

Las Unidades Ejs as, di verificar los dias efectivos de comisién rcpoﬁados por el personal, con objeto de

wvalidar los comprokt en este ido, los gastos comprobatorios por viaticos debe calcularse en forma diaria de

acuerdo a las tarifas diarias, ya que son los montos maximos diarios por los que se puede pagar. no importando el periodo

de la comision.

El servidor pablico comisionado, sera resg de proporci a la unidad ej o de enlace administrativo, en

cl érmino de 3 dias hdbiles posteriores al 1érmino de la isi los compr con que cuente, respecto de los

gastos realizados con cargo a la partida de vidticos, que corresponda, asi como la informacién relativa a las erogaciones

efectivamente realizadas en las cuales no ke fue prof i do d con ¢ isi fiscales.

Para efectos de estos lineamientos, el servidor publico comisi: di licitard que los comprot fiscales que se le

expidan con motivo de la comisidon. se emitan a nombre del Servicio de Administracion Tributaria, con R.F.C.

SAT97070INN3 y como domicilio fiscal ¢l ubicado en Av. Hidalgo 77. Col. Guerrero en México, D.F.. C.P. 06300.

Cuando en ¢l desarrollo de una comisién oficial. el servidor pablico reciba un comprobante fiscal que no cumpla con

alguno de los requisi fiscales lecidos, la unidad cjecutora podra recibirlo siempre y cuando se anexe al mismo, el
escrito mediante el cual s¢ ia la ision a la Administracion Local de Auditoria Fiscal que cortesponda a la
adscripcion del servidor pablico i do, en el dido de que el compr no debera representar mas del 50%
del vidtico otorgado. El parcentaje seialado no aplica a las ero i por de hospedaj:

Cuando el importe de los comprobantes durante un dia de comisién sea superior a la cuota diaria oloi’gada, el

T ble de la administracion de los recursos, los recabara, sin que por esto se deba cubrir al servidor piblico

comisionado una tarifa superior a la autorizada.

P/E00;3739799 de fecha 1§ de diciembre de 1999, emutido conjuntamente pur los C C. Secretanas de Hacienda ¥ Crédito
oy de Contral s d Ho A

N
w




Concepto Comprobacién

1. Oficio-Comision
2. Registro Unico de Comisiones al Personal

3. Desglose Pormenorizado de Gastos

4. Documentacion probatoria del gasto que redna los requisitos fiscales
5. Informe de Comision

Viaticos nacionales

Visticos Internacionales t. Oficio-Comi
2.  Registro Unico de Comisiones al Personal
3. Oficio comunicado a la Secretaria de Relaciones

(teriores  para obtener ¢l apoyo y colaboracién  de. las
ibajadas y Consutados.

4. Factura de la compra de dolares.

5. Desglose Pormenorizado de G
6.  Documentacion probatoria del
7. Intorme de Comision

1. Talén del p

so de avidn,

Pasajes nacionales ajero. en el ¢

2. Boleto, en ¢l caso de autob
3. Comprobanies de peaje » consumo de pasolina, en el caso de utjlizar
vehiculo particutar.
Pasajes infernacionales 3. Talon del pasajero. en el ciso de avion.
2. Boleto, en el caso de autabus.

s locales con firma del beneficiario.

Pasajes locates I. Poliza cheque y relacion de pa

Para la camprobacion de las asipnaciones de vidticos con tarita por mas de 24 horas, el servidor pablico comisionado,

ara factura det servicio de hospedaj

invariablemente ane

Las eropaciones efectuadas con la asignacion de vidticos nacionales, se comprobarian mediante factura expedida por el

proveedor de los servicios.

£2n los casos en los que 1o comision se lleve a cabo en alguna poblacién alejada de las zonas urbanas y no existan

prestadores de servicios de hospedaje en esa localidad: y cuando en cualquier punto del territorio nacional no se obtenga

1i ior.

comprobante que reina requisitos fiscales por los servicios de transportacion local,

efecti

lavanderia v timoreria, asi como para la adquisicion de rarjeta telefonica prey da, las cr

ntos. sin exceder de la cantidad que corresponda conforme a

reatizadas deberan registrarse en el anexo 3 de estos lineam:

los “Montos maximos auterizados a registrar en ¢l Desglose Pormenorizado de Gastos. sin comprobanie™, contenido en

esta seccion, justificando la razén por la cual no proporciona el comprobante corre: diente. de no efe este registro,
se tendrd por no comprobado el gasto.
nuat de Narmas para ta Ad ucion Publica Federat D O.F. 04052000

Acuerdo por el que se expide el M
Nanual de Normas Presupuestanas D O F - 4.V.2000




tiospedaje

Sélo se podra eft una i1 diaria por de h

Transporte Local

El transporte local, consiste en ¢l traslado del servidor publico comisi; do, p o di servicio publico urbano o
de taxi, segun corresponda en los sigui casos

a. Del punto de origen a la terminal aérea o terrestre,

b. Que requicr en el lugar en donde desarrolle su comision.

c. De la terminal aérea o terrestre a su punto de origen.
Para eft s de estos i i no se id porte local el arrendami de vehiculos.
El nimero de registros de transportacion local, b no podra der de 6 el primer y ultimo dia de Ia
comision ni de 4 los dias restantes.
El timite biccido al nu de i de sportacién local serd obligatorio do la isién se desarrolle en

oficinas del S.A.T.; en ¢l entendido de que esta restriceidn no es aplicable cuando se desarrollen wrabajos de investigacién,

compulsas o L otro quc obli; al servidor piblico a d se a diversos p o cual debe hacerse constar
«n ¢l informe de la comision. SR
La compr i i el “Desplose Pormenorizado de Gastos™ por cepto de : A, tacién local, no serd vilida

cuando el servidor pablico se traslade en vehiculd oficial o particular’y se le clibréui las ‘cuotas de peaje y pastos de

co o registre i por de en caso foruwtito o fuerza mayor.

haaniat o IFarat:Sd
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acionamiento 8 -

no podra de dos en un dia.

La idad de comprot y/o regi de gastos sin P

El registro de las crogaciones a que sc refiere el parrafo anterior, sélo se podri realizar cuando ¢l servidor puablico se

traslade en vehiculo oficial o particular.

Alimentacion

El importe de cada op ién regi: da por de ali d la isién, estard a lo establecido en el
dro denominado los M maximos autorizados a registrar en ¢! Desglose Pormenorizado de Gastos, sin

comprobante™, contenido en esta seccion.

Los servidores publi comisionados, podri i hasta tres i por pto de alimentos, con o sin

comprobantes. por dia calendario, acorde a la hora de salida y arribo y sin importar el lugar en.el que se realice ¢l

consumo,

Pro

Se considera comprobado el gasto por dey i do éstas sc en f:

LI das telefonicas oficiales

Las erogaciones que por concepto de llamadas telefénicas oficiales que efectiie el servidor pabli isi podri

ser comprobadas mediante documentacion expedida en caseta piblica 6 do éstas se d 1 cn la factura expedida

por ¢] hotel en el que se b cda el isi d icmpre y la 1L da se realice a teléfono oficial del SIA.T.; asi -

n s¢ realice en lugar distinto al de las oficinas del S.A.T. para realizar investigaciones o

mismo, cuando la com:

compuls ¥ por lo 1anto no se tenga aceeso al servicio telefénico por red.Sélo podra adquirirse una tarjeta telefénica

prepagada por comisién, cuyoe monto no exceda de $50.00.




Desglose Pormenorizado de Gastos sin Comprobante

i Viditicos N e Inter

De conformidad con lo establecido en ¢l numeral 3.4 de la “Noarma de Ci

Eniidades de la Admini ién Publica Federal™, emitida por la Unidad de Servicio

y Pasajes para las Dey ias y
Civil de la S.H.C.P., con fecha 17 de marzo de 1998, cuando por alguna razén justificada no sea posible comprobar el

bl serd 1o que regi el d 1 pormenorizado de estos

imporie de los vidticos por pane del servidor

der los “Montes miximos autorizados a registrar ¢n el Desglose

gastos, cuyo monto por cada of ion no podra

Pormenorizado de Gastos, sin comprobante™.

i a través del documento expedido por la

LLa comprobacion de los importes otorgados por de j se
compafiia prestadora del servicio de transportacion, el cual debera coincidir con las fechas del periodo efectivo de la
comision, presentando para tal efecto el talén de pasajero en caso de transporiacion aérea y el boleto correspondicnte en

el caso de transportacidn terrestre.

En el caso de utilizar vehiculo propio. el servidor ptiblico comisionado deberi enregar fos comprobantes de peaje v

combustible correspondientes.

Pasaje;
Las ero i das por dey jes | les serdn probada di I3 firma de los bencficiarios en
la poliza de ch ¥ relacion de jes que al efecto emita la propia unidad ejecutora.




2.2.3.-REQUISITOS DE LAS FACTURAS.

Datos preimpresos:
1. Las facturas deberin ser impresas por personas autorizadas por la S. H. C. P. a través del SAT.

Contendran el nombre, denominacién o razén social. domicilio fiscal y clave del Registro Federal de

2.

Contribuyentes de quicn los expida. Tratdndose de contribuyentes que tengan mis de un local o establecimiento,
deberan sedalar en los mismos el domicilio del local o establecimicnto en el que se expidan los comprobantes.

3. NuOmero de folio preimpreso.

4. Fecha de impresion. Se podrd optar por considerar unicamente ¢l mes y afo, como fecha de impresién —sin
incluir el dia— en el entendido de que ¢l plazo de vigencia se calculara a partir del primer dia del mes que se imprima
en ¢l comprobante. ‘

s Los comprobantes a que se reficre este articulo podrin ser expedidos por el contribuyente en un plazo maximo
de dos aios, contados a partir de su fecha de impresion. (ART. 29-A) C.F.F.

6. Datos de identificacién del impresor autorizado, como son el RFC, nombre, domicilio y. en su caso, el numero
welefénico del impresor, asi como 1a fecha de publicacidon en ¢l DOF de la autorizacion, con letra no menor de 3
puntos.

7. La cédula de identificacion fiscal reproducida en 2.75 cm. Por 5 cm., con una resolucién de 133 lineas/1200 dpi.
Sobre la impresion de la cédula. no podra sC ion alguna que impida su lectura.

La leyenda: *“la reproduccion no autorizada de este comprobante constituye un delito en los términos de las disposiciones

fiscales™, con letra no menor de 3 puntos.

Codiga Fineat de 1a Federacon. Articutus 29, 29-A. DO ¥, 31-V-1998




Datos que sc an en ¢l de su ex

1. Lugar y fecha de expedicién.

2. Clave del Registro Federnl de Contribuyentes de! Servicio de Administracion Tributaria.

3. Cantidad y elase de mercancias o descripcion del servicio que amparen.

4. Valor unitario consignado en nimero ¢ importe total consignado en niimero o letra, asi como ¢l monto Impuesio

al Valor Agregado.

Los contribuyentes que expidan P fiscales y utili varios folios que amparcn un solo acto u

operacion, deberin asentar en cada uno de ellos ¢l nimero de los folios en que se haga constar ¢l mismo acto u

operacian,

6. No serd ia la exhibicion del d con ¢l que se acredite la clave del RFC de la persona a cuyo favor
se expide un comprobante fiscal, cuando se expida a nombre de alguna dependencia de los Poderes Ejecutivo,

Legislativo o Judicial de la Federacion, de las entidades federativas o de algin municipio.

2.2.4-REINTEGROS

El servidor pat do. rei grard los importes no d di depdsito que efe 4 di a
la cuenta d. debiend gar a la Unidad Ejecutora o a su enlace, la copia del comprobante de ﬂcpésiln bancario
(original).

En los casos d¢ lacién de la isidn y siempre que se cuente con el cheque original. se efectuard ¢l reintegro
virtual, debiendo remitir el *Aviso de Reintegro™ corresy i a la Administuacién Central de Recursos Financicros,

ancxando el cheque original.
Si el reintegro corresponde a ejercicios anteriores al 2000, se deberin claborar cheque de caja y/o cheque certificado a

nombre de 1a Tesoreria de la Federacion y enviarse con el Documento Maltiple en su modalidad “Aviso de Reintegro™,

en originales a la Administracién de Fi v Tesoreria parn su tramite, y a la Ad acién de Contabilidad y

fistados Financicros, junto con la copia de cheque de caja y/o cheque certificado para su registro, dentro de los tres dias

naturales siguicntes a la fecha de claboracion.

Con la finalidad de evitar problemas de registro contable en ¢l trimite de los reintegros ante la TESOFE. no se deberin

mezclar recursos de dos ¢ icios pres cn un mis 1 Las Unidad, j as de gasto, por ningin

motivo deberan realizar reintegros directamente a la Tesoreria de la Federacion.




2.2.5.- TARIFAS Y FORMATOS DE VIATICOS Y PASAJES.

TARIFA DI VIATICOS NACIONALES
{Cuoata Diaria en Pesos)

NIVELES DE APLICACION / ZONAS 4 11 1t v
Mandos de Alla Direccidn, de Direccion, de 1,029.00 1,230.00 1,310.00 1,705.00
Alta Gerencia y Gerencial,

Mandos de Supervision, de Coordinaciéon y 758.00 921.00 £,023.00 1,286.00
Ejecutivo.
Resto del Personal 579.00 703.00 812.00 949.00

TARIFA DE VIATICOS NACIONALES PARA l'hRq()r\Al COMISIONADO POR UN TIEMPO MENOR DE
24 HORAS Y QUE REG EL MISMO DIA

(Cuota l)...r... Pesos)
NIVELES DE APLICACION / ZONAS i 1 111 v
Mandos de Alta Direccion, de Dircccion, de 260.00 430.00 458.00 597.00
Alta Gerenea v Gerencal,
Mandos de Supervision, de Coordinacién y 265.00 322.00 358.00 450.00
Ejecutive.
Resto del Personal 203.00 246.00 284.00 332.00

< En el caso de que se utilice vehiculo propio se pagara el consumo de gasolina por kilometro, a razén de | litro por
cada 5 kilometros recorndos

ZONIFICACION PARA ASIGNACION DE VIATICOS NACIONALES

A [s] N A s
TIDAD
ZRATIVA 1 1 i (A%
AGUASCALIENT TODO EL ESTADO
BAJA CALIFORNIA TODO EL
NORTIL ESTADO
BAJA CALIFORNIA RESTO DEL ESTADO LOS CABOS
SUR LORETO
MULEGE
NOPQLO
CAMPECHE RESTO DEL | CD. DEL CARMEN
ESTADO
COAHUILA RESTO DEL | PIEDRAS NEGRAS
ESTADO CD. ACUNA
30
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Z [$) N A S
ENTIDAD
FEDERATIVA 1 m v
COLIMA RESTO DEL MANZANILLO
ESTADO
CHIAPAS RESTO DEL | TUXTIA GUTIERREZ | TAPACHULA
ESTADO
CHIHUAHUA RESTO DEL CD. JUAREZ
ESTADO
DISTRITO TODO £l DISTRITO
FEDERAL FEDERAL
DURANGO TODO EL ESTADO
RESTO DEL | GUANATUATO
GUANAJUATO ESTADO LEON
SAN MIGUI:L
ALLENDI
GUERRERO DEL TAXCO ACAPULCO
INTAPA-
ZIHUATANEJO
HIDALGO TODO EL ESTADO
JALISCO DEL BARRA DE NAVIDAD |PUERTO
SAN JUAN DE LOS|GUADAILAJARA VALLARTA
LAGOS MUNICIPI AREA
METROPOLITANA
OCOTLAN TLAQUEPAQUE
TONALA
ZAPOPAN CAREYES
NEZAHUATCOYOTL
MEXICO RESTO DEL ATIZAPAN DE
ESTADO ZARAGOZA
COACALCO
CUAUTT
ECATE
NAUCALPAN DE
JUAREZ
TLANEPANTLA
TULTITLAN
CUAUTITLAN IZCALLI
”‘-’\X:‘\
i
C\?‘v‘?v
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Z [s] N A 5
TIDAD
F ERATIVA ] 14 n n
MORLELIA
MICHOACAN DL | URUAPAN
LAZARO
CARDENAS
MORELOS DEL | CUERNAVACA
NAYARIT DEL SAN BLAS
MUNICIPIOS AREA
NUEVO LEON RESTO DEL { METROPOLITANA
ESTADO MONTERREY
APODACA
GARZA GARCIA
GENERAL
ESCOBEDO
GUADALUPE
SAN NICOLAS DE
LOS GARZA
SANTA CATARINA
OAXACA DEL | PUERTO OAXACA BAHIAS DE
ESCONDIDO HUATULCO
PUERTO ANGEIL
SALINA CRUZ
PUEBLA RESTO DEL | PUEBLA
ESTADO TEHUACAN
QUERETARO TODO El. ESTADO
QUINTANA ROO RESTO DEL ESTADO | CANCUN
COZUMEL
SAN LUIS POTOS] TODO EL ESTADO
SINALOA RESTO DEL MAZATLAN
ESTADO
YISTS AT
: PRI W A
"3 2
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Z [¢] N A
NTIDAD
FEDERATIVA ] H ] 1t
SONORA AGUA PRIETA
NACO. CANANEA,
NOGALLS, SAN
RESTO DEL | LUIS RrRIO
ESTADO COLORADO,
HERMOSILLO,
GUAYMAS, BAHIA
KINO, BAHIA SAN
CARILOS, <D,
OBREGON
TABASCO TODO EL. ESTADO
TAMPICO-
TAMAULIPAS R¥STO DEL | REYNOSA
ESTADO MATANMOROS
NUEVO LAREDO
TLAXCALA TODO EL ESTADO
VERACRUZ RESTO DEL | VERACRUZ MINATITLAN
ESTADO POZA RICA COATZACOALCOS
TUXPAN
YUCATAN RESTO DEL | MERIDA
LESTADO
ZACATECAS DEL | ZACATECAS




TARIFA DE VIATICOS Y PASAJES INTERNACIONALES
(Cuota diaria en délares)

NIVELES DE APLICACION
CARGO 1 n 111
Mando de Alta Direccion 379.0 414.0 447.0
Mandos de Direccion, de Alta Gerencia y 345.0 379.0 414.0
Gerencial
Mandos de Supervision. de Coordinacion vy 293.0 327.0 362.0
Ejecutivo.
Resto del Personal 225.0 258.0 3100

17 La tarifa “F" se utilizara para senvidores publicos superiores cuyvo viaje sea mayor a 6,500 kilémetros y el regreso al
punto de origen se realice dentro de las 360 horas sspuientes al arribo al punto de destino.
2/ Equivalente a la tarifa clase de negoios

ZONIFICACION PARA LA ASIGNACION DE VIATICOS INTERNACIONALES

CONTINENTE A (s] N A s
] 11 111
AFRICA ANGOLA ARGLLIA ALTO VOLTA
DHBUTL BOPHUTHATSWANA BENING
GABON COSTA DE MARFIL BOTSWANA
GAMBIA EGIPTO BURUNDI

LESOTHO ETIOPIA CABO VERDA
LIBIA GUINEA ECUATORIAL, | CAMERUN
MAURITANIA KENIA CHAD
NAMIBIA MARRUECOS CONGO
SOMALIA MOZAMBIQUI GHANA
SUDAFRICA SAO TOME Y PRINCIPE | GUINEA
TOGO SENEGAL GUINEA BISSAU
ZAMBIA SUAZILANDIA ISLAS COMORAS
ZIMBABW!: SUDAN LIBERIA
MADAGASCAR
MALAWI
MALI
MAURICIO
NIGER
NIGERIA

0 CRIGEN | =




CONTINENTE YA o N A S
[] [ 111
CONTINUA AFRICA REPUBLICA CENTRO
AFRICANA
RUANDA
SEYCHELLES
SIERRA LEONA
TANZANIA
UGANDA
ZAIRE
AMERICA BELICE ANTILLAS MENORES| BOLIVIA
CHILE .
COSTA RICA ARGENTINA
CUBA BAHAMAS
GUATEMALA BERMUDAS
JAMAICA COLOMBIA
NICARAGUA ELL SALVADOR
PANAMA HONDURAS
PUERTO RICO SURINAM
REPUBLICA URUGUAY
DOMINICANA
VENEZUELA
ASIA AFGANISTAN ARABIA SAUDITA BAHREIN
BANGLADESH BUTAN BIRMANIA
BRUNTII CHINA EMIRATOS ARABES
CHIPRE HONG-KRONG UNIDOS
COREA DEL SUR MALDIVAS FILIPINAS
DAMASCO MONGOLIA IRAN
INDIA REPUBLICA POPULAR/|ISRAEL
INDONESIA DE COREA JAPON
IRAK TAIWAN KAMPUCHEA
JORDANIA VIETNAM KATAR
KUWAIT 1LAOS
LIBANO MALASIA
NEPAL OMAN
PAQUISTAN REP. DEMOCRATICA
SINGAPUR POP. YEMEN

REPUBLICA ARABE DE
YEMEN

SIRIA

SRI LANKA

TAILANDIA

TURQUIA
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CONTINENTE z o N A s
1 (1] 111
EUROPA ALBANIA AUSTRIA ALEMANIA
ANDORRA DINAMARCA BELGICA
BULGARIA HUNGRIA ESPANA
MONACO IRLANDA FINLANDIA
POLONIA ISLANDIA FRANCIA _
REPUBLICA CHECA LETONIA GRAN BRETANA
REPUBLICA ESLOVACA | LUXEMBURGO GRECIA
NORUEGA HOLANDA
RUSIA ITALIA
MALTA
PORTUGAL.
RUMANIA
SAN MARINO
OCEANIA TODO EL CONTINENTE
(*) En las Antillas M s estin T didas: Granada, Guadal Aruba, Trinidad. San Vicente, Martinica, Tobago.
Bonaire, Granaditas, Curazao, Barbados, Margarita, Santa Lucia y Dominica.
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OFICIO-COMISION

ANEXO 1

ldentificacién de 1a Unidad Responsable

Nuamero de oficio
Lugar ¥ fecha del oficio
NOMBRE DE| ERVIDOR PUBLICO COMISIONADO

CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO
Presente.

se

Por medio del presente, me permito informar a usted que ha sido desi; do para {1 ta ision que
detalla:

Lugar:

Periodo: Del _ de___de al de, de

Objetivo:

Despedida

Atentamente

Cargo del Titular de la Unidad Responsable,

Nombre del Titular de la Unidad Responsable

s_Admini
» tram = Pr

C. c. p. Iin su caso,
conocimicnto.- presente.

trativos 0 Subadministrador Local de Innovacién y

ular del Area a la que este adscrito ¢l servidor publico camisionado.- Para su




INES AL PERS
"RACION TRIBUTARIA

RO UNICO DE
VICIO DE ADML

1.- DATOS SQUBRL LA UNIDAD RESPONSABLE,

(3 1) -CLAVE Y NOMBRE

SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO

1).- DATOS SOBRE

DL NOMBRIE

(5) N2 - CARGO

(115 - FILIACION

(O 3 - ADSURIPUION _

(MUARESIDENCIA ___ (9311 6 - TABULADOR
SAJES (10)
- e W2 eERIODO_ |13 -No 111.4.- CUOTA 111 5 - IMPORTE
NACIONAL (CD/ESTAD ) INTERNACIONAL TLCHA FECHA | DIAS POR DIA DE VIATICOS
(CIYIPALS) INICIO) LERMING,
1421 A1
[
HE 6 - IMPORTE TOTAL VIATICOS
an |
(Nume T ——
o o watcos,
G HET - TIPO DI VIATICON o e o 1820 da 3 Gan
Cr o ANTICHADUS
€ DEVENGADOS 1
ey e Ty =y =
1308 - TIPO D1 TRANSPOR T Ot marvianr BuShed B
() Avion
¢ AUToBUS
) AUTOMOVIL PARTICULAR () oOTrRO )

l T = IR ORTE TOTAT TAS TS ]

tnumeca) dera)

I IV 1 POR VIATICOS I 'l { i 1] 4{ 1
IV 2 POR PASALLS [ : ! : : : :
ANO  RAMO. UR U UNCION _Sui3 S PE AL

OWGEN |




ANEXO IR

REGIS
SERVICIO I

TRO UNICO DE COMISI

[4D)

FOLI1O No.

AL PERSONAL DEL

ADMINISTRACION TRIBUTARIA FECHA )

V- DATOS SOBRE LA COMISIO!

(V=08

IVO DE LA COMISION

t YHOJAS ADICIONALES AL PR

(IR} V 2 - PRIN

PALES ACTIVIDADES A DE

SARROLLAR

DOCUMENTOS DE COMPROBACION

(19 VI - DE VIATICOS ¥ PASAE

¢ N ) FACTURA DEL HOTEL

DL PAR HCIPACION

N DEALIMIUN EACHON

PARTICIPACION

) TINTORERIA

¢ ) TALON DL BOLETO DI AVION DE AUTORLUS
¢ DI PEANR

CoOTROS |

(20) V12 - ADMINISTIVOS DE LA COMISION
(X)) OFICIO DE COMISION O DESIGNACION
€ ) DIPLOMAS O CONS TANCIAS DE

() PROGRAMAS DE TRABAJO
{ ) ACTAS CIRCUNSTANCIADAS

() OTROS

AUTORIZACION

Nombre del utular de

unidsd respon

Cargo del Drular de 1n umidad responsable

«@)

Nombre del tstular de Adsmnisiracion

Cargo del tnular de Admnestracion




ANEXOS2B

NOMBRE: INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL REGISTRO UNICO DE
COMISIONES AL PERSONAL

I Se debe anotar

El nimero de lolio consecutivo. de acuerdo con el control de la unidad administrativa
La fecha en que se requisita ¢l Registro Unico, en ¢l formato dd/mm/aa

Clave y denominacion de ka unidad responsable

Nombre del servidor piblico comisionado

Cargo del servidor piblico comisionado
Nombre del irea de adseoipeion del servidor pablico comisionado
Lugar de residencia del servidor publico comisionado

Filiacion del servidor publico comisionado

Clave del tabulador del servidor publico

Destino de
como Ia tanfi wos v I cuota por dia correspondiente

Imporne total de viaucos a recibir

El tipo de vidticos o pagar

Consignar el upo de transporte que se utilizard

Firma de recibo de vuaiticos v pasajes v de conformidad con la comision del servidor piblico
comisionado

Importe total de pasajes a recibar

Requisitar 1.
ereicio det StO en vigor

Enunciar ¢l objetivo general de la com:
Enunciar las actividades a desarrollar du

on
ante la comision

wn. periodo de inwio v 1érmino de ta comisidn, y nimero de dias de comision, asi

claves presupuestales a afectar en cada caso, de acuerdo con €l Manual de Normas para el

Consignar los documentos comprobatorios de los importes otorgados por de vid S Yy p

entregados a Ly unidad administrativa

tr ala

Consignar los documentos comprobatorios de la
Firma del titular de la uni
Firma del titu
revisar el documento

n
™ 10
R

.
FaALlA DE

1d responsable o del servidor pubhco en quien se haya delegado la funcién
ar de la unidad de administracion de la unidad cjecutora, o del encargado de requisitar y




(1) UNIDAD:
(2) NOMBRE DEL COMISIONADO:
(3) DESTINO DE LA COMISION:

(4) PERIODO DE

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

DESGLOSE PORMENORIZADO DE

GASTOS

LA COMISION:

GASTOS CON COMPROBANTE GASTOS SIN COMPROBANTE JUSTIFICACI
(&) 6) OoN
No. DE CLAVE
o FECHA IMPORTE FECHA CONCEPTO IMPORTE (&)
SUBTOTAL SUBTOTAL
TOTAL

“En esta secoion debera (ERIsIEr las efogaciones dianas

*En esta section debe registrarse cada uno de_ 104 gasios clechvamen
excester 108 NNIOS MATMOs Autortzados

*{7) DESCRIPCION DE JUSTIFICACIONES ACEPTADAS

|:|_ pro cedor del servicio de ahmentos ©s pequeiio contribuyente ¥ solo expide
de de que ceaprdan comprobantes fiscales

e realizados, stn

2 $50.00 pesos M.N.

|
2
3

8)

T

. no evisten

T ot

LL pnncednr del servicio de imnsporte local (avi, camion, combi. bici-tavi) es

AT KA

en 7

(9)

a0 eaprde

™A DE Auvanm:lou GE
ADMINISTRACION,

TULAR_DE__LA_UNIDAD_DE
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ANEXO 3

NOMBRE: INSTRUCTIVO DE LLENADO PARA EL DESGLOSE PORMENORIZADO DE GASTOS

[ No. SE DEBE ANOTAR |

) EL NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

@) NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO

3) DESTINO DE LA COMISION

) PERIODO DE INICIO Y TERMINO DE LLA COMISION

5 ANOTAR LA INFORMACION DE LA DOCUMENTACION QUE CUMPLA
CON REQUISITOS FISCALES.

6) DESGLOSIE PORMIENORIZADO DE LOS GASTOS SIN COMPROBANTE,
ANOTANDO: FECHA. CONCEPTO DE GASTO. E IMPORTE PAGADO
SELECCIONE Y ANOTE LA CLAVE DE JUSTIFICACION AUTORIZADA

N QUE CORRESPONDA. EN L. CASO DE QUE NO SE ANEXE
DOCUMENTACION QUE REUNA REQUISITOS FISCALES.

(8) FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO COMISIONADO

©) FIRMA DE AUTORIZACION DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE

ADMINISTRACION

ineanuentos para el Fjore

0 del Gasto 2001, Verswn 1 apartado X Disposiciones Sabre Partidas del gasto.

Emuido por la A

central de # Mayo 2001

TON

IGEN
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ANEXO a4

FECHA
INFORME DE COMISION a
C. )
Presente.
De acuerdo con la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resuitados de la Comisién
da
t.- DATOS SOBRE LA COMISION.
(4) 2.- PERIODO
2.1 CHA DE INICIO
2.2 FECHA DE TERMINO

- DESTINO

(&) 1.
. v.v,/_____ D
1.1 NACIONAL a .
s
(Ciudad y estado) 2.3 DIAS DE COMISION
- INTERNACIONAL
(Ciudad v pais )
2.- INFORME,
5)

a

io, hojas anexar el presente

En caso de ser.

DECLARACION

3.~
Declaro, bajo protesta de decir la verdad, que los datos contenidos en este formato son los solicitados »

manificsto tener conocimicnto de las sanciones que se aplicarian en ¢aso contrario

)
Nombre y firma del Servidor Publico

4.- AUTORIZO

Nombre del titular de la Unidad /\dmmlstmu\a
acion

[&h]
Caruo del Titular de la Unidad de Ad

Nombre del titular de la Unidad Rcspons'\hlg
Cargo del Titutar de la Unidad Re;




ANEXO 4

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL INFORME DE COMISION

No. | Sc debe anotar 1
H La fecha en que se isita ¢l Informe Comision, en el formato dd/mmv/aa

) Nombre del titular de la unidad responsable

3) Destino de la comision

) Periodo de inicio y 1érmino de la ision. y dias de

(&3] Narracion de las actividades ete adas d Ia comisién y metas al d;

(6) Declaracién bajo protesta de decir verdad, firma y nombre

(&3] Nombre, cargo y firma del titular de la unidad responsable o del jefe inmediato del
servidor piblico comisionado. asi como del titular de la unidad de administracién

2.3.-FONDOS ROTATORIOS O REVOLVENTES.

£l fondo rotatorio o 1 cs el i pr s io que la secrewria autoriza expresamente a cada una de

las dependencias, que les permita cubrir los compromisos de caricter urgente derivado del ¢j io de sus

programas y presupucstos autorizados.

Las solicitudes de las d d ias para la autorizacién de fondo rotatorio o revolvente deberin cubrir los siguientes

rEquUISItos minimos.

1.- El fondo que se autorice no deberd ser mayor al importe autorizado cn el afio inmediato anterior y, en su caso, no

di N s

dcbera rebasar al R por ciento del monto 1 corresy al pr P autorizado en los capitulos

2000 materiales y suministros y 3000 servicios gencrales, y

2.- Sc¢ deberan justi ante las di i les de pr idén y pr scctoriales los montos solicitados.

Los Recursos del Fondo Rotatorio o Revolvente. serdn entregados por la tesoreria a la Oficialia Mayor de las

dependencias, con base cn el acucrdo de ministracién que emitwa la s ia, por d de la sut ia de Eg

44




L.a oficialia mayor de la dependencia se constituird en deudor diverso ante la tesoreria y por conducto de su

direccién general de programacién, or i i6n y pr los fondos rotatorios de las unidades

responsables de la dependencia. las cuales serdn responsables de:

1.- Administrar los recursos del fondo rotatorio o revolvente.

io autori ¥ que no impliguen

II.- Verificar que las crogaciones realizadas se ajusten al pr T y

ampliaciones presupues as.

111.- Destinar los recursos det fondo rotatorio o revolvente sélo a los conceptos y partidas de los capitulos de gasto 2000
materiales y suministros. y 3000 servicios generales del clasificador por objeto del gasto.

1V.- Verificar que los recursos del fondo se utilicen exclusivamente en aquellas compras urgentes, respecto de tas cuales
no sei posible emitir una cuenta por liquidar certificada.

V.- Verificar que tos importes de las cuentas por liquidar certificadas se abonen en las cuentas bancarias establecidas para
¢l mancjo del fondo rotatorio o revolvente a favor de la unidades responsables y/o ¢jecutoras de gasto autorizadas. con
cargo a las disposiciones presupuestarias de las mismas. a fin de darle le revolvencia autorizada.

V.- Realizar los pagos con cargo al fondo rotatorio o revolvente. emitiendo chequeo a favor del responsable de) mancjo

1o en efectivo o bien mediante cheque, invariablemente a nombre de la persona fisica o

del fondo para disposicion y p

moral con quien se hayan contratado los bienes o servicios adquiridos. o de su apoderado legal:

VI~ Reintegrar a la tesoreria. por conducto de su direccion general de progr i org; ¥y pr p o. el

importe total del fondo rotatorio o revolvente, a mas tardar ¢l 15 de diciembre de cada cjercicio fiscal: en caso de

presentarse situaciones que afecten las previsiones de di ibilidades fi ferns del gobiemo fedemal. ka secretaria

solicitara ¢l reintegro antes de la fecha sefialada, para lo cual informard con una anticipacién minima de 10 dias naturales.

VHI.- Realizar lar lacién presup ia de las erogaci o das. di la expedicion de por liquid
certificadas indi do en su b. 1a leyenda . *regulacién de fondo rotatorio®.
boma de Cy . Viaticos Viaticos i v Pasajes pars dis IS de s Ad

blica Federat




CAPITULO 1881
IMPORTANCIA DE LA GL

OSA

LII
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CAPITULO 11l (Importancia de la glosa)

3.1 -CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO.

3.1.1.-DEFINICION:

L.a clasificacion por Objeto del Gasto es un listado que ordena e identifica en fonna genérica, homogénea y coherente,

a nivel de grupos

I dos cn itul y partidas, 1a d da guber I de los h

materiales, tecnolégi yf

S, pr i tanto del pais como del exterior. Facilita la operacién del presupuesto
vy precisa la composicion de los gastos necesarios para ¢l cumplimiento de las actividades programadas, previstas en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion.

3.1.2-COMPETENCIA

La clasificacion por Objeto del Gasto, permite el registro liado de las

T P les a través de sus

clementos principales como son: el eddigo. ¢l nombre y la descripeion de los capitulos, concepios y partidas de gasto, que

identifican los bienes y servicios requeridos por las dependencias y idades de la Ad acidn Pablica Federal,

Esta clasificacién no sustituye o modifica el

de las idad es decir, los catilogos de cuentas que

utilizan para el registro de sus activos, pasivos, ingresos, costos v gastos, o la p ion de sus dos Fi i

3.1.3-ANMBITO DE APLICACION.

l.a clasificacién por Objeto del Gasto. de acucrdo con 1a ley de Presupuesto, contabilidad y gasto Piblico Federal,

ticne su ambito de apli i6n en las d d ias ¥ idades de la Admini i

Pablica Federal. las cuales deben

Uevar los registros de fas afe

de sus pr dos, con sujecion a los itulos y de gasto.

Dey d ias.- La Ad acién Pablica centmlizada, debera ajustarse al texto de cada una de las parntidas de gasto
contenidas cn esta Clasificacion, lo cual es indispensable para ¢l registro y control intemo de sus presupuestos

autorizados,




Entidades.- La Ad acién Publica Par 1, de do con la ley de Presupuesto ¢n vigor, debera identificar

stitucionales, las previsiones de gasto de las categorias programiticas

desde la formulacién de sus programas i
establecidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, de acuerdo con lo establecido en esta clasificacién por

objeto del Gasto.

Sin embargo. considerando que por el funcionamiento diferente y diversificado de las idades p ] \}
partidas de Ia Clasificacién no podran i los requerimi de sus registros y controles presupuestales internos;
para efectos ¥ ] tas idades deberdn elaborar, a nivel de partida, su propia Clasificacién por objeto del

Gasto.

Acuctdo que e expade el claaticador por Objetn del gasto, para la Administracién Publica Federal Pubticado D O.F. 13-0c1-2000




3. 1.4-ASPECTOS PRESUPUESTALES.

La estructura de la Clasificacion por Objcto del Gasto se conforma con las siguientes clementos:

Capitulos.- Son j b ¢ y ord: dos de los bjenes y servicios requeridos por el Gobiemo Federal, para la

consecucion de sus objetivos y metas.

Conceptos.- Son b j h ¢ d d d de la desag; i6n de los bicnes y servicios

P

de los y su lacion con los j ¥y mectas

contemplados en cada capitulo, para la identi

programadas.

Partidas.- Son clementos que describen a los bienes o servicios de un mismo género requeridos para la consccucién de

los programas y metas autorizados cuyo nivel de agregacién permite su cuan i iay

3.1.5.-OBJETIVOS

Entre los Objetivos de fa Clasifi ion, d los si

* Medir los agregados del gasto piblico, a efecto de ili 1a pl i6n ¢ instr ion de las decisi de la
politica econémica y en particular, de la politica presupucstal.

« Identificar de manera homogénea, a través de los conceptos de gasto. los recu ‘materiales. logi
y fi i ios para los objetivos y las mews” que ‘se [} en la progr i del
presupuesto. : !

e Facilitar la cuanti ion fi lera y por partida de gasio, de los bienes y servicios que ¢l gobiemo
Federal ad e para la presup ion, ejercici y evaluacién del gasto puablico.
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por partida de gasto, de los bienes y servicios que el gobierno federal

proporcionar agilidad en su aplicacién y dotar de mayores

« Facilitar la ién fi fera'y
adquicre para la pri i il io, control y 1 i6n del gasto piblico.
+ Establecer claridad y tdad del gasto 1i
| de infort ién para el analisis pr p io, fi i y i

Reglameio torenios de la SHCP

A amy o
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1O}
20

2100

2200

2300

2400

2500

2600

2700

2800

3.2.1.- DESGLOSE DEL CLASIFICADOR:

de pasto del presente Clasificador, son los siguientes:

Los capitulos

oncepos N pari

RSONAL

SERVICIOS #* ~
ISV SUNINISTRON

MATERIAL,

NSENANZA

MATERIALES Y UTILES DI ADMINISTRACION Y DE
2101 Mugenales v atles de oficina
2102 Matenial de himpiesa
2103 Nutenal didiictico
2103 NMateria! estadisticd
2105 Matcrales v unles de smp
2106 Matermles vanles para el proc
2107 crial para intirmacion

160 v reproduccion
amicnto en equipos v bienes informa

PRODUCTOS Al l\H NS
201 Productos alunentcios para el Ljercito, Fuerza Adrea ¥y Anmada Mexicanos, y para los
eliechiv 0x que pariicipen en programas de se

ruridad poblica
2202 Productos almenicios par pensonas denvado de la prestacion de servicios publicos en
ud. educativas, de readapticion social ¥ ot
2203 Productos abmenticios para el personal que ceah
2204 Productaos alimennicios <l personad en Las instalactones de las dependen:
2205 Productos shmenticios para ki poblacion en caso de desi naturales
2200 Producios ahmenticios ul dernado de actividades extraordinarias
2207 Prodactos alimenticios para ammales

umidirdes de

en campo o de supervision
s v entidades

REFACCIONT S8 Y ACCLSORION
2301 Retacomones
2302 Refacciones yaccesorios pa
2303 Crensihios para ol servicio de
MATERIALIEFS Y AR FICULOS DE CONSTRUCCION
2301 Marertales de constuee
2402 b ostrecturas v manu
2303 Aarertales complementanios
2403 Aatertal cicctnico v eleciromco
N DI PRODUCCION. PRODUCTOS QUINICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO
S01 Matenas pronas de produccion
N quimicas
Plaguicidas, abonos v fertlizantes
Ned v productos frmacéunicos
L @eCesorios ¥ suministros médicos
Muate INLaeCeNar unnmistros de luboratono
l BRIC
[S umhu\nhlg~ lubrics
flussles destimdos o la grecucion de programas de sepuridad publica v nacional
ool Combustibles, lubricantes ¥ aditivos para vehiculos lerrestres, aégreos, maritimos, lacustres v
Hunales desnnados i servicios poblico 1 operacion de progran
2603 Combusubles, lubnicantes v aditivos pusa vehiculos terrestres,
tlus rles destnados a semvacios administrativos
2604 Combusnbles, lubricantes ditivos para vebiculos terrestres, adreos, maritimos, lacusires v
tioy miles aspmados a servidores publicos
2605 Combustbles, lubrcantes s aditivos pars maguinana ¥ equipo de produccion
PRENDAS DE PROTECCION PERSC AL Y ARTICULOS DEPORTIVOS
Vesmuario, uniformes ¥ blancos
trendas de proteccion personal
O3 Articulos deportivos
MATERIALES, \U\II\I\ I'ROS Y PRENDAS DE PROTECCION PARA S

2801 Sustanctas v materiales explosivos

HERRAMIENTA

1 cquipo de computo
Imentacion

AMATERIAS PRIM

aéreos, maritimos, lacustres v

es v aditivos para vehiculos terrestre:

TUARIO. B

GURIDAD PUBLICA Y NACIONAL
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2x%02 NMatcrinfes de scpunidid pablica
2 Prendas de pre Gn para sepundind pabhica v nae

2900 MERCANCIAS DIVERSAS
2901 Mercanc
2902 Mercan

nal

s pars su comercalizacion en tendas del sector pabtico
~ para su distibucion a ki poblacion

3000 SERVICIOS GENERALES
3100 SERVICIOS BASICOS
3101
3102
3103
3104 Servicio de teletonn,
3105 ervicio de
3106 Seevicio de en
3107 Servicio de agu,
3108 Scrviaos de telecomunmcactones
3109 Servicios de conduccn de seiales analog
ERVICIONS DE ARRENDANITENTO
31201 Arrendaniento de editicios s locales
3202 Arrendamicnto de werrenos
3203 Arrendamicnto de nikuinat i ¥ edquipo
204 Arrendaniento de equipe v hienes intormuaticos
3205 Agrendanuento Jde selnculos gemestres, adreos. maritimos.  lacustres v fluviales para 1o
cpecueian de prozramas Je sepunidad pablica y
3206 Armrendannento de sehiculos teresties, adreas, mariti
publicas v la opetacion de programas publicos
3207 Arrendamuento de selcubos terrestres, adreos, mariimos, licustres v fluviales para servicios

cryiacio telelonico canvencional
celular
on

wlectiica

T

as v digitdes

wos, facustres vy Nuviales para servicios

adnunistraty os
3208 Arrendiannento de selncudos tertestres, aereos, muanimmos, lacustres v fluviales para de:

sastres

naturales

3200 Ancendamiento de cehiculos werresties, adreos, maritimas, lacustres v fluviales para servidores

pubhcos

3300 ERVICIOS DE ASESORIA, CONSUT TORIAUINFORNMA NICOS, ESTUDIOS | INV TIGACIONES
330 Asesaorias isociadas g convemos, tatados o acucerdos
3302 Ascsotias por contioversis on el marce de los tratados intemacional,
3303 Consultonas pars progiimas o proyectos fnnciados por organismoes intemacionafes
3303 Oras asesoras pari L operadion de programs
3305
3306 Scervicsos de mitormateca
3307 Servicios estadisticos y peoptaficos
3308 Estudios e esionraciones
3300 IRVICIOS COMERCIAL Y BANCARID

3301 Almacenae. embalaje v envase

3402 Fletes v maniobras

3403 Servicios bancarios v financieros
3304 Seguros de bienes patnmoniates
3405 Impucstios y derechos de importacion
2306 Impucsios sy derechos de exportacion
3407 Otros impuestos » derechos

3408 Comsiones por sentas

3409 Patentes, tepalias v otros

3410 Daterencias por varaciones on el tipo de cambio
30t S thancie

2312 Gastos nherentes a la recaudacion
3413 Onros servicios comerciales

moacios de

3500 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION
3501 Mantenumento ¥ conservacion de mobitiario
3502 Mantenumento v conservacion de bienes

equipo de administracion

informaticos

w
¥}




A504
35058

60 . SERVICIOS DE IMPRESION, PURLICACION, DIFUSION 1 INFORMACION

3601

3602
3603
3604
3605

3606

3700 SUBROGACION
3701

3R00  SERVICIOS OFICIALL

3801
3RO
3R03
3803
38US
3806
3807
3808
3809

3826
IVO0PERDIDAS DE

390l
3902
3903

AManitenimiento v conservacion de nuaguinana v equips
Mantenimicnto y conservacian de sienuchles
Senvicios de lavinderia, limpieza, hntene « fum

entos o
g ﬁ\C les, torns

hinpresiones Jde docur
wos

Crales pata L prostacion de servicios pablicas. ident
alwradas, vernficados ¥ titulos

npanas de nformacion
on
1N M tramites

1 e antornm
ones publy

ivos en

de disposiciones juridics
Ouas pastos de pubhcacion, diuseon ¢ antormacion

Subrogaciones

S
Gastos de ceremonsal del titular det Fecuun o Federal
tos de ceremonial de los ttulares de las dependencias v entidades
~tos de orden social
Congresos v convenciones
Ixposiciones
stos de las Comsiones Internacionates de 1 imites v Aguas
~tos de Tas oficinas del Servicio Extenior Mevicano

labores en campo v de supervision
1o alos programas de sepurdad publica y nacional
s 2 desastres nararalos

s parn servidores publicos en ol desempeiio de conusion

<ajes nacionales par
Pasajes navionale

¥ funciones

Ao de < v

Vuitcos l\au-»ndlg\ ot abores en campae vde supervision
Viiticos sociados a los progranias Je ~crundad pablica v nacional

Naticos dos o desasties naturales

Viaticos nacionales para servadores piblicos en o desempeio de funciones oficiales

Viaticos en el extrampero asoctados a los programas de seeuridad publica v nacional

Vuicos on el extrangero para senvaidores pabhicos en ¢l desempeno de comisiones v funciones

ofictales

Instalacion del personal federal

astos pars ahmentacion de senvidores publicos de inando

stos pati operativos v irabagos de campo en ateas rutales

Gastos de sepurdad pablicas ¥ nacional

Gastos en actividades de segundad » logistiea det Fatado Mayor Presidencial
astos intherentes a la mvestidura presidencia

% i vrganismos intemacionale:

STOS POR CONCEPTO DDI: RESPONSABILIDADES
ceesonos y actualizaciones

wrio Federal

ponsabilidudes

A000 SUBSIDIOS Y II\AN<I ERENCIAS
LES U

Anng BIENES MUERL
6tuon. OBRAS PUBLICAS

MUEBLDS




1000

2000

3000

3.3.-DEFINICION DE LOS CAPITULOS

naciones destinadas al pago de r i al p

SERVICIOS PERSONALES. Agrupa las asi

tar que presta sus servicios en las dependencias y entidades. Incluye las prestaciones econdmicas,

rep i por de seguridad social y de seguros de vida, contribuciones y demis asignaciones

derivadas de compromisos laborales, asi como las previsiones para cubrir las medidas de incremento en

P i pre i c < s ion de plazas. en su caso, y demias medidas

alariales y

econdmicas que se aprueben en el Presupuesto de Egresos.

MATERIALES Y SUMINISTROS. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de adquisicién de

toda clase de insumos requeridos por las d d idad. ara el d fio de las actividades
q [1e P

administrativas y productivas, que se contraten con personas fisicas y morales del sector privado v social o

v de fi

instituciones de! propio scector pablico. Incluye materinles y utiles de a

productos alimenticios; herramicenias, refacciones y accesorios: materiales para Ja produccién vy la

construceién: materias primas, prod i %, far ¢uticos v de laboratorio; combustibles. lubricantes

y aditivos: vestuario, uniformes y blancos; prendas de proteceidn y, en general. todo tipo de bicnes de

consumo para la realizacion de los programas piblicos que deban registrarse en el activo circulante de las

dependencias y entidades. Incluye las asi i destinadas a la adquisicién de ias diversas para su

en tiendas del Scector Pablico.

SERVICIOS GENERALES. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de servicios

que las d d ias y id. con pers s fisicas y momales del sector privado y social o

instituciones del propio sector piablico, tales como: servicio postal, telegrifico, telefénico convencional y de

telefonia celular, de energia ¢léctrica, agua, de tel i i Y d ion de anal ¥

digitales: arrendamientos: servicios de  consultorin, asesoria, in i i i c

investigaciones: servicios comercial v bancariol mantenimiento vy conservacidon de bienes mueblex ¢

inmuebles; y servicios de impresion, publicacion, difusién e infor ion. subrogaci . cntre otros. En este

capitulo se incluyen los gastos gque realicen los servidores publicos por servicios oficiales y especiales para el

desemperio de actividades ladas con las fi 1 publi . asi como las erogaciones por concepto de

responsabilidades o pérdidas del crario federal, conforme a las dispos

iones aplicables en 1la materia.

3
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4000

5000

6000

SUBSIDIOS ¥ TRANSFERENCIAS. Agrupa las asignaciones que ¢l Gobierno Federal destina en forma

dii o indi: N di el otor i de subsidi probados en el P o de Egresos, a los
sectores social y privado y a las cntidades federativas como parte de la politica econdmica de acuerdo a las
estrategias y prioridades del desarrollo nacional. Asimismo, agrupa las asignaciones de los recursos federales

previsios en ¢l Presupuesio de Egresos de las dependencias por de trans ias, que tas

entidades apoyadas y los érganos administrativos desconcet dos como ingresos destinados a cubrir parcial

o 1otalmente los programas y actividades

BIENES MUEBLES E INMUERLES. Agrupa las asipnaciones destinadas a cubrir ¢! costo de adquisi

de toda clase de bienes oles ¢ i bles que las d d ias y idades contraten con personas fisicas

de las

y morales del sector privado y social, o instituciones del propio sector pu pam el

actividades administrativas ¥ productivas. Incluye ¢l mobiliario ¥ equipo propio parma la administracion:

ia y equipo dc prod i% las ref: ios y indi bl para ¢l
funcionamiento de los bicnes, i in o equiy la adquisicién de i de trabajo y reproduccidn. y
la adquisicion de i bles incluidos los contratados mediante las diversas modalidades de financiamiento.
Los bicnes bl e i b comprendid en cste i incluido en su caso ¢l costo de su

instalacion, deben formar parte de los activos fijos de las dependencias y entidades que los adquieran.

Excluye las instalaciones previstas en la partida 6105 Insialaciones y obras de construcciéon especializada.

OBRAS PUBLICAS. Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de los servicios que las

depend: i y idades contraten con personas fisicas o morales, necesarios para construir, instalar,

+ ad S Jelar, ., conservar, S dificar y d: ler bienes i bles, asi como
el costo derivado de la realizacién de obras puabli por admini: ion di . Incluye todo tipo de
adquisiciones de bienes y servicios relacionados con la obra puabli ios para su CONSWr i6n,

para reali dios y

i6 iacio ilitacién, entre ouos. asi como las

proyectos de preinversion.
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2100

2200

2300

2400

2500

2600

MATERIALES Y UTILES DE ADMINISTRACION Y DE ENSENANZA. Asignacionecs
destinad: a la adquisici: dec materinles y ttiles de oficina; de impresién y reproduccion: para el
P i en ip vy bienes informaticos, asi como de material estadistico, geogrifico. y demas
materiales de apoyo para la infor i cn fici: dministrativas ¥y en centros de enseiianza ¢
investigacion. Incluye todo tipo de prodi para la ¥
PRODUCTOS ALIMENTICIOS. Asi destinad. a la adquisicion de todo tipo de productos

ali iei incluidas las bebid,

Excluye ¢l gasto de alimentacién previsto en la partida 1507 Otras
prestaciones, asi como los gastos de vidticos y de alimentacidn previstos en las partidas del concepto 3800

Servicios oficiales.

HERRAMIENTAS, REFACCIONES Y ACCESORIOS. Asi i d inadas a la adquisicion de toda
clase de refs ione: ios, herrami utensilios, y demis bienes de consumo del mismo género,

necesarios para los lines propios de las dependencias y entidades. Incluye los utensilios para el servicio de

alimenacién.
MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION. Asi i destinadas a la isicion de
materiales utilizados en: la construccion, io pliacién, adaptacié j conservacion y

de bienes bles ¢ i bl

MATERIAS PRIMAS DE PRODUCCION, PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE

LABORATORIO. Asi i destinadas a la adquisicion de toda clase de materias primas en estado
natural. transfonnadas o i das. de ! getal, imal y mi 1, dife a las
contenidas en las demas partidas de este Clasilicador: prod imi y far éuti asi como teda

clase de materiales ¥ suministros médicas y de laboratorio.

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS. Asi i estinad: a la adquisicié de
combustibles, lubricantes y aditivas de todo tipo. ios para el fi i i de vehiculos y equipo de
transporte, terrestres, aércos, maritimos. lacustres y fluviales, asi como de inaria ¥ equipo, destinados a
1a realizacion de las actividades prod as y admini i i idades




2700 VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION PERSONAL Y "ARTICULOS
DEPORTIVOS. Asig! i i a la de vestuario y sus accesorios, blancos, articulos
deportivos, asi como las prendas de proteccién personal necesarias para cumplir con los programas y
propositos institucionales de las depend y entidad

2800 MATERIALES, SUMINISTROS Y PRENDAS DE PROTECCION PARA SEGURIDAD PUBLICA Y
NACIONAL. Asi i destinadas a la adq de materiales y sustancias explosivas, asi como
¥ das de ias para la ri de las actividades de seguridad publica y nacional.

2900 MERCANCIAS DIVERSAS, Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de los materiales, suministros y
mer i iversas, que las idades ad en con personas fisicas y morales, para su comercializacién en
tiendas y farmacias del Sector Piblico, asi como las adi que las depend y entidades requicran
para su distri ion a la poblacién en casos de desastres les © apoyos T por emer
entre otros.

2100 MATERIALES Y UTILES DE ADMINISTRACION Y DE ENSENANZA

Este concepto comprende las partidas:

2101 MATERIALES Y UTILES DE OFICINA. Asi i inad a la od sisicio de materiales y
articulos diversos, propios para el uso de las oficinas, tales como: papecleria. formas, libretas, carpetas, y
cualquier tipo de papel, vasos y servilletas d rollos afi atiles de escritorio
como engrapadoras, perforadoras manuales. sacapuntax; articulos de dibujo, comrespond ia y hivo;
cestos de basura. v otros prod similares. luye 1a ién de articulos de envoltura. sacos y valijas,
entre otros.

2102 MATERIAL DE LIMPIEZA. A das a la adquisicién de materiales, articulos y ensercs

para el asco, limpicza ¢ higicne. tales como:

similares.

y otros p




2103

2104

2105

2106

2107

MATERIAL DIDACTICO. Asi i inadas a la adquisicién dc toda clase de articulos y

materiales utilizados en actividades edi ivas, de infor ion y de i io tales como: libros,

diarios oficiales. material diovisual, discos

revistas, peri

compactos distinios a software sefialado en la partida 3409 Patentes, regalias y otros, ¥y en gencral todo tipo

de material propio para Ia fi e i i ion. que se T i en bibli I de
investigacion cientifica y tecnologica, entre otros. Incluye las asignaciones destinadas al pago de

suscripciones de publicaciones y revistas especializadas para el mismo fin

MATERIAL ESTADISTICO Y GEOGRAFICO. Asi i inad, a fa dquisicid de
publi i relaci das con infor di: y geogrifica. Se incluye la cartografia v
publicaciones, tales como: las relativas a indicadores omi y iod: aficos: i les:

estudios geogriaficos y peoddsicos: mapas, planos v fotografias aércas, entre otros.

MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION. Asignaciones destinadas. a la

adquisicién de materiales utilizados cn la imp . rep y tales como: fijadores,

tintas, pastas, logotipos. y demas materiales y dtiles pama el mismo fin.

MATERIALES Y UTILES PARA EL. PROCESAMIENTO E

N EQUIPOS 'Y BIENES

INFORMATICOS. Asi i inadas a la adquisicién de i utilizados en el pr i
grabacidon e impresion de datos. asi como los materiales para la limpi y pr ién de los equip wales
como: medios opticos v H dores, protectores de video, fundas. solventcs y otros.
MATERIAL PARA INFORMACION. Asi; 1 destinadas a la adquisicion de toda clase de articulos
¥ materiales utilizados en actividades administrativas, tales como: libros, revistas, periédi publicaci
diarios oficiales, gacetas, material audiovisual, cass discos isti a soft e scfialado en la

partida 3409 Patentes. regalias y owos, ¥ en general todo tipo de material propio para la informacién., que se

requicra en oficinas. Incluye las asi i St s 2] pago de susenipei de publi i ¥y revistas

especializadas par ¢] mismo fin.
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2200 PRODUCTOS ALIMENTICIOS

Liste concepto comprende las partidas:

2

201

2202

2

203

PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL EJERCITO, FUERZA AEREA Y ARMADA

MEXICANOS, Y PARA LOS E

ECTIVOS QUE PARTICIPEN EN PROGRAMAS DE

SEGURIDAD PUBLICA. Asi i inadas a la adquisicién de todo tipo de productos alimenticios y

bebid 1i i i

de los § institucionale:

para lu del personal militar derivado de la g

correspondientes al Ejército, Fuerza Aérea y Anmada Mexicanos.

PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS DERIVADO DE LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS EN UNIDADES DE SALUD, EDUCATIVAS, DE READAPTACION

SOCIAL Y OTRAS. Asi i destinadas a 12 adquisicién de todo tipo de productos alimenticios y

para la dc personas, derivado de l1a gjecucion de los programas institucionales de salud,

seguridad social, educativos, culturales y recreativos, asi como pam cautivos y reos cn proceso de

readar ion social. Incluye la adquisicion de ali y

nutrici para su distribucién a

1a poblacién, asi como Ia alimentacién para repatriados y extraditados.

PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL PERSONAL QUE REALIZA LABORES EN CAMPro O

DE SUPERVISION. Asi i destinadas a la adquisici de todo tipo dc productos alimenticios y

para la de los servidores publi de las deg

vy entidades, derivado de la

ejecucion de actividades de supervision, i o de

P en po, dentro del drea geograifica o lugar

de su adseripeion.

los viiticos, gastos de de los servidores por requeri
de su cargo. o derivado de 1a supervision y labores cn campo, previstos en cl concepto 3800 Servicios

oficiales.

PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA EL PERSONAL EN LAS INSTALACIONES DE LAS

DEPENDENCIAS Y ENTIDADES. Asi i inadas a la adquisicién de todo tipo de productos
ali icios y bebidas para la ali ién de los servidores piiblicos de las d d ias y idad.
derivado de la ¢j ion de prog: que requi de la per ia de los servidores publicos dentro de




fas mstalaciones. Excluye los pastos de

2200

2207

1 an de las servidores pd por requerimi ox de su cargo o

derivado de L supervision y labores en campo. previstos en el concepto 38(0) Servicios oficiales.

3 CASO  DE  DESASTRES

PRODUCTOS  ALIMENTICIONS PARA LA POBLACION

NATURALES. Asignacionces destinadas a la adquisicion de todo tipo de prod 1i icios y

li blacion en caso de desastres naturales.

idn de la p

para la

PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA  EL PERSONAL DERIVADO DE  ACTIVIDADES

EXTRAORDINARIAS. Asi i testinadas a la adquisicién de odo tipa de productos alimenticios ¥

bebidas para la alimenacion de los scrvidores pablicos de las dependencias y entidades, derivado de
actividades extraordinarias requeridas en el cumplimiento de la funcion pablica. dentro de las instalaciones

de las dependencias o entidades, asi como, del drea geogrifica o lugar de adscripcion de los servidores

publicos. Lxcluyve los stos de alimentacion de Jos servidores publicos por requerimicntos de su cargo o

derivado de [a supervision ¥ labores en campo, previstos en el concepto 3800 Servicios oficiales.

TICIOS PARA ANIMALES, Asi iones  desti as a la adquisicién de

PRODUCTOS ALIMEN

productos ali icios para la ion de imales propiedad o bajo el idado de las dep ¥

entidades, tales como: fomajes frescos y achicalados, alimentos prepanudos, eatre otros, asi como los demas

de los

L£astos necesarios para fa ali

2300 HERRAMIE AS. REFACCIONES Y ACCESORIOS

Este concepto comprende las partidas:

2301

REFACCIO ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS. Asi i destinadas a la adquisicion de

refacei os y  horr auxiliares de trabajo, wles como: pinzas, manillos, prensas.

aleras, discos para arado, icrofc auto esté gatos

berbiquies, garlopas, taladros, zapapicos,

hidriaulicos o mecanicos. carburadores, rmdiadores, cajas de tmnsmision, detectores de metales manuales, y

faladas en las

demas bicnes de consumo similares. Excluye las refacei ios v herr

partidas 5501 Hermamientas y maquinas herramicnia 3 5502 Refucciones ¥ accesorios.

60




LQUIPO DE CONMPUTO. Asignaciones destinadas a la

ACCIONES Y ACCESORIOS PPARA

2302
adquisicion de comps o dispositivos internos o externos que se intepran al equipo de céomputo. con ¢l
objeto de conservar © resuperir su funcionabidad ¥ que son de difial control de inventarios, tales como:
tarjetas clectronic: “drives™ internos, circutos, hogin pantaflas ¥ teclados, entre olros.
2303 RVICTO D ALIMENTACION, Asignaciones destinadas a la adquisicion de

cubiertos, baterias de

< como: vajilla

FION par proporeionar este servicio, tales 5

todo tipo de uten:
clectrodomiésticos y bienes consumibles en

basculas, v dema

cocina, licuadoras, tostadoras, cateters

jos del activo circulante de las

usceptibles de registra en el renglon de inven

a corta plazo s

sy entidades. Bxcluye los clectrodomésticos v utensilios que torman parte del equipo de

dependencis
adm ion en dreas admi IS ¥ alizadas en el servicio de al ion corresp f ala
partida 5102 Lquipo de administracion.

2400 MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION

Este concepto comprende las partida.

2401 MATERIALES DE CONSTRUCCION. Asi iones destinadas a la adquisicidn de materiales utilizados

en la construccion, reconstruccion, ampliacion. adaptacién, mejora. consenvacion y mantenimicento de todo
tipo de mucebies ¢ inmuebles; tales como: cemento, tadrillo, yeso, varilla, cal. arena. wbique. madera, clavos,

taquetes, pintums ¥ barnices, entre otros,

es d das a la adquisicién de toda clase dc

STRUCTURAS Y MANUFACTURAS, A

2402

lincio adap

estructuras ¥y manufacturas que se ulilizan en a4 construccion. reco;
mejors. conservacion ¥ mantenimicento de toda cluse de mucbles ¢ inmuebles. tales comao: postes, torres.

abos. fregaderos, inodoros. tuberias ¥ todo tipo de

rentanas, herrajoes, puertas, cristales, tangues.

accesorios necesarios para los mismos fines.

61




TARIOS. Asignaciones destmadas a la adquisicion de materiales de

TERIALLE COMPLL

2403 NIA

¢l acondicionumicnto de fas obras publicas ¥y bicnes mmuebles, tales como:

ct

alquicr naturaleza

alados en L partidas 2401

1 s se

altombros. tipices, pisos, pessinnas, v deniis accesorios, distintos

Materiales de construcceion y 2402 Estructuras v manutacturas,

ion de todo tipo de

‘RICO Y ELECTRONICO. Asignaciones destinidas a la adqui

2404 MATERIAL FLE

focos,

como: cables, internuptores. tubos fluor

matenal eldéctrico y» electronico, tal

clectrodaos, transistores, alinnbres, lamparas, entre otros, que requicran las lincas de ransmision telegrifica,

almente para la adquisicién

subterriineas o subinarinas: igl

wletonica y de telecomunicaciones, sean aéreas

laci radiofoni radioteleprificas. entre otras.,

rios en la

de materiales nece

« PRODUCTOS QUIMICOS. FARMACEUTICOS Y DE

2500 MATERIAS PRIMAS DE PRODUCCIO
LABORATORIO

te concepto comprende las partidas:

s Ly adquisicion de materias primas

250 MATERIAS PRIMAS DE PRODUCCION. Asignaciones destin:

en estado natural. trunsformadas o semitransformadas. de nawralesza vepetal, animal v mineral, que se

utilizan en los procesos productivos, diferenies a 1as contenidas en las demas partidas de este Cl

adas a la adquisicion de oda clase de sust

2502 ANCIAS QUIMICAS. A
tales como! reactivos, acidos, éteres, fluoruros. fosfatos. nitratos. oxidos, alquinos, marcadores genéticos,
entre otros.

2S03 PLAGUICIDAS, ABONOS Y FERTILIZANTES. Asignaciones destinadas a Ia adquisicion de este tipo de

antes  complejos e

productos cuyvo estndo de fabricacidon se encuentre terminado. tales como:  ferti

Incluye los abonas que se comercializan en estado

. herbicidas, mticidas. entre otro

inorganicos, tungicid

natural,
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2504

2506

Este concepto comprende ks pantidas:

20601

] fas a la adg

MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS. Asi tones

an o animal, tales como: . drogas,

medicinas y productos e aticos de apli

de patente, mediciimentos, sucros, plasma, oxigeno, entre otros.

"ROS MEDICOS, Asignaciones destinadas a la adquisicion

ACCESORIOS Y SUIMIN

MATERLAL

se de materiales y suministros médicos que se requieran en hospitales. unidades sanitarias,

de toda c

5. clc., tales como: jeringas. gasas. agujas. vendajes. material de suturn,

consulorios, clinicas veterinaric

expatuias, lentes, kncetas, hojas de bisturi, y protesis en general, entre otros.

ACCESORIOS YV SUMINISTROS DE LABORATORIO. Asignaciones destinadas a la

adquisicion de tda clase de materiales v suministros, tales como: ailindros graduados. matraces, probe

mecheros, mnques de revelado. materiales para radiografia. electrocardiogratia. medicina nuclear, y demais

materiales y suministros utilizados en los laboratorios médicos, quinucos. de investigacion, fotoprificos.

w partida incluye animales para expenin acion.

cinematograficos, entre otros,

2600 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

. AEREOS,

COMBUSTIBLES., LUBRICANTES Y ADITIVOS PARA VEHICULOS TERRESTRES,
MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES DESTINADOS A LA EJECUCION DE PROGRADMAS
DE SEGURIDAD PUBLICA Y NACIONAL. Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de

combustibles en estado liquido o gascoso. crudos o refinados. asi como de lubricantes y aditivos., requeridos

para ¢l funcionamiento de vehiculos ¥ equipo de transporte. tertestres, adreos. maritimos. lacustres y

cito. Fuerza Adrena ¥ Armmada Mexicanos. Incluye la adquisicion de cambustibles para

fuviales. del
ado de la ejecucion de programas de

d iax de

vehiculos y equipo de transporte util d por I

seguridad poblica ¥ nacional.




2002

20014

2605

STIBLES, LUBRICANT YV OADITIVOS PARA VEHICULOS TERRESTRES,

COMBLU

Y FLUVEIALES DESTINADOS A SERVICIOS PUBLICOS

AEREOS, MARITIMOS, LACUSTRE

win de toda

Y LA OPERACION DE PROGRAMAS PUBLICOS, Asipnaciones destinadas a la adguisi

i como de lubricantes v aditivos,

clase de combustibles en estado liquido o gascoso, crudox o retinados.
requeridos para ¢l funcionamicento de vehiculos y cquipo de transporte, terrestres, aéreos. maritnos, lacustres
¥ fluviales, tales como: ambulancias. pruas. bomberos, patrullas. baredoras, recolectores de basura v

desechos, autobuses, trolebuses, helicopteros, aviones, avionetas, lanchas, barcos, entre oros, destinados a la

prestacion de servicios piblicos y la aperacion de programas pablicos. incluidas Ias lubores en campo, de

a desastres naturales.

supervision y las correspandientos

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS PARA VEHICULOS TERRESTRES, AEREOS,

‘RES YV FLUVIALES DESTINADOS A SERVICIOS ADMINISTRATIVOS.

MARITIMOS, LACUS
Asignaciones destinadas a ly adguisicion de toda clase de combustibles en estado liquido o gaseoso, crudos o
retinados, asi como de lubricantes v aditivos, requeridos para ¢l funcionamiento de vchiculos ¥ equipo de
ransporte. terrestres, aéreos, maritimos, lacustres v fluviales. destinados al desempefio de actividades de

como: recoleceion y reparto de

apoyo administrutivo que se¢ requieran en las dependencias y entidades, tales

¢ SUNNISIOsS. entre otros.

mensajeria y traslado de materiale:

CONMBUSTIBLES, LURRICANTES Y ADITIVOS PARA VEIBCULOS TERRESTRES, AEREOS,

MARITINIO: LACUSTRES Y FLUVIALES ASIGNADOS A SERVIDORES PUBLICOS.

en estado liquido o gaseosa, crudos o

aciones destinadas & la adquisician de toda Clase de combustible

refinados, asi como de lubricantes ¥ aditivos, requeridos para el funcionamiento de vehiculos ¥ equipo de

gnadox a los servidores publicos de mando

transporte, terrestres. adreos. maritimos, lacustres v tluviales,

por requerimicntos de su cargo en el desempeiio de funciones oficiales.

. LUBRICANTES ¥V ADITIVOS PARA MAQUINARIA Y EQUIPO DE

CONMBUSTIRIL.

PRODUCCION. Asignaciones destinadas a la adquisicion de toda clase de combustibles en estado liquido o

como de lubricantes v aditivos. requeridos para el tuncionamiento de

pascoso, crudos o refinados,
maquinaris ¥y cquipo para la produccion de bicnes y servicios, males como: aplanadoras. excavadoras,

perforadoras de suclo, tractocamiones. tractores, despulpador:
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ICCION PERSONAL Y ARTICULOS

2700 VESTUARIO BLANCOS, PRENDAS DI PROT

DEPORTIVOS

partid

):ste concepto comprende

n de toda clase de

2701 VESTUARIO, UNIFORMES YV BLANCOS. Asignaciones destinadas a la adqui:

pantalones, trajes, calzado; uniformes y sus accesorios: insignias,

ropa claborada y sus accesorios: camisas,
distintivos. cmblemas, banderas, banderines; y todo tipo de bl batas, Ichas, sat fundas,
almohadas, toallas, cobertares, calchones y colchonetas, entre otros.

2702 PRENDAS DE PROTECCION PERSONAL. Asignuciones destinad a la adquisicion de prendas

especiales de proteccion personal, tales como: guantes, botas de hule v asbesto, de tela o materinles

especiales. ctas, lentes, cinturones, y demas prendas distintas de Jas sefaladas en ' la partida 2803

Prendas de proteceion para scguridad publica y nacional.

2703 ARTICULOS DEPORTIVOS, Asi iones destinadas a la adquisicién de todo tipo de articulos
departivos, tales comeo: balones, redes, trofeos, raquetas. guantes, entre otros, que las dependencins y
entidades realizan en cumplimiento de su funcién ptiblica.

2R00 MIATERIAL SUMINISTROS Y PRENDAS DE PROTECCION PARA SEGURIDAD

PUBLICA Y NACIONAL

ste concepto comprende las partidas: .

5 EXPLOSIVOS, Asi i destinadas a la adquisicion de

2801 SUSTANCIAS ¥ MATERIALE!

amatol, tetril, fulminantes, entre otros.

explosivas rales como: polvora, di ita, cordita, tr

i i destinadas a la adquisicién de toda clase de

2802 MATERIALES DE SEGURIDAD PUBLICA. A

suministros propios de la industria militar ¥ de seguridad pablica tales como: municiones, cspoletas, cargas,

granadas, cartuchos. balas, entre otros.




2803 PRENDAS DE PROT!

CCION PARA SEGURIDAD PUBLICA ¥V NACIONAL. Asignaciones

destinada

a la adquisicion de tada clase de prendas de proteceion propias para el d peiio de las funciones

de seguridad pablica y nacional, tles como: vscudos, protectores. n cascos policiales v militares,

chalecos blindados. mascaras. y demas prendas para el mismo fin.
2900 MERCANCIAS DIVERSAS

Exte concepto comprende las partidas:

2901 MERCANCIAS PARA SU COMERCIALIZACION EN TIENDAS DEL SECTOR PUBLICO.

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de las mercancias dive

entidades adquieran conforme a

tas disposiciones aplicables, parat su comercializacion en tiendas y farmacias Jdel Sector Pablico.

2902 MERCANCIAS PARA SU DISTRIBUCION A LA POBLACION. Asipnaciones destinadas a cubrir el

costo de adquisician de los materiales. suministros y mercancias dis ersas que las dependencias y entidades
requicran para su distribucidn a la pobluacidén en casos de desastres natnrales o apoyos temporales por

emergencias, entre otros, derivado det imi de su fi

pablica.

3000 SERVICIOS G

NERALES

te capitulo comprende los concepto

3100 SERVICIOS BASICOS. Asi iones adas a la adqui de servicios basicos, tales como: postal.
telegrifico. de tele i iones, telefonico conv i 1, de telefonia celular, de radiocomunicacion, de
energia eléctrica. de agua y de ion de sefnales analdgicas v d 1

3200 SERVICIOS DE ARRE

edificios, locales, terrenos. maquinaria ¥ equipo. vehi

S ¥ Olros arm

financicro.
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3100

o

S00

3600

G0

ERVICIOS  DE ASESORIA, CONSULTORIA, INFORMATICO!

S, Asignaciones destinadas o la contratacion de personas fisicas ¥y morales pam (o

NVESTIGACION

itacion, estudios ¢ investigaciones.

sarig, consultoria, ¢

acion de servicios deinformiaiti

pre:

version previstos en ¢l capitulo 6000 Obras Publicas, asi como el pago por

Excluye los estudios de prei

honorarios schalados en la partida E201 Honorarios,
SERVICIOS COMERCIAL Y BANCARIO. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de servicios tales
coma: almacenaje, embalaje y enviase; fletes ¥ omaniobras; bancarios v financieros; seguros de bienes

. asi como el pago de impuesios de importacidn, exportacion y otros impuestos o

patrimoniales, ¥ vigilanc:

. ¥ dilerencias por variaciones en el tipo de cambio.

derechos: comisiones por ventas: patentes y regalia

acion de

¥ entidades contraten con terceras para subrogar la pres

Incluye los servicios que las dependenci

1os bienes o servicios publicos que correspondan al cumplimiento de su misién.

naciones destinadas a la contratacion

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION, As

de servicios para el mantenimento ¥ conservacion de toda clase de bienes muebles ¢ inmucebles: incluye los

sa. jardineria, hipiene » fumigacion.

deducibles de seguros, asi como los servicios de lavanderia, limpie

acion de la obra pablica a que s¢ reficre el

cluye {os gastos por concepto de mantenimicnto v rehabili

cancepto 6100 Obrax publicas por contrato.

SION. PUBLICACION., DIFUSION E INFORMACION. Asignaciones

SERVICIOS DE IMPR

s relucionados con las actividades de impresion. publicaciones de

destinadas a cubrir ¢ costo de los servic
documentos oficiales v de comunicacion social, como son: Jos gastos para impresiones de documentos
aficiales para la prestacion de servicios publicos, identiticacion, formatos administrativos v tiscales. formas

de  licitacion: la  realizacion de  campaiias

valorad ertificados.  titulos,  convocatorias

<

propagandisticas e imagen institucional; difusion de servicios publicos v campafas de informacion, entre

otros,




3700

2800

3900

SUBROGACION Asignaciones destinadas o cubnr el costo de los servicios gue. mediante

acion de

subrogaciones, las dependencias vy emidades contraten con personas tisicas o morales, para L pres

de terceros, cuando ne sea posible atendertos de manera directa por la

bienes o servicios ptiblicas a tray

propia dependencia o entidad.

RVICIOS OFICIALF cubrir los gastos relacionados con 1a re

Asignaciones destinadas

v entidades en el desempeno de sus funciones,

actos, ceremonias ¥ actividades oticiales por las dependencias

. asi como s instalacion y wraslado del personal federal, y los gastos

incluidos los pastos de viaticos y pasaje:

que requicran las oficinas establecidas en el exterior.

PONSABILIDADES, En este

PERDIDAS DEL ERARIO Y GASTOS POR CONCEPTO DE RE

Su aplicacion durante el

coneeplo NO s¢ preven axignaciones de origen en ¢l Presupuesto de preso:

cjercicio presupuestario se hard dnicamente cuando lax dependenc y entidades incurran ¢n erogaciones que

comuo: multa

le

ho de presupuesto autarizado,

impliquen un ampacto adicional o su e

cales ¥ de otras obligaciones

CeeNOrios o miere

raciones,

actua. s por el pago exstemporaneo de pasivos 3

de pago con provecdores, contratistas v prestadores de servicios: pérdidas del erario federal por robo o

wrios: asi como para crogaciones por concepto de responsabilidad civil del

extravio de recursos presupues
Estado, entre otros. Su pago se realizard con cargo a los ahorros ¥ economias del presupuesto autonzado de la

cpto de perdidas del erario no

dependencia o entdad. previo truspaso compensado de recursos. El cone

cuando los recurs

aplicard en Jox registros presupuestarios de las dependencias v entidades C© recuperen por

los diversos medios establecidos conforme a las disposiciones aplicables,

3100 SERVICIOS BASICOS

Este concepto comprende las partidas:

RILI

SERVICIO POSTAL. Asignaciones destinadas al pago del servicio postal nacional ¢ internacional, asi

como Jos pagos por servicios de mensajeria, requeridos en ¢l desempeno de funciones oficiates.




3103

3104

3106

2107

3108

2109

SERVICIO TELEGRAFICOQ. Asignuciones destinadas al pago del servicio telegrafico nacional <

internacional requerido en el desempeno de funciones oficiales.

SERVICIO TELEFONICO CONVENCIONAL. Asigniciones destinadas al pago de servicio telefonico

. requerido en ¢l desempeidio de funciones

convencional nacional ¢ internacional, incluido el servicio de fa.

oficiales.

SERVICIO D TELEFONIA CELULAR. Asignaciones destinadas al pago de servicios de telefonia

celular, requerido en el desemipeio de funciones oficiales.

SERVICIO DE RADIOLOCAILIZACION. Asignaciones destinadas - al. pago de servicios  de

cion. requerido en el desempeiio de funciones oficiales, tales como comunicacién por radio y

radiolocali

biper, entre otros,
SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA., Asignaciones destinadas a cubrir’el importe del consumo de

de las

energia eléctrica, ios para el

SERVICIO DE AGUA. Asignaciones destinadas a cubrir el importe del consumo de agua potable y para

laci oficiales.

riego. necesarios para ¢l funcic iento de las i

SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l pago de servicios de la

o5 eiio de i ofi

red de telecomunicaciones nacional ¢ internacional, requeridos en el

SERVICIOS DE CONDUCCION DE SENALES ANALOGICAS Y DIGITALES. Asignaciones
destinadas a cubrir ¢l pago de servicios de conduccidn de sefales de voz, datos ¢ imagen requeridos en el
desempeno de funciones oficiales. mles como: servicios satelitales, red digital integrada. internet. y demas

1 i S 1 e inter 1

servicios no consideradas en las redes telefonica y de
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3200 SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO

Este concepto comprende Jas partidas:

“

13
S
™

ARRENDANMIENTO DE EDIFICIOS Y LOC)\LES. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l alquiler de 1oda

clase de inmuebles.

ARRENDAMIENTO DE TERRENOS. Asignaéioncs dca;tinadas a cubrir ¢l alquiler de terrenos.
ARRENDAMIENTO DE MAQUINARIA Y EQUIPO. Asignacioncs destinadas a cubrir el alquiler de

toda clase de inaria y i Se ye el equipo y bicnes informaticos sefialados en la partida 3204

Arrendamiento de cquipo y bienes informaticos.

ARRENDAMIENTO DE EQUIPO Y BIENES INFORMATICOS. Asignaciones destinadas a cubrir el

alquiler de toda clase de equipo de computo y bienes intormaticos.

ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS TERRESTRES, AEREOS, MARITIMOS, LACUSTRES Y
FLUVIALES PPARA LA EJECUCION DE PROGRAMAS DE SEGURIDAD PUBLICA Y
NACIONAL. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l alquiler de 1oda clase de vehiculos y equipo de transporte,

de las fi i dei Ejército, Fuerza

terrestres, aéreos. maritimos, lacustres y fluviales, para ¢l d
Acdrea y Armmada Mexicanos. Incluye el arrendamiento de vehiculos y equipo de transporte utilizados por las

dependencias en la ejecucion de programas de seguridad pablica y nacional.

ARRENDAMIENTO DE VEINHICULOS TERRESTRES, AEREOS, MARITIMOS, LACUSTRES Y
FLUVIALES PARA SERVICIOS PUBLICOS Y LA OPERACION DE PROGRADMAS PUBLICOS.
Asignaciones destinadas a cubrir ¢l alquiler de toda clase de vehiculos y equipo de transporte. terrestres,
agreos, maritimos, lacustres y fluviales, tales como: ambulancias, grias, bomberos, patrullas, barredoras,
recolectores de basura ¥ desechos, autobuses, trolebuses, helicdpteros, aviones. avionetas, lanchas, barcos.
entre otros, para la prestacion de servicios puablicos, asi como parma la realizacion de labores en campo o de
supervision. incluye cl pago de operidores o cualquier otro gasto adicional que se genere por la vtilizacion de

este servicio.
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3207

3209

. AEREOS, MARITIMOS, LACUSTRES

ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS TERRESTRE

IRVICIOS ADMINISTRATIVOS. Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler

Y FLUVIALES PARA $

de toda clase de vehiculos v equipo de transporte, terrestres, uéreos. maritimos, lacustres ¥ fluviales, tales

como: recoleccidn y reparto de mensajeria y traslado de materiales y suministros, entre otros, destinados al

desempeiio de actividades de apoyo administrntivo que se requieran en las dependencias v idades. Incluye

el pago de operadores o cualquier otra gasto adicional que se gencre por la utilizacion de este servicio.

ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS TERRESTRES, AEREOS, MARITIMOS. LACUSTRES Y
FLUVIALES PARA DESASTRES NATURALES. Asipnaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda
clase de vehiculos y equipo de transporte, terrestres, aéreos, maritimos, lacustres y  fluviales, pam su
utilizacion en caso de desastres naturales. Incluye el pago de operadores o cualquier otro gasto adicional que
se genere por la utilizacion de este servicio.

ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS TERRESTRES, AEREOS, MARITIMOS. LACUSTRES Y
FLUVIALES PARA SERVIDORES PUBLICOS. Asignaciones destinadas a cubrir el alquiler de toda
clase de vehiculos y cquipe de transporte, terrestres, aéreos. maritimos. lacustres y fluviales. para su uso por
servidores publicos de mando por requerintientos de su cargo en ¢l desempeiio de funciones oficiales. Incluye

cl pago de operadores o cualquier otro gasto adicional que sc genere por la utilizacidn de este servicio.

3300 SERVICIOS DE ASESORIA. CONSULTORIAL INFORMATICOS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

Este concepto comprende Jas partidas:

3301

ASESORIAS ASOCIADAS A CONVENIOS. TRATADOS O ACUERDOS. Asignaciones destinadas a

cubrir el costo de los servicios profesionales y que se con pers s fisicas v morales por
de usesorami Oy sult i wei io en materia juridica. econdémica, contable, de
ingenieria, arquitectonica, entre otras, requeridas para ct plimi de comp i inter 1

formalizados mediante convenios, tratados o acuerdos. Excluye la contratacidn de los servicios seilalados en

1a partida 3302 Asesorias por controversias en ¢l marco de los tratados internacionales.
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TORIAS POR  CONTROVERSIAS EN L. MARCO DE LOS TRATADOS

3oz AS.
INTERNACIONALES, Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios especializados profesionales
¥ técnicos que sc cantraten con personas lisicas v morales por concepto de ascsoramiento y consulta,
stencia ¢ intercambio en materia juridica, 5 e, de i icria, arquitectonica, entre otras,
requeridas para resolver las controversias que se ocasionen en el marco de los tratados internacionales.
3303 ORIAS PARA PROGRANMAS O PROYECTOS FINANCIADOS POR ORGANISMOS

IRNACIONALES. Asignaciones destinadas a cubrir el costo de servicios de consultoria especializada,

wramicnto y consulia, asistencia ¢

que sc contraten con personas fisicas ¥y morales par concepto de

intercambio en materia juridica, ccondémica, contable, de ingenieria, arquitectdnica, entre otras, requeridas

para la e¢jecucion de programas y proyectos de  inversion fi los por or i s f1 ieros

intemacionales,

izada; supervision e inspeccion de

oria espec

fio de parametros, establ i de especifics

icas o morales contratadas, no intervicnen en

¥ aprobacidn de pro s de trabajo. Las person

Ia gjecucion directa del proyecto y su funcion se limita a la consultar;

3304 OTRAS ASESORIAS PARA LA OPERACION DE PROGRADMAS. Asignaciones destinadas a cubrir el

onales, que se contraten con personas fisicas y morules por concepto de

coste de servicios profi

asesor iento y 1 i ia e i io, en plimi de la funcién publi en materia
Jjuridica, Omica de i ieria, arqui Sni entre otras, requeridas para la operacion de
programas y proy s de las depend, ius y entidades, cuando los servicios requeridos no correspondan con

demids partidas del concepto 3300 Servicios de ascsoria. consultoria. informaticos, estudios ¢

igaciones.

nadas a cubrir ¢l costo de los servicio; que se

ACION. Asignaciones de:

3305 CAPACT
con personas fisicas y morales por concepto de preparacién ¢ imparticiéon de cursos de capacitacién,

actualizacion y fortnacidn académica de los servidores pablicos,




3306 SERVICIOS DE INFORMATICA. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de los servicios

w

profesionales que se contraten con personas fisicas y morales, para el desarrollo de sisteias, procesamicnto y
clabaracion de programas, ploteo por computadorys. reproduccion de informacion en medios magnéticos,

mantenimiento de sitios y/o paginas web, asi como ¢l manienimiento y soporie a los sistemas y progrimas yi

exi disti de los dos i L ia de uso previstos en la partida 3309 Patentes, regalias

¥ otros.

3307 SERVICIOS ESTADISTICOS Y CEOGRAFICOS. Asignaciones destinadas u cubrir ¢l costo de los
servicios pr i 1 que sc con personas f{isicas y morales. relacionados con informacion
estadistica y geogrifica. Se  incluyen dii «© stigaciones listicas o peogrificas, vuclos

fologramétricos y de teledeteceion, entre otros.

3308 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES. Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios
protesionales que sc contraten con personas fisicas y morales por concepto de estudios e investigaciones de
caricter socioecondmico, cientifico, juridico, entre atros. Excluye las crogaciones comprendidas en las
partidas 1201 Honorarios, 3307 Servicios estadisticos y peogrificos, asi como los estudios de preinversion
previsios en la partida 6107 Servicios relacionados con obras pablicas,

3300 SERVICIOS COMERCIAL Y BANCARIO

Lxste concepto comprende las partidas:

3401 ALMACENALIE, EMBALAJE Y ENVASE. Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de

1 i balaje, d balaje, envase y desenvase de toda clase de objetos, articulos, materiales,

mobiliario. entre otros.

3302 FLETES Y MANIOBRAS. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de traslado, maniobras, embarque y

desembarque de toda clase de objetos, articulos, materiales, mobiliario. entre otros.
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3304

2406

23107

31408

SERVICIOS BANCARIOS ¥V FINANCIEROS, Asignaciones destinadas a cubrir ¢l pago de

ncieros, tales como: ¢l pago de comisiones, intereses por adeudos de [a Federacion,

servicios bancarios v

on de empréstitos, centificados u oiras

descuentos ¢ intereses devengados con motive de s coloc

ados, contratos, convenios o leyes,

de la Federacion, de acuerdo con tr,

obligaciones a cargo de la Tesore

on del

la aprobacion o ratifica

cmpre y cuando no scan a plazo mayor de un afio y no sea nec
Congreso de la Union. Incluye los gastos por la realizacion de avalio de Isenes muebles ¢ inmucbles o por

cion.

justiprecia

NES PATRIMONIALES. Asignaciones destinasdas o cubrir las primas por concepto de

SEGUROS DE BI

seguros contra robos, incendios, y demis ricspos o ¢ ingencias a gue den estar sujetos los materiales,
bienes mucebles ¢ inmuebles y todo tipo de valores registrados en los activos. Excluye el pago de deducibles

previstos en el concepto 3500 Servicios de mantenimiento ¥ conservician, asi como los seguros de vida del

1 y militar o de gastos médicos. previstos en ¢l capittio 1000 Servicios Personales.

personal ci

IMPUESTOS Y DERECIHOS DE IMPORTACION. Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o

derechos que cause la adquisicion de toda clase de bienes o servicios en el extranjero.

IMPUESTOS ¥ DERECHOS DE EXPORTACION. Asignaciones destinadas a cubrir los impuestos y/o

derechos causados por la venta de productos y servicios al extranjero.
OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS. Asignaciones destinadas a cubrir otra clase de impuestos y
derechos tales como: gastos de escrituracion. legatizacion de exhortox notariales. de registro pablico de la

judiciales; dercchos y gastos de

propiedad, tenencias y canje de placas de vehiculos oficiales. diligen

navegacion, de aterrizaje y despegue de aecronaves,. de verificacion. centificacion, y demas impuestos y

as disposiciones aplicables. Excluye el impuesto previsto en el concepto 1600

derechos conforme a |

Impuesto Sobre Nominas, asi como ¢l impuesto Sobre la Renta que las dependencias retienen y registran

partidas corr i del itulo 1000 Scrvicios Personile:

contra |

COMISIONES POR VENTAS, Asignaciones destinadas a cubrir ¢l pago de comisiones a personas fisicas,

ya sean: profesionistas, técnicos, expertos o peritos, asi como a las personas morales, con las cuales se tenga

ervicios de venta p.

1o contratlo resg ivo, por los s




3409

3410

3411

PATENTES, REGALIAS Y OTROS. Asignaciones destinadas a cubrir el importe que corresponda por ¢l
uso de patenies y amarcas, representaciones comerciales ¢ industriales, regalias por derechos de autor,

membresias, asi como i ias de uso de g de cd ¥ su actual

DIFERENCIAS POR VARIACIONES EN EL TIPO DE CAMBIO. Asignaciones destinadas a cubrir las

diferencias por variaciones en el tipo de cambio de la moneda nacional respecto a monedas extranjeras,

derivado de ta compraventa de monceda extranjera. Esta panida se afcctara por la Secretaria a solicitud de la

Tesoreria de la Federacion con cargo a los presupuestos de las depen Cia do se trate de of

en moneda extranjera de déstas que impliquen importes pendicntes de regularizar en los registros de la

Tesoreria. En el caso de las dependencias y entidades, las diferencias por variaciones en el tipo de cambio se

cubrird por éstas conforme a sus pres :stos autorizados. afk do la partida de gasto que corresponda al

bicen o xervicio que sc adquiera.

SERVICIOS DE VIGILANCIA. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de los servicios de vigilancia

reguendos por las dependencias y entidades.

TASTOS INHEREN 5 A LA RECAUDACION. Asignaciones destinadas a cubrir el pago de servicios

financieros por situacién y traslado de fondos del Erario Federal ¥ otros gastos inherentes a la recaudacion

fiscal, incluida la guarda y custodia de fondos y valores del Gobiemo Federal,

OTROS SERVICIOS COMERCIALES. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l pago de servicios de

fotocopiado ordinario ¥ especial. engargolado, encuademacion. corte de papel, revelado fotogrifico,

impresion de papeleria. y otros servicios cor iales no previstos en las demds partidas del concepto 3400 ~

Servicios comercial v bancario de este Clasificador. Excluye las impresiones previstas en el concepto 3600

Servicios de impresion, publi ion, difusion e infor io
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3500 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION

Este cancepto comprende las partid.

MANTENIMIENTO YV CONSERVACION DE MOBILIARIO ¥V EQUIPO DE ADMINISTRACION.

»
h

Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de mantenimicnto y conservacion de loda clase de
wobilisrio y equipo de administrucién, tales como: escritorios, sillas, sillones, archiveros, maquinas de

escribir, calculadoras, fotocopiadoras, entre otros. Incluye el pugo de deducibles de seguros.

3502 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES INFORMATICOS. Asignaciones destinadas a

cubrir el costo de los servicios que se contraten con terceros para ¢l mantenimiento y conservacion de bienes

informaticos. tales como: computadoras, impresoras, dispositivos de sepuridad. reguladores, fuentes de

potencia ininterrumpida, entre otros, incluido ¢l pago de deducibles de sepuros.

3503 MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO. Asignaciones destinadas a

cubrir ¢l costo de los servicios de mantenimicnto y conservacion de la maquinaria ¥ cquipo propiedad o al

servicio de las dey i y enti cs, tales como: tractores, palas

dragas, fertili

vehiculos. embarcacianes, acronaves, equipo especializado i do en lox i ebles, entre otros, cuando se

cfeciien por cuenta de terceros. incluido el pago de deducibles de seguros.

3504 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE INMUEBLES, Asignaciones destinadas a cubrir el costo

de los servicios de mantenimiento y consenvacion de edificios. locales, terrenos y predios, propicdad de la

Nacion o al servicio de las def ias y catidades do se etectien por cuenta de terceros, incluido et
pago de deducibles de seguros. Excluye los trabajos de conservacion y imi i dos en la
partida 6108 M imi y rehabilitacion de obras pabli

2505 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION. Asignaciones destinadas a

cubrir los gastos por servicios de jardineria, deria. limpi sinfeccion. higi y i i6n en los
bienes muebles ¢ inmuebles propiedad o al idado de las de d: ias y entidades. Incluye el costo de los
servicios de recoleccion. traslado y i final de d.
- 76
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3600 SERVICIOS DE IMPRESION, PUBLICACION, DIFUSION E INFORMACION

Este concepo comprende las partidas:

300

3602

3603

3604

IMPRESIONES DE DOCUMENTOS OFICIALES PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS

PUBLICOS, IDENTIFICACION, FORMATOS ADMINISTRATIVOS Y FISCALES, FORMAS
VALORADAS, CERTIFICADOS Y TITULOS. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo de los servicios

de impresion de d oficiales 108 para la prestacion de servicios publicos v de operuciones

i ubli tales como: pasaportes, certificados especiales, titulos de erédito, formas

relaci das con la fi

fiscales vy formas valoradas, y demds documentos para la identificaciéon, tramites oficiales y servicios a la

poblacién.

GASTOS DE PROPAGANDA E IMAGEN INSTITUCIONAL. Asignaciones destinadas a cubrir el casto

de los servicios de promocion, publicidad y difusion en los diversos medios oficiales de informacién,

de las

relacionados con las actividades de comunicacién social v Ia pro de la i

dependencias v entidades.
GASTOS DE DIFUSION DE SERVICIOS PUBLICOS Y CAMPANAS DE INFORMACION.
Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios de difusion de campaiias de informacion a la

poblacion. relacionados con programas sociales: de sanidad, salubridad e higienc, y de seguridad pablica v

lados con la pr ion de bienes ¥ servicios pablicos.

nacional. ¥ demas servicios de difusion vi

PUBLICACIONES OFICIALES PARA DIFUSION E INFORMACION. Asignaciones destinadas a

cubrir el costo de los servicios de impresiéon y publi ion de d. oficiales de uso interno y externo
de las dependencias y entidades, tales como: de org: cion, de pr imi y de servicios al
publico: decretos. acuerdos, ios, oficios ci CS, Pri de adquisici instructivos fiscales o

de promocion de actividades productivas, entre otras.

77




3605

3606

Este concepto comprende la partida:

3701

PUBLICACIONES  OFICIALES PARA  LICITACIONES PUBLICAS Y TRAMITES

ADMINISTRATIVOS EN CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES JURIDECAS.  Asignaciones

destinadas a cubrir ¢l costo de los servicios de publicacion de edictos. informes, anuncios y olros tramites que

en cumplimiento a las disposiciones juridicas deben publicar las dependencias vy entidades.

io bases, convocatorias y demads

materia de licitaciones puablicas para la  adquisicio o

relaci das con los procedimientos de licitacion y subastas, entre otros. Excluye las

licitaciones relacionadas con obras pablicas. las cuales se deben prever en la partida 6107 Servicios

relacionados con obras pablicas,

FORDMACION. Asignaciones destinadas a

OTROS GASTOS DE PUBLICACION, DIFUSION E IN

empefio de

stos de difusion e informacion de indole diversa que se realicen en el de:

cubrir aquetlos pu

a las schaladas en las partidas del

funciones oficiales, y demis actividades de

n ¢ informacion, como son: los pastos para la

concepto 3600 Servicios de impresion, publicacion, difu

emision de tolletos. boletines, ripticos. libros, revistas, entre otros.

3700 SUBROGACION

SUBROGACIONES. Asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios que las dependencias v

entidades contraten con personas fisicas o morales. para la prestacién de bienes o servicios publicos a través

de terceros cuando no sea posibk derlos de directa por la propia dependencia o entidad. tales
como: di servicio meédi hospitalario, de laboratorio, entre otros.




Iiste concepto comprende lax partidas: :E;Hw i {__/ﬁ D;_‘ O-'.:,'J -E‘N‘ !

380t

3804

3805

3806

ABVO SERVICIOS OFICIALES

GASTOS DE CEREMONIAL DEL TITULAR DEL EJECUTIVO FEDERAL. Asignaciones destinadas
a cubrir 105 gastos que se originen con motivo de recepciones del Presidente de Ja Repablica, a los miembros
del Cuerpo Diplomiitico acreditado ante el Gobiemno, asi como, a personalidades nacionales o extranjerus

residentes o de visita en el territorio nacional,

GASTOS DE CEREMONIAL DE LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES.
Asignaciones destinadas o cubrir los pasios que se originen con motivo de recepciones de los titulares de las
dependencias y entidades, los miembros del Cucrpo Diplomatico acreditado ante el Gobierno, asi como, a

personalidades nacionales o extranjeras residentes o de visita en el territorio nacional.

GASTOS DE ORDEN SOCIAL. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que se originen con motivo de

I

ion de actos orativos v de orden social, 1ales como la realizacion de ceremonias patridticas

y oficiales. destiles. la adyuisicion de ofrendas florales ¥ luctuos

entre otros.

CONGRESOS Y CONV NCIONES. Asignaciones destinadas a cubrir ¢l costo del servicio integral que se
contratc con personas fisicas y morales para la celebracién de congresos o convenciones. requeridos en

cumplimiento de Ja funcién piablica.

EXPOSICIONES. Asignaciones destinadas a cubrir el costo del servicio integral que se contrate con

personas fisicas y morales para la instalacién y de ici Incluye el pago de

indemnizaciones por los dafios que sufran los bienes expuestos.

GASTOS DE LAS COMISIONES INTERNACIONALES DE LIMITES Y AGUAS. Asignaciones

das a cubrir las i que requieran las oficinas de las C 1 les de Limites y
Aguas, para el desarrollo de funciones oficiales, tales como: arrend H T i de bl

servicio postal y telefénico, entre otros,
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IROT7

3808

3809

3810

CASTOS DE LAS OFICINAS DEL SERVICIO EXTERIOR MEXICANQ. Asignuciones
destinadas a cubrir los gastos que requicran fas oficinas del Servicio Extenior Mexicano para el desarrollo de
sus funciones. Comprende gastos tales como: arrendamicntos, reparaciones de muebles, servicios postal y

teriores,

telefénico, eatre otros, asi como los bonararios consulares gque sciiale Iy Scecrctaria de Relaciones

de acuerdo con los lineamicnios que para este efecto emita la Secretaria.

PASAJES NACIONALES PARA LABORES EN CAMPO Y DE SUPERVISION. Asignaciones
destinadas a cubrir los gasios de transporte en comisiones oficiales temporales dentro del pais, por
cualesquicra de los medios usuales, de servidores publicos de las dependencias v entidades. derivado de la

realizacion de labores en campo o de supervision ¢ inspeccion en lugares distintos a los de su adscripeion, en

limi de la fi io b Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o actividades.

Excluye los arrendamicnios de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos., kicustres y tluviales, comprendidos en

el concepro 3200 Scervicios de arrendamiento.

SEGURIDAD PUBLICA Y

PASAJES NACIONALES ASOCIADOS A LOS PROGRAMAS DE

NACIONAL. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte en comisiones oficiales temporales

dentro del pais, por cualesquiecra de los mediox usuales. de servidores pablicos de las dependencias v
entidades, derivado de la ¢jecucion de programas de seguridad publica v nacional en lugares distintos a los de

su adscripcion. en cumplimiento de 1a funcion pablica. Incluye ¢l pago de guias para facilitar las funciones o

actividades. Excluye los arrendamicntos de vehiculos terrestres, aéreos. maritimos., lacustres v fluviales,

comprendidos en ¢l concepto 3200 Servicios de arrendamiento.

PASAJES NACIONALES ASOCIADOS A DESASTRES NATURALES. Asignuciones destinadas a

cubrir los gastos de transporte dentro del pais de servidores publi; de las depend s y idad en el
no de comisi cmp les dentro del pais. en caso de desastres nawrales. Excluye los

arrendamientos de vehiculos temrestres, aéreos, maritimos, lacustres y fluviales, comprendidos en el concepto

3200 Servicios de arrendamiento.




3811

3813

PASAJES NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN El. DESEMPERO DE

astos de transporte en

COMISIONES Y FUNCIONES OFICIALFES. Asignaciones destinadas a cubrir Jos g

] tintos a los de su adscripeion, por cualesquicra

cs oficiales te s dentro del pais en lugares di

limicnto de la 1t

de lox medios usuates, de servidores pablicos de las dependencias y entidades. en I

s nacionales

publica, cuando las comisiones no correspondan con las previsias en las partidas 3808 Pa

60, 3R0Y asajes nacionales asociados a los programas de seguridad

para labores cn campo y de supervi

es nacionales asociados a desastres naturales, de este Clasificador. Incluye ¢l

pablica y nacional y 3810 Pasay

pago de puias para facilitar las funciones o actividades y el pago de pasajes para fanuiliar en los casos

previstos por las disposiciones generales aplicables. LExcluye los arr de vehicul: terrestres,

aéreos, maritimos, lacustres y {Tuviales, comprendidos en ¢l concepto 3200 Servicios de arrendamiento.

PASAJES INTERNACIONALES ASOCIADOS A LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD PUBLICA

a cubrir los gastos de transporte en comisiones oficiales temporales

Y NACIONAL. Asignaciones destinad
fuera del pais en Jugares distintos 2 los de su adscripeion. por cualesquicra de los medios usuales, de
servidores publicos de las dependencias y entidades, derivado de 1a ejecucién de programas de seguridad
publica y nacional, en cumplimiento de la funcion puablica. Incluye el pago de guias para facilitar las

funciones o actividades, Excluye los arrendamientos de vehiculos terrestres. adreos. maritimos, lacustres y

fluviales, comprendidos en ¢l concepia 3200 Servicios de arrendamienta.

PASAJES INTERNACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL DESEMPERO DE
COMISIONES Y FUNCIONES OFICIALES. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos de transporte en

comisiones oficiales temporales fuera del pais en lugares distintos a Jos de su adscripeidn, por cualesquiera

de los medios usuales, de servidores publicos de | d ¥ idad do et d fio de sus
labores o comisiones lo requicra. en cumpli de Ia ién publi cuando las comisiones no
i iados a los pra de

correspondan con las previstas en la pantida 3812 Pasajes inter
seguridad pablica y nacional. de este Clasificador. Incluye el pago de guias para facilitar las funciones o
actividades y el pago de pasajes para familiares en los casos previstos por las disposiciones gencrales
éreos, maritimos, lacustres y fluviales,

aplicables. Excluye los arrendamientos de vehiculos terrestres, a

comprendidos en ¢l concepto 3200 Servicios de arendamicnto.
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3816

VIATICOS NACIONALES PARA LABORES EN CAMPPO Y DE SUPERVISION. Asignaciones

destinadas a cubric los s por concepto de alimentacidon v hospedaje de servidores pablicos de las

dependencias ¥y entidades, en el desempeiio de comisiones temporales dentro del pais, derivado de a

realizacion de labores en campo o de supervisidn ¢ inspeccion. en lugares distintos a jos de su adscripeion.

Esta partida incluye los gastos de camino aplicandose las cuotas diferenciales que senalen fos abuladores

se refiere la partida 3808 Pasajes nacionales para labores en

respectivos. Excluye los gastos de pasajes a que

campo y de supervision.

VIATICOS NACIONALES ASOCIADOS A LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD PUBLICA Y

NACIONAL. Asignaciones destinadus a cubrir los gastos por T de ati ién y hospedaje de

servidores piiblicos de las d d ias y idad: eneld fio de temporales dentro del

pais. derivado de la ejecucion de programas de seguridad piblica y i 1, en lugares disti s a los de su

adseripeion, @ partida incluye los gastos de camino aplicindose las cuotas diferenciales que sefialen los
tabuladores sespectivos. Excluye Jos gastos de pasajes a que se refiere la partida 3809 Pasajes nacionales

asociados a los programas de seguridad publica y nacional.

VIATICOS NACIONALES ASOCIADOS A DESASTRES NATURALLES. Asignaciones destinadas a

3

cubrir los gastos por concepto de alimentacion y hospedaje de servidores publi de las

v

en el d fio de comisi temporales dentro del pais, en caso de desastres naturales, en

lugares distintos a los de su adseripcion. Esta partida incluye los gastos de camino aplicandose las cuotas

abuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes a que se refiere la partida

diferenciales que seitalen los

3810 Pasajes pacionales asociados a desastres naturales.

VTN
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a7

3818

a8t9

VIATICOS NACIONALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL DESEMPESNO DE

v 2 cubrir los pastos por concepto de alimentacion y

FUNCIONES OFICIALES. Asignaciones desting

s de fas de ias y entidades, en ¢l desempeiio de comisiones temporales

hospedaje de servidores pablic
dentro del pais. en lugares distintos a los de su adscripeion, cuando las comisiones no correspondan con las
previstas en las partidas 3814 Viatcos nacionales para labares en campo v de supervision, 3813 Viaticos

nacionales asociados a los propramas de seguridad piblica y nacional ¥ 3816 Vidticos nacionales asociados

desastres naturales, de este Clasiticador. Esta portida incluye los gastos de camino aplicindose las cuotas
diferenciales que sefialen los tibuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes a que se refiere 1a partida

3811 Pasajes nacionasles pam servidores publicos en ¢l desempeio de comisiones y tunciones oficiales.

El. EXTRANJERO ASOCIADOS A 1.LOS PROGRAMAS DE SEGURIDAD

VIATICOS F

PUBLICA Y NACIONAL. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de alimentacion y

les

hospedaje de servidores pablicos de las dependencias y entidades, en el d de co
fuera del pais. en lugares distintos a los de su adscripcion, derivado de la ejecucién de programas de

a partida incluye los gastos de camino aplicandose las cuotas diferenciales

seguridad publica y nacional.
que sciialen los tabuladores respectivos, Excluye los gastos de pasajes a que se refiere la partida 3812 Pasajes
intemacionales asociados a los programas de seguridad pablica v nacional.

VIATICOS EN EL EXTRANJERO PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL DESEMPENO DE
COMISIONES Y FUNCIONES OFICIALES. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos por concepto de
alimentacidn v hospedaje de servidores publicos de las dependencias y entidades. en ¢l desempefio de sus
labores y comisiones temporales fuera del pais, en lugares distintos a los de su adscripcién, cuando las
comtisiones no correspondan con las previstas en la partida 3816 Viiticos en el extranjero asociados a los
programas de seguridad publica y nacional. de este Clasificador. Incluye el pago de guias para facilitar las
funciones o actividades. Esta partida incluye los gastos de camino aplicindose las cuotas diferenciates que

sciialen los tabuladores respectivos. Excluye los gastos de pasajes a que se refiere 1a partida 3813 Pasajes

internacionales para servidores f oseneld sio de isi y funci oficiales.
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INSTALACION DEL PERSONAL FEDERAL. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que

ico ¥ consular al servicio de las dependencias y

ocasione la instalacion del personal civil o militar, diploma

se requicra su permanencia

entidades. cuando en el desempeno de funciones oficiales dentro o fuera del pa

fucra de su resid i1 en forma sitoria o per inciuyendo, en su caso. el traslado de menaje de

clitye los pagos de viaticos y pasa

TACION DE SERVIDORES PUBLICOS DE MANDO. Asignacioncs

GASTOS PARA ALIME

destinadas a cubrir los gastos de alimeniacién de los servidores piiblicos de mando Gerencial, Alla Gerencia

Ala Dircccién, que se realizan fuera de las instal de las de d i entidades, con propdsito
y q T y prop

y P i 0 de sus ¥

coadyuvar al mejor dese no de sus

GASTOS PARA OPERATIVOS Y TRABAJOS DE CAMPO EN AREAS RURALES. Asignaciones
destinadas a cubrir los gastos que realizan las dependencias ¥ entidades, por la estadia de servidores publicos
que se origina con motivo del levantamiento de censos. encuestas y en general trabajos en campo para el

blecimicntos

desempefio de funciones oficiales, cuando se desarrollen en localidades que no con
que brinden servicios de hospedaje y alimentacién. v no sea posible cumplir con los requisitos para el
otorgamiento de vidticos ¥ pasajes previstos en laus partidas del concepto 3800 Servicios oficiales, de este

Clasificador.

GASTOS DE SEGURIDAD PUBLICA Y NACIONAL. Asi i s Jdestinadas a la reali i6n de

investigaciones, acciones y actividades en materia de seguridad pabli v i 1, en imiento de

funciones y activ

Incluye 1a contratacion temporil de personas 3 la adquisicién de mates ¥ servicios necesarios para tales

efectos. En ningin caso se podsin sutragar con carpo a esta partida. erogaciones previstas ¢n otros capitulos,

dor cuando corresponda a programas diterentes de los especiales sujetos

conceptos y partidas de este Clasifi
a esta pantida, Las adquisiciones de bicnes mucbles ¥ equipo derivadas de las actividades de seguridad
publica y nacional. sc cjercerdn con cargo & lus partidas correspondientes de este Clasificador y conforme a

las disposiciones aplicables.
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AN2S
3826

Este concepto comprende las partid

3901

GASTOS EN ACTIVIDADES DE SEGURIDAD Y LOGISTICA DEL ESTADO MAYOR
PRESIDENCIAL. Asignaciones destinadas a cubrir los gastos que realiza el Estado Mayor Presidencial en
las actividades de seguridad v logistica inherente al desarrollo de las giras y otros eventos oficiales cn que
participa el C. Presidenie de los Estados Unidos Mexicanos. Incluye fos gastos por concepto de adquisicion

de materiales, suministros y la contratacién de los servicios requeridos para la realizacion de los eventos

presidenciales.

GASTOS INIHERENTES A LA INVESTIDURA PRESIDENCIAL. Asignaciones destinadas a cubrir las
erogaciones que se originen con motivo de las funciones oficiales en eventos nacionales y en el exterior.
Incluye Jos gastos del Titular del Ejecutivo Federal y de la Primera Dama por concepto de atuendo de gala,

» cualquier tipo de jos de cardcter personal requeridos en actos oficiales que se

tuario

s ¥ en el exterior. Incluye también los gastos de traslado, ali os y hospedaje de invitados

realicen en el pa
especiales que por la naturaleza de sus actividades particulares sean requeridos para asistir a los eventos

oficiales en los que participen ¢l C. Presidente de la Repuablica y/o la Primert Dama.

CUOTAS A ORGANISMOS INTERNACIONALES. Asi; iones destinadas al imi de

sociedades cientificas extranjerus ¢ instituciones inter i fes, por la celebracién de Acucrdos, Convenios

o Tratados suscritos por el Ejecutivo IFederal con otros paises.

3900 PERDIDAS DEL ERARIO ¥ GASTOS POR CONCEPTO DE RESPONSABILIDADES

PENAS. MULTAS, ACCESORIOS Y ACTUALIZACIONES. Erogaciones no previstas en el

Presupuesto de Egresos, derivado del pago extemporaneo de pasivos fi 1 deudos u obli; it dc pago

con terceros, como multas. accesorios y lizaci ci SES Por pago ex anco. Incluye los
gastos financieros por page extemporinca de estimaciones y de ajuste de costos de obra pablica, asi como los

gastos no recuperables derivados de la terminacion anticipada de contratos de adquisiciones u obras pablicas.
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3902

3903

PERDIDAS DEL ERARIO FEDERAL. Erogaciones no previstas en el Presupuesto de Egresos de las

dependencias y entidades, que se deriven del roboe o extravio de recursos publicos que no sean recuperables e

implicquen afectar et weeho presupuestario disponible de la dependencia o entidad. Excluye las recuperaciones

aplicables, como es el

de recursos que se realicen por los diversos por las d

Fondo de Garantiu para Reintegros al Erario Federal en ¢l caso de las dependencias.

OTROS GASTOS POR RESPONSABILIDADES. Er no g s en cl P p de Egresos
dc las dependencias ¥ entidades. que se deriven de la responsabilidad civil del Estado, asi como aquellas

cropaciones disti s de las ideradas en las demas partidas de este concepto, que impliquen afectar ¢l

techo P 1o dis ible de la d d ia o entidad.

4000 SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS

Este capitulo comprende los conceptos:

4100

4200

SUBSIDIOS. Asigt iones de r federales que se otorgan a los diferentes sectores de la sociedad, a

través de lus dependencias y entidades, para fomentar ¢l desarrollo de actividades prioritarias de interés

general como son. entre otras: pro i a los idores los bienes y servicios basicos a precios y

tarifas por debajo de los de mercade o de los costos de produceion, o en fonma gratuita; promover la
produccion, la inversion, la innovacian tecnolégica o el uso de nueva maquinaria, compensando costos de

produccion. de distribucion u oros costos.

SUBSIDIOS A LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS. Asignaciones que el Gobiemno

Federal destina a favor de los Estados, Municipios y Distrito Federal, con 1a finalidad de apoyarlos en su

fortalecimiento financicro y. en caso de desastres les o por i i émicas, asi como para
dar cumplimiento a los Convenios que suscriba el Gobierno Federal con los Gobiermos de las entidades

federativas.
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5000 Bl S MUEBLES E INMUEBLES

Este capitulo comprendce los conceptos:

5100

5100

5500

MOBILIARIO ¥V EQUIPO DE ADMINISTRACION. Asignaciones destinndas a la adquisicién de toda

i0 y equipo de admini i d| i 1 y recreativo, necesarios para el funcionamiento

clase de
dc las dependencias y entidades que por sus caracteristicas deba incluirse en los activos fijos de las mismas.

Incluye la adquisicidn de bienes artisticos requeridos para el apoyo de las i £ ivas y cul les.

asi como los pagos por adjudicacion, expropiacion ¢ indemnizacion de bienes muebles.,

MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO, INDUSTRIAL, DE COMUNICACIONES Y DE

USO INFORMATICO. Asi i stinadas a la adquisicién de todo tipo de maquinaria y equipo de

y demas maq ia

uso agropecuario, industrial, de constr i6n, de i v 1el

en las d dencias y idad. ye toda clase de

¥ equipo cléctrico y clectronico que se

equipos ¥y bienes informdticos.

a la adquisicién de toda clase de

VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE. Asi

vehiculos v equipo de transporte terrestre, ferroviario, aéreo, maritimo, lacustre, fluvial y auxiliar de

Te, ios para ef cumplimi de la de las dep. ias v entidades.

EQUIFO E INSTRUMENTAL DMEDICO Y DE LABORATORIO. Asignaciones destinadas a la

adquisicion de todo tipo de equipo e instrumental médico y de laboratorio, requerido para proporcionar los

servicios meédicos, hospitalarios ¥ demas actividades de salud e in’ i ion cientifica y

HERRADMIENTAS Y REFACCIONES. Asi i inad: a la adquisicién de toda clase de
her § dquinas herr i i y 08, ios para el f i i de las
dependencias y entidades, y cuya adquisicién i L el i en el valor de los activos fijos de las

mismas.
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5600

5700

5800

5900

cstinadas a la adquisicién de toda

ANIMALES DE TRABAJO ¥ REPRODUCCION. A

clase de especies animales, tanto para su utilizacion en ¢l trabajo como para su fomento y reproduccion.

Incluye la adquisicidn del equipo de trubajo animal.

it i destinadas a la adquisiciéon de tedo tipo de bienes inmucbles

A

BIEN

djudicacion, expropiacion ¢

d d ias y entidades, asi camo a cubrir los gastos por

indemnizacion por dafios, de otros bicnes inmuebles que se incorporen a los activos fijos de las mismas.

falidades de fi

Incluye los bienes inmuebles adquiridos mediante las diversas

MAQUINARIA Y EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD PUBLICA. Asignaciones destinadas a la

dquisicion de inaria y equipo requerido para realizar las funciones y actividades militares y de

seguridad publica.

OTROS BIENES MUEBLES E IMUEBLES. Asignaciones destinudas a cubrir ¢ costo de los bicnes

cbles, equipos especializados o i bles adquiridos por las der ias ¥ entidades no incluidos o

especificados en los conceptos y parntidas del presente capitulo, tales como: arrendamicnto financiero, bienes
bajo la modalidad de proyectos de infraestructura productiva de largo plazo. asi como aquéllos adquiridos

mediante las diversas formas de financiamicnto.




6000 OBRAS PUBLICAS

ste capitulo comprende los concepros:

6100 OBRAS PUBLICAS POR CONTRATO. Asignaciones destinadas al pago de obras puablicas que las

dependencias v entidades contraten con personas fisicas o morales. Estas obras pueden ser: construcciones,

r ampliaci; adaptaciones. mejoras. servicios y ios r con las Los

Presupuestos se presentaran a nivel de costo total integral de los diversos tipos de obra publica y servicios

relacionados que se contraten.

6200 OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACION. Este no prevé asi de origen cn el

Presupuesto de Egresos, inicamente es enunciativo de los recursos que corresponden al gasto de obra pablica
que cjercen las dependencias y entidades bajo la modalidad de obra publica por administracién directa,
incluidos los estudios de preinversion, y cuya prevision y cjercicio se realiza a wravéds de las partidas de los

capitulos de gasto 1000 Servicios Personales, 2000 Materiales y Suministros. 3000 Servicios Generales v

5000 Bicnes Muebles ¢ Inmuebles, de este Clasificador., eti para obra

Manual Clasiticador por Objeto del Gasto. publicado en ¢ D O F ¢l [ 3-0ct-2000. con fundamento en <l Gasto publico federal, en base 2 los ant. 47, ¥
6° Del reglamento iterior de la Secretaria de Hacienda v Creédito Pablico 89



CAPITULO IV

POLIZAS DIARIAS DE EGRESOS.

(CASO PRACTICO)
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CAPITULO IV (CASO PRACTICO)

1LOSA DE LAS POLIZAS DIARIAS DE EGRESOS

ORBJETINO

. para Hevar a cabo la recepcion v

stablecer s uniformes apegados a la normatividad & disposiciones vigente:

revision de las Polizas Diarias de Egresos (P.D.E) vy su documentacion comprobatoria que presentan las unidades

centrales ejecutoras del gasto. ¥ la Administrucion de Finanzas y Tesores

1. 1L-POLITICAS DE OPERACION

~ Las Unidades Administrativas Centrales ¥ la Administracion de Finanzas v Tesoreria deberan enviar a la

adscrita a i Admmistracion Central de Recursos Financicros,

Admunstracion de Contabilidad v ndos Finan

emitid:

s Diarias de

para su revisian y custodia la documentacion comprobatoria de las Poli

can CHrgo o sus presupuestos aprobados, incluyendo los Avisos de Reiategro ¥ Oficios de Rectificacion que las

afecten
- kst procedinmiento se aplicard para que lad ion comprobatoria cumpla con los requisitos fiscales
y ad IStrativos que b, 1a normatividad vigente.

-  Las P.D.E . deberin ¢l sello de revisado en la

s glosadas con sus respectivos do comy

ratula de la P.D. &

¥ se anexari 1a hoja de control de observaciones emitida por el Sistema de Control de Polizas.

con su sespectiva documentacion  comprobatoria.

- Cada analista seridd responsable de la glosa de las P.DUF

snadas.

expedidas por las unidades ejccutoras del gasto que le scan as

s con

~  El Jete del Departamento de Glosa del Presupuesto supervisard ¢l proceso de revision y archivo de las P.D.E.

su respectiva documentacion soporte.
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L.os requisitos fiscales y Administrativos que debe la d comprobatoria. se estipula en los

como en los lincamientos internos para la asignacion de viaticos v

nos para el ¢jercicio del gasto vipente!

finean

s vigentes, dentro de los que des an:

- Dueberin ser documentos Originales.
- Deberin tener el adgmero de folio impreso ea la factura.

Deberin tener impreso ¢l nombre, Ja denominacién o razon social y ¢l domicilio del Local o establecimiento

que jos expide,

- Deberan teoner impresa la Cédula de Fdentificacion Fiscal del contribuyente que los expide, con una buena
resolucion, sobre la que no se debera hacerse anotacion alguna.
- Deberan mostrar el lugar y la fecha de expedicién.

nambre del Servicio de Administracién Tributaria, con su respectivo R.F.C. SAT

- Deberin venir expedidos
970701 NN3

d y clase de mercancias o descripcion del servicio

- £n el cuerpo del comprobante deberd maostrarse la canti
que amparen.

- Debera mostrar el valor unitario consignado en niamero. v el importe totat consignado en ndmero o letra.

- Deberi contener el Importe del IVA desglosado (cuando proceda).

Deberd contener impreso los datos de identiticacion del impresor y la fecha de publicacion de la

autorizacion en ¢l D.O.F
Deberan estar firmadaos por la persona que recibio ¢l bien o servicio y/o sello de alta en el almacén.
- Deberd tener el sello de pagado.

- Deberd mostrar la firma de la persona que autoriza el gasto.

- Deberian estar tolindos en forma consecutiv:

- Deberan mostrar la fecha de impresion del documento. [a cual debe ser menor o igual a dos anos.

.’s se utilizard el Sistema de

ribucion ¥ archivo de las P.D.

- Para auxiliar ¢l proceso de recepcion, di

Control de Pélizas,

ROt Y
B b Oi.

FALLA DE ORIGEN

Maunual de calidad, sistema de Calidad 150 .
Criterios del Servidor Pablico y /o Funcionanio Federal. 92
Lincamuentos Intemos de la Administracion Generasl de Recursaos.




4.2.- Enunciado y Resolucién

A conti ion en el f trabajo id, que tlence: < la P.D.E. No. 0062 de Ia Unidad 101 “Contraloria

Interna™ en 1o cual la revision del jefe de departsmento debe verificar que cucnte con las firmas y sellos correspondientes
en la portada de la Péliza.
@ lintrega copia de la P.D.E. recibida al Departamento de conubilidad.

@ Distribuye a los analistas.
E) analisia:

iaticos nacionales de labor en campo y de supervisién. checar que el oficio de

@ Checar Ia partida. en este caso 38(4 ™
Comision tenga las firmas con nombre del comisionado (Juan Felipe Hernandez Vargas y la fecha corresponda con la
del RUC (31-05-2001 al 02-06-2001 ]) posteriormente chegueo del RUC que tenga le fecha en este casxo 30-05-2001,
con su respectiva firma y fecha de reabido del comisionado, indicando tabla con cargo Subdirector (mando medio)

Piedras negras, couh. Por 2 dias1/2 de tarith $1.023.00(2) y $358.00(1/2).

@ En el anexo del Ruc checar que tenga fecha de elaboracion (05-2001) y las firmas (autori ion y Ci isi do) con
su fecha respectiva de contision
@ Elinformce de comision:
. me permito informarle los r ltados de 1a i d:

D¢ acuerdo con la normatnividad vigente ¢n mate
Nacional, piedras ncgras . Coahuila, periodo 31-05-2001 al 02-06-2001 con 03 dias de comision.
La revision se realiza por ¢l periodo comprendido del 1 de Enero del 2001 al 14 de mayo del 2001, revisindose que cn

i i6n de i revisiones

cada uno de los asuntos de recursos de revacacion. condonacion de mulias,

administeativas, prescripciones, caducidad, consultas, autorizaciones y asunios p 1 Tuid remitid ylo

fos i ientos normativos vigentes. Firmas de Juan Felipe Hernandez

pendientes se havan aplicado cor

(comisionado), Alfredo Contreras Castillo (Director de Auditoria Fiscal) y Graciela Flores Cervanies (Coordinadora

Administrativa.)
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*  Desglose Pormenorizado

JUSTIFICACION

FOSSIN CONMPROBAN

CGASTOS CON COMPROBANTE

I FECHIA [IMPORTIEITRCITA CONCEPTO TTTINIPORTE
DOCUSMENTO
EELER] 03-06-01 [ 700.00 37-05-01 TRANSPORTE URBANO | 300700 3
0400 31-05-01 |522.50 01-06-01 | TRANSPORTE URBANO | 150.00 3
5661 01-06-01 |610.80 02-06-01 | TRANSPORTE URBANO |300.00 3
32737 02-06-01 [430.10

FOTATL I$2263450 |7 SUBTOTAIL N AR

TOTAL $3013.30

Firmmuas de  Juan Felipe Hemandez Vargas (Comisionado). y C.P. Graciel Flores Cervantes (Coordinadora

Administrativa)

@  Factura No.83852 “AUTEL RIO™ Veriticando Que Tenga Los Requisitos Correctos, Imprenta Velasco Burckehard,
S.A. Av. Léopez Mateos #1406 RFC: IVB-680102-8W3S TEL. 782 01 16 Picdras Negras Coahuila. Autorizacion
SHCPE: BDuario Oficial 6 de Agosto de 1992, Impreso 1 1/04/2000 Caducidad: 10/04/2002, con sus respectivos Datos
del SAT, con sello de pagado y firmas de Autorizacion y del Comisionado. con su importe con namero y letra,

indicando los Dias de hospedaje 31/05/01 al 02/06/01 por $700.00.

<  Factura No.0460 "PALENQUE™ con los siguicntes requisitos Fiscales, Imprenta Velasco Burchardt, Rfe: 1VB-
680102-8WS5 Av. Lopez Mateos #1406 TEL. 782 01 16 Autorizacion Diario Oficial 6 de Agosto de 1992, Impreso
06-03-2001 Caducidad: 05-03-2003. conteniendo scllo de pagado v tirmas correspondientes con un importe de
$322.50.

@  Factura No. 6561 “RESTAURANT MODERNO,™ S.A. con los siguicntes requisitos (iscales, Impresor Autorizado

Nochitl Ceniceros Domingucz Rfe: CEDX 6R1113-197 Vigencia 06-abril del 2003, con su respectivo scllo de

pagado. firmas correspondi vy datos del SAT (Direccion, Rfc Y Nombre) con un importe $610.80.

@  {actura Nod2737 “Restaurant SAMS™ Jorge Carlos Trevifio Galindo Rfc: TEGJ-580911-1L7, impreso por José
Valdés Galvan  Hidalgo #200 Sur Tel. (8) 782-00-61 Rfe: VAGJ-530304-CID3 Aut. SHCP 13 de Ocrubre 1992,
revisando que tenga scllo de pagado y firmas respectivas, asi como sus respectivos datos del SAT. (Nombre, RFC Y

Dircecion).
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4.3 -DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PROCEDIMIE

rO: GLOSA DE LAS POLIZAS DIARIAS DEE

sos ]

GLOSA DI

i, RESPONSABLIE ACTIVIDAD DOCUMENTOS

- - INVOLUCRAINOS

i

!

i

{ [ Recibe  las  Polizas  Diarins de  Egpresos - P

i

| DEPARTAMIENTO DE (P.D.E), Documentacion Comprobatoria v - Documentacion
1

; Oficio-Relacion entregados por las Unidades Comprobatoria

PRESUPUESTO

ANALISTA

(e e e mme

Ejccutoras del Gasto.

2 Verifica que las P.D.E. contengan  firma de
autorizacién y Vo. Bo.. asi como la cantidad
de folios que integran la documentacion
comprobatoria, y registra cn el Sistema de

Control de Polizas.

3. Entrega copia de la P.D.E. al Depantamento
de Registro Contable, recaba firma o scllo de

recibido en el original de la P.D.E.

4. Distribuye a los analistas las P.D.E. recibidos

para su glosa integral.

Recibe P.DUE. vy anexos de acuerde con  las

Unidades Eje as de sur ilidad.

- Oficio-Relacion

- P.D.E.
- Documentacion

Comprobatoria

- P.D.E.

- P.D.E,

- Documentacion
Comprobatoria
P.D.E.

Cédula Control de

P.D.E.

Laincamicnios intermos de la Administracion General de Recursos.




~DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (CONTINUACION)

[vI'R()Cl':l)I"Rl‘l NTO: GLOSA DE LAS POLIZAS DIARIAS DE EGRESOS
RESPONSARBLIL ACTIVIDAD DOCUMENTOS
INVOLUCRADOS
ANALISTA 5. Revisa la Documentcion Comprobatoria, | -Documentacion
analiza  los  conceptos  del  pasto vy su| comprobatoria
clasificacion presupuesial y determina.
Si
6. Registra en el Sistema Control de Polizas las
obser iones adas para lici a la
Unidad su correccion.
No
7. Comprucba que la documentacion
comprobatoria  del gasto no  presente
alteraciones.
iExisten Alteraciones?
Si
8. Registra en el Sistema Control de Polizas para
. - Documentacidn
licil el reintegro corresp ©.en su
comprobatoria

caso la sustitucion.
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1.3.-DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (CONTINUACION)

[“l’ROCEI)H\l TENTO: GLOSA DE LAS POLTZAS DIARIAS DE EGRESOS ]
ANALISTA 9. Verifica sumas y citleulos de ta Documentacion
documentacién comprobatoria. comprobatoria
i Existen Errores?
Si
10. Registra en el Sistema Countrot de Pélizas pam
licitar la acl ion corresy di
No
11. Verifica si la P.D.E. incluye gasto por Do
de refacciones  y/o imi de Comprobatoria

12

vehiculos, comprueba que los documentos
soporte incluyan la identificacién completa
del vehiculo (nimero de expediente, nimero

de placas, modelo y marca).

LExiste Omision?

Registra en el Sistema Control de Pélizas para

solicitar aclaracién,

No
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4.3.-DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (CONTINUACION)
[_,___4_ PROCEDIMIENTO: GLOSA DE_LAS POLIZAS DIARIAS DE EGRESOS ]

pago de |- Registro Unico de

E Comision.
autorizado del Registro Unico de Comision, | - Oficio de Comision.
Oficio de Comision y o - intforme de Comision
Comision y comprucha
con base a la writa vigent

ANALISTA 13,

cantidad ministrada

iste alguna omision o crror?

Si
(SN
No
15, Verifica si la P.DE. incluye el pago del- Registro Unico de
ticos internucionales, s exe o origi Comisién
autorizado del Registro Unico de Com - Oficio de Comision
el original  del Ofi de  Comi - Informe de Comision.

dul)ld.ununlu autorizado por la l’n.sldgnl_ g dLl - Carta a la S.R.
Intorme de Comisio
la Secretaria de

la tarita » tipo de cambio vigente.

SExiste Alguna Omision o LError?

Si
VBT !
T
i s
Lencamientos pam ¢l Ejercicio del Gasto 2001 Apartado por d de idad, iy
tido por la centry de Recurs | . Mayo 2001 por la CGieneral de ¥ ¥ Cahdad. 98




4.3.-DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (CONTINUACION)

PROCEDIMIENTO: GLOSA DE LLAS POIL.IZAS DIARIAS DE EGRESOS

ANALISTA

16.

17.

Registra en ¢l Sistema Control de Pélizas parn

T 0 .
aclar or gro.

Verifica si la P.D.E. incluye el pago de

pasajes (aércos © (errestres) para cumplir

comisién tuera de su lugar de residencia, se

Gn y del

anexe copia del Oficio de Comis
Registro Unico de Comisidn con la finma de

ibido del comisi do. indicand

P.D.E. se encuentran os originales; en el casa

de transporte terrestre, original de los boletos
de pasajes o de pago de peaje ¥ compra de
gasolina, (revisa que corresponda al destino
de la comision el pago de peaje en casetas), si
se utilizd transporte aéreo, comprobar que se
anexen los talones de los boletos respectivos
¥ se revisarm [a congruencia de fechas de los

boletos con ¢l oficio de comision.

LExiste Alguna Observacion?

Si

Registro Unico de
Comision

Oficio de Comisién
Comprobanies de Peaje y
Gasolina

Original de bolcto de
pasaje

Talones de boletos de

avién




4.3.- DE ACTIVIDADES (CON'I'INUA({I(’)N)

Il PROCEDIMIENTO: GLOSA DE LLAS POLIZAS DIARIAS DE EGRESOS
ANATLISTA IR Registra en el Sistema Control de Palizas para

aclara 8 O T JULH

19, Verifica si la P.DLE. incluye gasto de
partidas 2103 (Autorizacion de la
Administracién Central de Recursos
Financieros para  compra de  Revists,
Periodicos o suseripeion de ambas y al Diario
Oficial de Ia Federacion): 3601, 3602, 3603,
3604, 3605 y 3606 comprucba se haya
anexado el original de  la autorizacion
especifica de o Administracion General de
Innovacion ¥ Calidad; y entrega copia de 1a

d i6 ¥ ia al

tro Contable,

Departamento de Re;

(Existe Autorizacion?
No
20. Registra ¢n el Sistema Control de Palizas pama
su requerimicato,
Si
21. Verifica si la P.D.E. incluye afectacion a las
partidas 3601 y 3602, comprucba que la
documentacion soparic anexe un ejemplar de

la impresién o publicacion.

P.D.E.
Documentacién

Comprobaltoria

P.D.E.

_,__..._
bt}




4.3.-DESCRIPCION DE ACTIVIDADES (CONTINUACION)

PROCEDIMIENTO: GLLOSA DE LAS POLIZAS DIARIAS DE EGRESOS

ANALISTA

LExiste Omision?

9
[

Si
Registra en cf Sistema Controt de Pélizas para
solicitar reyuisito faltante.

No
Revisa los folios consccutivos de  la
documentacion, estampa el sello de revisado

en la P.D.E. y anota la techa de revi

on y
nombre de! analista responsable: ¥ de no
existir observaciones, anota en el Sistema
Control  de  Pélizas  la  leyenda  “Sin

Observaciones™.

Imprime, del Sistema de Control de Pélizas,
el Volante de Obsernvaciones de la P.D.E. vy

firma.

LExisten Observaciones?

Si

Continda Actividad No. 28

No

P.D.E.
Documentacion

Comprobatoria

Volante de Observacidnes

dela P.D.E:

1ot




4.3.-DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

[

PROCEDIMIENTO: GILLOSA DE LAS POLIZAS DIAKIA

DEEGRESOS

1

ANALISIAT

JEFE DEL

DEPARTAMENTO DE

GLOSA DFI

PRESUPL

UNIDAD BEJECUTORA DEL

GASTO

ANALILS

al Jcte dei Ddpanamento de’ G

v para su clasif -

del Pres

Procedimiento de Archivo de la | -

26.

D io ia del Gasto. -

Comprot

Fin del Procedimiento

27. Notifica a la Unidad Ejecutora de! Gasto tas | -

de  las P.D.E.s su

ol rvaciones y

documentacion comprobatoria,
proporcionando reporte de Observaciones de

Glosa.

4.

28. Envia infor v que

solventan las observaciones reportadas.

29. Verifica que ! informacion recibida solvente | -
las observaciones de las P.D.E."s.
4 Solventa las Observaciones®?
Si

ma de

[

30. Descarga la observacidn en el Sisy
Control de Pélizas.
Continta uctividad No. 26.

No

Continia Actividad N 28,

TR
Documentacion
Comprobatorii
PDE.
Documentacion

Comprobatoria

Reporte de Observaciones

de Glosa de las P.DD,

Documentacion

Complementaria




A AAPOLIZAS DIARIAS DE

strar cualquier tipo de eropacion

La Poliza Diaria de Egresos es el documento interno de canicter contable, para re

dos formatos, uno para el presupuesto

wdo al Servicio de Administracion Tributari

con cargo al presupucsto autoriz

centralizado ¥ otro para ¢l presupucsto descentralizado.

comprobatoria que cumpla con los requisitos establecidos

Este documento debe ser respuldado con la do

en o normatividad vigente,

bles de fa o ién del gasto asignarin un nimero progresivo a sus Pdlizas Diarias

Cada una de las unidades resy

arcdos.

de Igresos, partiendo siempre del 0008 para cada uno de los presupuesios sutori

En el caso de lus Subadministraciones de Innovacion y Calidad ¥ de Aduanas, deberin asignar un nimero progresivo a

ri cada uno de los presupuestos autorizados en 1a plaza que

en los mismos términos pa

s Diarias

sus Paliz

Bresa

corresponda. Ll formato que se debe usar invariablemente e €] "ANEXNO™ que se incluye con su respectivo instructivo de

Henado. en el presente documento.

£n cada case de pagos a terceros. se deben registrar de manera individual v simultinea en las Pélizas Diarias de

wr, cte.) a efecto de evitar diferencias

las retenciones v los enteros (LS.R., FOGAREF, LV.A § al mil

TCSOS,

posteriores derivadas de la conciliacion contable, asimismo, a nivel regional o local se debe efectuar el mismo dia el pago

correspondiente a las retenciones que presente la péliza.

Las cifras registradas en las Polizas Diarias de Egresos por concepto de sctenciones y enteros de IVA, ISR, FOGAREF

s: de acuerdo a lo establecido en el articuio 20 del

» 5 AL MILLAR, deberin expresar montos on pesos sin Centavo:

se ajusten a la

xcal de Ia Federacion: los montos se redondearin para que las cantidades de 1 a 50 centavos

Codigo I©
unidad del peso inmediato anterior y las cantidades de 51 a 99 NIAvos se ajus a la d detl peso i diato
superior.
!
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Ejemplo: S 150,30 150060

S 15050 151040

fos  efectuaran igualmente la

anismos desconcentri

Dichas disposiciones establecen que La Federacion 3 sus or

retencion en los términos del articulo lo-A de esta Ley cuando adquiceran hienes, los usen o pocen temporaimente o

1<c fija en el pais

CHTG permanente o b

‘tranjero sin establecim

reciban servicios. de personis tisicis, o de residentes en el e

et ¢l supuesto presisto en i traccion 1L del mismoe articulo, También se efectuara ta retencion en los ténninos del

siban servicios de

A de esti Lev. en dos canos en que 1a Federacion v sus organismos desconcenirados re

articulo lo.

nes prestados por personas morales. De esta forma cuando se trate de personas fisicas que

autotranspore toerrestee de b

presten  servicios  persamates independientes (honararios), o nos otorpuen el uso o goce temporal de bienes, prestados u

onistas, se procedera a efectuar una

atorgados (arrendinmientol. » cuando se wrate de servicios prestados por comis

retencion de las dos terceras partes del Impuesto al Valor Agregado,

aciones por adquisicion de bienes o

cian no realizara retencion de IVAL cuando se trate de era

Asimismo la Feder:

personales indepen.

prestacion de servicios distintos de servi

de la contraprestacion pactada no rebase la cantidad estipulada en la Resolucion Miscelanea Fisceal vigente, sicndo de

i orebasara, se realizara la

$6.000.00 segun regls 2 1o de Resolucion Misceldanea publicada en ¢l D.OLF. de) 6-111-2000.

retencion del total del impuesto trasladado.

Acuerdn que establece L diposiciones de p daad. shorea,
1 ederal parn € Epercicis el delato 2001 DOE 2K-11-2001,




A continnacion s

unidades cicculoras de gasto del S

POLIZA DIARIA DE EGRE

AT

er aplicado en lo sucesivo:

el presug

autorizado a las

ADMINISTRACION GENERAL DE INNOVACION ¥ CALIOAD

MINISTHACION CENTRAL DL BE 0
POLIZA DIARIA DE EGHEsos

SanatiCat

€x104 OCmENTA v 21 T Feaa

e D 0 5

[ . i I s iitugion AN GUIDAD EJECUTORA | ]
2 "l

o L —— T [ree e o i

'

TITeoH

e TR

AMra DE MECUNSOS FINANSEHOS

Las unidades ejecutoras debe

mstfueion bancaria.

Para que proceda la

de ct g

en Pélizas Diarias de Epresc

Torar
Retencian:

Administracion de C idad

aplique: el reintegro podra s
pliy 3 3

de un cheque ¢ por pérdida o extravio del mismo, sc

cheque extraviado.

Ij para su

i

r norimal. adicionando copia de la ficha de deposito. En caso de ser virtual por cancelaci

TOTSEIG L PAGT

RIWEL T IR

. se deben reintegrar los recursos a las

el Aviso de Reintegro cosrespondicnte cl cual deberd ser enviado a la

ada vez que este procedimicnto se

envia copia de 1a confinmacion del banco de 12 cancelacion del




resos” del

Itima Poliza Diaria de ¥

o unidad cjecutora, deberi enviar la

Al finalizar ¢l ejercicio 1

ejeracto, anotando esta leyenda en la pane superior central de 1a poliza.

Una vez enviadas las Polizas Dior gresos a In Administracion de C ilidad fos Financieros, no podrin
ser sustituidas con datos diferentes, racion de dichn Administracion.
4.5.-OFICIO DE RECTIFICACION.
Se deberd enviar a la Ad i6n de Contabilidad y I Financicros ¢l Catilogo de beneficiarios con los
ficiario que le correspond,

nombres. R.F.C. completos, y CURP en caso de contar con ella, asi como por la clave de b
misma que se integrara por ¢l numero de la Subadministriacion Local de Innovacion v Calidad que le corresponda de

o por ol 0001, ya que la clasve 0000

a ey »

acuerdo al Catalogo de Unidades (anexo) y por una i6n progr

ha sido designada para la Tesoreria de la Federacion. Ejemplo :

Nombre R.F.C.

OIOIU37
DLIISLAL

FIEDERACION [ SIICPN
L0 GUADALUPI, [AAC

s de ditos del Sistema lntegral de Control

ctualizando para incorporarlo a la bas

Dicho Catalogo debera de irs

ion de C bilidad y E: Jos Financieros.

Presupuestal Fjecutno en Linea (SICOPEL) de 1a Ad

Fisicas ¥ de 12 elementos para las Persona Morales, mismo

El R F.C. se compondra de 13 para las F
que serd asiznado por la SHCP segan el art. 27 del Cadigo Fiscal de la Federacion. Cuando las unidades responsables
detecten errores de clasiticacion u omasiones imputables a ellas en los datos de la clave presupuestal de las Pélizas Diarias

lab el Do Maliple en su modalidad: "Oficio de

1 deberian

de Egresos pagadas, registradas o cul

. Debe decir: . para identificar ¢l error y la

Rectificacion”. en el cual se sehalara fa levenda: "Dic
correccion de parida o dato que corresponda en la clave presupuestal, incluyendo en todos los casos la clave

les internos de la

presupuestania de cada opericién, o fin de las di i en los registros g

umidad responsable
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4.6.-

ADMINISTRACION GENERAL DE INNOVACION Y CALIDAD
ADMINISTRACION CENTRAL OE RECURSOS FINANCIEROS

ANEROD 4
(2]

#OLIZA DIARIA DU €GHESOS

g e

(<)

I

FORMATO Y

LLENADO DE

LA POLIZA DIARIA DE EGRE

o o

~

CUENTA PAGADORA

FECHA DE EXP.

NUMERO
CONSECUTIVO DE
POLIZA

HOJA

IMPORTE
IMPORTE CON LETRA

INSTITUCION
BANCARIA

UNIDAD EJECUTORA

NUM SECECUENCIAL

Numero de la cuenta pagadora que le corresponda de acuerdo
con la localidad geografica de su unidad presupuestal que
ejerce.

Senala la fecha en que se formula la Poliza Diaria de Egresos.
utilizando 2 digitos para el dia, 2 para el mes y 2 para el afio, en
el formato: DD/MM/AA

Se compone de 13 caracteres el primero identifica el afo
calendario de wvigencia del presupuesto, los dos siguientes
registran el ramo presupuestano en el que se autoriza y/o ejerce
el presupuesto, los tres siguientes indican la Unidad
Responsable, perteneciente a fa estructura del SAT. los tres
postenores sirven para identificar la Unmidad Ejecutora y los
cuatro vitmos denotan la numeracion progresiva anual, que
invariablemente se mciara con 0001

Indica el numero correspondiente del total de las hojas que
integran la Poliza Diana de Egresos

indica la cantidad total neta en numero
Indica ta cantidad total neta con letra que le corresponda

Se anota el nombre de la Institucidn Bancana a la cual 1a Unidad
haya realizado la apertura de la cuenta pagadora.

Se indicara la denominacion de la Unidad Ejecutora que se
afecta presupuestalmente

Es el nimero consecutivo que se le asigna a cada movimiento
en la Poliza Diana de Egresos, wmiciando invariablemente del 1
en adelante
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12

22

23

24

CLAVE
PRESUPUESTAL

PARTIDA INTERNA

PARTIDA EXTERNA

TIPO DE DOCUMENTO

FACTURA NUMERO

POLIZA CHEQUE

NUMERO DEL CHEQUE

BENEFICIARIO

i PAGO BRUTO

| IMPORTE NETO

! NOTAS ESPECIALES
Y/O ACLARACIONES
TOTAL

RETENCION

ELABORO

AUTORIZO EL PAGO

Es aquelia que afecta el prosupuesio y se comg e 35
digitos: Afo (4), Ramo (2), Unidad Responsable (3). Unidad
Ejecutora (2), Funcion (2). Subfuncion (2), Programa Sectorialj
(2). Programa Especial (3). Actividad Institucional (3). Proyecto|
{4). Objeto del Gasto (4), Tipo de Gasto (1), Gasto con De<lll"l01r
Especifico (2). Fuente de Financianuento (1} |
Es aqueilla parida que aparece a nivel desglose en el
Clasificador por Objeto del Gasto tales como las incluidas en los
capitulos 1000, 2000, 3000, 5000 y 6000.

Es aquella partida por la cual la Subsecretaria de Egresos
autoriza al SAT los recursos tales como transferencias desde el
4301 hasta el 4308

Se anota el tipo de documenta comprobatorio del pago,
!u(llizando las siglas "O" Oficio, “C" Contratos, "F" Factura, “R"”

Recibo, "E” Estimacion, "N* Nomina. "O” otros.

Indica el niumero de la factura o del documento a pagar al
{ proveedor o beneficiario.

IEs el numero de la Pdliza Chegque con el que se realiza la
entrega del cheque

H
i

! .

IEs e! niomero del cheque con el que se realiza el pago al
| beneficiario.

i En este espacio se indica el nombre completo, denominacién vy

razon social del beneficiario del pago o, en su caso, el de sus
legitimos representantes debidamente acreditados.

E! es importe bruto en pesos a pagar en cada clave
: presupuestaria, sin reducciones

Es el importe nelo a pagar en pesos, los cuales pueden ser|
iguales a los brutos o a cifras a las que se le aplican retenciones.

De ser necesarias se asentaran notas y/o aclaraciones
especificas en estos espacios

Importe total a pagar que resulte de sumar individualmente las]
cantidades que aparecen en la columna del importe bruto y neto.

Importe total que resulla de sumar las retenciones aplicadas a
los pagos por clave presupuestal.

Nombre y forma del Encargado de Recursos Financieros que
elabora la Poliza Diaria de Egresos.

Nombre y firma del Subadministrador de Innovacién y Catidad
que autoriza la Podliza Diaria de Egresos.




4.7.-CLAVE PRESUPUFESTAL.

Lo clave presupuestal es el instrumento que sistematiza la informacion del Presupuesio de Egresos de la Federacion. de
acuerdo con las clasificaciones  administrativ functonal-programittica  y  cconomic Asimismo, identifica Jas
naciones presupucstarias que resulten de fas ctapas de programacion ¥ presupuesto, ¥ en el ejercicio presupuestario
n Jdel pasto puhluo.

un instrumento de conirol pari el seguimicnto. registro 3 evatuaci

canstituy

componesites con un total de 34 diy tos digitos identifican Ly estructury
administrativa, funcional-prograntatica v cconomica del gasto pablico. L\l.lhluu. vigencia anual ¥ 2l vinculo con el
Sistema Integral de Administ ion Financiera Federal (SIAFI) y ¢l Sistema Integral de Control Presupucestal (SICP),
administrados por la Tesorena de e Federacion y 1 Unidad de Politica » ¢ “antrol Presupuestal, de
Hacienda y Crédito Pablico.

La clave presupuestal se inte de catore

turacion del SA T, el nuevo criterio para la asignacion de cliaves al interior se es ioen funcion
a autorizada 4l SAT, asi camo de kit Nuewvs Estructura Programatica (NEP).
¢l entorno de la administracion de recursos permilira un control
blecidas en el Reglamento Interior del S

Derivado de b reestru
che eNructur organics
ademas de incorporar .lqugan unidades que, en
Fegistro, asi como fes de nuesa creacion es

basica » no basi

La apertura presupuestal para ¢l presente ano se compacta en una sola actividad institucional que ¢ Il 302 Recaudar
cderales, de i cual se dess 1rsos autorizados por s retaria de Hacienda y Crédito Publica pa
jo 1eal 2001, en fas wnidades admumistrativas que integran ¢ SAT. Esta modalidad., permitiza un eficas »
uada distribucion de recursos, de acuerdo a las necesidades reales del

Ing IreNOs
el eje
oportuno control presupuestal, ast come una ade

gasto

PUESTAL

TEMPLO DE CLAVE PRES

g [rpy ey e
o earonn |- - | eion
2001 086 a3to 0o 06 o4

0.- Gasto Operativoe
- Aportscior a Seguridad So.
.- Lrogaciones Sustantivias

stos Sujeto a Racionalida

ial

Wi =

d Presupucstaria

pr los comps su abreviatura, longitud ¥ ubicacidn dentro de la clave

En ¢l siguiente cuadro s
presupuestal.

AMunual de normas Presupuestarias (lincamientos) DO F 3-V-2000.
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“ Ao
: RAI"iO
UNIDAD RESPONSABLE
! UN]DAD EJECUTORA |
.—FL;NCIDN
SUBFUNCION

PROGRAMA SECTORIAL

PROGRAMA ESPECIAL

AC’TIVI DAD INSTITUCIONAL

PROYECTO

2001

[.13

300

Cud(l’n Qigatos det afo co”cs[x:mdmnlu

Dn:v dujllcw Haciendua y Créadito Pubhco.

Nun\cm‘u tres (hqvlus alintennr gelt .aAT

" bos digitos,

! Dos digito

€N el €aso espedihco del SAT,

de acuerdo a 1a clave  de Goberno

T Dow digitos, de acuerdo a fa dave Sericios Financieros,
1 Frscales y Extadisticos

Dos digitos, de acuerdo a la dave asignada por 1a SHCP.

QItos, de acuerdo a ta dave Que

; Alfanumenco de - digitos.

OBJETO DEL GASTO

TIPO DE GASTO

GASTO ES PECIFICO

FUENTE OE FINANCIAMIENTO

\ Cuarro digito~, de acuerdo a la clashc
1 gasto.
iun diato de acuerdo 3 ta naturalera del qasto

Los Pr Jes co ta clave pr I en cada de gasto que se realice. de
acuerdo con Io~ L i ¥ normas seial enel p do
ificas de los diferentes componentes de la “Clave

Lin las siguientes paginas se detallan las claves especific
1

Presupuesta




a pr

ntarin los cuatro digitos del ejercicio fiscal al que corr

en el campo correspondicante se indicara en ¢l caso del SAT, la clave 06, que corresponde 2 la
Secretaria de MHacienda y Crédito Pablico,

de llacienda y Crédito Pablico.

06 = Sccretar

n ¢l campo correspondiente a clave numérica de tres digitos de las

asienta
e detalla en el capitulo X11I

S U4siEnG presupuesto y se gjustara al catialogo que

Unidad Respotisable, sc
unidades del SAT a las que se )
de este documento.

ntertor del Servicio de Adminisiracion Tributaria

300 = Al
Unidad Ejecutora, se identificara con dos digitos que siempre seriin

(U4 SAT

Funcion, se identifica el campo de accion del sector piblico para el cual se aplica la asignacion

presupuestaria.

06 = Gobicrno.
Subfuncién, se identitica con mayvor detalle ¢l campo de accidon que se especifica en la funcion, v
corresponde a la sigui

nte clave:

04 = Servicios Financieros, Fiscales y Estadisticos.

gnacion presupuestaric v con los programas sectoriales que

Programa Sectorial, sc relaciona con la

establece ef Plan Nacionul de Desarrollo,

00 = Programa Nacional de Financiamiento del Desarrollo.
Prograrn special, identifica un conjunto de actividades institucionales: como caso especial en el SAT, se
usan tres digito:

067

Actividad Institucional, en el pr nfe gjercicio se i an las operaci que 1i las unidades, en

una sola actividad institucional ky 302,

Pre to. en el campo correspondiente se debe de consignar una clave althnumérica de cuatro digitos: ¢l

primero de acuerdo a la clave siguicnte:

I.= Cuando s identifica con un provecto institucional.
Cuando s¢ relacione con un proyecto de inversion,
Cuando no se identifique con un proyecto.

N

los siguientes  digitos serin numeros consecutivos, ¥ en ¢l caso del SAT, siempre es

Nooo.

i
i
H

ORJGEN




a4 los niveles de agrupacion de los recursos ¥ su destino especifico por

2101. = Materiales ¥ atiles de oficina

to registrard la naturaleza ecconémica de las asignaciones de acuerdo con  las siguientes claves:

1 tipo de g

. = Gasto Corriente,

2. = Gasto de Capital, diferente de Obra Publi

3. = Gusto de Obra Pablica.

4. = Participaciones, estimulos fiscales y aportaciones en

referencia a los ingresos participables.

El gasto con destino especifico, identificara las i i presuy a propositos
especificos, de acuerdo con las siguicntes clave

0. = Gasto Operativo.

1. = Aportaciones a Seguridad Social.

2, i stantivas.

3. = Gasto sujete a racionalidad presupuestal.

nto, identificara ¢l origen de los recursos de acuerdo con la siguiente clave:
« = Recursos Fiscales.,
2. =8BID - BIRF.
2. = Contraparie Nacional,

La fuente de

Aanual de Normas Prscupucsianias, 13.0.F. 4-V-2000.
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CONCLUSION

La importancia de la Glosa dentro del Gobiermo Fedemil, radica en que actualmente existen tante

rvidore: onocen ¢l urigen ¥ la finslidad de ésta.

pablicos, que de

contribuyentes como

Cabe sehalar que contribuyenies y servidores publicos estian comprometidioe

cumplir con sus impuestos,

cates y adm Strativos.

quc

d piblica y

es una auditoria en la contabili

integran en pocas palabras

I i yva que mucho de la revision

fiscal. en Iz cual se puede detectar un mal uso del

detalluda para un buen aprovechamiento del gasto presupaestal: la finalidad que se tiene, €s que no se

i comprobacion se revisari a lupa, cumpliendo con dichos

incurra en lujos. ni grandes comodidades. es

requisitos.

. tados los lineamicntos, los cuales serin elaborados y

Dentro de la glosa se considera de suma importancis

dministracion Pablica

ite Pablico a las entidades de la

Tetar

comunicados por la § a de Hacienda v C

Federal, cuya finalidad sera Hegar a un buen termino del ejercicio tiscal, que no existan anomalias y todo

1 bien administrado » comprobada.

el gasto presupuestal s

12 clasificacion de los gasos. En exte caso

Una aspecto que amerita especial atencion en la Glosa, ¢

dos en lu Administracion Pabtica Federal, se cl.

consideramos que cada uno de los gastos origi
el tipo de gasto. Existe un clasificador por objeta del pasto. este es el lisiado ordenado, homogéneo,

detallado ¥ caberente que permite identiticar los bienes ¥ servicios que ¢l Gobivrno Federal demanda parn

nérica, por prupos agregados dividiendolos

rrollar sus acciones. agrupandolas en capitulos en form

en conceptos. clasificando cada uno en una partida especifica, cuyos pueden ser:

maternales

os, la finalidad es facilitar la operaciorn del presupuesto ¥ precisa la

tecnolag

AIQTO
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composicion de

en el py T de

Para el buen control de la glosa, se elaboran las pélizas Diarias de Egresos. por ser el documento de

stra. cualquier tipo de erogacion con cargo al presupuesto autorizado,

caracter contable, en el que se reg
dichas seran respaldadas con la documentaciéon comprobatoria de dicho gasto y reuniendo con los

3 isitos bleci v cuyas finalidad ex cubrir ¢l presupuesto al 100%, comprobandolo y

un gasto pr 1 vansparente y comprobado.

En el caso de los servidores piablicos, ellos tendridn ¢l compromiso de justificar sus gastos, confirmandolo

con dicha comprobacion.

El reto ex construir un buen gobierno, como se reconoce ¢ implica también contar con servidores ptiblicos

a la sociedad, que estén absol n id de In

con una sélida cultura &
digmidad e importancia de su tarea.

¥ voeacion para atender los asuntos que

u compromiso

Al asumir su cargo. ¢l seevidor publico manifiesta

ponsabilidad por sus actos que se

interesan ¥ atectan a la sociedad. adquiricndo al mismo tiempo una res

Cada uno de cllos se enifrenta dia a diia con 1a toma de decisi a Pl en lus que esta en

Juego ¢l bienestar de la sociedad. Los servidores publicos. como individuos libres, tienen la capacidad para

de: ble para la colectividad y aquello que

legr v optar en el gjercicio de sus funciones, entre lo que

[

la nusma.

puede resubtar dafino p

Su compromiso es tomar decistones ¥ ejercer sus funciones de manera objetiva, sin prejuicios personales v

sin permitir la intluencia indebida de otras personas. La transparencia en el servicio pablico también implica

que el servidor publico hapa un uso responsable y claro de los r pobli limi lo cualquier

discrecionalidad indebida en su aplicacion.
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