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Hay momentos que sentimos que todo esta mal, que nuestras vidas se hunden en un abismo tan
profundo, que no se alcanza a ver ni un pequefio resquicio por el que pase la luz.

En esos momentos debemos de tomar todo nuestro amor, nuesiro coraje, nuestros sentimicntos,
nuestra fuerza y luchar por salir adelante.

M uch:m vecees nos hemos preguntado si vale la pena levantarnos de nuevo, y solo puedo contestar una
cosa; hagamos que nuestra vida valga la pena.

Vale la pena sufrir, porque he aprendido a amar con todo el corazon.

Vale la pena estar en la oscuridad ¥ caer hasta lo mas profundo, porque ya no puedo ir hacia miis abajo,
de ahij en adelante todo va a ser hacia arriba hasta que vea la luz.

Vale la pena agachar la cabeza y bajar fas manos, porque al levantarlas seré mas fuerte de corazén.

Vale la pena una lagrima, porque es el filtro de mis sentimientos, a través de ella me reconozeo fragil y
e muestro tal cual soy.

Vale la pena cometer errores, porque me da mayor expericencia y objetividad.
Vale la pena volver a levantar la cabeza, porque una sola mirada puede llenar ese espacio vacio.
Vale la pena volver a sonreir, porque cso demuestra que he aprendido algo mads.

Vale la pena acordarme de todas las cosas malas que me han pasado, porque ellas forjan lo que soy ¢l
dia de hoy.

Vale la pena voltear hacia atras, porque asi se que he dejado huella en los demas.
Vale la pena vivir, porque cada minuto que pasa cs un oportunidad de volver a empezar,

Todo esto son solo palabras, letras entrelazadas con el Gnico fin de dar una idea. Lo demas, depende de
cada uno de nosotros. Dejemos que nuestras acciones hablen por nosotros.

Lourdes del Rosario Valencia Guzmin
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El objetivo de este trabajo es el desarrollar e implantar un Control Interno dentro de los Gastos de

Viiticos en un Despacho Contable, S.C.
HIPOTESIS

1. Sc descubre o ya existe una necesidad de un procedimiento, politicas para reportar, comprobar
y registrar los Gastos de Viaje

2. Surgen ideas diferentes de como establecer dicho procedimiento y politicas (alternativas)

3. lLasideas se concretan v se concibe ¢l procedimiento y politicas en su totalidad

4. Seinvestigan las opeciones de procedimicntos para iniciar el proyecto

5. Sc estudian y se evaldan las diferentes alternativas, para decidir cual de ellas es la mas
conveniente

6. Una vez tomada la decision se procederi a implementar el procedimiento y las politicas

Es importante mencionar que durante el proceso de estudio de las diferentes alternativas de un
procedimiento, politicas para comprobar y registrar los gastos de viaje se debe de considerar
algunos aspectos de caricter técnico, administrativo e institucional como a continuaciéon se
deseribe:
a) Técnico
Este concepto requicere tomar en cuenta problemas de proceso, control de ealidad y
rendimiento, los cuales sc relacionan directamente con cucstiones internas y externas;
ademids de referirse a la asistencia y disponibilidad de eada uno de los elementos que cuya
movilizacion y utilizacion son indispensables para su realizacion, asi como a los que
conforman ¢l vinculo entre insumos y factores empleados.
b) Administrativo
Consiste en clegir el sistema organizado y administrativo para la realizaciéon del proyecto.
<) Institucional

te aspecto considera las condiciones prevalecientes en el ente econémico. Y como pueden repercutir
¢n el proyecto segin su naturaleza ¢ importancia.
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La finalidad del presente, es implementar la planeacion, control y regularizacion de la forma de
reportar y reembolsar las erogaciones incurridas en la realizacion de gastos de viaticos, ademais de
atender los asuntos de trabajos administrativos relacionados con dicho gasto y la actividad que
realiza un despacho para su optimizacién, a su vez atender lo relacionado con los clientes.

Asi mismo se pretende mantener actualizadas las politicas para gastos de viidticos en materia Fiscal,
para no incurrir en errores posteriores a la comprobacién y registro de los gastos.

Como una parte importante mencionaré la importancia que ticnen los gastos en los Estados
Financieros ya que ellos forman parte para la buena toma de decisiones en cuanto al Flujo de Efectivo,
Liquidez, Recursos Ociosos, Capital de Trabajo, la Rotacion de las Cuentas por Cobrar, Plazos de
Credito o Recuperacion de Cartera, el comportamiento del Punto de Equilibrio que pudiera existir en

dicha cuenta.

Como una parte importante de este objetivo es la comprension de todos aquellos conceptos ajenos a
los ya conocidos ¥ a su vez el entorno financiero en el cual deben de fijarse los despachos para no
incurrir en cuentas de dudosa recuperacion; cabe mencionar que es también una herramienta para
toda aquella persona interesada en saber acerca del manejo de los gastos de viiticos y su control
dentro de una entidad mercantil.

N
;
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INTRODUCCION

Dentro de nuestra actual sociedad cida persona emprende su brisqueda por diferentes senderos. Y a
pesar de que unos eligen iniciar ésta a través del arte, otros a través de su cjercicio profesional y otros
formando un negocio privado, es importante sefialar que todos van en busca del éxito, impulsados por
inicintiva propia y depositando toda su esperanza cen tare individuales, solo algunos logran
materializar esos anhelos de triunfar, Por todo esto, tal vez nos preguntemos é por qué unos llegan a
real &xito ¥ otros no? ; pues bien, la diferencia radica en que unos proyectan todo lo que van a
HNew: acabo y analizan sus situaciones identificando todas y cada una de alternativas que se les
presenta caando se enfrentan a una decision, determinado sus posibles cursos de aceidn a seguir para
evaluar y seleccionar la mcjor de ellas, mientras que otros no le dan la gran importanci olo tienen
una alternativa de decision; por tanto no invierten tiempo en analizar cOmo proceder ¥ siguen la tnica
alternativa existente.

que afrontan algunas personas inversionist:
arse en estudios economico-financiero

st situacion, es semceiante o uno de los problen:
quienes frecuentemente establecen nuev
no que solo se auxiliann del empirismo dentro de los negocios; esto altimo puede que en ocasiones
brindce los resultado perados, pero no siempre funcionara; motivo por el cual éste ¢s un punto que
se debe considerar si realimente se quicre que la empresa, Lu.ﬂquncm que sea ésta v sea independiente
de su tamano y cualquier otro giro tenga éxito, no solo para mantenerse en el mercado sino para que
seaen un futuro una empresa con grandes expectativas y hacer frente a la competencia local, regional,
nacional e internacional.

Ahora bien dentro de un Despacho Contable, y no solo en ol sino en cualquier otro giro, existen varias
problematicas una de ellas ¥ muy importante es el correcto control de los diferentes tipos de Gastos,
en este caso los Gastos de Viaticos,

Es conveniente pensar en éComo podria solucionar el problema?. La respuesta a esta interrogante la
iré contestando poco a poco conforme avance en ¢l desarrollo del presente y para comprenderlo mejor,
en primera instancia debo conocer algunos conceptos bisicos tales como éQué es un Despacho
Contable?

DESPACHO CONTABLE: ¢s una entidad formada por la reunion de varios individuos u otras personas
morales que gozan de una personalidad propia e independiente de los miembros que la componen »
tiene por objeto 1a realizacion de un fin licito determinado por sus propios miembros.

Toda persona que dese¢ incursionar en ¢l campo empresarial deberd llevar acabo una serie de
pestiones y trimites de caricter legal y federal, tales como Constancia de Zonificacion de uso de suclo,
lILLl\L + de Uso de Suclo, Registro Federal de Contribuyentes, Padron Delegacional, Aviso de
Manifestacion de Estadistica, hmuipmnn ante ¢l Registro de Sociedades Civiles, Aviso de apertura,
to biteno de Bomberos, Declaracion de aperta

Todo despacho debe de contar con sus debidos contratos y estos pueden ser de carieter: Principal.
Bilateral, Oneraoso, Consensual, Instantineo, entre otros,

os que presta un contador Puablico son: Servicios de Auditaria, Servicios de
de Consultoria, Impuestos y Servicios Legales, Servicios Profesionales como:
consejero, comisario ¥ peritaje.

Un despacho contable debe poder relacionarse con otros profesionales para que estos @ su vez
recomienden al profesionista. Las relaciones con los b.mqucro& v C]LLU“\ os de instituciones de crédito
san de valiosa ayuda, pues hay que recordar que ellos mantienen relaciones con un sinfin de personas.
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ASPECTOS GENERALES DE UN DESPACHO CONTABLE

CAPITULO 1

1.1 QUE ES UN DESPACHO CONTABLE Y CUALES SON SUS FUNCIONES j

La contaduria Piblica es una actividad profesional ue siguiendo ¢l método cientifico, desarrolla la
téenica contable a través de un proceso 1ogico, para producir sistemiiticamente y estructuradamente
informacion cuantitativa expresada en unidades monetarias de las transacciones que realiza una
entidad econémica y de ciertos eventos ccondmicos identificables y cuantificables que la afectan, con el
objeto de facilits nes en relacion con dicha entidad

r a los diversos interesados en tomar decis
ccondémica; resulta ser tunbién una herramicenta indispensable en la vida de los negocios y en general
cn las entidades ecconémicas de cualquicr naturaleza.
El contador piblico podra desempeniar toda  clase de investigaciones, auditorias, certificaciones de
cuentas, estados o balances; practicar toda clase de estudios de caracter fiseal, cconoémico, lln.lnucrn
contable o legal; Disefiar ¢ implantar toda clase de sistemas para organizacion o reorg
contable de empresas o instituciones; actuar como conscjeros o ascsores de las mismas; dis
puesto de comisario o micmbro del conscjo de vigilancia o de administracion de toda les(, de
sociedades ¥, en general, desarrollar todas aquellas actividades que sean compatibles con la profesion
de contador pablico.

El objeto de la sociedad serd, asi mismo, la celebracion de todos los actos o contratos civiles o
mercantiles conexos, ancexos o derivados de los fines anteriores. (1)

1.1.1 ENTORNO LEGAL ]

ponde por naturaleza a una necesidad social tanto en el ambito

Ya que la contaduria piblica res
pensable que el contador pablico conozea v observe todas

economico L()l’n() cn el ﬁll.I"CICrU. es indis
di.

aquellas ales y normativas aplicables a su gjercicio ¥ campo de actuacion profesional
para satisfacer requerimientos demostrando su eapacidad v habilidad, ¢l presente capitulo ofrece al

lector conocer la actuacion profesional del contador publico, asi mismo le permitiri saber cuales son
Ias leyes que deberd seguir para cjercer dicha profesion ¥ conocer los servicios que ofrece un despacho
contable en general.

DERECHOS Y GARANTIAS CONSTITUCIONALES PARA EJERCER CUALQUIER

PROFESION.

Articulo 59 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: * A ninguna persona podria
impedirse a la profesion, industria, comercio o trabajo que se le acomode con fines licitos. El ejercicio
de esta libertad s6lo podri vedarse por determinacion judicial, cuando se ataquen derechos de terceros
o por resolucion gubernativa, dictada en los términos que marque la Ley, cuando se ofendan los
derechos de la sociedad. Nadie puede ser privado del producto de su trabajo, sino por resolucion
Jjudicial.

La ley determinarid en eada estado, cudtles son las profesiones que necesiten titulo para su gjerceicio, las
condiciones que deben llenarse para obtenerlo y las autoridades que han de expedirlo “. Garantiza la
libertad de profesion siendo licita, siempre que no afecte a otra persona y se encuentre con la
autorizacion respectiva.

Por otra parte ¢l articulo 123 en sus fracciones I y 1T hace referencin a que nadie podra ser obligado a
prestar trabajos personales sin la justa retribucion y sin su pleno consentimiento, salvo el trabajo
impucsto como pena por la autoridad judicial, el cual se ajustari a lo dispucsto en las fracciones
citadas.

(1) Apuntes de contabilidad de Sociedades Mercantil

=5, L.C. Rafael Cano Razo,
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.2 CONTRATO Y SUS REQUISITOS

De acuerdo con los articulos 1792 v 1793 del Codigo Civil tenemos que un contrato se deriva de un
convenio entre dos o mis personas llamadas contratantes, para crear, transferir, modificar o extinguir
obligaciones y derechos entre las partes.

REQUISITOS PARA QUE EXISTA UN CONTRATO

De acuerdo con los articulos 1794 del Codigo Civil los elementos esenciales son:

1.

Py

y sus elemente

Consentimiento

Objeto que pueda ser materia del contrato
: son:

ad

1. Capa

2. Forma

Las caracteristicas de un contrato son:

a)

h)
<)

Principal: Porque existe v subsiste por si mismo es decir que no depende de ningian otro
contrato

ateral: Produce derechos y obligaciones para ambas partes ( Art. 1836 Codigo Civil)
Oneroso: Otorga provechos v graviimences reciprocos cuando el art. 24 de la ey
reglamentaria del articuto 59

Constitucional, al definirnos lo que es el ¢jercicio profesional,
establece que es la realizacion habitual a titulo oneroso o gratuito de todo acto, o la
realizacion de cualquier servicio de cada profesion (Art, 1837 Codigo Civil).

Conscnst, No requicre ninguna formalidad poara su validez, el consentimiento pucdc
manifestarse de una manera expresa o tacita expresamente cuando se hace por escrito,

verbalmente o por signos inequivocos y tacticamente cuando se dan ciertos hechos o actos
suponen o presumen su consentimiento (Art. 1832 Codigo Civil).

co: Cuundo produce todos sus efectos al celebrarse el contrato.

De tracto sucesivo: Cuando los efectos del contrato se producen a través del tiempo (Art.
2398 Codigo Civil)
Intuitu Personae: Porque se toman en cuenta las cualidades de la persona
(Profesionista) para la cetebracion del contrato.

[1.1.3 DERECHO DE ASOCIACION

]

De acuerdo al Art. 9 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos existe la libertad de
asocincion entendiéndose esto como el derecho de toda persona a asociarse libremente con otras para
la consecucion de ciertos fines, o la realizacion de determinadas actividades a la proteceiéon de sus
intereses comunes.,

Existen diferentes formas de asoct

a)

b)

(22) Codigo Civil, Editori

on.
De acuerdo a la Ley General de Sociedades Mercantiles

1. Socicedad en nombre colectivo

2. Sociedad en comandita simple

3. Socicdad de responsabilidad limitada
4. Sociedad anonima

5. Sociedad en comandita por acciones
6. Sociedad cooperativa.

De acuerdo al Codigo Civil

1. Asociaciones Civiles
2. Sociedades Civiles

El contrato de una sociedad debe contener segtin el articulo 2693 del Cadigao Civil:(z2)

1 Porrua, Pag 124 v siguicntes
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I Los nombres y apcllidos de los otorgantes que son capaces de obligarse;
II. La raz6n social;

1I1. El objeto de la sociedad:

V. Duracién

V. El importe del capital y la aportacion con que cada socio debe contribuir.
A4S Derechos y obligaciones de los socios y¥ miembros de 1a sociedad

VL. Obligaciones de la administracion
VIII. Disolucion y liquidacion

Si falta alguno de estos requisitos se aplicara lo que dispone el articulo 2691.

Art.2691.- La falta de forma prescrita para el contrato de sociedad solo produce ¢l efecto de que los
socios puedan pedir, en cualquier tiecmpo, que se haga la liquidacion de la sociedad conforme a lo
convenido, y a la falta de convenio, conforme al capitulo V de esta seceion articulo 1726 en adelantes;
pero mientras esa liquidaciéon no se pida, el contrato produce todos sus efectos entre los socios y éstos
no pueden oponer a terceros que havan contratado con la sociedad la falta de forma.

Por otra parte ¢l contrato deberi inscribirse en el Registro de Sociedades Civiles, para que produzea
efectos contra terceros. (Art. 2694 del Codigo Civil)

Cuando una sociedad de esta naturaleza tome la forma de sociedad mercantil queda sujeta al Codigo
de Comercio. (Articulo 2695 y Articulo 2696 del Cadigo Civil)

El contrato de sociedad no puede modificarse si no por consentimiento unianime de los socios, ya que
los asociados no ticnen ni voz ni voto. Esta es una de las clausulas fundamentales de los ordenamientos
legales para este tipo de sociedades. (Art. 2698 del Cadigo Civil.

La razon social de la sociedad civil debera ir seguida de las palabras sociedad civil o las iniciales S.C.
(Art. 2699 del codigo Civil)

i.1.4 PATRIMONIO ]

El articulo 2689 del Codigo Civil nos menciona que la aportacion de los socios puede consistir en una
cantidad de dinero u otros bienes o en una industria, es decir, se contempla la existencia de los socios
apitalistas » socios industriales. La aportacion de bienes implica la transmision de su dominio sobre
estos a la sociedad; salvo que expresamente se pacte otra cosa.

Cada socio estarit obligado al sancamicnto para el caso de eviceion de las co
sociedad, como corresponde a todo enajenante, ¥ a indenmizar por los defectos de
socios respectivos, (Art. 2702 del Codigo CiviD

1.1.5 RESPONSABILIDAD SOBRE OBLIGACIONES SOCIALES ]

2

s que aporte a la
SIS COSUS it sus

an scnala el articulo 2704 del Codigo Civil, seran
parantizadas por la responsabilidad ilimitada » wios administradores, salvo convenio
cen contrario, los otros socios solo estarin obligados hasta el limite de su aportacion.

Uno de los servicios que presta un contador publico de acuerdo al Instituto de Contadores Pablicos,
A.C., abarea diversos campos, como son:

Por lo que se reficre a oblipaciones sociales, s

Servicios de Auditoria

Servicios de Contabilidad

Servicios de Consultoria

Administrativa

Impucstos v Servicios Legales

Servicios profesionales como: consejero, comisario y peritaje (Opeit)

(3) Opecit Codigo Civil, Editorial Porrua 2001 pag 2887 v sipguicntes
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Las especificaciones referentes a las funciones realizadas por cada campo de actuacién son:

AUDITORIA

= El principal objetivo de esta @rea es informar al usuario de los estados financieros si existe
congrucencia entre las cifras y los hechos econémicos reflejados en dichos estados financieros, de
acuerdo con los principios de contabilidad generalmente aceptados u otras bases de preparacion.
Cada trabajo se realiza bajo una constante supervision y con base en un completo entendimiento del
negocio del cliente. Los servicios incluyen, entre otros: *

= Examen de estados financieros de acuerdo con las normas de auditoria generalmente aceptadas.

Estudiara el control interno y disefiara controles efectivos.

Revision limitada de estados financieros y de dreas especificas.

Emision de dictameneces para efectos fiscales.

Estudios, revision y cuantificacion de la informaciéon financiera para el reconocimiento de los

cefectos de la inflacion. . .

Asesoria sobre fusiones, escisiones, adquisiciones, reorganizaciones y liquidaciones.

Auditorias de compras

Estudio y cneia para ¢l registro en la Bolsa Mexicana de Valores y otras bolsas del mundo.

Anilisis y estudio sobre eficiencia operacional.

CONTABILIDAD

Uno de los objelivos de esta drea es hacer ¢l registro adecuado de todos aquellos gastos en los que se ha
incurrido atendiendo al cjercicio del que se trate, entrega de la documentacion pertinente. para Ia
evaluacion de estados financieros y su reexpresion,

= Seencarga dellevar total o parcialmente la contabilidad

= Anilisis ¢ interpretacion de los estados financieros

«  Preparar estados financieros

CONSULTORIA

El principal objetivo de este departamento es proporcionar a las empresas ingresar al mundo de los
negocios virtuales *, donde se climina la necesidad de montar una infraestructura fisica para el
comercio 0 negocio de bicnes y servicios. Asi mismo, establece las medidas de control y seguridad
necesaria para operar su ncgocio en un un o de tecnologia que avanza a pasos agigantados,
garantizando el adecuado funcionumiento en e-Business. (negocios por Internct)

= Debe supervisar la contabilidad generat
= Supervision de la contabilidad de costos
= Disefio e interpretacion de sistemas de contabilidad y/o de costos.

ADMINISTRATIVA

» Proporciona asesoria profesional a la administracion de empresas, organismos piiblicos u otro
tipo de entidades, en la utilizacién mas eficaz y suficiente de sus recursos para el logro de los
objetivos.

IMPUESTOS Y SERVICIOS LEGALES

Ante los constantes cambios que experimenta la legislacion fiseal mexicana, las empresas requicren de
asesoria especializada en todas las ramas tributarias. Se ofrece una amplia gama de servicios para que
cada cliente, adeniis de cumplir adecuadamente con sus obligaciones fiscales, obtenga los muiximas
beneficios de las disposiciones vigentes. Se ofrecen servicios en:
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Con 'ul(ori::c;l];lnncncién fiscal.

Gestiones y tramites de sus asuntos ante autoridades fiscales.

Decfensa del contribuyente.

Revision y preparacion de declaraciones e impuecstos,

Estudios de beneficios fiscales en remuneraciones a funcionarios y empleados.

Auditoria sobre el cumplimicnto y obligaciones con el Instituto Mexicano del Seguro Social.
Diagnostico de la situacion fiseal de las empresa;
Consultoria y gestion de Derecho Corporativo, incluyendo inversiones, constituciéon de
sociedades v sucursales extranjeras
= Servicios de operacion referent a la claboraciéon y presentacidon de las declaraciones
periédicas y devoluciones de impuestos, reduccion o exencion de pagos provisionales.

ASESORIAS DE NEGOCIOS
El principal objetivo esta enfocado a los procesos estratégicos de organizacion, administracion,
finanzas ¢ informat de acuerdo con las necesidades especificas de eada cliente. Apoyado en

tecnologia propia de n;.,u.\rdm. ¢ proponen soluciones integrales y se participa activamente en la
ajo. Entre los servicios que se prestan son:

implantacion de mejoras a sistemas y métodos de tra
= Plancacion estratégica de sistemas.
= Disciio, desarrollo e implantacion de sistemas de computo,
- studios encaminados a mcjorar la eficiencia de logistica y distribucion.
= Disceiio de almacene redes de distribucion.
= Reingenieria de proceso de negocios.
= Estudios e implantacion de mejoras en la administracién estratégica de costos.
= Diagnosticos administrativos y operativos.
- istudios de mercados de capital, alianzas estratégicas, fusiones, adquisiciones e ingenicria

financiera.
FINANZAS CORPORATIVAS
La Division de Finanzas Corporativas tiene la misién de brindar a las empresas industriales,
comerciales v de servicios, una asesoria profesional que les permita aumentar su competitividad

intern: B
Comao re uh.ulo del trabajo de consultoria se claborarda un informe en ¢l cual se dan opiniones »

sugerenc
OTROS:

COMISARIO

Se encarga de vigilar y cuidar el buen funcionamiento y administracion de una sociedad.

PERITAJE

Es ol mediador y perito de las sociedades socioecondmicas, para omitir opiniones sobre ciertas
cuestiones y Hegar a una solucion final y justa para las dos partes.

SERVICIOS SUSTITUTIVOS

Debido a su utili/.ucién, actualmente es uno de los servicios indispensables en todas las entidades
puesto que requieren conocer y administrar de la manera mis eficaz posible de sus recursos, para lo
cual necesitan contar con informacion ¥ controles financicros formales, para que al proporclon'lr éstos
de mancera clara, veraz, oportuna y relevante, permitira a los directores o propietarios de la m
tomar decisiones administrativas que les ayuden a cumplir con sus diversas obligaciones y les sinva
para controlar adecuadamente sus recursos, deudas v patrimonio. Es por cllo que no se puede
considerar como un servicio sustituto.
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[1.1.6 TRAMITES PARA DAR DE ALTA UN DESPACHO CONTABLE

Toda persona que desee incursionar en ¢l campo empre:

rial, debe levar acabo una serie de gestiones

y tramites de caricter Local y Federal.
Como primer paso para establecer un comercio deberi verificar que situacion prevalece en materia de

uso de suelo.

a)

bh)

()

o

<)

CONSTANCIA DE ZONIFICACION DE USO DE SUELO

Es el documento expedido por ¢l Registro del Plan Director para el Desarrollo Urbano del
Distrito Federal de la Coordinacién General de Reordenacién Urbano v Proteccion Ecologica,
por medio del cual hace constar si un uso de sucelo es permitido, condicionado o prohibido,
especificando las normas téenicas complementarias que le sean aplicables de acuerdo al
Programa Parcial de Desarrollo Urbano que le corresponda, haciendo destacar que existe un
plan para cada Delegacion.

LICENCIA DE USO DE SUELO

Documento expedido por las autoridades del Departamento del Distrito Federal por medio del
cual wtoriza ¢l uso o destino que pretenda darse a un predio o local y en ella se sefialan las
condiciones que de acuerdo al Programa Director para el Desarrollo Urbano se fijen en materia
de vialidad, estacionamicntos, iireas verde eas de maniobras v densidad de poblacion,

Este tramite no genera pago de derechos y su vigencia es indefinida, mientras no cambien los
usos o destinos del predio o local.

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

La inscripcion se realiza en el Registro Federal de Contribuyentes de la Seerctaria de Hacienda
» Crédito Publico, proporcionando la informacion relacionada con su identidad, domigeilio y en
general sobre su situacién fiscal.

Este tramite no genera pago de derechos.

PADRON DELEGACIONAL .

Es un registro que llevan las delegaciones del DUF., para conocer los establecimientos
mercantiles que se encuentran ubicados dentro de su circunseripeién territorial,

Este tramite ¢s por tiempo indefinido y no genera pago de derechos.

AVISO DE MANIFESTACION ESTADISTICA

Aviso presentado ante cl Instituto Nacional de Estadistica, Geografin ¢ Informaética. Dicha
manifestacion se cefectuard al iniciar operaciones y posteriormente dentro del mes de enero de

cada afio.

La informacion que se proporciona es con fines estadisticos y esta relacionada con la actividad
propia del negocio, sin que tenga efectos fiscales.

INSCRIPCION ANTE EL REGISTRO DE SOCIEDADES CIVILES

De conformidad con el Codigo Civil, debera inscribirse ante el registro de sociedades civiles,
presentando su solicitud de inscripeion del Re ro Federal de Contribuyentes debidamente
autorizada dentro del mes siguiente a Ia fecha de iniciacion de sus actividades.

AVISO DE APERTURA

Los establecimientos que no requicran de Licencia Sanitaria deberiin gestionar Aviso de
Apertura, el cual consiste en la comunicacion que debe efectuar el propictario o representante
legal del negocio a la Secretaria de Salud, de que ha iniciado operaciones cn el establecimiento,
con el ohjeto de que se registre, quedando sujeto a la vigencia de la autoridad mencionada.

La vigencia es por tiempo indefinido y no genera pago de derechos.
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h) VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS
También conocido como visto bueno de bomberos. Es el documento expedido por la Secretaria
General de Proteccion y Vialidad del Departamento del Distrito Federal, por medio del cual se
hace constar que ¢l establecimiento cumplié con los requisitos preventivos de incendios que
exige el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.
La vigencia de este documento es anual, por lo tanto deberi renovarse sugiriéndose que sean
con 10 dias de anticipacion al vencimiento.

i) DECLARACION DE APERTURA
Es la manifestacion que se debe hacer en forma previa al inicio de actividades ante la
delegacion que corresponda al domicilio del negocio que se encuentre bajo jurisdiccion
territorial, para que se le registre y autorice la actividad respectiva.
La vigencia de esta declaracion es indefinida y no genera pago de dereche
NOTA: Los tramites para ¢l alta ante la ciimara de comercio, licencia sanitaria v licencia
de funcionamicnto no se¢ mencionan ya que dehido al giro de un despacho contable no

son requceridos.

CARACTERISTICAS DE UN DESPACHO CONTABLE COMO UNA S.C.

=

MISION

CONTRIBUIR A LA EXCELECIA DE LOS CLIENTES Y DE LA GENTE, PARA UN MEJOR
DESARROLLO EN ELL AMBITO PROFESIONAL

siguientes Normas de Senvicio al Cliente:

Para lograrlo, aplicaré ]
Determinar, en cada compromiso, quiénes son los clientes y cuiiles son sus expectativas en mi trabajo.
Analizar las necesidades de los clientes y los servicios profesionales que se requieren.

Desarrollar objetivos y un plan de servicio con el fin de satisfacer las nccesidades, exceder sus
pectativas y, al mismo ticmpo, cumplir con la responsabilidad profesional.

tablecer una comunicacion efectiva, interna y externamente, para sensibilizar al cliente sobre el
valor y calidad del servicio.

Proporcionar a la gerencia una vision sobre el estado de su empresa, asi como sugerencias de 1a
importancia para su mejoria.

Ampliar y fortalecer continuamente las relaciones con los cjecutivos clave, para facilitar  una
Comunicacion cfectiva y estimular la lealtad del cliente.

Resolver cualquier problema profesional o téenico con el cliente, a través de consultas oportunas en un

ambiente de respeto mutuo.
Obtener del cliente periadicamente una evaluacion formal o informal del desempeiio de 1a gente.
Cobrar a los clientes los honorarios justos y razonables, que reflejan la claridad del servicio y las

bilidades contraidas. .

responn:
Recibiré honorarios que reflejen ¢l valor de los servicios proporcionados y de las responsabilidades

s ¥ razonables por los clientes.

1n consideradas como jus!

asumidas y que s
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VISION

SER RECONOQCIDA COMO UNA DE LAS MEJORES FIRMAS DE SERVICIOS PEROFESIONALES
DE CUALQUIER INDOLE EN EL AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL.

Deberé cumplir con los objetivos siguicntes:

Contar con los recursos humanos y materiales para ¢l Gptimo desarrollo del trabajo
Contar con la gente profesional que tenga mando de liderazgo y ganas de desarrollo tanto personal
como profesionalmente.
Capacitacion en todos los aspectos para el desempeiio de sus funciones
Contar con el inmucble y herramientas adecuadas a las necesidades de crecimiento del despacho
Contar con cl espacio suficiente para las necesidades de los trabajadores (alimentos, drea de descanso
tratindose de mujeres en estado de g 10 de fumadores ¥ no fumadores)
Estar a la vanguardia tanto en tcunulm_m como en conocitientos de sistemas aplicables en la rama
{Aspectos Contabl, Fiscales, lLegales sistemas Cumputacmnaks)
Distinguirme por la prestacion de Servicios de Calidad y Humanisticos
1) PRESTACION COMERCIAL DEL SERVICIO
El servicio se caracterizari por contar con colaboradores capaces que permitan imprimir en su trabajo
un sello de eficiencia v eficaci:
El l)L'sp.thu de Contadores se caracterizard por la aplicacion de politicas referentes a conducta,
pn,:.cutnuon puntu.lhd.ld cte., algunos puntos bisicos son:
La eleceion e instruceion del personal que desarrollari los trabajos en las oficinas del cliente.
=  Inamovilidad de los colaboradores una v que se les ha asignado para el desarrollo de
determinado trabajo.

» Comportamiento de los colaboradores en oficinas de los clientes.

»  Supervision del trabajo por parte del contador pablico.
b) PROMOCION DEL SERVICIO
Al disciiar la estrategia a sepuir para la obtencion de clientes, debe considerarse que la téenica de venta
que emplee debe ser completamente diferente de la que utiliza un vendedor de mercancias u otra
clase de servicios tangibles. El contador independiente ofrecerd sus servicios personales para
HACERLO, debera encontrar los medios éticos para dar a conocer su nombre al mayor ntmero de
clientes potenciales, en forma tal que al mismo ticmpo establezen los cimientos de su prestigio
personal.

Algunas de las opciones son las siguientes:

¢) RELACIONES CON OTROS PROFESIONALES

A través de las relaciones que se mantengan con otros profesionistas se puede lograr que estos
recomienden al profesionista que inicia cuando conozean de alguna persona que requiera de los
servicios de un despacho contable.

Entre los profesionistas que mis pueden apoyar al contador publico en este aspecto se encuentran los
abogados, ya que por el tipo de asuntos que mancjan, su recomendacion pucde ser factible.
a. RELACIONES CON BANQUEROS Y EJECUTIVOS DE INSTITUCIONES DE
CREDITO

También mediante estas relaciones se pueden obtener clientes. No hay que olvidar que los
cjecutivos de instituciones de erédito mantienen relaciones con un sinfin de personas. Al
hacer del conocimiento de ellos, las actividades del despacho, se establezea una buena
opceion para lograr que cuando ellos conc n de algunas personas, que requieran de los
servicios de un contador piiblico, recomicenden al despacho.(g)

1cion de un despacho de Contadores Puablicos de

(3)"F
‘azquez Adriana, D.F. 1995 UNAM

México,Barbosa Flores Zuol

s Proyecto para la Const
na, Gali
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b. PARTICIPACION EN CONFERENCIAS Y OTROS EVENTOS TECNICOS
Una magnifica oportunidad, pero tal vez también una de las mas dificiles, por medio de la
cual ¢l contador publico puede darse a conocer es a través de la participacion en eventos
técnicos organizados por instituciones profesionales, comerciales, industriales y educativas
PERTENECER A ASOCIACIONES DE PROFESIONALES, COMERCIALES E
INDUSTRIALES
Dentro de estas agrupaciones genceralmente existen comisiones en las que se rcquncrc de la
participacion de contadores publicos, como pueden ser comisiones fiscales, financiers
El eantador publico puede participar exclusivamente en estas comisiones en las que
de prestar servicios profesionales, le permitirian relacionarse rapidamente tanto con los
integrantes de éstas comisiones como con las personas que recurren a las mismas para la
realizacion de consultas,
d. SEGUIMIENTO DE EL PROCESO DE PROSPLECCION
Pucden resultar inttiles muchas de las acciones que se lleven a cabo en este proceso de
obtencion de clientes si no se hace un sceguimiento de este proceso de prospeccion. Es
recomendable establecer un informe por medio del cual  se esté permanentemente
informado de la situacion en que se encuentra cada uno de los prospectos.
Otra caracteristica de un despacho son la Seleecion v Disponibilidad de los Insumos (5)
(Opcit)
[1.2.1 PROCESOS DE RECLUTAMIENTO Y SELECCION DL PERSONAL J

a INSUMOS PRINCIPALES
Dcebido a que el objetivo de un despacho es proporcionar un servicio para satisfacer las necesidades de
informacion financiera de las empresas en forma precisa y oportuna, el insumo mas valioso serd el
RECURSO HUMANO, por tal motive se implementarin caracteristicas de seleceion de personal que
permitan elegir los mejores candidatos para cada puesto tales como son:

1. Que el personal, sea inteligente, con iniciati ambicioso, motivado a desarrollarse en ¢l

ambito profesional y capacitados para progresar con responsabilidades mayores.

2, Que tengan un buen desarrollo de su personalidad.
3. Quch n cursado con éxito sus estudio
4. Que estén proximos a titularse o bien posean un titulo.
5. Que tengan optimismo en aprender y ensenar.

POLITICAS DE SELECCION DE PERSONAL

1.- Personal Téenico

C.

Promedio académico minimo de 8.0 y sin materias reprobadas en ¢l semestre.

Ser estudiante de los altimos semestres de la earrera y con disponibilidad de horario para cubrir
minimo 6 horas diarias o tener la Licenciatura en el drea acorde a la plaza solicitada.

Para poder cubrir puestos de Staff, deberan tener maximo 24 afios de edad y ser solteros.

Ingles minimo del 80%.

s caracteristicas del personal, sersin aplicadas tanto al personal téenico como administrativo, va
e tratard de proyectar hacia arriba del Despacho. Por tal motivo es importante seiialar que para
sto ocurra se tome la decision de que conforme el Despacho sea mis grande (mediano) deberan ir
indose funciones de administracion y contabilidad interna a individuos no cjecutivos que
realicen trabajos internos del Dusp.lchu, Vit (que sioestos recaen en un ejecutivo, le limitara el tiempo

proyectar los servicios dél Despacho.
Constitucion de un despacho de Contadores Pablicos

rquez Adriana, D.F. 1995 UNAM

para ]Hi)"l()\ Cr M
(5) Op(. t "Tesis Proyecto par:
de México,Barbosa Flores Zulema, Gali
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Otro punto que debe mencionarse es que conforme esto ocurra seri convenicnte contratar un Gerente
o Jefe Administrativo de nivel ejecutivo que supervise y vigile toda la administracion interna y que
evite que se quite tiempo a ejecutivos que puedan desarrollar trabajos con clientes.

El personal administrativo debera ser lo suficientemente capaz, ya que de ¢l dependeri la calidad total
de la presentacion de los trabajos del despacho, que seri el producto final del cliente.

Los procedimientos que se establecerdn para la contratiacion de este personal seriin:

a) Formular una solicitud de empleo.
b) El ecandidato se entrevistari con un cjecutivo del Despacho para un cambio preliminar de

impresione:
c¢) De parccer viable, ¢l candidato se someterd a un exdmen escrito y verbal téenico para un
cjecutivo.

d) Laaprobacion téenica para contratar un candidato se hard por cualquier de los socios.
¢) Finalmente se llevarin a cabo las investigaciones pertinentes para su integridad.

z.- Personal Administrativo

Promedio académico minimo de 8.0.

Ser pasante o titulado de la earrera y con disponibilidad de horario. S

Estudios de comercio para nivel secretarial, excepto para los niveles de asistente, para los cuales se les
requerird mayor preparacion. .
Estudios profesionales cuando la importancia y responsabilidad del puesto lo requiera.

Inglés minimo para dreas administrativas del 60%.

Conocimicntos bisicos de computacion y mancejo de paqueteria.

Habilidad para mancjo de relaciones humanas y de expresion.

Habilidad para trabajar bajo presion.

Capacidad para desempeiiar mayores responsabilidade
Asi mismo los candidatos deberin cumplir con los requisitos especificos del pucsto.

También se ha considerado la posibilidad de admitir asociados que se interesan en pertenccer al
Despacho; estas oportunidades podrin surgir del mismo desarrollo del personal téenico de éste o bien
durante las diversas actividades que realizan los socios fundadores para promover cl desarrollo de 1a
firma, (asistencia a reuniones y eventos con colegas del IMCP, conferencias, ete)

y aprobar los nenes psicométricos, téenicos y en su caso a las
dere convenientes ¢l Despacho para su evaluaciéon.

e consideren necesarias, deberan efectuarse antes de la entrevista de
s del contrato inicial.

Los candidatos deberin someters,
investigaciones laborales que con
Las investigaciones laborales que
contratacion o dentro de los primeros 30 di

Los candidatos viables estardan sujetos a las entrevistas con ¢l personal de Recursos Humanos y con los

Jjefes del drea solicitante a fin de determinar su posible contratacion.

Las solicitudes de los eandidatos que sean aceptados deberian contar con la autorizacion de Director,
Socio y Gerente del drea solicitante, asi como con el nombre del puesto, nivel y fecha de ingreso del
sandidato.

Ll ingreso del candidato deberi confirmarse con 5 dias de anticipacion al dia 19, O 16 de cada mes.

No se permitird la seleceion de personal de familiares de personal al Despacho, excepto si la vacante es
en Oficina diferente (Oficinas forineas)

El personal sera dividido de la siguiente forma:
1.- Contador y auxiliares de oficina
Sceretaria
Recepeion
ajoero y cobrador.,
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1.- Socios

2.- Gerente

3.~ Encargado

4.~ Semicncargado

5.~ Staff
Los niveles para cada uno de los solicitantes tanto del drea administrativa como téenica, serin
asignados de acuerdo a la experiencia téenien y a la habilidad para mancjar los trabajos encaminados
incluyendo las relaciones con el cliente y con el personal de la firma.

Por lo que respecta a las funciones de archivo serd encomendada a la secretaria, en tanto no sea
Jjustifieada la contratacién de una persona exclusiva para desempefiar esta funcion.
Las principales funciones de seleecion y reclutamiento de personal seriin:
1.- Recomendaciones de algin miembro del despacho, de algun cliente y amistades o por
colegas
2.- Reclutamiento de universidades a través de una bolsa de trabajo.
3.- Agencias de contratacion.
4.- Anuncios clasificados en los periodicos.
PROCESO
Para ¢l presente proyecto se ha escogido un proceso seminutomitico debido a las caracteristicas de
presentacion de servicios, tomando ciertos factores como utilizaciéon de la mano de obra, capacidad de
las maquinas, etc.
2l proceso estd dividido en varias fases que realizaran en diversos departamentos en los que se haran
las transacciones necesarias a la informacion financiera proporcionada por los clientes hasta que
quede el producto final ( AUDITORIAS-DICTAMEN; CONTABILIDAD-ESTADOS FINANCIEROS Y

AUXILIARES; ETC. )
b  SELECCION DEL PROCESO.
La scleccion de un proceso semiautomitico, presenta las cualidades idoneas para las necesidades de la
firma, sus ventajas son:
a) Se obtienen unos costos de operacion medidos ¢n comparacion con los procesos
automiticos y manual.
b) Facilita futuras expansiones,
¢} Secobticne un bajo costo de mantenimiento.

Politicas de reclutamiento de personal

El principal objetivo sera cubrir las vacantes que se generen en el Despacho, con personal que tenga los
requisitos necesarios para cada uno de los diferentes puestos, a través de una cartera actualizada de
posibles ecandidatos previamente seleccionada.

La firma buscara reclutar, seleccionar v contratar a personal femenino y masculino con habilidades de
integrar y entusiasmo, a fin de proporcionarles la misma oportunidad de desarrollo profesional.

Las vacantes de personal o de nuevos puestos, se cubririn previo envio de la forma para * Requisicion
de Personal “, misma que deberi ser autorizada por el responsable y por el Director del drea.

os de nueva creacion deberin estar autorizados, también por el Director de Oficina.

necesarios se contratari a personal externo.

Los medios atitizados para ¢l reclutamiento de personal, deberan estar autorizados por el Director de
Recursos Humanos,

Todos los candidatos debe
que se considere necesarias.,

La rtera de personal estard disponible en el sistema, para consulta de la Direccion de Recursos
Humanos v de las dreas de personal en las oficinas forancas.

in llenar la = Solicitud de Empleo * y realizar los examenes y entre
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Los candidatos para cubrir vacantes del area téenica se reclutarin, como promoeion o transferencia,
dentro del personal del Despacho, preferentemente.
Estas promociones o cambios de drea, se realizardn inicamente durante los periodos establecidos.

1.2.2 DESCRIPCION DEL PROCESO DE CONTRATACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES.

La firma debe procurar ciertos requisitos indispensables de ética profesional al proporcionar sus
servicios como despacho contable, si alguna persona moral requiere mis servicios ¢ ingresar como un
cliente potencial se debe procurar realizar diversos procedimientos: que al momento de que el
futuro cliente nos contacte por via telefonicn o personalmente su representante legal es ¢l primer paso
para que mi firma informe al futuro cliente de los servicios que proporcionare.

Una vez concluido el primer paso (Contacto con futuros clientes) se debe verificar que dicho cliente no
proporcione informacion falsa o dudosa de su condicion como negocio, es decir, su razon social o giro,
si es una subsidiaria, que no tenga problemas por evasion fiscal, litigios en manera laboral relevantes,
o simplemente que requiera que proporcione mi firma ¢n un dictamen financicro y fiscal del este
disfrazado para fines ilicitos,

Los medios que requiere la firma para validar la informacion del futuro cliente son las siguientes:

a) Investigacion del futuro cliente por medio de fuentes externas, es decir, la CONACO,
BMV, CANIVE, ctc.
b) Aplicacion de un cuestionario por medio de una entrevista directa con el o los
representantes de la empresa,
Esta investigacion se llevaria acabo con el siguiente modclo de cuestionario.
Ver anexo 1
Una vez concluido el proceso del nuevo cliente, procedere a realizar una programacién de la

informacion  requerida para desarrollar ¢l trabajo de auditoria asi como realizar los respectivos
cileulos de mi presupuesto, ya que en el estimare el costo de los servicios que son:

Horas presupuestadas
= En horas presupuestadas
= Enimportes
= Engastos
Importes por hora (Cuota)
Gastos Incurridos por ¢l servicio (Anticipo de gastos de vidticos)

Ver Anexo I
REQUISITOS DE CONTROL INTERNO

Numero de orden del cliente
Motivo del Vaije
Tiempo estimado del trabajo
Estimacion de conceptos
= Transporte
« Hospedaje
= Alimentos

Se deben comprobar al momento de regresar del viaje sefialado en la solicitud del anticipo de gastos.

Si no se comprueba en su totalidad el anticipo el remanente se descontara via némina en la siguicnte
quincena.
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‘Todos los trabajos que efecttie la Firma (Contabilidad, procesamiento de datos, fiscales, consultoria y
auditoria) deben quedar claramente documentados con papeles de trabajo como evidencia de haberse
cfectuado el mismo.

Los papeles de trabajo deben ser archivados por dreas de revision, asignandose a cada drea un indice
de identificacion y numerando en forma progresiva cada una de los siguientes papeles de trabajo:

1.~ Acta Constitutiva,
2.- Documentos de altas.
3.- Estados Financicros del afio anterior auditados por otras
4.~ Legajos de peles de trabajo.
5.~ Informacion confidencial sobre el giro del negocio.
6.- Balanzas mensuales.
Los papeles de trabajo serin propiedad de la Firma y no pueden ser consultados por personas ajenas al
mismo sin la autorizacion expresa del Socio. Tampoco deben dejarse en las oficinas de los clientes si no

se tienen bajo Have.

Firmas.

POLITICAS DE GASTOS GENERALES __]

3

OBJETIVO

Se deberin establecer las politicas para cargar y
conceptos para las operaciones de la Firma

reembolsar los gastos crogados por diferentes

ALCANCE

*ara ¢l personal del despacho

a. ALIMENTOS

= Cuando se trate de clientes en la ciudad base: Al Socio cuando sea necesario y
esporidicamente se cubririn a gerentes, previa autorizacion del socio.

= *Comidas: Al personal que se le haya requerido para laborar mas de 6 hrs en *
dias festivos/ descanso “, previa autorizacion del Socio o Director de Area,
hasta por un monto de $ 300.00

»  Cenas: Al personal que le requicra para laborar, minimo dos horas después de
las 19:00 hrs. o para laborar en dias festivos/descanso, por mas de 10 hrs
hasta por un monto de $ 250.00.

= Los comprobantes de despensa (galletas, refresco, ete.) se autorizarin cuando se

presenten en sustitucion de lo indicado en los incisos anteriores, de no ser asi el

empleado deber:i cubrir dicho gasto.

(o]

sionalmente se autorizari/reembolsari al Socio o Directores ¢l concepto de
alimentos con/para su personal, con cargo al Despacho, cuando el motivo lo
Justifique.

NOTA: En las notas deberd estar desglosado el costo por alimentos y el costo por bebidas.

- Propinas: 10% a 15% sobre ¢l consumo de alimentos, en restaurantes ¥ S 10.00
para botones en hoteles.
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GASOLINA

=  Dentro de 'la ciudad base y hasta menos de 50 km; al personal administrativo
que por sus funciones requiera realizar visitas a otras empresas/instituciones.

= A cmpleados unicamente, a razon de $ 1.56 pesos por kiloletraje recorrido,
sicmpre y cuando presenten comprobante de gasolina con ¢l kilometraje de
inicio y terminacién del recorrido.

ESTACIONAMIENTO

= Se le reembolsara al personal que por sus funciones asi lo requiera, dentro del
horario laboral. Al personal téenico (excepto Socio) se le reembolsara, mpre y
cuando lo autorice ¢l Socio responsable del cliente, por considerarlo
conveniente,

TAXIS

1.

Se autoriza
empleados:

in/reembolsaridn  exclusivamente, por los siguientes motivos, a

a) Administrativos (incluyendo de areas téenicas) que se le requiera para laborar
después de las 19:00 hrs. o que requicran transportar cquipo de computo ¥ no
cuenten con automaovil.

b) De areas téenicas, inicamente bajo las siguientes circunstancias, si no cuentan con
automovil:

Cuando porten equipo de cémputo. Para el primer y ultimo dia de asignacion en
empresas. Para tal fin, ¢l Socio o Gerentes deberiin solicitar a sus clientes el
resguardo de dicho equipo en un lugar seguro durante el tiempo de su asignacion.
Cuando por razones de trabajo se les requicra trabajar en la (s) empresas, después
de las 19:00 P.M.

En ambos casos, asi como para las excepeiones de este inciso, debe existir autorizacion por
escrito del Socio.

*De¢ Recursos Humanos para transportar material para eventos.

*Del drea de envios para cntregas * urgentes * a empresas o clientes (incluso fordaneos),
previa autorizacion del Socio o Gerente (s6lo de dreas administrativas).

La autorizacién de taxis para personal administrativo (incluyendo a los de areas
técnicas), se hard mediante los vales que asigne el despacho, para el sitio que tenga
designado 1a oficina.

Los taxis se autorizarin para personal del Despacho, no asi para terceras personas o
prestadores de servicios, por lo que se debe especificar on los contratos respectivos que
este concepto seri absorbido por el proveedor. Unicamente se autorizarin a personal
de Soporte Técnico que requicra trasladar o dar mantenimiento a equipo de computo
propiedad del Despacho.

Se debe evitar que los taxis de sitio esperen al personal, en caso de requerir este servicio
de regreso, se buscard un servicio similar, informando de cllo al Socio/Gerente
responsable, para la autorizacion del reembolso.

a. Para ¢l reembolso de gastos, sc  deberd  presentar los  comprobantes
correspondientes, ya que no se aceptaran bouchers de tarjetas de crédito o
cualquier otra nota que carezea de REQUISITOS FISCALES.

b. La solicitud para reembolso de gastos, deberdi efectuarse inmediatamente después
de haber incurrido en cllos, en 1a Caja, de lo contrario, el Despacho rechazara el
reembolso.




C.

Las notas / formas de gastos que carez
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El personal téenico deberd recuperarlos o través de reporte de tiempos y goastos en
las fecha establecidas.
Gastos  mencionados en esta politica sé autorizarin/reembolsarian siempre y

cuando. A
e Hayan sido autorizados por ¢l Socio y Coordinadoe Administrativo y sc

cucnta con su firnmma,
e Exista plena evidencia de la justificacion o se cargucen a los tiempos en el

Reporte de Tiempos y Gastos y cuentes con el Vo.Bo. Del Gerente (drea

administrativa) o Coordinador Administrativo (Area técnica)

e

ran de estas firmas serin rechazadas o

descontadas al personal que haya incurrido en ellos.

d.

El reembolso de gastos que procedan, se hard en efectivo, por medio de cheque
{(dependiendo el monto) o via nomina en caso de personal técnico.

Tratindose de papeleria solo seri autorizada y reembolsada cuando esta venga
implicita dentro del reembolso de Caja de dicha drea y que se Jusurquc la compra.
En cl 3 de Correos y Fletes se pagarin cuando estos asi lo requicran y venga
especificada a que drea pertence tenga la firma del Socio director del drea.

Los gastos que se incurran dentro de un periodo establecido deberian ser cobrados
por medio del reporte de tiempos v gastos, dicho pago se hard via nomina; tanto
para empleados, Staff, gerentes; s0lo se hara la excepeion con Socios cuando estos
gustos sean los siguientes:

Pago de membrecias o club (siempre que demuestren que sus hijos son

-
menores de edad

e Cuotas y suscripciones a libros o revistas (deberdn mostrar la .\dqulslcmn
para ver si realmente es necesario dicho gasto, de lo contrario lo pagarin
ellos)

e Cuotas y Gastos de Aso

s Asistencia a seminarios

e Suscripeion al Colegio de Contadores Publicos

e Comidas de asistencia por algin curso para actualizacion.

A) SOLICITUD DE ANTICIPOS PARA GASTOS DE VIATICOS POLITICAS Y

POLITICAS

PROCEDIMIENTOS.

e Toda persona que necesite hacer un viaje de negocios a un lugar diferente a
su residencia, deberd llenar el formato obligatorio para todas las areas, el
cual llevara la Autorizacion del Socio Responsable del Cliente y ademas en
este caso de anticipos la firma del Coordinador Administrativo y la persona
solicitante.

e Ln dicho formato se justiticari ol motivo de traslado, ¢l lugar o destino, los
dias que estard de viaje, fecha de salida y de regreso, la empresa en la cual se
le puede contactar en el lugar de destino; ¢l hotel al cual llegard para
comunicaciones ¢n caso de urgencias; y ¢l presupuesto de gastos detallados:
avion, hotel, comidas, renta de autos o taxis, lavanderia, larga distancia,
autobis, cte.

e En ¢l easo de Hotel deberd tener anexo una cotizacion del mismo para

verificar ¢l monto, no se aceptari ningun dnuup() por personas que estando

fuera de su lugar de residencia tramiten otro anticipo.
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e Se deberd indica el nimero de cuenta bancaria para hacer el depodsito
correspondiente, este mismo no deberi tener ningin cerror; ya que de lo
contrario no sc¢ podria hacer dicho depédsito ¥y sce retrasara en su trabajo
cncomendado.

e El lenado de este formato es obligatorio y debera ser previsto con
anticipacion para su resguardo y seguimicento por el departamento
correspondiente

= Nadie podri hacer uso del boleto de avion de primera clase excepto socios, y
¢n caso de hacerlo deberdin tener previa autorizacion del Socio Director del
Arca.

e La presentacion de la cuenta de gastos junto con el boleto de avign  usado,
sc seguird enviando a Contraloria como hasta nhora.

= Con objeto de facilitar la autorizacion de este formato de uso obligatorio
para poder viajar por negocios de la Firma, se detalla una lista de quien
puede firmar en caso de que su Socio Director de darea respectivo se
encuentre fueras de la Firma.

= Esta politica es parte de la que autoriza los montos de anticipos para gastos
de viaje, por lo que deberid revisarse dicha politica para conocer cuanto
dinero es autorizado, si hay una cuenta banearia o no, por cada dia para
viajes nacionales e internacionales. Solamente  se autoriza el viaje de
acuerdo a la justificacion del mismo.

13) SOLICITUD PARA EXPEDICION DE CHEQUES, POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO

Agilizar la expedicion y autorizacion de cheques por parte de la Firma, a fin de contar con un servicio
mais eficaz y eficiente.

ALCANCE

Para ¢l personal de la Firma

a)

b)
<)

POLITICAS
Se solicitara cheque por los siguientes conceptos

Finiquitos del personal que laboraba para la firma

Reembolso por gastos de viaje de Socios cuando asi lo requieran

Pago para tarjetas American Express (Socios)

Cursos para socios, gerentes, encargados o staff

Capacitacion en el extranjero

Otros conceptos debidamente autorizados que no se mencionen en esta politica.

deberan tener el Vo. Bo. De Gerente de AREA o
utorizacién del Socio o Director del drea.
iguicntes requisitos:

Las solicitudes para expedicion de cheques
Coordinador Administrativo (silo hay) v
Las solicitudes de cheques deben tener los

e Finiquitos £l departamento de contabilidad interna se eneargara de que el
empleado no tenga deudas con la Firma » anexar el formato de liberacion de
adeudos con las firmas de las dreas invelucradas.

= Otros conceptos no mencionados en esta politica deberdiin anexar comprobante
fiscal a nombre de la Firma.

= lLas solicitudes de cheque seran recibidas por el departamento de contabilidad
en el siguiente horario de 8:30 a.m. a1 10:30 a.m. para que sus cheques salgan al
siguicnte dia habil; y de 10:30 a.m. a 14:00 p.m. saldran dos dias después de ser
recibida la solicitud.
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= Para el pago de impuestos, nomina y por cucenta de clientes estos deberin
solicitarse con 48 hrs. De mumpncmn a la solicitud de cheque y enviar copia del
comprobante a nombre de la Firma, asi tmismo deberin anexar a la Solicitud
para Expedicion de Cheque copia de los comprobantes a nombre del cliente y/o
de su personal para justificar el pago.

= Para la recopilacion de las firmas autorizadas para firma de cheques deberin ser
entregadas antes de las 18:00 hrs

*=  Sélo se entregarin en efectivo en caja, cuando sean solicitados délares.

. ®= Los cheques se entregariin en Caja un dia hibil después de la solicitud recibida,

hasta las 14:00 hrs. con la siguiente excepeion.

a) FINIQUITOS: Los dii

* Reembolsos de Membresias a Clubes Deportivos de Socios

.- Los cheques que se entreguen por los conceptos anteriore
leyenda de “ NO NEGOCIABLE “ v/o “ PARA ABONO EN CU
BENEFICIARIC

s viernes,

deberdiin levar Ia

1.3

POLITICA DE GASTOS DE VIATICOS INTERNOS Y CON EL CLIENTE —]

OBJETIVO

ar la forma para reportar v reembolsar los ® tos de clientes ¥ los  por
1weiom de viajes, mismo atender asuntos de trabajo administrativos o
s de la firma, atender los asuntos rd.:u(nmdo‘ con los clientes, o bien
para cursos impartidos por parte de la firma, a su v regula v establece un adecuado control sobre las
solicitudes para viaje, por avion u otro medio de transportacion, asegurindose que estos estén dentro
de los gastos presupuestados de cada darea y cuenten con la justificacion y autorizacion respectiva, para
cualquicer viaje de negocios.

Tiene por objeto repguls
oficing, incurridos en la reali
relacionados con las operacion

ALCANCE

Para personal de la firma a nivel nacional,
POLITICAS
ara efectos de esta politica se entiende por OTP (Orden de trabajo ¢

trabujo identificado con un namero de control, en el cual se registran le
asi como los movimientos de facturacion, cobranza cargos diversos, cancelaciones y tras

1 proceso) Es el nombre del
mportes de tiempo y gastos,
NSOS.

srsonal téenico que requicra efectuar labores con clientes fuera de su localidad, deberd
1l cliente con los r nticipos para gastos, o bien solicitarle que

s cuentas de los gastos que se generen, por lo que la presente politica o
s quedar explicitamente en la * CARTA PROPUESTA DE SERVICIOS

A. El
solicitar sus viatico
pague directamente
requerimiento debe
PROFESIONALES .

Por lo anterior, dichaos gatos deberiin ser cargados al cliente excepto (Socios, por asistencia a
cursos organizados por la firma cuando asi lo requicra).

Esta politica aplica la aprobacion de Reportes de Gastos v Anticipos a Empleados todos los
gastos relacionados con empleados necesitan estar aprobados por el Socio Coordinador del
Cliente, asi como de su Coordinador Administrativo; los demis gastos incurridos por ¢l
personal del cual no se haga menceion en esta politica tendrin que ser cubicrtos por el

empleado.

0 . . . |




B.

D.

E.
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Para solicitar dicho anticipo tendrin que llenar el formato correspondiente anotando todos los
datos sin errores, manchones, tachaduras al departamento correspondiente; ningtin anticipo
seri emitido a empleados que tengan anticipos considerados previos a menos que lo acepte el
Director General de Finanzas
Estas politicas NO incluyen anticipos de sucldos, ya que solo serin para efectos de
Gastos de Vidticos para llevar acabo su trabajo en las auditorias.

Los importes por gastos reflejados en las OTP'S (Ordenes de trabajo en Proceso) no podrin
ser cancelados o reservados por el Socio o Gerente, ni traspasados a otras cuentas que tengan
saldo a favor, a menoes que exista autorizacion por escrito del Socio responsable del trabajo v
en caso de traspasos debe e ir auntorizacion por escerito del Socio a quien se le va realizar ¢l
traspaso en importe.

Los gastos o anticipos de gastos para ¢l personal o excepeiones a la politica anterior (estos
casos deberin ser minimos), que requieran expedirse por parte de la firma, sé tramitarin /
1bolsardin Gnicamente con la firma de autorizacion del Socio responsable del trabajo a
lizar en caso de area téenica, o del Director del direa, en caso de drea administrati

Se deberia entregar un informe al cliente por los gastos efectuados, durante el viaje para
facturarles y cobrarles de inmediato.

Los anticipos deberdin tramitarse minimo 24 horas de anticipacion, el cual se depositara en la
cuenta bancaria del personal que viajara.

Nota: No se tramitardin anticipos de gastos en caso de existir importes de mis de

30 dias pendientes de comprobar o devolver.

El responsable de solicitar y comrpobar dichos anticipos debera ser la persona de miis altra
Jjerarquia.

Los Socios no recibirin anticipos de gastos, ellos deberin absorber sus gastos »
posteriormente solicitar su reembolso

Todos los gastos a realizar en el estranjero deberin estar previamente autorizados por el
director genceral del drea, estos gastos deberan estar plenamente justificados, demostrar que
Ia participacion y asistencia sera para beneficio de 1a firma. Dicha autorizacion deberdy estar
en la solicitud a1 anticipos de gatos.

Cuando el viaje 1 para dos o mis personas deberd especificarse en la solicitud el namero de
personas a las que cubrira el anticipo.
Los gastos deberan comprobarse inmediatamente después de realizado el viaje a través del
reporte de gastos, o dentro de los 15 di porteriores a Su regreso, en caso contrario se
scontara el importe total del adeudo via néomina.

Los gastos reportados en el transcurso de una quineena, cuyo saldo sea a favor del empleado,
¢ reembaolsarin, via nomina, en la quincena posterior.

En caso de existir remancente a favor de la firma, este se debra depositar inmediatemente de
acuerdo a las instrucciones en procedimiento o las indicaciones de cada Oficina.

El personal tiene la obligacion de contar con la Cédula Fiseal de la Firma, y a comprobar sus
stos con documentacion que reuna los requisitos fiscales, en donde sea posible obtenerlos.
Los coneeptos a reembolsar por gastos de viaje serdn los siguientes, previa autorizacian del
socio responsable del trabajo a realizar en caso de drea téenica, del Director del drea, en caso
de personal administrativo.

o
b

-
= Avidn
«  Autobiis otren
. T
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Alimentos ($ 350.00 pesos para desayuno, comida y cena, incluyendo LV.AL)
Propinas (10% o 15% sobre el consumo de alimentos, $ 10.00 para botones cn
hoteles)

Lavanderia en viajes de mis de g dias

Estacionamicento, casetas y pasolina cuando se requiera el automonil propio,
para negocios de la firma fuera de la ciudad base bajo las siguientes
condiciones:

Casctas y Estacionamiento previa comprobacion Fiscal

Gasolina

Llamadas telefonicas y de Fax, de trabajo desglosando en el reporte de gastos
las llamadas que seriin facturables al cliente y las no facturables; anotandolas en
ambos casos en namero telefonico y/o el nombre del cliente. Una Namada
personal de maximo 5 minutos a la ciudad de destino y una llamada adicional
de 10 minutos, cuando el viaje sea por mis de 5 dias.

Fotocopias solo se pagarin cuando la persona este fuera de la oficina y requicra saearle copias
al documento para uso con el cliente,

Los siguientes gastos por motivos de vinje NO serin reembolsables.

lLa firma

no reembol

Bebidas alcholicas, ni con el consumo de alimentos.

Renta de Videos o juegos,

Renta de Autos

Lavanderia por viajes de 4 dias o menos

Periodicos o revistas

Articulos personales o de tocador

Scpuro de viaje

Scrvicio de despertador

Lavado o mantenimiento de autos personales cuando sean utilizados para viajes
de negocios

Entradas a centros nocturnos o cualquier otro concepto recrecativo o de
entretenimiento personal.

Lamadas telefonicas o celulares

Farmacia, aunque la enfermedad se presente durante el viaje

sard postos si no se anexa el original del comprobante fiscal respectivo

{en donde sea posible obtencerlo), de lo contrario se considerard como un gasto no

comprobado.

Los gastos se reembolsarin los dins 15 y 30 de cada mes, via némina, con las autorizaciones

respectivas.

Los gastos se reembolsarin en la moneda (délar o peso) en la que se incurrio el gasto.
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A. Dentro del reporte de ticmpos y gastos deberin reportarse de la siguiente manera y en los
rubros indicados.

PROCEDIMIENTO PARA REPORTE DE TIEMPOS Y GASTOS

B. Tratindose de boletos de avion cuando asi lo requiera el personal, este deberd sumar el
importe del boleto mas el Tua, cuando sea un boleto para viajar al extranjero o en fronteras
del pais deberit multiplicarse por el 0.0375 % para saber cual es el IVA; por lo tanto sabri
que ¢l impuesto restante es el que deberi sumarse para reportar. Cuando el empleado
adquiera el boleto de avion por cuenta propia este deberi reportarse con desglose de 1LV.AL,
ya que este se le deberi pagar en su totalidad.

C. Taxis cuando no exista comprobante por este concepto procederi a entregar una relacion
por los taxis tomados indicando el lugar de arribo el destino y para que fue utilizado.

D. En ¢l concepto de Hotel este deberit ser reportado solamente sumando el importe y sumara
esto ¢l 2% de hospedaje, si en la factura le desglosan propina esta deberi ser reportada en
el rubro correspondiente.

s0 deberiin sumar todas las facturas que tengan sin incluir las
propinas, asi mismo deberin de verificar que este bien des sado el LLV.A. en la factura;
deberin anotar las personas con las que fueron a comer y si fue para efectos de trabajo.
Cuando son de régimen de REPECO deberiin cotejar si este tiene desglose de LV.AL

5.‘,

Alimentos en este o

F. Propinas en este rubro deberin detallar la factura (s) afectada (s), para no incurrir en malos
mancjos

G Casectas, deberin anexar ¢l comprobante sin alteraciones y estas deberiin de coincidir con la
cindad a la cual viajaron.

H. Gasolina aqui deberiin anotar el kilometraje recorrido desde el inicio hasta el final, es decir
anotar la ciudad o lugar donde tomo la gasolina; muttiplicindo el kilometraje recorrido por
1.56 sin IVA

1. Larga distancia, dentro de este rubro deberian anotar el 1.V.A. si asi lo especifica la factura,
o en su defecto anotar solamente ¢l importe de la tarjeta ladatel. No se aceptarin tarjetas
para teléfonos eclulares, asi como tampoco los estados de cuenta de los mismos.

J. Otros, dentro de este concepto entran los autobuses, lavanderia (cuando el viaje sea por
mals de 4 dias)

K. Se¢ le hard un informe al cliente de los gastos autorizados en las presentes politicas, para
facturarles ¥ cobrarles de inmediato su importe, cuando asi proceda.

L. Cabe mencionar que dentro de a politica se entregarin los reportes de tiempos y gastos
semanalmente, asi como deberdiin de ser reportados en la moneda de origen con que fue
tramitado su anticipo para gastos de viiditicos para dicha contabilizacion.

M. Deberin ocupar el tipo de cinbio que tiene su anticipo al momento que fue solicitado esto
aplica siempre » cuando su anticipo lo haya tramitado en USD y estos pucedan ser
contabilizados correctamente v 1a fluctuacion cambiaria no sea demasiada.
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POLITICAS INTERNAS DEL CLIEN’

GRUPO LOLITA
DIRECCION GENERAL
TITULO POLITICA PARA GASTOS DE VIAJE
APLICACION EMPRESAS DEL GRUPO
FECHA 1 FEBRERO 2001
CONTENIDO
1 BJETIVO
2 POLIT 1CA

1. OBJETIVO

Regular los Gastos de Viaje realizados por Personal de Convermex y Personal contratado por
Convermex para viajes al interior de la Repuablica Mexicana

z. POLITICA

Es responsabilidad de todos los funcionarios de Convermex el asegurar ¢l cumplimiento de los
stguientes puntos:

El viaje deberi ser autorizado previamente y deberd existir una justificacion documentada de sus
razones.
Los viaj

s podrean ser autorizados Gnicamente por la Gerencia de cada siirea » por Direccion General,
Durante ¢l viaje se considera al pe

sonal de Convermex como su representante por lo que deberan de
puardarse sicmpre los buenos modales, una presentacion adecnada y comportamiento digno.

IIn caso de que el viaje lo amerite es posible tramitar un Anticipo de Gastos por comprobar.

2] maximo permitido para hospedaje es de $ goo.00 pesos diarios por persona, en habitacion sencilla
s impuestos.

Servicios en el Hotel comao llamadas de larga distancia y lavanderia aplicardn considerando la duracion
» tipo del vinje. Se autoriza una llamada telefonica personal a la semana.
El monto maximo permitido para comidas es de $ 400.00 pesos diarios por persona mias impucestos.
No se consideran dentro de esta politicas las bebidas alcoholicas, jucegos de diversion, visitas a lugares
de diversion,

En el caso de compri de libros y/o revistas solo se pagaran cuando estos sean para uso ¥ beneficio de la
Compaiiia.
Tarjetas para celulares solo se pagaran y se consideraran como Hamadas de larga distancia, siempre y
cuando anexen detalle de su estado de cuenta y demuestren que fue utilizado para fines de trabajo y no
para uso personal,
Las casetas serian das siempre y cuando ¢l comprobante cheque con la ciudad visitada y
corresponda al ejercicio en curso

Las notas de gasolina deberin cumplir con los requisitos fiscales que marcea el Art.. 29-A del CFF y se
pagarin siecmpre v cuando se encuentren a 50 km. Tomando como base Ia direccion de la compaiiia.

La reservacion de los boletos de avion se hari en la clase normal donde sumardin el importe mis el tua;
cuando se trate de viajar en autobtis solosc h en primera clase dependiendo de la ciudad.
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De acuerdo con la Legislacion fiseal en vigor, las sociacdades civiles que agrupen profesionales que
tengan que hacer gastos de viaje por cuenta de clientes, deberin obtener los comprobantes a nombre
de sus clientes.

A este respecto el articulo 28 del Reglamento de la Ley de Impuesto Sobre la Renta en su parte
conduecente dice:

Tratiindosce del pago de vidticos o gastos de viaje que beneficien a personas que presten al
contribuyentic servicios personales independientes por encargo de aquél, serin deducibles. En cste
caso, quien presta el servicio deberia proporcionar al contribuyente una relacion de los gastos,
anexando los comprobantes respectivos, los cuales deberdan reunir los requsitos fiseales que sefiala el
Cadigo Fiscal de 1a Federceaion. Cuando los vidticos y gastos a que este articulo se refeiere, beneficien
a personas que prestan al contribuyente servicios personales independientes, los comprobantes
deberan ser expedidos a nombre del propio contribuyente.

A continuacion se ilustra un modelo de dicha relacion: (6)

VALENCIA Y ASOCIADOS, S.C. No.Co37
Contadores Pliblicos
RELACION DE GASTOS POR CUENTA DE CLIENTES

Cliente

Direecion

A continuacidn presento ante usted una relacion de gastos efectuados por su cuenta: del

S de
200X

Para cumiplir con el Art. 28 del Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Agradezeo a usted me liquide dichos gastos a la brevedad posible.

Gastos de Viaje
Pasaje aéreo o autobis s

Hospedaje s

Alimentos fuera del hotel $

Taxis S

Propinas s

Otros .. s

LVAL L S

(6) Administraciéon y Conmtabilidad de Sociedades Civiles, Andres Cué Vega, Bana »

Comercio, 4* edicion enero 2000 Pags. 1
LEomenrcio, 4 37angs
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1.3.2

POLITICAS, PLAZOS Y DESCUENTOS VIA NOMINA DE LOS GASTOS DE

VIATICOS.

OBJETIVO
Tiene como principal funcién el control del recabamiento de

anticipo de

sualquicr remanente dado para algin
gasto de viiticos, asi como la comprobacion en ticmpo de los mismos para no tener

cuentas incobrables o de dudosa cobrabilidad.

POLITICAS
a) Cuando cl personal solicite anticipos por ticos, tendrin gque ser comprobados
después del viaje; es decir tendriin 15 dias como plazo para su comprobacion.
b) Una vez concluido el término para la comprobacion del anticipo, tendrin quince dias
adicionales en caso de que no se compruche en su totalidad.
¢) Cuando el personal incurra en no comprobar su adeudo, se le enviara un recordatorio de su
adeudo para que este liquidado lo antes posible.
d) Si el personal no hace caso de dicho recordatorio se le dara a conocer a su coordinador
administrativo para que este a su vez lo vea con su gente.
¢) Sien as dias el departamento de Contabilidad no recibe respuesta alguna por parte de los
coordinadores administrativos; se entenderii Que estan de acuerdo con los saldos de la
gente de su drea y se procederi a hacer los desceuentos via némina dependiendo del monto
del adeudo.
f) Los descuentos no podran ser mayores a su sucldo.
PILAZOS
a) El personal que tenga adeudos entre 120 dias y mis de un afo solo tendrin un plazo no
mayor a to dias para que haga la comprobacion o aclaracion de dicho a deudo, ante ¢l
departamento de contabilidad.
b) El personal que tenga adeudos entre 60 v 120 dias s6lo tendri como plazo minimo para la
comprobacion u aclaracion del mismo solo 15 dias a partir de Ia fecha en que se le aviso.
¢) El personal con adeudos por 3o dias se le dard como fecha limite de comprobacion 15
después de que se le aviso.
d) Las integraciones de saldos por drea serin enviadas via e-mail a su respectivo coordinador
administrativo, su funcion de ¢l sera avisarle a la gente de sus adeudos para con la firma.
DESCUENTOS
a) Pasados 15 dias después de enviar ¢l e-mail si no se recibe respuesta alguna se dara por
entendido que estin de acuerdo con sus adeudos para con la firma y, se procederin hacer
los descuentos via némina respectivos.
b) Estos descuentos serin parciales dependiendo al monto del adeudo, y al sueldo que esten
percibiendo en el momentao.
<) Si el personal deja de laborar para la firma y tiene algin adeudo, este seri descontado via

finiquito.
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[1.3.3 CLASIFICACION DE LOS VIATICOS.

Algunos gastos de viiticos pueden ser o dividirse en los siguicentes rubros:
Boleto de Avion

Taxis

Itotel

Alimentos

Propinas

Cascet
Gasolina

Autobtis

Papeleria

Revelado de rollos fotogrificos (siempre que sean para fines de trabajo)

Renta de Autos (Dependiendo de la empresa)

Lavanderia

Larga Distancia

Articulos Personales cuando tengan mas de cuatro dias de viaje (Dependiendo de la empresa)
Estacionamicento

Mantenimiento de automéovil (Dependiendo de la empresa)

Estos son nl;.,unos de los gastos que una pequeiia, media o grande empresa puede llevar en cuestion de
lstus de vidticos v que son presentados de diferentes maneras en el Estado de Resultados, es decir
rubros se pucden agrupar en un a cuenta lamada Gastos de Viaje o bien utilizar el detalle en
ado ya mencionido segin las necesidades de eada empresa.

ull

Por ciemplo una empresa grande no ocuparia el detalle ya que los mandaria a la cuenta de gastos de
viaje, pues su catalogo  de cuentas seria lo suficientemente grande como  para mam._]dﬂos
individualmente, lo que 2 una empresa pequeiia o mediana si le convendria poner estos gastos a
detalle. De acuerdo a los pricipos de contabilidad de * Importancia relativa “ y el de * Revelacion
Suficiente * de la informacion.




TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

CAPITULO
11

23N



TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

CAPITULO 11
GASTOS GENERALES
=1 ASPECTOS GENERALES DE LOS GASTOS |

2.1.1 CUALES SON LOS CONCEPTOS QUE COMPO N LA ESTRUCTURA BASICA DE
IA CONTABILIDAD
Principios
Reglas de valuacion
particulares
Reglas de presentacion
Criterio prudencial de aplicacion de las reglas particulares
REGLAS PARTICULARLES
Son la especificacion individual ¥ concreta de los conceptos que integran los estados financiceros. Se
dividen en:
e Reglas de valuacion, Se refiere a la aplicacién de los principios y a-la cuantificacion de los
conceeptos especificos de los estados financieros
e Reglas de presentacion. Se refieren al modo particular de incluir adecuadamente cada concepto
de los estados financicros.

RIO PRUDENCIAL

Elegir entre dos o mis alternativas posibles la que mas se apegue a la realidad, de acuerdo a las reglas
particulares.

(-utilidad + perdida)

La medicion o cuantificacion contable no obedece a un modelo rigido, sino que debe aplicarse un
criterio genceral para elegir entre alternativas que se presentan como equivalentes, este criterio es
aplicable al nivel de reglas particulares ya que los principios son de cardicter miis amplio y deben de
aplicarse en todos los casos. Este juicio debe estar basado en 1a prudencia de decidir en aquellos casos
en que no haya bases para clegir entre las alternativas propuestas, debiendo optar por la que menos
optimismo refleje.

I 2.1.2 PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GE

Son puias de accidon de gran utilidad ya que son la base de preparacion de los estados financieros.
(principios- doctrina)

ERAILMENTE ACEFTADOS ]

Concepto : Los principios de contabilidad son conceptos bisicos que identifican v delimitan el ente

conomico, (entidad, realizacion y periodo contable) dan las bases de cuantificacion de operaciones,
(valor historico original, negocio en marcha y dualidad econémica) y la presentacion de la informacion
financicra cuantitativa por medio de los estados financieros revelacion suficiente, los principios que
abarcan las  clasificaciones anteriores como requisitos  generales son: (importancia relativa y
consistencia. (7)

wdos financicros, es ¢l medio universal de como reportan las entidades su informacion financiera
e o sociedad

(7) Apuntes de NAGA » PCGA, Profesor Manucel Garrido, UNAM 2000-1 Pag. 28 v
siguicnte
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Sc aplican en forma prictica a través de reglas particulares, de acuerdo a las reglas de valuacion y
presentacion de cada uno de los rubros que componcen - los estados financieros, y asi preparar los

COMO SE APLICAN LOS PRINCIFOS DE CONTABILIDAD

mismos. .
Scric A° Doctrina
Seric B® Valuacién
PCGA

Presentacion de Estados Financicros
Scrie C° Valuacion

Presentacion de rubros especificos de Est. Fin.
Serie D® Valuaciéon

Presentacion problemas especificos.
Estructura de los PCGA (Los boletines se clasifican ¢n las siguientes sceries:)

Seric A: Contienc los aspectos tedricos o docetrina de los PCGA correspondiente a los 9

principios.

Serie B: Reglas particulares de aplicacion a problemas de estados financieros.

Serie C: Reglas particulares de aplicacién a rubros de los estados financieros.

Serie D: Reglas particulares de aplicacion a problemas especificos o especiales de los estados
financicros.

SERIE A: PRINCIPIOS CONTABLES BASICOS.
A-1 Aplicacion supletoria a las normas internacionales de contabilidad.
A-2 Definicion de los conceptos bisicos que integran los estados financieros.
SERIE B: FPPRINCIPIOS RELATIVOS A ESTADOS FINANCIEROS BASICOS EN
GENERAL.
B-1. Utilidad por accion.
SERIE C: PRINCIPIOS APLICABLES A PARTIDAS O CONCEPTOS ESPECIFICOS.
C-1. Pagos anticipados.
C-2. Pasivo.
SERIE D: PROBLEMAS ESPECIALES DE DETERMINACION DE RESULTADOS.
D-1. Obligaciones laborales.
D-2. Tratamiento contable del impuesto sobre la
trabajadores en la utilidad.

D-3 Arrendamientos.
D-4. Constructoras. (8) (Opcit)

renta » la participacion de los

(8) Opcit, Apuntes de NAGA y PCGA, profesor Manucel Garrido, UNAM z2000-22
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[ <Los boletines sc utilizan para el aspecto administrativo v operativo,

sros Bisicos @

Estado de situacion financiera

Estado de resultados

Estado de cambios en la situacion financiera
Estado de variaciones en ¢l capital contable

PCGA:
ENTIDAD
REALIZACION
PERIODO CONTABLE
VALOR HISTORICO ORIGINAL
NEGOCIO EN MARCHA
DUALIDAD ECONOMICA
REVELACION SUFICIENTE
IMPORTANCIA RELATIVA
COMPARABILIDAD Y/O CONSISTENCIA

=.1.3 Pri »s que identifican y delimits
financicros, son:

n al ente ccondémico y a sus aspoectos

ENTIDAD : (nhos sirve para identificar el ente)

La actividad cconOmicea se realiza por la entidad identificable, constituye combinaciones de recursos
humanos, recursos naturales y de capital, coordinados por una autoridad que toma decisiones
encaminadas a la consecucion de los fines de la entidad.

Para identifiear una entidad se usan dos criterios:

- Conjunto de recursos destinados a satisfacer alguna necesidad social con estructura y
operacion propias.
2" - Centro de decisiones independiente con respecto al logro de fines especificos, es decir, a la
tisfaceion de alguna nccesidad  social, por tanto la personalidad de una cempresa es
independiente de la de sus accionistas o propictarios, ¥ en sus estados financieros solo deben
incluirse los bienes, derechos y obligaciones del ente econdmico independiente, 1a entidad debe
ser una persona fisiea, una persona moral o una combinacién de varias de ellas.

REALIZACION: (dcterun cl parametro para decidir en que momento se dice que un evento se ha
realizado y se origina una operacion y son susceptibles a contabilizarse, ejem. en ¢l momento que se
recibe la mereancia, o la factura cuando es compra de importacion)

La contabilidad cuantifica en términos monctarios las operaciones que realiza una empresa con otros
participantes en la actividad econdémica y ciertos eventos econdmicos que la afectan.

Las operaciones y eventos econdomicos que la contabilidad cuantifica, se counsideran por cllas
realizados:

a) Cuando ha efectuado transacciones con otras empresas,

b) Cuando ha tenido lugar transformuciones internas que modifiquen la catnlctura d(. sus
fuentes.

¢) Cuando han ocurrido cventos econdomicos externos a la empresa o dcnvndos de- las
operaciones de esta y cuyo efecto puede cuantificarse razonablemente. en - términos
monetarios. (9) (Opcit)

(9) Opcit, Apuntcs de NAGA y PCGA, profesor Manucel Garrido, UNAM 2000-1

g I
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PLERIODO CONTARBLE: (en que periodo, identificar la operacion para contabilizarla)

La necesidad de conocer los resultados de operacién y la situacion financiera de la empresa que tiene
una existencia continua, obliga a dividir su vida en periodos convencionales, las operaciones y eventos,
asi como sus efectos derivados, susceptibles de ser cuantificados, se identifican con el periodo en que
ocurren; por tanto, cualquier informacion contable debe indicar claramente el periodo a que se refiere.
En términos generales, los costos vy gastos deben identificarse con el ingreso que originaron,
independientemente de la fecha en que se paguen.

ciones del ente

s basces para cuantificar las oper

.4 Los principios que dan 1
ccondmico SO

VALOR HISTORICO ORIGINAL: (nos dice como valuar mi operacion y darle un importe)
ondmicos que la contabilidad cuantifica se repistra segin las cantidades
de efectivo que se afecten o su equivalente o la estimacion razonable que de ellos se haga al momento
en que se consideren realizados contablemente, estas cifras deberin ser modificadas en el caso de que
ocurran eventos posteriores que les hagan perder su significado, aplicando métodos de ajuste en forma

Las transacciones 3 eventos e

sis itica que preserven 5;1 imparciplidad y objetividad dc la illfurnmv;i('m contable .

ifectivo, su equivalente: depositos bancarios, cheques, giros bancarios, moneda extranjera, metales
P reCI08¢ . -

Bt principio es fundamento tearico del B-1o

NEGOCIO EN MARCHA: (dcetermina si la empresa se prescribe en stencia permanente v que los
estados finimcicros deben presentar cifras historicas y sus modifieaciones, si la entidad yva no va a
¢ debe valuar, a la eantidad que se considera que se va a vender el AF, es deceir a valor de

operar,

realizacion)

Iy empresa se presume en existencia permanente salvo especificacion en contrario, por lo que las
historicos o modificaciones de ellos;

cifras de sus estados financieros representaran valores
sistematicamente obtenidos, cuando las cifras representen valores estimados de liquidacién, esto
debera especificarse claramente; serin aceptables para informacion general cuando la empresa este e
liquidacion

DUALIDAD ECONOMICA: (que tengo v en que lo aplico, origen v aplicaciaon)

Los recursos de que dispone la entidad para la realizacion de sus fines, las fuentes de dichos recursos
que, a su vez, son la especificacion de los derechos que sobre los mismos existen considerados en su
conjunto. La doble dimension de la representacion contable de la entidad es fundamental para una
adecuada comprension de su estructura y relacion con otras entidades.

2.1.5 EL PRINCIPIO QUE SE REFIERE A LA INFORMACION ES:

REVELACION SUFICIENTE: La informacién contable presentada en los estados financieros, debe
contener en forma clara y comprensible todo lo necesario para juzgar los resultados de operacion v la
situacion financiera de la empresa. (revelar todo lo cualitativo necesario para EJF.)
LOS PRINCPLIOS QUE ABARCAN LOS REQUISITOS GE RALES DEL SISTEMA
SON:
IMPORTANCIA RELATIVA:
La informacion que aparece en los estados financieros debe mostrar los aspectos importantes de la
entidad, susceptibles de ser cuantificables en términos monetarios, tanto para datos que entran en el
sistema contable, como los resultantes de su operacion, debiendo equilibrar el detalle y multiplicidad
de los datos con'los requisitos de utilidad y finalidad de la informacion. (10) (Opcit)

(10) Opcit, Apuntes NAGA y PCGA, profesor Manucl Garrido, UNAM 2000-1
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COMPARABILIDAD Y/O CONSISTENCIA: ( Lo que produce la consistencin es la
comparabilidad, y esta es una caracteristica de la informacion contable para que la informacion sea
atil; ¢l principio sc llama consistencia y el boletin cambio a comparabilidad.)

Los usos de la informacion contable requieren que se sigan procedimientos de cuantificacion que
permanezean en el tiempo.

La informacién contable debe ser obtenida mediante la aplicacion de los mismos principios y reglas
particulares de cuantificacion para que, mediante la comparacion de los estados financieros de la
entidad, conocer su evolucion y, mediante la comparacion de estados con otras entidades econdmicas,
conocer su posicion relativ
Cuando haya un cambio que afecte Ia comparabilidad de la informacion debe ser justificado v es
necesario mencionarlo en la informacion que se presenta.

2.1.6 DIFERENTES TIPOS DE GASTOS

Los gastos  que se pueden dividir en varios, a continuacion mencionaré algunos de los gastos que

generalmente son utili
- Costos Pirectos, como su nombre lo indica aqui se registraran los sucldos de los profesionistas, o

los honorarios 7 pagados a profesionistas independientes, erogados para prestar el servicio, asi

como las prestaciones de ley a cllos atribuible:

=, itos Generales, tales como los relacionados con la administracion, como los sueldos y

prestaciones del personal; jefe de oficina, contador, contralor, auxiliares de contabilidad, eajeros,

cobradores, sceretarias, cte., rentas y servicios; papeleria y mantenimiento de oficinas, ete.

3.- Gastos de Comp son todos aquellos gastos que se efecthian para que las mereancias

adquiridas lleguen hasta su destino, siendo las principales: los derechos aduanales, los fletes »

acarreos, los seguros, las cargas y deseargas, ete.

.- Gastos de venta,  son todos aquellos gatos que tienen relacion direeta con la promocion,

realizacion y desarrollo del volumen de las ventas, comao por e¢jemplo:

Sucldos de los Mensajeros

Sueldos de staff y empleados

Sepuro social del personal de la firma

Prop. nddi

Gastos de mantenimiento del equipo de computo y de transporte

Parte proporeional de la renta de edificio para ¢l pago de luz, telefono

En general todos aquellos gastos que tengan relacion directa con la operacién de la firma,

Capacitacion v Actualizacion Profesional del Personal Téenico.

son todos aquellos gastos que tienen como funcion el

inadas a mantener la direccién y Administracion de la empresa y

n relacionados con la operacion de la firma. Algunos ¢jemplos son:

itos de Adminis
stenimicento de las actividade
que solo de un modo indirecto es
Sueldo de los Directore
Sueldo del Contralor de
Sucldo de los Gerentes
Sucldo del personal administrativo de a firma

Seguro Social del personal administrativo de estos departamentos

Gastos por coneeptos de correo y telégrafos

La parte proporcional que corresponda a las oficinas por ¢l pago de la luz, servicio telefénico, ete.

‘inanzas

6.- Gastos de promocion, como asistencia a congresos, participaciones en cursos, cte.

El control recomendable para los gastos en las sociedades civiles, es el mismo que sc utiliza en
cualquier negocio lucrativo: gue es la formulacién de presupucstos;  autorizacion previa del
desembaolso; pago por medio de cheques nominativos, si su importe lo amerita, o bien de fondos de
citja recinbolsabes, ete. (11)

(11) Fund wntos de Comtabilidad, V. Hatzacorsian Houscpian, Editorial Eca
Octubre, 2000 Pag. 31 y siguientes




TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

ancicros, son las pérdidas T ProvICNTIT <G operaciones que
. pérdidas o utilidad

7.~ Gastos y Productos Fi
constituyen la actividad o giro principal del despacho, tales como interes
cambiaria, ganancia o pérdida monetaria.

8.- Otros resultados que se consideran como Gastos y Productos Financieros, las perdidas
o utilidades en camb de moneda extranjera, los gastos de situacion, que son cl importe que se paga
por ¢l envio del dinero mediante la compra de giros y, en general, las pérdidas o utilidades que
provicenen directamente de 1a especulacion con el dinero.
9.- Otros Gastos y Productos Financicros, son las pérdidas y utilidades que provienen de las
operaciones que no constituyen la actividad o el giro principal del negocio, también son pérdidas o
utilidades que provienen de operaciones eventuales que no son preeisamente de caracteristicas del giro
principal de Ia firma, como por cjemplo:
Pérdida o Utilidad en venta de valores de Activos Fijos
Pérdida o Utilidad en compra-venta de acciones y valores
Dividendos de acciones que poscea la firma
Comisiones cobradas
Rentas cobradas.,
10.- Gastos de Organizacion, estos gastos sirven a la empresa para el adecuado desempetio de sus
actividades futuras, por un considerable nimero de afios, aungue por tratarse de beneficios de
naturaleza intangible resulta dificil fijar el lapso durante el cual se les aprovecharid; en teoria, algunos
de ellos pudieran ser atiles durante toda I vida de la negociacion.

stos que se hacen para acondicionar el lugar a las
al mismo cierta comodidad ¥ presentacion

on, son todos los
si como para darle

12.- Gastos pagados por anticipado o también lMamados cargos diferidos a corto plazo,
los pagos anticipados al igual que los activos intangibles, constituyen en Ia mayoria de los casos un
bien incorporeo, que impliea un derecho o privilegio v para que puedan reconocerse deberin ser
apaces de generar beneficios para evitar desembolsos en el futuro; ambos representan costos que se
aplicaran contra resultados futuros en un lapso no mayor a 12 meses o en el ciclo de corto plazo si es
mayor de un afio para ser mostrados como activos circulantes; estos pueden ser rentas de inmuebles o
cquipo, impuestos o derechos antes de ser devengados, primas de seguros y fianzas pagadas
regalias o intere pagados por .|nnup.ldo antes de haberse devengado, papeleria
critorio en existencia a la fecha del cierre del cjercicio, muestras y literatura moédica,
mater l piiblico y gastos diversos en el lanzamiento de un nuevo producto que se debera aplicar a
resultados cuando se lance el producto al mereado, ete.

stos de Instalac
ades de un negocio;

11.-
neces

presentes provenientes de

13.- Gastos ¢ impuestos acumulados, cstos representan obligacione:
las oper: icios

aciones o transacciones pasadas tales como: la adquisicion de servi r gastos ¢ impuestos en
que se han incurrido para ¢l financiamiento de los bienes que constituyen el activo.

A astos ¢ impuestos acumulados también se les denomina pasivos estimados porque estin
COn: Illlld()\ por obligaciones cuyas fechas de pago, monto o beneficio no estian determinados a la
fecha del estado de situacion financiera ¥, por consiguicnte, estian sujetos a una estimacion.

L3.- Cargos Diferios a Largo Plazo, son gastos que se espera producirdn en un futuro ingresos
durante mas de un afio » su aplicacion a resultados se difiere hasta que los ingresos se obtengan. Los
cargos diferidos estan sustentados en la aplicacion conjunta de los principios de contabilidad de
realizacion v periodo contable que sefiala que los costos y los gastos deben identificarse con los
ingresos que los originaron independiente de la fecha en que se liquiden o paguen.

- Gastos de Mercadoteenia, son los que se incurren con el objeto inmediato del conocimiento
do para un producto o servicio, darlo a conocer, desarrollarlo o mantener la preferencia del
consumidor. Este incluye la investigacion de mercado, 1a ereacion de marceas y nomibres comerciales, la
public promociones de productos. (32) (Opcit)
(12) Fundamentos de Contabilidad, V. Hatz
Octubre, 2000 Pag. 31 v siguicntes

corsian Houscepian, Editorial
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TESIS CON
FALLA DE ORIGEN |

2.1.7 REGISTRO DE LLOS DIFERENTES GASTOS

Ahora hablare del registro contable de los gastos en la contabilidad
GASTOS DE INSTALACION

Su saldo representa el costo de I
de la empresa.

Se carga de los gastos cfectuados para
instalaciones cléctricas, de plomeria y de otras; pisos, aparadores, cancele:
Se abona del costo de dichas instalaciones stiin sean dadas de baja.
Dichas erogaciones se efectian generalmente cuando se inicia la operacion de la empresa, cuando esti
cambia de local o al arrendar loeales adicionales.

GASTOS DE ORGANIZACION

El snldo representa la inversion efectuada para dotar a la empresa de una estructura de trabajo, que le
serd atil durante varios cjercicios futuros. Los conceptos de débito pucden ser tales como: gastos
originados por la escritura constitutiva de la sociedad; honorarios a un bufete de administradores para
disefiar Ia organizacion administrativa; honorarios de un bufete de contadores pablicos para disenar el
sistema de contabilidad y control interno.

Sec abona del costo de la inversion en este concepto, cuando la misma sea dada de baja.

Los gastos de organizacion se crogan usualmente en el inicio de la negociacion,

PAGOS ANTICIPADOS O ACI'IVOS INTANGIBLES

El registro de los pagos anticipados se hace en una cuenta de mayor para cada uno de los coneeptos, las
cuentas n‘l:'l% llSllillL‘\‘ son:

Seguros y Fianzas pagadas por anticipado

a v articulos de escritorio

s pagados por anticipado

Rentas pagadas por anticipado

Propaganda y publicidad

Muestras y literatura médica

Campaiia de lanzamiento de nuevos productos

La cuenta de muestra y literatura se earga del importe de las muestras y literatura médica producidas
o compradas,

Sc¢ abona del importe de las muestras y  literatura médica entregadas a médicos, sanatorios,
instituciones médicas. Devoluciones o descuentos en el prcmo de las muestras o literatura médica.
Destruecion de muestras médicas por eaducidad. Destruecidon de literatura médica por la obsolescencia
principalmente producida por cambios de presentacion del producto.

2l saldo de esta cuenta debera ser deudor y representa el costo de las muestras y literatura médiea que
se tienen en los almacenes.

La cuenta de Lanzamiento de Nucevos Productos se emplea en las emipresas que tiene productos que se
comercializan masivamente con ¢l publico consumidor que tiene opcion de comprar diferentes
productos.

Esta cuenta se carga del importe de las campanas producidas o compradas.
s¢ abona por la prnporl.i(')n de la campana consumida o devengada que
scuentos en el precio de la eampaiia o reduccion de la publicidad comprad
El saldo de esta cuenta deberid ser deudor y representa el costo de la campaifia que no se ha devengado.
La cuenta de mayor actualizada de pagos anticipados tiene los siguicntes movimientos:

l Ista cuenta se carga del monto de la actualizacion.

Se¢ abona de los ajustes por consumo o aplicaciones de los pagos anticipados a costos o gastos del
periodo.

Lista cuenta es de activo de naturaleza deudora complementaria de pagos anticipados. (13)

(13) Contabilidad Intermedia (Capital de Trabajo), Joagquin Morcno Ferndndez,
iditorial IMCP, Mayo 2001 Pig. 126 ¥ siguicntes

aportaciones hechas a un local tomado en arrendamicento para uso

adaptar ¢l local a las necesidades de la empresa. Por cjemplo:

aplica a resultados. Por los
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El registro de los gastos ¢ impuestos acumulados se hace generalmente destinando cuentas de mayor
para los gastos acumulados, Impuestos acumulados, Impuestos sobre Ia renta y Participacion de

Utilidades a los Trabajadores.
La cucenta de Impuestos Sobre la Renta, el saldo representa el importe pendiente de pago, por concepto

del impuecestos sobre la renta que grava la utilidad de Ia negociacion.

Se acredita del impuesto causado.

Sc abona de los pagos hechos a cuenta del citado impucsto.

Su saldo deudor representa el impuesto causado sobre 1a utilidad del ejercicio, 3 los cargos a la cuenta

correspondiente de dicho impuesto.
La cuenta de Participacion de Utilidades por pagas o Trabajadores, su saldo e
cantidad pendiente de pagar a los trabajadores, por conecepto de la participa
utilidad de la empresa. 3
La cuenta se acredita del importe de eada participacion que corresponde a los trabajadores.

Los débitos de I misma se efectian por la participacion que se pague al personal de la empresa. Su
saldo es de naturaleza deudo
CARGOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO

Ll registro de los earpos diferidos a largo plazo se hace generalmente desig

creedor significa que la
n que éstos tienen en la

nado a una cuenta de mayor

para cada uno de los conceptos que la integran, los conceptos mis usuales son:
*atente:

¥ Mareas
ones, franquicias, derechos de autor y nombres comerciales
Crédito mercantil
Gastos de emision, coloeacion y descuento de obligaciones, y la obtencion de financiamiento.
Guastos de investigacion v desarrollo
Gastos de mereadoteen
Gastos de instalacidn ¥ organizacion en cltapas preparatorias
Gastos de reorganizacion, retbicacion reajuste y entretenimiento personal.

Las cuenta de franquicias, Concesiones, Derechos de Autor, Nombres Comerciales se cargan del costo

de las mismas.
Se abona de las bajas o eancelaciones de las concesiones, franquicias, derechos de nutor y nombres
amortizacion de las

comerciales que se estimen sin vida Otil o sin generacion de utilidades. Por la

concesiones, franquictas, derechos de autor y nombres comerciales. El saldo de estas cuentas es
deudor.
La cuenta de gastos de emision, colocacion y descuento de obligaciones, y 1a obtencion de
fir lnu.n‘nlcnlo sc carga de las mismas.

Se abona de la aplicacion de los resultados durante 1a vida de la emision.

El saldo de estas cuentas es deudor, (1) (Opeit)

GASTOS DE MERCADOTE:! IA

Se ciarga de los gastos de investigacion de mercado, por los costos de ereacion de marea
comerciales, por publicidad v por gastos de promocion de productos.

S abona de la aplicacion de resultados de operacion de los gastos de investigacion de mereado, dela
publicidad y promocion de productos durante el periodo en que se incurren, Por ln amortizacion de

s nombres

marcs Vv n()lnhrc\ comerciales.
Generalmente esta cuenta al final del ¢jercicio no ticne saldo pero durante el periodo puede tener saldo

deador ya que su aplicacion a los resultados de operaciéon en muchas ocasiones se hace con base en un

presupuesto para aplicar mensualmente a resultados cantidades semejantes que no distorsionen la

utilidad de mes a mes. (15)

(14) (Opeit) Contabilidad Intermedia (Capital de Trs
di | ‘0 2001 Piag. 126 y sigu

(15) Contabilidad Intermedia 11 (Activos y pi
resultados) Joagquin Moreno Ferndnde:

bajo), Joaquin Moreno Ferndndez,
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GASTOS PREOPERATIVOS DE INSTALACION Y ORGANIZACION

Esta cuenta se carga de los tos de adquisicion de equipo, gastos de organizacion de la
administracion y la produccion, gastos de desarrollo de los productos o servicios que se van a vender,
gastos de desarrollo del mereado y gastos de contratacion del personal.

Se abona de las transferencias a resultados de los proycectos o tareas que han sido abandonadas y
deben considerarse como una pérdida de la ctapa preoperatoria, y por la amortizacion de los gastos
preoperativos,
El saldo de esta cuenta debe ser deudor y representa a los gastos preoperativos pendientes de aplicarse
a resultados futuros. (16) (Opcit)

GASTOS DE COMPRA

Se cargan de todos los gastos originados por las compras de mercancia.
Su saldo ¢s deudor y representa el total de los gastos efectuados por las compras de mercancias.

GASTOS DE VENTA
Cu.\nl.l de saldo deudor que se refiere a los gastos realizados en un periodo contabh., que se origine por
la funcion de vender. §

Se carga de dichos gastos.

GASTOS DE ADMINISTRACION .
Su saldo se refiere a los gastos administrativos acumulados en un periodo,

Se carga de aquellos gastos normales de la operacion de la cmprusa que
las funciones gencerales de la administracion.

GASTOS FINANCIEROS

Su saldo deudor representa los gastos erogados por Fn'\ncnmlcnto. o'sea por usar capllul de trabajo
ajeno., :

Scea de interese:
que causen inter
asimilan a intereses.

PRODUCTOS FINANCIEROS 2

Su saldo es acreedor, y r(.prusun-l los ingresos derivados de financiamiento a terceros.”

La cuenta se abona de interes avor de la empresa. Por ¢jemplo los derivados de ventas a crédito
con causacion de interesces, los qu(_ se ocasionan por préstamos concedidos, los ganados por depdsitos
bancarios o por inversiones en valores de renta fija.

Se abona por partidas que se asimilan a intereses ganados.

OTROS GASTOS

Cucnta con saldo deudor, que representa egresos que no se relacionan con la operaciéon normal del
nepocio, ni con operaciones de financiiuniento.

Se carga de: pérdidas en ventas de activo fijo, bienes perdidos por extravio, robo, incendio y otras
causas fortuitas, en la parte que no esté cubierta por los respectivos seguros o fianzas; pagos derivados
de demandas judiciales por dafios y perjuicios.

OTROS PRODUCTOS

El saldo acreedor se refiere a los ingresos que no derivan de la actividad principal del negocio ni de
operaciones de financiamiento. A

Se abona de: de ventas de activo fijo; rentas cobradas; venta de desperdicio, etc. (17)

Jad Intermedia [T (Activos y pasivos a largo plazo, ¢l Capital y los
Moreno Fernandez, Editorial IMCP, Mayo 2001, Pag. 144 ¥

‘eroguen para llevar acabo

que a la empresa corrl.spond'l cubrir, por prv.,.stnmos obtcnldos. compm< a crédito
%, ¥ otras operaciones de financiamiento. También de otros conceptos que se

resultados) Joaqu
siguientes
(17) Apuntes de Contabilidad Basica, LC Gloria Silva, UNAM
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El saldo de esta cuenta es deudora ya que representa los gastos incurridos por el personal para llevar
acabo ¢l trabajo dec un cliente.

Se carga cuando se reportan los gastos de viaticos y se abona cuando son de dudosa recuperabilidad
los mismos.

2.1.8 PRESENTACION DE LOS GASTOS EN LOS ESTADOS FINANCIEROS

Los pagos anticipados forman parte del ACTIVO CIRCULANTE cuando se estime que su aplicacion

a resultados sea en el periodo de un aiio o al eiclo financicro de corto plazo de la entidad, cuando este

es mayor a un ano. En caso contrario los pagos anticipados o parte de ellos que van a ser aplieados a

resultados en periodos superiores a un ano al eiclo financicro de corto plazo, deberiin ser clasificados y

presentados como ACTIVOS NO CIRCULANTES.

En ¢l Estado de Situacion Financiera, dado que generalmente ¢l monto de los pagos anticipados no

ticne una importancia relativa con ¢l monto de las cifras que se muestran, generalmente se presentan

cn una sola linea, enunciandolos simplemente como pagos anticipados.

En notas a los Estados Financieros es conveniente revelar: Cuando exista un coneepto importante

formando parte del monto de pagos anticipados v este no sca revelado por separado en el Estado de

Situacion Financiera,

Los gastos e impuestos acumulados con vencimiento a corto plazo forman parte del pasivo

circulante en  caso  contrario  deberiin ser clasificados v presentados como PASIVOS NO

CIRCULANTES.

La presentacion en el Estado de Situacion Financiera se efectita agrupando los gastos acumulados en

una sola linea y los impuestos acumulados en otra, con exeepeion del Impuesto Sobre Ia Renta neto

por pagiar que se presenta por separado y la Participacion de las Utilidades de los Trabajadores que,

por su importancia relativa v su significado en la interpretacion de la informacion financiera, deben

presentarse por separado.

En ¢l caso de existir alguna partida de importancia relevante, es conveniente distinguirla de las demis,

i sea dentro del cuerpo del Estado de Situacion Financiera o mediante una nota.

En notas a los estados financicros es conveniente revelar:

Cuando existen gastos acumulados significativos en moneda extranjera se debe revelar la ¢

moneda y su valuacion.

Los convenios de pago de impucesto sobre la renta o de algiin otro impuesto,

Cuando se hayan establecido convenios de impuestos o exenciones especiales o particulares se deberi

revelar sus condiciones v de ser posible su monto.

Lax diferencians importantes entre la utilidad contable y fiscal.

Los activos intangibles o cargos diferidos a l.:r;,n plazo forman un grupo de inversiones circulantes que

participarin en los resultados futuros a través de su amortizacion.

La presentacion en ¢l Estado de Situacion Financiera se localiza después de los inmucebles, planta y

equipo en un grupo especial -~ el altimo de los activos — debe indicar ¢l concepto del activo y

seneralmente ¢l monto de la inversion neta, es decir, la cantidad pendiente de aplicarse a los

resultados futuros.

La informacion de los intangibles y cargos diferido

los activos intangibles v otro para los cargos diferidos

Financicros deberd revelarse

La integracion de los activos intangibles y cargos diferidos en el caso de presentarse en un solo renglon

en ol Estado de Situacion  Financiera, especificando el método v plazo de amortizacion empleado para

la uno. Cuando un intangible h.wa perdido su valor ccondomico y se cargue a resultados dcl)cn
alarse las circunstancias que los originaron. (18) (Opcit)

(18) (Opcit) Contabilidad Intermcedia I (Activos v p
resultados) Joaquin Moreno Ferndindez, Editor
siguicntes

ase de

s debe mostrarse en dos conceptos: uno para
u importancia relativa lo amerita.

En notas a los Estado

ivos a largo plazo, el Capital »
1 IMCP, Mayo 2001, Pag. 144 ¥
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Cuando se trate de Estados Financicros de empresas en etapa preoperatoria, debe seiialarse ese hecho
indicando la fecha estimada de iniciacion de operaciones.

En cl caso de operaciones descontinuadas o abandonadas, segin su importancia relativa, debera
revelarse este hecho.

La integracion de los GASTOS DE VIAJE serii presentada en el Estado de Resultados dependicndo
de dimensiéon de la empresa, es decir si esta es pequefia o mediana podri mostrar a detalle dicha
cuenta. En una empresa grande solo se agrupard en una cuenta que sc llame GASTOS DE VIATICOS,
que solo reflejara ¢l saldo de la misma.

a los Estados Financicros es conveniente revelar:
s Gastos de Vidticos cuando se presenten en un solo renglon en los Estados
ndo ¢l método de la misma cuenta.

En nota
la integracion de lo
Financieros, especiti

2.2 ASPECTOS FINANCIEROS DE LOS GASTOS j
2.22.2 PLANEACION FINANCIERA —l

Parte de la administracion financiera que tiene por objeto estudiar, evaluar y proyectar el futuro
ceondnico-financiero de una empresa, para tomar decisiones acertadas v alcanzar los objetivos
pro blecidos por los propios directivos de alta gerencia,

Las earacteristicas de la planeacion financiera son las siguientes:

ignificativos,

« Recopilacion de datos
«  Anilisis financiero.
« Plancacion financiera.
* Control financiero.
-
-
.
.

Toma de decisiones acertadas.,
Logro de objetivos preestablecidos.
Confianza en la operacion.
Estrategias a corto y largo plazo.

es parte integrante de la administracion financiera.
a cn los siguientes puntos:

Por lo tanto Ia plancacion financi
= La plancacion de administracion se ba:
Estructura administrativa y- dircetiva previs! Expansiones.

Plantilla de personal planecada. Sucldos y prestaciones.

Requerimientos de oficinas, equipos, sistemas, ete. TE SIS CON
e el ot ot (rabajo son: FALLA DE ORIGEN

Politicas de erédito. Financiamiento a clientes.

PPoliti de inversion en inventarios: materia prima v producto terminado.
Duracion del proceso productivo.

Politica de compras v erédito de los proveedores.

Identificacion de activos fijos y pasivos inducidos por la operacion.

La plancacion estratégicn s comenzir ahora, iniciar un tr'lbnjo especifico para alcanzar los ob_)uln o8
previstos cuidadosamente, en cierta fecha futura mediante acciones, tales como la correcta asignacion
del porsonal para realizar ¢l trubajo; Convenir con los colaboradores acerca de sus tareas; Fijar los
‘os del presupuesto de trabajo; Establecer fechas topes de realizacion, y asignar los recursos
arios para res lizar las tareas.
os son importantes en el entorno financiero tanto de una empresa pequeiia, como una grande

a que de ellos depende la fluctuacion de las entradas v salidas de dinero en general. (19)
(1()) Mdétodos ¥y Modelos Bia de Pl i ncicra; A. Perdomo Moreno,
iones PEMA az2da edicion "()l)l. pag. 25y




=2.2.22 RECONICIMIENTO DEL INGRESO

s mancr: strar el Ingreso.

Divers s de reg

El ingreso, que ésta asociado con el aumento bruto en los ac

vos y disminucion bruta en los pasivos,

puede ser reconocido mediante diversos métodos, dependiendo de las circunstancias, Los métodos

bisicos de reconacimiento incluyen:
*  Rcealizacion
e Al término de la produccion
*  Durante la produccion
*  Basede efectivo

1. Realizacion

Cuando sc realiza el ingreso normalmente

El ingreso se reconoce cuando la mereancia se vende o cuando los servicios se prestan, Esto resulta en

un
realizacion, ¢l proceso de las ganancias esta terminado;

aumento en los activos netos. Este método se emplea casi todo el tiempo, al término de Ia
ademas Ia realizacion es consistente en la base

de acumulacion, lo que significa lo que significa que ¢l ingreso es reconocido cuando se devenga mas

bien que cuando se recibe.
2. Base de efectivo

zar la ba

Cuando se preficre o es necesario ut
acumulacion.

in el caso de una compaifia que vende mercancias

base de cfectivo del reconocimiento del ingreso se utiliza bajo ciertas circunstanci
cuando el ingreso es reconocido al momento de cobrar una cuenta pues debe de uti

cefectivo en vez de la base de acumulacion.

¢ de efectivo mas bien gque 1a base de

se utiliza la base de acumulacion. No obstante, la

por L_)melo
zarse la base de

z2.2.3 AQULE SON LLAS AUSENCIAS COMPENSADAS?

ausencias compensadas ineluyen:

Permisos por enfermedad
Dias festivos

Vacaciones

Cursos

Lo anterior no es aplicable para:

Pagos por despido o separacion

Compensaciones diferidas

Beneficios posteriores al retiro

Otras prestaciones a largo plazo (seguros, incapacidad)

£l patron podrd acumular el pasivo para cfectos de compensaci

cmpleados cuando se cumplan todos los siguientes eriterios:

Los servicios del empleado ya han sido ejecutados
l,n\ derechos del empleado han sido adquiridos
en pagos probables

6n por ausencias futuras de los

l.n cantidad del pasivo estimado puede ser determinada razonablemente. (z0)

(20) Respucestas Rap
Hall, Pag. 70 » Siguicentes

idas para Comtadores: Nicky A. Dauber, Jocel G. Sicgel, Prentice
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La acumulaciéon por permisos de enfermedad es necesaria solamente cuando ¢l empleador permite que
los empleados tomen dias de descanso de los permisos por enfermedad, acumulados sin tomar en
cuenta la enfermedad real.

Un_cjemplo serin la compensacion’ estimada por ausencias futuras es de $ 10,000.00. Su
registro seria:

Gastos $ 10,000.00

Pasivo Estimado $ 10,000.00

Si en una fechat posterior se efectita algiin pago $ 5,000.00 ¢l registro seria el siguiente:

Pasivo Estimado $ 5,000.00
Caja $ 5,000.00

COMO DARSE CUENTA DE LOS BENEFICIOS ESPECIALES POR LA SEPARACION DE
L.LOS EMPLEADOS

Cuando los cempleados dejan la ecmpresa anticipadamente y  reciben beneficios
especiales.,

Los pgastos deben ser acumulados cuando el patréon ofrece al empleado beneficios especiales por

separacion, el empleado acepta la oferta » la cantidad  esta sujeta & una estimacion  razonable. La

cantidad es igual al pago corriente mis el valor descontado de los pagos futuros.

Cuando esto se puede medir objetivamente, ¢l efecto de los cambios sobre los gastos previamente
acumulados del patron, que son aplicables a otros beneficios de emipleados directamente asociados con
la separacion del empleado, debe ser incluido para mediar €] gastos de separacion.

LEJEMPLO

Ll 01-01-2001, como un incentivo de retiro anticipado, ¢l empleado recibe un pago a suma alzada de
$50.000.00 cl dia de hoy mis pagos de $ 10,000.00 por cada uno de los siguicntes 10 afios, La tasa de
descuento es de 10%. El asiento de diario seria ¢l siguiente:

G 313 $111,450.00
ivo Estimado $111,450.00
Vialor presente $10,000.00 X 6.145 =561,450.00

Pago actual 50,000.00

Total $111,450.00
Factor del valor presente para n=10, i= 10% cs 6.145
PIANES DE PENSIONES
La relaciaon del plan de pensiones (para cl retiro) entre ¢l patrén, el fideicomisario y el empleado.
RELACION DEL PLAN DE PENSIONES

CGASTOS DE PPENSION. y L
RESERVA ’ PAGO POR RETIRO

PATRON

(z1) (Opcit) Respuestas Rapidas para Contadores; Nicky A. Dauber, Joel G. Sicgel,
Prentice Hall, Pag. 194 v Siguientes
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Los dos tipos de planes de pensiones son:
Contribucién Definida: En este plan se define la cantidad anual de la contribucién del empleador y no
1os beneficios a pagar.

Beneficio Definido: Se especifica ¢l beneficio de la pension  determinable que los participantes
recibirdn su retiro; el patrén tiene que proporcionar las contribuciones del plan para que se acumulen
los suficientes activos y poder pagar los beneficios cuando es debido. Por lo general los pagos se hacen

anualmente.

INOTA: Los gastos por pension
peunsiones relacionado con el personal de fabrics

TERMINOLOGIA IMPORTANTE PARA COMPRENDER LOS PLANLES DE
PENSIONES, REQUISITOS Y REGISTRO

1 Los actuarios hacen supu

aplicables al personal administrativo se carga a gastos. El gasto por
se puede inventariar,

=.2.4

stos en relacion con los  variabl al
to por pensiones y la reserva relacionada. Ejemplos: Indice de mortalidad,
les de compens: lice de rendimiento.

Mcdtodo del Costo Actuarial (Re ilizado por los actuarios para determinar l.|
contribucion_del patron para asegurar los fondos suficientes disponibles al momento de la

Jubilacion del empleado. Este método determina ol gasto por pensiones v los pasivos relativos.,
f\cnnlul.‘uln Cantidad de dinero descontida

ucer las obligaciones de retiro para los empleados activos y

Supuestos  Actuari
determinar el g
Rotacion de personal, Niv

que se necesitaria para satis
Jubilados.,

Fecha de Informa
beneficios acumulados
Beneficios Concedidd
l’L‘ s
Obligacion Plancada de Beneficio

los salartos.
REQUSITOS CONTABLES PARA 1.OS PIANES DIE PENSIONES
a obligada a tener un plan de pensiones. En caso de tenerlo, la compaiiia debe
contables aceptad v a los reglamentos gubernamentales en relacion con la
la presentacion de informes para el plan de pensiones
10 por pensiones (gastos para el retiro o jubilacion de empleados) se refleja en los periodos de
servicio, utilizando ¢l método que considera la formula de beneficios del plan. En el Estado de
Resultados, el gasto por pensiones se presenta como una sola cantidad.
REGISTRO DEL PILAN DE CONTRIBUCION DEFINIDA
El gasto por pensiones es igual a la contribucion anual en efectivo del patron. No se origina un cargo
diferido ni un crédito diferido.
51 el plan de contribucion definida estipula que las contribuciones se hardin por los afio.
la prestacion de senrvicios del empleado, debe haber una acumulacion de costos dura
servicios del emipleado.
calizacion en las cuentas por cobrar puede ser evaluado al estudiar a e naturaleza del
IMPLO: Las cuentas por cobrar de alto riesgo incluyen lo siguiente:
Cantidades provenientes de paises extranjeros con inestabilidad econdmica.

Cuentas por cobrar sujeta estimaciones compensatorias.
Cuentas por cobrar vencidas de una compaiiia que experimenta severos problemas financicros.

yn de Beneficios: Fecha en que se presenta el valor actuarial presente de los

iones del empleado cuando ha acumulado los derechos de

u retiro.
Obligaciones de pensiones

final del ¢jercicio con base en

Una compaiiia no est

s subsccuentes a
nte ¢l periodo de

El riespgo de r
saldo de la cuenta. K

clientes tienen mayor riesgo de .lqus.".l\ que cuentan con un
industria son

Algunas compainias que dependen de los
gran numero de cuentas importantes. Las cuentas por cobrar vencidas provenientes de I

reneralmente mis seguras que aquellas originadas por los consumidores. (21)(Opeit)
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Un aumento significativo en las cuentas por cobrar comparado con el ejercicio anterior puede indicar
el aumento en el riesgo de realizacion. El contador debe evaluar las tendencias en las razones entre las
cuentas incobrables y las cuentas por cobrar, asi como entre las cuentas incobrables y las ventas, La
disminucion sin garantia en las cuantas incobrables reduce la calidad de las ganancias; esto pucde
suceder cuando hay una disminucion en las cuentas incobrables.
Ahora hablare de las razones simples aplicadas a los gastos de viiticos, veremos que un Anticipo de
gastos de vifticos se convierte en un momento dado en una cuenta por cobrar y en una cuenta por
cobrar por parte del empleado (deudor o acreedor). (22)(Opeit)
2.2.5 ALGUNAS RAZONES FINANCIERAS j
Hablemos de la liguidez en los anticipos la razon financiera de lguidez nos erea varias proporciones o
indi como medidas aproximadas pero a veces Gtiles de 1a liquidez del despacho, una medida global
de liquidez mas utilizada es la denominada Prueba del Acido o proporceion neta rapida que compara los
salores de las cuentas por cobrar con ¢l total del pasivo circulante, como indice aproximado de la
probable eapacidad del despacho, para cumplir con los compromisos a corto plazo o de la necesidad
para consceguir fondos adicionales, prestamos a proporcion de liquidez en el activo circulante dividido
entre el pasivo circulante.

AC

_ = LIQUIDEZ (capacidad de pago en forma y ticmpo)

AP

Cuando ¢l anticipo por gastos de vidticos tiene mas de un mes sin Lumprulmr es decir tiene
aproximadamente unos 3 meses puedo decir que se ha convertido en un recurso ocioso que este es un
cociente importante  de Cuents las Operaciones/ Activo Circulante;
que nos indiea el ntmero de unidades monetarias desviadas con relaeciéon a cada peso canalizado a la
operacion propia del despacho.

L.a rotacion de las cuentas por es un cociente Ventas Netas/ Saldo promedio de las Cuentas por
Cobrar derivadas de ;5 que nos sefalara ¢l numero de veces que se han recuperado los
sitldos a eargo de clientes en el ejereicio o periodo.

El plazo promedio de Lrudnn o recuperacion de cartera es un cociente Namero del Ejercicio o
Periodo/ Indice de Rotacion de Cucentas por Cobrar esta nos determina el namero de dias
que el despacho requiere para recuperar sus ingresos.,

1.5 productividad por trabajador se mide por ¢l Volumen. (23)

2.2.60 AREAS DE RESPONSABILIDAD ]

Para la contabilidad de los gastos de vidticos mencionare una parte importante que es la
Contabilidad por Arcas de Responsi dad: Es una rama de estudio que se origina para hacerle
frente a una serie de gastos que no son controlabes, asi mismo es un conjunto de procedimientos que
sirven como instrutmento a b administracion de una empresa para el control de los Costos y Gastos
tomando en cuenta las responsabilidade: ignadas a varios funcionarios permitiendo la reduccion de
las erogaciones al minimo posible sin perjudicar la eficiencia de operacion de una empresa.
1. Contabilidad por Arcas de Responsabilidad persigue 6 objetivos
1} Dado que la informacion fluyve de abajo haca arriba ayuda a conocer las actividades, asi
como las aptitudes que se presentan en los funcionarios y en las operaciones.
2) Estimula la mayor participacion individual en las operaciones de un despacho dado a que
un iirea siempre estari en contacto cuando menos con otras dos, la interior y la superior.
3) Ayxuda a resolver problemas de diversa indole antes de que estos repercutan en niveles

superiore:
os personales provoeando la mayor participacion individual. (24)

4) Satisface L;l lo posible ¢
(z22) (Opcit) Respuests Rapid para Contadores; Nicky A. Dauber, Joel G. Siegcl,

Prentice Hall, Pag. 134 » Siguic
(23) Apuntes de Introduceion a

s: CP Astoroga Carrceon
1s de Responsabilidad, LC Danicl Herrera
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5) La Contabilidad por Arcas de Responsabilidad tiene por objeto motivar a los empleados
responsables del drca mediante la oportunidad que se les brinde para crear o innovar
formas de disminuir los costos sin perjudicar la eficiencia producu\'a

6) Es considerado como el principal, es decir sc¢ refiere a proporcionar oportunamente la
informacién a los Dircctores de las diferentes drcas o niveles de operacion, asi como el
personal que deberd conocerla.

De la Contablhdad por Arcas de Responsabilidad se desprenden 8 caracteristicas importantes:

1)  Sc delega responsabilidad y autoridad

2) Laorganizacion del despacho debera dividirse en
la acumulacion de los Gastos correspondientes
respectiva,

3) Para cfectos de comparacion es necesario incorporar el presupuesto de Gastos en los

informes.

4) Los informes de niveles mas bajos detallan los G
de trabajo.

5) Solamente se incluyen los Gastos de tipo variable o tipo de trabajo.

6) El mecanismo contable funciona mediante el registro de los gastos a su érea respectiva
codificando para cllo los documentos originalimente empleados para ¢l registro de Costos y
Countabilidad General,

7)  La comparacion de o
administracion por exceepeion,

8) Sc integra con un cuerpo Administrativo que podrid ineluir personal que antes no
participaba en el despacho.

Su responsabilidad es el cumplimiento afinado a una funcién, aceion de hacer.

7 AREAS DE RESPONSABILIDAD PARA GASTOS DE VIATICOS

La Firma para definir sus funciones necesita tener una grafica organizacional donde se muestre con

toda claridad » al detalle las funciones a desarrollar al establecer el sistema de dreas de

responsabilidad:

El 1er. Nivel corresponde 2 ¢l consejo de Administracion de Socios, que son las personas que

responden por el capital de la empresa solidarianmente.

Vivel corresponde o las diferentes direcciones que hay quienes son responsables ante los

bilidad a fin de permitir

reas de respons
i la informacion

cada drea facilitando

stos desceribiendo por eada funcién o tipo

Gastos Reales contra ol presupuesto por cada area permite cjercer la

2

El zdo.
accionist
El ger. Nivel corresponde a ¢l Contralor de la Firma y este es ¢l responsable ante las diferentes
dirccciones que existen, por los costos, gastos, ventas, produceion, cte.

El 4to. Nivel corresponde a los gerentes de las diversas dreas v estos son los
contraloria ¥ las diferentes direceiones por las opericiones de sus departamentos.
El sto. Nivel corresponde a los supervisores o jefes de departamento quicnes son responsables
comunmente ante los gerentes de dreas por todas las actividades y los resultados generados en su
departamento.

El 6to. Nivel corresponde a los auxiliares quienes comunmente serin
ores de las operaciones en el departamento.

Una vez que eada funcion desempeiiada este asignada a alguna unidad de I organizazeion y que la
asignacion de responsabilidad es ya especifica; es cuando se entiende que cada ])O\lCl()n de la
orzanizacion informard a un solo jefe, una ves prepara para iniciar el funcionamiento por dreas por
responsabilidad, debe de pensar en formar un catilogo de cuentas con el que se tenga la
oportunidad de elasificar los gastos, costos e ingresos, en la misma forma en que tengan ¢ ficadas la
responsabilidades dentro del organigrama. (25) (Opeit)

responsables ante Ia

responsables ante los

supery

bilidad; L.C Danicl Herreria

3) (Opcit) Apuntes de Contabilidad por Areas de Respol
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[=2.3 ASPECTOS FISCALES DE LOS GASTOS (LEY DE ISR, RISR, CFF, RCFF) |
COMPROBANTES FISCALES

Objetivo.
Presentar en forn}n general las <}'|sposicjoncs fiscales correspondicntes a los requisitos de los
comprobantes fiscales, Vigentes en el ejercicio 2002,

Obligacion de expedir comprobantes_fiscales
cﬂdn obligadas a cexpedir comprobantes por las actividades que realicen cuando

Las personas morales
las leyes fiscales lo ¢stablezcan. Dichos comprobantes podran hacerlos deducibles las personas a
cuyo favar se expidan, slumprc que rennan los requisitos que en cada caso senala el Codigo Fiseal de la

Federacion.

Las personas que expidan comprobantes deben verificar que los datos relativos al nombre,
denominacion o razon social de la persona a favor de quicen se expide coinciden con los contenidos en
¢l documento con el cual acreditan la ciave del registro federal de contribuyentes que se asienta en
dichos comprobantes.

Esta obligacion se tendra por cumplida cuando se conserve copia de 1a eédula de identifieacién fiseal
de la persona a cuyo favor se expida ol comprobante. No seri necesario exhibir ¢l documento en ¢l que
se acredite la clave del registro federal de contribuyentes, cuando se dé cualguicra de los siguientes
supuestos:

Se realice ¢l pago con cheque nominativo de la cuenta de la persona a cuyo faver se expida el
comprobante, para abono en cuenta de la persona que lo extienda y se encuentre impresa en el
esqueleto del cheque la elave del RFC del librador, debiendo conservar copia fotostitica del mismo.

sta de cerédito empresarial siempre que ¢l comprobante se expida a

El pago se efectiic mediante ta
a tarjeta y se asiente en el comprobante el ntimero de la tarjeta.

nombre de la empresa titular de
Se trate de donativos.

Se expida 1 nombre de alguna dependencia de los Poderes Ejecutivo, Legislativo o Judicial de la
Federacion, de las entidades federativas o de algiin municipio.

Se trate de servicios mdédicos, dentales, hospitalarios, funerarios laboratorios de analisis y estudios
clinicos y gabinetes de radiologin, asi como enajenaciones de aparatos e implantes ortopédicos, y
servicios ¥ enajenaciones de lentes para corregir defectos oculares.

Se expida a favor de una persona cuyo domicilio se encuentre en el extranjero, siempre que en cl
mismo se asiente dicho domicilio y no se cite clave alguna del RFC de la persona a cuyo favor se
expida.

Formas de tHevar los comprobantes

Los contribuyentes que expidan comprobantes, excepto quienes realizan enajenaciones o prestan
servicios al piiblico en general, podrian optar por llevarlos en alguna de las siguientes formas:

Mediante el uso de un talonario, ¢l cual deberi estar empastado y folindo en forma consecutiva, previa
a su utilizacion; en la matriz se contendrin los datos completos y en el talén un extracto de los mismos.
ion en original y copia; de esta manera los comprobantes deberin estar foliados en
2 previa a su utilizacion y se conservarin las copias empastindolas en su orden,

Mediante expedi
forma consecutiv

Solicitud de comprobantes

Los contribuyentes que adqguicran bicnes o usen servicios, para poder deducir una crogacion o
acreditar una contribucion deberdn solicitar ¢ comprobante respectivo, ¢l cual deberd contener
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Cuando se realicen operaciones a través de un tercero y éste solicite que el comprobante se expida a
nombre de la persona por quicn acttia, deberst proporcionar copia de la cédula de identificacion fiscal
de su representado y acreditar su representacion con documento autorizado por notario o corredor
piblico. Por su parte, el contribuyente deberda expedir cheques nominativos a favor de su
representante. En servicios de transporte, arrendamiento de vehiculos, alimentaciéon u hospedaje, y
operaciones efectuadas por agentes aduanales no seri necesario acreditar la representacion.

Quicen solicite el comprobante deberid verificar que el nombre, denominaciéon o razdon social v clave del
registro federal de contribuyentes de quicn los expide son los correctos.

Se tendria por cumplida esta obligacion cuando el pago que ampare el comprobante se realice con
cheque nominativo para abono en cuenta de la persona que extienda el comprobante, siempre que cl
librador conserve copia fotostatica del referido cheque.

Igualmente se tendra por cumplida cuando el comprobante haya sido impreso por cstablecimiento
autorizado por el SAT y contenga impresa la cédula de identificacion fiseal de la persona que lo expide.

cs en general

Requisitos de los comprobantes fis:

Requisitos generales
Los comprobantes deberidn estar impresos por un establecimicento autorizado por el SAT y contener los

siguientes requisitos:

En forma impresa el nombre, denominacion o razén social; domicilio fiscal y clave del registro federal
de contribuyentes de quien los expida. Tratindose de contribuyentes que tengan mis de un local o
establecimiento, deberin seiialar en los mismos el domicilio del loeal o establecimiento en el que se
expidan los comprobantes.

Nimero de folio, en forma impresa.

Lugar y fecha de expedicion.

Clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

Cantidad y clase de mercancia o desceripeion del servicio que amparen.

Valor unitario consignado en niimero ¢ importe total sefialado en ntimero o letra, asi como el monto de
los impuestos que en su caso deban trasladarse.

Numero y fecha del documento aduanero y aduana por la cual se realizé la importacion, sélo cuando se
trate de contribuyentes que hayan realizado ventas de mercancias de importacion de primera mano.

Impresa la cédula de identificacion fiscal reproducida en 2,75 centimetros por 5 centimetros, con una
resolucion de 133 lineas/1200 dpi. Sobre la impresion de la cédula no podra efectuarse anotacién
alguna que impida su lectura.

Las personas fisicas que a la fecha en que se les haya expedido cédula de identificacion fiscal
conteniendo CURP (Clave Unica de Registro de Poblacion) cuenten con comprobantes fiscales en los
que conste impresa la eédula anterior, continuarin usindolos hasta agotarlos o hasta que transcurra ¢l
término de vigencia de dos afios que sefialan las disposiciones fiscales, 1o que suceda primero. Las
personas fisicas a las que se les haya expedido cédula de identificacion fiseal conteniendo CURP y que
posteriormente soliciten la impresion de nuevos comprobantes fiscales, deberan utilizar la nueva

cédula.
Impresa la levenda "La reproduceion no autorizada de este comprobante constituye un delito en los
términos de las disposiciones fiscales™, con letra no menor de tres puntos.
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Impresos ¢l RFC, nombre, domicilio, teléfono del impresor y la fecha de publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion de la autorizacién, con letra no menor de tres puntos.

Sefialarse expresamente el plazo de vigencia del comprobante para ser utilizado (2 afios contados a
partir de su fecha de impresion).

Casos en los que no se requicre que los comprobantes scan impresos por establecimientos autorizados
Los contribuyentes no estarin obligndos a imprimir los comprobantes fiscales en establecimientos
autorizados cuando se encuentren en alguno de los siguicntes stpuesto:
Hayan ccelebrado contrato de obra puiblica, siempre que la estimacion de la obra contenga los
requisitos generales de los comprobantes.

Se trate del pago de contribuciones federales, estatales o municipales, en cuyo caso las formas o recibos
ofteiales en los que conste la impresion de la miaquina registradora o el sello de la oficina receptora
serdn los comprobantes.

Celebren operaciones ante notario que consten en eseritura publica, sin que se incluyan los honorurios
¥ gastos derivados de la eserituracion.

Efectien pagos por salarios y en genceral por la prestacion de un servicio personal subordinado y por
los que se asimilen a este tipo de ingresos.

Se trate de comprobantes expedidos por lineas aéreas en formatos aprobados por la Secretaria de
Comunicaciones y ‘Transportes o por la International Air Transport Association (IATA) como son:
copias de boletos de pasajero, guias aéreas de carga, ordenes de cargos miscelincos y comprobantes de
cargo por exceso de equipije.

de viaje o o otras lineas aéreas,

Se expidan notas de cargo a agenci
Por operaciones que en calidad de comisionistas de prestadores de servicios realicen las agencias de
viaje: asi como por las comisiones y notas de erédito que de las lineas aéreas perciban dichas agencias.

Vigencia, cancelacion y uso de varias series de comprobantes

2 de utilizacion de los comprobantes

Quienes expidan comprobantes deberin utilizarlos en un plazo miximo de dos afios, que se contarin a
partir de la fecha en que se impriman.

La vigeneia de dos afios Gnicamente es aplicable a las personas morales distintas de las consideradas
por la Ley del Impuesto sobre la Renta como no contribuyentes, asi como a las personas fisicas que
realicen  actividades empresariales, excepto cuando se dediquen exclusivamente a  actividades
agricolas, ganaderas y silvicolas.

Cancelacion de los comprobantes

Cuando haya transcurrido el plazo para la utilizacion de los comprobantes sin que estos se hayan
utilizado, o bicn cuando se recuperen como resultado de una devolucién, el contribuyente deberi
conservar los sobrantes o devueltos y anotar en cada uno la palabra “cancelado™ y la fecha de
cancelacion.

Uso simultdaneo de varias series de comprobantes

El contribuyente que por sus actividades deba utilizar varias series de comprobantes en forma
simultiinea debera identificarlas adicionando consccutivamente letras a las series.

Aclos u operaciones que constan en varios comprobantes

Cuando un mismo acto u operacion conste en dos o mis comprobantes y se utilicen varios folios, se
deberi asentar en eada uno de ellos el ntunero de los folios en que consta dicho acto u operacion.
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Requisitos especificos que deben adicionarse a los comprobantes fiscales para deducir o acreditar de

acuerdo a quien los expide

De contribuyentes que u ran registros clectrénicos (autoimpresores)

Estos contribuyentes deberan estar autorizados para imprimir sus propios comprobantes, los cuales
contendrin ademas de los requisitos generales, los siguientes:

Iniciar la impresion de los comprobantes con el folio nimero o1 de todas las series que utilicen.

Contener la leyenda “Contribuyente autorizado para imprimir sus propios comprobante:

Cu an por cuenta de tereero;
Los contribuyent que expidan comprobantes por cuenta de terceros ademis de los requ
generales ya mencionados, segtin sea el caso, anotarin los siguientes datos de dichos terceeros:

1do se expid
isito

%

Nombre, denominacién o razon social.

Domicilio.

Clave del registro federal de contribuyentes.

FUNDAMENTOS LEGALES

A continuacion se relacionan los fundamentos legales correspondicntes comprobantes fiscales.
LEY DEL IMPULESTO SOBRE LA RENTA (LISR)

Bl articulo 31 de la de 1a LISR, establece lo siguiente:
Art. 31. Las deducciones autorizadas en este Titulo 11, deberin reunir los siguientes requi

L

|} FESTOPOn
i1

fiscales relativas a la identidad ¥ domicilio de quien los expida, asi como de quien adquirio el
ibiG el servicio, ¥ que en el caso de contribuyentes que en el ejerci
sos acumulables superiores a $ 2,000.00, cfectiien

bien de que se trate o re
inmediato anterior hubiceran obtenido ingre:
mediante chegque nominativo del contribuyente, tarjeta de erédito, de débito o de servi
través de los monederos cleetronicos que al efecto autorice ¢l Servicio de Administracion
Tributaria, excepto cuando dichos pagos se hagan por la prestacion de un servicio pcrsmml
subordinado. La Sceretaria de Hacienda y Crédito Pablico podri liberar de la obligacion de
pagar las crogaciones con cheques nominativos a que se reficre esta fraceion cuando las
mismas se efecttien en poblaciones sin servicios bancarios o en zonas rurales.

Los pagos que en los términos de esta fraccion deban efectuarse mediante cheque nominativo
ambién podrin realizarse mediante traspasos de cuentas en instituciones
1.

nte, t
s de bols

del contribu
de erédito o cas
Cuando los pagos se efectien mediante cheque nominativo, éste deberi ser de la cuenta del
contribuyente s contener su clave del Registro Federal de Coatribuyentes asi como, en ¢l
anverso del mismo, la expresion “para abono en cuenta del beneficiario

Parrafo vigente a partir del 1 de Marzo del 2001,

(Re) Los contribuyentes podran optar por considerar como comprobante fiscal para los efectos
de las deducciones autorizadas en este Titulo, los cheques originales pagados por el librado que
les hayan sido devueltos por las instituciones de crédito o, tratindose de traspasos de cuentas
en instituciones de erédito o casas de bolsa, el original del estado de cuenta que al efecto expic
I institucion de erédito o casa de bol cmpre que en ambos casos se cumplan los requisitos

1, 8!
que establece el articulo 29-C del (,ndu,n Fiscal de la Federacion,
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29.

{(Re)

29-A

Cuando las leyes fiscales establezcan la obligacién de expedir comprobantes por las actividades
que se realicen, dichos comprobantes deberin reunir los requisitos que seiiala el articulo 29-A
de este Cédigo. Las personas que adquiceran bienes o usen servicios deberian solicitar el
comprobante respectivo.

Los comprobantes a que se refiere el parrafo anterior deberin ser  impresc en los
cﬂl.lb]UCIl"lLl‘llU\ que autorice la Sceeretaria de Hacienda y Crédito Pablico que cumplan con los
que al efecto se establezean mediante reglas de cardcter general. Las personas que
tengan establecimientos a que se refiere este pirrafo deberian proporcionar a la Sceretaria de
Hacienda y Crédito Publico la informacion relativa a sus clientes, a través de medios
magnéticos, en los términos que fije dicha dependencia mediante disposiciones de cardcter
general.

Para poder deducir o acreditar fisealmente con base ¢n los comprobantes a que se refiere el
pirrafo anterior, quien los utilice deberd cerciorarse de que el nombre, denominacion o razon
social ¥ clave del Registro Federal de Contribuyventes de quien aparcee en los mismos son los
si como verificar que ¢l comprobante contiene los datos previstos en el articulo 29-
A de este Codigo.

Asimismo, quicnes expidan los comprobantes referidos deberin asegurarse de que el nombre,
denominacion o razon social de la persona a favor de quicen se expidan los comprobantes
correspondan con el documento con el que acrediten la clave del registro federal de
contribuyventes que se asienta en dichos comprobantes. La Sceretaria de Hacienda y Crédito
Pablico mediante disposiciones de caricter general, podra establecer facilidades para la
identificacion del adquirente.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, no seri aplicable para las operaciones que se realicen con el
publico en general.

Los contribuyentes con local fijo estan obligados a registear ¢l valor de los actos o actividades
que realicen con el pablico en general, como a expedir los comprobantes respectivos
conforme a lo dispuesto en este Codigo y su Reglamento. Los equipos y sistemas electronicos
que para tal efecto autorice In Secrctaria de Hacienda y Crédito Publico, deberian ser
mantenidos en operacion por el contribuyente, cuidando que cumplan con el propésito para el
cual fucron instalados. Cuando el adquirente de los bicnes o el usuario del servicio solicite
comprobante que  retinag requisitos para efectuar deducciones o acreditamiento  de
contribuciones, deberian expedir dichos comprobantes ademas de los sefialados en este parrafo.

s contribuyentes a quicnes

La Sceretaria de Hacienda y Crédito Piblico llevara ¢ registro de Ie
corresponda i utilizacion de equipos y sistemas clectronicos de registro fiscal y éstos deberin
presentar los avisos y conservar la informacion gue sefiale ¢l Reglamento de este Codigo. En
todo caso, los fabricantes ¢ importadores de equipos y sistemas clectronicos de registro fiscal,
deberin presentar declaracion informativie ante las autoridades administradoras dentro de los
veinte dias siguientes al final de cada trimestre, de las enajenaciones realizadas en ese periodo
¥ de las altas o bajas, nombres y namero de registro de los téenicos de servicio encargados de la
reparacion y mantenimicnto,

Los comprobantes a que se refiere el articulo 29 de este Coadigo, ademiis de los requisitos que el
mismo establece, deberian reunir lo siguiente:
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Contencer impreso el nombre, denominaciéon o razén social, domicilio fiscal y clave del registro
federal de contribuyentes de quien los expida. Tratindose de contribuyentes que tengan mas
de un loeal o establecimicento, deberin sciialar en los mismos ¢l domicilio del local o
establecimiento en el que se expidan los comprobantes.

Contener impreso cl nimero de folio.

Lugar y fecha de expedicion.

Clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien se expida.

Cantidad y clase de mercancias o desceripeion del servicio que amparen.

signado en numero o letra, asi como ¢l

Valor unitario consignado en nimero ¢ importe total ¢
monto de los impuestos que en los términos de las dispo sicinncs fiscales deban trasladarse, en

Su caso.

Nimero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se realizdé Ia
importacion, tratindose de ventas de primera mano de mercancias de importacion.

Fecha de impresion y datos de identificacion del impresor autorizado.

Los Lomprob.mlc a que se refiere este articulo podrin ser utilizados por cl contribuyente en
un plazo maximo de dos afios, contados a partir de su fecha de impresion. ‘Transcurrido dicho
plazo sin haber sido utilizados, los mismos deberan cancelarse en los términos que sciala o}
Reglamento de este Codigo. La vigencia para la utilizacion de los comprobantes, deberid

sefinlarse expresamente en los mismos.

Los contribuyentes que realicen operaciones con el pablico en general deberin expedir
sste Codigo.

comprobantes simplificados en los términos que seiale el Reglamento de

En el transporte de mercancias por el territorio nacional, sus propietarios o poscedores,
deberidn acompaiiarlas, segun sea el caso, con ¢l pedimento de importacion; la nota de
remision; de envio; de embarque o despacho, ademis de la carta de porte. Dicha

documentacion deberi contencer los requisitos a que se refiere el articulo 29-A.

Los propictarios de las mercancias deberan proporcionar, a quicnes las transporten, la

documentacion con que deberdin acompaiarlas conforme a lo dispuesto en el piirrafo anterior.

No se tendri tal obligacion en los easos de mereancias o bienes para uso personal o menaje de
casa, asi como tratindose de productos perccederos, dinero o titulos valor y mercancias
transportadas en vehiculos perienecientes a la Federacion, los Estados o los municipios,
siempre que dichos vehiculos ostenten el logotipo que los identifigue como tales.

No serit necesario que las mercancias en transporte se acompaiicn con la documentacion a que
se refiere este articulo, cuando dichas mercancias se transporten para su entrega al adguirente
¥ se acompafien con la documentacion fiseal comprobatoria de la enajenacion, la cual no
deberi haber sido expedida con anterioridad mayor de 15 dias a la fecha de su transportacion.

La verificacion del cumplimiento de la obligacion a que se refiere este articulo, solo podra
efectuarse por las autoridades competentes, de conformidad con las Leyes Fiscales Federales.

Las personas que conforme a las disposiciones fiscales estén obligadas a llevar contabilidad y
que cfectiien el pago de adquisiciones de bien del uso o goce temporal de biene
prestacion de servicios, mediante cheque nominativo para abono en cuenta del beneficiario,
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podrin optar por considerar como comprobante fiscal para los efectos de las deducciones o
acreditamientos autorizados en las leyes fiscales, el cheque original pagado por el librado,
siempre que les haya sido devuelto por la institucion de cerédito correspondicnte y cumplan lo
siguiente:

Consignen en ¢l reverso del cheque la clave del Registro Federal de Contribuyentes de Ia
persona a favor de quien se libre el cheque y, en su caso, seiialen en forma expresa y por
scparado el impuesto al valor agregado trasladado al librador por 1a adquisicién, el use o goce,
o la prestacion del servicio, segan corresponda, identificado por las distintas tasas aplicables
segtin ¢l acto o actividad de que se trate.

Cuenten con el documento que permita hacer ¢l registro contable de la operacion.

Registren en la contabilidad, de conformidad con el Reglamento de este Codigo, la operacion
quc ampare el cheque librado.

Vinculen el cheque librado directamente con la adquisicion del bien, con ¢l uso o goce, o con la
prestacion del servicio de que se trate y con la aperacion registrada en la contabilidad, en los
términos del articulo 26 del Reglamento de este Codigo.

Conserven el original del cheque librado y el original del estado de cuenta respectivo, durante el
plazo que establece el articulo 30 de este Codigo.

Cuando ¢l contribuyente efectiie ¢l pago de los bienes, su uso o goce o la prestacion de servicios
a que se refiere este articulo, mediante traspasos de cuentas en instituciones de erédito o casas
de bolsa, podria optar por considerar como comprobante fiscal para los efectos de |
deducciones o acreditamicentos autorizados en las feves fiscales, ¢l nru.,m.)l del estado de cuenta
que al efecto expida ta institucion de erédito o casa de bolsa, \lLl“prc que dicho estado de
cuenta contenga la clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien enajence los bicnes,
otorgue su uso o goce, 0 preste ol servicio, v el impuesto al valor agregado se senale en el estado
de cuenta como un traspaso distinto al det valor del acto o actividad por el que se deba pagar
dicho impuesto.

Los contribuyentes que opten por aplicar 1o dispucesto en este articulo, ademiis de los requisitos
establecidos  ¢n el mismo, deberan cumplic con los  requisitos que en materia  de
documentacion, cheques y estados de cuenta, establezea la Sceeretaria de Hacienda y Crédito
Pablico mediante reg, de caricter ),cnur.xl

Lo dispuesto en este artienlo no serd aplicable tratandose del pago de bienes, uso o goce, o
servicios, por los que se deban retener impuestos en los términos de las disposiciones fiscales
ni en los casos en que se trasladen impiestos distintos al impuesto al valor agregado.

Lo dispuesto en este articulo se aplicara sin perjuicio de las demis obligaciones que en materia
de contabilidad deban cumplir los contribuyentes.

3
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Los contribuyentes que realicen enajenaciones o presten servicios, al publico en general y
siempre que en la documentacion comprobatoria no se haga la separacion expresa entre ¢l
alor de la contraprestacion pactada » ¢l monto del impuesto al valor agregado que se tenga
que pagar con motivo de dicha operacion, podrin expedir su documentacion comprobatoria en
los términos del articulo 29-A del Codigo, o bien optar por hacerlo en alguna de las formas
siguicnt

Datos de los comprobantes para el piablico en general

Expedir comprobantes cuyo tnico contenido serin los _requisitos a que se reficren las
fracciones I, 11 v 111 del articulo 20-A del Cadigo v que sefinlen ademis el importe total de la
operacion C()n,\l},lhld() en nameroy letra,
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Comprobantes de maquinas registradoras

II.- Expcdlr comprobantes consistentes en copia de la parte de los rcglstros de audltarm de sus
maquinas registradoras, cn la que aparezca cl |mpor(c de las opcr'lcloncs de que sc trate y
siempre que ¢l contribuyente cumpla con lo siguiente:

Datos de los registros de auditaria .

) Los registros de auditaria de las méquinas registradoras deberdn contencer ¢l orden consccutivo
de operaciones v el resumen total de las ventas diarias, revisado y firmado por el auditor
interno de la empresa o por ¢l contribuyente.

Facturas globales diarias

b) Sc deberin formular facturas globales diarias con base en los resimenes de los registros de
audilaria, separando el monto del impuesto al valor agregado a eargo del contribuyente; Dichas
facturas también deberin ser firmadas por el auditor interno de la empresa o por ol
contribuyente.

Datos que deben contener los comprobantes
Los contribuyentes que utilicen maquinas registradoras  de comprobacion fiseal deberiin
expedir los comprobantes que emitan dichas maquinas con los requisitos seiialados por ¢l
articulo 29-B, fraccion I de este Reglamento, cexcepto cuando exista imposibilidad de
utilizacion de la Giniea maquina del establecimiento de que se trate, caso en que podrin expedir
comprobantes en las formas o que este articulo se refiere, siecmpre que se consignen todos los
datos de los comprobantes que emitan dichas maquinas salvo los relativos a registro y logotipo
fiscal. En los ¢ dos en el pirrafo siguiente, dichos contribuyentes deberin anotar en
¢l comprobante que les sea solicitado, ademits de los datos pre os por cl articulo 29-A del
Codigo, ¢l nimero de registro de la maquina 3 el ntimero consccutivo del comprobante que
emitio al registrar la operacion de que se trate.

Comprobantes con todos los requisitos fiscales

:n este articulo, los contribuyentes estarin obligados a expedir
29-A del Codigo, cuando asi le sea solicitado

No obstante lo dispuesto
comprobantes en los términos del articulo
expresamente por el interesado,

Comprobantces en talonario o en original y copia

38. Los contribuyentes deberian llevar los comprobantes a que se refiere el articulo 29-A del
Cadigo en talonario o bien expedirlos en aoriginal ¥ copia.

Requisitos de los comprobantces en talonario

Cuando se opte por llevar talonario, éstos deberin estar empastados y foliados en forma
consecutivi previamente a su utilizacion. La matriz contendra los datos completos y el ln]on un .
extracto indieativo de los mismos.

Requisitos de los comprobantes en original y copia o por computadora

Si se opta por expedir los comprobantes en original y copia, éstos deberiin estar foliados en
forma consccutiva previamente a su utilizacion, debiendo conservar las copias empastindolas
en su orden. Cuandoe se autorice la expedicion de comprobantes por computadora se deberd
cumplir con los requisitos que mediante reglas de caracter general dé a conocer la Secretaria.
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Comprobantes para el puablico en general. Requisitos
Los contribuyentes que expidan los comprobantes a que se refiere la fraceion U del articulo 37
de este Reglamento, deberdn hacerlo siempre en original y copia, debiendo estar foliados en
forma consecutiva previamente a su utilizacion, entregar la copia de los mismos al interesado y
conservar los originales empastindolos en su orden.

Comprobantes cancelados

Cuando no se usaren en su totalidad los comprobantes o bien se recuperen como resultado de
una devolueion, se conservarin los sobrantes o devueltos anotando en-ellos la palabra

"eancelado®™ y Ia fecha de cancelacion.

s

rias series de comprobante

Uso simultaneo de v ]
Cuando las necesidades del contribuyente exijan el uso simultineo.de varias series de
comprobantes, se utilizarin las que fueren necesarias, debiendo - identificarlas: adicionando
consccutivamente letras a las series. ¢ TR -

39. {Sc deroga. D.OLF. 3/111/1992).

Requisitos en los comprobantes de donativos

40. Tratandose de  donativos, los comprobantes respectivos ™ deberdn’ reunir los siguientes
requisitos: B : - . .

I.- Nombre, denominacion o razon social, domicilio:  fiscal )" clave: del Registro Federal de
Contribuyentes del donatario. . . ;

1T1.- Lugar y» fecha de expedician.

I111.- Nombre, denominicion o razon social y domicilio del donante.

I'V.- Cantidad y desceripeion de los bicnes donados o, en su caso, ¢l monto del donativo.

V.- El sefalamiento expreso que amparan un donativo.

Requisitos para microfilmar o grabar en discos épticos

4r. Los contribuyentes a que se reficre el cuarto piarrafo del articulo 3o del Cadigo, podrin
microfilmar o grabar en discos opticos 0o en cualquier otro medio que autorice la Secretaria,
mediante reglas de cardcter general los comprobantes o documentacion comprobatoria de los
actos o actividades que realicen, de 1o rvicios que reciban y de las compras que efectien,
siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

Revision y manifestacion del CP que dictamina

Antes de efectuar la microfilmacion o la grabacion, el contador piiblico que dictamine los
estados financicros deberi hacer una revision selectiva que sea representativa del total de los
documentos, debiendo manifestar bajo protesta de decir verdad, que los documentos
microfilmados o grabados corresponden a los originales existentes en el archivo a la fecha en
que este dltimo practicd la auditaria ¥ que Ia microfilmacién o grabacién se ajusto a lo
dispucsto por este artictlo. Dicha manifestacion deberi ser firmada por el contador publico y el
contribuyente.

Procedimiento de la microfibmacion

11.~ Microfilmar o grabar los documentos debiendo agruparlos, tanto los expedidos como los
recibidos, por meses, en conjunto de documentos afines, clasificados por cuentas y subceuenta
de modo que los totales puedan ser confrontados con los contenidos en los sistemas v registros
contables del contribuyentse.

i
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Microfibmar o grabar el registro de auditaria de la maquina sumadora

I11.-  Sumar por cada mes el valor total que representa la documentacion expedida o recibida y
microfilmar o grabar el correspondiente registro de auditaria de la miquina sumadora.

Consignar la fecha en que se realiza el inicio y_final de la micraofilmacion

IV.- Consignar, al inicio y al final de las microfilmaciones o grabacién, la fecha en que se realiza la
misma, debiendo ser firmada por el contador autorizado,

Microfflmacion o grabacion por duplicado

V.- Realizar la microfilinacién o grabacién por duplicado, a efecto de que uno de los (.j(.mpl:\rc
pucda emplearse para uso constante y conservarse el otro en eaja de seguridad que garantice su
indestructibilidad mientras no se extingan las facultades de Loxnprohacmn de las autoridades
fiscales.

Uso de pelicula pancromatica con base de seguridad

Usar para la microfilmacién, pelicula pancromitica con base de seguridad, que garantice
permancncia de imagen por ¢l mismo periodo a que se refiere Ia fraccion anterior.

Grabacion en discos opticos

La grabaciéon en discos Opticos se¢ efectuara en los términos y con las c’:mc(enahc‘u que
mediante reglas de cardicter general expida la Secretaria.

Relacion de los docurmentos

VII.- Relacionar el anverso y el reverso de los documentos, cuando la microfilmacién o grabacion no
se haga con equipo que microfilme o grabe simultineamente las dos caras de dichos
documentos y ¢stos contengan anotaciones al reverso.

Conscrvacion de documentos

VIIIL.- Conservar hasta la fecha en que a siguiente declaracion anual los originales de los
documentos microfilmados o grabado: altimo c¢jercicio de 12 meses por ¢l
que se presentd o debido haberse presentado declaracion anual, o bien, hasta Ia fecha en que se
dicte resolucion firme, cuando se hayan ¢jercido las facultades de comprobacion en materia de
impucstos y derechos, en relacion con el c,_]crcu_u) cuya documentacion se microfilma o graba.
Los documentos que compruchen la adquisicion de bicnes de inversion, los aduanceros, los de
tenencia o uso de vehiculos, la documentacion relacionada con aportaciones de seguridad
social ¥ las declaraciones de contribuciones, deberin conservarse en original durante el plazo
que al efecto seiiala el articulo 30 del Codigo en tanto no se extingan las facultades de las
autoridades fiscales en los términos del articulo 67 del citado Codigo.

RESOLUCION MISCELANEA VIGENTE EN zo0oz

Regla 2.4, "Impresion y expedicion de comprobantes fiscales™

2.3.1  Aquellas personas propictarias de establecimientos que soliciten autorizacion para imprimir
comprobantes para cefectos fiscales, deberin acudir a la Administracion Local de Asistencia a
Contribuyente que corresponda a su domicilio fiseal, dentro de los 10 dias siguientes a aquel en
el que su nombre, denominacion o razon sacial 3 registro federal de contribuyentes, aparcezean
en el rubro de * Establecimicntos Autorizados para Imprimir Comprobantes
Fiscales * para que les sca proporcionado su nimero de Identificacion Personal (NIP). (1.4)
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Para obtener el niimero de identificaciéon personal (NIP) deberian exhibir la siguiente
documentacion:

=.3.3.

Al

Las agenci

1. Original de Identificacion Oficial del Contribuyente o del Representante Legal tratindose
de personas morales (credencial para votar del Instituto Federal Electoral, pasaporte
vigente, cédula profesional, cartilla del servicio militar nacional o forma migratoria
vigente).

2. Original del poder notarial tratindose de personas morales.

Los impresores autorizados, deberin obsemvar que el plazo entre la fecha de aprobacion
penerada por ¢l sistema ¥ 1o feeha de impresion de los comprobantes para efectos fiscales no
exceda de go dias naturales. Asimismo, deberin informar a sus clientes en caso de que el
sistema no haya aprobado la impresion de comprobantes, que deberian acudir a la
Administracion Loeal de Asistencia al Contribuyente que corresponda a su domicilio Fiseal a
efecto de aclarar su situacion fiscal,

so de que las agencias de |)\lhl|le’ld paguen, por cuenta de sus clientes, las
contraprestaciones pactadas por los servicios de puhllud.ld o bienes proporcionados a dichos
clientes, y posteriormente recuperen las erogaciones realizadas, se deberd proceder de la
signiente mancera:

Los comprobantes de los proveedores de bienes y prestadores de servieios, deberin ser
cmitidos a nombre de los elientes de las agencias de publicidad.

Los clientes, en su caso, tendrin derccho al acreditamiento del IVA en los términos del articulo
qo0. de la ley de dicho impuesto, siempre que cumplan los requisitos que al efecto establece el
citado ordenamiento y su reglamento.

de publicidad no podran acreditar cantidad alguna del impuesto que los proveedores de

bicnes y prestadores de servicios trasladen alos clientes mencionados.

B.

A solicitud de las agencias de publicidad, los provecdores de bicnes y prestadores de servicios
podrin anotar ¢n las facturas, recibos o documentos equivalentes que expidan, dcspuiq del
nombre del prestatario, la levenda “por conducto de (nombre, denominacion o razon social de
1a agencia de publicidad)™.

El reintegro a las agencias de publicidad de las erogaciones realizadas por cuenta de los clientes
deberda hacerse sin cambiar los importes consignados en la documentacion comprobatoria
expedida por los proveedores de bienes y prestadores de servicios, o sein por el valor total
incluyendo el IVA que en su caso hubiera sido trasladado.

Para tal efecto e independientemente de la obligacion de las agencias de publicidad de expedir
comprobantes por las contraprestaciones que cobren a sus clientes, deberan entregar a ellos
una relacion por separado, a la que anexardn la documentacion comprobatoria expedida por
los proveedores de bienes y prestadores de servicios, Dicha relacion debera contener los datos
que a continuacion se indican:

Los de identificacion de la agencia de publicidad de que se trate.

Los relativos a nombre, denominacién o razon social del cliente al cual se envia la relacion, su
domicilio y RFC.

Nombre, denominacién o razon social del proveedor de bicnes o prestador de servicios, su
domicilio y RIFC.

Fecha y nimero de factura o documento equivalente expedido por el provecdor de bicnes o
prestador de servicios.

Coneepto del pago efectuado por cuenta ded cliente.

ur,
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6.

7.

Q-

Importe total de las erog.xcioncs efectuadas por cuenta del cliente, incluyendo el IVA trasladado

por ¢l proveedor o medio masivo de comunicacion.
Fecha, nombre y firma del representante que al efecto autorice la agencia de pubhcldad

Expedicion de comprobantes por cuenta de terceros

Para cfectos del articulo 29 del Codigo, los contribuyentes que cxpldan por cucnta de
terceros los comprobantes a que se refieren las reglas 2.4.7. y 2.4.10. deberin anotar, adcn*n. s
de los datos a que se reficren tales reglas, ¢l nombre, la denominacion o razon social, ¢
domicilio y la clave del RFC de esos tereeros.

-Casos en los que no se requicre que los comprobantes sean impresos por establecimientos autorizados

2.4.5.

Al

B.

3.
2.4.7.

Al

B

Para efectos del articulo 29 del Codigo, no se requerira la expedicion de comprobantes
impresos por establecimicntos autorizados, en los siguicntes casos:

Cuando haya celebrado contrato de obra pablica, caso en el cual los constructores podrin

presentar estimaciones de obra a la entidad o dependencia con la cual tengan celebrado el
contrato, sicmpre que dicha estimacion contenga la informacion a que se refiere el articulo 29-
Adel Codigo.

Cunndo se trate del pago de contribuciones federales, estatales o municipales, easo en el cual
las formas o recibos oficiale: rvirdn como comprobantes, siempre que en las mismas conste
1a impresion de la maquina re, radora o el setlo de la oficina receptora.

3

eritura pabliea, sin que
On.

En las operaciones que se celebren ante notario v se hagan constar en es
queden comprendidos ni los honoririos, ni los pastos derivados de la eseriturs

Cuando se trate del pago de los ingresos por salarios y en general por la prestacion de un
servicio personal subordinado, asi como de aquellos que la Ley del ISR asimile a estos ingresos.

En los supuestos previstos en las reglas 2.4.7. v 2.4.8.

articulo 29 del Codigo, los siguientes documentos serviran como
, respecto de Jos servicios amparados por cllos:

Las copins de boletos de pasajero, guias adreas de carga, ordenes de cargos miscelincos 3
comprobantes de cargo por exceso de equipaje, expedidos por las lineas aéreas en formatos
aprobados por la Sceretaria de Comunicaciones y Transportes o por la Internacional Air
Transport Association (LATA).

Para cfectos del
comprobantes fiscal

s de viaje o a otras lincas aéreas.

Para cfectos del articulo 29, segundo pirrafo del Codigo, las facturas, las notas de erédito y de

cargo, los recibos de honorarios, de arrendamiento v en general cualquier comprobante que se
expida por las actividades realizadas, deberin ser impresos por personas autorizadas por el
SAT.
Ademuis de los datos sefialados en ol articulo 29-A del Codigo, dichos comprobantes deberin
contener impreso lo siguicent
La eédula de identifieacion fiscal reproducida en 2.75 em. por 5 cm., con una resolucion de 133
lincas/1zoo dpi. Sobre la impresion de la cédula, no podra efectuarse anotacion alguna que
impida su lectura.

Las notas de cargo a agenc

La levenda: “la reproduceion no autorizada de este comprobante constituye un delito en los
términos de lus disposiciones fiscales”, con letra no menor de 3 puntos.
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D.

=.3.8.

El RFC, nombre, domicilio y, en su caso, el niimero telefénico del impresor, asi como la fecha
de publicacion en ¢l DOF de la autorizaciéon, con letra no menor de 3 puntos.

La fecha de impresion.
Los comprobantes que amparen donativos deberin ser impresos por personas autorizadas por
el SAT y, ademas de los datos sefialados en el articulo go del Reglamento del Codigo,
deberin contener impreso los requisitos establecidos en los rubros A, B y C del parrafo
anterior, asi como el nimero de folio.

a fre
que

A del Cadigo, sdlo se anotari
n de las mercancias, tratandose

ceion VII del articulo 2
yan cfectuado la importac

El requisito o gue se refiere §
en ¢l caso de contribuyent,
de ventas de primera mano.

Para efectos del articulo 29, segundo parrafo del Codigo, las personas propictarias de
establecimientos que soliciten autorizacion para imprimir comprobantes para efectos fiscales,
deberin cumplir los requisitos que a continuacion se sefialan:

Presentar solicitud ante la administracion local juridica de ingresos o ante la Administracion
Central Juridiea de Grandes Contribuyentes, segin corresponda.

Acreditar que se trata de un contribuyente del régimen general del ISR, dedicado dnicamente a
la impresion de documentos, anexando para ello copia de la solicitud de inseripeion ante el
RFC o del aviso de aumento de obligaciones fiscales, en su caso.

Las Cimaras constituidas en los términos de la Ley de Camaras Empresariales v sus
Confederaciones, asi como los organismos que las reanan, podrian ser autorizados’ para
imprimir los comprobantes para sus miembros. También podrin ser autorizados los drganos
desconcentrados de la Federacion, estados o municipios cuando acrediten que su actividad se
encucntea tnicamente destinada o las artes graficas.

Demostrar que  cuentan con la maquinaria v cquipo necesario para la impresion de
comprobantes, mediante copia certificada del documento que ampare su propicdad o legitima
10N,

El nombre, ki denominacion o razon social de los contribuyentes propietarios de los
iblecimientos autorizados para imprimir comprobantes, asi como los datos de aquellos a
quicnes se les haya revocado 1a respectiva autorizacion son los que se relacionan la pigina de
Internet el STy de L Seeretaria.

Los impresores autorizados presentaran en el mes de enero de eada afo ante 1a administracion
loceal juridica de ingresos o ante la Administracion Central Juridiea de Grandes Contribuyentes,
sepan corresponda, un eserito on el que bijo protesta de decir verdad declaren que retinen los
requisitos actuales para continuar imprimicendo comprobantes fiscales. Se entendera que quien
no presente en tiempo v forma el mencionado escrito, no desea continuar con dicha
autorizacion.

El SAT revocara la autorizacion otorgada, cuando con motivo del ejercicio de sus facultades de
comprobacion detecte que los contribuyentes autorizados han dejado de cumplir los requisitos
establecidos en los rubros B v C de esta regla o las obligaciones establecidas en la regla 2.4.9. de
esta Resolucion.

Cuando el SAT revoque la autorizacion, se considerari que los comprobantes impresos antes
de la revocacion satisfucen ¢l requisito establecido en el segundo pirrafo del articulo =29 del
Codigo. La revoceacion a que se refiere este parrafo operard a partir de 1a fecha en que surta
efectos la publicacion que de la misma se realice en el DOF.
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2.4.9. Para efectos del articulo =9, segundo parrafo del Codigo, las personas autorizadas para

B,

D.

imprimir comprobantes cstarin obligadas a verificar los datos correspondientes a la identidad
del contribuyente que solicite los servicios de impresién, su domicilio fiscal y la ubicacion de
sus establecimientos, mismos que habrin de imprimir en los comprobantes, conservar copia de
los documentos seiialados ¢n los rubros A y C de esta regla y proporcionar la informacién
relativa a los comprobantes que impriman, conforme a lo siguiente:

Deberiin solicitar a sus clientes:

Que exhiban el original de Ia cédula de identificacion fiscal, lIa que en el easo de las personas
fisicas deberit contener ln CURP, y entreguen copia de dicha ceédula y de 1o solicitud de
inscripeion en ¢l RFC.

Cuando ¢l domicilio fiscal sefialado en la solicitud a que se refiere el siguiente punto no
corresponda al citado en la solicitud de inscripeion deberan entregar copia del aviso de cambio

de domicilio.
Solicitud firmada por cl contribuyente o su representante legal, de cada pedido de
impresion de comprobantes, en donde conste lo siguiente:

) Nombre, denominacion o razon social.

[U)] Domicilio fiscal del contribuyente.

() Fecha de solicitud.

(1) Scerie {(en caso de ser serie Gnica, debera indicarlo expresamente).

(c) Namero de folios que les corresponderan a los comprobantes que solicitan y, en su

caso, ¢l domicilio del establecimiento o establecimientos a los que correspondan.

[¢2) Los numeros de folio de los comprobantes no utilizados y cancelados por término de
vigencia de la partida anterior impresa.

La informacion antes citada debera ser reportada por el impresor, dentro del informe a que se

hace referencia en ¢l rubro E de esta regla.

s de identificacion fiscal que les sean proporcionadas por sus clientes

Verificarian que las eédula
por el SAT.

no hayan sido canceladas

Para ello, podrian consultar las relaciones de las cédulas canceladas que se encuentren a su
disposicion en las camaras o cualquier otra agrupacion de contribuyentes, de acuerdo a la
informacion que semestralmente proporeione el SAT a traviés de medios magnéticos.

Tratindose de contribuyentes que por primera vez soliciten los servicios de impresion de
comprobantes, solicitarian aden

Copia de la identificacion del contribuyente y de su representante legal, en su caso (credencial
para votar con fotografia, licencia de mancejo, pasaporte o documento oficial similar).

Cuando sc actie o través de representante legal, copia del documento mediante el cual se le
otorgan facultades de administracion para actuar en nombre del contribuyente que solicite la
impresion de comprobantes o poder especial suficiente para efectos de presentar la solicitud de
improesion.

Deberin iniciar Ia impresion de comprobantes de sus clientes a partir del folio nimero o1.
Cuando los folios solicitados inicien a partir de distinto niimero de cualquier serie, serd
necesario que el contribuyente manifieste en la solicitud correspondiente, bajo protesta de
decir verdad, que no ha solicitado previanmente la impresion de comprobantes con la misma
numeriacion ¥ serie.

3
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Cuando el contribuyente requicra los servicios de una persona autorizada distinta de la que le venia

imprimiendo sus comprobantes, presentari una constancia expedida por la persona que con i

anterioridad le prestaba dichos servicios, en la que se indique el 1ltimo numero de folio de los '

comprobantes elaborados. Lo anterior, a fin de que ¢l contribuyente la exhiba ante ¢l nuevo impresor :

autorizado y éste pueda continuar con el orden progresivo que corresponda a partir del iltimo folio

asentado en el citado documento. Las personas autorizadas para imprimir comprobantes fiscales estan

obligadas a expedir la constancia a que se refiere este pirrafo i
Requisitos de contribuyentes autorizados para imprimir sus propios comprobantes

2.4.10.Para cfectos del articulo 29, segundo pirrafo del Codigo, los contribuyentes que lleven su
contabilidad utilizando registros electronicos que asignen el folio en los comprobantes que se
mencionan en el primer parrafo de la regla 2.4.7., Podrin ser autorizados a imprimir sus
propios comprobantes, siecmpre que presenten solicitud ante la administracion local juridica de i
ingresos o ante la Administracion Central Juridica de Grandes Contribuyentes, segin i
corresponda. Para ello, a dicha solicitud deberin adjuntar el cuestionario cuyo formato se
conticne en el Anexo 1 de la presente Resolucion y ademiis deberiin cumplir con los siguientes

requisitos:

A Que scan contribuyventes que tributen conforme al régimen general en el ISR,

B. Quc en ¢l ejercicio inmedinto anterior, sus ingresos acuimulables obtenidos para efectos del ISR
haya sido superiores a la cantidad establecida en fraccion 1 del articulo 32-A del Codigo o

u activo determinado conforie a la Ley del IMPAC, haya sido superior al 50%
tablecida para 1al efecto en la mencionada fraceion 1.

que el valor de
de La cantidad e

Para efectos del parrafo anterior, se anexari copia de la declaracion de dicho ¢jercicio a la
itud que al efecta se presente. Cuando el solicitante no esté obligado al pago del IMPAC, en
r de la copia de su declaracion, en la solicitud deberi

i manifestar, bajo protesta de decir
verdad, que el valor del activo de Ia empresa en el ejercicio inmediato anterior, es superior a la
cantidad que resulte conforme a este rubro.

an de los comprobantes inicie con el folio mimero ot de todas las series que

Que la impres
utilicen.

D. Que al a
contable en s cuentas

gnarse ol folio, su tema de contabilidad efectie automiticamente ¢l registr
s subcuentas afectadas por cada operacion.

itos a que se refiere el Codigo, asi

Que los comprobantes que expidan contengan ios requi
como los contenidos en los rubros A » B de la regla 2.4.1., Con la levenda: “contribuyente
autorizado para imprimir sus propios comprobantes”. No estaran obligados a consignar lo
cstablecido en la fraceion VI v pentltimo péirrafo del articulo 29-A del Codigo.

La administracion loceal juridiea de ingresos o la Administracion Central Juridica de Grandes
Contribuyentes, segin corresponda, podri autorizar modalidades de impresion distintas a las
sceialadas en e rubro, cuando por sus condiciones de operacion el contribuyente no puede
cumplir con los requisitos a que se alude en el pirrato anterior.

¥. Que proporcionen a la administracion local de recaudacién o a la Administracién Central
Juridica de Grandes Contribuyentes, segiin corresponda, en las fechas ¥ con la periodicidad
que se seiala en el rubro E de la regla 2.4.:3., El niimero de folio y de serie, en su caso, de todos
los comprobantes fiscales expedidos en los 6 meses anteriores.

Dichos datos se proporcionarin en medios magnéticos. El archive que contenga la citada

informacion se deberi denominar AUTINPUTN

El SAT revocari la autorizacion otorgada, cuando con motivo del ejercicio de sus facultades de
comprobacion detecte que los contribuyentes antorizados han d
cumplir con los requisitos e blecidos'en los rubros B, D, E vF dees regla,oh
en las infracciones previstas en el articulo 83 fracciones VI1 y IX del Codigo.

an incurrido
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2og.11.

2..4.13.

Los contribuyentes que con anterioridad a la entrada en vigor de la presente Resolucion,
hubicren estado autorizados para imprimir sus propios comprobantes, podrin continuar
imprimiéndolos sin que sea necesario obtener nueva autorizaciéon, siempre que la impresion de
los mismos se haga en los términos sobre los cuales sc les otorgé la autorizacion.

Cuando sc cambice total o parcialmente el equipo de registro electronico que se hubiere venido
utilizando, los contribuyentes deberin solicitar autorizacion a la administracion local juridica
de ingresos o a la Administraciéon Central Juridica de Grandes Contribuyentes, segin
corresponda, para poder seguir imprimiendo sus propios comprobante
El nombre, la denominacion o razon social de los contribuyentes autorizados para imprimir sus
propios comprobantes, asi como los datos de aquellos a quicnes se les haya revocado la
respectiva autorizacion, son los que se relacionan en el Anexo 2 de la presente Resolucion.
ujetos a control presupuestal, en los términos del
cal de que se trate, podrin ser
siempre gue cumplan con los

los organismos  descentralizados
Presupuesto de Egresos de la Federacion, para el ejercicio fi:
autorizados para imprimir sus propios comprobantes fiscal
requisitos establecidos en los rubros C, D, E y F de esta regla.
Los contribuyentes autorizados para imprimir sus propios comprobantes que ya no desceen
continuar con la autorizacion otorgada, deberan presentar mediante escrito libre, aviso de
revocacion ante la administracion local Jllrl(h(‘ﬂ de ingresos o ante la Administracion Central
Juridiea de Grandes Contribuventes, segiin corresponda, al cual deberiin anexar un reporte que
sefiale el altimo ntmero de folio impreso por cada tipo ¥ series de comprobantes utilizados,
Cuando el motivo de la solicitud de revocacion sea la cancelacion en el RFC, la disminuceion de
obligaciones fiscales, la suspension  de uch\ul.ulux o fusion, los contribuyentes deberin
presentar su e rito dentro de los 30 di p()slcrlnruh al movimiento cf(.ctu.ldu. anexando al
mismo copia del aviso presentado en los madulos de atencion fiscal o de recepeion de triimit
de ln administracion local de recaudacion Lllllt‘\pnndlcnlu Independientemente de lo anterior,
la autoridad fiscal podra proceder a la revocacion de oficio de la autorizacion otorgada en los
SUPUCStos a que se refiere este parrato.

Para efectos del articulo 29, tereer pirrafo del Codigo, la obligacion de cerciorarse de que los
datos de la persona que expide un comprobante fiseal, se tendri por cumplida cuando el pago
que ampare dicho comprobante se real con cheque nominativo para abono en cuenta de la
persona que extienda ¢l comprobante, sicmpre que ol libeador conserve copia fotostitica del
mMismo.

Asimismo, sc tendrd por cumplida la obligacion a que se refiere el pirrafo anterior, cuando ¢l
comprobante de que se trate hayva sido impreso en un establecimiento autorizado por el SAT y
en el mismo aparezea impresa la cédula de identificacion fiseal de la persona que lo expide.

Para cfectos del articulo 29, cuarto parrafo del Codigo, la obligacion de cerciorarse de que los
datos de la persona a cuyo favor se expide un comprobante fiscal, se tendra por cumplida
cuando se conserve copia de la cédula de identificacion fiseal de la persona a cuyo favor se
expida, asi como en los supucestos previstos en la regla 2.4.14. Tratandose de la prestacion de
servicios en restaurantes pacion sc¢ tendrid por satisfecha cuando en ¢l anverso del
comprobante gque conserve ¢l establecimiento, se anote ¢l mimero de folio de 1a eédula de
identifieacion fiscal proporcionada por el cliente.

Para cfectos del articulo 29, cuarto pirrafo del Cadigo, cuando una operacion por la cual se
deba expedir comprobante 1l, se efectiie a través de un tereero y dste solicite que el
comprobante se expida a nombre de la persona por quien actua, deberd entregar copia de ta
cédula de identificacion fiscal de su representado y acreditard su representacion mediante
documento autorizado ante notario o corredor ptiblico, debiendo efectuar ¢l pago en los
términos del tereer pirrafo del articulo 15 del Reglamento de a Loy del ISR

=
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Tratindose de la expedicion de comprobantes que amparen la prestacion de servicios de
transporte, arrendamiento de vehiculos, alimentaciéon u hospedaje, no se requerird acreditar 1a
representacion, ni efectuar ¢l pago en los términos del precepto reglamentario citado.

Tampoco se requerird acreditar la personalidad en las operaciones en las que agentes
aduanales actiien por cuenta de terceros.

2.4.14.Para cfectos del articulo 29, cuarto parrafo del Codigo, no serit necesario la exhibicion del
documento con el que se acredite la clave del RFC de la persona a cuyo favor se expide un
comprobante fiseal, cuando se dé cualquiera de los siguientes supuestos:

Al Se efectiie el pago con cheque nominativo de la cuenta de la persona a cuyo favor se expida el
comprobante, para abono en cuenta de la persona que lo extienda y se encuentre impresa en el
esqueleto del cheque la clave del RFC del librador, debiendo conservar copia fotostitica del
mismo.

B. Se cfectite el pago mediante tarjeta de crédito empresarial, siempre que el comprobante se
expida a nombre de ta empresa titular de la tarjeta y se ente en el comprobante ¢l nimero de
la tarjeta.

C. Se trate de donativos,
D Se expida a nombre de alguna dependencia de los Poderes Ejecutivo, Legislativo o Judicial de
Ia Federacion, de las entidades federativas o de algtin municipio.

K, Se trate de servicios mdédicos o dentales, los prestados por hospitales, funerarias, laboratorios
de andilisis v estudios clinicos 3 ;.:uhmuus de radiologia, asi como ul.x_)cn.u.lom_s de aparatos ¢
implantes ortopédicos, ¥ servicios v cnajenaciones de lentes para corregir defectos oculares.

17, El comprobante se c\pld.l a favor de una persona cuyo domicilio se encuentre en el extranjero,
siempre que en el mismo se asiente dicho domicilio ¥ no se cite clave alguna del RFC
correspondiente a la persona a cuyo favor se expida.

afo del Codigo, las personas que enajencen bienes o
presten servicios en  establecimientos  abiertos al publico en genceral, deberan  expedir
comprobantes por las operaciones que realicen y que retanan requisitos fiscales, cuando asi lo
soliciten los adquirentes de los bienes o prestatarios de los servicios v les proporcionen copia
fotostitica de su cédula de identificacion fiseal.

J.15.Para cfectos del articulo 29, quinto par

Cuando el interesado no solicite ¢l comprobante a que se refiere el piarrafo anterior o no
proporcione la copia de su cédula, los contribuyentes deberian expedir un comprobante
simplificado cuando el importe de la operacion sea mayor de 50 pesos.

Si dicho importe es igual o menor a 50 pesos, no se tendra la obligacion de expedir el
comprobante correspondiente, salvo que el interesado lo solicite, siecmpre que no se cucente con
maquina rq.,islmdnr.l de comprobacion fiscal o equipos clectronicos de registro fiscal o equipo
autorizado por ¢l SAT en los términos de la regla 2.7.9.

Tratindose de espectiiculos pablicos, se estara obligado a expedir el comprobante simplificado
independientemente del importe de 1a operacion. Para efectos de esta regla, no se consideran
espectaculos pablicos los prestados en restaurantes, cabaret, salones de fiesta o baile y centros
nocturnos,

Tratindose de los contribuyentes que como comprobantes simplificados expidan tiras de
auditaria de las maquinas que utilicen para registrar sus ventas, cn las que sc distingan las
mer as en diferentes ¥ que deban expedir los comprobantes a que se refiere el
articulo 29-A del Codigo, tendrin por cumplido el requisito de anotar en cllos los datos
referentes a la cantidad y clase de la mercancia que amparen, asi como ¢l valor unitario,
sicmpre que se anexe al comprobante la tira de auditaria de dichas maquinas v en ol
comprobante fiseal que al efecto se expida, se anote ¢l namero de operacion v a fecha de 1a
misma que apare nenda tiro.
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2.4.16.Para cfectos de los articulos 29 y 29-A del Codigo y 37 de su reglamento, las agencias

de viajes se abstendrian de emitir comprobnnlcs en ]os términos de dichos preceptos, respecto

de las operaciones que realicen en mhdad de comisionistas de prcﬁmdorcﬁ de servicios y que

-ayan a ser prestados por estos Gltimos. En este easo deberin emitir nicamente los llamados

“voucher de servicio” que acrediten la contratacion de tales servicios ante los prestadores de los
mismos, cuando se requiera.

por concepto de comisiones que
stas les expidan. Tales ingresos se

Tampoco cmitiran comprobantes respecto de los ingresos
perciban de las lineas ac¢reas v de las notas de cerédito que és
comprobarin con los reportes de boletaje vendido de suclos nacionales ¢ internacionales que
elaboren las propias agencias de viajes » la Asociacion de Lincas Adreas BSP, AC,,
Respectivamente, en los que se precise por linea rea v por agencia de viajes, el niimero de
boletos vendidos, el importe de las comisiones y eréditos correspondientes.

Dichos reportes y notas de erédito servirdan a las lincas aéreas para comprobar la deduccién y el
acredittunicento que proceda conforme a las dispasiciones fiscales,

.4.17.Cumplen con los requisitos del articulo 29-A del Codigo, los estados de cuenta que expidan
las instituciones de crédito, tratindose de las comisiones o cargos que cobren por el cobro de
cheques.

2.4.4a8.Para efectos del articulo 29-A del Cadigo, los contribuyentes que expidan comprobantes

fis es v utilicen varios folios que amparen un solo acto u opel cion, deberin asentar en cada
uno de ¢llos el nimero de los folios en que se haga constar ¢l mismo acto u operacion.

19, Para efectos del articulo 29-A, feaceion VI Yy peniltimo parrafo del Codigo:

A La vig
conforme al Fitulo I1 de ks Ley de ISR y a personas fis
aquéllas que se dediquen exclusivamente a las actividades agricolas, ganader:

encia de dos afios serd aplicable dnicamente a personas morales que no tributen
icas con actividad empresarial, excepto
sy silvicola.

B. La numeracion de los comprobantes continuard siendo conseeutivi, considerando inclusive los
comprobantes cancelados al término de su vigencia.

s afio, como fecha de impresion —sin ineluir
1 se caleulari a partie del primer din del mes

C. Se podri optar por considerar inicamente ¢l mes
ol din— en el entendido de que el plazo de vigen
que se imprima en el comprobante.
2o.Para efectos de los articulos 29-A del Codigo » 38, ultinio parrafo de su rc;.,l.:mcmo los
centros  cambiarios » las casas de cambio tendrin que  utilizar dlfcrcnu,s seri de
comprobantes, una para identificar operaciones de compra v ot de venta de
divisas que realizan, haciendo meneion expresa de que los comprobantes se expiden por la
“compra”. o bicn, por la “venta™ de div

=.Para efectos del articulo 34 del Reglamento del Codigao, las administraciones locales juridicas
de ingresos, administraciones locales de prandes contribuventes v la Administracion
Central Juridica de Grandes Contribuyent

cptn corresponda, podrin otorgar en casos

justificados la autorizacion para llevar contabilidad en lugar distinto al domicilio fiscal, stempre

que dicho lugar se encuentre en lia misma poblacion en la que se ubica el domicilio fiscal ¥ que

el gjercicio de las facultades de comprobacion sea expedito, considerando los siguientes

lineamientos

AL La autorizacion procederd cuando exista imposibilidad para levar la con
domicilio fiscal, derivada de caso fortuito o fuerza mayor.

bilidad en ol

3. Fuera del caso anterior, la autorizacion podri c\L‘c])Ll(thlnlLlllL‘ otorgarse nicamente
respecto de parte de la contabilidad, en caso de volumenes imprevistos de contabilidad
acumulados durante varios cjercicios, con opinion favorable de la administracion local de
anditaria fiseal correspondiente o de la Administracion General de Grandes Contribuyente

considerando perc 1 limitarse a los siguientes aspectos:

TESIS CON

2P

FALLA DE ORIGEN




.51

3.

1. Como regla general, de conformidad con los articulos 28, fraccién 11l y 30 del Codigo, cl
contribuyente debera proveer los espacios suficientes en su domicilio fiscal para llevar

su contabilidad en el mismo.

2. La autorizacidn en ningin caso podri abarcar la contabilidad correspondiente al
ejercicio en que se emite la autorizacion ni el ¢jercicio anterior.

El lugar autorizado deberi ser del propio contribuyente.

En caso de contribuyentes dictaminados, deberan previamente haber considerado la opeién

estable

on discos Opticos u otros medios autorizados por el SAT.

I autoriza
opcion u obligacion, contabilidad simplificada.

da en ¢l articulo 3o, cuarto pirrafo del Codigo, de microfilmar o grabar la contabilidad

n no procederd en ningan caso para aquellos contribuyentes que lleven, por

En ambos casos la autorizacion contendra los esquemas para el acceso de la autoridad a dicha

contabilidad en caso de visita
inmediato en ¢l domicilio fiseal, o bien que
tenga la contabilidad. La vigencia ¥y renows
cumplimicnto de estos esquemas,

domiciliarias, bien sca que la contabilidad se presente de
1 autoridad tenga libre aceeso al local en que se
cion de la autorizacion quedarid condicionada al

La autorizacion @ que se refiere la presente regla no constituye resolucion ¢en materia de

impuestos o que determina régimen fiscal. Su vigencia ini

ri o partir de la fecha seiialada en

Ia propia autorizacion y» no excederia del gjercicio de emision o, en su caso, de la duracion del

casa fortuito o fucerza mayor que la hubiere motivado.

REGLA 2.5. "AUTOFACTURACION™

Para efectos de los articulos 29 v 20-A del Codigo, durante el ¢jer
seialan en esta regla, se podrd comprobar sin la
que se refieren los citados preceptos, siempre que se

adquisicion  de los bienes que
documentacion que reana los requ
trate de la primera engjenacion re ll/..ld.n por:

adas a

Personas fisicas ded

(_fu(.lll.ld. s con ¢l ld.l una dc ost,

no exceda la citada cantidad, respecto de los siguientes bienes:

1. Leche en estado natural,

= Frutas, verduras v legumbres.,

3. Granos v semillas.

3. Pescados o mariscos.

5- Desperdicios animales o vegetales.

6. Otros productos del campo no elaborados ni procesados.

ividades agricolas, ganaderas, silvicola o de pesen,
ingrusus en cl L‘il‘l"l.il.i() inmmli.nn unturinr no huhicrt.n L\Lcdidu dc una canlid.:d cqul\ lente a

s personas en el CJchICIO de que se trate,

sio fisceal de 2003 la

cuyos

Personas fisicas sin establecimiento fijo, respecto de desperdicios industrializables.

Pequenos mineros, respecto de minerales sin beneficiar, con excepcion de metales 'y piedras

precio:

Se cor

5, como son el oro, la plata y los rubies, asi como otros minerales ferrosos.

siderard como pequeiio minero la persona fisica que en ¢l aio de ealendario anterior

hubicre obtenido ingresos brutos anuales por venta de minerales hasta por un monto

cquivalente a1 millon 376 il 385 pesos,

02
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En ningan caso la aplicacion de lo previsto en esta regla, pod

exceder del 70% del total de compras

que cfectiicn los adquirentes por cada uno de los conceptos a que se¢ refieren los rubros que anteceden.

2.5.2.

D.

Unicamente podrian optar por lo establecido en esta regla aquellos contribuyentes cuya
actividad preponderante sea la comercializacién o industrializacion de los producto;
adquiridos.

A fin de poder comprobar las adquisiciones a que sc reficre la regla que antecede, se estard a lo
siguiente:

Los contribuyentes que en el gjercicio inmediato anterior hayan obtenido ingresos acumulables
superiores a 1 millon de pesos, en su caso cumplird lo establecido en los articulos =4,
fraccion HI y 136, fraccion IV de 1a Ley del ISR, segin se trate de personas morales o
fisicas, respectivamente, por los pagos que efecttien por las adquisiciones realizadas,

Se expedirin por duplicado comprobantes foliados en forma consecutiva previamente a su
utilizacion, con los siguientes datos:

Nombre, denominacion o razon social, domicilio fiseal, clave del RFC y ntimero de folio, los

cuales deberin estar impresos.,

Nombre del vendedor, ubicacion de su negocio o domicilio, la firma

reciba ¢l pago v, en su caso, la clave del RFC.

Noimbre del bien objeto de la venta, ntimero de unidades, precio umtdrlo, precio total, lugar y

fecha de expedicion.

En su caso, niimero del cheque con el que se efectas

se libra.

En su caso, el ISR o IVA que se hubiere retenido o pagado al enajenante con motivo de la

operacion realiza

Los comprobantes a que se refiere este rubro deberdn ser impresos en establecimientos

autorizados por ¢l SA'T y cumplir con los requisitos establecidos en los rubros A a E de la regla
2.4.7.

Se entregari copia del comprobante a que se refiere el rubro B de esta regla a quien reciba el

pago.

Los originales se deberin empastar y consenvar, debiendo registrarse en la contabilidad det

adquirente,

Presentar a mas tardar el 30 de Abril de 2003, aviso mediante la forma oficial 46 ante la

administracion local de recaudacion correspondiente, dando cuenta de haber aplicado esta

facilidad de autofacturacion y acompainando los medios magnéticos en los que se proporcione

la informacion sobre las operaciones efectuadas durante el afio de 2002,

del mismo o de quien

¢l pago y nombre del banco contra el cual

Para efectc cntacion de la informacion a que se refiere este rubro, los contribuyent
que s ta facilidad de autofacturacion, deberdin presentar los datos de sus
operaciones de autofactura conforme al programa de captura que para tal fin les proporcione la
administracion local de auditaria fiseal correspondicente.

s de la pro:

*ntes deberin presentar su
ad v la forma oficial 46,
los datas gencrales del

Para obtener dicho programa de captura (pro forma), los contribuy
cédula de identificacion fiseal, un disco flexible de 3.5 de alta dens
llenada esta altima, Gnicamente en la parte correspondiente a
contribuyente.

Cuando una agrupacion realice el triimite a que se refiere el parrafo anterior, se deberi
presentar la cédula de identifieacion fiscal, el dispositivo magnético y ol aviso mediante la
forma oficial 46. por cada uno de los contribuyentes a los que se represente.
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2.5.3.

B.

D.

En caso de que no se presenten los avisos de opcion de autofacturacion, asi como la
informacién en los términos y plazos antes seialados, esta facilidad no surtira cfectos.

Para cfectos de los articulos 29 y 29-A del Coédigo, los contribuyentes que hayan optado por
comprobar las adquisiciones efectuadas en términos de lo previsto en las reglas que anteceden,
en cl caso de las compras que cfectiien a las personas a que se refieren los rubros By Cde Ia
regla 2.5.1., deberdn retener y enterar el §% del monto total de la operacion realizada, por
concepto de 1SR, el cual deberian enterar conjuntamente con su declaracion de pago provisional
correspondiente al periodo en que se efeetiic la citada operacion. Igualmente, debera
proporcionar a los contribuyentes constancia de la retencién efectuada.

Para efectos de los articulos 29 ¥ 29-A del Codigo, las personas fisicas y morales que tengan
crogaciones relacionadas con contratos de arrendamiento de inmuebles para la colocacion de
anuncios publicitarios panorimicos 3 promocionales, asi como para la colocacion de antenas
utilizadas en la transmision de sefales de telefonia, celebrados en todos los casos con personas
fisicas podrin comprobarlas en los términos y con los requisitos siguient.

El pago correspondiente al arrendamicento se deberd efectuar mediante cheque librado de 1a
1ita personal del arrendatario, a nombre del arrendador. El arrendatario deberd conservar
fotostatica de dicho cheque.

El comprobante que ampare la erogacion deberi expedirse por duplicado y contener:

cue
coj

1. Nombre, denominacion o razon social, domicilio fiseal y clave del RFC del arrendatario,
asi como nitmero de folio (todo ello impreso).

=, Nombre del arrendador, su domicilio y la firma del mismo o de quien reciba ¢l pago.

3. Ubicacion del inmueble objeto del contrato de arrendamiento, ¢l monto de la

contraprestacion, ¢l periodo por el que se hace el pago, el importe que por concepto ISR
retengan al arrendador, asi como la cantidad que corresponda por coneepto de IVA,

La copia del comprobante deberi ser entregada al arrendador. El arrendatario debera
registrar ¢l original en su contabilidad, empastarlo v conservarlo durante ¢l plazo que
establecen las leyes fiseales para la conservacion de Ia contabilidad.
El arrendatario debera retener como pago provisional del ISR, ¢l 20% sobre ¢l monto de 1a
contraprestacion  pactada, ¢l cual  se deberd enterar ante  las  oficinas  autorizadas
conjuntamente, en su caso, con las retenciones sefialadas en el articulo 8o de la Ley del ISR,
correspondiente al periodo en ¢l que se efectud el pago. Igualmente, deberi proporcionar a los
contribuyentes constancia de la retencion efectuad

El arrendatario debera enterar ante las oficinas autorizadas dentro del plazo que para tales
cfectos establezean las dispor ones fiseales ¢l IVA que sea trasladado expresamente y por
separado en el comprobante a que se refiere el rubro B de la presente regla.

El arrendatario deberi presentar en ¢l buzon fiseal de la administracion local de recauda
que le corresponda, a mas tardar ¢l 31 de marzo de 2003, la siguiente informacion:

1. Aviso mediante el cual informe que se acogio al beneficio de autofacturacion.

=, Declaracion con Ia informacion de las operaciones que amparen las crogaciones
realizadas en los términos de esta regla, correspondiente al cjercicio inmediato anterior.
Zsta informacion se debe presentar en disco flexible de 3.57, doble cara y doble o alta
densidad procesado en Codigo Estindar Americano para intercambio de informacion
(ASCII), en sistema operativo MS-DOS conjuntamente con las declaraciones a que se
refiere la fraceion X del articulo 58 de la Ley del ISR,

in el caso de no presentar el aviso, no proporcionar la informacion sefialada o presentarla en

forma distinta a la prevista, esta facilidad no surtira efectos.
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[ 2.4 ASPECTOS EN MATERIA DE AUDITORIA '
Codigo de Eti Profesional
Responsabilidad hacia la Sociedad
2l Contador deberi tener independencia de eriterio al expresar cualquier juicio profesional, aceptando
la obligacion de sostener un eriterio libre e imparcial. La calidad profesional de cualquier servicio del
Contador Pablico, siempre debe de tener presente las disposiciones normativas de la profesiéon que
scan aplicables ol trabiajo especifico que esté desempenando. Actuara asi mismo con la intencion, el
cuidado v la diligencia de una persona responsable.
Como un requisito para que ol Contador Publico acepte prestar sus servicios, debera tener el
entrenamiento  téenico  » la capacidad necesaria para realizar las  actividades profesionales
satisfactorinmente. Asi mismo ol Contador Piblico siempre ¢ aceptard una responsabilidad personal por
los trabajadores Hevados a cabo por ¢l o realizados bajo su direecion.

Responsabilidad hacia qu
El Contador Publico como en cualquier otra Licenciatura tiene la obligacion de guardar el Scereto
Profesional » de no revelar por ningitin motivo los hechos, datos o circunstancias de que tenga
conocimiento en el cjercicio de su profesion, a menos que lo autoricen los interesados. También tiene
la obligacion de Rechazar todas aquellas tarcas que no cumplan con la moral, pues con ello faltaria al
honor y dignidad profesional de todo Contador PPiiblico que directa e indirectamente intervenga en
arreglos o asuntos que no cumplan con la moral.

La Lealtad del Contador Pablico hacia el patrocinador de servicio: » abstendri de aprovecharse de
situaciones que puedan perjudicar a quien hayva contratado sus servicios. Al acordar la compensacién
cconomica ¢l Contador Pablico s cimpre debera tener presente que la retribucion por sus servicios no
constituye ¢l inico objetivo ni Ta razon de ser del ejercicio de su profesion.

en Patrocina los Serv

Responsabilidad hacia la profesion
Todo Contador Pablico debe cuidar sus relaciones con sus colaboradores, con sus colegas y con las
instituciones que los agrupan, buscando que nunca se menoscabe la dignidad de 1a profesion sino que
se enaltezea, actuando con espiritu de grupo. El Contador Publico debe hacer llegar a la sociedad en
peneral ¥ a los usuarios de sus servicios una imagen positiva y de prestigio profesional, y se valdra
fundamentalmente de su calidad profesional y personal.

Todo Contador Pablico que de alguna manera transmita sus conocimientos, tendra como objetivo
mantener las nxis altas normas profesionales y de conducta, contribuyendo al desarrollo y difusion de
los conocimientos propios de la profesion.

Sanciones

El Contador Pablico que viole el Codigo de Etica Profesional serd acreedor a las sanciones que le
nnpun;.,u 1la asociacion afiliada a que pertenezea o el Instituto Mexicano de Contadores Pablicos, quien
intervenir tanto en caso de que no lo haga la Asociacion Afiliada como para las ratificaciones que
reguieran sus estatutos,

Para la imposiciion de Sanciones tomard en cuenta 1.1 gravedad de la violacidon cometids caluando
dicha gravedad de acucerdo con ka trascendencia que 1a falta tenga para ¢l prestigio y estabilidad de Ia
profesion de Contador Pablico v la responsabilidad que pueda corresponderle.

Scpin la gravedad de la falta, la sancion podri consistir en las siguientes:
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a) Amonestacion Privada

b) Amonecs! 'lCI()l‘l Piblica

<) Suspension Temporal de sus derechos como socio

) Expulsion

¢) Denuncia a las autoridades competentes, de las violaciones a las leyes que rijan ¢l ¢jercicio
profesional.

El procedimiento para la imposicion de Sanciones, seria ¢l que se establece cn los estatutos del
Instituto.
Como una breve introduceion mencionaré que es la auditoria, como se conforma que debe de revisar
un auditor, cuantas clases de auditoria, los puntos que definen a la auditoria, ¢l objetivo que persigue
la misma.

2 auditoria ]

=.4.1 Que es

Es el exdimen critico ¥ constructivo de un hecho, operacidon o circunstancia con el objeto de informar u
opinar sobre el resuliado de la revision realizada y-o promover la implantacion de medidas correctivas
que se juzguen necesarias para mejorarla.

Es ¢l exdimen critico que realiza un Lic. en contaduria independiente, de los estados financicros de una
entidad, basado en téenicas especificas con Ila finalidad de opinar sobre la razonabilidad de la
informacion financiera.

Representa ¢l examen de los estados financieros de una entidad, con el objeto de que el C.P.
independicnte emita una opinioén profesional respecto a si dichos estados financicros presentan la
situacion financiera, los resultados de las operaciones, las variaciones en el capital contable y los
cambios en la situacion financiera de una empresa, de acuerdo con PCGA.

El drea natural del contador pablico es la auditoria de estados financieros, la cual es privativa del
contador piblico.
Auditoria financicera

s un exiimen de estados financieros y este examen se lleva acabo:

Con el aleance de NPGA
Con base a PCG

*La base de la auditoria en su exiimen va a ser revisando las reglas particulares de principios
(presentacion v valuacion)

“B

Quién es ¢l anditor

indose en PCGA se verifican los objetivos de auditoria de valuacién, presentacion y revelacion.

El auditor es ¢l profesional independiente que, con base en su eximen, emite su opinién sobre los
estados financieros preparados por las empresas. (26)

2 Profesic 1, IMCP 1999, Pag 7 ¥ siguicntes

(26) Codigo de Eti
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PUNTOS PARA DEFINIR AUDITORIA

Para que un hecho sea revisado debe ser verifieables es decir auditable.
Critica constructiv:

a punto de comparacion (parimetro)

Basie de opinion (elementos) (27,

1

2.4.2 Anteccedentes de auditor

Existia un testigo el cual era la persona que testificaba que realmente se pagara al rey.
La auditoria de estados financieros proporciona la credibilidad de los importes de una determinada
empresa, por tanto nace la necesidad y surge la respuesta hacia la necesidad,

LOBJETIVO DE LA AUDITORIA

CUAL ES

La finalidad del examen a los estado financieros, es expresar una opinion profesional independiente,
respecto a si dichos estados presentan la situacion financiera de una empresa, de acuerdo con los
principios de contabilidad, aplicados sobre bases consistentes,

Revisar la correcta presentacion, revelacion vy valuacion de los rubros

Objetivos de la auditoria que se deben cumplir principalmente en todos los rubros de los estados
financicros

e Quescan propicdad de la entidad o que existan

*  Quese revelen adecundamente las restricciones o graviimenes en los estados financieros
e Que estén debidamente valuados conforme a PCGA

s Que estén debidamente presentados conforma a PCGA

El nexo entre auditoria iy principios

s que en auditoria para que ¢l auditor opine se tendri que basar en principios; es decir los PCGA e
dan la base al auditor, para determinar si una opera ion bajo revision, esta corrcct.lmcmc. registrada
por medio de las reglas de valuacion y presentacion, v las NAGA le dan al auditor ¢l alcance y
oportunidad de lo que se va a revisar.,

Cual es el valor agregado de la auditoria de Estados Financieros

La opinién del auditor, por ser independiente de si y a la de la administracion de la
empresa, y cl resultado de la aplicacién de normas quc controlan la calidad que debe
reunir cl trabajo ¢ informaciéon que emite este profesional, permite incorporar
credibilidad al contenido de los estados financicros examinados. (228)

2.4.3 CUANTOS TIPOS DE AUDITORIA EXISTEN ]

(27)
(2!,5) Apuntes de Auditoris

Auditoria financicera.- el examen de los estados financicros con el objetivo de  expresar una
opinion profesional independiente, respecto a si dichos estados presentan la situacion financiera, los
resultados de las operaciones, las variaciones en el capital contable ¥ los cambios en la situacién
financicra de una empresa, de acuerdo con principios de contabilidad, aplicados sobre bases

o administrativo y es cualite

administrativa.- Esta enfocada a revisar ol proc
Auditoria legal s la revision que s
su actividad, es decir verifica los determinados estatutos con que se constituyo la sociedad y estos s
correctos,

» realiza en cuanto a que se respete la normatividad que le rige
an

(Opeit) Codigo de Eti

e Profesional;IMCP 1999 pay 7 v siguicnte:
B a3 1.C Pedro Cheen Bt.llu, UNAM 1996
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Auditoria Integral.- Es ¢l conjunto de todas las auditorias, es la revisién del proceso administrativo;
sistema contable; aspectos legales; secuela operacional.
Auditor - Esta enfocada a como sé esta llevando a eabo un proceso o procesos dentro

operacion

de una empresa, es decir, ¢s un eximen cualitativo y cuantitative que revisa la secuela operacional,
promoviendo Ia eficiencia operacional ¥ establece la metodologia. (comi
operacional)

m de normas de auditoria

- Vurificar por medio de especialistas una auditoria determinada (quimica,
ambiental); Es muy usual en las construcciones, en cuanto a verificar que las especificaciones
sean las que en realidad se estan utilizando en la obra.

ul.- Verifica el correcto y oportuno pago de los diferentes impuestos v operaciones
fiscales de los contribuyentes desde el punto de vista fisco. En esta auditoria recae tambien, por
filosofia revisiones que llevan a cabo organismos o autoridades con facultades para imponer
gravimencs a los contribuyentes.

Dictamen fiscal.- medio de fisealizacion SHCP, regulado por articulos 328 CFF (obligados a
dictaminarse) vy 52 CFF (lo que manifiesta el C.P.R. en: dictamen de cnajenacion de acciones,
declaratoria de IVA, dictamen fiseal, y de insolvencia, lo considerara por cierto la SHCP siempre ¥
cuando: I las emita un C.P.R., II el examen de acuerdo a CFF y NAGA 111 emita informe fiscal.

contratada

al Auditoria fiscal
Oon a los « Revision especifica de la
situacion fiscal.

Dic

amen fi
«  Subproducto de Ta rev

L
e DManifestar la situacion de las
contribucion cargo.

« Informe fis

ara efectos de ésta investigacion se tomara en cuenta la clasifieacion  mas significativa que aparece
como general » reconocida en la mayoria de los libros, Ia cual distingue la ubicacion del 6rgano que la
realiza con respecto a la organizacion que es revisada o auditada.
Dependi ifici en:
a)  Auditoria Externa

b)  Auditoria Interna

4)  Auditoria Externa: Esta auditoria es conocida también como auditoria independiente, debido

a que la efecttian profesionales (Contadores publicos), Por lo que se les reconoce que el juicio
que emitan cumphr'\ con los requisitos de imparcialidad, y objetividad; esto lo hace
merecedor de la confianza de 1a gente que utilizard la informacién que como consecuencia de
su trabajo surja.
La auditoria externa se define como la actividad con la cual se verifica la correccién contable
de las cifras que integran los estados financieros de una entidad, asi como los procedimientos
utilizados desde el origen hasta Ia culminacion de las operaciones (ciclos de transacciones), las
bases utilizadas para la determinacion de cifras.

b) Auditoria Interna: Es la auditoria que se realiza dentro de una entidad por personal
dependiente de la misma.  Esta revision por lo general se enfoca a aspectos que interesan
preferentemente a la administracion de la empresa, con lo que buscan tener una base Para
determinar cl grado de funcionalidad de los sistemas que operan en clla ¥ 18 correcta
distribucion y aplicacion de los recursos con que cuenta para poder cjecutar estas actividades
operativas para poder realizar la funcion con objetividad y autonomia que por definicion se
requiere.
la importancia de la auditoria interna radica en que se constituye en ¢l instrumento de
control interno que revisa, analiza, diagnostica y evalta ¢l funcionamiento de otros controles,
Proporcionando o los responsables de la direecion v del drea de operacion realizada,

os | E——— ]
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informacién sobre el resultado de su cjecucion. Y surgiendo en su caso, la adopciéon de

medidas que tiendan al mejoramiento.

[2.4.5 CON BASE EN SU ENFOQUE

Auditoria de Estados Financicros: la que se encarga de revisar total o parcial los estados
financieros con un criterio ¥ un punto de vista independiente con el objeto de expresar una opinion
respecto a cllos para efectos ante tereerc Esta auditoria la practica un_ Contador Publico
independiente sobre los estados financieros de su cliente. La auditoria de estados financieros ha sido y
es sin llu.,.lr a dudas, una de las dreas de actuacion del contador que mayor impulso ha recibido tanto
de organizaciones educativas como de instituciones profesionales e invest s profesionales sobra
recordar que, dé hecho esta disciplina ha sido ¢l pilar para ¢l desarrollo y surgimiento de otros tipos de
auditoria’.

Auditoria Administrativa. °Es la que se encarga de verificar, evaluar ¥ promover el cumplimiento v
apego a los factores o elementos del proceso administrativo,

onal 'Es el examen practicado a las operaciones de una entidad, que tiene como
de 1a utilizacion de recursos que se emplean en ella, tanto materiales, como
asi como proporcionar recomendaciones que incrementan la eficiencia operativa

Auditoria Operac
ohjeto la evaluacion
humanos y téenicos;
de clta’.

Auditoria i il CEs la que se encirga de verificar el correcto y oportuno pago de los diferentes
impuestos ¥ operaciones fiscales de los contribuyentes desde el punto de vista  fisco: Seerctaria de
Ilacienda y Crédito Pablico, Direccion o TFesorerian de hacienda o Estatal » Municipales. En esta
auditoria recae tambicn, por filosofia las revisiones que llevan o cabo organismos o autoridades con
facultades de impouner gravimenes a los contribuyentes
icra para efectos fiseales. "Consiste en revisar en o
informacion contenida en ¢l cuaderno de dictamen, solicitando en los cas
oficios al Contador Pablico que dictaming, 1o informacion o documentace
exhibicion de los papeles claborados por ¢l Esta forma de auditoria t
articulos 32 Ay 52 del Caodigo Fiscal de la Federacion'.

Auditoria Gubernamental. “Funcion independiente de apoyo a la funcion directiva y se orienta
hisicamente a la verificacion, exiamen y evaluacion de las operaciones v sistemas de control de las
dependencias v entidades con el proposito de determinar et grado de economia, eficiencia y eficacia
con que se estid alecanzando las metas v objetivos, vigilando ademas, que el mancjo y aplicacion de los
recursas pablicos, respondan a las pnlm as dictadas en la materia por el Ejecutivo Federal®,

bles, financicros, operacionales ¥y administrativos
on de auditoria™,

b3

?.

s oficinas de la autoridad 1a
s seleccionados mediante
N necesiaria, como la
ne su apoyo legal en los

Auditoria integral ‘Revision de los aspectos con
de la entidad sujeta a revision en una misma asignac
Segun: El grupo multidisciplinado de la Scecretarin de Contraloria y Desarrollo Administrativo
(SECODAM), define a la Auditoria Integral como: ‘Una opeidon profesional e independiente de un
prupo multidisciplinario de profesionales acerea del grado v forma de cumplimientos del objetivo de
una entidad o programa, bajo el exiimen de estas vertientes:

Uso adecuado de recursos.

Cumplimiento de metas, objetivos y programas autorizados.

La opinion del auditor integral es imparcial v calificada.

Es un clemento que complementa, enriquece vy amplia ¢l control gubernamental, dindole una
perspectiva globalizadora.

INANCIEROS ES UN EXAMEN CON EL ALCANCE DE NORMAS Y CONFORME A

AUDITORIA DE ESTADOS F
IN PRINCIPIOS) (29) (Opeit)

PCGA (SE OPINA BASANDOSE

(29) (Opeit) Apuntes de Auditoria Bisicas 1.C Pedro Cheea Bello, UNAM 1996
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Naturaleza del examen

Dado que la evidencia es mas de naturaleza persuasiva que concluyente, 1a aplicacion de juicio y
criterio ¢s indispensable en todo trabajo del auditor, tanto para determinar sus procedimientos de
revision como al evaluar el juicio adoptado por la administracion en la preparacion de los EF.

2.4.6 QUE SON LLAS NORMAS DE AUDITORIA ]

Las normas de auditoria son los requisitos minimos de calidad relativos a la personalidad del auditor,
al trabajo que desempeiia y a la informacion que rinde como resultado de este

COMO SE ESTRUCTURAN NORMAS v PAGA

e Normas de auditoria (declaraciones de caricter genérico)(obligatoria o los usuarios)

e Procedimientos de anditoria (a juicio del auditor y se adaptan de acuerdo a la empresa)

e Otras declaraciones
Anteriormente en el libro de NAGA estaban divididos los boletines por letras en donde se incluian
como parte de los boletines las Normas de auditoria, los Pronunciamientos normativos, los
Procedimientos de  auditoria, definiciones, conceptos y  aclaraciones y  Otras  declaraciones.
Actualmente las NAGA estian compuestas por las normas de auditoria, procedimientos de auditoria ¥
otras declaraciones y los holetines estan divididos por nimeros.

e Cuales son las normas de auditoria

Normas personales

Entrenamicnto téenico y capacidad profesional
Cuidado y diligencia profesional
Independencia

e Normas de ¢jecucion de trabajo
Plancacion y supervision
Estudio y evaluacion del control interno
Obtencion de evidencia suficiente y competente
= Normas de informacion
Aclaracion de la relacion con estados o informacion financiera y expresion de opinién
Bases de opinion sobre estados financieros
= Normas Personales:

Estas se refieren a las cualidades que el auditor de be tener para poder asumir, dentro de las exigencias
que el eardcter profesional de la auditoria impone.

* Norma — Entrenamiento Téenico y Capacidad Profesional:

El entrenamiento téenico se refiere: (obtencion del titulo de C.P.) Es la adquisicion de conocimientos y
habilidades que se logran mediante el cumplimicento de los requisitos académicos que culminan con la
obtencion de un titulo de C.P.

L.xp.lud.ul profesional se refiere: (a la L\pencncm adquirida.) Es la capacidad que se adquiere al
trabajar con personas de mayor experiencia, el enfrentamicnto a problemas y su solucién a éstos.

esta norma se relaciona con el postulado IV del Codigo de Etica.(30)

(:30) (Opcit) Apuntes de Auditoria Biasica; LC Pedro Cheea Bello, UNAM 1996
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Norma — Cuidado y Dilig ia Profesional:

Tener un comportamiento digno de la profesion

En lo que se puede equivocar ¢l auditor es en errores de juicio pero no en cerrores de
conocimicnto (normas personales)

Como debe de actuar ¢l auditor cuando hay indicios de errores ¢ irregularidades: se
fundamenta en el y si lo considera necesario tendra que replantear los procedimientos de
auditoria.

Eesta norma se relaciona con el postulado 111 del Codigo de Etica. (en su caso con el postulado
V11 obligacién de rechazar tareas que no cumplan con la moral)

Normas y Codigo de ética

Definicion de “Independenci
independencia mental en todos los asuntc

T segiun NAGA.- El auditor esta obligado a mantener una actitud de

Codigo de ética “Independencia de criterio™.
terceros para tomar decisiones, cuando el contador pblico

a)

)

d)

e)
)

®)

Sea conyuge, paricnte consanguineo o civil en line a sin limitacion de grado, colateral
dentro del cuarto y afin dentro del segundo, del propietario o socio principal de la empresa o de
algiin director, administrador o empleado del cliente, que tenga intervencion importante en la
administracion del propio cliente
ido en ¢l cjercicio social que dictaimit
verbales o eserilos encaminados
tr.luun. administrador o empleado del cliente o de una empr
que esté vinculad, cumnmw.n o administrativamente, cualquie Ia forma como se le
designe y se e r scervicios. En el caso del comisario, se considera que subsiste la
independencia ¢ impar ¢ debe en que en la mayoria de los s el auditor externo
suele ser el comisario de la empre
Teng; tenido en el ¢
opinion, o pretends tener
tal que pueda afectars
Reciba en cualquier circunstancia o I’]]()ll\() participacion directa sobre los resultados del
se le encomendd de la empresa que contrato sy »rvicios profesionales y exprese su
opinion sobre estados financicros en circunstancias en las cnales su emolumento dependa del
éxito de cualquier transaceion
Sea agente de holsa de valores, en ejercicio.

Desempeiic un puesto pablico en una oficinag que tenga ingerencia en la revision de
declaraciones y dictiunenes pe fines fiseales, fijucion de impuestos y otorgamiento de
Nenciones, concesiones o permisos de trascendencia y decisiones sobre nombramientos de
contadores pablicus para prestar servicios a dependenci estatales.

Perciba de un solo cliente, durante mis de dos afios cons s del 40% de sus ingresos
Vv otra proporcion que aun sicndo menor, sca de tal manera ln\p()rt.mlc frente al total de sus
ingresos, que le impida mantener su independencia.

o en relacion al cual se le pide su opinion, o
a ser director, miembro del conscjo de
filiada, subsidiaria o

teng:
admini

Normas de Ejccucion del Trabajo

Son los elementos que deben ser cumnplidos en 1a ejecucion del trabajo.

(31) (Opcit) Apuntes de

Norma — Plancacion y Supervision

Fijar bien el objetivo de la auditoria, cuantas horas se llevara la auditoria, cuanto se
cobrar, la supervision sera directa o indirecta.

El trabajo de auditoria debe ser plancado adecuadamente y s
ser supervisados en forma apropiada. (:31) (Opceit)

se usan ayudantes estos deben de

NAGA ¥ PCGA, profcsor Manuel Garrido, UNAM z000-1
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[2-2.7 COMO SE PLANEA Y SUPERVISA ]

| wditor
1) Definir objetivos y determinar cl aleance y limitacion
2) Estudio genceral de la entidad (régimen legal, entorno, condiciones de mercado o
comerciales, productivas, financicras, provecdores)

3) Mediante el estudio y evaluacién del Cl, el cual analiza (ambiente de control, sistema
contable, métodos ¥ procedimientos de control) (metodologias: cuestionario, deseriptivo,
flujo gramas); se fijan una ves considerado el estudio del CI y sobre todo las caracteristicas
del programa de auditoria;

* Los procedimientos de auditoria

® Se determina el alcance y limitacion de los procedimientos, asi como su

naturaleza y oportunidad.
=  Scdetermina el personal

Prograr

Para la planeacion del trabajo el auditor debe conocer:

a) Los objetivos, condiciones y limitaciones del trabajo a realizar

b) Las caracteristicas de operacion, condiciones juridicas y sistemas de control interno
existentes.

¢) La planecacion implica prever cuales procedimientos  van a emplearse, la extension,
oportunidad y ¢l personal que debe intervenir en el trabajo.

d) Kl resultado de la plancacion de la auditoria se refleja en el programa de trabajo, el cual es
un enunciado logicamente adecuado y clasificado de los procedimientos de auditoria a
emplearse, el aleance o extension, oportunidad y la asignacion del personal. (32) (Opcit)

Como_se_Supcrvisi: entre mas ayudantes serd mayor la supervision por la persona de
mayor experiencia. (se debe dejar evidencia de la supervision)

La supervision del trabajo deberii hacerse en funciéon directa a la experiencia, a la
preparacion téenica v a la capacidad profesional del auditor supervisado por una persona
de mayor experiencia y capacidad, de tal modo que ¢l C.P. asuma las responsabili
totales del trabajo. aunditor debe dejar evidencia de su trabajo ya sea poniendo su inie
cn los papeles de trabajo, asicndo anotaciones, comentarios o conclusiones, preparando

-

informes cn donde se indiquen los trabajos que efectuaron, mediante cuestionari de
supervision y mediante la preparacion de un memoriandum resumen de kb revision.
(33)(Opcit)

[ =2.4.8 QUE ES EL CONTROL INTERNO Y SUS OBJETIVOS j

“Es ¢l plan de organizacion y todos los métodos y procedimientos que en forma coordinada se adoptan
en una entidad para salvaguardar sus activos, verificar la razonabilidad y confiabilidad de su
informacion financiera, promover la cficiencia operacional y provocar adherencia a las politicas
prescritas por la administracion”™.

Nota.- 1a definicion del control interno no aparece en el libro de normas y procedimientos de
auditoria porque en la auditoria solamente se estudia y se evalda, pero no se implantan.
Objetivos Basicos de Control Interno
Contables . .
8’11\' *’““rd;‘l de activos {(Ar ucos-ru-eguurdus-&mhuls de sc.;%liro) ..
>tencion de intormacion financierd veraz 'y dportuna pard la toma de decisiones
Administrativos

Adherencia a las politieas estableci
bonos)

Promover la eficiencia operacional (mediante cursos de inducceion y circulares)

las prucbas de cumplimiento se realizan para tener una sceguridad razonable de que los
procedimientos de control interno existen y se aplican eficazmente. Por lo que en cada rubro de los
cstados financieros existen controles internos claves que se tienen que examinar.(33) opeit

(32) (Opcit) Apuntes de NAGA y PCGA, profesor Manuel Garrido, UNAM z2000-1

(33) (Opceit) Apuntes de Auditoria Basica, LC Pedro Checea Bello, UNAM 1996
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OBJETIVOS GENERALES DEL CONTROL INTERNO

Autorizacién: nunca actuar por autonomia tener autorizacién por eserito.
Procesamiento y Clasificacién de Transacciones: todo aquello que surja en la entidad se debe
contabilizar correcta y oportunamente, se debe tener (guia contabilizadora para ver como se van a
afectar las cuentas nccesarias), (catalogo de cuentas — orden cronoldgico que llevan las cuentas de
acuerdo a las necesidades de 1a entidad)

Salvaguarda de los Activos

Verificacion y Evaluacion: aplica ¢l auditor interno

2.4.9 APLICACION DE CONTROL INTERNO EN DIFEERENTES CUENTAS 1

Aplicacion del control interno a EFECTIVO

Obtencion de informacion financiera veraz y oportuna para la toma de decisiones.
Arqueos periodicas de efectivo v valores.

Manejo adecuado de la tesorer
Valuacion periodica de las inversiones.

Depodsito integro ¢ inmediato de la cobranza.
Salvaguarda de efectivo

Caja fuerte (2 personas conozean la combinacion)
Cobranza

Firma mancomunada
Afianzamiento de las personas que manejan fondos y valores. (cajero)
Controles adecuados sobre entradas diarias de dinero.

Autorizacion previa de las salidas de dinero.

Eficiencia operacional

Un dia de pago establecido @ una hora determinada

Que existan politicas para tener fluctuacion de efectivo (flujo de efectivo)
Se establezean rutas de cobranza

Pago y cobro mediante trasferencia (trasferencia electrdnica)
Segregacion adecuada de funciones,

Existencia de registros para identificar valores,

Adhesion a las politicas establecid
Se respeten las politicas establecidas

Por un monto determinado (tenga e ;xciﬁc;u.ium..s establecidas)
Prestamos de fondo de ahorra, se especifique una fecha determinada
Formulacidn de conciliaciones periadicas. h

Aplicacion del control interno a CUENTAS POR COBRAR

Salvaguarda

Definicion de parametros para otorgar crédito.

Cheques expedidos (cruzado o no negociable, para abono en cuen\a)
Custodia fisica de las cuentas por cobrar.

Arqueo especifico de los doctos que amparan las cuentas por cobrar.

Obtencion de informacion veraz y oportuna

Conocer ¢l tipo de crédito, ¢l tiempo de recuperacion, control de cartera.
Estudio de antigliedad de
Registro en el periodo correspondiente de la factura.
Confirmacion periadica de los saldos por cobrar.

Conciliacion de la suma de los auxiliares con al de mayor. (34)

(';4) Apunu.\ de Auditoria Intermedia, 1LC \lllnul. b Alonsu UN,\\I 1()97
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lificicncia operativa

Tarjeta corporativa {crédito)

Segregacion adecuada de funciones

Vigilancia constantc y cfectiva sobre los vencimicntos y cobranza.
Procedimientos para ¢l registro de las estimaciones.

Adhesion a las politicas
Politica que los gastos deben ser comprobados para 2 semanas, si no se considerara cuenta por cobrar

Fianzas que protejan a la entidad de las personas a cargo de cts. por cobrar.

Procedimicentos para el registro de las estimaciones.

2.34.10 CUALES SON LOS ELEMENTOS DEL CONTROL INTERNO, SU ESTUDIO Y J
EVALUO

1) Ambicnte de Control: es todo lo que nos rodea es decir, representa la combinacion de
factores que afectan las politicas y prou_dmugnt()\ de una entidad, fortaleciendo o dehilitando
sus controles, como son la estructura orpanizacional, funcionamiento del conse de
administracion de sus comités, politicas, influencia externa. (El volumen hace que se pierda el
control mtcrno (_l ambiente lo quc hace es jalar al personal al CL)

ste en los métodos v registros establecidos para identificar, reunir,

istrar y producir informacion cuantitativa de las operaciones que realiza

(pricticamente todo o que pasa en la entidad se debe contabilizar)

¢) Procedimientos de Control: es todo aquello que la empresa determina como politicas y
procedimientos adicionales al ambiente de control y sistema contable, que establece la
administracion para proporcionar una scguridad razonable de lograr los objetivos de la
entidad.

un.\ ent ldu(l cecononyi

El C1 existe antes que la auditoria, ¥y uno de sus objetivos es la eficiencia operacional que
se logras

En forma empirica: experiencia

En forma cientifica: proceso administrativo (Henry Fayol) (es un circulo)

Proceso Administrativo:

Plantacion- definicion de objetivos(pronaostico de ventas)

Organizacion- recursos humanos financieros (plan de ventas)

Integracion

Direccion

Control- ir comparando 1a realidad con lo fijado.

El prnccsu]udministruli\-n es una herramienta del control interno para promocién de la eficiencia
operacional.

Por qué el auditor realiza el estudio y evaluacién del Control Interno

Porque es una norma de auditoria y las normas de auditoria son de observancia obligatoria. (son los
requisitos minimos de la auditoria)

Una de las normas de auditoria de ejecucion del trabajo es la de “Estudio y evaluacion del Control
Interno™ y como las normas de auditoria en esta clasificacion, son los requisitos minimos de calidad
que debe de seguir ¢l contador, por lo tanto debe de realizarse dicho estudio. Dicho estudio sirve al
auditor externo para determinar la naturaleza, alecance y oportunidad de los procedimientos de
auditoria a aplicar en la revision de los estados financieros.

A mayor eficiencia del control interno menor tiempo a emplear.

-
e A menor eficiencia del control interno mayor tiempo a emplear.
- a el estudio y evaluacion del Control Interno

Para que el auditor pueda determinar Ia naturaleza, el aleance y oportunidad de los procedimientos de
anditoria. (sirva de medio para fundamentar mi opinion)

7 ' TESIS-CON-|

FE=L"2 1AL

FALLA DE ORIGEN




e - Quien lo estudia
El auditor, para dos fines especificos para auditoria externa financiern y para la auditoria interna de
control interno
Cual es la difercencia entre el estudio del Control Interno y la evaluacion del Control
Interno
El estudio es para conocerlo
La evaluacion se realiza para comprobar que este aplicado y que sea aplicable (grado de aplicacién)

Desde el punto de vista de quicn realiza auditoria interna y auditor externa
financicra, cual es la diferencia entre el estudio y evaluacion del control interno.

La auditoria externa lo realiza como medio para determinar el aleance, naturaleza, extension y
oportunidad de los procedimicentos que va a utilizar, ya que su fin ¢s opinar sobre los estados
financicros, y su informe es bisicamente un informe sobre el control interno contable. (35) (Opceit)

ion permanentemente, su revision es mas detallada, es decir da

La auditoria interna realiza la revis
mis aleance a sus pruebas v da seguimiento a su informe.

Su principal objetivo es detectar dreas de oportunidad, es decir, aquellas que tengan fallas, para
mejorar la eficiencia operacional por lo que esta mas enfocado al control interno administrativo

2.3.11_CUALES SON 1.OS METODOS DE EVALUACION DEL CONTROL INTERNO

Método descriptivo, Deseripeion de las operaciones en forma cronologica y ordenada de lo
general a los especifico, una desventaja es que para quien la realice debe de ser una persona
experimentada ya que debe de tener capacidad de sintesis. Por medio de memorindum es donde
se desceribe la operacion, éste es el mis real (conoces mejor la operacion)

Arétodo grdfico, es decir, a través de flujo gramas se obtiene una descripeion grafica del ciclo de
truansacciones.

Mlétodo de cucestionarios, Consiste en preguntar a los empleados o funcionario de la empresa
sobre asuntos mis relevantes para tener una iden general sobre dichos procedimientos, una limitante
es que las preguntas pucden ser disfrazadas. Es un método sencillo (guia comiin), sin embargo, no es
muy recomendable ya que es limitativo o cerrado » va guiando al auditor en aspectos genéricos.

La aplicacion de los métodos dependera de la dimension y complejidad de las empresas, se recomienda
utilizar ¢l método deseriptivo para empresas pequenas,

12 QUE SON LAS TECNICAS DE AUDITORIA Y CUALES SON

Son los métodos pricticos de investigacion y prucba que el contador piblico utiliza para comprobar la
razonabilidad de la informacion financiera que le permita emitir su opinion profesional.

Cuales son las téenicas de auditoria

las téenicas de auditoria se plasman a través de las mareas

a téenica se utiliza genceralmente en la primera etapa de la auditoria, en la

LEstudio genceral.- Es

plancacion.
Se realiza una fisonomia general de la cipresa conociendo fisicamente, ocularmente sus instalaciones;

tambicén se analiza los organigramas, las cuentas que mancjan a través de los estados financieros, todo
esto os para tener una apreciacion de los aspectos importantes, significativos, o extraordinarios de la
cmpresa (radiografia)

sis.- Se aplica a cuentas o rubros de los estados financieros para conocer como se encuentran

Andlis
integrados.
(:35) (Opcit) Apuntes de Auditoria Intermed

» L.C Muiio:

¥ Alonso UNAM 1997
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Anilisis de saldos.- aplicable en Bancos (confirmaciones); en cuentas por cobrar y por pagar (quien me
debe y que me debe), activo fijo 1 audit. saldos. Aplica a cuentas de balance.

Aniilisis de movimicentos.- En cuentas por cobrar o por pagar(cobros o pagos posteriore
inventarios (cuando son auditorias recurrentes); activo fijo (se verifican las altas, bajas, traspasos, 2
audit. movimicntos); en resultados, es deeir, ventas, gastos, (complementindose con la inspee
documcntlnl); as imismo es aplicable a capital. Aplica a resultados, es una desintegracion minuciosa de
una partida

Inspeceion.- (fisico documental)(todos los activos que se pueden tocar se pueden indagar)
(comprobar la existencia documental o fisica de lo analizado) Examen fisico de los bienes materiales o
de los documentos, con el objeto de cerciorarse de la existencia de un active o de una operacién
registrada o presentada en los estados financieros
Un objetivo de auditoria ¢n todos los rubros, es comprobar su existencia o que sean reales, como se
muestra a continuacion:

Efcctivo ¢ inversiones tempor: Resultado:

s en el ejercicio, comprendan las porciones
devengadas por servicios efectivamente recibidos.

Intangibles.- Comprobar que son propiedad de la empresa

- Comprohar que todos los pasivos que muestra el balance general, son reales y representan
de la entidad por articulos recibidos, vendidos o servicios prestados, ete., a la fecha del

administracion.

in resultados se apliea la inspeecion documental al 100% en gastos por cjemplo.

Confirmacion.- (obtencion por crito la evidencia de un tercero) Obtencion de una comunicacion
eserita de una persona independiente de la empresa examinada ¥ que se encuentre en posibilidad de
conocer la naturaleza y condiciones de la operacion y, por lo tanto, confirmar de una manera vilida.

313 - Sc envian datos ¥ se pide que contesten, tanto stian conformes, como si no lo estan. Se
utiliza c\lu tipo de confirmadion, preferentemente para el activo.

Negativi.- Se envian datos » se pide contestacion, solo si estan inconformes. Generalmente se utiliza
para confirmar activo,

Indirccta, ciega o en blanco.- No se envian datos y se solicita informacion de saldos, movimientos
o cualqu otro dato neces ra la auditoria. Generalmente se utiliza para confirmar p;

instituciones de erédito. (no se envia informacion solo se hace la cuestion)

Las confirmaciones se aplican a: instituciones de crédito; cuentas por cobrar (clientes)(se considera
obligatoria); Inventarios, cuando existen mcruxncms ¢n consignacion 6 mercancias en manos de un
maquilador, asimismo cuando la mercancia esta en dcpomtos .\du.ln.llcs, en ilmacenes nacionales
bancarios o depositos fiscales; en activo fijo cuando se tiene maquinaria en poder de terceros o
maquiladores, como cuando s¢ encuentra en reparacion; Sé aplica a pasivos en proveedores y
pasivos contingentes con los abogados: en ¢l capital contable se confirma al scerctario de consejo que
los saldos v movimientos estén de acuerdo con la escritura constitutiva. (36)

(36) (Opcit) Apuntes de Auditoria Intermedia, LC Munoz y Alonso UNAM 1997
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Investigacion.- (indagar una situacién, acto o cvento) Obtencién de informacion, datos y
comentarios de los funcionarios y melondoe de la propia empresa.
Sec aplica ¢n bancos para aclarar el origen o procedencia de las partidas en conciliacion; en cuentas por
cobrar cuando en la confirmacién contesta inconforme; con funcionarios y empleados; para investigar
Ia determinacion de las bases de las estimaciones de cuentas incobrables (antigiiedad de saldos) 6
inventarios de lento movimiento; en inventarios para aclarar diferencias encontradas en el inventario
fisico; en active fijo cuando comprobamos que este en uso (investigacion e inspeccion); en pasivos
cuanda el saldo que nos contestan no es conforme con lo que tiene la compaiia; En general cuando se
investiga si existen gravamenes sobre efectivo, inventarios o activo fijo. (También se realiza dentro del
estudio y evaluacion del control interno, ciem. CxC, Gastos, Sucldos cte.
Declaracion.- Manifestacién por eserito con la firma de los interesados del resultado de las
investigaciones realizadas con los funcionarios ¥ empleados de la empresa. (¢ obtencion de un
documento por parte de un empleadao por escrito)
El ejemplo mis comiin de la aplicacion de ésta téenica es la carta de la gerencia .(es un escrito de
la administracion al auditor desciendo que todo esta bien, esta declaratoria no es sustituta de los
procedimientos de auditoria, es decir aunque la empresa diga que esta bien, sino se aplica un
procedimiento puede  causar  salvedad o abstencion)  (confirma  la responsabilidad  de  la
administracidn)

F_:.4.13 INGRESOS Y CUENTAS POR COBRAR
Conceepto: Las cuentas por cobrar representan los derechos exigibles, originados por vent:
prestados, otorgamicnto de prestamos o cualquier otro concepto andlogo

LLA DE ORIGEN

e Clientes
minar ¢l rubro de cuentas por cobrar

Deudores diversos

Documentos por Cobrar

Estimacion de cuentas de dificil recuperacion
Iimpuestos por recuperar

Objetivos de auditoria que se aplican al es

Objetivos de auditoria Nota
=  Autenticidad »» Comprobar la autenticidad de los ingresos
(ventas) y cuentas  por cobrar (clientes), asi
como las devoluciones y»  descuentos  (
Verificar los derechos reales de cobro)
. Zaluacion » De conformidad con las reglas de valuacion
de PCGA (¢ estar debidamente valuados los
clientes que tengan moneda extranjera)
e Graviimenes » (Que los derechos de cobro no estén
cedidos.) Determinar  los  gravimenes  y
contingencias que pudieran existir, dado que
la empresa realice operaciones financieras
que comprometan fas COxC v limiten Ia
disposicion de las mismas, como en los casos
de descuentos de documentos, cesion de
adeudos, prestamos  con  garantia de  las

cuentas  por cobrar, (habilitacion  avio,
factoraje)

= Periodo contable » Comprobar que los ingres s cuentas por
cobrar  estén  registrados v deriven
efe de operiaciones que
correspondan cfectivamente al periodo

« Presentacion y revelacion » Dec  conformidad con las  reglas  de

presentacion de PCGA

77 ) ]




Procedimicntos de auditoria que se aplican para cumplir con los objetivos de auditoria

Procedimicnto Objetivo de auditoria | Notas
face
= Inspeccion - Autenticidad | » Sc realizn una inspeccién de la
. - - Gravimenes |documentacién que ampara las
- Periodo cuentas por  cohrar  (polizas,
contable facturas, contratos, notas de

crédito) con objeto de ver su
propiedad, o bien revision de
cobros posteriores.

= Confirmacion . Autenticidad [ wLa  confirmacion  directa al
auditor de adeudos se considera el
procedimiento mas cfectivo para
comprobar la autenticidad de las
cuentas  por cobrar, os  casi
obligatoria salvo casos justificados
de excepeion (por cjemplo, la carta
de  clientes de un hotel)  este
procedimiento esta ligado con la
investigacion, su inconveniente es
(ue esta sujeto a que ol cliente

. conteste.
« Analisis de saldos. - Autenticidad | w Comprobacion de los andlisis de
* Analisis de la antigiicdad de saldo con Ia

movimicentos ’ documentacion de respaldo.
. (Cobros posteriores): primero se
hace la confirmacion del cliente si
no contesta se verifican los cobros
posteriores  (checar el siguiente
afio, segun saldo en factura, si el
cliente pago, viendo el deposito
baneario) “Corte de formas™ Ultima
utilizada-o08 primera utilizada 09.

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




= Investigacion e - Autenticidad » Siempre va ligada con la
e Gravamencs o | confirmacion, se realiza In
restriccion verificacion del corte de ingresos
" Periodo contable de operacion, el cual tiene como
objetivo principal asegurarse que
los ingresos se registraron en el
periodo al que corresponden. (este
consiste en examinar la
documentacion, como embarques,
facturas, descuentos, recepeion de
devoluciones, notas de crédito; que
respalda las ultimas  operaciones
del periodo sujeto a revision y las
primeras del periodo siguiente; asi
mismo se aplican téenicas
analiticas para revisar el
comportamicnto  entre periodos,
(pruLb.x global, estadisticas,
anali de variaciones)
comparando cifras reales ¥
presupuestadas, de ventas,
margenes de utilidad, descuentos,
rebajas  eteétera,  al  final  del
periodo v al inicio del siguicnte,
para detectar “uriaciones
significativas ¥ obtener una
cxp]icaci(’m )

s Inve cstu.,.nr con los funcionarios si
- hay ;.,r.l\'umcncs b despuds
o inspeccionar  In  documentacion
correspondiente. (factoraje »

descuentos de doctos.)

e Calculo » Periodo contable » Verificacion del caleulo de los

. ingresos por intereses, comision
cte. M por tanto que
registrados en su periodo
correspondiente.

TESIS CON
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Reglas de valuacién aplicables a cuentas por cobrar segiin PCGA.

estimaciones de dificil cobro o irrecuperables) (como se hace la
estimacion, por antigiiedad de saldo y un estudio)

» Scgun el principio de valor historico original, las CxC se
registran al valor pactado originalmente del derecho exigible;
pero de acuerdo al principio de realizacion se le debe dar efecto a
descuentos,  bonificaciones  asi como  las  estimaciones por
irrecuperabilidad o dificil cobro. (VHO (=) dese. y dev, (<) estim.
Ctas. Incob.)

» Se debe realizar un estudio de antigiicdad de saldos de cada
cliente para cuantificar ¢l importe de las partidas que habrin de
considerarse de dificil cobro o irrecuperables, mostrando asi el
lor de rccupcr.\ci(m estimado de los derechos exigibles. Se
aluaran a su valor neto de realizacion (como este cotizado en
ese momento (<) cobro de comision.) (las estimaciones se
mandan a resultados en el ¢jercicio en el que se efectien)

» Las cuentas por cobrar, en moneda extranjera deberin
aluarse al tipo de cambio vigente a la fecha de los estados
financicros. (cotizacion compra)

Reglas de Valuac Objetivo de
auditoria que
s satisface
stimacion razonable de To que se espera obtener en cfectivo, [ Verificar su - correcta
crédito, especie o servicio de cada una de las cuentas que lo [ valuacion de
integren (estimacion razonable: descuentos, bonificaciones y | conformidad con
PCGA.

TESIS CON
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Reglas de presentacién aplicables a cuentas por cobrar establecidas por PCGA

Reglas de Presentacion

Objetivo de audit.

» Con

Notas (C1-p16..) que sa face
iderando su disponibilidad, 1las cuentas por cobrar| Verificar su correcta
pueden ser clasificadas como de exigencia inmediata o a corto | presentacion 3
plazo < 1 afo (s¢ presentan como AC después del efectivo 27 revelacion de
rubro) ya largo plazo > 1 afno (se presentan fuera del AC como | conformidad con
PCGA.

CxC LP y antes del AF)
» Atendiendo su origén se pueden formar dos grupos de CxC:
1° a cargo de clientes derivados  de la venta de mercancias o
servicios, que representen la actividad normal de la entidad, 2°
deben mostrarse las cuentas y documentos por cobrar i cargo de
otros  deudore personas, originadas por transacciones
distintas a aquellas para las cuales fue constituida la entidad
(prestame Qo ioni a  funcionarios v emipleado,
it ventas de activo fijo, impuestos pagados de mas)
» En el caso de ets por cobrar por servicios los derechos
devengados deben presentarse como cta por cobrar aun cuando
no estén facturados a la fecha del balanc
» Las cuentas detenedor: subsidiarias, aftliadas » asociadas
deben presentarse por separado dentro del grupo de cuentas por
cobrar. Si estas no son exigibles de inmediato v su saldo tiene ¢l
ardcter de inversion deben de presentarse en un renglon
especial del activo no circulante, revelar en una nota la
naturaleza, relacion, monto y caracteristi

i
» Si las cuentas por cobrar tienen saldos acrecdores, v si de
acuerdo a su importancia relativa lo amerita (saldo importante),
deben reclasificarse como cuentas por pagar a corto plazo.

» Los intere va devengados (cobrados) o los gastos v costos
mgurrulux reembolsables de operaciones que dicron origen a las
deben considerar como parte de las mismas. Los

mlun s por devengar (no cobrados) no se deben considerar
como parte del saldo de las OxC, s incluyeron deben
cntarse deduciendo el saldo de Ta cuenta a la que fucron

dos; es decir se tiene gue presentar neto en la OxC que le

dio origen.

» Cuando sce tiene un saldo importante en CxC a eargo de una

soli PF o PM se debe presentar por separado dentro del rubro

gencrico CxC o revelarse a traveés de las notas a los estados.

» Cuando se ticnen cuentas por cobrar y por pagar de la misma
persona, para efectos de presentacion deben compensarse
presenta como un solo salda, de activo o pasiv

corresponds
»w  Las  cestimaciones de  cuentas  incobrables, deben  ser
presentadas como deducciones (restando) a las CxC, en caso de

presentarse neto se deberii mencionar en notas a los estados,

» Los gravimenes o las restricciones que se tengan por estar

condicionadas su recuperabilidad, se deben revelar.

» Las CxC en moneda extranjera, sc debe revelar sus montos,
tipo de moneda v tipo de cambio utilizado.

» Il capital suserito no pagado, no se incluye dentro de CxC, se

clasifica en la cuenta de “Capital suscrito no pagado” restando el

capital contable.

TESI§ CON
FALLA DE ORIGEN
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registro del capital suserito:

Accionistas 100
Capital suscrito 100
Cuando el accionista no ha pagado el capital suscrito: '
Capital social 100
Accionistas 100

Se presenta:

Capital social TE SIS CON
Cap. Suscrito no pagado FALLA DE ORIGEN

Capital social pagado

z00

Una factura se pucede cobrar hasta:
Fiscalmente hasta 2 aftos
Legalmente hasta 10 afios
Los cheques hasta 6 meses (38) (Opeit)

300

*interds devengado.- interdés que por medio del transcurso det tiempo va originando su reconocicndo

[ -3.14 Que trata *nto contable ticne los gastos de investigacion y desarrollo

Como son gastos

mercadotéenia se incurren con ¢l objetivo inmediato de obtener conocimiento del mercado para un
producto o servicio, darlo a conocer, desarrollarlo o mantener la preferencia del consumidor, por lo
tanto los conceptos que incluye son la investigacion de mercados, la creacion de marcas y nombres
comerciales, la publicidad ¥ las promociones de productos.

Como no cumple con la caracteristica general de tener una certeza razonable de que va a generar
beneficios en el futuro, no es conveniente que se difiera, sin embargo los gastos de publicidad, no es
diferible por que no se puede cuantificar en términos razonables, por lo que tienen un tratamiento
especial ya que los gastos iniciales incurridos en una campaiia de publicidad o promocion (estudio de
mercado) podrin ser diferidos en un periodo no mayor a un afio. Asimismo los gastos de creacion o
adquisicion de marcas o nombres comerciales de un producto o sermvicio, siecmipre ¥ cuando sea posible
estimar la vida atil de los nombres y marcas comerciales de 1o contrario deberi hacerse en un plazo
minimo de vida que si pueda estimarse,

Que son los gastos preoperatorios

Son cn los que incurre la empresa antes de empezar a operar o bien cuando operando va a establecer
un nuevo producto o nueva linea de produceion.

Que tratamicnto tienen los gastos preoperatorios

Los gastos preoperatorios ticnen como objeto llegar a obtener ingresos en cl futuro, al alcanzar la etapa
operati por lo tanto si es permisible que se difiera durante la ctapa operativa, sin embargo si

durante la etapa preoperativa se abandona un proyecto por considerar que no serin aprovechados en
la etapa operativa, los costos deriviados deberin considerarse como una pérdida durante cl periodo
preoperativo, va que desaparecio la incertidumbre de su posible absorcidon durante la operativa.

Kl tratamicento que tiene los gastos de reorganizacion, recubicacion, reajuste y entrenamiento de

personal:
Todos estos pgastos se pueden realizar con el objetivo de corregir deficiencias anteriores o para aleanzar
ventaj ¢l futuro, decir, mantencerla competitiva, por lo tanto deben considerarse inmediatamente

) ln-~ resultados
- Si en el gjereicio .xh..\'ln intangible perdio su caracteristica como intangible se tiene que cargar a
ados y revelar fa razon en notas a los estados financieros. (39) (Opeit)

de NAGA v PCGA, profesor Ma el Garrido, UNAM 2000-1

de Auditoria Intermedia, LC Musioz y Alonso

resul
(-;H) (()pl.. ) Apunte
(:39) (Opceit) Apuntes




GASTOS

Conecepto: El decremento bruto de activos o incremento de pasivos experimentado por una entidad,
con efecto en su utilidad neta, durante un periodo contable, como resultado de las operaciones que
constituyen sus actividades primarias (Ia que representan su giro de la entidad) o normales (
actividades primarias son recurrentes a través del tiempo) ¥ tiene por consecuencia la generac
ingresos.

Se reficren a esfuerzos o sacrificios econdmicos efectuados por la administracion de una entidad para
wnzar sus logros (ingresos); estos esfuerzos se ven reflejados en ¢l consumo, uso o enajenacion de
activos, o ¢n la incurrencia de pasivos. (Decremento bruto de activos o incremento de pasivos con
efecto en su utilidad neta.)

Los gastos se pueden identificar directamente con lo
con el periodo en ¢l cual sc genceraron los ingresos
significado dentro del periodo al cual corresponden.

ingresos que ayudaron a generar o se identifican
El reconocimiento de los gastos s6lo tiene

wciones que con: lllu) en sus actividades primarias o normales.
son las que corresponden al giro de la entidad. Las

ctividad primaria, son recurrente (]L' tiempo.

Como resultado de ope
Las actividades primarias, al y como
normales son aquellas, que sin ser la @

Relacion de términos gasto, pérdida v costo.

Custo es el valor de los recursos que se entre, > prometen entre; a cambio de un bicn
ceondmico. (Costo es un término gendrico que abarcea los de activo, gasto y pérdida.)

Las entidades incurren en costos para obtener ingresos. Los costos que tienen potencial para generar
ingresos en el futuro son los activos. Los costos expirados, es decir que perdieron el potencial de
generar ingresos, son los gastos y las pérdida
Los gastos se distinguen de las pérdidas en que aquellos ayudaron a generar ingresos v las pérdidas na.

El boletin de NAGA se reficre al exitmen de gastos, incluyendo los que por su naturaleza se clasifican
como operaciones continuas, operaciones discontinuas, partidas extraordinarias » partidas especiales;
también incluye aquellas partidas que constituyen incrementos de activos.

Principales Cl}(,:nli}:j. o
: gd\::;: d:—_:..\nlll‘x'll.i‘;li Alruci('m TESIS CON
i FALLA DE ORIGEN

Obictivos de auditoria que se aplican al examinar el rubro de gastos

Objetivos de auditor Nota
e Propicdad » Que todos los gastos scan reales, que no
existan facturas apaocrifas » que

correspondan al giro del negocio.

o Es deeir comprobar que los  gastos

representan  transacciones fectivamente

realizadas ¥ que corresponden a los fines

propios de la entidad.

= Comprobar ¢l periodo s Que todos los gastos hayan quedado

registrados en el periodo correspondiente v

que no  se incluyan  transacciones  de

periodos dl\lL‘l‘l()rC‘- O posteriores.

e« Comprobar la politica de]w Que no e an activos  capitalizables
contabilizacion. (No activos enjcomo gastos; u)cmpln: automovil,

pastos) (que no hayva repitraciones mavores)
« Presentacion y revelacion » Que los gastos estén presentados y

contabilizados de acuerdo a PCGA (B3)
(40) (Opcit) Apuntes de NAGA y PCGA, profesor Manuel Garrido, UNANM 2000-1

53 )




e Prucbas sustantivas: Como resultado del trabajo de 1a planecacion de auditoria, que incluysé entre
otros aspectos, el estudio y evaluacion del control interno contable, el desarrollo de las pruebas de
cumplimiento, los procedimientos de revision analitica y considerando nuevamente los factores de
importancia relativa y riesgos de auditoria, el auditor debera establecer la naturaleza de las prucbas
sustantivas, con el alcance y oportunidad que considere necesarios en las circunstancias. A
continuacion se describen alpunas de las prucbas sustantivas  que pueden ser aplicables a la
generalidad de los casos:

Procedimientos de auditoria que se aplican para cumplir con los objetivos de auditoria

Procedimiento Objcetivo de auditoria | Notas
 que satisface
e Inspeccion = Propicdad ”» Examen critico de los
« Periodo documentos  que  respaldan  los
« Contabilizacié | gastos, para verificar que los bicnes
n o servicios hayan sido
cfectivamente  recibidos y se
derivan de transacciones normales
Vv propias.
e Investigacio = Propiedad o Investigar que  los  pastos
n = Contabilizacid | realmente se usen en a operacion.
n » Revision  general de  los
auxiliares de gastos para detectar y,
en su caso, investigar partidas poco
usuales.
= Calculo * Propiedad s Verificur que los saldos de los
auxiliares de las subcuentas de
gastos coinciden contra ¢l mayor
general. (pruceba global)
de sarinciones,
tos departamentales.
s de variaciones es fundamental en Ia revision de pastos.

31 que se realice un gasto presupuestado, da la certeza que es un gasto normal, el que no haya sido
presupuestado tenemos que ver sioes real el gasto (causa y autorizacion) inspeccionando el
memorandum.

Si se deteeta alguna irregularidad ¢l Biozo pi14 dice que tenemos que ampliar nuestras prucbas
selectivas v procedimientos (ver B3o7o p30) (ejemplo de supuestos gastos viditicos y papeleria)

-En o de salarios o comisiones ete. la base de revision es ¢l contrato, también se tiene que ver ¢l
control interno y ar la utilidad del puesto.

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




tos lo determina este

Estado_de Resultados B3 (Tas_reglas paticulaces_del_cubro de
boletin)
Criterios para determinar 1a utilidad neta

e Ciclo normal.- ¢n este solo se incluye los ingresos ¥ gastos normales y recurrentes, por
tanto no incluye las ganancias y perdidas anormales y no recurrentes, ya ue se cree que no
son representativas v no reflejan la capacidad genceradora de utilidades de la entidad.

e Todo incluido.- este criterio sostiene que las ganancias ¥ perdidas anormales y no
recurrentes, deben formar parte de la utilidad neta, por que reflejan la capacidad
generadora de utilidades de la entidad a largo plazo.

La comision con ¢l propdsito de uniformar criterios opta por ¢l eriterio “todo incluido™ como cl criterio
valido de acuerdo a principios. Este criterio es congruente con lo establecido en el boletin A-11
(parrafos 51 5"). donde sc define Ia utilidad neta como el cambio incremental entre el capital
contable al inicio y al final de un periodo determinado, sin tomar en cuenta ¢l efecto de las
transacciones entre la entidad ¥ sus duciios. También esta de acuerdo con lo sefialado por el Boletin A-
7 (pirrafo 11) respecto a que “el resultado neto del ejercicio de una entidad debe reflejar todos los
ingresos, costos y gastos  realizados durante el periodo o derivados de acontecimientos ocurridos
durante ¢l mismo'
Estructura del estado de resultados:

ORERACION (operaciones continuas y propias de la empresa) TE SIS CON

Ingresos (ventas de inventarios y/o prestacion de servicios) FALLA DE ORIGEN

{-) Costo de lo vendido (coto de produccion o de adquisicion)
(=) Utilidad bruta (opcmn.xl)
-) Gastos de operacion

-) Gastos de ventas.- incurridos para comercializar bicnes nicios.

-) Gastos de admi racion.- incurridos en ln administracion general de la empresa.

=) Utilidad de¢ operaciéon

NO:OPERACION [comprende los ingresos o gastos distintos a la operacion (operaciones financicras
de la emipresa) y transacciones inusuales o infrecuentes de una actividad no primaria)

CI¥

« Productos financieros

- Gastos financieros

= Utilidad o pérdida cambiaria

- REPOMO favorable o desfavorable

osp : Transacciones o eventos relevantes que refinan la caracteristica de inusual, o la
caracteristica de no recurrente (frecuente); pero no ambas.

Ejemplo : (usuales, pero no recurrente)
(recurrente, pero no usuales)
+ Indemnizaciones por efectos de huelga
- Huelga
«  Devaluacion brusea
- Depreciacion de un activo abandonado

Tratamiento contable: Se presenta dg\pucs de la unhd.ld de operacion v antes de las operaciones
discontinuas, es decir en los rubros de “no-operacion™ y antes de 1SR y PTU; Se pueden presentar
individual o una integracion de ellas, mencionandolo en las notas a los E.F., las cuales deberin

revelar los montos y deseripeion.
e (=) Utilidad por operaciones continuas antes de ISR y PTU




ISRY.EIL] (cada una sc presenta por sceparado)
= El impucsto al activo forma parte de este renglén. (en atencién a los motivos que le dicron
origen, cl exceso del “1A” deberd presentarse conjuntamente con ISR y PTU y en una nota se
revelara el importe del impuesto.)
= (=) Utilidad o Perdida por operaciones continuas (41) (opcit)

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

(.31) (Opcit) Apuntes de NAGA ¥y PCGA, profesor Manuel Garrido, UNAM z2000-1
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CAPITULO 111

CONTROL DE LOS GASTOS DE wAncds EN UN DESPACHO CONTABLE

(CASO PRACTICO)
TESIS CON
VALENCIA ¥ ASOCIADOS, S.C. FALLA DE ORIGEN

CASO PRACTICO APLICABLE A DISCUSION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2o001.
1.- En base al efecto presentado en la Te ‘Tcorin), con respecto a la falta de control y registro
correcto en los anticipos por concepto de viajes 3 otros, se realiza el siguiente planteamiento:

a) ¢ Qué Procedimientos a realizar nos permite ofrecer un beneficio financiero (Contable-Fiscal),
» Administrativo a una *S.C.” con funciones de asesor contable, administrativo y financiero con
respecto a la implementacion de uno o varios controles de su cuenta de resultados “Gastos de
Operacion™ (Anticipos de Gastos de viaje y/o viiticos).

b) Origen del Planteamiento (Situacién);

En ¢l mes de encero de 1997 inicia sus actividades el Despacho Valencia  Asociados, S.C., del cual la
caracteristica de sus operaciones son ol ofrecer servicios de Asesoria, Consultoria Financiera, Contable
y Administrativa,

El Socio principal de dicha firma decidio implementar politicas de servicio para con los clientes, asi
como politicas de cardcter interno neeesarias para obtener resultados satisfactorios en el primer afio de
inicadas las operaciones.

e La primer politica tiene ¢l objetivo de proporcionar un procedimiento como base y guia para
ofrecer un servicio de calidad mas un valor agregado a los clientes que requieran de dichos
servicios, ya sea como asesores v/o consultore:

e La segunda cumple el propasito de obtener y ofrecer cficiencia, eficacia y la excelencia
profesional del personal téenico que realiza dichas labores ya  mencionadas con anterioridad,
por lo que se pretende en general una aceptacion en el mercado empresarial asi como el cobro
justo de los honorarios por los servicios requeridos.

Sin embargo al término del primer gjercicio se abtuvicron resultados satisfoctorios por lo que se
esperan excelentes expectativas para el siguiente cjercicio.

in 1998 dicho negocio presenta un incremento relevante en su cartera de clientes, con motivo de la

satisfactoria aceptacion de sus trabajos realizados a sus nuevos clientes, la calidad de sus servicios,
presupuestos (honorarios), soluciones adicionales a los problemas de sus clientes (Valor Agregado), y
] nivel de sus profesionistas.

a Diciembre del mismo afio (1998) se integran a la firma 3 nucvos
socios, creando nuevas dreas de servicios (Juridico, Comercio Exterior, ¥y Auditoria) con el
objeto de mejorar al 100% las operaciones de sus clientes; una vez incorporados dichos Socios
se amplian los campos de trabajo por la incorporacion de mis personal téenico en otras ramas,
sube aclarar que dicha ampliacion no fue prevista.

¢)  En los meses de Noviembre

d) Durante el periodo de 1999 se mantiene con un incremento razonable en la cartera de clientes,
pero se estipula realizar un incremento a los presupuestos por concepto de la adguisiscion de
tecnologia de punta, los gastos incurridos por realizar los servicios, asi como la exigencia
profesional de los téenicos que prestan sus servicios (Actualizaciones y Cursos constantes)




Durante ¢l cjercicio de 2000 se incrementan hasta en un 20% los presupuestos de los
servicios, ya que dicho poreentaje un 80% se debido a gastos incurridos durante la realizacion
del  servicio (Gastos de Operacion), por lo que dicha situacién trae cousigo ciertas
conseccuencias que se que se mencionat a continuacion:

1. - Retrasos en la Aceptacion del clivnte de los servicios contratados y que se concluyeron en
su momento por la que se atraso la Facturacion y la Cobranza de los mismos.

. - Se perdid un 61% el control y comprobacion de la cuenta de los Anticipos de Gastos, por lo
que dicho poreentaje representa la “No Deducibilidad™ de dicha cuenta, por lo que su efecto
repercute en la determinacion de los impuestos en resultados.

3. - Se perdid un 30% de los clientes que recurrian a los servicios de la firma, por los costos

del servicios y los gastos incurridos para la elaboracion de los mismos.

"

Como consccuencin de lo anterior los Socios han realizado una junta emergente acordando que se
an a llevar a cabo mesas de trabajo para lograr una recuperabilidad del mercado perdido, es por
ello que requicren la participacion de tadas las areas y departamentos.
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VALENCIA Y ASOCIADOS, S.C.
EXPERIENCIA CNASI:SORIAS )’CONSUL'I'ORIAS FINANCIERAS.

JAIME BALMES No. 11,
EDIFICIOC
POLANCO 11515 MEXICO,D.F.

Noviembre 27,2001. TESIS CON

Tel: (5) 283-76-76

Vax: () 284-76-02 FALLA DE ORIGEN

C.P. Valencia Guzmiin Lourdes

C.P. Paz Solis Jorge.

C.P. Paulin lHernandez Jenny
L.A.E. Salmeréon Torres Juan Carlos
Sr. Carrillo Torres Juan Pedro

PRESENTE
Con referenc a situacion actual que presenta la firma, nos es importante informarles que se solicita
su presencia 03 de Diciembre del presente aiio, con ¢l objeto de realizar una mesa de trabajo
para la actualizacién de politicas de los servicios a clientes, reestructuracion administrativa v
estrategias para [a recuperacion de mercado.

Por lo que se les suplica preparar proyectos para su and
el caso de cubrir de mancera satisfactoria las expectativas y

s v estudio, para su posterior aprobacion ¢n
a mencionadas anteriormente.

S$in mas por ¢l momento quedamos a sus érdencs para cualquier duda o aclaracion.

‘alencia Guzmiin Lourdes.
Dircctor del Conscjo de Socios.

f) Una vez realizada la mesa de trabajo el consejo de socios aprobo ¢l proyecto presentado por el Socio
Valencia Guzman Lourdes del cual se clasifica en una investigacion del problema, soporte de

alternativas y acciones a tomar, resultando lo siguiente;

S L . . g
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C.ASO PRACTICO APLICABLE A DISCUSION AL 31 DE DICIEMBRE DE 2001.

Se realizé una auditoria interna por parte del equipo del Socio antes mencionado, del cual se
determind lo siguiente:

1.- Las pohncus establecidas por parte de la firma son obsolctas a la situacién actual que atraviesa la
cconomia del pais y por consiguicnte afecta directamente a los clientes, por lo que previé implementar
nucvas politicas que se enumeran de la siguiente forma:

.- INTRODUCCION Y VISTA GENERAL DEL ENFOQUE DL SERVICIOS GENERALES.
1.-Administracién del Compromiso de Servicios.

11.- REALIZAR LA PLANEACION PRELIMINAR DE SERVICIOS Y PRESUPUESTOS.
1.-Comprender el Negocio del Cliente
2.-Comprender el ambiente de sus necesidades primordiales, y proceso de controles.
3.-Preparar y Comunicar ¢l Plan de Servicios al Cliente.

111.- DESARROLLO DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS.
1.~ L]\'nlu.lr el riesgo de los servicios que se requicran y los errores potenciales quc presenten los
cliente:
Rc alizar Procedimientos y Pruecbas de Andlisis y de Detalle.
Evaluar ¢! resultado de las pruceb. s y de detalle.
4.-Realizar la Revision de los Estados Financicros de los clientes para concluir los servicios
prioritarios a implementar.

- CONCLUIR E INFORMAR.

‘1- Realizar la Re Oon de los Hechos posteriores de tipo operacional, 'y su  repercusion
financiera, fis administartiva.,

2.-Obtener Representacion de la Gerenceia de los clientes que requirieron los servicios.
3.- Preparar el Memorandum Resumen de los Resultados de los servicios realizados.
4.-Preparar, Revisar, Controlar y Archivar los Papeles de Trabajo realizados en el servicio ofrecido.
5.- Emision de Informes Important
6.-Juntas de Evaluacion v Acciones

- CONCLUIR E INFORMAR.
1.- Evaluar la Gilidad del Compromiso.

a Recomendar con los clientes.

Con cllo se actualizan las politicas de los Servicios a los Clientes, sin embargo s¢ prapararon estatutos

especificos para apoyar a los responsables de ofrecer los diversos servicios a os clientes, de lo cual se

desprendio lo siguiente:

ESTATUTOS ENFOCADOS AL SERVICIO DEL CLIENTE:

I.-  Cuando se realizan los sermvicios de consultoria y/o asesoria, mi responsabilidad profesional esta
establecida por norm . mentos y codigos aplicables. Al realizar semvicios
profesionales, mi objetivo es exceder constantemente las éxpectativas de los clientes,

I1.- Es por cllo que se deben hacer estudios especificos de las condiciones reales de los client 1 que

con csa base se determinan los presupucestos reales y que permitan ofrecer alternativas mas
con lo que se podri controlar directamente todos lo incurridos v
por u)nudcmr durante ¢l servicio ntrcudn. por lo que los Gerentes cjercerin éste control
reportar a los Socios los diversos servicios que ofrece la firma.

111.- En muchos de los trabajos realizados y particularmente aquellos que son en multiples lugares,
presto servicios e interactuo con divers 1 de personas
Es por cllo que debo realizar estudios referente a un total de gastos v costos por incurrir, v que los
clientes participen y apoyen de manera real ¥ conereta.

on ]




IV.- Los Clientes pueden tener ciertas expectativas de los servicios ofrecidos, es por ello que debo
superar estas expeclativas de la siguicnte forma:
1. - Comunicaciones Efcectivas y- Eficientes.
2. - Continuidad y Competencia de mi cquipo de trabajo, asi como un excelente resultado de los
mismos,
3. - Administracion efectiva del Trabajo, ¥y una Mayor flexibilidad en mis presupuestos que den
plena confianza y satisfaccion de los clientes.
4. - Servicio eficiente, justo ¥ oportuno.

V.- Responsabilizar de manera directa ¥ oportuna a los socios de ofrecer los servicios a los clientes, ya
que ellos deben procurar de ser los primceros criticos de los servicios ofrecidos, asi como de
negociar de manera oportuna con los clientes los presupucestos que puedan cubrir las expécetativas
reales de los clientes.

VI.- Por altimo el Socio principal o responsable del servicio debe establecer un proceso efectivo para:

1. - Organizar y dirigir al equipo de trabajo de manera responsable y profesional.
2. - Desarrollar, documentar, y comunicar un plan de servicio al cliente de manera apropiada.

3. - Mantener Comunicaciones externas con ol cliente (Juntas de avance, minutas de servicios
alternos, cte.)

4. - Controlar aquellos gastos que se realicen en los trabajos contratados, establecer tarifas de
cuotas del personal téenico profesional, implementar controles internos para realizar los
presupuestos de manera responsable v especifica.

Cabe mencionar que se realizardon prucbas de estructuracion administrativa, con ello se pretende darle
forma al organigrama por areas de responsabilidad para aleanzar mayor fluides de controles y
operacional, por lo gue se realizo la siguiente:

Ver Hoja Con Referencia At-o1 Manual.
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Ademis se realizarén diversas pruebas de los Ciclos de negocios de la firma, de cllo se desprende un
deseriptivo de funciones para el drea de Contabilidad Interna al momento de controlar los registros de
los gastos de operacion (Anticipos de Gastos de Viaje):

RECEPCION DE SOLICITUDES DE ANTICIPOS DE GASTOS DE VIATICOS

1.- Recibe solicitud de anticipo de gastos de viaje (original y dos copias
.- Confirma si el empleado tiene adeudos de anticipos de gastos de viaje anteriores por medio del
sistema que se lleva (Sap) (modulo de acreedores)
3.- Una vez cheeado el saldo se acepta la solicitud o se rechaza dependiendo el caso
4.~ Si la solicitud es aceptada se contabiliza en el sistema para que se le haga el deps
empleado al dia siguicente habil.
5.- Dicha solicitud ya contabilizada se turna en original al departamento de tesoreria para hacer el
respectivo deposito, la rer. Copia se archiva en una carpu.n para llevar ¢l control de los
anticipos ¥ la 2da. Copia se le da al solicitante de dicho anticipo.
- Una vez terminado este primer paso se procede a la recepeion de los gastos reportados por
dichos anticipos de gastos de v y» su contabilizacion.

ito al

PROCEDIMIENTO DE I.A RECEPCION DE GASTOS REPORTADOS

1.~ El empleado esta en la obligacion de entregar a su coordinador administrativo su reporte de gastos,
quc estos incluyen comidas, casctas, propinas, gasilina, larga distancia, autobus, taxis, boletos de

lo requie. odo esto debe estar ordenado y pegado en hoj

2.- ina dministrativo revisara los gastos que le han sido entregados P ndose a lo que
dicen las politicas de la firma, si detectara algin gasto en el que se haya incurrido que este fuera de
politicas los debera de sacar de dicho reporte.

ado bien este reporte ¢l coordinador pr()Ldem a hacer su captura en las ordenes de
trabajo afectando al cliente correspondiente. ¥ posteriormente deberi entregar sus eifras control al
encargado de Otp's v los gastos turnarlos al personal encargado del registro de los mismos

4.- Dichos reportes se deberin de entregar eada mes dentro del horario correspondiente y deberan
cumplir con todos los requisitos que esten establecidos dentro de las politieas de la firma, los
cuales son:

a)  Los reportes de gastos deberdiin tener la firma del coordinador administrativo, la firma del socio
responsable del cliente, y 1a tirma de la persona que reporta el gasto.

b) Cuando exista un remanente a favor del empleado este debera anexar a su reporte la solicitud
de reembolso de gastos reportados y debera tener las firmas del socio coordinador del drea, la
firma de la persona que solicita dicho anticipo.

¢)  Si estos reportes no cumplen con lo que marca el inciso b la firma no se hara responsable por
dicho reembolso.

d) Se le entregara al coordinador una hoja de Word donde se le indique el namero de reportes
entregados cuantos tiecnen reembolso v cuantos no, ¢stos reportes a su vez se les asignard un
folio consecutivo para tener una idea de cuanta gente reporta en un mes L‘.:\Sl()s.

CONTABILIZACION DI 1.OS GASTOS DE VIAJE

1.- El procedimiento es revisar gasto por gasto v estos se capturaran en un formato disefindo en excel
¥ este sera personia por persona y por cada drea; posteriormente estis mismas pélizas individuales
se capturaran en otra poliza que seri la coneentradora de este departamento donde se afectarin a
los gastos facturables o no facturables dcpcmlu.ndn ¢l caso. Dentro de estas cuentas contables se
cncuantra la cuenta de gastos de Otp’s of. México.

2.- Unat vez revisado ¢l gasto se procederit hacer Ia lista de reembolsos tanto para socios como para
cmpleados, este reembolso procederi siempre v cuando ¢l empleado no tenga adeudos para con la
firma, de resultar lo contrario se hari el descuento vin ndmina cuando sus adeudos tengan mis de
un afio de antiguedad » no se hayvan aclaradao.

o3 . . P . )
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Por politicas solo cuentan con un mes para dicha comprobacion.
3.- Una vez terminada la poliza general pordrea, se turnara a la persona indicada para que las revise y

las firme.

4.- Toda ver que estas polizas csten revisadas y corregidas en su momento, Se procederi a su captura
en el sistema de contabilidad que se este Hevando actualmente (Sap).

5.- Una vez terminada la captura de las pdlizas se relacionarin en una hoja de word para que sean
archivas en carpetas por departamentos.

6.- Posteriormente se procederd hacer las respectivas depuraciones e integraciones de saldos para
poder decirle a los empleado cuanto es lo que adeudan a la firma o si no tienen saldos pendientes

por comprobar.
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DE NOM INAJSAP :
DCFANTAHE‘NTO

GASTOS CARGABLES

Valencia y Asociados, S.
RESUMEN DE GASTOS I:ARGABLB ¥ NO CARGABLES

Ter. GNA. DE DICIEMBRE DE 2001

— CAST

CON
LLA DE ORIGEN

TESIS

e e

ospEsgcmees ]
TASA 0% _ TASA I 75X T'K!A L3

|
T

535 680

{FUERA DEMEXICO)

RASTOS HO CARGABLES
ASATER |  TVASA 0% | TASA375% TASA T
T A

15 3501

TMPONTE

5 )
335 3501
a35 3501
245 3510
415 1603

ASTOS NO CARGABLES

435 170 I_COM

din 559 : TAXI
315 310 T ESTACIONAMI N N
135 360 OTROS o : o
435 130 .
414 130 . N 1
nticipo 0.00
Gastos: 0.00
S hay vale de reembolso [Castesahiva_———————6.00] Holelos de avion 0.00
No hay vale de reembolso Gar Deposito 0.00
Comprob/{tmem 0.00

Oc scuento via nomina por fa ait.
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Vawncs y Asocladon SC.
FOUZA DEDIARO

ter. ONA DE DICIEMEHE DE 2001

CuENTA

DESCRPCION
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CAPACITACION CAPACITACION

ESTACIONAMIEN TG
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a5 GRALS NO DED.
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RELACION DE REEMBOLSOS DE GASTOS
1ER QUINCENA DE DICIEMBRE DE 2001

DEPTO SAP CONT NOMBRE DEL EMPLEADO CTA NO. SAP
FTOD.CONSUMO EDD00367 AMARO LOZADA MIGUEL 21 11667 ';5?93393.09‘_ AEEMBOLSO DE GASTOS
PROD.CONSUMO E0000489 BARRAGAN PiNA CLAUDIA 296 £5o52134.00. REEMBOLSO DE GASTOS
PROD.CONSUMO E0011098 BERNAL MARTINEZ MONICA AXEL 764 Koﬁ%ﬁi_go;opf REEMBOLSO DE GASTOS
FROD.CONSUMO EO000535 CAMPOS MURNIZ ADRIAN 13153 §7291699.43 REEMBOLSO DE GASTOS
PROD CONSUMO EO00036 1 DIEGUEZ FUENTES NATYELLY 11837 ] REEMBOLSO DE GASTOS
PROD.CONSUMO E0000834 PONGE OROZCO JOSE 40s  REEMBOL.SO DE GASTOS
FROD.CONSUMO E0000121 ROJO HERNANDEZ RAMIRO “1a11  REEMBOLSO DE GASTOS
FROD CONSLAMWVO E0000322 SALGADO VILLANUEVA ROSELIA 11234 30 REEMBOLSO DE GASTOS
DETALLSTA E0002957 CALVILLO RELLO ERICK JONATHAN 21 11671 REEMBOLSO DE GASTOS
DEFALLSTA E0000384 CERVANTES YANEZ MANUEL 11859 AEEMBOLSO DE GASTOS
DETALLSTA E0002089 POLO TREJO MYLLENE ZELIDEH 11061 REEMBOLSO DE GASTOS
OETALLSTA E0000329 RODIGUEZ DIAZ JOEL 21 257 REEMBOLSO DE GASTOS
DETALLSTA E0000340 AODIGUEZ ESPINOLA JUAN ANTONIO 21 863 REEMBOLSO DE GASTOS
CONSTRUCC. E0O0003113 CAMARILLO AMARO FRANCISCO 21 730 5,00 AEEMBOLSO DE GASTOS
CONSTRUCC. ECO000149 DOMIGUEZ HERNANDEZ IRMA A 2917 RAEEMBOLSO DE GASTOS
CONSTRUCC £0000617 SANCHEZ ROMERO RAUL 21 1632 &2 REEMBOLSO DE GASTOS

LRIS371:21;
[=T] E0002095 ALMAGUER MANUEL EDGARDO 21 2118 359.00 AEEMBOLSO DE GASTOS
>3] €0000756 ASENCIO ASENCIO MIGUEL ANGEL 21, 2112 70.00 REEMBOLSO DE GASTOS
Ry E0001732 ESTRADA CABRERA JUAN 21 555 125.00 REEMBOLSO DE GASTOS
oRy ED003105 EVIADEL PUERTO RANGEL JESUS 21 3479 924.00 REEMBOLSO DE GASTOS
oRy E0002685 GIL AVILA FABIOLA 21 3036 363.00 REEMBOLSO DE GASTOS
[eT] E000018S GRANADOS FRIAS MARIA CLARA 21 331 670.00 REEMBOLSO DE GASTOS
DRy E0000180 SANCHEZ MARTINEZ CLAUDIA 21 2109 3,589.69 REEMBOLSO DE GASTOS
oRy ED001953 SANCHEZ VAZOUEZ RICARDO 21 1418 2,258.50 REEMBOLSO DE GASTOS
[=51] £0003797 SOLARES FRAGOSO ANDRES 4074 50.00 AEEMBOLSO DE GASTOS
=] £0002790 TINOCO LOMELt AARON 21 3084 100.00 REEMBOLSO DE GASTOS
oy E0000836 TORRES CONTRAERAS MAYELA 21 3oo 45.00 REEMBOLSO DE GASTOS
[=21] E0002080 YANEZ GONZALEZ MARISOL 21 - 321 130.00 REEMBOLSO DE GASTOS

o 16,844.49
ASES.NEG.  E0002307 DEL TORO SANGHEZ NAYELI 2977 2226 7 REEMBOLSO DE GASTOS
ASES NEG.  E0002098 SAYAVEDRA GOMAR JERONIMO 2077 1824 REEMBOLSO DE GASTOS
ASES. NEG E0003080 PUENTE ARTEAGA GABRIELA 2917 3452 AEEMBOLSO DE GASTOS

Manual AT oz

GRAN TOTAL EMPLEADOS

ELABORO: LOURDES VALENCIA

368.056.02

38.056.02

RECIBI: MARCO ANTONIO PEREZ
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RELACION DE REEMBOLSOS DE GASTOS
1er QUINCENA DE DICIEMBRE DE 2001

NOMBRE DEL SOCIO SAP.NOM IMPORTE CONCEPTO

ESCAMLLA LOPEZ JOSE © - 10 ©.183.25 REEMBOLSO
GARCIA CHAV £Z RAMON ARTURO 12 - 11,785.64 REEMBOLSO
GOMEZ ALVAREZ JOAQUIN 14 14,658.32 REEMBOLSO
;ZAGAL VALENCIAISRAEL . .952 oo‘gssmor.so

ACEMBOLSO

o S0000087 ARTEAGAHUERTAGABRIEL
»u £006001 2 KIMURA FUJIKAM! KIYOMI 17 REEMBOLSO
w HN00GM 26 SAITO TAKEUCHI HIDE YUKI REEMBOLSO
wu 000030 SATO Y GOTO ESTHER 30 REEMBOLSO
PCONSILIR Y H0000001 AGUIRAE HERNANDEZ OCTAVIO 1 2.440.00 REE MBOLSO
? CONSURD LHOOOODYA GONZALEZ ANAYA ALEJANDRO 85 1,437 00 REEMBOLSO
P CONSURAD S0000031 SOSACALVILLO ARTURO 31 31.165.00 REEMBOLSO
P CONSULYD FlileleslsiHg VELASCO GOMEZ ROBERTO ANTONIO 3382 3.062.00 REEMBOLSO
56,469.93
GRAN TOTAL SOCIOS 56,469.93

56,469.93

ELABORO: LOURDES VALENCIA RECIBI: MARCO ANTONIO PEREZ
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Ademas se tienen contemplados implementar controles de ticmpos facturables, capacitaciones, ete,
Que indique la situacion real del personal téenico implicado en los trabajos realizados por medio de un

reporte:

REPORTES DE CONTROL DE GASTOS 1
DESCRIPTIVO DE FUNCIONES

RECEPCION DE SOLICI'TUDES DE ANTICIPOS DE GASTOS DE VIATICOS

Actualimente al coordinador le llega via e-mail la solicitud de los gastos y dentro del sistemna existe un
formato que es anticipo de gastos de vidticos ¥ a este el sistema le asigna un nimero de folio para que
las personas encargadas de dichos anticipos ya no le asignen uno.

El viaje se crea en el modulo habilitado que se llama GASTOS DE VIAJE, dentro de el existe una
modalidad gue se Hama erear un viaje y dependiendo a donde viaja la persona es donde lo van a crear
este puede ser nacional, extranjero, forinco u otros dentro de este coneepto de otros se encuentran los
pastos por concepto de capacitacion, En este caso el sistema nos asigna el ndimero de viaje en
auntomatico.

El coordinador capturara los gastos dentro det madulo de gastos de viaje comprobando asi el anticipo
que se le dio al personal para efectuar su trabajo va sca dentro de ciudad, en ¢l interior de la
republica o en el extranjero, para capturar los gastos lo deberd de hacer de acuerdo a una guia contable
que se les preparard v que indicarin calves de contabilizacion para afectar las cuentas contables,

Posteriormente estarin en la obligacion de entregar repaortes de gastos cada semana.

: al sistema por ¢l mismo coordinador administrativo de acuerdo al manual
rea de contabilidad interna; donde tendran las cuentas facturables, ¥ no
afecten en un momento dado a las cuentas de capacitacion en el
NN nacions

Listos gastos seridn cargacdo
que fue preparado por el
facturables asi mismo las que
extranjero o que sean capacitac

Toda vez que se haya concluido este teabajo por parte de los coordinadores deberin turnar los gastos
departamento de contabilidad » entregarlos a las personas encargadas de los mismos. Las personas

encarpgadas de fa revision solo v s clay de acuerdo al
afectaran a las cuentas contables por

medio de una liga que bara el departamento de informati
procedera a liquidar dichos gastos v a
hajo, el siguiente paso es claborar la lista de reembolsos
humanos v este haga los reembolsos o descuentos

Una v revisado  que claves son la
contabilizarlos, una vez terminado este t
para poder pasarla al departamento de recurs
pertinentes.

stos en base al mismo sistema, se imprimira la poliza definitiva por
la caratula de todos los resportes entregados por area, y se archivaran en

reportados los g
Or

Una v
departartamento, que
carpetas,

Posteriormente se procederd o hacer o compensaciaon de las cuentas de los acreedores, parn asi

ar u aclarar las partidas que tengan pendientes en su estado de cuenta.
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Comprobantes de Gastos de Viaje

Clave .

Descripcion

Gastos por cucntn del Cliente
Ind. | C

Imp.

< 50 km

contable

1000

Boleto de Avion)
(Facturable)

Vo

Foranea

(M) (L)

545 35000 00
(31)

Si ¢l boleto de avidon fue pagado por]
el cmpleado o socio-caso
excepeional - deberd contener la
firma de autorizacion del socio de
cada drca correspondicnte y el TVA!
serd capturado como  una
cucnta  mas.  NOTA: Estc|
concepto se verifiean buscando)
Ia forma dc pago en ¢l boleto
de avion, cl cual deberi tener
¢l nimero de
rjeta diferente a I
meoen en ¢l siguiente
renglon. En este concepto también
pueden incluir cargos por Cambio de
[Vuclo v Sobre-cquipaje

1001

Boleto de. Avion|
Pagado (Facturable)

Fordanca
M) (L)

545 35000 00
(39 7)

Lo captura se real por cada
boleto de avion que se reporte y que]
fuc adquirido con la  agencia
.lulurll.ld.l por ¢l Despacho la cuenta
verificar serd)|
';7669054()78"00 American
Express v Se capturs IVA.

di

1002

I'axi (Facturable)

Vo

local ( S )

545 59000 00

Se¢ podra capturar el global de todos;
los taxis, siempre que ¢l empleadol
anexc una relacion de los mismos v
correspondan a ser taxis Locales,
Este coneepto NO GRAVA LLV.AL

1002

axi (Facturable)

Vo

Forinea

(M) (L)

545 35000 00

Sc podrid capturar el global de todos)
los taxis, sicmpre que ol empleado,
anexe una relacion de los mismos y
lcorrespondan a ser taxis Forancos
NO GRAVA IVA

10023

Ttotel (Facturable)

Forinea

1) (L)

545 35000 00

. {concepto por concepto con su cl

unicamente el

Se  debern anotar
lzasto del hotel v el ¢ Si la factura
incluye  alimentos, teléfono o
propina éstas se deberin capturar]

correspondiente. El VA
capturaris  cn forma  global
como una cuenta m

1004

Alimentos (Facturable)

Local ( S )

545 68000 00

La captura podri realizarse en forma
slobal siecmipre v cuando  todos los
comprobantes scan expedidos en
el D.F. v se presenten por separido
de los demas stos. K1 VA sef
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cntal
VzA

capturari como un
s ¥ su clave UNICA ser

1004

lAlimentos (Facturable)

Forianea

) (L)

545 35000 0O

La captura podra realizarse en forma,
izlobal siempre y cuando todos los|
lcomprobantes forancos s
presenten por sceparado de  los|
demas gastos. El IVA  s¢
ill‘l‘l COno unan cucentia

1005

Propina (Facturable)

Local ( S )

545 68000 00O

Podra capturarse globalmente
LUnicamente  se  aceptari cuando)
estén justificados con una nota de
alimentos Loceal. NO GRAVA

VA

1005

Propina (Facturable)

Vo

Forinea

M) (L)

545 35000 00

14 captura podri ser global, siempre|
quoe se anexe relacion de propinas
se especifique ol coneepto de
misma Ejemplo: Bell Boy. En el cas
de  alimentos  deberian justific
con la nota de consumo Fo

NO GRAVA IVA

1006

Larga distancia
( Facturable)

Vo

Fordinea

M) (L)

545 35000 00

Se realizoard en forma global swn\pxc
que los comprobs

separados de los det
mismo si se encuent
del  hotel se debe
anotarlas con esta clave.
IVA sc capturaria como
cucnta mas. Si es  tarjeta
Ladatel no hay 1.V.A

1007

Lavanderia
( Facturable)

Vo

Forinea

M) (L)

545 35000 00

De acuerdo a la P(‘IIUL.I solo .|plu_.|
para viajes de mas de g dias
IVA sc pturari  como
cucnta n
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Clave

1014

Cu

contable

545 36000
[sle)

Podra realizarse en forma global siempre que
los comprobantes estén separados de otros
lrastos .Los conceptos a capturar en  esta
jcuenta son: UNICAMENTE copias
fotastiticas y revelado, siempre que  sel
justifique que son para cuestiones de trabajol
Local- ¥ que cumplan con los requisitos)
fiscales del art.29-A del CFF y se anexe la
firma el socio al pic de Ia hoja de gastos
autorizandolos. 8i aplica IVA se capturari
como una cucnta Mas,

1014

Otros (Facturable)

Vo

Foranea
1) (L)

545 35000
[ele]

Podra realizarse en forima global siempre que
los comprobantes estén separados de otros)
pastos (Los conceptos o capturar en esta
cuoenta son: UNICAMENTE copias
fotostaticas y revelado, sicmpre que se
justifique  que para cuestiones  de  trabajo
Forinca- ¥ que cumplan con los requi
fiscales del art.2o-A del CFF » s
firma del socio al pie de Ja hoja de
utorizandolos.  Sioaplica IVA se capturard
[CONOo 1nNa cuenta

1015

iAutobuses
Fiacturable)

Vo

Foranea

(M) (L)

545 35000
fele)

La captura se podra realizar en forma global
sicmipre que los comprobantes se encuentren
ordenados v separada de los demas gastos,
NO GRAVA VA

1016

Combustible
bricantes
Facturable)

A

Vo

Local ( 8)

545 17000
00

lactualizado por Km recorrido es 8 1.56

La captura se podri realizar en forma global
(Local) sicmpre que los comprobantes s
cncuentren  ordenados  y separada de log)
demas gastos. Sioaplica IVA se eaptura por]
separado v por un total. Si aplica 1a tabla def
Kilometraje ¢l total  de  la operacion]
aritmética no  generara EV.AL El factor

1016

Combustible
bricantes
Facturable)

A

Vo

Foriancea

M) (L)

La captura se podri realizar en forma global
(Foranea) sicmpre que los comprobantes s
cncuentren ordenados  y separada de los)
demias gastos, Sioaplica IVA se captura por
xeparado v por un total

1017

Casectas (Facturable)

Forinea
M) (L)

545 35000
[e10]

La captura se podri realizar en forma global
sicmpre que los comprobantes se encuentren
lordenados ¥ separada de los demas gastos. El
IVA se captura por separado v por un total

1018

Istacionamiento
Facturable)

Vo

Local ( S )

545 31000
oo

La captura sc podrd realizar en forma global,
sicmpre que los comprobantes se encuentren
ordenados y separada de los demids gastos. Si
aplica IVA se captura por separado y por un

total
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1018 |[Estacionamicnto Vo Forianca 545 35000 |La captura se podra realizar en foria global,

Facturable) M) (L) oo sicmpre que los comprobantes se encuentren
lordenados y separada de los demas gastos. Si
aplica IVA se captura por separado y por un

total
1019 [Gastos Grals. Nof Vo | Local/Foran| 545 37000 [En este concepto se incluyen todos aquellos
ed. (Facturable) i s) oo 1astos (que no cumplan con requisitos fiscales)
(M) (L) ( art.2gA-CFF) pero que se refieran a

conceptos autorizados para gastos de viaje,|
siecmpre que  leven Ia firma  del  socio)
responsable, con la cual acepte que serd
recembolsable al empleado  y podran
capturarse en forma  global, siempre que
rengan separados de los demd stos. Si el
comprobante desglosara IVA ¢ incluirdg
lcomo un total. Ejemplos comidas con notas

de remision, comidas comprobadas
UNICAMENTE CON VAUCHER,

estacionamientos sin cédula fiscal, ete,

Local Gastos cfectuados en e, D.F. ydrea metropolitiina ( Ejem: Ecatepee, Tultitlin, cte.)
Forane Gastos efectuados en el Interior de Ia Repitblica y en el Extranjero( Ejem: Hidalgo, Estados
H Unidos, cte))
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V.A. para Gastos Facturables -

Cuando el

LV.A. sc¢ utilice como indicador de impuestos en el caso de los gastos facturables siempre sera

Vo
Cuando ¢l LLV.A. se utilice como clave, se deberi considerar lo
siguiente:
-Descipcion- © |Ind.| - Cucenta
. contable
, Imp)|
Vi IVA 10 % (Cargable) | Vo 214 060t020(Se utilizara ¢l IVA para todos los gastos
facturables que sc u&pld.ln cn las  zonas)
fronterizas  como:Tij Cabo San,
Lucas, Quintana Roo -Canetin-.

ViA  IVA 10 % (Cargable) | Vo 214 0601020 |Siempre se capturara para ol IVA de  todos los|
[Alimentos  fac ables dentro de Ia
localidad. ( Apl para las Oficinas que
se cncucentran en las fronte

Va IVA 15% (Cargable) | Vo 214 0601010 [Se utilizard parn ¢ IVA de todos los s
tacturables del cuanlquier parte del is
sicimpre que cumplan con requisitos fiscales
exepto alimentos en el DLUEF,

VaA VA 15% (Cargable) Vo 4453700000 [Sicmpre se capturara para ¢l IVA de todos los
alimentos facturables en el D.UF.

Vi IVA .75%| Vo 214 0601030 |Este concepto s6lo aplica para ¢l IVA d
(Cargable) bolctos de Avion al extranjero pagados
en efectivo

s
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. - GASTOS Por cucnta de la Firma_
Di i Ci

‘Descipcion Ind. e . d
. < 50 km contable
Tmp) B
2000 |Bolcto de Avion Vo Foranca 445 35010 [Si cl bolcto de avion  fué pagado por cl
(M) (L) oo empleado o socio-caso excepcional - deberi
( 31) kontener la firma de autorizacion del socio
de cada area correspondiente y ¢l TVA]
peria capturado como una cucnta
INO'T Este concepto se  verifi
buscando Ia forma de pago cn el
boleto de avion, el cual debera tener
ICASH o bicn ¢l niamero de cuenta de
rarjeta di fuanlc a la mencionada en
el renglon sigu 1te. Ln este concepto
tambicén pueden incluir cargos por Cambio)
e Vuclo sy Sobre-cquipaje
2001 |Bolelo de Avion| Vo Foranca 445 35010 a captura se realizara por eada boleto dej
Pagado VD) (L) [e1e] wion que se reporte y que fue adquirido
(39 7) con la agencia autorizada por el Despacho la
cuenta a verificar serd|
F76690549782005 de American Express
* Se captura sin IVA.
so02  [Taxi Vo Local (S) 445 59000 |Sc podr.n apturar ¢l global de todos las)
oo axis, sicmpre que ¢l empleado anexe una
n de los mismos v correspondan a ser
s Locales. Este concepto NO GRAVA]
] V.A
2002 |Taxi Vo Foranca 445 35010 [Sc p()dm capturar ¢l global de todos log
(M) (L) [e1¢} sicmipre que ¢l empleado anexe una
relacion L]L' los mismos y correspondan a ser|
NO GRAVA IVA
2003 Hotel Vo Foranea 445 35020 [Sc debera anotar Gnicamente el pastos del
(M) (L) oo wtel v el 2% S la factura incluye
Wdimentos, teléfono o proping éstas s
deberin capturar concepto por concepto;
kon su clave correspondiente. El IVA se
capturard en forma global como unas
cucnta  miéas.  Porque ol NPUCESLO]
sobre hospedaje no grava IVA
2004 |Alimentos Ve Local (S) 44514000 [Cuando los comprobantes por alimentos)
0o ke expidan en el PF, v sicmpre quel
cumplan con requisitos fiscales-cedula- s
deberin capturar incluyvendo ¢l IVA
2004 |Alimentos Va2 Foriinea 445 35030 |La captura podra realizarse en forma global
M) (L) 00 siempre v cuando  todos los comprobantes!
forincos se presenten por sep 1o de los|
dema, stos. Su captura LV.A
o TESIS CON )
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2004 [Alimentos Vo Foranea 445 35030 |Para aquellas facturas que cumplen con
(M) (L) [eTe] Irequisitos fiscales, pero que no tienen
keparado el I.V.A en 1a factura por cjemplog|
alimentos de pequceiio contribuyente,
INO yrrava TVA
o005 |Propina Vo Local (S) 445 14000 [Podra capturarse globalmente .Unicamentc
‘oo ke aceptara cuando esten justificados con|
una nota de alimentos Local. NO
IGRAVA IVA
2005 |[Propina Vo Foranea 445 35100 |La captura podra ser global, sicmpre que sc
(1) (L) oo hnexe relacion de propi v se especifique
k]l concepto de la misma Ejemplo: Bell Boy |
IEn ¢l caso de alimentos deberiin justificarse
con la nota de consumo Forancea. NO|
IGRAVAIVA
20006  [Larga distancia Vo Foranea 445 35100 |Este gasto aplicari para todas a quellas
(M) (L) oo larpas distancias que se incluyan cn la|
factura del hotel, asi como las tarjetas)
ladatel que anexen los empleados,
2006 [Larga distanceia Vo Forianea 445 35100 plica para  aquellas  facturas  de
(3G (L) oo tarjetas ladatel, o facturas de hotel
gue UNICAMENTE ticnen ¢l concepto)
de Namadas telefon S con requisitos)
fiscales.Se capturara con IVA
2007 [Lavanderia Vo Forinea 445 35100 [De acuerdo a la politica sélo aplica para
(VD) (L) oo \1.1_]u~ de mis de g4 di » se aplicarsi
st este concepto dentro
L llL 1a fuctura del Hotel.
TESIS COI
JUR E - \I
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2007

Lavanderia

Distancia
< sokm
Forianea
M) (L)

- Cuenta

“contable -

445 35100
oo

De acuerdo a la politica solo aplic:
dajes de mis de g4 dias vy se apl
cuado e a una factura  con
requisitos fiscales UNICAMENTE por
iste coneepto. Se captura con IVA

2014

Otros

Local (S)

445 36000
[elo]

Podra realizarse en forma global siecmpre
que los comprobantes estén separados de
otros gastos .Los conceeptos a capturar en
nta SONGUNICAMENTE copias
sy revelado, sicmpre que se
lmuﬁquc que son  para  cuestiones  de
trabajo Loc que cumplan con los)
itos fiscales del .’lrl.:t)-/\ del CFF

se anexe lu firma del socio al pie de la hojy)
de gastos autorizandolos. Si aplica IVA se|

2014

Otros

Foranea
VD (L)

445 35100
[e]s]

UNICAMENT] para copias)
y revelado, sicmpre que se
justitique que para cuestiones de trabajol
Forianca- vy gque cumpls con  losl
rales del art, 29-A del CFF y
del socio al pie de la h(lj.l
de pastos autorizandolos. Se incluira el
IVA

2015

Autobuses

Forancea

(M) (L)

445 35010
[e]e]

la captura se podra realizar en forma
mlobal  sicmpre que los comprobantes se|
cncuentren ordenados y separada de los

demis pastos. NO GRAVA_IVA

2016

Combustible
lubricantes

R

Local

) (L)
(M)

445 17000
[ele]

UNICAMENTE aplica  cuando  tomen!
como b la  tarifa de $1.56 por
Kilometraje recorrido. Recucerden que
st operacion no desglosa TIVA y debera

teneranexo comprobante de gasolina

2016

Combustible
lubricantes

Local (S)

445 17000
[ele]

La captura se podra realizar en forma,
mlobal (1.ocal ‘mpre que los;
comprobantes se encuentren ordenados v
separada de los demas gastos. Capturar]
con IVA

omo

Combustible
lubricantes

Va

Foranca

) (L)

445 35010
00

La captura se podri realizar en  forma
Blobal (Fori sicmpre  que  los)
comprobantes se encuentren ordenados
separada de los demiis gastos.  Capturar
con VA

-

2017

Casctas

Forianea
(1) (L)

445 35010
0o

La captura se podria realizar en forma
zlobal  sicmipre que los comprobantes scl
cncuentren ordenados v separada de Jos

demis gastos, Capturar con IVA
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2018  |Estacionamiento Va Local (S) 445 31000 |La captura sc podra realizar en formal

. : oo global  siempre que los comprobantes se
encuentren ordenados y separado de los
demis gastos locales., Se captura con|

. IVA
2018 Estacionamiento Va Foranea 445 35010 |La captura se¢ podri realizar en forma
) (L) oo zlobal siempre que los comprobantes se)

encuentren ordenados vy separado de los
demis gastos forancos. Se captura con

IVA
2019 [Gastos- Grals. No| Vo {Local/Foran| 445 37000 (En cste concepto se incluyen todos aquellos|
Ded. ea S) 000 tos gue no camplan con requisitos
(M) (L) ales ( art.20A-CFF) pero que  se

refieran  a conceptos autorizados  para
gastos de viaje, siempre que Heven la firma,
del socio responsable , con la cual acepte
que  serd reembolsable ol empleado
podrin capturarse en forma global, siempre|
que  vengan  separados de los  demas)
pastos.Si el comprobante desglosara
IVA &ste se inelu como un total.
comidas  con  notas  de

» comidas comprobadas
UNICAMENTE CON VAUCHER,
estacionamicntos sin eédula
cte.

NOTA: Cuando en la factura de Hotel se encuentren otros conceptos como alimentos, largas distancias,
lavanderia, cte.

se debe capturar de forma independiente cada rubro con indicador de IVA  -Vo- y capturar ¢l Iva total de
estos coneeptos

cn un global
Ixclus mente para ¢l coneepto 2004 de Alimentos dentro del DUF., cl sistema de manera
automatica lo T -

grabara con el indicador de impuestos Vo, y sc debe de capturar incluyendo el IVA.

o’




Im
P

PAIS

. Gastos por cuenta de la Firma
" CAPACITACION NACK(

Cucnta
contable

DNAL R N

Boleto de Avion
(Capacitacion)

Va

445 16000
0o

(31)

Si ¢l boleto de avion  fué pagado por el
empleado o socio-caso excepeional - debera
contener la firma de autorizacion del sociof
de cada drea correspondiente y el VA
sera capturado como una ¢
NOTA: Este concepto  sce
buscando 1 forma de p
boleto de av h, el e deber
CASH o bicn ¢l ndamero de
tarjceta diferente a la men
¢l renglon cnle. En este conceepto
también pucden incluir cargos por Cambial
Jde Vuelo v Sobre-cquipaje

Boleto de Avidn
Pagado
(Capacitacion)

Vo

ais igual
Meéxico

445 16000
oo

(39 7)

La captura se realizard por cada boleto de
avion que se reporte y que tue adguirido
con la agencia autori ada por el Despacho la
cuenta a verificar seril 376690549782005
de American press v Se captura sin
IVA.

Taxi (Capac.)

Vo

Pais igual
Meéxico

445 16000
ao

Los comprobantes se deberiin separar de los
demis pastos y podrin capturarse en
forma global TODOS los conceptos de
manera  consceutiva » o on nrdcn de|
presentacion.Adeniis es req ito  que]
este u)ncquln detalle el nombre, ciud
v pais del curso Ilnp.lrlldu o recibido)
por parte dLl cmpleado o socio,

Hotel (Capace.)

Vo

Pais igual
México

445 16000
oo

Se debera anotar unicamente el gastos del
hotel » el 2%, Si I facturn  incluye
alimentos,  teléfono o propinag &éstas s
deberan capturar concepto por concepto)
con su clave correspondiente. El FVA se|
captur: en forma global como u
cucnta n Porque ¢l impuesto
sobre hospedaje no gravva [IVA

2204

Alimentos (Capac.)

Pais igual
México

445 16000
oo

La captura podri realizarse en forma global,
siempre v cuando  todos los comprobantes)
se presenten  por separado de los demis
pastos. Bste concepto no incluye la propina
IV tendri que ser capturado con I'VA; es)
decir no deberan desglosar 1IV.AL ya que ¢l

sistema lo hace en automatico.

111
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2205 |Propina (Capac.) Vo | Pais igual 445 16000 |[La captura podra ser global, siempre que s
Meéxico oo anexce relacion de propinas y se especifique
el concepto de la misma Ejemplo: Bell Boy .
En el caso de alimentos deberdin justificarse
con la nota de consumo Forianea. NO
GRAVA IVA
2206 [Larga distancia Vo | Pais igual 445 16000 {Este gasto aplicardi para todas a quellas
Meéxico oo largas distancias que se incluyan en la
factura del hotel, asi como las tarjetas)
ladatel guce anexen los empleados,
2206 |Larga distancia Vz | Pais igual 445 16000 [Sc .l[)ll(.d para  aquellas
Meéxico oo tarjc tel, o facturas
que UNI(,ANI ENTE ticnen ¢l concepto
de Namadas telefonicas  con requisitos
i .Sc capturiara con IVA
2214 [Otros (Capac.) Vo 445 16000 |Noaplica
[oYs)
2216 [Combustible » lubt Vo g 445 16000 [UNICADMIL aplica cuando tomen
(Capae.) Mexico 3131 comao bas la tar de $1.56 por
Kilomet recorrido. Recuerden quel
m no desglosa TVA y deberd
. _ 1ite de gasoling
2216 [Combustible v lub} Vo igual 145 16000 tzar en forma global
(Capac.) oo (Local) siecmpre que los comprobantes se
encuentren ordenados y separada de los)
demiis pastos. Capturar con IVA
2217 {Casctas (Capace.) Vo 445 16000 |La captura se podra realizar en forma global
Mexico oo sicmpre yue los comprobantes S0

cncuentren ordenados vy separada de los)

demas gastos, Capturar con IVA

TF‘QTQ con |
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-Gastos por cucnta de la Firma

- - CAPACITACION Extranjcro =
wy PAIS Cucnta -
’ contable

2200 [Boleto de Avion| Va Pais 445 35030 Bi el boleto de avion  fué pagado por el

Capacitacion) diferente a oo rmpleado o socio-caso excepeional - debera

Meéxico (31) contener la firma de autorizacion del socio
de cada drea correspondiente incluyendo
el TVA NOTA: Este concepto se verifica
buscando la forma de pago en ¢l boleto de
wion, ¢l cual deberd tener CASH o bien el
numero de cuenta de una  tarjeta diferente)
1 la mencionada en ¢l renglon anterior. En,
ste coneepto también pueden incluir eargos|
por Cambio de Vuelo v Sobre-cquipaje.

2201 [Bolcto de Avion| Vo Pais 445 35030 1w por cada boleto def
| §4 diferente a 0o wWion que se oreporte. Que fue adquirido
Capacitacion) México (39 7) con la agencia autorizada por el Despacho la

cucnta a verificar seri 376600549782005
Ie American Express vy Se captura sin
VA,

2202 (Taxi (Capac.) Vo Pais 445 16030 [Los comprobantes sc deberian separar de los|
diferente a oo lemias pastos v podrin capturarse en
México forma global TODOS los conceptos de
nancera conscecutiv y en orden  de
presentacion.Aden es requisito que
rste concepto detalle ¢l nomt ciudad
ol } del curso impartido o recibido)

ror parte del empleado o socio.

2203 [lotel (Capac.) Vo Pais 445 16030 [La captura podria realizarse en forma global

diferente a oo siempre v cuando  todos los comprobantes
Meéxico e presenten por separado de los den
s LO: NO 11AY VA es moned
extranjera

2204  Alimentos (Capac.) Vo Pais 445 16030 [La captura podeid realizarse en forma global

diferente a oo siempre v cuando  todos los comprobantes)

México e presenten por separado de los demas

hay IVA  es moneda

Propina (Capac.) Vo Pais 445 16030 arse globalmente .Unicamente
diferente a oo e aceptard cuando esten justificados con

R México 1na nota de alimentos. No hay IVA 1

2206  [Larga distanciaf Vo Pais 445 16030 Sce relizara en forn iecmpre que los)

Capic.) diferente a oo comprobantes estén separados de los demas
México pastos. No  hay  IVA  es monceda
B _ extranjera. |
MHros (Capac.) Vo 44516030 UNICAMENTE para INTERCAMBIO,
0o Jos stos podrian ser PERSONALES O
DE OTRA INDOLE Con autorizacion
N e respoeg e —_——
1’ [SstnlahdaliaVat L T
1TSS VUN
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2216 Combustible y lub.| Vo Pais 445 16030 [La captura se podra realizar en forma global
Capac.) diferente a oo Micmpre que los comprobantes  se
México encuentren ordenados y separada de los)
demaias gastos. NO HAY IVA s moneda
sXtranjeri
o217 Casctas (Capac.) Vo Pais 445 16030 a captura se podrd realizar en forma global
diferentea oo siempre que los comprobantes se|
México sncuentren ordenados y separada de los|
cmias gastos. NO HAY IVA s moneda)
sXtranjera.
NOTA: Los gastos de capacitaciéon tanto on el interior de la Repuablica asi como los que sean

en el jero deber:
apejarse a lo que dice 1a poli

ca de aprendizaje

‘Todos los comprobantes de capacilaciéon en el extranjero deben tener indicador de
impucsto Vo. El sistema para

Igunos comprobantes les pondra Vz por que ambos conceptos se utilizan para
Nucional y Extranjeroy porlo

tanto tendran que cambi avo.
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TCONTROLL DI GASTOS
SOCLABUT S G0

EXPERIENCIA EN ASESORIAS V CONSULTORIAS

FINANCIERAS.
Gfizina [ fersmen _|Aren © Dopia. T
ﬁl—ll‘?__—f—l. 5 gastos laciurables on posos. [ XPACEEY g Oires  {Total Tactural
bie del Cliento 5. OTP 4 poryTy 2in IV,
Sut Total sin VA GO0 T ﬁs}u ()sz¢ 0.00) XS 000 0
VA ¢
(XS (eALY
STV 7003 ] Ofres [ Toial
No. Ol Hotel

o TACii:
fablo min IVA
O«
OO
i

[eXolt | oXsle

G XY

0.001 0.00]
7007618 ] 1662

,00]

0.00]

o% gaston

<
o061 Co

Lo gasion

et e e

Ot vea

.y

mpronre

A

N Y

2019 [SaTdo

o
é‘kﬂ. Tavor del emplaads
€3G AT o €ara6 del empleado 1

S
l"m-l e looas el srmp
R T

Tempieada ]

l
FALLA

SIS-CON

DE ORIGEN




Contabilizacion :
Anticipo y Comprobacion de Gastos

Ruta:  Finanzas /Gestion Financiera /Gestion de viujes /

ansaccion:. PRRW

Liguidacion gastos de desplazamicnto /
Opcrac:onc.s pcrmdzcas / Transferencia a finanzas /
Gestionar ¢jecucionces de contabilizacion

o digitar la transaccion PRoOO, y seguir la ruta @

Opcraciones periGdicas / Transferencia a finanzas /
Gestionar ¢jecuciones de contabilizacion

Para crear la contabilizacién dar
0 T =1 eQG Q,m,ﬁ@‘,. ‘!}P;ﬂ DE@ clic en ¢l botén o Cléarl

‘DD- &b Veica ow-‘mnsv QAT F OSSP 08

Aingun documento
- Trant.documentos errénes DEVELORS'11.09.2001 19 soras
Documnentos contabiiz 6303 Of 92123 ¢
Tenecnada ot

- Dwsechado [DEVELOM4 11,09.2001

Llenar los campos de acucerdo a'la

g I I8 coe Dk wvau OA D siguiente tabla :
B A=Y 1 -
Cuas 1< Aybory 1

Frrimie siLm s

Arve de ratmona g

& periodo actusl

© ouo penodo —r— .
Selrecion - - - - - ,;

o - - off

Nimmors de perscnat

Contiitivar de waico vinje - -~
Numero de vaage

Fcmion do comtbllisacide

Nombrs

7 Epvcuc octual como smmleridn

4 a.-.n--s,rucomb.

vie o T T TRGIS CON)
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Campo
Arca de Némina
Periodo Actual
Otro periodo
Numero de

Personal
Niimero de Viaje

oz -~ Nomina Quincenal Empl

. Concepto

Arca de Nomlnn a la que pertencee el empleado:

o1 — Némina de Socios
los

Si el viaje corresponde al periodo actual para cjecutar la conhbthcxon se
ebe marear, sino marcar otro peri
Indicar ¢l niimero de periodo y cjercicio de acuerdo al \'m.]c que se requicre

contabilizar

Nuamero del empleado

Nuamero de Viaje a contabilizar

En el campo Niimero de personal puedces oprimir ¢l boton d>| para seleccionar varios empleados a

la vez, como s

B S atoccrin miligpie pas Numaro do pessonal

OO0 valindiv. | COO Intervalos | @OO Valindiv. | @CO 1ntervalos |

Jrers (=]
Jite3s |
2o 7

i ‘s

T 3

) 4

i I |
; =

T D

muestra en la siguiente pantalla :

a pdn(a"d se pueden
de
«,mp]c:dus. para que  soe
puedan  llevar a  cabo
-arins contabilizaciones a
la vez.

Presionar el
para continuar.

boton, 9J

D Toma | of Vo | |B| ]| D [|| Setccion maple... | 36 §

| e r Y]

e
-
-
I
Iad
—

Focba canmd.
Fropusete
Tomw propuesia
Trucio del perdodo Sradecin
Frral det peddodo hapudacion
Feche oe wucro del wape
Fachia final del viare
Fertodo sspecial

badecam,
e
Foche de mico del vigje
Fectiafin dot vime
Contbilirar on con diwisina

Pes contab gestas
Pee comab en cla comieate

Clase dorumento

Bl vcs [ 2]

Nota* Si se van a contabilizar varios empleados ya
no es necesario capturar el nimero de viaje
Dar clic en el boton Datos marco. - . |

Mostrarii la siguiente pantalla en la cual se deben
ingresar los campos de acuerdo a la tabla siguiente:

|
TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




Concepto

Campo < )
Fecha de contab Por default da la fecha del sistema, pudiéndose modificar la fecha de
contabilizacion
Fe. Documento Por default da 1a fecha del sistema, pudiéndose modificar la fecha del
documento L
Clase de Por default tiene "AB”, y se debe modificar por KT
documento

Presionar el boton Magnitud/Integracién _|
Split compr.
Documento contab.por desplaz. [ |
Documento cantab.por emeleado (@) -« |
Docurmn.comabd.por obyato CO -
DocumeantoContabil.por sociedad c

poliza  por

tntegracién cta.corrente
Linea wantabi.nor desplazam. -
Linea contabu.por empleado c
Unea contabla por acreedor c
£ Datos viaje en testa sagmento

integrecién cta.gastos
tinea contabil.por desplaram.
Lines contabit.por empleado
Lines contable por objeto CO
F Datos viaje en texto segmento

Rkl

G| o voacs R3] 3¢ ]

Una vez ingresados todos los eampos presionar ¢l botan ¢ @[
contabilizacion.

Lits Linie Parsre Snlema Avuds . .
[ Dl @@ DB DVOD OB @

Desdegm todo  Comonme toda  Far detalo

f} t)rc conten ©cODABOOIST
‘, .
1 XD D0A0BIOY VENEGAS BARRIENTOS GERMAN GER

Ne persanal

—C1 OB VURBINUIHY
(

NT e crmge

- Viels tntroducido con éxito en lalejecucién de’le contebilizecién?

Resynen

t——— N* perzonal srocessdos 1

de perscnal bloa

rechezados

empleado
Documento contab. por empleado,

Presionar el botdén @

118

s0lo en el siguiente caso :

Si se capturaron varios empleados y se requiere una

marear. “la-. opcion  de

@J para continuar

para ejecutar la preparacion de la

Cuande ya  se  realizd la
preparacion de la contabilizacion
el sistema muestra la siguiente
pantalla, la cual indica el nimero
de viajes contabilizables .

Para ver cl detalle dar clie en cada
signo  de (+) » cl sistema
desplegari la informacion.

Para salir de esa pantalla dar clic
en el icono el back

TESIS CON
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Y nucvamente dar  Back para posicionarse en la siguiente panta

Qpciorms  Ststoma Anuda Dentro de esta pantalla nos

Lita Irstar Pasara

muestra ¢l No. de documento

@ OHheooe DN wram OO @ )
I DiCen Ghvetcn Qo DO QA AT B OST EHeu s g‘r’;,_lr:';mn”“’ oo

contabilizacioén.

contabilizar, y el s

— ejec|Txt€jocuc___[Status contab. I.

156 Resarva vin. Gesachada’
155 Resarva vie

Lism Pasua Orcawes Sntems Awals

[Fe.modd. _ |Hora modif.|

Trocumentas creados
HUGSAL  19.09.2001  12:21:30
19 002001 1218 53

HUGSAL

Ciesechadn

: fDGCumentos tomebi .del Dzvzusuﬂ

Dar doble clie sobre ¢l numero de documento para \lsu.nhl.lr los movimientos contables que se van a

tema muestra la siguiente panta

n_este momento se puede

Lnts

- O ©CUe DN weawn OF @ validar que las - partidas - a

e T EBR AT F R 05 08 o sceccona @ contabilizar sean las
correctas

Regresar a la pantalla ¢
boton

para Contabilizar, v ol

E enxo d{ Brnte h {11 [Mon.[Ce costa
CEht AT RARETERTIL G G Croy

SERFIN MEX 2425820 truo o MNP

g
15722 ‘1071370400

anterior, ¥ nuevamente posicionarse en el No. de documento y dar clic en el

@ Contabilizar |

stema despliega el siguiente mensaj

[ vt il ejocies Scba ommodt e x x : -
wte Tty [amoa Lpteem  Tueas ool A R
A CS1H CO6G Sk mrawr TG

; Dtrom ghvetca QConabizar 1 3 B Y QR &Y ¥ IS @

~_Ejec|TxtCiecue  |Status contab.

B [re.modd. __ JHara modd.

=T

Trocurmentns 7o adot ;
156 Aese QopguTgT Ty g—p—y
235 6 mue
= - Los de jes setr a finanz

L)
ta contabilizacién puede iniciarse inmediatamente o como Job

Contab.inmed. i Generar job | ® Cancelar |

148 Rranrva vye

Na crear ningun documento DEVELGRS 11 09 2001 20 05 55
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Después de contabilizar

muestra la siguiente pantalla indicando que la contabilizacion se realizd
correctamente en Finany

as

= Gewatatn dn apeciscenerns e o abe
Lale

o
Irola Pesws Opciorws Srtemas Awsda

!e T JH OO DRNB mvses OB @ Dar doble clic sobre el No. de
! DG GiVetom Dloaten B B SP A BT ¥ £ ST o < Pocumento para visualizar cl

detalle de la contabilizaciéon
-.;.[z Ejec|Txttjscuc Status contab. Fo.madd. Hore modt
oo ‘RI j-.‘Dowm!n(aI ‘contabilizados DEVELON 1 9.2002 . 17 02125
m Reserva vie. Desechada nUGS, 14.00.2001 12:
T T 3185 Reverva vie nu-m'.na

NUC»AA ‘19040001 12 1m

Parn visualizar la  poliza
buie liste Bosma Opocores Swiems Anade creada en Finanzas dar clic
L& i ) Il ©OO@ DO B2aza OB @ en el boton
{6 oot A BE &AF ¥ B 38T 8o Somoonw ‘[ Document

TPrts d | froms wIUE [mon. [Cecarte]
; £

SR AREIE T
SCRFIN MEX 2425029

R

S Linta da Socumantss e Contahidad 6 ens.

Documentos en Finanzas
Tipo da docuseanto Ht .doc, AT

Documenta contable 100000293
Ledders mstec 1000003072

L

|Q| wa‘dlDl |
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Dar doble clic en documento contable para visualizar la poliza :

o e R ————
Ougtmares Lide foim o Opowrs Cosie Cromre Jowew Grss

@il . L3 H cOeiDNs noaD O ©
QOB P IHAFTETRD B samve Dose TS O ED0ew mome {3

o

Se pucde dar doble clic a cualquier de las partidas y muestra la siguiente pantalla:

Dgcumento lratar Pataa Qetses Ertono Satema Ayuda

o S e a6 CHE mwsa @E ® S
Dy 2w 4 O ok Duordatos

Acreedor) (0601892 VENEGAS BARRIENTOS GERMAN ubrMay  [Z040206000
Sociedad [SeoaT

GAL, GOM MOR, CHAV, YAM e doc. [T00GBO13T
Posicién 1 /7 Abona /21 - - - - - -
imparte 1.500.00 MXP

Datos adicionales RN

despliega

stema desplicga

ohcina fREX
Base desc. 0. 60 mMxp : el T e
Cond.pago  [6001 Dias/ptie. [ [e.o00 <« [0.000 s pn:‘_‘ .:“‘1": d(;‘ las ][.‘mnl.an.l.;
Fecha base  [15.®9.2007 Fija r : ;‘n criores i :"i‘ clic en ¢
Bla. pago r - . boton :o] bac
viade paga [ . T ="
Aszignacitn [00G0000061/000 . - el B
Texto (DRI Y 050901-050901 AUD CONS MEX L S, Txteexal. |

Nota*®

Gastos

Este procedimiento de contabilizacion apliea para contabilizar Anticipos y Comprobacion de

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

]

la pantalla
con ¢l detalle de 1a partida.



NADIHO G VTTIvd

NODJ SiSdd

REAL
ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES 2,775
DEPRECIACION 2,464
CAPACITACION 2,880

PROVISION JUBILACIONES SOCIOS 2,400
OTROS GASTOS RELACIONADOS 2,066
CONTRIBUCION FIRMA INTERN. 1,859
SEGURO PRACTICA PROFESIONAL 1,022

TELEFONOY FAX 1,040
SISTEMA DE INFORMACION 807
PAPELERIA VARIA E IMPRESIONES 634
MANTENIMIENTO 550
GASTOS DEVIAJE 682
HONORARIOS PROFESIONALES 437
GASTOS GENERALES 228
ENERGIA ELECTRICA 369

G108, .:(\RE:\ DE RECURSOS HUMANOS472
GTOS AREA DE MERCADOTECNIA 310

PREVISION SOCIAL 240
AMORTIZACION SAP 240
VIGILANCIA 268
CORREOS Y FLETES 146
COSTO PROVECTO ASP 201
SEGUROS Y FIANZAS 196
CUOTAS Y GASTOS DE ASOCIACIONES 95
SUSCRIPCIONES Y LIBROS 50
TOTAL FIRMA 22,431

VALENCIAY ASOCIADOS, S.C.
PRINCIPALES GASTOS INDIRECTOS

DICIEMBRE 20m

PLAN

248
204
224
39
260
{660)
121
{61)
935
{40)
142
152
129

173
(61)
(414)

(49)
142

0
(76)
.30
(201)
104
12
85

1,523

%

82
97
7.2

24
12

. (550)
106"
(62)
537 .-

(6.7)

205

18.2
T228

431

(19.8)
(7138)
(16.5)

S 32

0
(39.6)
17.0
N/A
347
12
63.0

6.4

ANO ANTERIOR

(55)
(729)
(335)

70
(322

(1,022)
“(61)
()]
3
(316)
- {166) .-

4

165
e

(59)
(249)
(192)
{100)

(7)

(86)

(79)
(201)
397

(i18)

3

(2.994)




NIDIHO 30 V1T

d

NODJ SISAL

OFICINA

México Departamentat
Comunicacion
Detallistas
Manufactura
Construccion Financiero
Productos de Consunio
Direccibn de Auditoria
SubTotal Auditoria
ERS
Practica Profesional

Total Auditoria

Fiscal
Legal

Total Fiscal
Asesorfa de Negocios

Division Préctica Japonesa
Finanzas Corporativas

Total Oficina México

VALENCIA Y ASOCIADOS, S.C.
HORAS FACTURABLES

MES

REAL

4,620
3,595
4114
3738
3
184
19,562
5389
3

25,324

11,436
2,165

13,601
5185

4558
300

48,968

DICIEMBRE 2001
MEJOR (PEOR)
PLAN

(4,061)
(2,134)
(848)
(2.443)
(4,107)
(160)
(13.753)
(1,130)
(427)

(15,310)

(2,006)
(1,707)

(3713
(3452)

(9,478)
(676)

(32,629)

ARO
ANTERIOR

(4404)
(2,697)
(2,007)
(1,638)
(1,074)
(104)
(12,029)
o
(156)

(11,269)

NA
N/A

(3.585) -
{1194)

(59)
148

(15,954)




dVTIva
NGCD SISHL

ADMHO 1

B

OFICINA

México Departamental
Comunicacion
Detallistas
Manufactura
Construccion Financicro
Productos de Consumo
Dircecion de Auditoria
SubTotal Auditoria
ERS
Prictica Profesional

Total Auditoria
Fiscal

Legal

Total Fiscal

Asesoria de Negocios
Division Prictica Japonesa
Finanzas Corporativas

Total Oficina México

'ALENCIAY ASOCIADOS, 8.C.

MES
REAL

644
542
564
671
626
(7.788)
531
518
1,560

544
938

1,201

994

576
648
1417

687

COSTO POR HORA
DICIEMBRE 2001

MEJOR (PEOR)

PLAN

145

(4)

8

158

48

"~ (10.757)
n

(194)

174

23

61
413

17

(24)
150
147

ANO

- ANTERIOR

120
135
133
162
76
(8,812}

{207)
180

N/A
N/A

204

126
134
(294)

88

124




NIDNMO Zd vT1vd
NOD SISEL

OFICINA

México Departamental
Comunicacion
Detallistas
Manufactura
Construccion Financiero
Productos de Consumo
Direccion de Auditoria
SubTotal Auditoria
LRS
Prictica Profesional

Tolal Auditoria

Fiscal
Legal

Total Fiscal
Asesoria de Negocios

Division Prictica Japonesa
Finanzas Corporativas

Total Oficina México

VALENCIA Y ASOCIADOS, S.C.
FACTURACION POR CLIENTE

MES
REAL

1,387
34109
2,012
5648
2,603

0

14,759
1,687
25

16,471

10,034

4,786

: 14,820?

475
2,188
408

38,602

DICIEMBRE 200t
MEJOR (PEOR)

PLAN

(3:527)
(290)
(1,092)
1,422
(2,045)
0
{5532) .
2,946)
25

(8,453)

(648)
1,676

1,028
- 1,081

(2,708)
(832)

(9:884)

ANO
ANTERIOR

- (1,876)
501
(10} -
1890 -
732

(14)
1,123

908

(63) .

1,068

N/A
N/A

4,232
2504

(285)
(806)

7,613

125




NEIDMO 2Q VTIV4

NOD SISdL

OFICINA

México Departamental
Comunicacion
Detallistas
Manufactura
Construccion Financiero
Productos de Consumo
Dircecion de Auditoria
SubTotal Auditoria
RS
Prictica Profesional

Total Auditoria

Fiscal
Legal

Total Fiscal
Asesoria de Negocios

Division Practica Japonesa
Finanzas Corporativas

Total Oficina México

'ALENCIA Y ASOCIADOS, S.C.
COBRANZA POR CLIENTE

DICIEMBRE 2001
- MEJOR (PEOR)
MES
REAL PLAN
3,193 (3,126)
2,799 (417)
2,102 « (1,002)
3,500 (146)
4,036 (1,m4)
0 0
15,630 (5,705)
2,470 (3,549
0 0
17,800 (9,254)
7773 (3,612)
2,752 (746}
10,525 (4,358)
1914 (2,025)
5739 1713
287 (792)
36,255 (14,716)

ARO

_ ANTERIOR -

107
10

440
221

1,931
0
2,809

785
(134)
3,460
N/A
N/A
1,197
{1,466)

4172
(2.271)

5,092

126




VALENCIA Y ASOCIADOS , S.C.
ESTADO DE RESULTADOS

DICIEMBRE zo01

IMPORTE o0
HONORARIOS DEVENGADOS 263904 139
ESTIMACION P/ CANCELACION 104087 39
HONORARIOS NETOS 159817 100
RETIRO DE SOCIOS | 17343 - 11
COSTO PERSONAL TECNICO 59270 37
TOTAL 76613 48
CONTRIBUCION 83204 52
COSTO PERSONAL ADMTVO 15995 10
GASTOS INDIRECTOS 38965 2
TOTAL 549061 34
UTILIDAD DE OPERACION 28243 18
PRODUCTOS FINANCIEROS 5022 3
OTROS GASTOS Y PRODUCTOS -183 o
GASTOS FINANCIEROS 7439 5
TOFTAL @33 1
INMPUESTO §/ LA RENTA
FIRMA 2126 1
ISPT DE DECIMOS 8467 5
ISPT DE RETIROS 7536 5
TOTAL 18129 11
UTILIDAD D.R. 7881 5
UTILIDAD AR E ISR 43353 27
HORAS ESTANDAR 514728
HORAS UTILIZADAS 274648
9% DE UTILIZACION 53%
CUOTA NETA PROMEDIO 582
PERSONAL TECNICO 749
FACTURACION 151879 95
COBRANZA 171488 107
NUMERO DE SOCIOS 57
UTILIDAD PROMEDIO P/ SOCIO 761

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




VALENCIA Y ASOCIADOS, S.C.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

DICIEMBRE 2001

ACTIVO
CIRCULANTE
EFECTIVO INCLUYE INVERSIONES 15393
CUENTAS POR COBRAR
CLIENTES 120,001
TRABAJOS EN PROCESO 235,076
DOCUMENTOS POR COBRAR 11
MENOS ESTIMACION RESERVA 187,208
NETO CLIENTES 167,850
ANTICIPO DE ISR 28
DEUDORES DIVERSOS
INTEROFICINAS 35.512
OFICINAS NALES E INTNALES 2,086
OTROS 6.469
GASTOS POR APLICAR 6,104

TOTAL ACTIVO CIRCULANTLE 234,342
OTROS ACT'IVOS

INVERSIONES OFNAS DIRECTAS 74,110
CTAS. X COBRAR L. PLAZO 7,199
DEUDORES LARGO PLAZO 6,117
DEPOSITOS EN GARANTIA 1,066
INVERSIONES EN ACCIONES 261

TOTAL OTROS ACTIVOS 88,753

PROPIEDAD Y EQUIPO

MULBLES Y ENSERES 12,755
EQUIPO DE TRANSPORTE 57
EQUIPO DE COMPUTO 52,105

ASTOS DE INSTALACION 2,271

Ty 97188
MENOS DEPREC. Y AMORT ACUM 61,345
NETO PROPIEDAD Y EQUIPO 35,843

DIIFERIDO

GASTOS P/AMORTIZA BONO GTES o
GASTOS PREOPERATIVOS SAP 17,106
AMORTIZACION ACUMULADA 7,062
NETO GASTOS PREOPERATIVOS 10,044
TOTAL ACTIVO 368,082

- TESIS CON
FALLA DE QRIGEN
125 1




VALENCIA YASOClADOS, S.C.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

DICIEMBRE 2001
PASIVO
PASIVO CIRCULANTE
DOCTOS POR PAGAR A OTROS [e]
CUENTAS POR PAGAR 5,304
IMPUESTOS POR PAGAR 14,178
IMPUESTO S/ LLA RENTA 3.555
ACREEDORES DIVERSOS 6,619
PROVISION BONO PERSONAL 21,126
SOCIOS CUENTA PERSONAL (14.466)
TOTAL PASIVO CIRCULANTE 37,201
PASIVOS A LARGO PLAZO
DOCTOS POR PAGAR A OTROS o
RVA PARAJUBILACION SOCIOS 69,289
TOTAL PASIVO LARGO PLAZO 69,289
TOTAL DEL PASIVO 106,580
PATRIMONIO
PARTES SOCIALES SUSCRITAS 161,326
CAPITAL NO EXHIBIDO 9,963
TOTAL PARTES SOCIALES 151.363
UTILIDADES ACUM PEND DE DIST 103,158
UTILIDAD DEL EJERCICIO AR 25,204
MENOS RETIROS A CTA. UTILIDADES 17,343
TOTAL UTILIDADES 111,039
TOTAL PATRIMONIO 262,402
TOTAL PASIVO Y PATRIMONIO 368,982

129
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CONCLUSIONES

n he tratado de presentar la gran importancia que tienen
los Gastos de Viidticos en un Despacho Contable y su relevancia y efecto en los Estados Financicros de
la entidad, asi como la razonabilidad con la que se deben reflejar conforme a los Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados, a las Leyes Fiscales que los rigen y o Jas Normas de Auditoria
aplicables a este rubro.

IEn el desarrollo de este trabajo de investigace

rrolle un manual de politicas v procedimientos, asi como una guia
contable con los que se podran tablecer de forma flexible el control interno de los gastos, las
operaciones contables, aspectos de auditoria, ete., dependicndo de la necesidad de eanda Despacho
Contable ¥ conforme a los sistemas de contabilidad con que cuenten.

Como parte de la investigacion de

Cabe mencionar que ¢l estudio se clabord en pequeiios casos pricticos con los que se pudieran explicar
de mejor manera los conflictos en los que cae un Despacho v al mismo tiempo plantear la solucién mas
razonable en cada o

Los resultados arrojados en 1a investigacion sce obtuvieron en base a la importancia de cada gasto de
vidtico ( transporte, alimentos, hospedaje, cte) en que incurre el personal asignado, aplicando las
politicas y procedimientos desceritos como guia para Ia obtenciéon de un buen control de 1a informacion
¥ documentacion.

Par altimo, considero que de acuerdo a las necesidades ¥ recursos humanos, materiales ¢ informaticos
da Despacho podrin de manera flexible, implementar los caminos que mias convengan a los
interesados dando como resultado la buena toma de decisiones y una buena proyeceion del plan que
haya claborado cada ente, basdandose en el estudio que se hizo en esta investigacion.
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NOTA ACLARATORIA A LAS REFORMAS FISCALES DEL ANO 2002 EN GASTOS DE
VIATICOS.

z. Impuesto Sobre la Renta

3.1 Disposiciones Generales

Regla 3.6.1:22 Vidticos

Para efectos de los articilos 25 fraccidon VI y 137 fraceion IX de la LISR, cuande se acompaiie a la
documentacion que ampare al gasto de alimentacién, la relativa al transporte, el pago del gasto de
alimentacion debera efectuarse mediante tarjeta de erédito de la persona que realiza el viaje.

Los gastos por alimentacion en viiticos a que se refiere el parrafo anterior, podrin deducirse por cada
dia, hasta por un monto cquivalente a un salario minimo general diario la zona econdmica del
contribuyente, sin necesidad de que ol pago de dicho gasto se realice mediante tarjeta de erédito,
siempre que la persona que efectue e gasto correspondiente mediante comprobante simplifieado.

Estos gastos serin deducibles al 100% cuando estén relacionados con los gastos de viaje, en ¢l pais o en
cl extranjero, conforme a las limitantes que resulten aplicables a los gastos por concepto de viiticos.
Gastos en Seminarios, Convenciones o Cursos de Capacitacion

2.6.14 Para efectos de los articulos 25 fraceion XXI v 137 fracceion XV de la LISR, los consumos en

restaurantes o bares no son deducibles, sin embargo, en los términos de la ley citada, dichas

crogaciones podrin deducirse cuando se efeetiien comao consecuencia de la organizacion de
seminarios, convenciones o cirsos de capacitacion, sicmpre que dichas gastos cumplan con los
siguicntes requisitos:

) No excedan de $§ 687.00 pesos diarios por participante al evento de que se trate. La parte en que
dichos gastos excedan de la cantidad antes mencionada no sera deducible.

b) Los alimentos se destinen a personas que tengan su establecimionto o base fija, tuera de la faja de
cincuenta kilometros del lugar donde se llevd a cabo el evento, No serin deducibles los gastos que
correspondian i una persona que no reuna requisitos fiscales.

) Cuando se trate de eventos onerosos, el pago de la cuota de recuperacion respectiva deberi
realizarse con tarjeta de erédito del asistente al evento o con cheque de la empresa a la cual preste
sus servicios v en dicha cuota se desglose laparte correspondiente a los alimentos.

5. Prevision Social

8¢ estableee que los gastos de prevision social podrian ser deducibles cuando las prestaciones
sspondicntes se otorgucn en forma general en beneficio de todos los  trabajadores, sin que puedan
ser distintas para tra idores de confianza v lus otros trabajadores.,

Asiomismo, cuando se trate de gastos de prevision soctal y exclusivamente se tengan trabajadores de
confianza, ¢l monto de las prestaciones, excluidas las aportaciones de seguridad social, no podrin
exceder del 10 % del total de las remuneraciones gravadas de los trabajadores, sin que en ningun caso
exceda del momto equivalente a un SMGA que corresponda al trabajador elevado al afo.
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NOTA ACLARATORIA A EL CASO PRACTICO _EN GASTOS DE VIATICOS.

De acuerdo con las nucevas disposiciones fiseales, se abrieron 3 nuevas cuentas para la captura de la
comprobacion de gastos de viajes los cuales damos a conocer a continuacion:

104D Alimentos en el D.F. 50% Deducibles Facturables
zo4D Alimentos en el D.F. 50% Deducibles No Facturables
18 Impuesto Suntuario del 5% en restaurantes

Estos nucevos conceptos obedecen a que a partir del 10. de encro de este afio k
la Renta autoriza que los consumos en restaurantes en el D.F. podrin deduci
cuando se trate de comidas de trabajo o negocio ¥ ¢l pago por Este pastos s
dédito (104D — 204D).

Ley del Impuesto Sobre
en un 50%, siemprey
con tarjeta de crédito o

Asi mismo si el restaurante tiene licencia para vender bebidas alcohdlicas, aunque el cliente no las
consuma, la factura incluird el 5% del impuesto suntuario (1S). Este impuesto no apliea si ¢l
restaurante unicamente vende cerveza v vino.,

Es importante aclarar que 1o forma de pago con  la tarjeta coorporativis ¢es EXCLUSIVAMENTE para
los alimentos consumidos en el DU, yva que los CONSUIMos realizados en provincia pucdc n pagarse en
efectivo o con tarjeta y el establecim Lmn esti do a expedir la factura con los rcqmsmﬁ fiscales,
ya que la persona se encuentra fueri de los 50 Kimns establecidos en Ley.  La presentacion de la eédula
con la direecion del Despacho localizada en ¢l DUF. es mds que suficiente para soportar que se expida la
factura.

A continuacion cjemplificamos algunos casos:
GASTO ALIMENTOS D.F. FACTURABLE

Consumo restaurante: La Casa Grande
Ubicado en Ejercito Nal. 503 D.F.
Factura 20012

Alimentos: $ 650.00
Ivas $ 97.50
Imptos % $ 32.50
Propina: $ 70.00
Total s 8s50.00
Aplicacion en el madulo de gastos de viaje
100.3  Alimentos Facturables $ 325.00 Vo
VoA IVA no acreditable S 48.75 VE
1005 Propina $ 35.00 Vo

NOTA: Asi se capturaba anteriormente, pero ahora sélo aplica para ¢l 50%
Aplicacion de la nueva disposicion fiseal 50% Deducible

104D  Alimentos Facturable Dedue  § 360.00 Vo

( Incluye propina)

Vo o Iva acreditable S 48.75 Vo

IS Impucstosunt. 5% $ 3a.50 Vo
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GASTO ALIMENTOS D.F. NO FACTURABLE
Consumo restaurante La Casa Grande
Ubicado en Ejercito Nal. 503 D.F.

Factura 20015
Alimentos: - - $ 900.00
Iva: $ 135.00
Ilmpto 5% $ 4a5.00
Propina: $§ 100.00
Total . $1,180.00
Aplicacion en el madulo de gastos de viaje

2004 Alimentos No Facturables $517.50 Va2

2005 Propina $ 50.00 Vo

NOTA: Asi se capturaba anteriormente, pero ahora s6lo aplica para ¢l 509%

Aplicacidn de la nueva disposicion fiscal 50% Deducible

204D Alimentos No Factur. Deduc $ 500.00 Vo ( Incluye propina)
Vz  Iva acreditable s 67.50 Vo
1S Impuesto sunt. 5 % $ 45.00 Vo

Es importante aclararles que este procedimiento se realizarid UNICA y EXCLUSIVAMENTE
para aquellas facturas que cumplan con los requisitos fiscales » que ademais vaya anexo cl

vaucher del pago. :
S1 EL PAGO DE ALIMENTOS EN EL D.F. ES CON EFECTIVO, NO APLICA LAS NUEVAS CUENTAS

SI EL PAGO DE ALIMENTOS EN EL D.F. ES CON TARJETA DE CREDITO O DEBITO Y ADEMAS
VA A NEXA A LA FACTURA, SE APLICAN LAS NUEVAS CUENTAS PARA EL 50% DEL TOTAL
CON SU CORRESPONDIENTE SEPARACION DE IVA
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ANEXOS,

ANEXO 1
CUESTIONARIO DE INVESTIGACION PRELIMINAR

dades y Respons:

Gene idades Comentarios

1. -Nombre de la empresa

.- Domicilios y teléfonos, planta y oficinas

3- Nombre de los principales funcionarios » ¢l nombre especifico a quicnes debo dirvigir Ia carta
propucesta.

4 .~ Giro de la compania

5 .- Fecha de terminacion de su ejercicio social

- Namero de:

Cz'un‘nru
Clave de Actividad (S.1HL.C.I%.)
CURP

7.- Namero de empleados y obreros,

- Total de activo, pasivo » capital contable, ingresos anuales, gastos y utilidades (si es posible,
obtener copia de estados financieros recientes y acompaiarios a este cuestionario.

9.- Nombres de los principales
obtenido durante los altimos

wecionistas, créditos banearios o de cualquier otra indole que haya
3 afios.

10.-Contingencias  relevantes como  reclamos  de eréditos  vencidos,  diferencias  de  impuestos
determinados por las autoridades fiscales (SHCP) litigios de caracter laboral, civil y/o mercantil
durante los altimos tres afos.,

s, informes y/o cartas de sugerencias preparadas por otros contadores publicos
rrencias preparadas por otros contadores publicos con motivo de sus intervenciones.

14.-cExiste realmente una division adecuada de 1

s atribuciones de mando » responsabilidades? Y
cesta definida claramente por medio de grafica

manuiles, ete. ?

te un sistema de autorizacion y procedimiento de registros que garanticen un control

razonable del activo, el pasivo, los ingresos v los desembolsos?

16.- ¢4 Son aparentemente adecuados los métodos de registro, ya sean electronicos, mecinicos o
?

mensual
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LSe preparan oportunamente y se aplican

17.- & Son en general adecuados los informes a la gerenc
procedimientos que aseguren su correcciéon?

onal de la empresa y da la impresion de comprender el
s establecidas?

18.- 4 Es en general competente el per
cumplimiento de las pricticas y politi

19.- &Se dispone de auditores internos? o, é al menos empleados responsables revisan la observancia
de los procedimicntos v politicas, funcionarios independientes de quienes deban aplicar dichos
procedimientos?

20.-¢ Qué horario, turnos, cte. tiecne implantados la compaiiia para todas las clases de personal?

a) Contabilidad
21.- ¢ Existe un catidlogo de cuentas en uso?

stema definido de costos?

se de sistema se trata. (
stema de valuacion y

10 de ser afirmativo la pregunta anterior, seiialar brevemente que ¢
ordenes de produceion, procesos, diferencias de inventarios, » qué s
movimicntos de inventarios se tiene establecidos

24. - ¢Se preparan mensualmente estados financicros y que dias se entre;

tro de las operaciones sea mecinico u automatiz ar que clase de
ra st repistro, asi como indicar ) tipo de sistema

- En caso de que el reg
mdquinas, hardware » software se utiliza pa
contable util

26. - éCOoHmo estd integrado el departamento de contabilidad?

27.- Obtener del personal de contabilidad v otro que intervenga en el registro de las operaciones de la
empresa un detalle de las labores que reatizan » formas que usa

28. - Listar las cuentas de bancos que maneja la compaiia v su uso.

ciialar los movimicntos mensuaales de:

a) Cheques
b) Cheques Cancelados
¢) Polizas de diario

d) Poli de ingresos
¢) Polizas de egresos
) Vales de salida de alinaedén

) Facturas
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h) Facturas canceladas y que se
hace con ellas
i) Vales de entrada al almacén
j)} Facturas de proveedores
o revision
de crédito
1) Notas de crédito canceladas
m) Pedidos de compra

30.- Seiialar el namero de:
a) Cuentas de clientes
b) Cuentas de documentos por cobrar
¢) Otras cuentas por cobrar
d) Cuentas de documentos por pagar
c) Otras cuentas por pagar

31.-éSe descuentan o endosan los documentos por cobrar?

32.~dExiste un control adecuado sobre los documentos o endosados?

33.- 8i es asi senalarlo y quien lo lleva a eabo

134.- Senalar ¢l nimero de cuentas ;

#) Proveedores

b) acreedores diversos

¢) documentos por cobrar
d) documentos por pagar
¢) otras cuentas por pagar

35.- ¢En qué momento se registra el pasivo por facturas a revision?

36.- éExiste un adecuado control sobre acumulaciones para efectos de 1L.S.R., producto del trabajo,
explicar?

137.- é¢Todo el personal se encuentra inscrito en el R.F.C., en ¢l LM.S.S,, ¢ INFONAVIT y C.U.R.P.?

38.- Sc declara con ¢l SUA o que sistema se tiene para declarar?
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Situacion actual de:
b) CONTABLE
309.- Fecha altima de sus estados financicros

Situacion actual:
Diario

Mayor

Actas

Acciones, Bonos y Valores

Inventarios y Balances

Ventas

Compras

Auxiliares de:
Resultados

Cuentas de balance (Indicarlos individualmente)

40.- Senalar fecha de:

a) Ultimas concilinciones bancarias mensuales

b) Ultimo recuento fisico de papeleria.

¢) Ultimo recuento fisico de activos fijos.

d) Ultlimas concilinciones con sus principales
cuentas de clientes v proveedores

41.- Seialar las fechas de presentacion de las altimas declaraciones de impuestos:

a)  Declaracion Anual de LS R, IMPAC ¢ IVA,
Declaracion Anual ISPT.

o1 Anual de 10 96 de retencion de
rrendamicnto.

) informativa de los principales
¥ provecdores.
) sion multiple de pagos provisionales

de LSRR, IMPACG, ISPT, ¢ IVA

D  Declaracion de ajustes de ISR

8) Declaracion bimestral de cuotas al LLM.S.S.
INFONAVIT, y pagos mensuales.

h) De otros impuestos,
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<) OTROS GASTOS
42.- Existe uniformidad y consistencia en los criterios de contabilizacion de los gastos.

Se obtiene eviden
efecto de evitar ventas prefer

documental del precio de mercado  del bien activo objeto de la transaceion a
neiales en detrimento del patrimonio de la entidad

4.~ Sevigila que los pastos financivros reciban cargos de origen eminentemente financicero?

45.- Sc verifica en eada cargo, procedencia, documentacion soporte, los cileulos aritmdéticos?

46.- Se vigila que estos gastos correspondan al periodo en que sucedieron?

d) LABORAL

crencin
mporte de PTU delaltimo ejercicio.

Informacion que recibe
47.- Seitalar la fecha de pago e

48.- Senalar que clase de informacion recibe la gerencia de la empresa y con que periodicidad

a)

stados financieros completos (incluyendo
andlisis de las principales cuentas colectivas y
reexpresiones financicras,

) Estados de cambio en ka situacion financiera
cn base a efectivo y capital de trabajo.

c¢) Informe de movinmientos de bancos

d) Informe de movimientos de ventas por
lincos o departamentos.

¢) Informe del movimiento de cartera
Analisis de clientes por antigilicdad de saldos.

#2) Sugerencias de los auditores externos o del
departamento de contabilidad para mejorar los
procedimicentos o rutinas establecidas.

h)  Informes de obligaciones a corto plazo s
cuentas por pagar diversas.

1) Informes sobre diferencias por recuento
fisico de papeleria.

1 Informes sobre variaciones en sus presupuestos.

Preparados por
Fecha

Revisado por
Fecha
Autorizados por

k) Existen vales de respuardo por la gente que

Soticita la papeler
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1) Analizar la provisiéon acumulada para
asistencia social, con r su saldo de acuerdo
con el procedimiento establecido en el Manual
de Contabilidad

m) Revisar los cileulos de la provision y evaluar
la suficiencia de su sueldo.

n) Revisar los cileulos de las liquidaciones de
impuestos ¥ comprobar si estas han sido
liquidadas en su totalidad

o) Contribuciones al Fondo de Ahorro de

contribuciones por pagar
y conciliar su saldo de acuerdo con el
procedimiento establecido en el Manual
de Contabilidad.
q) Scevigila el comportamiento contable de la
:rva legal en forma acorde a lo
ablecido en la Ley anr.nl de
Sociedades Mercantil

<

P

r) Con respecto a los gastos de viaje y
atencion a clientes

ablecidos por la entidad?

Se incurren dentro de niveles pcrfccl.uncnlc [T

xeluyen conceptos que no sean estrictamente establecidos por la entidad?
Se acumulan al sueldo de quicnes crogan aquellos gastos cuyos comprobantes no reunan requisitos

fiscales.
PARA SER CONTESTADO POR EL ENCARGADO DE LA INVESTIGACION

Opinian sobre Ia situacion contable y administrativa

importantes obsernados

Problemas

4Qud servicios profesionales son convenientes para la empresa ?

1rio para este trabajo

Estimacion del personal nee

Estimacion del tiempo anual necesario

Posteriormente se procedié a realizar diversas investigaciones del futuro cliente y estar satisfecha de la
veracidad de su informacion entorno a su negocio, le proporcionare mis cartas de servicios para que
proceda a la aceptacion de dichos servicios.
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ANEXO 11

Contrato de Servicios de Asesorias Y Supervision Contable

CONTRATO DE PRESTACION DE'SERVICIOS Y ASESORIAS Y SUPERVISION CONTABLE, QUE
CELEBRAN POR UNA PARTE ~—---—cscnoomoeoememe . QUE EN LO SUCESIVO SE DENOMINARA “EL
CONTRATANTE”, REPRESENTADA POR EL SENOR LICENCIADO "
REPRESENTANTE LEGAL PUESTO; Y POR LA OTRA. ~~ -, QUE EN LO
SUBSECUENTE SE DENOMINARA “EL PRESTADOR” REPRESENTADO EN ESTA ACTO POR EL
e emmm. , AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

1. Declara “"EL CONTRATANTE” por medio de su representante que:

La.- Por eseriturn pablica  ---ccmcmcmmoecmmeo niamero  de--fechs de  anos: s
otorgada ante la fe del Licenciado —-=-mccmcmmmmmcccmmaeeeo , titular de la Notaria Pablica namero
—~e———---del Distrito Federal, se constituyo L. DESPACHIO VALENCIA Y ASOCIADOS™,
Socicdad Civil.

1.2.-  Cucenta con autorizacion de la Sceretaria de Hacienda y Crédito Piblico, para funcionar como

despacho contable, Sociedad Civil, practicando asesorias contables, fiscales y administrativas.

1.3~  Se encuentra debidamente representada para la celebracion de este contrato por el seiior

Licenciado , en su cariicter de Representante Legal, de conformidad
con el primer testimonio de la eseritura pablica namero de fecha de
-——- de ----, otorgada ante la fe del Notario Publico nimero ------ del Distrito Federal v del

Patrimonio  Inmueble Federal, Licenciado , en la que sc contiene el
nombramiento v ¢l poder general para pleitos y cobranz actos de administracion y actos de
dominio, que le otorga “EL DESPACIHO VALENCIA Y ASOCIADOS™, Socicdad Civil,
representada por el sefior ., ¢n su caricter de Director General,
manifestando, bajo protesta de decir verdad, que el mismo no le ha sido revoeado, madificado ni
restringido en forma alguna.

1.g4.- Su domicilio social se encuentra en la cealle de . Distrito Federal,
senalando para oir y recibir toda clase de notificaciones, el ubicado en:
nimero ., colonia . C.P. , en la ciudad de México, Distrito Federal.

11.- Declara “EL PRESTADOR™ ques:

1l.1.-  Es una persona moral constituida de conformidad con las Leyves mexicanas, lo que acredita con
la Escritura Pablica namero , del . pasada ante la fe del Notario Puablico
NUHNCTO —emem———e del Distrito Federal, Licenciado ——--aacemeeemmmaeo .

IL.2.- Se encuentra representado para Ia celebracion de este contrato, por ¢l sefior ———eeemmmcmeeenem—
quien acredita su personalidad en términos de la escritura nimero , del
-—--——-, pasada ante la fe del Notarie Piblico namero del Distrito

LicencindQ —mmmemmm e , manifestando que a la fecha las facultades que le fucron
conferidas, no le han sido revoeadas, modificadas ni restringidas en forma alguna.
I11.3.-  Cuenta con la Cédula de Identifieacion Fiscal que exhibe v en copia se anexa a este contrato,

expedida por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ¢n la que aparece que su Registro
Federal de Contribuyentes es
1.4 S como domicilio legal para los efectos de u,u, contrato, ¢l ubicado en: —ecemmemcm e e
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1.s.- Conoce las necesidades de “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS" a que se refiere la
declaraciéon 1.2 y manifiesta bajo protesta de decir verdad, que disponce de la organizacion,
expericncia profesional y demis clementos técnicos, humanos y econémicos, asi como la
capacidad legal suficiente para proporcionar los servicios objeto de este contrato.

11.6.- Se encuentra al corriente en sus declaraciones de Impuestos Federales de los Gltimos cjercicios
fiscales, distintas a las del Impuesto Sobre Automaviles Nuevos ¢ Impuesto Sobre Tenencia y
Uso de Vehiculos de conformidad con lo previsto por el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacion lo que seiiala bajo protesta de decir verdad.

11.7.-  Se obliga a proporcionar por escrito a “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™ ¢l nGimero
de cuenta de cheques en la cunl le sera depositada Ia cantidad que resulte por la prestacion de
sus servicios.

Hechas las declaraciones anteriores, las partes convienen en otorgar el presente contrato, de
conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- "EL PRESTADOR"™ se obliga a proporcionar ¢l servicio
profesional de sobre el departamento de contabilidad de la empresa, procurando que esta cuente con
la informacion financiera, (mensual, bimestral o trimestral, cte.) oportuna ¥ correctamente claborada
conforme a la téenica contable, que sea util para su administracién. el despacho vigilara ¢l adecuado y
oportuno cumplimicnto de las obligaciones fiscales a que esta sujeta esta empresa. El despacho vigilara
¢l adecuado funcionamiento del control interno establecido por la empresa para ascgurar el control de
las operaciones y proteccion de los activos de la misima. El despacho estara en disposicion de atender
todas aquellas consatltas que le sean planteadas por escrito, sobre los aspectos contables, fiscales,
financicros y de control interno de la empresa, siempre que no signifiquen una reestructuracion o
reorganizaciaon de la misma, en cuyo caso seri objeto de otro contrato.

SEGUNDA.- FORMA Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.- "EL PRESTADOR” se obliga a
proporcionar los servicios a que se refiere el presente contrato mediante la aplicacion de s recursos
en forma Gtica y diligente en las instalaciones cuya ubicacion se sefiala en el "Anexo Unico” de este
instrumento.

TERCERA.- CONTRAPRESTACION Y FORMA DE PAGO.- “EL DESPACHO VALENCIA Y
ASOCIADOS” se obliga a pagar a “EL. PRESTADOR”, por los servicios objeto del presente
instrumento, en los términos v condiciones establecidos en el presente contrato.

Las partes acuerdan que las contraprestaciones o favor de “PRESTADOR™ son Gnica y» exclusivamente
las previstas en la presente Clausula.

. PRESTADOR" proporcionari a “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™ por periodos -
. a partir de la fecha de firma el presente contrato las facturas correspondientes a fin de que “EL
DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS" cfectie el pago via transferencia electrdniea de fondos en la
cuenta que por escrito sefiale “EL PRESTADOR™, en un término no mayor a veinte dias naturales,
contados a partir de que “EL PRESTADOR™ le entregue las facturas con los requisitos fiscales
respectivos,
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TERCERA.- SERVICIOS EXCLUIDOS.- Ambns partes acuerdan que se excluyen del servicio objeto de
este acuerdo  de voluntades, los padecimientos que se indican en la relacién que se anexa al presente
instrumento, en tal virtud, "EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™, no tiene obligacion alguna de
solventar los gastos derivados de los servicios excluidos.

Algunos la llevan, otros no.

CUARTA.- ATENCION DIRECTA.- “EL. PRESTADOR" st obliga n proporcionar los servicios, objeto

del presente instrumento, en forma directa.

En caso de que por cualquicr motivo “EL PRESTADOR”, no pueda prestar sus servicios directumente,
en un @ermino mayor a tres dias hibiles, deberid natificarlo por escrito 3 previamente a “EL
DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™.

QUINTA.- OBLIGACIONES DE“EL PRESTADOR".- “EL PRESTADOR?”", sc obliga a:

1. Proporcionar todos y cada uno de los servicios que han quedado especificados, al “DESPACHO
VALENCIA Y ASOCIADOS™, en los términos de la Clausula Primera del presente contrato, el
despacho  rendird  un  informe ( mensual, bimestral o trimestral, ete. ) del
servicio prestado,  asi como  de o asuntos  que  deban  ser conocidos v
atendidos por la administracién de la empresa..

o, Elaborar un expediente - -~ de eada trabajador, asi como conservarlo en su archivo y en
todo caso permitir a la Direccion Contable 3 en su caso de Administraciéon de “EL DESPACHO
VALENCIA Y ASOCIADOS™ su consulta en cualquicer momento.

5.- Permitir que los representantes designados par la Direceiéon Contable y en su caso de
Administracion de “ElL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS”, efectiien revisiones y de
cualquicer otra indole, ¢n ¢l momento en gque se requicra, por lo que manificsta expresamente su
aceptacion.

6.- Responder directamente por los dafos v perjuicios que cause a "EL DESPACHO VALENCIA Y
ASOCIADOS” o a terceros por negligencia, impericia, dolo o mala fe, en la prestacion de los
servicios que se obliga a realizar.

7.-  Cumplir oportunamente con sus obligaciones fiseales, vy acreditarlo a “EL. DESPACHO
VALENCIA Y ASQCIADOS” cuando lo requicra.
8.- No ceder los derechos y obligaciones derivados de este instrumento.
9.- Guardar estricta confidencialidad ¥ reserva de los documentos e informacién que obtenga con
motivo de la prestacion del servicio encomendado.
SEFTIMA.- OBLIGACIONES DE “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™.- sc obliga a:

1. Efectuar oportunamente ¢l pago de los servicios prestados, de conformidad con lo pactado enel
presente instrumentao,

o, Garantizar que las personas responsables de revisar e inspeccionar las actividades  que
desempeiie “EL PRESTADORT, scan las designadas por ella. - -
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COSTO DEL SERVICIO.- Las partes :contratantes - convienen. en que el costo de Jos servicio
preofesionales serd cubierto por “EL DESPACHO VALECIA Y ASOCIADOS” ¢n la forma y términos

que se sefialan en este contrato .

Algunos la llevan, otros no

OCTAVA.- VIGENCIA.- Las partes convienen en que la vigencia del presente contrato comprendera
del al . por lo que el mismo terminari sin necesidad de aviso entre las
partes. Si terminada la vigencia de este contrato, “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™ tuviere
ne idad de seguir utilizando los servicios de "EL PRESTADOR™, sc requeriri la celebracion de uno
nuevo.

NOVENA.- RELACIONES DE “EL PRESTADOR” CON "EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™.
Ambas partes convienen en que “ElL PRESTADOR™ cuenta con los elementos propios a que se refieren
los articulos 13 y 15 de la Ley Federal del Trabajo, y en consecuencia es el tnico patron de todas y eada
una de las personas que Intervengan en el desarrollo 3 ejecucion del objeto de este contrato, liberando
desde ahora a “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™ de cualquicer responsabilidad de caracter
laboral.

En tal virtud "EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™” c¢s ajena a las relaciones entre “EL
PRESTADOR" y el personal asignado por éste para la prestacion de los servicios contratados y por
ende asume expresamente las relaciones laborales con ese personal, sin que por ningan motivo e
considere a “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™ como patron ni atin sustituto.

DECIMA.- IMPUESTOS. “EL PRESTADOR” pagari ¢n su caso todos ¥ cada uno de los impuestos y
derechos que se causen con motivo de la celebracion y ejecucion del presente acuerdo de voluntades,
por lo que “El. DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™ tinicamente cubrira ¢l Impuesto al Valor
Agregado.

DECIMA PRIMERA.- MODIFICACIONES.- Las partes convienen en que el presente contrato podri
ser modificado por “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS” en cualquier momento, previo
acuerdo con "EL PRESTADOR™ debiendo pactarse por escrito lo conducente.

DECIMA SEGUNDA.- TERMINACION ANTICIPADA.- "EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS"”
podri dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para ella v sin
necesidad de que medie resolucion judicial alguna, cuando concurran sas de interés general, dando
aviso por escrito a "EL PRESTADOR" con dicz dias habiles de anticipacion.

Asimismo, “EL PRESTADOR” podri darlo por terminado de manera anticipada, previo aviso a “EL
DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™ cfectuado en un lapso idéntico al sefialado en el parrafo
precedente. Esta altima determinard lo conducente respecto a consentir en la terminacion o deducir
las acciones legales que le correspondan,

DECIMA TERCERA .- RESCISION DEL CONTRATO.- "EL DESPACIO VALENCIA Y ASOCIADOS”
podri dar por rescindido el presente contrato en caso de que “EL PRESTADOR" no cumpla con las
obligaciones que se le imponen, bastando para ello con que lo comunique por escrito a “El
PRESTADOR™ con diez dias habiles de anticipacion, sin ncecesidad de declaracion judicial, y sin
responsabilidad para ella.
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Dc igual forma “EL PROVEEDOR” podra dar por rescindido el contrato comunicando por escrito con
Ia anticipacién sefalada en el parrafo que antecede a “EL DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS™

cuando esta incumpla con sus obligaciones.

DECIMA CUARTA.- DOMICILIOS.- Las partes sefialan como sus respectivos domicilios para efectos
del presente instrumento, los mencionados en el capitulo de Declaraciones y convienen que cualquier
cambio que de ellos llegue a producirse, debera notificarse por escrito con una anticipacion no menor a

cinco dias.

DECIMA QUINTA.- CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.- Convienen las partes que no serd
responsables por cualesquier evento de caso fortuito o de fuerza mayor que le impidiera parcial o
totalmente la ejecucion de las obligaciones a su cargo en el presente contrato, en cl entendido de que el
caso fortuito o fuerz mayor, segun corresponda, estén debidamente acreditados,

DECIMA SEXTA.- JURISDICCION Para la interpretacion v (.umphmxcnlu de este instrumento, asi
comao para todo aquello qque no esté expresamente Lstlpulndo en el mismo, las partes se someten a la
jurisdiceion de los tribunales competentes en la Ciudad de México Distrito Federal, renunciando a
cualquier otro fucro presente o futuro que por razon de domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura v debidamente enteradas las partes de su contenido, aleance y fuerza legal, en virtud de
ajusta a la expresion de su libre voluntad y que su consentimiento no se encuentra afectado por

que se
dolo, error, mala fe ni otros vicios, lo ratifican en todas sus partes y firman por cuadruplicado en la
Ciudad de México, Distrito Federal ¢] dia ~=-emaccccccacaceanen .
COMPANIA “ X ", S.A DE C.V. DESPACHO VALENCIA Y ASOCIADOS A.C.
L.A.E. LIC.CONTADURIA
REPRESENTANTE LEGAL REPRESENTANTE LEGAL
TESTIGO A TESTIGO B

Posteriormente se enviard la Carta de servicios para elaborar cunlquxcr tipo de traba_jo, eni esta se hara
referencia al Tipo de trabajo que sc realizara, responsabilidad de cada una de las pancs, colaboracién
esperada, tipo de resultado que se emitird, Honorarios, Firma del Socio del pracho. :

Algunos ejemplo de cartas son los siguientes:
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1) CARTA PROPUESTA DE SERVICIOS DE AUDITORIA DE ESTADOS FINANCIEROS

México, D,F.a de de 200X.

Compaiiia S.A.deC.V.

Frambuesa No. L34 g‘* -
Culincan, Sinaloa g*‘\ lJUH

Atén: Lic. Lucy \‘/alcncia Guzmain FAI_,LA 6% ORIGEN

Director Gene

Istimada Lie. Valene
Atendiendo a su peticion, le presento la propuesta de servicios relacionados con la auditoria de los
estados financieros de la empresa al 31 de Diciembre de 2o0x.

La Firma
Proporcionari datos sobre ¢l curriculum vitae del despacho tales como: antigiiedad, experiencia,
servicios que presta oficinas con que cuenta, personal téenico ¥ administrativo que lo integra, cte.
Auditoria de estados financicros
Dictamen para efectos financieros
¢} examén de las cuentas para expresar una opinion profesional sobre su
adiciona contabilidad en beneficio de quicnes no estin directamente

Es en lo fundamental
correceion contable: se
involuerados en la operac
Ejerzo la auditoria de estados financicros con apego a las Normas de Auditoria Generalmente
Aceptadas y aplicando las téenicas que se requieren en las circunstancias; no ¢s una revision detallada
v exhaustiva de todas las operaciones y s6lo hago pruebas o muestreos de ellas ¥ reviso los programas,
rutinas ¥ controles del proceso de registro. Por estas legitimas limitaciones, este tipo de examen no
puede  considerarse como un medio para descubrir desfalcos, abusos de confianza u otras
irregularidades, sin embargo, en el caso de que en el desarrollo de mi trabajo las apreciara,
inmediatamente las haria de su conocimiento.

.

Cuento para apoyo del trabajo de auditoria con equipo especial 3 especialistas en computacion, para
revisar los sistemas computaciones de los clientes y aplicar el programa de pruebas selectivas de
auditoria cuando asi se requiera, por lo que, este servicio esti incluido en las auditorias,

Observaciones y Sugerencias.

Como parte de la auditoria revisaré v evaluaré los sistemas de operacion, rutir de registro y controles
establecidos en la emipresa, con objeto de conoce major, 1o que me pone en conocimicnto cuaando
ten algunas fallas o debilidades administrativas o de control que pueden mejorarse. Coma parte del
servicio que ofrezeo , emito informes de observaciones y sugerencias para su enmienda o mejol

5

Colaboracion esperada.

Para el mcejor desempeiio de mi trabajo, espero contar en todo el tiempo con la mas amplia
colaboraeion por parte de los funcionarios y empleados de la empresa, especialmente los relacionados
con las labores de registro y computo, de quicnes habré de requerir normalmente, informacidn y
trabajos sobre operaciones ¥ cifras indispensables para la auditoria 3 previo comentario con los
funcionarios correspondientes.

informes que emitire.




Como resultado de mi trabajo de nuditoria, emitiré los siguientes informes:
a) Dictamen sobres los estados financiceros
b) Informe de observaciones ¥ sugerencias para corregir las fallas o debilidades que haya
detectado en cl curso de la revision.

Honorarios.

Por este servicio propongo un honorario por la eantidad de $ , €l cual serd cubierto de la
siguiente manera: (Descripeion). Los Honorarios antes mencionados fucron estimados en funcion de
los tiempos a incurrir basado en la experiencia de los afios anteriores, y las cuotas - hombres en vigor
¢n la ¢pocea de su desarrallo.

Los pastos que fuera necesario erogar por cuenta de In empresa tales como viajes v vidticos, largas
distancias, copias, hospedaje, cte., los cargarinmos a su cuenta para su reembolso.

De mercecer su aprobacion la presente cotizacion, les solicito confirmarlo por escrito.
Y no habiendo mis por el momento, le reitero las seguridades de su distinguida consideracion.

DESPACIIO VALENCIA Y ASOCIADOS, S.C

Scio Diteeon o Gumman TESIS CON
FALLA DE ORIGEN
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2) CARTA CONVENIO DE SERVICIOS DE CONTABILIDAD
Meéxico, D.F. de de zooX - : TESIS CON

Servicios de Mineria , S.A. S FALLA DE ORIGEN

Av. Siecmpre Viva No. 8

Musquis, Coahuila
Aten: Ing. Nelly Valencia Guzmin
Direclor General

Estimado Ing Valencia:

Con relacion a nuestra conversaciéon sostenida el pasado dia , a continuacion
preciso a usted las bases sobre las que estoy en aptitud de proporcionar mis servicios profesionales,
conforme a sus deseo:

Atencion de la contabilidad:

boraré la contabilidad de la empresa, designando a una persona que desempeiie las funciones de
contador. Esta persona llevari los libros de contabilidad ¥ registro necesarios para formular, en forma
clara y oportuna, los estados financieros correspondicentes,

El registro de las operiaciones se hara con base en los informes ¥ documentacion que la empresa nos
prnporuonc No asumiré responsabilidad por acquellas operaciones que no me sean oportunamente
comunicad. ni sobre la fidelidad o correccion de los informes y documentacion antes mencionada.

Estaré en condiciones de proporcionarle cualquier. informacion contable, fiscal v financiera que me
roliciten los directivos de la empresa, en relacion con las operaciones de la misma,

Preparare oportunamente las declaraciones de los impuestos sobre la Renta, Impuesto al Valor
Agregado, ¥ otras obligaciones fiscales que se tengan que cumplir, siempre que me proporcionen los
C]Lln(’l]l()\ necesarios,

(letra) mensuales de honorarios,

Por el servicio antes descerito cobraré la cantidad de $ __
¢l incremento en el Indice Nacional de

que serd actualizada trimestralmente tomando como b
Precios al Consumidor en el mismo periodo.

en que lo conw

Iniciaré la prestacion de este servicio a partir de la fechs ngamos
Agradeciendo la atencion que me ha dispensado al sol onales, le suplico que
en caso de merccer su conformidad al servicio propuesto, me devuelva firmada en dicho sentido la
copia que acompafia,
Y no habiendo mas por el momento, le reitero las s

Atentamente
L.C. Erick Diaz Sinchez

Conforme:
SERVICIOS DE MINERIA, S.A.

Ing. Nelly Ivonne Valencia Guzméan
Dircctor General
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3) CARTA CONVENIO DE SERVICIOS DE ASESORIA FISCAL
* D . TiSIS CON
Meéxico, D.F. de dc 200X

Compania X, S.A. de C.V. FA}_;M DE ORIGEN

AV, Ledn Avicario No.21z2

Oaxaca, Oaxaca

Atcen: Biologo Elias Valencia Guzman
Gerente General

Estimado Sr. Valencia:

Aten
s servicios profesionales’de A

iendo o su soljeitugd, a co;\L(inunlci On ciso a usted las bases sobre las que puedo proporcionarle
sesoria Fiseal.

Este servicio consistird on lo siguicente:

Plancacion fiseal tendiente a minimizar a la carga tributaria de la empresa, dent
existente. ’
Asesoramicnto para el entendimicnto vy cumplimiento de las obl(ig_acioncs fiscales de la. empresa.
Estudia de los estimulos fiseales disponibles'y aplicables con el fin de aprovecharlos adecuadamente en
beneficio de la empresa. . - .
Dictamenes de LLMLS.S., INFONAVIT y LOCALES.

ro del marco legal

Colaboracion esperada:

Para ¢l mejor desempeiio de mi trabajo, cuento en todo tiempo con la mis amplia colaboracion por
parte de los funcionarios y empleados de la empresa.

Honorarios

Por ¢l servicio de Asesoria Fiscal, propongo la cantidad de $ (letra) 1a cual sera

cubicrta de la siguiente manera: (Desceripeion)

Agradeciendo la atencién que me han dispensado al solicitar mis servicios profesionales, les
agradeceré  que en caso de merecer su conformidad el servicio descrito, me devuelvan firmada en
dicho sentido la copia que acompaiia.

Atentamente

Despacho Valencia Y Asociados, S.C.
1..C. Lourdes Valencia Guzmiin

Conforme
Compaiiia, S.A. de C.V.

Biologo Elias Valencia Guzmiin
Gerente General




4) CARTA CONVENIO DE SERVICIOS DE CONSULTORIA

TESIS CON

México, D.F.a de de 200X FALH;A

Pacifico, S.A. de C. V. DE ORIGEN
Madero No.350

Aten: Lic. Moisés Valencia Guzmian

Director General

Estimado Lic. Moisés Valencia

De acuerdo con nuestras conversaciones .mtci'iorus. a continuacion preciso ante usted las bases sobre
que estoy en aptitud de proporcionarles mis servicios profesionales de consultoria, con forme a sus
deseos:

Objetivos de trabajo.

En mi ultima visila detecte diversos problemas que he comentado con usted y sobre la base de los
cuales he disefindo los objetivos siguientes:

Zjemplo:
1.1 Relativos a su organizaciéon en general y su control interno.
1.2 Relativos a la informacién y manejo financiero de su empresa,
1.3 Relativos a la consolidacion y expansion de la empresa.

Plan de trabajo consistente en:

2.1 Estudio general de la empresa y recopilacion de informacion.
2.2 Estudio de la informacion obtenida

2.3 Formulacion de diversas alternative
2.4 Aprobacion de alternativas y estrateg
2.5 Implantacion de medidas correctivas, eriterios o politicas.
2.6 Scguimicnto y evaluacion de resultados.

de solucion a los problemas.

Duracién del trabajo.

El ticmpo que considero necesario para ¢l desarrollo del trabajo se ha determinado, en base el
plan de trabajo propuesto, ¢n la cantidad de horas - hombre, estimando concluir el
dia — del proximo. Desde luego que ra hacer csta estimacion, cuento con la mas

amplia colaboracion y apoyo del personal cjecutivo de su empresa.

Honorarios y Forma de Pago

Mis honorarios s¢ han calculado en base al tiempo estimado que dedieara eada uno del personal
téenico, asignado a la prestacion de este servicio, importando la cantidad de $ (letra)

Propongo que los honorarios se han cubiertos en tres partes iguales, la primera a la firma de la
presente carta convenio, la segunda el dia ____  de noviembre proximo y la tercera al
concluir mi servicio.
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Los gastos que fuera necesario crogar por cuenta de la cmprcsa. tales como gastos dec viaje, viaticos,

ete., los cargaria a su cuenta para su reembolso.
De merecer su aprobacnon la presente carta convenio, les ngradcccrc manifestarlo mediante la firma de

conformidad de Ia capia que acompaiia.

Atentamente

Despacho Valencia Y Asociados, S.C.
L.C. Lourdes Valencia Guzmiin

Conforme
PACIFICO, S.A. DE C.V.

Lic. Moisés Valencia Guzman
Director General
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GLOSARIO

ADMINISTRACION
ADQUISICION
COMISARIO

CONGRUENCLA
CONTABILIDAD

DEUDA
DERECHO

CORPORATIVO
DISOLUCION

EFICIENCIA

LEGRESO

ENAJENACION

LSCISION

EVICCION

FIANZA

Es la técnica que busca lograr resultados de una maxima eficiencia en la
coordinacion de las cosas v personas que integran una empresa.

Accion y efecto de adquirir.

Se le llama a Ia persona que se designa en una sociedad por acciones,
para vigilar las operaciones de la sociedad, ¢l cual s nombrado por los

accionistas.

Es la conjuncion de patabras e ideas.

Es cl arte de registrar, clasilicar s sumarizar en forma ¥ on términos
monetarios, transacciones y  eventos que por lo menos en parte, son de
caricter financiero, ¥ de Interpretar los resullados consceuentes.

Es la relaciéon entre personas fisicas o morales, en la que una de las partes le
dcebe pagar a la otra, alguna cosa.

Es una rama del Derecho que se encarga de la regulacion de las empresas,

Es la existencia de una eausa de disolucion no acabada inmediatamente con
la socicdad si no que es el punto de partida de situaciéon que debe
desembarcar en la Etapa de liquidacion, por tanto, antes de la liquidacion,
esti la disolucion que es la Preparacion para o fin miis o menos lejano del
contrato de sociedad.

Cualidad que permite minimizar y optimizar ¢l uso de medios para aleanzar
¢l propdsito bus Q.

En tériminos contables significa disminucion de capital contable derivada de
las operaciones realizadas por la empresa. Costo de ventas, gastos de venta,
administracion, cte.

1. Consiste en la transmision del dominio sobre una cosa o derecho que nos
pertenece a olro u otros sujetos. La palabra podria tener un significado mas
genérico comprendiéndose todo acto u actos por el que transmitimos una
cosa o un derecho a otra u otras personas. El principio fundamental que
domina la materia de la enajenacion consiste en sostener que nadie puede
transmitir a otro mas de lo que tiene. El enajenante v el adquirente también
pueden ser llamados causante y causahabiente conforme con la tesis de
Jjurisprudencia niim. 107 de la «SCJ» en ¢l Apéndice al «SJIF» de 1975; los
causahabientes quedan sometidos o las obligaciones contraid por sus
causantes, tesis jurisprudencial que no viene a ser sino una aplicacion del
principio dominante en esta materia,

Accion de la division de algo.

Es la forma de actuar ante una situacion determinad
I. (Del latin evictio-onis, privacion que sufre el poscedor de una cosa.) La
on se dard cuando cladquirente resulte privado de su derecho sobre el
bicen adquirido como consccucencia de una sentencia judicial que declarase
un defecto en el derecho del vendedor en favor de un tercero. Por esa razén
se resume la regla diciendo que eviccionar

Es un contrato por medio del cual una persona, fisica o moral se
compromete a cumplir una obligacion si ¢l deudor principal no cumpliere,
de este coneepto se deduce que {a fianza no es un servicio en el que se
ofrezea dinero, ya sea en forma directa o como crédito.




FUSION

GASTO

GESTION

GRAVAMEN
ILIMITADO
INAMOVIBLLE
INDENMINIZAR

FRAESTRUCTURA

INGRESO
INSTITUCIONES DE
SEGURIDAD SOCIAL

INSTITUTO
MEXICANO DE
CONTADORES
PUBLICOS
LITIGIO
LIQUIDACION
1.OGISTICA
ONLEROSO
ORDENAMIENTO

ORGANIZACION
PATRIMONIO

TESISCON
FALLA DE ORIGEN

Es la unién de dos o mas empresas que se cfectiian por medio de un
traspaso de los Activos y pasivos de una a otra de éstas, a otra nueva
compaiiin que se organice Para cse fin. Ver articulo 222 a 228 de la Ley
General de Sociedades Mercantiles.
Importe de las crogaciones por servicios empleados o provechosos en la
explotacion de una empresa o por articulos consumidos en efla, aun en el
aso de que no hayan sido p. iempre que no representen costos de
produccmn O Fasto: obre campri
Accion ¥ efecto de gestionar., De negocios. Cuasi contrato gue se origing por
¢l cuidado de intereses ajenos sin mandato de su duehio. Accion v e efecto de
administrar.
Carpga u Obligacion de una:
Adj. Que no tiene o no pres
adj. Que no es movible.
Suma que se otorga al personal para compensarle por los perjuicios que le
ocasionan Las diferentes actividades relacionadas con sus labores en la
empresa.
Conjunto de clementos o servicios que se consideran neccsarios para la
creacion y funcionamicnto de una organizacion cualquiera. Infraestructura
adrea, socio-politica, ccondmica, cte.
Aumento del patrimonio de la entidad, originado por ventas o servicios
prestados, sin que sea necesaria la recepeion del dinero.
Son los  organismos  parmestatales ( IMSS, ISSSTE, INFONAVIT,
FONACOT) ereadas para
proteger a los trabajadores, a sus familias » a la comunidad, contra los
riesgos del trabajo v de la propia existencia humana, asi como forl.ll rcer el
poder adquisitivo del salario ¥y proporcionarles cultura, recreacion, vivienda
Vv otros fines.
Es un organismo a nivel nacional que redne a los Colegios Profesionales de
(.,()l'll.ldnrcs Publicos de h)d.l 1a Republiea, que descen agruparse en dicho
s o sepuir en los diversos aspectos
profesionales, ademiis de establecer un Cadigo de Etica a seguir por todos
sus micmbros
Pleito, disputa en juicio o contienda, enfrentamiento.
Una vez acord: la liguidacion en la sociedad e inscrito en ¢l acuerdo
pectivo, se Inicia la situacion de liquidacion. Por lo tanto, la liquidaecion
representa en si el hecho Mismo de la valorizacion del patrimonio de 1a
cempresa para pagar el pasivo con los Valores del activo y aplicar el
remancente, si existe, a cada uno de los socios o accionist,
Por extension el término se aplica a la disposicion de personal, materiales v
servicios propios v ajenos, para el mejor desempeio de una empresa, grupo
o institucion.
Segon ¢l Art. 1837 del Codigo Civil para el D.F. es aquel en que se estipulan
provechos y gravamences reciprocos.
S.M. Accian y efecto de ordenar.// Derecho de. Coleecian de disposiciones
referentes a determinada materia.
Disposicion de los clementos materiales y humanos para la realizaciéon del
fin o el gjercicio de una actividad como mejor convenga a la entidad.
Es la diferencia entre el conjunto de bienes y derechos de una persona fisica
o moral ¥ las obligaciones contraidas, valoradas en dinero.

1 o derecho.
limites.




PERITAJE
PLANEACION .

RECURSOS
REEXPRESION

REORGANIZACION
SANEAMIENTO

SOCIEDAD CIVIL.

SOCIO
SOLIDARIDAD DE
OBLIGACIONES

SUSTITUTO

TACITA

TECNOLOGIA
TRIBUTACION

UNANIME
VANGUARDIA

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

Es cl dictamen que se encomienda a un perito en materia de su competencia
para ser presentado ante las autoridades judiciales o administrativas.
Las actividades de plancacion fijan los propositos de la empresa, asi como
los recursos materiales y humanos para lograrlos; asi mismo son los
objetivos a realizar, las metas a alcanzar, buscando ¢l conocimiento de las
politicas. La plancacion de la empresa implica caleular y evaluar las
consecuencias de cada decision antes de tomarla

Son el conjunto de bienes y derechos de una entidad.

Es la formulacion de Estados Financicros, de cjercicio anteriores con base
en los procedimicntos de contabilidad que se apliean en la actualidad,
cuando se pretende comparlos
f. Accidn y efecto de reorganizar,
1. Obligacion que tiene el vendedor de responder de Ia posesion pacifiea
atil de 1a cosa enajenada. lr.ldlunn.nlmunu las acciones de sancamiento
bicn sea porque el comprador a pérdida de a cosa a través de un
Jjuicio o encont > que lam rra defectos ocultos que Ia hagan
impropia para los usos a que se desting, surgicron como obligaciones del
vendedor y asi las menciona el «CCx», como tales en el a: 2283 «frs.» 11Ty HI
Pero el legislador con mayor acierto regulo las acciones dentro del e, de
incumplimicento de las oblipaciones distinguicndo entre el sancamiento por
eviceion (« » 2119 al 2141 «CC») v ¢l sancamiento por defectos ocultos
(«n.l.» 2142 al 2162 «CC»).
s aquella en que los socios se obligan mutuamente a cambiar sus recursos
o sus esfuerzos para la realizacion de un fin comin, de caracter
preponderantemente econdomico, pero que no constituye una especulacion
comercial con fines de lucro. Si la socied civil toma la forma de sociedad
mercantil, quedard sujeta a lo que csl l'l Cadigo de Comercio.

spuds de la On social se agrepardn las palabras * Sociedad Ci
1a persona fisica o moral que pertenecen a una asociacion civil,
1. Modalidad de las obligacione un la forma de contracerse. 1a

solidaridad es activa cuando ¢

soli cuando hay pluralidad de deudores v cada uno de por
si, es 1do a cumplir integramente con la obligacion debida. En una
misma ohhg:lci(‘xn pucden coexistir ambos tipos de solidaridad.

1 que hace las veces de otra en empleo o
1 cuando falta Ia sucesion del
iplir con causa legitima del

p. p. irreg. de Sustituir, Persor
servicio. Heredero o legatario designado
nombrado con prioridad a ¢, o para
nombramiento.

Dec acucerdo al Art. 1803 del Codigo Civil para el DUF. ¢l consentimicento
puede ser expreso o tiacito. Es expreso cuando se manifiesta verbalimente,
por escrito o por signos inequivocos . El ticito resultara de hechos o de
actos que lo presupongan o que autoricen a presumirlo, excepto en los casos
¢n que por ley o por convenio 1a voluntad deba manifestarse expresamente.

Zs el estudio de los medios, de las téenicas v de los procesos empleados en
las diferentes ramas de la industria.

Contribucion en dincro o en especie, que pagan las personas fisicas »
morales, 4 los Gobiernos para cubrir el gasto piiblico.

Adj. Que expresa un mismo parceer, opinion o sentimiento.

Parte de una fuerza armada que va delante del cuerpo prmupdl Avanzada
de un grupo o movimiento ideologico, politica, literario, artistico. cte.
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