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INTRODUCCION

~La forma: en*la"que el ser humano se integra en sociedad tiene como base
el convivir y coexistir en armonia. Esta vida en conjunto del hombre, en busca de
la prosperldad y: bienestar suyo y de sus semejantes, lo- ha_hecho investigar,
desarrollar’y’ perfecclonar diferentes disciplinas cnentlflcas y tecnoldgicas, que
tlenen por objeto eI procurarse el bienestar general. =~ -

Dentro de estas dlsmplmas el conocimiento y manejo de la historia ha sido
de vital’ lmportanCIa ‘paraconocer: el pasado_ de las ‘diversas sociedades que
mtegran la* comunidad' mundial, su desarrollo” en el presente y sus posibles
proyecciones a futuro. g,Qmenes somos’? ~¢de dénde venimos? y ¢hacia donde
vamos?, son preguntas que on-frecuencia nos hacemos y que sélo pueden ser
contestadas “a  partir del- c nocumlent ‘del. pasado, buscando como fin, la
planeacion razonable v sensata de nuestro futuro como sociedad.

En el marco hlstorlco del presente trabajo, se inscriben los anales de la
Universidad: Nacnona ‘Auténoma ‘de México (UNAM) y particularmente de la
Escuela Nacional . Preparatona (ENP), que desde fines del siglo XIX, se vislumbra
como el pllar de la educacnon profe5|onal en México, dando muestra fehaciente de

 comienza’
,"orden‘a '

o 'objetlva basandonos en' la blbhografla consultada y en las experlencnas tomadas
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las normas internacionales de catalogacnon a un acervo, que por su t|po es UnlCO

Posteriormente, en los Gltimos tres apartados del capitulo dos; se definen
conceptos mas especificos, los cuales dan forma y estructura al trabajo, debido a
que entramos 'de lleno al ordenamiento y conformacion de un acervo documental.
Comenzamos asi, en -el punto nimero cinco, con la explicacion de la parte mas
- esencial’e imprescindible para el ordenamiento de todo acervo, que es la ficha
’1_b|bI|ograf|ca ‘0 para este caso en particular la ficha técnica, ya que estamos
~ tratando con documentos en video. En la ficha técnica se describe la informacion
- ‘de cada videocasete, de acuerdo a los parametros previamente acordados para
. ‘efllro, el conjunto de fichas, ordenadas conforme a un método y dispuestas asi,

p‘ara agilizar la bl]squeda de informacion, nos lleva a la construccion del catalogo.

: Bl catalogo del cual nos ocupamos en el punto numero seis, lo podemos
. defmlr como la lista mas acabada y arreglada por orden alfabético, numérico o por
" materias, producto del analisis de todos los documentos que constituyen un

i ‘acervo; éste, al ser la obra terminada, resultado de la aplicacion de los diferentes

'métodos de catalogacién, clasificacion y normalizacion previamente acordados

requiere de un lugar fisicamente dispuesto para su existencia, en donde haya las
" ‘condiciones adecuadas, no sélo para la ubicacién del catalogo, que puede estar
“archivado en ficheros o dentro de una computadora, sino para la custodia del
acervo documental.

A este lugar, donde se ubica el catalogo, se le denomina centro de
documentacion o videoteca, la cual no sélo es el lugar donde esta en custodia y
conservacion el conjunto de documentos que componen un archivo, también ahi,
se lleva a cabo la clasificacion de todos los materiales nuevos que ingresan al
‘acervo; al mismo tiempo que tiene por obligacién actualizarse en los nuevos
métodos de clasificacion y normalizacion de documentos a nivel mundial, con el
- fin de intercambiar lnformamon ‘con instituciones educativas, culturales vy
B 'C|ent|f|cas de todo el mundo. :
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Con el punto anterlor flnallzamos el capitulo dos, pasando asi, al tercero,

‘que se’ocupade las herramientas que dan organizacion al acervo. Comenzando,

* nos adentramos en todo el proceso de mvestugacuon documental y de campo que

- nos- llevd-a-escoger qué 'y cuales eran las: mejores herramientas tedricas para la

e!aboramon del catalogo, conjuntando ‘estocon las visitas a las videotecas de

empresas comerciales de television y.de otros tantos centros de documentacion

‘no menos importantes, con el fin de conocer las aplicaciones practicas de los

:-procesos de catalogacion y normalnzacuon ‘enlas instituciones que manejan y

.~’custodian un gran acervo documental en video, para de ahi formar un criterio y si
TTes posxble tomar ideas prestadas que fueran apllcables a nuestro archivo.

- Posteriormente, una vez que se demdlo coémo tratar la mformamon de todos -

los vndeocasetes que. posee el departamento, se iniciaron: Ias;plétlcas formales

“con dlstmtas -personas -y empresas dedicadas al desarrollo® de’ sistemas de
, "'»computo especmcamente ‘en ‘el manejo de bases de’ datos : ecndlendonos porla
* opcién ‘que presentaba las mismas posibilidades de des C
~grandes centros de’ documentacion y que no costaria:un:peso ya ‘que fue una
donacion al departamento y a la Universidad. 3

Una.vez explicada la secuencia de hechos que~|levé a la culminacién de
_este trabajo pasamos, en los siguientes puntos del capitulo tercero, a conocer las
’,-;fvherramlentas que le dieron estructura y validez. Comenzamos por establecer la
< . diferencia entre los dos tipos de material en video que nos podemos encontrar en
;{f,,una videoteca, el producido para su exhibicion comercial y el de stock o de
-~archivo, Distincion que se consideré de gran importancia por dos motivos, el
~Zprimero es dejar en claro a qué tipo de acervo nos enfrentamos y el valor o
- utilizacion que a cada uno se le da; el segundo es, coOmo vamos a asumir la

catalogacion, clasificacion y normalizacion del mismo; concretando asi, las ideas
. vertidas en el capitulo segundo, sobre el ordenamiento de los acervos
. -documentales.

Si bien, teniamos una gran cantidad de informacién con valor historico

. contenida en todos los videocasetes, era practlcamente imposible vaciarla toda y

-~hacer_que apareciera en una ficha para ser leida, asi que, en el tercer punto de

- este capitulo, se tomod al Paradigma de Laswell, que por muchos afios ha dado

2-::forma a'la redaccion periodistica de noticias, como pardmetro para jerarquizar y
,L.,,:o’rd_enar la informacion a tomar en cuenta y desechar la demas.

i “En el cuarto punto se hace un recordatorio de lo que se vio en el capitulo
E '.f.segundo sobre los parametros de orden fundamentales de todo archivo y se
- explican los dos prlnC|p|os que se siguieron como precepto para estructurario: el
- cronolégico y la: a3|gna010n ‘de-.un numero a cada videocasete en forma
-ascendente, de: acuerd fa: echa de su mcorporac:on al acervo. Como vemos,
estos dos parametros
Iocaluzacron fISIca de Ios documentos dentro de la wdeoteca

I




-~ aungue solamente se trate’ ‘muy. por
. trabajo. Asl, nos vamos. al»cuerpoz»estructural que es la base de datos, que
‘.aunque_nunca la vemos

- presentada en form

b ,‘software exclusivo para la
ervos documentales, como es

ncnma ya que éste no es el fin del presente

nes,,lmportante que la conozcamos, debido a que es
mediante “esta herramienta como se carga y organiza la informacion de cada

- videocasete dentro del  sistema, ademas, de que el grado de desarrollo

tecnolégico o capacidad-de un centro de documentacion que se ayude de un
“software” para.-desarrollar- sus tareas de catalogacion, clasificacion vy
normalizacion, esta sujeto a la implementacién de una base de datos compatible
con los nuevos programas que constantemente estan ingresando al mercado, ya
que debe ser facilmente adaptable a éstos, con el fin de alcanzar una
actualizaCién constante.

El: catalogo electrénlco presenta la informacion, -que se vacia a las fichas

~,;manUaIes- en una pantalla o ficha electrénica que se divide al igual que la ficha
_;{manual en.los mismos campos, donde la persona que hace una consulta va a
" encontrar ordenada la informacion, incluyendo los datos técnicos del material;
. ‘estos campos pertenecen a la base de datos 'y son parte de su estructura, siendo
-~ trece los que vamos a ver, y como: ya S
--de la ficha manual y se reglstran por.su
“evento; Fecha de grabacion; -

ijo,:llevan los mismos nombres que los
rden en: Namero de casete; Numero de
, ui‘acién Numero de unidades fisicas;
Audio; Color y Blanco y Negro D cidn; Locacién; Observaciones; Duracion
del registro; Camarografo.y Catalogador Cada uno de estos campos se expllcan a
lo largo del capitulo cuarto r su orden, desde el apartado nimero dos
hasta el catorce. S

apitulo: quinto, se hace una explicacion extensa,
e.como se maneja el catalogo electrénico para
a:manera optima de utilizarlo. El catalogo, no se
lo que no se puede ver impreso ya que esta en la

Por ultimo, .ene

consultar: su: informacion
presenta en fo

. P
“‘memoria‘ de la omputadora y posteriormente se copiarda en CD-ROM, para
v facmtar y multlpllcar Su_uso, contando para ello con un archivo ejecutable para

v
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instalarse en cualquue co putadora ue

naneje Windows, de la versién 95 en
adelante. L R e T

Es- asi;-como¥se:presenta nveste trabajo un esfuerzo compartldo para
concretar una propuest' gacion a un acervo documental de gran valor
historico para una:institucion como la: UNAM. Esta propuesta*no se. callflca como
algo totalment Iltado  del trabajo
lnterdlsclpll_narlo 1t no mlento tedrico y la ‘tec ologla el primero

- Por lo tanto, propuesta es un claro ejemplo de queen estos tlempos la
adaptabllldad yel trabajo en. conjunto entre las’ dlversas dlscaphnas contrario a la

- purezade las’ mismas, es- lo que cuenta; Ademas puede retomarse para nuevas

lnvestlgamones que’ busquen ordenar y;desentranar la importancia de los acervos
documentales; porque ' tomemos': n cuenta que los archivos representan la
memoria que tiene. el hombre de mismo .y la adaptabilidad que tengan éstos
ante Ia constante necesudad de |nformaC|én es significado de su modernidad.

"ASi, se espera qu"e; la presente investigacion satisfaga los requenmlentos

_ tedricos y técnicos y sea tomada como un aporte no necesariamente nuevo, sino
dlferente, en eI ordenamlento y S|stemat|zaCIon de los acervos documentales.




Capitulo |
Antecedentes

La UnlverSIdad Nacnonal Auténoma de México, como maxima casa de estudios del

pals, ha procurado las instancias necesarias para asegurar que la ensefanza y el
aprendizaje que se le'imparte a sus estudiantes tenga el mayor nivel y calidad, asi
como asegurar'el mejor desempeno profesional de sus egresados.

v pllr,con ello, la Universidad cuenta para si con la simiente de
hombres y mujeres que encabezaron desde su fundacion en 1910, las ciencias,
las artes 'y la'cultura de nuestro pais y que actualmente lo siguen haciendo con el
honor y el pIacer de regresar a su patria, lo que ella misma les ha brindado.

chha sumlente es el bachillerato universitario conformado por las 9
Escuelas: Preparatorias y los cinco planteles del Colegio de Ciencias y
Humanidades, distribuidos estratégicamente en el D. F. y su area conurbada, que
tienen como fin, dar cabida a la mayor cantidad de estudiantes egresados del
" sistema.secundaria, que desean ingresar a alguna de las 69 licenciaturas que
imparte la universidad en sus diferentes escuelas y facultades.

El presente trabajo, al estar vinculado directamente con el bachillerato
universitario y mas estrictamente con un archivo histérico en video de la Escuela
.Nacional Preparatoria, nos obliga a incursionar en la historia de esta institucion y
‘en sus multiples tareas. Por lo que nos adentraremos, por principio de cuentas, en
una breve semblanza sobre su origen y desempefio a lo largo de los ultimos dos
siglos. Ademas, veremos cémo el departamento de Programas y Proyectos de
Apoyo a la Docencia, queda conformado como un area de suma importancia para
“la produccion y conservacion de parte del acervo histérico de la Escuela Nacional
Preparatona
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1 Lilia Estela Romo Medrano; et.al,

1.1 La Escuela Nacional Preparatoria en su contexto histérico

La ENP nace el 2 de diciembre de 1867, al promulgarse por el entonces
presidente de México, Don Benito Juarez, la Ley Organica de Instruccién Publica
en el Distrito Federal, y se nombra como primer director de la misma al doctor
Gabino Barreda; personaje de reconocida inclinacién positivista quien plante6 un
proyecto educativo que fue adoptado con entusiasmo por los liberales, puesto
que, habiéndose alcanzado la conquista del poder politico, el positivismo resultaba
un instrumento para el mantenimiento del orden. También, “el positivismo les
brindaba’la’ oportumdad de mantener el control sobre la iglesia, que ain era factor
importante en el dominio sobre el pueblo, en su mayoria catélico. Asi, los liberales
adoptaron las propuestas de’ Barreda con la finalidad de alcanzar sus objetivos. Y
la ENP serfa clave en todo el nuevo programa educativo liberal".

: Para el 24 de enero de 1868 el presidente Juarez expide el Reglamento de
la Ley Orgén/ca de Instruccién Publica, donde sefialaba en su Articulo 11° que,
“Para ingresar a la Escuela Preparatoria se necesitaba presentar un certificado de
un profesor publico.de primeras letras de las escuelas nacionales o particulares
en que conste que el alumno tiene aptitud en los ramos siguientes: Lectura,
escritura, elementos de gramatica castellana, estilo epistolar, aritmética, sistema
meétrico ‘decimal, moral, urbanidad, nociones de derecho constitucional,
rudimentos de historia y de geografia, o sujetarse al examen de estas materias”

La ENP finalmente inaugura sus cursos el 3 de febrero de 1868, teniendo
como primer. director al. hombre que la concibié, Gabino Barreda. Inicia con un
total' de 900 alumnos de los cuales 200, tenian la calidad de internos. Ocupando
como recmto el Antlguo Colegio de San lidefonso, que habia albergado a la
Escuela de’ lsprudenCIa y anteriormente habia sido por mas de dos siglos una
de las re5|den0|as y escuela de la orden Jesuita en México, hasta la expulsion de

‘ésta en 1767

Desde sus inicios Ia ENP sirvid de modelo nacional de educacion, sobre

_todo ‘para lo que:posteriormente fue el bachillerato general, ya que se crearon
instituciones ‘parecidas _en otros- estados del pais, siendo un ejemplo de ello el

“Ateneo Fuente” en Coahunla, escuela que perdura hasta nuestros dias; ademas,
en Veracruz, Campeche, San Luis Potosi, Querétaro, Yucatan, Monterrey,

_Tamaulipas y Estado de MeX|co

Para 1869 la. EN ;por ordenamiento legal, quedd como bachillerato Unico
para poder lngresar _carreras de Jurlsprudencaa Medicina, Clrugla y
Farmacia; Ingenieri barcaba a los ingenieros mecéanicos, de minas,
topografos geografos, cuwles hldrografos y arquitectos; Academia de Bellas

a Escuela Nacional Preparatoria Raiz y Corazén de la
Universidad, Escuela Nacional Preparatoria UNAM, México, 1998, p. 2.
2 Ernesto Lemoine, Ciento diez anos’ de la Escuela Nacrona/ Preparatoria, Escuela Nacional

“Preparatoria, UNAM, México; 1978“ p. 17




fffJuaréz, teniendo a la Preparatoria cor
- delo que hasta nuestros: dias es’ “bat
) presndente Juarez en 1872 e |mC|o del’ g

A la muerte del
rdo de Tejada, la
posntoi'és al proyecto
876, cuando sube al
tucion, los cuales

|én del plantel el

o como’: func:onarlos como es el caso de José lves Limantour, %o de las
fnanzas del porfiriato y jefe indiscutido del prepotente grupo cientifico™, o como
- dirigentes de movimientos en contra de los presidentes: Lerdo de Tejada que
- protagonizé el “Motin del Niquel”, y la crisis del pago de la deuda inglesa que se

presento durante el gobierno de Diaz, de enero a julio de 1895, entre otros.

1.2 Creacion de la Universidad Nacional de México

Para 1905, debido al creciente incremento- de la poblacién estudiantil sin una
preparacion superior significativa, que pasara a cubrir la necesidad de
profesionistas que necesitaba la nacién, el presidente Porfirio Diaz dio apoyo para
la creacion de la Universidad Nacional de México.

Si bien la Universidad en México, existi6 desde los principios de la
~.Conquista, siendo fundada el 21 de septiembre de 1551 por Carlos V, “que
- expidié la cédula real por la cual fue fundada la Real y Pontificia Universidad de

México”“, la primer universidad del continente americano. La Universidad como
facultad de altos estudios habia tenido altibajos, incluso, habia sido decretada su
desaparicion en 1857 por Maximiliano de Habsburgo; desmembrandose en

Y  Ibidem. p.58.
* Alfonso De Maria y Campos Estudlo Histérico Juridico de la Universidad Nacional. (1881-1929),
,,UNAM Méxlco 1975 p 19.




e Estud|os

~ educacién ‘me rminada, se vio obligado a reconocer la necesidad politica de
‘una Unuversndad ue-agrupara estas fuerzas dispersas. No pocos estudiantes,
‘habrfan'de’ partICIpar posteriormente y de una manera |nd|v1dual en la Revolucién
‘y, en algun s os ‘en los gobiernos emanados de ella™

k IfPo“r l, ‘el 26 de abril de 1910, Justo Sierra presenté la iniciativa para
crear la’ Umversndad Nacional ante la Camara de diputados; siendo aprobada y
: convertlda n “un mes despues el 26 de mayo de 1910.

La Ley Const/tut/va de Ia Universidad Nacional de México manifestaba en
tuye con el nombre de Universidad Nacional de México un
uyo ObjetIVO primordial sera realizar en sus elementos superiores
“la obra de acion: nacional'®, afadiendo en su Articulo 2°, “La Universidad
“es’ una corporacio ependiente formada por la Escuela Nacional Preparatoria y
._Secundarla de Mujeres, y las Escuela de Bellas Artes, Comercio y Ciencias

‘A'-"Polltlca's% urnsprudenc:a Ingenieros, Medicina y Escuela Normal y de Altos

,cuerpo docen

o EI mlnlstro Slerra “destacaba la importancia del concepto de “Universidad
,;Nac&onal" ‘diciendo que ‘La_ nueva Universidad para merecer el epiteto de
-~ Nacional, no ha de: ser.una.,sumple productora de ciencia, una intelectualizadora
' que: sélo sirve para formar cerebrales, un adoratorio en torno al cual se formara
.una casta de la cuencna cada vez mas alejada de su fundacion terrestre, del suelo
- que-la’ sustenta e mduferente a las pulsaciones de la realidad social que la
- cwcunda

e La Umversndad Nacional de México se inaugura formalmente el 22 de
septlembre de 1910, en el Anfiteatro Simén Bolivar, del edificio que albergaba a la

_Escuela Nacional Preparatona y actualmente lleva el nombre de Antiguo Colegio

e >‘f5/b/dem p. 57. : ;
#5 Lilia Estela Romo Medrano;: Op C/t p 7.
’ Guadalupe Appendini, Hlstor/a de ) /verSIdad Nacional Auténoma de México. Porrua, México,
1981, p. 65.
& Alfonso De Marla y Campos Op CI’ p. 49.




Después de meses de fuerte lucha politica tanto en la institucidn como en

el pais.en general 'y de haber completado mas de dos meses de huelga, el
. presidente " interino Emilio Portes Gil decide otorgarle la autonomia a la
~Universidad y asi convertirla en la Universidad Nacional Auténoma de México
. mediante la expedicién de la Ley Orgdnica de la UNAM, erogada el 10 de julio de

1929.

1.3 La Escuela Nacional Preparatoria y la Universidad como una sola
institucién autonoma

En los anos treinta, el cardenismo sentd las bases de la educacién popular de
inclinacién socialista. Asi, con la creacion del Instituto Politécnico Nacional, que
rivalizé inmediatamente con la UNAM, se abrid la educacién superior para toda la
sociedad que iba en constante crecimiento. De la misma manera, la Preparatoria
habia crecido estableciendo el Plantel 3 turno vespertino, desde 1923, en el
mismo edificio del Coleglo de San lidefonso, que ocupaba el Plantel 1, en el turno
matutlno

°Ibldem p.61.

** Guadalupe Appéndlni Op. Cit. p. 34.




_ total de las dos entidades, sob
. consolidar dicha’ mdepende‘”
: Dlrecmon General

é ?.,en los terrenos d

Para 1935 se instalo - el Plantel 2 bajo el concepto de “Extensnon
Universitaria”, que’ abarcaba desde la ensefianza secundaria hasta la preparatorla
y que actualmente se mantlene dela mlsma manera

En 1943 bajo el goblerno ‘del presldente Manuel Avnla Camacho estando
como rector de la UNAM el Lic." Rodolfo Brito Foucher la ENP.contaba con 4500

‘alumnos inscritos en el Coleglo, e San lidefonso, lo que hacia reclamar un mayor

espacio para realizar las’ actnvndades educativas y lograr una mejor organizacion

“académica. También por esas fechas se publicé Ia Ley de Fundacién de la Ciudad
““Universitaria: Y ‘comenzaron los’ tramites para expropiar y comprar 9,000,000 m2,

en el Pedregal de San’ Angel y construir ahi dicha ciudad, para lo cual el gobierno
dond $5,000. Dicho proyecto daria sus frutos casi. 10 afios después al inaugurarse
lo que hasta hoy sugue Ilevando eI nombre de Cludad Universitaria.

Una vez que se mauguraron las nuevas’ mstalamones de la UNAM, el 20 de
noviembre de 1952, por el presidente Miguel Aleman, quien no escatimé recursos
econoémicos para verla terminada, la ENP, comenzé a crecer debido a la mayor
demanda de estudios de la poblacion creciente'y a que varios edificios se fueron
desocupando conforme el "antiguo ‘barrio’; universitario del centro” se fue
trasladando a Ciudad Umversntarla culmn ndo,con este proceso el 22 de marzo
de 1954, o

Para estas fechas la ENP, contaba,con poco mas de 5000 alumnos y se
inicio la conformacion de un nuevo’ plant ;el numero 4, en 1954. En el mismo afno
debido a la separacién de la Pre toria'y la rectoria de la UNAM, -que ocupaba
parte del edificio de San Ildefons inculo politico tan estrecho que habia entre
las dos instituciones se vio cada vez mas alejado hasta lograr la independencia
re:todo en lo que se referia a materia politica. Para
decidié que la ENP, deberia contar con una

yun‘

iy personalmente y un grupo de profesores
1 la tarea de buscar locales y espacios donde abrir una
‘que, el Plantel 5 fue inaugurado el 19 de abril de 1955,
'HaC|enda de Villa Coapa, que ocupa en la actualidad.

Ia X -

: a"ENP bajo el Gobierno de Adolfo Lépez Mateos, veria

”;:’:Jlncrementada la cantldad de planteles, gracias a una politica de expansion de la
- propia: Unlver5|dad que tenia como fin llegar a todos los rincones del D.F. y area
Tconurbada Por lo: .que en 1959, se inaugura el Plantel 6, en Coyoacan y en 1960,

el Plantel 7 ‘en la calzada de la Viga.




En. Io que respecta al Plantel 8, ubicado en Mixcoac y el Plantel 9, ubicado
en lnsurgentes Norte ‘le OCOilnaugurarIos al presidente Gustavo Diaz Ordaz, en
1964 y 1967 res ectlvamente aunque hayan sido iniciativa de su antecesor.

; En este mismo ‘afo de 1967 la ENP contaba con “36,842 estudiantes y
2,200 profesores:en:sus nueve Planteles”''. Ademas estrenaba nuevo plan de

~estudios que_ «SIdO ‘aprobado  en 1964 en donde se estipulaba que el
bachlllerat se: cursaria en 3 afos y.no en 2 como se habia concebido desde
1956. De adelante la institucion viviria una etapa de intensa vida politica
“hasta final de la"‘década de los setenta, producto del movimiento estudiantil de

1968; quetdejo “secuelas no solo en toda la Universidad, sino también en la vida
politlca socnal y cultural de todo Mexnco

: La decada de los anos ochenta y noventa ha sido para la Institucion la
reaflrmamon de su compromlso hlstorlco con eI pais al adaptarse a los camblos

académica‘de'Méxléo, ejemplo a seguir a nivel nacional por todas las escuelas del
nivel medio superior.

Asi, después de casi 135 afios de haber sido creada y de contar en la
actualidad con 2,513 profesores, que atienden a un total de 48,325 alumnos
inscritos en el periodo escolar 2001-2002, la ENP, sigue “Viva, dinamica e intensa,
no sbélo ha respondido a las altas miras concebidas para ella por su insigne
fundador, el doctor Gabino Barreda, sino que, con mucho, las ha superado"! 12

1.4 El video, registro histérico de la Escuela Nacional Preparatoria

La ENP, es una institucion de gran tradicion historica que lleva dentro de si las
vivencias de miles de alumnos que la han cursado y son en la actualidad, en su
-mayoria los dirigentes de los destinos del pais. Dentro de sus aulas, no sélo han
estado jévenes que se convirtieron con el tiempo en hombres y mujeres que han
destacado en las ciencias, en las artes y en la cultura, sino también pasaron por
sus salones destacados profesores que dejaron huella en todos los estudiantes y
- que en su mayoria fueron producto de la misma casa de estudios.

Como una institucion que a lo largo de mas de 130 afios ha forjado la
educacion y cultura de nuestro pais, su trascendencia historica va mas alla de la
imparticion de catedra y formacion de educandos. Su herencia, que la conforman
sus profesores, alumnos y trabajadores en general, es de gran importancia para la
institucion y su legado. De ahi la relevancia y trascendencia del archivo de video

" Ernesto Lemoine, Op. Cit. p. 131.
'2 [bidem. p. 146.




de la ENP; como una obra que se- forma dla a: dla de acuerdo a la vida
académica’y cultural de la’institucion y que mas’ que un llbI'O que solo se lee. En el
video se registra por.un lado, la accién de'los forjadores de la historia, y por otro,
es un registro fehaciente; infalsificable” e’ lnalterable acerca de lo que~'se dice y
hace en la Preparatorla :

Dentro 'de‘,este marco histérico, hace 20 afios surge el Departamento de
Programas y Proyectos de Apoyo a la-Docencia de la ENP, bajo la coordinacién
del Lic. Alfonso" Villarreal . Curiel. .Este departamento surge con dos propositos
fundamentales. El primero, dar cabida a todo proyecto concebido por profesores o
alumnos que tuviera como fin® elaborar material didactico; como programas en
video y audiovisuales que* cumplleran con la tarea principal de ser materiales de
apoyo para |la imparticion de la catedra en el salén de clases, asi como material
de divulgacion cientifico ultural conveniente para la formacion de toda aquella
persona que entablara, unarelacién directa o indirecta con la Preparatoria.
Ademas, elaborar’ programas’ de caracter institucional para dar a conocer la labor
y trascendencia:de la: lnstltumén a nivel local, nacional, y en algunos casos, a
nivel mternamonal

v d que- no deja de ser igual de importante y de la cual nos
ocuparemos alo: e/este trabajo, es la de videograbar todos los eventos de
importancia’ ‘académica;, cultural e institucional que se realizan en torno a la vida
diaria de Ia ENP" corporarlos a un acervo videografico.

Asi 'tenerrios ‘que dentro del archivo de video, encontramos desde
grabac:ones 'de” seminarios, coloquios, cursos, encuentros de profesores,
conferencias ' de académicos connotados, hasta presentaciones de canto,
estudiantinas, declamacidén, orquestas sinfénicas, conciertos, obras de teatro,
muestras de“danza, ferias educativas y culturales, pasando por todo tipo de
exposiciones, de fotografia, pintura, escuitura y dibujo. Entre otros muchos
eventos que se realizan dia a dia dentro de los 9 planteles que conforman a la
preparatoria.

Pero la tarea no termina en la videograbacion, sino contintia, al pasar cada
videocasete por la catalogacion y clasificacion, con el fin de lograr su control, para
saber qué hay y dénde esta; culminando, con la responsabilidad de la custodia de
todo material grabado por el personal del departamento, incrementando asi, el
archivo histérico en video de la ENP. Por lo tanto, en lo que resta del presente
trabajo conoceremos y entenderemos cada una de estas fases, hasta llegar a la
construccion y presentacion final del catalogo electrénico, que facilitara de manera
rapida y completa la informacién contenida en cada videocasete de este acervo.




CAPITULO I
Herramientas tedricas para la propuesta de
catalogacion de un acervo documental

El valor histérico que representan los acervos documentales para el hombre
moderno, queda medido en la capacidad que tenga éste para realizar un rescate
_claro y consciente de los mismos, ya que en éstos se conserva la memoria de'la

humanidad.y del hombre como ser social.:

El'manejo 'control y catalogamon de todo tlpo de acervo, ya sea éste, en

‘ajo se preparo el presente capitulo, en el cual se
ando a conocer los puntos fundamentales bajo los

{cumple con’la pretensmnfde dar un sustento teérlco al presente trabajo desde
~una: perspectlva integral que permita ver al catalogo electronlco como: el soporte
de cualquler centro de documentacion en la actualidad. :




2.1 Que es un archivo, cual es su funcion e importancia

Como ya se menciond anteriormente, el objetivo central de este trabajo es el de
ordenar y dar a conocer parte del acervo histérico contenido en el archivo de
video, ubicado en el Departamento de Programas y Proyectos de Apoyo a la
Docencia, de la Direccién General de la ENP. De tal manera, que se comenzara
por definir qué es un archivo, su funcién e importancia, para el ordenamiento y
conservacion de documentos.

La etlmologia de la palabra archivo'se deriva del “griego archeion, de arche,
que indica principio, origen, cosa antigua y: por extension se aplica al local donde
guardan documentos que constltuyen |a“hist ia’ ‘de un pals, ciudad, institucién
oficial o particular. En consecuencia; debe: nten,derse por. ‘archivo_.el conjunto de
documentos que constituyen la: hl'ton “d, mstltucuon oficial o
particular, familia, persona o cosa"! i

Segun el chmonano dela Real Academla Espanola la palabra archivo se
deriva del “latin archivum y del griego arche/on de arche; principio, origen. Local
en que se custodian’ documentos publlcos o particulares. Conjunto de estos
documentos.. Persona en que se confia un secreto o reconditas intimidades y sabe
guardarlas. Persona: que posee un grado sumo, una perfeccion o conjunto de
perfecmones"2 Tamblen' ‘archivo, es la organizacién metddica y apropiada de los
docum%ntos para su manejo registro, conservacion, restauracion, consulta y
control” T

‘ "Los archlvos son Ios documentos sobre el hombre como ser social, son los
testigos de su continuidad | y.de su adaptacion a los cambios profundos de la vida
en la tierra. Los archivos son; pues, el fundamento de esa memoria consciente
" que tiene el hombre’ de si'mlsmo Para que progrese la historia de los hombres,
habra que darles una: mayor plenitud y humanidad. Tal es el papel social
fundamental de los archnvos que el grado de civilizacién de una sociedad se mide
por el interés que siente por su’ pasado"

De la misma manera el documento es la parte fundamental que constituye
a un archivo y obtiene el origen’ de su significado del latin docere, que significa
ensenar. “Es un objeto materlal que nos ensefia cosas nuevas o que nos recuerda
cualquier cosa olvidada. En- concreto es un objeto que representa hechos,
acontecimientos y S|tuaCIones" :

! Oficialia Mayor de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, Curso de Archivonomia por
correspondencia, Secretaria de Comunicaciones y Transportes, México, 1968, p. 4.

Real Academia Espariola, D/ccmnarlo de la lengua espariola, Espasa — Calpe, Espaia, 1981, p.

113
3 Lilia Salgado Jaramillo, Curso bés:co de admrmstractén de archivos, p.2. .

Archivo General de la Nacién; " La: plan/f' fcacion: “de: las /nfraestructuras nacionales de
documentacién, bibliotecas y arch/vos *Esbozo. : pol/t/ca general,. Archivo General de la
Nacnén México, 1979, p. 3. s e

® Roland Caude, Cémo organ/zar su arch/vo lb i

A Espaﬁa; 1976, p. 9.
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De lo"anterior se desprende que la importancia de un archivo es la memoria
y fuente de consulta de toda institucion prlvada u oficial, y como su concepto lo
indica- su -‘atinado -control, ‘manejo y:conservacion, dan como resultado que las
actividades de caracter admlnlstratlvo y organizacional de la institucién a la cual
pertenece el archlvo se dmamlcen , logrando la eficiencia en su funcionamiento.

nanejan grandes cantidades de documentos
ldedenciona como un documento que forma

Tamblen en un archlvo s
-para este caso en. partlcular ada

mformacuon e ]
vuelve mas explimto .y proporciona mayores datos de lo que se persigue conocer.

Ademas,*ﬁla -informacién -en ’general que puede proporcionar cualquier
archivo, "es de eficaz ayuda para la gestion administrativa, y su aporte en los
ambitos - social, economico, educativo, cultural, religioso y politico, para el
desarrollo del pals, es de vital importancia™.

2.2 Métodos para ordenar un archivo

En el presente nos encontramos ante la posibilidad del manejo optimo de un
archivo, a partir de la utilizacién de un método en especifico para lograr su
ordenamiento y catalogacion. Para ello existen tres principios universales de
orden, denominados principios de ordenamiento, que son: el alfabético, numérico
y cronolégico. De los cuales se desprenden los diferentes métodos para la
catalogacién de los materiales.

Por orden aifabético:

Este sistema se apoya directamente en el orden alfabético que presenta el
alfabeto utilizado por cada uno de los paises que conforman la comunidad
mundial. En este caso nos avocaremos al abecedario latino que se utiliza en
México. Respetando el orden que se mantenga en el alfabeto de paises del

continente africano, asiatico, y europeo, tanto occidental como oriental.

8 Ibidem. p. 69.
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: Basado en. este orden, se acomodan los diferentes asuntos ) nombres que
" se requieran ordenar. Fundamentaimente este método consta ‘de” cuatro grandes
temas gue son::
s o PO nombres de personas naturales: que-es el nombre de cualquier
mdtvnduo no importando caracteristicas sociales; eda e ‘condicién.
. .“-Por nombres de razones sociales: como si nombre |o ndlca es la firma o
denommamén con la cual se caracteriza a cualquu
“-Por nombres de lugares geogréﬂcos est
los asuntos: que se generan en una coloma ‘zona postal
’ "estado o pais )
i -Por nombres de asuntos conceptos ‘tema eas; materias y tépicos: aqul
la catalogacion conservara su-orden‘alfabético de:acuerdo al tema o asunto del
cual trate el materlal a ;catalogar Esto generalmente es cuando se hace una
: clas#"cacnon analitlca de’ cuerdo al’ texto oim gen que se analiza.

sta:en’estrecha relacién con
delegacmn O municipio,

Prmmplo numerlco : '
El principio’ numerlco,utlllza Ia asugnacnon de un numero por materia o tema
que se desea: archlvar"d ahl se: desprende que la asignacion de nimeros sea
consecutlva para conse

El metodo numer
infinito y también nimeros decimales’ como el método Decimal o numérico Dewey,
creado_por el- blbllO _ ewey, que actualmente todavia se utiliza en
muchas blblxotecas . S

La utlllzamo de:los: numeros para este tipo de catalogacion, puede iniciar
“con la utilizacion de u dos o tres. Asignandole una fraccion de nimeros o
determinada cantldad ara cada materia, tema, producto o persona; eso queda a
consideracién de’ la persona que esté a cargo de la organizacion del archivo y de
los requerlmlentos que este necesite.

La combinacién V'de nameros es comun, incluso la utilizacién de enteros con
decimales, siempre-y cuando haya una asignacién consecutiva y en orden. De la
misma manera: se combinan los nimeros con las letras formando un sistema
alfanumérico, el cual es muy utilizado en el ordenamiento de la mayoria de los
acervos, ya que intercala visualmente la codificacion numérica y el nombre de
personas empresas o temas.

Prmmplo cronolog|c0'

Este prmC|p|o tiene como eje de accion el catalogar todo tipo de materiales
por. su- fecha de: mgreso o la:fecha en que fueron producudos o finiquitada su
'reahzamén Enla mayorla de’los. casos‘es cuando ocurrié el suceso.

g :Tiene.como. f|n organlzar Ios documentos bajo un orden por fecha -que
mcluye dia, mes 'y afio- consecutiva, sin que se pierda la continuidad, ya que de lo
f‘contrarlo el supuesto orden se veria alterado.




De estos tres prmcipl s de ordenamlento" se desprenden los sistemas
para el manejo de archivos: Ias normas ‘internacionales que los rigen. Cabe
sefalar que en la’ actualldad 'se utiliza-la combinacion de los tres principios de
ordenamiento para dar forma:: ’Ia organizacion de los acervos. Asi encontramos
que el sistema alfan _értco se ayuda del orden por fecha para conformar la
distribucién de una:cantidad ' de documentos dentro de un tema, dando como
resultado la utiliza e Ios‘tres metodos para optimizar la informacion que

pueda arrojar eI archiv

= Por= otra “parte;Ten
organizacion de-un‘archivo: s
tépicos o conceptos. Casoq
por materias, si bien’ podrn
~acervo donde se:con des medianas o grandes de documentos
presenta dificultades: para.conservar el orden fisico de los mismos, ademas de
que dificulta Ia busq ’ndo los materiales. Funciona en caso de
colecciones particulares o ‘pequenas pero no para grandes archivos, por lo cual se
recomienda su combinacion:con-el ‘'orden numérico y alfabético. De hecho, el
orden que siguen todos los sistemas de catalogacién a nivel internacional,
invariablemente - utilizan una indizacion por materias pero con la asignacion
numeérica previa para su manejo.

2.3 La catalogacion, clasificaciéon y normalizacién como principios
fundamentales de todo proceso de orden

Una vez que se ha escogido el método, mediante el cual se va a ordenar la
informacion contenida en los documentos que componen un archivo, se procede
al siguiente paso que es el de catalogar y clasificar la informacion.

De acuerdo a esto, pasamos a describir dichos conceptos:

“La catalogacion entendida como descripcion catalogréafica es un proceso
mediante el cual se elabora el registro sistematico y ordenado con la informacion
que identifica al material audiovisual”.

“Se entiende por catalogacion, el proceso mediante el cual se van a
preparar las fichas necesarias para identificar cada uno de los materiales que
integran las colecciones de una biblioteca. Esas fichas, una vez en los catalogos,
constituirdn la forma de almacenar y recuperar la informacién contenida en esos
materiales"®

7 Federico Davalos Orozco, et al, Gula para la catalogacién descriptiva de materiales audiovisuales,
Secretarla de Servicios Académicos, Direccion General de Bibliotecas, UNAM, México, 1993, p. 17.

8 Gloria Escamilla, Interpretacién cata/ogréf ica de'los /IbI'OS, Facultad de Fllosoffa y Letras, Instituto
de Investigaciones Blbllogréflcas UNAM Méxnco 1979, p 21.
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- los elemento

“Catalogar s, /por.. lo‘ anto hacer la descripcion de cualquier documento,
sugunendo un: codlgo'normaluzador, ‘de"tal forma que permita identificarlo de
manera exacta’ sin ‘mblg' ad, con el fin de poder recuperario con precision y
- rapldez"9 Segu" 1*Diccionario’ de" la-Real ‘Academia Espafiola, catalogar es:

"Apuqtar registrar. orde damente Ilbros manuscritos etc. formando catalogo de

» *LDe acuerdo con el Diccionario de la Real Academia Espanola la
' clasnfcacnon es’ el ordenar o dlsponer por clase

e sl: tenemos que la catalogamon ‘es la implementacién del método e
k mstrumentos necesarios - para elaborar . la- descripcion de cada uno de los
‘ documentos de que constan los" acervos. Con este fin se preparan fichas o
tarjetas que arrojan ‘informacién precisa o ciertos datos que son fundamentales
‘para diferenciar cada documento, incluso de “algin otro que sea similar. Por otra
parte, la clasificacién a diferencia de la catalogacion es el asignar un cédigo fisico,
" alfanumérico a los documentos, que en este caso es a los videos, para facilitar su
: ordenamlento y localizacién dentro de un acervo.

g Para iniciar todo proceso de catalogamon y clasificacién, debe contarse con
una’ serie” de ObjetIVOS ‘que ;~tendran ‘como fin, contestar a las preguntas
fundamentales que’ todo ‘texto penodlstlco tiene como base, que son: ;qué?,
£,como?, ¢,cuando‘7 > quién?, conocido en el mundo como el
_Parad/gma ‘de:Laswell.; Asi, ‘todo 'documento arrojara datos precisos para

'conoceﬂo

S cAdemas se debe tener en cuenta algo muy importante, que es el nivel de
‘»descnpmon o grado'de profundidad que se pretende dar a cada documento. De tal
‘descripcion mas simple tendra en las diferentes areas Gnicamente
krescmdlbles para identificar al documento y, conforme se vaya
ampllando el: nivel - de descripcion, se le iran afadiendo a cada area mas
tos, con 'el fin.de lograr una expllcamon mayor; S|empre y cuando dichos
'elemento sean permltldos dentro de cada area.

CEL Para poder llevar a cabo la catalogacion y clasificacion, es fundamental
tomar.en ‘cuenta un ultimo punto, del cual dependerd tanto el grado de
~profundidad de la descrlpcuon asi como los instrumentos “normalizadores” a
ocuparse. Esto es: a quién ira dirigida la informaciéon, por lo que es primordial

° Maria Pinto Molina, (comp ), CatalogaC/én de documentos teoria y préctica, Sintesis, Espaiia,
1994, p. 39. : : .
10 ; Real Academia Espariola, Op. ci

! Federico Davalos Orozco, Op. cit. p 18




-sobre -todo-en - una :et: 1
, -,preponde nte’en las actividades diarias de todos los seres humanos que de una
B manera u otra tlenen que ver con la vida econémica o cultural de una nacién.

pensar_en el publico que va a ocupar el acervo, ya que de eso depende su
funcronalrdad su grado de profundidad en las descripciones y elementalmente el
codrgo norm llzador o srstema de catalogacion- a utilizarse para su ordenamiento.

pensar srempre en el usuario, daremos razén a las necesidades
fundamentales ‘de . éste.. No sera lo mismo el catalogo de consulta de una
biblioteca publlca al de una especializada en ciencias o artes, ni es lo mismo el
manejo de un catalogo bibliografico al de uno de materiales no librarios, como los

,mapas las fotograffas diapositivas, peliculas, videos o acetatos.

Una vez tomados en cuenta los puntos anteriores para iniciar la
catalogacron ‘se pasa a elegir el “instrumento normalizador”, que va a utilizarse
para conformar ‘el catalogo. La normalizacion se define como “codificar un
procedlmrento para resolver un problema que se repite con frecuencia, ordenando
sus datos con un crrterlo unificado, légico y garantizando la solucién”

Tamblen "‘la normalizacién es una herramienta, un instrumento esencial
para la: transferencra de la informacién y su aplicacion se basa en normas que
tienen valor.de’ reglas . De este modo, tenemos que la normalizacién son las

kherramlentas .cadigos, reglamentos O normas que se aplrcan a los archivos con el
fin de regular u funcionamiento, haciéndolo ordenado preciso y funcional para los

a catalogacron y clasificacion son procesos basicos en la

organizacion-de los acervos con los que se pretende su normalizacion, “mediante
el uso de reglas Ioglcas y claras que buscan la uniformidad en el desempefio de

-de’lo que nos ocuparemos en un punto
odos los pafses puedan rntercamblar la

; las instituciones educativas,
le fde, stos, :flas que requreren del flujo diario de informacion;
tapa ‘donde " la ciencia y la tecnologia juegan un papel

comercrale y ofic

'*As'f, las Normas /nternacrona/es para la Descripcion Bibliografica de

Mater/a/es Librarios ‘0 no Librarios, persiguen la normalizacion de todos los

acervos en el mundo, con el fin de facilitar tanto la consulta como los intercambios

v'de informacién a nivel.institucional o personal. Pudiendo encontrar que la ficha
'bibliografica y de clasificacién de cualquier libro sera exactamente la misma en

Meéxico, E.U., Argentina, o cualquier otro pais de Europa o Asia, siempre y cuando

12 Marfa Pinto Mollna Op cit, p. 43,
 ldem.
* Federico Dévalos Orozco Op cit. p. 17.




ese libro exista en los acervos de los diferentes paises y éstos utilicen el mismo
codigo normalizador.

2.4 Instrumentos de normalizacion internacional: el caso del video

La necesidad de localizar informacion ordenada sobre los mas diversos temas, en
cualquier acervo documental de todo el mundo, y la constante necesidad de
facilitar la difusiéon de éstos sin fronteras cientificas o culturales, ha propiciado la
busqueda de formas de ordenamiento que permiten su facil sistematizacion y
divulgacion. Frente a este acelerado incremento de todo tipo de documentos,
producto de la produccion intelectual del ser humano, ha sido preciso el unificar
los criterios para.alcanzar su normahzacnon con el fin de dar a conocer qué hay
en poder de cada acervo S

no es recuente desde siglos atras las
mstltucnones ‘de. admnmstracnon publica’ “educacién de muchos paises se
preocuparon: por cuidar y.ordenar sus'acervos documentales y bibliograficos. Sin
embargo, es hasta la segunda mitad de este siglo -cuando la tecnologia permitio
‘la'generacién de ' documentos’en gran cantidad, no s6lo en soporte bibliografico y
hemerografico, sino también a través de la fotografia, el cine y el video, llegando
dltimamente a los ordenadores y CD-ROM, que marcan el futuro en la generacion
y conservacion de documentos-, que se tom¢é verdaderamente en cuenta el
formalizar los instrumentos por los cuales se iban a sistematizar los acervos
documentales.

Asi, instituciones y organismos internacionales implicados en el desarrollo
de la ciencia y la cultura como UNESCO (Organizacién de las Naciones Unidas
para la Educaciéon la Ciencia y la Cultura); FID (Federacion Internacional de
Documentacion); IFLA . (Federacidn Internacional de Asociaciones de
Bibliotecarios vy Bibliotecas), 1SO (Organizacién Internacional para la
Normalizacion); FIAB (Federacion Internacional de Instituciones y Asociaciones de
Bibliotecas); ANSI (Instituto Nacional Americano de Normalizacion); AFNOR
(Asociacién Francesa,de Normalizacion) y otros, se dieron a la tarea de conformar
una normatividad . comun para la descnpcuon bibliografica a nivel mundial, la cual
incluyera a todo tlpo ‘de documento y arrojara informaciéon intercambiable sobre
éstos, con- la: caracternstlca primordial de que fuera comprensible en cualquier
‘|d|oma y para cualqwer pals, respetando las rigideces y costumbres de cada uno.
Cabe hacer la aclaracién, que de aqui en adelante, al referirnos a las instituciones
antes mencuonadas lo haremos solamente por sus siglas.

: Asi, en.el afio de 1969, se celebra en Copenhague la Primera Reunion
'Internamonal > Expertos en Catalogacién de la Federacion Internacional de
) Asociaciones: de Bibliotecarios y Bibliotecas (IFLA), en la cual se tomaron los
‘acuerdos?necesarlo“s para que en 1971, se publicara la “edicién preliminar’ de lo
‘que fue- el primer intento de estandarizar las normas de catalogacion, que se
pretendla fueran ‘aceptadas internacionalmente. De esta manera, surgen las




'Normas Internacionales para la Descripcion Bibliografica de Monografias ISBD

- (M); debidoa que constituian la parte mas voluminosa de los acervos (tomando al

concepto de. monografla como cualquuer obra o tratado especial de alglin tema en
L especiﬂco referente a-alguna ciencia o asunto en particular. Es decir, en pocas

palabras, cualquner obra o libro publicado), dejando de lado otros tipos de
, documen 0s omo Ios mapas rewstas y material visual.

Posterlormente’ en 1974 una vez aceptadas las ISBD, como normas
'ofnmales de'«‘dyescrlpmo atalogréfica, por los paises que integran el IFLA, se

ocumentos, donde se le asigna a ‘la
un sistema de puntuacién, que busca facilitar
aCIonaI

: ISBD General (G)"donde se pretendla abarcar la descripcion de todo tlpo de
materlales*- mcluyendo los ‘audiovisuales, vislumbrando con esto, lo que se daria
_Control Bibliografico Universal o CBU, que no es ofra cosa, mas que
el estandanzar la clasificacion de todo documento a nivel mundial. Con el tiempo y
-sobre” todo en 'la’ década de los ochenta, se elaboraron otras variantes de las
- ‘normas" ISBD,: que tenian como fin, el ser mas especificas para cada tipo de
: documento “asi, se confeccionan las ISBD NBM (No Book Material), para material
“no. ‘librario; - ISBD: (A) ‘para publicaciones antiguas; ISBD (PM) para musica
“impresa;. ISBD (S): para publicaciones seriadas; ISBD (CF) para archivos de
~ordenador ISBD (CM) para materlal cartogréfico y ofras.

; Antes que se formallzara la existencia de las ISBD, existian desde 1961, las

" AACR ' (Anglo 'American Cataloguing Rules) Reglas de Catalogacmn

-~ Angloamericanas, preparadas por la Asociacién de Bibliotecas Americanas (ALA)
y.la Libreria del Congreso de los EUA, apoyados por la Asociacion de Bibliotecas
de Canada. Estas surgen en 1961, producto de la Conferencia Internacional
Sobre Principios de Catalogacién, celebrada en Paris, donde se toman acuerdos
formales entre los paises participantes, para decidir los parametros bajo los cuales
se iba a catalogar a cualquier obra, ya sea empezando por titulos o autores, y de
ser anénimas, cual seria la forma principal de identificacion.

Para 1978, la simbiosis entre las AACR y las ISBD, arrojan como resultado
la.segunda edicion de-las ISBD (M), auspiciadas por la UNESCO y bajo el control
.. estricto de 1SO. De la misma manera, se les aplico el acuerdo tomado en 1977 en
el -:Congreso Mundial de la IFLA, realizado en Bruselas, donde el Comité
“'Permanente de esta organizacion, establecid la revision de todas las ISBD, cada

. 5 afos, designandose para cada catalogo de normas ISBD, un comité de trabajo

que se encargaria de hacer las modificaciones pertinentes para su actualizaciéon y
generacion de nuevas normas, con el fin de abarcar todos los nuevos tipos de
documentos que fueran surgiendo.

Ias ISBD; M)x que pretenden ser el primer instrumento -~ -




: 'esta representado como"'parte'del codlgo de barras de cualqmer obra.

e Con;el fln de persegu, el Control Bibliografico Universal (CBU), se han
i reallzado diversos’ esfuerzos'por parte de los organismos internacionales, llegando

asi, a la instauracion de un’ par de normas aceptadas en todo el mundo: las ISBD
“y‘las AACR2 (28 EdICIon) lo-cual no qunere decir que sean completamente

’ ’.{dlferentes sino que de las dos: se toman principios, concatenando esfuerzos para

" que_ las: bibliotecas, videotecas y centros de documentaciéon tomen lo que
; kne_cesiten, segln sus necesidades.

Recordemos, que para la confeccién de cualquner sistema de catalogacion,
se debe tomar en cuenta a los usuarios a quuenes va destinado. “Mientras que
para una biblioteca que elabora una agencia bibliografica nacional o para los
“‘catalogos de una biblioteca nacional, es adecuado un desarrollo amplio en la
. descripcién, esta amplitud puede no ser tan idonea para otra biblioteca de menos
~‘relevancia 'y distinto cometido y resultar seguramente inconveniente para una

biblioteca pequena”

.o -En el caso particular del video se utilizan como parametros, las reglas ISBD
;_(NBM) y el Capltulo 7° de las AACR2. Cabe sefalar que éstas son para material
“producido en serie, con el fin de su publicacion posterior y no para material de

~archivo que no esta destinado a la circulacion masiva y del cual existe s6lo un
ejemplar, aunque lo anterior, no quiere decir que los parametros mencionados no
son tomados en cuenta para la catalogacion del material de archivo, por el
contrario, son la base para ordenar todo acervo, s6lo que con sus debidas
modificaciones.

Pasando a otro punto, que comprende también a la normalizacién
internacional, encontramos que no sélo existen los parametros para criterios de
control blb|IngaflCO y catalogacién, sino también se han formulado una serie de
- formatos "para el intercambio de datos via ordenadores: los denominados
o Exchange Formats los cuales no soélo son un catalogo de normas para el manejo

'8 Marfa Pinto Molina; (com‘p.);ﬂ Op:‘cit; p. 52.
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por computadora z.~aa<n|vel mternamonal de todo documento publlcado estan
“auspiciados?; prmcnpalmente por.’la UNESCO e IFLA ‘con-el- fin de lograr la
constutucuon del Con rol BIbllOgl’afICO Umversa‘l o CBU :

De Ia ‘mlsm manera que a AACR2 e ISBD Ios formatos de computo que
a contmuacuén estudlaremos no pue en 'er aphcables cnen por ciento a todos los

,guys__tros por diferentes sistemas. De estos,
‘con”una dependencia muy fuerte de las
isefiados, pudiendo ser utilizados solamente

e prlmer formato fruto ‘de Ia colaboracion entre los organismos
mternamonales, se le conocid con el nombre de formato MARC (Machine
"Readable Cataloguin), "y supuso la creacién de un formato tipo para la descripcion
bibliogréfica legible por ordenador”. Este se distribuy6 a partir de 1966 y contenia

-las’'nuevas adquisiciones de la Biblioteca del Congreso de los EUA. Su uso se ha
“prolongado hasta la actualidad, “y es el formato de intercambio por excelencia
. para el mundo bibliotecario, capaz de soportar varios tipos de documentos, tanto
_de material librario como no librario™'”.

Del formato MARC, han surgido diferentes familias de acuerdo al pais que
lo utiliza, por ejemplo :US MARC, formato oficial de los EUA.; UK MARC, de la
Biblioteca Britanica;. ERMARC, para la bibliografia espariola; LC MARC, formato
de’la Blbllotec'a:delg_Congreso y otros. Donde encontramos sélo diferencias de
codlflcacwn de cuerdo al pais o institucion que se beneficia de él.

A na ISO 2709, que busca, al igual que los otros formatos, el
lntercam io e' atos blbllograflcos especificando “los elementos requeridos para
un formato e:intercambio general que tendra en cuenta las descripciones de
d'o tipo, susceptibles de ser incluidos en una b|b||ograf|a"18 La

5 tamblen el Manual de Referencia para las Descripciones
Blb//ograf cas Legibles por Ordenador, impulsado por el grupo de trabajo de la
UNISIST-ICSU/AB (Programa Intergubernamental de Cooperacion en Materia de

_;Informacnf)n Cientifica de la UNESCO - Y el Consejo Internacional de Uniones

... Cientificas-Consejo de resumen), que persigue también, lograr el intercambio de

informacion bibliografica legible por ordenador entre los diversos acervos

'® Ibidem, p.-335.
7 fbidem, p. 338.
'8 [bidem, p. 335.
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= el formato e

eX|stentes relamonados con alguna materla o .conocimiento especializado o
- cientifico; de ‘ahl; que ‘no sea tan conocido” y poco utilizado por las instituciones
. que tlenAen ‘bajo su responsabilidad la: custodla de acervos documentales

La UNESC

lon) que adopto6 los parametros de la Norma ISO
bio de datos entre los centros de documentacion

tacion .en instltumones oﬁcnales y prlvadas de hecho
e él, el paquete de software MICROISIS (CDS/ISIS)

' Itlmo tenemos el formato ISDS, (Normas Internacionales para la

Descrlpmon de Publicaciones Seriadas), creado para el manejo y catalogacién de

pubhcacuones seriadas ‘a nivel mundial, como es el caso de las revistas y
" periédicos. A partir de éste, se conformé la Red Internacional de Titulos de

" Publicaciones Seriadas, que pretende abarcar el intercambio de informacion a
- nivel mundial de estos materiales, aunque sea poco utilizado por el momento,
" viéndose desplazado por el formato MARC SERIALS.

. Una vez analizadas las normas ISBD y AACR2, que son aceptadas casi en
su totalidad internacionalmente, cabe hacer mencion que a diferencia de éstas,
los formatos de intercambio de datos se manejan como oficiales, s6lo porque una
institucion de relevanCIa mundial como la UNESCO e IFLA, o la Biblioteca del
Congreso, los creo o-avala, pero en la realidad no se utilizan en el 100% de los
‘casos, debido-a que las instituciones de los diferentes paises tienen sus propios
- -parametros para. sistematizar la informacion, basados en una mezcla de normas
tomadas de’ las: ofucnales y de las que cada centro de documentacion maneja
~.como proplas

o Ademas hay un factor que predomina en el control de los archivos, y es
‘que todo acervo es diferente y requiere de tratamiento especial, de acuerdo a las

’,"~:»;','caracterlstlcas de servicio que pretende brindar. Como ya se mencioné con
.-_.anterioridad, la profundidad descriptiva, el nivel de detalle de la catalogacion, el
.- tipo de material del cual conste el acervo y la disponibilidad del mismo, estaran en

funcién del publico que va a requerir del servicio. De ahi que los parametros de
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snstematlzamon dlfleran no sélo de pais a pals sino- tamblen entre las diversas
mstntucnones polltlcas cnentlflcas de cultura y educaCIon que lo conforman

en mlnutos doblaje. subtltulaje en caso de que lo haya camarografo y ofros

‘mas, que:estan:en funcion:de-la prec:smn en los datos que busca obtener el
centro de documentamon ;

. Hay que recordar que tanto las normas de catalogacuon como los formatos
de normalizacién -en el caso del video-'son pnmord|almente para el archivamiento
de materiales producidos para su publlcamon en serie o material editado y no para
material que denominamos de “stock” u original de camara que pasa a formar
parte inmediatamente de un archivo histérico, diferencia que analizaremos a
detalle en el tercer capitulo.

2.5 La ficha bibliografica o ficha técnica

El principio conformador de todo proceso de ordenamiento de un acervo es la
“ficha bibliografica o ficha técnica”. Una vez que se ha decidido la forma éptima de
catalogar y clasificar, asi como el instrumento normalizador a ocuparse ha sido
_disefiado o tomado de los ya existentes, se pasa al proceso de recopilacion de la
. informacion que contiene cada documento.

La ficha bibliogréafica o flcha técnlca es la minuta donde se van a presentar
~ los datos esenciales, por medlo de: 0s que se va a identificar a cada documento
~que es parte del acervo. De- _h “que la busqueda en cualquier centro de
. documentacién comience sue( pre en los llamados “ficheros” donde es comun que
se localice informacion | por au ‘r titulo o tema.

La ficha tradlmonal es un pedazo de cartulina blanca de 12.5 cm. X 7.5 cm.,
. 'que contiene los datos que cada centro considera primordiales para la busqueda y
- conocimiento de su; acervo. Invariablemente va a presentar el autor y titulo de la
- obra, -quién . la publlca su numero de control interno y su codificacion de
: clasmcamon fISIca Estos datos podran extenderse a un pequefio resumen acerca
“de’la-obra:y ‘'mas, segiin las necesidades del centro de documentacion y la
,descnpcuon que requiera la obra.
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En la actualidad, la mayoria de los acervos se administran por medio de
-ordenadores, . desapareciendo - la- ficha de manera fisica encontrando su
contraparte en su representacbn vnrtual en la pantalla de la computadora.

RN ; ncabezamlento, que es la palabra o conjunto de palabras que sirven

~‘,“c‘or‘n‘o punto ‘de acceso” o primer dato para la ordenacion y localizacion alfabética
de todo documento, en el caso del video, puede ser el Titulo o quién lo dirige,

_ seguido de quien lo produce, guionista, lugar de produccion, empresa o institucion

. productora, fecha de produccion, distribuidor, formato, duracion y otros. Datos

““todos que seran requeridos de acuerdo a las necesidades y parametros del centro
de documentacion. Por ejemplo:

La casa dividida (videograbacion)/ realizador y guionista,
Rosa Martha Fernandez; produccion, Guadalupe Ortega;
investigacion, Rosa Martha Fernandez, Maria Valdez,
Gabriel Huerta; asesores, Jorge Bustamante, Norma
Iglesias, Gustavo Lépez Castro.

México: T.V.-UNAM: El Colegio de la Frontera Norte, 1988.
4 videocasetes (U-Matic) (113 min.): monoestereo, color; %
plg.

Elenco: Alvaro Velarde (Manuel), Carmen Bedolla
(Carmen), Ulises Juarez (Borrego), Magdalena Tenorio
(Rosa), Edmundo Mosqueira (Juan), Amado Zumaya
(padrino), Ramoén Fernandez (Ramon), Francisco Chanes
(empleado bancario), Maria Fernandez (tendera).

Fuente: Guia para la Catalogacion Descriptiva de Materiales
Audiovisuales. UNAM. Pag. 77.
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(QUIEN habla en nombre de la tierra? (Video) = Who
speaks for earth? / written by Carl Sagan and Ann Druyan &
Steven Soter; producer, Gregory Andorfer .- Barcelona:
distribuido por Midas Home Video, D.L. 1990

1 casete (VHS) (ca. 60 min.) : son., color. - (Cosmos /
Carl Sagan; production, Corporation for Public Broadcasting.
Arthur Vining Davis Fundations; series director, Adrian
Malone ; 13) (Mundo Fantastico)

Documental - Autorizado para todos los publicos.

D.L. M. 14334-1990

I. Sagan, Carl. Il. Druyan, Ann. lil. Soter, Steven. IV.
Andorfer, Gregory. V. Malone, Adrian . VI. Corporation for
Public Broadcasting. VII. Arthur Vining Davis Foundations.
VIIl. Serie

Fuente: Materiales Bibliograficos Especiales. Manual de
Ejercicios de Catalogacion. Pag. 311.

Por otro lado, en el caso del video de archivo que registra inicamente como
testimonio, el encabezamiento es el nombre del evento que esta registrado o la
fecha de realizacién, seguido de la locaciéon o lugar de realizacion, entre otros
puntos, que se veran en el capitulo IV, donde se entra directamente al catalogo y

- su funcionamiento.

s ‘nimero de

‘l13Segun

2.6 El catalogo

Una vez esclarecidos los conceptos de catalogacién, clasificacion, normalizacion y
el de la ficha bibliografica o flcha tecnlca pasaremos finalmente al punto del
catalogo El catalogo se define un registro, arreglado por orden alfabético,
numérico, etc. de los Ilbros apas monedas, estampillas, grabaciones, o
cualquier otro tipo de materlal que mtegre una coleccion. Esta puede ser privada o
puede representar los recursos de un museo, de una biblioteca publica,
universitaria, especnahzada naC|onaI etc.”’®,

, El catalogo “es. el principal indice o lista de los materiales de una biblioteca.
Al ser producto de la transformacion de todos los documentos primarios
fanallzados es: n;documento secundario de primer orden que permite: conocer el
cumentos que el centro posee; facilitar la busqueda por sus distintas
ibjlitar las busquedas retrospectivas; proporcionar por medic de
'Qde indices, las novedades documentales que un centro recibe”
cionario de la Lengua Espafiola, de la Real Academia Espariola Ia
talbgo denva del latin catalogos y éste del griego Katalogos, que

" Gloria Escamilla, Op. cit. p. 29.
,2 Maria Plnto Mollna Op. cit. p. 55.
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sugmflca llsta E memorla o mventarlo dei ersonas cosas o sucesos puestos en
: orden ST : < i .

e Como se puede aprecuar, el catélogo esel llstado fmal o indlce que arro;a"f‘
“.como producto el proceso de catalogacuo'n y clasuflcamén ‘de un archivo. Como tal,

- es la presentacion ordenada y acabada de'todos’los datos encontrados en los
“diferentes documentos, que constltuyen ualqmer acervo, al cual se le aplicé un
método de normalizacion. Por lo tanto; el catalogo muestra todos los documentos
ficha por ficha de cada uno, de acuerdo a la presentacion que se le haya
asignado, es decir, cumple's a ometldo presentar diferentes formas de
consulta del acervo. Dichas'forma: pueden-encaminar a una consulta por autor,
titulo o tema, ‘en elcaso‘de: materlales bibliograficos; se anexa el lugar, fecha,
reallzador 0. duramon yotrosenel caso de materiales audiovisuales.

Asli,. eI catalogo aparte de’ presentar toda la informacién y permitir la
consuita . raplda ‘de’‘la’ misma, tiene la posibilidad de relacionar un tema
determinado con otros que tengan que ver con él, para redondear la investigacion.
También p05|b|||ta la busqueda de cualquier material sabiendo sélo un dato, sea
este: autor, titulo, materia, fecha, lugar de realizacion etcétera. Ademas de
proporcionar la locahzamon fisica del documento.

En sintesus el catalogo viene a ser la obra final de todo el proceso de
catalogacion y clasificacién‘de los documentos de un archivo por cualquiera de los
métodos convencionales: . alfabético, numérico, por materias o combinacion de
. éstos. El proceso se‘inicia con la catalogacién y clasificacién, donde se le da un
- ordenamiento tanto. fisico como tematico, auxiliandose de la normalizacién para
que este orden sea: acorde a lo estipulado internacionalmente, y el grado de
profundidad de la: descnpcuon de cada uno de los documentos sea el mismo.
Finalmente, se obtendra ‘como resultado, el catalogo que nos permitira la consulta
del acervo documental -por diversas vias, las cuales facilitan la fluidez de la
mformacnon

EI catalogo no’ solo tendra una presentacton fisica, en forma de flcheros o}

‘ ,;|nformaC|on se ha vaciado previamente a una base de datos, a la cual se le apllca
un. lnstrumento normalizador o se disefia un nuevo tipo de software de cémputo
: para su administracién. Lo cual facilitara no solo su presentacion y consulta sino

g ‘f"su actuahzac:on constante.

2.7 El catédlogo y el centro de documentacion

Toda institucion que conserve un acervo documental o archivo debe contar con
instalaciones fisicas donde llevar a cabo la custodia del mismo. En este aspecto

2! Real Academia Espafiola, Op. cit. p. 279.
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es lmportante estacar la fun on que cumplen las blbllotecas hemerotecas y

: wdeotecas conOCIdas también’ como ‘Centros de Documentacion.

La Iabor le estos: centros' de documentamén no solo es la custodia de los

persona ue’

'n la-actualidad;.es comun que todo Centro de Documentacién cuente con

‘ f, los beneflmos dela: tecnologia ‘asl ha integrado a sus servicios, la utilizacién de la
computadora tant 4para ‘el proceso de catalogacion y sistematizacion del material,
~como para el servicio de blsqueda y atencion a los usuarios. Al mismo tiempo, se

~debe contar con las instalaciones para la conservacion de los diferentes tipos de
’materlales ‘que constituyen el acervo; ya sean desde anaqueles y archiveros para

~'su’ colocacion, pasando por televisores y videocaseteras de diferentes formatos

paracatalogar y consultar las cintas de una videoteca, hasta bovedas especiales

‘bajo temperatura adecuada para la conservacion de las peliculas o libros

, herramlenta

‘incunables.

Un Centro de Documentacién, que tiene que ver con el video, se
conformara por el conjunto de instalaciones y servicios que permiten la recogida,
catalogacion, conservaciéon y recuperacion de la totalidad de los documentos
relacionados con la produccion audiovisual televisiva. La diversidad de los
documentos aludidos, determina la naturaleza y heterogeneidad de estas
instalaciones en las que basicamente se conservan documentos de naturaleza
textual o escrita, sonoros y audiovisuales."

El analisis de los documentos que se realiza en el Centro de
Documentacién o videoteca y la confeccion de catalogos de los mismos, es muy
importante, ya que la produccion televisiva requiere de informacion rapida y
concreta para su retransmision inmediata. Por lo que toca a su importancia como
poseedor exclusivo - de. la custodia de cualquier acervo, reviste una
responsabilidad sin_ igual, ya que la imagen ahi protegida, conserva su vigencia y
es de amplio valor histérico.

a lo largo de este capitulo se conocieron y ordenaron
ara Ia construccion de la propuesta de catalogacion del
ue:nos ocupa, pasaremos a la presentacion de las
ue perm|t<|Aerr,on, su organizacion, lo cual es tema del siguiente

Asi, una ve
conceptos'. basico
acervo. docum

= 2 Jaime Barroso Garcia (comp ) La realizacién de los géneros televisivos, Sintesis, Espafia, 1999,
p. 145. :
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capitulo donde nos avocaremos a Ia construccmn del catalogo en su version
fisica'y manual .




CAPITULO 1lI
Herramientas para la organizacion del acervo videografico
~Con_ el fin de implementar cualquier proyecto que tenga que ver con la
administracion, control y custodia de un acervo histérico en video, como el que
nos ocupa, no se puede empezar de la nada; disponer de necesidades o
presentar requerimientos sin antes conocer el problema al que nos vamos a
enfrentar, por lo cual, meses previos a comenzar |la redaccion formal de este
““trabajo, se inicié la planeacién 'y andlisis de las fuentes viables de investigacion
documental y de campo que nos fueran Uutiles,

Asi, se programaron.una:serie de:visitas a bibliotecas y centros de
documentacion, con el fin'd informacion documental que sirviera para
conformar, con conommnento .de ‘causa,’ ‘un’‘panorama amplio de lo que se estaba
buscando 'y sobre todo,:lo" que requeria el departamento para su o6ptimo
funcionamiento. Postenormente una vez comprendido lo que se necesitaba y
habiendo reconocido que nos- enfrentabamos a un acervo distinto a lo que
cominmente guarda una videoteca, ya que, estdbamos tratando con originales de
camara y no programas elaborados para ser difundidos a nivel comercial, se hizo
la:diferenciacion” entre los dos tipos de material y se programaron, de la misma
“manera’ que en la fase anterior, visitas y entrevistas en centros de documentacion
g espemahzados en video. Una vez culminado este punto se paso a la tercera y
ultima; fase de este trabajo: que es el hacer un analisis de la informacién obtenida
y: planear asu el sistema de coOmputo que se iba a requerir para el manejo y control
del;acervo “documental, esto Gltimo, en conjunto con dos ingenieros en
,computamén que fueron los desarrolladores del sistema.

A contmuamon se expllcara de manera mas especifica, cada una de las

'”;:ffases .que _ llevaron al cumplimiento de Ilas metas propuestas para la

~implementacion del Sistema Permanente de Consulta y Actualizacién del Archivo
-en-Video de la ENP.
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3.1 Fuentes de investigacion documental y de campo

Una vez que se optd por formalizar la existencia de un sistema de computo, para
el control y administracion del archivo en video de ENP, se inici6 la busqueda de
aquellas herramientas que fueran las mas adecuadas y de facil adaptaciéon a los
requerimientos estipulados, lo cual llevé a una primera fase de investigacion
documental, con el fin de conocer qué era lo que habia escrito sobre la estructura
de los procesos de catalogacmn clasmcaCIén y normalizacion en el caso particular
del vxdeo .

Asi, se planeé la visita'y: consulta de los acervos de mas de 10 bibliotecas
especializadas, que ‘tenian-que ver:con el area de Ciencias de la Comunicacion,
particularmente “en materla de televnsubn y video; ademas de ahondar en los
estudios de Archivonomia'y Biblioteconomia, ciencias en las cuales se han hecho
profundos estudios ‘en materia de catalogacion y clasificacién de todo tipo de
material bibliografico. Por lo cual, se asistio a estos centros de documentacion en
el siguiente orden: Biblioteca del Instituto de Investigaciones Bibliotecologicas de
la UNAM, la cual, por el tipo de referencias en sus textos nos remitié a la Facultad
de Filosofia' y Letras de la UNAM, donde se imparten las carreras de
Archivonomia'y Biblioteconomia. Posteriormente se visitd la Biblioteca Central de
Ciudad Universitaria, donde al igual que en las dos anteriores, se obtuvieron
textos importantes para permear.de un conocimiento general acerca de la materia
en cuestion; seguidamente se asistio a‘la biblioteca del Archivo General de la
Nacién'y de la’Escuela Nacional de Archivonomia y Biblioteconomia, que en
conjunto” con: las’ tres. “anteriores, fue donde se encontré casi el total de la
informacion con la cual se construyo el capitulo |l del presente trabajo, referente a
las herramlentas teorlcas

, : Po - desgracia, Ias bibliotecas de la Facultad de Ciencias Politicas y
: Somales de la UNAM; del Centro Universitario de Estudios Cinematograficos de la
UNAM. (CUEC) de. la Escuela Nacional de Estudios Profesionales Acatlan y de la
: _;Clneteca ‘N |ona| ‘'hay muy pocos textos que se enfoquen al estudio de la
: catalogacuon del ‘material videografico, generalmente éste esta orientado a la
pelfculas programas y serles en video elaboradas para su

: “En: las blbllotecas visitadas, también se consultaron los catalogos de tesis

:" para saber siya 'se habia elaborado un trabajo parecido, pero no se encontré

“frabajo ‘alguno .y los que habian se ocupaban de acervos producidos para su
distribucion comercial, con fines educativos y de capacitacion.

28




: Una vez que |a |nformaC|on recabada se habla leido, ordenado y hecho un
“analisis de ella, 'se optd por conocer. los centros ‘de documentacion especializados
en el manejo y. pntrol"del wdeo' antesfde |mplementar los pardmetros bajo los
'cuales ‘se~iba~a -ordenar y catalogar”e acervo que estd bajo custodia del

R ipic ientas, se escog|o hacer una visita a las videotecas de las

~dos televusoras mas ;grandes del ‘pais, Televisa y TV Azteca, y lograr una
entrevusta con‘el encargado o’con algin empleado que tuviera relacion directa con

el manejo, “control 'y “catalogacion del material en video. Se opt6 por estas dos
empresas;porque es de suponer que al manejar una programacion tan variada
que incluye a diversos noticieros, donde el soporte de la informacion es la imagen
que proviene del video de stock u original de camara, tendrian una serie de
politicas implementadas junto con algun departamento para catalogar y clasificar
el material en video. También, se programd la visita a las videotecas de TV UNAM
y Multivision.

Cuando se hubieron culminado las visitas, se llegd a la conclusion de que
las televisoras mantenian el control de sus videotecas bajo sistemas de computo
mixtos. Asi; paraétodos los programas, peliculas, series o telenovelas, producidos
o comprados - exhibicién, se utilizan los sistemas de normalizacion
reconocidos:internacionalmente para intercambio de datos como, MICROISIS,
que utlllza AM PARADAIN y PROGRAM CONTROL, (desarrollado, éste
altimo,-a de la.empresa como complemento del primero) que utiliza TV
'Azteca sarrollado por Televisa, administrado por un departamento
‘especnahzado con mstalacnones propias, llamado Protele.

mterlo

: matenal que se denomina de stock u original de camara, no se

cataloga bajo’ parametros internacionalmente aceptados, sino el departamento de
sistemas de:la misma empresa crea un programa para el uso exclusivo del area
'encargada de Ia catalogactén y clasificacion de estos materiales.

"En eI caso partlcular de la empresa Multivision, maneja todo su acervo en

_._una sola videoteca, la cual se controla con un programa elaborado por su propio

departamento de sistemas. A diferencia de ésta, Televisa y TV Azteca, dividen
sus videotecas en: programacion de entretenimiento general y noticieros; siendo
el .area de noticieros quien mas graba material de archivo o stock, y administran
su videoteca con un sistema desarrollado de manera independiente al utilizado en
la otra area, manteniendo el acceso a ella bajo estrictas medidas de seguridad.

En sintesis, se encontr6 que el material que se denomina de stock u
original .de  camara, quedaba en manos de los productores de programas o
noticieros y de los periodistas que realizaban el reportaje, entrevista o nota, que lo
conservaban ‘en.su acervo personal; muchos de ellos clasificados de acuerdo a
los criterios de quien los tenia en su poder, siendo en algunos casos inexistente

. su catalogacion.
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Asi tenemos, que el tipo de material que tienen bajo su control las
videotecas de“estas empresas, casi en su totalidad son peliculas y programas
producidos. para su comercializacién; material, que como ya vimos en el capitulo
anterior, hay-parametros internacionalmente aceptados para su catalogacion y
normalizacion, que estas empresas, han puesto en practica; y no material de stock
u original de camara, que su destino es integrarse directamente a un acervo
histérico. También coincidieron en que el material que la divisidon de noticias les
hacia llegar, proveniente de algin programa especial o serie producida, queda
catalogado y clasificado en apartados especiales, para los cuales, el
departamento de Desarrollo de Sistemas de la misma empresa, genera un
sistema de cOmputo de acuerdo a las necesidades requeridas para su
ordenamiento y en algunos casos ese material va a parar a bévedas de seguridad
a las que sélo personal autorizado tiene acceso porque se convierte en material
muy valioso con un valor histérico incalculable.

Ademas se encontr6, que mucho del material que se videograba para
ilustrar:un programa, noticiero o.serie, se utiliza sélo una parte, la necesaria y
muchas veces la imagen que: sobra se manda a borrado, para reutilizacion del
vudeocasete (o} S|mplemente se’ graba encima de ella y cuando el material ha sido
utlllzado mas de dos veces el videocasete se recicla para ir a la basura, porque su

'~cahdad para regrabado yano es la misma.

n qu respecta al Archivo General de la Nacién, éste tiene bajo su
‘en un-99%, material librario y no tiene videoteca o cineteca; asi, los
: pocos materlales que conserva en cine o video, pertenecen soélo a los que han
~sido” donados junto con las colecciones particulares de funcionarios o personajes
promlnentes del medio de la cultura, las artes o las letras. Generalmente son
.. fondos que no estan disponibles para todo el publico, se encuentran en areas de
;‘-*conservacnon y su catalogacion fue hecha con base a las politicas de la
Instltumon

« Por ultimo, entramos a la tercera y ultima fase del trabajo, en la cual nos
- ocupamos de la realizacion del sistema de computo para el control y manejo del
. catalogo en video; para lo cual, por principio de cuentas se asistio a la Facultad de
Ingenieria de la UNAM, ya que ahi se imparte la carrera de Ingenieria en
Computacion, con el fin de investigar en su biblioteca lo referente a conformacion
y administracion de sistemas para bases de datos, al mismo tiempo que se
‘mantenian platicas de asesoramiento con dos ingenieros en computacion
egresados de la misma facultad, quienes fueron los que desarrollaron el sistema.

El trabajo con las personas que elaboraron el sistema, se llevo a cabo en
aproximadamente 8 meses, a lo largo de los cuales hubo varias sesiones en

~~donde se plantearon los usos, tareas y objetivos que se perseguian concretar.

“Una vez puestos de acuerdo se pas6 a la siguiente fase, que fue la elaboracién
" del sistema de computo, donde hubo varias sesiones de consulta y correccion de
la:informacién; ya que muchas de las veces lo que uno concibe como algo facil, al
traducirlo al lenguaje de la computacion, el orden cambia y su proceso de
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conformacuon |mpl|ca la: elaboramén de dlversos mandos internos, lo cual, no es el
comet:do de esta mvestngacuon o , '

Para flnallzar este punto cabe mencsonar que se documentaron en forma
estncta los origenes de la ENP, que ocupan el Capitulo |, de la presente obra, en
tres bibliotecas de los planteles que ‘la conforman y en la Biblioteca Central de

“Ciudad Universitaria, ademéas en publicaciones hechas por la misma institucion.

Para ésto, se llevdé a cabo una descripciéon cronologica, resaltando los hechos que
se consideraron de mayor valia, para brindar una idea general sobre el origen del
bachillerato universitario y su importancia indiscutible en el devenir histérico del
México del presente siglo, culminando asi, con los antecedentes histéricos de este
trabajo.

3.2 Material de archivo y material editado o programas

En los puntos anteriores se dejd en claro la importancia histérica que cubria un
archivo de video y la necesidad de tener un orden preciso dentro del mismo. Asi
tenemos, que un archivo de estas caracteristicas, funciona también como un
archivo de imagen para uso posterior en la elaboracién de programas en video y
sus consecuentes aplicaciones. Ahora, es importante establecer la diferencia
que existe entre el material de stock u original de camara y los programas,
peliculas o seties elaboradas para su difusién comercial.

La denomlnacmn del video de stock u original de camara, no le resta
importanciacomo acervo histérico. Simplemente es conveniente plantear la
diferencia’ ‘entre archivo de imagen y material editado, obra terminada o
_programas, porque su aplicacion, uso y sobre todo catalogacion, que es lo que
‘ nos lnteresa ‘es diferente.

EI VIdeo denominado como material editado o programas es todo aquel
‘que ha: SldO grabado y se ha modificado o editado por lo menos una sola vez. De
la'misma manera, el fin del material de stock o archivo, puede ser el formar parte

~de un fragmento de un programa que per5|gue fines diferentes a lo que pueda
- denotar; por: lo tanto podemos decir que sirve para ilustrar fragmentos de un
oL programa sm ser éste el propdésito con el que fue grabado.

Entlendase que un programa, ya sea en video o cine, y del caracter que

= f'ksea (not|c1ar|o educativo, cultural, deportivo, de entretenimiento o documental),

debe cumplir los fines con los que fue concebldo en papel y no se queda sdlo en

el plano 'del “levantamiento de imagen”, que es la grabacion inicial de cualquier

su posterior catalogacion, clasificacion y archivamiento.

U programa del caracter que sea, conlleva un proceso de grabacion,

' foed|c10n ‘postproduccion y su consecuente distribucion, para finalmente entrar al
- circuito de exhibicion, ya sea masiva o a nivel local. En algunos casos, cuando

su transmusuén es en vivo, en el momento en que estan sucediendo los hechos,
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“ha de: reallzafse en‘el’ “mismo* mstante en que se percibe. Es decir, hay una
: pIaneacuon prewa asu transmusuon. :

2. Vldeograflco Comprende el conjunto de las realizaciones que recurren
“al sistema de video, a sus posibilidades expresivas y operativas para resolver su
realizacion. No consideramos el uso del video como registro documental de las
realizaciones en directo (transmisiones o retransmisiones), sino aquellos que
aprovechan la posibilidad del registro y la edicién para desplazar el momento de la
elaboracion narrativa (montaje) a una etapa posterior a la captacion que permita la
reflexién y sobre todo,: el procedimiento de prueba error; es decir, el ensayo y
rectificacion . de las: diversas opciones y combinaciones de la construccion
secuencial. Ademas:facilita:el montaje reflexivo y de aproximacion y tanteo. La
modalidad - v1deograflca (edlt-show) abrié la posibilidad de aplicar a la etapa de
‘ grabamon las técnicas y‘procedlmlentos del rodaje filmico.

s un. acervo hlstorlco y: pueda ' tilizado: como imagen de stock o de archivo
- alguna vez.: Aqui el f|n ‘principa esta. duferenmamon entre material editado y no
editado, radica en que su catalog n es completamente diferente. Mientras que
para el original de camara o stock, no hay una norma uniforme internacionalmente
aceptada para su catalogamon ,para ‘todo el material audiovisual producido en
video o cine hay parametros; mternacnonalmente aceptados para su catalogacién,
normalizacion y clasmcamon.

! Jaime Barroso Garcia (comp ), La réalizacion de los géneros televisivos, Sintesis, Espaiia, 1999, p.
43.
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3.3 El Paradigma de Laswell, como modelo para seleccionar la informacion

Para conocer el contenido de cada documento o video que compone el archivo y
elaborar a partir de él, una ficha técnica o una ficha de captura manual, se
necesitd previamente escoger o jerarquizar, qué informacioén era considerada
como importante, o mas bien, bajo qué parametros se iba a seleccionar ésta. El
fin principal que se-persigue, es el hacer la descripcion o lectura literal de qué se
esta viendo en‘la pantalla de la manera mas completa y sintetizada posible, es
decir, |nformar de forma’ rap|da y concreta acerca de todo lo que un videocasete

Parad/gma *-de ~ Laswell dado a conocer en 1! -por. fHarold Laswell, que ha
ordenado ‘durante mas de 50 afios la’ redaccnén penodlstlca Este se concentra en
cinco preguntas alas que debe responder todo hecho que sea considerado como
1nformacnon trascendente paraun conjunto de individuos o instituciones.

Comenzaremos ordenando estas cinco preguntas por el ;qué?, que para
_ este caso, se ocupa de qué evento se ha grabado, informacién que se consigna
en el catalogo, al inicio del campo de “Descripcion”, e inmediatamente nos informa
~de qué evento se trata. En lo que respecta a las preguntas del ¢quién? y ¢como?,
también son respondidas en el campo de “Descripcion”, completandolo, ya que
contesta qué persona o conjunto de individuos se encuentran realizando cierta
accion, La cuarta pregunta, que es el ;donde?, se contesta inmediatamente en el
-campo del catalogo asignado a la “Locacion”, en el cual se marca el lugar donde
se esta desarrollando la accion y es de fundamental importancia para saber donde
se efectud el evento descrito. La quinta y ultima pregunta que es el cuando?,
encuentra su contestacion en el area del catalogo asignada a la “Fecha”, campo
de fundamental importancia para saber el dia, mes y afio, cuando se realizd el
evento que se ha descrito.

Lo anterior, no significa que los demas campos que conforman el catalogo
no.sean importantes porque no responden a una pregunta en especifico, y sean
solo los tres campos: mencnonados donde se concentra toda la informacién, por el
contrarlo, .complem ' esta con los datos técnicos y de control interno del

Aformamon también se jerarquizaron de acuerdo a su
los prlmeros tres, el de descrlpcmn locacion y fecha, es
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parémetros de orden fundamentales que_son:
: ethueta con un’ numero “codigo debarras o un'conjunto de letras y numeros que
- se asignan para saber su clasificacién o localizacion fisica dentro de la videoteca,

3.4 Parametros de orden

Uno de los puntos en los cuales coincidieron las videotecas a las que se realizo6 la
visita y las fuentes bibliograficas que se consultaron, fue que existian parametros
de orden fundamentales o esenciales, que todo centro de documentacion por
rudimentario que fuera tenia que seguir; recordemos que este punto se vio
detenidamente en el apartado 2.2, del capitulo ll.

Para el caso en'partlcular de los acervos”en;video, se observaron dos
que todo videocasete lleva una

ésto es, muy parecido.a la clasificacién de los libros en cualquier biblioteca. Este

‘orden siempre es asignado por el centro de documentacién de acuerdo a las

politicas de control que se hayan establecido, siempre va en forma ascendente,
conforme el acervo se va incrementando. A veces, este orden numérico
ascendente cambia de acuerdo a la materia o tema que trate el video o hay una
codificaciéon mixta, con numeros y letras, pero eso, como ya se dijo, queda a

“"consideracién del centro de documentacion.

El segundo parametro fundamental de orden que se observé es el

cronologlco que esta en algunos casos, estrechamente ligado al anterior, ya que
~el:nimero ascendente de todo videocasete se asigna conforme se incrementa el
- acervo y este incremento se da al producir o comprar programas, series, peliculas,
~telenovelas y en general toda grabacion en video que pase a formar parte de la
~videoteca. Aqui, hay que diferenciar entre la fecha de produccion, la fecha de
~:inicio de distribucion y la fecha de adquisicién o compra, con el fin de escoger cual

-eslamas lmportante para su catalogamon, punto que queda a consideracién de la
; wdeoteca :

Tambxen tenemos un tercer parametro de orden, pero que no es muy

‘utilizado, sin embargo se encontré. Este se refiere a una distribucién ordenada por
‘Imatenas o temas generales, de acuerdo a lo establecido en las normas
.internacionales de catalogacién o a los métodos que la videoteca establezca.
- Particularmente se hace una divisién en los temas generales de las ciencias y las

artes y de acuerdo a ello se cataloga y clasifica el video o en otros casos llega a
haber- autores, directores o productores muy prolificos y la clasificacion esta en
funcién del personaje que acttia, dirige o escribe la obra.

Para el caso en particular del acervo con el que estamos trabajando se
establecxeron dos politicas fundamentales de orden. Estas fueron, el asignar un

~nimero a cada videocasete que comienza en el N° 001 y llega hasta el 526, este

namero, . se.marca con una etiqueta autoadherible en uno de los costados del

;wdeocasete que queda accesible a la vista de acuerdo a la posicién correcta que
debe - guardar éste en el acervo, que es de forma vertical, para facilitar su

localizacion fisica en los anaqueles donde se colocan. Es importante mencionar,
que la etiqueta se adhiere en el videocasete, no en la caja del mismo, como se vio
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partlendo con el N 001, g‘rabado el 8de Junlo de 1989 hasta el 526, grabado el 8
derllO de 1998 :

Con lo anterlor quedan especuﬁcados Ios dos parametros basicos de orden
general que sigui6 este trabajo, y alos cuales, se sometié toda la informacion que
contiene cada videocasete; al mismo tiempo se hace la aclaracion de que la forma
en que se haga la consulta o btsqueda de informaciéon mediante el sistema de
computo disefiado para ello..y el orden que ésta presente, que podra ser
alfabético, por el personaje que se busque, por fecha, lugar de realizacién,
materia, tipo de evento, nimero de casete y otros; no estan sujetos a los
parametros de orden fundamental que se mencionaron en este apartado, es mas,
no estan sujetos a ninglin orden, ya que la informacion obtenida estara en funcion
de como se haga la consulta, cuestion que revisaremos a fondo en el capitulo V,
al ocuparnos de los procedimientos para realizar las consultas al catalogo
electronico.

3. 5 La elaboracion de la ficha manual

Una vez concluida la parte de la investigacion documental y de campo en lo
referente a qué y cual informacién se integraria y como, mediante el Paradigma de
Laswell se ordend ésta, cumpliendo, al mismo tiempo con los requerimientos de
informacién general y datos técnicos, se pasé a la elaboracion de una ficha
técnica manual, donde se escribieron, desglosados en cada campo y en el orden
asignado a éstos, los datos que integran el catalogo.

La elaboracion de una ficha técnica manual de cada videocasete, que,
como ya se explic en:el punto 2.5 del capitulo il, es muy parecida a la ficha
bibliografica de un-libro o revista, se elaboré antes de comenzar la catalogacién
del material y.consta de una hoja tamario oficio vista en forma horizontal y dividida
por lineas vertlcales en varios campos, en total doce. Es importante hacer la
aclaracion .que: el :campo de. duracion del registro, que se compone de dos
subcampos denommados De/ minuto — Al minuto, se toman como uno sdlo, nada
‘més que se dividen’ por razones practicas para no confundir la informacion. Y los
datos del campo de Observaciones -que se incluye en la ficha virtual, que se vera
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posteriormente- se consignan, en la ficha manual, al final del campo de
Descripcion, para facilitar el manejo de la informacion y aprovechar de mejor
manera el espacio disponible en la ficha.

No. DES LOCA | FECHA | No.DE | FOR No. AUDIO | COLOR | DEL AL CAMA | CATA

EVE. | CRIP | CION CST. | MATO | DE BLAN | MIN. MIN. | ROGR | LOGA
CION Y UNIDA co AFO DOR
DURA | DES Fl Y
CION [ sicas NEGRO

Asi, conforme se va revisando el material en “play”, que significa el ver todo
el videocasete sin adelantar o retrasar la imagen para agilizar la revision de éste,
se va llenando por escrito con la descripcion de la imagen un registro en ia ficha
técnica. Recordemos que un registro es un acontecimiento, toma o secuencia de
imagenes que pertenecen a un evento y que a su vez un evento puede tener, 2,3,
10, 20, 30 6 mas registros.

, Es importante aclarar que la ficha técnica manual que se elabord para el
vaciado; de’la informacién de las imagenes, no conserva el mismo orden de los
campos que tiene la ficha de consulta virtual, que vamos a ver en la pantalla de la
..computadora;. .esta ultima es diferente sélo por cuestion de estética y de disefio

del" catalogo pero conserva_los mismos datos. De la misma manera, la ficha
manual ‘sera diferente a la de la pantalla de captura, ya que ésta cambia de
acuerdo a las necesidades técnicas de la elaboracion del catalogo electréonico, por
lo cual, se considerd importante explicar la diferencia en su uso y presentacion, la
: cual se hace a fondo en el siguiente capitulo.

ke En este punto tamblen se debe considerar que una de las intenciones

formales: del: presente trabajo, es que se elimine el paso de la ficha de captura
" manual yesta ‘tarea se realice directamente en la pantalla de captura virtual, sin la
. ~neceSIdad'de ejecutar el mismo trabajo dos veces, lo cual, no se pudo hacer al
‘ e con el fin de adelantar el trabajo de catalogacion y clasificacion

vya
de todos,,_ylos*»;vndeos, que son 526, se comenzd antes de tener disponible el
sistema de cémputo.
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3.6 El televisor y la videocasetera, instrumentos para la catalogacion.

Antes de vaciar la informacién contenida en la imagen al texto, para
posteriormente ser introducida al catalogo, es pertinente mencionar como se’
realiza este trabajo, para conocer qué instrumentos, aparte de la computadora,
intervienen en esto.

Todo evento no se cataloga al mismo tiempo gue se va grabando o durante
la realuzacuon del mlsmo ‘mas bien, vuna vez que se ha culminado la grabacion se

~de todos los’ formatos on los cuales trabaja la empresa o institucion dedicada a la
custodla_y cuidado de un acervo en video.

: Estas alas: han sndo denommadas como salas de proyeccion, centros de
,‘catalogamon de’ imagen o “salas de visionado”; que de acuerdo a Jaime Barroso,
“ensu llbrp “La realizacién de los géneros televusnvos menciona que una sala de
_visionado “sonpequefias salas dotadas con proyectores adecuados para ver y
. cla]svlt”car, el material, con equipo mixto de proyeccion, de video y cine". De

.-acuerdo con ésto, se integra a la television y videocasetera, junto con el espacio

fisico "donde se encuentran ubicados estos aparatos, como instrumentos

' ffundamentales de la catalogacién y clasificacion del material en video, ya que sin

-ellos seria practicamente imposible realizar la transformacion de la imagen a texto,
relatando, de la manera mas breve y esquematica, los acontecimientos de cada
-evento.

3.7 La computadora en la catalogacién

El avance cientifico y tecnolégico al que el mundo actual estd sometido y la
implementacion de dicho avance a la vida diaria del ser humano, ha llevado al uso
cada vez mas cotidiano de sofisticados aparatos electronicos, de los cuales, las
computadoras se han vuelto indispensables para el desarrollo de la mayor parte
de las actividades diarias del hombre, apareciendo en casi el 90% de los lugares
“de trabajo ' y volviéndose indispensables en casi el total de las actividades
escolares y educatlvas

: a. computadora toma su lugar en el proceso de documentacion
{~b|bl|ograf|ca desde que._ se mtrodu;eron los primeros servidores y computadoras
personales: al: ercado hace casi mas de 20 afios. En la actualidad, se utilizan en

= lad catalogacnon, claSIflcacmn» y.normalizacion de los acervos documentales, asi

fcomo' 'para brmdarh de busqueda y localizacion de datos en cualquier

2 Bari{oso Garcia, Ja]ikm’e,‘Op:cit. p.42.
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‘. bajo ‘ambiente Windows'e
k mult:usuarlo Estos “sister

w |ntercamb|o de grande
ggarantlza eflcaenma ‘
~ como,- la: seg i [
" misma manera con la utilizacion ‘de este “software”, se previene la incorporacién
“de todos los datos r
~de documentacuon 'ya que la estructura interna de éste, permite su adecuacion y

e conformar
-~ introducir. mformamén que permita bisquedas de la misma, como puede ser
- Excel ‘Access o D. Base, y otros paquetes de computo que se manejan también

7 ,;,’bajo amblente ‘Windows. Este es un sistema elaborado exclusivamente para el

,,-manejo del .catalogo de video de la Direccion General de la ENP. Lo cual, no
“-quiere decur que no se respetaron los parametros internacionales de catalogacion
'y normahzacnon para el video, por el contrario, se tomd en cuenta cual era su

forma de ordenamiento y se hizo una adecuacion de acuerdo al tipo de acervo
: que se iba a manejar.

biblioteca, wdeoteca o centro de documentac:on El uso de la computadora es de

vital importancia para la cq_nformacion ‘ordenamiento e intercambio de este tipo de
datos, llegando a existir 'software”. exclusivo para la catalogacion y clasificacion de

-dichos materiales;lo-cual n siempre es benéfico ya que no todos los centros de

documentacién son sumular" y- sobre todo estan dirigidos a diferentes tipos de
usuarios. De:ahi que: I(software a implementarse varie de acuerdo a las
necesudades de servimo en funcuon del material existente.

En eI presente trabajo Ia computadora cumple un papel valioso ya que se

~disefid un™" ‘software, sistema o aplicacion” exclusivo para el manejo y captura de

la informacion.: Entiéndase por ‘cualquiera de los conceptos “software, sistema o

'apllcac10n :que’‘es un programa de’ ‘computadora elaborado para llevar a cabo

una'tarea :determinada .y Gnica,’ como por ejemplo, la automatizacion de una
cadena .de . produccion “industrial ‘o< como en este caso en particular, la

automatnzacnon de un acervo documental en ‘video.

‘el Ienguaje de programacion para utilizarse
terminales de Red, con la facilidad de ser
puto: son de uso profesional en grandes
privadas a nivel mundial para el manejo e
de datos bajo la mas estrlcta segurldad Io cual

EI snstema se desarrollé baj

ésta; no' pueden ser transferida o alterada. De la

strados bajo el presente snstema a los grandes centros

actuahzamon par cualquler manejador de base de datos en todo el mundo.

apllcamon‘no es un simple procesador de textos que permita
a:tabla.con cientos de registros o fichas, con varios campos para

 Est

Asl, finaliza la presentacién de las herramientas que se utilizaron para

" construir y organizar este acervo videogréafico y en el siguiente capitulo ya se entra

en la parte practica del trabajo al presentar la estructura basica del sistema que
administra el acervo, que es la base de datos, donde se explica cada uno de los
campos que la conforman. Culminando el capitulo V, con la presentacion del
catalogo electrénico y su manejo para realizar la consulta de la informacion.
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CAPITULO IV
Estructura del catalogo

Con el fin'de instrumentar el uso de las utilerias que nos permite la computacién
en el control y manejo del acervo, se siguieron varios pasos que tienen que ver. -
con la implementaciéon de paradigmas técnicos, para la elaboracién de 'una base
de datos, que tiene por objeto, el control y ordenamiento de la informacion. Dicha’
base de datos se ordena bajo parametros diferentes a los de la ficha manual y
“virtual, aunque los conceptos de los campos sean los mismos que nos arrojan la
informacion en una consulta o ‘a la ‘hora de l|a captura; esto es, 'por las
-necesidades técnicas que se requieren para la elaboracion del catalogo, cuestion,
la cual, no es el objetivo del presente trabajo. Es mas, la estructura de la base de
datos nunca la vemos a la hora de realizar. alguna tarea dentro del catalogo, pero
es importante hacer menciéon. de ‘ella, ya que se vuelve la columna vertebral del

mismo.

Antes de entrar de- lleno a Ia explicacion del funcionamiento del catalogo
electrénico, en el presente, apltulo‘ se va a definir qué es la base de datos, el
programaen: que ‘se kdesarrollé; como se conforman los “registros” y qué
informacion se’ incluye en. los diferentes “campos” que la componen; con el fin
principal de que se sepa su funcionamiento y qué papel juega en las diferentes
tareas que desempeiia el S|stema
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4.1 Conformacion de la base de datos y su funcionamiento dentro del
sistema

Una vez que se ha decidido la utilizacion de qué y cuales métodos de
catalogacion, clasificacion y normalizacion van aplicarse, se inicia la elaboracion
del catalogo electrénico, La estructura fundamental de éste es la conformacion de
la base de datos, entendiéndola como un conjunto de datos ordenados y
relacionados entre s, ‘quese: encuentran - almacenados en la memoria de una
computadora ‘con: el fin' de ser utnllzados por-un sistema o programa disefado
tener a “El primordial de un sistema de base de datos
~~ es crear.un ambiente en el que sea posnble guardar y recuperar informacién de la
base en forma convemente y efumente para Ios usuarlos

e Envlar base de datos ‘es donde recae Ia ~mayor parte del trabajo de
"catalogacmn y clasificacion, debido a- que se. lntegra con las fichas técnicas de
‘cada uno de los documentos que son parte del acervo;’A éstas se les denomina
también “registros”, concepto que se define como un njunto de datos agrupados
_ coherentemente y relacionados entre si, que se'ven como una unidad dentro de la
~estructura de un sistema, programa o apllcamén’ EI “registro” se compone de
" varios datos dispuestos de acuerdo a un orden, en un espacio en especifico, lo
. mismo que la ficha bibliografica, si la weramos fisicamente. En la base de datos, a
estos espamos fuos se les denomina “campos”; por lo cual un registro se compone
~de 4,5, 10, 6 mas campos, de acuerdo aI nivel de desglose seleccionado para la
informacion.

Dentro de la base de datos, cada “campo” lleva un nombre, “designador” o
sefal de identificacion, relacionado con los datos que agrupa y tiene una
extensiéon variable o especifica, ‘con.un cédigo alfabético, numérico o ambos,
'seglin sea el caso. Es decir, solamente acepta una cantidad de caracteres,
designados previamente de acuerdo al tipo de “campo” que sea y el nivel de
-descripcién que se busque para la informacion; por ejemplo, en este catalogo, no
es igual el “campo” de Nimero de Casete o Fecha que ocupan 4 y 8 caracteres de
tipo numérico respectivamente, al “campo” de Descripcion, que es variable y
puede llegar a tener hasta mas de 300 caracteres de codigo alfa-numérico.

"zque se va a integrar en la base de datos se le agrupa en
s, que se apreciaran en la ficha virtual, es decir, en la

~Ala mformacv

"campos es ‘fijo par" todos_los reglstros y mngun “campo” es repetlble.

v La ejempllflcacxon graflca de cada uno de los campos de la base de datos,
que. veremos a contlnuacmn no se presenta con el orden y el tamafo que seguira
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en Ia pantalla VIrtual de consulta o de captura. Asi lo. que veremos sera solamente
una muestr n:forma’practica, para la comprension de la tarea y funciones de
cada campo,: presentado al final del caplitulo la pantalla de ‘captura completa, con
~ el-fin-de- dar-una-idea global de lo quees’la- base de-datos. Y en el siguiente
capitulo. ya se podréa apreciar y explicar la pantalla completa de consulta, que sera
,esta la. umca a la que tendran acceso los usuario

Por ultlmo es importante recordar_‘que los oportes o raices que sustentan

a todo sistema que tiene que ver con e "manejo de informacién de un centro de

'j*'documentacmn, es’la base de’ dato‘ q ' construye para tal fin. Ya que de

‘actualizarse la tecnologia de la computacion, ‘como sucede ahora, los programas

van-siendo ‘obsoletos al paso del’ tiempo, pero las bases de datos pueden ser

facilimente ‘adaptables a los nuevos requerlmlentos de la modernidad que provee
el cambio tecnologico en los ordenadores; si su planeacion ha sido la adecuada.

4.2 Campo de namero de casete

~ A cada casete de video que forma parte del acervo, se le ha asignado un nimero
consecutivo como codigo de identificacion para su clasificacion fisica y posterior
ubicacion. Este numero comienza en el 1, asignado al primer casete grabado el 8
de junio de 1989, y va hasta infinito. Recordemos, como ya se menciono en la
introduccién, que en esta fecha fue cuando se inicid la modalidad de catalogo
electréonico en el manejo de este acervo, pero su operacion bajo este nuevo
- sistema se hizo a partir de las grabaciones que datan del 7 de julio de 1995, con
el fin de agilizar su disponibilidad y posteriormente homologar los 6 afos
anteriores. De esta manera, se busco darle una continuidad al trabajo realizado, y
-para facilitar su posterior homologacién se respetd el consecutivo del nimero de
casete iniciando en 1989 con el 1, llegando al 7 de julio 1995, donde inicia el
presente catalogo con el casete 335.

.Cabe -mencionar que es muy comun que haya eventos que ocupen 1,2 6
mas casetes o que en un soélo casete haya 2 6 3 eventos; esto dependera de su
duracion.’. -

- Casete
No. 354

41




4.3 Campo de formato y duracion

El formato se refiere al tamafio de la cinta magnética donde- fue registrada la
imagen al momento de la grabacion. El acervo que actualmente se maneja consta
principalmente de casetes de video de los formatos 8mm, Hi 8, y VHS. El sistema
esta preparado también, para que se le puedan agregar todos los tipos de
formatos en video que existen como Beta Betacam, %”, Super VHS Yy D3 o
versiones dlgltales : S

La duracnon ser
mdependlentemente “de 'su formato permita grabar; asi tenemos videos de 10min.,
15min., 20min;,; 30min.; 60min., 90min., 120min. y 180min, como maximo. Este
campo. reglstra caracteres numeéricos y alfabéticos, apareciendo al principio el
formato del casete, seguido de su duracion total en minutos.

Fomdo TR

4.4 Campo de numero de unidades fisicas

Como hay eventos que pueden ocupar 2, 3 6 mas casetes, se optd por manejar
un campo donde se marcara el total de unidades que podian ocuparse en la
grabacion de un acontecimiento.

Asi como tenemos uno o0 mas eventos en un solo casete, puede haber una
junta académica, curso o seminario que ocupe hasta 10 casetes, por lo que en
todo registro va a aparecer un campo que es de indole numérico, que llevara por
nombre “Unidad”, - por..abreviacion de espacio, e indicard de cuantos casetes
-consta la: grabamon de la siguiente forma: 1 de 1; 1 de 3; 2 de 6; etcétera, de
acuerdo al evento que trate.

§Unidad ]-_5 de ]_—2
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4.5 Campo de audio

En este campo se consigna si la grabacnon en'.video. mantiene un audio en
“estéreo”, por dos canales de audio;* mono" por un'solo. canal de’ audio; o carece
de sonldo Los conceptos que aparecen ‘en este campo, que es de indole
alfabético, son: “estéreo”, “mono” y "sin audio”, para el caso de que la grabacion
carezca del mismo. )

AUdIOI ESTEFEEU

4.6 Campo de color y blanco y negro

Generalmente en la actualidad todas las imagenes que se graban se hacen en
color, aunque el blanco y negro, tenga cabida todavia en la produccion televisiva y
cinematogréafica. En el presente catalogo la totalidad de las imagenes de que
dispone son en color.

Este campo de caracter alfabético, se agrega sélo por necesidad técnica,
con el fin de prevenir su expansion o adopcidon a acervos que contengan
-imagenes a blanco y negro. La denominacion para cada registro sera igual que su

- nombre “Color / BN".

Vidés TELOR

4.7 Campo de numero de evento

Todos los eventos o acontecimientos que se graban y pasan a formar parte del
acervo histérico en video, se les asigna un namero consecutivo gque comienza el 8
de junio de 1989. Como ya se aclaré anteriormente, es la fecha en que se inicia la
modalidad de catalogo electronico para el presente acervo.

De la misma:manera, se inicia con el evento nimero 1, en 1989;
prosngunendo este catalogo a partir de 1995, con el evento niimero 456 Asi, cada
~registro va a ‘presentar.un’ namero de evento o acontecimiento, con el fin de saber

cuantos se han cublerto y se tienen guardados en la memoria en video. De la
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'

‘misma manera este numero S|rve como fo ma de?busqueda y denomlnamon para
cada reglstro

: ":'En el catalogo electromco cada evento va a presentar varios registros -
segun sea el nivel de descripcion requerldo“ Es decir, como la descripcion es de

- acuerdo a lo sucedido en un evento en:un periodo de tlempo determinado, hay
“varios registros por evento. Por ejemplo, si se tiene a 2 6 3 conferencistas en un
~.s6élo evento, habra un registro por cada intervencion de los ponentes, de acuerdo

al tiempo que dure la misma, lo que incrementa la cantidad de registros por

“‘evento.  Este campo es de caracter numérico y al igual que el de nimero de
-casete, va desde el numero 1, hasta infinito.

Ewento
] 475

4.8 Campo de descripcion

Todo registro de un evento que se lleva a cabo, contiene una descripcion lo mas
completa posible, acerca de las imagenes que se estan observando. en la pantalla
del televisor. Este campo, junto con el -delocacién .y de. fecha son los mas
importantes de cada uno de los reglstros de todo el catalogo electronlco ya que
juntos responden a las preguntas g,que? cémo? 4quién?;:gcus do? y ¢dénde?;
fundamentales para dar a conocer: la mformacuon de los: v1deo‘ que componen el
presente acervo. -

En la descripcion, que es el campo mas extenso de indole alfabético-
numérico que existe en el catalogo, se describe brevemente pero con la mayor
cantidad “de informaciéon, el contenido del evento. ;Qué? Se esta mirando;

7¢quién? Lo esta haciendo y ¢cémo? Lo estan haciendo. Se puede decir que esto
-es’lo que da cuerpo a la ficha técnica de cada evento; fundamentalmente ésta, es
' la‘parte mas importante de la catalogacion de los documentos de un acervo. Este
icampo se divide en 2 subcampos, debido a las necesidades técnicas de la base

de datos. El primero especificara el tipo de evento al cual nos estamos refiriendo;

Len: ‘el segundo es donde se hara la descripcion completa de lo que se esta
;’frealuzando

Como ya se menciono, un evento puede llegar a tener hasta mas de 20

‘registros, ya que la descripcion trata de ser lo mas minuciosa posible en funcion

del tiempo que duran las tomas. Por ejemplo, si a un conferencista se le mantiene
a cuadro fijo durante toda su ponencia, ésta ocupara un tiempo, pero la
descripcion sera diferente si se intercalan tomas al publico o a otros personajes
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‘hay algunos eventos que Ilegan a hacerse con 2 camaras y a veces hasta 3 por lo

que, paralos eventos’ que hayan sido grabados de esta manera, despues del
nombre del evento vendra la leyenda: casete 1, camara 1 ¢ casete 3, camara 2,
etc
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4.9 Campo de locacion

Todo evento se realiza en una sede en especifico 0 puede darse el caso que sea
en sedes diferentes o simultdneas. En este campo, que es de indole alfa-
numeérico, se consigna fundamentalmente el lugar donde se realiza el
acontecimiento que se esta describiendo.
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Este campo-también se subdivide en 2, uno que consigna la institucién o
“dependencia sede del evento y otro que nos da la ubicacion exacta del mismo,
- que pueden ser salones, auditorios, salas, oficinas u otros.

: Locacitn
Lugar Ubicaci6n Exacta
IINSTITUTU DE INVESTIGACIONES SOCIALES ,AUDITOHIU
} AAAAA

4.10 Campo de fecha de grabaciéon

En este campo, como su nombre lo indica, se establece la fecha en la que fue
grabado el evento, utilizando para ello un formato de 8 nimeros, con el siguiente
orden: con 2 cifras, el dia, con 2 cifras, el mes y afio con 4 cifras. Con lo que se
tiene plenamente contemplado para su adaptacién al cambio del nuevo milenio y
no presente obstaculo alguno su manejo en cualquier ordenador personal o
servidor de informacién, en caso de ser integrado a cualquier tipo de red. '

‘= Fecha de Grabacign ———————
| vl @IS A ARG

4.11 Campo de duraciéon del registro

En este campo, de caracter numérico, se consigna la duracion en tiempo finito de
la secuencia de imagenes que se hayan descrito en cada uno de los registros.
Como ya se menciond, un evento puede tener 20 o mas registros; asi, un registro
puede durar unos cuantos segundos o varios minutos, por lo que se divide en 2
subcampos, que se denominan “Del minuto - Al minuto”; donde se dispone del
conteo de tiempo en horas, minutos y segundas, para conocer el tiempo real de la
secuencia de imagenes.

Del minuto Al minuto

‘Del [O00O00 Al [0G07.05 |
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4.12 Campo de camarografo

Aqui solamente se consignara la persona o personas que realizaron el
“levantamiento de imagen o la grabacion del evento. Es un campo de indole
alfabético que pasa a cumplir fundamentalmente detalles técnicos, tanto de
produccién, como de catalogacion.

: Canacelo
_ lGUEHHA GARCIA JAVIER

4.13 Campo de catalogador

Es importante el consignar qué persona catalogé el material, ya que si se
presentan fallas en el manejo de la informacion, puedan corregirse directamente
con la fuente y no provocar mayor confusion. Este es un campo
fundamentalmente para el control interno del departamento u oficina que tiene
bajo custodia el acervo. Es un campo de formato alfabético, sin una extension
determinada.

‘ Catalogador -+ 7.
RAMOS GODINEZ ANTONIETA

4.14 Campo de observaciones

En este campo, que es de formato alfanumérico y no tiene una extension
establecida, se marca toda caracteristica-que tenga que ver con el estado del
material, como: si algin video presenta ‘dafio fisico exterior; si la imagen esta
dafiada o presenta alteraciones en el color; si hay falta de iluminacion que impida
visualizar de manera 6ptima la_ lmagen ‘si hay ausencias de audio de forma total o
parcial a lo Iargo de:las: grabacmnes si hay imagenes obsoletas provocadas por
fallas de operacion: en. 'cémara o cualqwer otro tipo de dafo que presente el
casete o la grabacion. :
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Una vez que ya se presenté cada “campo” de la base de datos y se explicd
las funciones que cumplen en la recolecciéon y captura de la informacion, sélo
resta mostrar el proceso de consulta al catalogo electrénico, que es el fin principal
del usuario de todo acervo documental, se va a exponer completamente, con
todas sus herramientas y . funciones en. el. siguiente capitulo, donde se podran
apreciar-las ‘posibilidades de orden y:busqueda de datos que nos permite la
sistematizacion‘de la informacion, de tal manera pasaremos de lleno a conocer la
operacion del catalogo electrénico.
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CAPITULO V
Operacion del catalogo electrénico

El catalogo electronico tiene como fin el manejar tres tareas fundamentales
que son: la captura de la informacion obtenida mediante la catalogacion de cada
video; la consulta de todo el acervo y las modificaciones pertinentes por errores de
captura u omisiones. Bajo estos tres paradmetros o comandos, el sistema
administra la_ entrada y salida de informacién, al mismo tiempo que agiliza la
busqueda de ésta, por lo cual es importante explicar ¢qué es?, ¢para qué sirve? y
icomo funciona?, la principal de estas tres tareas, cuestion a la que a
continuacién pasaremos.

En el presente capitulo explicaremos unicamente la tarea de “Consulta”, la
cual es quiza, la mas importante que se realiza dentro del catalogo electronico,
debido a que cumple con la blisqueda eficaz y rapida del total de informacién que
contiene todo el acervo, ademas de ser la Unica tarea a la cual van a tener acceso
todos los usuarios, ya sea via internet o directamente asistiendo al Centro de
Documentacion. ‘

La presentacmn del catalogo electrénico vy las diferentes formas de consulta
que veremos en este 'capitulo variaran un poco de la estructura que lleva todo el
trabajo al poner una’ flgura‘con su respectlva exphcacuon por cuartilla para evitar
confusiones con la: .informacid :por’el tamafio de las pantallas, al no
caber dos en: Ia mism ndremos algunas con espacios en
blanco, esperando que’ este cambio.no confunda o distraiga al lector.
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Fig. 1
5.1 Acceso
En la computadora donde previamente se ha cargado el sistema, va a aparecer,
en la pantalla de inicio del ambiente Windows, el icono que lleva por nombre
“SIPECC", como lo muestra la figura 1, a éste, se le va a dar doble “click” con el

boton izquierdo del “mouse”, lo que va a permitir que la base de datos se cargue y
se despliegue la primera pantalla.
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tﬁSislema Permanente de Consulta y Captura del Aichivo Videoqgialico

Sistema Permanente de Consulta y Captura
del Archivo Videografico

,;m

u Password: |

Usuario: |

Direccidn General de Preparatorias, UNAM
Archivo Videogrifico

Aceptar ‘ Cancelar |

Fig. 2

Como se muestra en la figura 2, la pantalla de inicio del Sistema
Permanente de Consulta y Captura del Archivo Videografico de la ENP (SIPECC),
es la que da la bienvenida al usuario para que éste realice la tarea que desee; en
la.misma, se presentan dos espacios en blanco donde se pone el nombre del
. Usuario y el Password que se le haya asignado a éste, lo cual le dara el acceso a

- la siguiente pantalla que se muestra en la figura 3.

"TESIS CON
FALLA DE ORIGEM

g
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B Developer/2000 Forms Runtime para Windows 95 / NT

Captwra Consultas Ventana

i WINDOW1

" Fig. 3
5.2 Seleccidon de tarea

En la figura 3, se muestra la pantalla de Seleccién de Tarea, que para efectos del
presente trabajo se concentrara en la consulta; por lo tanto, el puntero del “mouse”
se posiciona en el menu Consultas y se le da un “click” con el botén izquierdo,
inmediatamente el sistema va a desplegar una nueva pantalla mediante la cual se
podra seleccionar la forma y la combinacién de informacion para realizar cualquier
consulta al sistema.
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Fig. 4
5.3 Criterios de consulta

Inmediatamente después de que se ha elegido el menlt Consultas, el sistema
despliega la pantalla Criterios de Consuilta, que se observa en la figura 4, la cual
va a permitir al usuario elegir el tipo y forma de busqueda o consulta que quiera
llevar a cabo. Las consultas podran realizarse de distintas maneras las cuales
seran explicadas en los siguientes puntos.
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Fig. 5
5.4 Criterio de consulta por nimero de casete

La primera opcidn que se tiene para realizar una consulta es en el area de Casete,
al elegir el naumero de éste que se quiera. Asi, el usuario se va a posicionar con el
puntero del “mouse”, en el botén situado al lado derecho del campo para darle un
“click”, el cual desplegara un nuevo menl donde van a aparecer todos los
nameros y formatos de cada casete que se encuentra en el archivo, como aparece
enla flgura 5. oy

. o] de la pantalla Casete, se pude desplazar para
escoger el casete que se desee, 0 situarse en el recuadro en blanco que presenta
la opcnon ‘Busca y escribir el nimero de casete que se necesite; posteriormente,
se le da’ un “click” al boton de la parte izquierda baja de la pantalla Casete, que
“lleva por nombre también Busca y automaticamente nos va mandar a él; una vez
elegido éste, se elige la opcidén Aceptar, con el puntero del “mouse” y se le da un
“click”; asi, inmediatamente en la pantalla de consulta queda seleccionado el
numero de casete que se quiera.

54




‘Si“en~ese ‘momento se ha elegido la opcion Buscar, de la pantalla de
Criterios de Consulta, inmediatamente se va a desplegar una nueva pantalla que
lleva por nombre Consulta Generalizada, que es el resultado de la consulta y
contiene toda la informacion del casete que se halla elegido; un ejemplo de ello se
muestra en la figura 6.

0 Consulla Generalizada V 1.0 =l A
Evenlo
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IINSTITUTD DE INVESTIGACIONES SOCIALES P«UDITDHIU
3 . 1~ Casele -Fechade Gra'baCié‘n“\ -
' : NO.I 354 Formato WlZUMINUTUS . l-
: L fumded [ e [2
| Ao iw
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Fig. 7
5.5 Criterio de consulta por tipo de evento

Se cuenta con una opcidén mas para realizar una consulta, ésta es por el tipo de
evento; aqui, al igual que en la aiternativa anterior se hace “click” con el puntero
del "mouse” dentro del campo de Evento y se escribe cualquier palabra
relacionada con el tipo de evento que se busca, sea éste una ceremonia,
presentacion, exposicién, conferencia, etcétera; la palabra o concepto debera ir en
medio de dos signos de "%", el cual es un parametro interno para indicar la
busqueda en toda la base de datos.

Ademas, si no se conoce el tipo de evento, haciendo “click” en el botdén
situado en el extremo derecho del campo se puede desplegar el mend Eventos,
con todos los tipos de eventos que hay en el archivo, por orden alfabético y
escoger el que se necesite,

Como se ve en la figura 7, en el cuadro de dialogo del menu Eventos se
puede escribir el tipo de evento que se busque y se le da un “click” en el boton de
Busca, para pedirle que haga la blsqueda, si ésta es la que se requeria se da un
“click” en Aceptar y la informacion se incorpora automaticamente a la pantalla de
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pareCIdos o] tengan la’ palabra o concepto que se haya seleccionado.
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Fig. 8
5.6 Criterio de consulta por descripcion del evento

Este criterio es el que permite la mayor libertad de consulta en todo el sistema, es

decir, si no se conoce el evento que se va a buscar y sélo se sabe algo sobre el

tipo de evento, el nombre de algtin funcionario, profesor o personaje que participo,

simplemente se escribe; es mas, se puede generar una consulta a partir de un

concepto o palabra y si ésta se encuentra dentro de la Descripcién de Evento, al

.. momento de pedir_la consulta, el sistema va a desplegar el total de eventos que
» presenten esa palabra; concepto o nombre en la descripcion.

; "'er figura 8, y escribe el concepto o lo que quiera buscar
'“°/ ", al prll‘lClplO y al final; sin la necesidad de haber

. demas campos. al darle un “click” en el botdon Buscar,
: ‘Qautomatlcament va: a'desplegar una nueva pantalla con el resultado total de la
'consulta mostrando el nimero total de registros.




Los signos de "%" se ponen al principio y al final de la palabra o concepto a
buscar, porque son un parametro para el sistema que le indica que todo lo que
esté al principio y final de la descripcién del evento, que lleve esos datos es
susceptible de aparecer como resultado de la consuita.
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q ' B et DR S P

Registro: 1138 | {

Fig. 9

En la pantalla de resultado aparecen unos numeros en el extremo izquierdo
de la parte baja de la pantalla que llevan por nombre Registro, ver figura 9, que
indican el total de registros que contienen el parametro de bisqueda sugerido por
el usuario, que para este caso son 138; ademas, hay cuatro flechas, que son para
permitirnos la movilidad entre registro y registro, del total resultado de la consulta.
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Fig. 10
5.7 Criterio de consulta por locacién

El siguiente criterio de consulta que se va a encontrar es por Locaciéon; esta opcién

cuenta con dos campos, el de Lugar y el de Ubicacion Exacta. Asi, el usuario

puede escribir en el campo de Lugar el nombre de la institucion, dependencia u

organismo donde se haya llevado acabo el evento en medio de dos signos de “%”,

que es un parametro de lenguaje interno que le indica al sistema buscar todos los
. eventos que hay en esa locacion.

De ~Ia mlsma manera, al colocar el puntero del "mouse” en el botén del

VAL lgual que los otros campos de consulta todos los conceptos
estan ordenados alfabetlcamente para facilitar su localizacion.
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Por Io que respecta al. c_am p de Ub/caC/on Exacta, aqui se va a seleccionar
el lugar preciso’donde” se. realiza’él 'evento, ya que cada instituciéon y dependencia
de la universidad-o de un organismo diferente a ésta, tiene al interior diferentes
lugares; por lo-"cual-en este campo se encuentran conceptos como: el salon de
clases, el auditorio, el patio, la sala de conferencias o videoconferencias, la
biblioteca, la sala de usos multiples, etcétera; lo que ayuda a detallar ain mas la
consulta, ejemplo de ésto puede observarse en la figura 11.
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: ,— Camatogréfo —

Buscar

Fig. 11

Cabe mencionar, que al igual que en las categorias anteriores, podemos
elegir la consulta escribiendo directamente en el campo de Ubicacion Exacta o
desplegando con un “click” en el boton de la extrema derecha del campo, el mena
por orden alfabético que contiene todas las posibles ubicaciones que hay en la
base de datos.
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Fig. 12

5.8 Criterio de consulta por rangos de fecha

Al momento de realizar una consulta que se requiera acompaiiar de una fecha de
inicio y término del evento, con el fin de precisar ain mas la informacion que se
requiere, porque se desconozca la fecha exacta en la que se videograbo éste o
porgque se quiere conocer la cantidad de un tipo de eventos realizados durante un
afio o'periodo de tiempo determinado, es que se cred esta opcidén de consulta que
permite introducir un rango de fecha.

ango y darle un “click”, se activa el calendario del sistema que
anto Ia fecha de inicio, como la de término de la consulta.




que qUIera y ‘con. eI par de botones que se encuentran en.cad_a uno de los lados de
la parte superio del recuadro del calendano se puede recorrer el mes con el que
tlene el simbolo’de >

, 'De la misma manera’que los otros ments, el de Fecha de In:c:o y Fecha de
'Term/no que aparecenen la figura 13y 14, cuentan también en la parte inferior

con dos botones que son el de Aceptar y Cancelar, que una vez que se ha

seleccionado la fecha se les da un “click” y se acepta o se cancela el rango
seleccionado

Critérjos.de Coniulla V1.0,
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Fig. 13
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Fig. 14

En los rangos de fecha que se presentan, el usuario puede seleccionar el
mes y afio que desee ya que el calendario integrado al sistema va del afio 1900
hasta 2050, incluso éste puede ampliarse para abarcar el periodo de afios que los
: requerlmlentos del acervo necesiten; de esta manera, automaticamente al
“seleccionar . cualquier afio o mes se despliega el calendario con los dias

' correspondlentes.
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Fig. 15
5.9 Criterio de consulta por rangos de tiempo

Al igual que los rangos de fecha, el sistema que administra el catalogo electrénico,
permite precisar ain mas la consulta eligiendo un rango de tiempo en el cual el
usuario desee saber que es el tipo de imagen o cuales son las escenas que se
encuentran en esa parte del casete.

Para realizar esta tarea se activa del menu Activar Rangos, la opcion de
Minutos por Rango, hacnendo ‘click” con el puntero del “mouse” y se coloca en el
... icono que se encuentr al final del espacié en blanco que lleva por nombre Minuto
- Inicial, .co fla figura 15. Asi, al darle un “clic” se va a desplegar un

"'-reIOJ que:lleva. amblén por nombre Minuto Inicial; este reloj permite escoger e

B 'I,flndlcar el ti

por horas, minutos y segundos haciendo “click” con el puntero del
~*mouse”en: alguna de las seis flechas que se encuentran en la parte de arriba y
?abajo de la'caratula; una vez seleccionado el tiempo se puede Aceptar o Cancelar,

" “haciendo “click” en los botones que llevan el mismo nombre, situados dentro del

mismo recuadro del reloj.
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Asi, automaticamente ‘se va a»desplegar un reloj que lleva por nombre

~Minuto Final, el cual, tiene una funcién similar al de Minuto Inicial. Por lo que el
usuario escoge el tiempo que desee con el puntero del “mouse” haciendo “click”

en las flechas que se encuentran arriba y abajo de la caratula; dando, para
finalizar, “click” en Aceptar o Cancelar.
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Fig. 17
5.10 Resultado de la consulta

Una vez que se han elegido por completo los criterios para la consulta o busqueda
de informacion dentro del sistema; en la parte baja de la pantalla se encuentra un
botén que lleva por nombre Buscar, con el cual, como su nombre lo indica, al
hacer “click” sobre él con el puntero del “mouse” se inicia automaticamente la
busqueda de informacion dentro de la base de datos, como lo muestra la figura 17;
ésta accion no durara. mas de 3 a 5 segundos dependiendo de la cantidad total de
reglstros que encuentre B

' :'—kEn,,Ia mlsma pantalla hay tamblen otro par de botones que son: Limpiar y

- V"‘IVIendo a la parte de la consulta, en el momento en que se eligen los

'cnterlos y se da'la orden de Buscar, el sistema va a desplegar una nueva pantalla

con los resultados obtenidos. Esta nueva pantalla que lleva por nombre Consulta
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Generalizada, va a presentar toda la informacién ordenada en los diversos
campos que ya s€ mencionaron, como lo muestra la figura 18.
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Fig. 18

En el caso en que se haya sugerido el nombre de algun personaje,
concepto o institucion como parametro Gnico de consulta, el sistema va a
- presentar el total de registros, pudiendo elegir cada uno de ellos por medio de las
flechas que se encuentran en la parte inferior de la pantalla. De la misma manera,
-al lado derecho de las flechas se encuentra un par de botones con el nombre de
Regresar y Salir; al hacer “click” en el primero, permite al usuario regresar a la
pantalla de Consulta, para elegir una nueva o corregir la realizada; el segundo da
término a la tarea y manda directamente a la pantalla de Seleccion de Tarea, que
ya se vio en el punto 6.2, de donde se puede salir completamente del sistema o
elegir otra tarea.

Esta pantalla cuenta con cuadros de didlogo en el campo de Evento, el cual
comprende también, para efectos practicos el de Descripcion del Evento. Estos
cuadros, que se pueden desplegar haciendo “click” con el puntero del “mouse” en
el ‘recuadro del  extremo derecho de alguno de los dos campos, tal como lo
muestrala figura 19, permite ver la informacién completa, que generalmente
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ocupa mas del espacio destinado a ella en el renglon de la pantalla. El cuadro de
" dialogo que se despliega lleva por nombre Acercamiento: Descripcion del evento,
que muestra, como ya se dijo, el total de datos consignados en el campo.

WCansulta Geperalizada V.1.0
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Con este Ultimo punto se da por terminada la explicacién y funcionamiento
del- parametro de captura del catalogo electrénico, haciendo un esfuerzo para
explicar de la manera mas clara aspectos que se podrian considerar muy técnicos
pero que ayudan-arevalorar este acervo historico; esperando que coadyuve a
fomentar la labor educatlva' de formacnon integral de los estudiantes de nivel
medio superior, ‘al mismo tiempo. que se convierta en parte de la memoria histérica
de esta Instutucnon modelo":;el, bachlllerato nacional, que cumple 135 afios de
tradicion. ~
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Conclusiones

La UNAM, que es la maxima casa de estudios del pais, cuenta para si desde sus
origenes con el semillero forjador de hombres y mujeres que han sido y son parte
--importante en el desarrollo de las ciencias, las artes y la cultura de México. Dicha
simiente es la ENP, que desde su creacién ha sido el eje constructor de la vida
profesional de un gran nimero de estudiantes que han pasado por sus aulas y en
la actualidad se encuentra acompariada en esta tarea por el Colegio de Ciencias y
Humanidades (CCH), quejuntos conforman el bachillerato universitario.

La m13|on educadora de la Universidad, junto con su bachillerato, sobre sus
estudlantes y egresados construye dia a dia Ia memorua hlstérlca de la Instutucuon

Institucidén es parte fundamental para
vqucnon del México moderno donde una gran cantidad de sus

. v los -acervos histdricos se convuerten en centros de informacion,
concentradores del saber, que con el paso del: tlempo son los depositarios de la
“‘esencia misma de una institucion o pais. Conocer su: pasado ayuda al hombre a
“conocerse a si mismo, de igual manera que la investigacién historica en todas las
dlsmpllnas cientificas es importante para saber el conocimiento que le antecedio,
planear su desarrollo en el presente y sus posibles proyecciones a futuro.

Pero los archivos al -convertirse en la memoria que el hombre o una
institucion tienen de ‘si mismos, requieren de un orden, sea bajo cualquier
parametro internacionalmente aceptado expedido por organismos creados ex
‘profeso para ello o porlos generados por la instituciéon o personas que custodian
el acervo, todos' los documentos que son parte de ellos deben ser ordenados y
clasificados, de ah ecesidad de la existencia de una area especifica para el
control y custodla e_un"acervo documental, tarea que cumple ampliamente el
ogramas Yy Proyectos de Apoyo a la Docencia de la ENP.

nto como éste tiene como fin el facilitar la realizacion, control,
-conservacion de un acervo videografico como el que
argo “del presente trabajo, de igual manera facilita su
.:acceso a un conocimiento mucho mas extenso al interior
del acervo Y sobrejtodo permite la difusion y revalorizacion del mismo ya que no
- podra ser, onomdo SI i no se organiza, selecciona y sistematiza.

‘ ’_En lo vque’ respecta a la seleccién e implementacion de las herramientas
tedricas que‘proveyeron disciplinas como la Archivonomia y Biblioteconomia,
mediante las técnicas de catalogacion, clasificacion y normalizacion de materiales,
se . constatd que son el medio ideal para la recuperacion y almacenamiento de la
informacién de cada uno de los documentos del acervo y ayudan desde una
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perspectiva -integral a darle cuerpo, orden y estructura; ademas, dotaron de
identidad la meta final que persigue esta investigacion, que es la construccion del
catalogo electrénico para el control y administracién del acervo videografico.

. En este mismo tema de la catalogacion y clasificacion, es importante hacer
hincapié que las formas y métodos no estan dei todo escritas y cada acervo
~dependiendo-del tamafio y documentos que conserva, puede y debe adoptar e
instrumentar viejas y nuevas reglas para su catalogacion, siempre y cuando éstas
facxllten y aglllcen su manejo y consulta.

Por lo: tanto hay que recordar que cada acervo es distinto, aunque los
materiales sean similares, los temas y las particularidades de los autores de los
documentos los vuelven diferentes. Asi, el generar una variante en la catalogacion
de los mismos, como lo es este. trabajo, se puede considerar como un nuevo
instrumento a utilizarse en la catalogamon de la gran cantidad de materiales que
dia a dia se generan, no’ prlmordlal ni-unico, pero si, una nueva herramienta a la
mano de quien o qunenes qmeran utlllzarla.

Para implementar la catalogamon del tlpO de acervo que estamos tratando
se denominé a cada video como. erglnal de camara o material de stock, con el fin
de introducir una dlferenCIaCIo ue lo-distinguiera de todo el material editado o
programas, cuestion que’ posibilita  la construccion de una variante de la
catalogacién que no esta sujeta a parametros o normas internacionalmente
aceptadas que tienen valo yes; por el contrario, la adaptabilidad de los
instrumentos hizo posnble la:confeccion de un catalogo electronico a la medida del
acervo, que permite de un orma ‘dinamica y practica la administracion y control
de todos los documentos

Una herramlenta lmportante de las Ciencias de la Comunicacion adaptada a
este proceso de catalogacién y clasificacion es el Paradigma de Laswell, que al
ser un modelo’para describir el fendbmeno comunicativo y la redaccion periodistica,
permitid rescatar de cada uno de los documentos informacion réapida, completa y
sintetizada. Al mismo tiempo, se erige como un criterio Unico y uniforme para
conocer. qué hay en cada video, por lo que la “ficha técnica manual y virtual”
recoge estos criterios en forma unificada y relacionada, dandoles un orden
coherente al interior de la base de datos, que por si solos no tienen. También, en
el momento de la presentacion final del catalogo electrénico al realizar una
consulta, permite apreciar la informacion de cada documento en orden y
correspondencia, sin cambios y modificaciones entre ellos, jerarquizados de
acuerdo a su importancia, haciendo la descripcion o lectura literal de qué se esta
viendo en la pantalla, de la manera mas completa acerca de todo lo que un casete
puede contener; lo cual son los objetivos principales que se persiguen con todo el
proceso que se realizé de catalogacion y sistematizacion de este acervo
documental.

En nuestra vida cotidiana el uso de las nuevas tecnologias es inevitable, por
lo tanto, para la administracion y control del acervo videografico se construyé un
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sistema _ de cémputo que lncorpora a la computadora como herramienta
fundamental y-Unica de consulta, al no existir un catalogo impreso, este hecho nos
aleja de la mdzferenc:a que el uso de este instrumento provoca, aun en ciertos
medios, para poder‘llevar a cabo y agilizar el trabajo diario.

Con la construccion de un sistema de computo para la administracion del
archivo no-solo:se cubrieron las necesidades propias de las tareas de catalogacién
y_normalizacion, sino.que también permitié la actualizacion y modernizacidén del
mismo. Este requerimiento se logré con el reacomodo de la informacién de la
“ficha técnica manual” en una base de datos que se disefi® como sustento o
columna vertebral del catalogo electrénico. Muy diferente a la base donde que se
tenia en un principio la informacién que comprende los afios de 1988 a 1995, que
era en D Base.. .

De esta manera, la tecnologia del cémputo permite dejar atras las consultas
manuales alos:catalogos de un centro de documentacion facilitando y agilizando
“la_misma. Ejemplo de ello es la propia Universidad, que respondiendo a una
exigencia de las -instituciones: de educaciéon superior a nivel mundial para la
automatlzacnon, modernizacion, . control e intercambio de informacion de sus
acervos documentales, desde hace mas de diez afios instrumentd una politica
para snstematlzar todo su acervo bibliografico, para lo que cuenta con catalogos
,electronlcos enla totahdad de sus bibliotecas, que aparte de simplificar la consulta
permlte ‘la’ “’utlllzacmn del ‘mismo catalogo por varias personas a la vez,
~depend|endo del.total- de termlnales disponibles para consulta, e incluso ésta
‘puede hacerse por via remota o internet, no s6lo de un solo acervo de escuela o
facultad smo“del fc a el acervo bibliografico de la Universidad.

Et se mscrlbe el presente trabajo, que si bien no es parte
‘ dlrecta de Ia estrategla_' ue sigue la Universidad para automatizar todo el acervo

' mdocumental en: todas sus dependencias, si es un esfuerzo por sistematizar y dar a

- “conocer-un’ ‘archivo’ que cuenta parte de la historia del bachillerato universitario, el
~cual’ pertenece laUniversidad y por lo tanto debe estar al tanto de los cambios
f-mstltumonales. _evolucuonar conforme a las directrices de la maxima casa de

estudlos del pais

F’or lo tanto n Ia_actualldad no podemos abstraernos a la utilizacion de
--cualquier- herraml ea ésta tedrica o técnica, para elaborar un trabajo de
investigacion; asi;’la pureza de las areas de estudio se ha visto rebasada por el
caracter |nterdISCIpI1nar|o de las diferentes ciencias.

Dicho lo anterior, el presente trabajo es el reflejo de ese caracter
interdisciplinario entre las diversas areas de estudio a las cuales tenemos acceso;
ya que aqui se han conjuntado conocimientos de la catalogacion, clasificacién,
computacion y normalizacion, mezclados con los de comunicacion. Todos unidos
para ordenar, sistematizar y hacer (til informacién de gran valor para una
institucion, la cual, se encuentra contenida en videocasetes que por si solos
representan tnicamente una serie de documentos aislados, sin orden y de poco




_.interés-. para ‘la_sociedad,- lncIUSb' para-la misma institucion que los tiene en
- custodia, pero que una vez ordenados catalogados y sistematizados representan
en conjunto ‘un.acervo. documental que representa parte de la historia de una

institucion:

De:esta manera‘ el*presente trabajo tiene relevancna porque se puede

necesanamente deban estar estrictamente sujetos a los
quedando demostrado, al mismo

; cervo “documental puede ser ordenado y sistematizado
..dependlendo ‘del’material que conserva y los habitos y necesidades que los
: usuarlos del mlsmo tengan
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