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INTRODUCCION

Hoy en dia una de las principales demandas por parte de la sociedad
mexiquense, es conocer si se esta llevando a cabo la correcta aplicacion y
utilizacion de todos los recursos publicos por parte de los municipios que

- integran al Estado de México.

Estn nLcesxdu S convie 'v‘un'a gi-nn oportunidad para conocer y

rccnbnr todn la for ncnén pos:ble acerca de la aplicacion de dichos

ru.ursos, puru ‘de” esta:forma poder evnluar las acciones realizadas por

s De aqun que resulte necesario poner una atencién especml en cuanto a los
= problemus que se pucden generar en el dmbito municipal. Por lo que se

debe seguir una linea en cuanto a la utilizacién del sistema contable

Lﬁilizado,klineamiemos y normas emitidos por la Contaduria General de

Glosa que se encuentran presentes en los informes municipales.

Se realizara un andlisis adecuado de las técnicas métodos y

procedimientos utilizados tanto en la integracion y revision de los

informes municipales asi como la mejor utilizacién de los recursos

existentes.
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La investigacion se encamina desde un aspecto general para después
llegar a un’ punto en especxf' ico. de resolucidn en cuanto a los problemas

exlsten(cs.

En el cnpitiil(')'vl e descﬁbe ‘de manera especifica el marco juridico a

través dcl cuul se.rige la’ Conmdun’a General de Glosa y las cuales le

) der pam reallzar su actividad fiscalizadora en las acciones

transfi jeren el |
rcallzndns po ca
Méx!co.

10 de los municipios pertenecientes al Estado de

‘herrzumentns_bziswas de lns cuales se sirve el funcionario piblico para

rea‘hzar su trabajo de la manera més adecuada.

Por ulumo el npltulo lV muestra una propuesta nueva en cuanto a la

forma de ver:los recursos humnanos y técnicos con los cuales cuenta la

Insmuclon y de esta manern Ilegar a un mejoramiento en cuanto al tiempo

de rewston de Ios informes.

- Cabe mencionar que la informacion aqui presenta es sacada dircctamente
de . la :fueme y por lo tanto el desarrollo y aplicacion de las posibles

soluciones son enteramente operacionales en cuanto a su propuesta.
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CAPITINO ) MARCO JURIDICO PARA LA CONTADURIA GENERAL DE GLOSA.
S — S ————————— e e o ]

.1 ANTECEDENTES HISTORICOS.

La Contaduria General de Glosa del Poder Legislativo del Estado de México tiene sus origenes
en la Ley Orgdnica Provisional de 1824, donde se menciona en el articulo 69 que “Se establecera

igualmente una Contaduria para el examen y glosa de las cuentas del Estado”.

Posteriormente en la Constitucion Politica del Estado de México, del 14 de Febrero de 1824, en
el articulo 225 se establece que: “En el lugar de residencia de los supremos poderes, habra una
Contaduria General del Estado™. Teniendo como responsabilidades el glosar todas las cuentas de

los caudales piiblicos en sus diversos ramos.

La Constitucion Politica del Estado del 17 de Octubre de 1861, dispone en su articulo 180
que”En el lugar de residencia de los Supremos Poderes del Estado, habrd una seccién de
Contaduria General agregada a la Secretaria de Hacienda”. En esta disposicion se aprecia la
subordinacion de la Contaduria a la Secretaria de Hacienda, y en consecuencia al Poder

Ejecutivo.

La Constitucion Politica de la entidad reformada el 14 de Octubre de 1870 ordena en su articulo
105 “En el lugar de b'residcncin de los Supremos Poderes del Estado, Habra una Contaduria
General de Glosa: y una’ Tesoreria general. En la primera se glosaran todas las cuentas de los

caudales publicos en todos sus ramos, y tendrd las atribuciones les confiera la Ley™.

 ] ;:k qulmente la Coh’éti‘tkuc.ién Politica del Estado de México de 1917, en el articulo 191, menciona

‘de las cuentas de la inversion de los caudales publicos del Estado y

10 TESIS CON
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faculta para revisar cada ailo, las cuentas de inversion de las rentas municipales, y si el caso lo

amerita exigir y determinar las responsabilidades consiguientes.

En la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México, aprobada el 24 de Febrero de
1995 se espcctf‘ can las atribuciones de la Contadunu Gcneral de Glosa, como se demuestra en el

npnnado correspondlente ala base Jundlcu de este érgano técnico.

g :1 La estmctum de 1a Contaduria General de Glosa, se precnsa por primera vez en la Ley Orgdnica
: pnm la Contudur{n General de Glos del Poder Legislativo del Estado de México, aprobada por la
g 'll XXX11 Le;,xslntum Consutucxonal del Estado de Meéxico el 30 de Noviembre de 1929, por

‘medno del Decreto Numero 17, en donde se observa que el funcionamiento de ésta se constituye
en tres departamean' admmlstmllvo. _glosa, del Estado y glosa Municipal. Dentro de sus

atribuciones se dcstacnn, la revnsxén de las cuentas de las oficinas del Estado, de establecimientos

comisionados que munejnbnn caudales y de beneficencia publica; asf como las relativas a las

tesorerias de los mummplos.

de Prdfesor Carlos Hank Gonzilez, la Ley Orgéanica para la

Durante el penodo de goble 1
k el Poder Legislativo, emitida por la H. XLV Legislatura del

Contaduria General de “G :
Estado de Meéxico en. 19 2 nsmunda por Decreto No. 176 menciona que la estructura de la

Contaduria de Glosa debl' estar representada por una persona que se denominard Contador

General de Glosa. unkS_ubcon_tador y los jefes de departamento que fueran necesarios.

Posterior‘ménté,‘h tﬁchs"dél Decreto No. 184, emitido por la H. XLV Legislatura del Estado de
Meéxico. reformu la cltadu Ley Orgdnica, donde destaca la revision de las cuentas de inversion de

los cnudales pubhcos del Estado y de los municipios del Estado de México, se mantiene el ambito

de ﬁscahznmén, pero ‘a‘'la vez se le agregaron nucvas facultades. tales como practicar auditorias

"contublt.s v admmlstrutlvas en las oficinas de la Hacienda Piblica Estatal y Municipal,

sohcmmdo en'su cnso al Ejecutivo del Estado peritos para la realizacion de auditorias técnicas.

11



CAPITULO Y MARCO JURIDICO PARA LA CONTADURIA GENERAL DE GLOSA.

La razon de ser de la Contaduria General de Glosa serd la de propiciar, inducir, y en su caso

exigir orden, eficiencia y honestidad en el manejo de recursos y patrimonio del Estado de México

y sus Municipios.

La Contaduria General de Glosa actiia de dos formas: La primera de tipo correctivo, el cual se
descmpeﬂn al consignar ante las autoridades competentes, ya scan administrativas o judiciales, a

- los responsables ‘de faltas o delitos que se descubren en el ejercicio de la revision, La segunda
v'jvforma es de caricter preventivo, el cual consiste en la formulacién de normatividad,
:: “recomendaciones y sugerencias tendientes a fortalecer los sistemas de control interno, con el fin

-"de mejorar las tareas a cargo de los servidores publicos estatales y municipales.
1.2 CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,

Pam tundnmemar la razon de ser de la ﬁscallzncxén es necesario remitirnos en primer término a
..,nuestra Constnucnén Polmca en su Anfculo 115, Fraccién 1V, inciso C), Parrafo Tercero, en el

cual se: estnblece las ucthdades ‘realizar- por parte de las Legislaturas de los Estados y que




CAPITULO | MARCO JURIDICO) PARA LA CONTADURIA GENERAL DE GLOSA.
L e ]

El Articulo 61 de la Constitucién Politica del Estado de México expresa las facultades y
obligaciones de la Legislatura, y en su Fraccién XXXII nos menciona que el Congreso debera
“Recibir, revisar y calificar cada afio las cuentas publicas del Estado y Municipios". Para tal

efecto contard con un drgano técnico que se denominard Contaduria General de Glosa™.

Y en el mismo Anfculd fmccién XXXHI dice “Revisar, por conducto de la Contaduria General
. Vde Glosa, lns cucnms y uctos relauvos a la aplicacion de los fondos publicos del Estado y de los

i Mumcnpnos

L el .4 LEY ORGANICA PARA LA CONTADURIA GENERAL DE GLOSA DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO DE MEXICO

. Los anfculos de Ia Ley que a continuacién se presentan tienen por objeto normar la organizacién

‘en cunnto a lus ntnbuclones de la Contaduria General de Glosa.

“ontaduria General de Glosa se mencionan sus funciones de fiscalizacion, control y evaluacion.
Y.a continuacion se explican las fracciones que hacen referencia a dichos asuntos:

“Fraceion I -7

Revisar la cuenta ptiblica municipal.

,Fm’éf:'ién'rll . 'Estublvecimiento de las normas y procedimientos, métodos y sistemnas

contables y de auditoria que sirvan para la revision de los municipios.



CAPTULO 3 MARCO JURIDICO PARA 1A CONTADURIA GENERAL DE GLOSA.
L e ]

Fraccién 111 Verificar si la cuenta publica municipal se entrega conforme a los

principios de contabilidad gubernamental.

Fraccion IV La Contaduria conocerd, evaluard y en su caso formulard recomendaciones
a los mé(odos de contabilidad y sistema de procedimientos, registro

conlable de los hbros, normas de auditoria interna asi como todos los

Justlf cauvos que comprueben el ingreso y gasto del

Fraccion Vlk

Fraccion XIV

kFra_ccién XVII; ."La Comadurfa impartird asesorfa permanente, promoverd seminarios de

f-vcnpncnaclon y actunhzuclon dirigidos a los servidores publicos estatales y

"mumc1 ales,’ todo esto con el fin de permitir un adecuado control contable

¥ y ndmnmﬁtmtwo de cada una de las haciendas puiblicas

El Amculo 4] nos mencwna que por medio del sindico y secretarios municipales los

Ayunlnmlemos esmn oblngados a contﬂbxllzar de manera actualizada el registro correspondiente

nrhuebles que conformen el patrimonio del Ayuntamiento ademas de

proporcnonarlc ala: Contadurla General de Glosa cada una de las modificaciones realizadas por

los mowmlent de altas y bajas asi como de informar oportunamente cada una de las donaciones

v enn;enacnones que ‘'se lleven a cabo en sus bienes inmuebles.
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CAPITULO L MARCO JURIDICO PARA LA CONTADURIA GENERAL DE GLOSA.
L e ]

El Articulo 42 reficre que los Ayuntamientos a través del tesorero y sindico municipal, estan
comprometidos con la Contaduria General de Glosa, a remitir ¢l informe mensual de las
actividades realizadas en ¢l ejercicio de sus funciones, que a su vez se integrara con el estado de
posicién financiera y anexos correspondientes al mismo que sustenten todos los renglones del
estado comparativo de ingresos y egresos, de la misma forma se entregari ¢l informe
cyorrespondiente a las obras pablicas llevadas a cabo dentro del territorio municipal con las

" estimaciones de avance de cada una de las obras del mes.

; El Amculo 43 de la presente Ley, dice que los informes mencionados con anterioridad en el

uruc »_‘lo 42 se envmrén a la Contaduria General de Glosa dentro de los primeros 15 dias hébiles

posterlores ul ejercwlo realizado, por las autoridades municipales encargadas del municipio en los

- termmos estnblecndos de la Ley Orgdnica Municipal.

>‘ ,El én{culé 44 hace referencia a que la cuenta publica municipal y los informes mensuales serdn
- siempre firmados por el presidente municipal, sindico, tesorero y el secretario municipal quienes

’deberan reahzar sus afirmaciones al margen cuando existan desacuerdos con los términos de los
' documentos menclonados.

,En el nruculo 45 .se -menciona que las observaciones realizadas a los servidores publicos

,‘onglnndns de In revns' n de la cuenta publxcn, informes mensuales y auditorias realizadas tendran

términos del articulo 47 dé\ln‘ pi‘éseme Ley.

En el articulo 49 sérdétermina que la Contaduria General de Glosa en el cumplimento de sus

obligaciones cuando haya detectado irregularidades por las acciones u omisiones de servidores

~publiéos podrd determinar la falta y por lo tanto fincar el pliego preventivo y si asi fuese

necesario el definitivo de las responsabilidades que hayan surgido, e integrara los expedientes

15



CAPITULO L MARCO JURIDACO PARA LA CONTADURIA GENERAL DE GLOSA.
N e ——————————

técnicos a efecto de: que cuando se determinen faltas administrativas estos expedientes se
enviaran al superior jerarquico para que efectué la sancion; y cuando las faltas actien en
perjuicio de las haciendas publicas o el patrimonio de los organismos auxiliares, se iniciarda un
procedimiento donde se resarce al municipio en términos de la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado, y Municipios y la Ley Orgédnica del Poder Legislativo.

La autoridad que sancione a los servidorés publicos por las faltas fincadas por la Contaduria
General de Glosa, deberd int"ormur' en todo momento sobre ¢! cumplimiento de la sancion,
enviando copia a la Comisién de lnspec'giéh de la Contaduria General de Glosa.

1.5 LEY ORGANICA MUNICIPAL

"De la Ley. Orgdnica Municipal tomaremos en cucnta los siguientes articulos con las fracciones

- que atafien al tema.

Articulo 48. De las atribuciones del presidente municipal
Fraccion X. Vigilar la correcta inversion de los fondos publicos;
Fraccion XVI Cumplir y hacer: cumplir dentro de su competencia, las disposiciones

contenidas en las leyes y reglamentos federales, estatales y municipales, asi

como aplicar, a los infractores las sanciones correspondientes o remitirlos,

en su'caso, a las autoridades correspondientes:

Atrticulo 53. Dgé lns ‘a‘tril')uvciypnes de los sindicos

- Fraccion 1L+ "“Revisar y firmar los cortes de caja de la tesoreria municipal;

Fraccion V.. ; -Asistir a las visitas de inspeccion que realice la Contaduria General de

“Glosaala tesoreria e informar de los resultados al ayuntamiento;

16
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Fraccién VI

Fraccion VII

Fraccion VII

Hacer que oportunamente se remitan a la Contaduria General de Glosa de
la Legislatura del Estado las cuentas de la tesoreria municipal y remitir

copia del resumen financiero a los miembros del ayuntamiento;

Intervenir en la formulacion del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del municipio, haciendo que se inscriban en el libro
especial, con expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de

identificacién, asi como el uso y destino de los mismos;

Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales;

Articulo 91 De las atribuciones del secretario del ayuntamiento.

Fraccion XI

Articulo 93

Articqlo 94

Elaborar con la intervencién del sindico el inventario general de bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio, de los destinados a un

servicio piblico, los de uso comtin y los propios;

La tesoreria mumcnpal es el organo encargado de la recaudacion de los

mgresos mun|c1pales y responsuble de reahzar las erogaciones que haga el

El‘tesbi'ero municipal, al tomar. posesion de su cargo, recibird la hacienda

pubhca de acuerdo con las previsiones a que se refiere ¢l articulo 19 de esta

:‘Ley y remitird un ejemplar de dicha documentacién al ayuntamiento, a la

Contaduria General de Glosa del Poder Legislativo y al archivo de la

 tesoreria;
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Articulo 95

Fraccién IV

Fraccién V

Fracciéri XVI

Fraccion XVII

Articulo 112

: Fraqcfén A%

_Fraccién VIII -

4Fracci6n XIH

De las atribuciones del tesorero municipal.

Llevar los registros contables, financieros y administrativos de los ingresos,

egresos, inventarios;

Proporclonar oponuna.mente nl ayuntamiento todos los datos o informes

que sean necesanos para’ ‘la formulnclon del Presupuesto de Egresos

: 'Mumclpales, wgllnndo que se nJuste a las disposiciones de esta Ley y otros

ordenamientos aphcables,

Glosar oportunamente las cuentas del ayuntamiento;

Contestar oportunhmente_ Iqs" biiegos de observaciones y responsabilidad
que haga la Contac_ii_xrf Gen@iﬁl'd}: Glosa de la Legislatura, informando al

ayuntamiento; .

De lhs' funciones del@fg'anb de contraloria interna municipal.

Vigilar qﬁé los rectirsos federales y estatales asignados a los ayuntamientos

se aphque en los términos estipulados en las leyes, los reglamentos y los

respecnvos,

Cddtdlhhysé con la Contaduria General de Glosa y la Contraloria del Poder
'>.,,legisltitti:v‘o con la Secretarian de la Contraloria del Estado para el

- cumplimiento de sus funciones;

'Dictaminar los estados financieros de la tesoreria municipal y verificar que

se remitan los informes correspondientes a la Contaduria General de Glosa;

18



CAPITULO ¢

Fraccion XV

participar en la elaboracién y actualizaciéon del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, que expresara las

caracteristicas de identificacion y destino de los mismos.

1.6 CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS

Al hacer referencia a la actividad financiera de cualquier ente municipal tenemos que referimos

forzosamente al Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios en los siguientes articulos

_los cuales competen al realizacion del informe mensual.

" Artfculo 1 -

Articulo 339

Articulo 356

.. ube

Las disposiciones de este Cédigo son de orden pitblico e interés general y
tie‘né por objeto regular la actividad financiera del Estado de México y

municipios, en el Ambito de sus respectivas competencias.

-La’ actividad financiera comprende la obtencién, administracion y

5 kaplvics'.‘\ciénbde los ingresos publicos.

Las dnsp sicibnes de este titulo tienen por objeto regular la contabilidad

€1 tal y'.l’a cuenta publica del Estado, y la de los municipios.

" La" Secretaria- 'y la_Tesoreria, clasificardn cuando sea necesario, la
3 informacién’ que les proporcionen las dependencias, entidades publicas y

‘ 'u:iid;idés,administrz\llivasj.“ para efectos de consolidacion y presentacion de

1a cuenta publica,
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ELABORACION E INTEGRACION DE LOS INFORMES MENSUALES
PARA AYUNTAMIENTOS Y ORGANISMOS
OPERADORES DE AGUA.



CAPITUHLO 1t ELABORACION £, INTEGRACION DE 1.0% INFORMES MENSUALES PARA

AVUNTAMIENTOS ¥ ORGANISMDS OPERADORES DE AGUA
e ——

2. CONCEPTO Y FUNCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS Y ORGANISMOS OPERADORES DE
AGUA,

Para dar una visién mds clara acerca del objeto del presente trabajo es de primordial importancia
que desde el inicio quede perfectamente entendido y comprendido lo que es un H. Ayuntamiento
y un Organismo Opcrndor de Agua, asi como el papel que desempeiian en el proceso de

elubomcxén de los mformcs mensuales correspondlente a su gestion gubernamental. De forma tal

emos 16 que sngmf ica el Ayuntamnento y Organismo Operador de

“UArticilo T: Ley Organica Municipal del Estado de México.
a2 Articulo 16, Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

. TESIS CON
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RACION DF. LOS INFORMES MENSUALES PARA
TOS V ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA

CAMTILO 1 ELABORACION EIN
AYUNTA

Desde hace varios siglos atrds ha existido una autoridad, una organizacion y la fuerza que
garantizo las costumbres fundamentales de una vida en sociedad. Esto dio origen a que el hombre
no se mostrara indiferente y se motivara para preguntarse sobre la validez de la institucién que lo

rodea.

: De ull,unu manera podemos ul' irmar qu:.. el Munlclplo como institucion inferior al Estado, naci6
! gen a una comunidad mds vigorosa y capacitada para

“En inucs'ti'o‘ pais, el Municipio ha sido siempre una institucion arraigada como parte fundamental

“en’la vida de’ los ‘mexicanos, se encuentran sus raices ya demarcadas en la organizacién de los

3 Lc':y‘dé Orgnnibs'rﬁos:Pvﬁblkicos Descentralizados de Cardcter Municipal para la Prestacion de servicios de Agua
Potable y Saneamiento,
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FUNCIONES DEL AYUNTAMIENTO.

¥ El Ayuntamiento deberd expedir y reformar el Bando Municipal, reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas de cardcter general dentro del territorio del Ayuntamiento,
que ayuden a su adecuada organizacion, prestacion de los servicios publicos asi como para el

. cumplimiento de sus atribuciones,

¥ "Celebrar la contratacién o concesién en los términos que marque la Ley la ejecucion de
- ,qbra‘s‘ y prestacién de servicios publicos, con el Estado, Municipios de la entidad o

“particulares solicitando cuando asi lo amerite la autorizacion de la Legislatura del Estado.

¥ Crear las unidades administrativas que permitan un funcionamiento eficaz y eficiente en

la administracioén publica municipal.

’

¥ Conocer los informes contables y financieros {xnuales dentro de los tres meses posteriores

a la terminacion del ejercicio presupuestal que ‘tehdrti que presentar el tesorero municipal con

la aprobacioén del sindico.

i como al tesorero y titulares de las unidades

¥ Nombrar y. destituir_al secr

administrativas dé los org 1l‘|‘arés‘h propuesta expresa del presidente municipal.

> Administrar la hacienda dentro’ del mnrco de la ley, y controlar adecuadamente a través

del presideme,k’y’sih‘di 1a aplicacién del presupuesto de egresos.

" FUNCIONES DEL ORGANISMO OPERADOR DE AGUA.

¥ Determinar las 'péliticas_'de orden administrativo y técnico del sistema de agua potable y

alcantarillado.

¥ Actualizacion permanente en los estudios técnicos para promover el desarrollo del

sistema.
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¥ Elaboracion de un programa de contro! interno del organismo.
¥ Realizacién continua de inventarios de los usuarios del servicio.

¥ Con el objeto de cumplir sus fines determinados el organismo debera celebrar los actos

juridicos necesarios.

<% El orgamsmo deberé mnnlener la mte[,raclén e incremento del total de patrimonio asi

como ver por su autosuhcxencln econémlcn

LA CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

Pnrn lmcmr el presente tema es necesario conocer la conceptualizacién del mismo por lo

‘que en’ Ias,snguxentes lineas - mencionaremos algunos de los conceptos de contabilidad

k';,ubt.mnmemal fon'nulados por algunos autores e instituciones. De la misma forma para el mejor

Es; él régxstro sistematizado de las operaciones que resultan de todos aquellos recursos

mnncxeros desnnudos alas instituciones de cardcter piblico, orientado a la obtencién de datos e

|nterpretacnon de los estados que muestren la situacion patrimonial de la institucion.’

* Ley de presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal, 2* Ed., México, Ediciones Andrade, S.A. 1994 P4g, 12
3 Secretaria de la Presidencia, Direccion Genernl de Estudios Administrativos. “Guia de Contabilidad
Gubernamental”. 1* Ed..México, Ediciones Federales,1976 Pag. 9
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Es la técnica que sirve para el registro de las transacciones realizadas por las instituciones
publicas, y que produce una sistematizacion de la informacion financiera, cconémica,
presupuestal y programatica que se expresan unidades monetarias que permite la adecuada toma

de decisiones por parte de un gobierno.®

“Segin : el ' Instituto Latinoamericano - de Ciencias Fiscalizadoras la  contabilidad

.- gubernamental - permite . la’ medicién 'y registro en términos monetarios de las operaciones,

as 'y actividades revisadas ‘por el estado en cada una de sus entidades y organismos.

La Asocmclén ‘Latinonmericana de Presupuesto Publico menciona que la contabilidad
: gubemamen(al es pane de la Contabilidad, de la cual se extraen los principios y preceptos, en
bocaswnes aceptindolos, para realizar una serie de técnicas destinadas a la captacion,
clasificacién, registro, y resumen de la informacién, para comunicar e interpretar su actividad
econémica, financiera, presupuestaria, administrativa y patrimonial del estado, con objeto de

implementar un sistema de informacién para todas aquellas organizaciones publicas.?

PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

Para el mejor entendimiento'de la Contabilidad Gubernamental es necesario remitimos a sus
pnncnplos basncos los  cuales se pueden definir como los fundamentos esenciales para la

- ‘sustemaclén Y. corrccto reglstro de las operaciones, elaboracién y presentacion de los estados

"hnancu:ros. que se enconlraran basados en un correcto razonamiento, eficiencia demostrada,

apoyo - de aquellas Ieglslaklones especnahzadas y aplicacién general de la Contabilidad

Gubernamental.
A continuacién describiremos los principios de contabilidad que identifican y delimitan al ente

econdémico y sus aspectos financieros.

i Castrd Ratil ; Contabilidad Gubernamental, 1* Ed., México, IMCP 1993, Pag. 16

op.cn Pag. 16
lbldem, Pig, 17
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ENTE

Se considera ente a toda aquella entidad publica y con existencia propia ¢ independiente

que haya sido creada ya sea por Ley o Decreto.

‘La Entidad Pl.'xblica deberhos entenderla como aquel organismo establecido por una legislacién en
f espccnfco, la’ cual asu vez detcrmmnm los objetivos a seguir en el dmbito de su accion y
‘limitaciones. Toda nquellu mformncnon contable pertenece a los entes que se encuentran
claramente definidos y que consmuyen la homologacion de recursos tanto humanos, materiales y

financieros con el Gnico fin de alcanzar los objetivos establecidos por el ordenamiento juridico.

CUANTIFICACION EN TEmmos MONETARIOS

; Todos aquellos derechos y obllgucmnes realizados por el ente tendrin que ser registrados en

moneda nacxonal

:Las Eritidude Pl.'xbli nsdl.ie renlicen operaciones deberdn llevar a cabo todas estas en moneda

as y que se encaminen a valorizaciones de tipo subjetivo o cualitativo, en
cstos eventos por la magnitud de su importancia deberdn ser revelados a

‘través de las’ nolns en los estados financieros.
EXISTENCIA PEgMANENfE.
contab]e de] ente se establecera considerando que la duracién del mismo es indefinido

postenor de la Ley o decreto que lo creo, por lo tanto dicho sistema deberd

|mplemcntarse para que exnsta uiia relacién cronolégica de todas las actividades financieras sin

‘que se prcvean mecamsmos para lina eventual extincién o fusion.
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PERIODO CONTABLE

La duracién del ente tendri que ser dividida en periodos equitativos con el propésito de efectuar

el registro dec las operaciones y de la informacion acerca de la misma.

Debido a la continua necesidad. de conocer el resultado de las operaciones y la situacién

lmnnclerﬂ del ente se hace indispensable el dividir la vida continua del mismo en periodos

uml‘ormes En lo que se refiere a la conmblhdad de la hacienda pablica, el periodo relativo es de

unv‘aﬁ‘o calendano.
(v?'cﬂ):NT'ROL”PRESUPUESTARIO.

=Al sxstema contable le corresponderzi el registro presupuestario de todos los ingresos y egresos

penenecnemcs al presupuesto del ente. De la misma forma es indispensable que dentro el sistema

contable se mcluy ! algunos procedlmlenlos para la verificacion de disponibilidad suficiente para

cada rubro de'los g { to } nntes de contraer cualquier compromiso que afecte al mismo.

- BASE DE REGISTRO

odosaquellos “gastos - efectuados por el ente tendran que ser reconocidos y registrados como

‘tales en el mismo momento en que se efectuen y los ingresos cuando se realicen.

; travé de este pnncxplo cada serie de perlodo se habran registrado e incluido todos los gastos

aphcnbles al mismo y los ingresos que se haya realizado efectivamente.

Los gastos a partir del momento de que se formaliza la informacién se considerardn devengados

independientemente de la forma o documentacion en la que se ampare ese acuerdo.
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PRINCIPIOS PARA CUANTIFICAR LAS OPERACIONES DEL ENTE ECONOMICO.

COSTO HISTORICO

Los bu.nes adquiridos por el ente econémlco deberin ser. rcglstrados a su costo de adquisicién o
roducto de una adjudicacion, expropiacion o

"vulor,kestlmadq ‘en’el caso de que estos’ sean’

‘principio mostrardn los valores y costos en

- Esta dualidad 'cc,olnéknrlivi;zi se éénstituiré de:

Los recursos que el ente dispone para realizar sus fines.

Los onz,enes de estos recursos, que son especificacion de los derechos que existen sobre

los mxsmos. :

28




cantuLo ELABOHACION E INTEGRACION DE LOS INFORMES MENSUALES PARA
AYUNTAMIENTOS ¥ ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA
]

PRINCIPIOS REFERENTES A LA INFORMACION
REVELACION SUFICIENTE

Los estados ﬁnancu.ros y presupuéstales emitidos por el ente econémico deberin presentar la
suﬁcnente lnformacmn con’ el objeto de mostrar clnmmeme y de forma amplia la situacion

,ﬁnancxem. presupucstal y putnmomul

stados muestren - la ‘informacién necesaria acerca de la situacion

al d'cl‘ ente, ademds de que los estados deberin ser

e informaci6n.

necesano el ehmmar todas uquellns transacciones realizadas entre unidades distintas, por lo tanto

los estados fimmcneros no deberdn reflejar superdvit o déficit entre ellos.

Toda-la’infonnacién integrada y registrada aparecerd como si constituyera una sola unidad

econdémica, -

“La. consohducnon de‘estados implica por lo tanto la eliminacién de cuentas y de resultados

oru,mados por las opemclones reahzadas entre entes diferentes.

NTABILIDAD 'Y REQUISITOS GENERALES DEL SISTEMA DE INFORMACION

IMPORTANCIA RELATIVA™. i

nancieros y presupuéstales mostraran partidas de suficiente importancia para la

 Los estado:

realizacion de evaluaciones o toma de decisiones.
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La informacion procesada por el sistema contable y particularmente la de los estados financieros
¥ presupuéstales, debe incluir aspectos significativos del ente susceptibles de ser cuantificables en

términos monetarios.

Lo fundnmenml para determinar los limites de aquellas partidas de poca importancia sera el

. ,benef cxo entre la-utilidad de la ml'ormucxén, el grado de detalle, la naturaleza de la partida y su

CONSISTENCIA O COMPARABILIDAD .

CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES LEGALES

" El ente en todo momento debera observar todas aquellas disposiciones legales que sean aplicables

en toda transaccion, en su registro y en todo aspecto relacionado con el sistema contable y

presupuestal.
La informacién que se derive del sistema contable gubernamental debera:
1. Dar cumplimiento de las disposiciones legales.

2. Determinar los hechos, demostrando su efecto en la posicion financiera y los resultados

" delas operaéiones del ente contable.
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3. En caso de que sc presentare conflicto entre las disposiciones legales y los principios de
contabilidad gubernamental se dard preferencia a las primeras. Sin en cambio la posicién
financiera tendra que ser presentada de forma razonable y los resultados de operacion, de

acuerdo a los principios de contabilidad.

2.3 SISTEMA CONTABLE UTILIZADO

Con la de(érminacién"dcl presente sistema contable se proporciona a las administraciones

mumcxpales y organ mos descentrnllzados de agua las polmcas de reglslro para el control de sus

Las polizas utilizadas en el sistema contable son las siguientes:

Poéliza de Ingresos. Es el documento en el que se registra todos los ingresos ordinarios y

extraordinarios recibidos por la tesoreria °

Péliza de Egresos.  Es el documento donde quedan registradas las operaciones que se originan

por el egreso de dinero '

¢ Ver anexos
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Péliza de Diario. Es el documento ¢n el cual se realizan movimientos contables en los que no

interviencn el manejo de dinero, cjemplo: adquisicion de materiales a crédito, ajustes a cuenta,

correcciones, bajas de activos.'!

Cheque-Péliza-Acuerdo. Es ¢l documento donde se registran las operaciones que serdan

pagadas con cheques.'?

La poliza es el documento interno donde quedan las operaciones asentadas a detalle y
ordenadamente, siendo registradas las acciones que los municipios realizan en un momento dado
y que sirven para dejar documentadas las operaciones registradas. La poliza debera contener los

siguientes datos:
< Nombre del ayuntamiento u organismo de agua.
< Indicacién de la clase de pdliza de que se trata.
¥ Nimero de péliza.
¥ Fecha de operacién,
¥ Cuentas y subcuentgs de cargo y abono.
¥ Cantidades de cargo ykabobno parciales y totales
¥ Redaccién clara de la operacion.

¥ Firmas de quien elaboro y funcionarios que deben firmar de autorizado.

'° Ver anexos
' Ver anexos
' Ver anexos
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La utilizacién de este sistema de pélizas genera la informacion financiera necesaria para la
realizacion de los objetivos basicos de la contabilidad de los ayuntamientos y organismos
operadores de agua que son: permitir el control de los ingresos, egresos y patrimonio conforme a
derecho, asi como su andlisis, evaluacién y direccién de la actividad municipal de los organismos

de agua.

DIARIO GENERAL ION DE POLIZAS.
Unu vez que se realizaron’las operaciones en las pohzas, estas deberdn ser asentadas en el diario

Leneml u'hoja de dlstnbuclén de’ pdli ya ﬁnahdad es el registro cronoldgico de todas las

'LIBRO MAYOR GEN| NZA DE COMPROBACION.

R: ] ayc C mowmlemos concentrados de todas las cuentas que se afectaron
- en el dlano general con,el ob_leto de alcanzar los datos necesarios para la elaboracion de la
““balanza de comprobncxén, documento donde se enlistan las cuentas con sus correspondientes

cargos y abonos, mostrando un equilibrio entre las sumas de naturaleza contraria, comprobando

la existencia de un error.
La balanza de comprobaci6n va a proporcionar los saldos de las cuentas de mayor con las cuales

se podrén obtener los resultados del periodo que se atiende y los estados financieros.
DOCUMENTOS FUENTE

. Lns operacxones reullzadas en la tesoreria deberan estaran sustentadas por los siguientes

documenmS‘

INGRESO Recibo oficial de ingresos (DGH-47, hoja de participaciones).

EGRESO Facturas
Recibos
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Nominas y/o listas de raya
REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LOS COMPROBANTES, FACTURAS Y RECIBOS DE HONORARIOS,

El Cddigo Fiscal de la Fedemcién en su Art, 29-A nos menciona: ** Los comprobantes a que se

refiere el Art. 29 de gsté Cédigq,‘ademé; de los requisitos que el mismo establece, deberén reunir

1o siguiente:

'.deﬁominncién o razdn social, domicilio fiscal y clave de
‘regi‘s_tro‘fédeml de:contrib 'entes"d_é quien los expida. Tratindose de contribuyentes que tengan

blecimiento, - deberdn seflalar en los mismos el domicilio del local o

e Cantidad y clase de mercancia o descripcion del servicio que ampare.

“Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en nimero y letra, asi

como el monto de los impuestos que en los términos de las disposiciones fiscales deban

.- trasladarse, en su caso.

"Nﬁrﬁer_o y.fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se realizé la

~1rﬁp6ﬁacién. tratdndose de ventas de primera mano de mercancias de importacion.

-En el caso de recibos por honorarios deberin ser firmados por quién los expida y en su

VI
i caso sefialar su clave de registro de afiliacion patronal en el Instituto Mexicano del Seguro

~ Social ( Art. 103 del Reglamento del LS.R.).
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Los contribuyentes que realicen operaciones con el publico en gencral deberan expedir

comprobantes simplificados en los términos que sefiala el reglamento de este Codigo.

Ademas, deberdn tener impresa la Cédula de Identificacion Fiscal y de acuerdo a las reformas

fiscales para 1999 se incorporé la obligacion de incluir la fecha de impresion y dato de

~ identificacion del impresor autorizado.

Las nomihag yhstas de fayn deberdin contener estos requisitos:
¥ Nombre del Ayuntamiento u Organismo Descentralizado de Agua.
¥ Indicar si es nomina o lista de raya.
¥ Periodo de pago.
¥ Nombre del empleado o trabajador.
¥ Registro federal de contribuyentes.
¥ Clave del ISSEMYM.
¥ Categoria.
¥ Concepto de las percepciones.

¥ Total de percepciones.
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¥ Conceptos de las deducciones.
¥ Total de deducciones.

¥ Percepeion neta.

¥ Firma del interesado.

¥ Firmas de autorizacién de funcionarios,

CATALOGO DE CUENTAS

El cntalogo de cuentas debemos entenderlo como una lista pormenorizada y ordenada de

. toda una serie de’cuentas que se llevaran a cabo para el registro de las operaciones que pueden ser

uunuﬁcadas y aplicadas en el sist ma‘de'contablhdad de una entidad econdémica o institucion.

a el reglstro de una serie de operaciones similares bajo el mismo

‘En’el catilogo’de cuentas encontramos una clasificacion a diferentes niveles asignandoseles
“"claves denominados cédigos para su propia identificacién. El cédigo utilizado en las cuentas de

- balance., se determina conforme al siguiente orden.
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NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 3 NIVEL 4 NIVEL 5
GRUPO
1 Activo
SUBGRUPO
11 Disponible
CUENTA
1102 Bancos
SUBCUENTA

1102-01 Banco “X”
SUB-SUB-CUENTA
Las clnves de los cddigos que se muestran en este catdlogo deberdn ser respetadas hasta el nivel

3, Y cuando por necesidades de la propia operacion se requiera abrir una nueva cuenta, se deberd

‘sohcna: por escrito la aprobacién de la misma por la Contaduria General de Glosa, indicando la

on de su pencxon, una vez que la Contaduria haya analizado la solicitud tendra que contestaria

en’su’ caso cu'culanzando a todos los municipios y organismos descentralizados para su

- con oc:mlemro»y np]ncacnén.

0S, mveles 4 ¥ 5 'de sub-cuentas y sub-sub-cuentas las entidades usuarias podran abrir estas de

cul rdo a las neces:dndes propias.
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ESTRUCTURA DEL CODIGO DEL CATALOGO DE CUENTAS DE INGRESOS Y EGRESOS

En lo que corresponde a las cuentas de ingresos y egresos también tienen diferentes niveles,
asigndndoles c6digos para su propia identificacion. El codigo asignado a las cuentas de ingresos y

egresos se compone en el siguiente orden:

~ NIVEL1: - NIVEL2 NIVEL 3 NIVEL 4

“GRUPO
.4 Ingresos

SUBGRUPO
42 Derechos
CUENTA
4201 Agua Potable
y Drenaje
SUBCUENTA
4201-01 Derechos por
consumo de agua
~NIVEL " =~ 'NIVEL2 NIVEL 3 NIVEL 4
GRUPO "...
5 Egrésos - 4'
. SUBGRUPOS
'51 Servicios
Personales
' CUENTA

5101 Permanentes

5102 Sueldos Numerarios
SUBCUENTA
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En el nivel 3 de egresos se manejaran claves que agruparin las cuentas de mayor; por ejemplo en
el caso de los servicios personales las claves agrupadoras seran las siguientes, 5101, 5130 y la
5150, llamadas PERMANENTES, TRANSITORIOS Y OTROS SERVICIOS PERSONALES,

estas claves podrdn ser identificadas en el catdlogo de cuentas de egresos.
El nivel de subcuentas las utilizaran las entidades segiin sus necesidades.

CATALOGO DE CUENTAS MUNICIPAL Y ORGANISMOS DE AGUA

1 ACTIVO
11 DISPONIBLE
1ot CAJA
1102 BANCOS
1103 FONDO FIJO
2 INVERSIONES A CORTO PLAZO

1104501
1104:02°

% DE INVERSIONES DE FONDO FINANCIERO DE APOYO MUNICIPAL
INVERSIONES EN UDIS S : '
COMPLEMENTARIA INVERSIONES EN UDIS
;- DOCUMENTOS POR PAGAR
. DEUDORES DIVERSOS
CREDITO AL SALARIO
" FIDEICOMISO BANCO *x"
INTERESES POR COBRAR EN INVERSIONES EN UDIS
ALMACEN DE MATERIALES
MATERIALES DE CONSTRUCCION
MATERIAL ELECTRICO
" HERRAMIENTAS
- COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
-~ REFACCIONES
<. MEDIDORES DE AGUA

110707 PRODUCTOS QUIMICOS
By 1108 ANTICIPO A PROVEEDORES

1109 ANTICIPO A CONTRATISTAS

Y TESIS CON
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1110 GASTOS ANTICIPADOS

e ILV.A. ACREDITABLE

Hi2 CUENTA CORRIENTE DIF

1112-01 DIF PARTICIPACIONES AYUNTAMIENTO
1112-02 DIF INGRESOS PROPIOS

12 INVERSIONES PERMANENTES

INVERSIONES A LARGO PLAZO
EDIFICIOS

 BODEGAS Y DEPOSITOS
AUDITORIOS

- BIBLIOTECAS

.~ EDIFICIOS ADMINISTRATIVOS

 GIMNASIOS Y CENTROS DEPORTIVOS

‘MERCADOS :

OTROS EDlFIClOS S

RASTROS

TERRENOS *

JARDINES -

PREDIOS NO EDIFICADOS
CAMPOS DEPORTlVOS (sm msmlncmnes)

OBILIARIO Y. EQUIPO DE OFICINA

ARTICULOS Y EQUIPO DE BIBLIOTECA

EQUIPO CONTRA INCENDIO

. EQUIPO DE COMPUTO Y ACCESORIOS

EQUIPO DE INGENIERIA

MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

.. MOBILIARIO Y EQUIPO DE CLINICAS Y HOSPITALES '
'’ .MAQUINARIA Y EQUIPO

EQUIPO DE SEGURIDAD PUBLICA Y ARMAS
MAQUINARIA Y ACCESORIOS

MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION
MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO

120505  EQUIPO HIDRAULICO
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1205-06
1206

1206-01
1206-02
1206-03
1207

1207-01
1207-02

1208 "

1208-03
1208-04

'i'ISV

1301
1302

1302-01

1302-02
1302-03
1302-04

1302-05
1302-06
1303
1304 -
1305

1306

1207-03 -

1207-07

; lzos-os :
©1208-06

EQUIPO DE RADIO Y COMUNICACION
EQUIPO DE TRANSPORTE

VEHICULOS

MOTOCICLETAS

BICICLETAS

BIENES CAPITALIZABLES PARA FOMENTO Y DESARROLLO AGROPECUARIO
ANIMALES DE TRABAJO

BOSQUES

CRIADEROS

MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA

OTROS BIENES CAPITALIZABLES PARA FOMENTO

VEHICULOS AGROPECUARIOS

VIVEROS

OTROS BIENES }

BIENES ARTISTICOS E HIST(’)‘RICO_S’ !

;" ESTACIONOMETROS

MONUMENTOS Y RELOJES PUBLICOS
LAVADEROS Y BANOS PUBLICOS
TEMPLETES

DIVERSOS

OTROS ACTIVOS

FIDEICOMISO DE APORTACIONES DE MEJORAS
CONSTRUCCIONES EN PROCESO ‘
RECURSOS PROPIOS

OBRAS CODEM

OBRAS PIE

FONDO DE INFRAESTRUCTURA MUNlClPAL

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN
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ELABORACION E INTEGRACION DE LOS INFORMES MENSUALES PARA
AVUNTAMIENTOS ¥ ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA

21
2i0!
2101-01
2101-02
2101-02-01
2101-02-02
2101-02-03

0 72101-02-04

~2101-03

:2101-03-01

-2101-03-02
~'2101-03-03
2101-04
2101-05
22101506

+2101-07

210200

e
T At
2105

21067
2107

2108
©2109°
<2110,

22

2201
220200

2303

2204

PASIVO

A CORTO PLAZO
IMPUESTOS Y RETENCIONES POR PAGAR

15% EDUCACION PUBLICA

RETENCIONES DEL ISSEMYN

5.5% FONDO DE PENSIONES

3.0% SERVICIO MEDICO

PRESTAMOS QUIROGRAFARIOS

PRESTAMOS HIPOTECARIOS

RETENCIONES DEL 1.S.R

RETENCIONES LS.T.P

10% SOBRE HONORARIOS (I.S.R.)

20% OPERACIONES ESPORADICAS

CUOTAS SINDICALES

PENSION ALIMENTICIA

FONACOT

2% SUPERVISION POR CONTRATO DE OBRA

INTERESES POR PAGAR

DEPOSITOS RECIBIDOS

ACREEDORES DIVERSOS

PROVEEDORES

SUELDOS Y SALARIOS POR PAGAR

ANTICIPOS DEL GEM A CUENTA DB PARTlClPAClONES :

10% DE MULTAS lMPUESTAS POR' AUTORIDADES FEDERALES No FISCALES
DOCUMENTOS POR PAGA A chTo PLAZO

IVA REPERCUT

A LARGO PLAZO

. COMPLEMENTARIA UDIS POR PAGAR

o TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




ELABORACION € INTEGRACION DE LOS INFORMES MENSUALES PARA

14107,

4108

"3108-01
©4108-02

CAPTULO N
AVUNTAMIENTON YV ORGANISMOS OPERADONRES DE AGUA
e ]
23 OTROS PASIVOS
2301 APORTACIONES DE MEJORAS EN FIDEICOMISOS
2302 MULTAS FEDERALES PENDIENTES DE COBRO
3 PATRIMONIO
31 : PATRIMONIO -
231015054 PATRIMONIO
SU310270 0 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
3103 RESULTADO DEL EJERCICIO
~ 31047 COMPLEMENTARIA DE PATRIMONIO
g ‘3104-0I UDIS POR PAGAR (patrimonio)
| 3104-02 UDIS POR PAGAR COMPLEMENTARIA ( patrimonio)
3105 INVERSIONES POR CAPITALIZAR = =
"3106 INVERSIONES NO CAPITALIZABLES
4 INGRESOS
a1 lMPUESTOS
4101 - PREDIAL
4102 ~- SOBRE TRASLACION | DE DOMINIO Y OTRAS OPERACIONES CcoN BIENES lNMUEBLES
.4103° " " SOBRE FRACCIONAMIENTOS - . . :
©.4104. 72 " "ANUNCIOS PUBLICITARIOS o
Tat0s 'SOBRE DIVERSIONES, JUEGOS Y ESPE Acut.os puaucos
14106 """ - . SOBRE RADICACION :

SOBRE SERVICIOS DE HOSPEDAIE
LOS 'NO COMPRENDIDOS EN/LOS. NUMERALES 'PRECEDENTES CAUSADOS EN
EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES, ASI COMO LOS IMPUESTOS PENDIENTES DE
LIQUIDACION O 'DEPAGO

SOBRE ANUNCIOS EN LA VIA PUBLICA' -
SOBRE - LA ... AUTOBJZACIGN ‘HORARIOS ~ EXTRAORDINARIOS A
ESTABLECIMIENTOS QUE REALIZAN ACTlVIDADES COMERCIALES

“3 TESIZ CON
FALLA DE ORIGEN




ELABRACION E INTEGRACION DE LOS INFORMES MENSUALLS PARA

CAMTULO N
AYUNTAMIENTOS Y ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA
R

4 DERECHOS
4201 AGUA POTABLE Y DRENAJE
4201-01 SUMINISTRO DE AGUA POTABLE
4201-02 SUMINISTRO DE AGUA EN BLOQUE PROPORJAUT.MUNIC. O SUS DESC. A FRACS.
UNID. HABITS, COMERCIOS O INDUSTRIA
4201-03 AUTORIZACION DE DERIVACIONES DE LA TOMA DE AGUA
£ 4201-04 = CONEXION A LOS SISTEMAS DE AGUA Y DRENAJE
: "4'zoi-ro‘s'-jv' “. - RECONEXIONES A LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE
4201-06: . EST. DE SISTEMAS DE AGUA . POTABLE. Y  ALCANTARILLADO EN

FRACCIONAMIENTOS O UNIDADES HABITACIONALES'COMERCIO O INDUSTRIA

74201-07 - CONEXION DE TOMA POR EL SUMINISTRO DE AGUA EN BLOQUE PROPORCIONADO
S POR AUTORIDADES MUNICIPALES O SUS ORGA! 'os DESCENTRALIZADOS
4201208 . - RECEPCION DE CAUDALES DE AGUA' RESIDUAL su: TRATAMIENTO O MANEJO
St Ecooaico : :
7-4201-09.~. . 'REPARACION DE APARATOS MED!DORES DE CONSUMO DE AGUA
/4201-10 . INSTALACION DE MEDIDORES e
4201-11. " AGUA EN PIPAS (permiso)
i .. AGUA EN PIPAS (carga)
‘ OBRAS
S 4201140 REZAGOS
L a201-15 VENTA DE MEDIDORES
-4201-16 OTROS
420200 REGISTRO CIVIL
42037 OBRAS PUBLICAS
4204 , CERTIFICAC!ONES
4205  'RASTROS ¢
4206 - CORRAL DE CONCEJO
4207 . USODEViASY AREAS PUBLICAS PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES
. COMERCIALES : - S -
4208. ... PANTEONES
4209 ESTACIONAMIENTO EN LA le PUBLICA
4210 *  IDENTIFICACION DE FIERRO PARA MARCAR GANADO Y MAGUEYES
Seoaan e LICENCIAS '
T2 POR SERVICIOS PRESTADOS 'A PANTEONES PARTICULARES
$213 POR SERVICIOS PRESTADOS A RASTROS PARTICULARES
4214 POR SERVICIOS PRESTADOS A ESTACIONAMIENTOS DE SERVICIO PUBLICO
44 N
TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




ELABORACION £ INTEGRACION DE LOS INFORMES MENSUALES PARA

canTULO 1)
AVUNTAMIENTOS Y ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA
]

4215 SERVICIOS DE VIGILANCIA PRESTADOS POR LAS AUTORIDADES DE SEG. PUB.

4216 SERVICIOS PRESTADOS POR AUTORIDADES FISCALES

4217 SERVICIOS DE ALUMBRADO PUBLICO

a218 POR LA PRESTACION DE SERVICIOS DE LIMPIA DE LOTES BALDIOS, RECOLECCION
TRASLADO. Y DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS IND, Y COMERCIALES

4219 OTROS QUE QUEDEN CONSIGNADOS EN LAS LEYES RESPECTIVAS

43 APORTACIONES DE MEJORAS

4301 LAS DERIVADAS DE LA APLICACION DE LA LEY DE APORTACIONES DE MEJORAS

44 PRODUCTOS

4401 PRODUCTOS POR LA VENTA O ARRENDAM!ENTO DE BIENES MUNICIPALES

4402 BOSQUES MUNICIPALES v

4403 UTILIDADES DE INVERSION EN CREDITOS Y VALORES, POR ACCIONES v
PARTICIPACIONES DE SOCIEDADES O EMPRESAS b

4404 INGRESOS DERIVADOS DE LA ACTIVIDAD DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
Y EMPRESAS DE PARTICION MUNICIPAL

4405 IMPRESOS Y PAPEL ESPECIAL

a406 ' OTROS INGRESOS MUNICIPALES

457 . APROVECHAMIENTOS

4501 . MULTAS

4502 .~ RECARGOS -’

4503 ' . REINTEGROS

4504 - RESARCIMIENTOS :

4505 . INDEMNIZACION POR DANOS A BIENES MUNICIPALES

4506 ' SUBSIDIOS, SUBVENCIONES, DONATIVOS, HERENCIAS, CESIONES Y LEGADOS
4507 RENDIMIENTOS O INGRESOS DERIVADOS DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS,

FIDEICOMISOS Y EMPRESAS DE PARTICIPACION MUNICIPAL, CUANDO POR  SU
NATURALEZA CORRESPONDAN A ACTIVIDADES PROPIAS DE DERECHO PUB.

4508 < - -  OTROS

45
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46

4601

4602

4603
4604
" 4605

4606
4607
47

“4701:
4702
4703
4704
4705

8

480!
4802
4803
4804
4805
4806
4807

INGRESOS MUNICIPALES DERIVADOS DE LOS SISTEMAS NACIONAL DE
COORDINACION FISCAL Y EL ESTATAL DE COORDINACION FISCAL

LAS PARTICIPACIONES DERIVADAS DE LA APLICACION DE LA LEY DE
COORDINACION FISCAL FEDERAL Y DEMAS ORDENAMIENTOS JURIDICOS
FEDERALES APLICABLES, ASi COMO LOS CONVENIOS ACUERDOS O
DECLARATORIAS QUE AL EFECTO SE CELEBREN O SE REALICEN,

LOS DERIVADOS DE LA APLICACION DE LA LEY DE COORDINACION FISCAL DEL
ESTADO DE MEXICO. DE'LA LEY DE HACIENDA DEL ESTADO DE MEXICO Y DEMAS
ORDENAMIENTOS ' JURIDICOS APLICABLES, AS[f COMO DE LOS CONVENIOS,
ACUERDOS O DECLARATORIAS QUE AL EFECTO SE CELEBREN O REALICEN

LOS DERIVADOS DEL PROGRAMA DE PRIORIDADES ESTATALES Y MUNICIPALES

" DERIVADOS DEL FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM)

DERIVADOS DE LA PREVISION PARA OBRAS PUBLICAS PRIORITARIAS CONVENIDAS

CON EL GOBIERNO ESTATAL (POPP)
DERIVADOS DEL FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS

MUNICIPIOS(FAFM)
REMANENTES RAMO 33 EJERCICIO 1998

INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO

- GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

BANCO NACIONAL DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

“OTRAS INSTITUCIONES PUBLICAS

INSTITUCIONES PRIVADAS
PARTICULARES

OTROS INGRESOS

CONVENIO DE DESARROLLO SOCIAL (C.D.S.)
RECUPEKAGONPRONASOL' :
P.LE.

APAZU - =
APORTACIONES POR GESTARiA DE DIPUTADOS

INGRESOS POR AUDIENCIA PUBLICA
ACTUALIZACION DE INVERSIONES UDIS
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CAPITULO N
4808 INTERESES POR INVERSIONES EN UDIS
4809 APORTACIONES PARA OBRAS POR CIUDADANOS
4810 OTROS CONVENIOS
49 INGRESOS PROPIOS DIF
4901 INGRESOS PROPIOS DIF
INGRESQOS PROPIOS DIF

4901-01

: ~En lo que respccta al apartado de i lngresos del presente catalogo cabe hacer una aclaracién, estar
; pendlentc de la Ley de lng,resos de los Mumcxpxos del Esmdo de México que se reforma cada afio

: 'y que por lo tanto debe una de verificar las cuentas que se'dan de bajn y las que se dan de alta.

‘5130
5131

5132

US133

5134

5135

5136

' PAGO DE LABORES EN DOMINGO
TIEMPO EXTRA - g

_ TRANSITORIOS (clave agrupadora)

EGRESOS

SERVICIOS PERSONALES

PERMANENTES (clave agrupadora)
SUELDOS NUMERARIOS

. SUELDOS SUPERNUMERARIOS
" DIETAS

COMPENSACIONES
AGUINALDOS
GRATIFICACIONES
APORTACIONES PARA SEGURIDAD SOCIAL (lSSEMYM)
PRIMA VACACIONAL :

PRIMA DE ANTIGUEDAD

REMUNERACIONE POR DESEMPENO DE lNTERINATOS
> REMUNERAC[ONES POR TRABAJOS EVENTUALES
. AGUINALDO X

GRATIFICA‘CIONES;‘
APORTACIONES PARA SEGURIDAD SOCIAL
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carruLOn AYUNTAMIENTOS ¥ ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA
5137 RETRIBUCIONES POR SERVICIO SOCIAL
5138 PRIMA VACACIONAL (eventual)
5150 OTROS SERVICIOS PERSONALES (clave agrupadora)
5151 REMUNERACIONES POR TRABAJOS ESPECIALES
5152 AYUDA DE TRANSPORTE AL PERSONAL
5153 IMPUESTOS POR REMUNERACIONES AL TRABAJO PERSONAL
5154 INDEMNIZACIONES

5185 SERVICIOS MEDICOS

5156 CANASTA BASICA

CsisT SEGUROS

5158 LIQUIDACIONES

'5159 AYUDA PARA DESARROLLO SOCIAL
52 MATERIALES Y SUMINISTROS
5201 ADMINISTRATIVOS (clave agrupadora)
5202 MATERIALES SANITARIOS Y ARTICULOS DE ASEO
5202-01 AREAS ADMINISTRATIVAS :

©5202-02 OBRA PUBLICA .
5203 MATERIAL DE IMPRENTA

FORMAS VALORADAS Y VALORABLES

o i’REVENTlvos Y/O' DE SEGURIDAD ( clave agrupadora )
ARTICULOS PARA LA EXTINCION DEL FUEGO
VESTUARIO Y EQUIPO.

*MUNICIONES Y REPARACION PARA ARMAS
ART[CULOS MEDICOS Y MEDICINAS
: ; : 5250 FOMENTO Y DESARROLLO ( clave agrupadora )
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]

MATERIAL DE FOTO, CINE Y GRABACION
HERRAMIENTAS

MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES

MATERIAL PARA SENALES

ARTICULOS DEPORTIVOS

EXPLOSIVOS

MEDIDORES DE AGUA

ARBOLES Y PLANTAS

FERTILIZANTES AGRICOLAS E INSECTICIDAS
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO

" OTROS BIENES Y SUMINISTROS (clave agrupadora )
OBRA PUBLICA

ALIMENTACION PARA ANIMALES

* ARTICULOS MEDICO-SANITARIOS PARA ANIMALES
EQUIPAMIENTO Y ENSERES PARA ANIMALES
VIVERES

SERVICIOS GENERALES

g ADMINISTRATIVOS (clave agrupadora )
- ARRENDAMIENTO DE INMUEBLES
ARRENDAMIENTO DE MUEBLES
RECURSOS PROPIOS

OBRA PUBLICA

RECURSOS CODEM

OBRA PUBLICA

OBRA PUBLICA
. FONDO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL ( FISM)
"OBRA PUBLICA :
. ADAPTACIONES DE LOCALES
RECURSOS PROPIOS
- PRESUPUESTO “A"
-’ RECURSOS CODEM
" PRESUPUESTO “B"
" RECURSOS P.LE.
53040301 PRESUPUESTO “C"

302-02-01 -
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]

5304-04 FONDO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL (FISM)

5305 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE INMUEBLES Y AREAS DE USO COMUN (IDEM)

5305-04 FONDO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL ( FISM)

5306 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

5307 REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

5308 . REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MAQUlNARIA Y EQUIPO DE PRODUCCION
(lDEM)

8 5308-01-01 - OBRA PUBLICA :
~ EQUIPO DE PRODUCCION Y SERVICIOS DE AGUA POTABLE
$308-03-01 | "EQUIPO DE PRODUCCION DE RASTROS Y TALLERES MUNICIPALES
,{_'5308-04-01 o 'MAQUINARIA Y EQUIPO DE JARDINERIA
5309 REPARACION Y MANTENIMIENTO PARA EQUIPO DE TELE Y RADIO TRANSMISION
310 " REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE  COMPUTACION ¥
T MICROFILMACION o

<5301 5 . REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VIALIDADES Y ALUMBRADO ( IDEM)

'5311-04 - FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL ( FISM )
53120 SERVICIO TELEFONICO, POSTAL Y TELEGRAFICO
53130 SERVICIO DE RADIO Y TELECOMUNICACIONES
©.:5314> "= .- SERVICIOS TECNICOS ( IDEM)
Ts315 GASTOS MENORES DE OFICINA .

53167 ENERGIA ELECTRICA

s SEGUROS Y FIANZAS
5318 " GASTOS DE TRASLADO
CUOTAS Y SUSCRIPCIONES
VIATICOS
" GASTOS DE vwe
. ,’GAST S DE REPRESENTACION
“ REPARACION ' Y. MANTENIMIENTO DE REDES DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
VALVCANTARILLADO (IDEM) ‘
FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM )
"ALUMBRADO PUBLICO '
AGUAEN BLOQUE ’
MPUESTOS Y DERECHOS
TENENCIA DE VEHICULOS " -

: “‘5355}01 e ;VERIFICACION
15326:03 - = PLACAS Y ENGOMADOS
53277 TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
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CAPITULO I}
AYUNTAMIENTOS ¥V ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA
5328 INDEMNIZACION DE DANOS A TERCEROS
5340 FINANCIEROS (clave agrupadora )
5341 SERVICIOS BANCARIOS
5342 INTERESES Y DESCUENTOS
5360 DIFUSION E INFORMACION (clave agrupadora )
5361 SERVICIOS DE FOTO, CINE Y GRABACION
5362 GASTOS DE DIFUSION ClVICA
15363 EXPOSICIONES Y FERIAS
5364 CONGRESOS Y CONVENCIONES
7 5365 PUBLICACIONES OFICIALES
5366 PUBLICIDAD Y PROPAGANDA
“5380 GASTOS GENERALES (clave agrupadora )
Cls380 COMISIONES DE CONVENIOS
5382 MULTAS FEDERALES NO FISCALES -
.'5384%. . OBSOLESCENCIA DE MATERIALES
i 5386” 77 OTROS GASTOS
5387: . . APLICACION DEL FONDO DE PRIORIDADES (para obras capitalizables)
1’5388 .. . APLICACION DEL FONDO DE PRIORIDADES (para obras no capitalizables)
5389 7. DEVOLUCION DE INGRESOS DEL EJERCICIO
'S4 - TRANSFERENCIAS
s401 " " SUBSIDIOS Y APOYOS (clave agrupadora )
5402, - INSTITUCIONES EDUCATIVAS
5402-01 . RECURSOS PROPIOS
5402-01-01°  OBRA PUBLICA
5402-02 FONDO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL ¢ FISM )
5402-02-01 - OBRAPUBLICA
5403 INSTITUCIONES DE BENEFICENCIA
5403-01 RECURSOS PROPIOS'
5403-01-01  OBRAPUBLICA "~
540302 . FONDODE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM )
(54030201 OBRA PUBLICA 4
54040 lNSTlTUClONES SOCIALES NO LUCRATIVAS

5405 ] o COOPERACIONES Y AYUDAS
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carmion AVUNTAMIENTOS ¥ ORGANISMOS OPERA DORES DF AGUA
5406 BECAS

5406-01 RECURSOS PROPIOS

5406-02 FONDO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL (FISM)

5407 SUBSIDIOS Y AYUDAS

5407-01 RECURSOS PROPIOS

5407-0'1 -0f . OBRA PUBLICA -

_5407‘-02 FONDO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL ( FISM)

+5407-02-01 . OBRA PUBLICA
108 " - BONIFICACIONES POR PAGO ANTICIPADO

APORTACIONES Y COOPERACIONES (clavc ugrupadora )

SERVICIOS COORDINADOS :

FEDERAL
31-01-01  BECAS
54310102 * . CREDITO A LA PALABRA ™
15431-01-03  PROYECTOS PRODUCTIVOS -
'5431:01-04 - REFORESTACION. "

'$431202-. " ESTATAL (IDEM)
ss " BIENES MUEBLES E INMUEBLES
5501 " ADMINISTRATIVOS (clave agrupadora )
550277 ‘MUEBLESYENSERES
5503 "’ 'EQUIPO DE OFICINA _
5504 - | EQUIPO PARA TELECOMUNICACIONES Y RADIO TRANSMISION
55057 - - \‘:VEHICULOS OPERATlVOS ‘
5506 . INSTRUMENTAL DEMUSICA
5507 . ARTICULOS DE BIBLIOTECA
550857 "OBJETOSYOBRAS ARTiSTlCASEHISTéRICAS
,5'530' - i,, OPERATIVOS (clave ngrupadom)
ss31 INSTRUMENTOS Y APARATOS
55320 v‘,p"HERRAMIENTASYEQUlPO
- 55330 2" ARMAMENTO o
55347 MAQUINARIA Y EQUIPO DE PRODUCCION
'5535. . ..'-. EQUIPO DE TRANSPORTE
(5536 - - EQUIPO DE COMPUTACION

52




carTiiLo N
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5537
5540
5550
5551

5570

5571
. 5572
©.5573

56

5601
5602
5602-01
5602-02
5602-03
5603 ..
5603-01 -

5 5603 027

soos02

EQUIPO Y APEROS AGRICOLAS

MOBILIARIO Y EQUIPO DE CLINICAS Y HOSPITALES
FOMENTO Y REPRODUCCION ( clave agrupadora )
ADQUISICION DE ANIMALES

BIENES INMUEBLES (clave agrupadora )

TERRENOS

EDIFICIOS

EXPROPIACIONES, ADJUDICACIONES E INDEMNIZACIONES

OBRAS PUBLICAS

OBRAS CAPITALIZABLES
OBRAS POR CONTRATO

. PRESUPUESTO DE OBRA “A”

PRESUPUESTO DE OBRA “B”
REPARACION O MANTENIMIENTO “C"

: ; ,OBRAS POR ADMINISTRACION

PRESUPUESTO DE OBRA “D"

'PRESUPUESTO DE OBRA “E"
""" PRESUPUESTO DE OBRA “F”
" CODEM POR ADMINISTRACION
- PRESUPUESTO DE OBRA “G"
" PRESUPUESTO DE OBRA “H"

PRESUPUESTO DE OBRA “I"

;- CODEM POR CONTRATO (iDEM)
;P 1,E, POR ADMINISTRACION ( IDEM)

P.LE. POR CONTRATO ( IDEM )
CDS POR ADMINlSTRAClON

cDs POR CONTRATO o Do

FONDO DE lNFRAESTRUCTURA socm. MUNICIPAL (FISM) POR ADMINISTRACION

‘FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM)POR CONTRATO
 FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS

*(FAFM) POR ADMINISTRACION

FONDO DE APORTACIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS (
FAFM) POR CONTRATO
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CATAIVLO 11 AVIINTAMIENTOS Y ORGANISMOS OPERADORES DE AGUA
5630 OBRAS NO CAPITALIZABLES (clave agrupadora )
5631 OBRAS DE CONTRATO
01 PRESUPUESTO DE OBRA “J”
02 PRESUPUESTO DE OBRA *K"
03 REPARACION O MANTENIMIENTO “L"
5632 OBRAS POR ADMINISTRACION (IDEM)
5633 CODEM POR ADMINISTRACION (IDEM)
5636 CODEM POR CONTRATO (IDEM)
£ 5637 P.LE. POR ADMINISTRACION (IDEM)
5638 - P.LE. POR CONTRATO (IDEM)
5639 - CDS POR ADMINISTRACION
25640 CDS POR CONTRATO )IDEM)

5642 FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM) POR ADMON.
5643 FONDO DE INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM) POR CONTRATO
5645 FAFM POR ADMON.

56467 FAFM POR CONTRATO
57. .. : iNVERSIONEs . L
570177 FINANCIERAS (elave agmpadora )y
5702 " "APORTACIONES DE CAPITAL A EMPRESAS PARAMUNICIPALES
5703 i "ACCIONES -
5730 7. """ OTRAS INVERSIONES (clave agrupadora) -
$731 1. " OTRASINVERSIONES
8 DEUDA PUBLICA
5801 . " DEUDA PUBLICA CONSOLIDADA (clave agrupadora )
©5802% AMORTIZACION DE CAPITAL
-5802.01 " PAGO ADEUDO EN UDIS -
+5802:02 PAGP ADEUDO EN UDIS COMPLEMENTARIA
5803 INTERESES DE LA DEUDA
5804 . _COMISIONES Y GASTOS
58057 INTERESES POR FINANCIAMIENTO EN UDIS
5830 - ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (clave agrupadora )
5831 POR SERVICIOS PERSONALES
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5832 POR MATERIALES Y SUMINISTROS
5833 POR SERVICIOS GENERALES
5834 POR TRANSFERENCIAS
5835 POR BIENES MUEBLES E INMUEBLES
5836 POR OBRAS PUBLICAS
5836-01 RECURSOS PROPIOS
5836-02 FAFM
5837 POR INVERSIONES
5838 DEVOLUCIONES DE INGRESOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES
5850 DEUDA PUBLICA FLOTANTE ( clave agrupadora )
5851 DEUDA PUBLICA FLOTANTE
59 GASTOS DIF
5901 GASTOS DIF (clave agrupadora )
5902 GASTOS DIF
6 CUENTAS DE ORDEN
61 -PROGRAMA NACIONAL DE RECURSOS FEDERALES :
62 .RECURSOS FEDERALES PROGRAMABLES .
63 ~CONTROL DE PATRIMONIO DIF N
64 i PATRIMONIO DIF CONTROLADO -
65 Copl PROGRAMA GENERAL DE OBRAS CAPFCE
66 . . RECURSOS CAPFCE ASIGNADOS
67 o VRI_EZ_AGOS POR COBROS DE AGUA
68 RESPONSABILIDAD POR COBROS DE AGUA
7, 'FON‘DO DE PRIORIDADES ESTATALES Y MUNICIPALES
72 'RECURSOS APLICADOS DEL FONDO DE PRIORIDADES
73 BIENES MUEBLES E INMUEBLES EN COMODATO
74 COMODATO DE BIENES INMUEBLES
75 FIANZAS CONTRATADAS
CONTRATACION DE FIANZAS
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2.5 IMPORTANCIA DEL INFORME MENSUAL

El informe mensual es el documento técnico que agrupa todos los resultados de la gestién
municipal durante un mes ejercido, el cual debera ser entregado a la Contaduria General de Glosa
por parte de las autoridades municipales, en un periodo no mayor a 15 dias habiles al ejercicio

mensual operado.'?

Para integrar el informe mensual la Contaduria general de Glosa disefio formas administrativas,
contables y présupuéstnles éspecinles, con el objeto de unificar criterios en la emisién de la
documentacién. De"e;ta’formn los datos quedan ubicados estratégicamente para facilitar el
proceso de revision de los Departamentos de Glosa y Andlisis Contable de la Subdireccion de
Cuenta Publica, con lo que se pretende unificar los criterios contables y financieros de los

Aypntamientos y los departamentos de la Contaduria General de Glosa.

,Cube mencnonnr que los ayuntamientos que realicen su contabilidad manualmente, estin

obhg,ndos a Hevar estos formatos tal y como se presentan, y aquellos que trabajen con el sistema

'nulomnumdo de, la contabilidad municipal emitido por el sistema estatal de informatica (S.E.L) y

a Orizhdéibor la Contaduria General de Glosa, podran presentar los reportes que ellos emiten,

le son aceptados como documentos integrantes de los informes mensuales.

Trtit:’mdose de Organismos Descentralizados de Agua, de acuerdo a las facultades otorgadas
podrin modificar la imagen de los formatos, anotando al municipio al que pertenecen asi como la
razén del propio organismo y sustituir el logotipo del municipio por el propio, respetando los

campos de informacion en orden y presentacion.

1 Articulo 43 de la Ley Orgénica para la Contadurfa General de Glosa del Poder Legislativo del Estado de México
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2.6 INTEGRACION DEL INFORME MENSUAL MUNICIPAL

Con objeto de dar cumplimiento a los Art. 42, 43, 44 de la Ley Orgdnica para la Contaduria
General de Glosa, serd preciso que la documentacion original que compruebe los ingresos y
egresos de la administracién municipal y sus correspondientes anexos sean enviados

‘puntualm'eme a las oficinas de la Contaduria Genceral de Glosa integrandose en cuatro paquetes

PAQUETE DE ENTREGA DEL INFORME MENSUAL

PAQUETE No.l

el mforme mensual se encontrara mtegrado por los siguientes elementos que a

El paquele No. _

“continuacion se describen de manéra clara y sencxlln.

Se presentara en original y copia que se destinara:

"‘,ORlG'INAL. ' Contaduﬁa General ’dé ledsa.

' '_CJOPI'A Tesoreria Municipal u Organismo Descentralizado de Agua (con sello y
firma de recibido por la Contaduria General de Glosa).
ESTARA INTEGRADO POR:

l.- Oficio de Entrega, dirigido al contador general de glosa y firmado por el tesorero

municipal o director del Organismo Operador de Agua.

Estado de Posicién Financiera, firmado por el presidente municipal, sindico, tesorero y

secretario municipal y en el caso de los Organismos Operadores de Agua lo firmari el

19
“

presidente del consejo, director del organismo, director de finanzas o tesorero y comisario

del Organismo Descentralizado de Agua.
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3.- Anexos al Estado de Posicién Financiera. Conjuntamente con el estado de posicién
financiera deberd integrarse los anexos de cada una de las cuentas que integran el estado,
¥ que tiene por objeto el facilitar ¢l entendimiento de todos y cada uno de los
movimientos que se realizan durante el ¢jercicio mensual por parte del Ayuntamiento. De

tal forma que a continuacién describiremos cada una de las cuentas que integran los
14

anecxos.
ACTIVO
DISPONIBLE
101 T cAlA
Sl BANCOS
:FONDO FlJO
‘INVERSIONES A CORTO PLAZO

'DOCUMENTOS POR COBRAR
'DEUDORES DIVERSOS
 ALMACEN DE MATERIALES
'ANTICIPO A PROVEEDORES
- ANTICIPO A CONTRATISTAS
© GASTOS ANTICIPADOS
LV.A. ACREDITABLE
! CUENTA CORRlENTE DIF

\INVERSIONES pEkMANENTES‘ ~

1201
11202

INVERSIONES A, LARGO PLAZO '
~EDIFICIOS ¢ S ;
" TERRENOS - ¢ 7

1203
L1204 ‘MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFlClNA
f,Pos AT 'MAQUINARIA YEQUIPO =
1206 * " EQUIPO DE TRANSPORTE -
1207 - BIENES CAPITALIZABLES PARA FOMENTO Y DESARROLLO AGROPECUARIO

" Sj el lector considera conveniente para su mejor entendimiento ver los formatos de cada una de las cuentas que
integran el paquete de anexos al estado de posicion financiera, estos los podra observar en el apartado de anexos del

presente trabajo
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1208 OTROS BIENES

El procedimiento que deberin seguir los Ayuntamientos y Organismos operadores de Agua para
la venta o baja de vehiculos u otros bienes muebles e inmuebles, propiedad de estos se encuentra
establecido en la circular No. 9 emitida por la Contaduria General de Glosa, la cual se muestra en

las paginas siguientes.

OTROS ACTIVOS

1301 FIDEICOMISO DE APORTACIONES DE MEJORAS

1302 CONSTRUCCIONES EN PROCESO L

1303 DEPOSITOS EN GARANTIA ™ X .

1304 ADMINISTRACION DE FONDOS PARA OBRAS DE INFRAESTRUCTURA E INVERSION
1305 CODEM POR APLICAR

*_PASIVO A cokTo PLAZO

' ‘lMPUESTOS Y RETENCIONES POR PAGAR -

. INTERESES POR PAGAR

,_.DEPOSITOS RECIBIDOS

- ACREEDORES DIVERSOS
“PROVEEDORES

_“SUELDOS Y SALARIOS POR PAGAR

" ANTICIPO DEL G.E.M. A CUENTA DE PARTICIPACIONES:

" 10% DE MULTAS IMPUESTAS POR AUTORIDADES FEDERALES NO FISCALES
- DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

" 1,V.A. REPERCUTIDO

PASIVO A LARGO PLAZO

“““2201%° | CUENTAS POR PAGAR A LARGO PLAZO

- 230277+ " DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO
~3203" - 7 'UDIS POR PAGAR
2204 COMPLEMENTARIA UDIS POR PAGAR
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OTROS PASIVOS

2301 APORTACIONES DE MEJORAS EN FIDEICOMISO
PATRIMONIO
3101 PATRIMONIO
3102 RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES
3103 RESULTADO DEL EJERCICIO
3104 COMPLEMENTARIA DE PATRIMONIO
3104-01 UDIS POR PAGAR ( PATRIMONIO)
.:3104-02- " . - UDIS POR PAGAR COMPLEMENTARIA ( PATRIMONIO )
- 3105 = S INVERSIONES POR CAPITALIZAR

 3:|‘06 “;. U */INVERSIONES NO CAPITALIZABLES

Lns cuentas quc se.acaban de describir deberdn realizarse conforme a los formatos que se

,encuenlmn en ¢l manual de contablhdad para Ayuntamientos y Organismos Operadores de Agua.

Es importante mencionar que tos los anexos realizados por los entes mencionados deberan venir

firmados por la persona que los elabora, la que los revisa y el tesorero.

4.- Hoja de Trabajo o Balanza de Comprobacién, que deberd elaborarse conforme al

manual de contabilidad para anexarse al balance general '*

5 Hoja de Distribucion de Pélizas y/o Diario General, realizado conforme al manual,

5.-
6.- Estado Mensual Ingresos y Egresos, conforme al manual de contabilidad.'®
7.- Estado Acumulade de Ingresos y Egresos, elaborado conforme al manual de

contabilidad'’

'3 Ver anexos
' Ver anexos
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8.- Estado Comparative Presupuestal de Ingresos, original y copia.
9.- Estado comparativo Presug tal de Egresos, original y copia.
10.-  Actualizacion de Inventarios, debido a que el movimiento de las cuentas permanentes no

es constante en cada periodo contable, se realizard un expediente por separado, integrando

las facturas originales anicamente de los movimientos realizados en el mes.

11.-  Informe de Obras, que debera realizarse conforme al manual.'®

12.-  Nominas del Personal Adscrito al H. Ayuntamiento u Organismo Operador.
13.- Reporte de Remuneraciones al Personal de Mandos Medios y Superiores.

Los documentos de los puntos 8,9 y 10 deberdn presentarse junto con el paquete nimero 1 en su

expediente por separado.

De la misma forma los puntos 11 y 12 deberdn ser expedientes por separado pero integrados al
paquete niumero 1 del informe mensual.

:Continuando con'la integracién del paquete nimero 1 del informe mensual, explicaremos la
: cnrcular numero 9 a ln que nos refenmos con amenondad ya que es de gran importancia para el
A : ismos Operadores de Agua.

nde Glosa como Organo Técnico de Fiscalizacion y

_Control del Poder Leglslauvo. du a conocer los requnsntos que deberdn realizar los entes para la
1 tros blenes muebles e inmuebles que conforman su

. nnjcnacmn y/o bajn de vehlculos

. patnmomo.

7 E£n el apartado de Anexos el lector podrd encontrar los formatos del Estado Acumulado de Ingresos y Egresos,
Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos, Estado Comparativo Presupuestal de Egresos y por uitimo la

Actualizacion de inventarios. .
'® El paquete de obras ¢n la actualidad ya no lo recibe la Subdireccion de Cuenta Pablica, sino anicamente los

movimientos contables reflejados en las pélizas. El Departamento de Obra Piblica es el actual encargado de revisar
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Con respecto a los bienes muebles que causarén baja del patrimonio del municipio, estos deberdn
contar con un estudio técnico en el que se demuestren las condiciones por las cuales es necesaria
su enajenacion, al ser considerados por el ayuntamiento como inservibles o de un aito costo sus

reparaciones. En el caso del Organismo Operador de Agua los pasos a seguir son los mismos.

El Ayuntamiento emitird una acta de cabildo, en donde se autorice la baja de los bienes muebles
informando a la vez del destino de los recursos que se obtengan si es que el bien se vendio,
atendiendo a lo rﬁencionado en el aﬂicuio 31\ de la Ley Orgdnica Municipal. En tanto que el
Organismo Opcrador de Agua tendrzi que emmr una acta de consejo directivo, donde de la

L misma forma se autonce la baja el blen y se cumpla con lo ordenado en el articulo 31 de la Ley

. Orgumca Mumcxpal y el articulo 22 de ln Ley de Orgamsmos Publicos Descentralizados.

ncnon en subasta piiblica y quedar asentado en acta segun lo dispuesto por

“‘los nm'culos :763, 764 2766, 770 y demss relativos del Cédigo de Procedimientos Civiles; el

: umculo ”5 de ln Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Mantenimiento y

““Almacenes y 37 38 y 40 del Reglamento de la misma Ley.
o El Qrgahismo y. A'yufnktamiento otorgardn constancia del ingreso recibido por la tesoreria.

g En caso de que Ia baja de los bienes sea por siniestro o robo en la acta de cabildo debera

especnf' carse y complcmenlur esta con las actas levantadas por la autoridades judiciales

competentes.
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Por ultimo se registrarda la baja en el inventario, asi realizar el movimiento contable

correspondiente en el mes de operucion.
PAQUETE No. 2
El paquete niimero 2 del informe se encontrard integrado por los siguientes apartados.

1.- CONCILIACION BANCARIA, es importante mencionar que la conciliaciéon bancaria

siempre debe de venir con su correspondiente estado de cuenta.

2.- DIARIO Y/O AUXILIAR DE INGRESOS, este diario es de importancia vital ya que sirve para

comparar los ingresos registrados en las polizas de ingreso y de esta forma determinar su

concordancia.
3.- POLIZAS DE INGRESOS, se deberin anexar los comprobantes originales tales como:
¥ Fichas de depésitos (con sello original del banco).
¥ Recibos oficiales por participaciones federales y estatales (predial).
¥ Autorizaciones de pago CODEM, C.D.S., P.LE (copias al carbén).
¥ Pagarés (por financiamiento bancario, copias al carbén)

¥ Recibos oficiales de ingresos, ademds de reintegros por deudores diversos, por ingresos

de recursos federales, boletos de piso de plaza, recaudacién y otros.
4.- POLIZAS DE DIARIO

5.~ POLIZAS DE EGRESOS
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6.- CHEQUES-POLIZA-ACUERDO

PAQUETE No. 3

Una vez que el DIF haya integrado su informe mensual deberd remitirlo a su Ayuntamiento, con

el cual este procede a conformar su paquete No., 3 , para ser entregado a la Contaduria General de

Glosa en onynal y dos copl que se: destinarin a la tesoreria municipal y el organismo

‘ descemrahzado DlF .

Antes de comenzar ‘por explicar cuales son los elementos que integran el paquete nimero 4
" daremos una breve explicacién de los programas que conforman el ramo33 y que a su vez genera

el paquete 4,

i oy
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FONDO PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM).

Los recursos generados por este fondo se destinarin tnica y exclusivamente para el

financiamiento de obras, acciones sociales basicas e inversiones que beneficien de manera directa

. ala poblacién en'sus condiciones de rezago social y pobreza extrema.

L encuentra contormudo el paguete niimero 4.

"1 Conciliacién bancaria, la cual deberd contener el estado de cuenta original

“correspondiente a la conciliacién bancaria realizada.
2.- Diario y/o auxiliar de ingresos.

3.- Pélizas de ingresos, en las cuales deberin anexar los comprobantes originales, que se

mencionan en la conformacion del paquete nimero 2.

4.- Pélizas de egreso, con sus comprobantes originales.
5.- Pélizas de diario.
6.- Cheque-Péliza—Acuerdo.

El presente capitulo nos a explicado en forma detallada que es un informe mensual y como se

integra. por lo que es necesario ahora el explicar de manera breve cual es la relacion que guardan
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estos informes mensuales con la cuenta piblica municipal, para asi conocer el objetivo de esta

ultima .

El informe mensual tiene por objeto el dar a conocer los resultados de la gestion municipal
durante cI pcriodo LjCl'CldO, pucsto que es mas sencillo el hacer estas revisiones en periodos

cortos en vn1ud de que hay Ayuntnmnentos que por el monto de sus egresos seria dificil de revisar

resupuesta oy, Io ejercido donde se explican las variaciones surgidas durante el afio
: presupuestudo de la misma forma hace una evaluacién del avance en el plan de desarrollo y
pre'sc‘ ia sus estados de cuenta consolidados. La cuenta publica refleja la forma en que se aplicé

a_l_ey”de ingresos; los estimulos aplicados a promover la actividad econémica; la forma en que se

“cumplié con la coordinacién fiscal, el uso del crédito, reporta el cumplimiento de los programas

dé obra y servicios publicos, el monto total del gasto y su estructura final.

Como es de observarse existe una estrecha relacion entre los informes mensuales y la cuenta
publica municipal ya que esta se sirve del trabajo realizado en los informes mensuales ,es decir,
su revisién y correccioén de las observaciones realizadas, puesto que la cuenta piiblica analiza
unicamente de forma general los informes para asi sacar sus estados consolidados, de forma tal
que el trabajo realizado en los informes mensuales es de gran importancia ya que proporciona un
mejor anilisis en yé‘uz‘mto al cumplimiento del presupuesto, programas y planes programados con

anterioridad, dm'ldo’as( pauta a una mejor toma de decisiones.




CAPITULO 111

EL PROCESO DE ANALISIS CONTABLE, GLOSA
Y SOLVENTACION DE LOS INFORMES MENSUALES.

6+



) EL PROCESO DE REVISION ¥ SOLVENTACION
CAPITILO 11} DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
R

3.1 EL CONCEPTO DE ANALISIS CONTABLE, GLOSA Y SOLVENTACION

Como se menciond en el capitulo primero del presente trabajo, la Contaduria General de
Glosa, es el Organo Técnico con el que cuenta la Legislatura del Estado de México, para realizar
el control y la fiscalizacion de los ingresos y gastos publicos. Por lo tanto, con estas atribuciones

la Contaduria tiene la autoridad para revisar las cuentas de las haciendas publicas municipales.

““En este entendido la Co‘nt‘ad ; tribuciones tiene el cardcter de autoridad
-~ administrativa, realizand ncionadas y por ser un Organo Técnico del
Poder . Legislativo;. ticne - como obligacion informar de sus actividades realizadas a la

6n de Inspeccién de la Contaduria General de Glosa.

Legislatura a través de la C

: PdVrg'pOd‘erjdmf inicio al prebsenkle capitulo y comenzar con el proceso de revision de los paquetes
"enviados p‘of_ﬁudh uno de los entidades municipales es necesario que quede entendido de manera
clard y p‘rYeCi‘sil\ que es un andlisis contable, que es la glosa y solventacion de los informes. Por lo
due a continuacion se realizard una breve explicacion de cada uno de estos conceptos, esto con el
animo de que se comprenda mejor el proceso que se lleva a cabo dentro de los Departamentos de

“Cuenta Publica y Solventaciones.

El Anilisis Contable lo debemos entender como una herramienta esencial y de vital importancia,
que en la actualidad sirve de apoyo fundamental para la administracion, tanto de empresas

privadas como del sector publico, ya que esta, proporciona suficiente informacion para la toma de

decisiones.

Dentro de la administracion publica existen situaciones favorables como desfavorables
registradas en su contabilidad y que precisamente el anilisis de sus estados financieros y

presupuéstales nos dan la pauta para actuar de la manera miés correcta en base a la informacién

recabada,
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Ahora bien, los estados financieros de un ente son la materia prima para ¢l Anilisis Contable, ya
que son estos precisamente los que contienen de manera sintetizada todas y cada una de las
transacciones realizadas. Es importante mencionar que el analisis contable tiene fines diferentes,
tratdndose del sector privado o el sector publico, ya que para el primero es importante puesto que
su finalidad es la percepcion de una ganancia, en tanto que para el scgundo es también importante
puesto que se desea conocer el cumplimiento de cada una de sus actividades asignadas y

presupuestadas, es decir, estar al tanto del desarrollo de la gestién municipal.

Pero aun podemos hacer un ncercnmxento mzis precxso de lo significa el Andlisis Contable para el
caso que nos compete, el: cual es’la revxsxén de’los informes mensuales. Para este caso nos
feferimos a la revisién de la documentnélon tales como: Pélizas de ingresos, Pélizas de egresos,
Polizas de diario; Dlano geneml u HOJn de distribucién de pdlizas; Mayores auxiliares o Mayores
generales; Balanza de comprobacién u Hoja de trabajo, Diario de ingresos; Estado comparativo
de ingresos y egresos, mensual y acumulado, Balance General y Estado de Ingresos y Gastos,
donde como antes hemos mencionado se encuentran registradas todas y cada una de las

operaciones realizadas por las entidades municipales.

En lo que respecta al concepto de Glosa , este es mas breve pero no por eso de menor
importancia. La Glosa debemos entenderla como la revision de los documentos fuente, base de
registro de pdlizas. Aqui es importante mencionar que todas las poélizas realizadas por un
Ayuntamiento deberin estar sustentadas por los comprobantes correspondientes, ya sean facturas,
recibos de honorarios. recibos de ingreso de dinero, etcétera. Precisamente estos comprobantes
son los que la glosa deberi revisar y analizar para comprobar que las documentos enviados como
comprobantes sean los originales y que correspondan en cuanto a cantidad y descripcién al
asiento realizado en la péliza correspondiente y ademds deberdn de cubrir los requisitos que
establece Ia normatividad, tales como cédula del registro de contribuyentes, descripcion del bien

o servicio, fecha, entre otros.

Para terminar el presente tema de conceptualizacién de los diferentes términos, realizaremos de
"manera breve la explicacion del término Solventacion. La Solventacién no es mas que la

: comesmciérj por parte’ de los servidores piblicos municipales. a los pliegos de observaciones
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CAPITULD 111 DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
A

realizados por la Contaduria General de Glosa, una vez que hayan sido notificados. La
contestacion de los servidores publicos a la Contaduria consistira en la preparacién de un paquete
con los comprobantes 0 documentos necesarios que permitan aclarar y justificar el origen y/o

aplicacion de los recursos publicos observados en los pliegos.
3.2 CATALOGO DE OBSERVACIONES PARA EL ANALISIS CONTABLE Y GLOSA.

. Para iniciar el proceso de revision de los informes mensuales a los que nos referimos, es
: importante. en primer término saber que es lo que vamos a buscar o detectar en cada uno de los

3 »V;vkm'qu'etes‘ remitidos a la Contaduria General por parte de los Ayuntamientos, ya que sin unas
rcglas o péutas a seguir nos perderiamos en la revision puesto que no sabrfamos que observar. De
','t‘zvll'ﬁforma que para que el Analista Contable y el Glosador realicen su actividad es menester
X .,'c'qxio:éer y comprender cada una de las observaciones que conforman el catdlogo de Anilisis

' Contable y Glosa.

A continuacién se presentara de forma clara y sencilla todas las observaciones que conforman los

catdlogos antes mencionados, ya que de esto depende la correcta revision de los paquetes que

conforman el informe municipal.
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CAPITHLO 11 DE L0)S INFORMES MENSUALES MUNICIPALES,
CATALOGO DE OBSERVACIONES PARA EL ANALISTA CONTABLE
BANCOS
CLAVE | OBSERVACION ORIGEN FUNDAMENTO

1-01 Sin estado de

cuenta original

1) Si no se encuentra el
estado de cuenta se
observarid el saldo en bancos
de la hoja de trabajo o
balance general.

11 ) Si existe la conciliacién
bancaria se observara el
saldo en bancos de la misma.

Por ser este documento el que nos
muestra la situacion financiera del
Ayuntamiento con el banco y sin el
cual no se puede revisar la
conciliacion.

Sin . fichas. . de

depdsitos - -
Qﬁging]es :

1) Se observari el total de
cargos realizados a bancos
en cada una de las pélizas de
ingreso o diario.

II') En caso de se encuentre
solo copia fotostdtica se
observard - tinicamente el
total de la copia

Este documento nos dice la cantidad de
dinero depositado en el banco mismo
que debera estar firmado por el cajero
y sello del banco que consigne la fecha
de operacion.

Sin concxhacnén
bnncana

" | varios

I') Se observara el saldo en
bnncos del balance general.

I ) Sl ‘el municipio maneja

bancos solo se
observard la cuenta de
bancos no conciliada

correspondiente al banco.

Este documento muestra la situacién
real entre el saldo en libros de la
tesoreria municipal y el saldo que
arroja el estado de cuenta bancario,
seilalando cargos, abonos, comisiones,
etc.,no considerados en libros,

+:| Conciliacion : -
.| bancaria mal

: glabbmda

Si se detectan anomalias en
la conciliacion bancaria se
observara el saldo en libros'

Los datos registrados en la conciliacion
bancaria deben encontrarse registrados
en el auxiliar de bancos y estado de
cuenta.

B En la actualidad la Subdireccién de Cuenta Publica ya no observa el saldo en libros, sino unicamente por $1.00
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OF 108 INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.

fichas de
depésito - contra
saldo de cucma
yvnceversa

depésitos registrados en el
estado de cuenta por fecha y
clave, y estos deberin
coincidir. Si no fue tomada
como partida de conciliacion
el depdsito se tomara como
observacion.

En el caso de que alguna ficha
de depésito no haya sido
considerada por el banco se
revisara la  conciliacién
bancaria y de no encontrarse
esta en partida de conciliacién
se observard,

CAPITULO It¢
L
CLAVE | OBSERVACION ORIGEN FUNDAMENTO
1-05 Estado de cuenta[l ) Se observa ¢l saldo en|No debe existir por ningin motivo un
a nombre de[libros de esta cuenta en|estado de cuenta a nombre de
particulares particular, particulares. Fundamento legal para todo
el rubro de bancos:
L.0.C.G.G? Art. 42,47, Fraccién II, 11I,
y IV,
L.RS.P.EM Art. 42, chcxén I XVl[
y XXIL
1-01 . | Diferencia entre I° )‘ Deberin checarse los

Diferencia entre

{1-07 1) El saldo de la hoja de
i el saldo de la|trabajo deberd ser igual al
hoja de trabajo y|saldo™ en''.libros ~de las
la - conciliacion | conciliaciones bancarias, de
bancaria. ser. asi se observard la
: diferencia

1-08 . [ No utilizada No utilizada
1-09 Fichas de[I ) El total de fichas de
“i 1w | depésito no (depdsito  deben quedar
".|contabilizadas | contabilizadas con cargo a
" ‘ bancos en las polizas de

ingreso o diario

2 Lev 'Orgdnica para la Contaduria General de Glosa.
3 Ley de Responsabilidades de los Servidores Puiblicos del Estado y Mumc:plos
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EL PROCESO DE REVISION Y SOLVENTACION
DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
]

1-10 Sin cheque

cancelado.

1) La falta de envio de uno de
los cheques cancelados serd
motivo suficiente para que se
observe por importe total de
éste,

Conciliacién
bancaria = " - "no
-] contabilizada -~

1) Cuando una conciliacién
bancaria. no se encuentre
contabilizada en bancos.

SALDOS CONTRARIOS A LA NATURALEZA DE LA CUENTA

. OBSERVACION

ORIGEN

FUNDAMENTO

Saldo  contrario
en’ cuenta de
activo,

1) Por ninglin motivo se
deben presentar saldos
contrarios a estas cuentas, y
cuando se presente este caso
se observari el saldo que
presente el balance general.

Por su naturaleza las cuentas de activo
no deben presentar saldo contrario de
conformidad con los principios de
contabilidad gubernamental.’ Lo mismo
sucede con las cuentas de saldos
contrarios en cuentas de pasivo.

7| Saldo .. contrario
.en’: cuentas - de
pasivo.

I ) Al igual que Ila
observacién  anterior  las
cuentas de pasivo no deben
presentar saldos contrarios a
su naturaleza.

Todo es rubro tiene su fundamento legal

en:
L.O.C.G.G. Art. 47, Fraccién IV. -

DIFERENCIAS (+) (-) ENTRE:

- OBSERVACION

ORIGEN

FUNDAMENTO

‘| Péliza. de
ingresos - contra
diario. de
ingresos.. "

“|ingresos, de no ser este el

1) El total de las columnas
del diario de ingresos tendrd
que ser igual a cada una de las
partidas de la péliza de

caso se observarin las
diferencias detectadas en las

partidas.

Relativos a la informacién cuantitativa,
en general a la veracidad de los datos por
monto y partida.

4 Los pﬁr;cfpioé de Conabilidad Gubernamental nos marcan que la naturaleza de las cuentas de Activo serin

" Deudoras mientras que las cuentas de pasivo presentardn siempre naturaleza Acreedora.
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diario general.

registrados en la hoja de
distribucion de pdlizas o
diario general con las mismas
cantidades en su cargo y
abono, de no ser asi se
observara la diferencia.

CAPITULO 1)) DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
3-02 Pdliza de[l ) Los asientos de la pdliza|La veracidad de la informaciéon
ingresos contra|de ingresos deberin quedar|presentada es determinante para poder

ser utilizada por los interesados, y de
igual forma la objetividad de la
informacién nos indicara que esta no a
sido alterada de forma deliberada y que
de acuerdo al sistema representa las
acciones realizadas por el Ayuntamiento.

- | acuerdo

Péliza - . - de
egresos y
Cheque-pdliza-
C contra
diario general.

I ) Los asientos de la péliza
de egresos y Cheque-poéliza-

acuerdo deben quedar
registrados en el diario
general, exactamente con la
misma cantidad de lo
contrario se observard la
diferencia.

Esto es de acuerdo al principio de

Contabilidad Gubernamental de
“Revelacién Suficiente™: el cual nos
indica que los estados financieros

presupuéstales y patrimoniales, tendrin
que incluir la informacién suficiente para
mostrar amplia y claramente la situaciéon
financiera presupuestal y patrimonial del
Municipio.

Todo este rubro se fundamentaen :
L.0.C.G.G. Art. 47, Fraccién [V

C.F.F Art.111, Fraccion III

R:C.F.F.  Art.26, Fraccion V
3-04 Diario  general |1 ) La suma de los asientos de
i contra la hoja de{cada cuenta en su cargo y
trabajo o balance[abono del diario general
general. debera ser la que quede
o asentada en el balance
general, de no ser esta la
situacién se observard la

diferencia.

3-05 i | Poliza de|I ) Todos los asientos de las
% o-|ingresos contra|pdlizas de ingresos deben
estado - reflejarse en el estado

| comparativo de
.-]ingresos.

comparativo de ingresos. Si la
suma de las pélizas de ingreso
por partida no coinciden con
lo ejercido en el mes se
observara la diferencia.
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EL PROCESO DE REVISION Y SOLVENTACION
DF_ LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPA LES.
]

3-06

Poliza de
egresos y polizas
de diario contra
estados
comparativos de
CEIEsos.

1) Si la suma de las polizas
de egresos y de diario no
coinciden con lo ¢jercido en
el mes del estado comparativo
de egresos, se observari la
diferencia.

CLAVE

OBSERVACION

ORIGEN

FUNDAMENTO

3-07

Péliza de diario
contra diario
general,

1 ) Las cantidades asentadas
en las polizas de diario deben
pasar al diario general
exactamente igual en su cargo
y abono, de no ser asi se
realizara la observacion

3-08

Auxiliares de
cuentas
colectivas contra
saldo del balance
general y hoja de
trabajo.

1) Los saldos que muestran
los auxiliares de las cuentas
colectivas deben ser iguales a
los del balance, en caso
contrario se observard la
diferencia.

3-09

Diferencia de
saldos entre el
balance final del
mes anterior y
los saldos
iniciales del mes
actual,

1 ) Los saldos iniciales del
mes actual deben ser iguales a
los del mes anterior, de no ser
esto se procedera a observar
la diferencia.

Diferencia entre

".".|comprobantes de

egresos  contra
poliza de egreso
y el Cheque-
poliza-acuerdo.

1) Se realizard la observacion

cuando se detecte alguna
diferencia entre los
comprobantes de egresos y la
poliza de egresos y el

Cheque-poéliza-acuerdo.

Diferencias entre
polizas de
ingresos y diario
contra

comprobantes de

- .|ingresos (DGH-
147,

fichas de
deposito, etc.).

I ) Cuando el total de los
comprobantes de ingresos no
coincidan contra las pdlizas
de ingresos se hard la
observacion que corresponda
o cuando se detecte que no
realizan la contabilizacion de
algunos de los documentos
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E e ————————————d

antes mencionados.

3-12 D D
3 D D

=]
v

3-14 Diferencia entre|l ) Al realizar el chequeo
estados de |correspondiente  entre - las
ingresos y gastos | partidas presupuéstales que
contra  estados|integran  los ‘documentos
comparativos contables que se mencionan y
presupuéstales [se detecten  diferencias, = se
de ingreso ylobservard para su correccién.:
egresos A

mensuales y
acumulados

3-16 Diferencia total|[I) En geste punlo al Vdetectnrse B
de activo contra B
la suma del
pasivo y
patrimonio.

observacion correspondient

ECIBO OFICIAL ORIGINAL (D.G.H.-47)

| CLAVE|: OBSERVACION,;:‘ : : ORIGEN FUNDAMENTO

-[4-01 7 Aponnclones 7 [1) Se observara el total del | Los ingresos municipales deben quedar
: ; CODEM =" ".-|ingreso cuando no exista el |registrados en un recibo oficial, por lo

inico documento soporte del { tanto el tesorero tiene la obligacién de

ingreso, el recibo D.G.H.-47 | enviar el comprobante correspondiente.

o cuando Unicamente se

envié copia del mismo. El fundamento legal de todas estas

observaciones se encuentran en:

LIMEM’. Art. 1y8

L.O.C.G.G. Art. 47, Fraccion lll y IV

C.F.F®. Art. 83, Fraccién VII

Boletos de piso de|
plaza.

Ley de lngresos de los Mumclpios del Estndo de Méxlco
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EL PROCESO DE REVISION ¥ SOLVENTACION
DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.

CAPITILO N
L
4-03 Participaciones
estatales
4-04 Participaciones
federales
4-05 Intereses  ganados
por inversiéon o en
cuenta maestra,
i 4-06 Financiamientos ~
. bancarios. :
4-07 Ferias S 4 1
exposiciones, .
4-08 Aprovechamientos <[ .
4-09 No utilizada
4-10 PRONASOL(apoyo | .
a productores), |-
4-11 Ingresos no|:
: registrados
DOCUMENTOS CONTABLES
CLAVE OBSERVACION . ORIGEN FUNDAMENTO
5-01° . |Sin‘ ;i poliza -de|I ) Se observari el total del|Esta poliza consolida los totales del
(A | ingresos T ingreso que se detecte en el|diario de ingresos.
diario general segin el|Se puede formular de manera diaria,
nimero de péliza que le[semanal, quincenal e inclusive de
corresponda. forma mensual.

Sin  poliza de

5-02 1) Se procedera a observar el

.| egresos y/o [total del gasto detectado en el

cheque-pdliza- diario general segin el

acuerdo, nimero de poliza que le
corresponda.

5-03 Sin  poliza del|l ) Se observard el total del

diario. gasto registrado en el diario
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CAPITULO 1Y DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
general segin el numero
correspondiente de péliza,

5-04 Sin auxiliares de|l ) El Ayuntamiento deberi|Se debera presentar un auxiliar por

cuentas colectivas

elaborar un auxiliar por cada
cuenta colectiva que maneje
en el balance general. De no
ser asi se observard el saldo
que aparezca en el estado de
posicion financiera.

cada una de las cuentas del balance
tengan o no movimiento en el mes,
cuyo saldo debe coincidir con el saldo
dei estado de posicién financiera.

5-05..-| Sin comprobantes. [I ) Todas las pélizas deben{Es requisito indispensable que cada
[ R . estar soportadas por sus|pdliza traiga  anexada los
comprobantes de lo contrario |comprobantes que  soporten lo
se observard el total de la[contabilizado.
“ 1 poliza o en su caso por el total
¢ del faltante de comprobantes.
5-06 . +| Sin ..comprobante|I ) Todos los comprobantes|Es requisito legal el original de los
: _{original, que se anexen a las pdlizas|comprobantes.
- deberdn ser originales. El fundamento legal de estas
observaciones se encuentra enmarcado
en: .
C.F.M." Art, 80, Fraccién XVI
L.O.M.EM? Ar. 4 y 95 Fraccién IV
L.O.C.G.G. Art 42, 47 Fraccion Il y
IV
C F.F. Art. 28 Fraccxénl Art. 29y 29-
R C.F. F Ar, 26 Fraccién VI
AFECTACION ERRONEA DE PARTIDA EN:
CLAVE OBSERVACION ORIGEN FUNDAMENTO
6-01 Péliza de egresos |l ) Debe uno poner especial [ Todas las partidas presupuéstales se

atencion en verificar que se
hayan afectado las partidas
correctas, de lo contrario se
observara la cantidad cargada
o abonada sefalando la

deberan afectar segtin su naturaleza de
gasto.

Si la partida no se encuentra
presupuestada, el registro se hara en
esa partida y posteriormente se debe

? Cédigo Fiscal Municipal.

% Ley Organica Municipal del Estado de México.
A Reglnmento del Cédigo Fiscal de la Federacién.
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OF LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES,

CAPITULO )]
L
partida real que se debid|realizar una  transferencia  para
afectar. presupuestarlo.
Ahora bien todo, este rubro se
encuentra fundamentado en :
L.0.C.G.G. Art. 47, Fraccién lll y IV
C.F.M. Ant, 80, Fraccién XIX y XVI
L.O.M.EM. Art. 103
C.F.F. Art, 28Fraccién 1
R.C.F.F. An, 26, Fraccion Iy V.-
6-02- - Péliza de ingresos. »
6-03 Péliza de diario.
6-04 Diario general.
6-05 Balanza de
comprobacién.
6-06 Estado
comparativo . de
ingresos.
6-07 - :|Estado: - e
©..|comparativo .

egresos.

FECTACION ERRONEA EN NUMERO DE CUENTA

ORIGEN

FUNDAMENTO

I ) El Municipio debera
afectar las cuentas correctas
de acuerdo al catilogo de
cuentas de la Contaduria
General de Glosa. En caso
contrario se observara la
cantidad cargada o abonada,
sefialando la cuenta que se
debio afectar.

Las cuentas deberin afectarse teniendo
en cuenta ¢l objeto del gasto o el
movimiento  realizado en todo
documento contable.
El fundamento para este rubro se
encuentraen:

L.OM.EM. Art. 103

C.F.F. Art. 28 y 83 Fraccién Il
L.O.C.G.G. Art. 47 Fraccion IV
R.C.F.F. Art. 26, Fracciéonly V

D190 70 VTTVA '
§OD SISAL

by
by

I i

7-02

7| Péliza de ingresos.
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CAPITUIO N DE 1.OS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
R
7-03 Péliza de diario
7-04 Diario general.
7-05 Balanza de
comprobacion.
7-06 Cuentas I ) Cuando se realice el
PRONASOL  en|anilisis ~de los informes
balance general. mensuales y se detecte que
los recursos PRONASOL no
son manejados en cuentas de
orden al- calce del balance
general , se realizard la
observacion ya que estos
recursos  no deben  ser
incluidos en la contabilidad
municipal.
IMPUESTOS POR PAGAR NO CONTABILIZADOS
CLAVE OBSERVACION ORIGEN FUNDAMENTO
ISSEMYM I ) Los impuestos retenidos | De acuerdo al principio de contabilidad

8-01 -

por cualquier deberdn quedar
registrados como pasivo en la
poliza correspondiente, por lo
tanto se deberd realizar la
observacion cuando se detecte
que no fueron contabilizados.

gubernamental  “Cumplimiento  de
Disposiciones  Legales”, el cual
menciona que el ente debe observar las
disposiciones legales que le sean

aplicables en toda transaccion en su
registro y en especial en cualquier
aspecto relacionado con sistema
contable y presupuestal.

El fundamento para este rubro se
encuentracn :

L.O.C.G.G. Art. 47, Fraccion IV
C.F.M. Art. 68, Fraccién V, Art. 80
Fracciéon XIV

S
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EL PROCESO) DE REVISION V SOLVENTACION
DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES,

CAPITULO MU
8-05 L.S.P.T.
8-06 I.V.A, por pagar.
8-07 10 % de multas

federales.
8-08 Pasivo  por :

proveedores,

acreedores

diversos. anticipos

al G.E.M. a cuenta|"

de

participaciones.'®

SIN OBSERVACIONES

CLAVE OBSERVACION ORIGEN .FUNDAMENTO . .
9-01 Sin observaciones. (1 ) Esta clave se utilizard y

anotara en e! pliego de
observaciones cuando  al
realizar el anilisis contable
del informe no se encuentre
ninguna anomalia.

Como s se pudo observa: en las pédginas anteriores referentes al catdlogo del analista contable, €ste

: e‘(phcu de formn muy clara los aspectos a los que debe atender el analista en el momento de

‘»}reahzn el unallSls contable del informe Mumclpnl Una vez que el analista haya comprendido

%Al lrle}iliz':ir la observacién en este punto se deberd poner especial cuidado para indicar el concepto de que se trate.
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EL PROCESO DE REVISION Y SOLVENTACION
DF£.0% INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
e ]

CATALOGO DE OBSERVACIONES PARA EL GLOSADOR

CLAVE

OBSERVACION

uso

FUNDAMENTO LEGAL

001

Sin- autorizacién
de cabildo.

Cuando existan erogaciones que
por su monto y naturaleza
requieran autorizacién especial.
En caso de empréstitos bancarios
que rebasen la administracién, lo
pasa para ¢l caso de las
transferencias presupuéstales,

L.O.M.EM. Art. 27,28 30 y 31

[ Sin ' autorizacién

de la Legislatura.

Esta observacion se utiliza en
ciertos casos especificos que a
continuacién se enuncian.
Enajenacion de
inmuebles,
Créditos que rebasen la
administracion municipal.
Dar en arrendamiento,
comodato o usufructo un
bien inmueble por un
periodo mayor a la gestioén
actual.

Contratos de obra y
prestacion de servicios
publicos que exceden el
periodo de la gestién
actual.
Desincorporar
dominio  publico
bienes del municipio.
Poner en vigor y ejercer
los planes de conurbacion
intermunicipal.
Concesionar servicios
publicos a su cargo.

bienes

>

v

del
los

\14

v

\4

\Y

LOMEM A 31, 33, 34, 35,|.
36,39, y 129 S BT

L.0.C.G.G. Ant, 47 Fre

{No

2 registra
participaciones.

No utilizada

No utilizada

Remuneraciones

Se observara cuando se emita la

L.I.S.R."" An. 83, Fraccién 111

personales’. sin|comprobacion de pago de|[L.O.C.G.G.Art. 4
comprobante, servicios personales como los
T sueldos numerarios,

l”lv.é:ky ‘de‘l Impuesto Sobre la Renta.

82




EL FROCESO DE REVISION ¥ SOLYVENTACION

CAPITULO 117 DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES,
supernumerarios, gratificaciones,
aportaciones de seguridad social,
prima vacacional, prima de
antigliedad y pago de labores en
domingo.
005 Registro federal de | Se realiza recomendacién. Se realiza recomendacion,
contribuyentes.
Clave, del No utilizada.
ISSEMYM.
Categoria. No utilizada,
Sin © firma  del|Cuando exista la necesidad de|R.L.LSR.Ar. 103y 112-
interesado. comprobar la veracidad del pago .

en nominas, recibo de anticipos,

pago a cuenta, gastos a
comprobar, establecimiento de
fondo fijo, honorarios

gratificaciones, compensaciones
liquidaciones y en general toda
situacion por la que se haga
necesario  contar con  un
documento firmado para avalar la
recepcion de los recursos.

-To09

No presenta carw

No utilizada.

Cunndo no :se’ especlﬁque el
| periodo™ “del: {pago ‘que: se’ esta .

soportado al efectuar el pago total
con documentaci6n original. -

f hquldando
remite original. Todn : adqunsxclén gasto C.F. F An 29y 29-A
AR lnvanablemente debera “%estar|R.C.F.F.'"* Art. 38

L.0.C.G.G. Art. 4

OBSERVACION

FUNDAMENTO LEGAL

CLAVE UsO
[Tz No presenta CF.F.Art. 29y 29-A
i factura.
013 Falta de impresion C.F.F. Art. 29 y 29-A
"2 Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién.
|
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EL PROCESO DE REVISION ¥ SOLVENTACION
CAPITULO 8L DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES.
R ]

formal.

014 Razén social no C.F.F. Art. 29y 29-A
impresa.

015 Domicilio  fiscal ] C.F.F. Ar. 29y 29-A

no impreso.

CFF AL 29y 29A

"o16" Factura - sin
nimero de folio.:. -

N

0177~ INo anota lugar -y | Cuando los comprobames
oot fecha. "~ de|soportes del gasto no cumplan
" | expedicion. con este requisito.
1|018::-" . INo - anota  el|En caso de que los documemos C;
L Inombre - del | soporte no contemplen'»‘
comprador. requisito.

Cuando el

019 No anota cantidad
- " |y -descripcién del
servicio amparado.

020 . No anota vnlor

unitario. -
021 - [No-es ,conp,ruenle No utilizada.
) el . wr niimero |- s

i o B cronoléglco de los|:
i R B comprobuntes ~con
: ~oflani fecha o ode

expedlclén.
E 022+ ISin: pimero  y|Cuando las entidades no envien|C.F.F. Art,29-A: '~

e fecha de[pedimento de exportacion de o
documento bienes  adquiridos en el
aduanero. extranjero.

023 Comprobante de[{Cuando no se anexe como |R.C.F.F.Art40
donativo soporte documental del gasto,|L.0.C.G.G. Art. 4
incompleto. carta de peticién y

agradecimiento del donativo en

13 Todas las claves marcadas con este signo *, ya no son utilizadas en su lugar se emplea la clave 053.
" En fa actualidad la Subdireccién de Cuenta Piblica ya no utiliza esta clave, en su lugar emplea la clave 092, que

mads adelante se explica.
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CAPITULO UL
papel membretado y sellado, por
parte de la institucion
beneficiada, asi como el
comprobante de ¢! o los bienes
donados, debidamente sellado por
la institucion que recibié el
beneficio. En su caso remitir acta
de cabildo.
Sin contrato de|La entidad municipal al realizar|L.O.P.E.M. Art, 4 26 30 33, 35

024

obra

una obra debera celebrar contrato
con la constructora o contratista,
para tener garantia de que los
servicios publicos contratados se

recibirin de conformidad a lo} .

estipulado en éste.

36y37

Sip “sello de la

“ linstitucién
| beneficiada.

No utilizada.

No relienen cl 2%

No utilizada.

G No anexa contrato
“'{ 0 convenio.

En caso de que se realicen
inversiones en obras que
requieran convenio que estipule
la aportacion porcentual de la
entidad, complementada con la
que aporte otra institucién.

LOPEM, Ar 3, 7, 30 32, 5,
35,36y 37.

038 -

Vacaciones no

‘| disfrutadas.

En caso de que se detecte que los
empleados no disfrutaron de las
vacaciones que les correspondian,
por tal motivo no se debe aceptar
que las entidades efectien pagos
por no disfrutarlas.

LFT.Art. 76y 79 : -

-| Gastos personales.

Cuando los comprobantes de
gasto estén a nombre de terceros
o se relacionen con las
necesidades de la entidad.

Se aplica esta observacién cuando
se presuma que lo adquirido fue
para beneficio personal.

L.O.M.EM. Art. 48, 53
L.R.S.P.EM. Art. 42
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moratorios a cargo

.| de tesoreros.

entrega de cuotas pago a terceros,
por concepto de impuestos,
créditos bancarios y expedicion
de cheques sin fondos se originen
multas, recargos, intereses
moratorios y gastos de ejecucion,
estos no serin cubiertos con
recursos del municipio puesto que
esto refleja deficiencias en el
cumplimiento de las atribuciones
del servidor publico a cargo.
Cuando hayan sido otorgados
recursos del municipio a terceras
personas como pastos a
comprobar y pasado un tiempo
considerablemente largo estos
sean reintegrados por no haber
sido utilizados, el tesorero deberd
ingresar el capital mas los
intereses que se hubiesen
generado por el tiempo que
estuvieron fuera de las arcas del
erario municipal.

CAPITULO N
R
030 Sueldos pagados[Cuando se paguen sueldos|L.F.T. Art. 82y 86
de mads. superiores a los establecidos en
los tabuladores de las entidades.
031 Documentos En caso de detectarse | C.P.E.M. Art. 149 Bis
duplicados. comprobantes en alguna parte | C.F.M. Art. 82
anteriormente revisada,
Muitas e intereses | Cuando por impuntualidad en la]L.O.M.EM. Art. 95

LRS.P.EM. Art. 42..

LOCG.G.Art.49 = -

CFM. Art,22y68 : -

033 | Vidticos o gastos|Cuando se presenten vidticos|L.LS.R. Art. 25.
L de viaje sin|estos  deberin  comprobarse{R.LLS.R. Art. 28,
comprobante. mediante los documentos | L.O.C.G.G. Art. 4,
respectivos, con excepcion de

aquellos que por su naturaleza no
puedan comprobarse, ejemplo:
viajes en taxi, camiones urbanos
y servicio colectivo. etcétera.

En lo que respecta a los viajes en

taxi cuando estos sean muy
constantes y por distancias
considerables. deberdn
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EL PROCESO DE REVISION ¥ SOLYENTACION
DE LOS INFORMIS MENSUALES MUNICIPALES.
R

proporcionar recibo de pago que
especifique nombre y domicilio
del prestador del servicio, placas
de circulacion del vehiculo, ruta y
motivo del viaje.

Considerando que existen gastos
de este rubro que por su
naturaleza y cuantia se hace
pricticamente imposible
cobrarlos, se sugiere que en junta
de cabildo aprobarlos por un
periodo razonable, el cual servira
como soporte de la pdliza de
egreso que los contemple, en el
entendido de que si se considera,
por partc del glosador que
pudieron haber sido
comprobados, serin motivo de
observacion.

Los vidticos solo podrin
otorgarse a personas que tengan
relacion de trabajo con el
municipio.

Geloma

Documentos  con
fecha posterior al
mes del informe.

No utilizada,

fe3s

Alteracion en No utilizada.
fecha. :
036 Alteracion en|Los comprobantes soporte del{C.F.F. Art. 111,:::

cantidad. “|gasto .. no deberdn presentar|C.F.M. Art, 82.
ninguna de las situaciones antes O
mencionadas en la clave 035.

Alteracion en|Se aplica lo antes mencionado en

nombre. las claves 035 y 036.

Alteracion de{Se aplicara la observacion de

o038

registro federal de

acuerdo a las situaciones antes

' | contribuyentes. mencionadas.
039 . Alteracion en No utilizada.
folio.
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CAPITHLO N
040 Sin recibo de lajCuando los egresos por este|C.F.F. Art. 29 y Art.29-A.
compaiifa de luz. | concepto no estén soportado con [L.O.C.G.G. Art. 4..
el comprobante de  pago
correspondiente.
041 Sin recibo de la No utilizada..

empresa
paramunicipal.

" |Sin - comprobante

correos,

Cuando los egresos por este
concepto no estén soportados con
el comprobante pago
correspondicnte.

CFF. AR 20y AM.29-A.
L.0.C.G.G. Art. 4.,

Cuando este concepto no este
soportado por €l comprobante de
pago correspondiente.

C.F.F. Art. 29 y Art.29-A.
L.O.C.G.G. Art. 4..

Cuando el pago de este concepto
no traiga su comprobante de pago
correspondiente.

C.F.F. Art. 29y Art.29-A.
L.O.C.G.G. Art. 4.,

Cuando los egresos por este
concepto no estén soportados por
el comprobante  de - pago
correspondiente. i S

L.O.C.G.G. Art. 4.0 077

- | comprobante
-] correspondiente.

los - egresos- - por es!e
no :

Cuando
concepto

Cuando no este soportado- el

pago correspondiente.

LOCGG A4,
gasto por su comprobante de o FR R

C.F.F. A, 29y 29-A.

: ! Cuando no se = presente - el
| arrendamiento. comprobante de "fp'ago L.I.S.R;'Art. 94.- o
e correspondiente. Ji | RILLSRC Art, 112, 0

|L.O.C.G.G. Art. 4.

Sin: recibo - del

No utilizada. ~

15% " de-educacidn
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la  adquisicion de un bien
inmueble, deberian remitir

escritura publica del mismo.

CAPITULO 1)
L
publica.
050 Falta de escrituras. | Cuando se trate de pago total de|L.O.C.G.G. Art. 4.

Falta de cheque
cancelado,

Derogada.

052

Sin contrato  y/o
convenio.

Cuando 'se¢ contraten servicios
personales independientes o se
arrenden  bienes muebles e
inmuebles para tener garantia de
que el servicio se recibird con
estricto apego a las condiciones
previstas,

Lo mismo sucede cuando tienen
lugar la terminacion de la
relacion laboral de un empleado
con al entidad, en este caso se
deberd remitir el documento
donde se establezca la causa y
monto de la liquidacion, asf como
la renuncia formal respectiva.

C.F.M. Art. 80, -

053

‘| comprobantes.

Falta d

(1]

Cuando las pdlizas no contengan
soportc documental que  retna
requisitos fiscales o en su caso la
comprobacion remitida no
garantice la recepcion de los
recursos por parte del interesado,
esto es:

-

> Los anticipos a cuenta se
remitiran en papel
previamente membretado.
sellado y firmado por el
proveedor [} su
representante legal, con la
salvedad de que si estos
recursos fueron aplicados
al gasto en ¢l mismo mes
que fueron otorgados se
exime esta obligacion.

C.F.F.Art. 29 y 29-
L.O.C.G.G. Art. 4.
C.F.M. Art. 80.

A,
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» Al tratarse de cancelacion
total de pasivo deberin
remitir original del
comprobante que le dio
origen debidamente
requisitado.

Por lo que sujeta a gastos sujetos
a comprobacion, c¢sto debe
suceder en un plazo mdximo de
tres dias hdbiles posteriores al
otorgamiento.

054 15% de educacion No utilizada,
: no retenido.

055 ISSEMYM no No utilizada.
retenido. '

056 L.S.P.T. no No utilizada, :
retenido. G

057 Cuotas sindicales
no retenidas.

058 Préstamos " No utilizada,
quirografarios no : HE
retenidos,

Retencion del 20% | Cuando la persona que preste los|L.I.S.R. Art. 88.

059

a profesionistas no
registrados.

servicios - al -‘ente . no - este
registrada a la SHyCP solo se
aceptardn como comprobantes el
gasto aquellos que estipulen una
retencion del I.S.R. a razon del 20
%.

10% - de LS.R.
sobre honorarios y

arrendamiento  no

retenido. -

Cuando el municipic contrate
servicios de honorarios. y
arrendamiento deberd retencr el
10% del monto del servicio por )
concepto de L.S.R. B

L.LS.R, Art. 86y 92.

Pension

-|alimenticia .no
- retenida,

No ut_ilizadu.
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CAPITULO N
062 FONACOT no No utilizada.
retenido.
063 1.15% sobre No utilizada.
honorarios
médicos no
retenidos.,
064 10% de LS.R. a ..-No utilizada.
artistas, loreros y
musicos no
retenidos.
065 Falta de sello
CODEM.
066 Pagos indcbidos. | Cuando  tengan lugar prestamos|L.LS.R. Art. 136. °
con recursos del erario municipal | L.ISSEMYM. Art. 4],
independientemente de quien los
reciba.
Pago de servicios médicos, y en
general por toda erogacion que se
adviertas innecesaria para el
funcionamiento de la entidad.
067 Facturas sin No utilizada.
remision.

068 Deropada.

069 No entera No utilizada
impuestos.
retenidos.

070 Sin observaciones. | Cuando al concluir la revision del
informe mensual se  halla
encontrado que al aplicar a ciertas
anomalias el principio de
importancia relativa 'y por
indicacion del superior jerdrquico
no se observen.

092 Falta de|Cuando al revisar el informe

aclaraciones mensual  surjan  dudas . con
complementarias. | respecto al gasto. )
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3.3 FUNCIONES DEL ANALISTA CONTABLE Y GLOSADOR EN LA REVISION DE LOS INFORMES
MENSUALES.

El analista contable y glosador son las personas encargadas de realizar una serie de
procedimientos que le permitan vigilar, salvaguardar y comprobar con apego a la ley y las
normas cstnblccidas el ingreso . y el gasto publico municipal a través de los informes mensuales
remitidos™ ala Comndurm General . de - Glosa por los H.H. Ayunlamientds; Orgnniémos

: Dusct.mraluados pnra el Dc.sarrollo Integral de la Familia. Operndores de Agua y ramo 33, Con el

o objeto de valorar e mlonnur de los rcsullados abtenidos dela revnswn medmnte ormulacion de-

los plugos dc obscr\'dcmm.s com.spondlcnlus.

Los ululobos unlcs mt.ncnonados conuem.n Iﬂ metodologfa a segutr para reallzar el nnzihsts

contable y Llosn hacxcndo uso de normas y cmenos necesanos parﬂ rewsar Ios informes-

FUNCIONES DEL ANALISTA CONTABLE.

alista contable es el servidor piblico con una preparacién técnico contable, capacidad

“.suficiente, experiencia y vision para revisar y analizar los informes mensuales municipales a

“efecto de encontrar anomalias ¥ en su caso elaborar el pliego de observaciones, para lo cual el




ENTACION
2 CIPALES.
e ]

CAMITULO )
R —

analista debera seguir la metodologia que a continuacién se presenta y se explica de forma breve

v concisa,

El analista contable como primcr puso deberd solicitar mediante el formato “Control de informes

mensuales™, .. un’ mlorme mensual para su revision al servidor responsable del control y

dlsmbucwn dc los mismos. dicho lonnato debera espccnf icar: la entidad, el mes, y afio a revisar,

“BA | el li ble y glosador al momento de solicitar un informe para su revision se dirige con el

titular de’la Subdireccion de Cuenta Piblica el cual le proporcionard un informe de forma que durante un periodo

- establecido -no repita algin municipio y que no revise municipios pequefios o grandes unicamente. Una vez
terminada la revision del informe entonces si se solicitard ¢l formato *“Control de Informes Mensuales™, el cual se
llenard como anteriormente se¢ menciono.
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CAMTULO
L

mencionadas. asi como por el pago efectuado por particulares y en todos los casos su correcta
contabilizacion,

El pago realizado por los particulares a que nos referimos anteriormente, no es mas que la
recepcion de todos los impuestos cobrados por el municipio, Organismos Operadores de
Agua y los ingresos recibidos por parte del DIF, ademas de todos los servicios que preste el
municipio.

Los recursos federales del Pro;,rama Nnclonul de Solidaridad deben contabilizarse en cuentas

de orden y presenmrse al marz,en dcl cslndo de posici6n financiera.

“La t.uemn dLudora debera prescntur el mlsmo saldo que presenta el estado de cuenta bancaria,

: hnbru tantas cuenlns de orden como subprogramns existan.

¥ Revisar el m'dvimi;:nfd dela cuenta de caja, donde el total de los ingresos que mancjan los
entes municipales dcybcn cargarse a esta cuenta, efectuando los traspasos posteriores a la
cuenta de bancos.  El anuhsta debe localizar las polizas de ingreso donde se hace el

movimiento cargo. a cnja con ubono a‘ingresos, de acuerdo a la naturaleza del ingreso'® y

posteriormente . dt.berzi t.nconlrar lus pollzas donde se cargue a bancos y se abone a caja,

normalmente este segu ndo paso se encuentmn en polizas de diario. La Subdireccién de

Cuenm Publlca ahom permne hacer tin nico movimiento donde se carga a bancos y se abona

' Los ingresos que recibe el Muhiéipio pueden ser impuestos, derechos, aportaciones de mejoras. ete;
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¥ En los movimientos de la cuenta de deudores diversos se debera tener especial cuidado ya
que se ha visto que el ente registra indebidamente ingresos llevindolos a deudores diversos,
por ello, habra de considerarse lo que establece el principio de contabilidad gubernamental *
Base de Registro™ el cual nos menciona que los ingresos deberin ser reconocidos y
registrados cuando se realicen. El analista debe de poner especial atencién en revisar los
saldos de esta cuenta ya que si la cuenta no se encuentra en ceros existen dos posibilidades las
cuales pueden ser que hayn un excedente en la comprobacion de gastos y la otra es que a la
persona que se le otorgd ol dmero no haya comprobado los gastos que supueswmente lba a

rcahzar. De ser la scg,undu opcnon el nnallsla deberd observnr. .

B 4 Revxsur Ios mowmlemos de la cuenta de documemos por pugnr, cunndo en las péhzns de

mg,n.so npnrezca un pasivo creado, se deben anexar los documcnto

p.x[,ares. en caso dé un financiamiento. Cuando se realiza la creacxén de un pasnvo en las
pdlizas de egreso unicamente se deberdn anexar copias del monto'a pngzu‘, ya que cuando se
realice el pug.o de los bienes o servicios se deberdn soportar con documentos originales. Es
importante ‘mencionar que cuando se cancela una cuenta por pagar no importara que las

facturas no correspondzm al mes del informe que se esta revisando.

0 El anallsm venf cird los gustos O egresos confrontando cheque-pohm-acuerdo y polizas

B cspu::al cn revxsar ‘cada uno de los movimientos que se efectian en estas pdlizas ya que en

estas se rc.lhzan todos los ajustes de errores. pago de pasivos y movimientos contables de

“ajuste . Si el analista no examina cuidadosamente estas polizas a través de los movimientos

TRy i e o i
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existe la posibilidad de que en algunos asientos contables no se soliciten los requisitos

necesarios asi como los movimientos correctos.

¥ Se deberin analizar y revisar los documentos contables que a continuacién se mencionan;

orn.malus de los esmdo de cuenta, ylos ’saldos én libros contables deben checar con el saldo

‘ paru el mes sngun de bancos o en sus inversiones bancarias.

"Al respecto ‘de’las ¢con ciones bnncanas. el analista contable deberd verificar que estas

traigan como soporte una relacién por cada uno de los conceptos que integran a la misma y

verificando que el saldo no sea negativo.
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También se analizarin contablemente los informes mensuales en cuanto a la
aplicacion y observancia de los Principios de Contabilidad Gubernamental y Ia utilizacion del

Manual de Contabilidad vigente para los tres tipos de entidades municipales.

¥ Al término de la revision de los informes se sustracn las pélizas y/o documentos que
hayan oru,mndo obscrvuclum.s para folocopmrlos y éstos se anexen al pliego manuscrito, el
. c.uul se entrega al Jd‘e del depanamenlo y al supervisor para su validacion. El supervisor o

Jdc d(. dt.parmmenlo podra aceptar o no las observaciones si consideran que no tiencn el

: dLbldO  soporte para ser observadas y puestas en el pliego de analisis contable.
0 Lns observaciones de andlisis contable se pueden clasificar de acuerdo a su grado de
‘ c‘{igfbiliddd en dos categorias: las que son anomalias administrativas y por otro lado las que
‘,dt.nvun en n.sponsablhdndcs o también llamadas directas. Las primeras se refieren a errores

: en:la con(abxhzacxon y las segundns que son por parte de documentos y que por lo tanto

» perjudlcnn nl mumcnplo

reedores v proveedores de la mlsm for

L Como se pudo observur en Ia e‘(ph acion antes’'m onuda el unahsta contuble debe cubrir todos

LS[OS aspectos para poder cumphr /u rabajo’de rma “correcta y precxsn. Su labor se debe
“efectuar con legalidad. honradez. Ieallud lmpzu'cmlldnd y eficiencia ya que de esto se realizara la
toma du decisiones en forma mds’ precnsn_ y que ayuden al cumplimiento de los objetivos

perseguidos por el municipio y plasmados en su presupuesto de egresos.
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FUNCIONES DEL GLOSADOR.

El glosador al igual que ¢l analista contable es aquel servidor piiblico que deberi contar con una
preparacion téenica contable, capacidad suficiente y vision para revisar y analizar los informes
mensuales municipales a efecto de detectar anomalias y por consiguiente elaborar el pliego de
observaciones para lo cual de igual manera debcr;'x seguir la meléddlogin que a _continuixcién se

expone.

articulo 29). ]
En caso de que algin com'prébanle anexado a las pélizas no retna alguno de los requisitos
estricto apego al catalogo de

fiscales.. se: fincard -la- observacion

observaciones vigente,

¥ Se claborard una tira de auditoria con'la suma de los comprobantes que soportan cada

pulua misma que se deberd anexar a cstn para venf icar que el total de los comprobantes que
xopon.m Ia pohza ampare debldamente eI xmpone total de la misma. Si se llegase a detectar

alguna dxterenua de comprobames. es declr. que no corresponda la suma de los comprobantes

al lmpone de la pdliza se fincara la observamon corrcspondlcnle.
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Es importante mencionar que si el glosador llega a detectar esta diferencia en las pélizas,
primero deberd de  sacar ¢l monto total de la diferencia y atendiendo al principio de
importancia relativa, ¢l glosador podri o no fincar la observacién, puesto que si la diferencia
detectada s poca o insignificante no se podrd realizar la observacién pertinente ya que se

estaria incumpliendo con el principio antes mencionado.

¥ Se deberd poner especial atencion sobre los comprobantes fiscales todo esto con el objeto
de wverificar  que. el bien o servicio ‘que amparen tengan estricta relacion con el
funcionamiento de la entidad. sujeta a revision y. que el giro de la empresa corresponda al

bien o servicio ‘que se. descnbe. dc no ser-la’ situacién . antes mencionada se procederd a

realizar la observucxon que correspondn. :

L 4 Enel cuso dg lns péllzas d dlano y péllzas de egreso donde se contabiliza la creacién de

 pasivo se anc‘(ura cop a del documemo base de registro, debido a que el documento original

“que soponara a la pollza debem ser enviado cuando se registre la cancelacion y pago total del

blen o St.rwcno udqumdo or la enudad municipal.

,0 Para los casos de antlcxpos o pagos a cuenta el ente municipal, invariablemente debera

N c.nvlar t.n las’ p lizas que los comublllce, recibos en papel previamente membretado y sellado

: por el provudor. Los reclbos envmdos, por dxsposncnon legal deberin ser siempre originales y
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L

¥ Una vez que se haya concluido la revision, el glosador procederi a sellar todos los
documentos (poliza y comprobantes), con el objeto de cancelarlos y de esta manera evitar
duplicidad en el pasto en informes posteriores.

Se recomienda al glosador que asi como avance en su revision pdliza por péliza selle cada

una de estas para evitar que por olvido algunos documentos no queden sellados, ya que si los

documentos que no fueron sellados son comprobantes de gasto, existe la posibilidad de que

; los municipios los vuelvan a uuhznr en sus mform e que puede existir

tambu.n .que en ul&uno de estos documemo se realice; imientos contables posteriores

Lt que perJudxquun nl Ayuntamlemo ya que ‘fio fucron cnnceludos con el scllo. ‘

Ya ‘con el sello e revnsudo las péhzas observadas, que fueron extrafdas junto con sus

su soporte respectivo al

: v.orrgspondl pngo e los tra a_]a »ores que laboran en las obras realizadas por el

ente mumcxpal De, lgual forma se envmran las gratificaciones y compensaciones

olon.adns por Ll mumclplo a empleados y funcnonanos.
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Actualizacion de inventarios sellada que en su caso deberd contener los
comprobanies originales que amparen la adquisicion del activo fijo, a tales comprobantes
se les anotara por la parte posterior los siguiente: H.: Ayuntamiento, Organismo DIF, u
Organismo Operador de Agua de que se trate, mes del informe , nimero de péliza en que

esta contabilizado, partida presupuestal afectada y nombre del glosador.

En al copia del comprobunle de adquisicion de ucuvo f'_|o que remiie el ente municipal en

las pélizas, se anotard la siguiente leycndn‘ “la fnc(ura ongmul se remitio al departamento

; de conlrol putnmomul dela Conladur{u Geneml de Glosa"

Por ultlmo. hrma sello “del l,losador.T En 'el“supueslo de que dichos comprobantes

orlgmulus n 'actuahzacmn de inventarios se fincaran las

' observncxom.s pertinentes

¥ Después - de_entregar; el rabajo. al supervisor por parte del glosador de manera

satianctoria.' se-e me mensual al funcionario encargado del control de los

ostmr alguno de los e_;emplos de observaciones que se

réalizan con mucho mzis;frecuencia' en la revisién de los informes, todo esto con el objeto de que

el LCIOI’ tenga una mqor comprension de cémo se utilizan las observaciones de los catilogos en

el momt.nto en que sc detectan una anomaiia en los informes,
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CAPITILO 1)

3.4 IDENTIFICACION Y REALIZACION DE LAS OBSERVACIONES

El objetivo del presente apartado sera la ilustracion a través de ejemplos con cifras no reales, de
algunas de las observaciones que se presentan con mayor frecuencia en la integracion de los
informes municipales, ya que si Unicamente nos quedamos en la explicacion de que es lo que
debe. realizar ¢l analista contable y glosador, pero no ejemplificamos su trabajo existe la

k:ompré.ndu el empleo del catalogo de observaciones, ya que la mejor

 posibilidad “ de que no se

*forma’de comprender el trabajo_cs'a través de observar como se utilizan las herramientas antes

on presentaremos algunos ejemplos esperando quede

L mencionadas.

. 'e.(plicyat.:l:ovdé;'lix fb@u mas simple pnrael lector.

Agosto del 2000 : H. Ayuntamiento X, Edo. De Méx,
’ ESTADO DE POSICION FINANCIERA

CUENTA . DESCRIPCION sALDO CUENTA OESCRIPCION saLD0
AcTvo rastvo

1 acTvo s sowzexs 2 PASIVO s irseacs
" OIEPONIBLE 3 27:s0006s 20 ACORTO PLAZO s 1394808
1ot [TV [y 000000 2101 IMPUESTOS Y RETENCIONES POR PAGAR [ 1850761
102 BANCOS 1 103900042 2107 INTERESES POR PAGAR s -
193 FONDG FIJO s 100000 2103 DEPOSITOS RECIBIOQS 3 .
e INVERSIONES A CORTO PLAZO s - 2104 ACREEDORES DIVERSOS s s.18070
108 DOC POR COBRAR 3 15392000 2108 PROVEEDORES s .
1108 OEUDORES DIVEREOS S 590282105 2108 SUELDOS Y BALARIOB POR PAGAR s -
107 ALMACEN DE MATERIALES 1 80834 00 2107 ANTICIPOS DEL GEM A CLUENTA 3 .
stoa ANTICIPO A PROVEDORE S s . 508 10% DE MULTAS IMPUESTAS s mn
109 ANTICIPO A CONTRATISTAS s - 2108 DOC.POR PAGAR A CORTO PLAZO s -
"o GASTOS ANTICIFADOS s 0 VAREPERCUTIOO 1 -
11y VA ACREDITABLE 3 . =z ALARGO PLAZO s -
fiiz cuewta cormente o s 184343000201 CUENTAS PORPAGAR A LARGO PLAZO s .
\rd INVERSIONE S PERMANENTES 3 se31.18380 2202 DOC. POR PAGAR A LARGO PLAZO s -
1200 INVERSIONES A LARGO PLAZO s . ;O3 UDIBPORPAGAR [ -
1202 EDIFISIO8 3 20990040 2204  COMPLEMENTARIA DE LIS POR PAGAR s .
120 TERRENOS s 3321344t 23 QTROS PASIVOS 3 153.92000
1204 MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE DFICINA s sasies 200 MEIORAS E! s -
1208 MAQUNARIA ¥ EQUIPO S 83948456 202 MULTAS FED PENDIENTES DE COBRO s

1200 EQUIPO DE TRANSPORTE s ez PATRIMONO s

201 BIENES CAPITALIZABLES s 1] PATRIMONIO s

1208 OTROS BIENES S 13583038 3101 PATRIMONO s

13 OTROS ACTIVOS s . 02 RESULTADO OF EJEACICIOS ANTERIORES s

1301 FIDEICOMISO DE APORT DE MEJORAS s - 310 RESULTADO DEL EJERCICIO s

1302 CONSTRUCCIONES EN PROCESO s - 2164 COMPLEMENTARIA DEL PATRIMONO s .
+303 DEPOSITOS EN GARANTIA s - 3105 INVERBIONES POR CAPITALIZAR s -
1304 ADMINIS TRACION DE FONDOS 3 - 308 INVERSIONES HO CAPITALIZABLES s .
1303 CODEM POR APLICAR 1]

TOTAL DE ACTIVO s vowarers TOTAL DE PASIVD MAS PATRIMONO s spesateas
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CAPITELO 11 D
N ——

Ejemplo No. 1.
Agosto del 2000, H. Ayuntamiento X. Edo. De Méx.
MAYOR AUXILIAR
CUENTA NOMBRE FECHA  SALDOANTERIOR DEBE HABER SALDO ACTUAL
Ago-00
Auxliar de Cuenta:
1112 Cuenta Corriente DIF s 1845450 § 6189972 $ 7997302
1112:01 DIF Participacion H 1845450 § 5099972 §  78073.02 § 361.20
H. Ayuntamiento
1112.02 DIF Ingrescs progios H - §$ 190000 § 190000 § -

Comenzamos la secuencia de ejemplos que mostraremos para ver la utilizacion de algunas de las

bbscryuciones tanto del catalogo del ﬁhnlistn contable como del glbsador.

I primer ¢jemplo éorréspdhde una observacnon de: tlpo contuble por lo que utilizaremos el

amlobo de obsn.rvacxon dcl nnnhsta

A Sl rev:samos c.undndosnmenle el esmdo de posmlon ﬁnancxera en el apartado correspondiente a la
S CUENTA CORRJENTE Dll‘ 1112 observamos la camldnd de $18,454.50, que es el saldo que
qucdn al cierre del mes de Az,oslo del 2000

D[F pero n este caso notamos una

:Dc. u_ual forma revlsamos el nu mr de la cuenta comem

Jdlfercncla va que el saldo mostrado en el'nuxxhar es de $381 20 por ) que a snmple vista estas

vimi ntos por lo que nunca debe variar su

saldo con respcétd al de- posicion financiera

o TESIS CON
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L

Como ya detectamos esta diferencia, corresponde ahora el utilizar la observacién que indique su
tipo y origen, para este caso utilizamos la observacién 3-08 la cual se refiere a la diferencia
existente entre los auxiliares de cuentas colectivas y el saldo del balance general.

Ejemplo No. 2

PODER LEGISLATIVO i ‘
Comlsxon lnspcctora de La Contudunn General dc Glosu

: "Conmdurm Gencral de Glosn

- POLIZA DE DIARIO

B AYUNTAMIENTO X o ODAS MUNICIPIO X _‘INo. X
. _CUENTA NOMBRE PARCAL - DEBE HABER
1102 BANCOS $ 76,759.00
1102 BANAMEX CTA. 892678-0 H 6,200.00
1102 BANAMEX CTA. 892678-1 H 14,540.00
1102 |BANAMEX CTA. 892678-2 $ §81.50
1102 BANAMEX CTA. 892678-3 [ 9,500.00
1102 BANAMEX CTA. 8926784 H 12,800.00
1102 |BANAMEX CTA. 892678-5 s 11,420.50
1102 |BANAMEX CTA. 8926786 s 12,000.00
1102 BANAMEX CTA. 892678-7 H 5,187.00
1102 BANAMEX CTA, 892678-8 s 4,530.00
1101 CAJA s 76,759.00 |
SUMAS IGUALES : R s 76.750.00 ] § 78.759.00

CONCEPTO : Depésitos de entrada de la cuenta de cheques correspondientes al mes en curso,

En el ¢jemplo No. 2 estamos mostrando una péliza de diario donde se realizan un movimiento
contable correspondiente a la entrada de dinero a bancos con un origen de caja. Este movimiento

debe estar soportado por la o las fichas de deposito asentado en la péliza para poder estar bien

realizado.

TESIS CoN
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Supongamos que no existe ninguna ficha de deposito anexada a la péliza de diario, por lo tanto
levantaremos la observacion que corresponda en este caso sera la 1-02 que menciona: sin ficha de
deposito.

Ejemplo No. 3.

PODER LEGISLATIVO,
Comision Inspectora de la Contadurin General de Glosa

Contaduria General de Glosa.

POLIZA DE DIARIO

O  Ayuntamiento X -a . ODAS Municipio X.. No. X.
CUENTA Y SUB CTA, NOMBRE PARCIAL DEBE HABER
64 PATRIMONIO DIF $ 32,327.00
63 CONTROL DE PATRIMONIO $ 32,327.00
SUMAS IGUALES s 32,327.00 { § 32,327.00

CONCEPTO: Registro de un vehiculo propiedad del DIF que se dio de baja del inventario segtin

copia de actualizacion de inventario anexa.

En este egjemplo observamos que se realiza un movimiento contable donde se da de baja activo
propiedad del municipio. por lo que en esta situacion el Ayuntamiento debié mandar el acta de
cabildo correspondicnte donde se describe el tipo de bien, asi como motivos y circunstancias por

las que se tiene que dar de baja del pziirihionio municipal .

En este caso utilizaremos una observacion correspondiente al catalogo del glosador, la cual es la

(_)obl.k’Qm:‘id'ice': sin kaut’o'rizacié'nk de: cabildo, y la cual nos servird para sefialar y levantar la
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observacion correspondiente dando cumplimiento asi a los lincamientos emitidos por la

contaduria General de Glosa

PODER LEGISLATIVO

Comnsnon Inspectora de La Contaduria General de Glosa

Comudurm Gc.m.ml dc Glosa :

POLIZA DE D!ARIO

.9 AYUNTAMIENTO X o ODAS MUNlCll’lOX No. X

CUENTA NOMBRE PARCAL DEBE HABER
2104 ACREEDORES DIVERSOS $ 27,540.00

MATERIALES LA GOTA DE ORO

11102 ‘|BANCOS (BANAMEX 5874) $ 27,540.00
R, SUMAS $ 27,540.00 | S 27.540.00

CONCEPTO : Cancelacion de pasivo.

liza ¢l" Ayuntamiento esta cancelando un pas vo ‘que habia adquirido con materiales la

Oro. por concepto de malenales utllxzndos en unn de las obras que realiza. Para poder

: cstar dcbldamemc soportada esta pohzu el mumclplo debe enviar la o las facturas que sumen este

i |mpom. con el objeto de comprobar dicho egreso. :
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Para efecto de ejemplo supongamos que | municipio no envia mds que la péliza en que se registra
¢l movimiento sin anexar las facturas correspondicntes. de tal forma que al analizarse la péliza, se
observa esta falta de documentos originindose centonces una observacién que en su caso

corresponderd a la 053, que hace referencia a la falta de comprobantes.

: ['s_bLVENi'AcibN DEL PLIEGO DE OBSERVACIONES POR PARTE DE LOS H.
AYUNTAMIENTOS.

‘o al que corresponde, niimero consecutivo de la observacion. nimero de
C cuenta y/o pamda e importe; ademds debera indicar brevemente que
documemacnon [ comprobuntes se remlten por cada observacién, incluyendo un texto explicativo
donde ndemus. se anote la fundamentacmn legal o técnica que permita proporcionar la evidencia
suhcleme en su cnso remmr el integro de las observaciones incluidas en la contestacion. Este
documento deberd ser firmado por el presidente municipal, el tesorero o en su caso el director del

: ()rgnnismo. La contestacion serd presentada a la Contaduria General de Glosa a través de la

oficialia de partes del 6rgano técnico.

Esta documentacion deberd estar follada en el anverso de cada una de las hojas del lado superior
derecho y con uma ro_jn El proposnto de esto es evitar extravios e identificar la documentacion

presentada para comprobar y aclara cnda unn_ de ias observaciones.
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1?7
0

Presentar en original y copia toda la documentacién comprobatoria de las observaciones
fincadas en la Subdireccion de Cuenta Publica. con el propdsito de glosarse y certificarse en la
Subdireccion Juridica para que sean devueltos los originales a la administracién municipal para la
guarda y custodia de los mismos; integrando los originales a los informes mensuales
correspondientes y las copias certificadas a la contestacién que se turnara a través de la oficialia
de partes de la Contaduria General de Glosa. '

Para solventar las observaciones de némmu. listas de.raya y activos fij jjos, deberan presentar y
anexar en la contestacion los comprobantes y/o “documentos ong,mnles, para efecto de ser

enviados a los archivos de la S_ubdxrcccxén de Evaluacién de la Contaduria General de Glosa.

Se sugiere a la entidad mumclpal al momento de realizar la comestacxon de los pllegos apegarse

al manual de requisitos mlmmos pnru solventar, solicitar cita al Depan e Solven(ncmnes

para que junto con el solvemador se discutan y aclaren dudns onglnadns de los pliegos de

observaciones. las cuales sv. anotaran en hojas blancas para evnar lmp es en Ios criterios

solicitados por. el gnuhsm. despuésAde entregar la contestacion en’ oficialia de panes de esta

1 Algunas de las 6bservapioncs pueden ser, falta de comprobantes, sin péliza de ingreso, etc
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municipal y de caricler téenico descritas en guias, circulares catidlogos, manuales y acuerdos que

emita la Contaduria General de Glosa.

El proceso de Solventacion ‘de las observaciones concluye con la notificacion del pliego de

Solventacion. el cual es por mes y por tipo de observacion, ya sea de glosa o analisis contable.

El método de revision utilizado por el Departamento de Solventaciones, comienza con un estudio
preliminar donde se realiza un andlisis de cada una de las observaciones determinada en la
Subdireccion de Cuenta Publica. en base a la documentacion enviada por la misma .

Se ‘identifica ¢l pliego de observaciones sefialando la entidad. mes observado, niimero de
identificacion de la entidad y tipo de pliego. posteriormente se anota del lado derecho del pliego
de observaciones los folios que corresponden al pliego de observacion; se integra el legajo con la

documentacion y se analiza e identifica la documentacion coniprobaxoriéx que se requiere solicitar

a la entidad municipal para solventar cada una de las Solventaciones

bieron’ los catilogos del

viariamos del presente tema.

f"';'lh‘x‘ill‘zarcpr{l‘gblé‘y glosador; excluyendo el catdlogo del solventador ya que al exponer y ahondar
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4.1 LA MODERNIZACION COMO PROCESO NATURAL

El cambio para muchos de nosotros esta asociado a hechos inesperados, que significan una
ruptura con situaciones y pricticas tradicionales. Pero el cambio es un evento tan cotidiano como
la vida misma. la cual inicia con la gestacién de un organismo, prosigue con su desarrollo y

termina con su muerte.

Ahora bn.n. lus continuas translormuuones de nuestro entorno econdémico, politico y social
propxcmn en los mdxwduos e msmucmnes constantes retos que les exigen nuevas formas de
m.luacnon y pamcxpaenon. Debldo a.esto la‘tarea de una institucién es aprender a responder al

cambio mcdmnlc un proccso de udaptncnon a estas exigencias. Por lo tanto, si cl proceso de :

udnptucnén lallu St.l‘a dlf'cll sobrevwnr y se 1,encrnran rezagos en el desarrollo msmuclonali

‘Los mdlvnduos como Ias lnsmumone -y os: pzuses se desarrollan con un - intenso ritmo de
’ nmbmr en cierto modo sus_ hdbitos y

LanCld-ld de dduplaclon. proplcmndo una especne de resistencia por parte de los afectados.

En cualquier: ambito en dué n‘oysvdtr.oré, nos desplacemos estard la necesidad de modernizarse;
manejar debidamente la “resistencia y aceptar el reto del cambio, se nos presenta con una
c.‘{c'clemé oportunidad de m.cjoramienlo continuo, para modificar positivamente alguna situacion
que bajo determinada circunstancia resulta inadecuado e inoperante. Las instituciones a través de
ta adniinistfncién publica fueron creadas para apoyar el desarrollo de nuestro pais. estado,
ymunicivpio.‘ Sin embargo consideramos que hay cosas en que la estructura y calidad de sus

servicios en ocasiones no resultan congruentes con las necesidades vigentes del usuario, del pais,

7 estado o municipio.
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CAPITULO IV
R

En la actualidad cualquier institucion se compone de gran cantidad de procesos. que trabajan en
conjunto y ¢s necesario comprender la forma en que estos interactian y el modo mas eficaz hasta

ahora ideado, es un sistema que tenga como finalidad la calidad.

Para operar Ios prou.sos con Lhcacm y LllCanClﬂ. Ia institucion debe asegurar que el personal

pucdc desarrollar lus hublhdades necesanus puru el desempeﬁo de su trabajo, y de esta forma

oner en prucuca talés hnlbllldddLS ‘por sit pzme la msmucuon los debe apoyar estimuldndolos y

~p4.rsonnl como protcsnonul trubajarn con. unn mayor ef' iciencia para la institucién que otra que

umcamcnle se encuz.nlru m uv u s perﬁcmlmeme. es decir trabaja por el hecho de que hay que

V_lrnbajar para. sacar ndclnnte lo que le_ fue encomendudo, sin esperar mas que un simple
reconocimiento ¢.omo c.mpleado y no como persona. El personal hay que recordarlo, es el mayor
activo -de una |ns;|;uC|on y. esto desde cualquier punto de vista debe desarrollarse cuidarse,

. reconocerse y recompensdrse.

_El' plantear una modernizacion dentro de la institucién, busca como objetivo reunir en armonia a
. la persona’'y al trabajo, diseflando estructuras organizacionales mds adecuadas a las necesidades
= de. cada institucion, determinando aquellos requisitos de conducta y de formacion profesional

' para cada puesto de trabajo.

}\lcndn.ndo 4 lo dicho por Max Weber, unu msmucxon debe de buscar una division del trabajo

clurumente dehmda. creadorn de expenos en. cnda poswlon, Jemrquxa de oficinas cuyo nivel

S ntu de impersonalidad formalista en la que los

supenores cumplan con lus funciones que se encugntran determinadas por la organizacién.

Unn lnsmucmn quc. ‘en:verdad { quiera’ modernizarse debe seleccionar, capacitar, ensefiar y

_dcsarrollar al personul Debern d|v1d1r ei trabajo y responsabilidades en forma equitativa entre el
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REVISION DE LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES

personal de acuerdo a su nivel de responsabilidad y dejando que cada uno realice aquello para lo
cual esta mejor capacitado. Debe existir un jefe bien definido y un plan para todas las operaciones

que persigan los mismos objetivos,

La responsabilidad prmupnl de los func:onnnos consnste en incrementar y fortalecer la eficiencia

en las ncuwdadcs que “la nsmumon desurroll :.medmmc, un - cuidadoso disefio de la

uspeunhwcxon dv.l on': nlgunos de los requisitos

) fundumentales paru inm odcmlzucnon msutucnonnl dentro de esto los

funcionarios Juegun ‘un pnpel mportante puesto ; que . deberan ndnplnr a la institucién todos

aquc.llos cambxos ncccsnnos para el correcto l‘unclonumlento.

Una adecuada orgumzncmn dentro de In msmuclon nos determinara y relacionard las funciones,
niveles y actividades’ de lodos los rccursos humanos de la misma, que estima necesaria para el
logro de los objetivos.- ndemas de prz.cnsm' la responsabilidad y autoridad de las personas para la
eficiente ¢jecucién de sus labores Y. ln eficacia del plan y programas previamente determinados.

- Las- instituciones - que buscan modemlzarse deben estructurarse de una forma correcta y

atendiendo los lmcs quc persnguen.z

; l’or ulnmo. s;ydebe concxenuzm' a Ios mlembros de la institucion para que asuman actitudes de

colabomcxon \' que po' o tanto concluya en un involucramiento del personal en los objetivos de

la msmucnon. ;

: :HOMOLOGACION DEL SISTEMA DE COMPUTO EN LA INTEGRACION DE LOS INFORMES
MENSUALES.

‘ fLa utxllzacnon de un mlsmo programa de computo en cuanto a la presentacion e integracion de los

fmformes mensunles por pzme de los Ayuntamientos resulta necesaria puesto que facilitaria la

( 1p c.nsmn' mas mblda del personal de la Subdireccién de Cuenta Piblica.

: TE‘ﬂS CQ‘N
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La uniformidad de los informes facilitaria y disminuiria el tiempo utilizado por el personal para la
comprension y bisqueda de la informacion necesaria para realizar el analisis contable y de glosa,
va que utilizaria menor tiempo en tratar de comprender y localizar informacién que no se
encuentra en el lugar que deberia de estar. ademds de permitir una mayor fluidez de las tareas

contables ¥ que se reflejaria en una situacion de mayor control de las haciendas publicas

municipales.

Por lo tanto. el objetivo de dicho programa es el registro contable y presupuestal de las
operaciones financicras que realiza el ente municipal de manera oportuna y cficiente a través de
las técnicas y procedimientos contables que. se encuentra contenidos en los manuales, oficios

circulares y demds normatividad que se apoye en las disposiciones legales.

Para la implantacion de este programa de cémpulo en cada uno de los municipios del Estado de
México, la Contaduria General de Glosa deberd buscar y. sugenr un proveedor que proporcione
dicho programa, el cual se encargard de instalar con personal debldameme capacnado en cada’

uno de los sistemas de computo municipales, temendo ‘como requ ‘ mlemo busxcos los su,ulentes o

puntos. que se consndz.ran necesarios:

> Sistema de cémpuio,rebiénte,cdn capacidad, alta,’ de_ acuerdo :a: las’ necesidades del

Ayuntamiento. -

*  El programa debera de contener un ment principal dentro del ciial existira los siguientes

- dcduccnom.s y municipios.

ii. - Cuentas. En este apartado deberdn dé;regls rarse fodas las cuentas de acuerdo al

catdlogo establecido.
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iii.  Polizas. Este nos permitird registrar los movimicentos contables y presupuestales de
acuerdo a los cuatro tipos de polizas que se mancjan (ingresos, egresos, diario,

cheque-paliza-acuerdo).

iv.  Alectacion. Se realizard el proceso de afectacion contable y posteriormente la

afectacién presupuestal,”

v, Conc:lmuom. ebera conu,ner las conciliaciones bancarias atendiendo al

nuxmro dc cuentas del'm mcxplo.

‘Consullns Este’ apartado servird: purn guardar. entre otros, dmos de contratos
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CAPITULO IV
L

Este mejoramicnto continuo debe ir acompafindo inevitablemente por una excelente
comunicacion en cuanto a normas, reglas, lincamientos y cambios realizados por parte de la

Contaduria General de Glosa del Poder Legislativo del Estado de México.

El mejoramiento debemos comcnznrlo cnmblando la forma de pensar, actuar, hablar y centrarnos

en el proceso quc rc.ahza la Subdlrccmén de Cuenla Publlca.

Para cambnur la cultu

direccion se debe dejar de pensar de la siguiente

mnncru.

> Cohsid_emr que los empleados son el proBlema

< Pensar tinicamente en las personas como empleados.

¥ Poner solo atencion en la realizacion de mi trabajo.

¥ No querer comprender mas que mi trabajo.

¥ Evaluar a 10s individuo

-9 Tratar de reemplazar a la persona.”:

> Siémpré ,'se puede encontrar ui ,me’jo‘r chjlpleado.

¥ Motivar superﬁciplmehte a las'personas.

¥ Controlar a los e’myp‘léados; en una forma infléxible.

« No confiar en nadi

¥ (Quién cometié el error
e TESIS CON
" FALLA DE ORIGEN
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P r\lr‘vncl(m ul: rA\lums EN u)s PROCESOS DE INTEGHACION v
RMES MENSUALES MUN

Corregir los crrores.

El anterior pensamiento serd sustituido y centrado en el proceso de forma tal que se tendra que

pensar ahora de esta forma.

v

>

El proceso es el prdblcmn.

Considerar a los cmplgados:como personas valiosas.

Avyudar a que se hagan las cosas necesarias dentro del proceso.

Saber que lugar ocupa mi trabajo dentro del proceso.

Evaluar el prog:eso‘. X

Cambiar el proceso:

Eliminar l'ns barrclfzis

Desarrollo de las personas.’

Siempre se puede mejorar el proceso.

rcsponsabnhdad ala poslre g,enerarzi un tmbnjo de calidad.




IMPLEMENTACION DE CAMSBION EN LOS ?"()CILS(IS DI. ANTI IIA(‘I()N v

CAPITILO IV DF 1.OS INFORMES
i

Al pasar de una forma de pensar organizacional a una orientacion de proceso implica un cambio
cultural el cual de ninguna forma serd facil. Creemos que muchos manifiestan su inclinacion a
favor del cambio. Todos piensan que el y ella deben cambiar, que ellos deben cambiar, pero
¢cambiar yo?, no existe esa posibilidad, pero ¢por que necesito cambiar?, ya ha demostrado que
esta ¢s la forma adecuada de hacer las cosas. El cambio requiere una gran cantidad de reflexion,

un plan bien concebido, un enfoque complejo y un liderazgo constante.

“Un proceso de cambio debe observar ciertas normas las cuales servirdn al facilitamiento de la

transicion del antiguo pcnsumu.mo por el nuevo y mCJorado conceplo de cambio. A continuacién

se upllcan ulz,,unas de las normas: .

< La Subdireccion debe

¥ Debe ewsur unn

sea comprendldo por.los mtcgrantes de la Subdireccion

> Déﬁch identificarse.y eliminarselas barreras reales 'y, potenciales.

B 4 rToda la Subdlr eceion debe estar tras la estrategia de convertir en reahdad la vnslon. :

¥ El sﬁbdxrccior necesita modelar el proceso y elaborar un ejempld.'

. ¥ Debe proporcionarse capacitacion para ,lés nuevas técnicas,

istemas “de- evaluacién de manera que puedan cuantificarse los

etroalimentacién continua,

¥ Proporcionar entrenamiento para corregir el comportamiento no deseado.

He TESIS CON
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CAPITTLO IV
i

¥ Dcben implementarse sistemas de reconocimiento y reccompensa para reforzar el

comportamiento descado.

Para que quede mejor entendido el proceso de cambio en la Subdireccion de Cuenta Publica

describiremos un conjunto de etapas que resultan ser una excelente herramienta para ejemplificar

este mejoramiento hacia el cambio,

icion a

Elupa3 Cumlicilin cr ca.

nsos extremos se les despide. La institucion

e plerde prcsllyo v conhanza por parte de la socnedud Estos se puede considerar como el limite de
proceso de cambio empieza a surtir efecto, este limite

t.onlrol mtmor, Con rme ‘avanza.
mtenor necesna dcsplazarse en torma ascendeme. Es necesario que los estindares minimos

dceptablc.s Lomlencen a crecer para demostrar el nivel de comportamiento en cuanto a su
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CAPITUILO IV

cambio. Por lo tanto, el nivel de desempefio que en el pasado era aceptado se convierte en

inaceptable.

Etapa 4. Condicidn de placer. La cual se conforma por el paso de la Condicion actual a la
Condicion prdendu. donde a las personas sc les reconoce por su produccion superior, esta union

de pumoe se |t. conocera como Iu Condlclon de placer. Conforme avanza el proceso de cambio la

. rapldamenle ﬂ su anu;,uo nivel si no exnste mngun cambxo en el proceso operacnonal Por lo que
- debe existir una estrecha relacion entre el momento ‘en que el capacltado aprende un conccpto
nuevo y ¢l momento en el que este se aplica en el tmbzxjo real Ln puesta en préctica de nuevos

conceptos debe contar con un respaldo de nuevos requenmlemos de desempeﬁo. Esto se expllcn« )

dcbldo a que si-no se apllca la mformncxén obtemda durante la pnmera semana exlste la

‘ . probablhdad dc que muchos de estos conoclmlentos no e uphquen. :

rv_jcstandarcs de desempeﬂo refuc:lzan Ios conocimientos ap endldos, ayudandoles de este modo a

: :.,los emplc.ndos para que camblen

" El lector seguramente se preguniurzi porque la necesidad imperante de centrarse en los procesos;
- pues bien esto es porque en todas las organizaciones existen centenares de procesos a través de

"los cuales se realiza un producto o un servicio. en nuestro caso se realiza un servicio. Ademés de

‘darnos ‘cuenta si todo aquello que utilizamos para desarrollar dicho proceso. como instalaciones.

" equipo. personal, medio ambiente laboral. etcétera. es el adecuado.

- 120 TESIS CON
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IMPLEMENTACION DE CAMBIOS EN LOS
O
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CAPITULD IV HEVISION DF LOS 58
.

S MUNICIPALES

Un proceso consiste ¢n un conjunto de actividades l6gicamente relacionadas que utilizan los

recursos de la institucion para dar resultados definitivos.

La explicacion que acabamos de mcncionar acerca de lo que es un proceso resulta importante

puesto que el slguu.mc lema a’ lratar cs relerenlc a'la determinacién de un proceso en las

auxvndudc.s rcuhzudns dentro de la Subdlrecc n de . Cuenta Publica, esto con el objeto de

csta realiza.

44 - DETERMINACION DEL PROCESO DE CAMBIO EN LA REVISION.

En estos tiempos ‘uno no se puede imaginar a una institucién contratando personal para
determinada drea de la organizacion y decirles que salgan a producir sin antes explicarles cual

serd la actividad que van a desempeiiar y cuales son los resultados que se esperan.

Au.ndn.ndo Lam nccesldud tralnremos de plantear un conJunto de medidas que puedan coadyuvar

o .xl me_]or funcuonamxemo con cnhdud enel alcunce de ob_;euvos y metas que tiene la Subdireccion

Géneral de Pélizas, Estado mensual

de ‘Ingresos y Egrc_sos."EStndd ‘scumulado - de Ingresos 'y Egresos. Estado Comparativo




IMPL I‘\II‘I\TA(‘I()N DE CAMBI)S EN LOS PROCESOS DE INTEGRACHON ¥
SEON DF LOS INFORMES MENSUALES MUNICIPALES

CAPITULO IV
_

Presupuestal de Ingresos y Egresos, Autorizacion de Inventarios, Néminas, Conciliaciones
Bancarias. Auxiliar de Ingresos, Péliza de Ingresos, Pélizas de Diario, Pélizas de Egresos,
Péliza cheque-acuerdo. Hoja de Determinacion de Existencias del DIF, Estado Comparativos
Presupuéstales de Ingreso y Egreso, Actualizacién de Inventarios y Pélizas donde se registre

los Ingresos y Egresos por parte del ramo 33,

L 2 Anulms contable: El sep,undo proc ‘Iiza“en' la Subdireccion de Cuenta Pablica y

lns amdns que “integran los estados financieros antes

consiste en unnhznr cada’ unu d

mencionados: compdrando esmdo de poslclon ‘financiera contra balanza de comprobacién,
ado ncumulado de ingresos y egresos, y el estado

la vez de comparar éstos con los movimientos realizados

estado de mgrcsos y e;,res

-presupuestal dl. m;_.,resos y egresos.

en las dlferenu.s pohzas que componen el mforme.

> Glosa. en” este lerccr procesose: compruebn el cumpllmlenlo de cada una de las

I1.. Eficientar los proceso




IMPLEMENTACION DE mwnl( EN L.os rlu)( ESO8 DE INTEGRACION ¥
SUALES MUNICIPALES

CAPITILO BV
L

[l Hacer los procesos adaptables para cualquier contingencia presentada dentro de la

Subdireccion,

Hay que tener en cuenta que un proceso bien definido y administrado debera de contener ciertas

caracteristicas comunes:

¥ Contar con un’

¥ Limités precisos

¥ Responsabilidades inte
> Proccdimievritlésid‘ olil‘ignkcic‘)hqs'_'dgklmbhjo y requisitos de entrenamiento

< Controles de evalua troalimentaci6n acerca de la actividad que se realice.

¥ Medidas de evaluacién y objetivos que se félaéiéneﬁ con el Ayuntamiento.
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CAPITULO IV
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¥ Permite incorporar medios para realizar en forma mas rapida cambios en las actividades

complejas,

¥ Ofrece una vision sistematica de las actividades de la Subdireccion.

¥ Mantiene la organizacion centrada del proceso. -

¥ Previene posibles errores.”

adaplablus a lns necesxdades y se reduzca el exceso de personul
Etapa No. 1. Cb‘nl‘énnacién'de la Organizacién Para el Mejoramiento.

i lmc;,racn n de un equipo para'superwsar el esfuerzo de mejoramiento el cual deberd estar
: mu..s.rudo po ca u uno de los supervisores y los cuales deberdn comunicar la necesidad

de’ me;orumnemo en los Departamentos. identificar los procesos /problema que requieran

" cambio, réalizar un seguimiento para garantizar que el mejoramiento del proceso sea una

. TESIS CON
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DE RA UALES MUNICT S

CAPITULO IV
e

prioridad. ofrecer recompensa y reconocimiento a cada uno de los miembros que hayan
tenido éxito. El equipo debera capacitar e involucrar debidamente a los miembros de los

Departamentos y solucionar los problemas relacionados con el proceso

~ En el mejorumiqmd de*‘k ‘proc':esos de la Subdireccion de Cuenta Publica se debe

establecer una persona responsable de estos cambios, la cual debera desarrollar y adaptar

En este pu to se deben act i os‘ silpue'stos planteados en al primera etapa de modo

que se r«.dehmr’ a ' frecuencia con ‘que se retne el equipo asi como los detalles

K opn.rucnonules., 'S¢’ debe actualizar la informacién acerca de. recursos requeridos por los
- empleados.’ limitacién del equipo, cambios realizados en el proceso y dreas del proceso

que no sufrirdn cambio.
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» Conformacion de otro subgrupo el cual realizara tarcas encomendadas por el equipo de
mejoramiento y que tendrd como funcién un mayor acercamiento a las actividades
desarrolladas por el personal de la Subdireccion. Este equipo deberd trabajar como tal,
comprender el proceso y mejorar el mismo a través de sesiones de lluvia de ideas. hojas
de identifi cacmn. grafi icas. hxslog,ramus y un control estadistico de los procesos. Este

1,rupo dcbcr ser enlrenado : on Ll objeto dc proporcxonnrle algunos métodos’ para la

documentado por. el equipo. de mcloramwmo 'no corresponde a lo que realmente acontece

enla Subdlreccmn debldo a ‘que los empleados malinterpreten los procedimientos, no los
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LOS PROCESO)!

IMPLEMENT

conocen. piensan que descubren una mejor manera de hacer las cosas. les falta
entrenamiento, se les entreno para realizar la actividad en forma diferente o simplemente
no comprenden porque deben sepuir los procedimientos. Por lo que se debe hacer un
seguimiento fisico del proceso en cuanto a su documentacion desde el inicio hasta el fin.
En cuanto se de esta situacion se debe de acordar con el jefe algunas entrevistas con su
personal, para conocer lo que ocurre dentro del proceso y evaluar las formas en que las

diferentes personas hacen ¢l mismo trabajo."

Una vez mas en esln cmpu se debe reallzur lu cfccuvndnd del proceso yn que en la primera

uupn lo quc se rea iz

'cmlivus*de’ Ios usuarios asi como aminorar el tiempo de
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CAFITULO 1Y O MES A
L

oficina, plitica entre los empleados y la disminucién del tiempo de espera del fotocopiado
de los documentos de cada uno de los analistas.
» Hacer mas eficiente la optimizacion de los recursos técnicos por parte de los empleados

para realizar cada una de sus actividades.

Etapa No. 4 Medicion,

Las medidas en el proceso resultan ser unas vemanhs n" través dé las cuales se puede observar y
controlar, Las son fundamentales para comprendér l_‘o"fquc sucede en el proceso, evaluar la
necesidad de cambiar, garantizar que el t;nbzij6 ksé 'ré'gﬂizﬁ adecuadamente incrementando su
eficiencia, corregir la condiciones que se Salqn de cqﬁtfbl. establecer prioridades, decidir cuando

debe proporcionarse capacitacion adicional y proporcionar programas realistas,

> La medicién debe’ re’ulizia' n pumos de medida aproximados a las actividades
renlundas de manera que las personns que la desempefian reciban una retroalimentacion
d:recla mmed' iy 1

> e una vez que se haya terminado la actividad.

>

R

>

-~ de'manera adecuada.
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Hay que recordar que todas las medidas que puedan adaptarse al proceso nos permitiran una
constante retroalimentacion del trabajo realizado dentro de la Subdireccion. De esta forma se
establecen canales de retroalimentacion, estindares de trabajo y medidas sobre la calidad del

trabajo

Etapa No.:5 Mejoramiento éonlinuvo‘ N

‘,ruperculc en el nmmo de Ias personas de manera posmva, en cnmblo si esta resulta baja, nos da la

g pauta para mender a ucllos punlos donde no se han’ cumplldo los resultados deseado.
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CONCLUSIONES

La Contaduria General de Glosa del Poder Legislativo del Estado de México tiene como
funciones la revision de las cuentas de inversion del Estado y los Municipios del Estado de
México. control y fiscalizacion del ingreso y gasto publico, estableciendo a su vez las normas y
procedimientos, métodos y sistemas contables, que le son conferidas por las Leyes aplicables a su
funcionamiento. con ¢l objeto de transparentar cada una de las actividades realizadas por el

Estado y los Entes municipales.

La revisién y evaluacién que realiza la Contaduria General de Glosa conforme lo ordenan las
Leyes. tiene como finalidad proporcionar informacion y datos contables y presupuéstales veraces,
" confiables y oportunos que permitan la toma de decisiones por pyanerdél Poder Legislativo del
Estado de México, ademis de mostrarle a la sociedad la forma'en qhe se trabaja, utilizacion de

los recursos y sus resultados.

“presupuéstales. generando de esta forma informacién conﬁab]e'.

v Los pnnc1plos bas:cos de la Conlabllldud Gubernamental permitirdn entonces el correcto registro
de las opemclones. clnborucmn y presentncnon de los estados financieros, puesto que estos estin

sustentados en el correcto ‘razonamiento y eficiencia demostrada ademas del apoyo en las

Legislaciones espccmhzadas

TESIS CON
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CONCLUSIONES

El sistcma contable utilizado por los municipios y organismos operadores de agua se encuentra
basado en pdlizas contables que permiten ¢l registro de las operaciones cuantificables en términos
monetarios. Estas pélizas por lo tanto permiten cumplir con el objetivo que nos marcan las leyes
en cuanto a la claridad de la informacién y su registro historico, puesto que estas serdn

consultadas cuantas veces sean necesarias para de esta forma aclarar cualquier duda que surja en

su revision,

”‘e agua éumple :

El camlo;,o de cuentas uuhzado por los munici y. or| vumsmos ope 'dore

cumplimiento de lns acuvxdndcs. ignadas y presupuestadas no perdiendo de vista de esta forma
la gestion municipal. :
La glosa que reahzu ln Contaduria General penmte el cabul cumplimiento de los requerimientos

cter fiscal nphcnbles a las funciones que realizan los

enmarcados por las dlfcre tes L yes e c'
n que se e »clonnn en su diario funcionamiento.

Entes con las dlfurenles enudadcs

El catalogo del Anuhsta Contable Glosador permite cumplir con los objetivos antes

mencionados puesto que estos estan fundamentados en la Ley.




CONCLUSIONES

Las constantes transformaciones que se llevan a cabo en nuestro entorno econdmico politico y
social exige nuevas formas de actuacion. Una institucidn que se encuentra debidamente preparada

podra responder a esta necesidad.

En el caso especifico de la Conladurfu General de Glosa. esta cuenta con los recursos tanto
técnicos como humdnos para podcr rcspondcr a los nuevos retos planteados por nuestro entorno

tan cumblunte I’urlu.ndo dc esto es quc se plantea la homologacion de un sistema contable para la

- emxsxon de documcmos admlmslrauvos. contables y presupuéstales.

kPara una mis rupld revision dc. los informes mensuales mumupalu ¢s necesario 1mplamur enla
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Poder leginlative

Comisiéon De Inspeccion De La Contaduria General De Glosa ) FECHA
Contaduria General De Glosa DIA ™~ ‘MES ‘ANO
[AUXILIAR DE INGRESOS ]
L H. AYUNTAM [ ODAS_[MUNICIPIO JMUNICIPIO No. —_[HOJA DE |
Lol “ Q2 43 “ 43 L] ar L] 4“8 .
SERIE OE CONCEPTO WMPUESTOS AP DE MEJORAS| PR APROVECHAM PARTICIP FINANCIAM QOTROS INGRESOS |  TOTAL
RECIBO ICTA IMPORTE CTA |MPORTE |CTA |WPORTE |CTA [MPORTE [CTA {IMPORTE [CTA |MPORTE [CTA IWPORTE [CTA (wPORTE O

ELABORO . REVISO - TESORERO

t36, .



ANEXO No. 2

C dae ™ on Ao la ia O al de Glesa
Contaduria General de Glosa

POLIZA DE INGRESOS |

[ C=SH_AYUNTAMIENTO [ T—JODAS [MUNICIPIO No._[HOJA No. __DE ]
CTA.
No. NOMBRE PARCIALES DEBE HABER
TOTALES $ 3
ELABORO REVISO TESORERO




ANEXO 3

roder Leginlativo
G de Inwp de la ia General de Glesa
Contaduria General de Glosa

POLIZA DE DIARIO |

T—JH. AYUNTAMIENTO [TJoDAS [MUNICIPIO No. _JHOJA No._ DE |
. TA
' No. NOMBRE PARCIALES DEBE HABER -

1.+ SUMASIGUALES

. CONCEPTO:
—EAEORC ‘ —REViso “TESORERC

PRESIDENTE O DIRECTOR

TESIS COM
FALLA DE ORIGEN
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ANEXO 4

4e la Contaduria General de OGlesa
al do Glosa

[POLIZA DE EGRESOS

{CH. AYUNTAMIENTO [MUNICIPIO No.__[HOJANo.___DE ]
CTA. ,
No. NOMBRE PARCIALES DEBE HABER .
TOTALES $
ELABORO REVISO TESORERO
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ANEXO No. 5

Podor loginiative
C dae qae la duria Geoneral 4o Glesa
Ceataduria Geoneral de Glesa

|HOJ DE DISTRIBUCION DE POLIZAS : : R |
H. AYUNTAMIENTO =] 0ODAS | MUNICIPIO: = - -]~ HOJANe.  DE: = ]
POLIZA CAJA BANCOS 51 52 53 54 55 56 57.-| .58 59 -

No | Tio | Debe | Haber | Debe | Haber | Haber | Faber | Haber | Haber | Haber | Haber | Haber | Haber | Haber | CUENTAS VARIAS| DEBE |HABER

TOTALES

ELABORO REVISO TESORERO

19z ol TESIS CON
.Lv H E ) ':‘7.»
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N ANEXO No. 6

Podor Leoginlative

A 4ae ia dae
BALANZA DE COMPROBACION
H_AYUNTAMIENTO | =] ODAS I MUNICIPIO | HOJA No. DE | .
cuenta | NOMBRE BALANCE ANTERIOR UOVIIENTO DEL MES RESULTADOS POBICION FINANCIERA
™ oeBE WABER OfuDoR | acreeoom | GASton | wamesos | oese wABER
1ot lcAuA

1102 |Bancos
1103 _|FonDa Fuo

1104 IMVERSIONES A cORTO PLAZO
1165 |DOCUMENTOS POR coBRAR
1106 [DEUDORES DIVERSOS
1107 |ALMACEN DE MATERIALES
1108 [ANTICWO A PROVEEDORES
+109 _JANTICIPO A CONTRATISTAS.

110 _JoAos mrciwanos
nn VA ACRECNTABLE
(AiF] CUENTA CORRIENTE v
1201 INVERSIONES A LARGO PLAZO
1202 €0IFICIOS
w01 _[rermenas
104 |MOViLARG v £QLIPO DF Fcwa
1209 (MADUINARIA ¥ EQUIPO
1508 |€Quino OF manspoRTE < ;
wor HIENES CAP P FOMENTO ¥ DES AGRO®

1508 [OTROS BENES
1301 OF APOR DE MEIORAS
-ONSTRUCCIONE S EN PROCEED

DEPOSITOS EN GARANTIA

ADMON DE FONDOS PARA OBHAS
COOEM POR APLICAR E z
(MEVESTOS ¥ RETENCIONES POR PAGAR - - R
INTERESES POR PAGAR - . . RN

DEPOSITOS RECIBIDOS
ACREEDORES DVERSOS i I . N : B
PROVEECORES . B NN I L B
SUELDOS ¥ SALARIOS POR PAGAR

ANTICIPOS DEL GEM A CTA DE PART

10% DE WULTAS IMPUE STASPOR AUT FED MO FI8
0OC_POR PAGAR A COHTO MAZO

VA REPERCUTIDO.

CUENTAS POR PAGAR A LARGO PLAZO
DOC_POR PAGA A LARGO PAZO

UDIS POR PAGAR

COMPLEMENTARLA LIDIS POR PAGAR
APORT DE MEJORAS EN FIDECOMISO
3101 [CTAS DE PATRIMONO

317 _[RESULLTACOS DE ESJERCICION ANT
31e3 |wEsuLTano DEL EJERCK IO

3104 |COMPLEMENTARIA DE PATRIMOMO
3100 | NVERSIONES POR CAPITALIZAR - B
3108 [ WVERSIONES NO CAMVTALIZABLES R B BR

. INGRE SOS UUNICIPALES
s EGRESOT WUNCIPALES. :
SUMAS IGUALES

3 TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




ANEXONo.7

qae la de Glesa
Centaturia General ¢e Glesa

ST DO DE POSICION FINANCIERA

TESIS CON

H_AYUNTAMIENTO =] ODAS [ MUNICIPIO | HOJANo. DE:]'
[CUENTA tio CONCERTO PARCIAL TOTAL CUENTA Ho CONCEPTO PARCIAL TOTAL -
ACIVO 2 PASVO .
1 lospomeie s 2 |acortopuzo s
ms Jcan 2101 |MPUESTOS ¥ RETENCIONES POR PAGAR
12 [mancos 2102 [INTERESES POR PAGAR
1103 [FONDO FLIO pilx] [DEPOSITOS RECIBIDOS g
1104 Jmversiones A cortopazo 2104 [ACREEDORES DVERSOS
105 fooc PoR cosRAR 2105 |PRovEEDORES
105 [DEVDORES DVERSOS 2106 |SUELDOS ¥ SAL POR PAGAR i
107 [ALMACEN DE MATERIALES 2007 [ANTICIPOS DEL GEM A k
1108 ANTICIPO A PROVEEDORES [CUENTA DE PARTICIPACIONES 4
108 [ANTICIPO A CONTRATISTAS 2100 |10% DE MULTAS IMPUESTAS POR I8
o [c10s ANNCPADDS AUORIDADES FEDERALES NO FISCALES £
— 11 |vAACREDITABLE 210 |DOC POR PAGAR ALARGO PLAZO
g 112 [CUENTA CORRIENTE DIF 210 VA REPERCUTIOO :
F__? 12 |INVERSIONES PERMANTES s 2 [|auAcoruzo s
m 120t NV A LARGO PLAZO 2 [CUENTAS POR PAGAR A LARGO PLAZO
'S 122 |eorsios 202 [DOC POR PAGAR ALARGO PLAZO
1203 |rERrenos 200 [UDSPORPAGAR
= 1204 |MOVILARIO Y EQUIO DE OFICINA 2206 |COMPLEMENTARIAS UDIS POR PAGAR
[om} 1205 [MAQUNARIA Y EQUPO
1206 [EQUIPO DE TRIASPORTE 2 lotospaswos
< 1207 [BENES CAPTALZABLES 200t [APORT DE MEJORAS EN FIDEICOMISO
3 PARA FOM Y DES AGROP. SUMA PASIVO s
"'a 1208 Jomos sienes
q‘ 3 [PATRIMONIO
Frs 1 |omosacvos s a [PaRion0
1303 FICEICOMISOS DE APORT DE MEJORAS kil [PATRIMONIO
1X2  |COMSTRUCCIONES EN PROCESO 3102 {RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
130 JOEPOSITOS EN GARANTIA 310 |RESULTADO DEL EJERCICO
1304 ADMON DE FONDOS PARA OBRAS e [COMPLEMENTARIO OE PATRIMONIO
DE INFRAESTRUCTURA 2105 [WVERSIONES POR CAPITALIZAR
1305 |cooem PORAPLCAR 3108 INVERSIONES NO CAPITALZABLES i
1308 |APOYOS PARA ELDES MUNIGIPAL SuMA PATRIMONO s :
SUMA ACTVO $ SUMA PASIVO Y PATRIMONIO 3 g
M4




ANEXO No.8

Foder Legislative

[~ dae » de la CGeneral de Olesa
C i O al de Glosa

[CONCILIACION BANCARIA

[[C3 H. AYUNTAMIENTO [ O3 ODAS I MUNICIPIO ] HOJA No. DE

SALDO ESTADO DE CUENTA
BANCARIO AL DE

CHEQUES NO COBRADOS

TOTAL DE DEPOSITOS NO ACREDITADOS mas
POR EL BANCO

REDITOS DEL BANCO NO menos
CORRESPONDIDO -

SALDO EN LIBROS AL DE

NOTA : SOPORTAR LA INFORMACION DE CADA
CONCEPTO DE LOS ANEXOS DETALLADOS

NDICO TESORERO

o

PRESIDENTE

NS TESIS CON
PALLA DF ORIGEN




ANEXO No. 9

General de Glesa

[INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

=3 H. AYUNTAMIENTO L1 0DAS [ MUNICIPIO _[MPIO No. HOJA No. DE
No CARACTERISTICAS MARCA MODELO SERIE uso No.DE €OSTO FECHADE | OBSERVACIONES
INVENTARIO FACTURA {EN PESQS) | ADQUISICION

ELABORO

TESIS CON |
PALLA DI ORIGEY |

REVISO

TESORERO

146

PRESIDENTE




ANEXO No. 10

PFoder Legisiative
c ae delacC duria & al de Glesa ‘

[~ ia G al de Glosa

[ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS |
=]

H. AYUNTAMIENTO [ - ODAS__MUNICIPIO | MUNICIPIO No. ]
No. DE CUENTA |[CONCEPTO PARCIAL TOTAL

4 INGRESOS

41 IMPUESTOS s
42 DERECHOS $
43 APORTACION DE MEJORAS $
44 PRODUCTOS s
45 APROVECHAMIENTOS 35
46 PARTICIPACIONES $
47 INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO s
48 OTROS INGRESOS 4
49 INGRESOS PROPIOS DIF $
5 EGRESOS

51 SERVICIOS PERSONALES $
52 MATERIALES Y SUMINISTROS $
53 SERVICIOS GENERALES $
54 TRANSFERENCIAS $
55 BIENES MUEBLES E INMUEBLES s
56 OBRA PUBLICA Y CONSTRUCCION s
57 INVERSIONES $
58 DEUDA PUBLICA S
59 GASTOS DIF $

$
3103 RESULTADO DEL EJERCICIO
M
REVISO PRESIDENTE
ELABORO TESORERO

TESIE CON
Nt FALLA DE ORIGEN




Peodor Logisiative

ANEXO No. 11

[ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS ACUMULADO
[I=

H. AYUNTAMIENTO

[ TJ ODAS MUNICIPIO JPERIODO DEL_AL

]
[ MUNICIPIO No. |

No DE CUENTA

CONCEPTO

SALDO ANTERIOR

SALDO DEL MES SALDO ACUMULADO

4
a1
42
43
44
45
48
47
48
48

5
51
52
53
54
55
56
57
58
59

INGRESOS

IMPUESTOS

DERECHOS

APORTACION DE MEJORAS

PRODUCTOS

APROVECHAMIENTOS

PARTICIPACIONES

INGRESOS DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO
OTROS INGRESOS

INGRESOS PROPIOS DIF

EGRESOS

SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS

{BIENES MUEBLES E INMUEBLES

OBRA PUBLICA Y CONSTRUCCION
INVERSIONES

DEUDA PUBLICA

GASTOS DIF

3103

RESULTADO DEL EJERCICIO

L " R Ty

I

REVISO

ELABORO

PRESIDENTE

188

TESORERO

TESIS CON
FALLA DE ORIGEN




TESIS COw
ANEXO No. 12 FALLA DE ORIGEN

ESTADO COMPARATIVO PRESUPUESTAL DE INGRESOS DEL AL 2] DE '
|[H_AYUNTAMIENTO DE MPIO No. ]
IMPORTE EN PESOS
CONCEPIOQ PARTIDA [PRESUPUESTO INGRESADG [ FORINGRESAR |
No ANUAL WES | ACUMULADO | FESDS £

INGRESOS MUNICIPALES 0

IMPUESTO m

PREDAL 4101

TEASLACION DE DOMINIG. 402

GORRE FRACCIONAMIENTO 4103

COBRE ANUTICIOS PUBLICITARICE [a104

SOBRE DIVERSIONES JUEGOS ¥ ESPECTACUOS PUBLICOS 4108

SGDRE SERY_DE ROSPEDAJE 4100

LOS NO COMPHENDIDOS EN LOS NUMEROS PRECEDENTES 4107

ANUNCIOS EN LA VIA PUBLICA { ANOS ANTERIORESY ato7.01

DERECHOS 2

AGUA POTABLE ¥ DRENAJE 4201

SUMITESTRD DE AGUA POTABLE 420101

SUMINISTRO OE A_EN 8 POR AUT MPALES O DE ESC A F OUHA CI a201.02

AUTORIZACION DE DERIVACIONEG DE TOMA DE AGUA 420101

CONEXION & LOS SISTEMAS DE AGUA ¥ DRENAJE 420104

RECONEXION A LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE 420108

€57 _OE 5151 DE AGUA POT Y ALCAN ENFRACC O UNIDADES HABIT COM O IND 420106

E5T A D AUT MPALES O DESCENTRALIZADOS 420107

RECEP DE CAUDALES DE AGUA RESID /15U TRATA O MANEJO ECOLOGICO 30100

REPARACION DE APT_MEDIODRES DE CONS DE AGUA 420109

INSTALACION DE WMEDIDORES 420110

AGUA EN PIPAS 430111

AGUA EN PIPAS Icargat 420112

CBRAS 420133

REZAGOS 420114

VENTA DE MEDIDORES 420115

SirOS <0178

REGISTRO CiviL 4207

OBRAS PUBLICAS 4203

CERTIFICACIONES 4204

anTROS 4203

CORRAL DE CONGEJO 4208

USO DE viAS Y AREAS PUB_PARA EL EJERCICIO DE ACTIVIDADES COMERCIALES. 207

PANTEONES 4208

ESTACIOMAMIENTO EN LA VA PUBLICA 4208

"DENTIFICACION DE FIERRO PARA MARCAR GANADO Y MAGUEYES

&
LICENCIAS «
GO SERVICIOS PRESTADOS A PANTEONES PARTICULARES 4
FOR SERVIVIOS PRESTADOS A RASTROS PARTICULARES a
BCW SEHVICIOS PRESTADOS A ESTACIONAMIENTOS DE SERVICIO PUBLICO 4214
g
@
4.
a.

SERVICIOS DE VIGILANCIA PRESTADOS POR LAS AUTORIDADES DE SEG PuB
SERV.CIOS PRESTADOS POR AUTORIDADES FISCALES

SERVICI.O5 DE_ALUMBRADO PUBLICO.

OR LA GRESTACION DE SERVICIOS DE LIMPIA DE LOTES BALDIOS RECOLECCION

TRASADO ¥ [ SPOSICICNFINAL DE RESIDUOS SOUDOS IND_Y COMERCIALES
OTROS GUE GLEDEN CCNSIGNADOS EN LAS LEYES RESPECTIVAS 4219
OTROS QUE QUEDAN CONSIGANDOS EN LAS LEYES RESP 4220
APCRTACIONES CE MEJORAS 43
iAS DERIVADAS DEUA APLICACION DE LA LE ¥ DE APORTACIONES DE MEJORAS 4301
PRODUCTOS a
PRODUCTOS POR LA vENTA O ARRENDAMIENTO DE BIENES MUNICIPALES 4401
[sOsQUES MUNPALES 4407
PRESIOENTE SINDICO SECRETARIO TESORERO CONTRALOR MUN.
INOMBRE ¥ FIRMA NOMBE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA

149




ANEXO No. 12

Pedor Loginliative
-

TESIS CON
PALLA DE ORIGEN

a
IESTADO COMPARATIVO PRESUPUESTAL DE INGRESOS DEL AL OE DE ]
{H AYUNTAMIENTO DE {MPIO. No. ]
IMPORTE EN PESOS
CONCEPTO PARTIDA | PRESUPUESTO INGRESADO POR INGAESAR
No ANUAL WES_| ACUMULADG PESOB
UTIIDADE S DE INVERSION EN CREINTOS Y VALORES POR ACCIONES Y 4403
FARTICIPACIONES DE SOSIEDADES O EMPRE SAS
INGRESOS DERIVADOS D LA ACTIVIDAD DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS 4ave
¥ EMPRESAS DE PARTICION MUNICIPAL
IMPRESOS ¥ PAPF| ESPFCIAL 4405
OTROS INGHRESOS MUNICIPALES 4406
APROVECHAMIENTOS 4% N
MULTAS 4301
RECARGOS 4502 .
AENTEGROS 1503 :
REGARCIMIENTOS 500
INDEMNIZACION POR DANOS A BIENES MUNICIPALES 4508
SUBSIDIOS SUBVENCIONES DONATIVOS MERENCIAS CESIONES Y LEGADOS 4506 -
RENDIMIENTOS O INGRESOS DERIVADOS DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS 4507
FIDEICOMISOS Y EMPRESAS OE PARTICIPACION MUNICIPAL CUANDO POR __5U ‘L
MATURALEZA CORRESPONDAN A ACTIVIDADE S PRO#IAS DE DERECHO PUB -
OTROS 4508
ING MPALES DERIV OE SIST DE COORD FIS ¥ EST DE COORD FIS 48 4 .
INGRESOS FEDRALES 4801 -
FONDOS DE APORT PARA INFRA SOC_MPAL 480101 :
£ ONDO DE APORT PARA FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS 4801-02
INGHRESOS ESTATALES 4802 S
INGRE SO DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO a7 , "
(GGBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO 701
BANCO NACIONAL DE ODRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS 4702 B el
OTHAS INSTITUCIONE § PUHLICAS 4703 .
INSTITUCIONES PRIVADAS. I’Zv_n- E
PARTICULARES 4705 .
DTROS INGHE 505 48
CONVENIO DE DF SARROLLO SOCIAL (C O 5) 4801
@ECUPERACION PRONASOL = )
P (T
ApaZy 4804
APORTACIONES POR GESTORtA DE DIPUTADOS 4803
(NGRESOS POR AUDIENCIA PUBLICA =3
ACTUALIZACION DE INVERSIONES UDIS 4507
INTEHESES POR INVERSIONES EN UDIS 4808
APORTACIONES PARA OBRAS POR CIUDADANOS 4809
GTROS CONVENIOS 4810
INGRESOS PROPIOS DIF 49
INGRESOS PROPIOS DIF 4901
[ecres0S PrOPIOS GF 40101
PRESIDENTE SINDICO SECRETARIO TESORERO LOR MUN.
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA




TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

ANEXO No. 13
PFedor Legislative
[ESTADO COMPARATIVO PRESUPUESTAL DE INGRESOS DEL AL DE OE ]
ORGANISMO DESCENTRALIADO DE AGUA Y SANEAMIENTO DE - IMPIO. No. ]
IMPORTE EN PESOS
CONCEPTO PARTIDA | PRESUPUESTO) INGRESADO POR INGRESAR
No. ANUAL MES ACUMULADO PESOS hJ

NGHESOS 0

DE RECHOS 42

AGUA BOTAHLE ¥ DRENAJE 4201

GUMINTGTRO OF AGUA POTAILE 470101

SUMINISTRO DE A ENB POR AUT MPALES O DE ESC AF OUHA C1 420102

AUTORIZACION OF DERIVACIONES DE TOMA DE AGUA 4201-03

CONERION A LOS SISTEMAL DE AGUA Y DRENAJE 4201.04

RECONE XION DE LOS SISTEMAS DE AGUA POTABLE 4201-05

EST DELOSS DA P ¥ AEFRAC UMHCOY 4201-08

C 1S A ENVAUT MPALES O DESCENTRALIZADOS 4201-07

RECEPS DE LOS CAUT DE A R PARA 5U T OM ECOL 4201-08

REPARACION DE AP MEDIDORES DE CONS DE AGUA 4201-09

INGTALACION DE MEDIDORES 4201-10 - i
AGUA N PHAS (PERMISOT 4201-% :
AGUA EN PIPAS | CARGA) 4201-1, - 2 -
QBRAS 42011,

RLIAGOS 4201-1. -
VENTA DE MEDIDORES 420115 -
OTROS 4201-18

CERTIFICACIONES 4204

APORTACIONES DE MEJORAS 43 =

DERVD DE LA APLI LEY DE APORTACION DE MEJORAS 4301

PRODUCTOS 44

VEMTA O ARRENDAMIENTO DE BIENES MUNICIPALES 4401 . .

UT4 DE INVER CRED ¥ VAL PARA ACCIONES | PART SEMP 4403

OTROS PRODUCTOS 4408

APROVECHAMIENTOS a5 =

MULTAS 4501

RECARGOS (4502 o

HEINTEGROS 4503

RELARCHAIENTOS 4504 '
(NDEMNIZACION POR DANDS A BIENES MUNICIPALES 4503 -

SUBSID SUBVEC DONACIONES HERENC LEGAD Y CESIO 4506

GTROS 4508

MO MPALES DERIV DESIST MAC DE CF Y ECF 48

HGRES0OS5 DERIVADOS DE FINANCIAMIENTO 47

SCRit G0 DEL ESTADO 4701 )
BAMOORAS 4702

[CTRAS INGTITUCIONES PUBLICAS 4703 -

INST PRIVADAS 4704

PARTICULARES, 703
[ DTROS INGRESOS 48
OTROS INGRESOS 4803

PRESIDENTE DEL CONSEJO RECTOR DEL ORGANISMDIRECTOR DE F_INANZAS‘ . COMISARIO
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA | NOMBRE Y FIRMA NOMBREYFIRMA |




ANEXO No. 14

TESLS CON

FALLA DE ORIGEN

PARTIOA
No

CONCEPTO

PRESUPUEST

INGRESADO

POR INGRESAR

ANUAL

ACUMULADO

PESOS %

EGHESOS

SERVICIOS PERSONALES st

PERMANENTLS (Clave agrupacora) 101

SUELDOS MUNERARIOS

SUECOOS SUPERNUME RARIOS 103

DIELTAS

CUMPENSACIONES

[AGUINALDOS

GRATIFICACIONES

APORTACIONES PARA SEGURIDAD SOCIAL (ISSEMYM)

[PRIMA VACACIONAL

PRIMA DE ANTIGUEDAD

PAGO DE LABORE S EN DOMINGO

TIEMPO EXTRA

TRANSITORIOS (ciave agrupadoral

HONORARIOS

REMUNE RACIONES POR DESEMPENG DE INTERINATOS

REMUNE RACIONE'S POR TRABAJOS EVENTUALES

[sGomaLoo

[oramFicaciones

APORTACIONE § PARA SEGURIDAD SOCIAL

RETRIBUCIONLS POR SLRVICIO 5OCIAL

PRUMA VACACIONAL tevantuai

[CTROS SERVICIOS PERSONALES tciave sgrupadora)

REMUNERACIONES POR TRABAJOS ESPECIALES

AvUOA OE TRANSPORTE AL PERSONAL

IMPUE STOS POR REMUNERACIONES AL TRABAJO PERSONAL

(NDEMNIZACIONE S

SERVICIOS MEDICOS

CARASTA BASICA

SEGUROS

LIGUIDACIONES

AYUDA FAKA DESARROLLO SOCIAL

MATERIALES Y SUMINISTHOS

ADMINIS TRATIVOS 1Giave #9upadorsl

MATERIALES SANITARIOS ¥ ARTICULOS DE ASEO

MATERIAL DE MPRENTA

PAPELERIA v ARTICULOS DE ESCRITCRIO

ARTICULOS PARA IDENTIFICACION ¥ REGISTRO

ARTICULOS DE BIBLIOTECA

ENSERFS PARA LA OFICINA

MATEGIAL PARA LA COMPUTADORA

CCMBUSTIBLES Y LUGRICANTES

GASOLINA

FORMAS VALCRADAS Y VALORABLES

PREVENTIVOS Y/ DE SEGURIDAD { Oave agrupsdor |

ARTICLLCS PARA LA EXTINGION DEL FUEGO

VESTUARIO v EQUIPO

MONICIONES ¥ PEPARACION PARA ARMAS

ART:CULOS MEDICOS ¥ MEDICINAS

FCMENTO ¥ CESARROLLO ( ciave agrupegors |

MATLRIAL DE FOTO CIiNE Y GRABACION

HERRAMIENTAS

MATERIAS PRIMAS ¥ UATERIALES

MATERIAL PARA SENALES

ARTICULOS DEPORTIVOS.

EXPLOSIVOS

PRESIDENTE SINDICO

NOMBRE ¥ FIRMA NOM ¥ FIR

SECRETARIO

NOMBRE Y FIRMA

TESORERO

NOM Y FIR.

CONTRALOR

NOMBRE ¥ FIRMA

152




ANEXO No. 14

FALLA DF

E; !égg ggm;%g ;%gg PRESUPUESTAL DE EGRESOS DEL AL OE, DE
TMPIO_No j
CONCEPTO PARTIDA FREBUPUEST INGRESADO POR INGREBAR
o ANUAL MES __[ACUMULADO! _ PESOS »
MEDIDORES DE AGUA
ARBOLES ¥ PLANTAS
FERTILIZANTES AGRICOLAS € INSEGTICIDAS
ICAFACITACION Y ADIESTRAMIENTO
GTROS BIENEG ¥ SUMINISTROS (cleve egrupedors 1
ALIMENTACION PARA ANIMALES
ARTICULOS MEDICO-SANITARIOS PARA ANIMALES
EQUIPAMIENTO ¥ ENSERES PARA ANMALE S
VIVERES
SERVICIOS GENERALES
ADMNISTRATIVOS (Clave agrupadors | 5301
ARWENDAMIENTO DE INWIUEBLES 3302
[ARRENGAMIENTO DE MDEBLES 5203
ADAPTACIONE S DE LOCALES 5304
REPARACION Y MANT_OF INMUEBLES ¥ EREAS DE USO COMUNGDEM) 5308
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OF ICINA 3308 .
chou Y MANTENMIENTO DE VEHICULOS, 5307
REPARACION ¥ MANT DE MAQUINARIA ¥ EQUIPO DE PRODUCCION (IDEM) 3308 "
REPARACION Y MANT PARA EQUIPO DE TELE Y RADIO TRANSMICION 3300 - R
REPARACION Y MANT DE EQUIPO DE OMPUTACION ¥ MICROFILMACION 531 = S
REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE VIALIDADES ¥ ALUMBRADO { IDEM } 331 - - i
SERVICIO TELEFONICO_POSTAL ¥ TELEGRAFICO 531 - -
SERVICIO DE RADIO ¥ TELECOMUNICACIONE S 531 - - o
SERVICIOS TECNICOS ( 1I0EM § 331, - LR
GASTOS MENORES DE OFICINA 5318 SRR
ENE A ELECTRICA 5318 g - o
SEGUROS Y FIANZAS 5317 . v
GASTOS DE TRASLADO. 5318 S
CUOTAS ¥ SUSCRIPCIONES 5319 e TR
VIATICOS, 5320 ! I B
GASTOS DE VIAJE 5321 T
GASTOS DE REPRESENTACION 3322 M) S
REP v MANT OF REDES DE AGUA POT DRENAJE ¥ ALCANT (IDEM ) 5323 o B A
ALUMBRADO PUBLICO 5324 - -
AGUA EN BLOQUE 3325 M . - i
(MPUESTOS Y DERECHOS. 37 - -
TENENCIA DE VEHICULOS 5326-01 i M - B
VERIFICACION 537607 %
PLACAS ¥ ENGOMAODS 5326-03 ;. o
TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES 3327 8 2 e i
INDEMNIZACION DE DANGS ATERCEROS 5320 - - T
FINANCIEROS (ciave sgruoadora 1 5340 PR T
SERVICIOS BANCARIOS 3341 -
INTERESES ¥ OESCUENTOS 534z o
DIF USICN E INFORMACION (Clave S0ruDS0OS § 5380 - 3 N
SERVICIOS OE FOTO CINE ¥ GRABACION 5381
GASTOS DE DIFUCION CIVICA 3362
£ (POSICIONES ¥ FERIAS 5363
CONGRLSOS ¥ CONVENCIONES 5354
PUBLICACIONES OF ICIALES 5383
FUBLICICAD v PROPAGANDA £
GASTOS GENLRALES (Ciave agrupadors ) 5380
COMISIONES DE CONVENIOS 3381
MULTAS FEDERALES MO FISCALES 5382
[OBSOLESCENCIA DE MATERIALES 3384
OTROS GASTOS 5308
PRESICENTE SINDICO SECRETARID CONTRALOR
NOMBRE ¥ FIRMA NOM ¥ FiRt NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA

153



TESIS CON
‘ FALLA DE ORIGEN

- ANEXO No. 14

_MPORTEENPESOS
CONCEPTO PARTIDA PREBUPUEST] INGRESADO POR INGREBAR
No ANUAL MES ACUMULADO PESOS »

APLICAGION DEL FONDO DG PRIORIDADES (5878 00ras Capisianbms) Tsser
APLICACION DEL FONDO DE HRIORIDADES iparm cbrat no capitakzabies) ISMB
TRANSFERENCIAS 54
SUBSIDIOS ¥ APOYOS (CIave 89rupadors | 5401
INSTITUCIONES EDUCA TIVAS 5402
INSTITUCIONES DE BENEFICIENCIA 5403
INSTITUCIONES SOCIALES NO LUCRATIVAS 5404
COOPERACIONES ¥ AYUDAS 3403

3400
SUBSIDIOS ¥ AYUDAS 5407
BONIFICACIONE S POR PAGO ANTICIPADG 5408

5430

5431
BIENES MUEBLES E {INMUEBLES 55
ADMINISTRATIVOS (Clave sgrupacors | 5561
MUEBLES ¥ ENSERES 5302
EQUIPO DE OF ICINA 5503
EQUIPO PARA TELECOMUNICACIONES Y RADIO TRANSMICION 5504
VEHICULOS OPERATIVOS 5308
INSTRUMENTAL DE MUSICA 5508
ARTICULGS OE BIBUOTECA 5507 .
OBJETOS Y OBRAS ARTISTICAS E HISTORICAS 5508
OPERATIVOS (clave agrupadors 3 3530
INSTRUMENTOS Y APARATOS 5831
HMERRAMENTOS ¥ EQUIPO 5832
ARMAMENTO 3333
MAQUINARIA Y EQUIPO DE PRODUCCION 5534
EQUIPO O TRANSPORTE 5333
EQUIPO DE COMPUTACION 3538
EQUIPO Y APEROS AGRICOLAS 5837
MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE CLINICAS Y ROSPITALES 5540 B
FOMEMTO ¥ REPRODUCCION ( clave agrupadora ) 5850
ADQUISICION DE ANIMALES 5859
[BIENES INMUEBLES \clave sarupacors ) Sa70 - -
TERKRENOS 3871 o
ECricios 5572
EXPROPIACIONES ADJUDICACIONES E INDEMNIZACIONES {3573 - i
(OBRAS PUBLICAS 0 . : o
(OBRAS CAPITALIZABLES 5801 . N
OBRAS POR CONTRATO 5602 - RSN R g ;
OBRAS POR ADMINISTRACION 5603 - M —d
OBRAS EN DELEGACIONES 604 . _ o R N
CODEM POR ADMINISTRACION 5608 - ~ - R =
CODEM POR CONTRATP (IDEMY 5606 O — SR
FONDC DE INFRAEST SOCIAL MUNICIPAL (FISM) POR ADMON 5811 R - .
FONDO DE INFRA_SOCIAL MUNICIPAL (FISMIPOR CONTRATO 5817 BEERS 5N ;
FONDO DE APCRT PARA EL FORT DE LOS MPALES (FAFM) POR ADMON IMI! - _ - :
FONDE DE APORT PARA €L FORT DE LOS MPIOS { FAFM) POR CONTRATO 5814 - -
OBRAS HO CAPITALIZADLES (Clave agrupadors | 58230 - - -
(DBRAS DE CONTRATO 5831 -
OBRAS POR ADMINISTRACION (IDEMI I”JZ
[CODEM POR AGRINIS TRACION (IDEM! Jse33 -
APORTACIONES 5834
ESTUDIOS DE PREINVERSION 5638
COOEM POR CONTRATO 11DEM) 5636
PRESIDENTE SINDICO SECRETARIO CONTRALOR
NOMBRE Y FIRMA NOM Y FIR NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA

154 ~



ANEXO No. 14

Feouer Legisiatve
as ae ia

-wm

D“‘ ORIGEN

W -

CONCEPTO PARTICA
Na

MES

PRESUPUEST: INGRESADO
ANUAL ACUMULADO

[ % ]

PEEOS

FONDO DE INFRA_SOCIAL MUNICIPAL (FISM) POR ADMON

FONDO DE INFRA_ GOCIAL MUNICIPAL (FISM) POR CONTRATO'

FATM_POR ADMON

FAFM POR CONTRATO

INVERSIONES

FINANCIERAS (crave agrupadora |

APORTACIONE S DE CAPITAL A EMPRESAS PARAMUNICIPALES

ACCIONES

ISl S
GTRAS INVERSIONES (clave sgrupadora)

OTRAS INVERSIONES

DEUDA PUHLICA

DEUDA PUBLICA CONSOLIDADA (Clave agrupadors |

AMORTIZACION DE CAPITAL

PAGO ADEUDO EN UDIS

[PAGE ADEUDO EN UDIS COMPLEMENTARIA

INTERESES DE LA DEUDA

COMISIONES ¥ GASTOS

INTERERSES POR FINANCIAMIENTO EN UDIS

ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (Clave sgrupadora §

POR SERVICIOS PERSONALES

POR MATERIALES Y SUMINISTROS

POR SERVICIOS GENERALES

POR TRANSFERENCIAS

POR BIENES MUEBLES E INMUEBLES

POR OHRAS PUBLICAS

PGR INVERSIONES
DEVOLUCIONES OE INGRESOS DE EJERCICIOS FISCALER ANTERIORES

DEUDA PUBLICA FLOTANTE ( ciave agrupadora }

DEUDA PUBLICA FLOTANTE

GASTOS OF

GASTOS DiF (tiave agrupadors

GASTOS OiF

PRESIDENTE SINDICO'

NOMBRE ¥ FIRMA NOM Y FIR

SECRETARID

NOMBRE Y FIRMA

TEBORERO

NOM. Y FIR

CONTRALOR

NOMBRE ¥ FIRMA




ANEXO No. 15

- TESIS €0
FALLA DE ORIGEN

AL
TO Uk,

[MPIC"No ]

PARTIOA
No

CONCEPTO

RESUPUEST!
AN

POH INGRESAR
PEGOS ~

INGREBADO
ACUMULADO

IUAL MES

EGRESOS

SERVICIOS PERGONALES.

HEHMANENTES (clave sgrupacora)

SUELDOS MUNERARIOS

SUELDOS SUPERNUMERARIOS.

DIETAS

COMPENSACIONES.

AGUINALDOS

GHATIHCACIONES

ABORTACIONE S PARA SEGURIDAD SOCIAL (ISSEMYM)

PRIMA VACACIONAL

FRIMA DE ANTIGUEDAD

FAGO DE LABORES EN DOMINGO

TIEMPO EXTRA

TRANSITORIOS (clave sgrupadora)

HONGHARIOS.
REMUNERACIONE S POR DESEMPENO DE INTERINATOS

REMUNERACIONES POR TRADAIOS EVENTUALES

AGUINALDO

GRATIFICACIONES

APORTACIONE S PARA SEGURIDAD SOCIAL

RETRIBUCIONES POR SERVICIO SOCIAL

FRIMA VACACIONAL (eventul)

OFROS SERVICIOS PERSONALES (cia:
REMUNE RACIONES POR TRABAJOS ESPECIALES

AYUDA DE TRANSPORTE Al PERSONAL

CANASTA BASICA

SEGURCS

CIQUIDACIONE S

AYUDA PARA DESARROLLO SOCIAL

MATEFIALES ¥ SUMINS TROS

ADMINISTRATIVOS (ctave norupadora)

MATHE LLES GARITARIDS ¥ ARTICULOS DE ASEO

MATERIAL DE IMPRENTA

PAPELERIA ¥ ARTICULOS DE ESCRITORIO

ARTICULOS PARA IDENTIFICACION ¥ REGISTRO

ARTICULOS DE BIBLIOTECA

ENSERES PARA LA OFICINA

MATERIAL PARA LA COMPUTADORA

COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES

GASOLINA

FORMAS VALORADAS ¥ VALORABLES

PREVENTIVOS 7. DE SEGURIDAD | Clave sgrupadora |

ARTICULOS PARA LA EXTINCION DEL FUEGO

VESTUARID ¥ LOUIPO
MUNICIONES ¥ REPARACION PARA ARMAS

ARTICULOS MEDICOS v MEDICINAS

F OMENTO ¥ DESARROLLO ( Clave #grupadors ¥

MATERIAL DE FOTO CINE Y GRABACION

RERRAMIENTAS

MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES

VATERIAL PARA SERALES

ARTICULOS DEPORTIVOS

E2PLOSIVOS

PRESIDENTE DEL CONSEJO

OIR. DEL ORGANISMO '

NOMBRE Y FIRMA

DIR. DE FINANZAS COMIBARD

NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA

INOMBRE ¥ FIRMA

Is6



TESIS CON
FALLA DE ORIGEN |

ANEXO No. 15

CONCEPTO PARNDA  PREEUPUEST! INGREBADO POR INGRESAR
No

ANUAL MES ACUMULADO] " PESOS -

MEDIDORE S DE AGUA
ARDGOLES ¥ PLANTAS

FERTHIZANTES AGRICOLAS £ INSECTICIOAS
CAPACITACION ¥ ADIESTRAMIENTO

[OTROS BIENES Y SUMINISTROS Iciave agrupadora |
ADMENTACION PARA ANMALES

ARTICUCOS MEDICO-SANITARIOS PARA ANIMALES
EQUIPAMIENTO ¥ ENSERES PARA ANIMALES.
VIVERES

SERVICIOS GENERALES

ADMINISTRATIVOS (ciave agrupadora )
ARRENDAMIENTO DT INMUEBLES

AHRENDAMIE RTO DE MUEBLES

ADAPTACIONES DE LOCALES.

[REPARACION ¥ MANT GE INMUEBLES ¥ EREAS DE USG COMUNIDEMT g i
REPARACION ¥ MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPG DE OF ICINA
{‘Emuucno~ ¥ MANTENIMIENTO DF VERICULOS

[FEPARACION ¥ MANT DE MAQUINARIA ¥ EQUIPG OE PRODUCCION (IDEM)
REPARACION Y MANT PARA EQUIPO DE TELE ¥ RAGIO TRANSMICION
REPARACION Y MANT DE EQUIPO DE OMPUTAGION ¥ MICROFILMACION
REPARACION Y MANTENIMIENTO DE VIALIDADES Y ALUMBRADO f fOEM |
[SERVICIO TELEFONICO POSTAL ¥ TELEGRAFICO.

SERVICIO DE RADIO v TELECOMUNICACIONES

SERVICIOS TECNICOS [ 1OEW 1

GASTOS MENORES DE OFICINA

ENERGIA ELECTRICA
SEGUNOS v FIANZAS
[GASTOS DE TRASLADO
CUOTAS ¥ SUSCRIPCIONES.
VIATICOS.

GASTOS DE VIAJE

GASTOS DE REPRESENTACION
REP v MANT U REDES DE AGUA POT_DRENAJE Y ALCANT {IDEM )
ALUMBRADO PUBLICO

AGUA EN BLOQUE
IMPUESTOS ¥ OERECHOS

TENENCIA DE VEMICULOS ___ aoeceay
VERIFICACION

[PLACAS v ENGOMADOS
TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
INGEMNIZACION DE DANOS ATERCEROS.
INANCIEROS (sve 2grupedors 1

SEMVICIOS BANCARIOS

INTERESES v CESCUENTOS

OIF USION E INFORMACION (Clave 3qrupador )
SERVICIOS DE FOTO CINE Y GRABACION
GASTOS DE DIFUCION CIVICA
EXPOSICIONES ¥ FERIAS

CONGRESOS ¥ CONVENCIONES
CUBLICACIONES CFICIALES

PUBLICIOAD ¥ PHCPAGANDA

[GASTOS GENERALES (clave aqrupagors |
CCMISIONE S OE CONVENIOS.
MULYAS FEDERALES WO FISCALES
OBSOLESCENCIA DE MA ERIALES
OTRUS GASTOS

COMISARG

PRESIDENTE DEL CONSEJO DIR DEL DRGANISMO DIR DE FINANZAS.

NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

15F

NOMBRE Y FIRMA
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o S ] ]
TMPIC_No |

CONCEPTO

IMPORTE ENPESOS |

ANUAL

MES

ACUMULADO

FRESUPUEST] INGRESADO POR INGRESAR
»

PESOS

DEVOLUCION DE INGRESOS DEL EJERCICIO

TRANSFERENCIAS

SUBSIDIOS Y APGYOS (Clave agrupadord |

INSTITUCIONES EDUCATIVAS

INSTITUCIONE S DE BENEFICIENCIA

INSTITUCIONES SOCIALE S NO LUCRATIVAS

COOPERACIONES ¥ AYUDAS

BECAS

SLUSDIOS ¥ AYUDAS

BONIEICACIONES POR FAGO ANTICIPADO

APORTACIONES Y COOPERACIONES (clave agrupadors )

SERVICIOS COORDINADOS

BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ADMINISTRATIVOS (clave sgrupadora |

MUEBLES Y ENSERES

EQUIPO DF OF ICINA

EQUIPO PARA TELECOMUNICACIONES Y RADIO TRANSMICION

VEMICULDS OPERATIVOS

(NSTRUMELNTAL DE MUSICA

ARTICULOS DE BIBLIOTECA

ORJETOS ¥ OBRAS ARTISTICAS E HISTORICAS.

[OPERATIVOS (clave sgrupadors ¥

INSTRUMENTOS ¥ APARATOS

HERRAMIENTOS Y EQUIPO

AHWAMENTO

MAQUINARIA Y EQUIPO DE PRODUCCION

£QUIPO LE TRANSPORTE

EQUIPO DE COMPUTACION

EQUIPO ¥ APERCS AGRICOLAS

MGRILIARIO Y EQUIPO DE CLINICAS Y HOSPITALES

F OMEMTC ¥ REPRODUCCION ( clave aQrupadora )

ADQUISICION OE ANIMALES

HIENES (RMUEBLES Iciave agrupadora

TERRENOS

€O ICIOS.

€ *PROPIACIONES ADJUDICACIONES E INDEMNIZACIONES

CERAS PUBLICAS

Cisrns CAPITALIZABLES

ORRAS POR CONTRATO

SBRAS POR ADMINIS TRACION

OBRAS EN DELEGACIONES

CODE M POR ADMINIS TRACION

[COCEM POR CONTRATP 1IDEMY

QERAS NO CAPITALIZABLES (ciave agrupadora |

OBRAS DE CONTRATO

[CBRAS POR ADMINIS TRACION (1DEMY

CODEM POR ADMINISTRACION (DEM)

APORTACIONES

ESTUDIOS DE PREINVERSION

CODEM POR CONTRATO (IDEM)

PRESIDENTE DEL CONSEJQ

NOMBRE ¥ FIRMA

OiR. DEL ORGANISMO

NOMBRE ¥ FIRMA

DIR, DE FINANZAS

NOMBRE Y FIRMA

COMISARO

NOMBRE Y FIRMA
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TESIS CON
FALLA DE ORIGEN

redesr Loginiative
-

[MPI0_No 1

TMPORYEENPESGS |

CONCEPTO PARTIDA
No

RESUPUEST!
ANUAL

INGRESADG POR INGREBAR
MES ACUMULADO | PESOS ~

INVE RSIONES

FINANCIERAS (clave agrupadors |

APORTACIONES DL CAPITAL A EMPRE GAS PARAMUNICIPALES

ACCIONES

OTRAS INVERSIONES (cla

agrupaacra)

OTRAS INVERSIONES

OEUDA PUBLICA

DEUDA PUBLICA CONSOLIDADA (Clave grupadors |

AMORTIZACION DE CAPITAL

PAGO ADEUDO FN UDIS

PAGF ADEUDO N UDIS COMPLEMENTARIA

INTERESES DE LA DEUDA

COMISIONES v GASTOS

(R TERERSES POR FINANCIAMIENTO EN UDIS.

ADE UDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES (CIave 80rupsdors |

FOR SERVICIOS PERSONALES

FOR MATERIALES Y SUMINISTROS

POR SERVICIOS GENERALES

POH TRANSFERENCIAS

POR BIENES MUE BLES E INMUEBLES.

POR OBRAS PUBLICAS

POR INVERSIONES
OE VOLUCIONES O INGRE 508 DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

[DEUDA PUBLICA FLOTANTE { clave agrupadora }

DE UDA PUBLICA FLOTANTE

PRESIDENTE DEL CONSEJO

NOMBRE ¥ FIRMA

DIR DEL ORGANISMO

NOMBRE ¥ FIRMA

COMIBARO

(R, DE FINANZAS

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE ¥ FIRMA
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