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Consideraciones que orientaron la aplicacién de un
proyecto para Administrar los Costos, como Base para
la Presupuestacién de los Programas y Actividades de

la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

La Administracién Publica Federal se ha limitado a la
obligacion de rendir cuentas; en otras palabras, a demostrar simple y
llanamente, que los recursos fueron gastados de acuerdo al
presupuesto autorizado No obstante, un nuevo desafic de la
Administracién Plblica Federal, no debe enmarcarse en la simple
responsabllidad de rendir cuentas legales, sino en el manegjo
eficiente de los recursos asignados, para obtener significativos
resultados de impacto sacial y econdémico. Esto requiere de modelos
normativos, criterios y metodologias gue permitan la cuantificacion
de los resultados de los programas, proyectos y actividades de los
bienes y servicios de la Administracién Publica Federal soportados
en informes allamente comprensibles que. orienten dptimas
decisiones en funcion del impacto en la comunidad, desprendidos de
la administracion de costos.

El iniciar éste proyecto de Administrar los Costos como Base
para la Presupuestacion de los Programas y Actividades, de la
Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales
(Secretaria de Economia), nace de un vacio existente entre la
informacion suministrada por los sistemas contables vigentes en la
Administracion Publica Federal y las exigencias informativas
requeridas para alcanzar los objetivos de la Reforma al Sistema
Presupuestario.

El esquema que se presenta en este proyecto describe un
modelo de la relacion entre los principales aspectos de la
Administracion Publica Federal, disefiados en una base Gnica de
datos que se desprende de la administracion de los costos. Los
principales aspectos son Planeacion y Presupuestacion, cuyo
objetivo central serd la toma de decisiones inherentes a ia
distribucion de recursos, con el fin de manejar los recursos en el
cumplimiento de los otjetivos de los programas, proyectos y
actividades,




Siendo la administracidn de los costos un proceso de
acumulacién, medicién, andlisis, interpretacion y reporte de la
informacion de areas, unidades o actividades estratégicas, revela la
forma y destinacion de los recurses empleados y aplicados por las
organizaciones publicas de cara a su responsabilidad financiera de
salvaguardar y controlar los recursos y, social de producir beneficios
sociales y econémicos en la sociedad: esto implica desde luego, su
estrecha relacibn con las actividades de planeacion vy
presupuestacion.

En suma la utilizacién de ta administracion de los costos
permite proveer informacién de importante utilidad, porque ayuda a
determinar:

» Los costos totales y relevantes de actividades especificas,
bienes y servicios y su composicidon y cambio.

s FE! esfuerzo y cumplimiento asociado con actividades,
bienes y servicios.

o La efectividad y eficiencia de los administradores de los
recursos, activos y pasivos.

Derivado de lo anterior la administracién de fos costos juega
un papel muy importante en le proceso de planeacién vy
presupuestacion y asistir a los administradores publicos en la éptima
distribucion de los recursos en las actividades de formulacion
presupuestal mediante la informacidén de los costos de recursos
requeridos para soportar los objetivos de los programas propuestos.
La administracion de costos también asiste el proceso de ejecucion
presupuestal mediante la consistente acumulacién y reporte de
costos consumidos y mediante ja comparacidn real contra el
consumo de recursos planeados. En esencia, los costos pueden
mejorar el proceso presupuestal y desarrolic de politicas de
planeacién en dreas claves:

» Monitorear el nivel de recursos publicos consumidos en un
programa, frente a los productos y resultados obtenidos,
de manera que demuestren una ganancia neta para la
sociedad.

+ Priorizar |la distribucién de los limitados recursos publicos
en los objetivos estratégicos deseados.




Hay dos principales fasas que deben considerarse en la
presupuestacion. La primera llamada formulacién del presupuesto,
que implica la asignacion estimada de recursos distribuidos en
concordancia con las prioridades nacionales y los objetivos de
programas establecidos por el Gobiemo. La segunda, ta ejecucion
prasupuestal y el control de los fondos distribuidos a las entidades
publicas durante el proceso de formulacidn presupuestal.

La distribucion de los recursos y formulacién presupuestal.
Este objetivo se refiere a la comparacién del costo-beneficio de
varias alternativas programéticas tendientes a tomar decisiones para
la distribucion de los recursos. La aplicacién del costo total de los
programas permitirdA un mayor sentido en la comparacion. Esto
implica definir los planes de desarrollo anuales en coherencia con
. los procesos presupuestarios y programas dirigidos a establecer un
mejor desarrollo de metas basadas sobre un entendimiento de los
costos frente a los resultados.

La ejecucion presupuestal y el control de fondos. Este objetivo
enfoca la identificacion presupuestaria de los recursos y pretende
acumular las obligaciones y desembolsos incurridos contra cada uno
de los recursos imputados a los programas. La aplicacidén de los
costos se refiere a los programados, tomando como base las reglas
presupuestales.

En este sentido, el presente trabajo tiene como objetivo
coadyuvar en el proceso de homologacién de la informacién
presupuestaria, en lo que respecta a contenido, riqueza y calidad en
la informacion, orden y claridad, buscando al mismo tiempa
incrementar su utilidad como hemramienta base para la
presupuestacién de los programas y actividades, considerando la
informacién que se genere como instrumento fundamental para la
evaluacion y fiscalizacion de ta gestion gubemamental.

En este trabajo se describe el objetivo y la importancia que tiene la
administracién de los coslos como base para la presupuestacion de
los programas y actividades de la Direccidn General de Recursos
Materiales y Servicios Generales, asi como la aplicacién practica.



1.Planteamiento de la Situacién
Actual

En la Direccibn General de Recursos Materiales y Servicios Generales, se
elabora el proyecto de presupuesto en base a precios presente, pues aunque se
visualice situaciones fuluras, la reglamentacion existente y la normativa especifica
que [a rige, ho permite que introduzca a plenitud el facter inflacién es las
estimaciones gque se hacen. Ejernplo de ello los presupuestos elaborados
atendiendo la variacidén de los renglones y partidas del afio anterior y otros. Es por
ello que la Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales se ha
visto en la necesidad de revisar sus mecanismos para elaborar presupuestos y en
consecuencia sus sistemas de planeacién, para lo cual se requiere del
establecimiento de lineamientos y estrategias.

No obstante el esfuerzo que se hace por disponer de una informacion
estratégica que fluya desde los procesos de planeacién hasta la toma de
decisiones y seguimiento de los resultados, se producen grandes ineficiencias que
alejan significativamente decisiones fundamentales para hacer mdas efectivo y
productivo et presupuesto, 1as cuales se citan a continuacion:

» El proceso de planeacion y presupuestacion no estd verdaderamente
integrado por un sistema de contabilidad analitico o de costos que
permita administrar los resultados frenle al cumplimiento de los
objetivos propuestos.

» Muchos de los objetivos propuestos no determinan los elementos que
pueda ser chjeto de medicidn cuantitativa mediante indicadores de
costos, precios, productos, impactos o actividades.

= No existen criterios sobre la asignacién de costos interinstitucionales
gue permitan la cuantificacién real de los costos de los programas y
proyectos, y sélo son distribuibles los conceptos de origen presupuestal
que implican desembolso a terceros.

e El objetivo central de la informacién de planeacidn y presupuestacion
obedece a la rendicidn de cuentas de los recursos asignados por objeto
de gasto, mas que los resultados alcanzados, desvinculando el enfoque
estratégico de [os planes de desarrollo.

El crecimiento de la presion presupuestal sobre el gasto esta exigiendo un
estrecho seguimiento de las operaciones que deben ser rendidas en forma
transparente y un programa de administracién de los costos que permita una
mejor distribucién de fos mismos y un monitoreo de ios programas de gasto,
consecuente con la existencia de hearramientas para generar efectiva informacién




estratégica, mejorar los programas de desarrollo y reducir los costos de los
programas.

Es de ahi que se desprende el inigualable e inmejorable apoyo que una
optima administracion de costos puede prestar en la elaboracion del presupuesto.

2.Propodsito.

El presente trabajo trata de presentar los lineamientos metodologicos para
administrar de los costos y recopilar la informacion basica para iniciar la
elaboracion de una base de datos como herramienta para la presupuestacién de
los programas y actividades de la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Es necesaric destacar que este trabajo s6lo tratard de presentar fos
lineamientos metodoldgicos para recabar informacién para la administracién de los
costos, sin tratar de disefiar, ni elaborar un sistema de contabilidad.

Este trabajo facilitard el proceso de suministro de informacion de facil
andlisis que ayude a la Direccidn Genera! de Recursos Materiales Servicios
Generales, en los momentos precisos que conducird la toma de decisiones,
generando los posibles ajustes o cambios necesarios.

3.Alcancesy Limitaciones.

La base metodoldgica esta disefiada a partir de las cuentas que se han
definidoc mediante el levantamiento de datos generados para estructurar et
contenido de la informacién en cada una de las partidas de gasto.

Se mostrara la secuela de informacion de las tarjetas de distribucion de
tiempo de los departamentos de servicio de un mes. Lo que se considera sera
suficiente para ilustrar el proyecto ge manera que resulte adecuado.

En estas condiciones se ha supuesic un mes de trabajo, en el que dentro
del plan de simplificacién expuesto se considera solo los siguientes departamentos
de servicios con las siguientes actividades :




Departameanto de Servicio

Actividad

N° de trabajadores

Oireccion  de  Administracion
Inmuebles y Obra Pidblica

Direccion  de
Servicios.

Administracin

Direccién de Adquisiciones.

de

Adminstracin  del servich de
impera.
Adrminstracion
manienimiento
elevitores,

del servicio de
preventvo  a

Adminstracién det  servicio de
mantenimiento preventvo a ks
sistemas eléctrico e hidrosanitario.

Reparaciin  y/o  sustitucidn de
enueos de fotocopiado.
Reparacion de equipos de fax.
Servicio de  reservacidn y
fadicacion de pasajes aéreas
naciohales @ itemacionales,
Recepzidn  y  distibucion  de
correspondencla externa,
Summstro de&  vales de
combustible.

Adquisicion de insumos de oficina.
Recepsibn do  solicitudes para
asuntas al Comitd de
Adquiziciones, Amendamientos y
Servicios.

Rewsion de solicitud de invitacién
a cuando menos tres personas.
Rewision de solicitud de invitacion

proposiciones
proputsstas téenicas.
Acic te aperhwa de propuestas
econimicas.

Actc de fallo,

Revisiin de solicitud de [icitacitn
pubnci.

3

El resto de trabajadores de cada departamento de servicio se redujo

fambién a un minimo.

Las cifras que musestra el auxiliar primario de cargos indirectos comesponde
el mes de junic del 2000.

El presente trabajo esta circunscrito al planteamiento metodoiégico de
lineamientos para ta administracion de los coslos de las areas adscritas a la
DGRMSG (Direccién General, Direccidon de Administracién de Inmuebles y Obra
Piblica, Administracién de Servicios, Direccidn de Adquisiciones), en el lapso

comprendido entre enero - junio de! 2C00.



4. AspectosGenerales
4.1. Rasefia Historica

A continuacién se describira una breve resefa de la estructura, objetivos,
caracteristicas de la Direccion Gereral de Recursos Materiales y Servicios
Generales, que se utilizaran para facilitar el analisis y la aplicacién del proyecto.

La Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales, es una
Unidad Administrativa que depende de ta Oficialia Mayor de la Secretaria de
Economia, que tiene como funcidn proporcionar y administrar los recursos
materiales y servicios generales al resto de las Unidades Administrativas de la
Secretarla, para que estas puedan realizar sus actividades sustantivas,

En el Diario Oficial de la Federacién del 17 de agosto de 1973, se publicd el
Reglamento Interior de la entonces Secretaria de Industria y Comercio, en el
articulo 15 se delimitaba el ambito de atribuciones de la Direccion General de
Administracion, que es el precedente de |2 actual Direccidn General de Recursos
Materiales y Servicios Generales y cuyas actividades se relacionaban con la
adquisicidn de los bienes, servicio de correspondencia, archivo, inventarios,
mantenimiento y vigilancia.

En e! afio de 1997, se reestructura la entonces Secretaria de Comercio,
desaparecerd la Direccion de Administracion y las atribuciones aludidas
constituyen |la base para crear la Dreccidn General de Recursos Materiales, misma
que quedo comprendida en el articulo 28 del Reglamento Interior de la
Dependencia (Diario Oficial de la Federacion 25 de abril de 1987).

Ante el seguimiento de nuevas necesidades, en 1979, se amplian las
atribuciones de esta Unidad Administrativa, al asignarle la consolidacién del
programa de adquisiciones de la Secretaria, llevar a cabo su ejecucién y la
contratacion de los servicios de apoyo, lo que se formalizé en el Reglamento
Interior (Diario Oficial 23 de enero e 1979),

En 1983, se efectud un ajuste estructural en la organizacion de la
Secretaria, que implicd e) cambic de denominacidn de esta Unidad Administrativa,
por el de Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios Generales, con su
mismo ambito de atribuciones comprendide en el articulo 40 del Reglamento
Intericr (Diario Oficial de la Federasidn 12 de diciembre de 1983).

Para satisfacer la demanda de servicios de las Unidades Administrativas
ubicadas en los distintos edificios que tenia la Secretaria, en 1986 el esquema de
organizacion de esta direccidn general fue medificado con la creacion de nicleos
de administracién, a través de los cuales se desconcentrd la operacién, para




facilitar la refacion y coordinacion con las éreas y agilizar la prestacion de los
servicios.

Con e inicio de la administracién, la estructura de la Secretaria se sujetaba
a modificaciones y adecuaciones organicas que implicaron la expedicién de un
nuevo reglamento interior (Diario Oficial de la Federacion 16 de marzo de 1989), en
¢l cual se adicionaba al ambito de Ia direccion general, las atribuciones relativas al
desarrollo y operacién del programa de proteccidn civil de la dependencia.

A partir de 1992, a fin de satisfacer la demanda de los servicios de las
unidades administrativas de |a Secretaria, se lleva a cabo la reorientacién funcional
en ia direccion general.

En 1996 la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico ordena el
redimensionamiento de esiructuras orgénicas, por lo que la Secretaria de
Comercio y Fomento Industrial, entra en un proceso de reestructuracién orgénica el
cual concluye en diciembre de1998

El 6 de agosto de 1999, la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, vy la
Contralorla de Desarrollo Administrativo, autorizan las estructuras organicas de la
Secretaria con vigencia al 1 de enero de 1999. EI 10 de agosto del 2000 la
Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico, publica en el Diario Oficial de la
Federacién, el Reglamento Interior de la Secretaria de Comercic y Fomento
Industrial

El 1 de diciembre del 2000, ta Secretaria de Comercio y Fomento Industriat
cambia su nombre al de Secretaria de Economia, manteniendo sus mismas
funciones y atribuciones de acuerdo al Reglamento Interior actuat.

4.2, Identificacién Organizacional

La Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales, es una
Unidad Administrativa de la Secretaria de Economia, que ofrece servicios en
materia de recursos materiales y servicios generales. En la operacién se puede
identificar las siguientes etapas que forman parte de su ciclo operativo :

Adquisicion de los insumos.
Procedimiento a seguir para la distribucién de los servicios.,
. Control del proceso de prestacitn de los servicios

W=

Misién

Su misién es ser una Unidad Administrativa de calidad que proporcione y
administre recursos materiales y servicios generales que satisfagan plenamente los
requerimientos de nuestros clientes, que les permita cumplir a los servidores




pliblicos con las funciones sustantivas de la Secretaria en un ambiente digno y
5e( Jro.

« Objetivo

Su objetivo es determinar el mejor aprovechamiento de los recursos
materiales y servicios generales, a través del suministro racional y programado de
los mismos, manteniendo en condiciones apropiadas de seguridad y de uso los
biernes muebles e inmuebles de ja Secretaria.

+« Politica.

La politica de la Direccidn General de Recursos Materiales y Servicios
Gererales se define como : Obtener la salisfaccién de los requerimientos y
necasidades de las unidades administrativas de la Secrelarfa de Comercio y
Fomeanto Industrial, a través de la prestaciéon oportuna y optimo aprovechamiento
de 135 recursos y servicios que adminisira.

¢ Vigion.

Su vision : debe ser reconocida al interior de la Secretarla de Economia,
como un drea con actitud de servicio. que responde de manera oportuna y efectiva,
pennitiendo con ello cumplir con las funciones de la Secretaria.

+« Funciones.
Sus funciones son las siguientes :

A).- Administrar los bienes muebles e inmuebles de la Secretaria, el
mantenimiento de cualquier naturaleza, asl como lo relativo a los servicios
generales, ta obra plblica y los servicios relacionados con ésta, y dictar, vigitar y
aplizar, previa autorizacién del Oficial Mayor, normas de cardcter general en esas
materias Que seran de observancia obligatoria para quienes por cualquier titulo
sean usuarios de bienes o servicios de la Secretaria, para su buen uso, resguardo,
funcionamiento, seguridad, aprovechamiento y cuidado de la imagen institucional;
asi mismo, establecer sistemas internos para difundir y comprechar que tales
usuarios conocen y aplican dicha norma

B).- Realizar los actos, eventos © procedimientos relativos a las
adguisiciones o a la obra publica vy los servicios relacionados con las misma, asi
come suscribir ias solicitudes de compra de bienes, y autorizar y revocara los
servidores publicos de la Secretaria para que pueda realizar dichos actos y
solizitudes.



C).- Suscribir pedidos y contratos de cualquier naturaleza, hasta por el
monto correspondiente a invitaciones 1estringidas a varios proveedores, para cada
ejerciclo fiscal, conforme a la normatividad aplicable.

D).- Autorizar, por causa justificada, las prorrogas a la entrega o prestacion
de cualguier tipo de bienes, servicios o de obra pablica y servicios relacionados
con las misma, independientemente del monto que tengan a la Secretaria.

E).- Autorizar los casos de excepcidn que establecen las leyes para clorgar
garantias, asi como las cancelaciones de las mismas, derivadas de los procesos
de adquisiciones u obra publica, servicios relacionadas con ésta y enajenacidn de
bienes.

F).- Administrar los almacenes generales y ilevar el registro de los bienes
que adquiera la Secretarla.

G).- Llevar el inventaric o registro actualizado de los bisnes muebles e
inmuebies de propiedad, en uso o destino de la Secretaria, y de la documentacién
correspondiente.

Hj).- Lievar el registro y despacho de la comespondencia que se recibe de
las unidades administrativas de la Secretaria, a través de las oficialias de partes.

1).- Operar el archivo de concentracién de la Secretaria de acuerdo a las
normas en la materia.

J).- Proporcionar los servicios de artes graficas en la Secretaria.

K).- Participar en los trabajos de! comité editorial.

L).- Disefiar y operar el programa intemo de proteccion civil.

M).- Realizar los actos, eventos o procedimientos relativos a la baja, destino
final y enajenacidn de bienes, cualquiera que sea su naturaleza y de conformidad a
la normatividad aplicable, asi como auterizar o revocar a los servidores publicos de
la Secretaria para que puedan realizanos.

N).- Representar a la Secretaria ante cualquier persona instituclén privada,
plblica o social, nacional o internacional, para realizar los tramites sobre los bienes
muebles, inmuebles o de los servicius que le presten a 1a misma; y autorizar a los
servidores publicos de la Secretaria para que ejerzan dicha representacién.

0).- Asignar, autorizar y supervisar el uso y destino, obtener y/o redistribuir,




previa autorizaciéon det Oficial Mayor, los inmuebles y espacios, los sesvicios
generales de cualquier naturaleza, asi como toda clase de bienes muebles, a
unidades administrativas, servidores piblicos de la Secretaria o a terceros, segun
las leyes o normas aplicables.

+ Estructura Orgénica.

La Direccién General de Recursos Materiales y Servicics Generales estard
a cargo de un Director General, auxiliado en el ejercicio de sus facultades por
Director de Administracién de Servicios; de Administracién de Inmuebles y Obra
Publica; y de Adquisiciones, asi como por los demas servidores publicos
autorizados por las instancias correspondientes, que se requieran para satisfacer
las necesidades del servicio, los cuales cuentan con sus propios objetivos :

A).- Direccitn General.- Determinar el aprovechamiento de los recursos
maleriales y servicios generales, a través del suministro racional y programado de
los mismos, manteniendo en condiciones apropiadas de seguridad ¥ de uso los
bienes muebles e inmuebles de la Secrelarfa.

B).- Direcciébn de Administracion de Serviclos.- Regular fos servicios
generales procurando el ptimo uso y aprovechamiento que requiere la Secrefarfa;
asf como conirolar los bienes muebles asignados a la Secretarla y supervisar la
operacion la operacion del archivo v corespondencia en la dependencia.

C).- Direccion de Administracidn de Inmuebles y Obra P(blica.- Supervisar
el funcionamiente de los inmueblas da la Secretaria en el drea central y coordinar a
ias acciones de mantenimiento.

D).- Direccion de Adquisiciones.- Coordinar, supervisar y parlicipar en los
procadimientos de licitaciones o adquisicién de bienes y servicios de la Secretaria,
a través de los procedimientos de licitacion, con ef cumplimientc de la
correspondiente normatividad y orientar a las unidades de Ia Secrelaria para la
mejor operacion de los procesos de adquisiciones.

+ Clasificacién funcional y programdtica del gasto.

En esta parte se muestra |a informacién detallada sobre el destino de los
recursos de acuerdo a la funcién y programa de la DGRMSG.
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4.3, Recopilacién de Informacion

Los lineamientos bases para [a administracion de los costos, es el
eslablecimiento de criterios para la recoleccion de los datos que se utilizaran para
registrar las transacciones y hechos, que se generen de los costos indirectos,
materiales y suministros, asi como la manc de obra, las cuales se realizaran
mediante su aplicaciéon directa o promrateo a cada uno de los departamentos de
servicio, a costo histgrico.

Para desarrollar €| disefic metodol6gico se procedid a recaudar informacién
de los siguientes aspectos:

+» Revisibn analitica y detalada de faciuras, monto de los contralos
celebrados con los proveedores para cada uno de los servicios
administrados, comprobantes y documentos que soporten la informacion
atinente a los costos.

» Analizar las solicitudes de materiales, suministros efectuadas por cada
upa de los deparlamentos de servicio estableciendo catalogos
previamente definidos. Esta informacion fue determinante para obtener
los costos generados por el consumo de los materiales y suministros
solicitados por los departamentos de servicios.
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Partida Descripcion det material © suministra
2101 Block de notas autsadheribles 10x7.5 cms. Clamarilio.

Boligrafo punto metslico nagro.
Carpeta 3 amolias tic multimagen 3 color bianco angulo en *D".
Cinta correctora para maguina ofivett! mod. 2500.
Clip cuadrado chico n® 1 {naya de 100 pzas.) niquelada e inoxidable.
Comrector liguido blanco (t:o 20 mi)
Goma blanca para bosrar 1Apdz lipo lApiz.
Lipiz adhesivo B o 8 grs.
Libreta rayada forma francesa 18x23 cms. Da 200 h
Marcatextos fuorescante pusta medianc
Pasta pars éngargolar Ucarta cinegro doble cara {tarudinz)
Registrador tamafio carta

2105  Papel para fotocopiadora tarafo carta de 37 kgs.
Papel para fotocopiadora 1arafio oficio de 37 kgs.

+ Se levanto un inventario detallado de los metros cuadrados ocupados por
cada departamento de servicio, asi como de 1a lineas telefénicas, la cual
se utilizé como base para 1a determinacién del costo del mantenimiento
de los bienes muebles e inmuebles, asi como del consumo de energla
eléctrica y agua potable.

Metros cuadrad oo Total de metros cuadrados

£ 08 ocupados an ocupados an los

los departamentos de ssrvicios. ATO2S comunes  Oficinas dupartamantos de

serviclos.

Direccién Generat ~ 87388 100.56 ) 77454

Direccidn de Adminlstracion de ., 091.20 847,67 473887

Inmuebles y Obra Piblica

Direccitn de Administraciin de 4,162.11 502.10 486521

Directin de Adquisiciones ,154.08 321.00 3.475.98
Totat 8,928.29m2  1,571.33m2 10,499.82 m2
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Numero de lineas telefbnicas.

Total de lineas
Departamentos de Sarviclo Fax Directo Extension tsiefénicas

Diraccién General 2 3 5 10
Direccidn de Administracion de Inmusbles 4 5 25 34
y Obra Piblica
Direccidn de Administracién de Servicios 4 18 2
Direccidn de Adquisiciones 1 4 10 15

Total 7 16 58 Bt

« BSe reviso y analizo informacion sobre la némina de empleados,
proporcionada por el Departamento de Recursos Humanos, de las cuales
se selecciono un determinado numero de empleados por cada
departamento de servicios, para la ejecucidén de este trabajo.

5. Lineamientos para un Modelo Genérico de Administracién
de Costos en la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

En esta etapa se describe el procedimiento para determinar, identificar y
asignar !os costos en cada uno de los rubros de gasto correspondientes
(Materiales y Suministros, Mano de Obra y Cargos Indirectos).

La adquisicion de mateniales, suministros y servicios se efectua
habitualmente a través de licitaciones pdblicas, o con invitacion a un ndmero
importante de posibles oferentes en cada ramo y en los casos que aplique, la
adquisicion se realizara directamente.

5.1. Ejecucion de Acciones.

Una vez analizado el marce general y [a situacién actual de la DGRMSG, se
procedera a la abtencion de reportes y proceso de andlisis de los costos de los
servicios y suministros que se admiristran durante un periodo de seis meses, para
que en base en ios resultados obienidos se cuente con informacién para programar
el presupuesto para el siguiente ejercicio presupuestal.

En esta fase se indica la manera y la oportunidad en el tiempo, en que los
materiales y suministros, la mano de obra y los costos indirectos se apropian al
proceso de generacion de los servicios.

+« Matoriales y Suministros.

Para la determinacion de estos registros fue necesario establecer una




coordinacién entre las necesidades de consumo de materiales y suministros, y su
abastecimiento oportuno, en cantidades adecuadas para evitar la sobreinversién o
los {altantes, mediante la ulilizacién de 1as siguientes herramientas:

a) Manejo del auxiliar de matedales y suministros.

b) Determinacion de los consumos probables de cada uno de los
materiales y suministros.

¢) Control de los materiales en existencia.

La base de toda esta informacién y control requeridos, se registro y
administro en el auxiliar de materiales y suministros. Anexo 1.

Sa destino una tarjeta para cada material o suministro, especificando su
clave, descripcidn, unidad en que se maneje y datos raferentes a su localizacion en
el aimacén. Es necesario especificar en el encabezado los consumos probables y
reales en cada uno de los fres, seis o mds meses inmediatos siguientes a aquel
que comesponda a la fecha del movimiento Inicial del material.

La informaclén se tomo del andlisis que se realizé de acuerdo con las
entradas y salidas, que se generaron en los documentos auxiliares:

a).- Las solicitudes (vales) de retiro de materiales y suministros del
almacén, formulado por ¢f jefe de departamento respectivo, deberdn contener
espacios para identificar el cédigo, caracteristicas y espscificaciones técnicas del
suministro conforme al catilogo de materiales y con la fima de la persona
autprizada para emitiflo ademas del responsable que lo refira, Anexo 2,

b).- La cantidad pedida segun las solicitudes (vales), se ajusta a la cantidad
estandar a incorporar cada vez que se requiera, de conformidad a las
especificaciones y proporciones técnicas de cada departamento de servicio. Con
esta verificacion se permitira comprobar que no se pida nada mas qus io utilizable
an trabajo, evitando el acopio de materiales y suministros, en improvisados
aimacenes por departamento de serviclo, que sélo provecaran deformar los costos.

Los materiales y suministros utilizados en las actividades se costearon con
el procedimiento de Ultimas Entradas Primeras Salidas, lo anterior se reconoce
como origen de la necesidad de contar con el costo actualizado de los materiales y
suministros en el momento de elaborar los proyectos de presupuesto para los
gjercicios presupusstales posteriores, en donde necesariamente tendran que salir
los materiales y suministros en &l mismo orden en el que van ingresande. Por lo
anterior a los materiaies y suministros utilizados se les asignara el costo de los de
reciente adquisicion. Anexo 3.
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+ Mano de Obra.

La base de medicién que se aplico para fue calcular la cuota por hora
normal, tomando en consideracion su salario base diarie, asi como los beneficios
establecidos legalmente en los contratos colectivos, durante una semana completa
de trabajo (de lunes a viemes) y el tiempo que trabaje efectivamente dentro de la
misma, y los posibles descansos reglamentarios que es maximo de 30 minutos,
con 1 hora méximg de comida, durante la jornada diaria de trabajo de 9:00 a las
18:00 horas.

E! costo por hora normal se calculo de fa sigulente manera;
Salaric base mensual x 12

365
Bx5

x7

Para controlar cada uno de los operarios que prestan sus servicios en los
depariamentos de servicios, fue necesario establecer en cada uno de ellos una
persona responsable de tomar el tiempo, asignando dnanamente una larjeta de
distribucidn de tiempo. Anexo 4.

Las dos ¢itimas columnas de la tareta de distribucién menciorada en ei
anexo 4, fueron llenadas por {a persona encargada de la distribucion de [a mano de
obra, la pendltima columna se refiere a la aplicacién concreta de cada servicio y
actividad.

Los salarios no relacionados con los principales servicios y actividades, se
considerardn indirectos y en estos casos se debera especificar como subcuenta el
consepto en la columna de cargos indirectos, los cualaes pueden ser: el tiempo
ocieso por descomposturas del mobiliario y equipo de trabajo, enfermedades,
vacaciones o permisos pagados.

Cuande !z interrupciébn se deba al mantenimiento que sea necesario
efertuar al mobiliaric y equipo de trabajo, el costo de tiempo inactivo tiene que
asignarse al servicio y actividad que origino el tiempo ocioso, especificandole en
una subcuenta.

Para llenado de la ditima columna “importe”, Unicamente se multiplicd el
costo por hora normal por el nimero de horas correspondiente a cada concepto. La
suma de esta columna representard el total del salaric devengado por cada
trabajador durante el dia.

Estas tarjetas fueron controlados por la persona responsable de tomar el
tiempo, y vigilar que sean marcadas por los trabajadores al iniciar sus actividades o
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efectuar un cambio en éstas. El total ce la distribucidn que se realice en las tarjetas
debe coincidir con los sueldos devengados por e personal a través da las néminas
mensuales. Una vez que las tarjetas de distribucién de tiempe de cada
departamento de servicio hayan sido calculadas y distribuidas por el encargade,
se elaborard un concentrado de distribucién semanal de mano de obra. Anexo 5.

En el concentrado semanal se registro, las tarjetas de disiribucion de mano
de obra del dia, anotdndose las horas e importes correspondientes a cada
aplicacién y obleniendo los totales por trabajador para cotejarios con las tarjetas
individuales. Registradas todas las tarjetas se determinaran los totales en horas e
importes, que representaran la aplicaciones del dia correspondientes a los
operarios de cada departamento de sarvicio.

Al finalizar e! mes se elaboré el concentrado de disiribucién mensual de
mano de obra de los departamentos de servicios, Anexo 6.

Con la informacibn de esta daltima concentracién se elaborard
mensualmente la siguiente pdliza:

Parclat Debe Haber

Mano de Obra Directa 2,358.60
Direccitn de Administracion de 478.42
Inmuebles y Obra Fidblica.
Direccion do Administracidn 367.58
g6 Servicios.
Diraccidn de Adquisicicnes. 1,514 .82
Cargos Indirectos 335.80
Direccion de Administracion de 2087
Inmuetdes y Obra Plblica.
Direccién de Administracién 100.54
de Serviclos.
Direccitn de Adguisiciones, 205,38
Mano da obra 2,694.40

Distribucibn de mano de obra de los

departamentos do servicios cormespondientes al
mes Junic det 2000.

Al caleuiar fa cuota debe tomarse en consideracion la percepcién nominal
del trabajador durante un mes de trabajo asi como el tiempo de trabajo efectivo de
lunes a viemes, y los posibles descansos reglamentados en las Condiciones
Generales de Trabajo de la Secretaria de Economia. Anexo 7.
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¢ Costos Indirectos.

Como primer paso, los costos indirectos se acumularan en 1a cuenta de
control de cargos indirectos, el conjunto de conceptos indirectos aplicables al
periodo.

Para el registro sistemdtico de los cargos indirectos, en su fase
acumulativa, se manejé un auxiliar primario de cargos Indirectos. Esta fase
acumulativa implica el registro y control de todas las ercgaciones indirectas
correspondientes al periodo en que se efectian. Anexo 8

Como se puede observar el auxiliar consta de dos partes: |la primera
constituye la parte donde se acumulan el total de erogaciones generadas en el
periodo a través de los conceptos de gasto establecidas. En la segunda se aplicard
de forma inmediata las erogaciones cotrespondientes a cada departamento de
servicio gue corresponda; cuando no sea posible esta aplicacién inmediata, por
requerirse un prorrateo posterior, la cifra correspondiente deberd anctarse en la
columna denominada “Por Pramatear”. El total de la primera seccién del registro
deberd ser igual al total de la segunda, &l cual a su vez deberd ser igual a la del
total de las columnas comaspondientes a los diversos conceptos de gastos y el
total de la segunda seccidn tendrd que coincidir con 1a suma de los totales de las
columnas referentes a la aplicacién de cada departamento de servicio y a la
columna “Por Promatear”.

Una vez efectuada la acumulacion, el siguiente paso estard formado por la
aplicacién de cargos indirectos a cada uno de los departamentos de servicios
ajustandose a las bases méas apropiadas, mediante la asignacién y prorrateo
primario. Anexo 9.

Esta etapa de cargos indirectos consiste en [a distribucién del coste
indirecto acumulado en la cuenta general de control a cada una de las cuentas.

Esta etapa se subdividié en dos operaciones:

a) Asignacién directa de determinados conceptos de cargos indirectos a
los departamentos de servicios en que se originaron,

b) El prorrateo de conceptos genéricos de cargos indirectos a los
diferentes departamentos de servicios de atuerdo con las bases de
asignacién establecidas.

Los cuales se registraron en una cédula de prorratec y asignacién
primarios. Anexo 10.
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Cada departamento de servicio deberd absorber cierta parte de! total de
una erogacion determinada, proporcwonal al grado en que la haya criginado o a la
magnitud en que se haya beneficiado con la misma.,

En e! proratec de los costos indirectos regird el principio de origen y
beneficio,

Tanto para la asignacién de ciertos conceptos indirectos a los diferentes
departamentos de sesvicio como para el prorrateo de los demas conceptos
indirectos sera indispensable que e! responsable del departamento de costos que
tenga a su cargo esta fase del trabajo mantenga al dia los dias de registro de
bases de asignacién y prorratec permanentes, asi como las bases variables.

Al concluir la cédula de prorratec y asignacién primarios se elaborars las
polizas y pase a esquemas de mayor, se estableceran una cuenta de mayor en vez
de una subcuenta, para los cargos indirectos de cada departamento de servicio.

Con esta ultima concentracién se elaborard mensualmente la siguiente

pbliza;
Parcia) Debe Haber
Cargos Indirectos, Diraccién 264,238 40
General.
Cargos Indirectos, Direcclon de 922,5468.15
Administracion de Inmuebles y
Obra Publica.
Cargos Indirectos, Direccion 602,657.30
de Administracion de Servicios.
Cargos Indirectos Dirsccion de 4198177
Adquisiciones,
Cargos Indlrectes. Cuenta de conirol 2241, 72362
Prorrateo y aslgnasién priniarios
corespondients
al pregerte mes de junio, segun cédua
respectiva.
Cergos indirectos. Cusnta de control Cargos indirectos. Direccidn Ganeral
2211723622 21172382 (1) ) 264,238.4D




Cargos Indirectos. Direccién gos | Dirsccidn

Administracién de Servicios
Administracién do Inmuebles y Cbra m 02.667.30
Piblica
m 922,846 15

Cargos indirectos Diraccién Adquisiclones
(1 42198177

6 VY¥aeiificacion de Resuiiados.

Al final de este ejercicio se generd informacién suficiente y
necesaria para que bajo un entomo de austeridad, se recriente la
formulacién del presupuesto con la convicclon de que el impacto econdmico
de las erogacionas, no dependa unicamente de su monto y distribucién, se
profundicen las acciones encaminadas a aumentar la eficiencia y eficacia
en la elaboracién y ejecucién del presupuesto, logrando cbtener los datos
suficientes con los cuales se podrd obtener informacidn al término del
ejercicio presupuestal con la cual se realizard un andlisis de los logros
programaticos y presupuestales obtenidos, v en base al resultado,
identificar los conceptos y montes a considerar en el presupuesto de los
préximo afios.

La administracion de los costos proporciond informacién para el
desarrolle y control de programas y actividades y asiste a la administracién
en la toma de decisiones sobre determinacién para la programacién del
presupuesto.

ta informacién que generd la administracidn de costos cubrit las
siguientes necesidades :

Control de costos: Este objetivo fue desarroliadoe a diferentes niveles
de la unidad administrativa y se reflere al control de costos de las
actividades, bienes y servicios tendiente a introducir procesos de cambio en
la distribucién de recursos o en las acciones frente a los programas y
proyectos. Evidenciar ef coste real resultard en un ahorro significative, dadeo
que se induciran decisiones que optimizaran la mezcla de insumos
empleados o gastos generados.




Desarroltar indicadores de gestién: Asi mismo incluye la necesidad
de establecer indicadores de gestion para medir el nivel de cumplimiento y
eficiencia de los recursos mediante el costo de las actividades, servicios,
4reas y bienes asignadoes a los programas.

LSTA TESIS NO SALE
DE LA BIBLIOTITA
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Conclusiones

Un resumen de las conclusiones puede formularse de la siguiente manera:

- La aplicacién de este proyecto se abocd a formular los lineamientos
metodoiogicos para desarrollar un modelo genérico de administracion de costos de
los programas y actividades de la Direccion Gengral de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

- La aplicacién del modelo genérico de administracidn de costos es posible
en la medida que se cuenta con el plan operativo anual de cada programa y
actividad, para que efectivamente sea un instrumento para contar con informacion
suficiente que permitird identificar &l monto de recursos que se utilizan en la
adquisicién de insumos y servicios para la operacién cotidiana, indicando hacia
donde y para que se asigna el gasto plblico del presupuesto ya que pos sus
caracteristicas permite efectuar el seguimiento y control de los costos de cada
programa y actividad plasmada en el plan operativo anual. Este modelo permite
que la estructura de costos sea revisade constantemente, permitiendo asf generar
mayores oportunidades de perfeccionamientc o progreso en la unidad
administrativa.

- Una de las razones por las cuales se ha limitado este trabajo es la
resistencia por parle del personal al alculo de los costos. Algunas personas no se
sienten a gusto calculando costos y podrian no paticipar © desestimar los
resuftados del estudio o que el andlisis de los costos los haga parecer
incompetentes, o se sientan sobrecargados de trabajo ya que lo consideran como
una carga adicional a sus tareas cotidianas, por [0 que es importante concientizar
la importancia que tiene el administrar los costos, por lo que es importante informar
al mayor nimero de participantes posibles sobre jos logros y beneficios gue se
pueden alcanzar con este proyecto. Debe alentarse a los miembros de la unidad
administrativa a participar en la recoleccidn de datos, y a discutir e interpretar los
resultados.

Ventajas y Desventajas.
Ventajas !

+ Provee mejor informacidén sobre el costo aproximado de los servicios, para su
presupuestacién.

* Permite diferenciar claramente entre gasto operativo de la direccién general,
contra el gasto que se distribuye a otras unidades administrativas,

*  Permite comparar el desempefic de la unidad administrativa con proveedores
dentro y fuera del gobiemo (Benchmarking}).

* Favorece la estabilidad en los presupuestos respecto a afios anteriores.

+ Determina los recursos que consume cada unidad administrativa respecto de
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los servicios que la DGRMSG proporciona.

Mejor entendimiento del funcionamiento de las dreas.

Detecta las areas que portan poco valor agregado a cada uno de los servicios.

Tener mejor informacién para la toma de decisiones sobre &l destino del gasto.

Tener mejores bases para anaiizar la eficiencia del gasto como punto de

partida para la asignacién del gasto en los programas y actividades.

Cuantifica el ndmero de servicios realizados en el afio.

Determina e gasto asignado a cada resultado/indicador estratégico.

Proporciona informacién adicional que permite evaluar el grado de

cumplimiento de los objetivos trazados en términos de eficiencia y

productividad

* Sustentar documentaimente el manejo de los recursos gubemamentales ante
las distintas instancias de fiscalizacion.

Dasventajas :

s Se requiere un cambio general de la clasificacién y registros prasupuestales
actuales.

« Se requiere capacitar a los administradores de los costos para el nuevo
manejo contable.

s Se necesita de una estructura de dicte las reglas contables aceptadas en el
gobierno.

+ Se requiere invertir en sistemas informaticos con objeto de faclitar a los
interesados y responsables, el control de la informacién, agilizando su captura,
registro asi como producir sisternaticamente reportes que se generen de estos,
para ta toma de decisiones.

Cumplir con menos recursos

Este esiudio ha sido motivado por el deseo de limitar los gastos
presupuestarios, con la ayuda de dos clases de actuaciones estrechamente
vinculadas entres si, que tienden a: reforzar et control global de los gastos fijando
objetivos a los resultados presupuestarios, y a mejorar los resultados del sector
pubtico en término de ahorro de recursos, de eficiencia de eficacia y de calidad dej
servicio. Al actuar asi se pretende obtenar aconomias presupuestarias.

Transparencia de recursos en el proceso de programacion del presupuesto.

Los procedimientos seguidos en la elaboracion y ejecucion del presupuesto
han conastituido un punto de partida légico para reformar ia gestién de la unigad
administrativa. La eficiencia en la asignacion de los recursos depende en su
totalidad de los procedimientos seguidos y de los Instrumentos empleados
para elaborar y ejecutar el presupuesto, ya que esto condiclonarid la
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autorizacién del mismo en ejercicios presupuestales futuros.

La administracién de los costos generard informacidbn con diferentes
periodicidades, pudiendo existir reportes diarios 0 semanales, para decisiones a
corto plaze v largo plazo de acuerdo a las necesidades o bien, emanada de cierres
meansuales, bimestrales o timestrales, concluyendo desde luego con la informacion
de caracter anual, cuya consolidacior, final dard como resultado ol informe base
para el proyecto de presupuestacién de sus programas y actividades.

Mejorar la medicion de los resuitados.

En la actualidad, la principal limitacién que existe para poder evaluar los
resultados obtenidos respecto de los objetivos previstos an el periodo
presupuestario, es por lo que se refiere al manejo de los recursos aprobados, se
maneja mediante los esquemas de informacidn general acerca del presupuasto
autorizado contra devengado. Lo que origina que la informacién presupuestal no
contenga la informacidn que se requiere para la toma de decisiones.

Derivade de lo anterior es importante que la DGRMSG cuente con un
sistema adecuado de rendici6n de cuentas que pueda garantizar [a transparencia
del ejercicio, evitando el gasto injustificado y acelerado a! final de! ejercicio, con et
fin de preservar la base de calculo para las asignaclones futuras, descuidando el
objetivo final que son los resultados (ahorro de recursos, eficiencla, eficacia y
calidad detl servicio).
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Glosario

Actividad :
Combinacién de personas, tecnologias, materias primas, métodos y el entorno que
produce un producte o servicio dado.

Adjudicar :

Es cuando ciertos Costos son atribuibles y por lo tanto identificables directamente a la
unidad, ‘a centros de costos, a lineas de produccion, plazas, clientes, volumenes de
ventas, etc., Es donde los gastos quedan identificados, justamente donde deben estar,

Anteproyecto de Presupuesto :

Estimacion de los gastos a efectuar para ei desarrollo de los programas sustantivos de
apoyo a dependencias y entidades de |a administracion publica federal, para su
elaboracion de se deben observar las normas, lineamientos y politicas de gasto que fije
la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico; la informacién permite a esta dependencia
integrar el proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Clasificacién por Objeto del Gasto:

La Ciasificacion por Objeto del Gasto es un listado que ordena e identifica en forma
genérica, homogénea y coherente, a nivel de grupos agregados en capitulos, conceptos
y partidas, la demanda gubemamental de los recursos: humanos, materiales,
tecnologicos y financieros, provenientes tanto del pals como del exterior; facilifa la
operacién del presupuesto y precisa la composicién de los gastos necesarios para el
cumplimiento de las actividades programadas, previstas en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion.

Clasificacion por Programas y Actividades :

En esta clasificacion se agrupan los gastos segun los programas a realizar y las
actividlades concretas que deben cumplirse para ejecutar los programas. Su objetivo es
vincular 1os gaslos con los resultados que se espera lograr, expresados en unidades
fisicas.

Costo-Beneficio :
Coeficiente de evaluacidén que relaciona 'as utilidades en el capital invertido o el valor de
la produccién con los recursos empleados y el beneficio generado.

Dependencia :

Es aquella institucién piblica subordinada en forma directa al titular del poder ejecutivo
federal en el ejercicio de sus atribuciones y para el despacho de los negocios del orden
administrativo que tiene encomendados. Las dependencias de la administracion publica
federal son las secretarias de estadc, los departamentos administrativos y Ia
Procuraduria General de la Repuiblica, segln lo establece la Ley Orgénica de la
Administracién Publica Federal,
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DGRMSG :
Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Eficacia:
Capacidad de lograr los objetivos y las metas programadas con los recursos
disponibles en un tiempe predeterminado.

Eficiencia :
Capacidad de alcanzar los objetivos y metas programadas en el minimo de
recursos y tiempo.

Ejercicio Presupuestario:
Periodo de tiempo durante e! cual se han de ejecutar o realizar los ingresos y
gastos prasupuestados.

Gasto de Operacion :
Erogacién de bienes, servicios y otros gastos diversos, que para atender el
funcionamiento premanente y regular, realizan las entidades y dependencias.

Gasto Publico :

Conjunte de ercgaciones que por concepto do gasto comiente, inversion fisica,
inversion financiera, asi como pagos de pasivos o deuda publica, reallzan el Poder
Legislativo; el Poder Judicial, La Presidencia de la Republica; las Secretarias de
Estado y los departamentos administrativos, la Procuraduria General de la
Repdblica; los organismos descentralizados; las empresas de control directo e
indirecto; los fideicomisos en los que el fideicomitente sea el Gobierno Federat; el
Departamento del Distrito Federal y sus entidades del sector paraestatal; asi como
la intermediacion financiera.

SECOFI :
Secretaria de Comercio y Fomento industrial.

Planeaclén :

Es una etapa que forma parte del proceso de control del administrative mediante
ta cual se establecen diractrices, se define y se seleccionan altemativas y cursos
de acclon, en funcion de objetivos y metas generales econdmicas, sociales y
politicas; tomando en consideracion la disponibilidad de recursos reales y
potenciales, o que permite establecer un marco de referencia necesario para
concretar programas y acciones especificas a ralizar en el tiempo y en el espacio

Presupuestacion :
Proceso de consolidacion de las acciones encaminadas a cuantificar
monetariamente los recursos humanos, materiales y financieros, necesarios para
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cumplir con los programas establecides en un determinado periodo; comprende las
tareas de formulacion, discusién, aprobacion, ejecucidn, control y evaluacion del
presupuesto.

Presupuesto :

Estimacion financiera anticipada, generalmente anual, de los ingresos y egresos
del seclor publico federal, necesarios para cumplir con las metas de los programas
establecidos. Asi mismo, constituye el instrumento operativo basico que expresa
las decisiones en materia de politica y de planeacion.

Proceso de Programacién-Presupuestacion !

Etapas interrelacionadas que forman parte del proceso de control administrativo en
las que se definen objetivos y metas, asl como los recursos que requieren para
alcanzarlos. Constituye la estrategia de accién a corto plaze que la SHCP, utiliza
para definir competencias, responsabilidades y actividades a realizar tanto por las
entidades globalizadoras tante como por las coordinadoras como por las
coordinadoras de sector y las entidades coondinadas sectoriaimente en la
formulacidn del proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Programa :

Instrumento normativo del Sistema Nacional de Planeacién Demogratica, cuya
finalidad consiste en desagregar y detallar los planteamientos y orientaclones
generales del Plan Nacional de Desarrolle, mediante la identificacién de objetivos y
metas.

PROMAP :
Programa de Mcdemizacion de 1a Administracidn Plblica.

Prorratear :
£s repartir, con ciertos estudios y bases, los costos indirectos a la unidad, centros
de costos, lineas de produccidn, etc.

Sector Pablico :
Se refiere a la totalidad de instituciones, dependencias y entidades que se
consideran en el Presupuesto de Egresos de la Federacion,

Servidor Piblico :

Son los representantes de eleccion poputar, los miembros de los poderes Judicial
Federal y Judicial del Distrito Federal, los funclonarios y empleados, y en general,
toda persona que desempeite e empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza
enia administracién pablica federal.
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Medida de actividad :

Unidad de medida cuantitativa que se selecciona como sustituto de un nivel de
actividad. Las medidas de las salidas pueden estar basadas en un entrada {una
necesidad de compra de una actividad de compra), 0 eh una salida (un pedido de
compra para la actividad de compra) de la actividad en cuestion para imputar el
costo de |a actividad en forma lineal.
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ANEXO 1

SELRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RE URSOS MATERIALES Y SEAVICIOS GENERALES
AUXILIAR DE HATERIALES Y SUMINISTROS

Mas Probable Real
Enero 0 _ 0 Clave: 01.01.01
Fabraro 35 40 Mptarial; Block de notes
Contumos Marro 3 25 sutosdheribles 10x7.5 cms.
Abrit 3 a2 eiamarilio.
Mayo 40 30 Unidad de Modida: Pleza
Junbo B 24 Lotaiizacién (Extartorda): 18
Requisicién de Aproveabsnamisnto Movimisntos
Facha Retorencla Cantidao Cantidad Entrada Salida Existencies
Ruquarid+ Suministrads
030 1/2000 a0 S0 50 50
| Dwracciin de sdminstracién def
D41/2000 5 10 <0
Diraccion da Administracion de
0410172000 s y O Piblica. P 20
44012000  |Dlreccion de Adquisiciongs. [ 12
D4A/2000 | Direccion Genorol. 2 w0
014272000 WO 0 30 40
Direccion de Administraciin def
02022000 Servicios 10 30
2000 Diraccitn da Adminsiracién
o2f02r inmuebles y Obra Piblica. * o
02/02/2000  |Direccidn da Adquisicionss 10 1
02022000 | Dirnccitn General. 10 o
9170372000 35 35 k-] 5
0200272000 Diraccion de Acminisirackin dey
Servicios. 5 k]
| Oireccitn e Administracion ded
02032000 4 ¥ Obra Pabica 10 o]
D203/2000 | Direccién de Adquisiciones. 10 10
02/0%2000 | Direccidn Ganeral. £ 5
OI042000 5 as k-] 40
Direccidn de Administracién de;
CID4/2000 0
Servicios. w
Diruccion de Admirisiracié del
D4R4/2000 20
Inmueblas y Obeo Pabics. o
CAOMZ000  {Dwnccion de Adquisiciones. 10 "
Direccidn Gwneval. 2 ]
QHOS2000 40 A0 40 48
Direccidn do Admirsstracion daj
02052000 | 10 ]
28
020542000 Inmuobies y Obra PubBce. 0
020572000 | Direccion da Adquisicionas, 10 18
022000 {Dweccitn General.
012000 35 35 35 )
CWraceion de Admirs aciin det a8
D206I2000 [ e 5
arzoop  |Decsidn 88 Adminisiracion de 42
inmusties y Otwa POblica B
020672000 | Direccidn de Adquisicloness. ] n
0V06/2000 | Direccion Goneral . 4 2




SECAETARIA DE ECOMOMIA
DIRECCHIN GENERAL DE RE:URSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
AUXILIAR DE MATERIALES ¥ SUMIMISTROS

Mas Probable Real
Enarg e w Clave: 01.01.02
Fabraro Wiatarixzl: Boligrafo pusio
Consumos Marzs rmatdlico nagro.
Abrit _ Uniciad de Medida: Piaxa
Mayo Localizacion {Estanteria): 1-8
Junio 10 7
Requisicion da Ap: . b b
Cartidss Cantldad £ Safs E
Facha Refarencla Requerida Suminkstrada ias
0172000 L] 0 w w0
Dineccion da Administracion ce]
DANV00 o s 3 ?
Dire¢clon da Adminstracion de
o4 inmusbies y Obra Piblica. 3 4
04/01/2000  |Direccién de Adquisiciongs. 3 1
64/0172000  |Direccion General, 1 0
040672000 10 10 10 10
Diraccion de Administracion de|
02062000 | 3 7
02/06/2000 | Dieccion de Adquisiciones . a 4
020672000  |Diraccitn Goneral. 1 3
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ANEXO 1

SECRETARLA DE ECONONEA
DIRECCIGN GEMERAL DE REL YRS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
AUXILIAR Dt MATERIALES Y SUMINISTROS

Mes Prohable Rest
Enarc 45 0 Chiva: 01.01.03
Fabrero 45 AD Matarial; Carpata 3 argollxa Uc
Consumes Marzo 7] 30 muitilmagen 3 color blance
Abr 30 ) kngulo en “D*,
Mayo a0 30 Linidsd de Madida: Piexa
Junic 35 24 Localizacién (Estantaria): 1-C
R &n de Ap - Ty
Fecha Reforancia Gantided . Cantlaad Entrada Salida . Exhiancies
4340172000 15 45 45 45
DaMirea0p | Dok de Adminstracin de 3 a1
2000 Direccitn de Admnksiracion de
o4r01 inmuatles y Obra Pdblica. 8 2
0410172000  |Direccién do Adquisiciones. 15 14
DA012000  |Dreccidn General. ¢ 5
010212000 35 3% 35 40
Direccidn de Adminisiracion da|
G20022000 Servicios. 5 ]
212000 Diteccion de Administracion daf
02/0: jinmuebles y Obra Pubica. 8 x
0202200 |Direccitn de Adquisicionas, » ]
Q1/03/2000 30 a0 30 30
‘Dirgce iGn da Adminkstracian d
2o [ o0 q 5 2%
) Direccion de Administratiin del
Inmuckies y Obra Piblica. s =
0200372000 [Diraccion de Adquisicionss. b 0
02032000  |Dieccldn Gonoral,
QAO2000 a0 0 k4 20
Cireccidn de Administracion de|
GAKAI2000 Serviclos, 5 %
CATZ00 Dirpociin do Atminiatracidn del
lnmueles y Obra Pubica. s o
DUD42000 | Diroctin da Adguisiciones % ]
1052000 40 49 40
Diraccitn de Admingiracidn de]
02/05/2000 s 105, 5 .3
Direccin de Adminktracikn de|
THOS2000 | rtusblos. y Obra Piblica. s 30
Q2052000  |Diweceidn do Adguisicionas. 20 10
02052000 | Direccion Ganeral,
0170872000 25 25 25 kL]
BOEI2000 Direccidn de Admenistracion ded
Servicios. 5 o
Direcckin: de Admiréstracion d!i
OG0, sabies y Obva Publica. s B
02/06/2000 | Direccikdn de AdquisicCionas., 14 "
Q20872000 | Diroockin General.




SECRETARIA DE ECONOMIA

ANEXO 1

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
AUXILIAR DE: MATERIALES ¥ SUMINISTROS

Mes Probable Real
Ensro 3 2 Clrve: 01.01.04
Febrero Material; Cinta cormuctors pars
Consumos Marzo k] 3 miquing ollvetti mod. 2500,
Abpril Unidad de Medits: Pieza
Mxyo Locallzacién (Estantoria): 1-D
Junle 3 3
Requslclan de Ape Py
Facha Refarencia C " - Entrada Sallda Existonclas
030172000 3 3 3 3
Dwaccion oe Admindstracion del
2
04/0172000 s ) 1
Dirpccidn de ASmENFraciin def
D4/Dt72000 ¥ Obra Pablica.
O4C1/2000 | Dweceidn de Adquisicionas. 1 1
(4012000 |Direccion General.
0032000 2 2 2 3
Diroccidn de Mmﬂs&snbnuj
(202000 Sarvicion.
Dirgccidn oe Admintsiracion dey
02032000 Inmuebiss y Obra Pabiica. 1 2
02032000  |Direccidn da Adquiticiones.
0202000 | Dhoczion Geners. 2 ¢
$1/08/2000 3 3 3 3
Diroccisn de Administracdn de|
0zoar2000 Lo 1 2
612000 Dweccion 08 Adminstrackin del
e [Inmusbles y Obra Puiblics. 1 1
02062000 | Diroccion de Aduisiciones. 1 Q
0206/2000 | Direccion General.




SECAETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RE!LIRS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
ALXILIAR 0€ MATERIALES Y SUMINISTROS

Mot Probable Raai
Enaro 20 15 Clave: 01.01.05
Feabraso Waterial: Clip cusdrada chico
Consumes Marzo 15 15 * 4 (cala de 100 pzas.) niquelado
b & noxidatde.
Mayo Unidad de Madida: Cejx
Junlo 15 15 Locailzacidn (Extanteria); 2-A
Requisicion de Ap! lent Movimientos
. Cantidad Cantidad
Facha Rafarencia Requetida Suministrada Entrada Sallda Extatenciae
00172000 ol 20 20 2
Direcoitn de Adminstraciin da
04/01/2000 Servicios. & 15
2000 Diteecion da Adminiatracidn dej
ot inmuebles y Obra Publica. 4 "
04/0172000 |Direccidn de AJuESicionas. & ]
C4/01/2000  |Direccion Ganwral.
O10NE000 10 1+ 0 15
02032000 ! n.da Admink 0 dej 4 11
Servicos,
0242000 Direccion da Administracién dé|
Irswsebias y Obra Fibkca. 4+ 4
02/03/2000  |Enreccidn de Adquisiciones. a 4
DAO32000  [Diraccidn Goneral. 4 0
CUOG/ 2000 15 15 L 15
Dinoccitn da Adminisiracion dej
#
DUHOEN00 g orvicion. s 0
D062 DHraccitn 08 Adminsiacion de)
00| Inmuaebilas y Obra Plblica. s s
02/08/2000 | Direccion do Adquisickanas 5 [+]
02/06/2000 | Direccion Ganeral.
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SECRETARIA OE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSODS MATERIALES Y SERVIGIOS GENERALES

AUXILIAR GF MATERIALES Y SUMINISTROS

Mas FProbable Raal
Enaro 5 5 Clave: 01.01.08
Fabrevo _ Matertsl: Corrector liquido blanco
Congumos Marze 2 2 {feo. 20 mi)
Abeil Unidad de Medida: Plata
Mayo Locatizacién (Extanteria): 28
Junio L 4
Reculsicion de Ap ; Movimisitos
Cantideo Cantidad
Fecha Referencin Requartds Bum ads Entrada Salida Existencias
03012000 5 L] 5 5
2000 D'nu:iﬂndemmimmcimdc*
a1 |Servicios. 1 4
Direcrion de Administracion def
402000 Inm y Otva Pi 2 2
040172000 |Ouwectidn da Adquisicianes. 1 1
Q40172000 [ Direcckin Ganerai. 1 9
O10U2000 2 2 2 2
reccidn de Admunrsracion dt!
02372000 Servichon,
Direcelon de Adminsiracaon de
0216372000 lnuabies y Obva Pibhea,
T2/03/2000  |Diroccion de Adquisiciones ¥ 1
02032000  |Dieccion Geneeal. 1 0
0120872000 4 4 4 4
Oireccidn do Administracidn de
Q2/06/2000 w10 1 3
Gz Doechdn da Administracdon de
2000 Inmueiies y Obra Pablica. ! z
DZ/0B/2000 | Diraccidn de Adquisiclones. 1 1
0208/2000 | Dlreccidn Genaral 1 0
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ANEXO 1

BECHETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE REC URSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
AUXILIAR DF MATERIALES ¥ SUMINISTROS

Mes Probable Resl
Enero an 22 GClxva: 01.01.07
Fabrero 15 13 Matorial: Goma blanca para borrar
Consumos Marzo 15 11 Ipiz tipo lipix,
Abxil 0 25 Unidad de Stedida; Piaza
Mayo 10 8 Localizacion (Estantera); 48
Junko 10 8
! uisicién de Aprovitionamisms A »
Facha Retersncla Gantidad o Lamdad Ertrada Salids Existonciss
L ada
030172000 ) ] 30 30
Direccion ge Adminisiracdn de
04/01/2000 Servicios, a ‘14
Diracoun de Adminiatracién
oama00a § 7 Ot Popen, [ 1%
Q42000 [Diecckin do Adquisiciones, ] 12
DAOI2000  1Direcckin Gaversl 4 8
010272000 7 7 7 15
02/02/2000 Dl'nucft'm dw Adm inistracién de . "
Servicios
2000 Direccion de Administracitn del
finmuebles y Cbra Pubica. 4 7
0202200 |Diraccion de Adquisicanes. 4 3
02/02/2000  jDiveceitn Ganetal )} 2
01/0372000 13 13 13 15
Diraccion do Administraciin de
02032000 Sarvicios. 4 "
2000 Direcciton da Administraciin de|
o Inmusbles y Cbra Publica. 4 7
020372000  |Direccion de Adguisiciones, | 3 a4
02032000 |Direccion General. z 2
GWO4/2009 a0 N 30 2
Direccidn de Administracién daf
DLGL2000 Sarvicnos. 3 24
Dirpccion de Administracion del
040472000 | y Obea Poblica a 18
04104/2000  |Dareccadn da Adquisicionas., 10 [}
0440472000 {Direcciin Genoral. 4 2
0110572000 12 10 10 12
80 Diraccion de Admunistralion def
o Sanvicios,
2000 |Direccidn de Admicistracién de
0 Inmueblas y Obra Publica. 2 1o
QZ05/2000 | Diredrin de Adguisicicnes, 4 L]
020572000 | Dirpccidn Goreral. 2 4
01062000 & 8 a iz
Drrecndn ge Adminstracidn de|
02/06/2000 Servicios, 2 10
20 Oiroccion de Administracion da|
Intnuehles y Obra Pubica. 2 8
D20B/2000  |Direccion de Adquisiciones, 2 8
2002000 |Direceion Genorsl. 2 4




SECRETARIA DE ECONOMIA

ANEXO 1

DIRECCION GENERAL DE RE:URSOS MATERIALES Y BERVICIOS GERERALES

AUXILIAR DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Mas Probabh Real
Erero L4 30 Clave: 01.01.08
Fubraro 15 1¢ Matarial; Liplz sdhasivo 8 2 8 gre.
Consumos Warzo ) 2 Unbdad da Madlida: Pigrs
Abrll 30 ] Locatizacion |Extanteria): 5B
Mayo 30 25
Junio 15 _ 10
Requisicion da Aprovisinnamiento Movimientos
Cantidad Gantidad
Fecha Relgroncia Ragquerka Semvinistrads Emtrads Salida Existenciss
QA0172000 30 30 3 30
Diraction de Adminisracion ]
04/0172000 | sonvicios. 8 2
Direceion de Administracion el
04/01/2000 ¥ Obra PORCE. B 14
§401/2000  |Diraccitn de Adguisiclones. 10 4
D4X01/2000 | Direccion Gererat, 4 o
/022000 15 1% 5 15
Direccion de Adminstracion doj
D2/02/2000 Servicios.
Diraccion e Adminisiracksn def
L0AR00 Nnemuaties y Obrs Pobica, 8 8
02022000 | Oireccidn de ASGLEsiciones. 2 7
0240272000 | Dirsccion General. 2 5
TLO32000 15 15 1§ F. 4]
Direcchin tda Adminstrackin dal
020000 | g 4 18
soaropy | DFeccion da Administracin def
o Inmuebles ¥ Obra Patlica 8 1
0202000 | Direcciin do Adguiticionss 4 L]
020372000  [Deccidn Genaral, [] Q
D000 30 o] 30 30
Diraccidn de Administracion def
Sarvicios. ] 25
Drreccin oa Adminisirac:on de)
15
D4A/2000 Inrusbles y Obra Pobllca, 1
Dh04/2000  [Direceion oa Adnuis«ionas. 15 1]
044/2000  JDwwecidn Gentral.
G5 2006 30 k) 30 0
Direccion de A "
02005/2000 Servicios. 10 20
Dirmcoiin te Adimiristracin
0205/2000 | Inenuebies y Obra Poblea 1 s
02K052000 | Direccide: Ganwral,
010682000 10 10 10 13
Direccion de Adminstraciin de|
0210672000 Serv
oa2 Direccian de Admmistracidn do
000 |inmuettas y Obra Pubica.
02062000  |Direccion de Adquisiciones, 5 10
0208/2000  DweccHn Genaral. 5 L]




SECKETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVI:IOS GENERALES
AUXILLAR Dt MATERIALES Y SUMINISTROS

Mes Probsble Real
Enro 10 10 Clave; 01.01.09
Fabrero Matarial: Llbreta rayada lorma
Contuhos Mazo 15 15 francesa 18x23 crny. O 2060 0
Abril Unidad do Madida: Plaza
Mayo tocsileacion {Estanteria): 1.C
Junio 8 8
Raquisiclén de Aprow g I Movimisntos
Cantidad Cantidad
Facha Refarencia Reg . Suministrads Entrada Salkda Existencias
0340172000 10 10 10 10
| Direccitn de Administracidn da
040172000 Sorv 2 L3
410172000 Irmuebies y Cbra Poblica. 4 ‘4
QADI2000  |Dirsccitn do Adquisicionas 2 2
0470172000  |Direceidn Ganeral. 2 o
03/0/2000 AJ 15 15 15 15
Q202000 Sarvicios, 5 10
Diret.cion de Adminatracion dej
002000 o s y Obwa Pibilca, s *
02072000  [Direccitn de Adcuisciones, 5
02032000 | Diroccion Genaral. 5 0
Q1/DE2000 5 a a L]
Oireccion de Administracdn de)
02062000 s : 4 8
02205/2000 Dweccidn de Administracidn del
Inmsebles y Ohea Plblica, 2 4
CA068/2000 | Direccitin de Adquisiciones. 2 2
02006:2000  {Diraccién General. 2 [

ANEXO 1




ANEXO 1

SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y BERVICIOS GENERALES
AUXILIAR DF MATERIALES Y SUMINISTRDS

Mes Probable Real
Enero. 15 10 Clave: 41.01.10
Fubrwo 10 5 Matarial: Marcataxtos flusiesconts
Consumes Marzo 10 a purtto mediang,
Abclk 15 10 Unidad de Medida: Plazs
Mayo 10 10 Localzeeidn (Estantaria): 2-C
Junio 15 5
Requisiclén de Aprovssionamienio Movinslentos,
Cantldad Cantidad
Fatha Refersncly Req ; Entrads Salids Existencias
0340172000 15 15 15 15
Diraceion de Admmistracion de
04/01/2000 5 ) 4 11
Direccion de Administracion de|
D200 || s ¢ Obrs Pibhca, 2 0
04/0172000  |Direcxion de Adquisicionas. 2 7
04/01/2000 | iractidn Ganesal 2 5
01022000 E 5 5 10
Cirseidn de Administracion def
02/02/2000 Sorvicios.
Direccikn de Adminigtracion do)
02M12/2000 | y Obxa Piics 2 -
020212000 | Direccion de Adquisiciones. 3 8
021022000  |Direccidn Genarm. 0 5
01/43/2000 5 5 5 0
Diraccitn de Administracidn dol
Sarvicios. 4 L]
20000 Diraccion do Administracisn deJ
{inmueties y Obra Publica. 4 2
020372000 | Dirpocion de Adquisicionas.
0210372000  1DWeccidn Ganeral,
Q3042000 13 13 13 15
DATID00 Diraccidn de Administracion o)
Servicios. 15
{4/04/2000 y Obra Pibiica. 5 10
OAR2000 | Direccidn de Adquisiiones. 5 5
0404/2000 | Dweccién Genoral.
NMROS2000 & 5 5 10
(210572000 T 2 8
Derecadvs chen Adk missir acitn. dey
ODE/Z000 || misgbies y Cbra Prblica. 3 5
02052000 [ Direccidn de ASQUISIEIONSS. 3 2
GARISAZ000 | Dureccion Ganeral. 2
Q10042000 15 135 15 15
Orreccion de Administracon
4
0082000 Servicios. b‘ 1 ¥
02062000 | EMrsccion de Administracion
Inmuehios y Obrs Piiblica. ! »
D20A2000  |Dwaccidn de Adquisicionas . 2 11
Q2082000 | Diraccidn General. 1 0




SECRE TARIA DE ECONOMIA

ANEXO 1

DIRECCION GENERAL DE REC:URS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
AUXILIAR OF. MATERIALES Y SUMINISTROS

as Probabie L
Enero 50 35 Clrwe: 01.01.91
Fabrard . iatarial: Prsta para sngargolar
Consumos Marzo 45 45 tfcarts cinegro doble cara {cartulina)
Abril Untidad da Sadida: Plaza
Mayo 45 22 Localizaeién (Estanteria): 3-C
Junie
Raguisiclén de A sionamients e
Cantigag Cantidad
Fechs Requarida Suministrads Entrada Safida Exlytancias
TN 2000 50 50 50
Direccién da Adminisiracidn del
MROTR000 | icio. 10 0
Direccion do Agmankstracion de;
0440112000 f y Obra Pribiica. 10 30
04/01/2000 | Dieccitn te AdGLisicionas. 10 20
04/01/2000  [Dwectidn Ganeral. 5 -]
01/03/2000 30 £ » 45
mamaoop | DSCCRN de Adminatraciin de 5 0
Servicios
Direccion de Administracion da|
{2032000 30
Inmueblen y Otra Publica, o
MRAV000  [Direcckin de Adguesiciongs., w0 0
02002000 |Diraccitn Gangra. m L}
01052000 4§ 45 45 45
Diracciia de Administraciin dej
33
0205/2000 Sarvicios. 12
DwBCcion de Adminisiracdn de|
12054 2000 23
o Inmuebies y Cora Pabica 10
0280572000 | Direccidn de Adquisiciongs.
2052000 |Dweceldn Genaral.




SECRETARIA DE ECONOMEA

DIRECCION GENERAL DE RESURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

AUMILIAR DF MATERIALES ¥ SUMINISTROS

Mes Probabls Real
Enero 8 &0 Clave: D4.01.12
Fatrero 85 85 Materinl: Registrador Lamafio
Consumas Marzo 70 T8 carta
Al 30 80 Unidad ge Madida: Plaxa
Mzyo 50 50 Localizacién (Extanteria): 4-C
Junio 50 50
Requisicion de Apro 4 Movimlentos
5 Cantlded GCantidad
i Refs Requerids Suministracta Salidta Fulstencizs
T301/2000 &t B3 80
040172000 .Dw de Adminaatraciin de 15 45
Dirsceiin de Admnistrackon ded
00172000 v Obra Publica, 30 15
040172000 IDirccion de Adqumscionas. 10 5
04012000  Dreceidn Ganers!. 5 o
HX027200¢ 85 85 85
Diweceion do Adminiatracion de)
0200212000 s
02/02/200¢ | & y Qibea Pitblica, i
C2/2000  |Direccidn de Adquisiciones, 50 15
020272000 [Déreccidn Ganeral. 15 ]
CXI32000 70 10
2H0212000 Diceccidn o Administrackn def
Saecvickos. 20
Dirpccidn de Adnmiristraciin dey
C2OUZN0 ), v ebios y Obra Pibica n »
Q2032000  |Direccion de Adquisicionss. n L]
02/0372000  Direccitn Genoral.
(30412000 80 &0
Dirsccion de Administracion del
040472000 | ot
Direcctn de Adrinistracion dof
DAIAZO00 |, ruebiles y Otea Puslice. ko
CHOA2000  |Diraceibn de Adquisiciones. 40 40
M04/2000 | Direccitn Genosal. 40 g
0420552000 50 80 4
Diveccion de dnistrscién do
0ZS2000 Sorvicios. 18 35
Direccion da Agministracion de| ‘
$2005/2000 4 Obea 15 n
02M05/2000 | Dirsccion de Adquisicongs., 10 10
DAOSIMOG  TDiraccian Goneral. 0 0
01/06/2000 50 50
Direccidn da Adminigtracion de)
02/06/2000 Servicias
D2DR2000 Diraccion de Admnisraciin def
Inmuebtes ¥ Obra Publica,
021082000 | ion di AdQuisicionss. 35 15
0U06/2000 | Direccion Genoral, 15 Q

ANEXO 1




ANEXO1

SECHETARIA DE ECONONIA
DIRECCION GEMERAL DE REC URSOS MATERIAL ES ¥ SERVICIOS GEMERALES
AUXILIAK D¢ MATENEALES Y SUMINISTROS

Mas. Probable Ren!
Enarp 10 5 Clave: 93.01.01
Fabraro 10 L] Papei para f ladors
Consumos Mareo ] 8 tamafio carth de 37 kgs.
Abwi] [ [y Unirdad de Maedida: Caja
Mayo 10 [3 Localtzackén (Estanteda): 1€
Junlo 10 []
R 4n de Aprovisionsmismo Movimisnios
Cantidad Cantidac .
Facha Refsrencin Requers s Entrada Balids Existenclas
DI0I/2000 10 10 0 10
Direccion de Administracién
aunzooe |2 ; * 3 7
2000 Direccion de Admniatraciin de|
o4 Inmuehiss y Obra Publica. 3 4
D4O2000  [Direccidn de Adguisiciones. 2 2
0401200 |Direccion Generd, 2
0170272000 & £ 8 10
242000 Diraccién da Administracsin del
Servicios. 3 7
Diraccitn da Administraciin do)
Q2022000 || stias y Dbes Publica. 2 3
02022000 | Dweccion do Adquisiciones. 2 3
020272000 | Direccion General. 1 2
/032000 8 6 L] 8
Direccion de Adminisiracion do]
02/03/2000 Servicas. 2 [
Direccién da Admiristracidn da|
A2000 4
Inmuabtas vy Obra Pgbica. 2
02032000  |Dirsceiin da Adgusicionss. 4
02032000  |Direccion Gerersd, 4 1]
{3/04r2000 B ] I} 8
2000 Direccldn de Adminiatraciin del
[ Servicios. 2 ¢
0472000 Diraccidn de Administracion de]
2 4
Inmuebles v Obra Piblica
QUD4/2000 | Direccion de Adquasiciones. 2 2
C4I04/2000 | Direccion Goneral, 2 o
OLOS/2000 w0 10 L 10
02052000 Servicks. 3 T
Direccidn da Administracion de|
3 4
0270512000 Inmusbiss v Obra Piblica.
Q205/2000 | Direccibn da Adeaisiciones.
GZUSAI000 | Dirsccidn General. 2 2
010672000 a B .1 190
Diroceidn da Agminatracion del
2 8
02062000 Servicios,
Bireccion de Administracin do
Q20672000 I ¥ Oea Pittica 2 6
062000 | Direccion da Adquisicionas. 2 4
0206/2000 | Diraccidn Ganeral. 2 2

13




SECHETARIA DE ECONOMIA,

DIRECCION GENERAL DE REC UIRSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES

AUXILIAR D MATERIALES Y SUMINISTROS

Maz Probabia Renl
Entro 8 8 Clave: 03.01.02
Fabrere 10 B N :Papel para §
Consumos Maizo tsmafio oficio de 3T kgs.
Abril Uaidad de Medida: Cajn
Mryo Localizaciin {(Extanteria): 2-E
Junia (] ]
Requisician de Ap ! iento Micvimiontos
Focha Reterercia Gantidad | Crtidad Entrada Selids Existencles
Q3012000 ] -] 8 8
Direccion de Administracidn dej
0440172000 Servicios, 2 4
2000 Diraccion de Adminkstracién de|
o1 Inmuabies y Obra Publica. 2 2
O4/C172000 [ Direceidn da Adquiscones.
012000 1Dweocon General. 2 a
010272000 0 10 10 10
Direcciin de Admintsiracion de
OAD000 | rrvicios. 4 6
Direccion de Adminisiraion ua|
020212000 bies y Obrn Pibica.
020272000 | Direccion de Adquisicionas. 4 2
02022000  |Direccion Gananal, 0 2
HA82060 5 ] (] L]
Direccidn da Adminiatracion de|
aonao00 Jo 2 s
NEIP000 Direccidn de Admimnistracion
o | Inmuebles y Obra Pubbca. 1 5
O206/2000  {Dreccitn da Adqusicianas. ? 3
QU0E/2000 | Direccin Ganaral. 1 2

ANEXO 1




SECRETARIA DE ECONCMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Dapartamento Solicitante; Direcclén do Administracion de Servicios

ANEXO 2

Cantidad Cantidad
Fecha Clave Descripcion Unidad Solicitada En i
04/04/2000 01.01.01 Blockdg notas autoadherisies 10x7.5 cms. Piaza 10 10
Clamarilla.
04/01/2000 01.01.02 Baligrafo punto metdlioc Negra, Pieza 3
Carpeta 3 argolias ¢ m iiimagen 3° color .
04/01/2000 01.01.03 blanco dngulo en "D Pieza 8 8
04/01/2000 01.04.04 gggg camectord para maquina olivotii mod. Pieza 1 1
0410112000 010105 |CUP cuadrada chico n” 1 (uaja de 100 p2as.) Pieza 5 5
riquetado e inoxidable.

. 04/01/2000 01.04.06 Caorractor liquido blanca (foo, 20 mi) Pigza 1 1
0410172000 01.01.07 Goma blanca para borrsr 4piz tipo 14piz. Pieza 8 8
04/01/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo B o @ grs. Pieza 8 8
041012000 01.01.09 l;:;e:a rayada forma fraesa 18:23 ams. Da Ploza 2 2
04/01/2000 01.01.50  jMarcataxtos fluorescenta punto mediano Pieza 4 4

Pasta para engargolar b cana c/negro doble "
04/01/2000 01.01.4 cara (cantutin) Pieza 10 10
040172000 01.01.12 Registrador tamaiio carla Pieza 35 35
0410172000 03.01.01 igazel para fotecopiador + amafio ¢arta de 37 3 3
D4/01/2000 03.01.02 ::;Jel para fotocopiadeor 2 tamafio oficle de 37 Caja 2 2
Sollcita Autoriza
firma firma




SECRETARIA DE ECONOMIA

BIREC CION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Direccién de Administracion de Inmuebles y Obra Pablica

ANEXO 2

) Cantidad Cantidad
Fecha Clave Dascripclén Unidad Soficitada Entregada

Biock de hotas auoadmiribles 10x7.5 cms. .
04/01/2000 01.01.04 Clamarillo. Pieza W0 0
04701172000 01.01.02 Baligrafo punto metalice negro. Pieza

Carpeta 3 argoltas t/c mitimagen 3" color "
04/01/2000 01.01.03 blanco angua en "D, Pieza

Clip cuadrado chico n® * (saja de 100 pzas.} .
04/0172000 01.01.05 niqustada e Inoxidable. Pieza 4 4
04/01/2000 01,0106 Comector fiquido blanco (fzo. 20 ml) Pleza 2 2
04/01/2000 01.01.07 Goma blanea para borrer tapiz tipo 13piz. Piaza B &
04/01/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 8 o 8 gre. Pieza 8 8
04/01/2000 01.01.09 ;z:;?a rayada forma francesa 18x23 ¢ms. De Pieza s 4
04/01/2000 01.01.10  IMarcatexios fluorescente punto mediang Pieza 2 2

Fasta para engargotar bcarta ¢/negro doble
04/01/2000 01.01.11 cara (canuiina) Pigza 10 10
04/01/2000 ¢.01.12 Registrador tamafo cana Pieza 30 30
040112000 03.01.01 '::spe' para fotacopiadora tamafio carta de 37 Caia 3 3
040472000 03.01.02 ::spel para fotoospiadoera 1amafio ofido de 27 Caia 2 2

Solichta Auteriza

firma

firma




SECRETARIA DE ECONOMi{A

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Direccibn de Adquisiciones

ANEXO 2

) Camtidad Cantidad
Fecha Clave Daescription Unidad Solicitada Entregada

Block da notas autoadh:rioles 10x7.5 cms.

04/01/2000 01.01.01 Clamarillo. Pleza 8 8

040172000 01.01.02 Boligrafo punto metalict negro. Piaza 3
Carpeta 3 argollas tic mutilimagen 3" color .

04/01/2000 01.01.03 blanco énguio an O, Pieza 15 15

£4/04£2000 0io104  [Cinva comector para madina oluelt mod. Pieza 1 1
Clip cuadrado chice n” * {:aja de 100 pzas.) .

04/01/2000 01.01.05  riouelado e Inoxidabie. Pigza [ 5]

04/01/2000 01.01.08 Corrector tliquido blance (Fso0, 20 ml) Pieza 1 1

04/01/2000 01.01.07 Goma tlanca para borrar [4niz tipe 1apiz. Pieza -] 8

04/01/2000 01.01.08 Ldpiz adhesivo 8 o 8 gr., Pigza 10 10

04/01/2000 04.04.09 12":6";" rayada forma frantesa 18x23 cms. De Pieza 2

04/01/2000 01.01.10 Marcataxtos fluorescernte punto mediano Pieza 2 2

04/01/2000 01,0144 Pasta para ‘engargola: L-cinta c/negro dabie Pleza 10 10
cara {cartulina)

04/01/2000 01.01.12 Registrador tamaiio cara Plaza 19 10

04/0+/2000 03.01.01 :::el para folocopiadoia amafio ¢anta de 37 cala 2 2

Solicita Autoriza
firma fArma




SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamanto Solicitante: Direccién General

ANEXO 2

. Cantidad Cantidad
Fecha Clave Description Unidad Solicitada Entregada
Block de notas autcadherioles 10x7.5 cms. .
04/01/2000 01.01.01 Clamarillo. Pigza 2 2
040172000 01.01.02 Boligrafo punto metalicc negro. Pieza 1 1
Carpeta 3 argollas tc m iltiimagen 3” color
0410112000 01.01.03 blanca 4ngulo en D", Pieza 9 9
0470112000 01.01.06 Camrector ilquide biance {fuo. 20 ml) Pieza 1 1
04/01/2000 01.01.07 Goma blanca para barra+ lapiz lipo lapiz. Pieza 4 4
04/01/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 80 9 gre. Pieza 4 4
04/01/2000 01.01.09 ;In%rahta rayada firma fracesa 18x23 cms, De Pieza 2 2
04012000 01.04.10 Marcatextos fluorsscents punto mediano Pieza 2 2
Pasta para engarqolar voerta cinegro doble .
0410172000 01.01.11 cara (cartuling) Pioza 5 5
04/01/2000 01.01.12 Registrador tamafio carta Pigza 5 5
04/0172000 03.01.02 :g“:e' Pasa fotocopiador 2 tamafio oficia do 37 Caja 2 2
Solicita Autoriza

firma




SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante; Direccién de Administracién de Servicios

ANEXO 2

. , Cantidad Cantldad
Fecha Clave Dascripcion Unidad Solicitad Ent "
020272000 01.01 01 Block dp notas autoadhebles 10x7.5 cms. Pieza 10 10
Clamarille.
Carpeta 3 argollas tic multimagen 3° color N
02/02/2000 01.01.03 blance angulo en 0" Pieza 5 5
Q2102/2000 01.01.07 Goma blanca para borrai lapiz tipo ldpiz, Pleza 4 4
0222000 03.04.01 :;:el para fotgcopiadora tamafo caria de 37 Caja a 3
02/02/2000 03.01.02 ::spel para fotocopiadora tamafo oficio de 37 Cajo 4 4
Solicita Autoriza
firma flrma




SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Sollcitante: Direccién do Administracidn da Inmuobles y Obra Piblica

ANEXO 2

: Cantidad Cantidad
Facha Clave Descripcién Unidad Solicitada B ada
0270242000 01.01.01 Block dg notas auteadheritles 10x7.5 cms. Plaza 10 10
Clamarilio.
Carpeta 3 argalias t/c multimagen 3" color "
02/02/2000 01.01.03 blanco dngulg en ‘D", Pieza 5 5
0210212000 o1.01.07 Goma blanca para borra- 1Apiz tipo tapiz. Pleza 4 4
Q210212000 01.01.08 Lapiz adhesivo 80 9 grs Pleza 8 [
02/02/2000 01.01.10 Marcatextos fluorescente punto mediano Pinza 2 2
02/02/2000 03.01.01 :gaspel para fotocopiadora tamafo carta de 37 Cajo 2 2
Solicita Autoriza
firma firma




SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Direccién de Adquisiciones

ANEXO 2

. Cantidad Cantidad
Fecha Clave Descripcibn Unidad Solich Entregada
Block de notas autcadheitles 10x7.5 cms, :
02/02/2000 01.01.01 Camanitia. Pieza 8 8
Carpeta 3 argoltas t/c multimagen 3° color ;
02/02/2000 01.01.03 blanco angulo en "D Pieza 30 30
02/02/2000 01.01.07 Goma blanca para borrai laplz tipo Lapiz. Pieza 4 4
D2/02/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 8o 9 grs Pieza 2 2
02/02/2000 01.01.10 Marcatextos fluorescente punto medlano Pigza 3 3
02/02/2000 01.01.12 Registragor tamafio carla Pleza 50 50
020212000 03.01.01 :::el para fotocopiadors lamafo cana de 37 Caia 2 2
0ZA02/2000 03.01.02 r;pel para fotocopiadors tamaho oficio de 37 Caja 4 4
Solicita Autoriza
firma fima




SECRETARIA DE ECONOmIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Direccibn Ganeral

ANEXO 2

_ Cantidad Cartidad
Facha Clave Descriptidn Unidad Solicitads Entregada
Block da notas autoadherities 10x7.5 oms.
0210212000 01.01.01 camartiio. Pleza 10 10
02102/2000 01.01.07 {30ma blanca poara bome lapiz Ypo Kpiz. Plezs 1 1
02/02/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 8 0 D grs Pieza 2 2
02/02/2000 01.01.12 Registrador tamaho carta Piaza 15 15
02/02/2000 03.01.01 ::spai para fotocopiadora tsmafo carta de 37 Caja 1 1
Solicita Autoriza
firma flrma




SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitants; Direccién de Administracién de Servicios

ANEXO 2

N Cantidad Cantidad
Facha Clave Deascripcion Unidad Sollcitada Entregada
Block da notas autoadhentdes 10x7.5 oms. .
02/03/2000 01.01.01 amatillo. Pieza 5 §
Carpeta 3 argollas tc multiimagen 3" color
02/03/20G0 01.01.03 | anguio en D", Pleza 5 5
Clip cuadrado chico n® 1 (caja de 100 pzas.) .
02/03/2000 01.01.05 sinuelads e inoxidatle. Pigza 4 4
02/03r2000 01.01.07 Goma blanca para boran lapiz tipo 1apiz. Pieza 4 4
02/03/2000 01.01.08 Lapiz aghesivo 8 0 9 grs Pieza 4 4
02032000 01.01.09 .;Jgerlla rayada forma frarncasa 18x23 cms. De Piaza 5 5
©2/03/2000 01.01.10  jMarcatexios fluorescente punto meadiano Pigza 4 4
0216312000 01.01.12 Repistrador tamafio cartit Pieza P, 20
02/03/2000 03.01.01 :;pel para fotocopiadore tamafio carta ce 37 Caja 2 2
Solicita Autoriza
firma firma




SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SCLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitants: Direccién de Admnistracion de Inmuebles y Obra Piblica

ANEXO 2

. Cantidad Cantidad
Fi
echa Ciave Descripeion Unidad Solicitada Entregada
Block de notas autoadheritlas 10x7.5 ems. .
02/p3/2000 01.01.01 | amarillo. Pinza 19 10
Carpela 3 argollas Uc multimagen 3* color .
02/03/2000 01.01.03 Blaneo dngule en *D", Piaza 5 5
020372000 01.01.04 ;:lsrgg comactora para maguina olivett mod. Pieza 1 1
Clip cuadrado chico n® 1 (caja de 100 pzas.) i
02/0/2000 01.01.05 niquelado e inoxidable. Pieza 4 4
02/0312000 01.01.07 Goma blanca para borra lapiz tpo lapiz, Pieza 4 4
021032000 01.01.08  |Lapiz adhesivo 8o 9 grs Pieza [} 3}
0210312000 01.01.09 '5':5": rayada lorma hiancsa 18x23 ems. De Pieza 5 5
021032000 01.01.10  [Marcatextos fluorescente punto mediano Pieza 4 4
Pasta para engargolar t/:a+a c/negro doble .
QX000 01.01.11 cara {cartuina) Piaza 10 10
02/G3r2000 01.01.12  |Registrador tamafio carta Piaza 20 0
02/03/2000 03.01.01 :::9' para fotocoplador: tamafio carta de 37 Caja 2 2
Solicita Autoriza
firma firma
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SECRETARIA DE ECONOMIA

DIREGCHKIN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamanto Solicitante: Direccibn de Adquisiciones

ANEXO 2

L . Cantidad Cantidad
Facha Clave Descripcion Unidad Sollcitada Entre
02/03/2000 01.01.01 Block dg, notas autoadheqbles 10x7.5 cms. Piaza 10 10
Ctamarillo,
Carpeta J argollas t/c muit magen 3” color "
02/03/2000 props angulo an O, Pieza 20 20
02/03/2000 010105 [CiPcuadrado chica n® 1 (cafa de 100 pzas.) Pieza 3 3
niguelado e inoxidable.
02/03/2000 01.01.06 Corector liquido btanco 1fco. 20 mf) Pieza 1 1
02/03/2000 01.01.07 Goma blanca para borral {apiz tipo ldpiz. Pleza 3 3
02/0312000 01.01.08 Lapiz adhesivo Bo 9 grs Pigza 4 4
Pasta para engargolar t! arta c/negro doble "
02/0372000 01.01.11 cara (cartulina} Piaza 10 10
02/03/2000 01.01.12 Regisgrador tamafio carta Pieza 30 30
Solicita Autoriza
firma firma

"




SECRE TARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamonto Solicitante: Direccidén General

ANEXO 2

. . Cantidad Cantidad
Fecha Clave Descrlptcion Unidad Sofinitad E ada
0210372000 01.01.01 Block dg notas autoadhenbles 10x7.5 cms, Pieza 5 5
Clamarilio.
0210372000 01.01.04 ?5'(‘)‘: cafrectora para mé3umna olivotd mod. Pieza 2 2
Clip cuadrado chico n* 1 {caja de 100 pzas.) "
(2/03/2000 01.01.05 niquelado @ inoxidable. Pigza 4 4
02/03/2000 01.01.06 Corrector liquido blanco rfco. 20 mi) Plaza 1 1
Q21032000 01.01.07 Goma blanca para borran lapiz tipo lapiz. Pigza 2 2
02/G3/2000 01.01.08 LApiz adhesivo 80 8 grs Pieza ] a
02/0372000 01.01.09 Iz.lab(;t;ta rayada forma frarcasa 18x23 cms. De Piaza 5 5
Pasta para engargolar t/-ana ¢negro dobla .
02/03/2000 01.01.11 cara (cartufing) Pieza 20 20
02/63/2000 03.01.01 :::el para fotocopiadore lamaho carta de 37 Caja 4 4
Sotlcita Autoriza
firma Mima
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SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Sollcitante: Direccién de Administracion oe Servicios

ANEXO 2

. Cantidad Cantidad
Facha Clave Descripcibn Unidad Solicitada En a
0410412000 01.01.01 Block dfa nutas autoadhesibles 10x7.5 cms. Pieza 10 10
Clamarilio.
Carpeta 3 argollas tc multimagen 3" color .
04/04/2000 01.01.03 blanco angulo en D", Pigza 5 5
0410472000 01.04.07 Gioma blanca para borras 14piz tipo lapiz. Pigza 8 1]
04/04/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 80 9 grs Pieza 5 5
D4/0412000 03.01.01 E:spel para folocopiadora tamaio carta de a7 Caia s 2
Solicita Autoriza
fimma

firma
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SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSGS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Soficitants: Direccién de Administracion du Inmuebtes y Obra Piblica

ANEXO 2

: Cantidad Cantidad
Facha Clave Descripcion Unidad Solicitada Entregada
Block de notas auteadherisles 10x7.5 cms. .
04/04/2000 01.01.04 Cramanilio. Pieza 10 10
Carpeta 3 argollas e m siimagen 3" color
04/04/2000 01.01.03 tanco Angulo en D", Plaza 5 5
04/04/2000 01.01.07 Goma btanca para borrar |apiz tpo lpiz. Pleza 8 8
04/04/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 8 o @ gre. Pieza 10 10
04/04/2000 01,0110 [Marcatextos fluorescent= punte mediano Pieza 3 5
04/04/2000 03.01.01 igazel para fotocopiador.a lamano carta de 37 Caje 2 2
Solicita Autoriza

firma

14

fimsa




SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Direccién de Adguisiciones

ANEXO 2

Cantidad Cantidad
Fecha Clave Descrnpiién Unidad Solicitada Entregada
04/04/2000 £1.01.01 Block u_el nofas auloadhenhles 10x7.5cms. Pieza 10 10
Clamarilio.
Carpeta 3 argollas te m Alimagen 3" color
04/04/2000 01.01.03 lotance anguto en D, Pleza 20 20
0410472000 01.01.07 Goma blanca para borrar 13piz tipo |apiz. Pieza 10 10
04/04/2000 01.04.08 Lapiz adhesive 80 9 grs, Pieza 15 15
04/04/2000 01.01.1¢ Marcalextos fluorescania punto medianc Pieza 5 5
04/0472000 01.01.12  |Registrador tamafo cara Piaza 40 40
04/04/2000 02.01.01 ::2&! para fotocopiadot 3 1lamaio carta de 37 Caja 2 2
Solicita Autoriza
tirma fima
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SECRETARIA DE ECONOM|A

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Direccién de Ganeral

ANEXO 2

" Cantidad Cantidad
Fecha Clave Descrpcién Unidad Soliciada Entre
Black de notas autoadheribles 10x7.5 cms.
0410472000 01.01.01 Clamarilio. Plaza 2 2
04/04/2000 010107 Goma blanca para bomrar &piz tipo Wpiz. Pieza 4 4
04/04/2000 01.01.12 Registrador tamano cara ! Pleza 40 40
041042000 c3.01.81 Il::spei para fotocopiadora 1amafio carta de 37 Caia 3 2
Solicita Autoriza
firma firma
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SECREYARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURS(QS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicltante: Direccion de Administraclén de Servicios

ANEXO 2

. Cantidad Cantldad
Fecha Clave Descripclén Unidad Solicitad Entrenad
0210512000 01.01.01 Block d.e notas autoadheribles 10x7.5 cms. Pleza 10 10
Clamarilto.
Carpeta 3 argollas V¢ multimagen 3° color .
02/05/2000 01.01.03 blanco angulo en 0. Pieza 5 5
02052000 01.01.08 Laplz adhesivo 8 0 9 grs. Pieza 10 10
02/05/2000 01.01.10  {Marcatextos fluorescenie punto madiano Pleza 2 2
Pasta para engargotar ¢ Cirta c/negro doble .
02/05/2000 .01 cara {cartulina) Pieza 12 12
02/05/2000 01.01.12 Registrader tamado cara Piaza 15 15
(240512000 03.01.01 kP::e] para fotocopiadora tamafio carta de 37 Caja 3 3
Solicita Autoriza

firma

17

firma




SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamsnto Solicitants: Direcclon de Administracion de Inmusbles y Obra Pablica

ANEXO 2

. Cantidad Cantidad
Fecha Clave Descripcion Unidad Soficl Ent

021052000 01.01.01 Block dg notas autoadhenbles 10x7.5 cms. Pieza "~ 10

Clamavillo.

'Carpeta 3 argollas Ve rruliimagen 3" color .
02/05/2000 01.01.03 Dianco Anguio en D", Pieza 5 5
02/05/2000 01.01.07 Goma blanca para bornr 13piz tipo Bpiz. Pieza 2 2
02/05/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 8 0 9 grs. Pisza 15 15
02/05/2000 1.01.10 Marcatextos fluprescene punto mediano Pieza 3 3

Pasta para engargolar t carta c/nagro doble
02/05/2000 01.01.11 cara ina) Pleza 10 10
02/05/2000 01.01.12 Registrador tamado car'a Pieza 15 15

Solicita Autoriza

fima
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firma




ANEXO 2

SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Sollcitants: Direccion de Adquisiciones

e Cariliad
Facha Clave Descrpeion Unidad Solicitada Entregada

Block de notas autoadheribles 10x7.5 cms. !

02/05/2000 0.01.01 Camarilio, Pieza 10 10
Carpeta 3 argollas t'c muliimagen 3" color

02/05/2000 01.01.03 anco dngule on "D°. Pleza 20 20

02/0)5:2000 81.01.07 Goma blanca para borrar lapiz tipo 14piz, Piaza 4 4

02/05/2000 01.01.08 Lépiz adhesivo 8o 0 grs. Pieza 5 5

02/05/2000 01.01.10 Marcatextos fluorescente punto medianc Pieza 3 3

02/05/2000 01.01.42 Registrador tamario carta Pieza 10 10

Sollgita Autoriza
fisma firma

rGTA TESIS WC 470
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SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamanto Solicitante: Direccion General

ANEXQ 2

. Cantidad Cantidad
F (| g ;

echa Clave Descripclon Unidad Solic E a
02/05/2000 1.01.10 Marcatextes fluorescents punto medianc Pieza 2 2
02/05/2000 01.01.12 Registrador tamaiio cana Pieza 10 10
02/05/2000 03.01.04 ::spel para folocopladorn 1 1amaio cana de 37 Caja 2 2

Solicita Autoriza
flrma firma
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SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCHIN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Sclicitante: Direccin de Administracién de Servicios

ANEXO 2

Cantidad Cantidad
Fecha Clave Dascripcidn Unidad Solicitad E ada
02/06/2000 01.01.01 Block d_a notas autoadhenbles 10x7.5 cms. Pleza 5 5
Clamaniiio,
02/06/2000 01.01.02 Boligrafo punto metalico negro. Pieza 3 3
Carpeta 3 argollas tic multimagen 3" cotor
02/06/2000 01.01.03 blanco angulo en D", Pleza 5 5
02/08/2000 01.01.04 glsgtg corfectora para maquina olivetti mod. Piaza 1 1
Clip cuadrado chieo n® 1 (caja de 100 pzas.)
02/06/2000 01.01.05 niquelado e inoxdable. Pieza 5 [
02/06/2000 01.01.06 Corractor liquido btanco 'fro. 20 mN) Pieza 1 1
02/06/2000 01.01.07 Goma blanca para bora- lapiz tipo apiz. Pieza 2 2
2062000 01.01.08 lz.lmhredha rayada forma francesa 18x23 cms. De Pleza 2 2
02/06/2000 01.01.10  jMarcatextos fluorescente: [unto mediano Pieza 1 1
02/06/2000 03.01.01 :::e! para fotocopiadora tamafo carta de 37 Caja P 2
02/06/2000 03.01.02 :’ga:d para fotocopiadord lamafio oficio de 37 Caja 2 2
Solicita Auteriza
firma firma
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SECRE TARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE REGURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Pireccidn de Admintstracién de Inmuebles y Obra Publica

ANEXO 2

. Cantidad Cantidad
Focha Cilava Descriocién Unidad Solicitada Entregada
Block de notas auloadheribles 10x7.5 cms. .
(2062000 01,01.01 Ciamarilo. Pieza 8 6
Cameta 3 argollas tc multimagen 3" color
02/06/2000 01.01.03 blanco # en 0, Pigza 5 5
02/08/2000 01.01.04 ?ggg cofrectora para mag-ina olivettt mod. Pleza 1 1
Clip cuadrado chico n® * {taja de 100G pzas.)
02/06/2000 01.01.05 Iniquelado e inexidable, Pleza 5 &
02/06/2000 01.01.08 Caorrector liguido blance (feo. 20 mi) Pieza 1 1
02/06/2000 01.01.07 Goma blanca para bormmar 1ipz tipo lapiz. Pleza 2 2
02J08/2000 01.01.08 Iz.lgﬂrehla rayada forma francesa 18x23 cms. Do Piaza 2 2
02/06/2000 01.01.10  |Marcatexios fluarescents punto mediano Pieza 1 1
C2/06/2000 03.01.01 E;:el para fotocopiador. lamafo carta de 37 Caja 2 2
02/06/2000 03.01.02 ::spel pata fatocopizdora 1amaino oficio de 37 caja 3 1
Solicita Aurtoriza
finna firma
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SECRE TARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

ANEXO 2

Departarento Solicitante: Direccidn de Adquisicionas
. Cantidad Cantidad
Focha Clave Dascripcion Unidad Solicitada : da
02/06/2000 01.01.01 Block d_e notas autoadheritles 10x7.5 cms. Pigza 9 q
Ctamarillo.
02/06/2000 01.01.02 Boligrafo punto metético nagro. Pisza 3 3
Carpeta 3 argollas t/¢ multimagen 3° color
02/06/2000 01.01.03 blanco Angulo en D", Pleza 14 14
0210642000 01.01.04 g;gg cartectora para maguina ofvett; mod. Pieza 1 1
Cilp cuadrado chico n* 1 {taja do 100 pzas.)
02/06/2000 01.01.05 niquelado e inoxidable. Pieza 5 5
02/06/2000 01.01.06 Correcior liquido blanco {fuo. 20 ml§ Pieza 1 1
02/06/2000 01.01.07 Goma blanca para borrar Lipiz tipo laplz. Pieza 2 2
02/06/2000 01.01.08 Lapiz adhesivo 80 9 grs Pieza 5 5
02/06/2000 01.01.09 ;gehra rayada furma francesa 18x23 cms. De Pioza 2 2
0210672000 #1.01.10  |Marcatextos fluorescents punio mediano Pieza 4 2
0270872000 01.01.42 Registrador tamafio carta Pigza 5 a8
02/06/2000 01.01.01 :::ve! para fotocopiador: tamarho carla de 37 Caia 2 2
02/08/2000 03.01.02 :ga:el. para fotocopiadora tamaho oficio de 37 Caja 2 2
Solicita Autoriza
firma firma
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SECRETARIA DE ECONOMIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SOLICITUD DE MATERIALES Y SUMINISTROS

Departamento Solicitante: Direccidn General

ANEXO 2

Cantidad Cantldad
Fecha Clave Descripcién Unidad Soliciad Ent 4
{Block de notas autoadheribles 10x7.5 cms. .
02/0672000 01.01.01 Clamarillo, Pieza 4 4
02/06/2000 01.01.02 Boligrafo punto metilico negro. Piaza 1 1
Carpeta 3 argollas tic mulbimagen 3 color
02/08/2000 01.01.03 angulo en "D". Pleza 14 14
02/06/2000 01.01.04 glsrgg cofreciora para mquina alivetti mod. Pieza 5 4
02/06/2000 01.01.08 Corrector liquide blanco (foo. 20 mi} Piaza 1 1
02/06/2000 01.01.07 Goma blanca para borra- Kpiz tipe ldplz. Pieza 2 2
02/06/2000 01.01.08 Lépiz adhesivo 8 0 9 grs Pieza El §
02/06/2000 010108 3 X2 Pyada fomafrancesa 18:23 ams. Da Pleza 2 2
02/08/2000 0%.01.10 Marcatextos fluorescent punto mediano Pieza 1 1
D2/06/2000 01.01.12 Registrador tamafio carta Pieza 15 15
021062000 03.01.01 E::e' para fotacopiadar:t tamafio carta de 37 Caia 2 2
02062000 03.01.02 :;:al para fotocopiador: tamafio oficio de 37 Caja 1 1
Solicita Autoriza
fima fima
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ANEXO 3

SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GEMERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERWCIOS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

tostal: Block de notas autoadhaeribles 10x7.5 cms. Clamariilo. Unidad: Plaza
Entredas Salidas Existencias
. Costo por " Cota por Coste por
Fecha Refefencia Unidades ) Imports Unidadas Unidad tmporte Unidados Unidsd Importe
0112000 50 4.10 20501 50 4.10 2.500.00

| Darsccion de:

0172000 | Administracion de 10 410 41.00 40 410 184,00

Senvicios,

| Diraccidn da

Adminesteacion oo

V0172000 Inmuebles. y Obrs 20 410 8200 2 410 #2.00
| Diroccion de

G 2000 Adcuisicionas. 8 410 azs 12 416 40.20

W01/2000 | Drrec.cion General. 2 410 8z 0 410 41.00

T02/2000 30 410 123.0m 40 410 164 00
|Direcciin de

20272000 | Administracion de 10 4,10 41.00 30 4.10 123.00

Servicios.

Direccion da

Administracion dg
2/(12/2000 \ yObra 10 4.10 41.00 2 4.10 8200

F\m‘ i 5

Dieccién do
2M212006 siclonas. 10 410 41.00 10 4.10 41.00
210272000 { Direccidn Goneral. 10 210 41.00 ]

110372000 35 410 143861 kL] 410 143.50

Direccidn de
2/03/2000 | Adminlytracion de 5 410 20.50 30 410 12300

Senscios.

Direccidn a8

Adminisracion da
2K 2000 Inmusblos y Obra 10 4.10 4100 20 4.1 82.00

Pablica,

Direccidr da
21002000 Adquisic 10 420 41.00 10 410 41.00
210372000 | Darecciin Genarsl, 5 L0 2050 5 410 20.50
04,2000 35 410 14351 40 410 18400

Dwaccion de
A04/2000 | Administracion de 10 4.10 41.00 k] 410 123.00

Sarvicios.

Direccion de

Adeninistiacidn de
M04/2000 nrwabies y Obra 0 4.10 41.00 20 4.1p 82.00

Plblica.

Dirnccion da

AdGLiSiEones i 4.1 k
20472000 . . 10 410 41.00 10 0 41.00
140412000 | Diraccitn General 2 410 8.20 8 410 3280
10572000 40 4.72 1B8¢-) 48 472 226356

Direccldn da
[2/05/200G | Adm inistracion de 10 472 47.20 a8 471z 179 36

Servicis.

Diraceitn e N

Adrmunisiracion de
2/05/2000 |nmustes y Obra 0 4712 4720 28 472 13218

Piblica.

Direccion de I
’M-qum. 10 41 47.20 18 472 84.06
2/05/2000 | D¥eccign General,

1 XI6/2000 35 arz 18513 53 472 250.78

Direciaii de
2/00/2000 | Administaciin de 5 472 260 48 472 226.58

Servicias.

Direccitn do

Administracién de

. 42 4T
12/008/2000 am ¥ Obia 8 412 2832 2 158.24
Poblica.
Diweccién da
AT,
2062000 | 0 eiciones. 9 472 4248 0 2 155.76
12/06/2000 | Direceidn Genmral, _ . 4 472 ALY ] 2] 472 138.68
-




DIRECCION GERERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES

SECRETARIA DE ECONOMIA

MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

ANEXO 3

datial: Boligraios punio metifics nagng , Unidad: Piaza
Entrades Salkdas Existoncias
Costo por Coste por Conts por
ha i

Facl Ratsrancia Unidades 1 Importe Unldad imports Unidades Unid importe

V0172000 10 078 760 10 Q78 T80
DAreccion de

HQ1/2000 | Adm oa 0.78 228 7 076 5.32
Sonvicios.
Dir eocion da
Administracién de

4012000 L Bas y Obra 078 228 4 078 3.04
P
Diraccién ae

440172060 Aduisiciones 0re 228 1 0.78 o078

4401/2000 | Dwratcidn Geoneral o.78 0.78 o

12062000 14 oar a.74 0 087 870
Diraccldn de

2062000 Adevintstrgcion de 0.67 281 7 oar B.0g
| Servicios.
Direcckn de

200672000 | Adduisici : 087 4] 4 087 348

2/D8/2000 | Direccion Genaral 0.87 047 3 0.87 28




ANEXO 3

SECRE [ARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR ALPXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

teriai: Carpeia 3 argoitas te multlimagen 3* color blanco dngulo sn “D™. Unidud: Plezan
Entrades _ Salidas Exigtencias
Costo por Costs por Cosio por
Focha
oc Referencia Unidades Uridad Importe Unidades Unidad Importe Unidaches Unikisd bnporte
V12000 45 2628 1,183.L5 45 2.9 1,1893.05
Direccidn de
H01/2000 | Adminisirackin de 8 20.29 21032 ar Fi ¥, 9iz73
Senvicins.
Direccicn de
P 26 de
WEA2000 | et y Dbra 8 B2 21032 = 2629 78241
Oimoccion oo
HO172000 iCh g 15 229 39435 14 28.29 368.08
#0172000 [Direccidn Gepotal, 9 229 236.61 5 32 13145
10272000 5 220 faz0.1 4% .28 1,051 80
Diraccidn da
240212000 | Administracion de 5 220 13145 -] .26 92015
Sarvicios.
Direccidn
Administracidn de
20212000 ! 5y Oten 5 28.20 11145 ] 2029 788.70
Publica.
aarz000 {Direcckn de 0 829 788.70 0
102000 0 2620 788.7 30 2820 78870
Dareccisn d
20372000 | Administracin de 5 28.29 131.45 =5 n29 £57.25
Sorvicos,
Diraction der
Administracion da
2OV000 |, et v Obwa 5 28 13145 0 .29 525 80
Puablca
| Dwrecciin da
2032000 ) F- ] 220 625.80 0 o ¥.] 0.00
200372000 | Direccin Ganeral.
(0472000 30 2629 78871 3¢ 2620 T84.TD
Dirgetion
40412000 | Admini in de 5 26.29 13145 35 26.20 B57.25
Sarvicios
Direceidn de
isiracidn da
470472000 i v O 5 %2 13145 b+ 28.29 51360
Publica.
rdrz000 | Deccion do 2 2.20 525,80 o
/0572000 40 023 1,200, 4 40 0B 1,209.20
| Dreccion da
2052000 | Admirstiacidn da 5 .23 151.15 35 0.2 1.058.06
Direcsion de
N do
1 30 3.
2/05/2000 vias y Obea 5 30.23 $1.15 23 §00.90
Direccion dg
: 1 3a
2005/2000 Adquisiciones. 20 20123 804 80 0 il 30230
210572000 | Deccion General
1 /06/2000 % 3073 75513 35 30.23 1,058,056
Droccidn de
/06,2000 | Administracin da 5 w2 151.15 30 30.23 908.90
Sarvick
Dirsccidn da
Adminisiracidn 9o
2VRIZ000 () . rabies y Cira 5 30.23 151.15 -] 023 15575
Pulica.
Direccin de
N 14 30.23 432 1" N
200612000 | o e 325




DIRECCION GENERAL DE RECURSOY MATERIALES Y SERVICIIS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

SECRETARIA DE ECONOMIA

ANEXO 3

aterial: Cinta comectora pars misquing olivett mod. 2500, Unidad: Plaza
Entradas Balidss Extalsncizs
Costo por Coslo por Costo por
Facha Rafersncia Unidades Unides Iimporte Unldad rporte Unidades Unidad Imports

3N 112000 3 12 39.63 3 13 »e3
[irec<ite da

4/01/2000 [Admmistraciin da 13n 13 2 1nn 26,42
Saryicios.
|Dirsccién de

MIOTR000 | eciones. 12.21 13.21 1 13 13

/032000 2 1321 F R H a 13 3983
Diractiin de
Adminisiracion do

20372000 o5 y Otra 13.21 12.21 4 1321 5284
Pubbca

2X03/2004 { Direccion General. 1321 2842 2 1n 2042

31/06/2000 3 15.19 45,57 5 1540 7595
Ciraccidn de

12/06/2000 | Administraciin de 1121 12.21 4 1519 €078
[0irwecion de
| Admarisiracion de

2062000 I v O 1232 1.1 k] 1519 4557
Publica.

20062000 Diaccion da 1519 15.19 F 15.19 30.38

Adquisicionos.




DIRECCHON GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL A..MACEN DE MATERIALES ¥ BUMINISTROS

SECREVARIA DE ECONOMWIA

ANEXQ 3

itarial; Cllp cuadrado chico n* 1 (cafa da 160 pzas.) niquetado e Inoxidabia. Unidad: Cajs
Entradas Salides Ext 3
Costo por . Costn por Costo por
i
Facha Referancla Unidades Unidsd Importe Unidades Ureidad Importa Unidades Unidsd Imports
0112000 2 1.52 30,40 20 1.52 3040
Cireccin da
WD1/2000 |Administracion de 5 .52 7.60 15 1.52 2200
Diraczidn do
| Adhmrinistracidn de
!M1I2€K!O.I v 4 1.52 6.08 11 1.52 18.72
Publice.
Direccin do
4012000] ‘ [} 152 9.12 ] 1.52 7.60
1IN2000 10 52 15.20 15 1.52 22.80
Direccin de
2032000 | Adm insiracion de 4 1.52 LA " 152 19.72
Servicios.
Direccion da
Admiristracion de
2:03:2000.' YO 4 1.52 8.08 7 152 10.64
Pithica.
Direcciin de
3 F) 4 52
2032000 [0 1.52 .56 +.5] .08
210372000 | Direccion General 4 152 8.08 0
1052000 s 1.75 2822 15 LN 262
Drraccitn da
2082000 |Administraciin da ] 115 a1 10 175 17.50
Servicios
Diroccitn de
A THnIstracion de
2/06/2000 y Obra & 175 ars 8 176 875
Publics.
Direccin da
2108/2000 Adquisicionss. > 175 875 Q hR-) 0.00




DIRECCHKIN GENERAL DE REGURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMIMISTROS

SECRETARIA OE ECONOMIA

ANEXO 3

starial: Comecior liguldo blanco (fee. 20 mi) Unidad: Plaxa
Entradas Axlidas Exisiohcing
Costo por Costo por Costo por
Fecha Rafwrencls Unidpdes Unidad Imporie Usidades Unidad Importe Unidades Uridzd imports
3012000 § 2% 11.88 3 30 195
Doreccién da
40172000 {Admimistracion de 1 239 2.38 4 2.39 9.58
Servicios.
Direccitn ca
|Adminisiracitn da
4/0%/2000 1 ¥ Ctea 2 230 4,78 2 239 478
Puttica.
Diraccidn da
40112000 Adquisk 1 239 3% 1 239 23
4/0172000 | Direccion General, 1 239 239 0 239 0.00
1/09/2000 2 239 4.78 F 239 478
Direccian da
2032000  Adausi 1 239 p ] 1 239 2.39
21032000 | Dirsccidn Ganers, 1 23 P 1] 229 0.00
1/06/2000 A 215 e 4 275 1099
Diraccion de
21082000 LAdminstracion 1 278 215 3 275 825
Sorvicios,
Draccidn de
Administracion da
2/06/2000 || bles y Obea 1 275 275 2 2.75 5.50
Piblica
2062000 [Loocoion de 1 275 275 1 275 275
2/08/2500 | Diraccidn Geeeral 1 275 275 0 2.1% 0.00




DIRECCION GENERAL DE RECUHSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR ALNILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

SECREARIA DE ECONOMIA

ANEXO 3

atlai: Goma blance para borrar Hipiz tpo lipiz. Unidad: Pigza
Emtradas Balldas Existencias
. Costo por Costo por Costo por
acha Referoncla Unldades Unidad mperte Unidades Lnidad Imparts Unidades u Importa
0112000 30 208 84.80 30 08 6180
Dipcclon do
172000 | Administracidn der o 206 1236 24 208 49.44
Sarncios,
| Drecritn de
Administracdn oe
m12008 §, ties y Obea ] 2.08 ”mw 18 2.06 3708
Prrbica.
Direccion do
2000 Adquis : ] 206 1238 12 2.08 2412
10172000 | Diveccidn General. 4 268 .24 8 208 184
22000 7 208 14.42 1] 2.08 30.40
Diraccion de
22000 | Administracsdn ga 4 208 a4 11 208 208
Servicios,
Direccion to
Adminstracdn de
02/2000 e yObxa 4 206 824 T 208 14.42
Diractidn de
20272000 | , ciongt. 4 2.06 824 3 208 @18
4022000 | Direccion Genoral. 1 206 200 2 208 412
120312000 13 206 278 15 208 30.80
Drecelon de
20N200C | Adminisiracion de 4 2.08 824 " 208 2206
Servicios
Direccion de
| Adrrimstracion de
ZON2000 | O 4 208 824 7 208 1442
Pubfica,
Direccion is
2032000 Adquisiciones. 3 208 AL 4 208 B.24
2103/2000 | Cireccion Genaral. 2 208 412 z 208 412
0472000 30 2.08 B1.80 32 208 $5.92
Decion de
410472000 | Administraciin do 8 2.08 16.43 24 208 40.44
roccimds
Adminstracion de
4704/2000 ) yObra ] 2.08 168.48 16 200 298
Piblica,
Oireccidn de
4/04/2000 Adauiaiciones. 10 208 208 [} 208 1238
4 472000 | Dirmecidn General. 4 208 a4 2 pas ) 412
1/05/2000 10 238 5 12 238 2832
Direccion do
f Admassiracion do
2/05/2000 inmuaties y Obrs 2 236 4.72 10 230 23.60
Publica
Direteidr: da '
2O 2000 Adcuisi . 4 228 D44 236 14,18
2/05/2000 { Direccién Goneral. 2 238 n 4 230 o4
1/08/2000 3 238 18.8+ 1z 238 2832
[Dirsccion de
200042000 1 Adem istracidn do 2 238 4.72 10 238 23.60
Sarviclos.
Diraccion de
Admicistracidn, de
2672000 | robles y Obea 4 238 472 s 238 18.88
Piblica.
Direccion de
. 2 238 472 ] 238 141
20672000 Aduisicionos. 3]
2062000 | Direceion Ganeral, 2 235 T2 4 238 9u4d




DIRECCION GENERAL DE REC URS0S MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
MAYOR AUXILEAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y BUMINISTROS

SECKETARIA DE ECONOMIA

ANEXO 3

terlal: Liplz adhesaivo 8 0 9 grs. Lnidad: Plaza
Entrsdas Salidas
Costo por Costo por Coste por
Fecha Referancia Unidsdes Unidad Imporie Unidades Unidag imports Unidados Unidad Imparts
0172000 3¢ 24 mnx 234 7020
Dirsceisn do
0172000 | Admirestracion de 8 23 18.72 2 234 5148
Servicias,
Diraccion da
Adminustracin da
JOI2000 I yO 8 24 1472 14 234 376
Piblica,
Direcciin do
W12000 AdQuisc 10 234 2340 4 34 936
WO172000 { Disccldn Genaral ] 234 038 0 234 c.00
1KY2/2000 15 234 35.10 15 234 35.10
Direcciin de
Administracidn de
H02{2000 i ¥ Obra 8 2.3 1404 @ M 21.00
Publica,
Direccidon de
2022000 adqutsiciones. 2 234 408 7 24 16.38
PO22000 | Direccitn Ganaral, 2 24 468 5 23 1.1
1/0372000 ) 15 234 35.10 ] .34 48.80
Direccidn de
2/03/2000 | Adminisiraciin da 4 234 8.3 18 234 3744
Servicios,
Dirscciin da
Administraciin de
23/2000 biss y Dbra 8 234 1404 10 M 2340
Pibhca,
Direccion de
2200 | 4 i 4 23 938 s 234 1404
2032000 { Diracciin Gensral B 234 1404 ] M 0.0
410412000 0 2.34 70.20 k4] P 70.20
Oireccitn da
40412000 |Admintsiracion da 5 234 "z * 234 58.50
Sarvicios,
[irect idn do
Administracion de .
4042000 | 5 y Obra 10 23 23.4 15 ) 35.10
Publica,
DHraccion de
. .5 3 0 234 .
40472000 | AdoLisiciones, 15 4 as.1 0.00
1052000, 30 26 an T 30 2e0 80.73
Diresion de
2052000 | Adminkstracion de 10 289 2690 20 - 53.80
Sarvicion,
Dirnccitn de
Administraciin da
20572000 | » Obra 15 268 40.35 5 289 1345
Puablica,
$J0Gr2000 ] 260 2890 15 260 4035
Direccion do
2R 20006 Adquisiciones. 5 266 13.45 10 2.60 26.00
2106/2000 | Dicaccidn Generzl 5 260 13.45 5 260 1345




DIRECCION GENERAL DE REC.URS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR ALOLIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y BUMINISTROS

SECHETARIA DE ECONOMIA

ANEXO 3

tortal; Libreta raynda forma francesas 1823 cms. Da 200 Unidad: Plezs
Entradas Salidas
Coato por Coato por Costo por
Foths Rofersncia Unidpdlas Unidad Imporie Unided importa Unidados nidad hriporta
012000 10 10.00 hir el ] 10 w00 100.00
Dimccién do
HO172000 | Aderirsstriscidn de 10.00 2000 a 1000 80.00
Servicios.
Direccion de
Admiistracion da
0112000 | \ v 10.00 40.00 4 10.00 40.00
Pobtca,
Direccin da
0172000 | ) Y 10.00 20.00 2 1000 20.00
40172000 | Direcean General 16.00 20.00 Q 1000 0.00
1/03/2000 15 10.00 150.00 15 1000 150.00
Daraccion de
2032000 (Administracion da 10.00 50.00 10 10.00 100.00
(iraccn de
Adminisirecion de
202000 i v Cbrs 10.00 50.00 3 13.00 50.00
Piblica.
2/G3r2000 { Direccion General 10.00 50.00 0 10.00 0.0
10672000 a 1.5 B2 00 a 1.50 g2.08
Diraccién de
20t 2000 | Administracién de 11.50 23.00 L] 1150 69.00
Sarvicica.
Diraccién de
Administracion de
o y O K <% 4 1150 1
IS 2000 e ¥ 11.50 00 48.00
Publica
Dareczidn de
2OR2000 |\ 4t 1.5 250 2 11.50 2.00
Ui Diru;ukﬁnG!ﬂ’_fll 11.50 22.00 ] 11.50 0.00




DIRECCHIN GEMERAL DE RECLURS0OS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DF MATERIALES ¥ SUMINISTROS

SECRETARLA DE ECONOMIA

AMEXO 3

turial: Marcatestog fluocescents plnto madians, Unidad: Pieza
Entradas. Saildss ci o
Costt por Costo por Conto por
Facha Refersncla Unidades Unidad tmports Unidades Uradad importe Urildades " Imparte
3012000 15 1.70 25350 15 1.70 25.50
Diraction ge
401/2000 | Adminesiracion de 4 1.70 6.80 1 1.70 18.70
Servicios,
Dweccidn de
|Admiristracidn de
OO0 eties y Obra 2 170 Jag 2 170 15.30
Pubica,
w01/2000 [DFeccin de 2 110 340 1 110 "0
40142000 | Dwaccidn General 2 L70 a0 5 LM B.50
1/02/2000 5 1.70 850 10 170 +7.00
|Direcciin de
Admirsiraciin da
ZR2/2000 43 y Obra 2 70 340 8 1.70 13.60
Plblica.
Direccien de
21022000 Adquisk . 3 170 5.10 5 170 8.50
11032000 5 1.70 850 t0 170 17.00
Direccion de
IZUN2000 [Administisckin de 4 1.70 680 8 1.70 10.20
| SErvIcos,
|Preceitn de
Adminisiracian do
2032000 | tos y O 4 170 880 2 1.J0 340
Pihiics.
JE4I2000 13 1.70 22.10 15 .70 2550
Direccion da
Admmstrackin de
M4/04/2000 f v O 5 1,73 850 10 170 17.00
Publica
DHreccdn de
- 5 170 B30 5 170 8.50
MID4/2000 :
140542000 5 198 878 10 196 19.56
Direccion do
2052000 | Administracion de ] 108 82 ] 196 15.64
Servicion
Direccin da
| Adminisiracidn de
1210542000 | bies y Obra 3 1,08 538 s 194 978
Plbbca.
Ovoccin de
2R 2000 1 3 .06 5.68 2 196 a8
12X05/2000 | Direccidn Ganeral, 2 1.86 392 o 1.08 000
11/06/2000 15 1.96 2K 15 1.06 240
Dirsccién de
)2/0612000 | Adminlsiracién de 1 1,96 196 14 108 Fix )
FSecvickos,
Direccin de
Administracion de 1 " 108 108
Y2A08/2000 [ 4 Obea 1.60 A 13 . 2548
Pubiica.
Direcclan de
2 382 1.98
)2/0672000 Adquisicnes. 1.06 1 21.58
12/08/2000 (Direcciin General 1 198 168 W 156 19.60




DIRECCION GENERAL DE fIF( URBOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

SECHETARIA DE ECONOMIA

ANEXO 3

terlal: Pasta pare engargolar ticarta o/negro doble cara (cartuling) Unddiad: Plaza
Entracdss Salides Existencias
Costo par Costo por Conto por
Facha Relavencia Unidades Unidad Imports Unidades U mperts Unidades Unid mpocts
02000 50 1.90 95.00 50 1.00 £5.00
Directin de
$01/2000 | Administraciin de 10 1.90 19.00 40 1.60 76.00
Sesvicios.
Dhrecion de
Adminiatracion de
10 1/2000 | ¥ O i} 190 19.00 30 1.90 57.00
P igslica,
IDirgceion da
012000 Ada X to 190 18.00 0 1.50 38.00
1201/2000 [Dir scciin Genoral. 5 1.00 8.50 15 1.80 25.50
1032000 0 1.0 S7.00 45 1.80 85.50
Direccitn de
X 372000 { Adminestracion de 5 1.80 .50 40 1.90 7800
Sarvicios.
Diroccion da
Administracion do
2032000 \Rmuables y Obra 10 1.90 1900 30 180 57.00
Pubkica.
Direccion de
K032000 Adquisiclones. 10 190 10.00 20 190 3800
2032000 | DiracGan Genersl. 20 190 3800 L) 1.90 .00
152000 45 219 98 33 45 219 9833
Diraceion de
20512000 [ Admimistracisn de 12 219 2029 33 218 21
Servicios.
Diraccion de
| Administracan de
1 1 21 rx) Z19
2ATS2000 |, s y O 0 219 o0 5026
Plblica.
Direccidn do
2052000 | Direccion Ganeral,

1




ANEXO 3

SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE REC URSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR AUMILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINMIBTROS

terlnl: Registrador lamefto carta Unidad; Plaza
Entradas SaBdzs Exizienciss
Costo por Couto por N Costo por
Feacha Relerencia Unidades \nidsd mports Unidades U Irnports Unidades U Importa
0112000 20 875 700 0C [ [X) T00.00 |
| Dreccitn de
WO112000 | Administracién de -] 875 30625 45 875 3.5
Servicion.
Dirpceidn de
Administracion de
19172000 I yObra 30 315 20250 15 475 131.25
Diraccion da
3172000 o 10 15 87.60 875 43.75
A " . B. L] 3.
0172000 | Diraccion Genaral. 5 815 43.75 0 815 0.00
1/02/2000 65 .15 568.7¢ . a5 B7S 568,75
Direc:cion do
" g 3
Y02/2000 ] 50 BI5 750 13 BY5 .25
210212000 fDiraccion Goneral, 15 875 1125 0 875 0.00
132000 70 87 812.% 0 875 612.50
‘Direcciin de
/0312000 | Adminisiracién de 20 &8T5 175.00 50 8.75 431.50
Servicios.
Direccion ge
Administracion de
203/2000 ) tes y Obra W0 875 175.00 i) 8.76 262.50
Piilca.
Direccion do
L 50 B.75
200242000 | 0 875 %2 0 000
3104/2000 [ 875 T B0 B.75 70000
Direccion da
410412000 .. 40 B75 350.00 40 875 25000
41042000 (Diraccidn Genaral 40 B75 350.00 [ B.I5 0.00
1/05/2000 50 wol 501.40 5 10.03 5 40
Direccidn de
2/05/2000 [ Adminisizacidn de 15 1.0 150.45 5 1003 350,68
Servicioa,
Direccidn da
| Adrolnistracion de
2052000 s ¥ Ora 15 16.03 150.40 20 10.03 20056
Pablca
tDireccion de
2/05/2000 Adquisich 10 10.03 100.3¢ 10 10.03 100.28
25200 | Direccion Ganeral 10 1003 100.30 0 10.03 0.00
1/08/2000 50 1003 501 3 50 10.02 501.50
poevan0g | DTeCsin 8 % 1003 351,08 15 10.03 15045
2/08/2000 | Direccién Geswial l 15 1003 150,43 [+] 1003 000

12




ANEXO 3

i SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

teriak Papel para fotocopisdora tamaiio carta de 37 kgs. Unidad: Caja
E Salides Existenclas
Casta por Costo por Costo por
Facha Referancls Unidades Unicad kmporie Unidades Unldsd tmporte Unidades Unidsd imports
0172000 10 4617 481.7. 10 4817 46170
Dreccion de
#6.1/2000 | Administracion da 3 4617 13851 7 4817 3N
Seevicios.
Dareccion oo
Administracikin de
H01/2000 ! s y Obra 3 4617 13851 4 4847 184,88
Pubica,
Direccidn da
HV000 | einicines. 2 4617 234 2 4847 w2
1022000 8 4817 309.3% 10 04T 481.70
Direction do
02/2000 | Administrackin de 3 017 138.54 T sy ang
Servicios.
Diraccion de
Administraciin de
WMr212000 o ¥ Obrs 2 48.17 M 5 a7 3085
Diraccidn de
HO22000 - . 2 48.1 02.34 3 4817 1386
Adquisiones 7
/022000 | Direcciin. General. 1 4417 48.17 2 4647 82.24
1032000 [] 4817 neo L) 4097 36028
Dirpocdn de
210372000 | Adminisiracion de 2 46.17 0234 6 4817 Figlir]
Servicios,
Dwsccion do
| Adminairacibn de
2032000 Inmuebies y Cbra 2 26.17 024 4 817 184 68
Publica,
2832000 | Diraccln Genoral 4 46,17 184 88 [ 4047 0.00
30472000 8 AT 365.30 8 aar 360.38
Direcciin de
4/04/2000 | Adminisbraciin de 2 4817 2.3 [] 697 277.02
Setvicios.
| Dpccin do
Administracion de
4/0412000 1 ¥ Obrs 2 48.17 2.4 4 4847 184 88
Piblica,
Diraccin de
e 4 4817 82.24 2 L R¢4 92.34
4/04/2000 ‘
470412000 | Direccidn Ganeral. 2 48.17 2. o 4817 0.00
10572000 10 5310 530 04 10 53.10 330.08
Diacclon da
2057000 | Administracidn de 3 53.10 159.30 7 5310 aer
Dirgecién ce
Administraciin de 1
2/05/2000 Iwmuabies y Obra 3 53.10 59.30 4 390 21238
25/2000 | Direccibn Ganeral 2 5310 108.20 2 53.10 108.16
1/06/2000 8 63.10 424 8) 10 53.40 531.00
Direcciin &8
210672000 [ Admintstracidn de z 53.10 108.20 8 53.10 424 30
Sarvickor.
Direccin e
Aderinisiiacion do B
2108/2000 - ¥ 0 2 53.10 08.20 1 53.10 318.80
Publica
Direccion de
3 2 53.10 108.2¢ 4 53.10 .
210842000 Adquisiciones. 21240
/062000 | Direccion General. 2 53.10 106.20 2 5210 106.20

13




DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICKIS GENERALES
MAYOR AUXILIAR DEL ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS

SECKE™ARIA DE ECONOMIA

ANEXO 3

tarial: Papsl para fotocopladors tamada oficio de 37 kgs. Unidad: Caja
Enradas - Batidas Existencias
Costa por Coato por Coslo por

Fecha Rafsrsncia Unidadas Unidad Importe Unidades U imports Unidades Unidad Imports

0112000 [] 58.00 345.00 L) 58.00 4800
Direccitn da

H01/2000 [Administracion do 2 58.00 118.00 4 58.00 200
Sarvicios.
| Direccicn de-

MO1/2000 1rmucbias y Obra 2 58.00 118.00 2 58.00 116.00
Putlica

0172000 | Direccidn Ganoral. 2 5803 118.00 o 53.00 0.00

110272000 10 £8.00 580 0C 1©e 53.00 580.00
Dirsccion de

240212000 | Admintsiracidn da 4 58.00 232.00 8 58.00 348.00
Servicios.
Diraccion de

22000 Adaquisi . 4 2800 23200 2 5800 116.00

\OBrZ000 6 5.7 4000 a 8.7 533.60
Diraction de

20672000 JAdminestraciin do 2 68.7 133.40 8 a7 400.20
Sexvics
Dirpecion da
Adiministracion de

240672000 tramuoblas y Obra 1 8.7 88.70 L 87 333.50
Publica.
Dirpchin de

2000 2 ea.7 133.40 3 88.7 €010
Ao Adguisicionss.
2/06/2000 | Qireccitn Genorat. 1 a7 66.10 2 887 $33.40

14




SECREVARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCIIN DE TIENPO
Dapartamento Emplesdc
N* Nombra N* de Emplosdo
1 Direccidn de Administracion 964895 ACOSTA RODRIGUEZ JESUS
da inmuebtes y Obra Publica
Fecha
Mes ' Dia Ao
§ 4 2000
Cuota por hora: $27.29
De A Tiampo Bervicio Actividad tmporte

Trabajado

. Adminsiraciin ded sarvicio de Superviaar diadamente al parsonal qua presta el

09:00 11:00 200 limpieza, . 54.51
11:00 11:15 Destanso
. . Supervisar tas pctividades quo desarofia ol personal
115 | 1430 315 raimnedrihiiod iy 85.96]
14:30 15:30 Comida
' Supervisar las actividades que desarrolta el personal
1530 | 4700 0.3 |idortifcando ta facha de las activicades reakzadas. &1
1700 | 1730 0.30 e oo diariss 8.1
11:3 16:00 0.30 Firma bitscors de mplezo general a1
Total del Tlempo 5.45 Total Imports $185.10
Tomador del Tiempo Encargado de la Distribucidn de

Mano ds Obra.

ANEXO 4



SECRETARIA DE ECONOMIA
DIREGCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCKON DE TIEMPO

ANEXO 4

Dapartamento Empleads
N* Nombre N* de Empleado
4 Directidn de Adminlstracidn 254592 LOPEZ MADRID FERNANDO
oa Inmuesbies y Obra Piblica
Facha
Mas Dia Afio
] 8 2000
Cuata por hora: $2r 28
Da A Flampo Servicio Actividad impaorte
T "
Adminiszacléen del sendcio de Idenufics acthidadea a suparvisar de acuerde a)
09:00 10:00 1.00 mantenimientc preventive 1 programa de mantanimiento prevantiva proporclonasa $27.
elevadores. POr o proveedor.
Yariica Ia reafizaclon de acividades del programa de
y . U pr ivo contra of raporte da
1000 | 10:45 045 martanimiento del o " o 12.251
fan {3 ksta da verficatidn.
10:45 11:00 Descanso
y Supervisar las actividades que desasrelia i peraonal
11:00 14:30 330 f 1a f da las idadas real 90,
14:30 15:30 Comida
15:30 15:45 .15 Reunion con o proveadar 4.
/
. Firma af reporte do mantanimiento del provesdor de
1545 1600 015 nldad. 4.
Registra an la bitscora de lanto de glavack
. las actividades redlizodas con base a i 1513 da
1600 13 130 vertficacidn de mantenimianto preventhva 8 iclevadores vl 35‘&
frima de confornidud,
17:30 48:00 0.30 Archiva ba documentacisn 8.1y
Tota) da! TIsmpo 8400 Totzl importe $181.48
Tomsado del Tiampo Encargsdo de t2 Distribuckdn de

Mano ds Obra.




SECRETARIA DE ECONOMIA
DIREGCKIN GENERAL PE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCION DE TIEMPO

5]

N Hon:bro

1 [Direccibn de Administracidn
da inmuebles y Cbra Publica

ANEXQ 4

Emgpfendo

N* de Emplasdo |Nombre
30097 ESPARZA SOTQ JUAN CARLQS

Fecha
Mas Dia Afia
& 18 2000
Cueta por hora: $22.08
De A Tiampo Sarviclo Actividad Impaorte
Trebajade
JAdministracidn del servico de Identifica actividades a supervisar de acuerdo al
09:00 10:00 1.00 Ymantenimiente prevanthv) alos prog de o py thvo proporcionado msaf
|sistamas aléctrica o hidrmsanitaro. |por el proveador,

y y Verficar la reallzaclon de eclividades del programa de
1000 | 1200 200 mantenhmientd utiizando ta lista da varfcacitn. “‘““Jﬂ
12:00 1215 Dascansc

N iy Firma las acividades realizedas en (a llsta de
1215 123 0.15 verificacion, 3.45{
1230 13:30 Comida

! Fani v firsnar La. bits 1as netividad A
1330 | 1600 230 an la lista da verficackn u‘BT
16:00 16:10 019 Firma de tontormidad 12 bitdcora 2.341

JArchivay loa docum resages carpeta
1610 | a0 0.15 v o B onia 230
16:30 | 1aco 1.30 Permisg asunto pasonal  |Camos ndimaclos 2087|
.
Total ded Thempo 7.00 Total iImports $159.74
Tomndor dol Tiampo Encargado de ts Distribucisn de
Mano da Obra.




SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSO0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCION DE TIEMPO

ANEXO 4

Depar Emplesgdo
N Nombre N* da Emplaado [Nombre
2 {Direccion da Administracion 1697 MORELL PCRTER SONLA LETICIA
de Sevicios
Facha
L [Th [ Dis Afo
L] 20 2000
Cuota par hora: $27.20
De A Tiempo Sarvicio Activicad Importe
Tr
03:00 11:00 240 [Permisc pagado Cargos Incirectos $54.
+1:00 19-15 0.5 M?amc:iﬁ:'yro m.-,_ﬁwcknoe lRadbh.rePom taletdnico da reparacitn de equipo de 409
. . |Revisar datps contra sl ric de modek
11:15 11:30 0.30 ¥ sesies. 8.19
jReportar telafonicamente al centro de la ampresa
11:.30 12:00 0.0 |pmestadora del Bervicio con ¢l resporisable del res, la LRE |
fatta, solcitando numero de reports
1200 | 1215 0.15 Anotar an ka bicors de sarvicios el reporta, 4.09)
Matificar madiants famada \eletonica a la unidad
. imisirativa solics {2 hora det dal
1215 1 1230 0.1 raporte y e indica la hora de hegada dei técrico al hugor 409
e recepcibn,
42:30 12:48 Dascanso
. " [Anota en la bitacora de servicio ef resultado de la
12:45 13:00 0.15 revisibn ylo reparacion del arado, 41
Verificar medlants Gsta de verfficackn si cumpla con los
4 ’ leripos establecidos para [a gienclon ¥ reparacidn de
13:00 1315 0.15 quipos da %o at contrato de t dal 4.
sarvicko.
IRevisar historkto del equipo reparado en &l axpediants
1315 13:30 0.15 da bitdcora de servicks para verflcar & ngmero de 4_0%
reparaciones que lleva ol equipo.
13:30 14:30 Comida
. X | Soliciter of cambio del squlpe, ol esie leva maa do taa
14:30 15:10 0.40 | Ny 10.824
1510 45:30 0.20 fArchivar &l reporte da servicio técnico. B
! . 3 Recibir y rovisa |28 fatias del equipo enviado pof fa
15:30 16;10 0.40 Regaracidn do equipos e fas, nidad administrativa scficitanta, 1097
|informar via 1elafonica al provesdor las faflas del squipo
18:10 17:00, 0.40 2si COMO o] 0rgen de la coscompostura para gue 10.94
proceda & su reparacian.
Servicio de reservacién y i m
1700 | 1745 0.45 radicackin de pasajns a4reas mﬂ;"" Snicamantn reports de anamalla en of 122
|naclonales e Intemacior akes. )
Detalla en i formato da recepclon de raportas ia
1745 18:00 015 fancmalia o defitkencia indicando, facha, hora, ruta y 4
datos del pasalero.
Total dat Tiampo 5.50 Total importe $95.52
T Sor del T Encargado de ta Distribucion da

Mano de Cbra,




SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCION DE TIEMPO

ANEXO 4

Dopartamanto Empleado
[ Nombfe W* de Empleade |[Nombre
2 Direceion ga Administrackn 629492 ORTIZ RUSEROR SONIA MiDIAM
de Servicios
Fecha
Mes Dia Aho
8 25 2000
Custa por hora: $22.58
Do A Tiempo Serviclo Actividad Imporie
Trabajado
y y Recepcidn y distribucidn de Racibir documentos wo paguelss proprocionados por el
ba-a0 1300 400 comespandancia extema chente 591,92
Ravisar y requisitos establecidos an el cartel do
requisitns.
Sallar da recibido y eniragar scarse al cllanta.
Codocar 3slio de recepcidn an los doCumentos yio
paquetes recibikios.
Revisar l ipo de documanio determinar &l se trata
13:00 | 14:30 130 o vt e B ! $5.20]
1430 15:30 Comida
15:30 18:30 1.00 ::wm:th';l;e:lde follo para identificacitn y 2208l
Clasificar los documentos o paquetes do
comespondancia, da acuendo al dastinatario.
Registrar 168 documantos yio pequetes, on al sistema de)
registro de comespandencia
Colocar fos d o3 y p on ol casill
18:30 17:00 0.30 identificando de acLerdo al cuadro de clasificacion te 6.89|
determinznies de oficna,
Impeimis registro dé entrega por unidad administrativa.
rcacdo w
17:00 730 530 :mﬁmomnﬂdam un ta ubicackin dol 8.19‘

Distribudr 1a comespondencia.

Entragar la correspondencia en ta Coordinackin
Adm irustrativa de la unidad destinatania.

Recabar sefio o firma do recibido en a) registm impreso
que hard como acuse de recibo.

Archivar e! ragistro que serd el acusa de recibo en e
17:30 1800 0.30 folcar & la unidad admi de la
unidad destinatara en orden cronolbgico.

Total del Tiempo 8.00 Total Imports $143 37
e
Tomado: del Tlempo E g#do da ia Distribucién de
Mano de Obr.




SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL OE DISTRIBUCION BE TIEMPO

ANEXO 4

Dapartamestio Empleads
N* Nombre N* d& Empisado |Nomba
2 [Qirocdnde Adminforacion de 1763  {ALCANTARA GARCIA BERNARDO N.
rvicios.
Fecha
Mas Dis Abo
& 27 2000
Cuota por hora: $22.98
De A Tiempo Serviclo Acttvidad importe
Trabajads
09:00 11:00 200 Permiso Pagaco Cargos Indirectos $45.06
Recibir y registrar el reporte de kiometraj de los
. |Suministro de vales da vehiculas, asl como elabocar bitdcora sobre uso y
11:00 12:00 1.00 |combustible onacion de vehi - ¥ ol diante 22,
oficio ta dotacidn de combirible comespondiants.
JRecibir o valas de combustible & integrin ppquetes da
|acuerdo B fa dotaclon autorizada para cada vehiculo.
12:00 12:30 0.30 Elahorar reclboa de dotackédn de valas de combutible y 8.
|antregar la dotacidén comespondiente a las dreas
| solicitantes.
Reclbir de [as dreas soiicitantzs y revisar medlants la
12:30 14:30 2.00 Adquisicién da insumos da oficina [Nsta de verificacion cor dlanto Las requisicionas de 45,
nsumos de oficina.
14:30 15:30 Comida
Varificar conj con el bla del 4N
1530 17:00 1,30 LIa J io da i dos, contra i tarjetos 29.87)
de almacén.
Preparar los [ngumos do oficina y entregar al persona!
17:00 1B:00 1.00 responsabia de la recepcidn da ios insumos en cada 22
area.
Total del Tiampo 8.00 Total kmports $174.85

Tomador dal Tiempo

Encargado de Is Distribucion de
Mano do Obra.




SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCION DE NERPO

Departamento

N* Nombra

3 Direc Hon da Adgulsiciones

ANEXO 4

Empleado

N* de Eniplsado |Nombre

715593 RODRIGUEZ ORTIZ TANIA ALEJANDRA

Facha
Mas Dia Afo
6 3 2000
Guata por hora: $27.729
De A Tiempo Sarvicio Actividad Imports
Trabajado
Recapclon de solicinudes pira

) asuntws al Comité da Reciba oficios con 8l asunto y demds decumentacion 1'BL

09.00 1:00 200 Asquisiciones, Arrendamienios y  |que 88 reG para p ntos al Comité. 54
Servicios
Asigna cadigo de identificackin, para dar seguimiento en
11:00 1°:30 0.30 ta ibreta de procedimeinto de excepcitn o de licitacion 8.19’4
poblica

. . Rovisa el asunto y [ documentacton venficando que
11:30 100 2% contenga log anaxos, mediante fista deverificacidr:. 52'771
14:00 14:30 Comida

N " Roviaa 4l esunto v 1a documentacln verificando que
15:30 w00 0.30 contenga los anexos, madiarts kisia deverificacikdn, 8.1

|intagra el paunto en el ofdan del dia an orden progresivo]
' sagln fus mgrasando [a solicikud por parte del drea
16:00 1300 200 administrativa para presentarse en A sesion 54,
praparatoria y plenaria del Comitd,
Tatal de! Tiempo 7.30 Total Imporie $183.30
Tomador def Tiempo Encargado de la Distribucion de
Wano da Obra.




D

L

Nombre

Direccidn da Adquisicionas

=15

SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y 5ERVIGIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL GE DISTRIBUCK)N DE TIEMPO

ANEXO 4

Emplaado

N° de Emplsado |Nombre

18696 DELGADO GARCIA JUAN MANUEL

Cuota por hora: $22.98
De A Tiempo Servitio Actividad mports
Trabajado
Rocibir oficlos y anexcs de |a unidad administrativa, que
y iy Revision de solicitud de nvitacién  (solicila fa revision de bases. Verifica 3i la
03:00 100 200 acuando menos ires personas. ] fla al ofickc esth pleta o 3459
no, através de ia lista de verficacion.
|Notifica mediante oficke & la widad sdministrativa
1100 14:30 0.30 {sofcitame, la fecha ¥ hor 8n |a cus! 36 mvisaran las 6.8
basgs del precedimiento.
Roaliza la revisién da las bases dol procadimienta cony
. " represantints da la unidad sdministrativa solciitante,
130 k30 300 fevamtando un acuerdo en €l que $6 a3igna rimero de 68.84
ficackdn para dar L al prucedimients.
44:30 15:30 Comiia
15:30 145:00 0.40 ::dbe potwpu::lg:lla unidad admintstrativa &l oficlo con 6.89#
i Wanfica que las bases cantengan lo scordado ean la
1600 1136 1.30 rovision y szentada an ol acuerda comaspondienta, 20.87
Elabora al calendario con el ndmero ¥ nambre del
di la wnldad adminstrativa solichanta, las
17:30 18:00 0.30 ?echasyhomdoacordadnsmbsmw a_g#
procadimiento y 8 nombre del cotizador gl cual a3
asignado at procedimianto.
Total dal Tiempo 8.00 Total tmports $165.46
—
Tomador del Tiempe Encargads de la Distribucion de

Mane de Obra.




SECRETARLA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE SISTRIBUCION DE TIEMPO

ANEXO 4

Departamanto Emplesdo
W Nombre N* de Empleado [Nombre
3 Direcsidn de Adguisicionas 37589 ARMLIO ECHAVARRIA GEMA
Fecha
Ilu Dll Aho
2000
Cuota por hara: $22.98
Ds A Trempo Servicko Acthvidad Importe
T. jad
y . " Calebrar sl acte de junta de actaracionas conforme alo 961
09:00 11:00 200 Acto de junias da aclarasiongs A e e (smnictivo de trabajo. $45,]
|Requishar y comparar en el acta, los dalos derivados
p . {dawivado da Ja junia de aclaraciones, conforme a lo
1100 | 1260 *.00 {sebalad on of Instrctive de trabajo para vertficar datos 2288
asentados en ol acta del acto de junias da actaraciones.
F plar ks ascrites con las preg yalactay
entrega copla dal acta a coada wno da los sarvidores
12:00 12:15 0.15 p\)biicosympmmnmnmsde |as ficitamtes asistentes, 34
hando an el acuse wienta ef nombro, - ﬂ
fadm y firma de necibido por cada yno de los licitantas.
: . Archivar ¢l acta original y ol acuse enia carpata
12:15 12:30 0.15 camBspondiants 3.45
Remitir mediante nota al reprasmants de Ia unidad
adrministrative solclitante, copia folostitica de kos
12:30 14:3¢ 200 |escritos con las preguntas de los licitantes dervadas del 45
acto dn junta de actaraciones y recaba nombre, fecha y
finna de mcibo en 9l acuse comaspandionts,
14;30 15:30 Comida
Racibir oficio por parte de la unidad admintsrativi
{soticitants con respuestas a las preguniasde kos
licitantos. Revisar &l oficio palomeado en el mismo, pare
15:30 16:30 1.00 verificar que se encuentren, los sigulentes datos: 2298
mambreta da la Secretaria, rubro de identificackin de iz
unidad administrativa, fecha, nimero y nombyre de ta
licitacid y fema nombre y cargo dsl senvidor piblice,
Entregar & los lickantas. copta dal oficio con lag
. . rOSuUUStas, en & acss p
16:30 17:00 0.30 nombre, fecha y firma dae recibldo por cada una de ios 8.9
licitantes.
' Concemrcnlacarpemcelahumﬁma
17:.00 1800 1.00 o \ aTETiOr. 22,96(
Total dal Tiempo 2.00 Total Importa $174.85
Tomader del Tlempo Encargado de ls Distribucion da

Manc ds Obra.




De

o

N

Nombre

Direccidn de Adgulsiciones.

Fecha

[T %] =~

Cuata por hora:

$22.98

SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCIKON DE TIEMPO

ANEXOC 4

_Empleado

N° de Empleado |Nombre
711192 PEREZ CORONEL LAURA

De

A

Tiampo

Trabojodo

Servicio

04800

12:00

1215

12:30

14:3%0

15:30

17:00

11:00

12:00

12:15

1230

14:30

17.00

18:00

Total ded Tlampo

2.00

1.00

0.15

200

8.00

Permiso Pagada

Acto de presenlacién da
proposiclones y apartray oe
propuestas técnicas.

Carges inairactos

Celebrar o acto de pr dn dg proposicl y
2perlura de p 6 confr a o seft

en al instructive de trabajo para celabracidn del acto de
[presentacién de proposiciones y aperiura de propuestas
técnicas.

Requisitar y comparar on el acta , ios datos dervados
e la p 10 de p e y apertura da
1éenicas: conforme a lo safiatade en el

wlrnmucllvuduwbajuaamwrifwdam asentados en
8l acta del acto ¢o preasntacién de proposiciones y
da \éenicas.

Racibir 8! acta ofiginal. asl como el registro de #icitantes,
el registro de servidores publicos, el regletro de
documaniacidn solicitada y las propuestas ticnicas

Comida

i por log con la finalidad de que
una vez lerminado el acto se procada a archivar ka
docusmntacion an 12 carpeta comagpondienta.

Fotocopia ef 8cta y smirega copia del acta a cada uno de

las servidoras poblicos v repr da boa U

{asistentes, recabando an ¢l acuse comespondients el

nombr y firma da mcibido por cada uno de los
liclzmes,

Follar cada una de kas hojas y rotula la capeta,
archivandela poariormente en el archivo da
| subdireccion da fcitacionas.

|Remitir mediante nots irdddmativa al representanta da la
unidad ad, Unia voz o do ko
smteriar archivar el acusa en la carpeta cometpondients.

Total importe

$22.981

3.4q

45 964

20.87

o

$174.85

Tomader del Tlampo

10

Encargado de la Distribuclon da
Mano de Obro.




Departamento
N* Nombra
3 Direccitn de Adquisiciongs

=ToT

Afo
2000

Cuota por hors:

$22.98

SECRETARIA DE ECONOM{A
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SBERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCKON DE TIEMPO

ANEXO 4

N- de Empleado JNombra

950995 MONTES DE OCA GALINDO JOSE LUIS

Dw

A

Tiempo

Trabajad,

Actividad

fmports

09:00

10:30

11:00

1230

12:45

14:30

15:30

1700

17:30

10:30

11:00

12:30

1245

1430

17:00

17:30

18,00

Total dal Tiempo

030

0.15

1,30

030

0.30

8.00

Acto de aperura de prop uestas
lecontmicas.

Comidn

Recibe a! analisls cualitative efaborada por la unidad
|administrativa.

[Verifica ol andlisis cuatitalivo palomeands an el misme,
para verificar que se ancuentran loa sigulantes datos:
mambrete do ka Secretaria, identficacién de 1a unikiad
‘administrativa, fecha, Aimer ¥ nomibre da o loitackin y
firma y cargo del servidor pablico. Asf mismo verfica
que 8std coraclamente fundamaentado ¢ 13 Ley do
Adquisiciones, Asrendamientos y Serviclos del Sector
Publica.

Elabora el registro da maontos cotizados, 8l registro de
lcitares, et regisiro de servidoras publicos y al acta &
utifizarse #n e} acto de apertura de propuastas

omi esta Hitmo conforme al instructivo de
abajo para elaboracian del acta del aclo de apértura de|
Dropustas econtémicas.

Veriica que Jos datos asantades en o regisiro de
|montos cotizados, el registro de montos cotizados, el
{registro de licitaners, el registro de servidores publicos y
¢l acta e ulilizares en el acto de apertura econdmicas
esten comectas.

Concentra en la carpeta de la ficitacion ta
toc: 160 soh en 1a agtividad enterior.

Celebrar e acto de ppertura o8 propuesias soondmitas
|conforme a to safialado en & instructivo de trabajo para
la celebracién delacto de apertura do propussias
econdmicas,

Requisitar y compirar an et 3¢ta, los datos dedvados de
a apertuma de propuesias econdmicas, conforme a los
sefiatado en &l instruciive de trabajo para verificar datos.
lasentados en ei acta del acto de apartura de propuestas.
economicas,

Fotocopiar el acta y ol andiisis cuafitativo y entrega
copia de ambos 8 cad uno de o3 sarvidoras plblicos y

P ates do los Hoitant b en
los acuses comaspondientas @l nombre, fecha y Ama do
|recibide por cada una da los Beitantas.

Foliar cacta una da lag hojes y rolyta 1a carpeta,
|aschivdindola posteriorments onla capata
comaspondianta.

Tetal Importe

-

6.89

3.45

8.8

§147.07

Tomador del Tlampa

Encargaco de 1a Distribucién de
Mano da Obra.




SECRETAR{A DE ECONOMIA
BIRECCION GENERAL DE RECURSO0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCION DE TIEMPO

ANEXO 4

Departamento Emp
N* Nombre N* de Emplesdo |Nombra
3 |Diraccidn de Adquisiciones 23692 NUNEZ LUNA VIRGINIA
Fecha
Mas Dia Ao
6 5 2000
Cuota por hora: $§27.29
De A Tiampo Sarvicia Actividad Importe
Trabajado
Elaborar el fagistro de licitantes, al ragistre de sevidores
09:00 51130 130 Acta de fallo pUblicos, & cuadro comparative de cotizacionas, el $35.
dictamen da adjudicacion y el acta a ulllzarse dal fallo.
Varificar que ios datos asentados ah ol registe
hcitantes, el registro de servidores publicos, &l cuadm
1030 1000 0.30 parath ixaciones, el dictimen de 8.19)
djudicaciin ¥ el 6cta a ulil an el acto del falo
@stén comrectos.
|Ravisar con al representants de a unddad administrativa
. i &l cuadro compa: de W3, para
11:00 1230 .30 qua manifiesia su conformidad con los dates asentados 3549
en el mismo.
Calebarar o] fcto da fallo confrome a to sefalado en s
12:30 12:45 Q.15 instructvo de trabajo para verlficar datos asentados en 4001
ol acta del acta de fallo.
Fotocopiar ol acta, el dictimen de adjucicacién y at
cuadro comparativo de cotizacicnes y entrega copia de
y los tres 0 cada uno da los ssrvidores plblicos y
1245 100 0.15 O de tos cilanies asistentes, recabando “oﬂ
on los 8cuses cormespondientas ol nomive, fecha y firma
de recibido por cada uno de los licilantes.
13:00 13:00 500 Enfurmadad pagada |Cargos Indimcina 136 45
S —
Total dal Tiempo 5.00 Tota) tmporte $223.78)
Tomadar del Tismpo Encargado de la Distribucién de

Mano de Obra




Departamento

N

Ls

HNombra

Dizaceidn de Adquisiciones

SECRETARIA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCION DE TIEMFO

ANEXO 4

“Emplaado

W' ds Empiéado [Nomb

616692 EMMA GALNDO VARGAS

Facha
Mas Din Afie
I 6 28 2000
Cuota por hors! $22.98
Da A Tiempeo Sarviclo Actividad Importe
Trabajado
IF iar el acta, el dicta de adjudicacion y el
cuadio comparptive de cotizacion y gor copksa de
' . 108 tres a cada uno de ks servifdores publicos y
0900 10:30 130 Acto de fallo - Ttes de los lic! L i $29.47|
N i0s Bcusas comespondiantas &l nombra, facha y firma,
e recibido por cada uno de los licitantes,
Una vez efectuado lo antaror, archiva el acta ariginal, el
; . dictaman de adjudicacion y ol cuadro comparative de
10:30 11:00 0.30 sus golizaciones y sus respactivos acuses en la carpeta 6.80
corraspondiente.
I . Fotiar cada una dé las hojas y rotuta la carpeta
11:00 12:30 1.30 archiva ! 28.87
Elaborar oficios a |a unidad edministrativa solicilante
y para remitir copia da los documentos ganeados
1230 | 1245 RE derivados ds los procedimientos rios para ka 3"5L
atabsrac:on del contrato o pedido.
Rovisar en el miamo oficio el contenldo del mismo asi
12:45 13:.00 .15 comp la documentacin que se ¢sta Aond 3
las gnotaciones si hay que comregit.
Remitir ol ofick a la unidad administrativa solGiltante co
1300 1430 1.30 la documentacién necesaria para la alaboraciin det 2887
|contrate o padido.
14:30 15:30 Camian
r ! Foliar cada una de las hojas y rotuls ia carpets
15:30 1700 1.30 1 ndola. 29.87]
. ’ Interrupcitn falta de erxgia .
17:00 18.00 1.00 elbctrica Cargos indirectos 22 50
Total det Tismpa 8.00 Total importe $158.26
Tomador del Tlempo E do da la Distribucton de

Manc do Obra.




SECRETARIA DE ECONOMIL
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE IMSTRIBUGION DE TIEMPO

ANEXO 4

D laad
N Nombre N* da Emplaada |Nombre
3 Direc cidn de Agquisiciones 905095 MORALES RODRIGUEZ MARLA EUGENIA
Facha
Mes Ma Aho
[ 25 2000
Cucta por hora: 327.29
De A Thmpo Serviclo Actividad Imports
Trabajedo
HETIor N2 mmacs Por @ LWIMBCCon gf AOQUISICONGS
Imadiante la cual solitita ol inicic da los trdmitps para ka
" r Rewvisitn de solicitud de I publicacin on la ia de la onen el
00 [ 1100 200 pibica Diario Oficial der ba Federacien. Proceder @ etabrar la “'SBH
jconvocatorie d ela fictacidn a publicarse, el sistema
lnomnranat asiana a niiman da indantifeacldn nam s
+1:00 11:15 Oescanso
Enviar via fax al Dairio Oficlal de la Fademdion. la
. R cor ria da la 0N para su G 4n y sa
11415 1130 315 jcomunica via telefénica a las aficinas del DOF para quo "59‘%
la proprogipnans 8l cOSio da 1a pubicaciin.
14:30 15:30 Comida
Elaborar & Oficic mediante el cusl s¢ solicitard a la
Diracclén Ganerat de Comunicacién Saclal la Orden de
15:30 17,00 1.30 insemin y recaba an &l Iz nibrica dsl director da a5.
Adguisiciones y la firma del Director General de
Ry Matsdalas y Servicios G
Remitir o |8 Direccién de Comunicackdn Soctal of oficle
17:00 1r30 0.30 da solicitud da preden de insorckdo junto a la 8.1
convocatoria di la licitacikin,
Etaborar y remitir a la Coordinacion Adminisirativa nota
17:30 18:00 0.30 linformativa meciarnts ta cual soliclia e recurss para la B.19]
puby &n do'a Lori -
Tota| del Tiempo 7.45 Total Imparte $192.39
Tomador def Tigmpo Encargado de la Distribucion de

Mana de Obra.




SECRETAR|A DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
TARJETA INDIVIDUAL DE DISTRIBUCION DE TIEMPO

ANEXC 4

Departamento ‘Emplsado
N Nombre N* de Emplendo [Nombre |
3 |Direccién de Adquisiciones 107492 FRANCISCO JAVIER YERUETTE AMAYA
Fecha
Meg ] Dia Ao
I & 20 2000
Cuata por hora: $27.29
De A Tiempo Sarvicio Actividad imperte
Requisitar en maquina de gscribic por triplcado el
09:00 11:00 200 Revisin de soficitud da icitacson  [formato gat 5, postarlommanie recaba i firma del 54
: h ) pirblica |Oirecter de Adquisicionss y una vez efectuda o anterfor 55’
=& acude a la institucién bancaria.
11:00 11:15 Descanso
Elaborar y rutwicar el aficio de aolicitud da publicackn
da convocataria en el DOF, racabar la fimna dal Diractor
. . da Adquisiciones. anexa |a convacatoria da licitaddn en
5§ 1430 315 origina) y dos copias y 0o diskettes que cortengan ¢l 85.59
archivo de a convocateria y se remits a ta Dirpecion
General de Asuntos Juridicos.
14:30 15:30 Comida
[Eraborar calendario de la lickackin con las fechas
|programadas para cada uno de los acos del
1530 1700 1.30 procedimientn, of cual se anexerd 8l rasto da la 35.48)
d idn qua =0 gard al cotzador con et
oficio de esignacitn de hicitacién
. '
Elaborar el oficia con ef cual remitird al cotlzador la
700 | 17:30 0.30 lichacién y 1oda la documentacin soporte relaciinada y L |
=a entregu la cotizador.
Capturar 12 inframacionde |a convocatoria y enia los
17:30 18:00 0.30 hivos de cOmputo que contiens |as bases de la &14
licitacian en of i .
Total del Tiampo 7.45 Total Importe $192.39
Tomador del Tiempo E gado de la Dist de
Mand de Obra.




SECRETARIA DE ECONOMIA
OIRECCION GENERAL DE RECURSO0S MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
OISTRIBUCION SEMANAL DE MANO DE OBRA

ANEXO 5

Departamento Fecha
N° Nombre Mes Ao
Diraccién de Administracion
1 lde Inmusbles y Obra Pubica 6 2000
Mano de Obra Directa Mano da Obra Indirecta
Adminigtracién det | AdTIREsIclon del
servicio de servicie da
N* del Administracion del ' mantanimiento Permiso pagado
trabajador ToTaL Total sarvicio de limpieza. mantsnimiento proventivo a ks Total asunto pergonal
preventivo a
slavadorss. sistemas oléctricc e
hidresanitaric.
Horas | Importe | Horas | Imports |  Horas Importa |Horas! tmporte | Horas | tmporte { Horas | Importe | Horas | Importe
264885 6.45] 165.10} 6.45 165.10 8.45 165,10
254502 8.00 181.48| 8.00 181.48 8.00 181.48
30087 7.40 159.71| 6.10 | 129.84 6.10 129.84 1.30 29.87 1.30 29.87
Total 21.85 508.20 20.55] 476.42 6.45 185.10 8.00 181.48 8.10 120.684 1.30 20.87 1.30 29.87
Formulade per:
Firma
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ANEXO 6

SECRETARLA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
DISTRIBUCION MENSUAL DE MANO DE OBRA
Dapartamento
N* (Nombre Mes Ao
Direccitn de Administracidn de
1 linmuebles y Obra Publica 6 2000
Mano de Ohra Directa Mano de Obra Indirecta
Administracién del
Administracién dei servicio de
N* del Administracién det sarvicio de mantenimiento Permiso pagado
Dia trabajador TOTAL Tetal sarviclo de limpleza, mantgnimiento preventivo a los Total asunto personal
preventive a elevadoros.| slstomas eldctrico e
nidrosanttario.
Horas | Importe | Horas { Importe Horas imperts | Horas Importe Horas Importe Horas | lmporte | Horas | importe
4 9654895 6.45 185,10 6.45 185.10 6.45 165,10
8 254592 8.00 181.48 £8.00 181.48 8.00 181.48
18 30007 7.40 158.71 8.10 120.84 €.10 128.84 1.30 2987 1.30 29.87
Total 21.85 508.29 20.55 | 476.42 5.45% 165.10 £.00 181.48 8.10 129.84 1.30 29.87 1.20 29.87
Formulado por:
Firma
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ANEXO 9

SECRETARJA DE ECONOMIA
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GENERALES
BASES PARA LA ASIGNACION ¥ PRORRATED PRIMARIO DE CADA UNO DE LOS CONCEPTOS DE CARGOS INDIRECTOS,

Dhraccidn de

Direceidn de
Administracion de Direceién de
Conceple Bass para su asignacién y prorrateo Total Direccién Ganaral [l ¥ 0 Mnirdnn:lal:ndn Adq
Paklica
Prorrgteo, en kuncidn del nimero da lineas . : N ,

(Sarvlo WD dinion oncaca deperamentosor, | M W W S T

: . . ! ' H
Servicio de gnemgia  Prorrateo, sn uncidn de los metros cuadeados - | :

\ ion dia en cada b0 sarvicio 13.354,80l 774.541 4,733.87 4,555.21| 3,475‘9ﬁ‘
- I —i . . Lo . - -

i i S
Servicio de agua Proated, en uncion de 108 metros culdrsdas . | B
an % menic 06 sarvidio ' ‘3‘654‘50‘ nl,,')‘: 6.73887; 4668521 3.47501

LI S S S UGS i - -

. Promatso, nnﬁ.mlmddnmwaﬁaumn ! J ¢

Sarvicio de enlaces = on catda da de 1 51i 1% 34 22 15|-

e L. I L o ohe I S Ve =

i
A de i cnmmwmmuumwnmo i 2 | ‘! !
odificios y locales Amsmqmm J | ; |

A T | ! : -

‘o da Asignacion directa en funciin af consumpo ds ’ ] ! 1
méquinas duplicadaras’ cads Lno de los départamentos de servicio quo | ! ! | :
yimmq:hdons _Cameaponda. 1 ; ! * ' ;
. e = . i - - - - e —_ e o
Asigracian dnecta sn kmcin s deparlamanto 1 i
Swvwdamﬁﬂﬂ-damﬁomu Aticen o 1 o } oo ~ - ._. o .- }.-- - .
_ Prorateo, en funcion del numars de viglantes | r I

Sarvcia do viglancia qmlaboranencadadenaﬂamdsmm : 2| 3 j

s . A o e - T R B

“Mantermiento a Prorrateo, an kincisn dal ndmero de lineas t m{ 10 S‘li 22 15E

‘conmiadores. Hglafdricas en cada departaments de bavic). Ii ) \ i ] d

Ve . - - - e e . e e . R U i U

. i i

, Prosralec, en funcidn de los metros cuadrados | g % ! l

Jardineria. an caxla T serivio ir 13.884.60 114,54i 4,735.37; 4,565.2?: 347508

' - P S
H ! '

i [e—— mmmmmmumm ; : ) ! o !
Elevadores on cada amonio da ‘ 13,854 80 1’74.54! l,mATE 4,865 ‘ 347598
- e - s [ .y . [P

Prorraten, an funcidn do loa melres cusdredos i | : N :
Grupos olacirigercs. - on an coda 0 oy y i 13,654 60 'mmi 4,738 87 40852 | 3,415.06.
8 F on funcion do ks metros cuadiados. | ! 4 2 !

irido conrs fupindsigd o | 1aeseen e 4.738.87) 885 347508

mendo. - O VNN U S
Pmrratm enhncmdd l'l.lmernde . b l ' i
Limplaza. trabajadores de Iimpieza que laboren en cada | e 1 E: 1 1

. - - . ;departamonto de sarvicio. l ——d . _ _.[ S S S

Smbolouufumgmon i i I : “

. , |

*dasralizacion y Proatateq, enhncion de 06 mefros cusdrados | g oy o 7a5d 473807, 486521 247588

dosbactarizacin ocupados on cada depanamenio do sarvicio. | : ' !
1

'

ambiental




SECRETARIA DE ECONOMIA
BIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
CEDULA DE APUCACION Y PRORRATEQ PRIMARIO

ANEXOQ 10

Dirscchdn de
: Dirgccidn de
- o Administracion de Clreccitn de
:EPTO
El TOTAL fireceion Garmral |Amuebiea Obra M«nnbu-n‘col:nm Ada lones Bash Ciiculo del Factor Factor
Poblica
20 Tolaltnes | s0u.837.12 20,337 92 n1.e0| 218 34Z; 147.000.87; Uiness tiefbricas | 804 8712151 9_03119'[
L RO R A . e o .
..omeranm 36,140.74 122.878.5% 050863 7y SIRT) Limnwefm, 262,740.00081 381407
. H - - P Cdm— S e el emm -t
. | i '
sio Tebefdnico 77.087.16 262,008.3% 160,501.74) 115,830.74. Lineas hiefinicss | 824 405.67/81 770872
e = e S U R N SN + JU— [N
o de Energia | " I
’ .
a L e e - - | . ‘,'F_..‘L e e R
chode Aor . | v ‘. : !
te - | B R P — i i aoLooM2 % o o .+ =
‘ 77.858.02 881210 228114 21,145.523" 1441815, Linkas toleféricas | n.asawmi 861.21
. . s et L N -
186802 9612.10 s2sar14 21.1.43.37.‘4 1441815 Lummm} 77,858,021 ve1.2,
—— s ———— ) - . i e e e g .- } SR i
. : i . An.gnmndim ! '
e 4 - . . X : | e e em - i
e o
! I unmmm' : !
. e A IR
! | | | N'da\dglamu ) i
B N, l . e e T - R IS B 1
! ' i j Liress wiatoncas ! |
—— ; . R A - IR - . o
sa,sss.e'ri 319022 19.572.78, 10,269.53 st M2 50,300.97113854.60 413
PR — o ammmes caes — - . . mer e S m ieeem e
77T 1,541.31 0.430.18 9.283.60 X 27,172,171 3,864 80, 199
A ——— vrh dtneay cmmps s farmamere. np— e . e s ey s e
: |
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