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INTRODUCCION

Esta investigacion estd basada en los procedimientos que aplica el Instituto Mexicano del Seguro
Social, en lo que se refiere a la normatividad de la obra piblica desde su programacion , concurso,
contratacion, ejecucion y conservacion de sus obras (hospitales, clinicas, centros vacacionales,

deportivos, guarderias, oficinas, etc.}

Previamente al inicic de un procedimiento de asignacién de obra pdblica y los servicios
relacionados con la misma, el responsabie debera verificar que esté programada y se cuente con
los estudios, proyectos especificaciones, presupuesio, programa de ejecucién, y en su caso,
programa ge suministro de mobiliario y equipo que se requiera en las obras, asi como el oficio de
autorizacion de inversién de {a Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico; por lo tanto, es necesario
tener como referencia las leyes y reglamentos para vigilar los requisitos que deben satisfacerse al
surgir la factibilidad técnica, al proyectar, al contratar, at construir y al operar una obra, ya que

existen disposiciones legales que son aplicables a todas las etapas de la obra.

Todas las personas fisicas 0 morajes que tienen la responsabilidad de organizar o difigirel uso y la
aplicacién de recursos, también estén obligados a rendir cuentas en forma ordenada para dar
cumplimiento a ia Ley de Adquisiciones y Obras Pblicas, las Regtas Generales para la
Contratacién y Ejecucion de las Obras Publicas y de los servicios relacionados con las mismas y el

Reglamento de la Ley de Cbras Piblicas,

Ai consullar y conocer esta investigacion y recopilacién de informacién de Ia cual se conforma esta
1ésis, se podra establecer un orden en la tarea de analizar la contratacién y ejecucion de cualquier
obra puablica, sirviendo como herramienta de trabajo a los profesionistas, estudiantes de Ingenieria
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Civil y técnicos de ta construccién, tanto del sector privado como del sector pablico, para tener
conocimiento pleno sabre los procedimientos y criterios que deban llevarse al cabo cuando se

contrate obra pablica.

Logrando también con ésto, una administracién eficiente, orfentada a 1a consecucion de objelivos
y metas, ademas de cubrir la necesidad de planear las acciones publicas, con ameglo a las
prioridades que impone el desarrollo econémico y social y a las necesidades de racionalizar la
aplicacién de los recursos con los cuales contamos y en consecuencia obtener de ellos su dptimo

aprovechamiento.



a)

TIPOS DE CONTRATACION Y REQUISITOS

a) Contrato a precios unitarios

b) convenios

C) Contrato a precio aizado

d} Contrato por adjudicacion directa

e) Acuerdos por administracion directa

f Contrato de paquete integral de obra o Liave en mano

Contrato a precios unitarios

La contratacién a precios unitarios, puede tener ventajas cuando la obra se lleve al cabo con
especificaciones de construccion e informacién sobre los planos (proyecto), y mediante eflos

es posible:

- Definir el catalogo de conceptos
- Tener un orden de magnitud de las cantidades de obra para el concurso

- Tener la informacién necesaria para preparar precios unitarics

En contrapartida, los contratos a precios unitarios ofrecen grandes facilidades para modificar
o ampliar, segiin sea el caso, et concepto general del proyecto, a través de los planos,
independientemnente del grado de desamollo. Esto lieva con frecuencia a que el alcance del
mismo sea mas amplic que el originalmente concebido; lo que en términos de construccion

y de duracidn de la obra, representa un aumento.



Asimismo, los contratos a precios unitarios, cuando no se cuenta con un buen desarrollo del
proyecto, conducen igualmente a una fafta de planeacion y reprogramacién de la obra; por
lo tanto, no es posible estimar y controlar con facilidad las cantidades de la misma. Ademas,
es frecuente que al definirse los planos faltantes, surjan trabajos extraomdinarios y conceptos
para los cuales no se tienen precios unitarios establecidos; en tal caso, |a dependencia o

entidad tendré que analizar dichos trabajos fijando los precios unitarios procedentes.

Al analizarse con mayor profundidad la contratacién a precios unitarios, se encuentra que
los volimenes de obra stlo se determinan con exactitud hasta la ejecucién total de la
misma, dande por hecho la facilidad de que el proyecto criginal se amplie con frecuencua
en sus alcances. Cuando existen ampliaciones en los volimenes de proyecto, se liene que
hacer un convenio por todos los conceplos para que éstos sean pagados debidamente.
Asimismo, dentro de este andlisis habrd que flevar al cabo la formulacion de numerosos
precios unitarios de los conceptos que, por definicién a posterior, van surgiendo en la obra
como consecuencia de las modificaciones y ampliaciones del proyecto. Al formular fos
nuevos precios, se toman en cuenta varios aspectos como: rendimientos, Consumos,

desperdicios y depreciacién de maquinaria.

Cabe sefalar que, en las obras a precios unitarios el constructor sdio toma como obligacidn
de casto, &l corespondiente a dichos precios. El importe de los trabajos indicados en el
contrato, tiene como funcién limitar el monto del compromiso social entre las partes, sin
que ésto, de ninguna manera, pueda identificarse como el costo de las obras. A su vez, el
importe de los trabajos estd sujeto a incrementos, ya que con frecuencia se aplican

convenios adicionales para absorber la elevacion de costos (escalamientos de obra).



El contrata a precios unitarios, también se ve expuestc a comentes favorables de opinion
sobre sus caractedisticas, dentro de las cuales se manifiesta que la dependencia ¢ entidad
obtiene costos adecuados debido a que el constructor, al no tomar responsabilidades sobre
las cantidades de obra, cobra indirectos y ulilidades bajas, por lo tanto, el contratista se ve
en ta necesidad de suspender la obra por falta de capital o porque no cuenta con la

maquinaria adecuada.

Las dependencias y entidades, a través de sus cuerpos técnicos, vigilan y controlan el
desarrolio de las obras con el fin de que se utilicen apropiadamente los materiales y
maquinaria que Se encuentran en la misma; asimismo, los supervisores y residentes
mediante su visto buenc a los acabados y control de calidad adecuado, proporcionaran €l
buen funcionamiento de la obra. Se reitera, que en las dependencias y entidades que llevan
al cabo un concurso, no cuentan con todos los planos y que tampoco han sido definidos
todos los conceptos de trabajo; por 10 que, el contratista debe tener visién para que en el

transcurso de la ejecucion de la obra se analicen éstos, con Sus NUevOS Precios.

Lievar la contratacién de una obra a precios unitarios significa analizar en cada concepto,
los costos directos formados por los cargos de materiales, mano de cbra, herramientas,
equipo de construccion, los costos indirectos, que estarin representados por un porcentaje
del costo directo que corresponden a la administracién de oficinas centrales, de la obra y
seguros y fianzas, el coste de financiamiento que estard representado por un porcentaje de
los costos directos e indirectos, y finalmente, et cargo por utilidad que seré un porcentaje de

los costos directos, indirectos y financiamiento.

£1 calculo comecto de los costos predetermina; el consumo lotal de materiales y llevar el
control en la ejecucién de la obra, con el fin de que coincidan éstos.
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Con objeto de optimizar los costos de las obras, se podria levar el manejo de los mismos
conforme a los sistemas construclivos, a la programacién de la obra, en pagos por
transporte del equipe, posiblemente en pagos de operacion de maquinas por liempo

(siempre y cuando esté al comiente el programa de obra).

Tomando en cuenta el articulo 57 de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, que dice:
“Los contratos de obras a que se refiere esta Ley, se celebrardn a precio alzado o sobre la
base de precios unilarics...” podran incorporarse las modalidades que tiendan a garantizar al
Estado las mejores condiciones de ejecucién de la obra. Formarédn parte del contrato: fa
descripcién pormencrizada de la obra que se deba ejecutar, asi como los proyectos, planos,

especificaciones, programas y presupuestos correspondientes.

Asimismo, se considera el articulo 61 de la Ley de Adquisiciones y Obras Pdblicas: *Para tal
efecto, estableceran los medios y procedimientos de control que requieran, de acuerdo con
las normas que dicte el Ejecutive Federal, a través de la Secretaria de Contraloria y

Desarrollo Administrativo”.

Los contratos a precios unitarios, serdn otorgados mediante concursg, salvo aqueifios que a
juicio de la dependencia o entidad, correspondan a obras cuyo monto o naturaleza, sea
motivo de excepcién en los términos de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas y su

Reglamento.

En la celebracion de los contratos a precios unitarios intervendran, por parte del Ejecutivo
Federal, la Secretarfa de Contraloria y Desarrollo Administrativo, y en su caso, 10s goblemos
de los estados, 10s organsimos e instituciones con cargo cuyo patrimonic o aportaciones se

realicen las obras.



b)

El contrato a precios unitarios, no surtird efecto sino hasta que sea exhibida a satisfaccién
de la dependencia o entidad y de instituciones que por ley le corresponda, la fianza

respectiva otorgada en los términos que se estipula en el propio contrato. Si dicha fianza no
cumple con estos requisitos (10% del contrato} dentro del plazo que se fije, éste no se

adjudicara y en caso, el contratista perder4 la garantia entregada cen su proposicion.

Considerando todo lo anteriormente expuesto, como sugerencia, es conveniente tomar
obras con contrate a precios unitarios, ya que si parte de los trabajos que se realizan no
estan dentro de los conceptos de concurso, la dependencia o entidad tiene la obligacion de
efectuar el andlisis de los nuevos precios y anexarlos al contrato, por medio de un convenio.
Los contratos que, con base en la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas celebren las

dependencias o entidades, se consideraran dée derecho publico.

Las controversias que $e susciten con motivo de la interpretacién o aplicacién de dicha ley,

o de los contratos celebrados, serdn resueltas por los tribunales federales.

El contratista como empresario y patrdn del personal y subcontratistas que ocupe, con
motivo de la obra matera del contrato, serd el Unico responsable de las obligaciones
derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamientos de trabajo y de seguridad
social, asi como de todas las reclamaciones que los trabajadores presenten en su contra ¢

en contra de la dependencia o entidad en cuestion laboral.

Convenios

Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad y per razones fundadas y explicitas,

podran —dentro del programa de inversiones aprobado— modificar los contratos de obras
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publicas o de servicios relacionados con ias mismas, mediante convenios, siempre y cuando
éstos no rebasen el 25% del monto o del plazo original conjunta o separadamente; todo esto

se encuentra asentado en el ariculo 70 de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas.

Los tipos de modificaciones para efectuar un convenio, pueden ser.

1. Ampliaciones de plazo y/o monto por variacién de volimenes de obra 0 trabajos
extraordinarios. Cuando exista aumento de volimenes en algunos conceptos

igualmente incrementara el plazo.

2 Diferimientos de plazo. Cuando la fecha inicial de la obra no se pueda cumplir por
retraso en la entrega del anticipo para el inicio de los trabajos (instalacién y compra de

materiales).

3. Muodificaciones al monto, por escalacién de precios unitarios. Cuando los costos que
sirvieron de base para calcular los precios unitarios del contrato, hayan sufrido
variaciones originadas por incrementos en los precios de materiales, salarios, equipos
y dem4s factores que integran dichos costos, impliquen un aumento de |a obra aun no
ejecutada y amparada por el contrato, el contratista podra solicitar por escrito a la
dependencia 0 entidad, el ajuste de los precios unitarios, proporcionando los
elementos necesarios.

\

Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado o varian substancialmente el proyecto,

deberd celebrarse por una sola 6casién, un convenio adicional entre las panes respecto de

las nuevas condiciones, en los (érminos del arliculo 29 de la Ley de Adquisiciones y Obras

Pablicas. Este convenio adicional, debera ser autorizado por el titular de la dependencia o
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entidad o por el oficial mayor o su equivaiente en entidades, y fas modificaciones no podrén
en ninglin momento afectar las condiciones que se refieran a la naturaleza y caracteristicas
esenciales de la obra objeto del contrate original, ni convenirse para eludir el cumplimiento

de la ley o de los tratados.

De las modificaciones a que se refiere el pamafo amerior, €l titular de la dependencia ©
entidad informara a la Secretarfa y, en su caso al érgano de gobiemo, a mas tardar el
(timo dia habii de cada mes, sobre las autorizaciones otorgadas en el mes calendario

inmediate anterior.

Para los contratistas, et convenio es |a posibilidad de amptiar el monto del contrato inicial, y
en algunos casos, cuando es ganador en un concurso por presentar la proposicidn mas
conveniente, conocen que en el transcurso de la obra pueden ampliar el monto del volumen
por conceptos extraordinarios no previstos, porgue no se analizaron los precios unitarios

completos o porque alguna empresa no cumplid con los trabajos correspondientes.

Contrato a precic alzado

Un precio alzado, es el precio fijo total y se establecen precios por unidad de obra

Para que fos contratos a precio alzado tengan validez, en el articulo 57 de la Ley de

Adgquisiciones y Obras Pablicas se encuentra asentado lo siguiente: “Les contratos de obra a

que se refiere esta ley, se celebran a precio alzado o sobre la base de precios ynitanos.



En los contratos a que se refiere el pamafo anterior, podrén incorporarse las modatidades

que tiendan a garantizar al estado las mejores condiciones de ejecucion de la obra.

Formaran parte det contrato, la descripcién pormenorizada de mano de obra, para estar en

posibilidad de obtener un costo globat de la obra.

Factores que intervienen:

1. Los volimenes de obra.-Se determinan por las partes en forma previa a la
contratacidn, es decir, el coniratante y el contratista (por contar con la informacion

completa de planos).

2 Los precios de la obra pueden detemminarse en forma previa a la contratacién, por
existir especificaciones de construccién, el proyecto completo asi como ia oportunidad
que tiene el constructor de definir sus sistemas en ia maleria y 1a programacion de la

obra.

La elevacion de los costos de la obm, sélo podré originarse cuande la dependencia o
entidad modifique los planos o las especificaciones. De otra forma, no se presentara cambio
en costo por haber aprobado las partes y los volimenes, independientemente de que en la
ejecucién de Ja obra piblica ocurran algunas variaciones en estos faclores (aumento de

volimenes).



La comente de oposicién sobre este tipo de obra, es que, este tipo de contratacién lleva a la
dependencia ¢ entidad a realizar mayores costos en las construcciones, debido a !a obra
que se deba ejecutar, asi como los proyectos, planos, especificaciones, programas y

presupuestos comespondientes”.

Se propone la celebracién de contratos a precio alzado, en funcion de las siguientes

consideraciones:

a) Las obras a precio alzado, sélo podran llevarse al cabo cuando se tengan ios planos y

especificaciones de construccion compietos.

b} Se reducen las posibilidades de modificar y ampliar el concepto general del proyecto,

pomue generalmente, |la dependencia o entidad ha buscado definir todas sus paries.

€) Eldesarollo total def proyecto, en términos de costos representa la posibilidad de fijar el
costo global en virtud del conocimiento de las cantidades de obra y a la delerminacién de
los precios, por contar con especificaciones y flevar al cabo la planeacion de la obra,

actividades que en forma indudable conducen adicionalmente la reduccion de los costos.

d) Al hacer el andlisis de precios unilarios, se debe tomar en cuenta los rendimientos tanto

de maquinaria como las mayores responsabilidades del constructor.

De alguna manera, el contratista liene que atenuar los gastos extras que se tengan en el
transcurso de la ejecucion de la obra; por lo que, los honorarios se elevan en relacion a otro
tipo de contrato; en el anslisis de sus precios unitarios, el contralista puede distribuir los
gastos que considere se puedan originar en la obra.
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Sin embargo, independientemente de la precaucion que el contratista asigne imprevistos de
costos en su presupuesto los cuales elevan su proposicion, las ventajas que se ofrecen para
programar y planear |a obra en sus sistemas administrativos, de construccién y financieros,

le permitiran reducir los costos de la misma.

Por su parte, la dependencia o entidad y su cuerpo técnico tienen conocimiento sobre fas
especificaciones en los costos, de tal suerte que sus funciones esencialmente seran: la
vigilancia en la calidad, en el control de tiempos y de la administracion simplista de las

estimaciones de obra, por haber sido definidas todas las partes de éstas.

Generalmente, no es conveniente tomar obras grandes ni tiempos de ejecucién muy
amplios, por contrato a precio alzado, ya que ésto trae consigo una serie de dificultades
para el anélisis de precios unitarios; algo muy importante, es conocer la situacién econémica
de! pais, en virtud de que con los constantes reajustes que sufre la misma, puede provocar
incrementos en los salarios de personal y en los materiales y refacciones, en el tiempo de

ejecucion.

Consecuentemente, si se diera el case de tomar obra a precio alzado, ésta debera ser

menor para estar en posibitidad de redituar utilidades y no originar pérdidas.

CQueda muy claro, que el confratista es el anico responsable de que la obra salga adelante
con lo estipuiado en el contrato y, en caso de no hacerlo, la dependencia o entidad esta en

su deber de obligario a cumplir aunque ésto ocasione pérdidas al constructor.



d)

Contrato por adjudicacion directa

La adjudicacién directa, es cuando se otorga un contrato directamente sin necesidad de

concurso de obra.

Para este caso, el procedimiento establecido por la Ley de Adquisiciones y Obras Pudblicas
es el de cumplir los requisitos en cuarnto a causas, razones y justificaciones se refieren los

articulos 28-B-11, 42, B0-p1, 81-p pendttimo y 82-p1.

1. Trabajos relativos a servicios profesionales de investigacidn, consultoria y asesoria
especializadas, estudios y proyectos para cuaiquiera de las fases de la obra piblica, asi
como de direccién o supervision. Las dependencias o entidades que requieran de
contratar o realizar estudios y proyectos, primero verificardn si en sus archivos o

dependencias y entidades afines, exislen antecedentes en fa materia.

2. Cuando peligre o se altere el orden social, econdmico, servicios pabiicos, salubridad,
seguridad o el ambiente de una zona o regi6n de un pais como consecuencia de
desastres producidos por fenémenos naturales.

3. Cuando hubiere rescindido €l contrato y exista una segunda oferta aceptable.

4. Por requerir de sistemas o procedimientos de tecnologia avanzada o por ser titular de las

patentes necesarias para la ejecucion de |a obra.



. Cuando se trate de trabajos de conservacién, mantenimiento, restauracion, reparacion y
demolicién, en los que sea posible precisar su alcance, establecer el catdlogo de
conceplos y cantidades de trabaje, determinar fas especificaciones o elaborar el

programa de ejecucién.

. Cuando se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra
campesina o urbana marginada y, que |a dependencia o entidad contrate directamente
con habitantes beneficiarios de la localidad o del fugar donde deba ejecutarse la obra,
con las personas morales o agrupaciones legalmente establecidas y constituidas por los

propios habitantes beneficiarios.

. Cuando por razén del monto de la obra, resulte inconveniente llevar al cabo el
procedimiento a que se refiere el articulo 30 de la Ley de Adquisiciones y Obras
Publicas, por el costo que éste representa, las dependencias y entidades podrdn
contratar sin ajustarse a dicho procedimiento, siempre que el monto de fa obra objeto del
contrato no exceda de los limites y por lo tanto, el contrato podrd adjudicarse a la

persona que redna las condiciones necesarias para la realizacion de la obra.

Cada obra, deberé considerarse individualmente a fin de determinar si queda
comprendida dentro de los montos maximos y los limites que establezcan los
presupuestos de egresos de |a federacién; en la inteligencia de que, en ningun caso el

importe total de una obra podra ser fraccionado.

Los montos méximos y limites se fijaran atendiendo a !a cuantia de las obras,
consideradas individualmente, y en funcién de ia inversion total autorizada a 1as

dependencias y entidades.



€)

Para obtener el respeclivo dictamen de adjudicacion, debe tenerse cuando menos:

1. Tres o méas cotizaciones

2. Anélisis y calificaciones de las cotizaciones {presupuesto, programa de obra, capacidad

financiera, anéiisis de precios unitarios tanto de mano de ¢bra como de maquinaria)

3. Oficio explicative de la resolucién de ta adjudicacion, indicando causas y razones de ella

Se hace notar que 50n 105 mismos requisitos que en los de contratacion a precios unitarios y
sblo varia en cuanto a la adjudicacién del contrato.

Acuerdos por administracidn directa

La Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, en los términes de los aticulos 3-1, 19-X, 56, 77,
78 y 79, establece que para la ejecucién de cualquier obra en la cual se utilicen recursos de
la dependencia o entidad, se debers elaborar un acuerdo de obra por administracién directa,

emitido por el titular de ia dependencia o entidad.

En los téminos anteriores, las dependencias y entidades podran ejecutar obras por
administracién directa sin intervencion del contratista y siempre que posean la capacidad
técnica y los elementos necesarios para tal efecto, como maquinaria y equipos, personal
técnico, trabajadores y materiales que s& requieran para el desarrollo de los trabajos

respectivos.



Previamente a la ejecucién de estas obras, la dependencia o entidad emitird el acuerdo
respectivo, del cual formaran parte: fa descripcién pormenorizada de la obra que se deba
ejecutar, los proyeclos, planos, especificaciones, programas de ejecucion, programas de

suministro y el presupuesto correspondiente.

Restriccion: Bajo ninguna circunstancia, podran participar terceros como contralistas, sean
cuales fueren las condiciones particulares, naturaleza juridica o modalidades que éstas
adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones y sociedades civiles, ademas organizaciones
o instituciones simifares. En consecuencia, séto podran ejecutarse obras por administracion

directa, siempre que se tengan Ias condiciones mencionadas en ef parrafo anterior.

En la ejecucién de este tipo de obras, son aplicables en lo conducente, las disposiciones

contenidas en los articulos 56, 77, 78 y 79 de !a Ley de Adquisiciones y Obras Pubiicas.

Para la ejecucién de estos trabajos podrén, segun el caso:

a) Utilizar la mano de obra local complementaria que se requiera, fo que invariablemente

deberd4 llevarse al cabo por obra determinada;

b) Alquilar el equipo y maquinaria de construccién complementarios;

c) Utilizar los materiales de la regidn;



d} Contratar instalados, montados, colocades o aplicados los equipos, instrumentos,

elementos prefabricados terminados, y materiales que se requieran;

@) Utilizar los servicios de fleles y acarreos complementarios que se requieran

Previc & la gjecucidn de la obra, el titular de la dependencia o entidad, emitird el acuerdo

corespondiente,

Procedimiento:

Conforme al programa de las obras que se ejecuten en el ejercicio, por concurso ¢ acuerdo
que elabora la coordinadora y que remite para su autorizacién a la subdirgccién respectiva,
con base en el programa de cbras autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, fundamentado en el oficio de autorizacién de inversién donde determinan las obras
que deban ejecutarse por administracion directa, inicidndose su proceso a partir de la
solicitud que invariablemente deben remitir {as superintendencias o residencias en la forma

ya establecida y confeniendo como anexos, cuando menos:

A) Nombre de la obra

8) Monto aproximado

C) Programa de trabajo

D) Asignacion presupuestat

E} Catalogo de conceptos y cantidades de obra
F) Analisis de precios unitarios

G) Especificaciones

H) Planos y croquis



Acuerdo modelo, es un documento emitido por el titular de la dependencia ¢ entidad, previo

al inicio de 1a obra, conteniendo clausulas de antecedentes, en las cuales se incluyen:

a) Referencia del oficio de autorizacion de la inversién de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.
b) Alcance, monto total y programa de ejercicio

c} Clave de |a obra

d) Gastos relalivos a adquisiciones locales de materiales, equipo, sueldos, salaros y

prestaciones, asi como los indirectos.

Forman parte también del documento, como anexos:

| Estudios y proyectos

Il Nommas y especificaciones de construccién
Il Programa valorizado o de trabajo

IV Presupuesto

V Erogaciones mensuales

Los eventos con que cuenta un acuerde por administracion directa son:

1. Autorizacion

2. Ejercicio

3. Vigilancia y observancia
4. Modificaciones

5. Recepcion



Se hace la observacion, de que estos eventos son similares en cuanto a su descripcion y
procedimiento a los eventos para su contrato, salvo la adecuacion que comesponde de una

cbra contratada a otra, por administracién directa.

Una vez autorizada, el 4rea encargada de {a Iramitacién procedera a distribuir a las demas

involucradas, copia autégrafa del acuerdo y anexos respectivos.

Dentro de los diez dias hébiles siguientes a la fecha de iniciacién de los trabajos, el 4rea
responsable comunicara a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo en la

delegacion comrespondiente, a través del informe de Ejercicio de Contratas.

Durante |a ejecucién de la obra, el drea responsable deberd comunicar periédicamente, a
través del Informe del Ejercicio de Contratos, el avance fisico, los gastos efectuados y la

terminacion de las obras.

El area responsabie, podrd comunicar, dentro del programa de inversiones aprobado bajo su
cargo, los acuerdos de cbras pdablicas por administracién directa, cuando no impliguen
alteraciones de mas de un 20% en el plazo o en el monto, ni variaciones substanciales al

proyecto.

Estas circunstancias se informardn a la Secretaria de Contralofa y Desamollo

Administrativo, y en su caso, a la Coordinadora de Sector, en un plazo que no exceda de

treinta dias habifes, contados a partir de la fecha de modificacion.
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Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado ¢ varian substancialmente el proyecto,

deber4 admilirse nueve acuerdo.

f)

Contrato de paguete integral de obra o llave en mano

E! paquete integral de obra comprende todos 10s productos y servicios que requiere
un inmueble de estas caracteristicas para operar en el menor tiempo posible, con las

especificaclones y condiciones propias del disefio.

Es importante recalcar, que dentro del paquete puede existir 1a posibilidad de cubrir el
financiamiento del mismo a través de instituciones de crédito, tanto nacionales como
del extranjero, donde las condiciones podrian resuttar favorables para la dependencia
0 entidad que las adquiera, si tomamos en cuenta los factores de oportunidad de
inversidn y tiempe de construccién, que seguramente repercutiran en economias,

metas y politicas del actual gobiemo.

El paquete integral de obras, se ha venido aplicando en paises desamollados
principalmente con el nombre comun de "Obras llave en mano®. También en nuestro
pais ha tenido cierta aplicacién en obras del sector privado y aun del sector publico,
aunque en menor escala, demostrando en su aplicacidn ventajas importantes para el

cliente.
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Presentacién de la oferla

Este modelo de contratacion para ia construccién de obras, busca darle a los
usuarios todos los productos y servicios que requiera para cubrir sus necesidades

coma un producto terminado.

A continuacion se enlistan de forma enunciativa, mas no limitativa, las bases
administrativas, técnicas, econdmicas, financieras y juridicas que integran esta
modalidad, procurandc mostrar los alcances de orpanizacidn, contratacion y

ejecucion de un proyecto de esta naturaleza.

1.1 Bases de la propuesta

#) Aspectos administrativos

Promover, contratar, construir, operar y dar mantenimiento de una
forma integral & los paquetes integrales de obra. De igual forma,
presiar los servicios de consuftoria relacionados con las mismas,
como pueden ser ks de verficacion de calidad, supervisién,
coordinacién, gerencia de obras y direccion general de proyectos, a
través de su mismo esquema lécnico-operativo o a través de

subcontratos especificos.

Otra de las funciones bdsicas, lo significa la posibilidad de gestionar
préstamos y conseguir recursos financieros para cualguiera de los
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b)

objetivos sociates, sin limitaciones en lo que se refiere a las

cantidades requeridas.

Podrd constituirse para la ejecucién de proyectos o programas
especificos en un consorcio a través del esquema de asociacion en
participacién, donde se agruparia a empresas especialistas en obra
civil, electromecdnica, servicios de consultoria, proveedoras de
equipos y de operacién, conservacién y mantenimiento de unidades

médicas.

Conjuntar, ademdas de las empresas anteriores a quien podria
financiar el proyecto, obleniendo para cada caso especifico, fos
recursos necesarios para poder cumplir cabalmerte con los

compromisos contractuales adquiridos.

En resumen, podriamos sefialar que se tiene como funcién integrar
todos los recursos humanos, materiales y financieros para poder
realizar un paquete integral de obras a plena satisfaccion de la

dependencia o entidad.

Aspectos técnicos

En este punlo, se exponen de una manera més amplia los principales

rubros que podrian integrar el alcance de un paquete integral de obra,

considerando los productos y servicios que se sugieren, sin que lo
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consideren limitativo, sino mas bien perfectible y adaptable a las

condiciones propias del proyecto o programa especifico contratado.

Alcances propuestos para la integracion de los paquetes integrales llave en manc

1. Proyecio ejecutivo

11

1.2

Revisién general de la normalivad de la dependencia o entidad

a)
b)

<)

Caracteristicas generales de disefio
Imagen institucional

Especificaciones generales de obra

Localizacidn de la edificacion

8)

b)

Macro-localizacion:
-Entidad
-Municipio

-Poblacion

Micro-localizacion:

-Colonia

-Manzana
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1.3  Elaboracidn del proyecto ejecutivo

a)
b)

o

d)

e)

Planos anquiteciénicos {plantas,cortes fachadas,detalles y acabados)
Planos estructurales

Planos de instalaciones

-Elédiricos

-Mecanicos

-Especiales

Memorias de célculo

Catalogo de conceptos

Programas de obra

-Ruta critica

-Programa de barras

1.4 Tramites y licencias

a)

b)

d)

Licencia de uso de suelo

Licencia de construccién
Responsivas de instalacidn eléctrica,gas,etc.

QOtros

2. Planeacion, coordinacidn y supervisidn de obra
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Planeacién integral de obra

a)
b)

c)

Aspectos técnicos
Administrativos
Econémico-financieros

Procuramiento de suministros de obra

Coordinacién general

a) Proyecio gjecutivo

b) Construcciones

¢} Equipamiento

d) Pruebas y puesta en marcha

e) Tramites administrativos

Supervisidn y control de obra

a) Avance fisico de obra (programas de obra)

by Avance financiero del paquete integral

€) Control presupuestal de las construcciones {cuantificacién y controt de
estimaciones, contre! de trabajos extraondinarios, reclamaciones y
control de presupuesto}.

&) Verficacion visuat de calidad de obra

e) Muestreoc de maleriates y pruebas de calidad {laboratorio}
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f)  Pruebas de proporcionamiento (laboratorio)
g) Pruebas de funcionamiento
h} Bitcoras:
-Bitdcora de obra
-Bitacora de direccion
i)y Control topografico y dimensional

;) Vigilancia de la seguridad en la obra

Construcciones civiles (Edificacién)

31 Preliminares

32 Teracerias

33 Cimentaciones

3.4 Estructuras

3.5 Albafileria

3.8 Instalaciones hidraulicas y sanilarias

3.7 Instalaciones eléctricas

3.8 Recubrimientos
38 Herreria

3.10 Carpinteria
3.11 Cemajeria

3.12 Vidreria

3.13 Pintura
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3.14 Jardineria
3.15 Limpieza

3.16 Varos

Instalaciones electro-mecanicas

4.1 Suministros

4.2 Instalaciones

43 Pruebas y puesta en marcha

4.4 Manuales de operacién y mantenimiento
Equipamiento médico

Gastos juridico-legales

Gastos financieros

Otros (operacidn, conservacién y mantenimiento)

¢) Aspectos economicos

Este punto, ilustra los costos porcentuales, (factores de incidencia)

que pueden tener los diferentes rubros que componen un modelo

27



tipico del paquete integral de obra, mismos que légicamente varian

en funcidn del proyecto y aicances determinados por el cliente.

Costo Directo:

-Adquisicion {incluye gastos legales) * ---
-Estudio de factibilidad 2.00%
-Licencias de construccion * .-

-Proyecto ejecutivo 4.00%

-Direccién de obra (supervision) ae-
-Construcciones 42.00%
.Civiles
.Electremecanicas
Especiales
-Equipamiento 28.00%
.Fijo
Mévil
-Supervision externa (cliente) 2.00%
-Operacién, conservacién y mantenimiento * - --
-Financiamiento extemo (cliente) * .-

Sub-total 78.00%

Costos (gastos) indirectos:

-Gastos técnicos y administrativos 5.00%
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-Alquileres y/o depreciaciones 2.00%

-Obligaciones y seguroes 1.00%
-Matenales de consumo 2.00%
-Capacitacién y promocién 2.00%
-Financiamiento intemo 2.00%
-Utilidad bruta 8.00%
Sub-total 22.00%
{costo del pagquete)} Total 100.00%

Nota: * corresponden a conceptos que pudieran en determinado

momentc incluirse en el paquete integral de obra.

d) Aspectos financieros
Determinar los modetos de financiamiento que son susceptibles de
aplicar para la contratacién y construccién de paquetes integrales de

abra.

1. Proyectos con financiamiento extemno al cliente, por conducto de

instituciones de crédito, tanto nacionales como extranjeras.

2, Prayectos con recursos propios de las dependencias o entidades,

afianzados mediante un fideicomiso de administracion.
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3. Proyecios con recursos provenientes de programas de desarrolic

del gobiemo federal (programa solidaridad).

e) Aspectos juridicos

Estos estarfan sujetos en forma directa, a las decisiones del cliente y
Ia propia regiamentacion que en la materia tengan las dependencias o

entidades.

Mecanismos de implementacién

Ef primer paso, comesponde a la decisién de la dependencia o entidad para
adquirir un paquete integral de obra determinando los términos de referencia y

alcances en que solicita la propuesta.

Dentro de estas referencias, s& pueden enlistar como bésicas las siguientes:

-Localizacién del proyecto (macro y micro)
-Tamafo de la Edificacion
-Caracteristicas generales de diseio

-Especificaciones generales

-Periodo de ejecucién (programa}
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Asimismo, determinara de forma preliminar los alcances del paquele de obra

como pueden se los siguientes:

-Elaboracién de estudio de factibilidad
-Adguisicién de terreno

-Proyecto ejecutivo

-Construcciones

-Suministro de equipos

-Suministro de equipamiento médico
-Direccidn y supervision de obra
-Financiamiento

-Cperacién, mantenimiento y conservacion

-Otros

Con los elementos proporcionados por el cliente, se estructurard un
antepresupuesto general del paquete integrai de obra, que incfuya los costos y
factores de incidencia, tanto como los directos y 1os gastos indirectos y utilidad y

lo presentara al cliente para su conciliacion y determinacidn final del paquete.

Con la determinacién exacla de los conceptos que desea adquirir el cliente, se

estructurara su propuesta que se dividird en tres partes:

a) Propuesta técnica-administrativa

b} Propuesta econdmica-financiera

c) Propuesta juridico-legal
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La primera, describe de manera detallada los alcances generales del paquete
integral de obra, los programas de ejecucién del proyecto, en forma individual y

general, asi como los aspectos de organizacién y administrativas del paquete.

La segunda, trata lo referente al presupuesto general del paquete y en forma
individual de los rubros que la componen, el pregrama financiero de pagos y si

se considera el importe del financiamiento extermo con cargo al proyecto.

Por dftimo, la propuesta juridico-legal, comtendrd toda la documentacion
requerida para que se elabore el contrato de compra-venta del paquete integral
de obra, comrespondiente de haberse elegido la opcitn de financiamiento extemno,
se anexara un modelo del contrato de la institucién financiera, con i0s elementos

basicos para el anilisis detallado por parte del cliente.

Con la proposicién general completa, el cliente determina la aprobacion o en su

caso, 1as cofrecciones.

Resumen general

La empresa constructora, puede proporcionar los servicios de operacion,

conservacién y mantenimiento que el centro hospitalaria requiera, por el tiempo
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que la dependencia o entidad lo considere conveniente o bien el agente

financiero lo disponga, para el aseguramiento de sus garantias.

Este modelo de contratacién y construccién de centros hospitalarios, pretende
aportar al sector piblico nuevas altemativas para la realizacién de obras de
infraestructura de servicios en el Instituto Mexicano del Segure Social,
procurando economias en costo y tiempos de ejecucién, manteniendo la calidad

de las construcciones.
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CELEBRACION DE CONCURSOS DE OBRAS

21

Autorizacién de inversidn

Con base en el programa anual de obras autorizado por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Puablico y fundamentado en el oficio de autorizacién de inversiones, se

determinaran las obras que concursardn en el afio.

La autorizacién de inversiones se apoya en el articulo 29 de la Ley de Adquisicionesy
Obras Publicas, el cual establece: "Para que las dependencias o entidades puedan

realizar obras publicas, sera necesario que:

a) las obras esién incluidas en el programa de inversiones autorizado por la

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

b} Se cuente con los estudios y proyectos, las normas y especificaciones de
construccién, el presupuesto, el programa de ejecucién y, en su caso, el

programa de suministro.

¢} Se cumpian los trémites o gestiones complementarias que se relacionen con la
obra y los que deban realizarse conforme a las disposiciones estatales y

municipales.

El 4rea responsable, a través de la gerencia comespondiente, enviara la relacion de
obras piblicas que se someteréin a concurso, a la Subdireccién respectiva para su
aprobacion, sefialando el nombre de la obra, el monto aproximado de ia misma,
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objeto de la obra y 1a fecha para la celebracién del concurso. Una vez aprobada la

relacion de obras, el 4rea responsable procedera a coondinar 10s concursos.

Convocatoria

Existen dos clases ge convocatorias que 5on:

2.2.1 Convocatoria pablica (Diario Oficial)
2.2.2 Convecatoria por invitacién restringida, la que comprendera:
a) La invitaci6n a cuando menos tres proveedores o contratistas, segun sea el
caso, ¥

b) La adjudicacién directa

221 La convecatoria piblica (Diardo Oficial), se apoya en el articulo 30 de la Ley de
Adquisiciones y Obras Publicas, que dice: “Los contratos de obras piblicas se
adjudicarén o llevardn al cabo a través de licitaciones pdblicas, para que
libremente se presenten proposiciones solventes en sobre cemado, que sera
abierto pablicamente, a fin de asegurar al Estado, las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas

circunstancias perinentes, de acuerdo a lo que se establece en la presente Ley.

Se exceptiian de lo dispuesto en el parafo anterior, aquelios casos en que el

contrato sélo pueda celebrarse con una determinada persona, por ser el titular

de |a o las patentes necesarias para realizar !a obra”.
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También se complementa con el articulo 32 de la Ley de Adquisiciones y Obras
Publicas, que establece: "Las convocatorias, que podrén referirse a uno ¢ mas
bienes, servicios u obras, se publicarén simuitdneamente en la seccidn
especializada del Diario Oficial de la Federacién, en unc de los diarios de
mayor circulacién en el pais y simultdneamente, cuando menos, en uno de la

entidad federativa donde se ejecutaran las obras, y contendran:

1. El nombre o razdn social de la dependencia o de la entidad convocante;

Il. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases y especificaciones de la licitacién y, en su caso, el costo y

forma de pago de {as mismas,

1Il. La fecha, hora, lugar de celebracién del acto de presentacion y apertura de

proposiciones, y

V. La indicacién de si la licitacién es nacional o intemacional; si se realizara
bajo ta coberlura de algun tratado y el idioma o idiomas en que podran

presentarse las proposiciones.

En maleria de obra publica, ademas contendran:

I. La descripcién general de la obra y el lugar donde se Hlevaran al cabo ios

trabajos, asi como en su caso, la indicacion de que podran subcontratarse

partes de la obra;



If. Fecha estimada de inicio y terminacion de los trabajos;

lil. La experiencia o capacidad técnica y financiera que se requiera para
pardicipar en la licitacién, de acuerdo con las caracteristicas de la obra, y

demds requisitos generales que deberdn cumplir los interesados,

IV. La informacién sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipos, y

V. Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicard el contrato.

En el ejercicio de sus respectivas atribuciones, la Secretaria de la Contraloria y
Desarrollo  Administrativo, la dependencia coordinadora del sector y la
Contraloria General de la dependencia o entidad, podrén intervenir en todo el

proceso de adjudicacion del contrato.

La convocatoria puede hacerse para uno o varios concursos a la vez, que se
celebren dentro de un periodo determinado, que na podré exceder de 60 dias a
partir de 13 fecha de la ditima publicacidn, de acuerdo con lo establecido en
Bases y Nommas Generales para la Contratacién y Ejecucién de Obras

Publicas.

Las areas responsables elaborardn y coordinaran las especificaciones y demas

documentos técnicos que se requieran para la celebracion del concurso.

Se comunicard 8 la Secretaria de la Contraloria y Desarrollo Administrativo
para que envien a su representante. Asimismo, se comunicara a la Contraloria
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intemma de !a dependencia ¢ entidad o a la delegacion regional en su caso, con

diez dias habites de anticipacion a la celebracién del concurso, o siguiente:

a) Lugar, hora y fecha en que se realizars el concurso

b) Bases de la convocatoria

c) Lista de concursantes

d) La referencia al oficio de autorizacidn de inversién de obras

e) Documentos que obtienen los concursantes: Las especificaciones y 10s
planos de proyecto, sdlo serén remitides cuando lo solicile fa

dependencia.

Los interesados en participar en el concurso, presentardn los documentos para
&l registro en jos términos de las bases marcadas en la convocatoria y dentro
det plazo fijado en la misma; éste aftimo, no serd mayor a diez dias habiles

contados a partir de ia pdblicacién de la convocatoria.

Si después de publicada la convocatoria, no se registraran suficientes
interesados o la capacidad o experiencia de los concursantes no fuera
satisfactoria, el 4rea responsable declarard el concurso desierto y volverd &

expedir una nueva convocatoria.

La dependencia o entidad que vaya a realizar el concurso, entregard a todos los

participantes loda la documentacién necesaria para elaborar su proposicion y

poder estar dentro del concurso, dicha documentacién es la siguiente:
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a) Cuatro carpetas conteniendo las bases de la convocatoria del concurso, con
los 18 documentos que debera llenar el panticipante para presentarlos junto

cOon suU proposicion:

- Carpeta -1
-Carta compromiso de la proposicion
-Garantia para el sostenimiento de la proposicién
-Capacidad financiera del concursante
-Declaracién de experiencia del tipo de obra que se requiera
-Datos de los profesionales y técnicos
-Comprobacion de conocer el sitio de la obra
-Bases de la convocatoria

-Contrato a base de precios unitarios

- Carpeta-2
-Listado de maquinaria y equipo disponible
-Programa de utilizacion de mano de obra

-Especificaciones de construccidn

- Carpeta-3
-Andlisis de costos horarios
-Costos de materiales basicos
-Célculo del factor de salario real
-Factor de indirectos y utilidad

-Andlisis de precios unitarios
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- Carpeta-4

-Catalogo de conceptos y cantidades de obra

by Planos y especificacicnes de la obra

Los gastos originales para la elaboracion de la documentacién arntes

mencionada, deberan ser cubieros por los concursantes.

El importe debera pagarse por medio de cheque certificade o de caja, girado a
favor de la dependencia o entidad, mismo que serd deposilado enla caja

correspondiente.

2.2.2. Los concursos por invitacién restringida (a cuando menos tres proveedores o
contratistas), se llevan al cabo solamente cuando, verificando en el Padrén de
Contratistas, existan pocas constructoras especializadas en el tipo de obra que

fa dependencia o entidad requiere realizar.

Es importante hacer mencidn, que la Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico
cuenta con un listado o registro en el que clasifican por su especialidad las

empresas construcloras.

Entre los interesados que estén registrados en el Padron de Contratistas, la

dependencia o entidad seleccionara aquellos que se invitaran a participar en el

concurso a que se refiere la convocatoria (anexo 1).
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Una vez elaborada y aprobada a lista de invitados, se notificard a los mismos
mediante una carta de invitacién (anexo 2) confirmando, a través de
telefonema y telegrama, anotando el nombre de la persona que recibid la

notificacién.

El 4rea responsable entregara a lodos los invitados, la misma documentacion

que se menciona en el parrafo 2.2.1, incisos “a" y “b".

Los gastos criginados para la elaboracidn de la documentacién mencionados
deberdn ser cubiertos por los concursantes. El importe deberd ser pagado por
medio de cheque cerificado de caja, girado a favor de la dependencia o

entidad, mismo que depositara en la caja comespondiente.

Se hace mencién, ademas, que para ser invitadas las diferentes constructoras
por las dependencias o entidades, éstas deben tener una gran experencia y
prestigio reconocido en el tipo de obra publica que se desea realizar y por

consiguiente, estar registradas en el Padrén de Contratistas.

Las dependencias y entidades, bajo su responsabilidad, podrén llevar a cabo
adquisiciones, amendamientos, servicios y obra pdblica, a través del
procedimiento de invitacién & cuando menos tres proveedores 0 contratistas,
segin comesponda, o por adjudicacidn directa, cuando el importe de cada
operacién no exceda de 10s montos maximos que al efecto se establecerén en
los Presupuestos de Egresos de la Federacion, siempre que 1as operaciones
no se fraccionen para quedar comprendidas en esle supuesto de excepcidn a la
licitacion piblica.
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Los procedimientos de invitacién a cuando menos tres proveedores o
contratisias, segun sea el caso a que se refieren los articulos 81 y B2 de la Ley
de Adquisiciones y Obra Publica, referentes a la contratacion de adquisiciones,
arrendamientos, servicios y obra plblico, a través de un procedimiento de
invitacidn restringida o cuando se justifique que se determine por adjudicacion

directa,se sujetaran a lo siguiente:
I. La aperura de los sobres podrd hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes, perc invarablemente se invitara a un

representante del 6rgano de control de la dependencia o entidad;

II. Para llevar al cabo |la evaluacién, se deberd contar con un minimo de tres

propuestas;

fIl. A las demés disposiciones de la licitacidn pabtica de este capitulo que, en |0

conducente resulten aplicables.

En materia de obra pib#ica, los procedimientos se ajustarén a lo siguiente:

. En las bases o invilaciones se indicaran, como minimo, los aspectos que

correspondan del articulo 33;

il. Los interesados que acepien participar, lo manifestardn, por escrito y

quedaran obligados a presentar su proposicion;
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23

Ill. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijardn para cada
operacién atendiendo al monto, caracteristicas, especialidad, condiciones y

complejidad de los trabajos.

La adjudicacidn directa

El Presidente de la Repablica podré autorizar la contratacién directa de
adquisiciones, arendamientos y servicios, asi como de obra publica, incluido el
gasto comrespondiente y establecerd los medios de contrl que estime
pertinentes, cuando se realicen con fines exclusivamente militares o para la
Armada, 0 sean necesarias para salvaguardar la integridad, la independencia y

la soberania de la Nacién y garantizar su seguridad imerior.

Las dependencias o entidades, preferentemente, invitaran a cuando menos tres
proveedores 0 contratistas, segun comesponda, salvo que ello, a su juicio, no
resulte conveniente, en cuyo caso utilizaran el procedimiento de adjudicacién
directa. En cualquier supuesto se convecard a la o las personas que cuenten
con capacidad de respuesta inmediata, asi como con 10§ recursos técnicos,
financieros y demds que sean necesarios.

Visita al sitio de la obra

Se cita a los concursantes e invitados al concurse en el sitio donde se realizara
la obra, ajustdndose a la hora prevista en la convocatoria, con objeto de
conocer el lugar y las condiciones especiales; éstas pueden ser. Clima, tipo de
suelo, vegetacion, configuracion, etc., y otros aspectos que el representante
requiera observar.
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2.4

Para todos los concursantes, es requisito el asistir al lugar donde se va a
construir dicha obra. Anteriormente, a todos los participantes se les citaba en el
sitioc de la obra y aquel representante que no asistiera, autormiticamente
quedaba fuera del concurso; actualmente, con las modificaciones, aquel
representante que no asista no tendrd problema alguno. Se sefialard con
anticipacion el lugar, el dia y la hora de reunién, tanto de los representantes de
las empresas como de la dependencia o entidad que vaya a realizar el

concurso (anexo 3).

Se recomienda que si el representante de alguna constructora participante no
asista al sitio, mande alguna persona en su lugar, para hacer, $i 1o considera

necesario, las preguntas y anotaciones pertinentes.

Junta de aclaraciones

Para prevenir que durante el procesa de elaboracidn de proposiciones los
concursantes tengan necesidad de informacién adicional o alguna aclaracion,
se asentara en el cuerpo de las bases de la convocatoria, fecha y lugar para
ceiebrar juntas de aclaraciones de las cuales se formulara [a minuta respectiva,

misma que formara parte de dichas bases.

La dependencia o entidad que realizard el concurso, hard todas las

aclaraciones que soliciten por escrilo los concursantes, referente a la

documentacién del concurso.
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2.5

Las solicitudes de aclaracién deberan presentarse a mds tardar doce dias antes
de la fecha sefalada, para que se lleve al cabo el acto de representacion y

aperiura de proposiciones.

La dependencia o entidad dard la respuesta igualmente por escrito y procurara
haceria tiegar al interesado a més lardar, ¢inco dias antes de a fecha indicada
para que se efectie el acto de recepcién y apertura de las proposiciones. De la
contestacién se eniregard copia, dentro del mismo plazo, a las demas

empresas concursantes (anexo 4).

Garantia de la proposicion

Para garantizar |a seriedad de la proposicion, cada participante debera entregar
en el acto de concurso y de acuerdo con las bases de la convocatoria, una
cantidad que la dependencia o entidad decidird dentro de los requisitos de ia
convocatoria. La garantia debersd consistir en cheque certificado, cheque de
caja o de depdito (anexo 5). La garantia podra ser hasta del 5% del monto

aproximado de la obra.

Para mayor seredad de |as proposiciones, en la Ley de Adquisiciones y Obras
Publicas, el articule 9 estipula que:"..las garantias que deben entregar los
contratistas de obras publicas y de servicios relacionados con las mismas, s¢

constituiran a favor de:
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|. La Tesoreria de la Federacion, por actos o contratos que celebren con las
dependencias a que se refieren las fracciones | y Il del articulo 10. de 1a Ley
de Adquisiciones y Obras Piblicasy con Ja Procuraduria General de la
Republica;

Il. La Tesoreria el Distrito Federal, por actos o contratos que se celebren con el
gobiemo del Distrito Federal y la Procuraduria General de Juticia del Distrito

Federal,

ill. Las entidades, cuando los actes 0 contratos se celebren con ellas, ¥

IV. Las Tesorerias de los estados y municipios, en los casos de las obras a que

se refiere el articulo 6o. de esta Ley.

En el caso de que algin concursante ya no asista a los demds actos del
concurso, automaticamente perderf su garantia otorgada a favor de la

dependencia o entidad que realice €l concurso.

Presupuesto base

Previo al aclo de concurso, el drea responsable formulara el presupuesto base
que tendra caracter confidencial, basandose en el catdiogo de conceptos de |a
obra por concursar. Este documento, servird como referencia a 1as cotizaciones
que presentardn los concursantes cuanda se lleve al cabo el concurso {(anexo
B) y servir4 de base para fijar la garantia para el sostenimiento de la

proposicién en el costo directe de mano de obra, materiales y maquinaria.




2.7

Acto de concurso

Los concursos que se efectden, seran presididos por el fitular del drea
responsable o el funcionario en el que se delegue esta funcién, mediante

comunicacién por escrito, participando ademas:

a) El representante de la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo
b) El funcionario que tenga a cargo la obra, o o5 representantes que designe
c) Eirepresentante de la Contraloria Intema

d) El representante que designe la Subdireccién o Direccion respectiva

De no contar con la presencia de los representantes de la Contraloria Intema,
se celebrard el acto de concurso enviando posteriormente una copia de los

resultados del mismo.

Los concursos se iniciaran precisamente en el jugar, fecha y hora sefalados y
sblo se permitird ja parlicipacién de los contratistas que se encuentren
presentes, entregando su cotizacién en sobre cerrado y todos los documentos
de las proposiciones en que se consignen los precios y el importe total de los

trabajos.

El titular del 4rea responsable, designara al Secretario del Aclo, quien se

encargard de formular el acta de presentacion y aperura de proposiciones

(anexo 7).
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A continuacién, el Secretario del Acto abrird cada uno de los sobres que
contengan las proposiciones, verificando de inmediatoc que hayan sido
entregados todos los documentos solicitados en original y copia y que
satisfagan los requisilos establecidos para el concurso. El original quedara en
poder del 4rea responsable y ia copid serf para la Direccibn o
Subdireccién respectiva. Una vez cumplidos éstos, se procederd a dar lectura
de cuando menos los montos totales y plazos de ejecucidn de cada una de las
proposiciones admitidas, anotdndose en lugar visible del recinto donde se

ceiebre el concurso.

El acto de presentacitn y apertura de proposiciones, en el que podran participar
los licitantes que hayan cubierto el costo de las bases de la licitacion, se

lievara al cabo en dos etapas, conforme a lo siguiente:

i. En la primera etapa, los licitantes entregarfin sus proposiciones en sobres
cemados en forma inviolable, se procedera a la apertura de la propuesta
técnica  exclusivamente y desechardn las que hubieren omitido alguno de
los requisitos exigidos, Jas que serdn devueltas por la dependencia o
entidad, transcurridos quince dias naturales contados a partir de la fecha en

que se dé a conocer el fallo de 1a licitacion;

li. Los participantes rubricaran lodas las propuestas técnicas presentadas. En
caso de que la apertura de las proposiciones econdmicas no se realice en
la misma fecha los sobres que las contengan seran firmados por los
licitantes y los servidores pablicos de ta dependencia o entidad presentes, y
quedarén en custodia de ésta, quien informaré la fecha, lugar y hora en que
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se llevars al cabo la segunda etapa. En su caso, durante este periodo, la
dependencia o entidad hard el andlisis detalladc de las propuestas técnicas

aceptadas;

En la segunda etapa, se procederd a la apertura de las propuestas
econdmicas de los licitantes cuyas propuestas técnicas no hubieren sido
desechadas en la primera etapa o en el andlisis detallado de las mismas, y
se darj lectura en voz alta al importe de las propuestas que contengan los

documentos y cubran los requisitos exigidos,

_En caso da que el fallo de la licitacién no se realice en la misma fecha, dos

proveedores, por lo menos, y los servidores pablicos de la convocante
presentes, firmardn las proposiciones econémicas aceptadas. La
dependencia o entidad sefalara fecha, lugar y hora en que se dara a
congcer et falle de la licacion, el que deberd quedar comprendido dentro de
los cuarenta dias naturales contados a partir de 1a fecha de inicio de la
primera elapa, y podra diferrse por’una sola vez, siempre que € nuevo
plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo

establecido originaimente;

. En junta pablica se dard a conocer el fallo de la licitacion, a la que

libremente podran asistir los licitantes que hubieran participado en las
etapas de presentacidn y apertura de proposiciones. En sustitucién de esta
junta, las dependencias y entidades podrén oplar por COMUNICar por escrito

¢l fallo de la licitacion a cada uno de ios licitantes.;
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V1. En el mismo acto de fallo o adjunta a ta comunicacién referida en el pamrafo
anterior, las dependencias y entidades proporcionardn por escrito a los
licitantes, la informacién acerca de las razones por las cuales su propuesta,
en su caso, no fue elegida; asimismo, se levantard el acla del falio de la
licitacién, que firmarén los participantes, a quienes se entregaré copia de la
misma. El fallo de la licitacién, de ser el caso, se hara constar en el acta a

que se refiere el parrafo siguiente;

Vil.La dependencia o entidad levantard acta de las dos etapas del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, en la que se hara constar las
propuestas aceptadas, sus importes, asi como las que hubieren sido
desechadas y las causas que lo motivaron; el acta serd firrmada por los

participantes y se les entregara copia de la misma.

Las dependencias y entidades, para hacer la evaluacion de las reposiciones,
deberan verificar que las mismas incluyan fa informacién, documentos y

requisitos solicitados en las bases de la licitacion.

Una vez hecha la evaluacidén de ias proposiciones, el contrato se adjudicara a
la persona que, de entre los licitantes, reuna las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por la convocante, y garantice satisfactoriamente el

cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes y, por tanto, satisfacen
la totalidad de los requerimientos de la convocante, el contrato se adjudicara a
quien presente |a proposicién cuyo precio sea el mas bajo.
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La dependencia o entidad convocante emitird un dictamen que servird como
fundamento para el fallo, en el que haré constar el andlisis de las proposiciones

admitidas, y se hara mencién de las proposicicnes desechadas.

Contra la resolucién que contenga el fallo no procedera recurso alguno, pero los
licitantes podran inconformarse en los términos del articuio 85 de ta Ley de

Adquisiciones y Obras Piblicas.

Las dependencias o entidades no adjudicardn el contrate cuando las posturas
presentadas no fueren aceptables y procederin a expedir una nueva

convecatoria.

El dictamen técnico (anexo 8) serd presentado debidamente firnado por el
responsatie del concurso, a la jefatura de su 4rea, para su conformidad y

aprobacidn.

Fallo del concurso

Con base en el dictamen técnico, el titular del area responsable emitird su fallo,
declarando cuai concursante fué seleccionado para ejecutar la obra objeto del
concurso. El fallo serd inapelable y se dard a conocer en la fecha y hora

previamente establecida en el acto de concurso.

El secretario formulara el acta correspondiente, ya sea el olorgamiento {anexo
9) o de concurso desierto en su caso (anexo 10), la cual serd firnada por los
participantes que se encuentren presentes durante el acto de fallo del concurso,
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a fin de que surta los efectos de notificacion legal. La omisién de fia por

parte de los concursantes no invalidara el contenido y efecto de! acta.

En el supuesto de que el postor a quien se haya adjudicado el contrato no se

encuentre presente, se e notificard por escritc anexando copia del acta de fallg.

Cuando, por circunstancias imprevisibles la dependencia o entidad se
encuentre  imposibilitada para dictar el fallo en la fecha previsla en el aclo de
presentacién de proposiciones, podra diferir, por una sola vez, su celebracién
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales, contados
a partir del plazo establecide originaimente, debiendo comunicar previamente a
los interesados e invitados la nueva fecha que hubiere fijado, la que en todo
caso quedara comprendida dentro de los cuarenta dias naturales contados a

partir de 1a fecha de inicio de ia primera etapa.

En los casos en que se dé fallo de adjudicacién, se considerard éste como
érden de iniciar los trabajos definitivos, formalizéndose el contrato

cofrespondiente dentro de  |os veinte dias hdbiles siguientes.

El Secretario del Acto hard la devolucién de las garantias de proposicion
entregadas por los concursantes, a excepcion de ia comespondiente al
comtratista al cual se le adjudique el contrato objeto del concurso, debiendo

depositaria para su custodia por la Tesoreria de la dependencia o entidad.
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2.10

El 4rea responsable enviard a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
copia del Acla de Fallo dentro de los quince dias siguientes, en caso de haber

designado representantes al mismao.

Una vez que el contratista presente la fianza del contrato respeclivo, aprobada
por el departamento juridico cormespondiente, se procedera a la devolucién de
la garantia de la proposicidn previa presentacién del recibo expedido por la

dependencia o entidad.

Contrato

Dentro de los treinta dias naturales siguientes al fallo del concurso, el drea
responsable formulard el contrato respectivo, para proceder a su trimite ante la
delegacion regional de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
comrespondiente, a través del informe del Ejercicio de Conlratos o Acuerdos por

Administracién Directa de Obra (IECAADO).

Si después de adjudicado el contrato, el contratista no to firmare, se procederd
hacer efectiva la garantia que haya otorgado para responder a la seriedad de
su  proposicién, mediante el departamento juridico y ésta pasard a favor de la

dependencia o entidad que llevé al cabo el concurso.

t.a adjudicacién obliga a Iz dependencia o entidad, a encomendar la obra al
contratista respectivo y a firnar el contrato cormespondiente. 8i el contratista no
firmare el contrato en un plaze no mayor de veinte dias naturales, la
dependencia o entidad podr4, sin necesidad de concurso, edjudicar éste al
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participante siguiente en et drden establecido en el dictamen del concurso y asi

sucesivamente.

Los contratos de hasta 265 miles de pesos, podran ser suscritos por los
coordinadores, gerentes y superintendentes; {05 mayores de 265 miles y hasta
2,290 miles de pesos, serdn suscrites por los subdirectores respectivos; los
mayores de 2,290 miles de pesos seran firmados exclusivamente por el director

general o titular de las diferentes dependencias ¢ entidades.

Si la dependencia ¢ entidad no firmare el contrato respectivo, dentro de los
veinte dias naturales siguientes al de la adjudicacidn, el contratista favorecido,
sin incurmir en irresponsabilidad, podrd determinar no ejecutar fa obra; por lo
que, ia dependencia o entidad deberd regresare la garantia otorgada para el
sostenimiento de su proposicion e indemmnizara los gastos no recuperables que

hubiere realizado el contratista para preparar y elaborar su propuesta.

Lo expuesto anteriormente, se fundamenta en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones y Qbras Piblicas, que dice: "La adjudicacion del contrato obligara
ala dependencia o entidad y a la perscna en que hubiere recaido dicha
adjudicacién, a formmalizar el documento relativo dentro de los veinte dias

naturales siguientes al de la adjudicacion.

Si el interesado no firamare el contrato, perderd en favor de la convocante, 1a
garantia que hubiere ctorgado y la dependencia o entidad podra, sin necesidad

de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante siguiente en {0s



términos del anticulo 50 de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas y de su

propuesta, y asi sucesivamente.

La adjudicacién y firma del contrato, se hard del conocimiento de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Pidblico y, en su caso, a la entidad o dependencia

coordinadora del sector.

El contratista a quien se adjudique el contrato, no podrd hacer ejecutar la obra a
otro, pero, con autorizacién previa, la dependencia o entidad respectiva podra
hacerlo respecto a partes de la obra o cuando adquiera materiales o equipos
que incluyan su instalacion en la obra. En estos casos, el contratista sequird
siendo responsable de la ejecucion ante la dependencia o entidad y el

subcontratista no quedaré obligado en ninguno de los derechos del prirero.
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Il FORMAS DE CELEBRACION DE CONTRATOS DE OBRA

Una vez realizado el procedimiento de adjudicacion del contrato de obra a la persona que entre los

licitantes reunid fas condiciones legales, técnicas y econémicas requeriias por la dependencia o

entidad y que garantice, mediante fianza, el cumplimiento de las obfigaciones respectivas.

Por lo que, [a adjudicacién del contrato obligaré a la dependencia o entidad y a la persona

en que hubiere recaido dicha adjudicacion, a formalizar ef documento relativo, dentro de los treinta

dias naturales siguientes a la fecha en que se le hubiere notificado al contratista la asignacion de

la obra por ejecutar.

De donde, si el interesado no firmare el contrato perdera en favor de la convocante la garantia que

hubiere otorgado, la dependencia o entidad podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento,

adjudicar el contrato ai participante que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas

baja, de conformidad con lo asentadoe en el dictamen qQue se elabora para nombrar a la empresa

contratista ganadora, y asi sucesivamente en caso de que esle Giimo no acepte la adjudicacion,

siempre que la diferencia en precio con respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado

ganadora, en lodo caso, no sea superior al diez por ciento,

Si la dependencia o entidad no firmare el contrato respectivo, el contratista sin incurrir en

responsabilidad, podré determinar no ejecutar la obra. en este supuesto fa dependencia o entidad
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ltberard |a garantia otorgada para el sostenimiento de su proposicién y cubrira los gastos no

recuperables en que hubiere incurmido el contratista para preparar y elaborar su propuesta; siempre

que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la

licitacién de que se trate.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos de obra piblica no podran cederse en

forma parcial o total en favor de cualesquiera otra perscna fisica 0 moral, con excepcién de los

derechos de cobro sobre |as estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo supuesto se deberd

contar con la conformidad previa de la dependencia o entidad de que se trate,

Los contratos de obra piblica contendrén como minimo las deciaraciones y estipulaciones

referentes a:

1 La autorizacion de la inversién para cubrr el compromiso derivado del contrato,

2 El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato.

3 La fecha de iniciacion y terminacién de los trabajos.

4 Porcentajes, namero y fechas de las exhibiciones y amortizacién de los anticipos para

inicio de los trabajos y para compra o produccién de los matedales.

5 Forma y términos de garantizar 1a cormrecia inversién de los anticipos y el eumplimiento

del contrato.

6 Ptazos, forma y lugar de pago de las estimacienes de trabajos ejecutados, asi como de
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los ajustes de costos.

Montos de las penas convencionales,

Formma en que el contratista, en su caso, reintegraré las cantidades que, en cualquier

forma, hubiere recibido en exceso para la contratacion o durante la ejecucién de la obra,

para to cual se utilizara el procedimiento de cobro de intereses, confonme a una tasa

que serd igual a8 la establecida por la Ley de Ingresos de la Federacién en los ¢asos de

prémroga para el pago de créditos fiscales. los cargos se calculardn sobre las cantidades

pagadas en exceso en cada caso y se computardn por dias calendario desde la fecha

del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente [as cantidades a disposicién

de la dependencia o entidad.

Procedimiento de ajuste de costos que deber4 ser determinado desde las bases de la

licitacion por la dependencia o entidad, el cual deberd regir durante la vigencia del

contrato.

10 La descripcién pormenorizada de la obra que se deba ejecutar, debiendo acompaiiar,

coma parte integrante del contrato, los proyectos, planos, especificaciones, programas y

presupuestos cormrespondientes.

11 En su caso los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran

controversias futuras y previsibles que pudieran versar sobre problemas especificos de

caricter técnico y administrativo.
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El otorgamiento de los anticipos se deber4 pactar en los contratos de obra pobiica conforme a lo

siguiente:

a) Los importes de los anticipos concedidos serdn puestos a disposicion del contratista con

antelacién a la fecha pactada para ef inicic de los trabajos; el atraso en la entrega del anticipo;

serd motive para diferir en igual plazo el programa de ejecucién pactado. Cuando el contratista

no entregue la garantia de los anticipos dentro de los quince dias naturates siguientes a la

fecha en que recibié copia del fallo de adjudicacion, no procedera diferimiento para el inicio de

los trabajos y por lo tanto deber4 iniciar la obra en la fecha establecida originalmente.

Los contratistas, en su proposicién de concurso, deberdn considerar para la determinacién del

costo financiero de los trabajos el importe de los anticipos.

b) No se otorgaran anticipos para los convenios de ampliacién al monto del contrato, ni para los

importes resultantes de los ajustes de costos del contrato.

¢) Para la amortizacién de los anticipos en los casos de rescisién de contrato, el saldo por

amortizar se reintegrara a la dependencia o entidad en un plazo no mayor de veinte dias

naturales contados a partir de la fecha en que le sea comunicada 1a rescision al contratista.

El contratista que no reintegre et saldo por amortizar en el plazo sefialado anterformente, cubrird

los cargos que resulten conforme a una tasa que serd igual a la establecida por la Ley de Ingresos

de ia Federacion en los casos de prdmoga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se
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calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias calendario desde que se

vencid el plazo, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de fa

dependencia o entidad.

Cuando ocurran circunstancias de orden econ6émico no previstas en el contrato, que determinen un

aumento o reduccion de los costos de los trabajos aiin ne ejecutados conforme al programa

pactado, dichos costos podran ser revisados, atendiendo a lo acordado por las partes en el

respeclivo contrato. Ef aumento o reduccién correspondiente deberd constar por escrito.

Cubiertos todos los requisitas antes mencionados, habiendo entregado las fianzas

correspondientes y firmado ef contrato por la dependencia o entidad y la contratista, se procede a

iniciar los trabajos en la fecha sefialada en el propio contrato y a terminaria en ia fecha seiialada

en el mismo.
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IMS.S CONCURSO No. QUE SE CELEBRARA| | ANEXO
.M. S.S. N
SUBDIRECCION DE 2
EL DIA DEL MES DE DE 19
ALAS HORAS PARA LA OBRA
AREA RESPONSABLE HOJA - 1
DE: 1
[LUGAR Y FECHA

[

MODELQ DE CARTA DE NOTIFICACION PARA PARTICIPAR EN EL CONCURSO

{ CONVOCATORIA DIRECTA )

CONCURSANTE
DIRECCION
POBLACION
TELEFONO (S)
REPRESENTANTE.

Entre las obras programadas por el Instituto Mexicano de Seguro Social para realizarse en el curso del presente aflo,
figura la

misma que tiene una asignacién presupuestal para el presente ejercicio de $
autorizada por la S.H.C.P,, en &l oficio No. de fecha

En esta base, nos permitimos invitarlo (s) a participar ez el Concurse correspondiente que para cste fin s¢ habrd de
celebrar, comunicando a usted (es) que para el mismo este Institato Mexicano del Seguro Social otorgard anticipo,
segin las condiciones que s¢ determinen entre las partes.

En e caso de estar interesado (s) en concursar, rucgo a usted (¢s) hacerlo de nuestro conocimicato por escrito, para
efecto de ordenar, se le (5) haga entrega de las BASES DE LA CONVOCATORIA respectiva, con las
especificaciones, planos ¥ documentacién complementaria; previo pago de su importe que ¢s de
( )
daremos a usted (es) en nuestras oficinas ubicadas en

La fecha Hmite para adquirir [a documentacién antes mencionada, es ¢l dia ~de: de 19

ATENTAMENTE
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CONCURSO No. DE FECHA ANEXO
PARA
I.LM.S.S. 4
SUBDIRECCION DE
AREA RESPONSABLE HOJA :
DE :
[LUGAR Y FECHA
[moTivo ACTA DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
Se cita a los concursantes a las horas dei dia del mes de del afio de ,
para que acudan a , en donde se dard a

conocer el FALLO de este concurso en presencia de guienes asistan y que firmarén el acta que a efecto se
formule, devolviéndose en dicho acto las garantias de sus proposiciones con excepcién de la empresa a
cuyo favor se otorgue el fallo.

En este aclo, el Area Responsabie, recibe los originales de las ofertas, a efecto de que se lleve a cabo el
andlisis comespondiente tumando copia a las areas interesadas de la Subdireccidn respectiva.

CUADRO EXCLUSIVO DE ANOTACION COMPLEMENTARIA DE LO CUAL SE ENTERA A LOS ASISTENTES ANTES DE FIRMAR

Para constancia y a fin de que surla los efectos legales que le son inherentes, a continuacién firman el
presente documento |as personas que en el acto intervinieron.

POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL E INVITADOS

N NOMBRE DEL FUNCIONARIO O F f R M A 8

a4 REPRESENTANTE Y DEPENDENCIA A LA

. QUE PERTENECE (EN EL CUADRO QUE CORRESP. AL No.)
1

2

3

4

g

q

7

q

DE LA INTERVENCION DE LA SECODAM {EN SU CASQ)

C.

de la

en representacion de la SECODAM

La SHCP en oficio No. de fecha N©Q SE DESIGNGO REPRESENTANTE FIRMA
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ILM.S.S CONCURSO No. QUE SE CELEBRARA ANEXO
el EN
SUBDIRECCION DE : 5
EL DlA DEL MES DE DE 19
ALAS HORAS PARA LA OBRA
AREA RESPONSABLE HOJA: 1
DE : 1
{LUGAR Y FECHA
[ GARANTIA PARA EL SOSTENIMIENTO DE LA PROPOSICION.

El concursante enunciado; para sostener el cumplimiento de su propuesta en relacién al
concurso de la obra, cuyo nimero de la obra, cuyo nimero y descripcion aparecen en el cuadro de
referencia, otorga la siguiente GARANTIA:

Chegue
LUGAR PARA LA GARANTIA
La garantia se puede sujetar con una grapa en este
espacio, si resultare adecuado al tamafio del documento,
o en su defecto, al reverso de ¢sta misma hoja.
No. , de fecha constituido,

emitido o expedido (segun el caso) por
por un valor de §

a favor de la Tesoreria de la Federacion en apego a lo establecido en la convocatoria respectiva,
cuyo documento se anexa y queda retenido por el Instituto, otorgando el recibo correspondiente.
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IM.S.S CONCURSO No. QUE SE CELEBRARA ANEXQ
.M. S.S. EN
SUBDHRECCION DE 6
EL DIA DEL MES DE DE 19
ALAS HORAS PARA LA OERA
AREA RESPONSABLE HOJA : 1
DE : 3
[LUGAR Y FECHA

l

LAS ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCION Y DESCRIPCION GENERAL DE LA OBRA
QUE SE VAYA A EJECUTAR, DEBERA SER PROPORCIONADA POR EL AREA
RESPONSABLE EN ESTE ANEXO.




ANEXO
MANUAL PARA LA CELEBRACICN DE 7
L. M.S.S. CONCURSOS Y ADJUDICACION DE CONTRATOS
DE OBRA
HOJA |
DE 2
DICTAMEN DE CONCURSO
DEPENDENCIA;:
NUMERO:
EXPEDIENTE: CONCURSO No.:
ASUNTO: DICTAMEN DE CONCURSQ:
México, D.F., a
SR
SUBDIRECTOR DE
PRESENTE.
Me refiero al concursoe No. , relativo a
,celebradoenla
el dia

A continuacién me permito comunicar a usted las calificaciones que se otorgan 2 las

proposiciones recibidas:

2).-

3).-

NOMBRE DEL CONCURSANTE

a) Programa de trabajo:
b} Equipo
¢) Precios Unitarios

NOMBRE DEL CONCURSANTE

a) Programa de trabajo:
b) Equipo
¢) Precios Unitarios

NOMBRE DEL CONCURSANTE

a) Programa de trabajo:
b) Equipo
¢) Precios Unitarios
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ANEXO
IMS.S MANUAL PARA LA CELEBRACION DE g
it CONCURSOS Y ADJUDICACION DE CONTRATOS
DE OBRA
HOJA 2
DE 2

DICTAMEN DE CONCURSO

DEPENDENCIA:

NUMERO:

EXPEDIENTE: CONCURSO No.:

ASUNTO: DICTAMEN DE CONCURSO:

Hoja No. 2
De conformidad con las calificaciones anteriores, se propone sea otorgado el contrato para la ejecucion de los
trabajos a con un importe de

en virtud de ser la de menor monto y que garantiza el cumplimiento de las bases de la Convocatoria. Se adjunta la ta-
bla de evaluacién de las proposiciones.

Los trabajos deberdn quedar concluidos en un plazo de dias calendario, tomando como fecha de inicia
cién dias después de la fecha en que se cetebre el Fallo, debiendo indicarse en el acta de fallo que el mismo s¢ -
considere como orden de iniciacion de los trabajos motivo det Concurso.

ATENTAMENTE

CONFORME:

NOTA : Se marcardn las copias necesarias segun la intervencion correspondiente.
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M. S. S CONCURSO No. QUE SE ANEXO
it dlindd CELEBRARA EN g
SUBDIRECCION DE
EL DIA DEL MES DE DE
19
ALAS HORAS PARA LA CBRA
AREA RESPONSABLE HOJA - 1
DE : 1
{LUGAR Y FECHA
[ ACTA DE FALLO DEL CONCURSO
ACTA QUE SE FORMULA SIENDO LAS HORAS EN EL LUGAR Y FECHA CITADOS CON EL

MOTIVO ENUNCIADO, CONVOCADO POR

EN RELACION CON EL CONCURSO Y OBRA
CUYOS DATOS APARECEN EN EL CUADRC DE REFERENCIA Y DE CONFORMIDAD CON LO
DISPUESTO EN "EL ACTA DE APERTURA Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES™ DE FECHA

, 8E REUNIERON EN
, PARA CELEBRAR EL ACTO

CORRESPONDIENTE, LAS PERSONAS CUYOS NOMBRES Y REPRESENTACIONES FIGURAN EN
LOS CUADROS RESPECTIVOS Y FIRMAN AL FINALIZAR LA PRESENTE ACTA.

Al analizar las proposiciones recibidas, se tomaron en cuenta los montos y las circunstancias que
concurrieron en su formulacién.

Atendiendo a lo anterlor, el C.
con cargo de: .
en nombre del Institutoc mexicano del Seguro Sccial, hizo saber a los presentes el resultado del
CONCURSQ y ef FALLO INAPELABLE por el que declara como CONCURSANTE seleccionado para
ejecutar la obra objeto del mismo a fa empresa
y en consecuencia se le adjudica el Contrato respectivo por haberse

considerado que su proposicién con moalo de $

} y tiempo de ejecucion de dias calendanic reune {as condiciones
necesarias que garantizan el mejor cumplimiento del Contrato y |a ejecucion satisfactoria de la obra.

La presente ACTA surte para la CONCURSANTE mencionada en el parrafo anterior, efectos de notificacién
an forma y por ello se compromete y obliga a firmar el Contrato relativo y sus anexos, dentro de los 20 dias
habiles, contados a partir de esta fecha. Asi también adquiere el compromiso y obligacién de obtener y
entregar dentro del plazo de 20 dias habiles, contados a partir del dia siguiente al de [a firma del Contrato,
la garantia del cumplimiento del mismo, mencionada en tas BASES DE LA CONVOCATORIA ¥
especificada en el modelo de Contralo cormespondiente. Quedando apercibido de que si no cumple con
tales obligaciones se har# efectiva la garantia de lz proposicitn a titulo de pena cenvencional, por et simple
retardo en su cumplimiente y la presente adjudicacion dejard de surtir efecto.
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CONCURSO No. DE FECHA ANEXO
PARA
.M. S.S. 10
SUBDIRECCION DE
AREA RESPONSABLE HOJA - 1
DE : 1
[LUGAR ¥ FECHA
{MOTIVO ; ACTA DE FALLO DE CCNCURSO DESIERTO
No. POR LOS CONCURSANTES ASISTENCIA RECIB| DEVOLUCION
1
nombre del concursante
firma firma
nombre del representante legal
2
nombre del concursante
firma firma
nombre del representarts legal
3
nombre del concursanta
firma fama
nombre del representante legal
4
nombre def concursante
fema firma
nombre del reprasentante legal
5
nombre del concursante
frma firma
normbre del representant legai
POR EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
No. NOMBRE DEL FUNCIONARIO O F I R M A s
REPRESENTANTE Y DEPENDENCIA A LA QUE
PERTENECE (EN EL CUADRO QUE CORRESP. AL No.)
1 1 2
2
3 3 4
4
5 5 6
8
7 7 8
a
DE LA INTERVENCION DE LA SECODAM (EN SU CASO)
C.
dela
en la representacion de la SECODAM
La SHCP en oficio No. de fecha NO DESIGNO REPRESENTANTE FIRMA
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v.

PLANEACION , PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE LAS
OBRAS

Las dependencias y entidades en la planeacién de las obras publicas, realizardn los estudios
de preinversidn que se requieran para definir la factibitidad técnica, econdmica y social de la

realizacién de sus obras.

Para la planeacién, programacion, presupuestacién, gasto, ejecucién, conservacion,
mantenimiento y control de las adquisiciones y amendamientos de bienes muebles; la
prestacién de servicios de cualquier naturaleza, asi como de la obra piblica y los servicios
relacionados con la misma, las dependencias y entidades emitirdn, bajo su responsabilidad,

las politicas, bases y lineamientos de obra publica.

Politicas

Conocer los criterios generales que se deben aplicar respecto a la planeacidn,
programacidén, presupuestacién, contratacion y ejecucidn de obras puiblicas y servicios
relacionados con las mismas, asf como las directrices de simplificacion administrativa,
desconcentracién, delegacién de facuttades, fortalecimiento de estructuras regionales y

racionalizacién de las centrales que deban considerarse en la gestidn de ia obra pablica.
Estas politicas fijan directrices plenamente definidas para determinar la ferma y téminos en
que deben encuadrar los capitulos subsecuentes, prevé la simplificacidn administrativa

como una disminucién de los requisitos y foermas no estrictamente necesarias, obligando a
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que el contral y la verificacién se realicen simultdneamente con la operacién, reduciendo

con elflo los tiempos de gestidn y tramite.

En el fortalecimiento de estructuras regionales se establecen tres puntgs principales de
criterio, que son: capacitacién y desarrollo desconcentracién de personal capacitado y

facilidades de autodesamollo.

Congruente con lo anterior, se establecen las politicas de racionalizacién de estructuras
centrales, ubicande como responsabilidades principales de dichas areas normativas, la
capacitacién y el controf, evitando con eflo el uso de aparatos burocraticos y voluminasos y

costosos.

Para obtener una mayor transparencia, se dispone que la adjudicacién de contratos debe
realizarse perfectamente mediante la licitacién pablica, tomando en cuenta los umbrales y
disposiciones en refacion con el Tratado de Libre Comercio, en su capitulo X articulo
1001.1C y de acuerdo con las disposiciones que para tal efecto determinen las Secretarias
de Comercio y Fomento Industrial y 1a de Hacienda y Crédito Pablico, en el 4mbito de su

competencia,

Stlo de justificarse y ser mas conveniente conforme lo establece la Ley de Adquisiciones y
Obras Piblicas, proceder mediante invitacion restringida que comprende licitacién a cuando

menos tres contratistas y asignacidn directa.

También, con el objetivo de dar mayor transparencia ai manejo de la obra piblica y
simultdneamente inhibir incumplimientos y en consecuencia, optimizar resuftados se
determina la aplicacidén invariable de las penalidades que se establecen y que su
reconsideracién sélo podra llevarse al cabo por €l H. Consejo Técnico.

72



Planeacidn

En la planeacién de las adquisiciones, amendamientos y servicios, asi como de la obra

piblica, las dependencias o entidades deberén ajustarse a:

I. Los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desamollo y de los programas
sectoriales, institucionales, regionales y especiales que correspondan, asi como a fas

previsiones cortenidas en sus programas anuales,

Il. Los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en los presupuestos de
egresos de la federacién y del gobiemo del Distrito Federal, o de las entidades

respectivas.

En materia de planeacién, se hace hincapié en la priorizacién de las inversiones, con el fin
de que se realicen aquéllas cuya urgencia afecta el servicio institucional o las condiciones
sanitarias y de salud de los derechohabientes de una regidn, previendo las programaciones
de inmediato, corto y mediano plazo y los tiempos en que las inversiones deberan ser

realizadas.

Las bases y lineamientos mencionados toman en cuenta la base de desconcentracién,

teniendo como Gitimo fin el permitir que dentro de un techo presupuestal predefinido, las

delegaciones pueden cubrir sus metas, apeyandose en su propia estructura orgénica.
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Garantias

Las garantias de cumplimiento para contratos de obra pdblica y de servicios, se sujetaran en
cuanto a su monto y a los porcentajes previstos en la Ley de Adquisiciones y Obras Piiblicas

y el Reglamento de la Ley de Obra Publica.

Diferimiento de fallo

En to referente a diferimiento de fallo, se establecen las hipdtesis bajo !as cuales podra

efectuarse el procedimiento y condiciones al efecto.

Penas y sanciones

Se definen las penas convencionales que se aplicaran al incumplimiento de compromisos
especificos o por colocarse en circunstancias que determinen la rescisién del contrato, a fin
de garantizar el interés general, con la finalidad de obtener mas etevados indices de
curmnplimiento y en su caso, que ia dependencia o entidad obtenga un resarcimiento de los

dafios y perjuicios que se le ocasionaron por el incumplimiento.

Elaboracién y fundamentacién para la adjudicacién por invitacién restringida
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Se definen los procedimientos para la elaboracién y fundamentacién de dictdmenes para
adjudicacién directa de contratos, conforme a los articulos:682, 80, 81 y 82 de la Ley de

Adquisiciones y Obras Pablicas.

Se proporcionan las bases fundamentales para elaborar los documentos mencionados parg

que cumplan con las disposiciones legales y normativas aplicables.

Control de obras piblicas y sus servicios

Se fijan la periodicidad y datos minimos que deben contener los informes sistemalicos que
conforme al Reglamento de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, los residentes y/o
responsables rendirin sobre el cumplimiento de! contratista en los aspectos econémico,
legal, financiero, técnico y administrativo. Por otra parte, se identifican los controles

selectivos en los niveles operativos de obra.

Politicas
En la planeacion de obras pdblicas y de servicios refacionados con ia misma, 1a
dependencia ¢ entidad debers coordinarse con las dependencias normativas que

comesponda y considerar los techos presupuestales.
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Previamente al inicio de un procedimiento de asignacién de obra piblica y los servicios

refacionados con la misma, el servidor pablico responsable deber4 verificar que esté

programado y cuente con los estudios, proyectos, especificaciones, presupuesto, programa
de ejecucidn y en su caso, programa de suministro de mobiliario y equipo que se requerirdn
en ta obra, asi como el oficio de autorizacién de inversion de Ia Secretaria de Hacienda y

Crédito Publico.

Toda adjudicacién de contrato, deberé ajustarse a lo ordenado en el Titulo tercero capitulos
| y Il de 1a Ley de Adquisiciones y Obras Piblicas, licitédndose piblicamente y sdlo en los
casos excepcionales previstos en la Ley, podrdn acogerse a l0s supuestos establecidos en
el capitufo IV del citado ordenamiento, emitiendo en estos casos un dictamen que

fundamente la modalidad de adjudicacién del contrato.

Los convenios que signifiquen modificaciones en monto o0 en piazo o variaciones
sustanciales del contrato original hasta el 25%, ademds de justificarse plenamente en forma
explicita, deberédn de ser autorizados por el nive! decisorio que estuvo facultado para
efectuar la contratacién. De requerirse convenio superior a este porcentaje, se sujetaré a lo

ordenado en e 20. parrafo del articulo 70 de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas.

Si la contratacién se efectu6 en los términos del articulo 82 de la Ley de Adquisiciones y
Obras Publicas, no podrd celebrarse convenio de ampifiacidn que sumado al del contrato
rebase el monto del limite fijado para este tipo de adjudicacién en el Presupuesto de
Egresos de la Federacién para el ejercicio fiscal del afio en que se celebr6 el contrato.
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Cuando se requiera realizar obra adicional por un monte mayor al awtorizado por el
Presupuesto de Egresos de la Federacién en los témminos del articulo 82 de la Ley de

Adquisiciones y Qbras Publicas, esta obra se contratara en los téminos de la Ley.

En los casos en que el contratista incurra en situaciones que conforme a las disposiciones

legales y a los contratos respectivos hagan procedentes una o méas penas convencionales,

las mismas se aplicardn en forma invariable, ya que su establecimiento es un medio para
obtener el objetivo de la dependencia o entidad de cumplimiento del contrato. El H. Consejo
Técnico, conocerd de las inconformidades por la aplicacion de penas convencionales y en
su caso, autorizaran ias reconsideraciones que comespondan, atendiendo a los
antecedentes del caso, monto real de ios dafios y perjuicios y en todo caso a la

conveniencia de continuar la obra con la misma contratista.

En lo que se refiere a la gestibn de obra publica, se proveerd a la simplificacion
administrativa mediante la disminucién de los trimites de contratacién, liguidacion y

finiquito.

En proyectos, construcciones y conservacion, se proveerd de programas anuales de

simplificacién administrativa, fijando fechas para su presentacidn, evaluacién y aprobacion.

Por cuanto a la desconcentracion de funciones para que los asuntos se tramiten y resuelvan
en los lugares en que se originen, se ratifica la determinacién de continuar sobre la base de
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gue, tanto en cuestion de proyectos, obras, como de conservacién, la planeacién,

distribucién de recursos, capactacion, normatividad, apoyos técnicos de control e

investigacién, estard a cargo del nivel central de la dependencia 0 entidad en cumplimiento
a las disposiciones del C. Director General y el H. Consejo Técnico. Dicha dependencia o
entidad concentrard los elementos y peticiones que formulen las Delegaciones y resolvers

con vista al presupuesto y necesidades programadas.

La dependencia o entidad en los casos de reformas de legislacion, politicas, planes y

programas nacionales que emita la autoridad competente las aplicard de inmediato

Asimismo, actualizara las normas técnicas, manuales de procedimientos e instructivos de
operacidn que procedan para hacer cumplir las politicas, bases y lineamientos
especificados; anualmente preparard los proyectos de modificaciones, adiciones y
supresiones a la normatividad en materia de proyectos, obras y conservacién que considere
convenientes para su apficacion a partir de la fecha de su aprobacién, por et érgano de

gobiemo.

Las modificaciones respectivas deberdn someterse a ia consideracion del H. Consejo

Técnico a mas tardar el 30 de octubre de cada afio.

El area central de la dependencia o entidad se reserva el derecho de revisar cualquiera de

los procesos que se lieven a efecto en (o referente a proyectos, concursos, contratacién,

ejecycién de obra, conservacién y finiquitos,
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La dependencia ¢ entidad realizar4 las gestiones necesanas ante las areas competentes, a
fin de contar en forma oportuna con 10s insumos de conservacion, en caso de contar por

escrito con a negativa de suministro o justifique que esté en riesgo la seguridad de los

usuarios y operadores de equipo e instalaciones, las &reas de seguridad de los usuarios y
operadores de equipo e instaiaciones, las sreas de conservacidn estarén facultadas para
realizar compras bajo su responsabilidad en apego a la Ley de Adquisiciones y Obras

Publicas, commesponsabilizando mediante reporte periédico af residente.

Las necesidades de articutos de conservacion, se solicitardn en forma consolidada a través

de la residencia.

En caso de existir propuestas de cambio al proyecto original por cualquiera de las 4reas de
las dependencias o entidades, éstas deberén estar sustentadas por un andlisis de costo
beneficio y una vez autorizadas deberdn quedar plasmadas en la bitdcora de obra
respectiva.

Planeacion, Programacion y Presupuestacién

La dependencia o entidad, realizard anualmente evaluaciones de las necesidades de
proyectos, construccién y conservacidn y las identificard a nivel central con base en

métodos, sistemas e indicadores de planeacion expedidos por ésta.

La dependencia o entidad, concentrard las necediades, en coordinacién con las
dependencias normativas que comesponda y atendiendo las instrucciones de la Direccién
General establecera prioridades.
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La dependencia o entidad establecers el techo presupuestal anual, destinado a obra plblica
y servicios relacionados con la misma, incluyendo suministro e instalacién del equipo propio

del inmueble.

Con base en las prioridades establecidas y en el techo presupuestal fijado, la dependencia o

entidad elaborard el listado de metas y objetivos del ejercicio, en lo referente a proyectos,

construccion, remodelacion, ampliacion o adecuacién de unidades, asi como lo relativo a

conservacion y mantenimiento.

La dependencia o entidad, revisarg y en su caso, realizard los ajustes necesarios a la

programacion cuande menos cada 30 dias, conforme al avance y prioridades para asegurar

el cumplimiento de ios objetivos y metas planteadas.

La dependencia o entidad, una vez fijado el monto del conjunto de obras pablicas y

servicios relacionados con las mismas, deberd asignaric en valores mensuales segun la

distribucién recomendada en los estudios de preinversion.

La programacién y presupuestacién incluird, el costo de:

- Para construcciones y servicios relacionados con [a obra pdblica:



. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios
. Los proyectos amuitectonicos y de ingenieria

. La regularizackén y adquisicién de inmuebles

. La obra civil

. Et equipo propio del inmueble

. La infraestructura complementaria

. El impacto Inflacionaric estimado

. El impuesto al valor agregado (IVA)

. Las demés previsiones segin la naturaleza de la obra

- Para conservacién y mantenimiento de inmuebles, muebles y equipo

. La adquisicién de refacciones tanto a nivel central como delegacional
. Los trabajos de recuperacién de mebiliario y equipo

. Los componerites del equipo

. Los servicios de apoyo técnico a nivel central y delegacional

. Los gastos de emergencia

. Las hermramientas
Garantias
Para asegurar la seriedad de las proposiciones en los concursos conforme a lo establecido
por et articulo 38 de la Ley de Adquisiciones y Obras Pablicas, el contratista podré hacerio

mediante cheque cruzado o flanza de acuerdo con lo sedatado por el articulo 24 del

Reglamento de la Ley de Obras Publicas.
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Si el contratista opta por el cheque cruzado, éste debera estar debidamente requisitado y
expedido contra una cuenta bancaria de cualquier institucidn de crédito, siempre y cuando

existan suscursales de dicha institucion en la localidad en 1a que se llevar4 al cabo el

concurso. El cheque cruzado ylo 1a fianza deberd incluirse dentro del sobre que contenga su

propuesta econdmica.

En caso de optarse por entregar una fianza, ésta se solicitard a favor de |a dependencia o
entidad y debera seflalarse claramente el monto que cubre, el nidmero de concurso y la

abra, asi como la anctacién de que la fianza no podré ser cancelada sino hasta que la

dependencia o entidad dicte el acta de fallo en contra o hasta ser sustituida por la fianza de

cumplimiento de contrato.

El monto de la garantia de seriedad serd del cinco por ciento del importe de la proposicién.

En el caso de que se falle por una empresa diferente a la afianzada o el concurso se declare
desierto, la fianza podrda ser canceiada con la sola exhibicibn del acta de fallo
correspondiente, debidamente avalada con firma autdgrafa det funcionario encargado de

presidir el acto.

El contratista constituird fianza de cumplimiento de contrato, mediante pdliza de institucién
autorizada, expedida a favor de la dependencia o entidad en términos del articulo 38
fraccidn Ill de la Ley de Adquisiciones y Cbras P(blicas y del articulo 26 del Reglamento de

82



ia Ley de Obras Pablicas, por un monto del diez por ciento del importe de la obra

contratada.

Respecto a la garantia que sefiala el articulo 26 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas, en el caso de otorgarse convenios de ampliacidn a los contratos y para efecto de
la formalizacién de éstos, la dependencia o entidad debers incrementar ta fianza vigente en

el 10% de! valor del monto del convenio suscrito.

Esta fianza deber4 ser entregada a la dependencia o entidad dentro de los 15 dias naturales
siguientes & la fecha en que se hubiese autorizado la ampliacion al contrato por la

Delegacion corespondiente y antes de la firma del convenio respectivo.

Para efectos de recepcion de los trabajos motivo del contrato, terminados dentro del plazo
contractual 0 autorizado, la fianza deberd ser sustituida en ios términos del articulo 75 de ta
Ley de Adquisiciones y Obras Piblicas, en un plazo que no exceda de 15 dias habiles,
posteriores a la fecha de recepcion formal, por otra que cubra el 10% del monto realmente
ejercido, incluyendo ios ajustes de costos y los convenios que se hubieren autorizado
durante la vigencia del contrato o presentar una carta de crédito imrevocable por el
equivalente al cinco por ciento del monto total ejercido de la obra, o bien, aportar recursos
liquidos por una cantidad equivalente al cinco por ciento del mismo monto en fideicomisos

especiaimente constituidos para ello.

Esta flanza cubrird especificamente vicios ocultos, trabajos mal ejecutados, pagos en
exceso y sus comespondientes intereses.
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En los casos que el contrato incluya suministro e instalacién det equipo propio del inmueble,

la fianza amparar4 la fabricaci6n y correcta operacion del €quipo contratado

independientemente de la garantia que el fabricante olorga al contratista y/o a la

dependencia o entidad.

La vigencia de la fianza serd de doce meses calendario a partir de la fecha de la recepcién

formal de fos trabajos.

La fianza seflalada en el presente incise, también cubrird las diferencias por pagos

indebidos o en exceso y sus correspondientes intereses.

lgualmente en trabajos de conservacién y mantenimiento de bienes muebles que incluyan
su colocacion y puesta en marcha, se atenderd invariablemente a lo mencionado en el

adiculo 26 dei Reglamento de la Ley de Obras Pubiicas.

Ningin anticipo podra ser pagado a las empresas contratistas hasta en tanto se haya

recabado la fianza comrespondiente.

En todo contrato de obra publica y de servicios relacionados con la misma, debera ser

garantizado a partir de los siguientes limies:

- Para obra publica, en todos los casos se exigira fianza de cumplimiento de contraio y

amortizacion de anticipo.



- Para los servicios relacionados con adquisiciones y obras publicas, la fianza se constituira
para aquellos contratos cuyos montos sean iguales o superiores a dos salarios minimos

anuaiizados vigentes en el D.F.

- Para trabajos de monte menor al sefialado y para los cuales no se otorgue anticipo y su
pago sea a la recepcion de los mismos, se establecerd un tiermpo de garantia por escrito

commesponsablemente con el servidor plblico de la dependencia o entidad que io reciba.

Diferimiento de fallo

En el acta segunda o de apertura de propuestas econdmicas, se sefalard la sede el dia y

hora en que se lievara a efecto el fallo del concurso, proctrando la dependencia o entidad el

suficiente tiempo para la verificacion de todas las propuestas, pero sin rebasar 40 dias

natusales contados a partir de la fecha de apertura de las propuestas técnicas (primera

etapa) articulo 58 fraccidn V de la Ley de Adquisiciones y Obras Pubiicas.

Si fuera necesario diferir el failo establecido en el acta de la segunda etapa, ésto podra
hacerse incluso en la vispera sefialada para el acto, siempre vy cuando el servidor que haya

decidiio el diferimiento se haga responsable personalmente de que todos los concursantes
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e invitades sean debidamente notificades. Este diferdmiento deberd quedar comprendido
dentro de los 40 dias naturales siguientes contados a peartir de la fecha fijada en el ada

segunda; el acto del fallo, podra diferirse s6lo por una vez como lo asiemta el articulo 58

fraccidn V de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, en el entendido de que deberé

celebrarse en la misma sede.

Todas las notificaciones a que aluden las presentes bases y lineamientes de diferimiento de
fallo deberdn hacerse por escrito, en el domicilio social sefialado por la empresa y haciendo
constar la fima y el nombre de quien recibié dicha notificacién, asi como la fecha y hora de

Su recepcion.

Penas y sanciones

Las penas convencicnales por incumplimiento de contrato tendrén ei objetivo de inhibir el
incumplimiento y optimizar resuitados asl como en su caso, resarcir a la dependencia 0

entidad, los dafios y perjuicios que le ocasione el incumplimiento, entre ellos, los gastos de

operacitn subutilizados o no empleados, dafios a terceros y del costo social de la falta de

prestacion del servicio.

Al vencerse el plazo contractual para la terminacion de los trabajos, si existiera retraso
imputable al contratista se aplicard una pena convenional del 0.5% sobre el monio total del

contrato por cada dia natural de retraso.



En el case de que el contratista incurra en retraso en la entrega de parles o elementos

estructurales o de instalaciones definidas e identificables de 1a obra para el uso de terceros

o para el inicio de los trabajos en que intervengan otros contratistas en la misma area de
trabajo, de acuerdo con o sefialado en el programa de ejecucion de la obra detallada por
conceplo y frentes de trabajo, se aplicard pena convencional, consisterte en e 0.5% por
cada dia natural de retraso sobre el importe de lo incumplido de la parte o elemento de que

se lrate, de acuerdo con el programa citado.

Los dias de retraso se determinardn & partir de las fechas de terminacién fiiadas en el propio

programa de ejecucién citado, con ios ajustes que se hubieren acordado por las partes.

Con el fin de asegurar el interés general se fijaran sanciones por las siguientes causas:

- Rescisién de contrato imputable al contratista, cuya sancién serd del 10% del importe

total del contrato, en obra publica y de 25% en servicios relacionados con la misma.

- Por promover la rescisién del contrato con base en el articulo 72 fraccion IV de la Ley de
Adquisiciones y Obras Piblicas, siendo contraria la resolucién de ia autoridad judicial al
contratista, se aplicard la sancién comrespondiente a rescisién por causas imputables al

contratista.

- Para efecto de la aplicacitn de fas sanciones mencionadas se considerard como importe
total contratado, 1a surma del monto contratade incluyendo los convenios celebrados.
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- Por incumplimiento en la entrega de los compromisos adicionales la sancién serd
equivalente a tres dias de salario minimo vigente en el D.F., por cada COMpromiso

incumplido y por cada dia de atraso,

En los contratos de obra yfo servicios deberén especificarse los COmMPpromisos
con.1plernentarios a que se obligue el contratista y que entre otros, en forma enunciativa y
no limitativa, segun el caso. serdn los siguientes:
Programas de ejecucién de obras, suministro de materiales y equipo propic del
inmueble, de recursos humanos, de inversién mensual, cumicula de técnicos, anéalisis
de precios unitarios que complemente la totalidad de los conceptos, ratificacién de

cantidades de obra.

- Por incumpiimiento de los procedimientos de Segunidad e Higiene, la sancién serd del
2% del importe de cada una de las estimaciones que se autericen durante el periodo de

incumplmiento.

La forma de aplicacién y la cuantia de las penas convencionales se especificard en las

normas y modelos de contrato que expida fa dependencia o entidad.



Es esencial que los funcionarios respensables de la evaluacion y aplicacion de penas y
sanciones, cumplan con la apficacién oportuna y en esiricto apego a la Ley y clausufados
contractuales y a las politicas, bases y lineamientos, a fin de que se genere como resultado

de su aplicacién una rectificacién o correccién de las causales en beneficio de los trabajos

en su calidad, costo y liempo; per lo que se deberd analizar el ejercicio de los contratos

como minimo dos veces al mes y actuar en lo conducente.

Elaboracién y fundamentacién para la Adjudicacién por Invitacién Restringida

Para la adjudicacién de contratos de obra piblica y sus servicios se esid obligado a dar
cumplimiento a lo que se establece en la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas y el

Regiamento de la Ley de Obras Piblicas.

Con el fin de obtener las mejores condiciones para la dependencia o entidad en cuanto a
precio, calidad, financiamiento, oporunidad y transparencia en las contrataciones, se
dispone que la adjudicacién de los contratos debe realizarse por obligacién, mediante
licitaciones pdblicas y stlo se podra optar por Invitacién Restringida con estricto apego a las
altemativas que para tal efecto contempla la Ley de Adquisiciones y Obras Pibdicas en sus
articuios: 80, 81, 82 este ditimo articio nos remite al Decrelo de Presupuesto de Egresos

de la Federacitn del ejercicio comespondiente.

La autorizacién de !a modalidad de adjudicacion se sujetard a los presupuestos y limites
sefialados en el capitufo IV “De las Excepciones a la Licitacion Publica™, de 1a Ley de
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Adquisiciones y Qbras Publicas, asi como el documento que fundamenta la adjudicacién

comespondiente.

1 Invitacién restringida a cuando menos tres contratistas.-Articuio 82 de la Ley de
Adquisiciones y Obras Publicas hasta los limies sefialados por éste, el cual se basa en el

Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio corespondiente.

2 Adjudicacién Directa

A} El titular de la Delegacién podra contratar hasta 10 veces el monto de lo autorizado
en el presupuesto de egresos de la Federacion para Adjudicacion Direcla, para los
supuesios sefialados en el articulo 81 de la Ley de Adquisiciones y Obras Pablicas.

B) Cuando ¢ monto del contrato sea mayor al sefialado en el incise A) deberéa ser

autorizado por el Director General.

C) Hasta los limites seflalados en e! articulo 82 de la Ley de Adquisiciones y Obras
Publicas.

D) Para efecto de las obras y servicios contratados a nivel central, las asignaciones
seran autorizadas por {a dependencia o entidad, siempre en los supuestos de la Ley

de Adquisiciones y Obras Publicas.



Una vez determinada la conveniencia de realizar una invitacion a cuando menos tres
contratistas conforme a lo estipulado en el articulo 28, apartado B, Fracc | de la Ley de
Adquisiciones y Obras Publicas, el cual se basa en los limites sefalados en el Decreto de

Presupuesto de Egresos de la Federacion del ejercicio comespondiente, se procedera a:

A) Definidas las caracteristicas de la empresa que podrd ejecutar los trabajos, se
seleccionard de su directorio aquéllas que cuenten con experiencia en la realizacién de
obras y servicios para la dependencia o entidad y emitird las invitaciones, en los
términos de!l arliculo 83 de Ley de Adquisiciones y Obras Publicas a las empresas
catalogadas como probables adjudicatorias y lo notificard fehaciemtemente a las
rﬁismas, haciéndoles saber que en un plazo no mayor de 2 dias, deberan hacer llegar
su conformidad de participar en la licitacion, apercibiéndoles de que una vez recibida
dicha conformidad estaran obfigadas a presentar sus propuestas.

B) Con la informacitn disponible, se solicitara a los proponentes que preparen propuestas
1écnica y econdmica, esta titima podra basarse en las siguientes modalidades:

-A precios unitarios y tiempo detenminado,con base en un catlogo previo de conceplos
y cantidades de obra.
-A precio alzado y tiempo determinado

C) Se verificard que existan cuande menos tres propuestas que hayan sido aceptadas
durante el aclo de presentacion y apertura conforme a la Ley, en caso contrario,
reiniciara el proceso de Convocatoria, declarando desierto el concurso.

D) Con base en los articulos 59 y 80 de la Ley de Adquisiciones y Obras Piblicas, el
servidor autorizado, bajo su responsabilidad, elaborars el dictamen comrespondiente, el
cual contendré los siguientes capitulos:

- Datos generales

- Justificacién de la modalidad de adjudicacion
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- Perfil de la empresa requerida y concursantes convocados

- Resuftado del concurso o adjudicacién

Adjudicacién directa

Si se determina efectuar la adjudicacion en forma directa, se emitird un dictamen integrado
por un minimo de 2 capitulos. En el pamero se justificard la modalidad de adjudicacién
directa y en el segundo se expresardn las razones que justifiquen la contratacién de la
empresa elegida y 1a forma de pago, acatando el articulo 80 de la Ley de Adquisiciones y

Obras Publicas:

I.  Por presupuestos
Il.  Aplicacién del tabulador de precios adecuado a las condiciones propias de la obra

Ifl.  Precio alzado

En el contrato ya deberd indicarse el procedimiento a seguir para el ajuste de costos, que la
dependencia o entidad, a través del &rea convocanie debera determinar la mas conveniente
entre las fracciones | 6 11l dei articulo 50 del Reglamento de la Ley de Obras Piblicas, para
las modalidades de presupuestos o aplicacién del tabulador (articuios 33, apartado B, frace

V1 y 68 de la Ley de Adquisiciones y Obras Piiblicas.

Para efectuar inversion en local rentado o en comodato, es necesario que se cumplia con las

siguientes condiciones:

1. Solamente se podrén efectuar inversiones que no rebasen los 38 meses de la renta
actual.
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2. El plazo de ejecucion de ios trabajos no podra ser mayor de 8 meses. Esta inversién serd

autorizada por el Delegado Regional o Estatal, siempre y cuando exista autorizacién de

inversién consignada en el oficio respectivo de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Piblico (SHCP).
Para inversiones superiores a lo sefialado en los puntos 1 y 2, previamente debers

obtenerse la autorizacién del Director General.

Control de obras y sus servicios

La dependencia o entidad, a través de sus Jefaturas y de sus unidades nomativas, vigilara
el cumplimiento de ia nommatividad técnica y administrativa vigente, con la recopilacién y
andlisis de la informacién que envien las Delegaciones y mediante visilas periddicas y

sistemdticas a las residencias de obras y Jefaturas.

Para el efecto, implantard procesos téchices analizados estadisticamente, con et fin de
cubrir niveles de confianza adecuados y suficientes para que garanticen el fortalecimiento
del patrimonio inmobiliario.

Asimismo, a través del érea respectiva la dependencia o entidad, vigilard los techos y
partidas financieras asignadas a cada Delegacion, detectando aquellas desviaciones
presupuestales respecto del programa, realizando para el efecto y previa autorizacion las
transferencias, reasignaciones de recursos que necesiten y la reestructuracién de la escala
de prioridades, procurando que la informacién a !a cuenta pdblica y a la Secretaria de

Hacienda y Crédito Pablico sea lo mas oportuna y precisa.
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En los manuales de procedimientos imemos, se definird la participacidn normativa del area

de conservacion en ias etapas de proyecto, proceso y recepcion de las obras.

Ef personal normativo y operativo de ia dependencia o entidad se sujetara a lo dispuesto por
el articulo 93 de la Ley de Adquisiciones y OQbras Publicas. que dice:"Los servidores plblicos
de las dependencias y entidades que en e ejercicio de sus funciones tengan conocimiento
de infracciones a la Ley o a las disposiciones que de ella deriven, deberan comunicaro a las

autoridades que resulten competentes conforme a la Ley™.

La propia dependencia o entidad, girard las instrucciones que comesponda & los 6rganos
desconcentrados y a sus propias areas de normatividad, para apoyar adecuadamente la

operacion.

Informard trimestralmente ai Comité de Inversiones de H. Consejo Técnico, respecto a la

situacién que guarden cuando menos fos siguientes capitulos:

- Verificacién de ia inclusién de la obea en el Programa de Inversiones

- Disponibilidad legal y fisica del terreno o inmueble, ubicacién y delimitacién.

- Oblencibn y control de licencias, normas, reglamenlos y pertos adecuados af
ordenamiento de [a localidad y de la dependencia ¢ entidad.

- Determinacién de estrategia de contratacion, integracion de paquetes de concurso y
protocolizacién de contratos.

- Integracion de contratos debidamenmnte legalizados

- Elaboracién de cédula informativa y estrategias
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Para la ejecucién de los trabajos relatives a estudios o proyectos, el 4rea de proyectos o la

delegacion estin obligadas al cumplimiento de las siguientes acciones;

Verificar que no exista proyecto o estudio elaborade ai respecto ni adecuado a alguno de

los existentes, cumpla con lo solicitado en el concurso por realizarse.

Coordinar la aprobacién, con las dreas normmativas de nivel central involucradas de los
proyectos o estudios realizados.

Vigilar el cumplimiento de las normas y politicas a que deberan sujetarse los diferentes
proyectos y estudios por elaborar.

Vigilar y coordinar los tiempos de ejecucion de los trabajos a realizar, asi como la
intervencién de los diferentes especialistas que en él intervengan.

Aprobar el disefio de espacios, materiales, acabados, sistemas constructivos,

instalaciones y elementos incluidos en los diseiios en elaboracién,

La supervisién y control de la obra eslaré a cargo de la Jefatura Delegacional, a través de la

residencia de obras conforme a Jo establecide por los articulo 64 y 93 de |a Ley de

Adquisiciones y Obras Publicas, a efecto de lograr la calidad, costo y tiempo proyectado.

Adicionalmente, se estara obligada al cumnplimiento de:

La Ley de Adquisiciones y Obras Pdblicas, normas y reglamentos de la dependencia o
entidad.

Los manuales de procedimientos e instructivos de operacidn de la Jefatura de
Construcciones.

Contratacion de obra
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Supervisién y control de la obra atendiendo programas de inversion, ejecucion y
equipamiento de obra.
Seguimiento al suministro de equipo médico y mobiilario

Reportes y solicitudes de las auditorias intemas y extemas que se le presenten

Mantener una red de informacién actualizada y completa de todas fas obras con la

Jefatura de Construcciones.

En cuanto a la conservacion y mantenimiento de inmuebles y equipo, las Jefaturas de

Conservacién de Unidad, deberdn controlar los siguientes capitulos:

Programa anual de operacidn

Programa de conservacion de inmuebles, instalaciones y equipo

Contratos de conservacion

Directorio de contratistas

Programa, costo, volimenes, pago, calidad y nomatividad de los contratos de

conservacion.



EJECUCION, ADMINISTRACION Y ESTIMACION DE LAS OBRAS

Ejecucién

La ejecucitn de la obra contratada deber# iniciarse en la fecha sefialada, ¥ para ese efecto,
la dependencia o entidad contratante, oportunamente pondré a disposicién del contratista el
o los inmuebles en que deba llevarse a cabo . El incumplimiento de la dependencia o
entidad, prorrogara en igual plazo la fecha originalmente pactada de terminacion de los

trabajos.

Administracion

Las dependencias y entidades establecerén la residencia de supervisién con anterioridad a
la iniciacidn de 1a obra, y seré la responsabilidad directa de la supervision , vigilancia,control
y revision de los trabajos, incluyendo ta aprobacidn de las estimaciones presentadas por los

contratistas.
La residencia de supervisién representara directamente a la dependencia ¢ entidad ante el o

las contratistas y terceros en asuntos relacionados con la ejecucién de [os trabajos o

derivados de ellos, en el lugar donde se ejecuten las obras.
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El residente de supervisién tendré a su cargo cuando menos:

1. Llevar la bitdcora de la ¢ las obras;

2. Verificar que los trabajos se realicen conforme a lo pactado en los contratos
correspondientes, asi come a las érdenes de la dependencia o entidad a través de la

residencia de supervisidn;

3 Revisar las estimaciones de trabajos ejecutados y conjuntamente con la
superintendencia de construccitn, aprobarlas y firarias para su tramite de pago;

4 Mantener los planos debidamente actualizados:

5 Constatar [a terminacién de los trabajos, y

6. Rendir informes periédicos y final del cumplimiento del contratista en los aspectos

legates, técnicos, econdmicos, financieros y administrativos.

Las estimaciones de trabajos ejecutados, & mas tardar, se presentaran por el contratista a
la dependencia o entidad, por periodas no mayores de un mes, acompafiadas de la

decumentacidn que acredite a procedencia de su pago.

Las estimaciones por trabajos ejecutados deberén pagarse por parte de la dependencia o
entidad, bajo su responsabilidad, dentro de un plaza no mayor a treinta dias naturales,
contados a partir de !a fecha en que las hubiere recibido el residente de supervision de la

obra de que se trate.

Las diferencias técnicas 0 numéricas pendientes de pago se resolveran y, en su caso,

incorporardn en la siguiente estimacian.

En caso de incumplimiento en el pago de estimaciones y de ajustes de costos, la
dependencia o entidad, a solicitud del contratista, debera pagar gastos financieros
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conforme a una tasa que serd igual a ia establecida por i Ley de Ingresos de la Federacion
en los casos de prérmoga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcular&n
sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias calendario desde que se vencid
el plazo, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del

contratista.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste debers reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a una 1asa
que sera igual a la establecida por la Ley de ingresos de a Federacion en los casos de
prémoga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calculardn sobre las cantidades
pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias calendario desde [a fecha en

que se pengan efectivamente las cantidades a disposicion de la dependencia o entidad.

Lo descrito anteriommente, deberd pactarse en el contrato de obra respectivo, ademés de
incluirse los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados, asi

como de ajuste de costos.

La revisién de los costos se haré segun el caso, mediante cualesquiera de los siguienies

procedimientos:

1. Revisar cada uno de los precios de cada contrato para obtener el ajuste;
1. Revisar un grupo de precios,que multiplicados por sus comrespondientes cantidades
de trabajo por ejecutar, representen cuando menos el 80% del importe total fattante

del contrato.

En ios procedimientos anteriores, la revisién serd promovida por la dependencia o

entidad o a solicitud escrita del contratista, la que debera acompafiar de la
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documentacion comprobatoria necesaria dentro de un plazo que no excedera de
veinte dias habiles siguientes a la fecha de publicacitn de tos relativos de precios
aplicables al ajuste de costos que solicite; la dependencia o entidad dentro de fos
veinte dias habiles siguientes, con base en la documentacion aportada por ol

contratista, resolveréd sobre la procedencia de la peticidn, y

En el caso de Jas obras en las que se tenga establecida la proporcion en que
intervienen los insumas en el total del coslo directo de ias obras, el ajuste respectivo
podré detenminarse mediante la actualizacién de los costos de los insumos que
intervienen en dichas proporciones, tomando en cuenta la opinién de la CAmara

Nacional de la Industria que corresponda.

En este supuesto, las dependencias y entidades podrén optar por el procedimiento
anterior cuando asi convenga, para lo cual, deberdn agrupar aquellas obras o
contratos que por sus caracleristicas contengan conceptos de trabajo similares y
consecuentemente sea aplicable al procedimiento mencionado. Los ajustes se
determinaran parn cada grupo de obras 0 contratos y se aplicardn exclusivamente
para los que se hubieren determinado, y no se requerira que el contratista presente la

documentacién comprobatoria.

El procedirniento anterior, debera pactarse en el contrato correspondiente y se

sujetara a lo siguiente;
a) Los ajustes se calculardn a partir de la fecha en que se haya producido el
incremento o decremento en el costo de los insumos, respecto de la obra faltarte de

ejecutar conforme al programa de ejecucion pactado en el contrato o en ei caso de
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existir atraso no imputable al contratista, con respecto ai programa que se hubiere
convenido.
Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista, procedera el ajuste de costos
exclusivamente para la obra pendiente de ejecutar conforme al programa que se

encuentre en vigor;

b) Los incrementos o decrementos de fos costos de los insumos, seran calculados con
base en los relativos o indices que determine la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

Cuando los relativos que reguiera el contratista o la contratante no se encuentren
dentro de los publicados por la Secretaria, las dependencias y entidades
procederan a calcularios conforme a los precios que investiguen, wtilizando los
lineamientos y metodologia que expida la Secretaria de Hacienda y Crédito

Pablico:

¢} Los precios originales del contrato permanecerén fijos hasta ta terminaci6n de los
trabajos contratados. E! ajuste se aplicard a los costos directos, conservando
constantes los porcentajes de indirectos y utilidad originales durante el ejercicio del
contralo, el costo por financiamienio estara sujeto a las varnaciones de la tasa de

interés propuesta.

d) La formalizacion de ajuste de costos deberd efectuarse mediante el oficio de

resolucidn que acuerde el aumente o reduccion comrespondiente, en consecuencia

no se requiere de convenio alguno, y
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e} Los demas lineamientos que para tal efecto emita la Secretaria de Hacienda y

Crédito Publico.

La dependencia o entidad, dentro de los plazos que se establescan, constatara fa terminacion  de
los trabajos realizados por contrato o por administracién directa y deberd levantar acta de

recepcion en la que se conste este hecho, que contendrd como minimo:

1. Nombre de los asistentes y el cardcter con que intervengan en el acto.

2. Nombre del técnico responsable por parie de la dependencia o entidad, y en su caso, el

del contratista;

3. Breve descripcitn de las obras o servicios que se reciben;

4. Fecha real de terminacidn de los trabajos;

5. Reiaci6n de las estimaciones 0 gastos aprobados, monto ejercido, créditos a favor o en
contra y saldos, y

€. En caso de trabajos por contratos, las garantias que continuaran vigentes y la facha de

su cancelacidn.

Con una anticipacion no menor de diez dias habiles, a la fecha en que se levante el acta
de recepcion lo comunicaran a fa Contraloria, a fin de que si lo estima conveniente,

nombre representantes que asistan al acto.

La recepcion de las obras correspondientes a la dependencia o entidad contratante y se

hara bajo su exclusiva responsabilidad.

En ta fecha sefialada, se levantara el acla con o sin ja comparecencia de los
representantes de la Contraloria.
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Vi

NORMATIVIDAD PARA LA ESCALACION DE LA OBRA PUBLICA

Con objeto de cumplir con la Ley de Adquisiciones y Cbras Publicas y el Reglamento de
Obras Publicas y en apego a los lineamientos de las dependencias y entidades de facilitar la
calificacién y tramitacion de los documentos, se deberd establecer procedimiento para el
célculo, control y pago de las estimaciones, consecuencia del incremento de costos de ia

construccidn, derivados de la situacion inflacionaria que actualmente vive el pais.

Es imporiante destacar que durante el manejo de todo este procedimiento en un contrato
determinado (concurso, programas de inversién, presupuestos de conceplos extraordinarios,
convenios adicionaies, etc.) debe considerarse fijo el valor de la moneda a la fecha de
apertura del concurso, para poder hacer las mediciones de los costos de ia obra con una

sota unidad.

La elaboracion de las estimaciones a través de este sistema, se basa fundamentalmente en
el catdlogo de concurso y en el programa de inversién mensual por partida inicialmente
establecido en la propuesta que el contratista presenta en el concurso, Esle programa de
inversién mensual, podra ser modificado tantas veces como lo requieran las variaciones en

las cantidades y conceptos de obra ¢ en el plazo para la realizacién de los trabajos.
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Con base en una investigacion de mercado, se establecen bimestralmente factores de
escalamiento para las diferentes partidas que integran el programa y junto con las
estimaciones presentadas durante el perfodo por analizar, se determina la estimacion
escalatoria con la que se paga al contratista ei incremento de costos que sufri¢ la obra

durante ese periodo.

Este procedimiento est4 disefiado para que en su momento puedan hacerse las mejoras y
ajustes necesarios, lales como: La mecanizacidn del procedimiento a través de
computadora, célcule de factores particulares para cada obra, modificacién de partidas,

medificacion en los criterios de pago por materiales, etc.

Se considera que la presente investigacién constituye una valiosa hemamierta para el
cdlculo de escalamiento de precios, asi como en la elaboracién de estimaciones, logrando

de esta manera aumentar la revolvencia del contratista, activando las obras realizadas.

Toda vez que este procedimiento fué ampliamente comentado y aceptado en la Camara
Nacional de ia Industria de la Construccién, dentro dei convenio de productividad suscrito
con el IMSS, considera que puede ser yna aportacion para la simplificacién de esta
problematica en otras instituciones y para todo aquel profesionista ligado con 1a industria de

la construccion.

Clasificacion de las treinta y un partidas de obra

1 Preliminares y Terracerias

2 Cimentacién y Estructura
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10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
20

21

23
24
25
26
27

28

Estructura de acero
Albadileria

Acabados

Herreria

Aluminio

Vidrio Acrilicos y Espejos

Carpinteria y Cerrajeria

Jardinerta

Urbanizacién

Tuberia y Conexiones de Cobre
Vélvulas y Llaves

Tuberia y Conexiones Fo. Fo.
Tuberia y Conexiones PVC

Muebles y Sanitarios

Equipo contra incendio

Mangueras flexibles

Tuberia y Conexiones Negras y Galvanizadas
Tuberia Conduit y Conexiones
Alambres y Cables

Tabferos e Interruptores

Condulets

Canaliz. Esp., llumin, y Varios
Rejiltas y Difusores

Lamina Galvanizada

Controles y Amancadores

Tuberia y Conexiones Acero Soidable
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29  Soporteria
30  Aislamientos, F. de Vidrio y Lém. Alum.

31 Mano de Obra unicamente

Programa de Inversién Mensual por Partida (P.ILM.P}

El "PIM P~ formato FE-1 herramienta indispensable en la aplicacion del Procedimiento IMSS para
el célculo del escalamiento de Costos debe prepararse previamente al inicio de la obra y
renovarse durante el curso de la misma cuando se susciten modificaciones sustanciales en la

duracion o el monto de los trabajos contratados.

El contratista a} participar en el concurso de la obra tiene obligacion de presentar en su "paquete

propuesta® el primer PIMP mismo que serd ratificado por la Superintendencia Generat de Obras

correspondiente at momenrito de la confratacién y previo al inicio de los trabajos.

Variables

Siendo la inversién y el tiempo las variables basicas del PIMP, debe procederse a determinar

cudles son las causas que provocan su variacion, como detectarlas y de que forma manejaras

para dartes solucién oportuna.

Inversién



Comenzando con la variable inversién, se establece que su unidad de medida monetaria serd

siempre pesos a la fecha del concurso.

Con objeto de afinar los montos por partidas contratadas, es muy conveniente realizar al inicic de
la obra una cuantificacién minuciosa de todos los trabajos por desarrollar, conforme al proyecto de
la misma. Esto determinard incrementos y/o disminuciones en las cantidades de obra y en los

canceptos por ejecutar. En el caso de conceptos de obra nuevos no contemplados en el Catélogo

de Concurso (conceptos extraordinarios) se generardn presupuestos por trabajos extraordinarios
cuyos precios unftanos serdn calificados a la fecha del concurso (apertura) segin las mismas

bases y criterios con que fueron analizados los precios de los conceptos del catalogo original.

La nueva cuantificacién de obra, dard motivo a una reprogramacién de la inversién que serd
presentada por el contratista y avalada por la dependencia o entidad; éste serd ei programa 2
anotando 1a fecha de su aprobacion.

Cualquier variacion en cuanto a conceptos, cantidades de obra, partidas por realizar que

modifiquen ei monto de las partidas o et importe total del contrato, serd motive de elaboracion de

un nuevo PiMP.

Tiempo

La segunda variable en el PIMP, es el tiempo ¥ su unidad de medida serd siempre "dias

calendario”.
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El plazo de ejecucion de los trabajos queda establecido originalmente en Ia propuesta de concurso
det contratista y seré definitiva a menos que la dependencia o entidad autorice, por convenier a
Sus intereses o por causas imputables a el mismo, un aumento o recorte al plazo de ejecucion de

los trabajos.

Es posible que al afectar el importe def contrato por las causas enunciadas en su momento se
modifiquen los plazos de duracién de las partidas que compenen el gran total de !a obra, mas sin

embargo, ef plazo total siga siendo el mismo. En este caso se eiabora un nuevo PIMP cambiando

los montos y tiempos de las inversiones de las partidas recuantificadas pero dejando inamovibie la

duracién total de ta ohra contratada.

Factor de arranque para precios unitarios de concurso

Introduccién

En todas fas obras por concurse, transcume un lapso entre la fecha de "Apertura” y la fecha en la
cual se inician oficialmente los trabajos constructivos. Durante ese tiempo, el fenémeno
inflacionario afecta los costos de la industria de la construccién provocando que ya no cueste la

obra lo mismo al momento de iniciarla que a la fecha de “Apertura™.

Los costos que serén manejados durante el ejercicio de todo el contrato, presupuestos de
conceptos extraordinarios, estimaciones, ampliaciones, amortizaciones, anticipos, etc., serén los
del dia de la apertura excepto que se hubiera emitido un boletin de concurso que sefiale una fecha

diferente.
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Por to anterior, 1a dependencia o entidad debe compensar a los contratistas con un factor de

incremento a los costos entre las dos fechas mencionadas.

Escalamiento de costos

Instructivo

Para el cobro de los escalamientos, se utilizan basicamente dos conceptos, el de el programa de
inversién de obra y el de incremento de precio durante el perodo sujeto a escalamiento junto con

las condiciones propias del contrato {estimaciones, anticipo, avance, etc.).

El programa de inversidn se maneja en ¢l formato FE-1 y define, por partidas de obra, €l monto
lotal y el monto mensual por ejecutar. Este programa puede variar conforme cambien 10S
conceptos, cantidades y duracién de la obra. El primer programa para el caso de obras
concursadas, es aquel que el contratista presentd en su concurso. En el caso de obras asignadas,
debe prepararse un programa al inicio de fa obra entre el residente, superintendencia y contratista.
Se sugiere hacer una revisién y en su caso una actualizacién bimestral al programa antes de

proceder a la elaboracion de la estimacion por escalamientos.

El cobro por escalamientos se hace bisicamente a través del formato FE-2, donde se reunen las
condiciones de incrementos de costos (factores de escalamiento) y los elementos propios del
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contrato {estimaciones, anticipo, avance, etc.), que conjuntamente definen tanto e} monto a pagar
come los factores de escalamiento por partida a considerar para cada contrate en las estimaciones
mixtas que se preparen a partir de {a fecha en que se elabord la estimacion de escalamiento en

cuestidn.

A continuacion, se describe detalladamente la manera de lienar los formatos para programa (FE-1)

y para estimacién por escalamiento o "Sabana” (FE-2).

Formato FE-1 "Programa de inversién mensual por partida”
Uso: Documento base para definir el escalamiento.

En la Residencia de la obra debera tenerse preparada la Tabla FE-1 cormespondiente al Programa
de Inversion Mensua! (obra debidamente Estimada y Autorizada) por partida para toda la obra

contratada.

Se anotaran los datos generales de obra como son: Superintendencia, ndmero de obra, localidad,
unidad, tipo de obra, contratista, fecha de inicio, fecha de elaboracién del programa. Indicando si

se trata de la primera Programacion o alguna subsecyente.
Este formato consta de las siguientes columnas:

1. Partida.- Subdividida en nimero y nombre
El formato ha sido preparado conteniendo el nimero y nombre de las 31 partidas en que
se ha dividido el total de la obra. Estas columnas son fijas y por ningdn motivo deberdn
variarse.
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2. Importe total por partida.-
Anolar para cada una de las partidas su correspondiente importe total contratado. Para
obtener el total de cada partrida, se sumardn los totales de los conceptos que la
integran. (Manejar montos sin IVA). Los importes deberén ser a precios iniciales.

3 Meses.- Programa de inversién mensual
Subdividido en doce espacios equivalentes a un mismo nimers de meses. (indicar

montos sin IVA).

Deberd indicarse conforme al Programa dela Obra, la inversidn mensual en pesos

moneda nacional para cada una de las partidas contratadas. (Montos sin [VA).

En caso de requerir mas columnas por duracién de la obra mayor de doce meses, utilicese

ofra 0 mas hojas modificando la numeracién a partir del décimo tercer mes.

NOTA:Cuando el monto contratado, plazo de ejecucién de la obra o aiguna otra circunstancia "No
imputable® a la empresa modifique el programa de inversion de la obra, deberd prepararse
nuevamemte la Tabla del Programa de Inversiones Mensuales considerando dicho cambio.
Asitmismo, indicara el nimero de programas de que se trate llenando la casilla "Programa

nam;

Nombres y firmas

Este formato FE-1 deberd aprobarse con nombre y firma, una vez que ha sido Henade con

toda la informacién por el contratista, Residente Coordinador de Obra Civil, Coordinador de

Instalaciones, Coordinador de Costos y Superintendente General de Obras.
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Ei formato FE-1 con todas las hojas que lo comprenden se preparard en orginal y tres
copias a distribuirse de 13 siguients manera:

-Original para residencia IMSS

-1 copia autdégrafa para Superintendencia

-1 copia para el Departamento de Control de Estimaciones y Finiguitos

-1 copia para el Contratista

Ademas debera anexarse una copia a la presentacion de la estimacién de Escatarniento

(Formato FE-2).

Formato FE-2 "Escalamiento de Costos”

Uso: Definitr 'a procedencia y monto de! Escalamiento de las estimaciones autorizadas

durante el bimestre o periodo en estudio.

Primeramente, deberdn Henarse los datos generales soficitados en ta parte superior de la

tabla y en el extremo izquierdo del formate FE-2 relativos a:

Superintendencia que lleve la obra, nGmero de obra, tipo de obra, tipe de unidad, localidad,
ubicacin, contratista, bimestre o perfodo en estudio y fecha de elaboracidn, nimero de

contrato, nimero de onden de construccién, monto contratade y monto del anticipo.

En caso de existir convenios adicionales indicar sus monios € importes de los anticipos,
nimero de !a (Rima estimaciébn autorizada con escalamiento anterior y por Gitimo los
nimeros de tas estimaciones aprobadas durante e bimestre ¢ periodo en estudio.
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La tabla de el formato consta de fas columnas que a continuacién se mencionan y de las

cuales se hace una descripcion del procedimiento para ser llenado.

Partida.- Subdividida en nimero y nombre
Para facilidad en el manejo y por ser constante para todas las obras, el formato contempla
ya las 31 pantidas en Gue se ha clasificado la obra. No es necesario hacer anotacién alguna

en estas columnas.

A.  Factor de Escalamiento para el bimestre
De oficinas cemrales se enviard periddicamente (se procurard que sea bimestral) a

todas y cada una de las Superintendencias los Factores de Escalaimiento aprobados

para cada una de fas 31 partidas, calculados conforme a la investigacion del mercado

de la construccién.

La Residencia de obras anotard en esta columna los factores de escalamiento

autorizados para el bimestre en su caso y para cada una de las parlidas.

B. Total por partida
Debera anotarse para cada una de las partidas su importe total contratado.
Este dato quedd establecido en el Formate FE-1 bajo la columna "Total por partida®

de donde podra copiarse integramente.

C. Avance segin programa hasta el mes anterior al bimestre por analizar.
De el Formato FE-1 se obtendra esta informacién sumando en cada partida todos los
importes desde el primer mes hasta el mes anterior al bimestre en estudio.
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Por estimar segan programa B-C
Corresponde esta columna a la diferencia entre el importe total de la partida y lo que

debiera llevar estimado hasta el mes anterior al bimestre por analizar segun

programa,

Para lo anterior, deberd restarse del imperte anotado en Ia columna "B" e importe

que se tiene en la columna "C".

Obténgase la suma total de esta columna "D" anotando el tolal en el calce de la

‘columna.

Monto Escalado por Estimar segin programa D y A
Para la oblencién de estos valores para cada una de las partidas, multipliquese el
Factor de Escalamiento aprobado para el bimestre de cada partida (anotado en la

columna A). Por el importe correspondiente obtenido en la columna D~

Los importes por partida calcufados en esta columna "E”, deberdn sumarse anctando

el total en el calce de la columna.

Ajuste ai Factor de Escalamiento por Avance de Obra y Anticipo

Para determinar ef factor ajustado por avance reai de obra (Fraccién V del articulo 27
del Reglamento), se seguirdn los pasos indicados en las Columnas F.GH LJK y L.
Todos estos célculos deberdn realizarse con una aproximacién de 4 (cuatro)
decimaies.
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Total Estimado hasta el mes anterior al bimestre por Escalar
De las estimaciones autorizadas hasta el mes anterior al bimestre por Escalar, se
obtendrd el importe total acumuiado para cada parlida a Precios Unitarios base de

contratacion.

Monto por Estimar del Avance Programado (C-F)
Se indicard en esta columna para cada partida el retraso de la obra, o sea la

diferencia entre lo programado y fo realmente estimado hasta el mes anterior al

bimestre por escalar. La resta por realizar es para cada partida: importe de la columna
"C" menos importe columna "F*.

Nota: Si C-F resulta negative andtese la cantidad (cero),

H e I. Monto real por estimar

Se calcula primeramente "H” de la siguiente manera:

Considerando el importe del retraso "G" mas el monto por ejecutar escalado "E”; con
ésto se obtendra el monto "H® (por partida).

A continuacién se calcula el monto 1" tomando en cuenta el importe del retraso "G"

mas el monto por estimar sin escalar "D" (por partida).

Factor ajustado por avance: HA
Para obtener el factor de escalamiento por partida, ajustado de acuerdo con el avance
real de la obra *J", se divide el monto real pendiente por estimar escalado "H” entre el

monto real pendiente por estimar sin escalar "I" {por partida).
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Incremento por escalamiento ajustado por avance J-1.00
En virtud de que se pretende calcular el incrementa por escalamiento, es necesario
cambiar el valor obtenido "J” de Factor, a Fraccion, por lo que a "J® de cada una de

tas partidas se le resta la undiad (aproximacion a 4 decimales).

Factor ajustado por avance y anticipo K x Y

Se procederd a afectar el incremento por escalamiento "K* por el anticipo otorgado
(art. 27 fracc. V del reglamento).

Debera calcularse al calce el valor de Y = 1.00 - P, donde "P" representa el anticipo
otorgado en decimales.

Este valor Y™ se muttiplicard por el resultada obtenido en ta columna K" para cada

una de las partidas. Asi se obtendr4 el Factor Ajustado por avance y anticipo L™

Célculo del monto a pagar
Habiendo ya determinado la procedencia del escalamiento y contando con el Factor
de Escalamiento ajustado por avance de cbra y anticipo, se proceders al célculo del

monto a pagar segin se indica a continuacion:

Monto total estimado durante el bimeastre

De todas las estimaciones autorizadas de los trabajos ejecutados durante el bimestre
en estudio, se obtendrd, por partida, el importe total pagade sumando sus montos a
precios iniciales mas los corespondientes por Escalamientos Parciales (formatos 16-
1).
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Inciso A)

Monto a pagar por escalamiento. L x M
El monto a pagar por escalamiento por partida “N” serd el resultado de multiplicar ef
monto total eslimado durante el bimestre "M" por el Factor de Escalamiento ajustado

por avance y anticipo "L" commespondiente a la partida.

La suma de estos importes dard el monto total a pagar por el escalamiento de precios

‘unitarios del bimestre en estudio. Este monto deberd anotarse en el espacio que

indica " ® en la parte baja de 1a columna "N".

Por ultimo, se llenard al margen izquierdo de la tabla el monto de esta estimacién,
con nimero y letra; indicando el “bimestre” o “periodo”™ correspondiente, sefialando el

afio y la(s) estimacién{es) comprendidas en este estudio.

Deberd llenarse el recusdro del "Financiamiento por Escalamiento”™ en sus cince
incisos AB.C.D y E. para que proceda ante la Contraloria la estimacién por

escalamiento,

Se refiere al monto acumulado por concepto de escalamientos, hasta la anterior
"Estimacion por Escalamiento” autorizada bajo el Formato E-2 (Inciso E).

A.1) Si es primer escalamiento $0.00

A2) Si es 20..30..etc, se anctard el mporte total inmediato amerior del

fincamiento por escalamiento.
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Inciso B)

Inciso C)

inciso D)

Inciso E)

Indicar los montos por escalamiento parciales autorizados durante el "Bimestre™ o

"Periodo”™ en estimaciones mixias segan formato 16-1, anotando los nomeros de

estas estimaciones.

B.1) Si es primer escalamiento $0.00

B.2) Sies 20..30...efc, la suma de los importes parciales por escalamiento,
cobrados en estimaciones mixtas en F 16-1 presentadas posteriormente a

estimaciones por escalamiento FE-2 (sabanas).

Anotar el monto a pagar por Escalamiento comrespondiente a la estimacién

‘resuttado de la suma obtenida en la columna "N".

€.1) Se anotard e importe de la estimaci6n por escalamiento del bimestre que se

estd cobrando con FE-2 (sabana).

Sumar montos de los incisos By C.
D.1) Se anotard la suma de los importes parciales por escalamiento F 16-1 y esla

estimacién por escalamiento FE-2 (sabana). (B + C).

D.2) Este altimo importe es el que va fincando y acumuiando la Contraloria de

cada estimacion por escalamiento (sabana).

Fincamiento total por Escalamiento hasta esta estimacién; suma de los montos de
tos Incisos A.
E.1) £l importe de fincamiento tetal serd la suma de los escalamientos anterores

y el importe del nuevo fincamiento. (D + A).
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E.2) Este total se anotard en el inciso A} de [a siguiente estimacién por

escalamiento (sabana) FE-2.

Nombres y Firmas

Este formato FE-2 deber# ser firnado, anctando sus nombres por las siguientes personas:
Contratista, Residente, Coordinador de Obra Civil, Coordinador de Instalaciones,

Coordinador de Costos y Superintendente General de Obras.

Deflacién de los Precios Unitarios de Conceptos por Trabajos Extraordinarios

Durante el curso de ia obra se presentan trabajos extraordinarios no previstos en el contrato. Sus
precios unitarios se analizan y califican conforme a o establecido en las Reglas Generales para la
Contratacién y Ejecucién de Obra Poblica, seccién 3.4, inciso 1, fracciones "B" a la "E" (trahajos

extraomdinarios),

Cuando el anélisis se realiza seg(n la fraccion "D juego de agotar las posibilidades de Hevarlo al
cabo mediante los procedimientos establecidos en las fracciones "B" y "C" es necesaric tener en
cuenta dos situaciones fundamentales: Primero, que los precios deben permanecer fijos hasta la

terminacion de los trabajos contratados (Articulo 51.fraccién I, del Reglamento de la Ley de
Obras Publicas) y segundo, que para la aplicacion de los ajustes de precios por variacién en los
costos de los insumos (Ariculo 67 de la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, Articulos 50 y 51
de su Reglamento y Regia 3.3 de Contratacitn) los precios de todos los conceptos por los trabajos

a realizar deben estar calculados a una sola fecha.
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Lo anterior obliga a, que si los precios unitarios de trabajos extracrdinarios no fueron calculados a
la fecha de vigencia de los originalmente contratados, sino a fechas posteriores, se requiere

deflacionarlos para coincidir en su fecha de validez.

El trasladar un precio unitario de una fecha en que fué calculado a otra, la de contratacidn, se

logra dividiéndolo por el “factor de deflacidn”.

El factor de deflacién es el producto del factor de arranque por los factores de escalamiento
ajustados por avance comprendidos entre el inicic de Ia obra y el bimestre de vigencia del precio

unitario del conceplo en cuestién, conforme a la partida a la que pertenece dicho concepto,

Los factores de escalamiento ajustados por avance se obtendran para cada periodo de las
“Estimaciones por Escalamiento” (Formato FE-2) autorizados para el conirato en estudio,
focalizandolos en la columna "J° de cada una de estas estimaciones, segln la partida a la que

comesponde el concepto.

Factor de Desfasamiento

Con el fin de bonificar a las empresas constructoras [os incrementos de costos sufridos durante la

ejecucién de trabajos en el bimestre que esta transcumiendo, la dependencia o enlidad les

reconoce unos factores de escalamiento similares a ios aprobados en cada caso para el bimestre

inmediato anterior disminuidos proporcionaimente al tiempo de aplicacion y a los gastos indirectos

y utilidad totales.
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A estos nuevos valores se ies denomina "Factores de Desfasamiento”, quedando sujetos a las

siguientes reglas:

1. La aplicacidn del primer Factor de Desfasamiento se podra gjecutar en el mes Inmediato
posterior al que se hubiere presentado la primera Estimacién por Escalamiento (Forma

FE- 2).

2. Después de cada Estimacién por Escalamiento, solamente se aulorizan dos cobros
mediante Factor de Desfasamiento que correspondan a los dos meses del bimestre

posterior al considerado en la Estimacién por Escalamiento aprobada.

Para que se autorice un Factor de Desfasamiento, es requisito indispensable que exista ia
Estimacién por Escalamientc (Formato FE-2) comespondiente al bimestre inmediato
anterior.

3. Los Factores de Desfasamiento se calcularén de la siguiente manera:

Para el primer mes del bimestre que transcurre:
Factor de escalamiento Factor de
global del bimestre anterior x  adecuacion x 0.5

FD=

(1 + % indirectos y utilidad)

Para el segundo mes del bimestre que transcurre:
Factor de escalamiento Factor de
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global del birmestre anterior X  adecuacion x 1.0

FD=

(1 + % indirectos y utilidad)

En donde:

a) Factor de escalamiento globat del bimestre anlerior.- se calculard a partir de! Formato
FE-2 {Estimacion por Escalamiento) del bimestre anterior. Se har4 una suma al pie de
la columna "M* para conocer el monto total estimado durante ese bimestre, se
obtendr4 |a suma de la columna "N” (monto a pagar por escalamiento) y finalmente se

calculara la relacién Suma "N* entre Suma de "M" resuftando asi el factor de

escalamiento global del bimestre anterior (este resultado incluye los ajustes por

avance y anticipo).

b) Factor de adecuacion.- Sera considerado igual a 1a unidad, excepto en aquellos casos

en los que se boletine un valor diferente antes del dia 30 del mes anterior.

c) % indirectos y utilidad.- Sers expresado en decimai

El importe dei Escalamiento Desfasado para cada uno de los dos meses del bimestre que
transcume serd caleulado muitiplicando el monto total, precios iniciales mas escalatoria
hasta bimestre anterior, de las estimaciones mixtas aprobadas durante el mes, por el Factor

de Desfasamiento obtenido como se indico anteriormente.

Los Escalamientos Desfasados Mensuales se trabajaran en el Formato F-16-1 (Hoja

Resumen de Estimacion) en la parte inferior de la tabla, como se indica en formato anexo.
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5. Para el escalamiento definitiva de! bimestre, se utilizard el Formato FE-2 &l momento de
recibir los Factores de Escalamiento por Paitidas para el bimestre. De este monto total por

escalamiento se descontaran los dos escalamientos mensuales otorgados.

6. Los escalamientos mensuales, se suspenderdn en caso de rescisién de coniralo y al

terminar el gltimo Programa de tnversién Mensual, autorizado.

Pago por Suministro de Materiales

Debera autorizarse el pago por conceplo de Suministro de Materiales al Contratista, segin los

lineamientos siguientes:

1. E! material debera estar recibido a satisfaccién del Residente en fa obra

2. Una vez autorizado su pago, serd propledad de la dependencia o entidad quedando a
resguardo y bajo ia responsabilidad de la empresa.

3 El pago por "Suministro” serd a cuenta del importe por el "Suministro y Colocaciéon*
establecido en ef contrato de {a obra,

4 A reserva de modificaciones postericres, se autorizard exclusivamente e} pago por
suministro a los materales que se enlistan a continuacion.

Materiales Unidad Porc.respec,

al P.U.
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10

1"
12
13
14
15
16
17

18

12
20

21

23

24

Acero de refuerzo

Perfiles Estructurales
Loseta Vinilica

Tabique rojo recocido
Azulejos, cintitlas y recubri-
mientos vidriados
Tablaroca

Cristal fiotado

Mosaico terrazo 30 x 30 cm
Tapiz plastico

Tuberia de cobre

Conexiones de cobre

Vélvulas

Tuberia y Conexiones de Fo. Fo.

Tuberia Fo. Go. y Fo. No.

Muebles sanitarios c/accesorios

Gabinete contra incendio
Tuberia conduit galv. Pg.
Tuberia de asbesto cemento
y conexiones

Alambre y Cable Cu.
Tablero de distribucién
Interruptor termomagnético

Difusores y Rejillas

Tuberia y Conex.Acero Scldable

Lamina Galvanizada

Ton
Ton

M2

M2

M2

M2

Pza
Pza
Pza
Pza
Pza

Pza

My Pza

Pza

Pza

My Pza
Kg
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60%
65%
60%

0%

45%
25%
60%
45%
50%

60%

35%
60%
45%
45%
60%
680%

45%

60%
45%
60%
0%
60%
60%

45%



25
26
27
28
29

30

Comntroles en Aire Acondicionado Pza 60%

Estacién de Botones Pza 60%
Amancadores magnéticos Pza 80%
Lamina pintro M2 45%
Panel W M2 40%
Vigueta y bovedilla M2 40%

E! pago que se autorice serd el porcentaje respecto al precio unitaric de cada uno de los

conceptos segun se indica en la columna correspondiente.

El Contratista cobrara por el Suministro de Material 8 la fecha de entrega a la dependencia o
entidad en el almacén de la obra, mediante Estimacién que sefiale claramente que se trata
del Suministro de Materiales, para ésto, el concepto serd identificado en la estimacién
mediante su clave, las letras mayuUsculas SUM, entre paréntesis. La descripcion del
concepto, su unidad y el precio por suministro que serd calculado aplicando el porcentaje ya
enlistado por suministro at P.U. autorizado, dicho célculo deberd aparecer en el cuerpo de la

estimacion abajo de cada concepto estimado en la columna "Concepto®.
Para la actualizacién de los precios por suministro, en la hoja resumen de la estimacion se
utiizara el o los factores de escalamiento afectados por avance y anticipo comespondientes

a la fecha del periodo de entrega.

La cantidad méxima por autorizarse serd la comespondiente al total calculado mediante

generadoras segqn los criterios de medicién para cada concepto.
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Para €l cobro por 1a "colocacién” de los materiales previamente suministrados y pagados,
debera elabo::arse la estimacién comespondiente en la cual se sefialard claramente que se
trata de colocacién de materiales, para esto, el concepto serd identificado mediante su clave
adicionando entre paréntesis las letras mayisculas COLOC, la descripcitn del concepto, su
unidad y el precio por colocacidn que serd calculado aplicando el porcentaje diferencial
entre el P.U. (Suministro y Colocacién} y el corespondiente al suministro del material de
que se rate, dicho cdlculo deberd aparecer en el cuerpo de la estimacién, abajo de cada

concepto estimado en la columna Concepto.

Para ia actualizacién de los precios por colocacién, en la hoja resumen de la estimacién, se

utilizara et o los factores de escalamiento afectados por avance y anticipo de acuerdo con el

lapso comprendido entre la fecha de los precios unitarios originales y el periodo analizado

para su escalamiento.

La cantidad méaxima por autorizarse, serd la comespondiente al total calculado mediante

generadoras segin los criterios de medicion para cada concepto.

Para pagos por "suministro y colocaci6n® deberd elaborarse la estimacién nommal
correspondiente a precios unitarios originales, procediéndose a ajustar los precios de
acuerdo con {o indicado en el nueve procedimiento de escalamiento de costos,
determinando los factores de escalamiento a ulilizar afectandolo mediante sus

correspondientes ajustes por avance y anticipo o anticipos otorgados a ta empresa
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Vi  FORMATOS E INSTRUCTIVOS PARA CUANTIFICACION DE OBRAS

Para la ejecucion de las obras pidblicas o privadas y a fin de que las condiciones para su
realizacién sean dptimas, considerando como elementos fundamerntales no tan s&io los recursos
humanos y materiales sino también la correcta y oportuna elaboracién de 1a documentacién base
dei proceso constructivo, que invariablemente y en forma paralela deberé desarrollarse en todas y
cada una de las obras, por lo que a continuacion se presentan formatos y una breve descripcion
para su manejo, a fin de contar con herramientas de trabajo de gabinete que faciliten la
cuantificacion para un buen controf y consecuentemente el pago exacto de los volimenes y
materiales que imervienen en el proceso de ejecucién de las mismas, pretendiendo fograr que se
unifiquen los criterios de administracion y operacidn del personal responsable que supervisaré la

obra desde su inicio, durante y hasta encauzar el finiquito comespondiente,
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Cuantificacién de elementos lineales

Columna Enunciado Deascripcién
1 Local Se anotara en forma progresiva el nimero de cada local a cuantificar.
234 Concepto Se indicard con texto reducido ef nombre del concepto a cuantificar,
ejemplo: zoclo de vinilo, cajillo de mezcla, dnguio de aluminio, elc.
Clave Se anotaran los nimeros de identificacion del concepto que aparecen en
cat&logo universal, catalogo de concurso 0 presupuesto.
Partida Se anotard el ndmero o el nombre de la partida que corresponda al

Locales iguales

Muro

Longitud
Total

Total ML.

Observaciones

concepto cuantificado, de acuerdo con la clasificacidn utilizada para
escalamientos.

Se anoctard el nimero de locales que sean iguales en dimensiones, para
su cuantificacion.

Se anotard el nimero del muro donde se encuentre el elemento a
cuantificar,de acuerdo con la numeracién establecida e indicada en un
plano reducido.

Se anotaré en metros la medida del elemento a cuantificar

Se anotars la cantidad que resulte de multiplicar 1a fongitud por el nimero
de locales iguales, en casc de que los haya, o se repetird la cantidad
anotada en la columna de longitud.

Se anotara la suma de todos los elementos cuantificados y anotados en
la columna de total.

Este espacio se utilizard para anotar los datos necesarios que puedan
servir de apoyo a los conceplos cuantificados.

Notas:

Este formato se puede utilizar al mismo tiempo para cuantificar 3 tipos de
elementos lineales diferentes.
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Cuantificacién de excavaciones

Columna Enunciado Descripcitén

Localizacién Anotar los ejes y/o elementos del drea y/o actividad de que se
trate, basandose en los ejes de referencia def plano
topogréifico (que deberdn coincidic con los ejes de
cimentacién del edificio); o en los ejes del proyecto, en caso
de ser obras exteriores.

Numero de Deberd llenarse en caso de existir volomenes iguales a

excavaciones excavar.

iguales

Banco de nivel +
0.00.

Nivel de terreno
natural.

Banco de nivel +
0.00.

Nivel de
desplante yfo
meseta.

Profundidad de
excavacion total

Profundidad de
excavacién  en
material "A"

Profundidad de
excavacion  en
materiai "B"

Profundidad de
excavacion  en
material "C"

En esta columna se anotarda, con signo positivo(+) o
negativo(-) la diferencia de cota de nivel que haya entre el
banco de nivel determinado en obra y el nivel de terreno
natural existente en el érea a excavar. Es necesario para
facilitar la cuantificacién respectiva que la cota de nivel del
banco de referencia determinado sea + 0.00, como se indica
en el formato.

En esta columna se anotara, con signo positivo(+) o
negativo(-) seglin sea el caso, la diferencia de cota de nivel
que exista entre el banco de nive! determinado en obra, que
serd + 0.00 v ol nivel de desplante de la cimentacién de que
se trate 0 el nivel de meseta indicado en el proyecto.

Anotar en esta columna la profundidad excavada en metros
fineales, que es el resultado de la suma o resta (dependiendo
de ios signos) de las columnas 3 y 4, donde signos iguales se
restan entre si y signos desiguales se suman.

Anoctar en metros lineales del total de la profundidad
excavada, el espesor que le corresponda al material "A"
(clasificacidn de acuerdo con las normas y especificaciones
del IMSS).

Anotar en metros lineales el total de la profundidad excavada,
el espesor que le corresponda al material "B" (clasificacién de
acuerdo con las nommas y especificaciones del IMSS).

Anotar en metros lineales del total de la profundidad
excavada, el espesor que le comesponda al material “C”
(clasificacién de acuerdc con las normas y especificaciones
del IMSS).
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Cuantificacién de excavaciones

Columna Enunciado Descripcién

g Area,medidas Anctar el largo por el ancho de la excavacién indicada en la

locatizacion, para obtener el drea a excavar,

10 Aream2 Anotar el resuttade de las operaciones indicadas en el punto

anterior.

11 al 19 Material "A","B" y Anotar los totales de volumen excavado de cada renglén de
"C", profundided acuerdo con el tipo de material "A", "B" o0 "C" y la profundidad
0.00a2.00m, de que se trate; para etlo deberd multiplicarse el area
200a400my cobtenida en la columna 10 por las diferentes profundidades
400a26.00m indicadas en las columnas 67 vy 8 y las cantidades asi

obtenidas se anotardn en estas columnas dependiendo de si
es5 material "A", "B" o "C" y de la profundidad en la que se
llevé al cabo dicha excavacidn.

20 Volumen En esta columna se anolard la suma total de volimenes
excavado m3. excavados, tanto en los materiales "A*"B" y “C", como en las
Suma de profundidades marcadas (0-2, 2-4, 4-6) (suma de las
volimenes en columnas 11 a 19).
material TA" +
material "B" +
material "C"

21 Observaciones En este espacio se anotaran todas las aclaraciones que al

respecto juzguen pertinentes.

Notas:

Se anexard el levantamiento topogréfico, siempre y cuando el
terreno tenga una superficie accidentada e immegular.

Se hace notar la conveniencia de cuantificar simultdneamente
excavaciones y rellenos, por la interrelacion que lienen entre
sl.

135



TARWON FURWON SEMNS S saNs 153
VBl et (1) (o
(1) wxeL ) W
YISIIVEINGD 1 vidiv | sswialNIgIsTH ITYSNOASTH
$3IV101
“ [V T
| =
R
) 2) (9} (<) ¥} (€) (4] (1)
vHEO 10 - NCHDO¥AYIX] 10 . .
n
SINOIDYA¥ISHO SOTHHYIY YHIM VI LYW GLanooud (W V101 ¥YINOISIO ¥ SINIWNIAOA el 1 Nonvzivaor
SONITIIY T )
YHOIVLIA 30 SYION )
NOIDYIIH1A0W] NOIDNDIMI 10 0a0I8Id ¥Qlldyg ™ |7 T s T e s T T v e e
A\_O.‘Eu:u_ —025__ . mOwﬂ_xd.Uc. A SONITIIYE 30 NOIDVIHIINYND
T o T VISVEINDD| s m e GO LnOMIS A SINOIYILS] 10 OIN YL EYAI e -
SANOIZINALSNOD 30 Y¥M1v¥3IIB8NS
YHou [avanvaor SINGIIINUISNG 4 SOLITACHS 30 vHNIVII( @
avaiNn YH80 30 Cdll ~ YN OlEVITISOWN! OINOWIHLYd A SYHAOQ 30 1VHINID NOIDDIYIQENS
vIOH VIINIEID OLYHING)
_ TVID0S OHNDIS 130 ONVYIIXIW OLNLILSNI ‘




Cuantificacion de relienos y acarmeos

Columna

Enunciado

Descripcién

Localizacidén

Volumen
excavado

Volamenes a
descontar

Totat (M)

Rellenos con
material producto
de la excavacion

Rellenos con
material de fuera
de la obra

Acarreos

Observaciones

Primera estacion

Se anotardn los ejes y/o elementos de los volimenes
cuantificados en la hoja generadora de excavaciones
(Formato E-03 columna 1).

Se anotarén los volimenes totales registrados en la columna
20 de la hoja generadora de excavaciones {(Formato E-03),

En esta columna se deben registrar las medidas de los
elementos motivo de la excavacion, especificando de lo que
se trata (zapata, dado, plantilia, tuberia, etc.) o el volumen ya
obtenido producto de otras generadoras.

Se anotara el resultado final de las operaciones indicadas en
la columna 3, a fin de obtener volimenes.

En esta columna se anotard la diferencia entre el volumen
excavado (2) y los volimenes a descontar (4), o sea, (2)
menos (4), siempre y cuando los rellenos se vayan a hacer
con matesial producto de la excavacion.

Cuando los rellenos se ejecuten con alglin material traido de
fuera de la obra, la diferencia (2-4) explicada en el punto 5, se
anotard en esta columna.

Cuando el relleno se efectué con material producte de la
excavacion, se anotaréin las mismas cantidades registradas en
la columna 4 donde quedaron indicades los totales de los
volimenes a descontar,

Nota:

En caso de que los reilenos se hagan con material de fuera de
la obra, todo ¢! materiatproducto de la excavacién (columna 2)
se llevaré a 1a columna 7, formando parte de los acarreos.

Espacio destinado a registrar todas las aclaraciones que se
juzguen pertinentes respecto a la cuantificacién efectuada.

Todo el material producto de las excavaciones que requiera
acarrearse y retirarse de la obra, deberd cuantificarse segin
los lineamientos del IMSS, por estaciones (distancias de 20
metros méximo), cuando es con carretifla y en bote dentro de
la obra.
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Cuantificacién de rellenos y acameos

Columna

Enunciado

Descripcién

10

11

12

Estaciones
subsecuentes

Primer kilémetro

Kilémetros
subsecuentes

Cuando el acarreo de los materiales sea a distancias mayores
a 20 mts. (primera estacién), se deberd sacar mditiplos de 20
para ver cuantas estaciones mas se moverd dicho material, y
ese nimero de estaciones subsecuentes serd el multiplicador
del volumen que se estd acarreando.

Ejemplo:

10 m3 {volumen & acarrear)

80 mis. {distancia a llevar)

(3 estaciones)

Por jo tanto, 10 m3 se llevardn una estaciéon (primera
estacion) y,

10 m3 x 2 (estaciones subsecuentes) igual a 20 m3.

Todos los materiales producto de la excavacién que tengan
que sacarse de la obra, deberan llevarse a un tiradero o sitio
indicado por la autotidad o residencia del IMSS.

Este volumen deberd registrarse en este punto, cuando el
tiradero se encuentra a una distancia mé&xima de un kitémetro.

Cuando la distancia al tiredero sea mayor a un kilémetro, el
volumen de desecho deberd multiplicarse por el numero de
kildmetros (menos 1) en que se encuentre el sitio indicado por
ol Instituto como tiradero y estas cantidades, asi como el total,
quedardn registradas en ef renglén 12 de este formato.

Nota:

Se hace notar ia conveniencia de  cuantificar,
simuitdneamente, excavaciones y rellenos.
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Cuantificacién de acero

Columna Enunciado Descripcion
Elemento y Se indicaré el elemento que contiene el acefo por cuantificar,
localizacion por ejemplo: zapata Z-1, contratrabe CT-2, dado D-1, trabe

de figa TL-1, Columna C-1, Trabe T-1, asi como la
localizacién de los mismos, por ejemplo: losa ejes: 1-3 / A-C.

Tipo de refuerzo  Se anotardn en esta columna, en forma abceviada, los tipos
de refuerzo de que consta el elemento a cuantificar, por
ejemplo, si se tratara de una trabe se lievaria el siguiente
orden. ammado lecho superior, armado lecho intermedio,
armado lecho inferior, bastones superiores, bastones
inferiores, estribos, etc.

0 - (Diametro) Se anotara el didmetro de {a varilla con ndmero, por ejempio:

2,25 3, elc.
Nimero de Se anotard el nimero de elementos iguales segun el plano
piezas de referencia y de acuerde con los niveles considerados.

Cantidad de Se anotard el ndmero de varillas iguales en didmetro y
varillas fongitud de cada uno de los refuerzos del elemento a
cuantificar.

Longitud de Se indicard en metros lineales la longitud real de la varilla,

varilias descontando recubrimientos y sumdndole los anclajes
(normalmente 40 0) cuando lo especifique el plano, pero por
ningan motivo se consideraran ganchos, traslapes, silletas y
desperdicios, ya que éstos por norma vienen incluidos en e!
P.U. comespondiente.

Longitudes Se anotard en metros lineales, en cada una de las columnas,
seglin comesponda, la cantidad que resulte de muitiplicar
numero de piezas por cantidad y por longitud (columnas 4,5
y €).

Longitud total Se anotard en metros lineales €l total que resulte de la surna
de cantidades de cada columna.

Kg/ml de varilla Aparece indicado, segun el didmetro, ¢t peso en kilos, por
cada metro lineal de varilla.
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Cuantificacién de acero

Columna

Enunciado

Descripcidn

10

11

Peso total

Observaciones

Se anotard en cada casilla, en kilogramos, la cantidad que
resulte de multipticar la longitud total (8) por el peso unitario
(9), ¥y ya en la estimacién correspondiente se hard ia
transformacién de kilos a foneladas, con aproximacién de 3
cifras decimales maximo.

Este espacio se utilizard para anotar los datos que al
respecto se consideren pertinentes y que pueden servir de
apoyo, por ejempilo: se indicara el tipo de acero si es grado
estructural o grado duro.

141



1NHINON IUIBNON
YivHIg ¥YWYI4
YISILYHINGD 1] vididv SCWIIINIOISTH 1WYSNOAS I
W IviOoL | W v1OL | W @ wviol
YNNG YIng (Z]  wwns 6l SINOIIVAEISBO
I
N —
-
(9) (9} (s) {s) ' (v} ¥ (g} t4] (1)
0:Nandsio | NIWNI0A oINinsia | vauy 01N3n2530 | viuv sv2ld ;
SINOIJYHEIJO A S¥YQI0IW 10 o | NOII¥ZIIYI0T 4 OINIWITI
SAOLININDD 1INIEYdY YIAWID NAWOD ¥AlIWID .

YHOIYLIH A 3VION

NOIIYIIa0wW

NCIDNDII 30 0001834

vOildvd

— TIAIN _

o&::u_

_ ONYld

~ YISHYHINGD

AL REF]

_ av¥anyiN

avaiNn

— Y¥HO 10 041 _

IEE

OLIADONOD A YEEWID 30 NOIDVYDIIIILNYND

SOLINDINGG A SINGIDYWILST 10 OLNIWY1YvdIg

SINQIIINBISNGD 3O YaNLY4IIgNS
SINOIDINXLSNOD 4 SOLDIA0NA 30 ¥ANLY S|
CIYVITIBOWNIL.OINOWIELY A SYHE0 30 TV¥INID NOIDDIHIQENS

=



Cuantificacién de cimbra y concreto

Columna

Enunciado

Descripcién

Elemento y
localizacién

Namero de
piezas

Medidas y
operaciones

Cimbra comun
Area

Descuento

Cimbra aparente
Area

Descuento

Concreto fc
Volumen

Descuento

Suma

Se anotard el nombre def elemento y/o {ocalizacion del
mismo, con base en los ejes indicados en los planos de
cimentacién 0 estructura a cuantificar.

En caso de que existan 2 6 mds elementos con las mismas
medidas y caracteristicas, se anotard en esta columna e!
numero de piezas iguales.

En estos espacios deberd anotarse, por renglones, las
medidas de superficle y volumen segin el concepto del
elemento que se esté cuantificando, quedando indicadas las
operaciones a ejecutar.

Cuando en los elementos a cuantificar se haya usado esta
cimbra,

Se anotara el resultado de las operaciones indicadas en ia
columna 3.

Se anotard con signo negativo(-) la superficie (m2) que se
requiera descontar de los elementos que Se estén
cuantificando, debiendo quedar indicadas las operaciones en
la cotumna 3.

Cuando en los elementos a cuantificar se haya usado esta
cimbra.

Se anotard el resuftado de las operaciones indicadas en la
columna 3.

Se anotard con signo negative (-} 1a superficie (m2) que se
requiera descontar de los elementos que se estén
cuantificando, debiendo quedar indicadas las operaciones en
la columna 3.

Se anotard la resistencia del concreto, procurando cuantificar
un solo tipo de concreto por hoja generadora.

Se anotard el resutadc de las operaciones indicadas en la
columna 3.

Se anotard con signo negative {-) e! volumen (m3) que se
requiera descontar de los elementos que se estén
cuantificando, debiendo quedar indicadas las operaciones en
{a columna 3.

En este rengln se anotaran las sumas totales de las

superficies y volimenes cuantificados, asi como de los
descuentos.
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Cuantificacién de cimbra y concreto

Columna

Enunciado

Descripcién

Total

Qbservaciones

Se anotar4 el resultado final después de restar los descuentos
al total del drea o volumen cuantificados.

En este espacio se anotarén todas las indicaciones que se
juzguen pertinentes para actaracién de la hoja generadora.
Nota:

Se hace hincapié en la conveniencia de cuantificar cimbra,
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Cuantificacion de muros, cadenas y castillos

Columna

Enunciado

Descripcién

Nimero de focal
y nimero de
muro

Muros:

Espesor
Longitud

Altura

Area
Suma

Descuento de
cadenas, castilios

y huecos
Total m2

Descuento de
huecos:

Clave

Longitud
Altura

Total
Totai

Cadenas:

Seccion
Numero

Longitud

Total

Se anotard en esta columna por rengtén, primero el namero
de local y después el nimero del muro.

Se anotard en metros el espesor del muro, asi como el
matenal: tabique, block hueco, etc.

Se anotard en metros, la medida horizontal del muro tomada
de extremo a extremo def mismo, incluyendo castillos.

Se anotari en metros, la medida vertical del muro desde su
desplante hasta su remate, incluyendo las cadenas.

Se anotar4 el producto de longitud por aitura.

Sera la resultante de sumar las cantidades de ta columna
referente a drea.

Se anotarg con signo negatlvo (-) la cantidad que resufte de
sumar los descuentos de huecos, cadenas y castillos, segan
las columnas 3.4 y 5, respectivamente.

Se anotard la cantidad que resutte de restar cadenas, castillos
y huecos a la suma de muros.

Se anotard la clave para identificar el elemento a descontar,
pudiendo ser: (P) pueria, (V) ventana, etc. (Ver registro de
claves en parte central inferior del formato).

Se anotara la medida horizonlal en metros del elemento a
descontar.

Se anotarda la medida vertical en metros del elemento a
descontar.

Ser anotard el producto de la longitud por la altura

Se anotara con signo negativo (-) la resultante de la suma de
cantidades de [a columna referente a total, misma que
formara parte de los descuentos de la columna 2.

Se anotard en metros la seccién de la cadena a cuantificar.

Se anotard el ndtmero de cadenas contenidas en el muro
cuantificado.

Deberd anctarse la medida total de la cadena en metros, sin
descontar el cruce con los castillos.

Deberad anotarse el producto que resufte de multiplicar
ndrnero por fongitud.
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Cuantificacién de muros, cadenas y castiflos

Columna Enunciado Descripcidn

Total ML. Debera anctarse la resullante de |a suma de cantidades de la
columna referente a total.

Por peralte Se angtard en metros, |a altura de fa cadena a descontar.

Descuento Se anotard con signo negative (-) la cantidad que resulte de
multiplicar total ML por ancho, misma que formara parte de los
-descuentos de la columna 2.

Castillos:

Seccidn Se anotard en metros, la seccién del castillo

Nimero Deberd anctarse la cantidad de piezas iguales contenidas en
el muro cuantificado.

Altura Se anotard en metros, la medida del castillo descontando
intersecciones de: cadenas, trabes, etc.

Total Se anoctara el producto que resulte de muttiplicar nimero de
piezas iguales por su altura.

Total ML Se anotara la suma de la columna referente a total

Por ancho Se anotaré en metros, et anchoe de los castillos a descontar.

Descuento Se anctard con signo negativo (-} la cantidad que resufte de

Prolongacion de

castitlos:

Nitmero

Altura
Total

Total

multiplicar total ML por ancho, misma que formaré parte de los
descuentos de la columna 2.

De acuerdo con normas del IMSS para rigidizar los muros de
tabique, deben prolongarse algunos castiios hasta la losa o
elementos estructurales y anclarlos segdn Se marque en
planos; por kb que en esta columna deberd anotarse la
cantidad de castillos prolongados en el muro cuantificado.
Deberd anotarse en metros lineales, la aitura del castillo
prolongado.

Anotar la resultante de multiplicar el numero de
prolongaciones de castiios por la altura.

Se anotard la resuftante de la suma de cantidades de la
columna referente a total.
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Cuantificacién de muros, cadenas y castillos

Columna Enunciado Descripcién

Obsarvaciones En este espacio, se anotaran los datos que se consideren
pertinentes y que puedan servir de apoyo a los diferentes
conceptos cuantificados en el formato de referencia.

Notas:

Para evitar confusiones, por ningan motive se cuantificaran
diferentes espesores de muras en una misma hoja.

Para el uso de este formato, serd necesario anexar un plano
reducido del drea a cuantificar, en el cual se numeraran los
locales y muros de fos mismos, en forma progresiva y en el
sentido de las manecillas del reloj.
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Cuantificacién de recubrimientos y acabados

Columna

Enunciado

Descripcibn

23y4

23y4

23y4

Namero de local

Ndmero de mure

Numero de
piezas iguales

Clave

Concepto

Partida

Longitud

Altura

Area

Descuentos

Cl {clave)

En esta columna, se anotar4 en forma progresiva los nimeros
de cada local a cuantificar, segin la nomenciatura establecida
e "Planos reducidos”.

En esta columna, se anotars en forma progresiva los nimeros
de los muros del local a cuantificar, segin nomenclatura
establecida en "Planos reducidos”.

Esta columna se utilizard s6lo cuando haya que anotar un
narmero de muros iguales en dimensiones, o bien, cuando
exista la necesidad de descontar un nimero de elementos
iguales, pudiendo ser. puertas, ventanas, cuadros de
vélvulas, elc. (ver claves en la base del formato), debiendo
de anteponeres el signo negativo {-). En casos contrarios a
los anteriores, se cancelara el espacio con un guién.

Se anotard el ndmero asignado al concepto por cuantificar
segin: catlogo universal, catdlogo de concurso o
presupuesto, indicindose ademas para este ditimo caso, el
nomero del mismo, ejemplo: P-1-1.

Se indicard el nombre del concepto a cuantificar, con texto
resumido.

Se anotard el nimero o nombre de la pariida a la que
comesponde ef concepto por cuantificar, de acuerdo con la
clasificacion utilizada para escalamientos.

Se anotara en metros, la medida horizontal del recubrimiento,
teniendo como limite en los extremos los pafios terminados y
no de albafiileria. Esta misma columna se utilizard para
indicar la longitud de los elemenios a descontar (ver claves
en la base del formato).

Se anotard en metros, la medida vertical del recubrimiento
descontando allura de zoclos, cuando proceda. Esta misma
columna se utilizara para indicar la altura de los elementos a
descontar (ver claves en 1a base del formato).

Se anotaré [a cantidad que resulte de multiplicar las columnas
de piezas iguales por longitud y por altura; en caso de que
existan elementos a descontar, se cancelard este espacio con
un guidn.

Se angtard con signo negalivo () la canlidad que resulte de
multiplicar las columnas de piezas iguales por longitud y por
attura.

Se indicard la letra inicial del elemento a descontar (ver
claves en Ja base del formato).
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Cuantificacién de recubrimientos y acabados

Columna

Enunciado

Descripcitn

Subtotales

Totales

Observaciones

Se anotard ef total que resulte de la suma de cantidades
contenidas en las columnas de 4rea y descuentos, éste Gltimo
con signo negativo (-).

Se anotard la cantidad que resulte de la suma algebraica de
los sublotales.

Este espacio se utilizard para anotar los datos necesarios que
puedan servir de apoyo a los conceptos cuantificados.

Notas:

Este formato se puede utilizar al mismo tiempo para
cuantificar 3 recubrimientos y/o acabados diferentes.
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Cuantificacion de pisos y plafones

Columna

Enunciado

Descripcién

d4y5

34y5

Local

Locales iguales

Caoncepto

Clave

Partida

Largo

Ancho

Area

Descuento

Totales

QObservaciones

En esta columna, se anotarin en forma progresiva los
nimeros de cada local a cuantificar, segin la nomenciatura
establecida en "Planos reducidos™, también se utilizard para
indicar el nombre de los elementos a descontar, por ejemplo:
columnas, ingletes, lAmparas, rejillas, difusores, etc.

Se anotard el nimero de locales que sean iguales en
dimensiones, para su cuantificacién, asi como el nimero de
elementos a descomtar.

Se indicargd con texto reducido, e nombre del concepto a
cuantificar, ejemplo: piso terrazo, loseta vinilica, plafén
mezcla, tablamoca, etc.

Se anotardn los nimeros de identificacién del conceplo que
aparece en el catdlogo de concurso, catilogo universal o
presupuesto,

Se anotara el nimero o nombre de la partida que comesponda
al concepto cuantificado, de acuerdo con la clasificacién
utikizada para escalamientos.

Se anotard en metros, la longitud de la superficie que se esté
cuantificando, asi como la comespendiente a los descuentos
existentes.

Anotar en metros, la medida méas corta de [a superficie que se
esté cuantificando, asl como la correspondiente a los
descuentos existenies.

Se anotaré el resultade de la multiplicacién del largo por el
ancho y por el nomero de locales iguales, en caso de
haberios.

En esta columna se anotard con signo negativo (-) el 4rea de
los elementos a descontar, indicando las medidas en las
columnas de largo y ancho.

En los recuadros superiores se anotaré en ef lado izquierdo la
suma de toda la columna "Area® y en el lado derecho la suma
de |a columna de "Descuentos”, debiendo anotarse en el
recuadro inferior el total, que serd la resultante de la columna
de &rea menos la columna de descuento.

Este espacio se utilizard para anotar los datos necesarios que
puedan servir de apoyo a los conceptos cuantificados.

Notas:

Este formato se puede utifizar al mismo tiempo para
cuantificar 3 tipos de acabados diferentes en pisos y/o
plafones.
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CONCLUSIONES

Con la presente investigacion, el inleresado estard en condiciones de distinguir el tipo de
contratacién que se pretenda analizar, ademas de conocer los requisitos que deben cumplirse para

la formalizacién en el momento de manejar algin contrato.

Asimismo, los requerimientos que marca la Ley de Adgquisiciones y Obras Puiblicas y el
Reglamento de la Ley de Obras Piblicas, documento normativo que permite imprimir uniformidad
y congruencia para una buena planeacidn, programacioén, presupuestacion y ejecucién de las

obras.

Consecuentemente, se podrd enriguecer, actualizar y optimizar ef procedimiento vigente para |a
revision, analisis y evaluacién de las proposiciones de los contratistas paricipanies en las
licitaciones pidblicas y por invitacién restringida, asl como por asignacién directa para la

contratacién de las obras que se deban realizar.

Finalmente, referente a contratar obras piblicas se tendrdn los elementos necesarios para
realizarlas dentro de un marco legal y en estricto apego a los ordenamientos vigentes establecidos
en la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, Reglamento de Obras Plblicas, Politicas, Bases y
Lineamientos de la dependencia o enfidad y a las Nommas Generales para la Contratacién y

Ejecucion de la Obra Piblica y los servicios relacionados con fa misma.
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