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PROLOGO

El presente trabajo presenta el analisis y disefio del Sistema de Adquisiciones
Institucionales en Cecoban, la cual es una empresa que ha estado en constante
cambio debido principalmente a su giro, el cual es la compensacion de cheques
principalmente y la transferencia electronica interbancaria, muy conocida
antafio como la Camara de Compensacion, la empresa se ha visto envuelta en
un proceso de constante cambio y debido a ésto y al gran auge de las
telecomunicaciones, la empresa ha tenido que diverisificar sus servicios y sobre
todo tener una mayor calidad en los mismos, va que con la apertura a los
capitales extranjeros las demandas en cuanto a calidad y eficiencia se han
incrementado. Se han hecho muchisimos cambios en la dreas operativas y por
consiguiente también en las administrativas, de todos es sabido que ademas de
el establecimiento de procedimientos adecuados y de la utilizacion de la
tecnologia adecuada para los mismos, es necesario respaldar un buen servicio a
la banca para lo cual debe contarse con los inswnos suficientes y sobre todo
con la calidad requerida, ya que de no ser asi, la compensacion diaria no podria
llevarse a cabo, €s por eso tan importante el contar con una herramienta que
ayude a organizar y controlar todos los aspectos que intervienen en la
adquisicion de msumos para el buen funcionamiento de la empresa. Es asi
como surge la preocupacién por contar con proveedores que cumplan con los
tiempos de entrega pactados, que cuenten con los materiales en la calidad y
cantidad apropiados para proporcionar un servicio con calidad, y sobre todo el
peder contar con la informacién oportunamente y veridica para la toma de
decisiones.

En este trabajo se ha realizado el andlisis y disefio de un Sistema de
Adquisiciones para la empresa, que por supuesto, no solamente pudiera
beneficiar a €sta sino a muchas otras, tal vez sin ninguna modificacién, para
tener un control eficiente de su proceso de adquisiciones.

En e} primer capitulo expongo los antecedentes de la empresa en la cual se ha
instalado el sistema, su organizacién y las funciones especificas de todas las
areas que constituyen la empresa y hago especial énfasis en las areas
involucradas en el proceso de adquisiciones, se explican brevemente los
servicios que la empresa proporciona a la banca, se da una descripcidn
detallada de la problematica existente y se propone un sistema que de sotucion



a la misma, se establecen claramente los objetivos del sistema, y se describen
los recursos disponibles para su desarrollo, se hace una justificacién del sistema
tomando como base el desarrollo de anteriores sistemas de adquisiciones y
estableciendo el alcance de cada uno de ellos.

En el segundo capitulo se entra de lleno al andlisis propiamente dicho, se
establecen las fortalezas y debilidades del sistema actual, se identifican los
procesos a automatizar, se establece la lista de requerimientos del sistema
como tal, se identifican las alternativas de solucion y se establece la viabilidad
de 1a alternativa elegida, todo ésto apoyados en diagramas de contexto, y de
entidad-relacion, con éstas herramientas definimos los atributos de las
entidades definidas como relevantes para la realizacién del sistema, y se
establecen las condiciones generales a cerca del procedimiento, se describe el
procedimiento del sistema ‘actual y se describe el procedimiento del sistema
propuesto, aqui establecemos las mejoras que se tendrian con el nuevo sistema,
y se establecen los diagramas de flujo de datos correspondientes asi como la
tablas que conformaran la base de datos correspondiente.

En el tercer capitulo se disefia propiamente la aplicacion, se define los campos
que habremos de utilizar y s¢ describen via el diccionario de datos, se da la
estructura de datos que tendra el sistema, se definene aqui las tablas derivadas
de las entidades antes mencionadas y sus llaves primarias y secundarias, y se
definen también los catilogos para el disefio, asi como la interfase de usuario
que va a poseer ¢l sistema, se establecen también aqui los niveles de seguridad
que tendré el sistema y las medidas en caso de pérdida o dafio del sistema.

En cuarto capitulo, se hace una breve explicacion de las pruebas de
recuperacion en caso de cualquier falla en el software v se explican las medidas
de seguridad para evitar el acceso indebido de personas indeseables dentro del
sistema asi como los diferentes niveles de usuarios que maneja el sistema.

Finalmente vienen las conclusiones sobre el presente trabajo y los apéndices,
que constan del correspondiente glosario de términos para establecer el
vocabulario que se utiliza y que a veces no es muy comim, se presenta ademas
la bibliografia correspondiente, se presenta un manual de usvario que pueda
ayudar a comprender de una forma mas clara qué es lo que se debe hacer en
cada paso del proceso del sistema, y se anexa también aqui el codigo de los
programas que conforman el sistema de adquisiciones.
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1. INTRODUCCION
i.1 ANTECEDENTES DE CECOBAN:

Detido a la elevada aceptacién del cheque como medio de pago en las
actividades comerciales, industriales y personales y a que su manejo requiere
un proceso que debe ser operado en forma rapida, exacta y oportuna, la
compensacion de cheques sufre cambios muy importantes, pasando de un
sistema de procedimientos manuales a la incorporacion de técnicas en las que
el factor eclectrénico permite una rdpida actualizacién de saldos vy
procesamiento de datos.

Asi, la aportacién conjunta de }a banca y Banco de México da como resultado
el surgimiento de un sistema automatizado en wn Centro de Cémputo Bancario,
el cual, el propio Banco de México decide transmitir en copropiedad a la
banca. Por lo que el 3 de mayo de 1982 el Centro de Cémputo Bancario
denominado CECOBAN, se constituye como fideicomiso irrevocable de interés
publico, segin declaracion de la SH.CP. en el que se tiene como
fideicomitentes y fideicomisarios a 46 bancos comerciales con operaciones en
el D.F. y como fiduciario al Banco de México.

Actualmente CECOBAN presta sus servicios en tres plazas de la Repiblica;

- Méxco D. F. con 49 bancos.

- Monterrey, N. L. con 21 bancos.

- Guadalajara, Jal. con 24 bancos.
La organizacién desde entonces ha contribuido al desarrollo de instrumentos de
sisteinas de pago mds automatizados, ocasionando el crecimiento del
fideicomiso tanto operativa como administrativamente.
La administracién del Fideicomiso inicialmente la controlaba el Banco de
México directamente, paulatinamente se le ha dado autonomia en este sentido

al Fideicomiso. Por lo cual también se hace necesario automatizar tareas
administrativas.



Ante los cambios econdmicos v la globalizacion comercial, se ha dado la
necesidad de privatizar el Fideicomiso, dandole asi ain mas autonomia y sobre
todo mayor libertad para accionar como entidad lucrativa y sobre todo con un
sentido de competencia ante la posibilidad de la apertura comercial, es el 31 de
enero’ de 1997 cuando se privatiza el Fideicomiso denomina Centro de
Computo Bancario y dandose ¢l nombre de CECOBAN, S A. de C V., una
empresa privada propiedad de la banca y al servicio del sector financiero. La
empresa contribuye al desarrollo de la banca participando como detonador en
todos aquellos proyectos que se establecen en el seno de las Comisiones de la
Asociacién de Banqueros de México apoyando en todo lo relacionado a su
esfera de competencia, por ejemplo, en la implementacion de estandares y
seguridad de los cheques, la regionalizacién de las camaras de compensacion a
nivel nacional, tecnologia de imagines, optimizacion del proceso de
transacclones, entre otros.

1.2 ORGANIZACION Y FUNCIONES DE CECOBAN

La actividad principal de CECOBAN es realizar la compensacion de los
cheques a nivel nacional, lo cual consiste en la recepcion y registro de cheques

de todos los bancos para llevar a cabo los cargos v abonos correspondientes y
obtener sus saldos.

Ademas de ésto CECOBAN ha desarrollado una serie de sistemas, los cuales
tienden a dar una mayor rapidez y precision a las operaciones interbanciarias,
entre ellos se encuentra el de Depdsito Bancario, éste sistema opera a través de
la banca, permitiendo de esta forma a una organizacion (empresa) programar y
realizar tanto sus obligaciones de pago como sus derechos de cobranza.

A grandes rasgos, una organizacion a la que se le ha denominado originador,
prepara y envia su informacién, la cual puede estar integrada tanto por
operaciones de abono (pagos) como de cargo (cobros), que es entregada a la
institucién bancaria en donde el originador mantiene su(s) cuenta(s). Una vez
que este banco la ha recibido, tomara el caracter de emisor, para que de esta
manera le envie a CECOBAN toda la informacion proxima a ser distribuida.

En CECOBAN se verifica y procesa toda la informacion cuidadosamente,
creando un ambiente de seguridad y confianza en este importante proceso.
Sucedido lo anterior, CECOBAN estd listo para rcalizar ¢l proceso de la

-



distribucion de informacion hacia los bancos en donde todas estas operaciones
seran aplicadas, a estos tiltimos los identificamos con el nombre de receptor, en
donde se realiza la parte final del proceso, ya que seran ellos quienes apliquen
Ja operacion de abono o de cargo directamente a sus clientes, a los que
denominamos para ¢l caso de abonos beneficiarios, v en el de cargos
suscriptores.

RED TEI (TRANSFERENCIA ELECTRONICA INTERFINANCIERA)

La RED TEI satisface en gran medida las necesidades de transmision de datos
entre los bancos.

Actualmente se cubren tres ciudades del pais (México, Monterrey y
Guadalajra).

Se contemplaron dos aspectos bésicos:

- El primero fue, contar con una infraestructura de computo capaz de
procesar en forma electromica diferentes tipos de operaciones
interbancarias, y en segundo lugar, contar con la infraestructura de
telecomunicaciones que facilite los servicios de Transferencia Electronica
de Informacion entre las entidades que conforman al sector financiero
nacional.

La estructura organizacional de CECOBAN se presenta en la siguiente
pagmna (figura 1.1).

Las funciones de las subdirecciones son las siguientes:

SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE PAGO:
La funcion principal de esta subdireccién es la determinacién de los
requerimientos de las necesidades de los bancos para que el drea de

Informatica desarrolle las aplicaciones que satisfagan dichas necesidades
por medios electronicos confiables y rapidos.
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La Oficina de Administracion de Convenios se encarga de hacer los
tramites administrativos y necesarios para la incorporacién de los bancos
a los nuevos servicios, cabe mencionar que ¢l servicio puede prestarse
aun sin estar conectado a la RED.

SUBDIRECCION DE INFORMATICA ¥ TELECOMUNICACIONES

La funcién principal de Informatica es el desarrollo de software para los
nuevos proyectos de CECOBAN.

La funcién principal de Telecomunicaciones es efectuar los desarrollos
necesarios para los proyectos de telecomunicaciones de CECOBAN,
(aqui se incluye desde el Desarrollo, el Soporte Técnico y la Operacién
de los sistemas).

La Coordinacion de la RED TEIL se encarga de gestionar los tramites
necesarios para la incorporacion de los bancos a la RED.
TEI significa Transferencia Electronica Interfinanciera, dentro de este
concepto entran los siguientes servicios que proporciona CECOBAN:

. Compensacién Electrénica

. Pago Interbancario

Es un concepto de infraestructura mas que un servicio en si, se refiere a
todo el hardware y software necesarios para la conexidn entre los bancos.

SUBDIRECCION DE OPERACION
El objetivo de esta subdireccion es procesar la informacién proveniente
de los diferentes bancos para los diferentes servicios que ofrece la
institucion y obtener la informacidén que éstos requieren en su proceso
interno de aplicacion (cuentas contables).

LLos servicios que proporciona son los siguientes:
. Compensacidn de Cheques
Se refiere a que los cheques que X banco recibe que no son a su
cargo, se procesen con lectoras para que se haga la compensacion
correspondiente. ‘
. Pago Interbancario

6



En este momento s6lo se reciben Abonos, lo cual se refiere a lo
signiente: El banco recibe la instruccién de su cliente (empresa o persona
fisica) de depositar a otro banco cierta cantidad de dinero.

Este proceso se hace por medio de diskette, transferencia
electronica de archivos o cintas magnéticas. Un ejemplo es el pago a
proveedores o el pago de nomina de una empresa.

. Servicios Adicionales (sanciones)

Se refieren a las multas que se cobran cuando se cae en

desviaciones de operacion.
. Estadisticas

Se producen para el prorrateo de gastos y para la toma de
decisiones,

. Control de Calidad

Se revisa la calidad de impresion de la banda magnetizable de los
cheques. Tanto el premarcado como el postmarcado.

LAS MODALIDADES DE COMPENSACION SON LAS SIGUIENTES:

1. Semiautomatizada. Proceso manual de los documentos que cumplen con
especificaciones establecidas ayudado por una contabilizacion
automatica.

2 Automatizada. Proceso de cheques en CECOBAN.

3. Electronico. Proceso de archivos con los datos de los cheques en
CECOBAN,

4. Compensacién de Remesas. Foraneas.Proceso semiautomatizado para
cheques de otras plazas.

5. Compensacion Definitiva. Proceso semiautomatico de los documentos
que no fueron cobrados debido a falta de fondos o firmas, etc.
(rebotados)

6. Compensacion Dolares. Proceso semiautomatico de cheques expedidos
en délares americanos,

Lo que se llama telecompensacion son todos los procesos
semiautomaticos que se mandan a una RED LAN via MODEM.

La oficina de Control Operativo de Servicios a la Banca tiene como
funcién principal garantizar el control de la informacién de entrada y
salida a los diferentes procesos. Posee tres secciones:



1. Seccién de Recepcién y Entrega. Recibe la informacion de los
bancos y al final del proceso les hace entrega de la informacioén resultado
del mismo.

2. Seccion de Control. Esta seccién debe mantener el control del
flujo del proceso a través de formularios y listados.

3. Seccién de Aclaraciones y Ajustes. En esta seccién se atienden
solicitudes de los bancos para aclarar diferencias en los diferentes
procesos (cheques perdidos, mal operados, etc.).

La oficina de Proceso de Documentos procesa los cheques en la
compensacién automatizada, ésto se refiere al proceso de Lectoras de
cheques, y a su correccion en caso de que la informacion no cuadre con
lo que fos bancos declaran que han entregado, lo cual ha sido cotejado
previamente por la seccién de recepeion y entrega.

La oficina de Servicios de Computo se encarga de Ia operacion de los
equipos de computo en los que se efectian los diferentes procesos, aqui
se supervisa el buen funcionamiento del equipo asi como que se dé el
soporte por parte de la compafiia encargada del mantenimiento del

mismo. También se encarga esta oficina del control de calidad de los
cheques.

La oficina de Coordinacion Operativa tiene como funcién efectuar el
desarrello y mantenimiento a los sistemas para garantizar ios Servicios,
asi como I2 elaboracién de manuales ¢ instructivos para la operacion.

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

La subdireccion de administracion se encarga de organizar, dirigir y
controlar las actividades de cada una de las areas del fideicomiso para su
funcionamiento correcto.

La oficina de Contabilidad tiene como principales funciones el regisiro y
control de las operaciones, control y salvaguarda de los activos y bienes
de la empresa y la optimizacion de los recursos financieros.

Y por tltimo la Oficina de Servicios Administrativos, la cual veremos
mas a detalle a continmacion ya que ella sirve como marco de referencia
para el presente trabajo.



1.3 ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL AREA DE
ADQUISICIONES

La subdireccién que sirve de marco para el presente estudio es la de
Administracién, y dentro de ella se halla el drea de adquisiciones, la cual
reporta directamente a la jefatura de servicios administrativos.

En caso de que la adquisicién requiera de la celebracion de un Comité de
adquisiciones por su monto o importancia, se celebrara éste para la obtencién
de la aprobacidn de la misma.

1.3.1 JEFATURA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO:

Coordinar las funciones de administracién de perscnal, como son
reclutamiento, confratacion e induccién, prestaciones, asi como coordinar las
funciones de adquisicion de los materiales necesarios para el correcto
funcionamiento de la institucién, de acuerdo al presupuesto asignado, para el
cumplimiento de sus programas y actividades.

FUNCIONES

1. Planear y controlar la contratacion del personal idéneo para el desempefio
de las funciones de la institucidn, tanto en D.F. como en sucursales.

2. Controlar los movimientos del personal en cuanto a rotacién, promocion,
renuncia o hiquidacion.

3. Elaborar las evaluaciones al personal de nuevo ingreso.

4. Actuahzar los registros del personal.

5. Planear y controlar la asignacion de aumentos al personal.

6. Controlar los registros de wvacaciones, incapacidades, licencias,

suspensiones y faltas injustificadas del personatl.

7. Controlar los reportes de fallas en equipo de coémputo y programar el
mantenimiento preventivo.

8. Controlar el inventario de inversion fisica de la institucion.

9. Planear y controlar la asignacion de becas dentro del territorio nacional y
en ¢l extranjero.

10. Establecer el programa de capacitacién de la institucion.

1. Controlar las entradas y salidas del aimacén de papeleria de la institucion,



12. Controlar los cambios de horario de los empleados, los retardos y las
sanciones respectivas, asi como el pago de tiempo extraordinario.

13. Promover la creacién vy uso de catilogoes de proveedores, articulos y
precios.

14. Vigilar se seleccionen a los proveedores que ofrezcan mayores ventajas en
lo referente al costo, calidad y entrega de los articulos.

I5. Intervenir en la preparacion de concursos relacionados con la adquisicion
de bienes y en la elaboracién de las bases de los mismos.

16. Vigilar que las existenctas de bienes y su control se apeguen a las
necesidades operativas de la institucion.

17. Coordinar el levantamiento fisico de inventarios de los articulos
almacenados, a fin de controlar su adecuado manejo.

18. Solicitar y consolidar el programa de adquisiciones, asi como vigilar su
cumplimiento.

19. Mantener permanentemente informada a la subdireccion de administracion
de las actividades realizadas.

20 Ademas de las antes sefaladas, las derivadas de las mismas y las que de
manera expresa, le asigne la subdireccién de administracion,

La jefatura de servicios administrativos viendo que el volumen de los tramites
admunistrativos y sobre tode los requerimientos de informacion los cuales
tomaban mucho tiempo en ser satisfechos por no tener sistemas de consulta o
bases de datos con la informacién requerida, opté por adquirir una herramienta
de software que le penmitiera explotar la informacién de una forma rapida y
eficiente, comparando varios manejadores de bases de datos, se optd por
adquirir el Administrador de Base de Datos Relacional, denominado
DATAEASE, el cual es una herramienta de cuarta generacién, que corre sobre
DOS y satisface las necesidades del drea de una manera eficaz.

Las capacidades del administrador de bases de datos en cnanto a formas se
refiere son las siguientes:

Formas por base de datos 2000
 Registros por forma (monousuaric 2000 MILLONES
Registros por forma (red) 16 MILLONES
Campos por forma 255
Caracteres por campo 255
Caracteres por registro 4000




Relaciones activas 100
Nimero de campos indexados 100
Pantallas por forma 16
Procedimientos/Reportes 2000
Tipos de campos 8
Valores por cada campo Choice 99
Subformas 32

Asi, se han desarrollado varios sistemas de que automatizan varias actividades
del area, entre ellos estan los siguientes:

1.

t~J

(5]
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RECURSOS HUMANOS: Base de datos en la coal se tiene la
informacién general de los empleados, asi como la estructura de la
empresa.

VACACIONES: Sistema en el cual se controlan los registros de
vacaciones, incapacidades, suspensiones, licencias y faltas injustificadas
del personal.

MOBILIARIO Y EQUIPO: Sistema para el control de la inversién fisica
de la institucion.

INVENTARIO DE ALMACEN: Sistema para controlar las entradas y
salidas costeadas del almacén de papeleria de 1a institucion.

HORARIOS: Sistema para el control de los registros de entrada y salida
del personal, para la evaluacién de retardos y para e} contro] de cambios
de horario.

MENSAJERIA.: Sistema para el control de a mensajeria.

COPIAS: Sistema para el costeo de fotocopiado por subdireccién.
SUBESTACION: Sistema para la evaluacion del cobro de la compaiiia de
Luz y Fuerza.

Todos estos sistemas estan en versién stand alone, las versiones para red estan
en desarrollo, ya que anterionmente no se contaba con las estaciones de trabajo
necesarias para los mismos.

El Sistema de Adquisiciones Institucionales de Cecoban satisface los
requerimientos de informacién que se refiere a las compras de los materiales
necesarios para realizar las funciones de la mstitucion, ademdas controla los
tiempos de entrega y los requerimientos de insumos, asi como el presupuesto
asignado a cada subdireccion, el Sistema nace con la necesidad primaria de




tener una base de datos de proveedores los suficientemente amplia para realizar
de forma automatica las licitaciones en caso de ser necesarias y sobre todo
conocer el comportamiento de los proveedores de forma estadistica.

Fl sistema esta disefiado para una configuracidn de red en ia cual se toman las
existencias de los articulos existentes en el almacén con una actualizacidon en
linez de los archivos que la aplicacion requiere cada vez que se hace algim
movimiento en el sistema del inventario del almacén, lo cual permite saber si la
requisicién que se captura procede o si s¢ tiene un pedido pendiente de surtir
del articulo que se esta requiriendo enterando al usuario de la situacion y del
tiempo en que se entregara dicho articulo.

Cada oficina puede dar de alta sus requisiciones y conocer el estado de las
mismas con solo consultar dicha requisicién, el drea de compras conforme va
realizando el proceso de compra puede realizar el mismo tipo de consultas y
tener una informacién confiable de cualquier requisicion, pedido o contrato, asi
como poseer una base de proveedores tan amplia como desee clasificada por
ramo de actividad.

1.3.2 AREA DE ADQUISICIONES
OBIETIVO:

Adquirir los bienes que requieran las éreas de la institucion, bajo las mejores
condiciones de calidad, precio y tiempo de entrega, de acuerdo a los
lineamientos, normas y leyes establecidas para ello por las dependencias
normativas.

FUNCIONES:

1. Adquirir los bienes necesarios para la realizacién de los programas de las
dreas de la institucion que sean requisitados o aquellos que cubran las
necesidades prioritarias determmadas por las autoridades superiores.

2. Realizar concursos de bienes y servicios de acuerdo a las normas
establecidas

3. Revisar y seleccionar las diferentes alternativas de cotizaciones recibidas
para determinar adquisiciones.

4, Establecer los medios de comunicacion necesarios, con el objeto de
obtener las mejores condiciones en las adquisiciones.



10.
1.

12.

1.4
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Elaborar y actualizar periddicamente los catdlogos de articulos,
proveedores y precios.

Elaborar y requisitar las actas de apertura de ofertas de licitaciones que se
celebren.

Entregar los pedidos o contratos de compra a los proveedores.

Realizar el segmimiento de la compra para que se entregue segin lo
convemdo

Intervenir los documentos de entrega para comprobar el cumplimiento de
los ténminos acordados (en coordinacién con el almacén).

Mantener archivos y registros de todas las operaciones de comnpra.

Buscar bienes novedosos o sustifutos efectivos de los mismos con el
interés de modemizar o actualizar los bienes usados por la dependencia.
Comunicar oportunamente a las areas interesadas sobre el avance del
tramite de sus requerimientos y su cumplimiento.

Mantener permanentemente informada a la  Subdireccion de
administracion y almacenes de las actividades realizadas.

FUNCIONES DEL COMITE DE ADQUISICIONES

Vigilar que funcionen adecuadamente los sistemas de procedimientos en

materia de’

* Requisiciones, indicando el nimero de firmas que deberan Hevar éstas y
fos cargos respectivos de quienes las rubncan.

* Fuentes de swmimstro, tomando en cuenta en este punto la investigacién
y desarrollo de fuentes nuevas y alternas de suministro.

* Concursos y seleccion de proveedores.

* Adquisicion y/o arrendamientos de bienes muebles, materias primas,
mercancias y contratos de servicios complementarios a los mismos.

* Control de abastecimientos o suministro.

Obtener informacion actualizada sobre los almacenes.

Crear un banco de informacion que permita la expeditacion y agilizacién,

tanto en la toma de decisiones, como en el abastecnmento y disponibilidad

de los bienes y servictos.

Autorizar en su caso, las solicitudes de adquisicioén y/o arrendamiento de

biencs muebles, mercancias y servicios complementarios;

Definir la politica de firma de pedidos y de modificaciones a pedidos, de

acuerdo con lo estipulado en las normas sobre la materia



6. Aprobar las cotizaciones mas bajas, siempre y cuando éstas reunan las
especificaciones técnicas requeridas por las 4reas solicitantes.

7. Dar trato preferencial en la asignacién de pedidos a los fabricantes
vendedores, tratando de evitar dentro de lo posible, la concurrencia de
intermediarios, a fin de minimizar precios.

8. Cuidard que la asignacion de proveedor, se haga tomando en cuenta la
capacidad de produccidn y surtimiento del mismo.

1.5 DESCRIPCION DEL SISTEMA PROPUESTO

El Sistema denominado de Adquisiciones Institucionales de Cecoban, tiene
como objetivo el que CECOBAN, a través de la oficina de Servicios
Administrativos  satisfaga las necesidades concernientes al proceso de
adquisicidn de bienes y contratacidn de servicios.

Actualmente el area de compras satisface las requisiciones de bienes y
servicios de todo CECOBAN, incluyendo las Subdirecciones Regionales
(Monterrey y Guadalajara), debido a ésto y al constante crecimiento en las

adquisiciones y contrataciones de servicios, el area de compras se ha planteado
la altemativa de automatizar el proceso respectivo.

En la signiente pagina se muestra la estructura de la oficina de Servicios
Administrativos {figura 1.2).

1.6 PROBLEMATICA EXISTENTE
Falta de control de las requisiciones pendientes.
Falta de oportunidad en la entrega de bienes y realizacidn de servicios.

Dificultad para obtener opciones de proveedores para comparar precios,
calidad, tiempo de entrega y soporte técnico.

Falta de control en cuanto a los concursos que se realizan para celebrar un
contrato, debido a su elevado volunen.
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Falta de informacion sobre el cumplimiento de los proveedores en cuanto al

tiempo de entrega de los bienes materia de contratacidén y prestacién de
Servicios.

Falta de informacién estadistica para toma de decisiones.

1.7 OBJETIVOS DEL SISTEMA

+ Obtener de una manera eficaz las cartas invitacion, contratos y cartas de
fallo del proceso de contratacién para los proveedores.

- Establecer control en la recepcién de las requisiciones de bienes y
servicios.

»  Establecer control en la contratacion de bienes y servicios.
«  Obtener informacion estadistica para toma de decisiones.

«  Obtener informacion actualizada scbre proveedores que pudieran satisfacer
las requisiciones de bienes y servicios.

+  Conocer el desempeno de los proveedores.

1.8 RECURSOS PARA DESARROLLO

Cada una de las oficinas de CECOBAN posee por lo menos una computadora
personal para la comunicacion de requisiciones al area de compras.

El sistema se desarrolld en el manejador de bases de datos DATAEASE
version 4.53.

El procesador de texto para las cartas invitacidn y contratos es Word version
6.0.
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Se incrementaran los nodos de la red LAN con que actualmente se cuenta para
la implementacion del sistema.

Se ha planeado utilizar la metodologia de andlisis y disefio estructurado para el
desarrollo del proyecto.

1.9 JUSTIFICACION DEL SISTEMA
COMENTARIOS SOBRE OTRAS TESIS DEL MISMO GENERO

REF: DISENO DEL SISTEMA MECANIZADO DE INFORMACION DE
PEDIDOS PARA UNA OFICINA DEL SECTOR PUBLICO.

SEMINARIO DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA

MARIA LINA SANGUINO ROVIERA

MARTHA LUZ LIZARRAGA TRUHLLO 1982-163

Esta tesis establece un mecanismo por medio del cual se pueda obtener
informacién sobre el status de los pedidos de una oficina del sector publico,
para lo cual necesita de que para cada alta, modificacion o baja, se envie una
copia a la oficina de registro (Informatica), para que sea capturada y procesada,
lo cual involucra una cantidad considerable de copias y de controles para las
oficinas que intervienen en el proceso.

E! trabajo solo presenta el disefio del sistema, sin mencionar el lenguaje en el
cual se programd, ni los resultados obtemdos.

REF: OPTIMIZACION DE LOS SISTEMAS DE ADQUISICIONES Y
SUMINISTRO DE BIENES DE USQO Y/O CONSUMO DE LAS
DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO FEDERAL.

SEMINARIO DE INVESTIGACION ADMINISTRATIVA

JOSE EMMANUEL GONZALEZ GONZALEZ.

1985-244

Esta tesis proporciona elementos para evitar erores y hacer mas eficiente el
procedimiento de adquisiciones de las dependencias del gobiemo federal, hace
especial énfasis en la oportunidad de las diferentes acciones del proceso y
también en el conocimiento de cada area de su presupuesto disponible y
cjercido.



REF: MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS EN EL SECTOR PUBLICO. (CASO, SISTEMA
NACIONAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA.
SEMINARIO DE INVESTIGACION CONTABLE

ACASIO VALDEZ LOPEZ.

1983-140

Esta tesis describe a detalle cada uno de los procedimientos que intervienen en
la adquisicién de bienes y/o servicios asi como las politicas y funciones de las
areas involucradas.

JUSTIFICACION

Nos encontramos en una etapa de la tecnologia en la cual se disponen de un
sinndmero de elementos para la automatizacion de oficinas, y por lo
anteriormente anotado, no se ha realizado ningin trabajo cuyo objetivo sea
automatizar el proceso de adquisiciones de bienes y/o servicios, por lo cual el
presente trabajo tiene justificacion al proponer un nivel de automatizacién
mayor si no tal vez total para los procedimientos involucrados en la adquisicion
de bienes y servicios.

En primer lugar la configuracion del sistema es en red, las actualizaciones y
consultas son en linea, se hace un chequeo de las mercancias en transito y se
accesa a las existencias en el almacén, la generacion de las cartas invitacion y
de los contratos respectivos es automatica y se puede explotar la informacion
de una forma sencilla y agil.
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2.  ANALISIS DEL SISTEMA
2.1 DEFINICION DEL NIVEL DE AUTOMATIZACION ACTUAL

2.1.1 FORTALEZAS Y DEBILIDADES Y NIVEL DE SEGURIDAD
DEL SISTEMA ACTUAL

El proceso de adquisiciones actualmente se realiza de forma completamente
manual a excepcion de las impresiones tanto de cartas, pedidos y contratos, los
cuales se realizan en word para windows,

Se tienen pequefios controles en cuanto a los contratos y pedidos, asi como las
fechas de entrega, pero siempre de forma manual.

No se emite ningan reporte sobre la situacidn de alguna requsicion, pedido o
contrato.

Las consultas al sistema de inventarios se realizan por medio del reporte
mensual que éste genera.

Se cuenta con un procedimiento con controles en cuanto a autorizaciones se
refiere, pero no existen controles en cuanto a fechas de entrega ni consistencia
en la informacion.

Con el procedimiento actual puede tenerse la seguridad de que no se autorizara
nada que no cuenta con presupuesto y de que se tendrd el importe muy
aproximado si no es que el real desde el momento de recibir la requisicion, sin
embargo, por el hecho de que 1a requisicion pasa por tanto vistos buenos y
autorizaciones, el procedimiento se hace lento y sobre todo, el analisis en
compras debe hacerse manualmente con consultas al almacén y a mercancias
en transito, lo cual también toma mucho tiempo, y requiere gran cuidado para
evitar que se compren articulos que no se deben adquirir. Por otro lado, el
proceso de licitaciones e incluso de consulta de proveedores para cotizaciones
de articulos se ve muy retrasado debido a la actualizaciéon manual del catalogo
(tarjetas escritas a maquina).

Para conocer el estado de alguna requisicién, pedido o contrato debe
consultarse directamente a la persona que esta realizando la compra, y ademas
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esta persona debe consuitar papeles, debe recordar datos y puede ser muchas
veces errdnea la informacion o inoportuna.

2.2

IDENTIFICACION DE LOS PROCESOS A AUTOMATIZAR

El sistema de adquisiciones busca automatizar todo el proceso desde que se
recibe una requisicion hasta que se recibe el articnto objeto de pedido o
contrato.

Los procesos como tales son los siguientes:

1.

s

G N o n

2.3

Proceso de entrega y recepcién de requisiciones {(departamento de
compras)

Proceso de aceptacion por falta de articulos o por nuevas necesidades.
Proceso de determinacién de tipo de licitacién que se llevara a cabo por
cada compra.

Proceso de seleccion de proveedores para invitarlos a las licitaciones o
para cotizar.

Proceso de impresion de cartas mvitacion y contratos tipo.

Proceso de impresion de actas de apertura.

Proceso de generacion de cartas de fallo, pedidos y contratos.

Las consultas sobre ¢l estado de cualquier requisicién, pedido o contrato
se pueden hacer en linea ¢ incluso el drea que ha requerido puede conocer
el estado de su requisicion con soélo llamarla a la pantalla en su tenminal de
trabajo.

ESPECIFICACIONES DE REQUERIMIENTOS PARA EL
NJUEVO SISTEMA

Recepcion inmediata de requisiciones

Preandlisis de las mismas por medio de consultas a existencias de
articulos y lotes en espera de los mismos.

Generacién de cartas invitacion y contratos para los proveedores que
pudiesen satisfacer la requisicion,

Generacidon de cuadros comparativos correspondientes

Control de recepcion de articulos, asi como de las penas aplicadas a las
impuntualidades.

2]
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Control de pedidos y contratos firmados.
Generacidn de reportes para toma de decisiones:
Catalogo de proveedores.

Status de requisiciones

Status de pedidos y contratos

Proveedores con retraso en entrega

Proveedores que deberan entregar proximamente
Estadisticas de comportamiento de proveedores.

ALTERNATIVAS DE SOLUCION

Automatizacion total, implementando comunicacion con proveedores con
la transferencia de archivos, ésto incluiria envio de cartas invitacion
automatica a fravés de herramientas como mail o intemet, que los
proveedores pudieran consuitar nuestra base de datos estadistica para
que pudieran conocer su comportamiento en cuanto al servicio que nos
estdn prestando y pudieran asi temer un parametro para mejorar.
Integracidon de sistema de control de inventarios al sistema de
adquisiciones, para establecer los niveles del inventario y poder
establecer los voliimenes que se requieren para satisfacer las necesidades
de msumos.

Automatizacion parcial, implementando solamente integracién del
sisterna de control de inventarios al sistema de adquisiciones por medio
de archivos puente, con el sistema en el Servidor de la institucién y cada
drea con una estacion de trabajo para la captura y consulta de
requisiciones; transmisién de archivos con proveedores por cualquier via
de comunicacion (discos flexibies, fax, etc.).

En este momento debido a que todavia no se tiene una cultura informatica a
nivel nacional en la cual se tenga una red wniversal para la comunicacién con
proveedores y clientes, la segunda alternativa es Ja mas viable, tomando en
cuenta que la tendencia es la primera alternativa, ya que con la gran carretera
de informacién Internet ésto podria llevarse a cabo en muy corto plazo, pero es
necesario que se tenga la disposicién de todos los proveedores con los cuales
cuenta la empresa.
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2.5 ESTUDIO DE VIABILIDAD
Viabilidad Técnica

La wiabilidad técnica del proyecto existe debido a que se cuenta con el
personal capacitado para realizarlo, asi como las herramientas tanto de
software como de hardware que se requieren para llevarlo a su éxito, Entre las
herramientas de software que se requieren estan las licencias necesarias para
desarrollar en ¢l manejador de Base de Datos Datacsase, las licencias necesarias
para la utitizacion del procesador de textos Word de Microsoft, version 6.0, el
cual servira también para la documentacion adecuada del sistema, lo cual es un
aspecto muy importante; en cuanto alas herramientas de hardware, se cuentan
con las maquinas necesarias para que cada area cuente con una estacion para
generacion y consulta de requisiciones, asi como las tarjetas de red que
permitirdan la interconexion fisica entre las mismas, el cableado necesario
también se ha contemplado en el proyecto y se cuenta con el material necesario
para la instalacion y puesta a punto de las estaciones de trabajo.

Viabilidad Econémica

Existe viabilidad econdmica, ya que no son muchos los recursos que va a
tomar este proyecto, debido a que ya desde hace un afio se ha venido
planeando la interconexion de toda la empresa en una red LAN, para que la
comunicacion sea mas rapida y eficiente, por lo cual los gastos de hardware y
software ya estaban contemplados en ello, To cual beneficiara no sélo a éste
proyecto sino a muchos otros de diferentes areas de la empresa en los cuales se
requeria la interconexion de las diferentes areas.

Viatlidad Legal

Existe viabilidad legal ya que no se estd violando ninguna ley al estar
automatizando los procesos respectivos a la adquisicion de productos y
servicios, por el contrario, se esta cumpliendo con una necesidad a nivel
nacional de ir a la vanguardia en procesos automatizados y sobre todo en
aspectos de telecomunicaciones.,
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2.5.2 DIAGRAMA ENTIDAD-RELACION

1 ] 1
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t  wm | SERVICIO
:
CONTRATO
ELABORA S |
; ELABORA ~ TIPO .
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COMPRAS - -|  CONCURSO 1 7| COMPRAS F !
3 ; PROVEEDOR
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1
FROVEEDOR COTIZACION M CONTRATO
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1
T
ELABORA | | NOTIFICA ' i ALMACEN
RECEPCION O AREA
PEDIDQ

Figura 2.2




2.6 DEFINICION DE ATRIBUTOS DE ENTIDADES

Segiin los diagramas de contexto (figura 2.1) y de entidad-relacion (figura 2.2),
se han definido las siguientes entidades con sus respectivos atributos, los cuales
identifican plenamente los elementos que intervienen en el proceso de
adquisiciones de la empresa en estudio, como principales entidades podemos
ver en los diagramas las oficinas que conforman la empresa, las cuales pueden
requertr cualquier articulo, también tenemos como entidad muy importante a los
proveedores, los cuales son quienes nos cotizan los articulos y nos los proveen,
por otro lado tenemos como entidad externa el sistema de control de
inventarios, ¢! cual alimenfa al sistema de adquisiciones en cuanto a las
existencias en almacén de los articulos que pudiese solicitar una oficina
determinada. Los documentos que se generan del proceso de adguisiciones, son
las requisiciones, las cotizaciones, los pedidos y los contratos, los cuales
también podemos considerar como entidades importantes en este proceso, el
fluyjo de datos son los atributos que cada una de estas entidades posee, a
continuacidén se enlistan las entidades y sus aftributos comrespondientes
identificados en el andlisis del sistema de adquisiciones.

OFICINA

NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES

SUBDIRECCION A QUE SUBDIRECCION DEBE EXISTIR CATALOGO
PERTENECE

OFICINA REFERENCIA DE LA OFICINA

NOMBRE OFICINA DENOMINACION

UBICACION

NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES

CALLEYNUMERO

COLONIA

cp

CIUDAD

ESTADO

TELEFONO OCURRE N VECES




ARTICULO

NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
ARTICULO IDENTIFICADOR DEL
ARTICULO
TIPO INVERSION FISICA, GASTO CATALOGO
CORRIENTE, SERVICIO
DESCRIPCION
UNIDAD UNIDAD DE MEDIDA
CANTIDAD CANTIDAD EXISTENTE
TIPOS ARTICULOS
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
TIPQ IDENTIFICADOR DEL TIPQ
DESCRIFCION INVERSION FISICA, GASTO
CORRIENTE, SERVICIO
REQUISICION
NOMBRE DESCRIPCION ORSERVACIONES
FOLIO
FECHA
QFICINA
PRESUPUESTO CATALOGO
GRUPO CATALOGO
CUENTA CATALOQGO
PARTIDA CATALOGO
IMPORTE
VoBo CONTABILIDAD
PROVEEDOR
JUSTIFICACION
STATUS CATALOGO
ELABORO INICIALES
ADJUDICACION ADJ. DIRECTA, LICITACION | CATALOGO TIPO
ADJUDICACION
RECHAZQ TEXTO DE LA RAZON DEL
RECHAZO,
VOEO SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE LA OFNA | VISTO BUENQ DE SUBD.
VOBO COMPRAS
VOBO SUBD. ADMON.
OBSERVACIONES
ARTICULOS REQUISICION
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
FOLIO OCURRE N VECES
ARTICULQ OCURREE N VECES

UNIDAD
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CANTIDAD

PRECIO UNITARIO
TIPOS PRESUPUESTO
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
PRESUPUESTO TIPO DE PRESUPUESTO
DESCRIPCION RECURSOS HUMANOS,
RECURSOS MATERIALES,
INVERSION FISICA
GRUPOS
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
GRUPO NUMERO DE GRUPO
NOMBRE GRUPO
CUENTAS
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
CUENTA NUMERQ DE CUENTA
NOMBRE CUENTA
PARTIDAS
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
PARTIDA NUMERQ DE PARTIDA
DESCRIPCION
MONTO

EL NUMERQ DE PARTIDA SE FORMA CON LOS SIGUIENTES CAMPOS

OFICINA. TIPO DE MOBILIARIG,

OFICINA

1 DIRECCION AUDITORIA
SISTEMAS DE PAGO

. SUBL. INF

. OPERACION

5. CONTABILIDAD

6 ADMINISTRACION

(28]

e

TIPO DE MOBILIARIO
1. MOBILIARIO

2. EQUIPO DE OFICINA
3. EQUIPO DE COMPUTO

CONSECUTIVO

4. EQUIPO DE TELECOMPENSACION
5 EQUIPO DE TELECOMUNICACIONES

6. EQUIPQ ESPECIAL




COTIZACION

NOMERE

DESCRIPCION

OBSERVACIONES

FOLIO

NUMERQ DE REQUISICION

OCURRE N VECES

PROVEEDOR

OCURRE N VECES

ARTICULQ

OCUPRE N VECES

COSTO UNITARIO

DESCUENTQ%

FECHA ENTREGA

CANTIDAD

PROVEEDORES

NOMBRE

DESCRIPCION

OBSERVACIONES

PROVEEDOR

IDENTIFICADOR DEL
PROVEEDOR

NOMERE

RFC

CALLEYNO

COLONIA

CIUDAD

ESTADO

Cp

TELEFONO

OCURRE N VECES

FAX

REP. DE VTAS,

VISITA

CAPITAL SOCIAL

REP LEGAL

NO. NOTARIA

LUGAR NOTARIA

NOTARIO

ESCRITURA NO.

RPP

RAMO

RAMO DE PRODUCTOS Y
SERVICIOS QUE MANEJA

OCURRE N VECES

STATUS PROV

i. ACTIVO. 2. INACTIVO

CATALOGO

OBSERVS

PEDIDOS

NOMBRE

DESCRIPCION

OBSERVACIONES

PEDIDO

FOLIO

NUMERO DE REQUISICION

FECHA PEDIDO

CAC

COMITE DE ADQUISICIONES

COND. PAGO

FECHA FIRMA




ATICULOS PEDIDO

NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
PEDIDO OCURRE N VECES
ARTICULO OCURRE N VECES
CANTIDAD
UNIDAD
PRECIQ UNITARIO
DESC%
UBICACION DOMICILIQ DE ENTREGA
FECHA ENTREGA
FECHA ENTREGA REAL
CONCURSOS
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
CONCURSO IDENTIFICADOR DEL
CONCURSCQ
FOLIO NUMERQ DE REQUISICION
TIPO CONCURSO COMPRA VENTA, CATALOGO
MANTENIMIENTO.
IMPRESION.
DESC, BREVE. DESCRIPCION BREVE
FECHA DE ALTA
ADJUDICA TIPO DE ADJUDICACION CATALOGO
STATUS STATUS DEL CONCURSO CATALOGO
FECHA PRESENT PROPUESTA
HORA PRESENT PROPUESTA
FUNCIONARIO ATENCION DE QUIEN SE CATALQGO
HACE LA PROPUESTA
FECHA FALLO
GARANTIA EN MESES
CARTA INVITACION
NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES
CONCURSO IDENTIFICADOR DEL
CONCURSO
FECHA DE CARTA
PROVEEDOR IDENTIFICADOR DEL

PROVEEDOR




CONTRATQO DEFINITIVO

NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES

CONTRATO NUMERQ DE CONTRATOQ

PROVEEDOR IDENTIFICADOR DEL OCURRE N VECES
PROVEEDOR

FOLIO NUMERO DE REQUISICION

CONCURSO NUMERQ DE CONCURSQO

ARTICULOS CONTRATO

NOMBRE DESCRIPCION OBSERVACIONES

CONTRATO

ARTICULO

PRECIO UNITARIO

UNIDAD

CANTIDAD

DESC%

UBICACION DIRECCION PARA ENTREGA

FECHA ENTREGA

FECHA ENTREGA REAL

Para mantenimientos pueden manejarse primer servicio. segundo servicio, ete, come conceptos., y dividir ¢l
monto total entre los periedos de mantenimiento que existan.

2,7 CONSIDERACIONES GENERALES A  CERCA DEL
PROCEDIMIENTO

Para la celebracidon de concursos se consideran tres plazas, las cuales son:
Distrito Federal, Monterrey y Guadalajara, smn embargo, las sucursales
Monterrey y Guadalajara son tratadas como dos oficinas mas, aunadas a las
oficinas del Distrito Federal, en donde se tienen en total 18 oficinas, mas las
dos sucursales se tienen en total 20 oficinas. En cuanto a ésto, también se debe
tomar en cuenta que una oficina puede poseer 2 ubicaciones como maximo, ya
que en el Distrito Federal existen dos domicilios diferentes, y parte del personal
de una oficina puede encontrarse en uno y la otra parte en el otro. Esta
informacion es util para saber el lugar en el cual deben entregarse las
mercarncias.

En cuanto a las requisiciones, cada oficina puede requerir articulos o servicios
al drea de compras, y para ésto, cada oficina debe saber con qué presupuesto
cuenta, esta informacion es proporcionada por la oficina de contabilidad a cada




oficina para que sean debidamente Henados los formatos de requisicion. Una
vez revisada la requisicion y autorizada por Compras y la Subdireccion de
Administracion, debe obtener el visto bueno de Contabilidad para corrobarar
que efectivamente existe atin presupuesto.

En caso de que se trate de un articulo de nueva necesidad, se debe anexar una
justificacion, esto es, un texto que aclare los fines para los cuales sera utilizado
el bien o servicio, pueden incluso las areas solicitantes sugerir el nombre del
proveedor con que ellos hayan contactado para la investigacion de precios. Se
anotan también los costos en la requisicién para definir el tipo de adjudicacién
que tendra lugar, las adjudicaciones que se manejan son las siguientes:

Adjudicacién Directa
Licitacién Abreviada
Licitacion Pablica

En la Adjudicacion Directa, se toman en consideracién por lo menos 3
cotizaciones por escrito y se finca el pedido correspondiente.

En la Licitacién Abreviada se hace un concurso invitando a los proveedores
que considera pueden satisfacer la requisicién y en la Pablica, se invita a todo
el cual cumpla con los requisitos y desee participar en la Licitacion, esto es por
medio de publicacion en medios oficiales.

El tipo de adjudicacion se define principalmente por el monto que alcanza la
requisicion de acuerdo a lo siguiente.

SALARIOS MINIMOS TIPO Y MONTO REQUISITOS
ANUALES

4 ADJUDICACION DIRECTA VoBo
N$ 0.00/N$11.928.20 SUB. ADMON
ADJUDICACION DIRECTA VoBo.
N$11.982,21/N$23.856..40 DIRECTOR

15 ADJUDICACION, PREVIA Vo.Bo
INVITACION A 3 PERSONAS COMITE
N$23.856.41/N38Y 461,50

60 LICITACION ABREVIADA Vo.Bo.
NESY.A6E SE/NSIS7.846 00 COMITE




MAS DE: LICITACION PUBLICA VoBo.
357.846.00/ . COMITE

En el caso de una Adjudicacion Directa solamente es necesario que se finque
un pedido, el cual debe finmarse por el subdirector de administracion, el
proveedor y el encargado de servicios administrativos.

En cambio, si es una Adjudicacion Abreviada, se invita a los proveedores y se
hace un cuadro comparativo, que sera presentado en el Comité de
Adquisiciones para su evaluacion.

2.7.1 PROCEDIMIENTO DEL SISTEMA ACTUAL

1. Area X hace requisicion debidamente llenada y autorizada por su
Subdirector y Jefe de Oficina.

ORIGINAL COMPRAS
COPIA AMARILLA ARCHIVO
COPIA AMARILLA ARCHIVO
COPIA AZUL ACUSE AREA

2.  Compras recibe y supervisa la requisicidn, si estd de acuerdo, pide
autorizacidn a la Subdireccion de Administracion.
Al estar de acuerdo, checa si es un articulo de almacén y que no haya
existencias 0 que no esté en espera de otro lote, todo ésto con el listado
mensual de! Sistema de Control de Inventarios y por medio de su relacidn
de pedidos y contratos. En caso de que no sea é€ste el caso , verifica que
los articulos solicitados estén contemplados en el presupuesto de
CECOBAN.
Antes de pedir autorizacion, establece un monto aproximado de la compra
para detenminar si se hara una licitacion abreviada, publica o sera una
adjudicacion directa.

3. La Subdireccidn autoriza y se puede llevar a cabo ya sea concurso o
pedido de la mercancia.

4. Contabilidad checa nuevamente la requisiciéon y ve que efectivamente
tenga presupuesto, en caso de que no haya presupuesto, elabora una

p= ]
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solicitud para que sea autorizada por la Direccidn del Fideicomiso, una
vez autorizada, anota los datos del presupuesto en la requisicidn, y regresa
a Compras con su VoBo, en caso de que si exista presupuesto, solo anota
su VoBo, y regresa a Compras.

Compras decide s1 se trata de un PEDIDO o CONCURSQO, de acuerdo a
su monto vy convoca al Comité de Compras para informarle sobre las
caracteristicas de las adquisiciones y se realice la evaluacion de las Cartas
Invitacidn y Contratos en caso de Licitaciones, en caso de gue sea un
pedido, elabora el mismeo en word para windows, lo imprime vy lo firman
funcionario de la Subdireccién de Administracién y Proveedor.

ORIGINAL PROVEEDOR

COPIA CONTABILIDAD

COPIA SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
FOTOSTATICA CONTROL DE INVENTARIOS

En caso de que se trate de un concurso, invita a los proveedores que
puedan satisfacer su demanda, emite las cartas para los proveedores
elegidos recabando acuses de recibo, por 1o menos tres, Las correcciones
se hacen en word para windows,

ORIGINAL CARTA PROVEEDOR
COPIA CARTA ACUSE
COPIA CARTA ARCHIVO
MACHOTE CONTRATO PROVEEDOR
FOTOSTATICA MACHOTE ARCHIVO

Las cartas deben llevar el nombre del responsable de la Investigacién de
Mercado.
Cuando se trate de una Licitacion Plblica, las bases las fijard el Area o
Subdireccion interesada en la adquisicion en comjunto con el drea de
Compras.

Los proveedores presentan sus ofertas en sobre cerrado junto con un
cheque de garantia, el cual es del 10% del monto de su oferta, se realiza el
acto de apertura de dichas ofertas en €l cual participan un representante de
la oficina solicttante, otro de la oficina de Servicios Administratives, und
de Auditoria y un funcionario de CECOBAN; en caso de quc todas



cumplan con las especificaciones fijadas, se elegird la que tenga la oferta
mas baja, en caso de que exista alguna indecisién por calidad, o
condiciones de pago o cualquier otro aspecto de la oferta, se hard un
cuadro comparativo para analizarlas. También se recaban los documentos
solcitados (RFC, SPP, [VA, etc).

Se convoca al Comité de Compras para presentarle el resultado de la
Investigacién de Mercado, se presentan el cuadro comparativo,
documentos de la empresa ganadora, dictamen y contrato. El Comité
evaltia y elige al proveedor ganador.

Una vez elegido el proveedor ganador, o los proveedores ganadores, se
imprime(n) el (los) contrato(s) definitivo(s) y también se mandan las cartas
de fallo a los proveedores participantes (tanto perdedores como
ganadores)

ORIGINAL CONTRATO CONTABILIDAD
ORIGINAL CONTRATO PROVEEDOR
FOTOSTATICA CONTRATO SERVICIOS ADMVOS.
FOTOSTATICA CONTRATO ALMACEN O
INMUEBLES

Estos contratos llevan la firma de la persona encargada de la adquisicion,
del jefe de la oficina de Servicios Administrativos, del Subdirector de
Admmistracidn, del Director General, y del proveedor o su representante
legal. En el caso de los contratos que involucren a las Subdirecciones de
Operacion y Técnica, éstos deberdan lievar el Vo.Bo. de dichos
Subdirectores en sus respectivos anexos. Los anexos de los contratos
deberan contener cuando menos las especificaciones de los bienes o
articulos a adquirir, calendario de entrega, mantenimiento preventivo y
correctivo que debe realizarse al bien a adquirir, pruebas de aceptacion
necesarias y capacitacion.

En caso de que sea un Pedido, se deben elaborar los mismos de la forma
en ¢como se describid con las cartas invitacion, éstos deben llevar la firma
de la persona encarpada de la adquisicién, del jefe de Servicios
Administrativos, la del Subdirector de Administracién o Ja del Director
General y la del proveedor junto con la fecha en que se compromete a
entregar los bienes adquiridos.

KR
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Se relaciona el contrato y las fechas de firma. Una vez firmado el contrato,
empieza a correr ¢l tiempo de entrega y cuando se recibe la mercancia en
el almacén, se comunica a compras su recepcion habiendo cotejado a
través de su copia de pedido la fecha de entrega, caracteristicas y
cantidades de los articulos comprados.

La persona encartada del control de inventarios debe enviar a la oficina de
Servicios Administrativos y a la de Contabilidad, remisiones de los
articulos recibidos. ’

El almacén o el drea de compras seran los encargados de entregar a la
oficina solicitante el articulo requerido y recabar su firma y VoBo en la
requisicién de articulos.

2.8 DESCRIPCION DETALLADA DEL SISTEMA PROPUESTO

2.8.1 CONSIDERACIONES PRIMARIAS:

ja

Cada 4rea tendra una estacién de trabajo, con un password para hacer uso
del registro de 1a requisicidn y la realizacion de consultas.

El Subdirector de Administracion asi como e] Director del Fideicomiso
tendran su estacion de trabajo, asi como el area de compras para las
autorizaciones correspondientes.

El drea solicitante captura la requisicion especificando el articulo que
desea, el sistema automaticamente checa si es articulo de almacén, si es
asi, cuida que no haya existencias y en caso de no haber, checa también
que no exista un lote de ese articulo en espera, hace ésto tltimo también
en caso de que no sea articulo de almacén, En caso de ser articulo.de
nueva necesidad, debera especificarse y el sistema dard wn numero
temporal para su posterior autorizacion. También debe especificarse ¢l
costo aproximado o el costo real del articulo para que el sistema verifique
que la subdireccidn tiene presupuesto para la compra. Una vez capturada
la requisicién se transfiere a compras para su analisis.

Compras recibe y analiza requisiciones pendienes, y una vez analizadas,
las transfierc a la Subdireccion de Admimstracion, en caso de que




compras rechace la requisicion, deberd especificarlo y la oficina recibira el
aviso con las razones por las cuales fue rechazada.

La Subdireccién de Administracion autoriza o en su caso rechaza. En caso
de autorizar la requisicion, transfiere a Contabilidad para obtener VoBo.,
una vez obtenido éste, Contabilidad transfiere de nuevo a Compras y ésta
hace la peticion a los proveedores que el mismo sistema arroje para
satisfaccion de la requisicion,

Para este proceso de seleccion de proveedores, se han clasificado los
mismos de acuerdo a diferentes RAMOS de satisfactores, posteriormente
se ha pensado en implementar la relacion por articulo que maneja cada
proveedor. Una vez realizado ésto, el personal de compras puede depurar
la lista de estos proveedores y escoger los que desee.

El sistema indicard si la requisicidn, -en caso de que tenga precios
previos- alcanza una licitacion abreviada o genera un pedido, de acuerdo a
los montos preestablecidos.

En caso de que sea un pedido, el personal de compras podra comunicarse
con los proveedores ya sea via telefonica o por escrito para obtener
cotizaciones.

En caso de que sea un concurso, el sistema dara la opeién de generacion
de archivos de Carta Invitacion y Contrato Tipo si es que asi se desea

La comunicaciéon entre Compras y Proveedores, sera via discos flexibles
por el momento

Una vez obtenida la revision de las Cartas Invitacion y Contratos Tipo, el
sistema dara la opcidn de inpresion de Cartas Invitacion y Contratos Tipo
a los proveedores elegidos para peticion de propuestas. La impresion se
realizara con los arclivos que se hayan modificado de cartas invitacion y
contratos tipo que hubiesen sido modificados por el area de compras y su
asesor juridico, y con los datos de los proveedores que se hubiesen
escogido, en el procesador de textos word para windows,

Una vez obtenidas las propuestas -por lo menos tres-, se realizara el acto
de apertura de las mismas y en caso de que todas cumplan con las



especificaciones, se escogera la mas baja, en caso de discrepancia, se hard
un cuadro comparativo definiendo sus diferencias, y el COMITE DE
ADQUISICIONES, decidirda quién(es) sera(n) el (los) proveedor(es)
elegido(s).

11  Una vez elegidos los proveedores ganadores, el sistema dard la opcidn
para la impresion de los contratos a celebrarse indicando para cada uno
los articulos que serén objeto de fos mismos, v junto con ésto, dara la

opcion para la impresion de cartas de fallo tanto ganadoras como
perdedoras.

12 Una vez firmado(s) el (los) contrato(s), el periodo de entrega comenzara a
correr, v la recepcién de los articulos serd notificada a compras por el
almacén o por el area usuarta para su actualizacion.

13. lLas fechas de recepcion de mercancia serdn capturadas por el area de
compras para actualizar los archivos correspondientes y que no se generen
las penas establecidas.

2.9 MEJORAS AL PROCEDIMIENTO ACTUAL

I. Ahoiro de papeleo. Con el password del personal auwtorizade podra
capturarse una requisicion para que el area de compras la atienda, compras
tomara esa requisicion como valida y la persona responsable es el usuario del
password.

2 El chequeo de lo que existe en el almacén se hace en el momento en que se
desea dar de alta ia requisicién, lo cual se hacia basta que pasaba la mmsma
por firmas y compras revisaba la existencia, esto mismo se puede consultar
sin necesidad de dar de alta la requisicion. Asimismo, en este momento

puede validarse la existencia de dichos articulos en el presupuesto
CECOBAN.

3. La autorizacion por presupuesto también se hace en el mismo momento de
dar de alta la requisicion, lo cual tampoco podia conocerse sino hasta el visto
bueno del arca de Contabilidad.




2.10 ANALISIS
2.10.1 DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS

Como parte del analisis del sistema y derivado de los diagramas de contexto
(figura 2.1) v de entidad-relacion (figura 2.2), se definen los elementos del
diagrama de flujo de datos del proceso de adqusiciones, las entidades, ahora
son fuentes o destinos, es aqui donde se defmen los procesos a llevarse a cabo
para la realizacion de una compra y sobre todo se definen los flujos de datos
que deben tomarse en consideracion para el disefio del sistema, asi , los
elementos escenciales son los que se definen a continuacion y se presentan los
diagramas de flujo en seis fases.

Faseuno  Se observa el proceso de requisicién de articulos hasta que se
aprueba para generar concurso ¢ pedido; la oficina solicita los articulos por
medio de una requisicién a compras, compras evalia dicha requisicién, la
requisicon se evalia paralelamente por contabilidad y transfiere con su visto
bueno a compras para que proceda con la compra. (figura 2.3)

Fase dos  Paralelamente al visto bueno del 4rea de compras y dependiendo
del articulo que se requiera, se consultan existencias en el almacén y también
de lotes en transito, se hace la separacion debido a que el sistema hace la
consulta automatica cuando se da de alta la requisicién, sin embargo debe
tenerse la certeza de que en el inter no ha ocurrido una compra y los articulos
se encuentren en transito, una vez que se tiene el visto bueno tanto de
contabilidad como de compras se requiere e} visto bueno de la subdireccién de
administracidn. (figura 2.4)

Fase tres y cuatro St se requiere hacer un pedido solamente, se piden
cotizaciones a diferentes proveedores, se hacen los cuadros comparativos, se
hace el pedido y se hace llegar al proveedor correspondiente. Si se trata de un
concurso, debe evaluarse la carta invitacion y el contrato que se utilizara para
realizarlo, se convoca a los proveedores y de este ser el caso (fase cuatro),
entonces se establece la sesién del Comité de Adquisiciones respectivo para
que de el fallo correspondiente y se elabore el acta. (figura2.5y2.6y 2.7)

Fase cinco En caso de establecerse concurso, se elabora el contrato
respectivo v se hacen llegar al proveedor en cuestidn. (figura 2.8)

Fase seis  Se reciben las mercancias y se registran las fechas de entrega.
(hgura 2.9)

A continuacion se presentan los elementos y los diagramas de flujo de datos
respectivos.




ELEMENTOS INTEGRANTES DE LOS DIAGRAMAS DE FLUJO DE

DATOS DEL SISTEMA

FUENTE/DESTINO

OFICINA SOLICITANTE
COMPRAS
PROVEEDOR(ES)
CONTABILIDAD
ALMACEN

COMITE

L N

FLUJO DE DATOS

REQUISICION (FOLIO, OFNA, ETC).
CARTA INVITACION

CONTRATO

PEDIDO

COTIZACIONES

CUADRO COMPARATIVO

* & & ¥ o @

PROCESQS

ELABORAR REQUISICION

¢ EVALUAR REQUISICION
¢ DECIDIR SI ES CONCURSO O

PEDIDO
APROBAR REQUISICION

* ORGANIZAR CONCURSO

EL ABORAR CARTAS Y
CONTRATOS

ENVIAR CARTAS Y
CONTRATOS A PROVEEDORES
EVALUAR COTIZACIONES

¢ HACER CUADRO

*

COMPARATIVO
APROBAR COMPRA
ELABORAR PEDIDO O
CONTRATO

RECIBIR MERCANCIAS

ALMACENAMIENTO

* & & o ¢ @

REQUISICIONES

PEDIDOS

CONTRATOS
COTIZACIONES

CUADROS COMPARATIVOS

ARTICULOS
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2.10.2 TABLAS DEL SISTEMA

Una vez establecido lo que ¢l sistema realizara, ahora debe definirse el como se
tendrd el control de todos los procesos que involucra la adquisicion de un
articulo o servicio, asi, deben definirse los elementos que formaran parte de la
base de datos del sistema, los datos que es necesario guardar en un deposito
para su posterior consulta o para su analisis 0 para su proceso en etapas
diferentes del sistema, asi, definimos las tablas que conforman la base de datos
del sistema de adquisiciones, las cuales se muestran en la siguiente pagina
(figura 2.10), las lineas indican las relaciones que existen entre las mismas, en
la figura 2.11 “Tablas y sus Relaciones™ solamente se menciona las llaves tanto
primarias como secundarias para hacer mas clara la estructura de datos del
sistema, como recordaremos, las llaves pueden estar formadas por uno o varios
campos de la tabla haciendo un valor que sea tnico para cada renglén de la
tabla, las llaves secundarias son aquellas que nos ayudan a relacionar una tabla
con otra pero que no necesariamente poseen el caracter de dnicas para cada
rengion de la tabla. En el capitulo siguiente veremos las caracteristicas de los
campos aqui definidos, algunos de los cuales se detallan ain mas, ya que
poseen caracteristicas especiales, por ejemplo, para formar el folio de una
requisicién necesitamos el afio, y un consecutivo anual proporcionado por el
sistema, para el nimero de pedido utilizamos también el numero de oficina, el
afio y un consecutivo anual, para cada uno de los campos requeridos se tendran
diferentes caracteristicas, la base de datos que estamos utilizando nos permite
un tipo de dato denomina Choice, el cual es un campo que permite establecer
opciones predeterminadas para el campo, por ejemplo, para el status del
proveedor, podemos tener un campo choice que nos indique si estd activo o
inactivo, permitiendo asi tener mayor claridad para el usuario que si se
manejara un catalogo con valores numéricos en donde el 1. significara Activo y
2 Inactivo o cualquier otro valor, este campo permite hasta 99 opciones para el
mismo campo, las cuales pueden ser alfanuméricas, en particular ademas de la
ventaja antes mencionada permite validar la entrada de datos de una forma muy
sencilla y rapida. Asi que a continuacion se muestran los nombres de campos y
las tablas que intervendran en el diseiio del sistema de adquisiciones de
Cecoban.

a8



TABLAS DEL SISTEMA

OFICINAS CATALOGO _UNIDADES TELEFONOS
TiP FCULDS
PRIORIDAD SUBDIREC, IE.‘ﬂf)'A;\'.(')(}O UBICACION ARTICULOS 08 AR NUMERG UNIDAD
— uMuUB —————— —ARTICULO TIFO - — NUMPROV
NUMERO OFICINA o TPo NOMBREUNIDAD REP (A,B,C]
NOMEREOFICINA ggl':'ém”"'m T armouio || pescripoart TELEFONO
IDAD
SUBDIRECCIONES op CANDAD
L PRIORIDAD SUBDIREC. CIUDAD
NOMBRE_SUBDIRECCION ESTADO RAMOS Pﬁg}l{ql:;l}:'SDOREs
REQUISICION TELEFONO _ CUADRO COMPARATIVO PROVEEDORES NUMRAMO
] NUMPROV S
| FOLIO NUMPROV L .
FOLIO TEL UBIC OF PROVEEDOR ~ NOMERZPROY RAMO CONCURSO NUMRAMO
FECHAREQUISICION —— NUMERO GFICINA -
— NUMOFSOL NUMUE | ARTICULO (R:E\(I:_LEYND P
OSTOUNITARIO [
'(!;PO_PRESUPUESTD EXTENSION gE SCUENTOM g%m“m TIPOCONCURSO
RUPO FECHAENTREGA TUDAD CONCURSOS
CUENTA CANTIDAD ESTADO TIPO CONCURSO
NUMPARTIDA ARTICULOS REQUISICION PLAZA TIPOCONCURSO CONCURSO —
cP —
IMPORTE_AUTORIZ. | T oLIo FAX DESCT';;’CSNC B ONCURSO
VOBOCONT ARTICULO REPVTAS (A.B.C) BREVE
NUMPROV UNIDAD CATALOGO STATUS DIVISION {A,B.C) ADJUDICACION FECHADEALTA
JUSTIFICACION CANTIDAD STATUS VISITA ADJUDICA ADJUDICA
STATUS PRECIO UNITARIO DESCSTATUS gg;é;‘;'éﬁi%ﬂ?é LegaL DESCADJ STATUSCONC
ELABORO NO NOTARA MONTOMINIMO FECHAPRESENT!;];I)%P
ADJUBICA L PEDIDOS LUGAR NOTARIA MONTOMAXIMO HORAPRESENTP
RECHAZO NUM PEDIDO NOMBEE NOTARIO FUNCIONARIO
VOBOSUBD TIPOS PRESUPUESTOS . roLIG ESCRITURA FECHAFALLO
VOBOCOMPRAS TIPO_PRESUPUESTO FECHAPEDIDO RPP FUNCIONARIOS GARANTIA
VOBOSUBDAD DESCRIPCION_PRESUP CAC STATUS FUNCIONARIO
OBSERVACIONES CONDICIONES_PAGO OBSERVACIONES NOMBRE EUNG
FECHA FIRMA NUMERO OFICINA CHEQUE GARANTIA
ESTADD PEDIDO SONCURED
PARTIDAS AUTORIZADAS PROVEEDOR
ARTICULOS PEDIDO
GRUPOS PRIORIDAD_SUBDIREC. CARTA INVITACION CHEQUENO
TIPO_PRESUPUESTO  —  — mimpongrTiDA LNUM_PEDIDO S0 BANCO
NUM_GRUPO CONCEPTO —- ARTICULO EEOCNHA DE CARTA MONTO
NOMBREGRUPO IMPORTE_AUTORIZADO CANTIDAD NUNITOY ™ o
L ut;g::gg u CATALOGO BANCOS
P _UNITARIO
ARCH PENAS PED DESC% CONTRATO DEFINITIVO BaNCO
CUENTAS NUM PEDIDO — . numus S NOMBREBANGC
1 FECHAENTREGA CONTRATO —
— NUM_GRUPC MONTQ_PENA L FoLio TICULOS CONTRATO
CUENTA PERDONADA FECHAENTREGAREAL CONCLRSO ARTIC
CONCEPTO NUM_PROV ig_hrllTRATO
CULD
OFICINASCUENTAS Sﬁ.“é,ﬂ?,‘“’
PRIORIDAD SUBDIREC. — CATALOGO PLAZAS ARCH PENAS CONTRATOS P.UNITARIO
CUENTA PLAZA CONTRATO 35;%’;
IMPORTE_AUTORIZADO DESCRIPCION MONTO_PENA 3
PERDONADA FECHAENTREGA Figura 2.10

FECHAENTREGAREAL
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2.10.3 TABLAS Y SUS RELACIONES (Llaves Primarias v Secundarias)
OFICINAS CATALOGO_UNIDADES
PRIORIDAD SUBBIREC. CATALOGO UBICACION ARTICULOS TIPOS ARTICULOS UMERO UNIDAD TELEFONOS
—NUMERO OFICINA NUMUB b [ ARTICULD l'—TlPO - —— NUMPROV
TIPO
SUBDIRECCIONES
—~PRICRIDAD SUBDIREC.
RAMOS PROVEEDORES
REQUISICION CUADRO COMPARATIVO PROVEEDORES NUMRAMO RAMOS
FOLIO TEL UBIC OF |*— FOLIO NUMPROV | NUMPROV —
NUMERO OFICINA PROVEEDOR — | — RAMO CONCURSO NUMRAMO
“— NUMOFSOL ) NUMUB — ]—— ARTICULD RAMO
TIPQ_PRESUPUESTO i TIPOCONCURSO
— GRUPO
| CUENTA ARTICULOS REQUISICION TIPO CONCURSO CONCURSOS
NUMPARTIDA TIPOCONCURSO CONCURSO ]
Ll Lo — FOLIO
ARTICULO TIPO TIPOCONCURSO
NUMPROV — — UNIDAD CATALOGO STATUS ADJUDICACION
STATUS } STATUS ADJUBICA ADJUDICA
ADJUDICA PEDIDOS
TIPOS PRESUPUESTOS — Qg{‘;'aPED'DO FUNCIONARIO
TIPO_PRESUPUESTO FUNCIONARIOS
FUNCIONARIO
NUMEBO OFICINA CHEQUE GARANTIA
CONCURSO —rmna]
GRUPOS PARTIDAS AUTORIZADAS | armcuLas PEDIDO PROVEEDOR
PRIORIDAD _SUBDIREC. CARTA INVITACION
TIPO_PRESUPUESTO D —— NUMPARTIDA —NUM PEDIDO BANCO
NUM_GRUPO —+ ARTICULD CONCURSO
UNIDAD NUMPROV CATALOGO BANCOS
ARCH PENAS PED
CUENTAS CONTRATO DEFINITIVO BANCO
NUM_PEDIDO -— NUMUB —_—
~—— NUM_GRUPO L_SSSEBATO —
CUENTA CONCURSD ARTICULOS CONTRATO
NUM_PROV CONTRATO
ARTICULO
OFICINASCUENTAS
PRIORIDAD SUEDIREC. — CATALOGO PLAZAS ARCH PENAS CONTRATOS UNIDAD
CUENTA PLAZA CONTRATO
NUMUB
Figura 2.11
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3. DISENO DEL SISTEMA
3.1 DICCIONARIO DE DATOS

Una vez defimdos los campos que se van a utilizar en la estructura de la base
de datos del sistema, es necesario tambien hacer un diccionario de datos que
nos permita 1dentificar cada campo y a su vez si éste campo esta formado por
alguna otra nomenclatura y sobre todo, saber si se llegara a realizar algin
cambio en la estructura en qué procesos o en qué lugares del sistema nos
afectaria, generalmente este dicciomarioc se mantiene actualizado con
herramientas CASE, las cuales permiten entre otras cosas hacer diagramas,
defmr relaciones, hacer prototipos de sistemas ademas de mantener de una
manera automatica el diccionario de datos del sistema, lo cual de forma manual
seria demasiado tedioso y extremadamente complicado, ya que existen
infinidad de campos a los cuales se les puede hacer algtin cambio. Las
diferentes herramientas CASE poseen sus para los diccionarios de datos ciertos
elementos que identifican a cada elemento de dato, sin embargo, entre las
caracteristicas mas comunes estan las siguzentes: )

NOMBRE: El nombre del dato que se esta explicando
ALIAS: St existe algin otro nombre que identifique al mismo
elemento.

DONDE SE USA  Aqui se definen los procesos en los cuales el dato
/COMO SE USA: interviene, ya sea como salida o como entrada.
DESCRIPCION:  Se describe brevemente la representacion del dato,
existen notaciones especiales, aqui vamos a utihizar la
descripeion libre y en su caso la composicion por dos o
mnds datos con el signo de +, o la posibilidad de varios
valores con el signo | dentro de corchetes.
INFORMACION  Para aclarar alguna situacion si es que se considera
ADICIONAL: necesano.

A continuacion se muestra el diccionario de datos del sistema, cabe menctonar
que aqui existen datos que posiblemente encuentren alias como ¢l de colonia, la
cual se encuentra tanto en la tabla de proveedores como en la tabla de oficinas,
las cuales poseen este atnbuto como importante para el proceso de
adquisiciones, pero tal sitvacion se aclara, ya que se menciona exactamente en
donde se usa.
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/S
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

SUBDIRECCION
PRIORIDAD SUBDIREC.
REQUISICION (ENTRADA)

SUBDIRECCION = DIGITO DEL 1 AL 7 QUE IDENTIFICA LA
SUBDIRECCION.

NUMERQ OFICINA

NUMOFSOL

REQUISICION (ENTRADA)

PEDIDO (ENTRADA)

CONTRATO (ENTRADA)

NUMEROQ OFICINA = IDENTIFICADOR DE 3 DIGITOS

NOMBRE OFICINA

REQUISICION (ENTRADA)

PEDIDO (ENTRADA)

CONTRATO (ENTRADA)

NOMBRE OFICINA = DENOMINACION DE LA OFICINA

NOMBRE_SUBDIRECCION
REQUISICION (ENTRADA)

NOMBRE_SUBDIRECCION = DENOMINACION DE LA
SUBDIRECCION

NUMUB

REQUISICION (ENTRADA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

NUMUMB = IDENTIFICADOR DE 2 DIGITOS
CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA OFICINA

CALLEYNUMERC

REQUISICION (ENTRADA}

PEDIDO (SALIDA)

CALLEYNUMERO = NOMBRE DE LA CALLE Y NUMERO
EXTERIOR E INTERIOR.

CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA QFICINA
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NGMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICTONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDPE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DPONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALTAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDPE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF, ADICIONAL:

COLONEA

REQUISICION (ENTRADA)

PEDIDO (SALIDA)

COLONIA = NOMBRE DE LA COLINIA
CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA OFICINA

cP

REQUISICION (ENTRADA}

PEDIDO (SALIDA)

€P = CODIGO POSTAL

CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA OFICINA
CIUDAD

REQUISICION (ENTRADA)

PEDIDO (SALIDA)

CIUDAD = NOMBRE DE LA CIUDAD
CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA OFICINA
ESTADO

REQUISICION (ENTRADA)

PEDIDO (SALIDA)

ESTADO = NOMBRE DEL ESTADO DE LA REPUBLICA
CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA OFICINA
TELEFONO

REQUISICION (ENTRADA)

TELEFONO = TELEFONOQ DE LA OFICINA
CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA OFICINA (7 DIGITOS)

EXTENSION
REQUISICION (ENTRADA)

EXTENSION = EXTENSION DE LA OFICINA,
CORRESPONDE AL DOMICILIO DE LA OFICINA (4 DIGITOS)

FOLIO
REQUISICION (ENTRADA)
PEDIDO (SALIDA)}

FOLIO = ANO + NUMERQ SECUENCIAL
SE REFIERE AL NUMERO DE REQUISICION
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF., ADICIHONAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF, ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALILAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

FECHAREQUISICION

REQUISICION (ENTRADA)
FEDIDO (SALIDA)
FECHAREQUISICION = FECHA DE ELABORACION

TIPG_FRESUPUESTO

REQUISICION (ENTRADA)
REPORTES DE PRESUPUESTOS
TIPO _PRESUPUSTO = [01]02 | 03]

DESCRIPCION_PRESUP

REQUISICION (ENTRADA)

REPCRTES DE PRESUPUESTOS

DESCRIPCION_PRESUP = DESCRIPCION DEL TIPO DE
PRESUPUESTO

PUEDE SER DE RECURSOS HUMANOS, MATERIALES, O
INVERSION FISICA

NUMGRUPO

GRUPO

REQUISICION (ENTRADA)
REPORTES DE PRESUPUESTOS
GRUPO = {01,021 ...119}

NOMBREGRUPO

REQUISICION (ENTRADA)
REPORTES DE PRESUPUESTOS
NOMBREGRUPO = DESCRIPCION DEL GRUPO CONTABLE

CUENTA

REQUISICION (ENTRADA)
REPORTES DE PRESUPUESTOS
CUENTA = CUENTA CONTABLE (8 DIGITOS)
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMUO SE UBA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIGNAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

CONCEPTO CTA

CONCEPTO

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES DE PRESUPUESTOS

CUENTA = CUENTA CONTABLE (8 DIGITOS)

IMPORTE AUTORIZADO_CTA

IMPORTE_AUTORIZADO, IMPORTE AUTORIZ.
REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES DE PRESUPUESTOS
IMPORTE_AUTORIZADO_CTA = IMPORTE AUTORIZADO DE
LA CUENTA CONTABLE

NUMPARTIDA

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES DE PRESUPUESTOS

NUMPARTIDA = OFICINA + TIPO DE MOBILIARIO +
CONSECUTIVO

OFICINA =[112131%151617]

TIPO DE MOBILIARIO = {1123 ]45|6]

CONCEPTO_PARTIDA

CONCEPTO

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES DE PRESUPUESTOS

CONCEFTO_PARTIDA = DESCRIPCION DE LA PARTIDA
PRESUPUESTO DE INVERSION FISICA

IMPORTE_AUTORIZADO_PARTIDA
JIMPORTE_AUTORIZADO. IMPORTE AUTORIZ
REQUISICION (ENTRADA}

REPORTES DE PRESUPUESTOS

NUMPARTIDA = OFICINA + TIPO DE MOBILIARIO +
CONSECUTIVO

OFICINA = [1]2]3(4]5]6}7]

TIPQ DE MOBILIARIO = [1 213 1415{61

VOBOCONT
REQUISICION {(ENTRADA)

REPORTES VARIOS
YOBOCONT = FECHA DE VISTQ BUENO DE CONTABILIDAD
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USAJ
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBERE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIFCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USa/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE $SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIQNAL:

JUSTIFICACION

REQUISICION (ENTRADA)
REPORTES VARIOS

JUSTIFICACION = BREVE DESCRIPCION DEL USO QUE SE LE

DARA AL ARTICULO REQUERIDO

VOBOCONT

REQUISICION (ENTRADA}
REPORTES VARIOS

YVOBOCONT = FECHA DE VISTO BUENO DE CONTABILIDAD

STATUS

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS
STATUS=(01102({03(04|05}06/Q7{08]
IDENTIFICADOR DEL STATUS DE LA REQUISICION

DESCSTATUS

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS

DESCSTATUS = DESCRIPCION DEL STATUS DE LA
REQUISICION

ELABORO

REQUISICION {(ENTRADA)

REPORTES VARIOS

ELABORO = SIGLAS DE LA PERSONA QUE CAPTURO (3
LETRAS) ’

ADIUDICA

REQUISICION (ENTRADA)
REPORTES VARIOS
ADJUDICA = [01 102103 | 04)
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NONMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INE. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INE. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INE. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

DESCADJ

REQUISICION (ENTRADA)
REPORTES VARIOS
DESCADJ = DESCRIPCION DEL TIPO DE ADJUDICACION

MONTOMINIMO

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS

MONTOMINIMO = CANTIDAD MINIMA SEGUN EL TIPO DE
ADJUDICACION

MONTOMAXIMO

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS

MONTOMAXIMO = CANTIDAD MAXIMA SEGUN EL TIPO DE
ADJUDICACION

RECHAZO

REQUISICION (ENTRADA}

REPORTES VARIOS

RECBAZO = BREVE DESCRIPCION DE LA RAZON POR LA
CUAL UNA REQUISICION NO FUE ACEPTADA

VOBOSUBD

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS

VOBOSUBD = FECHA DE APROBACION DE LA SUBDIRECCION
CORRESPONIENTE A LA QFICINA SOLICITANTE

VOBOCOMPRAS
REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS
VOBOCOMPRAS = FECHA DE APROBACION POR COMPRAS
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DPESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMOQ SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:

INF, ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

iNF. ADICIONAL:

VOBOSUBDAD

REQUISICION (ENTRADA} -

REPORTES VARIOS .
VOBOSUBDAD = FECHA DE APROBACION POR LA
SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

OBSERVACIONES

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS ,
OBSERVACIONES = CUALQUIER ANOTACION QUE SE
QUIERA REALIZAR

NUMPROV

PROVEEDOR

REQUISICION (ENTRADA)

CARTAS Y CONTRATOS (SALIDA)

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA)

NUMPROV = NUMERO CONSECUTIVO QUE IDENTIFICA A
CAPA PROVEEDOR

NOMBREPROV

REQUISICION (ENTRADA)

REPORTES VARIOS

NOMBREPROV = RAZON SOCIAL ¢ NOMBRE DEL
PROVEEDCR

RFC

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

RFC = REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL
PROVEEDOR

CALLEYNUMERO_PROV

CALLEYNUMERO

PEDIDO (SALIDA)

CARTAS Y CONTRATO (SALIDA)

CALLEYNUMERO_PROV = NOMBRE DE LA CALLE Y NUMERQ
EXTERIOR E iNTERIOR.

CORRESPONDE AL DOMICILIO DEL PROVEEDOR
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE;
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION;
INF. ADICEONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIFCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

COLONIA_PROV

COLONIA

PEDIDO (SALIDA)

CARTAS Y CONTRATO (SALIDA)
COLONIA_PROV = NOMBRE DE LA COLINIA
CORRESPONDE AL DOMICILIOL PROVEEDOR

CP_PROV

cP

PEDIDO (SALIDA)

CARTAS Y CONTRATO (SALIDA)

CP_PROV = CODIGO POSTAL

CORRESPONDE AL DOMICILIO DEL PROVEEDOR

CIUDAD_PROV

CIUDAD

PEDIDO (SALIDA)

CARTAS Y CONTRATO (SALIDA)

CRJDAD_PROV = NOMERE DE LA CIUDAD
CORRESPONDE AL DOMICILIO DEL PROVEEDOR

ESTADO _PROV

PEDIDO (SALIDA)

CARTAS Y CONTRATO (SALIDA)

ESTADQ = NOMBRE DEL ESTADO DE LA REPUBLICA
CORRESPONDE AL DOMICILIO DEL PROVEEDOR
PLAZA

CONCURSQ (ENTRADA)

PLAZA={1]2]3]
IDENTIFICADOR DE LA PLAZA DEL CONCURSO

DESCRIPCION

CONCRUSO (ENTRADA)

DESCRIPCION = DENOMINACION DE LA PLAZA DEL
CONCURSO

PUEDE SER D.F., MONTERREY Y GUADALAJARA

REPVTAS
CONTACTAR PROVEEDORES (ENTRADA)

COTIZACIONES (ENTRADA)
REPVTAS = {NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE VENTAS}"
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NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMOQO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ARICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

DIVISION
CONTACTAR PROVEEDORES (ENTRADA)
COTIZACIONES (ENTRADA)

DIVISION = { AREA DE VENTAS QUE ATIENDE EL
REPRESENTANTE }"

VISITA
EVALUAR PROVEEDORES (ENTRADA)
CONVOCAR PROVEEDORES (ENTRADA)

VISITA = BREVE DESCRIPCION DEL RESULTAODE LA
VISITA A LAS INSTALACIONES DEL PROVEEDOR

CAPITAL_SOCIAL
CONTRATO (SALIDA)

CAPITAL SOCIAL = MONTO DEL CAPITAL SOCIAL DEL
PROVEEDOR

REPRESENTANTE_LEGAL
CONTRATO (SALIDA)

REPRESENTANTE_LEGAL = NOMBRE DEL REPRESENTATE
LEGAL DEL PROVEEDOR

NO_NOTARIA
CONTRATO (SALIDA)

NO_NOTARIA = NUMERQ DE NOTARIA QUE CONSTITUYO LA
EMPRESA DEL PROVEEDOR

LUGAR_NOTARIA
CONTRATO (SALIDA)

LUGAR_NOTARIA = ESTADO EN EL QUE SE ENCUENTRA LA
NOTARIA
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. APICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/S
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
CONMIO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMERE_NOTARIO

CONTRATO (SALIDA)

NOMBRE_NQOTARIO = NOMBRE DEL NOTARIQ QUE DIO FE DE

LA CONSTITUCION DE LA EMPRESA DEL PROVEEDOR

ESCRITURA
CONTRATO (SALIDA)

ESCRITURA = NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA DEL
PROVEEDOR

RPP

CONTRATO (SALIDA)

RPP = NUMERQ DE REGISTRQ PUBLICC DE LA PROVPIEDAD

DEL PROVEEDOR

STATUS_PROV
STATUS
CARTAS INVITACION (ENTRADA)

STATUS_PROV = [ACTIVO | INACTIVO]
STATUS DEL PROVEEDOR DENTRO DEL SISTEMA

OBSERVACIONES_PROV
OBSERVACIONES
CARTAS INVITACION (ENTRADA)

OBSERVACIONES_PROV = CUALQUIER COMENTARIO
ADICIONAL SOBRE EL PROVEEDOR

ARTICULO

REQUISICION {ENTRADA)

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

ARTICULQ = 4 CARACTERES QUE IDENTIFICAN EL
PRODUCTO

NUMERO DE ARTICULO



NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMG SE USA:

DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

TIPO
CONSULTA DE EXISTENCIAS (ENTRADA)

TIPO =[01]02]03 ]
IDENTIFICADOR DEL TIPO DE ARTICULO

DESCTIPOART
CONSULTA DE EXISTENCIAS (ENTRADA)

DESCTIPOART = DESCRIPCION DEL TIPO DE ARTICULC
PUEDE SER INVERSION FISCA, GASTO CORRIENTE O
SERVICIOS

DESCARTICULQ

REQUISICION (ENTRADA}

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA}

PEDIDO (SaLIDA)

CONTRATO (SALIDA)

DESCARTICULO = DESCRIPCION DEL PRODUCTO

NUMERO_UNIDAD

UNIDAD

EXISTENCIA EN ALMACEN (ENTRADA)

REQUISICION (ENTRADA)

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

NUMERO_UNIDAD = 2 DIGITOS QUE IDENTIFICAN LA
UNIDAD DE MEDIDA DEL ARTICULO

NOMBREUNIDAD

REQUISICION (ENTRADA)

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRG COMPARATIVO (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

NOMBRE_UNIDAD = DESCRIPCION DE LA UNIDAD DE
MEDIDA DEL PRODUCTO



NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INE. ADICIONAL:

NOMERE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMOQ SE USA:

DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:
NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMOQ 5E USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:
NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF, ADICIONAL:

CANTIDAD

EXISTENCIA EN ALMACEN (ENTRADA)

REQUISICION (ENTRADA)

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

CANTIDAD = NUMERO DE ARTICULGS QUE SE REQUIEREN

PRECIO_UNITARIO
REQUISICION (ENTRADA)

PRECIO_UNITARIC = COSTO EN PESOS DEL ARTICULO
ESTIMADO EN LA REQUISICION

COSTOUNITARIO

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

COSTOUNITARIO = COSTO QUE EL PROVEEDOR COTIZA DEL
PRODUCTO SOLITADO

DESCUENTO%

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRQ COMPARATIVO (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATOQ (SALIDA)

DESCUENTO% = PORCENTAJE A APLICAR DE DESCUENTO
POR ARTICULQ COTIZADO

FECHAENTREGA

FECHAENTREGA

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA)

FECHAENTREGA = FECHA DE ENTREGA PROPUESTA POR
ARTICULO



NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INE. ADICIONAL:

NOMBRE-
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/S
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/S
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMERE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:
INF. APICIONAL:

CANTIDAD €C

CANTIDAD

COTIZACION (ENTRADA)

CUADRO COMPARATIVO (SALIDA)

CANTIDAD_CC = CANTIDAD COTIZADA DEL PRODUCTO
NUM_PEDIDO

PEDIDO (SALIDA)

NUM_PEDIDO = NUMERO OFICINA + ANO + CONSECUTIVO
EL ANO DE 2 DIGITOS, Y EL CONSECUTIVO DE 3

FECHAPEDIDO
PEDIDO (SALIDA)

FECHAPEDIDO = FECHA EN LA QUE SE REALIZA EL PEDIDO

CAC
PEDIDO (SALIDA)

ARTICULQ = ANO + CONSECUTIVO
NUMERQ DE ACTA DE COMITE DE COMPRAS

CONDICIONES_PAGO
PEDIDO (SALIDA)

CONDICIONES_PAGO = CONDICIONES DE PAGO

FECHA_FIRMA

PEDIDO (SALIDA)

FECHA_FIRMA = FECHA EN QUE SE FIRMA EL PEDIDO POR
PARTE DE LA EMPRESA

ESTADO_PEDIDO

PEDIDO (ENTRADA/SALIDA)

ESTADO_PEDIDO = [ACTIVO | CANCELADO)
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMQ SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBERE:
ALIAS:

DONDE 5E USA/
COMO SE USA:

BESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:

DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

CANTIDAD _PED
CANTIDAD
PEDIDO (SALIDA)

CANTIDAD_PED = CANTIDAD REQUERIDA DEL PRODUCTO
EN EL PEDIDO

FECHA ENTREGAREAL

PEDIDO (ENTRADA)

CONTRATO (ENTRADA)

FECHAENTREGAREAL = FECHA EN QUE SE ENTREGO EL
PRODUCTO

MONTO_PENA

MONTO_PENA_PED. MONTO_PENA_CON

PEDIDO (ENTRADA)

CONTRATO (ENTRADA)

MONTO_PENA = CANTIDAD DE DINERO QUE SE PEMALIZA,
AL PROVEEDOR POR ENTREGA A DESTIEMPC

PERDONADA

PERDONADA_PED. PERDIONADA_CON
PEDIDO (ENTRADA}

CONTRATO (ENTRADA)

PERDONADA = [SI|NO |
INDICA 51 SE PERDONO LA PENALIZACION O NO

TELEFONQ_PROV

TELEFONO

CARTAS INVITACION (SALIDA)

PEDIDO (SALIDA)

CONTRATO (SALIDA}

TELEFONO_PROV = LADA + NUMERO TELEFONICO

NUMRAMO
RAMO
SELECCION DE PROVEEDORES (ENTRADA)

NUMRAMO = 2 DIGITOS QUE IDENTIFICAN EL RAMO DE
ACTIVIDAD DEL PROVEEDOR
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NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INE. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/S
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRERAMO
SELECCION DE PROVEEDORES (ENTRADA)

NOMBRERAMO = DESCRIPCION DEL RAMO DE ACTIVIDAD
DEL PROVEEDCR

TIPOCONCURSO
ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

TIPOCONCURSO = [01 | 02 | 03]

DESCTIPOCONC
ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)
DESCTIPOCONC =DESCRIPCION DEL TIiPO DE CONCURSO.

PUEDE SER DE MANTENIMIENTC, COMPRAVENTA O
SERVICIOS.

CONCURSO

ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)
CONCURSO = ANQ + PLAZA + CONSECUTIVO
ANO = {00 .. 99]

PLAZA = [DF. | MTY | GDL|
CONSECUTIVO [01 ..99]

BREVE
ORGANIZAR CONCURSQ (ENTRADA)

BREVE = BREVE DESCRIPCION DEL CONCURSO

FECHADEALTA
ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

FECHADEALTA = FECHA EN QUE SE DA DE ALTAEL
CONCURSQ EN EL SISTEMA
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NOMBRE:
ALJAS:

DONDE SE USA/
COMOD SE USA:
DESCRIPCION:
INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE U3A:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMOQ 5E USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

STATUSC_CONC
STATUS
CONCURSO (ENTRADA/SALIDA)

STATUS_CONC = [ACTIVO | CANCELADO]

FECHAPRESENTPROP
ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

FECHAPRESENTPROF = FECHA EN QUE LOS PROVEEDORES
DEBERAN PRSENTAR SUS PROPUESTAS

HORAPRESENTPROP
ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

HORAPRESENTPROP = HORA EN QUE LOS PROVEEDORES
DEBERAN PRSENTAR SUS PROPUESTAS

FECHAFALLO
ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

FECHAFALLQ = FECHA EN QUE LOS SE DARA A CONOCER EL
FALLO DEL CONCURSO

GARANTIA

ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

GARANTIA = TIEMPO DE GARANTIA QUE DEBERAMN TENER
1.OS PRODUCTOS COTIZADOS

DEBE DARSE EN MESES

GARANTIA

ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

GARANTIA = TIEMPQ DE GARANTIA QUE DEBERAN TENER

LOS PRODUCTOS COTIZADOS
DEBE DARSE EN MESES



NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMERE:
ALIAS:

PONDE SE USA/
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

NOMBRE:
ALIAS:

DONDE SE USA/S
COMO SE USA:
DESCRIPCION:

INF. ADICIONAL:

FUNCIONARIO
ORGANIZAR CONCURSO (ENTRADA)

FUNCIONARIO = [01 [ 02]

NOMBRE FUNC
QORGANIZAR CONCURSQO (ENTRADA)

NOMBRE FUNC = NOMBRE DE LA PERSCONA QUE FIRMARA
LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE AL CONCURSC

FECHA_DE_CARTA
CARTAS INVITACION (SALIDA)

FECHA_DE CARTA =FECHA DE LA CARTA INVITACION
PARA PROVEEDORES

CHEQUENO
CUADRO COMPARATIVO (ENTRADA)

CARTA DE FALLO (SALIDA)
CHEQUENO = NUMERO DE CHEQUE DE GARANTIA

BANCO
CUADRO COMPARATIVO (ENTRADA)

CARTA DE FALLO (SALIDA)
BANCO = {001 ... 999]

CHEQUENO
CUADRO COMPARATIVO (ENTRADA)

CARTA DE FALLO (SALIDA)
CHEQUENOQ = NUMERO DE CHEQUE DE GARANTIA
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NOMBRE: MONTO

ALIAS:

DONDE SE USA/ CUADRQO COMPARATIVO (ENTRADA)

COMO SE USA: CARTA DE FALLO (SALIDA)

DESCRIPCION: MONTO = CANTIDAD DEL CHEQUE DE GARANTIA

INF. ADICIONAL:

NOMBRE: NOMBREBANCO

ALIAS:

DONDE SE USA/S CUADRO COMPARATIVQO (ENTRADA)

COMO SE USA: CARTA DE FALLO {SALIDA)

DPESCRIPCION: NOMBREBANCO = NOMBRE DEL BANCO DEL CHEQUE DE
GARANTIA

INF. ADICIONAL:

NOMBRE: CONTRATO

ALIAS:

DONDE SE USAS CONTRATQ (SALIDA)

COMO SE USA:

DESCRIPCION: CONTRATO = [ANCQ + PLAZA + CONSECUTIVO]

ANO = 00...99)
PLAZA = [DF. | MTY | GDL]
CONSECUTIVO [01 . 99]
INF. ADICIONAL:

3.2 CARACTERISTICAS DE LOS CAMPOS
(LLAVES PRIMARIAS Y SECUNDARIAS

Para cada una de las tablas de] sistema existe una llave primaria y una o varias
secundarias, las Ilaves primarias y secundarias, pueden estar compuestas por
dos columnas de las tablas de manera tal que cada fila pueda ser identificada
univocamente por dicha combinacion. A continuacién se establecen las tablas y
Jos campos que forman dichas tablas asi como las llaves primarias y
secundarias de las misinas, el tipo de dato y la longitud del mismo. Los tipos de
datos que podemos manejar aqui son el de Texto, que incluye caracteres
alfanuméricos asi como simbolos, €l Numérico, que puede ser entero o con
decimales, el Numérico String, que es una cadena de nimeros los cuales tienen
un tratamiento como de caracter, y al cual puede darse formato, ¢l tipo de dato
Choice que ya con anterioridad se habia comentado, el cual permite establecer
valores especificos para ¢l campo hasta un limite de 99, y el tipo de dato de
Fecha, usado especificamente para las fechas.
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OFICINAS

NOMEBRE TIXO LONGITUD LLAVE
NUMEROQ OFICINA NUM.STRING 3 PRIMARIA
PRIORIDAD SUBDIREC. NUMERICO 1 SEGUNDARIA
NOMBREQFICINA TEXTO 48
TEL UBIC OF

NOMEBERE TIPO LONGITUD LLAVE.,
NUMERO OFICINA NUM.STRING 3 PRIMARIA
NUMUB NUM.STRING 2 PRIMARIA
EXTENSION NUM.STRING 4
CATALOGO UBICACION

NOMERE TIPQ LONGITUD LLAVE,
NUMUEB NUM.STRING 2 PRIMARIA
CALLEYNUMERO TEXTO 35
COLONIA TEXTO 35
cp NUM.STRING 5
CIUDAD TEXTO 15
ESTADO TEXTO 15
TELEFONO NUM.STRING 14
ARTICULOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
ARTICULO TEXTO 4 PRIMARIJA
PO NUM.STRING 2 SECUNDARIA
DESCARTICULO TEXTO 31
UNIDAD NUM.STRING 2
CANTIDAD NUMERICO 6.2
TIPOS ARTICULOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
TIPO NUM, STRING 2 PRIMARIJA
DESCTIPOART TEXTO 20
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TIPOS PRESUPUESTOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
PRESUPUESTO NUM.STRING 2 PRIMARIA
DESCRIPCION PRESUP TEXTO 22
GRUPOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
TIPO_PRESUPUESTO NUM.STRING 2 PRIMARIA
NUM_GRUPO NUM.STRING 2 PRIMARIA
DESCRIPCION GRUPO TEXTO 50
CUENTAS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
CUENTA NUM.STRING 8 PRIMARIA
NUM _GRUPO NUM.STRING 2 SECUNDARIA
CONCEPTO TEXTO | 50
PARTIDAS AUTORIZADAS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
NUM_PARTIDA NUM.STRING 4 PRIMARIA
PRIORIDAD SUBDIREC. NUMERICO ] SECUNDARIA
CONCEPTO TEXTO 65
IMPORTE_AUTORIZADO NUMERICOQ 9.2
CATALOGO STATUS

NOMBRE TIPQ LONGITUD | LLAVE
STATUS NUM.STRING 2 PRIMARIA
DESCSTATUS TEXTO 35
TIPO ADJUDICACION

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
ADJUDICA NUM.STRING 2 PRIMARIA
DESCAD} TEXT 25
MONTOMINIMO NUMERICO 12
MONTOMAXIMO NUMERICO 72




REQUISICION

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
FOLIO NUMERICO 2 PRIMARIA
SECUENCIA NUM.STRING 4 PRIMARIA
FECHA REQUISICION FECHA 3
NUMOFSOL NUM . STRING 3 SECUNDARIA
TIPO_PRESUPUESTO NUM.STRING 2 SECUNDARIA
GRUFPO NUM.STRING 2 SECUNDARIA
CUENTA . NUM.STRING 8 SECUNDARIA
NUMPARTIDA NUM.STRING 4 SECUNDARIA
IMPORTE_AUTORIZADO NUMERICO 72
VOBOCONT FECHA 8
NUMPRQV NUM.STRING 4 SECUNDARIA
JUSTIFICACION TEXTO 70
STATUS NUM.STRING 2 SECUNDARIA
ELABORO TEXTO 3
ADJUDICA NUM.STRING 2 SECUNDARIA
RECHAZO TEXTO 30
VOBOSUBD FECHA 8
VOBOCOMPRAS FECHA 8
VOBOSUBDAD FECHA 8
OBSERVACIONES TEXTO 70
ARTICULOS REQUISICION

NOMERE TIPO LONGITUD LLAVE
FOLIO NUMERICO 2 PRIMARIA
SECUENCIA NUM.STRING 4 PRIMARIA
ARTICULO TEXTO 3 PRIMARIA
UNIDAD NUM.STRING 2
CANTIDAD NUMERICO 7
PRECIO_UNITARIO NUMERICO 7.2
CUADRO COMPARATIVO

NOMBRE TIPQ LONGITUD LLAVE
FOLIO NUMERICO 2 PRIMARIA
SECUENCIA NUM.STRING 4 PRIMARIA
ARTICULO TEXTO 3 PRIMARIA
COSTOUNITARIO NUMERICO 7.2
DESCUENTO% NUMERICO 2
FECHAENTREGA FECHA g
CANTIDAD NUMERICO 7
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RAMOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
NUMRAMO NUM.STRING 2 PRIMARIA
NOMBRERAMO TEXT 35
RAMO CONCURSO

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE |
RAMO NUM.STRING 2 PRIMARIA
TIPOCONCURSO NUM.STRING 2 PRIMARIA
ARCH PENAS PED

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
OFPEDIDO NUMERICO 3 PRIMARIA
ANOPEDIDO NUMERICO 2 PRIMARIA
SECPEDIDO NUM.STRING 3 PRIMARIA
MONTOQ PENA NUMERICO 10.2
PERDONADA CHOICE 2 1
ARCH PENAS CONTRATOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
ANOCONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
PLAZACONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
SECUENCIACONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
MONTO PENA NUMERICO 102
PERDONADA CHOICE 2
TIPO CONCURSO

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
TIPO CONCURSQ NUM.STRING 2 PRIMARIA
DESCTIPOCONC TEXTO 15
TELEFONOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
PROVEEDOR NUM.STRING 4 PRIMARJA
TELEFONO NUM.STRING 9 PRIMARIA
REP CHOICE I
CELULAR NUM.STRING 3
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PROVEEDORES

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
NUMPROV NUM.STRING 4 PRIMARIA
NOMBREPROV TEXTO 60
RFC], RFC2, RFC3 TEXTO 4-6-3
PLAZA CHOICE 3
CALLE TEXTO 30
COLONIA TEXTO 30
CIUDAD - TEXTO 20
ESTADO CHOICE 12
cp NUM.STRING 5
FAX NUM.STRING 9
REPRESENTANTE VENTAS TEXTO 35
DIVISION TEXTO 15
REPRESENTANTE VENT2Z TEXTO 35
DIVISION2 TEXTO 15
REPRESENTANTE VENT3 TEXTO 35
DIVISION3 TEXTO 15
VISITA TEXTO &0
CAPITALSOCIAL NUMERICO 8.2
REPRESENTANTE LEGAL TEXTO 35
NO NOTARIA TEXTO 4
LUGAR NOTARIA TEXTO 235
NOMBRE NOTARIO TEXTO 35
ESCRITURA TEXTO 7
RPP TEXTO 7
STATUS CHOICE 3
OBSERVACIONES TEXTO 60
PROVEEDORES RAMOS

NOMBRE TIFPO LONGITUD LLAVE
PROVEEDOR NUM STRING 4 PRIMARIA
NUMRAMO NUM.STRING 2 PRIMARIA
PEDIDOS

NOMERE TIPO LONGITUD LLAVE
OFPEDIDO NUMERICO 3 PRIMARIA
ANOPEDIDO NUMERICO 2 PRIMARIA
SECPEDIDO NUM . STRING 3 PRIMARIA
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ESTADO PEDIDO CHOQICE 9
FECHAPEDIDO FECHA 8
FOLIO NUMERICO 2 SECUNDARIA
SECUENCIA NUM.STRING 4 SECUNDARIA
CAC TEXTI 3
CONDICIONES PAGO TEXTO 31
FECHA FIRMA FECHA 8
ARTICULOS PEDIDO

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
OFPEDIDO NUMERICQ 3 PRIMARIA
ANOPEDIDO NUMERICO 2 PRIMARIA
SECPEDIDO - NUM.STRING 3 PRIMARIA
ARTICULO TEXTO 4 PRIMARIA
CANTIDAD NUMERICO 7
UNIDAD NUM STRING 2
PRECIO UNITARIO NUMERICO 6.2
DESC% NUMERICO 2
NUMUB NUM.STRING 2
FECHAENTREGA FECHA 8
FECHAENTREGAREAL FECHA 3
CONCURSOS

NOMBRE TIPO | LONGITUD LLAVE
ANO NUM.STRING 2 PRIMARIA
PLAZA NUM.STRING 2 PRIMARIA
SECUENCIA NUM.STRING 2 PRIMARIA
FOLIO NUMERICO 2 SECUNDARIA
SECUENCIA NUM.STRING 4 SECUNDARIA
TIPOCONCURSO NUM.STRING 2
BREVE TEXTO 30
FECHADEALTA FECHA 8
ADJUDICA NUM STRING 2
STATUSCONC CHOICE 9
FECHAPRESENTPROP FECHA 3
HORAPRESENTPROP HORA 8
FUNCIONARIO NUM STRING 2
FECHAFALLO FECHA 8
GARANTIA NUMERICO 2
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CATALOGO PLAZAS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
PLAZA NUM.STRING 2 PRIMARIA
DESCRIPCION TEXTO 20
FUNCIONARIOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
FUNCIONARIO NUM.STRING 2 PRIMARIA
NUMERO OFICINA NUM.STRING 3
NOMBRE FUNC TEXTO 35
CARTA INVITACION

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
ARNO NUM.STRING 2 PRIMARIA
PLAZA NUM STRING 2 PRIMARIA
SECUENCIA NUM.STRING 2 PRIMARIA
NUMPROV NUM.STRING 4 PRIMARIA
FECHA DE CARTA FECHA 8 :
CHEQUE GARANTIA

NOMBRE TIPQ LONGITUD LLAVE
ARNO NUM.STRING 2 PRIMARIA
PLAZA NUM.STRING 2 PRIMARIA
SECUENCIA NUM.STRING 2 PRIMARIA
PROVEEDOR NUM.STRING 4 PRIMARIA
CHEQUENO NUM.STRING 6
BANCO NUM.STRING 3
MONTO NUMERICO 12.2
CATALOGO BANCOS

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
BANCO NUM.STRING 3 PRIMARIA
NOMBREBANCO TEXTO - 30
CONTRATO DEFINITIVO

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
ANOCONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
PLAZACONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
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SECUENCIACONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
FOLIOQ NUMERICO 2 SECUNDARIA
SECUENCIA NUM.STRING 4 SECUNDARIA
PROVEEDOR NUM.STRING 4
ANO NUM.STRING 2 SECUNDARIA
PLAZA NUM.STRING 2 SECUNDARIA
SECUENCIA NUM.STRING 2 SECUNDARIA
OFICINASCUENTAS

NOMBRE TIPQ LONGITUD LLAVE
PRIORIDAD SUBDIREC. NUMERICO 1 PRIMARIA
CUENTA NUM.STRING 3 PRIMARIA
IMPORTE AUTORIZADO NUMERICO 972
ARTICULOS CONTRATO

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
ANOCONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
PLAZACONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
SECUENCIACONTRATO NUM.STRING 2 PRIMARIA
ARTICULO TEXTO 4 PRIMARIA
PUNITARIO NUMERICO 72
UNIDAD NUM.STRING 2
CANTIDAD NUMERICO 7
DESC% NUMERICO 2
NUMUB NUM.STRING 2
FECHAENTREGA FECHA 8
FECHAENTREGAREAL FECHA 8
CATALOGO UNIDADES

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
NUMERO UNIDAD NUM.STRING 2 PRIMARIA
NOMBREUNIDAD TEXTO 4
SUBDIRECCIONES

NOMBRE TIPO LONGITUD LLAVE
PRIORIDAD SUBDIREC. NUMERICO ] PRIMARIA

NOMBRE_SUBDIRECCION

TEXTO

48
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3.3 CATALOGOS

Se han definido los siguientes catalogos del sistema, los cuales son los datos
que se considera fijos y los cuales de sufrir modificaciones deberian
actualizarse ya sea por el administrador del sistema o por algin usuario de alto
nivel para asegurar la consisistencia de la informacién en la base de datos,
dentro de estos catalogos tenemos por ejemplo los datos que identifican a cada
oficina, como somn, la subdireccion a la cual pertenecen, el ndmero que se le ha
asignado y el nombre con el cual se conoce, asi mismo con los datos que
identifican a cada subdireccién, su ntmero y su nombre correspondiente,
también tenemos como catalogo las diferentes ubicaciones que pueden tener las
oficinas, ya que existen oficinas que tienen diferentes ubicaciones y com
diferentes teléfonos también, asi mismo, el catalogo de tipos de articulos que se
manejan, como pueden ser de inversion fisica, de gasto corriente y de servicios
y sus unidades de medida, como son kilogramos, litros, cajas, bolsas, etc, los
grupos, cuentas y partidas del presupuesto autorizado, también son catdlogos
va que se actualizan cada afio ajustandose al correspondiente presupuesto, el
status de Jas requisiciones, los tipos de adjudicacién que pueden existir, los
tipos de concursos, las diferentes plazas que maneja el sistema, y el catalogo de
bancos, asi como ¢l de los funcionarios que pueden autonzar fallos.

A continuacion se detalla cada uno de estos catélogos con los campos que se
deberdn cubrir v que no deberdn dejarse nunca como cadenas vacias.

CATALOGO OFICINAS
PRIORIDAD NUMERO OFICINA NOMBREOFICINA
SUBDIREC.
1 800 DIRECCION
1 803 AUDITORIA
2 811 SUB. DE DES. DE SIST DE PAGO
2 813 SISTEMAS DE PAGO
2 314 ADMINISTRACION DE CONVENIOS
3 821 SUB. DE INF. Y TELECOM.
3 823 INFORMATICA
3 824 TELECOMUNICACIONES
3 824 TELECOMUNICACIONES
3 823 CQORD. DE SERVS. DE RED TEI
4 81} SUB. DE OPERACION
4 833 CTRL. OPERAT. DE SERVS. A LA BANCA
4 834 PROCESO DE DOCUMENTOS
3 835 SERVICIOS DE COMPUTO
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§36

COORDINACION OPERATIVA

341

SUB. DE ADMINISTRACION

L | Gy e

843

. CONTAEBILIDAD

A

844

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

244

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

68

SUB REGIONAL MONTERREY

~1 |

18

SUB REGIONAL GUADALAJARA

SUBDIRECCIONES

PRIORIDAD SUBDIREC.

NOMBRE_SUBDIRECCION

DIRECCION

SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS DE PAGO

SUBDIRECCION DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES

FERIWE PXR PN

SUBDIRECCION DE OPERACION

SUBDIRECCION BE ADMINISTRACION

SUBDIRECCION REGICNAL MONTERREY

BN LR

SUBDIRECCION REGIONAL GUADALAJARA

CATALOGO UBICACION

NUMUB CALLEYNUMERO COLONIA CP CIUDAD ESTADO
01 EJERCITO NAL 180 -20 | ANZURES | 11590 [ MEXICO DF
PISO
02 | FDO ALVA IXTLIXOCHITL | TRANSITO | 06820 MEXICO DF
182
03 AV, PADRE MIER 185 CENTRO | 64000 | MONTERREY | NUEVO LEON
| SOTANO
04 LOPEZ COTILLA 211 IER | CENTRO | 44100 |GUADALAJAR |  JALISCO
L PISO A
TEL UBIC OF
NUMERQ OFICINA NUMUB TELEFONO EXTENSION
844 01 2302244 5811
514 02 7265900 5933
800 0t 2502244 5800
803 01 2502244 5802
873 02 7263500 5923
A
TIPOS ARTICULOS
TIPO DESCTIPOART

0l

INVERSION FISICA

02

GASTO CORRIENTE

03

SERVICIOS




TIPOS PRESUPUESTOS

TIPO PRESUPUESTO

DESCRIPCION _PRESUP

a1

RECURSOS HUMANCS

02

RECURSOS MATERIALES

]

BVERSION FISICA

CATALOGO UNIDADES

NUMERO_UNIDAD

NOMBREUNIDAD

1)

PZA.

0z

CAJA

03

PAQ.

04

KGS.

05

MTS.

GRUPOS

TIPQ PRESUPUESTO

NUM_GRUPO

NOMBREGRUPO

01

19

PRESTACIONES AL PERSONAL

02

01

RENTA Y MANTQ DE EQUIPQ ELECTRONICO

02

02

RED TEI

Q2

Q3

TELECOMUNICACIONES

02

04

MANTENIMIENTO EQUIPO ESPECIAL

02

05

RENTA Y MANTO DEL LOCAL

02

06

PAP. ARTS ¥ MATER. DE OPERACION

02

07

PAP. ARTICULOS Y MANT EQUIPQ DE OFNA

02

08

LUZ AGUA Y CONTRIBUCIONES

02

09

SERVICIO DE SEGURIDAD

02

10

FLETES. TRANSPORTES Y SEGUROS

02

It

PROMOCION Y DIVULGACION

02

12

GASTOS DE DESARROLLO

02

13

SERVICIOS EXTERNOS

02

14

INSTALACIONES ESPECIALES

CUENTAS

NUM _GRUPO

CUENTA

CONCEPTO

01

51102000

RENTA DE EQUIPO ELECTRONICO

0]

51302001

MANTTC. DPS6 7000 YTEICI

02

51199000

RENTA LOCAL RED TE] GDL

02

5130400

AIRE ACONDICIONADQ MEXICO

03

51801001

DIRECTOS Y FAX
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PARTIDAS AUTORIZADAS

PRIORIDAD | NUMPARTIDA CONCEPTO IMPORTE_AUTORIZADG
SUBDIREC.
] 1112 SUMADORA ELECTRONICA 1,800.00
1 1326 EXP. MEMORIA PAPCPRO 4,200 00
2 2221 UPS NO BREAK CONREG. 9,450.00
3 1222 REGULADOR 1KVA 900.00
CATALOGO STATUS
STATUS DESCSTATUS
0l PENDIENTE (COMPRAS)
02 VOBO(CONTABILIDAD)
03 CONTRATADO(CONTRATO FIRMADO}
04 CANCELADO(RECHAZO O CANCELACION)
05 PEDIDO(PEDIDO FIRMADO)
06 CONCURSO(EN LICITACION)
07 SUBD. ADMON (VISTO BUENO)
08 COMPRADO {SIN PERIDO NI CONTRATO)
TIPO ADJUDICACION
ADJUDICA DESCADJ MONTOMINIMO | MONTOMAXIMO
01 ADJUDICACION DIRECTA 0 89.461 50
02 LICIATACION ABREVIADA 89.461.51 357.846.00
i 03 LICITACION PUBLICA 357.846.01
TIPO CONCURSQO
TIPOCONCURSO DESCTIPOCONC
01 MANTENIMIENTO
02 COMPRA-VENTA
03 SERVICIOS
CATALOGO PLAZAS
PLAZA DESCRIPCION
t DISTRITO FEDERAL
2 MONTERREY
3 GUADALAJARA




CATALOGO BANCOS

BANCQ NOMBREBANCO
001 BANXICO
002 BANCOMER
003 SERFIN
CATALOGO FUNCIONARIOS
FUNCIONARIO NUMERO OFICINA NOMBRE FUNC
01 344 LIC. JORGE TAPLA OCAMPO
02 841 C.P. MARIO VILLALOBOS BARRAN

3.4 INTERFASE DE USUARIO

La interfase de usvario es un elemento muy importante en el disefio de un
sisterna, ya que establece la forma de interaccién que tendr el ser humano con
el mismo, y de lo amigable que aquélla sea depende el que el usuario no se
sienta frustrado y acabe por “odiar” o menospreciar al sistema, en muchas
ocasiones se oye decir a las personas, “antes estabamos mejor”, “ahora existen
mas incovenientes”, o “no estoy muy seguro de que }o esié haciendo bien”,
todas estas expresiones se deben principalmente a que la forma en que el
sistema interactiia con estos usuarios ne €s la mas adecuada, para tener éxito en
el disefio de la interfase de usuario de un sistema, debe tomarse en cuenta el
tiempo de respuesta que tendré el sistema, las facilidades de ayuda al usuarto,
el manejo de la informacion de error y la asignacion de nombres a los procesos
que realizara el sistema.

La interfase del usuario en este sistema contempla las siguientes caracteristicas:

+ Consistencia en la forma de visualizacion de los menus, consistencia en la
forma de actualizacion de la mformacion.
Ayuda disponible para definicion de cualquier campo, asi como
especificacion de las caracteristicas del mismo,

« Mensajes de error claros para el usuario, por ejemplo, “el nombre debe
capturarse™.



+ Cando se trata de algunas acciones que podrian ocasionar pérdida de
informacion, se pregunta siempre “;Estd seguro de realizar la operacion?, si
y solo si el usuario contesta que SI, entonces se realiza la opcion de Io
contrario no se realiza ninguna accidn, enterando al mismo de que no se ha
realizado accion alguna. ’

+ El usuario puede consultar por medio de una tecla de funcién los catdlogos
relacionados con algim campo que deba capturarse, evitando asi que se
memoricen gran cantidad de nimeros.

En realidad se trata de una interfase que es muy amigable al usuano, ya que la
secuencia de las opciones es exactamente la secuencia que debe seguirse en el
proceso de adquisiciones, por lo cual para el usuario resulta muy cdmodo
aprender facilmente el funcionamiento del sistema.

3.5 SEGURIDAD DEL SISTEMA

El aspecto de la seguridad del sistema es también muy importante, ya que se
trata de informacién que debe salvaguardarse y sobre todo protegerse, ya sea
de personas que pudieran hacer mal uso de ella, o que pudieran hacer que se
perdiera la consistencia en la misma.

Para este sistema se tienen tres niveles principales de accesos, aungue el
manejador permite hasta siete niveles de accesos, los cuales pueden controlarse
tanto en mentis como en tablas, estos siete niveles son los siguientes: alto,
mediol, medio2, medio3, bajol, bajo2 y bajo3, en donde el de mayores
atributos es el alto y el de menores es el bajo3, asi, en el sistema tenemos un
usuario de nivel alto, que serd el administrador del sistema propiamente dicho,
3 de niveles medio3, que seran quienes podran dar autorizaciones, es decir
capturar fechas de autorizacién de requisiciones, como son la subdireccién de
administracion, contabilidad y el area de adquisiciones, y el usuario de nivel
bajo3, que podra solamente capturar su requisicion y hacer consultas ya sea de
las mismas como de otros catalogos del sistema, para ésto, cada area eligird un
responsable de la captura de requisiciones, al cual se e proporcionara su
usuario y contrasefia respectivos, de los cuales se haran responsables solamente
clios.




Se contempla también la posibilidad de realizar respaldos en cualquier tiempo,
asi como también ¢l administrador del sistema serd responsable de realizar el
respaldo diario correspondiente, ya que es de vital importancia no perder de
vista cualquier actualizacién que sufra el sistema, o por cualquier fallo en el
mismo que pudiese ocurrir, como por gjemplo, falla en el energia o fallas con el
servidor de archivos, la restauracién de la base de datos en caso de pérdida
total de la informacién o de la consistencia de la misma, puede realizarla el
administrador o el area de adquisiciones, ya que habri una opcidén que le
permita realizar esta opcién tomando el respaldo mas reciente con que se
cuente en el momento de la recuperacién.
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4. PRUEBAS DEL SISTEMA
4.1 PRUEBAS DE RECUPERACION

Los sistemas deben recuperarse de los fallos, en algunos casos, dependiendo de
las caracteristicas de los mismos los sistemas no deben cesar de funcionar ante
un fallo de procesamiento, en otros casos, se debe corregir el fallo en un
determinado periodo de tiempo a riesgo de que se produzea un serio dafio
economico. La prueba de recuperacion es un prueba del sistema que fuerza al
fallo del software de muchas formas y verifica que la recuperacién se lleva a
cabo apropiadamente. Si la recuperacion es automaticas, hay que evaluar la
correccion de la reinicializacién, de los mecanismos de recuperacién del estado
del sistema, de la recuperacion de los datos vy del nuevo arranque. Si la
recuperacion requiere la intervencidn humana, hay que evaluar los tiempos
medios de reparacién para determinar si estin dentro de unos limites
aceptables.

El sisterna de adquisiciones institucionales de Cecoban como todos los sistemas
es susceptible a fallos, sin embargo, los procesos no son tan complejos como
para que se tengan fallos por operaciones que requierean capacidad de
procesamiento muy grande, ya que se trata de un proceso de andlisis de
informacién y de cambio de status dentro de la misma base de datos, sin
embargo, en cualquier momento puede restaurarse el respaldo comrespondiente
al dia anterior de ocurrir algin fallo irreparable en el sistema, que pueda
ocasionar falta de integridad o pérdida de informacion,

4.2 PRUEBAS DE SEGURIDAD

Las pruebas de seguridad consisten en evaluar la posibilidad de penetraciones
impropias o ilegales al sistema, como antes mencionamos, el sistema tiene
posibilidad de establecer siete niveles de usuarios, para cada usuarto del
sistema, no importando el nivel en el que se encuentre, se dara un nombre de
usuario y una contraseiia 0 password, la cual solamente podré ser conocida por
el administrador del sistema y por el usuario duefio de la misma, cabe
mencionar que los archivos que contienen esta informacién estan encriptados y
dificilmente pueden ser decodificados.
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5. CONCLUSIONES

Es inevitable el avance tecnologico en la era actual, todas las empresas deben
preocuparse por automatizar sus procesos de tal forma que sea lo més practico
para mejorar la eficiencia de los mismos y sobre todo ser mas productivos, la
informatica viene a coadyuvar al desarrollo de las mismas, no a complicar sus
procesos, muchas veces los procesos de andlisis y disefio de sisternas son
llevados tan al vapor y se establecen proyectos “urgentes”, los cuales lejos de
aprovechar el recurso humano y tecnoldgico, hacen que se degraden de tal
forma que no se tiene un producto con calidad, que cubra las espectativas de
los usuarios finales, es nmecesario tomar conciencia de que cualquier proyecto
que se inicie, ya sea de sistemas, de finanzas, de mercadotecnia, etc., debe
tener un proceso de planeacion, el cual establece los requerimientos, objetivos
y metas a las cuales se desea llegar, si esta etapa de los proyectos no esta bien
definida, nunca se va a lograr un fin que satisfaga las necesidades que quizas
nunca se plantearon o no se plantearon adecuadamente. El presente estudio, ha
flevado un proceso de analisis con amplia colaboracién por parte de los
usuarios finales, con entrevistas, con prototipos del sistema, con sugerencias,
con nuevas ideas, etc, que se ha visto fortalecido de manera tal que ba sido
precisamente lo que el vsuario desea tener como herramienta de trabajo para
realizar sus funciones y sobre todo para poder tener un analisis mas profundo
en la toma de decisiones. Es de todos sabido que cualquier sistema necesita
nantenimiento, y que el misma puede llegar a ser muy costoso si no se hace un
buen trabajo de analisis y disefio, el mantenimiento de los sistemas no
solamente es hacer cambios por contingencias no planeadas, sino tener en
consideracion nuevas necesidades de los usuarios finales para poder hacer su
trabajo mas satisfactorio y que la optimizacion de los procedimientos sea
mayor cada vez, muchas veces no interesa si se tiene la herramienta de
programacion mas avanzada o mas costosa y la base de datos mas de moda,
sino que se puedan aprovechar al maximo los recursos con los cuales la
empresa cuenta y poder asi crear una aplicacion que ayude a la realizacion de
tareas tediosas y repetitivas, asi como proveedora de la informacién en la
presentacion mas conveniente para una toma de decisiones mas oportuna, asi,
el sistema de adquisiciones institucionales de Cecoban cuyo nacimiento se baso
en el planteamiento de la problematica existente en el area de compras de la
cmpresa, en donde no existia contro! de las requisiciones pendientes, de las
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remesas en transito, falta de informacién estadistica del cumplimiento de los
proveedores, y como consecuencia falta de oportunidad en la entrega de bienes
y servicios por tratarse de un proceso demasiado lento y que requeria de la
revision de muchos aspectos, viene a satisfacer las necesidades oportunidad de
informacion y de agilidad en el proceso, ya que revisiones que antes se hacian a
mano o se consultaban via listados, ahora el propio sistema las realiza
automaticamente, por ejemplo, la consulta a mercancias en transito o de
existencias de los articulos requeridos, asi mismo, para la realizacién de
concursos arroja todos los proveedores aptos para proveer los bienes y/o
servicios que se estdn requiriendo, habiéndose clasificado los mismos dentro de
diferentes rubros o ramos como fueron Hamados en ¢l sistema, asi, los datos de
los proveedores, necesarios para cualquier comunicacion estan almacenados y
se pueden actualizar cada vez que se requiera, pudiéndose exportar para emitir
los documentos correspondientes para los proveedores, asi mismo, cuando se
captura una requisicion, y se establece el precio aproximado para su compra,
puede verificarse que el presupuesto autorizado para ese grupo y subdireccion
sean suficientes atin cuando se permite hacer la captura y se rechaza o autoriza
cuando llega a la subdireccién de administracion, el sistema permite obtener un
nimero considerable de reportes predefinidos por el programador, sin embargo,
es factible que el usuario por medio del “query by example”, pueda disefiar sus
propios reportes con las tablas que intervienen en el sistema, con sélo una poca
capacitacion sobre su uso, lo cual para un estado de contingencia es muy util,
sin embargo, se ha procurado que los reportes satisfagan las necesidades de los
usuarios y también de los directivos, por ejemplo, para las oficinas se realizé un
reporte con las requisiciones pendientes de surtir y su correspondiente status,
para los directivos se realizaron reportes como ¢l resumen de concursos con los
contratos elaborados correspondientes y su status, resumen de pedidos
realizados y su correspondiente status, las requisiciones generadas por oficina y
su status, también se han elaborado reportes que informan al area de
adquisiciones los articulos que ya debieron llegar y los que estan proximos por
llegar para que se pueda tener un seguimiento mas cercano con los proveedores
correspondientes, el procedimiento se ha mejorado en mucho, ya que se han
reducido las revisiones y el tiempo de espera para dar un visto bueno se ha
reducido considerablemente, ya que la consulta ya la da el sistema de forma
automatica, aunque es dificil por cuestiones politicas de la organizacion el
evilar ciertas autorizaciones para las compras, se ha tratado dc hacer ésto lo
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mas expédito posible. E!l sistema sigue em constante desarrollo y ahora el
siguiente paso es automatizar al méximo el proceso, por medio de
telecomunicaciones con los proveedores y sobre todo proveyendo al usuario
final de los procesos que se puedan requerir en cualquier momento, e} sistema
tiene muchismos alcances a futuro, ya que puede integrarse completamente con
el sistema de inventario de aimacén y desarroliar el correspondiente modulo
para el control del presupuesto y aplicacion contable, cabe mencionar que el
area de contabilidad hasta la fecha no ba temido una sistematizacion en cuanto
al presupuesto se refiere, ya que se hace actualmente en hoja de calculo, lo cual
podria ser un proyecto muy interesante a futuro y con la informacién que el
sistema de adquisiciones posee ya seria un gran avance en cuanto al andlisis del
presupuesto autorizado y el que realmente se ejerci6, inclusive pudiera hacerse
una interfase para la aplicacion contable.

Existen muchos aspectos en los cuales puede mejorarse el sistema de
adquisciones institucionales de Cecoban, actualinente ya estd a la venta la
versién para Windows del manejador de base de datos DataEase, sin embargo,
con Ja experiencia en cursos y opiniones de otras empresas, s¢ ha decidido
esperar a que se elimen ciertos errores que pudiinos constatar en cursos, y
sobre todo, que se requerira de las pruebas en paralelo para la total migracion
no solamente de este sistema, sino de todos con los que actualmente cuenta la
empresa en este manejador, con esta herramienta se podran realizar graficas
directamente con los datos extraidos de la base de datos y editarse ya sea en el
graficador o en excel, lo cual serd de gran utilidad para los directivos, claro,
ademas de que la interfase de usuario serd mucho mas amigable que Ja que
actualmente se tiene, ya que sera por medio de ventanas y con cheks de mouse,
lo cual es mucho mas agradable para los usuarios.
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A. GLOSARIO DE TERMINOS
A

ADJUDICACION DIRECTA:

Formalizar pedido con algin proveedor sin hacer ningin tipo de
licitacién debido a que su monto no rebasa cierto limte.

C

CENTRO DE COSTO
Area en la cual se realiza un gasto.

F

FIDEICOMISO

Entrega de una cosa, que se hace en confianza a una persona para que la
destine legalmente a determmados fines.

FIDUCIARIO

Persona encargada de realizar el fin para el cual ha sido constituido el
Fideicomiso

FIDEICOMITENTE
Persona que constituye un Fideicomiso (Institucion)

FIDEICOMISARIO
Persona que debe recibir el provecho que el Fideicormiso implica. Pueden
ser todas las personas excepto el Fiduciario mismo.



L

LICITACION ABREVIADA
Invitacién por escrito a cicrtos proveedores previamente escogidos para

que presenten sus propuestas y elegir a alguno formalizando el pedido o
contrato,

LICITACION PUBLICA

Publicacién en medios de comunicacién masiva para que cualquier
proveedor que cumpla con los requisitos envie sus propuestas y elegir
formalizando el pedido o contrato.

P

PARTIDA
Numero de cuenta para inversion fisica.
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C. MANUAL DE USUARIO

El manual de usuario de un sistema es muy 1til sobre todo para las personas
que entran en interaccion con el sistema después de haberse desarrollado e
implantado ya que ellas no tuvieron intervencion alguna en su disefio, y por
supuesto no tienen la menor idea de las funciones que éste realiza, asi, y para
aclarar cualquier duda que pudiese existir respecto al manejo del mismo, se
hizo el presente documento, el cual ayudara a cualquier persona a comenzar a
incursionar dentro del sistema y aclarard algunas dudas que pudiesen existir al
respecto, toraremos como base el meni al que accesa ¢l area de adquisiciones
propiamente dicha, ya que cada oficina solamente accesard al memi de
requisiciones para hacer su captura y a algunos reportes correspondientes
solamente a su area, y las areas de antonzacidn, solamente accesaran a los
campos fecha establecidos para la autorizacién correspondiente, por ejemplo, la
subdireccién de administracidn solamente tendré acceso al campo vobosubad y
nadie mas podra alimentar el mismo, asi mismo ¢l drea de compras tendra
acceso al campo vobocompras vy a ningln otro usuario podré accesar a este
campo, pero para todas las oficinas la pantalla de captura de requisicion serd la
misma al igual que para el 4rea de servicios admnistrativos. Dentro del meni
principal del sistema estan las siguientes opciones:

o 8 = U s DOMM = RETUBN == EMD - _ -
4 CMHELP ESC EXIT S\ADQ\ - ADQUISICIOHES - 01/10/97 19:28:07.

m




Dentro del mantenimiento de los catalogos, el usuario solamente podra
modificar los datos de los proveedores, dar de alta y dar de baja los mismos,
asi como modificar los ramos a los cuales dichos proveedores atienden.

Las pantallas siguientes muestran los datos que se deben capturar para cada
proveedor de bienes y/o servicios, asi como los que se pueden medificar, de
hecho todos estos datos pueden modificarse meitos el nimero de proveedor que
el sistema asigna automaticamente con un plmero consecutivo.

La primera opcidn de este submend ALTAS PROVEEDORES (DATOS
GENERALES), nos muestra Ja pantalla de captura para dar de alta un
provecdor:

La segunda opcion MODIFICACIONES PROVEEDORES nos muestra las
pantallas para modificar cnalquier dato que nosotros queramos modificar, en la
pantalla s¢ muestran las instrucciones para busqueda, y actualizacion de las
modificaciones realizadas, como podemos ver, la funcion F8 nos sirve para
salvar los cambios que hayamos realizado, los criterios de seleccion pueden ser
para cualquier campo, por ejemplo, €l nimero de proveedor o el nombre
incluso en donde podemos buscar con *sistemas®, y podremos ver todos los
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proveedores que tengan la palabra sistemas en su nombre con sélo teclear
ALT-F3.

11



La opcién tres BAJAS DE UN RAMO DE X PROVEEDOR, nos sirve para
eliminar algin giro del proveedor, en caso de que el mismo ya no pueda
satisfacer a la empresa en dicho ramo.

RTIC
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La opcion cuatro BAJAS DE PROVEEDORES, nos sirve para dar de baja a un
proveedor en especial, el cual ya no serd tomado en cuenta para concursos, sin
embargo sus datos los seguiremos teniendo en nuestra base de datos, este
proceso 1o que hace ¢s cambiar al proveedor de ACTIVO a INACTIVO dentro
del sistema.

La opcién 2 del ment principal REQUISICIONES, nos permite la captura de
nuevas requisiciones, su consulta y su modificacién, en caso de ser compras
quien esté utilizando este ment, para cada oficina hay que recordar que existen
campos especificos de captura y algunos otros a los cuales no podran tener
acceso, como las fechas de vistos buenos.

Asi, cuando compras consulte las requisiciones pendientes, solamente tendra
como pendientes las que no posean visto bueno de compras, sin embargo,
siempre deberd monitorearse el proceso de compra, esio se puede hacer por
medio del campo status, el cual puede cambiar dependiendo en qué paso del
proceso se encuentre la requisicion, cada oficina asimismo puede consultar en
qué status estd su requisicion o si incluso fue rechazado y el porqué del
rechazo, cabe mencionar que una vez registrada Ja requisicion por la oficina
correspondiente no podra ser modificada, solamente consultada. En el momento
que se quiera salvar la requisicion, el sistema informara al usuario si existen
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articulos de los cuales solicita en el almacén o si estan por llegar en alguna
remesa, razon por la cual no se salvara su requisicion.

La opcion 3 del ment principal CONCURSOS, permite al area de
adquisiciones dar de alta los concursos que se tengan que hacer para satisfacer
las requisiciones recibidas, la pantalla siguiente muestra los datos que se
requieren para realizar la captura de dichos concursos.

Una vez alimentados estos datos se pueden obtener rapidamente las cartas
invitacién para Jos proveedores que pudieran hacemnos ofertas sobre lo que
nosotros necesitamos, asi en la siguiente pantalla vemos que lo (nico que
necesitamos es el nimero de concurso y el ramo del cual queremos mandar
carta invitacion a los respectivos, éste procedimiento exporta los datos para
poder accesarlos en word en donde la carta invitacion esta como un multicarta.

En una pantalla posterior se determina el nombre del archivo al cual iran los
datos de los proveedores a los cuales se les mandara carta, cabe mencionar que
pueden escogerse tambien proveedores especificos, con ofra opcién ¢
igualmente los datos se exportan a un archivo.
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Al tiempo que se exportan estos datos, los mismos se registran para tener un
histérico en el cual podamos ver a quién mandamos carta y a quién no y para
capturar quiénes presentaron propuesta ¢ no y a quiénes se descalifico y el
porqué, después se emite el cuadro comparativo correspondiente al concurso,
en donde se sugiere se adjudique la compra al proveedor que haya cotizado
mas barato y cumpla con todos los requisitos establecidos en el contrato.

Se debe dar de alta el contrato o contratos que se celebraran para tener control
de sus entregas y fcchas de firma, asi como de las penalizaciones que en su
caso seran aplicadas

Al igual que con los contratos, se daran de alta los pedidos en la opcién 5 del
meni principal PEDIDOS, en donde podra imprimirse directamente de la
aplicacion el pedido correspondiente, ademas también deberdn registrarse las
penalizaciones correspondientes a estos pedidos en caso de no cumplir con los
tiempos de entrega estipulados en los mismos.
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IFRMANTENINIEHT

El submenn de consultas permitira obtener informacion sobre requisiciones,
pedidos, y contratos en pantalla, y el submentl de reportes permitird imprimir
dicha informacion, asi por ejemplo los reportes de contratos que ya se han
retrasado en entrega son los siguientes:



Y finalmente dentro de la opcion 8 del menu principal UTILERIAS, se
encuentran los correspondientes respaldo y restauracion del sistema, los cvales
pueden ejecutarse en cualquier momento y muy sencillos de utilizar, solamente
se debera especificar la unidad de disco que va a utilizarse:

Specify the pathname’to Use for backup and press RETURN:

02/40/97
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D. ESTRUCTURA DE PROGRAMAS

A continuacién se presenta la estructura de ments del sistemna de adquisiciones
institucionales de Cecoban, asi mismo, se hace un érbol en el cual se especifica
a qué procedimiento o forma (record entry), del sistema se manda lamar con
cada opcién de los ments, ésto para hacer ain més comprensible la estructura

del sistema y de los programas que se ejecutan para poder explotar los datos
que se capturan.

En primer lugar se presentan cada uno de los menis, los cuales han stdo
generados de la misma base de datos, cada meni contiene su nombre, el titulo
que va a aparecer en pantalla, y se pueden tener hasta 9 opciones por cada uno
de ellos; en el campo Choice Description se describe brevemente a qué se
refiere dicha opcién, en el campo Function Type, podemos escoger enire las
siguientes opclones:
1. main menu, que significa que se ingresara al meng principal de DataEase, el
de desarrollo.
. user manu, que especifica un menu de usuario especificado por el disefiador.
.record entry, que permite el acceso para alta, baja o modificacion de
registros dentro de una tabla o forma especifica.
4. procedure, que especifica un procedimiento que se ejecutara con la opeidn
escogida.
5. backup, que permitira realizar un backup del sistema
6. restore, que permitira realizar una restauracién del sistema.
7 utilities, que permitira accesar al ment de utilerias de DataEase.
8. data import, que permite realizar importacién de datos desde un archivo en
diferentes formatos, ya sea texto, dbf, wk1, ete.
9. future use, que permite solamente definir la opcidn sin ninguna accion.

[V

Y en el campo Function Name, se escoge ¢ nombre l6gico al cual hacemas
referencia.

Asi. a continuacion se presentan los meniis y sus correspondientes opciones.
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*x%** Record 1 in Menus ***#*%

MENU DEFINITION
MENU NAME INICIAT, SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Cheice 0 always returns te the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user menu", "record entry" and "form reorg."
and optional for "data import"™, "program call", “procedure’ and "install appl®.
For “"program call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE CHAIN,

o
NC. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
.MENU DATAEASE MATN menu

WEU e W

1



*t**x* Record 21 in Menug **rxx%

MENU DEFINITION
MENU NAME LOG _IN PRINCIPATL SECURITY LEVEL Mediuml

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 teo 3.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user menu", "record entry® and "form reorg."
and optional for "data import", "program call", "procedure" and "install appl".
For "program call", Function Name may be continued into the next Descriptien.

MENU TITLE CHAIN

NO. CHCICE DESCRIPTION . FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.

2.MENU PRINCIPAL DEI,_SISTEMA user menu PRINCIPAL

3.

4.

5.

5.

7.

8.

9.

12



*xx%x* Record 27 in Menug ****=*

MENU DEFINITICN
MENU NAME CAPTURA REQUISICION SECURITY LEVEL Low3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice 0 always returns to the previcus menu.

For sach choice, provide the Choice Description and the Function Type.
Function Name is required for "user menu", *record entry" and “form reorg."
and optional for "data import", “program call", "procedure” and "install appl™.
For *program call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE CHAIN

NO. CHOICE DESCRIPTION FUNCTICHN TYDE FUNCTION NAME
1.REGISTRO DE_ENTRADA procedure REGISTRO_LOG_IN
2. CAPTURA RECUISTICIONRS usexr_ menl REQUISICIONES

3.

4.

5.

6.

7.

8.

8.

3



*4k*x* Record 2 in Menus FhEhk

MENU DEFINITION
MENT NAME PRINCIPAL SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 9 chelices per menu, selected by digits 1 te 9.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.
runction Name is required for "user menu", vyrecord entry" and "form reorg."
and optionazl for “data import”, "program call", "procedure" and "install appl”.
For "program call", Function Name may be continued into the next Description.

MEND TITLE MENU PRINCIPAL

NO. CHCICE DESCRIPTION FUNCTICN TYPE FUNCTION NAME
1 .MANTENIMIENTO CATATLOGOS user menuy MANTENIMIENTO

2 .REQUISICIONES user_menu REQUISICTIONES

3 . CONCURSOS user menu CONCURS0S

4, CONTRATOS user wmenid CONTRATOS

T, PEDIDOS user_Tenl PEDIDOS

6 . CONSULTAS uger_menu COMSULTAS

7 .REPORTES uger menu REPORTES
8.UTTLERIAS user_menu UTILERIAS

g.
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x*%%* Record 4 in Menug ****=*

MENU DEFINITION
MENU NAME MANTENIMIENTO SECURITY LEVEL Medium2

You can define up to 2 choices per menu, selected by digits 1 to 2.
Choice ¢ always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user wenu", trecord entry" and "form reoryg."
and optional for "data import", "program callv, "procedure" and "install appl".
For "program call", Function Name may be continued inte the next Description.

MENU TITLE MANTENIMIENTO CATALOGOS

HC. CHOICE DESCRIPTION FONCTION TYPE FUNCTION NAME
1.ALTAS PROVEEDORES (DATOS GENERALES) procedure ALTA _PROVEEDCRES
2 .MODIFICACIONES PROVEEDORES procedure MODIF PROVEEDORES
3 .BAJAS DE UN RAMO DE_X PROVEEDOR procedure BORRA RAMOS X PROV
4 .BAJAS DE_PROVEEDORES procedure B8AJAS PROVERDORES

Qo ] Oy
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«s«xx* Record 18 in Menus **&**

MENU DEFINITION
MENU NAME REQUISICIONES SECURITY LEVEL Low3

You can define up to $ cholices per menu, selected by digits 1 to 5.
Choice 0 always returns to the previous menmnt.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user menu"’, "record entry” and "form reorg.”
and optional for "data import™, "program call", *procedure" and vinstall appl®.
For "program call®*, Function Name may be continued intc the next Description.

MENU TITLE REQUISICIONES

NO. CHOICE DESCRIPTION TUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.ALTA DE REQUISICIONES procegure ALTAS REQUISICIONES
2 .CONSULTA DE_REQUISTCIONES record entry REQUISICIONES

3 . REPORTE_REQUISICIONES_PENDIENTES DE_IL& OFHAE _ procedure LISTA REQ PENDIENTEZ

o ® ] Gy Ut
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*k*kE Record 15 in Menus d ok k ok ok

MENU DEFINITION
MENU NAME CONCURSOS SECURITY LEVEL Low3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Functicn Name 15 required for "user wmenu", "record entry" and "form reorg."
and opticnal for "data import", "program call", "procedure" and "install appl®.
For "program call”, Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE CONCURSOS

NO. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.REGISTRO _DE CONCURSOS procedure ALTA CONCURSQOS

2 .REGISTRO DE REQUISICIONES POR _CONCURSO record entry CONCURSOS

3.CARTAS INVITACION POR_RAMO procedure MANTENIMIENTO

4, CARTAS INVITACION POR_PROVEEDORES progcedure MANTENIMIENTO XPROV
S.REGISTRO DE_CHEQUES, COTIZACIONES Y GANADORES user menu GANADORES

& . CANCELACTON DE CONCURSOS procedure CANCELA CONCURSQ

7.

8.

9.

17



*x*+*x Record 11 in Menus *%*#*%

MENU DEFINITION
MENU NAME GANADCORES SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to % cheices per menu, selected by digits 1 to 5.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.
Function Name is required for "user menu", "record entry" and "form reorg."
and opticnal for *"data import®, “program call“ nprocedure" and "install appl".
For "program call", Function Name may ke continued into the next Description.

MENU TITLE REGISTRO DE_COTIZACIONES_Y_ GANADORES

NO CHQICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME

1. MPRESION DE_FORMATO PARA _APERTURA procedure FORMATO _DE_APERTURA
2.REGISTRO DE CHEQUES DE_GARANTIA record entry CHEQUE GARANTIA

3, IMPRESICON DE _ACTA DE _APERTURA progedure ACTA

4 .REGISTRO _DE_COTIZACIONES record entry CUADRO COMPARATIVO
S.IMPRESION DE_CURDRC COMPARATIVO pragedure CUADRO _COMPARATIVO

6 .IMPRESICN DE_CARTAS DE_FALLO (TODAS) procedure CONTROL, TN TAS
7.IMPRESION DE CARTAS DE_FALLC (POR_PROVEEDOR) procedure CONTROL UNQ_CARTXPRO
8.

g.
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*kxxx Record 10 in Menug *xik¥

MENU DEFINITION
MENU NAME CONTRATOS SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits I te &.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user menu", "record entry" and “form reorg."

and optional for "data import", “"program call", "procedure” and "ingtall appl®.
For "program call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE EGISTRO _DE_CONTRATOS

REGISTRO _DE_CONTRATOS | ettt
NG. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.CAPTURA_DE CONTRATOS procedure TA CONTRATO
2.CAPTURA DE ARTICULOS CON FECHAR DE ENTREGH record entrvy CONTRATO DEFINITIVO
3.CAPTURA_DE_PENAS DE_CONTRATOS record entry ARCH PENAS CONTRATOS

W] o0
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*&xx% Racord 16 1n Menus **x**

MENU DEFINITION
MENU NAME PEDIDOS SECURITY LEVEL Low3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 3.
Choice § always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name 18 required for "user menu", “record entry" and "form reocrg.”
and optional for "data import", "program call", "procedure’ and "instail appl”.
For “"program call”, Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE FREDIDOS

NO. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
i.CAPTURA_DE_PEDINOS record entry DPEDIDOS

2. IMPRESION DE_PEDIDO procedure BEDIDQ

3.

4.

6.

7.

8.

3.
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#w*t¥ Record 7 in Menus ***k%

MENU DEFINITION
MENU NAME CONSULTAS SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 5.
Choice 0 always returns te the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user menu", "record entry" and "form reorg."

and opticnmal for "data import", "program call”, "procedure" and "install appl".
For “program call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE CONSULTAS

NO. CHOICE DESCRIDTION FUNCTION TYPE FONCTLON NAME

1. CONSULTAS CATALOGOS user menu CONSULTAS_CATALOGOS
2.CONSULTAS GENERALES user menu CONSULTAS GENERATLES
3.

a.

5.

6.

7.

8.

9,
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*+k+* Record 5 in Menus FEvEs

MENU DEFINITION
MENU NAME CONSULTAS_CATATOGOS SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice 0 always returns to the previcus menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.
Function Name 1s required For "user menu", "record entry” and "form reorg."
and opticnal for "data import”, "program call?, "procedure" and "install appl®.
For "program call®, Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE CONSULTAS CATALOGOS

NG. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTICON NAME
1.CONSULTA_ CATALOGO PROVEEDOEES progedure CONSULTA_PROVEEDORES
2. CONSULTA_CATALOGOC RAMOS procedursg CONSULTA RAMOS

3.

E

5.

7.

g,

9.
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*ekk% Racord 6 1n Menus tkuks

MENU DTEFINITION
MENU NAME CONSULTAS GENERALES SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is regquired for Yusey menu”™, "record entyy* and "form reorg."
and optional for "data import", "program call", "procedure" and "install appl”.
For "program call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE CCNSULTAS GENERALES -
. CHOICE DESCRIPTION FURCTION TYPE FUNCTICN NAME
.CONSULTA DE PROVEEDORES ¥ _RAMO (ACT E_INACT) procedure CONSULTA_POR _RAMC
.CONSULTA _DE_PROVEEDORES ACTIVQS POR _RAMO procedure CONSULTA PROV ACT
.CONSULTA DE_PROVEEDORES INACTIVOS POR_RAMO procedure CONSULTA DPROV INAC
.CONSULTAS_DE_DATOS_ESTADISTICOS X _PROV. procedure CONTROL,_ESTADISTICA
.CONSULTAS_ESTADISTICAS_DE_PENAS DE_X PROV. procedure ESTADIST PENAS
. CONSULTAS DFE CONTRATOS FALTANTES DE SURTTIR procedure FALTAN DF_ENTREGAR
.CONGSULTRS DE _CONTRATOS COM_RETRASO ENTREGA procedure RETRASO _ENTREGH

O U
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*x¥%t% Record 17 in Menug **kx*

MENY DEFINITION
MENU NAME REPORTES SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 2 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice ¢ always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is yequired for "user wenu", "zrecord entry® and "form reorg.”
and opticnal for "data import®, "program call*, "procedure® and vinstall appl®".
For "program call", Function Name may be continued into the next Descripticn.

MENU TITLE REPCRTES

NO. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.MENU DE REPORTES DE_CONCURSQS user menu REPORTES_CONCURSOS

2 .MENU DE REPORTES DE_CONTRATOS user meny REPORTES CONTRATOS
3.MENU DE REPORTES DE _REQUISICIONES user_menu REPORTES REQUISICICN
4 .MENU DE REPORTES DE_PEDIDOS user wmenu REPORTES _PEDIDOS
5.MENU DE_REPORTES DEL PRESUPUESTS user menu RESUPUESTO

6 .MENU_DE_REPORTES GENERALES zSer menu REPORTES GENERALESL
7.

8.

9.
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*x+%* Racord 12 1n Menus kkxkk

MENU DEFINITION
MENU NAME REPORTES_CONCURSQS SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 2 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Functicn Type.

Function Name is reguired for "user menu", "record entry” and "form reorg."
and optional for "data import", "program call", "precedure" and "install apple-.
For *"program call", Functicon Name may be continued into the next Description.
MENU TITLE REPORTES CONCURSOS

MO . CHQICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.REPCRTE GENERAL DE CONCURSOS procedure CONCENTRADC _TODO
2.REPQRTE_POR TIPC DE CONCURSC procedure REP TIPQO CONCURSO
3 .REPORTE_PCR_NUMERQ DE CORCURSC procedure REP CONCURSO X

[telis (BN Ny V) BE
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**%x% Record 26 in Menus *#***

MENT DEFINITION
MENU NAME REPORTES_ CONTRATOS SECURITY LEVEL Medaum3

You can define up to 9 choices per mend, selected by digits 1 to 5.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Punction Type.

Function Name is required for "user menu”, *trecord entry" and "form reorg."
and optional for "data import”, "program call”, "procedure" and "install appl".
For "pregram call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE REPORTES_(CNTRATOS

NO. CHOICE DESCRIPTION “FUNCTION TYPE FUNCTION NAME

1 .REPCRTE POR NUMERQ DE_CONTRATO procedure REP_CONTRATQ X .
2 .REPORTE_DE,_CONTRATOS_FALTANTES DE_SURTIR progedure FALTAN DE_ENT PRINT
3 .REPORTE DE CONTRATOS CON RETRASO ENTREGA procedure RETRASQO ENTR_PRINT
4.

5.

6.

7.

8.

9.
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#*%k* Record 25 1in Menus ***&x

MENU DEFINITION
MENUD NAME REPORTES REQUISICION SECURITY LEVEL Low3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Punction Name is required for Yuser menu", “record entry" and "form reorg."
and optional for "data import", "program call", "procedure" and "install appl®.
For 'program call", Function Name way be continued into the next Description.

MENU TITLE REPQRTES DE_REQUISICIONES

o. CHCICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTIdE_NAME
.REPORTE_GENERAL, DE_REQUISICIONES procedure REPR_REC_G!
.REPORTE_GENERAT, DE_REQ. POR ADJUD. DIRECTA procedure REP REQ GRAI. ADJUDIR
.REPORTE GENERAL DE_REC. POR_COMITE procedure REP _REQ GRAL COMITE
_REPORTE GENERAI, DE_REQ. CANCELADAS procedure REP_REC GRAL, _CANCEL

.REPORTE SEMANAI, DE REQUISICIONES FPENDIENTES procedure REP_REQ SEM FALTAN
.REPCRTE TOTAL DE_REQUISICICNES PENDIENTES procedure REP _REQ TOTA_FALTAN
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+xx%* Record 23 in Menus ****¥

MENU DEFINITION
MENU NAME REPORTES PEDIDOS SECURITY LEVEL Low3

vou can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 2.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Cholce Description and the Function Type .
Functicn Name is required for *user menu”, nrecord entry" and “form reorg."
and opticnal for "data import", "program call", "procedure" and "install appl".

For "program call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE REPORTES DE_PEDIDOS

et 30 T LRt
NO. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.REPORTE_GENERAI._DE_PEDIDOS proceduxe REP _GRAL_PEDIDOS

2 .REPORTE GENERAL DE PEDID0OS_CANCELADROS progedure REP_GRAL_TPED CANCEL
3 _REPORTE SEMANAL DE_PEDIDQS_PENDIENTES procedure REP_PED SFEM_FALTAN
4 _REPORTE TOTAL _DE PEDIDOS_PENDIENTES procedure REP_PED_TOD FALTAN
5.

6.

7.

8.

5.
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*xxx* Record 22 in Menus *****

MENU DEFINITION
MENU NAME PRESUPUESTO SECURITY LEVEL Low3

vou can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 to 3.
Cchoice 0 always returns to the previous menu.

for each choice, provide the Choice Description and the Function Type.
Function Name 1s reguired for "user menu®, nrecord entry" and "form reorg."
and optional for "data import", "program call", "procedure" and *install appl".

For “program call", Function Name may be continued into the next Description.
P >4

MENU TITLE REPORTES_DEL_PRESUPUESTO

0. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FONCTION NAME
.REPORTE DRE PARTIDAS AUTORIZADAS grocedure PARTIDAS
' EDORTE DEL, PRESUPUESTO_AUTORIZADO procedure 1.ISTA PREGIPUESTO. .

W~ G U e B
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*x4kx* Record 8 in Menus ***x*

MENU DEFINITION
MENU NAME REPORTES GENERALESY SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to % choices per menu, selected by digits 1 to 9.
Choice 0 always returns to the previous menu.

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user menu", "record entry" and "form reorg.”
and opticnal for "data import", "program call", "procedure" and "install appl®.
For "program call", Function ¥ame may be continued into the next Description,

MENU TITLE REPORTES_GENERALES

NO. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION TYPE FUNCTION NAME
1.IMPRESION CATAIOGO DE_RAMOS procedure CATALOGO RAMOS

2 . IMPRESION PROVEEDORES DE_X RAMO(ACT E _INACT) procedure REPORTE_POR_RAMO
3.IMPR.DAT, /PROVEEDORES DE_X RAMO (ACT_E_INACT)} procedure REP_DAT PROV_UN )
4 IMPRESTCN PROVEEDORES ACTIVOS DE_X_RAMO procedure REPORTE_PRQV ACT

5. IMPRESTON_PROVEEDORES INACTIVOS_DE_X_RAMO procedure REPORTE_PROV_INAC

6 . IMPRESION PROVEEDORES ALFABETICAMENTE TODOS_ procedure PROVEED ALFABETICAM
7.IMPRESION PROVEEDORES X _NUMERO DE_PROVEEDOR_ procedure PROVEED, NUMERD

8.

9. < CONTINUDACIOCN > User menu REFORTES_GENERALESZ
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kkkk* Racord 24 in Menug *****x

MENU DEFINITION
MENU NAME REPORTES GENERALES2 SECURITY LEVEL Medium3

You can define up to 9 choices per menu, selected by digits 1 fo 2.
Choice 0 always returns to the previous menu,

For each choice, provide the Choice Description and the Function Type.

Function Name is required for "user menu®, "record entry" and "form reorg."
and optional for *data import®, *program call”, "procedure" and "install appl".
For “"program call", Function Name may be continued into the next Description.

MENU TITLE REPORTES CGENERALES

NO. CHOICE DESCRIPTION FUNCTION4$§PE FUNCTION NAME
1.IMPRESICON DAT.GRALES. TODOS PROVEEDORES procedure CATATLOGO PROV CRAIES
2. IMPRESTCN DAT.GRALES. X PROVEEDOR procedure DATQS_GRALES_UN_PROV

3.IMPRESTON ESTADISTICA DE _PENAS ¥ PROVEEDOR procedure ESTADIST PENAS PRINT

O~ 0 U




A continuacidn se muestran los procedimientos y formas a que respectivamente
hace referencia cada opcién de los menis anteriormente descritos, la “P”,
significa que se llama a un procedimiento, “record entry” a una forma o tabla,
“Import” se refiere a una mportacion de datos y “M” hace referencia a ofro

submeni.
MENU PRINCIPAL QPCIONES OPCIONES
I MANTE'N'EV[IENT Q | 1-P-ALTA PROVEEDORES

CATALOGOS

2-P-MODIF PROVEEDORES

3-P-BORRA_RAMOS_X_PROV
RECORD ENTRY-
BORRA_RAMOS_PROV
P.BORRA RAMOS_ PROV

2 REQUISICIONES

1-P-ALTAS_REQUISICIONES
IMPORT-ARTS”
P-MODIFICA_ARTICULOS
RECORD ENTRY-TEMP_REQ
P-PASA_A_REQUISICIONES

2-RECORD ENTRY-REQUISICIONES

3P-LISTA_REQ PENDENTES

3 CONCURSOS

1-P-ALTA CONCURSOS

2-RECORD ENTRY-CONCURSCS

5P-MANTENIMEENTO
P-MANTENIMIENTO!
P-PROVEDORES EN DISCO

A-P-MANTENIMIENTC XPROV
P-MANTENIMIENTO XPROVI
P-MANTENIMIENTO1 XPROV
P-PROVEEDORES DISCO
P-PROVEDORES E/MISCOXP

5 REGISTRO DE COTIZACICNES Y
GANADORES

1-P-FORMATO_DE_APERTURA
2-RECORD ENTRY-
CHEQUE_GARANTIA
3-P-ACTA
4-RIECORD ENTRY-
CUADRO_COMPARATIVQ
5-P-CUADRO_COMPARATIVO
6-P-CONTROL_UNO_CARTAS
P-CARTAS DE FALLO
P-CONTROL_CARTAS
7-P-CONTROL_UNO_CARTXPRO
P-CARTA DE FALLQ XPRO
P-CONTROL_CARTAS XPRO




MENU PRINCIPAL

OPCIONES

OPCIONES

4 REGISTRO DE 1-P-ALTA CONTRATOS
CONTRATOS 2-RECORD ENTRY-
CONTRATO_DEFINITIVO
3-RECORD ENTRY-
ARCH_PENAS CONTRATO3
5 PEDIDOS 1-RECORD ENTRY-PEDIDOS
2-P-PEDIDO
& CONSULTAS 1 CONSULTAS CATALOGOS

1-P-CONSULTA_PROVEEDORES
2-P-CONSULTA RAMOS

2 CONSULTAS GENERALES

1-P-CONSULTA_POR_RAMO
2-P-CONSULTA_PROV_ACT
3.P-CONSULTA_PROV_INAC
4-P.CONTROL_ESTADISTICA
P-PREVIA_ESTADISTICA
P-CONSULTA_ESTADIST
5-P-ESTADIST_PENAS
6-P-FALTAN_DE_ENTREGAR
7-P-RETRASO_ENTREGA

7 REPORTES

| MENU DE REPORTES DE CONCURSOS

1-P-CONCENTRADO_TOLO
2-P-REP_TIPO_CONCURSO
3.P.REP_CONCURSO_X

2 MENU DE REPORTES DE CONTRATCS

-P-REP_CONTRATO_X
3.P-FALTAN_DE_ENT_PRINT
3.P-RETRASO ENTR_PRINT

3. MENU DE REPORTES DE REQUISICION

[P-RIZP_REQ_GRAL
2.p-REF_REQ_GRAL_ADIUDIR
3PREP_REQ_GRAL_COMITE
4.P-REPREQ_GRAL_CANCEL
5-PREP_REQ_SEM_FALTAN
§-P-REF_REQ TOTA_FALTAN

4. MENU DE REPORTES DE PEDIOS

] -P-REP_GRAL_PEDIDOS
2.P-REP_ GRAL_PED_CANCEL
3.P-REP_PED_SEM_FALTAN
4-P-REF-PED_TOD FALTAN

5 PRESUPUESTC

1-P-PARTIDAS
2-P-LISTA _PRESUPUESTO

6, REPORTLS GENERALES

I-P-CATALOGO_RAMOS
2-P-REPORTE_FOR_RAMO
3.P-REP_DAT_PROV_UN_RAMO
J4-P-REPORTE_PROV_ACT
5-P.REPORTE_PROV_INAC
6.P-PROVEEI_ALFARETICAM
7 PROVEED_NUMERO
8-M-RIEPORTLES GENERALIES2

P UTH.ERIAS

1- BACKUP
2- RESTORE






