oy 4
ey

D NACKMAL Df
¥A:\;1‘ A Yerey

@3 G

S
rA.z;.ﬁ-P.au iy

LY

PO ujﬁ Escuela Nacioral de Estudios Profesionales ACATLAN

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE MEXICO

SISTEMA DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA
EL CENTRO DE IDIOMAS EXTRANJEROS

INFORME DE PRACTICA PROFESIONAL
DE SERVICIO A LA COMUNIDAD

Que para obtener el titulo de

Licenciado en Malematicas Aplicadas y
Computacion

P r e s e n t a

LUIS RUBEN GONZALEZ CUEVAS .

Rsesor: JUDITH JARAMILLO LOPEZ o

e

TESIS CON T
FALLA DE ORICEN

Naucalpan Edo. de Méx. - 1997 -



e e

Universidad Nacional - J ~  Biblioteca Central
Auténoma de México -

Direccion General de Bibliotecas de la UNAM
Swmie 1 Bpg L IR

UNAM - Direccion General de Bibliotecas
Tesis Digitales
Restricciones de uso

DERECHOS RESERVADQOS ©
PROHIBIDA SU REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL

Todo el material contenido en esta tesis esta protegido por la Ley Federal
del Derecho de Autor (LFDA) de los Estados Unidos Mexicanos (México).

El uso de imagenes, fragmentos de videos, y demas material que sea
objeto de proteccion de los derechos de autor, serd exclusivamente para
fines educativos e informativos y debera citar la fuente donde la obtuvo
mencionando el autor o autores. Cualquier uso distinto como el lucro,
reproduccion, edicion o modificacion, sera perseguido y sancionado por el
respectivo titular de los Derechos de Autor.



PAGINACION VARIA

COMPLETA LA INFORMACEIOR



Nagasal
A DR

co

Wniwvwerasidad Nacioxmaal
AuvtéEnoma de WMEéExico

Eacaela Nacional de Estundios FProfesiomnalies
b P SR St

Titulacidén con informe de Practica
Profesionsl a la Comunided

del Progr do Apo:
Administrativo pars et Centro de ldiomas Ex:

vo
tranjeros

Clave del Programa: 95-12/020-3819

Nombre del Registro de Titulacién: Sistema de Apoyo
Administrativo para el Centro de Idiomas Extranjaros

Nombre del Prestador: Gonzalez Cuevas Luis

Niamero de Cuenta :

Carrera: Llic.

Rubén
8807876-0

En Matematicas Aplicadas y Computacion

Namero de Cantilla de Servicio Social :
Numero de Expediente ¢

Institucién de Prestacién:

Periodo de Prestacién:

32622
131923

Universidad Nacional Auténomn de
México,

= 1 1 de B
Profesionales
“Acatlsn”,

Cantro de Idiomas Extranjeros

26 do Junio de 1995 al
26 de Junio de 1996




AGRADECIMIENTOS

A DIOS, quien mae ha dads la
opostunidad de estar en este mundo y
seguir viviendo hasta hoy,

A Mis Padres, que han cuildado de mi
orlentdndome durante la vida v me han
dado 1a opertunidad de estudiar.

A Mis Hermanos, con qulenes he
convivido y compartido todas mis
experiencios,

A Mis Abuelos, a quienes siempre
ha admitado

A Mis Tios y Primos, quienes me han
aconsejado durante 1a vida

Ala UNAM Y a la ENEP “ACATLAN",

por contar con esta carrera y darme la
tormacién académica.

A los Profesores , quilenes han
apoitade sus conocimlentos para
poder contar con 1a base de mi
desarrollo profesional.

A mil Asesor , quien me dirigié para
fa ! i6n de este trabay,

A mi Novia, que siempre hasido mi
motivo de superacisn.

A mis Amigos y Companeros,
que me han brindado su
amistad incondiclonaimente.



INDICE

INTRODUCCION

3

1. DESCRIPCION DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL 7

2. SEGUIMIENTO DE LA PROBLEMATICA DETECTADA 9

2.1 ANTECEDENTES DEL DEPARTAMENTO DE FRANCES 9

2.1.1 ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO. 12

2.1.2 NECESIDADES DEL DEPARTAMENTO 15

2.1.3 ANALISIS DE LAS NECESIDADES. 6

2.1.4 PROPUESTAS DE SOLUCION 18

3. SUSTENTO TEORICO-METODOLOGICO 19
3.1 DISENO DE UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE APOYO ADMINISTRATIVO EN EL

DEPARTAMENTO DE FRANCES 21

EN) I EL4BOR.4CIOVDEL ALODELO PARA EL SISTEMA... 21

a2
3.2 CONSTRUCCION DEL SlSTEMA .
3.3 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE APOYO ADMINISTRATIVO EN EL

DEPARTAMENTO DE FRANCES 43
3.3.1 Elab, de A del Sistema 43
3.3.2 Capacitactdn al Personal que Tendrd Acceso al Sis 43
3.3.3 Supervision det del Siste: 45
334 E les al Sistema 46

3.4 lMPLENlENTAClON DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE APOYO ADMINISTRATIVO A LOS

DEMAS DEPARTAMENTOS DEL CENTRO DE IDIOMAS EXTRANJEROS 7

4. RESULTADOS OBTENIDOS Y CONCLUSIONES 51

4.1 EVALUACION DEL OBJETIVO DEL PROGRAMA. EXITOS ALCANZADOS Y METAS NO
OBTENIDAS
~.1.1 PROBLEALAS INSTITUCIONALES
<4.1.2 PROBLENMAS EN LA APLICACION DE LOS ORJETIOS.
4.2 BENEFICIO PROPORCIONADO A LA COMUNIDAD
4.3 FORMACION PROFESIONAL ...
4.3 DESEMPENO PERSONAL EN LA INSTITUCION. ..
S. OBSERVACIONE
5.1 RESPECTO AL MEJORAMIENTO DEL PLAN DE ESTUDIOS DE LA CARRERA COMO
PRODUCTO DEL SERVICIO PRESTADO . .
FUENTES DOCUMENTALES.
ANEXO 1 (REGISTRO DEL PROGRAAMA DE SERVICIO SOCTAL
ANEXO 2 (AFROBACION DE PROVECTO POR LA JEFATURA),
ANEXO 3(COMPROBANTE DE ILABER CUBIERTO LAS 960 HRS DF, SERVICIO),
ANEXO 4 (MANUAL DE USUARIOL. .
ANEXO £ (MANUAL DESISTEMA).
ANENXO 6 (COMPROBANTES ¥ COMENTARIONS DE LA IMPLEMENTACTON DEL SISTEMA EN EL CTE) cicernen,
GLOSARIO




Sistema de Apoyo Administrat/vo para el Cartra de diomas Extranjerce
INTRODUCCION

Al empezar a realizar mi servicio social en el Centro de Idiomaos Extranjeros {CIE)
campus "Acatlan” , dentro del Departamenio de Francés, conoci la problematica en
cuanto a la informacion administrativa que maneja este Departamento, Al empezar a
aplicar tos conocimientos adquirides duranie la carrero para inicliar el andlisis de dichas
necesidades y detectar l1a problemdtica existente,

se propuso dar solucidn con la
creacion de un sistema de informacién. Lo anterior motive a la Asesora v la Jefa del
Departamento de francés para abrir una opcion de titulocidn por servicio social donde
se tendria que disefiar e implantar dicho sisterma en cada uno de los Departamentos del

CIE. Lo Aprobacion del provecto fue dada por la Coordinadora del Centro, quedaondo
ella como responsable.

En nuestira maxima casa de estudios. se cuenta con la modalidad de titulacion
con un informe de practica profesional de servicio a la comunidad. esta via de obtener
un titvlo consiste en la octlividad que desempeia el alumno en algdn prograrma uni, inter
o mullidisciplinario y que implica la practica profesional al servicico de la comunidad.
dicha actividad se manifiesto a troveés del desamollo y elaboracién de un informe
detallado acorde a su perfil profesional y cuya conclusion pretende dar una solucién a
la problematica aobordada, obedeciendo en su desarrolio a una metodologia de
frabajo.

Esta forma de titulaciéon se sujeta o la siguiente instrumentacion :

1.- Et servicio social que el egresado presente para su titulacidn deberd ser
realizado en un programa inscrito en el Departamento de Servicio Social del Piantel

[anexo 1}, que sea aprobado por el Comité de Progroma como progroma de servicio
social para titulacion lanexo 2.

2.- Ef tiempo de prestacion de éste sera el equivolente a 260 horas (anexo 3).

3.- €l egresado que se decida por esta opcion deberd presentar a la Jefatura del
Programa la siguiente documentacion :

- Comprobante de tener cubierto el 100% de los créditos de su carera.

- Propuesia del asesor, Quien deberd tener conocimientos metodoldgicos
vy ser especialista para conducir el informe producio de las labores
realizadas durante el servicio social.

- Programa de frabajo avolado por la Institucién donde se encuentre

prestando su servicio social v cuyas caracteristicas cormespondan a lo
especificado en el Reglamento de Servicio Sociat.

Al cumplir con los anteriores requerimientos . se inicio el proyecto titulado “Sisterna
de Apayo Administrativo para el Centro de Idiomas Extranjeros” . empezando por
analizar la organizacidn del Centro . parc conocer como se divide, por quién v como
estd coordinado. de dénde depende. cudntes vy en que Deportamentos se dividen los
idiemas que manejo, idiomas con mayor poblacidn, ete.



E! sig nte paso consistio en el andlisis de un solo Deporfamento. ya que era
necesario conocer la organizociéon v los necesidades de este. El Departamento de
Franceés fue seleccionado por ser el segundo idioma mas importante dentro det CIE
{segundo en poblacidn de estudiantes} vy por ello se considerd como una buena muestra

para su estudio. Se analizd 1o problemdtica existente para el buen disefo det sistema v
asi dare solucion a ésta.

Una vez disefado un buen modelo. se prosiguid con lo construccion det sistemao
{programacion). éste se construyo de acuerdo al software y hardware con que cuenta el
Centro de ldiomas. Cuando terminé éste. me dedigque a su implementacion en dicho
Departomento (solo Frances). pare ello se elaboraron rmonuales {dei usvario y del
sistema). se dieron cursos de capacitacion a lus usuarios de! sistema. se supervisd el
funcionamiento de éste y se recopilaron nuevas aporiociones para realizar las
modificaciones eventuales para su mejoramiento.

Cuando los resullados obtenidos en el Deparfomento de Ffrancés fueron
satisfactorios. se hicieron las modificaciones necesarias al sistema para que quedara
implementado en codo uno de los Departamentos que conforman el CIE. pora lo
anterior se dedico un tiernpo considerable a cada Departomento. el cual consistio en ks
distribucion de los manuales a cada uno de ellos. la imparticién de los cursos de
capacitacian y el auxilic a todos los usuarios durante los dias restantes de mi servicio.
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7. bE’SCRIPCION DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL

Nombre de! programa : Sistema de Apoyo Administrativo pora el Centro de

Idiomas Extranjeros.

Clave del programa : 95-12/020-3819

Objetivo del programa : Disefnar e implementar un sistema automatizodo para la
simplificacion administrativa en cada uno de los
Departamentos det Centro de ldiomas Extranjeros. campus
Acatian.

Responsable del programa : Mtra. Carla Povero Contd
Coordinadora del Centro de idiomas Extranjeros

Actividades que comprende el programa :

l.- Antecedentes del Departamento de Franceés.

1.1.- Organizacion de! Departamento.
1.2.- Necesidades del Departamento.
1.3.- Andlisis de las necesidades.

1.4.- Propuestas de solucion.

Il.- Disefio de un sistema automatizado de apoyo administrative en et
Departamento de Fronces.
2.1.- Elaboracion de un modelo para el sistema.
2.2.- Canstruccion del sistema.

M- Implementacién del sistema automatizade de apoyo cdministrativo en el
Departamento de frances.

3.1.- Elaboracion de manuales del sistema.

3.2.- Capacitacién ol personal que tendra acceso al sistema.
3.3.- Supervision del funcionaomiento del sistema.

3.4.- Modificaciones eventuales al sisterma.



Dwseripaitn del Programa oe Serscio Sociat

V.- iImplementacidon del sisterma outomatizado de apoyo cdministrativo  a los
demads Departamentos del Centro de Idiomas Extranjeros.

Las octividades anteriores fueron creadas en base a las propuestas de la
Coordinadora del Centro de ldiomas. la Jefa del Depariamento de Francés v el Jefe del

Deparlamento de Servicio Social. de acuerdo o la problemdatica expuesta hasta ese
momento v para que éstos contuvieran un perfit

100% ocadeémico de la carera de
Matematicas Aplicadas y Computacion.

Se contempla la realizacion de estos actividades en un periodo no mayor de 9460
nrs.. las cuales comprenden el Servicio Social. exactomente 48 semanas realizando 20
horas de servicio a la semana.

En el anexo 1 se muestra la informacion para el Banco de Programas de Servicio
Sccial. registrado el dia é de junio de 1995 en el

Progronsa de Servicio Social
Multidisciplinario. ubicado en Ciudad Universitaria.
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. SEGUIMIENTO DE LA PROBLEMATICA DETECTADA

2.1 ANTECEDENTES DEL DEPARTAMENTO DE FRANCES

El 4 de julio de 1995, realicé una entrevista o la Coordinadora del Centro de
Idlomas Extranjeros Campus Acotldn, para obtener  informacion  histdrica vy
organizacionat del CIE: de dicha conversacion obtuve lo siguiente:

El Centro de idiomas Extranjeros Campus Acatlan, inicié sus actividades en el
segundo semestre de 1975, a roiz de que el 70% de las careras impartidas en la ENEP
Acatlan tienen el requisito por lo menos de un idioma extranjero' debido a que en casi
todas las dreas de estudio académico, técnico y cientifico. el volumen de bibliografias
en idiomas extranjeros aumenta. Ademas en muchos campos profesionales. el dominio
de tas cuatro habilidades? de unidioma extranjero es imprescindible.

El objetivo del CIE Acatlan es impartir cursos de idiomas extranjeros, para dotar de
un instrumento de trabajo. investigacion y cultura a ios universitarios, al personal
docente y administrative de la ENEP. Acatlan y a! publico en general: asi como
elaborar. programar y aplicar examenes de comprension de leciura, posesion y
cualquier otro (CCIP. TOEFL. DELF) que le corresponda de los idiomas impartidos en el
Centro. expidiendo las constancias de ocreditacidon respectivas para que los alumnos
puedan llenar uno de los requisitos academicos.

En sus inicios el CIE contaba solamente con la imparticion de los idiomas Inglés,
franceés e laoliano. dando un servicio a 3946 olumnos. posteriormente se impartieron los
idiomas Aleman y Portugués. Actualimente el CIE cuenta con siete departamentos y
manejag aproximadamente 150 profesores y mas de 9000 alumnos.

En marzo de 1992, el Centro abric unc nueva opcidn de cursos, llamada cursos
sabatinos que comprenden 12 semanas intensivas de cuatro horos cada sabado. en
apoyo a alumnaoas que trabajon y estudian al mismeoe tiempo contando solamente con los
fines de semana para cubrir el requisito de idioma en su carrera.

El CIE depende directamente de la Coordinacién de Extension Universitaria que
se encargo de brindar actividades complementarias o los alumnos de la ENEP Acatlan.

Este Centro de Idiemas estd conformado por una Coordinacicon del Centro, una
Secretaria Auxiliar. seis Departamentos encargados de la imparticion de varios idiomas, y
un Departamento de Registro y Cerificacion.

Lo Coordinacion del CIE es la encargada de coordinar, organizar y controlar el
desempeno de las funciones para logror el objetivo establecido por e! Centro, mediante
el acverdo con el Coordinador de Extension Universitaria. las politicas a seguir en lo
referente a las cuotas. planes y programas de estudio., proyectos de investigacion,
contratacién. promocion y desarrolio del profesorado, asi como en los recursos
materiales y financieros aplicables al desarrollo de las actividades det Centro.

! Acrechior exdrmenes oe COMOIenion de echaa y/o Dosesidn.
2 Expresidn ordly escrita. comprersidn QUGtiva v ae lechra
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ta Secretaria Auxiliar opoya directamente a la Coordinacidon del Centro en ia
realizacién de funciones. toles coma: Controlar el fondo fijo asignado al Centro.
organizar y confrolar toda aquella documentacibn que envien los otros organos de la
Escuela al Centro. sistematizor todo aquella informacion relativa a la limpieza.
conservacidn y mantenimiento de la instalociones y equipo de trabagjo. analizar y
sistematizar los dotos estadisticos que presenten los Departamentos para satistacer las
necesidades de informacidn del Centro. progromar y vigilar el uso del equipo vy material
diddctico asi como de los salones audiovisuales y laboratorios de idiomas.

Coda Jefe de Departamento debe encargorse de programar y controlar las
actlividades académico-administrativas del Departamenta a su cargo.

tas funciones del Departamenio de Registro y Cerlificacidon son disenar.

programar y controiar los sistemas de registro v de certificacidn para todos 1os gtlumnos
que asistan a cursos Que se imparten en el CIE, es decir. se encarga de programar las
fechas. horarios. aulas. etc., de reinscripcién e inscripciones a 1os cursos de idiomas
extranjeros y el cumplimiento de éstas.




Stutena de A ] a ol Wiomas 11

Organigrama del CIE

1 |
] L) [ |




12 ceta o

Actualmente, en el CIE se imparten los siguientes idiomas:

nceés o Franceés
P AR | P 173
s AR RN

Portugueés Portu,
T s s T 2

Espanol Espafol. Chino, Japonés y Nahu

En la entrevista realizada a la Coordinadora de! Centro. se menciond que la
estructura organizacional vy las necesidades de cada uno de los Departamentos son
similares, por ello se tomd la decisidn de analizar un soto Degartamento.

£t Departamento de Franceés fue el seleccionado para analizar su organizocion y
la problemdtica existente en éste. ya que este Departamenio no es tan grande como el
d glés pero es mayor que los demas. esto me brindd o posibilidod de hacer un
basandome en los datos que me proporciond el Departamento y posteriormente
poder implantario en los demas tomando en cuenia que se tomd como la media este
Departamento.

Como ya se menciond. el departamento de Frances fue uno de los tres primeros
idiomas en imparlirse en Acatlan. iniciando cursos de Plan Global (PG) vy de
Comprensidn de lectura (CL) con aproximadamente 90 alumnos. En la actualidad el
Departamento atiende o mdads de 2500 alumnos con 25 profesores. creando asi mas de 80
grupos que funcionan entre las 7:00 y los 20:00 horas.

2.1.1 ORGANIZACION DEL DEPARTAMENTO

Para obtener la informacion referente a los anlecedentes. orgcﬁlzccién,
problemas y necesidades del Depariamento de Francés. acudi los dias 5 v é de Julio de
1995 con la Jefa la Coordinadora de las labores acadeéemicas y lo Asesera del

Departamento y tres profesores mas. De los datos que me proporcionaron puedo
mencionar que:

Lo estructura orgonizacionat del Departamento de Francés es de tipo jerdarquico.
ya que cuenta con un Jefe de Departamento, un Asesor del Departarmento. un
Coordinador de Lobores Académicas. Planta Docente v unc secretaria.

El Jefe de Deportamento se encarga de la supervision y coordinacion de todas
los iabores acadeémicas. administrativas y docentes que se realizan en el departamento.



Sisterna de Apoyo Administrativo para el Centra de idiomas Extranjerce 13

€l Coordinador de Labores Académicas junto con el Jefe del Departamento
realizan todaos las actividades académicos del Departamento. como son los exdmenes,
planes de estudio. material diddctico. etc.

El Asesor del Departamento junto con el Jefe del Departamento se encarga de
hevar @ cabo todas las labores administrativas del Deparfamento, por mencionar
algunas tenemos: lnscripclones. eluboraclén de grupos y horarios. asignaciones de salén
a cada grupo, re Y de evall es, . etc,

Las funciones de la Secretaria son solicitor oporfunomente los servicios de
manienimiento y ejecutar los programas de trabagjo de su drea U oficina de adscripcidn.

La planta docente esta conformada por los profesores que dependiendo de Ia
categoria o de jas horas contratadas que se deben de cubrir a la sermmana, se les asignan
horos close (se deben cubrir impartiendo clases), horas de apoyo A (son horas de
inv n Que ser 1 antes y después de un semesire) y horas de apoyo B (se
realizan durante el periodo de clases). En estas horas de investigacidn se desarrolian
proyectos de motivacion, nuevos materiales didacticos. exdmenes. planes de estudio, y
se ayuda al Coordinador de Labores Académicas con el conitrol de materiales
didacticos tales como: el préstamo de libros, revistas y audio-cassettes a alumnos y
profesores.

Los Prestodores de Servicio Secial auxilian en cualquler actividad.
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Organigrama del Departamento de Francés
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2.2.2 NECESIDADES DEIL DEPARTAMENTO

E! Departamenio de frances maneja oclualmente 2.500 alumnos por semesitre.
repartidos en B0 grupos que funcionan entre las 7 y las 20 horas. y que estan a cargo de
25 prolesores. Estos, ademas de dar atencidon a grupos se hacen carge de labores de
invesiigacion integrados en varios equipos de trabajo.

Dentro de las necesidades actuales del Deportamenioc que encontré en base a
las entrevistas realizadas estan:

1} Elaboracion de horarios vy asignacién de salones.

El alto numero de grupos. los cambios Que obligadamente se tienen que realizar
durante cada periodo de inscripciones y la existencia de grupos de trabojo para realizar
Investigacidn®. dificultan la elaboracién de horarios. ya que a menudo sucede que al
hacer los cambios mencionados. pensando priofitariomente en et interés del grupo que
se crea. algun profesor queda imposibilitado para asistir a las reuniones de trabgjo.

La creacion y supresion de grupos en funcidn de las necesidades dificulta

tambiéen la asignacion de satones y ha sucedide que se frasicpen grupos en un salén a
la misma hora de clases.

11} Profesores.

Se requiere de un directorio actualizado de profesores. que contenga un
considerable niumero de datos que se solicitan en documentos de diversos drganos de
la Escuela. Es necesario, ademads, tener un historial de cada profesors, que resuma las
actividades que ha desempenado en el Deportamento durante los semestres anteriores.

W) Alumnos.

Un historial de los alumnos del Departamento que permita orientarlos mejor, ya

que se podria tener un seguimiento de elloss. tombién detectar cuantas veces se ha
presentado a examen de requisito sin éxito.

V) Materiales.
Se requiere de un control eficiente de los materiales didacticos existentes en el
Departamento, vy que son de muy variada indole:

- Materiales de audio vy video.

3 Los integrontos de dichos equipos lienen que estor fbres simuténeamente paa poder levar A cabo Ias reuniones te
trabajo.

4 Grupos pertenecientes o protasor.

3 Hay chrminos aue repiten vorios veces Un Cuno v Con esto Dodran ver en qué IomMma se ke puede oHoyar en ciase.,
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Un alto nimero de audio-casseties y video-casseites deben estar
permonentemente a disposicién de los profesores como apoyo ¢ complemento
€N SUS CUrsos.

- Canciones y materiales desarrollodos a partir de eilas.

- Juegos pedagdgicos de diversos tipos.

- Libros, revistas y rv i i 3 ' .
El material bibliografico existente requiere de un inventaro que pueda’ ser
act a medida que se I Y las adquisiciones.
Todos estos insumos deben estar org: vy act n todo momento.

ademds debe existir un control que pem'\"o el préstamo a profesores y olumnos.

2.1.3 ANALISIS DE LAS NECESIDADES

En las actividades que son requeridas a diaric en este Departamento, se manejan
archivas de tipo documental. cubriendo de cierta forma las necesidades actuales., pero
el incremento de Ia pobla n de dicho idioma, ha hecho imposible la recopilacién de
tantos documentos en archivercos como son: listados de evaluaciones de cada periodo.
recibos de inscripciones, listados de grupos. examenes, datos de los alumnos y
profesores, horarios. etc.. ademds de ia consulta vy control de préstamo de matericles
didacticos a profesores y alumnos.

Este control y documentacidon es realizado por la persona responsable de cada
material. brindando asi sus horas de apoyo. Como un ejemplo de este control
mencionaremos a la biblioteca con ia que cuenta el Departamento, en ésta se maneja
un gran numero de revistas auténticas de paises francafonos. las cuales estan registradas
por una clasificacion asignadao a cada una de ellas, cuando un alumno o profesor
solicita el préstamo de una, se tfoman sus datos personales. la clasificacidn de la revista a
prestar y o fecha en que debera entregaoria. estos datos son registrados en formatos
establecidos por el Departamento. los cuales son archivados para ser ufilizados
posteriormente si se presentara algun problema. Este procedimiento se sigue para cada
uno de los distintos materiales.

Los necesidades encontradas se relocionaon con el manejo. consulla vy
archivacion de datos. es decir. cada uno requiere de una ordenacion especifica para
que llegado el momento de ser utilizados se tenga un acceso eficiente a ese banco de
datos. la problematica surge cuando esta informaocién se incrementa dia con dia,
haciendo un acceso tardado © una pérdida de control sobre la informocion
almacenada.

El procedimiento de elaboraciéon de los horarios y la distribucidn de los salones o
los grupos tardg semonas enferas en poder dar una propuesta que cubra parcialmente
ta problemadtica. en este caso se realizan combinaciones de éstos hasta llegar a una que
se agprosime o lo requerido.
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£n el diograma anlerior muestra la manera en que los dalos fluyen a traves de la
organizacion administrativa de! Departamento. odemds de los procesos o
transtormaciones que sufren estos y sus tipos de salida o archivacion.

E} Centro de CoHmputo de la Escuela sdlo tiene destinoda para el Departomento
de Franceés unc computadora personail AcerMate 2B84/16 con 1TMb en memoria RAM vy un
disco duro de 80 Mb, debido a esto se debe organizar todo el Departamento para su
Uso. Ya que esta se tiene que ulilizar para el desarrolio del sisterma y no se cuenta con un
presupuesto para comprar una de mayor memaoria y rapidez.

2.1.4 PROPUESTAS DE SOLUCION

Hoy en dia contamos con grandes y sofisticodos equipos de coémputo, v cada
minuto se crean programas computacionales, que de alguna u otro forma nos ahoran

trabajo y tiempo. ayudando y facilitando la solucion de problemas Que nNos vermnos
obligados a resolver en nuestra vida cotidiana.

£t software o programas computacionales hon sido creados en base atl tipo de (oS
probiemas Que se desean resolver, surgiendo asi los lenguajes de programacion,
procesadores de texio, hojas de cdlculo, paquetes estadisticos y contables. sistemas
operativos. sistermas manejadores de archivos y bases de datos.

Como se menciond anteriormente. las necesidodes encontradas en este
Departamento se apegan al manejo de datos. como es la cansulta, altas. bajas,
cambios, reportes. etc.

Propongo dar

solucion a éstas mediante la creacién de una Base de Datos. la
cual sera empleada por un sisterma manejodor de archivos o bases de datos. Esle

sistema tiene que ser creado con el software y hardware con el que cuente nuestra
tnstitucion.

Lo creocion de esta Base de Datos io reglizaré utilizando la teona del Modelo
Relacional definido por E. F. Codd, al crear un buen disefo de dicha Base obtendre las
ventajas que nos proporciona este modelo.la credacidn de este modelo para la
construccion del sisterma. se realizard de acuerdo al flujo de datos analizado
anteriormente.

El sistemo se desarrollard en un lengugaje crientado al manejo de bases de datos
o archivos. proponiendo ser desarmollado en lenguaje CLIPPER 5.2, debido a que en el
Centro de !diomas sdlo se cuenta con computadoras 286 y no soportarion una
heramienta mayor. y porqQue (0s sistemads con 1os que cuenta actuaimente la ENEP estan
nechos en este lenguaje y asi entrar a los estdndares del Centro de Computo de la
Escuelo. basada esta seleccidn en el conocimiento vy experiencia que fengo ol haber
desempenado una labor profesional con Clipper, ademas sus coracteristicas hocen de
él un lenguaje sencillo y completo. con el cual se cubririan tos requerimientos al llevor el
disefo o su programacion. éste se encuentro en el Centro de Computo de 1a ENEP v no

se tendria ningun problema al momento de ser solicitado por este Departamento para el
aesarroils del proyecto,



Sistema de Apoyo Administrativo pars «i Centro de idiomas Extrenjeros

799

SUSTENT7O 75627&0 -
ET7ODOLOG)CO

19



Sistema de A, i ivo pars e

iomas i 27

3. SUSTENTO TEORICO-METODOLOGICO

3.1 DISENO DE UN SISTEMA AUTOMATIZADO DE APOYO
ADMINISTRATIVO EN EL DEPARTAMENTO DE FRANCES

En el capitulo anterior, abordé o referente a los antecedentes del Departamento
de Francés vy en corsecuencia la historic del Centro de Idiemos Extranjeros Campus
Acatidn, de ambos presenté la organizocién., y una vez conocidas las necesidades o

requerimientios en este capitulo realize wun disefio. uwna programacion v g
implementacion de un sistema.

3.1.2 ELABORACION DEL MODELO PARA EL SISTEMA

3.1.1.1 RBases Teéricas

En el afio de 1969, el Dr. Edwara F. Codd, matematico por carera, se dio cuenta
por primera vez de que la disciplina de las matematicas podia servir para inyectar
algunos principios sélidos y cierto rigor a un campo -la administracién de bases de datos-
en el que. hasta esos dias habia una notable deficiencia de tales cualidades. Codd
define un modelo matemdtico para el manejo de grandes volumenes de informaciéon en

archivos, es decir, las bases de dotos, basado en la teoria de conjuntos vy tablas de
verdad.

A este modelo se le conoce como el modelo relacional, actualmente vigente y
comercializado; con éste se tiene :

a) La estructura cde datos
b) Lo integridad de ios datos
¢} La manipulacién de los datos

La estructura de dalos relacional. se ocupa de definir cada una de las
caracteristicas con las que deberda contar cada tabla que conformard nuestra base de
dotos, es decir, se determinard el numero de campos que contendra cada tabla. asi
como, el nombre, tipo y longitud de cada campo, ademds de nombrar el campo
donde no podrd repetirse un mismo valor o ne podrd ser nulo, a esto Ultimo se le conoce
como llave primaria de una tabla. este campo nos servird para retacionar la informacidn

de dos © mas tablos. Existen las lamadas liaves foraneas. que es una llave primaria de
una tabla {x). existente en otfra tabla (y).
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Las reglas de integridad. cuyo propdsito es la creacién de ciertas restricciones ©
limitantes pora cada campo de la tabla de acuverdo a la realidad del sistema, gque
podran impedir la captura de datos no congruentes. como puede ser. en la caplura
numérica de un mes. s6lo se permita un Nnumero >= 0 o <= 12, Como parte de estas reglas
se consideran: prohibir la aceptocién de valores nuleos o duplicodos en las tlaves
primarias.

La manlpulacién de datos. consiste en la utilizacion de los operaciones exstentes
en la teoria de conjunios {(unidn, intersecclon. seleccidn, diferencia, producto cartesiano,
proyeccién) parg obtener inforrmacién combinada de dos o mas tablas de la base de
datos. La aplicacion de la teoria de conjuntos al manejo de datos en tablas, recibe el
nombre de dlgebra relacional. Por medio de las llaves primarias y foraneas se hace la
relacién de inforrmacidn de dos tablas (JOIN) a través del algebra retacional.

Las principoles ventajos que se obtienen al utilizar e! modelo relaciconal somn:
mayor rapidez para la obtencién de inforrmacién requerida {(performance). se evito la
repeticion de informaciéon en diferentes archivos (se ahorra espacio en memoria). se
puveden modificor o borrar tablas sin ollerar ofras (no existen anomalias de
actualizacion). es decir, al accesar una fabla y hacer modificaciones o boraria. por ser
una tabla independiente, sdlo sera ofectada esa tabla. a diferencia del modelo
jerarquico. donde al ser borrada una tablo padre. por consecuencia se borraban ias
tablas hijos: otra ventaja es, ol dar de baja un registro en una tablo, automdaticamente se
le dord de bajo en las demas tablas donde se encuentre (actualizacion de datos).

3.1.1.2 NMlodelo para ¢l Sistema de Informacion

Como Clipper es un sistemo manejaodor de orchivos, utilizoré la teoria de el sefor
Codd paro que vitualmente el sistema se comporte como un sistema manejador de
bases de datos y obtener asi los beneficios de esta teoria.

€En base a la teoria de Edward Codd. a las necesidades encontradas y a los
requerimientos con los que debe contar el Deparfomento de Franceés, se estructurd la
informacidn de la base de datos en seis entidades conformadas por archivos:

1) ALUMNOS
- Alurmnos.dbf
- inscre*e.dbf
- Insre*
- Alumbib.dbf
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2) PROFESORES
- Profres.dbf
- Profes.dbf

3) GRUPOS Y SALONES
- Grupos***.dbf
- Salon**=.dbf

4) HORARIOS Lt R
- Horor***.dbt
5) BIBLOTECA

: . . . = Ubros.dbt

: - Revistas.dbf
o Polycopy.dbf

6) MATERIAL .
) - Textos.dbf

- Audios.dbt
- Videos.dbt
- Juegos.dbf

Los asterdscos en los nombres de los archivos. representan diferentes carocteres
qQue pueden tomar, éstos representaran el semestre ol que pertenezca el archivo, es
decir, existird un archivo del mismo tipo para guardar la informacién de cada semestre,
Un ejemplo de ello serian los archivos Horar®42.dbf y Horar951.dbf, donde, el primero
contendrd la informacion referente a horarios en el periodo 94-2R y el segundo se refiere
ala infformacion contenida en el semestre 95-1R.

El esquema 1, muestra grdficamente la i ion cdel modelo r ional a la
base de dalos que utilizaré paro el Sistema de Apoyo Administrativo, donde se Ir\dlcc 1a
relacion que existird entre cada archivo de ia base.




24

Sustento Tesnca-Metadoldgico

r

{

!

| BASE DE DATOS

|

!

; ( ALUMNOS l .PROFESORESl 2:‘;2:’;5

! 1__{' P \ l‘ PROFRES . DSF |

i (. y‘—-—‘?_._.cmmsmm\

i KSCRews, . ‘

vl 1KSCRaxs OBF L ieersoe, ) \

b (NShpeeepor | | i . :

H i 1 s i Pl ;o ———— \

. e L0 SALoReeeDBFl |

oy r i PROFwe DBF (47 0 T T

P L lewemepr o U T | §

. R —————

; . “,rmrt:nuu.‘l i

b SN

% {BrBLIOTECA, @ | Ttocros.oer} ‘.

' | W ! 'H‘——-—— 4 H HORAR1OS

. : ‘ —_— :

{ N bbbl _.umovaw |

; | IReuIsTaS.DEF} o \,_.m Harpdtiduas o3|
P I

oo

i JEF _
T ]

\

ESQUEMA 1. Modelo Relacional para
el Sistema de Apoyo Administrativo




Sistwrna de Apoyo

3.1.1.2.1 Estructura de los Archivos

Dentro de la entidad ALUMNOS se encontrardn los datos personales de cada
uno de los alumnos inscritos en el idioma froncés, es decir, su nimere de cuenta, el
nombre completo del alumne empezando por apellidos. su teléfono. lo camrera que
cursa, su semestre actual. asi como otros datos importantes como son |la direccidn, fecha
de ingreso al Centro. grupo donde esta inscrito actualmente o si no se inscribid en el
periodo actual. ademds de o historia académica en el idioma francés. en esta
segunda parte se debe de mostrar el numero de cuenta del alumno. su nombre, el
grupo donde cursé algun nivel del idioma. el periodo en que lo cursé. el tipo de page
que realizd, su calificacidon vy el profesor que tenia a su cargo ese grupo.

FPara presentar toda la informacion anterior. tendré gque aplicar un JOIN o los
archivos: Alumnos.dbf. Alumbib.dbf. insre***.dbf. inscr .dbf, Horar***.dbf. Profres.dibf.

Estructura con la que debera de contar el archivo Alumnos.dbf

Coaracter

2 APLA U coracter | Nomibre completo dat alumno

3 AAMAA Caracter {

4 oA \ Caracter ! J

s TIPQO_CARRE Caracter | 3 Abreviacion del nombre de la
carmera qQue se encuentra
estudiando el clumno en la
ENEP

6 SEMESTRE Numeérico 2 Semestre que se encuentra
cursando el alumno
actuolmente

7 TELEFONO Caracter 10 Numero telefonico donde se

pueda localizar al alumno

Este archivo o tablo ya existe en el sisterma CLESIS (Sislema del Centro de tdiomas
Extranjeros). solo se transportard lo informacion para el uso de este sistemo.

€l campo tipo_carre del archivo. representara la abreviacion o siglas de 1a
carrera que estudia un alumno, en caso de que no estudie en la UNAM, se le asigna un
nomero de cuenta {en el sisterma CIESIS) v las siglaos que deberd contener este campo
seran PUB (Publico). Existen otros casos donde los estudiantes de algun idioma son
becados por ser familiares de académicos o trabajadores de la Universidad. estos casos
se especificoran en el manuat del sisterma de informacién.
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Para obtener el consentimienic de o utiizacidon de ésia v los archives aQue
contienen informacién referente o la historia académica de los glumnss en el CIE.
realicé una entrevista con el Segundo Encargado Directo del Ceniro de Computo de la
ENEP, a quien expuse e! objetivo del proyecto y la informacion que se manegjaria en éste.
mencionandole qué parte de esta informacion ya se encuenira caplurada en archivos
de la red interna de la Escuela, actucimente la tabla ALUMNOS.DBFf maneja mas de
26.000 alumnos que aiguna vez se inscribieromn en algun idioma en este Cenlro.

Elt compo CUENTA nos permiticd realizar ia union de dos © mas archivos en nuestra
base de datos {(JOIN), ya que este campo tiene las siguientes caracteristicas: no puede
repealirse on Mismo Numera de cuenia y No pueds sar nulo (lave prirnariaj, por tanto.
existe un NUMEro de cuenta para cada ailmno y No pueds haber alumnos sin NUMers
de cuenta {existe una relacion UNO A ure). &31o NOs Permiticd obtener informacion de on
alumns en diterentes tablas o archivos ulilizandn solo un dato de referencia.

La estructura Que contendrdn las tablas Inscr* " dbl y insre*~*.dbf serda:

- O BR » ~O NO . R ®
PO
! L CUENTA Caracter k4 Numero de cuenta del alumno
2 | _1oioma Caracter 2 Idioma que cursd en el CIE
3 i GRUPO Caracter 6 Clave del grupo donde estuvo
{ inscrito
4 PAGO Caracter 2 Tipo de pago que reolizd el
alumno

[ 5 ’r CALF Caracter 3 Caiificaocion obtenida en el
l | curso

En el compo Idioma se contemplard cualquier lengua impartida por el CIE. v no
sS1o los QluMmnos iNscritos en el idiomo frances.

ya Que este sisterma se pretende expandir
a los demas Departamentos del Centro.

Estos archivos se manejan por periodo vy por el tipo de examen realizado. un
ejemplo de ello seria el archivo Inscr?dl.dbf que contiene la relacion de alumnos que se
inscribieron @ LN curso en x idicma sacando x calificacién en el pefiodo 94-1R (Primer
Periodo Regulor del afo 94). vy o base Insre?4).det contendra la informacion de ios
Slumnos que presentaron examen de recuisito en dicho periodo.

Los tapias alumnos.dbt, inscr***.dbf v insre”** . dbf. son capturadas en los periodos
de inscripciones al CIE v al finol de cada cicle escolar. estos archivos sdlo seran de
consulta. debido a que no es posible modificar datos de alumnos o cailificaciones.

Si se necesitara hacer una modificacion en alguno de estos archivos. se tendra
Que realizar en el sistema CIESIS, debido o que Ia condicidon para poder utilizar estos
arzrhives. et aue No se reclicen modificaciones en elios fuera del CIESIS.
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En lo entidad denominada PROFESORES existird toda la informacién de caracter
personal y administrativa que pueda necesitarse en el Departfamento. como son: el
Registro Federol de Causantes {RFC}. nombre completo detl profesor. direccién, teléfono,
su nivel maximo de estudios, la fecha de su ingreso a la UNAM como académico. 1a
categoria de profesor que tiene, niveles o los que el profesor prefiere dor ciase. el
nimero de horas de clase y de investigacion {apoyo A y B), el horaric gque tiene
disponible para atender a sus grupos y provectos de investigacion.

Dentro del archivo Profres.dbf se contemplan los siguientes campos:

NOMBRE  DEt VAMARNLY DESC R ON
CAMPO

1 RFC Caracter 10 Registro federal de Causantes
del profesor

2 PATP Caracter 15 Nombre completo del profesor

3 MATP Caracter 15

4 NOMP Caracter 25

5 CALLP Coracter 25

& COLONP Caracter 20

7 DELEP Caracter 20 Direccién del profesor

8 ESTAP Caracter 10

? C.P.P Numérico 5

10 TELEFPROF Caracter 10 Teléfono del profesor

1 INGREUNAM Fecha B Fecha de ingreso a la UNAM
como profesor

12 NIVMAXEST Caracter 25 Nivel maximo de estudios
cursado por el profesor

13 CATEGORIA Caracter 30 Categoria que tiene el profesor
en la UNAM

14 HC Numeérico 4 NuUmero de horas clase,

15 HAA Numerico 4 NUmero de horas de

16 HAB Numeérico 4 investigaciéon Ao B

17 PGI Caracter 1

- . . Miveles de preferencia para o

. . . . imparticion de clases {S/N)

27 PGI10 Caracter 1

28 (=B} Carocter 1

29 CL2 Caracter 1

30 HORARIO Numeérico s Horario de estancia del profesor
en el Centro
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En este caso el compo RFC sera nuesha llave primaria para accesar ¥y hacer una
relacién entre mas archivas para complementar la informacion gue sea requerida de un
profesor. Los cdatos que se mManejan en este bloque serdn para allas. modificaciones,
consulias ¥ bajas,

En lo referentie a la entidad GRUPQOS Y SALONES se daran de olta los grupos en el
periodo para cubrir io demando estudiantil y ios salones disponibles con los que contara
el departamento en el semestre, para poder hacer la asignacion de salones a grupos sin
lo posibilldad de que se fraslapen dos grupos en un saldén a la misma hora el mismo dia.
se necesitarad de un reporte de forma matriz donde las filas sean los salones y las
columnas los intervalos de horas, para ubicar en las casilias respectivas los grupos.

Lo informacion que se debera de capturar en referencia a los grupos serén el
tipo de programa ol que pertenece el grupo, es decir. si pertenece al Plon Global (PG) o
al de Comprension de Lectura {CL). el nivel de! grupo. el horaric {dias y hora} y la clave
con la que se conocerd el grupo vy el salon que le coresponderd a ese grupo. Con
respecto a los sclones. serd necesario saber el nUmero con el que se identifica el satén,
asi como saber queé dias y a qué hora estara disponibie el saldn para el Departamento
de Frances.

El archivo Grupos®**.dbf contendra los siguientes campos:

O B PO » RIP

H PROGRAMA Caracter 2 Tipo de programa del grupo (PG
o CL)

2 NIVEL Caracter 1 Nivel al cual comesponderda ei
grupo

3 HORAENT Numeérico 5 Hora de entrada y salida del

4 HORASAL rNumeérico 5 grupo ala clase

5 DIAS Corocter 5 Dias que se impartird la clase en
el grupo

6 CLAVGRUP Caracter & Clave con la cual se identificord

un grupo en el Departamento
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Tabla Salon****.dbf:
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NOMBRE DEL

e

TAMARO

OESCRIPCION

CAMPO
SALON Caracter 5 Clave de idenfificacién del
auvla
2 7-8 Caracter Contendra si el salén puede ser
utilizado el dia * de 7-8 brs.
14 19-20 Caracter Contendrda si el saldon puede ser
vtilizado el dia * de 19-20 hws.

Este archivo se tendrd que realizar para cada uno de los dias de la semana Gue
se imparten clases en el idioma (SalonlP41.dbf los dias lunes del periodo 94-1R}. La
informocién se manejarda por periodeos ya que cada semestre es necesario acoplar los
grupos en base a la demanda del idioma por los estudiantes, vy se debe de tener la
flexibilidad de consultar y maodificar 1os datos referentes a ambos, asi como poder dar de
alta o baja un grupo y/o saldn.

Para la parte de los HORARIOS se manejara la informacion referente a los
profesores {nUmero de horas clase. la preferencia de algunos niveles para la imparticién
de clases y el horario con el que cuenta para encontrarse en el ClE} y grupos (en base al
programa, el nivel y el horario) para elaborar la asignacién de profesores o grupos en el
semestre, asi como, hacer consultas y reportes en referencia a éstos,

Archivo Horar***.dbf:

CAMPO NOMBRE D€ ] TAMARIO ESCRIPCIO!
CAM
1 GRUPO Caracter & Clave del grupo
2 SALON Caracter 5 Clave de identificocién del
avia
2 RFC Caracter 10 RFC del profesor

Este archivo sera una
informacién de otros archivos,

vista, es decir.

serd una tabla vitual donde se reune
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En la entidad BIBLIOTECA se encontrard toda la informacion referente a libros,

poly copies y revistas con las que cuenta el departamento para la consulta, préstamo

y enfrega a alumnos y profesores, asi mismo. se podrd dar de alta o baja libros y/o

revistas y elaborar un reporte que indique qué alumno o profesor tienen en su poder
algUn libro o revista.

Los datos que se manejan para los libros son el nimero de llegada ol
departamento de un ejempilar. el titulo, subtitulo, autor. la clasificacién de ese libro en la
biblioteca de Ia ENEP Acatlan y de toda la UNAM, la forma de coémo llegd ese libro ol
Departamento. la localizacion y clasificacién asignada por el Departamento.

Campos del archivo Libros.dbf:

1 NUMERO Numérico 5 NOmero de adquisicion

2 TiTULO Caracter 65 Titulo del libro

3 SUBTITULO Caracter 60 Subtitulo del libro

4 APAUT Caracter 15

5 A.M.AUT Caracter 15 Autor del libro

6 N.AUT Caracter 25

7 ACATLAN Caracter 10 Clasificacion del libro en la
biblioteca de la ENEP (si existe)

8 CLASIF Caracter 25 Clasificacion del libro en
cualquier biblioteca de la UNAM
{si existe)

PROCEDEN Caracter 2 Tipo de adquisicion del libro
10 - LOCALIZA Caracter 2 Localizacién del libro en la
Lo . biblioteca del Departamento
11 CLASDEPTO Caracter 3 Clasificacién  asignada por el
: Deparfamento

Lo Informacién manejada con respecto a las revistas es: el nUmero de edicidn de
ta revista, el nombre de ta revista. la fecha de la edicion (afo y mes). la clasificacion
asignada por el Depariamento y el niUmero de ejemplar{es) con el que se cuenia.
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La tabla Revistas.dbf contendrd los campos:

NOMBRE DEL LRIA]

TAMAND DESCRIPCION
CAMPO

NOMREV Carocier Nombre de la revista

2 NUMREV Numerico 5 NUmero de la revista en la
editorial

3 NUMEJEM Caracter 2 NUMmero de ejemplores de la
misma revista

4 ‘ MESREV Caracter J ? 1 Mes de edicion l

( ARNOREV Numerico l L ARo de edicidén ‘

& REVPRES Carccter 10 Estodo de la revista en la
biblioteca (prestada o
disponible)

7 CLASDEP Caracter 10 Clasiticacion asignado por el
Departamento

Para estos casos los campos que contienen las clasiticaciones asignadas por el
Departamento de frances se tomaran en cuenta para realizar la operacidn entre dos ©

mas archivos (JOIN). es decir. los campos Clasdepto vy clasdep seraGn nuestras llaves
primarias de las tablas libros.dbt v revistos.dbf respectivamente.

En el momento de hacer el préstamo vy la entrega de un libro y/o revisia a un .
profesor o alumno, es necesario crear dos ifablas o archivos que nos auxilien en la
relacion (alumnos o profesores) <=> (libros y/o revistas).
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La tabla Alumbib.dbf contendra los siguientes compos:

NOWARPYE (F1N]
©ARAKC )

SRS

TAMARIT

S #H0¢ 1ON

1 NUMCUENTA Caracter NUmero de cuenta del alumno

2 CALLA Caracter 25

3 COLONA Coracter 20

4 DELEGA Caracter 20 Direccién del alumno

s ESTAA Caracter 10

6 C.P.A Caracter 5

7 ALGRUPO Carocter é& Grupo en el cual se encuentiro
inscrito et alumno actualmente

8 ALREVPRE Coracter 10 Clasificacion de la revista que
pidié prestada el alumno

9 FECHAINS Fecha 8 Fecha de inscripcién a Ia
Biblioteca del Depadamento

10 FECHREVPRE Fecha 8 Fecho cuando se le prestd la
revista al alumno

" FECHREVENT Fecha 8 Fecha cuande el alumno
debera entregar la revista

12 PERIODOACT Caracter 5 Renovacion de inscripcion a la
Biblioteca del Departamento

13 PERIODOINS Caracter 5 Periodo en el que inicid sus
estudios en el CiE

14 ALLIBPRE Caracter 3 Clasificacion del libro prestado
al alumno

15 FECHLIBPRE Fecha 8 Fecha cuando se le prestd el
libro al alumno

16 FECHLIBENT Fecha 8 Fecha cuvando et alumno

debera entregar el libro
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tos campos que contendrd el archivo Profes dbtf son:
PO - BR D P O D RIpP O
PO
1 RFC Carocter 10 Registro federal de Causantes
del Profesor
2 PROFLIBPRE Caracter 6 Clasificacion  del libro que
pidio prestado el profesor
3 PROFREVENY Caracter 10 Clasificaciéon de la revista que
pidié prestada el profesor
4 FECHLIBPRE Fecha 8 Fecha de préstamo del libro al
profesor
5 FECHLIBENT Fecha 8 fecha cuvando el profesor
debera entregar el libro
& FECHREVPRE fecha 8 Fecha de préstamo de Ila
revista al profesor
7 FECHREVENT Fecha 8 fecha cuando el profesor
deberda entregar la revista

La tabla que contendrd la informacidon sobre las poly copies del Departamento se
lamard Polycopi.dbf v contendra:

CAMPO NOMBRE DEL TiPO
CAMPO

TAMARNO DESCRIPCION

NUMERO Numérico 3 NUumero de control del poly

copie en la biblioteca

2 TiTuLO Caracter 50

Titulo det poly cople

En la entidad MATERIAL se encontrard toda la informacidn referente a los
materiales diddacticos (textos, Audio-cassettes. video-cassettes y juegos) con los que
cuenta el Departfamento de Frances, esto sélo es manejado por los profesores y es

necesario hacer préstamos, entregas, consultas, altas, modificaciones y bajos de los
diferentes materiales.

Estructura de 1os archivos Textos.dbt. Audio.dbt. Video.dbt v Juego.dbf serd:

NOMBRE DEL TIPO TAMARO DESCRIFCION
CAMPO SRR . RPN
TituLo Caracter Titulo del material
2 DESCRIP Carocter 70 Descripcion del material
3 CLASIF Caracter 4 Clasificocidn asignada por el
departamento
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Los archivos o tablas que manejord el sistema. no tendran que ser creadas por los
usuarios, 1a estructura de éstas la definiré antes de iniciar la programacidn. debido a que
en ellas se basa el funcionamiento det sistema vy la solucién de la preoblemdatica
presentada: los usuarios sélo se dedicardn a manipular la informacién que contendra
cada una de estas tablas {Aitos, Bajas. Cambios y Consultas).

Para encontrar 1a informacion requerida de una manera mucho mMas eficiente.
ordenaré la informacién de una tabla. de acuerde o su lave primaria o foranea: esta
ordenacién se hard por medio de indices, Que son archivos en los cuales cada entrada
(registro) se compone de sdlo dos valores. un dato y un apuntador: el dato es un valor
de algun campo (llave primaria) del archivo indizado., vy el apuntador identifica un
registro de ese archivo que tiene el valor en ese compo. Estos indices seran creados o
actualizados por el sistema de informocion. cuando el usuario decida indexar los
archivos, mediante 1a opcidon llamada Indexacion.

Clipper es un Sistema Manejador de Archivos Yy no un Sistema Manejador de Bases
de Datos Retacional (RDBMS). pero eso no implica que al disefar una Base utilizando el
Modelo Relacional solo se lengao Que hacer en un RDBMS. El modelo gue he disefado
cuenta con las ventajas del este modelo simulando un  RDBMS aun programadoe en
Clippers.2, siendo la Unica diferencio que no se cuenta con un Diccionorio de Datos en
el mismo sistema. pero éste existe come lo menciono o continuacion.

Un Diccionario de Datos{DD) es una referencia de datos acerca de los datos.

recopilados por el analista de sistemas para guiarse durante el andlisis, disefo.
construccidn y actualizaciones del sistema.

La estructura de los archivos (nombre. campos. tamafio) Gque se mostraron
onteriormente son parte del DD. asi como los archivos indices que se uJtilizan para
ordenar una tablo de acuerdo a una llave primaria y localizar mas rapidamente la
Informacidn requerida. Los archivos indices creados son los siguientes:

A O D PR R
ALUMBSBIB.DBF ALUMBIB.NTX NUMCUENTA
PROFES.DBF PROFES.NTX REC
TEXTOS.DBF TEXTOS.NTX TTULO
PROFRES.DBF PROFRES,NTX RFC
POLYCOPILDBF POLYCOPL.NXT NUMERO
LIBROS.DBF LIBROS.NTX NUMERO
REVISTAS.DBF REVISTAS.NTX CLASDEP
AUDIOS.DBF AUDIOS. NTX CLASAUD
VIDEOS.DBF VIDEOS.NTX CLASVID
JUEGOS.DBF JUEGOS.NTX CLASJUE
CLAP.DBF CLAP, NTX PASS
ALUMNOS.DBF ALUMNOS NTX CUENTA
PROEF=~ RFC
CUENTA
CUENTA
CLAVGRUP
SALON
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Las uniones de tabtas (JOIN) readlizodos a través de las llaves primarias que
contlenen cada una de ellas también son parte detl Diccionario de Datos, recordando
que para poder hacer la union de dos tablas, ambas deben de tener un campo en
comun {llaves), es decir. aunque de nombre diferente pero que contengan la misma
estructura de informacion. Los Join utilizados en et modelo son:

ALUMBIB.DBF

CUENTA

NUMCUENTA

ALUMNOS.DBF

ALUMNOS.DBF INSCR DBF CUENTA CUENTA
ALUMNOS.DBF INSRE***.DBF CUENTA CUENTA
PROFES.DBF PROFRES DBF REC RFC
PROFRES.DBF PROF*=*=.DBf REC REC
GRUPO===.DOBF PROFRES.DBF CLAVGRUP | GRUPO
GRUPO***.DBF SALO*=**.0BF CLAVGRUP _§ SALON
LIBROS.DBF PROFES.DBF NUMERO PROFLIBPRE
LiBROS.DBF ALUMBIB.DBF NUMERO ALLIBPRE
REVISTAS.DBF PROFES.DBf CLASDEP PROFREVPRE
REVISTAS.DBF ALUMBIB.OBF CLASDEP ALREVPRE
AUDIOS.DBF PROFES.DBF CALSAUD AUDIO
VIDEOQS.DBF PROFES.DBF CLASVID VIDEO
JUEGOS.DBF PROFES.DBF CLASJUE JUEGO

En e! modelo se contempia lo seguridad de ccceso. es decir se cuenta con
jerarquias o usvarios para contar con una buena seguridad de la informacion, slendo
ésta parte del D.D.

Lo Base de Datos creada. estd normalizada. ya que el diseno de ésta cuenta con:
- La eliminacion de campos repetidos dentro de una tabla u otras relacionadas a
ésta. y existe una identificacion de la llave prirmaria en cada una de los archivos
que forman la Base.

- Los campos no llave son completamente dependientes de la llave primaria.

- La eliminacion de cualquier dependencia transitoric, es decir, no permite que
los caompos no llave de una tabla sean dependientes de otro campo no llave.

El modeleo siguiente muestra ias entidades (division de los necesidades} y la
relacion que existe entre ellas.
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3.2 CONSTRUCCION DEL SISTEMA

El desarrollo del Sistema de Apoyo Administrativo para el Deparfamento de :
Francés. lo realicé en el lenguaje Clipper version 5.2 como ya se habia mencionado.

De acuerdo a mi modelo presentado. la pantalla iniclal {la pantalla que contiene
el meny primaric) ha quedado de la siguiente forma:

=.a.c SI1STINA DI APOYO ADEINISTRAT VO 127087948
DLPART AMCNTO DL FRANCES PERI0D0:
C.3.E. E.W.E.P. CAMPUS ACATLAN sa-zn
PROTFEIORES CRAUPOS ¥ Satowrs WORAR O3 B IBL jOoTECA RATERIAL

3¢ = SAzIR DATOZ PERSONALES, WMISTORIAL i = ADRINISTRACION|

En ésta se contempla como meny principal. a las seis necesidades primordiales
(entidades) de! Departamento.

En cada opcion de! meny* se despliegan ios mends secundarios. donde se
alojardan los opciones correspondientes a Ia solucidn de una necesidad.

Enia parte liamada ALUMNQOS se contempla ia CONSULTA de los datos personales
de cada alumno inscrito en el CIE y la consulta del HISTORIAL de un alumno en todo un
idioma.

En la entidad perteneciente @ los PROFESORES. se CONSULTA, se da de ALTA o
BAUJA la informacidn personal y administrativa de un profesor. asi como los GRUPOS que
éste tiene en el semestre.

La entidad llamada GRUPOS Y SALONES. contempla las CONSULTAS, ALTAS y
BAJAS de grupos vy salones pertenecientes a un semestre, asi como la ASIGNACION de
sclones a los grupos de un periodo.

¢ ALUMNOS. PROFESORES. GPUPOS Y SALONES. HORARIOS, BIBLIOTECA MATERIAL



38 Sustento Teorico-Metodokgeo

Lo opcidn HORARIOS en el menu principal. presenta la CONSULTA v un REPORTE

impreso del horaro en un semestre vy la ASIGNACION de profesores a los grupos de un
periodo.

La parte llamada BIBLIOTECA lue 1a primera. debido o !a necesidad de contar
inmediatamente con el control de libros, revistas y copias de libros (CONSULTAS, ALTAS Y
BAJAS). asi como el PRESTAMO y ENTREGA de éstos a profesores y alumnos. en base a la
sofucion de esta necesidad, se tuvo que desarrollar la parte de ALUMNOS vy PROFESORES
para gque quedara completa esta parte def sistema.

En la opcidn MATERIALES se contamplia el PRESTAMO y la ENTREGA de Audio-

cassettes . video-cassettes y juegos, asl como la CONSULTA, ALTAS y BAJAS de estos y de
textos utilizados en examenes.
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DIAGRAMA DEL SISTEMA DE INFORMACION

ALUNNOS

e - aLTAS/"OD,
- - (O4SULT4E
l——TeL0RES) - BaJes

L Tarranacion]
Rk abiL Eb

CONSYLTAS
FLIAS

BaJas
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El diagrama anterior muestra el menud principal del sistema de informacion: de
cada una de estas opciones se lamard otro menu secundaro que conducira finalmente
a o ejecucion de un procedimiento, este Ultime efectuard coda una de las necesidades
que se deseen resolver en cierfo momento. explotando asi la base de datos.

El sistema contorda con tres opciones {no presentadas en el pasado diagrama)
llamadas ADMINISTRACION, INDEXACION y JERARGIUIAS. estas opciones son necesarias
vy de gron imporancia para ef sisterma de informacidn, ya que se encargaran de dar
mantenimiento al mismo, es decir, guiard al sistema en la utilizacién de archivos que se
manejaran por periodo {cambico de periodo activo). en la creacion de los archivos
indizados para la pronta obtencion de informacion (Indexacién) v en el control de
seguridad y acceso {jerarquias dentro det sistema a usuarios).

La opcidn ADMINISTRACION aparecerd en ia pantalla principatl al oprimir la tecla
Fli. en esta parte. se contemplaran los semestres o ciclos escolares. partiendo desde el
periodo 96-1R hasta el 2000-2R: al ser seleccionado un ciclo, se abriran los archivos
salon="*".dbf. grupos***.dbf y horar***.dbf comespondientes al semestre.

Al oprimir las teclas <CTL> e <i> al mismo tiempo se actualizardn los archivos
indices de acuerdo al estado actual de los archivos.

Lo parte lomada JERARQUIAS se ejecutard al ser oprimida la tecla <f5> siempre y
cuondo se tengan los creditos corespondientes.

Lo procedimientos desarmollados en cada una de estos entidodes son :

A} ALUMNOS
o} alumn.prg
i) alhis.prg
ii) aldat.prg

B} PROFESORES
a) profes.prg
i) prodat.prg
ii)proalt.prg
iii)probaj.prg
iv) progrup.prg

C} GRUPCQOS Y SALONES

a) grupos.prg
i) grupcon.prg
i) grupalt.prg
iii) grupbal.pra

b) salones.prg
i) solcon.prg
it) satalt.prg
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1ii) saibaj.prg

<) asigsal.prg
i) horaslu.prg
iijhorasma.prg
iiljhorasmi.prg
iv) horasju.prg
v} horasvi.prg
vi} cambhoru.prg
vii) camhorma.prg
viii) camhormi.prg
ix} camhorju.prg
x) camhorvi.prg

D) HORARIOS
Q) horarios.prg
i) horcon.prg
i} horasig.prg
iil) horrep.prg

E) BIBLIOTECA
Q) libros.prg
i) libpre.prg
- allibpre.prg
- plibpre.prg
i} libent.prg
- ollibent.prg
- plibent.prg
i) libcon.prg
iv} libott.prg
v} libbaj.prg
b} revistas.prg
i) revpre.prg
- airevpre.prg
- prevpre.prg
ii} revent.prg
- alrevent.prg
- prevent.prg
i) revcon.prg
iv) revailt.prg
v} revbaj.prg
<)} polycop.prg
I} polycon.prg
ii} polyail.prg
i} polybaj.prg
d} bivrep.prg
i) librep.prg
i} revrep.prg
i) polyrep.prg
iv} prebrep.prg

iomaa
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F) MATERIALES
a) textos.prg
1) texcon.prg
il) texalt.prg
iii} texbaj.prg
b) audios.prg
i) audpre.prg
i) cudent.prg
iif} audcon.prg
iv) audatt.prg
v) audbaj.prg
c}) videos.prg
1} vidpre.prg
ii) vident.prg
iii} vidcon.prg
iv) vidait.prg
v} vidbaj.prg
d} juegos.prg
i) juepre.prg
i} jueent.prg
i) juecon.prg
iv) juealt.prg
v) juebaj.prg
e) matrep.prg
v} texrep.prg
i) audrep.prg
iii) vidrep.prg
iv} juerep.prg
v} premrep.prg
W ADMINISTRACION
a) admon.prg
B INDEXACION
a) indexa.prg
- JERARQUIAS
aq} jerar.prg
i) jercon.prg
ii} jeralt.prg
fii) jerboj.prg
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3.3 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE APOYO
ADMINISTRATIVO EN EL. DEPARTAMENTO DE FRANCES

Una vez concluida lo programacion del sistema de informacion, el siguiente paso
es reolizar o implementacién de dicho sistema al Departamento de Francés para
supervisar el funcionamiento del mismo e ir analizando los resultados que arroje el
sistermna en base a las necesidades presentadas en este Departamento. y asi hacer las

posibles modificaciones que se llegasen a necesitar, para posteriormente implementar el
sisterma o todos los departamentos del CiE

3.3.1 Elabhoracién de Manuales del Sisteama

La elagboracion de los manuales de un sisterna es indispensable, ya que en ellos se
apoyard el usuario cuando tenga que darle mantenimiento a éste, se e presente algun
problema o simplemente te surja olguna duda sobre cualgquier parte del programa, ya
que aunque el usuario hayao llevado el curso de operacion, la maycria de las veces se
olvidan las instrucciones dadas y es necesario tener un apoyo en el momento,

n manual explica pasc a paso la inicializacién del sistema, su funcionamiento,
las caracteristicas de los datos que se comprenden en él.

En base al contenido de un manual se clasifican en manual de usuario y manual
del sistema (presentados en ios anexes 4 y 5).

£l manual del usuario comprende una detoliado explicacién del acceso y salida
a cada una de las partes que conforman el sistemao, la descripcion de la informaciéon
qQue se presentara en cada pontalla v la capturo de ésta por el usuario., el
funcicnamiento y comportamiento del mismo,

€l monual del sisterma comprenderd la explicocion de la relaocidn de los
procedimientos y los archivos en coda opcidn del mend., las caracteristicas de los
archivos de 1a base de datos vy el mantenimiento que hay que brindare.

3.3.2 Capacitacién al Personal gue Tendr& Acceso al Sistema

La capacitacién al personal del Depariamento de Francés que accesard al
sistema, se realizd siguiendo el siguiente plan de estudio.

Objetivo General-'Ccpccitcr al tode el personal que serd usuario del
Sistemao de Apoyo Administrativo,
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A.- Capacitacion ot administrador del sistema:

Esta persona se encargara del control de acceso y seguricdad del programa, por
lo cual. ello asignard jerarquias a los usuarios tomando en cuenta la seguridad de la
informacién que manejard. Tombién deberd conocer cada uno de los procedimientos
que comprenden el sistema, por ello, serd el Unico usuario capacitado de forma general
y poseerd ios manuales de éste.

Objetivo.- Capacitar o lo persona que serd el administrador del sisterma de tal
forma que se convierta en un experto de éste,

8.- Copacitacion a los usuarios:

Una vez gque el administrador del sistema conozca de forma total éste, asigne

jerarquias y claves a los usuarios, se capacitara at personal restante que vaya a hacer
uso del sistera.

Esta capacitacidn a usuarios se dividird en 7 cursos:
a) Consultas

b) Altas o modificaciones

c} Bajas

) Asignaocion

e) Prestamo

f) Entrega

g) Reportes

Cada usuario recibird los cursos dependiendo de |la jerarquia que tenga dentro
del sisterma. En formo mas detallada los cursos contendran:

Q) Consuitas
- Historial de alumnos
- Alumnos
- Profesores
- Grupos de un profesor en un periodo
- Grupos de un periodo
- Salones de un periodo
- Hararios
- Libros
- Revistas
- Copias
- Textos
- Audio-cassettes
- Video-cassettes
- Juegos

Opjetivo.- Capacitar a usuarios que tendrén jerarquia en las partes de
consulta del sistema.

o) AHas o Mo aciones
- Profesores
- Grupos de un perioco



Sistema de A i i - da idiomas 45

- Solones de un periodo
- Llibros

- Revistas

- Copias

- Textos

- Audlio-cassettes

- Video-cassettes

- Juegos

Objetive.- Capacitar a usuarios que fendrén']erorqula en los partes de altas y
modificaciones del sistema.

c) Bajas
- Profesores
- Grupos de un periodo
- Salones de un periodo
- Libros
- Revistas
- Coplas
- Textos
- Audio-cassettes
- Video-cassettes
- Juegos

Objetivo.- Capacitar a usuarios gque tendrén jerarquia en las partes de bajas del
sisterna.

d) Asignacion
~ Salones o los grupos de un periodo
-~ Horarios {profesores a los grupos de un periodo)

Objetivo.- Capacitar a usuarios que tendran jerarquia en las partes de asignacién
del sistema.

e) Préstamo
- Libros
- Revistas
- Audio-cassettes
- Video-cassettes
-~ Juegos

Objetivo.- Capacitar a usuarios que tendrdn jerarquia en las partes de préstamo
bibliografico y de materiales,

f) Entrega
- libros
- Revistas
- Audio-cassettes
- Video-cassettes
- Juegos
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Objetivo.~- Capacitar a usuarios Que tendran jerarquia en las partes de entrega
bibliografico y de materiales.

Q) Reportes
- Grupos
- Salones
- Horarios
- libros
- Revistas
- Biblioteca
- Audio-cossettes
- Video-cassettes .
- Juegos
- Material

Objetivo.- Capacitar a uvsuarios que tendrdn jerarquio en las partes del sistema
donde se imprimiran reportes de informacion.

3.3.3 Supervisién del Funcionamiento del Sistema

Con la implementacion de! sls'emc al Depaﬂcrnenlo de Franceés mediante la
imparticion de los cursos de 1y la elaboracion de los manuales, se ha
puesto en marcha el Sistema de Apoyo Administrativo.

Dentro de las primeras semanas del funcionamienio de éste, he estado at
pendiente de todas aquellas anomalias que pudieran presentarse en el comportamiento
interno del sistema. También he recolectodo opiniones y sugerencias sobre éste para de
alguna forma considerar las posibles modificaciones al mismo.

3.3.4 Modificaciones Eventuales al Sistema

Hasta el momento. sdlo he recibido uno sugerencia para el mejoramiento det
sisterma. Esta pertenece al préstamo de libros y revistas a profesores y alumnoes. v al
préstams a profesores de oudios. videos v juegos.

Por las horas de investigacion (apovo B) de un prolesor. no es posible que uno
solo de ellos se dedique al prestamo de este material. por ello tienen la autorizacion tres
o cuatro profesores de prestor estos articulos. pero solo una de ellas se encarga de la
administracidn de éstos.

Para una mayor seguridad del préstamo vy entrega de los materiales diddcticos v
bibliotecarios. se registrara el usuoric que hizo el préstamo vy la hora de éste. De esta
forma se sabrd quien realizd el préstamo por medio de su clave y se confirmard esto con
el dia y hora. comparandoio con su horario de investigacion.
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Por lo anterior se modificaron los procedimientos:

ALLIBPRE.PRG ALLIBENT.PRG
ALREVPRE.PRG ALREVENT.PRG
PLIBPRE.PRG PLIBENT.PRG
PREVPRE.PRG PREVENT.PRG
AUDPRE.PRG AUDENT.PRG
VIDPRE.PRG VIDENT.PRG
JUEPRE.PRG JUEENT.PRG

Ahora con la clove de acceso automdticamente se visualizara en pantalla el

usuario que otorgard el préstamo de alguno de los materiales y la hora cwando éste se
realice.

Al momento de que el alumno o profesor entregue el material. fombién se
visualizaran en pantalla el usuario que realizéd el préstameo v ia hora de éste.

3.4 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA AUTOMATIZADO DE APOYO

ADMINISTRATIVO A LOS DEMAS DEPARTAMENTOS DEL CENTRO
DE IDIOMAS EXTRANJEROS

En los dos reportes onteriores se presento la implementacion del Sistema de
Apoyo Administrativo para el Departamento de Francés, en este reporte se haplara de

los resultadios obtenidos y la implementacion de este sistema a cada Departamento del
Centro de Idiomas Extranjeros.

Como mencioné anteriocrmente. el sistema se dividid en sels entidades. las cuales
agrupon procedimienios para la solucidn de determinadas necesidades det
Departamento. Al terminar la construccion de cada uno de estos moduios, su
implementacion fue inmediata mientras se avanzaba con oiro, o onterior debido a Que
la solucicon de la problematica tenia que darse de inmediato ya que la informaciéon
crecia dia con dia y su manipulacidn de escriforio se volvia deficiente.

Cuando se concluyd con !a programacion del sisterma. fue presentado e
implementado de forma completa al Departamento con el curso de capacitacion a los
usuarios de éste, ios manuales de usuario v del sistema.

Después de un tiempo en donde se ha dodo seguimiento al funcionamiento det
sisterma SISFRA. por parte del Jefe y del Asesor del Departamento de Francés han surgide
tos siguientes comentarios con respecto a ia tuncionalidad del sistema:

Una vez que el sistema de opoye administrative fue implementado en el
Departamento de Franceés {SISFRA}). se rediizaron pequenas modificaciones a éste para
su implementacién en codo uno de los otros cinco Deportomentos Qque conforman el
CIE. esto en base a ios buenos resultados obtenidos como son:
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B Lo buena asignacion de profesores y salones a los grupos de un periodo.

@ Lo consulta inmediata de los horarios (grupos. saldn y profesor) de cualguier
periodo anterior vy un reporte por escrito del horario armadoe en cualquier
semestre.

B Consulta de salones disponibles para ofros idiomas.

B Un control total sobre los préstamos vy las entregas de ma i jos
vy de apoyo didactico, asi como la consulta de toda la informacion vlsuc:l y
escrita cdo &stos.

B Consulta rapida de la informacidn necesaria sobre alumnos vy profesores.

W Facil captura de informacién.

W Seguridad de la informacién.

Los otros Departamentos que conforman el Centro son:

Ingles ingles

laliano Italiano

Portugues Portugués

Alemdan Alemdn, Ruso y Griege

Espaiol Espafigl, Chino. Jgponés y Nahuati

Parc la creacion e implementacion de cada uno de los demds sistfemas {SISING.
SISITA, SISPOR. SISALE y SISESP) fue necesaria la programacion de las peqguenas
modificaciones que recibiria el sistema y un curso de capocitacion con el Jefe y el
asesor del Departamento cofrespondiente, durante este curso se entregé un monual de
usuario @ cada Departamento,

La modificacion e implementacion del sistema para cada Departamento tomé
una semana. Durante ésta y hasta la fecha me he dedicado al auxilio de los usuaries y a
ta supervisidn del sisterma.

Las modificaciones que sutrid el sistema para su implementacion en los demas
Departamentos son:

@ La pantalla principal del sistema.
W El historial académico de un alumno en el respectivo idioma.

B La conversion de meses ol momento de dar de alta uno
revista,

La modificacidn que sufrid la pantalla principal fue el ccmblcr el titulo al idioma
comespondiente. p
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Para la consulta del historial académico en el idioma correspondiente a cada
ificd el procedimiento ALHIS.PRG. El sistema visualizard

fa

tema cambiara et nimero del
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Con la presentacion det proyecto, se pidid al jefe de cadao Departamento que
hiciera comentarios sobre el funcionamiento del sistema y 1o informacion que se manejo
en eéste. Hoy que recordar que fue disefiado en base al modelo para cubrir las
necesidades de un sdlo Departamento (Fraonceés} y que se considerd que Ia organizacion
y los necesidades en los demas Departamentos eran similares a éste.

Los comentarios por cada Departamento fueron dirigidos a la Coordinadora det
CIE y responsable de este proyecto, qQuien menciond en forma global los resultados del
Sistema de Apoyo Administrativo para el Centro de Idiomas Extranjeros. Tales
comentarios son presentados en ef anexo 6.

Despues de haber puesto en marcha el sistema en cada Departamento. se me
Pil realizar algunas modificociones © anexos por sus responsables. las cuales no
implicaban cambios graves o complicados en el disefio de éste para crear un Sistema
de Apoyo Administrative mas apegado a las necesicdades de cada uno de ellos. Lo
anterior habla de que a! tomar un Departamento piloto para el disefo del sistema y al
existir una organizacion similar en los restantes, las necesidades cambiarian muy poco vy
al implementar el sistema en Jos demas. solo se realizarian cambios diminutos.
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4. RESULTADOS OBTENIDOS Y CONCLUSIONES

4.1 EVALUACION DEL OBJETIVO DEL PROGRAMA. EXITOS
ALCANZADOS Y MIETAS NO OBTENIDAS

Con el andlisis. disefio e implementacion del Sistema de Apoyo Administrativo en
cada uno de los Departamentos det Centro de tdiomas Extranjeros campus Acatlién, se
obtuvo principalmente el chorro de tiempo en ias labores administrativas mds frecuentes
que se reolizan. logrando también una manipulacion absoluta. facit manejo v seguridad
de ia informacion mds solicitada en estos. Con ello se ha alcanzado el objetivo del
Proyecto vy sobre todo se ha proporcionado una hemamienta que ayudara directa o
indirectamente o toda ta comunidad usuaria v perfenaciente del CIE.

Las actividaodes que comprendieron el proyecto se cumplieron en el tiempo de
duracion del servicio social’. lo anterior se obluvo gracios a que esta modalidad de
titulacidn permite ja dedicacion diaria de trabajo a las actividades comprendidas en &1
y asi el prestador presenta un avance diario de su proyecto gue con el paso de tiempo vy

la dedicacion adecuada se reflejara en las actividades reolizadas y los resultados
obtenidos.

La forma como se dividid el tiempo de mi servicio con respecto a las actividades
comprendidas por el proyecto se muestran en la siguiente gratica.

7 960 hrs.
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—
TIEMPO

- 11 1
DURACION DE LAS ACTWIDADES

-t
N @
-39
LY

ACTMDADES

SEMANAS
ACTIVIDAD TIEMPO DE
REALIZACION
(SEMAMNAS)
11 Organizacion del Departamento oa
12 Necesidades del Departamento 1
13 Anatisis de las Necesidades 2
14 Propuestas de Solucion o6
2 1 Elaboracidn de un Modelo para el Sistema 1
2 2 Construccién del Sistema 23 *
3 1 Elaboracion de Manuales del Sistema 2
3 2 Capacitacidon al Personal que Tendra
Acceso al Sistema 3
3 3 Supervisian del Funcionamiento del Sistema 3
34 E al 2
4 Implementa del A de
Apoyo Administrativo a los Demas Departamentos
dei Centro de idiomas Extranjeros 15

TOTAL 53
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4.1.2 PROBLEMAS INSTITUCIONALES

El Unico problema institucional, fue al momento de solicitarle al Segundo
Encargado Directo del Centro de Cémputo de la ENEP Acatidn el consentimiento para
que dicho sistema jalarc directomente de la red interna de la Escuela algunos archivos
pertenecientes al CIESIS (sisterna del CIE} que contienen informacion referente o la
historia académica de los alumnos en el Centro, lo cual no fue permitido por razones de
seguridad de su propio sisterna vy de la red.

Este problemo se resuelve con una propuesta que permite obtener esa
informacién mediante dispositivos de almacengje® y transportarla a cada una de las
maquinas donde se encuentra el Sistemo de Apoyo Administrolive. Como estos archivos
solicitados sSlo son octualizados una vez al semestre’ no existird problema alguno al
recumir al Centro de Cémputo de la Escuela para su obtencién una vez acobados las
inscripciones y estos seran transporiados al sistema de apoyo como se explica en et
punta 1.) det manual del sistema (anexo 5).

4.2.2 PROBLEMAS EN LA APLICACION DE LOS OBJETIVOS

El problema que tuve. fue al momentio de la programacion y de la
implementocion del Sistema en cado uno de los Deportamentos que confaorman et CIE,
ya que yo habia ploneado el tiempo que me tomaria esto. cuando desarrcllé el sistema
existieron partes que ocuparon un tiempo mayor al previsto y al realizar una encuesta
sobre el tiempo disponible por las personas que recibirian el curso de capacitacion e
indicaciones del sistema, formule un calendario. el cual no se cumplié debido a
compromisos imprevistos de estas personas. Lo anterior implicé que el cronograma de
actividades no se cumpliera al 100%.

4.2 BENEFICIO PROPORCIONADO A LA COMUNIDAD

Dentro de las aportaciones mas importantes que dard el Sistema de Apoyo
Administrativo para el CIE a la comunidad. estd 1o agilizacion de tramites y actividades
administrativas, como son:

M La asighacién de salones a los grupos de un semestre. Cada Deportomento
cuenta con un cierto numero de salones en base a la poblacidn estudiantil
que tiene, en los cuales se deben acomodar los grupes de cada semestre que

8 Discos magneéticos.
* Petiodo de inscripciones.
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sean abiertos paro cada idioma perteneciente o ese Departomento. El sistema
contempla la distribucién de los salones para los grupos de cada periodo,
evitando asi la posibilidod de que a dos grupos con horarios iguaies se les
asigne el mismo saldn, lo anterior era realizodo manuvalmentie y al manejar
grandes cantidades de grupos (ldiomas como Inglés. Francés e liailano) se
cometian errores al momento de hacer tal distribucién v nadie se percataba
de esto a veces hasta el primer dia de clases.

La disponibilidod de salones para otros idiomas. Como a los Idiomas
inglés y Franceés se les proporcionan un considerable niomero de salones con
fos que cuenta el CIE. a veces los otros Departamentos se ven en la necesidad
de pedir prestado a cierta hora un salén que no les corresponde. E sistema
ayudara o localizar un saldn disponible que cubra las necesidades del otro
Idioma una vez que ya se haya reaglizado la distribucion de salones en los
Departamentos. Antes de la implementacion del sistema esto se realizaba de
forma visual al haber comenzado las clases. es decir. se citaban a los alumnos
en un lugar a la hora de clase y el profesor responsable del grupo se
encargaba de recomer los salones hasta encontrar uno  vacio para
posteriormente investigar a que idioma pertenecia y pedirlo prestado.

La asignacidn de Profesores a los grupos de un periodo. El sisterna de Apoyo
Adininistrativo realizara de una manera confiable v eficaz la asignacion de
profesores a los grupos de un pericdo. ya que cada profesor es contralado por
determinado numero de horas a la semana. dichas horas deberan ser
cubiertas en su totalidad. es decir, se contermplan las horas de clase e
investigacién v la suma de éstas Nno deberd exceder las horas de contratacion
pero tompoco podrd ser menor. Cuando lo anterior se realizaba mediante un
trabajo de escritorio se le dedicaban varias horas de estudio para vna
asignacion apropiada.

E! control de préstamo y entrega de material bibliotecario y de opoyo
didactico. Cada Depoartamento cuenta con un considerable numero de
Libros. Revistas. Juegos. Audio-cassettes y Video-cassettes originarios de pdises
extranjeros. este material esta a disposicion de alumnos y profesores comao
apoyo o complemento del curse. El sistema cuenta con un control de
préstamo vy entrega. brindando una moayor seguridad y eficiencia. ya que
onteriormente este contral se manejaba de forma escrita.

La recopilacion, consulta v baja de la informacion de los materiales
bibliotecarios y de apoyo diddactico. £n el Sistema de apoyo administrative
se podran caplurar los dalos genercles de cada material bibliotecario v
aiddactico. asi como la consulta de esta informacion vy ia boja de alguno de
estos en caso de ser necesario. con lo anterior se podra tener un inventario
actualizodo de los matericles pertenecientes al Departamento. el cual podra
consultarse de forma ordenada en cualquier momento y tener un reporte por
ascrito. Antes de poner en marcha este proyecto, la informoacion de estos
moteriales se recopilaba solamenie de forma escrita y existian problemas al
momento de anexar en listas de forma ordenada las nuevas adguisiciones.

La Consulto rapida de ta informacion necesaria sobre Atumnos y Profesores.
Debido a qQue en ocasiones es necesario consultar rapidamente los datos

cersonales de un profescr las toras de contratac’on vy su categoria o les
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grupos que ftuvo A su cargo en un periode anterior, asi como los datos
generales y el historiol acadéemico de un aiumne dentro de un idioma en el
CIE. Con el sistema se tendrda esta informacion recopilada y su consuita ser&
de una forma muy rapida debido al disefio de éste. cosa controria a lo que
sucedia anteriormente, ya que para obtener alguna informacion de este tipo
se tenia que recurtir a un NUMero muy grande de documentos haciéndola de

una forma muy tardada.

B Lta Consulta de la informacion referente a Grupos, Salones y Horarios en
periodos pasados. Toda la informacion referente o los grupos., salones y
horarios quedard almacenada por periodos. vy se podrd recurrir a ésta de
forma dgil en cualguier momento. asi se evitard su busqueda dentro de
cientos o miles de documentos.

4.3 FORMACION PROFESIONAL

Por las actividades comprendidas en el proyecto “Sistemma de Apoyoe
Administrativo para el CIE” vy otras realizadas durante mis 960 horas de servicio social. he
adquirido una experiencia de ambiente labora!. en donde me he enfrentado a la
problemdtica de esta institucidn duronte un arfo. y sobre todo he aprendido Ia
aplicacion de los conocimientos adquiridos para dar una pronta y eficaz solucién a

estos problemas.

Teniendo a mi cargo el peso de importantes responsabilidodes dentre del
Departamento de franceés y en todo el CIE, he adquirido un buen nivel de madurez
profesional porque he sabide cumplir adecuadamente con Ias tareas asignadas,
tenlendo una conciencia plena de la problematica para gportar soluciones al alcance

de g institucion.

Para mi. el servicio social fue tomado comao un primer frabagjo. donde se me dio
la primera oportunidad de demostrar que soy una persona apfa para proporcionar
soluciornes a problemas utilizando como herramienta la computadora. dando asi la
importancio que debe tener el servicio social que No es sdlo un simple tramite.

Considero que esta forma de titulacion y el proyecto que redlicé. me permiten
consolidar bases para mi vida profesional. ocupando adecuadamente la tecoria vista
durante la carera para su gplicacidon a un problema real y urgente de soluciones.

Al cubrir con el tiempo establecido por esta via de titulaciéon, estoy conforme
con el trabaojo que he realizado durante este tiempo. ya que considero que he puesto lo
mejor de mis conocimientos y sobre todo los deseos de ayudar a la Institucién que me
formé educativamente.
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Plenso que mi proyecto motivard a otros alumnos. compaferos de la camrera, a
conocer esta via de titulacién. Este sistema serd mi forma de agradecer a todas ia
personas que estuvieron a mi olrededor y que me brindaron su ayuda incondiclonal
para la redlizacidn de todas las actividodes comprendidas durante este
tiempo.Considero que este proyecto tiene una aportacion muy importanie, y espero que

sea tomado como ejemplo.

4.4 DESEMPENO PERSONAL EN LA INSTITUCION

Ademas de haber estado realizando las actividades que comprendia el
proyecto, me dediqué a ofras con el fin del entendimiento de las necesidades del CIE
mediante el auxilio del personal académico y administrativo de éste,

Dentro de las actividades realizadas y no comprendidas en el proyecto estan:

B Auxiio a profesores en labores como organizacion de varios materiales
didacticos, examenes. textos, etc.

Asesoramiento en el uso de la PC y software a profesores que llegan a tener
algon problema con éstos.

Apoyo en la captura de examenes parciales y finales correspondientes a todos
los niveles del idioma Francés (96-1R).

En base a mis conocimientos y famillaridad con sistemas de informacidn se me
aslgnd para ser lo persona que opere los sistemas que el Centro de Cémputo
de esta Escuela ofrece a cada uno de los Depariamentos como son: SISA
{Sistema Automatizado para el Personal Académico) y CIESIS (Sistema del CIE),
teniendo que reatizar todo lo que sea referente a éstos y el quxilio a sus

usuarios en el CIE,

i} Inscripciones al Centro de Idiomas tres periodos {95-2R, 96-1Ry
96-2R) de 8:00 a las 18:00 horas. teniendo que estar inscribiendo en
el idioma Francés vy supervisar el manejo dJdel sistema CIESIS por
profesores, auxilidndolos en cualquier problema que se presentara,

) Captura y emisiéon de tarjetones (clase e investigacion) y
propuestas de contratacion (PC) del Departamento de Franceés (95-
2R, 946-1R y 96-2R).

m) La impresién de listas preliminares de coda uneo de los grupos
pertenecientes al idioma Francés, la coreccion de datos eréneos
de datos errdneos detectados en las listas preliminares. Ia impresion
de listas definitivas de cada uno de los grupos e impresién de
boletas (de caoda alumno en cada grupo).

Por todas estas actividades y las comprendidas en el proyecto, s&é que mi
desemperiio fue bueno. por saber combinar las anteriores y realizaras dentfro del tiempo
i sin haber jado algo pendiente.
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5. OBSERVACIONES

5.1 RESPECTO AL MEJORAMIENTO DEL PLAN DE ESTUDIOS DE
LA CARRERA COMO PRODUCTO DEL SERVICIO PRESTADO

Hoy en dia la creacion de nuevo hardware y software se estd orientando a la
llomada “Super Carretera de la Informocidon”™ | ya que se considera que dentro de no
muchos afios, TODO estard contenido en Bases de Datos olmacenadas en millones de
servidores por todo el mundo vy estos a su vez conectados en red de alguna forma.

La informacion que encontraremos en esta camrmeterg abarcarda desde los datos
mas insignificantes de coda habitante del planeta (la hora de despertarse, comida ©
musica preferida, etc.) hasta imdgenes y sonidos {programas de T.V. de un minuto o
varios anos atras, peliculas. producciones musicales. ete.} para poder verios y
escucharios en cualgquier momento desde la comodidad de nuestro hogar, sin olvidar
que también podremos realizar nuestras compras. operaciones bancarias  y asistir @
clases del mismo modo. Es decir. que las Bases de Datos ufilizadas almacenardn y
manejardn grandes cantidades de imdagenes y audio ademds de datos: éstas tendran
lo caracteristico de ser relacionales o multirelacionales.

Por lo anterior , en los ? semestres de estudio en ia camerg de MAC. un afo de
servicio social. por la experiencia vivida en el proyecto realizado vy todas aquellas
labores que olgun dia fueron hechos por el ser humano y hoy es usada como
herramienta la computacion para facilitarias y agilizarias. considero que las materias de
Datos y Estructuras de Almacenamiento. Estructuras de Datos y Bases de Datos se deben
profundizar mds, abarcdndolas en mds semestres y sabre todo que se tomen en cuenta
para formar parte de las materias de tronco comin v de toda lo pre-especialidad de
Sistermas Computacionales. siendo importidas por profesores con un  omplio
conocimiento en éstas. ya que esto sera de vital importancia para los creadores y
manejadores de esta “Super Carretera de Informacién" . mencionando en primer planc
los alumnos egresados de la Licenciatura en Matemdticas Aplicodas y Computacion.
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ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROFESIONALES. “"ACATLAN"

DIVISION DE MATEMATICAS.E /INGENIERIA .
PROGRAMA DE ACTUARIA Y M.A.C

INPZESATAD NAQIONAL
AVEND™MA LE
MExico

“FAM-074-95

PROFR. ALEJANDRO SANCHEZ MALDONADO
Jefe del Depto. de Servicio: Social
Presente .. i By

Anexo a la pzesente, envIo a.usted copia del Acta de
Comité& de Programa donde se aprob® el Programa de -
Servicio Socialé¢omo opcifn de titulacifn que propo-
ne‘el C.I.E. . ' -

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

A tentamente
“"POR MI RAZA HABLARA_ELE SPIRITU"
Acatl&n, < Juhio lo. de 199S5.

BECERRA
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ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROFESIONALES "ACATLAN"

DIVISION DE MATEMATICAS E INGENIERIA
PROGRAMA DE ACTUARIA ¥ M.A.C.

DAD NAJJanal.

EN LA SALA DE JUNTAS DE LA JEFATURA DEIL PROGRAMA DE AC-
TUARIA Y M.A.C.. SIENDO LAS 13:00 HORAS DEL DIA 22 DE -~
MAYO DE 1995, DIO COMIENZ20O LA JUNTA ORDINARIA DE COMITE
DE PROGRAMA DE ACTUARIA Y M.A.C., BAJO LA PRESIDENCIA -~
DEL F.M. JORGE LUIS SUAREZ MADARIAGA Y CONTANDO CON LA-
ASISTENCIA DE LOS SIGUIENTES MIEMBROS:

ACT. LAURA MA. RIVERA BECERRA
Jefe del Programa Jd&e Actuarfa y MAC.

C.P. LETICIA RIVAS MARTINEZ
Representante Propietario de Profesores
de Actuarfia.

LIC. JAIME HERNANDEZ GARCIA
Representante Suplentc de Profesores de
Actuaria.

SR. HUMBERTO GARCIA VILLARREAL
Representante Suplente de Alumnos de MAC.

Se dAid lectura a la Orden del Dfa publicada en la con-—
vocatoria y fuf aprobada.

DEL PUNTO UNICO.

Dentro de asuntos generales se analizd la solicitud del
C.I.E., en la cual se propone una opcibn de titulacidn
realizando servicio social, se considerd gue el proyec-—
to cumple con los lineamientos regueridos para la titu-—
lacidn por lo que fu& aprobado.

Tambi&n sSe aprobd gue las opiniones acerca del nuevo -
Plan de Estudios de MAC, se giren a la Comisi&n Reviso-
ra del Plan de Estudios para su aprobacisn.

PROFR. ARMA\DO AMADOR MOL
Secretario de Comité&.

Acatlsin, Edo. MEx. mayo 23 de 1995.

cg’'



Puexe S

(Cooscpprobaccte de baler cabierto
G60 brno. de ceruiccal

ESTR ESIS m@  AFRE
SAUR BE LA BIBUOTECA



FSCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROFESTONALES. ACATI.
CENTRO DE I1DIOMAS LEXTRANJEROS
DEPARTAMENTO DE FRANCES

PROF. ALEJANDRO SANCHEZ MAI.DONADO
JEFE DEL DEPTO. DE SERVICIO SOCTAL
ENEP ACATLAN

P R ES ENTE.

Me permito informar a usted gue ¢l alumno GONZALEZ CUEVAS
LUIS RUBEN. con nudmero de cuenta SS8S0T876-0 de la carrera de
MATEMATICAS APLICADAS Y COMPUTACION. realizd su Servicio Social
en el Programa “Sistema de Apoyo Administrativo para ¢l Centro de
ldiomas Extranjeros™ con Clave 95-12/020-3819. durante ¢l
periodo comprendido del 26 de junio de 1995 al 26 de junio de
1996. reatizando el ANALISIS, DISERO. CONSTRUCCTON F
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE APOYO ADMINISTRATIVO PPARA EL CIE
ACATLAN.

Sin otro particular por el momento aprovecho la ocasian para
enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE .
“POR M1 RAZA HABLARA EL ESPIRg
Acatlan, EJ de. 4 Sde sceptiem®)

MTRA. CARLA POVERO
COORDINADORA DA
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Satema de Apoyo AdTerstrinG pers s Centro de kiomas Extranisrce

MANUAL DE USUARIO

Contenido

A) REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA
B) INICIALIZACION DEL SISTEMA
1. ALUMNOS

1.1 HISTORIAL.

1.2 CONSULTAS.
2. PROFESORES
2.1 CONSULTAS
2.2 ALTAS Y MODIRICACIONE

3. GRUPOS Y SALONES
3.1 GrUTos ...
3.1.1 Consultas

3.7.2 Alas.

3.1.3 Bajas

3.2 SaLoN

! Consultas...

3.3 ASIGNACION.
4. HORARIOS
4.1 CONSUTTAS
4.2 ASIGNACH
4.3 REFORTE...

S.1.1.1 Alumnos
S$.1 1.2 Prot
5.1.2 Entregn

5.2.5.0 Alwnnos
5.2.1.2 Profisores
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5.4 REMRTE. ..
S 4} Libros .
5.4.2 Revistas ..
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6. MATERIAL
6.1 TENTUS .
alilc Mwllrx\ .
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6.1.3 Hajas
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6.3 4 thas
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6.5.4 Juegos
6.5 8 Prostamo..
7. JERARQUIAS
71 CoNst1T -
T2ALT AS/MOBINIC A I

220

ANEXO A 150
ANEXO B 151

182
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Stiema de Apoyo AdTunastratve pars of Centro de isomas Extranyerce.

MANUAL DE USUARIO

A) REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA
Los requerimientos para el tuncionamiento del Sistema de Apoyo Administrativo para el
Departamento de Franceés, son:

a) Tener una compuladora 284 o supedor con disco duro y I1Mb en memoria RAM.' 5 Mb
disponibles en disco duro. monitor monocromdatico. VGA. SVGA o UVGA.

b) Tener el software instalado en el disco dure de la computadora. Este software sera
instalado en un subdirectorio llamado C:\APOYO>

B) INICIALIZACION DEL SISTEMA

Para inicializar et Sistermnma de Apoyo Administrativo, se debera hacer lo siguiente:

i) Estando encendida o computadora vy previamente instalado el software del sistema,
entrarermos al directorio llamado CINAPOYO>, esto lo haremos tecleando CD APOYO en el
prompt (C:\>) esto es:

CA\>CD APOYO

inmediatamente después de haber escrito lo anterior oprimiremos la tecla <ENTER>,

i) Al realizar el paso i, entraremos ol directorio llamado APOYQ, en la pantalla aparecerd
ohora como prompt CN\APOYO>, para inicior el sistema teclearemos SISFRA (para el
Departamento de Frances) y oprimiremos ia tecla <ENTER>.

CANAPOYO>SISFRA

En el caso de los demas Departamentas se tecleard:

Inglés SISING
Itatiano : SISITA
Portugueés : SISPOR
Aleman SISALE
Espafol : SISESP

iii) Después de haber realizado el poso il. aparecerda uno pantalla donde se pedird la clave
det usuario.
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- PLPARTAMENTO DI TRANCES )
C.I.E. E.N.E.P. CAPUS ACATL

CONTROL DL SCGURIDAD
v
AcCcEso

CLAVE: wrww

Esta clave, diferente para coda usuario, serad asignada por el administrador del sistema.
para tener un control de acceso y seguridad. Lo persona que raciba este cargo. dard la jerorquia
conveniente a cada usuario en el acceso a aigunas partes del menu que comprende el sistema.

Si la palabra clave tecieada por el usuarno existe en el diccionaro de datos del sistema,
aparecerd el mend principol con las opciones:

- ALUMNOS

- PROFESORES

- GRUPOS Y SALONES

- HORARIOS

- BIBUOTECA

- MATERIAL
o.A.C SISTEMA DE APOYO ADH INISTRATIUVO 12/08/ 98

DEPART A{ISTO DE TRANCES PLRIODO:
c.1.E. TL.N.E.P. CAHPUS ACATLAN 96-2R

ERESTE  PROTTSORCS GRUPOS ¥ SALONTS HORARIOS BIBLISTECA  MATLRIAL

En caso de no existir la clave introducida por el usuaro, se tendran dos oportunidades mas
pars tecleor la claove corecta, si se ha fallodo en los fres intentos, automdaticamente no tendremos
acceso al sisterma y tendremos que repetir el paso iil.

7. ALUMNOS

Al seleacionar la opcién liamada Alumnos. se desplegard una ventaona que serd ef mend
de este bioque éste consta de 1as opciones Historial y Consultas,
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SISTZMA DL APOYO A

M.AC
DEP ART MMCNTO DE
c.r.E. C.®.C.P.
PROTESORES GRUPOS ¥ JALONES
CONSULTAS

1.1 Historial.

Dentro de esta parte lamada Historial, se podra revisor lo historia académica en un idioma
de un alumno, esto se hard al seleccionar con <ENTER> esta opcidn. Enseguida se pedird el
numero de cuenta del alumno a revisar su historia. en caso de no existir en I base de datos el
niMmero de cuenta tecleado. el sistema pedira otro {sSlo sucederd cuando el alumne nunca haya
sido inscrito en algun idioma dentro del CIE o no exista ese nUmero de cuenta).

El sistema consultard toda la informacién aimacenada en periodos regulares y exdamenes
de requisito desde el semestre 94-1R del alumno en el idioma del Deparfamento.

Al termino de busqueda de la informacidn, el programa esperord a que se oprima
cualquier tecla para poder consultar el historial de otro alumne. Con la teclka <ESC> saldra de la

opcidn.

“.a.C 31STEMA DI APOYO ADNINISTRAT IVO 24/08/ 96
DEPART AMCNTO DE IRANCES PERIODO:
c.1.x. E.-.x CMDUS ACATLAN 96-ZR
w.corwra: IEUEISTEND) WOMPRL: GONZALEZ CULUAS LUIS RUBEN

EINTE DL REQUITITO
PACO CRUPO  CAL

€I Peilia WRT
roa21A A
¥6L12A BY
rCiz2A A
reTEZA A

PLRIODO REGULAR
caL1r
> 9a-1m
94-zR
g5-1R
A 93-2R
cL1lia A 96-1n
98-2R

927-1R

94-1R

»pa
a

£3¢ = IALIR DATOZ PERSONALES, MISTORIAL rL

= ADK{WIZTRAC ION
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1.2 Consuiltas.

Al escoger la opcidn CONSULTAS. aparece una pantallo donde se pide el niumero de
cuenta del alumno del cual se desea obtener la siguiente informacion:

- Nombre completo del alumno.

- Teléfono.

- Lo camera que se encuentra estudiando o si es alumno de comunidad externa.

- El semestre que cursa acluaimente en su camera.

- Direccion.

- La techa y el periodo en que se inscribio al Centro

de Idiomas por primera vez a cualquier idioma.

- Grupo octual de fronces.

- Se sabra el alumno esta inscrito en lo biblioteca del Departamento {a esto se le
denomina Renovacion de Periodo}.

- Se sabra si el alumno tiene en su poder revistas o libros prestados por el Departamento.

El sistema esperard a que se tecleen ocho digitos comespondientes al nimero de cuenta
(XXXXXXX-X). sélo aceptaed nimeros,

Al finalizar la coptura del Nnimero de cuenta. el sistema recunmiréd o la base de datos
ALUMMNOS.DBF para consultar la  informa N correspondiente a! numero tecleado. Cabe
mencionar Que este Numero es Unico vy es asignado a cada alumno al ingresar a ia UNAM., en el
caso de los alumnos extemos a esta institucion se les asigna un Numero al inscribise a cualquier
idioma en el CIE

Al consuitar la base de datcs comrespondiente se pueden presentar fres opciones:

a) Que no se encuentre el nimero de cuenta, es decir Que el Numero tecleado no
coresponda a ningun alumno inscrito en 1a base de datos del CIE. Para leclear un Nuevo NUMero
de cuenta oprima la tecla <ENTER> o si desea salir de Ia opcion oprima la teclo <ESC>.

SISTEMA DE APOYO ADMINISTRAT IVC
DEPARTAMINTO DL FRANCES
C.1.E. CL.H.E.P. CAMPUS ACATLAN

muMEro DE cursTta: EEXELED

Ix:x. ALWDNO WO SC CNCULFTRA EN LA BASEC DE nxx‘os]l

b) Que sdlo se encuentre el nombre completa del alumno. su teléfono. Ia clave de ia
carera y el semestre que cursa actuaimente o si s alumno de comunidad extema {consultar listo
de claves en el Anexo A de este manual).
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JISTEMA DI APOYD ADKINISTRAT IUG 1e/06/98
DEPARTAMNENTO DT TRANCEX PERIODO:

C.I.E. E.N.7.P. CMDPUS ACATLAN 9620

wIRo DE curwsa: XERENEEE

WOMBRE: PEREZ TRULBA LRIKA LETICIA

TELErOWO: 3721689 CARRERA: MAC SEMESTRE:

[Fo = = rewen wxs pates oe 51 awens}

<) Que se desplieguen fodos los datos antes mencionados del olumno, esto sdlo ocunira st
el olumno alguna vez estuvo inscrito en el Centro de | mas y en la Biblloteca del Departamento,

LR SISTENA OE APOYO ADNINISTRATIVUD 14708/ 96
DEFPARTNSCNTO DI FRANCES PrRIODO;
C.I.E. E.M.T.P. CAPUS ACATLAN ve-2R

UnERO DE CuzwTa
NONERE. CONZALEZ CUTUAS LUI3 RUPEN
Tricrowe. 2ioseac CARRERA- Peta soxaTRE: o

DiRzccion:
AU, DE LAY ALAMEDAS $21, I1Z2CALLI DEL VALLE, TULTITLAN LISTADO DE HIXICO

TTCHMA DE INSCRIPCION PERIODO DE INSCRIPCION:
1 s 96-1n
PERIODO RENOVADO CRUPO ACTUAL:
- »ezoTD
REUISTA PRESTADA L IPRO PRESTADO:
Re18s
E3C = 3ALIR DATOS FPERSONALES, RISTORIAL T1 = ADHINISTRACION

Para teclear un nuevo nimero de cuenta oprimao la tecla <ENTER> o sl desea salir de la
opcidn presione <ESC>,
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2. PROFESORES

Al oprimir <ENTER> en esta opcion en el menu se tendrdn cuatro partes: Consultas, Altas v
Modificaciones, Bajasy Grupos. .

[- 3% 9 SISTCHMA DE APOYO ADMINISTR

- DEP ART AMENTO DE TRANCESD
c.1.E. E.X.K.P. CNIPUS

ALVUMNOS GRUPOS ¥ SALONES HORARI

2.1 Consultas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> lo opcion Consulias dentro del bloque Profesores, se
desplegard una pantatia donde se pedird el RFC del protesor del cual se necesitan saber sus datos.
dentro de esta informacidn encontraremas:

8 El nombre del profesor.

Su direccidn.

Su teléfono.

La fechao de ingreso a la UNAM. (como protfesor}.
Su nive! maximo de estudios.

to categoria de contratacion.

Los horas de clase (H.C.}.

Las horas de apoyo A.

Las horas de opoyo B.

El nombre como se le conoce al profesor en el
deportamento.

Los niveles de preferencia para 1o imparticion de clases (S=el nivel si es preferido © N=et
nivel no es preferido)

® tas horos de estancia en el Centro de Idiomas.
£l RFC consta de las dos primeras letras del apelido paoteme, la primera del apelido
matemo.

la primera del primer nombre seguida de los niUmeros de la fecha de nacimien‘o.

empezando por el afo. mes vy dia (4 letras v 6 nOmeros). Al ser capturado el RFC, el programa sélo
aceptard 4 letras seguidas de 6 numeros.

Al haber terminodo de teclear el RFC. el sistema recumird a lo base de datos para obtener
la informacion cerespondiente al RFC tecleado.
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w.a.c SINTEMA DI APOYD ADWINISTRAT IVD
DEPART MIZNTO DE TRANCES
C.I.E. TI.B.L.P, CMIFUS ACATLAN
mPe: GocL7zoezS

WOMBRE: GONIALEE

biRECClON:

AV, DE LAS ALAMICDAS $21 1ICALLI DIl VALLL TULTITJAN RCX3ICO
C.p.: 3e0as

TELEFOWO: 21038«0

CUEVAS LU1S RUBLE

IMGRZSO A LA UNAM: 12/08/94

IVEL mAX im0 DE ESTUDION.
L ICEEC TATURA

CATEGORIA:
ASICHATURA ~A® INTCRINO

R.C.: 20.0 R.A.A.: 12.6 M.A.3.: $.0 IEUDONINO: LUII

WIVILES PRITTRIDOS: RORARIO €.1.E.: 7.00 - 13.00_
»e. PGeF  PGT:N PClO:W
Pos:w  PGe:w  cL1:3

PGS:N  PGO:NM  CLZ:3

re
Poa-w

E3C = 3ALIR DATOZ PCMSONALES, GAUPOI DE Ux PROT. 1 = ADNINISTRACION

En caso de no recordar los RFC de los profesores. podremos teclear <ENTER> en vez del
RFC. posteriommente aparecera una pantaila donde se consultardn todos tos profesores dados de
alta en lo base de datos, seleccionando con los fiechas de movimiento el RFC que deseemos
observaor y presionando <ENTER>, nos llevara a la pontalla donde se presenta la informacion: esto
también ocurmirda si el RFC tecleado no existe en ia base.

M.A.C S13TEMA DL APOYO ADMINISTRATIVO <
DEPARTAMENTO DL FRANCES P
c.1.e. E.N.E.P, CAMPUS ACATLAN €

RIC MOMBRL DILL PROIL30R

L?220382 3 LUIS RUBLH GOMZALLZ
PLTL?40801 LRIKA LETICIA PERIZ
TORL?20815 LU13 MANUEL TOUVAR

De ya no ser necesara la consulta de profesores podremos salir de la opcién oprimiendo la
tecia <ESC>.

2.2 Altas y Modificaciones

Al seleccionor con la tecla ENTER esta opcidn, aparecerd la pontalia comrespondiente a
ésta, el programa esperara a que le sea escrito un RFC, si el RFC marcado ya existe en la base de
datos aparecerd toda la informacién para hacer las modificaciones requeridas, o sl el RFC no es
encontrado en la base. el sistema nos peditd la informaocién de ese profesor para doro de aita.
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Las caracteristicas de los datos que se deberdn capturar para dar de alta a un profesor
son: -
a) Nombre completa del profesor.
Apelido Patemo
Apellicde Matemo
Nombres

) Direccidn del protesor.

Calle {incluir nOmero de la casa)
Colonia

Delegacion o Municipio

Estado

Cadigo Postal (5 nOUmMeros}

c) Teléfono
del profesor., {o lo mas 10 nOmeros)

d) Fecha de ingresc
como profesor o la o
UNAM, dd/mm/aa

e) Nivel mdaximo de
estudios que realizd
el profesor. . ver Anexo B

f) Categora de
contratacidon del

profesor. ver Anexo C
@) NUmero de horas
contratadas.
Horas de Clase NUmero de horas clase {X.XX}
Horas de Apoyo A Numero de horas de
investigacion tipo A (X.XX)
Horos de apoyo 8 NOmero de horas de

imvestigacion tipo B {X.XX)

h) Niveles de
preferencia para la {S=nivet preferdo)
imparticion de clases. {N=nivel no preferido)

i) Horario de estoncia del profescr en el CIE
Hora de entrada (XX. XX}
Horo de salida XX XX}



95
Swtema de Apoyn pua el igornan

Al hacer unc modificacion de datos. situaremos el cursor teclieando <ENTER> en la casila
corespondiente al doto vy cuonde ya no queramos modificar tecleorermos <ENTER> hasia conchuir
el paso por cada casila, ol haber teminado de tacleor el imo dato o <ENTER> aparecerd un
recuadro donde se pregunta si se guarda la intformocidon {salvar) o no, con la flechas de
movimiento podremos situamos en la eleccidn deseada para posteriormente oprimir <ENTER> o 1o
lefra <§> o <N> segun la opcidn, al hacer la operacion anterior cutomaticamente regresaremos o
la primer pantolia para poder realizar uno alla o Modificacion, si ya no necesitamos hacer éstas,
oprimiendo la tecia <ESC> saldremos de la opcion.

".A.C 3IITEMA DE APOYD ADMINIITRAT IVO 1s/08/96
DEP ART 0 DL FRANCES PLR10DO:
C.1.E. E.M. I P. CANPUS ACATLAN 96-2R
Rrc. GOCL720823
APLLL IDO_PATLRNO

APELL D0 _MATERNO
MOMBRES
Dipcec tow

carm

coLowin: DELECAC: 0

TELCroNs;

ETUL Pk IO D L ¥TWD 103
N CEmC L AT &

meprso A La vwan  EAGRYYEE

carEcoRIA
w.c. A EEE woar NED
ARLES PREFLH150S
vei B wea J ver Tres 3 stonowtro NTENSNENER
vz ros. & poe ® aa
ves ¥ o W 30 ¢ Al mopasto c.1.r. WORTN - (RCE
Toc = saLin DATOD TERSOWALES, GhUT a3 DE UM FROT.  T1 = ADMIBISTRACION
2.3 Bajas

Si es necesario borrar de ka base de datos la intormaciéon de un profesor. escogeremos esta
opcidn. donde se nos pedira e! RFC del protesor a1 dar de baja, en case de no recordar el RFC,
podremos tecleor <ENTER> y el sistema nos conducird o una pantolla donde se consultan los RFC v
el nombre de cada profesor existente en la base para poder seleccionor el deseado con las
flechas de movimiento v la tecla <ENTER>. esto Uitimo también ocunira si el RFC tecleado no se
encuentra en el archivo PROFRES.DBF.

El sistema al haober consultado lo base. desplegard foda la informacion referente ol
profesor y un recuadro donde se nes preguniard si en verdad deseamos borror de la base la
informa . con los flechas de movimiento podremos sittamos en la seleccion deseada para
posteriomrmente oprimir <ENTER> o la lefra <5> o <N> segun la opcién. al hocer ia operacion anterior
automadticamente regresaremos a la primer pantalla para poder realizar otra baja, si ya no
necesitamos seguir haciendo éstas. oprimiendo ta tecla <ESC> saldremos de la opcion.
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®.a.c
DEPART 0 DI FRANCE:

€.3.E. E.M.E.¥.

SISTIMA DE APOYO ADKINISTRAT VG
MrCEwT
CARPUS ACATLAN

18/08/96
PERIODO:
26-2R

RIC: TORL72081S
WOMBRE: TOUAR RIVECRA LUIY MAWUEL

DIRCCCION:
TLOALS # 22 IXCALLI DEL UALLE TULY ITLAN MIXICo
C.P.: 34943
2

118350 INGRESO A LA UNAR:

TELErONO:

CATZGORIA:

WIUCL WAXINO DE ESTUDIOS3:
ASICHATURA

BACKILLERATO

4.0 N.A.A.: 2.0 W.AB.: Z.0

BEITRIDOS: EPRARIO C.1.E.:

PEe:E  PCI:W PCIO:N

22701796

“»= 1NTERINO
SEUDON IwO:

1s.00 - 20.00

ToUAR

DATO3 PERIONALES,

GRUPO3 DL UN PROT.

F1 = ADNINISTRAC IOM!

2.4 Grupos

Para la consulta de ios grupos que tiene o su cargo un profesor en el periodo actual o
activo. se seleccionard esta opcion. Se pedira el RFC del profesor, en caso de no recordar el RFC
correspondiente se oprimird <ENTER> para que oparezca una pantalla ouxilior gue mostrard los
nombres de los profesores del departamento v sus RFC corespondientes para poder seleccionar et
deseado con las flechas de movimiento vy ia tecla <ENTER>. esto Ultimo también ocurmmird si el RFC

tecleado no se encuentra en la base de datos.

M.a.C 3ISTEMA DL APOYO ADMINIYTRATIVO 18/08/96
DIPARTAMENTO DE FRANCES PERIODO:
€.I.L. ZI.W.L.P. CHMPUI ACATLAY 96-28
P —

Rrc MOMBRE DLL PROFESOR

LUIS RUBLN GoNzZALEZ

PLTC740601 LRIKA LETICIA PLRC2

TORL72081S | LUIS MARUEL TOVAR

Al terminar de tecleor el RFC o ol ser seleccionado uno. el sistemo nos mostrard una
pantaila cen todos los grupos asignados a ese profesor y ef horario de coda uno en el periodo.
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DEPART AMCNTO DE TRANCEY
C.I.E. CL.X.E.P. CAMPUS ACATLAY
RIC: GOCL72082S

NOMBRE: GONZALLZ CUCVAS LUIS RUBLN
GRUPO(S) HORARIO DIAS
PGLOTA 7.00 - ¢.00 LW
PGLO?D 7.00 - ?.00 HnJ
PGALIT 13.00 - 15.00 ®J
PGSLIN 11.00 - 13.00 L. Wy

3. GRUPOS Y SALONES

Este bloque se compone de las cuatro opciones siguientes: Grupos, Salones. Asignacién v
Repotie de todos los grupos v salones de un pericdo dado.

M.A.C

SISTEHA DL APOTYO ADHIMISTRATIVO

12708795
DEPARTAMINTO DL TRANCES PLRIODO:
c.1.T. L .M. Z.P. CAMIPUS ACATLAN 96-2R
ALUMNOS PROICSORLS

HORARIOS BIBLIOTECA  EATERIAL

SALONLS

ASIGHACION

€l periodo llamaode Activo cormesponde al semestre en curso {parte superior derecha de la
pantalla) o sl deseamos consultar otros salones o grupos de ofro periodo oprimiremos la teclo <F1>
donde aparecerdn jos periodos comprendidos por el sistema, podremos seleccionar el deseado
situdndonos en é1 con las flechas de movimiento v oprimiendo <ENTER> se manejardn los archivos
correspondientes a ese semestre.
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c.1.x2. E.N.E.P. CAMNIPUS ACATLAN
HORARIOS BIBLIOT
El
kS

3.1 Grupos
Esto opcidn estd cemprendida en ofro mend {Consultas. Altas v Bojas de grupos).

DEPARTAMLNTO DC TRANCES
c.I.e. Z.®. C.P. CAMPUS ACATLAN

PROTLSORES <“RUFO3 ¥ 3SALONLS HORARIOS BIBL

3.1.2 Consultas

Al escoger la parte corespondiente a consultas de los grupos, @ programa nos guiara
hacia uno pantalia donde aparecera la clave de cada grupo comespondiente al periodo aclivo
con las flechas de movimiento podremos ver las claves de los grupos en caso de que no se

visualicen todos ellos en la pantalla.
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N.AC SISTEMA DE APOYO ADMINISTRAT IVO ie/08/ 96
DEPART MMENTO DL FRANCES PLRIODO:
c.l.E. E.N . E.P. CMIPUI ACATLAN 268~2R
CLAVE PROGRAMA wIivrL N O R A n

T

- 3ALIR DISTRIBUCION, CONSULTAS Tl = ADHINISTRACION

Saldremos de esta opcidn oprimiendo la tecla <ESC>.

3.1.2 Altas
Para dar de alta un grupo en el periodo octivo, seleccionaremos esia opcidn y tendremos

que capturar ia siguiente informacion:
a) Tipo de Programa PG=plan global
al que pertenece el grupo Cl=comprensién de lectura
a dar de alta.
Seleccionaremos el conespondiente con las flechas de movimiento y oprimiendo la tecla

<ENTER>, .
b) Nivel del grupo. un nUMero {desde el
primer nivel hasta el
novene, para el décimo
nivel teclearemos un 0.

<) Horario del grupo.
Hora de entrada XX.XX
Hora de salida XX.XX
El sistema sélo aceptard el horario hdbil {07.00 hasta 20.00 hrs.} y horas en punto o medias
horas (07:00. 07:30. 08:00, 30, 20:00). de no ser asl, regresara a pedir la misma hora hasta que

esté dentro de este rango.

d) Dias de clase. wmwuav
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Se tecleard la primera lefra de cada dic de clase. exceptuando el miércoles donde
podemos confundimos con la M del martes. el programa sdlo aceptord estas cinco letras
mayusculas o espacios en blanco. Un ejemplo de ello seria el grupo PG116A el cual coresponde o
un grupo de lunes y miércotes (LW).

e) Clave del grupo. PGl116A

Esta clove serd Unica para cada grupo en el perlodo. Esta se construye con las letfras
maydsculas con las que se identifica el programa (PG o CL), seguidas por el nUmero del nivel al
que pertenece (1,2,3,4,5,6.7.8.9.0). los sigulentes dos nimeros son Ia hora en la que empieza la clase
{07.08.09. 10, 11, 12, 13, 14, 15, 14. 17, 18, 19). y una letra que Identificard a un grupo de ofro con el
mismo horario.

St se llegase a teclear un clave gue ya existe en la base de datos, el sistema avisard que ya
existe esa clave o que ya fue dado de alla el grupo. sl ocumera esto al oprimir cualquier tecla
desaparecerd el mensaje vy tendremos que teclear ofra clave o simplemente ESC para salimos de
esta seccion.

I LA CLAVE © NUMERO YA EXISTE . . . l
PROGRAMA DEL CRUPO: (Pel ¥ cr
®WIVEL DZL GRUFo: B
HORA DL _L¥TRADA MORA DL SALIDA
[=7 7] 9 0¢

DIAS pE crase: NN

crave prL cavro: YRR

Al teclear una clave de grupo no existente. el programa nos preguntard mediante una
ventana, sl deseamos guardar la informacion (salvar) o no. con la flechas de movimiento
podremos situamos en 1a seleccién deseada para posteriormente oprimir <ENTER> o la letra <S> o
<N> segun la opclén, al hacer la operacidn anterior automdaticamente regresaremos a la primer
pantalla para poder realzar ofra aita de grupo. si ya no necesitamos hacer ésta, oprimiendo la
tecla <ESC> saldremos de la opcion.
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M.AC 3ISTEMA DL APOYG ADWIN [STRAT IVo 14/ 08/ 96
DEP ART MEWTO DL IRANCLS PERIODO:
€.I.E. E.N.Z.P. CAMPU3 ACATLAN 26~2IR

rROGRARIA DLL GRVPO. (761 B CL

mtvrL bri GRuvo: B

MORA DL LETRADA MORA DT 3JALIDA
: [ ]

p1as dE crace: N
B acn

CLAUT DEL GRUPO

FL = ADMINIITRACION

ESC = SALIR DISTRIPUCION, CONSULTAS

3.12.3 Bajas

Si deseamos dar de baja o borar un grupo del periodo activo. seleccionaremos esta
opcién dentro de Grupos. para que el programa nos lleve a la pantalla presentada en el punto
3.1.1., para seleccionar el grupo a dar de baja mediante las teclas de movimiento y eprimlendo
<ENTER>: posteriormente aparecerd la pantalia de! punto 3.1.2. donde se presenta la informacidn
de ese grupo Y nos preguntara si en verdad deseamos borrar de la base la informacién, con las
flechas de movimiento podremos situamos en Ia seleccidn deseada para posteriormente oprimir
<ENTER> o Ila letra <S> o <N> segun la opcidn, al hacer la operaciéon anterior automdticomente
regresaremos a la primer pantalla para poder realizar otra baja. si ya no necesitamos seguir
haciendo éstas. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcidn,

3.2 Salones

En Ia opcidn de Salones comprendida denftro de Grupos y Salones, podremos caplurar en
ka base de batos los salones asignados pora cada Departamento y las horas en que se
encueniran disponibles para el Deparfamento. asi como la consulta después de haber realizado Ia
asignacion de salones. para poner a disposicidn de ofros Idiomas el saldn a las horas que no fue
ocupado o simplemente dar de baja un salén de ka base.
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S Unar e e
w.a.c JISTZMA DE APOTO ADEIINISTRAT IVO 12700/96
DEPARTMIZNYC DL FRANCES PERIODO:
C.E.E. E.M.E.P. CMEPUS ACATLAN s-zn
ALUNINOS  PROFEICREY KETEEETECTIN 2 =oaarios BIPLIOTECA WATCRIAL
cavy -
3JALO
asie
b

3.2.2 cCoasultas

Al ser sek iohada esta iGN dentro de Salones. el sistema pedird ka clave del salén a
consultar su de dispor . al ser teck el niUMmero de saldn. oparecerd una matiz
cuyas filkas serdn las horas de clkases y las columnas los dias., esta matriz estard llena de D v O
indicondo sl un saldn esta disponible © No en cierta hora y en cierto dia, un ejemplo de ello serd el
rengidn 1100-11:30 O D © D O, que nos indicard que el saldn estd ocupado los dias lunes,
miércoles y viermes de las 11:00 a fas 11:30 horas. en el semestre llamado activo, como se muestra
on a siguiente pontalia.

. SISTENA DE APOYO ADEIWISTRATIVD 1es0a/98
DEP AXTMREETO DE TRANCES PERIOD
C.I.E. E.M.E.P. CAPU3 ACATLASN 26-2n
CLAUT DE 3IaLow: [ 13108}
DIA pIa Bla
LmwIYy Luw v Lewsv
©7:00-07:30 © 0 00D  11: © 000D BpopDoDd
o 00 0 000D 1r: IR EE] Dopopn
o 000D 1z: DPDDDD DoepoD
o000D 23 Dpopepn Dobopn
DDDDD a3: Doepoesn bDDODD
09:30-20:00 D DDDD 1e: Dopoopn DpDODD
10:00-10:30 D DDDPD i Dapon DB bDD
10:20-11:00 D DD DD 13 PpDDD pbpOBDD
13:00-11:30 0 G 0O D 13 PpopoooD
I D = SALON DISFONINLE ° = 3aLow ommol
£3c = sarIm DISTRIBUCION, CONSULTAS Fi = ADMINISTRACI1ON

Sl no recordamos a clave del saldén a consultar o si queremos visualizar todos los salones
que tenemos en la base de datos en el periodo activo. podremos oprimir la tecla <ENTER>, y el
programa nos guiard a una pontalla donde aparecerdn todos los salones dados de alta en el
semestre activo. Podremos seleccionar uno de ellos pora visualizor su de disponibili d con
las tecias de movimilento y <ENTER>.
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SISTEMA DE APOYO ADMINISTRATIVO
DEPART AMENTO DE FRANCLS
cC.I.E. E.N.Z.P. CAMPUS ACATL AN

SAL oMW

13108

Para consultar el estado de ofro saldn, es necesaro oprimir <ENTER> para que el sistema nos
pregunte otra clave de saldn. Sl ya no deseamos la consulta de salones pulsaremos la tecla <ESC>

para salir al mens onterior.

3.2.2 Altas

Si es necesario dar de atta un salén en el semestre octual (periodo activo). escogeremos
esta opcidn dentro de Salones. aparecerd una pantalla que pedird que tecleemos la clave del
saldn (nUmero de saldn) a dar de alta en la base de datos, en caso de que ya existiera esa clave
en el archive o el salén ya estuviera dado de alta, se desplegara una ventana donde se avisara
que e! nimere o la clave ya existe; para que desgparezca esta ventana. tendremos que pulsar
cualquier tecla y cambiar el niUmero de la clave del saidn. Al teclear una clave que no exista en el
archivo, aparecerd la matriz horas-dias para que seqg llenada. ésto deberd llenorse en relocion sl
el salén puede ser ocupado o no en esa media horg {(D=el saldn esta disponible u O=el saldn esta
ocupadoe) en cierto dia.

Al terminar de llenar esta matrz, el sistema nos preguntara
mediante una ventana. si deseamos guardar la informacion {salvar} © no. con ja flechas de
movimiento podremos situamos en la seleccion deseada para posteriormente oprimir <ENTER> o la
letra <S> o <N> seguin Ia opcidn, al hacer la cperacidon anterior automaticamente regresaremos a
la primer pantalia para poder redlizar otra alta de saldn. si ya no necesitames haocer ésta,
oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcidon.

cLaveE pEL savow: [FEFRE) SE GUARDA?

D1A
HORA LHWJVY HORA
07:00-07: 30 11:30-12:00
0?:30-08: 00 12:00-12:30
08:00-08: 30 12:30-13:00
06:30-09:00 13:00-13:30

HORA
16:00-16:30
16:30-17:00
17:00-17:30
17:30-18:00 &

S Il
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3.2.3 Bajas

Si legase a ser necesaria o baja de un saldn en un pericdo. o podremos hacer en esta
opcidn, pora ello se tendrd que seleccionar ésta denfro de Salones y tecieor la clave det salén a
dor de baja. si Nno se recordara esa clave podremos tecleor <ENTER>, para que el sistema nos
presente los salones dados de alta en ese periodo activo y asi seleccionar el deseado. Al terminar
de introducir el nOMmero del saldn a dar de boja. aparecerd la informacién sobre el estodo de éste,
pora gue posteromMmente se Nos pregunte sl en redlidad deseamos borrar la informacion de la
base, con las flechas de movimiento podremos situomos en la eleccidon para posteriormente
oprimir <ENTER> o© la letra <S> o <N> segin ko opcidn, al hacer la operacion oanterior
automdticamente regresaremos a la pdmer pantalia paro poder realizar ofra baja de un salén, si
va no necesitamaos seguir haciendo éstas. optimiendo 1o tecla <ESC> saldremos de la opcidn.

CLAVL DEC 3ALON: | 12103)
DIA = DIA

MORA LMUJV Jv HORA LRIy
©07.00-07. 000D 2L Do 15:00-15:20 D D D D D
07.30-0 00600D 12: PG 15:30-17:00 DD D DD
08:00-0 DDDPDD 12: B O 17:00-17:230 D DD DD
08:30-09: PDDDD 13: DD 17:30-13:00 DD D DD
©9:00-0 DDDDD 13 DD 18:00-16:20 D P D DD
09:30-1 DDDDD 14 DD 18:30-19:00 DD DDD
10:006~10: DB DDD 14: DD 19:00-19:30 D DD DD
10-30-11" DDDDD 25 DD 12:30-20:00 D DD DD
11-60-11 6DboDdo i5- b D

3.3 Asignacién

Lo asignacidn de los salones a los grupos en un perodo especifico se realizard mediante la
seleccion de esta opcién dentro de Grupos y Salones. El programa mostrard una pantallo en ka
cual se nos pedira la clave del grupo a asignarie un saldn, en caso de No recordaria o de no saber
a que grupos no les ha sido asignado saldn. se podrd teclear <ENTER> para que gparezcs una
pantalia con ias claves de los grupos v los salones (a los que ya les fue asignado saldn), para poder
seleccionar con ias flechas de movimiento y dprimiendo <ENTER>,
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w.A.C SISTEMA DE APOYO ADRINISTRATIVO 14/ 08736
DEPART MKCNTO DE FRANCES PERIODO:
C.1.E. EX.N.E.P. CMIPU3 ACATLAN 8-2n
crave prr cwueo: NN
cavro arc
TIC = SALIR DISTRIBUCION, CONSULTAS F1i = ADMINISTRAC1OW

Al teclear Ia clave del grupo o al ser seleccionada. se regresard a la pantalla anterior
donde se nos pedird la clave del saldn a ser asignodo para ese grupo. el sistema revisara los datos
{horario) del grupo y el estado del salén en et periodo, sélo podran ocunir dos cosas en base a la
informacion encontrada en la base de datos:

@) El salén esta disponible para el horaro de ese grupo. El sistema hara las modificaciones
necesarias en lao matriz de estado del salén dado y regresard para pedimos otra ctave.,

b} El saion no esta disponible para el horaric de ese grupo. El programa mandard un
mensaje diciendonos que el saldon esta ocupado en el horaro del grupo, deberemos oprimir
cuaiquier teciay asignar otro saldn at grupo.

M.a.C SISTEMA DL APOYO ADMINISTRAT IVO 14708/ 96
DEPART AMCWTG DE TRANCES PER10DO:
c.1.e. L.¥.E.P. CNIPUS ACATLAR 96-2R

CLAUT DCL GRUPO: (PGR2OTD)

SALON: [13108])
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<. HORARIOS

Dentro de este bloque, se realizarda la asignacién de profesores a 1os grupos del semestre o
iniciar. la consulta de grupoes. prafesores y salones de cada periodo vy fa elaboracion de un reporte
impreso de los datos anteriores.

4.1 Consultas

Se escogerda esta opcidn para Ia consulta de los grupos existentes en un eriod
inmediatamente aparecerd una pantalla que mostrard Ia clove de los grupos. el RFC del pro'esor
asignado a ese grupo. los dias de clase y el salon comrespondiente al grupo.

SISTEC!IIA DE APOYO ADMINISTRAT IVO
DEPART AMENTO DE TIRANCES
C.X.Z. E.X.E_P. CAIPUS ACATLAM

GRUPO3 ¥ SALONES PIORAR 10 3| BIBLIOTECA

CONSULT AS

ABIGNACION
REPORTE

Para salir de la opcion se oprimira la tecta <ESC:-.

4.2 Asignacion

En esta opcion se podran asignar 'os grupos o los profesores en base a sus horas de
contratacion. para ello. se pedira la clave del grupo a asignarle profesor. en caso de no recordar
la clave o no sober a queé grupos se les ha sido asignado profesor teclearemos <ENTER>, se
desplegard un recuadro con la clave de los grupos existentes en el periodo. el salén y el RFC si ya
ha sido asignado el profesor al grupo. se seleccionord la clave de un grupo con las flechos de
movimiento y presionando <ENTER>.
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" oac 31ITINA DE APOYO ADRINISTRAT IV de/n8/v6
DLPART MELWTO DX FRANCEY PERIODO:
»e-zn

c.1.E. E&.m.E.».

crave pru erueo: 1IN

[smuro ~ sanow mrc

13108 | cocL720623
»6lo7s | 12108 | GocL7zo82ZS
»6207p | 13103
»eaire | 13ios { prrE7acso:
»earar | 13108
Pesiix | 22103
»earzx | 13100
resrar | 1aios | Tomrozoeis

E3c =~ 3ALIR A3 IGNAC TON, CONIULTAS TI = ADKINISTRACION

En seguida se tecleard el RFC del profesor al que se le asignard el grupo. en caso de no
recordar el RFC, se oprimird <ENTER> para que se despliegue una ventana con los RFC y nombres
de los profesores del! departaomento. se seleccionara el RFC con ias flechas de movimiento y
presionando <ENTER>.

c.1.£. Z.M.C.P. CAITPUS ACATLAR 9&-2n

CLAUX DEL GRUPO. [(PG412T}

rre: (R

[ mrc PROFESOR
LUIY RUBEN SONZALEZ
PLTC?40601 | LRIKA LITICIA PIREZ

TOVAR

TORL72081S | LUIS MAWULL

Al ser seleccionado un profeser para el grupo. el sistema revisard que el profesor tenga las
horas suficientes para cutrir ese grupo. que esté denfro de sus horos de estancia en el CIE y que
pertenezca a sus niveles de preferencio paro Ia imparticidon de clases, si los dotos del profesor
almacenados en la base cumplen con los requisitos del gnupo entonces le es asignado.
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4.3 Reporte

Cuando sea necesaria la impresiSn de un reporte donde se incluyan los grupos dei
semaesfre con sus solones y profesores asignados respectivamente, se tendrd que seleccionar esta
opcidn dentro del submend de HORARIOS. El programa preguntara si se confima la impresion de
este reporte (tomando en cuenta que la impresora debe de estar preparada para recibir la
inrformacién).

".A.C SISTCMA DX APOYO ADNINISTRAT IVO 12/08/95
DEPART MILNTO DL FRANCLS PERIODO:
C.1.E., I.N.E.P. CMIPUI ACATLAN $6-2R

ALUWNOS ~ PROTLSORLY cRurcs Y Sarowrs SIIVEIR BIBLIOTECA  FMATCRIAL
CONSULTAS
A3 1CNAC TOW
nrponTL

| ==

Cuando el sisterna acabe de mandar la informacion. se cerard ia pantalla perfeneciente
a éste reporte para regresar al submeny de HORARIOS, lo anterior también ocumrira sl la respuesta
es NO o es oprimida la tecia <ESC>.

5. BIBLIOTECA

En esta opcion del mend principal. podremos consultar libros y revistas provenientes de
paises de habla froncesa adquiridas por el Departamento de Francés, poniendolos a la disposicion
de alumnos y profesores.

M.A.C SISTEMA TC APOYO ADMINIITRAT IU0 12/008/96
DEPART AMCETO DE FRANCES PERIODO:
C.1.CL. T.¥.E.P. CADUS ACATLAW 98-2R

AL ® PROTTIORES GRUPOS ¥ JALONLI HORARION MATCRIAL
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5.1 Libros

Al ser seleccionada esta opcidn. se podra hacer ka consulta, altas y bajas de libros
pertenecientes a la biblioteca del Departamento. asi como el registro de préstomo y la entrega de
fibros a profesores y alumnos inscritos en el kdioma.

CAMPUS ACATLAW 98-2R

ATERIAL

|PROS
visTAS
L¥-COP IES
PORTE

5.1.1 Préstamo

El préstamo de libros se reglizard a profesores vy alumnos que estén inscritos en el idioma y
en la biblioteca perteneciente al Deparfomento.

5.1.1.1 Alumnos

Para el préstamao de un libro a un alumno se seleccionard esta opcion dentro de Préstamo
en Libros, inmediatamente el sisterma nos pedird el numero de cuenta de! alumno a quien se le
prestord el libro. at terminar de teclear el nomero podrdn ocunir fres cosas:

a) Apareceran los datos del alumnao (nombre. direccion. teléfono. ia fecha y el periodo en
Qque se inscribic al Centro de idiomas por primera vez (@ cualquier idioma}. su grupo actual de
Frances. renovacion de periodo y se pedird la clasificacion det tbro que le asignd el
Departamento, ia fecha del préstamo y ja fecha en que et alumno tendra que entregar et libro).

Inmediatamente después aparecerd una pantalia que nos preguntard si confirmamos el
préstomo del libro. con las flechas de movimiento podremos situamos en la seleccidn deseada
para posteriommente oprimir <ENTER> o Ia lefra <S> o <N> segun la opcidn, al hacer fa operacién
anterior automaticamente regresaremos a lo primer panialla para poder realizar ofro préstamo de
un libro. st ya rno necesitamos seguir haciendo esto. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la
opcion.
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n.a.C STSTEMA DE APOYO ADS TN IFTRAT IO 14/08/98
DEPART MI=NTO DE rRaNcED rERIODO
C.I.E. E.N.E.P. CMDU3 ACATLAN s8-n
NOMERO DE CULNTA: | 5= cowrumeiam patos v rezsTARor WD mo 1
WOMBRE DL ALeGNG:

GONZALEZ CUEUAS LUII 3UBCH

+rizrows
Ti0seeo
»ER10D0 mewouADD  CAUPO ACTUAL
Lisno  FLCns pri pRrsTAMo:  FECKA DE PWIREGA  PRCSTADGR: M. DEL PREST:
ALY 22 4741

PREST M40, CWTREGA, CONSULTAS L = ADMINISTRACION

b) Solo se mostrara el nombre y teléfono del alumno. avisando el sistema que el alumno
nunca ha estado inscrito en la biblioteca del Departamento. Para inscribir a un alumno en la
biblioteca se tendra Que teclear ia palabra clave [asignada para la persona encargada de los
libros) para capturar los datos necesaros para lo biblioteca del Departamento y hacer el
préstamo de un libro. Si no es necesario inscribifo oprimiendo la tecia <ENTER> se regresara a pedir

ofro numero. para salir de la opcion en caso de ya no requerine otro préstamo oprimiremos la
tecia <ESC> para salir de Ia opcion.

MUMERO DE CUENTA:

MOMBRC DIL ALUMNG: PLCREZ TRULBA ERIKA LETICIA

TELETONO:
3721859

L ALUMMO NOG 3L LENCULNTRA EN LA BASLE DE DATOS
PARA QUEDAR INSCRITO DE LA CLAVE DE ACCESO

PAISWORD.

<) Si el nmero de cuenta no existe o el alumno Nunca ha estado inscrito en el Centro de
Idiomas, se pedird automdticamente otro numero.

Para salir de la opcion oprmir Ia teclta <ESC>.
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5.1.1.2 Profesores

Para el préstamo de un libro a un profesor se seleccionard esta opcidn dentro de Préstamo
en Libros, inmediatamente el sisterna nos pedird el RFC del profesor @ quien se le prestara el libro, at
terminar de teclear el nUMero podran ocunir dos cosas:

a) Apareceran los datos det profesor (nombre, dreccidny

teléfono. se pedira la clasificacion del libro que le asignd el Departamento, la fecha det préstamo
v la fecha cuando el profesor tendra aue entregor el fibro). Inmediatamente después aparecerd
una pantalla que nos preguntard sl confirmamos el préstamo del fibro, con las flechas de
movimiento podremos situamos en la seleccion deseada para posteriormente oprimic <ENTER> o 1a
letra <S> o <N> segun & opcidn, al hacer la operacidn anteror automdticomente regresaremos a
la primer pantalla para poder realzar otro préstamo de un litro, si ya no necesitamos seguir
haciendo esto, oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcién.

s A C SITTEMNA DE APOYO ADRINISTRAT IUD 18708/ 98
DEPAKT AENTO DE TRANCES srR10D0:
c.1.E. . 4.E.F. CMTPUY ACATLAN 28-2R
Rrc. EETCIIYYR [ 3z cosrrma rr rrzstmmo- W wo ||

WORBRE DEL PROIZSOR:
GONZALEZ CUEVAS LUIS RUBTW
DiRTCCION.
AU, DE LAS ALMIEDAS $231 J2CALLI DEL VALLT TULTITJAN WEXICO
s

C.P.. sava
TELErO®O 2103840

tiono: NETHR
rIcma PEL PRESTARG

rTcma pE CWTREGA

PRESTADOR: LULS RUBEN

MORA DL PRESTAMO:
1e.3%. 10

ESC = SALIR PRESTAMO, EWTREGA, CONSULTAI F1 = ADSIINISTRACJON:

b} Si el RFC tecleado no se encuentra en ia base de datos. aporecer@a una ventana que
dird o anterlor, al oprimir cualquier teclo se pedird otro RFC. Si no se necesita hacer otro préstamo
oprimiremos <ESC>.

C.I1.E. E.N.E.P. CAMPUS ACATLAX $6-2R

are: YRR

lLEL PROTLSOR X0 SE ENCUCNTRA LN LA BASL DE DATO!“
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S.1.2 Entrega

La enfrega de libros que fueron prestados a profesores vy alumnos se realizara dentro de
esta opcién.

S5.1.

.1  Alumnas

Para que un alumno pueda enfregar un libro se seleccionarda esta opcidn dentro de
Préstamo de Libros. inmediatamente el sistema nos pedird el nUmero de cuenta del alumno a
Quien se le prastd el libro, al terminar de teclear el nimMero podran ocurmir fres casos:

a} Aparecerdn los datos det olumne (nombre. direccion, telefono, la fecha y el periodo en
qQue se inscribid al Centro de idiomas por primera vez (o cualquier idioma). su grupo actual de
fFrancés. renovacidn de periodo, la clasificacion del libro  prestado que le asignd el Departamento.
fa techa del préstomo v la fecha en que el alumno tendrd que enfregar el tibro). Inmediatamente
después aoparecerd una pantalla que nos preguniard si confirmamos la entrega del libro. con las
flechas de movimiento podremos siltuamos en la seleccion deseada para posteriomente oprirmir
<ENTER> o la letra <S> o <N> segun la opcidn. al hacer la operacién anterdor automaticamente
regresaremos G o primer pontallo para poder realizor otra entrega de un libro,

si ya no
necesitomos seguir haciendo esto. oprimiendo 1o tecla <ESC> saldremos de la opcidn.
"oacC S1STEMA DE APOYD ADM IN IITRAT Ive 18708/ 96
DEPARTNIENTO DI TRARCES PERIODG:
LILE.  E.N.E.P. CAIPUS ACATLAN 26-zR

WMTRO DE CUEFTA- [s: coMrivMa A raTRIGA~ GO wo n

MOMBREL DEL ALUMMO. GOMZALEZ CULVAS L.UI3 RUBLE

DIRECC IO

AU. DE LAS ALAMEDAS £21, I!3CALLI DEL VALLE, TULTITLAN C3TADO DE MEXICO

TELLramo TECHA DE 1MSCRIPCION PERIODO DL INSCRIPCIONW
96

2105840 19/09/98
PLRIODO RENOUADO: GRUPO ACTUAL
96-2m rezom

L 18RO TLCHA DE PRESTAMO FECHA DL ENTREGA

PRESTADOR:
R-78S 14/08/926 21708/ 96

T3C = SALTIR PREITAMO, CWTREGA, COMSULTAZ

Ti = ADMINISTRACION

D} Séle se mostraord el nombre vy teléfono de!l alumno. avisando el sistema que et aiumno

nunca ha estads inscrto en la biblioteca del Departamento v por tanto no tiene en su poder libres
pres*ados.
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Sriema te APOYO ATERTEING Pars o Cortin G KRomas Extranyerce
WUMERO DE CULNTA

NOMBRE DLL ALUMNO: PEREZ TRULBA CRIKA LETICIA

TELETONO:
5721889

TL ALUMNO W0 3 ENCUCNTRA EN LA BASC DE DATOS
WO TICKEZ ALGUN LIBRO PRESTADO_

<) St el niUmere de cuenta no existe o el clumno NuNca ha estado inscrito en et Centro de
Idiomas, se pedird gutomaticamente ofro nimero.

Para salir de esta opcion oprima ta tecia <ESC>.

§,1.2.2 Profesores

Para que un profesor pueda enfregar un libro se seleccionard esta opcidn dentro de
Entrega en Libros, inmediatamente el sistema nos pedird el RFC del profesor a quien se le presto el
libro, al terminar de teclear el nUMero podrdn ocurrr dos cosas:

Q) Apareceran los datos del profesor (nombre. direccion. teléfono. ia clasificacién del libro
que le asignd el Departamento. la fecha del prestamo y la fecha cuando el profesor tendra que
entregar el libro). InmMmediatamente después aparecera una pantalla que nos preguntard si
confimamos la entrego del libro, con las flechas de movimiento podremos sitbamos en la
seleccion deseada para posieriomente oprimir <ENTER> o la letra <85> o <H> segun la opcidn, al
hacer la operacion anterior automaticamente regresaremos a la primer pantalla para poder
realizar otra entrega de un libro. si ya no necesitamos seguir haciendo esto. oprimiendo la tecla
<ESC> saldremos de la opcion.

n.Aa.C SISTEMA DI APCYO ADAMIN [ITRAT IVO 18/08796
DEPART AMCFTO DT IR ANCES rERToDO
C.1.E. E.M.E.P. CMDUS ACATLAN s6-2R
rrc  EXIEITYYE [:: cowrsrma LA rwrrzear GO -o]
NOMBRE DEL PRATEIOR
GONZALLZ CUEVAS 1LUIS RUBLN
DIRECClOoN
AV. DT LA3 ALAMIDAS $21 IZCALLI DEL UALLE TULTITJAN REXICO
c.p. Savas
TrLETONO 3105850
PRIEITADPOR. LUIS RUDLN
LIBRO R-54
MOBA DEL PREITAMO
TLCHA DEL PRIESTAMO 18708798 18 23#-10
TECMA DE ENTREGA: z28/08/ 968
E3C * SALIR PRESTAMO, EFTREGA, CONSULTAY Tl = ADMINISTRACION
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b} Si el RFC tecleado no se encuentra en ia base de datos, aparecerd una ventana que

dird lo anterior. al oprimir cualquier tecla se pedird ofro RFC. S no se necesita hacer olra entrega
oprimiremos <ESC>.

C.1.E. E.N.E.P. CAMPUS ACATLAN 96-2R

CA74042

I EL PROITSOR EO SE ENCULNTRA EN LA BASE DI BATOS_H

S$.1.3 Consulta

Al necesitor conocer los titulos y/o autores de los libros existentes en la Biblioteca del
Departamento. o simplemente consullar informacion especifica de algun libro, se tendrda que
recunir a esta opcidon pereneciente al menu de Libros dentro de 8iblioteca.

Para la consulta de un libro en particular, el sistema preguntara el nUmero de éste [dicho
ndmero se asigna de manera ocumulativa. es deck., conforme se van adguiriendo). de no
recordar el numero podremos teclear <ENTER> para que el programa nos guie @ una panialla
donde se visualizaran los nimeros. aulores y titulos de todos los libros que se tengan en la base de
datos, podremos seteccionar el nUmero de olgun libro con las flechas de movimiento y oprimiendo
<ENTER> en el deseado. para que posteriormente se visualicen en ofra pantalla el nimero, titulo,
subtitulo. autor, clasificacion Acatlan. clasificacion UNAM. o procedencia. la localzacidn y la
clasificacién del Departamento del libro. Esta informacion también aparecerd si se teclea
directamente el niumero del libro a consultar,

L3 W SISTEMA DL APOYO ADMINISTRATIVO 18/08/96
DEFARTNCNTO DX FRANCED PCRIODO
C.1.E. E.N.L.P. CMIPUS ACATLAN 96-2R
wmzro 387
TituLo

CAITROMOMIA THANCESA (LAJ

IvpTITULO
LO3 MTJORES ¥ MAS RICOS PLATILLOS IRANCESLY

AUTOR: BOISSOECT LE STAR CLAUDIE
CLASITICACION ACATLAN: /W PROCCOLNCIA D
CLASITICACION UNNI: /B

LOCALIZACIOR: T
€LASITICACION DLL DEPARTNMENTO: C-S&7

E3C = SALIR PRESTAMO, CNTREGA, CONSULTAS 1L = ADMINISTRACION
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Para consullar ofro libro basta con teclear nuevamente <ENTER> para que se pregunte el
numero del libro a consultar. st ya no se desea reclzar ofra consulta saldremos de ia opcién con
<ESC>.

S.1.4 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcidn, aparecerd la pantalle corespondiente a
ésta, el programa esperara ¢ que le sea escrito un nimero acumulaotivo pora el libro adquirido por
el departomento, si el nuUmero marcado ya existe en la base de datos. aoparecerd todo la
informacldn para hacer ias modificaciones requeridas, © si el nuUmero no es encontrado en ia base,
el sistermna nos pedira la informacion de ese libro para darlo de alta.

Las caracteristicas de los datos gue se deberan capturar para dar de atta a un libro son:

a} Titulo detlibro.
b) Subtitulo det libro.
<) Nombre completo del autor.
Apelido Patemo
Apellido Matemo

Nombres
d) Clasificacion Acatian, {alo mas 10 caracteres)
e) Clasificacidn UNAM. {a lo mas 10 caracteres)

f) Procedencia.

donacién biblioteca ©
S= otra forma de adquisiciéon)

g) Localizacidn (A= por Autoro
B= por Titulo}
h) Clasificacion del X-NNNNN
depariamento. donde:

X=primer letra del
outor o del titulo.
dependiendo de la
locolizacion,

NNNNN=nUmMero acumulative,

Al hacer una modificacion de datos, situaremos el cursor tecleando <ENTER> en 1a casilla
corespondiante al dato y at ya no querer modificar teclearemos <ENTER> hasta concluir el paso
por cada casilla. Al haber terminado de teclear el Ullimo dato o <ENTER> aparecerd un recuadro
donde se pregunia si se guarda la informacidn {salvar] o no, con las flechas de movimiento
podremos sitbomos en la eleccion deseada para posteriomente oprimir <ENTER> o la letra <S> ©
<N> segun la opcidn. al hacer la operacidn anterior automaticamente regresaremos a la primer
pantalla para poder realizar una alta o modificacion. si ya no necesitamos hacer éstas,
oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de 1o opcidn.
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=.ac SITTEMA DE APOYO ADS INISTRAT IV 1s/00/96
DEPARTMMTNTG DL rRAwCES pratopa:
C.I.Z. E.N.E.P., CMIPTI ACATLAN 26-2R

TAWET LT ST

avron
crasiricacton acarnax: EEIEREENN procEorwcia: 3
crasrricacron vmar: NSRS

tocaLtzacton: T
cLastricactow DEL DrPARTm@wro: EEKEEN

T3¢ = JALIR PRESTAMO, ENTRELGA, CONSULTAS £i = ADMINISTRACION

5.1.5 Bajas

Si llegase a ser necesaria la baja de un libro. lo podremos hacer en esta opcidn. para ellc
se tendra que seleccionar ésta dentro de Libros y teclear la clasificacidn del departamento det
libro a dar de baja. si Nno se recordara esa clave podremos teclear <ENTER>. para que el sistema
nos presente los inbros v asi seleccionar el deseado. Al terminar de introducir la clave del libro @ dar
de baja. aparecerd la informacion sobre el estadso de éste. para que posterionmrmente se nos
pregunte si enrealidad
deseamos bonor lq informacidon de la base. con la flechas de movimiento podremos situamos en
la eleccion para posteriormente oprimir <ENTER> o la letra <S> o <N> segun la opcidn, al hacer la
operacion anterior automaticamente regresaremos a la primer pantalla para poder realizar otra
baja de un libro, si ya no necesitamos seguir haciendo éstas. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos
de la opcion.

noac IISTECMA DT AFOYD ADMIEISTRAT IUD 18/08/96
DLPARTNIZFTO DL TRANCES FER10D0:
€.E.E. E.M.F.p. CAXPUS ACATLAN 6-2R

wMERO e

T
CASTRQNOMIA FRANCESA (LA)

SURTITULO:
L03 MZJORES ¥ HA3Y RICOS PLATILLOS TRANCISES

AUTOR: BOISSONET LE STAR CLAUDIEL
CLASITICACION ACATLAN. 3/m PROCEDENC A D
CLASIFICACION UmAT. /W

LOCALIZACION T
CLATIFICACION DEL DEPARTAMINTO. G-$87

£3C = SALIR PREITAMO, ENTRZIGA, CONJIULTAS 1 = ADFINISTRACION
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5.2 Revistas

Al ser seleccionada esta opcidn, se podrd hacer o consulta, oltas y bajas de revisias
pertenecientes a la biblioteca del Departamento. asli como el registro de préstamo vy Ia enfrega de
revistas a profesores y alumnos inscritos en el idioma.

E.N.C.P. CAMPUS ACATLAN 96-2R ]
¢ SALONES HORARIOS PATERIAL
fr1mnos

(Pr————\7 1 3T AS
Lv-cor Es
{EMTREGA PORTE
CONSULTAS
ALT/MOD
BAJAS

5.2.3 Présatamo

El préstamo de revistas se realizara g profesores y alumnos qQue estén inscrifos en el idioma y
en la biblloteca perteneciente al Depoartamento

5.2.1.1 Alumnos

Para el préstamo de una revista a un alumno se selecclonard esta opcidn dentro de
Préstamo en Revistas, inmediatamente el sistema nos pedira el numero de cuenta del alumno a
quien se le praestara la revista. al terminar de teclear el nuUMeroe podrdan ocumir tres cosas:

Q) Apareceran los datos del alumno [nombre, direccidn, teléfono. Ia fecho vy el pericdo en
que se inscribid al Centro de Idiomas por primera vez (o cualquier idioma). su grupo actual de
Franceés. renovacion de periodo) y se pedira la clasificacidn de la revista que le asignd el
Departamento, la fecha del préstamo v Ia fecha en que el alurmno tendrd que anfregar la revistal).

Inmediatamente después aparecerd una pantalla que nos preguntard si confirmamos el
préstarmo de la revista, con las flechas de movimiento podremos situamos en la seleccidn deseada
para posterionrmnente oprimir <ENTER> o la letra <S$> o <N> segun la opcidn, al hacer la operaciéon
anterior automadticamente regresaremos a la primer pantalia para poder realizor ofro préstamo de
una revista, st ya no necesitamos seguir haciendo esto. oprimiendlo Ia tecla <ESC> saldremos de Ia
opcidn.
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".a.cC 3ISTCMA DL APOYO ADMINISTRAT IVO 18708796
DEP ART ARTWTO SE crs PraIono.
€.1.5. EC.M.I.P. CMOUI ACATLAN 96-2R

WUMERO DE CUENTA:

e

| Sr comrimma ri Prrstamor Rl wo ||

NOMARE DLL ALUMNO: GONZALLZ CUCUAS LUIS RUBEN

DIRZccrIoN
DE LAS ALAMEDAS $£2z31, IZCALL! DEL VALLE, TULTITLAW ESTADG DC MCXICO

TELErowo. YECHA DE INICRIPCION: PIRIODO DE INSCRIPCION.
3103040 1eo9/9s -
PEHIODO RENOUADO CRUPO ACTUAL
rczome
BEUISTA-  JTCRA DIL PRESTANO  ITCHA DE CWTRIGA: PRESTADOR: R. DCL PREST:
LULs auscE 18 s7:45
£3C = SALIR PREITAMO, CETRIGA. CONIVLTAS T1 = ADMINISTRACION

b} Solo se mostrara el nombre y teléfono del alumno. avicando el sistemo que el alumno
nunca ha estado inscrifo en ko biblioteca del Departamento. Para inscribir a un alumno en la
bibliotecao se tendra que teclear 1o palobra clave (asignada para e persona encargada de las
revistas) para capturar los dalos necesarios para la biblioteca del Departamentoc y hacer el
préstamo de una revista. Si no es necesario inscribino opnmiendo la tecla <ENTER> se regresard a
pedir otro numero, para salir de la opcidn en caso de ya no requetrine ofro préstamo oprimiremos
la tecla ESC para salir de la opcion.

<) Si el nUmero de cuenta no existe o e alumno Nunca ha estado inscrito en el Centro de
Idiomas. se pedira automdticamente otro nimero.

Paro salir de Io opcion oprimir Ia lecla <ESC>,

§.2.1.2 Profesores

Para el préstamo de una revista a un profesor se seleccionard esta opcidén dentro de
Préstomo en Revistas. inmediatamente el sistema nos pedird el RFC del profesor a Quien se le presto
la revista. al terminar de teclear el numero podran ocurrr dos cosas:

a) Aparecerdan los datos del profesor (nombre. direccion y teléfono. se pedira la
clasificacion de la revista que le asignd el Departamento. la fecha de!l préstamo y la fecha
cuando el profesor tendrd que enftregar la revistal. Inmediatamente después aparecera una
pantalla que nos preguntara si confirmameos el préstamo de Ia revista. con las flechas de
movimiento podremos sitbamos en lo seleccion deseada para posteriomente oprimir <ENTER> o o
lefra <S> o <N> segun la opcidn, al hacer o operacién anterior automadticomente regresaremos a
ia primer pantalla para poder realizar ofro préstamo de una revista. si ya no necesitamos seguir
haciendo esto. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de Ia opcidn.
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Seterna de Apoyn Admerwstratng Certro cle ichormms.
“.A.C 3ISTIMA DE APOYO ADMINISTRATIVO l10/08/98
DEPART ANENTO DX TRANCES PCRAIODO:
c.1.E. T.%.%.P. CMIPUS ACATLAN FE-2R

nre.

| 3r cowrimma ri PRESTAMo? [ wo H

WOMBRE DEL PROTLSOR:
GOMZALEFZ CUEUAY LULS RUBEN

pimrccion
AV. DE LA3 ALAMLDAS 21 IZCALLD DIL VALLE TULTITJAN WEXICO
c.P.. 3a94s
TELETONO: 3103840
PREITADOR: LUIZ RUDEE

srvisTa {

NORA DXL PRESTANO:
rEenA Dol PRESTAMO 19:30 a1
TLCRA DC CWTRECGA.

£3c = JALIR PROSTML0, LNTREGA, CONSULTAN TL = ADRINISTRACION

b) Si el RFC tecleado no se encuentra en la bose de datos, gparecerd una ventana que dira o
anterior. ol oprimir cualquier tecla se pedird otro RFC. Si no se necesila hacer ofro préstamo
oprimiremos <ESC>.

5.2.2 Entrega

La entrega de revistas que fueron prestados a profesores vy alumnos se realizara dentre de
esta opcidn.

5.2.2.1 Alumnos

Para la enfrega de una revista por un alumno se seleccionard esta opcidén dentro de
Préstamo de Revistas, inmediatarmente el sistema nos pedird el nimere de cuenta det alumno a
quien se le prestd la revista, al terminar de teclear el niUmero podrdn ocurrir fres casos:

a) Aparecerdn los datos del alumno (nombre, direccidn, teléfono., la fecha y el periodo en
que se inscribid al Centro de idiomas por primera vez {a cualguier idiomal). su grupo actual de
Francés, renovacion de periodo).la ciasificacidn de la revista prestado que le asignd et
Departamento. la fecha del préstamo y la fecha en que el alumno tendrd que entregar la revista).
Inmediatamente después aparecerd una pantalla que nos preguntard si confimameos la entrega
de la revista. con las flechas de movimiento podremos situamos en la seleccion deseada para
posteriormente oprimir <ENTER> o la lefra <S> o <N> segun la opcion, al hacer la operacién anterior
avtomadticamente regresaremos a la primer paontalla para poder realizar otra entrega de una
revista. si ya no necesitamos seguir haciende esto. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la
opcion.
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".a.C SISTENA DL APOYO ADEINISTRAT Vo 10708/ 98
DED ARY MIENTO DT ces PERIODO:
€.1.E. E.N.E.P. CANFUS ACATLAN v5-2n

womzgro or curwra: RENECEES l ST coNrimka 1a rwtRecar JE wo l

MOMPRE DCIL ALUMNO: GONZALEZ CUKVAS LUIS RUBEN

DIRECCION:

AU. DE LAS ALANEDAS $21. IZCALLT DIL VALLE, TULTITLAN ESTADO DE MEXICO

TELErOmO: FHRCHA DE INSCRIPCION: PERIODO DE INSCRIPCION:

2103840 1w 09/93 s6-1n

PERIODO REMOUADO: GRUPO ACTUAL:
ss-2n »czoT

REVISTA: FECKA DE PREITAMRG: FECMA DE ENTRECA: PRESTADOR: N. DFL PREIT:
E-1010 18/00/38 25/08/ 968 LULS RUBEN 16:57: 43
ESC = SALIR PRESTAMO, ENTRECA, COWSULTAS 1 = ADMINTSTRACION

b} Sélo se mostrara el nombre y teléfono del alumno. avisando el sistema que el olumno
nunca ha estado inscrito en la biblicteca del Departamento y por tanio no tiene en su poder
revistas prestadas.

<) Si el nOUmero de cuenta no existe o el alumno nunca ha estado inscrite en el Centro de
Idiomos. se pedira automaticamente ofro nimero.

Para solir de esta opcidn oprima la tecla <ESC>,

§.2.2.2 Profesores

Para la enfrega de una revista o un profesor se seleccionard esta opcidn denfro de Enfrega
en Revistas. inmediatomente el sistema nos pedird el RFC del profesor a quien se ie prestd [a revista,
al terminar de teclear el nOMmero podran ocurrir dos cosos:

a) Aparecerdn los dotos del profesor {nombre, direccidn, teléfono, la clasificacion de la
revisia que le asignd el Departamento, Ia fecha del préstamo v la fecha cuando el profesor tendra
que enfregar la revista), inmediatamente después aparecerd una pantalla que nos preguntard si
confimamos la entrega de la revista. con las flechas de movimiento podremeos situamos en Ia
seleccion deseada para posterionmente oprimir <ENTER> o la letra <5> o <N> segun lo opcidn. al
hacer la operacidon anterior automdticamente regresaremos a la primer pontalla para poder
realizar otra enfrega de una revistia. si ya no necesitamos seguir haciendo esto, oprimiendo la tecla

<ESC> saldremos de ia opcidn.
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M.A.C 3 INTENA DPE APO'YD ADKIN INTRAY IUO 18/08/ 96
DIPART AINTO DE YRANCES PLRIODO.
€.1.2, .M. x.r. CAMRPUS ACATL AN PE-2R
nre: [o= comrssmava merszes @ w0 |

WONBRE DEL PROFLSOR-
CONZALLZ CUSUVAS LUIS RUBCHE

DIRCCCTON
AU, DE LAS AL MDA I:L 17CALLI DEXL VALLE TULTITJIAN WIX1CO

c.p.: sas
TrLCroswo- Jiosaas

PRESTADOR. LUIS RUBLN
REUITTA A-la

MORA DEI PRESTARD
FTECRA DI PRESTMO.  18/08/%6 1y 30 41

TECHA DT ENTREGA: 23/00/%6

£sc = SALIR FRCITAMO, EETREGA, COESULTAS T1 = ADMINISTRACION

D) Si el RFC tecleada no se encuentra en la base de datos,
aparecerd una ventana que dird o anterior. ol oprimir cualquier tecla se pedira ofro RFC. Si no se
necesita hacer olra entrega oprimiremos <ESC>.

5.2.3 Consultas

Al necesitar conocer los titulos de los revistas existentes en la Biblioteca del Departamento,
o simplemente consultar informacion especifica de alguna revista. se tendrd que recurir a esta
opcidn perteneciente al meny de Revistas dentro de Biblioteca.

Para la consulla de una revisia en particulor. el sistema preguntara la clasificacion
asignada por el Departamento de la revista a consultar, de no recordar dicha clave podremos
teclear <ENTER> para que el programao nos guie a una pantalla donde se visualizaran Las
clasificaciones, nombre y estado (prestada o disponible) de ia revista, podremos seleccionar la
clave de alguna revista con las flechas de movimiento y oprimiendo <ENTER> en la clave
deseada. para que pc nente se visuali v en ofra pantalla la closificacién, el nimero,
nombre, ejemplares, fecha y estado de la revisto. Esta informacién también aparecerd si se teclea
directamente la clave de larevista a consultar.
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SISTCMA DI APOYO ADEINISTRAT VO
DEPAKT AXCNTO DL TRANCES

CLASITICACION

L£-1011

|H.A.c

Paro consultar ofra revista basta con teclear nuevamente <ENTER> para que se pregunte 1a
clasificacion de la revista a consuttar, sl ya no se desea realizar olra consulta saldremos de 1o

opcidn con <ESC>.

18/ 08/ 96
PERIODO:
C.1.X. E.N.C.P. CMIPUS ACATLAN 96-2R
NOMBRL DL LA RCVISTA ©STADD
e DISPONIBLE
e PRESTADA

CLAZITICACION DEL DEPARTAMENTO:

WMCRO DE LA REVISTA

WOMERE DE LA RIVISTA

WUWCEO TE TITIFLAR:

TICMA £L LA REVISTA:

ESTARO L LA BIVINTA:

5.2.4 Altas

E-1l010

1010
Lt
1

“AL 26

DIsFoMIBLE_

Al seleccicnar con la tecia <ENTER> esta opcidn. aparecerd la pantalla corespondierie o

&sia, el programa eperaid G Que le seda ¢icritec un Numero para e revista. i el noniero mare

So

va existe en ia baze de datos. aparecerd toda la informacidn para hacer las meodificaciones
requeridas, o si el nUmero Mo es encontrade enla base. el sistema Nnos pedird la informacion de eso

revista para dora de alta.

Las caracteristicas e los dalos que se deberan capturar paro dor de alta o una re

son:
a} Hombre de larevista.

eto

b} Numers de ejemplares

adguindoes.
<) Mes de larevista.
d) AR de larevista
e) Clasificacion del
depariamento.

2 numeros
2 nimeres ;
X-MNNNN .
donde:
X=primer letra del -
nombre de Iqg revista.
NNMNNH=nOmMero de la revista.
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Extrangerce
En caso de dor de alta revisias con dos o mds ejemplares habrd una extensién con una
diagonal vy el nUmero de ejempiar. Ejemplo:

Clove del ler. ejemplar: E-234
Clave del 20. ejemplar. E-234/2
Clave del Jer. ejemplar E-234/3

Al hacer una modificacion de datos. situaremos el cursor tecleando <ENTER> en la casilla
comespondiente al doto y al ya no gquerer modificar teclearemos <ENTER> hasta concluir el paso
por cada casilla. Al haber terminado de teclear el Uitimo dato o <ENTER> aparecerd un recuadro
donde se pregunta si se guarda lo informacion (salvar) © no. con las flechas de movimiento
podrermos situomos en la eleccién deseada para posteriomente oprimir <ENTER> o Ig letra <S> o
<N> segun la opcidn. al hacer la operacidn anterior automdticamente regresaremos a o primer
pantalla para poder realizar una alta © modificocidn, si ya no necesitamos hacer esto, oprimiendo
la tecla <ESC> saldremos de la opciodn.

NUMERO DE LA REVISTA:

HOMBRE DE LA REVISTA:

MES Aza
ITEGHA DE LA REUVISTA: MAl

CLASIIICACIOM DIL DEPARTAMINTO

wUMERO DE rJcurLAar: [

5.2.5 Bajas

Si llegase o ser necesario dar de baja una revista. lo podremos hacer en esta opcidn, para
ello se tendrd que seleccionar &sta dentro de Revistas y teclear la clasificacién del departamento
de la revista a dar de bagja. si no se recordara esa clove podremos leclear <ENTER>, para que el
sistema nos presente tas revistas y asi seleccionar la deseada. Al terminar de infraducir la clave de
la revista a dar de baja, aparecera la informacidén sobre el estado de ésta, pora que
posterionmmente se nos pregunte si en realidad deseamos borrar ia informacion de ja base, con las
flechas de movimiento podremos situamaos en la eleccion para posteriormente oprimir <ENTER> o ja
letra <S> o <N> segiun la opcidn. al hacer ia operacién anterior automaticamente regresaremos a
ia primer pantalla para poder realizar ofra baja de una revista. st ya no necesitamos seguir
haciendo éstas, oprimiendo ia tecla <ESC> saldremos de lo opcidn.
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CLASIFICACION DEL DEPARTAMINTO: E-1010

WUMERC DE LA REVISTA: 1010

BOMBRE DE LA REVISTA: ELLE

WUMECRO DE EJEMPLAR: 1

TECHA DE LA REVISTA: ®AL " 98

ESTADO DX LA REVISTA: DISPONIBLE

5.3 Poly-Copies

En esta opcion consultaremos los copias de fibros odauindas por el departamento. asi
como el ingreso de ellos a la base de datos vy su baja.

TRANCES PERIODO:
CAMIPUS ACATLAW 96-21

REUVISTAS
1. Y- COP IES

e

HORARIOS = 181 10TEC HMATERIAL “

$.3.1 Consultas

Al mecesitar conocer los fitulos de los poly-copies existentes en la Biblioteca del
Departamento. o simplermente consuvitar inforrnacion especifica de alguno de ellos. se tendra Que
recurrir a esto opcion perteneciente al menu de Poly-copies dentro de Biblioteca.

Parao la consulta de un poly-copie en pariculor. el sistema preguntard el numero det poly-
copie a consultar, de no recordar dicha clave podremos teclear <ENTER> para que el programa
nos guie a una pontalla donde se visudlizaran los titulos de los poly-copies existentes. podremos
selecciznar aiguno de ellos con 1as flechas de movimiento y oprimiendo <ENTER> en el titulo
desecdo. para que posteriormente se visualicen en otra pantalla el numero, titulo, subtitulo, autor.
existencic v nimero, Esta informacion también aparecerad si se teclea directamente el nimero del
poly-copie a consultar,
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nac S1ITEMA DE APOTQ ADNINIITAAT Iuo 1e/08/
CP ART. 0 DE rRANCES prRIopa:
c.1. :. E.¥ E.». Camyus ACATLAN 26-2R
WNWERO DEL POLY-COPIC: 12
1TULO DEL Pnl..v-tnv i
cv:rro: DE PAR
T frure nm. poLv capir
TABULAS ¥ RELA;
AUTOR
CHAFLEUR LEPRAIT 003CAR
EIISTEMCIA 1
£3C = 3ALIR PRESTAMG, ENTREGA, CONSULTAS £1 = ADMINISTRAC jow

Para consultar otro poly-copie basta con teclear nuevomente <ENTER> para que se
pregunte el nUmero del poly-copie a consultar. si ya no se desea realizar otra consulta saldremos
de la opcidn con <ESC>.

5.3.2 Altas

Al seleccionar con la tecia <ENTER> esta opcion. aparecerd la pantallao corespondiente a
ésta, el programa esperard a que le sea escrito un NUMere para el poly-copie. si el Nimero
marcado ya existe en Io base de datos. aparecerda toda la informaciéon para hacer las
modificaciones requeridas. o si el NUMero o es encontrado en la base. el sistema nos pedira la

informacion de ese poly-copie para datlo de aita.

Las caracteristicas de los datos que se deberan capturar para dar de alta a un poly-copie

SOnN.
a) Titulo de! poly-copi
b) Subtitulo
<} Autor.
d) Evistencia. 1 nUmero (NUMerc de
ejermplares}
e) Numero. 3 numerors (NUMero acumulativo

ae adquisicion

Al hgeer una modificacion de dotos. sittaremes @l cursor tecieando <ENTER> en lo casilla
corespondiente al dato y al ya no querer modificar teclearemos <ENTER> hasta concluir el paso
por cada casilla. Al haber terrmminado de teclear el Ultimo dato © <ENTER> aparecerd un recuadro
donde se pregunto si se guarda la informacion (salvar] o ma. con las flechas de movimiento
podremos situamos en la eleccidn deseada pora posteriormente oprimir <ENTER> o la lefra <S> o
<N> seQun la opcidn. al hacer Ia operacion anterior gutomaticamente regresaremos & la primer
Pantalla para poder realizor una olto © modificacién, si yva no necesitomos hacer esto. oprimiendo
la tecia <ESC> saidremos de ia opcion.
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TITULO-

SUBT ITULO:
FAERMLAS V FLLATUS
AUTOR -

exisTrwcia: B

wecro. IR

ajas

Si legase a ser necesaria la baja de un poly-copie. o podremos hacer en esta opcidn,
para ello se tendrda que seleccionar ésta dentro de Poly-copies y teclear el niUmero del poly-copie
a dar de baja. si no se recordara dicho nimero podremos teclear <ENTER>, para que el sistema
Pos presente los poly-copies y asi seleccionar el deseado. Al terminar de infroducir el nimero o
seleccionar uno a dar de boja. aparecera iag infonrmacion sobre él. para que posteriormente se nos
pregunte si en realidad deseamaos borrar la informacion de ia base, con las flechas de movimiento
podremos situamos en la eleccidon para posterionmente oprimir <ENTER> o la lefrag <5> o <N> segun
ta opcidn. al hacer g operacion anferior automdaticamente regresoremos a la primer pantalla
para poder realizar ofra baja de un poly-copie. si ya no se necesita seguir haciendo esto.

oprimiendo la tecia <ESC> saldremos de Ia opcion.

5.3.3

1z

MUMCRO DCL POLY-COPILC:

TITULO DELL POLY-COPIL:
CULNTOS DL PARIS

SUBT ITULO DEL POLY-COPIE:
TABULAS ¥ RELATOS

AUTOR:
CHARLEUR LEFRAIT OO03SCAR

EXISTENCIA: 1
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5.4 Reporte

S5.4.1 Libros

En esta opcidn se presentarda un pantalla donde el sisterma preguntard si se imprime un
fistado con lka informacicon de todos los libbros perfenecientes o ia biblioteco del Departamento
(tomando en cuenta que la impresora debe de estar preparada para recibir Ia informacion).

H.a.C SISTEMA DE APOYD ADMINTIITRAT IVO Az/08/ 98
DEPARTARENTO DE TRANCES PERIODO:
c.I1.T. E.N.E.P. CAMEPUS ACATLAN 96-2R
ALt cRUPOY ¥ SAL nomaRTO> mATERIAL

TBROS
13TAS
OLY-COPIES

SE IMPRINC RCLPORTL DL LIBROS
(NUMIRO, TITULO, AUTOR, CLASITICACION}
+ M e

Cuando el sistermna acobe de mandar lg inforrmacion. se cerrard la pantalla perteneciente
a ésie reporte para regresar al subbrmeny de Reporte, lo anterior también ocumird si la respuesta es
NO o es oprimida la tecla <ESC>.

5.4.2 Ravistas

En esta opcidn se presentard un pantalla donde el sistema preguntord si se imprime un
fistodo con la informacidn de todas tas revistas pertenecientes a la biblioleca del Departamento
{tomando en cuenta que la impresora debe de estar preparada para recibir la infformacidn).

=.a.c SISTEMA DI APOYO ADRINISTRAT 1U0 12/00/26
DEPARTAMEWTO DT TRANCES PCRIODG:
C.I.E. E.N.E.P. CMOUI ACATLAN ve-zR
ALVMNOI  PROFESORCS GRUPOS ¥ SALONLS MORARIOS TSI} MATCRIAL
L 1BROS
REUISTAS

Pory-copina

SC IMPRIME RILPORYEL DE REVISTAS
(CLASIFICACION, NOMBREL ,NUMIRO, MIS)
»  E we
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Cuando el sistema ocabe de mandar la informacidn. se cerard la pantalla perteneciente
Q éste reporte pora regresar al submend de Reporte, lo anterior tamblén ocurird st ia respuesta es
NO o es oprimida o tecia <ESC>.

S.4.3 Poly-copies

En esta opclon se presentard un pantalla donde el sistema preguniard si se imprime un
listodo con la informacién de todos los polycopies perienecientes a la biblioteca det
Departamento (fomando en cuenta que ki impresora debeae de estar preparada para recibir ia
informacion}.

n.A.C SISTERA DL APOYO ADMINISTRAT IVO 12/008/98
DEPART MRLENTO DL IRANCES PELRIODO:
€.1.E. E.¥.E.P. CMIPUI ACATLAN vé6-2Rn
ALUWMMO3  PROTLIORES  GRUPGS ¥ JALONED  MORARIOS WATERIAL
L 1BROS
BrvisTas

poLy-cop Ir3

SE IMPRINE REPORTE DL COPIAS
{NUWMERO, TITULO, AUTOR)
E "o

Cuando el sisterma ocabe de mondor la informocion, se cerard la pantalia pereneciente
a éste reporte para regresar al submeny de Reporte. lo anterior también ocurrird si la respuesta es
NQO o es oprimida la tecla <ESC>.

5.4.4 Préstamo

En esta opcion se presentard un pantalla donde el sistema preguntard si se imprime un
listade con la informacién de todos los préstamos octuales de libros y revistas a alumnos y
profesores (tomando en cuenta que la impresora debe de estor preporada para recibir la
informacion).

M.A.C S1STENA DC APOVO ADHINISTRAT IVO iz700/98
DEPART NCCHTO DE TRANCES PERTODO:
C.T.E. E.M.E.P. CMGUS ACATLAN se-2m
ALUYMO3  PROTESORES  GRUPOI ¥ IALONES  MORARIOS MATERIAL
L IDROD
mruisTas
POLY-COPIED
c
3L IMPRINE RCPORTE DI FFESTAMG
C(LIBROS, REVISTA3)
B =
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Cuando el sistema acabe de mandar ka informacién. se cerrard la pantalla perteneciente

a éste reporte para regresar al submend de Reporte, lo anterior también ocumrird st la respuesta es
NO o es oprimida la tecla <ESC>.

. MATERIAL

En esta opclén del menu prncipal. podremos consullar textos. Audio-cassettes.
videocasetes y juegos utilizados como material didactico por el Departamento. poniéndolos a la
disposiciéon de profesores.

CAMPUS ACATLAW 96-2R "
HORARIOS BIPLIOTECA "

AUD IO-CASSETTLS
VIDEO-CASSETTES
JUEGOS3

RCPORTE

6.1 Textos

En la realizacidn de examenes de comprension de lectura se utiizan textos de temas
novedosos e interesantes. esta parte del sistema almacenard informocidn sobre ellos.

6.1.1 Consultas

Al necesitar conocer los titulos de los textos existentes en el Departamento, o simplemente
corsultar informacidn especifica de alguno de ellos, se tendrd que recunir a esta opcidon
perteneciente al mend de Textos dentro de Material. ; :

Para la consulta de textos. el sistema presentaré una pantalla con el titulo del texto vy
oprimiendo la tecla <->> aparecerd el nimero de registro corespondiente al texio. Se saldra de la
opcién con <ESC>.
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w.A.C SISTDMA DE AFOYO ADMIN ISTRATIVO 14708/ 96
DCPARTMMINTO DL FRANCIT S PLRIODO:
C.I.E. L.N.Z.P. CMAPUS ACATLAN 986-2R
TIIOLO DXL TEXTO NUNMERO =>

6.1.2 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcidn. aparecerd la pantalla correspondlente a
ésta, el programa esperard a Que le sea escritc un NnuMero de texto. si ésie ya existe en la base de
datos. aparecerdan los datos para hacer las modificaciones requeridas. o si no es encontrado en la
base. el sistema nos pedird el titulo del texto para daro de alta.

Las caracteristicas de los datos que se deberdan capturar para dar de alta a un texto son:

a) Numero del texto. Hasta 3 digitos
b) Tituio del texto.

Al hacer una modificacién de datos. situaremos el cursor tecleande <ENTER> en la casilla
correspondiente al dato y al ya no querer modificar teclearemos <ENTER> hasta concluir el paso
por la casilla. Al haber terminodo de teclear el Ultimo dato o <ENTER> aparecerd un recuadro
donde se pregunta si se guarda la informacion (salvar) o no. con las flechas de movimiento
podremos sittamos en la eleccidn deseada para posterdomente oprimir <ENTER> o la letra <S> o
<N> segun io opcidn. al hacer la operacién anteror automdticamente regresaremos a la primer
pantalla para poder realizar una alta o modificacidn, st ya no necesitamos hacer éstas,
oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcidn.

M.A.C SISTIMA DL APOVO ADMINISTRAT IVO 1a/08/98
DEPARTMIINTO DL TRANCES PERIODO:
c.1.T. C.¥M.T.P. CAMPUS ACATLAN P6-2R
TITULO DIL TIXT
 UN v P
woexro prr trxro: [lR I



131

Samterna o Apoyo pars of d icharmas
6.1.3 Bajas

Si llegase a ser necesaria la baja de un texto, se har@ en esta opcion. para ello se tendrd
que seleccionar ésta dentro de Textos., posteriomente aparecerd una pantalla con los fitulos de
estos parg seleccionar la deseada con las fiechas de movimiento y tecleando <ENTER>. Al escoger
alguno. en ofra pantalla aparecerdn los datos de éste, y se preguntard sl en realidad deseamos
borar la infonrmacion de ia base. se tendrd que escoger una opcion, al hacer la operacion
anterior auvtomaticamente regresaremos a Ia primer pantalla para poder realizar otra baoja de un
texto, st yo no necesitamos seguir haciendo esto, oprimiendo la tecla <ESC> saldrermos de la

opcion.

SE BORRA?
& xo

TITULO DEL TEXTO:
VIN UM UVIRUS MORTAL

NUMERO DILL TEXTO: 1

6.2 Audio-cassettes

6.2.1 Préstamo

Para el préstamo de un audio-cassette a un profesor se seleccionard esta opcidn dentro
de Préstamo en Audio-cassettes. inmediatomente el sistema pedird el RFC del profesor a quien se
le prestara el cudio. al terminar de teclear éste podrdn ocurrir dos cosas:

a} Apareceran los datos del profesor [(nombre. direccidon y tfeléfono. se pedira lo
clasificacion del audio que le asignd el Departamento. ia fecha del préstamo y la fecha cuando el
profesor tendrd que entregario). Inmediatomente después aparecer@ una pantalia que nos
preguntard si confirmamos el préstamao de éste. con las flechas de movimiento podremos situamos
en la seleccion deseada para postetiormente oprimir <ENTER> o 10 lefra <S> o <N> segin la opcidn.
al hacer la operacion anterior automdticaomente regresarermos a la primer pontalia para poder
reglizar otro préstamo de un audio, si ya no se necesita seguit haciendo éstos. oprimiendo la tecla

<ESC> saldremos de la opcion.
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®.a.C JISTENA DY APOYO ADSINISTRAT IVO 18/068/ 96
MT¥TO DE rRawcTs PLR10DG:
C.1E.  E.N.E.P. CAMOUI ACATLAN 98-2m
nrre lu comrimma ri sarsTanor [ Mo }|

ROMPRC DL PROTEIOM:
GONZALEZ CUTUAI LULI RUBEN
DImEccion:
AU. DE LAI ALMACDAS B21 1ZCALLT DEL VALLE TULT (Y JAN WIX1CO

c.P.: 54943
rELrrows 3108040
PRLITADOR: LU1S RUBEN
avnro. EEER
MORA DEL PREITANO
rEcua DEL PRESTAMO: [SEEIESET] 12. 5103
rTcra of oaTRIGa:
L3C = IJALIR MATERIAL DIDACTICO DL APOYO L = ADMIBISTRACION

b) Si el RFC tecleado no se encuentra en la base de datos. aparecera una ventana que
dird lo anterdor, al oprimir cualquier tecla se pedird otro RFC. Si no se necesita hacer ofro préstamo
oprimirernos <ESC>,

c.1.E. C.¥.E.P. CAPUS ACATLAN

Rrc:

ux:r. PROITSOR WO 3C LNCUENTRA EN LA PASL DE Duosu

6.2.2 Entrega

Para lo entrega de un audio-cassette por un profesor se selecclonard esta opcidn dentro
de Entrego en Audio-cassettes, inmediatamente el sistema nos pedird el RFC del profesor a quien
se le presto el audio, al terminar de teciear éste podrdén ocurrir dos cosas:

a) Aparecerdan los datos del profesor [nombre, direccidon, teléfono. la clasificacion del
audio-cassete, la fecha del préstamo vy Ia fecha cuando et profesor tendrd que enfregar el audio}.
inmediatamente después aparecerd una pantalia que nos preguntard si confirmamos la enfrega
de éste, con las flechas de movimiento podremos situamos en la seleccidn deseada para
posteriomente oprimir <ENTER> o i lefra <S> o <N> seguUn la opcidn, al hacer 1a operacidn anterior
automdticamente regresarermaos a la primer pontalla para poder realizar otra entrega. si yo no
necestamos seguir haciendo éstas. oprmiendo la tecia <ESC> saldremos de ia opcion.
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".ac IISTIMA DE APOYO ADWINISTRAT fUD 18/08/ 98
DEP ART MIENTO DE TRANCES PERIODO
€.1.E. E.M.E.P. CARPU3 ACATLAN 16-20

»re

l st comrizma rLa zwTREear [ wo |

WOMBRAC DEL PROTESOR
COWZALEZ CUTVAS LULS RUBEN

DIRECC oM
AV. DE LAI ALANEDAS §21 12CALLI DEL VALLE TULTITJAN MIXICO 14
c.p.. saevas
TECLETORO 2103840
PRESTAROR: LUII RUBCE
Avd 1o A-1z
MORA DEL PRESTAMO:
FECNA DEL PRESTARO  18/08/96 19.53.03

FECKA DE ENTREGA: 25/08/%6

£3C = SALIR MATCRIAL DIDACTICO DE APOYO T1 = ADMINISTRACIOW

b) Si el RFC fecleado no se encuentra en Ia base de datos,
aparecera una ventana que dird lo anterior. al oprimir cualquier tecia se pedird otfro RFC. Si no se
necesita hacer otra entrega oprimirermos <ESC>.

noA.C SIITINA DE APOYD ADRINISTRAT IVO 18/ 08/ 96
DLPARTAMLSTO DL TRANCES PERIODO:
C.1.E. I.F.E.P. CAU3I ACATLAN v6-2R

nre:

EL PROTEIOR WO SE LHCUEWFRA LN LA BASE DE DATOS
© TILNT ALGUN AUDIO PRESTADO,

6.2.3 Consultas

Al necesitar conocer los titulos de los Audiocassettes existentes en el Deparfamento. o
simplemente consultar informacion especifica de algune de ellos, se tendrd que recunir a esta
opcidn perteneciente a! menu de Audio-cassettes dentro de Material.

Para la consullo de uno en particular, el sistema preguntord la clasificocidn asignada por el
Departamento del oudic o consuitar, de no recordor dicha clave podremos leclear <ENTER> para
que el prograomao nos guie a una pantalla donde se visualizordn las es, nombre y
estado (prestada o disponible} de los audios. podremos seleccionar la clave con las flechas de
mavimiento y oprimiendo <ENTER> en e] deseado. para que posteriomnente se visualicen en otra
pontalla la clasificacion, el titulo, descripcion. duracién, clasificacién y las canciones. Esta
informacion también aparecerd si se teclea directamente la clasificacién del audio a consultar.
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m.a.c 31ITINA DI APOYO ADWINISTRATIVO 21/08/95
DEPART MKINTO DI TRANCLY PERIODO:
C.1.E. E.N.T.P. CARPUI ACATLAN 98-2R

DESCRPCION-
EX IT0S DE WECANO IN FRAMCES

camciomrs-:
LA LUMA

CRUZ DE wAUAJAZ
7 DE SEPT iDMBRE
CURUAI DT Zaa Cm.
wiroo

MORIR POR TI DURAC 10N
ELLA ¥ CL 40 wiNuTOs

amoR TiCRNO

IR RN

CLAJITICACION DEL AUDIO-CASSETTE: A-32
TITOLO: WUSICA FRANCESA DI WECANG

dnmaunp

ESC = SALIR FATERIAL DIDACTICO DL APOYO T2 = ADMINISTRACION

Para consultar otro gudio basta con teclear nuevamente <ENTER> para que se pregunte la
clasificocion de él, si ya no se desea realizar otra consulta saldremos de la opcion con <ESC>.

6.2.4 Altas

Al seleccionar con Ig tecla <ENTER> esta opcidn, aparecerd la pantalla corespondiente a
esta, el programas esperora a que le sea escrita la clasificacién del audio-cassette, si ya existe enia
base de datos. oparecera toda la informacion para hacer las modificaciones requeridas,. o si el
nomero No es enconfrado en la base. el sistema nos pedira la informocion de diche audio para
daro de alta.

Las coracteristicas de los datos que se deberan capturar para dor de alta o un audio-
cassette son:

a) Titulo del audio-cassefte.
b) Descripcion.

c) Duracion. 2 numeros {minutos)
d) Canciones {hasta 14) (nombre de las canciones)
e} Clasificacion del C-NN

departomento. donde:

NN=nUmero acumulativo.

Al hacer una modificacien de datos, situaremos el cursor tecleando <ENTER> en la casilla
corespondiente al dato vy al ya no querer modificor teclearemos <ENTER> hasta conciulr el paso
por cada casilla. Al haber terminado de tecleor el Uitimo dato o <ENTER> aparecerd un recuadro
donde se pregunta si se guarda lo informacién (salvar} o no. con las flechas de movimiento
podremaos sitbamos en la el ion para mente opdmir <ENTER> o 1a letra <5> o
<N> segin la opcidn. al hacer la operacién onterior automaticamente regresaremos a la primer
pantalla para poder realizar una alla o modificacion. si ya no necesitamos hacer éstos.
oprmiendo o tecia <ESC> saldremos de la opgion.
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6.2.5 Bajas

Si llegase a ser necesaria la baja de un oudio-cassette, lo podremos hacer en esta opcion,
pPara ello se tendrd que seleccionar ésta denfro de Audio-cassettes y teclear lo clasificacion del
deportamento del audio o dar de baja. si no se recordara esa clave podremos teclear <ENTER>,
para que el sistema nos presente éstos y osi seleccionar el deseado. Al terminar de introducir ia
clave a dar de baja o ser escogido uno. aparecerd Ia informacién sobre el estado de éste. para
que posteriommente se nos pregunte si en realidad se desea boirar la inforrmacién de la base. con
tas flechas de movimiento podremos situamos en ia eleccion para posteriormente oprimir <ENTER>
o la letra <S> o <N> segln la opcidn. ol hacer la operacion anterior automaticamente
regresaremos a la prmer pantalla pora poder realizar otra bajo de un audio, st ya no necesitamos
seguir haciendo éstas. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcion.

CLASIFICACION DEIL AUDIO-CAISETTE- A-12
TITULO: MUSICA TRANCLSA DE MECANO

DESCRPCION:
EXITOS DE MECANO EN TRASCES

cawciowEs -
.

LA LUNA - mImaTE
CRUI DL WAUAJAY MORIR POR TP DURACION:
7 D SCPTICHBRE ELLA ¥V EL 60 mIMUTOS
CURVAS DE CSA CM. ERTKRA

miEDO AMOR T 1ERNO
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6.3 Video-cassettes

6.3.2 Préstamo

Para el préstamo de un video-cassette a un profesor se seleccionard esta opcidn dentro de
Préstamo en Videocassettes. inmediatamente el sistemma pedird el RFC del profesor a quien se le
prestard et video, ol terminar de teclear éste podran ocurmir dos cosas:

Q) Apareceran los datos del profesor (nombre. drveccidn y teléfono, se pedirda la
clasificacion del video que le asignd el Departamento. la fecha del préstamo vy la fecha cuando et
protesor terncird que enfregario). inmediatamente después aparecerd una pantalla que nos
preguntara sl confirmamos el préstamo de éste. con las flechas de movimiento podremos sitbamos
an la seleccion deseada para posteriommente oprimis <ENTER> o Ia letra <§> o <N> segun ia opcidn,
al hacer ka operacion anterior automaticamente regresaremos a la primer pantalla para poder
realizar otfro préstamo de un video. si ya no se necesita seguir haciendo éstos. oprimiendo la tecia
<ESC> saldremos de la opcion.

m.oac 31STEMA DL APOYD ADWIINISTRAT IVG 18708798
DEPARTAMINTO DE FRANCE? PCR1ODO:
C.I.E. E.W.K.P. CANPUD ACATLAN 26-2R

xre L

{ == comrimma i rmcsTaeor S wo ||

WOMBRZ DEL PROTEIOR:
GONZALEZ CULVAS LUIY RUSEN
piREcciom
AU, DE LA ALAMEDAS £21 IZCALLI DLL VALLE TULTITJIAN WEXICO
C.P.: 54745
TeLEroso 310880

viszo MR
MORA DEL PRESTMIO:
rrena pri srcsramo: BEKTSET 20.02.24

feena oo oerrooa: NEENEDE

PRISTADOR: LUIS RUSEE

ESC = 3ALIR MATERIAL DIDACTICO DE APOYO TL = ADSINISTRACION

b) Si el PFC tecleado no se encuentra en la bose de datos, aparecerd una ventana que
dird lo anterior. al oprimir cualquier tecla se pedirG otro RFC. Si no se necesita hacer ofro préstamo
oprimiremos <ESC>.

6.3.2 Entrega

Parg la entrego de un vid por un pi se sek ard esta opcidn dentro
age Entrego en Video-cassettes, inmediatamente el sisterma nos pedira el RFC del profesor a quien
se le prestd el audio. al terminar de teclear éste podrdn ocunir dos cosas: A

al spareceran los datos det profesor (nombre, direccion.
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teléfenc. la i ion del vid 1c fecha del préstamo v la fecha cuando el profesor
tendré qQue entregor el video). Inmedialamente después cparecerd una pantalia que nos
preguntard si confimmamos o entrega de éste. con kas flechas de movimiento podremos situamos
en la seleccién deseada para posteromente oprdmir <ENTER> o la letra <S> o <N> segun la opcidn,
al hacer la operacion anterior gutomaticamente regresaremos a la primer pontalla para poder
realizar ofra entrega. si ya no necesitamos seguir haciendo éstas. oprimiendo la tecia <ESC>
saldrermnos de la opcidn.

M.AC SISTODRA DI APOTO ADRINISTRAT FUD 10700/ 96
DEP ART amENTO DE FRANCES ey
€.1.E. I.N.E.P. CARPUI ACATLAN v6-2m
rre. RETEPTINE l ST cowrimka La CwTRrear @ wo I W
mOWBRE DLL PROFTSOR

GONZALLZ CURUAS LUIS RuBEM

DIRZCCioNm
AU, DL LAS ALAMEDAD 821 IZCALLI DEL VALLE TULTITJIAN mEXICO

\P.- sagas
TELETromO: 2102840
PRLSTADOR LUI3 RUBEN
vrnco v-as
MORA DEL PRESTAMIO
TECMA DCL PRESTAMO: 18/08/96 20:02:24
TECHA DE EWTREGA: z5/08/96
ESC = 3ALIR MATZRIAL DIDACTICO DE APOYO F1 ® ADMINISTRACION

b) Si et RFC tecleado no se encuentra en ia base de datos.
aparecerd una ventana que dird 1o anterdor. al oprimir cuaiquier tecla se pedird otro RFC. §i no se
necesita hacer otra entrega oprimiremos <ESC>.

6.3.3 Conaultas

Al necesitar conocer los titulos de los videos-cassettes existentes en el Departamento. o
simplemente consuttar informacion especifica de alguno de ellos. se tendrd que recurmr a esta
opcidn perteneciente al menu de Video-casseties dentro de Material.

Para la consulta de uno en particular, el sistermna preguniord lo clasificaciédn asignada por el
Departamento de! video a consultar, de no recordor dicha clave podremos teclear <ENTER> para
que el programa Nos guie a una pantalla donde se visualizardn los clasificaciones. nombre vy
estado (prestada o disponible) de los videos, podremos seleccionar la clave con las flechas de
movimiento y oprimiendo <ENTER> en el deseade, para que posteriormente se visualicen en ofra
pantalla la clasificacidn. el titulo, descripcidn, duracion. formato y clasificacion. Esta informaocion
también aparecerad si se teclea directamente la clasificacion del video a consultar.
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m.a.c SISTERA DI APOYO ADMINISTRATIVO 18/ 08/ 96
DEPARTAMICETO DI TRANCIS PLRIODO:
€.I.E. I.E.E.P. CAMPUS ACATLAN 96-2R
CLASIFICACION  TITULO DEL VIPLO ESTADO
R | viozes varzos | pxspowsmrr ]

Para consultar ofro video basta con tecleor nuevamente <ENTER> para que se pregunte la
clasificacion de él. si ya no se desea reaqfizar ofra consulta saldremos de o opcién con <ESC>.

&€.3.4 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcidn, aporecerd ia pantalia comespondiente a
ésta, el programa esperara a que le sea escrita la clasificacion det video-cassette, si ya existe en la
base de datos, aparecerd toda la informacién para hacer ias modificaciones requeridas, o si el
nuMero no es encontrado en la base. el sistema nos pedira la informacién de dicho video para

dario de alta.
Las caracteristicas de los datos que se deberan capturar para dar de alte a un video-
cassette son:

a) Titulo de! video-cassette.

b) Descripcion.

<) Duracidén. 3 nimeros (minutos)

d) Formato. {BETA © VHS)

e) Ciasificacion del V-NN
departamento. donde:

NN=nUmero acumulativo.

Al hocer una medificacion de datos, situaremos el cunor tecleando <ENTER> en la casilla
comrespondiente al dato y al ya no querer modificar teclearemos <ENTER> hasta concluir el paso
por cada casilla. Al haber terminado de teclear el Ultimo dato © <ENTER> aparecerd un recuadio
donde se pregunta si se guarda lg informacidn (salvar) o no. con las flechas de movimiento
podremos situamos en la eleccidn deseada para posteriomente oprimir <ENTER> o la letra <S> o
<N> segun la opcidn, al hacer [ operacion anterior automdaticomente regresaremos a la primer
pantalla para poder reglizar una alta © modificacion. st ya no necesitamos hacer éstas,
oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcidn.
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n.a.c SIITOWA DK APOYYU ADEINISTRAT IVO 18708796
DEVARY ARENTO DE FRANCES PERIODOD-
c.1.c. E£.m.C CARPUS ACATLAN s6-2zR

TiTULo oL winro-casTTYr - AT IR

DESCRIPCION.
[DECCL1IPS DE HUSICA LN JT AW

puracror. DAY w~iMUToS
rosaTo: EH

cLasiricacion: EW

6.3.5 Bajas

Si llegase a ser necesaria la baja de un video-cassette. lo podremos hacer en esta opcidn,
para ello se tendrd que seleccionar esta dentro de Video-cassettes y teclear 1a clasificacion del
departaomento del audio a dar de baja. si no se recordara esa clave podremos teciear <ENTER>,
Para que el sistema nos presente éstos y asi seleccionor el deseado. Al terminar de introducir ta
clave a dar de bagja o ser escogido uno, aparecerd la informa n sobre el estado de éste. para
Que posteriommente se Nnos pregunte si en realidod se desea bormrar la informocion de la base, con
las flechas de movimiento podremos situamos en la eleccidn para posteriormente oprimir <ENTER>
o la letra <S> o <N> segun la opcidn, al hacer la operacién anterior automdéticamente
regresaremos a la primer pantalla pars poder realizar ofra baja de un video, si ya no necesitarmos
seguir haciendo éstas, oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de Ia opcion.

CLASITICACION DLL VIDLO-CASSITTL: V-43

TITULO: VIDEOS VARION

DPCSCRPCION:
VIDCOCLIPS DE MUSICA IN FPANCES

DURACION: 120 MINUTOS

FORMATO: UKS
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6.4 Juegos

6.4.12 Préstamo

Pora el préstomo de un juego o un protesor se seleccionard esta opcidn denfro de
Préstamo en Juegos. inmediatamente el skterrva pedird el RFC del profesor a quien se le prestard el
juego. al terminar de teclear éste podrdn ocurricr dos cosas:

a) Aparecerdn los datos del profesor [nombre, dreccidn v teléfono. se pedira |a
clasificacion del juego que le asignd el Departamento, la fecha det préstamo y la fecha cuando et
profesor tendra que entregaro). Inmediatomente después aparecerd una pantalla que nos
preguntard si confirnamos el préstamo de éste. con las flechas de movimiento podremos situamos
enla seleccién deseada para posteriomente oprimir <ENTER> o la letra <5> o <N> segun Ia opcidn,
al hacer ia operacion anterior avtomdticamente regresaremos a lo primer pantalle para poder
redlizar ofro préstamo de un juego. si ya no se necesita seguir haciendo éstos. oprimiendo la tecla
<ESC> saldremos de la opcidn.

".acC SISTCMA DE APOWVO ADMINISTRAT VO 1e/08/96
DEPARTAMEETO DI YRANCEY PERIODO:
C.I.E. E.N.L.P. CAMPUI ACATLAN va-zm

7. v-

| 5= cowrimma £ razstamon H wo 1

NOWERE DEL PROFESOR:
GOMZALET CULUAS LUI3 RUREN

DIRECC ION

AU, DE LAY ALAMICODAS #21 I12CALLI DEL VALLE TULTITJAN MCXICO
c.p.: 349438
Tricromo 3105840
PRESTADOR. LUI3 RUDEN
wurco. WG

WORA DEL PRE3ITAMO
20 09:31

rtca DR PRESTMIG-
reona oz cwrscoa: IMEETE

£3C = BALIR MATERIAL DIDACT ICO DL APOYO L = ADMINISTRACION

b) Si el RFC tecleado No se encuentra en la base de dotos, aparecera una ventana que
dira lo anteror, al oprimir cualquier tecla se pedira otro RFC. Si no se necesita hacer otfro préstamo
oprimirermos <ESC>,
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6.4.2 Entrega

Pora la enfrega de un juego Por un profesor se seleccionara esta opcidon dentro de Entrega
en Juegos. inmediatamente el sistema nos pedrd el RFC del profesor a quien se le presto el juego,
at terminar de teclear éste podrdn ocurric dos cosas:

a) Apareceran los datos del protesor (nombre. direccion.

teléfono, ka ckxsficacidn del jJuego. ka fecha del préstama v la fecha cuondo el profesor tencrd
que enfregar el juego). Inmediatamente después oparecerd una pantolla que nos preguntara si
confimarrmos la enfrega de éste, con kas flechas de movimiento podremos situamos en la seleccion
deseada para posteriorrmente oprimir <ENTER> o la lefra <S> o <N> segun ia opcidn. al hacer 1o
operacién antedor automdaticamente regrescremos a ka primer pantalla para poder redlizar otra
entrega. si ya no necesitamos seguir hociendo éstas. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la
opcion.

m.A.C 313TEMA DE APOYO uﬂl'x"'lA?lW 18/ce/ 98
DIDARY MeCNTO DX rRANCE »ER10DO
Cm e m Ry caU ACATLAN sa-zn
rrc-  EEEIIEIRNE r:: comriva 1 owrezear @R H f

NOSPRI DEL PROTTSOR
CONZIALEZ CULVA? LU1IS RUBCN

DIRECCioN
AV. DE LAS ALAMEDAS szx. 1ZCALLI DEL VALLE TULTITJAN REXICO
c.p_: Sa
TELZTO¥O: :xauqo
PRCITABDOR. LUIY RUBZW
JUrco: J-as

MORA DEL PRESITMO
TCCMA DEL PRESTANO:  18/0e/95 zo:09.32
TECRA DI ENTREGA. 13/08/96
E3C = SaLIn MATZRIAL DIDACTICO DE APOYD T1 = ADRINISTNAC IO

b) Si el RFC tecleado no se encuentra en la base de datos.
aparecera una ventana que dira lo anterior. al oprimir cualquier tecla se pedird ofro RFC. St No se
necaesita hacer ofra enfrega oprimiremos <ESC>.

6.4.3 Consultas

Al necesitar conocer [os titulos de los juegos existentes en el Departamento. o simplemente
consultar informacion especifica de alguno de ellos. se ftendrd que recunir a esta opcién
perteneciente al meny de Juegos dentro de Material.
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Poara o consulta de uno en particulor, @ sistema preguntard la clasificacion asignada por el
Departomento del juego @ consuitar, de No recordar dicha ciaove podremos leclear <ENTER> para
Que el programa nos guie a una pantalla donde se visualzardn las clasificaciones. nompre vy
estado (prestada o disponible} de los juegos. podremos seleccionar ia ciave con las flechos de
movimiento y oprimiendo <ENTER> en el deseado, pora que posteriormente se visualicen en otra
pantalla la clasificacion. el titulo. descripcidn vy clasificacion. Esta infomacion también aparecera si
se teclea directamente la clasificacion del juego a consultar.

w.a.c 31ITIMA DI APOYO ADN [N ISTRAY IV 18/08/ 95
DEP ART MCENTO DX rRANCTS
C.I.E. E.M.E.P. CHKPUI ACATLAN o&-2%
CLASIFICACION  TITULO DEL JUE&O sTAnD
i -] | roTERIA DT LOY vesbos | pisPomisLe E

Para consultar ofro juego basta con teclear nuevamente <ENTER> para que se pregunte la
clasificacion de él. si ya no se desea realizar otra consulta saldremos de la opcidn con <ESC>.

G6.4.4 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcidn, aparecera la pantallo corespondiente a
ésta. el programa esperara a que le seo escrila ja clasificacion del juego. si ya existe en la base de
dotos. aparecerd toda la informacion para hacer las modificociones requeridos. © si el nUmero rno
es encontrado en la base. el sistema nos pedird Ig informacion de dicho juego pora daro de alta.

Las caracteristicas de los datos que se deberdn capturar para dar de alta o un juego son:
al Titulo del juego.
bl Descripcion.

<) Clasificacion det NN
deportamento. donde:
MNN=RUrmers ocumulativo.

Al hacer una modificacion de datoes, sitvaremos et cursor tecieando <ENTER> en 1a casilla
corespondiente ol dato y al yo no querer modificor teclearemos <ENTER> hasta concluir el posc
por cada casilla. Al haber terminado de teclear el Ultimo dato o <ENTER> aparecerd un recuadro
donde se pregunta si se guardao ia informacion (salvar) o no. con las fliechas de movimiento
podremos situomos en la eleccion deseada para posteriormente oprimir <ENTER> o la letra <S> o
<N> segun lo opcidn. al hocer la operacion anternor automaticamente regresaremos a la primer
pontolla para poder reglizar una alta o modificacion. si ya no necesitamos hacer éstas.
oprimiendo la tecia <ESC> saldremos de la opcidn.
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a.ac #ISTIMA DE APOYO ADRINIITRAT VD 1e/08/96
DEP ART ARIFTO DL TRANCES PR 10DO:
€.1.E. E . B.E.P. CAMPUI ACATLAN 96-2R

rrrvLe b svece. ERNIRRNTACTEITIM. AN
P

ceasiricacion. DB

6.4.5 Baja

Sillegase a ser necesaria ia baja de un juego. Io podremaos hacer en esta opcion, para ello
se tendrQ que seleccionar esta dentro de Juegos v teciear la clasificacion del departamentc del
juego a dar de aja. si no se recordara esa clove podremos teclear <ENTER>. para que el sistema
nos presente éstos y asi seleccionar el deseadoe. Al terminar de infroducir Ia clave a dar de baja o
ser escogido uno. aparecerd la informacicon socbre el estado de éste. para que posteriormente se
nos pregunte si en reglidad se desea bomrar la informacion de la base. con las flechas de
movimiento podremos situamos en la eleccion para posteriomrmente oprimir <ENTER> o la letra <S> o
<N> segun Io opcion, al hacer la operacion anterior automdaticamente regresaremos a la primer
pPantalla para poder realizar ofrg bojo de un juego. si ya no necesitamos seguir hociendo éstas.
oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcion,

CLASITICACION DLL JULGO: J-21

TITULO: LOTLRIA DL LOS ULRUDS

DE3CRPC ION:
LOTCRIA DC UCRVOS IN FRAWCES

6.5 Reporte

6.5.1 Textos

En esto opcidn se presentard un pantalla donde el sistema preguntord si se imprime un
listado con la informacion de todos los textos pertenecientes al Departamento {tomando en
cuenta que la impresora debe de estor preparada para recibir la informacién).
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“oac 3ISTEMA DT APOYO ADMINISTRAT IVO 12/08/ 96
DEPARTARENTO DT IRANCES PERIODO:
C.I.E. E.N.E.P. CMEPUD ACATLAN si-zm
ALUMNOS  PROITIONLS SAUPOI ¥ IJALONECS RORARIOS B IDLIOTICA
rrxTOS

AUD10- CASSETTES
1DL0-CASSETTES

5C IMPRINC REPORTE DE TCITOS
OnmrRo, TITULO)
> W wo

JUEco!

frexros
AUD 103

Cuando el sistema acabye de mandar la informacién. se cerard la pontalla perteneciente
Q éste reporte para regresar al submenuy de Reporte. lo anteror también ocumira si la respuesta es

NO o es oprimida

6.5.2

la tecla <ESC>.

Audio-cassettes

En esta opcion se presentarda un pantalla donde el sistema preguntord si se imprime un
listado con la informacion de todos los Audio-cassettes pertenecientes al Departamento {tomando
en cuenta que la impresora debe de estar preparada para recibir la informacion).

n.A.C SIITCHA DI APOYO mxlll”hArlUD 12/08/98
DEPART MINTO DE PrmioDe
c.t.T. r.®.Z.P. CWUS ACATL AN 98-2R

ALUMNOS ~ PROTLSORED GRUPO3 ¥ 3IALONLI NORARIOS BIBLIOTECA

AUD 10-CASSETTES
VIDL0-CASIETTES

SE IMPRIND RIPORTE DI AUDIOS
(CLASITICACION, TITULO, DLSCRIFCION)
El [ 1§ o

TexTos

Cuando el sistema acabe de mondar la informacion, se cerard la pantalla perteneciente

a este reporte para regresar al submeny de Reporte. lo anterior tambien ocumira si Ia respuesia es
NO o es oprimida o tecia <ESC>.
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En esta opcidn se presentord un pontalla donde el sisterma preguntard si se imprime un
listado con la informacicon de todos los video-cassettes pertenecientes al Departamenio (tomando
en cuenta que la impresora debe de estor preparada para recibir la informacion).

na.c SISTDMA DE APOTO ADK INISTRAT VO A2/ 00/ 96
DEPARTMEXWTO DX FRANCED PERIODO:
C.I.E. TE.N.E.P. CAMODUI ACATLAN 96-2R
ALOWNOY PROJTYORES CRUPOS Y JALOEZS  MARARIOZ B IBLIOTECA
oo e s
IDEO-CASITTTES
Jorcos
3
IMPRINE RIPORTE DL VIDE rexTos
(CLA3ITICACION, TITULO, DLSCRIPCION) AUD 103
- [ vipCos
svzcos

—l

Cuando el sistema acabe de mandar Ja informacidn, se cerara lIa pantalla perteneciente
a eéste reporte para regresar al submend de Reporte. 1o anterior también ocunird si fa respuesta es
NO o es oprimida lo tecla <ESC>.

€6.5.4 Juegos

En esta opcién se presentard

un pantalia donde el sistema preguntard si se imprime un

listodo con la informacion de todos ios juegos pertenecientes al Departamento {tomando en
cuenta que la impresora debe de estar preparada para recibir la informacion).

n.a.c IISTEMA DX APOVO ADRINISTRAT IUO 12/08/98
DEPART NITNTO BT FRANCEY rem10D0:
C.I.E. E.W.L.P. CATPUS ACATLAN r6-
ALUREOS  PROIFTSORES GRUPOS ¥ BALONTS  HMORARIOS BIBLIOTECA
TrxTO3

AUD 10-CASSTTTES

SL IMPRIME ALPORTL DL JULE
{CLASITICACION, TITVLO, DELSCRIPCION)
M we

Info-CAIITTTES
cos

IXTOS
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Cuando el sistarma acabe de mandar Ia informacion, se cerrard ia pantalla perteneciente
a éste reporte para regresar al submeny de Reporte. 1o anterior también ocurird si 1a respuesta es
NO o es oprimida Ia tecia <ESC>.

6.5.5 Préstamo

En esta opcion se presentard un pantalla donde el sisterma preguntara si se imprime un
listado con la informocion de todos los préstamos actuales de Audio-cassettes, video-cassettes y
juegos a profesores (tomando en cuenta gue ka impresora debe de estar preparada para recibir ia
informacion).

.a.C SISTIMA DL APOVO ADMIM ISTRAT IVO az/06/96
DEPART MEEWTO DL FRANMCES PERIODO:

€.1.E. E.W.T.P. CAMPUS ACATLAW 96-zR
ALURNOS  PROTTYORCS GRAUPOY ¥ SALONLS  HORARICY BIBLIOTECA 1T EP 1AL]

TEXTOS

AUD 10-CAISETTES

vin£o-cASIETTES
JuEcos

13
S IMPRIMC REPORTE DL PRESTAMO ITEXTOD
{AUD163. UIDEGS ¥V JULGOS) AUD103
» mo vinros

Cuando el sistema acabe de mandar ta intformacion, se cerara la pantalla perteneciente
a éste reporte para regresar al submeny de Reporte. lo anteror tambien ocurrirg si la respuesta es
NO o es oprimida lo tecla <ESC>.

7. JERARQUIAS

Esta parte del meny se activara al oprimir la tecla <F5>, los usuarios que tengan acceso a
ésta. pooran consultar los créditos con los que cuenta una persona Usuaria del sistema en el mend,
es decir. a que partes del programa podrd entrar. Tambien en esta porte se daran de alta nuevos
usuarios con sU asignacion de clave de acceso vy su jerarquia dentro del sistema. o se podra borrar
del diccionario de datos a los que ya no tendran entrada a éste.
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H.A.C SISTEHA DL APOYOD ADSIIN ISTRAT IVO 12/08/96
DIPART MMENTOC DE FRANCE PCRIODO:
c.i.E. E.m.E.v. U3 ACATLAN s6-zm
ALUMNOS  PROTEIORES  GRUPGS Y SALONCS  momARioS  bIstiorrca  CETKENESE

£3C = SALIR

MATZRIAL DIDACYICO BE APOYO

1 = ADRIMIDTRACION

7.1 Consultas.
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Al escoger la opcidn CONSULTAS. aparece una pantalla donde se pide el usuorio del
sisterna del cual se desea obtener la informacion de acceso a cada parte del menJ.Al haber

terminado de teclear el usuorio, el sistermao recurira a la base de datos pora obtener Ig intormacian
comrespondiente a los créditos del usuario en el sistema.

W.A.C Slﬂl’:ﬂA DE APOYOD ADFII'I:ITRATIW iz708/98
PARTAMTINTO DL TFRANC PLR1ODO
caTE TR e nes acaTLAN e
. USVARIS. LVUII RUPCLN
[F = ~tee v Twaw aeerna]
o Lurss

JERARQUIAS

GaUPOS ¥ su.ons

FMATEY 1AL

GRUPGS HORARIOS TEXTOS T

RIITORIAL T saroNTS CONSULTAS T AUDIOE T

COWIULTAS T AsIGHACION T ASIGEACION T viogos T

REPORTE ¥ JUEGOS T

PROTEIORES RCPORTE T
CONIULTAS T

pinLiorrca
ALT/MOD T CRUPGY SALOWT 3

LIBROS T JERARQUIAY
BAJIAS T CONDULTAS T COM3IVLTAS T REVIITAS T CONIULTAS T
CRUPOS T ALT/ 10D T ALT/MOD T COPIAl T ALT/MOD T
BAIA? T BAIAS T RevoRTr T BAIAS T
E3C * SALIR

MATERIAL DIDACTICO DE APOYOD 1 = ADMINISTRACION
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En caso de no recordor el usuario al que se Quiere consultar. podremos teclear <ENTER> er
vez de éste. postedormente oparecerd una pantalla donde se consultardn todos los usuarios det
sistema hasta el momento en la base de dotos. seleccionande con las fiechas de movimiento el
usucrio que deseemos observar y presionando <ENTER>. nos llevard a la pantalla donde se
presenta ia intormacion; esto también ocunva si el usuario teciado no existe en la base.

vowanso. VNS

usTamios

—— .

DoR13 MUR.

De ya no ser necesora la consuita de usuarios podremaos salir de la opclidn oprimiendo Io
tecta <ESC>.

7.2 Atas/modificaciones.

Al seleccionar con la tecla ENTER esta opcion. aparecerda la pantalia correspondiente a
esta, el programao esperard a que le sea escrito un Usuario, si el marcado ya existe en la base de
datos. aparecerd toda la informacion para hacer las modificacién en su clave de acceso, si éste
Mo es enconfrado en la base, el sistema nos pedird la informacion de ese usuario del sisterna para
darlo de alto (quedar inscrito).

Lok caracterisficos de los datos que e deberan copturar para dor de alta a un usuario de
sistema son:
a} Nombre del usuario del sistema. {a lo mas 10 ietras)
) Clave det usuario. {5 letras)
* Cabe mencionar que esta claove sera su

clave de acceso alsisterna, podrd incluir
ndmeros, letras mayusculas y minUsculas, solo
que ol accesar al sistema se deberd teclear
idéntico {con letras minusculas =]
mayusculos).

Se redird que se escriba una "% si el usuario tendra acceso a cada una de los partes del
meny del sistema o "N" en caso de no ser asi. Al hacer una modificacion de clave. se situara el
cursor en ia caosilla corespondiente al dato para ser cambiado. Al haber terminadoe de teciear el
Oltimo doto o <ENTER> aparecerd un recuadro donde se pregunta si se guarda la informocion
{salvan o no. con lo flechas de movimiento podremos siltvaomos en la eleccldn deseada para
posteriormente oprimir <ENTER> o la letra <5> o <N> segun ka opcion, al hacer la operacion anterior
autcmaticamente regresaremos a la primer pontalla pare poder realizar una alta © modificacisn.
siyva re necesitamos hacer éstas. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opgidn.
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VUSUARIO LUIS RUPEN

Ls = AccEIo  m e 3tw u:c::ol sr suARDA®
cLae: XIRR %o
JERARQUiAZ
cruPos ¥ BaLowES RATERIAL
aLvrmnos cnupos HomaRIOd TEXTOS T
RISTORIAL T saL T cowsuLTAY T aDios T
cowsuLTAS T Astcwactow T ASTGHACTON T umEoa T
RrPosTE T Jureos T
FROTTIORES aEPORTE T
coNstLTAS T »IBLIOTECA
ALT/MOD T cRvPo3 sazowEs Lm0 T STRARGUIAS
BAIAS T CONSULTAS T  CONSULTAS T AFUISTAS ¥ cowsmLTAs T
CRUPOS T  ALT/MOD Y  ALT/MOD T  COPIA T aLT/mOD T
BAsAs T BAIAS - o T 2ATAS T

7.3 - Bajas.

St es necesorio borar de la bose cde dotos la inforrmacién de un usuario del sistema,
escogeremaos esta opcidn, donde se nos pedird el usuario a dor de baja. en caso de no
recordarie. podremos tecleor <ENTER> y el sisterma nos conducird a una pantalla donde se
consultan los usuarios del sistema. para poder seleccionar el deseado con las flechas de

movimiento y la tecla <ENTER=>. esto Ultimo también ocurird si el numero fecleado No se encuentra
en la base de datos.

€l sisterma al haber consultado lo base. desplegard toda la informaciéon referente at usuario
y un recuadro donde se nos preguntard si en verdad desearmos borrar de la base ia informacion,
con las flechas de movimiento padremos situamos en 1a seleccion deseadc para posteriormente
opfimir <ENTER> o la letra <S> o <N> segin la opcidn., al hocer la operacion anterior
auvtomdticamente regresaremaos a la primer pontallo para poder realizar otra baja. si va no
necesitamos seguir haciendo estas. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcion.

USUARIQ: LVUIS RUBLHE

[r = scemzo v < 51w Acczao] sz BoRRA?
CLAVE  LUISR
JERARQUIAS
LiBROS

aupios

PRCSTAMO T  PREITANMD T

INTRCGA T ENTREGA T

COMIULTAS T  CONSULTAS T

ALT/WOD T  ALT/WOD T JUTGo3 COPIAS TEXTOS
A3 T BAJAS T PRESTMGOC T COWSULTAS T CONSULTAS T

o T ALT/MOD T ALT/MOD T

REVISTAS vipEos COMSULTAS T BAJAS T BAIAS

PRESTAMO T  PRESTAMS T  ALT/MOD T

LNTREGA T T BAJAZ T

COMSULTAS T  CONSULTAS T

ALT/MOD T ALT/MOD T

BAJAS T BAJAS T
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ANEXO A

CLAVE DE LA CARRERA CAORERA
ACT

ARQ
cco
coc
CPA
DER
DIG
ECO
EME
ENI

PEC AT DE FESNDMA
PED L PEDAGOG.
PE! U P4 D r

G0

PPR - . -A:;A OF PERICDITAMG
PRE PAZ. DE REL INTER
PAS, DE SOSIOUBGIA
PUBLICT
JEEL INTERNACIONALES

SOTIOLOG .
e TRAHAIADORASADEMICO
TAD CYRABAJADOR ADMINISTRATIVO

Udves antinores fieron astapieciads’ pbria insmocion.

Nota.- Cabe mencionar gue 14
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ANEXO B

NIVELES DE ESTUDIO

1.- TECNICO

2.- BACHILLER

3.- ESTUDIANTE

4.- PASANTE

5.- LICENCIATURA

7 .- DOCTORADO

8.- PROFESOR

9.- ESPECIALIDAD

10.- NO ESPECIFICADO

Nota.- Cabe mencionor que los niveles anteriores fueron establecidos por la institucion.
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ANEXO C

CATEGORIA DE CONTRATACION

~ ASIGNATURA "A" DEFINITIVO QRD.
- ASIGNATURA INTERINO ORD.

- ASIGNATURA "A" POR ART. 36

- ASIGNATURA DEFINITIVO

- ASIGNATURA "B" INTERINO ORD.

" POR ART. 36

- ASIGNATURA *

= ASOCIADD "A" MT DEFINMTIVO CAR
- ASOCIADO "A" MT INTERINO CAR

= ASOCIADC "A" MT NO DEFINITIVO

- ASOCIADQ "A" TC INTERINO CAR

- ASOCIADO "A" TC DEFINITIVO CAR
- ASOCIADO “"A" TC NO DEFINITIVO
- ASQCIADO "B" MT INTERINO CAR

" MT DEFINITIVO CAR
*MT NO DEFINITIVO
"TC INTERINO CAR
"TC DEFINITIVO CAR
TC NO DEFINITIVO
=~ ASOCIADO "C" MT INTERINO CAR
- ASOCIADO "C" MT DEFINITIVO CAR
- ASQCIADQ "C" MT NO DEFINITIVO
= ASOCIADO "C"TC INTERINO CAR
-ASOCIADO "C"TC DEFINITIVO CAR
- ASOCIADO "C" TC NO DEFINITIVO
- AYTE ASIGNATURA "A" INTERINO

- AYTE ASIGNATUR, INTERING

- AYTE PROFESOR " MT INTERINO

~ AYTE PROFESOR "A" TC INTERINO

~ AYTE PROFESOR "A" POR HORAS

~ AYTE PROFESOR "B" MT INTERINO

- AYTE PROFESOR "8" TC INTERINO

- AYTE PROFESOR “B" POR HORAS

- INVESTIGADOR ASOCIADO C TC DEF
-TEC ACAD ASOCIADO "C" TC DEF
- TEC ASOCIADQO "A” MT DEFIHITIVO
- TEC ASOCIADO “"A" MT INTERINO

- TEC ASOC "A" MT NO DEFINITIVO

- TEC ASOCIADO "A" TC DEFINITIVO
- TEC ASOCIADO "A” TC INTERINO
-TEC ASOC "A" TC NO DEFINITIVO

- TEC ASOCIADO "B" MT DEFINITIVO
- TEC ASOCIADO "B" MT INTERINOG

- TEC ASOC "B" MT NO DEFINITIVO
-TEC ASOCIADQ “B" TC DEFINITIVO
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CATEGORIA DE CONTRATACION

- TEC ASOCIADO “B” TC INTERINO
-TEC ASQC “B" TC NO DEFINITIVO
- TEC ASOCIADO "C™ MT DEFINTIVO
- TEC ASOCIADO "C" MT INTERINO
- TEC ASOC "C"" MT NO DEFINITIVO
- TEC ASOC "C" TC DEFINITIVO

- TEC ASOCIADO “C™ TC INTERINO
- TEC AUXILIAR "A" MT DEFINITIVO
- TEC AUXILIAR "A" MT INTERINO

- TEC AUX "A" MT NO DEFINTIVO
- TEC AUXILIAR "A” TC DEFINITIVO
- TEC AUXILIAR "A" TC INTERINO

- TEC AUX "A" TC NO DEFINITIVO
-TEC AUXILIAR " MT DEFINITIVO
- TEC AUXILIAR "8" MT INTERINGO

- TEC AUX "8" MT NO DEFINITIVO

- TEC AUXILIAR “B” TC DEFINITIVO
= TEC AUXILIAR "B" TC INTERING
-TEC AUX "B" TC NO DEFINITIVO

- TEC AUXILIAR "C" MT DEFINITIVO
- TEC AUXILIAR “C" MT INTERINGO

= TEC AUX “C* MT NO DEFINITIVO
- TEC AUXILIAR "C” TC DEFINITIVO
- TEC AUXIUAR “C" TC INTERINO
-TEC AUX "C" TC NO DEFIRUTIVO
= TEC TITULAR “A" MT DEFINITIVO

- TEC TITULAR “A" MT INTERING

- TEC TIT "A" MT NO DEFINITIVO

- TEC TITULAR “A” TC DEFINITIVO

- TEC TITULAR "A" TC INTERINO
-TEC TIT "A” TC NO DEFINITIVO
-TEC TITULAR "B MT DEFINITIVO
-TEC TITULAR "B" MT INTERINO

- TEC TIT "B" MT NO DEFINITIVO
-TEC TITULAR "B" TC DEFINITIVO

- TEC TITULAR "B" TC INTERING
-TEC TIT "B8" TC NO DEFINITIVO
=TEC TITULAR "C" MT DEFINITIVO
-TEC TITULAR "C" MT INTERING
-TEC TiT "C* MT NO DEFINITIVO

- TEC TITULAR "C" TC DEFINITIVO
-TEC TITULAR "C" TC INTERINO
-TEC TIT "C TC NO DEFINITIVO

- TITULAR "A" MT DEFINITIVO CAR

- TITULAR "A" MT INTERINO CAR

= TITULAR "A” MT NQO DEFINITIVO
=TITULAR “A* TC DEFINITIVO CAR
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CATEGORIA DE CONTRATACION

- TAHULAR "A” TC INTERINO CAR

- TITULAR “B" MT DEFINITIVO CAR
= TITULAR “B" MT INTERINO CAR

~ TMULAR "B” MT NO DEFINMVO
~TITULAR “B” TC DEFINITIVO CAR
- THULAR "B" TC INTERINO CAR

- TMUNAR "B” TC NO DEFINITIVO

= TTULAR "C* MT DEFINTIVO CAR
- TITULAR “C" MT INTERINO CAR

= TITULAR “C" MT NO DEFINTIVO
=TMULAR "C" TC DERINITIVO CAR
=~ TTULAR "C™" TC INTERINO CAR

= TWTULAR "C" TC NO DEFINMIVO

Nota.- Cabe mencionor Que kas categorias anteriores fueron establecidas por la instifucion.




155

Sistema de Apoy0 Admunsirstivo pars el Cantro de idiomas Extranjeros

APoexoe S

(F7lanaal del Scoteccal



156

Manus! del Siateme



Sisteme de Apoyo Adminmirstivo para ei Ceniro de Idomas Extranjeros.

MANUAL DE SISTEMA

Contenido

A) REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

157

B) INICLIALIZACION DEL SISTEMA

1. - ALUMNOS

1.1 ~ HISTORLA

1.2 CONSLILTAS.

- PROFESORES

2 1 CONSULTAS ..

2.2 ALTAS Y MOI)IFIC»\C!D\I £

. GRUPOS ¥V QALONI-

3.1 GrUPOS .

.1 Con. rulm\

5.1.1 Prestamo
5.1.1.1 Alumnos
5.1.1.2 Profesores

5 1.2 Entrega ...
573.2.1 Alumnos
$.1.2.2 - Profesores ..

5.1.3 Co

S 1<

5.1.5 Baj

5.2 REVISTAS ...,

522 I’rc.\lamn .
5.2.1.1 Alumnos
5.2.1.2 Profesores

5.2.2 Entrega. oo oo
5221 Alumnns
5.2.2.2 - Profesores .

5.2z

S.2.4

5.2.5 Bajas

5.3 - POLY-COPIES.

3.3.1 Consultas.

5.3.2 Altas

5.3.3 Boja.




1588

Manual del Sstema

5.4 REFPORTE...........
6. MATERIAL
6.1 TEXTOS ..

~
W
o
&
3
2

o

“aaaaaMo
>

o

Fuwawwwlhhnt

2
apabkadaan

&

4.2 F mn,.u
€ 4.3 Consultas
6.4 4 Altas
6.4.5 Byas
6.5 RLPORTE
7. JERARQUIAS
7.1 CONSULT S
T2 ALTAS Y Nhll)lll(”\t.l()\l
7.3 -Buas.
8. PERIODO ACTIVO
*. INDEXACION




159

Sretema de Apayo Admwustraive para et Centro da idamas Extranjeros.

MANUAL DEL SISTEMA

A) REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Los requerimientos para el funcionamiento del Sistema de Apoyo Administrativo para el
Depoarfamento de Fronceés. son:

a) Hardware

- Computadorg 286 o superior,

-1 Mb o mds de memoria RAM,

- Disco dure

- 5 Mb disponibles en disco duro.

- Monitor monocromatico VGA. SVGA o UVGA.

b) Software
- Haber instalado en el subdirectorio C:\APOYO> del disco duro de la computadora el
software siguiente:

i) E) ejecutable del sisterma de apoyvo compilado en Clipper versidn §.2:

SISFRAEXE

ii} Los archivos que comprenderan la base de datos:

CLAP.DBF GRUPO%82 DBF IMSFREPBI.DEF SALOWS71.DBF
ALUMHNOS.DEF  GRUPC®?1.DBF (M{SRESB2.DBF SALOW®S72.D8F
ALUMBIB.DEF GRUPO992.DBF IMSRE?91.0BF SALOWSB1.DRF
PROFRES.DBF GRUPOO0Y.DEF INSRESP2. DBF SALOWSB2.0BF
PROFES.DBF GRUPOO02.DBF INSREOQQ1.DBF SALOWS91.0BF
PROF961.DBF INSCR?41.DBF INSREOD2.DBF SALOWS92.DBF
PROF962.DBF IISCRP42.DBF S4ALOLP61.DEF SALOWOO11.DBF
PROF971.DBF INSCR951.DBF SALOLS62.0BF SALOWOO2.OBF
PROF972.DBF IHSCRYS2.DEF SALOL971.DBF SALOIT61.DBF
PROF981.DBF I"ISCR961.DBF SALOL 972.DBF SALOJP62.DBF
PROFB2.DBF ItiSCR?62.08BF SALOL®8I1.DBF SALOJ971.0BF
PROF991.08F INSCRR71,.08F SALOL?B2.DBF SALOJS72.DBF
PROF992.DBF INSCR972.D8F SALOLO91.DBF SALOI981.DBF
PROF001.DBF iNSCR981.D8F SALOLY?2.0BF SALOJP82.08F
PROFOO2.DEF INSCRP32.DBF SALOLOOL.DBF SALOI991.DBF
LIBROS.DBF INSCR9%1.DBF SALOLOQ2.DBF SALOI992.D8BF
REVISTAS.DBF INSCR992.08F SALOMS6).DBF SALOJO01.DBF
POLYCOPI.DBF INSCROO!.D8F SALOMS62.0BF SALOJI002.D8F
TEXTOS.DBF INSCRO02.D8F SALOMP71.DBF SALOV941.DBF
AUDIOS.DBF INSRE®41.DBF SALOMP72. DBF SALOV962.D8BF
VIDEOS.OBF INSPES42.DBF SALOMS81.DBF SALOVP71.DBF
JUEGOS.DBF INSRE951.DBF SALOMS82.DBF SALOVSP72.DBF
GRUPQO961.DBF INSRE®52.DBF SALOMS? 1 . DBF SALOV9B81.DBF
GRUPO942.DBF INSRE®41.DBF SALOMPS2.DBF SALOV®82.DBF
GRUPQO971.DBF INSRE962.DBF SALOMOGT.DBF SALOVS91.DBF
GRUPO972.DBF  INSRE?71.DBF SALOMO02.DBF SALOVS92.DBF
GRUPO981.0BF  INSREP72.DBF SALOWS61.DBF SALOVO01.08F

SALOWS42.DBF SALOV002.DBF
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Este software sera instalado en un subdirectorio llamado CNAPOYO?>. Lo anterior sera

reatizado automaticamente ejecutando el orchivo instalar contenicdo en cada disco det
sistema [Ar\>Instalor).

B) INICIALIZACION DEL SISTEMA
Pora inicializar el Sistema de Apoyo Administrativo. se debera hocer lo siguiente:
i) Dentro del directorio APOYO llomaremos al sistema con SISFRA.
CNAPOYO>SISFRA

Si se es1a ejeculando po primera vez el sistema. es necesario indexarlo con las tecias
<CTL> e <i>.

Al realizor lo anterior. se ejecutard el archivo SISFRAEXE compitado en Clipper 52. La
compiacion de éste. se realizo con la instruccion siguiente:

C\CLIPPERS\BIN>RTLINK FI SISFRA. ASIGSAL, HORARIOS., MATERIAL
Para poder hacer ei eniazamiento de los modulos objetos:

SISFRA.OBJ
ASIGSAL.OBJ
HORARIOS.OBJ
MATERIAL.OBJ

que se obtuvieron previamente de los programas fuentes

SISFRA.PRG

ASIGSAL.PRG -
HORARIOS.PRG

MATEKIAL.PRG

con s instrucciones:

NCUPPERS\BIN>CLIPPER SISFRA
MNCLPPERS\BIN>CLIPPER ASIGSAL
NCLIPPERS\BIN>CLIPPER HORARIOS
CTNCUPPERS\BIN>CULIPPER MATERIAL

00n

al ser llomadoe el archivo SISFRAEXE se visualizara la primera pantallo, obtenida del
proceaimiento SISFRA.PRG. inmediatamente después se pedira la clave del usuario para el
zontrol de seguridad y accese mandando Hlamar el procedimiento PASS aentro del mismo
archivo.
Si me existe un registro de claves se podra entrar al sistema con le! password "CLAVE”.

rero cabe mencionar que después serd necesario boraria por seguridad.
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Cuando se terminan de teclear los cinco caracteres claves del usuario. el sistema
recurmira al archive CLAVP.DBF para revisor que la palabra clave exista en él y qué atributos
sobre el sistema tiene. £ programa dara tres oportunidades para teclear la palabra correcta.
de no ser asi, avtomaticamente serda expulsado al DOS.

En caso de existir el password, el programa continuara con la edicidn del mend
principal

- ALUMNOS

- PROFESORES

- GRUPOS Y SALONES
- HORARIOS

- BIBLIOTECA

- MATERIAL

Al ser seleccionoda una opcion de estos. serd llamado

un procedimiento
comespondiente.

1. - ALUMNOS
El procedimiento ALUMN contendrd otro menO con las opciones Historial y Consultas.
1.1 - Historial.

Caoda que sea seleccionadao esta opcion, se mandard llamor el subprogramea
ALHIS.PRG, para pedir el nUmero de cuenic del olumno del cuol se necesita consultar la
historia académica de un idioma dentro del CIE. cuando sea tecleado este niUmero el sistema
accesara al archive ALUMNOS.DBF para verificor que et numero tecleado exista dentro de la
llove primaria, en caso de no encontrarlo mandorda un mensaje, y esperard a que le sea
{ecleado otro numero. Si éste es encontrado, inmediotomente recurrirad a revisor el periodo
activo para flomar los archivos onteriores al semestre.

INSCR941.DBF INSRE®41.DBF
INSCR?P42.D8F INSRE942.0BF
INSCR951.DBF INSRE?51.DBF
INSCR?52.DBF INSRES® 52.DBF
INSCR?61.DBF INSRE®61.DBF
INSCR962.DBF INSRE9 62.DBF
INSCR?71.D8F INSRES71.DBF
INSCR?72.DBF INSRES®72.DRF
INSCR?81.D8BF INSRE?81.DBF
INSCR982.DBF INSRES82.DBF
INSCR991.D8BF INSREF91.0BF
INSCR992.DBF INSREP92.DBF
INSCR0OO1.08F INSREOQY.OBF

INSCR0O02.DBF INSREOO2.DBF
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Cuando se realice lo unidn de Informaocién de las tablas ALUMNOS.DBF, INSCR***.OBF vy
INSRE**".DBF, oparecerd la historia acadéemica del alumno dentro del CIE en un idioma.

Cabe mencionar que el unico mantenimiento que deberd recibir este sisterma serd:

- Una semana de habker finalizado coda periodo regular de inscripciones ol CIE. se
pedira a cualquier persona perteneciente al Departamento de Sistemas de Informacidén {(DS1)
del Centro de Coémputo de esta escuela, que proporcione el archivo ALUMNOS.DBF
actuglizado, el cual deberd de ser copiado en el directorio CA\APOYO> de la maquina
donde se encuentra el Sisterma de Apoyo Administrativo y de esta forma ser remplazada 1o

tabla. €sto es necesario paro tener los datos de los alumnos que se han inscrito a algin idioma
por primera vez.

- También se solicitaran las tablas INSCRIP.OBF Y INSREQ.DBF del periodo anterior ot
activo, es decir, si se acaba de empe:zar el periodo 96-2R se pediran las pertenecientes al
periodo 946-1R. Estas se renombraran como INSCR***.DBF y INSRE**“.DBF. donde en los *** se
incluiran los numeros pertenecientes a su semestre. por ejemplo: si los archivos INSCRIP.DBF y
INSREQ.DBF pertenecen al periodo 94-1R se quedaran como INSREF6).DBF y INSCRY61.0BF.

éstas contendran 11 vy 12 campos respectivamenrte. de 1os cuales el sisterna sélo se ocuparan
en cada una los siguientes:

- CUENTA
- IDIOMA,
- GRUPO
- PAGO

- CALIF

Para que estos archivos no ocupen tanta memoria. con cuolquier manejador de
archives se podran bormar los campos que no se ocupen y dejar sdlo los antes mencionados.
Estas tablas también deberdan incluirse en el directorio C\NAPOYO>,

1.2 Consuitas.

Al escoger la opcidon CONSULTAS. se mandard llamar el programa ALDAT.PRG, donde
se pedira el numero de cuenta del alumne (llave primaria de los archivos ALUMNOS.DBF v
ALUMBIB.DBF) de! cual se desea obtener la informacién contenida en la base de datos.

Al finglizar la captura del numero de cuenta. el sistemo recurrird a los archives
ALUMNOS.DBF para consultar g existencia de éste por medio de su comparacion con ta llave
primaria de! archivo indexado ALUMNOS.NTX. Al hacer ésta pueden presentarse tres opciones:

o) Que r> se encuentre el Numero de cuenta dentro del compo de llave primaria. el

procedimients visualizord un mensaje donde dirad que el slumno nunca ha estado inscrito en
el CIE

D) 5i el NnuMero se encuentra en el archivo ALUMNOS.DBF. se buscard en ALUMBIB.DBF
{erzhive de a'umnos inscritos a la biblicoteca del Departamento). Al no estar este en el
segunac archive. solo se visualizara el nombre completo del alumno. su teléfono. la ciave de
13 carera s, et semestre que cursa acltualmente o ki 25 alumno de comunidad exterrna.
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<} Al encontrar un glumno en tos dos archivos antes mencionadoes, el sistemao realizorg
ia unién de Informacidn de ambas tablas {archivos) para visualizara en pantalia. Esto sdlo
ocurrira si el alumno aiguna vez estuvo inscrito en el Centro de tdiomas y en la Biblioteca del
Departomento.

En cada una de las posibilidades onteriores al oprimir cualquier tecla regresard a pedir
olro nuUmero v si desea salir de lo opcién oprima lo tecla <ESC> regresard al mend principal
({SISFRA.PRG).

2. - PROFESORES

Al oprimir <ENTER> en esta opcidn en el menuJ, se mandara llamar el procedimiento
PROFES dentro del programa SISFRA.PRG. el cual contendrd un submeny con cuatro partes{
Consultas, Altas y Modificaciones. Bajas y Grupos) que al ser selecclonada cada opcion el
sistema recurrira a los procedimientos corespondientes.

2.1 Consultas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> la opcion Consuitas dentro del bloque Profesores.
se llamard al procedimiento PRODAT.PRG. donde desplegard una pantalla que pedird el RFC
del profesor del cual se necesita saber la infoermacion oimacenaoda de él.

Al haber terminado de teclear el RFC. el sistema recumrd a tos archivos indexados {
NTX) correspondientes a PROFRES.DBF ¥ PROFES.DBF para visualizor ia informacion.

En caso de no recordar los RFC de 1os profesores, podremos teclear <ENTER> en vez del
RFC. posteriormente aparecera una pantalla donde se consultaran todos los RFC, APELLIDOS Y
NOMBRES de los profesores existentes en Ia base de datos. para seleccionar el RFC con las
flechos de movimiento se pondra el cursor en la opcidén deseada y se presionard <ENTER>;
esto nos llevara a la pantglla donde se presenta la informacidn: esto tambiéen ocurrird si et RFC
tecleado no existe en ia base.

Al ser encontrado dentro de la llave primaria el RFC. se reatizara una unidon de los

archivos PROFRES.DBF y FROFES.DEBF. De yo no ser necesaria la consulta de profesores
podremos salir de Ia opcion oprimiendo lo tecla <ESC>.
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2.2 Altas y Modificaciones

Al seleccionar con la tecla ENTER esta opcidn, acluara el procedimiento PROALT.PRG.
el cual aparecerd la pantalla comespondiente a ésta. el programa esperara a qgue le sea
escrito un RFC pora consultario en 1a base de datos. Si el RFC marcado yo existe en ésta.
aparecera toda la informazién contenida en PROFRES.DBF Y PROFES.DBF para hacer las
modificaciones requeridas. o si el RFC no es encontrado en la base, el sisterma nos pedira la
informacion de ese profesor para dar de acita el registro en estas tablas. Este se hard cuando
se terminen de teclear los datos y se mande llamar el procedimiento GRAVA, donde se
pPreguntara si se guarda lo informaciéon o no. si ta respuesta es si. se actualizaran los datos o se
crearan los registros necesarios. Automdticamente se volvera o pedir otro RFC para poder
realizar otra alta o modificacion, sl ya no es necesario hacer éstas. oprimiendo la tecla <ESC™>

saldremos de la opcion. al salir de ésta el mismo sisterma creard o acluvalizard los archivos
indexados { .MTX} de PROFRES.DBF y PROFES.DBF.

2.3 Bajas

Si es necesario borrar de 1a base de datos la intormacidon de un profesor, escogiendo
esto opcién se lamara el programa PROBAJ.PRG. donde se pedira el RFC del protesor o dar
de baja. en caso de no recordar el RFC. se podrd teclear <ENTER> y ei sistema visualizaran los
RFC. APELLIDOS v NOMBRES contenidos en el archivo PROFRES.DBF v asi poder seleccionar el
deseado con las flechas de movimiento y la tecla <ENTER>. esto LHtimo también ocurira si el
RFC tecleado no se encuentra en el archivo.

El sistema a! haber consultado el RFC dentro de la llave primaria del archive indexado
PROFRES.NTX, desplegard toda la informacién referente ol profesor y recurritd ol
procedimiento BORPRO donde preguntarda si en verdad se deseo borar de los archivos
PROFRES.DBF y PROFES.DBF la informacion. con ias flechas de movimiento se hard la seleccidn
deseada para posteriormente oprimir <ENTER> o la letra <S> o <N> segun lo deseado. al hacer
la operacion anterior automaticamente el programa pedird otro RFC a dar de baja. siya no
es necesario seguir haciendo eéstas. oprimiendo la tecla <ESC> saldremos de la opcidn, ol salir

de ésta el mismo sisterma actualizard los archivos indexadas { .NTX) de PROFRES.DBF y
PROFES.DBF,

2.4 Grupos

Se mandara llomar et prograoma PROGRUP.PRG para la consulta de los grupos que
tiene a su cargo un profesor en el periodo actual o activo, cuando se seleccione esta opcidn.
Se pedira el RFC del profesor. en caso de no recordar el RFC comrespondiente se oprimira
<ENTER> para que aparezca unda pantalla cuxiliar que mostrara los nombres de los profesores
del departamento vy los RFC comespondientes contenidos en el archive PROFRES.DBF. y asi
poder seleccionar el deseado. esto Ultimo también ocurrira si el RFC tecleado no se erncuentra
an este archivo. Posteriormente el sistema recurrira a dos de 1as siguientes tablas:
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PROF961.DBF GRUPO961.08F
PROF962.DBF GRUPQ962.DBF
PROF971.DBF GRUPO971.DBF
PROF972.0BF GRUPO?72.0BF
PROF981.DBF GRUPO981.0BF
PROF982.0BF GRUPO982.DBF
PROF991.0OBF GRUPO991.DBF
PROF992.DBF GRUPO992.DBF
PROFO01.DBF GRUPQOOO1.DBF
PROF002.DBF GRUPCOO002.DBF

dependiendo detl periodo que se esté frabajondo. Se realizard 1a unidén de informacién de las
tablas PROFRES.DBF y PROF***.DBF utilizando como llave primaria et campo RFC vy los archivos
PROF***.DBF y GRUPQO*"~.DBF medionte el campo CLAVGRUP como llave., y asi mostrar una
pantalla con todos los grupos asignados a ese profesor y el horario de cada uno en el
periodo.

3. GRUPOS Y SALONES

Cuando sea seleccionada esta opcidn, el sistema mandard lomar el procedimiento
GRUPOS que contendrd un submenyu comprendido por: Grupos, Salones, Asignacién y
Reporte.

€l periodo llamado Active coresponde al semestre en curso {porte superior derecha
de la pantfalla), éste sera cambiado cuando se oprimo la tecla <Fi>, al hacer lo anterior en
cuolquier parte del mend o submenus, se ejiecutard el procedimiento ADMON contenido en

SISFRA.PRG, para que aparezcan los periodos comprendidos por el sistema y asi seleccionar el
semestre a consultar.

3.1 Grupos

Cuando sea seleccionada esta parte del submeny, se iamard el procedimiento GRUP,

que contendra otro Mmenu secundario con los opciones de Consultas, Altas y Bajas de grupos,
en un periodo activo.

3.1.1 Consultas

Al escoger !a parte corespondiente a consultas de los grupos, el programa
GRUPCON.PRG se ejecutarda y guiard hacia una pantalia donde aparecerdn las claves de los
grupos perteneciente al periodo active contenidos en el archivo GRUPO***.DBF
comrespondiente.
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3.1.2 Altas

Al escoger esta opcidn para dar de alta un grupo en el periodo activo, se llamard el
procedimiento GRUPALT.PRG, donde se pedira que se capture la informacion referente al
grupo en el semestre.

S5i se llegase o teclear una ciave que ya existe en el orchive GRUPO®*".DBF
corespondiente ol periodo. el sisterma avisard con el programo YAEXL.PRG que ya existe esa
clave o que ya fue dodo de alta el grupo, de ocumrmir 1o anteror se tendrda gue capturar otra
clave, ya que ésta serda ia Bave primaria de esta tabta. Al teclear una clave de grupoc no
existente. el procedimiento GRAVGRUP creara ventana para preguntar si se desea guarder la

n, si lao respuesta es afirmativa, la informocion se guardara en o tabia
.OBf comrespondiente:

GRUPO961.DBEF
GRUPO?62.DBF
GRUPO971.DBF
GRUPO972.DBF
GRUPO981.DBF
GRUPO982.08F
GRUPO99 1.DBF
GRUPQO992.DBF
GRUPCO001.DBF
GRUPOQO2.DBF

Automaticamente el sistema creard o actualizard el archivo indexado GRUPO="".NTX.
3.1.3 Bajas

Cuando sea necesarico dor de bajc o borar un grupo del pericodo active,
seleccionando esta apcion dentro de Grupos se llamara el programa GRUPBAJ.PRG. éste
visuatizaréd uno pantalla con toda la informacion de los grupos contenidos en el archivo
GRUPO**".DBF perteneciente al semesire activo. Al ser escogido uno de ellos. intervendra el
procedimiento BORGRUP que preguntard si en verdad se desea borrar del archivo la
informacidén. en caso de ser alimaliva la respuesta, se borrard el regisiro perteneciente ai
grupo dentro del periodo y se actualizard el archivo GRUPQ®"* . NTX.

3.2 Salones

Cuando se seleccione esta parie del submeny, se llamard el procedimiento SALONES,
que contendrd otro menu secundario con las opciones de Consultas. Altas y Bajas de salones.
en un pericdo activo.
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3.2.1 Consultas

Al escoger la parte correspondiente a consulias de ilos salones. el programa
SALCON.PRG se ejecutorda y guiard hacia una panfalla donde se preguntard lo clave del
salén a consultar su informaocidn, si es tecleado <ENTER> apareceran las claves de los salones
comrespondiente al periodo active en una pantalia. paora Que sea seleccionado el deseado. v
asi el sistema consultara y realizard la union de informacion de los archivos SALOL***.DBF,
SALOM==".DBF, SALOW®**.DBF. SALOJ**".DBF. SALOV"~*.DBF pertenecienies al semesite con esa
clave de salon.

3.2.2 Altas

Al escoger esta opcion para dar de alta un saldn en el periodo activo. se lamard el
procedimiento SALALT.PRG. donde se pedira que se capiure lo inforrmacidn reterente al salén
en el semestre.

Si se llegase a teclear una clave que ya existe en el archivo SALOL**".0BF
corespondiente al periodo, el sistema avisard con el programa YAEXL.PRG que ya existe esa
clave o que ya fue dado de alta ese satdn. de ocurir 16 anterior se tendrd que capturar otra
clave, ya que ésta serd lo llave primaria de esto tabla. Al teclear una clove de saldn no
existente. el procedimiento GRAVSAL creara una ventana para preguniar si se desea guardar
la informacion, si ta respuesta es afimativa, la informacion se guardard en las tablas
SALOL®***.DBF. SALOM=**.D8F. SALOW=** DBF. SALOJ""=.DBF. SALOV~**.DBF pertenecientes at
semestre:

SALOLY61.DBF SALOMPE1.D8BF SALOW?61.0OBF
SALOL?62.0BF SALOMP62.DBF SALOW62.DBF
SALOLS71.DBF SALOMP71.DBF SALOWS?71.DBF
SALOL®72.DBF SALOMS72.DBF SALOW9S72.DBF
SALOL®81.DBF SALOMS81.DBF SALOWSB1.DBF
SALOLYB2.D8F SALOM?P82.DBF SALOWSB2.DBF
SALOLY91.DBF SALOM®91.DBF SALOWS91.DBF
SALOL992.DBF SALOMPP2.DBF SALOWYS92.DBF
SALOLOOL.DBF SALOMODO1.DBF SALOWOO01.0BF
SALOLOO2.DBF SALOMOO2.DBF SALOWOO02.DBF

SALOJIP61.0BF SALOVS41.DBF

SALOJ962.D8F SALOVS62.08F

SALOJS71.DBF SALOVS?1.DBF

SALOJ972.DBF SALOVS72.DBF

SALOJIBI.DBF SALOV®B1.DBF

SALOJ982.D8BF SALOV®B2.DBF

SALOJ991.DBF SALOVS91.DBF

SALOJ992.DBF SALOV992.DBF

SALOJO01.DBF SALOVO01.DSBF

SALOJ002.DBF SALOVOQ2.DBF

Automaticamente el sistema creara o actualizara el archive indizado comrespondiente.
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3.2.3 Bajas

Cuando sea necesario dor de baja o bomar un saldon del periodo activo.
seleccionandoe esta opcidn dentro de Salones se llamard el programa SALBAJ.PRG. éste
visualizara una pantalla con los salones contenidos en el archivo SALOL®*".DBF perteneciente
al semestre activo. Al ser escogido uno de ellos. intervendrda et procedimiento BORSAL que
preguntara si en verdad se desead bomar del archivo la informacién. en caso de ser afirmativa
lo respuesta. se borraran los registros pertenecientes al saldn dentro del periodo y se
actualizara el archivo SALOL*** NTX.

3.3 Asignacién

La asignacion de los salones a los grupos en un periodo especifico se realizara
mediante ia seleccion de esta opcidén dentro de Grupos y Salones. al hacer 1o anterior se
ejecutara el programa ASIGSAL.PRG. e inmediatamente mostrard una pantalla en I cual se
pedira la clave del grupo a asignarle un saldn, si se teclea <ENTER> en lugar de ésta
oparecera una pantatia con las claves de los grupos v los salones {a los que va les fue
asignado salén) contenidos en el archive GRUPO*** . DBF perfeneciente ol semestre activo, y
asi seleccionar uno. Al teclear la clave del grupo o al ser seleccionada. se pedira la clave del
saléon o ser asignado para ese grupo (también podremos ver los salones dados de alta en el
archivo SALOL***.DBF corespondiente al semestre, tecleando <ENTER>), el sistema revisard el
la tabia GRUPQ***.DBF la informacion conrespondiente a la llave primaria (clave del grupo
CLAVGRUP} los datos del grupo (horario) v el estado del salén en el periodo, esto ditimo se
hara consultondo coda uno de los archivos SALOL®"*.DBF. SALOM®*** DBF. SALOW®**".DBF
SALOJ"**.DBF. SALOV***.DBF con la llave primaria SALON. Solo podran ocurrir dos cosas en
base a la consulta de cada una de las tablas mediante los programas HORASLU.PRG,
HORASMA PRG. HORASMI.PRG. HORASJU.PRG. HORASVIPRG:

a) £t saldn esta disponible para el horario de ese grupo. El sistema hara las
modificaciones necesarias en las tablas de los salones antes mencionadas. de acuerdo at
horario del grupo que le acaba de ser asignado el solon (esto tambien se realizara por
periodo). Estos cambios se reaqlizaran en los procedimientos CAMHORLU.PRG
CAMHORMA . PPG. CAMHORMI.PRG, CAMHORJU.PRG, CAMHORVIPRG.

) El salén no esta disponible para el horario de ese grupo. Al revisar los archivos de
saiones en un periodo v al hacer la comparaciéon con el horario del grupe, vy de no cumplis
con la ditponibiidad, mondara un mensoje diciéndonos que el saldn estd ocupads en ese
norcrio det grupo.
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4. HORARIOS

Al seleccionar este blogque. actuarda el procedimiento HORARIOS.PRG para realizar la
asignacion de profesores a los grupos del semaestre a iniciar, la consulta de grupos, profescres
v salones de cada periodo y la elaboracién de un reporte impreso de los datos anteriores.

4.1 Consultas

Cuando se oprima <ENTER> en esta opcidn, se llamard el procedimiento HORCON
pPara ia consulta de los grupos existentes en un perodo, inmediatamente aparecer&a una
pantalla que mostrard la clave de los grupos. el RFC del profesor asignade a ese grupo, los
dias de ciase y el saldén cormespondiente ol grupo. La pantalla anterior estara comprendida
por la informacién de la tabla GRUPO***.DBF comespondiente al semestre activo.

4.2 Asignacion

En esta opcidn se llamard el procedimiento HORASIG para asignar los grupos a los
profescres en base a sus horas de contrataclén, para ello, se pedira la clave del grupe a
asignarie profesor. en caso teclear <ENTER>, se desplegara un recuadro con la clave de los
grupos existentes en el periodo. el sotdn y el RFC si ya ha sido asignado el protesor a!l grupo,
dados de olta en el archivo GRUPO***.DBF del periodo. En seguida se tecleard el RFC del
profesor al que se le asignara el grupo, tombién se podra oprimir <ENTER> para que se
despliegue una ventaona con los RFC y nombres de los protesores del departamento
contenidos en la tablo PROFRES.DBF. se tendra que seleccionar un RFC. Cuando se ho
reatizado lo anterior, el sistema revisara que el profesor pueda cubrir con el horario del grupo
y éste se apegue g €\ Si los datos del profesor almacenados en PROFRES.DBF cumplen con los

requisitos del grupo entonces le es asignade y grabado en el registro correspondiente al
grupe en los archivos GRUPO***.DBF y PROF=*°.DBF del semestre.

4.3 Reporte

Al ejecutar la opcidn de Reporie del horario de un periodo, se ejecutard et
procedimiento HORREP.PRG . el cual preguntard si se imprime el listado de los grupos, salones
v profesores asignados en el periodo activo. al ser afirmativa la respuesta, se deberd tener la
impresora lista para recibir los datos y empezar a imprimir ia informacion en hojas continuas o
separadas segun el reporte HORARIOS.FRM.
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5. BIBLIOTECA

Al 1ecleckr <ENTER> en esta opcidn del meny principal. se lamard el procedimiento
BISLIO paro consultar libros y revistas provenientes de paises de hablao francesa adquiridas por
el Departamento de Francés, poniéndolos a disposicion de olumnos vy profesores.

5.1: Libros

Se mandord llamor el procedimiento UBROS. al ser seleccionada esta opcidn, se
activard un submenu: en él. se podrd hacer la consulta. altas y bajas de libros pertenecientes
a la biblioteca del Departomento. asi como el registro de préstamo y la entrega de libros o
profesores y olumnos inscritos en el idioma.

§.1.1 Préstamo

El préstamo de libros se realizarad a profesores y alumnos que estén inscritos en el
idioma y en la biblioteca perteneciente al Departamento. El procedimiento corespondiente
a éste es el LIBPRE. que desplegord otro mend secundaric pora hacer el préstamo a alumnos

o profesores.

S.1.1.1 Alumnos

Para el préstamo de un libro a un alumno se seleccionard esta opcién dentro de
Préstamo en Libros, inmediatamente el sistema llamard el programa ALLIBPRE.PRG. éste pedirad
el NnUMero de cuenta del alumno a quien se le prestara el libro, al terminar de teclear el
niomero podran ocurmmir tres cosas cuondo se busque al alumno por medio del campo llave
CUENTA en las tablas ALUMNOS.DBF y ALUMBIB.DBF;

a) Aparecerdn los datos del alumno vy se procederd a prestar el libro pidiendo la clave
det libro que le asigno el Departamento. Ia fecha del préstamo v la fecha en que el aolumno
tendra qQue entregar el libro. Inmediatamente después aparecerd un recuadro aque
preguntard si se confirma el préstamo del libro, si la respuesta es ofirmativa. el sistema
guardara la informacién de los campos CLASDEP, FECHAPRE y FECHAENT en el registro
perteneciente al glumno inscrito en la biblioteca dentro de la tabla ALUMBIB.DBF.

b) Sélo se muestran los datos del olumno contenidos en el archivo ALUMNOS.DBF. v
que No se encuentra inscrito en la biblioteco del Departamento.

z) Si et nimero de cuenta (CUENTA) no existe en el archive ALUMMNOS.DBF, esto querd
decir que e' alumnoe nunca ha estado inscrito en el CIE y por jo tante no puede estar inscrits

enia bitlic'ecs det Departamento.
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5.1.1.2 Profesores

Para el préstamo de un libro a un p se ard esta ion dentro de
Préstamo en Libros, al hacerio, actuorda el programa PLIBPRE.PRG. inmediatamente se pedira
el RFC del profesor a quien se le prestard el libro, al terminor de teclear el nUmero se revisard el
archive PROFRES.DBF comparando el RFC con la llave primaria de esta tabla {(RFC). y podrén
ocurrir dos cosas:

a) Aparecerdn los dotos del profesor, la clasificocidn del libro que le asignd el
Departamento, la fecha del préstamo y la fecha cuando el profesor tendra que entregor el
libro. Aparecerd una ponialla que nos preguntord si confimaomos el préstamo del libro, en
caso de ser afimativa la respuesia se guardard la informacién en los campos PROLIBPPRE,
FECHLIBPRE y FECHLIBENT de o tabla PROFES.DBF.

b) El RFC tecleado no se encuentro dentro del campo llave del archivo PROFRES.DBF.
Esto significard Que el RFC tecleado no es de algin profesor perteneciente al Departamento.

5.1.2 Entrega

La entrega de libros que fueron prestados a profesores y alumnos se realizard dentro
de esta opcidn, ol ser seleccionada ésta, se llamard el procedimiento LIBENT, que contendrd
el menu comrespondiente a la entrega de libros por profesores y alumnos.

5.1.2.1 Alumnos

Para la entrega de un libro por un alumno se jonarda esta opcidn dentro de
Entrega en Libros. inmediatomente el sistema llamoard el programa ALUIBENT.PRG, éste pedird
el niUmero de cuenta del alumno a quien se le prestd el libro, al terminar de teclear el numero
podrdn ocurir fres cosas cuando se busque al alumno por medio del campo llave CUENTA en
las tablas ALUMNOS.DBF y ALUMBIB.DBF:

a) Apareceran los datos del alumno y del libro que tiene en su poder. Inmediatomente
después aparecerd un recuadro que preguntard si se confirma la entrega del libro, si la
respuesta es afirmativa, elsistema borrard la informacidn de los campos CLASDEP. FECHAPRE y
FECHAENT en el registro perteneciente al alumno inscrito en la biblioteca dentro de 1a tabla
ALUMBIB.DBF.

b) Solo se muestran los datos del alumno contenidos en el archive ALUMNOS.DBF, ya
que no se encuentra inscrito en la biblioteca del Departamento y por tanto no puede tener
en su poder algun libro prestado.

) Si el nUMero de cuenta (CUENTA) no existe en el archivo ALUMNOS.DBF, esto querra
decir que el alumno Nunca ho estado inscrite en el CIE vy por lo tante No puede estor inscrito
en la biblioteca del Departamento. ni tener prestado un libro.
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5.1.2.2 - Profesores

Para to entrega de un libro por un profesor se seleccionara esta opcidn dentro de
Entrega en Libros. al hacerto, actuarda et programa PLIBENT.PRG. inmediatamente se pedira el
RFC del protesor a quien se le prestd el libro, al terminar de teclear el niUmero se revisara el
archivo PROFRES.DBF comparando el RFC con la llave primaria de esta tabla (RFC), y podran
ocurir dos cosas:

a) Apareceran los datos del profesor y del libro que tiene en su poder. Aparecerda una
pantalia que preguntarda si confirmamos lo entrega del libro, en caso de ser atirmativa ig
respuesta se borraran en los compos PROLIBPRE. FECHLIBFRE y FECHLIBENT de la tabla
PROFES.DBF Ia informacion contenida.

b) El RFC tecleado ro se encuentra dentro del compo lave del archive PROFRES.DBF.
Esto significara que el RFC tecleodo no es de olgun profesor perteneciente al Departamento y
por tanto no puede tener un libro en su poder.

5.1.3 Consultas

Al consuiltar los libros existentes en Ig Biblioteca del Departamento. se mandara llamar
el progroma LIBCON.PRG para que el sistema pregunte el numero acumulative det libro a
consultar. si se teclease <ENTER> en vez de éste. aporecera una pantalla donde se
visuglizarén los campos NUMERQO. AUTOR y THULO de todos los registros del archivo LIBROS.DBF,
al ser seleccionado uno. se acudirad al procedimiento PRESENTA que visualizaré toda ia
informacion almacenada de ese libro. Esta informocidon fambien aparecera si se teclea
directamente el numero del libro a consultar.

S04 Altas

Al seleccionar con la fecia <ENTER> esta opcidn dentro de Llibros. se llamara al
programa LIBALT.PRG donde oparecera la pontalla que esperard o quea le sea escrito un
numero acumulativo de libro adquirido por et Departamento, si el nOUmero marcado ya existe
en el archivo LIBROS. DBF. aparecerd ta informacion cormespondiente al libro para poder hacer
las modificaciones requericas o en caso de no existir ese nimero (llave primaoria) se abrir un
nuevo registro para capturario y asi ser dado de alta. El sistema auvtomdticamente actualizara
el archivo indexado LIBROS.NTX ol salir de esta opcidn.
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5.1.5 Bajas

Al escoger esta opcidn para dor de baja un libro. se recurrird al programa LIBBALPRG,
el cual pedird el nomero del libro a dar de baoja. en caso de teclear <ENTER>» aparecerda una
pantalia con los compos NUMERQ., AUTOR y TITULO del archivo LIBROS.DBF. al seleccionar el
indicado, se llamard el procedimiento BORRAR que preguntard si en realidad se desea borrar
ta informacion del libro del archivo., en caso de ser afimativa la respuesta se borard el
registro de la tabla LIBROS.DBF perteneciente al libro. Al salir de esta parte detl sistema, el
programao actualizard el archivo LIBROS.NTX aulomdaticamente.

5.2 Revistas

Se mandara llamar e! procedimiento REVISTAS. al ser 1 wada esta én, se
aoctivard un submend: en él, se podra hacer lo consulta, allas y bajas de revistas
pertenecientes a la biblioteca del Departamento. asl como el registro de préstamo vy la
entrega de éstas a profesores y alumnos inscritos en el idioma.

5.2.1 Préstamo

El préstamo de revistas se realizard o protesores y alumnos que estén inscritos en el
idioma y en 1a biblioteca perteneciente al Deportamento. El procedimiento comrespondiente

a éste es el REVPRE. que desplegard otro menu secundario para hacer el préstamo a olumnos
o profesores.

5.2.1.1 Alumnos

Para el préstamo de una revista a un alurmno se seleccionard esta opcidon dentro de
Préstamo en Revistas. inmediotamente el sistema llamard el programo ALREVPRE.PRG, éste
pedirda el nUmero de cuenta del alumno a guien se le prestard la revista. al terminar de teclear
el nUmero podrdan ocunir tres cosas cuando se busque al alumno por medio del campeo llave
CUENTA en las tablas ALUMNOS.DBF y ALUMBIB.DBF: -

a) Aparecerdn los datos del alumno vy se procederd a prestar lo revista pidiende la
clave de ella que le asigné el Departomento. ia techa del préstamo vy 1a fecho en que el
alumno tendrd que enfregar la revista, Inmediatamente después aparecerd un recuadro gque
preguntara si confirmamos el préstamo de ésta. si la respuesta es afirativa, el sistema
guardord la informacion de los campos CLASDEP. FECHAPRE y FECHAENT en el registro
perteneciente al alumno inscrito en la biblioteca dentro de la tabla ALUMBIB.DBF.

D) Sélo se muestran los datos del alumno contenidos en el archivo ALUMNOS.DBF, ya
que no se encuentra inscrito en la biblioteca del Departamento.
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c} Si el nimero de cuenta (CUENTA) no existe en el archive ALUMNOS.DBF, esto quera

decir que el alumno nunca ha estado inscrito en el CIE y por lo tanto no puede estar inscrito
en la biblioleca de! Departamento.

5.2.1.2  Profesores
i i ién dentro de

ar
lnmedlu tomente se

Para el préstamo de una revista a un profesor se
Préstamo en Revistos, al hacerio, actuara el programa PREVPRE. PRG
pedird el RFC del profesor a quien se le prestard ia revista, al terminar de teclear el nUmero se
ravisara el archivo PROFRES.DBF comparando el RFC con la llave primaria de esta tabla {RFC).

y podran ocumir dos cosas:

a} Aparecerdan los datos del profesor. la clasificaciéon de la revisto que le asignd el
Departamento. la fecha del préstamo v la fecha cuondo el profesor tendra que entregaria.
Aparecerda una pantalla que nos preguntard st confirmameos el préstamo de ésta, en caso de
ser afirmativa la respuesta, se guardara en los campos PROREVPRE. FECHREVPRE y FECHREVENT
de la tabla PROFES.DBF la Informacion acabada de teclear.

b) El RFC tecleado no se encuentra dentro del campo liave del archive PROFRES.DBF.
Esto sighificord que el RFC tecleado no es de olgin profesor perteneciente al Departamento.

5.2.2 Entrega

La entrega de revistas que fueron prestadas a profesores y alumnos se reaqlizard dentro
de esta opcidén, al ser seleccionada ésta. se llamard el procedimiento REVENT, que contendra
el menu comespondiente a la entrega de revistas a profesores y alumnos.

$.2.2.7 Alumnos

Para la entrega de una revista por un alumno se seleccionard esta opcion dentro de
Entrega en Revistas. inmediatamente el sistemao llomard el programa ALREVENT.PRG. éste
pedira el niUmero de cuenta del alumno a quien se le prestd la revisto. al terminar de teclear
el nimero podran ocurrir tres cosas cuando se busque al alumneo por medio de! campo llave
CUENTA en ia: tablas ALUMNOS.DBF y ALUMBIB.DBF:

Q) Apgrecerdn los datos del alumno y de la revista que tiene en su poder.
inmediatamente después aparecera un recuadro que preguntara si se confirma la entrega
de ésta. si la respuesta es afirmativa. el sistema borrard la informocion de los campos CLASDEP.
FECHAPRE v FECHAENT 2n el registro perteneciente al alumno inscrito en la biblioteca dentro

ce lo tabia ALUMBIB.DBF.
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b} Sélo se muestran los dotos del alumno contenidos en el archive ALUMNOS.DEBF. ya

que no se encuentra inscrito en la biblioteca del Departamento v por tanto no puede tener
en su poder alguna revista prestada.

<) Si el nUMero de cuenta {(CUENTA] no existe en el archivo ALUMNCOS.DBF. esto querra :
decir que el alumno nunca ha estado inscrito en el CIE vy por lo tanto no puede esiar inscrito
en la biblioteca del Departamento, ni tener prestada una revista.

5.2.2.2 - Profesores

Para ja entrega de una revista por un profesor se seleccionard esta opclén dentro de
Entrego en Revistas. al hacerlo. actuard el programa PREVENT.PRG. inmediactamente se pedira
el RFC del profesor a Quien se le prestd el iibro. al terminar de tecleor el nUmero se revisard el

archivo PROFRES.DBF comporando el RFC con lo llave primaria de esta tabla {RFC}. y podran
ocurrir dos cosas:

Q) Aparecerdn los datos del protesor v de la revista que fiene en su poder. Aparecerda
una pantalia que preguntara si confirmamaos la entfrega de ésta, en caso de ser afirmativa la

respuesta se bomrard en los campos CLASDEP. FECHAPRE y FECHAENT de la tabla PROFES.D8F 1a
informacion contenida.

b} El RFC tecleado no se encuentra dentro del campo llove de!l archivo PROFRES.DBF.

Esto significard que el RFC tecleado no es de algun profesor perteneciente al Departamento vy
por lo tanto no puede tener una revista en su poder,

5.2.3 Consultas

Al consultar las revistas existentes en la Biblioteca del Departamento, se mandorda
llamar el programa REVCON.PRG para que el sisterma pregunte la clasificaciéon de ia revista a
consultar, si se teclease <ENTER> en vez de éste, oparecerd una panicila donde se visulizaran
los campos CLAVDEP, REVISTA y ESTADO de todos los registros del archivo REVISTAS.DBF, al ser
seleccionado uno, se acudird al procedimiento PRESENTACION que visuaiizard toda la
informacion almacenada de esa revista. Esta informacién también aparecerd si se teclea
directaomente 1a clove de la revista a consultar,

§.2.4 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcidon dentro de Revistas, se lamara al
programa REVALT.PRG donde oparecerd la pantalia que esperard a que le sea escrito el
numero de la revista, si éste ya existe en el archivo REVISTAS.DBF. aparecerada ia informaciéon
correspondiente a la revista para poder hacer las moditicaciones requeridas © en caso de no
existir ese numero (lave primaria) se abritd un Nnuevo registro para copturario y asi ser dado de

aQlta. Bl sistema auvtomaticamente actuatizars el orchivo indexado REVISTAS.NTX al salir de esta
opcion.
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5.2.5 Bajas

Al escoger esto opcidn para dar de baja una revista, se recurrird al progromo
REVBAJ.PRG. el cual pedira ia clasificacién de la revista a dar de baja. en caso de teclear
<ENTER> aparecerd una pontalla con los campos CLASDEP. REVISTA y ESTADO del archivo
REVISTAS.DBF., al seleccionar la indicada, se llcmard el procedimiento BORRAR que preguntard
si en realidad se desea borror ia informacién de la revista del archivo, en caso de ser
afirmativa la respuesta se borrara el registro de la tabla REVISTAS.DBF perteneciente a la
revista. Al salir de esta parte del sistema. el programa actualizarg el archivo REVISTAS.NTX

automdticamente.

§.3 - Poly-Copies

En esta opcidn consultaremos las copias de libros adguiridas por el Deperatamento.
tanto el ingreso de ellos a la base de datos y su baja. Esté menuU secundario serd llamado por

el procedimiento POLYCOP.

5.3.1 Consultas

Al consultar los titulos de los poly-copies del Departcmento. se mandara liomar el
programa POLYCON.PRG para que el sistema pregunie el numero del poly-cople a consultar,
si se teclease <ENTER> en vez de éste. aparecerd una pantalla donde se visualizara el campo
TITULO de todos los registros del archivo POLYCOPILDBF. al ser seleccionado uno, se acudira al
procedimiento PRESENT2 que visualizord todo Io informocion olmocenada de esas copias.
Esta informacion también aparecerd si se tecleo directamente el nimero del poly-copie a

consultar,

8.3.2 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcion dentro de Poly-copies, se llamara al
programa POLYALT.PRG donde oparecera ia pontalla qQue esperard a que le sea escrito el
numere del poly-copie. si éste ya existe en el archive POLYCOPILDBF. aparecera la
informocidn correspondiente a éste paro poder hacer los modificaciones requeridas © en
caso de no existir ese numero {llave primarial se abrird un nuevo registro para capturarlo y asi
ser dado de alta. El sistema automdaticamente actualizard el archive indexado POLYCOPLNTX

Qi sqlir de esta opcion,
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5.3.3 Bajas

Al escoger esta opcion para dar de baja un juego de copias, se recurrird al programa
POLYBAIJ.PRG. el cual pedirad el nimero de poly-cople a dar de baja. en casc de teclear
<ENTER> aparecerd una pantalla con el compo TITULO del archive POLYCOPILDBF, al

ar 1a indi d se llamard el procedimiento BOR2 que preguntara si en realidad se
desea borrar la informaciéon del archivo, en caso de ser afirmativa la respuesta se borrara el
registro de la tabla POLYCOPLDBf perteneciente al poly-cople. Al salir de esta parte del
sisterna, el prograrma actualizard el archive POLYCOPLNTX automdaticamente.

5.4 Reporte

Al ejecutar la opcidn de Reporta. existird un submenuU donde se escogera la realizaciéon
de impresiéon de fodos los libros, revistas o poly-copies © en su defecto el listado de los
prestamos actuales a profesores o alumnos, al ocurrir lo anterior se ejecutard alguno de los
siguientes procedimienios, segin el caso LIBREP.PRG. REVREP.PRG. POLYREP.PRG o
BIBPREP.PRG. el cual preguntard si se imprime. al ser afimativa la respuesta. se deberd tener la
impresora lista para recibir los datos y empezar a imprimir la informacidn en hojas continuas o
separadas de acuverdo al 1os reportes LIBROS.FRM, REVISTAS.FRM, COPIAS.FRM o ALLIBREP.FRM,
ALREVREP.FRM, PLIBREP.FRM. PREVREP.FRM. dependiendo de ia eleccidn.

6. MATERIAL

Al teclear <ENTER> en esta opcion del meny principol. se llamar& el procedimiento
MATERIALES pora consultar textos. Audio-cassettes, videocasetes y juegos utilizaodos como
material didactico por el Departamento. poniéndolos a la disposiciédn de profesores.

6.1 Textos

Se mandard liamar el procedimiento TEXTOS, ol ser sel wada esta SN, se
aoctivara un submenU, en él se podrd hacer la consulla, altas y bajas de textos de temas
novedosos e interesantes utilizados en exédmenes de comprensién de lectura.
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6.1.1 Consultas

Al consultar los titulos de los textos del Departamento. se mandard llamar el programa
TEXCON.PRG para que el sistema presente una pantalla con los campos TITULO y NUMERCQ de
la tabla TEXTOS.DBF.

6.1.2 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcidon dentro de Textos, se llamard a!
programa TEXALT.PRG donde aporecerd la pantalla que esperord @ que le sea escrifo el
nomero del texto. si éste ya existe en el archivo TEXTOS.DBF. aporecerd la Informacidon
corespondiente a éste para poder hacer los modificaciones requeridas o en caso de no
existir ese nOmero (lave primaria) se abrird un Nnuevo registro para capturarto y asi ser dade de
alta, El sistema automaticamente actualizard el archivo indexado TEXTOS.NTX al salir de esta

opcion,

6.1.3 Bajas

Al escoger esta opcidn para dar de bajo un texto. se recurrira al programa TEXBAJ.PRG,
el cual nos guiard a una pantalla con los campos TITULO y NUMERO del archivo TEXTOS.DBF. a!
selecclonar el indicado. se llamard el procedimiento BOR3 que preguntard si en realidad se
desea borrar la informacion del archivo. en caso de ser afirmativa la respuesta se borrara el
registro de lo tabla TEXTOS.DBF perteneciente a éste. Al salir de esta parte del sistema. el
programa actualizard el archivo TEXTOS.NTX automdticamente.

6.2 Audio-cassettes

6.2.1 Préstamo

Para el préstamo de un oudio-cassetfe @ un profesor se seleccionard esta opcidén
dentro de Préstamo en Audios. ol hacerio, actuard et programa AUDPRE.PRG. inmediatamente
se pedira el RFC del profesor a quien se le prestard el gudio. al terminar de tecieor el nUmero
se revisard el archivo PROFRES.DBF comparando el RFC con la llave primaria de esta tabla

{RFC). y podran ocurrir dos cosas:
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Q) Apareceran los datos del pr . la i ion del audio que le asignd el
Departamento. la techa del préstamo y la fecha cuando el profesor tendra que entregar éste.
Aparecerd una paniolla Que nos preguntard si confimMmameos el préstomo del audio. en caso
de ser afirmativa ia respuesta se guardordn en los campos PROAUDPRE, FECHAUDPRE y
FECHAUDENT de la tabla PROFES.DBF la informacion acobada de teclear.

) El RFC tecleado no se encuentra dentro del campo llave dei archivo PROFRES.DBF.
Esto significard que el RFC tecleado no es de algiun profesor perteneaciente al Departamento.

6.2.2 Entrega

Para la entrega de un audio por un profesor se seleccionard esta opcidn dentro de
Entrega en Audio-cassettes. al hacerlo, actucrd el programa AUDENT PRG. inmediatamente se
pedira el RFC del protesor a quien se le prestd el audio. al terminar de teclear el nUmero se
revisara et archivo PROFRES.DBF comparands el RFC con la flave primaria de esta tabla (RFC),
y podran ocurrir dos cosas:

a) Aporeceran los datos del profesor y del audio que tiene en su poder. Aparecerd
una pantalla que pre ntara si confirmamaos ia entrega de éste, en coso de ser afirmativa la

respuesta se bomard en los campos PROAUDPRE., FECHAUDPRE vy FECHAUDENT de ta tabla
PROFES.DBF la informacion contenida.

) El RFC tecleado no se encuentra dentro del campo llave del archive PROFRES.DBF.
Esto signiticara que el RFC tecleado no es de clgin profesor perteneciente al Departamento vy
por lo cual no puede tener un audio en su poder,

6.2.3 Cgunsultas

Al consultar los Audio-cassettes existentes en el Departfamento, se mandara llomar el
progroma AUDCON.PRG para gue el sisterma pregunte lo clasificocidn del audio a consultar, sl
se tecliease <ENTER> en vez de éste. aparecerd una pantalla donde se visulzardn los campos
CLASAUD. TITULO y ESTADO de todos los registros del archivo AUDIOS.OBF. al ser seleccionado
una. se acudird al procedimiento PRESAUD que visualizard todo o informacidn almacenada

de ese audio. Esta informacion también aporecerd si se teclea directamente la clasificacidn
del audic a consuttar.

6.2.4 Altas

Al seleccionar con la tecia <ENTER> esta opcion dentro de Audio-cassettes, se llamara
a! programa AUDALT.PRG donde aparecerd la pantalla que esperara o que le sea tecleada
la clave de! cudio asignada por el Deparfamento, si esta ya existe en el archivo AUDIOS.DBF.
aparecerd la informacidn correspondiente o este pora poder hacer las modificaciones
requericas © en caso de ne existir esa clave {llgve primaria) se abrird un Nuevo registro para

capturarto y asi ser dado de alta. El sistemo automaticamente actualizard el archivo indexado
AUDIOS.NTX al salir de esta cpcidn.
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6.2.5 Bajas

Al escoger esta opcidn para dar de baja un audio-cassette, se recurird al programa
AUDBALPRG. el cual esperard a que sea tecleada la clave de éste a dar de baja. si se teclea
<ENTER> el sistema guiara a una pantalla con tos campos CLASAUD, TITULO y ESTADO del
archive AUDIOS.DBF, al seleccionor el indicado. se llamard el procedimiento BORAUD que
preguntar@ si en realidad se desea bomar la informacion del archivo, en caso de ser

afirmativa la respuesta se borrard el registro de lo tabla AUDIOS.DBF perteneciente a éste. Al
salir de esta pare del! sistema. el programa actualizard el archive AUDIOS.NTX
automaticamente.

6.3 Video-cassettes

6.3.1 Préstamo

Para el préstamo de un video-cassette a un protesor se seleccionara esta opcidn
dentro de Préstamo en Videos. al hacerlo, actuard el programa VIDPRE.PRG. inmediatamente
se pedird el RFC del profesor a quien se le prestara el oudio. at terminar de teclear el nimero.

se revisara el archivo PROFRES.DBF comparando et RFC con 1a llave primaria de esta tabia
(RFC). y podréan ocurmrrir dos cosas:

a) Apareceran los datos del protesor. la clasiticacion del videe que le asigno el
Departamento. la fecha de!l préstamo vy la fecha cuando el profesor tendra qQue entregar éste.
Aparecerda una pantalla que nos preguntara si confirmamaos el prestamo del video. en caso
de ser atirmatliva la respuesta se guardordan en los campos PROVIDPRE, FECHVIDPRE vy
FECHVIDENT de 1o tabla PROFES.DBF la informacicon acabada de teclear.

) el RFC tecleado no se encuentra dentro del campo llave del archivo PROFRES.DBF.
Esto significora que el RFC tecleado no es de algun profesor perfeneciente al Departamento.,

6.3.2 FEntrega

Para la entrega de un video por un profesor se seleccionara esta opcion dentro de
Entrego en Video-cassettes. al hacerlo, octuara el programa VIDENT.PRG. inmediatomente se
pedira el RFC del prefesor o quien se le presio el video, al terminar de teclear el nimero se

revisara el archive PROFRES.DBF comparando el RFC con la llave primaria de esta tabla (RFC).
vy podrdan ocurrir dos cosas:

a) Aparecerdan los datos del profesor v del video que tiene en su poder. Aparecerd una
pantalia que preguntard si confirmamos la entrega de éste. en caso de ser atirmativa la

respuesta se borrard en los campos PROVIDPRE. FECHVIDPRE y FECHVICENT de lo tablo
PROFES.DBF la informacidon contenida.
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b) El RFC tecleado no se encuentra dentro del campo llave del archive PROFRES.D8F.
Esto significard que el RFC tecleado no es de algun profesor perteneciente al Departamento y
por o cual no puede tener un video en su poder.

6.3.3 Consultas

Al consultar los video-cassettes existentes en el Deparfamento. se mandard llomar el
programa VIDCON._PRG para que el sistema pregunte la clasificacidon det video a consultar. si
se teclease <ENTER> en vez de éste, aparecerd una pantalla donde se visualizaran los compos
CLASVID, TITULO y ESTADO de todos los registros del archivo VIDEOS.DBF. al ser seleccionado
uno, se acudira al procedimiento PRESVID que visualizard toda la informacion almacenada
de ese video.Esta informacidn también aparecerda si se teclea directamente la clasificacidon
del video a consultar.

6.3.4 Altas

Al seleccionar con la tecla <ENTER> esta opcion dentro de Video-cassettes, se lamara
ot programa VIDALT.PRG donde aparecera ia pantalla que esperara a que le sea tecleada la
clave del video asignada por el Deparfamento. si esta yva existe en el archivo VIDEOS.DBF.
aparecerd la informacion conespondiente a este para poder hacer las modificaciones
requeridas © en caso de no existir esa clave (lave primaria) se abrird un nuevo registro para
capturarlo y asi ser dade de alta. El sistema automalicamente actlualizara el archivo indexado
VIDEOS.NTX al salir de esta opcion.

6.3.5 Bajas

Al escoger esta opcion paro dar de baja un video-cassette. se recumrmird al programo
VIDBAJ.PRG. el cual esperard a que sea tecleada la clave de este o dar de baja, si se teclea
<ENTER> el sistema nos guiard a una pantalia ceon los campos CLASVID, TITULO vy ESTADO det
archivo VIDEQS.DBF. al seleccionar el indicado, we llamara el procedimiento BORVID que
preguntara si en realidod se desea borrar la informacion del archivo. en caso de ser
afirmativa la respuesta se bomrarda el registro de la tobla VIDEOS.DBF perteneciente o éste. Al
salir de esta parte del sistema. el programa actualizara el archive VIDEOS.NTX
automdticamente.



182

Manua! del Sistema
6.4 Juegos

6.4.1 Préstamo

Para el préstamo de un juego a un profesor se seleccionard esta opcidén dentro de
Préstamo en Juegos. al hacedo. actuara el programa JUEPRE.PRG. inmediatamente se pedira
e! RFC del prafesor a quien se le prestora el juego. al terminar de teclear el nOmero. se revisara
e| archivo PROFRES.DBF comparando =i RFC con lg llave primaro de esta tabla (RFC). y
pPodran ocurrir dos cosas:

a) Aparecerdn los datos del profesor. la clasificacién del juege que te asigno el
Departamento. la fecha del préstamo vy la fecha cuando el profesor tendra que entregar éste.
Aparecera una pantalla que nos preguntard si confirmamos el préstamo del juego. en caso
de ser afirmativo la respuesta se guordardn en los campos PROJUEPRE, FECHIJUEPRE y
FECHJUELENT de lo tablo PROFES.DBF la informacion acobada de tecleaor.

b) €l RFC tecleado no se encuentra dentro del campo llave del archive PROFRES.DBF.
Esto significarda que el RFC tecleado no es de algun profesor perteneciente al Deparfomento.

6.4.2 Entrega

Paro 1o entrega de un juego por un profesor se seleccionard esta opcidén dentro de
Entrega en Juegos. al hacerio. actuard el programa JUEENT.PRG. inmediactamente se pedird el
RFC del profesor @ Quien se le prestd el juego. al terminar de teclear el nUmero se revisara el
archive PROFRES.DBF comparando el RFC con la llave primaria de esta tabla (RFC). y podran
ocurrir dos cosas:

a} Apgreceran los datos del profesor y del juego que tiene en su poder. Aparecerda una
pantalla que preguntard si confirmameoes la entrega de éste. en caso de ser afirmativa la
respuesta se bomarg en los compos PROJUEPRE, FECHJUEPRE y FECHJUEENT de la tabla
PROFES.DBF ia informacidn contenida.

b} el RFC tecieado no se encuentra dentro del campo llave del archivo PROFRES.DBF
Esto significora gue el RFC tecleado no es de algun profesor perteneciente al Departamento v
porio cual Nno puede tener un juego en su poder.

6.4.3 Consultas

Al consultar los juegos existentes en el Departamento. se mandara llamar el programa
JUECOMN PRG para que el sistema pregunte la clasiticacion de! juego a consultar, si se teclease
<ENTER> en ver de éste. oparecerd una pantallo donde se visualizaran los campos CLASJIUS.
TITULO v ESTADO de todos los registros del archivo JUEGOS.DBF, af ser seleccionado uno. se
acudira ol procedimiento PRESJUE que visualizard todo g informacion almacenada de ese
iLege. Es‘o informacion tambien aporecera si se teciea directoments o ciasificacion del

juego 3 Tonsuitor,
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6.4.4 Altas

Al seleccionar con 1o tecla <ENTER> esta opclién dentro de Juegos, se llamard al
programa JUEALT.PRG donde aparecerd la pantalla que esperard o que le sea tecleado la
clave del juego asignada por el Departamento, si ésta yo existe en el archiveo JUEGOS.DBF,
aparecera ia informacién correspondiente a éste para poder hacer las modificaciones
requeridas © en caso de no existir esa claove (Have primaria) se abrird un nuevo registro para
capturario y asi ser dado de alia. El sistema auvtomaticamente actualizord el orchivo indexado
JUEGOS.NTX al salir de esta opcion.

6.4.5 Bajas

Al escoger esta opcion para dor de baja un Juego, se recumira al programa
JUEBAJ.PRG. el cual esperard a que sea tecleada la clave de éste a dar de badja, si se teclea
<ENTER> el sisterna nos guiard a una pantalla con los campos CLASJUE, TITULO y ESTADO del
archivo JUEGOS.DBF. al seleccionar el indicado. se llamard el procedimiento BORIUE qgue
preguntara si en realidad se desea borrar la informacidén del archivo, en caso de ser
afirmativo ta respuesta se borrard el registro de la tatla JUEGOS.DBF perteneciente a éste. Al
salir de esta parte del sistema. el programa octualizara el archivo JUEGOS.NTX
automdticamente.

6.5 Reporte

Al ejecutar la opcidn de Reporte, existira un submeny donde se escogerd la reaglizacion
de impresion de todos los textos, audio-cassettes. video-cassettes, juegos o en su defecto ei
listado de los prestamos actuales a profesores. ol ocurrir lo anterior se ejecutara alguno de los
siguientes procedimientos, segun el caso TEXREP.PRG. AUDREP.PRG, VIDREP.PRG. JUEREP.PRG o
MATPREP.PRG. el cual preguntara si se imprime, al ser afirmativa ia respuesta. se deberd tener
la impresora lista para recibir los datos y empezar o imprimir la informacién en hojas continuas
o separadas de acuerdo al los reportes TEXTOS.FRM, AUDIOS.FRM, VIDEOS.FRM, JUEGOS.FRM ©
AUDREP.FRM. VIDREP.FRM, JUEREP . FRM. dependiendo de la eleccion.
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7. Jerarquias

Esta opcion se ejecutard con el procedimiento JERAR.PRG ol oprimir la tecla <fF5>
{siempre y cuaondo se tengan los créditos). aparecerd el submenly con las opciones de
consulta. altas y modificaciones y bajas.

7.1 Consultas

Al escoger esta opcidn, actuara el procedimiento JERCON.PRG, el cual buscora al
usuario tecleade mediante la lave primaria CLAVE en el archivo CLAP.DBF. al ser encontrado
se presentaran los crédilos que tiene este dentro del sisterma (jerarquics). de no ser
enconfrado aparecerd un recuadro con todos los usuarios del sistema.

7.2 Altas y Modificaciones

El procedimiento JERALT.PFPG se llamara al seieccicnar esta parte del menu dentro de
Jerarquias. este buscard al vsuaio tecleada mediante la llave primaria CLAVE en el archivo
CLAP.DBF. en caso de ser encantrado se preseniaran los créditos que tiene éste dentro del
sistema (jerarquias) con la posibiidad de cambiar su clave de acceso. de no wer encontrado
se dara de alta el usuario asignando su creditos Que tendra dentro de sisterna y eslos seran
guardados en el archivo antes mencionado..

7.3 - Bajas

Cuando se desee dar de baja a un usuario. se reglizara mediante el procedimiento
JERBAJPPG. el cual buscard ol vsuario tecleado medionte la llave primaria CLAVE en el
archive CLAP.DBF, al ser encontrado se presentaran los créditos que tiene este dentro det
sistemao (jerarquias) v se preguntara si se borra. de no ser encontrado aparecerd un recuadro
cen todos los usuarios del sistema para seleccionar al que se quiere dar de baja.
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8. Periodo Activo

Esta parte del sistema se accionara con el subprograma PERACT.PRG al oprimir la
tecia <F1>, el cual harda un cambio de semestre al ser seleccionado uno.

9. Indexacién

La actualizacion de los archivos indices ((NTX}., se realizard con el procedimiento
INDEXA.PRG liamado al oprimir juntas las teclas <CTRL> y <I>, lo que hard éste, serd recurrir al
archivo INDEXA.DBF. el cual tendra tres caompos (BASE. CLAVE. BASENTX) donde estaran
capturados todos los archivos que comprenden el sisterno. este subprograma creara o
actuglizara los archivos .NTX  de los archivos .DBF. ordenados de acuerdo o la clave
nombrada,

Este procedimiento se recomienda hacerio una vez al semestre, es decir. cuando se
hayan transportado los archivos ALUMNOS.DBF. INSCR"** DBF y INRE***.DBF mencionados en el
punto 1.1 de este maonual. ya que el sistemo actuglizard gutomadticamente todos los archivos
de la base de datos al ser abierta © cerrado cualquier opcién de altas o bajas como ya se
explico anteriormente. Este proceso de Indexado tarda aproximadamente 5 minutos.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO ~ CAMPUS ACATLAN
CENTRO DE 1IDIOMAS EXTRANJEROS .
DEPARTAMENTC DE INGLES

*INIVIRADAD NACJONAL
AVFN"MA DE .
MEXICO
MTRA. CARLA POVERO CANTU
COORDINKRADORA DEL CIE
PRESENTE.

A travEs de este coaducto me permito informar s usted que
el alumno LUIS RUBEN GONZALEZ CUEVAS , egresado de la carrera da
Matématicas Aplicadas y Computacifén , con niimero dea cuenta 8807876-0

iastald, en la computadora de cste Departamanto, el SISTEMA DE APO—
X0 ADMINISTRATIVO PARA EL CIE. Despué&s de haberse aplicado algu-
nas partes del Sistema wencionado y revisado el Manual de Aplicacisn

@se concluye en que es una excelente aportacidn al CIE, ya que permi-—
tirk la agilizaci8n de las actividades d&mi dmini vad.

o

>N

O

Q

S

N2
\ Debo agregar Que,en conversacidn conm el alumno Luis Rub&n Gonz&-

ler Cuevss, €ste nos informé que habrfia 1a posibilidad de hacer al-

gunas modificaciones © ampliaciones en funcifn de las neceasidades de
cada Depart © una vezr p en préctica su Sistema. Esta posi-

bllidad parmite a los usuarios considerar que la labor realizada por
el alumno Luis Rubén Gonz&lez Cuevas es altamente profesional y da
compromiso universitario,

Sin otro particular por el momento, me es grato enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU"
Acacléin, Edo. de Mé&xico a 21 de Junio de

~—

o e T
PROFRA. CONNIE REYES CRUZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INGLES




ESCUELA NACIONAL DE ESTUDIOS PROPESIONALES "ACATLAN"
CENTRO DE IDIOMAS EXTRANJEROS
DEPARTAMENRTO DE ESPAROL PARA EXTRANJEROS
Y LENGUAS NO INDOEDROPEAS

D.E./104/96.

MTRA. CARLA POVERD CANTU
COORDIRADORA DKL C.I.E.
PRESKENTE .

Me permito informarle que se ha instalado, en la
computadora del Departamento, el "Sistemn de_apoyo adwinistrativo
para el C.XI.E.”, elaborado por el alumnc LUIS RUBEN GONZALEZ
CUEVAS, egressdo da la carrera de Matemiticas aplicadas y computa
c18n, con nimeroc de cuenta 8807876-0.

Despuds de revisar el manual y aplicar algunas ~—
partes del sistema mencionado, consideramos que es una .xcelen:a'
herrsmienta y serd de gran ayuda al realizar nuestras labores ——-—

académico-aduinistracivas.

Cabe mencionar que le solicitaremos a dicho e‘stg;

diante que le agregue algunae campos en funcidn de las necesida-

das particulares de eate Departamento.

Sin otr> particular por sl momento, le anvio un —

cordial saludo.

ATENTAMENTE
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU™
Acatléin, Edo. de MEx., a 20 de junioc de 1996.
<

LIC. SILVIA BERNAL GARCIA
Jefe del Departamento

! Q00674
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOM DE MEXICO
CAMPUS "ACATLAN® -
CENTRO DE IDIOMAS EXTRANJEROS
DEPARTAMENTO DE 1TALIANO

" 1TA/13/96

VNIVERSDAD NagianNal
AVEN"MA DE
MExIco

MTRA. CARLA POVERO CANTU
COORDINI\DORA DEL C.I.E.": "
T E 8

Por medio de este conducto mé perlr.ltb lnférmarle que se ha instalado,
en 1a computadora del Departamento, el "SISTEMA DE APOYO ADMINISTRA-
TIVO PARA EL C.I.E", elaborado por el alumno LUIS RUBEN GONZALEZ CUE-
VAS. egresado de la carrera de Matem&ticas Aplicadas y Computacitn,-
con nGmero de cuenta 8807876-0 ’

Después de revisar el manual y aplicar algunas partes del.sistema ---
mencionado, consideramos que es una buena herramienta y serd de gran- i

2yuda al realizar nuestras labores académico-administrativas.

Cabe mencionar que le solicitaremos a dicho estudiante que le agregue
algunos campos en funci6n de las necesidades particulares de este ---

Departamento
Sin otro particular por el momento, le env(o un cordial saludo.

ATENTAMENTE
ZPOR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU” 4
Acatién,_Edo. o

EP ACATLAN

7 «C{Nllﬂ BE 1010MAZ Hlultrb),(kg.t
PROFR. V.GABRIEL ZEPEDA BARRIOS N

Jefe del Depto. de Italiano. D

~eOORDINACION
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VNIVERADAD NACJONAL

AVEN"MA DE
MEXICO

MTRA_CARLAL POVIRI CAN

COORDINADIRA DEL --dTRO DE IDIDMAS
ZXTRANJERGS

o

£s WT .

Por ast2 conducto daseo manifestar o
dastad nua 2l aluano LUIS W3IIh SIUZALEZ TUZVAS, 2grasado d2 1a ca
er2ra 4o 4dateafitizas Aplicadas y Cosdusacida, con No. de Cta. 3-=
3307375-3 instald en la computadora de e Departamanto 2l"Siste
ma de Apoyo Adaninistrativo para el C.1 "

Jonsideranas gua2 en bas2 a la ya apli
cacidn Jde algunas da este sistema resulta de gran utilidad"
para las n2cesi $2 van oerasantando de coinputarizar infor-
wmacisn del Uasarted=2nto, ya qus anteriormante, se nhacia manualmane
te y &sto vianz a 2conomizar tiemdo y esfuarzo.

Estamos concientes que aste sjstama -
va.a requerir las modificaciones propias de.cada. departamento, pe-,
ro €1 alumno Gonzdlez Cuevas ofreci6 proporcionar la asesorfa que
sa vaya raquiriendo.

Sin otro pairticular de momaento, e es
grato aaviarle un corlial saludo.

AdHLATS.
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GLOSARIO

Archivo: Coleccion de registros relacionados que son fratados como una unidad baésica de
almacenamiento.

Base de Datos: Coleccidn integrada de datos. Conjunto de datos relacionados.

Campo: Dato elemental. es la menor unidad de datos que se puede Intervenir con

independencia y signi iGN en el pr de datos, y por tanto. un dato elemental es
atémico o indivisible. Uno o mas compos forman un registro.

Dependencia Transitorio : Eliminocidn de cualquler dependencia enfre campos no llave.

Dicclonario de Datos : Lista de todos los archivos, campos y variablas utilizados en un sisterma
manejodor de Bases de Datos. Ayuda al usuario o recordar con qué elementos tiene que
trabajar y cémo deben ser definidos, Ofl cuande se escribe un gran nUumero de
procedimientos enlazados o programas que compexten una Base de Datos.

Entidad: Referencia a cualquier objeto distinguible que ha de representarse en la Base de
Datos.

ctura de Datos: Distintas formas de relaclones entre archivos en una Base de Datos vy
elementos de los dotos enfre cada archivo.

Flujo de Datos : Manera como fluye la informacién dentro de una organizaciédn.

Hardware : Equipo fisico de una computadora, como lo electrdnico. magnético y aparatos
mecanicos.

Implornon'uclon Etapa donde se pone a funcionar ef slsfema. se supervisa su funcionamlento

fizan las ifi iones r i Se boran - los manuales y se brinda
capcc"aclén a los usuarios. . .

indexar : Ordenacién de tablas en base a uno o Mas cambds.‘

Integridad de Datos : Limitantes que deben de cumplir los campos de Ios fublos de la Base de
Datos.

Jerarquia a Usvardos : Permise que se olorga a cada usucrio porc que cccese en cleﬂos
partes del sistermo.

Join : Unién de los datos de dos o mds tablas que se rec:llzcx a havé de los campos en comun.

Uave Primara : Campo donde sus valores cumplen las condlclones de ser no nulos y no se
pueden repetir. es un identificador o clave.

Uave Foranea : Campo que en ofra tabla es llave pdmaﬁa. )
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Manipulacién de Datlos ;: Proceso donde se utilizan comandos del lenguaje para sumar bomar,
modificar. o restaurar datos en un archive o Base de Datos.

Manual de Sistema : Documento que contiene informocidn de o operacidon de un sistema. Se
proveen detalles suficlentes para que el usuario pueda determinar el flujo de datos, los tormos
utilizadas, generacion de reportes y el control que se ejerce.

Manuol de Usuario : Documento que describe e! uso adecuado det sistema.

Modelo Reloclonal : Modelo de Base de Datos que organizo légicomente datos en tablas.

i: : Simplifi iOn de datos en Qrupos de registros para un procesamiento
eficiente en un sistemo de Base de Datos Relacional.

Performance : Rendimiento o eficiencia de operaciones. Ejecucidon de un procedimiento
contra el tiempo de respuesta.
Registro: Coleccion de elementos o campos relacionados comao una unidad. Descripcion de

un elemento en una Base de Datos. Cadao elemento es representado por un registto que
consiste de uno o Mas campos.

Seguridad de Datos : Proteccion de tos datos contra accesos. modificaciones o pérdidas, ya
se en forma intencional o no.

Servidor ; Computadora central en una red de darea lecal (LAN), responsable del manejo de la
red. Esta destinado a dor servicio a las terminales o computadoras conectadas a la red.

Software ;: Término genérico para cualguier programa de computadora : Instrucciones que
hacen al hardware trabajar.

Tabla: Es una coleccion de registros en un arreglo de dos dimensiones. Una tabla en un
sistema relacional se compone de columnas que contienen los campos y de fias que
almacenan los registros.
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