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VNIVDl'DAD NA.c:¡<l'<AL 
A'lf1"'1-IA Dt 

Ml:xlcp 

Señorita 
ANGEL!CA SOL!S VARGAS 
Presente. 

FACULTAD DE lNGENIERlA 
D!RECC!ON 
60-1-123/93 

En atención a su solicitud, me es grato hacer de su conocimiento el tema que propuso 
el proíesor ING. GILDERTO E. HERNANDEZ GOMEZ que aprobó esta Dirección, para 
que lo desarrolle usted como tesis de su examen profesional de INGENIERO CIVIL. 

"CARACTERISTICAS Y RECOMENDACIONES PARA EL BUEN USO 
DE LA BlTACORA DE OBRA" 

l. lNTRODUCClON 
11. DESCRIPCION DE LA B!TACORA 
111. REDACCION DE LAS NOTAS DE BlTACORA 
IV. lNTERPRETAClON DE NOTAS DE BlTACORA 
V. CONCLUSIONES 

Ruego a usted cumplir con la disposición de la Dirección General de la Administración 
Escolar en el sentido de que se imprima en lugar visible de cada ejemplar de la tesis el 
título de ésta. 

Asimismo le recuerdo que la Ley de Profesiones estipula que deberá prestar servicio 
social durante un tiempo mínimo de seis meses como requisito para sustentar Examen 
Profesional. 

JMCS/RCR'nll 



A MI MADRE Y AMIGA. POR SU CARllD Y COM?RENSION 

BELEN VARGAS GONZALEZ 

A TODOS M!S HERMANOS.: 

POR SU GRAN ESrUEZD Y APOYO, YA QUE S !ti SU 

AYUDA NO HUBIERA LLEGADO A ESTA META. 

A MIS SOBRINOS : 

.•. Er•llARt•O LEON SOL 1 S 

M. ANGEL LE9N SOLIS 



AL ING. GILBERTO E. HERNANDEZ GONEZ: 

EN AGRADECIMIENTO AL APOYO BRINDADO PARA LA ELABORACION DE 

ESTE TRABAJO, POR SER UN BUEN PROFESOR Y GRAN AMIGO OE LOS 

ALUMNOS. 

PARA UNA PERSONA MUY ESPECIAL, POR SU'COLABORACIO)l Y APOYO 

ARIEL CINCO VALLE 

Y FINALMENTE, A· TODOS MIS AMIGOS 

POR SU APOYO Y GU AMISTAD 
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1. 1NTRODUCC1 ON. 

EL DESARROLLO ECONOM ICO DE UN PA 1 S SE CARACTER 1 ZA POR LA 

PRODUCCJON EFICIENTE Y ECONO~ICA DE LOS P~ODUCTOS Y SERVICIOS 

QUE LOS CONSUMIDORES RfiQUJ.ERE~. COR~ESPON.DE A. LA .SOCIEDAD EN 

GENERAL y AL ESTADO EN. PART ¡CU LAR, ~~OMCJVER .ME~i ANTE REGLAS 

DE JUEGO coNoc 10Á~); ~á M~k~ó~·~~:·ii~A;6·ú~·~ •• ¡~ '.sEcTóR PRIVADO 

PUEDA PART J~ 1.f.Á-'~ -/·-•, .;t _., 
!,::>>·t. 

:~:'; 

MEXICO DE· 

ACUERDO A 

DE RECURSOS 

::__··~:-:~:,.:,-·_:.: 

.. , ' '~·~;tt J .. ·: ;:_ 

DENTRO DE LA RAMA DE· JNGEl'l"!ERIA'.!lci.v.1i:;sE ENCUENTRA. EL 
';; ,;·~?;¿,~~L\·;}_~;·~2-;-:~.;~~~~~ ~~ ~f~~;}:~'{~f ;~~::Y~'.t,~-~~~4fi:t~~~~\:.~~f~J,~-: ~-) ~-~.:.:/~~ ::·_· < · -~- ·,: 

AREA DE LA CONSTRUCC 1 ON''lóLÍ\'.C].cÍJAL·':Es2'MUY.•'•I MPORTANTE! DENTRO:· DE. 

NUESTRO PA 1 s • · •. PA~.A:·t~~1&:\'~Tu;;~t~t~f 
2

~t~~;~~~f'f ~lW~~~~~~;;f~fo~La•; ·. 
EN DICHA RAMA: PARTICI L'AS\ENT.JDAOES;•.'.GUBERNAMENTALES;'' AS! 

:::::::::::::;.i?i!,!~R!~;:~~~~{~:~íf f~l)~ftt,::::: 
Y PREESTABLECIDAS, \,~~~f'~;~;:~~,E SE• REQU !ERE LA N9RMÁJ'IV.IDAD DE· 

LA OBRA PuBr.:'1~Q:,.:¡: sÉ:'rij;FrNA Éti LA MEJOR FoiliiA fios1BiÉ i.As 

coND1c10NES 
1~~·. >~~~ · 1'.~~E DEBEN PART1c·1PA~¡ i.Ás • .PARTES 

INVOLUCRADAS::· ~~vci OBJE~ 1 vo FUNDAMENTAL ES L'Á' co~~·~~ucc 1 ON. 

MANTENIMIENTO; DEMDLICION:· süi~~VISION O PRovic'¿l~N -~~TODO 
TRABAJO SOBRE UN BIEN INMUEBLE. 



EL CONTRATO SE CONSIDERA UN DOCUMENTO. LEGAL,-EN UNA OBRA, 

YA QUE REPRESENTA LOS DERECHOS Y OB~IGACIONES QUE CONTRAEN LA . ·;-' . 

CONTRAT 1 STA Y EL CONTRATANTE DURMITE EL T JEMP.O QUE DURE LA 

OBRA. CABE SEilALAR QUE EX JSTEN o.TROs.':-ooCUM~NTOS, COMO SON: 

EL MEMORANDUM. 

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ME~IONA~ LOS HECHOS ~ RAZONES DE UNA 

MANERA BREVE Y SIN FIRMA, PARA QUE SE TENGAN PRESENTES EN UN 

ASUNTO DETERMINADO. 

EL DIARIO DE OBRA. 

DOCUMENTO EN EL CUAL SE ASIENTAN LOS ACONTECIMIENTOS DE MAYOR 

IMPORTANC 1 A QUE OCURREN D 1AR1 AMENTE DURANTE EL DESARROLLO DE 

UNA OBRA. 

EL OFICIO, 

DOCUMENTO EN EL CUAL SE TRANSMITEN LAS ORDENES Y/O PETICIONES 

DE UN ASUNTO EN PARTICULAR. 

EL REPORTE. _ 

RECOPILA_CJON.DE;ALGU.NÁ ... INFORMACION ESPECIFICA O PARTICULAR. 
· ·-~i~rr.' .·-~;_<:::·.:.:.:::·.-_- .. ~· -r.c·-.·· 

o,-·---·é-'~.·-~:-"-' 

L MI UT ·'- _,.. '.-j.''. 
A N . A.·•·· .•·,:.-::; .... , "·, ;,•.: .. •· "'.'." 

DOCUMEN,TO Eí('' Eí.V·' CUAL':' SE" AS i EN TAN LOS ACUERDOS TOMADOS EN 

REUNIONES DE ;k~-B~~~TioEiiE ÉS_TAR. F IR.MADA POR LAS PARTES QUE 

JtlTERV JENEN iiti ti'. í-í'isr1A. 



EL INFORME DE OBRA. 

DOCUMENTO tlUE CONTENDP.A LA 1NFORMAC1 ON NECgSAP. I A PARA 

COMUNICAR AL PROPIET.ARIO' .EL .ESTÁDO QUE GUARDAN L,os TP.ABAJOS, 

ASI COMO LAS· SITUAC.IONES,.QUE SE. HUBIERÉN PRESE.NTADO .O ¡;¡u: S.E 

PRESUMEN SE PRESENTARÁN ~DURANTE EL DESARROLLO f>E i.os M 1sMos, 
:,': 

y LAS ALTERNAT 1 VÁS ,''oE':, SOLÜC ION' A LOS' PROBLEMAS ESPEc'1 F ICOS; 

DENTRO DE UN •. INF~R~~;-~·gDE~O~ ENCONTRAR:. REPORTÉ FOTOGRAF.ICO, 
' .·;·:.··. 

REPORTE GRAFico·;·' ;AVANCE FISICO~FltlANCIERci;: .~ENDlMIENTOS 
OBTEN IDOS, NUMERO DE ·, PERSONÁi. LABORAUDO EN . LA OBRA. Y 

CATEGOR I AS, RELAC 1 cii; .DE. EX ÍSTENC 1 AS EN E( AL MACE~, ;'REPORTES 

DE CONTROL DE 'CAL !DAD, MOD 1 F ICACI o.NES. '.AL... PROYECTO; 

LEGAL !DAD EN CUALtlU 1 ER'CPNl'Ll ÍCTO •··. 

:':~.;;.:_t.J;!~.1.t>z~y{:-~~,_.-:. ·-·:;· 
< >¡~:· ~ ~ 

DENTRO DE LAS. .Cc'(JeRÁs ... 'TANTO PARTICULARES .COMO 

T.IPOS DE BITACORA.S, LA 

BIATACORA DE DÍREcc'1'tiil.' o BITACORA ."A" y LA' BITACÓRA DE 

SUPERVISION. O BITACORA 'B'. 

LA PRIMERA SERA l.LEVADA POR EL REPRESENTAtlTE DEL 
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PROPIETARIO O OUE~O Y SE ESTABLECERAN RELACIONES ENTRE EL 

DUE~O Y EL SUPERVISOR Y ESTA lttTEGRADA POR: 

- CONSTANCIA DE ENTRE.GA DE INSTRUCCIONES GENERALES A LA 

SUPERV IS ION CON TEN .1 DAS : Ei( PLANOS;· ESPEC 1FfoAC·1 ONES 



11. DESCRIPCION. DE LA BITACORA. 

PARA EL DESARROLLO. Y CONTROL ADECU¡\DO' O.E .U.NA OBRA,_ YA SEA 

PUBLICA O PRIVADA INTERVIENEN· PRICIPAL,MENTE 'LÁ· SUPERVISION Y 
'-.•,\:_!-. -.:;'·:-· : 

LA CONTRATISTA CUYOS FINES· SON'i;,-:· ··::;._:¡::.::·., ·. ' ... ;-,'.:~·~\·:·. ·:.~ . .... :;~· .. : ,<· .. 
. :1 . '. ·-·~:::·;:~;,;~/~;\. ">:J'~-[-~': -. ., >F::·:~ ::.x:i.',; .. ; .. ,;;~;'·.: ~,-.:.,· .. -.·. 'i' 

EL SUPERVISOR REPRE~!Nr~·i~~[;0M~N}~r·~X~YE;10 /~ASTA EL 

LIMITE QUE EL MISMO FJJE¡·L:.CU,Y¡\.";'M.ISION'.,.SERA.LA VERll'.ICACION 

TECNICA, ADMINISTRACIOW,' '. ~~~+~6'~%\;·~~Jii1ÓN .;~ LA OBRA DE 

ACUERDO AL PROYEC'i'.O , EN,:. Ld~: ~-~~~METROS DEFINIDOS DE: COSTO, 
. -, -;:-.,,,l_ ':·' ~· 

TIEMPO Y CALIDAD. 

LA CONTRATISTA ES EL EJECUTOR MATERIAL, TENDRA COMO MISIDN 

REALIZAR EL PROYECTO, CUMPLIENDO INELUDIBLEMENTE sus 

COMPROMISOS CON TERCEROS, CON SU PERSONAL Y SUS At-CIONISTAS 

EN LOS TERMINOS DE COSTO, TIEMPO Y CALIDAD PACTADOS; POR LO 

CUAL EL DUEi'IO NO RESPONDERA A PETICIONES, OMISIONES U OTRA 

CAUSA DE TERCEROS. 

DENTRO DE LA MISMA OBRA EXISTEN DOCUMENTOS DE ENLACE ENTRE 

EL SUPERV 1 SOR y LA CONTRAT l STA. LOS QUE PU.EDEN, SER i RECA,Óos·, 

MEMORANDUMS, OFICIOS, DIARIO DE OBRA. EL '.DOCÚMENTCi:'.:MA.S' 
!•• 

IMPORTANTE ES LA BITACORA DE OBRA. YA .. QUE ESTA::,CONS)DERADO · 
-_:.;.,'····;i_.,_·:,. 

COMO UN DOCUMENTO OF IC !AL, . QUE. SERV IRA·\ COMO. '.INSTRUMENTO DE 

COMUN 1CAC1 ON ENTRE ELLOS; . EN EL :.CUAL'~~- ASE~~~~~ti ''Los . HECHOS - .-·.-··:-·, -· ·. -

y ASUNTOS QUE EN ALGUNA'. .FORMA '.'~FE,C,TEN':'·AL :, PRÓYECTO o A' LA 

5 



EJECUCION DE LA OBRA, DE ACUERDO A LA tlATURALEZA DE ESTOS, 

PERSONAL.· AU_TORI ZAob:. REPRESENTANTE. DEL_ DUEi'IO;: EN EJERC IC l O DE 
.;,-·. '·<· ,:. ¡•'<' _, ·' . "'.. . 

sus. FÁCÚLT'ADES c•cN!i.E .. ;}lN~TRUCC IONES •• {::i:Á ;; hoN~~RuCroR~ o 

REPRES~~TA~TE; .• '¿'~-¡;:•;U~l'IO ~\~~A LA EJECUC ION D~ 'i.d~ f~ÁÍlAJOS . Y 

ESTA A;>s~{H~~~¡;PARAOP~D1·~-Aui~R1zA;10~~~ .v REsat:uc,~NEs DE 

PROBLEl.fÁs·i•t:\ )• ;; •. 
' .,,~·"" . ', 

,.:' ."".·;\'~ 
',';>:. ··-~·-··; ...... ; 

PREV !O fAL IN 1C10 DE LA OBRA, SE .DEBERAN REUNIR LOS 

RE~RE~~~~Á~~~~:OE LAS DIFERENTES PARTES duÉ··;NT~RVlENEN EN LA 

·OBRA, LA. EMPRESA CONSTRUCTORA Y .LA. SUPERV_l.S ION; PARA D ISCUT l R 
. , ... ·:;:: ·.~. .. . . 

EN ToDcis ;:'.i:os:';ÁsPEcTos, Los __ Ll_NEiiMIENTos A sEGu 1R EN LA 

B 1 TÁCORA~·-: sus'i_,\i.cA~ciif:.\.ESTABLE;IENDO sus !NCONFORM l DADES o 

ACEPTA¿! o~. DE •t:o .ASENTADO ~J·.ELL;A; 
; ·.:;_._':·,'. _ :::':,~.. :-_>_'"'.;.. _,·.·::~ . -:·;;~_ ... "' - ' 

·· .. · <\" .. <~ ':}~:~{i .~-:~'.< ~-,:·~·;: .. s' 

11.1 OBJET1.fai:6é;L;_:i~-gi1~6~,;;: 
Al. ES. EL l1E,~t0,';·;~7~_\;~-fr~coM!N!CAC!ON OFICIAL ENTRE LA 

CONTRATISTA. Y-·~:LA?.'SUpERV(S!ON;·· .. EN DONDE SE. ACENTARAN LAS 

OR~EN~S /:~~~~t~;~~~~!i~Mt~~~t REFERENTES 'A LA OBRA •. NO ES 
'.::.,. _-,:_···: ... _ .- :~·- .- .: ·;_"-":: . -. .· .·. 

UN Do<:ui1E-~To~'~ARA:o~SCR·Í.Bl~ .LOS;. SUCESOS t;l¡ONOLOG!COS DE 

LA OBRA, PARA
0 

ESTO E°STARA EL DlARlO'D~;:·~~R·A, 

Bl. ES. UN DOCUMENTO POR EL .CUAL SE .. PUEDE.DEF!N!RÓ INCLINAR 

UN VEREDICTO EN UN JUICIO LEGAL.-··· 

6 



ll.2 ALCANCES DE LA BITACORA. 

1. COMO DOCUM,ENTO OFICIAL. LA BITACORA TIENE ALCANCES DE TIPO 

LEGAL, POR LO QUE LAS ORDENES, TRAN~~ r T ioA~ POR ESTE 

CONDUCTO DEBERAN SER ACATADAS. POR' i.',,/EM~RESA A QÚ !EN ESTAN 
·,·,_\e ·.:r •::e_-. },({:·,.,,_;;·r·.~ 

DIRIGIDAS: TENIENOO S_IN EMBA_RGo·,~t~Of.;Cl,~~50~:,INCONFORMARSE 

O.SOLICITAR ACLARACIONES :.'ADICIONALES:':' DURANTE LAS 
.;.__,'(. ·-_~'.'" ·. "-~'. 

SIGUIENTES 46 HORAS A LA FECHAi.o!;;··ANOTACION Y DESPUES DE 

ESTE PLAZO SE DARA 

ACEPTADA; DE NO HABER 

ESTE PLAZO. 

COMO ~s~~Tlbci'{ i;ÍÜE .. LA ORDEN ES 

MOD;FIC~~rcii~s~EN ÚMISMA DENTRO DE 

2. LAS ANOTACIONES DE LA•: B ITACORA PODRAN TRATAR DE 

MODIFICACIONES, SOLICITACIONES;· AUTORIZACIONES, 

AMPLIACIONES, ACLARACIONES 'AL PROYECTO, ·AL PROGRAMA, A LOS 
. ' . . 

PROCEDIMIENTOS O '.,'SIEN LA CORRECCION, 

SUSTITICION, REPOSICION;, OEMOL re ION. DESMANTELAMIENTO 

PARCIAL O TOTAL DE UNA LABOR EJECUTADA, YA SEA POR 

MODIFICACIONES O POR QUE NO CUMPLAN CON LAS 

ESPEC !F !CAC l ONES Y NORMAS TECN ICAS 1 NO !CADAS PREV JAMEN TE 

POR EL PROYECTO. 

POR SU CARACTER DE -INSTRUMENTO DE CONTROL, EL LIBRO DE 

BITACORA DE OBRA DEBE .,QUEDA_R BAJO. CUSTODIA DEL SUPERVISOR Y 

SE DEBE TENER ACCEso'A'):L.,EN.FÓ'RMÍ\:_,EQUI_TATI,VA, ES DECIR, QUE 

ESTE DISPONIBLE 
0

PARA,AMBAS PARTES ÍSUPERVÍSON 'y CONTRATISTA), 

NAO l E MAS T l ENE DERECHO A l~TE~VE~·IR EN-ESTE DOCUMEN;O POR LO 

7 



TANTO, ES CONVENIENTE INDICAR' DONDE SE ENCUEllT,RA LA B!TACORA 

PARA TENER LIBRE ,ACCESO A. ELLA EN ,HORAS DE ':TRABAJO; DESDE 

LUEGO; y. EN EL •. M lsMO :L~Gf'R\tfo~~,E, s~ DEiARfOLLALA, OBRA; .,'SALVO 

EN CASOS E,XCEPCIONALES :cUANDO'No 'HÁY ;'LÜ~AR.iPARA~ÚARDARLA. 

ESTO TRH isº~~.w,;,~~·~·;,;f ,~1~;i ;~~~;~~t;8r.:-~ 1.fa~I~~gtnf;-.~~-'.df L : ~L 
SUPERV 1 SOR" DEBE:TENER;iPLENA',~,CONC,l EUC l A?;YA,,QUE·;es;'EL'»:ENCARGADO 

·::.::,::·:rj;5~~¡~~:z~~!i1i!l(li~~i1~::: 
y PUEDE SE,R. PENADO,'POR~,¡;A"éLE U[;T i;c:ttBRO:i.DEcBITACORA: ' , ··, .. · ' \·i~J·}~fü· , , , ' i:'b' 

LA B l TACORA : COMP~E~DER
0

Á': iDA LOS 

CAMBIOS AL PROYE;Tci,' -~E~Á~~~-?lróos<'ouRANTE'"foFi;itii:ioo, QUE 
·'.: . ._,;-' 

DURE LA OBRA, DESDE su, IN lC
0

IO)' HASTA: LA' FECHA EN QÜE 'se 
·._· - ;. '< 

LEVANTE EL ACTA DE ENTREGA~RECEPc'ION, DE .-'.'LOS· TRABAJOS, Y 

DEBERAN DE ANOTARSE TODAS LAS . ACT !V !DADES. Y , CONCEPTOS QUE 

DEBAN HACERSE CONSTAR; ,ENTRE LOS QUE SE PUEDEN CITAR LOS 

SIGUIENTES: 

- FECHAS DE ,LAS, ·PR!MERÁS ,ENTREVISTAS EN EL CAMPO CON LA 

- AL INICIO ,DE ,;CADA .. JORNAL,,DE.°,~~ABAJO;_·DESTACAR CUANDO ,AS! 

SUCEDA,; eé~-~RR ti'ci;~·y t~ :._¡[ú¡~-0~ DEL -~QÜ !PO· DE ,CONSTRÜCC l ON, 

INDICANDO LAS ¡CAR~c'i;.~l~~';~f:~·7~·:~~-;i~AS. <~¡~¿·;: ,, M,dDELO, 
·-->;'.:¡::··· .'i·: .. ·~ ' .. ' .... - - . •-.· 

TIPO; CAPACIDAD; ''f.ohr-icit./','.io:fci; •:; ;· 
.·-. ( :· .· ,.,., ·- ·, .. · ... ·;·. , -., ·•t.: ' -,':,',_~:,_>,·.··-.: ···,,, ,· .-' :·,,.··-:. .•· :. , 

·.-·~ \-.:-.·- . ,,- -· -,., ::-.~::-'_::,,,;{':' 

- SUSPENCION:TEM:OR~~ o JE¡:{~l~,l~A;DE 2as TRAB¡JOS, l~D!CANDO 
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LOS PERIODOS Y LAS CAUSAS QUE LOS MOT IVAROW; DESTACANDO .SI 

LAS MISMAS SON O NO IMPUTABLES AL CONTRA.TISTA o•AL.DUEl'!O. 

- REUN 1 ONES CON GRUPOS DE 

OBRA, LOS ACUERDOS Y TEMAS QUE SE ABORDÉN,. SIEMPRE Y C_UANDO 

AFECTEN AL PROYECTO EN CUANTO A COSTO, T.IEMPO º· C~L'.iDAD. 

- MODIFICACIONES O ADECUACIONES AL PROYECTO•. ORIGINALMENTE 

APROBADO. 

- TRABAJOS EXTRAORDINARIOS EFECTUADOS Y EN •GENERAL NECESIDAD 

DE NUEVOS CONCEPTOS ·DE TRABAJO NO ".CONTEMPLADOS EN EL 

CATALOGO ORIGINAL DEL CONTRATO, JUSTIF.JCANDO LOS TRABAJOS 

ANTES MENCIONADOS. 

- VOLUMENES APROXIMADOS MAS SIGNIFICATIVOS DE LA OBRA QUE SE 

EJECUTEN DIARIAMENTE. 

- ENTRADA Y SALIDA DE LOS MATERIALES QUE SUMUNISTRE LA 

CONTRATISTA, S 1 EMPRE Y .CUANDO . .- CAUSEN ALGUN EFECTO PARA 

PAGOS. 

-··'---·' ,.,_ .... _-.-, .. 
- RECLAMAC 1 ONES E" . JNCONFORM IDADES DEL CONTRATISTA A LA 

'>.:·._'.·:;?.'-~;,: .. ·-· 

- 1NC1 DENTES DE TR~~Á:.rri: 



11.3 VIGENCIAS DE LAS ORDENES DE BITACORA. 

UNA ORDEN ENTRARA É:·N. ,VIGOR EN EL .. MOMENTO' DE SER. ASENTADA 

EXPIRARA EN LA FECHA':EN:QJE SE~'· ENTREGADA LA OBRA,· SIEMPRE 

CUANDO ESTA SE~ ~ZAL:;~~~x.~LI~ ~AU~AS Q9E PUiiDEti MODIFICAR LO 
' ',_. .. ~, ._ " ·;1 '' , : • ~ :::- : 

ANTERIOR SON: LAS ;sic:iuúNTE·s·,· i 

. .. -

... 1. CUMIDO LA .EMPRES ... DE.MUES~·RE.'~UST.IF lcAC 1'0N SUF l".: IE:::-:: FARA 

DEROGAR LA ORDEN. 

BI. CUANDO LA DIRECCION DE LA.OB~A"°r..A MODIFIQUE. 

'}.'" . 

LA FALTA DE FIRMA' DE. ).c_ll_l'T,Ácio~ ••• DE 'uNA ORDEN DE B ITACORA 

DESPUES DEL PLAZD;-DE:'• ;¡N ICl Áé loN •:'DE·' URGENC 1 A, POR PARTE DE LA 
' ";::-;-_'.C',.<~ ;ce,!'.'_~\>. 1 ,:-'"' 

CONTRATISTA ~ No·.:i~~-f:yxpA~L§\oií~EN_; POR EL CONTRARIO SE QUEDA 

EN EL ENTEND 1 DO QUE.:J,.L'Á\~RDEN ', ES ACEPTADA POR LA EMPRESA EN 

TODOS sus: pJ~ios/ óllsi>ÜEsc ÓE. 48 HORAS NO HABRA RECLAMAC ION 
.• '< ' ' "' ~: •-"'"-·' ' :,'--~.--.' . 

ALGUNA. .. 

';'r:_.' ":· ': ·, (.· -

CUANDO UN·A. ORDEN ÍisTE .LIGADA A UNA GARANTIA COMERCIAL Y EL 

PLAZO DE c'ADUC iDA'D -~~:LA. Ml.SMA. FUERA MAYOR QUE LOS ANOTADOS 

' -· .. -

AQU !, LA ORDEN TENDRA ·· .. V.IGENCIA EN TANTO NO CADUQUE LA 

GARANTIA .COMERCIAL. 
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11.4 DESCRIPCION DEL LIBRO DE BITACORA. 

EL LIBRO DE B ITACORA DEBE SER DE PASTAS GRUESAS, DURAS Y 

RESISTENTES AL MAL TRATO Y DE PREFERENCIA DE ALGUN MATERIAL 

CAPAZ DE RESISTIR LA HUMEDAD, ESTO TRAE CONSIGO MAYOR 

COMODIDAD EN CAMPO y FACILITA PODER ESCRIBIR ·soBRE EL'LIBRO; 

EL QUE DEBE ESTAR ENCUADERNADO PARA EVITAR LA PERDIDA DE 

HOJAS Y DEBE SER TAMAl'lO.CARTA EN FORMA GENERAL. 

LAS HOJAS DE BITACORA .PODRAN SER DE TRES TIPOS: LA PRIMERA 

ES DE COLOR BLANCO:, U ORIGINAL; LA· SEGUNDA Y LA TERCERA SON DE 

DISTINTO COLOR .CADA UNA. Y SON .. COPIAS !VER ANEXO 11. ESTAS 

DEBEN DE SER RAYADAS o· .CUADRICULADAS CON MARGEN QUE AYUDA 

PARA NO PASAR LOS LIMITES DE,Li\ HOJA E INDICA EL TERMINO DE 

LA MISMA, PARA QUE CUANDO. SE ESCRIBA UNA NOTA EVITAR DESPUES 

SER CORREGIDA O AUMENTADA; YA QUE NO ESTA PERMITIDO 

SOBREPONER O Ai:lAD 1 R ANOTACIONES POSTERIORES ENTRE RENGLONES, 

EN LOS MARGENES Y EN NINGUN OTRO SITIO. SI SE TUVIERA 

NECESIDAD DE ARREGLAR ALGO, SE ABRE OTRA NOTA HACIENDO 

REFERENCIA A LA DE ORIGEN. 
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ANEXO 1. 

12 



3.Jlr. 
l:DUCACIO• 
PUILICA 

Of!CIALIA MAYOR 
D.G. R.11.y 9. 

DIRt:CCION OI t:D"ICIOS 
IUIDIHCCION OI OIRAI 



u.. 
IDUi;ACIO• 
PUll.ICIA 

OPICIALIA MAYOR 
D.9. 111. M.r s. 

DIRECCIDN DI EDmCIDS 
SUIDllllECCIDN DE OIRAS 



.... 
l:DUCACIO• 
PUILI CA 

OFICIALIA ltAYOA 
D. G. A. lt, r S. 

DIRECCION DE EDIFICIOS 
SUBDIHCCIDN DI OBRAS 



LAS HOJAS COP 1 A DES.EN SE.R DESPREND l BLES, NO AS l EL 

ORIGINAL; Y .. ES 'CONVENIENTE .QÚE :·LA ··.PRIMERA COPl.A DIGA 

sUPERVIS!ON Y LA SEGUNDA cÓN'T~~Tis~Á PARA EVITAR ÓESPRENDER 
. .,"'· .>;,,· O·;'i');. 

::,:::~:,:;~~if~"~~J~~~"~~if !tf ::::::::: :: 
CORRESPONDE' CADA ·vEz·· .Q~.E\. UNA;,.':HOJ DE éX LLENA.: y. CON sus 

, ,:- .. :._. · . :.\.:\ __ . -. , .', :;-:,, .. :_'._·:/:;Y:It~;·+;:.... ;.~~;;- ,:~':(\:_'.:~::_.,,. __ _ :_ 
F !RMAS. ESTA .·PRACT !CA,.' EV ¡TJ\-)¡;¡uii :.'.POR'i'EXTRAVfo'. 'o''poR DESCUIDO 

O 1NTENC1 o.NALMENTE s~' .P l Edo~KtX ~r;};?Jg·~·~:~:~~~VOQUE PROBLEMAS 
-~:(:,; -_ .. ,,::,,- {:~:{:-:i-,r~::::,L·-- :-'.;~_: .: 

ADMINISTRATIVOS. -:>,. -~::~~>\ -- ~- -.~,:;.:" . .... -. :·,-:·: __ , --:~~:<~: -~r~:,:.~; ·-.;~<-

POR CONS 1 GU l ENTE ~~ •NEé:Es~~~}[)'.~QU~,'i;~~~~Cl~ Í AS SEAN LEG l BLES 

y POR. LO TANTO E{'~UPERV IS~R~,.;:'it'kE~'¡ D~NTE ,,DEBEN .v IG l LA.R QUE 
·,:_·--.e ., -~:·:::·· ._,-\'.:}~ ;··- - • "·· 

-.-:.:·_,.· ·;~·:: :' ,.,.,:: :~:-:'.···.-·.·' ';{: .. : 
·¡: :·.;; ... :..:::,,::--?;!/:'.·' 

AS! SEA. 

... --:-~;. ::~r) <~: ~~~~r(:·: .{-~f-:: ,.-.:: ;~··- -
LAS.' HOJAS DEBEN'DE .. ESTAR·.J:OL!ADAS;··POR LO. T~Nr'o :EL.FÓL!ADO 

~;:~~:::~;,~ .~l:~f f i~~-l~~íl~Ili;iJt~~~2;~. 
ANTES DE REAL IZAR-c-CUALQU IER4ANOTAC 1ow:<-;cuANDO CEL-" FOL ¡ ADO SE_ 

REAL 1cE A MANO; ~F:· -~f~b~lE~i~tf~~~;.F,B~j~~r::t~l'éJfQ{~~li~ POR 

TR l PL l CADO Y ~º-N. r!N}~: lr!.~,~~~.LE,.t:fY+?A~:~o '<Np /oU;f¡ ~: N I NGllN 

NUMERO, EN CASO,EXTREt;IO'Y;EN PRESE~Cl~· DE:Al!ÚS P,KR.~E·¿,' 



AL COMPLETARSE EL LLENADO 

BITACORA, ES 

SOBRANTES. ESTO SE 

PARA INUTILIZARLOS, 

EXISTEN O 

11. EN EL PRIMER. TIPO ENCONTRAMOS·: Los· FORMATOS DISEí'!ADOS E 

IMPRESOS CONFORME A LAS NECE~iD~DES DE UNA 

QUE CONTRATA OBRA REGULARMENTE. 

INSTITUCION 

21. EL SEGUNDO TIPO SON LOS FORMATOS QUE SE ENCUENTRA A LA 

VENTA EN PAPELERIAS ESPECIALIZADAS !ANEXO 21. 
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ANEXO 2. 
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SOP DIRECCION GENERAL DE RECURSOS 
MATERIALES Y SERVICIOS 
DIRECCI ON DE EDIFICIOS 

SUBDIRECC ION DE OBRAS 

CONTRATO Nº------

TIPO DE OBRA: __________________ _ 

UBICACION DE LA OBRA: 

CALLE·------------------

COL. __________ OELEGACION. ---------

CONTRATISTA-----------~ 

FIRMAS AUTORIZADAS CONTRATISTA FIRMAS AUTORIZADAS SUPERVISION 



Valor del terreno$ ________ _ 

Valor estimado de la Construcción $------
Estacionamiento: proporciona m2 

Notas: (Anotar redacción de la licencia de construcción) 

Importe total de derechos'$_. _____ _ 
Recibo No. · · 
Vigencia _______ _ 

Perito 

Revisor Propietario 



DELEGACION ______ _;__ Follo No __ _ 

SUBDELEGACIONDE 08,RA*; Y SERVICIOS 

Licencia No·-----'-'----'-'-'-··· 
Registro No·------'-"--

Tipo de Obra----'-----'----'--------
Fecha ______ _;_ __ 

UBICACION 

Calle·-----------------
No. Of. ______ _ 
Col. ________ _ 

DIRECTORf?ESPONSABLE DE LA OBRA 

Nombre•-----------------
No. Reg. ______ _ 

Grupo _______ _ 

PROPIETARIO .(Nombre y Domicilio) 

De Fecha·--'--'-----



CUALQUIERA.DE LOS. DOS CASOS DEBE CUMPLIR LAS SIGUIENTES 

CARACTERISTJCAS •sPECIFICAS: 

11, PORTADA; · 
'· ·. ; _·;·':.: \:. ' . :_~.-: .- . ~.; '.· . . -

ES 'CONVENIEN.TE. PERO NO INDISPENSABLE QUE EN LA CARATULA 
;/~~. ;~_,,·.· 

APAREZCA LL,LEY!§f;DA •• B Í TACORA 
,.:· ·;;:,.;:;.. c_:.~::.·c'>::. 

DE OBRA".«:. 

,:_,:·;·. -,..:·~::"~~'.~'.'.; ::,,..: . . •,.,> .,,_ .. 
. LA PRIMER~/iiaJÁ ~uE .~.~ÁREcE'.·EN'. LA a;Ti.:coRADEBE ESTAR EN 

' .... , •• ~ .. , ~ i ..• ,, 

Z l .E;~:~E~;~i~{¡~1~~1~::~~~~D::~~~ JC;~ ; U~A. NOTA E~TRE ELLAS 

sE ENcuEtirú~:;,~.A~;;siG1i IENTEsi:··'i~ :: 

'':,,:; :e~!:'',:(·:~;::~/: 

- PRl~ERo cdi:a~~~>JEL: Ní/i1Eiio''ó'i LA. NOTA v EN sEGu IDA EN EL 

.M 1 si1o RÉNai:oti ·'· sE ?;coi;~e:;.::c..:··,¡,Ec;iiÁ vA sEA coN NUMERO º coN 

NuMÉRo v LETRA·, ·iEs/:?iil~E:R 1sLE ·ANOTAR LA FECHA coN NUMERO v 

LETRA. PAR~·'Ev1fÁR·':'cciR.~E.GIRLA:; AS 1 EN EL SEGUNDO RENGLON SE 

DA IN IC I~ ~:LA ~ciTA <~ ;GUR;\ 1. 

- TAMBIEN .. SE PUEDE D
0
AR. INICIO, COLOCANDO PRIMERO LA FECHA EN 

EL PR 1 MER RENGLON Y EN EL SEGUNDO COLOCAR EL tPJMERO DE LA 

NOTA Y ASI EN EL MISMO RENGLON DAR INICJD A LA NOTA (FIG.2l 

1.0 



"-" ... - 1 ...... 1 1 
5:- / VI /e Al ~-
-~ " ~""" •. e-•~ -.... Híl 'l'~D /'/;'f, 
•7~ ~I I~ l'J::l : ¡;.;:V 

,; "'' (n ,,.,,, ~ vAl 
y ,I/' 

" :11 
; liJ. ;¡ 1 

1 " 1 
1 1 11 ... ' 1 
1 1 T 1 1 ' 

-.. 
l:llUCACIO• 
PUILICA 

.., n n 

11 11 ~" 
•=-n " IJ) 

In ~ '· '" , . 

1 1 1 I~ o 
~ A7"1!Sh4 alv1 " l 

l "' IDti° 1 Y'E'. 'D •r•~• 

'"' (./ _. •DE=-1 l'>I ~· .... !!?' 
_<lt/'éll;/i -~ 1 ,S'Jr; 

,;;,,,¡.,,,.s .,., =¿ MI ..,, 
1 ' 
1 V 

1 ' ¡ "' •/ , 
' ' 
1 1 

' 1 ' ' 

o 11 
'" "'IZ 1 1 
.J/7 lZ sir 1 

cu. ,.. ...... 
V"1 ~V €' 1 

Dt< o ¡' '3'•..!/J>'O 
1 1 
1 1 1 
1 1 ' 
1 1 

1 1 
1 1 1 
1 1 : 

OP'ICIALIA MAYOR 
D.G.R. M.r S. 

DIRl!CCION D! l!Dl"CIOS 
SUIDIRECCIDH DI OBRAS 

11 le 

A 

l.J l.c- • l'"f'\. 

"' " , '""~ IVIDL<i:I 11"'' 

1...-'J ¡_, 1 / 

/1 /! , 
"' J) ' 

1 ¡ 1 ¡ i 1 1/ 

~' 1 1 1 1 1 

1 1 J \ i 1 1 1 ·1 \"' 1 1 1 



PARA DAR INICIO A LA PRIMERA NOTA, ES OBLIGATORIO 

NUMERARLA PARA AS L COMENZAR COll UNA FRASE.:QUE. DIGA t •CON ESTA· 

FECHA SE DA INICIO.ÓFICIALMENTfA:i.os,;.TRABAJÓS.RELATIVOS'A•'· 
•\ :·-. ·.< . ~··- .. ··.,~: ~ 

INDICANDO. ADEMAS ~A UBICÁé¡J~·;/~~>ú·';,oeRÁ,·'..~1Ú: N~M~RO DEL 

CONTRATO Y LA FECHA' ;~cla:~t~}~g·}·~~R~{~~·NC;~: OE ~A'ÓBRA; E~ 
cAso QuE Ex 1sTA su~,é~~~.:.~WB~.~~i~ry~~:;~fa N~C:~iAii16>.E~TXaLidER~ 
QUE PERSONAS VAN HA:' ESTAR ::·A'cCARGO '.DEL:. CONTROL· .Y REY IS.ION DEL. 

;·.:>· ;;~::·. ~-;• J 

PROYECTO Y su EJECUCION)PARA: ÁNÓTAR SUS CARGOS Y sus F..IRMAs; 

SE INDICARA TAMBIEN. ··:LA . EMPRESA CONTRATISTA QU,E ESTARA. 
::.:.::.-.,: 

ENCARGADA DE LA REALIZACION MATERIAL DE LA OBRA Y LOS 

REPRESENTANTES DE· LA . M l.SMA , AS 1 COMO SUS NOMBRES Y CARGOS, 

ADEMAS DE SUS FIRMAS. 

DESPUES DE HABER ASENTADO QUE PERSONAS QUEDARAN A CARGO 

DEL DESARROLLO DE LA OBRA, EN LA M 1 SMA NOTA DE APERTURA SE 

COLOCAN LAS FIRMAS AL FINAL DE LA M 1 SMA Y ES CON VEN 1 ENTE 

COLOCARLES DIUREX .PARA EVITAR•ALTERAR ALGUNA. 

LUEGO EN BASE A¿ A~+;::fr,7. DEL REGLAMENTO DE OBRAS PUBLICAS 
·-,.-;,,.<<:.>"~:.}~:· .:· '..":. .-~:_: .' 

QUE OICEt LA RESIDENC)A·'."',',DE'c SUPERVISION REPRESENTA ..... -, ___ .·.,·.._· 

D !RECTAMENTE: AG .?Y~l'l~o·'.:';\i/.IE'\ 'LA< CONTRAT !STA TERCEROS EN 

SUNTOS RELAC IONÁ,DOS :coiir.~A :. ~j~cuc ION DE LOS TRABAJOS EN EL .. ' - ·-: - .... 
LUGAR DONDE SE ÉJECUTE.N. LAS ·OBRAS •. 
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EL RESIDENTE DE SUPERVISION TENDRA A SU CARGO CUANDO 

MENOS: 

A. - LLEVAR LA B ITACORA DE OBRA O DE LAS OBRAS Y SE ENCARGARA 

DE QUE PERMANEZCA EN LA MISMA. 

B. - VER!F !CAR QUE LOS TRABAJOS SE REAL ICEN CONFORME A LO 

PACTADO EN EL CONTRATO O NORMAS. 

C.- REVISAR LAS ESTIMACIONES DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS Y 

CONJUNTAMENTE CON LA SUPERINTENDENCIA DE CONSTRUCC!ON DEL 

CONTRAT !STA, APROBARLAS Y F !RMARLAS PARA SU TRAMITE DE 

PAGO. 

D. - MANTENER LOS PLANOS DEB ! DAMENTE ACTUAL l 2AD.OS. 

E.- CONSTATAR LA TERMINAC!ON DE LOS TRABAJOS; Y 

F.- RENDIR INFORMES PERIOD!COS Y FINAL DE CUMPLIMIEN.TO DEL 

CONTRA•T 1 STA EN LOS ASPECTOS LEGALES;· TECN !CDS, 

ECONOM!COS, FINANCIEROS Y ADM!N !STRAT!VOS •. ·· 

LOS INVOLUCRADOS TENDRAN LA FACULTAD .DE· .COLOCAR NOTAS EN 

LA B ITACORA Y NO SE PODRAN ACEPTAR NOTAS¡ ESCRITAS POR 

PERSONAS AJENAS A ELLO; A MENOS QUE SE DEN DE ALTA EN OTRA 

NOTA Y REPRESENTEN ALGUNA DE LAS PARTES, SI ES POR PARTE DEL 

DUEi'IO SE TENDRAN QUE SEGUIR LOS MEDIOS ADECUADOS DE LA 
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JrlFOF.!'rACtOU O DESIGNADOS CON ANTERIORIDAD. 

ADCXAS SE DESE ESTABLECER QUE. LOS REPRESENTAtaEs DE LA 

SUfER'llSION. AL IGIJAL QUE LOS DE LA CONTRATISTA:F.IRMARAN 

SIEM??.E DEL MISMO LADO DE LA HOJA ·oo.NDE .LO HAGAN. AL PRltlCIPIO 

V AS 1 PROCEDERAll. Etl LAS DEMAS ·NOTAS. 

A CONTINUACION SE ·PREESEllTAil :Dos· 
. . . 

NOTAS DE APERTURA EN UNA B ITACORA DE oa'ii~ ... 

3.RP.. 
IOUCACIOM 
PUILICA 

Of'ICIALIA MAYOR 
D. O. R. W, "1 S, 

OIR!CCION [)[ EDIFICIOS 
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CONSIDERANDO LO ANTERIOR SE PUEDE ACLARAR LO SIGUIENTE: 

- ES CONVENIENTE NUMERAR LA NOTA, COLOCAR LA FECHA DE ASIENTO 

Y DEFINIR EN QUE LUGAR VA ESTA. 

- SE PUEDE ESTABLECER EL NUMERO DE CONTRATO Y FECHA DE 

TERM!NAC!ON. 

- SE DEBEN INDICAR LOS REPRESENTANTES DE LA SUPERVIS!ON Y LA 

CONTRATISTA ; AS! COMO, SUS NOMBRES, CARGOS Y FIRMAS, 

- REV ! SAR B ! EN LAS FALTAS DE ORTOGRAF ! A PARA EV ! TAR 

CONFUSIONES A LA HORA DE REDACTAR E INTERPRETAR LA NOTA. 

- LAS NOTAS DEBEN DE SER LEGIBLES Y EXPLICITAS. 

- DEFINIR HORARIO HAB!L DE TRABAJO. 

- NO DEJAR ESPAC 10 DE MAS DE TRES RENGLONES ENTRE NOTA y 

NOTA PARA FIRMA, O LOS QUE SE PACTEN. ES CONVENIENTE QUE AL 

TERM !NO DE LA NOTA SE COLOQUE ALGUN S !GNO EN EL RENGLON 

PARA INDICAR QUE ASI TERMINA LA NOTA. 

- DEFINIR EL CONTRATO: SI ES A PRECIOS UNITARIOS O POR 

ADM!N!STRAC!ON. 

- CUANDO SE TRATE DE ALGUNA !NSTITUC!ON, ADEMAS DE COLOCAR EL 

NOMBRE COMPLETO DE LA MISMA, DEBEN DE IR SUS SIGLAS. 
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CONSIDERANDO AHORA ESTA NOTA DE APERTURA SE ACLARA LO 

SIGUIENTE: 

- DEFINIR .HORARIO Ú.BiL'. 

~ DEFINIR: EL• LUGAR' DONDE DEBE IR LA FECHA EN CADA NOTA. 

- FALTA COLOCAR FIRMAS. 

- NO DE.JAR ESPAC 1 O DE MAS DE TRES RENGLONES ENTRE NOTA Y 

NOTA PARA FIRMA. ES. CON VEN 1 ENTE QlJE AL TERM 1 NO DE LA NOTA 

SE COLOQUE ALGUN SIGNO EN EL RENGLON PARA INDICAR QUE ASI 

TERMINA LA NOTA. 

PARA DAR INICIO CON LA SEGUNDA NOTA DE BITACORA, SE 

CONTINUARA AL TERMINO DE LA PRIMERA, SIN DEJAR MAS DE TRES 

RENGLONES EN BLANCO PARA EVITAR LA ALTERACION DE LA MISMA. SE 

HARA LA ACLARACION DEL NUMERO DE HOJAS QUE CONTENGA LA 

PRIMERA NOTA. 

SE PROCEDERA DE LA MISMA .. MANERA, NUMERANDO LA NOTA Y EN 

SEGU 1 DA SE COLOCA LA FECHA .DE AS.IENTO.' 

EN ESTA NOTA SE HACE EtlTREGAc DEL: ,PRED 1 O A LA· .CONTRAT 1 STÁ Y 

SE ESPECIFICAN LOS TRABAJOS QUE s.E vJ:ti,A.· REALIZAR, PARA DAR 

INICIO A LA OBRA. 
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ESTA NOTA SERV IRA TAMBIEN, PARA ACLARACIONES, DAR 

INDICACIONES E INFORMAR AL CONTRATISTA PARA QUE PUEDA DAR 

INICIO A LOS TRABAJOS. 

SE ESTABLECE DE SER POS 1 BLE LA FECHA DE ENTREGA DE LAS 

ESTIMACIONES POR PARTE DE LA CONTRATISTA PARA REVISION; 

ADEMAS DE ESTABLECER EL TIEMPO QUE LA SUPERVISION TIENE PARA 

LA MISMA. 

A PARTIR DE ESTA NOTA, ES CONVENIENTE INDICAR QUE DEBIDO 

A QUE LA BITACORA ES OPERADA POR DOS PERSONAS QUE REPRESENTAN 

A DOS ENTIDADES DISTINTAS, ES PERTINENTE· CONDICIONAR SU USO 

PARA EVITAR MALOS ENTENDIDOS Y MANIPULACIONES QUE 

DISTORCIONEN LA BUENA MARCHA DE LA OBRA Y LESIONEN LA LABOR 

DE CONTROL DE LA MISMA, EL ESTABLECIMIENTO DE ESTE ACUERDO Y 

SU CORRESPONDIENTE VALIDACION, SE EFECTUAN EN LA MISMA 

LIBRETA DE BITACORA, INMEDIATAMENTE DESPUES DE LA NOTA DE 

APERTURA. 

SE NECESITA QUE EL CONSTRUCTOR Y EL SUPERV !SOR ACEPTEN Y 

FIRMEN ESTOS PRECEPTOS POR LO TANTO, ES CONVENIENTE 

COMENTARLOS Y LOGRAR SU CONVENCIMIENTO ANTES DE ANOTARLOS, 

CONFORME A LOS EXPERIENCIAS, NO HABRA IMPUGNACION EN LA 

MAYORIA DE LOS CASOS,, DEBIDO A QUE EL RPINCIPIO DE LA 

RELACION ENTRE LAS : DOS PARTES, ES DE CORDIALIDAD Y 

EXPECTATIVAS SO.BRE .. LA, MANERA EN QUE SE DESARROLLARAN DICHAS 
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RELACIONES, EN CONSECUENCIA HABRA D!SPON!Bll,!DAD PARA FIRMAR 

UN ACUERDO COHERENTE,. EQUILIBRADO y B l E.N l llTENC 1 ONADO 
' . 

RESPECTO A LA FINALIDAD DEL~·ESF.UERZO ,COMU'N; 

DESAPROVECHAM !ENTO DE LAS EX.PER IENC !AS :~·A.iáE}llD.RES,. 'TANTO A 

N l VEL PERSONAL COMO COLECT l VA EN LAS EMPRESAS~ INST Í TUC IONES 

O DEPENDENCIAS, LA EXPLOTAC!ON DE LA EXPERIENCIA ES POR LO 

TANTO DELEZNABLE. 

LAS COND.fCIONES BAS!CAS PARA DAR INICIO AL ACUERDO SON 

LAS SIGUIENTES: 

1.- DISPONIBILIDAD 

EL LIBRO DE BITACORA ESTARA DISPONIBLE EN LAS OFICINAS DE 

LA OBRA LOS D l AS HAB l LES Y DE ACUERDO AL HORAR l O DE 

TRABAJO. 

2.- FIRMADO. 

TODAS LAS AUTORIZACIONES. EN·.·.!J1:r¡c·ORA. DEBEN SER FIRMADAS 

POR AMBAS PARTES <LA CONTRATl'ir.4•. Y, , LA SUPERV IS l ON l COMO 
, .··, ., 

RESPONSABLES DEL ASIENTO. EN CA.SO .DE !NCONFORM !DAD, SE 

CONTESTARA EN LA SIGUIENTE tfoTÁ,· TENIENDO.UN PLAZO DE 48 
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HORAS PARA FIRMAR. EN CASO CONTRARIO SE ACEPTA 

AUTOMATICAMENTE EL CONTENIDO DEL ASIENTO EN CUEST!ON, 

PERD!ENDOSE EL DERECHO. A·, LA. INCONFORMIDAD O A LA 
• 1 -

ACEPTAC!ON BAJO PROTESTA.:·· 

3.- RETIRO DE COPIAS. ,• ::,···::~'·.:. - "J.'.'·_.:> ' 
LAS HOJAS DR!G !NALES ÓÉ·: LA:;;'B l ~-~CORA. DEBERAN ESTAR S !EMPRE 

AOHER l DAS AL L l BRD . ; ·~'a·: ... ~-¡. LAS COP'd~ ;:: ~os l NTERESADOS 

DEBERAN RETIRARLAS '. U~1{'. ~~b . ··QUE, ·· ~S~~~ FIRMADAS y 
. ·:.· ... · -- ·., ~ 

COMPLETAS. 

4.- lNV!OLAB!LlDAD DE LOS ASIENTOS •. 

ESTA PROHIBIDO ESCRIBIR .EN :LA· BlTACORA SOBRE CUALQUIERA 

DE LAS NOTAS YA FIRMADAS,• AUN CUANDO ESTAS HAYAN SIDO 

EMITIDAS POR EL MISMO QUE LAS.ALTERE. 

5.- CLARIDAD DE LAS COPIAS. 

ES RESPONSABILIDAD DE QUIEN ESCRIBE UNA NOTA EN LA 

B !TACORA CERC !ORARSE DE QUE LAS HOJAS DE CARBON ESTEN 

B !EN COLOCADAS, AS l COMO DE QUE EN LA ULT lMA HOJA PASE 

CON CLARIDAD LO ASENTADO. LA LETRA DEBE SER DE MOLDE Y 

FAC!LMENTE LEGIBLE. 

6. - INSTRUMENTOS DE ESCRITURA •. 

LOS ASIENTOS EN 'EL LIBRO" DEBERAN HACERSE 

OBLIGATORIAMENTE CON eÓ~1~~rFO~ .NOSE DEBERA ESCRIBIR CON 

PLUMON, LAP!Z Nl PLUMA. FUENTE. --EL COLOR DE LA TINTA 
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DEBE SER PREF.ERENTEMENTE. NEGRA. 

EL HACER EL 'ACÚERDO. DEL L !BRO DE B !TACDRA CON LAS 

CONO re 1 ON.E.s ANTES.' ,;·MEN~'io~ADAS . NOS EV 1 TARA PROBLEMAS y 

D ! SCUS IONES •.. 1,ilNEf?E~Akl A~'. NO HAY :RAZ~~ ;PA~A· NO :'.APROVECHA~. 
LAS VENT~{~~-.'~%.'.~s'{~;:~~~RESENT~; 'Ü~~ i WEco~ÉNri~c lciN PRACT JCA 

PARl><•TERM rtii~·,··:':Es,::· ~~·~VEN! ENTE •ENC~DENAR DE . ALGUNA. MANERA UN 
·'•" ',fC' "··:v ;./,,::• 

aoL IGRAFo: D,E,;~:r1t•T..., NEGRA AL L rriRo, HAY. ouE• DESTINAR uN LU.GAR 

FrJo. DoN!lE~·· ·ÉsrÉ' ?.uriD'A: ENcoNTRARsE . DURANTE EL DJA Y DEBE 

TENERSE¡,,: LÁ,~ANO PAPEL CÁRBON .• 

UN.A .VE·~. REALIZADO· LOS· ASIENTOS EN LAS' DOS PRIMERAS NOTAS 

DEBE ACLARA~S~ LO s ! GU ! ~NTE: 
• TODAS ¡;'As.'.N,oÚ.s .oEBEN ÓE,.IN !CIARSE EN. EL PRIMER RENGLON DE 

LA. HOJÁ'·v.'·5~cri'iiriEÑ'NUM.ERÁR. •EN ·.sEGU IDA~ ENEL M 1 SMO RENGLDN :: ~ . :· .. ::., .. \" .t: . --.,;~·,_:, . ',_·;~ 
DEBE. COLOCARSE·::LA '.''FECHA', Y· E.SE. ORÓEI'.' DEBE REGIR EN LAS NOTAS 

l!~/.'.;>_:i.'.·: {-J ,;·.', 

S !GU 1 ENTES;'\., ··:: .•:\''.'- ,., ... 
··',' • ;.,.;_:~·;'. ',7-''• '· .!.~--· 

.,. -:-- . . '.\~-/.'· 

• LAS N0~1~;,.~~~·~ti< DE SER . tlUMERÁ;¡~ PRDGRES 1 V AME ti TE 
''> -.:;.¡,·-' -¡?:'.·:.. !'.~/ 

FECHA EN" {\OR~.A.'>'::.C~NSECUT(VAi ::: ~E¿SPETANDO EL ORDEN 

ExcE:pc¡.otl. :till.:PE.!l(~Ex'rsr 1ilc':NoJ,A. s 1i1 ·· ilu.ME,RD Y As 1··M1sMo, LAS 

No;As ~EB7,N\{D.~_FE~f ~,R~.:~~cjH~DA~;'.;.~fi:o í.A,,ii~.'.o~E '5~ EFEéi'úE 'EL 

AS !ENTD': y :;DE /SER ;;h'!OS 1,BLE· ·,¡·NO !CAR: LA.: ~·dRÁ~ EN . .cH':\CIUE' SE 
, -· ·· :··"" ._ . ,::.:.::·: .. ~:: ,;,:-:.~. ·."c·:lW~t.r:c:;"" ':-·::~~!.'" :,__·:.,~~"t:::·\::io'-~~:«1IE-'.::~·:.u;;;~;~-

EFÍiéTúci"i.- _,,; :;:;:: ., .. : .. ' :::~··: : .<:t:':~:'tt;~::··;;~~:·~:-::";:~-::-~:'::-: .. ":"~/:; ;\~·:~< ,; .;,. ::..''-·~ _., ... ,."'.: .. 
::~~-: · :<,_·~-· -;:<?-~.··r>_:\ ,.:.,-:.~;:,: - .:<~~ · ~=~r.~;·_::~:':; ~:-;_~-: :.-~~;):· 
. , :-~-~ ', ->>~.-.- .-:,>-.- "., --~ • I"·:{-_\-: "'," EC\ -~,-·;l:··_:'~::::-.' (·; :·,, .-

• CUANDO S,E.' '.co~~TA.'}Jtt\~J)ROR e' DE' ;REDACC ION;'. LÁ ~·NOTA DEBE 

ANULARSE Acoi1PilnAoA oE 'ut.ii>'. L~~~j¿:A, cUIO orGA: .~~~~A:~oTA sE . .· .. -, .. · ... -· ·. 

Y COtl 

SIN 

ANULA POR TENER ERRCJR' 'o' s'E <::~~¿~LA' E. ÍNM~¡;l~TAMENTE SE 
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ABRE t.A SIGUIENTE NOTA REFIRIEtlDO Et. ASlENTO ESTA VEZ SIN 

ERRORES !FIGURA 41. 



• UNA !IOTA CON TACHADURAS. O ENMENDADURAS AUTOMAT ICAMENTE ES 

LEGALMENTE NULA, CON TODAS LAS CONSECUENCIAS QUE PUEDA 

• EN CASO DE QUE· .EX !STÚ CROQUIS; ES NECESARIO NUMERARLOS 

TAMB 1 EN, PARA AS I LLEVAR. · .UN ADECUADO CONTROL DE LA 

INFORMACION EN CADA NOTA .. 0 EN. SU CASO SE NUMERA CON EL 

NUMERO DE LA NOTA. 

* NO DEBEN DE EXISTIR NOTAS· .. AB IE,RTAS, POR LO TANTO, SE DEBE 

DAR TERM !NO A LAS Mí SMAS ·;.¡,;1:¡.5 [··. EVÚAR ALGUNA ALTERAC [ ON. 

PARA CADA ANOTAC ION 'sE~··úrí ¡; ÍÚRAN .TANTOS RENGLONES COMO 

SEAN NECESAR 1 OS, AL<TERM !NO•. DE·'-LA NOTA SE DEJARA UN ESPAC 1 O 
~·, >:~¡:-.-:v:·i':-': 

DE TRES RENGLONES '::APROX iiiADIÚIENTE PARA F 1 RMAR Y CONTINUAR 

CON LA INFOR~Ac1ti~: ·c;·f;;'.t,f·~cciu !ENTE, CON FECHA PROGRES !VA y 
AS 1 SU CES J VÁM~~;~··tH~i~~A ':i:ER.M J NAR .CON EL NUMERO DE LAS HOJAS 

FOLIADAS C!UE COMP~~ND~N EL ~ [ BRO. 

* SE DEBE DEJAR UN . ESPAC 1 O PARA F 1 RMAS, CONS 1 DERANDO QUE ESE 

ESPACIO NO DARA CAV 1 DA PARA ALTERAR LA NOTA N 1 LAS F 1 RMAS 

DE LAS PERSONAS RESPONSABLES DE LA OBRA AFECTE LOS 

1 NTERESES DEL PROP [ ETAR 10 O DUEf!O, LAS F 1 RMAS QUE DEBEN DE 

APARECER AL FINAL DE CADA.NOTA DEBEN SER LAS DEL SUPERVISOR 

O REPRESENTANTE DEL· DUE~O y EL REPRESENTANTE DEL 

CONTRATISTA. 

28 



LA F lRMA DE LA NOTA SE Fl.IEDE REALIZA:\ FOS:TE?. l OF.:-!ESTE. YA 

QUE EN OCAS I.ONES NO. SE ENCUENTR.~ • LA FERSONA ENCARGADA DE LA 

FIRMA EN LA OBRA Y NO .SE ENTERA ·DE LAS NOTAS NUE\'AS. PUESTAS 

EN LA BITACORA;. POR CONSIGUIENTE .SE DA UN PLAZO DE 48 HORAS 

PARA.FIRMA, EN ~Aso· DE QUE SE CUMPLA DICHd PLAZO SE c6NSIDERA 

QUE PROCEDE LEGALMENTE. 



111. REDACCION DE LAS NOTAS DE BITACORA. 

REDACTAR. 

ES UNA MANERA DE PONER POR ESCRITO ASUNTOS SUCEDIDOS, 

ACOR[IADOS O PENSADOS CON ANTERIORIDAD.· 

. .. ':. . -: . 

ES NECESARIO MENCIONAR QUE,ÁNTES;JJ~{ESCRIBIR''UNA'NOTA DE 
·. ' ' ~.-'·.-· __ , ,:-..::~;·.'.·¡''-- -,;.,:;é ';-,l· 

:~: :C:::~ 1 :: D:EB:EG::::~!?\~~::i§~'~; ~!l~~f it;~~it•pif M:~~:A;~~:A:~ 
CORRECC 1 ONES, 'ETC;:;·;.PARA''AS l,é'M 1 SMO),EV ITAR·;,UNA:.MALA· REDACC 1 ON • 

. . : .. :. ;._'..'. .-.;.~::_,~~: ~&:{~i;?·~''$e:·r: .. :·.i•-::':-~~~¡.;~~~fé~i~I~;~~~~:i}:JF:::: .;.:;~ :~ -: ; -
, ,-.-.... -'.'t:~_-,,_.·. ;. -· ,~i" •;:- .. ;, :·¡;:; 

:::::::::::¡;¡li~~i~j~r*41~l!tl~f ;~~:;:::,,,:: 
DESGLOSE :DE'~,i~~~(~~~if ~

1

~tL~¡i;. 1'ii2:Cl~~D,IBLEMENTE DEBE 

CONTENER EL \,A;i ;:fü9,;:.,;:j~/\%;.~ í',• ::> ' ' 
n~-:,~;. -.• - -,•_ ,,-. lt;t 

A > • CLAS 1 F i éAc ((¡~;;~~(é~\~~¡A .~: · , 
LAS ~RIME~~i1iC\U~kA~::o~L ASIENTO DEBEN REFERIRSE A LA 

FINALIDAD DÉ'lLA }~'.~TÁ/' SI TRATARA DE UNA ORDEN, 

ENTONCES SÉ"·f~~CiA:t;~::. L\lCIENDO: . SE ORDENA; 
-: ;-f.,:_..; .• ·.~:-

--""-'-·· ·---:~:-

EN OTROS 

CASO,S: s,E INFOR1!Aio,;s1EN. SE CERTIFICA o NOTIFICA, ETC. 
·}».:. ·¡.';. ~)·. ·;:::'.:e·: 

B l • DESCR 1PC1 ON DE{iASUNTÓ; ' . 

A CONTINUACl~~:~¿E~C~l~l~A n ASUNTO.QUE MOTivo. LA NOTA, 
": ·. .. :.··. -~ 

LA REDACCION DE :UN. TIPÓ .. sERiÁ: Ll\''REPARACION. DE LA. ARISTA 

DE LA LOSA o L.A sus~iT~CION DE~ A~~~NA~O. ETC. 
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CJ, UBJCACJON. 

DI. 

CONSISTE EN MENCIONAR LA. UBICAC.ION DEL .ELEMENTO A QUE SE 

HACE REFERENCIA , LO DELICADO DE EST.O 'A~¡~EcE:~CUANDO SE 

TRATA DE UN ELEMENTO REPETIDO.,MUCHAS .vEcEs;''PORé·EJEMPLO: 

TRABES Y MUROS. PÓR LO REITER~T~'~6·;ó~t¡iioé~Lii:~E~TOS· ES 
•• ' '.,. .,. - •••• -.·-·::.-. > 

PREc1so MENcroNAR su uBr~AcroÑ cciN,D~r.o5,;5u.~fc1'iif;'l'És,~ARA 
QUE PUEDAN LOCAL J ZARSE .'s JN·' EQU rvocos.:· EJEMPLO: ··REPARAC ION 

DE LA COLUMNA KI UB !CADA ENTRE Et~J~;;A :V EJ<~JE7.< 

A CONTJNUACION. QUE.MENCIONAR 

LAS CAUSAS DEL - PROBL~M ... ! EN fORMA BREV~; PERO ABARCANDO 
:"·">.'·, 

CON PRECISION- CUALES·: FUERON LOS' MO_TIVOS Y REFIRIEllDO 

ESTOS o A LAS \s;E~1Fic~C:1~NES ~ PGNcis QUE NO FUERON 

OBSERVADOS v CUMPL !Dos, P~R - LO CUAL se M~;;I va EL ERROR DE 

LA DEFICIENCIA. 

DESDE LUEGO, QUE PARA EMITIR ESTE.DICTAMEN-ES FUNDAMENTAL 

HABER INVESTIGADO LO NECESARIO HASTA; TENER LA PLENA Y 

ABSOLUTA SEGURIDAD DE ESCRIBIR LO duE .• ES ~IERTO.' EJEMPLO: 

LA REPARACION DE LA COLUMNA KÍ ,SE DEBEiA'.a'u,i;'E.sTUVO MAL 

v JBRADA v POR ELLO QUEDO DE~cyii'rii~i6;W·~~ERo·.~::\:'' .. -.·. 

El • SºLuc 1 ON Ex 1G1 DA-. . •· _,: .:-- :~·.,;r:'ic1::L·'·:;;;/c>¡~~:7 '.,T.·.•.''' L -
,._.._., __ -,•, - '.:.·,-::,:':;:-:_-;; •. \"{i;,;·,-_-"-,,'f_:'~'! 

EL S 1GU1 ENTE PASO co~s ~-~~~xÉ:~ ·¡~'°-i~~i'.t1'!:~i~~~sff:duE'' DÉBE 
EFECTUARSE PARA SUBSANAR• EL' PROBÜ}¡)>,';:,):s{PREC rso'. ANOTAR 

EN LA BITACORA TODOS ~Í:Js ~~\o'r···~E¿EiÁ~r-~~ C~A~A _su 
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CORRECCION. EJEM: RESANAR LAS CAVIDADES DE LA COLUMNA Kl, 

PARA QUE EL ACABADO FINAL SEA EL EKIGIDO EN PROYECTO. 

Fl. PLAZO PARA LA SOLUCION. 

INMEDIATAMENTE DESPUES .·oi:· LA. SOLUCION DESCRIPTIVA, SE 

ESTABLECE UN PLAZO MAK lMÓ';P~RAcsU<EJECUCION. EL PLAZO 

DETERM !NADO DEBE SER~· FAg;I¡¿~:; D~. 6ilttPL IRSE. CONS 1 DERANDO 

TODOS LOS PASOS QUE.e :·Ú.¡P•L !CA•: Ú. PROCESO. SE RECOM 1 ENDA 

ANOTAR LO SEFlALADO CON FECHA FIJA. 

CON LO ANTERIOR SE ESTABLECE QUE EN ESA FECHA DE 

CALENDARIO DE OBRA, EL PROBLEMA DEBERA SER RESUELTO. 

Gl. CUMPLIMIENTO. 

SE· TRATA SIN DUDA DE LA PARTE MAS IMPORTANTE DE LA NOTA 

DE BITACORA. DESGRACIADAMENTE ES LA PARTE QUE MENOS SE 

ACOSTUMBRA CONS 1 DERAR AL HACER LOS AS 1 EN TOS Y SE PUEDE 

DECIR QUE POR MEDIO DE ELLA LA SUPERVISION CRECE Y CUMPLE 

REALMENTE LOS OBJETIVOS, YA QlJE ACTUANDO CON CARACTER 

PREVENTIVO ES COMO SE PRESTA UN SERVICIO EFICIENTE Y 

PROFES 1 ON AL. 

H l. RESPONSAB 1 L IDAD DE LA NOTA Y CONSECUENC 1 AS .ECÓNÓM ICAS. 

LA ULTIMA PARTE DEL TEXTO . DE ·.LA. NOTA" DE BITACORA 

CORRESPONDE A SEFlALAR ¡;¡u IEN' ·CUIÍR IRA· 'EL cos'To DE LA 

MOD IF 1 CAC IONES; SUST ITUC ICJNE~ O LO .QUE REPRESENTA 
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ECONOMICAMENTE LA NOTA MISMA. POR LO GENERAL Y SALVO 

CONTADAS EXCEPCIONES:, SE GENERP:. CON LAS ORDENES.EMITIDAS 

UN COSTO EKTRA; ;OBRE, .. 'TODO .·SI' :'soti ''REPAR·A~·IONES' o 

SUSTITUClciNE~. ÓEB~ .'.s:~ALARS~'.(E¡.i'. L.A '.BI
0

T~CORÁ ;DE OBRA 

QUIEN ES EL' RE~Pa-~·~Ali~i:óE'l}~~GARESTO:;;; :, "· .• ' 

1 l. SANC (ONES. 

···. ;;::~ !~~;,:· . '!:~~1i.~¡~¡~I::~;~:.: ::·¡, .. ·.· 
:~> _,::.~·.:. '•' -. ,'·:¡,:.~~-:'.'.~:~,;:'\'< 

ESTO OCURR IRA SOLO CUANDO LAS ;~'i·~cú'tlifrÁc i·ils: NOS OBLIGUEN. 
·. _,.' ~_·::-::-._,y;_ .. :.:-::~::' .,,•;¡ 

EK ISTEN DIFERENTES TIPOS".DE• 'SANCIONES" QUE SE DEBEN DE 

ANALIZAR DE ACUERDO ~· SUS ~F~c~os .·sE~UNDARIOS, sus 

CONCECUENC 1 AS Y SU PROCEDENC'I A. LEGAL. · " 

J), SEGUIMIENTOS. 

LOS SEGUIMIENTOS SE MANEJAN FUERA.DE .LA BITACORA DE OBRA, 

SON INDISPENSABLES PUESTO QUE .,SE', HAN CONCEDIDO PLAZOS A 

LOS QUE SE DEBE V IG 1 LAR QUE ,SE' CUMPLAN EN LA FECHA 

ESTIPULADA. 

UNA NOTA DE '.BlTACORÁ'.'. ESTA INTEGRADA POR LOS SIGUIENTES 

ELEMENTOS: 

- NOTA y NUMÉRo.•" 

- FECHA.; 

- DESCRIPCION·DEL ASUNTO. 

- FIRMAS. 
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S: SE f-:SDACTA UNA UOTA ES 
CO~l'/EN IENT!:: _PERCATARSE QUE ESTA 

TEUGA TOJ:•OS LOS ELEMEtVi'OS ANTES MENC IOrlADOS. YA OUE SE 
COtJS i L•ERA LEGALMENTE ÍJÁL IDA. 

EJEMPl.O ?ARA CORROB.ORAR 1.0 ·;·A_N~ES MENC 1 ONÁDO i 

A CONT 1NUAC1 ON SE ANÚ l 2AN__ A~GUNAS NOTAS 
QUE SIRVEN DE 

SUGERENC 1 AS: 

- UB 1CAC1011 DE !.A F 1 RMA, DE CADA UNA DE LAS PARTES. 
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~O\b. 1-l"- 3<\'Z. 3 ( ;,;_..,'l\.¡of<l..3 
"@\.,_ 'S.o\\c:..\\<>.. o... \c... S.wr¡:o''-"""::,;o\>- ~,,_..,;,,c.s· .U. S\:-;¡...,;cz.._µc¡; 

~ \(¿,,.w-~\.o • ~t-."\~._.c::,.."'\..., ~o..\ C...,'("Q.. Q'l~r •. ¿~r¿co- c_<..>\o.Óo 

;e:.1¡>;"-é¡:\~O~ .- !.\": E:\~c... ~·L\ . :tJ.J~uJ, ....... , -J-_:__~-4~--..:-~ 
SUGEF.En:::. ,. _ . 

- DEJAR SAtlGRIA AL ltllCllJ DE LA NOTA. 

- DEFINIR CON MAS EXACTITUD DE QIJE ELEMENTO SE TRATA • 

. ~6ff:~ Z?1"-3, 
· · . (). ; o ·~® • . 1 o , ·~, " e \' 

)~ \DL1o1~ :r<l1lf.lL~•11c1,. 111~·1;·;~ 1>. L•t 1¡e1l>[1l•J<1•1J.. LA Qe,1~a1»1.J 
~.><'lcr4 QY.. th •.,.1n~ -4. \1 ~A''HliJ\.!\"~ ~1 r T"t.~f.~>.s. .fl-•)J. 1:.JL'M'Jt" _ 

1t"or-) .!>"'. ,1i,t,.u"' l\f-!Af.'A- 1 !·M'u;;T«~~ ""· ~'')"' ·~·1w7e~ U.A9.?1.ci'o1J<~ i 
€Ñ' ~Lfl:;f'rto! J,. l1lHl1•.:. j-~ fp.c•pr.]ht1l$, 

COMENTAR 1 OS: 

- ESTA MUY CERCA LA FECHA CON EL NUMEP.O DS LA IWTA. 

- UBlCACION DE LAS .·FIRMAS DE CADA UtlA DE L.;s f'ARTC.S. 

- ES OTRA FIRMA 1CONS1 ti E RAUDO LAS ArlTEF:: l ORES). 

- NO REPET 1 R PALABRAS. 



SUGERENC 1 AS: 

- DEJAR SANGRIA. 

O&SERVAC J UNES: 

- NO REPETIR LAS M 1 SMAS PALABRAS. 

- ES CON YEN I ENTE IND 1 CAR QUE LABORATOR JO REAL J ZO LAS ?RUEBAS. 

- ES OTF:A F 1 RMA CCONS 1 DERANDO LAS ANTER 1 ORES l. 
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n 
l 
L. 
L 

+· 
T' 

+-

SUGERENCIAS: 

- UTILIZAR PALABRAS QUE NO CAUSEtl CONFUS:ON. 

- DEJAR SAllGRJA. 



OESERIJAC l ONES: ¡, 
- LA SUPER'! 1S1 Gii SE F ROT2·;E PAR.A E'/¡ TAP. l•O:iBLC ?AGC' EN tir.¡ 

TRABAJO. ADEMAS SE ES7A TRABAJANDO SIN PLANOS • 

. 
i 1 .. ~~ 

" 1 ·"~ 1 . '2.., ... .. :-, 
¡ 1 ;-., ¡..,_ ,,..,,~ "· . (r, lf •rt: ,,.. " ~ ,. - l'~ ,_ " •.. . 
1 ! "• '" ~"" , :...1 ,,. r ·~-- 1 .. • •• 

IL , , "" . ... tn ''·"- le-
1 "· ·- • A J\e ,¿;~ ~~ .(;' "'"" '-~ l..\ .\ '-· l ....... ~ .... , 

1 ~.l.t 
¡;. '" K' ~ ,,_ 11. 11. 1,.• n 1\ .11: ¡;. , Ir,_,, .1 _\ , ...... "' 

"" o ""' c~1~ ir. ,._ ..... ,,,, J·~ .. _ In ~'- .. "" ~ 
-"· ·~ ......... 1. "- .l ·~· 1 ~ ·~""" 

,., -·- ! ., "\ .le.. ,\ ..... 
~ 

,,_ .... 1...1 "' . _,,., 
~· ,, ~. ,,._ 

' le. "(\ h "" A i -- '" - ~ ..., ,p 

~ .. 

11 .. ¡ 1 tt t::"'f7 

'I 1·- - rv ,, 1 

SUGERENC 1 AS: 

- NO ES NECESARIO SEF; 'i'A:~ i-;:E?Ei n rver 1E..S·~ALER.A2 [1E 

EMERGEUCIAI 
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1 ... 
"';f' "" ¡;,..,;,,...: - 1-..0 1~ ...... ID">. 

~. ,__ '" <&. l"-c - , ,,.. \"<; :I' ... ·- "- .... - ti "A I~ 

-~ - - -, .... (l<O w, ··- 1'•ru" "·- -·- _\ , "~..,, . • J \ , '- <r.~ ·- - .L ~· ,_ 1-< 1 ~~ - " - '1 \rí- ,, 

.l ' - -- ~ 1 - ' -
,,., 

S;; 
, 1 ··- . - -.. - 1 - o - ;i.:: C' - "'-'·~ J. '" · '- "-"'' ... ('- - - - ,..,. 

" 
:..< - '·. . - -

lo:>. I• ·- . '- L lñ J - ""' "' 
-, - ...,, - - - -

~ .,~.,, k.1.-:': \,¡,.. 
' l. 

"'n .1 .L / lr_·~1 1 L., .-~ 

' ... ~ c. ·-·- - . - L ,.(,_ ft ··- '" ~ ~ ll.t ~-
¡_,_ ~- JL 

~ ·- ,., .1 -1 L1 , 
I"'"' A ("¡;!;> t..r . ~ ¡,, ' 

~ 

.• 17 '•· \n _., 
' 1 """ h ,l., '" .. .I• L.•\.;, ,_ 

"'' "" ·'· :. 

.-~ k= r,, < 

' , 
;¡ 11 1/ .; 

f/ :vi-.. PJ ¡; ~-. :J ¡;:; 

/ . 1/ ,. 7 - . 
,.. 

' 
.. 

., 

.. ·• ! 
. . 

.. ·-·-·-··· ' .:. :.... :. __ ........ ·. -··· 

SUGEFr.EnC l AS: 

- DEJAR SAN GR 1 A. 

OBSERVACIONES: 

- DESPUES DE TRANSCURRIDAS 48 HORAS. LAS NOTAS ASENTADAS Y 

S 1 N F 1 RMA SON VA.L IDAS LEGALMENTE •. 
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1 r_ A<: 11~ 1-· .,.... "'I 

<~r.> ~" -· ··"- - ..!l " ~·- - '~ ·~ 1.n. t \. ,_ 
·"'" " _.( 

, . '? . - '-' \1> "~ ~ 1 ·- X - lió. i...111 ~ .... ·~ ·~· 
e ··""' º' -~ _A,_ ... ,~ 1 -- .,,,"j' .,,.,¡..._ ..... 1~ ~ 'º~ 1 c. - "' ' 

/ 1 
,\ - 1 - • 1 

~ ( ,, le 11 L..c P.\. ,, 1.1,.., 
e. 1 .l (. l L-.. 1 .... f"<ºC -lt"" 1 1-. 

" '-' Ir \f "" 'l 
1 ·' 

¡::. .... 1~ 1 ... ,.,, .. . IA 1 " - .. 
' , -" [;,! ~- -0,_.1~ 

" - D .. 1 ,,_ u - - 1.1. - '"' .1L~ ·~ 
.'f ., 1-t~ 

1 ~ c.·~ - : .. ,_ •-;;: ,_ 
,;;.~ 1 ""'- 1 -~ 

._ ..... r·~ ~ ":!:> t-.< 

+- ;i......~ IA o º~-b_;LJ ~ .. (<"' 1.r.- l~~ "T .~ .. : ?I : "" L "" 
h / 

'I '//f// ,_.. I _,__ ? 
~ "f - ! ""' ~ ...... 

1 "' I 1' 
¡-..._ 1 

r--..._ 

.. ·-
~~. 

._ 

COMENTAR 1 OS: 

- LOS TERMltlOS EN QUE SF RE[!ACTO ~1fCHA !JOTA ESTM! MAL 

EMPLEADOS, SE DEBE COllSIDERAR ~QMO UllA ENTREGA LE ?.U 

EXTRAORDltfARlOS PARA REVISIO/J V AU1'0RIZACIOrJ. 

- ESTA BIEN LA.CANCELACIOrl DE: P.EN•3l.OJJEi. 3CJBRArJTES. 
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SUGERENCIAS: 

- DEJAR SANGRIA AL INICIO DE LA NOTA 

OBSERVACIONES: 

- EL CURADO SE·~~B~ ·R~HIZAR;CÜANDO ,EMPIEZA A' FRAGUAR EL 

CONCRETO:·.· Nc?,;i;.Y~Es~}~~;~~R>~ • ,'' 

- ESPEC i F 1 CAR~.'~~;~~~~~~E.Lo~ K~~ENTos f.coLAR. 
_ . . . -. . _· -::~34::: ~·?(;.;f :º: ,,~ ~¿~·? ;.,~,~:¡~;~:; :~ ·~ 1;,.~·r: :~::~~ :rl,:-~~r !-~..-- .-· ::~-~:,:: . . · · 

- NO SEº DEBE 'REPETIR'1EL·•NUMERO:¡oE'.:tiA;,'NOTA, EN. CASO DE QUE 

ESTO 'su~~oj.)~~-¿:~~·¿¡f~'t~~;'&At~\;~~.:~:;~r1,11,;e,:·R{UNA NUEVA NOTA 
. ;._.'-.\·l' '. .;· 

PARA INDIÚR•.Ei:tto'iivo'.'PóR''.:h;dJAJ.O•sE CANCELO. . . . .. '· . ·-' . . . 

- LAS NOTAS soN ~E Ó ;FÉR~~TE ~EcHL .· 
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OBSERVAC 1 ONES: 

- EXISTEN CONTRADICCIOl~E~. YA O'JE SI NO SE AVISO ~lEL .;QLADO, 

COMO SE E!1TERO LA SUF ERt¡¡ S 1 ON. 

- LA SUPERV 1 s I ou NO [1CEE. il:TEr:rE?. tF. EN LAS ES?EC j ¡:: I ¡;A(; I i:INES 

DEL cor~CRETO, PARA ESC EXISTEN: LA; PRUEBAS DE LASOF:ATOP.ltJ 

QUE CUANDO SE REQUIERAN SE UTILIZARAN PAF:;.. COMPROBAR 

EFECTOS DE PAGO, 
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C0:1ENTARl05: 

- SE DEBE ESCRIBIR SIN SALTARSE REtlGLONES. 

- NO SE ACEPTA SOBREPONER PALABRAS EN LAS NOTAS. 

- NO SE ACEPTAN TACHADURAS EN LAS NOTAS. 

- FALTA FIRMA' ÓE' ÉNTERADO DE LA CONTRATISTA. 

OBSERVAC IONÉS. ,··;;,.· ... · 

- LA NOTA NO ESPEC .. IFICf' QUIEN LA MAllDA NI A QUIEN VA DIRIGIDA 

SE DEBE DAR'jERARQUIA~ 

45 



'~ ~· "' 
e ... ; 'º 1~· 

LO lo \.,lnr,. 

I• \ • rt-_... 

.J •' • le 

·~'n 
r .... ~.. ~ ....... ,.. __ , 

.... "7 .. '-
'"' 

.l 

'' ··I Q !ja1 ·• 
e 

1 1r1~ [\ 

COMENTAR JOS: 

- ESTA MAL COLOCADO EL NUMERO DE LA tlOTA. 

- FALTA DEJAR SANGRIA, 

OBSERVAC 1 ONES' 

- S 1 LA SUPERV IS ION ESTA f'END IENTE NO [)2BE IGl~ORAR LO QUE. 

OCURRE EN ~A OBRA. 
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Sl!GERENC 1 AS: 

- DEJAF. ~Af/Gi=<iA, 

- NO SE i'.:IEBE,._ SALTAR RENGLONES. 
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SUGERENCIAS: 

• DEJAR SANGRIA AL INICIO DE LA NOTA. 

- NO SALTARSE RENGLONES. 1 DESPUES: DE LA i='ECHA 1 
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SUGERENC 1 AS: 

- NO DC:J AR RENGLONES EN BLANCO EN LA NúTA. 

- DEJAR SMlGRIA. 
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SUGEFcEUCIAS: 

- SE RECOMlENüA flO DEJAff; TAtlTO ESPhClú f'AkA FIRMAS. 

- ES CONVENIENTE F tfll1AF: LA? NOTAS 
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SUGERENC 1 A~: 

NO SE [)EBE CORREGIR UNA NOTA DE BITACORA. MENOS COfJ 

CORRECTOR. 

- NO DEJAR R.EtlGLONES EN BLAtlCO, SOBRE TODO DESPUES DE LA 

FECHA. 

- ES CONVEN !ENTE NO SALIRSE DEL MARGEN DE LA HOJA. 
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• GERENCIA ESTATAL. 

SUB·GERENCIA OE INFRAESTRUCTURA RURAL. 

FI RCO PROYECTO: ,;.;,·,'<, Íc··- e: cié ·'e5 E CONTRATO No'----

DESCRIPCION DE ~AS ACTIVIDADES 

1 • • . - ./. / \ 1 

~ ~ lC t L ¡ 1 I =.Jl.' 

1 ··"-'6 _.-

,(_¡_. J,;,o 1 j) ¿J'j k't' ; ~ 1 ),; • ... ¡ ! ?. 

IJ•', ' \ff.JG j;:1 1 , ti/ . . ~ :J\ 

.l.','.,.. ;~,J..z:".' ,..J;. ' 1 ' ~ ~~:· •.; ' .. '·'' ........ ~,, ~ 
.... ~ ,. ///- ,· .J¡' l~·1:l'1°'r.:·..--1 •} ~-~ .;,: •. ;; /,.. /í 

Et. Ri'SIDENTE. Of s~)r~ . / EL CONTRATISTA 

------~;:~··-~-~-'_.~_~.. e::=:::> ~ 
\. 



COMENTARIOS: 

- EN ESTE TIPO DE FORMATOS LAS NOTAS SE FIRMAN AL FINAL. 

- DEBEN DE SER MAS LEGIBLES LAS NOTAS. 

- COLÓCAR EL NUMERO DE NOTA AL.~RINCIPIO DEL RENGLON. 
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1 V, 1NTERPRE1'AC1 OH. 

NOTAS, SE DEaE CONSIDERA?. SU lt:TEF.:P?.EíAClO!,;, YA QUE Ut!A MALA 

REDACC ION TRAE CONS l G1: 1 UtlA M,t.LA f l!TER?F:ETA•: 1 Ot;. 

~ JOrK ·,J "f<JI ~ 1 1 TT 1'i i ¡ 1 1 l'l Q>c¡r...¡a..¡~¡ ~~ 'z . 1 
,-.oJ../ .c::;n,-r,-4 L:;:. e,,,, ., .. ¿ "' t.'4~€ ""'""'~,¡ ~ l'."1! d(}Nlf'"- 111-rt "q 

b:( IP ""'d 1.D/"S , L .<=. ,qp(),,.;'{>1'.l,,f..;1 '.s.J n, :,.,.,.., ..¡¡r...¡ IS"' e-. ·"'.,"" :::=.!: Ll 
r éTr.:> "'-' 1 CJ.tl _<:O "'"' ~~ /.}c1..4-"!"fC:1~.;J' ,¿;e: U>ü'o""'s 1 

ll A;; li:A. (;¡.., 'o"" JI ~.!'""' 1 '"' 
. ,_, 

I ~ cf,.)<>,, 1 
. u:! 

1M "" '" .~'!' ( -~ ~ =.. 11rE1S ' 1 : 1 1 
e:.:.. ,/A.1 '-kS «'.::I :j . ,< Vl?/r,.- l'F V~.!~IA 1 - t'--1.V 1).,¡t;= ,,, . C-¡)2J. ¡/ 

1,1.¡ •)¡ ~/ ..;' ,A'.:;: ;[F ., ,)T ¡v.(,, 1 
,_ ¡ ; I' 1 1 1 
1 ! 1 1 1 1 v:;· (j 

: 1 1 1 1 1 1 1 

l 1 1 1 1 1 -·;11'/ -
1 1 1 ' 1 1 1 1 1 
1 1 1 1 1 1 1 1 1 

COMENTARIOS: 

- LAS ABREVIATURAS EN UNA NOTA PUEDEN CAUSAR UNA MALA 

1 NTERPRETAC ION. 

- SE DEBE ESPESIFICAR DE DONDE 'I PARA QUE ESLA ENTREGA. 
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l»o I :¿"' n-.1< 

1 1 -¡ 1 l 1 1 
1 1 1 1 1 : 1 1 .,_ ,,, ~ 

'} - ·"-

COMENTARIOS' 

SE. DEBE ESPECIFICAR SI LOS DESMANTELAMIE<ITOS SON POR 

ADMINISTRACION O POR P.U <PRECIOS UNITARIOS!. 

S 1 FUERA POR ADM lll l STRAC 1 ON Y FECHA S 1 PROCEDEN LOS 

DESMAllTELAM 1 EN TOS, Ell CAMBIO 1 51 FUERAN POR P. U NO PROCEDEN 

t.OS OESMANTELAM 1 ENTOS. 
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COMENTAR JOS: 

EN ESTA NOTA EXISTE COUFUSIOH, YA QUE SE DEBE CONSIDERAR QUE 

SE HACE REFERENC 1 A A LOS 8 1 ENES CE ~A SEF 1 SECRETARIA DE 

EDUCACJON PÚBtlCAI PARA QUE NO SE VEAll AFECTADOS POR 

HUMEDEC IM 1 EtlTOS Y F J L TRAC 1 ONES EtJ LAS AF:EAS QUE NO HAIJ S f DO 

DESOCUPAOAS. 
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COMENTAR l O.Z: 

MENC [0NAPAS. 

F Al. TAl'I ¡: J RMAS C\E ElnERAi:ulS f OF. AMBAS F·t.;. 7~::. 
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.. ESTA!l MAL UT1t.l2ADAS LA PALABRAS •LEVANTAMIE.NTO" '{ 
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"PREPAi\A~IGtP, i 

$fGN1FtCA0tJ OE LAS ?AL.ABRAS ESTO TRAE Cl)NSlGO UNA MAL.A 
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rE l.4 

NU !H:~í:. 
RmWTf.r.íi 

DESPUES DE HABER ANALIZADO UNA NOTA DE BITACORA EN SU 

TOTALIDAD, SE DEBE CONSIDERAR UNA NOTA DE CIERRE PARA 

DAR POR CONCLUIDA LA OBRA. 

NOTA DE. CIE~RE.:f'.' •·. 
EL c1ERRE'oE't:ii''á1r'í.c~R .• .'~sE~oNsiD~RA JGUÁL .DE IMPORTANTE 

;~:L~:z::·~[iif ~r;~t~i::~fü~Lf~~t::-~·cmt:iiE:;{:f.r:Tt:G::~A. 
RECEPC 1 ON D~'· L~st:~dii~~·~·;~ : füJ1%t~':0~',,.i:•~i6)~&E;;;~·~ i~~~Nh' . 

::::::::;:!~~~~~~f !!~~1í~~l~!iif ~I~~~, 
DE ELLA SE D.Ai~oR•iflNIQU(TADA····Lk'REALIZACION>TECN(CA 7DE ·.· 

.· : ·~::·'\ · ·~·r.'.'. ·: <:/(~>:i~·'.\:·;·::<.::>~,~-i~S~1:o;; ;~~~~~_::.~; ::r:-.:~-:-'~ .. ~~:-~_;).);~~:~'- ·-\::·:~·_:_;~_;:~_::,: ~-.-/:' __ ' .. 

:::::~sH:: 1 :::J~~~~~~!·t~~~:g:!•I.~D~·~·~:-~:u ::::: ~~~::i ::J ::~s 1 GNO. 

soBRAN T;&, 1 ~-h;f i:1Jf~·~;{¿~~: '~;ll ,: ÁllRANCARLAs. DE Lt;\í áRETA; •. EL 
--, ·~ ,. 

SUPERV !SOR .Y :·ÉL':'RÉS .. IDENTE .DE•. LA'' OBRA··: No s !EMPRE SERAN ·:·Los 

uN1coSAC'ToR1'zAÓls ~~ll:.:::•H~2~R EL c1ERRE DE.LA~~k~.· Y~.QtiE 
CUANDO Nó'puEoA'~óÉsf.ARéPRESENTÉs POR CAUSAS DE FUERZAMAYOR, 

SE AUTORIZAR~ ..\'l1+~.{ PÉ~·5·~~A REPRESENTANTE DEL DUEÑO o 

CONTRATISTA ~E~PECTl~~~ENTE: DADO EÍ..CA~O O NECESIDAD .IFIG.31 
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CONCLUSIONES. 

MEX ICO CONSIDERADO: .COMO. UN PAIS _EN PLENO DESARROLLO, 

NECES 1 TA PROFES.J ONAl.Es:· B 1 EN PREPARADOS CON IDEAS NUEVAS QUE 

AYUDEN A su cREc-1MíEtira~\: 
.(:~):\e:: ~;\:·;_:'.. 

,:.·e·. 

POR LO ANTER íoii\sg;tcoNsÚiÉRA A LA INGEN 1ER1 A COMO EL 
" ~ ,·,_. ~ 

CAMPO QUE PROP!Ct1('1.A:CONSTRUCCION DE LA INFRAESTRUCTURA, CON 
·.·":' 

LA QUE EL ESTADO MODÉP:N'ci ·DEBERA' SUSTENTAR su [•ESARROLLO • 
. ·.::·.'i.:':.;; .. :': 

·; ·t~~·~·c '~·e ·~-i~' ~ 

LOS INGEN !EROS ME-XÍ.Cf'NÓS. rlE-NEN LA VOÍ.UNTA[• PERMAtlENTE DE 

SUPERAC 1 ON -Y : ACTUAL--IZAC.ION :~·PROFES 1-0NAL PARA '.'HACER _FRENTE A 

LOS PROBLEMAS QUE ~~":i~:;;E~~friÉN.: >: 
:~·-:.:,-·. -- !,':f,;~.,:1 :;:: .. -- "\ . 1->., :.:-:-:::·:,. '.. _. \ .. :;':, 

.. "'/';_- ·;<-;~:~~~~---~}- ' . <-~·:.: ';,y_--.-:-;•\~:~ -'·'~ ... 
-~-;:{f.~-~·,:_-~-R~- ~:--. -· ·= - ~--, 

DENTRO DE Ló: QUE :'is:>iiL:' AREA:·:DE;;;¡:-,,::.:(;iJ'NSTRÚcc'toN- SE DEBE 
• ,.·;,, :.:-';; '" ·'" 1 'H¡C ~ >~;'-/ · •. •·\,". •- ~ • • . · .",-' " ' 

TENER EN CUENT~.;'Q;~,E,ff.{A,~-J21(;~;~~r~f~.~\J;ftf\~x~;~~\:?:º~g}Lt~J~l:~~.t SON 

IMPORTANTES. PARA E~;JpROGREso¡i,•DE!yMEX tco:;•''CORRE~pONDE''. ..• _A' LOS 

1NGEN1 EROS' ; N~-riLud~Á~~~:ik~t'.~~·iWoB'k;7;~t~~~N'.J~o ·;;~L :L 1 BRO DE .. 

BITACORA, QUE·;-,HOY;::~É 't~';;'J~~,J-K~I:>~ ~'6'Nsl~E,RAR 'o~· VI.TAL 

IMPORTANc1..: PÁ~~:::~y.,;;,ESAR~¿ftcitoE~h:.:'\1isr1A.' YA QUE A TRAl/Es 

DE LA BtrA~i~¡·~,"~~:(~;~i~ft~'L:~1Ei~~~; .. ~EDtÓ ·~~ COMUNICA~!~~ ENTRE 

LAS PARTES .PARTICIPANTES':EN: L'Á·;:aEÚ~~. 
:_-"-,:-~, ,.<f,_~· ,~_¡_:,,:f_:;;:~JL;;tT·::~: .:: .:'!.:- --; -· · 

. ·:;:/;: ','"'~:'-';t;::;~ . .!h?:·::-::-:;~~·-•; 

ES BIEN :s~~IDO;,i;QUE;'_EN_• !'IUESTRO PAIS EL LIBRO DE BITACORA 

NO TIENE LÁ /1MPORT'iú1cu<f'LA LEGALIDAD DEBWA COMO EN ESTADOS 
'.'-

UN IDOS.'· POR' :LO ANTERl.OR: ES CON VEN !ENTE IR TOMANDO CONC lEilC !A 

DE ELLO,. ú' ·i;¡IJE ''coN' LA APROBACllJN DEL TRATADO DE LIBRE 

COMERCIO SE -ABRIRAN MAS LAS PUERTAS DE NUESTRO PAIS A 
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EMPRESAS CONSTRUCTORAS EXTRANJERAS, POR LO TANTO SE DEBE 

TEtlER llN MANEJO ADECUADO'/ c>.JIDADOSO DEL LIBRCt DE BITACORA [1E 

OBRA, PARA QUE ASI EX !STA UN MEDIO DE COMUNICACION OFICIAL 

ENTRE LAS DIFERENTES EMPRESAS QUE INTERVIENEN EN .EL PROCESO 

DE UNA OBRA¡ ESTABLECIENDO CON .ESTO DERECHOS Y OBLIGACIONES 

PARA CADA UNO DE.ELLOS. 

ESTE TRA·B~~~ - FU~,: REAL IZADO PARA QUE SE TENGA UN 

CONOCIMIENTO ,MAS .~MPd~ Ó~\.o QUE- ES Y REPRESENTA EL LIBRO DE 
","e>.:'; 

B 1 TACORA ;_ :S,ú,¡.:usi:üv~_ ~G's 'RECOMENDAC 1 ONES, SOBRE TODO PARA LOS 

NUEVOS PROJ'.És.i_D'NISTA-s:.Qu·E: TIENEN POCA EXPERIENCIA CON LO QUE 

RESPECTA A: LA:'.;·IÚSMA;;· -YA.-· QUE UNA MALA REDACC ION EN UN NOTA 

TRAE bbtisiGo ''.\;'~¡fi~kEN~E~ INTERPRETACIONES QUE PUEDEN SER 

CONSIDERADAS "é/\-~MAD~S A-_ CONVENIENCIA PROPIA PARA NO VERSE 
"'. ,·, '· 

AFECTADOS~-(J SACAR:· _PROVECHO DE ELLA, PERJUDICANDO CON ESTO EL 

BUEN DESÁRROLLO DE.LA OBRA. 
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