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I NTROGCDUCC I.0N

‘Debido al gran auge industrial y tacnolbgico; que se ha mwanifestado
an nuestros tiempos ha dado lugar a la creacion de nuevas y grandes
empresas.

En la industria restaurantera, se ha manifestado, en la construccion
de amplios y lujosos restaurantes y en la integracibon de poderosas
cadenas restauranteras en todo el pais.

El restaurante como consecuencia de las exigencias de la vida actual
ha logrado un crecimiento tal, que ha llegado ha satisfacer las
diversas necesidades que demanda la sociedad moderna.

Actualmente la fnformhtica tiené una gran importancia en el terreno
de la administracibon de las organizaciones, siendo su uso cada vez
mas comun y necesario. Esto se debe principalmente a que las
computadoras tienen la capacidad de procesar en grandes volumenes de
datos & velocidades muy altas, de almacenar gran cantidad de
informacibn, asi como de facilitar las labores rutinarias, generando
informacion Gtil, opqrtuna y con mayor grado de confiabilidad.

El presente trabajo tiene por objeto dar a conocer un sistema de
contabilidad llamade " JONIMA ", que se aplica en una cadena de
restaurantes denominada “* DARUMA ", siguiendo para ello una

metodologia que se explicara a continuacioén,
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AN TECGEDTENTTES

DESARROLLO HISTORICO DE LA GASTRONOMIA

Ls gastronomia esta ligada de manera direi:tei'dl”u'i‘e"sar'r'o‘llodel hombre

. en todas gus fases.

El surgimiento de la gastronomia se inicio mbd_gmente hace once
o doce millones de afos, cuand.o el ‘4_$5rpbye de’j__o‘: dé" ser mono., Para
compartir la comids, las 'primer:a‘sr f“ccrvh'_i.l..;'a'g_f_,(:éﬁﬁn .que veomitar la
comida consumida en la matanza o éa‘cel;‘ip‘.‘:.a_r;r_rastrarla lentamente
hasta su refugic. Por el uﬁo"’iﬁ'.odo_;r.'c.,\ ¢l ser humano era un
experimentado cazador, asi lo demuest‘!“ar; las pinturas rupeséres
encontradas en varias cavernas en las cuales - se encuentran
representados ritos de cacerla.

La evolucion del hombre provoco que entre el afo 8,000 y 3,000 a.c.,
el ser humano empezara a cultivar pluntﬁs y ;1 domesticar animales.
Este fenomeno trajo como consecuencia que el hombre'ubandonufu, poco
a poco, sus costumbres nbmadas y se volviera sedentario. De esta
forma, el ser humanc empezo a establecer cierto control en ol
guministro de sus alimentos‘. En esta ¢poca el hombre solo .sa
preocupaba por obtener comida para sobrevivir, cuando le fue mas
faci! obtener alimentos empezo a vivir para comer.

No hace mucho tiempo las coz;',tumbres, formas, normas y reglas en
cuanto al consumo de comida se estnblecieron: En gran parte ello ss.
explica porque las personas estaban expuestas a las inclemencias del
tiempo, las condiciones del suelo, la localizacibn geografica y ,
sobre todo, 2 la abundancia © eoscasez de alimentos. Los habitos de

comer empezaron & ser reglamentados mas que nada para satisfacer un
2 .



sentimiento de propis ad As&, de un simple ncto de supervlvenc!a. la

comida ilég sar.un acto de £dantif1cacibn.

EL ANTIGUO EGIPTO

La comida del antiguo puahlo egipcio era moderada y frugal, podria

decirse 7‘sencilla. Eran hospitelur‘ios -y & diferencia 'de otros
'p'ueblos, vparmitiun que las muieras comieran con los hombres © en
compafila de les extrafos. ‘

L\; diferencla de vastas en Egipto se observa en el decorado vy
anueblado de comedores. Los artesanos y campesinos usaban vasijas de
barro, se sentaban en bancos y comian en casas modestas. Los grandes,
palocios de la nobleza estaban rodeados de albercas y Jjardines; el
oro, plata y pledras preciosas se usaban en sillas, sillones y mesas.
Las bodegas o almacenes se abarrotaban con finas piezas de marﬂ'l,

cristal, oro, plata y bronose.

GRECIA

La comida del pueblo griego se componian basicamente de: granos,
leche, queso, aceitunas e higos. Las carnes de cerdo y cordero eran
servidas de manera limitada. Grecia exportaba aceitunas y vinas a las
islas de Creta y del Peloponeso, que ademas eran ia fuente del
abastecimiento de los demas finos vinos del Mediterraneo.

Con el paso del tiempo el gusto de las personas se fue volviendo mas
sofisticado. Un cerdo que moria por sobrealimentacidn era una gran
delicia, Los gansos eran alimentadoz con granos humedecidés para

engordarios, y después eran ofrecidos en la mesa.



Los miembros ' de ' la aristocracia romana 'ﬁoseiun puladéres muy
sofisticados. Las mesas mas ostentosas eran prueba de zu posicién,
estas sran.decorgdus con alas de pegesos, frutas, animales, etc.

La gama de ingredientes que se podian obtener en Roma ara'vqriada ¥y

" enorme.

La clase pudiente romana importaba encurtidos de Eépaﬁa, jamon de
Gatull, vino de Jura, granada de Lipin. ostras de Britania y especias
de Indonesia. Los caraceles eran cri;dqs‘con ieche hasta gue estaban
tan gordos que solos. se regiruban de fsu; conchas. Los famosos

banquetees romanos aln hoy en dia son dignos de admiracion.

LA EPOCA MEDIEVAL

En las comidas de los sefiores faudales 91 seflor y la sefiora ocupaban
sus sillas a la cabeza del comedor, mientras que los criados, nifios y
familiares lo hacian a lo largo de las paredes, sentados en bancos,
Cuando se realizaban fiestas o eventqs especliales se ponlan mds
bancos en el comedor y la servidumbre comia en otro salon. De esta.
costumbre surgido la palabra BANQUET, que significa banco.

En los banguetes se servian muchos platillos, blos cuales eran
mostrados sobre la mesa a los comensales, quiénes podian seleccionar
los que gustasen.

Los modales de aquélla epoca permitian que dos personas tomaran éehlu
misma copa y comieran del mismo plato sin tenedores y con pocas
cucharas, pues era comin utilizar los dedos para comer. R
Los huesos vy sobrngtes eran tirados al piso, deonde los perros los
tomaban para comerlos. Para absorber las grasas que caian al piso ce
colocaban hierbas. Al terminar las comidas el piso se convertia en un

paraiso para los animales.
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165. Zinvi'tad'cs s‘ _hicleran acompafiar de sus

sirvientees para ayudar an 1a uctividad del banquete. Aunque una de

las razone F - que probaran y aseguraran a sus sefiores

'heb{dus no eataban envenenados. La reunibn era

que los alimentos

animada por trovadores. acrbbatos y bufones,

‘LA EPOCA DE EXPLORAGION

Conforme Europa fué¢ extendiendo su influencia en todo' . el mundo.:‘l'a R

gastronomia extendia la suya en el Viejo Mundo. Poco. despuésida la’
invencion de la prensa, en el siglo XV, empezaron a circular muchos
libros sobre alimentos, bebidas, recetas, etec. En Italia la'coclna
llegb a aicanzar el calificativo de arte. La gastronomia Francesa
tuvo un impulso inusitado a raiz de que en 1533 la itulilana Catalina
de Médecis llego a Francia para convertirse en la esposa de Enrique
11, Francia poseedor de una gran variedad de vinos de excelente
culidad y con personas dotadas con una aptitud natural para la
cocina, pronto sohresul'ib mas que ltalia en la gastronomia.

Por aquéllas fechas se abrido en Paris la primera casa de
alimant&cibn, LA TOUR D'ARGENT, en donde a diferencia de los mesones
y posadas seo podia seleccionar de una serie de raros y exoticos
platillos, los alimentos preferidos. En el siglo XVII el gusto del
francés s® habia desarrollado haciendose mas sofisticado, El rey Luis
XIII se convirtid en su propio cocinero no tanto pﬁr su pasion por la
gocina sino po'r el temor de morir envenenado.

Durante los reinados de Luis XIV y Luis XV se puso en boga al que la
clase pudiente tuviera su propio cheff, en aqué! entonces las recetas
eran consideradas joyas y eran guardadas como tales., Francia empezd a

ser seducida por los productos alimentieios que eran traidos de sus
5



colonias de América. El desarrollo histonco . no‘s ileVa ‘a la
Revolucibn Francesa, periodo en el cual el arte culinario de Francia
se detiene. Las reglas de etiqueta y los ‘sirv_lentees desaparecieron,
sin embargo, los cocineros de la rec{én ‘qe‘rf.ihadg “ulta sociedad
necesitaban trabajar y es asi como surgé ol. nekgocbio cie los
Restaurantes. :

Con el crecimiento de los Restaurantes vsurgié»' la necesidad de
organizar la produccibn de allmentos, hebidas y al servlcxo a los

clientes. En aquel entonces se inicio la astructuracion de los

tiempos en el servicio, el 'diseho dB""ﬂ\QI‘!UB Vla distribucion vy
definicion de los puestos de trabajo y,l; cva'p;c‘t'taéibn de personal.
Al correr de los afios y con el desurrollo.* réf!ﬁ;:;nie_nto del servicio
de alimentos y bebidas, se fueron incorporande al! servicio elementos
extras, como son: salones privados, reglas de cortesia, arreglos
florales, decoracion, musica, ete. A fines de siglo pasado hicieron
su aparicion las cadenas de restaurante y cafeterias, cuyas
caracteristicas principales eran la rapidez en e! servicio, la
sencillez del menl y los precios economicos de los platillos. El
éxit‘o de estos establecimientos se debib en gran parte a la imperiosa
necesjdod de que las personas tenian gue comer fuera de sus hogares,
cosa muy frecuente hoy en dia. La incorporacion de la mujer sn la
operacion del establecimiento de alimentos y bebidas fue total
durante este periodo.

El lujo y refinamiento en el servicio y produccion de alimentos y
bebidas se podia observar en hoteles como el Waldorf-Astoria en E.U.
A partir de entonces y hasts nuestros dias la produccibn de alimentos

y bebidas en restaurantes ha presentado muchos cambios, tanto como la

sociedad le ha impuesto, La manifestacion de los sistemas de
6




transporte. los. avunces tecnologicos y el incremento en los nivsles

de vida han permitido que - muchas cocinas se vuelvan populares en tcdo' :

ol mundo, —tales son los casos de la comida francesa. _Ja onesa."

mexica'ﬁu.;étb‘.. lo cual ha Venido a hacer mas cosmopolrita alipaladar.

de los comensales,

DESARROLLO DE LA GASTRONOMIA EN MEXICO

México fue el primer pais de América Contineﬁtc\l ‘que ,i.nl‘c“i'o"y

reglamento, en 1525, el negocio publico de dlo}g_qiiénf_o_‘y‘ ‘tomida, con
qué faciliter descansc y alimentos a los poblqdc;rex; y \IrlL';jei'cs.-

El primer meson de la Ciudad de México, fue. instalado el primero de
Diciembre de dicho afio por el poblador Pedro Harnande.z Paniagua,
apgllido éste Ultimo @uy sintomatico y fue, autorjzado por. el Alcalde
Mayor 'y Regidores.

Desd9 flo; albcrésxdel uctuai siglo, muchos han sido los negocios de
restaurantes, 7‘-<‘;nfeter!as. y cabarets, que han pasede por la
alternativa de la desaparicibn, y tanto de &stos como de los que
persisten,

Para rememorar 'los nombres de los mas interesan.tes, alguno de ellos
todavia en la mente de viejos clientes, recordamos; El Aguila.de Oio..’.
Trocadero, Fornos, Mitla, El Fénix, Montecarle . old Enbgland,. De l‘a"'

Paix, Vista Alegre, Noche Buena, El Orlentul, Lu Hoateria de,“'\nnto>

Domingo y las 3 Fondas de Santa Anita, de tradicional comida ricos

postres de cuidadosa confeccion casera,: fundados por Don Po‘lcarpo'

Santamaria y cuya tr'\dicion es contxnuadu; i_JOo‘.- Le ‘Rica
Leche, El Vaso de Lachs y La quperlech: ‘ ‘

Dicnisio Mollinedo, al cuc\l convirt ;




on ol afio de 1912 en Restaurante Thﬂc 3

r‘askpetandc»j" f iel’rynei'\t‘e.‘ el

Enj 1882, ; : ! uaéyu

‘Prendes, y al ser derruidos”

Palacio de Las Bellas Artés;’fé

Septiembre. El negocic que creo e, 2nd fﬁé cohtiﬁuado
por Lazaro Alvarez y hoy, por suces on C s&brino ‘del fundudor.
Amador Prendes, respetando el clasicismo y calldad del negocio a base
de amplia y acreditada cocina Espaiicla.

El primer Restaurante Chapultepec estuvo dentro del bosque de su
nombre y fué fundado por un cocinero francés que estuvo alli- de 1901
a 1936 en un pabellbn metalico con vidrieras, que después pasé a ser
Museo de Artes Plasticas. El segupndo Restaurante asi denominado fué
montado por un cocinero hungaro conocido por Tio Kupfer, quevatendia
a los clientes tocado con su gorro, que se establecid en la esquina
del Paseo de la Reforma y Rodano, y gque traspasb a su comp&tr*ota
Luis Wenstein, quien lo continub hasta 1964 en que dessparecio por
obras., En la nueva finca hay en los bajos la cafeteria Denny's y en
el roof gorden el restourante Maribel de la Cadena Balsas.

En 1892 llegdo al pais, contratado por una pudiente familia mexicana,
el experto cocinero francés Sylvain Deaumont, quien hacia 1903
establecié por su cuenta un restaurante de mucha preferenclia enla
Avenida 16 de Septiembre, frente a Motolinia.- En 1916 marcho a
Froncia y regresd de nuevo en 1920 para montar otro negocio similar

de vida efimera. El primer negocio continuo trabajando en otras manos




hustnvdeSapSfe@ér}enleGﬂ en gque se cambio alii al Clréuld:yascd

Espafiol !

CEl Pasde ecuentado Salon Bach; el Lido,

{tql!hho, profes;onalﬂdal ramo, especializado en

- I'dirg'cdfdini de su hermano Gaudenci

.Loubens; Palmer Houge, 'La Bella Ja

‘La 'Blanca, -Borda, Giacomini, El Pusrto ﬁico, Ci

Charmant,  Delta, Esperania. L'Orangerie, La Gr&p}h,

‘canates de Xochimilco.
La Casa Sanborns, ya conocida de unos afios ante : i

farmacia y cafeteria, pasb & ocupar. el local. que raéién“hgbiaiéﬁéndo-

_pQ‘}Qriético.

Famiiiar El Patio,

artisticos nacionales y desfilaron 1os,mh55cohhot qb

De 1915 a 1942, regenteado por una dam&.déigfa’ cdlidad’Haéame_Rdux,

se ostablecid un restaurante de cliénteiafﬁxs@i Gfd&..en_élzedifiéio



Y pargue de la vieja mansibn conocida 'pr‘o‘r ’Hacianda de Goicoechea“
sita en San Angel Inn, Dicha ﬂnca tuvo daspués' varios usos hastc que

fue adquirida y remozada por Mr. : ;

negocio del! mismo tipo. La concurridn Flo

cafeteria-restaurante, fundada por Torreua

del Artista, restaurante y centro de ‘czui‘t\}r
Pancho Cornejo. ’
Hermann Bellighousen, cocinero que fus ds 'tia
Alemania vino a México hacia 1904 para servir lus cocinas de palacio
y puso ademas un pequefio comedor 11amedo da. Cul}nurie Yy dsspués en
1936, e: establecimiento que lleva su’ ap‘elvliidp, gozando de la
preferencia de los buenos gastronomos. .

S# calcule en unos 2,500, los negécio; de ‘l_vl';jo y éluse madia montados
para el servicio de restaurante, y cerqa‘ﬂel‘ triple los locales de
tipo popular establecidos en el Disgrit; Federal, amén de que el
natable crecimiento demografico del _mismo‘se traduce en la costante

apertura de nuevos estn}:lec&mientés del ‘ramo.
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GE NERALTILIDRADE-S

DEFINIClON DE RESTAURANTE

trar como derlvado del

El origen de lB palabra lo podemcs end

Fruncés

R;sTavRER; v

lﬁug‘_s!gnlficn en _espnﬁol reanimar. y
restablecer. ‘
Por 1' estauranteras son

pr:ncipal es’ la prestaclon del. servicno

gaquellos 1uga: cuyo objeto

de alimentos yrbebidas eluboradns higiénicuments para las personas
que lo soliciten.: resultundo redituable para las empresas y al

alcance de los consumidores.

OTRA DEFINICION DE RESTAURANTE ES:

E! concepto que se podria dar como ;mpresu es; una entidad econbmica
de percsonas, que piensan, actian y trabajan para ‘lograr un objetive
combn cuya finalidad es la de generar bienes y servicios que
satisfacen neceslidades del publico en general y que este publico las
adquiere pagando un cierto precio por el uso o consumo de esos bienes
y servicios, obteniendo una utilidad a través de la venta de los

mismos.,

QOBJETIVO:

- Las empresas rostauranteras tienen como objetivo primordial el de
ofrecer alimentos y bebidas de la mejor calidad dentro de un ambiente
agradable y a precios razonables.

En todas las empresas de este ramo existen diversos requisitos que
deben cumplirse para la prestacidbn del servicio, ‘los cusles se

mencionan & continuvacion:

11



1) Que los alimentos sean ;:ie caiidad y sean servidos.con la
higiene.nééesqria.

2) bue dichos a.limentos sean frescos y del dia,

3 ) Que de acuardo al tipo de restaurante .tenga buen sazbn.

4 ) Que el establecimiento se encuentre limpio y cuente con un
ambiente agradabie.

S5 '} Quo la presentacion del personal sea limpia y agrﬁdable.

6 } Que brinde un excelente servicio por ‘parte del personal del
restaurante | Gérente, Cheff, Meseros, Cajeros, etc. )—.»‘

7 ) Tener i:uen control de personal tanto del pisd da ventas como
en el area de cocina. ' ‘

8 ) Tener un adecuado control de las ordenes.

9 } Que tanto los utensilios de cocina, la Cristalerylbu,-» '151.'16‘7.::":,'

cubiertos, almacén, vinos, etc., astén bien controlados.

evitando fugas,
10) Que esté ubicado en una 4rea comercial, brindando- -

facilidades de acceso y estacionamiento a la ciiénté}@."

TiPO3 DE RESTAURANTES
Entre los més comunes encontramos:
A} Tipico
B ) De Hotel
c) Dc;_» Lujo
D ) De Cafeteria

E ) De Auteservicio

12



PRINCIPALES OPERACIONES DE UN RESTAURANTE

Lag principales operaciones que se realizan en este tipo de emprésas
son de contade b a crédito.

OPERACION DE CONTADO:

La wventa de alientos, bebidas y ‘tabaqueria al contado 'sen la
principal fuente de ingresos en este tipo d.e‘empresas los cuales se
reciben en efectivo y son controlados a travez de una maquina

registradorsa normalmente ubicada a la entrada de! establecimiento.

OPERACION A CREDITO:

Considerando gque en el mercado existe una fuerte competencia en este
tipo de empresas, ha sido necesario otorgavr facilidades a la
clientela para poder cubrir el importe de su consumo por medio de
tarjetas de crédito,

El porcentaje actual que estan cobrando los bancos como comision al
restaurante, es de un 4.8% Bancomer y 4.4% Banamex, excluyendo
propinas y el impuesto al valor agregado.

Actualmente han surgido innovaciones en el mercado como el " Boleto
Restaurante ", que consiste en que los consumidores puedan cubrir el
importe de sus consumos en diferentes restaurantes afiliados a este
sistema, por medfio de los boletos de distintas denominaciones que
adquieren como une prestacion por parte de la compalia donde
trabajan, misma que de antemano debera realizar un contrato con
alguna de las empresas que ofrecen estos servicibs, como los de
Ticket Restaurante, Cupbn Borel, Cupon Dinamica, Restochek, etc.,

el contrato convendra la elaboracion de un ¥ numero de boletos de

distintas denominaciones.
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Los empresas restauranteras se constituyen. como!

UNIDAD lNDEPENDlENTE.

Consiste en un solo restaurante que prestu servic‘ios al _publico y

1nformacion y 'l\levando BU contabilidad ‘en: forma particular, ya sen

inter nu por un

ce . encargar

contobxhdad bquuer" ‘ tv:ar_n'biérnv :

obl igaciones» de tipo fiscal.

UNIDADES EN CADENA:

Consiste en un X nomero de restaursntes -con .. mismas

de' un

caracteristicas, que posaen sistemas ' -uniformes

prestigio generalmente ganado por el buenA servlcic que

ofrecen, Estos restaurantes estan udmlnistrados "en N f-:rma

cer‘\tr‘el.' que

centralizada, es decir, por una oficxna 3
deacuerdo a una estructura  organizacion:’ : adecuada .. ge
encargara de controlar | los restaufuﬁte’. o Hevc\r sU

contebilidad y cumplir con sus obligaciones fiscales,
ORGANISMO QUE REGULA LA ACTIVIDAD RESTAURANTERA

ASOCIACION MEXICANA DE RESTAURANTES:

En Abril de 1938 fue fundada esta asociacion pc'uv'"un., g'rv..xp'o}‘de

restauranteros, bajo la presidencia de Don Vicente !'.lrixv-ah'da', wy-a 8u

fallecimiento, ocurrido en 1951, se nombro a Ddﬁ' l_):;:l.may-‘f(f,o_slt‘a,.,hoy

precidente de honor, quien la dirigio hasta 1960, v évs"t:e a"suv, v‘e_zv-f\.'né.
. v . wt & PR



-aucedido por;Don José Inés Loredo}_actualmeﬂte;én el./desempefio.de’ su

cargo .

accxon conjuntas y par

que ‘se- organlcen iy e

Dependencias Oflciales reluqlonqdas %09 81_;gm6JVh§b}endo mqrgcldo’ei
honor de su confianza, p&f-gcatar y'fuzoﬁﬁf iis‘ie?éé‘y‘aispésiciones,
emanadas de ellas.~con4untns con los propbsitos de mejorar alimentos,
servicios, prestacibn y»segu;id;d. . ‘

Publica boléilnés privados para los sefiores socios, en donde explica

y comenta las'ordeﬁamientos o seguir para“la buena marcha de los

negocics. Y. tiene antra sus servicios la asesoria jur!dica y contable

. de los mismos.,}
: En el mes - ‘de’ Octubre del afio 1951 comgﬁib a ﬁdbikcgf
ﬁestaurante, organo mensual,di;iglda ﬂesdg>sq inirb:
Farga Fdht.:y que ha venido Apareciendov;nin@e‘”
fecha; alcanzando en el mes de Noviembre de este
aneros. ‘ :
En ol numero 100 de la revista, extf&qr&gﬁariu
proponiendo que, al igual que los,Yfes
putroﬁa de los restaurunterps'_y? h6£ lero.

aceptando a Santa Martha,

para celebrar ~ El Dia deiiyRé§tdu{§H€ékb w
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gastronbmico .de altura, al: que concurren los socios y famxliares, asi

como’ los principales proveedores del

camaraderia y cordialidad

Desde su fundacion. la asociacion ha G0
de organismos vinculados: con el turismo

extranjere, y ha organizado plat;cns y'véonferenc'ias'~sobre tan

interesante tema, con el criterio. de axhortar a la_;.vdi'vukgaci'on Yy

mejor @jecucibn de los manjares nacionales. :

La'asociacion esta relacionada con la National Restaurunt Association

de Estados Unidos, en intercambio de ideas. prcpb H.os \ servicios.

Todos los negocios mantienen los. princxpzo rofesionnl,“
dictados por la asociacién, para o ma 'lé's
alimentos, en mejor servicio, Yy e\ comodidades ﬁis'ra
§atisfacer los gustos y preferepqiés de 4o

higiene y salubridad, ‘dispuestes;’por las

satisfaceion, responsabi lidad, E &:'orf‘es"i‘
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CAPITULO III



CATALOGO DE CUENTAS Y GUIA CONTABLE

on'fc;rn's‘e;, al,,(:u'bvl’
niuna: sﬁtidad

efectos de obtener.

-Estados Fi nanciarns bésicos,

denada de’ una serie -3 juego de cuentas

agistro de ciertas operuclones. para

determlnada ‘clase de negocics © bien para

sistematizar la contabilidqd de uns empresa.
La elnboracibn de este catélogn puede ser en forma numérica, npumérica
decimal, alfabética o alfanumérica,, todo esto dependerd siempre de

las necesidsades de ia emprosa.

OBJETIVO3 PARA ESTABLECER UN CATALOGO DE CUENTAS
La - elaboracibn de un cataloge deo cuentas tiene los - siguientes
objetivos:

A) Facilitar la elaboracion de los Eétddus.Finunéieros.

B) Estructurar el sistema contahle Smglunr;tdda‘-’_i :
Ccl Agrupur operacione 7

’contubilizacion. A
B}
E) Propnrcxona mayor rupide nte 1 ‘y unn’xca ;

el crxter:o del parsonal que maneja las cuentas rectuciendo -

los errores ‘de clasiﬂcacwn.
A7



Fi Se facilita la ccmﬁaradicn de'resultédds en’los diferenteé

nivales y épocas ds operacxbnfen restuuruntes de la mlsma

categoria.

1,-}Lés’bonsi§eraciones de orden legal, entre otras, se basan

“a) Al mayor o menor grado de garantin de - los nctivos y

pasivos.

‘.b) En el uspecto formal delos erédites.



b} Al mayor .o menar gradn de exigihtlidad de 1os oréditos,
¢l A la necesidad de apreclar 1a eficiencia financiera,
relacionando las inversiones cbn . los productos para

determinar el rendimiento y el costo de los mismos,

3.- Las consideraciones de carbheter administrativo, imponen una

clasificacion especial por razones de control o deacuerdo
con determinadas formas d? organizacibn. En esie aspecto es
donde mas variedad puede existir, pues las consideraciones
legales y financieras Unicamente afectaran a las cuantas o
titulos principales, en tanto que las administratlvas l1le-

garan hasta las subcuentas o titulos secundarios,

Las cuentas se pueden clasificar deacuerdo a‘lés §lquiéntes bases:

1 ) POR GRUPOS: Atendiendo a los elementos: que integran los

2)

31

4)

Estados Financieros.
a) Activo

b} Pasivo

c). Capital

‘d) Ingresos

. @) Costos y Gastos
f) Cuentas Puente
g) Cuentas de Orden
POR OBJETIVOS: Para conocer especificamente su clasiflc&CIOn-

conforme a los registros de contubllidad. deacuerdo con”las

cuentas especificas, o para un determinudo reglstro
POR FUNCIONES: Catalogo casa matriz, agencias Yy sucursules..

contabiiidod general, compras, ventas, costos

POR DEPARTAMENTOS: Areas division o gerencia.téé ice,

divi=
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sibn o gerencia comercial, division o gerencia de finanzas,

aﬁc.

<CLASIFICACION DE LOS GRUPOS DEL BALANCE
El” Aectivo - puede ¢lasificarse segun la naturaleza o clase de
picpieaad o valor de que se trate, atendiendo a :

1

Objetivo de realizacion.
2). Grado de convertibilidad.

3) Plazo de vida de los activos.

4) La proporcibn del cohsumo en los costos y gastos.,
5) El proposito o la finalidad de! negocio.
6) Lugfdispdsicionés especificas.

El Pabivo puede clasiflcurse atendiendo a:
1) ‘A 1a durucibn de vida del Pasivo,‘es decir, a su exigihilidud

2) A le formaiidad de los créditos. f

El Capitﬁl 50 clasifica atendiendo a tres~§spéc€os:pfin;!palas:

1). Negocio de propiedad individual.

2) Sociedades de personas.

3) Sociedades por acciones.

Las Cuentas de Resultados se clasifican con ol objeto de mostrar los
ingresos y egresos de los negocios, por sus actividades principales y .

secundarias.

Los Ingresos se clasifican atendiendo a:

1) Clase de Ingreso,
20



21 Plaza en.gue se obtuvieran.

3) Clasgs~d§ clientes. . -

La Gva‘vs"vt-.os,_ depende en gran parte ‘de la

”:\‘mpxl/z,a K os;ps'-y .'gast'os. Los costes y gastos pueden

res puntos siguientes:

de gérqr{tln}de’ ‘o8 Activos iy Pasivos:. "

GATALOGO DE GUENTAS

ACTIVO CIRCULANTE

1116 CAJA

1120  BANCOS ,
1130 INVERSIONES EN VALORES
1140 GLIENTES

1150 ' DOCUMENTOS. POR COBRAR
1160 -~ DEUDORES DIVERSOS

1170 ANTICIPO A PROVEEDORES



1180 . IVA ACREDITABLE

1190  ALMACEN
ACTIVO F1JO .

1510 EDIFICIOS

1515 DEPRECIACION DE EDIFfCIOS

1520 OBRAS EN PRGCESO

1530 EQUIPO DE SERVICIO

1535 DEPRECIACION DE EQUIPO DE SERVICIO
1540 MAQUINARIA Y EQUIPO

1545 DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO
1550 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

1555 DEPRECIACION DE MOBILIARIO Y EQUIPd DE OFICiNA
1560 EQUIPO DE TRANSPORTE

1565 DEPRECIACION DE EQUIPQ DE TRANSPORTE
1570 EQUIPO DE COMPUTOQ

157% DEPRECIACION DE EQUIPO DE COMPUTO
CARGOS DIFERIDOS

1810 ANTICIPO DE IMPUESTOS
1820 PAGOS ANTICIPADOS

1630 DEPOSITOS EN GARRANTIA
1840 GASTOS DE INSTALACION lr

1845 ANORTIZAGION DE GASTOS 'DE  INSTALAGION ~

PASIVO CIRGULANTE
L 22



2110
2110
2130
2140
VZiSO
2160

“ 2200

PROVEEDORES
ACREEDORES
IMPUESTOS POR PAGAR
1.V.A. RETENIDO
1.V,A. POR PAGAR
P.T.U. POR PAGAR

SUELDOS Y SALARIOS POR PAGAR

CAPITAL

3110
3120
3130
3140
3150

3160

CAPITAL FIJO

CAPITAL VARIABLE

APORTAC IONES PARA AUMENTO DE CAPITAL
RESERVA LEGAL

RESULTADO DE EJERGICIOS ANTERIORES

RESULTADQ DEL EJERCICIO

INGRESOS

4100

4200

VENTAS

OTROS PRODUCTOS

CO03T03

5100

5200

COSTO DE VENTAD

COMPRAS
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GASTOS

6100 GASTOS VARIABLES

6200 GASTOS SEMIVARIABLES
6300 GASTOS FIJOS

" 6400 GASTOS DE ADMINISTRAGION
6500 GASTOS FINANCIEROS

6600 OTROS GASTOS

6700 GASTOS NO DEDUCIBLES

Siempre es recomendable para su maneio que el‘éutgldﬁé”QQ'cuéntas
oste acompafiado de una gula de. detallé -para- {65 -movimientos que. -

afectaran a cada una de las cuentas contenidas enilos ﬁlsmos.
GUIA CONTABLE DE LAS OPERACIONES

La guia de procesamiento o guia de contabilizacion es un instructivo
en el que se sefiala el procedimiento para registrar una operacion
partiendo de su origen. Dicha guia, que constituye un complemento del
catalogo de cuentas incluye los siguientes elementos:

!

Nimero de la operacion,

2) Descripcion de la misma.
3) Perijodicidad.

4

Documento fuente.
$) Libros, registros y/o documentos en los cuales debe asentarse

6

Cuentas y subcuentas que deben asentarse asi como los movi-

mientos que consignan a cada una segun su naturaleza.

CATA
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SE CARGA POR: Entrada de dinero en gfectivo:o su equivalenté.

,eﬁﬁf&ilehﬁé} -

SE ABONA POR: Salldas de dinefo en‘su éfg tivo o8

NATURALEZA: Deudora

SIGNIFICADO DEL SALDO: Existencia’de dinero en efective de la,cajai

BANGCO3

SE CARGA POR: Deposito de dinero en el banco.
SE ABONA POR: Cheques expedidos a cargo del banco,
NATURALEZA: Deudora

SIGNIFICADO DEL SALDO: Disponibilidad de dinero (cuenta de cheques).
INVERSIONES EN VALORES

SE GARGA POR: Compra de valores mobiliarios.

SE ABONA POR: Venta de valores mobiliarios.

NATURALEZA: Deudora

SIGNIFICADO DEL SALDO: Importe de la inversion en valores.

CLIENTES

SE CARGA POR: Valor de las ventes efectuadas a creédito.

SE ABONA POR: Importe de los pagos 2 cuenta o definitivos.
NATURALEZA: Deudora

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de las cuentas pendientes a cobrar a

clientes.
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DOCUMENTOS POR COBhAR:

SE CARGA POR: Valor nominal de los documentos a favor.

SE ABONA POR: Valor nominal de los documqntus cohrados.

NATURALEZA: Deudora

SIGNIFICADO DEL SALDQ: Valor de los documentos a favor, pendientes de

cobro.

DEUDORES DIVERSO0S

SE CARGA POR: Valor de los préstamos otorgados,

SE ABONA POR: Importe de los pagos a cuenta o definitivos.
NATURALEZA: Deudora

SIGNIFIGADO DEL SALDQO: Valor de las cuentas pendientes de cobrar &

los deudores.

MOBILIARIO Y EQUIPO DE QFICINA

SE CARGA POR: Valor del Mobiliario y Equipo de oficina adqulriéo.s'

SE ABONA POR: Valor original del Mobiliario y Equipo de oficina
cuando se vende o se deprecia en su totalidad.

NATURALEZA: Deudora ' .

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor original del Mobiliario y Eﬁuipé de o

oficina.

EQUIPO DE TRANSPORTE

SE CARGA POR: Valor del Equipo de Transporte adquirido.

SE ABONA POR: Valor original del Equipo dé‘Transﬁorte cuando se
vende o se deprecia en su totalidad.

NATURALEZA: Deudora :

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor original del Equipo de Transﬁorte en
26



' existencia. -

EDIFICIOQ

SE CARGA POR: V

SE ABONA POR: - e vende o s€°
) . ‘deprecia N

NATURALEZA:" Deudora

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor original

GAST0S DE INSTALACION

SE CARGA POR: Valor de los gastosvpara'la‘g éﬁf n\dé foéa}es:”‘,l

SE ABONA POR: Valor de los gastos de instalacion cuando ss amorti-

zan en su totalidad.
NATURALEZA: Deudora.

3IGNIFICADO DEL SALDO: Valor de los gastos de.instelucibh.

DEPRECIACION ACUMULADA DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE‘OFICINA

SE CARGA POR: Valor de la deprecicién cuando se termina o cancela.
SE ABONA POR: Valor de la estichibn.anHSI. -

NATURALEZA: Acreedora.

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de la dépréqiaciﬁn hcumulaaa del Mobi-

liario y Equipo de:Oficina.

DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPO: DE:TRANSPORTE
SE CARGA POR: Valor de la depreciacibn cuando se térmlnélp‘dancelo. S

SE ABONA POR: Valor de la estimacion anual,

NATURALEZA: Acreedora.
SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor.de la depreciacibn ucﬁmufada del:Equipo
o i e e T



de Transporte.

DEPRECIACI@N ACUMULADA DEL EDIFfClO

SE CARGA POR: Valor de la depreciacibnicuaﬁdovée ermina o cancela.

SE. ABONA POR: Valor de la estimacion’ aﬁhal
NATURALEZA: Acreedora.

SIGNTFICADO DEL SALDO: Valor de !a‘dgﬁ ci

ficio.

AMORTIZACION ACUMULADA DE GASTOS DE. INSTA
SE CARGA POR: Valor de la amortizacib
SE ABONA POR: Valor do la estimacien
NATURALEZA: Acreedora. : _ _
fbn acumulnda de los

SIGNIFICADC DEL SALDO: Valor de lu umor

gastos de’ lnstulacibn.

PROVEEDORES

SE CARGA POR: Importe de los pugo: ouantu -} def:nitivos.

SE ABONA POR: Vslor de las comprus efectuadas a: créd:tu.

NATURALEZA: Acreedora.

SIGNIF ICADO DEL SALDO: Valor de las cuen as pendientas de ‘pagar a

provaedores."

ACREEDORES DIVERSOS =

SE CARGA POR: Importe de - los pagos a cuentu ° definltivos.
SE ABONA POR: Valor de los préstamos recibidos.
NATURALEZA: Acreedora,.

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor . de las cuentas pend;anteé de bagar
. . - . PURE



a acresdores.

GASTOS POR PAGAR

SE CARGA POR: Importe de los pagos efeétuados.

SE ABONA POR: Valor de los gastos incurridos no pagados.
NATURALEZA: Acreedora. ‘ SR

SIGNIFICADC DEL SALDO: Valor derlos gastos‘iﬁcuyriqos pendightes de

pago.

CAPITAL 20CIAL

SE GARGA POR: Valor del capital retirado, por 1o
SE ABONA POR: El vslor del capital npor@gdo‘
incrementade por las utiliq&déé'

NATURALEZA: Acreedora.

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor del Capital Social7de’la sociedad.

UTILIDAD DEL EJERCICIO

SE CARGA POR: Capitalizacibn de la utilidad.

SE ABONA POR: Valor del exceso de los 1ngrasos sobre los. agrasos. -
NATURALEZA: Acreedor '

SIGNIFICADO DEL SALDO: Utilidad obtenida en el ejercicic contable,

PERDIDA DEL EJERCICIO

SE CARGA POR: Valor del exceso de los agresos sobre los lnurescs{

SE ABONA POR: Capitalizacion de la pérdidu.
NATURALEZA: Deudora. '

SIGNIFICADO DEL SALDO: Pérdida obtenida en el ejerdicio contable,



VENTAS
SE ABONA POR: E! valor de las ventas efectuadss.

NATURALEZA: Acreedora.

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de.ias ventas eFectuadas.

COSTO DE VENTAS

SE CARGA POR: Valor deL coEtov}néurri@bfailéé'ﬁarqéﬁcidsfvéhdidi;;_'

NATURALEZA: Deudora.-

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor del costo 4neurrido correspondisnte. a

las mercancias vendidas, -

GASTOS DE OPERACION

SE CARGA POR: Valor de las erogucioneg propias de lo oparacion de la
entidad, ‘

NATURALEZA: Deudora.

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de las erogaciones efectuadas por la

entidad, propias de sus operaciones.

PRODUCTOS FINANCIEROS

SE ABONA POR: Valor de los ingresos financieros de la entidad.
NATURALEZA: Acreedora.

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de productos financieros obtenidos en

operaciones normales de la entidad,

OTROS GASTOS
SE CARGA POR: Valor de las erogaciones oxtraordinarias de la entidad,
NATURALEZA: Deudora. ST ‘ '
SIGNIFICADO DEL SALDO: Vulcf>dé {a;_eroggciones_qxtraordinarias

k i e L ; ; .



efectuadas por la entidad.

O0TROS PRODUCTOS

SE ABONA POR: Valor de los ingresos extraordinarios de la entld$d‘
NATURALEZA: Acreedora.

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de los ingresos extraordinarios obte-

nidos por la entidad.
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CAPITULO 1V



EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES Y REQUISITOS FISCALES
EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES Y REQUISITOS LEGALES

REGISTRO CRONOLOGICO DE OPERACIONES:

Es aceptado y reconocido que el establecimiento de los sistemas de
contabilidad, tanto del aspecto de la contuhili&q@ auxiliﬁr. com§
para el. registro c;onolbg{co de las- }raﬁsaécionéé lfiﬁanciaras.

atiende fundamentalmente al yélumen dehlf/

.de- diurio

En estas condiciones princiﬁiqhdo(

" continental, se paso ‘a diario ‘tépﬁlaf. ﬁqs‘tétdqiée introdulo el
sistema de poliza, mhs adelante Yin&ero; éi‘sistému centralizador,

. cuentas por cobrar 'y paéar, ‘Y ely ag'_volantes, junto con la
combinacibn de todos as€05 sistsmastenﬁrg si hasta abarcar lo que
pudiéramo? nombrar la priméra época de evolucion de estos sistemas
para ‘Finalmente utilizar én la actualidad herramientas de trabajo tan
valiosas como son las mhquinas electronicas (computadoras), en donde
el problemg del procesamiento de estos datos implica un estudio, y
una estructuracion de documentos contabilizadores en condiéiones muy
especiales, deacuerdo con la evolucibn de la magnitud de las
SmMpresas.

La empresa que he tomsdo como punto de  referencia, es una de tipo
medio, en donde el volumen de sus transacciones phede'rgsolver;é aun
on forma manual en base a un sistema mixto de‘régistro; due consiste
en la utilizacibn de polizas de ingreso, pblizas de egreso, péiizas
de diario y cuentas por cobrar. ‘ .

Es reconocida la versatilidad que yo de por si representa el sistema

de polizas, ~que permiten concentrar las operaciones de ur dia
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atendiende a los ingresos, 'a los egresos y a las transacciones en

dende no intarvienen ni.el ihgi-esp ni el egreso (numerario).

REGISTRO ANALITICO Y SINTETICO DE LAS OPERACIONES:

Segin el libro de “Sistemas Modernos de Contabilidad", del maestrpv
Fernande Diaz Barroso, la contabilidad en cuanto al registrq»de las
transacciones se divide en dos : la contabilidad analitica y la
contabilidad sintética. Razonamiento gue con el tfan;curso ‘del tiempo
ha adquirido mayor valor, de 'ahi el 'nacimiento dé‘ lc‘>s sistemas
modernos de informacibn.

L.a contabilidad analitica se refiere al régistro de las transacciones
desde ol punto de vista croholbgico por medio de alguno de los
llamodos sistema de registro ‘de las operaciones, el registro
analitico también cronolbgico de las operaciones desde el punto de
vistc( informativo de los saldos que integran las cuentas de mayor.

La contabilidad s‘intética 5o reduce al Libro Diario General, a Libro
Mayor y al Libro de Inventarios y Balances.

En paginas anteriores se establecieron las bases para resclver el
registro cronoldgico de Llas operaciones financieras, habiendo
sugerido la utilizacion de uno de los 1lamados sl.stemas mixtos, a
base de utilizar pblizas con tres registros tabulares y cuentas por
‘cabrar. para que a travez de un Libro Diario General con rayado
continentul, se concentren las operaciones al Libro Mayor General y
anudlmente afectar el Libro de Inventarios y Balances.,

Ahora habremos de referirnos al aspecto de registro, tombién
cronologico de las operaciones, pero con la finalidad de integrar e
informar los saldos de las cuentas que figuran en el Libro Mayor. A

ese respecto la contabilidad analitica se maneja a base de utilizar
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lo que s2 conoce con' el nombre de Mayores Auxiliares, registros

apaliticos de subdivxsmn y registroz espec)alea.,

- lals: tarjetas figuran

saldo genérico de ‘la-

clientes, proveedores,,‘deudores.

Los i‘eqistfos analitiéo‘é- da: A(:on.\o' finulidad
’infurmar los conceptos qua integrun upa clfra rasumida en: el lero
Mayor, es decir, que 50 establecen para aquellos casos en- que nov
interesa conocer el movimiento de carge y abono de una determinad:\
partida, .si no de' lo gue se trata, es de explicar un concepto
genéri_co mediante la explicacion de los conceptos particulares qu‘la lo
integran.’ Es el caso de! registro analitico de subdivisibn para
gastos de venta, gastos de administrocion, etc.

Los registros que bhe denominado especiales, son, aquellos que no‘

corresponden .clasicamente a un mayor auxiliar -

_analitico de subdivision,. si no que. imp‘l:.lc_an un’

aprovechan parte de las ventajas del ng‘ér_w

el caso por elemplo del regl.sffb a
decumentos por cobrar, documehtéé‘fﬁ'ﬁ paga
Y también es el caso especifh:;o"vc»l"e‘_l
control de movimientos y de infp'r.nv"l'ai:i‘oh' de
que ademds de resolver el .

espacio pars
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la descripcibn de la misma y,~llegado el momento. para el control del

reqlamento de dicho cbdlgo y deherbn reunir los requisitos
‘que marque este. ) :

2} Los asientos de contubiiid;d deberan ser analiticos y deberan
efectuarse dentro QEblos dos meses siqulentes_a la fecha en

que se realicen las actividades respectivas.

En los casos‘én que las . demas dispésiciones de este codigo hagan
referencia a la contabilidad, se entendera que la misme se integra
por los sistemas de registros contables a gque se refiere la fracciétn
t, por los registros, cuentas especiales, libros y registros. Por las
.mdquinas registradoras de comprobacion fiscal y sus registros, asi
como la documentacion comprobatoria de los asientos respectivos y los

comprobantes de haber cumpl!ido con las disposiciones fiscales,

Los requisitos de dichos comprobantes son:
A} Contener impreso el nombre, denominacion o razon social, do -
micilio fiscal y clave del registro federal de contribuyentes

de quien lus expida.
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B

Contener 1mpreqo =1 flimero de folio.

C

D

F) Y

a .

“aduana por’

Codigo, deheran llevurss »mediant
instrumentos, recursos y sistemas

mejor convenga a las cnructer:sticus particu

permitan:

1)

r;sticas.-relacion n
tintaq con
berqdas“de p

2) Ideh;ifigar la onandalas: son .



la dncumentacibnlcohﬁroﬁator{a;~de tal’fo:m&”qqélpuedé pre-

ienten Cerectumgh@e, mediante

e [la Federacion

‘las operaciones

egistro manual,

0s. réquisitos

Los contrxbuyentes, podran Jlley§: ad Vcombinando los

sistemss de registro,
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Cuando g registro manual. o mecanico, el

‘écntfibngp ; cdgndo menos el Libro Diario y- el -Mayor.,

reé}séfﬁlelectrbﬁico llavara como minimo

'ChéﬁdoA dd;bfe»losrsistemas de registro mecanico o

feléctrbntco lasAfqusfqﬁe se'destinen a formar los Libros Diario y/o

ﬁsyor,Poéf&ﬁféncubdérnar}e. empastarse y foliarse consecutivamente,
q{cﬁéi’éﬁéu;aéfﬁaéién ’podra hacerse dentro de los tres meses
siﬁuienées nl.cierrevdel ejercicio, debiendo contener dichos libros
ol nombre, domicilio Ffiscal y clave del registro federal de
contribuciones. Los contribuyentes podran optar por dgrabar dicha
observacibn en discos bpticos o en cuglquier otro medio que autorice
l1a Secretaria mediante las reglas de cardcter general.

En ei Libro Diario, el = contribuyente debera anotar en fo}ma
descripti§u>todu§ Qus'operaclones, actos o actividades siéuiendofef
orden cronolbgico en que estos se efectuen, indicando el moglﬁiento
de_eqrgo © ufédiéo'que a cade uno correéﬁonda. )

En Libro Mayor deberan anctarse los nombres de las cuenéas de ‘la
contabilidad, su saldo final del periodo del registro“inmediuto
anterior, el total del movimiento de cargo o crédito a cada cuent& en
el periodo y su saldo final,

Podrhn  llevarse Libros Diarios y Mayores, particulares, por
establecimientos o dependencias, tipos de actividad o cualquier ot%a

clasificacian, pero en todos los casos deberd existir el Libro Diario
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y Mayor - General' en' . que sef qonéentren ’tédas las operaciones del

contribuyente.

o dé.éahigbiiiaud‘del contribuyente

) inutilicen. .- mismos’ =~ deberan R

conservarse hasta " facultades: -de
comprobacion - de

operaciones, ag¢

ejercicio pudiendo ré;lfz
Tratandosé dg'déétruébibn‘o~inutil
los _liﬁros, regisfroa vb .

qontribuyehte deberb asentar en‘lbs'hue

de ‘contabilidad de quien se ,traté; .5 1 ufél;iivo; al
ejercicio al que sucedio la inutil{zaﬁi&ﬁ, ﬂé;f}ﬁcéibn, pérdida o
\roho. pudiendose realizar por conceﬁtracibn‘ (Art. 33 de! R.C,F.F.).
El registro cronclogico solc supondria los libros en que se registran
las operaciones para cumplir con ciertas disposiciones fiscalag pero
de estos registros no es posible derivar Informacion Financiera solo
se produciria un Documento Fuente que puede adoptar un sin numero de
nombres llamese poliza, cuentas por cobrar, cuenta por pagar,
volantes, etc., o bien registrar los documentos fuente en libros que
permitan su registro diario como lo puede ser el sistema de Diario
Tabular, el Sistema de Diario en Caja, etc.
E!l objetivo del registro de las transacciones financieras (Documento
Fuente), es con intencion de proporcionar informacion financiera a
los siguientes niveles:
1) Conocer el patrimonio de la entidad.

2} Conocer el resultado de las operacionss llevadas a cabo con
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el P’°P°slto de obtener un lucro (Utilldud o Perdidal.
3) Estar en posibilidnd de conocer a nivel de analisis todos y
‘cadu‘uno_de~los renglones que integran el estado patrimonial
(Eétédb déAsituqcibn Finahc!era). y todos y cada uno de los
cupi}ulos:que integran el Estado de Resultados en qﬁe se di-
V'vide ¥ astrntifica la operacibn deo la entidad, tanto como -
Utllidad Brutn, Utilided en Operacion y Utilidad Nata Finan-
‘oleray ‘ »
‘Con'lo anterior vhemos hecho referencia a ylo §u€ﬁgos muréa el
>Codigo = ) ‘
.Fxscul de la Federacibn y BsU reglamento en cuunto 2 los requasitos de

la contubilidad.

" EL CODIGO DE GOMERG10

En su articulu 33 nos marca lo»siguiente:

E!l comerciante esta obligado "a llevar y mantener un sistema de
contabilidad adecuado, Este sistems poﬁr& llevarse medlante los
instrumentos, recursos y sistemas de registro y procesamiento que
mejor so acomoden a las caracteristicas particulares del negocio,
pero en todo caso deberd satisfacer los ;iguisntes requisitos

minimos:

1} Permitirs identificar las operaciones individuales y sus ca-
racteristicas, asi como conectar dichas operaciones indivi--
duales con los documentos comprobatorios originailes de las
mismas.

2} Permitira seguir la huella desde las operaciones individdules

a las acumulsciones que den como resultado las cifras finales
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de ias cuentas y viceversa,

3) Permitira la preparacion de los estados éﬁé:éé incluygn en la

+ . -informacibn financiera del negocio, v " )

4! ParmftirA conectar y seguir la huqi{i ‘nlre";ifrés de dichos
estados, las acumulaciones de las’ u”“’ﬁgiis operaciones
individuales. ) R

S) Incluira los sistemas da,cnntrélzy‘Qgrificacipn internos ne--

cosarios para impedir la omisibn dél }egistro de operaciones,
para asegurar la correceidn. del registro contable y para -

asegurar las cifras resultantes.

E! articulo 34 nos dice:
Cualquiera que sea el sistema de registro que se emplee, se deberan
llevar ' debidamente encuadernados, empastados y foliados el Libro
Mayor .y en el caso de personas morales, el Libro o los Libros de
Actas. La encuadernacibn de estos libros podra hacerse a posteriori,
‘dentro de los tres meses siquientes al cierre del sejercicio,, sin
berjﬁiciu de los requisitos especiales que establezcan las leyes y
reglamentos fiscales para los registros y documentos que tengan
relacion con las obligaciones fiscales del comerciante.
El articulo 35 nos menciona que en el Libro Mayor se debera anotar,
come mipnime y por lo menos una vez al mes, los nombres o
designaciones de las cuentas de la contabilidad, su saldo al final
del perlodo de! registro inmediato anterior, el total de movimientos
de cargo o crédito a cada cuenta on ¢l periodo y su saldo final.
Podran llevarse Mayores particulares por. dfiqinas, sogmentos de

actividad o cuaiquier otra clasificacibn. peroc -en todos los casos
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debera’ existir ‘un; mayor -genersl’ en que: se gncuentreh' todas ' las.

operaciones de

: En.el ¢ : ‘l“ib‘r‘o_’o 1 rbE_ _'de:;.ldc;tas se .

haran. consta ac érdos‘,réldiirvos g:,;l'u, marcha’ del  negocio

~’caso, los

e, se refiere

equisito; el cémefciaﬁte

pesos; . que no

ntelr cido;: iendo -por cuenta del

comerc iq‘n!;:e' todo rigine.xdc;s ‘por- dicha traduccibn.

El articulo comerciante debera conservan,
: compr\abantes originales de sus

que puedan relacionarse con dichas -

»ig;‘tr'o .que " de ellas se haga, v . debera
conservarlos por-un p_larzc:'ml'in‘iri\o de diez afios. '

El -articulo 39 ‘y"40'“cesrtanf‘derogédos en”el Diario Offcial -de  la

Federacidn del 23 de Enero de 1981.°

El articulo 41 menciona gue en el Libro de Xc't

sociedad, cuando se trate de juntas qenéra'lés

focha respectiva, los asistentes a ellas, los. numer

que cada. uno represente, el nimero de ‘votos

los acuerdos que se tomen, los que se. consig
cuando las votaciones no sean’  ‘economic

cuidando, ademds de consignar todo lo"q'ue
oy E




conocimiento de'lo a'corda'do. Cuandd al Acta:se reflera a uni _junta de-

consaJo de Admni t'acibn solo 56 expresar&. la fechu, nombre de 1os

asxstents elacion de los acuerdos nprobados. Estas actas -seran

tr:bunal ni autoridad alguna, para inqulrir
llevfan'pfﬁo el sistema de contahxlidad Ta que

,capituld. :

unlcaclon, entrega o reconocim

cartas, cuentas yi'docu

s ‘lirbr,'qs‘ comprohantes,

n»-o geshon comerclal por cuenta de otro o -de

‘ﬁbs"dice que fuera de. los casos prefijodos en el

- @\‘r,i’.icujo ante‘ri.oi'. solo podrd decretarse la exhibicibn de libros,

: la persona a  quien pertenezcan tenga interés o
res‘ponsahilidid “on ‘el- asun(’.o en que proceda la exhibicion. EIl
reconocxmiento se huru en a! .lugnr en que habitualmente se guarden o

conssrven los Hbros registros.‘ documentos o en el que de comun

acuerdo fljen las partes ’.pxﬁésencia del comerciante o de -la

persona gue ccmiszone Y8 onjk(-.rde.r& exclusivemente a los puntos que
tenga telacion” direct a-accibn deducida comprendiendo en ellos

atin los que se‘an'é:ktraﬁo l‘larr‘cuenta especial de! que ha solicitado

el reconocimiento.
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El A”ticulo 45 nos- menci na que‘si 108 lihros se hallasen fuera de la

u exhibicion,~ se verificara ol
sin gxiglréé"éﬁ"irahsiucibn al del

juicio.

E{  Articulo 46 »co.n’\a_rciante esta obligado a

conservar lios':ilvib'rés documentos de su negocio por un
plazo minimb_ de di eros de un comerciante tienen la
miémz; ob.llg;c‘ibﬁ. ) »
Par>n hacer factiblej;; 1 ’ nd de proporcionar ia- Snformaéibn '

financiera es precisos:

car cada transsccibn,

LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA

Esta ley con respecto a la contabilidad nos marca lo sigukantgz
1 ) Llevar la contabilidad de conformidad con el é.?gF..‘ sU
reglomento y el reglamento de esta ley ( LISR ), vy eféc“:uar los
registros en la misma. o
Cuando se realicen operaciones en moneda "extri:::-njerctx. " deberan l
registrarse al tipo de cambio aplicable en la’."fe.cr.\‘a_"ve_h‘ vqﬁé "se
concierten. . o

2 ) Expedir comprobantes por las actividades qué“reqlicen y conservar

copia de los mismos a disposicion de la S,H.C.P.
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3y Furmulér un estado de posicion flnanciera’y'iévuﬁfhr inventario

de existancias a la fecha en que termine el ejercicio, de ucuerdo con

las disposiciones reglamentarias respactivas

REGLAMENTO DE LA L.I.S5.R.
1 ) Para formular el estado ‘de ‘posic lque se refiore

la fraccion  VII del j&fticui osffcéntribuyentes

deberan reali;ur'ﬁﬁ~iﬁ§eﬁt ri stencias a la fecha
nvéﬁtario podra

rior’a :!“, fecha de

se’ podra efectuar

.méﬁippféi onteos! fis cos purcﬁales durante al ejarcicio.

LEY DEL I VoA

Esta: loy con respecto a la contabilidad nos dice lo siguiente:

T Llevar 12 contahllidad de conformidad con 81 C.F.F., vy el
regiamento de esta Ley, vy ofectuar conforme a este .ultimo la
separascion de los actos o actividades de las operaciones por 1asrque
debe pagarse el impuesto por las distintas tasas, de aquellos porAios
cuqlas esta Ley deberd pagar.

2 ) Expedir comprobantes sefialando en los mismos, ademas de los
reduisitos que establezcan el C.F.F,, y su reglamento, el I.V.A,, que
se trasleda expresamente y por separado a quien adquiera los bienes,

los use o goce temporalments o reciba los servicios,

REGLAMENTO DE LA L.1.V.A.

46



_ELC reglamento ‘en cuanto'-a “lal contabiiidad 'dispdne que: ' para los

afactos del artxculc 32 fraccion I de la Ley. loz contribuyentes del

1.V.AL lleva n su” contabiltdad en los términos  del C.F.F. y su

reglamento.

Los contribuyentes para efecto del acreditamiento, registraran ol

impuesto que. le: hubiere sido trasladado y el que hayan pagado en la
importacion, correspondiente a la parte de sus gastos e inversiones,

conforme a los-;iguientes impuestos:

1) Los identificados como efectuados para realizar sus actividades
por las que deban pagar el impuesto.

2 .) Los identificados como efectuados para realizar sus actividades
por las'qua no deban pagar el impuesto. )

3 ) Los que no puedan identificarse en los términos de las fracciones

anteriores.
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CAPITULO V



MANEJO DE UN SISTEMA BE CONTABILIDAD * J O N I M A *

2ISTEMA DE CONTABILIDAD JONIMA
El sistema de contabilidad Jonima es un paguste en ef cual se
rogistran todas las operacionss que realiza nuesstra ompresa

denominads “RESTAURANTE DARUMA, 8.A. DE C.V., “.

REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA
~ 640 Kb de memeria RAM.
- Unidad de diskette de 5 1/4 & 3 /2

~ Disco duro
~ Bistems Operativo M3/PC/DOS Version 3.0 o mayor,
~ Opoionalmente puade utilizar memoria expandide para optimizar el

uso de la memoria convencional.

- El sisteoma pusde szer operado en una Red de Microcomputadorss NGVELL
& cuslgquier otra que sea compatible con e! sistema NETBIOS.

- En caso de que el sicstema s opere en una red so recomiends &l uso

del Sistema Operativo version 3,3 6 Mayor.

- Cuando e&! sistema trabaja en una red puede ser accesado por varios

usuarios al mismo tiempo.

CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

Catalogo de Cuentas:

48



El pumero de cuenta puede ser hasta 16 diditos::sepgrnBOS»:én_ 6

niveles, esto @s configurable ~ por el usuario, A’ ﬁﬂa,@naide las

cuentas de Mayor se le asigna un Tipo que determina’su compoftimiento

ejemplo: 10 Activo, 20 Pasivo, 30 Capital,:etc., ipésvvienen

predefinidos y el usuario puede agregar gﬁbtipos S
para Activo Circulante, etc.
En el caso de cuentas complemontarias el sistema pnaﬁunté‘el nlmero

de cuenta a la que complementa.

Una 'vez que se define una cuenta maydr;i sdé subcuentas adoptan
nutomatiéumante su tipo. Se puede definir 15 datos complementarios a
cada' una ‘de las cuentas por ejemplo: Datos de Proveedores come

'dtrecclbn, teléfono, codigo postal, etc,

PRESUPUESTOS Y COMPARATIVOS

Las cuentas pueden ser presupuestatlas para después poder obtener
roportes comparativos (Presupuestado-Ejercido).

Los comparativos go generan al realizar un ciarre de ejercicio si asi
se egpecifica, de westa manera se podran imprimir reportes

comparativos contra ejercicios anteriores.

MOVIMIENTOS

La captura de polizas se realiza en linea esto quiere decir gue al
momento de grabarla, ufécta automaticamente las cuyentas pudiendo de
inmediato obtener cualquiera de los reportes que ofrece el sistema.
Entre las facilidades que proporciona el sistema para la captura de
pblizas se pueden citar tas siguientes:

- Ejercicios abiertos: Se pueden tener varios ejercicios Abiertas

{Dependiendo ol ntmero de movimientos maximo 2'006,900.) y poder
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solncitur pblizas de cualquier mes y oio.

- Las- pbl:zas !amenta'se pcdru é abar sclu sl estan cuadrudas

- Se,puede Leory

CIERRE DEL PER
En caso ‘db
12'000,000. 1
espacio en &1
movimientos{;f
pariodo-‘ i

Por seguridad, s detalie
de los  movimientos diendose: despuss

mediante un' proceso

CIERRE DEL EJERGIGIO : ‘
Los wjercicios. pueden sar'Rejulpreé e‘ifrééularas; cuanda sé reatiza
este praceso, se borra:al detalle de los ﬁov?miehtbs y B8 genera una
pboliza de apertura con los saldes, on detalle gqueda respeTdedo en un

archivo pudiendose después recuperar con un proceso especial,

UTILERIAS

Entre jss utilerias con gue cuenta el‘sistema podemos mencionar la
sigquientes:

~ Gatalogo de 255 conceptos de poliza.

~ En . lugar de digitar el concepto se especifica el numero y

automaticamente se integra a la descripcion del asiento gue se
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esta capturando.

- Polizas especiales prédefihid&S'

- Se puede crear un machote pur blizas repetxt:vas paru que al

momento de capturarlas so ame
Haber).
- Improsibn de polizas previ

nido por el usuario

- Reportes esﬁécl&les

junto de instruccxonas s senc1llo.'
- Una vez compllado el reporte, esta listo para amltirse.

~ Consolidacibn de movimientos,

Se pueden consolidar movimientos de varias contabilidades en una
sola o si se trabajan periodos distintos en diferentes computado-

ras.

DESCRIPCION ESPECIFICA bE‘LAS'FUNGIONES DEL MENU PRINCIPAL
El ment principal esta formado por:

A} Mantenimiento

B) Listar '

C} Capturar

D! Reportes

E) Procesar

F) Utilerias

A) MANTENIMIENTO
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~Nos permite agredd},isdbnédyt&;, ‘ﬁodificqi fofvegimjndtj regiastros de

Pori las siguientes
Z ipos de cu-
ventas de-

- Tipés de Pblizds: Psrmite dar mﬂntenimiento 8 Los tipos de po-

11zas definxdos de contabilidad. :
- Takla de Conceptos: Permite dar’ mantenimiento a 1a tnbla de -
conceptos mbs usuales,. o
~ Polizas especlales. Permi te dar mantenimiento a polizas espe—

ciules (Peribdicas).

- Partidas Presupuestales: Permxte definlr las'partidos presu--—

puestules (Solo =i se controla)

- P;esupuestos:‘?ermite,dar‘muntenimxef los?presupﬁestos de

cuentas,
mifé capturar datos
pdblacibn; comenta~

rios, etc.

B) LISTAR

“Nos permite listar lbs' re compcnen lcs archivos;;délﬂ

sistema, Esta conformadc por las siguiantes opc:ones:

'~ Tipos de Cuentas:: Generu sun’ listndo de los txpos de cuentas.f

- Cuentas: Genera un listndo del cutalogo de cuentas.
- Txpos de Pbiizas: Genera un listado de los tipos de polizus

definidos.
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]

Tabla J— ConaeptOp: Ganera'una tabla de conceptas ma; u,uules‘

-'Pblizns Especl 31 Gener lstudp QQ:po}i: BSPEGiﬂlEb

lPe;lbdicas)~d finid

- Listado de Datos Complementarlcs. Genera un .listado de los datos

,ecmplemaptarxos de cuentas.

G) GAPTURAR'
‘NOS’pe;mite capturar, editar y procesar los movimlentos del periocdo,

Esta conformade.por Las'siguiéntes'bpﬁiqnqs; ::

perio 0l Y el lote de .

o Listado de L tes
capturudas del 1ote'especxf1cado
" 2 Generacion de Pblizas Periodlca m ﬁﬁe‘luéréb—
lizas especiulas peribdicas. .
- Impresion de Formas: Permite !ﬁpf 6li;ds y;fo}mis especia~

les.

D} REPORTES

Nos permite generar  los difarentes reportes del ~sistema, ya se en

‘impresora, en la pantalln‘o.en- n: archivo del disco. Esta conformade

por .las siguientes opcionss.

- Diario’ General' Emite un repo e diario dé'pblizas en un ran—



go de.fechasf

DiQrids E§§855f1§os: Emiberdinrio de polizas en un rango de fe--
chGS.:ﬂngéﬁweﬁté de los tipos de polizas especificodosl
frﬁsﬁudQS—Fihancieros: Emi(g Estado de Resultados,rﬁalunce General .
:y Balanzn de Comprobacibn de un rango de fechas, . » ‘
—‘Balanze de Comprobacion: Emite la Balanza de Comprobacxon al ni-

yel deseadn’'y de un rango de fechas.

Anexos: Emite al reporte de anexos a los Estados Financleros. o

- Origen y Aplxcncibn de Recursos: Emite el reporte de ) -
aplicocion de recursos en un rango de fechas.‘
- Auxiliares de Cuentas: Emite un reporte uuxil:ar mostrando los -

movimientes que componen @l saldo de un rango do cUEntus especi—

fico.

- Mayores de Cuentas: Emite el reporte défmayéfeé de cuéntdé;ﬁ‘

- Referencias: Emite el reporte de refeféndiagv&

del generador de reportes.

~ Diarios por Cuentas: Emite un reporte de moQimientprdé:t}posxdé’i'
pblizas especificas. ' RS :

~ Partidas Presupuestaless Genera un reporte de las ﬁurtidos presu-
puestales y de los montos aplicados a ellss por los moviﬁientos.

- Saldos Promedios: Emite un reporte de saldos promedios de wn ran-

go de cuentos.

E} PROCESAR
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Nos

traspasos, etec. Esta confprﬁhﬂ

de datos losrmovimiéntos;c&pthraﬁos

. Datos-de’

’reall? E

,Consqlidacf@n_dé.Vaiios Archivos

etc.,

permite realizar. procesos de«lfchivos'qué son periodicos como

a5, siguientes opciones.

Cierre de Hes:

de cierre.

‘en un. juego"

dirgotorio,

Manipulacibtn de Presupuésfos: Parmit ' pg;iodos de

presupue;tos. :
Monipulocion de Comparativos: Permiﬁg‘aﬁﬁ}éﬁibfflog‘perlodos com-
parativos, » ‘ v
Tréspuso de Movimientos: Permite trugpasar todos los movimientos

de ‘una cuenta a otra.

F) UTILERIAS

Es ol conjunto de herramientas que permiten personalizar el sistema,

Esta conformado por las siguientes opciones:

Empresa: Definicion de los diferentes datos que identifican a la

empreosd, como sen: el nombre, domicilio. registro, ete,

QOIQres: Define los colores o atributos que desea en in pantalla,
Usuarioz: Definicion de los uéuariqs del sistema y ae sus niveles
de acceso. o

Fecha del Dia: Modificacibn de la fecha en la computadora,
‘ 55 .



Manejo de Impresoras: Perm[te}défihir“135:fmprééofasﬁa,ugar_en el

sistema.

Defin1c1bn de Anexos y Origen y Apllcacibn de Recursos. Define:
los reportes de anexos, origen y- oplicucibn de racursos. compa-=
rativos y presupuestales.

Reconstruccion de Indices: ﬁégeneru todos los indices y revisa
los archives del sistema.

Recuperacion de Clerres: Recupera el cierre del periodo realiza-
do.

Definicibn de Reportes Especiales: Define reportes especiales.
Parametros de Manejo: Define los parametros para personalizar la
contabilidad.

Desbloquear Pblizas: Permite deshloquear las pblizas gque hallan
quedado blogueadas durante una falla de energia. » ‘

Titulos de Datos Cemplementarios: Permite definir los titulos de ;)

tos rengiones de los datos complementarios.

Verificacibn de Polizas: Permite verificar que lﬂs”pbfiihs
sistema de contabilidad estén cuadradas. Indica cuale

cuadradas.
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CAPITULO VI



MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL INTERNO

"CONCEPTO DE CONTROL INTERNO
El -Control Interno consiste en wun plan coordlnado »‘entre ,,.laﬂil

contabilidad, las funciones de los empleados vy 1os procedimlentos.‘:

ostablecidos, de tal manera que- la administracion pare obtener_ una
informacion segura. proteger - adecuadamente los 'blenes

asi como promover la aficiencia de las cparucione

politica admxmstrativa prescritag .

OTRA DEFINICION ES:
El contrel interno comprende e‘l>.

m¢todos y procedimientos quek'e‘n

adoptan en un negocio. con
empresa, obtener ihformhbibn financiera’’correcta 7T Adémas .

de. lograr = la’ hdheéibh

udminix‘strac{bh‘ .



MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL INTERNO
CAJA CHICA
1 )} Usar sistema de fondo fijo:

- Limita la cantidad dada en: custodia..

- Permite verificar la cantidad cada vez qﬁe -éveféctﬂu el

reembolso,

- Es facil revisar, puesto qua la sumn de.lus comprobantes y del ;

efectivo debe ser el monto del fondo.:“" o
- Propicia que el registro de los dasemholsos eshé al corriente.:
2 ) Observar que se un solo custodio el encargado. :
-~ Habiendo dos o mbs custodios se puaden culpar entre'§i;fc56'lon
cual se diluye la résponsabilidad, v )

3 Respecto de los comprobantes, observar los siguientes requisitos:

Es necesario que haya un comprobante para cada pago, el-comﬁrbbgﬁie
debe estar firmado de recibido por el beneficiario, debe esqribirse‘n
tinta, y el importe debe expresarse con numero y ' letra,  los
comprobantes deben estar aprobades por un funcionerie, .una vezfqug
los comprobantes han sido cubiertos, deberan sallarsé con " PAGADO"
para que no puedan volverse a usar.
- 5i se hacen excepciones en el respuldo da desembolsos con..
comprobantes, se facilita cometer fraudes dentro de las ercep—

ciones.

- Al firmer-el beneficiario deL}epib usto io-desqéréglsu

responsabilidad por esa‘cantidﬁ' ‘ o
- Al expresarse el 1mport Umaro € L) difi;ﬁl&; sumen-
: s

tor el m\porte. Las paluhrus

de alterar.



'Los cheques de reembolso deben hacerse a nombre de! custodio.

4}
--En- caso de pérdida de cheque, cualquier persona que desee co-—-
»'brurlo deberb de endosarlo.

5 ) -Efectuar arqueos de fondos por sorpresa,

Como msdida psicolobgica preventiva contra irregularidades y
préstamos no autorizados.
6 ) Limitar los fondos a una cantidad razonable ¥y que los desembolsos
" no excedan de uns cantidad fijada.

- El efectivo debe montenerse al minimo necesario. S5i los pagos son

de cuantia deben pagarse mediante cheque.

-~ Cuanto menor sea lo cantidad a desembolsar menor es la tentacibm
7 ) Verificacion de comprobantes al reembolso.

- Para cerciorarse de que los comprobantes son legitimos.
8 ) 5i el custodio guarda otros fondos, estos deben registrarse pcf‘
separado. s

- Evitar que estos fondos se usen para cubrir faltantgé:éﬁ,und’u

otro fondo.

BANCOS

1 ) Cuando el pago lo hace personalmente el ﬁllen{e. ol deberhn
emplear cintas en la mhquina registradora, asi como -‘recibos de
mostrador, como prueba de la entrada de caja, Conciliur esas p;uebas
por medio de un empleado que no tenga relacion directa con la

recepcibn y el_deposito bancaric de las entradas. Cotejar pruebas
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contra los detalles de las fichas de deposito. Los recibos de
mostrador dehen estar prenumerados, y controlado el abastecimiento de
astn; formas. Todos los recibos cancelados deben ser tomados en
cuenta paru verxficur la secuencia numérica de los mismos., EI!
efectxvo o los documentos deben ser depositados con regularidad en el
‘bunco.L Mantener una cuenta de control, analizar el saldo ‘con
‘regUIaridad y llevur los sobrantes o faltantes a resultados, prevlu

'autorizaclbn del funcionario responsable. Controlar adecuadamente ias
exisgeng}asvdebrecibcs prenumerados.

‘=.Las copias-de la éinta de la maquina registradora y de recibos de

‘MDstrador 'tulonnrios. etc., que se le den al cliente como reci-

boy deben ser’ verificudos .contra los resumenes, y cerciorarse de

QMEl‘retraso en: los dapbsitos aumentu el riesgo de malversacion de

fOndos.

-é'Normalmenie ia cuentarde‘control,ﬁéjdgbéfsffoj;;rsgldo. el andii-
sis péribdléo es necesario, de otfarﬁﬁﬁérénnc élete control en
réalidad. _‘ “

~ Las formas que se usen sin éeguir lﬁ'secﬁéncia numérica pueden

» ser usadas para éubrir-fultaﬁtes- »
2 ) Las entradas diarias &eﬁen ‘sef registradas sin excepcion,
indicande la fecha en que se recibieron y ser depositadas de
inmediato, intactas. Un -funcionario deﬁs verificar que esto se
haga.

- El depbsito inmediato disminuye la posibilidad de suatr§ccibn o
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ropo externa, y evltafla acumulacion 4o sumas mayores de las ne—
‘cesarias en manos del cajero.

3 1 .La persona. responsﬂble de elaborar el deposito debe turnar el

importe’ del mismo ‘a otrn que 1 él banco. Se debe

comparar’ detalladamente la fichatd registro de
-entradas y con los cheques
- Esto proporciona unn
.del deposit :”‘ 1ta 5 rsé para perpetrar
el fraude. : ‘

.4 ) El duplicado de la: ficha d

por el banco y verlfxcuda por un funcionar [-]

=~ 5i se cotejan la copia de la& fichu de depbsito on al sello del

banco, no se pueds depositur de’ menos sln,que se:detectevmaa ra—

pidamente que si se descunsa sblo en la conciliacibn mensual de

bancos.

S

Respecto de ios cheques posfechados deben estar en custodla hasta
que se depositen, Deberan ser registrados ‘en los libroa cuando se
reciban.
= Los cheques posfechados pueden perderse de vlska y deben estar
sujetos & las mismas precauciones qué los documentos por cobrar,
6 )} Los chequaes deben prptagerse con mhaquina protectora.
- 8o evita ila alteracion de los mismos.
7 ) No firmar cheques por anticipado en ninguna circunstanciui
- En este caso no hay contrél cuando los fondos se desembolsan.
Aunque pueden verificarse los cheques pggteriormente. puede ser
demasiado tarde.
8 ) Los cheques cuncelados deberan mutilarse y archivarsa

= Los cheques faltantes que no se hayan cancelado pueden ser uti-
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iizado<a‘

9 ) 0uando sE. preEentan a’ firma los cheques, - estos deben estar

respaldados 'por comprohantes,

‘il) Lus'concxlinciones buncurias deben aluborarse periodicumente.

C= Lu‘prontu-deteccibn de irregularidades es ehcenciai para el con~

rol intarno. ‘En los casos en que se monejan cantidades fuertes

de efectxvo, se hacen necesarias verificaciones mas frecuentes,

que si los depositos y los desembolsos estén principalmente re-

presentados por cheques.

INVERSIONES

1 1 'Los certificados de acciones, las acciones, etc.. deben - ger .

. guardados por una persona independiente o por el banco

.~ Lo separacion del registro de la custodia parn aumentur la segu—:

ridad.
2 ) El registro do be estar al dia, cotejado peri&dicamente1conx}o§
certifxcadcs de acciones, etc., asi como la contahilidad.

- Evita la sustraccibn u ofrecer los valores en garantia da présta—v

mos personales.
3 ) -Llevar cuenta y razon de los ingresos proveniaﬁtes'_de,leétg

concapto.

- Evita la sustraccion de ingresos {intereses, ventas e‘vglofé; -

etc.} que de otra. manera pudieran no registrdfsé”

‘gﬂemas evita
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transferenclas de valores nﬁvaﬁtorizéapg.
4 ) Las transacciones de Qalofés deben sé; guiof;zudas #of el consejo
de administracisn. B ‘ o
- Asegura una politica de inversiones dsterminﬁdus o ratificada en
el mas alto nivel. ‘ S
5 ) Las transacciones efectuadas por el custodio requieren
autorizacion de ¢uando menos dos funcionarios. '
~ Supervisibn del custodio deseable cuuﬁdo las inversiones son de

consideracibn., Asil wismo, sirve.da proteccion al custodio.

CUENTAS POR COBRAR.
1) El total de las cuentas in&ividuales debe ser conciliado_
peribdicamente con la cuenta de control en el mayor general.
~ Verificacibn de la correccibn aritmética de los pases.
2 ) La antigliedad de los saldos debe ser revisada perioaicamenta.
esta labor es independiente de las funciones relativas a cuentas por’
cobrar o a la recepcibon del efectivo.
- Prevencibn contra malos menejos, ya que mediante la investigacion
de los saldos antiglos se pueden descubrir remesas no registradas
o regisiradas en cuenta equivocada.
3 ) Los estados de cuenta deben ser enviadops con ragularidad a todos
los deudores.
- Capacita al deudor para reportar discrepancias. las excepciones
al envio del estado de cuents permite usar esas cuentas para es-—
conder sustracciones.
4 ) Las cuentas de cobro dudoso recuperadas deben ser controladas por
un funcionario capaz,

- Guando la cuenta ha sido dade de baja, cualgquier cantided recupe-~
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;adu pOSteriormenté es susceptible dé malversacion,
5 1 Respecto & la notas de crédito, estas deben ser numeradas
progresivamente, controladas totalmente y autorizadas por personas
responsables que no tengan acceso al efectivo.
- Las notas de crédito requieren control especial yo que pueden

emitirse para ocultar sustracciones de dinero.

DOCUMENTOS POR COBRAR
1 ) Estos documentos deben ser aprobados por un funcionario, antes de
aceptarlos, variarlos, renovarlos o darlos de baja.

- Evita que se usen documentos por cobrar para no permitir o retra-
sar el descubrimiento de cuentas de cobro dudoso, cuentas errbo--
neas y fondos sustraidos,

2 } Estos documentos deben ser registrados detalladamente.
3 ) El registro del que habla el punto dos debera contraer fecha de
presentacion y anotacion de falta de pago.

- Asegura el registro de todas las cobranzas.

~ Facilita lo supervisitn de los documentos no pagados a su Qenci—
miento.

4 ) Conciliar, cuando menocs una vez al mes @l auxiliar con la cuenta
de control,

- Permite asegurarse do gue todos los documentos por cobrar ha sido
registrados en el auxiliar y en el mayor.

~ Permite localizar diferencias y razones de éstas.

5 ) Controlar la recuperacibn de documentos dados de haja.

=~ Evita la sustraccion de cobranzas ulteriores.

INVENTARIOS
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1 Lievar inventarios constantes de materias primas, materiales,
ﬁrodueclbn en ﬁrcceso, producto terminado y refacciones.

- Proporﬁlona ?nfurmacibn para el control de compras y produccion.
Laé sustracéionas de inventarios pueden ser detectadas al compa~
rar en cualguier momanto las existencias reales con los regis— -
t?os.

2 ) Almacenar todas las existencia de materias ﬁrimus. materiales,
refuéciones y producto terminado en un almacén central, cerrado, bajo
la supervision de.un custedio.

- Eviéa robos y facilita el contret. El grado de control pgede va-~-
riar on relacion con el valor de los articulos en inventario.

3 )} Efectuar entrega de materiales solo con requisiciones debidamente
autorizadas.

- Garantiza que los inventarios sean empleados solamente con fines
autorizados,

4 ) E! auxiliar de inventarios debe ser llevado por personas gque ho
sean responsables del manejo fisico de los inventarios.

- La separacion conveniente de funciones, @s necesaria para que los
reﬁistros sirvan de control de personas que manejan las existen—
cias.

5 ) Verificar los registros de inventarios en los siguientes aspectos
como son conteos completos de existencia, ponteos por pruebas
selectivas durante un periodo no mayor de un'afio,

- Revela faltantes de inventarios,

- El1 elemento sorpresa inhibe las sustracciones.

6 ) Emplear sistema de costos de manera que emplee estandares o
sistema que mida la actuacién contra una actuacion premeditada,

- La comparacion entre el costo real y el estandar proporciona me-—
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dios para 14 pronts sehalizacion de proceses ineficientes do:ma=:
nufactura., ' v v ‘
7 ) Asegurar los inventariocs, todas las 'éxistsnciasi ,éébertur;'

adecuada y cobertura revisada peribdicamente.

-~ Winimiza las perdidaes por robo o incendio.

‘EDIFICIOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS.
1 } Mantener un asuxiliar de activo fijo, mostrando ubicacidn,
durscion estimeda. y tasas de depreciacion.

- Se requiere para control fisico, elabora;ibn de cédulas anali-~
ticas de depreciacitn, programes de mantenimiento y exgctitud.

2 '} Los activos deberan identificarse por nbmero, los inventarios
fisicos deben ser cotejados y conciliados periodicamente con el
" auxiliar de activo fijo.

~ Para confirmar la existencia y la ubicscibn de los activos,

3 ) Establecver politicas referente a tasas de depreciacion, las
unidades totalmente depreciadas deben registrarse en el auxiliar de
activo fijo, con anotacion adecuada.

- Procura una politica contable consistente y salvaguarda contra l;
depreciacibn en exceso y pérdida de las unidades totalimente de~--
preciadas o dadas de baija.

4 ) Revisar peribdicamente coberturas de riesgos de activos fijos.

- Es responsabilidad de los directivos salvaguardar los bienes de

la empresa, para cerciorarse de lo adecuadc de las coberturas.

CUENTAS Y DOCUMENTGOS POR PAGAR.
1 } El registro de documentos por pagar debe contener el importe,

fecha de eceptacibn, fecha de vencimiento, tasa e importe del
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interée, forma en :que Y] ;Sago y conciliar peribddicamente el auxiliar

;on las cuentas de control.
~ Para fiﬁes del registro y control, procura veracidad en el regis-
tro, estos controies aseguran que todos los pasivos hayan sido =~
registrados en libros y que estos pasivos puedan determinarse en
cualquier momento.
2 1 Respecto a los documentos pagados, estos deben ser debidamente
cancelados y archivados.

- Esto evita el doble pago y constituye prueba del pago.

CAPITAL.
1 ) Conciliar perlodicamente el registro de las acciones con las
cuentas de control y conciliar peribdicamente el registro de acciones
con las actas de asambleas.
- Paro cerciorarse de que existe el registro adecuado en fibros.
2 ) Efectuar pago de dividendos o travez de cuenta bancaria especial.
- Facilita lo conciliacibn y sirve de memorandum de cheques por di-

videndos no cobrados.

VENTAS

1 ) Respecto de las npotas de remision o facturas estas deben ser
prenumeradas, controladas segun nﬁmera de que les togue, firmadas por
el cliente de recibido, regresadas vy arﬁhivudas con la gquia,
verificadas adecuadamente en la puerta de salida de la mercancia, con
la remision, -

- Facilita la cuenta de todas roemisiones ¢onfines de control y per-

mite cerciorarse de que todas las entregas so carguen al cliante,
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2 Regiétrar los siguientes tipos de ventas, de la misma manera ﬁue
las ventas a clientes, ventas a empleados, ventas de active fijo
ventas de contado y ventas de desperdicio.

- Las ventas de naturaleza poco usual o esporbhdica y que no suje-

ten ol control normal, ofrecen un riesgo mayor de malversacibn.

3 ) Correlacionar y conciliar las unidades vendidas con produccion (0o
compras) y existencia.

- Cuando @5 posible, proporciona una prueba valiosa dé registro y

facturacion.

PROVEEDORES.

1 ) El analisis de los saldos pendientes de pago & proveedores debe
copcilisrse peribdicamente con la cuenta de control.

- Proporciona una verificacibn doble del total de los saldos de ca—
da proveedor. Esta verificacion es mhs valiosa si el control en -
el moyor es determinado por otra persona que no sea la que regis-
tra el auxiliar de proveedores.

2 ) Gotejar los estados de cuenta del proveedor con el registro de
compras © 8l auxiliar de proveedores.

- Usar los estados de cuenta de los proveedores como verificacibn
de su cuenta.

3 ) Que el procedimiento establecido garantice el pago de facturas
dentro de las fechas deo descuento por pronto pago.

- El pago de factures no sistematizado puede proporcionar pérdi-
das por descuentos no tomados.

4 ) El departomento de crédito pusde oprobar e investigar los saldos
deudores de cuantia.

- Los saldos deudores en las cuentas de los proveedores deben suje-
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tarse al miemo contral de laa cuentas por cobrar.

COMPRAS Y GASTOS.

1 } El encargado de compras o el departamente dé-talrvnomhr‘e debe

estar .separudo del departamento de contabilida\.i, registro de

inventarios, recepcidn de mercancia, embarque de mercancia 'y pagos de

contado.

- = La separacibn de autorizacion, registro y custjodia. es para esta-
blecer verificaciones cruzadas.

2 } Registrar todas las entradas de mercancia anotando cantidad y

condicién, contar realments la cantidad que se anote, cuando ia

condicibn o calidad son téecnicas, reportgrla en i{nformes de

insﬁeccibn por separado.'

- Permite verificar la fuctur;: por lo que respecta a cantidad y ca-

lidad.:

3 ) Las facturas de proveedores deben ser verificadas con el personal

del departamente de contabilidad contra pedidos, notas de entrada y

reportes de inspececion.

- Permite veriflicar la correccion del cargo del! proveedor.

ESTA TESIS WO DEBE
SALR DE LA DIBLISTECA
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OTROS CONTROLES

1 ) Se debe establecer un caf&logo de cuentas formalmente para
facilitar la elaboracion econbmicn de . los  estados finaneieros y
reportes, incluir las ocuentas necasari&s' para- reflejar adecuada y
verazmente: actives y pasivos, 'ingresos,‘-castas y gastos., estos
conceptos deben detallarse lo suficieﬁté para que sean utiles a la
gerencia en el control de les oparaéionaé>y on la toma de decisiones.

- Asegura el cargo o crédito cofrectos pér_concepto de ingreso y
vde inversion. La divigion de-los ragistrqs contables, cada uno
con su cuenta de control, facilita la conciliacibn y la elabora-
cibn de estados y reportes. v

2 ) La funcion del departamento de contabilidad debe separarse
completamente de ventas, produccion, compras, ingresos de efectivo,
seguros y creédito,

- Cuanto mbs independiente sea el departamento de contabilidad de -
otros departamentos, sus registros son de mas confianza en la su-
pervisibn de esos otros departamentos.

3 )} Respecto de los libros de contabilidad estos deben ser adecuados
para el negocio, llevados a la fecha, balanceados cuando menos uhu
vez al mes.

- Permite obtener reportes veraces y el suministro de informacion -
eficiente.

4

Remitir a la gerencia reportes internos adecuados para llamar la

atencion sobre resultados financieros anormales, de tal manera que>
provequen preguntas acerca de si las cifras no reflejan los hechos,

de acuerdo con la experiencia gerencial en esos asuntos,

- La gerencia ha descubierto fruudés al poner en duda la veracidad
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4 ) Remitir a lo gerencia reportes internos adecuados para llamar la
atencibon sobre resultados financieros anormales, da.tal manera que

" provoquen preguntes acerca de si las cifras no reflejan los hechos,
de acuerdo con la experiencia gerencial en esos asuntos.

-~ Lo gerencis ha descubierto fraudes al poner en duda la veracidad
de las cuentas que no parecian reflejar los resultados que eran -
de esperarse de acuerdo con su experiencia practica.

5 ) Respecto de las polizas de diario, estas deben ser aprobadas por
un funcionario, explicadas adecuadamente y respaldadas con la
documsntacibn pertinente.

~ Se pueden usar pblizas de diario no autorizadas para cubrir irre-
gularidades. Proporcionan informacion al funcionario que las -
aprueba para ver el asientc que procede.

6 ) Todas las cuentas bancarias deben estar » nombre de la empresa y
registrades en libros,

- Pormite que se pueda ejercer un control adecuado de los mismas a

travez de! departamento de contabhlilidad.
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R ECOMENTDACTI ONTES

Para la implantacisn de cualquier sistema es recomendablse seguir una
determinada metodologia, contar con un plan de trabajo y con el
personal adecuado que tenga la preparacion, experiencia vy
conocimientos necesarios para el desarrollo de este trabajo, ademas
que tenga estabilidad en su trabajo y perspectivas de desarrolle
dentro de la empresa.

Qtro pﬁnto importante dentro de! menejo del sistems, es el
entrenamiento & los usuarios y al término de este los usuarios deban
canocer de manera general el funcionamiento y ventajas del sistema,
ademds deo contar con los manuales correspondientes que garanticen la
continuidad de las operaciones. s

Es importante considerar que cualquier sistema esta sujeto a
mantenimiento, principalmente por cambios en los procedimientos,
operaciones y necesidades de los usuarlos, tendientes a mejorar la
eficiencia del sistema. Para estos cambios es recomendable que =8
realize por personal que conozcd el sistema y que preferentemente

hayes participado en su implantacién.
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CO0ONGCLUSTIONGE ES

3

Es importante que en la lectura del trabajo desarroilado so despierte
interés entre los profesionales de la contaduria, por lﬁcrementar o
actualizar sus conocimientos en cuanto a la implantacion y uso de los
sistemas de informacion ’automutizados.

Dentro de la actividad profesional del Licenciado en Contaduria en
una organizacion, podria presentarse la necesidad de contar con un
cistoma de contabilidad, y tendria que decidir si es mads rocomsndable

disefiar un sistema o adquirir algin paquete existente en e! mercado.
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