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N T R o D u e e o N 

Debido al gran auge industrial y tecnolOgico¡ que se ha manifestado 

en nuestros tiempos ha dado lugar a la creación de nuevas y grandes 

empresas. 

En la industria restaurantera, se ha manifestado, en la construcción 

de amplios y lujosos restaurantes y en la integracibn de poderosas 

cadenas restauranteras en todo el pais. 

El restaurante como consecuencia de las exigencias de la vida actual 

ha logrado un crecimiento tal, que ha llegado ha satisfacer las 

diversas necesidades que demanda la sociedad moderna. 

Actualmente la informática tiene una gran importancia en el terreno 

de la administracibn de las organizaciones, siendo su uso cada vez 

mbs comUn necesario. Esto se debe principalmente a que las 

computadoras tienen la capacidad de procesar en grandes volumanes de 

d4tos 4 velocidades muy altas, d0 almacenar gran cantidad de 

informacibn, asi como de facilitar las labores rutinariaG, generando 

lnformacibn Util, oportuna y con mayor grado de confiabilidad. 

El presente trabajo tiene por objeto dar a conocer un sistema de 

contabilidad llamado " JONIMA ", que se aplica en una ca.de na de 

restaurantes denominada DARUMA siguiendo para ello una 

metodologia que se explicara a continuaciOn. 



CAPITULO 1 



A N T E C E D E N T E S 

DESARROLLO HISTORICO DE LA GASTRONOMIA 

La gastronomla esta ligada de manera directa ál desarrollo,del hombre 

en tod" s sus fases, 

El surgimiento de la gastr.onomia f!ie inicio .. l'.l~r?x.ima,damente hace once 
,: .... -.·· · .. :,.:· 

o doce millon~s de años, cuando el .. tl~~bre'.:{dej.6:· de ser mono. Para 

compartir la comida, las ·primeras f,amill°as· .,tenian que vomitar la 

comida consumida en la matanza o caceria, .o arrastrarla lentamente 

hasta su refugio. Por el a\\o 75,000. a.c., el ser humano era un 

experimentado cazador, asi lo demuestran las pinturas rupestres 

encontrodas en varias cavernas en las cuoles se encuentran 

representados ritO$ de cocerla. 

La evolucibn del hombre provoco que entre el año 8,000 y 3,000 a.c., 

el s.i:-r humano empezara a cultivar plantas y a domesticar animal as. 

Es.te fenbmeno trojo como consecuencia que el hombre abandonara, poco 

a poco, sus costumbres nómadas y se volviera sedentari.o. De esta 

forma. el ser humano empezo a establecer cierto control en el 

suministro de sus alimentos. En esta época el hombre solo se 

preoc\.lpo!\bo por obtener comida para sobre vivir, cuando le fue mas 

fdcil obtener alimentos empezo a vivir para comer. 

No hace mucho tiempo las costumbres, formas, normas y reglas en 

cuanto aJ consumo de comida se establecieron. En gran parte ello se 

explica porque las personas estaban expuestas a Jas inclemencias del 

tiempo, las condiciones del suelo, 13 localizaciOn geogr.Jfica y , 

sobre todo, o la abundancia o escasez de alimentos. Los hábitos de 

comer empezaron a ser reglamentados mas que nada para satisfacer un 
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Gentimiento de P~oP_i.~d~·~~.As'i, de. un Simple aCto de supervivencia, lo. 

comid~_ l lt::9'? . .'-" :ser .un acto de ide~ti fiCocibn. 

EL ANTIGÚÓ E<ÍIPTO 

Wl comida d,el ·antiguo pueblo egipcio era. moderada y frugal, podria 

decirse sene! !lo.. .y, diferencia de otros 

p'ueblos 1 permitlan que las mujeres comieron con los hombres o en 

compafila de los extraños. 

La diferencia de castas en Egipto se observa en el decorado y 

amue.blado de comedores. Los artes.anos y campesinos usaban vasija6 de 

barro, Ge sentaban en bancos y comian en casas modestas. Los gI"andes:. 

pt'llooios de lo. nobleza estaban rodeo.dos. de o.lbercas y jardines; el 

oro, plata y piedras preciosas se usaban en sillas, sillones y menas. 

Las bodegas o almacenes se abarrotaban con finas piezas de marfil, 

criatal, oro, plata y bronce. 

GRECIA 

L.!l comida del pueblo griego se componlan básicamente da; granos, 

leche, queso, aceitunas e higos. Las carnes de cerdo y co1·dero eran 

$'='rvidas de manera limite.do.. Grecia exportaba o.ceitunas y vinos a las 

íslZ"is de Creta y del Peloponeso, qua ademas aran la fuente del 

abastecimiento de los 'demas finos vinos del Mediterrdneo. 

Con el paso del tiempo el gusto de las persona$ se fue volviendo mas 

sofisticado. Un cerdo que moria por sobrealimanto.cibn era. una gran 

d91 ícia. Los gansos eran e.1 imentados con gronoE- humedecidos para 

engordarlo~, y después eran ofrecido¡; en la mesa. 



Los miembros de la aristocracia romana poseian paladares muy 

e:ofisticados. Las meE>as más ostentosas er6.n prueba de su posicibn, 

estas eran decoradas con alas de pegasos, frutas, animales, etc. 

La gama de ingredientes que se podian obtener en Roma era variada y 

enorme. 

La clase pudiente romana importaba encurtidos de Espai'la, jambn de 

Ga~l, vino de Jura, granada de Libia, ostras de Britania y especias 

de Indonesia, Los caracoles eran cria.dos· con leche hasta que este.han 

tan gordos que solos se retiraban de sus conchas. Los famosos 

banquetees romanos a~n hoy en dta son dignos de admiracibn. 

LA EPOCA MEDIEVAL 

En las comidas de los se~ores feudales el se~or y la. se~ora ocupaban 

sus sillas a la cabeza del comedor, mient'ras que los criados, niños y 

familiares lo hacian a lo largo de las paredes, sentados en bancos. 

Cuando se real i zabun fiestas o eventos especia.les se ponlan mas 

bancos en el comedor y la servidumbre comia en otro salbn. De esta· 

costumbre surgib la palabra BANQUET, que significa banco. 

En los banquetes se servian muchos platillos, los cu&.les eran 

mostrados sobre la mesa a los comensales, quiénes podian seleccionar 

los que gustasen. 

Los modales de aquél la época permi lian que dos personas tom~r"n da· la 

misma copa y comieran del mismo plato sin tenedores y con pocas 

cucharas, pues era comUn utilizar los dedos para comer. 

Los huesos y sobrantes eran tirados al piso, donde los p'erros los 

tomaban para comerlos. Para absorber las grasas que calan ~l piso ~e 

colocaban hierbas. Al terminar las comidas el pi_so se convertia en un 

paraiso para los animales. 
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Se acostÍJmbraba que, los ·:invitados se hicieran acompañar di: sus 

sirvientees para a.yUda~. en ·la actividad del banquete. Aunque una de 

las razones· .Pr iJlC-~pa.i9.S ·era que probaran y aseguraran a sus sefiores 

que· lo~ et:l .. Ím~~\o~: -~·. -~ebidas no estaban envenenad.os. La reunibn era 

animada p'or trovadores, acrbbatas y bufones, 

LA EPOCA DE EXPLORACION 

Conforme Europa fué extendiendo su influencia en todo ~~ mu~·ldo; la 

gastronomia extendia la suya en el Viejo Mundo. Poco de.Spué·S~ ·da la 

invencibn de la prensa, en el siglo XV, empezaron a circu.lar muchos 

libros sobre alimentos, bebidas, recetas, etc. En Italia la cocina 

llegb a alcanzar el calificativo de arte. La gastronomia Francesa 

tuvo un impulso inusitado a raiz de que en 1533 la italiano Catalina 

de Médecis llego a Francia para convertirse en la esposa de Enrique 

II, Francia poseedor de una gran variedad de vinos de excelente 

CC\lidad y con personas dotadas con una aptitud natural p_ara la 

cocina, pronto sobresalib más que ltali~ en la gastronomia. 

Por aquél las fechas se abrió en Po.ris la primer~ casa de 

alimentacibn, LA TOUR D'ARGENT, en donde a diferencia de los mesones 

y posadas se podia seleccionar de una serie de raros y exbticos 

platillos, los alimentos preferidos, En el siglo XVII el gusto del 

francés se habia desarrollado haciendose más sofisticado. El rey Luis 

XIII se convirtió en su propio cocinero no tanto por su pasiOn por l~ 

cocina sino por el temor de morir envenenado. 

Durante los reinados de Luis XIV y Luis XV se puso en boga al que lo 

clase pudiente tuviera su propio cheff, en aquél entonces l~s recetas 

eran consideradas joyas y eran guardadas como tales, Francia empezb a 

ser seducida por los productos alimenticios que eran traidos de sus 
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colonias de América. El desarrollo histbrico nos lleva a la 

Revolucibn Francesa, periodo en el cual el arte cul ino.rio de Francia 

se detiene. Las reglas de etiqueta y los sirv.ientees desaparecierbn, 

sin embargo, los cocineros de la recién de'rribada alta sociedad 

necesito.bon trabajar y es asl como surge el negocio de los 

Restaurantes. 

Con el crecimiento de los Restaurantes su.rgib la necesidad de 

organizar la producciOn de alimentos, ~eb.~~as _Y.' el servicio a los 

clientes. En aquel entonces se inicib'' le. · estructuracibn de los 

tiempos en el servicio, el disePS.o de me.nf.16·,.:: la distribución y 

definiciOn de los puestos de trabajo y la capacitacibn de personal. 

Al correr de los aftos y con el desarrollo .Y refinamiento del servicio 

de alimentos y bebidas, se fueron incorpora~do al servicio elementos 

extras, como son: salones privados, reglas de cortesia, arreglos 

flor~lee., decoración, música, etc. A fines de siglo pasado hicieron 

su aparicibn Las cadenas de restaurante y cafeterias, cuyas 

caracteristicas principales eran la rapidez en el servicio, la 

sencillez del menú y los precios económicos de lo.s platillos. El 

éxito de estos establecimientos se debió en gran parte a la imperiosa 

necesidad de que las personas tenian que comer fuera de sus hogares, 

coso. muy frecuente hoy on dia. La incorporo.ción de lo. mujer en la 

operación del establecimiento da alimentos 

durante este periodo. 

bebidas fue total 

El lujo y refinamiento en el servicio y producción de alimentos y 

bebidas se podia observar en hoteles como el Waldorf-Astoria en E.U. 

A partir de entonces y hasta nuestros dias la producción de alimentos 

y bebidas en restaurantes ha presentado muchos cambios, tanto como la 

sociedo.d le ha. impuesto. La manifestacibn de los sistemas de 
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transporte, los a~ances .tecnolOgicos y el i.ncrem.~nto en lo~ niveles 
. . 

de vi.da. h~rl pei-~ft{dO. que muchas cocinas se vue!"v8.n--·populareS en "tOdo 
.. ·.:.·_::.1, .·.· ·, ... 

el mundo; 'ta leS son los casos de la comí da f r·~n'ce~O-~ ':~~~·i na·~·,~ j.8.pon~sa-' 

mexicana, etO., lo cu(\1 ha venido a hacer más .co.~rrl~P.?.(it.~·:~-~l·:)>aiadOr:-:. -

de los comensales. 

DESARROLLO DE LA GASTRONOMÜ EN MEXICO 

México fue el primer pais de América Continental .. ,que .Inicio y 

reglamento, en 1525, el negocio pUblico de 410.jaffiiento y Comida, con 

qué facilitar descanso y alimentos a los pobladores y viajeros. 

El primer mesbn de la Ciudad de México, fue instalado eJ primero de 

Diciembre de dicho af'io por eJ poblador Pedro Hernbndez Paniagua, 

apellido éste Ultimo ~uy sintomatico y fue, autor1zado por el Alcalde 

Mayor y Regidores. 

Desde 'tos albores del actual siglo, muchos han sido los negoc1os de 

restaurantes, ·co.feterlas y cabarets, que h.an pasodo por la 

o.lternativa de la desapariciOn, y tanto de éstos como de los que 

persisten. 

Para rememorar los nombres de los mas interesantes, .~lguno de ellos 

todavla en la mente de viejos clientes, recordamos; EJ Aguila de Oro, 

Trocadero, Pornos, Mitla, El Fénix, Montecarlo 1 Old England, De la 

Paix, Visto Alegre, Noche Buena, El Oriental, La. Hoster·Ia dé Sl'lnto . _,· ·:- . ·, 

Domingo y las 3 Fondas de Santa Anita, de tr0diciono) ... c:oinfd:~· .. Y>.rtcos 
. · .. ·. '·., 

postreF- de cuidadosa confeccibn. casera,· ·fundados .. por· ·Don.' 'Po!·icarpo 

5ant.,,maria 

Leche, El Vaso de Leche y La Supe1)e~h.~; .Él e~;.;, .de Tacuba de Don 

Dionisia Mollin~do, el cuaf. c:~rly~.·~t-.(b~ ~~-·:1.ech.f7:.~ia'."qUe:·habia montádo 



en el ario de 1912· en. Restauraryte 'flpic9, .. respetand~· fiel~ente el. . . . . - . . . 
sentido en los recetarios, decore.cibn y "s.9rvic~o!.·.Ef:~-~est~ur.,:nte-.oo_n 
Quijote en los bdjos del H0tel R.eg°is,'.El :~afé:;_:,~~-~;t;~:~~:~: Abel,_'.·:4-e.gran 

"";.· ;,.l " 

rumbo y la Concordia de los ~~rnia_f1_º~.:,~~r-~~~~:·~}2\\t:}.:/~.i"';'.·:~ \\> ·:~·,_· 
En 1882, en lo que fue Mirador /.0.{l~SP\ff~:d,d?:'~~):~J.~db'. la caso 

Prendes, y al ser der'ruidoS · los:~-~~ed_io_~:-i:~p~~.~~~·fc~tnstruil:".'. a'lli· el 

Palacio de Las Bel las Artes, · ·s~._;_;'{~-~~~t;~b{;~:~:!y}~~~(,.:· ... ~:;~ 1-.~6 ~e- _1·6 de 
•1·-.·. 

Septiembre. El negocio que cr_eb e_i'\'~~·<:.·i:í~'.~iJ~."t/:~r~rid~~:.· fue coritinuado 

por Lázaro Alvarez y hoy, por suc~si~~:·::po1~< e'l. s~br.i.~o del fundador, 

Amador Prendes, respetando el clasicismo y calidad del negocio a base 

de amplia y acreditada cocina Espa~ola. 

El primer Restaurante Chapul tepec estuvo dentro del bosque de su 

nombre y fué fundado por un cocinero francés que estuvo al l i· de 1901 

e 1936 en un pcbel lbn metO.l ice con vidrieras, que después pasb e ser 

Museo de Artes Plásticas. El segundo Restaurante asl denominado fUé 

montado por un cocinero hUngaro conocido por Tlo Kupfer, que atendí~ 

a los cliente:l' tocado con su gorro, que se estableció en lo ef.quina 

del Paseo de la Reforma y ROdano, y que tr-"spasb a su compatriota 

Luis Wenstein, quien lo continuo hasta 1964 en que desaparecib por 

obras. En la ñuevc finca hay en los bajos la cafetería Denny's y en 

el roof gorden el restourante Maribel de la Cadena Balscs,. 

En 1892 llegó al país, contratado por una pudiente familia mexicana, 

el experto cocinero francés Sylvain Daumont, quien hacia 1903 

establecib por su cuento un restaurante de mucha preferencia en la 

l\venida 16 de Septiembre, frente a Motolinia. En 1916 marchb a 

Francia y regresó de nuevo en 1920 para montar otro negocio si mi lar 

de vida eflmera. El primer negocio continuó trabajando en otras manos 
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hasta desap~recer en·: ·1934 en que se cambió alli .,,¡ ClrCulo- Y.asco 

Espa~ol. 

El Paice•.·s, ·"el ·treCUéOtado Salbn Bach; el Lido, d_e A1ex .'"-~·~·¡:di-~i', 

¡ta l!ano; ; ~~\,r'es¡,,on~l de 1 ramo, feusnpde~ri:le!lzacd.·.ºrde1 •. nni.'.l•·'.;,:~·dª-e.-.... t.:''.lr.•~;~ .• ~~rc,º.:·:ª,6···:····1, 1·;~eJs,'.·.· .. ·· l.a. · 
coc.iná··:"~S/,~-~\~{a-iá.~· qufen después u ... .... _ -""-- _ ~- .·.. de· 

Mádrid:: y'·:tl.t~lf~lni .Internacional, regenteado P~.--~~;~~~:~~k~:;Nf-~.y-· : 
Robertoi -el· otro ·cardi ni de su hermano Gaudencio; :· en~:,-Insurgentes:-Sur; . · ,. 

~¡J Filers;. ~i~bens, Palmar House._ La Bel;~ J~r~'/~~iW}}''.(~1Xi~d~'.;.\~~. 
Bi"en·, ··La ·Blanca, Borda, Giacomini, El Puerto Rico'; :cff.ü~~n~:~~l~~·~U_:··pais:-: 
Climant, Delta, Esperanza, L'Orangerie, .La Granja_:..r;,;a·~:;~;:u·~~~fe 

::::::e:~ EL:~~ioB:;:;::;e d:::o caom~:z:e:::o L:e:::::~~:~ .~~;~~;f;g01~1~ 
derivb después en negocios. separados, El Manhatan, La;~ope·_~a\:.-·M~-:rÍ.~,~~~;·.:: ·. 

. .-:·::··_~.<-~>;.~·.:r~0:·: .. ?·'./:. ·:·:·:.' .. : 
El Molino de mucha animación y concurrencia tanto:·como·.,_restaurante; 

como pasteler!a. El Oasis, Olimp!a, Paolo, Piquio, Ala~d\~;~ti¿,~t~'4y, 
Marseille, Pe.nuco, Regls. e Imperial. Las Amapol~s, ,'Man·a.·~,t"f~f~~s·;·,,·tas 

. : . .;·.·- ;:.;. .. . ' . 

Flores y El Miramar, conviertiendo después en Maria·.~ca·~~~~\ar.i~.'ren·> 1oa 
--:(· . 

canoles da Xochimilco. ~::·:(.::·.>::· :-:~_.:·;.'. 
La Casa Sanborns, ya conocida de unos afC,os antes:.·_,:~.'b~~·, '"tienda. de 

fC\rmacia y cafeteria, pasó a ocupar el local que re~.i~ry<_~,;~i.ei ab~ndo­

nado el Jockey Club en donde monto un restaurante d~··~ti_p~· .~ur,iStico, 

del que han derivado varias sucursales. 

El Retiro, que fundara Don Vicente Miranda inolvi,da1:J:ie p~rsonaje .de 

la vida metropolitana, y después el famoso e .interiladt"ónal ·'Cent':-o 

Familiar El Patio, en donde se forjaron ·m~Chos:_~ci.e·: 16s:' ·Valores 

' ....... ···,· 

De 1915 a 1942, regenteado por una dama .de·· g~:~·n_<~~·ifd~-d "_Madama_ Roux, 

se estableció un restaurante de olientela '~i'a~i .. ~g~1~·da~·".en·:'e1· edi~icio 
9. 



Y parque de la vieja mansibn conocida por '1 H3ciend,,. dé Goicoeche.,,,•1
, 

- - - . . 
si ta en San Angel Inn. Dicha finca tuv~···d~s.Pués: varios u:sos hasta que 

fue adquirida y remozada por . Mr. Debler·.~ :·::.~~¡en.:·_' rn~Ugu~:b·, ~·n_·.:-19~~-. ~ri 
' ·:. · .. ,· .. ,-.,,,. '··.·.-. _.: -

negocio del mismo tipo. La concurrida· Fl.or.>:·d~··:' M~'Xt'~.~~:·.:·):.d_~t·~\ei1.~ .. y 
cafeterla-reshurante, fundada por TorI"E>¡ 1~¿~:~';;:\,;iij~'j,;d~¡l 'i~h~' 

:::·::t: .::~t irneu::u:annt:ue:t::n:::s :eor e~~ t~:;l;j;'~j1~~~·'.,'~~ ~::::: 
Poncho Cornejo. 

r.L' __ ~ <.-?·::-

Hermanr. Belligh.!tusen, cocinero que fue del:··.-~~·¡\;~-¡:.·:·:· Guillermo 'de 

Alemanie. vino a México hacia 1904 para servir les~oocinas de palacio 

y puso (l.demó.s un peque~o comedor 1 lamado · 1a, Culinaria y después en 

1936, el ssto.blecimiento que lleva su apellido, gozando de la 

preferenci~ de loG buenos 9astronomos. 

Si> calculo en unos 2,500, los. negocios de lujo y close media montados 

paro el servicio de restaurante, y c:ercll. del triple los locales de 

tipo popular establecidos en el Distrito Fede-ra.l, amén de que el 

notable crecimiento demograflco del _mismo se tre.duce en la costante 

aper~ura de nuevos esta~lecimientOs del ramo. 
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CAPITULO 11 



G E N E R A L O A D E S 

DEFIN!C ION DE, RES.TAURANTE ; 

El origen-de.'~.ª 'p_a_l.ab~a lo podem_os éOcontrar Como derivado del 
,.·.,, . :,;' 

Francés RESTAURER ·~ue, s~gJ'!~fic~·-- ·en esp'oñol rea ni mar y 

,,• 

Por.'·· l ~--·an·t~_í-.t"Or;··:P~~~m-óS_:. éi'~-t)~{~/ qu9J i:aS :'.·~~pr0sas: i-9stauranteras son 

- aC¡uell<'.':S.:.l_ü_~a·~~~ ~.C~Yo<~blé_t"c~·· ¡)fi~ci"Pal·_as· la prestac.ion del servicio 

d~ al t"meÓt~~ Y':.b~bidas· · eÍab~ra:das · .higiénicam9nte para las personas 

que 10· soliciten, resultando redi tuabl e para las empresas y al 

alcance de los consumidores. 

OTRA DEFINICION DE RESTAURANTE ES: 

El concepto que se podria dar como empresa es; una entidad oconbmica 

de personas, que pienso.n, actúan y trabajan para ·1ograr un objetivo 

comUn cuya finalidad es la de generar bienes y servicios que 

sat i sfacan necesidades del pi.Jbl i co en general y que este pübl ico las 

adquiere pagando un cierto precio por el uso o consumo de esos bienes 

y servicios, obteniendo una uti 1 idad a través de la venta de los 

mismos. 

OBJETIVO: 

l.as empresas restauranteras tienen como objetivo primordial el de 

ofrecer td imantas y bebidos de la mejor ca11dad dentro de un ainbiente 

agradable y a precios razonables. 

En todas las empresas de este ra.mo existen diversos requisitos que 

deben cumplirse para la prestacibn del servicio, los cuales se 

mencion~n a continuacibn: 
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TIPOS 

Entre 

1 ) Que los alimentos sean de calidad y sean servidos.con la 

higiene.neces~ria. 

2 Que dichos alimentos sean frescos y del dia. 

3 Que de acuerdo al tipo de restaurante .tenga buen sazón. 

Que el establecimiento se encuentre limpio y cuente con un 

ambiente agradable. 

Qua la presentación del personal sea limpia y agradable. 

Que brinde un excelente servicio por parte del personal' del 

restaurante l Gerente, Cheff, Meseros, Cajeros, etc. 1, 

7 ) Tener buen control de personal tanto del piso de ventas como 

en el brea de coo~na. 

6 Tener un adecuado control de las ordenes. 

Que tanto los utensilios de cocina, la cristaler1a,·· la ·10za~· 

cubiertos, almacén, vinos, etc., estén bien controlados 

evitando fugas. 

101 Que esté ubicado en una brea comercial, brindando 

f"cilidades de acceso y estacionamiento a la clientl?la;· 

DE RESTAURANTES 

los mas comunes encontramos: 

A Tlpico 

B De Hotel 

e De Lulo 

D De Cafeteria 

E De Autoservicio 
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PRINCIPALES OPERACIONES DE UN RESTAURANTE 

Las principales operaciones que se realizan en este tip·o de empresas 

son de contado b a crédito. 

OPERACION DE CONTADO: 

La venta de alientos, bebidas y tabaqueria al contado son la 

principal fuente de ingresos en este tipo de empresas los cuales se 

reciben en efectivo y son controlados a travez de una maquina 

registradora normalmente ubiCada a la entrada del establecimiento. 

OPERACION A CREDITO: 

Considerando que en el mercado existe una fuerte competencia en este 

tipo de empresas, ha sido necesario otorgar facilidades a la 

clientela para poder cubrir el importe de su consumo por medio de 

tarjetas de crédito. 

El porcentaje actual que astan cobro.ndo los bancos como comisión al 

restaurante, es de un 4.8% Bancomer y 4.4" Banamex, excluyendo 

propinas y el impuesto al valor agregado. 

Actualmente han surgido innovaciones en el mercado como el " Boleto 

Restaurante ", que consiste en que los consumidores puedan cubrir el 

importe de sus cons:umos en diferentes rcn:;tei.urantes afiliados a este 

sistema 1 por medio de los boletos de distintas denominaciones que 

adquieren como una prestacibn por parte de la compai\ia donde 

trabajan, misma que de antemano debera realizar un contrato con 

alguna de las empresas que ofrecen estos servicios, como los de 

Ticket Restaurante 1 Cupbn Borel, Cupbn Dinamica, Restochek, etc., 

el contrato convendra la elaboraciOn de un X número de boletos de 

distintas denominaciones. 
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Las empresas reste~ranteras se constituyen como: 

UNIDAD INDEPENDIENTE: 
. . •' ' '· 

Consiste en un ·.solo ',restaur·ante~'que p·resta ·serVi9ios·· .al, pUl:ilico ·y 
. ' .: ' .. · .. · ' . .· . 

cuya administraclbn",'_~·~ \~~yad~. ~~ '·:f?r~~ :._"-Í Od~.~~n·d,i"É~_ri.t~-.. ;:~,bte-~iend'óSe 
i nformac ibn .·~ ·:::i·:¡-~v~ri~·~: '.~:t.( có~t~bi ~}:~ad · e~··-'~?~m~'.~;p~.;_t._i_c~la.r,, ya. sea 

interna por un ~-~~·t;d~r· · o··~_xte~~;~~~~~~~;-.~~~:r··.:~:~~~."_Í-'~ .. ~.·~.¡/ ~n· ... ·~.e~pacho de 

contabi 1 idad que· también las 

obligaciones de tipo fiscal. 

UNIDADES EN CADENA: 

Consiste en un X nUmero de restauronteG ·-con '1as mismas 

corc.cteristicas, que poseen sistemas .unifor~es ,y de' un 

prestigio generalmente ganado por el que 

ofrecen, Estos restaurantes están a?mt n·i_s~rados·· en . f":arma 

centralizada, es decir, por una of~cina ·' central· que 

deacuerdo a una estructura .organizacibn adecuado <e 

encorgara de controlar los restourante, llevar su 

contobllidad y cumplir con sus obligaciones fiscales, 

ORGANISMO QUE REGULA LA ACTIVIDAD RESTAURANTERA 

ASOCl~CION MEXICANA DE RESTAURANTES: 

En Abri 1 de 1938 fue fundada esta asociaciOn por un grupo de 

restauranteros, bajo la presidencie de Don Vicente Miraó'da, -.Y a su 

fallecimiento, ocurrido en 1951, se nombrO .,, Dcin· O~lmau :costa, .. hoy 

prec;idente de honor, quien la dirigiO hastá 1960, y ést.~ a .~u·. '"".e.z·fué 
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sucedido por Don José lnéS Loredo, _actualmerite ;en el. desemper:io de su 

cargo·.· 

La. finalidad Y. obj9to de·:i·~. 'Asocia~ib'~ es ·::.la_._defensa de loa 
. ·_.: . :··. :'..:._· .. :::·:>: 

intereses comunes de los · a~ociados -~:. ID~diante , la :repr_esentacibn y 

::: i b:e co:::::::e: p;erm:r~pnX:d;,?;;t~JL~~ªA·.·:~~o•,e ~i ·:::ª:::::: i o: 
. -. .. -.- .. ·. ~ .. ;., ' . ·. :..'·:.· . .. _--- : : ,\_~ .. ' .. : . " 

florecimiento de la industri~ Qas~ron~mi_~a .Y:~-~e.1:tur~_,smo d·a_l pals. 11 

Desde su fundac i bn est~bl'ec ~·b , ~r· m~ jOr_; ~:~~,t_~~d·{~>:-b·~~ '·la~·. i:~specti vas 

Dependencias Oficiales relác.ionadas 'con el: ~~mo·; )~b_lendó ;merecido el 

honor de su confianza, por· acatar y razona~ las leyes y disposiciones 

emanadas de ellas, conjuntas con los propósitos de mejorar alimentos, 

servicios, prestacibn y seguridad. 

Public~ boletines privados para los se~ores socios, en donde explica 

y comenta los ordenamientos a seguir para la buena marcho. de los 

negocios¡ ,y. tiene entre sus servicios la asesorla jurldica y·:contable 

de lo.e. mismos. 

En E.1 mes··de Octubre del ·a~o 1951 comenzó a· ·publicar· la' .. r~.~i:s~\~".­

Restaurante, órgano mensual ,dirigida desde su ini_~·~a,ci~n·;.~~-~ ::.~r'·~~n~·o·-, 

::::. '::::.::·: :: .:·:::· ,:·::::::::: ::· ::::;::({~Ji,~1~1~j; •.. 
niJmeros. , :- ', .. :;.~1_;3\·::~.'~ 1}~ •• :.z :Y.-_;::.-' · 

En el numero 100 de la reví sta, extraordina~;;~;,:¡t~t,t,f~ji·~~~,?J-~~nfr};, 
proponiendo que, al igual que los viejos .. gremios-;:::se:'.:intitulal-a. uno. 

patrona de los restauranteros y ~otele~6~·; .:.~§~~fWi~;,:;,~~i~í;~Ja1, 
aceptando a Santa Martha, ya ~e~er-~éi-~ .. ~:-.~~~o·:",'-,tO\>.'~·:~~~L~~~~~.~¿,.;.'. ~.~X-~:~.~· e¡i 

Europeos, como slmbolo de lo. dig~;id~~\~e·~·::-e·1·.~.~~~r·~1·c'i~':' · •. · ~,,- "·' 

Y, lo fecha del 26 de Julio .de ... ca~~·:_'.~í\~~·.·_-f·~~;·_ ¡.~~á~:i··e·~,··:·~~n~i-~·~:r~~c i ó.n 
. , ... 

para celebrar " El Oia. del Re~tauraiit~~~· 
15 

' '·, ... ,:._.,;_'.·- .... · ;" ' 

con.si st9 _ e'n .. '.u O ·actó 



gastronbmico.de altura, al· que ~oncurren los·soc(oi y ·familiare~, ~si 

como los princip~les·proVee'cior_es:del r~.!f\~• como ... tes.timonio de. france. 

camaradería y oordiai ida'd. 

Desde su f~ndaci6n, la._aáociac~bn ha·coóC'~'r.~ld~ ·a·-Varias convenciones 
,· ·::-'. ._ .. _.: ... ·' 

de organismos vinculo.dos con el turismo_, tari-~O~;~·Sn···.~} ·_pais como en el 

extro.njero, ha organizado plb.tico.s. y cor:iferé.nciiaS 5obre tan 
' ' . 

interesante tema, con el criterio. de··áxho"rta:f.".·a. la .divulgacibn y 

mejor ejecucibn de los manjares nacion~l9s. 

La asociac_ibn está relacionada con la ·Nat'iOÍial· Rast."aurant Association 
". . ... ; . ~ ',.; . 

de Estados Unidos, en intercambio de ideas,· 'Prop_b~-~t·o~ ·y_ Se'ryiCio~.· 

Todos los negocios mo.n~ienen los. princip~~~/de:·.~-~'tiC_?-·.·px:9,fe~.(On_ai, 

la mtts· ::ié~··1~.".:./~-~~.'~~~-~·{~;ri.:·~\Í·~ :. los dictados por la asociaciOn, paro 
· ... ·:. ·: :·:_: :··~.:':_~_:·:-.~·<..:;-'.:·~~:.;:.;:~~~r/ ,~!??t ; ~=··; ~-r .'.· . _ : 

al imantes 1 en mejor servicio, ·a·l·. margeri ;~:.?ei·~'.-~c:>modidades ..... pa.ret. 

satisfacer los gustos y preferen~las 't,1.i~~~;~J~;t~:~:J{:{~~~w;~¡~¡~os de 
higiene y salubridad, dispuestas poi:-_,'-,las.~:~,a.ut.~r_i,d~_~es ~\.que cu_i_np len 

:::

1:::::r: :: 11~0 :s"ocª1acca:º0" P::x;:::t1b~1,fm'.:'Ir'f :?::0:~non1mo de 

s.at isfnccibn, responsabilidad, Cort,e~-~~-,: ~ ,~·~::~·j-¡-~-i ~~ .. 
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CAPITULO III 



e A T A L o G o· D E Y GUIA CONTABLE 

CONCEPTO. DE ;ÁTALOGO ~E ¿~ENTl§ 
-· - . . - "'' 

::.:: .. ·~·~i~i~;~~ill5~~~i,il f~·f '~;::;::::·::·:: ::.:::: 
para :.1 oS .· efec:tos ::da ;16if:• ... r~.g i s.~i~ 1~c17_on~lbg l_cO ·. y)po.ra. efe.otos de obtener . . ·.-.·· .. ·:"< ·:;~' !·}~j~t:Y~i:)·;,.-~-:\·t-~{:::¡;:}~~:'.if. > ·:·----~. ~·~-':"~>·_,~- · ,._ · ·· 
informacion 'financiera ·o.~·travez de los Estados FfnaÍ'lcieros bb.sico$. 

::,:~,: .:é~~~l~~~~¡~¡~~.~L: ... ..... . . .... , .. ~ .... 
que se han de· Jleva:r.~:-·pa·rá~:~1~">~e91stro de cierto.E- operaciones, p~ro. 

.. · -., . .. _._., ~ - -. . . - !- .... ,., ' . 

ser aplicadas ::~n- --dEj·~~-r_iri_i·!'~·da clar;e de negocios o bien para 

sistematizar la·c~nt~bilidad de una empresa. 

La elaboracibn de este cataloqo puede ser en forma numérica, numérica 

decimal, alfabética o alfanumérica,, todo esto dependerb.. siempre de 

las necesidades de la empresa. 

OBJETIVOS PARA ESTABLECER UN CATALOGO DE CUENTAS 

La elaboracibn de un catéloqo de cuentas tiene los· siguient~s 

objetivos: 

Al Fo.cllitllr la elabonción ~da los Estados. Financieros. 

lll Estructúrar el sh<tema contáble. fmpla?tado •. 

Cl Agrupar operaciones hÓ¡;,ogén~ás y fá.(l!li.tar«su 

conto.billzacibn. ··:. :. ' : >~:·,> 
DJ En caso de auditorfa~· ~:lic;Jer~~: .. ~·1:~·u·~{'~~;<~h·: 
EJ Proporciona ~ayor rap.~d~~·{··~~ :: .. ¡~·~ \~.~d;~-~~-~~-~taJ?l.~~ ·y ·~ni_f(éa 

.. · , ·. 

el criterio ~el personal qvl? maneja' las .é~ent-~·~···~~duc.ie·~do 

los error~s:de clasificaciOn. 
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f') Se facilita. la. compa.racit:>n de resul t0.d6s en los di"ferentes 

niveles y épo.c0:c:· de o~·~r:o.oibn· ª!' ·r-0staurantes de io. misma 

categoria. 

.::.·.,. :;:c.:.'-, 

FUNDAMENTOS PARA ESTABLECER u~, C~T~LOll~ '. ó¿\¿u¿NTAS . 
:.':.-·.:. :::·;"'·:·.· ~' :';f·: ::;>/i;··· .·. ·,·,·,. 

El catalogo de cu~n·t~·~· '.'.:~·~~::·)a':, r,~ia·c1,tl.~-~ ~·deb.1~a~·é~t6.':· · ord.enado y 

:::::::·:~::.:::~5',~11i:i~~:::~\!ttt:1!:~\ti7¿1;~,;::;~;~::: 
el criterio. c~~fo·~~;:,·)¡; ,:cJ~:'i~ 1 ::¿~·~~rl ~Jt.ú.fi~~-~~~~ :.fas(;':transacciones 

:: "::cn1t::01~'1:::~··;•1f C~~::{ºY:º::2:º··r:91t:::;i::~"fü5ti~[ij'.·;! :JJ~;r::· 
·apt.i ~u~'·. d~'.:~::~:~~¡·~~·st~.~r .·o pl-oporo! onar la í.riformac·1··~~~J~~t;a(Yt~·t1 vd: ·.y 

c:u¿ntlt<1t~~?~~);;i~a .veraz y oportuna. , ••v.;,.; >·: ,., 
Par·~· .'j~:zg~r ~~·~br~«'"1a ·:~onvenlencia de una determln.,da" ~:~e:·;,{¡~;·cacÍ«:m de 

c:ue~ta~i .·;,;:~~,~erv! r de guia la final !d"d y objetivo pa;~ lo que se ·,.., 
de·st(!la·r.'b'~·?~demás·; debe de atenderse también a las 'lr:tfluencias que 

sob'r·a-~'ii~~ ·{i'enen otr.,s consideraciones de orden legal, financiero y 

1,- Lo.s, oo~si.dero.ciones de orden legal, entre otras, se basa.n 

, en;. 

a·> Al" nl~yor ~ ~.enor {,rada. de ~a~~n~ili" dS .. 10S aCti vos y 

pasivOs.. , .. ,-.. ·.·~·-' _ . .,. 

bl En ~l ~s;~,;t'~ .t~r·m~l~e lo~ crédÍt~s. 
z.- Las eonsi.de~~oio~~·E;: d~-:··:b·¿~~·~te~', f',1_'.~,;-n~ie~~~ comPr~n.den' ·la 

necesid~d de. e'st~b19~9.i-. :1 ó~i·~~~·- d~·:.'. ~o~'¡:~f~ri· Y: ef~.c,ieneio. 
financ.iero o sea:· ,,." ;:.:_~;::-,:_:~:,~:·.~· 

al Al mayor o .menor, g;~d>~~ dispón'ib!Íidad d~ los ~alares, 
. ~a·.: . i ..... 



bl Al mayor o m.,010.-. grado de "'xlglbll fdad de loa créditos. 

cJ A la necesidad de ·apr.eciar· la eficiencia ·financiara, 

relacionando las inversiones cbn los productos para 

determinar el rendimiento y el costo de los mismos. 

3.- Las consideraciones de carhcter administrativo, imponen una 

clasificacibn especial por razones de control o deacuerdo 

con determinadas formas d' organización. En este aspecto es 

donde mas variedad puede existir, pues las consideraciones 

legales y financieras Unicamente afectaran a las cuentas o 

titules principales, en tanto que las administrativas lle-

garán hasta las subcuentas o títulos secundarios, 

Las cuentas se p1.1eden clasificar deacuerdo a, las siguientes basei.;: 

1 l POR GRUPOS: Atendiendo a los elemen~os que Integran los 

Estados Financieros. 

a) Activo 

bl Pasl vo 

el C:apitol 

d) Ingresos 

. el Costos y Gastos 

fl Cuentas Puente 

ql Cuentas de Orden 

2l POR OBJETIVOS: Para conocer especificamente' sU c10.~ificacib!1 

conforme a los registros de contabilida.d, de~c~er.d? ~on .~as. 

cuentas especificas, o para un determinado_ reg~~tr?;:. 

3 J POR FUNCIONES: Co. talego casa matriz, agencias.· ~~.\;~ci-~r&:~le:~, 
contabilidad general, compras, vento.a, cost'~S~_--e·t·~>»< 

41 POR DEPJ\RTAMENT05: Areos divisibn o gerencia 'técni'co,.dlvi-
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siOn o gerencia comercial, divisibn o gerencia. de finanzas, 

, CLAS!FICAC!ON DE LOS GRUPOS DEL BALANCE 

El Activo· puede clasificarse segUn la naturaleza o clase de 

propiedad o valor de que se trate, atendiendo a : 

lJ Objetivo de realizacion. 

2J Orado de convertibilidad. 

3) Plazo de vida de los activos. 

4) La proporciOn del consumo en los costos y gastos, 

5l El propbslto o la finalidad del negocio. 

6) Las ·di"sposiciones especificas. 

El Pasivo puede clas~~icarse atendiendo ai 

1J A la.durai:lbn·de vida del Pasivo, es decir, a su exiglbllldad 

2) A la formalidad de los crédHos, 

El Co.pito.l se clasifica o.tendiendo a tres aspectC?.':' .Pr~n.cipa.les: 

1J Negocio de propled<1d Individual. 

2) Sociedades de personas. 

3) Sociedades por acciOnes. 

Los Cuentas de Resultados se clasifican con el obj~to de mostrar los 

ingresos y egresos de los negocios, por sus activid3des principales y 

secundarias. 

Los Ingresos se clasifican atend.iendo a; 

ll Clase de Ingreso, 
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2J Plaza en ~Ué se obtuvieron. 

31 Ciases-de.cliéOtes. 

4l Pór distrl¿u;dbres. 
'_,--

..;,,:: -~.· 

~: • :~:::t:~~t1~~~~f~{ii.r~t-!l·~~is~:'de,,c,~stos ·y. gast.c• . 
. . ~ :.:?<·~·-· \.;;~;yt~~:·{.~~~?-'. ·, ,:<:~-~:':: •' '<·. ',, : ._.·:'. 

Ré_~~_,º~,~~-~i~~ i-~~~ ~'.~·ª:_7::_~ ~~:~~e-~~.~·~a.~e~~O.~ dé.~ oP:~(ac i,on X 

P r~~Ü~Ú~'n;1i··.~.:~;,~!_;:_:_,~.-.~,~-,·.':-.~-.-~-~~~~~-r~(:}?~:-~~:.~,.·.' >; . , .·~,:.; .: · .-·:-; 
.- --·-:'<'~ -~_,,,, .. ;·::f;;;L'.~\;~i.: ;,;, .. ·-:-·.,.·· ···.-,:·~ '-): .. ·'. 

'3) 

--.. ~·.\-t~·.,'-·::.·:::~·- ·~·--.. "")' ···. "/• ,·;-.· ... ,, . 

Las CuentasÚOr?~~-~~ di'i.'~ifica~ at~n~u~~~ ai'mayor· o menor grado 
·'-:"'. -:-·· ·,' 

de gara.ntia'' ,j"~·:·ios:;Act'i~o~<'), P~sÍ~Os:o 

CATALOGO DE CUENTAS 

ACTIVO CIRCULANTE 

1110 CAJA 

1120 BANCOS 

1130 INVERSIONES EN VALORES 

1140 CLIENTES 

1150 DOCUMENTOS POR COBRAR 

1160 DEUDORES DIVERSOS 

1170 ANTICIPO A PROVEEDORES 
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1180 IVA ACREDITABLE 

1190 ALMl\CEN 

ACTIVO FIJO 

1510 EDIFICIOS 

1515 DEPRECIACION DE EDIFICIOS 

1520 OBRAS EN PROCESO 

1530 EQUIPO DE SERVICIO 

1535 DEPRECIACION DE EQUIPO DE SERVICIO 

1540 MAQUINARIA Y EQUIPO 

1545 DEPRECIACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO 

1550 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA 

1555 DEPRECIACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA 

1560 EQUIPO DE TRANSPORTE 

1565 DEPRECIACION DE EQUIPO DE TRANSPORTE 

1570 EQUIPO DE COMPUTO 

1575 DEPRECIACION DE EQUIPO DE COMPUTO 

CARGOS DIFERIDOS 

1810 ANTICIPO DE IMPUESTOS 

1820 PAGOS ANTICIPADOS 

1830 DEPOSITOS EN GARANTIA 

1640 GASTOS DE INSTALACION 

1845 AMORTIZACION DE GASTOS DE INSTALACION 

PASIVO CIRCULANTE 
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2110 PROVEEDORES 

2110 ACREEDORES 

2130 IMPUESTOS POR PAGAR 

2140 !.V.A. RETENIDO 

2150 !.V.A. POR PAGAR 

2160 P.T.U. POR PAGAR 

2200 SUELDOS Y SALARIOS 

CAPITAL 

3110 CAPITAL FIJO 

3120 CAPITAL VARIABLE 

POR PAGAR 

a1ao APORTACIONES PARA AUMENTO DE CAPITAL 

3140 RESERVA LEGAL 

3150 RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES 

3160 RESULTADO DEL EJERCICIO 

INGRESOS 

4100 VENTAS 

4200 OTROS PRODUCTOS 

COSTOS 

5100 COSTO DE VENTAS 

5200 COMPRAS 
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GASTOS 

6100 GASTOS VARIABLES 

6200 GASTOS SEMIVARIABLES 

6300 GASTOS FIJOS 

6400 GASTOS DE ADM!N!STRACION 

6500 GASTOS FINANCIEROS 

6600 OTROS GASTOS 

6700 GASTOS NO DEDUCIBLES 

Siempre es recomendable para su manejo que el c~t~logo ~e· c~Etntas 

este acompañado de una gula de. detalle para los ·movimientos que 

afectarán a cada una de las cuentas contenidas en .los mismos, 

GUIA CONTABLE DE LAS OPERACIONES 

Lo guia de procesamiento o guia de contabilización es un instructivo 

en el que se sePl.ala el procedimiento para registrar una operación 

partiendo de su origen. Dicha guia, que constituye un complemento del 

catalogo de cuentas incluye los siguientes elementos: 

CAJA 

1J NUmero de la operación. 

2l Descripcibn de la misma. 

31 Periodicidad. 

41 Documento fuente. 

51 Libros, registros y/o documentos en los cuales debe asentarse 

61 Cuentas y subct.1entas que deben asentarse asi como los movi-

mientos que consignan a cada una segun su naturaleza. 
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SE CARGA POR1 Entrada de dinero en efectivo .o su equ.lvalente, 

SE ABONA POR: Sal Idas de dinero en su efectivo ·O ,su, equf.valeni.e. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Existencia.de .dÍnero en efectivo de la,caJá. 

BANCOS 

SE CARGA POR: Deposito de dinero en el banco, 

SE ABONA POR: Cheques expedidos a cargo del banco. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Disponibilidad de dinero !cuenta de cheques!. 

INVERSIONES EN VALORES 

SE CARGA POR: Compra de valores mobiliarios, 

SE ABONA POR1 Venta de valores mobiliarios. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Importe de la inversibn en valores. 

CLIENTES 

SE CARGA POR: Valor de las ventas efectuadas a crédito. 

SE ABONA POR: Importe de los pagos a cuenta o definitivos. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de las cuentas pendientes a cobrar a 

clientes. 
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DOCUMENTOS POR COBRAR: 

SE CARGA POR: Valor nominal de los documentos a favor. 

SE ABONA POR: Valor nominal de los documentos cobrados. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de los documentos a favor, pendientes de 

cobro. 

DEUDORES DIVERSOS 

SE CARGA POR: Valor de los préstamoo otorgados. 

SE ABONA POR: Importe de los pagos a cuenta o definitivos. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de las cuentas pendientes de cobrar a 

los deudores. 

MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA 

SE CARGA POR: Valor del Mobiliario y Equipo de oficina adquirido. 

SE ABONA POR: Valor original del Mobiliario y Equipo de oficina 

cuando se vende o se deprecia en su totalidad. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor original del Mobiliario y Equipó de 

oficina. 

EQUIPO DE TRANSPORTE 

SE CARGA POR: Valor del Equipo de Transporte adquirido, 

SE ABONA POR: Valor original del Equipo de Transporte cuando se 

vende o se deprecio en su totalidad. 

NATURALEZA: Deudora 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor original del Equipo de Transporte en 
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e:dstencia. 

EDIFICIO 

SE CARGA POR: Valor: deL Edlflclo a-dqulrldo', 
·~-~· . 

SE ABONA POR: Valor orlginai d.;l "i::'cíftiC10 cuando se vende o se 
.·.···-·~· 

deprecia,, en·.su:. to·t~i'."Úi~~,;:. :_,_. 
· :.-;~ rr;·;· .. · 

NATURALEZA: Deudora,, 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor orlglna_l ,del;E.dÜi~l~;· 

GASTOS DE INSTALACION ' \ L <_< :' 
SE CARGA POR: Valor de los gastos para la adaptoc.lbn de !.ocales·.· 

: ·.·, .. ···-.... 

SE ABONA POR: Valor de los gastos de in.stala~lbÍ1:cúO.'rido·. s.i ·am~rtl-

zan en su totalidad. 

NATURALEZA: Deudora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de los gastos de lnstalacibn. 

DEPRECIACION ACUMULADA DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA 

SE CARGA POR: Valor de la deprecicibn cuando se termina o cancel~. 

SE ABONA POR: Valor de la estlmaclon anual. 

NATURALEZA: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de la depreclaclbn acumulada del Mobl-

1 iarlo y Equipó de Oficina. 

DEPRECIACION ACUMULADA DE EQUIPO DE TRANSPORTE 

SE CARGA POR: Valor de la depreciacibn cuando se termina .o cancela. 

SE ABONA POR: Valor de la estimocion anual. 

NATURALEZA: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de lo depreciación acumúla,da del. ·Equipo 
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de Transporte. 

DEPRECIACION ACUMULADA DEL EDIFICIO 

SE CARGA POR: Valor de la depreciocion· cuando ~e ·:termina ~ ca.ncela. 

SE ABONA POR: Valor de la 

NATURALEZA: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: 

AMORTIZACION ACUMULADA DE 

SE CARGA POR: Valor de la 

SE ABONA POR: Valor de l" 

NATURALEZA: Acreedora, 

SIGNIFICADO DEL SALDO: 

g"sto.;. de i nstalacibn. 

PROVEEDORES 

SE CARGA POR: Importe de los pagos·,.. cuentó' o definitivos. 

SE ABONA POR: Volor de las compras efectu,.das a crédito, 

NATURALEZA: Acreedora. 
. -~ . 

SIGNIFrCADO DEL SALDO: Valor de l"s ·cuen.tos'i>endientes de pagar a 

proveedores: 

ACREEDORES DIVERSOS 

SE CARGA POR: Importe de .los pagos a cuenta o definitivos, 

SE ABONA POR: Valer de los préstamos recibidos. 

NATURALEZA: Acreedora, 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de las cuentas pendientes de pagar 
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a acre.:dores. 

GASTOS POR PAGAR 

SE CARGA POR: Importe de los pagos efec.tuados, 

SE ABONA POR: Valor de los gastos incur.rldos no pagados, 

NATURALEZA: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de los gastos incurridos pendientes de 

pago. 

CAPITAL SOCIAL 
' . ' 

SE CARGA POR: Valor del capital retirado.por .lo. sociedad,., 
' .. -i 

SE ABONA POR: El valor d~l capital aportado,por;,":la soóiedad .. o 

incrementado por las util.id-~de~~ ·:·.·. 

NATURALEZA: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor del CapitÍÚ Social"de la sociedad. 

UTILIDAD DEL EJERCICIO 

SE CARGA POR: Cap!talizacibn .de la utilidad. 

SE ABONA POR: Valor del exceso de los ingresos sobre los.egresos. 

NATURALEZA: Acreedor 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Utilidad obtenida en el. elercic!ó contoble. 

PERDIDA DEL EJERCICIO 

SE CARGA POR: Valor del exceso de_.los egresos. sobre los ,in~res~s. 

SE ABONA POR: Capitalización de la pérdida. 

NATURALEZA: Deudora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Pérdida obtenida en el ejercicio contable. 
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VENTAS 

SE ABONA POR: El valor de 

NATllRALEZll: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: 

COSTO DE VENTAS ' . ' . ' 

SE CARGA POR: Valor de~ costo incurr.idO a.· la:s-merc.añc,i~~:. v&~d-id.as .• · 

NATURALEZA: Deudora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor del costo -incurrldo .. corresp~~dlente. a 

las mercancías vendidas. 

GASTOS DE OPERACION 

5E CARGA POR: Valor de las erogaciones propias de lo operaciOn de la 

entidad. 

NATURALEZA: Deudora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: ·valor de las erogaciones efectuadas por la 

entidad, propias de sus operaci~nes. 

PRODUCTOS F INllNC I EROS 

SE ABONA POR: Valor de los ingresos financiero~ de la entidad. 

NATURALEZA: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de productos financieros obtenidos en 

operaciones normales de la entidad. 

OTROS GAST05 

SE CARGA POR: Valor de las erogaCiones extraordinari~s d~ la entidad. 

NATURALEZA: Deudora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de las erogaciones extraordinarias 
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efectuadas por la entidad. 

OTROS PRODUCTOS 

SE ABONA POR: Valor de los ingresos extraordinarios de la entidad. 

NATURALEZA: Acreedora. 

SIGNIFICADO DEL SALDO: Valor de los Ingresos extraordinarios obte­

nidos por la entidad. 
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CAPITULO IV 



~L R~GTBTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES Y REQUISITOS FISCALES 

EL REGISTRO CONT~BLE DE LAS OPERACIONES Y REQUISITOS LEGALES 

REGISTRO CRONOLOGICO DE OPERACIONES: 

Es aceptado y reconocido que el establecimiento de los sistemas de 

contabilidad, tanto del aspecto de la contabilidad auxiliar, como 

para el registro cronolbgico de las trans·accione.s financieras, 

atiende fundamento.lmente al volumen de.10~/~f~mas.·-·:_ .. .,,. 
'." :>-~· 

En estas condiciones principia_nd~: . i:>~~- .. un :.':···'Si&tSm,.,· .de diario 

continental, se paE>o a diario tabular, nl&.s_ tarde_ se introdujo el 

-sistema de pbliza.', más adelante vinieron el sistema centralizador, 

cuentas por cobrar y pagar, y el de volantes, junto con la 

combinacibn de todos estos sistemas entre si hasta abarcar lo que 

pudiéramos nombrar la primera época de evoluciOn de estos sistemas 

para ºfinalmente utilizar en la actualidad herramientas de trabajo ton 

val.losas como son las maquinas electrbnicas (computadoras!, en donde 

el problema d01 procesamiento de estos datos implica un estudio, y 

una estructuración de documentos contabilizadores en condiciones muy 

especiales, deacuerdo con la evolucibn de la magnitud de las 

empresas. 

La empresa que he tomado como punto de referencia·, es una de tipo 

medio, en donde el volumen de sus transacciones pueda· resolverse aun 

en forma mo.nual en base a un sistema mixto de· registro, que consiste 

en la utilización de pblizas de ingreso, pólizas de egreso, pblizas 

de diario y cuentas por cobrar. 

Es reconocida la ver_satil idad que yo. de por si representa el sie;t.;im" 

de pólizas, que permiten concentrar las operaciones de ur. dia 
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atendiendo a los ing.resos, a los egresos y a las transacciones en 

donde no intervienen ni·el ingreso ni el egreso (numerario). 

REGISTRO ANALITICO Y SINTETICO. DE LAS OPERACIONES: 

Seg(m el libro de "Sistemas Modernos de Contabilidad", del maestro 

Fernando Diaz Barroso, la contabilidad en cuanto al registro de las 

transacciones se divide en dos : la contabilidad anal iticO.: y la 

contabilidad sintética. Razonamiento que con el transcurso del tiempo 

ha adquirido mayor valor, de ahi el nacimiento de los sistemas 

modernos de informacibn. 

La contabilidad analltica se refiere al registro de las transacciones 

desde el punto de vista cronológico por medio de alguno de los 

llo.mados sistema de registro de lo.s operaciones, el registro 

analítico también cronolbgico de las operaciones desde el punto de 

vista informativo de los saldos que integran las cuentas de mayor. 

La contabilidad sintética se reduce al Libro Diario General, a Libro 

MaYor y al Libro de Inventarios y Balances. 

En pilg i nas anteriores se establee i e ron 1 as bases para resol ver el 

registro cronológico de las operaciones financieras, habiendo 

sugerido la utilización de uno de los llamados sistemas mixtos, a 

bo.se de utilizar pblizas con tres registros tabulares y cuontas por 

cobrar, para que a tra vez de un Libro Diario Genera 1 con rayado 

continental, se concentren las operaciones al Libro Mayor General y 

anualmente afectar el Libro de Inventarios y Bolances. 

Ahora habremos de referirno~ al aspecto de registro, también 

cronológico de las operacioneG, pero con la finalidad de integrar e 

informar los saldos de las cuen"tas que figuran en el Libro Mayor. A 

ese respecto la contabilidad analitica se maneja a base de utilizar 
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lo que S'? conoce con:.~1 nOmbre. de Moy_ores Auxilie.res, registros 

an.'!\litico~ de subdivisibn .. y regiS_tros ~S_peciales. 

LoS MayoréS· ·Auxi.l'ie:r .. es '_"Ya b.ie'n::~e:a::.~~ :ba~.~·:·d:~ ~\~,/j~~-~-·~·;~_o. a· base. de 

libro::; emP~stadoe;, et~·., se.m.an~.j~·n·;·~~~f"or'ine:~,:a:1a\:¡~·e'o ~.~:~:qu·~ en-cado 
- - ';: ' i:; :·.-,_ 

una de laS tar jetos figuran 10·~·;· móv'imf'entos::. ·\1~ y 

movim~entos· de abono - para _es~ar. ·~n_. ~·p\J~·~-~i" .. <d-~: \~'~-~9:-~.ª-~.:'; u~,.;·s~ldo o 

cualquier fecha q·ue sumado· ·Con ·:;:·i~;i ·;.:~·~:~&.:~:. ··tD.r.je
1
Úüi·: ~i.-nf~rmar la el 

saldo genérico de la···. cuen-la·>:~~i' :_:~:~'.~_;;;·>·~· Es:·'.·e1 ?~~·~-~~-.,ti Pico cte ,·. 

el lentes, proveedores,. ·cteudorres, ·.·ac ráed~r·es, 
Los registros analiticos 

informar los conceptos que integran una· ·Cifra resumida ·en· el Libro 

Mayor, es decir, que se establecen para a.quel los casos en que n_o 

interesa conocer el movimiento de cargo y abono de una determinada 

partida, si no de' lo que se trata, es de explicar un concepto 

genérico mediante la explicación de los conceptos particulores qu~ lo 

integran. Es el caso del registro analltico de subdivisión para 

qae-tos de venta, gastos de administración,. etc. 

Los registros que he denominado especiales, son. aquellos que no 

corresponden .clasicamente un mayor auxiliar º· " \.10,' registro 

o.no.11 tlco de subd! v!s!bn, si no que !mpl !can_;~n:,·;c11~~~~-· <>spe'c!a! .que .. 

o.provechan parte de hs ventajas del Mayo~. ~u~!l·~-~ .. {:;y-:p_art~. d~ los 

que son las ventaja~ de los registros a·ha .. 1"1.t1·~--~-~~{~~-r'.~:;~Jbdi·~:(sio~ •. ·Ea 

el caso por ejemplo del registro ~~~:~II:~~·~,;~\~;~'.1,~-~~~.i:d:$~bn de 

documen to.s por cobr~r , documeiitos. por. ·pagar:t~,cuen tas-~por.".:_'c'obra·r 1 :·et e,·. 

Y también es el caso especl fi~o del 'df~;f~;~t~~;.;;i'.~Y~~:~~~Í~_t~~pa·~. el 

control de movimientos y de i nforrÍlacibíf.~.deL;Ao't rvo·;r-:"i jo::en :g¡;iiier'efr V -

que ademas de resol ver el problemd :¡~i;;;t~::~-;~;~ifa~¡:~;:iv.>~~'~)6;, qu~ 
í,.;··:._-_. 

~eterminan el valor de una unidad, ,tal!'b(é_ri :·d_(S~-~~e,~· .~:_~e'.'~~ .. SPO:c.io"'.l?ara 

35 



la descripción de)a ~misma y·, l legodo _el· momanto, pora el control del 

movimiento y e~ -~ª_r~·i;i,::~e:fa c.lepreciacibn. 

;, : ·,:;;.~::, - ..\':.:]'.-. 

REQU IS !TOS LEGALES. DE':LÓS· REG isTROS ··CONTABLES 

~~72;~~ti1~1i ll1~tfü~l~~~if~:;:::~:::~~:~:~::;:: 
-.. ;•.· -: . .,.,. .,·,· .. :,,·--::,.•"?:: 

r'eq laS · .sc:>?r~-:~f~.:, ~~~~l~bi úélod ·~~~.~-e~~-~i:t-·so·n-,"~ .. 
11 Llevar: .. r~~·:-~:i~t.ema~ y''./r~~i··~t~:~-~--~-o~tables que ·seí\ale el 

reglamento d9 dicho código.y deberán reunir los requisitos 

que marque este. 

2> Los asientos de contabilidad deberán ser analíticos y deberdn 

efectuarse dentro de los dos meses siguientes.a la fecha en 

que se realicen las actividades respectivas. 

En los casos en que las dembs disposicione~ de este cbdigo hagan 

referencia a la contabilidad., se entenderb. que lo misma se integra 

por los sistemas de registros contables a que se refiere la fraccibn 

t, por los registros, cuentas espacio.les, libros y registros. Por las 

m~·:iuinas registradoras de comprobacibn fiscal y sus registros, asl 

como la documentacibn compróbatoria de los asientos respectivos y los 

comprobantes de haber cumplido con laz disposiciones fiscales. 

Los requisitos de dichos comprobantes son: 

Al Contener impreso el nombre, denominacibn o razbn social, do -

micilio fiscal y clave del registro feder~l de contribuyentes 

de quien l•:is expida. 
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Bl Contener impreso >?!' n1Jmero de folio. 

CI Lugar y fecho de expedi'clon. 
0) Clave de! regis..~r.O:.'~.~~~:reLl, .. ··:~~ ;o~nt~ibUy~ntes de .la. p'ers~no a 

favor de_ C¡uíen~.:·i~:;.~:i~~~~ .. ~.f.; .·::::::} 
El Cantrda·d.:y,::~~-~;~-.~~:~~\~!/~:~~~.~-~-~--~~~·~ .. · ó" d~~crÍ.pcibn de.l servicio que 

. ' .:::;¡it:~~·f ~j~~Ji~;E:i'·::.:·::·::.::::: .. ·:::· ::·-
1 os_:térmi.nos~-'.qe;;..l a.s~:c:li -~poi:;i~c iones f .i sCai'es debofl. ii0s.leldo.r$e 

.. , i'._.:·).~:w:·: :: !;1~-;.1Yl~'.·'i·:-;:;'.i;~~:-.... :,-... ~:./,':/ · · :· . 
. ª~ ~".·~~::~6·:/?F~;~;;,;,ii·h;,,,~, "~'· .·., .· : ........ · .... ·.·· . • •... . . . 

G l NfJmero:. Y .~ .. fe.ch~.·~rlel·/.docu~ento.::aduanero.i<-'~i_ ·~:~_om.o ··.I ·" aCua~a por 
· · .. : :/"::;~ ~ · ~ r::\:: ... ::.'.~.~~f-)\~~?~~\~~,::~·i-~1.\~:~:.~·:'-¡ \t.<':~-;~··;.-.~;-::"::·(::~:·~:.:/···:· :·.: · :: .. ·. ·· , · 

1 a· c·ua·1 .. :sa·~r"éO l i zo;~!la~,·~~t"mportac ibri í., .. ;.t ra tandciS~ de.: ~~.~to s .. de 

~ r i me;; ',J~:~"~·~;¿t::t 'f :~·:;, ~~' ·'},_~.-.' .. ~·.e_,_:.·.~,-.'_,_.,·~ .•. ·~ .. m,;~.~·.;_~.~ .. º:~i'ti~'i ·~~ r~ . . . ' . 
. . .. ~:~: ~~::·E~~;::L ., ·"': ... ·.;~: · .. .:,.· · -" <.¡:_~ ....... 

. -:::r:·;,:;:< .. ;-, ..... ,.. ~~.;:~·;)~fr~·~,~,"~\· ::'. .;·,~. , ... , .·.. . . . 
El reglOme~~~«·:'de l.,_Codi'go~ i sea E.":de.?:·la~·'. Federac16ii ·'en ..:·su. arti'culo Zó 

nos marca'·lo'si~~i·e~~:·\.l';J('i\tf·<i~:~;:-w::\¡~~;;;:;'.··>: :_,;:: . , 

Los sistemas y regist~6s c6~t~hJ,e~''~-.~.~e :~t/~,¿~:r:~~n;~.fr~~{¡~'n 1 del 
COdigo, deberttn llevarse, ·me~-f~~t·~· .;··i'os:· ~?.~-~~.~¡i~~~,~·~~~~-~~· ... ·.~;·~~1-.;.·~te los 

i nstr.umentos, recursos y si átemas; · ~t"e.'.-'-.·'.~'~·g·1sl;-r_~'; \i..}p·ro~e:~a.mien.to q1.1e 
-;'·' 

mejor convenga a las caracteristicas·:·.p.,~ti~Ui'áf.'~·s~:.d·~' ·s~·:·Ocli'videid, 

pero en todo caso de};>eran satrste.c:er: .como·minimo. :·los r.e.qUisitos que 

permitan: 

lJ Identificar ·cada operaCiOn, 'acto ·é><~é"t"ividad· y.·sus· caracte-

ri stlcas, relaCiOn_an~·9.i'~·~·:::,~:ó~:).'.¡·~ -~~·~~~:;;;~·n,'~,a~·~~-n comp_robator ia . 

de tal -forma qUS _~-~~~-~ .. tí:·o~·~:,~·~:~~·;~~:\·¡~nt:¡:f"{d~:rs~, con:· l~s di s-
, -.,. :v .,,., .. 

tintas contri~'·~Nniisy t~~~~:inc,l.uy~j~?''/:f~ ~ctlvi~ode• 
b~ra:das .. ~e··~·~·~:¿:'.· ~?~~:::::.~:~·:_'. .. '._·f:.:~{?,:;:~ ~:;"./ :;,~~~~:.:.~:~ /::·.:·~:~:·

1

·'-(·;.{;:'.~/; 1~-·-
11-

, - . ·- .:" . '' -.;;.~"· ' 

2) lden~ i f i.c~ r ~-.\"~:;(' i n"ve"Í'si one·S-.:r·a'a"'l i"~:á.daG·. ~·~·~"~.~:ic·o·~¿,.nd01 eo:s con 
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la documentacibn comprobatoria, de tal· formo. ·'que puedá pre­

cisarse_· la fecha ~~~>-~~~~.·~~-~cibn. d·~l. ·-~_ien_, .e.fect~-ª-~~ .la ,ope­

raclbn•deila>lnveiribn; ;~ d~
0

scrlpclbn,•é(m;nt~ original 

:: ~;'.it~,~~ltll11JJ!JJlii:h::::· 
5) RelaCionar :i_los,;e~t,a_dos.',de:;po_~.ic}bn.~f.i nan_ciera_'.·._co_n · l6s ,·cuan-

" ;~;JifJZillI~ilili?~~i~.~!' ook• º •• u-
V.id!\des ';Y:· garan~ ¡·zo.r;¡·qUefi::e¡-;asien ten: co_rrectamen_te, mediante 
. _ :·_ ... :.~-; .:¿·'..!':;:,'::·:~~it~:.<,-~·{:~-~\:'!?t~_~1t(/.:,·t!¡_:I~J:·i'.::;.r:;·>i<</i.·~: ·)~::_-::_~' .. · .,.·:· .. _' . '. , 

· 1 i:rn. ~- i ~t~~;i:'.·:.d~ <i::~?~:~-º~_-:~~Y._~_'.v~~·f~_i_c:ac i ~~- ,· _i nt~rnqs necesario~. 

71• ;~e~tlt,{~~t.1;~·~'~:.~~~{g~:.~t¡:~iF ~¿~ ··~~ deban·mcelar o devol-
. :ver";:: en:"Vi'r,ti.Jd··_de'-~d0V01 Uc' iones· que -se .reciban y ·dascventos y· 

b-Oni-~l~·;i¿\~~º~:~~-~te ~--¡~-. ~~:~~r~~~~-~ -~-6nt~-rme:·a. la~ di.spt!siciones 

.. ~ ¡~~-~·~,-~;~··/. ;i·;,J;i 
·-;,. 

61· CompT_O:~~r··.-~'~-~~:c'u-'!'p·l-im.ien~~~ de .. los. requisit~e: relativos al 

ot,Ó:r.,g~~i:~~~-~·:·~-·~.:~~t. imu\~s, fiscO.les. 
' - • 1 • • ' 

En su d.el Cbdigo .rfséaf'de :ta Federaclon 
. - .. . , · ... , . . ' 

noz ~ seiiO 1~>16~ ·:qrSt i n'tos sistemas para c-6~~;,¡Ji ·1'l'z-;i_ ,.lás operaciones 

de uná ~mpi~s~', :> ;: · ·'·;(; 
Se pbd~,~~ :·.-~"ú~~-'t::)_~di'S~irilarT1<~nte ··106 ···s:1~~e·~~.~, ·de'.:·- ~_eg i.st.ro manual, 

mec<'n~·z~do·:: ~; .. e·l-~c\~_b·~i~~:> Si~.~~-~é ···qu~· ~e·'.;.~U~pfa·- :~_"o_n·· .'1os. requisitos 

que par~ ca·~~ ~aso·· s~· _e_st~bl~~~·~ e~. ~l -~~~g (~~~·~·l·o,~-.~_.':: 
Los conlr ibuyent~s podran .! levar· .. sv.-:::·~-_OTii.·~-bfi"idad combinando los 

sistemas de regist'ro. 
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Cuando se _adople, -~l ·sistema de registro manual o mecanico, el 

contri b1.1y-~nlé A~b~-~~,-~·:1\·~~~!:~:-~,~~-~do meno~ el Libro Diario y. el Mayor., 

trat&.ridose .. d.t:ti:-s·1stétne··de: ~E:tgistro electrbnico llavera como minimo 

~~;;~;)~f i~t~~~;1x1~:.:: ::~::: -:::::::::::::·:::::::::::; 
f ~·1 id~~~ ;;,~~t.·~;~~\-~_;.;;:;::···:_).;;·.> . 
Cuando ~L~'.~~~q~u~~~,t~ adopte los sistemas de registro meconlco o 

electrbnico,~las~fojas:que ae destinen a formar los Libros Diario y/o 

Mayo"r ·po·d;á;,~~nc~adé~narse, empastarse y foliarse consecutivamente, 

dicha encuadernacibn podra hacerse dentro de )os tres. meses 

siguientes al .cierre del ejercicio, debiendo contener dichos 1 ibros 

el nombre, domicilio fiscal y· clave del registro federal de 

contribuciones, Los contribuyentes podrb.n optar por g rabo.r di cha 

observacibn en discos bpticos o en cualquier otro medio qu~ autorice 

la Secretaria mediante las reg~as de carbcter general. 

En el Libro Di0:rio, el contribuyente deberb. anotar en forma 

descriptiva todas sus· operaciones, actos o actividades siguiendo· ei' 

orden cronolbgico en que estos se efect~en, indicand6 el mo~imiento 

de cargo o crédito que a cado uno corresponda. 

En Libro Mayor deberán anotarse los nombres de lo.s cuentas de le. 

contabilidad, su saldo final del periodo del registro inmediato 

anterior, el total del movimiento de cargo o crédito a cada cuenta en 

el periodo y su saldo final. 

Podrbn llevarse Libros Diarios y Mayores, particulares, por 

establecimientos o dependencias, tipos de actividad o cuo.lqµier otra 

clasificaci~n, pero en todos los casos deberá existir el Libro Diario 
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y Mayor General en .que se .. ~encentren todas laE> operaciones del 

contribuyente. 
': . ' .... -. ··,:::-

Cuando los Libros o demas;_re~:~~~t:~.oS de corltab{lidad d~l contr:ibuyente 

:::::::::: ·::::· ~:I'~f l'~~~~;i~~i~~~y··;;.:;;::::~· .:: 
::: ~:::::e·; ::::~á;: ;~r[~~l{ t!tftt~~t"~;~~~~it<·FI~,~~l~CBi·i:wn:·; t ::: 
e ierc !e i o pud i en~o···re.al i ~a~_19f°·¡,~f;;~~tc~!•'.:0:'-,~~{toj}J,i~j~}(~}i;;>\}>'·)· 
Tratandose de destru~cibn·-·~- inutilizacion;;totai'¡';•pérdida ·O robo de 

· . . -'f ;.~ .. · · _:~r-,'.·: ·:~~z, ;::;· !;.'.-:;o;~~~~:·:í{:;;.~~ .. ':~'.r:< · 1• 

los 1 ibros, registros o 'colE!cciOn9"s':~;;._,d9'i):1f)lO)~.S{~·' ·.f~fiadas, el 

c:ont r i buyente deberb. asentar en los n~~·~-0:~:>1t~?.~~~:~·:'.~-~~ .. ros registros 

de contabi i !dad de quien se trate, relativos al 
ejercicio al que sucedio la inutilización", dést'rúccibn, pérdida o 

robo, pudiendose realizar por concentracibn. <Art. 33 del R.C.F.F.J. 

El registro cronolbgico solo supondria los libros en que se registran 

las operaciones para cumplir con ciertas disposiciones fiscales pero 

de estos registros no es posible derivar Informacibn Financiera solo 

se producirla un Documento Fuente que puede adoptar un sin número de 

nombres llamase pbliza, cuentas por cobrar, cuenta por pagar, 

volantes. etc., o bien registrar los documentos fuente en libros que 

permitan su registro diario como lo puede ser el sistema de Diario 

Tabular, el Sistema de Diario en Caja, etc. 

El objetivo del registro de las transacciones financieras IDocumento 

Fuente>, es con intencibn de proporcionar informacibn financiera a 

los siguientes niveles; 

1> Conocer el patrimonio de la entidad. 

2> Conocer el resultado de las operaciones llevadas a cabo con 
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el pr.oposito ·.de obtener un lucro {Utilidad o Perdida). 

31 Est"r· en .'poa:ibilidad de conocer a nive-1 de anb.lisis todos y 

cada ·uno. de ·los renglones que integran el estado patrimonial 

lEst~dO de situ~cibn Financiera), y todos y cada uno de los 

capitul~s que integran el Estado de Resultados en que se di­

vide· y estratifica la operacibn de la entidad, tanto como -

Utilidad Bruta, Utilidad en Operaclbn y Utilidad Neta finan-

ciara. 

Con lo anterior hemos hecho referencia a lo que,tl~os marca el 

Codlgo 

Fiscal de la Federacibn y su reglamento en cuanto a los requisitos de 

la conto.bl l ldad. 

EL CODIGO DE COMERCIO 

En su.artlculu 33 nos marca lo siguiente; 

El comerciante esta oblig~do o. llevar y montener un sistem,,. de 

contabilidod adecuado. Este sistema podra llevarse mediante los 

instrumentos, recursos y sistemas de registro y procesamiento que 

mejor sa acomoden a las co.racteristicas particulo.res. del negocio, 

pero en todo caso debera satisfacer los siguientes requisitos 

minimos: 

ll Permitirá identificar las operaciones individuales y sus ca-

racteristicas, asi como conect~r dichas operaciones indivi--

duales con los documentos comprobatorios originales de las 

mismas. 

21 Permitira seguir la huella desde las operaciones in~ividuales 

o. las acumulciciones que den como result~do las cifro.s finales 
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de las cuentas y viceversa. 

3) Permitira la preparacibn de los estados que:se incluyan en la 

·fnformacibn financiera del negocio. 

4J Permitirh conectar y seguir la hu~lla.9ntre.cÍfras de dichos 

estados, las acumulaciones de la"s. t?~ei:i:ta~ ... e·n:. ·ras operaciones 

individuales. 

5l Incluirá los sistemas de control,_y verificacibn internos ne-­

cesarlos para impedir la omisibn d91 "registro de operaciones, 

para asegurar lo corrección del registro contable y para 

asegurar las cifras resultantes, 

El articulo J4 nos dlce1 

Cualquiera que sea el sistema de registro que se emplee, se deberan 

llevar debidamente encuadernados, empastados y foliados el Libro 

Mayor Y. en el caso de personas morales, el Libro o los Libros de 

Actas. La encuadernación de estos libros podrá hacerse a posterior!, 

dentro de Jos tres meses siguientes al cierre del ejercicio., sin 

perjuicio de Jos requisitos especiales que establezcan las leyes y 

reglamentos fiscales para Jos registros y documentos que tengan 

relación con las obligaciones fiscales del comerciante. 

El articulo 35 nos mene i ona que en e J Libro Mayor se debera anotar, 

como minimo y por Jo menos una vez al mes, Jos nombres o 

designaciones de las cuentas de la contabilidad, su saldo al final 

del periodo del registro inmediato anterior, el total de movimientos 

d& cargo o crédito a cada cuenta en el periodo y su saldo final. 

Podran llevarse Mayores particulares por oficinas, segmentos de 

actividad o cualquier otra clasificación, pero en todos Jos casos 
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debera· existir un. mayor geni::ral en que se encuentren todas las 

o¡Jeroc i_ones. de· l~.:.·~·~t.i doci •. , 

En. el ·articu·~··~·;'. ~~·~r~~-~·.··:·;~·~0·1·~~~ ~ q·~~ e·n ·.~1: .. fibr.o.··? · i'~bros ·.~e-:· a~ta~ se 

harán c~~-~·Úl~·.:·\'~·ci~~·r}~~~·i',~·c¿·~~:~~~:·:relati~o~ a·-:10·. ~o.rCha·. ~·el· negocio 
.·· (, .·.",:·. -'.'~'.· . . .. ' 

:p~;~:e~~~~,~~f~Í'~fi~iKt)untas de sociós, y en su caso, los 
, Ei1:· 'e1:: a'ittCt.ilo}:37"'(men"cion·a 9ue .todos los· regÍ~t~,,;>s, :·:~~que. ª.ª refi.ere 

.·::~ee¡[J J~~J ]:jg¡f~füitf J1l:·v::s:uZ1 i :::t:~t·:":.:,~;J(!~X·· :11· ·: ::::::: ::: 
fncurrirO:'.>~n·~-;~~~'.'.:.~fu~:¡-¿,_ . no :m~:n~~·::, de:·:;~~i-~'f::·~~~~~i>:·';~:Ü: · .. ·.pesosr .que no 

\·. . '· ,,. .. :.·. \ 

e~oed·e.~'b:'.;\le:f:~·~.jS-~ '\~~~'.~~::;~-~ <::.~.ª.~_i,,~~ ~_'·~·:; Y./J,~-~> :~·~-~,~~\~,~~-.~~-s ~or r1?spólid i entes 

podrán orden~~~"~u~i,'.~e'.';~":·9/ ~:~.f;~~d'.~~c,io~~F~,.st;,l lano por medio d~ 
un ·per.1 tO · trC:düCt·or' ·5C:fébiét'am8'nt'6 ~·:recOñocid.0,,.'-sieódo por cuenta del .. -,";;·,,:·;,-, .,• 

comeroi~·nte·- tO~Oii:)0'3:fC~\~~Os-~,ó/i.gl'1'adc:is por dicha traduC'cion • 
.. ,_-_; '.' ·~· . ··~.;, ·::~·, ':'.· ·.' 

El articuló ~-ae_::/~ .. ~~·--~~~·diC~-~ ·Qu0 ·el :corRerciaóte debera conservan, 
•' ·, ·-:».l'.;«···.: 

debidamente ~rC'tú,~.~.~:~f.~:{~{/~-~·~ comprobantes original es 

operaciones,_. ae' tai:· ·'man·er·a,'··:. que puedan relacionarse con 

operaciones y ·con '·"·~:l·.:·_-r:.~~·.~·.s·t·;~ que ·de ellas se hoga, . y 

conservarlos por un.plO:zo,.m.inimo de diez afias. 

de sus 

dichos 
deber a 

El articulo 39 y 40" están derogádos en· el Diario Of{cial -de· la 
Federacion del 23 de Enero de 1981. 

El articulo 41 menciona que en el Libro de Ac~~-s. q~~:: ~ l~va_~¿,, :c,~da 

sociedad, cuando se trate de juntas gen~ra·l~-~~: -.. '.-~,~'-\~~.~-,~~~·~.~~~~_-."/ la 

fecho respectiv.,, los asistentes o ellas, .lo~~ÓÜm~r:~,;~:{¿~·:fá~~.i~·~·~·s 

los acuerdos que se tomen, 

. . .•· . ·. '(·,, .. ~~,.:-_¡ .. :·,::· . -~· ..... : 
número de votos· de' ·qi_ie.~:pU.edoíi::·haCer . .:usO,. 

los que s.e consign~~~i/~'.:~l~;;.1:,t~ª'.•' 
que cada uno represente, el 

c:uo.ndo las votaciones no sean ec-onOmicas¡. : ·.i~~{·>:;:~6t'ó's'·:·;· .~-n:ii t fdOs: 
\': 

cuid~ndo, ademas de consignar todo lo. qu~ · ~o~d~~ca--.. ···~,r .. -pei-fecto 
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conocimiento de'lo acordado. Cuando al Acta· se refiera a una junta de 

consejo de A~mi~ist~a~i~.n s·o·1.o se .. expresará: la .fecha, _nombre .de' .los 

a6isi:ent·a·, ·y" .. ·relac'ib.n ·dÉt los acUerdos apr.obados. Estas .. actas se.rán 
"·. .-

autorizadas .con.: las ... firmas de las personas a q~i~~~s lo·s. "es"tat':Jtos 
... ·:: .' : .. -, ' 

confieren esto," fo.cult"ad, 

El .Artlc~lo .. 42 nos dice que no se puede hacer pesquisa ·cte.·"~;fciO Por: 
·: ·' ·: ' .. 

tribunal ni autoridad alguna, para inquirir si' ::io~o .. c~~~-Tciant0S 
:_.:.,1:. ' 

llevón o no el sistema de contabilidad a que .-_se -:.":i~fiet~~ "est8 

capitulo. · 

El Ai"ticulo 43. nos menciona que tampoco podra de~~·~é~~·:e~~:.:'..:~:·::T~~'.~··~Oci~ 
"t!v' '' ··· 

de parte,::)a:_.Cof!l~".lcacibn, entrega. o reconoci~ie;rlt~'.:·':g·~O'e·~aí-"· cte.: los 
- . - . " .. . .... : .. ; ,.-·,·(:~_.~' ;.-;. : ~ ..... 

libros;. reg i Stro 1 .comprobantes, cartas, cuentas:'. y:~ docútrientos de los 

~ome~~-~~~~~;"·>:i::~i~·'r,:6.-:en·.·ios caso~ de sucesibn u·~·fv~-;·~~:t/ l;~ui~·~c~On de 
··- .- -: ,~,~·:.. .. " 

quiebro".:.··;:·· 
... ··: ..... ,~ :'..+'. ·-·i:~ .·· 
El. :Art·1~u·1~·:,:44 n·os dice que fuera de- los ca.sos prefijados en el 

la exhibición de 1 ibros, 

regÍ~-~~-~~,/:~~ .. ·~-~cumentos de los comerciantes, a instancia de parte y de 

lo persona. quien pertenezcan tenga interés o 

reSp.ons~b.Jlid.D:d_ en el asunto en que proceda la exhibicibn. El 

reconocimiento se h.ara en el .ltlgar en que habitualmente se guarden o 

conserven los libro.':' registr?.ª'· documentos o en el que de comí.In 

acuerdo fi'jen las· p~r_t~~·-· ~·~, ·Pr.esencia del comerciante o de Ja 

persona que comision~ y .. s9.: ·contraerá exclusivamente a Jos puntoir· que 

tenga relacibn.'directa"Con ""la .accibn deducida comprendiendo en ellos 

al1n los que sean ·~-~~,~~~Í\o-~ .. ª 'la cuenta especial del que ha solicitado 

el reconocimiento.· 

44 



El Articulo 45 _nos· ~'enc.i.?n~· ~u~ ·.si .l?s·._,.l ibro~ se hallasen fuera de la 

.residencia del, trib'u·n-~l_-.q~9'._.d0cret9::su:·,·.·eXhihicfón, se verificara el 

exishn._,:·:.~l~lit>(.db~~~·;·sin,.,xl~lrse su translacibn al del 
-·~. 

lugar donde 

;~lc~:~iculo 46, •. n·o: c~·~b~¡!f~J~( ~:d~ éomerclante esta obligado • 
,_ .~ :.;':~~-.:, ·r· 

con.Servar ·los .i'ibro~/: :~-r~g'i~i'i~~·.:.-·y ··.d.ócUmentos de su negocio por un 

pleizo mínimo de ·dieZ :~i\O~/: :·LÜ~.:·:~-~~~·d~r~OS de un comerciante tienen la 

mi~ma obligacibn. 

Para hacer factible la ·'~t>~1ti~·llda"i de proporcionar la lnformacibn 

1) Compaginar el reg i S_t¡.~~:y~_ro:n.o·l ~-g f~.-o. c·on d~l ·:~eg is.tro. p·or._··efec-
. ·.·. ·._.':\·.~/';~~~:.>:,-:~:·<· ... :.>·:.,.:;~. ·.=-..- .. -/'. ·. ,"·.: ·.-, ._.,·. :'.·. 

tos financieros. 'lo :que:.:·se~·Conoce' -~_orno·· si_s\ema o,~:.s-.1~\e~~·s:;--.de:· 

::n :::: :.:::d d:
0 ::e: ~:: 6:u~·~::~ ;tª::::~~i~Nt~s~~{i~i:Vi~·~tr;:• 

de criterios conforme al cual se dEÍba¡,·:c1_~:~.if1C:a,r ~":,'.id~~:tiÚ­

car cada transaccibn. 

LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

Esta ley con respecto a la contabilidad nos marca lo sigu'ient.e: 
\ 

Llevar la contabilidad de conformidad con el C.F~F., su 

reglamento y el reglamento de esta ley ( LISR ) , y efectuar los. 

registros en la misma. 

Cuando se realicen operaciones en moneda extr~-njer~, .cleberan 

registrarse al tipo de cambio ap 1 icable en la ,f~chll. en que se 

concierten. 

2· l Expedir comprobantes por las actividades tjúe re~licen y conservar 

copio de los mismos a disposicibn de la S.H.C.P. 
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3 ) Formul~r un estado de posición financiera· y· levantar inventerio 

de existencias a la fecha en que termine el ejerci'cio, de acuerdo con 

las disposiciones reglamentarias respec~iva.~. 

REGLAMENTO DE LA L.!.S.R. 
·: ;:_;' · .. ; _·-~-~}: 

1 ) Para formular el estado de poídCi'O)i· 'fino.nCiere. a .. que se refiere 

la fracción VI 1 del arti:ul~~, :5;88t:~1,~!'.:fr}:-ffK~ :\-~s · contribuyentes 

deberiln realizar un inventar:io¡fi-sic·o,;t.totat:de:;existenciae: a lo. fecha 
. .:-- ·~:::--;~:,:y¿_~~-!;_~:~>J~:'~;~~-:~\~~~~~J?k:f~~~~v·_ ··:·:::·:::' ·.. -

en _que .se.: f~r~ule' di~h_?':1::e6:_~~~o~~;;}~'·tpr~c~ic_a~:~-d~l· ... inve~tario podre. 

anticiparse -~~~t~<eX/,~;{~~~XE~3~eA'~~~-/a~~~rl~r a la fecha de 

termi Oai:: ibrl':·:;;_~·.'c:i'Ua-n-do ··:~e üt· i i ic0 el· .·s'i ste~a ... d~ · c·orlt.rol de i nvent.ar i os ........ J::,,_1 ... ' .. . .· . ' 
p~ipe~·,~·o ·.-:¿;: ~Ú·-~-n"lé"i.Od¡;·:·_·de-·:~~1-~~ciOn ··:.·detaú·1~ta 1 se podrh efectuar 

medio·n·te I~nl~;·á·~::· ~.i·~i~;~s· Pal-ci~les ~uro.~'t.·~· el e.jercioio. 

LEY DEL !. V. A; 

Esto ley con respecto a lo contabilidad nos dice lo siguiente: 

Llevar lo contabilidad de conformidad con el C.F.F., y el 

regle.mento de esta Ley, y efectuar conforme a este .Ultimo la 

separocibn de los actos o actividades de las operaciones por las que 

debe pagorse el impuesto por las distintas tasas, de aquellos por los 

cuales esta Ley debera pagor. 

2 l Expedir comprobantes seilalando ein los mismos, ademas de los 

requisitos que establezcan el C.F.F., y su reglamento, el J.V.A., que 

se troslod~ expresamente y por separado a quien adquiera los bienes, 

los use o goce temporolmente o recibo los servicios, 

REGLAMENTO DE LA L.!.V,A. 
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El re.g.lo.men.to 'en . c,uo.nto ,o. la conto.bl.l ldo.d dispone que: pua los 

efeictos del ·o.rti.cUlo· 32 ~ra.ccibn I de la Ley, los contribuyentes del 

I.IJ.A. llevo.~¡;":· su cont'o.bllÍdo.d en los términos del C.F.F. y su 

reglo.mento. 

Los. cóntribuyente·s ·.para. efecto del· acredito.miento, registraran el 

impuesto que le~s.·hubiere sido trasladado y el que hayan pagado en la 

importaciOn, correspondiente a la parte de sus gastos e inversiones, 

confoime a lo~·siguiel"'ltes impuestos: 

1 J Los identificados como efectuados para realizar sus actividades 

por las que deban pagar e) impuesto. 

2 ) Los identificados como efectuados para realizar sus actividades 

por las· que no deban pago.r el impuesto. 

3 ) Los que no puedan identificarse en los términos de las fracciones 

anteriores. 
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CAPITULO V 



MANEJO DE UN SISTEMA DE CONTABILIDAD • J O N I M A • 

5!5TEMA DE CONTABILIDAD JONIMA 

El sistema de contabilidad Jonima es un paquete en el cual se 

registran todas las operaciones que realizo nuestra empresa 

denominada "RESTAURANTE DARUMA, 5.A, DE C.V. 

REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA 

- 640 Kb de memoria RAM. 

- Unidad de diskette de 5 1/4 0·3 1/2 

- Disco duro 

- Sistema Operativo HS/PC/D05 Version 3.0 o mayor, 

- Opcionalmente puede utilizar memoria exp~ndida par~ optimizor el 

uso de la memoria convencional. 

- El sistema puede zer operado en una Red de Microcomputadoros NOVELL 

ó cualquier otra que sea compatible con el sistema NETB!O.S. 

- En caso de que el 5iGtema ~e opere en una red so recomienda el uso 

del 5iotema Operativo ver$ión 3.3 O Mayor. 

Cuando el sistema trabaja en una red puede $er accesado'por v~rios 

usuarios al mi6mo tiempo. 

CARACTER!STICAS DEL SISTEMA 

C~tologo de Cuentas: 
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El número de cuenta puede ser hasta 16 digi tos., separados·, en 6 

niveles, esto es configurable por el usuario·. A .cada ,una de las .· . . . . . 

cuento.s de Mayor se "le asigna un Tipo que dete:r~iria·:··~ú\comporta~iento 

ejemplo: 10 Activo, 20 Pasivo, 30_ Capital,. et;c_~·~ "eSúJS :.tipOs vienen 

predefinidos y el usuario puede ag.regar .~u~.~ipo~.~:. j:i~( e·j.emplo: ·11 
. ·,1:'. 

para Activo Circulo.nte, etc. .··:,.·>>·· 

En el caso de cuentas complementarias el sist;·m·~:~ ·~~;:gu,~t~ el número 

de cuenta a la que complementa. 

Una vez que se define una cuenta mayor, sus subcuentas adoptan 

automaticamente su tipo. Se puede definir 15 datos complementarios a 

cada una· ·de las cuentas por ejemplo: OatoS de Proveedores como 

direccibn, teléfono, cbdigo postal, etc, 

PRESUPUESTOS Y COMPARATIVOS 

Las cuentas pueden ser presupuestalias para después poder obtener 

rep·ortes compo.rati vos 1 Presupuestado-Ejercido). 

Los comparativos se generan al realizar un cierre de ejercicio si asi 

se especifica 1 de esta mo.nero. se p_odrán imprimir reportes 

comparativos contra ejercicios anteriores. 

MOVIMIENTOS 

La captura de pbltzas se realiza en linea esto quiere decir que al 

momento de grabarla, a.fe.eta autom&.ticamente las cuentas pudiendo de 

inmediato obtener cualquiera de los reportes que ofrece el sistema. 

Entre las facilidades que proporciona el sistema para 16 captura de 

pblizas se pueden citar las siguientes: 

- Ejercicios abiertos: Se pueden tener varios ejercicios abiertos 

!Dependiendo el número de movimientos maximo 2'000,000.l y poder 
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solicitar pOliz~s de cualquier mes y. oño. 

si estan cu~droda$. 

grabad~; 

sol ir 

CIERRE 

En caso 

!2'000,000.); 

movimientos), 

periodo. 

Por 

de los 

mediante 

CIERRE DEL EJERCICIO 

Los ejercicios pueden ser Regulares e ir.rec;julares, cuando se re.,liz~ 

este proceso, se borra el detalle de los movimientós y se genera un~ 

pbliza de apertura con los saldos, en detalle queda respa1liado en un 

archjvo pudiendose después recuperar con un proceso especial. 

UTILER!l\5 

Entre las utilerias con que cuento el sistema podemos mencion~r lo 

siguientes: 

- Catálogo de 255 conceptos de polizo. 

- En lugar de digitdr el concepto se especific~ el numero y 

automOtioamente se integra a la descripción del asiento que se 
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esta capturando. 

- Po¡ izas especiales pr9definida·s. 

- Se puede e rear un macho_~e _;· ~~-~~ ''.:·~ .. bl izas repet i t ~'_v~s p~ra que a 1 

momento de capturar·1~s· ·~-~-!'ame·~~~ ·&e .. ,d¡g·¡ ~~n l~S. i~porte~ <_Debe 
........... :, 

-.. ~" 
:·: . ; ,_.,. ···¡:,: :-:. ;-,"';~::;·. ',<'~-

- Impreslbn de pollza,• pr,~~~f.'~.i,:ª,M1'::~~'.u;~ª~"t\~n un form~tó defi-
nido por el usuarro·.-.: ,:, ... ,·.,: ~ :;.:;;.~i;~-.· , .. ,"~:-·:·.,<:~ ::.:··-· .. :,.:; 

Haber!, 

- Reporte~ especi~Í.9~':\ ~-}gr-_~~-<-·» :'..::~/:.;_~''.f1'.~·\::~{:~i?~/;~ :~;-;/.-· -.~: ~- .. -
- se cuento con ;unC~ci~~fia.i6ecl;.'~~·~J~fré~/~.¡;~~i~'r0.;\~~ buales se 

junto d~·irisirucciones es sencill6. 

- Una vez· compilado el reporte, esta listo para emitirse,. 

- ConsolidaciOn de movimientos, 

Se pue~en consolidar movimientos de varias contabilidades en una 

sole o si se trabajan periodos distintos en diferentes computado-

ras. 

DESr,RIPCION ESPECIFICA DE LAS FUNCIONES DEL MENU PRINCIPAL 

El meno principal esta formado por: 

A> Mantenimiento 

61 Liotar 
C) Captur" r 

DI Reportes 
El ProC'ei::ar 

Fl Utileria~ 

Al MANTENIMIENTO 
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Nos permite agrega·r, ConSUltilr, modificar .. ·a. elimina·r registros de 

archivos q~e. t'ntegfan '~l: ~s'ist·~m~ ;· .. E,s~a ~~:ri·~~~~~d~.:.pór ·.las s.iguientes 

opciones: -,. '. '.:_:".: i ·. '" • . 1 • • ;,.,_~ : ·' - ' 

~'. ~., ··::~º,.:_ _·.·' 'o'·~···, 

:· ;:::¡:¡¡"'§t~f i,~¡~~liWt~~]~lf N~~~l~;,':: :::::.:· ,:"-
- .Tipos de Pbliz~s1 Pe~mlte dar m~ntanlmlerÍt.:;· a ·los tipos de po­

li zas definidos de.contabilidad, 

- Tabla de Conceptos: Permite dar manlenimientO a la" tabl.a ·de -

conceptos mbs usuales. 

- Pblizas especiales: Permite dar mantenimiento a pOlizas espe-

cia.les IPeribdicas), 
-,,·· .. , 

- Partidas Presupuesta les: Permite definir. 1~6 ·pai'tidos presu--

puestales (5olo si se controlal. .·.· ·:· 

- Presupuestor.: Permite dar marlí.~·íli miS-ritO·: a· ·¡-'os Presupuestos de 
~ .... /·_. ( . -. ."-' 

cuentas. · ···~··:>;·.:'- .<<··~/: ........ 
- Mantenimiento de datos complrmir:~~~i:if::.P9.;~1te capturar datos 

complementarios de cu~ntó.s· ~.omo~~d.fr~e.cc.it>.i:i,·:·poblacibn, coment.,-
·< '.'· ;'.'::· >-?!f/.'.·;.. 1 

r i os, e te • . ·::·:· t.'.i · '·'· · , , 
--~ . ·. ~:,L.¡.';~ <2;;}::.;'e~.:'.· :~~:··~-,:.-. ~· 

Bl LISTAR 

Nos permite listar lo<'. r,f!i'.'fi,ro~ qu~:· componen los archivos del 

sistema. Esta conformado_ P_c::>r- -~ª~' siguien~es opciones·:· 

- Tipos de Cuentas:. Genero..-un 1 istado· de los t.ipos de cu~n~o.e;; 

- Cuento.s: Genero, uri 1 istado del co,tálogo de cuentas. 

- TipOs 1.19 POlizas: Genera un listado de los tipos de pbliza~ 

defl nidos. 
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. --' . 

- ·Pbi izas: EsPéci,&.leS:. ·ae·nera un listado· ~~-- pb) i~~-s· esP_ec iales 

1Períbdica~1.ci~t1~~da~;:, · .:·. . .. ,· .. 

- PO:r_tf~~-s·:~r~~,~~~-~;~t0;19S.i: Gene fa ·,un·· iist.ado ·de:· 1as ::·p.art,idas 

_pre~u-PU_e~'.~~--1 ~:~~; · · · 

:- Pr~:5~pu;s~~_s:_--cie~·era un listado de los presupuestos de cuentas. 

- Listado d0_ Do.tos Complementarios: Genera un .listo.do- de los datos 

.co~pleme_ntarios de cuentas. 

CI CAPTURAR 

Nos ·p~fmite capturar, editar y procesar los movimientos del per~odo. 

Est" col!formado por las siguientes ·op_cio_n_es: 

- 0->finiclbn del Periodo: Permite deÜnlr el. perlodo:y el· lo.te de 

lizas.espeoiales peribdicas. 
. . 

- lmpresibn de Formas: Permite -i-mprimfi- ·po1izás Y .. fo.r_mas especia-

les. 

DI REPORTES 

Nos permite generar los diferentes ·~aportes del sistema, ya se en 
' . . ' . . 

impresora, en la pantalla b :en-.~n."~~-c~i'Vo· d~-i- disco. Esta conformado 

por las siguientes ,opciones: ";:"_ :~--:'.- ·~:,:_:· _; - ;,· 

- Diario General: Emite .un repo"r_~~ .. d~-,d~~rio d.~· pblizas en un ran-
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go de fechas. 

- Dioriós Espec1fi.Cosa Emite diario de pOlizas en un rango de fe-­

chas, .iJnic._a~e!"'te de los tipos de pblizas especificados, 

- Estados-Financieros: Emite Estado de Resultados, Balance Óeñeral 

·y Balanza de ComprobaciOn de un rango de fechas. 

- Balanza de Comprobacibn: Emite la Balanza de Comprobación 'al ni-

vel deseado·y de un rango de fechas. 

- Anexos: Emite el reporte de anexos o los Estados Financi9ros, 

- Origen y Aplicación de Recursos; Emite el reporte: d~·~-~"r.Íg.~n ,~ 

aplicacibn de recursos en un rango de fechas. 

- Auxiliares de Cuentas: Emite un reporte auxiliar mostrando los -

movimientos que componen el saldo de ~n rango do ~ue~tas especi­

fico. 
. : .· ": >.: .·.. : 

- Mo.yores de Cuentas; Emite el reporte de· .mo.yofe.E-.-:dEo :CUen~~e:., 

- Referencias; Emite el reporte de referencias· -~~:~~~-~i~i'.~~~os, . · .... _,-.·. :,-.. · .... 

antigüedad de saldos, requerimiento de ,f_l·~.:-~~~:;,'.·.~r:~:f~~~~en~ia.s:·. v_enci"'." 

~:~.~¡;¡;.;~:::.<{~(.~'.''. ··i .. das, estados de cuenta y etiquetas. 

- Reportes Especiales: ~mi te. un reporte esPe~i~{i.'d'~·fi~··¡d·Q·.'"a·. t"Í'a'Jez 

. : ·. '._: ·;./~."~:··~·::: .. ;: ·.':_\:. de~ generador de reportes. 
-.. 

- Diarios por Cuentas; Emite un reporte de movi~i'e·~t-~ .de t ipoS de 

pOlizas especificas. 

- Partidas Presupuestaless Genera un· reporte de las partidos presu-

puestales y de los montos aplicados a ellos por los movimientos. 

- Saldos Promedios: Emite un reporte de saldos promedios de ~n ron-

g o de cuenten;, 

El PROCESAR 
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Nos permite realizar procesos de afchi.vos ·quá son peribdicos como 

traspasos, etc. Esta conformado por:·:las .. siguientes opciones. 

- Cierre de Mes: ~Ons0"1'!'d~:'..,·l~6·~~;m.~.~·Í~i~~t·~s ·de-·un mes en una pbl iza 

de cierre. 

-::::: ~;,;;¡}f f t~:!&~~~~j~:·.: }º' '''°' ""'"""" '"" 
- Cierre :d'~{ EJercicio:·:i~ealiza·· el··c.ierre :d.el .ejercicio. 

··,-;····: •/;;.'i" -.-¡•• ·':·. · .. 

- En"la4:;:9, ·:~~'6:í1.·.~f~ó.f(6/s'~:~·~~~-' ~Sii': EílL~lz.,. ~fros sistem"s PSI. con la -
··::;·~'.·: '."·.,·. 

contab!ÚctÚ.'c·· 

- Consol ida.cibn de ·varios·· Archivos:· Peim.i te cOñ'S.oÚdar ·.~·~ ,.u"n juégo 
. :·' ~, ~ .: . 

de datos los movimientos capt~ra?os.·~r:i.:otiO.'dfs.~o·; :·~~bdirectorio, 

etc. 

- Hanipulacibn de Presupuestos: Permi~~-· ma~ip~~\:~~· .. 1.0s::Perlodos de 

presupuestos. 

- Monipulo.cibñ de Comparativos: Permi-l~ manipul·~~- ~os periodos com­

parativos, 

- Traspaso de Movimientos: Permite traspasar todos los movimientos 

de una cuenta a otra. 

FJ UTILERIAS 

Es el conjunto de herramientas que permiten personalizar el sistema. 

Esta conformado por las siguientes opciones: 

- Empreso: Oefinicibn de los diferentes datos que identifican a la 

~mpresa, como son: el nombre, domicilio, registro, etc. 

- Colores: Define los colores o atributos que desea en la pantalla. 

- Usuarios: Definicibn de los usuarios del sistema y de sus niveles 

de acceso, 

- Fecha del Dia: Modificacibn de la fecha en la computadora. 
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sistema. 

- Definicibn d~ Anexos y ~rigen y Apl.icaci.bn de Recursos: Oef.ine· 

los reportes de anexos, origen y.aplicación de recursos1 compa--

rativos y presupuestales. 

- Reconstruccibn de Indices: Regenera todos los indices y revisa 

los archivos del sistema. 

- Recuperación de Cierres: Recupera el cierre del periodo realiza-

do. 

- Definicibn de Reportes Especiales: Define reportes eSpeciales. 

- Parametros de Manejo: Define los parametros para personalizar la 

contabilidad. 

- Desbloquear Pólizas: Permite desbloquear las pblizas que hallan 

quedado bloqueadas durante una falla de energia, 

- Titules de Datos Complementarlos: Permite definir los titules· de 

los renglones de los datos complementarios. 

- VerificaciOn de Pólizas: Permite verificar que las. pbl.izaS ... del 

sistema de contabilidad estén cuadradas. Indica cua:i··~~·-~~:.~e:~\·~Ó. 
cuadradas. 
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CAPITULO VI 



MEDIDAS MINillJ\S DE CONTROL INTERNO 

CONCEPTO DE CONTROL INTERNO 

El Control Interno consiste en un plo.n coordinado entre le 

contabilidad, las funciones de los empleO.dos y los pÍ"oce_di~i.ent,Os. 

estci:blecidos, de tal manera que la administr.acibn pa"ro o.b.te,n.~_·r ... ~ün_a 

i nformacibn segura, proteger ad~cuadamente· ic?s. :biene~·,::~e\:l~'~:e:~~-Í"~~á r 
-· . ·::'.'·. ': .·:' .' ''.'~·:·;:-~ 'i ,;,.;._ '.: :. 

as1 como promover la ettoiencia de ·1as ope.racton·ei -Y\~J~".;:~d~e·sfón.· a· le. 

',·:::'.: :·':/'." ~.. :;J, 

.:~~~:ú; ,_ '"\-~-;·_;·: 
- ·:·:·,;..<,,: 

'::~~:~~:~:Jf'.::·;~:~; /.' >.:.'=·-- . 
. . :.) . .'· ,.;:;;~_,':. .. ~:::'~· :,::. 

politica administrativa prescrita~, 

OTRA OEFINICION ES: 

El control inte~no comp.rende el tOd_Os·· Íos 

método~ y procedimientos q":le en 

negocio par;,. salvaguardar· sus 

conflabl 1 idad 
operacional y provocar la 

l~ adrninistraciOn. "•':• 

De acuerdo a lo anterior, p0d9m'o·s~.de'Ci'r.···que·:~ef>éciñ'tr0F,,iiú·erno:_e·s· u·n· 
,: , . _,.: ::. :.. . ~ .'· : .. \;_..-:-/~;> .:.~:,:1;·:~~.:~:·:);;~;,r·;:p~~~~\·.}~.~~;~'~t~/-:_;·_;.://'.- ~ ..... ·: 

con junto de métodos y · '.roc.~di_mir~to~.i:. ~-~.:_;:;;.· .. e.~·~·~--:._f.~r.m~ .. :'.;~T·~~~-.d.~.".e~.ª se. 

adoptan en un negocio, cbn ~¡ ~bJ¡tó'~~'Pt~\e,;P:'~'t('~~t:~ip~l,~:'de .la 

empresa, obtener ~ Oform~~ i,,?-~-. ··.f ~--~~~~\~·f.~·:: .. :~.Of.·:~·~.~~:~·-;~:r:::·~·~:~.r~·~~~',.;:_:·~ª-~·m~s 
de lograr la· adhesión ·o f~S··- .-~·6·1;i:tic~s-:~·-:- P.resci-\~~s:,. ·por l" 

o?\dmi ni stracibn .. 
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MEDIDAS MINIMAS DE CONTROL INTERNO 

CAJA CHICA 

Usar sistema de fondo fijo: 

- iimita la cantidad dada en custodia. 

- Permite verificar ia·cantidad cada vez que.~e efectha el 

reembolso. 
. . 

- Es facil revisar, puest·o que'lo._·s.uma.de. los -comprO_~~ntes y del 

efectivo debe ser el monto del fondo. 

- Propicia que el registro de los desembols.os.esté.~i· corriente .. 

z l Observar que se un solo custodio el encargado. 

- H~biendo dos o mbs custodios se pueden culpar entre ~i, con to' 

cual se diluye la responsabilidad. 

3 l Respecto de los comprobantes, observar los siguientes requisitos: 

Es necesario que haya un comprobante para cada pago, el comprobante 

debe estar firmado de recibido por el beneficiario, debe escribirse a 

tint~, y el importe dl'?be expresarse con número letrtl.,. los 

comprobantes deban estar aprobados por lln funcionario, una vez que 

los comprobantes han sido cubiertos, deberán sel lar se con " PAGADO" 

p~r~ que no puedan volverse a usar. 

- 5i se hacen excepciones en el respaldo de desembolsos con 

comprobantes, se faci 1 ita cometer fraud·as derl'tro. de .las· eY.Cep-

-::::::::.: :,::·;::· '.: ·:.:: ,;::·~c'J~~t~~~\; 'º~°''" . '" 
- Al expreso.re-e: el impor.te:f e~·¡,~ n<:i~~r:o~:.}';::r~:~ra·;.)Se. ,~~ficulta aumen-

tar el importe. Las pala.b·~·~~· ~;.~~~}ta'~·~~~.~;~'.~·~~· ·.:~.o~~,mi\s dificiles 
• ;•' ·.'.; 1 ,. 

de alterar. 



. . . 
- 1Jener·alm~nt.e, l"Ó't3·-o,~a·t~~.i.Ó~~.-so~·:·E7.mpl_e9.dos .menoree. que no ee;tan 

capaci tad~s. p~ra: ~l:>i:·6~a;: .g~~-to~.-; 
- ,El ---~~J i_~·.:~~~¡::~~g~~i: :.ev~.fD: q~~" s~.: ~~~~-~a_;~_an 'comp·robantes de reem-

. ··-·.- -··.: .. · 
bol sOs. ant·ar·1orés·, y ··se· .V-uefVan a pr9se~tar en otro reembolso • . :_ . . ·: ', 

4 Los. _cheques :d9 reembole;o deben hacerse a nombre del custodio. 

- En caso· de pérdida de cheque, cualquier persona qi1e desee co-­

brarlo deberb de endosarlo. 

5 ) Efect_uar arqueos de fondos por sorpresa, 

- Como medida psicolbgica preventiva contra irregu~aridades y 

préstamos no autorizados. 

6 ) Limitar los fo~dos a una cantidad razonable y que los desembolsos 

no excedan de uno cantidad fijada. 

- El efectivo debe montenerse al minimo necesario. Si los p'gos son 

de cuantía deben pagarse mediante cheque. 

- Cuanto menor sea l~ cantidad a desembolsar menor es la tentaciOn. 

VerificaciOn de comprobantes al reembolso. 

- Para cerciorarse de que lo$ comprobantee son legitimes. 

8 Si el custodio guarda otros fondos, estos deben regis~rarse por 

separado. 

- Evitar que estos fondos se usen para cubrir faltantes:en.un¿'u 

otro fondo. 

BANCOS 

1 1 Cuando el pago lo hoce personalmente. ef cl"lente, :.=;e i:leberan 

empleo.r cintas en la maquina registradora, asi como recibos de 

mostrador, como prueba de la entrada de caja~ Conciliar esas p~ueba~ 

por medio de un empleado que no tenga relacibn directa con lei 

recepcibn y el deposito bancario de las entradas. Cotejar pruebas 
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contra los detalles de las fichas de depbsito. Los recibos de 

mostrador deben estar prenumerados, y controlado el abastecimiento de 

estas formas. Todos los recibos cancelados deben ser tomados en 

cuenta para· verificar la secuencia numérica de los mismos. El 

f?fecti vo o ;ios d.Ocumentos deben ser depositados con regularidad en el 

banco', Mantener una cuenta de control, analizar el saldo con 

regulO..~idad y llevar ·los sobrantes o faltantes a resultados, previo. 

o.ut.ofiZa.cÍón del funcionario responsable, Controlar adecuadamente las 

existencias de recibos prenumerados. 

- Las copias.de la cinta de la maquina registradora y de recibos de 

mostrador;: ,talonarios, etc. 1 que se le den al cliente como reci­

bO, d·~b~Ó:~er·· .yeri:fic:ados contra los resumenes, y cerciorarse de 

que el'.~tP:t'~_l·.:=~d~p~~it0:do .coincida con el total de los resumenes., 

de o;~:~a::',~·~·~~-~·~.(~~;::k:ue"d.~n SU$traer fondos. 
;\-'l' ... 

·-La ~~~~:~.~:~.-::~~:.:~'n.·~~Ot'~.º puede significar la sustraccibn de la 

c·ant id~d·~ ~-º~·r:·e:;·po~d·i~nte. 
' .. : .. '..' ~-· .. · .. 

- El" retT~."só' .en:·los depbsitos aumenta el riesgo de malverso.cibn de 

fondos. 

- -· Norm1'l_m.ente lo. cuenta de control no d~be ár:rojar saldo, el anb.l i­

sis peribdico es necesario, de otra ma'nera no ·existe control en 

roa! !dad, 

Las formas que se usen sin seguir la sec1.1~ncia numérica pueden 

ser usadas para cubrir .faltantes. 

2 Las entradas diarias deben ser registradas sin excepcibn, 

indicando la fecha en que se recibieron y ser depositadas de 

inmediato, intactas. Un·funciono.rio debe verificar que esto se 

h<1ga. 

- El deposito inmediato disminuye la posibilidad de sustraccibn O 
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l"·Obo externa1 y evita la aClHll:ulacio0 de sumas mayores de las ne-

~esarias en manos del cajero. 

3 1 La persona .responsable de_. e~abor:ar el depósito debe turnar el 

importe del mismo a ot·ra que .. Í.o"'.·d~Pós·i'ta :.en el banco. Se debe 

compo.rar de tal !ddamente l'a .·. ;,i:~~~~ :·. -~~~.:;·.::~-~~b~i i~ con el registro de 

.entrado.s y. con los. ~h9que~ ,~.~,:~¡~~'.~"!"~~:·;·~'te 't.; 
- Esto p~·oporc ·i·o~~ :un~·\\;~:~ iJ}~(i~l6~.: ~~~,C i·~Óal . sobre la exactitud 

del depbsf to··)' ;a¿m¿rit~ ¡·~ .. "~·éas·i~,ad _d·~·éo! ud irse por a perpetrar 
·• -· ..• ¡·_,-i _. ..... 

· .. el fraude. 

4 J El dupl !cado de 'Ja ffch<Í ·de dep6s! to bané~/fo debera. ser sel Jada 

por el banco y ve~ificada por un ~~n~ÍO~~~.i:~-. . . <:: " . 

~ Si se cotejan la copia de la fÍ~ha~e depbsito e~~"~! s~llo del 

banco, no se puede depositar de menos": s·tn:··~~-~·: .. s~~;~et"~·c_te_.mb.s ra-
, - .·' : . .. 

pidamente que si se descansa solo 'en la c~n-~i·1 ia~·ioO .·merisuaJ :_de 

bancos. 
•. ', 

5 l Respecto de los ?heques posfechados deben es.tar en Custodia hasta 

que se depositen. Deber&.n ser registrados en ios. libros cu,,ndo Se 

reciban. 

- Los cheques posfechados pueden perderse de vista y deben es~ar 

sujetos a las mismas precauciones que los documentos por cobrar. 

6 Los cheques deben pr,otegeri;;e con máquina ~rotectora. 

- Se evita la alteracibn de los mismos. 

7 No firmar cheques por anticipado en ningun~ circunstancio. 

- En este caso no hDy control cuando los fondo~ se desembolsan. 
4~ 

Aunque pueden verificarse los cheques posteriormente, puede ser 

demasiado tarde. 

B Los cheques canee.lados deberán mutilar se y arch i V.!tri:-3. 

- Los cheques faltontes que no se hayon cancelado pueden ser uti-
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l izados·, 

Cuando se presentan a firma los cheques 1 estos d
0

eben estar 

re.spo_ld~~os p~( Comprob~nles, 

- Capa~i_t:-:i-. 'e:Í~:~til-mante para. cerc~~.rar~e de :lo .'~:o~iec:tO 'del pago. 

10 > .··.Te~.é.;:·; :.~~-f~t~~O:;· .·,ef"ic iente .· p~r~·.: Ver i ;ü,i;_._;,". :i'~-~~~x:~.nt·radas y para 
>~;~-~ '.:..:: .. ·."/;~ '. 

ore~ 1. ~~~·:·. l ~·.ª:-:~:o~~-~ob~·".~~·s," . :~::: .• \~<·· .:·,L ·:::'.'': . 
- ·PrOJ:;orC!"~na·;evi'd·enci'a c~triplet~ .. a cerc·a ·de.:'·ía:· ~~·tú.TaiE>za de la 

·. ··:· •"';'. ..;; :'· .' .-:-,; : :~·. ·.· ~,, 

tr.~.~,s~.?~~i·~-r;·,~~::_:J_ún'to ~?n prueba deÍ pag·o~· .·· 

·1 u L~·s· .. · ~·~ri·~:i· fi~~ i (;~~s bancarias deben e 16borarse peri bdicamente. 

- La' pl-on·t·a ·dSt'eccibn de irregularidades es escencial para el con­

"~·rb~· .. ·iiit:e;n~. ·En los casos en que se monejo.n cantidades fuertes 

de._efectivo, se hacen necesarias verificacione6 mb.s frecuentes, 

que' ~-i los depbsitos y los desembolsos estén principalmente re-

presentados por cheques. 

INVERSIONES 

1 ) Los certificados de acciones, las acciones, etc., deben ·ser 

guardados por una persona i ndapendiente o por el banco·." 

- La soparacibn del registro de la custodia para:"~.um~n~~r )a ~~g~- · 

rldad. 

2 > El registro de be estar al dia, cotejado perit>d'1~~~ente con.)os 

certifica.dos de acciones, etc., así como la contabilido.d". 

- Evita la sustraccibn u ofrecer los valores en gararitla. de"pI-.~·~ta:... 

mos person.,les. 

3 Llevar cuenta y razón de los ingresos proveniente.a de .eSt~ 

concepto. 

- Evita la sustraccibn de ingresos (intereses, ve.nt~~:·:.dé ,v~lor~:~ -

etc.) ,que de otra ·manera pudieran no registra'rse~·, ademb.s evita. 
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transferencias de valores no aUtorlzados. 

4 ) Las transacciones d.e valores deben ser autorizadas por el consejo 

de administracibn. 

- Asegura una politica de inversiones determinadas o ratificada en 

el mhs alto nivel. 

5 Las transacciones efectuadas por el custodio requieren 

autorizacibn de cuando menos dos funcionarios. 

- Supervisibn del custodio deseable cuando las inversiones son de 

consideracibn. Asl mismo, sirve de protección al custodio. 

CUENTAS POR COBRAR. 

El total de las cuentas individuales debe ser conciliado 

peribdicamente con la cuenta de control en el mayor general. 

- Verificacibn de la correccibn aritmética de los pases. 

2 La ontigUedad de los saldos debe ser revisada periodicamente, 

esta labor es independiente de las funciones relativas a cuentas por 

cobrar o a la recepcibn del efectivo. 

- Pr0vencibn Contra malos manejos, ya que mediante ~a investigacibn 

de los saldos antigUos se pueden descubrir remesas no registradas 

o registradas en cuenta equivocada. 

3 Los estados de cuenta deben ser enviados con regularidad a todos 

los deudores. 

- Capacita al deudor para reportar discrepancias. Las excepciones 

al envio del estado de cuenta permite usar esas cuentas para es­

conder sustracciones. 

4 > Las cuentas de cobro dudoso recuperadas deben' ser controladas por 

un funcionario capaz. 

- Cuo.ndo la cuenta ha sido dado. de baja, cualquier cantidad recupe-
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rada posteriormente es susceptible de malversacibn_. 

5 Respecto a la notas de crédito, estas deben ser numeradas 

progresivamente, controladas totalmente y autorizadas por personas 

responsables que no tengan acceso al efectivo. 

- Las notas de crédito requieren control especial ya que pueden 

emitirse para ocultar sustracciones de dinero. 

DOCUMENTOS POR COBRAR 

1 > Estos documentos deben ser aprobados por un funcionario, antes de 

aceptarlos, variarlos, renovarlos o darlos de baja. 

- Evita que se usen documentos por cobrar para no permitir o retra­

sar el descubrimiento de cuentas de cobro dudoso, cuentas erro-­

neas y fondos sustraldos. 

2 Estos documentos deben ser registrados detalladamente. 

3 El registro del que habla el punto dos deberá contraer fecha de 

presentación y anotación de falta de pago. 

- Asegura el registro de todas las cobranzas. 

Facilita la supervisibn de los documentos no pagados a su venci­

miento. 

4 ) Conciliar, cuando menos una vez al mes el auxiliar con la cuenta 

de control, 

- Permite asegurarse do que todos los documentos por cobrar ha sido 

registrados en el auxiliar y en el mayor. 

- Permite localizar diferencias y razones de éstas, 

Controlar la recuperacibn de documentos dados de baja. 

- Evita la sustraccibn de cobranzas ulteriores, 

INVENTARIOS 
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Llevar inventarios constantes de materias primas, materiales, 

produccibn en proceso, producto terminado y refacciones. 

- Proporciona ~nformacibn para el control de compras y producciOn. 

Las sustracciones de inventarios pueden ser detectadas al compa-

rar en cualquier momento las existencias reales con los regís- -

tras. 

2 ) Almacenar tod.:i.s las existencia de materias primas, materiales, 

refacciones y producto terminado en un almacén central, cerrad~, bajo 

la supervisión de.un custodio, 

- Evita robos y facilita el control. El grado de control puede va-­

riar en relación con el valor de los articules en inventario. 

3 ) Efectuar entrega de materiales solo con requisiciones debidamente 

autorizadas, 

- Garantiza que los inventarios sean empleados solamente con fines 

autorizados. 

4 ) El auxiliar de inventarios debe ser llevado por personas que no 

sean responsables del manejo flsico de los inventarios. 

- La separ~cibn conveniente de funciones, es necesaria para que los 

registros sirvan de control de personas que manejan las existen-

cia.s. 

5 ) Verificar los registros de inventarios en los siguientes aspectos 

como son conteos completos de existencia, conteos por pruebas 

selectivas durante un periodo no mayor de un· afio. 

- Revela faltantes de inventarios, 

- El elemento sorpresa inhibe las sustracciones. 

Emplear sistema de costos de manera que emplee estándares o 

sistema que mida la actuacibn contra una actuacibn premeditada. 

- La comparacibn entre el costo real y el estándar proporciona me-
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dios para la pronta séf\al,izac:itm de proce.sos in~ficie~tes· de ma-. 

nufactura. 

7 Asegurar los inventarios, todas las 6xistencias, cobertura 

adecuada y cobertura revisada periódicamente. 

- Minimiza las perdidas por robo o incendio. 

EDIFICIOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS. 

Mantener un auxiliar de activo fijo, mostrando ubicacibn, 

duración estimada.y tasas de depreciación. 

- Se requiere para control f1sico, elaborac:ibn de cédulas anali­

tic~s de depreciaciOn, programas de mantenimiento y exactitud. 

Z > Los, activos deberhn identificarse por numero_ los inventarios 

fisioos deben ser cotejados y conciliados peribdicamente con el 

auxiliar de activo fijo. 

- Para confirmar la existencia y la ubicacibn de 1os activos, 

3 ) Eatableoer pollticaa referente a tasas de depreciación, las 

unidades totalmente depreciadas deben registrarse en el auxiliar de 

activo fijo, con anotaoión adecuada. 

~Procura una política contable consistente y salvaguarda contra ld 

depreciación en exceso y pérdida de las unidades totalmente de--­

preoi~das o dadas de baja. 

4 Revisor paribdicamente coberturas de riesgos de activos fijos. 

- Es responsabilidad de los directivos salvaguardar los bienes de 

l~ empres~. para cerciorarse de lo adecuado de las coberturas. 

CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR. 

1 } El registro de documentos por pagar debe contener el importe, 

fecha de acepto.ción, fecha de vencimiento, tasa e importe del 
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1nterée, forma en ~ue se Pago y conciliar periódicamente el auxiliar 

con las cuentas de control. 

- Para fines d~l registro y control, procura veracidad en el regis-

tro, estos controles aseguran que todos los pasivos hayan sido -

registrados en libros y que estos pasivos puedan determinarse en 

cualquier momento. 

2 l Respecto a los documentos pagados, estos deben ser debidamente 

cancelados y archivados. 

- Esto evita el doble pago y constih1ye prueba del pago. 

C/\PIT/\L, 

1 l Conciliar peribdic;amente el registro de las acciones con las 

cuentas de control y conciliar periódicamente el registro de acciones 

con las actas de asambleas. 

- Para cerciorarse de que existe el registro adecuado en libros. 

2 Efectuar pago de dividendos a travez de cuenta bancaria especial. 

- Facilita la conciliaciOn y sirve de memorandum de cheques por di-

videndos no cobrados. 

VENTAS 

1 l Respecto de las notas de remisibn o facturas estas deben ser 

prenumeradas, controladas segun numero de que les toque, firmadas por 

el cliente de recibido, regresadas y archivadas con la guia, 

verificadas adecuadamente en la puerta de salida de la mercancla, con 

la remisibn. 

- Facilita la cuenta de todas remisiones confines de control y per-

mite cerciorarse de que todas las entregas se corgu~n al cliente. 
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2 ) Registrar los slguierltes tipos de ventas, de la misma manera que 

las ventas a clientes, ventas a empleados, ventas de activo fijo, 

ventas de contado y ventas de desperdicio. 

- Las ventas de naturaleza poco usual o esporádica y que no suje-

ten al control normal, ofrecen un riesgo mayor de malversación. 

3 ) Correlacionar y conciliar las unidades vendidas con produccibn lo 

compras) y existencia. 

- Cuando es posible, proporciona una prueba valiosa de registro y 

facturación. 

PROVEEDORES. 

1 ) El an&.l lsi s de los saldos pendientes de pago a proveedores debe 

conciliarse peribdicamente con la cuenta de control. 

- Proporciona una verificaclbn doble del total de los saldos de ca-

da proveedor. Esta verificacibn es más valiosa si el control en -

el mayor es determinado por otra persona que no sea la que regia-

tra el auxiliar de proveedores. 

2 ) Cotejar los estados de cuenta del proveedor con el registro de 

compras o el auxiliar de proveedores. 

- Usar los estados de cuenta de los proveedores como verificacibn 

de su ..;uenta. 

3 ) Que el procedimiento establecido garantice el pago de facturas 

dentro de las fechas de descuento por pronto pago. 

- El pago de facturas no sistematizado puede proporcionar pérdi-

das por descuentos no tomados, 

4 > El departamento de crédito puede aprobar e investigar los saldos 

deudores de cuantia, 

- Los saldos deudores en las cuentas de los proveedores deben suj~-
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tarse al mismo control de laa ouen~as poi cobrar. 

COMPRAS Y GASTOS. 

1 ) El encargado de compras o el departamento de tal nombre debe 

estar separado del departamento de contabilidad, registro de 

inventarios, recepción de mercancla, embarque de mercancla y pe.·gos de 

contado. 

- La separación de autorizacibn, registro y custodia, es para esta-

blecer verificaciones cruzadas. 

2 ) Registrar todas las entradas de mercancia anotando cantidad y 

condición, contar realmente la cantidad que se ~note, cua.ndo la 

condición o calidad son técnicas, report~rla en informes de 

inspeccibn por separado •. 

- Permite verificar la factura por lo que respecta a cantidad y ca-

lidad,. 

3 1 Las facturas de proveedores deben ser verificadas con el personal 

del departamento de contabilidad contra pedidos, notas de entrada y 

reportes de inspeccibn. 

- Permite verificar la correccibn del cargo del proveedor. 

ESTA 
SALIR 
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OTROS CONTROLES 

Se debe establecer un catálogo de cuentas formalmente para 

facilitar la elaboracibn económica de los estados financieros y 

reportes, incluir las cuentas necesarias para reflejar adecuada y 

verazmente: activos y pasivos, ingresos, costos; y gastos., estos 

conceptos deben detallarse lo suficiente para que seo.n i.tti les a la 

gerencia en el control de las operaciones y en la toma de decisiones. 

- Asegura el cargo o crédito correctos por .concepto de ingreso y 

de inversibn. La divisibn de· los registros contobles, cada uno 

con su cuenta de control, facilita la conciliacibn y la elabora­

ción de estados y reportes. 

2 La funcibn del departamento de contabilidad debe separarse 

completamente de ventas, produccibn 1 compras 1. ingresos de efecti vo 1 

seguros y crédito. 

- Cuanto mas independiente sea el departamento de contabilidad de -

otros departamentos, sus registros son de mas confianza en la su-

pervisibn de esos otros departamentos. 

3 l Respecto de los libros de contabilidad estos deben ser adecuados 

pci.ra el negocio, llevados a la fecha, balanceados cuando menos una 

vez al mes. 

- Permite obtener reportes veraces y el suministro de informaciOn -

eficiente. 

4 l Remitir a la gerencia reportes internos adecuados para llamar la 

atencibn sobre resultados financieros anormales, de tal manera que 

P .. rovoquen preguntas acerca de si las cifras no reflejan los hechos, 

de acuerdo con la experiencia gerencial en esos asuntos, 

- La gerencia ha descubierto fraudes al poner en duda la veracidad 
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4 ) Remitir a lo gerencia reportes internos adecuados para llamar la 

atencitm sobre resultados financieros anormales, de tal manera que 

·provoquen pregun.tas acerca de si las cifras no reflejan los hechos, 

de acuerdo con la experiencia gerencial en esos asuntos. 

- La gerencia ha descubierto fraudes al poner en duda la veracidad 

de las cuentas que no pareclan reflejar los resultados que eran -

de esperarse de acuerdo con su experiencia practica. 

5 ) Respecto de las pblizas de diario, estas deben ser aprobadas por 

un funcionario, expl loadas adecuadamente y respaldadas con la 

documantacibn pertinente. 

- Se pueden usar pblizos de diario no autorizadas para cubrir irre­

gularidades. Proporcionan informacibn al funcionario que las 

aprueba para ver el asiento que procede. 

6 ) Todas las cuentas bancarias deben estar a nombre de la empresa y 

registradas en libros. 

- Permite que se pueda ejercer un control adecuado de los mismas a 

travez del departamento de contahllidad. 
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R E e o M E N D A e O N E 5 

Pora la implantación de cualquier sistema es recomendable seguir una 

determinada metodologia, contar con un plan de trabajo y con el 

personal adecuado que tenga la preparación, experiencia y 

conocimientos necesarios para el desarrollo da este trabajo, además 

que tenga estabilidad en su trabajo y perspectivas de desarrollo 

dentro de la empresa. 

Otro punto importante dentro del manejo del sistemo, es el 

entrenamiento a los usuarios y al término de este los usuarios deban 

conocer de manera general el funcionamiento y ventajas del sistema, 

adem~s de contar con los manuales correspondientes que garanticen la 

continuidad de las operaciones. 

Es importante considerar que cualquier sistema esta sujeto a 

mantenimiento, principalmente por cambios en los procedimientos, 

operaciones y necesidades de los usuarios, tendientes a mejorar la 

eficiencia del sistema. Para estos cambios es recomendable que ::.e 

real ize por personal que conozca el sistema y que preferentemente 

haya participado en su implantacibn. 
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e o N e L u s O N E S 

Es importante que en la lectura del trabajo desarrollado se despierte 

interés entre los profesionales de la contadurla, por incrementar o 

actualizar sus conocimientos en cuanto a la implantacibn y uso de Jos 

sistemas de informacibn automatizados. 

Dentro de la actividad profesional del Licenciado en Contadurla en 

una organizacibn, podria presentarse la necesido.d de contar con un 

sistema de contabilidad, y tendria que decidir si es más recomendable 

dise~ar un sistema b adquirir alg~n paquete existente en el mercado. 
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