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INTRODUCCIUN

El control interno eiempre ha existido, por ias mismas
nacesidades de la sociedad vy por la gran necesidad de tener un control
plenc de las operaciones, funciones y actividades que se desarrollan
dentro de las organizacidénes, eato es para llegar de una menera més
eficiente v oportuna a los objetivos y metas que se han establecido para

la empress.

Uno de los objetivos primordiales del control interno es que el
trabajo desarrollado dentro de la organizacién, sirva como una base de
confianza tanto en el desarrollo operacional, administravivo y contable,
ademds de que se tenga la confianza necesaria dentro de la empresa, de

que el desarrollc de la misma es idoneo en todos sus aspectos.

Sz busca que en todos los ciclos de operaciones y transacciones
exista la mayor claridad en su aplicacion, asi como ae los resultados de

1sg operaciones de la empresa,

Los objetivos que se deben alcanzar mediante las aplicaciones vy
técnicaz que se deben realizar, identificando ias funciones que se hacen
en cada unu de loa departamentos de la empresa para podér Pprocesar.
claaificar. autorizar y controlar ilas transacciongs vy procesos dentro de
ia misma organizacidn, para que cada fimeidn que intervieng dentro  de

las transacciones sea rentable para la empresa.

Se debe buscar que la documentacion y procesos  dentro de la



organizacion, tengan un determinado procesamiento. asi como los
documentos fuente e informacidn anexa necesaria para que estos puedan
ser utilizados en el desarrollo de las labores entre los departamentos,
para gque 3e cuwplan de la mejor manera posible ias  funciones

operacionales administrativas y convablea, dentro de la organicacion.

El control interno busca que dentro de la organizacion exista
wa fluidez con la que s8e deben realizar las oparacionea, la
confiabilidad de las mismas, para el buen registro contable y que se
puedan proporcionar a la empresa datos e informes, veracss y oportunss
para la b\l.ena woma de decisiones ya que los gocios y administradores de
la misma vienen la necesidad de conocer periddicamente 2l desarrollo dz
las funciones asi como el financiero, ya que esto da una pauta pvara
mejorar los planes de trabajo en un futuro respecto a las operaciones vy

cumplimiento de las mismas dentro de la empresa.




CONCEFTO DE CONTROL INTERNO.

# E1 control interno comprende el plan de organizacién y todus los
métodos y medidas coordinadas adoptadas dentro de una empresa para
salvaguardar sus bienes, comprobar la exactitud y veracidad de los datos
contables, y estimular la adheeién a los métodos descritos por la
gerencia, Reconoce que un sistema de control interno excede aquellos
asuntos directamente relaclonados con las funclones de los departamentos
financieros y de contabilidad. Un sistema de esta indole porira
comprender el control del presupuesto, los costoa esténdar, informes
periddicos de operacién, endliais estadisticos y su publicacién y
circulacion, un programa de educacidén orientado para ayudar al personal
en el desempefio de sus responsabilidades ¥y un cuerpo de auditores
internos que proporcione una garantia adicional a la gerencia acerca de
acierto de los procedimientos delineados en la medida en que son

efectivamente 1llevados a la practica.

El control interno es wna funcién de 1a gerencia que tiene por
objeto salvaguardar y preservar 1os bienes de la empresa, evivar
desembolsos indevidos de fondos y ofrecer la seguridad de que no se

contraeran obligaciones sin autorizacion.

Estos objetivos han de lograrse mediante log controles de
procedimientos internos de la empresa, vy con la comprovazcién de la

exactitud con que trabaja el departvamento de sontabilidad.
» Auditoria Frincipios v Procedimizntos. Tomo 1.
Autor. Arthur W. Holmes  Editorial. UTHEA. 3Sesurd
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CONCEFTG LE. AUDITCRIA -INTERNA,

4 La. audivorie ' interna es, fundamentalmente, un  sontrel de

contraies.

Es uns actividad de evaluacidn independiente dentro de upa
crganizacidén, cuya Iinalidad es examinar las operaciones contables,
financieras v administrativas, con base en la prestacidn de un servicio

efectivo a los més altos niveles de direccicn.

La auditoria interna, es ejercida por personal de la organizacioén
como una funcidn de asistencia y asesoramiento de alto nivel, constituye

un importante elemento del control internc.

Una parte importante de las actividades de la auditoria interna
es la comprobacién y evaluacidn del cumplimiento, por parte del personal

de la empresa, de las politicas, y procedimientos establecidos.

Debido al contacto e intimo conocimiento de los detalles de
las operaciones, a menudo 8e le confia al anditor inverno la realizacidn
de estudics especiales para la administracidn, con los objetivos tan
diversc: como ia revision de los métodos de contabilidad y control para
la elaboracidon de un plan de deacentraiicacion de la contebilidad y

otras resrondabilidadea.

Los resultados de auditorias internas de rutina pueden asimismo

Xiv



poner de maniZiesto las dreas en las cuales deban considerarse cambics
de politicas o de proecedimientos, para el mejor desarrnilo de la

enpresa,

ia responsabiiidad del auditor interno en el
mantenimiente y evaluacidn de ia auficiencia deX contrel inverno.
constituye su principal conutrivucicn al propositc de evitar Iallas o de
hacer posible su imnmediato descubrimiento mediante la tramitacién de los

métodos y controles de operacidn diarios.

Se considera asimismo que la funcién de la auditoria interna. es
la prevencién mediante la recomendacion de adecuadas medidas de
proteccion, como parte de los procedimientos de operacién, de las fallas
una vez cometidas. Cuando se descubre la falla, al auditor ha de
interesarle no solamente el error encontrado, si no también el estudic

del mecanismo utilizado para no cometerlo nuevemente.

# Manual de Auditoria Interna. Autor. Charles &. Bacon.
Editorial. UTHEA. Segunda Edicidn.
Primers Peimpresion, 1692, Pagina, I
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1.- ACTIVO CIRCULANTE.

El activo circulante esta formado por el efectivo disponible o
partidas que, en un periodo relativemente corto, se convierten en
efectivo, mercancias o servicics. Eate periodo, generalmente es de un

afo.

1.~ Cala.

* Son todos los recursos de disposicién inmediata con que cuenta

la empresa como son:

- Dinero.
- Chegques.

- Giros bancarios, telegraficos, postales, etc.

Se encuentran disponibles para cualquier uso en la empresa
(gastos menores), ademis de fomentar la eficlencia de las operaciones

de bajo costo,
1.1 INGRESOS.

1.1.1 COBROS DIRECTOS LE CAJA.
Los cobros que se reciben directamente en la caja deben estar

* Contapilidad Intermedia Uno. Autor  Raul Nino Alvarez.
Bditorial Trillas. zuinta Edicion.
Pagina 81.



respaldados por notas de venta numeradas progreaivamente que de
preferencia  deben estar elaborados por una persona distinta a la que
recibe el efectiva. Estos cobros se remiten directamente a quienes
controlen los ingresoe vy las notas de venta al departamento de

contabilidad.

Cuando se utilicen cajas registradoras de comprobacidn fiscal
las tiras sumadoras o el total acumulado por las mismaa, deben ser
extraidas por una persona diatinta a la que maneje la caja, quien debe
reportarlos directamente & la persona que controle los ingresos y al

departamento de contabilidad.

1.1.2 COBROS POR CONDUCTO DE COBRADORES.

La persona encargada de la custodia de documentos, debe
entregarlos a los cobradores, a su vencimiento, mediante relaciones,

firmando los cobradores de conformidad.

Los cobradores deben entregar el dinero, cheques, eteétera,
directamente a la caja, firmande el cajerc de conformidad y entregar
su liquidacion posteriormente a la persona encargada de la custodia de

documentos, devolviéndole los documentos no cobrados.

Una copia de la liguidacién se debe de entregar al departamento



de"contakd11dad y otra a la persona que controle los ingresos.

'

1,1.3 CDBROS POR MEDIO DE BANCOS.

Debe exiatir un rezistro que permita coentrolar la documentacién

en roder de 1os bancos.

El avieo de los cobros efectuados por 1los bancos deben
canalizarse directamente al encargado de la custodia de documentos,
el cual formulard la pdliza de ingresos reaspectiva y enviar los

documentos para control a contabilidad.

Los documentos no cobrados y devueltos por el banco tembién
deben canalizarse al encargado de la custodia.
1.1.4 COBROS POR CORREO.

La persona que reciba la correspondencia debe ser independiente
del menejo del efective y no tener ingerencia en los libros de

contabilidad.

Dicha persona debe formular una relacién de las remesas
recibidas vy entregdrselas al cajero, el cual debe firmar de

conformidad.

Una copia de 1s relacién debe de pasar  directamente a la



persona encargada del control de los ingreses y otra a contabilidad,

todas con acuse de recibo.

De acuerdo con la ley no deben recibirse chaques rosvfechados,
en cas0 de gue se reciban estos cheques, se debe consultar con el

encargado de la auditoria interna o un funcionaric competente.

1.1.5 COBROS POR CONDUCTO DE AGENTES VIAJEROS Y DISTRIBUITORES.

Debe existir un registro que permita controlar la documentacidn
en poder de agentes viajeros y distribuidores. Este debe ser wn
contrato inicial, donde Be establece el manejo de todas las
circunstancias, asi como un control contable por medio del catdlogo de

cuentas para cada wno de los estados y personas que lo integran,

Los agentes viajeros y distribuidores deben informar periédica y
oportunamente el resultado que guarda la cobranca y  enviar

conjuntamente laa remesas en efectivo y cheques,

Una persona independiente debe de practicar visitas sorpresivas
& loa depositarios de efectivo y documentos (cuya importanciu lo
amerite), para que ge les practiquen arqueos. Se¢ deve depositar en
su localidad, por medio de depositos bancarios, giros bancarios v

servicios de mensajeria.



1.1.6 FUNTOS GENERALES

los cheques recibidos deben de endosarse con la leyenda

pars ahono en cuenta, en el momento en que se reciben.

Diariamnente se deben de depositar los ingrescs recibidos del

dia, asi como los del dia anterior.

Una persona distinva al cajero debe cerciorarse que el total
de loa ingresos. semin informes independientes al cajero, coinclda con

el depéaito en el banco.

108 cheques devueltos por el banco deberd de recibirlos una
peraona independiente al cajero y al departamento de contabilided, y
relacionarse de inmediato para su contabilizacién. La custodia final

no debe de estar en contabilidad.

1.2 EGRESOS.
1.2,1 FONDO FIJO.

Debe de tenerse establecido un fondo fijo para pagos menores,
que 1lene 1as necesidades de la compefiia. Los reembolsos deben hacerse
con la frecuencia necesaria (segin las necesidades de la empresa)
vy al clerre de cada mes por cuestiones administrativas, con cheque a

nombre del depositario del fondo. Caando el fondo fijo esté en poder



del cajero, no deberdn efectuarse pagos con los ingresos del dia,

Todoa los pagos que excedan el limite que tenga establecida la
empresa deberan  hacerse invariablemente con cheaues ncminatives.
firmados mancomunadamente. Ea conveniente evitar que personas
relacionadas con las funciones de custodia y registro tengan firmz en

los bancos awn en forma mancomunada.

Loa cheques deben estar reapaldadoa por comprobantes originales
los cuales deben cancelarse previamente con un sello fechador de pagado
o con €l mimero de cheque. En los comprobantes debe aparecer
la revision de los procedimientos de control interno exigidos por la

compafiia.

Loa cheques deben protegerse antes de eu firma, para evitar

alteraciones.

Tanto en la expedici6n de cheques como en su registro deberd
culdarse la existencia numérica y eanotarse el destino de cada cheque.
Los cheques hechados a perder deben mutilarse debidamente o ponerles la

leyenda de cancelado y conservarse para su debido control.

Los chequzs que no se han utllizado deberdn eatar guardados ¥y

controlados cuidadosamente. No deben firmarse cheques en blanco.



Los cheques pendientes de entregar a los beneficiarios deben
estar bajo la cuatodia de personas ajenas al registr» de operaciones y

a la custodia del efectivo.

&8 convenients que los cheques enviados por correo estén

“eruzadoa”’, para evitar malversacion por parte de tercercs.

Una persona independiente al manejo de efectivo deke practicar
arqueos gsorpresivos del fondo fijo v  de los ingresos pendientes de
depositar y dejar constancia escrita del trabajo realizade.

1.2.2 CONCILIACIONES.

los estados de cuenta mensuales, deberdn canalizarse de

inmedisto a la persona gque prepara las conciliaciones.

Las conciliaciones se deben de formular mensualmente por una
persona independiente al manejo del efectivo a3si como & la preparacidn

vy firma de los chegues.

Las conciliaciones deben comprender los siguientes aspectos:

A)  La investigacidn de partidas en transivo.

B) La investigacisn de partidas compenasdas su los estados de

cuenta - del banco, no registradas en la contabilidad, o



viceversa.

1,2.3 PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA INTERNA

Determinar el nimero y caracteristicas de fondos de caja, con la

nira de detectar los problemas que pudieran presentarse, y planear los

arqueos.

Determinar qué recuentos de otros valores conviene practicar

simulténeamente a loa arqueos de caja.

Como complemento a la planeacidn de loe arqueos ge debe revisar

y es convenlente dar seguimiento a las diferencias detectadas por la

auditoria externa y asi elaborar conjuntamente para el mejor

desarrollo del trebajo e incrementar la eficlencia en =1 desempefio del

mismo.

Efectuar arqueos {si se estima conveniente en forma selectiva}

cuidando:

4) El corte de log ingresos para detectar depdsitos rendientes.

B) La fecha del ultimo reembolso para juzgar lz antigiledad

de los comprobantes,

C) For lo que toca a les valores que se localicen en el



D)

arqueo cuidar:

Una

Que los cheques estén a nombre de la compaiiia vy

endosados para depdésito en cuente.

La fecha de los chegues, para la investigacitén de los

postdatados, o los de fecha muy atrasada.

La autorizaci6n, la ahtigleded y el concepto de los
comprobantes asi como su cancelacién con el sello de

pago.

61 existen vales a comprobar importantes, anotar el
nombre, el concepto y la antigiedad para obtener la

confirmacién posterior de los interesados.

Someter al conocimiento y/o a la aprobacién de un
funcionario competente las partidas extraordinarias

localizadas en el arqueo.

Realizar un recuento de los sueldos pendientes de pago,
asf como la razén de los mismos y ordenar su

conveniente reingreso a bancos.

vez realizados los arqueos obtener la firma de

conformidad del cajeroc y dos testigos.



Cerciorarse de que se hayan depcsitado oportunamente los fondos

recontados.

Reviear los reembolsos de los diferentes tipos de fondoa con la
amplitud que se considere necesaria, cuidando las autorizaciones, la

antigliedad, la clasificacién contable, etc.

1.2.4 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Agsegurarge mediante la revisién de reembolsoa posteriores, de
que no queden formando parte del saldo de caja, comprobantes por pagos

importantes hechos antes del clerre del ejercicio.

Revisar el corte de ingresos al clerre del ejercicic y que su

registro sea el correcto.

Determinar si entre los lapaos de las revisiones realizadas ee
han dado cuentas de alta, cuyo importe o caracteristicas ameriten su

verificacién.

Precisar, en funcién de las caracteristicas de los fondos, su

presentacién en los estados financieros.
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1.3 BANCOS

# Conjunto de medios legales de pago, sustitutos del dinero,
representados por saldos disponibles en cuentas de cheques o depdsitos

a la viata que se convierten en dinero a su presentacién.

En cada operacién que se realiza en los bancos deben intervenir

por lo menos dos personas.

Se debe de tener una separacién de funciones en lo que respecta

a la autorizacién, ejecucion, custodia y registro de bancos.

Ninguna persona que interviene en los bances debe de tener

acceso & los registros contables que controlen su actividad.

El trabajo de los emplesdos de caja y bancos debe ser un

complemento y nunca una revieién.

La funcién del registro de las operaciones bancarias es

exclusivo del departamento de contabilidad.

1.3.1 INGRESOS A LOS BANCOS.

{os ingresos a los bancos deben hacerse por medio del personal
de la empresa, aque de preferencia debe ser una persona distinta al

cajero, como son los ingresos por ios cobradores, (efectivo y cheques)

¥ Fundamentos de control interno. Autor Abraham Perdomo Yoreno.
Editorial. ECASA. Tercera Edicién.
Pagina 67
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estos Giltimos a nombre de la empresa, cuando los ingresos se den a la
empresa por medio del correo, deben ser recibldos y entregados a una
persona independiente a la caja tenlendo que hacerse una relacidn

para el departamento de contabilidad.

1.3.2 POR CONDUCTO DE AGENTES VIAJEROS Y DISTRIBUIDORES.

Cuando los depositos sean foréneos por medio de distribuidores,
sucwrsales, etc. se debe enviar una copia del mismo, para su
contabilizacién tanto de la ficha de depdsito, asi como del soporte
mismo, se envia por medio de depdsitos en sua sucursales, giros
bancarics y en algunas situacionea por mensajeria, cuando sea enviado,
por medio de efectivo debe de venir flejado tanto el efectivo como les
docunentos y tener una verificacidén del mismo al momento de su 1llegada

a la empresa.

Depositéndose éstos & més tardar el dia siguiente de su llegada,
mandando una relacién de los mismos al departamento de contabilidad

para-su contabilizacidn, con soporte de los mismos.

1.3.3 PUNTOS GENERALES.

Loa cheques deben de llegar protegidos con la levenda “para

abono en cuenta”.



Diariamente deben realizarse ingrescs al banco de la cobranza

del. dia anterior.

Los cheques devueltos por el banco debe recibirlos una persona
ajena al cajero, y remitirlos al departamentc correspondiente para su
aclaracién mediante una relacidén, para su oportuna contabilizacién y

deapués proceder a su recuperacién.

1.3.4 EGRESOS.

los egresos deben de realizarse. por nmedio de cheques
nominatives, munca deben de hacerse al portador,- y deben de ser con
firmas mancomunadas, con lo que la resronsabilidad recaeréd cuando
menos en dos peraonas, de preferencia funclonarios de alta gerencia,
ajenos a la contabilidad y cajeros. Quien realiza el cheque debe de
ser una persona independiente de quien loa autoriza, teniendo ésta
ultima meyor jerarquia. [os pagos entregados a sus destinaterios vy
los comprobantes se les debe de plazmar un sello con la leyenda de

pagado, para que no se duplique el miemo.

1.3.5 PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA INTERNA.

Se tiene que investigar &l porqué de una apertura de cuenta
bancaria, asi como de la cancelacion de la misma, anotando la causa de

tales acontecimientos.



Se debe de cerciorar que las conciliaciones bancarias se elaboren

cada mes.

Se depen  revisar  ias wconclliaciones  resiizadas  por el

departamento de contabilidad cubriendo loe siguientes aspectos:

A) Checar quo los saldos en 1libroa y del estado de cuenta

sean iguales una vez conclliados.

B) Hacer una revision aritmitica de las oreraciones

efectuadas.

C) Cerciorarae de que las partidas que quedan en conciliacién
sean normales (cheques en circulacién y depésitos en
trinsito recientes) y en su caso, determinar si fueron
investigudas satisfactoriamente y ai se han efectuado las
aclaraciones pertinentes y corrido los asientos contables

Que sean necesarios.

D) Investigar las partidas en conciliacién antigilas (sl

existen).

E) Se debe verificar que las partidas en conciliacion eatén

correspondidas posteriormente.

Revisar los cheaurs expedidos en el periodo de conciliacion,



teniendo en cuenta:
A)  Gue el corte de los cheques debe de ser mensual.
B) Cuidar la secuencia numérica en los libros de contabilidad.

C) Revisar que los cheques que sean expedidos a funcionarios
y empleadoa, sean por operaciones debidamente autorizadas y

comprobadas.

D) Investigar cheques cancelados y ver los originales de

los miemos.

Revisar por periodos dsterminados (ejercicios fiscalea) los

traspasos entre bancos.

Bn perfodos determinados, ee deben hacer cortes de ingresos y
realizar la comprobacién de sus registros, asi como su depdeito

correcto y oportuno.

1.3.6 AUDITORIA INTERNA FINAL.

"Se deben asolicitar certificados bancarios de todas las cuentas
que 3e manejan en la empresa, incluyendo aquellas que se saldaron
durante el ejercicio. Cuendo se de el clerre contable menswal y

fiscal, vy no se cuente con el eatado de cuenta bancario, es conveniente



pedir una copia s la institucidn bancaria, por el periodo que no tenga

la compaiiia.
Hacer el corte de cheques vy cercicrarse de au adecuado registro,

Con base en las revisiones que se hacen al departamento de
contabilidad, se tienen que vrevisar las conciliaciones bancarias en

forma periodica y a fin del ejerciclo.

Realizar una revisién de 1las partidas en conciliacién y

deterninarles la solucién adecuada.

Cerciorarse de que eatén completos todos los estados de cuenta

bancarios y conciliados con los auxiliares de contabilidad.

Investigar los movimientos extrafios que se presenten en el

.- estado de cuenta por el perfodo posterior &l cierre del ejercicio.

Con base en el trabajo realizado se debe informar de las
reclasificaciones que @e tienen que elaborar y los datos para la
presentacién de estados finencleros ({cuentas en moneda extrenjera,

fondos especiales, etc.).



1.4 CUENTAS POR COBRAR.

* Las cuentas por cobrar scn derechos exigibles originados por

ventas, servicics prestados, ctorgamiento de préstamos o cualquier otro

concepto andlogo.

1.4.1 PEDIDOS.

Toda venta debe iniciarse con un pedido que contenga como minimo:

4)

B)

C)

D)

E)

*

Fecha.

Los siguientes datos del cliente: ncmbre y direccidn del
cliente, registro federal de contribuyentes y que 1la
factura cumpla con los requisitos fiscales establecidos

por las leyes que nos rigen.

Articulos y cantidades solicitadas.

Precios wnitarios.

Condiciones de pago.

Descuentos normales y/o especiales.

Plazos de entrega.

Principios de contabilidad generalmente aceptados.

Aut r. Instituto Mexicano de Contadores Publicos.
Edi-orial. IMCP. ~Octava Edicidn. Pagina 211.
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Los pedidos deben prepararse en las formas establecidas por la
compafiia, En caso de recibirse por correo, telégrafo, fax, telefax,

etc., conviene adjuntar esos originales a las formas utilizadas.

Los pedidoe deben numerarse y uns persona debe controlar su
secuencia numérica, aseguréndose gque han quedado debidamente terminados
hasta au despacho, en su caso. Cuando 86lo se hayan surtido

parcialmente, deben controlarse hasta su entrega total y oportuna.

Los pedidos deben autorizarloa los departamentos de crédito y
ventas. En el caso de entregap escalonasdas, deben revisarse los

pedidos pendientes de surtir, antes de autorizar un nueve pedido.

1.4.2 CREDITO.

Debe existir una politica de crédito definida por escrito en
cuanto a monto y tiempo. En caso de que un crédito exceda los
limites establecidos, debera ser autorizado por un funcionario

competente.

El departamento de crédito debe controlar los créditos
concedidos a los clientes, tanto en monto como en plazo, y debe contar

con elementos para apoyar la concesién de dichos créditoes.

El departamento de crédito debe ser independiente de ventas,

18



Y caja.

Conviene que el crédito establecido conste en la tarjeta
auxiliar del cliente. los excesos sobre los limites autorizados deben
llegar al conocimiento de un funcionario competente por conductos

independientes al departamento de crédito.

1.4.3 REMISIONES O NOTAS DE EMBARQUE.

Toda remisién o nota de embarque se debe elaborar con base en un
pedido autorizado y se férmula por una persona independiente del

almacén y embarque.

Las remisiones o notas de embarque deben prepararse en formas
premumeradas y una persona debe controlar su secuencia numérica y su
facturaci6n posterior. Toda nota de embarque o remisién no facturada

debe quedar debidamente investigada.

1.4.4 FACTURACION.

La factura debe elsborarse en base a la remisién firmada por el

cliente o amparada por el correspondiente talén de embarque.

Las facturas deben estar premmeradas y debe vigilarse su

expedicién en secuencia numérica.
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Personas diferentes del facturista deben revisar los precioa
unitarios, descuentos concedidos, operaciones aritméticas, etc., de

las facturas elaboradas.

La facturacidn debe entregarse a los interesados, bajo control,
y una copia debe entregarae directamente a contabilidad para su control

y registro.

Las facturas canceladas deben invalidarse, el original y sus
coplas, deben archivarse en contabilidad guardéndose en el consecutivo

fiacal.

Facturacién debe ser independiente de ventas, cuentas por
cobrar y embarques,
1.4.5 DEVOLUCIONES Y DESCUENTOS.

Toda devolucién de material debe constar en notas de crédito

prenuneradas que contengan como minimo:
A) La fecha de elaboracién.

B) Nombre y direccion completa del cliente, el registro
federal de contribuyentes, que 1la nota de crédito cumpla
con los requisitos fiscales establecidos por las leyes

que nosa rigen.
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C) El materlal devuelto al precio de venta facturado,

D)  El motivo de la devolucidn.

E) Firma y sello del almacén de haber recibido el material.

F) Confirmacidén de una persona autorizada, respecto al estado

del material devuelto por el cliente.

Las notas de crédito por devoluciones deben ser autorizadas por
un funcionario responsable, sajeno al registro de las operaciones,

ventas, crédito y cobranzas.

Debe existir una politica de descuento definida por escrito.
Bn caso de salirse de los limites, el deacuento debe autorizarlo un

funcionario con sutoridad y que sea del departamento de finanzas.

Una perasona de contabilidad debe vigilar la expedicién y

contabilizacién en orden numérico de las notas de crédito.

1.4.6 CUENTAS POR COBRAR.

La persona que maneje los suxiliares de clientes, debe ser ajena
al manejo del efectivo, & la custodia y cobranza de los documentos y

facturas.

Es recomendable el envio periédico de estados de cuenta a los
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clientes. El envio, control e investigacién de las diferencias, sai
las hublere, debe estar a cargo de personas distintas a crédito,

cobranzas y registro de cuentas por cobrar.

Una persona ajena a crédito y cobranzas, debe preparar
relaciones por antiglledad de saldos, y enviarlos a funcionarios

competentea.

Un funcionario responaable ajeno a crédito y cobranzas, registro
de operaciones y ventas, debe sutorizer por eacrito, la cancelacidn

de cuerkas incobrables.

Es conveniente que contabilidad y/o finanzas controle las
cuentas por cobrar canceladas (en cuentas de orden ) y el departamento
de crédito y cobranzas debe vigilar que peridédicamente se hagan

geationes de cobro.

En el caeo de documentos por cobrar debe existir un auxiliar que

contenga, como minimo:
4) Nimero de documento.
B) Nombre del deudor.
C) . Vencimiento.

D) - Importe.
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Debe existir una politica definida por escrito, para 1la
expedicion de documentos o la redocumentacién de cuentas por cobrar.
En el caso de que no exista esa politica o que se salgan de ella, debe
obtenerse autorizacién de un funcionario responsable, independiente de

ventas y cobranzas.

Una persona independiente de cobranzas debe efectuar arquecs
periédicos de documentos y facturas, v.debe reportar las diferencias,
en su caso a un funcionario competente, para que este, tome las

determinacionee convenientes.

Ea necesario que exista un auxiliar que indique los documentos
descontados en bancos, y los documentos enviados al cobro, a bancos o a
terceros; en cuanto sea posible, el saldo de dichoe registros debe

confirmarse periédicamente con los depositarios.

Deben existir suxiliares que permitan conoccer las garantias en

favor de los documentos por cobrar.

En general, los intereses deben contabilizarse en el momento das
expedir la documentacién que loa ampare- y registrarse con crédito a

resultados conforme se devengan.

1.4.7 COBRANZAS.

El depositario de documentos y facturas, debe ser independiente al
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registro de operaciones y al manejo del efectivo.

los cobros a cuenta deben anotarse en el reverso de loa
documentos, facturas, contrarecibos, nunca en pagares, letras de

camblo y cheques devueltos.

Debe existir un control de los documentos y facturaas por fecha
de vencimiento, y debe contarse con elementos suficientes para que
en un momento dado s&e puedan localizar los documentos y facturas que

componen el saldo de cada deudor.

Toda entrega de documentos debe hacerse mediante relacién

firmada de conformidad por quien la recibe.

Cobranzas debe pedir al depositario de documentoa la liguidacién
oportuna de los documentos y facturae recibidas por ellos; en caso de
tener cobradores, 8e les deben exiglr liquidaciones, de ser posible

diariamente.

Los documentos y facturas deben estar debidamente protegidos (en
béveda, caja fuerte, archiveros con llave y a prueba de fuego, ete.) y
86lo las peraonas debidamente autorizadas deben tener acceso a dichos

documentos y facturas.
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1.4.8 OTRAS CUENTAS POR COBRAR. (FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS, DEPOSITOS,
ANTICIPOS, ETC.)

Deben existir registros en donde consten datos suficientes para

conocer el origen y concepto de la operacién.

Un funcionario competente debe verificar periddicamente 1la
procedencia de los adeudos, y revisar.que 8e hayan hecho gestiones

adecuadas y oportunas de cobranza.

Deben existir politicas definidas, por escrito, en relacién a
préstamos y anticipos a funcionarios y empleados. En caso de salirse
de estas politicas debe obtenerse autorizacién de un funcionario
responsable.

1.4.9 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

golicitar a un funcionario competente relacion de saldos
clasificados por antigiiedad y verificar sobre la misma, a base

de pruebas, los siguientes puntos:
A)  Aspecto aritmético.
B)  Comparacién de auxilisres.

C) Antigfiedad.
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Revisar los trabajos realizados por el departamento de

contabilidad, con obJeto de determinar la extensidn y oportunidad de

lap pruebas.

Seleccionar teniendo en cuenta su antigledad e importancia, las

cuentas que se confirmardn directamente con los interesados, cubriendo

loa siguientes puntos:

4)

B)

c)

D)

E)

F)

G)

Oportunidad de 1la fecha de envio, de las cuentas por

cobrar,

Plética con un funcionario competente acerca de los saldos

que deben circularizarse.

Reviaidn del aspecto mecanogréfico de las solicitudes de

cuentas por cobrar que prepare la empresa.
Marcar en las cédulas las solicitudes enviadas.

Control de la recepcidn de contestacliones y devoluciones

del correo.

Aclaracién de todas aguellas solicitudes que fueron

contestadas, inconformes o devueltas por el correo.

Verificar por pruebas si asi se estima conveniente, las
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aclaraciones que se hagan a un funcionario competente.
H}  En wn tiempo razonable enviar la segunda solicitud.

1) Agotar todas las posibilidades (telegramas, telefonemas,
visitas peraonales, etc.), para obtener la respueata de los

deudores importantes.
J)  Preparar resumen de circularizacién.
Revisar cobros posteriores en forma selectiva, tomando en
cuenta:
4) Importancia de los saldos o su antigiedad.
B) Circulares no contestadas por los interesados.

Indicar en forma clara el periodo de operaciones. que se revisé,
con el objeto de evaluar convenlentemente la importancia de las

recuperaciones.

Hacer recuentos fisicos selectivos de la documentacién, tratando
de cubrir principalmente los saldos que no fueron confirmados ¥y que no
han recibido créditos por cobros posteriores. Cuidar los siguientes

aspectos:

4) Que la documentacidn esté a favor de le compaiifa.
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B) Confirmar la documentacién en poder de terceros.
C) Conectar con saldos en libros.

D) Obtener confornidad de la peraona encargada de la custodia

de la documentacién.

E} Aclarar de inmediato con un funcionario responsable las

diferencias que se localicen.

Revisar que los saldos 8e encuentren dentro de los limites de
orédito establecido por la compafila. Investigar los posibles excesos

viendo el estdn justificados y autorizados.

Hacer estudio de movimientos de algunas cuentas tomendo en
consideracién para la eleccién de los saldos, su importencia,

antigitedad o caracteristicas especiales que puedan presentar.

Determinar 81 existen garantias de los adeudos y en su
caso, efectuar la verificacién correspondiente mediante recuentoa,

confirmaciones u otros procedimientos aplicables.

Hacer un resumen de pruebas efectuadas, (teniendo cuidado de no
duplicar cuando algin saldo haya aido verificado por dos o mds pruebas)

para juzgar el alcance de la revisién.
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1.4.10 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Comparar los saldos al cierre del ejercicio con los verificados
en la auditoria interna preliminar, con objeto de determinar los

cambios importantes.

En caso de saldos nuevos de importancia hacer la verificacién
que proceda, tomando en cuenta lo descrito para auditoria intrna

prelininar.

Obtener los datos necesarios para la presentacitn de notas
a los eatados financieros o reclasificaciones (saldos acreedores,

vencimientos a corto y largo plazo, monedas extranjeras, etc.).

1.4.11 OTROS DEUDORES.
Obtener un listado de contabilidad.

Describir el concepto de los principales adeudos, con objeto de
obtener datos para posibles reclasificaciones y normar el criterio para

efectuar la revisién.
Marcar antigiiedad de las partidas importantes.

Verificar selectivemente los saldes importantes, haclendo

especial énfasis en los dJde funcionerios y empleados, examinands la
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-docunentacién correspondiente.

Tratar con los funcionarios cualquier saldo de difiecil
recuperacién o sujeto & depuracidn, para tomar oportunamente las

medidas que ae consideren pertinentes.

Confirmar selectivemente los adeudos vy examinar movimientos

rosteriorea. '

Obtener un listado de los saldos, e investiger las

modificaciones importentes, con relacién al trabajo preliminar.

Verificar que se hayan atendido las observaciones y sugerencias
de la auditoria interna preliminar y que los saldos al cierre del
ejerciclo no incluyan partidas que deban afectar a resultados u otras

cuentaa,

Se deben realizar reclasificaclones, previo estudio de..los
saldos, aprovechando el resultado de las pruebas de la auditoria

preliminar.
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1.5 INVENTARIOS,

# Los inventarios constituyen los TDbienea de una empresa
destinados a la venta o & la produccion para su posterior venta, tales
como materia prima, produccidén en proceso, articulos terminados y otros
materiales que se utilicen en el empagque, envase de mercancia o las
refacciones para mentenimiento que se consuman en el ciclo normal de

operaciones.

1.5.1 ENTRADAS.

los cargos a los inventarios y en particular & los awiliares,
tanto de contabilidad como del elmacén, deben hacerse oportunamente con
el informe de material recibido o con 1la remisién. Las entradas de
mercancia deben quedar sujetas & los controles eatsblecidos en compras.

1.5.2 REGISTROS Y OTROS ASPECTOS.

La compeiiia debe contar con registros de inventarios constantes

(perpetuoa) para:

A) Materlss primas y materiales.

B) Articulos terminedos.

C) Refacciones y accesorios.

%*

Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.
Autor Instituto Mexicano de Contadores Pablicos.
fditorial IMCP. Octava Edlcién. Pagina 216
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D)  Hercancias en trénaito.

Los registros deben contener como minimo los siguientes datos:

A) Deecripcién del articulo.

B) Entradas y salidas, en unidades y valores.

C) Precio unitario.

D) Saldos, en unidades y valores.

E) [Localizacién del articulo.

F) Existencias mdximas y minimas.

En caso de que el almacén lleve registros, &stos deben contener

los datos menclonados en el punto anterior, excepto lo referente a

valores.

Cuando existan auxiliares en contabilidad y en el almacén,
conviene que peribédicamente se hagan comparsciones entre ambos

auxiliares y se determinen e inveatiguen las diferencias,

Las personas que manejan 1l0s registros gque se mencionan
anteriormente deben ser independientes del recibo y custodia de los

materiales.
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la compafifa debe tener registros que le permitan conocer sus
existencias en poder de terceros y las exiatenciaa de terceros en poder

de la empreea.

Se debe tener control sobre los articulos en existencia, con
valor comercial, pero dados de baja en los libroa por obeoletos,
dafiados o de segunda, etc. {estos productos pueden controlarse mediante

cuentas de orden, etc.).

Cuando sean de clerta importancia, la compafifa debe controlar
los desperdicios, y establecer procedimientos que le permitan conocer

las cantidades disponibles para venta o para uso en la produccién.

Conviene que une persona independiente al manejo de los
esuxiliares compruebe periédicamente que los precios unitarios

consignedos en las tarjetas sean los correctos.

Con objeto de determinar el material obsoleto o de lento
movimiento una persona debe reviesr periddicamente las tarjetas del
almacén y reportar a un funcionario responsable el resultado de dicha

reviaién.

En el caso de que la designacién de los articulos se preste a
confusién debe contarse con un oistems (nombres estandar, claves,
codificaciones, etc.), <aque permita identificarlos debidamente en

compras, almacén, produccién y contabilidad.
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Conviene que el almacén tenga establecidos méximos y minimos o
puntoa de estandar, con objeto de evitar sobreinveraiones o paros en

produccién y pérdidas en venta por falta de material.
1.5.3 SISTEMA DE COSTOS

Se debe contar con un sistema de costos apropiado que ofrezca,
cuando menos:

A) Costoa unitarios para cada uno de los articulos fabricados.

B). Informaci6n clara ¥y oportuna a la administracién, scbre los

costos mensuales.

C) Registros o papeles de trabajo que permitan conocer la
forma en que se hizo la acumulaci6n a cada uno de los centros

de costo y la forma en que obtuvieron los costos unitarios.

D) La aplicacién adecuada de loes elementos del costo " al

producto:

Por lo que toca a material y meno de obra, ésatos normalmente
deben identificarse directamente con el producto; por lo que
toca & gastos indirectos, debe contarse con un sistema que

aplique con Justicia y en forma consiastente los gastos
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incurridos a los productos elaborados.

E) Comparacién entre costos incurridos y estandares o
indices de eficiencia previamente determinados. A través de
easta comparscién debe determinarse e informarse a la

adninistracién sobre:

1.~ Rendimiento en materia prima.

2.- Eficlencia en mano de obra.

3.- Aprovechemiento de la maquinaria y variaciones en el

volumen de fabricacién presupuestada.

4.~ Gastos de fabricacién incurridos con exceso & los

presupuestos, sus motivos y responsables.

1.5.4 INVENTARIOS FISICOS.

La compafiia debe practicar recuentos fisicos de todas sus
existencias por 1lo menos una vez durante el ejercicio, de preferencia

a través de recuentos rotativos.

Se debe contar con instrucciones para la toma de inventarios,

formuladas por personas independientes del almacenista. lLas

instrucciones deben preveer como minimo:
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A) Que las mercancias deben estar debidamente ordenadas e

identificadas.

B} Que 8e aplique un método que permita verificar los

recuentos ya efectuados (doble recuento).

C) Que exista un procedimiento para evitar que se deje de contar

algo o que se cuente dos vecea (tarjetas prenumeradas, etc.).

D) Que se formule un “corte de inventarios" de la recepcién

y entrega de mercancias.

B) Que las mercancias obsoletas, dafiadas o propiedad de

terceros, eatén debldamente identificadas.

1a toma de inventario debe quedar bajo la responsabilidad de un

funcionaric independiente de los almacenes.

Las diferencies localizadas en los recuentos fisicos debe
conocerlas un -funcionario Iindependiente de la custodia y registros de

mercancias v, en su cago, autorizar su ajuste.

las mercanciss de la compefiia en poder de terceros deben

confirmarse o contarse periédicemente de acuerdo con su importancia.

La valuacién  del inventario debe ser pupervisada por un

funcionario.



1.5.5 GALIDAS.

Los sistemas de almacenamiento y produccidn se encargsrin de que
todas las salidas deben estar amparadas por requisiciones o notas de
embarque, controladas numéricemente en contabilidad y autorizadas por

personas competentes.

fos vales de salida o notas de embargue, firmadas de entregadas
y/o despachadae, debe enviarlas el almacén directamente a contabilidad

para su valuacién y registro.

Cuando existan traspasos entre la compaiiia y eus filiales o
a\\cursul;es, la documentacién que se origine (especial de preferencia)
debe controlarse numéricemente. El sistema implantado debe permitir
que el cargo de una se corresponda oportunamente en la otra y gue haya

evidencia de que se recibieron les mercancias.

1.5.6 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Se debe hacer un andlisis de los movimientos de las cuentas de
inventarios (incluyendo mercancies en trénsito) clasificados por

conceptos, por el periodo que se estime prudente.

Cruzar contra las contracientas correspondientea la correcta

aplicacion de loe conceptoe del andlisis anterior.
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Investigar y juzgar la procedencia de cualquier movimiento

extraordinario.

Hacer pruebas de movimientos en la siguiente forma:

1.5.7 PRUEBA DE COMPRAS.

A) Seleccionar el periodo & revisar, tomando en cuenta la

importancia de las partidas.

B) Hacer cortea de entradas al almacén, verificar su secuencia

numérica y su correcta contabilizacién en forma selectiva.

C) Seleccionar y revisar las partides de importancia, cuidando

de:

Cerciorarse de que eatén cumpliendo 1las politicas
especificas de la compaiiia, para las compras de materia

prima.

Determinar 81 se hizo requisicién de material y
ei ésta fue sutorizada, una vez que se comprobd que

efectivamente no habia existencias del mismo.

Revisar que haya conaistencia en las cotizaciones que se

hicieron para seleccicnar la compra.
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4.- Revisar el pedido correspondiente, se debe cuidar el

cumplimiento de lasa condiciones estipuladas en el mismo.

6.- Cerciorarse de que exista evidencia de haber recibido

el material.

6.- Revisar el crédito al proveedor o el comprobante

original correspondiente.

T.- Verificar los cargos al auxiliar de materia prima

A

corr diente comprot > la correcta determinacién

del costo unitario, y verificando si existen
fluctuaciones de importancia en el mismo y aclaréndolas

en su caso,

1.6.8 MERCANCIAS BN TRANSITO.

La revisidén de este renglon comprendera la verificacién del
movimiento deudor y del saldo de la cuenta. Se da mayor importancia
a la revisién del movimiento acreedor ya que por medio del mismo nos
rodemos dar cuenta de laa aplicaciones definitivas que se hayan hecho

de las partidas cargedas a esta cuenta.

Determinar partidas importantes del ejercicio seleccionando el

periodo a revisar y hacer la verificacién respectiva tomando en
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consideracién los siguientes puntoa:

A) Ver

pedidos cuidando condiciones y restricciones de los

mismos.

B} Cerciorarge de que existen comprobantes de haber recibido

los materiales en el almacén.

C) Obtener comprobacién documental cuidendo lo siguiente:

Cotejar facturas contra pedidoe.

Cotejar datos de 1la factura contra datos de los

pedimentos aduanales.

Investigar ai existe contingencla a cargo de la compaiiia
y su adecuado registro por reclamaciones de impuestos de

importaciones.

Revisién de las cuentas de gastos aduanales,
cotejdndolas contra la factura correspondiente y su

comprobacién anexa.

Verificar la suficiencia de la cobertura de los seguros

tomados de la mercancia en trénaito,

D) Verificar selectivemente los prorrateos de gastos y la
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correcta aplicacion de las partidas para obtener el costo

unitario.

E) Verificar los cargos en los auxiliares de almacén:
cerclorarnos de la correcta dsterminacidén del nuevo costo

unitario.

Obtener detalle del saldo de la cuenta, investigando partidas
antigilas vy aquellas que sea necesario depurar. Revisar selectivamente
los renglones importantes mediante los procedimientos  saplicables

listados anteriormente.

1.5.9 PRUEBAS DE CONSWMO.

Selecionar el periodo a revisar, tomando en cuenta la

importancia de las partidas.

Hacer corte de vales de salida de almacén, verificar su

secuencis numérica v su correcta aplicacién, en forma selectiva.
Seleccionar y revisar las partidas de importancis. cuidando de:
A) Cerciorarse de que se estén cumpliendo 1las rutinas

eapecificas de la compailia para las selidas de materias

primas, en especial autorizaciones, firma de recibo de
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material, ete,..

B) Verificacién selectiva de valuacién, aplicacién, operaciones

aritméticas v crédito en auxiliares.

1.5.10 COSTO DE PRODUCCION.

Estudiar el procedimiento que se tiene para determinar su costo
de produccién, Juzgar si es adecuado a sus necesidades y verificar

8l es consistente con el seguido en el ejercicio anterior.

Hacer cédula que muestre la integracidn del costo de produccién,
por el ejercicio (salvo que las condiciones no lo permitan)
clasificdndolo por sus elementos (cualquier partida extrafia debera
investigarse y Juzgarse su razonabilidad) y revisarlo sobre las

suguientes bases:
4) Cruzar las materias primas y accesorios contra la revisién de
consumos.,
B) Cruzar mano de obra contra la prueba de néminas.
C) Cruzar gastos de fabricacién contra las pruebas efectuadaa.

De los reportes correspondientes obtener la produccitn del

periodo que ge seleccione, y hacer la verificacién siguiente:



&) Operaciones aritméticas de reportes.

B) Autoricaciones.

C) Determinacién correcta del costo unitario.

D) Evidencia de recibo de loa articulos o partes determinadas.

(Bn su caso hacer corte de entradas).

E) Evidencia de la correccién del inventario en procesa.

Hacer pruebas selectivas de cargos a las tarjetas de articulos o
partea determinadas, cuidando la correcta obtencién del nueve costo

unitario.
Comparar el costo unitario del periodo revisado, con meases
anteriores y. poateriores; - para detectar fluctuaciones y-en su caso

investigerlas y llegar a conclusiones de su razonabilidad.

Hacer pruebas de wvariaciones por elementos del costo en forma

global, comparando con el ejercicio anterior.

Hacer pruebas de rendimientos de materia prima por el periodo y

rroductos que se estimen convenlentes.
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1.5.11 INVENTARIOS F1SICOS. (PLANEACION).

Se deben poner de acuerdo para determinar laa fechas de
manufactura en proceso (es conveniente que se estudie la rosibilidad de
que se levanten los inventarios fisicos en fechas diferentes a la del

cierre).

Se debe solicitar, con la suficiente anticipacién para dar
tiempo a cualguier cambio, copla de las instrucciones para la toma
fisica de inventsrios e insistir en que tales instructivos deben

girarse por escrito, si las condiciones lo ameritan.

Bstudiar 1las instrucclones que se giren para concluir si son o
no adecuadas. Se deberd cuidar que dichos instructivos contengan

claramente cuando menos los sigulentes aspectos:

A) Tener los articulos a inventariar ordenados y colocados en

forma facil de identificar y contar.

B) Separar 1la mercancia que no sean propiedad de la empress,
{vendida, consignada, en depbsito, etc.) y determinar también
con anticipacién, 81 es posible, la mercancia de dificil
venta, descompuesta, inservible o aque por cualquier

circunstancia merezca tratamiento especial.

C) Procurar que en 1las fechas que 3e programen los recuentos
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se evite o reduzca al minimo el movimiento de mercancia.

D} Procurar que al realizar los recuentos, haya personal tanto

del almacén como ajeno al mismo.

E) Deben existir instrucciones especificas respecto a las

unidades de medida (kile, litro, metro, etc.).

¥) Se deben designar personas responsables de los inventarios,

a las que se pueda consultar en caso de duda.

G} Descripeidén de la forma para efectuar el conteo y medios
‘que se utilizarén para la anotacidén de las unidades rontadas

de acuerdo a los marbetes de la ewpresa.

H) Se deben de dar inetrucciones especificas de  como

se determinard el corte de los inventarios.

En caso de que los instructivos no cubran satisfactoriamente
los puntos anteriores, se deben poner en contacto con la persona

responsable para discutir las observaciones o dudas.

Formular wn instructivo para el personal de auditoria interna

asignado, indicandole:

A) Cudles aon los objetivos que se persiguen al presenciar los

inventarios.
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B) Cudl es la forma en que deben seleccionarse las pruebas.

C) Que cualquier sugestién deberd hacerse al respona&ble del

inventario y/o a la mesa de control.

En caso de que existan almacenes en el interior del pais o

materiales en poder de terceras personas, planear viajes o solicitar

confirmacién.

1.5.12 TQMA FISICA.

Al momento de la toma fisica de inventarios:
A) Cuidar que se efectie un adecuado corte de inventarios,
anotando todos los documentos que originen movimientos de

mercancias y diferencias.

B

Controlar los elementos gque sirvieron de base para la
anotacion de las unidades contadas (marbetes, relaciones,

ete. ).

C) Supervisar la toma fisica de inventario, cercioréndose - de
que se estén cumpliendo las instrucciones giradas por la

compafiia.



D) Cerciorarse de que la identificacién de las unidades es

adecuada y que las cuentas son efectivas.

E) Cerclorarse de que la toma fisica haya cubierto todos loa

articulos sujetos a conteo.

F) Bfectuar y anotar en papeles de trabajo algunas pruebas
fisjicas para dejar evidencia y  Thacer las conexiones

posteriores que procedan,

G) Anotar en papeles de trabajo cualquier material que a
Juicio del auditor interno, o por medio de
investigaciones con el almacenista, podamos creer gque estd

daflado, obaoleto o es de dificil utilizacidn.

H) De ser poaible, estudlar con base en loe registros del
almacén los articulos de lento movimiento, para verificar la

existencia y su posibilidad de realizacidn.

1

En caso de que el conteo ae haga cuando hay movimientos de
material, cuidar que se tomen las debidas precauciones para

evitar duplicidades u omisiones.

Al finalizar el inventario, cada awxiliar de control interno

debera formular un memordndum en el cual indique:

A) Como se desarrolld el inventario.
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B) Si se cumplieron las instrucciones.

C) Observaciones.

D) Conclusiones.

1.5.13 VERIFICACION DEL INVENTARIO FISICO VALORIZADO.

Se deben pedir las relaciones valuades de loa inventarios

fisicos y hacer las siguientes pruebas:

A

B

C

D

§

)

~

Conectar contra las pruebas fisicas.

Conectar contra confirmaciones de terceros, solicitando

aclaracién de cualquier discrepancia.

Revizar selectivamente que los elementos gue sirvieron de
base para la anotacién de las unidades contadas (marbetes,
relaciones, etc.) hayan quedado incluidos en la relacién

final.
Verificar selectivamente las operaciones aritméticas.

En caso de "‘que en la relacién se vacien los saldos de las
tarjetag auxiliares (para efectos de determinar diferencias

con relacién a las unidades contadas), comparar
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F)

G)

selectivamente tales saldos contra loa auxiliares

reapectivos.

Comprobar que el c¢osto unitario asignado a los inventarios

esté de acuerdo con libros, Investigar los cambios ocurridos.

Revisar que las diferencias entre saldos en 1libros e
inventario fisico se hayan contabilizado, cubriendo los

siguientes aspectos:

1.- Corte de inventarios, tomando en consideracién las
anotaciones hechas en los papeles durante la toma

fisica del inventario.

2.~ Revisar los ajustes corridos por contabilidad, viendo

la correcta afectacién en cuentas.

3.- Verificar selectivamente que los saldos de los
auxiliares se hayan modificado en funci6n del resultado

del inventario fieico.

4.~ Comprobar aque se haysn investigado las diferencias
importantes entre saldos en libros y recuentos fisicos
profundizando en aquellos casos en que las

aclaracionea no parezcan suficientemente satisfactorias.
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Cuando 1la contebilidad no permita conocer el costo unitario
ie los inventarios y, en consecuencia, el importe de las existencias
finales se determine de manera estimada, cuidar que dicha estimaciocn
esté de acuerdo con bases razonsbles, tomando en cuenta formulas,

opiniones de los técnicos, ete.

Comprobar que los valores asignados a los inventarios se hayan
determinado de acuerdo con las bases y métodos adoptados en el
ejercicio anterior. Bn caso contrario, determinar, si es poaible que
el impacto en los resultados motivado por el cambio de la base y método

adoptado.

Para cubrir el drea de obsolesencia:

A) Inveastigar 8i se preparé un estudio al respecto, revisando
las bases y debiendose cambiar impresiones con los

respongables correspondientes.

B) Aprovechar el trabajo realizado durante los recuentos
fisicos, determinar aquellos articulos cuyo movimiento haya

resultado inferior al normal.

C) Investigar con técnicos, departamento de ventas, presupuestos
y otros medics que se estimen pertinentes, s8i ha habido

0 estédn por presentarse camblos en las condiciones de 1la
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D)

produccién o del mercado que pudieran originar la presencia

de articulos esujetos a caatigo.

Solicitar por escrito informacién respecto a la posible
utilizacion de los materiales cuyo movimiento haya resultado
inferior al normel, detectados mediante la aplicacion de los
procedimientos anteriores; informar sobre 1los posibles
ajustes respectivos y discutirlos para que se tome su mejor

resolucion,

En vista de que la forma de aplicacidén de la regla "costo o

agunto se

A)

B)

mercade 1 mda bajo” no es inflexible y de que existen discrepancias
de criterio en cuante a su interpretacién, se reccmienda que si al

aplicar los sigulentea procedimientos se detectan algunos problemas, el

ronga en conocimiento del contralor, para que éste defina las

modalidades del trabajo ¥y el cemino a seguir en cuanto a ajustes,

notas, etc.:

Se debe comparar el costo segin libros de los articulos
representativos del inventario con su costo de reposicién

(por compra directa o fabricacién).

Si el costo de reposicién resulta inferior al valor en

libros, determinar el valor neto de realizacién - (Precio

51



4

D

E

)

<~

unitario de venta menos descuentos o bonificaciones que
se  acostumbran, tales como impuestos sobre ingreaos,

comisiones, regalias sobre ventas, etc.).

Determinar el valor neto de realizacién menos margen normal
de utilidad.

Una vez precisados los datos anteriores, cuantificar los
poaibles ajustes a que t;,ndrian que sujetarse loa
inventarios, de acuerdo con una de las reglas generalmente
aceptadas, la cual indica que deben valuarse al costo de
reposicién, s8i éste resulta inferlor al wvalor en

libros, con las siguientes excepciones:

1.~ A valor neto de realizacién cuando éate resulte inferior

al costo de reposicién.

2.~ A valor neto de. realizacién menos margen normal de
utilidad, cuando esta cifra sea superior al costo de

reposicidn.

51 como resultado de las pruebas aplicades a los articulos
terminados se precisa que el costo. segin 1libros resultd
inferior en forma importante al valor de mercado, previa

aprobacién del, encargado, llevar pruebas al renglén de



produccidn en proceso, adicionando al valor en libros el
importe que se estime necesario para poder terminar el

articulo.

Si existen reservas complementarias de los inventarios, cubrir

loa sigulentes puntos:

A) Se deben investigar las bases que 8se tuvieron en

cuenta para su determinacién y la finalidad de las mismas.

B) Verificar el movimiento del eJjercicio dedicando especial
atencién a la aplicacién de la reserva (autorizaciones,
control de articulos dados de baja, Justificacién del

movimiento, cruces con contracuentas, etc.).
C) Se debe comprobar que los saldos cubran razonablemente las
posibles pérdidas para las cuales fueron creados.
1.5,14 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Se debe inveatigar detenidamente si los ealdos revisados en 1la
auditoria preliminar han sufrido cambios de importancia, que ameriten

pruebas especiales de adiclién a las efectuadas en la revisién.

Se debe revisar el saldo final de mercancias en trénsito, con

objeto de determinar su correccién (principalmente por movimientos
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posteriores y contra la documentacion original correspondiente).
Se debe revisar si existen movimientos extrafics en las reservas

y en su caso hacer las verificaciones que procsdan.

Se deben dejar perfectamente clarcs los datos de  importancia
que deben mencionarse en los estados financieros (gravémenes,

métodos de valuacién, ete.).

Recordar que se incluyan en el certificado de gerencia, todos
aquellos datos de cardcter técnico o especial que airvieron de base

para tomar decisiones.
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1.6 INVERSIONES EN VALORES.

* Inversiones en valores e3 la denominacién agenérica que reciben
las accionss, bonos, obligaciones y cédulas hipotecarias en los casos
en que representan inversiones temporales y  transitorias de fondos

ocicsos.

Las transacciones de valores (adquisiciones, ventas, entregas en
garantia, gravémenes, etc.) deben estar autorizadas por funcionarios

designados al efecto.

Lo titulos representativos de 1las inversiones deben estar
depositados en la caja de seguridad de una institucién de crédito, o

bien guardados en caja fuerte o algin otro lugar seguro de la compailia.

El acceso a la caja de seguridad debs ser limitado a
funcionarios, y a base de firmas mencomunadas (conviene que haya més de
dos firmas). 51 los valores son custodiados en la compafiia, la persona
encargada debe haber firmado recibo de los mismos y debe obtener

comprobacién debida cada vez que haga entrega de ellos.

La persona que custodia los valores debe ser independiente a las

funciones de contabilidad y caja.

Los titulos y valores deben estar a nombre de la compajiifs o

* Fundamentos de Control Interno. Autor  Abraham Perdomo toreno.
Editorial  ECASA. Tercera Edicién. Pagina . 111.
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endosados & la misma.
Se deben llevar registros de las inversiones, que indigquen:
A) Clase de titulo y emisor.
B) Nimero de serie del titulo.
C) Nimero de titulos que amparan.
D) Importes individuales. .
E) Tasas de interés.

F) Nimero de cupones y fecha de vencimientos.

Loa valores deben ger recontados, por sorpresa, por personas
ajena & su custodia, ain en caso de que se guarden en la caja de

seguridad de alguna institucidén de crédito.

Un empleado independiente de la custodia y de contabilidad, debe
vigilar la cobranza oprtuna de los rendimientos de los valorea.

(Conviene que tenga, un calendario de vencimientos).

51 la compafiia tiene en su poder valores propiedad de terceros
(documentos en garantia o de otro tipo) éstos deben estar registrados
en cuentas de orden y controlados en forma similar a los que son de su

propledad.



Se debe vigilar el costo a que aparecen las inveraiones
en 1libroa, con el fin de considerar la conveniencia de establecer

provisiones para baja de valores.

Los intereses devengados deben registrarse mensualmente, asi

como 108 traspasos a cuentas por cobrar que correspondan.

1.6.1 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Analizar selectivamente los movimientos de la cuenta de

inversiones cuidando los siguientes puntos:

A) Compras:

1.- Verificar la autorizacidn.

2.~ Cerciorarse de la razonabilided del costo por medio de

cotizaciones, informes al cierre o apertura.

3.- Intencién de la compra.

B} Ventas:

1.~ Verificar autorizaciones.

2.~ Determinacién en la utilidad o pérdida tomando en

cuenta las reservas establecidas.
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3.~ Conexién con las cuentas de resultades correspondientes.

C) Juzgar la razonabilidad de cualquier movimiento
extraordinario o anormal.
Prueba de rendimiento de valores:

A) Hacer prueba global sobre los valores de renta fija, cuidando
en forma selectiva el cobro oportuno de cupones y cruzar

contra anotaciones en el arqueo.

B) Investigar 1los dividendos decretados por medio de
publicaciones y otros medics. Determiner las causas cuando

no se hayan registrado dividendos.
C) Conexidn con las cuentas de resultados correspondientes.
D) Determinar la correccién del aspecto fiscal.
Verificar la existencia fisica de los titulos que amparan las
raiones, en la siguiente forma:
A) Hacer arqueos anotando los siguientes datos:

1.- Clase de valor (titulo).

2.- Vigilar que esté a nombre de la compafiia.
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3.~ Rendimiento (tasa}.

4,- Cupones adheridos.

6.~ Fecha de vencimiento.

6.- Valor del titulo (enotando 81 es con o ain valor

nominal}.

B) Confirmacién de valoreas depositados fuera de la compafiia.

C) Conexién de las cifras del arqueo y de las confirmaciones

contra las cuentas correspondientes.

Inveatigar si existen valores amortizados no cotejados.

Cuando la inversién en acciones sea mayoritaria, determinar el
impacto que sufrirén los estados financieros sl se conaideran las
cifras de las empresas en las que se tienen inversiones en amcciones.
Pensar en la rosibilidad de consolidar cifrss, preparar notas, o en

caso contrario informar & un funcionario competente.

En caso de que existan otras inversiones {fideicomisos, fondos
para jubilaciones, inmuebles, etc.) cubrir los puntos aplicables del
programa para inversiones en valores; prestar especial atencién a

contratos o convenios que respalden la inversién.
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1.6.2 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Investigar 81 hubo movimientos de Iimportancia que smeriten

verificarse.

1.6.3

Verificar la correcta valuacién con base en:

A) Cotizaciones del boletin financiero, 1la bolsa de valores,

ete.
B) Balances de la compafifa emisora (en el caso de acciones).

C) Vigilar que las fluctuaciones en el mercado sean reflejadas
adecuadamente en los resultados de la compafiia o por medio

de notas aclaratorias en los estados financieros.

D) Si no hay elementos para revisar la valuacién, determinar ei
esta situacidn puede ser de tal importancia que afecte el

informe del auditor interno.

RESERVAS PARA ALZA Y BAJA DE VALORES.

Solicitar a un funcionario competente o preparar un resumen de

los movimientos del ejercicio:

A) Cruzar contra resultados cuando haya baja de valor de las
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inversionea.
B) Cruzar contra pruebas de inversionss en valores cuando exista

alza en la cotizacién de las inversiones, o venta de valores.

Con base en la verificacién de la valuacion de las inversiones

en valores estimar la suficlencia del saldo de la reserva.



II. ACTIVO F1JO.

2.1 % Kl activo fijo estéd formado por todos aquellos bienes y
derechos propiedad de la empresa que tiene cierta permanencia o fijeza
y se han adquirido con el propésito de usarlos y no de venderlos;
naturalmente que cuando se encuentre en malas condiciones o no presten

un servicio efectivo, si pueden venderse o cambiarse.

Los principales bienes y derschos que forman el activo fijo son:

A) Terrenos.

B) Bdificios.

C) Maquinaria y Equipo.

D) Mobiliario y Bquipo de Oficina.

E) Equipo de transporte.

Deben existir registros _auxiliarea detallados que permitan
una facil identificacién y localizacion de los diferentes activos,

principalmente para el caso de inventarios fisicos, bajas por venta u

obsolesencia, cambio de departamento, etc. Eatos registros deben

* Primer Curso de Contabilidad. Autor Elias Lara Florea.
Editorial Trillas Sexta Edicion
pégina 18,



mostrar como minimo:

A) Fecha de adquisicién o arranque.

B) Descripci6n.

C) Costo.

D) Localizacién

R) Método de depreciacién o actualizacién y/o tasa.

F) Nimero de identificacién.

Debe haber politicas definidas (de ser posible por escrito)

respecto a las peraonas sutorizadas para adquirir partidas de activo

fijo.

La maquinaria, muebles y otros activos que asi lo permitan,
deben numerarse o clausurarse en alguna forma en el memento de au
adquisicién y esta clave debe pegarse a la unidad en lugar visible o

conocido.

Deben existir politicas definidas (de ser yposible por eacrito)
en relacién a la capitalizacién de partidas menores y de mejoras o

adiciones.



En caso de construccién o instalacién de maquinaria, los costos
correspondientes deben controlarse & través de 6rdenea de trabajo que
contengan como minimo:

A) Descripcién de la orden.

B) Material, mano de obra y, en su caso, gastos aplicables.

C) Datos de presupuestos. .

D) Iniciacién y terminacién.

E) Autorizacién.

Las construcciones e instalaciones deben controlarse por medio
de presupuestos previos; éstos deben compararse con los costos reales

y en caso de variaciones éstas deben investigarse y reportarse a

un funcionario responsable.

Lan bajas por venta u obsoleeencia y los traslados deben ser
autorizados por un funclonario designado al efecto. El precio final
de ventas debe ser autorizado por una persona diferente de quien

tramita la venta.

Se deben tomar recuentos fisicos periédicamente, sobre todo

para las partidas de activo fijo de facil sustraccién.
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Los métodos de dopreciacion deben wutilizarce en forma
consistente y deben ser sefialados o autorizados por un funcionario

técnicamente capacitado.

Los activos completamente depreciados o dados de baja en libros
por estar daflados, obsoletoa, etc., pero que tienen valor de
realizacién, deben estar controlados adecuadamente (cuentas de orden,

$ 0.99, etc.).

La persona encargada de los registros del activo fijo debe ser

independiente de la seflalada para su control fisico.

La herramienta pequeila, de poca duracidén, etc., que por
cualquier motivo eaté fuera de control contable, debe estar controlada
por alguna persona ajena a los almacenes en donde se maneja; ademés, el
almacenista debe tener regiatroa o procedimientos que - le permitan

conocer en un momento dado quien tiene la herramienta.

2.1.1 TERRENOS,

% Los terrenos son inversiones en bienes raices, incluyendo
generalmente las mejoras, hechas antes de la compra de los mismo; pere

que no incluyen edificios u otras conetrucciones de vida limitada.

La composicién del costo del terreno:



Son todos los desembolsos efectuados con el fin de adquirir

terrenos y prepararlos para el uso, sae deben considerar como parte

de su costo. Los costos de los terrenos comprenden:

A) El precio de compra.

B) Los costos en que se incurren para cerrar la operacién, como

son:

1.- La escrituracién de la propiedad.

2.- Los honorarios de abogados vy las cuotas de registro.

C) Los costos en que se incurre para poner el terrenoc en

condiciones de servicio como:

1.- Nivelacién.

2.~ Relleno.

3.- Desaglie.

4.~ Limpieza.

D) La probable existencia de gravémenes que afecten a la

propiedad.
* Diccionario Para Contadores. Autor - Eric L. Kohler.
Editorial Uteha. Cuarta Ediciédn.
Afio 1982, Pdgina 508.
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E) Mejoras adicionales cuya duracién sea indefinida.

Al adquirir un terreno con el propdaito de construir un
edificio, todos los costos en que se incurran se consideran como costos
de terrenos. El retiro de edificios viejos, la limpieza, la nivelacidn
y el relleno se consideran costos del terreno ya que son necesarios
para ponerlo en condiciones de servir para el fin al cual se le
destina. Cualquier beneficlo que se llegue a obtener en el proceso de
preparacion del terreno, como el valor de desecho de los materiales
de demollci6én del antigiio edificic o el producto de la venta de los

&rboles cortados, se conaideran como reducciones al precio del terreno.

En algunos casos al adquirir un terreno se deben asumir clertas
obligacionea tales como el pago de impuestos atrasados o de posibles
gravémenes. En estos casos, el costo del terreno lo constituyen el

dinero que ge pagé por el mismo més los gravémenes.

Los avaluos especiales por mejoras locales como pavimentacién,
alumbrade exterior, alcantarillas y sistemas de drenaje se cargan
a la cuenta de terrenvs, porque son relavivemente permanentes y son

conservados o modificados por el gobierno local.

Si la mejora es hecha por el propletario y es de naturaleza
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permanente, como ocurre con el ajardinamiento la partida se puede
cargar correctamente a la cuenta de terrenos. Las mejoras cuya
duracion es ilimitada como, entradas privadas, cercas, banquetas y
eatacionamientos se deben regiatrer por separadoc como mejoras a
terrenos de manera que eea posible depreciarlas en el transcurgso de su

vida Gtil.

Los terrenos se consideran inversiones no sujetas a depreciacién
en virtud de que son inversiones que no sufren ningin demérito y
desgaste y que por el contrario, su valor aumenta con el transcurso
del tiempo, debido principalmente a la pluavalia y otros fendmenos

econimicos.

2.1.2 BDIFICIOS.

La composicién del costo del edificio.

El costo de los edificios debe incluir todos los desembolaos
relacionados derectamente con eu adquisici6n o su construccién.

Estos costos comprenden:

A) Todoe los materiales, la mano de obra y los gastos indirectos

en que se incurrié durante la construccién.

B) Todoa los honorarics de abogados y arquitectos y los permisos



de construccidn.

Todas las empresas contratan la construccién de sus edificios.
Todos los costos en que se incurra, deade las excavaciones hasta la

terminacién del edificio, se consideran parte de su costo.

2.1.3 MAQUINARIA Y EQUIPO.

En este rubro se conaidera la maquinaria, herramientas,

electrotipos, hornos, equipo de transporte, mobiliario y enseres.

En la maquinaria y herramienta, el costo estd formado por los
desenbolsos que sean necesarios hasta dejar la maguinaria en perfectas
condiciones de utilizarla para la produccién de los articulos. Para

ello, se debe considerar como elementos del costo los siguientes:
4) El valor segin facturas.

B) Derechos aduanales (cuando el equipo sea importado).

C) Costo de plafafoma base o refuerzos especiales para hacer

més resistentes el suelo donde se instale la maquinaria.

D) Materia prima que ae emplee pora probar o experimentar el
equipo, cuando éate gea novedad en la industria de que se

trate.



E) Sueldos y salarios de los empleados y operarios que trabajen,
para dejar el nuevo equipo en condiciones de iniciar la

produccién o servicio de que se trate.

Es conveniente que la empresa lleve un control muy especial de
de maquinaria, destinando un auxiliar para cada unidad, haciendo
mencién de la clase de méquinaria para la cual estd destinada, el costo
de adquisicién, su vida probable, su &epreciacién anual, el método

de distribucién empleado y su valor de desecho.

Es muy importante que se conozca la cantidad invertida por la
compafiia, en mAquinaria y equipo, pruea es un dato de interés para

los inversionistas y acreedores.

2.1.4 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA.

El costo del mobiliario y equipo de oficina y equipo de bodega
no implica problema alguno si se adquiere en la propia plaza donde
opera la empresa ya que su costo se reducird -al valor segin factura;
pero 8i se adquiere fuera do la plaza, & dicho costo se awmenterd el
importe de los fletes y acarrece; sin enbargo quizéd se presenten
algunos factores que deban tenerse en cuenta, si el equipe se compra
en el extranjerc como mAquinas de contabilidaed, calculadoras, ete.,

entonces el costo de adquisicién 4ncluird los derechos aduanales,
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#seguros, almacenaje en au caso, transportes, etc.

2.1.5 EQUIPO DE TRANSPORTE.

El coato del equipo de transporte estd formado por los

desembolsoa que sean necesarics para adquirir el mismo. Como son:

A) E1 valor segin factura,
B) 51 es importado derechos aduanales.

C) 8i se le tienen que realizar modificaciones para su

utilizacién.

Es importante aclarar que los gaatos de conaervacidén que origina
el equipo de transporte, como reparaclones, refacciones, ete., no
aumentan su valor; y el importe de los mismos se conasideran gastos de

operacién.

2.2.1 DEPRECIACIONES.

* La depreciacién es la pérdida por uso; utilided de servicio
expirada; la disminucidn de rendimiento o servicio de un activo fijo,
o de una partida o un grupo de partidas de activo fijo que no pueden ni

podrian reataurarse mediante reparaciones o la reposicién de partes.

* Diccionario Para Contadores. Autor.  Eric L. Kohler.
Editorial Uteha. Cuarta  Edicion.
Afio 1982 Pdgina  177.
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La depreciacién eas la parte de servicio que se obtiene de un
activo de vida limitada y que, conforme se usan dichos bienes, éatos se

consumen por las siguientes caugaa:

A) Dicho consumo puede ser lento o rapido por las causas vya

previatas desde que se hizo su adquisicién.

B) Que desaparezcan totalmente los bienes, por incendios,

inundaciones o por alguna causa inesperada.

C) Que su uso resulte antiecontmico, es decir, que los servicios
que preate dicho activo se comparen con otros parecidos o

similares que pueden fécilmente recibirse por otros medioa.

D) Que el producto o servicio que proporciona dicho activo
requiera cembios que vaysn de acuerdo con la demanda, pues

los gue actualmente preste pueden resultar inoperantes.

2.2.2 FACTORES QUE INFLUYEN EN LA DEPRECIACION.

La cauea més usual por la que wn activo se deprecia es su

deterioro fisico. La depreciacién puede originarse por:

2.2,3 OBSOLECENCIA.

Es la dieminucién del valor que suire el activo, como motores,



magquinaria, etc.,producido por la aparicién de uno que llega a awentar
en forme més econdmica la produccién que responda a nuevas necesidades,

gustos, gastos o modas.

En alguos casos el aumento de la demenda requiere una mayor
produccion en menor tiempo del que se venia empleando, por tal razén
se requiere de una maquinaria de mayor capacidad que logre, al mismo

tiempo, el més perfecto acsabado.

Los adelantos en la tecnologia hacen que algunos activos se vean
desechados u obsoletos pues en el mercado, las transformaciones que se
operan en.articulos, maguinaria, etc., hacen que los activos fijos
adquix;‘idos con anterioridad, comparados con los recientemente resulten
inadecuados para la empresa, desde el punto de vista de sus costos, o

la calidad de los articulos gque producen.

2,2.4 DESGASTE O DETERIORO ORDINARIO. B

Eata partida se considera como otra causa principal de la
depreciacién, misma que aumenta si se duplica la Jornada habitual de

trabajo como sucede con la maguinaria, el equipo de transporte, etc.

2.2.5  DEFBCTOS DE FABRICACION.

Cuando la maquinaria o activo fijo de que se trate debido 8l mal



funcionamiento sufre una depreciacién elevada, ya que su desgaste es

superior al que tendrian ai se hubiesen recibido en buenas condiciones.

Naturalmente, su vida Util se acorta cuando dichos activos hayan

gido adquiridos con defecto.

2.2.6 LA FALTA DE USO.

Origina que la depreciacién caleculada inicialmente se vea
aumentada por la oclosidad en que se tenga el equipo, pues, se hace
menos util con el tiempo. Bsto ocurre con la maquinaria la cual al no

ser usada y dejarla a la intemperie, sufre un gran deterioro.

2.3.1 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Pedir a un funcionaric competente o preparar una sumaria de
movimientoa en el ejercicio de las cuentas de activo fijo, (incluyendo
maquinaria ¥y equiro en trénsito y construcciones e instalaciones en
proceso) y su correspondiente depreciacién, conectando los saldos

iniciales contra papeles de la auditoria anterior.

Cualquier movimiento que no corresponda & ediciones y retiros

deberd ser investigado, su procedencia.

Teniendo en mente la politica de capltalizecion de activos fijos

que se haya trazado la empresa, la cual debié revisarse al examinar el
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control interno, seleccionar el menor nimero posible en que las

circunstancias de partidas a revisar, aplicando los siguientes puntos:

4) Cerciorarse de que 8e estén cumpliendo 1as rutinas
especificas de 1la compafiia para compras de activo {ijo,
en especial requisicién autorizada, conatancia de las
cotizaciones que ee hicieron para seleccionar la compra, ¥y
el pedido correspondiente; wvigilar el cumplimiento de las

condiciones estipuladas en el mismo.

B) Revisar el documento original (escritura, factura, etc.) que

acredite la propiedad de los bienes adquiridos.

C) Cerciorarse de que exista evidencia de recibo y de que
proceda la capitalizacién.
D) Verificar el correcto registro de la adquisicién en las

tarjetas auxillareo del activo fijo. a base de pruebas.

R) Examinar fisicamente los bienes adquiridos.

F) Cruzar las adquisiciones que provengan de mercancias en

transito o conatrucciones en proceso.

Cerciorarse de  que se compare la suma de las tarjetas

auxiliares de activo fijo con las cifras que arroja la cuenta de
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control.

Investigar ai dentro de 1las subcuentas de gastos por
mantenimiento y reparaciones existan partidas que puedan representar

adiciones al activo fijo o mejoras capitalizables.

Determinar, mediante obeervacién directa, y pliticas con
técnicos y funcionarios competentes y otros medios que se estimen
pertinentes 81 existen activos fuera de uso, desmantelados o

inservibles formando parte del saldo en libros.

Bfectuar la inspeccién visual de las principales partidas que

integren el activo fijo.

Bn caso de que existan activos en poder de terceras personas,

investigar las causas y solicitar la confirmacién de loe interesados.

Si existen revaluaciones, investigar lo siguiente:

4) Causas que motivaron la revaluacidn.
B) Bages para efectuarla.

C) Forma de aplicacién a resultados.

Comentar con el contralor este problema para determinar las
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notas a los estados financleros que procedan.

2.3.2 MAQUINARIA Y EQUIPO EN TRANSITO.

Seleccionar las pertidas importantes traspasadas a cuentas
definitivas en el ejercicio y verificarlas cubriendo los siguientes

puntos:

A) Examinar pedidos autorizados, cuidando  condiciones

establecidas en los mismos.

B) Cerciorerse de que existen documentos en donde conste que se

recibieron los bienes.

C) Examinar la documentacién que empare la propiedad de los

bienes, cuidando lo sigulente:

1.~ Cotejar facturas contra pedidos.

2.~ Cotejar datoa de las facturas y cargos adiclonles, el
los hublere, contra datos de los pedimentos adusnales y
cerciorarse de que se hayan pagado o garantizado 1los
impuestos de importacién asi como de su adecuado
registro. Verificar 8l existe alguna contingencia a

carge o a favor de la compafiia y su adscuado control
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en caso de aque se haya garantizado el interés fiscal.

3.- Revisar las cuentas de gastcs aduanales, fletes, seguros
y otros gaatos locales, &asi como loa comprobantes

anexos.

D) Verificar selectivemente los vprorrateos de gastos y su

correcta aplicacién a los bien;)s adquiridos.

B) Cruzsr contra las contracuentas procedentes, y en su caso,
verificar en las tarjetae auxiliares el regiastro del activo

fijo, juzgando la razonabilidad de la capitalizacién.

Obtener detalle del saldo de 1la cuenta inveatigando partidas
antigilas, saldos soreedores y, en general posibles saldos sujetos a
depuracién. Revisar en la forma descrita en el punto anterior, las
partidas importantes gque integren el saldo y culdar que su traspeso a

cuentas definitivas resulte oportuno.

2.3.3 CONSTRUCCIONES E INSTALACIONES EN PROCESO.

Selecclonar, tomando en cuentsa su importancia, las partidas a

revisar cuidando los siguientes puntos:
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A) En caso de existir contratos con terceros:

Cerciorarse de que se eatén cumpliendo las rutinas
especificas de la compafilia para la contratacién de
obras, preparacién de presupuestos, concurso de

contratistas, etc.

En caso de que ely contrato sea “por administracién”,
verificar que la documentacién que respalde los
reembolsos del contratiata, incluyendo aus honorarios,
esté autorizada por funcionarios competentes y reuna
requisitos fiscales deetacando cualquier contingencia

(garantias, de orden laboral, etc.).

S1 se trata de contrato a preclo alzado, revisar que las

estimaciones, recibos y cuentas de los contratistas:

Katén de acuerdo con los términos del contrato.

-~ Autorizadas por funciocnarios competentes.

~ Que reunan requisitos fiscales.

Revisién por ingenieros de la compafiia de que las

ESTA TERS @
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estimaciones correspondan a obras efectivamente

ejecutadas.

B) Verificar que s8e estén cumpliendo y wvigilando los
presupiestoa aprobados e investigar cualquier fluctuacién de

importancia.

C) Cuidar que se estén cumpliendo las disposiciones de loa
contratos relatives a fianzss, depésitos en garantia,
liberacién de los wismos, anticipos, ete., y cruzar con las

contracuentas afectadas.

D

Cerciorarse de que los traspasos a cuentas definitivas ae

hagan con base en avisos autorizados y en fechas oprtunas.

B) En ceso de que las obras sean efectuadas con el personal de

la propia compafiia:

1.~ Hacer un anélisis de los incrementos del ejercicio, 8i es
posible clasificados por material, mano de obra y otros

conceptos.

2.- Cerciorarse de que se estén cumpliendo 1las rutinas
especificas de la empresa, referentes al contrato de

ordenea de trabajo, o del documento que ge esté
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utilizando para este efecto.

3.~ Conectar los elementos del coato contra las pruebas
de consumos de inventarios y de néminas; por lo que toca
a otroa conceptoa revisar su procedencia y el comprobante

original correspondiente.

4.~ Revisar ai es procedente la capitalizacién de conceptos

tales como intereses sueldos de técnicos, etc.

5.~ Investigar, de preferencia con la ayuda del departamento
de contabilidad las variaciones importantes de los

presupuestos autorizados y las erogacionss reales.

6.- Cerciorarse de que los traspasos a cuentas definitivas
pe hagan con base en aviascs autorizados y en fechas
oportunas.

2.3.4 EXAMEN DE RETIROS.
Seleccionar las partidas & revisar, tomando en cuenta sus

caracteristican e importancia, y cubrir los siguientes puntos:

A) Comprobar gque exiasta autorizacién para el retiro, ya sea

ror su venta o por haberse terminado su vida de servicio.
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B) Determinar la correccidn del coaste que gse da de baja, y de la
cancelacién de la depreciacién acumulada, de conformidad con

la fecha de adquisicién.

C) Determinar el resultado neto del retiro y conectar con
lae cuentas de resultados correspondientes. Investigar el
adecuado control en cuentas de salvemento, 8i su importancia

lo amerita.

D) Verificar que ae hayan cubierto correctamente los impuestos

originados por ventas de activo fijo.

2.3.5 INCREMENTO A DEPRECIACIONES Y AMORTIZACIONES.

Verificar el calculo de 1las depreciaciones y amortizaciones del

ejercicio, tomando en cuenta lo siguiente:

A) Que los porcientos y base de depreciacién y amortizacién,
asean, consistentes con los utilizados en el ejercicio
anterior. En caso de algin cambio, determinar el impacto

que produjo en los resultados del ejercicio.
B) Investigar ai las politicas de depreciacidn adoptadas por la

empresa son adecuadas y si estdn basadas en los estudios

técnicos, cuando. las caracteristicas de 1los bienes 1lo
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ameriten. En caso necesario compararlas con las adoptadas

por empresas semejantes,

C) Cuidar gue en el cdlculo de las provisiones neo se incluyan
las correspondientes a bienes  totalmente depreciados o

amortizados.
D) Verificar cdlculos y conectar contra cuentas de costos y
resultados, juzgando la razonabilidad de la aplicacién.
2.4.1 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Coﬁpletar la cédula de movimientos del ejercicio o pedir que
se efectie este trabajo. Con base en la misma, investigar si 1los
saldos examinados en auditorfa preliminer han sufride cambios de
importancia; en caso de ser afirmativo hacer pruebas complementarias de

confornidad con lo descrito en la auditoria preliminar.

Investigar si han sido atendidas las observaciones vy

recomendaciones formuladas con motivo del trabajo preliminer.

Efectuar las siguientes pruebas complementarias con relacidn al

saldo de construcciones e instalaciones en proceso:

A) Culdar que no existan obras terminadas pendientes de
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,
traspaso, mediante platices con los técnicos y otros medios

que e eatimen adecuados.

B) Comparar gelectivamente 1los informea de avance real de las

obras, con £l porciento del presupuesto ejercido.

C) Cuidar que no estén incluides en el saldo partidas tales como

trabajos de mantenimiento, que deban gbsorber los resultados.

Investigar ai existen compromisos por proyectos o adquisiciones,
fuera de los normales, que pusden ameritar slguna revelacién en los

estados financieros.

Precisar los datos que deben mencionarse en los estados
financieros (gravémenes, base de depreciacidn, activos fuera de uso,

revalorizaciones y aus efectos, etc.}.

Recordar que deben queder dincluidos en el certificads de
gerencia los datos de importencia  que se hayan proporcionado con
relacién a politicas de depreciacién, con posibilidad de utilizacién

de activos fuera de uso, y otros de naturaleza semejante.
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3. ACTIVO DIFERIDO.

* E1 activo deferido representa una erogacion efectuada por
servicios que se van a recibir o por bienes que se van a consumir
en el uso exclusivo del negoclo y cuyo propdsito no es el de venderlos
ni el de utilizarlos en el proceso productivo, constituyen en la mayoria
de loa casos un derecho o privilegio y para que puedan reconocerse
deberén ser capaces de generar beneficios o evitar desembolsos en el
futuro; que representan costos que se aplicardn contra resultados

futuros.

En cierta forma los pagos anticipades son lo opuesto a gastos
acumulados por pagar (pesivo) que se componen de partidas cargadas a

gastos, aun no pagadas cuyos servicios o beneficios ya se recibieron.
Ejemplos de pagos anticipados son:

A) Rentas de locales o equipos pagados antes de disfrutar del

derecho de uso de los bienes.

B) Impuesto predial y derechoa pagados antes de que se hayan

devengado.

C) Primas de seguros y fianzas ligquidadas por reriodos que ain no

ge cumplen.

* Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.
Autor. . Instituto Mexicano de Contadores Piblicos, A.C.
Editorial [.M.C.P. Octava Edicidn. 1993 Pagina. 231
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D) Regalias pagadas antes de haberge devengado.

E) Intereses pagados por anticipado.

Los cargos diferidos ee pueden clasificar en:

Gastos que a menudo se expresan bajo el titulo de gastos pagados
por adelantado, tales como: Segures, Rentas, Utiles de oficina, que se
han pagado por adelantado y cuyos beneficios se recibirén en breve

tiempo.

Costos de trabajos de promocidn o desarrollo cuyos beneficios

anticipados se extenderdn durante cierto periodo.

Uno de los principales motivos para la existencia de los cargos
diferidos es el que clertos servicios deben ser pagados antes de
recibirlos. A veces se ha dicho que éate es el sistema de crédito,
pero trabajando a la inversa. Aparte de los seguros ¥y abastecimientos,
los gastos por adelantado son poco comunes, y por lo reducido de su

importe, muchas empresas los eliminan al incurrir en ellos.

3.1 PATENTES.

Las patentes son un privilegio gque concede el gobierno federal a

un inventor, otorgdndole un periodo de 17 afios por el derecho exclusivo



de usar, fabricar y vender un producto o un proceso sin interferencia

o infraccién por parte de otras personas.

Los costos en loa que se incurre para obtener una patente, los
mismos honorarios de abogados y otros costos no recuperados de una
demanda presentada con éxito para proteger la patente se pueden
capitalizar como parte de su costo. Los coatos de investigacién y
desarrollo relacionados con el desarrollo de un producto, un proceso o
una idea que posteriormente se patenta se deben cargar a gastos a medida

en que se incurran en ellos.

Bl . costo de una patente se debe amortizar en el transcurso del
periodo de su vida legal o su vida til (en el transcurso del periodo

durante el cual se reciben los beneficios), la que resulte mas corta.

fos honorarios de abogados y otros costos en los cuales se
incurren para defender con éxito wna demanda relacionada con la patente
se puede cargar correctamente a la cuenta de patentes, porque dicha
demanda establece los derechos legales de qulen los posee. Estos
costos se deben amortizar Junto con el de adguisicién durante la

restante vida util de la patente.

La amortizacién de patentes se puede calcular con base en el
tiempo o con base en las unidades producidas y se puede abonar

directamente a la cuenta de patentes. También es aceptable, aungue
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menos comin en la prdctica, que se abonen en una cuenta de amortizacién

acumulada de patentea.

La smortizacidn con base en las unidades de producciéa se calcula
en forma similar a la descrita en el caso de la depreciacién de

inmuebles, planta y equipo.

Los derechos cobrados por la cesidn de patentes a otras empresas
representan un ingreso del periodo en el cual se ganaron esos derechos y

que se deben acumular como ingreso.

Aunque la vida atil de una patente no debe exceder su vida legal
de 17 afios, por pequeflas modificaciones o adiciones pueden dar lugar &
una nueva patente. El efecto puede ser una prolongacién de la vida de
la patente anterior, en cuyo caso estd permitido aplicar a la nueva
patente los costos no amortizados de la anterior, si aguella rinde
esencialmente los wuismos beneficloa. De manera alternativa, si una
patente plerde su valor debido a la disminucién de la demanda
del articulo producido, el activo se debe cancelar directamente a

operaciones.

3.2 ARRENDAMIENTOS,

Un arrendamiento es un convenio contractual celebrade entre un

arrendador y un arrendatario, en virtud del cual ase concede al
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arrendatario el derecho de wusar un bien especifico propiedad del
arrendador, durante un periodo determinado. & cambio de pagos en

efective, cheques, especie, etc., eatipulados y generalmente periédico.
La mayoria de los contratos de arrendamiento estipulan simplemente el
derecho del arrendatario a usar bienes del arrendador durante periodos

indicados.

3.2.1 ARRENDAMIENTOS PAGADOS POR ANTICIPADO.

Si la renta del periodo es pagada por adelantado o 81 es pagada
anticipadamente una suma global ademés de laa rentas periédicas, es
necesario asignar este pago a los periodos que corresponda. El
arrendatario, mediante el pago de la suma convenida, ha comprado el

derecho excluaivo para usar el bien por un periocdo prolongado.

3.3 SEGUROS.

Es el método mediante el cual aquellos que ae encuentran sujetos
a peligros, sinjestros o similares contribuyen a un fondo comin, con el
cual se paga alguna pérdida sufrida por cualquiera o cualesquiera de

loa contribuyentes; el negocio y la direccién de estos fondos la asume:

A} Las compafifas conastituidas por acciones, es decir

corporaciones o sociedades andénimss lucrativas.
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B) Sociedades mutualistas (no lucrativas) cuyos accionistas se

aseguran entre ai.

C) Agrupaciones de beneficio recipreco no organizadas de acuerdo
con alguna de laas formas legalea conocidas, cuyos miembros

nombran como gerente a un apoderado.

3.3.1 CONTRATO DE SEGUROS.

Por medio del contrato de seguros, la aseguradora se obliga ante
el agegurado a reparar un dafic o a pagar una suma de dinero al
presentarse el riesgo imprevisto, siempre y cuando el asegurado haya
cublerto la prima convenida.

3.3.2 POLIZA DE SEGUROS.

Bl documento llamado p6liza debe contener lo siguiente:

&) Loa nombres, domicilios de los contratentes y firmas de ia

empresa aseguradora.

B) La designacién de la persona o cosa asegurada.

C) La naturaleza de los riesgos garantizados.

D) El momento a partir del cual se garantiza el riesgo vy la
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3.3.3

©3.4

duracién de eata garantia.

E) El monto de la garantia.

F) La cuota o prima de seguro.

G) Las demds cldusulas que deban figurar en la pdliza, de acuerdo

con las disposiciones legales, asi como las conveniencias

licitas de los contratantes.

CLASES DE POLIZAS DE SEGUROS.

4) {\utoaeguro.

B) Seguro de vida (seguro de personas).
C) Seguro de dafios.

D) Seguros contra incendio.

E) Seguro de automéviles.

F) Seguro patrimonial.

G) Ete.

MARCAS DE FABRICA Y NOMBRES COMERCIALES.

El derecho - de usar una marca de fébrica o un nombre

g1

comercial



corregponde exclusivemente al wsuario criginal mientras éste continvie
usdndolo, esté registrado o no. El sistema de registro estipula wun
nimero no definido de renovaciones por periodo de 20 afios cada uno, de
manera gue \na empresa que uge una marca de fébrica o un nom‘orel
comercial esatablecido puede considerar correctamente que su vida es
ilimitada. Ho obstante la marca o el nombre, se debe amortizar para

fines contables, en un periodo que no debe exceder de 40 afios.

E1l costo viene & ser un precio de compra, o bien, s8i la marca o
el nombre fue establecido por la propia empresa, el coste incluye 1los
honorarios de abogados, las cuotas de registro, los costoe de disefio y

cualesquiera otros gastoa en que se incurran para establecerlo.

3.4 GASTOS DE INSTALACION.

En esta cuenta se registran los aumentos y disminuciones de los
gastos que la empresa efectia con el objeto de acondicionar el local, de
acuerdo a las necesidades de la empresa, tales como canceles, alfombras,

lémparas, etc.

Las erogaciones efectuadas para pagar por anticipado servicios
que se percibirén durante un lapso futuro, o para adguirir bienes cuyo
consumo se realizard igualmente sobre el lapso futuro, se registran con

cargos en cuentas de activo en virtud de representar para la empresa
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recursos de los cualeas también hari uso en el desarrollo de sus

operaciones.

3.5 AMORTIZACION DE ACTIVOS DIFERIDOS.

A la dlsminucién de activos diferidos consistentes en pagos
anticipados, se les denomina amortizaciones y puede ser conceptualizada

como sigue:

la amortizacién es la distribucién de un importe pagado
anticipadamente & 1la percepcién de un servicio, entre el nimero de
periodos de tiempo (aflos, meses, etc.) durante los cuales habré de
percibirse, con el objeto de conaiderar apropiadamente la medida en que

tal importe disminuye conforme se va percibiende el servicio contratado.

3.5.1 CALCULO DE LA AMORTIZACION.

Bl céleulo de la amortizacién no implica estudios * o
procedimientos especificos complicados, ya que siempre se conocen con
exactitud tanto el importe pagado por anticipado, como el tiempo durante

el cual se disfrutard el servicio contratado.

La amortizacién se calcula comunmente en funcidn de periodos
asnuales, aungue s&u aplicacién a gastos no necesariamente ha de
efectuarse con esta periodicidad; asi, wna empresa que formule estados

financieros mensuales, calculard y aplicard a . gastos el importe
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correspondiente a cada mes, dividiendo el importe de la amortizacién
anual entre doce.
3.6 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Preparar cédula sumaria por conceptos.

Con las tablas de aplicacién de los pagos anticlpados, preparar
andlisis de los movimientos de cada uno de los conceptos, para:

A) Comprobar contra la documentacién correspondiente los cargos

por las erogaciones efectuadas.

B) Determinar la parte devengada en el periodo y cruzar contra
las diferentes cuentas de aplicacidn, Juzgando la

razonabilidad de las mismas.

C) Determinar s8i en todos los casoa se Jjustifica la
diversificacién y el estd en practica con el monto de las

rartidas.

Bstablecer una politica adecuada para la determinacién de lae

coberturas de seguros y obaervar ai se estd respetando en la préctica.
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5i se acostumbra controlar los almacenes de papelerin y
herramientas dentro del grupo de pagos anticipados, deberdn cubrirse los

puntos aplicables del programa de auditoria interna para el almacén.

Preparar sumaria de los movimientos ocurridos en el periodo.

Seleccionar los conceptos a revisar y preparar andlisis, parcial
o total segin se estime pertinente, de los movimientos ocurridos en el
periodo; comprobar por pruebas que los cargos a eata cuenta estén
amparadog por comprobantes debidamente requisitadoa (autorizaciones,
requisitos fiscales, etc.); cuidar gque no se incluyan conceptos

aplicables al activo fijo o a otras éreas de los estados financieros.
Hatudiar cada uno de los conceptos de los gastos por amortizar para
decidir:

A) 5i efectivamente representan una partida de aplicacién futura.

B) 51 las bases de amortizacién establecidas son adecuadas, en
funcién de la vigencia de los contratos, programas de
produccién o de algin otro elemento que haya originado la

erogacién diferida.

Determinar los datos necesarios para la preparacién de  ajuates.
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3.6.1 AUDITORIA INTERNA FINAL.
Anortizaci6én acumulada:

A) Verificar el movimiento de la amortizacién acumulada,

cubriendo los siguientes puntos:

1.- Analizar e investigar los cargos efectuados en el

ejercicio, determinando su concepto y causas,
2.- Verificar los incrementos a la amortizacién, cuidando:

~ Que se hayan efectuado de acuerdo con las tasas
utilizadas en el ejercicio anterior y, en caso de
inconsistencia, precisar su procedencia e impacto en

los resultados del ejercicio.

- Qperaciones aritméticas y su correcta determinacidn en

las bases para el cdlculo.

- Cruce contra las cuentas de costo o resuitados segin

proceda,

Si existen movimientos importantes ocurridos entre la fecha de
trabsjo preliminar y ‘el cierre del ejercicio, cubrir los puntos

anteriores.



Investigar, en su caso, 81 los datos para la preparacién de
ajustes determinados durante la euditoria preliminar han sufrido

modificaciones.
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v, PASIVO,

* Deade el punto de vista contable, el pasivo de una enpresa
comprende todas sus obligaclones, fuera de los derechoa representados
por el capital o las cuentas del patrimonio que requieran ser expresadas
o pueden serlo en términos financieros definidoa. Las cantidades de
que se trata pueden ser vencidas o en proceso de acumulacién, o pueden
representar créditos fijos o variables por vencer en una fecha o fechas
futuras. A veces ocurre que el valor nominal o principal del pasivo es

una obligacién continua o perpetua.

Bl pasivo se presenta generalmente como consecuencia del
compromiso que contrae el acreedor de entregar efectivo, mercancias, o
de prestar servicios, que tienen un valor igual al importe inicial del
pasivo, La regla general son las obligaciones que se contraen en
virtud de los impuestos y contribuciones, vy las que se presentan en
relacién con reclamaciones de dafios, perjuicios personales, obsequios ¥

otros aspectos especiales.
El pasivo puede originarse por las causas siguientes:

A) La compra a crédito de un bien de activo circulante o fijo

(tangible o intangible).

B) En instalaciones industriales o adaptaciones al local que

* Manual del Contador. Autor. W. A. Paton. Editorial. UTEHA.
Editado en 1878. Pigina. 899. Tomo. II.
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ocups el negocio, cuyo importe se pague en fecha futura.

C) Por préstamosa recibidos.

D) Es frecuente gue la empresa reciba un eervicio ininterrumpido,
es decir, continuo, como en el caso de que tenga maquinaria en

arrendamiento.

4.1 PASIVO CIRCULANTE O A CORTO PLAZO.

El pasivo circulante son aquellas obligaciones que son pagaderas
dentro del periodo aproximado de un aflo a partir de la fecha del
balance, que s8e representen dentro del mismo, ya sea que se trate de
pagos periodicos o de toda la deuda. El pasivo circulante representa el
dinero que 8e invierte en un negocio por un plazo corto; es decir,
préstamos bancarios, documentos por pagar, cuentas por peger, pasivo

acumulado, ete.

4.1.1 CUENTAS POR PAGAR,

* Las cuentas por pagar son las cantidedes que se deben a
acreedores, generalmente en cuenta abierta, como consscuencia ds una
compra de mercancias o servicios. Se diferencia de cualquier otra

scumilacidn o pasivo circulante no derivado de las operaclones diarias.

* Diccionario para Contadores. Autor. Eric L. Kohler.
Editorial. UTEHA. Cuarta ~ Edicidn.
Pagina. 164.
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4.1.2 COMPRAS.

Las siguientes funciones deben ser independientes entre ai:

4) Compras.

B) Recepcién de mercancias y almacenamiento.

C) Embarque.

D) Revisitn de facturas por pagar.

E) Pagos.

Las compras a efectuar deben consignarse en “drdenes de compra”
apoyadaa por el departamento que solicité el material.  Dichas “6rdenes
de compra” deben encontrarse prenumeradas e indicar los precios y

condiclones pactadas con el proveedor. Antes de su colocacién deben

ser aprobadas por un funcionario competente.

Antes de aprobar una compra deben revisarge que las existencias
en el almacén ameriten la nueva edquisicién; conviene dejar huella de

tal verificacién.

El departamento de compras debe contar con elementoa que le
aseguren la obtencién de los precios y condiciones Optimas en el

mercado. ~Los precios, si las circunstancias lo ameritan, deben basarse
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en cotizaciones formales obtenidas de los proveedores.

Siempre que sea posible, el departamento de compras debe contar
con proveedores alternos, para evitar la dependencia absoluta de wno de

ellos.

Una persona ajena al departamento o area de compras debe revisar
periédicamente los precios de compra, para asegurarse que son los

éptimos para la empresa.

Al recibirase mercancias en la compafiia debe prepararse un informe
de recepcién, y sellarse la remisién con el sello de "Recibido”. Estos
informes deben firmarlos quienes reciben las mercancias y  deben

controlarse por secuencia numérica.

El departamento de recepcién debe contar con una copia de las
“Ordenes de Compra’ con el objeto de verificar que las mercancias que

recibe se ajustan & las cantidades y calidades establecidas.

En general, el pasivo y la entrada al almacén deben registrarse
conforme se recibe la mercancia; para este objeto contabilidad  debe
recibir copia de loas informes de recepcion que contabilizard y

controlard por secuencia numérica.

El departamento de compras debe vigilar que 1los proveedores

cumplan puntualmente con los plazos de entrega pactados.
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En caso de que se reciban entregas parciales de los proveedores,
los saldos deben controlarse mediante registros u otres procedimientos

adecuados.

Debe controlarse con procedimientos que permitan conocer
oportunamente las reclamaciones que procedan hacerse a las compaflias de
seguros o de tranportes por los daflos sufridos a las mercancias

recibidas, o por loas faltantes existentes.

Las mercancias devueltas a proveedores deben conaignarse en wn
memordndum que debe:
A) Llevarse bajo control numérico.

B) Elaborarse al obtener la notificacién del almacén de materias

primas y/0 de los usuarics de las mercancias.
C) Autorizarse por un funcionario competente.

D) Registrarse oportunamente en contabilidad.

4.1,3 CUENTAS POR PAGAR.

Las copias de las facturas de los proveedores deben de llevar la

. leyenda “Copia”.

182



Para autorizar el pago de una factura o del documento de cobro

que la sustituya ésta debe revisarse previamente:

A) Contra las "Ordenes de Compra”.

B) Contra loa avisos de crédito o débito al proveedor.

C) Contra loe informes de recepcién de mercancias.

D) Que B8s estén recibiendo los descuentos pactados con el

proveedor.

E) Los célculos numéricos.

Deben investigarae las diferencias localizadas en la revisién.

Debe dejarse huella en las facturas de los pasos seguidos en. el

proceso de revisién,

Debe revisarse peribédicamente que no haya facturas pendientes de
tremitar, especialmente para no perder los deacnentos por pronto pago a

que se tenga derecho.

Establecer politicas autorizadas respecto al pago de gastos de
viaje y de representacién (kilometraje, cuota diaria por hospedaje,
comidas, éstas deben estar enmarcadas de acuerdo al articulo 24 de la

ley del I.S.R., vigente a 1993).
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Los proveedores acostumbran enviar periédicemente estados de
cuenta. Estos estados deben conciliarse. En el caso de que adeudos
importantes no se havan conciliado conviene que, cuando menos una vez al
aflo, se confirme directamente. Un funcionario responsable debe vigilar
que este trabajo se realice y, en su caso, autorice los ajustes

correspondientes.

4.1.4 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

La relacion de los saldos se debe cotejar selectivamente contra

auxiliares.
Investigar partidae antiguas o deudoras y juzgar su

razonabilidad.

Hacer andlisis selectivo de los movimientos de las principales
cuentas, cuidando su correccién y que estén amparados por documentacién

debidamente requisitada.

En aquelloa casos en que se haya requerido la firma de wn

contrato o documento:

8) Verificar que se esté cumpliendo con las estipulaciones .de los

mismos.
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B) En caso de que se pacten intereses, hacer el célculo

respectivo y verificar el cargo a resultados.

C) Culdar la situacién fiscal, (impuesto sobre larenta y el
impuesto arancelario) si se trata de  proveedores del

extranjero.

Revisar conciliaciones de saldos de proveedores cuidando:

A) Que los saldos coincidan contra libros.

B} Que los saldos segin el proveedor coincidan contra los estados

de cuenta en contabilidad y cuentas por pagar.
C) Investigar las partidas de conciliacién y au correcta

aplicacisn posterior.

De acuerdo con la importancia de sus operaciones, seleccionar los
proveedores & gquienes debemos enviar confirmacién de saldos o, 81 las
circunstancias lo ameritan, solicitudes de estados de cuents, cuidando:

A) Oportunidad del primer y segundo envio,

B) Control de las conteataciones: conformes, inconformes,

devueltas por el correo.
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C) Solicitar del personal correspondiente las aclaraciones que
procedan y verificarlas; estudlar sl 1las partidas de
conciliacidén tienen efectos de importancia en los estados

financieros.
D) Determinar el resultado de la circularizacién y formular

observaciones.

Con base en el resumen de oirculares contestadas, aplicar el
procedimiento de pagos posteriores y obtener un porcentaje conjunto de
verificacidn.

4.1,5 AUDITORIA INTERNA FINAL.

La relacién final de saldos cotejarla selectivamente contra

auxiliares.

Comparar la relacién finsl con la verificada en auditoria
preliminar, con el objeto de determinar saldos nuevos o movimientos de

importancia, para efectuar la verificacién que proceda.

Comprobar que las ultimas entradas al almacén que origina el

pasivo, hayan quedado registradas antes del cierre del ejercicio.

Revisar los principales pagos posteriores al clerre del
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ejercicio, con el objeto de determinar las partidas que corresponden al

perfodo que se revisa y si fueron registradas correctamente.

Determinar si existen vencimientos a largo plazo y, en su caso,

hacer las reclasificacionss que procedan.

Dejar claramente los datos de importancia que deban mencionarse
en los estados financieros, (gravémenes, adeudos en moneda extranjera,
ete.).

4.2.1 CUENTAS DE DIFICIL RECUPERACION.

* Las cuentas de dificll recuparacién o cuentas incobrables, son
valorea a cobrar especificos considerados incobrables, en conjunto o en
parte, blen sea porque loa deudores no pueden pagar o porque el acreedor
no encuentra costeable exigir su pago, ¥y que se cargan a pérdidas en una

subcuenta de gastos de venta.

4.2.2 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Verificar cancelaciones, culdando autorizacién, Justificacién y

control de la documentaci6n que respalde el adeudo.

A) Adeudos de clientes en exceso de los limitea de crédito

establecidos por la empresa.

* Diccionario para Contadores. Autor.Eric L. kolher.
Editorial.  UTEHA. Cuarta Edicidn.
Pagina  163.
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B) Saldos antiglios de cuentas y documentos por cobrar.

C) Estado del tramite de las cuentas morosus con loa abogados de

1a empresa.

D) Revieidn en loas expedientes en que conaten las gestiones de

cobro efectuadas por la empresa.

E

~

Experiencia de afios anteriores.

F

-~

Movimientoa yposteriores de los saldos de las cuentas por

cobrar y resultados de las circularizaciones.

Del resultado de la investigacion proponer los ajustes que

procedan.

4.2.3 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Completar anélisis y verificacién de acuerdo con los puntos de la

auditoria interna preliminar. -

Determinar si . han habido cambios de importancia que afecten &l

estudio de las cuentas de dificil recuperacidén, que se efectué en la

auditoria interna preliminar.
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4,3.1 DOCUMENTOS POR PAGAR.

* Los documentos por pagar son obligaciones en forma de pagarés por
escrito, que ae clasifican como pasivos a corto plazo, por lo general
son documentos provenientes de las operaciones que amparan comprobantes

a corto plazo y vencimientos actuales de adeudos a largo plazo.

4.3.2 PRESTAMOS.

#*k [os pagarés a corto plazo a favor de bancos o de compaiias de
préstamos representan un pasivo a corto plazo y ae originan en préstamos
de dinero. Cuando estos documentos causan interés, es necesario
registrar y pregentar en los estados financieros cualquier interés
acumulado por pagar y llevar el documento por pagar como un pasivo

registrado con su valor nominal.

La forma de préstamos que realizan los bancos & wuna empresa
mercantil, en forma de documentos con garantia o sin ella cuyo producto
neto ase emplea por lo comin en la adquisicién de maquinaria y equipo.
El convenio con el prestatario estipula generalmente clertas garantias,
como restricciones sobre préstamos adicionales garantizades y/o sin

garantia.

% Contabilidad Moderna. Autor. Donald E. Kieso. Jerry J. Weygandt
Editorial Ciencia y Técnica. Primera Edicién. Quinta Impresicn.
Pdgina. 458.

*k Diccionario para Contadores. Autor.  Eric L. Kolher.
Editorial. UTEHA. Cuarta Edicién. Pagina. 427,
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La obteﬁcién de préstamoa los deberd autorizar el consejo de
administracidén o un funcionario expresamente autorizado para tal objeto.
En el caso de que se faculte a un funcionario, debe establecerse
claramente el alcance de sus facultadea, las garantias que puede

ofrecer, los trdmites que puede efectuar, etc.
los intereses devengadoa deben registrarse mensualmente.

Cuando se utilicen los servicios de una institucién de crédito o de
un agente de bolsa para la colocacién de obligaciones de la empresa,
debe reguerirse de ellos reportes peri6édicos (capital e intereses) ¥y

conciliar éstos con los registros contables.

Los titulos pendientes de colocar deben encontrarse bajo el

control y custodia de un funcionario responsable.

Las obligaciones y cupones de intereses ya pagados deben
cancelarse debidamente; en el caso de incineracidn debe levantarse el

acta correspondiente.

El departamento de contabilidad debe recibir oportunemente una
copla fiel de todos los pasivos contraidos y de las modificaciones que

posteriormente se acuerden.

Deben existir registros de documentos y obligaciones por pagar,

en los que se especifiquen sus caracteristicas.
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4.3.3 PRESTAMOS DE BANCOS Y PARTICULARES.

* La forma de préstamo que realizan los bancos a una empresa
mercantil, es un contrato que 8se ampara con documentos con o s&in
garantia, cuyo producto neto se emplea por lo comin en la adquisicién de
equipo. Bl convenio con el prestatario estipula generalmente clertas
garantias, como restricciones sobre préstamos adicionales, garantizados
v 8in garantia; la conservacién de un nivel especificado de capital de
trabajo; limitaciones de 1las compensaciones a la gerenciay a los
dividendos. El término puede aplicarae también a préstamos similares

que efect\‘x_an las compafiias de seguros.

4.3.4 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Preparar una cédula que indique la composicidn del saldo
mostrando, ademds: clases de préstamo, vencimientos, tasas de interés y

garantias.

Revisar los contratos correspondientes para verificar los puntos
anteriores vy destacar cualquier cléusula que de manera directa o

indirecta que afecten las cifras o conceptos de los estados financieros.
Revisar que los préstamos eatén autorizados por el consejo y/o

por un funclonario competente.

* Diccionario para Contadores. Autor. Eric L. Kolher.
Editorial. UTEHA. Cuarta Edicién.
Pigina. 427.
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Hacer un andlisis selectivo de algunos préstemos, culdando que se
cupplan con las estipulsciones de los contratos y que se encuentre

debidamente cancelada la documentacidén que respalda los pagos.

Hacer un célculo global de intereses, conectando con resultadqa v
verificando la situacién fiscal, sobre todo en los préatamos nacionales

v/0 extranjeros.

4.3.5 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Qbtener la composicién de asaldos con loa mismos datos de la

auditoria interna preliminar.

Determinar si hay algin saldo nuevo de importancia que amerite
revisién vy, en su caso, revisarlo de acuerdo con los procedimientos de

auditorfa interna preliminar.

v

Por loa préstemos de bancos hacer las conexiones que procedan con

los certificados bancarios.

En caso de préstamos con particulares, solicitar directamente a

los interessdoa la siguiente informacién:
A) Honto del adeudo.

B) Tasa de interés.
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C) Vencimientos.

D) Intereses devengados no pagados.

E) Garantias,

Para el control de la circularizacidn de estos saldos, se debe de

tener en cuenta lo mencionado anteriormente en cuentas y documentos por

pagar a proveedores.

Complementar 1la revisién haciendo un examen de los pagos

posterioree.

Determinar si existen vencimlentos a largo plazo que deban

reclasificarse.

Dejar perfectamente claros los datos de importancia que deban
mencionarse en los estados financieros (gravémenes, adeudos en  moneda

extranjera, etc.).

4.3.6 PASIVOS ACUHMULADOS.

* Loa pasivos acumilados obedecen al reconocimiento conteble de
costoe no pagados que aparecen como resultado de compromisos
contractuales anteriores, de servicios recibidos en el pasado o de la

aplicacion de una ley fiscal. El principic de oposicién exige que los
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gastos incurridos pero no pagados y las obligaciones correspondientes,
se estimen a la fecha de los estados financieros, se registren en las
cuentas y ae presenten en loa estados en forma acumulativa. En los
eatados financieros publicados, con excepcién de los  impueatos
acumulados, estas acumulaciones ae agrupan convenientemente bajo un solo
encabezado. Al registrar estas obligaciones, es indispensable usar los
nombres apropiados de las cuentas, por ejemplo: sueldos por pagar,
intereses por pagar, impuestos sobre sueldes por pagar, gratificaciones
por pager e impuesto sobre la renta por pegar. Los  impuestos sobre
sueldos son gastos acumulados, comunes a todas las empresas que merecen

atenci6n especial.

Loa contratos, acuerdos, convenios, etc., de los que se deriven
obligaciones subsecuentes a cargo de la empresa deben estar autorizados

por un funcionario competente.

los gastos y pagos recurrentes y las obligeciones que se
deriven de los contratos, acuerdos, convenios, etc., antes mencionades
deben sujetarse a un control eepecial (auxilidndose, por ejemplo, de un
calendario de obligaciones y pagos) para lograr su registro y pago
oportuno, bajo la supervisién de un funcionario competente; dicha
supervisién debe incluir la verificacién periddica de los saldos aque

aparecen en la cuenta de pasivo.

« Contabilidad Moderna. Autor. Donald E. Kieso Jerry J. W.
Editorial, Ciencis y Técnica. Primera Edicién. - 1987,
Quinta Impresién. 1992. Pégina. 446,
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los pagos de partidas correspondientes a “Pasivos Acumulados”
deben sujeterse a las rutinas de control establecldas en "Egresos” y en

“Cuentas por Pagar”, en lo aplicable.

4.4.1 NOMINA.

* La némina es el registro que muestra el jornal o salario pagadero
a cada uno de los obreros o empleados durante cierto periodo, asi como
las diversas deducciones por retenciones de impuestos, beneficios de

salud, etc.

Deben existir registros y expedientes ¢n los que conste la
historia del empleado: Contrato de trabajo, sueldo actual, Aumentos de

sueldo, cambic de puesto o categoriam, permisos, vacaciones, etc.

Se debe contar con elementos o un reloj checador para determinar
1a aaiatencia vy puntualidad de los empleados (informes del Jefe de
députamento). Ademés, cuando sea procedente, deben existir informes
respecto & la utilizacién del tiempo laborable y su aplicacién a los

diversos centros de costos o gastos.
Las néminas deben mostrar cuando menos:
A) Fecha de la semana o quincena.
B) Registro federal de causantes,
* Diccionario para Contadores. Autor. Eric L. Kolher.

Bditorial. UTHEA. Cuarta Edicion.
Pagina. 381.
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C) Mamero y/o nombre del empleado.
D) Sueldo percibido.

E) Tiempo extra.

F) Percepeidén bruta.

G) Impuestos retenidos.

H) Seguro social.

I) Descuentos  especiales. (Sindicatos, fondos de ahorro,

préstamos, etc.).

J) Neto a recibir.

Las néminas deben ser elaboradas por \ma' persona independiente
del control de registros y expedientes individuales, del ensobretado y
pago de néminas, de la autorizacién de aumentos de sueldo, descuentos,
etc., y de la distribucién contable de los salarics devengados.
Ademés, ea conveniente que el pagador sea independiente de la persona

que maneja el efectivo.

El encargado de elaborar las nominas debe basar el cdlculo de 1la
percepcion base y del tiempo extra en el listado de asistencia, tarjetas

o reportes de tiempo, etc., autorizados (horas extras, y cuando proceda,



sueldo base) por el jefe del departamento corespondiente.

La empresa debe contar con wna lista de funcionarios competentes
para autorizar aumentos de sueldo, tiempo extra, premios, altas o bajas
de personal, descuentos, etc., la némina sdlo debe incluir esas ptu.'tidas
o movimientos cuando tengan la autorizacién de wun  funcionario

competente.

Como politica, un funcionario s6lo debe autorizar los sueldos,

amentos, etc., de sus subordinados.

Deben tenerse medios para que la persona que prepara la némins,
reciba oportunamente informacién sobre todas las  percepciones
acumulables para el cdlculo del impuesto personal o del seguro social

(principalmente las que no pasan por néminas ejemplo: la confidencial).

La némina debe ser revisada en lo que se refiere a sumas,
extensiones y cédlculo de impuestos, seguro social y tiempo extra, antes
de su pago por una persona independiente del que elabora la misma y del

pagador; conviene también que lo sutorice un funcionario competente.

Como complemento al pdrrafo anterior una persona independiente
debe verificar las néminas, peri6dicamente en lo que Be refiere al

sueldo, deducciones, antorizacién y procedencla del tlempo extra, ete.

ia entrega del efectivo debe hacerse directamnte al interesado y
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previa identificacién, Debe recabarse el recibo correspondiente,

El recifm del sueldo, debe contener como minimo:
4) Nombre.
B) Reglstro federal de causantes, nimero de registro del I.M.S.S.

C) Salario bass.

D

Ingresos extraordinarioa.

B) Deducciones.

-~

F

Neto a recibir.

G

Perfodo que cubre.

Ios sueldos no cobrados deben depositarse en el banco antes del
pago de la siguiente nomina, y una persona ajena al pagador debe
comprobar que ese depésito, més los recibos que amparan los aueldos

pagados, es igual a la dotacidn recibida para el pago de la némina.

En caso de que se utilice una cuenta bancaria para el pago de

néminas, las conciliaciones las debe realizar una persona ajena al

manejo y elaboracion de dichas néminaa.
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4.4.2 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Revisar los contratos colectivos e individuales de trabajo ¥
extractar todas las prestaciones u obligaciones contingentes a cargo de

la compafifa.  Indicar las cédulas en donde se revisaron.

Determinar por el periodo que se juzgue necesario, el importe
total de néminas pagadas, provisiones por néminas pagadas, provisiones
por néminas pendientes de pago y otras percepciones. Cuidar aplicacidn
y efectuar el cruce a las contracuentas de resultados y, en su caso, con

pasivos acumulados.

Seléccionar las néminas a revisar (procurando escoger una de cada
clase). Determinar el numero de casos a revisar y aplicar 1los

siguientes puntos:

4) Revisar operacicnes aritméticas horizontales y verticales por

totales y por algunos renglones.

B) Cotejar el sueldo base contra el contrato individual,
tabulador del = contrato colectivo y memoréndum  de

autorizaciones de aumentos de sueldo.

C) Verificar que el tiempo pegado esté de acuerdo con las

tarjetas del reloj y/o reportes de tomadores de tiempo.
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Comprobar cdlculos y autorizaciones de horas extras vy

descuentos por ausencias.

D) Verificar los pagos a destajo contra reportes de tiempo

trabajado.

E) Verificar cdlculos de otras prestaciones otorgadas tomando en

cuenta las bases establecidas en contratos de trabajo v/o

convenios.

F) Por lo que toca al aeguro social:

~
1

Cotejar contra las liquidaciones cerciordndose de la
correcta clasificacién en el grupo gque corresponda.
Cuidar que en s8u determinacién, se hayan tomado en
coneideracién todas las percepciones que recibe el
trabajador como compensacién a su labor ordinaria, tales
como: gratificaciones, alimentacitn, horas extras ‘en

exceso de tres diarias y consecutivas, ete.

Sclicitar al departamento de personal la relacidn de
movimientos, (altas, bajas, cambios) habidos durante el
periodo que se estime prudente y cuidar la oportunided de

informar al seguro social.

Verificar cédlculo de los descuentos por este concepto.
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4.- Investigar el procedimiento establecido para el control

de incapacidades y au adecuado reflejo en cuentss.

G) Verificar los descuentos por cuotas 3sindicales contra el
contrato colectivo y/o convenios. En su caso realizar una

prueba global.

H) Verificar descuentos por fondos de ahorro contra contratos
colectivos y cartas o convenios gque lo estipulen, en el caso
de ewmpleados no sindicalizados. En su caso realizar una

prueba global.

I

Verificar cdlculos por descuentos del impuesto personal
investigando previamente el procedimiento que sigue la
compafiia para asegurarge de la correcta acumulacion de la

totalidad de los conceptos aravados.

J) Verificar que los descuentos por préstamos estén de acuerdo

con lo estipulado en la autorizacién.

K) Verificar otras deducciones con ia documentacién que

corresponda.

L) Verificar el neto pagado contra la firma de recibido del
enpleado.

LL) Verificar que el neto pagado total de la némina, coincida con



el cheque expedido para tal efecto.

Respecto a las gratificaciones:

4) Selectivamente comprobar que las gratificaciones anuales estén

de acuerdo con las bases eatablecidus por la compaiiia,

B) Verificar el pago contra la firma del trabajador.

C) Determinar su correcta acumulacién para efectos del pago del

impueato al trabajo.

Verificar créditos a las cuentas y auxilisres que correspondan
por las retenciones y descuentos efectuados en las ndminas revisadas,
conectando con el total acreditado en el mes y con el total pagado
correspondiente, revisande los comprobantes originales gque procedan,

principalmente por:

&) Retenciones del impuesto al trabajo.- Con recibo oficial

culdando que se paguen oportuna y correctamente.

B) Cuotas sindicales.~ Comprobar pago de retenciones con recibo

del sindicato.

C) Préstamos y anticipos.- Verificar selectivamente créditos a

auxiliares.
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D) Fondo de ahorro.- Verificar créditos a los regiatros
auxiliares y conectar contra el pasivo, por la parte a cargo

de la compafiia.

4.4.3 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Cerclorarse que no existan modificaciones o fluctuaciones de
importancia y, en su caso, realizar las investigaciones y revisiones que

procedan.

4.5.1 CUENTA CORRIENTE CON COMPARIAS FILTALES Y SUBSIDIARIAS.

* La cuenta corriente es cualquier cuenta personal de la cual se
hacen liquidaciones periédicas. La transcripeion periédica formal de
una cuenta de las mencionadas que una persona envia a otra, y dque

concluye con el saldo por cobrar o por pagar.

En los libros de la casa matriz. Se carga de las remesas que
realiza la matriz a la sucursal ya sea en efectivo, mercancias, etc.
Se abona de las remesas que efectua la sucursal & la matriz, en

efectivo, mercencias y documentos a cargo de sus clientes, ete.
Su saldo puede ser indistintamente deudor o acreedor, segin las

remesas enviadas a la sucursal o a la matriz ya sean mayores o menores.

* Diccionario para Contadores. Autor. Eric L. Kolher,
Editorial. UTHEA. Cuarta Edicién.
Pdgina. 158.
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4.56.2 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Preparar, por el periodo que se Jjuzgue pertinente, andlisis del
movimiento de las cuentas corrientes con compafiias filiales o
subsidiarias, sucursales y/o oficina matriz, y cubrir los piguientes

puntos:

A) A base de pruebas selectivas, revisar que los movimientos

estén amparados por docvumentos debidamente autorizados.

B) Comprobar que las operaciones cuyo origen sea un contrato y/o
‘convenio, regalias, asesoria, serviclos administrativos,
rentas, etc., se estén registrando con oportunidad.

C) Cuidar el aspecto fiacal y conectar con contra cuentas.

Investigar las caracteristicas de eatos saldoa, en cuanto a:

A) Forma y plazo de pago.
B) 51 causen intereses.
C) Garantias.

D) Moneda en que deberdn cubrirse, etc.

124



Cerciorarse que exiatan conciliaciones de saldos segin libros
contra los estados de cuenta recibidos; en caso de discrepancias
asolicitar o preparar conciliaciones de saldos y jucgar las partidas de

conciliacion.

4.5.3 AUDITORIA INTERNA FINAL.

BEnviar solicitud de confirmacién de saldos y cruzar con

conciliaciones.

Tomando en cuenta el resultado de la revisién preliminar, asi
como la revision de movimlentos posteriores y de 1los contratos y/o
convenios, cerciorarse s8i al clerre del ejercicio se han regiatrado

todas las operaciones correspondientes al mismo.

Obtener datos para la presentacién de estados financiercs.
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4.6.1 IMPUESTOS.

% El impuesto es un cargo o gravamen exigible por una entidad
gubernamental sobre los ingresos o bienes de una persona, fimica o
moral, en beneficio social comin. El término no incluye cargos
especificos hechos contra personas o bienes en particular por concepto
de beneficlos y privilegios, actuales o permanentes, destinados
solamente a los que paguen estos cargos, como por ejemplo: Licencias,

permisos & impuestos especiales de cooperacién.

4.6.2 IMPUESTO SOBRE LA RENTA.

* K1 impuesto sobre la renta es calculado sobre las ganancias ¥y
utilidades anuales de cualquier persona fisica o moral, coorporacién
mercantil u otra entidad definida. Expresado en forma de porcentaje,
la tasa impositiva varia frecuentemente de acuerdo con el caracter y el
monto de los ingresos en que se basa. Puede adoptar la forma de un
impueato normal, de sobre tasa o de impuesto sobre utilidades excedentes

0 una combinacién de cualquiera de los anteriores.

4.6.3 IMPUESTO SOBRE NOMINAS.

A medida que los empleados devengan sueldos y salarios, 1la parte

del impuesto que corresponde &l patrén se va acumulando. El patrén

* Diccionario para Contadores. Autor. Eric L. kohler.
Editorial. UTEHA. Cuarta  Edicidn.
Pégina. 294.
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incurre en un gasto por impuestos sobre los ingresos de c¢ada empleado.
Bstd obligado a remitir al gobierno su parte del impuesto junto con el
importe de dicho impuesto deducido del ingreso bruto de cada empleado.
Todos los impuestos no remitidos sobre ingresos pagados o por pagar de
empleados se deben registrar como impusstos pagados sobre sueldos y como

impuestos por pagar sobre sueldos.

%k Otro impuesto sobre sueldos establecido por el goblerno federal
en colaboracién con los gobiernos estatales constituyen un sistema del
seguro de retiro (S5.A.R.). Este impuesto afecta unicamente al patrén
y 88 calcula a la tasa del 7% (2% SAR IMSS Y 5% INFONAVIT) &sobre las
retribuciones pagadas a cada empleado durante cada bimestrs. En cada
mes también se deben pagar otros impuestos federales y estatales como
son 1 2% sobre néminae y el 1% sobre remuneraciones (que en realidad es
el mismo) que solo afecta al patrén, por los sueldos y salarioe que les

paga a sua empleados.

4.6.4 IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

* El impuesto o porcentaje sobre el valor adicionado o valor
agregado a una mercancia o servicio, conforme se completa cada etapa de
su produccién o distribucién. Un impuesto sobre ventas se divide entre
las unidades econdmicas que contribuyen a la produccidn y disposicidn de
la mercancia o del servicio. Comparade con la forma més comin del’

% Impuesto abrogado el dia primero de agosto y publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 20 de julio de 1993.
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impuesto sobre ventas suceeivo o en cascada, el impuesto sobre el valor
agregado retrocede en el tiempo y asignacién de valores a las
transacciones realizadas con anterioridad, y comparado con el efecto
que produciria el primero en funcién de las ventas brutas suceajvas, al
reemplearse por el segundo, la tasa tendria que ser mis alta, con el fin

de producir un total comparable.

4.8.5 PUNTOS GENERALES.

Se debe encargar un funcionario de la vigilancia del cumplimiento
de las obligaciones fiascales, y la recuperacidn de las partidas o saldo

a favor de la empresa.

Bl encargado de los asuntos fiscales debe tener medics gque 1le
permitan eatar al dia en su materia (suscripciones al diario oficial,

reviastas fiscalea, leyes, etc.).

Se debe contar con un calendario de obligaciones fiscales en el

que aparezca el impuesto y su fecha limite de pago.

Las declaraciones de impuestos lae debe firmar un funcionarioc

competente deaignade al efecto.

En caso de exenclones, un funcionario competente debe vigilar el
cunplimiento de las condiciones establecidas por las autoridades.
* Diccionario para Contadores. Autor. Eric L. Kolher

Editorial. UTEHA. Cuarta Edicién.
Pégina. 294.
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Antes de efectuar un pago, una perscna debe comprobar que el
comprobante revine los requisitos fiscales, y que, en su caso, sean
retenidos los impuestos que lo afectan.

4.6.6 IMPURSTO SOBRE LA RENTA. (PUNTOS GENERALES).

Una persona a quien prepara el cdlculo del impuesto debe revisar
con anticipacién el pago, las declaraciones y los anticipos (impuestos
sobre productos del trabajo, anticipos al impueato global de 1las
empresas, retenciones por servicios técnicos vy regalias pagadas,
declaraciones finales, etc.), cuidando principalmente:

A) Aspecto aritmético y cdlculo, dejando hojas de trabajo.

B) Comprobacién contra registros contables.

C) Comprobacién contra declaraciones anteriores.

D) Recuperacién de impuestos por ealdos a favor de la compafiia.

R) Procedencia del pago.

La persona que prepara las declaraciones debe conocer y controlar

los saldos de impuestos a favor de la compafifa, con objeto de hacer

oport las p iones que procedan, o bien, las gestiones

necesaries para su recuperacién.
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Algin funcionario competente debe estudiar con anticipacién el
efecto flacal de las operaciones que va a realizad la compaiifa, para
aprovechar los beneficios que pudiera originarle la ley del impuesto
gobre la renta (ventas en abonos, de active fijo, intereses a

proveedores extranjeros, etc.).

4.6.7 IMPUESTO AL INGRESO GLOBAL DE LAS EMPRESAS.

Un funcionario debe revisar la declaracion anual, pero en
eapecial la conciliacién entre la utilidad contable y fiscal, con el

objeto de juzgar si las partidas de conciliacién efectivamente proceden.

Antes de efectuar algin anticipo, un funcionario debe juzgar al

procede hacerlo en base a las disposiciones impositivaa.

Se deben controlar las utilidades y/o pérdidae en wventas de
activo fijo y vigilar que se les de el tratemiento fiscal ordenado por
la ley. Para este efecto conviene que se 1leve un registro en el que

consten la fecha y el resultado en la venta del active fijo.

Es importante controlar las cuentas por cobrar canceladas para
efecto de reunir los requisitos que marca la ley para lograr su

deducibilidad.

Debe llevarse cuanta o registro de las utilidades que ya pagaron
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el impuesto sobre ganancias distribuibles, con el objeto de conocer y

controlar los dividendos que pueden estar librea de impuestos.

4.6.8 IMPUESTOS SOBRE EL PRODUCTO DEL TRABAJO.

Debe existir algin procedimiento mediante el cual se verifique
que todos los trabajadores de nueva contratacidn cuenten con su registro
federal de contribuyentes, en caso contrario se les debe registrar

oportunamente.

Debe contarse con algun procedimiento, mediante el cual se
acumulen los dias y el salario de cada trabajador para efectos de la

declaracién anual y del cdlculo de la participacién de utilidades.

Deben tenerse medlos para que se reciba informacién oportuna
sobre todas las percepciones acumulables para el cédlculo de este
impuesto (tiempo extra, gastoa de representacién, ste.).

4.6.9 INGRESOS MERCANTILES.

$i se tienen ingresos gravados, semigravados, o exentoas, se deben

controlar en cuentas por separado.

Una persona ajena a& quien prepara la declaracién debe revisarla,

cubriendo loa siguientes aspectos:
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A) Que todos los renglones insertos en la declaracién se

encuentren contestadoa.

B) La correcta clasificacién de los ingresos declarados.

c

La comprobacién de los  ingresos declarados contra los

registros contables.

D} La verificacién del cilculo.

~

B) El pago oportuno de la declaracién.

Un funclonario competente debe vigilar que se estén aprovechando
todos los beneficios gque otorga la ley, teles como exenciones o

subsidios en:

A) Ventas en zonas fronterizas,

B) Gastoa de envio de la mercancia (fletea, seguros, etc.) que

repercuten en el costo.

C) Intereses sobre productos exentos o semigravados.

D) Intereses aobre valores (bonos, cédulas, etc.)

E) Ventas de activo fijo.
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4.6,19 SEGURO SOCIAL.

La compafiia debe contar con algin procedimiento que le permita

presentar las liquidaciones y los avisoa de altas, bajas y cambios de

sueldo, con oportunidad.

Alguna persona independiente a la que prepara las liquidaciénes y

los avisos debe revisarlos, cuidando los siguientea aspectos:

evite

A) Que todos los trabajadores estén incluidos.

B) Que se encuentren en el grupo que les corresponda, tomando en
consideracién su salario base, mds las percepciones de
cardcter fijo que aumente su salaric (alimentos, habitacién,

tiempo extra constante, etc.).
C) Que las semanas cotizadas sean las que correspondan.
D) Operacicnes aritméticas.
k) Verificacién de la prima de riesgo.
F) Lo relativo a los avisos, etc.

Debe existir un procedimiento mediante el cual se comunique y

que “cotizen" loas trabajadores que estuvieron ausentes por

enfermedades, accidente o ausencia sin goce de sueldo.
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Los trabajadores eventuales deben aparecer en listas de raya

diferentes a las de los trabajadores de planta,

4.6.11 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR,

Determinar en base sl estudio de las leyes v las caracteristicas
de sus operaciones, los impuestos a que estéd sujeta la compafifa, asi
como aquellos en que tenga responsabilidad solidaria. Preparar

nmemordndum o actualizar el elaborado en auditorias anteriores.

De la revisidn de documentos oficiales, platicas con abogados de
la compafifa y/o funcionerios autorizados, estudiar al existen pasivos

reales o contingentes por impuestos, no registrados en cuentas.

Estudiar el resultado del exeamen del cuestionarie fiscal y

concluir sobre su reflejo en los estadoa financieros.

51 la empresa cuenta con esa exencién particular de impuestos,
cuidar que se estén cumpliendo los requisitos para el efecto.
4.6.12 IMPUESTO SOBRE LA RENTA.

Preparar andlisis clasificado de la estimacion del impueato
global & las empresas y obtener un resumen de las partidas que

representa el saldo; investigar partidas provenientes de afios
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anteriores y cruzar con lae contracuentas respectivas.

Revisar la declaracién y pago del impuestc del ejercicio
anterior, comparando contra los datos de la auditoria interna

preliminar.

Mediante la revisién de algin anticipo, de ser posible comprobar
que los pagos provisionales se han efectuado en los términos de la ley.
Verificar datos contra libros, declaracitn del ejercicio anterior vy
revisar operaciones aritméticas. Cruzar con lae contra cuentas

respectivas.

4.6.13 SEGURO SOCIAL.

Preparar un resumen de las liquidacioneas al seguro saocial

clasificado por riesgos y cubrir los siguientes puntos:

A) Teniendo en cuenta los contratos de trabajo con el personal, .y
las diposiciones de la ley del seguro soclal, efectuar wna
prueba global de la parte que le corresponde a la compaiiia

cruzando contra resultados.

B) Revisar una liquidacidn para comprobar:

1.~ Correccidén del nimero de semanas de cotizacién.

135



2.~ Operaciones aritméticas.

3.- Verificacién del riesgo en que ha sido clasificada 1la

empresa.

C) Comprobar que las liquidaciones estén de acuerdo con las
semanas que sefiala el calendario preparado por el seguro

social.

D) Determinar e  investigar las  variaciones entre las

ligquidaciones del ejercicio y la correapondiente al periodo

revisado,

4.6.14 OTROS IMPUESTOS.

Verificar que se estén cubriendo de acuerdo con las disposiciones

de cada caso, todos los demés impueatos diferentes a los anteriores

mencionados.

4.6,15 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Complementar loa resimenes de las declaraciones de. impuesto y/o

anélisis de las estimaciones que se juzguen necesarias.

Determinar fluctuaciones de importancia y en su caso, revisar de
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acverdo con la auditoria interna preliminar.

Determinar si los pasivos por conceptc de impuestos, fueron

regiatrados correctamente.

Verificar la razonabilidad de la estimacién o céleulo del
impuesto sobre la renta definitivo, sin la ayuda de la conciliacién
entre 1la utilidad contable y fiscal del ejercicio anterior y los
resimenes de problemas fiscales derivades de la revisién de las cuentas

de resultados y:

A) Cerclorarse que ge hayan determinade razonablsmente las

partidas no deducibles.

B) Cuidar de manera especial los excesos en los incrementos a las

reservas complementarias de active y pasivo.

C) Cuidar que ae hayan separado correctamente las utilidades y/o

ingresos no gravadoa.

Bstudiar cuidadosamente los efectos de los problemas fiscales

detectados & través de la revisitn preliminar para concluir si afectan

los estados financieros ¢ su opinién.
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4.6.18 EXTENSION FISCAL. (AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR).

Hacer las modificaciones y extensiones pertinentes en el programa
de auditoria interna para cumplir con lo que disponen los instructivos

de la direccién de auditoria fimcal federal, que se vayan a aplicar.

Estudiar las actas de revisién de la direccién de auditoria
fiscal federal correspondiente a afios anteriores, asi como las consultas
efectuadas por dicha dependencia en relacién con ejercicios en revision,
para concluir eobre posibles contingencias o asmpliaciones de 1la

informacién que debemos proporcionarle.

Con bage en ol resultado de la auditoria interpa preliminar,
discutir con un funcionario competente cualquier problema que se haya
encontrado en lo referente a impuestos, con el objeto de que se realicen

las correcciones necesarias.

4.8.17 EXTENSION FISCAL. (AUDITORIA INTERNA FINAL).

Investigar si las obeervaciones discutidas en la auditoria
interna preliminar, han sufrido algin cambio y en su caso obtener nuevas

conclusionea.

Obtener copia de la declaracidn final del impuesto sobre la renta

qQue se presgentard y:
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A) Aclarar cualquier discrepancia entre la utilidad base de
impueato segin la declaracién y el caleulo en la auditoria

segin programa general.

B) Conectar 1los datos asentados en los diferentes anexos de la

declaracién, contra los papeles de trabajo.

[+

Cerclorarse que los ingresos segin declaracién coincidan con
lo que se declard para efectos de impuestos sobre los ingresos

y en su caso, realizar la conciliacién correspondiente.

D

-~

Cerciorarase que las percepciones gravadas en el impuesto al
trabajo deade la fecha de la revisitn preliminar hasta el
cierre del ejercicio, concilien con lo declarado para efectos:

del pago de dicho impuesto.

B) Cerclorarse de que en las partidas como servicios técnicos e
intereses al extranjero, que estén sujetos a un régimen fiscal
especial, se tenga evidencia de haber enterado los impuestos y

cumplido con laa disposiciones legales correspondientes.

F

Vigilar que la declaracién se haya hecho de acuerdoc con las
dispoaiciones del reglamento de la ley del impuesto sobre 1la

renta.
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4.7.1 PARTICIPACION DB UTILIDADES.

Son sujetos obligados a participar en las utilidades, todas la
unidades econémicas de produccién o distribucidn de bienes y servicios,
de acuerdo con el articulo 18 de la L.F.T., y en general las personas
fisicas o morales que siendo contribuyentes del impuesto scbre la renta

tengan trabajadores a su servicio.

El reparto de utilidades a los trabajadores deberd efectuarse
dentro de los 60 dias siguientes a la fecha en que debe pagarse el
impuesto anual, ain cuando esté en tramite u objecién de los

trabajadores.

La utilidad repartible se dividird en dos partes iguales:

A) Se repartird la primera perte por igual entre todos los
trabejadores, tomando en consideracién el nimero ‘de dias
trabajados por cada'uno en el afio, independientemente del

monto de los salariocs.

B) Se repartird en proporcién al monto de los salarios devengados

por el trabajo prestads durante el ejercicio.

* Nota. Para mayor informacién consultar la lLey Federal del

Trabajo 2n su capitulo VIII.
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4.7.2 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.
Obtener relacién de saldos de la participacién de utilidades.

Hacer un andlisis selectivo de movimientos de los diversos rubros
que componen esta cuenta, cuidando que estén clasificados por conceptos;

investigar cualquier partida de naturaleza extraordinaria.
Con relacién a los incrementos realizar los siguientes puntos:
4) Cerciorarse de que se eaté cumpliendo con las politicas de la
compafifa, juzgando sl son adecuadas.

B) Investigar que se esté cumpliendo con las disposiciones de los

diferentes contratos celebrados por la compafiia.

C) Realizar el cédlculo de loe incrementos (de preferencia en
forma global), conectando con resultados y Jjuzgando la

razonabilidad de las aplicaciones.

Revisar selectivamente los pagos, tomando en cuenta:

A) Que estén amparados por comprobantes debidamente requisitados.
B) Qus exista evidencia de haber recibido el servicio.

) En cago de que ge tenga que retener algin impuesto, verificar
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que ae haga y se pague oportunamente.
En el pasivo por participacidon de utilidades a loa trabajadores:

&) Cerciorarnos de que el pago que se hizo correspondiente a las
utilidades del ejerjcicio anterior, esté de acuerdo con las

actas de aceptacién por parte de los trabajadores.

B} En caso de discrepancia entre sl cdlculo que sirvié de base
para el pago y el cdlculo del pasivo en la auditoria interna

anterior, determinar loa cambios ¥y juzgar su razonabilided.

C) Verificar selectivamente los pagos individuales contra loz

recibos correspondientes.
D) Cuidar que se hayan descontado loa impuestos que procedan v

que pe enteren oporiunamente,

Verificar si los saldos representan efectivemente pasivos pera la

conpafiia v, en su caso, se deben realizar las depuraciones que procedan,

4.7.3 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Con base en la relacién final de saldos, concluir la  revisién

efectuada en la auditoria interna preliminar.
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Investigar si hubo movimientos extraordinarios y Juzgar su

razonabilidad.
Determinar si las estimaciones efectuadas son auficientes.
Determinar si todos loa pagos que se hacen en forma periddica

estdn incluidos en las provieiones.

Cerciorarncs de la correcta determinacién del pasive por

participacién de utilidadea, teniendo en cuenta:

A) La utilidad que corresponde & los trabajadores, serd el

equivalente al 18% de la utilidad repartible neta.

B) Transcurrido un afio, la participacién no pagada prescribe a

favor de la empresa.

Determinar las reclasificaciones que procedan para que los
estados financieros mueatren en forma clara, el importe por concepto de

participacidn de utilidades.

Bn caso de que no se haya registrado la participacién de

utilidades, determinar las causas e informar a un funcionario

responaseble para que procedan segun el caso,

143



4.8.1 PASIVO A LARGO PLAZO.

* E1 pasivo a largo plazo eatd constituido por las obligaciones a
plazo largo que representan la fuente, de parte del capital, de cardcter
mis permanente de la empresa; o sea el capital empleado para adguirir
el activo fijo original, para abastecerse del elemento, mds permanente
al capital en trabajo, para consolidar otras obligaciones, o para
financiar la expansién. Las obligaciones con vencimiento a més de un
afio se conaideran como fijas. Se considera como la deuda no vencida, o

que vence después de un afio de la fecha en que se contrae.

4.8.2 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Solicitar a un funcionario competente o preparar una relacién de
saldos que integren la deuda a largo plazo, indicando de preferencia,‘

sus principales caracteristicas,

Solicitar a un funcionsrio competente o estractar loa nuevos
contratos y/o convenios que hayan dado origen a pasivos a largo plazo y
verificar las caracteristicaes de los créditos, tales como:

A) Forma y plazo de amortizacidn.

B) Moneda en aue deberéd cubriree el crédito.

% Manual del Contador. Tomo II. Autor. W. A. Paton.
Editorial. Hispano Americana. Bdicién. Afio 1979,
Pdgina. 949.
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C) Tasa de interés.

D

Garantias.

E) Limitaciones a las operaciones, por ejemplo:

1.- Contratacién de otros créditos.
2.~ Disponibilidad de sus activos.

3.~ Restricciones a las politicas de dividendos.

F) Sanciones v contingencias.

G

Objeto del crédito.
H) Firma de funcionarios.
I) Cualquier otra cléusula que de manera directa o indirecta

repercuta en los estados financieroa.

Ver autorizacién de los funcionarios facultados para este tipo de
operaciones, de conformidad con laa disposiciones de 1la escritura

social.

Comentar con los abogados y/o funcionarios competentes, las

principales clausulas contenidas en loa contratos y/o convenios, para
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concluir si fueron bien interpretados.

Con el alcance que se juzgue pertinente hacer un andlisis de
movimientos de la deunda a largo plazo, cuidando en especial el aspecto
de  comprobacién, fecha de diasposicién de créditos y pagos de
amortizaciones y si el crédito se ha utilizado para los fines pactados

en el convenio.

Se debe cuidar la situacién fiscal de los intereses pagados desde
ol punto de vista del impuesto sobre la renta y producto de capitales,
principalmente los correspondientes a instituciones y proveedorea del

extranjero.

4.8.3 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Preparar una relacién de saldos que integran la deuda a large
plazo; eai existen nuevos saldos importantes que no figuraron a la fecha

de la revisi6n pasada.

Verificar el cédlculo de los interesea devengados durante el
ejercicio, cruzar contra las cuentas de resultados e intereses

devengados no vencidoes.

Investigar los tipos de cambio a que fueron convertidos 1los

pasivos a largo plazo ¥y comparar contra los tipos oficialea de cambio.
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Bn caso de diferencias de importancia, realizar los ajustes

necesarios.
Enviar solicitudes de confirmacidén de saldos que incluyan datos
acerca de:
A) Saldo del adeudo incluyendo loe intereses devengados no
venoldos.
B) Garantfas y monto de las mismas.

Determinar o comprobar el monto de los vencimientos a corto plazo

y realizar laa reclesificaciones necesarias.
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V. CAPITAL.

* Bl capital son los bienes producidos y destinados a una nueva o

posterior produccion.

5.1.1 CAPITAL SOCIAL.

4% Bl capital social es la cantidad que se han comprometido a

aportar las perscnas fisicas o morales gque forman una socledad.

De acuerdo con lo que eatablece la ley, toda sociedad mercantil
debe contar con un capital proplo, independiente del que tengan, como

peraonas fisicas los soclos o accionistas que lo forman.

5.1.2 CAPITAL CONTABLE.

#xx E1 cepital contable es el derecho de los propietarios sobre los
activos netos que surge por aportacién de los mismos, por transacciones
y otros eventos o circunstancias que afectan una entidad y el cual se

ejerce mediante reembolsos o distribucidn.

Bl derecho de los propietarios es la relacion con la entidad como

duefios, distinguiéndolos de otras relaciones, tales como: empleados,

* Diccionario para Contadores. Autor.  Bric L. kohler.
Editorial. UTEHA. Cuarta  Edicidn.
Pédgina. 5.

xk Estudio Contable de sociedades. Autor. Guillermo 5. Paz.
Editorial. Patria. Decimocuarta Edicién.
Pdgina. 10,
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clientes, acreedores, etc. También califica a los duefios como
tenedores de participacién y no como dueftos de activos especificos.

Determina la proporcién del activo total financiade por loa duefos.

5.2.1 SUPERAVIT,

% Bl superdvit se define como la diferencia que resulta de restar
el capital, reservas y utilidad, el capital pagado; también puede
decirse que el superavit es la diferencia que resulta de restar el

activo total, el pasivo total y el capital pagado.

Bl superdvit es la diferncia positiva entre el capital, reservas
y utilided menos el capital pagado; cuando la diferencia es negativo,

no existe superdvit, sino un déficit.

Bl svperdvit se clasifica en: Superavit ganado y de capital.
El superdvit ganado es el que proviene de las operaciones propias de la
sociedad, que se muestra por medio del estado de resultados. £l
superavit de capital es aquel que proviene de cualauier otra fuente que
no -eean las operaciones propias de la sociedad, pero que incrementa au

patrimonio. (Venta de Inmuebles, Maguinaria y Equipo).

*k% Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.
Autor. Instituto Mexicano de Contadores Publicos.
Editorial., I.M.C.P. Octava Edicién. Pagina 70.
* Contabilidad de sociedades. Autor. C.P. Manuel Resa Garcia. -
Editorial E.C.A.5.A, Sexta Edicién.
Pigina  155.
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El superdvit genado se clasifica en dos grandes grupos:

aplicado y pendiente de aplicar.

5.2.2 BL SUPERAVIT APLICADO.

Bl surerdvit aplicado, este tipo de superivit se encuentra
aplicade por mandato de la asamblea de accionistas, en las siguientes

cuentas:

A) Reserva legal, que tiene su origen en las disposiciones de la

Ley General de Sociedades Mercantiles.

B) Reserva de reinversién, cuyo origen se encuentra en los
eatatutos esociales o acverdo de los socios, tomados en

asanbleaa.

C) Reserva de prevision, que generalmente nace por mandato del

contrato social o por acuerdo de los socios.

D) Reserva para amortizacifn de acciones, que cominmente - se

establecen cuando en el capital existen acciones amortizables.

B) Cualguier otra reserva de capital que se conatituya con cargo

al superévit ganado.
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5,2.3 BL SUPERAVIT PENDIENTE DE APLICACION.

El superavit pendiente de aplicacion estd constituido por 1la
utilidad que no ha sido objeto de aplicacién y que cominmente se

encuentra alojada en las cuentas de:

A) Utilidad por aplicar.

B) Utilidad pendiete de aplicacién.

C) Utilided del periodo.

5.2.4 BL SUPERAVIT DE CAPITAL.

El superavit de capital no proviene de las operaciones proples de
la sociedad, no figura en el estado de reaultedos y casi slempre

presenta restricciones para su distribucién.

Diferentes fuentes que le dan origen al superévit de capital:

4) Superdvit donado: consiste en aumentar al patrimonio con
ingreasoa provenientes de donaciones, Algunce contadores
piensan que por tratarse de bienes que no cuestan, no deben de
registrarse en libros;  sin embargo, no hay que olvidar que
algunas finalidades de la contabilidad es coadyuvar a ejercer

el control interno que fortalezca y salvaguarde el patrimonio
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B

c

)

de la sociedsd, para mostrar por medio de los estados
financieros la situacidn patrimonial.

BEste no es un problema comin de las eociedades mercantiles
aino més bien de las socledades de beneficencia, culturales,
religiosas y en general de aquellas que se dedican & realizar

una labor social.

Superdvit pagado o aportado: corresponde a aportaciones
hechas a la sociedad, ya sea como sobreprecio en el pago del
capital, o en la propia colocacidén del capital, o bien, cuando
8e hacen entregas por parte de los socios para que
posteriommente ee aumente el capital. También puede
constituirse un superdvit pagado cuando se reduce el capital,
s8in entregar a los socios el monto de la reduccidn, la cual se
retiene en la eociedad, formando parte del capital, reservas y

el yvesultado acumulado. (Patrimonio).

Superdvit por revaluacidn: Tienen su origen en  estimacionea
de valor de partidas de active, se refiere a apreciaciones de
valor referidas a inmuebles, maguinaria y eguipo.

1.~ Causas que originan las revaluaciones:

- Crecimiento de las poblaciones que producen plusvalor
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de los bienes raices.

- 'Pérdida del poder adquisitivo de la moneda que produce

aumento en el nivel de precios.

- Causas especiales, como puede ser la prohibicidn de

importaciones de ciertos bienes.

D) Otros superdvit: Se consideran otras fuentes poco comunes,
perc que de todas maneras pueden producir un superévit, como
pueden ser pasivos que prescriban por acciones desertoras y
acciones amortizadas. Asimismo, puede haber otras fuentes
por cantidades obtenidas en rifas y loterias, v que por
llevarse al activo, producen un incremento en el patrimonio

que se contabilizan fuera del estado de resultados.

5.2.5 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Realizar una cédula sumaria que agrupe las diversas cuentas de
capital contable y que muestre tanto los saldos iniciales, como los

movimientos y saldos finales.

Hacer un extracto de actes de asembleas de accionistes y juntas
de consejo y conectar los acuerdos de aplicacitn de utilidades, aumentos

o disminuciones de capital, etc., - con el movimiento de la cédula
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swmaria descrita en el munto anterior.

En caso de que existan modificaciones a 1la escritura
constitutiva, determinar ai se hizo ante un notario riblico y si quedé

registrada el acta en el registro publico de la propiedad.

Cualquier otro dato de efecto contable, conectarlo contra las

cuentas  correspondientes,

Para los dividendos decretados, se debe tomar en cuenta:

A) Que se haya creado el pasivo correspondiente.

B) Que los pagos estén respaldados por cupones o recibos y que
éstos estén debidamente cancelados para evitar duplicidad en

el pago.

C) Verificar que se cumplan con las disposiciones legales.
Conectar contra el activo fijo en caso de que exlsta superdvit
por revaluacién, cuidando que se hayan aplicado en forma correcta, tanto

el superdvit como la reserva de reinversién por valuacion.

5.2.6 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Complementar el trabajo, tomando en cuenta el programa de
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auditoria interna preliminar.

Obtener de un secretario del consejo de administracién el
certificado que indique las actas de asamblea y consejo efectuadas

durante el periodo gue abarque la revisién.

Determinar el importe de dividendos preferentes gque no se hayan
cubierto a los accionistas o acreditado al pasivo, para que se seflale en

las notas a los estadoa financieros.

Determinar la situacién fiscal de las reservas capitalizadas y

utilidades acumuladas.

Resumir datos para presentacién de estados financieros, notas,

ete.
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vi RESULTADOS .

6.1 VENTAS.

% Las ventas representan la entrega de un articulo de comercio;
una partida de mercancias, blenes o propiedades, un derecho o un
servicio a cambio de efectivo, promesa de pago o equivalente en dinero o
por cualquier combinacién de éstos; se registra y se consigna en funcion

de la cantidad en efectivo promesa de pago o equivalente monetario.

La suma de las ventas de las cantidades reportadess y registradas
como tales durante cualquier periodo contable determinade, que en todo
caso aparecerd en los libros de contabilidad como un erédito. En un
estado de resultados al menos que sean presentados de otra wmanera las
ventas son netas; es decir, las ventas totales menos las devoluciones,
bonificaciones, descuentos y raramente las provisiones para cuentas

incobrables.

Se pueden manifestar varios tipos de ventas, como son las de

contado, compra o devolucién (C.0.D.), crédito, plazos, ete.

Las ventas al contado se diferencian de las ventas a crédito en
que, una vez efectuadas, estén completas en si mismas; no se requieren

pasos adicionales para cobrarle al cliente. En una venta a crédito el

* Diccionario para Contadores. Autor. EBric L. Kohler.
Editorial.  UTEHA. Cuarta Hdicidn.
Pagina. 547.
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vendedor no recibe dinero en efectivo, saino una promesa por parte del
comprador en el sentido de que pagard en un futuro. La remuneracién
que obtiene el vendedor es una cuenta por cobrar mds bien que efectivo

disponible.

Entre las ventas a crédito y las ventas en abonos, existe gran
diferencia de caracter legal, y es que, en las ventas a crédito con o
ain garantia de documentos, el vendedor transmite al comprador el
derecho de propiedad; en cambio, en las ventas a plazos, lo normal es
que en el contrato que celebren se asiente que el vendedor se reserva el

derecho de propiedad también llamado reserva de dominioc.

6.1.1 VENTAS DE CONTADO.

Las ventas de contado me efectian a cambio de dinerc contante, es
evidente que al .comprador le conviene procurarse mercancias -para
pagarlas en una fecha posterior. Bn muchos ramos de comercic al por
menor, las ventas al contado formen la base del negocio, los
comerciantes al por mayor y los fabricantes compran a base de crédito, y
estos a su vez, distribuyen sus productos a sus clientes sobre la misma
base. Bn el comerclo al por menor se vende de contado. Las ventas
por correo casl siempre se hacen a base del pago anticipado, esto es

antes de expedir los articulos, bienes o servicios pedidos.
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6.1.2 VENTAS A CREDITO.

Las ventas a crédito son la entrega de mercancias, la preastacién
de un bien o servicio, a cambio de los cuales se recibe una promesa de

pago.

Las ventas, ccmo se menciona en el parrafo anterior son la
entrega de mercancias, bienes o servicios, que se le proporcionan a
terceras personas, con la finalidad de obtener un cobro posterior,
solamente con la promesa de pago, en dinero, bienes o serviclos que

serdn cobrablea a més tardar en un afio o en el ciclo de la operacién.

6.1.3 VENTAS A PLAZOS.

Son las ventas de blenes muebles y servicios por lo cual se
realiza una serie de pagos imales durante un periodo de semanss o
neses., F1 precio de venta puede incluir un recargo y cominmente se
exige un pago inicial al contado (enganche) al efectuar la venta. Kl
titulo de propiedad puede conferirse al tranaferir la propiedad,
quedando sujeto & una hipoteca o garantia prendaria otorgada en favor
del vendedor, o quedar sujeto a gravamen unicamente por saldo del precio
de 1la compra; o blen, el titulo de propiedad puede conferirse a una
tercera persona durante el pericdo de pago. K1 titulo podra otorgarse

también al comprador después de que éste haya efectuado cierto nimero de
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pagos, o solamente después del pago final.

8.1.4 DESCUENTOS SOBRE VENTAS.

Los descusntos sobre ventas se ofrecen como un incentivo para que
el pago se efectle con mayor prontitud y se expresa en términoe de

porcentajes sovre los dias en que se realice el cobro.

Las empresas que no aprovechan sl descuento sobre ventas, no
estan empleando ventajosamente su dinero. [La compaflia que recibe una
reduccion de un tanto por ciento en el preclo de venta por pagar en el
trunscursé de los dias que se estipulan se estd evitando el costo de una
tasa de interés. por eatd razdn, es costumbre que las empresas
aprovechen el descuento, a menos que su efectivo esté seriamente

limitado.

6.1.5 DEVOLUCIONES Y REBAJAS SOBRE VENTAS.

Devoluciones. Son mercancias regresadas al vendedor, se debe

deducir su importe en los libroa del vendedor de sus ventas brutas.

Rebajas. La rebaja es una deduccidn, concesién, o un reembolso
de una parte del precio pagado por una mercancia, bien o gervicio., En

la liquidacién de una deuda, una deduccidn concedida o aceptada por el
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acreedor por concepto de dafios, retrasos, faltantes, defectos u otra

causa excluyendo descuentos y devolucionea.

6.2.1 COSTO DE VENTAS.

El costo de ventas es el costo de las mercancias o productos
vendidos y facturados durante el periodo o ejercicic al cual
corresponden las ventas hechas. Su determinacidén requiere el empleo de
la férmula del costo de lo vendido por lo que es recomendabie que se
elabore por separado un estado que muestre su desarrcllo y mostrar en el

resultado de las operaciones adlo el coeto total.

6.2.2 EKLEMENTOS DEL COSTO DE VENTAS.

los elementos del costo de produccién son tres: materias primas,
mano de obra y los gastos indirectoe de produccién que entre otros
incluyen: erogaciones, depreciaciones, amortizacionea, aplicaciones

de cardcter fabril.

A) Materias Primas. Laa materias primas representan el punto
de partida de la actividad manufacturera, éatas constituyen
los bienes sujetos a tranaformacidn. {cs materiales ya
adquiridos y almacenadoa se convierten en costos en el momento

en que salen del almacén hacia la fdbrica para utilizarse en



la produccién. Esta utilizacién puede realizarse en doa

formas diferentes: Material Directo y Material Indireecto.

B

MANO DE OBRA. La mano de obra representa el factor
humano que interviene en la produccién, sin el cual por muy
mecanizada que esté wna industria. no seria posible realizar
la transformacién. El factor determinante de esta actividad
es el elemento humano, deede el director de la fdbrica por su
atencion a los problemes mds importantes hasta el mds modesto
de los trabajadores que intervienen en la produccién. El
conjunto de sueldos, salarios y prestaciones devengadas por
los directores, funcionarios, empleados, obreros y demas
personal auxiliar que trabaja en la produccién de una
industria recibe la denominacién de mano de obra. La mano de
obra debe clasificarse en: Mano de Obra Directa y Mano de Obra
Indirecta. De las cuales solo la mano de obra directa forma
parte del costo de produccién, en tanto que la mano de obra
indirecta al igual que los materiales indirectos pasan a ser
erogaciones, consumos, depreciaciones y aplicaciones de dicho

costo.

C) Erogaciones, Consumos, Depreciaciones, Amortizacionos y

Aplicaciones - Fabriles. Estas erogaciones incurridas en el
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periodo como son: Renta del edificio en que se encuentra la
planta, energia eléctrica consumida, todoa los servicios
fabriles comc son: agua, calefaccidén, papeleria, servicio
telefonico y telegrdafico, transportes. etec., loa accesorios
de fabricacién, la materia prima indirecta, la mano de obra
indirecta de cardcter fabril, las depreciaciones de los
activos fijos fabriles, las amortizaciones de cargos diferidos
y los gaston pagados por anticipado también de cardcter
fabril, todos ellos necesarios para que la planta pueda
funcionar en las condiciones previstas dentro de la
organizacion, 8in cuyo funcionamiento no eeria posible la
elaboracién de los productos, es necesario incorporarlos al
costo de los articulos elsborados en el periodo ya que de otra
manera resultaria incompleto el costo de las diversas unidades
elaboradas y no reflejaria el conjunto de erogaciones

necesarias para su tranaformacion,

6.3.1 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR. (COSTO DE VENTAS).

Preparar por el periodo que se juzgue conveniente, un resumen

clasificado por los conceptos del movimiento de costo de ventas ¥

efectuar las siguientes pruebas:
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4) Cruzar con las cédulas de inventarios que corresponden o bien

geflalar que coinciden con los auxiliares.

B) Analizar en especial los movimientos extraordinarina como son:

ajustes, castigo de inventarios, rectificaclén de costos, etec.

C) Hacer un corte de salidas de almacén, verificar su secuencia
numérica, comprobar la adecuada inutilizacién de loa vales

canceladon, ete.

D) Seleccionar y revisar las partidas de importancia, cuidands:

1.~ Cerclorarse gque se cumplan con las rutinas establecidas
por la compafiia para la salida de articulos vendidos; en
especial, autorizaciones, firma de recibido del material,

ste.

2.~ Verificar selectivamente la asignacién del costo a las
unidades vendidas, operaciones aritméticas, pases a

auxiliares, etc.

E) En el caso de la determinacién del costo de ventas, se debe
efectuar prevismente la agrupacién de las unidades vendidas

y hacer comprobacién a base de pruebas selectivas.

F) En cuanto a las devoluciones:



1.~ Cerciorarse que se hayan registrado las unidades a
precios -edecuados, en funcién del estado en que se

encuentren los articulos devueltos.
2.- Verificar selectivamente los pases a loa registros

auxiliares.

De conformidad con las pruebas realizadas en el drea de ventas,
concluir aobre los resultados obtenidos en relacién a la investigacién

de variaciones en el renglén de costo de ventas en cuanto a:

A) Relacién de costos de ventas.

B) Comparaci6n con afios o meses anteriores, segin el caso.

6.3.2 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Basados en la informacién proporcionada, efectuar una prueba
global del costo de ventss sobre cualquiera de las siguientes bases

investigando en su caso, las diferenciss de importancia:

A) Partiendo del inventario inicial, agregar las compras y/o
costo de produccién y disminuir el inventario final de

articulos terminados. Conciliar el resultado contra el coato



de ventas del periodo.

B) Aplicando las unidades vendidas, de todas las lineas o de

parte de ellas, el costo unitario promedic.
Determinar datos para la presentacién de estados financieros.

6.4.1 VENTAS NETAS.

* Las ventas netas son las ventas brutas menos las devoluciones,
bonificacionea, fletes de salidas y frecuentemente los descuentos por
pronto pago concedidoa. En offos recientes, la tendencia ha sido
contabilizar come ventas netas la cantidad neta finalmente recibida del

cliente.
6.4.2 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR,

Preparar una cédula sumaria que muestre los saldos acumulados a
la fecha de la reviasién de: vemfas, vonificaciones, descuentos,
devoluciones y costo de ventas. Y se estima necesario, establecer la
tendencia de los conceptos mencionados durante el ejercicio y su
comparacién con periodoe precedentes, & base de ntmerocs indices, por

clentos, graficas, ete.
Seleccionar el periodo que se Juzgue conveniente para cubrir los

* Diccionario para Contadores. Autor. - Eric L. Kohler.
Editorial. UTEHA. Cuarta  Edicién.
Pégina. 548,

165



siguientes puntos:

A) Efectuar corte de facturas, remisiones y comprobar su

secuencia numérica.

B) Cerciorarse que 1las facturas y remisionesa no utilizadas

estén convenientemente invalidadas.

c

Verificar las operaciones aritméticas.

D) Comparar precios de venta segin factura contra 1lista de
precios, documentos debidamente autorizados o contratos de

venta.

B

~

Cercicrarse que las condiciones de venta seflaladas en las
facturas, estén de acuerdo con las que se indicaron en los
pedidos del cliente y debidamente aprobadas por wn funcionario

competente.

F) Cerciorarse que las facturas incluyan los articulos
deapachados, consignadoa en talonea de embarque y/o notas de

remisién firmadas por el cliente.
G) Comprobar cargos a las cuentas individuales de clientes.

Por el periodo que 8e Juzgue adecuado, verificar que 1las

remisiones expedidas en el mismo hayan sido facturadas. Cuidar que la
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facturacion eaté efectudndose con oportunidad.

Por el periodo que se juzgue pertinente, comprobar que las
facturas expedidas hayan sido correctamente registradas en la cuenta de

ventas por el departamento de contabilidad.

Cerciorarse que el total de cargos a clientes del periodo que se

selecciona, coincida con el crédito en la cuenta de ventas.

Con base en las estadisticas de venta de la compafiia y mediante
la aplicacion de precios medios de venta, efectuar una prueba global de
ventaa. 51 existen variaciones de importancia en relacién con las

ventas segin libros, investigarlas y justificar su origen.

Por el periodo que se Juzgue necesario, seleccionar un grupo de

notas de crédito y atender los puntos siguientes:
A) Hacer un corte de lae notas de crédito vy cerciorarse de la
secuencia numérica.

B) Cerciorarse que las notas de crédito canceladas estén

debidamente inutilizadas y en Jjuegos completos.
C) Verificar las operaclones aritméticas.

D) Culdar que estén debidsmente autorizadas.



E) En el caso de bonificaciones y descuentos cerciorarse que
éstas estén de acuerdo con las politicas de la compaiiia, en
cuanto a porcentales o condiciones especiales debidamente

aprobadas.

F) Bn el caso de devoluciones, cerciorarse de la evidencia de
recepcién en el almacén de los articulos devueltos, e

investigar si las bases de valuacidén adoptadas son adecuadas.

G) Comprobar los créditos en las cuantas individuales de

clientes.

6.4.3 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Completar la cédula sumaria sefialada en la auditoria interna
preliminar vy, en su caso, aplicar los puntos sefialados en la miema, con

el alcance que se juzgue pertinente.

Hacer el corte de inventarios, ventas y cerciorarse que 1las

ventas hayan quedado correctamente registradas al final del ejercicio.

6.5.1 GASTOS DE FABRICACION.

La diferencia entre el costo directo y el indirecto de todos los

costos, €8 que los costos directos incurren directamente en la
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produccidn vy ea por consiguiente que se cargan a unidades directas de
costo, mientras gue en los costos indirectos en todo el proceso de
produceidn incurren y tienen que aer distribuidoa entre todas las

unidades de coasto que intervienen.

Debe establecerse una distincién entre los gastos generalea que
varian directamente con la actividad productora y sn proporeién a la
wisma. Los gastos generales se dividen en varimbles y fijos; loa
gastos generales varisbles reflejan el empleo del capltal de trabajo vy

los gastos variables fijos expresan la utilizacidn del capital fijo

{os cargos generales no dependen de ningin factor de la
produccién y tienen que prorratearse méa o menos arbitrariamente entre
las unidades de costo. Bl fin que persigue la contabilidad de costos

es hacer que este prorratec sea lo menos arbitrario posible.

6.5.2 GASTOS DE OPERACION.

Clase mixta de gaato que sparecen en un estado de pérdides y

gananciaa entre el costo de ventas y las deducciones a los ingresos.

6.5.3 GASTOS DE VENTA.

El gesto de venta es cualgquier erogacién incurrida en la venta o

distribucion de los productos cowo pueden ser:
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A) Sueldo de los vendedores y personal del departamento.
B} Comisiones a vendedores.

C) Gastos de v‘iade.

D) Publicidad y propaganda.

E) Gastos de crédito y cobranzas.

F) Ete.

6.5.4 GASTOS DE ADMINISTRACION.

los gastos de administracién son la clasificacion de las
erogaciones incurridas en la direccidén general de una empresa en Bu
conjunto, en contraste con los gastos de una funci6n mds especifica,
como la de fabricacién y la de ventas; pero no incluye la deducién de
de los ingresos. Las partidas que se agrupan bajo este rubro varian de
acuerdo con la naturaleza del giro de la empresa; aunque por regla
general abarcan los sueldos de los funcionarios y empleados, la renta, y
otroa gastos generalesa de oficina. Conceptos tipicos de este tipo de

gastos administrativos son:

A) Sueldos de funcionarios, ejecutivos y empleados de las

oficinas generales.

179



6.5.5

B) Gastos de viaje, legales y de auditoria.
C) Hantenimiento del edificio de oficina.
D) Depreciacidén de mobiliario y equipo de oficina.

E) Papeleria, articulos de escritorio, teléfono, telégrafo,

timbres de correo, agua y energia electrica.
F) Impuestos que se generen por la actividad de la emx?resa.
G) Seguros contra siniestros de la empresa y de vida.
F).Donativos, cuotas y suacripciones.

G) Bte.

GASTOS Y PRODUCTOS FINANCIEROS.

Los gastos 'y productos financieros incluyen las erogaciones e

ingresos y aplicaciones de erogaciones previas relacionadss con 1la

obtencién de recursos ajenos que la empresa necesita para su

desenvolvimiento, por los que debe cubrir determinadas prestaciones,

tales como:

A) Intereses sobre préstemos.
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B) Intereses sobre emisién de obligaciones.

C) Ete.

6.5.6 AUDITORIA INTERNA PRELIMINAR.

Preparar una cédula sumaria que comparativamente con el afio
anterior muestre los saldos acumulados a la fecha de revisién de cada
una de las cuentas y subcuentas. Describir les fuentes de origen y

conceptos que intregran los saldos de las subcuentas mds importantes.

Investigar y aclarar las fluctuaciones de mayor importancia,

N a

J su proced ia

Conectar contra las subcuentas que procedan las revisiones

efectuadas, que figuran en otras éreas de los papeles de trabajo por:

A) Incrementos & la estimacién de cuentas de diffcil
recuperacidén, reservas complementarias de inventarios, alza y
baja de valores, depreciaciones, smortizaciones y aplicaciones

de gastos anticipados.

B) Incremento & los gastos acumulados y otras reservas de pasivo.

C) Impuestos sobre ingresos mercantiles, impuestos sobre 1la
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renta, cuotas al segurc social y otros impuestos a que este

sujeta la compafiia.

D) Intereses sobre préstamos bancarios, de particulares, de
proveedores, de otros acreedores, de compafiiae filiales o
subaidiarias y sobre pasivos a largo plazo.

B) Nominas.

F) Consumo de materiales tales como materias primas, refacciones,
partes y  accesorios, papeleria, ete. Verificar
selectivemente e investigar, si las hay cauwsas de compras
cargadaa directamente a resultadoa que no pasaron por alguno

de loas al de la fila

G) Cualguier otra partida ya revisada.

gn forma global y baséndc-e en loa contratos respectivos,
efectuar el cédlculo de los gastos tales: rentas, comisiones,
honorarios, etec. verificar selectivamnete algunos pagos contra la
dcc\mentacién original, culdando que ésta reiina los regquisitos asefialados
por la ley del impuesto sobre la renta, y las politicas del control

interno.

Para concluir con la revisitn de las cuentas de resultados a que
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se refiere este programa ¥y con objeto de cumplir los aspectos que no
quedaron revisados mediante la aplicacion de de los puntos anteriores,
seleccionar las subcuentas de gastos que se Jjuzguen convenientes vy
efectuar los andlisis de las partidas mds importantes, cuidando los
aspectos de comprobacién, autorizacién y clasificacidén adecuada.
6.5.7 AUDITORIA INTERNA FINAL.

Completar la cédula sumaria con cifras al cierre del ejercicio.

Conectar con papeles de la revisién final.

En caso de fluctuaciones importantes entre la fecha de la

revisién preliminar y final, analizar tales fluctuaciones.

Determinar las reclasificaciones y datos que sean necesarios

destacar en los eatados financieros.
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EMPRESA "7X»

S.A. DE C.V.
HoJA DE TRABAJO DE CAJA

FECHA .
- NP |
DENOMINA
EXISTENCIAS!: ] NUHEHOI]MPORTE TOTAL
CION
BILLETES:
HOHEDAS:
FECHA LIBRRDOR' BRNCOIIHFORIE
CHEQUES
LIQUIDADOS:

TOTAL EN EFECTIVO ¥ EFECTOS DE CAJA-~----vw--

JUSTIFICANTES APROBADOS DE GASTOS:

SIH APROBAR I

ADELANTOS A EHPLEADOS:

JUSTIFI DISTRIBUCION
CANTE |FECHA DE |1HPORTE
No GASTOS
FECHA HOHBRE IHPORTE

OBSERVACIONES

HECHO POR________. REVISO
N R

. AUTORIZ0




CONCILIACION BANCARIA

CONCILIACION BANCARIA AL ___ DE DE
DE L& CUEMTA DEL BANCO “X" §.4,
DEBE HABER
SALDO DEL BANCO AL . .

HAS SUS ABONOS
NO CORRESFONDIDOS.

HEHOS SUB CARGOS
HO CORRESPONDIDOS.

KAS HUESTROS CARGOS
NO CORRESPONDIDOS.

MENOS NUESTROS ABONOS
NO CORRESFONDIDOS.
SALDO DEL AUXILIAR AL

SALDOS CONCILIADOS.
N§——=—= N$




CHEQUX

NOMBRE .
19 .
SUCURSAL, .
JFRGUESE POR
ESTE CHEQUE f: . NS £
OWEDS HAC TOHNI

BANCO "X" S.a.

EDO. CD. BANCO. D No. CHEQUE No.SUC. No.CTA.

¥FICHA DEPOSITO CTA. CHEQUES

DEPOSITO EM CTA, DE CHEQUES.
)ﬁN(O nXT S.A.

DETALLE CHEQUES
HOMBRE CLIENTE: mecmemoc——o ————— -

SUC.DE LA CTA. -

TeCH,
TAL
BSC?DS,E OTROS

BANCOS




P A G A R E

HUHERO EWPEDICION LUGAR F E ¢ H A VENCIHIEHTO COHTRATO THPORTE

|DP M Aa J Inn MM AR ”

DEBOCEKOS) ¥ PAGARECMOS) INCOMDICIONALMENTE POR ESTE PAGARE A LA
ORDEN DE:

EN EL LUGAR ¥ FECHA CITADOS, Ln CANTIDAD DE:

] IMPORTE COMN LETRA

UALOR RECIBIDO A MI <MNUESTRA) ENTERA SATISFACCION. ESTE PAGARE
FORMA PARTE DE UNA SERIE NUMERADA DEL £ AL ______ ¥ TODOS ESTAN
SUJETOS A LA CONDICION DE QUE, AL NO PAGARSE CUALQUIERA DE ELLOS
A SU VENCIMIENTO, SERAN EXIGIBLES TODOS LOS QUE LE S1GAN EN
HUMERO, ADENAS DE LOS YA VENCIDOS, DESDE LA FECHA DE UENCIMIENTO
DE ESTE DOCUMENTO HASTA EL DIA DE- SU' LIQUIDACION, CAUSARA
INTERESES MORATORIOS AL T1#0 DE ¥% MENSUAL, PAGADERO EN
ESTA CIUDAD JUNTO COM EL PRINCIPAL.

ACEPTOCAHOS)




NOTA DE CREDITO

EMPRESA "X 5.a. DE C.V.

CED. DE
IDENTIF.
FiscaL.

cC 0

NCEPTDO IMPTE

ELABORO

HETO
1.V.4.
TOTAL

RUTORIZO
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CONCLUSTONES.

fa finalidad que se pretende con el trabajo antes realizado de
contrel interno es prestar un servicio de asistencia constructiva a la
administracidn, con el proposito de mejorar la conduccidén de las
operaciones y de obtener un mejor beneficlo econdmico para la empresa y
para el cunplimiento mds eficaz de lus objetivoo de la organizacion,
para obtener mejores resultados, y que los miagmos sean veraces,

confiables y oportuncs.

Para lograr esta finalidad el auditor interno con base en el
control interno que se desarrollo en forma general para la empresa, debe
examinar las operaciones y considerar, que los planes y las politicas
generales de la empresa, asi como los procedimientos deben ser cumplidos
de manera satisfactoria, para que los resultados de los planes y 1las
politicas generales respondan en su ejecucién practica a los objetivos
perseguidos asi como la estructura que se establecid en el trabajo, .la
divisién de funciones y que los métodos de trabajo sean adecuados y
eficaces, en la adopcién o revisidn de algin  plan,  politica,
procedimiento, método o en algin cambio en la estructura bésica o en su
divisién de funciones pueda contribuir a la mejora del funcionamiento
general de la empresa asi como que 1los bienes patrimoniales esten
protegidos y contabilizados debidamente, y que las transacciones diarias

se regliatren en su totalidad correcta y oportunamente ademds de que la



entidad se encuentre razonablemente protegida tonira fallas y errores,
que también los medios internos de comunicacién transmitan  la
informacion adecuada, fidedigna y oportuna a loa niveles de direccidn
para la buena toma de decisiones, tembién se debe buscar la buena marcha
de la empreaa ademds de que las tareas individuales se cumplan con

eficiencia, prontitud y honestidad.

Cuando finalice su examen el auditor interno debe de informar a
la administracicn con objetividad y absoluta independencia de criterio
profesional el resultado filnal de su trebajo expueste en forma de
andlisis, evaluaciones. observaciones y comentarios, asi como sus

conclusiones vy recomendaciones hacia la empresa para su mejor

desarrolio de la misma.
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