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onJE1'_IVO 

llL rnoros1-•ro DE ESTE 'rRAlll\Jo E!l DESARROI.LAR t11111 EXPosrc1011 
:-·-.·,.- -,·,.;_.-·:-. -- ... ;--.·.,·-.o··-· - , .. , 

PRA_CTJCll,DE r.11s __ CARAC_TllRin1',ICl\S: y CllPAClDADES DEI. SISTEMA Dll 

COllT~BIL'!'J)Ai)'.crt!_~ilr,~l\r.,_. PARA_ COllOCIMIF.llTO DE J.OS l\!.UMllOS DE 
'_::'.:- -

PRIMER' '.IllGRESÓ 11; -- ¡,11s CARRERAS DE I.ICF.llCI/\00 F.11 

ADHrn1sTíiAi:Io11 11 }_1.rr.:imi:~~n6- F.11 co11T>.mmr A. 

tt.I r.o T ll s I s 

COllSJDERAllDO I.I\ 1MPon•r1111cr11 QIJF. ACTUllI.MF.NTE 1111 ADQUIRillO F.L 

DESllRROI.J.O DF: SOFTWlll•F: ( Pl\QUF.TES Pl\1111 r. e. ) y EL uso 

111TP.NSIVO QUE SE 111\Cll DE F.STOS HECllRSOS Ell TODllS r.11s l\REllS 

PH011llCTIVllS, Y A1'EllOTF.NDO !.I\ GR/\11 llF.CF.SlDl\D DF. llCTUl\l,IZllCIOll 

Pl\Rll LOS PROFESJONJSTllS QllE SF. IllTEGRAll l\f, CAMPO I.llOOR/\T,, 

llESCRIBIRllMOS Ell FORllll PPl\CTICll, LAS CllRl\CTERJSTICllS DE 1111 

PllQUF.TE DE CONTl\13!1.HlllD, PllRI\ LOGRllR CON llSTO, UN CJ,l\HO 

l\CERCl\MIEllTO DE r.os l\I,lJHNOS DF: T.l\S Cl\RHERl\S DE 

llDHINISTR/\CION Y COllTllDURill 111, COllOC!HIEN1'0 Dll llSTOS 

"PAQUETE!>". 

TF~IS crN 
FALLA LE OR.GEN 
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11 T R o n u e c O N 

¡;:¡, !,ICENCJl\DO F.11 l\DMINISTRl\CIOll, cono PROFEStOllM. OEL 

F:STUDIO, IJIRECCION Y l\CTUl\CION DE L/\S ORGl\NIZl\CIONF.S, SE VE 

IllVOLUCRl\00 F.N TODl\S f.l\S l\REl\S OEI., CONOCIMIEN'l'O QUE INCIDEN 

EN 11111\ OllGl\NIUIClOll, Clll\LQllTERI\ QUE flEI\ Sil PROPOSITO O 

Nl\'l'llRl\L.E?,l\. ESTF. 1 NVOT.,\IC!ll\MTENTO PUEDE CREl\R, ClEllTI\ 

ESPECil\LIZl\CION EN Sii CllMl'O OE l\CCION, BHT QtJP. ESTO VEITGI\ 1\ 

MF.NOSCl\Dl\H Sii Cl\l'l\Cll'l\P flE OllSEl!Vl\CTON DP. TO!ll\ !,l\ 

ORGl\NIZllCTON, PRODUCTO rm l.l\ Cl\Pl\ClDl\D l\llQUIRIDI\ Pl\RI\ 

IDENTIFICllR Y l\Nl\l..17.l\ll 1'0llOS LOS PROCESOS QUE EN Ll\S 

ORGl\NJZl\CIONES SE 1-ll\NTFIF.STllN, l\SHIISMO, EL LICENCil\DO F.N 

l\DMINJST!ll\CIO!l SE DF.SP.MPEfll\ Y COMPlTF. F.FICIENTEMENTE Ell 

TODl\S Ll\S l\CTtVIol\or.s PRODllCT.T Vl\S f)F. lllll\ ORGl\NIZllCIOll, LO 

QlJE 110 S IGNl FIC:I\ QlJP. COl1PT'l'l\ PIRF.C'l'llMF.N'l'E CON OTROS 

FROFESIOlllST/IS, OE 01'!11\S llC'rJ V Inl\DF.S 

PllODUCTIV/IS, Es or.cm, NO COMPE1'1Rll\ CON lJN lNGF.lllERO o UN 

MEDICO EN LO QUE 1\ r.OllOCIMIF.NTOS TF:CNlCOS Y ClF:NTIFTCOS SE 

PEFIERE. 

F.STI\ MEZCJ,I\ DE Ptmrn.F.s y ROLES DEL J,ICENCillDO EN 

l\DMINJSTRllCIOll, COI!ICJT1F.N l'l\RI\ 111\CER DE EL, EL RESPONSJID!,E 

TFSIS CON 
FALLA LE CR,GEN 



" 

f)P, '" 'l'OMT\- llE IJEC'JS1PNPS 1:N llRRl\1' Q!JR •rllJ, VP.Z NO SEMI DE mi 

OOHJNIO 'l'l{CNICO, PERO SI ES CJIPl\Z DE ENFREN'r/IR Y RESOLVlll! 

-CUl\LQUilll!- SITUl\ClOll, /IPOV/1110 F:N El, cmror:rnrnNTO QUE l'OflEE 

Pf\RA iDEll'l'IFICl\R J,l)f, ELF.llEH'ros QUll oEnr. cotlSIDRRl\R PAR/\ 

l'ESOLVER C:ON l\O::IF.RTn LI\ STTlll\CIOll QUE mlFREN'(',I\. 

AilORf\, HOS OCIJl'l\REHOS rm "" l'REflEN'l'l\CIOll OE Ufll\ llERRllllIEHTI\ 

HIFORllT\TICll Pl\RI\ r.1. r1>nr.1m11M rF.N'ro nE 01\'l'OS Oll J,I\ 

CONTAIJII,Illl\O DE 111111 Ef1PRESll, !'ERO NO Sil TRM'I\ SOLO IJE UN/\ 

EXPOSICIC>rl "COMF:RCll\I." otm IJEflCR!íll\ sus RECURSOS y 

OPERl\CIC>ll, smo 1'll!tnl '"' EflH1'RC:l\REMOS J,I\ IllPORTl\HCII\ QUE 

RP.VISTE EJ_, Sf:J,F.<:r.JnNl\R Ull PROCF.IJIMIENTO Pl\RI\ EL 

PROCESl\MIENTO or. DllTOfl, OT:tll'RO nr.L PROcr.so COllTl\BLll DE TOO/\ 

ORGllNJZl\r.lON. 

EL l.ICENC:TllDO EN l\DMTtll!lTRl\C:TON, PUEDE SER EL RESPONST\BI,E DE 

TOMllR r::s·r11 DECISlOll l'l\RI\ ELEGIR UN/\ llERRT\MIENTI\ DE ES'rE 

TIPO, Y l\Ull !IO SI ENllO NECF.51\Ril\MENTF. UN F.XPF.HTO DF. J,A 

TP.ClllCI\ r.ONTf\nJ,E, F.S't'I\ lll\Bll,lTT\DO Pf\Rf\ CUMPLIR CON 1111 

PB<lPOStTO DR P.!i'I'" UA'rlll?l\T.P.7.J\, /\POVANDOSP. F.N r.os FtJNO/\HEN'fO!'.i 

QUE ENSEGUIDA :';F. DF.SC'R 1 DEI!. 

HS!S CON 
FALLA LE CR~GEN l 
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F.S lll!l!JDl\DLE QUE m, COllCEPTO OP. t.l\ CfJN'rl\nI1,[IJl\IJ COMO TECNICl\ 

DE HIFORHllCION l!l\ LOr.Rl\DO PREIJOl!TNJO l\JlSOLUTO, ELillTNllNDO Lll 

H!OPll\ DF. CONSIDERl\RSEf,P, UtlCCllMENTll COllO llP.GISTRO llE nr.r.nos 

11 !STOllICOS. SE !.E llf\ CfJT.OCl\llO EN ET., S !TIO QlJE LE 

CORRESPONDE; F.J, DE llERRl\Ml EllTl\ !llTRINSEC:l\lmNTP. INF'ORlll\TCVll, 

QUE m~ lJTIJ,17.11 Pl\llll P7'rTJ,TTllR F.T. PROCESO lllJllINTSTRl\TIVO V Lll 

TOHll DE DECIS IONl~S TllTERtJllS V F.X'rF:RtlMl POR Pi\l!I'P. DE LOS 

D!FERP.!ITES USUl\R!CHJ. 

Et, HIJNDO DE LOS lll':GOCJOS, Cl\lll\ Vil?. Hl\S COllPLP.,JO, F.XIJE Hl\S 

FROFEH TOlll\I, TSMO Etl Lll l\lllll N TflTll/IC:ION DF. 1.1\S EHPRF:Sl\S, SI ES 

QTJE LllS ORGllNT?.llCJOllES l!llN DF. l\l.CllN7.llR IJtl LtJGllR DESTl\CllDO 

[)ENTRO Dl>J. DESllRFOLT.O ECOllOMTCO DEL PllIS V DEL HIJlllJO CllDll 

VTlZ HllS COHPETIT!VO; P/\1111 l.OGRllR P.S'l'll HETll SE REQUIERE, 

F.N'rRE OTROS F.l.EHEN'l'OS, CONTl\R CON UN SISTEl!ll llE INFORHllCION 

RELEVl\NTE, OPORTUtlO V COtlPTllRT.F., GP.llF.RllllO HEDTl\NTE UN BUEN 

StSTElll\ DE CONTl\DILIDllll. 

EN TODllS Ll\S ORGl\NI7.l\CTONES LUCRl\TIVl\S Y NO LUCRl\TIVl\S, EL 

MEJOR SISTEMl\ DE !NFORHllCIOIT CUl\NTITl\TIVO con QUE SE CUENTl\ 

ES Ll\ CONTl\DILll>llD (QlJE CONSTITUYE UN SUPRl\SISTF.1111 DE 

l NFOHlll\CION) DEL. 

TES IS CCN 
FALLA f E OR.GEN 

QlJF. F.HllllllN o·rnos SUBSISTF.MllS DE 
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rtffO!lM/\C l nN CIJ1'!1TJ'l'l\'1'.1VOS QUE DF.mm S/\TISFl\Clllt 

llECF.SJD/\DF.S DE LOS 1HVER~l05 IJSIJ/\RIOS, QUE /\CIJIJEH 11 I,I\ 

INFORH/\CION l'Hl/\llCIER/\ f)f:'. J,/\S 1mrRESllS P/\R/\ QUE C/1011 UNO, 

SEGUN SUS C/\R/\C:TFRHl'J'ICllS, TOHF:-l./\S DF:CTStoNES H/\S /\IJECll/\Dl\S 

SOllRE IJICll/\ ORG/\NJZ/\r.JON. 

m1 L/\ DIWJN[C!ON F.ll!Tlll/\ l'Ol!.·'1.11 COU!SJOll llE PRINCIP!OS rm 

CON1'/\llJLID/\D DEL INSTT1'1l'ro HF.XlC/1110 llF. CONT/\DORES PUllI.lCOS, 

lm su llOLETJN 11-1 ' sr. DllS1'/\C/\ QUF. EL OllJETO DE 1.11 

CON1'/\llILJll/\D ES F/\CJJ,JT/\R L/\ ·roH/\ !JE DECISIONES POR sus 

DIFEREtlTF.S USIJ/\RIOS. /\(, no CUHP!.IR CON ESF: OJJ,JETIVO, L/\ 

CONT/\IJH,Ill/\D l'ERIJF.RT.11 Sil R/17.0N DE SF.R. SIENDO /\SI, 

DEFJNJREllOS 11 LI\ CONT/\fltr.Illl\D COMO "UN/\ TECIHCI\ QUE SE 

UTtr.T7.I\ T'l\Rll PROIJIJCIR STS'rEMl\'l'IC/\HF.NTF. Y F.STRUCTUR/\LlfF.NTF. 

INFORH/\CION CU/\NT!Tl\'l'TVll, F:Xl'RF.S/\D/\ EN UNTD/\llllS HONET/\IHllS, 

DE (,/IS TRllNS/\CC!O!lF.S QllF. RF./\l,17./\ UN/\ Etl'rlD/\D ECONOHlC/\ Y Dll 

CIERTOS EVENTOS F.COllOHICOS IDF.NTJFIC/\llLES QUE L/\ /\FF.CT/\N, 

CON Ofl,JETO DE F/\Cll,TT/\R 11 J.OS INTERES/\DOS 1,1\ TOHI\ DF. 

DECJSJONF.S rm REI./\CTON CO!I IHC!ll\ ENTilll\ll ECONOHICI\". 

COMO HEMOS COllENTl\IJO l./\ COllTl\lJI!,Illl\IJ SIRVE A llN CON,JUN1'0 DE 

USU/\RIOS. ES l\SJ, QUE EXISTEN DIVllRS/\S Rl\Hl\S DF. L/\ 

1HlS CON 
FALLA f'E OR1GEN 



Y.il i 

CONTl\llII,JDAD, TODA!3 El-T.M3 HITEGl!f\t!TF.S IJEJ, lllSHO SUPRl\SIS1'lml\ 

DE IllPORHl\CION, COllO SC'tl : 

CONTllBU,Wl\D F'TNllNCJF.RI\- STS1'EHI\ DE -IllFORMllCION 

DRIF.ll'rl\IJO 11 rrmPOR".:Jotll\R JllFDR!fl\CJON 11 TERCF.R/\S 

PERSONl\S RF.Ll\CIOtll\lll\S CON T.11 EHPREf111 COMO /\CCIONIS'PllR, 

IllSTITUCIONEB DE CREPITO, HIVERSIOllISTllS, ETC., 1\ PHI 

Dll PllCII,ITllR sus flF.CISJorms. 

CONTllBI!.lllAD ll!l>llNTS'rRllTJVll : srs·rr.1111 rm JNFOl!Ml\CIOll llL 

SERVJC[O DE LllS NF.CE;.l!lllDF.R DE LI\ llDMINIS'rRllCION, CON 

ORIEllTllCION PRllGllllTICI\ DF.S1"1Nl\D/\ 11 F'llCILIT/\R L/\S 

FUNCIOllES DE PI,l\llF.l\CiíJll, COllTROI, Y 1'0H/\ DE DECISIONES. 

CONTllDILIDllD F'TSCllJ, : SI STEMll DE 1NPORHllCION ORIENT/\DO 

11 DllR CUHPLHIIEN'l'O 11 f,l\S OBI,IG/\CIONES TRIBUTl\l!IllS DE 

Ll\S ORGllNIZllCIONF.S. 

l\SI HISHO, EL llECllO DE QUE J,11 CONTllB!LIDllD 1'E:NG/\ HOY ESTE 

PllPE:L TAN IHPORTllNTE: SF. llFOVll TllHBIEN Ell SU CllRllCTER DE SER 

UNA DISCIPLIN/\ CIENTJFICll, Y/\ QUE i\l, !GUllL QUE OTR/\S 

DISCIPLINllS DF.L CONOCIMIENTO UNIVERSAL, ESTUDill Y llPLIC/\ SU 

TEORI/\ 11 TR/\VES DF. LI\ l\DOPCION DE UN HETODO QUE 11 Lll VEZ 

F'llCILIT/\ SU l\N/\I.lSJS Y COHPREtlSION. DE ESTI\ SUERTE, SE 

i'fSlS CCN 
fil.LA LE ORlGEN 
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J,OCM,[Zl\N EN Ef, ESTUDIO Dll llIVERSMl IJISCif'LINMl ClEN'rIFICl\S, 

EJ, FECONOCIHllll/TO DE ETl\1'1\S O Fl\SES SUCESIVllS QUE JUEGllN 

CllDll UNll !IN Pl\PF.T., 1\ f,I\ VEZ QllF. ftlllEPENUilll/TE, SOLIDl\Ril\S F.N 

J,11 C:ONSF.CllCIOll UE UN Fii/ OF.TF.RIUNl\DO. DP.L MISllO 11000 T./1 

CONTllBILlUllO, l\1.Cl\!17.11 f,IJS on.Jr.TtVOS ur. OflTF.llC:IOll y 

<:OHPROlll\CTON DE JNr<JRlll\CIOll PlllMICIFRll, 11 'l'Rl\VllS DE UNll 

SllRI E DF. Fl\SF.S QllE HITF.GRI\ !IN PROCESO, 111. CUl\I, POR DF.RECllO 

llllTURl\L J,T.l\Hl\REHOS "T!I. PRO<:ESO CONTl\OJ,ll" , EL CIJllL SURGE F.11 

J,ll CONTl\IJTLIDllO COMO COllSF.<:lJF.NClll DF. RF.CONOCF.R Ulll\ SERIE or: 

FUNCIONES O l\C'l'IVJDl\llF.S r.m.llDONllDllS ENTRE SI QUF. DESEHIJOCl\N 

E!I EL OBclF.TIVO Dll Lll l'POPT 11 COll'l'llBTT, IDllD. 

J.,llS FUNCIOHES QUF. PF.RllI'l'Fll QllF. Lll CONTl\IHLIUllD l\LCllNCll SU 

on.n:TIVO SON F.I, F.STllm.r.clMIF.111'0 or. UN S[STEHI\ UF. 

lllFORHllCION Flll1111Clf.R1\, f.11 Clll\NTIFICllCION DE TRllNSllCCIONllS, 

El, PROCF.Sl\HIF.NTO DF. Dl\'l'nS, 1.11 F.V1\L1JllCION DE I.I\ IN!'ORMllCION Y 

t.11 COHUllICllCION DE t.11 HISMll. 

ESTl\S FUllCIONllS, 01\11 ORIGF.11 1\ Cl\Dll UNA DE I.l\S FASES DF.!, 

PROCESO COllTl\OJ.E, LAS QUF. !H: llF.NOMINl\11 : 



XV 

1.- SJSTF.111\TIZl\ClON : Fl\SP. 'J!IJ.Cll\l, DEI, PROCESO CONTl\BLE QUF. 

P.STl\BI,ECE EL STSTF.MI\ DF. JNFORHl\CION FINl\llCIF.RI\ EN UNI\ 

F.llTTD1'D F.CONOHICI\·, 

~.- VllLUl\CTOll Sf.GUNlll\·C' ·Fl\SF.' om. PROCESO CONTl\fü,E. 

C:Ul\llTJFICI\ F.11 UllTOADES HONF.Tl\Ril\S LOS RECURSOS y 

OBJ,TGllCTOllF.S QIJE l\IJQllTERF. UNI\ ENTIDl\D ECONOHICA EN LI\ 

C:ELF.BRl\CIO!I DE TRl\llr.l\CClOllF.S FTNl\NCI ERl\S. 

~.- PROCF.Sl\HTF.NTO 'rERCP.RI\ Fl\SE DEI. PROCE50 CONTl\DLE. 

ELl\110RI\ LOS ESTl\DOf1 l'INl\NCTEROS RESULTl\NTES 

TRAllSl\CCIOllES CE!.EnTUIDl\S POR IJNI\ F.N1'Illl\!J F.CONOHICI\. 

4. - F.VA!.IJl\CION : CUl\R1'1\ Fl\SE 1rnr. PROCESO CONTl\BLE. CllLIF!CI\ 

EL EFECTO DE Ll\S TRl\llSl\CCIONES CELEBR/\01\S POR l.I\ EllTTDl\ll 

ECONOMICI\ SOBRE Sll S1Tlll\CTON FINl\NCJ ERI\. 

5. - lNFORMl\CIOll : QIJ!NTI\ l'l\SE !JET. PROCF.!10 CON'l'l\BJ.E. COHlllltCI\ 

LI\ l NFORMl\CTON FJtlllllCTF.RA OB'l'F.111 !JA POR J .A COll'l'ABILIDAD. 

IJllA VEZ QUE llOS llF.MOS IN'l'llO!lUCIOO EN m .• PROCESO CONTABLE, 

OESCRJ BIRF.MOS LA Fl\SE IJE SISTEHATIZACION, LO CUAL NOS 

PERMJ1'IRA COllTAR CON EL MARCO DE REFEHENCIA EN EL QUE SE 

UBICA EL IJESARROJ,T.O IJF.L PllESEllTE TRABAJO. 
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J .. /\ SISTEM/11'1 ZllCION, ll!i llN flI [,/\ l\CCION Dll SIS'l'EMll'rIZllR, ES 

DECIR, REDUCIR 11 SIS'l'P:Mll LOS JlI,!mEllTOS DE Ull CON,JUllTO, DE 

ESTll MllllERll, El. F.STl\RLEClllI ENTO DE UN S ISTEMll PllR/I .>.LCl\NZllR 

IJN O!lJETJVO, IMPLICI\ "Ollf:llNTZllCION", ES DF.CJR, DllR 11 !./IS 

l'l\RTE:S DP. Ull TODO (./\ flTRPOIHCION HECF.SllHIA Pl<RA QUE 

FUNCIONEll l\DECUADl\MENTE. 

AHORA Brnll, LA SISTF.Ml\'l'!ZACION DE J,A CON'rABILIDllD NO ES OTRll 

COSA QUE EL r.sTl\BLECJMIEllTO DF. UN SISTEMll DE INFORMACION 

FtNllNCIP.llll, LO QUE J!IPJ,!CI\: 

SF.J,ECC l Olll\RJ.O 

DISEflARl.O 

IllS'fl\J.ARt.O 

l.11 SELECCION DP.L SISTF.llA DP. INFORMllCION FINANCIERA CO!ISISTE 

Ell JlI,JlGIR LOS PROCEDll!IENTOS Y METODOS, QUE DE ACUERDO CON 

!.AS CIRCUNSTANCillS, JlF:SUL1'E MAS IDONEO PARA LA ENTIDAD EN 

CUESTION. AS! QUE PAHI\ SE!.ECCIOlll\R CON ACIERTO El, SISTEMA DE 

l!IFORMAC.TON FT.llA!ICIERA Qtm COllVIF:NE A I.I\ ENTIDAD ECONOMICA, 

ES NECESARIO TOMAR EN CO!lf.IDERACJON LOS SIGUIENTES FACTORES: 
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2.- llLECCIOIÍ rJE[, PRO<:Jln!MlllNTO DRi•riocÉilAJ'IIr.NTO Dll DA'ros 

EL COllOCIMIF.:NTO DE !.A ENTT!ll\D r.r!ON~JHCA· IMPl.TCA PF:RCl\Tl\J1'1F: 

TANTO DE Sri' . 111\TURAJ,E?.I\.. émfO .. ·1i.F: >SUS· Cl\111\CTP.Ril11'ICAS 

Pl\RTICl/!,ARES, l'ARll LO Cúlir~ ·. F.:'( tl.ECESARIO INVESTIGl\R LI\ 

ACTIVIDAD DE f,I\ ENTffll\D, SU rtl\RCO LEGA!,,. EJERCICIO CONTl\BLE, 

POLITICl\S DE orrmACTON. sus RECURSOS .Y RESPECTIVAS FUENTEll, 

l\SI COMO Sll ORGl\llJ?.ACTON FUNCIONl\L V JERARQUICA 

(ORGANTGRM!ll). 

AUNQUE r.r.. PROCF:SAMIENTO DP. n11Tos CONSTITUYE F:N SI IJNI\ FASE 

DEI, PROCEflO COllTl\Bl.E, CONVIF:llE l\llORll, SABER QUE EXISTEN 

DIVERSOS PROCEnlMIENTOS PAl11\ Pl!OCR.Sl\R LOS llATOS. ESTO ES 

INDISPF.NSAR!,P., POR CIJl\NTO QUE r.s DURANTE J,A FASP. Dll 

SISTEMl\TIZl\C:ION CllAN!lO F:S m:r.r.sl\RIO ELEGIR EJ. PROCEJJIMIENTO 

IDONEO EN FllllCIOfl A T.l\S CJHC!JNSTl\NCil\S DE [,A F.NTIDl\D. 

LOS PROCEDUIIEPITOS DE PROCF.SMIIF:ll'l'O DF. llATOS SON : MANUAL, 

MECANICO, P.J.ECTROMECAllICO V ELECTRClNICO, PUllIENDOSE 

CONSJ!lERllR 1\ r.os TRES UJ.TJllO.'l cnrm 1.11 EVOl.UCION LOGICI\ DEJ, 

l\NTERJOR, PARTIENDO DF:J. PRClCEJHMJ ENTCl rtANlll\I •• 

THIS CON f 
FALLA rE c~l 
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PllRll UNll SEt,ECCION l\l>F,CIJllPll, DEOF.N PONtmRllRSE LOS~SIGUIENTES 

FllCTORES 

l.- HllGllT'l'UD Dll t.11 F.HTTIJllD llCONOMICl\ 

2 • - VOLUMF.N Dll 1,1\S OPERllCJ mms 

J.- NECESlDllDES DE l!IFORHllCCON 

4. - COSTO DE Io71S H71011 ltl71S Y PROGR71M71S 

5.- POSIOll,fDMlES DF. Cl\P71Ct'rl\R V SOSTF.NF.ll PERSON71Io lDOllflO 

SON VllR171S 1,715 71I.'rEHNM.'.IV71S ELF:GIOl.ES RllSPEC'fO 71 U!I 

PROCEDIMTF.NTO Y METODO PAP71 EJ. PROCES/\MJENTO DE DATOS EN UN71 

ENTJDi\0 ECOllOMIC71, NECF.S71Rl0 Pl\R71 [,I\ ODTEHCION Dll 

INFORtlllCTON FTN71NCTF.Rl\. 

CONSIDER/\tlDO 1..71 ~mt,F,CTTON llF.t, PROCEDIMIENTO F,[,EC'fROllICO, El, 

PROCFSAMir.NTO DE LAS OPllRl\ClOllES BE LLEVll 11 CADO POR tlEDIO 

DE MAQUTH71S El,ECTROllTCAS Y COMPUTllDORl\S. L/\ CllPTllCION Dll 

D71TOS SE EFECTUA POR MEDIO Dll POl.IZllS, DE MANERll SIMIL71R 11 

J,OS PROCEDIM!EtlTOS Hl\llUllLF.S Y HECANICOS, SIN EMBARGO , PARll 

su PROCESAMIEll'ro' SF, llllC~; llECESl\RIO Lll UTILIZllCIOll DE UN 

PROGRl\MA. LA rnrom111crot1 FINllNCIERll RF.SllJ,TAllTE SE OBTIENll 
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ENTRE OTRl\S POSIIJif,JIJllDES, POR MEDIO DE IMPRESORAS O EN 

UNIDl\IJES OF.: VIDEO (MONJTORF.:S). m;TE PROCEDIMIENTO IMPJ,IC/\ 

1.- PROCESl\M.IEllTO DE GRl\NDr:s VOJ,IJMENES Dr. DATOS 

2.- t!l\VOJl VELOCIDl\ll 

3.- l!llVOJl EX/\CT!TOD 

4.- t!/\VOR cos•ro 

5.- PllllSONAJ, EflPEC.:[/\l,T7.l\DO 

UN/\ VEZ m:I.F.CCION/\DO r.r. SISTP.MI\ OE INFOJlM/\CION FINANCIERA, 

EN FUNCIOll /\ L/\ 111\TUR/\l.EZ/\ Y Cl\Jl/\CTERISTIC/\S DE LI\ ENTIDAD 

ECONOIUCA, LO CUAL JllCl,UYE: !,l\ ELECCION OET, PJlOCEOIMIENTO DE 

PROCESl\MIF:NTO DE DATOS, ESTl\RF:MOS EN POSIIJIL/\D DE 11 DISEfl/\R 11 

E[, SISTEH/\ ELEGIDO. 

PTIR/\ LO All'rERIOR IJEBE TOMl\Rr1P. P.N COllr1IIJE!l/\C!ON 

- EL Cl\TAl.OGO IJE C.:UEN'l'M~ : f,ISTl\ O ENUMER/\CION PORMENORIU\llll 

y C[,/\SIF'!Cl\01\ [JR !.OS COllCEP'ros QUE INTEGJl/\N EL ACTIVO, 

PASIVO, C/\PH'/11. roNTl\Bl,E, INGRESOS y EGRESOS DE UN/\ 

ENTIDAD ECONOM!Cl\ ( RUB!lOS, CUEN'r/\S, SUBCUF.NTl\S) • 
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lJClCUMllllTOS Fllll!ITE · o nncUMEN'ro CONT!lllII.lZAOOR. F.J. 

1NSTRUl1EN1'0 FJIHCO OP. CllRllCTF.R llllMINJSTR/\TlVO, QUP. 

CAPTll; :coMPRUllOl\' .. JllSTTFIC/\ y CO!JTROLI\ TRllNSl\CCJONP.S 

FINANCIERAS llFF.CTIJl\1)1\S POR J,I\ ENTJOl\D ECONOl!ICA, 

llPORTANÓO LOS Ol\TOS llECF.Sl\RlOS Pl\Rll SU PllOCF.Sl\MIENTO EN 

I.A. CONTl\JltJ,JOlllJ ( /\CT/\ CONS'rI1'11TIV/\, ORDEtlES DE COllPRll, 

FACTllRllS. PF:ornos' RF.CJBOS DE conRllN?.11' FlCH/\S DI~ 

DEPOSITO, PllG/\RP.S, CllEQUF.S, RECillOS l>E G/\STOS, ETC.). 

- Dil\r.RllM/\S DE !'!.U.JO : F.SQUEMl\S o lJl ()IJ,JOS J·CN 1,os QUE POH 

MEDIO DE FIG!JR/\S GEOMETRJCl\S CONF.CT/\Dl\S, POR FLF.C:Hl\S, 

l NDICllN l.11 SEC!IF.NCII\ DP. UNll OPP.RllCION: O DIEN, LI\ 

TRAVF.C'PORII\ DE 1111 DncmmtlTO llllSIJE su OllIGEN 111181'/\ Sil 

DESTINO. r.ns 1)11\GR/\ll/\S DE FLU;ro CONSTITUY Ell UN/\ 

HETOIHZl\CION DF. r.os '1'111\M !TES QUF. RE/\I.17.A Lll F.N'l'IDl\IJ 

ECOtlnHJCI\ EN J.11 cn.EllR/\CION DE SllS 'l'RllNSllCCJOtlES. 

- GUI/\ IJF. PROCP.Sl\MT ENTO O GUIA C:ONTl\nT LJ Zl\DOHll. ES UN 

INSTRUCTIVO EN r.J, QUE SE SEflAJ,A EL PROC!lDIMJEll'fO Pl\RI\ 

REGJSTJl/\R llN/\ OPF.Rl\CTON PllRTlf.NDO Of. SU ORJGF.11. 

COMPI.EHEll'rl\llDOSP. CON P.J, CM'l\LOGO DE CUENTl\S TNCLUYF. LOS 

SIGU !EtlTllS F.J,EMF.N'l'OS 
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- NUMERO DP. ti\ OPlml\Ctoll 

- DESCRIF'CION OF: Li\ MtsHI\ 

- PF.RIODICIOl\D 

- DOCUHEllTO FUP.llTP. 

- L rnRDS' RF.GIS'l'ROS y /O OOCIJMEllTOS rm LOS Clll\t.ES DEBE 

/\SEN'l'l\RSP. 

- CUENTMl y suncUEN1'1\S QUE IJEBF.11 l\F'F.CTl\RSE, l\SI COMO 

!.OS l!OVI!UEllTOS QUE SE CONSIGlll\N Ell Cl\DI\ Ulll\ SEGUN SU 

111\TURAI.EZI\. 

UNI\ vr.z ESTl\BLP.CJDO EL SISTF.f!I\ DE tNFORlfl\C!ON FINl\NCIERA, SE 

PROCEDE 1\ SU "INS1'1\T,/\C J ON", !,O QUE IHPLICI\ : 

l\PROOl\CIOll IH:L STSTElll\ DISF.lll\DO 

l\IJQUISICfON IJE LOS RECURSOS Jll!Hl\llOS Y Hl\1'ER11\LES 

llECE'lllRIOS 

F.llTRP.111\HIENTO IJE f'F.RHOlll\I. 

LA l\PLICl\CION IJEL SISTEHll INSTl\Ll\DO SE EFEC'rul\ OBSERVANDO 

LOS PROCEDIMIENTOS Y llETODOS ESTllBLECIDOS, PARA LO CUAL ES 

CONVF.llIEllTE COllCEllTRl\R!.OS F.11 llll M/\llUl\L SOIJRF. SISTEMl\TIZl\CION 
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COllTllBLE, EL C:Ul\J, PROPORCJONl\Rll TODOS l.OS PORMENORES DE I.I\ 

ORGl\NIZl\CION CONTl\BJ,E DB l·I\ ENTIDllO. 

HASTll AQUI, HEMOS DEflCRITO BREVEHENTF. LOS ELP.HEN'roS QUE SP. 

REQUIEREN COllSIIJF.RllR PllRll Lll SEJ,ECCION, DI SEilo F! 

lllSTllLllCTON DEL srnTRMll DE JllFORHllCIOll FINllNCIERA DE UNA 

EN'rl DllD ECONOHICA' YA FllE:rn llN llL llRRl\NQUE DE llCTIVIDllDES o 

EN UN CAMl'IO DE!, STS'rEIJI\ l\CTLll\L. 

DF:NTRO DE ESTE CO!l'l'EX'l'O Y CONS IDERl\NDO 1.1\ IMPORTANCIA QUE 

RF:VJS1'F. 1.1\ E!,ECCION [lf!J. PRO<:EDJHIEHTO DE PROCESllHIENTO OP. 

DATOS' El. 11ESl\RROLJ.0 rrn 1.1\ INFORHATICll, Ll\S OPCIOllES EN 

l'ROGRM!l\S DE l\l'J..TCl\CIONES QlJE <lFllF.CE l'L MEllCAOO Y f:I, USO 

IN'rENSIVO OE COllPIJTllDORAS PERSONlll.fül' EL onJETO DE ESTE 

TRA!li\JO E!3 PRESFH'l'l\l! lltlll llE T.l\S llllRl>l\f11 F.NTl\S El,F.CTRONICA!;l 

PARl'. FL PHOCErlAMI EllTO DE PATOS. 

LI\ HECES! DAD OE Qlm NUESTROS COMPAllEHOS QUE 1NICil\N UHA 

FORMACIOll PROFllSIOllAI, EN El, MEDIO DE I.11 ADMINISTRllCION Y LA 

CON1'1\[lURII\ POSEllH tm CONOCillTEN'rO SOMF.RO RESPECTO DE LOS 

PAQUETES QUE F.XIm'Etl EN El, llERCl\DO, NOS OFRECE LA MOTIVACIOll 
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P/\RI. /\CERCl.R 1. ELl:OS 1.L HENOS, · UNO DE LOS PROGRl.Hl.S DI~ 

1.PLJC/\CIOll Ml.S COMERC!l\LIZADO EN ESTE HF.01.0, r.r, co1.•. 

ES'l'F. 'rlU\111\,JO, _ COIUEll?.I\ COl>I 1111/\ BREVE F:XPC,ICl.CION DE LOS 

DIFERENTES EQUIPOS DESTIRROLl,l\DOS (COMPUTl\IJORES PllRSONTILES) Y 

f,OS MICROPROCESl.DORF.fl Qtm llTIN PROVOCl.IJO El. DES/\RROLLO 1m 

HUEVOS SISTEHl.S DE /\l'f.IC/\ClONF.S. /\DEHTIS rm I../\S DIFERF:N'l'F.fl 

OPCIONES DE PROGRl\MTIS QUE NOS OFRF.CE F.J, MP.RCMJO. 

EN ESTE TR/\ll/\JO, MOSTRTIREHOS Ell FORMA DREVE, COMO llTICER USO 

DEL SIS1'P.Mll, EL PIWCF.SO DE /\D/\P'l'TICION /\ LOS EQUIPOS, StJ 

INSTllI.l\ClON, LI. JNFORll/\CION QUE ES NECESl\HITI REIJ!IJR /\N'l'ES DE 

INS1'1\IJ\RLO Y DESPIJES, P1'RTI OPF.R/\RLO, DE 1.CUERDO CON L/\S 

1mcr:s1 D1'1JP.S F.SPF.Cl 1' 1 CllS Df: l.OS USIJllRIOS. 

DESCRIBIREMOS 1.LGUNOS DE !.OS MOOIJLOS QUE COMPONEll EL l'l\QIJETE 

DE CONTAllILlDllD, !lll INTERHEL/\CJON, H/\HIPUL/\CION, OPER/\CION Y 

RECURSOS, SF. llllSCRlllTllAN 111.GUNOS CONCEPTOS COllT/\llLF.S Bllf;TCOS 

REL11CJOHl\ll0S COH L/\ F.STRUCTURA DEL SISTEH/\ Y LI\ C/\PTIJRI\ DE 

DATOS, BUSC/\NllO CON F.STO, /\YUIJllR 1.L 11!.UMHO, 1. DEFINIR I,Ml 

CUEll1'/\S QllF. M/\HF.,11\Rll F.I. PTIQUF.TF., SU COllTl'IC/\CTOH, 1.DEMTIS DE 
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RF.co1m1m1111· coNTnocEs v Pci111wrós oul'i sE Pnr.oEN uTn.1zl\11 1>1111A 

F.L. REGlSTl10. ott'riifb~M;._c1ÍJN. 
-· ~,: , ·>~:~;.: .. ::: >~ :· _:.·_,·~. _.L';« .. _ . 

SE F.XPLICl\~I\,. off', 11,\ii~Rh. c1;1111i\ v·· SF.NCll,LI\ :¡,11. FoRMA DE 

"Nl\VF.Gl\R'''" ~·RAVE$·' !)E 0 Úis'::11Ei1tJs;C':EI, :Uso 111i ~l.GllllÁS TEC!.Ml DE 

l\VUDA, F:1'C» 

SE IJJlSCRlBlHAll r.11s C:l\RA'l'F.HTS'I'! Cl\S DE OPERl\CION DE LOS 

MODU!.OS H1\S IllPOR'rl\N1'F.S PARA m. !NICJO DE OPEHl\CIONES DE 

ESTE P11QUF:TF:, LMl Pl\N'l'ALL11S DE!, S!S1'EH1\ Y HOSTRl\REMOS 1..1\S 

OPER1\CCONF.S PRINC!IP1\t.F.S, OF.SCRlRIENDO l.llS FUNCIONES Y EL 

1msur:r1100 DF. ELEGlR DTFF.RENTP.S OPCIONEfl F.N !.OS MF.NUS OF.!. 

SISTEMA. 

1.os NUEVOS LEllG1!1\Jr:s ES'l'l\11 EMPF.Zl\1100 " REDUClR 

l\PRECIABJ,f.MENTF. LOS COHTOS Y 'r!F.HPO P1\R11 DF.51\HROT.,J,1\R NUEVOS 

l'ROGRl\M1\S m: !IPLICl\C tcm. Hl\ZON POR 1.11 CUl\L ES NE:CF.Sl\RIO 

PERM1\NECF.R l\CTIJl\J,IZl\00.~ RF.SPF.C'!'O DE L1\S OPCIONES QUE NOS 

OFRECE El, HERCl\OO. 
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l\QUElolo/\S PERSON/\S Q\111 111\11 DE ENl'REN'r11RSF. F.tl Sil 'l'Rl\nh.10 

DJl\RJO Al, llSO DE JJNI\ COMPIJ'.l'llDORll PERSON7'1., NO llF.AF.Rlltl SF.NTII! 

TEMOR IJE NO POSEER llllBll.TDlllJF.S PllRI\ Ml\IU-:.JllR UN/\ Pe, YI\ QUE 

l·I\ GRllN Vl\RIEIJl\D IJF. SOFTWl\RE QUE llllY EN EL MERCADO 117' 

PERMI1'IDO UN uso SUIPlol~ y COl~ODO 1\ 1.os USIJlll!IOS IJE ES'ros 

FllQUE1'ES. 

ESPERMIDO COll ES1'0 COlllJYUVllR 1\ LI\ surrm11c1011 llCllDEHICI\ y 

FROl'F.SIOllhl. DI~ J,11 COllUNIIJllD 

TRllBl\.JO COMO 'rES'l'JMOlllO llE UN 

NIJESTRll UN lVF.RS lDhll. 

IJN tVERSJ TllRill, QUF.011 ESTE 

PROFUNDO llGRl\DECIHIEllTO A 

• SI!lTP.Hl\ IJE CONTllll!l.1111\!l TNTF.GRhDI\, llSPP.1,-COI. 5.0 F.S UNll 

M/\RCh REGIS1'Rl\D/\ llE llPF.llEX, S.11. DE C.V. 



C.7\..P::t:".l.'t..J.t:_.o .:L 

CONCEPTOS n~SJCOS PARA USUARIOS DE PC 

1.1 HAROWARF.. (Ordenn<lore,; Per.sonnles) 

1.1. l I,n PC (Personnl Co111p11ter) 

IB!l lanzó ~u pri111er PC allá por Ago!:'to ele 19BO. Este hecho 

fue de unn trnsc11ndenc.ia que rebasó todas la~ prevlsiones. 

Hasta entoncos 1 o~ mi croordenado:r.eA basndos en el 

microprocesador ele 

expresión en Pl 

contabilidades, etc. 

ZII..OG, el 7.80, encontraron su máxima 

timhlto domóstico: juegos, pequeños 

F.I. Intl PC incorpora un 111lcroprocosador 

mucho más avanzado: nl aoao de INTEI. coh un bus de datos de 

B lineas o bit~, y registros de 16 bits. Incorpora tnmblén 

un bus de direcciones <1r::! 20 bits que pueden direccionar 1 Mb 

de mamarla, aunque s~ ñistribuín con una capacidad de 

memor la mucho menor. El microprocesador funcionaba a 4. 7 

Hllz y el almacenamiento era a trnvós de disskets solamente. 

1.1.2 El XT (Extrmded •rechnoloqy) 
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En llnnro de. 1983 ap·nr~ce. una .v;,rsión .mojorAdn de· lÍI PC,- lri 

XT, que .lncorpo-~ri -,~~-,-_ a~fsco-.dU:~~ <iu-e- erl ·un:~pr1ro_er. mom.ént·o fuo 
::. ;·< .. -· •' : 

de lo HB. -lll mioroproce>indor seguÍá ¡,i..,ncici el so e e. 
-:-: ·_· _- ::.~-" 

:~ ·,_. -. ::~:-_:.: .. -.,,~-<·---:~-y:~'- -¡~-~-

En el ·;.,r~~~ de . i;ri4_·,, ap_nreae el AT con un microprocesndor 

ba~tnnt~--~~~~c\~so(e1R0286 de 16 hits (bus de datos de 16 

bits),· y· el ·bus de direcciones de 24 bits pudiendo 

dfreccionar_ hasta 16 Mb de memoriR. Tambión se consigue 

una mayor velocidnd de proc~Ro pues el microprocesndor 

funcl.ona a B MHz. Incnrporn una unidad de disco de 1. 2 Mb y 

\In di.neo ciuro de 20 Hb. l\umentn la resolución del vldeo con 

una tarj.-,tn gráfica JlGA. F.l sistnma operativo de los AT'B 
ha sido ol Mt-;-OOS VC"rsionos "l. o en ndalante, la novedad 

prim:tpnl del 80286 "" la posibilidad de trnbajar en modo 

multiusuario y multltnren en radas locales con el sistema 

opernti vo adecuarlo. 

El hnrdwnre de una P.C. y equipos compatibles son: monitor, 

teclndo y el C.P.U (en ca~tellano, U.C.P., Unidad Central de 

Procor.o o su forma má~ corriente C.P.U. en inqles). 



i.i.4. Microprocesador 

1.a Unidad Central de Pro_ceso_ (c._p;u;), , de un ordenador 

P.e.rsonal o ~icroor~~n·ador,: "recibe nl nombre de 

Microprocesador. 

Rsquema de funcian8miento de un microprocosador 

A continunción presr.ntamo!=; un diagrama. con los componenten 

del c.P.U., y un e Jemplo sf'lncillo para ver en for.mn 

esquemática, como trnboja el mjcroproceRador. 

" En la dirección de m~moria 11 0 11 (cero) aparece una palabrn 

rle un byto que Vi\mos n suponor por eje?mplo que E>e trnte del 

código dP. la irrntrucción: 11 cnrgnr o almnceno.r en el reglstro 

acumulador". Esto r.ódlgo vlnja por el hu~ de datos hasta el 

microproc:f'.~sador, a 1 lí es recl blrto por el registro de 

instrucciones .. 

El código de ln instrucción sigue nu camino pasnndo nl 

registro decodlfir.ndor de instrucciones donde será 

.lnterpretndo y a trnvés de los impulsos del reloj, ln 



instrucc.lón scrrt ejecutada inmediatamente, esto es, J n 

c81:1t~.~lBd}'.lll'::. en _t,l~'-~~_tro _?~le~~~·o·· OS.'~~.A'-·, pnsa n;t ncumulndor.. 

. - -.. __ .·-: __ .. -., -·:··-, -'·,_·-.' . 

dirección "Q" · (~n:-ro) · pn·~~ ~~tin·t~~--~:t··-··1-~·. 1 donde- fie encuentrn 
-·- ., - ' " -. .. . . --~-:-~ " 

la cantiñnd 'A', y va proc¡feím11i:loj_mecHdn que transcurre el 

programa. 

f\US Of. DATOS 

nus DE 

CARGAR o 
D 

o F. A 

~;'l\OOR D~ 
E 

l\CUHUl,ADOR c SUHl\R 2 
PROGRMIA o o 

o I D 
I R 

L:J 
F E COLOCAR 4-
I c 
c c 5 
1\ I 
o o PARAR 6 
o N 

SECCION R E 7 
s 

ARITHET!CO-ANALOGICI\ SECCTO!I DE e 
CONTROi, 

DUS DE :JATOS 

ERquema general del funcionnmiento dn un microprocr.sador 
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cuando· •e1.· c~p·;u,, Joe una dirección ele memorJ.a, ln 

lnforma<llón quo obt.ieno es un dígito bi.nnrio: binn sen el 

código de unn inr.trucción hlen sen un cinto. El C.P.U., no 

confunde el código de la instrucción •cargar' con el dnto 

'A', porque sAbe que lo pr.tmcro que hrt de encontrar es unn 

instrucción y desput<s debe aparecer un ñato. De la misma 

manera rer.onoco que l R siguiente posicj ón, la nümero 2, se 

trata dP. unf1 nwi:?VA lnstrucclón (sum;ir). J,n siguiente 

instrucc lón 'sumn' Rf'.! carga en el r.eg i stro de instrucción y 

es ejecutnda. P.sto ~s, el número 'B' es sumado al contenido 

del acumulador. La U.l\.J,, (Unir'lad llritmético-Lógica) es la 

unidad e-ncnrgoda dP. ronalizRr J n operación devolviendo la 

sumn 'C' ril n.num11lador. 

Ln Ed.guiente tnstruC"!r..ión en necut:>ncia f!n 'almacenar'. El 

ragistro do l.nstruccl6n el" nurvo intorpret;n y ejecuta la 

instrucción en él corg<Hln, almncenn el contenido del 

acumulador en la pordción rle f!'!emoria de dirección 8. La 

instrucción 'parar' provoca la interrupción del programa". 
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Sección do Control 

Consta .. de .:un coritnñor. de progrmnn º' í:;.g.Cstro: encargado do 

recoger ln · dtrecci.611 ··do mo~~ria. que debe leer el 

ml~~op~~c¿~~jÓr..·· El~~~~:nJ.~? ¡·,¡: ~~V.i~~b,··:a .. trevé~ del bus 

de direccl ~nm1, hec.ln la· n\emodilf: 

La información envJ a<'ln por el contnrlor dP. programa es 

recibida por un r.irculto llamado decodirJ.cador do 

dll:-eccionns que Rn enc11rga ele examJni'l.r ]A i.nfor.mación 

recibida y activar la poslción correspontllentP. a la memoria. 

La palabrrt que contieno lR di.rr.ccjón de memortn activada efl 

transferirla nl rr.gi,;tro d" inst:ruar.lón por me<ilo del bus el<! 

datos doncte so almnr.enn tempornlmente. 

El decodl f.lcmlor dn lnr:trnccionr.s analizo la p!tlnbrn binari11 

contenida en el reg,i"tro de 1 nstrucción e identifica la 

función a renlizar. F.!1to pArmi.te ordennr a los circuitos do 

control y sincroni?.ación que gen~ren Jos impulsos nocesari.or; 

que hilrán trnhnjar. n la UAT.., a los circuitos E/S, a ln 

memoria, o a qut(:>n corrAsponda según ln inr.trucción n 

ejecutar. Una vez ejecutndñ la instrucción, el valor del 
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contador :tte picigt-am~· ne l.~crementa npontandn R ·:l;n ar.den 

sigui .. nta •. 

Real lza la ínayórín d"' . l a's. or"r"cion<m del conjunto de 

instrucc l.ones del· ·ordenador. Lns órdenés vienen dadns por 

la Sección de Control. Torlns Vts transferencias de datos, 

desde y hncia la mamor.ia, las operacionm~ nrjtméticns, las 

decislonas, etc., son rt:?nl t zndas por. la UAJJ o Unldnd 

Aritmético-Lógicn. Esta seC'c i ón posee un regif:.tro muy 

nctivo en todas las operacione~, el Acumulador, qun nn As 

mrts que un registro dr:o nlmacnn;-im:lnnto tempornl, P.n íntimo 

contacto r::on }.~ UAL. Por ejc-mplo, la numn de dos operandos 

se realb~<irin ele ln ~iquirmt~ 11mnera on esta secclón: uno 

de los dos operandos s11 al mncenn en C!l ncumulndor, mientras 

que el ot:ro nün permnnnce P.n memoria. Lo:1 dof; opernndo~ se 

suman en la UAL y l!stn envía el resultado al Acumulador, de 

modo q11c éste pierde ln j nformncj ón del operanrlo que alli se 

encontrnh~. 

Reglstro,,; 



R 

1,()S regJ .. tr.o~ SOn lln dlRp;ist tlvo· de nf.macenamiento 

pr.ovlslonal de paquef.ns: dlme.ní:;J.o·n-es-(dé- 16- ó 32 bits) cuya 

finalldnd-~s •. r~cl}lt~r las oprirnciones nritmótlcas, lógicas 

o do . trans.rel:"encl.11 · do.l cru. La p0Ril>Llid11d de acceso 

di~e'c;t;; ~6ri-~.~e--i---CPU; eR- unn -carricter.íRticF1 esencial de 1 Of; 

re9J.st.Co~, adP.má~-- de <>traA r.nrncterif1t t cnR, r.omo es quj en 

tiene de latencia el.- mP.mor.la cero y un tiempo ele acceno a 

momoria desprncJablf:;l. r.t ntlm¡¡,ro rln regir.tras de un 

microproc~sndot" ne considera como unn c;aracteristica 

fundn.migntn l de Ru Arqui t:ecturA. cuantos mns registros 

existan, tnnto mrnor ~t"'!rti 1 A probabi 1 idn.d el~ rcferencin~ a 

ln m~morln princlpnl. 

DF.Sl\llROT..T,0 DF. !.OS HTCROPROCESllOORF.S RN I.l\S PC's 

Rus de 
Datos 

nasa 8 bits 

00286 16 " 
00306SX J2 " 
80386 )2 " 
R04B6 32 " 

BUS de R 
Di r"cc l.ón ( 

eloj 
MHz) 
--·· 

20 1>1 ts ,7-n 

24 " ,-10 

24 u 2-16 

30 11 6-25 

JO n 2 .5-JJ 

caracte-
ristlcas. 

monotarea 

multitarea 

" 

" 

" 
--~· 

--
No. Tamaño 
Regist Registro 

14 16 bits 

24 ]6 " 
JO 16 " 
JO 32 " 
30 32 " 
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i.1.4.1 Rl nono. 

La primer _ I'C: -- que _apnrec1ó an el mercado, llevaba el 

micr.,,-proces~-rtÓf_ 808R -d" Intal. DiaponP., de un bus de dntos 

de_ a --~its'; y un' bus de dl.recclonea de 20 bits que le 

perm,iteri l]irecbionar t. 024 Kbyt'"s de memoria. Los registros 

lntarnós tienen-un tnmnño de 16 bites. 

r:~~~ LLLLLLUJ~~1 1 , , 1 _I 
I 1 l l ll lil l l"'TTTT 

Es un sólo chip de 40 termi

n~tes dlRpunstns en 2 hileras. 

Posteriores investiqacton~s d~s~rrollnron el chip mnjorando 

su arqui tectur.a. 1'pnroce lil llrquitecturn Plpellne o de 

Cnnnlización que dií"1rrnctn nl mlcroproct'.!sador en 2 parte:.:; 

func: Lonn lr->is pHr.a ncelet'élr Pl procedimiento: mi entras que f;A 

ejec:uta una 1.n:.trucc.ión en unA <lA las 2 áreas, concretamente 

en la llamada drr.n de njecución, en ln otra , o de interfn?. 

con el bu!;, se e~tá rlf'!codlficnndo la niguientn instrucción. 

Hanta entonces el mi.cr·oprocc~ador no recoge ningunrt nueva 

instrucción hnF;ta hflher ter.minado la ejecuc.ión anterior. 

1.1.4.2 El 90286 
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La nparh:l.ón .de( ml.c.roproceaador 80286 marcó un grnn cambio 

en fa· fa.;u1;· ~~;·d~bidO. a ·la aportación de dos nuevas formas 

de ti:.abajnr::C:9!n~l<l:~~me~i:e .diferentes entre i;.i: 

. Modo real . 

Hoclo prot,,g.lrlo·. 

El Modo Rnnl: l\cttln rJP. forma muy parecicln al BOOB nunque mnR 

correr.tam".'tltr. dJ r1 nmoi=; nl 80A6, su predecesor, que di~pone 

de un bu~ de di rece; one9 rJe 16 bi tn, y presenta lns mismn~ 

cnract.eriRticnA que el eone (con la sttlvedad en la velocidad 

de proce~o) • Esto pnrmlt" In r.ompnt.ibllidnd de nmhoR 

mlcroprocrisartor.er., 1 Ofl proqrnmns crearlos con el 28fi pueden 

corre-r p€>rf.ectnm~nt11 con nl nonn y vic~vorr-m. 

51'! ptwdr. rtec ir q11r? <' 1 A020fi ~o comporta como un OOBB nunquo 

de un moclo más rápido, p11~s funciona c::on un ciclo de reloj 

al menos de B MHZ., nportnndo ndemás mejoras en su diseño 

intr.r-no que por.mi tn P Jec1Jt.i1r j nstrucci ones ~n menos paso5 

que el BOAR. 

Rl Hr><lo Prot:egido: Es nqnf ñonrlA se marcen lns dlferencias 

entre el ROAR, y nl noaa6 y posteriorns. 
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Jll 286 ofrece l.a poslbl lic1Ad de un tratnmientn Hultlusunr.lo 

y Multltnrea, esto supone un grñn avance en el desarroJlo de 

la PC en ambientes -profeflionRles: Ae puí'!de ostn.hlecer unA 

ostnclón dn trflhnjo donde e,; posible real iznr diversas 

tnr.eas a un tiempo, mir.mtr.A.R que dlvorsor; usuar.i.os desde sus 

respectlvns terminal OB ut il i7.ftn nl mi Amo ordenndor. 

cuando se traba']n en mu 1 tJ tnren, sóJ o una ar.qui tecturn 

interna e~pecifll del mi cropr.ocm~ndor es cEtpnz ele soportar eJ 

cambio constante P.ntr.P rlivnr:=:ns tnreaR sln que interfieran 

pnra evitAr qun l'l ~lstPmEt qund~ 'colqn<lo', P.r.to es, que no 

hRya que re.1 anzar. d~ nuevo el sistema. ll'1ta situación dP. 

'cuolgue' pu~de ~er cntnstróficn por ln pónHclR de tl"'mpo y 

dr1tos quP ne proch1c,.., nrtriuj ri ondo especial importancin 

cunndo s~ trabnjA f'n ri?rl cC'n vnrios ordnnndorl"?s, pul!s todn~ 

lAG tnrminnle~, con ~us rnsp('r.tivos trabnjos, se verfnn 

afectada~. 

El Rist,,mn di? protecr,ión o Modo Protegido permite comhinr de 

forma rápida y 

ejecutandose al 

segura 

minmo 

entre varios 

tiempo. La 

prog~amas que están 

tñcnicn básicamente 

e~tr.iba ~n In conc~~ión de unicl;,des muy pr.queñns de tiempo n 
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c:adn tnrr.a, s.i.orldo·· l n · ·cornriutnci6i1 entre trirnns tnn rñpldé\ 

que a loR ojos de JoR URUnr.ioA ·no ·se npr.13cia al reparto del 

tiempo. 
,,., • ... -,··"'''• .. ;: .. · 

A- me·d·.l!Ja -~:·~!~-~-~-~,'~~---:··:~~:;~. ~~~~=-~f:nndo mlts tareas al 

Funcionando en modo proteq.:I do, se requiere unn grnn cantidncl 

ele memoria, el 286 ofrer:e hasta 16 Mh. Rntn memoria se 

puedo fnE;tal ar con oh l ps d~ m~mor.ia la q•JP. rf'sUl ta bnstante 

costo~o. BJ 286 nog of r.er.~ unn posibi l iñnd mñs económJ.ca y 

muy efectiva: In mpmorla virtual, ciando el lfmlt~ lo 

estnhJ.ecP.. el espncio dr>l 11.i~co ñuro, r.l l.tmito teórico es de 

hastn 1 c¡ig'lbyte (1.07.4 M'?c¡abyteB, "'"" ele mil millones de 

bytNI) • 

Todn J.a p0tenclR dP.l morlo protegido quecla desnprovechada con 

el uso ,¡.,1 sist""'" opr>rRtivo MS-DOS con el que sólo pued!'! 

funcionar en modo r.nal. son otros sistemas opera ti vos 

quittnos f;acan mayor t"Pndimiento a lns. innovaciones del 286 

tal~n como C?t UNIX, XF.UIX, etc. 

J.1.4.J El 8038fi 
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r ... n c:ar.ncterf.st l.cn fundnmont:nl nR que posee un 

microprocesador de Ji? bits, esto es, torln In arquitectur.o 

interna, tanto r.l t11mn'ño dn lcu; regt ~t:r.o:::. como ol bur:i dn 

datos es de 3;! b.lts. F.l bu" de dir.eccion"s est".11 for.mado por 

JO 1 fneAs. Oinpone de 8 r.f'gj stros qenorn los ele 32 bits que 

pueden ser uti 1 j :r:tv:loa nl t~r.nnt l vnmente como reglstrm:; dP. 

instrucciones o como r~qistro d!El d.irecciones. 

Incorporn la t~ni en clP. la memoria cachó. Se trata de un 

conjunto ñe circuiton nr;pectnlP~ que ar:eleran ciC? 2 a vecefi 

los noce~os n m1Jmor j n. r.o~ fnhricnntes anuncian en su!=l 

productos un porcentn jo ele ncinrtoR en el cnché del 90%. 

t\unque. !A veJ ocidad ctr~ proc~!'io vnrfa Sf;"!gUJ1 las mnrcns y 

cHseños rle los ordf'!rrndor.es, el microprocesador puedP. 

funcionar con impuJf;oS de reloj entre 14 y 7.0 HH?.. Aunque 

sn anuncJ nn ordcmadc>re~ 306 con velocidades de J J MHzª 

Uno de los mayorns atr;ictlvos que presPnta en ln ve]ocidad 

de proceso, el doblP quo un /\T en línens generales, pero hay 

ordenadorC"s :3A6 exqu 1 !1 ita mente diseñados que pueden incluso 

cuadruplicar la velocid~d dP.l l\'l'. La velocidad del reloj se 



lo que i;ittl~ nntr.e::1os··J.4;'y' 16s._ :rn Mllz .i;egún_ln marca, 

pP-r.m(t_~ p~~t?.~~a-~·_: 5 ~f 11.on(?~ rln :1 n~t~':uccf Of!CS Por segundo~ 
. . . . ~< ... · .• _:: ... 

;~-'~-· :;_/. ;L~L: ,.:\~·;;: · '--·· · _ 
En_. t;-¿~ !'~~0 ~~-~~-~~~J~~~cl;;~ ·de'. -3·;,·· bJ ts _: cloberí a rea 1 i znr el doble 

¡¡,;; t~al:ia~o qbce éü~~ .í';;= Ji; i'~iep~llai~;;t.;.,'~nte d"' la ve.1ocic1ac1 

d~i-· r~~~~j:; p~~ci·-_>ri-~t:~~~--'~o -e-~- a_Rf, el DOS solamente aprovechR 

16 .bit_s de ·J~ _ q·~~ )isp~~"·· Sgn _otros sistemas operativos 

Otra mejora qun ofrece .el OOJB.6 corí '. r<'!lpiicto al ?.96 es que 
---·.l.,._., .• · 

nqu<H es cnpaz de reaJ.iznr· nl ·'mfellÍÍ'J. 'trabajo con un menor 

mlmaro dA operacionrm. 

1.J.4.4 P.l 00496 

Los nuevoR mJ.croprocP.f;ndore~ 00486 tambj én de Jntel son unA 

VP.rs lón cl~l 80306. F.I. juego ele instruccionos que pueden 

procesar, ntlmer.o y tamaño de Jos registros, etc., son los 

mlsmos en ambos cnsos. La diferencia estriba on que el chip 

R0'106 11 <!'Vil i ncorpornrlo todo!'j los circuitos del ca<:?hé de 

memoria dnntro dn sf mismo. Onl mismo modo se dispone la 

clrcuiterfa del coprncf"!snr1or mntem<1tico 80387 que dmmparece 
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c"mo tal· y pni;:n .. n rorm;tr pnrte ·a.,1 propio· chip del 

mlcr~proc~sador. 

t.?. SOF'J'Wl\RP.. (T.eng11n:J"s y _Programns) 

El t:f'trminn "progr;,m;¡ o noftw<tre" se dAri.va dosde luego del 

hacho de que un progrnmn ('F; nimplAmP.ntn .información, unn 

nhstrncción, ml1s ífllP rtlgo C'!Onr.reto y udurou como es el 

o~denador en sí. mlRmo. Hny doR ~l~ses b~Rica~ de programan: 

los progrnmnR de RiRt~mns y lo~ progrnmnR de aplJcncioneE;. 

Se diferencian no P.n rm n:t.t11n11nzo intrfnseca (ya que todos 

el los son progrnmi'ls ñn 1 orch~nndor) , R i no en l n gcmeral.idad 

d'1 lnR f11ncionnR qun d""r;;Ftrrol lnn. (f'rig. 11l y png. 19). 

Los lenguajes cln proqrnmnción no~ proporcionnn unn 

h11rrami en ta pnrn 

que ajustarse a 

qun ~e pttP.d<ln r~al i 7.ar programos sin mi1R 

ln~ normas del lenguaje. Entre los 

l~ngunjes de proqrntnn~ión t:rnPmo~ el RJ\SIC, FOíl.TR/\rt, COOOf,, 

C, PASCAL, etc. 

1.2.l I.engunjn Háq11inn 



/\ f:ln lengm1je 

entt Pncle ~s>:-·~1-> rlP. .-_-, r.-~~~.f: ;~y_-:-_"·.~-ro~·'f' pt·t~n '. .. b ion', 

or.,de-n~a,. :·nc~:~~n~e~--~ .5~~·1:_~'..:_: •. :~;_q~.·~:\:·.:.~:i:,~: a·i-fietiador. 
,~,.. "--· ._:.:...""~- --- -

todRfl 

ejecuta 

16 

qun 

"" 
r.~·a t.i, z8n _por. -"i.Bri:d 1 r·er;,n_~~~:',~!!~1i~fr\-~!-~~---~ ~1,.,. é:cros y unos· que 

··-· . ,. ·-
el 'orn<Ínador'' puede, i>nt<l'JÍ;¡¡,,;·;~ ·:-ch ''1Strin códJgoS O dfgitoR 

hlnar.ios so les n9rupr.t en_ lo que s·e conor:e como lengunjn 

máquina. F.l longun:J" l>lnnri.o P.11 el lengunje mllquina. 

El JT1rro h~.cho ele sumAr. 2 nt\m~ron, que Pn 11n lenguaje ele Alto 

nlve-1 se trild11cr. en UlHl r.i mpl e inst:rur.r.lón, nn el lengunjn 

máquina puede n.ignlflr.nr unn multitud rl<> AllAf'. El lengunje 

mAqui na l"!Y.pr€?~n t:>xhnir~tlvnmfmt:e unn n unA todas lat=; 

operRcJon~s qun €'1 micr.opr·oce~Aclor dehe de reRlizRr. 

con el íin do rt:1~olver· ln cU.ficultn<i qw~ f!ntrRñn In 

formol nción l'."!nrovC'!~nr'ln de cnto~ y uno~ del lengunje máquina, 

nparPcieron lo<; lcngnnjon onsnMbladorc-s <landa yn existe un 

cierto nivel do ~imholismos, es rlecir, donde una instrucción 

simboliza o nbrcviR un pequP.ño ntimero de operaciones básicas 

y no hny quo exprom1r nnn n una como en el 1 engunje mtiquinn. 
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·- • ., < 

El longuajn· misamblnrlor. ;t;ti.llp1 la codtÚcaclón ".tmbólica, 
'--· ·'··i·c;-··,,_.-. ,,.-· 

es. deC'ir/ -ae··~ut:ilizari los ~lnmndos "nemónlcor;" que son 

Ps_~~-~~.J.~-~~~·r:}i~~-~k~:~~:;:_;~:~;:á ~e --~'?rr:esponclen con .lnstruccJonP.r-; 
del . longuaj,;, máq1linn •··· El lenguaje ensamblador. se apro><ima 

·;al .. ·ten~i:t~j,;,. lt1áq~ln~ que está formado por instruccionnR 

binarias. i.níposl.bl<is de entender.. MediantP. l n utilización de 

los .nemónicos de esas mt,.mas instrucciones se facl.lita la 

compr<ms l ón. 

1.a.7. I.nnguajns de Bnjo y lllto Nivel 

El lengu11je ensamblador Aún sigue siendo un lenguaje 

complejo, pues no srHo dice al ordenador lo que tiene que 

hacer, Rino como hn de h~CTorlo. 11 ns te tipo de l•mgun je, 

próximo al len9u11je máquina, se le denomina longunje de Bajo 

Hlvel, en oposición nl lenguaje de l\lto Nivel que nos 

proporcl.onn un lenguaje de programación con símbolos de alto 

nivel, esto es, cn~i como una pAlabra de un idioma, donde ya 

el "como" carece de importnncia. Esto presenta una ventaja 

fundamentnl y es qun no hay que aprender un lenguaje 

distinto cada vez quo haya que cambiar de máquina pues cada 

procesador tiene su estructura física distinta y, por tanto, 
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un jur.go d'3 l 11s1:t'.~1nclónen · nry . lenguaje m'1qulna di fP.rentei;. 

Un . ojnmpl ':' , de l"ngunjP. rle bajo .. ni.val. ElS el ensamblador, 

mlentr~~ gue· P.] 'fi¡\~fr' ín·es .rln lllto nivel.. 

E.]ecutan runcl.one" cordelltP.fl q•m. no son espec:i.fic11!' rle unn 

flplicnción dada tal c:omo nt control de Lnventario o ln 

nómina. J,os ejP.mplos "'~" importantes rle este tipo .rln 

progrnma ~on los siguirmtes: 

Un slstem11 opnrntlvo. Ge~t.i.ona ln opnración general dP.t 

orñenndor. -tnl'.'nns de plnnlf.lcnción, c:u:=1lgnnción do lo,; 

rf!cUrF;os del or.rlnnridor ( tnl como la memorin prJncipal )-, 

tr.An~fP.rnncirt rlP. prnr¡rnmA~ de mnmoria principnl cuando estAn 

plnnt f i CAflO!'; pilrn P:jf'1r11c i i:'1n, comunicación con el oporador, 

IJP.stlón de f ir.hnros c:on~orvridos en los m~dios dA 

nlmRcenamiento masr\, qestión riel tráfico ª" 
t~lecomunicactonP~ ~n nl sistemn, etc. 

Un sistemn do qai;t:lón clo hnn<?R de datos (DRHS). se ocupa de 

nr.1untos tnl es como 1ocnli7,nr:ión do información ael r.ccionada 
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en modt.oR de Rlmac.pnnmiento ~xt~rnos y 1~ -pr..Otecé~.Ón do ln 

bnse de dnto~ fr<-mtn n no 

Autorl?.Ado. 

Un trnductor dP. longnn J<>. 

lengnnj~ do progrRmnr.: i 6n orlent:ndo nl· usuaÍ'io (tal como 

COBOi. e> FOR'l'Rl\N) , en <' 1 1 engun je <lo m~qu.I no que el ordenndor 

ejecuta di r.ectamentn. 

Los progrnmrtR de q i,i::;tnmns Ron prfJdncidos con frecunncla por 

P.l ínhricnnte del equipo, er;pec:l.almonte en el cnso del 

s lstE"ma opernt l vo rl~ 1 ordenndor ( PC). >. vecns, oate 

progn1mn cln f;istemn vi~ne int:egr.ndo con el equlpo sin costo 

ndlci onnl, p(l'ro 1 ;i t.f"!nrlcnr: 111 C!s cJ nr.nmente hRnia progrnmn~ 

int~rado~, por lo qlJP Pl tlFHmrio pngA un coRto e>ltrn. 

--'di::!máf:: de lo~ VP.nrledorof; dn equipo, lo~ vrmdednres 

i nri~pend l"."n te~ proñucen unn di vers ldad de 

programns rl~ ~ lntemas nmpli amento utiliza dos. 

1.Z.4 I,cm proqrnmnr:; de npJicacioncs 
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Un pro9rn11111 de aplic-mcionnR !?ª ocup~ de una función 

eE'per:Cfl.m•, tal .como ln .nómina o el cli!'!ei\o de Ingeniería. A 

di f-8re'ncia ;de---los- progrnmits- rln_ nlstOmnr;, que proporci onnn un 

conjunto ga1;érAi.~ f.)Jo 

o~genlzacl m;es, · eL progrnma de 

comunes a 

npllcnciones 

muchas 

está 

c0~fn~-nlon•H10 t:fpi~cnm·nntc n ml"!rlidn dn 1Rr-i nC"cesidnde!'; del 

tratrim.lerito de informnc~,\ón ""P""i Cl.c:a •le unn orgnni~nclón 

dada. Cnbe anotnr é:¡uo f:!ll ósta categorfa, se define el 

paquntn que máR A11Alantn nn ocupnr.á, el 11 co1 11 • 

t.a forma trAcH.clonn l rle clc~;i1To] lo dn los progrAmns de 

apl innclon~R e~ n trnv4R dnl ur:o de un equipo lnterno de 

ano! intos y progrnmndorf'!s qur. pre11arnn progrnmas que 

satir;.fncen lns 11C'CCf; ltlndnn ('lspecí C i caR ñr. 1 a orgaini ?.ne lón. 

Sin embRrgo, hoy r.n rHn es completamente corrlentn comprar 

pnquntr.s de progrnmn~ prev lnmP.ntP. rcclnct~rlos fl venriedoreR de 

progrnt1'HlF>. se instnlan en el sistemA 

informático de uso q€"n~rn1 c1€'l el iente. 

Aunque lm:; paqueter:; de npl icnclones están d lsefiados parn 

serv:i r. ln!=l nocosldmlm=; comunes, lof; mejores ofrecen 

sufini.ente gen~rnlidnd como pnra permitir n un el innte 
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conrecCi onrw un pr·ogramn que cumpl n con muchns neceRl.dades 

nsp'lcJflcas. Por .<'jompló., 11!1 JHiC)llP..te dr. llcí'!'inn generalizRdo 

.incluye c:inr.to mlmnr.o d~ opoionnR pnrR trnt:ar nrmntoR talos 

como- 1·0!'1 -t+ipOs ilnposf-t:-hu,r::; rHf~t-0ntes localeR y estatalP-s, 

distintas deduc:cionnn 

1!1i;trlhuolón ria 1:rahRjo. 

rle ~mpl eEu!os, informes de 

LnR opclon'.'!s partJculRr.n:; V loR t.lpor;. do un clientn dndo 

pueden <'npeolfi<:'.arne n ticnv~r: dn lR elección de un juego de 

valorrs parnmétrlcns quE'! controlfln ol modo corno el progrnmn 

trata los datos de enn el i.Pnte. ~in embnrgo, y a peF;nr de 

tales nsp~ctos JncorporadOf;, un paquete requiere con 

frccurncia. cierta ndnptilción nñiciorml quo exige cambios nl 

progrntTla. 

ot~os njnmplos d~ pr.ogr.AmAA de Rplicaclonns, son: 

Hojas de Cf11.culo. Unn hojél de m1Jculo R.lmula una tahla de 

filas y columnns. Cunlquier prohlerna que ne p11eda reRolver 

con pnprü y lñplz y unn cRlcuJndora, puede resolverse mejor 

y más rnpiñRmente nrnp.lAnndo unn Hoja de C;tlculo Electrónic:a. 
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- Poseen ur:i nlto ntiln~ro de ~1~ncioner, que nnelaran el tr.abajo 

con núme_ror,; d°!mi~:.·nvPr..igtiRr pnrcentajnn, cnlcular valor.as 

modioR, -et:á'.·, es cuentl_ón c1t? ~e911nclos. 

J,f'ts Hojns-·dn:cc1l~u·l0 mf1s comuno9 R0n Lntun, Mu~.tipldn, Excel 

y Quattro. 

Procenador do TextoR. p.i=; un A aplir.nci ón softwnre que 

pormite cr.enr modelor. o formulario~ de cartas y de 

documnntoR logrando mp,jorar In pre!lentnción de ántos. Se 

pueden renl J zar documrmtos con más o mf'!nos vnriantas, como 

Rncar negr.ltas, ~ubrnyr-tdo~, ñohle pnnacfn, i t;1.licns, letras 

dn diferentes tmnmior.;, etc. Un;:i nplicHción dn este tipo de 

pnqueteR, es r.l prm-·a:-nto trahn jo, quo fué desarr.ol lado con 

los recursos que el prncef:ridor posge y ~u d.lagramador. 

su~Jen 1 levnr i ncor11orarlos un dlcolonario uti ll zndo 

funrJam~mtn 1 mente como comprohactor. ortogrllf ico, 

procesador·ns do t:oxto:c:i mAr:. conocidon son el WordPerfect, el 

Word-Star, Works y nl llinplnyWrlte J., y r.n este caRo, el 

Wor.d 5. 
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P'1quetns tntegr1ulos. F:s un slr.temA dn 11oftwnre que integra 

dlv·~rsns }tplicaclon~~ c:oi:n" 11.~Ft .h~~a de ctilculo, una basa ele 

d.l\t.Cls, ·un procesrtclor de t·Cucto, gl:á [leos, comunlcnclonru;, 

et_c, ,. ___ F1>0i litn la renU.?.11clón: .de ciertos trabajos por la 

posihi lldnil º" intr.racción entre lns dl.versns aplicaciones 

que ofrec~ todo fll paquetn. 

l.cs paquete~ int~gr.:ulns mnA util.lzados aon Symphony, Opon 

Accem=:, Pr.nmework, Ah i 1 i. ty, etc .. 

Progrn111aR Resident:n!';. F.1 MS-OOS permito ln colocnción do un 

buen nt\mC!ro de proqrnm:"'s nobre la memnrln aunque nólo uno de 

ellos puede funcionnr. P.n un momento dndo. Rstos programns 

permnnP.cen ocu 1 tos 1\ nnest:ra mi r.nda pflro puednn sor 11 nmAdos 

en cualquier momnnto dc~cln f?] teclado por lo que disponP.n de 

interrupciones dnl nos pnrfl cmm~n?.Ar n ejecutarse. 

Ejel'lplos de progrnm11s residentes son las Rg(mdaR, 

dice.tonarios trarluctori:?s., tnbl ni:; J\flCtI, cnlculadorns, etc. 

Gennrnlmente son progrnmns no mny extensos con el fin de no 

ocupar mucha memor.in y puodPn sernos ele gran utilidad. 
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F.r. cor 

:!.1 Ormcrlpcl6n dol Slr:trmn 

El Sl stemn <Ir. Cont:nhl 1 i <lnd Int:ngrnl 1'SPEJ,-COI Re emplea pnrn 

capturnr informacl ón cont0;b1 n, procosnrla, mnntenerla 

actunli.zad;J y hnc9r reporto~, todo ello de una forma segura 

y confiRblP.. cunntn con rPport:es de acuerdo a la 

leglRlnción rhcnl vlgnnt<>. Sus reportes y con!':ult~s 

faci1 itan la prrtr.ticn contnble. EF-trt clt.señado tornnndo en 

cuentn Ja:H nP.c:rsldadns y prohlemaR de ln mediana y pequeña 

induAtrin, y las cnr.act:f"rif:;ticaf1 m~pecificas de lA 

le9iRlnción fiscal y dP l<l próctica contnhle. EAtá di!';afiado 

pRra proporcionar unn 'JrRn verrrntil idncl y f1 exihi lid ad n l 

control de ln contnbf l f dacl de una pequeña empresa hastfl la 

contnbflidad de vnrt~R Pmpr~~n~. 

Este slstemn es de fñc;i l ndnptnbi l.idad n las necesidades de 

los usuarios, es mul ti-empresas, calcula consolidaciones, 

manejn hAstn 12 ti por; difP.rentP.s de pól i?.HS, controla el 
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acce!'lo ri la cont:abt 1.i dnrl r:on el l.~ti.nt;m r.ln.vos rle sequri.dad, 

!'1il'neja póllZRR r.opeti.tlvnA pnr.R nhorr.nr tiempo ñn captura, 

_ fnCluye informacJ ón de pre~upuestos por r.uenta para un mejor 

contr.ol o"(iera-tivo y P.t númP.ro cln cuentaR di? RU cattilogo es 

ll~mltado, tAmbl1!n in·~luye el manejo rln dC"'pnrtemnntos y 

cuentas departAmentalen. 

Cuenta con un editor de roportns o "reporten.dar" que nos 

ayud.'\ n diseñar. num:::tros prop.i os rnportes ele una forma 

sencl l la y con comnnrlofi en ef:::pnilol; cuentn con un módulo de 

Pólizas-Di seo qur. nos permite conservar las pólizas 

repetitivas en un soporte mnqnético parn su uso posterior. 

El sistemn, se CClmpone rlP rndrluloR o suh-sistE"mas que están 

relanioni1rlor-i rntr~ ~í pnr m("rlio de mmci l lof; men\if; P.r.;critoR 

en eE;pnñol, pe1·mitP. qn~ cu;ilquier personn, itün sin 

conocimientos clr. r.:omputoción, pueda opernr el paqunte con 

e>ecelenteR resul tadnr. l nvi rticnclo un mini. mo de e!=>fuerzo y 

tiempo. 

El shitemn permlt.n unn nctnnlización di aria de la 

contnbi lidad y puedo propor.cionnrnos Estados Financi.eros en 



el momento .ql~e\10· ne~~Rl~~mon, on for:ma ·oportuna, confiable 

y det11ÍlAd11 .• ··~· 
-~;:::-=--.- -- -_:._~ 

Ncis :·.P~~~.~-~~:;" ;:??TnA~~ª-~--'.nueVor; pOiíodás Cnnndo tOdavia no se 

~~1:1: .-t?~·t;·r~;l~- i~~ an-~cr.i.or.ns y corregir los errores dal pasado 

para tener. ln contahilidnd más nr.tualizadn y cor.recta. 

Posee un m~clulo que p!!rmi te tonE!r nyudn interactiva, que nos 

permite aclarat· duclrts nn cualquj nr momento con sólo oprimir 

una tecla. Pñra mP.jr,rar ]as tnrens <le nnálisis y toma de 

decisione,.., Incluye unn Hoja de Cálculo que utl.liza toda ln 

información de }A contnb.illrlnd grnbada. Con esta. versión nos 

dá la poslbi lirlnd de obtP.nrr rnnyor información de los dntos 

encAdenanrlo opclones. l\ continuación se describirán 

hrevemento In:=; carnctPrfst:.icas de cadn uno de los módulos 

que componen ol SistP.mn d~ contnh.il1dad Jntegrnl. 

2.1.1 Catalogo de Cuentos 

J,n implementnción de unn contabilidad se inicia con ln 

dofinición del catálogo <le cuentas. Este módulo está 

diseñado con una gr.nn f lexlb i 1 i dad, con él se def inP. 
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irücinlmente el cnt~logo de cuentas, y además, per.mite hacer. 

modificaciones en cunlquier. momento • 

. ' ·. ·. .·, :. . :.: - ' ' ' ' . . - ' .· ' ~. . 
dar- d~, blÍJn::.cllen-tÍlsc exlstnntes;·· el· cnttilogo puede tener do 

un·o ··a· ··¿·1~co é.ni·¿~·~eA·~·par.~ ~ la ·adecuada contnbilizacl ón de 

dÓpn~t~m~nt~~· y centroA de costo, permJ tiendo AdemáA 

consultns y la emisión de móltiples repor.tes. 

:!.l.:! Póllzns 

A través do las pól i?.Rs se realizan todas las afectaciones 

contables. El COI, cuenta con pólizas tradlc.lonales, 

Ingresos, F.gresos, Oinrlo, y hasta 9 (nuP.ve) clasificaciones 

ndicional.P.s. 

productividad, 

ventajas: 

OcRnrrol lndo parn i.nc:remf:"ntnr nuestrn 

el mf"'>dulo proporcionn lns siguiente,; 

Incluye un m\mero de pól.i zas en forma automáticn 

(opcional). 

Verifica que lns cuentas afectadas existan en el 

catálogo. 
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VerificR. que f'e rmm¡ila ln partida doble validnnrlo que 

.la suma d_'e. l~s C
0

1'.'r<JoA :::i~n. lguAl a la de loA nbonos. 

·Realfia · ro's :Asi,éntCn:i ··contn~len- a las cuentRs de detalle 

realiza en forma 

automátic:R 1 a n.rmmulnción a los n lveles superiores 

( cuentaR ·de "~cumul nclón). 

Proporci~na un cnmpo para el concepto general da ln 

póli?.a y otro pnrn el nuxi liar de cargo o ele abono. 

Permlte la conm1ltn rle pólizas en forma ágil e 

inmediata. 

Permite modi f i c:ncj ones i nmf?c1latns n 1 n pólizn en CHSO 

de cnptura de dnto~ lncorrecto.r:;. 

Emisión de formntnr. dn pólizas. 

PuedP. dnr de nltA cuent;rn dP. rletRl le desdP. éste módulo. 

Piermi te dar dA hA jri pó l l ?.n~. 

Permit~ creAr polizn~ repntitivas. 

P9rmite leer pólizaA cr.endar:; por otro!; sistemas. 

?..1. 3 Rnl enza da comprobnción 
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La Balanzn de Comp~:ol,mc~ón· podP:mos obtenerla ~n cualquier 

momento que lo .ae:see"m.os, i:::_j n 9ue se requier~ un - cierre o 

corte de periodo·' 

::·,;__,. -''·-~ 

Nos proPorci~ti~ -.los ._datos· tr~dicl~nales _de- 'una -balanza, como 
. _-:·· .: . ·,·,_ . .. 

son: ~tl-mef::o-d·~> cilfírit-~-~ no~t:?re de la cuenta, snldo anterior, 

debe/ .habífr, ~~~idá·actt1ril y amarre de cuentas. 
:-e,-___ ~"';';-=-.-'- -

2.1.4 D.lnriÓ G<ÍnP.rnl 

Este Diario GennrRil lo conocemos también como el I.ibro 

ni.ario. Consiste en el ll.fltado de 1:odn:;: la« pólizas 

ordenndaA por tipo ele póliza (Diario, EgreAos, Ingresos, 

otc.) y r.an or.den nr.cendente de número rle pól .lza. En cadn 

póliza R~ menciona Eill ntlmero, tlpo, fechn y concepto; 

también :::ie ·1 lstnn ]ns cuentn.s invotucr.adns (nt1mero y 

descripción), el concepto del movimiento, los movimientos de 

cargo y Ahono y lo~ totRles cuadrados de la póliza y la suma 

total de los movimir.ntos de todas las póli.zas listadns. 
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Este reporte podemos omltlt"lo en cu~lquier momento sin 

neceAiclad de h"bnr. l:erminndo el. per.!odo y no requiere de 

ningtln proceso de r.lasi ricoción. ,., .. 

2.1.5 Auxiliares 

Los auxil !ares también los conocemos como Libro Mayor 

Auxi llar. Consiste en un U stado de todns las cuentas en el 

mismo orden del cntl1logo. En cada una Be menciona su 

nllmero, rl<'scrlpción y 1rnlrlo inicial. si se trata de una 

cuenta de detalle, Rn presentan también Jns pólizas que la 

afectnr.on. r.os snldos ht.f>t:óricos de cadn cuenta, saldos 

in:l.clales, cargos, nbonos y f lnales. F:n anda póliza se 

J ndicfl su tlpo, númP.ro, fechil, el nllmero de ln cuenta en 

cuestión, el concepto, lo~ movJmientos, de cargo y abono y 

el snldo de la curmtn 1 uego de la opllcnción de la póliza. 

Al final de cada cu~nt<l, sen de detalle o acumulntiva, se 

sumarizan los rnovimi.entos rle cargo y abono y se indica su 

saldo final. Al final del reporte se suman los totales de 

los movim.ientos de todrts lns cuontns listadas. Dado que a 

cualquler nivel, desdo Mayor a Auxiliar, puede haber cuentas 

de detalle, pnra mantener la congruencia de los cálculos el 
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rnpo-i¿te r;t1MFI J~os moV.Jin 1 en tos · .. r1P.1 nlvel Releccl.onndo m<is lar. 
'..-, •• ·:~ .= '- -: ; '-,~ __ :,. -

cuentR$ c111 -d~f~ll~_,_Í'IP- Oi.valna -superiores. 
-· :··''.:"/ ·,. 

:·;,_::..,··.- :'._-oc_:~-,-_::_·-·-

.· --,,:~~ --,_·.~-----,:<~·.;;-=.>:·~~:-¡.: 

füJta -·s1~:t:cI11_R· n:'~;~- ~~~;~l.t~~- emltlr estados fjnanclnros eRt~nrlnr 
y ei;t;idos. financ.larÓs cleCinl.dm1 a trnvés clel módulo el" 

emlsión · dP. formatos do reporto. J .on reportos f i nnncioron 

estándar non Jos Rtgulnntes: 

nnloncn Gnnornl. Su imprrmi6n rm nn formn dn liRtndo, y se 

renJ 1 za por mA!';;. I.n!'I cuentan que nparecen son las do 

nivr.1 ele mnyor, prC!s~ntnnrlosc los totales del Activo 

cJrc:u]anto, Ac:tivo Fijo, /\ctivo Diferido, capital, y 

Totril de Prt~ivo y Cnp.itnl. Po11amos obtener el Balance 

Genr.ral cu11Jquier <lía dnl rnes que esté trnnscur.rtondo, 

lo q11P. nos pP.rmi t:~ contnr con c.I fras preliminares al 

cierre dC?] mes. 

Rstndo di'? Rcsultadon. Er.to reporte se emite con el frns deJ 

mnR <lctunl, el porcentaje de este mns sobre las ventns, 

ol ncum11lndo nnunl (incluye el mes actual) y el 



porcelitnjt';! c1fl1 acumulado sobro lan ventas. Podemos . . . 

emlt i ~.lo:_ ~n _ <_-:u_a l _qn I e~_- ~~~~1:1~0. del mes :Y nos proporcionR 

Inrr';rm~~ló~ ;11.;1/a. . 
~-.-.-' :.~/:.-.-~ ~ -·!:\:.:,:--·-~-:--, ~t}'- -~=::_._,:_:-. -:'~-;-:-:;_~-. 

J,ibro Mny<lr: "'F:St\3' r~'riortí> nos muestrn lose saldos y resllmen 

ae·-:. m~~.~m-{~~~-ci·~·-· fte. · 1as cuentas·- de mnyor por mes . para el 

r_~~go .. do: mes~s qü't:! sol Jci tomos. 

:!.1. 7 nelenv.a l\nnal y Consolidación 

F.n r.sta módulo podr.mo::; omi tJ r una bnlan?.a dn comprobacJ.ón 

mP.nsuRl o dn vnrios mP.i:;r.s, y sólo requiero que le 

proporcionemos los nrchivon dn los m~ses que deseamos 

incluir.. 

Por otro l nclo, -el R i ~temn cunntn con un programa pnra 

consol iñAr lRR contrtbl lidades ñ.e vari<ls empresns en una 

.:;ola, tras lo cunl se puoden cargar pól.i?.ns con 

E"!l imi nRci oneR, r.mitir rP.porteR f i nnnc.lnro!'; y tnmblén 

concentrar todas lar; ctnpresns para obtener un desglose 

detal)ado por centror; e-le costos. 
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2.1.8 Hoja do CálctÚo 

Esté módulo del siRtema nos provee do _una hoja de cálculo 

como las tradl cionales, sólo que l" hoja de cálculo /\SPEL

COI puede tomar información de la contabilidad para que haga 

las comparacioneR y análisls que ne dC!seen. Además, nos 

permite .gxportnr loR r~stlmanes a Qunttro o a I.otus l-2-J. 

La hoja de cálculo cunnta con cinco reportes estándar: 

Origen y Apllcación de Resultados, Razones Financieras, 

Ganancias y Pérdidas Inflacionarias, Pago del I.V./\. y 

Declaración Húltlple. 

2.1.9 Utllnríns 

Las uti ler!as del sistema de contahil idad integral nos 

permite efectuar procesos que antes solamente podían ser 

realizados por personas con conocimientos de computación. 

Este subsistema es todo un sistema de mantenimiento, 

verificación y monitoreo de la contabilidad. Las opciones 

con que cuonta son lns siguJentes: 
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Rectificar ln integridad de los archlvos y programas 

con vf!riflcacioneG <le registros, cifras de control e 

indices, y regeneración de indices en caso do fRllas. 

Procesos do operación contnbl e: Traspasos de sn ldos, 

creación de nuevos menes, bo1~rac10 de movimientos y 

póliza de cierre anu~J. 

Otros procesos: Instñlaclón del sistema, recuperación 

de archi.vos, configurRclón clcl impresor y cambio de mes 

de trabajo. 

2.2 Instalación de Sistema 

Para poner en operaclón el Sistenm l\SPEL-COI 

. disponer de Jo siguientP.: 

2.2 .. 1 Modo locnl o Honousunri.o 

Computadora personal compatible con IBM. 

* Modelos XT/AT/PS-2. 

* 512 Kb de memoria RhM como minimo. 

debemos 

* Disco duro con un mínimo de 2Mb de espacio libre para 

el programa y er;pncio sufi.ciente para nuestros dntos o 
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cllf'rios fleY..lblf!s rie 5 l/4 11 o de 

capnc.lrlacl ele' l. 2 lib. 

1/211 con unn 

* UnlÚ~d d~. ~~C-~~-r_~~'r:!s_cr:ltur_~ -d~ p -~/_4~\~~- ,c.~~¿·_3-~'_l/2'~~·-·: 
* Cunlqu.ler tl~~ rle ~~nitori 
* ---~is_t~~:ma~ y::~;p'~~at-~f~;;' :·:'.;;,~~i~~~-':; :'~e~;1~i-~-- ~ 3}0-- º ,-~- Stjper1qr; º 

sist<?m<I opérati~o OS/2. ,~ ' e ' .·,·. 

COI soporta ;.la mnyodn ~"'_l~piE!~6~'iis clÉ>,cmntr1z 

puntos y_· la~er-. q~o·:_' se '.~~cu~~t~~¡; ~~~-~- ~i.· m~~cado. 
Dlscos de Instalac:lón de. CO:C. 

Manunl dC Usuar.lo. 

:?. 2 .. '- Hudo Rort 

RednR ROpor.tadns. 

* Novnll Netware. 

* J BM PC/LMI, 

* Con tncnologia F.TllBRNET y llRCNET. 

niscos de lnstnlnclón de COI para modo red. 

Mamrnl de usm:irio. 

2.;LJ Guín dr. Tnf:>tnlnc:ión Rñpidn 

~de 
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µebemos cjH:~utnr .el archi.va· dn comnndos lHST~lJ\ .. nl\.'r 

indi.cnmió· el:.dlsco··Y. dfrcctorio en donde harcmon residir el 
-',\.::-

slstema::-_c.cn·,:;·;s· ... ~ ;-_-·_ e;~_g'il{d~ --~Ol. ·-~Ü_r;(:"o y d_J rcctor:io en donde sn 

encue·11tr;...-,_-nltCr:ü;rc> G1St~n;~ :_-opefntt VOj por ejemplo: 

/\:\ttiST/\L/\ C:\COI5.o 

Do <;~!--~-- mélncrn· el ~fstema soro· Copindo en el dir.ectorio: 

C:\COI5.0 

F.l siAtcmrt /\flPEL-CO r, nsj gnn val oren a rl.i versos pnrámctr.os y 

opciones de opernció11. J.n forma más rápi.dn de comenzélr n 

trabnjar con ol slstcmn es nccptando estas sugerencias de 

funcionamiento. J,as sugerenci.ns de trnbajo de i\SPl'.:L-COI 

1?.~tán [unclnmcntndan en la cxpcriencla con versiones 

ant'Criores y lns pr!ictlcns contnhlcs generalizadas, esto, 

con el fin dn ohtcner lon mrhdmon bcmcficios del sistcmn. 

Inclus.ivo, de formn op•.:;lonnl, cd poqucte propone un catálogo 

de cucntns esttindilr r¡uP. contir.no laF; cucmtm; que se manejan 

con mt\s frecucncin en la~ cmpee!'ns. 

2.2.4 Rccolnr.ci6n prclimininr 

como primer pnno pnra ln .instnlación rápida, debemos reuni.r 

la f;iquicnto i.nform:i.ción: 
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n) fhiltmro- de' nivCJ~eA ~rla :10s .'cuen.tas-. · (hfl'nt8 ci.nco). 

h) l!Llmcroº<lc ctc'glfo" para 'é'iirfa 'nivel. 

e) s~ ~~,/'."!a~~j~~~·h~ ·~~~pa_rhctmcnt·o~ a·· colltr.os da·:· costo. 

dj éSi lloºo~~;{mospor ol Cn~ñloijo Estñndnr.-, clcbc'mos derinlr 

:-·nl~-e~t~o- ~-=q~bi10go-· 'de~ ··cUniitnn·;·· -de -~cuerdo a los 

prirómetrori· i'.'ntCr:loros·, }ndlcnrido sJ sn trata da una 

cú'~antn\·ao clCt~l 1 e o o~u~u1a'í:ivo. 

hdicl_~i:ia~mon_~~- será necCsririo _el saldo inicial, si 

hr.~or. ~ecldid~- hnccrlo a trnvés ele cnptur.n dlrecta. 

e) En . cano nei~ÉÚ;niio, las di.ferenteR clas.i f icaciones de 
' __ : ... '' 

p~lizns, ,ad9más ·aa las de. d.téirlo, ingresos y egresos. 

f) Unl<lm( de cHsco~ y directorio donde conservaremos los 

archiVos. 
' ' ' 

g) J_,os datos (JenCral•!'s ,.de ln empresa, como son: 
. -, . 

- DnmiciUo.cnmpl-riÍ:o;· 

- -R.,r¡istro ,Fei:loral- d.c .contrlbuycntcs y 

- -é:t\c1ú1a Cia r.m¡i~drorinmientci o Registro del r.v.A. 

2.2.5 Entrada al sistnma 
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Unn vez instalado·· el.--R:i.r;tcmn·; Pal;~ ~ete~mi,rl,ar ~o~ pnr.á10etros 

que guiArán .. ·y ~el'in;it.n1:án ln. ope!Ca;.,Jón del ASPF.T.-COI, 

dcbemo~, ~-e,gui .. _i~:-.~~:~ ·~!:~-~1.t._0-~1.tcf<_ irlstrucclones: 
:;: ... -

pnlnbra "COI" 
--· -· -~"-~· -~''-____ -,.~-, --~-

·a-ent:ra··.ae10 rfl :~t(i~'.~~ d~:;tHAco'.>y cÚl:-cb-tor.io donde' se ·encuentre 

Instalado c>L.sist:ema~; y opr:J.ml.remos la tecla <EllTER>, por 

. ,ejempio:· 

... ···c::\COJ5,0>COI <F.llTllR> 

l\parecerá la ·i;¡igtüént.e p;intalla: 

SISTEtll\ DE COll1'1'0ILIDl\D lN~'EGRl\L 

Vor~ión 5.0 l\SPEL-COI 
Dernchos Renervados 1992. 

No. ele scr.ie 111\RPN-9?.000l 
A p E ti E X s • A . de e . V • 

. _ I Núm,!ro clo F.mpri!R'1 n trilhajar J _____ --' 
En r.l si ntomn: <Fl > nytHln gcncrnl, <F9> cnlculador.a 

<Shift>.f<F'l> Información de /l.SPEL-COI 

sistema configur.ndo paríl impresora EPSON o rnn compntlblc 
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• doncJn el _njab;1ma pndir·á en ntimnr.o de la empresrt. l\SPEr,..:.cor· 

sugcr..i r.á la empresa -·iiüméro .· uno,: de~~!rios nf:'.-eptñ r1n, . tec].oando 
,,'· ,.'. 
--·-.- _. 

Ln 

clava" q~·e de~.n~-~;~·- t"rici~~-r :~·e'~ -,~;-~'~p;F.~:·~./tri~¡;~~;:.~~h-~-·-:: e~:~º, -o:·~~ l n 

clave maas t rn ·\para· l_~··: -e~~r~ri·h-::·Ü'rlO) ~;.~·· ~~-~~'¿¿~\:t~~ie~-~-· ~-~NTER>. 
'que:-~,~~-~'.~-~;~:P-~c :· ~-ay~-m~os·_: .. -~-~,~-i~-tJl-c~~~6 la clave, Hotaremon; 

apar.~90rdn Bi9i1;;~ :-,-~'f.-¡;~ · on ~~-~:~-1 :~·l,t-~9~~- de los caractor.cs que 

cstñn' si~ndo. 0 ·tecloados; es.to ea con el fin de mantener la 

confidencialidad· de ln clave. La tecla <Ji'B> regintra la 

clave'_ASPF!Ll de manern autom;\ticil. 

SIS1'1fül\ OF. CON'fl\lllLil)l\IJ INTF.GRl\L 

Versión 5.0 l\SPP.L-COI 
norechos Rescrvr:tdos 1992. 

No. de Sf!ri e lll\RPJ1-nooo1 
" p E M F. X s • " • ele e • V • 

EMPRP.Sl\ lllVl\T.IDl\,S.l\. IJP. C.V. 

Indique ln e] rivc de nc~j f·+++-f + 

fli sn equivocil teclee Q y ompiccc de nuevo. 

Sistcmn conf.igur.nclo pñrn imprnsorn EPSOM o JBM compntible 
~----------------
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Post:.er.ior.mm1~0, sol.icitnrti la unldad da di.seo y dil:'.ectorio 

c1onc1El flO encnnti"-nt'.-ñn len n1-r.l)_JvoR de clntos.· Indlquómoslo y_ 

teclecmon - -:RN'11RR>: 

--~------··--------------------~ 

srs•rrmf\ DE com'"ª rr,10110 INTP.GRlll. 

Versión 5.0 i\SPEL-COI 
Derechos Rr.nerv;,dos 199?.. 

!lo. de S<?dn NllRPN-9,,0001 
p E M E X s . A • de e . V • 

EMPRllSll INVllT.1 º" ,s ·". rm e. V. 
Pnr.n ol sistema opcr.ativo del cnmputndor, el árcn 
de trabajo conr.ta <fa dlr.co y directorio. Ej.: e: 
o n:\ o r.:\COJ\ o <ENTF.R>, para que 
se poslc.ione on donde está corriendo el programa. 

unlrTn<l do disr:_:>_!_/~-;~~W~~ili--i- c:\cor5.o J 
S.istema configur.nño pnra lmprP.sora EPSOU o IDH compatible 

~-----------------------------------' 

J.,a siguiente pantnllil requiere la fechn ele trabajo del 

sistema. F.n oste punto ne sugiere In fecha inrlicilda nl 

inicJal.izar el er1uipo, pero podemos mo(li[i.carla Riguiendo el 

formato d! <1/mcr./niH> ( ODr1HAA), utllizando dos carnet.eres para 

c;idn uno. Si rleciclimon oceptnr la fecha indicada, tecleamos 

<EN'l'ER>; Pon cél~o contr.:irio, t~clcamos la nuevn fechn: 



SlS1'lltll\ DP. COll'T'f\OJ[,IDT\ll TNTllGHl\L 

Vr.nilón ·s.o l\SPET.-COI 
l.lercchoF: Reservndos 1992 . 

. No. ele Serie Nl\RPN-920001 
J\ p E' M"_ E X s . 1\ • de e 
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funcio1un'ftiento, el slRtemn cuenta con: ln instalación 

nutom,i.ticn ·y 1 n instnlncJ ón mnnunl. 

Con la primero, pcrmjtimos un rtapido inicio de lns 

actividndes y la creación nutornáticn ele los archivos de 

datos. con ln inntnlnción m;inual se pueden definir en forma 

dctFJ l lada los parnmctros de operaclón del sistema. si 

cr;tnmos utiliznnclo por primera vez el COI, c.s recomendable 
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emplear la lnstn locj 6n nutomtit-1.cll. Ya :f:mll.i.linr.izado con el 

sistema, podemos . mo1l l r lc:nr alguno~ pnrámctros si lo 

a'cseamos, lngt'ésnndo a 1 a· opr::J ón -de ·:JnAtfllf'lci.ón Mnnunl. 

F.nseguicla cl<Í .lndlcnr "'ª. lnicia .el. 

Si tecleamos. "N" se presentará la pantalla>: del· · moml 

principal del sistema: 

NOMIJRF: PP. J,l\ F.MPRF.Sl\, 
l\SPEL-COT-5.0 

SISTEMl\ DF. COllTl\flIT.IDl\lJ J.ll'l'EGRl\L 

Menú Principal 

1 ~-c-a_t_á_l_o_g_o_d~·-cucnt~---i 
2. Pólizas 
3. DaJanzn de comprohnción 
4. Diario General 
5. l>i.ux.lliares mnnsuales y nnuales 
6. Reportes finnncleros 
7. Balnnzn n11unl y co11~olidación 
e. IIoja de cálct1lo 
9. Ut.ilcr 1 as 
o. Finnliznr 

Hovimicntor., consulta!'=> y reportes del catálogo de cuentas 
Seleccione su opción con númcron, flechas, espacio <EHTER> 
'------------------------------~ 

TfSIS CON 
FALLA DE ORlGEN 
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S.i. tecleamos "~", el sJ GtC!mñ presentar.-§; una pantnlla. con lar:; 

pnrámet:ros do Instal~ci óri automát icn: 

NOMBRE OE r,11 EMPRESll, s.11. DE c.v. __ 
l\SPEr;-'cor-5-. o - -;-~!Ml\R/93 

SIS1'Ellll DE COllTl\BIL IDl\D Ill'rEGl!l\L 

------------Instnlac.ión nutOmátlca 

Par<itnntros ele] ststnrnn 

!lo. dn dígitos p;irn el nivel: 

Captura ele cuentas con gu.ión 
Manejo do departnmcntos 
Disco y director.lo de tr.nbnjo 

5 

4 
J 
o 
o 
o 

Si 
!lo 
? 

Enseguidn, no~ so1tcitnrri dC'!cidir s.i optnmos por el Catálogo 

Estánclnr, de ser asf r0~ponderC"!mor; teclect.ndo "S": 

-------------~--------------------

!IOMBl!E DF. Lll EMPRESll, S.A. IJE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 Ml\R/93 

SIS1'Ellll DE COllTABJL IDl\JJ INTEGl!AL 

-Inr,talnción automática-¡ 

Catálogo de cuentar, ___ 

1 -------
Der.ca el cat<ilogo de cuentas entandar si No 



Una. vez crendo .el· cntálngo estándar de C?Unntnn,. n~s.mostrnrá 

el sigu.lcnta monoajc: 

1 

r,n creación del c . .i:ñloi¡o' ostilnrlnr, "º" s'é.rá mostrada en l.a· 

slgui<mto pnntnlln: · · 

NOHBRF. DE(,/\ F.llPRESll, S.I\. DB C.V. 
llSPEr • .:cor-s. o 

. . SISTElll\ DI~ COtl'J'l\DU,IDllD INTllGRl\T, 

Jnstnlnción automática 

cntálogo Er,tándar 
.··· " 

Rég. inicial: Reg. final: 

Rog. nctunl: 197 

MllR/93 

1 

197 

. rl 0-1-,---.-----_-2_5_i __ ·-___ r----_ 501· 75%--¡-100% 1 

Hor.n inlci.o: 19:20:42 Hor.n 'l'crm.innción 19:29:01 

Oprimn <F.HTEH> prir.n continunr 
----------------------------------· 

Ensr.guidn, Sf'rti crr.ndo 01 J\.rchlvo de pólizns; parn Jn 

crenci ón dC?l A1·ch i vo dnl I. u. P. e., no~ montrnrá r.1 sigui ente 

mcms;ije: 

SI o NO 



Enseguidn, el nrchlvo coNFrr..svs del. ns-nos, es revisado. 

NOMBRE IJE f,l\ EllPRESl\, S.l\. IJE C.V.: 
l\SPEJ,-COI-5. o 

SIS1'lllfl\ PE COllThOTT.IDhD INT!lr.Rl\L 

45 

lfodleicnción del. hrchlvo CONFIG;sys 

Sl el cllsco clel slstema operntivo, 
no se encuentra en ln unidad a seleccionar 
lntror1Uzcnlo i\NTES do contlmmr. 

Uniclnd donde r;n encuentro el .sJ stcmñ:. opernt.i.voJ e: l 

~-----------------------·--------~ 

~------·-----[~;;;~~~-ecto. oprima <Et11'ER> 

Al fiilflLi.7.nr. ln fnRtnlnclón l\tttomátl.cn: 

NOHIJRE rrn !.l\ E!tPHESl\' s.". IJE e. V. 
l\Sl'Ef.-COI-5. O 

SISTF.lfi\ llF. COllTl\nILIDl\ll TNTEGRM. 

Inntnl ñ:ci.ón nutomática 

Cntñlogo de cucntns 
Archivo de PólizoR 
i\rchivo clel I.11.P.C. 
/\rch i vo de r;ingo.o;; ele cuentas 
Cntñlogo do cJepnr.tnmcntos 
cntñlogo de cucntns-clcpartamontos 

Creado 
Cr.endo 
Creado 
Crendo 
Cr.cndo 
erando 

Ml\R/9J 

Proceso 1Jc creación <le nrchJvo.s tcrminnrlo. Opr.i.rnn <EN'l'ER> 
'---------·-----------------------------~ 
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Al teclonr <ENTP.H>, hnbrcmo::; term.lnado oon Ja J.nstnlación 

ElUtomdt.i.ém y tonrJr;nmor. nn 1 n pnntalln, _. ol !!J~nú prir:icip;il, 

pnt'ñ- i nJciñr. ·mmntra opcrncf.~;n: 

NOMBRE IJP. J.f\ F.llPRESll, s.11. IJP. c.-v.' 
!\SPEL-COI-5.0 

STS'l'F.Hi\ IJP. COll'l'llTHL IIJi\IJ 

Hnnti Prlncipnl 
...--------- -----

1. Cattilogo de cucnt1rn 
2. Pólizas 
J. Balanzn de camprobnción 
4. Diario Gonnral 
5. Auxiliaros mcn~uales y anuales 
6. Reportes flnnnclor-os 
7. ílaliln~rn. nnua.I y consolidnción 
B. Hoja do cáJcuJo 
9. lJtj lcrfan 
o. F'.in;ilJMr ------------- ____________ _, 

111\R/93 

Hoviminntos, r.onsuJtor; y roportes del cat:álogo de cuentas 
Seleccione su opción con ntlmoros, flechan, espacio <ENTER> 
-----------------------------------~ 
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PRlll'llnl\croN Dll ·r,I\ INFOR111\cro11 

I.Os JnsunlOr:t r¡u~ ici9u~orn' 01 SJStemn ·el~ .oontnbl-1.idad pnra. 

podo~. opC:rn~ ~on dos: 

al ·El ·cntálogo ao cunntns. 

b) Las póli?.ns. En él lns se :l.nclÜyon los nnicntos 

contableR con qtin se-afactrin dichas cuentas. 

El catálogo se prnpnra doscJo el inicio y se actunliza 

enporádicnmcntn. F.1 COt Jnc1uye un Céltálogo do Cuentas 

r:.:stñndnr que se puede uti.liznr directamente y modificar do 

ncuordo con nucstrns nccc~:d clndP.r.;. Lnfi pólizas representan 

ln pnrto dlnñmlcn que madi rica el nistcma tla acuerdo al 

dcsnrrollo de Jar, nctividndan de ln emprcnn. 

3 .1 PrcpnrncJón del Cntñ LOIJO de Cuentos 

F.s rccomcndahlF:! que nntor. ñr. iniciar la cnpturn del 

Cnt.il logo, haynmos r:uhi 0.rto 1 os siguientes aspectos: 
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1. Iclent.if.icar .ln:_ cuentn por· med.io de unn Clnvo 

2. 

nlfnl?ét .. Íca, num~i:lcn ~,una combJ.naCión:de. ambas. 

Iderit.tr:lá"r·- . .>r·toi.pi»'<lc ·cueritn 9ue se ·le aslgnaró n 

-lé! -~~-:--rnl?mn ,~·~- ~~,is~on dos 

(A)cu'~ll1C1tl~~ y (n)etnlle. 

tJpos de cuentn 

5. 

~~·f~rl..~t;--"_ri1 fl·cirnhrn y clcncripclón de 1 a cuenta. 

lrlvó·R~:i.gnr s f os urrn cunnta clnpnrtamcntal. 

Invnstighr s.I la ímcmtn tinna aJgún saldo inicial, 

cmmtdnrando Jns r.ucmtnn dcpnrtnmonlnlcs. 

6. Invcntignr los snlrJos de prP.supuestoa en cnso de 

tonorlos. 

7. E~ nconscjFthlc, quo nntcs de capturar, tener 

nsignadas las cucntns n los :n1n9os de cuentas, con 

nl f.in cln prr>vc~r dohl0 captura. 

El COI, requiere qun desde el inicio, definamos e 

introdu?.camos el cntá l OCJO de cuentna de la empresa. El 

estnblecimlcnto de un cntálogo do cuent:ns ndaptndo n ln 

empresa y de ncucrdo n los 1.i.nenmientor; del COI es ele gran 

importancin pnrn 1~1 buen funcionamiento del sistcmn y pnrn 

garantizar que como ui:;unr. ios ohten9nmos todos sus 

beneficios. 
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Disponem,6s, hnstá de -cinco niveles dr. cuentns. El primer 

i:iiv:ei ~~ ~·~~om.i.na .de- .m~y~r, los niveles intermedios son 

- denq~i~ildos.'.:-". s·~-~..ocu~n~~s _. y_ . ~_ub7~u-~~'2U~!1tas, 
c'.::.U~'~-t~ -:Y:'-ri:~~~- {¡ifi~O: ;faj:V-~i-: se "1)fnTI~~,,_ ,,~úX1i~.ar.11 • 

sub-sub-sub-

Cada uno de 

los niv~ie~; pu~d"; ten~r ~i n~¡;,ei:o de dí.gltos que deseemos 

par~',.: pó_dcr. -- ~Jn~-ie-~·~- .. :";·l~::~·~ici~~--'- ~rgnn.17.aclón del cotál ogo que 

~til iza;6s ~~nll~lm:~t~;-~¡:~pre y cuando ésta organl zación 

no reba~e los li~ites~ 

El ntimera de cuenta se define como unn clave que sirve para 

- identificar a fa cuentn pnra su manejo en otros módulos, 

podemos definirla con caractoros alfabéticos, numéricos 6 

unn comb.i nnci ón ele nmhos, que capturaremos dcpen<l l.endo de 

lar.; niveles y C'!l mlmero dn rlfglto~ por nivel. 

El campo consta do 14 cnr.nctercs de cnpturn (por lo que el 

número ele cuent.n pttC"dc quednr conform;ido hasta por 11 

dígitos alfanumér.lcos). 

si clec.ldimos ut.iliznr cuntro nivelar:; o menos, el mñximo 

número de? cnrnctcrc~ pnrn lns cuentas será da 11 cnrncteres; 
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por otro J nclo, .~i utll i zninos -ct~co _ni velus, el mñx:imo será 

ñc lO·carnctereS. 

~or-~.Pj~'~[?{~, >P8-<!i::~~~~~.~~ fla:Í.in_¿~·- u
1

~-- ñ~mero do cucntn del. tip~ 
999-'999-999c"99; lin.,la ·• q110 ;se han asignnño tres digitos para 

el ~rirñ~~·:ñ.\:v~i:~-.::·;-.<~r.~~.:· p~ra e;L segundo, tres para el tercero 

y dos=·· Piú:n -0

01_, cu~rto,--, atjotiindo así. los 11 dígitos 

clisponibl.es. ~amblón.'ci; ¡,;;sible clcfl.nir un número de cuenta 

del tipo 9999-999 en ln que solo se ompl.nnn dos niveles y se 

utlllzo.n cuntro dfgit:or. pnr.n ol primero y tres díg.i.t:os pnra 

el segundo. 

Los n.i.vclr.s de curmtm~ definen implícltarnentc qué cuentas 

reportan n las cuentas dr. niveles supcrlores. Los n.i.veles 

de cuenta:; formnn un ºárhol" cuyns rnmas llegan todas al 

tronco , que en ln contabi lidnd ostá rnpresentado por lns 

cucntns de primer nivc.1, lar. cucmtns de rnnyor. Por l'?jcmplo, 

la cuenta 100-01-01-001 roporta n la cuanta 100-01-01-000, y 

ósta reporto a la cuontn 100-01-00-000, y ésta a su vez n la 

100-00-00-000. F.~tn~ ti 1 t] mé\f; cuentns corresponden a un 

catálogo ele cucnta!i de cuatro niveles, en la cual al primer 

ni vcl tiene trP.~ d1gj to~, el segundo do~, el terca ro dos y 
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el cunrto tr.cS'~ ncb~mos'·,.'"cons.itlorar que ni último nivel 

sJ nmprc r.a Je llnmará ?;1,J\ux.f i.f.'ri·:~u ~ ·.·· atin c:unndo solo tengamos 

cucmtns dQ: .. (Ja~·'.~~-q, ~-~o~ .;::~.l-~~).~~~:~~ Este- "drhol 11 s~ mucntra en 

1 n figura slgui~nt,;,. -·. 
'. -~~.~~ .. :..._- - . :;:__,,_ -- ' -

Primer Nlve.L 
(Mayor) 

] 00-00-00-000 

Segundo N.lvel. 
(Sub-cuenta). 

Tercer Nlvel 
(Sub-sub-cuentn) 

· .•.... d ·>· ...•. 
ioo-01-00-000 • ... ·: ;¡ · ... 

I · .•... · 
i.00-01-01-000 

1 
1 

1 
.100'-02-00-000 

1 
100-01,-02-000 

1 
cunrto N f.vo l 
(Auxiliar) 

100-01-01-00l lOo-01-01-002 100-01-01-ooJ 

1n mimcro de nJvolos qua se utilizarán y los 

cUgftos parn cncla uno de ellos deben ser 

datcrmi nndos nntos dc cmpcznr n trnbn:jnr con el 

nistomil. Esto se hnce on el Hódulo de utilcrím:;, 

c:on la opr:ión da TnstaJnción Automática o Hnnunl. 

E.l m;ixi mo númnro de cnrnctcres quo puede contener la• 

dcscripclón de ln cuanta en de 40, y los Jmportes pueden 

tener un vnlor <le hnstn $q9,999,999,999,9~9.99 si se manejan 

ccntnvo~; y cl~ hnstn $9qq,999,999,999,999 sín centavos·, 
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' ·- . ; ... -·' . 
tanto er:i snldOS com~··. en :~~dcb~-, hoh~~--. y·' pi;ost.i'puesto.: El 

máximo· · nti~~_ro:" de(:.; Clíñ_ri~a~- :. ·:q~~:'-~'-ll~~p~--~.--. ~¿~--" ci-ái;áí~go-- es 

clcpcndicn.do ;.d~~·.· ~.;¡,,.!'Aº :als¡Ícml1:~1~ "ª"\~J,t~i?·.> '~~~.t~dns 
formi.s, in rná}'óVií.ártf a~iil gsj)~c)g' ~ri,;;,~}~c;,{~~~"j'~áªº !iiir ei 
-slstama :-es '.:ocilf>~~ió-~·.p·o.iji l;_:~-~~~:~,6~~~~f!~~~h;;i$f~~-~~}~)~~,~~~~~-~~~~-f:~--~ ---·-

º ~ ·~'.·: •. ~.~.:}.~:>~ /s·· --·"''..:·"_- (.~,:~·:· _.,. 
'· • :__:· . - ~ ·'. ~o;~• 

Para cncln cuanta ·¡.-ú~te'.imi'riii··r·e;;.:oS ,._,~-Si:'·:-Áerá una cuenta . ·'- ·-~ -
--~-

acumulativa o de clctn11e:. ;.<sif:;:~sb10. detalle podrá ser 
nfectadn mocliRntc pólizas,.:y~:~i -'.~~ ·a·Cúmulativa no poclr.t1 r.ar. 

afectada por. pólizas, sino que se actunli znrñ 

nutomátlcamente cuando so nfoctcn las cuantas que dnpcnclan 

dn ella. F.5to impl i.cn que el si.stemn tiene una estrncturn 

jerárquicn, qui:!· indicn el cam.ino pnrn la~ nfcctaciones da 

los nivolc~ superiorru~. Es importante anotnr que las 

cuentas dn cunlquier nivnl pueden ser cunntas de detalle .. 

Por ejcmpl o, unn cucmtn de mnyor sln sub-cuentns debe ser 

definidn como clo dctnl le pnrn poder afcctnr.la. 

El sintnmn permJte ndiclonos nl catálogo de cuentas en el 

momento quo so deseo, y es posible obtcnor. unn cop:i.n .impresa 
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dC\ todo el c11tál 0go Jnm~rll.ntamont<" cla•.•pué'." da la 1Utimn 

nctunlbi:acióri. 

- ',' -(-._:_-,_ -.-··,.-:_,'·.- .- _;.:,.:.__- ···:· . - "": ·. ' ·" ~ 

En el Bn lnnce nim<>rni .·• yi .;¡, ~t!;;~~~i? -~~e R~_s~l.'t~d(ls . .l!.:~recan .· 
l¿is -- cuent~c:,;~~:~c~: .. ~~~:;~~";-~:~~-!if~;:?~t~b_E! ~i~nlá'f.Se)~~~~~-;·i~~~ta para la 

- - _-. - ,.-.:. ~--· '-J:->·- : .. ··:::<· ',·:.· -~,-:·; -_::.:t·.: .. ·!:'':' _-, :··-~;-.:~ 

ostr-uctur.ac:l.ón ·da_l :'Cfltrll~g9·;· ___ :·5:;': •_:,-··- ~::;L<~- ·:::~_:· .. 
-- _; -:,> -.~::-\~·- --'~:":'·· -~/::.:~ ~:·-~~- "\·::~e:~-/> 

:~.,__ ~ 

P~·~ t<> ºa\1t?rJ~~>-i.~~r:,-:··- cOt:fi'¿9C/f.~~aL:--co:C -puede ser. u~ado en 

cont~bili.dndas -fl(mc,Íj~·liú;:: ·y).c6mP1é·jas; 'en una contnhi.liñnd 

scnc.llla donde-. ú~:Í:c~JTI~~f¿:. senn· r:iccesnrj ns cucntns y 

ntuci.llare~_,. o en J·;,.~,:\.~6ri~.~:~i.J·d~d· compleja, por árons do 

rosponsnhll.i.dacl,- ·ctO~:~·G_"'.:~~-~\:.:~~~osario hncer ur.o de toda su 

C!VJ.n1cidnd parn contiÍ:.'Q1:µr 1n:- totalidad de los conceptos de 

gnntos, sin los· probremns ele hacerlo manualmente. 

3.1.t Oof.inición.dcl C:11t:ál.ogo 

Como anotnmos nnter:, el número de cuonti1 puede tonor de un<J: 

n once posici oncs numóri cns ncpnradns por guiones, n través 

de li'ls cunlon ~e .inrli.c;u1 lo~ niveles dn cunntn~ quo unnrcmon 

y la depcndoncia entre CUC"'ntn de Mnyor, Sub-cuentn, sub-sub-

cuento y Auxiliar. 
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Pnt·n 1 N.ivol: 

Pnrn-5.Ntvcles: de: o_-0-0-0-0 

a: 9-9-99-999-999 (vnriable por nivel) 

Al cst:ructur.ar el cntálogo es posible dnjnr de usar los tres 

últimos niveles (nub-cuenta, sub-sub-cuenta y auxilinr), lo 

que impl i en quE'! sólo ex: i.st ir ti el nivel dn mayor. En caso de 

que una cucntn no oc.:up".l todos los d!gltos se colocnrii.n ceros 

en lon no ut.i l izados. Ens~guicla, mostran1os cuntro ejemplos 

difcr.nntf's. 
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looo cr.;rr. 

1010 lJA!ICOMF.ll Oíl77456-2 

l 020 IJAllCOl!F.ll INVF.JlS rorms 4567345-0 

F.n na te cntáloryo 1:oíl:tfi 1 nr. cur.ntns r;on dr:! mnyor y nl mi nmo 

tiempo dP. dotillln, lo q11c quiere decir que se les puade 

nfectar dirncti1mnntc con póli.zns, y qtic no tle11en 

clepend inntc!=>. Lnn cuC'ntns ncumulatl vns r;on las que tiennn 

c'lcpcnclicmtcs y no Gr! lrn; pumlcn h:icer cilrgo.s o nbonos 

<1.i.r.C!ctor;, !1 i.no q11e ~e h~ccn n lnr; cucntns que les reportan y 
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".... ' 

el nl.stnmn: súmn·-· nttl:omñt:icmmente os1:o5 mov.iml~ntos a lan 

cucntñs ~C~1mul~ti.vns. 

efe~pl~o, ~,~ -Póstbtn c)ue ·queremos conoi::or ol total del dlnero 

qu!'! SI? on~ucntrn. en._ nnncorncr y nl gr.nn totnl de dinero en 

Cnja _Y BnncOs; O$.tP. c.,ti\logo NO no~ t>nrmitc obtener estn 

informaci.Ón dlrectamcntn, debemos sumar mnnualmente los 

to ta los de 1 as cuontnr; indepcnct.lentes. Además, estas 

cuentas apnrocerán en C!l Dnlnnce GcnerAl, en vez de a¡mreccr. 

sólo las c,uentns mñs glohnles (a menos que so modifi.que el 

formato rlc impr~:;lón del halnnce). Aun cuando sn puede 

tener un cátñlogo n::;t, no r.n rr.comienda, puesto que 

closnprovocha las _po::;lhl.ll.dmlos de mnnejo de infor.mnción del 

r.i.stemn. 

E,JF.MPLO Ho. :! (Cuimtns d~ ?. ntvoles) 
¡. ; ..... . 

' ' '' ·' >· -. _' :. ~--, 
Tomrlndo el t"!jempÍ'~-·- É\~-ta'~i61:,- supongamos que decid.irnos por un 

cntálogo de· :·~·o~.·'~i~iJ.~~· ·::con cuntro dígitos parn el prim"r 
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n.lvel y tr:eR parn el ~egundo, y deseamos cr.car. los 

lllVF.!,: 

!layar 

Mayor 

/\Uxi liar 

l\md 1 inr 

1000-000 

l 000-000 

1000-00L 

1000-002 

* El tipo puccl~ f;P.r 

n 

l\ 

ll 

(l 

llOMDRE DE [,l\ CUEtn'l\ 

Cl\Jl\ 

lll\NCOlmR 

lll\NCOMER 0877456-2 

Ill\llCOMER INVERSIONES 

(l\)cumulntivn o (D)ctnlle 
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En cr:;t:e crntálogo laR cimntris" nuXfliares cln' bilncos z:C'!portnn n. : : _- . . _- ._.-. - . ~- . :·-: -

1 n cuonta clci' -~~~~i;--~:',;_n.~f1,9p_!i~R'~-· 
' __ ;,: 

' :':;'· 

&1!lllP1 .. o ''º'' 3:ciiuent:ir.:,1~ ~·:n1,i~1i:;i.).._), < 

- . • ~'.~.· ;: .:,'-"'· ~., .¡ /.~i ·< 
El cU_trti~ijo_· ·.~·~··~::~il_O-~~~-~~~r:~~lo-:~~-~r~'S:- ~n~io1ci'~ ~ -p~~fbiem_~ntc sea el 

cnb\~090 ~~ás, u~il f.~ncTO:-~-~Í1 ~Ú1e~.t~ro .. ~Oafo, .,.-Ya que es- bastante 

flexible- y_ ~O:~~s'c- mi1:~- ~~-~plcjo··-~:' P6r ~~;·~~Pl~o~··--~~pongnmos un 

catfllogo de tres niv~~,i~;(4-2-J): 

llIVEÜ NO. OE CUllNT/\ 

Mayor' l000,-00:.,000 
,-- .··- -

AuxJ lint'. ,, .tooo.::oo-·001 

Suh-cucntn .1010-01-110.0 

/\uidUar:'~ .1010-00-001 

Auxiliar' •·c 1010-01-002 
---~--o-- -,----e=--,-,- -e-

TIPO* 

D 

" 
D 

D 

•. llOMORE DE I,/\ CUENTA 

C/\JA Y OANCOS 

C/\.T/\ 

O/\NCOllER 

B/\NCOMER 0877456-2 

ll/\llCOMER INVERSIONES 

• El' tipo· puerle ser (/\)cumulatlva o (O)qtnllc 

F.n el ojemplo nntcrior ne podr.fn dnr <ln nltn la curmtn dn 

cajn c:omo una sub-r.ul'.'nta con nümero l000-02-000 y do tipo do 
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tro~ri~~~os cn'--·~~tri ejemplo que ·adcmé1S cln _r-~por_t.nr -las cuantas 

-de b8nco __ ·-il -~in cucnt:a "OAJ1COMEH 11 , nhor.a- ·óSta ·cuenta se-'junta 

con ln' do "Cl\.rA 11 prtrn :it:um11lnrr;P. .,- ln cucntn de mayor 11 C/\J/\ 

Y IJMIC:OS''· 

F .. JEHPJ.O no. 4 (Cuenta$ rle 4 ni.veles) 

F.ste ··ejempl9 muestra lOEi rcqucrimienton de una empresa do 

mayor- tamaño donde_ ·se _necesitn utilizar todos los ni vales. 

Obscrvnrcmas· qu«~ áú11 .fuú ~o es requisito .i.ntlispensnhle que 

una cuentn ocup~ lo~ ni.velos segundo y tercer.o. Por 

P. jnmplo 1 en Gastos de Administración se pueden manejar 

cuatr.o nivelos, y en Gm;to~ ñ<? Vcntn r.;ólo ñas o tref;, 

ctCpcndfenclo áó -ias rlOce-ntñade::: de la omprc:::n. 



llIVE!,: 110. DE CtJEtlTA 

H11yor.. · f.10~.:,oo~o~-oo<i •. 

-~ :~;:;'=''- ~.,:;-;;=;_,;-:~=:.:.:__;:. ·;_-:- - ' "-

Suh-sub-'btti' • 5loo:.:in.:::r.o:::ooo 
'~ t -:( V 

/\uxi11ar.:· -· ~:<51.0o·;..··!·§ . .;J.0:.:00 i· .~ 
11ux&in;r •.· .~1a·Ó~1ó"'1ó;oo2_; 
S•Jb-stih..:cta · •s1ii;.::1~.,.2d~oo~ · 

lluxtl~.~r> 51Ó'oC:10.::2oé.801 

ll!JXLUnr .. 5100~10-20-002 

Sub-cuenta 5100-?.0-00-000 

sub-•mb-ctn 5100-7.0-0l-OOO 

Sub-nub-ctn 5100-20-02-000 

Sub-sub-c:ta 5100-?.0-0J-OOO 

5uh-m1h-ctn 5 l00-7.0-0~-ooo 

Hnyor. 5200-00-00-000 

Suh-c11entn 57.00-01-00-000 

sub-sub-ctn 5200-01-01-000 

Sub-sub-ctn r>7.00-0.1-0::?-000 

r.o 

'l'IPO* rtormml DE J.,I\ CUEN'rl\ 

·• " • Gi\STO~ llDHON. 

SUELDOS 

• Í1rn.coollrcínl\T. 

FJNllNZllS 

llDHINIST!lllCION 

P!lODUCCION 

PLl\S'rICO!) 

D PINTU!lllS 

" G/\STOS GH/\T..F.S. 

D DIRF.CC. GENERllL 

D !JIRECC. VF.N~'llS 

IJ DI!lECC. TF.CN ICll 

IJ IJTRF.CC. INVF.ST. 

" GllS'fOS DE VEN'l'll 

" PUBLJCJ!Jl\D 

D PERIODICOS 

D TEI,EVISION 

* El tipo pueda ser (/\)cumulntl.va o (!J)ctalle 
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RecorcJemo~. que. sólo sn pueden hncor movimientos n la cuentas 

__ tl_~·: --~l~~rillé_. -~:>.P~t<?. 11rL dab'l .. !1 ·:.9~t~: :_:es_~'!.n_ ·-cuentas Son las 

:"puntaf:L~aa-~~:"].n~_;~r~mn~ ~~lnt·\~rhol~' ~>-:-a.-pnrtir 'do- las cunles se 

hatñ 1 ~--~ nCúm~j-~~-~,,f~h-- ~~~:~C)ln~t1dh n·,~ tos .~:~\:~~~l--~:;;'~~-~er~~res. 
)>·; .,. - -. -. ; • .;--!·.::'>>o·: ;c,:1~"'" ' 

,•, ·: 

. 3 • L :>. ; ()(l~i~~i'~!I ~] ;;~.~ d~ ~;fo,~c~ . 
~:\ -~ - '-·:~~:~_-;,,;-; <~--;---;,_;,__: ; H~~F·-~---~;~ ~--_}_ --~ 

EntOs · ~~~:~~¡~::~~~--.~·~:; ·,.~;~?J~ri~i'~-n~·-·-_ ~~~ gu.ionos pnra di vid ir los 
• •• , •••• ,_,,., r ·"· •• -;•'-· .·,• 

ry lv:C?lE:1-~: cl~·;,--~~~~:.:_·c~·¡º"¡:;-~~-~-·.<: _Esl=:~s guiones deben teclcar:;c pnra 

qu_e «~ 1 ·_."~i~~-~~~ 't:"~~,~~~7.pn. la cuentn. Aunqnn en nlgunos cnsos 

n teclcmr, los guiones 
. ,•:_.-.' ··'';, .. -.·.-:: 

d.nn 'url'O:---~r\Yo-C'..'·:·cl~·;..tdfíd .. n lns cuentas y fac::ilJtan el manejo 
- '.~. . . ' 

de póliznA __ :Y 1 O lccl:urn <le l ns cuentns. l\dcm<l.s, pueden ser 

de ny~1~n él~ Ja capturn ele tnformnclón, yn que eliminan la 

n~c~sidnr.'t ele teclenr Cf"!ro~~ n ln izqui.erdn. Por ejemplo, la 

c:uonta 0010-ooot.-OOl ne pude tnclear como 10-1-1. 

,.Rl uso da lns guiones es una consiclcrnción de 

for.mnt:o y 811 cmplrm HO reduce el núncro de dígitos 

disponiblrs. pnrn numernr ln!; cuentan". 

1'f~IS CON 
FALLA r:E ORlGEN 
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S.i. llcrnnnmos _q11c rm n1rnrn7.cn11 .lon gui.oncn, y que el slatcmn 

no lo r.oquicrn nl t!'!clcmr mimaros rlo cuenta, hastará 

Jndj cñrnelo _ pot:" _ m1Jrl 1 o __ del suhsistcma ele Ut.i lorf.ns, en 

In,;tala<!lón. 

3 .. 1.-J·.- _ nn~1<Jc!~- ,·lr:'.!·~·~u~d~t~-!!~- du·'._nnl,nnée-~y <le Úr?suJtnclOs 
;·:·· 

-~--" ·. - .... 
El SJ striinn .c,mlt~é ,'01: na1-~:0co ·General agrupando las cuantas de 

como son: 

F.stn C!lasificnci6n so httce 
.:-.'_,_._.· ,_,_-., 

por -,le"ctt~ - <1~·,,. -~~ngos- numét~Jcos que se ostnhlccon en al 

momP.nto ele c1nfi..nir. Jn -nstr.ucturn del Cntólogo do Cuentas y 

sn al imontnn i1 ln cc>mput:adorn n trnvés dol módulo do 

Utlleríns. 

Respecto de ln curmtn 11 Ho~1imnn de Rcsul bulos" qua apnr.cce en 

el Anlanco Gcnernl. Prl.ro tener o~tndos finnncicros al 

momento ::d n tenor !fUP ccrrnr el mos, cJ reporte está 

d lsnñ~dr> !In tal mnn~r.n que cunnr1o se cm i te, automñti.c~nmente 

sumn t.orln~ lan cucntílr; flC? rcsul tados, y pr.csenta ln utilidad 
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o pér.did~ en un rubr.o clCnomi na el o "ReRul tudas del Ejcr.cicio". 

ERtn cuqntn no ·c?<i_Et:c, !;61.o aparece parn propósitos del 

Da1.an9e G.~naJ?~l: .~, .Cünn<ló efectivamente So requiera· el cierre 

d~;·un.,·:-111:~-~-·>-o ~-d_~r~·:Q.-jc~-~-icl.á, _s-c puede .-hncer contra _una c~~n~a ". 

nntcrlor.ns 11 o "Renul tndos ~e_-
;· .--'.-e-.«· 

_€7jér_c::fcl~~ nÍ"ttct-.torcn". 

E~ .s.iStCmn )>,roporcloná r.l E~tado de Resultados ·a 

cucnt8. de ma·yor_ ele ncuc.r.do con· ln estructura que definimos, 

dentro d9'lns_sigulentes. cntr.gorio.s: 

Vantn::; 

Costo dn Vcmtns 

Gnston de Opr.r.nción 

Otros Ingr.cno!'> y Gnr.t.on 

l.S.R. y r.T.11. 

Existen otroH rnngo!"; c!d:dndnr a<licionales, que son 

utilizndoR en el rl'!!1to de los reporte:; cRtándnr. Dabcmos 

dcflnlr tos cucnt:nr. inicinlcn y firrnlcR pnro P-mitirlos 

corroctamcntc. 
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- ·-· ,_ 

J. 1. 4 ltC'comémlln~.tOnc!;~~,r.m-'-0:1. m!ln~)o, cla.1 ~:nl;álogo 

"· 
·.. - . ;_.-. . :r; .. - :>-~ . 

l\ l __ .:cntr~uc:turn~: 61·,_:r;n biloé)o '·por. Pr.i.m~i:-R _·ve?.· y porn cndn 
- _._ :.,":;;·: ;_. ::'::. :~:'::--. ~,-:::-_.: - _:.:;e~<- -- .... -·~ ---· _- -:': - "- - ,-: ' - -• , __ -~·-·,-·::-_.:. _, ::- . 

cue·_r1t~.--:-dc-:'m.ay_~t". ~Jtt_c ~.91?11et;".~~9s ,· ,, 0-.~~~lÍ?ar.emos _ ele una vez 

tod~:~-~:i·i-a -·cue-ñtñS )16 · ri fJJ.lo':J--~in·r~~lorCs a esa cuanta do 

- 1~ --~l·~~a -~n~n~ra 'c~mc1, se iúz.o 'en los ojomplos 2, 3 y 4 

montrados _nntorlor.mente. F.sto nos cvi tnrá crcnr 

cucnta.s. ele m'ayor n.ln · cuc1_1tas de dctnl le. Pnra nuostrn 

protec~~ón, el s.ifitema. .lmpide qua se creen sub-cuantas 

si nntes no se ha erando la cuenta ele mnyor. Si 

eloglmos In opcl.ón de cnpturil directa de saldos 

lnicin~os, dehomoR 1 ne] ulr ñ.demfü~, el r;aldo lnicial de 

cadn cuenta. llchcmos capturnr los saldos ncrccdorc5 

como ·ncgntivos. 'l'nmblón, dcbcmor;; considerar que en ln 

captura· de cuentn.s el f;intcmn no <lcumul~ los saldos 

inici.nlns a las c11nntas superiores, por lo que debernos 

teclear el fH1ldo totn l do cnda cuentñ. sj optamos por 

unn pólhm do npcr.t:nrn, ln rcg.istrnrcmon en el módulo 

de póllzns. 

n. Renl izada ln primcrn cnrgn, haremos una impresión 

completn del C<'tñlogo y vcri {lea remos que todo aste 
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corrr:cto. I.n pr i mc:l:'n .impr.e?=; j ón ln oht:endremos por 

meclio da _ln opc.i6n de catñlogo de Cuentos-Reportes, 

re-Ap9'rid len~o ·-,<EN'l'ER>:_ -~- t~dnS-_ ·1as preguntan, obtendremos 
.. - .,.·· ' 

un-- .l i,Stnll~ do~;~~.~-~-':'$ i~J~-ri __ ~-uf1ry~a_F.! ~ 

- - """. - -~:.'_'.: ' ... ,,, 

c. Al· morl.lf.t:ciar'el· é:atnlOgo, ;debemos cmi.tlr un reporte y 

v~r.l rl~~g;~~ 'ff6A~~ri'.rn~ln r,?allzamo" correctamente. 
-2;;~-:·,~;;0-'"- '---~-.:..__:·.';___ ,.,;_, :,'.:-, ~-.,:~o-'.-

'.~•f{'::-:· 

o. Debemos. ·t~át·á~-.-¡j'·¿<J~·a1f~~-r la mc-nor cantldacl de bajns 
-~-. -·-::_:-'.·-·~ ·,7_··"<; . .·._-

pÓsibl.eS~-· .. ~::E'Sto .te· dará ·mayor con~dstencia nl slstemn. 
; · .. \ :· ·:.·'. ·:.:." 'º-_: .'. -

Puede.:ser-~I:eCómenc'lablo hacer bajas solo una vez nl año, 

a 1 · J.~i'cl~;. un nuevo a:Jorcic i o. 

J~2 Propnr.nclón do póli ?.nn 

Dantro tlel sintema exü1t011 J tipos do p61.izas predefinidas: 

Diario, Ingresos y F:gresor;, y aunque en la práctica las 

formas de Oinrio e Tn~roso~ son diferentes a lns de Egresos, 

el s.isterna opera lon tres t.i pos con ln mismn forma. Por 

asta rn;;:ón, todos .1 o~ datos correnpc>nd lentes al cheque 

gcnerndo por una p<ll lu1 do F.grcr.os dnbcn ser controlndos a 

pnrtc. 
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Como us.uarJ.o~;, . podcmo·a.· defli1lr. ·-hastn :9 :e nlleVe) tJ pos 

ndicionalcs .de· p6U ?.as )i; Índlt;s{ve~~o~irJ~ar 'los' nombres de 

los tres tipos ;1/'póÚ?.ns'( a~f:r1:rires'; ks~~ nos 

obtener ·rcpor'te~··défdi'ii):'i;,~'íi~!Jfié.l.~l.&~'<ío~~~; É~~o\;, 
permite 

podemos 

hacer. m<icllani::O, :~). .$;;~~<ii~~1¡n•{.i''!Í~~ÍÍti1C,i'1.iil, fen I.nstalncl.ón · · 
,. >;· ''.>-~~e ,··n' ~;~> Manunl. 

Inclependiontemonte ·del ·ror;.·nto de .. Póliza que· so utl.lice, 

cncln documenta debe contener.· los siguj entes datos: 

A. Tipo da Pcill zn. - Oinrio, Ingrer;os, Egresos, u otro 

tipo dafinido por nonotros. se irlcntlfican con dos 

iniciales, por ejemplo, nr, Ig, Eg, que corresponden a 

los tres tipos el<:! póli zn que Y" tiene dcfinJdo el 

n.istema. 

B. Utlmcro corrnecut i v<> pnrn cadn t:ipo de póliza. - El 

sistema puede numarnr AU'l'OMl\TICAMHNTE cnda póliza. El 

r;istema l lcva un consccuti va independiente para cada 

tipo de póliza, y puede llevarlo por mes o anunl. Si 

lo deRenmos, podomo~ indicnrl o en el módulo do 
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tlt.i lcr..ían, on 1nstn~ap.iU11 Mnnunl, Rl .-PrefQrill'!~S teclear 

el nl1mero .dC Cf!<la .. P,t?l_~·Z}l • __ , · --.'. .. ·. ·--~-:·_ .': .. : : 

Fcclrn de póll.:rn. - J,n fcchn d_e la·· ~~~i·i:" d:~e ser del 

mismo meR y nño qu~ 11:' fechn •de_ ~~ .. b~jo ~~l • ~istoma. 
o. conc"pto g_P.ncrnl -_ele : ln :-:,r_Ófizn·.c.··- - Máiümo <le 120 

cnr.actercn, di ~i~ _i.;J·o's--:-~~ ·-n~f; ren9~-_onco de 60 carncteras 

cada uno. r..os pr. I meros 30 n¡)arocen en los reportes y 

coinciden con lm=;. líneas verticales quo -determinan lil 

columna do 11 Ccincepto de Movlmiento" en el cuerpo de ln 

póliza. Debemos tr.ntRr de describir la póliza lo más 

significñtivamcmte posible en osos primeros treintn 

car.nr::ternn y cmplenr el resto pnrn dotallC's menos 

Jmportnntr.s. 

E. Movimientos de la póJlza.- Sin limite por póliza. 

F'. '!'atales ele la p<> 1 i.za debidamente cuadrados. - F.stos 

totalns los crnl<:nila el sistema en el momento de 

cnpturnr la pól i zn, y si no cundrnn, el sistema NO 

1'DllITF. L/\ PO[,J 7./\. 

Para cadn pnrtida do la p61 iza, se debe tener la siquiente 

informnci6n: 
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A. Número dC! cuP.nt:a nfcctmln por enn pnr.tidn.- (Cttcnta de 

datnllo)'.. '.-·:En cnso ele que tangamos duela,. pode~<?ª 

op~i~lr ).a· ,.te<!lo _<P2> para obtener unn ·. 11 VofttBr\Bi1_ ·de 

ay·ftdn----_qt1é-'-f-rii~1JY~ una i1stn oraenadn ªª 1ns_- -cuont-as y 

m'uestrn- Su número y clescrlpción. Con solo teclear 

<ENTER>, el ·sistC'mn nnotnrá cm el cnmpo el ntirnero de 

cuentn sclcccionnrln y ñrmapnr.ecerá la "ventana". 

B. Concepto del mov.t.micmto.- Este concepto se tomn 

automáticnmentn clr"!l concepto genernl ñe la póliza, paro 

puede cambiarse en el momento de su capturn para ser 

más explícito y cnpcc.ífico al concepto. El numero 

máximo do cnracter~s que puede contener CE; de 30. 

c. Impar.te deudor. o ncrccdor. - Es el importe del 

rnov.lmlcnto, puede ~cr positivo o ncc1ativo, ya sea de 

cargo o da nhono. si no mnncjamog centavos deberán 

excl u lrso éstor; e)(! todas lns cant idndcs. 

En caso de tener vnr i ns empres ns funcionado con el mismo 

sistema, debemos tcnnr mucho cu.idado en que los do.tos que 

se estén capturando sean los de la empresa que estomas 

manejnndo en esa momenl:o, por lo que es recomondnblc en este 

caso inclulr el número do empresa en cada póliza. 
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3.2.2 Rccomondncioncs.cn ol.mannjo dé pólizas 

/\. Las p61J:•a¡; ~ .. : dol>eri coclirl¿~r ;utilizando un reporte 

· actüaúzadó° d~Í é::~tñÍ°;;gÓ de cu~~ta~, de lo contrario ,r,, -. 

perd~r:etrios-_ ::"mti.Cho ·t1e'mpo· en efectUar consultns al 

ca~álogo en el momento de cnpturnr las pólizns. 

B. En el modo cstt'i.ndnr de opernción, el número consocutivo 

de pólizn es generado de manara automática por el 

sistema, poro ne i.ncluye en el formato de pólizas para 

un mejor control. Debe chocarse el número que 

asignamos a ln póli?.o. contra el ntimuro qua genera el 

sistema pnrn cr?rtlíicar que esté correcto. 

e. so respetarán las po!dc iones de cada campo del formato 

y no registrar inforrnnción fuera de ellos. 

o. Después de capt:urudaf; las pt'i.lizns, debemos comparar las 

pólizas de cnptur;i con un reporte del Diario General 

para vcrificnr que ln información ha sido capturada 

correctamente. Esto nos asogurnrá obtener estados 

financieron conf inblP.s. 
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J.3 Utill?.nción do ~spnc.io en-di.seo 

lin ~i9uicnte· tñb1a nos ·perinite cnlcular el- espacio en disco 

que ocupan los archlvos del cor. Los ar.chivos genorados 

pnrn cncln mes son e i nc::o. Los arch i.vos del catá lago son 

CATCmmnn.llomp y CA'l'Cmmna.Xcmp. LoB nrchivos do lns pólizas 

son POLZmmnn .. Demp, l'OT,Zmmna .. Xcmp y MOVSmman.Xcmp. En la 

tabla que sigue se prencntnn varios ejemplos de tnmnños del 

catálogo de cuentns, y los moviml('nton que pueden contener 

en unn ci.crtn cantidarl de cspnc.io en disco. si deseamos 

convertir pnrn una cnpncidad mnyor., debemos efcctunr una 

regla de tres. Por ejemplo, on un di.neo duro de 20Mn y con 

un catálogo dr. 1, 500 cuentns, se pueden tener. 17B, ooo 

movimiontos, o bien, tenor 20 meses (con 20 catálogos, uno 

por mcn), y 8,900 movimientos por mef1. 

Has preguntaremos porqué es necesario tener tantos 

cntálogos. Debemos recordRr, qua la enorme flexihi lidad de 

cor nos permlte rcgrcsnr n meses anteriores y hacer 

modificnclone~ qur. lungo pueden nfectnr los meses 

r;iguicntcs. 

c11tálogo y 

si con el paso del tiempo, modificamos nuestro 

no tuv icrmnos los catálogos de los meses 
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anteriores, serill imposlble modificar la contabilidad de los 

meses :-anteriOras. Por ,otro lndo• no debnmos preocuparnos 

por_ e1 crfPa-cü~ en-: disco qua ocupan estas archivas, puesta 

qlie- 01- qor-· es~-"'muy- económi.co en el -uso rle espacio en disco. 

/\demá~-, · si- somos usuarios do discos flexJ bles, podemos 

or<.Jani_?.ar . nuestron archivos mensuales de forma que solo 

tengaino~ tin máximo_ de l:?. _rnes_es -~" un dlsco para los procesos 

anuales. 

Si nuestro equipo ti<me unl dadas de disco flexl ble y ti en" 

archivos grandes, su limitante snrá la capacidad de un disco 

flexible para guardnr los cinco archivos mencionados 

correspondientes a un mes. Si tenemos ln información 

fragmentada en discos flexibles, el COI nos irñ pidiendo que 

los introduzcnmon n la unidad de disco conforme lo requiera. 



C7'1?I'T'UT..C> 4 

COlll\NIJOfl TllCT,l\S V Pl\T,l\llRl\S 

::-· ::,).: !_'<:·, - -- .- ' 

'EKi~t.en;~'9i~~:~-~-~;_'_~~~~~~,r1~ot;t 1-:~-,~~cl~~ '.Y· pn~ i:ihi:'lis ._que ·-·se i1til¡-Zan 

f r.cc_~,-~-n~~~~~-~:,~~-~~::~~:;t~·-:-~-b-6r~~a1~-~ :. d~_l e~~~---.:.~ j~n·Se9~ú:da- daremos 

una áxp1:íca~lón':;¡otn'11adit d~ ~nda uno dn ellos. 

4.1.r cúl-nor 

El cursor es el pnqu"iio guión que cnntollea en la pnnt1Jlln y 

qua nos indicn el l ugnr (lande npnrecerá lo que se toclce. 

el cursor normalrncntn r.o oncucntt'n cm un área sombreada que 

nos inrli.cn nl número <le caracte1~C?r; que 110 pueden capturar en 

eno c:nmpo en pnrtjculnr. 

4 .1. 2 Tncl a <F.ll'l'F.R> o <RF.'11JRll> 

Al oprlmirln se inrlicn el nnvfo de datos de la pantalln 

hñc:ln ln computnclorél y ne debe presionnr después clo teclear. 
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cunl quier i.nfo•mc l.ón .. 

co!l'lputa~~~a ,·.:n~ ':·:·.·1~n·r.Et.:"nn'd.D • ._~~-·TnmblSn. r;lr.V·e ·parn ... =áei'eccionar 

ri.1 gunn :·.¿;~el~~ ;~-·~~ .---{~s~:~;;) ~~~-~]ti~ __ d~~~- á~tO~-;- ~:~~~:,-:~-;~~:~-~ri·_'.f~i,'·-
Imnt8l_ 1~:·;6'--¿.!.ry=. :,~,';~~:~,~~~~~;-~ .'.\;~~~~ . .. -·- :-.:~-~-~-- 02~, .--

""'' - ', ·;-'~--: .. ~< .. ,~-, 

En nlgu~~~(:~i·á~R~i~~ ~t; cié i~"úGi ha ~;10 se oprimn la tecln 

<EtWER>;;2~ ;¿;,~~ciC>- ',,;to; ~u;,iida, debe oprimirse sln 
:>"<'. ·-._.<> " ' _, __ ' .. - •' · .. ' 

,fiada, ·'má~.', 'ya : (¡Ue ~-ir~~--~-:-~of~mento para continuar. 

teclear . 

con ln 

oper.nción, tnmbión. se utill zn en ocnsi.ones para abrir unn 

ventana ·de Élyuda r'loncle ·sr. llstnn loa archlvof'; existentes en 

la urÍldad y clirectorlo de trabajo. 

En nlgunns com¡mtadorns la palnbra 11 EtlTER" cntá escrita en 

la tecla, pero en otras no.1 nmcnto una flecha que inicia con 

dirección hacia abajo y que se dC?svia a la izquierda. 

otros s.i nónimos de <F.NTER> son "CARnihGE RETlJRN" o 

simplemente 11CR 11 e "INTR0 11 en lo:; teclados en español. 

4. _t. 3 <FlO>, <ESC> o "FIN" 
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Estas -teclas o- Jn ·pal~hrn·- 11 FIN" son·· do· .usa· conr=;tante en- el 

c-¡,c. 

PEi-~n--,~_-aái}f,- :é.10 ~/Cúiif<]útrir·-- :·tneml\ ~.Y:--:-. _r~tJ:!:"osnr _~, nl -'mentl 

- Eitít·n·~-ior·~~-,-~-~·.-:· -\ .. '~: -- -:~.;;~,,, '>:·r,·.,_- :·->:-;."- ··.-
~-, .: ,- ... -, .- -~-' ·.,~;::::-»:' .. '' 

En:._:~ ~:~~--;~---~~~-~-U'l7fl --~ci~-~- .-~:µe~~~Rs .- Pri"rn regresar ·-al campo 

- ~ i_~-~-cf~j' __ --~~--~'.;;:-~:~p-~µ_~-~- ~~~P~1:"~ termlnnr ln captura si nos 

ericontiam<l~s · ii1 p~in.;lpici. 
EJ1 '1n>-6ap't~'rli. ele movi.m.ientos dentro tle una pól brn, pnrn 

. regrC_~~~ --~1 encnhczado si. el cursor se encuentra en el 

PriiUoi reÍlglón de movimlentos, o para terminar la 

c_apturn (]('! mov.I miento:i y obtener. 1.or, totnlcR de la 

póliza cunndo nl curRor Re encuentro en el primer campo 

del t1ltimo rengldn. si no se cncuentrn ahí, servirá 

parn rcgrn~ar n 61. 

Par.n terminnr cunlr¡t1iP.r con~ultn. 

rarn regresar nl punto nntcrior de cunlquicr cnptura do 

jnformnci<>n opcrativn, yn sen pnrn correccJonet"; o para 

abnndonar la cnpturn. 

La tecln 11 ESCi\PE11 cm nmla 1 n en el teclado con la i.nscripción 

"Ene" y la rcprcsentnrnmon en este trabajo como <ESC>. 
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Se 

y 

en la captura de datos; 

En particular, las tcclaR do movimiento horlzontnl (derecha 

o izquierdn) son de gnm utilidad pnrn optar por la 

r.cnpuesta 11 51_" o 11 No" C"!unndo r.a confirma alguno de los 

procesos dnl !'listr>mri. Oprimi~ndo algunn de esns teclas 

ponicionamos el <:ur.r.or nn ln respuesto contraria y con 

<F.NTER> ln conflrmnmo~. 

Tccl nr. do movimi cmt:o por ptiginn. fü;tns teclas mueven el 

curnor por póg 1 nn. Pnrn moverlo hncia arriba so util i.za ln 

tecla "Pngc Up 11 que t;imhiP.n se representa con "PgUp", y 
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hacJa abajo se emplon ln tecla "Paga Down" también 

representndn como "l'gDn".. Estns teclnE; se emplean en el 

módulo ª" rnocllficiic.l6n-- de formatos (cdltor) y on lns 

.. pontallas . de _nyuda en __ las qu" npnreccm inúl tiples elementos, 

por ejemplo, nl ur:ar <F2> pnr.a dcs11lagar lns cuentas del 

c:ntálogo_ o las pólJ~ms cnpturttdn,..;. 

P.n el teclnclo cm espnñol "Pngn Up" y 11 Page Down" se traducen 

c:omo "RcPrlg" y '1AvPrig" re!';pí'!ctivnmente. Estas nbrevinciones 

c:orresponclcn n 11 nr.r;r.e~nr a Pógi na antcri or" y "Avanzar a 

Página siguient:e 11 • 

Teclas ele movhilentos n los nxtrcmos. Se trntn de lns teclas 

"HOME" y 11 Et10 11 o :::;m:; equivalentes "INICIO" y 11 FIN 11 en el 

t:ec] ado en espnf1ol. 

t;e utiliznn paro ir al lnlc.io de un campo de cnpturn (con la 

tecla "HOUE" o "INICIO"): o al final con "END11 o "FINº (no 

debemos confuncli.r esta últ.ima tecla con el hecho de teclear 

11 FIN"). 
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"En las vcmtnnnr. c1n nyuda e~ta~ t:-eclas ·nirVon -pn.rn ir' ~ J n 

pr..imer.n "ventnna". de ~.a~ós ·con ·~t~Or•É~.~- _y··. pn~a ir a ln tl;ttimn 

"vcntnna 11 \::on·- ''r.ND'•. 

'- .. · .. ·,~- ---.;----. ·-

'rccln' de <In!;crt>·. ~unq,~c!-·--está __ ··.teciá nO mueve propiamente 

el cursor., un 

Sl unn pnlnhrn está 

lncomplet;¡ ·o doa pn l nbr.ns m;tñn juntas, podemos oprimir esta 

tcr::la en el luf]nr ndecunrlo del campo y ohtennr así espacio 

pnra los caracteres adlcionales. 

•rccln de <Del>. Estn tecla funciona como ln anterior, solo 

'}Ht:! en vez ele rtgr.cqnr r:; i r.vn pnrn borr.nr. carnctorcs uno por 

11110. Nótese que cstn tccl a apareco como <Supr> en el 

tcclaclo ~n e~pnñol. 

1rccl n de <nack~pacn>. F.sta tr.cla borra el caracter a ln 

lzquicrdn del cursor, y recorre el mon~aje a ln izqui.arda, 

llennndo cl C?Spñclo que dojnr.ia el car.acter. 

4 •. l .. 5 Hcnus 
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Un menú· es un listrtdo rlc lnR ·di Cercmtcs · funclones que en· un 

momento·. perm.i.t~ rcnl f?.tn: el Si~tE1J11R • Cada . opción va 
. ' -_ -· --,._ ,. . ···' ' 

; ~r.eC~cl_i~~- - ·~~-~ -· :-\~-~ - r;li_Tnrú·o·-, i:fu·c:-;·sorvrr·á -·pnFª -_J.ndiCilr cuál rte 
-- --- -------

··e11ns cs,ctacque'se c~lo':"<:!ª ejecu~n~i~~ 

· TodoS lO~S ~~~~tl~'.~~~li~- el1cer.'~~-~16~, en·· un_.-l:cc.tárit]lilo y tienen·· la 

··;;rfsm-~ - ·-p_'[._~s,~-~t!l·~-~Ó-n ~ _ :sn les accesa por modio del mcnll 

~rl.ncip~l ~ de ún mcinf ele nivel superlor. 

Al pie -d·Q_ cadn mcntl nparcce el sigulr.nt:c mensaje: 

SE!lcCcionc su opcl.ón con númnros, [Jcchns o C"!Spncio y 
<ENTRR>; <ESC> rinnli?.n 

Como lo indJ ca cm1:e mensa je, cnd st:cm tres mnneras de 

~C?lccionnr· unn opcjón dentro de un menú. l.a primera 

conni!';te en teclcnr nl número de opción, ~!!guido de ln tocln 

<T~NTER>. 

Ln segunda cons istn en mover el reglón refml tado con mayor 

intcn!;]rlnd, hnstn c:nloc:nrlo en Ja opcJ.c>n qua se cleBC?D. P.sto 

Re puede hocnr ut i l i. znndo lns f 1 echas c¡ue indican mov.i.m lento 
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hncia arriba'' o raacttt obn-:Jo~ - .Al ~l_ogrnr"lo, ::f>c ·~jecUtn·- -in 
opclón con'solo t¿cle,nr i(~'¡¡TER>' 'o_:, ;,, •• , (, ,., 

r.11 tercei:;'.l;'opclÓn'·e~ ~tl}izil1a~, i;;i ba;?a ~e ~~P~~J()~ pafa 
mover "~,. r.;~<Jl.""3i~~,~§'e~i.~f"-t~J"§5Í~~~i~;~J:~t~~"f~~~~h~·~t~ 

-_ i1egarJ=-' a ::<tta::~foPCJóil:·_~5: -~~,~-~~:~:~>~~t~~-;: t~)l~~-~-c.e'.s'~: :··se1eCciOnar1ñ 
tecl earldo ·_::~Et·1;~f.-R>:;_'.'~-"- .- ' .~/;'· ;-~-" 

'. ' ·.·:,~ 

' ' ' ·:.·;~_.::J':¡;:-:~-_!.:,).·· 
Delie.mo~·-: ~omnr "'J:lOt_a:· cl~;}Ít~-~--- 1;~~-Pi; _i 9~ .m~nús _tí enmi como tll timn 

ºP?~-'Ó'1. ~n :-:--~~li~~'r¡; ~~~?:, ''.i~ ·;bii·ri·l:._:· ·pcrmit:c regrrisar al memi 

anteriór, o. tol:~1nOr ·<JO· op~rar el cor si nos m1cuentrnmos en 

el menú princip~J. Para tomar esta opción podemos 

c.olocarnaS·-_en -~lla y dnr <ENTF.R>, teclC!ar cero y <ENTER>, o 

utliizar alguna,de las teclas <FlO> o <ESC>. 

4.1.6 Clnvn de nltn de cmprmm (fl" la o n 99) 

F.l sistema puedn op('rnr vnr.icr~ empresas a ln vr.z, y cnda unn 

de ellnFi tendrá un ntim~ro corn=mcutivo, C?l cunl le serñ 

asignado en nl momento dC'! dnr do alta dicha emprer;a. Para 

dar de nlta una emprc~n se debe utllizar el Móclulo de 

Utllerías. lvlem<in, se requiere contar con ln clnve 

autorizadn, quo nos po<lni proporcionnr. nuestro distribuidor, 

;r: . 
;..~.I ~ : , 
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sujr.tanclonos n lnR cond i.c iones do LiconcJn de. uso del 

pnquete. 

El-·. r:;ifltemn ngr.og~·~ -n-f 111jmnro de:· rimpreE;Ó < a- cada· __ arch.lvO para 

: a.ti;tlngurt: ctiá le,;''~rd11 vos _c:io"rrcsponden - . ; .- -.. : :· .. ·· _-;~---.-.-- -':, > ... <: .-:' 
c .. ?n 1..0,'- C¡i~·J.:,·.R.~ -.~_;,i l:n' - ~un·_ r-:c. -confunda la ln formación. 

, __ :-~·-- - ·;_--~;· -"'._ 

E-~·-~~-d~:~:~r.Ú:l~i'.~l~r -:r1·on ·puede proporcionilr hnsta cuatro claves 
- - _"--··o·'- :.L~·-·_.;,." -·~,A:. 

E(i,li_ .á0'.3~~-- slr.mprÍ? y cuando se trate de emprer.ns filinlos. 

,. Ilara · 1ás _Sigu lentos el nvrs dohor.emon pnqnr unn 1 icencia de 

u~?; a1 _'igual qur. pnr.n utilizar el gjstomn on otrns 

locali dadefi ele lfl m lf;mn ompr.esa. Los despRchos de 

contablli<lrld qua dHn serv.lcJo n emprcmns y per.Ronns físicas 

deben ac'lquirtr sur, 1.icE"!nci.ns de uso dcmde la segunda 

empresa. 

4.-1..7-Clave de Acccmo 

J~a clave de acc:aso .in tcln 1 de la empresa 1, con la que viene 

instalado el sistemn, rm "ASPELl 0 • i\l teclearla solo se ven 

nlgnos de 11 + 11
, f!n ln pantnlln. Rsto es parn nuestra 

protección ya que ln clnvn Rí se registra correctnmente. 
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J .. as clnves ¡'mOrlen·· Ser conCigUr.Adns·- pnra qun permitan el 

ncceso n uno- -o, .. mñs de los· ~ódulos ·del s_lstem~. Para 
- ,.-·.: _- :. --·~ ::. - -~:. 

conÚgurahns, _debcimos iícéesar . ele móclulo de Utller:f.as-

·ca;,f[gurlfc.lón dais.t~t"'m~-Nirriles a~ usuari.o. · 

ES. IMPO~T~ll;~ NO . COllFtlllOIR I.M C!,l\VF.S DE l\M'l\S COH I.l\S 

CT .. 1\VES DE·-1'.Cc;r.so~ Ji1 cliave da Alta se utlJizn una sola vez 

par.a dar do aJtn unft nunvn empresa o una nunvn r.nzón social, 

exir:;t:o Utllt. c:lnve de al tn por. cmln omprcsn. I.nn clnvcr:; de 

ncceso slrven para limltnr la r.ntrncln a aquellas personas 

que _no están nutorizndas R mnnejnr el COI en todos sus 

a_Spe.ctos_~ El. COI exl.ge unn clave de acceso cada vez que 

nlguien ·10 utiliza. 

4. l. R Fechns 

Fcchn completn. Lns fochas, se deben teclear en el formato 

(ODMM/\i\), es declr, con dos cifras para el din, dos ci[ras 

parn ol mes y otras dos parn al año. Deben teclenrse sin 

enpncios y siPmprc con sets cnrnctnres. Por ejemplo: 050808 

es el 5 de 1'.go!lto de 1 <JOB. 
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r.·~ -~'J. -~n~so-:~le ·quff::·.~l '-~-Í.nt~-m~-'-'.--~·~:Lfci~e, 
sólo <>l mes y año éla tr!lb~jo (Mttl'IÁ); r.é\t;úüzaá solamen~e 
cu8tro-.~~r-~~t~~és·;>~-,~~~·:r1~r~~·.~1~,-~~~ .. : ~:<:a·o~"f'~-~~~::~~{)~~~::~::.' . 

:. :,C.-~ ,:\_': ···.'.(:.-, ::<~·: ::~~~-\: :~~;-.i.~.: ·::!~~> .... -:·,::,_::_ 

."Fecha ~e mes ·y· año. 

•- . .._,. ~~,:·:~:.-~--~~~¿~ • ·- ., \~--~; • ·~:~~~:- :~\;:::i;:> --•. -. $1'> ~:; •, •e -, - -> • ,. ;.~~-:~ • ";:_ --
{,ns !ciciíns"; cl~F;¡;;'i. .~6Ú?.ii{ ;c10 i~is~',i~ s~ri in .EíxcElpción al 

.-c~...;o;~ o.:~..:0--.-:..::_.:_"0_:~·:.--_-C::::';.:S:c- -~-~~:->·-~ _, •. _,.~."''°',_""" .. :.~~. ·,.;;-~:;!:_·~.,_o'.c::.·.-::<-~:2. 

formato ari· ·f:cc!lin}<' 'ptiá~·f'i,' ~~¡ind:fr'';ile'é ].a ;fs~guncincC ~ó'Ú~a: 
--·C-",':ú.;--;- ;:;,~,-.-·._ --·-.: - '·· ,_,_,,. :,-·:;,,_;;-'.• .,:·;'7: ~-·:~:;·.;,;. "·'{,7;~;.-.) - ·-.. ·.~-

cnpturac~n _:m_1 unn scni:ó_n ~~~;_rpc]íii~re, sólo:.:·el ,-~~~~,n\.(p~).~··, 
-·· . -~? -·. ·-.~~,.-~':: ·: -; .~:. 

~ ;"'·~~:- -, _-:.~-~- -- e, .. ~;~ ··-{j::~; 

- J\demás-; -do ··-1aS-;, r~~l~n~'/:~l~'.5::) _O~~~-:~~~;~:i~~;ry~~tñ-~1:~$ ,~~:7~~xistan clos 

mnses ospriéinJas ,quo .ncin,ptn;'i;1 "~isl:~~n.' JU primero er. el 

mes 13, :que só':_Ut.L1J.zy·._pri-~O;i1"1ace:i~_: ... a'j~at'es ae fin de año, y . . . .·· .· "·· --.-·.·., 

el -~cg1:J~c1o es oi. .nl~.s~ ·?~,,:.\Í~~7-_,-:::~~ ·~~en Al· elaborar ln Anlanza 

1\nun 1.: 

4.1..9 F.rror.cs nl t~clcnr lnformnción 

fti. comctC!mos alg1in nrrot· nl tcclcnr, C'] sistomn se detiene y 

r.ogrosa exactament~ n 1 mir;mo punto on riondn empezamos a 

teclear la informnción equivocada. Tcc]enndola 

correctnmente, podemos c.:ontinuar con Jn opernc.ión. 

4.l.10 Reportes y nrr.or.cn comuncr; on imprcr-;ión 
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Et1 .el desarrollo ele la opera?ión .ele ASPEL-COI requeriremos 

dlf:erentes F.ePo .. r.ton. En .todos -los mód.ulos.: u opcümes ··que 

nos p-~~m-it~n-·- gonprnr reportes; pacJomos cambiar los 
_. ~ -- . -- . 

las ·,:aroctor.ísticas 

Para hacer .· ; . 

oStO"; ·. utiliznro~_os ln tec1a íunción <Ff>~ como se indica en 

l•r :Parte _ it1ferior de la pantalla para que aparezca la 

sigu{ont.n ventana: 

Pnrdmetros~~~~~~~ 

Tipo Imprr.sorñ Epson o IllM c 
Destino t,P,O, Impresoro 

No. de punrto <P2"> 
Lineas por IJo jn<J 
Margen inferior. 
Hojn de jnjcf.o 

J..o!; pnrámntron do j mpr.<".!r-; i ón non: 

[,PTl 

5 
66 

Tipo dC! i.mprer;orn: t\quí podemor; seleccionar la impresora a 

la qun d~sanmo~ envinr nunntro rcportn. Oprlmlendo la tecla 

<F2> ohtcmmnon una 11 sta de l ns impresoras disponibles. 

Dcbnmos con!=:iderar qun Ri ln .1 ista no incluye la .impresora 
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en in fJlH! no$~·.t:r;-'.~:(.;-·,_-_.·ompl~n~6R,··~ os.'·~:.po~ibl·~- .clnr;iÁ··~ dci" nl:ta 

opc;·.t:ó-11 --- 11 é01ff~9tll~ncr6n ___ ''\f~·J.·-- -~~''Í~p~~rici/~, ,- <-~h:::·:..~~01 :-:·men_ll 

º'Ccmflgllrn~lÓ~ 'de~ sJ.stmnf~' ,~{ di~~i'.~i g~tiA~fa~:. ·''· . · ... 
om~tL~o"Í ;=;,s ,et 'itFs¿g~;ft~ó~~~J~il:1ia ~f1~ciio:'_~í1viareino~ .01 

reporte• 'r.;;,/ aisP.osiÚvos: que 'P<>c1i.inó~«o1'~gJ.r son ln 

.tlnp~ .. ~~I"~, lií'~p~nta'üa i .i'oi:iil:or; y · iá 1lnidad de disco. 
- -;--:-...;·--=-'-'""- -

elegir ~Üigllri~ ;de '.' ~.Uos escribiremos Para alguna de. las 

.lniCin'i~s-:..~-~-~.~-.-~>' ~.~~./:-~-~; ~>6~;-;--:~~-;~~· sclecclonnr. la Impresora, ln 

Pnntnllp o: el '01.i:,~ .. ílasta escd.blr la ini.cJal para que al 

mover ·_81 · cUrS~I/ a·f"_s·~g~l.ente_ cnmpo, el COI reconozca nuestro 

ele.cciÓn ;• ,. 1.ns dos prJmcras posihl. llcladcs (Impresora o 

~~ht11:i_i~ );'.~ s~11,:, o~v·i RE; y la tercera ( onvi ar ol reporte al 

disco) es la que nos ofrece un sinnúmnro ele posibi.lidadcs. 

Enviando el rcportr? u un disco ( Clcxlblc o duro) como un 

archlvo i\SCII nos permite '11ovnr el reporte a un programa de 

proccr.amiento de textos parn integrarlo a algún reporte 

escrlto rnns gencrnl donde el reporte de l\SPEl.-COI es uno de 

sus elcmcntoFo. o bien, 11 importnr 11 el reporte a un programa 

de hoja de ctílculo como Qtmttro Pro o Lotus 1-2-J (marcar=; 

t:"cgistrndns de Dorl(lttd Intcrnntlonnl y Lotus Lnc.). 
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Cuando o] destino do nuostro r.eporte sea la unidad de disco, 

1'.SPF.I,-COI rcquerlrñ, p:rec.fr,amente, .la unid':'lcl _de disco y 

direCtol:-t.o: y· nolñ11re--aCi._arChivo· en donde- se gr.abe el reporte 
_-.· --

en .forma,to /\SCU. ·Y,stiponiqndo quo,;das,eamos onvlar. el, archivo 

NOM/\RCll.TXT a la ·,,;;idad "º•"·Y al' '<lir.ec:toriÓ, (trayectoria) 

11 \EMPR\COT" _,délíemóf; ascrihlr 'atsció,, cÜrea'torio ·y nombre del 

ar.chivo:' 

ll: \EHPR\co:i\NOM/\RCl1.1'XT 

Nt1mcro d-c Pucrl:o: .~1· opi."i.mtr la tecln <F2> dentro de este 

rubro, podamos élireccionar·1a salida de nuestras etiquetas a 

los dl!crcntco puertos dnpcndlendo si trabajamos en forma 

local o en red. 

J,fnens por hoja: Como RU nombre lo lnd ica, se trata del 

mime ro de 1 íneas de toxto que caben en la hoja. Para las 

hojas tamaño cnrtn el número de lineas estándar es de 66, 

éste es el parámetro por amis ión. Si enviamos el reporte a 

ln pantalln, eJ ststemn cnmhiarñ este parámetro a ~5 Líneas, 

que son lnn guc cnbcrn en 1 ñ pantnl la. 
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llnrgnn inÍ.Ct:lm:: : Es ·.el. númoro do Ünens .que se dejarán sin . - .. , ... _ - . .. : :~ ' .. ,;: . : . ·- -' 
t .. xto en ·1a .¡;arte: JnreriÓr"id.;'..cadnc págin~ imprésa. El 

númér.o ria ~'.t11C1~~ d~ ~~~IJ~k<J~'d.i ~lnc'o por omlsión. 

'· ~~~}---'._: "• ~~:-« -~ _::·.: __ -~-~~~:: :-¿~~:;~. ~:'.~: __ \-~-~~~:-------- -
Hoja lnicio::~·COrreRpÓ1idE;~~nl;r1tlm°nro <ie ln: hoja n partir de 

la :,·-~u~i:'.. ~-:Q~,;~·;·i·~~~:~~ c]uo- ,Se, c"1pi.~ce n lmpri mir.. Si nuostro 

- rO'(lOr~C' ~{~~~~\::Ct'.rico · hoj~:s- ·y s~leccionamos tres parn este 

pa~a'mctro; l\SPÉL:.éor. impdmirá las hojas J, y 5. El 

nlstnma supone que deseamos imprimir desdn el principio y 

pr.oponc como pnrámotro 18 hojn número uno. 

También es con ven lente señalar q11c después de dejar 

n!';cmtados 'los datos y parámetros, opa rece en ln parte 

.inferior do ta pnntHlln ln vontana que fiC muestra a 

c:ontinunci.ón, pidicnño qun conflrmomon qun nuP.stra impresora 

estR J istn: 

Si tecleamos <EUTP.R> se iniciará la impresión, y si 

oprimimos <ESG> o <Fl O> regresaremos nl meml principal. 
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Si no se Jnicj a la llnpr.~Slón ~ dcbcm·OEi r.cvisar'~:la ~:impresora, 

ya que puedo_.· ~~r.. ,~,~1e :. ·e~i!~if\ ";tri~·:-: ~nilt · d~-~~-~;¿~~~<~ : ~-ue- - l n 

impresor,~_·, -.~f'.~.~ .. ~P~~~-<!~ _\~~:.·-~~;~~ -:~~'.\.in~·~-~. 
_., . - ,._ -

Una --vez ·-· . .ln.icJada_~ la ~ 1-i:npr_es fqn;-~ ap~r':?<?ª 
:_·,.·, -:'·.=· .-:;;::;~--'_!_:_--

Si teclen.mos. este simholo (comunmente localizndo nrribn del 

~t.1~9·~ó. ~-9s· .Y activado con la tecla de mnyt1sculas 11Shiítº), 

se cl~·té~_C.lrd la ' impres.ión dcMprn~s de un pequeño lapso ele 

tiemp~. En eso momento aparecerá en ln pantalla el 

siguiente mensnje: 

F'Sca cancelnr la impresión ? si o No ] 

Si tcclcnmos una 11 11 11 seguida de <EHTF.R> o <RETURN>, se 

continuará la inipr11sic>n axnctamente donde fue suspendida. 

si teclenmos "S", so suspenderá la impresión donde se quedó, 

y regrcsnrA n l menú princ.ipal. Es neccsorio ajustar el 
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pape~, ·ae: )~a·-··.:i:~p[-tú:;o~a , ~l (~~.i.c~-~ de- unn littevn hoja por si 

d.esp,~és dCs.erú1\o!i: hflr:(ll:- -~,t~-~~-:'~mP.~;0sióO'ª 
.. ~'.-:." .. };_·~:. 

; .:. ::.::~ -_. - _, - - - -

Si· .no.----;~~:_:,: P.~!~? .. ~--~~ -.~U-~u~_í_ule,r. la - instrUcción de .impresión 

te~1B~-~-d-~ ~~@-~·~, --o_ :-·-~o_-~-·logrnmoS~ ·1ni.ciar ·ln impresión. debemos 

salir ~aei coi ~¡i!"j~~cÍo .la mi!qulnn. No debemos temer por 

; -.. , ;~- ... -. 
--- nuevnmento·, r-e~-i~~ai;,,>_ln--.: .lmpros~ón no lo logramos, debemos 

rCvis'nr ,la conri~~r~Ción· de ln impresor.o y sj nun nAí no so 
'J ·- - ' .. '~ . ' - . : ~ 

Pl!Cde · Í:~~Bliznr':_ la j mpresión, deberemos consultnr nl 

distl:ib,;¡~or :· . 

··Ll\.El11SION. Dll nEPOU'l'F.S NO l\FF.C'l'I\ LOS l\llCllIVOS Dll Dl\'ros. 

4 .1.11 Cifras 

l.as cifras numéricas SC? pueden intrC>ducir sin necE!sidnd de 

completar con ceros a la derecha o con puntos y ceros (.OO), 

aun cuando el sistomn las ncepta asi. Si solicitamos 

rcclonrlco a pr.nos, no podr.mm; capturar centavo~ .. 

4.1.1'. conCir.mación con si o No 
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P.n a] gunOr; mddulon, el COI nos pldn conf J rmilr. si dcr;enmoE=> 

quo conl:lnúo ~1 proccmo (lnrn nyurlnrnos n rect.ifl.cat" error.es 

posibleS o pill:-a .-r.ccot:-rlnrnoff qua 1.n impr.esorn no astá 

F.s posl.blc en1p~enri Jm';' 1:ec1n~; de función <F3> y <F4> para 
:.~-

selocc.lonái-·-. - 11 sJ.n-· ·>O- -,,lt?rO-!~~ -1~CsPEiCtivnmanta¡ incluyendo el 
-~--""''. ~ ;;;.'"""""" <'·::~·;~- ·'~::-=: 

.<ENTER>. o,. . ·, , .~ 
-··--.:'.: 

Pnrn nglllzar el tecleado de instrucciones están programndas 

lns tcclns de función (localizaclns al extremo izquierdo o en 

.ln pnrta superior dnl teclado) de tal manera que al 

opr. i mi.rl ns se act: tvnn lns funciones de ayuda o se teclea 

nutomátlcamcnte- unn scrJc de carnctcren. Enseguida llstnmos 

1 n funci.6n de cnda tccln. En el caso de lns tec1as que 

introducen una serle de carncteres, se anotarán entre 

comi.llas. 
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ShiCt + Fl /\yudo pnrn consultn_r los pa'rámatros del sistema 

. Fl "llyÜda 'l"'"'ral 

· F2- · l\.yudn on -rmmpos especí.~ic:~s 

FJ tigt1 y <F.NTF.R> 

F4 "N" y <F.NTER> 

F5 Parámotro«.de lmpreslóri /_ (Póllzns nltos y 

camblos) Da de __ alta cuentas de detalle. 

FG Espacio restnnte en disco y el d.ia y ln hora ele 

trabajo 'que, contiene la computndora. 

F7 (ca.t. etas~.: r.n altas) Ayuda n rangos de cuentos 

(PólizaS en nltas y cambí.os) Pnra insertar unn 

-part.\da. 

(i\ux:ili~rcs Consultas) l\.yudn pnrn saldos 

h lstórico,; 

_FO 11 1\SPEJ ... l º, <EUTF.R> y (Pólj zns en nltns y 

comh.ios) Pnra borrar una partido. 

F9 C:alculadorn 

FlO 11 Fill 11 y <F.NTER> 

Con ln práctica, el uso de estas teclas, nos (acilitnrá 

cnormomente ln opernción rlel sistema. 
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4 .1.14 Cnlculndorn· 
~ -

- -- o.-

Eri Cualq~~er p~rt~-- de"f PBqUOtC en' quC?· nos- encontremos, 
._,.. .>.:-:.· -: 

podemos dl.R(JOner de la calculadora; simplemente oprimiendo 

la tecla de función <F9> '.y in calculadora aparecerá 

aUtomáticnmente. 

h dlfarcncia de una calculndorn normal, este accesorio 

permite quo traslndemoA Jos rmmltndos calr.ule1dos al campo 

do cnpturn donde nos encontrnbamos (el cursor) cuando se le 

llamü, faciJ ltnndo ns( la captura de lo quo r;e cnlculn, ó, 

puede ser solo parn nucmtnl información. 

LA~ teclas de func.lonnmicnto de ln ca]culadorn son: 

Tecla Función que real i zn 

+ suma el número tcclcndo a un CJcumulado de 

sumas y rentas. 

Rcntn el número tecleado n un acumulado de 

sumas y rcfl tas. 



Tecla 

* 

/ 

e 

<SP> 
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MÚ~·tlP-~fCa _ -P?_i el niimet:o a teclear, sin 

· ---ac·e~t8ic··Of ncuniUloda -de sumas y rastns • 

. ,Divide' por el. mlmoro n toclenr, sin afectar 

ei ··ficurñi'1Úulo ele sumas y rcstns. 

·. obtion:,oLJiorc:ontnje del número tecleado. 
' ' 

Barra el- nt1maro qUe se está tecleando. 

sU.bto~aJ . No borra el ncumulndo. 

Total. Pone en ceros el acumulado (Barra 

espncio). 

<EllTER> Envin ol ncumulado nl 1<istemn (para 

capturai=;). 

Podcll\os usar los dígitos del tcclndo numérico, y 

los del teclado al rnnumórico .. 

Ln calculadora trabajn como lo hacen lRs calculadoras con 

t.lra ele papel o rol lo, por lo qua podemos fnrnilinrizaremos 

con elln rfipi.dnmentn. J,ns tcclns 11 C" y 11 5 11 pueden teclearse 

un mayúsculas o mirniscu lns. 
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Con la cnlculndOra ·cont:obl e, la multirlicacl.ón y la división 

ne Í:éali z~n· fuera:· clel ncunm tacto dr.: suma y resta, y es 

n~ccs~·~"!c~ <:~~~~~~ ·t(>t10-s - lcis ·sumaOdoS con "+" (de manera 

.. sifuil~r piil:1> lir:-r~~tii)! 0 pnrojemplO:•• 
.>+- (::-:... 

Pai:a obtener. el resultado debemos 

··.fºci_~-~~ fi:~'*Xo+~~'J.-s~f,- Y--<SP>. 

b) (10+40) más el 15% T.cclÓamos 11 10+40+15%+1~ y <SP>. 

Al presionar ln barra m;pacindora (<SP>) la "tira de papel": 

registra una 1 í.nea horizontal de totalización. El registro 

ele las operaciones en ln "tira de pnpel" nos permitirá 

veriflc:ar nuestras opernci.oncs y rcsul tados. 

Es posible mover ln calcul.,dor1l en l n pnnt:rilla para que 

podamos ver las pantnllns del ASPEL-COI. Simplemente 

tecleamos las tec:lns de movimiento marcadas con flechns en 

el sentido y dirección que decidamos. 



94 

EJ, Cl\TALOGO DE CUENT11S 

En aste módulo se ·comienza a construir la contabili.dad, por 

eso es importante que primero hnyamos definido nuestro 

catálogo de cuentas y después lo introduzcamos nqui. 

Al igual que eh otros modules, la informnción almacenada 

puede ser con:1ultada a trnvés del despliegue en pantalla o 

medinnte la emisión de r~portes, permitiendo generar 

reportes con/El in configuración depnrtamental, y diferentes 

formntos de irnpreslón. 

El menú del catálogo de cuentns se pre~entn en la pantalla 

después de seleccl.onar la opción 1 y teclear <ENTER>, tal 

como se muestra a continuación: 
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NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/!ÍJ 

SISTEMA DE CONTAfiILIDAD INTEGRAL 

Meml Principal 

.1. Co.tálogo dr. cuentas ~ 
2. Pólizas 

~: g¡!~i~ªG~~o~~~probación 
5. Aux.lliares mens J.. Movimientos 
6. Reportes fl.nanc 
7. Dalanza anual y 2. Consultas 
8. Hoja de cálculo 
9. utilerins 3. Reportes 
o. Finalizar 

'--~~~~~~~~-~ o. Finalizar 

Altas, bajas y cambios al catrtlogo de cttontns 
Seleccione su opción con n~meros, flechns, espacio <ENTER> 

El COI incluye un Catálogo de cuentas F.stándnr que podemos 

utilizar directamente y modificar de acuerdo a nuestras 

ncces ldoclcs. Podemos optar por el uso de éste catálogo en 

las opciones de Inntalación Manual e Instalación Automática. 

Seleccionando ta opción correspondiente, el sistema pasar~ B 

los siguientes menüs. 

5.1 Movimientos nl Cntálogo 



96 

Si decidimos no utilizar el cntálogo de cuentas estándar, 

ésta opción nos permite generar nunstro catálogo inicial, 

dar de alta nuevas cuentas al catálogo, darlas de baja y 

realizar cambl.os a la descripción, al saldo inicial, y al 

presupuesto de la cuenta. El menó de movimientos al 

catálogo de cuentas es el siguiente: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Mcml Principal 

l. Catálogo de cuentas 

1 
2. Pólizas 
J. Balanza de comprobación 
4. Diario General 

l 5. Auxiliares rnens l. Movimientos 
6. Reportes financ 
7. Balanza anual y 2. Consulta l. Altas 
B. Hoja de cálculo 
CJ. Utilerias 3. Reportes 2. Bajas 
o. Finalizar 

o. Finaliza J. Cambios 

o. Finalizar 

Altas al catálogo de cuentas 
Seleccione su opción con nómeros, fJechas, espacio <ENTER> 

5.1.1 Altns de cuentan 
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111 seleccionar la opción de Altas, aparecerá la siguiente 

pantnlla: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 ,MAR/93 

SISTEMA DE CONTTIBILIDAD INTEGRTIL 

Altas de cuentas -
Ntlmero de la cuenta <F2> 1 

Tipo de cuenta <F2> 
Descripción 

Detalle 

Departamentos (S o N) No 
Snldo inicial o 
Presupuesto: Mensual o 

Anual o 
Acumulado o 

<F7> Consulta del rango de cuentas 

La posición del cursor en la pantalla indica que el sistema 

está solicitando la información correspondiente a ese campo, 

la cual deber;\ ser tecleada di rectamente. 

Número de cuenta 

En el primer campo debemos tecle;ir el número de cuenta, 

definido en base a lo explicado para preparar la 

información. 
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En caso de qun -, _el ntlmero de cuenta que tecleemos no sea 

válido; ei sistema no lo ecepterá. Los errores posibles 

·son: 

1.- "LB cuento NO tlcne l\NTRCIIDRNTES ! ! I". Si tecleemos 

un número de una cuenta de segundo a cuarto nivel, 

y no existe la cuenta que le dehe anteceder, el 

sistema lo indicará y no aceptará lo captura. Por 

ejemplo, si se desee der de al te la cuenta 1750-

010-001, deberá exif;tir primeramente la cuenta 

1750-010-000, para que la nueva cuenta sea 

aceptada. 

2. - 11 1.a cur.nta nntr.ccdcnte es dn DETllLLE l l ! 11 • si para 

el ejemplo anterior, la cuenta 1750-010-000 se 

definió como cuenta de detnlle, entonces no puede 

ser dada de alta una cuenta que dependa de ella. 

Para poder hacerlo se requiere cambiar el tipo de 

cuento a (A)cumulativa. 
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J.- "Ln .. c:uentn yn ·está dadn do ALTA". No pueden 

exisitir dos cuentas con el mismo ntlmero. 

4.- Error en el nllmero de niveles o dígitos por nivel. 

Si tecleamos incorrec:tamente el ntlmero de cuenta, 

por teclear una cuenta con más niveles que los que 

mane:I~ el sistema, o si tecleamos más digi tos que 

los que corresponden a un nivel, el sistema no 

aceptará la cuenta y simplemente regresará al 

inicio del campo para que se corrija el número 

tecJoado. Dependiendo del caso, el cor desplegará 

los diferentes mensajes de error ya mencionados. 

Tipo ele cuenta 

Esta opcJón como la anterior también presenta una ayuda 

<F2>, que despliega en pantalla las dos elecciones 

existentes que serían: DETALLR o ACUH!JJ,ATIVA. La cuenta de 

OETALI,E es donde se realizan los asientos o movimientos en 

las pólizas, y en las cuenta" ACUMULATIVAS unicam.;nte se 

guardan los totales de los saldos. 
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Dosct:".lpción 

Este campo contiene a descdpciión d~-" 18:-c~Émta, que podt:"á 

sor hnsta de 40 caracteres, y-:-Pl:l_ede coÍltóner'letras-; números 

u otros caract~res. 

Dcpat:"tnmentos (5 o H) 

Esta opción es para definir si ln cuenta manejará 

dopat:"tamentos, esto quiere decit:" r¡ue las cuentas podt:"án 

aceptnr la captura del mismo, en Catálogo de cuentas (SALDOS 

IllICIALES) y Pólizas (cuentas Departamentos). Este campo 

depnncle del parámetro de Configuraclón del Sistema, podemos 

consultar si es departamental pulsando <SHIFT + Fl> o 

ingresar a la opción de Parámetros del sistema dentro del 

Módulo de utilerias para modificarlo si es necesario. 

Dobemos capturar una "S" o 11 N" para elegir si queremos que 

la cuenta sea departamental con sus respectivas subcuentas 

si así lo desearnos. si la cuenta ACUMULATIVA es 

departamental necesariamente las subcuentes tendrán que ser 

dcpartamcntalea, en caso contrario las nubcuentas pueden o 

no ser. departamentales. si el parámetro de configuración de 
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departamentos está apagado (en NO) no aparece la captura de 

departamento. 

Pr.esnpue5to 

El presupuesto puede ser tecleado o no, dependiendo de 

nuestras necesidndes. El sistema ewplea esta información en 

el Módulo de catálogo de Cuentas para crear reportes de las 

cuentas mostrando nu saldo prer.upuestado y el comparativo de 

saldo final contra presupuesto. Si desRamos otros reportes 

comparativos deberemos 

financieros o en la 

crearlos con el módulo de reportes 

Hoja de Cálculo, donde podemos 

actualiznr nuestros presupuestos. 

Saldo inicial 

En este campo debemos teclear el saldo inicial de la cuenta, 

que podrá ser hasta de $99,999,999,999,999.99 ó 

$999,999,999,999,999 sin centavos, y quP. será positivo para 

las cuentas con saldo deudor, y negativo para las cuentas 

con saldo acreedor. En caso de ser "cero", debemos oprimir 

<ENTER>. 
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Una alternativa para capturar los saldos iniciales consiste 

en cargarlos por medio de una póliza de ap,,rtura. Esto 

tiene dos ventajas: En primer lugar, ln póliza do apertura 

no lnvolucrnrñ a todas las cuontas, sino sólo a las cuentas 

de dotal la, ya que nl sistem" acumulará automáticamente a 

las cuentas de nivelas super.iores. En segundo lugar, al 

emplear una póliza se garantiza que cuadre el catálogo de 

cuentas, ya que el sistemn no permite que se carquen pólizas 

"DF-'lCUllDRJ\DllS". 

Ln tlnica incongruencia de la póliza de apertura es que el 

saldo inical de una cucmtn aparece como movimiento del mes y 

no como un verdadero snldo inicial. Es posible utilizar un 

truco que hará que los naldos aparozcan como son: creando 

nuestro catálogQ en un mes anterior Rl primer mes de 

trabajo, en ose mes anterior capturaremos la póliza de 

apertura y finalmente crearomos el siguiente me~, que 

corresponderá al primer mes de trabajo. Si comenzamos en 

enero de un año, debemos crear nuestro catálogo en diciembre 

del año anterior. 
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Si decidimos cargar directamente los saldos iniciales, 

debemos teclear correctamente el signo que corresponde al 

snldo, y teclenr los saldos de las cuentns acumulativas como 

la suma totnl de las cuentas que dependan de ellas; pues 

como ya comentamos, cm este cRso ASPEL-COI NO acumula los 

saldos de las cuentas de deta1 le en las acumula ti vas, esto 

es tlnicamente on la captura de los saldo~ iniciales. 

Ente campo se activa en el módulo de Utilerias 

(Configuración del Sistema-Instalación Manual-Parámetros del 

Sistema) donde se elige si el r,aldo es capturable o no. Si 

indicnmos 11 5.í" podemos cnpturnrlo, de lo contrario el cursor 

so brincará el renglón. Por otro lado, si elegimos el 

mnnojo de departamentos en lR configuración, tendremos la 

cnptur.a de saldos por departamento (donde se captura el 

mlmero del depnrtamento y el saldo inicial del mismo). 

En caso de que sea capturahle el saldo inicial y la 

confJguración sea por departamentos, aparecerá la siguiente 

pantalla: 
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NOMBRE DE LA EMPRF:SA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD IHTEGRAL 

Altns de cuentas -

Número de ln cuent11<F2>1 5555-000 Saldos De artamentos 

Tipo de cuenta <F2> Dntalle Depto<F2> saldo inic 
Descripción GASTOS 
Departamentos (S o N) S.i 1 l,ODO 
Saldo inicial o 2 2,000 
Presupuesto: Mensunl o o 

Anual 
Acumulado 

Total 3,000 

<F7> Consulta dol rnngo de cuantas 

Correcciones en la captura de cuentas 

En cnso de un errór, no debP.mos preocuparnos, es posible 

corregirlo fácilmente. si el error lo cometimos antes de 

teclear <ENTER>, sólamente oprimimos <Del> o la tecla de 

flecha que mueve el cursor hacia la izquierda. <Del> 

elimina el cnracter que marca el curflor y la tecla de 

flecha, los caracteres tecleados a la izquierda. 

Si el error lo cometemos después de teclear <ENTER>, bastará 

que util !.cernos la flecha con dirección hacia arriba para 
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rogrcnar al campo donde se encuantra el error, y corregirlo. 

Para esto, perlemos utilizar 11' flecha con rlirección a la 

derecha ->, hanta llegar al caracter que deseamos corregir. 

1\1 terminar de escribir el campo debemos oprimir <ENTER>, y 

el cursor pasará al siguiente campo. Si el campo dando se 

encuentra el cursor no contiene errores, simplemente 

oprimimos <ENTllR> (SIN TECLEAR Nl\01\ HAS) dando por hecho que 

este campo no es el erróneo y que aceptamos la información 

que contiene. 

1\1 terminar do al.imantar el último campo, en la parte 

inferior de la pantalla aparecerá una pregunta para 

verif lcar si los datos que fueron alimentados están 

correctos o no. 

Si contestamos afirmativamente a la pregunta, en ese momento 

la información alimentada quednrá r~gistrada en el sistema. 

sJ contestamoR negativa mente no se registrará en ese 

momento, para que podamos corregirla. En cualquiera ele los 

dos casos, el cursor automtlticamente se posicionará en el 

campo inicial. 
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Si no deseamos alimentar otro conjunto de datos solamente 

deberemos teclear <ESC> o <FlO>, en el campo inicial, 

regresando as{ al menú de movimientos al archJvo. 

sumario de funciones para altas o cuentas 

* <RF.TURN> o <F.NTF.R> salta al siguiente campo. 

* <DACRSPACE> Borra Caracteres; uno por uno. 

<Flecha derecha> Hueve al cursor en la dirección de fin 

de campo. 

* <FlO> o <ESC> regresa automáticamente al campo inicial 

y si es tecleado en el campo inicial, terminará la 

captura. 

* <F2> l\yuda en número de cuenta y tipo de cuenta. 

* <F7> Ayurta para el rango de cuenta~. 

5.1.2 Bajas de cuentas 

Para poder dar de baja una cuenta y evitar que se descuadre 

la contabilidad, es indispensable que se cumpla con las 

siguientes condiciones: 
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A. Tener saldo inica1 y final igual a cero. 

B. No tener cuentas d<lpendientes a niveles más bajos, en 

status de Alta. 

e. No tener movimlcntas de cnrgo o abono en ol mes (si se 

hace un movimiento y luego se modif icn o elimina la 

póliza, tnmpoco podrá darse de baja la cuenta. 

l\l entrar a la opción de bajas de cuontns, el s lstema 

dnspliegn una pnntalln de consulta como la siguiente: 

NOMBRE DE Ll\ EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 Ml\R/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

catálogo Cuentas Bajas 

No. de Cuenta Descripción Saldo Final 

0001-000-000-0 GASTOS DE REPRESENTACION o 
0100-000-000-0 FONDO FIJO DE CAJA 99,923,476 
0100-010-000-0 FONDO FIJO DE CAJA 99,923,476 
0200-000-000-0 CAJA 15,577,275 
0200-010-000-0 CAJA 15,577,275 
0300-000-000-0 BANCOS -55,497,00B 
0300-010-000-0 BANCOMER -55,596,995 
0300-020-000-0 BANCO DEL ATLANTICO, S.A. 99,987 
0400-000-000-0 DOCUMENTOS POR COBRAR 19,000,000 
0400-010-000-0 DOCUMENTOS POR COBRAR 19,000,000 
0500-000-000-0 COBRANZAS JURIDICAS 4,500,000 
0500-010-000-0 COBRANZAS JURIDICAS 4,500,000 

Se lec/con flechas <PgUp><PgDn><Home><End>; <ENTER> detalle 
<ESC> 
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El sistema preguntarf\ antes, el ntlmero de la cuenta que 

deseamos dar de baja, sl ln cuentn exi.ste, el sistema se 

colocará en el ntlmero que se pidió. Si no está en esta 

pantalla, con las teclas <AvPág> 6 <Flecha Arriba> y <Flecha 

Abajo> se nos mostrarán los doce cuentas siguientes. 

Repetiremos e~ta operación hasta qun el registro a eliminar 

aparezca en ln pantalla. Seleccionada la cuenta para ser 

borrada, oprimiremos <ENTER> y se nos mostrará la cuenta con 

su información dotallnda, como se mucstrn en la pantalla: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COl-5.0 MAR/93 

SISTF.MA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

catálogo cuentas Bajas 

No. de Cuenta 1 Descripción 1 Saldo Final 
Detalle de la cuenta- -

o o 
o Ndmero de cuenta <F2> 1 0300-020-000-0 76 
o 76 
o Tipo de cuenta <F2> Detalle 75 
o Descripción BANCO DEL ATLANTICO s. 75 
o Departamento (S o N) No 08 
o Saldo inicial o 95 
o Presupuesto: Mensual o 87 
o 1'.nual o ºº o /\cumulado o ' 00 
o 

1 
00 

osoo-010-000-o¡coBR!INZAS JURIDICAS 4,500, 00 

La cuenta tione mvos.; no se puede dar de baja.Op<ENTER> 
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; . . .. ~· ·:. '. _' - - -- : . - _•, . __ ,_ ' 

Si el COI no tiéne .incoriven.iente én que la cuenta se dá de 

baja,· d~~pl~g~,_:~ e1'~~ri~aj~',. 

· :¡ De.sea 'dnr da baja la cuenta? Si o No 

Bastará posici onnrse en "Sí" o teclear "S" y luego teclear 

<ENTER> para que se dá de baja la cuenta. 

En caso contrario nos enviará algunc;> de los siguientes 

mensajes de error: 

l.a cuenta tiene Sl\LOO: NO se puede dar de BAJA 1 ! 1 

La cuenta tiene MOVIMIENTOS: NO sr. puede dar de baja !!1 

La cuenta tiene SUB-CllF.NTAS: NO se puede dnr de BAJA 111 

Solo podemos continuar con el proceso si cumplimos las 

condiciones que nos señala el sistema. En el dltimo caso, 

será necesario dar primero de baja las subcuentas que 

dependen de ella. 
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En cnso de qua la cuenta ,tenga saldo, debemos hncer una 

póliza que la deje en ceros y dar la cuenta de baja en el 

siguiente mes. 

Si la cuenta que desenmos dar de baja no existe, el cor nos 

lo indicará con el mensaje "La cuenta NO EXISTE 111". Esto 

se puede deber a que hayamos tecleado mal la información o a 

que la cuenta ya ha sido dada de baja. 

5. l. J cambios 

Por medio de cambios se pueden modif lcar todos los datos de 

la cuenta, excepto el número de cuenta. Si deseamos cambiar 

un número de cuenta debemos dar de bajA la cuenta con el 

ntlmero actual y después dar de alta la nueva cuenta con el 

número correcto. 

Al seleccionar esta opción ele cambian en el mentl de 

movimientos al archivo del catálogo de cuentas, se solicita 

en la pantalla el ntlmero de la cuenta a la cual se harán 

cnmblos. Al teclear el ntlmero de la misma, se desplegará 

una pantalla de consulta como en el sub-módulo de bajas. 
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Si el registro que buscamos no se encuentra en esa pantalla, 

oprimiendo la tecla <AvPág> lograremos que se nos muestre 

las doce aiguientcs cuentas. Repetiremos esta operación 

hasta que el registro que buscamos npareica en la pantalla. 

También podemos utiliznr las <Flechns l\rriha> y <Flechas 

~bajo>. Cuando estemos seguros de haber seleccionado la 

cuenta para ser modificada, oprimiremos <ENTER> y se 

mostrará la cuenta con su información detallada, como se 

mostró en bajas. 

El cursor se colocará en el campo dn "Tipo" de cuenta. Si a 

pr1r.tir de aquf deseamos cambiar algun dat.o, hristará con que 

lo tecleemos correctamente, ayudándonos con las flechas 

dnrecha e Izquierda. Sl no deseamos cambiar la información 

de algtln cnmpo, bastará con que oprimamos <ENTER>, o la 

flecho de movimiento hacia abajo, y pasará al siguiente 

campO. 

Si deseamos camb.iar ol tipo de la cuenta (l\)cnmulativa a do 

(D)otalle, deboromos verificar que dicha cuC?nta no tenga 

cuentas de niveles inferiores que dependan de ella, ya que 
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si las hay, el slstema no permitirá que efectuemos el 

cambio. 

- Si el sistema nos impide modificar el saldo inicial, se debe 

a quo en los parámetros dol sistema (Utiler!as 

Configuración del Sistema Datos ele la Empresa 

Parámetros) exl ste un campo quP. indica que el saldo inicial 

no es capturable. 

Esto está hecho para evitar quo facilmente se descuadre el 

catálogo por modificaciones no autorizadas a los saldos 

iniciales de las cuentas.. Si deseamos poder hncer camblos a 

los saldos iniciales debemos cambinr esta definición por 

medio del módulo de Utilerias. 

5.2 Consultas al cntdlogo 

cuando deseemos revisar solamente en pantalla los datos de 

una cuenta, sin intención de realizar modificaciones, hos 

será tltil la opción de consultas, que al ser activada 

presentará una pantalla semejante a la siguiente: 



NOMBRE DE LA EMPRF.SA, S.A. OE C.V. 
hSPF.L-COI-5.0 

SISTF.MA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Henll Principal 

l. catálogo de cuentas 

1 
2. Pólizas 
3. Balanza de comprobnción 
4, Diario General 

1 

5, Auxiliares mens l. Movimientos 
6. Reportes financ 
7. Balanza anual y 2. consulta 
a. Hoja de cálculo 
9, Utilerias 3. Rep l. cuentas 
o. Finalizar 

o. Fin 2. cuentas-deptos 

o. Finalizar 

Consultas nl catálogo de cuentas 
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MAR/93 

Seleccione su opción con n~meros, flechas, espacio <ENTER> 

Al seleccionar la primer opción, aparece ln siguiente 
pantalla: 
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NOMBRE DE LA EMPRF.SA, S.A. DE C.V. 
ASPEJ,-COI-5.0 MAll/93 

SISTEMA DE CONTAOILIDAD INTEGRAL 

Menú Principnl 

1. catálogo do CUentns 
2. Pólizas 
3. Balanza de comprobación 
4. Diario General 
5. J\uxiliares mens l. Movimientos 
6. Reportes financ 
7. Balanza anual y 2. Consulto 
o. Hoja de cálculo 
9. Utilerias 3. Rep l. Cuentas 
o. Finall zar 

o. Fin 2. cuentas-deptos 

No.de cuenta 400-10 
ConaultnR al catálogo da cuentas 
Seleccione su opción con n~meros, flechas, espacio <ENTER> 

Al buscar ol número de cuenta es necesario anotarla tal y 

como está almacenada en el archivo del catálogo de Cuentas, 

al hacerlo se desplegará la siguiente pantalla: 
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NOMBRF. DF. LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTAR!I.IDl'D INTEGRAL 

catálogo Cuentas Bajas 

No. de Cuenta Descripción Saldo Final 

0400-010-000-0 DOCUMENTOS POR COBRAR 19,000,000 
osoo-000-000-0 COBRANZl'S JURIDICAS 4,500,000 
0500··010-000-0 COBRANZAS JURIDICAS 4,500,000 
0600-000-000-0 Cl.IENTES 26,947,880 
0600-010-000-0 CLIENTES 26,947,880 
0700-000-000-0 IVA ACREDITABJ.E 20,855,378 
0100-010-000-0 IVA ACREDITABLE 20,855,378 
0000-000-000-0 DEUDORES DIVERSOS 28,654,267 
0800-0lO-OOO-O DEUDORES DIVERSOS 8,330,793 
0000-020-000-0 AUTOMUNDO, S.A. 19,000,000 
0000-030-000-0 CRES'rA TACUBAYA S.A. 1,323,474 
0900-000-000-0 !VERSIONES EN VALORES o 

S<llcc/con flechas <PgUp><PgDn><Home><End>; <ENTER> detalle 
<ESC> 

Entre las quo se encontrará la que buscnmos, podemos llegar 

a ella oprimiendo lns teclas <Flecha Arriba> y <Flecha 

Abajo>. 

Por otro lado, cuando desconocemor: al número de ci.Jenta, 

podemos realizar una btlsqueda en todo el catálogo, -

oprimiendo <ENTER> cuando el COI solicita el ntlmero de 

cuenta. Inmcdlatnmente se desplegará la pantalla anterior. 
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La tecla <AvPág> per.mite desplegar la información de los 

siguientes doce registros y asi sucesivamente, hasta 

encontrar la que deseamos. Una vez que el cursor esté 

ubicado en el n~mero de cuenta deseado, oprimiendo <EHTER> 

se denplegar.á una ventana idéntica a ln función de Altas, 

Bajas y cambios, que contiene los datos detallados de la 

cuenta, como se muestra en la siguiente pantalla: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. llE C.V. 
ASPEL-C0!-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

catálogo cuentas Bajas 

No. de cuenta 1 Descripción 1 Saldo Finnl 
Detalle do la cuenta- -

o 00 
o Ntlmero d~ cuentn <F2> 1 0600-010-000-0 00 
o 00 
o Tipo de cuenta <F2> Detalle BO 
o Descripciónnl CLIENTES BO 
o Depar.tamnnto (S o N) No 78 
o Saldo inlcal 14,553,354 78 
o Presupue5to: Mensual o 67 
o Anual o 93 
o Acumulado o 00 
o 74 
0900-000-ooo-oi1NVERSIONES EN VALORES 1 o 

Seleccione con flechns, <PgUp Para continuar oprima<ENTER> 
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En el caso de selecdonnr cuenta-departamentos, solicitará 

ln captura rlel ntlmero de departamentos que deseamos 

(rocordemos, que ésto deponderrt del parámetro anotado en el 

Módulo de Uti lerins dentro ª" la r.ección de Configuración 

del sl.stemn) y desplegará las i;igulrnte pantalla: 

NOMBRE DE LA EHPRF.SA, S.A. DE C.V. 
ASPE!.-COI-5. O HAR/93 

SISTF.HA DE CONTARILIDAD INTEGRAL 

Henil Principal 

1. Catálogo de Cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza de comprobación 
4. Diario General 
5. Auxiliares mens l. Movimientos 
6. Reportes f inane 
7. Balanza anual y 2. Consulto 
o. Hoja de cálculo 
9. Utilerias 3. Rep l. cuentas 
o. Finalizar 

o. Fin 2. cuentas-deptos 

Oepartamento<F2> O 
Consultas al catálogo da cuentas-depar---------~~ 
Seleccione su opción con ntlmeros, flechas, espacio <ENTER> 

Moviendo el cuC'sor como explicnmos nnteriormcnte desplegando 

una pantalla de detalle de la cuenta: 
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NOMBRF. DF. LA EMPRF.SA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MllR/93 

SISTEMA DE CONTAOILIDl\D INTEGRl\L 

catálogo cuentas Bajas 

No. de Cuentn 1 Descripción 1 Saldo Final - -- Detalle do la cuenta- -
09 10 
10 Ntlmero d~ cuentn <F2> 1 0900-010-000-0 -10 

Departamento n~mero 

1 

1 
Saldo Inicial o 
Debe 10 
Haber o 

1 

)Para continuar oprlma <ENTER>I-

Seleccione con flechas <PgUp> <PgDn> 

Con ambas consultas, se obtiene una lista de las cuentas que 

deseamos revisar, podemos mover el cursor hacia arriba o 

hacia abajo de la pantalla con sólo prcnionar las teclas de 

flechas. Si deseamos ver más a detalle el registro, 

oprimiendo <ENTER>, se desplegará toda la información de la 

cuenta. 

5.J Reportes del Catálogo 
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Esta opción nos permite obb:mer una copia impresa del 

catálogo de cuentas completo o en partes que despliega el 

saldo inJcial o final, el prer.upuesto o un comparativo de 

saldo final contra presupuesto, ademñs del rnngo de cuentas, 

podamos decidí r que sólo sa con si dercn las cu<!ntas que 

tengnn valores dentro de un rango para los conceptos de 

saldo inicial, saldo final y presupuesto, estos rangos se 

establecen en la sección de ln pantalla de condicione~. La 

captura de reportes del catálogo es la siguiente: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
llSPEL-COI-5. O 

SISTE!tA DE CONTl\B TLIDllD INTEGRl\T, 

!lo. de cuenta <F'2> 

Detalle depto.(S o N) 
Tipo de reporte<F2> 
Totales (S o N) 
Titulo del reporte 

Desde !Insta 

No 
F Saldo F'innl 
Si 
catálogo con Saldo Final 

<FS> Parámetros de impresión 

MllR/93 
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La tecla de función <F2> nos ayuclará a localizar con 

facilidad la cuentn inical y final del reporte impreao, se 

dcaplcgará el nómero y ln descripción do las cuentas. Con 

ln "vcntnnn" de ayuda, no es necesario que tecleemos el 

nlímat'o de la cuenta en el cf1mpo, bastará con colocar el 

cursor en la cuenta y oprimir <ENTER> pn~a que el nómcro de 

cuenta seleccionada se introduzca en el campo de la pantalla 

de Reportes. 

En el campo de Tipo de Reporte po1lemos seleccionar el de 

saldo inical, final, presupuestos, comparativo de saldo 

final contra saldo del prer.upuesto o reporte do las 

descripciones sin saldos. El campo consta de una letra. 

Las letras para los reportes, conservando el mismo orden, se 

seleccionan con las letras 0 1 11 , "F", "P", "C" y "N". 

Tambi~n podcmon seleccionar el reporte dt:?seado empleando la 

tecla de función <F2>, colocando el cursor en el tipo de 

reporte de nuestra preferencia y tecleando <ENTER>. 

Si deseamos el gran total de lns cuentas incluidas 

teclearemos "S" en el campo de Totales S/N, en caso 

contrario teclearemos "N". 
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Finalmente, ASPEL-COI nos propone un titulo da acuerdo al 

tipo de reporte de que ne trate. Podemos complementarlo o 

cambiarlo según nuestras necesidades y preferencia. 

Cuando decidamos emitir nuestro raparte, tenemos la función 

<FS> para seleccionar, a dando queramos enviar el reporte, 

si a la imprer,ora, pantalla o nrchlvo de disco. 

Una vez que hayamos decidido sobre las caracteristicns del 

reporte y aceptemos el titulo del reporto, el sistema nos 

recuerda prepnrar la impresora con el mensaje niguiente: 

Prepare su impresor; <ENTER> imprime;<ESC> o <FlO> cñii'Cñía] 

/\l teclear <ENTER> so empezar<\ a imprimir el catálogo a 80 

columnas en hojas tamaño carta. Si tecleamos <FlO> o <ESC> 

regresará al menú principal. 

las principales características del reporte del catálogo 

son: 
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J .. as cuentas aparecen en eatricto · orden secuencial y 

jerárquico. 

"l cambiar el número de cuenta de mayor, el sin tema 

deja un renglón en blanco para darle mayor claridad al 

reporte. 

Lns descr.ipcioncs de las cuentas de un rnismo nivel son 

nl.lnendas verticalment:o en la mi11ma posición, corrl.endo 

un lugar hncia la derncha pnra cnda nivel inferior. 

Si deseamos detener la impresión, oprimiendo la tecla <@>, 

tras lo cunl ol sistema noo preguntará si queremos susponder 

la impresjón, a lo que podremos contentar afirmativa o 

negativnmcnto. 
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CAP:C:TULC> 6 

LAS POLIZl\S 

1\ través de la captura de pólizas se realiznn las 

rifecta'ciones a las cuentas del catálogo, esto es, se 

realizan todon los asientos contables. Seleccionado del menú 

principal, epnrece el siguiente mentí de pólizas: 

llOMBRE OE LA EMPRESA, S.1\. DE C.V. 
llSPEL-COI-5.0 

SISTEMll DE CONT1\BILI01\D INTEGRAL 

llenú Principal 

l. catálogo de cuentas 
1 2. Pólhns 

3. Balanza de co 
4. Diario Genera l. Movimientos 
5. AU><il lares me 
6. Reportes fina 2. Consultes 
7. Balanza anual 
B. Hoja de cálcu 3. Reportes 
9. Utilerias 
o. Finallzar 4. Pólizas de disco 

O. Finalizar 

Altas, bajas y camblos de poi.izas 

MAR/93 

Seleccione su opción con números, flechas, espacio <ENTER> 
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La captura de pólizas es muy sencilla, ya que sólo hoy que 

vaciar los datos de la misma r¡ue se esté utilizando como 

documento fuente y el sistema 

contabl.lizar dependiendo del 

(contnbili.znr en linea y 

se encargará 

parámetro 

de linea) funra 

movimientos generados por 1 a misma en 

correspondiente y actualizará los saldos 

de grnhar y 

del sistema 

grabará los 

el archivo 

a todos los 

niveles, en cano de estar en fuera de linea unicamcmte se 

grabará la póliza sin contabilizar los mov.lmlentos ele la 

misma. 

cuando accesamos el módulo de movimientos de pólizan por 

primera vr.z en un mes, el sistema desplegnrá una pantalla de 

captura de folio inicial, dependiendo de los parámetros del 

sistema (Configuración del Sistema) de captura de póliza 

secuencial y folio único. Cuando los parámetros de la 

captura de pólizas es secuencinl y no hay folio único se 

despliega la siguiente pantalla: 
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NOMBRE DE L1> EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEt.-co:I-5.0 Ml\R/93 

SISTEMA DE CONTAlltLlDAD INTEGRl\T, 

Menll Principal 

l. Catálogo de Cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza de ca 

1 

4. Diario Genera l. Movimientos 
5. l\uxiliares me 
6. Reportes fina 2. Consultas 
7. Balanza anual 
s. lloja de cálcu 3. Reportes Tipo No.ini. 
9. utilertas 
o. Finalizar 4. Pólizas do Dr 1 

Ig l 
o. Finalizar Eg l 

Al j po tos, bn ns y cambios de lizas 
Seleccione nu opción con numeras, flechns, espacio <ENTER> 

Dondo tenemos que capturar el nllmero inicial de cada tipo 

para llevar la secuencia del folio. Esto sirve para llevar 

un consecutivo anunl si se d~r.ea, para que inicien con el 

numero l, simplemente debemos teclear <EllTER> para cada tipo 

de pólizn, y ~n caso de que quorramos llevar un consecutivo 

anual teclearemos el nllmero siguiente al llltimo número de la 

póliza del mes anterior. 
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Por otra parte, cuando los parámetros de la captura de 

pólizas es secuencial y fólio tlnico se despliega la 

siguiente pantalla. 

NOMBRE DE t.l\ EMPRESl\, S.I\. DE C.V. 
l\SPEL-COI-5.0 

SISTEMl\ DE CONTl\BILIDl\D lNTEGRl\L 

Mnnú Principal 

l. catálogo de cuentas 

1 2. Pólizaa 
J. Balanzn de co 
4. Diario Genera l. Hovi11i<>ntos 
s. Auxiliares me 
6. Reportns fina 2. Consultas 
7. Balanza anual 
a. Hoja do cálcu J. Repartos 
9. Utilerlas 
o. Finalizar 4. Pólizar. de disco 

O. Fi~~·~~~~~~~~~ 
l~ Folio inicial 1 1 1 

l\ltns, bajas y cambios de polizas 

Ml\R/93 

Seleccione su opción con nUmeros, flechns, espacio <ENTER> 

Donde tenemos que capturar el folio inicial que se llevará 

acabo en la cnptura de todas las pólizas sin importar el 

tipo de las mismas. En caso de tener los paránetros de 

pólizn secuencial apagado (NO) y folio único apagado (NO) 

entonces no se desplegará ninguna captura de folio inicial. 
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RECORDEMOS QUE SOi.O SE PUEDEN AFECTAR Ll\S CUENTAS DEFINIDAS 

COMO CURNTAS DE DE'l'At.LR. 

6.1 Movimientos 

La captura do pólizas se realiza seleccionando la opción de 

Altns en el menó da Movimientos y que aparece en la pantalla 1 

como se muestra enseguida: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA PE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Henil Pr incipa 1 

l. catálogo de cuentas 

1 2. Pólizas 
3. Balanza de co 

1 
4. Diario Genera l. Movimientos 
5. Am<iliares me 
6. Reportes fina 2. con su 
?. Balanza anual l. Altas 
B. Hoja de cálcu 3. Re por 
9. Utller!as 2. najas 
o. Finalizar 4. Póliz 

J. Cambios 
o. Final 

o. Finalizar 

Altas de pólizas 
Seleccione su opción con ntlmeros, flechas, espacio <ENTER> 

6.1.1 Altas 
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contarnos con hasta 12 clasificaciones diferentes de pólizas. 

Tres de ellas definidas dentro del sistema: Diario (Dr), 

Ingresos ( Ig) y Egreoos (Eg), los que podemos modificar y 

tambien podemos defin.lr los nueve restantes. La pnntnlla de 

captura de pólizas es la siguiente: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 Mhll/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 
Alta de pólizas-

~·ipo<F2> 1 Dr Póliza <F2> 1 14 Fecha 1 22/Ene/92 
Concepto Registro gasto del mes del Departamento de 

Desarrollo de Sistemas y Desarrollo de Hanu 

No.Cuenta<F2> Concepto del mov.<F2>1D e be H a b e r 

5700-390-000-0 Registro del gasto dell 35,000 
5700-580-000-0 Registro del gasto del 155,000 
5700- Alta de cuentasl 
5700-1 Numero de cuenta<F2> 1 5900-011-000-0 
5700-
5700- Descripción 1 Gastos no deducibles 
5800-
5900-010-000-o¡Rcgistro del gasto del¡ 200,000 

Rr.giotro del gasto del o 

Descripción 
1 No. partidas. a TOTALES 1 1'455,000 o 

<F2> concepto del movimiento <F5> Alta de cuentas 

La pantalla anterior tiene una configuración no 

departamental, si queremos realizar nuestra contabiliuad 
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departnmental rs necenario camblar el parámetro dol sistema 

a DEPARTAMENTAi.., desplegando la sigu.i.ente pantalla: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. !lE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTABTLIDAD INTEGRA!, 

1 
1 

Alta de pólizas-
Fecha 1 25/Ene/92 Tipo<F2> Dr Póliza <F2> 14 

Concepto Gastos de representación del departamento d 
sistemas para la gerencia de Desarrollo y E 

No.cuentn<F2> Dp Concepto mov. <F2>1D e be H n b e r 

5700-040-000-0 o Gastos de represen~! 550,000 
5700-060-000-0 o Gastos de represent 358,000 
5700- Alta de cuentas-
5700- Ntlmero de cuanta<F2> 1 5700-aoo-000-0 
5700-
5700- Departamento (S o N) 

1 
No 

5700- Descripción GASTOS ATF.:NCJON A CLIENTE 
5700-

represPntj 5700-800 o Gastos de o 

Descripción 
1 No. partidas 9 TOTALES 1 2'094,000 o 

<F2> Ayuda deptos. y Concepto del mov. <F5> Alta de etas. 

6.1.1.1 Cnptura de los datos generales de la póliza 

Al empezar la captura ele los datos generales de la póliza el 

cursor se colocará en el campo de Tipo de Póliza. 
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Teclearemos la inical del tipo de póliza (D, I, E, u otro 

definido por nosotros) y <ENTF.R> o también pulsando <F2> y 

ASPEL-COI automáticamente asignará ~1 número consecutivo de 

póliza que correspond~ sngtln el tipo seleccionado (a menos 

que hayamos modificndo el parámetro Ntlmero de Póliza 

Secuencial y Si/No Folio Unico cn el mentl de Instalación 

Manual). si tecleamos un tipo ine>< is tente, el sistema nos 

indicará que ese tipo do póliza no existe o no está 

def.lnido. lldicionalmento, ASPllL-COI nos ayuderá a 

seleccionar alcJUn tipo de póliza utilizando la "ventana" de 

ayuda que aparece al teclear <F2>; simplemente ponemos el 

cursor en el tjpo do póliza deseado y oprimimos <ENTER>. 

Una vez que determ.lnamor. el tipo de póliza y llSPEL-COI 

asignó ol número consecutivo, el cursor se posiciona en el 

campo de Fecha. La captura de osta fecho debemos hacerla en 

el formato DDKMAA (esto es, día, mes y año con dos dígitos 

cada uno) para la primera póliza capturada. El sistema 

verifica que ésta corresponda con el mes que se está 

trabajando. si la fecha tecleada no es válida o si no 

corresponde con el mes y año de trabajo entonces el cursor 
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no se moverá. 

mes. 

Esto impide que capturemos pólizas de otro 

rara determinar el concepto general de la póliza tenemos 120 

Caracteres divididos en dos renglones. Los primeros 30 

caracteres coinciden con las lineas verticales que 

determinan la columna de "Concepto da Movimiento" en el 

cuerpo de la póliza y quo el sistema los presenta 

automáticamente en el espacio de 11 conccpto11 del mov.lmiento 

para cada movimiento que capturemor. en la póliza. Debemos 

de tratar de describir la póliza lo mñs significativamente 

posible en esos primeros 30 caracteres y emplear el resto 

para detalles menos importantes. Teclea remos el concepto 

general de ln pólizn con un máximo de 60 caracteres por 

renglón y opr imiromos <ENTER> cuando terminemos o al llegar 

al final del renglón. El sistema nos proporciona un segundo 

renglón, también de 60 renglones, para continuar con el 

concepto general. Si no lo queremos, tlnicamente oprimiremos 

<ENTER>. 

6.1.1.2 Captura do Partidas 
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Para poder capturar los movlmlontos o asientos contables de 

cada póliza requerimos de la siguiente información: 

A. Nómero de cuenta do detalle que se va afectar, 

B. Descripción del movimiento o as.lento que se está 

realizando, con un máximo de JO caracteres. Para esta 

descripción so puede utilizar el concepto general de la 

póliza, .lo cual es recomi>ndable porque simplifica la 

lectura de auxll.iares. 

c. Importe de dicho movimiento determinado si es un cargo 

(Debe) o un Abono (Haber) y podemos utilizar un signo 

negativo si es necesario. 

D. Importe de dicho movimiento determinado si es un Cargo 

(Debe) o un Abono (!labor). si es necesario, podemos 

utilizar signo negativo en cualquiera de los dos casos. 

6.1.1.3 N~mero de cuenta 

El cursor lo colocaremos nl extremo izquierdo do la 

pantalla, en donde teclearemos el mlmero de cuenta a 

afectar. La cuenta a afectar debe ser de detalle. Si el 

sistema no acr.pta el m1mero de cuenta se debe a alguna de 

las siguientes causas: 
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h. Que el ndmcro de cuenta no sea vñlido. 

B. Que la cuenta no exista. 

C. Que no sea una cuenta de detalle. 

En el primero de los dos casos el COI desplegará el mensaje 

de error "La cuenta no existe. Oprima <ENTER> 11 y en el 

tercero "r.a Cuenta no es de detalle". 

Si tenemos dudas sobre los números de cuenta podemos 

solicitar ayuda al sir.tema con la tecla de función <F?.>, se 

desplegará una "ventana" con el catálogo y de la cual 

podemos escoger unn cuenta colocando el cursor en ella y 

tecleando <ENTER>. Si antes de oprimir la tecla <F2> 

tecleamos los priméros dígitos de la cuenta, entonces el 

sistema empezará a listar el catálogo a partir de ella. Por 

ejemplo, para que empi.ece en !H cuenta 500, tecleamos: 500 

<F2>. 

si el sistema ncepta la cuenta, en Ja parte inferior de la 

pantalla se mostrará el nombre de la cuenta que se está 

afectando para que podamos checar si es correcto. Si no es 
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correcto, oprl.m.lremos .<Fl o> ... o <ESC> y repetiremos el número 

de cuentn. 

Por otro lndo si ln cuenta 'No. está en el Catálogo de Cuentas 

podemos dar de alta la cuenta (únicamente de detalle) desde 

aquí, pulsando <F5>, o simplemente si la cuenta no existe 

nos cnvinrá un mesaje: 

"La cuenta no existe desea darle do altn: Si o No" 

esto es en caso de qua el parámetro del sistema (Alta de 

cuentas desde póli?.as) esté encendido. 

6.1.1.4 Número de Departamento 

Si decidimos opernr la contabilidad por dopartamentos el 

sistema nos pide la captura del mismo. Al estar 

posicionados en este campo, tcnemo~ un <F2> de ayuda para 

elegir el número del departamento donde realizaremos el 

movimiento o tambión podemos teclear el nümero del 

departamento que consideramos correcto y presionando 

<ENTER>, pasaremos al siguiente campo. 
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6.J .• 1.5 Descripción de la partldn 

Si deseamos aprovechar los 30 caracteres mostrados en este 

campo para la descripción del movimiento, utilizaremos las 

flechas <Flecha derecha> o <Flecha izquierda> para modificar 

dicho texto o solo teclearemos <ENTF.R> para tomarlo integro. 

Si no deseamos utilizarlo, podemos teclear encima de él la 

nueva descripción sin exceder los trcJnta caracteres, por 

otra parte, si deseamos repetir la descripción del 

movimiento anterior, preaionnndo la tecla <F2> cuando 

estemos en el campo de descripción del nuevo movimiento, la 

descrlpclón será copiada a la nueva partldn. 

Una vez que hemos terminado de teclenr la descripción y 

oprimido la tecla <ENTER>, el cursor queda a la derecha. 

Aqui es donde se teclea el importe correspondiente al cargo 

o <ENTER> si va a ser Abono , en cuyo cnso el cursor avanza 

al siguiente campo parn que podamos teclear el importe 

correspondiente. 

6.1.J.6 Importe de ln partidn 
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Si el importe no es una cantidad o cifra que pueda 

interpretar correctamente el sistemá, ol cursor volverá a 

pedirlo hasta que esté correcto y entonces lo acomodará y 

formateará adncuadamcnte. El importe puede teclearse sin 

punto y ceros ya que el sistema lo asignará automáticamente 

aunque na se teclee el punto decimal. En caso de que el 

sistema se esté mnnejando sin centnvos, no deben teclearse 

las cifras con centavos, ya que el sistema indicará que la 

cantidad fue tecleada incorrectamontn. Recordemos que 

tampoco ce deben teclear comns en lnn cifras. 

6 .1.1. 7 Contabiliz11ción de ln pólha 

A medida que introducimos nuevos movimientos, el sistema va 

llevando la cuenta del total de los cargos y abonos en la 

parte inferior de las columnas cor.respondientes. Esto es de 

gran utilidad para verificar que los movimientos cuadren. 

Debemos verificar que el parámetro de contabilización esté 

en linea para que el sistema pueda CONTABILIZAR 

automáticamente, de lo contrario ~nicamente grabará la 

póliza y postoriormente se contabilizarán en el módulo de 

Utilerias-Procesos-Especiales-Contabilización. 
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Procediendo <le la manera descrita en los párrafos 

antel:-iorcs, hasta termin.nr do capturar todos los movimiantos 

de las pólizas, oprimiendo <FlO> o <ESC> en el lugar 

c~ri::espondiente al ntímero de cuento, el sistema sumará los 

niveles de las cuentas formulEmclo cifras de control para 

yerificar que ástas fueron cnpturadas correctamonte, asi 

como los totales <le cargos y abonos. En cnso de que las 

cuentas soan alfanuméricas, no se colcularán cifras do 

control. 

Si la póliza cuadra, el sistema pregunta si están correctos 

los dntos, a lo cual debemos conte!>tar "Si" para grabar la 

póliza e inmeftiatamente actual lzar los saldos de todas las · 

cuentas involucradas en la póliza incluyendo las cuentas de 

niveles superiores, o "No" para rechazar su captura y 

corregir la infamación, tal como se describe más adelante. 

Ln captura de la póliza no sord grabada ni contabilizada 

hasta que tecleemos "S" y <ENTF.R>. 

Si la suma do los cargos y abonos no son iguales, el sistema 

no permitirá el registro de "sa póliza y desplegará en la 

pantalla el slguiento mensaje: 
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Las sumns no cuadran. oprima <ENTER> 

6.1.1.8 Correcclón de lo tecleado 

Si lns sumas no cuadraron o si indicamos con "No" que la 

póliza no estaba corrcctn, entonces el cursor regresará al 

campo correspondiente al tipo de póliza. Observaremos que 

los datos serán conservados¡ oprimiremos ~F.NTER> hasta 

llegar al campo deseado. Si est:á correcto, oprlmlmos 

<ENTER>, pero si no, lo corregJremos y volveremos a teclear 

<ENTER> hasta llegar a otro dnto j ncorrecto, y así hasta 

terminar con el importe del últjmo movimiento. 

Cuando nos encontremos en lns partidas, una manera de 

avanzar más rápidamente es por medio de la tecla con la 

flecha que indica movimiento hacia abajo. sl. la oprimirnos, 

el cursor bajará al siguiente renglón sin tener que aceptar 

con <ENTER> cada uno de los ca~pos del movimiento. 

Oprimiremos <FlO> o <ESC> en el campo de número de cuenta 

siguiente al último movimiento e indicaremos si la póliza 

está correcta o no. 
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Para salir de Ja captura rle pólizas y cancelar lo capturado, 

teclearemos <FlO> o <ESC> en el campo da tipo de póliza • 

. 6 .l. 2 najas 

La opción de Bajas en el menú de Pólizns, nos muestra una 

pantalla idéntica a la de Altas. Debemos capturar el tipo y 

númoro de póliza que desoamos dar de baja. 

6. l. 3 Cambios 

La opción de Cnmbios en el menú do Póli?.as, nos muestra una 

pantalla idénti.ca a ln de Altas. Debemos capturar el tipo y 

númnro de póliza que deseamos modificar. 

Podemos pedir Hyuda en ambos campos con la tecla de función 

<F2>, para seleccionar uno do lar, tipos de pólizas de 

nuestra contabilidad y un número de póliza existente. 

El slstema nos permite correjir los datos de las pólizas ya 

capturadas, a excepción del tipo y número de póliza. Las 
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funciones de inserción y eliminación de un renglón o partida 

de una póliza durante la edición se realizan con las. teclas 

de función- siguientes: 

<F7> lnsorclón do un11 partida o renglón 

<FB> Eliminación de una partida o renglón 

Podemos emplear estas funcionan en el primer campo ( mlmero 

de cuenta) do las partidas. r.a inserc.ión se lleva a cabo 

arriba do la partida snlecci.onada. La eliminación se 

efecttla en el renglón donde ne encuentra el cursor. si 

modlf leamos laa pólizns de mestJs anteriores será necesario 

efectuar el proceso de Trnspaso de Saldos que se localiza en 

el men~ de Procesos Especiales dol módulo de Utiler1as. El 

Traspaso de Saldos tiene por objeto actualizar los saldos de 

los meses subsecuentos repercutiendo los cambios 

introducidos en un mes anterior. nado lo delicado de los 

procesos de Bajas y Cambios, es posible configurar las 

claves do acceso (perfiles de usuario) para que algunas 

personas no puedan llevarlos a cabo, pero que s! puedan 

opernr el resto del módulo do pólizas. 
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' • •' "· ·.C • 

Para la edlciÓn de póli~as,, el sisteJ11'! présonta '1a misma 

pantalla ·que ·para lns Altas. 
- .. ¡:.';', ·----:'·: - -

En. esta pantalla· debemos 

s<;_f.,cciorúir la póliza a editar colocando 'al cursor sobre 

. ella y tccleando <F.NTER>. 

Enseguida se desplegnrl! la pantalla de edición de pólizas 

mostrando la póli?.a deseada. El cursor aparecerá en el 

campo de Fecha. A partir de aquí, podemos editar el 

contenido de cada campo utili?.nndo las flechas izquierda o 

derecha, o aceptarlo oprimiendo <ENTER>. cuando lleguemos a 

los movimientos de ln pólizn, podemos también utilizar la 

flecha que indica movimiento hacia ahajo, para aceptar 

renglones enteros sin tener quo ir aceptando campo por 

cnmpo. Para llegar al final o nl inicio de un campo podemos 

utill?.ar las t~clas <END> y <HOME>. 

En un momento dado puede ser conveniente no eliminnr una 

partlda completamente, sino dejarla como referencia y poner 

sus movimientos en coro. Para hacer esto, simplemente 

introducimos un coro en alguno do los movimientos de cargo o 

abono. 
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1'1 terminar el sistema nos preguntará si yá terminamos la 

edición. Si seleccionamos "No" porlemor; volver a editar la 

póliza, si optamos por "Sí", se grabarán las modificaciones. 

Nuestra póliza sigue exactamente igual que como estaba antes 

de la edicióñ hasta que nosotros confirmamos con 11 Sf 11 para 

proceder a contabilizar la póllza y grabarla. Si antes de 

ese momento abandonamos la edición, la póliza quedará como 

estnba. 

6.2 Consulta de pólizas 

El módulo de consulta presenta la póliza exactamente como 

fué capturada, mostrando para cada movimiento el número de 

cuenta, el concepto del movimiento, y el cargo o abono. 

Parn consultar, primero tecleamos el tipo de póliza que 

deseamos y a partir de qué número de póliza: (tecleando 

<ENTER> en <>ste cnmpo selecciona desdo la pr.lmera póliza). 

Ensr.guidn aparece una pa.ntall a en la que se muestra una 

lista con las pólizas ordenadn~ por númoro consecutivo y de 

la que podemos escoger alguna con el cursor y opr lmiendo 

<ENTER>. Podemos recorrer esta pantalla empleando las 

teclas de movimiento por. caracter (mnrcadas con flechas), 
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las teclas~ de movimiento por. página y las teclas <HOME> y 

<END>. Al seleccionar. eElta opción en el menú de pólizas, 

aparece la pantalla siguiente: 

NOMBRE DE LA EMPRESll, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 Ml\R/93 

SISTEllA DE CONTABILIDl\D INTBGRAL 

Menú Principal 

l. Catálogo de cuentas 

1 2. Pólizas 
3. Balanza de co 
4. Diario Genera t. Movimientos 
5. Amciliares me 
6. Reportes fina 2. consultas 
7. Balanza anunl 
B. Hoja de cálcu J. Reportes 
9. Utilerias 
o. Finalizar 4. Pólizas de disco 

o. Final 1 Tipo Eg 1 
'--~~~41LN_ú_m_e_r_º~~~-4-5~~ 

Consultes de pólizns 
Seleccione su opción con números, flechaFI, espacio <EHTER> 

si deseamos consultar una póliza especifica, llenamos los 

campos con el tipo y número de la póliza en cuestión e 

inmediatamente el COI nos mostrará la póliza que pedirnos. 

Oprimiendo <ENTER> en ambos campos, se nos mostrará una 

lista de pólizas que empieza desde el primer tipo de 
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pólizas. Si indicamos el tlpo de pelliza en el campo 

correspo_ndiente y oprimimos <EN1'ER> en el campo de número de 

póliza, se despliega la lista de pólizas desde ese tipo de 

-pólizas. En este tlltimo caso, la lista incluye todos los 

tipos de pólizas; y nos posiclona en la primera póliza del 

tipo que hayamos escogido. Como en la pnntalla siguiente: 

NOMBRE DE LA EMPREftA, S.A. DE c.v. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE C:ONTABJLIDAD IllTEGRAL 

catálogo Pólizos consultas 

Tipo Número Fecha Concepto 

Eg 45 J 8/Mar/93 AZELCA ILUM. F-6284,6273,6262 
Eg 46 19/Mar/93 PAGO NOMINA SEMllNA 15 
Eg 47 19/Mar/93 CRIST.BOEMIA F-41093,411117,132,15 
Eg 48 19/Mar/93 CANCELACION CH-3118 
Eg 49 19/Mar/93 BRONCES CASA F-961 
Eg 50 l 9/Har/93 LUMEN r.ux F-173 
Eg 51 19/Mar/93 CANCELACIO!I DE Clt-3121 
Eg 52 25/Mar/93 CANDILES ROYAL F-6327 
Eg 53 25/Mar/93 CANDILES ROYAL F-6326 
Eg 54 25/Mar/93 CANDILES ROYAL F-6325 
Eg 55 25/Mar/93 IUSACELJ,, S.A. PAGO FACTURA 
Eg 56 25/Mar/93 MERY LUX, S.A. F-0687 

Seleccione con flechas <PgUp><PgDn><Home><End>: <ENTER>; 
detalle <ESC> 
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Para consultar una póliza en particular colocaremos el 

cursor en la póliza y teclearemos <ENTER>, inmediatamente 

veremos su detallo como se muestra en sequida: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. OE C.V. 
ASPF.L-COI-5.0 l\BR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 
·--Consulta· de póli zns-

Tipo<F2> Eg Póliza <F2> 1 45 Fecha 1 18fMar/93 
Concepto 1 l\ZELCl\ ILUM. F-6284,6273,6262 

No.Cucnta<F2> concepto del mov.<F2> n e b e H a b o r 

5200-010-000-0 l\ZELCA ILUM. F-6284,62 3' 016. 325 
0700-010-000-0 AZELCA ILUM. F-6284,62 452,448 
0300-010-000-0 AZELCA ILUM. F-6284,62 3,468,773 

Descripción IIVA ACREDITABLE 
No. partidas 8 TOTALES i 3,468,773 3,468,773 

Seleccione con <PgUp><PgDn><Home><End>; <ESC> finaliza 

Luego de la consulta teclearemos <FlO>, <ESC> o <ENTER> para 

regresar a la pantalla anterior que lista todas las pólizas 

y seleccionaremos otra hasta terminar. Una vez consultadas 
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las pólizas podemos volver al menll do Pólizas tecleando 

<FlO> o <ESC>. 

Cuarido consultamos un póliza grande que no cabe en una sola 

pantalla, podemos utilizar lfl teclas do movimiento por 

página para consultar ol resto de l.a póliza. <PgDn> para ir 

más abajo y <PgUp> para regresar. 

6.3 Elllisión de pólizas 

Este módulo permite emi t.ir las pólizas una por una, con un 

formRto definible por nosotros mismos. El sistema cuenta 

con un formato estándar para su impresión en hojas blancas, 

el que podemos madi ficar para contar con uno o varios 

formatos diferentes de impresión de pólizas. 

Si no descnmon imprimir los póllzar; una por una, sino por 

rangos en un formato compacto, debemos emitir el Diario 

General. 

Al solicitar esta opción de pólizas, aparecerá el siguiente 

menó.: 
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~ NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
l\SPEL.:.coI-5.0 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Menli Principal 

l. Catálogo do C11entas 
2. Pólizas 
3. Balanza de co 
4. Diario Genera 1. Movimientos 
5. l\uxil lares me 
6. Reportes fina 2. Consulta 
7. Balanza anual 1. Emisión dé pólizas 
B. Hoja de cálcu 3. Reportes 
9. Utilerias 2. Reportes del usuario 
o. Finalizar 4. Pólizas 

J. Edición de formatos 
o. Final 

o. Finnlizar 

Emisión de pólizas 
Seleccione su opción con números, flechns, espacio <ENTER> 

6.3.1 Impresión de pólizas 

Si decidimos por la opción de Impresión ele Pólizas aparecerá 

la siguiente pantalla: 



NOMBRE DE LA EMPRF.RA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COt-5.0 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

..-~~~~~~~~~Impresión rle pólizas 

Póliza inicial <F?.> 
Póliza final <F?.> 

Disco y directorio 
Formato a imprimir 

Tipo 

Dr 
Dr 

1: 

Ntlmero 

1 
10 

F.!IIPZ.FTO 
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La pnntalla también nos pormite definir qué tipos de pólizas 

y el rango de número de pólizas que desoamos Incluir en el 

reporte. Si queremos que aparezcan todas las pólizas, 

simplemente oprimiremos <P.NTER> en cnda uno de estos campos. 

El sistema cuenta con un formnta estándar para la impresión 

de pólizns, que ~e encuentra registrndo en el archivo 

"EMIPZ. FTO", dnntro del disco de programas del COI. Si 

deseamos utilizar este formato, simplemente colocaremos el 

cursor en él y oprimiremos <ENTER>, o bien, podemos escribir 

su nombre completo en el campo. 
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El ntlmero de pólizn incluye las iniciales del tipo de póliza 

y el ndmero consecutiva. Debemos teclear los números de la 

primera y la tlltima póliza que deseamos emitir. Las pólizas 

se emiten ordenando alfabóticamente los tipos de diario. 

Al terminar, el sistema solicltará que confirmamos si .están 

correctos los datos o no. Sl seleccionnmos "Si" se prepara 

la impresión, y si optnmos por 11 No 11 se pueden volver a 

teclear los datos, o teclear <FlO> o <ESC> par.a regresar al 

ment1 anterior. 

6.3.2 Raportes del usuario 

Podemos definir rnportes, de acuerdo con nuestras 

necesidades, por ejemplo; "imprimir la cuenta sólo si su 

saldo final es mayor de $100,000.00. Cuando seleccionamos 

esta opción nparece la siguiente pantalln: 



; . : ·.:· NOMBRE.DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL.;.COI"'S.O 

•' ·', ;;;. . .SISTEMA· DE CONTl\nILIDl\D INTEGRllL 

.-~~~~-,~~~~~~~~~~Reportes del usuari 
,•--

;Indique el nombre del archlvo que contiene 
el formato del reporte a ser generado 

Disco y dlrectorio 
Nombre del formato 

I: 
*.rTO 

6. 3. 3 Eclición del form1Jto de lmprcsión de póLI ZIJS 
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Para imprimir las pólizas con el formato de usuario que 

hayamos definido, ol módulo cuenta con una serie de comandos 

de impresión y con un cdl tor o "rcporteador". 111 

seleccionar esta opción del mcntl de pólizas, aparece lo 

tiguiente en la pantalla: 



NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE e.V; 
ASPEL-COI-5.0 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Menú Principal 

l. Catálogo de Cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza de ca~~~~--~~~~~~ 
4. Diario Genera l. Movimientos 
5. Auxiliares me 
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6. Reportes fina 2. Consulta,.-~~~-'-~~~~~~~, 

Editor de far.matos Aspel. 

Disco y/o subdirectorio 

Formato n editar *.FTO 

Para el sistema operativo del computador, el área de tra 
bajo consta de disco y directorio. Ej.: e: o n: o c:\COI 
o <ENTER>, para que se posicione en donde se encuentran 
sus archivos de edi.ción. 

Aquí debemos teclear el nombre del archivo que contiene el 

formato que deseamos modificar. Tecleando <ENTER> en el 

campo de Formato a editar se despliega una pantalla con la 

lista de los archivos terminadas en "*. FTOº que se 

encuentran en la unidad de dJsco y directori.o de trabajo. 

De esta lista podemos seleccionar el archivo a editar. 
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6.4 Pólizas de disco 

Este módulo nos perml.te manejar pólizas grabadas en disco. 

Por medio de él se pueden crear pólizas repetitivas para 

conceptos tales como renta o depreciación y se pueden 

capturar pól i ZRS generadas por otros sistemas. A.demás, se 

pueden cnrg~r pólizas que no cuadren y que vayan a ser 

revisado" y contabilizados po,;teriormente. El meml de este 

módulo es el s.lguiente: 

NOHBRF. DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 HAR/93 

SISTF.HA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Hcmú Principal 

l. catálogo de cuentas 
1 2. Pólizan 

3. Balanza. de ca 

l 4. Diario Genera l. Movimientos 
5. Auxilinres me 
6. Reportes fina 2. consulta 
7. Balanzn anual 
B. Hoja de cálcu 3. Reportes l. Altas 
9. Utilerias 2. Cambios 
o. Finalizar 4. Pólizas 3. Consultas , 

4. Contabilización 
o. Final 5. Emisión de pólizas 

o. Finalizar 

Altas de póli?.as de disco 
Seleccione su opción con números, flechas, espacio <ENTER> 
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6.4.1 Creación de pólizas de dlaco ~Altas 

Por medio de la opción "Altas" se pueden crear las pólizas 

de disco. Cada una de ellas debe tener su propio nombre, 

bajo el cual se registrará en disco. El COI solicitará 

directorio y nombre del archivo de la póliza. Después 

aparece la pantalla de captura de la póliza. El sistema nos 

sol ici tn el nombre del archivo de la póliza de disco con la 

siguiente pantnlla: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 HAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

~~~~~~~~~~~~~-A.Jta de pólizas de disco ~ 

Disco y directorio 

Nombre de la póliza 

I: 

•.POL 

Para el sistema operativo del computador, el área de 
trabajo conGta de disco y directorio. Ej.: C: o B: o 
C:COI o <ENTER>, para que se posicione en donde se en
cuentran los archivos externos. 

Los nombres de las pólizas de disco pueden tener hasta ocho 

caracteres, un punto y tres caracteres adicionales, esto es, 
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nombres correctos de archivos del sistema operativo MS-DOS. 

Por ejemplo: 

DEPRECBB.POL 

Si se van a localizar en un disco que no sea el disco en el 

cunl están los programas, hay que agregarles la letra que 

idcntif ica la unidad de disco y el directorio 

correspondientes. supongamos que la póliza do depreciación 

se va a archivar en la unldad de discos flexibles B:, 

entonces el nombre correcto del archivo será 

B:\DEPRECBB.POL. Es recomendnble teclear los nombres de los 

archivos de pólizas con la terminación 11 .POL" ya que de esta 

manera serán fácilmente identificables. Además, si 

manejaramos varias empresas, es conveniente indicar en el 

nombre de la póliza a qué empresa corresponde, por ejemplo: 

B:\DEPRBBOl.POL. Para hacer cambios a una póliza de disco 

existente, regresaremos al menú principal tecleando <FlO> o 

<ESC> y seleccionando la opción de Cambios. 

Para saber qué archivos tenemos con la terminación 11 • POL", 

oprimiremos <ENTER> en el campo "Archivo Póliza". Si en la 

lista de archivos volvemos a oprimir <ENTER>, el nombre del 
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archivo señalado por el cursor se insertará en el campo 

'correspondiente. ·Una .vez que hemos tecleado el directorio y 

nombré ·dai''1~~hi~o de la póliza da disco, se despliega la 

· panta1{'1 ~.;·. ck~tui-'1 de información, como sigue: 
- .-_-,_ '~----;_ ,.:_~ __ ;:: .. 

- .~;::· ·--,<:;-:, --

__ :¡~---~---NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL=cor"-5;0 ABR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

~~~~-·~··~~~-Alta de pólizas de disco : I:GASTQS.POL-

Concepto 
Tipo<F2> 1 Póliza <1'2> 1 Dia 1 o 

No. Cuanta<l'2> concepto del mov. <F2> D e b e 11 a b e r 

Descrlpción 1 
No. partidas TOTALES 1 

<F2> Concepto del movimiento <F5> Alta de cuentas 

La forma de capturar la información de la póliza de disco es 

similar a la de una póliza normal. Existen Unicamente dos 

diferencias. La primera, es que en vez de tener ndmero de 

póliza, se identifica con un nombre de nrchivo de disco; el 
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número "cta "Ía pÓii28 , col-recto se asignará en el momento que 

se contabilice la póliza. La segunda diferencia es que en 

"Fechan- -solo se teclea el dia del mos que corresponda. De 

esta manera, cuando se vaya a contabilizar ln póliza, el 

sistema tomará el dia de la póliza más el mes y año en que 

se esté trabajando para complotar la fecha. Por ejemplo, 

para la póll.za de depreciación se puedo teclonr el dia 31 

únicamente y el sistema se asegurará que este campo contenga 

el último dia del mes. En caso del mes de febrero cambiará 

al dia por 28 o 29. 

Concepto y movimientos 

La captura de los s iguientcs campos es igual que en las 

pólizas normales, con la única diferencia de que al terminar 

la captura, aunque la póliza no cuadre, as! se registrará en 

disco. Cuando la contabilicemos, se deberá cuadrar, porque 

entonces, si lo requiere el sistema para que no se descuadre 

el catálogo y los auxiliares. 

6.~.2 Modificación de pólizas disco - Cambios 
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~a op.ción de 0cam~ios.": :pe:r:~ite ··haCer.,:modi~.ic.aciones a lns 

pólizas de disco yil "e~'is1:érife;,J-· l>iira editar una póliza de 

d~sco, debelnos indfoar · su' ~'b~al.lza~ión y el nombre del 

archivo a editar. 

Al teclear el nombre de una pO~iza existente, aparecerá en 

la pnntalla, y será visible el encabezado únicamente. 

Aceptaremos con <ENTER> los datos corroctos y modificaremos 

lo necesario. Pasando del encabezado a los movimientos de 

ln póliza, estos irán apar<lciendo en la pantalla y 

aceptaremos con <ENTER> o con la flecha hacia abajo o 

modificaremos lo necesario. con las teclas <F7> y <FB>, 

insertaremos o quitaremos renglones. 

Al revisar el último renglón, el sistema nos permitirá 

terminar la edición teclenndo <FlO> o <ESC>, o que 

agreguemos nuevos renglones con solo teclear el número de la 

siguiente cuenta a afectar. Esto nos permite que en pólizas 

da depreciación, por ejemplo, se agreguen nuevos activos a 

depreciar. 
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Al terminal:-, el siS:tema preguntará si te-rmiríamos con las 

correcCiones, si tecl~amos "Sí", r~gresará a la pantalla de 

póliZlls a--mocÜ .. -fi~~rt -~r- te~ieamOs ~'No'• vol;el-á a ·editar la 

cualquier cambio que realicemos se registrará en 

el archivo nl grabar.lo, Debemos ser cu.idadosos, 

porque si perdemos un dato, óste ya no sorá 

recuperable, excepto si contnmos con un respaldo o 

si tomamos la información dC! reportes previos de 

la póliza. 

Para dar de baja una póliza-disco, la borraremos 

desde HS-DOS, empleando el comnndo DELET, o 

tnmbicn al contabiliznr ln póliza-disco, el 

sistema preguntará si deseamos borrar la póliza. 

6.4.J Consultas a las pólizas-disco 

En esta opción, el sistema nos solicita que indiquemos el 

nombre de la póliza-disco a consultar, tal corno lo hace al 

crear un póliza-disco. Es posible utilizar <ENTER> para 
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seleccionar un archivo con terminación 11 • POL" de la 

"ventana"-de ayuda. 

S~l-~ccion8.da correct;amente, aparecerá en pantalla en el 

mismo formato de Altas. Si la póliza tiene más información 

de la qua se puede ver en una pantnlln, podemos usnr las 

teclas <PgUp> y <PgDn>. Cuando terminemos ln consulta con 

<FlO> o <ESC>, podemos seleccionar otra póliza. Para 

term.inar, con <FlO> y un <ESC> adicional rngresaremos al 

manú de pólizas. 

6.~.~ Contabilización de pólizns-djsco 

El módulo de pólizas-disco, non permite crearlas, editarlas 

y consultarlas, pero no las integra inmediatamente a la 

contabilidad, 5olo las registra en disco. Para integrarlas 

a ln contabilidad, es necesario urrnr este proceso. Aqui 

verificaremos que la póliza cuadre y que todos sus datos 

estén correctos, dependiendo del par~metro del sistema 

(contabilización en linea). 
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Este proceso puede s~r usado para pólizas repetitivas o para 

pólizas que se contabilizarán una sola vez. ~l solicitarlo, 

el s.lstama pedirá el nombre del archivo, en el campo y su 

localización. Si es·correcto, la información completa de la 

póliza aparecerá. Confirmnrcmos la .inrormación de los 

campos con <ENTER> o con las flechas de dirección hacia 

abajo. El COI, verificará la información y asignará un 

número de póliza consecutivo (si tomamos ln opción de Póliza 

Secuencial). En caso de que algún campo sea incorrecto o 

presente algún problema, es posible que no nos muestre la 

póliza completa. Los errores pueden ser: 

1. El archivo que contiene ln póliza está dañado. Debemos 

volver a cargar la póliza, o utilizar su respaldo. 

2. El número de una cuenta es incorrecto. Esto puede 

suceder si dimos de baja del catálogo una cuenta que se 

había capturado en la póliza de disco, o si la póliza 

de disco no corresponde a ln empresa que estamos 

trabajando. 

Una vez confirmado todo, con <FlO> o <ESC> continuaremos. 

Si la póliza no cuadra, la editaremos. Si la póliza cuadra, 
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el sistema preguntará si ln información es correcta; 

iildicaremos "Si" ·para que el sistema grave la póliza en el 

cntálogo. de pólizas y afecte contablemente las cuentas, 

in~ltiYend.o -188 ·de- niveles superiores. Indicaremos "No" para 

modificar la informacl.ón de la póliza-disco. 

Para agregar partidas adicionales, bastará llegar al renglón 

sigui.ente al llltimo movimiento y teclear el nllmero de cuenta 

que deseamos afectar. 

6.4.5 Emisión de pólizas-disco 

En esta opción, el sistema solicitará el nombre de la 

póliza-di.seo a emitir, al igual que en la opción de crear. 

Con <ENTER>, podemos seleccionar un archivo con terminación 

11 .POl.11 de la "ventana" de ayuda. 

Después de proporcionar el nombre correcto, el sistema nos 

enviará el siguiente mensaje: 

"Están correctos los datos? Si o Ho" 
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En caso de ser así, contestaremos afirmat1vamcnte. Esta 

opción generará un reporte de la póliza elegida. Utilizando 

la tecla <F5> podemos cambiar el destino de la impresión y 

otran características. 
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CAJ?ITUI.,O 7 

. . - . . . . . ' 

LI\ DAI.J\N?.I\ DE COHPRODACl:ON Y EL Dil\RJ:'o GENEiúu. 

7.1 La Dnlanza de Comprobación 

Este módulo nos permite consultar o emitir reportes 

(impresora, pnntalla o archivo en disco) de la balanza de 

comprobación. Esta balanza presenta el saldo inicial, los 

cargos, los abonos y el saldo finnl del mo~ de las cuentas 

que solicitemos, nos permite la consulta y ln emisión con o 

sin 
1 

departamentos dependiendo de ln conf:iguración 

( pariimetros dol sistema) . En caso de que necesi ternos una 

balanza que contenga información do más de un mes, 

utiliznromos el módulo de Balanza Anual y Consolidación. 

La opción de Consultas permite desplegar la Balanza de 

Comprobación por la pantalla mientras que la opción de 

Reportes la emite por la impresora o a un archlvo en disco. 

Al accesnr este módulo, se presenta el s.iguiente mantl: 



164 

NOMBRE DE IJ\ EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPllL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Menú Principal 

l. catálogo de cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza do comprobación 
4. Diario General 
5. Auxiliares mensunl y ilnual 
6, Reportes financieros 
7. Balanza anual y cons 1. Consultas 
B. floja de cálculo 
9. Utilerias 2. Reportes 
o. Finalizar 

o. Finalizar 

Consultas a la balanza de comprobación 
Seleccione su opción con números, flechas, espacio <ENTER> 

1.1.1 consultas 

Al seleccionar la opción de Consultas, el módulo despliega 

las siguientns pantallas, permitiendonos consultar las 

cuentas, cuentas con/sin departamentos. 



NOMBRE DE Lll EMPRES/\, S.l\. DE C.V. 
l\SPl~L-COI-5. O 

~ SISTEMll DE CONTl\DILIDl\D INTEGRl\L 

Menú Principal 

l. Catálogo de Cuentas 
2. Pólizas 
3. nnlanza de comprobación 
4. Diario Genoral 
5. Auxiliares mensual y nnual 
6. Reportes fjnancieros 
7. Da lanza anual y cons l. Consultns 
B. Hoja dt? cálculo 
9. lltilorias 2. l. cuentas 
o. Finalizar 

1 

o. 2. cucntas-deptos - o. Finalizar 

Conr.ultns nl cntáJogo de cuentas 
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Seloccionc su opción con números, flechns, espacio <ENTER> 

<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x<x 
3. Unlanza de comprobación 
4. Diario General 
5. Auxiliares mensual y anual 
6. Reportes financieros~---~----~ 
7. Balanza anual y cons l. consultas 
B. lloja de cálculo ~------~--~ 
9. lltilerias 2. 1. cuentas 
o. Finalizar 

Número de cuenta <F2> 1 
Nivel de la Balanza <F2> 4 
Sólo con movs. ( S o 11 ) !lo 

Consultas al catálogo de cuentas 
Seleccione su opción con números, flechns, espacio <ENTER> 
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En esta· llltima pantalla, capturaremos. el nllmero de cuenta 

qua si> incluirá en la Balanza 'de comprobacilóri y el nivel de 

la nalanza, es decir, hasta que nivel del catálogo se 

Considerarán las cuentas. Si tecleamos <ENTER> para cada 

uno de los campos de número -de -cuenta, la balanza inclulrá 

todas las cuentas. En el nivel de la Balanza, se obtiene 

automáticamente el nivnl de mayor detalle, o san de 

auxi 1 lar, podemos seleccionar otro si lo deseamos. Si 

optamos por el nivel de ºmayor", teclearemos un 11 111 • 

La balanza de comprobación, realiza las sumas de una manera 

tal, que siempre cuadra todas las cuentas a cualquier nivel. 

Por ejemplo, si solicitamos un balanza a nivel de "auxilar", 

sumar.ti para los totales todas las cuentas de cuarto nivel, 

más todas las cuentas de detalle de tercer nlvol, segundo y 

prjmero. Si sumara sólo las cuentas de cuarto nivel, no 

cundrarian los movimientos, ni qucdnrian en ceros los 

totales de saldo inicial y final. Para facilitar la 

definición de cuentas a consultar, oprimiendo <F2> 

accenaremos una "ventana" de ayuda; si queremos que el 

listndo de cuentas aparezca a partir de un número de cuenta 
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de mayor, tecl.earem.os:· los· digitos .~el prüner nivel de la 

cuenta e inmedlatamente.1a· tecla '<F-2>; 

c~ri-hf~·~-~=-~:"qti:~ ·"ñ1Ue'st-r·a=---e1o__-o-ntlmero ·ae- -ln ·cuentas escogidas, sus 
·movimientos·. y su saldo actual, con la suma de los 

movi~ierit"o~ de las cuentas, como se muestra enseguida: 

NOMDRF. DE LA EMPRESA, S.A. l>E C.V. 
ASPEL-COI-5,0 ADR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Dnlnnzn de comprobación Consultas 

No. de cuenta D e b e 11 a b o r Snldo Actua~ 

0100-000-000-0 o o o 
0100-010-000-0 o o o 
0200-000-000-0 14,291,523 124,009,674 11,004,058 
0200-010-000-0 14,291,523 124,009,674 11, 004 ,"058 
0300-000-000-0 612,422,079 687,333,504 -55,596,995 
0300-020-000-0 o o o 
0400-000-000-0 o o o 
0400-010-000-0 o o o 
0500-000-000-0 o o o 
0500-010-000-0 o o o 
0600-000-000-0 261,301,338 248,90tt,Bl2 26,947,880 

o o o o 

Sclcc/flcchas <PgUp><PgDn><Home><End>;<BNTER>detnlle;<ESC> 
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En la·- pantalla anterior, ··-el· cursor se puede mover .con las 

teclas.'. marcadas con flechas, <Pa.ge Up>, <Page Dn>, <END> y 

·-----r 

Para· ~·~1:~-~~·~~ ~-~~:~.s~'.- ¡~-~~~;~~-d-~ón-' de ·una cuenta, seleccionandola 
' . ··.:·:· ·/,,_';:_ .. 

con -.;¡_.:cursor-- y .-<ENTER>, automáticamente se desplegará la 
_. .: --- --· - .: ~ -- - -· - -

pantalla siguiente: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 ABR/9J 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Balanza de Comprobación Consultas 

No. de Cuenta J D e b e 
1 11 a b " r ¡saldo Actual 

OJOO Detalle de la cuenta~ 6,995 
OJOO Número de cuenta 

1 
0600-000-000-0 A o 

0400 Descripción CLIENTES o 
0400 o 
0500 Sal.do Inicial. 

1 

14,553,354 o 
0500 Cargos 261,301,338 o 
0600 Abonos 248,906,812 7,880 
0600 Saldo Final 26,947,880 7,800 
0700 5,J78 
0700 Presupuesto mensual! o 5.J78 
0800 

1 1 1 
4,267 

140,0J6,6J9 626,711 
continuar oprima <ENTER>I Para 

Se lec/flechas <PgUp><PgDn>< 
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En ella, podemos observar, para la ·cuenta· seleccionada·, _sus 

daten específicos, su saldo inicial y. final, movimientos, 

presupuesto monsual, con ésto, podemos aclarar nuestras 

dudas y obtener mayor información. Terminada la consulta 

opimiendo cualquier tecla, regr.csamos a la lista de cuentas. 

Para regresar al menú do la Balanza de Comprobación 

teclearemos dos veces <FlO> o <ESC>. 

7. l.:! Reportes 

si tomamos esta opción, obtendremos la siguiente pantalla: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 

SISTEMA DE CONTARILIDAD INTEGRAL 
ABR/93 

~---------Reporte de balanza de comprobación -

Número de cuenta <F2> 

Departamento (S o N) 
Dopartamento <F2> 
Nl.vel de la balanza<F2'> 
Sólo c/movs. (S o N) 
Tltulo del reporte 

No 
o 

4 
No 

Desde Hasta 

Balanza de Comprobación 

<F5> Parámetros de impresión 
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Esta pantalla·.de· c-apt1J.ra, .cont.lene los mismos parámetros qu<> 
- . . . 

"la ·c6nsu1t·a Con·-: ... _18 :-.-di.re'l:-~ncia· que podemos seleccionar un 

ra~~o··,-a~· ~~kn~.~s- ~Para el repor.te y un titulo para ol mismo. 
' - .·- :. ·:.:· . -.:~;-'._: 

cuando" corl'ürmllrnós con- <EllTER> el tltulo que nos sugiere el 

cor~·.- o -e1·_~-que -n·osOtros escojnmos, ol sistema nos preguntará 

si los datos son correctos. si contcstnmos "Sí", nos pedirá 

que preparemos la impresora y tecleemos <ENTER> cuando est6 

lista para que se imprime el reporte. Con la función <F5> 

podemos consultar los parámotros de la impresora. 

Lns bnlnnzns de compr.obnci6n siempre deberán 

cuadrar, C?n caso de que no sen as!, debemos 

revisar nuestros archivos en e1 Módulo de 

Uti ler.ías y en cn!io de estar dnñados, deOOmos 

utilizar nuostros respaldos o efectuar la 

recuperación de pollzasª 

7.2 El Diario General 

Este módulo, emite el reporte de las pólizas que se 

registraron en el período, ordcnndns consecutivamente por 

Número de Póliza, y por separado para cada tipo de póliza. 
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Para su. oporacfón .el módulo nos pido los datos de. entrada. en. 

la siguie11tepa;,t,;úa.; 

··.·. ··.·:.··.·NOMBRE:DE.L/\ EMPRESA, S,A; DEc;v; 
ASPEL.-C0I"5'; O . ', . . . . ..• 

· • e ·~ : ~ISTEHA DE CONTABILIDAD 

Tipo 

rólizn inicial <F2> Dr 
Póliza.final · <F2> Dr 

1 Folio •1nicial 
Titulo del reporte Darlo General al 31/ene/93 

<F5> Parámetros de impresión 

Tecloaremos las iniciales de la póliza inicial y final que 

identifican la clasificación do pólizas con las que deseamos 

C?mpezar, ya sea Dr, Ig o Eg, o nlguna otra que hayamos 

definido. Si deseamos empezar con la primera póliza, 

bastará con teclear <F.NTER>. 

El sistema sugerlrá autamátlcamentc la primara póliza que 

exista en el sistema, ordenándolas alfabéticamnnto por tipo 

de póliza, tanto para el tiPo de póliza como para el número; 
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podemos ~~s~~·~ 1,~>~:.~~~;n · ae-. fun6.lón ::.~F~~.·,~P-~~ª.-: ,~yud:~ como se 

hace· en· O!=ro!3·: nl6du1o·s·~_.:·-_ ,: -'./:·. _" 

nllmtiro ¡ ,: (urio); posteriormente, el sistema nos propone un 

titulo del reporte, pero podemos mod.ificarlos sogun nuestras 

necesidades. 

Por último, el sistema nos solicita confirmemos si los datos 

están correctos, si optamos por "Si", al sistema nos pedirá 

preparar la impresora y lo confirmaromos con <ENTER> cuando 

estemos listos para imprimir. Si tecleamos <FlO> o <ESC>, 

regresaremos al menú pricjpal del sintema. 

Por cualquier causa, HÍ desearnos detener la impresión, solo 

debemos teclear"@". 
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. C:API'I'ULC> a 

. l\U~ILif'R~.5::}~~_!tS~.~~~~~ l\NU~ES 
'-''-· '_c-L~ .:;3{:¡. ~~ --.;,:.:-:.~~:- :·.: :_· 

. Elrn;ldulo ·:de ;,~u~ÚTa~~i;"¡l~~Ao-~;;,ii~.;~¡V,,:r~· consllltnr y. reportar 

los -l~id6·s;·--.~-;~~,~;~-(~-¿:'tri6"io~~.~~-~~--á ·¡,~da· -~na do las cuentas del 
-"~.'~-, 

catñi~9o~f-_:: y~ __ -:~_e·~.-.-.:dO ::~~ ni~s -,.o hñsta de un año completo. Este 

rf?-rior:té. -~es >" .• er _:.:que .comúnmGnte se denomina Libro Mayor 

l\uxiliar~. 

Las opciones con que cuenta é~te módulo para la presentación 

de auxiliares son las siguientns: 

l. Consulta por pantalla o reporte. 

2. Mensual o anual (hafita 12 meses). 

3. '!'odas las cuentas o sólo aquellas con movimientos. 

4. Rango de cuentas totnl o pnrcinl. 

5. Saldos históricos (inicales ele los períodos). 

6. Si se trnta de reportes, definir si se quiere sin 

corte de hoja, o con corte a mayor, sub-cuenta, 

sub-sub-cuenta, sub-~ub-suh-cuonta o auxiliar. 
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Al seleccionar este módulo del menú principal, aparece ·;,1 

siguiente menú de opc.lones: 

NOMBRE DI> I.A EMPRESA, S.A •. DE c;v;· 
ASl'EL-COI-5.0 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Menú Principal 

1. Catálogo de cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza de comprobación 
4. Diario General 
5. /\uxilJnras mensual y anual 
6. Reportes fjnancieros 
7. Balanza anual y cons l. Consultas 
s. Hoja de cálculo 
9. Utilcr{as 2. Reportes 
o. Finalizar 

o. Finalizar 
·-

Consultns de auxiliaras mensunles y anualC!s 

MAR/SJ 

Seleccione su opción con ntlmcros, flechas, espacio <ENTER> 

Por medio de este menú, podemos f;Cñalarle al sistema si 

deseamos realizar consultas por pantalla o si deseamos un 

reporte impreso. 

B.l Conr;ultas 
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/\qui, ol sistema- nos - solic.i tará si deseamos que los 

auxiliaros incluyan· .. únh:am<inte · un .mes o si comprenderá 

varioS '.ln~~es>/.:-~a-sta.' .un ~,a~,o;c y_ ,el i:_ango de cuentas a 

consldornr,·:de~fo'siglÍicÍl.te· mallera:· 

l\$Plii.:col:!...~.~~~ª.~~ DE LÁ EMPRÍlSA, s.11. DE c.v. 

. . • .SISTÉMA DE CONTl\DILIDl\D INTEGRAL .. 
~-'--~'--~~~-'--~~~~~~ consulta de auxiliares 

No. de cuenta 
Departamento 
Periodo 

<F2> 
<F2> 
<F2> 

Desde 

o 
0193 

Hastn 

0193 

l\BR/93 

Si contestamos con <P.NTER> en los números de cuenta, el nos 

dará al auxl liar de todas lan cuentas. con ln tecla de 

función <F2> podemos seleccionar el rango de cuentas, sólo 

debemos cuidar que el primer número seleccionado, sen. menor 

que el Rcgundo. En el campo de captura "Depnrtamcnto" es 

para que el sub-módulo de consultas nos sirva parn consultar 

los saldos y afcctncioncs de cada una de lns cuentns del 

departamento que se haya seleccionado, en caso de querer 

todas las cuentas sólo oprimiremos <ENTF:R>. 
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El. COI·, nos propone el periodo completo del mes de trabajo, 
~ - ' 

pe~o .. ·p?d~mo~>:~a~::;e~-~~p~~~~d:C?---que necesitemos dentro de un año 

_Cfl1~nda:-~:ro: :·r/ ~~~, -~~em~!-'º: y ctrnndo el período no sea mayor 

d~· 1d: ~~~~~· .cálendario. Dentro de éste periodo podemos 

iriclúir· tambión el mes de ajuste. El sistema solicita las 
' -; -·-· 

fcchás en ei: formato l!M/\A. AJ terminar de espacificar esto, 

.-~par~'Co~)a· pantalla de cuentas que slgue: 

·. 
NOMBRE DE LA EMPRESA, s./\. UE C.V. 

ASPEL-COI-5.0 /\BR/93 
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Auxiliares Cuentas Consulta 

No. de cuenta Descipción Saldo a Mzo/ 

0100-000-000-0 FONDO FIJO DE Cl\JA o 
0100-010-000-0 FONDO FIJO DE CAJA o 
0200-000-000-0 CAJl\ 11,004,058 
0200-010-000-0 CAJA 11,004,058 
0300-000-000-0 BANCOS -55,596,995 
0300-020-000-0 BANCOMER -55,596,995 
0300-020-000-0 BANCO DEL ATLANTICO, S.A. o 
0400-000-000-0 DOCUMENTOS POR COBRAR o 
0400-010-000-0 DOCUMENTOS POR COBRAR o 
0500-000-000-0 COBRANZAS JURIDICl\S o 
0500-010-000-0 CODHANZl\S JURID!Cl\S o 
0600-000-000-0 CLH:NTES 26,947,888 

Selec/f lechas <PgUp><PgOn><Home><End>: <EN1'ER>detalle; <ESC> 

En esta pantalla, se muestran las cuentns, número y 

descripción y saldo final. A las descripciones de las sub-
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cuentas se les aplica una sangría pnra establecer 

visurilmente~ ~\~~:-~~P~i:ad_~n~ias. Basta colocar el cursor en la 

cu_en_ta que deseamos y teclear <ENTER> para que se despliegue 

una. pantallñ especifica de la cuenta seleccionada, que 

incluye los ntlmeros, descripciones, saldos ini.cinlr.f;, TODAS 

loAS POLI?:AS QUE !.JI. AFECTAROll y saldo final, por ejemplo: 

!IOMORE DE !.A EMP!lESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 l\BR/93 

SISTEM/\ DE CONTl\l\ILIDAD INTEGRAL 
Lista de Pólizas -

Número de cuanta!oJoo-010-000-0 Sdo. inicial 1 19,314,430 
llANCOMER Tot.cnrgos 612,422,079 

Tot.abonos 687,333,504 
<F7> Soldas históricos Saldo rinal -55,596,995 
-
Póliza Fecha Concepto D E B E 11 A n E R 

IJr 5 31/Mzo/93 CANC.DEPOSITOS 11,041,111 
Eg l 2/Mzo/93 pago facts.05,B 16,916,935 
Eg 2 2/Mzo/93 Cl\NCELl\DO CH-30 o 
Eg 3 3/Mzo/93 RENTA LOCAL LOP 3,450,000 
Eg 4 4/Mzo/93 PllIMER Pl\GO REC 1,323 474 
Eg 5 4/Mzo/93 Cl\NCELl\CION CH- o 
Eg G 4/Mzo/93 11.R.M. PAGO FAC 6,251,354 
Eg 7 4/Mzo/93 MULTILUZ Pl\GO F 230,159 
Eg B 4/Mzo/93 MARY-LUX,S.A. p 906,660 

Selcc/f lechns <PgUp><PgDn><Home><End>;<EHTER>detalle:<ESC> 
-

Tambi.én cuenta con una (unción <1"7> que despliegn (saldos 

históricos), el saldo inicial del primer periodo, cargos y 
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abonos de los periodos asi corno su saldo final. Esto con el 

fin_ de _llE•var __ el _control de los saldos y movimientos- del 

p~rin~.o-; '?ºm<? se muestra en ln sigui ente pantalla: 

NOMDR!l DE LI\ EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPllL-COl-5.0 ADR/93 

SISTEMA DE CONTADILIDl\D INTEGRAL 
Saldos históricos -

Número de cuenta 10600-010-000-0 
Descripción de la cuenta CLIENTES 
saldo inicial de Ene/93 14, 55J, 354 

Focha ll ll ll E 11 A íl E R Saldo Fitml 

Ene/9J 261,JOl,JJB 248,906,612 6,947,880 

261,JOl,338 248,906,812 6,947,880 

Selec/flechas <PgUp><PgDn><Horne><End>;<ENTER><letalle;<ESC> 

El sistema, nos per.mite seleccionar una póliza de la 

pantalla anterior de la 1 ista de pólizas y ver los detalles 

de ln póliza con solo señalar una partido y teclear <EttTER>, 

como se muestra a continuación: 



179 

NOMBRE DE IJ\ EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 ABR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 
Detalle de la póliza -

1 5 Fecha 1 31/Mzo/93 Tipo <F2> 

1 

Dr Póliza <F2> 
Concepto CANC.DEPOSITOS REGISTRADOS 

EN OCTUBRE 92 

No.cuenta<F2> Dp concepto mov. <F2> O e b e 11 a b e r 

0600-010-000-0 o CANC.DEPOSITOS REG 10,041,111 
0300-010-000-0 o CANC.DEPOSITOS REG 10,041, 111 

Descripción 
1 

CLIENTES 
No. partidas 2 1'0TALES 1 10,041,111 10,041,111 

Seleccione con <PgUp><PgDn><Homa><End>;<ESC> finaliza 

Mostrando aún mayor flexibilidad en la consulta, es posible 

sefialar una de las p~rtidas de la pólizn anterior e iniciar 

el mismo ciclo de consulta de~crito, pero con otra cuenta. 

Así, el COI, nos proporciona una consulta encadenada que nos 

permitirá ir de lo general a lo particular, pudiendo evaluar 

los movimientos a una cuenta y pasar de ellos a los de otra, 

sin tener que pasar por varios módulos del sistema. 

B. 2 Reportes 
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Al entrar .á .est::e. m.ódulo,,: se. dospli<!ga la pantalla de captura 

siguiente:. · 

e~·~~~-··~~~~·~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 
NOMBRE DE LA.EMPRESA, S.A. DE C.V. 

ASPEL-COl-5.0 ADR/93 
SISTEMA DE CONTllDILIDllO IN'rEGRAL 

Reportes de auxiliares -

Desde 

Departamento <F2> O 
No. de cuenta <F7.> ¡ 
Periodo <F2> 0190 
corte de página a nivel <F2> 
cuentas con saldo y/o movimientos (S/N) 
Folio inicinl del reporte! 

Titulo Reporte da auxiliares 

<F5> Parámetros de imprenión 

nas ta 

0190 
l 
s 

l 

Observaremos que hay "ventanas" de ayudn par los campos de 

número de cuenta y corte de página. El COI sugiere que el 

periodo sea el del mes de trabajo, que el corte de página 

sea al nivel de mayor, que se consideren las cuentas con y 

sin movimientos, que el folio o página inicial sea la n~mero 

1 (uno) y el titulo del reporte. Como en otras pantallas de 

captura, el sistema nos permite modificar los campos 

sugeridos automáticamente. 
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La mayoría de los campos, son obvios y de fácil manejo. 

Sólo los campos de 11 Corte de Página" y "Cuentas con Saldo 

y/o Movimientos" requieren alguna explicación mayor. 

El corte de página, se refiere a nuestra preferencia por un 

corte por cuenta auxiliar, sub-sub-sub-cuenta, sub-sub

cuenta, sub-cuenta, o cuenta de mayor. El número 1 (uno) 

corresponde n las cuentas de Mayor y el 5 (cinco) al 

auxiliar, cunndo so mrinejan hnr.ta cinco nivelen. si pedimos 

el corto a cuenta de auxiliar, cada cuenta ocupará una hoja. 

sl pedimos con corte a mayor, entonces, el reporte saltará a 

una nueva hoja cada vez que se llegue a una cuenta de nivel 

mayor y así para los demás niveles. 

El campo de 11 cuentas con Saldos y/o Moviinicntos 11 nos permite 

optar por incluir en el reporte sólo las cuentas que han 

sido afeci.:adns. La letra 11 N11 indicn que queremos que 

aperczcan todas las cuentan; la letr.a 11 s 11 indica que 

aparezcan sólo las que han tenido movimi~ntos y saldos. 

El número de folio es importante en el momento en que 

imprimirnos los auxiliares definitivos, ya que debemos llevar 
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un folio .. consecutivo en todo el afio para . propósito .del 
.-,,-

registro de los libros contables al cierre del ejercicio 

ante la .secretaria de Hacienda y Crédito Ptlblico. 

Después de la captura de elatos y ele confirmar que los datos 

están correctos, el sistema verifica que existan en el disco 

los archivos que requiere para reali.zar los auxiliares. Al 

confirmarlo, nos pedirá preparemos la impresora, o tecleemos 

<FlO> o <ESC> para regresar al menú principal. 

Contamos con la función <FS> para dnflnir los parámetros de 

la impresión y su salida. si por cualquier causa 

necesitamos suspender la impresión, podemos hacerlo sólo 

oprimiendo<@>. 

Si manejamos el si.stcma con discos flexibles, 

tcndramos que hacer varios cambios de discos al 

solicitar los auxiliares anuales, lo que provocará 

sea muy lento este proceso. F.s recomcmdnble que 

se emitan los auxiliares anuales sólo si es 

indispcnsbalc y sólo para lns cuentas que se 

requiara. 
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REPORTES FINANCIEROS, Bl\Ll\NZh h!IUhL Y CONSOLIDhCION 

9.1 Reportes Financieros 

Este módulo, perm l te la emisión <le reportes financieros 

estándar o reportes financieros definidos por nostras 

mismos1 cuenta con cuatro reportes ostándarcs que se emiten 

correctamente con nolo solicitarlos, sin que haya necesidad 

de adaptarse, y non; El Balance General, el Estado de 

Resultados, el Libro llayor y Rcoxpresión de Saldos. 

La correcta omisión de estos reportes dependerá de la 

clasificación de las cuentnn de mayor dentro de los 

principales rubros del Activo, Pasivo y Capital. Esto se 

determina en el módulo de Utilcrias, en Rango de cuentas. 

El rncnü principal do este módulo es el siguiente: 



NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE·c.v; 
ASPEI,-COI-5. O 

. SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Menú Principal 

l. Catálogo de Cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza de comprobación 
4. Diario General 
5. Auxiliares mensual y nnual 
6. Reportes financi 
7. Balanza anual y l. Emisión de re por tos 
B. Hoja de cálculo 
9. Utilerias 2. Edición de formatos 
o. Finalizar 

o. Finalizar 
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MAR/93 

F.misión del balance general, estado de resultados, libro m 
Seleccione su opción con números, Clcchns, espacio <ENTER> 

9.1.I. Emisión de reportes 

Para la impresión de reportes financieros, el sistema 

presenta el siguiente menú do opciones: 
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NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MÁR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Menú Principal 

l. Catálogo de Cuentas 
·. 2. Pólizas 

3. Balanza de comprobación 
4. Diario Genera] 
5. Auxiliares mensual y anual 
6. Reportes flnanci 

1 1. Balanza anual y 1. Emisión de reportes 
a. Hoja de cálculo 
9. Utilerías 2. E 1- Da.lance General 
o. Finalizar 2. Estado de Resultados 

o. F J. Recxpresión de saldos 
- 4. Llbro Mayor 

5. Reportes del usuario 
o. F.lnalizar 

isión dol balnnco Em g eneral 
Seleccione su opción con ntlmeros, flechas, espacio <ENTER> 

Si seleccionamos cualquiera da estos cuatro reportes, el 

sistema los elaborará .inmediatamente .. Lo único que nos 

solicitará será preparar la impresora para poder comenzar. 

En cualquiera de ellos se pone como fecha el mes de trabajo 

y para elabornrlos se utilizan los rangos de cuentas que 

hemos definido en módulo de Utilorías - Configuración del 

Sistema - Rangos de Cuentas. En caso de que cambiemos la 

clasificación de las cuentas, agregar otras o cualquier 
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modiriciación o cambio a los reportes estándar, bastará que 

los modifiquemos utilizando los comandos del editor. 

si deseamos imprimir un reporte especial qua hayamos 

diseñado, bastará seleccionar la opción 5 del menú y 

entonces el sistema p-rcscntará la s:i.guiente pantalla: 

NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5, O MAR/93 

SISTJlllA DE CONT/\BILIIJ/\D IN'rEGR/\L 

Reportes del usuar.lo -

Indique el nombre del archivo que contiene 
el formnto del reporte a ser generado 

Disco y directorio 
Nombre del far.mato 1 

i. 
*.FTO 

Aquí, debemos teclear el nombre del archivo que contiene el 

formato que creamos. Tecleándolo correctamente y 

existiendo, con <ENTER>, se ejecutará inmediatamente. 

Dejando el nombre clel archivo como C?stá (*.FTO) y oprimiendo 

<ENTER>, el sistema despliega una "ventana" de ayuda de la 
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que podemos seleccionar un formato de la unidad de disco y 

directorio de trabajo donde se encuentren nuestros formatos. 

9.1.2 Formatos del usuario vs. hoja de cálculo 

En el COI, podemos definir roportcs, formatos u hojas de 

cálculo. Como regla general, es rocomendable hacer un 

formato para reportes largos, cuando requerimos imprimir un 

número variable de cuentas y/o incluyen instrucciones 

especiales (por ejemplo: impri.mir la cuenta si su saldo es 

mayor de $1, ooo, ooo, 000). Por lo anterior, la hoja de 

cálculo se reconiienda para reportes cortos, en los que las 

cuentas que se van a imprimir son fijas, teniendo la ventaja 

de que es mucho más facil de usar el editor de formatos o 

11 reporteador". 

9.1.J Edición de formatos del usunrio 

Para imprimir los reportes discñadoG por nosotros mismos, el 

sistema cuenta con una serie de cornnndos de impresión y con 

un editor de fácil manejo para crear. el a.rchivo que contenga 

dichos comandos. Utilizando ambos, podemos hacer la 

impresión como lo necesitemos. 
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Al selecC!ionar la opción de odici6n de formatos desde el 

mentl de Reportes Financieros, aparece la siguiente pantalla: 

NOMBRE DE I.A EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Hentl Principal 

l. Catálogo de cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza de comprobación 
4. Diario General 
s. Auxiliares mensual y anual 

Rditor de formatos Aspel. 

Disco y/o subdirectorio 1 

Formato a ed¡tar 1 *.FTO 

Para el sistema operativo del computador, el área de 
trabajo consta de disco y directorio. Ej.: e: o B:\ 
o C:\COI o <ENTER>, para que se posicione en donde se 
encuentran sus archivos de edición. 

Teclearemos el nombre del forma to n editar o, para 

seleccionar un formato existente con extensión "*. FTO" 

oprimiremos <ENTER> y aparecerá una pantalla de ayuda de la 

que podemos seleccionar un formato del directorio de 

trabajo. 



189 

Al registrar. el nombre de un Cormato, entraremos al sistema 

editor de lineas.del COI, aqui, podemos oditar un formato ya 

existente o crear uno nuevo con solo teclear un nombre que 

no exista. Los nombres pueden tenor hasta ocho caracteres 

y opcionalmente terminar con un punto y tres caracteres 

adicionales. Es recomendable utilizar la extención 11 * .. FTO" 

para diotinguJ r con <'lla a los archivos que contienen los 

formatos. 

9.7. Balanza anual y consolidación 

Este módulo, nos permite real izar dos procesos que pueden 

ser de utilidad para un manejo más completo de la 

información do la contabilidad. El primero, permite emitir 

una balanza de comprobación que cuento con información de 

varios meses, pudiendo ser hnsta do un año. El segundo, 

permite consolidar las contabilidades de varios empresas 

dentro de los archivos de una empresa consolidadora, con un 

desglose por empresas. El menú inicial de este módulo es el 

siguiente: 
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. '· . NOMBRE DE LJI EMPRESA, S ~A. DE C.V. 
ASPEL-COI-5.0 MAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRAL 

Meml Principal 

l. Catálogo de Cuentas 
2. Pólizas 
3. Balanza de comprobación 
4. Diario General 
5. l\uxiliares mensual y anual 
6. Reportes financieros 
7. Balanza anual y consolidac. 
B. Hoja de cálculo 
9. Utilerías l. Balanza anual 
o. Finalizar 

2. consolidación 

o. Finalizar 

Generación de ln balnnzn anunl 
Seleccione su opción con números, flechas, espacio <ENTER> 

9.2.1 Balanza anual 

Este módulo nos permite obtener una balanza da comprobación 

con información de varios meses o de un año. Este proceso 

se encuentra separado de la balanzn de comprobación normal 

porque cuenta con varias peculiaridades. La más importante 

es que ésta balanza no solo se reporta, sino que se archiva 

en disco, pudiendo ser accesada si se teclea corno fecha de 

trabajo el mes 99 del año correspondiente. Para realizar el 

trabajo, el sistema solicita lo siguiente: 
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NOMBRE DE LA EMPRESA, S.A. DE C.V. 
ASPEL.:coI-5. o MAR/93 

SISTEMA DE CONTABILIDAD JNTEGRAI, 

Balanza anual -

Disco y/o subdirectorio fuente 1 i: Disco y/o subdirectorio destino i: 
Nivel de cuenta <F2> 4 
Departamento <F2> o 

Desde Hasta 

Hes y año de la balanza <F2>1 0190 0190 

En los cnmpos donde nos solicita que indiquemos dónde se 

localizan nuestros catálogos y dónde se localizará el nuevo 

catálogo; debemos responder tecleando la letra que 

identifica a la unidad de disco y el directorio que 

uilizaremos. Si respondemos con <EN'rER> el sistema supondrá 

que se realice en el d lrectorio acttrnl de datos. 

El rnngo de fnchas seleccionado no puede contener más de 

doce meses. F.n caso de que el periodo seleccionado incluya 

dos oños diferentes y exista el período 11 1:1 11 (periodo de 

ajustes), el sistema lo incluirá automáticamente. 
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En el campo del nivel de cuentas, podemos responder 

seleccionando cualqulera de los niveles disponibles en 

nuestro catálogo, desde el mayor hasta el auxiliar. Estando 

en este campo y tecleando <F2> podemos obtener una "ventana" 

de ayuda para elegir el nivel que necesitamos. 

Si solicitamos la bn.lnnza a nivel mayor, sólo se acumularán 

los movimientos de esas cuentas, agllizandose así el 

proceso, al hacerlo más compacto; r.i solicitamos la balanza 

a un nivel menor, por ejemplo a nivel de sub-cuenta, se 

incluirán las cuentas de ese nivel y lns cuentas del nivel 

mayor. 

El catálogo debe ser consistente a lo lnrgo del perinrlo 

seleccionado, ya que si existen cuentas que se dieron de 

baja y luego de alta con otro concepto, se mezclarán en el 

mismo número de cuenta dos conceptos. No hay ningún 

problema de que existan cuentas en un mes y no existan en 

otro. 

La balanza de comprobac.ión se nrchivar1i en disco 

con fechn del mes 99 del año en curso, por lo qÜe 

./ 



debemos seleccionar ln opción "Cnmhio dr. Hes" (en 

el menú de utilcrfas-Control de Archivan) o desde 

el menú principnl donde la tecla de función <F2> 

cambia ln fecha de trabnjo, para después ir nl 

Módulo de Dalnnza de Comprobación y hacer 

consultas, emitir reportes e inclunive cargar. 

pólizas ndicionales. 

9 .. 2 .. 2 Consolidnción de cmprcsns 
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Ef;te proceso fiuma 

lns archiva en 

las contabilidades ele varias empresas y 

los registros de una empresa de 

consolidación. Específicamente toma los catálogos de 

cuentas ñe las empresas a consolidar y los :.urna por número 

de cuenta los saldos .iniciales y finales, lo~ movimientos y 

los presupuestos de la cuentns. Con los totales crea un 

catálogo de cuentas que contiene la .inf or.mación de todns las 

empresas, pero sin contener las pólizas de cada unn de 

ellas, sino solamente los totales de cargos y abonos. Al 

terminar el proceso, podemos cargar pólizas para hacer 

eliminaciones por operaciones intcr-compañfns, para 

flnalmente imprimir los reportes que necesitemos. 
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1\simlnmo,. se puede.:~acer Un dcSglOsc ~-~ saldo~ '.y.'. moVi~ie-ritO.s 
- .. - . . . ' - , .. . ~·· • . . 1'. • . 

de Úm ~mpresnsX p¡;t · ej~mplo, podE!mos Vis~;;lf~~/ l.Ína' balanza 

de _cpmPr:~b~~ió~·- Pn~a cualquier empresa.'· :.::.: ... , 
''!-·.:.~ 

,.~ :· ., '" 
:t·::.'.~'~:'-·~ ~: 

Para ef~htu~r la consolidación, el sistema n~s[soÚciita¿ le 

se van a 
.·· .- .· _., .. ,., 

i;l.gul.en{~mancra: 

llOMDRE DE Ll\ EMPRP.Sl\, S.l\. DE C.V. 
l\SPllL-COI-5.0 

SISTEMl\ DE COllTl\DILIDl\D INTEGRAL 
Ml\R/9J 

.-------------- Consoljdación de empresas -

Dlsco y/o subdirectorio fuente 
Disco y/o subdirectorio <l<!stino 
Ui vel de cuenta <F2> 
Consolidnción con desglose (S/11) 
No. de empresa a consolidnr <F7> 

Empresa consolidadorn 

i: 
i: 

o 

1 

Auxiliar 

Como en el caso de la Balanza Anual, el nivel de acumulación 

puede ser cualquiera de los definidos en nuestro catálogo. 

En el caso de la pragunta da "Consolidndo con Desglose", se 

rofiare a si deseamos generar un desglose por empresa. 



195 

En el campo' de "Número de Empi;esa a consulidartt podemos 

poner hasta 15 empresRs: este campo sirvo temblón para 

formar la lista de las empresns a consolidar y verifica que 

las empresas no se repitan, e inclusive con la tecla de 

función <F7>, podemos tener una "ventana" para ver las 

emprcsns que podemos consolldar, abandonaremos la ventana 

con <FlO> o <F.SC>. 

lt.l consolidar debemos estar trabajando con la 

empresa consolidndora, ele lo contrario podemos 

por.dcr In inf:ormación de la nmprcsn sobre la cual 

nn esté realizando la consolitlnción, ya que el 

sistema bor.ra primero .los archivos de la 

<.:onsolidndora, para cmpnzur "desda cero". como 

recordatorio, el COI, dcsplicqa el ntlmero de la 

empresa de trabajo. 

Al contestar "S.f 11 al mensaje de confirmación do la 

información, se inicia la consolidación, con una b\lsqueda de 

las archivos necesarios. Si no encuentra alguno de ellos, 

el cor, nos solicitará se los proporcionemos para poder 

continuar. 
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Cuando se tienen muchas empresas, se pueden hacer 

consolidaci~nes intermedias y después consolldar los datos 

do lns empresa consolidadoras en un gran total. Primero se 

consolida un grupo de empresas a una empresa, otro grupo a 

otra empresa, etc. Se puede trabajar con esas empresas 

ccmsolidadora~ individualmente e inclusive consolidarlas en 

otra empresa para obtener el total. 



197 

Hasta nqui, hemos hecho ln presentación y~explicación~de los 

módulos que permiten a un nuevo UBuario utilizar este 

paquete. A pr.imera vista, puede parecer un nlgo complejo el 

manejo de est:o paquete~ pero debemos considerar que os en 

función de ln práctica y del uso intensivo del mismo, que 

podemos <lesarr.ollar habilidad para manejarlo y conocerlo más 

ampliamente. 

La presentacion y expl icaci6n de los otros módulos de este 

paquete, requieren ya de un conocimiento más amplio del 

mismo, tal es el cnso del manejo de la hoja de cálculo y el 

manejo de la utilcrias: mar;; esto no significa que sean 

complejos o difíciles de manejar; como se ha mencionado, a 

través del uso intensivo del paquete, es como se logra tener 

mejor dominio del mismo. 

Además del objetivo inical de este trabajo, la presentación 

de este paquete, tiene por objeto también, observar la 

importnncia que poseen los sistemas de información 
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financiera planificados,, para la gestÍon de 'datos en 'las 

oi::gnnizaciones, ·considerando dos puntos· lmpoitnnteS: 

El uso eficaz de la tacnologín da la información• 'se 

hace cada vez más esonci~l parn el ~xito a largo plazo 

de práctJ.camcntc todas laM organizaciones. 

La puestn en operación ñe un sistema de informnción 

financiera eficaz depende fundamentalmente de una 

orientación informnda de parte de las personas que 

dirlgan el negocio u organiznclón. 

Regularmente en el medio 1 ahora l, nos enfrentamo~ al 

problema de la adaptación de 11 paquetc:?s 11 para el manejo de la 

información o a la necesidad da desarrollar programas de 

aplicación, considerando las continuos mejoras en la 

potencia y en los precios de los 01·denadorcs. Los sistemas 

de información financlera desempeñarán un papcd creciente y 

cadn vez mas .importante en los niveles Clporat.ivos, tácticos 

y ostratégicos da las organizncione~. A lo lnrgo de lo que 

resta de este siglo, ln sustitucir>n dr. recursos costosos 

(tierra, trabnjo y capital) por trntamiento ele información 

de bnjo costo serñ, sin duda, unn do las oportunidades más 
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atrnctfvas' p~r.a .seguir. si9rido c"ompe"titivás. en unn 0conomia 

global. 

La justificaci.ón clásica a favor de el uso de nuevos 

sistemas de información financiera, ha sido los ahorros de 

trabajo en tareas adm.inistrativas rutinarias. El ahorro de 

trabajo es a1in un objetivo frecuente de un sistema de 

información, pero la orientación más frecuente tiende a 

concentrarse en ahor.ros mar. ampl .los. El sistema de 

información debe ayudar a la orgnni.zación a trnbajar más 

inteligentemente, no más durntTlente. En la medida que 1os 

costos de tratnmicnto de información contimien disminuyendo 

fuertemente frente a otros recursos, continw1rrln apareciendo 

nuevas oportunidades otractivns parn el trabajo planificado 

e integral. 

Finalmente, un sistema de información qua logre explot~r el 

potencial del tratamiento de infor.maclón ya no quedará 

reducido al papel de soporte administra ti va de datos de 

rutinn, se convertirá en un recurso estratégico qua tendrá 

influencia esencial en ln capacidad de ln organización para 

competir. 
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Acumulador: (ACC) registro de 16 o de 32 bits que nctúa 

como almacén temporal e~'--·-aperaCinnes aritméticas, lógicas 

y de Entrada/Salida. 

J\tlaptndor: Dispositivo en forma de tarjetn que permite 

"adaptar" las señales producidas por algún periférico, 

como el monitor o el ratón a lns señales digitales del 

ordenador y viceversa. 

ADH: .Acceso Directo de Memoria. D.lspositivo de lntercnmbio 

directo de datos entro la memoria y un periférico sin 

neces.idad del concurso del micr.oprocesndor. 

Alfanumérico: Se ref ler.e al carácter que puede ser lPl-:ra o 

número o cunlquier símbolo, en oposición al nún_lero que se 

entiende como cantidad. 

J\LGOL: J\LGOrithmic Languagc. Longunje de programación 

desarrollado para procesos aritméticos. 

Analógico: Este término da a entender intensidad o 

gradualidad. Una señal es analógica por que puede ser 

más o menos intensa en oposición a una señal digital que 

solo puede existir o no existir (l 6 O). 
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l\PL: Longuaj<l de programación do •3ran valor en el trabajo 

docente y en la investigación. 

llSCII: American standar Coda for iriform.ation Interchange. 

Código americano de normas pa.ra .el 'intercambio de 
--"·~ 

información. 

Atributos: se trata de ciertas· ·caracteristfr:as: de los 
. ,_· '!," - - -

ficheros que se almacenan eri e1'· dfscci.'junto al nombre de 

éstos. 

BllSIC: Lenguaje de programación de alto nivel y muy 

completo, fácil de aprender. 

DJ.narl.o: Sistema de numeracidn que utiliza solo los dígitos 

o y 1. 

Dlt: Los ordenadores, para realizar cunlquier operación se 

valen de 2 números el o y el l. Un bit (Binary digiT) es 

la unidad más pequeña de informaci.ón. 

Buffer: Zona de memoria que almacena datos temporalmente 

mientras dura la transf~rencia de estos. 

Bus: C.lrcuiteria dol ordenador por donde circulan los 

datos, las señalos de control, el voltaje. 

Byte: Un grupo de a bits se denomina byte, con esta 

cantidad, el ordenador puedo representar números desde el 

o al 255. 
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C: Lenguaje de programación diseñado ¡:>ára ¡:>rogramadores 

profesionales. 

Cachó de Disco: 

pnra almacenar 

dlsco con el 

Es un espacio de memoria que se reserva 

temporalmente datos que deberían ir al 

objeto de acelerar los procesoR de 

lectura/escritura sobre el disco. 

Cadena de caracter.es: caracteres alfnnuméricos agrupados 

que se tratnn como una uniclnd. 

carácter: cualquier s;í.mbolo, letra, número que pueda 

representarse por pantalla. 

Chip: Dispositivo snmiccmductor que incorpora un circuito 

integrado y se une al bus por unas patillas metálicas. 

Circuito integrado: Recoge en mnterinles semiconductores 

los clrcui tos, los puertos, etc. , y los agrupa en una 

unidad que no puede ser divididn sin alterar sus 

funciones. 

Cabal: Common Busines oriented Language. Lenguaje de 

programación orientado al procesamlento de datos en 

comercios y negocios. 

Código: Ordenes e instrucciones que conforman un programa. 
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Compntibllidad: Caracteristic:n de los PCs mediante la cual 

un ordenador puede aceptar datos y programas generados 

por otro ordenador sin ninguna conversión de datos. 

Compiladores: Progrmas que generan el código máquina a 

partir de un lenguaje inteligible, como el Bl\SIC, escrito 

con cualquier editor en ASCII. 

Coprocesador Matemñtico: Es el Chip 87; diseñado para 

facilitar la velocidad de los cálculos numéricos 

liberando nl microprocesador de una lenta taren. 

CPU: Unidad Central de Proceso. Elemento central de la 

computadorR que di rige todo el flujo de operaciones que 

se producen dentro del ordenador. 

cursor: Es el indicador que señala el lugftr activo de la 

pnntalla. 

Digital: Palnbra con quu se designa n las oper11ciones que 

trabajan con un código binnrio (<le O y 1), 

Direcciones de Mcmorin: Números que define posiciones 

correlativas de la memoria. 

Directorio Ra l.z: Zona fija del disco donde se recogen los 

nombres de los ficheros y subdirectorios. 

Ensamblador: Programn que se encarga de traducir las 

sentencias del lenguaje en.;amblador en lenguaje máquina. 
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Lenguaje de programación de bajo nivel, es decir, muy 

próx.lmo al lenguaje máquina. 

E/S: Entradas/Salidas. opern~iones, -circuitos, etc., 

dispuestos para ln comuni i:ación -- del ordenador con el 

exterior. 

Fl,cJPl'Y disk: Disquete. Disco flexible. 

Hardware: Traducción llteral del ingles: soporte duro. Se 

trata de la parte fisica y electrónica del ordenador, 

como non las conexiones, teclado, chips, tarjetas, cte. 

llor.t:üo: Unidad de frecuancio igual a 1 ciclo por segundo. 

Se utiliza el Megallertzio (Hllz = 

segunclo). 

millón de ciclo por 

Hexadecimal: Sistema de numeración en base 16 (16 dígitos 

representados del o al 9 y de la A a la F. 

Inteligencia artificial: Se refiere a programas diseñados 

para que se modJ f iquen a mP.dida que van incorporando su 

propia experiencla. Son capaces de "aprender". 

Interfaz: Dispositivo que comunica dos sistemas diferentes 

transformando su código para hacerles hablar un lenguaje 

común. Recibe otros nombres corno adaptador, tarjeta, 

controlador. 
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Kbyte: Unidad que mlde la capacidad de la memoria y del 

disco equivalente a 210 = 1,024 bytes. 

Lenguaje de alto nivel: Se reíiere al lEinguaje de 

programación que nos proporciona instrucciones y palabras 

como lns de un idiomn. Permite la comprensión fácil del 

lenguaje de programación. 

Lenguaje de bn jo nivel: 1,enquaje de programación próximo al 

lenguaje máquina. 

Lenguaje máquinn:· Código máquina. Es el lenguaje binario 

final que todas lns computadoras utilizan. Todos los 

lengunjes de programación deben traduclrse al lenguaje 

máquina. 

Memoria Caché: Memoria especial de gran velocidad y de 

pequeño tnmaño quo almacena los datos que el 

microprocesador puede utilizar en un futuro inmediato. 

Microchnnnol: Elemento innovador rle IRM en la serie PS/2 

consistente en un bus especial que ag.lliza las 

operaciones de E/S. 

Modo protegido: Sistema que permite al microprocesador 

reo.tizar varias tareas a la vez sin que interfieran unas 

con otras. 
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Monousuario: Caracteristica de algunon sistemas. operativos 

como el MS-DOS qua impiden establecer una estación de 

trabajo, pues solo admite una persona. 

Monotarea: cnrncterJ.sticn de algunos sistemas operativos 

por la que sólo se pueda realizar una tarea a la vez. 

MS-DOS: Microsoft Disk Operat:ing systcm. También PC-DOS. 

Sistema Operativo principal y más c><tendido entre los 

Pes. 

OS/2: Slstemn operntivo monousuario y multitaren para los 

Pes lanzados por IBM n la vez que el ordenador PS/2. 

Paquete de soCtwaro: Se trata de programas muy depurados 

escrj tos para renli zar alguna gestión práctica en 

Organismos o Empresas. 

Perifórico: Dispositivo externo que se conecta al 

ordenador. 

Plpollna: Mejora en la arquitectura del microprocesador por 

la que se ejecuta una instrucción mientras se está 

decodificando la siguiente. 

Proqromo de Aplicación: Programa escrito para desarrollar 

una tarea concreta tal como el Dbase III, en oposición a 

los programna de utilidades. 
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Proqrnma Rcsidc1nte: Es un prog1't\mn. que··;;e Jnstala' de ro;ma 

permanente en memoria y se 

1nomento. 

Puerto: Conjunto de lineas E/S que. proporciona al 

microprocesador el acceso a un cirCuito e-orno el teclado o 

la impresora por el que puede suministrar o extraer 

datos. 

PUntero: Palabra o registro que contiene ln dirección de 

unn posición de memoria. 

Red: Notwork. Sistema de ordenadores interconectados entre 

si por medio de enloces de comunicación. 

Registros: Dispositivos de almacenamiento provisional de 16 

ó 32 bits a disposición del microprocesador. 

Reloj: Que genera las señales de temporización o 

sincronizaci<Sn necesarias parn que funcione el 

microprocesnclor y e 1 ordenador. 

produce los latidos del sistema. 

Es como el corazón que 

Reloj programable: Es el chip encargado de medir tiempos, 

ralentizar sucesos, pues genera tiempos de retardo 

exactos. Se utiliza para generar sonidos o señales de 

cronómetro. 
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ROM-DIOS: Conjunto de rutinas en lenguaje máquina que 

proporciona los servicios básicos de E/S del ordenador. 

Rutina: Grupo de instrucciones en lenguaje máquina que 

realizan una tarea concreta bien-.definida. 
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