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FJ lnsll!UIO NadOlliJI de C.--ipachación Fisnll (!;-.,;e ".i\Fil 1~s un 
or~<.mlsmo per1cncclcn1c a la sut> St~CH!lllri;1 ti<· l11~rc·sos 
(S.S.l.J de la sccrcmria ele llacicnd<l y Cr<~dilo l 'L'ilillcu 
15.11.C.P.1 

1::1INCAFI1ir.11e lit 11<~ccslclacl ele t·tm1¡1rc·c111 L11i.1 lc le111ill<ul 
<irñfica ciuc lo rcprcsclllcdcbldoa lil t11111iha ga111¡1 dc<.:o· 
m1111i<·aclón <111t~ 111"samillt1 

Tcnlcmlo 1·1111111 .11111·c ·1·1 lc·11tt· Ull<I v<m1'<i<1<i (·011s1,u11c <lt• 
prrsc~mandn que 110 lr ha pcunitido conso\idcu su 
ifTiílf.tt'.ll. 

Dchl1lon loa11tcriory a 1¡11e In t111;:1g1•111~11 \os niccllos lllil· 
slvos ele con1unicrn:ión t·otirc1 ur1i1 mnyur lrnr>Orlílncia <:<.1· 
cla <lí•'l, se 1m~1en<Jcnc<1r uníl ldcnli<lml funcional que los 
represente y m:luillk·1~. 

E11 I~ w,¡1liz<u·ill11 etc la tclcnli<lacl c~or¡1or.t1ivn fue ncc1.•sa­
rio un cs1uclio crnn11.1ro111vo ele los logosímtx>los existen· 
tes. lé.llllO tlt· lnst11u1os como de organismos clc~dicilclo:; 
a dm cap;1cilación. Esto con el Un ele S<lill'r cuu\f$ son 
l<Js cunSlillllcs <le disri'lo que se rntmcjan para clm 1<11110 
rl cnrac1cr <le lns1itu10 c·rnno los c\1'.llll'lllOS que reflejen 
lo qur, es rnp<1citación 

Los resultados <llllcni<los sirvic~ron conlo r1u11to ele rel1:· 
rcncla al nnallzm los componcnlcs grúflcos dt~ los logo­
.sfmbolos }' con ello pcrm11icron cl<1l>nrilr con mas 
clcflnición la propuc:s1a para d INCt\FI 

1:..o.;1c doc:l1n1cr11ocrn1s1a ele om1ro 1·<1pí1ukis. sic:111Jc, el ¡Hi· 
rncro el nmrco 1efüi<:o. en el nml podemos 1:11conlríir lilS 
diversas activ1datlr~s desarrolladas por d INC1\H, 
así r:omo la lrnpor1<111c1a cid uso <le una 1de111ldad y de 
los clr~nwrnos fom1nh~~. qui• n1mp01wn u11<1 llllil~Cll 

Wñfica 

El s1:gunclo c·apí1ulo c·s e\ 1lcsarrc1ll1i cle la i11v1~~ug.11·1ón. 
con1cnicrulo un cSIUtlio c·orn¡><1ríl1lvo. 1;1 in1<1gcn anlerior 
del lnst11u10. las propuestas <Id símbolo y el logotlpo, asf 
como la relación ddini1iv;:1 y su juslificacilm 

una vez dclinld.1 la hnagcn w:111c·a qw~ ha de~ represen­
tar al insli1uto en d tercer c<1pilulo Sf~ 111uestr<111 las reglas 
a sc~uir para nmscrvar la niisni;i linea de d1~el'lo o bien 
Ja nonna11vida<i de la lr:lcrnidad <irúfie<1. 

Por úlllmo clcrmo del cu;1r10 capitulo se Incluyen las (lpll· 
cacior1cs <le lil iclc111icl<1cl visual paril difcrcn1cs soporlc 
~r<lficus. 





1.1 Actividades Generales del INCAFI 

El lnsllluto NiJclonal de Capac11aclón Flscal (INCAFI) 
llene como ohjelivo principal la fornmción lnlcgml ele 
los recursos humanos dcn1ro de lil subsccrcmrfil de In­
gresos (S.S.IJ para lnrrcmc111ar n.si la cficlt~nci;1 y cficu­
cla de t•s1os en el dcscmpci'\o de sus lntx)fCS. para ello 
el JNC/\FI debe: 

- E.s1<1blcccr objc1ivos. políticas, cs1ra1cgk"l.S y· pro­
grama~ paril lil capilCll<Klón en la S.S.!. de acuerdo con 
las prioridades de cs1a.<1sl como rrnllir 1'1 normiltlvldad 
en ma1cria <le cap..-iclmclón apliG1blc a su ¡'mtbllo. 

- Orientar el disci'm e lmpl<.miación de cursos que 
deben lrnparlirsc en k'l S.S. l. con la colaboración de las 
áreas norm<11ivns de la misma. 

- Ascsor;u c:lldác11camcn1c a las unidildcs regiona­
les ccn1ralcs y lc>e<1lcs responsables de la capilcilaclón. 
hncla el Interior de las unirladcs mirnlnis1rmivils de la 
S.S.I. a k1s que pertenece. 

- ~valuar los procesos y rcsullildos de la Cilpacila 
ción que se crcc1ucn en la S.S.I. ilSf corno los sis1cmas 
de lnfom1ncl(m Involucrados en dichos procesos. 

- Esmblcccr ilCUerdos y convenios con lils áreas 
de la S.S.I. y con 01ros organ1smos 1cndicn1cs a ror1alc­
ccr el cn1rcnmnicn10 drl personal. 

• Orlcnmr y evaluar la nclmlnls1ración de los recur­
sos asignados al lnslituto. 

- lnstrumcnlm los planes. tKJlillcas. presupuestos y 
progmmilS de comercialización, usi como campar1as 
publlcllariils y de promoción de los produc1os que ge­
nere el INC/\FI. 



1.2 Importancia de la Identidad Gráfica~ ............... •IBlll•'Bllllllllilllim+li!lilmlll'•**•••ea-•-ns 

Tomando en cuerna t'I gr¡¡n rtcscumllo <le la 1cc11ologí<1 
y ILI cxplolaclún de los nwdios 1nt1sivos de crnnunica· 
ci(m, 1<1 cumpe1encic:1 ele li1 <·conornía d1: nwrcadu. la ~11-
pcrpnxJm·<·lón i1lllustrnil y 1·11J1·.s.1m>llc11le:1.1~ so<'it•tli11 l1•s 
de consunm. 1ldx:11H1s 1·1111~\1 Ir ·r;1r qtie 1<11r;1nsftm11<ición 
mUicnl de las circuns1;mni1s tm><:c1le111es ele! mme<1jc y 
de l;:i n1<1rca se t1ar1nn1\·1·ni1I<)1·111111<1 ¡míc1it·;:1 dt•111t!111a1 
hacia una l11fnrn1;w1<in 111;'1'; n11nph·1;1. sisw111;'11ic;1 y cs­
JX!Cli1n1l<1r. 

1\sl 111i~n10 la idrnUdilcl n¡rpori11l\'i1, 1wnda como id1·c1 y 
COlllO lb~llll'il 1le llllil Sllllc\l'ÍÚIJ ~tlUll-l'COl\lJIJliGI ¡irecíSil 

}' < lcsarrollada dt'nlrc>< le un nn1tex10 t·onnm1canonal dt·r. 
1tm1cntc complejo, no 111·11c súlo por ol1je10 rnarcélr lisí­
cumerne los proctuno~ y hnll<1r los nw1tsaws (que so11 
las funrluncs lle la n1rnci1). s1110 th·sarroll;u visu;ihncnt<" 
un conce1>tolle pcrso11ahdacl c11forn1a1J1~ 1iro~r¡1r11a. In 
cunl no illllll<1ningl1fli1111· las ll1nc1oi11:s 1rtulirit>11¡1lt·s 1h·I 
marcaj<~ como lw1110:-. dwl10 . .!->ino qtw lt1s amplía y las 
coordina con las ch·111,is .it ·11,·i< lilcil'S d1: con1w11c;ic¡(l11. 

Una c111pn.·s.1 dd11· d1·1.ir dt· ~t·r ~úlo productora clt· !Ji1·· 
ncs ¡1<ir.i 1r<Ht.'">lorrn<-1rse 1·111·1111~11r,11l1• ronu1nlc11eicH11·s. 
porclln. ncn•sna dispon<'rcit· 1111 !-óhl1·111;1 nr~.-u1i7;ulo dt· 
sus signos de ldeniid<HI. Jo n.1i1I forma parw de una c~-
1r.i1cgíil y de una ¡xllític.i dt~ comurnc;1c16n. 

• l ... d transposluón dc• un 1t-11guaj1· vtsudl a 01ro con.!->lltuy1· 
uno ele los recursos de l.i cornunin1ciún. tienen una <ipli­
GKión específica en l.:1 identidad por ~írnholos. Li1 fncul­
tad nwmoflzi1nle ch· la rrnirca crnno grafis1110 w.sul1a de 
cinco fuctorcs csc11cl;1h·s: 

1.- on~1nt11idad tem;illca o c:onn:pto tf<1cior de 
pcrsrn111\izacló11 y <liferenclaclúnl 

2.· Villur Simbólico (fac1or psicoldgico, notablt~-
111eruc rmoc1cmc1l1 

3.· l'rcgmmcia forrni.11 (fac1or cJc impacto) 

·k· CualltlacJ cstl~1ica ¡f¡¡ctor t11~ fasci11<1ció11 y un 
fil('IOr f'XlriflS('C(} di~ lii 111ilíC'il) 

fi.- Hcpclicit'm tfunndn ele nolorlt·dad e impreg. 
nación en la mcn11·¡ 

Ln Slllllél de los fan<m~s posilivos de11•e1c:idos en 
l;:is c1<1¡:><1s prt~c·t·dc111es de l1w1·stigc1clú11. CClns1i1uye11 el 
¡101t~11clal ner1101ó·11ico dt~ w1a 111.:m:.1. 1·~1e llt>lc11ci<1I vn 
<I c.s1cu nm1puc.s10 ¡x1r la ung111.-1111J.1íl (novcílildl. 1<1 <lcn­
no1aci(m y connoiación (sirnllulismo1 y la prcgnanciil 
(llllf Jilt:lfJ·U:CllCfl IO) 

!'<ira <·re<1r lil idcn1idi111 nn¡x>r<nlv.i ti<~ un.:1 u1.s1ilu­
c1611 el disc·i\ador no se gu1mi1 li.isic;.1mt:111e por la huui­
ciún y sens1bl11tlad, !">lllU ¡xJr d .in(1hsis olJjc~ll\'O rlt~ los 
di.llos olltcnldus il m1v(:s dP la pld11Lf1cac1ón. orga11lzn­
c1ón. prograrnaclón <' illlPrpH·t.iciún el<' la ¡wrsonahtlnd 
de la institución. 

Es1c nni'1lisis nos llevilr.'1 a o!J1t·11cr la 1raclucción 
icónira en 1t:nni110 d1~ valores que scr;ln sitnllolizados 
~r.:if1G111w111c. 1=inah11c111e. 1l1~ ellos <h'.lx:r<i diferc11nar 
cuales son t•fecllVílnH:n1e vbualiz<1l1lcs. 

Ln c11aliclatl slmbúhn1 y ~ig11tn1 clt· los clcnu:n1os 
visuales de la identidad. rnorgan un clohle lrnpac10, el 
vlo:;;uill y t•l ¡1!->icol<>gico ch·1er1111na<lo p<nla r·•1poci<l<HI tic 
lmplicacíón emocional y ¡xn el \•alor esl(~tico. 
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1.3 Elementos formales de una Imagen Gráficawwwasma· m+mullllB!llemmlt!!!1!!ll!!!!l=-m 

El uso ele la lrnagc11 c11lus11u·clios 1m1sivos lle <"<llllll­
nlcaclón cohra cada díil mayor imporlilllci<1. y.i qtw es 
un clc1ncn10 que fac11i!a u pcrmllt~ el lllillH~jo dt• 111ils in­
forrnilciór1 en menos Uc1n¡>0. Ade1ni1s el ern¡>lco clc ir11{1-
gcncs apropiadas estimula la imu~inación Llcl 
ohscrvmlor y Je rx·rnrnt• han•r uso de la prop1í1 ex¡wrh·11-
t:la rJe manera creativa. 

Es lfllJXlrlíllllC Sf:1)<1larc111c l<l ¡11e11ció1111,u:1,1 Ull OilJCIO 
o in1agcn es un µaso previo il la res¡ iuc.s1<1 < 11 ~ ¡ x·rcc¡ x·1ún 
Nuesm1 t.11cnu611 al ser ~·JecllV<L 110~ J w:n1 U\<' c.1¡i1.ir il<ltll~­
llas caraelcrfslicas de la imagrn que no~ resull;m mús 
;11rnc1ivas. ya qw~ inltuy1·n :-.oliw mwsiw dlc•nnón d 1110 
vlrn\t•nto. la in1ensicl;ul. la fwcw•11da de• w1ir1·!'-1'11t1Jt 1<'in 
y el co1111<1slf~ entre ouos elcrnenlos que co11fo111i.111 l.i 
lrnil~Cll. 

En nmlqtut~r ilnagen ~I'. r lllCdt'll JX'íCl!Jir t'll'llll'll\OS 11 Jf• 

lllillcs que il}'uclan a n·;1lil<1r u11¡1 cci111¡>os1t·1ó11 grtili1·;1 ('(l· 
1no: tJalilncc. unidild, 1·sp<1no. movimh·nto, d,uidad .. 
si111pliclcJüd. 1an1<u"10. linea, nmlorno, dircn:lún y color. 
1:s1vs ayurl;1s visuL1les poseen 1.i111u carac1cristlcas tísicas 
crnno psicológir-w-> que pcun11ir.·111 .. al Sl'r l>i(~n u11l11:¡1di1S. 
que el lllt'llSitjc que qw·wnios 1r.i11s1111Ur ~t'a captado f;:¡. 
rilnwn1c ya que el sigrnllcanlc mtwrentr .i la f'Xpresitín 
abslracm pone c:n c·rn11,w10 1~n10ciorw~ y t><'11tnrnc1111i~. 
encerrando el ~1g111flt .nlo 1·~·,.cnnal y c11ra\·es111dot'I 111vl'l 
consciente para lh:g;ir .il uiconsci1•111<·. 

f'ilr<l cnvimc~IOS llll"ll~dJ!'S 1 ><><ll'lllllS llllllz¡¡r IWS ll[J<JS( h· 
simllolos m pictóricos h) de tc·11gu<11t· y n gr;1tiLus. 

<1) Los símbolos pictc'irif"OS son 1·0111lli11ado11cs clt· lf­
rw.is. colores y 1cxuuc1s. 

l>) Los simlx1!os de l<·nguai<~ sun l<1s l1·1ras. 11l111icros 
y car(1c1ercs qui~ 1orn1;111 el ll'nguaj1· <-~nuo. 

c·1 Los shn!)()los gr.\flcos son tina mlap1ació11 de sfn1-
lx1los pic1órlcos )'de los de lc11guilje ¡x-ir11culan11c111c iJ(lc­
Cllíl<los Pilfil 1mnsrnilir crn1 rJpidr~z. grunclcs cnnticl<1clcs 
de ln!ormaclón. 

1\ la cornhinación de los dc111c111os de lil ;:¡yuda visual 
que se conjugan en una comhim1C1(111 iH1ls1io1 si~ le lla­
ma halancc y tiene qui~ v1~r princ:lpaln1cntc con l<l posi­
cldn de los shnbolos dentro ele la ayuda visual 
drpe11LlicmJu de la f)()~lción ¡Je lus si111l1olus t•I 11.il.inu~ 
pucde ser formal o 111fonn11I 

• El l>i1lm1n• forn1<1l sr 11l11h•ne nwclianl!~ r•I mwglo ch~ 
si1nl1olos sc111t'Jilnll:s 1~n 1amtu\c1yen1·omrastc y ubicil· 
dos a i~ual dlslimcia del centro cs10 1111plif"i1 sol incdatl. 
t~~tt1l)1licJ;:1(l y fnnT1ah<l~HI. 

•El bi1l<1mt· inforn1ill . ..,t' lo~ra ;:mav(·s dl'I empico ele 
silnl>olos de dismuo peso. Af\,1tl<• frescura e 1tucrt~s a la 
;iyucla visut1I ~·hace posillh'. subrilyar d elemento rn<'ls 
Llll[K)llal\11~. 

• La unidild 1·s lil sold,ulura de todos los clc111cn1os 
dt• la <1yu<l;1 vi~ua\ t·n un tocio con1pactu que au1ncnta 
lil cmnprensl(m. iHl<tdc lnlcrCs y illmctivo. 

Lil tarc¡1 del discr)ador consiste en asociar el espacio vi· 
sual y los clc1111:111os que alll se colocan. intcmc1üan de 
1ws 1nancras 

- El cspncio blanco separa y dispone apmlc los 
ol1jctos .. 

- El espacio blanco lnflU)'C en el valor de lmporlnncin 
y csmbilidad de los clcmcnms. 
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- El arreglo espacial ¡m)(iucc o dt'StnJyc la ilusión e le llllil 
1crccra dinwnslón e influye t•n <'I movlrn11·111n dr la vista 

• El n1ovimlcmo rs <'I flu¡o dirrn ·¡on<J\ csial >lene lo 1 ¡111 • 

lleva l;i vL'ilíl del cspcC1<1(lor ck· un dcnwrno a otro. 
Este C..'-' controlarlo por línras rr;1l1~s y 1í111·.;1s imphcna~. 

• L..il simphclciiHI es nm1rolada prinripal11u:n1c por C'I 
min1cro dcnJ11n·i>1oso tt:n1<1S c¡lll: se~ llí!'St'l\lilll. ~tuctuJS 
1cnms divi,lcn \<1alf.'n¡·iú111h·I 1ll1sc·rvrnlc1r 11 n.·clucc la ri•­
lcnción del rnt11rri;il ¡m·s(•n1mlo 
Gltla ayuci;1 visltal <lt·l)f' hr1li1<1r~c· i1\1111·11m-r¡111> o 1c111.1 
lmpOrlilllll' 

• L;1 J.,:!<.Ullil tic l<Hlli11)1Js th· lci'.'-1 c•h·111c·n1c1s que Jlll( 01len 
usarse en lU1<1 ilyud.i v1s11.il c:t. l11111tatl.i por el 1;u11;11"\o 
mas pcqucl\o que 1·1 oli.'">c•r\·.itlor puc·dl' rt'nlll<x:er sin 
prohlt:rnd. El!dl1la1"\n ft111cinn<1 pnn1·111;1lnwnwn1111f)t111,1 
hcrrarnic111a para <11rtwr li1 rncrwiún ~· p.ua i·nl.ili.l<U 

• l...c.-s línea fina ~· d«licacla lwndc_· t1 cw.ir pfl•no de fili­
grana. Una llne<1 gn11•sa y d1·c'tlhtla nuwstr.i 1 onfl.1111.;1 
y con1ro\. 
Unn lfne..'1 recta es infornwl y un 1<11110 wlt11ado1. l..<1s 1in1•;1~ 
linéls y dc\icculas son un 1;m1n in.'-'i111sfc11·1nm1.'-i 1.11110 •'!-·M·· 
llGl COlllO pr;.klicrnrn•111t· 1'11 \0dd .iytul;1 Vi!-.llíil 

• En lil inmgt~n v1sw1I el nimorno 1°!-.t,'1 cif'fl nido por lt1 

línea y cxis1t·n m:s ccm1ornos IJ1is1c ns 1·1c·u•1clrc1,h> d di· 
rulo y d uiarigu\<J 1·<¡u1l(1tcn1. 1\ ccul;1 tlJK"ltl<· n1111on1n se 
le rnriln1y1·n gran crn111<larl 1h ~ siJ,..lrntil-;11 los. Al <·u;11 Ira· 
do se asoclilll slgrnficados dr· 101pt•z¡1, l1rnws1itlad, rt'l'll-
1uU y esmero. al ni<í11gu1o. la .uriün d nmllino y 1<1 
tensión. al d1culo la inlinidad. la c<'illcl('.l y 1.1 pro1c~ccl(m. 

• Tm11l>1(~11 <·.sin1¡JC1rtillllf~ St·1"\.1l<•r1¡lu• lcJs1·tnll1m1¡Jsl1i'1· 
sh'f)S f'XtUl"Sílll \H~S 1lirt'ITI01ltºS li,islc·.1s y sig11ili<·.11iv11s 
t·I n1mlmdo l.i llonzo111al y ta v1·r1u-.1I. d 1ri:111gulo lo1111.l­
¡..tonal y l'I drn1\o 1.1 curva 

•Color. 

El color es 1m f<1cu1r visu¡¡\ n111y impor1;1111t· y¡¡ q111••u·­
hlil parí1 llan1íu la ;1tr111·1f)n, ll<Uil 11,ir w\wve o ¡10111·r 1·1111-
lrilstw on1·¡¡r un rsti.uhlfh• <Írn11111 [)fl~ill\'O y/o neg.iuvo. 
E_c.., li.111llllh1. rl 111<'1s c-xtr<1ord1111mo prornotor clP ~1·11!-.<1· 
1·i11111•s csM·1ic.1s 1·onff>r1<1li\t's ,. 1·111111ivas 1!1~ iclt·.as y ~11s 
;1S<witu-111ncs 1lr n•1·l11•11ll1s y S1•ntinm·r110~. 1h· a11·111·1ún 
lntt•r{·s y 1!1~src1-; 1h· s11n1><11í;1 o rr¡1ul~úín, 11t• t ·~1>.i1·io. ;1111-
l 1i1·nw y pc·so ¡nw<h'¡u·11i;1rn111111rnrrgia vi1.iltlf''.'-!\i111u­
l;11·it'ln n 11t·¡irunir y 1·¡1·u 1·1 1111,11·11orirn· ;11·1·i()n st1lm· 
lc1.-; i111¡m·s1011c-. y lil 1111<1)..tu1,1c·1c'm 

(;ml.11·0\111 ¡111!-.t'l' llllil \"LIUi!l'LÚll t~Spt~("lr.JI y di 111.1rg1·n 

111• sus 1m1¡>i;1~ 1ll111·111 ·1;1'.'-! t ·,u la n1lt1r uc·rn· una Px¡m'!--ii<Ín 
~11111ll'i1icil q111• sc• ilt.lll"li.l C"on la salud. Sllí'Psos, l"d<·hr<l· 
l"lt1111•s, pud1\oc;, Uild11·1orn·s. J.tcogr¡¡lí;1 p;nr1011~1110, a\c­
Wi•L cil's1·~pr-ro11·1ú11. c·f'\os. paz. lud1•1 y 111ud10s olros 
~f'llllllÜl'll\I)~ 

l'lir<li· aph1·m~" 1 u1110 d1·111l'1Ho d1! 1!111.Jn:. de rcpa­
r<w1ón. paril dt1r {·111a-.1~ o parn aunwrllar el <1tr<1cllvo 
visual. 

Un disi:•1ln gr<'lliro se pw~cnla n.nno u11.1 unidad runcio­
na\ en la que e_..,, dilínl st'p<mir los dislintos clcrncntos y 
lllOlllClllt>S cle ('lllllJXJSi<"ión iJ lflS CJllC llil Sitio f\CCC"...Sélrlo 
rc·currir y rt!vlsar anl<'s el<~ 11cgilr a lof¡uc l>ien ¡)()(Jriilmos 
cl1·nominm lil sírucsls ele la fnr!llil. 
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2 .1 Estudio Comparativo mmii7.m· --m:+am•lll!.'llllll!Etli!!8i!l!fil!Dll'mi···--!l'ii!l\llll'l!lll4·m&•*"*•*im•wiim!i1lll!!'lllll!!lm!llllw 

Para la rc."lllzación dd lo~osimbolo fue necesario hac('r 
unn lnvcslig<tción que a co111inu<.11:ló11 ~e dcscrilx:.·. 

lnvcstigació11 y rccok-cció11 de lo~osi1nl)l1Jc1s <le rnmscm· 
presas u or~anlsn1os que s1~ clcdiGlll il 1 lar n111¡1cilanón 
~· (iC ln~lltutos n<Kirnrnl!•s 
Esto se hizo con el fin ch~ ninnccr que l'11:111crnos 1nmw­
jcin corno cons1arnc.s lanlo p.im ins1nu1os corno para ca­
pacitación y ver ~¡ walmcnw exlsH·n o no 1·sas 
consmn1cs 

A lo lar~o cte esta ilWt~s1ig<.1n<'m p1uhmos ohservm qut~ 
lmilgcncs yu existen pm¡¡ cv1l<1r caer t'll obv1rnJ<1d1•s. n 
bien p.irn no crl.'itr un clL~cf10 qiw ~· pilwzca a <ligo ya 
cstablcclcio con anterioridad 

1\ cada uno de los \o~osimholo.., arn1lizilllos se le rrnlizó 
un estudio ~ráfico de sus <'Olltpnnt.:n1t·s: 

Dclnn11ac1Ur1 ¡:¡~lt ~1 
Tralil111lc1110 
Color 
Connotnción por d('t1l!'nlos 
conno1<1cidn nat ·1rn1;1I 
GJnlidnll df~ f~lt:lllCll\OS 
Tr;:1li.1miento liJX)~r;ifi<'<) 

Pura clclirnllm el l Jnlver~o 1je 1>os1lii1i1li11k·s a anali1.<ir. d 
únlro wquisilo q11e dd1í;:111 cutim rs que fueran ins111u-
1os nario11a\t·s1·rn1 t'\ fin 111~ illlil\it.ar s¡uul1l<111 t> JH>.1l~l111 
clt'.11w1110 que n.mno1f· lo n<wlonal 
Prin1eran1c1111• ~e vicJ n1ah·s msll!uto.s ex1s1irn\se procc­
<116 il VISllilf ("ildéi l1110. l ll,l~f'illlllO Sll IUjJ.CJSÍITll U1lo, {) hic11 
lnfonnaciün in1presi1 l'll lí1 cunl rncuu•jamn su irnaj.!.cn 
W<'diGl 

Los ins1ill11os vis11<1dos fueron: 

IME\'ISION lnslillllO ,\ICXÍCill\O <le Tclcvis\(m 
IMFH lllSllllllll McXiCilllO dt: lil H<ldlo 
IMCIME lnsliHHo ~1cxiG1110 de üm 'llfülogrnffn 
ILCE 1111\lu10 1.<111no;111u•nGmn de la comunlG1d<ln Edu­
cnliva 
IMf> lnslill1to Mc.xw<.1110 1h~ Pslquialría 
IMCO 111~1111110 ~h·.x1t·¡u1u d1· c.:1p;wilill"lt'm nhwra 
!NI• l11s1i1u10 N¡¡nnnal t le l 'ediatría 
INNN lnsli!UIO Nclt"ÍOtlíll de ;'\.'1~urolo).Ha y ·"(~lHOC!rugln 
INC: 111slill110 Nadonal di" Oudiolo~í<1 
INSEN lr1s111u10 ;-..:acional de la Senectud 
ISS..'-iTE lnstiluto dt> Sf•g11rtdi1d ~· S1·rv11"io S<x:íal pma los 
TralMjadows cld 1-:.. ... 1t1clo 
IMSS lnSllllllO t\h"XICilllCI del S<·guro SO('Jal 
INCAN lns1ilulo Nanollill de~ Uir1n·ro\of..!ía 
INCAFI lllSU\tllo NllCIOllill d1• C.1p;1i:i1aci(J11 FISCil\ 

1•us1cnonm·1t1c. s<· v1~i1arrn1 cmprcs;:1s o grupos ernpre­
S<1rit1tc:s dc~d1c;nl<1s ¡:1 rl;1r l'•lJ1il<'llilCiú11. 
F .. '-'IOS grupo~ u 1·n1pw!-><1S Mii\. 
DAND< l < irupo de G1¡>.1u1<1nún 
El'll>l-.S.-\ t:t1h~~1c1 11t~ J'.!_,llJtl111s :\v;mz•1tlos en Aclrninls-
1raci(111 
IEE lns11n110 clt~ Fspcciali1.anc111 para Ejecutivos 
IN.-\l' lns1111110 N.inon<il de 1\1hnl11i~traciún 1'l1blica 
ITAt\I lllSll\lilO Tt~1·1u>lt'Jg1co 1\lllÚl\OlllO de t\l~xico 

M::! Ll!\11TED SlSIClllilS de C.1pél<"Hación 
S!C.<;;1\ 
ITl:..<-;~t lns1iluto Tc·cnolt"igic-o d1· :\lnnwnr:y 
AMEC1\I' 
INC:l\H ln~UllHo :":.ino11.il d1· C1p~1citrn:i(J11 riscal 

:\ crn1111ni;1dú11¡x1r11w11in de C"ir(1ficas. se rnues1ran los 
fl~~llll¡1ch1s c1l111·r11th1.., 1~11 ];1 lll\'t'!-.tig<1cic'>n 
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Tratamlenlo 

Connotación Elemento 
Connotalivo No conno1a1ivo Roal Abstraclo 

1 - J --------- -- ~-
'1MEv1s10N' -¡- - ------ _H ___ -=t- • 
,:~~~E- 1 -t--- -------~-- ---: ·~--

I!~~: J 1 ~ =r-;~T~~---

1ª:. I ·~ -t~~ i: [:~~:, 1 --- --~:_:~J---.-- ___ !_ __ 

8% 34% 

Color Instituto 
Azul Vordo Rojo Gris .~!~ ~~~· -~ ~~-~ 

! IMEVISION! - --- T- .- ····--
¡ 1MER -t-- ~:r-~:- =---lf----1---+--+---+----l 
i :e~~~-~ -- .. . .. ·--t---·-· _.!__4 ___ -+--+--+--+-·--4 
!1MP ··-·- -r·-· t · - e 
lii.100--1 • 
¡_,~~--- -~-~- -~ -==r-=~=~ 

¡:~~~---- -.-¡ 

!lª:~~}-~E c•3~ 
43% 17"/o 25% 8% 17% 

G 



Connotación Naclonal Cantidad de Elementos (sfmbolo) 
Con Sin 1 2 3 5 

[íMEVls1qN 
---¡-

11ME.v1s1aN· 
IMER 

1 

¡1MER 1 --------·-
1MC1NE - -.- !IMCINE ] . --------
!LOE /tLCE 1 . ·-·-----

r ---~.· 1 

--·----------
IMP ¡1MP -·---··- --~-----

IMCO llMCO 
-i"NP -_-,. • ltNP_ 

-- ---- .--- ------~--- -------
INNN /lNNN 1 ---- ----
1Nc -·- • ¡1NC 

1 
r. ······· . 

1r;isEN . ---
\!NSEN -.- ------------ -

l_SSS~E • 1 ISSSTE - - ---.- ---- ---
!tMSS 

1 - -. -- -------IMSS ¡ IÑ-CAÑ- ¡_ ___ ltNCAN 
~-- - --- -- --

INCAFI ~ INCAFI T - - --~ ---- --.--
25% 74% ----·-17%·- ---24% --42'>';- 17"' 
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Connotación Nacional cantidad de Elementos 

oAN"oo·· 
EFIOESA 

IEE 

INAP 

ITAM 

M2 

SICSA 

ITESM 

AMECN' 

INCAFI 

Con Sin ------1------¡··-----

· ·· -~:·L~--:~• 

0% 

Tratamiento Tlpograffa Espociol 
Altas Ba/as A/B Egipcias Romanas Polo Soco Otros 

1Di1Noo-·¡·· ----- --. T.. 11 - --
1
---- ,- -; 1·· -

ÍEFl6ESA-- • - Ji - 1 
-.-- ~--.-

~EE-- - ---- -·· t • ¡i~¡ --j --.--· i . 
ltNAP 1 l • 1 . - 1 • 1 -~ 
\ITAM···-r· r ·-- ' -. 1- -·- -- j' ·- -.---·1--;-· 
i_M"i ~ '¡ •. ¡- -! -···: _ - ... --_ • -_ -¡· _ -~--
f ~~·-,--~ ·- . ,---1--··· -:- ,- ----- ----
lr.;.MEciAPj ·-t~ jr··--i-·-·-jl --~-t-\ .-
-~~~Fl ____ J 4o% a: .. -L30% J____ -~-- - -10% ____ ~~-

1 2 

e 

4 
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lnstilulo 

Los rcsullallos rcrercntcs al tt:rn1ino i11s1i1uto que se ob-
1uvlcron en la irwcstiganün son los <¡lH! ¡¡ cnntlm1;1ción 
se sei"mlan: 
En el 75'lh prcilur111n.1 una dd1nutnnc'1n lísic<1 gt~oml:ulc-a 
cuudrada y clrculur, lo qt11! rcprc~t·111¡1 u11 car;k11·r sólido 
fucrlf! y conflahlt~. 
El 58%dc Jos lnslln11os mc111cjrn1 u11 sí111l10lo co111101atlvo 
u tr<ivés de clt·m1~n1os reales. lo que lliln~ mils fúcil su 
idcnllflcación en cu;uun a las <1cti\"1d<1dcs que H'ilh/.il 
El 58%clcl 1m1c.11nk•JU0 formal us•Hh> ¡i;ua rqm·si:111ar 111 
c¡uc es lns1i1ucion;1I se 1Jdlr1c c·cH1 1.1s slg111t·111t•s c·í1r<1c·t1'.­
rísticns flcxlhlcs y dinimlit"o; d ·1-:!% rcst;11111· 1:s hwrtc y 
rí~idu. 

Los porcc111<1Jcs1¡ue~t· uuh1t1111~111~1 coloi ~t>r1: :..?S% .11:111. 
20% rojo y :..?0% verde. ya que son t.:olorcs r.ipidi.Hlll'lllc~ 
i<.h!!ll1ficadus por ~u gr.idu de v1~ilnlidatl y élcle111,Í<; [X)f­
quc clan un cilri1ncr fucrll~ y rormill. 
El 74% de lnslltulos no cucru¡m con eh~mcnlos que c.i­
rac1crizcn ill país. el 20% rcslilllt1~ !ll~rw d<'1ne11tn!-> prchis· 
pc'1nicos. el ñguila o la rcptfühca. 
El 83% de \os lo¡.tosln1lmlos;111allz<1clos 111;:111cJ;111 u11111t"1· 
xirno<lc 1rcs <~l1'.11l1~n1os t le los c:11<1h·s 11110 l'.s l'I 1:11vrilvt:1111· 
y 01ro un clenwrno con1101ativn. 
Tra1amlcn10 Tipogriifil·11 
Püfil d .. u un car.íc11:r i11.slin1cio11.:il !;111¡ J<Jgr.:1fí.J qw: n1<111c·· 
jéJn cscn un otl'Xi al1,1s. l~I :!-t.% n1e111 .. 1 crn1 u11a lipc>grafi<1 
cspcclaln1e111c 1l1scfli1cJ.1 ¡1,1rd 1.1 i11s11111clúr1. 

Ca¡mci1acitu1 

ne lil invesugación ¡.tr .. 1fic·a w.ilizad¡¡ se oh1uvlnon en lo 
u~f1~n~111c a c~;:1¡1;wilíw1t'J11 las slg11!1•11u:s n111Cll1sionc's: 

El 70% 110 cue11111 con unil ddl1111l<w1ó11 lisJc,1 fonnill va 
<JUC UILhZilll l'OlllO 1111ag1~1l li1S siglilS 1lcl illSIÍllllOO gru[>o 
!Jlll: WJ>WSCllliHl. 

El OO'l\i del lr•1li11n!1·n10 11s.1do para wpws,•111ar lo que~ es 
l"ilpi1c1t11cit'm se defi1w e-orno lh·xihh: v d111cl111ic-o; d otru 
4o•x, 1·s lunnc y rigido. · 

El 70')(, de los colores qw• pwdonunan <'ll los sirnbolos 
!-.Oll d azul y t~I \"Crdc, nnnbinados 1 un blanco y negro. 
1:11 CUillllO<l ],¡ Cllllll(l1ilCIÓll l><lr ltJS 1•k•11u·r11<1s. t~I tl2'X• lllll· 
m~1;1 1·11 1:<11n1l·11;1l·1ú11 (1 >{>r ser iilg<> ;:1l>:-.1r111 l<>l 1;1 ¡uoy1'C 
1·i<">11. rdlcx11·l11, .¡~1·1·11<h·11t·1;1 y clu1.11111s1rn1. 

El H% dt~ liis irn.'1¡.t('flf'.s t".'->tud1iid.is nw111.i t"rn1 dernc11-
1os qw~ renihan ;11.1s¡wc1011acion;1I 
t;.I HO'N• d1~ irnúgc·ru•s •111;1l1zc1d;is nm111·111·11m<hll1101rcs 
derrn 'l\IOS 1i 'l\\"I 11\"('/lll', ...... 1gli1S 11 d1·1rn ·1111 IS ( "( lllll1Jlt1li\."OS) 

Tlill.Jlllll'lll<> TIJK1g1,Hu·11 
Los pow1·111aws ;111.ill1;11los 1·11lil1111o~~r<1fí.i l111·nm 
·IO'X, .illilS. :111% allilS y 1 ldlil.'-> y :Hl% haj.1s 
El no•x, tlt· los t"c111uis <11· 1·;1p;wil;wil"'ln n11•111¡¡ n>n lipo 
g1;1fí;11·.s¡x·1·ii.1h111·1111•1l1.'->t'Íli\1t,11i;1r;11.1 org,111iz;11·tón o ir1.s-
111w:1t'm 
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2.4 Imagen Gráfica Anteriormwn· lm!li!a+m!!!!Fmwti:mlll!lllrii!!lllm•a· 111111111aPW1lllllllllll!!l!llllll\lill!llllBll'l!m• 

---

El tulilllsis de nste logollpo mucs1ra una dclimi1;1ció11 lisle<1 
r<"<ºlangular cnmar1<1da r11.'.l de sus i111gulos ¡Xlr lhic<1s wuc­
st1s y delgadas, cerrado por las siglas INC::F. 
L;1.siluc1a de la Hcpl1hlic.:1 Mexicana y una forma indcíinlcla 
ulill7.<1rla par.1 c:ornpcns..-ir f'i p1~so. 9:m 1r.:1h<1jadas con 1 .. 1s 
lflll'ilS grtlf'SilS )' df'lg¡ulilS. 
El ln,i.?olipo <'Slil constituido por :1 drmf'lll<is· sigl.is. c;'111lil· 
ra y la república siendo este üllimo el c•nn1rg;1do ele wpre· 
sr111;ir lo nacional. 
l 'or grado de i111por1;mcia quf·d,1111·11 prirn1~r lugar la rcpll· 
hliCiJ, clcspufs la ci't11l<Hil y al final las ~iglas Q1wdo:111do 
n1mplc1amc1111~ excluida lil C<JP<K'ilaciún Yi.I que no t!Xlslc• 
11;ul;1 q11c J;1 rc·¡m'.Srnlc. i'\<J 1:.xisu: ¡1lgt111;1 illlt'Wa<·i(111 d1:clt•-
111t•nuls. Se~ ('Jlctlf!lllrilll illSliitlOS C01lff>rn1;u ltv.;, i"111i1·;1n11•1111• 
d('lllto dr~ la n11sn1a lorrllil. 
l l;iy una ph<tirJa lotill de Ja propornc"m arrnú11i1·;1 Plllrt' los 
1·h•1111•r110s y la 1ipc1grt1fi;1, yc1 qw: (:s1;:1. <11 c•s1<1r sólc11leli1H.'il· 
dil pic•rd1: 1oda s11 ftwrzil e import;uwia 
l~n ri:súnwn. n~s1it1;1 t111 rlis<:fü J r1111: no rcpn~s1•111a las ¡u:li\'i· 
d.id1·s qlw waliza d ins1ilu10 



2.5 Análisis de los Términos Lingüísticosmrawm~mi,¡¡¡ma ll!IB*&1R**~""1l!4ll!!limim,;Dll!"ª®m!í!i\iMm 

lnsllltUo 

• '"Estuhlccimlcnto o\lc\<i\ de cnS<:1'lan1 . .i. Esnwl<t, 
ley u orJ.!élnlznción fundamcnlal." 

De acuerdo a csli1 clt'flnich'ln y a las acllvidadc-s. 
que rcnUza el INCAFI se clcl\ne el t(·rmino 1 \1~ lllslituto 
romo un orgm11snm que: 

c .. apar:ilii 
Asesora 
Evalún 
lnvcsliga 
Sl~uc cs1ra1c~lils 
fJo\f\lc;is 
Perlcnrcc a In S.S.I. de la S.1-t.C.P 

Ntlcional 

• "Que pertenece a una n<lCión o es nmural d<: 
ella: caré\c1cr nnc1oni1l. ·· 

Capacitación 

• "llabililm tener ap1itu'1 o disposición para hm:cr 
íll~o." 

Do ncucrcto a la clcflnlción <.nucr\or y n lilS nctlvidaclcs 
que rcaliz.n \NCAFI. Cilpilcilación sliJ,nlficn: Aprcncllziljc. 
ncrcmcntar cHdcnciu y cficac:i<i, to que dcr~va en lllkl 
mejor caliclali y Excelencia en el 1rat1il]O. Acrcccrnar. 
ProAreso y Desarrollo. 

Flsral 

• "Trtbuto que se pilga al Gohlcrno. Vi)-l:ilar o f\scali7.ar el 
cumpllmlento ele \as lcyt!!i pma que los con1ribuycn1cs 
paguen los Impuestos. Hccm1cJm.:lón. Ftscn\lzaclón ele." 
El término (lseal que compone el nornhrc del INCAFI se 
debe a que este c:apacitil al pcrsonnl de la S.S.1. en 
ma1ena hscal. 1·.~10 es que: 

• Fiscaliza • lnj.?wso.'-i 
- Vi¡.ti\a • Tribu1os 

2.G Traducción a conccp1os gráficos 
Estos térflllnc> hnguls1ic:os ipl1elkt1 ser ITiKlucidos 

il conceptos Ar<'1ftcos) quedarían conceptu¡¡\iz.<idos de la 
S\Auiclllc lllilllt!lil: 

lnstilulo: Solidcl.. lucrz.a y precisión. 
Nm:tonal: Gcn\I:. 
C-11mci111rtón: rnnanlism<>. ¡m1y1~cclón. flcx.ihll\cJatl. tcn­
denciil ilsccn<lcntc. 
1~1sc-.:1\: Ohservación y vigi\;mcla. 
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T d ,, 1 , . 
2.7 ra ucc1on cornea ~$W&ihíiil5!ii•iiit#MiiiilMjW@i 

La lrilducci<>n io'.micil dt• los 11··n111· 
nos lln~üfs1icos nu:ncirn1ildos ;u111 ·­
rlormcn1e c¡uc(li1ria de 1<1 si~uir111t• 

rnt.1ncr.:1: 

~Jlide.t:. fuerza, cducacit'm y 
1·on1unicaciór1 

Cap.wllación y 11auo11<1I 

BigicJ1~z y ¡m:n..,iún 

G..ipacíli.ICÍÚll y dilléJflllSlllO 

ACIUilllZi1CJ611 

1n1eracci1l11 

-·· 
-o 

C.üp<Jci1aruc l:C:lflac·11.1clo --- .... 1-----1 .. ~ 
~1ovi11m·n10 

pcncncce a lil S 11.CP. 

<:onh,11id.ul 

Fiscc11i:t<Kiün, olJ!->t:rvanón v 
v1g11ilncia 

Tendencia ;1sn•mh·111c· 

Flexlbllidacl y canllllo 

188] 
------:YV 

=-º-®_t 
--º--)))))) 

o 

M • 
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Con b..'lsc en todo lo an1cr1or se elaboraron las slgu1cn1c.;; 
propuestas para el slmbolo de INC/\FI 

•l 

De lus propucs1as ilntcrlorcs se eligió la propuesta 
"e·· por ser la más dinámica menos convcnciom1J y 
más funcional para los rcqucrimlcnlos del lnsliltllo. 

b) e) 

se cli~icron las formils curvas en v1nud de que cs-
1as denotan flexllJilldad. dinamismo y confianza. 

14 



2.9 Seleccion Definitiva Símbolo (Justificación)r:m:r:"';;;;*'';w.:rr~•mwili#a 

Simbolo Am'ilisls Formal 

l.a CilJl<lCili:wión csl<i rdll'jada por mcdlo 1k for­
mas abslrilClilS las cualc.s Inciden de lllilflCrn prcg11anlf' 
en el lncon!-d 'if'nlc; nliw S<'ñillur 1¡uc ixlr el l1ccho de ser 
abs1racm f;1s prrsonas q11c lo ven no cncucrurc:111 una 
asociación innwdi<llil, cn1rr~ d sírnlKJlo ~·el 1nsli1u10. 

La capacilaclón es en realidad una crnkni1. la nml 
parle ele una necesidad concrclil y por lo 1<11110 rr~qulcn­
dr. un .sallsfaclor. Lo esencial d1~ csre pron•.<;o 1·s el ¡wr­
sonal que a 1ravés de los conocirnk•mos va a progres.ir 
y mcjowr mnro en su mliJ<tJO 1·on1<> en MJ dcs<:1rrol/o ¡>ro­
fcslonal. 

Esta cadena cs1t1 wprc .. ..;cntad.i en d silnholo y<1 
que la Jma~cn péul1: ele un ccn1ro, 1irnd1· a una fonna 
asccndcmc. apunra hílcla Ja nitwza ~·esa misma forma 
se encuentra lnvcrlida apun1aruJo tmo.1 las s1~l.1s cid 
lnsli1u10 . .Sin crnb¿1rgo dictms formas 1ienen difr.rc111r• 
~. lo que agrega a la ima~en un ha/¡¡nn~ de lipo 111-
forma/. 

Con lo que respecta a la fornlil 1 xxfc111os decir c¡Lw 
es sJmplc y geor11<"·1nra. nmformada ¡Kir c/erncrnos 
que sr. cnnwn1ron inwgnidos ~, proporc!on<:lClos cnlw 
sí. l\clt:mc)s la lecrura puede hacerse en J.i fornw m.HJi-
1:iruml. csch:cirde izt1uiercla a <lcn~ch;:J, clc~arrllm a ;Jllilj<> 
llcgam lo final e invarlülilenwnte a las slglt1s 

cucn1¡1 c:on una cJt~li1nl1¡u·j(J11 ffsic:a que licnde n for­
mar dos scmldrc:ulos que le dan l<J sensación de rnovi· 
mJcnio por su l11cs1ahilidíld; 1111sn1<:1 que se cornpcnsa 
rx>r nwclio df'/ /ogn1ipo 01omhrcJ porque sobre (~I se re· 
carga. L.i n1111t1).!adr'>n de J()(Jos cs1os elcmcrnos. for­
fllilll 1111 11 >do n1111p;ino que aunwntil la compwnsión. 
;¡ l.i p,u 11111· 1·:-. .ur.u 11\'o 1· in1rw:-;an1~. por 1;1t11lld¡¡cle111· 
11~g,.11 1ún que· w1h·¡,111 dwl1os d1~n1en1os 

t .. 1s f'Jri11 t1·rb1w.i~ nu·ncronadas <liln por lil ullllza­
nún di· furlllLJ~ si"11i<l<Js y din;1mlcas la ~1!11SC1cir'>n <11· 
t·onfianza. 11m¡J,rcs1>. 111ov1111ir·1110, estabilidad y sup1•m­
c1úr1. 

IS 



2.10 Propuestas de Logotipo ~tplll@M!l\J•·"""lW41MliMW44P•M+ em 

LOGOTIPO 

El Jogollpo cslá manejado de manero similar al 
sfmbolo, con la ílmilldad de lcncr con <:imhas partes 
(símbolo y logollpo) una mejor relación e lnlc¡.tración y 
complcmcmm de cs1a manera el conccp10 que se qulc· 
re dm u conocer del INCAFI. Llls propucsms que ni rcs­
pcc10 se prescn1mon son las st¡.tulcntcs: 

incofi Mcafi incofi 
•) 

2.11 Sclccdón Definitiva Logolipo (JustifJCOcióni 

De cs1as propueslas se eligió "e'' porque hace re. 
prcsentallvo el esfuerzo conslantc de superación por 
medio del alargamlenlo de las lc1ras a lil vez que son 
compacias y sólidas. mismas que dan la sensación de 
sólldcz y confianza. 

b) e) 

EXlstc el predominio de rasgos curvos. los cuales 
cvllan la sensnclón de rigidez, rcrlcja nexlbllldad y dina· 
mismo. 

se opio por las siglas en baJaS por ser más legi­
bles menos rígidos y más funcionales en cuanto al con­
cepto que define a la capucltación. 

16 



2.12 Integración Símbolo-Logotipo tmmmD'm!ll.l4'i!i\l!illliB!&1!1!111111111111mllllllll!il!illlllllil!!i!!ll!!llllll!lll!!I" 

INTEGRACION SIMBOLO--LOGOTIPO 

La lnlegradón del símbolo y el lo~olipo es lo que 
llamamos logosrmbolo. 

Como resul1ado de la lnvestJgación gr.'Hlca del 
comp:>namlenlo de los elementos. se detcnninó que lil 
mejor lrncgmción es cuando se colOQ, el JogolJpo par­
licndo del cen1ro del círculo hiJcla la dercchiJ. quedando 
el brazo superior derecho cnlrc el hueco que se forma 
con fas letras "n" y "e'". 

El brazo Inferior Izquierdo apunlil hacia Ja base 
donde se asientan las siglas. Tcx:.to esto sobre una picea 
llfneaJ que lo sostiene. 

~~ f. 1nco 1 
17 



Color 

Ton1rnKio en cuelll<l que d color t•s un J¡¡ctor nnl}' 
lrnport<mtc en la imn~cn y que ca< la t ·u\or llene Ullil ex· 
presión s\mtx'ilwn y s1grntict1dos p~ico\ú~icos li1s pro· 
pUCSlilS son: 

a) b) 

•Azul: Se le nsociil con los lnuovcrH<los o pcrsonali· 
cladcs rcconccntr¡¡( las o ele vidi1 inlcrlor y 
cslc\ vmculado con 1.i cirrug¡wrclón. la lnlcll· 
J.?,cncl.t y lils cn1ocirnws profundas. Es el co­
lor del tnftniln, dt• los sucr"los y de lo maravl· 
llosa, simboliza snb!<luria. lidehdad. verdad 
c\Crnil e lnmor1illk1ad. Tambk"~n si~niflcil <Jcs· 
cnnso. \nscltud, rcco~imlcrno. juicio y sc¡.turi­
<lad. En rcu\idild sli-tniflra ll'altm l. <"i1S\ldml y 
bucm1 rcpu1aclón ... 
El rizul cambia poco en lil distrn\Cla y puede 
ser ulll!wdn sin 111\iga para los ojos en lils 
~mm les ex1cnsioi1cs. 

• Hojo: Se le considera asoclaclo con una pcrsorlilli· 
dad cxtroverlldil, que vive hacin nfucra, llene 
\In 1cmpcramcn10 vilal. iUl\blt·\oscJ y matcri<1\ 
y se clcje:1 llevar por el ir11putso mi'1s que por 
la rcllcxlón. Simboliza sangre. fue~o. c<1lor. 
revolución. <1legrii1, íH.:Ción. pnslún. fuerzi1, 
clis¡1U\il, llt:sconfianzLI. clcstrucciü1\ e ill1{>UI· 
so, a.si ml">mo nuc\dad y rabia. F.s el color 
etc los lllilnlélcos l<Hnhi(:n l'\ lle los f.!,cncralcs 
y cn1pc~rí1dorcs rom.mos. C\'OC<l gllcrra, el 
diahln y d mal 
Por su po1cnc:i11 <le cxci1;w1ó11 en las ~mmlcs 
úreas cansa rilpiciamcntc. 

• G1is: .Sin1hnhrn ncu1rahd<HI, pueslo que no susnta 
scnsnc\ón alguna. su¡.tiett! tuucblas, pcnllcn. 
cia y mstcza y es uo¡_¡ lusi(m de <1\cgrlas y pe­
nas. del bien y del nlill. 

Provoca alrnósferas lranquílas. suaves y de 
ca\nm. 

• El Color en l<1s Arles L.E.D.t\. Barcclorm 

18 



Por los significados psi­
cológicos dcscrtlos anlertor­
meme se eligió la propuesta 
"b" porque se Identifica con 
la personalidad del INCAFI. 

Instituto Nacional de Capacitación FISCal 
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ApiÍcacÍón y NormatÍvÍdad de la MenfÍdad Corporativa M!!i#!@l!W#J 

Ln nmma\lvidmJ de la !denlidad gráfica se fundamcllla 
en unn serie de elementos lnvartal>lcs. Son aquellos fnc-
101cs del discr'o quecslán en relación irlfrinf;cca Ue Inter­
dependencia. y qw~ 1mr ello manllcnen el conjwuo d<: la 
identidad V!Suill como or~an\zación (•s1;:ihle. 

A.quS mencionarnos los puntos m~is hnporlanlcs .a rcs­
pclar pam unillCiH t~\ crilt~riu <J(• o'.lf>lic.ru·lón et los tliferen­
tcs sopones ¡J,ráficos. 

Tcndcncli.1 a la vcntcalid.:1d 
MANTENEH l~HOPOHC\lJN !-iÍttdK1lo-lo1'!1mpo 
l\l<lncJnr leyendas t~n Un/vcrf¡ .:,s comfcns.1da 
l\cspctm Color ins1lluc\01l<lf 
UtJIC.ilf slmbolo-IO~Oli¡JO COl)f()ffJ)t! il lt\S CSl>CCificacione5 
csmblcclrJas 
Cuando un lnrnm10 u(~Vc la lcr•~n(fi\ º'lln organlstno t!c 
SI tCP'' no es nccc.s<irio qw• !h·vc d símholn de hacienda 
Cuando .s<!<l necesario t nilizar f'l loHnsimt 10!0 de la S! ICP 
junio iil del INCAFI manrjar la n1tsnt<1 t1m¡>0rclún. o l1icn, 
l~ualar su peso vtsualmcnlc, 
Maneje sicn1prc la panc nms ¡>csada cid sfmbo\o n111 el 
color fucru: pma que no pierda peso. 

Nolil: Cu.anclo n<1 si~ sl~uc una nlisma lfnca de di.sc1)0 
nunca se logr.uá d.-ir una lnm.1.~rn sólida y conliahlc al ins· 
lilUIO. 



3.1 Introducción ·---------mm:nm·~mP!t!N!til!llll!.!lllW&Wl'RE!1111&1m·1 mmr.11wm· 1111m•·•• 

Es11~ nlilllUéllt•s una guía t'o111plt•1;1 pflíil la apli1·aci1)11 del 
loi.tosírnl)()lfJ a lcxlos los so¡>or!l's gri1lin1sclondc~ pudlc· 
m ser lnscrl<.l(lo. Es una wfc•n-1wia que scrviréi pt1ra nda­
wr ducJas sobre algum1 aplicaci(m c·spcdfil"il y n1<1n­
lc1wr Ja lllliformiclad 1~n la prcsi:n1<iciú11 tld 1m111•rtal. 
l111crnu o cxu~rno q111• n1rnll'j1: el lnslin110. 

S<• ha rralizaclo un csftwrLo por u1HiJ:.<1r u11 lt!ngu<1Jc' n1-
111ü11 y apropiado que raclhl!: la con1pwn!>iú11. dt~ la i11-
lorn1acl(m dada. a J,iq pNso11;1s quc• 1c·ng;m q1w han·r 
llSO cJe e.SIC fllill\Uül. 

Tmnhién sella incluido al final del 1111s1110 un glosano 
nm los 1hn1111os qiw puclwr;m CilLJ~ar 1111'!,lma 1·011fu­
si(m a lilS personas qui' 110 cs1l·n f<mli1i,1rizadas con 
CS1C Jcrl¡...tllilj(!. 

Las aplintelrnws y orh•nr;wiorH!S efe Ja informacicln cla­
da.1•11 csw rrnnuial. ¡)t><lr:m :-.r·r<11l<1f>tarlas a sus rwcc.si· 
clarl1~s sicn1¡m· y r'llillHlc> s1·;111 r·1u1.sl1l1ml11s ccn1 un di.sc-
1)111lor n1lific11clo. 



3.2 Carta del director M a 577 M*i 

La elaboración cid prcsc1uc rnmnml. tiene 

como objc1ivo princip¿1I el ror1atccin1icntn de lil 

lnmgcn lnslllucional cid INCt\FI, ya que dchldo ci 

la 1rasccr1clc11cla ele l;1s ilCliVifl;:ic.h~s ch~I n1isn10 y la 

hnporlanciu c¡uc hil adc¡l1irido <«mm or~~mlz<1ción. 

es ncccsmio uniforn1<:u lil prcsc111<1clón de los me· 
dios emitidos por el insl11u1n. 

E ... '->U: lllllllUill cs1.il>lecc los lincan1ic111os que 

ctcbcr;'m :->l~guirsc pcira J¡1 dalmración y prcscma­

ción de los misnms. 

Cabe menciormr que los lim·arnicnlos uqui 

establecidos no pocln'm allcrarsc salvo prcvin nu10-

rización ele l<lSlillclirccciónclc l>csilrrollo Dicláctlco. 

A 6$ 



3.3 Como utilizar el Manual 

Este manual conllcne las normas y cspcclflCí]ciO· 
ncs csmblccldas que ayudmán a <ipllcm el sls1cma de 
Identidad corporallva del 1ns1t1u10 Nilclonal de capncllil· 
clón Fiscal a 1odas sus comunicaciones vLc;ualcs, dc..i;dc 
la papclcrfa básica hasta 1¡:1 puhl\ctdad y mmcrlill de pro­
moción dlversn. 

Cada uno de los c\cmcnlüs y proporcione.-; prcst:n-
1ados se copiarán cxuctamc111e. en la nwncm que se in­
dica para shuac\oncs simi\ilrcs o corno ~ufa cuando se 
discr"\c un malcrlal rck1clonndu. 

Aplique ficlmcn1c. las cspccihcat·ion~s dadt1s en el 
niamml. No cnmh!e nln~una de \<1s proporciones est<1· 
b\ccld<1s del \o~oshnbo\o. 

SI llene alguna duda de aplicación consuhc con un 
disef\ildor cnlUiGtdo. 

Para hacer unu reproducción tle alla calitlaci no la 
obtenga n1ccfümtc una copla de t~las hojas Impresas 
sino de un .. orl~innl" rll~ponlhlc p<ua 1!S\e propósilo. 

Eslc munuat c.s sólo rh~ rdercncla. No corlt! ni des 
lrUYil ninguna de las pñ~ln11s. 

M!W:tm 
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3.4 Símbolo Retícula de Construcción 

CONSTl\UCCION OEI. 
SIMBO LO 

En la re..alizaclón y ela­
boración del sfmbolo debe 
1omarsc en cucnla In rc1tculil 
de cons1rucclón. la cual 
marca el 1amano y lns pro­
porciones con las que debe 
irabajar para no dcíormm la 
Imagen y filcllllm asf su rc­
producc\ó1l. 

r 
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3.5 Logotipo Retícula de construcción 

CONSTRUCCION 
l~OGOTJPO 

Para la cons1rucclón 
del logotipo debe tomarse 
en cuenta la rclfcula de 
construcción que marca ks 
proporción. asr como la unUl­
cación del grosor y Jos espa­
cios correspondientes con 
Jos que debe coniar pí.ml su 
f<1cll reproducción sin que se 
deformen ni cambien los 
filsgos. 

Ir 
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3.6 Logosímbolo Retícula de Construcción 

Construccló11 
Lo~osfmholo 

en la rclfrula di· 
cons1rucción St: marca lapo· 
slción corrcctíl y cxaua cn l;i 
que rlel.x: qurdar la inl<'J.tr,1· 
t.:ión así rorno la propowu"1n 
<Id lo~osiml>olo. 

.l1:: ·" -........ 

¡ I ,. ' ' '-' ' ~ ' . ' ' i 'j .. O\ 

,\\ 
'- ~ 

--------------------· 

¡ 
13x 

l 
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3.7 Alternativas de Ubicación 

se manejara exaaamen1e la 
mlsma propardón pero ali­
neando la pane lnferklr del 
brazo derecho, del slmbolo. 
donde as.lenta el 5ogotlpo 
como k> muestra la lmagen. 

lnstitulo Nacional de Capacit¡cióo Fiscal 

#~~incofi 
" lns1i1uto Nacional de Capacitación Fiscal 
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3.8 Area de Aislamiento 

El área de alslumlcn10 es 
un cspnclo blilnco que dc­
bcrú ser rcspclildo como si 
rucr..i panc del mismo logo­
sfmbolo. 
Tiene como flnalic1rnJ prote­
ger el csqucmil en CilSO de 
mancjm lfnC<ls, dihuJos o 
1cx1os 1an cerca que desvir­
túen li1 imagen de és1c. [XJr 
m)adir línr' .. a~ que no corres­
ponden il él. 

2fi 



3.9 Color institucional 

Cuando la Impresión sea he­
cha en Scrlgrarra se dcbcr.ln 
u1lllzar llnias brlllantes. en 
caso de Imprimirse en orrsc1. 
se ullllzurtm tintas malc ilcor­
des al mismo pnnlonc los 
cuales deberán rcspclé:lrse 
en lodo Upo de Impresión. 

Azul 300C 

& 

Gris Cool Gray 4C 

""" e 44& 

Negro 

:J(i 



3.10 Sistema de Colores ew••!f * .... iW5 , 

~~" f" \ meo 1 
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3.11 Tipografía primaria 

l:.n el caso de lilS lcycndus: 

Deben lr en Unlvcrs 55 con· 
dcnsada., en alias y bajas. 
Se deben ma ncJar en nm· 
bos casos mismos puntos, 
misma Justificación y mis· 
mo ~rado de con<JcnS<.1clón. 

La dirección y lclé:!onos lr.'m 
en Unlvcrs 45 condcnsac1il y 
en ollas y bajas 

Instituto Nacional de Capacitación FiSC81 

Un organismo de la S. H. C. P. 

Un organismo de la S.H.C.P. 

UNIVERS 55 

ABCDEFGHIJKLMN(\JOPQRSTUVWXYZ 
abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz 

0123456789 

UNIVERS 45 

ABCDEFGHIJKLMNÑOPQRSTUVWXYZ 
abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz 

0123456789 



cuando se 1m1c ele un for­
mato que lleve rni1s 1cx10 se 
quede u111izm el nllsmo Upo 
de lc1ra (lJnlvcrsJ sin con­
densar y ulll11:ando sus illlcr­
nmlvns <le prcscruación. tllil· 
lle, bold, CXICllÜlllil, l.!IC). 
Este Upo puede Ir en al1as. o 
allils y biljns. dependiendo 
ele! uso que se le quiera dm 

UNfVERS 65 

'&!CG&Mé 

ABCDEFGHIJKLMNÑOPQRSTUVWXYZ 

abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz 

0123456789 

UNIVERS 75 

ABCDEFGHIJKLMNl\IOPQRSTUVWXYZ 
abcdefghijklmnñopqrstuvwxyz 

0123456789 

:JO 



3.12 Tipografía secundaria 

Por la Infinidad de dlscnos 
que pueden realizar en el IN· 
C\FI debido al ramo que 
muncjan se dan las slgulcn­
lcs allcrmitlvas de UpogmHa 

lt'ffirt'IDií11ill!1l~] 
ABCDEFGH[/K: 
LMNOPQRSJ'U; 
VWXYU(E'.@Q 
abcdejghijklm! 
nopqrstuvwxy? 
Za!aJffJ12J4567 
890~&(,,'',/z/.} 

Wlll!DEf~I~1 
AA-AA5CDEF 
CiiiiIJKL.M.tl 
í'lNO PQR.STU 
VVWXYZéibcd 
efghijklmnopqrs 
tuvwxyz12)45 
6789ÓS:$í&?() 

~~~lli 
ABCDEFGI-llJKL 
MNOPQRSTUV" 
WXYZllO.<E(:0a .. 
bcdefghijklmno 
pqrstuvwxyz ce 
rec;:01234567890 

&E$c?!&%()/.•-··-····· .. 

fill\íltii©If:~~m 
ABCDEFGHIJ; 
KLMNOPQRS 
TOVWXYZabc 
defghijklmnop* 
qrstuvwxyz123 
45678900:<;0 
.IE&O/o?rere~!ll.13 
!()coy'.---··-
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La Upografta, el color y kt 
proporción del logosimbolo 
no deberán manejarse en 
torma dl(ercn1e a la especifi­
cada en este rmmuill. 

. fº ~") mea 1 ,, .............. ,_ .... 

BiW± t# 

~~) 
" incafi 

1'"1itutl>NacionafdeCoc>acitacilnllscal 

~ 
f incofi 
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3.14 Tamaño Mínimo-Máximo 

Tnmano Logosfmbolo 
(mfnlmo·máxlmo) 

La ilpllración de la 
Imagen corporaliva se hará 
il dlfcrcmes proporciones 
sc~lm las n~ccsidmJcs de 
cada CilSO, pero In medida 
mínima a ulillzm es de 2.5 
cm. de ;mcho. porque si se 
ulillza más pcquci'lo pierde 
fuerza y lcglbllldnd 

Lü gmnu Lle lümar'los 
ele los clcmcn1os que pue­
den usmsc en una ayudn vi· 
sual es limltnda por el lilma­
i\o más pcquci"lo que el 
obscrvmlor pucdil recono­
cer sin problcrnn. por lil can­
lidad de cspnclo dlspontblc 
y por el número de clcmcn-
1os que se colocmtm en él. 

El iamm"lo funclom:i prin­
cipalmente corno una herra­
mlenm pnm ntracr In iltcn­
ción y p.-im cnfatlzm un 
conccp10. 

>.•) 

' 
.. 
incofi 

'-5~ .. ) fº 
~· meo 1 

--- -- - . -· 

Instituto Nacional de Capacitación FISCBI 



3.15 Retícula LogosímbolOS!!!t&il®aji@lll\ííWMl!/iif& ,,., o•t!l@i!!Wl\Wll$ilffl '§\li!#ii/il!l!M@\t!l!!I!! 

Esia rc1lcula podr.'i u11ltzmse 
como fondo de agua par..i 
seguridad. o bien. en al~ún 
dlscr'\o especial donde se ull 
llce como icxtura. 
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4.1 Papelería Interna--lllill!ll!!------------

TARJETA 

La larjclu pcrsom.J\ es 
pane del primer con1;:ic10 
que tiene INCAFI con la gen­
te ojena a él. por lo mnto, es­
tas deben 1cncr una presen­
tación Impecable pma dm 
una Imagen sólida y con­
fiable. 

En textos los formatos 
que se proponen, es nece­
sario mantener lu vcrtlc.11!­
dnd. ya que de esta forma se 
rcprcscnt1.ira el progrcw. 
av<.mcc. sup<~ració1\, i1u:rc­
mcn10. cte. 

El loMoslrntm\o dcnlro 
de lil lmjcm de prcsenmción. 
debe Ir ccn1rado en la panc 
superior a 5 mm del lfmllc 
rcspclando los colores insti­
tuclona\cs. 

1cm 3 cm 

hSttot:lliaoalalde~íal 
~~Oro-¡.161~~ l.binnl.l~I<! 

C,; ódVMCP r.1100 
11:'1 ~9J\711 f~, SSl~g¡~ 

tScm 

l2cm 

9cm 
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'*· 

GAFETES y 
CREDENCIALES 

Al formar pml~~c~~~-
pelcrfa básllc..~o~r ~nsll1uclo: 
mantener e los dmos 1cqu~ ...... 
nal e tn1cgra{ mejor ldcnllh. · 
Odos para a sonal. Para co· 
caclón de~~~suario la pre. 
modldad ~. h~uc'i en unn 
scntaclón se \silla y.

1 
sea 

medida d:c~~I u hortzon1a\. en forma 
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Nt#fi§§ 

HOJA MEMBRETADA 

El lo~osfmbolo denlro 
de la hoja membrclildil. 
debe Ir ccrUmdo en la paric 
superior de la hoja carla a 

13 mm del lfrnile. en lamo 
que la llpogratfa con la le­
yenda del INCAFI y la direc­

ción. debertJ «cn1rnrsc en la 
panc Inferior de la hoja a 10 
mm del limllc . Hcspctmulo 
los colores lns111ucionalcs. 

~---------·--· --· ·-----·------- --- --- ·-----··--·---·-- ----

8.2cm 

t-.a~,,,~f-­

!>iri¡u•~ljeiq~~ 

td <W~•CP J.lHJ) 
1,. ~~nm f~, 2~7l1t 

21.Scm 

4.4cm 

4 

¡1.3 cm 

28cm 

11.3 cm 
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HOJA MBMORANDUM 

como medio de comu­
nicación lnlema el memo­
randum únlcamen1e conten­
drá el logosfmbolo y la 
leyenda. deben\n uuttzarse 
colores lns1lluctona\es o bien 
en blanco y negro . 

.,______9.1 cm~~~~~~--< 
1-3 . 5 cm-----& 
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-kiu:r .... {;.apoolar_í...., 

SMib,ime<z<\,j"'~ 
CJ!3olY.i.tCPCJ•OO 

Tlll~H711 ll' lli~7' 

4.2cm 

24cm 

SOBRES 

El Jogosímtx.>lo deberá 
ubicarse en la parte superior 
Izquierda a 25 mm del lfmltc 
Izquierdo y as mm clcl llmilc 
superior: en iamo el nombre 
y dirección del 1ns1ilu10 se 
culocmiln a G mm del lfmllc 
Inferior y ccnlrado con res· 
pecio al loJ.iosimholo. 

I .Scm 

10,3cm 

¡ .Scm 
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FOLDEH.S 

La ubk:acll~n del \o~o­
.s!mbolo en foldcrs prnlrú 
mnncjarsc centrado. Yil sea 
en el rnnrgcn supenor o infe­
rior rcspclilncJo siempre la 
fom1a y los colores lns11tu­
clonnlcs. En e<iso ele sr,r ne­
cesario debcr.'m ulilizarsc las 
allcrn<tl\vns ele color. 

MEE u 

i---7.5 cm---' 
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DIPLOMAS 

En (•stc el loJ.l,osímholo 
<lclK' 111ancjarsc sic1npw 
con los coloms insli1uc1ona· 
tes. mnncJnndo las propor­
dunrs a<lf·cumlilS para fill'i· 
lilar y a}.t11izm l;1 lrc1ura. 

ne¡ K~ndirndo cid dLo.;ci'lo 
pu<·d<' utilizarse rl fonrnllo 
vertical u horizontal. 

4cm 

DIPI.OMA 

UR....-Mll!SMC.P. 

21.5cm 

28cm 

I<: 
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H *&§&W M&fr!f&ii!@ & HfWHW#M#§@@& w 

4cm 

Qt:CONOCIMlt:NTO 
21.Scm 

t.M.,..._ .. 11s11.c.•. 

2Bcm 
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IN\'ll'ACIONES 

En 1nv11.1l"iu1w~ 1.1 un.i· 
~<'n corporat\Ví1 dd><'ri'i 
nwnc·jar.se a nlll'rlu fh' los 
tUSP1)111lo1f:s. 1:~11~ f1ist•fü1 

(!c·llt•ré'1 g\lilrtlilf llllil ;ujco1c1 

·,--------------------------· 

_______ !.,. __ 

~~)f. { inca 1 

1----------------'~--17cm 
.. 1 cm"' "' 

1----4.4cm----t 

e l.i proporcit'>n. para j;_1cil\l<ir 
y íl¡J,11izar la \l•nurn cid mis· 
mo. En Ci1S11 clr no manejm­
~,~ lo.<, colores ins1iluno1wlc·~. 
11t•hc·r/m 1·011sul\arsc las nl­
lrrnatlv;i!-> t le color 

r 
10.7 cm 



FOL.L.ETOS 

l..c'J •1plicnc\ón de In hnil· 
~en corporativa <·n lolle.1us, 
dípticos y lriptlcos podr.::i 
nmncjarsc c~ntri1tli1 t•n l.i 
pan~ mucrlor o pos1c1h11, 
según sea nt-'C.:csario. rcspc 
ltmdo stt·mprc las fm>porckl 
ncs clr.1rrn1lnnd.:l.s y 1·cm los 
colores 111s1Uucionales. E.11 
caso de no srr csins los qrn• 
~ ullllccn ver allcrnc-IliVas 
de color. 

g 

4.Scm 2.3cm 

Unorg3c'lllrodelaS.H C P 

9.Scm 

4.5cm 2.3cm 

7cm 

4.Scm 

21.5cm 

... , 



MM MSffib#& MM*!!'&ª H#* 

21.Scn 

1
3cm 

2.5cm 

9.Scm 

4cm 3.5cm 
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U:OTAFOI.10 

En un pc1pd ro1atollo d 
lt1g11sf111l1olr1 1¡u1·tf,1r<~ <·1·11· 

tr;ulo y 1·n colnws 111s11lucio· 
llilll'S. 

C.s11• t1•rnfr(i clns pn·s1·11 
tiwirnws sc·gún .sea el <"<1!-i<'­
pn1111·10 nm10 porrada, 1·11 

clorule l'i lo}!.osimlxih1 ;_1p<1r1· 
cer;'1 de 1m lilmíu'lo iHl<·cuc1-
clo Pilril fckil h~c1ur.1. El se­
gundo caso t•s1<1ri1 st1Jr10 ;1 
la c<:mlidiitl <it· Jnform<wión 
1¡uc el rotafolincrnH1·11~<1 o al 
l<un<u'lo dt~ la llus1r.K·ió11. En 
1·;iso ele qLw lil ih1s1ranc"ln 
¡¡IJ,irqur l<xlo l'I 1·spac10, f'I 
log11síml1oln ••J1tlff.'IT"ri'11·a111-
1lo ~1·gt"111 c·sp1•t·111e·;iciorn•.s 
d1· lils allrn1<lll\'.l!-i d1· color. 

§M ; MH 

(i•:ii. .•) . 
__ .mcafJ 

Mi 

~14cm----t 

,, 
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95 cm 

lnstiMo Nacional de Capacitación Fiscal 

Un organismo de la S. H. C. P. l 6cm 

1----------70cm----------< 

1-----35 cm------t 
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' ' " 6 

ANUNCIOS 

En los nnuncios de pe· 
rlódlcu el logosfmlJolo c1pa· 
rcccrá centrado en la parle 
superior o Inferior del mis· 
mo. Siempre dcheffi cstm 
ilcornp;::u"lildo de las lcycn­
dils corrcsponrJicrncs y en la 
allcrnaliva de color se ullliza­
rñ nc~ro con blanco o bien 
negro con paniallil de gris. 

Cuando forzosamcnic 
dcbil nparcccr el lago de l<1 
5.1-1.C.P. la ahcmmlva <'S ma· 
nejar el logosfmbolo de 
INCAFI mr~<1do al mmf.tcn 
Izquierdo y el de In S.11.C.P. 
CTU~ado ill margen derecho. 

Ai Mi M 

20cm 

Un organismo dt 11 S.H.C.P. 

14cm 

4cm 
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CAll'l'El .. 

J~n rm1clcs el 
logosfn1l>olo cJclu~n1 m;mr.· 
Jarsc con una propurl"icín 
rnlrcuutJa p .. 'lm faciliwr ~' a~I· 
lizm la reciura cJr.I mJs1110. 

1-----26.2 cm------< 

~,,) f" 
~• ilm11 

i..~•llSHC.P. 

t---6.5 cm---4 

l:..Slo st~ h.ir;'1 a niu•1!0 de los 
cl/Sf~J"liuJon·s. n•s¡M'liUl<IO 
siempre la forma y colore . .; 
ln!->tiltlck>rmlt""$ ele la Jrrn:1g1•11 
cor1>Úrrni\-n .. 

f::11 case> ele c1t1e el clist" 
r"lo c1!-'f lo wqult!m, clf!!1cr.í11 
c·o11sulf¡1rsc 1.1s ;1ltcn1;11ivas 
d1~ color. 

l 
87cm 

·U> 



RETROPH.OYECTOH. 

1•am ta nplicm·\611 th~ !;:1 i<li:n· 
Udad curpoto11iv.i i·n los mar­
cos rlr los twc•t.1tos «I \ogo­
shnbo\o <11,<m·t·i•ní n~n1ri1Clt1 
1•11 In panc· h1h·ri<1r<k·I n1;m·,, 

gs 

Cuando se 1ra1a de una 
pwsc·mación et logosfmhoto 
aparccer{1 en un ianmno f<'i· 
lilrncrne lc).tihlc; en color ins· 
\illU'.iOIJi.I\. 

Instituto Nacional de Capacitación FISC81 

Un organismo de la S. H. C. P. 

•@&'§&+@ 

!ill 
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*E'B!mMiiii&i H&W 

ETIQUETAS 

En las cllquc1as de vi­
deo cnssencs el logosfmbo· 
lo deberá lr cargado al mar­
gen lzqutcrdo incluyendo la 
leyenda. LiJ Impresión se 
hará en color lnsli1ucicmal. 
En las euqucms deber.'! apa­
recer el lftulo del video con 11· 
pcgraUa lnslituclonal. 

~o_FJ 

ME MM 

VIDEO 

En video la ldcnlidad 
corporallva podra ullllzarse 
para la prc..c;cn1ación o crect1-
tos del progmn1a, en limbos 
casos el logosfrnbolo debe­
r<) ir ccnlrado ~· en un 1ama­
r"10 adecuado pnra fácil y rá· 
pkfil lectura. 1 .... -i apllcnclón 
dcbcr<'t hacerse con el color 
inst11uclom1l. 

e 

1----------------14.7Cm ___________ -j 

T 
2 cm 

l 
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~I 
t~) 

lncofl 

Lions Uebhol <( Dabiko Urtew 
OvnU Wek > 

Teikorsu Eabhor 

ª Gnqstxlu Zevrn Tipet Norvlg 

~ 

X'~~ 
Sonk 

Huia Glzynr 
Yaghwu..r PJtvu A. 

~· - 5 
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Entrada PrÍncipaf •• !ill!l!!l!l!i+•-&lllll!l!W•' llmll!l!ll1'Dllill!!l!ll\'lllllllli!!E~~,s*'m:"*4W•l 

Para plasmar el logoslmbolo 
en la entrada principal cxls· 
ten dos allcrnatlvas Yíl que 
es vidrio: 
La primera serla grabar el lo­
gosrmbolo con dos tipos de 
ucabado dl{ercn1e para rcs­
caiar las formas del mismo y 
dm una prescn1aclón más 
elegante. 
Lu scgund<i opción es imprl· 
mir con los colores lns1\tuc10-
na\cs en serlgrafia. 1 

1 

1 
1 

1 
1 

11 

,\ 

l 

~ -· ·- "--·· 
_\ 1 

1 [ rl:ofi 1 
"""'°llONlm~ru 1 =------¡-= 

1 

1 
1 

1 

LL 

1 
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TRANSPORTE 

En transpone la apllca­
cJOn de la Identidad dcbera 
hacerse con los colores lnsll 
luclonales y en una propor 
CfOn adecuada para facilllar 
y aglllzar la Jec1ura de la le­
yenda. La ubicación del lo 
gosfmbolo se hará de acuer­
do a las caracteñslfcas d"I 
1ranspone uullzado. 

EHA 
SALIR 

TESIS Ná bri( 
DE LA llBUOTECA 

59 
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4.6 Promocionalesmm:mm'll ... m&aiimwmrnllii!Dlwml!IBil! _________ _ 

con el fin de unificar 
todos los elemenios promo­
clonales del lnst11u10 y man­
tener una Imagen corpora1l­
va cons1ame. se Imprimirán 
objetos como llaveros, plu­
mas, tazas, marbe1es, sepa­
radores. ele. En iodos los ca­
sos se u1lllzarán los colores 
lnsli1uclonales. cuando por 
algún mollvo especial no se 
puedan respclar és1os debe­
rán consultarse las almrnall­
vas de color. 
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Imagen: lotln re¡ ucsc111aci611 visual 
qut: guarde rc:l.-ic:lón con el 
OlllCIO fl"llrf'!-ir·ntadn 

nnalo~ia: t.c•1ncj;:111zn ¡n:rn~¡lliv;1 1•1ure 
inu1J.tcn y lo qw: wpwscn1a. 

ah·gcula: c\crnen1os riTononllh·s rn la 
rl"i1hdad 1w~111 c0111t1i11;ulos 
surre<1\ls1<111w111c:. 

lógica: cadena asoci¡11iVil. 
ort..:lnnllcla<t: lin:tor <le pcrsorn1hz<1<:itín y 

tlifcrcnciaci<'n1. 
vnlor ~lmbóllro: f;1ctnr psiniló}.1.l<-11. not¡1\1\1~­

n1cntc enuKirn1al 
prcgnnncla forn1al: f<1ctor el<~ t111pac1u 

cualldatl csl(~llcn: f;ictor <le fasnnación y un 
f•1ctor c>.lrlrn><·co <k la n1arG1 

rcpclidón: lunnún dt• notorw<la<I e im­
¡Hc~n~u:i{in. 

po1cndal ncmo1l·cnico: s11111a d1~ los fnnorcs posni­
vos ctc1ccl¡uk1~ 

Identidad: au11~n1icidad y vc•nl<id (ele 
pendencia \nuinseca 1 lt' los 
ues ch~111cntos qui~ 1'1Klcrra: 
la susmnciil, la !unción y la 
fOrlllil) 

.sus1anrla: c-.11idad nmural y 1nor.:ll de lo 
que ha snio pc:rc1hido e 1dcn­
llfinulo. 

Impacto visual: C!:' función de lil snnplit:i<la<I 
}.1.ráfln1. 

ilnpac10 psicológico: <"<1pa<:i<li.1<1<lt: im¡ihe<wión cmo. 
ciorwl y¡ ior el Villor cs1f-:iico 

nonnas ll¡1ográflcns: conju11to <le te).tlé.is <¡uc devie­
nen ele! conccplo gcncml de 
la idcnliclad y lle su matcrn1\l­
zat:1<'111 sobre el soporu· J.tr.'1fi· 
co. 1.<1 e lc1cnniirnda lorma de 
componer y dislrihuir lu lipo­
ftraffa en el espacio ¡Jril rico 
constítuyc~ LUlll constante de 
la ldcmidild vlsUiil :,.• corunbu­
yc il establecer r.I 1-stl\o de la 
crnprcsa. 

rcprcscntallvldml: semejanza que tiene L:1 imil­
Hcn con t'I ohjcto original. 

fldclidad: el p;racJ<1 c11 qtu!sc rcprcscntil 
esa srnu-janzn. 

f\~ura: ilf1liello qw: !'>OIHcsalc del 
!omlo y uene lornm. 

fondo: la p.:Hlc posterior a Ja 013,um y 
que no tiene fonna. 

pcrspccl\va: el c\Pn1cnto que Indica pro­
flmtHtlad en la relación fip,urc_1 
y !ondo . 

clcln\lc: cualquier porción de la inli1· 
gen IOILll. 

c-onjun10: la lotnlidad de los clcmemos 
de unil imagen. 

acción: comblnvción ele rnovimicn­
los y dirección. 



slntmcls: ur<h~11<u:ió11 de los ch~111c111os 
vcrhal<!s y viSUillcs para 
nu1s1mr .sus re/il1·Jo11rs. a lln 
dc• qur el lrclor l11tcrpre1c co· 
m•c:1;111w111<· el sig11Jtinulo 
IK!llS<:Hlo. 

slmhóllco: usar un símbolo qui• n~prc­
scnla algo. 

sln1rr1rn: rx111Nrosa.sju111;1s ¡ 1,1r;1 cllitt~­
ncr el !ocio. 

absrracto: sc:icnr 1>cqucr"los p<~rlazos 

de lnfonrn1ci(m y usarlos 
p.:,r.i rcpwsc111ar el lodo. 

sfmbolo: hm:igen gr.1ftci.l que se 
uti/17.íl cnlup;mdel 11c1n1lirccJ1• 
Ja empresa }' llcrw 1 ·omo fi11;1-
lidad rcprcscn1arlt1. 

sfrnbolo gráfico: nda¡Jlilc:ión ch~ sin1bok1~ 

picróricos }' de /cn~u<1JC' 
adecuados para transmitir 
con rilpldcz ~mmlcs canllda­
de .. o; de lnfurnmción. 

Logollpo: cslilo del nomhrc mcdiarnc 
un llJX1 de lc1m par1iculilr. 
unos c.spnclos cstucli<.Hlos o 
una disposición global cawc-
1crfs1JCí1 que rxmnlri1 ohlencr 
una fonna dcfinidn y vlsual­
mclllc ir~tcrc..o.;anlc. 

l&MAWA"'lffi ,. ,, ®tie&WW!Wi e• 

color y brillanlcz: c~/cmcn1os que sirven pilm 
discriminar In !is.tura }' el fon­
do. 

llpo de lfncn: el espesor ele! trazo que se rc­
l<Jciona c.·on la diferenclil en­
tre fondo y fl~llr.:1. 

rcprcsc111n1lvldad: los c/cmcn1os conu111cs de la 
hnag<·n con el objeto original. 

pcrccpcl6n: el poder de or~unlzar la lnfor­
lllilCión visual que se obscr· 
va 

secuencia: dJ.spos!ción sccucnciill en el 
Uisc1"lo.IEstil lmsad<I en la rc..c;­
p1Jc_<;fa c:ornposiliVíl 

cqulllhrlo: st1 importt:Jncia pru11ord1al se 
h11siJ en el !unciunilrnlcnlo 
el<' la percepción lum1ana y 
en lil J111cnsa ncn•sidad de 
cc¡uillbrio. 

cohercnciíl: 11~cnicu rlc! cxpres<ir lil com­
p¡11ibllick1<l visual clcsarrollilll· 
do unil cnmposlción dorni­
m1da por una ilproxunación 
1cmf11ica tmlforn1c r cons1an­
IC. f'lan de presentación que 
se cllsporw rn un orden lóg1. 
co Por lo gcner;il cnmu"la una 
serie ele cosas d1spucsms se­
gún un esquema r(lmlco. 



\ 

Dcnlro del actuill mercado compt~lilivo, 1rnl<1s lils c111¡>re· 
s..-1s u organismos que alciln7.m1 niveles de producción 
Sülisfilctorlos. requieren de una Imagen que los Identifi­
que y represente, cnlrc sus compclidores. lmr:icnclo lle­
gar sus productos o servicios a lt1 gwn cornunirk1rl 
consumidoícl. sicn<lo para cstil de viTal irn¡xmancia la prc­
scnlación del prcxJucto n111cs que el contrntdo debido <1 
la Influencia que ejercen Jos sentidos <mlc 1;1 razón ele los 
compmdorcs potenciales. 

Jnv.uiablc1nc11\t~ un d1~c1'10 conucrn: un dolllc pron:~o. 
Jntcrnarnenlc un dt:.._'">.i.mollo crealivo. Lxtem11mcrnc un dP· 
sarrollo corn1111ie<lcional. Es plic!'-. ('] comuni<-;Hlor <"iri1fi­
co. como estratega de comunicaclr'.m la ¡x:rsmm <1ucen 
base a sus conocimic•n1os est<'1 c<1¡x1t·itt1<l<111ari1 crc<:1r lllla 
ldcnlidad Visual dernos1rc'.l11do .su c-.'lllilCi(léJtl el(~ síntesis 
y de abstracción <1111c!cualquicr ¡nol1len1a a 1csolvcr, pre­
scnmmlo al final um1 con1unlt<1ci<i11 cntemlitJle y ü~racl<1-
blc u culllqulcr nivel para su cornpril o consunm. S111 
cmb;:irgo, la nC'<llividil<I y "1 trah¡¡Jo ele los t·nmunicaclo­
rcs y dlsci'ladorcs gri1ficos clcrnro cid nH~rc:arlo económi­
co no reciben su jus10 rcconociml1·1110. 

Calx: s<:1)alar c¡uc cJcbldo a l<J lmponnncill f1UC rcprcscn­
ta la ldcnlldml Gráfica ele una corporación. serla de vital 
prioridad d<u un milyor énfnsts y profundidad al curso 
imparlldo cluranle la lns1rucción del cornuntcador pnra 
que Cstc i'.lprcnda a idcntlficm y manejar ]a.i;; prioridades 
y asi plasmar la cscencia. 

Dcrmo de esta 1csls se irllcWó el manual p;u.-i prcscnlilr 
un 1r11hajo completo rlcsdc su fundarncntilción teórica 
creación y la npllcaclón r1c ta identidad gri'iflca. teniendo 
asf d dr'.sarrollo de un proceso de comunlcilclón. 
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