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"INTRODUCCION™"

Desde que se formuld este Manual no ha sido refor~

mado ni modificado en su contenido. El estudio pre

tende servir para obtener un mejor manual, tanto -

en el diseiio como en su procedimiento interno.

No existe relacidn de condiciones con olros estudios

o situaciones similares a las que describe este --

Manual. Considero de mucha utilidad las observacio-

nes y modificaciones que voy a desarrollar.

Uno de lous principales problemas que actualmente -

_existen en los Almacenes y Bodegas de las Dependen

cias de la Administracidn Pliblica Federal, es la -

ocupacién de las &dreas destinadas a la concentracidn

de materiales y equipos no Gitiles, adem3s de los -

gastos que se efectilian para su control, guarda y -

custodia hasta en tanto se determina su destino --

Final.

Por lo anterior surge la necesidad de integrar un-

Manual que contemple todas las Normas y Procedimien

tos con la finalidad de tramitar oportuhamente la-

baja de los bienes muebles, incorporando criterios

de desentralizacidn administrativa y con el propd-

sito de que los actos relacionados con la afecta--

cidn, baja y destino final de bienes al cuidado de

las Dependencias de la Administracidn Piiblica Fede

ral se realicen . dentro de un marco normativo unifi

cado y definido.

El Sistema que existe actualmente lo considero in-

funcional ya que no observa todas las Normas vigen
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tes, el proceso .va a ser el de intercalar esas Normas

Y los nuevos procedimientos que yo sugiera dentro-de-

un sistema actual usado. Se tiene pensado una mis - -

eficaz distribucidn del Manual para el mejor entendi-

miento de los usuarios, el procedimiento en lo general
seguird siendo el mismo y solo tendrd variacidnes den

tro de su contenido. .

Las variables en que este estudioc serdn tratadas van-

a servir para obtener un mejor nual, tanto en el --

diseiio como en su procedimicnto interno.

El Tema de tesis escogido es contemplado dentro del -

campo de la carrera de Licenciado en Administracitn -

de Empresas, el drea en que me introduzco cae dentro-

de la Administracidn General, lo considero original -

porque trato de resumir en ella mi experiencia laboral
y la formacidn profesional adquirida, esperando obte-

ner resultados positivos.

La elaboracifn de este Manual es de suma importancia,

ya que las Dependencias Piiblicas tienen ingresaddos en
sus -almacenes equipos y materiales {tiles y no Gtiles

a los.cuales no se les da el uso para el que fueron -

adquiridos o se encuentran deteriorados de ahi surge-

la necesidad de integrar un Comit& Operativo de Baja-

Y Enajenacidn de Bienes quien se encargard de realizar
los tramites correspondientes para la Baja y Destino-

Final de los mismos.

Bl trabajo que ahora presento a consideracidn de este

H. Jurado, 1o he enfocado al estudio de "Actualizacidn
del Manual de Bienes Muebles para la Administracidn -

Piiblica Federal®” el cual tendrd como fin el desalojar

de Almacenes y Bodegas de las dependencias de la Admi
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nistracidn Piiblica Federal, los bienes mucbles no Gtiles
mediante el trd3mite oportuno del Destino Final y a la vez
procurando obtener el mayor beneficio y las mejores condi
ciones para estas empresas.

La considero original pues no conozco otra de su tipo ¥y
la estoy llevando a cabo a través de la experiencia aca-
démica y de trabajo que he desarrcllado. La metodologia
gue itilic& fué@ de acorde a la establecida por la Univer
sidad Vvilla Rica, las fuentes de investigacidn son reales

y delimitadas, considero gue el tema se ajusta a las - -

normas vigentes de la Universidad.
La investigaciBn obtendrd resultados positivos en cuanto
que facilitard una actividad productiva a los intereses-

de. la Nacidn.




CAPITULO 1

POLITICAS 'Y NORMAS

TRAMITE DE BAJA

CLASIFICACION DE BIENES MUEBLES
CONTROL DE EXISTENCIAS

TRAMITE DE ENAJENACION




l.- POLITICAS Y NORMAS

Continuando con las acciones de modernizacidn.y
actualizacidn del r&gimen Juridico Administrati
vo. que les es propio a las Entidades de la Admi
ﬁistracién Piiblica Federal llevadas a cabo por;
el Ejecutivo Federal ante el H. Congreso de la_
Unidn, se hicieron reformwas a la Ley General de
Bienes Nacionales, mismos que fueron aprobaﬂos_
por la representacidn Nacional .y que incorporan
criterios que permiten a los Organos de Gobier-
n§ de las propias entidades ejercer cabalmente_
las funciones que conforme a la Ley Federal de_
las Entidades Paraestatales, en vigor desde Ma-
yo de 1986, (1)

. Dentro de las reformas, se otorgd a los Organos
de Gabierno de las Entidades Paraestatales la -
facultad para dictar sus propias Normas y Bases
Generales de los actos de Baja y Destino Final_
de Bienes Muebles que estén & su servicio o for
men parte de sus activos fijos.

La Secretaria de Programacidn y Présupuesto ex-
pidid las Normas a las. que 3¢ gujet: la- - - --

(1) Ley Organica de la Administraci8n Piblica Federal. -
ArtIculo 32, Fracceldn XVIET




clasificacidn de los Bienes Muebles .de dominio
privado de la Federacidn y el procedimiento --
que deba sequirse en lo relativo a la afecta--
cidn y Destino Final de dichos bienes.
Tramitar en forma expedita las solicitudes de_
reaprovechamiento de Baja y Destino Final de -
Bienes de Desecho a fin de lograr el dcsalojnT
de Bodegas, procurando obtener el hayor benefi
‘cio y las mejores condiciones para las depen--
dencias.

La Secretaria de la Contraloria éeneral de la_
Federacidn podrd practicar visitas de inspec-~
cidn en la distintas dependencias del Gobierno
Federal, para verificar la existencia en alma-
cenes e inventarios de bienes muebles, y el ~-

destino y afectacidn de los mismos. (2}

(2) Ley Ceneral de Bienes Nnclonales Artfeulo 77 Capitu

lo. VI, de los muebles de dominio privado. pag. 432




1.1 TRAMITE DE SOLICITUDES DE BAJA

Las dependencias deberdn considerar, por lo menos
cada seis meses, los bienes muebles gque por su as
tado fisico o cualidades t@cnicas no resulten Gti
les para ?l servicio a que se encuentren destina-
das, dictaminando en cada caso, su estado, asi co
mo sus posibilidades de rehabilitacidn o reaprove
chamiento en todas o alyunas de sus partes, de lo
cual se elaborard la constancia correspondiente:
La determinacidn y el dictamen t&cnico estard a -
cargo del.servidor piiblico responsable de la Admi
nistracidn General de los recursos materiales de_
la dependencia de que se trate o en aquella persgo
na en quien se hucsbiere delegado tal facultad y -~
serd reguisito previo para-pperair. la baja.

Sera responsabilidad de las dependencias llevar -
un registro de las partes reaprovechables de los
bienes muebles dados de baja. ( 3)

Las dependencias solo operarin las bajas de los -
bienes muebles que tengan a su cargo, en los si--
guientes supuestos:

(3) Diario Oficial de la Federacién del 2! de Juuio de 1988,

Norma sexta, Normas y Procedimivntos generales para Ta_:
afectacidn baja y destino final de blenes muchles,




a)

fop

Cuando el bien mueble, por su estado fisico o cuali
dades t&cnicas, no resulte Gtil o Funcional, o ya. -
no requieran para el servicio al cual se destino, -~°

precio dictamen t&cnico.

Cuando el bien mueble de que se trate se hubiere ex
traido, rebado, accidentado o destruide, previo cum
plimiento de las formalidades, establecidas en las__

disposiciones legales aplicables. ( 4 )

Una vez operada la baja administrativa del bien mue
ble las dependencias deberdn efectuar los asientos_

contables correspondientes. (5)

Las dependencias dentro de los primeros diez dias -
hibiles de cada mes, informarsh a la Unidad de Ena-
jenacidn de Bienes a Nivel Nacional de cada depen-~
dencia y a su organo interno de control, respecto -~
de los bienes muebles que hubicren dado de baja y -
determinado su destino final en el mes anterior de

que se trate. ( 6 )

(4, 5, 6,) Diarioc Oficial de la Federacidn del 21 de Junio de
1988, Norma Sexta, Septima y octava, Normas y Procedimientos_
generales para la afectacidn baja y destino final de bienes -

muebles.
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Las Dependencias conservarin en forma ordenada y sis-
temdtica la documentacidn relativa a la baja de bienes
muebles que operen, y al efecto integrardn de manera -
individual expedientes que contendrdn dicha documenta-
cidn.

La documentacidn e informacidn adicional que contendrd
cada uno de los expedientes es:

Copia u original del documento que acredite la propie-
dad del bien mueble o acta adminislraliva circunstan--

ciada.

Dictdmen TEcrnico: Elaberado por el responsable del &rea

técnica o el Dictaminador del Comilé& Operativo de Ena-
jenacién de Bienes y es autorizado por el responsable-
de la Administracifn de los Recursos Materiales|Adamdn.)
Gral.} y por el Director o Gerente de la Dependencia.
Documento de baja del almac&n general(?) la determina-
cidn del destinc final por parte de las Dependencias -
quedard a cargo del Servidor Piblico de la Administra-
cidn de los Recursos Materiales de las Dependencias.

Y se llevard a cabo una vez que hubiese autorizade - ~
su enajenacidn, transferencia o destruccidn, donacidn,
permuta o dacidn en pago conforme a los procedimientos
establecidos por la Secretaria de Programacidn y Pre-

supuestos (8}.

(7,8) Diario Oficial de la Pederacidn del 21 de junio

‘de 1988, Norma Décima y Norma DEcima Primera.
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SOLICITUD DE BAJA DE BIENES MUEBLES

. No.
EXPEDIENTE: FECHA:

AREA SOLICITANTE:

INFORMACION GENERAL DE LOS BIENES MOTIVO DE LA BAJA

TIPO GRUPO S/CGBM TOTAL

VALOR TOTAL DE ADQUISICIONES O DE INVENTARIOC %

LOCALIZACION:

CAUSA DE BAJA:

DOCUMENTACION ANEXA {PARA VERIFICACION FIS. DOCUMENTAL}
TARJETAS DE CONTROL SI NO TOTAL

TARJETA DE RESGDO SI NO TOTAL

OTROS DOCUMENTOS

ANEXO RELACION DE BIENES MUEBLES . TOTAIL

OBSERVACIONES
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No.
EXP.
FECIHA
SOLICITUD PE BAJA DE BIENES MUEBLES

AREA

1.- INFORMACION GENERAL DE LOS BIENES

Localijzacion

1Tipo

Total {Unidad 6 Kilos]

Grupo

{Clave)
Valor de Adguisicidn o Inventario$

( )
{NGmero y Letral

2.~ CAUSA DE LA BAJA

Niimero y fecha del Dictamen Té&cnico
Bienes Reaprovachables

o Rehabilitables SI NO PARCIAJ, TOTAL
Nombre del Auditor Interno

[~
[l

DOCUMENTACION QUE SE ANEXA PARA VERIFICACION (Fisi
ca Documentall

al
b}
cl

TOPAL ANEXQS__

4.~ OBSERVACIONES




(3

(4)

(5)

(6

(7)

(8

{9

(10)
(11)

(12)

(13}

(14)
(15)

{16)

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LA
SOLICITUD DE BAJA DE BIENES MUEBLES

Se anotard el niimero progresivo de solicitud

No. de expediente asignado por el drea responsa--
ble de:la administracidn de los bienes y fecha de
elaboracidn.

Nombre del Arca Operativa que solicite la baja.

Se anotard el lugar donde se localizan fisicamen-
te los bienes objeto de la solicitud.

Se anotard el tipo al que correspondan sefun Catd
logo General de Bienes Muebles.

Cantidad total de los bienes.

Se anotard el grupo al que correspondan segiin Catd
logo General de Bienes Muebles.

Valor total de adquisicidn o inventario.

Indicar la causa de baja que corresponda.

Anotar nimero y Eecha del bictdmen Técnico.

Se. indicard si los bienes motivo de la.baja son --
reaprovechables o rehabilitables parcial o total--
mente.

Se anotard el nombre del Auditor Interno.

Se anotard la documentaci®n que se anexe para veri
ficacidn, Tarjeta de control, resguardo, etc.

Apnotar el total de documentos que se anexan.
Anotar las observaciones que correspondan

Firma del Administrador General




111
RELACION DE BIENES MUEBLES

UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

SOLICITUD No. PECHA EXPEDIENTE

HOJA DE
NUM. ) :
PROG. DESCRIPCION No. DE INVENTA-

RIO.
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ANEXO DE LA SOLICITUD DE BAJA DE BIENES MUEBLES

VERIFICACION FISICA-DOCUMENTAIL

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DLL RESPONSABLE DE LA VERIFICACION

REAPROVECHABLE SI NO PARCIAL TOTAL
REABILITACION SI NO
OBSERVACIONES:

AUTORIZACION DE BAJA

PROCEDE BAJA SL NO CAUSA

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA ADMINISTRACION -
GENERAL DE RECURS50S MATERIALES,




TNSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL ANALISIS DE LA
DOCUMENTACION ENV1ADA, POR EL AREA OPERATIVA PARA_
DETERMINAR ElL DESTINO FINAL DE LOS BIENES.

(1)
(2)
(3}

(4

{5

{6

(7)
(8

(9)

(10)

Niimero progresivo que corresponda.
Nimero de expediente y fecha

Se anotardn los resultados obtenidos de la veri
Eicacidn, fisica documental, describiendo en -~
Lérminos generales, ¢l estado de los bienes, fac

tibilidad de reaprovechamiento o rehabilitacidn

Marcar con una X la casilla correspondiente si__
procede o no la baja y anotar la causa.

Indicar el nimero de Baja, nfimero de Oficio y -
Fecha.

Marcar con X el espacio correspondiente si se -
requiere la intervencién de la Contraloria, in-
dicando el nimero y fecha del Memor3ndum & Con-
traloria.

Se anotardn las observaciones correspondientes_

Sc anotard el nombre y cargo de la persona que_
representen a la Contraloria.

Se anotard el niimero y fecha del oficio de la -
Contraloria.

Nombre, firma 'y cargo del responsable del ‘Area
Operativa.
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No.
EXP,
FECHA.

ANALISIS DE LA DOCUMENTACION ENVIADA
POR EL AREA
PARA DETERMINAR BAJA ¥ DESTINO FINAIL

RESULTADO DE LA REV1SION DOCUMENTAL

OPINLON
PROCEDE LA BAJA SI Ho CAUSA
No. DE BAJA OFICIO No. FECHA

SE REQUIERE DE INTERVENCION DE CONTRALORIA SI
NO fo. DE MEMORANDUM A CONYTRALORIA
FECHA

OBSERVACIONES DE CONTRALORIA

NOMBRE ¥ CARGO DEL REPRESENTANTE DE CONTRALORTA

NUMERO Y FECHA DEL OFICIO DE CONTRALORIA

NOMBRE, FIRMA Y CARGO DEL RESPONSABLE
DE AREA OPERATIVA
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vi
DICTAMEN TECNICO No.

SOLICLTUD DE BAJA No. PECHA UNIDAD

GRUPG DE BIENES 5/C.G.B.M, EXP.

DIAGNOSTICO

cCo0D1IGQYg DESCRIPCTION CANTIDAD

OBSERVACIONES

NOMBRE, CARGO 'Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE
LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS MAT
TIALES.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL RESPONSABLE -~
DEL AREA TECNICA.




INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL DICTAMEN TECNICO

(1)

(3

(4)
(5)

(6)

(7)
(8)

Se anotard el niimero de Dictdmen T&cnico corres-
pondiente.

Se anotard el nombre del Ar&a Operativa que en--.
via dicho dictamen.

Se anotard el nlimero de la Solicitud de Baja.

Se anotard la fecha de la Solicitud de Baja.

Se anotard el Grupo al que corresponden los bie-
nes segin Catilogo General de Bienes Muebles.

Se describird detalladamente los diversos aspec-—
tos técnicos, que permitan identificar el estado
fisico funcional del bien o de los bienes confor
me a su relacidn, estado, condiciones, costo de_
rehabilitacidn, factibilidad de reaprovechamien-
to.

Se anotardn las observaciones que correspondan.
Lugar y fecha de elaboracidn del dictdmen té&cnico
Nombre, cargo y firma del responsable de la admi
nistracin General de los recursos materiales y_

del drea t&cnica que elabord el dictdmen.




1.2 CLASIFICACION DE BIENES MUEBRLES

Los bienes muebles se clasifican en:

a) Bienes Instrumentales.-lLos consideramos como -
implementos o medios para el desarrollo de ac~
tividades que realizan las dependencias, sien-
do suscepltibles de Registro individual, dada -
su naturaleza y finalidad en el servicio.

b

Bienes de Consumo.- Son aquellos ¢ue, por su -
utilizacidn en el desarrollo de las activida--
des que realizan las dependencias tienen un --
desgaste total o parcial, no siendo suscepti
bles de ser inventariados individualmente, da-
da su naturaleza y finalidad en el servicio.
La Secretaria de Programacidn y Presupuesto, -
con base en la Clasificacidn, expidid el catd-
logo de bienes muebles correspondicnte el cual
serd revisado periddicamente por la propia -Se-
cretaria.

* Cuando un bien muecble se encuentre dentro de -
algilin grupo que no le corresponda conforme al_
catdlogo seilalado anterior deberd procederse -

unicamente a su reclasificacidn.




INFORME MENSUAL DE BAJA Y g%STINO FINAL DE BIENES MUEBLES

No.
HOJA DE MES ARO

GRUPQ DE BIEN | SOLICITUD DE
MUEBLE S/CATAQ BAJA No.

TIFO DE BIENEY CANTIDAD

VALOR DE ADQteapgs IDESTING VALOR VALOR
0 INVENTARIO|nE i ja FINAL DEAVA DE VER

TOTALES

Nombre, cargo y firma del liombre, cargo y firma
Responsable de la Elabora del Responsable de la
Admon. de los recursos

cidn del informe.

(UNIDAD DE ENAJENACION DE BIENES)materiales.

1z -



1.3 CONTROL_DIE EXJSTENCIAS

La guarda y custodia de los bienes muebles que -
concentran en los Almacenes y Bodegas para su ba
ja, enajenacidn, donacidn o destruccidn, se hard
de acuerdo a las Normas.

Serd responsabilidad de las Dependencias que Lten
gan concentrados materiales y equipos no Gtiles_
al servicio, mantener un estricto control sobre_
los mismos quedando facultados sus titulares pa-
ra la enajenacidn de dichos bienes de desecho --
Formando grupos homoy&neos, previa baja y deter-
minacidn del destino final.

Se deberd mantener actualizado el control de - -
existencias (Materiales y/o equipos) para. efec--
tos de Tramite de baja y para rendir informes ~-
que réquieran los niveles Gerargicos superiores_
y las arEas operativas, efectuaran por lo menos -
cada seis meses dictamenes de no utilidad o ina-
plicabilidad al servicio de biencs muebles.

Sin 'excepcidn toda solicitud de baja y destino -
final de los materiales o equipos no fitil al ser
vicio requerird de un dictfmen técnico y cfectu-

ar un boletin a nivel Nacional & fin de lograr -




su reaprovechamiento y de no existir ninguna
solicitud entonces se procederd a su enajena

cibn.




DIVISION VIiIT
COORDINADORA
DEPARTAMENTO DE ALMACENTES
REPORTE DE MANTENIMIENTOS Y EXISTENCIAS DE BIENES DE DESECHO EN EL ALM BIMESTRAL_ |
; EXISTEN- | EXISTENCIA LOCALIZACION
SALIDAY acryaL |[CANTIDAN BODEG.

i
CODIGO CLASE O DESECHOS UNIDAD |[CIA ANTE ]ENTRADAY
5 RIOR -

ve B®

-y -

LUGAR. Y FECHA FORMULDO
ADMINISTRADOR

JEFE ALM. DIV. O COOR.




REPORTE DE MOVIMIENTOS Y EXISTENCIAS DE BIENES DE DESE

Ci10.

10.-

Se anotard el Almacé&n Divisional, de Coordinadora_
o la Dependencia que formule el reporte.

Se apuntard ‘el Almacén que formula.

$e asentard el mes y afio a que se refiere el repor
te.

Se anotard el cddigo de acuerdo a la clave "DOY --
Grupo 99.

Se apuntard la descripcidn del bien de desecho de_
que se trate.

En este espacio se asentard la unidad de medida de
acuerdo a la clave "DO" Grupo 99.

Se anotard la cantidad que aparece en existencia -
en el reporte del mes anterior.

En estd columna se asentard la cantidad recibida -
durante el mes de que se trate, totalizdndose por_
cada grupo homogéneo.

Se apuntard la cantidad gue haya salido del alma--
cén o bodega durante el mes de que se trate, tota-
lizdndo por grupo homogéneo. Cada una de las canti
dades deberd identificarse con un niimero que queda
rd asentado entre paréntesis, progresivamente en -
cada reporte y se iniciard con el niimero 1.

Por separado se elaborard una relacidn que conten-
ga el andlisis de las salidas debiendo respetarse_
el orden de la numeracidn progresiva. En cada una_
de las partidas que forman la salida, se anotard -
el niimero y fecha de la comunicacidn que contenga_
la autorizacidn respectiva.

En esta columna se anotard el resultado de sumar -
la existencia anterior las entradas menos las sali
das. En caso de queno hubiese entradas ni salidas
se anotard la misma cantidad del espacio "Existen-
cia Anterior".




11.-

Cuando los bienes de desecho se encuentren con
trolados en diversas bodegas de un Almacén, pa
ra efectos de localizacidn deberd anotarse ana
liticamente &uste, asentando la cantidad en - =
existencia en cada una de las bodegas, gque se_
identificard con el nombre comu se conoce, cu-
ya suma deberd ser igual a la cantidad gue apa
rezca en la columna de "Existencia Actual".

Se apuntard el lugar de ubicacidn del Almac@n.
Se anotara lugar y Eecha de formulacidn.

Se asentard el nombre y la firma del almacenig
ta responsable que produzca el reporte.

Visto Bueno del Jefe inmediato de quien depen-
de el Jefe del Almacén.

El reporte se formulard en original y ires co

_pias que se distribuirfan en la forma siguiente:

Original.- Para Gerencia Administrativa.-Uni-
dad Enajenacidn de Bienes no Utiles

Una copia.- Para el Departamento de Auditoria
Interna.

Una copia.- Para el Depto. de almacenes

Una copia.- Para el Comit& Operativo de Baja y
- Enajenacidn de Bienes.
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DESCRIPCION, UNIDAD Y CLAVE PARA CONTROL DE BIENES
DL DESECHO. -

DESCRIPCION U. M. CLAVE
ACEITE QUEMADO LT 9901002100
ACUMULADORES

ALAMBRE Y CABLES DE ACERO GALV. KG 99040A10F2
ALAMBRE Y CABLES DE ACERO KG 99030A10F4
ALUMINIO PURO KG 99050800A0
ARTICULOS DE PLASTICO Y SUS DE

R1VADOS KG 99080DF000
ALUMINIO CON ALMA DE ACERO KG 99050900A0
ALUMINIO FORRADO ' KG 99051000A0
ARTICULOS DE VIDRIO KG 9909007000
BRONCE KG 99130B00B0
CARRETES MADERA EN BUEN ESTADO PZ 991808Y200
CENTRALES GENERADORAS KG 9973010000
COBRE DESNUDO KG 99210B00C2
COBRE FDRRADE kG 99220800C2
COBRE CON FORRO DE PLOMO KG 99200B00C3
COPPERWELD KG - 99250A00P1
EQUIPO DE TRANSPORTE P2 99290PY000
EQUIPO PARA TALLER Y GARAGE Pz 99530M8700
EQUIPO ELECTRICO DIVERSO PZ 99300vY000
FIERRO DULCE ‘ KG 99380A00F1

FIERRO GALVANIZADO KG 99390A00F2




DESCRIPCTION u. M. C L AVE
HERRAMIENTAS PERICOS, LLAVES,

PINZAS, MARTILLOS, DESARMADO-

DORES, BROCAS, ETC. KG 9941087001
FIERRO COLADO KG 99370A00F3
FIERRO ACERADO KG 99360A00F4
HULE (EMPAQUES, CAMARAS P/LLAN

TAS) KG 9975000000
LATON KG 9977080000
LLANTAS KG 994401P100
MADERA 9945008000
MEDIDORES (TODO 'TIPO) P2 99550GWH01
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Pz 9971080000
MO'TORES COMPLETOS Pz 99570WY000
MUEBLES Y ENSERES DOMESTICOS Pz 99710M0000
PAPEL CARTON Y SUS DERIVADOS KG 9958000000
PLOMO KG 99590B00P0
POSTE DE MADERA Pz 9961006200
PAMBORES DE LAMINA Pz 9969081600
TRANSFORMADORES DE DISTRIBUCION KG 99700K0000
TRANSFORMADORES DE POTENCIA KG 99600v0000
TRANSFORMADORES DE CORRIENTE KG 99900v0000

NOTA: Las descripciones que no aparezcan deberdn de
solicitar a la Secretaria de Programacidn y -~

Presupuesto.




1.4 TRAMI'TE DE ENAJENACION

Corresponde a las Dependencias del Gobierno Fede
ral la Enajenacidn de los Bienes Muebles de Pro-
piedad Federal que figuren en su respectivos in-
ventarios y que por su uso, aprovechamiento o .-
cstado de conservacin, no sean ya adecuados pa-
ra el servicio o resulte inconveniente sequirlos
utilizando en el mismo, salvo cn estos casos la_
enajenacidn se hard mediante Licitacidn Piiblica.
Las Dependencias, bajo su responsabilidad, po---
drdn optar por enajenar bienes muebles sin suje-
tarse a Licitacidn Piblica cuando; ocurran condi
ciones o circunstancias extraordinarias o impre~
visibles, o situaciones de emergencia; no exis—-
tan por lo menos tres postores iddneos o capaci-~
tados legalmente para presentar ofertas o el mon
to de los bienes no exceda del equivalente a qui
nientos dias de salario minimo general vigente -
en el Distrito Federal, en este caso el titUlar_
de la Dependencia en un plazo gue no excederd de

veinte dias hibiles




Invariablemente, la enajenacidn de bienes se suje
tard al procedimiento gue sebale el Litular del -
drea operativa, en el Oficio de autorizacidn (Li-
citacidn Piblica, Adjudicacidn Directa, Permuta o
Donacidn en Pago).

Todos aquellos bienes que no aparecen publicados_
por la Sccretaria de Programacién y Presupuesto -~
en el Diario Oficial de la Federacidn y que en --
términos generales se les denominan bienes instru
kmentales, (Maquinaria, Equipo, Herramienta, Apara
tos e Instrumentos, Mobiliario y Equipos de Ofici
na, VehIculos, Terrestres, Maritimos y AGreos etc)
Serdin sujetos a la prictica de un avdluo ya sea -
de Sociedades Nacionales de Cré&dito o de terceros
legalmente capacitados.

Para efectos de enajenacidn solamente se registra
ran los compradores que cumplan con los requisi--
Los establecidos en la Normatividad vigente.expedi
da por la Sccretaria de Programacidn y Presupues-
to, quienes deberdn acr8ditar su personalidad ju-
ridica, para Lodo trimite relacionado con la ena-

jenacidn.




A-partir de la fecha en que se hubiere autorizado
la operaci&n lo hara de conocimiento de la Secre-
taria de la Contraloria General de la Federacidn,
acompaiiando la dncﬁmanaciBn que justifique tal =~
determinacidn.

El monto de la enajenacidn no podrd ser inferior_
a los precios minimos de los bienes que determing
rd la Secretaria de Proaramacibn y Presupuesto pa
ra tales fines.

Efectuada la enajenacidn, se procederd a la cance
lacién contable de los registros.

Las enajenaciones no podri realizarse en favor de
los servidores piiblicos que en cualquier forma in
tervengan en los actos relativos, ni de sus cényu
ges o parientes caonsaguineos y por afinidad hasta
el cuarto grado o civiles, o de terceros con los_
que dichos servidores tengan vinculos privados o_
de negocios. Las enajenaciones que se realicen =
en contravencidn a elle ser3n causa de responsabi
lidad y nulas de pleno. derecho.

En toda enajenacidn deberd solicitarse la inter--
vencidn de Auditoria Interna y Auditoria Guberna-
mental para que si lo determinan envien un repre-

sentante para certificar el evento.
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Las enajenaciones de cardcter oneroso de bienes
muebles, salvo los casos comprendidos en.el pa-
rrafo tercero del Articulo 79 de la Ley Gencrél
de Bienes Nacionales, se sujetaran a la lLicita-
éién piiblica prevista en ¢l parrafo segundo del
mismo niimero, aplicandose el procedimiento admi
nistrativo establecido por la Secretaria Progra
macidn y Presupuesto.

Las convocatorias piiblicas para la enajenacidn_
onerasa de los Bienes Muebles, que podrdn refe-
rirse a uno o varios de €stos, deberin publicar
se en uno de los diarios de mayor circulacidn -
en el Pails y, simultineamente, en uno de la en-
tidad federativa en donde se celebre la L3cila—
cidn. Bl plazo miximo gue deberd mediar entre
la fecha de la expedicidn del avaliio y la pu~~
blicaci&én de la convocatoria serd de treinta -~
dfas habiles; se procederd a la actualizacidn_
del avalfio en el caso de que habiendo transcu-~
rrido el plazo antes indicado, no sc¢ hubiese_
efectvado la pBblicacidn respectiva.

Las Convacatorias deberdn contener los siguien

tes datos:




Nombre de la Dependencih convocante.

a

b) Descripecidn general, cantidad y unidad de medi
da de los bienes muebles que sean objeto de la

Licitacidn. .

c) Precio miniwo de venta.

d) Lugar fecha y horarios en que los interesados po
drdn obtener las bases y especificaclones de la_
Licitacidn y el acceso al sitio en el que se - -
encuentren los bienes muebles.

e} Lugar, fecha y llorarios para que los interesados
se inscriban en la Licitacidn.

£) Lugar Ffecha y hora de la celebracidn del acto de
apertura de ofertas.

g) Monto de la Garantia que deberd@n otorgar los con

cursantes.

Las Dependencias deberdn enviar copia de la convoca
toria, de las bases y en su caso de los avaliios a -
su Organo interno de control y Auditoria Gubernamen
tal por lo menos diez dias hibiles antes de la fe--
cha de celebracidn del acto de apertura de ofertas;
debiendo mediar, por lo menos el mismo plazo entre_
la fecha de la Piblicacién de la Convocatoria y el_
actc de apertura de ofertas. Dentro de las bases -
de cada Licitacidn deberan de. contener los siguien-
tes datos:

a) El precio miniws que servird de base para el - -

evento, ya sea el que hubiere determinado la Se-
cretaria de Programacidn y Presupuesto al que --




sefiale el avallio vigente expedido por alguna
Institucidn de Banca y Cr&dito u olros terce
ros capacilados legalmente para ello.

b} Deberdn de presentar un programa de trabajo,
empleo y produccidn, para acr@ditar que es--
tos sc¢ vinculen con los objetivos y priorida
des de la Plancacidn Nacional del Desarrollo

Las bases estableceran los dalkos gue a jui--—
cio de la Dependencia considere pertinente -
en funcidn de la naturaleza y cardctcristica
del bien mueble de gue se trate.

c

El lugar, fecha y hora en que se emitird el_
fallo de la Licitacidn, no podra celcbrarse_
el acto de falle en un plazo mayor de diez -
dias hibiles contados a partir de la fecha -
de celebracidn del de apertura de ofertas.

d

e

Las Dependencias, en las bases de cada Lici-
tacidn, deberd hacer saber a los intecresados
las sanciones que podradn aplicar en los ca--
s50s en que estos incumplan en obligaciones -
que se deriven de la adjudicacién del bien o
bienes muebles de quese trate, precisando -~
los supuestos en los que perderan los dere--
chos que hubieren adquirido con motivo de la
Adjudicacidn y en su caso el importe de la -
Garantia gue hubieren constituido a favor de
la Tesoreria correspondiente; sehalando - -~
igualmente, que la Dependencia quedard facul
tada para adjudicar los bienes de que se tra
te, en caso de darse tal incumplimiento, sin
necesidad de una nucva Licitacién, a la si--
guiente o siquientes mejores posturas que ha
yan sido aceptadas.

En los procedimientos de una Licitacidn Piiblica,
las Dependencias exigiran de los intercsados en

adquirir bienes muebles, gue garanticen su - -




oferta mediante cheque certificado o cheque de ca
ja expedido por una Sociedad Naciconal de Crédito_
o Fianza otorgada por una Institucidn de Lianza -
dabidamente autorizada, a eleccién de los propios
interesados, por el importe correspondiente al --
Diez por ciento del.valor del bien o bienes mde-~
bles, determinados en el avalfio que hubiere sérvi
do de base para la convocatoria.

Bl depdsito en garantia serd devuelto al intcfesg
do al término del acto de fallo, salve aguella --
quevcortesponda al gue se hubiese adjudicado el -
bien o bienes muebles, en cuyo caso, la Dependen~
cia lo retendrd o titule de garantia del cumpli~~
miento de las ebligaciones del adjudicatario y su
importante se aplicard a la cantidad a la gue se_
hubiere obligado a cubrir &ste. Dicho depdsita -
de garantia deberd ser expedido a nombre de la De
pendencia.

Toto interesado gue satisfaga lo; requisitos de -
la convocatoria, las bases y sus ésbecificaciones,
tendrd derecho a presentar proposiciones.

En el acto de apertura de ofertas se procederd a_
dar lectura en voz alta de las propunestas presen=-

tadas por cada una de los interesados, = = -« = ~=~




informindose de aquellas que en su caso, se de-
sachen o hubieren sido desechadas por no cumplir
los requisitos estableccidos y las causas Gue mo-
tiven tal determinacidn:

La Dependencia convocante, tnmard en cuanto el -~
destino final gue e) participante senale para los
bienes muebles en cuestidn y la justificacidn ple
na através del analisis comparativo dec los progra
mag de trabajo, cmpleo y produccidn, asi como de_
las ofertas presentadas y fundandose cn criterios'
de imparcialidad y honradez, emitird un dictdmen_
que servira como fundamento para el fallo, median
te el cual se adjudicardn los bienes muebles a la
persona o personas gue, de entre‘los participan--
tes, ofrezcan las mejores condiciones para %] es-
tado, en funcidn de las prioridades y objetivos -
que establescan los planes y Programas para el Dc
sarrollo Nacional.

El fallo de la Licitacidn se hard saber a los in-
teresados en acto Pidblico por separado en un pla-
zo mayor de diez dias naturales contados a partir
de la fecha de celebracidn del acto de apertura -

ofertas.




Si ninguna de las ofertas que se hubieren pre-
sentado, llenare los requisitos previstos en la
convocatoria, las bases y sus especificaciones,
la bependencia declara desierto el concurso y -
procederd a efectuar la adjudicacidn directa:
Las enajenaciones de bienes muebles . en ningin,
caso, podrd pactarse a precio menor del estable
cido en el avalio que al efecto se hubiese expe
dido.

Las instituciones de Banca y Cr&dito y los ter-
ceros capaéitados legalmente, no podrdn practi-
car avallios de los desechos de bienes muebles
comprendidos en la lista de precios minimos que
publica la Secretaria de Programaéién y Presu--
puesto en los diarios Oficiales de la Federa---
cidn cada dos meses.

Las dependenélas levantaran acta administrativa
a efecto de dejar constancia de los actos de ~-
apertura de ofertas y de fallo de los bienes ~-
mucbles enajenados y serdn firmados por las per

sonas que comparezcan al acto, la omisidn de ~-




firma por parte de los concursantes, no invalida
ré el‘contenido y efecto del acta.

Las Dependencias se abstendrdn de fraccionar los
grupos homogéneos de bienes muebles a enajenar, _
para ¢ue los mismos queden comprendidos en el p3
rrafo tercero del articulo 79 de la Ley General_
de Bienes Nacionales la cual seria una adjudica-
cidn direccta, evitando con ello la Licitacidn P{i--
blica.

Tratdndose de desechos de bienes muebles de con-
sumo que se gencren periddicamente, las dependen
cias se abstendrdn de enajenarlos en forma frac-
cionada o individual.

A criterio de las Dependencias podran adjudicar_,
los desechos de bienes mucbles através de contra
tos dque celebren con la persona o personas gue -
habiendo cumplido con los requisites de la Lici-
tacifn, justifiquen cuando corresponda, gue lle-
vardn a cabo la transformacidn de los materiales
susceptibles de reciclaje, contribuyendo con - -
ello a la utilizacidn racional de los reccursos y
la preservacidn dcl medio ambiente, ademis se --

pactard en los contratos, las condiciones - -~ -~




pertinentes la obligaci&n para las partes de -
realizar el ajuste porcentual que se aplicard_
en el precio, Yy que corresponderd al gue resul
te de las variacioens entre el gue hubiere ser
vido de base para la adjudicacidn, aquel que -
se E;je por la Secretaria de Programacidn y --
Presupuesto en la lista de Precios minimos de_
avaliios de desechos de bienes mucbles de consu
mo de las dependencias de la Administracidn PG
blica Federal que se publicard periddicamente_
en el Diario Oficial de la Federacidn, asi co-
mo el plazo a que se sujetara dicho contrato,_
que no excedera de dos ahos, vencido este se -
procederd a licitar nuevamente.

Dichos contratos solo podrdn celebrarse con la
autorizaci8n previa del titular de la dependen
cia de que 5; trate.

Las dependencias y el drea operativa deberdn -
conservar debidamente resguardada la documenta
ci5n que da origen a la solicitud.de baja 'y --
enajenacidn de los bienes, por lo menos 5 {cip
co) afios.

Las excepciones seilaladas en el articulo 79 de




la

a

b

[+

d

Ley General de Bienes Nacionales es decir.

Cuando existan condiciones o circunstacias_
extraordinarios o situacionaes de emergencia

Cuando no exista por lo menos 3 (tres) pos-
tores iddneos.

Cuando cl monto dec los bienes no exceda del _
equivalente de los 500 dlas de salario mini-
mo diario vigente en ¢l Distrito Federal.

Cuando celebrada 1 (una) Licitacidn Piblica_
no hubiese habido postores.
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DEL MODELO DE CONTRATO DE COMPRA-
VENTA DE CONSUMO DE DESECHO.

ENCABEZADO. -

(1)

(2)

(3)

Nombre del funcionario gue representard a este Orga
nismo considerando los t&rminos de la autorizacidn_
que al respecto haya dado la Direccidn General y en
lo que no se oponga a &sta, lo que al efecto esta--
blece en las Normas y Procedimientos Generales para
la afectacidn, baja y destino final de bienes mue--
bles.

De. acuerdo a lc seilalado en el punto anterior, se_
asentard el cargo opuesto que desempeiia el funciona
rio que representard a esta dependencia.

En este espacio se asentard el nombre, denominacidn
o razdén social del comprador.

{4) En este espacio se asentard cl nombre del represen-
tante del comprador, en caso de que se conkrate con
una persona fisica y si es necesario, se omitird &s
te y el siguiente espacio, a menos que la persona -
fisica haya designado a un apoderado para gue lo re
presente.

(5) En este espacio se asentard, en su caso, el cargo o
cardcter con que interviene el representante del --
vendedor.

DECLARACIONES

(6)

(7)

Se sehalard el nombre del funcionario de la depen--
dencia que cuente con la autorizacidn y facultades_
para celebrar el contrato, asi como el niimero de la
escritura pfiblica en que se haya consignado el po--
der, la fecha y el niimero y nombre del Notario Pii--
blico.

En el caso de gue la facultad de autorizar la enaje
nacidn de los bienes muebles, seca esclusiva del Di-
rector General de la dependencia , la declaracidn -
1.l.- Se deberd sustituir por-la que a continuacidn
se expresa.

1.1,-Que solicitd y obtuvo del Director General de_
la Dependencia, la autorizacidn correspondiente pa-
ra enajenar los bienes muebles (especificar en su -
caso si _son de consumo o instrumentales, seqiin _las
normas) de desecho que se refiere el presente con--~
trato, mediante oficio niimero (indicar el niimeroc --
del oficio} de fecha (indicar la fecha)




Cuando proceda a efectuar el procedimiento de licita-
cibn piiblica &ste se hard mediante convocatoria piibli
ca que podrd referirse a uno y/o varios bienes en don
de se presentardn libremente proposiciones solventes_
en sobre cerrado, que serdn abiertos piiblicamente.

Por otro lado, en el caso de que se de la adjudica---
cidn directa, por gue el concursante se ha declarado_
desierto por segunda ocasidn en virtud de haberse - -
efectuado dos licitaciones o porgue el interesado o -
comprador ha incumplido una o mds obligaciones deriva
das de la adjudicacidn, recomendamos que tanto en el_
apartado de declaracidn, como en el dictamen de con--
formidad con las normas y procedimientos publicados -
en el Diario Oficial el 29 de mayo de 1985, deberd --
emitirse, se expresen las causas por las gue no fue -
posible adjudicar sebalando ademds, los motivos y/o -
razones que justifique el otorgamiento. La declara---
cidn a que hemos hecho mencidn podriIan que dar expre-
sada de la siguiente manera, dcbiendo sustituirse por
la seflalada con el nGmero 1.4

“1.3.~El presente Contrato se ptorga por adjudicacidn
directa en virtud de {(schalar cualquiera _de las dos
causas a _que se haya ajustado la adijudicacidn}™

(10-11) Se incluird en su caso, algiin otro antecedente que

{12)
{13)

(14)

la dependencia estime nccesario, en atencidn a.las -=-
particularidades y circunstancias especiales que con-
curren en la contratacidn.

CLAUSULADO. .

En este espacio se asentard la descripcidn general en
forma de lista, del bien o bienes en venta, con su --
respectivo precio.

Se indicard la ubicacidn de la dependencia, cn.donde_
se genere y realice la venta sefalando cuando menos -
Municipio y Estado,.

En el supuesto de que no exista precio oficial de los
bienes en venta, se deberd sustituiz la fltima parte_
de la Cldusula Segunda por la que a continuacién se. -
expresa:

"Y nunca serd menor al que a solicitud de la dependen
cia fije la Secretaria de Programacidn y Presupuesto_
o en su caso, la Institucidn de Banca y Cré&dito o - -~
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{8

Tercero Capacitado que haya practicado el avallio co

rrespondiente, de acuerdo a la declaracidn 1.2"

Cuando no exista precio oficial de los bienes que -
se pretendan vender, se deberd solicitar previamen-
te a la SPP i avaliio correspondiente, o en caso, a
institucidn de banca y cré&dito o tercero capacitado
debiendo sustituirse la declaracidn 1.2 por la que_
a continuvacidn se indica.

1.2.- Que solicitado previamente de la Secretaria -
de Programacidn y Presupuesto, o en su caso de Ins-
titucidn de Banca y Cr&dito o tercero capacitado, -
el avallio correspondiente, de conformidad con lo --
que dispone el Articulo 79 de la Ley General de Bie
nes Nacionales, avalfio expedido mediante Oficio nii-
mero (Seflalar el niimero de Oficic) de fecha (Indi--

car fecha) y practicado por (Indicar_ el nombre de ~

quien practicd el avaliio)

Se indicard todo lo relativo a la forma mediante la
cual se adjudicd la venta objeto del Contrato, de -
acuerdo a los tres tipos de adjudicacidn.y Procedi~
micntos Generales para la afectacidn, baja y desti-
no final de bienes muebles, de acuerdo a los sigui-
entes tipos. !

a) Licitacidn Piblica

b). Adjudicacidn Directa

c} Venta mejor postor

Respecto de las enajenaciones de bienes muebles es_
conveniente recordar que, de conformidad con las re
faormas a la Ley General de Bienes Nacionales, estas
se hardn en adelante mediante LICITACION PUBLICA, a

excepcifn de los casos comprendidos en el Articulo_
79 del propxo ordenamiento, gque son:

a) Cuando ocurran circunstancias o condiciones ex--
traordinarias o imprevisibles.

b) Cuando ocurran situaciones de emergencia.

c} Cuando no existan tres postores iddneos o capaci
tados legalmente para presentar ofertas, y

d) Cuando el monto de los bienes no exceda del equi
valente a 500 (guinientos) dias de salario mini-
mo general vigente en el D.F. (SMGV)




(15)

(16)

(17-18)

(19)

(20)

(21)

(22)

Se asentard la cantidad con la gue el comprador
garantiza el cumplimiento del Contrato, debji&n-
dose garantizar confianza.

Se asentard el periodo que comprenderd el Con--
trato expresado con claridad las fechas exactas
de inicio y terminacidn de la vigencia del mis~

~NO .

Se sefalard el domicilio y ubicacidn de la caija
de la dependencia atendiendo al lugar territo--~
rial en donde se genere y realice la venta.

Cuando se trate de un Contrato que contemple -
la venta de papel de desecho, se deberd incluir
el siguiente parrafo:

"El Comprador se obliga a separar el material -
de desecho, de acuerdo a la clasificacidn men--
cionada en la Cl8usula Primera y a retirarlo en
periodos no mayores de 15 (quince) dias, con ex
cepcibn del papel de cesto de basura el cual re

cogerd diariamente.
Sefalar la ubicacidn de la/caja en la que el --
comprador liguidari la compra.

Se seifialardn como tribunales competentes los --
que corresponden de acuerdo al lugar o ubica---
cidn del drea de la dependencia en donde se ge-
nere la venta.

Esta recemendacibn va dirigida principalmente -
para aquéllos contratos gue pudieren celebrar -
directamente las dependencias, a quienes la Di-
reccién General haya autorizado expresamente a_
celebrarlos.

DECLARACIONES FINALES
En los casos que proceda, se anotard el domici-

lio de la dependencia en donde se genere la ven
ta del bien o bienes.




(23)

(24)

(25)

{26}

En estos espacios se anotard lo relativo a la.

personalidad del comprador y su representante,

de acuerdo a lo siguiente:

al).~ Niimero de la escritura piiblica.

b).- Fecha de la escritura pfliblica.

c).- Niimero y nombre del Notario Piblico

d).- Datos de incripcidn de la escritura cons-
titutiva del comprador en el Registro PG-
blico de la propiedad o del comercio, se-
giin corresponde.

e).~ Nombre del representante.

f}.- Cargo o puesto que desempeiia.

g) .- Nombre de la sociedad o del mandante.

h}.- Nimero y fecha de la escritura piiblica

i).~ Nimero y nombre del Notario Pilblico.

En el caso de que se contrate con personas fI-

sicas se usard el siguiente texto, en lugar --

del descrito, para el caso de personas morales.

"El comprador declara ser de nacionalidad

y lo acredita con (acta de nacimiento, pasapor

te o documento oficial a juicio _de la dependencia)

y se ldentificard con (se_indicard el documen~
to oficial que decberd exhibir el comprador a -

satisfaccidn de la "La dependencia®

En este espacio se anotard el domicilio del ~-
comprador,. precisando el niimero de la casa, --
nombre de la calle y localidad (Municipio y es
tado}.

En este espacio se sefialard la localizacidn en
la que se celebre el contrato.




(27) En este espacio se anotard la fecha de cele
bracidn del contrato.

(28) Por fGltimo, en la parte correspondiente a -
las antefirmas deberd asentarse el nombre y
cargo del representante de la dependencia y
del Contratista y de los demds funcionarios
de las dependencias que deben intervenir en
razdn de sus atribuciones. -
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1%

No. {1)
Exp. (1)
Fecha (1)
DICTAMEN SOBRE EL DESTINO FINAL
DE LOS BIENES

ARFA {2)

Liocalizacidn (2)

Tipo (2}

DESTINO FINAL (3}

Enajenacidn

Donacidn No.de Oficio de Autorizacidn___fecha_ |
Destruccidn No.de Oficio’de Autorizacidn__Fecha_|
CLASE DE VENTA (4)

Licitacidn Piiblica Venta de Contrato

Venta Mejor Postor Permuta

Venta Directa Dacidn o Pago

VALOR ACTUAL DE LOS BIENES:

a) Precio Minimo:

Fuente:_Diario Oficial

Fecha : -

Valor :

Avaliio: (6)

SNC

Otros

Oficios de Solicitud No {6) Fecha__ (6}
Dictdmen Valuatorio:

No. de Oficio (7) Fecha (7}

No. de Avaliio Vigencia

b

c

Monto del avaliio

(Nimere y Letra)
Nombre y Cargo de quien practica el avalio_{(7}
y
AUTORIZADO (8)

El Titular del Area
Operativa




INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL DICYTAMEN

(1)
{29

(3)

(4}

(5)

(7)

SOBRE EL DESTINO FINAL DE LOS B1ENES

Anotar niimero progresivo, expediente y fecha.

Anotar el nombre del Area Operativa, lugar de
localizacidn y tipo de bicnes.

Indicar con una X el destino final determina-
do, asi como el nilimero de Oficio y fecha con_
el que se autorizd.

Indicar-con. una X la casilla que corresponda,
anotando en los casos de adjudicacidn directa
la causa que lo motivo.

Indicar la fuente utilizando para la obtencidn
del avalfio, fecha y monto total.

Anotar el Nombre de la Sociedad Nacional de -
Crédito y Otra Institucidn que haya realizado
el avaliio, asi como niimero y fecha de oficios
de solicitud.

Anotar los datos de referencia del documento_
a través del cual fue proporcionado el avaliio,
su vigencia, monto y nombre y cargo del valua
dor.

Firma del Jefe del Titular del Area Operativa.
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X

CONTRATO DE COMPRA~VENTA EN UNA SOLA OPERACION DE --
BIENES MUEBLES NO UTILES.

CONTRATO DE COMPRA-VENTA QUE CELEBRAN POR UNA PARTE_

LA DEPENDENCIA: + A LA QUE EN ESTE DOCUMEN
10 SE DENOMINARA: , REPRESENTADA EN ESTE
ACTO POR EL SR. (1) EN SU CARACTER DE__ (2)

Y POR LA QUE (3} AL QUE SE DENOMINARA " EL _

COMPRADOR"™, REPRESENTADA POR EL SR. (4}

EN SU CARACTER DE (5} DE CONFORMIDAD -

COM - LAS -SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

1. La dependencia declara:

1.1.- Que es la legitima propietaria del bien -
mueble materia de este contrato, el cual por su
estado £isico ya no le sea de utilidad, en vir-
tud de que (6)

1.2.-Que para los efectos de la declaracidn an~
terior a emitido el dictdmen t&cnico de no uti=-
lidad y destino final del bien, mismo quese ad-
junta al presente contrato como anexo No._{(7}

1.3.-Que para la enajeénacidn del bien materia -
de este contrato, obtuvo el avaliio No.__ {8)

con una vigencia de__ {8} dias, practicados
por, (8}

1.4.-Que el presente contrato se otorga median-
te (9]

1.5.-_ - (10)

II.- El Comprador declara:
+II.1.~ Que tiene capacidad juridica para contra
tar y obligarse en los t&rminos de este contra-
to y que dispone de la organizacidn y elementos
para ello.

II.2.-Que conoce plenamente el contenido de la_
Ley General de Bienes Nacionales, de las Normas
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y procedimientos generales para la afectacidn, -
baja y destino final de bienes muebles y demis -
disposiciones legales aplicables que rigen en ma
teria de enajenacidn de bienes muebles del sec~-
tor piiblico.

II1.3.~ (11}

Con base a lo anterior, las partes celebran el presen
te conkrato de acuerdo a las siguientes:

CLAUSUDLAS

PRIMERA:,.-La dependencia vende y "El Comprador" adquie
re (12} -

SEGUNDA.-El precio de venta serd la cantidad de$
(13) precio que fue fijado (14}

TERCERA.-Correr@n a cargo de "El Comprador", los gas-
tos de acarreo, maniobras de carga y descarga, impues
tos, derechos o cualquier otro gasto derivado de la -
compry del bien mueble adquirido.

CUARTA.-"E1 Comprador" se obliga a depositar, -en un -
plazo md@ximo de 10 (diez) dlas hdbiles, contados a --
partir de la fecha de firma de este documento, en la_
Tesoreria General de "La dependencia" para garantizar
el fiel cumplimiento de sus obligaciones, una fianza_
otorgada por InstituciSn Mexicana autorizada, expedi-
da a favor de esta Gltima, por la cantidad de$
(15) (con letra)

QUINTA.- El retiro del bien mueble adquirido se hara_
a mas tardar el dia (16) s de la siguiente ma-~
nera:

"La dependencia" expedird una orden de entrega del -~
bien mueble adjudicado al__ (17} + con copia para --
"El Comprador".

"El Comprador" presentard su copia e identificacibn -
ante los funcionarios de "La dependencia" de {18) ,
con el objeto de que le sea fijada la fecha de retiro
del bien mueble adjudicado y le sea este entregado.
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“El Comprador" se obliga a retirar del lugar en el -
que se encuentre el bien mueble objeto de este con--
trato, en la forma y términos que le sean sefialados_
por "La Comisidn".

Al t&rmino de la entrega del bien mueble adquirido,_
se levantard el acta respectiva que serd firmada por
los representantes autorizados de "La dependencia" y
"El Comprador"

SEXTA.-"El Comprador" se obliga a liquidar en la

(19) en efectivo o cheque certiiicadu expedi-
do a favor de la "La dependencia" el importe sebala-
do en la Cldusula Segunda de este contrato, a mas --
tardar el dia (20)

En base al acta de entrega, "La dependencia" expedi-
rd a "El Comprador" ° la factura que ampare el im--
porte del precic del vien mueble, incluyendo el 15%,
(gquince por ciento) sobre el imporLe total de la fac
turacidn, por concepto del Impuesto al Valor Agrega-
do.

SEPTIMA. -Queda expresamente estipulado que "El Com-~-
prador" no podrd ceder todos o parte de los derechos
y obligaciones gue adquiere con motivo de la celebra
cidn de este contrato sin el consentimiento expreso,
previo y por escrito de "La dependencia®.

OCTAVA.~Las partes convienen en que el presente con-
trato podrd ser rescindido en forma administrativa -
por "La dependencia® de pleno derecho y sinnecesidad
de declaracidn judicial, por incumplimiento por par
te de "El Comprador", de cualquiera de las obligacio
nes derivadas del presente contrato.

NOVENA.-Si de acuerdo con la Cladusula anterior opera
la rescisidn, La dependencia queda facultada, sin ne
cesidad de una nueva licitacidn, para adjudicar el -
bien objeto de este contrato a la siguiente mejor ~--
postura gque haya sido aceptada en los t&rminos de la
convocatoria.

DECIMA.-*La dependencia” cancelard a "El Comprador"_
la fianza otorgada, al cumplimiento de todas y cada_
una de las obligaciones del presente, contrato, al -
Einalizar el pago y retiro del bien mucble.




En caso contrario,la dependencia hard efectiva la -
fianza que garantiza el cumplimiento del presente -~
contrato, rescindird el mismo y quedard liberada pa
ra contratar con otra empresa, en los t&rminos de -
la Cl&ausula anterior.

DECIMA PRIMERA.-La dependencia y "El Comprador", --
conviene en que todo lo noe expresamente previsto en
el presente contrato, se regird por las disposicio-
nes aplicables del C6digo Civil para el Distrito Fe
deral en Materia Comiin y para toda la Repiiblica en_
Materia Federal; asimismo acuerdan que para los ca-
sos de interpretacidn y controversia serdn competen
tes los Tribunales Fedcrales de la Ciudad de_ (21)
por lo que "El Comprador" renuncia al fuero de su ~
domicilio, presente o futurn,

DECLARACIONES FINALES, NACIONALIDAD, PERSONALIDAD Y
DOMICILIOC.

La dependencia acredita su personalidad segiin lo es-
tablece el ArtIculo 8° de la Ley del Servicio PGbli
co de Energia El&ctrica, publicada en el Diario Ofi
cial el dia 22 de diciembre de 1975 y reformada per
decreto publicado en el propxu aiario el 27 de di--
ciembre de 1983.

La dependencia seflala como su domicilioc para los fi-
nes del presente contrato la calle_ (22) Nim_ (22)

Col. (22) cd. (22)

"El Comprador" acredita la existencia de la. sociedad
con la escritura constitutiva niimero__ {(23-A}) de__
fecha {23-B) , otorgada ante la f@& del Notario Pii-<
blico nimero {23-C) e inscrita en el Registro
Piiblico__{23-D) y su representante el Sr.(23-E)

acredita su personalidad como (23~F)
de (23~-G)
con el testimonio de la escritura pilblica niimero(23-I}

(24)

"El Comprador seifiala como su domicilio para los fines
del presente contrato la casa nlimero de la
calle (25}

El presente contrato se firma en (26)

a’los (27}

ANTEFIRMA S (28)




INSTRUCTIVO DE MANEJQ DEL MODELO DE CONTRATO DE COM

PRA-VENTA EN UNA SOLA OPERACION DE BIENES MUEBLES -

‘NO UTILES

ENCABEZADO

(1)

(3)

(4)

Nombre del funcionario que representard a este

Organismo considerando los t&rminos de la auto

rizacidn que al respecto haya dado la Direccidn
General y en lo que no se oponga a &sta, lo --

que al efecto establece en las Normas y Proce-

dimientos Generales para la afectacidn, baja y

destino final de bienes muebles.

De acuerdo a lo sehalado en el punto anterior,
se asentard el cargo o puesto gque desempeiia el
funcionario que representard a esta dependencia.

En este espacio se asentard el nombre, denomi-
nacidn o razdn social del comprador.

En este espacio se asentard el nombre del re--
presentante del comprador, en caso de que se -
contrate con una persona fisica y si es necesa
rio, se omitird &ste y el siguiente espacio, a
menos que la persona fisica haya designado a -
un apoderado para que lo represente.

En este espacio se asentard en su caso, el car
go o cardacter con que interviene el represen--
tante del comprador.

DECLARACIQONES

(6)

(7)

{8)

En este espacio se seifialardn las causas o moti
vos por los que el bien o bienes objeto de la_
enajenacidn ya no le son de utilidad a este Op
ganismo.

Se sefialarid el niimero de anexo-con el que se -
clasificard el Dbictamen Técnico.

En estos espacios sefalar las caracteristicas_
del avaliio, como son: el niimero, la vigencia =
(en dias) y el nombre, denominaci&n o razdn so
cial de guien lo practicd.




(9) Se indicard todo lo relativo al concurso medi-

ante el cual se adjudicd la enajenacidn objeto
del Contrato, de acuerdo a los tres tipos de -
adjudicaciBn que selialan la Ley General de Bie
nes Nacionales y las Normas y Procedimientos -
Generales para la afectacidn, baja y destino -
final de bienes muebles, de acuerdo a los si--
guientes tipos:

a) bLicitacidn Piblica
b}  Adjudicacidn Directa.

¢) Venta Mejor Postor

Respecto de las enajenaciones de bienes muebles es
conveniente recordar que, de conformidad con las -
reformas a la Ley General de Bienes Nacionales, &s
tas se hardn en adelante mediante LICITACION PUBLI
CA, a excepcidn de los casos comprendidos en el Ar
ticulo 79 del propio ordenamiento, que son:

a)

b}

c)

d)

Cuando ocurran circustancias o condiciones ex
tracordinarias o imprevisibles.

Cuando ocurran situaciones de emergencia.

Cuando no existan tres postores iddneos o ca-
pacitados legalmente para presentar ofertas.

Cuando el monto de los bienes no exceda del -
equivalente a 500 (quinientos) dias de Sala--
rio Minimo General vigente en el D.F. (SMGV)

Cuando proceda efectuar el procedimiento de -
licitacidn piiblica este se hard mediante con-
vocatoria piliblica que podri referirse a uno -
y/o varios bienes y en donde se presentardn -~
libremente proposiciones solventes en sobre -
cerrado, qgue serdn abiertos piiblicamente.

Por otro lado, en el caso de que se de la ad-
judicacidn directa, porque el concurso se ha_
declarado desierto por segunda ocasiln en vir
tud de haberse efectuado dos licitaciones o -
porque el interesado o comprador ha incumpli~
do una o mas obligaciones derivadas de la ad-
judicacidn, recomendamos que tanto en el apar
tado de declaraciones, como en el dictdmen --




(10-11)

que, de conformidad con las normas y procedi-

mientos publicados en el Diario Oficial el 29

de mayo de 1985, deberd emitirse, se expresen

las causas por las que no fue posible adjudi-

car, seflalado ademds, los motivos y/o razones

que justifique su otorgamiente. La declaracién
a que hemos hecho mencidn podria gquedar expre

sada de la siguiente manera, debiendo sustitu

irse por la seiflalada con el niimero 1.4:

“l.4 - El presente Contrato se otorga por ad-
judicacidn directa en virtud de (sefialar cual
quiera_de las_dos causas a gque se haya ajusta

do la adijudicacidn)”

Se incluird en su caso, alguna (s) otra (s) -
declaracidn (es) que la dependencia estime ng
cesario, {s) en atencidn-a las particularida-
des y circunstancias especiales que concurran
en la contratacidn.

CLAUSULADO

(12)
{13-14)

{15)

{16)

{17-18)

En este espacio se asentard la descripecidn ge
neral del bien o bienes de venta, que se ha--
vyan adjudicado.

Se senalard el precio de venta, con niimero y_
letra, y el nombre, denominacién o razdn so--
cial de quien haya practicado el avalfiio.

Se asentard la cantidad con la que el compra-
dor garantiza el cumplimiento del contrato, -
debiendo garantizarx, mediante fianza, expedi-
da por Institucidn Mexicana, legalmente auto-
rizada y a favor de la dependencia.

Se asentard la fecha enque deberd@ retirar el_
bien o bienes por el "El Comprador".

En estos espacios se sefalard el nombre del -
encargado del drea correspondiente de la de--
pendencia en donde se genere y realice la ven
ta del bien.




(19)

(20)

{21)

Para efectos de la celebracidn del contrato de
acuerdo al lugar en donde se genere y realice_
la venta del bien, se deberd tomar en cuenta -
la desconcentracifn de funciones, mediante la_
cual se le haya otorgado el funcionario respec
tivo poder especial para actos de dominio so--
bre bienes muebles instrumentales no iitiles --
que no sean de desecho, o bienes muebles de --
consumo de desecho.

Sefialar la ubicacidn de la caja en la que el -
comprador liquidard@ la compra.

Se seflalard la fecha en la que el comprador de
berd liquidar la venta.

Se seflalardn como tribunales competentes los -
gue correspondan de acuerdo al lugar o ubica--
cidn del drea de la dependencia en donde se ge
nera la venta.

Esta recomendacidn va dirigida principalmente_

para aquellos contratos que pudieren celebrar_
directamente los titulares de las dependencias

DECLARACIONES FINALES

(22)

(23)

En los casos gue proceda, se anotard el domici
lio de la dependencia en donde se genere la --
venta del bien o bienes.

En estos espacios se anotard lo relative a la_
personalidad del comprador y su representante,
de acuerdo a los siguiente.
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«1
RESULTADO DE LA EJECUCION
DEL DESTINO FINAL

No. (X

EXP. [
FECHA (

1
1

}
)
)

1.~ Resultado. del Dictdmen sobre el Destino Final de
los ' Bienes.

Area (2)
Clase de Venta (3]
Fecha del Evento _ (3) No. del Evento (3)
No.de Acta Administrativa de Apertura {4)

Dictidmen y No. de Acta Administrativa de Adjudica-
cidn (FALLO}

14}
Monto (5}
Responsable del Evento -_16)

2.- Resultado de la entrega y retiro de los Bienes
Oficio de Retiro No. ()] Fecha (1)
Orden {es) de Cobro No. Facha

Fecha
Fecha
Acta No. Fecha
Factura No. Fecha

TOTAL ANEXOS: {7}

3.~ Documento Cancelado:

8}

No. y Fecha del Oficio de Cancelacidn de Registros

4.-0O0BSERVACIONES
) 110)

{11)
Jefe del Responsable de Apoyo




(1

(2)
3

(5)
{6)
(7)

(8)
(9)

(10)
(11)

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL RESULTADO
DE LA EJECUCION DEL DESTINO FINAL

Anotar el nimero progresivo y nlimero de expedien
te y fecha.

Anotar el nombre del Area Operativa.

Se anotard la clase de venta gue se realizd, asi
camo la fecha y niimero de venta.

Anotar el niimero de Acta Administrativa de aper-
tura, dictdmen y niimero de Acta Administrativa -
de Adjudicacidn.

Anotar el monto de la venta.
Nombre del responsable del evento.

Se anotardn los niimeros y fechas de la documenta
¢idn generada.

Se indicardn la documentacidn que fue cancelada.

- - ! © o
Se anotard el nfimero y fecha del oficio de cance
lacidn de Registros.

Anotar las observaciones correspondientes.

Nombre y firma del Responsable de la Unidad de -~
Apoyo.




“il

MODELO DE ACTAS DE APERTURA DE OFERTAS
DE FALLO DE LA LICITACION Y PARA LA DESTRUCCCION DE
BIENES MUEBLES

ACTA DE (1) AUTORIZACION DESTINO FINAL
DE BIENES MUEBLES No._(2) No. FECHA (3})
AREA OPERATIVA (4)

SOLICITUD DE BAJA No. (5) AVALUO No._{(6)}FECHA

En la Ciudad de ) Vo

siendo las horas del dia de de ‘19 {7)

se reunieron (8)

con el objeto de proceder a {9)

dec los bienes muebles que a continuacidn se detallan:_

(10])

Declarado abierto el acto se procedid a
(11)

Se plantearon las siguientes observaciones

(12)

Siendo las__(13) Hrs. del dia de

de 19

se di6 por concluido el acto firmando de conformidad -
las personas gue en el mismo intervinieron.
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LAS ACTAS DE APERTU-
RA DE OFERTAS, DE FALLO DE LA LICITACION Y PARA LA DES-
TRUCCION DE B1ENES MUEBLES.

(1)

(2)
(3)

(4}
(5)

(9)

(10)

{(11)

Anotar el tipo de Acto de que se.trate conforme a -
lo siguiente:

a. Apertura de ofertas,
b. Fallo de la licitacidn,
c. Destruccidn

Indicar el nlimero de acta que corresponda.

Sefialar el niimero y la fecha de la autorizacién de_
destino final de los bienes muebles.

Precisar el nombre del drea operativa.

Se anotard el niimero de solicitud de baja de bien o
bienes muebles de gue se trate.

Se indicard el niimero y la fecha del avallio prackti-
cado a los bienes muebles.

Se asentard el lugar, fecha y hora de la celebracidn
del acto.

Mencionar las personas que cgmparecen el acto, indi

‘ciindose en primer t&rmino a dquellas responsables -

del mismo y posteriormente a los participantes en ~
su caso.

Se precisard@ el motivo de la celebracidn del acto =~
conforme a los casos previstos en los incisos a) al
c} del numeral de este instructivo, y a las normas_
que resulten aplicables.

Describir detalladamente el bien o bienes muebles -
materia del acto que se efectiia.

Sefialar en forma circunstanciada el acto, seflaldndo
se como minimo lo siguiente:

11.1 Tratdndose del acto de apertura de ofertas, la
relacidn de las propuestas que Se hubieren presenta
do por cada uno de los interesados y las gque, en su
caso, se desechen por no cumplir los requisitos se-
falados en las normas y las causas que motivan tal_
determinacidn Si se declara desierto hardn constar_
los motivos y fundamentos que causaron tal determi-
nacidn.

11.2 Tratandose del acto de fallo de la licitacidn,
indicar el nimerc de acta de apertura de ofertas y_
su fFecha; la persona o personas a guienes se hubiere
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(12}

{13)

adjudicado el bien o los bienes muebles; la canti
dad en la gue se adjudicaron_los mismos, asi. como
los datos. generales del dictamen elaborado'y que_
sirvid como fundamento. para el fallo emitido.

Se ‘anotardn las observaciones que realicen los --
comparecientes relacionadas. con motive de la cele
bracidén del acto.

Precisar la hora en que se da por concluldo el ac
to.
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XIT1
DEPENDENCIA
ACTA DE ENTREGA No.
EN LA CD. DE A LAS DEL

SE REUNIERON EN LA
LOS SERORES

CON EL PROPOSITO DE INTERVENIR EN LA
DE MATERIALES O EQU1POS DE LA DEPENDENCIA, QUE.A CONT1
NUACION SE SERALAN.

CONCEPTO DEL ARTICULO
DESCRIPCION DEL BIEN NO UTIL

UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD,

PRECIO UNITARIO

IMPORTE

AUTORIZACION

SECOM OF. No. pE{FECHA
CONTRALORIA GENERAL OF. No. DE FECHA
OFICIO No. DE FECHA
DIVISION OF. No. DE FECHA
O0TROS )

DOCUMENTAC1ON COMPROBATORIA

TALON DE PESO NUM,

TALON DE EMBARQUE NUM.

SALIDA NUM. DE FECHA

ORDEN DE COBRO NUM. IMPORTE$ FECUA
OTROS

PARTICIPANTES FIRMAN DE CONFORMIDAD POR _LO ASENTADO EN
" LA _PRESENTE ACTA

SE 'FERMINO A LAS DEL DIA

FIRMAS
ENTREGUE RECIBI
ALMACENISTA INTERVINE COMPRADOR O DONATARIC

AUDITORTIA INTERNA
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XIv

CUESTIONARIO RELATIVO A LOS PROGRAMAS DE TRABAJO, EMPLEO

1.-

2.-

3.~
4.~

10.-

i1.-

12.-

Y PRODUCCION { SOCIEDADES)

NOMBRE O DENOMINACION SOCIAL:

DOMICILIO:
T'ELEFONO:
DATOS DE LA ESCRITURA CONSTITUTIVA:

a) Escritura No.

b) Notario No. -

c) Nombre del Notario:

4) Fecha:

e) Inscripcidn del R.P.P.
) Objeto de la Sociedad
g) R.F.C.

NOMBRE DEL APODERADO: !

{si el poder consta en Escritura distinta a la Cons
titutiva, sefalar los datos de la misma)

bOoMICILTIO:

TELETFG®GNO:

R.F.C.

MATERIALES O EQUIPO INTERESADA EN ADQUIRLR:

PERSONAL OCUPADO ACTUALMENTE:

DESCRIBA LAS INSTALACIONES ACTUALES:

SON PROPIAS O RENTADAS:
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13.- RELACIONE EL EQUIPO CON QUE CUENTA ACTUALMENTE -
{Incluyendo el de Transporte y Oficina)

14.- SERALE SU CAPACIDAD ACTUAL DE PRODUCCION .Y CLASE
DE PRODUCTOS:

15.- INDIQUE SI COMERCIALIZA DIRECTAMENTE SUS PRODUC-
TOS {Si no, mencione guien lo hace)

16.- DESCRIBA SUS PROYECCCIONES A MEDIANOC Y LARGO PLA
20

17.~ EN EL CASO DE QUE ALGUNA ENAJENACION LE FUERA AD
JUDICADA COMO IMPACTARIA SUS PROYECCCIONES DE --
PRODUCCION Y CRECIMIENTO -

7
18.~ SI TIENE FILIALES MENCIONELAS:
NOMBRE™ Y FIRNMA
ANEXOS:

Copia Cgrtificada de Escritura Constitutiva -
{Ante Natariol

Copia Certificada del Poder { Ante Notario)
FOTOCOPIAS DE

Inscripeidn S.H.C.P.

Ultima declaracidn de Impuestos

Ultima declaracidn de IVA

Ultimo Pago al I.M.S.S.

Registro ante la Cdmara que corresponda

COMPROBANTES DE DOMICILI1O
Copia de Recibo Predial
Copia de Recibo Telefdnico
Copia de Recibo de Luz.

S0LO

PARA SER LLENADO POR LA DEPENDENCILA




REGISTRESE S1 NO No. REGISTRO

OBSERVACIONES:

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
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® No. (1)
ORDEN DE ENTREGA

EXPEDIENTE No. (2)
SOLICITUD DE BAJA No._ . (2]}

FECHA (2)
ACTA DE FALLO No. (2)
FECHA . (2]

c. (3)

Sirve proceder a la entrega de los bienes que se -
describen en la presente, al Sr. {4)

con domicilio _en {4)

mismo que adqurid y que ingresd por tal motivo la can-
tidad de$ (4) ( (4} H
por este concepto, a través de (4] No. (4)

de fecha (4)

La entrega de referencia, deberd realizarse dentro
de los (51} dias posteriores a la fecha del pre
sente.

!
Control Nol Descripcidn U, M. {ionto de la -
enta.

(6)

TOTAL
{7} A DE DE 19

AUTORIZACION RECEPCION

(8) ° (9)
Admon. Gral.
(Nombre y Firma)

. Nomgrf, Dom. B.F.C.7y Fir
ma, del Comprador

c.c.p. Original y copia para el Depositante de los B.

c.c.p. Expediente

c.c.p. Comprador




(2)

(3)
(4

(6

(7)
(8)
(9)

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DE LA
ORDEN DE ENTREGA

Se anotard el niimero de &rden de entrega que corres
ponda.

Se anotardn las referencias del No. de expediente,
Solicitud de Baja y sus fechas. Asimismo el niimero
de Acta de Fallo y su fecha \

Anotar Nombre y Cargo del encargado de los bienes

Se¢ anotard el nombre del Adquirknte, domicilio, mon
to de venta, comprobante de pago y fecha de éste.
Establecer lapso, dentro del cual deberd de reali——
zarse la entrega de referencia.

Descripcién de los bienes, la cual incluird el co--
rrespondiente No. de Control, unidad de medida, can
tidad de venta por loLe o pieza conforme a su ena]e
nacidén y el total de la operacidn.

J
Lugar y fecha de elaboracidn
Nombre y firma del Administrador General

Nombre, Domicilio, Registro Federal de Constribuyen
tes y firma del Comprador.. .
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Xvi
FORMATO F) MODELO DE ORDEN DE ENTREGA

(ORDEN DE ENTREGA)
EXPEDI{ENTE No.
SOLICITUD DE BAJA No.
FECHA:
ACTA DE FALLO No.
FECHA:

STRVASE PROCEDER A LA ENTREGA DE LOS BIENES QUE DES--
CRIBEN EN AL PRESENTE AL C

CON DOMICILIO EN

POR ESTE CONCEPTO A TRAVES DE No.

FECHA !

LA ENTREGA DE REFERENCIA, DEBERA REALIZARSE DENTRO DE
LOS

{NUMERO DE DIAS)
_POSTERIORES A LA FECHA DEL PRESENTE

CONT'RO. No. BESCRIPCION U. M, MONTO DE VENTA
{ Fecha .}

AUTORIZACION RECEPCION

(Nombre y firma del resp. {Nombre, Dom., R.F.C. y =~

de la admon. firma del Comprador)

c.c.p. Dependencia
c.c.p. Al Comprador




ViYL

AUTORIZACION DE PAJA No.

RELACION DE BIENES MUEBLES PARA ENAJENACION
) EXP. No.

LICITACION PUBLICA No.
LOTE . EXISTE . DEPg‘TIO
No. LOCALIZACION DE$CRIPCION ApROX. |Mo-INV. | PRECIO MINIMG ..o ETIA
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™

LTI

CAPITULO

\

ESTRUCTURA ORGANICA Y FUNCIONAL DE UN

COMITE OPERATIVO

DE

DE BAJA Y ENAJENACION

. 5 AT R L MG Bl TG




XVIIL

CEDULA D E OFERTAS

AUTORIZACION No. CONTROI, DE BIENES No.
DE FECHA

DESCRIPCION CANTIDAD APROX. PREC&?EH¥ATRRIO bE

Declaro que los bienes motivo de mi postura, han sido_

examinados fisicamente por el susgrito y estando confor

me con las condiciones en que actualmente se encuentran

y comprometi&ndose a pagarlos y retirarlos de acuerdo a

lo establecido en las Bases de la Subasta, ofrezco la -

cantidad de % { )
Nomero Letra

garantizando mi postura con Cheque de Caja o Cert. No._
expedido por

NOMBRE DEL POSTOR:

A. Paterno A.Materno Nombre

Tel:

APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

R.F.C. REGISTRO EN LA DEPENDENCIA
Vo.Bo. DEL RESPONSABLE DE FIRMA DEL POSTOR

LA ENAJENACION -
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2.- BSTRUCTURA ORGANICA Y FUNCIONAL DE UN COMITE OPLERA-

(o3}

D)

E)

F)
G)

i}

ki

- S A T I T SNl AT

TIVO DE BAJA Y ENAJENACION OB BIENES. E

LA IMPORTANCIA DE QUE EN LAS DEPENDENCIAS SE FORME -
UN COMITE OPERATIVO DE BAJA Y ENAJENACION DE BIENES-
MUEBLES, SE DEBE A QUE A TRAVES DEL MISMO SE PROMOVE
itA EL DESALOJO EN LOS ALMACENES Y BODEGAS DE LAS ~~-
AREAS OQOPERATIVAS DE LAS DEPENDERNCIAS, DE LOS BIENES-—
RO UTTLES, mEDIANTE EL TRAMITE OPORTUNO DE SU REAPRQ
VECHA?IENTO. BAJA Y DETERMINACLON DEL DESTINO FINAL.
DICHO COMITE DEBERA DESARROLLAR LAS SIGUIBHNTES FUNCIQ
NEs: .

LA ELABORACION DE BOLETINES A NIVEL NACIONAL DE LOS-
BIENES QUE SE ENCUENTRAN SUJETOS A TRAMITE DE BAJA -
DE LA PROPIA DEPENDENCIA.

LLEVAR A CABO LA ENAJENACION DE BIENES NO UTILES AL-
SERVICIO QUE SE ENCUENTRAN CONCENTRADOS EN ALMACENES

Y DODEGAS.
TRAMITAR LOS REAPROVECHAMIENTOS O REHABILITACIONES -

DE BIENES.

ASESORAR AL ALMACEN EN LO QUE CORRESPONDA A LA RBAJA
Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES

CONTAR CON UN PADRON DE COMPRADORES

ENVIAR EL PROGRAMA ANUAL DE ENAJENACION DE BIENES
MUEBLES DE DESECHO

REVISAR CADA 2 MESES LOS PRECIOS MINTMOS DEL DIARIOQ
QFICIAL DE LA FEDERACION

CON'TRATAR AVALUOS A UNA JUSTIFICACION DE CREDITO O
UNA TERCERA PERSONA DEBIDAMENYTE CAPACITADA

¥

i




1)

J)

K}

L}

¥

re » N}

Q)

P}

TRAMITAR ANTE LA GERENCIA DE LA DEPENDENCIA Y SUBGE-~
RENCIA LAS BAJAS CON CARGDO A LA OBRA POR EXTRAVIQ

TRAMLITAR ANTE LA GERENCIA DE LA DEPENDENCIA LA ELABO-
RACION CONTRATOS DE (DONACION, PERMUTA Y ENAJENACION)

TRAMITAR ¥ OBTENER AUTORIZACION PARA LA DESTRUCCION
DE B1ENES NO UTILES

CELEUBRAR TOBOS LOS ACTOS5 DE AFECTACION, BAJA Y DESTI-~
NO FINAL DE AQUELLOS BIEWES MUEBLES QUE DEBAN SER ENA-S
JENADOS

ELABORAR Y DIPUNDIR MANUAL, INSTRUCTIVO,NORMAS Y CIR~

CULARES RELACIONADAS CON LA AFECTACION DE BAJA Y DES~
s

TINO FINAL DE BIENES MUEBLES

TRAMUTAR OPORTUNAMENTE LAS PUBLICACIONES DE CONVOCATO-

RIA DE LOS EVENTOS DE LICITACION PUBLICA

TRAMLTAR LAS AUTOR14ACIONES DE LOS BIENES SUJETOS A
DONACION

ELABORACION DE CONVOCATORIA,RELACION DE BIENES,CEDULA i
DE OFERTAS, ACTA DE APERTURA DE OFERTA,DICTAMEN DE ~
ADJUDICACION, ACTA DE FALLO, BASES Y RELACION DE PAR-~-
TICIPANTES

COORDINAR CON LA AUTORIDAD COMPETENTE LA DESTRUCCION
DE BIENES, LEVANTANDO EL ACTA DE DESTRUCCION Y SOLI~-
CITAR LA CANCELACION CONTABLE DE REGISTRO
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PRESUPUESTO NECESARIO PARA LA INTEGRACION DE UN COMITE
OPERATIVO DE BAJA Y ENAJENACION DE BIENES.

SALARIOS:

JEFE DEL COMITE : $ 35'000,000.00
DICTAMINADOR H $ l1l6'800,000.00
AUXLIAR T $ 9'600,000.00
SECRETARIA : 3 8'640,000.00
IMPORTE DE SALARIOS ANUAL $

70'040,000.00

EQUIPO Y MOBILIARIO DE OF1CINA:

2 MAQUINAS DE ESCRIBIR $ 2'240,000.00
1 CALCULADORA $ 530,000.00
PAPELERIA DIVERSA $ 3'000,000.00
GASTOS VARIOS ¥ 5+000,000.00
COPIADORA $ 12'000,000.00
TELEFONO $ 2'000,000.00

4 ESCRITORIOS Y
4 SILLAS $  4'000,000.00

IMPORTE TOTAL DE MOBILIA-
RIO. Y EQUIPO DE OFICINA -
ANUAL

EQUIPO DE TRANSPORTE $ 25'000,000.00

COMBUSTIBLE (ESTTIMADO)
100 LS. X SEMANA

4,800 LTS. ANUAL $ 2'400,000.00
MANTENIMIENTO PREVENTIVO
Y CORRECTIVO $  6'000,000.00

IMPORTE GLOBAL : $ 132'210,000.00
ﬂ- ANUAL.
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ORGANIGRAMA

COMITE OPERATIVO DE BAJA Y ENAJENACION DE BIENES

OP. DE BAJA Y
ENAJENACLON DE

JEFE DEL COMITE
1 BLENES

% DICTAMINADOR SECRETARIA AUXILIAR

A TN %2 S22 ATy
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EL, COMLTE DEBERA DE ESTABLECER UN PROGRAMA DE VENTA DE
BIENES MUEBLES DE DESECIO PARA LA AFECTACION, BAJA Y -
DESTINO FINAL DE LOS MISMOS.

EL CUAL DEBERA DE CON

TENER LOS SIGUIENTES FORMATOS:

PROGRAMA ANUAL DE ENAJENACION DE BIENES
EXTSTENCIA VALORIZADA DE BLENES MUEBLES
CUANTIFICACION Y VALORIZACION DE. BIENES SIN HOVI-
MIENTO EN ALMACENES, DICTAMINADOS COMU BLENES DE-
DESECHO.

ACCIONES REALIZADAS POR MES

INFORME MENSUAL DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES
DE DESECHO '

REPORTE DE EXISTLNCIAS DE B1ENES MUEBLES DE DESE-

Cil0 POR MES

5

SETLRL AT R PRI T

IR U RPN
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PROGRAMA NACIONAL DE VENTA DE BIERES MUEBLES DE DESECHO PERIODO COMPRENDIDO DE
FEBRERO DICIEMBRE 19

AREA

No.

FORMATO 1

FECHA DE ELABORACION :

FORMULO

APROBO

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

TIEMPOS

)

CHAS DE PROGRAL

LION ¥ EJECUCION

)

A

i1 J

J

A s]olN

1)

CONCILIACION DE EXISTENCIAS
DE BIENES MUELBLES DE DESECHO
AL DE ENERO DE 19

ENVIAR LOS RESULTADOS DE LA
CONCILIACION AL DEPTO. DE -
DESTINO FINAL DE BIENES NUE
BLES

CLASIFICACION Y CUANTIFICA-
CION DE BIENES MUEBLES DE -
DESECHO

a) Bienes sin movimiento en
en almacenes por 18 meses
dictaminados come bienes
-muebles de desecho. -

ko

B

Bienes en bodegas de acopio
dictaminados como bienes-
muebles de desecho

W

c

Bienes muebles de desecho
concentrados en almancenes

da

Maguinaria y equipo de cong
truccidn, dictaminadas como
bienes muebles de desecho

amg o
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PROQGRAMA NACIONAL DE VERTA DE BIENES MUEBLES DE DESECHO PERIODO COMPRENDIDO DE
FEBRERO DICIEMBRE 19

FECHA DE ELABORACION :
- FORMULO : APRONO :

No.| ACTIVIDADES A DESARROLLAR | TIENPOS | FECHAS DE PROGRANACION Y EJECUCION
FlM | AN |J ]d]a|s8] ofln|Dg

.nfwmﬁﬁs

Y

REALIZACION DE TRAMITES DE
BAJA DE LOS BIENES

a) Bienes sin movimiento en ' £

almacenes por mis de 18~ P
meses, dictaminados como R
bienes muebles de desecho
b) Bienes en hodegas de aco- P
. pio, dictaminados como -~
bienes muebles de desecho R
¢} Bienes muebles de desecho P
concentrados en almacenes R
d} Maguinaria y eguipo de -
: construceidn, dictaminada 2

como bienes muebles de e ]
secho

PREPARACION DE EVENTOS PARA-
LA ENAJENACIOR DE LOS BIENES

a) Bienes sin movimiento en-
almacepes por mi3s de 18 ~
meses, Qictaminados como-~
bienes muebles de desecho

n

Bienes en bodegas dictami
Egdegsggﬁg bxenesvmuebles .

b

moy
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PROGRAMA NACIONAL DE VENTA DE BLENES MUEBLES DE DESECHO PERIODO COMPRENDIDO DE &

FEBREKRO DICIEMBRE 19
FECHA DE ELABQRACION :

FORMULO: APROBO:
NoJ ACTIVIDADES A DESARROLLAR I TIEMPOS { FECHAS DE PROGRAMACION Y EJECUCION
F M A <] JlJ A 5 O N|ID

a) Bienes muebles de desecho P
concentrados en almacenes R

d} Maguinaria y equipo de cons
truccidn, dictaminada como . g
bienes muebles de desecho

6) EJECUCION DEL DESTINO FINAL

DETERMINADO N

a) Bienes sin movimiento en-

~almacenes por mids de 18 -~ g
meses, dictaminados como-
bienes muebles de desecho

b} Bienes en bodegas de acopio e
dictaminados comc bienes - R

muebles de desecho

Bienes en muebles de dese-~
cho, concentrados en alma~
cenes

[+

Maguinaria y equipo de cons
truccidn, dictaminada como
bienes muebles de desecho




PROGRAMA NACIONAL DE VENTA DE BIENES MUEBLES DE DESECHO

PERIODO COMPRENDIDO DE

FEBRERO DICIEMBRE 19
FECHA DE ELABORACION  :
FORMULO . APROBO:
No} ACTIVIDADES A DESARROLLAR MIEMNPOS| FECHAS DE PROGRAMACION Y EJECUCION
F M A M J J A s 0N
7) ] CIERRE DEL PROGRAMA 19 g
- 8) | ENVIO DEL CIERRE DEL PROGRANA]

AL DEPTO. DE DESTINO FINAL DE|
BIENES MUEBLES.

OBSERVACIONES

FBG L. i

YN N3 ES

00 ON SIS WS



FORMATO 1

INSTRUCTIVO DE L. ENADDO

AREA : Se anotard el nombre de la Dependencia

que envia el Proyrama.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR: Son cada una de las-

acciones gue conforma el Programa.

PTEMPOS: Esta columna es indicativa en donde "P"

es programado y "R" es’ realizado.

FECHAS DE PROGRAMACION Y EJECUCION: Se marcard-
el mes en gue se programic-d o realizard
la accidn.

OBSERVACIONES: Cuando se requiera de\hacer una=-
aclaracidn adicional.

dﬂﬁﬁﬂﬁZHZEEEﬁﬁﬂkﬂmﬂﬁﬂ&ﬁiﬂﬂﬂﬂﬂuﬂlQﬂﬂﬂmﬂﬂzﬁﬂlnmnﬂﬁmnﬂdﬂﬂmg
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ey I S e MY e T et T Y TR
EXISTENCIAS VALORIZADAS DE DIENES MUEBLES DE DESECHO

f CONCEPTO

A
A EXISTENCIAS
FINALES AL 31
DE DIC./
(CONCILIADO}

o
BIERES MUEBLES
DE DESECHO
GENERADO EN
(ESTIMACIOR]

EXISTENCIAS

TOTALES DEL

PROGRAMA
A+ B

el

RECUPERACION
ESTIMADA EN EL
ANO A PRECIO -
DE VENTA

1.- BIENES MUEBLES -
DE DESECHO DICTA
MINADOS Y CONCEN
TRADOS EN EL - -
ALMACEN.
INSTRUMENTALES -
DE CONSUMO.

XX

2.~ MAQUINARIA Y - -
EQUIPO DE CONS~-
TRUCCION.

FORMATO 2




XXI

AREA: Cuantificacidn de bienes tin movimiento en
: almacenes por m3s de 18 meses y bienes -'u«
en bodega de acopic dictaminados como bie-
nes muebles de desecho.
FECHA Valorizados
TIPO DE BIENES EXISTENCIA TOTAL RECUPERACION ESTIMADA| OBSERVACIONES
VALORIZADA EN £L ARO
Sin movimiento dictamina-d
dos como desecho
s
Acopio dictaminado como
desecho
FORMATO 3

SUMAS

Fecha-1limite de presentacidn serd el 31 de julio . de 19
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PROGRAMA NACIONAL DE VENTA DE EIENES MUEBLES DE DESECHO
ACCIONES REALIZADAS

AREA

EXISTENCIAS CONSIDERADAS

EN EL PERIODO VALORIZADAS EVENTOS REALIZADOS

INCLUIDOS EN LOS EVENTOS .

REALIZADOS

BIENES MUE-(BIENES MAQ.Y LICITACION| IMPORTE DE VENTA DE BIENES IMP.-
? BLES.DE DE§ DE ACQ|EQ.DE [FECHA| O ADJUDIC. (SIN I.V.A.) . X EXC

ECHO PIO CONST. O CONTRATO| CONSUMO E. INST. ACOPIO{ MAQJ O FAL

{CONSUMO E Y EQ4 A LA
INST. ) ENT.

FORMATO 4



AR o

] . 11
INFORME MENSUAL DE BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES MUEBLES CORRESPONDIENTES AL

"MES DE:
A REA:
EVENTOS DE ENAJENACION {MILES DE PESOS)
TIPO DE BIEN VALOR TIPO DE VALOR INP. INF. THPORTE
INSTS. ACOPIO MAQ. DE RE EVENTO  No. FECHA LOTE DEL  FALLO EXC.0. DEL. EVENTO
CONSUMO EQ. GIST. LIC.ADJ. No. AVALUO S/IVA FALT. S/I.V.A.
S/IVA

FORMAT(Q

! OBSERVACIONES:

COMITE DE BIENES DE DESECHQ ADMINISTRADOR
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INSTRUCTIVO DE LLENADO (FORMATO 5)
INFORME MENSUAL DE VENTA DE BIENES MUEBLES DE DESECHO

TIPO DE BIEN: MARCAR CON UNA "X" QUE TIPO DE BIEN O =
BIENES SE CONSIDERAN EN EL EVENTO.

VALOR DE REGISTRO: LOS BIENES SE VALORIZARAN DE ACUER
DO A LO SERALADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION

LIC: EN ESTA COLUMNA SE MARCARA CON UNA "X" CUANDO EL
MOTIVO DEL EVENTO SEA POR LICITACION.

ADJ.: SE MARCARA CON UNA "X'" CUANDO EL ORIGEN DEL EVEN
TO SEA POR ADJUDICACION, CUANDO SE ORIGINE POR OTRA -
CAUSA QUE NO CORRESPONDA A LICITACION O ADJUDICACION,
SE HARA LA ACLARACICN PROCEDENTE EN LA COLUMNA DE - -
OBSERVACIONES.

No.: SE ANOTARA EL NUMERO SEGUN SEA EL CASO POR LICITA
CiON O ADJUDICACION.

FECHIA: SE ASENTARA LA FECHA DE REALIZACION DEL EVENTO.
LOTE No.: SE ANOTARAN LOS NUMEROS DE LOTES QUE FUERON
CONSIDERADOS EN EL EVENTO RESPECTIVO.

VALOR DEL AVALUQ: SE ASENTARA EL VALOR DE AVALUO DEL-
LOTE CORRESPONDIENTE.

IMPORTE DEL FALLO: SE ANOTARA EL IMPORTE SIN I.V.A. -
QUE SERALE EL ACTA DE FALLO DEL EVENTO.

IMPORTE POR EXCEDENTES

O FALTANTES - (SIN I.V.A.): SE ANOTARAN LAS CANTIDADES-
QUE POR CONCEPTO DE ENTREGA DE BIENES RESULTEN ADICIO
NES O DISMINUCIONES A LAS INICIALMENTE CONSIDERADAS.

CUANDO ESTAS VARIACIONES SE ORIGINEN POR OTRA CAUSA, -
DEBERAN SENALARSE EN LA COLUMNA DE OBSERVACIONES.




IMPORTE DEL EVENTO
{SIN IVA.) : SE ANOTARA EL IMPORTE REAL DEL -
EVENTO, DESPUES DE HABER REALIZA
DO LAS MODIFICACIONES SERALADAS-
EN' LA COLUMNA ANTERIOR.




CODIGO

DESCRIPCION
DEL BIEN.

EXIST.ANTERIOR

MOVIM

ENTO

EXIST,

ACTUAL

CANT.

VALOR DE
REGISTRO

ENTRADA

SALIDA|

CANT.

VALOR-
DE RE-
GISTRO

FORMATO §




CAPITULO TERCERO

Diferentes procedimientos para operar la

Baja de Bienes Muebles.

Permuta o Dacidn en Pago.

Trdmite de Baja de
Trimite de Baja de
Tramite de Baja de
Obra

Trimite de Baja de
guradora.

Tramite de Baja de

Muebles que operan

Bienes por Donacidn
Bienes por Destruccidn

Bienes con Cargo a - la

Bienes Pagados por Ase

Transferencias de Bienes

entre dependencias.

Procedimiento Fiscal y Administrativo de la

Depreciacidn de Bienes de Desecho




OO A .

3.1 PERMUTA O DACION EN PAGO

Cuando se trate de permuta o dacidn en pago de -
bienes muebles, se deberd de efectuar la prictica --
del avalfio a través de una Institucidn de Banca y -
Cr8dito .y los terceros copia legalmente.

Una vez.fijado el valor de los bienes, el respon
sable de la Administracidn General de los recursos =
materiales, procederd a solicitar al titular de la -
dependencia, la autorizacidn para llevar a cabo la -
permuta o dacidn en pago, enviandole la descripeidn_
general del bien o bienes muebles de que se trate y_
los dictamenes t8cnicos y valuatorios respectivos.

Cuando el titular de la dependencia autoriza la_
operacibn, envia la documentacin al responsable de_
la Administracidn General de los recursos materiales
el cual procederid a efectuar la permuta o dacidn en_
pago de los bienes, mismos que deberdn ser aceptados
en el valor fijado para tal efecto, procediendo a: -

a) Cancelar los registros correspondientes. en.in
ventarios.

b) Dar de alta los bienes ingresados.
Las dependencias dentro de los diez dias hdbiles de_
cada mes, informardn a su Unidad de Enajenacidn de -

Bienes con copia a su Brgano interne de control, -~ =

amriies




respecto de los bienes muebles que hubiesen dado de
baja y determinado su destiné final en el mes ante-
rior de que se trate.

Se entiende por permuta aquellcontrato por medio
del cual una de las partes se obliga a dar una cosa
por otra.

Se entiende por dacidn en pago, el acto juridico.
por el cual el deudor entrega al acredor una presta
cidn diferente con el consentimiento de este.

Las dependencias a través de su titular solicita
ran la autorizacidn a su Unidad de Enajenacidn de -
Bienes para llevar a cabo la pgrmuta o dacidn en pa
go.

Una vez que la Unidad de Enajenacidn de Bienes =~
cuente con el acuerdo respectivo, le enviarid a la -
dependencia Eolicitante, la autorizacidn de permuta
o dacidn en pago,

La dependencia a través de una &rea operativa, -
recibida la autorizacidn de baja, procederd a formu
lar y-celebrar €l contrato correspondiente, con la_
intervencidn dei asesor juridico.

Una vez formalizando el contrato cancelard los -
registros e inventarios respectivos, dando de alta_

los bienes ingresados, remitiendo dentro de los ~ -




cinco dias hﬁpiles siguientes a la entrega y recep-
cidn de los bienes para que e;ta pueda informar - -
oportunamente, a la Secretarfa de la Contraloria Ge
neral de la Federacidn y a la Sccretaria de Progra-

macidn y Presupuesto.




3,2 TRAMITE DE BAJA POR DONACION

En los casos que se hubiere determinado la dona-
cidén de bienes muebles, el responsable de la Admi--
nistracidn General de los recursos materialgs ges--
tionard 'la prdctica del avaliio para fijar el valor_
de los mismos .a través de una Institucidn de panca_
y Cr&dito y los terceros capacitados legalmente una
vez determinado el precio se procederd a lo siguien
te:

Pratandose de donaciones a que se refiere el pri
mer parrafo del articulo 81 delia Ley General de --
Bienes Nacionales, el responsable de la Administra-
cidn de los recursos materiales somete a considera-
cibn del titular de la dependencia, la solicitud de
donacidn, anexando dictdmen L&cnico y valuatorio, -
asi como los”dGCUmentos de solicitud de baja, guien’
en su caso, autoriza.

El responsable de la Administracidn de los recur
sos materiales en base a la autorizacidn del titu--
lar procederd a formalizar la donacidn a través del
contratc correspondiente,

El drea operativa se encargari de enviar copia -~
de toda la documentacidn al Almacdn General quien -

elabord el documento de baja correspondiente,
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Una vez elaborado el contrato y una vez que ha ;
sido vdebidamente suscrito, el responsable del drea_ -
operativa en conjunto con el Almacén General proce-~
den a entregar los bienes muebles materia de la do~
nacidn, recabando el reciba correspondiente.

gfectuada la entrega se solicita al Departamenta
de Contabilidad efectiie la cancelacidn contable de_
los bienes y al Almac@n la cancelacidn de registros
en sus inventarios. ‘

Pratandose de las dor_mciones a gque se refiere el_
sequndo parrafo del articulo 81 de la Ley General -
de Bienes Nacionales, una vez gealizado el trdmite,
el cual se somete a consideracifn del titular de la
dependencia, anexando la solicitud de donacidn, dig
tdmen técnico y valuatorio.

El titular de la dependencia solicita a la Secre

-
tarla de ProgramaciBn y Presupuesto, la-autorizacifn
para llevar a cabo la donacidn. '

Una vez auvtorizada la donacidn, el responsable ~
de la Administracidn de los recursos materjales prg
cederd a formalizar la donacibn a trdves del contra
to correspondiente.

Tratindose de las donaciones sefialadas en el @l1-
timo pﬁrrafo'del articulo Bl de la Ley General de -

Bienes Nacionales una vez realizada el trimite de -




Una vez elaborado el contrato y una vez que ha -
sido debidamente suscrito, el responsab]é del &rea_
operatixa en conjunto con el Almacé&n General proce-
den a entregar los bienes muebles materia de la do-
nacidn, recabando el recibo correspondiente.

Efectuada la entrega se solicita al Departamento
de Contabilidad efectille la cancelacidn contable de_
los bienes y al Almacén la cancelacidn de registros
en sus inventarios.

Tratandose de las donaciones a que se refiere el_
segundo piarrafo del articulo 81 de la Ley General -
de Bienes Nacionales, una vez}realizado el tramite,
el cual se somete a consideracidn del titular de la
dependencia, anexando la solicitud de donacidn, dic
tdmen técnico y valuatorio.

El titular de la dependencia solicita a la Secre
tarla de Programacidn y Presupuesto, la autorizacidén
para llevar a cabo la donacidn.

Una vez autorizada la donacidn, el responsable -
de la Administracifn de los recurses materiales pro
cederd a formalizar la donacidn a trdves del contra
to correspondiente.

Tratdndose de las donaciones sefialadas -en cl Gl--
timo pﬁrrafo.del articulo 81 de la Ley General de -

Bienes Nacionales una vez realizado el trdnite de -




donacién el responsable de la Administracian de los -
recursos meteriales somete a consideraciBn del titu--
lar de la dependencia la solicitud de donacidn, ane--
xando dictdmen té&cnico valuatorio guien en su caso lo
autoriza.

El titultar de la dependencia somete a consideracidn
del titular del Ejecutivo Federal, la solicitud de do
nacidn, quien en su caso, emite el acuerdo respectivo

Publicado el acuerdo presidencial en el Diario Ofi
cial de la Federacidn, el responsable de la Adminis--
tracidn de los recursos materialeé procederd a forma-
lizar la donaciBn en t&rminos dél contrato correspon-
diente y procederd a solicitar al Departamento de Con
tabilidad la cancelacidn contable y al Almacén de do~
cumento de baja de registro en sus inventarios.

El responsable de la Administracidn de los recur--
sos materiales al término del procedimiento procederd
a inEorma} dentro de los primeros.diez dias hdbiles -
de cada mes, a la Secretaria de Programacidn y Presu-
_Puesto con copia a su organo interno de control, res-
pecto a los bienes mueble$ gue- hubieren dado de baja_
y determinado su destino final en el mes anterior de

que se trate.
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No se aceptard ninguna solicitud de donacidn si_
@sta no reline los registros e;tablecidos que son --
aquellas que provengan de los Estados, Municipios,
Instituciones de Beneficencia, Instituciones cultu
rales, Instituciones Educativas de quienés atiendan
la prestacidn de servicios sociales directamente --
por encargo de Dependencias, de beneficiarios de al
giin servicio asistencial piiblico, comunidades agra-
rias y Ejidos de Entidades Paraestatales que los neg
cesiten para sus fines.

En cada entrega de bienes donados se formulara
un contrato de donacidn y‘se l¢vantard el acta co--
rrespondiente sancionada por Auditoria Interna y --
con la conformidad del donatario.

8i en el plazo establecido, no se presenta el do
natario a retirar el bien o bienes, se rescindird -
el contrato de donacidn. -

Se .tendrd que efectuar avalilio cuando los bienes_
sujetos a donacidn no aparezcan publicados por la -
Secretaria de Programacidn y Presupuesto en el Dia-
rio Oficial de la Pederacidn, se sugiere que las ~-
personas o cntidades que soliciten el donatario cu-

bran los honorarios del perito valuador.




XXV
SOLICITUD DE DONACION
DEPENDENCIA:
DATOS DEL SOLICITANTE:
Oficio No. y Fecha:

Nombre:

Direccidn:

Telé&fono:

BIENES SOLICITADOS:
Caracteristicas y No. de Inventario:

Cantidad solicitada:
Valor en Litros $ Y Valor Estimado $

Fuera de. Norma o Chatarra
Bodega o Almacén donde se localicen los bienes:

Observaciones:

Formuld vVo. Bo.
’

JEFE DE ALMACEN 0 - GERENTFE O COORDINADOR
BODEGA

NOTAS: 1.- Indispensable adjuntar solicitud original
del donatario.
2.- En caso de que la solicitud sea por mis
de un articulo anexar relacidn por sepa
rado. .
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CONTRATO DE DONACION DE BIENES MUEBLES, QUE CELEBRAN

POR UNA PARTE LA DEPENDENCIA , REPRESEN-
TADA EN ESTE ACTO POR EL SR. 1} EN SU CA--
RACTER DE A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE_
DENOMINARA "LA DEPENDENCIA" Y POR LA OTRA_(3)
REPRESENTADA POR __ (4) EN' SU CARACTER DE

(5) Y A QUIEN SE LE DENUminARA “EL DONATA-

RIO", AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y - -
CLAUSULAS:

.
DECLARACIONES

l.- La dependencia declara:

1.1 Que es la legitima propietaria del bien mue-
ble materia de este Contrato, el cual ha de-
cido donar en virtud de que

(

1.2 Que solicitd y obtuvo del Director General -
de esta Dependencia, el acuerdo correspondien
te para donar el bien mueble (7)
a gue se refiere el presente contrato, median
te Autorizacidn de Baja No._ (7) “de fecha

[ A) y que ademds cuenta con las facul-

tades necesarias para celebrar el mismo en -
los té&rminos del poder que le otorgd el Di--
rector General de__ (8) de fecha__{8)
pasada ante la f& del Notario Piblico_{B}

1.3 Que para los efectos de las declaraciones an
teriores ha emitido el dictamen té&cnico, mis
mo. que se adjunta al presente Contrato como_
anexo No._ (9}

1.4 Que para la donacifn del bien materia del -~
presente contrato obtuvo el dictamen valuato

rio No.__ (10) con vigencia de (10}
practicado por {10) mismo que se adjun
ta al presente como anexo No. (10)

1.5 (11)
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I1I.- El Donatario Declara:

II.1 Que tiene capacidad juridica para contra
tar y obligarse en los términos de este
contrato y que dispone ‘de la organizaciBn
y elementos para ello.

1.2 Que conoce plenamente de la Ley General_
de Bienes Nacionales, de las Normas y --
Procedimientos Generales para la Afecta-
cidn, Baja y Destino Final de Bienes Mue
bles y demis disposiclones legales apli-
cables que rigen en materia de enajena--
cidn de bienes muebles del Sector Plbli-
co.

II.3 Que conoce plenamente el bien mueble ma-
teria de la donacidn y estd de acuerdo -
en recibirlo en el estado y condiciones__
en que se encuentra.

I1.4 - (12)

.

Expuesto lo anterior, las partes celebran el presen
te contrato de acuerdo a las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.~La dependencia dona y el Donatario recibe_
el bien mueble {13)

SEGUNDA.-El donatario estd de acuerdo en aceptar el -
bien muébles materia de la donacidn a que se refie-
re la Clausula anterior, conforme lo manifestado en
‘la declaracién II.3

TERCERA.~El Donatario se compromete a este acto a -
utilizar y destinar el bien ya descrito en la Clau-
sula Primera finicamente para

(14)

CUARTA.-Correrdn a cargo del Donatario los gastos -
de acarreo, maniobras de carga y descarga, impues--
tos, derechos o cualquier otro gasto derivado de’la
donacidn del bien mueble materia de este contrato.

QUINTA.-El Donatario se obliga a retirar el bien =--
mueble donado a mds tardar el dia (15)
de la siguiente manera:
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La Dependencia expedird una orden de entrega del bien -
mueble donado al_ (16) , con copia para El Donatario.
El Donatario presentard su copia e identificacidn ante_
los funcionarios de la dependencia de (17)

con el objeto de que le sea fijada la fecha de retiro -
del bien mueble donado y le sea &ste entregado.

El Donatario se obliga a retirar del lugar en el que se
encuentre el bien mueble objeto de este Contrato, en la
forma y t&rminos que le sean sehalados por la dependen-
cia.

Al t@rmino da la entrega del bien mueble donado, se le-
vantard el acta respectiva gue serd firmada por los re-
presentantes de la dependencia y del donatario y en la_
que se hard constar que el Donatario se da por recibido,
de conformidad con la declaracidn II.3.

SEXTA.- Queda expresamente estipulado gque el Donatario_
no podri ceder todo o parte de los derechos y obligacig
nes que adgquiere con motivo de la celebracidn de este -
contrato, sin el consentimiento expreso, previo y por -
escrito de la dependencia.

SEPTIMA.- Las partes convienen en que el presente con--~
Lrato podrd ser rescindido en forma administrativa por_
la dependencia del pleno derecho ¥ sin necesidad de de~
claracidn judicial, por incumplimiento por parte de El_
Donatario de cualqulera de las obligaciones derivadas -
del presente Contrato.

OCPTAVA.~ La dependencia y El Donatario convienen en que
todo lo no expresamente previsto en el presente Contra-
to, se¢ regird por las disposiciones aplicables del C&dji
go Civil para el Distrito Federal en Materia Comin y pa
ra toda la Repiiblica en Materia Pederal; asimismo acuer
dan _que para los casos de interpretacidn y controversia
serdn competentes los Tribunales Federales de la Ciudad
de (18) por lo que el Donatario renuncia al fuero -
de su domicilio, presente o futuro.

DECLARACIONES FINALES, NACIONALIDAD Y DOMICILIO

{El Donatario acredita su existencia con la escritura -
constitutiva No._ (1Y-A) de fecha_{19-A} de fechal(l9-B]
otorgada ante la f& del Notario Piiblico No._(19~C) e -

inscrita en el Registro PGblico (19-n)
Y su representante el Sr._ _(19-E} acredita su persona

lidad como (_19~F ) de {19-G)
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con el ‘testimonio de la Escritura Piiblica__(19-G)
otorgada ante la f& del Notario Plblica No.(19-T)

El donatario sefiala como su domicilio para los fines
del presente contrato la Casa No. de la Calle

(20)

a las

El presente contrato se firma en_ {21)
{22)

ANTEPIRMAS

(23)
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ENCABEZADO EN MANEJO DEL MODELO DE CONTRATO DE DONA-
CIONES DE BIENES MUEBLES,

ENCABEZADO

(1)

(2)

(31,

(4)

Nombre del funcionario que representard a la De
pendencia considerando los té&rminos de la autorji
zacidn gue al respecto haya dado la direccidn Ge
neral y en lo que no se oponga a ésta, lo que al
efecto establece en las Normas y Procedimientos_
Generales para la afectacidn, baja y destino fi=-
nal de bienes muebles.

De acuerdo a lo sefalado en el punto anterior,se
asentard el cargo opuesto que desempeila el fun--
cionario que representard esta dependencia.

En este espacio se asentard el nombre, denomina-
cidén o razdn social del Donatario.

En este espacio se asentard, en su caso, el car-
go o carlcter con que intervienen el representan-
te del Donatario.

.
DECLARACIONES

(6)

(7)

(9)

(10}

En este egpacio se especificarin con clavidad, -
los motivos y/o razones por los gque se pretende_
donar el bien materia del contrato.

Especificér el tipo de bien materia del contrato,
de acuerdo a lo que establecen las normas (de --
consumo o instrumentales), asi como indicar el -
niimero y fecha del oficioc de aulorizacidn de la_
Direccidn General.

Se sefinlard el nimero y fecha de la escritura pii
blica, en la cual se haya consignado el poder, -
asi como el niimero y nombre del Notario Piiblico.
NOTA: Kl Ffuncionario de la dependencia, deberd -
tener poder para actos de cnajenacidn de -
bicnes muebles no {itiles a esta Dependencia

Sefialar el niimero de anexo con el que se conoce-
rd el dictdmen t&cnico.

En caso de que los bienes requieran de avalbo, -
en estos espacios sefalar las caracteristicas: --
del avalio, como son: nimerc, vigencia (en dias},
nombre, denominacién o razdn social de quien lo_
practicd, asi como seiialar el niimero de anexo --
que le corresponda.
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En caso de que los Bienes aparezcan en la lista -
publicada por la Secretaria de ProgramaCLOn y Pre
supuesto, el valor que asentard en el Contrato
serd el que proporcione la Unidad de Enajenacidn_
de Bienes.

(11-12)Se incluird en su caso, algunas otras declaracio-

nes que la dependencia estime necesario, en aten-
ci8n a las particularidades y circunstancias espe
ciales que concurran en la contratacidn.

CLAUSULADO

(13}

{14)

(15}

En este espacio se asentard la descripeidn gene--
ral del bien o bienes donados.

Sc sefalard especificamente que finalidad se le -
dari al bien donado.

Se asentard la fecha en la. que el donatario dche-
rd retirar el bien.

(16-17)En estos espacios se seflalard el nombre del encar

(18)

(19)

gado del area correspondiente de la dependencia -
en donde se genere la donacidn para estos efectos
se deberd tomar en cuenta la descripcidn de fun--~
cionarios.

Se seiilardn como Tribunales competentes los que_
correspondan de acuerdo al lugar o ubicacidn del
drea de la dependencia en donde se genere la dona
cidn.

En caso de personas morales, en estos espacios se
anotara lo relativo a la personalidad del donata
rio y su representante, de acuerdo a lo siguiente:

Nim. de la Escritura Piblica.

t‘echa de la Escritura Piiblica.

Nimero y nombre del Notario Piiblico

Datos de inscripcidn de la escritura constitu-
tiva del donataric en el Registro Piblico de -
la Propiedad o de Comercio segiin corresponda.

ooy

Nombre del Representante

Cargo o puesto que desempefia .
Nombre del donataric o demandante

Nimero y fecha de la Escritura Piblica
Nimero y nombre del Notario Piibliceo

= OWM




-102-

En los demds casos, las personas fisicas representan
tes del donatario acreditardn su personalidad presen
tando los originales de los oficios respectivos expe
didos por la entidad correspondiente, identificdndo-
se ademids a satisfaccidn de la dependencia, bien con
credenciales, pasaporte, Licencia para conducir, elc

(21} En este espacio anotard el domicilio del donata
rio, precisando el niimerec de la casa, nombre de
la calle y localidad (Municipio o Estado).

(22) En este espacio se sefialard la localidad .en la_
que se celebre el Contrato.

(23) En este espacio se anotarid la fecha de celebra-
cidn del Contrato.

{24) -Por Gltimo, en la parte correspondiente a las -
' antefirmas deberdn asentarse el nombre y cargo_
del representante de la dependencia, y del Dona
tario y de los demds funcionarios de 1la depen--
dencia que deban intervenir en razdn de sus ---
atribyciones.
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3.3 TRAMITE DE BAJA POR DESTRUCCION

El titular de la dependencia o el servidor Piiblico -
en quien aquel haya delegado tal facultad, una vez =~
que ha determinado la destruccidn de los bienes- cuan
do existan los siguientes supuestos.

a) Por su paturaleza o cstado fisico en que se encu-
entre, peligro o se altere la salubridad, la segu
ridad o el ambiente.

b) Habiendose agotado todas las instancias para la =
enajenacidn o donacidn y no existiere persona in-

teresada en adquirirlos.

c) Cuando se trate de bienes muebles, respecto de ~--
los cuales exista disposicidn legal o reglamenta-
ria que ordenc su destrucidn.
En los cas&s previstos en los incisos a y c'de la -
dependencia deberd observar en cada caso, los proce-
dimientos que seialen las disposiciones legales apli
.cables y se llqvaré a cabo, en coordinacidn con las_
autoridades competentes, de acuerdo a la naturaleza_
- y caracteristicas del bien o bienes de gue se trate.
Con base al resultado de la intervencidn de la auto-
ridad competente, el servidor piliblico encargado de_
llevar a cabo el procedimiento de destruccidn seifa--
lando el lugar, dia y hora para tal efecto.
El servidor piiblico responsable del procedimiento de
destruccidn, comunicard oportunamente a la Secreta--
rfa de la Controlaria General de la Federacidn, a la
autoridad compentente a su organo interno de control,
lugar, dia y hora fijados para la destruccidn.
De acuerdoe al metodo sehalado por la autoridad compe
tente, el Servidor Piliblico responsable de la destruc
cidn, provee lo necesario a efeclto de llevar a cabo -




-104-

materialmente esta filtima.

Se levantard acta de destruccidn de bienes que firma-
rdn los comparecientes, haciendose constar con el ma-
yor detalle, los datos que justifiquen el procedimien
to respectivo.

Una vez deslruidos los bienes se procede a cancelar -
los registros de inventarios en el Almacén General y_
la cancelacién contable de los mismos.

La dependencia dentro de los primeros diez dias hibi-
les de cada mes, informardn a la Secretaria de Progra
macidn y Presupuesto, con copia a su organo interno -
de control, respecto de-los bienes muebles que hubie-
ren dado de baja y determinado su destino final, en -
el mes anterior de que se trate.
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3.4 TRAMITE DE BAJA DE BIENES CON CARGO A LA OBRA
{PRESUNTA RESPONSABILIDAD)

La dependencia a través de su unidad administrativa o
de apoyo, en el momento que tiene conocimiento del ex
travid o robo, procede a elaborar acta circunstancia-
da, en la que se constate y por menores de la desapa-
ricidn del mismo y en caso de extravid, manifestado -
bajo protesta decir verdad, que fué efectuada la bus-
queda exhaustiva, debiendo firmar dicha acta el Servi
dor responsable del resquardo dos testigos de asisten
cia y el responsable de la unidad administrativa o --
apoyo.

Asimismo, procederd a hacer del conocimiento de las -

autoridades competentes, de acuerdo con lo estableci-

do en los ordenamientos legales que resulten aplica--~

bles, los hechos que pudieran constitulr responsabili

dad penal, salvo que se presente alguna de las sigquien
tes cirqunstantias.

a}l Que el valor actual del bien mueble que rija en el
mercado no sea superior a la cantidad equivalente_
a cien veoes el salario minimo vigente en el Dis--
Ltrito Federal.

b) ‘0 cuando a juicio del responsable de la Unidad Ad-
ministrativa o de apoyo, de acuerdo a las declara-
ciones que obren en el acta administrativa, exis--
tan circunstancias de las que advierta que la recu
peracidn del bien o bienes o el valor de éste,’pug
da llevarse a cabo a traves del responsable del --
resguardo del bien mueble robado o extraviado, pro
ceda a su reposicidn o al pago respectivo
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E1 responsable . de la Unidad Administrativa o de Apo-
yo envia al drea responsable de la Administracidn Ge
neral de los recursos materiales, el acta circunstan
ciada anexando la solicitud de baja de bienes muebles
la relacitn de bienes que ampare dicha solicitud, y
copia de las tarjetas de control y resguardo; y en -
su caso copia del acta que hubiere levantado la auto
ridad competente.

El responsable de la Adminsitracidn Gencral de los -
recursos materiales, revisa la documentacidn y proce
de a solicitar la autorizacidn de baja al titular de
la' dependencia del bien o bicnes respectivos, solici
tando el drea de apoyo la cancelacidn contable de -~
los registros en inventarios.

El jefe del Almacén del &drea operativa cuando detec-
te que un bien de desecho concentrado en bodega se -
hubiere extraviado o robado, lo deberd notificar de_
inmediato a la Unidad de apoyo (Departamento de Tra~
bajo de las dependencias).

Serd responsabilidad de la Unidad de Apoyo levantar_
el acta circunstanciada integrando el expediente res
pectivo -y deberd solicitar la baja al titular de la_
dependencia conforme al procedimiento establecido.
El encargado de la Administracidn General de los re-
cursos materiales deberd gestionar la indemnizacibn_
a que hubiere lugar. El Administrador General de los
recursos materiales solicita en su oportunidad la au
torizacidn de baja correspondiente al titular de la_
dependencia, remitiendo copia de toda la documﬁn-
tacidn generada a su Unidad de Enajenacidn de Bienes,
la Unidad de Apoyo solicita la cancelacidn Contable_

de los registros en inventarios.
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3.5 TRAMITE DI BAJA DE BIENES PAGADOS
POR ASEGURADORAS.

Tratdndose de bienes muebles gue se encuentren asegu
rados el drea operativa gestionard 'la ‘indemnizacidn_
a que hubiere lugar.

El responsable de la Administracidn General de los -
recursos ¢generales envia copia del acta circunstan--
ciada, 1la solicitud de baja de bienes muebles, la _
relaci8n de bienes que ampare dicha solicitud, copia
de las tarjetas de control y resguardo y en su caso_
el acta que hubiere levantado la autoridad competen-
te, al Departamento Juridico Internc de la dependen-
cia, para gue presente la denuncia correspondiente -
en contra quien resulte responsable marcando copila -
al organo‘interno de control.

El dcpartamento de Trabajo de la dependencia analiza
la documentacidn enviada por el Almacén General y ~-
procede a sustanciar el procedimiento administrativo
de determinacifn de responsabilidades y en su caso,_
a la aplicacidn de la sanciones correspondiente de -

conformidad con la legislacidn de la materia.
)
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3.6 ° TRAMITE DE BAJA DE TRANSFERENCIAS DE BIENES
MUEBLES QUE OPERAN ENTRE DEPLENDENCIAS.

Tratdndose de Lransferencia de bienes muebles que se
llevé a cabo entre dependencias sc deberd de proceder
a lo siguiente.

El responsable de la Administracidn General de los re
tursos materiales deberd analizar la solicitud, tur--~
ndndola esta a sI como la relacifn de bienes y el dic
tdmen t&cnico al titular de la dependencia.

El titular de la dependencia analiza la documentacidn
que le fue turnada y emite en caso, la aprcbacidn co-
rrespondiente devolvi&ndola al responsable de la Admi
nistracidn’ General de los Recursos Materiales.

El responsable de la Administracibn General de los Re
cursos Materiales recibe la documentacidn y procede a
autorizar la entrega de los bienes al Almacén General,
a través del Comitd Operativo de Baja y BEnajenacidn -
de Bienes quien elaborard el acta de entrega corres--
pondiente, misma que deberd ser signada por las perso
nas que en ella intervengan, enviando este documento_
al responsable de la Administracidn General de los rg
cursos Materiales. .
El responsable dé la Administracidn General de los Re
cursos Materiales en base al acta de entrega a través
del Comit@ Operativo de Baja y Enajenacidn de Bienes_
de la dependencia, solicita al Departamento de Conta~-
bildad la cancelacidn contable de los registro en in-.
ventarios, informande a la Secretaria de Programacidn
Y Presupuesto y a su organo inlerno de control.

v




3.7  PROCERIMIENTO FISCAL Y ADMINISTRATIVO DE LA
DEPRECIACION DE BIENES DE DESECHO

Para la contabilizacidn de los importes de las depre

ciaciones. calculadas para cada cuenta de Activo Fijo,

se procederd en la forma siguiente:

El d&bito serd a la cuenta 11B2* {Obras en Proceso) -

indicando la clave de la obra de que se trate y el cré

dito a la 324AC {Depreciacidn Acumulada) Oficinas y -

Servicios Generales.

Procedimiento para la valorizacidn, manejo de cuentas

y gulas contabilizadoras:

a) Los bienes de consumo se valorizarin a precios mi

nimos de avalio para derechos de bienes que la Se-

cretaria de Programacidn y Presupuesto publica pe-

riddicamente en el Diario Oficial de la Federacidn,

y son aquellos que por su utilizacidn sufren un --

desgaste total o parcial. Los bienes cuyo valor -

no estén contenidos en dicha publicacidn, se eétimg

rdn a precios actuales de mercado, considerando su

estado de deterioro, contaminacidn o grado de corro

sidn. -

b) Los bienes innstrumentales de activo fijo se valori

zardn a prycios actualizados (Costo revaluado menos

depreciacidn acumulada revaluada), que por su esta

do fisico o cualidades tecnicas no resulten itiles

o aplicables para el servicio al cual se destinaron

siendo suceptibles de registro individual (Inventa :J

rio).

SISTEMA DE CONTROL DE REVALUACION
Procedimiento de valorizacidn de Bienes de Desecho.




Bien (Descripcidn del Artpiculo)
Casto del Bien

Fecha de Adquisicidn

Fecha de la Baja del Bien
Periodo de Transcurrido

Factor de Depreciacidn Mensual

Ay
Punto {2} X Punto (6) = X X Punto {5) = Monto de la
Depreciacifn, Punto (7) .
Punto (2) =~ Punto (7) = Bien Depreciado, punto (8}

Indice Afio Baja = Factor de Revaluacidn

Indice Afe Adguisicidn | Punta (9)

Punto (8). Punto (9) = Bien Revaluado




Procedimiento Fiscal y Administrativo de la Depreciacidn

de Bienes de Desecho para determinar su valor.

" Depreciacidn acumulada. Con excepcidn de los terrenos
los activos fijos tienen una vida Gtil limitada; o -~
sea que dardn servicio durante un nilimero determinado-
de periodos contables. El costo del activo se encuen-
tra sujeto; propiamente a invertirse a las diferentes
obras que integran las dependencias en 'los periodos =
contables en log cuales se determine la vida probable
de los bienes. El proceso contable para esta conver-=-
sidn gradual de activo fijo en inversidn, tratdndose-

.de obras en proceso se llama depreciacidn.

Para efectos del cdlculo de depreciacidn del activo -
fijo, se han fijado los porcentajes que a continuacidn
se indican, dependiendo de la cuenta a la cual se - -

encuentran integrados los diferentes bienes, tomando-

como base los saldos que reportan cada una de las cuen
tas de activo al mes anterior.
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SISTEMA DE CONTROL DE REVALUACION
DATOS DEL BIEN A REVALUAR

ARPICULG  F-ING.  VALOR HIST. FECHA  OE
— ART.  DEL ARTICULO ~ REVALUACION }
ESCRITORIO  4g,15/79 § 2,300.00 12/21/90

METODO # 1 METODO - § 2

'FACTOR DEP.: 0.3166 PERIODO:138 INDICE REV.: 135.78
OEPRECIACION IMPTE. REVALUA

MENSUAL 7.28 S/DEPRECIAR: 312,284.80
"DEPRECIACION IMPTE. DEPREC

MENSUAL ACUM. 1,004.88 REVALUADA 136,139.72
COsTO HIST. INPTE., YA

DEPREC. 1,295.11 REVALUADO 175,345.07
INDICE/REV : 135,78

IMPORTE REV.:175,845.07

B S A S . R B0 3 A0 A SRR



DE DESECHO

l.- BIEN : ESCRITORIO

2,- COST0 DEL BIEN: $ X

.- FECHA DE ADQUISICION: 21 DE MARZO DB 1981

4.~ FECHA BAJA DEL BIEN : 21 DE MARZO DE 1991

S5.- PERIODO ‘T'RANSCURRIDO: 121 MESES TRANSCURRIDOS

[ FACTOR DE DEPRECIACION MENSUAL: .3166 %

2 X6 =X X5 = MOWTO DEPRECIACION (7)

2 - 7 = BIEN DEPRECIADO {(8)

49218.8 INDICE ANO BAJA ~ FACTOR B89.5050

549.9 INDICE ARD ADQUISICION ~ REVALUACION

8 X 9 = BIEN REVALUADO

CONCEPTO DE DEPRECIACION: bISMINUCION DEL VALOR.OQ
: PRECIO :




INDICES PARA REVALUAR EL ACI'IVO FIJO DETERMINADOS CONSIDE
DERANDO COMO ARO BASE 1960.

AROQ CONSTRUCCION EQUIPO DE MOBILIARIO Y MAQUINARIA
TRANSPORTE ™ EQ. DE OFNA. Y. EQUIPO

RS T NN

1925 5.5 11.7 18.2 19.9
1926 5.4 11.5 17.9 19.7
1927 6.5 11.0 17.1 19.0
1928 5.4 11l.0 17.1 19.0
1929 5.4 11.0 17.3 19.1
1930 5.0 11.3 17.6 19.4
1931 5.0 9.9 15.5 17.6
1932 4.5 8.8 13.9 16.1
1933 4.8 9.4 14.7 16.9
1934 5.0 9.6 15.1 17.2
1935 5.4 9.8 15.4 17.5
1936 5.8 10.7 16.7 18.6
1937 6.7 13,2 20.4 21.8
1938 7.2 13.9 21.4 22.7
1939 7.5 14.1 21,7 22,9
1940 9.0 14.7 22.5 23.6
1941 9.8 15.0 23.1 24.1
1942 11.1 16.4 ©25,1 25.8
1943 12.7 19.4 29.1 29,1
1944 14.9 25.8 ) 37.8 . 36.2
1945 16.5 27.4 39,9 37.8
1946 - 21.4 34.9 © 49,3 45.4
1947 22,0 37.5 52.4 47.9
1948 24.7 38.3 53,4 48.7
1949 28,0 40.0 55.4 50.3
1950 47.5 43.1 57.9 50,5
1951 54.1 44.8 64,0 54,1
1952 66.0 47.6 66.1 55,1
1953 - 66.0 48.9 - 69.3 55.5 {
1954 68.8 57.9 92.6 57.1 :
1955 77.5 75.6 94,0 85.8
1956 87.4 81.3 88.9 93.9 a
1957 99.7 89.7 90.8 99.3
1958 100.6 97.1 94,2 100.9
1959 101.4 100.8 98,0 100.4
1960 100.0 100.0 100.0 100.0
1961 1oL.8 100.4 . 102.1 98.8
1962 102.0 102.3 104.3 97.6
1963 103.3 103,5 109.2 97.0
1964 109.8 107.0 110.8 99,0
1965 109.2 107.8 116.6 101.5
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CONSTRUCCION EQUIPO DE MOBILIARIO ¥ MAQUINARIA
TRANSPORTE EQ. DE OFNA. Y EQUIPO

1966 111.9 114.9 117.6 103.7
1967 116.5 115.2 119.7 106.6
1968 116.5 114.9 120.8 107.6
1969 117.3 115.1 123.6 111.0
1970 125.6 118.5 129.1 120.7
1971 122.1 119.8 137.8 119.7
1972 125.3 120.2 141.9 120.6
1973 143.2 123.8 143.4 127.3
1974 221.7 135.1 167.3 158.9
1975 268.8 178.1 183.5 179.6
1976 300.6 236.5 : 205.8 224.7
1977 395.2 360.2 284.5 314.2
1978 480.0 431.0 329.4 359.4
1979 577.9 497.6 362.5 400.9
1980 752.9 619.6 464.4 461.5
1981 957.6 824.8 549.9 592.5
1982 1482.7 1643.2 907.9 1666.6
1983 3074.9 5440.4 2493.1 2920.2
1984 4781,5 8667.6 3468.5 4302.9
1985 7121.6 14425.6 5451.0 7546.6
1986 14677.7 27880.4 9519.7 19366.0
1987 39697.9 84229.5 25983.1 54356.4
1988 47919.3 100906.9 38855.1 72018.0
1989 52471.2 116770.3 44900.0 B3436.8
1990 57528.2 127983.5 49218.8 90585.3
{junio} .
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o P Ve S ST
' TABLA DE DEPRECIACIONES
4 CUENTA PORCENTAJES v
i k
4 E
A . amos M
Y. NUMERO NOMBRE ARUAL HENSUAL DIARIO DE VIDA. B
;e -
i |
il 11a92 Edificios, Estruc. y Adaptos 1.79 L1491 .00497 55 !
l
§ 11Aa98 Mobil. y Equipo de Oficina 3.60 T.3160 .01053 26
% 11A9N Equipo de Transporte 6,00 .3 .01666 17
"B 11A%P Bquipo de Almacén 3.80 .3166 .01055 26
11A9R Herramienta y Eg. de Taller 3.82 3183 .01061 26
11A9T Equipo de Laboratoric 3.45 .2875 .00958 29
11490  Equipo Motorizado 4,75 .3958 .01319 21
11A9V - Hguipo de Comunicacidn 3.80 L3186 .01055 26
3.80 .3166 .01055 26

11A9W Equipo Misceldneo




METODO - DEL CONTROL DE REVALUACION DE. UN “BIEN

Articulo : Escritorio

Cuenta : 11Aa9M

Valor Historico del Articulo : $2,300.00
Fecha de Ingreso del Articulo: 8/5/79
Factor de-DepreciaciBn: 0.3166

Periodo : 138 meses
Depreciacidén Mensual: 7.28
Depreciacidn Mensual Acumulada: $1,004.88-
Costo Histﬁriéo Depreciado : $1,295.11

Indice Revaluado : $ 135.78

Importe Revaluado: $ 175,845.07



CAPITULQ CUARTO

4.~ SIMBOLOGIA ADOPTADA

4.1.-DIAGRANAS DE FLUJO
/
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SIMBOLOGIA ADQPTADA

SINBOLO uso

INICIO Y FIN

OPERACTON

DECISION
REVISION

| )
]

- PLUTO DEL
PROCEDIMIENTO

L USO DE LA SIMBOLOGIA ADOPTADA EN LA DIAGRAMACION, HA OBEDECIDO A LA
SUSGUEDA DE SENCILLEZ Y FACILIDAD DE MANEJO POR ELLO, SE ADOPTAN POCOS

BIMBOLOS, DE LOS QUE SE EXPLICA A CONTINUACION SU USO:

. UN PROCEDIMIENTO

APLICACION

PARA TNICIAR Y TERMINAR

PARA TODAS LAS OPERACIO_
NES DE RECEPCION Y MANE_
JO, DESPACHO DE DOCUMEN_
TOS;AST COMO OPERACIONES
MANUALES O INTELECTUALES
GUE NO IMPLIGUEN UNA DE_
CISION O VERIFICACION _
DE LA QUE PUEDA SURGIR
UNA* ALTERNATIVA

GENERACION DE UN DOCUMEN
TO, RELACLON,REPORTE

PARA LAS OPERACIONES EN
GUE POR UNA REVISION O
POR DECISION DE LA PER_
SONA QUE REAL1ZA LA OPE .
RACION,PUEDA BIFURCARSE
EL PROCEDIMLENTO

DAR EL SENTINDO A LA OPE_
RACION EN GUE CONTINUA _
El, PROCEDIMIENTO.
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STMBOLO uso

@ CONECTOR FUERA
DE PAGINA

CONECTOR EN
PAGLNA

APLICACION

DAR CONTINUTHAD A LAS OPE_
RACIONES CUANDO SE CONTI_
NUA EL 'ROCEDNIMIENTO G UNA
OPERACION ESPECIFICA EN _
QTRA PAGINA,LA PARTE SUPE_
RIOR INDICA EL NUMERO DEL
CONECTOR ¥ LA INFERTOR f.A
PAGINA EN LA QUE CONTIRUA
El. PROCEDIMIENTO O UNA OPE_
RACION.

CUANDG UNA OPERACTION T1ENE
CONTINUIDAD EN OTRA OPERA_
CION EN LA MISMA PAGINA DE)
PROCEDIMIENTO DE QUE SE

TRATE.
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DIAGRAMA DE FLUJOC DEL PROCEDIMIENTO: De baja FECHA

Y Enajenacidn de bienes por Licitacidn PEbli
ca, venta directa al mejor postor.

UNIDAD DE T1TULAR DEL DESCRIPCION DEL
APOYO AREA ACTIVIDADES

RECABA
DICTAMEN
TECNICO
| -
SOLICITUD
PARA AUTO
RIZACION
3
REQUERIMI-
ENTO DE
| s [vauuo |
SOLICITUD
DE
AVALUO l 5
AUTORIZACH-
ON BAJA Y
TIPO DE
ENAJENAC!-
PROGRAMA \O_N_/‘\

ENAJENACION|

PARA ENA-
JENACION
Paam
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:De baja vy
enajenacidén de bienes por Licitacidn Piiblica,
venta directa y venta al mejor postor.

HOJA__ DE_

UNIDAD DE DESCREIPCION

ArOYo ACTIVIDADES

DE

QFICIO A LA
AUDITONIA C
ARESPONDIEN
TE,

RELACIOH

OE,
ieEs
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:De baja y FECHA
enajenacidn de bienes por Licitaci@n Pilbljca, HOJA DE
venta directa y venta al mejor postor. —_— T —

UNIDAD DE DESCRIPCION DE

APOYO ACTIVIDADES

[

BASES Y CE-
LULA BE
OFENTAS

ENTREGS
10 coPla  pE
HASES,

REALIZACION
0E  Las
BASES.
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DIAGRAMA DEL FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:De baja y FECHA:
enajenacidn de Bienes por Licikaci&n Piblica, HORA DE
venta al mejor postor —_

UNIDAD DE APOYO DESCRLPCION DE ACTIVIDADES

N

LECTURA
BASES.

w16

LISTA  DE
PARTICIPANTES

~—y 7

DECLARA OF|-| .
CIALMENTE La|
IHICIACION

ACTO

EMITE
DICTAMEN

$__ 20

0A A CONO~-
CER £L FALLO|

AcTA
CINCUNS TANGH

NOTIFICACION

AL ADIUDI:AJ_®
tanio.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: De baja ¥ - ppcHA "
enajenacién de biecnes por Licitacidn Pilblica, i

venta directa y venta mejor postor. HWOJA__DE__

UNIDAD DE TLTULAR UNIDAD DE BODEGA O DESCRIPCION

APOYOD DEL AREA ENAJENACLON ALMACEN DE
OPERATLVA DE BLENES ACTIVIDADES

INFORWE DE
RES.TADO DE
ERAJENACION.

0FICIO DE AU
AIZACION OE
ENTIEGA

INFonMACION
ESTADISTICA .

EXPEDIENTE
PoR

couPRADOR

ENTREGA

be
BIENES,




i
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it St o e SYb e IV T T LA T

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

UNLIDAD DB BODEGA ©

APOYOQ ALMACEN -

DESCRIPCION
DEPENDENCIA DE ACTIVIDADES

Ea

in
RECIE DOCU-
MENTACION Y
LA IMTEGRA
AL EXPEDIE)
TE

AVIRO  DE
TERMINAGION

32

FACTURA

33
ENTREGA

FACTURA ¥

DOCUMENTOS.

| K

RECIBE
DOCUMENTACI-

ON  POR LA
VENTA.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA Y ENAJENACION DE
BLENES POR LICITACION PUBLICA, VENTA DIRECTA Y VENTA AL MEJOR
POSTOR.

DESCRIPCTON DE ACTIVIDADES

UNIDAD D APOYO )

{.~ Recaba el dictiimen tdenico (amexc) en el que cansta que los bienes-
de que se trabe ya no son utiles a la Dependencla y por lo tanto --|
procede su baja.

2.~ Elabora offcio diriglde al titular del Area Operativa solicitando -
austorizacidn-de baja de los bienes de desecho, adjuntando dictAmen-—
t&enico en el cual se maniflesta que:
~ Los bicnes existen en el voldimen calldad y descripcidn con que se

pretender dar de baja.
-~ Dichos bienes han sido boletlnados internawente a fiIn de lograr -
su aprovechamiente y no existe ulnguna solleltud para tal £in.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA

3.~ Recibe y analiza solicitud de baja (anexo) requiriendo mediante ofif
cio en su caso la formulacidn de un avaldo del drea corvespondiente

UNIDAD DE APOYD

4.- Formula solicitud de trimlce de avaliio, la cusl sollcitard a una --
Sociedad Naclonal de Crédiro o bien a Peritos autorizados par la --,
Comisidn Macional Bancaria, Comisidn de Valores o Coleglo Nacional-
de Peritos Valuadores.

TITULAR DEL. AREA OPERATIVA.

5.~ Recibe avalic y envia oftclo con su autorizacibn de la baja de log~
bienes y tipo de la enajenacidn a la unidad de apoyo, asi como log-!
precios minimos de venra, fovwa y términog que servirdn de base ~ -
para la enajenacidn.

UNIDAD DE APOYOD

'6.- Recibe oficio de autorizacidn y procede a programar la enajenacidn.

7.- Formula propuesta al titular del drea operativa sefialando el dfa, -
lugar y hora para llevar a cabo la licltacidn.

8.- Elnbora y envia oficlo a la Audiroria corrvespondieunte, comunlcando-
celebracidn de la licitacidn y solicitando un representante que ~-—
asista ‘al evento.

9.~ Formula la relacidn de blenes sujetos a la enajenacidn que deberdn~
conteners
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA Y ENAJENACION DE
BLENES POR LICITACION PUBLICA, VENTA DIRECTA Y VENTA AL MEJOR
POSTOR.

DESCRIPCION DE ACTLIVIDADES

1

- Lugar, fecha, nombre y cargo del responsable de la enajenucidn.

10.- Elabora Convocatoria (anexo) si es para licitacidn piblica la cual
deberd contener:

Denominacién del drea

Descripclén‘del evento de que sc trate.
Descripeidn completa de los bienes.
Ubicacifn de los bienes.

Precio minime de los bienes.

Nombre y cargo del sevrvidor piiblico al cual se deberdn dirigir los -
interesados pura realizar la verificacidn de los niimeros y fecha de-
la autorizacién. .

1

Presenta propuesta para autorizacidn del titular del drea operati-
va para llevar a cabo la licitacién piblica o venta directa y en -
su caso despuds de baberse reallizado 2 licitaciones plblicas y no-
habilendo comprador serd por venta al mejor postor.

Recibe autorizacién de propuesta, elubora bases (anexo) c@dula de-
ofertas (anexo).

Denominacifin del drea

Descripeidn general, cantldad y unidad de medida de cada uno de-
los bienes a licitarse.

Precio winimo de venta o de avaliio. (sl es posible).

El plazo en que deberd de ser retirado el bien o bienes de que -
se Lrate de la apertura de ofertas.

fecha, hora y lugar de celebracidn del evento.

Lugar, entrega de bases y horarios para que los intercsados se -
inscriban para el evento.

Monto de garancia que deban otorgar los participantes, -se envia-
copla de la convocatoria a la Secretaria de la Contraloria Gene-
ral de la Federacldn (SECOGEF).

Publicacién en los periddicos de mayor circulacién a nivel nacip
nal o local como minimo 5 dfas antes del evento.
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MEJUR POSTOR

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA Y ENAJENACION
DE BIENES POR LICITACION PUBLICA, VENTA DIRECTA Y VENTA AL

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

13.- Entrega a los posibles compradores registrados, copia de las based

l4.~ Procede a la realizacidn de la licitacidn pliblica o venta directa]

15.-
16.-

17.- Declara oficialmente la iniclacidn del acto de apertura de ofertas

y relacidn de bienes los cuales deberdn contener:

~ Datos genesales, fecha de apertura, ofertas y fallo de adjudlca-
cidn,

Depdsitos de garantfa.

- La clave de tipo de bienes.

Retiro de los bienes.

Forma de ﬁago (tesorerfa o caja general).

Modificacibn de las bases y motivo de la descalificacidn de con-
cursantes,

- Requisitos que deben 1llevar los interesados.

en el lugar y fecha sefialados previa acreditacidn de la personali-|
dad juridica de los compradores. AsI como de haber recibido de .los|
mismos las buses flrmadas de conformidad y la c&dula de ofertas. -
El dfa y hora sehalados para la inscripeldén de los interesados en-
participar, el responsable deberd recibir de cada uno de ellos lo-]
siguiente:

a) El cheque de caja expedido por una Institucldn Nacional de Cré-
dito en que los interesados en participar garanticen su oferta-]
por el importe correspondiente al diez por ciento del valor del
bien o bienes muebles; determinado en el uvaluo que hublere sey]
vido de base para la convocatoria.

b) Las bases de la licitacién debidamente firmadas en todas las —-|
liojas.

-~

c) C&dula de ofertas {anexo) que el inceresndn deberd presentar en

sobre cerrado.

d) La informacifn correspondiente a los programas de trabajo, - --]
empleo y produccidn presentados por los interesados. .

Da lectura de las bases por el titular de la licitacidn.

Elabora una 1lista, la cual se iniciari con el nombre o la razén -~
social de los participantes.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA Y- ENAJENACION
DE BIENES POR LICITACION PUBLICA, VENTA DIRECTA Y VENTA AL
MEJOR POSTOR.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

22,

‘23,

SRS

18.-

20.~

2] .~

TITULAR DEL AREA OPERATIVA
24.-

el dfa y horas seilalados en la convocatoria, dundo lectura en voz
alta, a &sta Gltima, de las bases y a la lista de participantes a
que se rn[lcrL el punto anterior y enseguida procederd a abrir los,
sobres que cdntengan la Cédula de Ofertas de cada participante, -~
slguiendo ¢l orden de lista, de estas actuaciones se levantard —-
acta clrcunstanciada (unexo) c¢n los té@rminos de la misma.

Procede el responsable a regresar toda la documentacidn al intere
sado, conservando Gnicamente la Cédula de Ofertas correspondientes
y el ejemplar de las bases debidamente filrmado por el interesado,

upa vez concluido el acto de apertura de ofertas y en el caso de-

que hublera sido desechuda alguna de cllas, por documentacién insaj
tisfactoria se procede a devolver toda la documentacidn.

Procede a emitir su dictamen en los términos de las ofertas presen
tadas fundindose en criterios de lmparclalldad y honradez. Fija - 1
dIa y hora para la lectura del fallo uorrespondienle.

Da a conocer el fallo a los particlipantes, leyendo en voz alta y-
de acuerdo al orden de la lista de bienes a enajenar que, en su =
caso se hubiere dado en la convocatoria o en las bases, y el nom~
bre de la persona o personas a quienes se les adjudiquen los bie-
nes.

Levanta el acta clrcunstanciada en los términos del Acta de Aper-
tura de ofertas (anexo) del Acta de Fallo y Dictimen de Adjudica~
cidn (anexo) Contrato de Compra Venta (anexo) deberdn firmar los-
que intervinieron en la venta.

Nocifica por escrito al udjudicatario en caso de que no se’ haya-—-
encontrado presente, los términos del Acta de Fallo (anexo) anexap
do copia de la misma.

Promueve nuevamente su enajenacidn en caso de los hlenes no vendi-
dos en la licitaciéu.

Informa a la Unidad de Epajenacion de Bienes del resultado de la-
enajenacidn,

EnvIa toda la documentacidn generada en un plazo no mayor de 5 —-
dfas hibiles contudos a partir de la fecha de la realizacidn del-
evento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA Y ENAJENACION
DE. BIENES POR iLICITACION PUBLICA, VENTA DIRECTA Y VENTA AL
MEJOR POSTOR.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

25.- Formula oficlo al responsable de la bodega o almacén, para la -
entrega de los bienes adjudicados a los compradores como resulta
do de la enajenacidn, especificando bienes vendidos, cantidades,
precios de ventas, as como los plazos de entrega, del cual mar~
card copia a los que Intervendrdn en la misma incluyendo a la ~-
Auditorfa Interna.

UNTDAD DE ENAJENACION DE BIENES
26.- Elabora y envia informacidn estadistica a la SPP y SECOGEF, - —-

dentro de los primeros dfas de cada mes, de las enajenaciones rea]
lizadas cada mes. -

27.- Establece expediente por comprador yue contendrd los documentos-
enviados por las 3res operativas y que 'se generen de la enajena-
T eidn.

BODEGA O ALMACEN

}

‘

28.~ Procede a la entrega fIsica de los bienes enajenados, levantando
el acta de entrega (anexo) con la lntervencidn de la Auditoria -
Interna requiriendo del comprobante de pago.

28.- Realiza la entrega parcial o total remitiendo a la Unidad de Ena
Jjenacidn de Bienes, y al encargado de la funcidn en el drea, el-
acta de entrega, comprobantes de page y copia del movimlento de-
salida del almacén, dentro de los 5 dfas hibiles siguientes.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

e

CUNEIDAD DB BODEGA O DEPENDENCIA DESCRIPCION DE

AYOYOQ

ACTIVIDADES
ALMACEN

[ RN SRS Ao RHE 3 IR Pt L AP TUA T AT

UNIDAD DE APOYO

30.-

BODEGA O ALMACEN

31.-

UNIDAD DE APOYOQ

32.-

33.-

35.-

Recibe la documentacidn anterior para integrarla al
expediente del comprador y registra los retiros re-
portados.

Procede a dar aviso, concluida la entrega total de -
los bienes dentro del plazo establecido, mediante -~
oficio a la Dependencia a la Unidad de Apoyo de la -
Dependencia para gue d& por terminada la operacidn.

Elabora factura {anexo} y la turna al titular del --
drea operativa para su autorizacidn y firma.

Entrega al comprador la factura de los bienes adqui-
ridos, coupletindese en el caso de equipo de trans--
porte con el tarjetdn del RFV, tarjeta de circula---
cidn, comprobantes de pago de tenencia y bajs de - -
trinsito. '
Remite la Dependencia, a mds tardar dentro de los 5_
dias hdbiles siguicntes a la fecha de retiro de los_’
bienes, copia de toda documentacifn generada con mo~
tivo de cualquier clase de venta.

DEPENDENCIA

Autoriza mediante oficio, la cancelacifn de los bie-
nes en los registros contables que correspondan e ig
Forma de las enajenaciones realizadas por la Depen-~
dencia a la S.B.P., SECOGEF y Contraloria Interna.

o AT P ST A A DR AR S T
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FECHA:
DIAGNRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO.
PARA EL CONTROL DE EXISTENCLAS HOJA DE
UNIDAD DE ENAJENACION .
AREAS DE BIENES O UNIDAD bE ~  DESCRIPCTON DE
OPERATIVAS APOYO ACTLVIDADES.

SHIgIO ’

CONCENTRAN
BIENES NO
utiLes”

MANTIENE
ACTUALIZADAS
EXISTENCIAS

3

DICTAMEN DE
NO UTILIDAD

4

Manca LOS
BiENES REA-
PNOVECHABLES!
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:
contro l de existencias.

Para el FECHA

HOJA___ DE__

UNIDAD DE ENAJENACION
DE BIENES O UNIDAD
DE Ar0YO

DESCRIPCION DE

ACTIVIDADES

@

REPORTE  DE
I REGULAMIDA ©
o caEncsa ol

CLASIFICA Y
ESTABLECGE
conTnOL
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DIAGRAMAS DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:Para el con FECHA
trol de existencias.

HOJA
DE
BODEGA 0 UNTDAD DE APOYO DESCRIPCION DE
0 UNILAD DE ENAJENACION ACTIVIDADES
ALNACEN

DE BIENES

8
ACTA DE

eNTreas

9
RECIDE Y A
PRE  AEGISTROY
DE
ENTREGA,

n

ANDTA LA
ENTREGA EN
HOUA DE
REAISTRO,

SOLICITA
JUSTIFICACION

A“cmu

DOCUMENTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTG PARA EL CONTROL DE
EXTSTENCIAS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

B

AREAS OPERATIVAS:

DEPENDENCIAS

1.-

Concentra en el almacén, los bienes no Gtiles al servicio, de
acuerdo a lo scfialado en el “Instructive para el Control de -
Bienes de Desecho"

Mantiene actualizadas existencias de bienes de desecho para -
efectos de trdmite de baja, y de aclarar en su caso, los fal-
tantes o irregularidades que resulten de la inspeccidn o ava-
ldo.

Elaboca dictdimenes de no utilidad o inapllcnhilldad al servi-
cio, de los bienes muthea a su cargo por lo menos cada seis—
muses.

Marca los blenes reaprovechables o thabllitablLb en el regis
tro correspondiente.

UNIDAD DE ENAJENACION DE BILENES O UNIDAD DE APOYOD.

5.~

Recibe y revisa las solicitudes para. tramite de.bajas de acuer
do a Jo siguiente:

~ Reporte de Equipo y/o Materiales.

a) Verifica que el reporte corresponda al bimestre de que se_
trate {anexo)

Que la clasificacién de bienes esté acorde con las claves-
designadas para cada tipo de ‘material (anexo)

b

Que se precise la localizacidén de los bienes (Almacenes o~
Bodegas)

c

d

Que el dictdmen técnico esté debidamente elaborado.

- hqulpu de Transporte.- Los cxpedientes de cada Vchfcu]o debe
rin contener:
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL DE
EXISTENCIAS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

a) Para baja regular:

~

~

-

- Inventario Fisico Documental (anexo)
Factura o documentacidn similar que ampare la propiledad del vehicule

Certlificado del' Registro Federal de Vehfculos, (tarjetdn) endosadd
a nomhre de la Dependencia.

Tarjeta de Circulacidn,

Recibos pagados al corrlente del impuesto sobre uso o tenencia del -
vehiculo (3 afos de vigencia).

-Comprobante de baja del vehfculo ante la Autoridad de Tridnsito que -
corresponda.

Para el caso de baja con presunta responsasbilidad por extravio,. robo
sinlestro y/o faltantes en sus partes vitales se requiere; adenmis de
la documentaclén anteriormente sefizlada, lo sigulente:

~ Acta Administrativa, '

— Pliego preventivo de responsabilldades.

~ Acta de denuncia de hechos ante el Agente del Ministerio Piiblico -
Federal.

- Peritaje.
- Manifestacidn de voluntad de pago por parte del responsable.
DEPENDENCIA

Verifica que el expediente contenga el inventario fisico valorizado-|
y actualizado (Bienes Muebles).

La justificacidn t&cnico econdmica.

Documentos que identifiquen y comprueben la propledad de los bienes-
asI como las tnrjecas de control de los mismos.

Recomendacidn para el destino final de los bienes pudiendo consiaclr
en enajenacidn en paquetes, por equipos o por desechos.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMLENTO PARA ‘EL CONTROL DE
EX1STENC1AS

DESCRIPCLON DE ACTIVIDADES

‘46.< Reportan mediante oficio al titular del Area operatlva cualquier -
irregularidad o carencia de documentos que detecten en la revisidn,
requiriendo la documentacidén faltante, o en su caso, la correccidn
de datos estu&lecieudu el segulmiento correspondiente.

1.~ Clusificn y establece un control de bienes de desecho, de acuerdo -
al drea de que se trate, asl como por cada tipo de material o equi-
po (anexo), registrando las partes reaprovechadas.

BODEGA O ALMACEN.

8.- Elabora y envia copias del acta de entrega del material vendido, 'y
anexos (copia de la orden de cobro y copia del moviwiento de salida
de materiales.

"JuNIDAD DE APOYO O UNIDAD DE ENAJENACLON DE BIENES.

‘19.- Recibe y abre hoja de registro de entregas, especiffca para cada —-
lote vendido, en caso de ser la primera entrega parcial o entrega -
dinica.

10.-Anota la entrega de material en la hoja de registro.

11.-Verifica que las entregas acumuladas no excedan el cotul de lo ven-
dido.

12.~Solicita documentos que justifiquen la entrega adicional.

13.~Archiva los documentos relacionados con la entrega de material.
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UNIDAD TITULAR DEL

DE APROYO AREA OPERATIVA DESCRIPCTON DI ACTIVIDADES

inicio

RECABA
DICTAMEN
TECNICO,

2
S0LICITUD PA
RA AUTORIZA]
CION DE BA:

JA.
3
LLETIT T
REQUISION
DE AVALUO,
4
SoLICITUO

DE TRAMITE
DE AVALUO.

auTonizacioN
OF BAJA ¥ T
PO DE ENA|
JENACID

SOLICITUD PA.)
RA PERMUTA
0. DONAGION
bg PAGO




- 139 -

UNIDAD DE ENAJENACTON TITULAR BODEGA
DEL AREA 0 ALMACEN DESCRIPCION DEL

DE BLENES
ACTIVIDARES

OPERATLVA

TAAMITA AN
TE EL GEREY
TE ADMINIS-
TRATIVO,

PR

AUTORIZACION

Q2

CONTRATO DE]
PERMUTA 0
OACION DE
PAGO.

INFORNA
RESULTADOD
0E

ENAJENACIOM
]
OFICIO DE
AUTORIZACIO!
OE EMTREGA.

12

1U{FORUA C1OY
ESTADISTICA

13

EXFEOLENT
POR

‘COMPRADOR |

ACTA

ENTHEGA,
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:De baja FECHA
y enajenacidn de bienes por permuta o dacidn HOJTA, :
en pago. DE_~

BODEGA O UNIDAD DE UNIDAD DE * DESCRIPCION
" - ENAJENACION .
ALMACEN APOYO DE BIENES O DE

KAEKOBeRhryn _ ACTIVIDDES

12
°
I8
enthesa
oE .
BIENES.
186
RECIBE Dacy
MENTACION Y|
INTEGNA AL
EXPEDIENTE,
17
AVISO DE

TERMINAGION
DE OPERAGI~
ON,

FACTURA,

ENTAEGA
FaCTURA Y
DOCUMENTOS |

| 20
REMITE

TACH-|

ON  PARtA LA
VENTA.

AuTOnIZA
CANCELACION
EN LOS . RE~-
81STNOS
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- 6.- Solicita mediante oficio a la Unidad de Enajenacidn
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA Y ENAJENA-
CION DE BIENES POR PERMUTA O DACION DE PAGO.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
UNIDAD DE APOYO

1.- Recaba el dictamén t&cnico en el gue consta que los
bienes de gue se trate , ya no son {tiles a la Depen
dencia por lo tanto procede su baja.

2.~ Elabora oficio dirigido al titular del drea operati
va solicitando autorizacidn de baja de los bienes -
de desecho, adjuntando "Dictdmen T&cnico” en el cual
se manifiesta que:

-~ Los bienes existen en el voliimen calidad y descrip
cidn conque se pretenden dar de baja.

- Dichos bienes han sido boletinados internamente -
a fin de lograr su reaprovechamiento y no existe-
ninguna solicitud para tal f£in.

~ Tales bienes no estd@n sujetos a ningfin tipo de baj
con responsabilidad (extravio, robo o siniestrol.

TI''TULAR DEL AREA OPERATIVA

3.- Recibe y analiza solicitud de baja requiriendo me -
diante oficio, en su caso la formulacidn de un -~
avaliio del drea correspondiente.

UNIDAD DE APOYO

4.- Pormula solicitud de tramite de avalio, el cual so-
licitard a una Sociedad Nacional de Cré&dito o bien-
a Peritos autorizados legalmente por la Comisidn -~
Nacional Bancaria, Comisidn de Valores o Colegio Na
cional de Peritos Valuadores.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA

5.~ Recibe avaliio y envia oficio con su autorizacidn de
la baja de los bienes y tipo de enajenacidn a la --
Unidad de Apoyo, asI como los precios minimos de --
venta, forma y té&rminos gue serviridn de base para -
la Enajenacidn.

de Bienes, autorizacidn para llevar a cabu la permu
ta o Dacidn en Pago. .

UNIDAD DE ENAJENACION DE BIENES

7.~ Tramita ante el Gerente de la Dependencia el acuerdo
correspondiente para que cl drea operativa pueda -
ejecutar la permuta o dacidn en pago.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMLENTO DE -BAJA Y ENAJENACION
DE BIENES POR PERMUTA O DACION DE PAGO.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

8.~ Eovia mediante oficio o télex al drea operativa la autorizacidn de
baja una vez que lo Eilrwmd el Cerente Administrativo de la Dependen
cla.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA

9.- Reclbe autorizacidn de baja y procede a formular y elaborar el con
trato de permuta o dacidn en pago con intervencidn del Asesor Jurl
dico de la Dependencia.

10.-Informa la Unidad de Enajenacidn de Bienes del resultado de la Ena
jenacién. Enviando toda la documentacién generada en un plazo no -
mayor de 5 dfas hdbiles contados a partir de la Fecha de vealiza--
cidn del evento.

11.-Formula oficlo al responsable de la bodega o almac@n para la entre
ga de los bienes adjudicados a los proveedores come resultuado de -
la enajenacidn, especiffcando cantidades y precios, asf como los -
plazos de entrega, del cual marcard copia a los que Intervendrdn -
en la misma, incluyendo a la Auditoria Interna.

UNIDAD DE ENAJENACION DE BLENES

12.-Elabora y envia informacidn estadfstica a la SPP y SECOGEF, dentro
de - los primeros L0 dfas de cada mes, de las enajenaclones realiza-
das por la Dependencla.

13.-Establece expediente por comprador que contendrd los documentos =—-—
enviados por las dreas operativas y que se generen de la enajena—-
cidn. !

BODEGCA O ALMACEN

14.-Procede a la entrega fisica de los bienes enajenados, levantando ~
el acta de entrega (anexo) con la intervencién de la Auditoria - -
Interna, requiriendo del comprador el comprobante de pago.

15.-Realiza la entrega parcial o total remitiendo a la Unidad de Enaje
nacidn de Bienes, y al encargado de la funcidn en el Area, el acta
de entrega, comprobantes de pago y copia del movimiento de salida-
del alwacén, dentro de los 5 dias hiibiles siguientes a la misma.

UNIDAD DE APOYO
16.-Recibe 1a documentacidn anterior para infegrarla al expediente del

comprador y registra los retiros reportados en la constanciu de --
entrega (anexo).
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO NE BAJA Y ENAJENACION
DE BIENES POR PERMUTA O DACION DE PAGO.

DESCRIPCION DE ACTIVTDADES

BODEGA O ALMACEN

17.~ Concluida la entrega total de los bienes dentro del plazo establel
cido, procede a dar aviso mediante oficio a la Unidad de Enajena-
cldn de Bients y a la Unidad de Apoyo del drea para que dé por --
terminada la operacidn.

UNIDAD DE APOYO

18.- Elabora factura.y la envia al titular del drea operativa para su-
autorlzaclidn y £irma.

19.~ Entrega al comprador la factura de los bienes adquiridos, comple-
mentdndose en caso el caso de equipo de transporte con el tarje--
tén del RFA, tarjeta de circulacidn, comprobantes de pago de ~——-
tenencia y baja de tridnsito.

20.- Remite a la Unidad de Enajenacidn de Bienes, a tmids tardar dentro-
de los. 5 dfas hdbiles sigulentes a la fecha de retiro de los bie-
nes, copia de toda documentacidn generada con motivo de la permu~
ta o dacidn de pago.

UNIDAD DE ENAJENACION DE BIENES, TITULAR DEL AREA

2].~ Autoriza la cancelacién de los bienes en los registros contables-
que correspondan e informa de las enajenaciones realizadas por la
Dependencia a la $.P.P., SECOGEF y Contraloria lnterna.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO:De ba]a pa . FECHA
ra donaciones de bienes. . HORA -DE

TITULAR DEL UNIDAD DE DESCRIPCION
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: De baja - FECHA:

para donaciones de bienes HOJA DE
TITULAR DEL DESCRIPCION DE -
AREA ODERATIVA ‘ACTIVIDADES
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCEDIMIENTO DE BAJA PARA
DONACION DE BTENES

~

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

TITULAR DEL AREA OPERATLIVA

i.-

2.-

Recibe solleitud por escrito del dopatario, indicando las caracte-
risticas y localizacién de los bienes que requiere, asI como el —-
uso que se la pretende dar a éstos.

Procedea la elaboracidn de 1a solicitud de donacidn (anexo), requil
sltdndola en todas sus partes.

Remite a la U.E.B., las sollcitudes autorizadas, adjuntndo en-- —-
todos los casos, la solicitud origipal del donatario, dictdmen - -|
téenico y avalfio si procede, asi cowmo la solicitud de baja respec-
tiva, ademds tarjeta de inventario o coutrol tratdndose de bienes-|
inscrumentales.

UNIDAD DE ENAJENACION DE BIENES

b=

5.

Elabora relacidn de solicitudes (anexo) y la turna al Gerente Admi|
nistrativo para su revisidn y acuerdo «con el Subdirector de Admi--
nistracidn, quien recabard la autorizdcidn Einal del Director Geng
ral.

Formula oficlo a las dreas correspondientes para que procedan a la
entrega de los blenes, adjuntando copla del acuerdo respectivo, --
sefialando a los donatarios la vigencia de la autorizacidn.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA

6.-

7.-

Notifica la autorizacidn al donatario y'pronude a la entrega de --
los blenes dencro del pluzo establecido.

Elabora el Contrato o convenio de donacldn (anexo) y formula el —-|
dictamen (anexo), con la intervencidn del almacenista, Auditorfa -
Interna y el Donatario.

Envia a la U.E.B., copla de acta de eﬁ:regn de los bilenes donados-
y demds documentacidn.

Forwula oficios a la S.P.P., SEMIP y SECOGEF, informando el wonto-
de los donativos entregadvs, y en su caso de las donaciones revoca
das o rescindidas.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA

10.-Elabora relacién de donaciones turnadas por las dreas,

1l.-Archiva en forma consecutiva, las relaclones de donativos otorga--

dos, adjuntando la documentacidn que dié origen a los mismos.
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DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCEDIMIENTC DE BAJA PARA
DONACION DE BLENES

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

12.- Autoriza mediante oficio al dren donde se reallzaron las donacio-
nes, la cancelacidn de los registros contables de los bienes dona
+ dos y retirados.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO: Procedi .FECHA

miento de baja con presunta responsabilidad

HOJA.__DE__
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CANCELAGION

3PP Y SECO-




- 149 -

DIAGRAMA DE FLUJO PARA EL PROCEDIMIENTO DE BAJAS PARA

DESTRUCCION DE BIENLES

DESCRIPCION DE  ACTIVIDADES

UNIDAD DE APOYO

1.~ Elabora oficio al titular del &rea operatlva solicitando la baja ~|

* - por destruccddn, fundamentada en la solicitud del drea y en el dic
timen técnico.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA

2.- Autoriza al drea correspondiente, para que proceda a la destruc~-—-]
cién conla intervencién de la Auditoria Interna quien certifica en
el acta, la destruccidn de que se trate.

3.~ El ctitular del dArea operativa y la Unidad de Enajenacidn de Bienes
notifican mediante oficlo a la SECOGEF del dia y hora seflalados --
para la destruceidn de bienes,

4.~ Destruye bienes y levanta acta de destruccldn.

UNIDAD DE ENAJENACION DE BIENES

5.- Recibe acta de destruccidn.

6.~ Elabora oficio de informe a la S.P.P. y SECOGEF de la destruccidn-|
de los bienes,

7.- Autoriza mediante oficio al drea donde se realizaron las destruc--
cioues, la cancelacidn de los bienes en los reglstros contables --
correspondientes.
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JEFE DE UNIDAD DE  TITULAR DEl,  UNIDAD DE DESCRIPCION
ALMACEN APOYO AREA ENAJENACION DE ACTIVIDADES
OPERATIVA DE_BIENES
z

REPORTE DEL]
EXTRAVIO O
swiesTRO

ACTA
CIRCUNSTAN =
CIADA.

soLiciTuD

Y

AHALIZA

DOCUMENTA -
CiON,

soLIcITUD

OE

@
OCUMEN'
J03 - comrLX 31
ETOSB,

NO

7

soLICITUD
OE DOCUMEA]

TACION FAL -
TANTE

REMITE
EXPEDIENTY
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UNIDAD DE TITULAR DEL
CONTRALORIA ENAJENACION AREA
DE. BIENES OPERATIVA DESCRIPCION DE-ACTIVIDADES
Y
INFORNE

CONDICIONES
DE LA
BAJA

REMITE ©€OP:
A DE
DOCUNEN FACI
QN

AUTORIZA CA
NCELAGION
GE LOS
BIENES,

13

ENAJEHACIO~
NES REALIZY
bAS -POR

C.F.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA CON PRESUNTA
RESPONSABILIDAD

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

JEFE DE ALMACEN

1.- Reporca mediante oficio a la Unidad de Apoyo informando el extravio
robo o siniestro de los bienes de desecho a su cargo, anexando rela
cidn de los miswos

UNIDAD DE APOYO

2.~ Reclbe oficio y levanta acta cfrcunscnncindu integrando expediente-
respectivo, con estos documentos los que.identifiquen y comprueben-
la propiedad de los bienes.

3.- Solicita mediante offcio al titular del drea operativa la baja, ane
xando la relacidn de los blenes, el acta circunstanciada y cuando -
proceda la que hubiera levantado ante la autoridad competente que -~
.tuvo conocimiento de los hechos.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA

4.- Analiza la documentacidn respectiva y ¢n su caso los blenes. Cuandol
estos se encuentren asegurados gestionard la indeminizacién, inte--
grando con les comprobantes de pago del seguro el expedlente. respecl
tivd,

5.~ Solicita la baja de los bienes a la Unidad de Lnnjcnaclon de Bienes,
remitiendo expediente.

UNIDAD DE ENAJENACION DE BIENES
6.~ Recibe expediente y analiza antecedentes:

7.~ Solicita mediante oficio en caso de estar incompleta la documenta-
cidn faltance a la Unidad de Apoyo.

8.~ Remite expediente completo a la Contraloria General de la Dependen-|
cia, para que esta emita su oponidn a través de un informe.

CONTRALORIA
9.- Emite opinidn a través de un Informe.
UNIDAD DE ENAJENACION DE BIENES

10.-Notifica mediante oflcio las condiclones de la haja al titular de -
del drea operatlva, una vez que se cuenta con el informe correspon-|
diente de la Contraloria General.

TITULAR DEL AREA OPERATIVA
l1.-Remite a la Unidad de Enajenacidn de Blenes, a mds tardar dentro de
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DE HAJA CON PRESUNTA
RESPONSABILIDAD

DESCRIPCION DE ACTLVIDADES

log 5 dias haBlles siguientes a la fecha del cumplimiento de las -
candlciones del oficio de baja, copla de toda la documentacidn ge~
nerada,

UNIDAD DE ENAJENACION DE BLENES

12,~Autoriza mediante oficio, la cancelacidn de los bienes en los re——
glstros contables que corvespondan, al drea operativa.

13.-Informa mediante oficlo de las enajenacliones realizadas por la --—-
Dependencia a la 8.9,P., SECOGEF y Contralorfa Interna.
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CONCLUSTIONES

La Administracidn de los blenes, muebles implica en su operacifn, la
definicidn de mecanismos especIficios que implementen y permitan su
eficiencia y eficacia.

Lo enunciado deberd preever tanto el dmbito micro como macroadminis
trativo, en funcidn de la coordinacién requeridad al interactuar en
la administracidn de los bienes tancto dreas normativas, como opera-
tivas desde su planeacidn hasta su destino final. Al efecto. la de-
terminacién del destino final de los blenes implica que las depen--
dencias y entidades pongan a disposicidn de la Direccidn General de
Bienes Muebles, los blenes no aplicables o requeridos para el servi
cio o bien aquellos cuya afectacidn haya necesaria la intervcncion_
de dicha Direceién Ceneral.

Egta face requiere que se defina el marco operativo que contemple —
procedimientos y politicas de accidn para las bajas de bienes mue~-
bles a ser soliclitadas, a fin de modificar critterios en la materla
y establecer las lfneas de funcionalldad y comunicacidn inherentes.

Las dependencias y entidades como responsable de la Administracién_
por la diversidad de canales vistos obstaculizada por la diversidad
de canales de comunicacidn y de criterios para solicitud y atencidn
de las bajas de bienes muebles, por lo que ocasiona “Cuellos de bo-
tella” por volumen tiempo y por ende, préblemas de operacién que re
percuten en la eficacia del otorgamiento de baja y destino final de
los blenes muebles.

Es necesario coadyuvar a la implementacidn de la coordinacidn reque
rida a traves de un Comit& Operativo de Baja y Enajenacién de Bie--
nes Huébles,

Contar con un lustrumento para la toma de decisiones en materia de_
baja y bienes muebles del Gobierno Federal.
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