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l:NTRODUCCJ:ON 

El proponer una solución de cambio, en un departamento que 
ha laborado de igual manera durante varios años, no es una tarea 
fácil, más cuando no se ha avanzado conjuntamente con la tecnologia 
actual. 

Por lo que se ha tratado que ésta tesis sea una "herramienta" 
que ayude de alguna manera a mejorar el funcionamiento de las 
áreas de Servicios Escolares. 

En su contenido se observa desde la forma que se esta trabajando 
actualmente hasta la más viable proposición de solución. Entre 
sus páginas podemos encontrar: 

Una breve historia de la formación de "Nuestra 
Universidad", como se creó el Departamento de 
servicios Escolares y los objetivos que se 
perseguian al crear este departamento. 

Una visión general de la Facultad de Derecho. 

Un análisis de la situación actual de servicios 
escolares. Incluyendo todas las actividades que en 
éste departamento se desarrollan, y no olvidando 
todos los trámites que sigue un alumno para obtener 
un determinado documento. 

se presentan estadisticas de las actividades que 
se realizan. 

Se propone una solución de cambio. Indicando las 
bases que lo sustentan y los objetivos que se 
pretende lograr con éste. Siguiendo el avance de 
la tecnologia y aplicando los conocimientos 
adquiridos en nuestra "ALMA MATER". 

se da un bosquejo de las pantallas que forman el 
modelo propuesto, asi como las miniespecificaciones 
de estas. 
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En el modelo propuesto se dan las sugerencias 
necesarias, para cubrir las necesidades de equipo. 

Recomendaciones y perspectivas 

Conclusiones generales 

se cuenta con dos anexos en los cuales se incluyen: 
Los diferentes articulas de los diversos 
reglamentos, en que se basan las actividades 
realizadas por ésta oficina. Además de todos los 
documentas manejados por este departamento en las 
diferentes actividades. 

Esperamos que éste documento que ha continuación les ofrecemos 
sea útil ahora y en estudios posteriores que se realicen para el 
mejoramiento de otras oficinas de "NUESTRA UNIVERSIDADº. 

-z-
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OBJETIVO GENERAL: 
EVALUAR EL FUNCIONAMIEf'HO DE LA OFICINA 

DE SERVICIOS ESCOLARES Y PROPONER 
ALTERNATIVAS DE SOLUCION. 
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SCAE 

CAPITULO 1 

HISTORIA Y 
DESARROLLO 

DELAUNAM 



HXSTORXA DE LA UNXVERSXDAD NACXONAL AUTONOMA DE MEXXCO 

Inicios 

Al constituirse la sociedad novohispana, se comenzó a sentir 
la necesidad de crear instituciones educativas que apoyaran la 
transm·isión de la cultura europea y los valores sociales sobre los 
que debería fundarse la sociedad colonial. Tradicionalmente la 
institución máxima que había servido para esos propósitos en Europa, 
fue la Universidad. Esta creación medieval consistía en una 
corporación o gremio de escolares formada alrededor de un Estudio 
General, y que se regia autónomamente. Los miembros de la corporación 
universitaria elegían sus propias autoridades, y se comprometian 
a respetar su régimen de gobierno y los valores sobre los que se 
habia definido el quehacer de la Universidad a lo largo de los 
siglos XXX y XIII: la libre especulación intelectual. 

Cuando en el siglo XV crece el centralismo monárquico, la Universidad 
sufre un cambio de orientación, y su función más importante viene 
a ser la preparación de personal capacitado para el servicio del 
Estado. Es en esta circunstancia que la institución viajó a América. 

LA COLONXA 

La Real Universidad de México inició sus cursos en 1553, a 
treinta años de la caida de Tenochtitlan. su apertura respondió 
a una inspiración criolla. Los novohispanos deseab?n obtener aqui 
capacitación necesaria para ocupar los cargos de gobierno y 
administración civil y eclesiástica, a los cuales pensaban tener 
derecho. De est~ manera, sus hijos no tendrían que embarcarse a 
la metrópoli, ni quedarian los cargos exclusivamente en manos de 
tos peninsulares. 

Esto se realizó en buena medida; los. juristas, canonistas, 
médicos y teólogos que salieron de los claustros universitarios, 
tuvieron un papel importante en la vida colonial. Uno de los 
elementos que coadyuvaron a la formación de la conciencia criolla 
fue el hecho de estar con la constante zozobra de ser desplazados 
en sus posiciones -a pesar de su preparación-. 

La Universidad de México se creó pqr autorización'de la Corona, 
y era el rey quien la sostenia económica:rñente y fungia como legislador 
supremoª Por est~ razón, ostentaba el titulo de Realª Por otro 
lado, se estimaba que los grados se concedian por autoriOad papal, 
de alli que también se le denominara Pontificia. 
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La Universidad contó con edificio propio, que se encontraba en 
el terreno que hoy ocupa la Suprema Corte de Justicia. Como tantos 
edificios coloniales, tenia su patio central y dos pisos de corredores 
con arquerias. En sus aulas o •generales' se impartía la enseñanza 
media y superior. La media estaba a cargo de la Facultaad de Artes 
en la que se obtenia el grado de bachiller, para pasar despues a 
una de las cuatro facultades superiores: Teologia, cananas (Derecho 
Eclesiástico), Derecho Civil y Medicina. Para los grados mayores, 
se pasaba un examen que consistia en la defensa de una tesis. 

Si bien los estudios eran gratuitos, los titulas superiores al 
de bachiller eran tan costosos, que sólo muy pocos podian sufragarlos. 

En la Universidad, los representantes de la corporación elegian 
al Rector, cuyo cargo duraba un año, y al resto de los funcionarios. 
El sistema de provisión de las cátedras varió: se hizo votos de 
estudiantes, por elección del claustro de doctores y maestros y por 
una comisión Real. 

La enseñanza prácticamente no cambio a lo largo del periodo 
colonial y los intentos de renovación fueron débiles. Esta 
inadaptación para el cambio fue causa de que las reformas ensayadas 
por la Ilustración que se dieran, fuera de su ámbito, en el Seminario 
de Mineria, el Jardin Botánico y la Academia de San Carlos. 

LJI UJIIVJIRSIDAD Ell EL HBXICO IllDEPENDIENTE. 

Menos preparada aún estaba la Universidad para los cambios que 
siguieron a la Independencia. Asi, no es de extrañar que, ante su 
resistencia a las reformas, los liberales le declarasen una guerra 
a muerte, pues la veian como "inútil, irreformable y perniciosa". 
Asi, los liberales la clausuran cada vez que ascienden al poder, 
y los conservadores la reabren. Por fin, sucumbió con el triunfo 
de la Reforma aunque, paradójicamente, haya sido el Segundo Imperio 
el que firmó su acta de defunción. A pesar de la drástica opinión 
de los liberales, no puede menos que pensarse que la desaparición 
de la vieja Universidad dejó un hueco en la vida cultural de la 
nación. 

Al reinstaurarse la República en 1867, existia una voluntad de 
terminar con el periodo de luchas precedente y la situación.social 
que las alimentaba. Habia que lograr la paz y el progreso. .La 
educación se vió como el instrumento más idóneo para lograr este 
anhelo. 
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Una nueva institución educativa vino a encarnar el nuevo 

proyecto, la Escuela Nacional Preparatoria. corno fundamento se le 
dió la doctrina positivista con su énfasis en el método cientifico. 
La Preparatoria se veia como un instrumento del gobierno liberal 
para modernizar a la sociedad y formarla en los valores preconizados 
por el liberalismo triunfante. 

LA UJIIVERSIDIU> CONT!Nl'ORANEA. 

No faltó, sin embargo, quien considerara la conveniencia de 
independizar la educación superior de la esfera estrictamente 
gubernamental. Esto y la necesidad de "levantar el nivel cientifico 
de nuestra sociedad a la mayor altura posible" motivaron a .Justo 
Sierra a presentar, en 1881, un proyecto de reapertura de la 
Universidad, bien que sobre bases muy diferentes a las del Estudio 
Colonial. La nueva Universidad se concebia como una búsqueda de 
soluciones ante una problemática económica, politica y social nueva. 
Arraigados prejuicios se opusieron a esta empresa, y la Universidad 
no pudo abrir sus puertas sino hasta el 22 de septiembre de 1910, 
la vispera del estallido revolucionario. 

A partir de entonces, la UniVersidad se vio ligada en buena 
medida a las vicisitudes del conflicto armado. Los estudiantes que 
asistian a la Universidad constituian una minoria privilegiada, 
hijos de una incipiente clase media. De los 15.2 millones de 
mexicanos censados en 1910, el 80% era analfabeto. Este mismo año 
se inscribian 51 alumnos de primer ingreso a la Escuela de 
Jurisprudencia, es decir, el 0.0003% de la población total. 

En estos primeros años de la Universidad se formularon los 
primeros proyectos de autonomia universitaria: en 1914, como 
respuesta de la Universidad ante su inminente militarización, y en 
1917, con motivo de la promulgación de la nueva Constitución, que 
suprimia la Secretaria de Instrucción Pública, de la que dependia 
la Universidad Nacional. Esta última pasaba a ser de la competencia 
directa del Ejecutivo Federal. 

De 1920 a 1924, José vasconcelos, primero como Rector de la 
Universidad y después como primer titular de la Secretaria de 
Educación Pública, echó a andar una gigantesca cruzada educativa 
a nivel nacional. Su proyecto abarcaba todos los niveles de la 
educación, sin embargo, su interés se concentraba en la educación 
básica y en las campañas nacionales de alfabetización. 
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. En el ültimo año del Rectorado de Alfonso Pruneda, 1928, la 
Universidad Nacional tenia un total de 9,070 alumnos, incluidos 
1, 308 de la Escuela Nacional Preparatoria sin embargo, su presupuesto 
apenas se había duplicil;dO en comparación con el de 1911. 

En Mayo de 1929, con la oposición de los estudiantes a una nueva 
forma de examenes en la Escuela de Jurisprudencia y a un nuevo plan 
de estudios en la Nacional Preparatoria, empezó el movimiento 
estudiantil que habría de llevar a la autonomía universitaria. Los 
estudiantes declararon la huelga primero en la Escuela de 
Jurisprudencia, apoyándose en una firme organización estudiantil 
que existía desde muchos años antes. Al final el movimiento de 
huelga abarco todas las escuelas del Distrito Federal, con lo que 
se convirtió en un grave problema para el Rector Antonio Castro 
Leal, el Secretario de Educación Pública Ezequiel Padilla, y el 
Presidente Emilio Portes Gil. El Presidente ordenó entonces la 
clausura indefinida de la Escuela de Jurisprudencia. 

Entre las reivindicaciones estudiantiles, que fueron planteadas 
a las autoridades, en este momento la Autonomia Universitaria era 
tema secundario. Sin embargo, Emilio Portes Gil repondió con el 
ofrecimiento de una ley de autonomía corno única solución al conflicto. 
con la promulgación de la Ley Orgánica de la Universidad Nacional 
Autónoma el 10 de Junio de 1929 y la toma de posesión de Ignacio 
Garcia Téllez como nuevo Rector el dia 11, terminó el movimiento 
estudiantil. Esta ley Orgánica, que concedía una autonomía 
universitaria muy limitada, sólo quedó vigente cuatro años. 

En 1933 la Universidad se encontró envuelta en la campaña para 
establ·ecer en el país la educación socialista. El Primer Congreso 
de Universitarios Organizado por Vicente Lombardo Toledano, director 
de la Escuela Nacional Preparatoria, fue la plataforma donde se 
desarrolló la polémica entre Lombardo, defensor de la Educación 
socialista en la Universidad, y Antonio Caso, portavoz de la corriente 
de oposición, que defendia la libertad de la enseñanza y de la 
investigación. El gobierno deslindó su responsabilidad promulgando 
una nueva Ley Orgánica que daba ya una completa autonomía a la 
Universidad y a un patrimonio propio de 10 millones de pesos, pero 
que la despojó de su carácter nacional. 

La Universidad de México volvió a ser nacional cuando fue 
promulgada la Ley Orgánica de 1945, durante el. Rectorado de Don 
Alfonso Caso, a cuya iniciativa se debió. Es en esta Ley -que 
contin~a vigente- donde aparecen sancionadas las características 
básicas de la institución; la autonomía y la libertad de Cátedra 
e investigación, y en donde fueron definidos sus objetivos: impartir 
educación superior para formar profesionistas, investigadores, 
profesores universitarios y técnicos útiles a la sociedad; organizar 
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y realizar investigaciones principalmente acerca de las condiciOn.::s 
y problemas nacionales, y extender, con la mayor amplitud posible, 
los beneficios de la cultura. 

La UNAM atendia entonces a 23 mil alumnos, en dos facultades 
y once escuelas nacionales, incluida la Preparatoria, con planteles 
dispersos en distintos lugares de la ciudad, la mayoría de ellos 
en el centro. 

En los primeros años posteriores a la puesta en vigor de su ley 
Orgánica, la Universidad se dedicó a mejorar sus servicios y a 
ampliar su capacidad; al Licenciado Luis Garrido se debió el proyecto 
de construcción de la Ciudad Universitaria, mismo que fue apoyado 
por la administración del entonces Presidente de la RepUblica, 
Licenciado Miguel Alemán. 

LA UNIVERSIDAD HOY. 

La primera piedra de las nuevas instalaciones se. colocó en 1950, 
pero no fue sino hasta 1953 que se inauguró, ya bajo el Rectorado 
del doctor Nabar Carrillo, quien se dedicó tanto al traslado de los 
planteles, como a obtener el subsidio necesario y a conseguir 
profesores de carrera. 

En 1961 entró como Rector el doctor Ignacio Cha.vez, ya con todos 
los planteles de la Ciudad Universitaria ocupado~ y con una poLlación 
escolar de 60 mil estudiantes. Este último hecho vino a significar 
para la institución un grave problema al que tendría que dedicarle, 
hasta el dia de hoy enormes esfuerzos y recursos: la sobrepoblación 
estudiantil. 

Aparte de atender a semejante dificultad, el Doctor Chávez 
orientó sus labores hacia el establecimiento de las bases necesarias 
para lograr una superación académica sustancial: elevó a tres años 
el plan de estudios del bachillerato, cuyo último año se dividió 
en distintas áreas, y dotó a la Escuela Nacional Preparatoria de 
nuevos edificios; estableció el examen de admisión para los 
candidatos de primer ingreso; sometió al personal docente a un 
programa de regularización. 

En el orden legislativo hay que decir que fue hasta este Rectorado 
cuando el Consejo Universitario aprobó los Estatutos del Personal 
Docente, del Administrativo y de los Investigadores al servicio de 
la UNAM. 
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"' Al ser sustituido este Rector -a consecuencia de una huelga ·1 1 

estudiantil hacia principios de 1966- por el ingeniero Javier Barros 
Sierra, la UNAM contaba ya con 7 facultades y B escuelas nacionales, 
además de la Preparatoria, y con 16 institutos de investigación. 
La inscripción ese afio fue de 79 mil alumnos. 

Este Rector, aprovechando la labor de su antecesor puso en 
marcha una reforma general administrativa y académica. En los 
cuatro años de su Rectorado fueron transformados los planteles de 
estudio a todas las carreras, a fin de modernizarlas; se introdujo 
el sistema de créditos para evaluar los resultados del alumno y la 
organización lectiva por semestres; también se hicieron intentos 
por establecer carreras cortas, derivadas de los estudios de 
licenciatura. Muchas de estas iniciativas, y otras que no se 
pusieron en práctica, fueron suspendidas a raiz del. movimiento 
estudiantil de 1968, uno de los momentos más criticas en la historia 
de la Universidad Nacional. 

La UNAM a partir de 1970, iniciaría una época de cambios 
drásticos. 

Por lo pronto, el problema de la sobrepoblación escolar -que 
para la fecha mencionada ya parecia incontrolable- tuvo una respuesta 
al ser creados, durante el Rectorado del doctor Pablo González 
Casanova, los Colegios de Ciencias y Humanidades y el sistema de 
Universidad Abierta. 

A fines de 1972, durante una huelga administrativa que mantenia 
paralizadas las actividades universitarias, el Doctor Pablo González 
Casanova renunció a su cargo para ser sustituido por el Doctor 
Guillermo Soberón. 

En los Periodos que fungió como Rector, de 1973 a 1981, la 
Universidad puso en práctica, al fin, un antiguo proyecto de 
desconcentración, por medio del establecimiento de las cinco Unidades 
de.la Escuela de Estudios Profesionales, en la periferia del área 
aetropolitana. Asimismo se fundó la Ciudad de la Investigación 
dentro del perimetro de la ciudad universitaria y el centro cultural 
Universitario. 

Ahora la UNAM ejerce su labor docente en l.3 Facultades, 4 
Escuelas Nacionales, 4 unidades de la ENEP, la FES cuautitlán, 9 
planteles de preparatoria y 5 de CCH, donde atiende a cerca de 300 
mil alumnos. 
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~, SBRVJ:CJ:OS ESCOLARES 

Desde 1933,se crea el Departamento Escolar. 

Posteriormente en 1947 se cambia de denominación al Departamento 
Escolar por Dirección General de Servicios Escolares. 

En diciembre de 1971,durante e1 Rectorado del Doctor Pablo 
González Casanova,cambia a Coordinación de la Administración 
Escolar. · 

El objetivo de esta coordinación, es la de planear, organizar, 
coordinar, controlar y evaluar el registro escolar en la UNAM. 

Entra sus funcionas se encuentran: 

Coordinar las actividades de administración escolar, de 
acuerdo con las instrucciones del secretario General. 

Ejercer las facultades que le confieren los estatutos, 
reglamentos, acuerdos y procedimientos relacionados a los 
trámites escolares. 

Instrumentar los acuerdos que emanen de las autoridades 
universitarias relativos al área de su competencia y 
proponer en su caso, modificaciones. 

Mantener comunicación permanente con las autoridades de 
Facultades y Escuelas, Colegios de Ciencias y Humanidades 
y Secretaria Ejecutiva del Consejo de Estudios de Posgrado, 
con el fin de mejorar los servicios escolares y asesorarlas 
en lo relativo a estos trámites. 

Llevar el registro de los planes y programas de estudio 
aprobados por el Consejo Universitario. 

Conferir la inscripción a los alumnos de acuerdo a lo 
establecido en el Reglamento General de Inscripciones. 

coordinar y participar en las actividades relacionadas con 
el ingreso a la UNAM, realizadas por el Centro Universitario 
de Investigación, Exámenes y Certificación de 
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conocimientos, la Dirección General de Incorporación y 
Revalidación de Estudios, el Patronato universitario y con 
las demás dependencias de la Universidad que, interviene 
en este trámite. 

Registrar ':i controlar la situación escolar de los alumnos, 
a través de sus secciones escolares. 

Tramitar los examenes profesionales y de grado. 

Expedir los titulas, certificados, grados y constancias que 
otorga la Institución. 

Evaluar y modificar, en su caso, los procedimientos 
relativos a los trámites escolares. 

Difundir los planes y programas de estudio en la UNAM a 
través de la publicación regular de 11 Planes de Estudio". 

Elaborar y difundir sus manuales de organización y 
procedimiento. 

_,,_ 



SCAE 

CAPITULO 11 

ANALISIS FUNCIONAL 
DE 

SERVICIOS ESCOLARES 



SERVICIOS ESCOLARES 

Servicias Escolares de la Facultad de Derecho, depende 
directamente de Subdirección Técnica de Rectoría. 

Su función principal es la de ser el intermediario entre los 
alumnos y la Subidirección Técnica, en los trámites que éstos 
efectuan. 
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MARCO LEGAL 

En su MarCo Jurídico Servicios Escolares de la Facultad de 
Derecho se basa principalmente en los siguientes Reglamentos de 
la Universidad Nacional Autónoma de México 

- B..es.l.amentn general de Inscrjpciones.- En los Articulas de este 
Reglamento se exponen los diferentes requisitos concernientes 
tanto a Inscripciones como Reinscripciones. 

Este Reglamento es uno de los más importantes dentro de las 
Actividades realizadas por Servicios Escolares. 

- Reglamento General de Examenes, - En los Articules de este Reglamento 
se exponen los diferentes requisitos concernientes a los diferentes 
tipos de Ex~menes aplicados por la Universidad Nacional Autónoma 
de México. 

- Reglamento del Recgoocjmjento al Mérito Universitario.- En los 
Articulas de este Reglamento se exponen las diferentes distinciones 
que se otorgan tanto a profesores como alumnos por su buen desempeño 
en ésta Casa de Estudios. 

En las diferentes actividades se hace mencion de los Articulas en 
los que se basa asi como al Reglamento al que pertenecen; dichos 
Articulas de los que se hace mención se encuentran en los 
diferentes anexos que ahi se mencionan. 
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DIVERSIFICACION DE FUNCIONES 
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1 CALENDARIO DE ACTIVIDADES 

OBJBTIVOI 

Esta actividad consiste en la elaboración de fechas y eventos 
relativos a: 

- cupos y Grupos 

- Inicio de Clases 

- N~mero de Clases 

- Vacaciones 

- Entrega de Documentos de Ingreso y Reinscripción 

- Evaluación de Examen Ordinario 

- Evaluación de Examen Extraordinario 

- Termino de Clases 

TRJUIITB1 semestral 

REQUISITOS: 

1.- En base a fechas establecidas por Consejo Universitario. 

S.cr•t•rlo de Ast11toa 
hcol•ru y Jf!fe dt' 
Sección Escotar 

Secr•t1r-lo de Asl.rltos 
Escolares y/o Jefe de 
Sección escotar 

Sli:dfreccfón Tknfca 

CALENDARIO DB ACTIVIDADES 
1. Elaboran el calendario de fechas y evmtoa 

relativo& e: 
•) Ct41QS y gr1.4X>S (anexo 1). 
b) Inicio de clases. 
e) Nliaero de cl .. es 
d) Vecac f ones 
e).Entrega de docunentos de Ingresos y 
blnscrlpcfón. 
f) E~ncs Extraordlnarlcs 
g) Evaluación de Elltamencs Ordinarios 
h> Hnalno de clases. 

2. Envfa a Sl.bJlreecfón Técnica el calendarlo1 

anexendo ta docurentacf6n correspondiente 11 tos 
eYent09 (llMJ!O 2). 

3. Rectifica o ratifica les fechas entregando "'18 
copia del Calendario a la Secretaria do AaU'\tos 
Escolares y Lna a Seccf&i Escotar (anexo 3). 
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2 J:NGRESO 

OBJETJ:VO: 

Se realiza anoalmente y es suficiente con llamarle ingreso dado 
que cada generación lo realiza una sola vez, lo que permite 
identificar ídcilmente el año en que el alumno inicia sus estudios. 
En el caso de la Facultad de Derecho el ingreso puede darse dentro 
de las siguientes modalidades: 

1. Pase Reglamentado: Para los alumnos egresados de la Escuela 
Nacional Preparatoria o el Colegio de Ciencias y Humanidades. 

2. Examen de Selección: P&ra los alumnos egresados de escuelas 
incorporadas o no incorporadas del D.F., Baja California sur 
y Quintana Roo, con promedio minimo de 7 en el bachillerato. 

3. En el examen de Selección con Solicitud al SUA exclusivamente: 
Para los aspirantes egresados de escuelas incorporadas o no a 
al UNAM de cualquier Entidad Federativa. 

4. Pase reglamentado de la Preparatoria Popular. 

s. Cambio de Carrera: Si el aspirante se encuentra dentro del 
limite reglamentario para efectuar y si aprueba el examen de 
selección, además de someterse previamente a un examen de 
orientación vocacional. 

6. Segunda Carrera. Si el aspirante esta titulado de la primera 
o ya aprobó su examen profesional y tiene un promedio minimo 
de a.o 

1. Cambio de Unidad Académica de Primer Ingreso: Para los alumnos 
asignados en las Unidades de Acatlán o Aragón que fundamenten 
su solicitud de cambio hacia la ciudad Universitaria, tomando 
en cuenta el límite de cupo en este plantel. 

8. Cambio de Unidad Académica por Reingreso. Es también anual pero 
el alumna conserva su generación inicial. 

9. Ingreso a Años Posteriores al Primero por Acreditación: Para 
los alumnas que provienen de escuelas incorporadas a la UNAM 
con un promedio minimo de 8, habiendo acreditado un minimo de 
8 y un máximo de 15 asignaturas correspondientes al plan de 
estudios vigente y después de aprobar los exámenes de 
acreditación que determine la Facultad. 

10. Ingreso a Ai\os Posteri"ores al Primer por Revalidación: Con 
similares requisitos que en caso anterior pero para los 
aspirantes que provienen de escuelas no.incorporadas a ia UNAM. 

11. J:ngreso de Aspirantes de la Escuela Normal y Vocacional: Quienes 
deben acreditar las asignaturas de Lógica, Etica y Nociones de 
Derecho Positivo Mexicano como exámenes de prerequisitos y 
posteriormente presentar el examen·de selección. 

12. J:ngreso de aspirantes can Estudios de Bachillerato en el 
Extranjero. Los que deban revalidar sus estudios ante la UNAM, 
con anterioridad a la presentación de su examen. 
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TRAMITE: Anual 

Con base en el art. 7o. del Reglamento General de Inscripciones. 
Una vez establecido el cupo para cada carrera o plantel, los 
aspirantes serán sel~ccionados según el siguiente orden: 

a)Alumnos Egresados de la Escuela Nacional Preparatoria o 
bachillerato aprobados del colegio de Ciencias y Humanidades. 

b) Aspirantes con promedio minimo de siete en el Bachillerato 
aprobados en el concurso de selección con la siguiente prioridad: 

I. Egresados de Escuelas del Distrito Federal Incorporados a la 
UNAM. 

II. Egresados de Escuelas de provincia incorporadas a la UNAM. 

III. Egresados de Escuelas del D.F no incorporadas a la U!<IAM. 

IV. Egresados de Escuelas de provincia no incorporadas a la UNAM. 

En los casos II y IV sólo se atenderán solicitudes de inscripción 
para carreras que no se imparten en la Universidad de la Entidad 
Federativa donde el aspirante realizó sus estudios. 

REQUISITOS: 

1. carta de aceptación. 

2. Comprobante de pago de inscripción • 
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...... 
seccl6n Escolar 

....... 
Secretarlo de As111tos 
Uc:olarn ....... 
Sección Escolar 

:INGRESO 

1. Recibe por correo la dc>clllltflhcl6m 
a) Carta de Aceptación (anexo 4) 
b) Orden de p¡:igo (&oll!AO 5). 
e) EfectQa el p!)90 en el Banco 
dJ Se prnentn en la Facultad o cscuc\11 aslgneda. 

2. Recibo de Subdirección Técnlcn 

3, P"*>llca lH fechH para h Inscripción. 

4
º :::~.ti.!.: 1~ :tr:::\e ~rr:::;.;redenclal 

y registro de asignaturas, entregondole original 
del reghtro di aslgnatur ... 

5. Incite• al alutn0 en~ fecha se presente a 
Credenciales de Mf1dco pera obtener su credencial. 
a)pega fotograffa al tmrJatcñ·credenclal. 

6. Se presenta en credenciales de México 

7. fija \al periodo pera c•los de grtJpO. 

8. se prnenta en la Sección Eacolar con el registro 
de Asignaturas. 

9. Scgúi el cupo de gr1.4JO solicitado: 
a) Anote el caat:ilo de gr~ en original y copia 
del registro de Asignaturas. 
b) Codifica la fo,... FPl·OZ (anexo 12) con todos 
los riovhaientos de cafttlos de grLfX). 
c) Erwla • Subdirección T6c:nlc11 para su proceso. 

10. Procede a dar IH bajas en la forma FPI ·01 
(--.XO 13). SegWi Art. 23 de\ Jtegllllllef'ltO General 
de lntcrlpc:lonn: •s. entender• C1Je r.....-.ctan a su 
1..-cripcll.on o raln:ocrl;:clón los 11l'-"OS que no 
hayan c~letedo los trlimltn correspondientes, en 
l• fechn que p11ra •l efecto se hayan 
ntablechlo. 

n. Erwla • Sección Escotar o Se<:ret•rla de As1.r1tos 
esc:olarn l I at.dos. 
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a) Relación de •lL11nOs 
aceptltdos <nne1to 6) 
b) Registro de 
.sh1naturaa (anexo 7) 
C) Etf~tas fflSDINldaS 
(anexo 8) 
d) Ta;JetDn creck-nc:fal 
(anexo 9) 

Listado de 
Tarjetonn-cr~lales 

Credencial 

'º""" 

Listas de atlstencia. 



3 REINSCRIPCION 

OBJETIVO: 

Este trámite consiste en reinscripción a los alumnos que están 
cursando una determinada carrera en esta facultad cada semestre. 
En la reinscripción sólo participaran los alumnos que ya han cursado 
uno o mas semestres en su respectivas carreras. 

TRJIHITE: Semestral 

Con base al art. 19 del Reglamento General de Inscripciones 
(Ver anexo 3). 

REQUISITOS: 

l. No estar en los siguientes casos: 

a) Expulsado o sancionado 

b) Baja definitiva voluntaria 

e) cambio de carrera o de Unidad Académica reingreso 
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Subdlrcccl6n Técnica 

Subdirección Técnico. 

Alumo 

Sección Escolar o 
Secretoria de Asuntos 
Escolares 

Sección Escolar o 
Secretarla de Asuntos 
Escolares 

Subdirección Técnico 

subdirección Técnica 

Alurno 

Sección Escolar 

Subdtreccl6n Tecnlca 

Sección Escolar 

Subdirección U:cntca 

REJ:NSCRJ:PCXON 
1. Envio a Seccl6n Escolar o Secretarla de Asuitos 

Escolares, esqueletos de copas, sin.ipos y 
profesores (oneJtc 1) 

3. Envio a Seccl6n Escolar de los alumos Inscritos Hojas de 
en el stmestte tnriediato anterior. re\nscrlpclón 

4. Se presenta en el lugar asl;nado para el trllrnite, 
ldentlficaclon ctedeoc:la\ (anexo 17>. 

5. Entrega al o\l.m"IO: 
a) Orden de pago (aneJto 18) 
b) Hoja de relnscrlpclón 
c) Instructivos Conexo 19) 
d) Historia AcadCmica y/o registro do 
calificaciones. 

6. Inscribe a los alu:nos según particularidades. 
Envla a SubcHreccl6n Técnica (RA·06) 

7. Envla a sección Escolar o .Secretarla de Asuntos 
Escolares 

8. Envfa a Sección Escolar o S~retOrla de Asuntos 
Escolares 

9. Trnmtta en Secc\6n Escolar canblo de grupo, turno 

10. Entrega al a\lill"IO 

11. Recibe del alumo solicitud de alta,baJa o 
canbio de grupo 

12. Revisa diagnóstico y envta a Subdirección 
Técnica 

(RA•06), 

Hojas de 
Relnscripclón 

Lista de asistencia 
(anexo 14> Registro 
de asignaturas y 
diagnostico (nnc-.o 23 
y 24) 

Listo de asistencia, 
registro de 
asignaturas y 
diagnostico. 

Solicitud de 
baja,altn o cambio de 
grupa (RA•07) nncxo 
25 

a) Información en lo 
FSC·01 de los ajustes 
a lo relnscrlpclón 
(anexo 26> 
b) Solicitud de alta, 
balo y/o Cambio de 

"'""" e) alto de profesor 
en fBC·OS (ar.et.o 27) 

13. Envfa a Sección Escolar o secretoria de Asuntos Lista de asistencia y 
Escolares di ognos t 1 co. 

14. Revisa Diagnóstico 
a) Codlflc• FBC·Ot, los últiP'IDs aJustu a \a 
retnscrlpclón. 
b) Envfa • Subdirección T6cnico para proceso de FBC·01 
Actas. 

15. Envfa a Sección Escolar o secretarla de Asuntos Actns, dlognóst ico y 
Escolares relación de fo\ ios de 

actas (anexo 28, 24 y 
Z9J 
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4 INSCRIPCION A ASIGNATURAS AISLADAS 

OBJETIVO: 

Mediante esta actividad se nos permite dar de alta algunas 
materias. Este trámite se realiza en forma anual. 

TRAMITE: Anual (Ver anexo 4). 

Al""'° 

sección Escolar o 
Secretarla de Asuntos 
E seo le res 

INSCRIPCION A ASIGNATURAS AISLADAS 
1. Se presenta en l11 Secretarla de As1.ntos EscolarH 

o Sección Escotar. 

2. Ehbora ta solicftu:f de lnscripc:l6n RA·01 (aneKo 
35). Se la da 11 firmar al ali.nno y le entregará 
recibo de pago. 

3. Envfa 11 Subdirección Técnica las solicitudes 
autol"i Zl!1das por et Dfre-ctor de la facul t&d. 

4.Envfa a Subdirección Tknlca. 

5, Entrega al alUTnO orden de pago. 

6. Entrega el alLrmO a la sección Escolar 
coctprobante de pago y firma registro de 
osfsnaturas. 

7. Entrega al alumo 

8. Solicita y recibe de Subdirección Técnica 
constancia de asignotures afsl&das. (anexo 38). 
a) Se le entrega al profesor para que la llene, 
fl rme y entregue al alumo 
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Fonne RA-01 

a) Copla de la 
soUcltW RA·Ot 
b) Orden de pago 
Conexo 36). 
e) Registro de 
asignaturas. 

a) con-probant-e de 
pago sellado y 
firmado. 
b) original de 
Registro de 
asignaturas. 

Actas. 



5. NORMAL Y VOCACIONAL 

OBJBTIVOs 

Trámite que deben sequir los alumnos procedentes de Escuelas 
Vocacionales o Normales, que desean ingresar a la UNAM para validar 
las materias que han cursado, con las que se piden como requisitos 
por la UNAM. 

TRAHITB: Anual 

UQUISITOBs 

1. Por acuerdo del Consejo Técnico de cada Facultad o Escuela se 
autoriza el ingreso. 

2. Aprobar asignaturas de prerequisitos. 

Faculud 

· Alurno 

Sección Escot.r y/o 
Secretarlo de A.sootos 
Escolares 

dalre 

NORMAL Y VOCACIONAL 
1. lnfon. • Dlreccl6n Gent:ral de Revalidact6n de 

estudios, las aalgnatur .. de prereqt.iisltos. 

a) Solfcltando •su vez a la Dirección General de 
l• Escuela Prep1ratorla, practique los exarnenes de 
l• aslgnittura ~ prerequlsltos. 

z. Entrega doeUDtntacl6n en \a DGIAE. 

3. Recibe de la DGIRE, re\ac:l6n y soltc:itud de 
lnscrlpc16n <original y copla para que anote 
resultedla de loa ex~s). 

4. Recibe de l• Escuel• bclonal Preparatoria tu 
act•s de los ex~. 
•> LlltM l .. soltchud de lrwcrlpc:lón (anexo 31). 

5. Recibe l• docunent•cl6n y elmbora hoja de 
rev•ltdacl6n (anexo 34). 

6. ContlP tr6'111t• 

••• dqir•• Dirección General d• Incorporación y Revalidación de 
Batudioa 
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6. ALUMNOS EXTRANJEROS 

OBJBTJ:VO: 

Este trámite consiste en dar inscripción a alumnos no mexicanos, 
que hayan cumplido con los requisitos correspondientes. 

TRAKJ:TBI Anual 

RBQUJ:SJ:TO&: 

l. El aspirante que provenga de un país con idioma diferente deberá 
presentar un examen de español previo al registro de concurso de 
selecció~ que realizará en la escuela para extranjeros. 

Al...., 

Dirección General de 
lnc:orpor.cfón y 
lev•l fct.cl6n de E•tu::nos 
(DGJH) 

Al....., 

Sl.bdlreccl6n Tknlca. 

5"xtlr.ccl6n de 
CertUlc.cl6n de 
Estu::Uos 

Sección Escolar 

ALUJIHOS BXTRAHJEROS 
1. Entrega en la dirección General de Incorporación 

y Revalidación de Estudios la siguiente 
doc....entaclón debl~te legal Izada: 
•) Acta de nacfalento. 
b) Certificación de Estudios Previos 
c) Carta de Solvencia ccon6mtca 
d) Traducción al español, cuando se trate de otro 
ldla-. 

2. Entrega al alumo la fort1111 F-69 (anexo 34) si 
•atlsface los reqolsltos necesarios, le Indica se 
registre pera el concurso de seleccl6n. 

3. Recibe por corr~: 
a) Caru de Keptaclón 
b) Recibo de p1go que cl.brlr6 en ta dirección 
gener•l de finlf'lr.as, Departaniento de Ingresos en 
la Torre de lectorf•. 

4. Envfe • Sl.bdlrecclón de certificación de Estudios 
(SUCE) listado de alumos extranjeros. 

S. Soltcfta a la OGJAE l• docurientacfón de los 
at1.mios extranjeros de acuerdo a el l lst&do y a la 
F-69 
•> Ve-rfflca la docll'lll!ntacl6n de los expedientes 
con f·69 contr• el l htado V agrega los faltentes. 
b) Erwfa copla del lhtado a la facultad, E&euela, 
Sección Es.cotar V Dirección General de Finanzas. 

6. Envl• copl• del corrprobante de pago y boleta de 
ufgr111turaa de prertequlattos (.-.exo 39). 
•> Lnldld d9 Control Doci.ment•l cu.do los 
lnernos corresponden de 1981 en lldelente, par• su 
alcrofll..c:tdn. 
b> OflctM de lnformKf6n Escolar cu.ndo los 
fngrHOI corresponden • los ai\os anteriores • 1981 
P1r• Integrar el expediente. 
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7. Bl\JA DEFXNXTXVA VOLUN'l'AllXA 

OBJJ!:TXVO: 
Trámite que debe realizar por parte de un alumno para darse de 

baja en la Facultad o escuela actualmente inscrito. 

TRl\MXTJ!:: Opcional: 

R!!:QUXSXTOS: 

l. Ser alumno de la Facultad o Escuela 

2. Entregar registro de asignaturas, credencial, comprobante de no 
adeudo (de las Bibliotecas Central y de la Facultad). 

.,....,. BAJA Dl!:FXNXTXVA VOLUN'l'ARXA 
1. solicita el trámite 

2. Entrega el registro Escolar soUcltardo: 
a) Regiatro de Asignaturas (anexo 23), 
b) Credencial (anexo 9) 
e) COll'probllnte de no Adeudo de la biblioteca 
Central y de la faculted. 

3, Señala en la forma la doeinentac:t6n recibida 
(anexo 45). 

4
' :~;r:::a:\;:::::l::. 1:nnr:rf:f~a~ ~s 1::;~8~~ 

anotando el núnoro de cuenta correcto y la clave 
~ ldentHica a la foculted y carrera en donde 
esta reghtrodo, pldlerdole que firme de enterado 
del contenido de la far11111. 

5. Firma y sella la forma en sus tres tantos. 

6. Entrega al alumo una copia autorizada de su 
solicitud, pldlendo\e que ftf'ft'. de recibido en \a 
copla correspondiente 11 la secci6n Escolar. 

7, Destruye los c~robantes de adeudo, "l 
tarjetón-cre-denclal y el registro de asignoturos. 
a) En el listado de ah.rrnos l!rlnoto BOV y enseguida 
la fecha en que fue solicitada, 
bl Envfa a la Oficina de Dict6menes, P.Or relación 
(anexo 46) la original da la &ol icltOO recnblindo 
la flrin.. de recibida en t11 copla correspondiente. 
el Anexa la foMM de Baja Deffnltlva a la Hlstorta 
Acadbnica y tlltlmo registro de calUicacl.ones que 
envfa al departemt:nto de Archivo para que se 
lnte;re al expediente escolar, cuando los Ingresos 
corr•spciinci&n • \os aks anteriores • 1981 1 a 
traves de la Oficina de Control de Informe&. 
d) Cuando los Ingresos correspondan a los años de 
1981 en adelante, a la unidad de control 
DOCl.lftental para su cnlcrofllmeclón. 
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8. EVALUACION EXAMEN ORDINARIO 

OBJETIVO: 

Mediante este trámite se revisan las actas recibidas de Rectoria, 
asi como se comparan con las listas de profesores para poder verificar 
si las calificaciones de los alumnos estan correctas, en caso de 
que falte algún alumno, se encarga de elaborar actas adicionales 
y enviarlas a Rectoria. 

TRAMITE: Semestral 

REQUISITOS: 

1. Estar inscrito en la asignatur.a. 

Sección Escolar 

seect6n escolar o 
Secretado de Asuntos 
Escolares 

sección Escolar 

Profesor 

EVALUACION EXAMEN ORDINARIO 
1. Recibe de Subdirección T~cnlca: Acta (Anexo 28), 

diagnóstico (Anexo 24) y relación de fcl los de 
actea (anexo 29). 

2. Reviso dlognóstico contra listado de alumos y 
elabora actas adicionales (anexo 50) con los 
aturnos que correspondan, ~ 

3, Ordeno los actas por clave de asignaturas y 
grupo, las guarda en bolsas y las envfa e la 
Secretarla de Asuntos Escolares, 

4. Recibe actas collflcodas y firlMdas por los 
profesores •. 

S. Recibe y revl53 las actas: 
a) Debidamente llenas. 
b) Remarca alveolos. 
c) Turna o sutxllreccl6n Técnica. 
d) Por orden de follo. 
e) Codifica en FBC-02 las adicionales y tas bajos 
de los Dll.llTIOS que flgurarori Indebidamente en 
actas. 
f) Conserva copio fotostátka de lo FBC-02 (anexo 
m. 

6. se presenta a la secretarla de As1.ntos Escolares 
o en ltt Scccf6n Escotar a solicitar rectificación 
de calificación con base en el artículo 7o. del 
Reglamento General de Edme~: "En caso de error 
procederá la rectiflcoct6n final de 1.n& 

asignatura. si se satisfacen los siguientes 
requisitos: 
a) Se solicita por escrito ante la dirección de lo 
Facultod o Escuela correspordiente, dentro de los 
60 dfas &fgulcntes a la fecha en q.Je se den a 
conocer las calificaciones. 
b) Que el profesor o profesores que hayan fiMMdo 
el acta respectiva, Indiquen por escrito la 
existencia del error, • la Dirección de ta 
Facultad o Escueta. 
c> Que el di rector de ta Facultad autorice la 
rectt flcación. 
d) Que la propia dirección comsilq.Je por escrito 
la rectificacl6n correspon:Uente a la coordinación 
de le achlinlstrocl6n escotar ... 

7. Elabora oficio de rectificación (anexo 52) y acta FBC·02 
correspondiente (ane1to 53). 
a) Codifica en FBC-02 
b) Envfa a SutxHrecclón Tknlca por: 
clave, asignatura y follo 
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SccclOn Escolar 

EVALU~CION EXAMEN ORDIN~RIO 
6. Env(a a Slbdl recel6n lknlea \as actus cancel odas 

por: 
a) Er-ror del profesor 
b) Hnlo l""reslón. 
el Maltratados. 
d) Fol UI de ~\.!PO itn el grUpO. 
e) Error- meconogrAflco (adlclonale&). 

9. Rectbc de Slkdlrecc¡ón Tknlca: Regtatro de 
c•l lficaclones (Semestre non) e Htstorh Académica 
UeiMstr-e per). 
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9. BVALUACXON DE EXAMENES EX'l'RAORDXNARXOS 
OBJE'l'XVOS: 

Este trámite consiste en dar inscripción a los alumnos irregulares 
a las materias que no hayan sido aprobadas durante el semestre, que 
las hayan cursado doble vez sin aprobarlas o los alumnos regulares 
que de esta manera desean aprovechar una determinada materia. 

'l'RAHX'l'Bl Semestral 

l.. Conforme a los arts. l.4, l.5 y l.6 del Reglamento General de 
Exámenes (Ver anexo 9). 

BVALUACION DB.BXAMENES EX'l'RAORDXNllllXOS 
Secretar fa de Astr1tos 
Escolares .,...., 

S«ct6n Escolar 

1. Envfa a Subd'lreect6n Tknica. 

z. Solicita en secretada de AsLnt0$ Escolares o 
sección Escolar,orden de pago por concepto de 
pago exemen extraordinario (anexo 54). 

3. Ac~ al banco o caJa da Menanlne, Torre de 
Rectorfa. 

4. ~uestra en Secci6n Escolar el c~robante de 
pago. . 

S. En~rega al a\LlfnO para codificar. 

6. Recibe del aluino la solicitud codific&da (Ane11.o 
55) y c~robante de pago. 
o) Sella copie del cOITflrob;Jnte de pago. 
bl Envfa a S1.b:Hrccc\6n Ucnica 

7. i:lecibl de Subdircccl6n Tknlca: Actas (ane11.o 
56), diagnóstico (one)l:o 24) y re\act6n de fo\ los 
de actas (onie>10 57) 

8. Revise actas contra diagn6stico. 
a) Elebora actas adlcloooles en caso .de omisión. 
b) Ordena las actas por clave de asl;natura y g""'°. . 
e) GU11rda en bo\s¡¡s. 
d) Realiza los cnvfos correspondientes de 
docLMentos. 

Sección Escolar o Srla. 9. Recibe de profesores netas catiflcadas y 
de Asuntos Escolares firmadas 

Sección Escolar 10. Revisa los actas t 
a) Que esten debld#rlltnte cal Ulcadas. 
b) ll._.rc•r el veo los. 
e) luma • •\bilrecct6n Tknka de nc~rdo a \as 
fechas fftabh:cldas. 
d) Por orden de follo. 
•> Codifica en FBC·02 las ldiclona\eli y tns 
bm)H de loe •h.11nos qJe llenaron 
tncorr.ct--.te su solicitud. conserva~ coplas 
fotoetitlcal de las •lsmas. 

Profesor 11. Se presenta a l• Secretarla de Aslalto• 
Escolar•• o en la Sección Escolar a Solicitar 
rectificación de cal tficacl6n. s~ articulo 7o 
del legl-.ento General de Examenes. (Verlo en 
evaluación de eit'-n extraordlnarto). 
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, 
!F=~====~~~E=V~A-L~UA_C~I-º-N~D-E~E-XAME~~N-E_s~E-x_T_Rll~O=R-D_I=N-A~R=I=O=S=============~~ 
~::: :- E!~ctar i2. tnvfa a Subclfrirc.eión Tll!c.nlca las actas 1, 

cancel&des por-: 1¡ 
a) Error del profesor. 
b) lilala llt'4)rt-si6n. 
e) Maltratadas. 
d> l'al ?11 de cu?Q rn irl grupo. 
el Error mecano;riliffco <edlcionaleS} 

13. En-1fa a Sección E.sc:ohr o Secret~r(a ce AS~t:s :Oe;'s-:.·: ~'!-
Escolares :a.··~:ll:·:·i •.,.:.-~-.~-: 

:-.e"': e - . ,,. ~ ~ - ~; 

t.:~:1:,::::,:,H :!:··~,.~·' ~'.' 

'ª'""~ ~: • .:;.: • ::·: 
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10. REGXSTRO DE CALXFXCACIONES E HXSTORIAS ACADEMICAS 

OBJETIVO: 

Este trámite consiste en entregar a los profesores las actas de 
las diferentes asignaturas para registrar las calificaciones que 
los alumnos obtuvieron durante el semestre, asi como enviar a 
Subdirección Técnica para su proceso. 

TRAMITE: Semestral 

REQUISITOS: 

l. Envío y revisión de actas, según fechas señaladas. 

REGISTRO DE CALIFXCACIONES E HISTORIAS ACADEMICAS 
Sección Escolar 1. Recibe de los profosores el rr.ayor núnero de 

Actas, 

2. Envfa a SutxlirKci6n TEcnica de acuerdo con tos 
fechss señaladas en calendado de actividades. 

J. Recibe de Subdlreccl6n Técnica: 
Historie académlcs (anexo 20) en semestre par y 
Registro de Collftcaclones (anexo 21) en s~stre 

4, Revisa y actUDl ha las historias Académicas y/o 
registro de Calificaciones, antes de la 
refnscripcl6n o durante esta. 
a) Verifica que los datos de la anterior se 
encuentren incluidos en la ültlma, de ser asf, 
destruyen la primera y conserva en el expediente 
el original de la seginda. 
b) Entrega al alurno instructivo (anexo 58> y 
copla de la historia Acadómlca y se anexa 
!~s;~~~~~o ~o~~/{!';!~ripcfón cuando la revisión 

c)El alumo entrego la copia de lo historia 
Académica con tas anotaciones correspondientes en 
caso de aclaración (misión o rectificación). 

5. Verifica las aclaraciones del alumo contra 
microfichas y/o copla del acta original 
a) En caso de que proceda la rectificación 
codifica el movimiento en FBC·02 y anota las 
ac.laraclones en el original y copla de la Historia 
Aca<Jl,nlc:a, J.:wolvlt:<ld.:. la c:c,,pla al lnterc~.,do. 

6. En caso de no e1dstir Historia Acadbnica: 
a) Verifica si figura o no en et director-fo de 
alumos y en el expediente Interno. 
b) En caso de no aparecer, solicita Información a 
la Oficina de Dfctamenes. 
c) Recibe copia de Dictamen. 
d) Seglil el caso, codifica los dato& c:n lo FSC•D1 
y en la FBC·D2. 
e) Envfa a Sl.bldlrecclón Tknlca las FBC·01 y las 
FDC·D2 conservardo copias de las n1ismas. 

7. Recibe de Sutxlirección Tknlca en la fecha 
programada, la nueva emfsf6n de Historias 
Académicos y/o Registro ~ Cal ificaclones. 
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11. CAMBIO DE CARRERA 

OBJETIVO: 

En este trámite se solicita cambio de carrera sier:;pre :¡ ~'..ia:· .• io 
se este cursando otra carrera en esta Facultad. 

TRAMITE: Anual 

REQUISITOS: 

l. Si la carrera que desea cursar es de CUATRO años, no deberá ha!:·~r 
rebasado los DOS primeros años, contados a partir del ingrese ~l 
ciclo de la Licenciatura. 

2. Si la carrera que desea cursar es de cinco años, ño deberá haCer 
rebasado los TRES primeras años, contados a partir del ingres~ 
al ciclo de la Licenciatura. 

A.tumno 

Sección Escolar 

•tumo 
SeeciC:n Escoler 

CAMBIO DE CARRERA 
1. Solicita el trámite 

2. l!evJsa e,,pediente {nterno y no da tr.Smite en li;s 
s.tgule-ntes casos: 
•> Canc:elaclón de lnscdpción (Art. 24 Col 
R.eglarrwmto GeMr.,l dt! tnscrfpc:ión>. 
SI cutple con los requisitos; entrega instructivo 
el all.m"IO (ant'xo 59). 

4, Recibe dl:l lllLtmO c~robante ~ pil!ilO por 
concepto de trámite y le solid ta crfdcnch\ c;·..:e 
lo i.dentiffeqve como alurno. 
a) Ela::>or-11 f•300 Canexo 61) en original '!' 3 :=?ias 
con t.::s da:~s proporciC"Sdos por el a\.:-r.:: y se ~~ 
da a firmar 
bl Envio a la L:nidOO de control Ch:ict.t:".e-n:a\ {1..::i> 
por reladón Of"lgin<rl y 2 copias Ce tas 
sol jc;tUdes. ~-3':.'J y ;:: :.:::'Ei 

S:..¡bdfre:::ión Qe 5. Regresa D lu secciones escolares original y 
Certificación da copi• de tas F·300 autorizadas conservando una de 
ht" .• :Hc~ las copias. 

1t-'-'-""'°~~~~~~~1--·-·-·-·~·-'"-'-·"-'ª~ª-<_oo;;G~·-'-º-'-'-"-'"-'-'""°~-"'~'"~··-·-··-·-"·-t-~~~~~~~....,¡ 
Secc:lón Escolar 7. Si su sotkitud es autorh.ada entrega orig.lnel y 

S•Oéirt?::clón de 
:erti flcac16n de 
Estudios 

Sc:ción Escolar 

copla de \a for-f!lil F-300 mfSJTla qoe: ut.il Izará para 

1

1

11

, 

efectuar el tr&mlte de corrblo de carrera de 
acuerdo a l~ cenvoc.atoda (ane.11:os 62 y 63). 

8. Envhl los l l!Otad::is. por (carrera erigen y carr~ra j 
des.tino) a lo Facultad. ¡¡ 

9. Actua\ha directorio con listado de C11r-rera 
Orig!!'n v Cnrrera Oestino. 



12. SEGUNDA CARRERA 

OBJETI:VO: 

En este trámite, se solicita inscripción a un segunda carrera 
sólo si antes se ha cursado otra carrera con un promedio mínimo de 
B (ocho) y se tiene aprobado el examen profesional. 

TrtlUUTE: Anual 

REQtll:Bl:TOS: 

l. Haber obtenido en la carrera un promedio mínimo de a (ocho). 

2. Tener aprobado el examen profesional. 

Oficina dt> lnfortN1cl6n 
Escolar 

Srfa de Asuntos 
Escolares 

Sección Escolar 

Secretada de Asintos 
Escolares. 

Saccl6n Escolar 

Sección Escolar 

St.bdlrecclón de 
Certificación de 
Estudios (SUtE) 

Sección Escolar 

SEGUNDA CARRERA 
L So\tclta trámite ioostrnndo identlflc.acl6n con 

fotogreffa. 

2. Entreva al alumo 

3. Pego por concepto de triimite (8ne11.o 651. 

4. Recibe relación y F·300 canal ha copia de la 
relación a la secetótt escolar. 

5. Recibe del alumo COO'J)robante de pago, 2 
fotograflas,tamafio infantil y lo señala en la 
rel11cldn, enviando al Secretarlo copla de la 
mlU\n, 

6. EfectU& las aeredltacl~s correspondientes en lo 
soUdtLJd de lnscr-lpc16n fon:na RA·01 (anexo 35). 

7. Elabora re1;1lstro de Asignaturas y tar]etón 
credencial de tos alumos: 
a) Recaba flMrlll del i\lumo en la RA·01 y en el 
tar)et&i·credenclal, 
b> Entrega al alumo: 

8. Codifica la tnseripci6n en la forma FBC·01 o en 
la hoja de relnscripet6n; 
a) codifica en la fSC·02 las ulgnaturas 
acreditadas en la Facu1.t.)d et!!.ndo no eidsto. 
Historia A.c&dé!lllcn. 
b) Envla a sl.bdlrección l6enlca Depart~nto de 
Ase.arfa Escolar. 
e) Oeatruye la doeU'fllentacl6n de los alU'Tl"IOs que no 
concluyeron trélll:lte. 

9. RecH>e de Sl.ildlrecci6n tknka, las RA·01 y f·300 
y los can.liza a los expedientes de los alumos 

11. Erwta • S~lrecclón Técnica 
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13. CARRERA SXMULTANEA 

OBJETXVO: 

Este trámite consiste en pedir incripciones a otra carrera al 
mismo tiempo que ya se cursa una primera carrera. 

TRAMXTE: Anual 

Con base al art. 16 del reglamento general de inscripciones (Ver 
anexo l.3). 

Al..-mo 

Sección escolar 

Alumo 

seccl6n Escolar 

Subdirección de 
Certlficacl6n de 
Estudios 

Scc:reterlo de Asunto~ 
Esc1>lares 

Sección Escolar Origen 

CARRERA SXMULTANEA 
1. Solicita el trámite 

z. Entrega al all.llnO tostructlvo del trllmite. 

3. Hace el pego correspondl ente. 

4, Entrega a Sección Escolar c~robante de pago 
nmstrando credencial q.ie to identUique como 
alt..en0 de ta facultad. 

s. Revisa Historia AcodCmtca o registro escotar 
•) Elabora solicitud de canbfo (forma F·JOO) 
<anexo 61) original y copla del alumo que curpla F·JOO 
con los requhttos. 
b) Envfa a Unidad de Control Doc1.111ental por 
relación las f·300 anexando fotocopia de tas 
Hlstodu Académicas actualheda& al semestre Relación de F-300 
IN!lediato anterior con pranedlo y porcentaje de 
cri<:lltos, 

6. Envfa 11 la Secc:l6n Escolar erigen, copie de estas 
solicitudes. 

7. Separa y relaciona por Facultad o Escuela destino 
las F·300. 

8. Envfa al secretarlo de la fac:ul tad o escuela 
destine por relación, las F·300 y copla de h 
relaci6n a lB Sección escolar. 

9. Recibe ralaei6n y f·300 
a) can11liu fotocopia da la relación de los 
ah.anos que proceden. 

10. Recibe copla de la rel&cl6n de los alumcs que 
proceden. 

11.Se presenta a conocer el resultodo de su gestión 
en las fechas Indicadas si su sol ic:I tud es 
autorizada, recibe orden de pago por concepto de 
lnscripclon. 

Sección Escolar Destino 13. Sef\ela en la relación lea alumc:. que entregnron 
con¡lrobante de pago y fotograftaa taftl8ño infantil 
y le lndlc. la fecha en~ det>era presentarse a 
fiMMr solicitud de Inscripción fonm RA·01 y 
ter jet&i·credencial. 

Secretarla de Asuntos 14. Efectua las ac:redit.ciones corrnpondlentc-s en 
Escolares la sol tcttt.d de inscripción fonna RA·01. 

a) luma al director las sol fc:ltudes para su 
autorh:•c:fón. 
b) canalh:a a lo Sec::cion Escolar las RA·D1 e 
Klstorla Aced&nica 
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Sección Escolar Destino 

Seccl6n Escolar· y/o 
Secretarlo de Asuntos 
Escolar 

CARRERA SIMOLT.l\NEA 
15. Elabora registro de Asignatura y torjetóii 

credencial de tos alumos 
D) Recoba ffrm.:i del olumo en ln RA.·01 y registro 
de Asignaturas. 
b) Entrega al alumo copio de lo RA·01 y registro 
de Asignaturas 

16. Codifica la lnscrlpcl6n en lo formo FBC-01 o en 
lo hoja de relnscripción 
a) Codifica en la FBC02 las asignaturas 
acreditDdas por la fncultod cuano no existo 
Historia Académica. 
b) Envfa a Sl.bdlreccl6n Técnica (depal"'tDITICnto de 
Asesorla escolar> originales de la RA·01 y F-300 
C) Destruye la docuncntaclón de tos oluinos que no 
concluyeron el trámite. 

17. Recibe de Subdirección Técnica lns RA·01 y F·300 
Las canaliza a los expedientes de los alUlnos. 

18. Envio o Subdirección Técnico tos formas FBC·01 u 
hojas de relnscrlpci6n junto con los últimos 
ajustes a ln Inscripción del semestre en curso. 

19. Envfa a Subdirección T~cnica las. FBC-02 ji.::ito 
con los ajustes a Historias A.endémicas o con la 
entrega de acto:o; del SC1T1Cstre en curso. 
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1ol. CNIBJ:O DB lJH:tDlü> ACADEK:tCA A LA K:tSMA CARRERA (:tNGRESO) 

OBJJIT:tVO: 

Trámites y requisitos que deben cumplir un alumno para poder 
solicitar un cambio de unidad académica siguiendo la misma carrera. 
En este caso es exclusivo para loS alumnos de nuevo ingreso. 

TIUUllTB: Anual 

REQUJ:Bl:TOS: 

l.. Haber concluido el trámite de inscripción en ·la Facultad o 
Escuelas a la que fue asignado 

CNIBJ:O DE UllJ:Dlü> ACADEK:tCA A LA Kl:BKA CAJIRBRA (:tHGRESO) 

Sección Escol•r Origen 

....... 
Sección Escolar ort;en 

Secretado de Aa111tos 
Eacolarea 

1. Soltclta el tr""lte moStl"'anda tMnttftcac(ón con 
fotoar•ffa. 

2. Entr~ •l •\taina lnstruc:tivo del tr6mfte <anuo 
67) 

3. K•ce el pego cor ... espondlente • 

lo. Recibe del all.lfnO: 
a> c~roblinte de pago 
b) carta expUcatlva cpJe describa los motivos de 
su aoliettu::l. 
e) Carta de Acepud6n y re-;lstro de Aslgnaturaa. 
d) Fotocopl• del doci.aento q.11' Justifique el 
1110ttvo del caoClo 

5. Elabora solicitud de c..Olo (for199 F·300) 
origina\ y dos coplas. del all.m"IO q.M c~la con 
e\ r~lslto firmando este de confonalded. 

6. Sepllr• y relaclON las F·lOD por flcultad carrera 
a b que sollclu ingresar el altmto 

Instructivo 

Soltcltud de Cani>lo 

7. CBNlha l .. F·30D al Secretario de la Facultad Relación de F·300 
.,,.xando la doeunrntacltn entregadm por el alL.nnO 
y •l tarjeton•credenclal. 

S. Ashte • l• reuilón de Secretarlo• en donde dar6 
11 conocer el núnero de solic ltudu pera tal efecto 
llev.r·6 consigo 

••••seccion Escol.ar origen.- Es la seccion Escol.ar 4• la escuela 
o Pacultad 4• la que viene el alUllUlo 
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l.5. CAHBJ:O DE UNJ:DAD ACADEMJ:CA A LA MJ:SMA CARRERA (REJ:NGRESO) 

OBJBT:tVO: 
Trámite y requisitos que debe cumplir un alumno para poder 

solicitar un cambio de unidad académica siguiendo la misma carrera. 
Trámite para alumnos de reingreso. 
TRlUUTE: Anual 
REQOJ:BJ:TOB: 
1. Se dará a las solicitudes de los alumnos que se encuentren dentro 

de la duración por el Plan de Estudios de la carrera. 

Cl'JUIJ:O DE UNJ:DAD ACADBMJ:CA A LA MJ:SMA CARRERA (REJ:NGRESO) 
Alumo 

Sección Escolar-

Alumo 

s~cl6n Escolar 

t. Solicita el trámite. 

2. Entrega el aluma lnstruct\vo del trámite Cnncxo 
70). 

3. Hace el pago correspondiente. 

4. Le solicita credencial qut! lo lderitiflque como 
alumo de la Facultad. 
Recibe del ah.amo: 
a) C~robante de pago. 
b) Fotocopia de la carta explicativa que describa 
los motivos de la sol lcttud 
e) Fotocopia del con:probante que Justifique el 
motivo del cari>lo. 

5. Revisa l!!lll~lente Interno y no da trámite en los 
siguientes casos: 
a) Cancelación de Inscripción (art. 24 del 
Reglamento General de Inscripciones), exp..1lsl6n, 
sanción t~ri1l o baja definitiva voluntaria. 

6. Elabora solicitud de canblo (forma F·300), 
original y dos copias del allm'K> que Cl.lll'la con el 
requfslto. 
a) Canalizo la F·300 al Secretario de lo Facultad 
anexando fotocopia de las Klstorlas Académicas 

~;J:~~~~~i!7;t~~~~~~; que Justifiquen 
el mottvo del corrblo. 

secretarlo de Asi.ntos 7. Ai;llote a te. re-.1"1!6n ~ s~cretarios en doode dará 
Escolares a conocer et nUnoro de solicitudes, parn tal 

efecto l\evar6 consigo: 
•> Las solicitudes relaclonndas por 
Facultmd-Carrera. 
b) El dato del c1.p0 de su Fncu\ tad·Carrera. 
e) CIW'\lllh.a a la Sección Escolar \111 relaciones y 
sol tcltudes aceptadas, ast cerno la docU11entocl6n 
de lu sol lchudes q.Je no fueron aceptadas. 

Alta'!O &. Se presenta a conocer el resultada de su gestión 
en la Facultad Origen y recibe orden de pago por 
concepto de relnscrtpclón. 

seccl&i Escolar Destino 9. Recaba dml aluino flnna de enterado en la forma 
F-300 de que fue outorh:ado su carrtllo y recibe 
cairprobante de pago por concepto de relnscrtpción 
y 2 fotograffas tem11ño lnfantU. 
•> Efect\ía las acreditaciones correspondientes en 
la soltcttud de Inscripción (fonna RA·01) 
b) Envl• •l Secretar;., la doctaenbcl6n de los 

·•l..nos ~concluyeron el trilllu. 

Secretarlo de a11r1tos 10. turna al director o a qulen éste delegue paro su 
escolares autorización. 
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CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA A LA MISMA CARRERA (REINGRESO) 
sección Escolar Destino 11. Elabora tarjetón credencial y registre de 

aslg1"18turas. 
a) Recnba flrlllD del alurno i:n la RA-01 y en el 
tor Jetón credencial. 
b) Entrega al olumo copla de RA-01. 
c) Conserva copla de la RA-01 y de la F·300 

12. Envfa al Secretarlo de lo FDcultad crig<!n, la 
relación de les alurnos que ne concluyeron trámite 
anexando la doc1.111entaclón de estos. 

sección Escolar Origen 13. SI la solicitud no fue autorizada conserva la 
Historia Académica y tarJetón•credenclal, destruye 
original y copla de la F·300 y c~robantes del 
rrotl"'o de cant:llo, quedando con ello vigente su 
registro en la Facultad. 

Seccio'n Escolar Destino 11 •• Codifica en l• FBC·07 los rrovhalentos de los 
ah.1mos qUe concluyeren tr6mite enviando a la 
Sub:flrecclóo Técnica Junto con los originales de 
las F·300 y RA·01 y envfa al Secretarlo de la 
Facultad erigen fotocopia de la FBC·07 (anexe 71> 

Sección Escolar Origen 15. Envfa a la Facultad destino c~lemento de la 
Klstorla Acodemlca de los alumos que concluyeron 
tr6mlte. 

Sección Escolar Destino 16. Envfa e la subdlrecc:lón técnica les hojas de 
refnscripclón y FBC-01, junto con les últimos 
ajustes a la relnscrlpclón del semestre en curso. 
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16. REPOBICION DE CREDENCIAL 

OBJETIVO: 

Requisitos que debe cumplir un alumno que desea obtener un 
duplicado de !;U credencial 

TRAMITE: Opcional 

REQUISTOS: 

1. Estar inscrito. 

Alumo 

Secclór. Escolar 

Servicios Escolares 

REPOSICION DE CREDENCIAL 
1. Se pr-esento en Sección Escolar- a solicitar el 

trámite. 

2. Informa al alumo que debe entregar: 
a)C01Tprobante de pago. 
b)CClll'probante de no adeudo de las blbt !atecas de 
la Central y de ln Facultad (anexos 40 y 41). 

l. Entrego o Sección Escolar los doc1..1T1entos antes 
mene i oru:idos. 

4. localiza el tarjetón crcdeocinl 
a) se lo da 11 firmar 
b) Anota lo fecha de reposición (one)IO 43). 
e) Env{a a Cr~enciales de Hóxlco los torjetot'les 
por relación y tnr jetones de las credenciales 
elaborad.as V archiva en los expedientes 
respectivos 
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17. CONSTANCIA 

OBJETIVO: 

Serie de pasos y requisitos que debe seguir un alumno para obtener 
el diferente tipo de constancia que desea. Este trámite es realizado 
por alumnos inscritos o que pertenecen a la UNAM. 

Se expidenlas siguientes constancias: 

a) Asignatura, Créditos y/o promedio. 

b) Inscripción y/o asignaturas. 

e) Terminación de carrera. 

d) Calificaciones del semestre inmediato anterior. 

e) Calendario escolar (anexo 47 y 48). 

f) De que el alumno estuvo inscrito. 

g) Para solicitar carta de pasante. 

TruulITE: Continuo 

REQUISITOS: 

l. Estar o haber estado inscrito en la Facultad o Escuela. 

....... CONSTANCIAS 
1. Paga en c•Ju l• cuota correspon:::llente • 

•> Se prHenta en la Sección E1colar. 
b) Solicita la constanch anotando al reverso del 
CCCIJlrobante de pego los datos del tipo de 
ccnstancla que de1ea. 

2. Reclt. del allJ'lnO cc-.>tobente de pago y sella la 
copla 
a) lndln al alLtmO fecha en que ae debe retirar 
la corwtancia. 
b) Revisa registro escolar o Historia Académica. 
e) Actualiza Historia o Registro Escolar si es el 
caso 
d) Elllhora constancia. 

3. Se presenta en Secct6n Escolar con la copia del 
c~robllnt• de pego a: 
a) lettnr conatancfa. 
b> Flrm de rec:tbldo 
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18. SOLXCXTUD DE XNFORMES 

OBJETIVO: 

Esta actividad es continua y será solicitada por el alumno para 
algún trámite y/o conocer su situación escolar o simplemente para 
conocer requisitos y fechas de algún trámite que se realice dentro 
de e.sta Facultad. 

TRAHXTE• Continuo 

Alumo 

BOLXCXTUD DE XNFORMEB 
1. Se presenta en Sección Escolar a solicitar algún 

trt.mlte y/o conocer situación escolar. 

2. Verlflca \a existencia del expediente Interno, en 
caso de no encontrarse cttn 11\ alurno conforme al 
eño de Ingreso a la UNAM. 
a) En 2S df11s habl Les, del nUnc!ro de cuenta del 1 
al 79000 
b) En 15 dfas habfles, del núnero de cuenta BOOOC 
al año de Ingreso 1966. 
e> En 5 dfes h6bltes, para los años de 1967 a 1980 
d> En 4 dfas h!bHes, para lo. años de 1981 en 
adel.,,te. 

3. SoUcha a la Oficina de 1nfonnacl6n Escolar por 
medio de la forme 1Soltcitud de 1nfonnes 1 (enexo 
75) y/o registro escolar (aneJto 76)/ 

4. Recibe de la Oftclno de Información Escolar los 
datos solicitados. 

5. Verifica el Informe Conforme el plan de estudios 
y actual h:a sest:n el coso. 

6. Infonna al e\iimo y/o entrega el docl.ltil'nto 
soltcltodo. 
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19. INTEGRACION DE DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE 

OBJETIVO: 

Este trámite nos permite integrar todos los documentos (actas 
de calificaciones, kardex, etc) que un alumno tiene a lo largo de 
su vida como estudiante en esta Facultad. 

TRAMITE: Semestral 

INTEGRACION DE DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE 
Sección Escolar 1. Elabora relación (anexo 87) de los alUll"IOS que 

concluyen sus estudios a nivel profesional 
asentando loa siguientes datos: 
a) Nun. progresivo 
b) Nun. de c~nta. 
e) nocrbre del alumo 
d) Chve ele la carrera 
e> Ai\o ele ingreso a nivel licenciatura 
f) Año y semestre de la última asignatura 
acreditada 
11> Pranedlo, 
h> Doaaentaclón anexa: registro escolar, Historia 
acad&lica, u hojas de Estudio (original o copia). 
I> Otros 

2. En caso de estudios lncorrflletos anota los 
aiguimtes datos: 
a> llun. progresivo. 
b) NLSn. de cuenta 
e> Narbre del olumo 
d) Clave de ta correr~ 
e) Año de Ingreso a nivel l lcenclatura. 
f) Año y semestre de lo 1.Htlrnu asignatura 
acreditada. 
g) Docunentación anexa: r~lstro Hcolar, Historia 
Académica u hojas de Estudio (original o copios) 
h) Otros. 

3. Envfa a la Oficina de Información Escolar 

4. Recibe copla de la relación con follo y fecha dr.l 
Archivo General 

S. Sólo en termfnacl6n de Estudio se codifica la 
fo,....-¡ FBC·TE (anexo 63) y &e ctrlfD D l.:i 
Subdirección de Ccrtlfleaet6n de Estudios. 
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20 RECTIFICACION DE NOMBRE O NUMERO DE CUENTA 

OBJETIVO: 

Este trámite sera solicltado por el alumno, cuando en sus 
docum~ntos no esté correcto su nombre y/o número de cuenta. 
TRAMITE: Continuo 

RECTIFIC~CION DE NOMBRE O NUMERO DE CUENTA 
Seccf6n Escolar 1. Soticlt11 11 la Oficina de Dlctamenea Escolares 

aclaración. de Noabre o Nlinero de cuenta <anexo 74) 

2. Recibe Dfcti:amcn 

3, Anoto en el directorio lo corrección en los 
siguientes casos: 
a) Ntinero de cuenta 
b> Noabre 
e) CMbio de Carrera o Unidad. 

4. Codifica en FBC·02 las altas y envfo a FBC·02 (altos) 
Subdirección T&:nica ane11ando .:opla del dlctmnen. 
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21. SOLJ:CITUD DB CERTIFICADO 

OBJETIVO: 

Obtener una constancia de los estudios que se han realizado. 

TRAHITB: Continuo 

Con base al art. 24 del Reglamento General de Inscripciones (Ver 
anexo 21). 

RBQUISI'l'OBI 

1. Tener registro en la Facultad o Escuela. 

2. En caso de sanción o expul.sión definitiva se relacionan las 
asignaturas acreditadas hasta antes de la misma. 

3. De todas las asignaturas acreditadas. 

Al...., 

Sección E1col•r 

SOLICITUD DB CERTIFICADO 
1. Se pruenta en •~cl6n escol•r pera solicitar 

certtf(cado de estudios carpleto o fncarpleto 

2. Revh• q.1e extsta el expediente Interno: 
•> SI ulste upedfente Interno le entreg11 
b) En caso d& no encontrar su upedlente Interno 
101 lclta a la oflclN de fnformsc:lóon escolar el 
reghtro escolar• cita el allalO conforme al al'lo 
de Ingreso de te UNAN. 

3. Recibe del altllnO: 
a)fot09raffas a color 
b) CCll'f>robante de pego 
e> Copla de la historia acacMmlca y/o registro o 
boleta de cal fffc.cfonn. 
d) Solfcftud de revisión de Estudios Profesionales 
revhardo que·eatf' correctamente Lleno. 

4. Vertflce a la sltuacfdn esc:ol•r del alumo en 
bese el expediente· Interno. 
•> Clt• •l •l.....a p1r• q.Je firme de conformidad. 

5. levlH y actt.111lfze l• Historie Ac6demlfc• y/o 
re11fatro ••colar. 

6. se pruent• •I •l...-.o • firma de confon.ldad en 
Historia Académica y/o regfi;.tro eacoler; lo cita 
por •I CGllprcbent• con l• feche en C1Je fue envlacki 
a l• oflcl.,. di C.rtlflcedos. 

7. Cltrr• l• Ntstorl• Acal:Mmfca o elabora hoja de 
Estudfot.. 

~!f!:~~'(:oT."c:':.::roeflf)~Ddo ,,....,. 1
• 

b> .. t.,,.,. H,_ del S.Cr•t•rlo de Aslr!ta. 
IKOISrM. 

l. lectt• dtl Secretarlo historia Ac.W.lc• y Hoj• 
clt Estudios flrmdla. 

9. lel.:lana y envía • la Oficina de C.rtlffcedos 
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22. BOLXCXTUD DB RBVXBXON PARA BXAHBN PROFBSXONAL 

OBJBTXVO: 

Este trámite consiste en revisar toda la historia académica de 
un alumno para darle derecha de realizar su examen profesional y 
por consecuencia obtener su titulo. 

TRAHXTB: Continuo 

REQUXSXTOS: 

1. Haber concluido la totalidad de los créditos de la carrera 
correspondiente. 

2. Aprobación de la Tesis. 

BOLXCXTUD DB REVXSXON PARA BXAMBN PROFBSXONAL 
Ah•mo 

Sección Escolar 2. Revisa C1Je exista el expediente Interno 
a) Si existe expediente interno le entrega: 
-Dos solidtudes de Revisión de Estudios 
Profesionales (anexo 76) 
·Sallchud de Registro de Tftulo y Expedición de 
ced.llas (anexos n y 78). 
b) En caso de no encontrarse el expediente Interno 
sol lcfta a la Oftclna de lnfonnncl6n escolar el 
r~fstro escotar, cita al all.nr!O conforme al año 
de Ingreso a la UWAM. 

3. Recibe del alLlll"IO y revisa que las soUcttt.des 
esten correcta111ente llena•. 
•> Vedflca la sltu:act6n escolar en base el 
expediente l.nterno. 
bl Cite el allilnO par• eµ& firme de confonnldad. 

4. Revisa y ectualtui la Historia Académica y/o 
Registro Escolar. 

5, Se presenta el alU1n0 a flnnar de conformidad en 
Historie Acadé911ca y/o re¡lstro eacoler, lo cita 
por el c~robante con la fecha en que fue envl &da 
• la Oficina de control de Eatu::Ucs, 

6. Cierre la Historia AciKMmlca o Elabora Hoja de 
Estudios. 
•) S• revisa y t:nvf:l :i foo::ocopfed'J y flMM ~ 
Jet.tura. 
b) Tum11 • fl,... del Secretarlo de As1.r1c:os 
E acolar ... 

7. R.ctt. del secretarlo Hfatorln AcadMfca u hoja 
de Eatl.dlos fl..-da• c .. xoa 80 y en. 

8. RelecfON y envfa a la oficina de control de 
Est\llios (anexo 82). 
•> Soltcftud de Revisión de Estudios 
b) Dos coplas de la Hlatorte Académico u Hoja de 
estudios. 
c) Oficio de aprobación de Tesis 
d) Solicitud de registro de Tftulo y expedfci6n de 
cecl.lta. 
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23. MEDALLA DE PLATA GABJ:NO BARREDA 

OBJETJ:VO: 

Este trámite consiste en detectar el mejor promedio de la 
generación que en ese año concluye sus estudios para entregar al 
mejor alumno la Medalla de Plata Gabino Barreda. 

24. DJ:PLOHA DE APROVECHAMJ:ENTO 

OBJETJ:VO: 

Diploma otorgado a los 3 mejores promedios (incluyendo la medalla 
Gabino Barreda) en base a la generación inmediata anterior y avance 
en créditos. 

TRAMJ:TE: Anual 

Art. 2 inciso (a) y (e), arts. 10 y 12 del Reglamento del 
Merecimiento del Merito universitario (Ver anexos 23 y 24, referentes 
a los arts. utilizados en este trámite). 

REQUISJ:TOB: 

24 DJ:PLOHA DE APROVECHAMJ:ENTO. 

l. Haber concluido los créditos de la carrera de acuerdo al 
plan de estudio_s. 

23 MEDALLA DE PLATA GABJ:NO BARREDA. 

2. Haber obtenido el premio más alto de la carrera en su 
generación (no menor a ocho). 

MEDALLA GABJ:NO BARREDA Y DJ:PLOHA DE APROVECHAMJ:ENTO 
Sección Escolar 1. Revisa el t.'.iltlroo resunen de hfstof"ias Ac&démlcas. 

2, Oetectl! lo• l!W!'jores pr~lo• l!n b!,q.- a 111 
generaef6n frmediou anterior y avance en 
créditos. 

3. Revfsa y actual Iza la Hiator-fa Acadétalca y/o 
registro escolar. 

4. Selecciona los 3 mejores proinedlos por carrero 
(fncluymdo el de la medalla Ciablno Barreda). 

5. Envfe al SUCE el informe por retact6n anotando: 
NOll'bre, n(m. de cuenta. promedio. generación. 
dcmicfl fo y telHono. 
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25. D:CPLOMA 

OBJET:CVO: 

Este trámite consiste en detectar a los mejores alumnos de cada 
generación que ~ste cursando la carrera. 
TRAM:CTE: Anual 

REQU:CS:CTOS: 

1. Haber obtenido O.e los tres promedios más altos en el año escolar 
inmediato anterior a la carrera (no menor de ocho) . 

Sección Escolar 

D:CPLOMA 
1. Reviso el ..:iltlmo resuncn de Hhtoria Académica. 

2. Detecta los mejores pranedlos en base a el año 
cscolt11·.) Si existe expedit•nte lnterrio le entrega 
b) En caso de no encontrar su expediente interno 
sol iclta a la oftcinn de fnfonnactón escotar el 
registro escolar, cita al ah.rmo conforme al año 
de Ingreso de la .UNAM. 

3. Revisa y actualiza la Historia Académica y/o 
registro escolar, 

4. selecciona el mejor prCIJl'ledlo del año escolar 
lrmedlato .nntcdor de lo carrera. 

S. Envfa a SUCE el informe por relilclón anotorido 
notr'hre, nun. de cuenta, promedio. 
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SCAE 

CAPITULO 111 

PROBLEMATICA EXISTENTE 



SITUACION ACTUAL OE SERVICIOS ESCOLARES 

El departamento de Servicios Escolares de la Facultad de 
Derecho labora de 9:00 a 13:00 hrs. para atención personal a 
los alumnos. 

El departamento cuenta con sólo 18 (dieciocho> secretarias y 
la Jefa de Servicios Escolares. 

16 secretarias estan dedicadas a la atención de los alumnos; 
las dos restantes están dedicadas a trámites especiales, asi 
como ayudar a la Jefa de Servicios Escolares. 

El personal sólo labora el turno matutino' y vespertinamente 
sólo se cuenta con una persona para la atención de los 
alumnos. En este turno se aceptan sólo solicitudes de 
trámite, realizandose éste al dia siguiente por el personal 
del turno matutino. 

La Facultad cuenta con una población de 30,000 alumnos de 
los cuales 10,000 estan activos; divididos estos en 4 
(cuatro) planes de estudio, dependiendo de su ano de ingreso 
a la carrera. 

Todo trámite se realiza en forma manual. 

Cuenta con archivos de consulta muy extensos. 

Se tiene un sistema de reinsc~ipci6n inadecuado. 
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~ROBLEHATXCA DE SERVICIOS ESCOLARES DE LA FACULTAD DE DERECHO. 

Falta de personal, en el Departamento de servicios 
Escolares. 

* Una secretaria trabaja en promedio al mes 80 horas en 
atención directa a los alumnos. Las 16 secretarias laboran 
1,280 horas al mes, por lo que en el peor de los casos 
una secretaria debe realizar un trámite cualquiera en un 
tiempo máximo de 6 minutas y 35 segundos. 

* Si una secretaria falta, otra secretaria (de las mismas 
16) tiene que sustituirla, realizando las funciones de 
ésta junto con las de ella. 

* Se convoca, en el periodo de reinscripciones, a un grupo 
de alumnos voluntarios que demuestran ser regulares en 
sus estudios con el objeto de agilizar éste trámite. 

- Archiv~de consulta muy extensos. 

* LOs archivos de consulta de los expedientes son muy 
extensos, lo que alenta aún más el trámite. 

- No se cuenta con sistema de c6mputo. 

* Si algún. trámite necesita ser procesado en computadora, 
·éste se envia a Rectoria. 

* Se dice que en la Facultad se cuenta con un equipo de 
cómputo marca CROMEMCO, modelo CS-lOOH 159*10 CON 4 
terminales de video y una impresora.. Originalmente 
asignada a resolver las necesidades de control de 
información de la biblioteca, Seminarios, Secretaria 
Administrativa, equipo que nunca se localizó y del cual 
no se obtuvo información 
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Falta de organización en las reinscripciones. 

* Se observa que en los dias de reinscripción los alumnos 
llegan a las 6:00 A.M .. o aún más temprano para poder 
alcanzar cupo en los grupos deseados. 

* No existe control en la reinscripción de los alumnos en 
cuanto a su promedio. 
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ESTADISTICA ACTUAL 
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2 INGRESOS 

GENERACJ:ON NO. DE ALUMNOS 

82-1 2019 

83-1 2542 

84-1 2235 

85-1 2450 

86-1 2586 

87-1 2185 

En total en los últimos seis (6) periodos de ingreso han sido 
aceptados a la FaCultad de Derecho 14,017 alumnos, encontrando 
que en promedio ingresan 2336 alumnos. 

2.- INGRESOS 
NO. OE ALUMNOS 

3.000 .---:---------------------------, 

1,500 

1.000 

500 
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3 REINSCRIPCION 

PERIODO LECTIVO NO. DB ALUMNOS 

82-1 8440 

82-2 8727 

83-1 7647 

83-2 8340 

84-l. 7310 

84-2 8980 

85-l. 6983 

85-2 8941 

86-l. 7317 

86-2 8916 

87-1 7969 

87-2 8888 

Lo que implica que se han efectuado en los últimos seis (6) 
años un total de 98458 reinscripciones. 

REINSCRIPCION 
ALUMNOS 
10.000,.---~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-. 
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9 E(G\!lENBS EXTRAORnIHARXOS 

PER:IODO NO. DE BOL:IC:ITUDEB 

84-2 20000 

85-1 20000 

86-2 20000 

87-2 24000 

EXAMENES EXTRAORDINARIOS 
MO. SOLICITUDES 

25,000 ,---------;:;:;:::;;:;::::;::;::;;;;-¡ 

,._ ~ ¡~?ff,'8'-.%,-~~~-
>'000 ·-----·-·:: ~=-----="••= --~ ~-oL-=<~~~~""--'~~L-u.~CLLL.L.: 

84/2 85/1 86/2 87/2 
PEP.!ODO 
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12 l\LUMNOB DB SEGUNDA CARRERA 

AÑO 110. DE ALllMllOS ACEPTADOS 

82 *** 
83 *** 
84 38 

85 36 

86 52 

87 55 

ALUMNOS DE SEGUNDA CARRERA 
NO. DE ALUMNOS ACEPTADOS 
so~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

JO 

20 

10 

AÑO 
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17 CONBTANCrl\B 
-

Ailo CONB. COH PROMEDIO CONB. SIN PROMEDJ:O 
·-· -- - -· 

85 5782 3904 

86 5881 3809 

87* 2682 1907 

* Hasta el 29 de mayo 
En promedio se realizan 5831 constancias con promedio al año y 
sin promedio 3856. 

CONSTANCIAS 
NO. DE CONSTANCIAS 

7,000 ~---------------------------, 

5.000 

4,000 

3.000 

2.000 

1.000 

86 
AÑO 

87 

0 CONSTANCIAS CON PROMEDIO CONSTANÓAS SIN PROMEDIO IXI 
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21 CEBTXFXC&DQ DE ESTUDJOS 

AÑO NO. DE CERTIFICADOS EXPEDIDOS 

85 642 

86 664 

87 * 165 

* Hasta el 29 de mayo 
Se realizan en promedio 653 expediciones de certificadosal 
año. 

CERTIFICADO DE ESTUDIOS 
NO. DE CERTIFICADOS EXPEDIDOS 
100~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

300 

200 

'ºº 
85 86 87 

AÑO 
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22 REVISXON Dt ESTUDXOB i ¿:. . .... i NU:ff-' 1 
* Hasta el 29 de mayo 
como vemos se realizan en promedio 926 solicitudes de Revisión 
de Estudios. 

REVISION DE ESTUDIOS 
MO D,E~ SO"':L::::,:.:.:.ICITUDE::..:.::.::S ATE:__::_::_NDIDAS~;:;:;;:;::::;:;--¡ 
1,000r--

: ~. 1'-=- ---­
~· • • rm-

0 ' ~ ~ ~ 

AÑO 
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JHGBBBO A a;&oa PQRTBRtOR.EB PQB gevaLJDagroM 

do !10. DB ALUMJIOB 11.CEP'l'ADOS 

82 ••• 
83 34 

84 32 

85 l.9 

86 38 

87 44 

INGRESO. A AÑOS POSTERIORES AL PRIMERO 
POR REVALIDACION 

NO. DE ALUMNOS ACEPTADOS 
so~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-, 

30 

20 

10 

AÑO 
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IHGRJlSO A J\ÑOS PQSTERIORES AL PRIHERO POR ACHED:a'ACION 

l\ÑO ~!~. O!: :"..!..TJ!!!tOS ~c=:-=:.::o~ ' 
82 *** 
83 l.6 

84 22 

85 7 

86 l.5 

87 2 

INGRESO A AÑOS POSTERIORES AL PRIMERO 
POR ACREDITACION 

NO. DE ALUMNOS ACEPTADOS 
:is~---------------------------~ 

,; 

10 

87 

AÑO 
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CONCLUBJ:ONEB 

- En cuanto al personal se concluye que ••• 

Es necesario cubrir ambos turnos en atención a los 
alumnos asi como tener una buena distribución de este. 

Existen diferentes épocas del año escolar en que la 
carga de trabajo aumenta, debido por ejemplo a las 
reinscripciones, inscripciones, registro de exarnenes 
extraordinarios, etc. 

- En cuanto los sistemas actuales se concluye que ••• 

Con los sistemas actuales que se llevan en forma 
manual se tiene un alto riesgo de error, además de 
hacer más lentos los trámites. 

En cuanto a las reinscripciones se observa que el 
sistema actual (manual), es totalmente inadecuado. 

El sistema actual de reinscripciones es injusto, no 
se tiene control sobre las inscripciones de alumnos 
conforme a su promedio, ni situación escolar. 

- En cuanto al equipo con que se cuenta se concluye que ••• 

Si realmente se cuanta con el equipo CROMENCO, 
pensamos que para una facultad con una población 
activa, tan grande como lo es la Facultad de Derecho, 
resulta totalmente obsoleto y aún más si es que se 
comparte con otras secretarias de la misma Facultad. 

Falta de mobiliario necesario, equipo de trabajo y 
papeleria necesaria para realizar los trámites. 
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SCAE 

CAPITULO IV 

TE;ORIA BASICA PARA 

LA REALIZACION DE 
ESTA TESIS 



ANALXSXS ESTRUCTURADO 
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1. OBJETIVOS 

El análisis estructurado utilizado en esta tésis tendrá como 
propósito fundamental especificar, en la forma más precisa posible, 
los requerimientos del usuario para un programa o conjunto de 
programas. 

El. diagrama de flujo de datos (DFD) será la principal 
herramienta gráfica del análisis estructurado y tendrá como objetivos 
mostrar las transformaciones de los datos a la medida que éstos 
fluyen a través de los procesos del programa; es decir, ayudará a 
analizar los cambios que ocurren a los datos de entrada a fin de 
lograr la salida deseada. 

El diagrama de flujo d.e aatos, debido a su sencillez y a que 
es una herramienta gráfica, resultará comprensible tanto para el 
usuario como para el analista del sistema. 

Especificará que hacer, más no como hacerlo ya que hará 
énfasis en el flujo lógico de datos sin profundizar en aspectos de 
procedimientos y soluciones físicas .• 

Facilitará la visualización del sistema a cualquier nivel, 
desde lo más general basta el detalle. 

Será fácilmente actualizable, no deben contener redundancias. 

2. HERRAMIENTAS DEL A!IALISIS UTILIZADO PARA LA REALIZACION DE 
ESTA 'rBSIB. 

DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS 

DICCIONARIO DE DATOS 

DIAGRAMAS DE ENTIDAD RELACION 

MODELO DE DATOS 
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~ 
1 

REO. 
USUARIO 

3 PROCEDIMIENTOS DEL ANALISIS ESTRUCTURADO 

DESCRIPCION DE 
TRANSFORMACIONES 



'· QUE ES UH DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS (DFD) 

Un diagrama de flujo de datos es, un instrumento de modelación 
que permite mostrar a un sistema como una red de subsistemas, 
conectados unos a otros mediante flujos de datos, que muestren las 
relaciones entre subsistemas. 

Un ejemplo simple de un diagrama de flujo es el siguiente: 

RESERVACIONES 

Este diaqrama muestra un sistema de reservación y cancelación 
de una posible aerolinea o un hotel, y además muestra los cuatro 
elementos que comunmente aparecen en un diagrama de este tipo. 
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S. LOS ELEMENTOS DE UN D:Il\GRAMA DE FLUJO DE Dl\TOS. 

Un diagrama de flujo de datos consta de los siguientes elementos: 

- Un circulo, con un nombre inscrito, para indicar un proceso. 
El nombre indica la función del proceso, el cual actúa sobre 
los datos para transformarlos o generar nueva información. 

- Una flecha con un nombre asociado, para indicar la entrada 
y salida de datos de un proceso. La dirección de la flecha 
indica la dirección del flujo de datos. 

- Dos lineas paralelas, con un nombre entre ellas para indicar 
un contenedor de datos; es decir, un archivo en disco o en 
cinta, o un archivo de tarjetas etc. · 

- Un rectángulo que indica dónde se origina o se destina la 
información (sentido de la flecha). Un mismo rectángulo 
puede ser fuente o destino. El rectángulo tiene un nombre 
que identifica la fuente o el destino. 
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6. CARACTERXBTXCAB DEL DXAGRJ\M1\ DB ~LUJO DE DATOS. 

Las caracteristicas del diagrama de flujo de datos son las 
siguientes: 

- Es gráfjco, por lo que de un vistazo se pueden percibir 
rápidamente las funciones principales del sistema. 

- Es modular. Esto significa que el DFD muestra la partición 
de un sistema en funciones tan independientes entre si como 
sea pasible, lo cual permite tanto al usuario como al 
diseñador revisar cada función del sistema de una manera 
aislada. 

- Enfatiza el flujo de datos. El DFD muestra solamente el 
flujo de datos que se transforman.a medida que pasan a los 
procesos (funciones) desde la entrada a la salida. 

l. 

- pesenfatiza el fluio de control. El DFD no muestra 
información de control (banderas) , ni secuencia de acciones 
en el tiempo. 

- Es modificable. Esto significa que se pueden reconsiderar 
algunas partes del DFD con las cuales no se haya quedado 
satisfecho y volver a trabajarlas. 

- No es redundante. Esto quiere decir que una función debe 
registrarse sólo una vez para que el sistema, al cual dará 
origen el DFD sea consistente y de fácil actualización. 

- Son autocontenidos. Describen en una hoja de papel un 
sistema ó modulas completos. 
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7. EJEMPLO DE UN D1AGRMCA. DE FLUJO 

Merc&do 
Divlus 

<int. rnercedo,. 

.ccheques viajero,. 

1 Bancos 1 .cdoc del banco> 

L::___1 ...... _<doc __ •_l _be_nc_o>_
1 

Sistema 

<req, reportes,. 

.creportos:.. 
Mercado 
Dinero 

<informes Baru.ico> a 
<informes CNBS,. t <roq. cheques viajero> Integral 

( (JM.<0.dfd} ¡-------------<~ 

l
r-Cl_l_en_t_••---,1'°' __ <_,,..~~-l_•c_l_on_>_. 

<histruccione$ de la n<%nlnistraciorp 
. . <doc del el lente> 

<informes a la actninistracion> Actnlnis· 
tracion 

<req. ccn'f)re/venta> 
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8. PLUJO DB DATOS 

- Un flujo de datos siempre representa el mismo paquete 
indivisible de información. 

- si de un procese a otro fluyen diferentes grupos de 
información, deben representarse con diferentes flujos de 
datos. 

- Los nombres de los flujos de datos deben ser dnicos. 

- Para evitar ambigüedades se usan sólo palabras en mayúsculas 
ligadas. 

- Deben añadirse calificativos que muestren lo que se sabe 
de la informacióri. 

- Los flujos de datos no deben usarse para representar las 
lineas de control. 

- Los flujos de datos no deben usarse como activadores de 
procesos. 

RESPUESTA CANCELACION 
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9. LOS PROCESOS 

- Representan transformaciones de los datos de entrada para 
producir los datos de salida. 

- Generalmente ~1 nombre deberá poderse expresar en términos 
de las entradas y salidas. 

- Los nombres de los procesos deben ser 'únicos. 

- La definición de los procesos se dará en forma detallada 
mediante su expansión en un DFD o una microespecificación. 

RESERVACION 
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10. FUENTES EXTERNAS DE XNFOIU!ACXON. 

- Establecen can claridad las fuentes externas al contexto 
del sistema. 

- La información que aportan o reciben debe estar perfectamente 
definida. 

- No deben considerarse fuentes externas aquellas que puedan 
impactar el sistema (no importa que no se vayan a mecanizar). 

C L 1 E ~j TES 
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11. ARCHXVOS 

- Se representa con dos lineas paralelas y el nombre que 
indica el contenido. 

Representan almacenes de información manuales o 
computarizados tales como: tarjeteros, archiveros o bases 
de datos de computadora. 

- Los nombres deben ser fa;miliares para los usuarios. 

- La dirección de la flecha, indica que se va a tomar o 
almacenar información, una actualización lógicamente es 
almacenamiento de información (aunque fisicamente tengamos 
que leer el archivo). 

ARCHIVO 

RESERVACIONES 
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12. PASOS PARA PREPARAR OH DPD 

- Identificar las entradas y sal!das del sistema. 

- Siguiendo las transformaciones de los datos se puede trabajar 
en ambos sentidos. 

- Asignar nombres significativos a los flujos de datos. 

- Asignar nombres a las burbujas en términos dP. sus entradas 
y salidas. 

- Prepararse para repetir el proceso. 

- Recuerde no incluir. 

Señales de iniciación o terminación 

Señales de control 

Detalle del manejo de exepción 

13. RBGLAS Gl!Nl!RALBS 

- Balanceo. Las entradas y salidas netas de un DFD deben ser 
las mismas que las que muestra el proceso en el DFD de nivel 
superior. 

- Al numerar las burbujas sólo se necesita el último número. 

- Archivos locales. Son aquellos que sólo aparecen en un DFD 
y sus subordinados y no es necesario mostrarlos en niveles 
superiores. 

- Por cada proceso en un DFD debe existir un DFD de nivel 
inferior o una miniespecificación. 
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i4. DIAGRAMA DE CONTEXTO 

- Proporciona una visión general del sistema. 

- Establece en términos de las entradas y salidas netas del 
sistema la frontera con el exterior. 

- En términos globales representa la transformación de las 
entradas para producir las salid.as 

- El nombre debe ser apropiado pero no es necesario que en 
todos los casos defina en forma precisa el sistema. 

is. EBTRUCTUllA DE DATOS DE UN DIAGIU\MA DE ?LUJO 

Los flujos de datos pueden representar un dato o un conjunto 
de datos . Cuando se trata de un conjunto de datos se utiliza la 
natación de estructura de yourdan para definir la lista de datos 
asociada a un flujo. 

Cada elemento de la estructura es un elemento del diccionario 
del sistema y puede ser usado en otras estructuras, es decir, en 
otros flujos. 

De igual manera, los archivos de información se definen 
mediante estructuras. Regu1annente un archivo contiene un conjunto 
de datos, por io que se requiere de una estructura que relacione 
tai conjunto con un archivo. 

Los elementos de 1.a estructura de un archivo son por lo 
general datos contenidos en un f1ujo. Siendo asi, la notación de 
la estructura del archivo, puede contener una referencia a la 
estructura del flujo en 1ugar de 1istar todos los datos del flujo 
que también están contenidos en el archivo. 
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ESTRUCT\.AA DE DATOS DEL. CV.GR»M DE F\.WO 

FLUJO Nt - OATOt 

+ 0AT02 

+ 0Al03 

+ CtF'RA1 

+ CIF'RA'2 

ARCHIVO DE DATOS if'LUJO H.3l 

f'l.UJO H3 - DAT02 

+ 0Al04 

+ OAT05 

F'LUJO 62 • CIF'RA i/1 

+ CIFRA 62 

ARCH!VO_CIFRAS_CONTROL - !FLUJO H2l 
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16. DICCIONARIO DE DATOS 

Un diccionario de datos es una de~inición de atributos, 
organizada y clasificada de una manera lógica, que describen cada 
una de las entidades del sistema. 

Cada elemento del diccionario contiene los siguientes datos: 

CAMPO: Describe el nombre de cada atributo 

ARCHIVO: Nombre del archivo al que pertenece el atributo. 

TIPO: Se refiere al tipo de variable (INT(entero), 
CHAR(caracter) 1 DATE(fecha)). 

LONGITUD: Tamaño de la variable. 

DESCRIPCION: Descripción del campo. 

17. DIAGRAMA EN'l'IDAD-RELl\CION 

Los diagramas entidad-relación 
información contenida en un sistema, 
procesos que los utilizan. 

permiten representar la 
independientemente de los 

El diagrama de entidad-relación, representa las entidades 
por medio de rectángulos, los relacionamientos por rombos conectados 
a las entidades constitutivas por medio de lineas rectas. 

La cardinalidad de la relación se puede colocar sobre loz 
extremos de las lineas conectantes. 

Una entidad es un objeto concreto o abstracto, o un evento 
del cual se necesita tener información y puede ser plenamente 
identificado. (Ejemplo: Trabajador, Puesto de Trabajo, Cliente, 
Banco, etc ••• ) 

La dinámica de la organización origina diversas interacciones 
entre dos o más entidades no necesariamente distintas, constituyendo 
las relaciones (Ejemplo: El desempeño es una relación entre las 
entidades trabajador y puesto de trabajo). 

Una relación entre dos entidades puede ser de •1• a •1• de 
1 1• a •n• o de •n• a •:m•. 
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DIAGRAMA ENTDAD-RELACION 

RELACION ~-········· •••••••··••·•••• 
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PASES PROPUESTAS PARA EL DESJ\RROLLO DE UN SXSTEMA 
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FASES DE DESARR-OLLO DEL SISTEMA 

DATOS 

1 111 

DISlltO LOGICO 

DI UI 
lillSE DI !HITOS 

COllSTIUCC!Oll 

DE UI 

BASE DE !HITOS 

1 

ESTUDIO DE 

FACTIBILlllAD 

DISlltO 
COllCl:PIUAL 

11 

Ull 

1-ACIClll 
HL 

SISTIM 
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FUHCIDHES 

1 IU 

DISlltO DI UlS 
APL!CllCIOllES 

Ul 

CONSTl!llCC!Oll 

DE UIS 

APLICACIOllES 

1 



ESTA 
SAUft 

FASE ESTUDIO DE FACTIBILIDAD 

HC!Ut!i.1ZHC101l 
DIRECiA DE LA 
!HFORMAC I OH 

HIUELES DE 

SEGUR!HD 

IHSTALAC 1 OH 

!OS DEL 

USUARIO 

1.3 

l H'JESTIGA 
SOFiMARE ! 

HARDMARE 

IHIEGRAC 1 OH 
CIOH DEL _... DE EQUIPOS 
EQUIPO EH 

TES!:; 
DE LA 

EL nERCADO 

NO DEBE 
BISUOTEGA 

t.5 

PRESEHIA 

CIOll ! 

APROBACIOH 

DOCUr.EHTACIOH 

DE LA FASE 

- 79-

1.4 

EUALUACIOH 

DE LOS 
EQUIPOS 

EHCUESTAOOS 

nA!RICES DE 

COMPARACIO:I 

AllBIEHTE 

MULTIUSUARIO 

TRAHSPOR!ABI 
L !DAD DEL 
SISTEMA 

ALTA UELOC!D 

IM~mms 



FASE X ESTDDXO DE FACTXBXLXDAD 

Productos 

:I .1 Anál.isis de 
requerimientos del. 
usuario 

Características del 
procesamiento de 
información 

I.2 Anál.isis de 
requerimientos del 
sistema 

Volumenes de información 

Atributos del. sistema 
Equipos clasificados I. 3 :Investigación de 

equipo 
I. 4 Eval.uación del. equipo Matrices de comparación de 

equipos 
I. s Presentación del 

estudio de 
factibilidad 

Documentación de la fase 

:I.1.l 

I.1.2 

I.1.3 

I.1.4 
I.1.5 

:I.2.l. 
:r.2.2 
:I.2.3 

:I.2.4 

:I.1 A!IAL:ISXB DE REQUEIUHXElll'l'OB DEL OSOARJ:O 
Identificación de los tipos de procesos que 
requiere el usuario (interactivas, en lote, etc.) 
Identificación de los niveles de seguridad de 
acceso a. la información 
Análisis de los tiempos de respuesta requeridos en 
los trámites 
Estimación del número de usuarios del sistema 
Elaboración de los cuadros de volümenes de 
información actuales y su indice de crecimiento. 

X.2 JIJIALXB:IS DE REQOEllDUBllTOS DEL SXSTEMA 
Definición del. ambiente de desarrol.l.o del. sistema 
Definición del. ambiente de operación del. sistema 
:Identificación de l.a integridad, seguridad y 
recuperación de la información 
E1aboración de 1os cuadros con los atributos de 
operación y desarrollo de1 sistema 
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I.3.1 
I.3.2 
I.3.3 

.I.3.4 

I.3 INVEBTIGACION DE EQUIPO 
Análisis de software y soporte técnico 
Análisis de hardwar~ 
Análisis de requerimientos de instalación, soporte 
y servicio 
Elaboración de cuadros de equipos/lenguajes con 
Sus caracteristicas generales 

I.4 BVALUACION DB EQUIPO Y SOFTWARE 
I.4.1 Evaluación del lenguaje a utilizar en el 

desarrollo del sistema 
I.4.2 ·Presentación de alternativas de selección de 

equipo/lenguaje 

I.5.1 
I.5.2 

I.5 PRBSEllTACION Y APROBACION 
Consolidación de la documentación de ésta fase 
Presentación de la fase 
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FASE I I DISENO CONCEPTUAL 

11 .1 11.5 

AHALISIS DOCUMEHTACIOH -- -- LEUAH!AMI 

MIEHTO DE SITl'ACIOH 
CLASIF !CADA 

ru==i ACTUAL L:J-- .... __ _ 

DI AGHOSTI CO 
SI l ACTUAL 

1 
____.. 1 USUARIOS 

r-----'-~-~ --,--·. ~ 11.2 
D.F.D. 

SI! ACTUAL ELABORACIOH 

11.4 

DISENO GRAL 

DEL NUEUO 

SISTEMA 

DEL MODELO 

¡E~ 

E~ HIUEL 

SUBSISTEMA 
E~ HIUEL 

FUHCIOH 

! 1 lL 
11.6 

PRESEH -

TACION Y 
APROBACIOH .-------, 

D.F.D. GRAL DISTRIBUCIOH HARDUARE Y DEL 
NUEUO SISTEMA DE PROCESOS COMUHICACION SISTEMA 

DATOS 

IHUEHTARIO DE 
DATOS 

mu DE DATOS 

ACTUAL IZADO 

t 11.3 

DEFl/llCION 

DE 

AlRIBUTOS 

PRIORIDADES 
___. IMPLAHTAOOH 

AREAS DE LOS 
PROTOTIPOS 

DOCUMEHTACION 

DE !.A FASE 
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FASE II DISEÑO CONCEPTUAL DEL SISTEMA 

II. J. Análisis de la 
situación actual 

II.2 Elaboración del modelo 
entidad -
relacionamiento (E/R) 

II.3 Definición de 
atributos 

II.4 Sistema · Propuesto 

II·. 5 Levantamiento de Datos 
II. 6 Presentación y 

Aprobación del diseño 
conceptual 

Productos 

Inventario de Funciones 

Modelo Funcional Actual 

DFD Actual 

Diagnóstico del Sistema 
Actual 
DFD Propuesto 

Datos 

Modelo 
Entidad/Relacionamiento 
Inventario de Datos 
Requerimiento del 
Usuario 
configuración del Equipo 
(inicial) 

II.1 ANALISIB DE LA SITUACIÓN ACTUAL 

II.J..J. Identificación de las áreas de estudio 
II.1.2 Elaboración y aplicación de entrevistas 
II. l. 3 Recopilación y clasificación de la documentación 
II. 1. 4 Recopilación y agrupación de funciones 
II.1.5 Elaboración del DFD y revisión con el usuario 
II.1.6 Presentación del diagnóstico de la situación actual 

II.2 ELABORACION DEL MODELO ENTIDAD-RELACIONAMIENTO 

II. 2 • l Definición de l.as entidades del sistema 
II.2.2 Definición de los relacionamientos a nivel subsistema 

y función 
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II.3 DEFIHICIOH DE ATRIBUTOS 

II.3.1 Asignación de atributos por entidad y relacionamiento 
II. 3. 2 Normalización de datos 
II.3.3 Cálculo de volumenes de información 'por entidad 

II.4 SISTEMA PROPUESTO 

II.4.1 Identificación de áreas de racionalización 
II.4.2 Descripción de relacionamientos transitivos 
II.4.3 Diseño del sistema propuesto 
II. 4. 4 Definición de funciones 
II.4.5 Diseño de la configuración inicial del equipo 
II.4.6 Selección de las áreas para la aplicación de 

prototipos 

II.5 LEVAHTAHIBHTO DE DATOS 

II.5.1 Análisis de los documentos, archivos e informes de 
la situación actual 

II.5.2 Elaboración del inventario de datos con sus 
atributos 

II.6 PRESENTACIOH Y APROBACIOH 

II.6.1 Consolidación de la documentación de ésta fase 
II. 6. 2 Presentación de la fase 
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FASE 111 DISENO DE LA EASE DE DATOS 

HODJFJCAC!OH 

ESTRUC DATOS 

DlSlR!BUCJOH 

DE PROCESOS 

L¡.-......¡i !11.l 

DJSEHO DE 

!HUEHTAR!O DE PRIORIDADES 1 

""' ['"'"T::::.j'"' 
PLAH DE 

PLAH DE ttRHlO 
OBTEllC!Oll - TEMP B DATOS 
DE DATOS ~:¡~:SE DE-¡ r 

,----+ 1 -\PROG UAL!DAC i 
1 l ! ! l~h COHUERSJOH ! 

E/R A H!UEL !HU DE D'lOS ] l l PLAH DE OBTEH 
" C!OH DE DATOS 

FUHC-UOL-ATRB ACTUAL IZADO 

L __ ,_ll,_1""!.2 ¡ !11.4 

DJSEHO DEL 
D!SEHO Y 

DICCJOHARJO 

;~~~:~~p~: +- E!~R~~~~:AS - DE DATOS 

r i ¡ 1 

+ 
D.F.D. GRAL AREAS DE D!CC!OHARJO 

HUEUO SISTEMA 
PROTOTIPOS 

DE DATOS PROTOTIPO 

IJl .5 i J!J.G 

D!SEHO DE PRESEHTA-

PROCED DE 
-+ ~:O~~:;:~~~TO -

CJOH Y 
ADnOH DE .APROBACIOH 

BASE DATOS 

r t 
COHF!GURAC!OH DOCUMEllTAC!OH 
DE HARDMARE DE LA FASE 
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~ASB XXX DXBEÑO I.OGXCO DB LA BASE DE DATOS 

III. l. Diseño de la base 
de datos 

III. 2 Diseño y 
construcción de 
prototipo 

III.3 Elaboración del 
plan de 
levantamiento de 
información 

III.4 Diseño del 
diccionario de 
datos 

III.5 Elaboración de 
procedimientos de 
administración de 
la base de datos 

III.6 Presentación y 
aprobación del 
diseño lógico 

Productos 

Estructuras de la base de datos 

Prototipos de las aplicaciones 

Plan de levantamiento de 
información 

Diccionario de datos 

Procedimientos de respaldo 

III. l.. l 

III. l..2 

III. l.. 3 
III. l..4 

xxx.1 DXSBÑO DB LA BASE DB DATOS 
Identificación del tipo de estructuras que soporta 
el manejador de la base de datos 
Definición y diseño de las estructuras lógicas de 
las entidades y relacionamientos 
Optimización del diseño de las estructuras lógicas 
Ajuste de las estructuras lógicas para las 
aplicaciones que no se contemplen en la base de 
datos 
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III.2.i 

III.2.2 
III.2.3 

III.2.4 
III.2.5 
III.2.6 

III.2.7 

DISEÑO Y CONSTRUCCION DE PROTOTIPOS 
Identificar las entidades y relacionamientos 
seleccionadas para el prototipo. 
Seleccionar la hase de información para las E/R 
Diseño y construcción de las pantallas de carga y 
consulta de información 
Definir las estructuras de datos del prototipo 
Identificación y obtención de datos para el prototipo 
Distribución de los datos a las tablas definidas a 
partir del plan de captación 

Elaborar material de apoyo para la operación del 
prototipo (Objetivo, controles) 

III.3 ELABORACION DEL PLAN DE LEVANTAMIENTO DE INFORHACION 
III.3.1 Diseñar la secuencia de carga de información 
III.3.2 Evaluar la calidad de las fuentes de información 
III.3.3 Diseñar los programas de captura, validación 

conversión y pruebas de consistencia 
III.3.4 Diseñar los procedimientos administrativos de control 

de recepción, distribución manejo de errores y 
recuperación de datos 

III.3.5 Elaborar el plan de mantenimiento temporal de los 
datos · 

XIX.4 DISEÑO DEL DXCCIONARIO DE DATOS 
III.4.1 Definir los elementos del diccionario 
III.4.2 Identificar los tipos de datos que soporta el 

manejador de la base de datos 
III.4.3 Definir los atributos de los elementos del 

diccionario 
III.4.4 Relacionar cada dato con las tablas que contiene la 

aplicación 
III.4.5 Establecer los criterios de consistencia de 

integridad de las tablas 
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XXX.S ELABORACXON DE LOS PROCEDXHXEN'l'OS DE ADHXHXSTRACXOH DB LA 
BASE DE DATOS 

III.5.1 Establecer con los usuarios los requisitos de control 
de acceso a las tablas 

III.5.2 Diseñar los procesos de mantenimiento, respaldo y 
recuperación de datos 

III.5.3 Identificar las bitácoras de transacciones que 
mantiene el manejador de base de datos 

XXX.6 PRESEN'l'ACXOH Y APROBACXOH 
III.6 .. 1 Consolidación de la documentación de esta fase 
III.6.2 Presentación 
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FASE IV DISENO DE LAS APLICACIONES 

USL!fllUOS 
1V.F.D. GRHL ESTfil'C!URAS 

HUt1JO ·;IS!Er.A DE DA!úS 

' 

1 

1 
¡ 
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DE LR EnPRESR 

1 
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1 
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1 1 

' 1v.1_J 

DISEHO 
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DE LAS DRTOS LAS 
A?L 1CRC1 O RPL 1CRC1 O 

HES 
_._. CO!lf 1 G f 1 HAL 

~fi~Y~füoM0 -----._ttE_s __ ,. u RPL!CRUOHES _J 
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IV.4 

DISEHO 

DETRLLRDO 

llODELO DE 

OPERRClOH 

ELRBORRC!OH 

ES!RRTEG1R5 

DE 

IMPLR!ITR 

ESTRR!EGlR DE PLRll DE 

lr.PLRHTAC!OH PRUEBAS 

!U.5~ 
PRESEHTR 

CIOll Y 

1 
' PLRH DE 

CRPRCITACIOH 

RPMBRCloH,..,_ ____________ ~ 

DOCUnEHTACI OH 

DE U fRSE 
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FASE ZV DZOESO DE LAS APLZCACIONEB 

IV.l Diseño detallado 
de las 
aplicaciones 

IV.2 Diseño del modelo 
de operación 

IV.3 Especificación de 
las aplicaciones 

IV.4 Elaboración de 
estrategias de 
implantación 

IV.5 Presentación y 
aprobación de las 
aplicaciones 

Productos 

Aplicaciones detalladas 

configuración de hardware 
y comunicaciones 
Especificación de 
programas 
Estructura organizacional 
y procedimientos 

Estrategia de implantación 

Plan de pruebas 

Programa de capacitación 

zv.1 DIBESO DETALLADO DE LAS APLICACZONES 
IV.1.1 Elaboración del diseño detallado de las aplicaciones 
IV.1.2 Definición de la configuración de hardware y 

comunicaciones 
IV.1.3 Diseño de los controles de entrada, salida y proceso 

zv.2 DIBESO DEL MODELO DE OPERACION 
IV.2.1 Documentación de los cambios de estructuras y funciones 
IV.2.2 Documentación de los cambios en procedimientos 

administrativos 
IV. 2. 3 Ajuste de formularios 
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IV.3 EBPECIFICACION DE LAS APLICACIONES 
IV.3.1 Elaboración de las cartas de estructuración de los 

programas 
IV.3.2 Especificación de programas 

IV.4 DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA DE IMPLANTACION 
IV.4.1 Elaboración de la estrategia de implantación 
IV.4.2 Elaboración del plan de pruebas 
IV.4.3 Elaboración del plan de capacitación 

IV.5 PRESENTACION Y APROBACION 
IV.5.1 Integración de la documentación de la fase 
IV.5.2 Efectuar la presentación y obtener su aprobación 
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FASE V CONSTRUCCION DE LA BASE DE DATOS 

l¡,¡s:RIBUCIOH 

¡- DE PROCESOS 

L ¡ U.1 

ASIGllAC!Oli 

DE AREAS .----1 f!S!CAS 

l 1 

U.4 

COHSTRUCCI 

FLAll DE OH DE PROG 

'vmm~IEH!O .- UALIDAC!O:I 

mimcMfo +-- muE?.S1011 

PROCED 1 n ¡ EllTO 

DE RESPALDO 
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PLAH DE MAHTO 

¡ .. ._]'""' 
~STF.UCTURA 

CIOH DE LA 

--+ BASE DAros 
EH EL 

!EQUIPO ·¡ 
U.3 

1 

-.ptJ~~CIOHES 

IiE5Hf.R(ILU ,..__ 1 ~H~t~~AS EH 

PROCESOS 

DE 

RESPALDO 

PROUI1it11 Eli!O 
+-- 1 

DE RESPt;!.DO 

?ROCED lM 1 EHlO 
._ ___ __. ;pROBó"O J 

U.G 
¡-U.-5----n 

-- 1 ' 
CAPrnCIOH 

DATOS 

VALIDADOS 
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FASE V CONSTRUCCXON DE LA BASE DE DATOS 

V.l 

v.2 

V.3 

V.4 

Asignación de 
áreas fisicas 
Construcción de 
la Base de Datos 
Elaboración de 
Procesos de 
Respaldo 
Construcción de 
programas de 
validación de 
datos 

Productos 

Base de datos residente 
en el equipo 
Procesos de recuperación 
y mantenimiento liberados 
Datos validados 

Programa de mantenimiento 
temporal 

v.s Captación y 
validación de 
Datos 
Presentación y 
aprobación de la 
Base de Datos 

V.6 

V.1 .ABXGNACXON DE LAS AREAS FXSXCAS 

V.1.1 Asignación del espacio en disco para las particiones 
del manejador de la base de datos 

V.1.2 Asignación de las particiones requeridas por tabla 
V .1. 3 Creación de las particiones de trabajo 

V.2 BSTRUCTURACXON DE LA BASE DE DATOS EH EL EQUXPO 

V.2.1 Codificación de la definición de la base de datos 
·V.2.2 Revisión de consistencia del diseño fisico 
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V.3 BLABORACION DE LOS PROCESOS DE RESPALDO 

v.3:1 Desarrollo del esquema de control de acceso 
V.3.2 El~boración de los procesos de mantenimiento, 

respaldo y recuperación 

V.4 CONSTRUCCION DE LOS PROGRAMAS DE VALrDACroN y CONVERSrON 

V.4.1 
V.4 .2 
v. 4. 3 

Codificación y prueba de los programas de validación 
Codificación y prueba de los programas de conversión 
Codificación y prueba de los programas de 
mantenimiento temporal de datos 

v.s CAPTACroN, CONSOLIDACION DE DATOS y CONVERSION 

V.5.l Captación y validación de datos de los documentos a 
partir de los procedimientos establecidos 

v.s.2 Conversión de los datos de archivos automatizados 
actuales 

V.5.J Integración de los datos validados en las tablas 
definidas 

V.6 PRESENTACION y APROBAcroN 

V. 6 .. 1 Integración de la documentación de la fase 
V.6.2 Efectuar la presentación y obtener su aprobación 
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FASE VI CDNSTRUCCION DE LAS APLICACIONES 

RF'LICACIO 
~H ¡-------+ ___ .. 

! PL~!! )E 1 
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FASE VI CONSTRUCCION DE LAS APLICACIONES 

VI.1 Codificación e 
integración de las 
aplicaciones 

VI.2 Planeación de la 
implantación 

VI.3 Elaboración de la 
documentación para 
el usuario 

VI.4 Programación de la 
aplicación 

VI.5 Presentación y 
aprobación de las 
aplicaciones 

Productos 

Programas liberados 

Aplicación integrada 

Plan de instalación de 
equipo 

Manual de usuario 

Plan de pruebas de 
aceptación 

Material de capacitación 

VI.1 CODIFICACION E INTEGRACION DE APLICACIONES 
VI.1.1 Codificar y probar programas 
VI.1.2 Preparar datos de prueba 
VI.1.3 Efectuar pruebas de integración de modulas 
VI.1.4 Efectuar revisión técnica 

VI.2 PLAllEACION DE LA IMPLANTACION 
VI.2.1 Definir plan de aceptación 
VI.2.2 Preparar descripción de pruebas de aceptación 
VI.2.3 Definir plan de implantación 
VI.2.4 Programar instalación de equipo 
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VI.3 DESARl\OLLO DE LA DOCUMENTACION DE USUARIOS 
VI.3.1 Definir estructura del manual 
VI.3.2 Definir pantallas de ayuda en linea 
VI.3.J Preparar instrucciones de manejo de errores 
VI.3.4 Preparar instrucciones de manejo de datos en lote 
VI.3.5 Definir procedimientos de uso de equipo 
VI.3.6 Integrar ~anuales 

VI.4 PREPARACION DE LA CAPACITACION DE USUARIOS 
VI.4.1 Definir requerimientos de capacitación y programa 
VI.4.2 Preparar guias y material de capacitación 
VI.4.3 Preparar la base de datos para capacitación 

VI.5 PREBENTACION Y APROBACION 
VI.5.1 Consolidar documentación de la fase 
VI.5.2 Realizar presentación y obtener aprobación 
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FASE VII IttPLAMTACIOM 
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FASE VII IMPL11NTACION 

VII.l carga de datos 
VII.2 Pruebas del 

sistema 
VII.3 Entrega del 

sistema a 
operación 

VII.4 capacitación y 
arranque 

VII.5 Aceptación del 
sistema y cierre 
del proyecto 

Productos 

Paquete de pruebas 
Manual de operación 

Usuarios finales 
capacitados 

Base de datos en operación 

Aplicaciones operando con 
la base de datos 

VII.1.1 
VII.1.2 
VII. l. 3 

VII.1 CARGA Y VALIDACION DE DATOS 
cargar datos en la base de datos 
Efectuar pruebas de consistencia 

VII.2.l 
VII.2.2 
VII.2.3 

Implantar plan de· mantenimiento temporal a la base de 
datos 

VII.2 PRUEBA DEL SISTEMA 
Efectuar pruebas de equipo 
Efectuar pruebas de desempeño del sistema 
Efectuar pruebas de aceptación del sistema 

VII.3 ENTREGA A OPERACION 

VII.3.l Preparar los documentos del sistema 
VII.3.2 Efectuar revisión de calidad 
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VII.4. l 
VII.4.2 
VII.4.3 

VII.4 CAPACITACION DEL USUARIO Y ARRANQUE 

Preparar la liberación a producción 
Efectuar capacitación de usuarios 
Liberación del sistema a producción 

VII.S ACEPTACION DEL SISTEMA Y CIERRE DEL PROYECTO 

VII.5.l Monitoreo del sistema 
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SCAE 

CAPITULO V 

MODELO PROPUESTO 



BASES 

Las bases que sustentan ésta propuesta son: 

Actualmente en Servicios Escolares de la Facultad de Derecho 
existe .. 

Un sistema manual totalmente inadecuado para cubrir 
sus necesidades 

Un retraso en la entrega de documentos 

Falta de agilización en la mayoría de los trámites 

Carencia de control sobre la inscripción de los 
alumnos a las materias seriadas 

Falta de mobiliario y personal 

Falta de procedimientos para realizar las actividades 

Falta de una estructura organizacional 
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OBJZTIVOS QUE BE PRETENDEN LOGRAR ••• 

Desarrollar un sistema computacional de control y 
trámite que regule las actividades de Servicios 
Escolares 

Proponer un equipo de computo adecuado para el uso 
del sistema 

crear métodos y procedimientos para el trámite de las 
funciones 

Desarrollar modelos y prototipos 

Obtener un sistema justo y confiable 

Que tenga niveles de seguridad para su acceso 

Con respuesta inmediata 

Amigable al usuario 

Independiente de cualquier otro departamento de la 
UNAM 
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INVENTARIO DE DOCUMENTOS 

'"º 1 D E s e R 1 p e 1 o H 

91 RELACIOH DE MA!ERIA-'>RUPO-PROFESOR EH EL SEMESTRE 
112 CALEHDARIO DE AC!ll'IDADES PARA EL SEMESTRE 

l!3 CALEHDARIO DE ACTIVIDADES POR ESCUELA, FECHA, 
94 OFICIO DE ACEPTACIOH DE ALUMHO A LA FACULTAD Y CARP.ERA 

8S ORDEH DE PAGO POR HUEUO IHGRESO \ 
~I ALUM~OS A QUIEHES SE EMl!IO TIRA DE MATERIAS Y CREDEHCIAL 

1111 TIRA DE MATERIAS 

118 CREDEHCI AL DE IDEHT 1F1 CAC IOH 

Ir.! CREDEHCJAL DE IDEHllFICACIOH 

111 HOJA DE DATOS ESTADISTICOS 
11 IHSiRUC!lVO DE LLEHADO DE HOJA DE DATOS ESTADIS!ICOS 

12 SOLICITUD PARA C.MBIO DE GRUPO; ALUMHOS DE PRIMER IHGRESO 
13 SOLICITUD DE BAJA; ALUMHOS DE PRIMER IHGRESO 

14 RELACIOH DE ALUMHOS POR GRUPO 

15 HOJAS DE REIHSCRIPCIOll 

1 16 RELACIOH DE HOJAS DE REIHSCRlPCIOk 

17 CREDEHCIAL DE IDEHTIFICACIOH DEL ALUMHO 

18 ORDEH DE PAGO POR REIHSCRIPCIOH 

19 PROCEDJMIEH!OS PARA REGISTRO DE IHSCRIPCIOH-REIHSCRIPCIOH 
211 HISTORIA ACADEMICA DEL ALUMllO 

21 REPORTE DE CALIFICACIOHES DE ASIGHATURAS 
22 ORDEN DE PAGO DE CUOTAS DE LABOP.A!OR 1 O 

23 REGISTRO DE ASIGHATURAS 

24 RELACION DE TRAHSACCIOHES DE MOVIMIEHTOS POR ALUMHO 

25 SOLICITUD DE ALTA, BAJA Y CAMBIO DE GRUPO 

26 SOLICITUD DE MODIFICACIOH A IHSCRIPCIOll 

27 SOLICITUD DE ALTA, BAJA Y/O CAMBIO DE GRUPO/l'ROFESOR 

28 ACTA DE EXAMEN 

29 RELACIOH DE FOLIOS'DE ACTAS 

311 ACTA ADICIONAL DE EXAMEN 

31 REUALIDACION DE ESTUDIOS 

33 ALUMHOS QUE PRESEHTAN EXAMEN DE PRE-REQUISITOS HUO l!IGP.ESO 

34 CONSTAHCIA PARA LA SELECCIOH ASPIRANTES A PRIMER INGRESO 

35 SOLICITUD DE IHSCRIPCIOH 
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TIPO 

MEC 
MAH 

MEC 
OFI 

FOR 

MEC 

MEC 

MAH 

FOR 

OPT 
IHS 

MAH 
MAH 

MEC 

OPT 

MEC 

FOR 

FOR 

IHS 
HEC 

HEC 
FOR. 

MEC 

nEC 

OPT 

MAH 

HAH 

OPi 

MEC 

OPT 
OFI 

HAH 

OFI 

MAH 



INVENTARIO DE DOCUMENTOS 

DESCRI PCI OH TIPO 

36 ORDEN DE PAGO PRIMER IHGRESO MAH 
37 TIRA DE MATERIAS MAH 
38 COHSTAHCJA DE MATERIAS AISLADAS MAH 
39 CALIFICACIOllES DE ALUMNOS EXrRAHJEROS MAH 
411 COHSTAHCIA DE HO ADEUDO DE LIBROS DE LA BIBLIOTECA OFJ 
41 COHSTAHCIA DE HO ADEUDO DE LIBROS DE LA BIBLIOTECA OFJ 
42 COHSTANC 1 A DE NO ADEUDOS i OFI 1 
43 CONSTANCIA DE REPOSICIOH DE CREDENCIAL MAN 
44 RELACIOH DE rARJETONES PARA EHUJAR A CREDENCIALES DE MEXJCO MAH 
45 SOLICI!UD DE BAJA DEFIHITIUA UDLUHTARIA FOR 
46 RELACJOH DE SDLICI!UDES DE BAJA UOLUHTARIA FOR 
47 COHS!AHCIA DE ESTUDIOS OFI 
43 CONSTANCIA DE ESTUDIOS OFI 
49 CONSTANCIA DE GUARDIAS CLIHICAS OFI 
58 ACTA ADICIONAL DE EXAMEN OP! 
51 SOLICITUD DE MODJFICACIOH A HISTORIAS ACADEMICAS MAH 
5Z SOLICI!UD DE REC!IFICACIOH DE CALIFICACIOH OFI 
53 ACTA DE RECTIFICACION DE EXAMEH OP! 
54 ORDEN DE PAGO EXAMEN EX!RAORDIHARIO FOR 
55 SOtlCI!UD PARA EXAMEN EX!RAORDIHARIO OPT 
56 ACTA DE EXAMEH EX!RAORDIHARIO OP! 
57 RELACJON DE FOLIOS DE ACTAS MEC 
58 RECTJFICACIOH HISTORIA ACADEMJCA MAH 
59 INSTRUCTIVO PARA CAMBIO DE CARRERA lllS 
611 ORDEH DE PAGO FOR 
'1 SOLICI!UD DE CAMBIO DE CARRERA FOR 
62 INSTRUCTIVO PARA PRIMER INGRESO A ESTUDIOS DE LICENCIATURA DOC 
63 IRAMl!ES DE CAMBIO DE CnP.P.ERA IHS 
64 IHSIRUCTIVO PARA TRAMITE DE SEGUNDA CARRERA IHS 
65 ORDEH DE PAGO FOR 
66 INSIP.UCTIUO PARA CURSAR UHA CARRERA SIMULIAHEA IHS 
67 IHSIRUCTIUO PARA CAMBIO DE UHIDAD ACADEMICA lllS 
68 SOLICITUD PARA CAMBIO DE UHIDAD ACADEnlCA PRIMER INGRESO MAii 

" RELACIOH DE CAMBIOS DE UHIDAD ACADEMICA MEC 
711 IHS!RUC!IUO CAnBIO UNIDAD ACADEMICA A LA llJSMA CARRERA REINGRESO IHS 
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lHVEHTAfllO DE DOCUMENTOS 

l& IDESCR!PC!OH 

11 

n 
73 

174 75 
76 

77 

7B 
79 

88 
81 

82 

83 

84 

85 

86 

87 

88 

89 
98 

91 
92 

SOL!CllUD DE CAnB!O DE ESCUELA 

HOJA DE UB!CAC!OH 

SOLICITUD DE CAnB!O DE CARRERA o TURHO P/n!SnA ESCUELA/AREA 
SOLIC!lUD DE DICTAnEH 

SOLICllUD DE lHFORnEs 
HISTORIA ACADEnICA DEL ALUnHO 

CERilf!CH;O O EXAnEH PROFES!OHAL 

SOLICllUD DE REGISTRO DE llTULO V EXPEDICIOH DE CEDULA 
SOLitllUD DE P.EGISTRO DE TllULO V EX!'EDICIOH DE CEDULA 

lHSTRUCllUO PARA EXAnEll PROFESIONAL 
HISTORIA ACADEnICA DEL ALUnHO 

HISlOR!A ACADEnI CA DEL ALUnHO 
EHUIO DE SOLICITUDES V HOJAS DE ESTUDIOS 

HISTORIA ACADEnICA 

H!S!OR!A ACADEnICA 

RESUnEH DE H!SlCP.IA ACADEH!CA 

COHSlAHC!A DE !ERnIHACIOll DE ESTUDIOS 

IHFORnE DE ALUnHOS QUE conPLETAROH sus ESlUDIOS 

RELACIOH DE ALUr.11os Q~E conPLE!AROll sus ESTUDIOS 

RELACIOH DE PAGOS A S!HODALES POR EY.AnEHES EX!RAORD!HARIOS 

IHSCRIPCIOH AL CElllRO DE EHSEllAHZA DE LENGUAS EXlP.AHJERAS 
COHS!AHCIA DE !RADUCCIOH DE LEllGUAS EX!RAHJERAS 

DESCRIPC!OH DE SIGIAS: 

IW:: ELABORAC!OH POR conPU!ADORA 

111\H: ELABORACIOH nAHUAL 

Ofl: OFICIO 

FOR: ELABORACIOH nAHUAL EH FORnA PRElnPRESA 

O?!: LEClOR OP11CO 

IHS: lHS1RUtllUO 
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tl\'O 

nAH 

nEC 

nAH 
nAH 

OF! 

nAll 

FOR 

FOR 
FOR 

!HS 
nEC 

nAH 
nAH 

nEt 

nAH 

nEc 

OF! 

nAll 

nAH 
n~H 

rns 
OFI 



INVENTARIO DE DATOS 

'No 1 M!ID!OH!CO 1 DESCRIPC!Oll 

eil ESC CLAUE DE LA ESCUELA 

02 HOMBRE HOMBRE DEL PROFESOR 

03 MATERIA CLAUE DE LA MATERIA 

B4 G?.UPO ALTA GRUPO AL OUE SE l HSCR! BE EL ALUnHO 

l!:i CUPO CUPO PERMI S !BLE DEL GRUPO 
116 RFC REGI SIRO FEDERAL DE CAUSANTE 

07 FHHA FECHA DEL l•IR 

08 RESPOHSABLE HOMBRE DEL RESPONSABLE 
99 EUEHIO DESCRIPCIOH DEL EVEll!O 

19 FOLIO HUMERO DE FOLIO 

11 ACI EH! CLAVE DEL ACTA 

12 ACllUIDAD DESCRIPCIOH DE LA ACTIVIDAD 
13 VOLUMEN EH! VOLUME/I DE DATOS 

14 llPO EXAMEN !IPO DE EXAMEll 
15 AC! SAL AC!IVIDADES 

16 AC!IVIDAD DESCRIPCIOH DE LA ACT !VIDAD 

17 UOLUMEll SAL UOLUMEH DE DATOS 

18 HOMBRE HOMBRE DEL ALUMNO 

19 DIRECCIOH DIRECCIO/I DEL ALUMHO 

29 Ho CUEHTA HUMERO DE CUEH!A DEL ALUMllO 

21 Ho COMPROB HUllERO DE COMPROBAHTE 

22 CHñREñH bESCRIPC!OH DE LA CARRERA 

23 FACULTAD DESCRIPCIOH DE LA FACULTAD 

24 ORDEN PAoO ORDEH DE PAGO 

25 AHO FECHA 

26 llHCIOHALID HACIOHAL!DAZ, 

27 l/ISCR!PCIOH !HSCRIPCIOH A LA ESCUELA 

28 EX MED/CRED EXAnEH MEDICO Y CREDEHCIAL 
29 CAMBIO CARR CAMBIO DE CARRERA 

38 COHUALIDAC COHUALIDACIOH 
31 IMPORTE IMPORTE DEL IRAM!IE 

32 CVE CARRERA CLAUE DE LA CARRERA 

33 PERIODO AHO Y SEMESTRE AL QUE PERTENECE 

34 MATERIA DESCRIPCIOH DE LA ASIGHAIURA 

35 Ho CREO HUMERO DE CREDI!OS POR MATERIA 
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IHVEHTARIO DE DATOS 

IHo l llHEllOlflCO 1 DESCRIPCIOtt 

36 SEMESTRE HUMERO DEL SEMESTRE 
37 ESCUELA ESCUELA DE PROCEDEHC 1 A 
38 TURHO TURNO riL QUE PER!EHECE 
39 TIPO ESCUE TIPO DE LA ESCUELA 
48 EDAD EDAD DEL ALUMHO 
U SE~O SE~O DEL ALUMHO 
42 DELEGACIOH DELEGACIOH A LA QUE PERTEHECE 
43 LUGAR HAC CLAVE DEL LUGAR DE HACIMIEHTO DEL ALUMHO 
44 EDO CIUIL ESTADO CIUIL DEL ALUr.HO 
45 RE 1 HGRESO RE!HGRESO 
46 MOTIVO IHT MOTIVO DE LA IHlERRUPCIOH DE LOS ESTUDIOS 
47 l!PO M !Hl l!PO DE LA IH!ERRUPCIOH 
48 AHO IHSCRIP AHO ACADEMICO DE LA IHSCRIPCIOH 
49 AVAHCE PORCEHlAJE DE AUAHCE DE LA CARRERA 
59 l!PO TRRHSP l!PO DE TRAHSPORTE QUE Ul!LIZA 
51 PERSONAS PERSOHRS QUE APORTAH IHGRESOS 
52 ttOHTO GASTO MOHTO DEL GASTO FAMILIAR 
53 Ho MOV HUMERO DE ttOUIMIEHlO 
54 GRUPO DES! GRUPO DE DESl!HO 
55 REG ASIGHAT REGISTRO ASIGHATURAS 
56 REG CREDEHC REGISTRO CREDEHCI AL 
57 CALIF FINAL CALIFICACIOH FIHAL DEL ALUMHO 
58 CRED!lOS TOTAL DE CREDITOS 
59 CRED OBL I G CREDITOS OBLIGATORIOS 
69 CRED OPTA! CRED!lOS OPlAl!UOS 
61 cRED AcUMU CRED!lOS ACUnULADOS 
iZ PORt Atun PORCEH!AJE DE CREDllOS ACUMULADOS 
63 CRED OBLIGA CREDllOS OBLIGATORIOS 
64 PORC OBLIG PORCEH!AJE DE CREDllOS OBLIGATORIOS 
65 CRED OPTA! CREDllOS OPTATIVOS 
66 PORC OPTA! PORCEH!AJE DE CREDllOS DPlATl'JOS 
67 MATERIA ACR MATERIAS ACREDllADAS 
68 nAT HO ACR MATERIAS HO ACREDITADAS 
6' PROMEDIO PROnEDIO ALCANZADO POR EL ALUnHo 
71 HIUEL HIUEL AL QUE PERTEHECE LA MTERIA 

- 109-



IHVEHTARIO DE DATOS 

lllo 1 MllDIOHICO 1 DESCRIPCIOff 

71 ACTA HUMERO DE ACTA 
7Z CUOTA LAB cuorn DE LABORATOR 1 o 
73 OBSERUACIOH CAMPO DE OBSERUACIOHES 
74 OFICIO HUMERO DE OFICIO 

75 GRUPO BAJA GRUPO DEL CUAL SE D JO DE BAJA EL ALUMHO 
76 Ho SOLICIT HUMERO DE LA SOLICITUD 

77 AG AG 

78 AP AP 
79 CAMBIO CAMBIO 

89 AHO IHGRESO AHO DE INGRESO A LA LICEHCIATURA 
81 SEG CARRERA SEGUNDA CARRERA 

82 CAMBIO UHID CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA 
83 CARRERA Sin CARRERA SIMULTAllEA 

AHOS SUPERIORES 84 AHOS SUPER 

85 FECHA HAC 
86 TELEFOHO 

87 PAIS ESCUE 

FECHA DE HACIMIEHTO DEL ALUMNO 

TELEFOHO DEL ALUMNO 

PAIS DE LA ESCUELA DE PROCEDEHCIA 
88 MATERIA REU MATERIA A REVALIDAR 

89 MATERIA HUA MATERIA HUEUA 
98 GRUPO HUO GRUPO HUEUO 

91 Ho CLAUE CLAUE DE MATERIA PARA EXTRAHJEROS 
92 Ho REPOSIC HUMERO DE LA REPOSICIOH 

93 Ho SEMESTRE HUMERO DE SEMESTRES POR CARRERA 
94 FECHA-IHI FECHA DE IHICIO 

95 FECHA-TER FECHA DE TERMIHO 

96 Ho MOUS TOTAL DEL HUMERO DE MOUIMIEhTOS 

'7 ALTA ALTA DE TRAHSACCIOH 

'8 BAJA BAJA DE !RAHSACCIOH 
'9 CAMBIO CAMBIO 

11111 CALIF CORR CALIFICACIOH CORRECTA 
181 CUE JURADO CLAUE DEL JURADO 

1412 CAMBIO CICL CAMBIO DE CICLO 
1113 BACHILLERA BACHILLERATO DE DOS AHOS 
1114 CVE ESC DES CLAUE DE LA ESCUELA DE DESl!llO 

1115 CUE CARR DE CLAUE DE LA CARRERA DE DESl!HO 
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INVENTARIO DE DATOS 

1 Ha 1 HllEHOHI CO 1 DESQ!I PCI OH 

11!6 nAT PLAH AH nATERIA DEL PLAH DE ESTUDIOS ANTERIOR 
197 CREDl!O l\AT CREDl!OS POR MATERIA DEL PLAH ANTERIOR 
lQB CORñt:CCIOll CORRECCIOH AL HUMERO DE CUEH!A 
lll'J CORRECC ESC CORRECCIOH A LA CLAUE DE ESCUELA 
119 CORRECC CAR CORRECCIOH A LA CLAUE DE LA CARRERA 
111 CORRECC HOM CORRECCIOH AL HOMBRE DEL ALUr.Ho 
112 TIPO IHGRES TIPO DE IHGRESO 
113 SECUllDARIA SECUNDARIA DE PROCEDEllCIA DEL ALUMllO 
114 BACHILLERA! BACHILLERATO DE PROCEDENCIA DEL ALllMHO 
115 FACUL! POS! FACULTAD DOHDE ADQUIRIO SU POSTGRADO 
116 ESPECIAL ID LUGAR DOHDE SE LE ACREDITO SU ESPECIALIDAD 
117 nAESlRIA 

118 DOCTORADO 
119 Ha EXPEDTE llUHERO DEL EXPEDIENTE DEL ALUMNO 
129 TITULO PROF 
121 IHSll TUCI OH uonBRE DE LA IHSllTUCIOH <UHAM) 
122 DOnlCILIO DOMICILIO DE LA IHSTl!UCJOH 
123 fECH¡ E)(PRO FECP.n DEL EYAnE~ PROFESJOHAL 
124 COMPROBANTE conPROBAH!E DE HO ADEUDO A LA BIBLIOTECA 
125 COHPROB LAB COHPROBAHIE DE HO ADEUDO AL LABORATORIO 
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DESARROLLO DZL SXSTEHA 
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IDA.O·RELICICllAHIENTO MCCJELO•LOGI CO: CNT 

·113· 
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INVENTARIO DE ENTIDADES CESTRUCTURAS) 

IHo 1 HOMBRE 1 D E s e R 1 p e 1 o H 

91 NIVEL 

1iZ CU\VE 

113 PAllTA 

l!4 PERI!! 

11S ALUl!H 

86 AD!llD 

117 lNESC 

118 lltllAT 
119 PROFE 

19 lEXAN 

11 AEXAN 

12 CEXAN 

13 ESCUE 

14 CARRE 

15 l!ATER 

16 GJlllPO 

17 CPROF 
18 PU\ES 

CATALOGO rE HlVELES DE SEGURIDAD O ACCESO A LA BASE DE DATOS 

CATALOGO DE CLAIJES DE USUARIO DE ACCESO A LA BASE DE DATOS 

CATALOGO DE LAS PAHTALLAS DEL SJSTEnA 

REGISTRO DE PERn1sos DE ACCESO A LA BASE DE DATOS POR USUARIO 

REGISTRO DE ALUnHOS 

COH!ROL DE ADEUDOS POR ALUllHO 

JHSCRIPCJOH DE ALUnHOS DE HUEVO JHGRESO 

IHSCRIPCJ OH DE ALUnHOS A nATERlAS 
REGISTRO DE PROFESORES 

lHSCRIPCIOH A EXAnEHES E~!RAORDIHARJOS 

REGISTRO DE CALIFJCACJOHES 

CALEHDARJO DE EXAnEHES 

CATALOGO DE CLAVES DE ESCUELAS 

CATALOGO DE CLAVES DE CARRERAS 

CATALOGO DE CLAVES DE nATERIAS 

CATALOGO DE GRUPOS POR nATERIA 

CATALOGO DE PROFESJOHES 

CATALOGO DE PLAHES DE ESTUDIOS DE LA CARRERA 
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IMVEMTARIO DE RELAC I ONA11 I ENTOS 

I~ 1 tlO!tBRE 'DESCRIPCIOH 

Bl COllST COHSTAHCIAS DEL ALUMllO 
ll2 HISIA 111STOR1 A ACADEM 1 CA DEL ALUMHO 
03 CCUPO COllSULTA DE CUPO DE ALIJMllOS POR GRUPO-MATERIA 
94 CALIF Ett!SIOH DE BOLETAS DE tALJF!CAClOHES 
115 !CALE CALEHDARIO DE IHSCRIPCIOllES 
116 IGPOS RELACIOH DE GRUPOS Y HORARIOS 
97 ISORT RESULTADOS DEL SORTEO DE IHSCRJPCIOH 
ll8 IACEP RELACIOH DE ALUMNOS ACEP1"~0S POR llUEUO IHGRESO 
09 ICAHC ttOU!tt!EllTOS CAHCELADOS 
19 IREIH RELACIOH DE REIHSCRIPCJOHES 
11 ITMAT EMISIOll DE !IRA DE MATERIAS 
12 EXPRO REG!SlRO DEL RESULTADO DEL EY.Allrn PROFESIOHAL 
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EHTIDAD: HIVEL 

1 

1-· ~ Di:SCR-1 JIOlA-ALTA l nCHA-ACT 

35 14 32 34 li 

EHT IDAD: CLAVE 

CVt-USUAR DESCR-1 TECHA-ALlA FEOIA·Act OlllHIE REGFE>CAU 

33 35 14 32 34 93 

EHTIDAD: PAHTA 

M:SClt-1 FICHA-ALU fiCHA-ACT <*KIE 

11 

35 14 32 34 11 

ENTIDAD; PE~Ml 

r::-1 CllE·USUAR r::-1 
w·--3-3--··u 

FIO\A-ALtA notn-ACT Cl1AllTE 

1' 32 34 
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EHTIDAD: ALUMH al 1 ~-:UIL l~ 1 

HO!mRE S[l(O HACIOH-1 l!AC!OH-2 

1 RE:=U 

1 (!2 04 96 117 

ESTADO TELEFOHO CPOSTAL FICHA-ALTA 11 

11 

11 12 13 14 11 

C11E-ESC2 SECVHD BACH!LL FICHA-EXI 

1 
18 21 2Z 72 1 

FECHA·Elra CEDUU\·1 CEDUU\-2 CEDUU\·3 IB CUE-CARRZ CVE·CARRJ 

1 73 23 24 zs 1 26 Z7 28 
1 

[J FEOIA·OO R·EXAIU R-00"2 R-00"3 FICHA·AC! CVE-USUAR AH!ECEO 

~ 74 75 76 77 32 33 57 

i i 

1 

1 
1 

1 

OIAH!E 

1 
1 34 1 ¡ 
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EHTIDAD: IH'1AT 

FICHHCT CVE-USUAR 1 ~oo• 1Cl~, '"~' 1 ~~'" 
Bl ww'"i==6B====l====l=4======32=======33====i 

1 

CAAHTE 

34 

EHTIDAD: ADEUD 

r=lr::l ww 
1 

DESCH-1 FICHA-ALTA 1 FICHA-ACT 

35 14 32 
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1 
!I 

1 ¡¡ 

1 1 

l 
CVE-USUAR 

1 

CllAHTE 

33 34 



ENTIDAD: INESC 

r=lFlr=lr=.I W!t:jJ=1W 

~ CPAG0-2 CUE·ESC2 CVE·Cl\RR2 CPAG0-3 

L61 IB 27 62 

1 
CltllNTE 

1 
34 1 ¡ 

·119. 

1 
1 

FEClfA·AL!A FEClfA·l 1 CPAG0-1 

14 65 1 68 
1 

CPAG0-4 FEClfA·ACT CUE·USUAR 

11 

63 32 33 11 

1 

1 1 1 
1 1 11 



EHT !DAD: AEXAM 

r::lr::l 
CJW 

ll 1 1 
CVE-USUAR 

1 

CMAHlE 

1 I¡ 33 34 

EHTIDAD: IEXAM 

r::lr::l 
QW 

1 
tul-USUAi CMHll 

1 
33 34 1 

EXAMDI 

66 

AHlECEl> 

57 

GJllJP0-1 

5i 

CAL!F-1 ti-ACTA! Fttl!A-ALTA !"l:CllA-Att 11 

51 53 14 3a ll 

1 
1 

1 

FECllA-ALTA EXAMDI CPAG0-1 FECllA-ACT 

14 66 69 3a 

1 
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EHTIDAD: PROFE 

1 

HOMBRE SEXO El»-C!U!L HllC!OH-1 HAC!OH-2 Cl1LLE 

1 ll2 ll4 115 96 9'I es 1, 

I! COLOfüA C!UOOD ESTADO TELEFOHO CPOS!AL CEDULA-1 C1JE·CARR1 

11 09 19 11 12 13 23 26 

:¡ 1 

1 1 11 

CEDULA·2 

\ 

C1JE-CARR2 CEDULA-3 C1JE-Cl1RR3 FECHA-ALTA FECllA-ACT CUE-USUAR 

24 27 25 28 14 1 32 33 

1 

CllAHU 

1 1 34 
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Et~T !DAD: CEXAM 

ET 11 ~UPH 
1 59 

11 
CKntiIE 

11 34 

ENT !DAD: CPROF 

r::l w 
D-CARR! 

29 

SEIH SA~ 

49 67 

1 
i 

AHTECED rEC!lA-AL!A 

57 14 

-122~ 

íEC!lA-ALTA rEOIA·ACT C'JE-USUAR 

14 32 33 

1 

i i " 1 " 
! 1 

! :¡ 
1 :i 1 
1 

1 

1 

1 1 ·¡ 

rEC!lA-ACT 

1 

C'JE-USUAR 

1 
Cl!AHTE 

!i 
1 32 1 33 1 34 il 



EHTIDAD: MATER 

r=l 
Q 

l'ECllA-ALTA 

14 

DESC-llAT 

3' 

l'ECllA-ACT 

32 

EHTIDAD: GRUPO 

SlLOll 

67 

n:atl-Act cuE-USUAI 

32 33 

1 

lt-CllDZ 1 

4' 1 

CUE-USUH 

33 

CUPO 

69 

CUE-llAT 

38 

H!UEL SIJl-2 

" 47 

a.\llTE ¡¡ 

34 ~ 

1 1 1 i 
TUJlllO 

1 

SDl-1 

1 

AllTECD 1 FECHA-ALU 11 

1 

¡1 

78 411 57 14 ~ 

C11111TE íl 
34 . ~ 
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EHTIDAD: CARRE 

§~~J §j ll 1 

1 

1 

l>-CAl!R1 H-CRIJ)l H-CllEDZ FECHA-ALTA l'ECHA-ACT 
1 

~ 29 42 46 14 32 ll 1 

1 

1 

1 

CUE-USUAR 

1 

AlllECIJ) C!!AlllE 

33 51 34 

EHTIDAD: ESCUE 

!I 1 
1 \¡ l>-ESCl l'ECllA-ALTA FECllA-ACT 

1 

Alll[CIJ) CUE-USUAR C!!AlllE 

,\l 19 14 32 51 33 34 1 

EHTIDAD.: PLAES 

1 

1 
CUE-NT FWIA-ALTA l'ECllA-ACT AlllECED CUl-USUAR C!!AlllE 

38 14 32 51 33 34 

1 

1 

1 
CUE-llAU 

1 19 
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DICCIONARIO DE DATOS 

Ho lliOllBRE 1 DESCRIPCIOH 

lll¡H-CUEHtA SI 08 H HUMERO DE CUEH!A DEL ALUMllO 
82 HOMBRE 40 A llOttBRE DEL ALUMHO O PROFESOR 
U3 REGFEDCAU SI 13 A REGISTRO FEDERAL DE CAUSAHTE 
i4 SEXO 01 A SI M, F CLAUE DEL SEXO 
1!5 EDO-CIUIL 01 A SI S,C,U,D,U ESTADO ~IUIL DEL IHDWIDUO 
116 HACIOH-1 02 H SI 01, 02 CLAUE DE LA HACIOllALIDAD 
G7 HACIOH-2 15 A DESCRIPCIOH DE HACIOHALIDAD 
88 CALLE 30 A CALLE Y HUMERO 
W9 COLOHIA 30 A COLONIA 
19 CIUDAD 30 A CIUDAD 
11 ESTADO 30 A ESTADO 
12 TELEFOHO 07 H HUMERO TELEFOHICO 
13 CPOSTAL 05 H CODIGO POSTAL 
14 FECHA-ALTA 06 H SI FECHA 
15 EXPEDIENTE SI 15 A Ho DE EXPEDIENTE DEL IHDIUIDUO 
16 H-CARR 01 H SI 1, 2 Ho CARRERAS QUE CURSA EL ALUMNO 
17 CUE-ESC1 03 H SI CATALOGO CLAUE DE LA FACULTAD O ESCUELA 
18 CUE-ESC2 03 H SI CATALOGO CUE FAC O ESC SEGUNDA CARRERA 
19 D-ESC! 30 A HOMBRE DE LA FACULTAD O ESCUELA 
211 D-ESC2 30 A HOMBRE FAC O ESC SEGUNDA CARRERA 
al SECUHD 30 A HOMBRE DE Ln SECUHDARIA 
22 BACHILL 30 A HOMBRE DE LA PREPARATORIA 
23 CEDULA-1 15 A CEDULA PROFESIONAL LICENCIATURA 
24 CEDULA-2 15 A CED PROF ttAESTRIA O ESPECIALIDAD 
25 CEDULA-3 15 A CEDULA PROFES! OHAL DOCTORADO 
26 CUE-CARR! 03 H SI CATALOGO CLAUE DE LA CARRERA 
¡7 CUE-CARR2 03 H SI CATALOGO CLAUE DE LA CARRERA (SEG CARRl 
28 CUE-CARR3 93 M SI CATALOGO CLAUE DE LA CARRERA (TERCERA> 
29 D-CARR! 30 A DESCRIPCIOH DE LA CARRERA 
39 D-CARR2 30 A DESCRIPCIOH DE LA CARRERA 
31 D-CARR3 30 A DESCRIPCIOH DE LA CARRERA 
32 FECHA-ACT 06 H SI FECHA 
33 CUE-USUAR 05 A SI CLAUE DEL USUARIO DEL SISTEMA 
34 CMAHTE 01 A SI ESPACIO, D ESTADO DEL REGISTRO EH LA BD 
35 DESCR-1 30 A CAMPO DE COttEHTARIOS 
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DlCCIDHARID DE DATOS 

1 
ILLlluE ILOHG In Po jcLAUE 1 1 

Ho IHOllBRE VALORES 
1 

DESCRIPCIOH 

36 NSEGUR 02 H SI 1 10 AL 50 HIUEL DE SEGURIDAD DEL SIS!EnA 
37 PAHTA 05 A HOMBRE DE LA PANTALLA 

38 Cl'E-"AT 04 H SI CATALOGO CLAUE DE LA AS 1 GHPTURA 
39 DEsr.-nAT 30 A DESCRIPCICN DE LA ASIGNATURA 

40 SEM-1 04 H HUMERO DEL ANO Y SEftESTRE 
41 N-HAT1 02 H HUMERO DE MATERIAS 
42 ll-CRED1 03 H Ho DE CRED !TOS ACUMULADOS 

43 PROMEDIO 04 H PROMEDIO DE CALIFICACIOHES 
44 AUAHCE 05 H PORCEHTAJE ACUMULADO 
45 N-MAT2 02 H Ho DE MATERIAS DE LA CARRERA 
46 ll-CRED2 03 H No DE CREDITOS DE LA CARRERA 
47 SEtt-2 02 H Ho DE SEMESTRES DE LA CARRERA 
48 ITRAHS-1 01 A SI A,B,n,c TIPO DE TRAllSACCIOH 

49 OPCIOH 02 H HUMERO DE OPCIOH 

59 GRUP0-1 04 H SI CATALOGO CLAUE DEL GRUPO 

51 CALIF-1 02 A SI HA,S,B,tlB CALIFICACIOH 

52 SEH-3 04 H SEN AL QUE PERTEHECE LA MATERIA 
53 N-ACTA1 10 H HUftERO DE ACTA DEL EXAMEN 

54 GRUP0-2 04 H SI CATALOGO CLAUE DEL G?.li?O 
55 CAL!F-2 02 A SI H~,S,B1MB (ALIFICACIOH 

56 N-AC!A2 10 H !!UMERO DE ACTA DEL EY.AHEH 
57 AHTECED 15 A REFEREllCIA DEL DOCUMENTO 

58 ITRAHS-2 01 A SI A,B,n,c TIPO DE TRANSACCION (2) 

59 DESCR-2 15 A CAMPO DE COllEHTARIOS (2) 

69 CPAG0-1 15 A COMPROBAllTE DE PAGO 

61 CPAG0-2 15 A COMPROBA?ITE DE PAGO (2) 

62 CPAG0-3 15 A COMPROBANTE DE PAGO (3) 

63 CPAG0-4 15 A COMPROBANTE DE PAGO (4) 

64 DESCR-3 15 A CAMPO DE COMEHTARIOS (3) 

65 FECHA-! 06 H SI FECHA 
66 EXAMEN 01 A SI O, E TIPO DE EXAllEll 

67 SALOH 04 A SI CATALOGO IDEH!IFICADOR DEL SALOH 

68 HIUEL 01 A SI P, L, ft llIUEL A QUE PERTEllECE LA ftATERIA 
69 CUPO 03 H CUPO DE ALUHHOS POR GRUPO 

79 TURllO 02 H SI Di, 02, 03 TURHO DEL GRUPO-MATERIA 
71 CUE-PROF 06 H SI CATALOGO CLAVE DE LA PROFESIOH 
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DICCIONARIO DE DATOS 

1 

1LI.iWE1LONG1TIPO1CIJWE1 1 DESCRll't!OH llo IHOHDRE U A LORES 

nlfECHA-EXl 06 H 

1 

SI FECHA 

1 
73 FECHA-EX2 06 H SI FECHA 
74 FECHA-EX3 06 H SI FECHA 

1 

75 R-EXAM! 01 A SI A,H,n,x RESULT EYAMEH PROFESIOHAL [!J 

76 R-EXAM2 01 A SI A,H,n,x RESULT EXAMEN PROFESIOHAL [21 
17 R-EXAM3 01 A SI A,H,n,x RESULT EXAMEH PROFESIOHAL 131 
78 llPO-PLAH SI 04 " CLAUE DEL PLAH DE ESTUDIOS 
79 CUE-MAli · 04 H SI CATALOGO CLAUE DE ASIGHHURA EQUIUALEN!E 

1 
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DIAGRAMA DE CONTEXTO: 

ENTRADAS 

lHSClUCIONIS 

CAHllO H 61U10 

IUHSCUfCtOHIS 

e OHSTAHC as y 
CUTIFICADOS 

COllfJOL 1lI 
IXAHIHIS 

CAKllOS DI 
CAUDA l' UNlllU 
ACAll1"JCA UOCISO 

t01HUAL Y 
llC'l'lflCACION AUTOHA!UADO 
DI DATOS ~ 

llVIS10N DI'. 
lSTUDJOS 

SOL 1 C ITUD Dl 
IHJOlKlS 

JUAS DI Pl1"11 
IH6llSO 

UVALUAC10N lt 
ISTUDIOS 

llCflJJCAClON 
CUUICACIONlS 

liilSUO DI 
TITULO l un» 
en UOUSIONAI. 

ARCHIVO 

SOL te 11'Ul'IS1 

COHS!AHC 1 AS1 

OlDIH DI U&O 

Itt. 

1 • 

• • O H 
e u 
l • 
S L 
o 

t • 
• u 
O T 
e o 
l • 
s • 
O T 

1 • • • o 

llASE H DATOS 

JHSCJ1t 
CIONlS 
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SISTEMA PROPUESTO 

S A L I D A S 

ULAC ION HATUIA-61U10• 
nouso¡1; 

C ALIHDU 1 O SlHISUAL DE 
ACTIVlllADES 

oncto ACUTACJOH A LA 
ISCUILA O FACULTAD 

TUA DE NATU.IAS 

litAC ION JE ALUHHOS fOl 
UU?I> 

UOCISO CALJFJCAClOHIS 
AUTOHATJZADO 

COHSTAHCJAS JI[ HATUIAS1 
DI ISTUDIOS, HO ADEUDOS 

HISTOJtU ACADIHICA 

TUHIHACIOH llI ISTUDIOS 

CAHJlOS DI UHJlh\D 
ACADIHICA 

ACTAS AD1CIOHU.IS 

U6tsTIO DI ASJ6NATUUS 

HOJA l!A!OS ESTAl!lSTlCOS 



DIAGRAMAS DE FLUJO ÓEL SISTEMA PROPUESTO. 

---



~';""'"~'-º-ºº-º-º-'l'-••_oc_•_so_, _""'_._'º_'"_"_"_°"_'_'-----' )AREA: seRv1c1os escouaes 1 f w1VEL;1 j 
.cHISTORIA_ACADEHICA> 

<REGISTRO_OATOS1' 

<OATOS_PARTICULARES> ~--'---'--. 
1. 

ALIMNOS 
t------l·uet 10000.DFD) 

<RECHAZOS> 

<CONSTANCJAS;i. 

<CONSULTAS> 

<INSCRIPCIONES> 

2. 
<OATOS_NVO_I NGRESO> 

<MATERIAS> 
CTE120000.DFD} 

<INSCRIPCIONES> 

<CALIFICACIONES> 

<BOLETAS> 

3. 
EXAMEN ES 

t------l(lEt 13000.DFO) 
<CALENDARIOS> 

L I 
INSCRIPCIONES 

r[]i· ~ .. ~,:::::~~:~::: ... , 
._J L._. CATALOGOS 

CTE1SOOOO.DFD <CARRERAS,. 

<REGISTRO DE DATOS> 

~---J <Gll\IPOS•SALONES> 
<SOLICITUOES> 4. <GRUPOS> 

INFORMES 
<CONSULTAS;. <HORARIOS> 

------.. ICTE114000.DFO) 1------+ 
<RECKAZO> <UiSCRIPCIONES> 
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t ~;_~'-"-"-"-'~"-º_"_'°_'_•_L\Jl1l-IO-S------'l \AREA: SERlJICIOS ESCO!.ARES l 1Nl1JEL:2 \ 

(UGlnr«l IU.1Jl1NDS) 

(Dt\TOS..JIL-l l. 
-------t1REGIST1UI DA'TOS 

PARTIC\JtARES 
t-------\ltElltl01.DFDl 

<RECWl!D) 

<111!!tRil\S) 
2. 

<INSeRIPClOHES) CtltlSTRNCIAS 

-(Wl-AKllDOS--)---+ltTEH3tH.Df0l iAEOU!ZQl 

1 (ctliST...,11\S) 

. -131-· 

(l!EGISTROJlUREST""°S) 

4. 
COllfROL DE 

ll>t\JOOS 

(PR(ST""°Sl 

(bE\IOLUClOllES) m:1t2H9.DFDJ , ... ______ _ 

(SEl!ESTl!E) 
"3. 

HISTORIA (RECHAZO) 
rtcAbDUCA 

crE114901.Dfl1 (HlST. ACADElllCA) 



L"°==-L'--"--"--'º_'_'_'_º'_""_º_"_•_AT_º_' __ _, IAREA: SERVICIOS ESCOLrulES 1 INIVEL:3 J 1El1t181! PARTICULARES , . 

• 
1 (RECHAZO) 

(!re-.CUOlTA) (RECHAZO) 

(CLAVES) 

RLtmll 
ESC\IE 

CPROF 

(DATOS CllRRECTOS) 

.1~112eee l PRDCESO• COHlROL OC ADMOS l IAREA• SERVICIOS ESCOLARES INIVEL:Si I 

<nAllSACC!OH) (HO_tuai'TA) (RECHAZO> 

(llO..CllJITA) (REFEREllC!A) 

RDM 
RLl.1111 

_J 
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COllSTAllClAS ~"-.E_A: __ "_'"_"_'_º'_'_"_º_LAA_'_'~ ltlllJEL: ~1 

<RECHA20) 

" (CVEJ1F;TEP:lA_ADEUDOS> Ul'IUDA 

<CVt) 
ran"••runosl 

{COlSTP-!iClAS) 

r'.ATER 

mese 

!Nl!AT CAP.RE 

-"-º--~"-º_«_'°_'_"_'_"_°'_'"_"_"•_"_ne•--~ _""_'_"_' _'"'_"'_"_º'_"_'°_L_"_"~ jmvn: i \ 2ttl4000 -

<NO..CUENTA) 

(RCCKAZO) 

1 1 (IUS'!O>lA Rc>QOOCA) 

----
l'.ATER CP.RRE 

-1'3:!,-



LN-0 ___ l~PR-D-CE-SO_•_l_NS_CR_l_PC_ION_ES ___ ~l IARER: _:E1:201l00 • • • 
SERUICIOS ESCOLAA!S l 11UVEL:2 J 

<REGISTRO JNSCRIPCION) 

<REGISiRO INSCRIPCION) 
<RECHAZO) 

(NO_CUEHTA) 

<DRTOS_ALut!NO) '· 2. (DATOSJIATERIRS) 
INSCRIPCION INSCRIFCION A 

NUEVO lNGRESO L J r.rm•s 
(SE!IESTJ>E) 

11c121eea.tfl>J o '""7~' (RECHAZO) 
(GRUPO) 

(Cl/U1ATEIUA) JL <RECHAZO) 
3. .. 

(GRUPO) CONSULTA DE PROFESORES <DATOSJAATICULAAESJROF) 
CUPD DE· 

<RECHAZO) rtATfll:IAS fTEl241lH.DFD) (RLTAJROFESOR.ES) 
{TE123111. DFDI 

1 <INSCRIPCIDNES_DISPDNIBLES) 
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NO PROCESO: INSCRIPCION DE NUEVO AREA: SERVICIOS ESCOLARES 1 NIVEL:3 I 
TE121000 UIGRESO ! •RECHAZO> <RECHAZO> 

<NO_CUENTA> 
<TRANSACCION> 

<CVE_CAKRERA> 
t--<NO_ CUENTA> CAR RE 

L ESCUE 

ALUMN 

AREA: SERVICIOS ESCOLARES INIVEL:3 I NO PROCESO: INSCRIPCION A MATERIAS 
TE122000 

1 •RECHAZO> 

<TRAN:>ACCIOH> 

MATEA 

ALUMN 

-1:35-



L..
"_' __ __._"_º_"_"_''_º_"'_"'_T_•_c_u_"_'_°"_""'_'_"_"___, '-""-'_"' __ '"'_"_'_"_"_'_'_"_'""_'_'_, INIVEL:J ¡ TE1231021 -GRUPO 

<CV(JVITERIA.) <MTOS_CORRECTOS) (C\IPOJiATERIA_GRUPO) 

CVE-GRUPO 

GRUPO 

i.:1~.:.".:.".:.'.:."-'L"'-oct_'"_'_"'_"'_'_''"_'_' ____ --JI IAAEA; sav1c1os ESCOLMES 111UVEL:J j 

(111.ANSActION) 

l (ll!:Cl!AZO) 

(CVES_PROFESIOH) 
<RECHAZO) 

<Pff'l'OS_COHPLDDTAAIOS) 

PROFt CPRDF 



L"_ª --~'-f~_acr_sa_:_DWIEll __ " _____ ~ IARER: !_E131!1l0i1 • • 
SERVICIOS l:SCOLARES l llUVEL:2 I 

<RESULTADOS_EXAHEN) 3. <REGlS'rRO_TlTULO_PROFESI~AL) 
EXA!lEN 

(RECHAZO) PROFESIONAL 
+--------\i{TE1330BB.DFDJ (CALIFICACION) 

(EXA!lEN) 

(CV[JtATERIA) 
(CllUUlTIJ!!A) 

(REGISTRD_CALIFICACIONES) 
<RECHAZO) 1. 

INSCRIPCIO'N A L _r 2. (INSCRlPCIO?IJ:XIWN) EXAHOIES APLICACION DE 1--------> 
+-------llTEf31ell8.DFDJ EXFtmJIES 

~ 
rtE132Bae.~FDI 

-. (RECHAZO) 
5. ~--~.--------t 

CAt.rHDAAIO DE I+------+ ~. (llO_SotES'IRE) 
+------1 EXAHEllES En!StCN DE 
-'=E~XA~M=E="'~-<.:t.::Tt::.13::.50.::i,:D•,:Df~D) (JE~g¡~:~DFD} <EOLETA_CALIFICACIONES) l (CAL!llDAR!D) 

(RECHAZO) 

(DATOSJtATERIAS) 

(RECHAZO) 

(CllEJfATERIA> 

(HOJDLETA) 

-1'37-



!:O f POCESO: ltlSCRIPC1011 A. [XAttalES 
Ul:aHWll 

AREf'I: S(itUtC:CS ESCOLARES - f ;~ 

(llO_CUENTA> i 
(TRl1~Sf'ICC1010 

r 
ALtJ:!N 

1 <RECHAZO) 

(tlO_CUOliA) 

(REFERENCIA> 

lll!TElt 

(DRl05-CORRECTOS) 

1 (RECHAZO) 

l 
!El'.All 

J 

.... l;_~._,,_._ .. _ .... IP_•º_"_'_º'_'_'_u_c•_c_10H_llt_EXllJIEN __ E_s _ _.\ \AAEA: SERVICIOS ESCOLAAES 1 \invtl:3 \ 

(ND_CIJOOR) ¡ 1 (l!(CHAZQ) 

(lRANSACCION) ~ (JICLC\JOO'A) 
l. r ~~ (DRTQS_COllPU:llENTARIOS) 

ALU1111 

1 <RECHAZO} 

llATElt 

1 
!El'.All 

-1~-



___,,,,:RECllA;rZ2_> ·-- l 
...._.. VALIDA 

---- Al.UMNO 
<nU.NSACCJO, > 

<D.\TOS~CORRE:ctOS> 

<PAJ>ELES_CEDULA> CPROF -r 
l~ll<l---l~P-"_'r_so_•_Eltl_s_1o_•_•_E _••_m_"' __ ~l· IAREA: TE134BH _ •. 

SERVICIOS ESCOl.AAES l IH1VEL:3 \ 

l <REC!!A20) l (RECHAZO) 

----+ ,,--.-.~-.• -.-. (DffTDS_COttPLDEITARIOS) ~t-
TRANSACCIOI • , L_Jl ----

---= ~ -
ESct.C --i_.~, 

llPUCO (llOlnAS) 

Allltl _J Tmo 

l!llTER 

-
-139-



1 '-~-~t_»_ ... __ l._"'_º_"_"'_'_t_AUll_l>AAl_O_DE_El<AlltN __ " _ _.l 'AAtA: StRUlClOS ESCOLARES l tNlUEL:3 l 

(TRA!tSAC:ClOM) 

1 (RECHJ\ZO) 

(lRA!tSACClON) 

l(RCCHllZO) 

-140 -



DVIClDS ESCOLflRES l 1HIVEL:2 ) 

(ACTIVIDADES) ~---~ (CRLOIDAR10_501ESTRAL) 
------->} 

<RECHAZO) 

(IHSCRlPCID1iES) 

<RECHAZO) 3. 
+-------1 RESULTADOS 
(atS\ILTADOSJNSCRJPCION) M:L SORTEO 

(GllllPOSJlOAARIOS) 

(!U'.CHAZO) 
2. 

GRUPOS Y 
HORARIOS 

(AcrIVIOAl>ES..SEllES'!RE) r 
(ACTIVIDADES) 

¡ (ALU11NOS_ACEPTADOS) 

__f 
4. (11.ECHllZO) 

'----!'-_., '-~-L\11N_n_·~-SS_,,l--(-l-NS-~-1P_C_l~-.E-S-)-> 
(RECttAZO) 

&. (HOUIHIENTIIS) 
CAllctt.AtlOH DE/<-------

HOUlHIEHTOS (CANCELACJOH) 

r~ 
1. 

(IISCRIPClOHES) 

6, TIRA DE (RECMAZO) 
(RECHAZO) R!IRSCRIPCllllES hATERIAS 

+------·\ lTlAA DE MATERIASt l (REIISCRIPC!l*CS) 

-141 -



IL"-º--~j_••_oc_e_so_' __ CA_T_AL_ocos ______ __, IAREA: SERVICIOS escowes IMIVEL:Z 1 
_!E150000 . . 

<DATOS_ESCUELA> 

<RECHAZO> '· 
<AL TA_DATOS_ESCUELAS> 

ESCUELAS 1 
CTE151000.Df0) L 

<DATOS_MATERIAS> 

-cRECKAZO> 

<REGISTRO_DATOS> 

3. 
MATERIAS 

CTE153000.DFD) 

s. 
<DATOS_PROFESlONES> 

<RECHAZO> PROFESIONES 
+-------•c1e1ssooo.0FoJ 

.. 
PLAMES DE 

ESTUDIO 
CTE15600D.Df0} 

<ALTA_OATOS_PROF> l l <RECISTRO_OATDS> 

-142-

"REGISTRO_DATOS> 

<RECHAZO,. 

<OATOS_CARRERAS> 

<RECHAZO> 

4. <DATOS_GRUPO> 
GRUPOS • 
SAlOtlES <REGISTRO_DATOS> 

<TE154000.0FD> 

<DATOS_PLANES_ESTl.010> 

<eRECHAZO> 

<RECilSTRD_DATOS> 



'

'º l~•oceso: ESCUELAS 
TE151000 • 

<TRANSACCION> <TRANSACCIOH> 

<ATRIBUTOS> 

'

NO 1 PROCESO: CARRERAS 
TE152000 _ 

1 
<RECHAZO> 

<TRANSACCJON> 

<TRAMSACCION> t. 
VALIDA 

TRAMSACCI 

AREA: SERVICIOS ESCOLARES INIVEL:3 \ 

ESaJE 

___j 

IAAEA: SERVICIOS ESCOLARES INIVEL:3 I 

j·-· 
ESOJE 

1 
CAR RE 

___j 

-143-



\
NO . ¡;ROCESO: MATERIAS 
TE1S3000 . 

AREA: SERVICIOS ESCOLARES INIVEL:3 I 

<TRANS.\CCICN> 

1 
<RECHAZO> 

.;fRANSACCIOM> 

'· VAL1D.\ 
TRANSACCI 

<CVE_HATERIA> 

<ATRIBUTOS> 

<OATOS_CORRECTOS> f 
<ARRE 

HATEA 

1 
NO - 1 PROi::ESO: •• GRUPO 
TE154000 • 

AREA: SERVICIOS ESCOLARES INJVEL:l I 

1 
<RECHAZO> 

<TRANSACCION> 
HATEA 

<TRANSACCION:a. 1. <GRUPO> 
VALIDA 

TRANSACCIO <DATOS_CCMPLEHENTARIOS> 

1 

<OATOS_CORREClOS> r "GRUPO 
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1;~155000 !PROCESO: PROFESIONES AREA: SERVIClOS ESCOLARES 1NIVEL:3 I 

<ATRIBUTOS> 

'"ATOS_COllRECTOS> ~ CPROF 

.... 1~-'-El_560_oo_~l~PROCE--"'-' _•_LAll_••_o_•_•_•_'w_'º ___ _. IAREA: seav1c1os ESCOLARES l•nvn:3 j 

1 
1 

-145· 



DlAGRArtA t10DULAR 

DEL S 1 S~'EMA 

\ "EH19 ; HElt20 

1 SEMRIDAD 1 EJ 
1 HIUEL 1 ALUltt 

B REG!STRQ 
DE DATOS 
PARUCULARES 

1 CIAUE 1 COHSI 

CLAVES DE 

ACCESO 
COHSTAHC!AS 

J PAMTA 1 H!STA 

P~tllliLLAS 
l!lSTORIA 

ACADEMICA 

1 

1 ADEUD i PERHI 

EJ COHTROL DE 

ADEUOOS 

~ EH U 

PRIHCIPAL 

PIDl30 , HEH40 

INSCRI FCI OHIS EJ 
l IHISC l ·100H 

!HSCR!PC!OH. !HSCR!PCIOH 

HUO !HGRESO A El<AltDt 

1 
1 A~M i ltMAT 

l HSCR! PCI OH APLIC.C!OH 

A MATERIAS DE OOltDt 

COHSULTA CUPO OOllE!t 

POR MATERIA PROFESIOHAL 

! PROFE 

1 PROFESORES 1 
EMISIOH DE 

BOLETAS 

1 CEXAM 

CALEltDARIO 

DE OOMEHIS 

·146· 

HEhSG ' KElióG 

¡ CA!O~S J EJ 
' 1 ESCUE 1 !GPOS 

B GRUPOS Y 

HORARIOS 

1 C.RRE l 1sORT 

B RESULtnoos 

f~ciY~m" 
! 

l 1nCEP ; HATER 

EJ ALUllHOS 

ACEPTAOOS 

1 1 
1 GRUPO ~ I CA~C 

GRUPOS Y CAHCELACl~H 

SALOHES DE HOUTOS 

1 CPROF 
¡ 
I ICALE 

1 PROFISIOHIS 1 
C.LEHDl\RIO DE 

IHSCRIPCIOHIS 

1 P!AES l 1REIH 

PLAHIS DE REIHSCRIP 

ESTUDIOS CIOl!ES 

1 

i ITHAT 

TIRA DE 

"'1TER!AS 



PJIN'l'ALLAB ~ KXRXBBPBCXPXCACXONEB 



HINIESPECIFICACIDNES 

NOTA: Debido a que los procesos de validación de transacciones Y 
pantallas se realizan en la mayoria de los mbdulos del 
SISTEMA, estos proceso~ se definieron como rutinas globales con 
el objeto de evitar su codificación en cada una de las 
miniespecificaciones~ 

VALIDA TRANSACCIDN 

Acepta clave de transacción 

si clave de transacción es diferente de A, B, M, C 

de.spliega mensaje de error 

rechaza transacción 

Termina proceso 

VALIDA PANTALLA 

Acepta nombre de la panta.lla [c:aa1po de SIGUEJ 

Valida nombre de la pantalla 

si nombre de la pantalla es = CXl 

transfiere el proce?So al men~ de donde proviene 

si nombre de la pantalla es incorrecto 

rechaza la transacción 

si nombre de la pantalla es correcto 

verifica el permiso de acceso del usuario 

si usuario no tiene permiso de acceso 

rechaza transacci6n 

si usuario tiene permiso de acceso 

transfiere el proceso a la pantalla seleccionada 

Termina proceso 

-148· 



OBJETIVO: COKTROIAR EL ACCESO A LAS OPC!OHES DEL SISTD!A MENUP 

S!STOOI DE COtiTROL DE LA ADMIH!STRAC!ON ESCOLAR DD/HIVAA 

U.H.A.M llIHU PR! HC! PAL llll4llP 

1- Seguridad 

a - AluMnos 

1 
3 - Inscripciones 

4. ExaMenes 

s. Catalogas 

6 - ln%oTMes 

"' - Fin del Proceso 

Digite la opcion [ J 

SIGUE XlOOOI 
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HINIESPECIFICACIDNES 

VALIDA DPCIDN 

Acept.a número de opción 

si nO~ero de opción es mayor de 6 

rechaza transacción 

si opción es igual a cero 

t.ermina la sesion de proceso 

si número de opc i6n es cc•rrec t.o 

VALIDA PANTALLA 

~ransfiere el proceso a la opción digit.ada 

Termina proceso 

-150-



OBJET l va: COHtllOLAll EL ACCESO A LAS OPCIOllES DEL llOJ)ULO 

DE SEGURIDAD 

SISTEllA DE COMIROL DE LA ADMIHISTllACIOll ESCOUIR 

U.M.A.M. SEGURIDAD 

.L • Niveles de Seguridad 

2. Claves de Acceso 

3. Pantallas 

4. PerMisos 

e. Menu Anterior 

Digite la opcion r J 

-151-

MEtU.9 

DD/MM/AA 

llllll.11 

1 

"X" terMinar 

SIGUE )0000( 



MINIESPECIFICAC!ONES 

VALIDA OPCION 

Acept.a número de opción 

si nCirnero de opción es mayor de 4 

rechaza transacción 

si n(Jmero de opción es igual a cero 

transfiere el proceso al men~ de donde proviene 

si ne.mero de opción es de 1 a 4 

VALIDA PANTALLA 

transfiere el proceso a la opción digitada 

Termina proceso 

-152-



OBJET 1 VO: ISTABLICIR LOS P!JDDllES H!UELES DE SEQJR!l>AD 

rARA LA OPERAC!Olt RUTIHllRIA DEL SIStEllll 

S!St!M DE CO!ITRQL DE LA ADMIHIStRACIOH ESCOLAR 
U.H.A.M. HIUELIS DE SEGURIOOD 

Transa.ccion CA Alta B Baja M nodil C Cons"lta J 1 J 

lM-11-C) l"ivel 1 !I>oscripeion\ \recha-•Jtaj lrecha-act 1 

X 9' XXXX • • • 11) • IOOOOOOIXXX dd/Mlaa ddl_, .. 

X 99 lOOOOOOOOOOOOOO dd/Mlaa ddl""'•• 
X 9' lOOOOOOOOOOOOOO dd/Mlaa dd/Mlaa 

X 99 XXXXlOOOOOOOOOO ddl""'aa ddl""'ªª 
X 9' lOOOOOOOOOOOOOO dd/M/aa dd/Waa 

X 99 = ddhM/aa ddl""'ªª 
X 9' lOOOOOOOOOOOOOO dd/.Vaa ddl""'ªª 
X 9' XlOOOOOOOOOOOOO dd/Mlaa dd/"""ªª 
X 99 XXlOOOOOOOOOOOO ddl_. .. ddl""'ªª 
X 99 lOOOOOOOOOOOOOO ddl""'aa ddl""'ªª 

NIUEL 

DMIVM 
HIUEL 

Niv•lts: r COHSULU 
8 COMS/At.!A nx"' tel't'inar J COKS/Al.'U/IAJll/MO»U' 

IHJVIL HODUl.O 1 se ~~:;~:~::~::::::g:n CNtUU. SISTIHA) SIGIE xxxxx 
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MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta nivel de seguridad 

Acepta descripción y fecha de alta 

si nivel ya existe 

si nivel es erróneo 

si fecha es errónea 

rechaza t.ransacciOn 

si datos son correctos 

registra alta en base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta nivel de seguridad 

valida nivel 

si nivel es errOneo 

rechaza transacción 

si nivel es correcto 

aplica baja del registro en base de datos 

termina proceso 
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Si clave es M 

Acepta nivel de seguridad 

Acepta descripción y/o fecha de alta 

valida dat.os 

si nivel es erróneo 

si fecha alt.a es errónea 

rechaza transacción 

si dat.os son correctos 

registra rnodif ic.aciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es e 

Acept.a nivel de seguridad 

valida nivel 

si nivel es erróneo 

rechaza t.ransacci6n 

si nivel es correcto 

despliega at.ribut.os del nivel en la pantalla 

termina proceso 

-i55-



DE JET l V O: ASIGllllR LA CLAUE DE ACCESO AL SISTEMA POR 

OPERADOR 

SIST!l1A DE COHTROL DE LA ADIUHISTPJ\CIOH ESCOLAR 
U.H.A.M. CLAUES DE ACCESO 

Iransaccion CR Al ta B Baja M Modi f C Consulta l ! l 

IA-B-M-c! lciauej jHo•bre de 1 Usuario 1 1 Fecha-al ta.! 

X )()000( )OO(XlO(lO(lO(XlOOOOlOOOOOO(l ddlMWaa 

X XX}()()( XXXX}(lO(XlO(lO(lOOQ()Q(J(lOOOOOO(JOOO( dd/Ji1M/aa 

X XJOOO( XlO(lO(lO(lOOOOOOOOOOOOOOXXlOCX dd/..taa 

X )()000( ~XJOOO(X)Q( dd/..taa 

X XJOOO( lOO(l(l(l(lOOOOXJOOOOOOlxXXXlOCXlOC ddl..taa 

X XlOClO( lO(l(l(1(l(J(l()OO(J<lOOOOOOO{JOOO(lO( dd!MM/aa 

X xxxxx XXXXlOCXXXXlOOOOOOOOOllllOCXJOOOO!X dd/,../aa 

X XXXJ(X ~XXXXJCOO<XXXXlOCXXXXXXl(XlO(lO( dd/MM/aa 

X XlOOlX l<XX)Q(lO(XlOO<lOCXXXXXlOCXlOCXXlOCXlOC dd/M/aa 

X lOOOCl XlOCXJOOOCXXlOCl<XlO(lO(XX)Q(l(XlO(lO(lO( dd/1uVaa 
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CLAUE 

DD/llVAA 

CLAVE 

}FecM-actJ 

dd/""'ªª 
dd/t"M/aa 

ddh'lM/aa 

dd/,..., .. 

dd/..taa 
dd/,...., .. 

dd/.Waa 
dd/t111"/aa 
dd/..taa 

dd/...taa 

1 
1 

"X" tel't'\inar 

SIGUE )0000( 



MINlESPEClF!CACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acep~a clave de acceso 

Acepta nombre y +echa de alta 

valida datos 

si clave de acceso ya existe 

si fecha de alta es errónea 

rechaza transaccion 

si datos son correctos 

regis~ra al~& en la base de datos 

t.ermina proceso 

Si clave es 8 

Acepta clave de ªFceso 

valida clave 

si clave de acceso no exist.e 

rechaza transacción 

si clave de acceso es correcta 

aplica baja del regis~ro en la base de datos 

t.errnina. proceso 
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Si clave es M 

Acepta clave de acceso 

Acepta nombre y/o fecha de alta 

valida datos 

si clave de acceso no existe 

si Techa de alta es errónea 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra modiTicaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acepta clave de acceso 

valida clave 

si clave de acceso no existe 

rechaza transacción 

si clave de acceso es correcta 

despliega atributos de la clave en pantalla 

termina proceso 
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OBJETIVO: REGISTRAR LAS PANTALLAS QUE IHIEGJlAH I.L SISTEMA PAMTA 
PARA QUE PUEDAN SER ACCESADllS POR LOS USUARIOS 

S!SIEHA DE CONTROL DE LA ADKltllSTRl\CIOH ESCOLAR DD/lffVAA 

U.N.A.H. ·REGISTRO DE PANTALLAS PAH!A 

Transaccion [A Alta B Baja M ttodif C Consulta l 

ln-B-M-cl IPantaIIal ID•scripcionl \Fecha-al ta 1 \recha-act) 

X XlOOO( XXXXXX)(;oooooooooooooo dd/""'ªª dd/""'ªª 
X XlOOO( XlOOOOOOOOOOOOO ddlMM/aa dd/""'•• 

XlOOO( OOlOOOOOOO<XlOOOOX ddhW'llaa dd/M/aa 
lOOOO( XXXXXXXlOOOO<lOOOOOOO dd/KM/aa dd/""'•• 
xxxxx XXY.XJO!lOOO(lOOOOOOOOOOO(lOOOOQOCX dd/MM/aa dd/""'ªª 

X XlOOCX XXlOOOOOOOOOtXl ddhuVaa dd/1uVaa 

X XlOOO( XXXXXXXXXXXXXlOOOOOOOllOOX dd/""1aa dd/MM/aa 
XlOOO( XXXlOO(XX)(XXlOOOOOOO(lOOOOOOOOOO( dd/""1•• dd/HKlaa 

X XlOOO( XXXXXXXlOOOOOOOOOOOOOO dd/MIVaa dd/tioVaa 
XlOOO( lOOOOOOOOOOOOOO dd/""1•• dd/M"1aa 

SIGUE lOOOCX 
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MlNlESPEClFlCAClONES 

VALlOA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta nombre de la pant.alla 

Acept.a descripción y fecha de alta 

valida datos 

si pantalla ya existe 

si fect-1a de alt.a es errónea 

rechaza t.ransaccion 

si datos son correctos 

registra alta en la base de datos 

t.erroina proceso 

Si clave es B 

Acepta nombre de la pantalla 

valida nombre de la pant.alla 

si pantalla no existe 

rechaza ··t.ransacc ión 

si pant.~lla es correcta 

aplica la baja del registro 

termina proceso 
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Si clave es M 

Acepta nombre de la pantalla 

Acepta descripción y/o fecha de alt.a 

valida dat.os 

si pantalla no exist.e 

si fecha de alt.a errónea 

rechaza t.ransacción 

si datos son correct.os 

regist.ra modificaciones en la base de dat.os 

t.ermina proceso 

Si clave es e 

Acept.a nombre de la pantalla 

valida pantalla 

si nombre de pant.alla no exist.e 

rechaza t.ransacciOn 

si nombre de pant.alla es correcto 

despliega at.ribut.os en pantalla 

t.ermina proceso 
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OBJETIVO: ASIG!Vlll LOS PERMISOS DE OPIJ!ACIOll A QUE ESTAH 

SUJETOS LOS USUAlllOll DEL SISTIM 

SISTEl1A DE COHTROL DE UI ADIUHISTRACIOH ESCOLAR 

U.H.A.M. PERHISOS 

transaccion [fl Alta B BaJa M nodif C Consu! ta l [ l 

PE:Rl1I 

DDl~IVAA 

PERHI 

IA-B-11-C\ !ctaue 1 !Pantalla! jHiuelf 1Fecha-alta1 lrecha-act 1 

X )0000( lOOOO( 99 dd!MM/aa dd/M111/aa 

X lOO()Q( lOOOO( 99 dd/Mlu dd/Ml"/aa 

X )0000( lOOOO( 99 ddlwaa dd/JiUVaa 

X lO(lOO( ,lOOOO( 99 ddl-'a• ddltu./aa 

X XlO(lO( lOOOO( 99 dd/IUV'aa dd/waa 

X lO(lOO( lOOOO( 99 dd/ti'M/aa dd/Waa 

X lO(lOO( lOOOO( 99 ddllW'aa ddhnt/aa 
X lO(lOO( )0()00{ 99 ddhuúaa ddl..Vaa 

X lO(lOO( lOOOO( 99 dd/MW"aa ddl...Vaa 
X )0000( )()()()()( 99 dd/MM/aa dd/MM/aa 

Hl~PlH: Hll consulta 
F"/." teNtinar §1 ~g:¡~:ti:/JMO. 

:: ~g~¡~:ti:~~:~:~~g:~~ onvu. KODULO 1 
SIGUE )()(XXX lMlVEI. SlSTEllAI 
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MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCIDN 

Si clave es A 

Acept.a clave de acceso y pantalla 

Acepta nivel y fecha de alta 

valida dat.os 

si relación clave de acceso/pantalla existen 

si fecha de alta es errónea 

rechaza t.ransaccion 

si datos son correctos 

regist.ra alta del permiso en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es 8 

Acepta relación clave de acceso/pantalla 

valida datos 

si clave de acceso no existe 

si nombre de pantalla no existe 

rechaza t.ransacci6n 

si datos son correctos 

aplica la baja del permiso de la base de datos 

termina proceso 
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Si clave es M 

Acep~a clave de acceso, pantalla 

Acepta nivel y/o fecha de alta 

valida dat.os 

si clave de acceso no existe 

si pantalla no existe 

si nivel o fecha son erróneos 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acept.a clave de acceso y pantalla 

si clave de acceso no existe 

si pantalla no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

despliega at.ribut.os del permiso en la pantalla 

termina proceso 
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DBJET I VD: COllU!OLAR LOS NOQIMIENTOS EFECTUADOS POR EL ALUM!lO MEH213 

DESDE SU ll!GRESO A LA FACULTAD O ESCUELA, HASTA SU 

ULTlllA lHSCRIPCIOH 

S!S!E!IA DE COHTROL DE LA ADXIHISTRACIOK ESCOLAR DD/HHIAA 

U.K.A.M. Atul!llOS lllllZ0 

J.. :Registro de Da.tos Parti cul a.res 

2. Constancias 

3. Historia l=lcadeMica 

4. Control de Adeudos 

lil. Menu Anterior 

Di gi te la opcion t J 

n¡.:n terttinar 

SIGUE XIOOO( 
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"INIESPECIFICACIONES 

VALIDA DPCION 

Acept.a n~mero de opción 

si n~mero de opción es mayor de 4 

rechaza transacción 

si nc.nero de opción es igual a cero 

t.ransf iere el proceso al men~ de donde proviene 

si nlinero de opción es de 1 a 4 

VALIDA PANTALLA 

transfiere el proceso a la opción digitada 

termina proceso 
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OB JET l V O: REGISTRAR LOS »A!OS BllSICOS QUE PIJIHITAH IDOOIFICAR ALU MN 

Y CONTROLl\R A LOS ALUM!IOS INSCRITOS DI Ll\ UHIUERSIDAD 

I SISTillA DE COllTROL DE LA ADHIHISTRACION ESCOLAR 

1 U.H.A.H. REGISTRO DE DATOS PARTICULARES 

DD/HIVAA 

ALUllH 

1 

1 

Transaccion [A Alta B Ba.J<a M Hodif C Consulta 1 t l 

1 

tio CUl!Rta 9999995-9 

Ho•bre XXJOOOOOllOOOOOoOOOOOOOOO(XX 

ttacionalidad 99 )0000000000000(~!{ 

Calle 

Ciudad~ 

Fecha de in!Jreso dd/MR/aa 

Hutt de CU"reras 9 

Escuela <1l 999 lOClOOOOOCQOOOO 

Escuela m 999 )()(~ 

Doctorado 999 ~lOOOCX 

Mus tri a 999 >OOOOOOOOOOOOCO 
Especialidad 999 lCXlOOOOOOOOOOO 

Sexo t n, F 

Estado civil: S, t, U, D, U 

Hacionalidad: 61 <Mexicana) 
02 (otra) 
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R.F.C lOOOC-999999-lOO! Sexo X 1 

Edo-civi 1 X 1 

Colonia lOOOOOOOOO(lOOOOOOOOOCIOOO 1 

Estado lOOOllOOOOOllOOllOOOOOOOOCOO( 

Ho •-diente 999999999999 
Ceduh Pror. lOCXJOOOO(lOOO( 

Secundu-ia 999 XXXX'~ 

Bachillerato 999 )(l()OOOOOIXXXlOOOOI 

1

. 

1 

nxn terMi Ri\l" 1 

SIGUE XXXXJ< 



MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acept.a nC:..rt1ero de cuenta 

Acepta nombre y datos cornplernentarios 

valida dat.os 

si narnero de cuent.a ya existe 

si existe error en dat.os complement.arios 

rechaza transacción 

si datos son correct.os 

registra alta del alumno en la base de datos 

t.erroina proceso 

Si clave es B 

Acepta nórnero de cuenta 

valida nlimero de cuenta 

si número de cuenta no existe 

rechaza transacción 

si número de cuenta es correcto 

despliega atributos del alumno en pantalla 

solicita aplicar la baja 

si no se aplica la baja 

rechaza ~ransacción 

si se aplica la baja 

elimina al alumno de la base de datos 

termina proceso 
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Si clave es M 

Acept.a nómero de cuenta 

valida número de cuenLa 

si n~mero de cuenta no existe 

rechaza transacciOn 

si número de cuenta es correcto 

despliega at.ributos del alumno en p~ntalla 

acepta modificaciones de los datos 

valida modificaciones 

si exist.e error 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra las 1.-.odificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es e 

Acepta n~mero de cuenta 

valida nCmero de cuenta 

si n6mero de cuenta no existe 

rechaza t.ransacci6n 

si nómero de cuenta es correcto 

despliega atributos del alumno en pantalla 

termina proceso 
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OBJETIVO: GEl!JlAR LAS COflSTAHCIAS DE ESTUDIOS DE LOS ALUHHOS COMS1' 

S!STDlll DE COHTROL DE LA ADMIHISTRACIOH ESCOLAR DDIMHIAA 

U.H.A.K. COHSTAHCIAS COHST 

Digi te clave de la constancia y nUMero de cuenta [ 1 

Ho cuenta 9999999-9 

Cve de carrera 999 

Cue de Materia 999 

Si tuacion Actual del fl.lUMnoJ !Atributos de la Carrera l 
Settes tre 99-99 

~~;.:att~~~ 99 Ho de Asignaturas 99 

Mo de Credi tos 999 Ho de Credi tos 999 

Ho de Se..estNs 99 
Pro"'edio 99.59 

Avance 999.99 Y. 

1 

Ch.ves de Constancias: Ql Materias aisla.das 

92 UltiMa lnscripciori 

03 No adeudos 

"X" terl'linar 

SIGUE XxxlCK 
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MINI ESPECIFICACIONES 

VALIDA CLAVE DE CONSTANCIA 

Acepta clave de constancia 

si la clave es diferent.e de 1, 2, 3 

rechaza transacción 

Si clave es 1 

Acepta nárne1'0 de cuent.a 

Acept.a clave de materia 

val ida dat.os 

si número de cuenta no exist.e 

si clave de mat.eria no exist.e 

rechaza t.ransacción 

si datos son correctos 

despliega atributos de la constancia en pantalla 

solicita impresión en papel 

t.ermina proceso 

Si clave es 2 

Acept.a nClmero de cue:nt..a 

valida número de cuenta 

si n<..nnero de cuenta no e>dst.e 

rechaza transacciOn 

si nClmero de cuenta es correcto 

despliega atributos de la ultima inscripción 

solicita impresi6n en papel 

termina proceso 
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Si clave es 3 

Acepta néimero de cuenta 

val ida nOmerc1 de cuenta 

si número de cuenta ne• existe 

rechaza transacción 

si número dE! cuenta es correcto 

accec;a control de adeudos 

si e:>~iste adeudo 

despliega atributos del adeudo 

solicita impresión en papel 

si no existe adeudo 

solicita impresión en papel 

termina proceso 
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OB JET 1 V O : GEHEMR LA HISTORIA ACADElllCA DE LOS ALUHNOS H I STA 

SISTElll\ DE COHIROL DE UI ADHIHISTRACIOH ESCOLAR DD/HH/AA 

U.H.A.H. HISTORIA ACADEHICA HISTA 

Digite el st..estre a accesar [ l 
recha-ingr-eso 

llo cuenta 9999999-9 lOOOOOOOOOOOOCOOOOOOOOOOOOOOO dd/i-lt/aa 

Facultad lOOOOOO(lOOO()OOOOOOOOOOOOOOO(l( Carrera lOIXlOOO(l(l()(lOl)(}(XXlOIX)()(:<Xl<XlOIX 

1 Se1ttslre 9M9 I J 1nscripcion-l 1 J Jnscripcion-2 1 

Kat Cr.d Asignatura Griupo ~lir Año Acta Grupo Cal i f Año Acta 
9999 99 XlJlOOOOOOOOO( 9999 lOI 99-9 99999999 9999 )(}( 99-9 99999999 

9999 '' lOOOOOOOOOOO! 9999 lOI 99-9 99999999 9999 )(}( 99-9 99999999 

9999 99 lOOOOOOOOOOO! 9999 lOI 99-9 99999999 9999 )(}( 99-9 99999999 

9999 99 lOOOOOOOOOOO( 9999 lOI 
,,_, 99999999 9999 lOI 99-9 99999999 

"" 99 
lQOOOOUOOOOO( 9999 lOI 99-9 99999999 9999 lO( 99-9 99999999 

"" 99 
lOllOllOOOOOOOI 9999 lOI 99-9 99999999 9999 lOI 99~9 99999999 

9999 99 lOOOOOOOOOOO! 9999 lOI 99-9 99999999 "" )(}( 99-9 99999999 

9999 " l(l()(lO(lO()Q(lOIX 9999 lOI 99-9 99999999 9999 XX 99-9 99999999 

9999 " XlJlOOOOOOOOO( 9999 lOI 99-9 """" "" lO( 99-9 99999999 

9999 " lOOOOOOOOOOO! 9999 lOI 99-9 99999999 "" XX 99-9 99999999 

J1xtr1or<linll'ios "" " lDOCCCCCCCCOC 9999 )O( 99-9 999999991 

1 AoNdi tillas '9 Total 999 
1 AsignatUHS 1 Creditos 1 llo aoroditadas 99 Acu" 999 Pro•dlo 99.9! 

-x" hMi nu 

SIGJE l(lOllOI 
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MINIESPECIFICACIONES 

Acepta nCtmero de sernestre 

Acepta núnero de cuenta 

valida datos 

si nómero de cuenta no existe 

si no existe relaci6n semestre/alumno 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

accesa inscripción de alumno 

accesa calificaciones 

accesa cat~logos 

efect.aa cálculo de acumulados 

despliega atributos de la historia ~cadCmica en pantalla 

solicita impresión en papel 

continúa el proceso par~ el siguiente semestre 

termina proceso 
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DB JET IV D: REGISTRAR Y ACTUALIZAR LOS ADEUDOS DE LOS ALUMHOS 

EH BASE A LOS LIBROS Y "AT!JUAL ASIGNADO DURANTE 
SU IHSCRIPCIOH 

SISTDIA DE COHTROL DE lJl AD!HHISTRACIOH ESCOLAR 

U.H.A.H. COHTROL DE ADEUDOS 

Transaccion CA Al ta B Baja " Modir C Consulta l l l 

No cuenta 9999999-9 XXXlO()(}()()OOlllOOOOOOOOOOO( 

Cue-carrera 999 lOOOllOOllOOOOO 

lOOOOOOOOOOOOOO 

IA-B-11-cl !Referencial !Descripcionj lrecha-Prestl 

X XlOOOOOOOO( lOOOOOOOOOOOOOO dd/""1aa 
X IOOOOOOOOO( XXXXXlOOOOOOOOO ddl-'aa 
X lOOOOOOOOOC xxxxxxxxxxxxxxx dd/..Vaa 
X xxxxxxxxxx XXXXXXlOOOQOOOO ddl""1aa 

X XlOOOOOOOO( XlOOOOOOOOOOOOO ddl...,.aa 
X lOOOOOOOOOC XlOOOOO(lOOOOOOO( ddli.vaa 

X lOOOOOOOOO( lOOOOOOOOOOOOOO dd/Ml'aa 

X lOOOOOOOOO( XXXXXlOOOOOOOOO dd/Ml'aa 

X xxxxxxxxxx lOOOOOOOOOOOOO! ddl""'•• 

X lOOOOOOOOO( lOOOOOOOOOOOOOO dd/""'ªª 
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ADEUD 

DD/191/AA 

ADEUD 

1 

1 

"X" hl"Minar 

SIGUE XlOOCX 



MlNlESPEC!FlCACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es P. 

Acepta número de cuenta 

valida número de cuenta 

si número de cuenta no existe 

rechaza transacción 

si número de cuenta es correcto 

acepta referencia 

acepta descripción y fecha de prestamo 

valida datas 

si existe error en datos 

rechaza transacción 

·si datos son correctos 

registra el alta de adeudo en la base de datos 

termin.:i proceso 

Si clave es B 

Acepta número de cuenta/referencia 

valida datos 

si número de cuenta no existe 

si número de referencia na existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

aplica la baja del adeudo de la base de datos 

i ---
termina proceso 

)·~ - -

.-
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Si clave es M 

Acept.a nórnero de cuenta / referencia 

Acepta descripción y/o fecha de pr~st.amq 

valida dat.os 

si ntlrnero de cuent.a no existe 

si referen~ia no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

valida modificaciones 

si existe error 

rechaza t.ransacción 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acept..a n<MRero de cuenta 

valida núnero de cuent..a 

5i nCrnero de cuenta no existe 

rechaza transacción 

si nCln\ero de cuenta es correcto 

accesa adeudos del ali.no 

despliega a~ribut.os de adeudos en la pan~alla 

t.er1111ina proceso 
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OBJETIVO: REGISTRAR Y CO!fTROLAR LAS IllSCRIPCIOllES DE ALUlllOS MEN3 lil 

A LAS MATERIAS QUE SE lllPARTDI DI LA FACULTAD 

SISTDll DE CWITROL DE LA AlllllHISTRACIOll ESCOLAR DD/l!IVAA 

U.H.A.M. 1 HSCRI PCI OHES MDi30 

l. - lnscripcion por Huevo Ingreso 

2- Inscripcion a Materias 

3- Consulta de Cupo por Materia 

4- Prof'esores 

lil - Henu Anterior 

Digite la opcion [ J 

"X" ten41ina.r 

SIGUE lOOOO( 
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MlNIESPEClFICACIONES 

Acept.a nGlmero de opción 

si el námero de opción e:s mayor de 4 

rechaza t.ransacc i6n 

si nómero de opción es igual a cero 

transfiere el proceso al mena de donde proviene 

si nCtmero de opción es de 1 a A 

VALIDA PANTALLA 

transfiere el proceso a la opción digitada 

t.errnina proceso 
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DE JET IV O: REGISTRAR V COHTROLAR LA IHSCRIPCIOH V Cill!IllO DE 

CilRRERA E !HSCHI PCI OH DE LOS AWHHOS A UNA 

SEGUHDA CARRERA 

SISHllA DE CONTROL DE LA ADMIHISTRACIOH ESCOLAR 

U.H.A.H. IHSCRIPCIOll DE HUEUO IHGRESO 

Transaccion CA Al ta B BaJa M Modif C Consulta l ( J 

Ho cu•nla 9999999-9 )O()(J(lOOOO()(J()(J(IOOOOOCXJ()OO{) 

jHo de carreras inscrihs 99( 

INESC 

DD/ltl!/AA 

IMESC 

1 Transacci on [ 1 1 
Fecha-al ta dd/"1-Vaa 

Cye •scuela 999 XlOOOOOOOCXXXl<.\'.XX)(J()(lOC)(J(lOOOO()(J( 

Cve carrera 999 XlOOOOO<XXlOCOOOOOOC()OCf.•OCY.XX)O(X 

CoMp-pago-inscrip XXXXXXX~XX CoMp-pago-ca"bio 

jrransaccion [ J ! FecJ1a-al ta dd/l'll'lla? 

C•• escuela 999 XlOCXX)O()(J(XXXXJOOOOOOOOO(IO.'lO(XXX 

Cve carrera 999 ~.(XX)OCOOCOto:~~ 

CoMp-Pago-inscrip ~XXX 
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MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta nQmero de cuenta y n"mero de carreras 

Acepta claves de carrera/escuela 

Acepta fecha de alta y comprobante de pago 

valida datos 

si n"mero de carreras es erróneo 

si claves de carrera / escuela son erróneas 

si fecha alta es errónea 

rechaza transacción 

si relación cuenta / carrera ya existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra alta de inscripción en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acep~a nt..nero de cuenta / clave de carrera 

valida relaciOn cuenta / carrera 

si nCanero de cuenta y/o clave de carrera son erróneos 

rechaza transacción 

si nc.nero de cuenta I clave de carrera son correctos 

aplica ~•Ja del registro en la base de ct..tos 

t.•rliiina proc•so 
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·-

Si clave es M 

Acepta n~mero de cuenta 

valida n~mero de cuenta 

si nWnero de cuenta no existe 

rechaza transacción 

si número de cuenta es correcto 

despliega atributos de la inscripción en pantalla 

acepta modificaciones de datos 

valida modificaciones 

si datos son erróneos 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

regis~ra modificaciones en la base de da~os 

termina proceso 

Si clave es e 

Acep~a número de cuenta 

valida número de cuenta 

si nún1ero de cuent.a no existe 

rechaza transacción 

si nCMnero de cuenta es correcto 

despliega atribut.os de la inscripc.ión en pant.alla 

t.ermina proceso 
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DE JET I U O: REGISTRAR !JI IHSCRIPCIOH DEL ALUMNO A LAS MATERIAS 1 NMA T 

DEL SEllES!RE EH CURSO 

1 
SISfllfA DE COH!ROL DE !Ji 11DHINISTRACIO!I ESCOLAR 

U,11.A.H. IHSCRIPCIOH A llATERIAS 

Transaccion CA Alter. B Baja H 11odif C Consl\lta J { 

DD/1!11/AA 

IN!MT 

No cuenta 9999999-9 XIOOOOOOOO<IOOOO(IOOOllOOOOOOOOO( s .... ¡,.. 99-99 

[@ [fil] j»oscripcio•I /Grupo J !Fecha-alta\ jRoforonci aj 

9999 IOOOOOllOOOO(XXXlOO(XXXXXX 9999 dd/HRlaa IOOOO(IOOOO()(l( 

9999 lOOOOOOOOOOl'<XIOOOO(XXXXX 9999 dd/..Vaa xxxxxxxxxxxx 
9999 XXXlOIJOOOOOOOOOOOXX 9999 dd/tii1Waa xxxxxxxxxxxx 

X 9999 XXXlOOOOOCJOOOO 9999 dd/MW'ail XXX'.oooo<XXXX 

X 9999 )()()OO()(X)(l()(l()(l(lOO(XXXXX)(l( 9999 dd/MMlaa XXXXX)(l(lOO()(l( 

X 9999 IOOOOOOOOOOOOOO 9999 dd/M/aa IOOOO()(l(lOO() 

9999 XIOOOO(lOOOOOOOOOOOOOQ 9999 dd/""'ªª )(l(IOOOO()(l(l 

9999 lOOOOOOOOOOOOOO 9999 dd/""'•• XXXIOOOO()(l()( 

9999 IOOOO(IOO(}()()()()().JOOO( ,999 t!.dhut/aa. = 
9999 lOOO(lOOOOOOOOOOOOOO 9999 dd/Mlaa lOOO(lOOO(lOO(X 

''X" ter11tinar 

SIGUI XXXXX 
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MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta número de cuen-t.a 

valida número de cuent.a 

si n1::m1ero de cuent.a no e>dst.e 

rechaza transacción 

si número de cuenta es correcto 

acepta clave de materia, clave de grupo 

acepta fecha alta y número de referencia 

si existe error en clave de Qrupo/rnateria 

rechaza t.r.c:insacc ión 

si datos son correctos 

registra alta de inscripción en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta número de cuenta, clave de materia 

valida relación cuenta/clave 

si número de cuenta no existe 

si clave de materia no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

aplica la baja de la inscripción en la base de datos 

termina proceso 
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Si clave es M 

Acepta número de cuenta I clave de materia 

Acepta clave de grupo, fecha alta y referencia 

valida relación cuenta/clave 

si nOmero de cuenta no existe 

si clave de materia no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

valida modificaciones 

si clave de grupo es errónea 

si fecha de alta es errOnea 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Ac@pta n~mero de cuen~a 

Acepta n(Mnero de semestre 

valida relación cuenta / seMestre 

si nGlmero de cuenta no exist.• 

si n<.nero de selft9!1lre no existe 

rechaza transacciOn 

si datos son correctos 

despliega atributos de la inscripción en pantalla 

·terMina proceso 
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OB JE 1' l "O: CÓH~ULTAR EL ESPACIO DISPOHIBL!: DE LAS llATERIAS 

POR GRUPO PARA LAS IHSCRIPCIOll!.S V REIHSCRIPCIOHES 

DE LOS ALU~J"S 

CCUPO 

i smL~A DE CONTRQL DE LA ADH!HIS!RAClOH ESCOLAR DD/HM/AA 

CCUPO ! ll.N.n.~. CONSULTA CUPO POR HATERIA 

Digite la clave de "'üeria y grupo a consulhr 

/cv•-••tj jlleSCl'ipcior.; jGrui-·o! :situation!. 

9999 lOOOOOO(lOO()(lO(lOO(',()()(XlOCY. 9999 )OO()Olll)OOCIXX 

9999 lOOOOOOOOOOOOQ(lOOOC.()000( 9999 lO(lO(XlOCXiCXlOC 

9999 l!XlOOOOOOO<XXX)O(lO(lO(XlOC< 9999 )()000000()00()( 

9999 lO(lO(IOOOOOOOOOOOOOO 9999 =µx 
9999 lOOOOOOOOOOO()O 9999 lO(lO(l()(XlOOOO 
9999 ~:ooooc< 9999 lO(XXlOO()(lO(lO( 

9999 )()()(J(J()O()OlO(l()(XX 9999 lO(lO(l()(XY.JOOO( 

9999 lO(lOOOll(lOOOOOOOOOOO(lO(lO( 9999 )OOOOO(XXlOOO( 

9999 XlO(lO(XlOOOOOOOOOOOOOO 9999 XlO(lO(IO.')(XlOCX 

9999 lOOOOOOOOOOOOOO 9999 lO(lO(lO(XlOO() 

")(" leN1inar 1 
SIGUE lCOOO( 1 
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MINI ESPECIFICACIONES 

Acept.~ clave de mat.eria/c!ave de: grup•::. 

valida cl~ve de m&teria/cl~ve de grupo 

si clave de materia/grupo es errónec• 

rechaza transacción 

si clave de- materia/grupo es correcto 

accesa grupc•s asignados por mat.eria 

despliega nClrnero de lugares disponibles por grupo 

termina.proceso 

-137-



OB JET l V O: REGIST!!AR LOS DATOS BASICOS DE LOS PROFESORES QUE 

lllTEGMtt LA PLANTILLA DE LA FACULTAD O ESCUELA 

PROFE 

SISTEttA DE CONTROL Dl: LA ADHIHISTMC!Ott ESCOLAR DD/HIVAA 

PROFE U.tt.A.H. PROFESORES 

Transaccion CA Alta B Ba.ja M Modif C Consulta l ( l 

R>g-Fed-Cau XXXX-999999-)(10( 

Profesion 999 ~~~1000000( 
Profesion 999 XXX>OOCXXXX'.iOOOOOOOOOOOOOO( 
Proresion 999 Y.)()QO!:ooc:O:XXX'.OOOOOCXXXXXX 

Calle )()(}O()()(X)())()(l(I0001lOOOOOOCI 

Colonia )(l()()(IOO(X)()()()()(J(JOOXJOOOOC(IOO! 

Ciudad =xx 

Sexo : 11 1 F 

Estado civil: S, C, U, D, U 
Hacionalidad: 01 Ctte:xicamJ 

02 Cotral 
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Fecha-i nyreso dd/~/aa 

Sexo X 

Edo-civil X 

Ced-prof ~ 

Ced-pror lOOOOOOOOOOO< 

Ced-pro! XXXXXXXXXXXX 

Telefono 99-9999999 1

1 
C.P. 99999 

Estado XXX)(l()()OO(Y.)()XX 

1 
1 

'~" terMinar 1 
1 

SIGUE )()()()()( 1 



MINI ESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

.Si clave es A 

Acepta registro federal de causante 

Acept.a datos comple1oent.ar ios 

valida dat.os 

si registro federal ya existe 

si clave de profesión es errónea 

rechaza t.ransaccion 

si dat.os son correctos 

registra alt.a del profesor en la base de datos 

t.er•ina proceso 

Si clave es B 

Acepta registro federal de causante 

valida registro federal de causant.e 

si registro federal de causante no existe 

rechaza t.ransacci6n 

si registro federal de causante es correct.o 

despliega at.ribut.os del profesor en pantalla 

solicit.• aplicar.la baja 

si no •• aplica la baja 

rechaza t.ransacci6n 

si a.plica la baja 

ali•ina al profesor de la base de dat.os 

t.er•ina proceso 
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Si clave es M 

Acepta registro federal de causante 

valida registro federal de causante 

si registro federal de causante no existe 

rechaza transacción 

si registro federal de causante es correcto 

despliega atributos del profesor en pantalla 

acepta modificaciones de datos 

valida modificaciones 

si exist.e error 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acepta registro federal de causante 

valida registro federal de causante 

si registro federal de causante no existe 

rechaza transacción 

si registro federal de causante es correcto 

despliega atributos del profesor en pantalla 

termina proceso 
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OB JET I vo: CONTROLAR LA lllSCR!PCIOll, APL!CACION y srGUIM!Elf!O MEN4lil 

DE LOS D(AKrnES DE EVAWAC!OH DE LOS AWllNOS 

5JSTEMA DE CONTROL DE LA AD"IH!STRAC!OH ESCOIJIR DD/llVAA 

U.N.A.H. EXAllEHES llEH49 

.l. - Inscripcion a ExaMenes 

2- Aplica.cien de ExaMenes 

3. ExaMen ProCesi anal 

4- EMision de Boletas 

5. Calendario de ExaMenes 

lil. Nen u Anterior 

Digite la opcion r J 

"X" tentinill" 

SIGUE lOOO(X 
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MINIESPECIFICACIONES 

Acept.a número de opción 

si núu1ero de -opción es mayor de 5 

rechaza transacción 

si nC.rnero de opción es igual a cero 

t..T'ansfiere el proceso al men(J de donde proviene 

si número de opción es de 1 a 5 

VALIDA PANTALLA 

transfiere el proceso a la opción digitada 

termina proceso 
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OBJETIVO: CCllTROLAR LA lllSCRIPCIOll DE LOS AWllllOS A 

IXANEllES OOJ!AORDIHilHIOS Y ESPECIALES 

SISTD!A DI COHTHOL DI LA A~IHIS!JIACIOH ESCOLAR 

U.N.A.N. IHSCRIPCIOll A OO!mtES 

Transaccion UI Alta B BaJa. M Modit C Consulta l l 

llo cu•nta 9999999-9 lOOOOOOOOOOOOOO 

l»tscripcion 1 

9999 XlOOOOOOOOOOOOO 

X 9999 JCOOOOOOOOOOOOO 

X 9999 lDOOOOOODllDOIX 
X 99" IODOOOl'OOOOOOO 
X 999' ~i'ClOOIX 
X "" JOOOO()·dn u u u·.ix 
X 9999 lOCOOOl • IDOllDOOOOOOC 
X "" «t ... +.,.~111••••••0:x11lilX 
X "" ~~ X 99" )OOüQQOOQOc 11 • • • IOOOC 

Tipo •XMen: 1 extracrdinario 

M1Mre: t prirwr utraord 
sttundo txtraord 
tuc1r txtraord 

X 

X 

X 

X 
X 
X 
X 

X 
X 
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Ir;.;¡;;:] 
~ 

dd/Mlaa 

dd/Mlaa 

dd/Mlaa 

dd/Mlaa 

dd/M/aa 
dd/MV'aa 
dd/.taa 
dd/.Vaa 

ddl-"aa 
dd/Mlu 

IEXAM 

DD/lfft/AA 

IEXAH 

l11erer.nci•I 

lOOOOOOOOOOOt 
lOOOOOOOOOOO( 
_, ..... ¡IX 

XlOOOOOOOOOO( 

lOOOOOOOOOOO( 

lOOOOOOOOOOO( 

XlOOOOOOOOOO( 

xJOOr-.'"A°"•'"A•"ioot: 

-X- tentinar 

SIOOI lOOOOC 



MI NI ESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acept.a nCunero de cuent.a 

valida número de cuent.a 

si número de cuent.a no existe 

rechaza t.ransacciOn 

si número de cuent.a es correct.o 

acept.a clave de materia 

acepta nórtiero de exarnen 

acepta nt:amero de referencia 

si existe error 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra alta de inscripción en la base de datos 

t.errnina proceso 

Si clave es B 

Acepta n~mero de cuenta / clave de materia 

valida relación cuenta / materia 

si nQmero de cuenta no existe 

si clave de materia no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

aplica la baja de la inscripción de la base de datos 

t..ermina proceso 
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Si clave es M 

Acepta nórriero de cuent.a / clave de materia 

valida relación cuent.a / roateria 

si n(Jrnero de cuenta no exist.e 

si clave de materia no existe 

rechaza transacción 

si datos son correc~os 

acept.a rnodificaciones 

valida modificaciones 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de datos 

t.ermina proceso 

Si clave es C 

Acepta núrnero de cuent.a 

valida número de cuenta 

si nt:Mnero de cuenta no existe 

recha~a transacción 

si nWnero de cuent.a es correcto 

despliega at.ribut.os de las inscripciones del alU(flOO 

t.errnina proceso 
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O B JET I V O : REGl STHAR LOS RESULTADOS DE LOS ElCAKE!iES DE 

llJALUACIOH PRACTICADOS A LOS RLUl!ll-OS 

AE)(AM 

SISTEKA DE CONTROL DE LA nDHIHISTHAC!ott ESCOLAR DD/l\M/RA 

U.tt.A.H. APLICRC!ott DE EXAHENES AEXl\M 

Iransa.ccion [R Alta B Baja M nodif C Cc.nsulta l [ l 

1 

Ho cuenta 9999999-9 ~)()OOOOOOOOOOO()OOO()(X)(l00()00()1 

C1,1e-111ateria 999 lOOOOOOOOOOOOO'JOOOOOOOOOO(lOOOO( 

Tipo-exaMen ~ Calificacion XX 

Fecha-exa.ten dd/tuúaa. Ha de acta = 
Antecedente ~)OC 

Tipo exaM"n: O Ordinario nxn tel'ftina.r 
E Extraordinario 

SIGUE lOOOO( 
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MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acept.a nt'Jmero de cuenta, clave de materia, tipo examen 

Acepta calificación, acta, fecha examen ·y ant.ecedent.e 

si nómero de cuenta no existe 

si existe error en datos 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra alta de calificación en la base de dat.os 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta n<..nero de cuenta / clave de materia 

valida relación cuenta / clave 

si núnero de cuenta no existe 

si clave clave de materia no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

aplica la baja del registro de· la base de datos 

termina proceso 
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Si clave es M 

Acepta nómero de cuen~a / clav~ de materia 

valida relación cuenta / ma~eria 

si n(Jmero de cuenta no exis~e 

sí clave de materia no exist.e 

rechaza transacción 

si datos son correct.os 

acepta modificaciones 

valida modificaciones 

si modificaciones son erróneas 

rechaza transacción 

si modificaciones son correctas 

registra modificaciones en la base de datos 

t.ermina proceso 

Si clave es C 

Acepta n<.nnero de cuenta I clave de materia 

valida relación cuenta / materia 

si nCJmero de cuent.a no exist.e 

si clave de materia no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

despliega at.ributos de examenes en la pantalla 

t.errnina proceso 
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OB JET IV O : REGISTRAR A LOS ALUMNOS QUE PRESENTARO!i SU 

[l(AHDI PJl1)FESJOHl\L 

SISTD!ll DI COHrllOL DE lll ADlllHJS!llACIOH IS COI.AR 

U.H.A.H. l:l(AHEH PROFESIONAL 

'Iransa.ccion [ll Alta M ~odif e Consulta. J ( J 

ia-M-cj ltto cuenta! ID•scripcion 1 ~ • !llfsul !>do 1 

X 9999999-9 IOOOOOOOOOOOO:X dd/""'•• X lOO<l<XXX 

X 9999999-9 lOOOOOOOIX'.ooooooooooo! dd/MW'aa X """""'°' 
X 9999999-9 XlOOOOOOOOOOOOO dd/""1aa X XlOOOOCK 

X 9999999-9 lOOOOOOOOOOOOOO dd/""'•• X XlOOOOCK 

X 9999999-9 lOOOOOOOOOOOOOO dd/M/aa X >000000< 

X 99'9999-9 lOOOOOOOOOOQOOO dd/""1aa X ""'°"""' 
X 9999999-9 IOOOOOOOOOOOlOO ddl..Va.a X )(l(JO()OO( 

X 9999999-9 IOOOOOOOOOOOOll dd/_,aa X XX><lOOO< 

X 9999999-9 XlOOOOOO(lOOOOOOOOOO()() dd/..Vaa X ""'°"""' 
X 999'999-9 lOOOOOOOOOOOOOO dd/""1aa X"'°""""' 

l!osultada: AAprol>Uo 

H l!o aprobado 

M Mencion Honorifica. 
X Ho se PHsento 

-l99-

EXP:RO 

DDllWAA 

OORO 

l 
1 

\Anhc•dent• I 
lOOOOOOOIXllX 
lOOOOOOO(';OO( 

lOOOOOOOOOOI 
lOOOOOOOOOOI 

XlOOOOOOOOOI 
XXlOOOOOilOO( 

IOOOOOOOOIXll 
1()(:00000000 ¡ lOOOOOOOOOOI 
lOOOOOOOOOOI 

"X" tel'tlinu-

SIGllE lOOOOC 



MINIESPECIFICACIDNES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

acepta ní.1mero de cuenta 

acepta fecha de examen/resultado 

acepta antecedente del tramite 

valida datos 

si nt.'.lmero de cuenta. no existe 

si fecha de examen es errónea/clave de examen 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

si la fecha de examen en base de datos es mayor a cero 

si resultado de examen en base de datos es A,M 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra 

registra 

Term".tna proceso 

techa de examen, resultado 

antecedente en base de datos 
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Si clave es H 

acepta número de cuenta 

acepta fecha de examen/resultado 

si nfimero de cuenta no existe 

si fecha de examen en base de datos es cero 

rechaza transaccibn 

si datos son correctos 

despliega atributos del examen 

acepta modi~icaciones a datos 

valida .edificaciones 

si existe error en datos 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de datos 

Termina proceso 

Si clave es C 

acepta nc.unero de cuenta 

valida n~mero de cuenta 

si n~ntero de cuenta no existe 

rechaza transacción 

si data es correcto 

despliega atributos del resultado del examen en pantalla 

Tert8ina prac••o 
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DE JET IV O: llllT!R LAS BOLE!AS CON LOS RESULTADOS DE LOS 

EXAMEllES DE EVALUACIOH DE LOS ALUll!iOS 

CALIF 

SlSTIJIA DE CONTROL DE LA ADIUHISTRACIOH ESCOLAR DD/MH/AA 
U.H.A.M. IJllSIOll DE BOLE!AS CALIF 

Digite los datos rtqueridos pua la. ·iKpresion 

tto de se..estre Cue de Materia Ho de acta Ho de boleta. 
99-99 9999 9999999999 9999999999 

"X" terMinar 

SIGUE xxxxx 
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MINIESPECIFICACIONES 

EMISION DEL TOTAL DE BOLETAS 

Acepta nt:imero de semest.re 

Acept.a clave de rnat.eria 

valida datos 

si nCJrnero de semestre es erróneo 

si clave de materia es errónea 

rechaza t.ransacci6n 

si datos son correctos 

inicia impresión de boletas 

t.errnina proceso 

EMISION DE BOLETAS POR LOTE 

Acepta clave de materia 

Acepta nt::imero de boleta inicial a imprimir 

valida datos 

si clave de materia es errónea 

si nOmero de boleta es erróneo 

rechaza ~ransacci6n 

si datos son correctos 

inicia impresión de boletas 

termina pl'oceso 
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"X" tertdnar 

SIGUE XXXXX 
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MINI ESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta clave de mat.eriH, clave de grupo 

Acept.a salón, fecha examen 

valida dat.os 

si clave de materia no existe 

si clave de grupo, salón o fecha son erróneos 

rechaza t.ransatciOn 

si datos son correctos 

registra alta del calendario en la base de datos 

t.eT"mina proceso 

Si clave es B 

Acep~a clave de ma~eria fecha exau1en 

valida relación ma~eria / fecha 

si clave de materia no exis~e 

si 1echa es errónea 

rechaza ~ransacción 

si datos son correc~os 

aplica la baja del ~egis~ro de la base de datos 

t.~1'Mina proceso 
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Si clave es M 

Acepta clave de materia fecha examen 

valida relación mat~ria / fecha 

si clave de rnat.eria no exisle 

si fecha examen es errónea 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

acepta modificaciones 

valida modificaciones 

si existe error 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

regist..ra rnodificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acepta clave de materia 

verific·a clave de materia 

si clave d~ materia no existe 

rechaza transacción 

si clave de materia es correcta 

d~spliega atributos del calendario en pantalla 

t.errnina proceso 
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OBJETIVO: COHYROLAR EL ACCESO AL MODULO DE OlfAl.0005 

DEL SISTDIA 

SISTDIA DE CONTROL DE LA ADMIHISTRl\CIOH ESCOLAR 

U.H.A,". OITALOGOS 

J. - Escuelas 

2 - Carreras 

3_ ttateri a.s 

4- Grupos y Salones 

5_ Prof'esiones 

6- Plan de Estudios 

0 .. Menu Anterior 

Digite la opcion C J 
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MEN50 

DDfHIVAA 

M!Jf.i9 

"X" terMinilr 

SIOOE lOOOO( 



MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA OPCION 

Ac~pt.a número de C•pción 

si número de opción es mayor de 6 

rechaza transacción 

si n(.irnero de opción es igual a cero 

transfiere el prciceso al men(J de donde proviene 

si número de opción es de 1 a 6 

VALIDA PANTALLA 

t.ransf iere el proceso a la opc ié•n digi lada 

termina proceso 
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O B JE T l V O : REGISTRAR Y ACTUALIZAR LAS CLAUIS DE LAS ESCUELAS 

QUE IHIEGRAH LA UHAH 

ES CU E 

SISTEMA DE COHfROL DE LA ADHIHISIRACIOH ESCOLAR 

U,N.A.H. ESCUELAS 

fransaccion [A Alta B Baja M Modif C Consulta l [ l 

jA-B+c) 
Cv. de 
escuela )Descripcionl jr.cha-al taj 

999 lOOOOOOOOOOOOOO dd/Mlaa 

999 lOOOOO()OO(lOOO()()(X)OOOO dd/Mlaa 

999 )('.00000000000000 dd/1111Waa 
999 lOOOOOOOOOOOOOO dd/MIVU 

X 999 XXXXlOOOOOOOOOO dd/""'u 
X 999 XXJOOCXXXJOOOOOOOOOOOOO dd/M/ii. 

X 999 XXXXXXXlOOOOOOO dd/""'ªª 
X 999 lCOOOOOOOOOOOOO dd/M/aa 

999 IOOOOOOOOOOOOOO dd/""'•• 

'" lOOOOOOOOOOOOOO dd/""'ªª 
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DD/HIVAH 

ESCUE 

jAntecedentej 

XXXXlOOOOOOO( 

XXXXlOOOOOOO( 

lOOOOOOllOOOOI 
XlOOOOOOOOOO( 

XllXlOOOOOOOOC 
XXXXlOOOOOOO( 

XlOOOOOOOOOO( 

XXXXlOOOOOOO( 

XXXXXlOOOOOOI 

XXXXlOOOOOOOI 

"X" 1e .... ¡ • .,. ¡ 
SIGUE ~ 1 



HINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta clave de escuela, descripció"n 

Acepta fecha alta, antecedente 

valida dat.os 

si clave de escuela existe 

si fecha alta es errónea 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra alta de clave de escuela en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta clave de escuela 

valida clave de escuela 

si clave de escuela no existe 

rechaza transacción 

si clave de escuela es correcto 

despliega atributos de la clave· en pantalla 

solicita aplicar la baja 

si no se aplica la baja 

rechaza transacción 

si se aplica la baja 

elimina la clave de la base de datos 

t.errnina proceso 
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Si clave es M 

Acepta clave de escuela 

valida clave de escuela 

si clave de escuela no existe 

rechaza transacción 

si clave de escuela es correct.a 

despliega at.rit•utos de la clave en la pantalla 

acept.a modificaciones de datos 

valida modificaciones 

si existe error 

rechaza transac c i~.n 

si datos son correctos 

registra las modificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es e 

Acepta clave de escuela 

valida clave de escuela 

si clave de escuela no existe 

rechaza transacción 

si clave de escuela es correcta 

despliega atributos de la clave en pantalla 

termina proceso 
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DE JET IV O: RIGISTRllR Y ACTUALIZAR Ll!S CARREPJ\S CORRESPOflDIOOES CA RRE 

DE CADA FACULTAD O ESCUEIJ\ 

!>lSTEHA DE COllTROL DE LA ADHltlISTRACIOH ESCOLAR DD/HM/AA 

U.H.A.K. CARRERAS CAR RE 

Transaccion CA Alh B Baja K nodif C Consulta. l C J 

Cve de la carrera 99 Fecha-al ta dd/M/aa 

DPscri pci on XJOOCOOOOOCXliOOOOOOOOOOO(~ 

Cve de la escuela 999 ~.OC 

le R E D 1 T o si 

Obligatorios Optativos Total 

999 999 999 

Antecedente 
lOOOOOOOOOO(X 

")(" terMinar 

SIGUE lOOOQ( 
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HINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta clave de carrera y descripción 

Acepta clave de escuela 

Acept.a datos complementarios 

valida dat.os 

si clave de carrera I escuela ya exist.en 

si fecha de alta es errónea 

rechaza t.ransacciOn 

si datos son correctos 

registra alta de clave en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta clave de carrera 

valida clave de carrera 

si clave de carrera no existe 

rechaza tra~sacci6n 

si clave de carrera es correcto 

despliega atributos de la clave en pantalla 

solicita aplicar la baja 

si no se aplica la baja 

rechaza transacción 

si se aplica la baja 

el irnina la clave de la base de dat.os 

t.eratina proceso 
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Si clave es M 

Acept~ clave de la carrera 

valida clave de la carrera 

si clave de la carrera no existe 

rechaza transacción 

sí clave de la carrera es correcta 

despliega atributos de la carrera en pantalla 

acepta modificaciones de los dato: 

valida modificaciones 

si existe error 

rechaza ~ransacciOn 

si datos son correc~os 

registra moditicaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acepta clave de la carrera 

valida clave de la carrera 

si clave de la carrera no exi~te 

rechaza ~ransaccí6n 

si clave de la carrera es correcta 

despliega atribu~os de la carrera en pantalla 

t.ermina proceso 
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DE JET IV D: REGISIR1\R Y ACTUALIZAR LAS KATEHIAS ASJGHADAS A 

LAS CARRERflS OUE SE IllPART!li !li Ln UHAH 

MATEJl 

SISTEHA DE CONTROL DE LA ADHIHISTRACIOll ESCOLAR DD/HlVAA 

U.H.A.H. MATERIAS HATEH 

TN.nsaccion CA Alta B Baja H "odif C Consulta l [ 1 

~ e ¡g!] t ~ r l»escripcionl ~~~ jrechaj jnntecedentej i 
X 9999 99 XXX".!XXlOCOOOCX)Q()()()(XX X 99 99 dd/.uii/aa )OOOOOOOOOOOC 

X 9999 99 XXOOXXXXXX)OO(XXXXXX X 99 99 dd/,..,aa XXlOOOOOOOOO< 

X 9999 99 XXXXXXliX)OO(XXXXXXXXX X 99 99 dd/waa XXXXJOO('.!XXXX 

X 9999 99 XIOOOOOOOO()()OXXXX X 99 99 dd/Mlaa~XX 

X 9999 99 XXXXXlOOOOOOOOO X 99 99 dd/•waa Xl<XXJOOO<XXXX 

X 9999 99 lOOOOOOOOOOOOOOXXX X 99 99 dd/tn1/aa XXlOCOOCY.lOOC< 

X 9999 99 XXX)OO(XXXXXXXXXXX)OO( X 99 99 dd/.WaaXl<XXXXXXXXXX 

X 9999 99 XlOOOOOOOOOOOOOXXXX X 99 99 dd/•.taa XXY.XX".OOOOOOC 

X 9999 99 XXlOOOOOOOOOOOOXXXX X 99 99 dd/MM/aa XXXX'iOOO<XOO 

X 9999 99 XXXXXXXXXXXlO<X X 99 99 dd/""'aa XXXXXk'XXXXXX 

Niue les; L Licenciatura 

M Maestria ")(" terMinar 

D Doctorado 
SIGUE xxxxx 
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MINieSPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACClON 

Si clave es A 

Acept.a clave de la mat.eria y descripción 

Acepta clave de lü carrera y fecha de alt.a 

Acepta dat.os cornplement.arios 

valida dai.os 

si relación rnat.er-ia / carrera eXist.e 

si fecha alt.a es errónea 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra alta de la rna.t.eria en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta clave da la materia 

Acepta clave de la carrera 

val ida da t.os 

si relación materia / carrera no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

despliega c..t:ribut.os de la materia en pant.al la 

solicita aplicar la baja 

si no se aplica la baja 

rechaza transacción 

si se aplica la baja 

elimina l~ rnat.eria de la base de dat..os 

t.errnina proceso 
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Si clave es M 

Acepta e lave de la rnat.eria 

Acepta clave de la carrera 

valida relación materia / carrera 

si clave de materia no existe 

si clave de carrera no existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

despliega at.ribut.os de la rnat.eria en pantalla 

acept.a modificaciones de datos 

valida modificaciones 

si existe error 

rechaza t.ransacci6n 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de dat.os 

termina proceso 

Si clave es e 

Acepta clave de la materia 

Acepta clave de la carrera 

valida relación mat.eria / carrera 

si clave de la materia no existe 

si clave de la carrera no existe 

rechaza t.ransacc·i6n 

si dat.os son correctos 

despliega a~ribut.os de la materia en pantalla 

t.errnina proceso 
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OBJETIVO: COITTROLAR LOS Gl!\JPOS Y SALOlllS AS!GtlADOS A CADA GRUPO 
!11\T!J!lA DIJRA111E EL SDIESTRE 

SISTE!lll DE COttTROL DE LA AilHHl!STP.l\C!OH ESCOLAR 

U.H.A·"· GRUPOS y SALONES 

l'ransaccion Ut Al ta B Baja H nodif C (ons1.!ltS ) [ ) 

1 ¡· 

\A-»-HI \Grupo 1 lsalonl 

X 9999 lOO()( 

X 9999 :oooc 
X 9999 lOO()( 

X 9999 lOO()( 

X 9999 lOO()( 

~ 9999 )000( 

X 9999 lOO()( 

X 9999 lOOO( 

9999 XlOO< 
9999 lOO!X 

turnos: 01 diurno 
02 o.Jespertino 

03 nocturno 

~ jlllrnol !set'estre 1 !Materia\ 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 

999 999 99-99 9999 
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DD/M/M 

GRUPO 

~ 
XlOOOC-O(XlOO()( 

JOOOOOOO(XXXX 
XJOOOOOO{IOO()( 

xxxx=xx 
lOOQOOOO(lOO()( 

mlOOO<Y.XY.Xlt 
XJ()()OO()OOOOO( 

= 
lOOOOO!XXXXXl! 
XlOOOOOOOOOO( 

SIGUE xxm 



MINIESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si e lave es P. 

Acepta clave de grupo, salón, materia 

Acepta datos complementarios 

valida datos 

si relación grupo I salbn existe 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra alta del grupo en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta clave del grupo 

Acepta clave del salón 

valida datos 

si clave del grupo no existe 

si clave del salón no existe 

rechaza transacci6n 

si datos son correctos 

despliega atributos del grupo en la pantalla 

solicita aplicar la baja 

si no se aplica la baja 

rechaza transaccibn 

si se aplica la baja 

elimina el grupo y salón de la base de datos 

termina proceso 
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Si clave es M 

Acepta clave de grupo 

Acept.a clave de salón 

val ida relación grupo / salón 

si clave de grupo no existe 

si clave de salón no existe 

rechaza transacción 

si ddtos son correctos 

despliega atributos del grupo en pantalla 

acepta modificaciones de los datos 

si e>dst.e error 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra modificaciones en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acepta clave del grupo 

Acepta clave del salón 

valida relación grupo / salón 

si clave de grupo no existe 

si clave de salón no existe 

rec.ha::za transacción 

si datos son correctos 

despliega atributos del grupo en pantalla 

terrnina proceso 
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·~~~~;"· ~-. 

.- : :·;.:, :i• 

OB JET I U O: Rl:G!STAAR IJ\S PIH>YES!OHES DE Ll\S CARRERAS QUE SE 

.JIU'ARTEM !]( JA UHIUERSIDllD 

CPROF 

SISTEMI\ DE CONTROL DE JA ADHIHISTMCIOH ESCOJAR DD/KH/AA 
U.H.A.H. PROFES 1 OHES CPROF 

Transaccior1 lA ~lta B Baja H ttodif C Consulta. l [ l 

JA-B-H-ci leve d• protj j»esc•i pe ion j Jrecha-al tal laetettnci•I 

X lOOOOOOOOO( lOOllOOOOOO()OOX dd/..taa lOOOOOOOOOO()( 

X lOOOOOOOOO( lOOOQOOOOOOOOOO dd/""'•• lOOO(lOOOOOOO( 

X lOOCIOOOOOOC >00000000000000 dd/""1aa lOOOOOO(IOOO()( 

X XlOOOOOOOOt lOOOOOOOOOOOOQO dd/Mlaa lilOOllClOOOOOO 
X )00000000()( IOCXlOOOOOOOOO< dd/""'•• lOOOOOOOOOO(l( 

X lOOOOOOOOO( lOllOOOOOOOOOOO dd/""1aa IOOOOOOOOOOOC 
X )00000000()( lOOOOOCXlOOOOOO dd/""1aa XlOOOOOOOOOOl 
X lOOOCXlOOOOC lOOOOOOOOOOOOOI dd/""1aa XlOCJOOOOOOOO( 

X XIOOOO!XXlOI lOOOOOOOOOOOOOO dd/""1•• XXlOOOOOOOOO< 
X XXXXlOOOOOC lOOOOOOllOOOOOO dd/""1•• XXXlOOOOO(Xl(J( 

"X" terMinui 

S!OOE JOOOIX 
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MINI ESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta clave de profesión y descripción 

Acepta fecha de alta y referencia 

valida datos 

si la clave de la profesión existe 

si fecha de alta es errónea 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra alta de la profesión en la base de datos 

termina proceso 

Si clave es B 

Acepta clave de la profesión 

valida clave de la profesión 

si clave de la profesión no existe 

rechaza transacción 

si clave de la profesión es correcta 

aplica la baja de la profesioli de la base de datos 

t.ermi na proceso 



Si clave es M 

Acept.a clave de la profesión 

Acepta modiiicación de datos 

valida clave de la profesión 

si la clave de la profesión no existe 

si dat.os modificados son erróneos 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

acepta modi 1 i cae iones de las profesiones en la ·base de datos 

termina proceso 

Si clave es C 

Acepta clave de la profesión 

valida clave de la profesión 

si clave de la profesión no existe 

rechaza transacción 

si clave de la profesión es correcta 

despliega atributos de la profesión en la pantalla 

terrnina proceso 
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O EJE T I V O : ·REGISTRAR LOS PUINES DE ESTUDIO ElUSTE!ITES AS! 

COKO SU UIGEHCIA Y EQUIUALEHCIA DE nSIGNATUMS 

SISTEMA DE COl!TROL DE LA ADHINISTMCIOH ESCOLAR 

U.H.A.H. PLnH DE ESTUDIOS 

Transaccion [A Alta B Bajo " Modif C Consulta. l l 1 

Plan de estudios: 99-99 

Ch.ve deo la 
asignatura llloscripcionl 

9999 lOOO(lOO:lOO:XXXlOOO'.Y.XX dd/HM/aa 9999 

9999 lOOO(XXXlOO:XXXXXlOO(XX dd/KK/aa 9999 

9999 XXXlOOO(XlOO(,~XXXXXXXX dd/~aa 9999 

9999 )OOO(J(XIO(XXXXXXXXXXXX dd/"'i'\/aa 9999 

9999 XXXXXXXlll(l()OO(JO(XXXXX dd/tnVaa 9999 

9999 lOOO(l(lOO(IO(YXIO(JOOOOOI dd/Jt.Vaa 9999 

9999 IO(IO(lOOO(XXXXXXXXXXXX ddhrl\/aa 9999 

9999 XXXIO(IO(IO.'XXY.lOO<XXXXX dd/Mlaa 9999 

9999 XXXXXlOOOOOOOOOOOOOO de\/"'"'ªª 9999 

9999 )(J(IO(XXXXXXXXIO(IO(XXXlC dd/"'"/aa 9999 
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PLAES 

DD/HM/AA 

PLAES 

lnntecedent• I 
lOOO()(}()!lOOO(X 

lOO:XXOOlOOO( 

IO(IO(XX00XIO( 

XXXY.XXXXXXXX 

\0()()('.<:00(Xl(IO( 

)(}()!IO(XIO(XIO(X 

)OO()('~XXY.XXXX 

x:o:xxxxxxxxx 
:o:xxxxxxxxxx 
IO(IO(XXIO(IO(XX 

''Xn tert1inar 

SIGUE XXXXX 



MINI ESPECIFICACIONES 

VALIDA TRANSACCION 

Si clave es A 

Acepta clave de plan de estudias 

Acepta claves de asignatura/asignatura equivalente [en su casoJ 

Acepta descripcian de la asignatura 

Acepta fecha de alta/antecedente 

Valida datos 

si· existen plan de estudios/asignaturas 

Si fecha de alta es errónea 

Si claves de asignaturas no existen 

rechaza transacción 

Si datos son correctos 

registra alta del plan de estudios en la base de datos 

Termina proceso 

Si clave es B 

Acepta el.ave del plan dC? c~tudios/antecedente de la transacción 

Si plan de estudios no existe 

rechaza transacción 

Si plan de estudios es correcto 

acepta claves de las asignaturas 

si claves no existen 

rechaza transaccibn 

si claves son correctas 

aplica la baja del registro en la base de datos 

Termina proceso 
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Si clave es M 

Acepta la clave del plan de estudios 

si ~lave no existe 

rechaza transaccibn 

si clave es correcta 

despliega atributos del plan de estudios en pantalla 

acepta modificaciones de datos 

valida modificaciones 

si existe error en datos 

rechaza transacción 

si datos son correctos 

registra las modificaciones en la base de datos 

Termina proceso 

Si clave es e 

Acepta clave del plan de estudios 

si clave del plan de estudios na existe 

rechaza transaccibn 

si clave del plan de estudios es correcta 

despliega atributos del plan de estudios en pantalla 

Termina proceso 
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OBJETIVO: ElllTIR LOS JHFORMES DEL SISTEMA 

i SISTEllA 
, U.H.A.H. 

DE COl!TROL DE LA ADHIH!STRACIOH ESCOLAR 

IHFORli1S 

MEN60 

DD/HH/AA 

HE!l60 

J. - Cal enda:ri o de Inscripciones 

2 .. Relacion Materi a.-Grupo-Horari o 

3 .. Resultados Sorteo de Inscripcion 

4- AluMnas Acepta.dos 

5 .. Cancelaciones 

6 .. Reinscripciones 

7 .. Tira. d.e M ateri a.s 

9 ... t1enu Anterior 

Digite la opcion y ( J 

periodo a procesar CM-P l 

Claves AA : AHO 
"')(" te!'t'inar 

periodo: P : 1,2 
SIGUE XXX)()( 
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MINIEBPECIFICACIONEB 

VALIDA OPCION 

Si clave es 1 

Valida periodo 

Si periodo es valido 

imprime calendario 

Si periodo es invalido 

rechaza transacción 

Termina proceso 

Si clave es 2 

Valida periodo 

Si periodo es valido 

imprime relación de Materia-Grupo-Horario 

Si periodo es invalido 

rechaza transacción 

Termina proceso 

Si clave es 3 

Valida periodo 

Si periodo es valido 

imprime resultados sorteo de Inscripción 

Si periodo es invalido 

rechaza transacción 

Termina proceso 

Si c1av,a es 4 

Valida periodo 

Si periodo es valido 

imprime relación de alumnos aceptados 
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Si periodo es invalido 

rechaza transacción 

Termina proceso 

Si clave •• 5 

Valida periodo 
Si periodo es valido 

imprime relación de alumnos dados de Baja 
si periodo es invalido 

rechaza transacción 

Termina proceso 

si olave e• 11 

Valida periodo 

Si periodo es valido 
imprime reinscripciones 

Si periodo es invalido 

rechaza transacción 

Tenaina proceso 

81 clave ea 7 

Valida periodo 

Si periodo ea valido 
i•prima tiras de •aterias de alumnos 

Si periodo ea invalido 

rechaza transacción 

Termina proceso 

si o1ave ea o 

Regresa a menu anterior 

-229-



FECKA.:17.11.89 
MORA: 6:03 pie 

FECHA 

19.08.89 

10.09.89 

11.09.89 

13.09.89 

15.09.89 

17 .09.89 

19.09.89 

Z0.09.89 

Z1.09.89 

(lCALE) 

CALENDARIO DE INSCRIPCIONES PAG, 

RESPONSABLE EVENTO 

FAtullAO FIN OE CLASES 

FACULTAO flN DE SEHESTRE 

SUBDIRECCION lECNICA ENTREGA A SECCIOM ESCOLAR 

SECCION ESCOLAR ENTREGA A SUBO, lECNICA HOJAS EltTRAORDlNAR.lOS 

SUBDlRECtlON lECNl.,_ ENTREGA A SECCION ESCOLAR ACTAS 

S.UBOIRECCION lECNI.,_ ENTREGA A 5, E. ESTADISTICA DE GRUPOS 

COOR.DINACION DE TALLERES REALIZA EX.AMENES 

COOADJNACIOM DE TALLERES ENTREGA A S.T, ESOUELETOS DE CUPO POlt GRUPO 

SUBDIRECCION TECNICA ENlREG.t. A S.E. HISTORIAS ACADEHICAS 
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FECHA:17.11.69 
llOR.l: 6:00 pn 

Hatcrf3 

OERECHO 1 

DERECHO 11 

DERECHO 111 

ETICA 1 

ETICA 11 

SOCIOLOGIA J 

HISTORIA DE MEXICO 

CIGPOS) 

RELACIOU MATERIA-GRUPO-HORARIO Pag. 

Grupo Horario 

1204 MIERCOLES 7.00 A.M A 6.00 A.H 

1205 LUliES DE 10:00 A.M A 11:30 A.H _. 

1206 JUEVES DE 11:00 A.H A 12:30 P.H 

1208 ~ATES DE 10:00 A.M A 11:30 A.M 

1210 HARTES DE 7:00 A.M A 6:30 A,M 

1212 VIERNES DE 4:00 P.H A 5:30 P.H 

1224 LUNES DE 7:00 A.M A 9:30 A.H 
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(JSORT) 

FECHA: 17 .11.89 
HORA:.6;18 ?11 

RESULTADOS DEL SORTEO PARA LA INSCRIPCION 

ALUMNO NO. CE OJEJolTA 

LOPEZ ARCOS MARIA ELENA 8007980·0 

LUNA TORRES FELIPE B09ono-1 

LUNA SANCHEZ MARIA ESTHER 8088880·2 

HARTINEZ SANCHEZ LAURA 66Bn88·3 

PEREZ OCHOA ANGEL 3555666·4 

TORRES PEREZ DE LEON LET1CIA B. 8099090-3 

ZAVALETA PADILLA GABRIELA 8995465-4 

ZAVALETA TOARES HUGO 
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FECHA:17.11.!9 
HORA: 6:20 pn 

ALUMNO 

LOPEZ ARCOS MAR lA ELENA 

LUNA TORRES FELIPE 

LUMA SANCHEZ MARIA ESTHER 

MARllNEZ SANCHEZ LAURA 

PEREZ OCHOA ANGEL 

TORRES PEREZ DE LEDN LETICIA B. 

ZAVALETA PADILLA GABRIEL.A 

ZAVALETA TORRES KUGO 

(IACEP) 

ALl.JOIOS ACEPTADOS Pag. 

NO. DE CUENTA 

8007980·0 

8090710·1 

6687788·3 

3555666·4 

8099090-3 

8995465·4 

4531,565·3 



FECHA;17.11.89 
HORA: 6:20 pn 

ALUMNO 

LOPEZ ARCOS MAR 1 A ELENA 

LUNA TORRES FELIPE 

LUNA SANCHEZ MARIA ESTHER 

CICANC) 

CAHCELACJONES Peg. 

NO. DE CUENTA 

8007980·0 

8090770·1 

8088880·2 
·············-···--:. ............................. ~-------------------------------·--
MARTINEZ SAHCHEZ LAURA 6687788·3 

PEREZ OCHOA ANGEL 3555666·4 

TORRES PEREZ DE LEOM LETICIA B. 8099090-3 

ZAVALETA PADILLA GABRIELA 8995465-4 

ZAVALETA TORRES MUGO 45~565·3 
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FECK~:17.11.89 

HORA; 6:21 p:i 

ALUHMO 

l~EZ ARCOS MARIA ELENA 

LUNA TORRES FELIPE 

LUMA SANCHEZ MARIA ESTHER 

HARTINEZ SANCHEZ LAURA 

PEREZ OCMOA A>l:GEL 

TORRES PEREZ DE LEOll LETICIA B. 

ZAVALETA PADILLA GAIRJELA 

ZAVALETA TORRES MUGO 

(IREIM) 

RE1NSCRIPC10HES Pag. 

110. DE CUENTA 

8007960·0 

8090no-1 

8088880·2 

6687788·3 

8099090·3 
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l lTMATl 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOHA DE l1EXICO 

TIRA DE l1ATERIRS 

NUtt DE CUENTA 1 N011BRE DEL RLVHNO PERIODO 1 PLANTEL 1 CAAR O . CURSO 

80999999-111 \ GOltEZ SFINCHEZ ESTELA 1984 1 016 1 21 

CUE HAT. NDHBRE DE LA 11ATERIR GRUPO -PLANTEL CARR CRO SEl1 CAHDIOS 

0030 ANATO?llA 20eu 16 21 

01ZJ40 HICRDDIOLOGIR 2002 16 21 

Uo Bo PLANTELtES) FlRHA DEL ALUHNO 
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SCAE 

CAPITULO VI 

ESTIMACION Y 
REQUERIMIENTOS 

DE EQUIPO 



REQUERIMIENTOS 

En cuanto a los requerimientos del Usuario ••• 

Que la información sea la más reciente. 

Para la mayoria de los trámites que se realizan es necesario 
que la información esté concentrada en un sólo lugar. (Aún 
en diferentes archivos) 

Tener niveles de seguridad para el acceso a la información. 

La información sea verídica (libre de errores). 

Tener un tiempo de respuesta más rápido para la realización 
de los tramites. 

Un sistema que agilice los trámites y reduzca las 
probabilidades de error. Aún en las temporadas pico 
(Inscripciones, Reinscripciones, Exámenes extraordinarios) 

El acceso a la información sea rápida. 

El proceso de la información se realice en forma independiente 
de otro Departamento o Secretaria (Rectoria) . 

••• Tener una buena distribución de las cargas de trabajo. 

En cuanto a los requerimientos del sistema ••• 

Se necesita que opere en ambiente de Base de Datos. 

Equipo que cuente minimo con disco duro y una unidad de disco 
flexible. 
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Lenguaje de Cuarta Generación. 

Se opere en un ambiente de red. 

PUeda emigrar facilmente 

Se pueda manejar archivos de otros paquetes (lotus, etc.) 
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BD 1& selección de hardware y servare hay que tener en cuenta 
aspectos que garanticen la adecuación de les sistemas de l.a 
oficina. 

* Lenguaje de desarrollo debe: 

Funcionar de la misma manera en máquinas de diferentes 
tamaños. 

Tener una penetración importante en el mercado para 
asegurar su supervivencia, apoyo del proveedor y 
disponibilidad de programadores para mantenimiento. 

Permitir adecuaciones y ajustes fácilmente para acomodar 
los requerimientos. 

* El Equipo debe: 

ser compatible con los estándares de mercado para 
garantizar que nuevos paquetes de comunicaciones, 
estadísticas o gráficas, se pueden aprovechar. 

Tener garantizado el mantenimiento por una empresa 
robusta. 

Tener posibilidades de crecer en capacidad 
significativamente. 
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LOS PRECIOS DE LOS LENGUAJES DE DESARROLLO VARIA DEPENDIENDO 
DEL EQUIPO Y SU POTENCIAL. 

Lenguaje Equipo l\Jnl>iente Preoio Observaciones 
Operativo 

oracle Red pc•s ms-dos $12,985 Maneja el concepto de 
Novell transacción por lo 

que ofrece seguridad 
es transportable a 
una gran variedad de 
equipos. 

oracle Altos Xenix/386 $11,400 Maneja el concepto de 
transacción parlo que 
ofrece seguridad. Es 
transportable a una 
gran variedad de 
equipos. 

Paradox Red pc•s ms-dos $1,194 Tiempos de 
Novell construcción cortos. 

Sólo existe para pe. 

Inf ormix- Altos Xenix $4,731 Nivel de seguridad 
4GL bueno. 

c Red pc's ms-dos, $800 Tiempo de desarrollo 
Microsoft B-trive largo. Utiliza menos 

recursos que un 
lenguaje de cuarta 
generación. Tiempos 
de respuesta cortos. 

Speedware Micro Turbo Image $10,000 Totalmente 
3000 HP transportabl.e a 

cualquier HP 3000. 

RDB Micro Vax Vm $10,000 Totalmente 
transportable a 
cualquier VAX. 

Cobol o c AS400 IBM SQL $10,000 Totalmente 
transportabl.e a 
equipos más grandes 
IBM. 
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Las espectativas de crecimiento de la Facultad son la base para. 
seleccionar la estrataqia da compra da equipo y lanquaje de 
4esarrol1o. 

* Si la probabilidad de que el sistema crezca a más de 12 
terminales en un periodo de 2 años es mayor al 70% conviene 
la opción Altos/Oracle. 

Con más de 16 terminales el sistema se tendrá que emigrar 
a una minicomputadora más poderosa. 

Oracle es la única base de datos para este nivel de equipos 
que garantiza integridad de los datos. 

* En caso contrario conviene el sistema Altos con la base de 
datos Informix-4GL 

El costo comparativamente con una red es casi igual entre 
los 6 y los 12 ususarios. 

Una base de datos de un sistema multiusuario ofrece mayor 
nivel de integridad de la información. 
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Altos/Orocle 
$38,584 

Novell/Porodox 
$27,859 

Altos/lnformix 
$31,396 

Poro P1 =703 lo opcion Altos/Orocle y Altos/lnformix 

son indiferentes 

P1 

P2 

P3 

P1 

P2 

P3 

P1 

P2 

P3 

>10 
Mini+Orocle 

6 10 
WKS+Orocle 

$38,584 

>10 
Mini+Orocle+$30,000 

6 10 
WKS+Porodox 

$27,859 

>10 
Mini-J:Orocle+$30,000 

6 10 
+red altos 

$31,396 
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COHO JlllDIBll'l'll DI! DBSARJIOLLO SB RBCOKIBlllDll. ORACLB. 

* Acelera la construcción de sistemas 

* Es un sistema seguro (niveles de seguridad) y confiable. 

* Es un eistema multiusuario y relacional •. 

* Permite el crecimiento (y/o migración) del ·sistema a otras 
computadoras 

* Coincide con el estandar SQL para bases de datos 

* Tienen soporte en México 

UQUBRIXJ:BllTOS 'l'BCHICOS Pllllll. LA l:llS'l'll.LACJ:OH Dll ORACLll 

* Se requiera 1.5 MB RAM da espacio en disco duro 

*Se necesita un sistema Operativo DOS 3.l o versiones más nuevas. 

*Es· compatible.con SQL/DB2 y ANSI SQL 

• Se requiere l MB de expansión de memoria as! como procesadores 
80286 o 80386. 

* Al instalarse ORACLE se crean 2 Bases de datos (DBS.ORA) y 
DBS2.0RA los dos ocupan 2 MB. 
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• Se produce un archivo Bl.ORA que sirve para guardar los cambios 
que no son permanentes (clusters). · 

* Se tiene un buen manejo de espacio en disco ya que se puede 
actualizar los espacios libres (clusters y particiones) 

ORJ\CLB CONSTITUYE UN lUIBIBNTB DB CUARTA GBNERACION QUE PERMITE 
DESARROLLAR EN CORTO PLAZO SIN PERDER FLEXIBILIDAD. 

* contiene un generador de aplicaciones que pennite: 

- Diseñar pantallas. 

- Asociar instrucciones a campos y a toda la pantalla. 

- Validar automáticamente la pertenencia a catálogos. 

- Interconectar pantallas. 

- Definir informes automáticamente. 

• El código para definir consultas y operaciones sobre los datos 
es independiente de su estructura y no requiere de la 
especificación de procedimientos. 

El programador puede trabajar sobre vistas (tablas 
relacionales virtuales). 
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- La decisión sobre cómo y en que orden accesar los archivos 
la toma ORACLE, caso por caso, después de escoger la mejor 
alternativa de una serie de posibilidades. 

- Si el administrador de datos cambia la estructura de la base 
únicamente tiene que redefinir las vistas (tablas relacionales 
virtuales) para cada usuario. 

• Tiene la capacidad de conectarse con otroS sistemas para llevar 
a cabo tareas especiales: 

- Puede operar sobre la hoja de cálculo 1-2-3. 

- Sus funciones pueden ser invocadas desde C y COBOL. 

- Puede invocar procesos externos como resultado de acciones 
sobre campos y pantallas. 

ORACLB Tl:BHll l:H'l'ERCOlfBTRUl:DOB Ml!CAHIBMOB PARA COH'l'ROLAR EL 
ACCESO ll. Ll!. :UIFORMJl.CION Y CAJUUITIZA.'1. LA IllTEGRID.ñD DE LOS DATOS 

* Contiene módulos para asignar permisos para leer y/o modificar 
datos a nivel de registro y de campo. (Niveles de Seguridad). 

*Al estar orientado al proceso de transacciones tiene la capacidad 
de reestablecer automAticamente el estado anterior de la base 
de datos en caso de terminaciones inesperadas de la operación 
-recuperación- • (Esta capacidad es sumamente importante en el 
caso de redes y procesos distribuidos) . 
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ORACLE PUEDE OPERAR SOBRE UN GRAN NUMERO DE MAQUINAS DE DIVERSOS 
TAMAÑOS. 

* Funciona sobre microcomputadoras compatibles con IBM PC AT 

* Funciona en minicomputadoras y macrocomputadoras de diversas 
marcas (IBM (MVS & VM/CMS), DEC, DG, HP, PRIME, WANG, ETC) y 
con sistemas operativos DOS versión 3.1 o versiones más nuevas. 

* se pueden establecer redes combinando micros, minis y mainframes 
en un sólo sistema. 
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Las estratégias de equipo y lenguaje de desarrollo más viables 
son: 

* Sistema Altos con el ambiente Oracle 

* Sistema Altos con la base de datos Informix-4GL 

* Red Novell de PC's con el lenguaje Paradox 

Las formas de crecimiento son distintas en cada una de las 
opciones 

OPC:tON CREC:tMIEN- CRECIMIEN- SUCURSALES 
TO PEQDEilO TO GRANDE PEQUEÑAS 

Altos / - ETI (l) - MINI - PC 1 s 
Oracle ETI -
Altos / Terminales - MINI - Altos 
Inf ormix - ETI 80286 

Novell / - ETI - MINI - PC 1 s 
Paradox - ETI 

l.- Estación tenninal Inteligente 

2.- Posible escalación de equipo 
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RED PC's Batch 



LOS COSTOS DE LAS DIFERENTES OPCIONES DE EQUIPO BE ENCUENTRAN 
PRACTICAMENTE EN EL MISMO RANGO. 

MARCA TIPO No. SERVER EBTACION TOTAL 6 DISCO 
USUARIOS 80386 Disco ESTACIO DURO 

(l.) duro 20 NES 
MB 

Olivetti Red 8 $1.2, 878 $3,290 $32,61.8 135 Mb 

Tandy Red 8 $13,494 $2,368 $31, 840 100 Mb 

Vectra Red 8 $13 '755 $4,450 $40,450 103 Mb 

Novell Red 8 $1.2,295 $2,395 $26,665 80 Mb 

onyx Red 8 $13,545 $3' 180 $32,625 100 Mb 

Unisys Red 8 $15,495 •$4,490 $45,435 l.16 Mb 

Altos Multiusua 16 $22,990 $699 $27,184 90 Mb 
rios 

HP Vectra Multiusua 8 $15,600 $635 $19' 410 l.50 Mb 
RS rios 

Micro Multiusua 12 $18,300 Cualquier $32,208 80 Mb 
3000 HP rios (3) PC (4) 

As 400 Multiusua 40 $32,100 $1,619 $41,81.4 600 Mb 
IBM rios (5) 

l MS-DOS Sistema Operativo 

2 Todos los casos excepto sistemas multiusuarios se trata de PC 
80282 

3 Incluye base de datos Turbo Image 

4 Con estación Tandy 

5 Incluye base de datos SQL 

* Precios a Febrero de l.989 (EN DOLARES) 
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CONCLUSIONES 
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CONCLUSZONES 

- En cuanto al personal se concluya ••• 

••• Es necesario cubrir ambos turnos en .atención a los 
alumnos • 

••• Se necesita reestructurar y reorganizar al personal 
que labora para dar una mayor equidad en la carga de 
trabajo. 

- En cuanto al sistema actual se concluye qua ••• 

••• Se encuentra totalmente atrasado con respecto al avance 
tecnológico. 

Su tiempo de respuesta es muy alto. 

No se tiene control de la situación escolar del alumno 
en el momento de las inscripciones. 

- En cuanto al sistema propuesto se espera ••• 

Un mejor tiempo de respuesta en los trámites. 

Una independencia del centro de computo de rectoria. 
Acudiendo a este sólo en caso indispensable. 

Niveles de seguridad para el acceso a la información. 

Disminuir el grado de error. 

Actualizar el servicio con respecto al avance 
tecnológico. 
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ANEXO 

ARTICULOS DE LOS REGLAMENTOS EN LOS QUE SE BASAll LAS 
DIFERENTES ACTIVIDADES REALIZADAS EN SERVICIOS ESCOLARES 
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:ANEXO 3 

Articulo 19 

Los limites de tiempo para estar inscrito en la Universidad 
serán: 

a) Cuatro años para cada uno de los ciclos del bachillerato. 

b) En el ciclo de licenciatura, un 50% adicional a la duración 
señalada en el plan de estudios respectivo. 

e) En las carreras cortas, las materias especificas deberán 
cursarse en un plazo que no exceda al 50% de la duración 
establecida en el plan de estudios respectivo. 

EStos términos se contarán a partir del ingreso al ciclo 
correspondiente, aunque se interrumpan los estudios. 

Los alumnos que no terminen sus estudios en los plazos 
señalados no serán reinscritos y sólo podrán acreditar las 
asignaturas faltantes por medio de exámenes extraordinarios, en 
los términos del capitulo III del Reglamento General de Exámenes. 
En el caso de estudio de Posgrado, lo que determine el Reglamento 
General de Estudios de Posgrado. 

1\NEXO 4 

Articulo 15 del Reglamento General de Inscripciones. 

"Las solicitudes para cursar solamente asignaturas aisladas 
en los niveles de licenciatura y superiores podrán autorizarse 
cuando haya cupo en los planteles y tengan los antecedentes 
suficientes, ·a juicio de los directores de las Facultades y 
Escuelas de que se trate. Dicha autorización dará derecho a 
cursar las asignaturas que ampare, a presentar exámenes y obtener 
la comprobación correspondiente, la cual no tendrá ningún valor 
en créditos. Las personas a las que se les otorgue está 
autorización no serán consideradas alumnos, pero estarán sujetas 
a todas las disposiciones establecidas en el capitulo VII de este 
Reglamento." 

-253-



ANEXO 6 

Articulo 30 de1 Reglamento General de 7nscripciones. 

"La Universidad señara discrecionalmente el número de 
.estudiantes extranjeros que podrán inscribirse en sus 
planteles. Los aspirantes, además de cumplir con los 
requisitos establecidos para los estudiantes nacionales, 
deberán satisfacer los que en particular se determinen en 
los instructivos correspondientes." 

Una vez que el alumno ha sido aceptado a la licenciatura, se 
aplicará el acuerdo número 43 de la Comisión de Incorporación y 
Revalidación de Estudios del H. Consejo Universitario, en su 
sesión efectuada el dia 22 de Junio de 1976, en el que se indica: 

I. Todos los alumnos que hayan cursado en el extranjero estudios 
equivalentes a los tres últimos años de nuestro bachillerato, 
deberám aprobar en la escuela para extranjeros de esta Universidad, 
durante el primer año de estudios profesionales, las asignaturas 
de Historia de México (curso general), Geografia de México y 
Organización Politica del Estado Mexicano. 

II. Que se de aviso a la Coordinación de la Administración Escolar 
para que todos los alumnos inscritos en las facultades y escuelas 
de la Universidad, que no aprueben durante el primer año de los 
estudios profesionales estas asignaturas, no se les autorice su 
inscripción al año siguiente. 

III. La Dirección General de Incorporación y Revalidación de 
Estudios, vigilará el cumplimiento de este acuerdo en lo que 
respecta a los alumnos inscritos en Instituciones con estudios 
incorporados a esta Universidad. 

IV. Todos los alumnos que hayan cursado en el extranjero estudios 
de High School, equivalente a los tres primeros años de nuestro 
bachillerato deberán aprobar en esta dirección (anteriormente 
mencionada), antes de terminar el cuarto año del ciclo de la 
Escuela Nacional Preparatoria o primero de Colegio de Ciencias 
y Humanidades, las asignaturas de Civismo II, Historia de México 
de Segundo y Lengua y Literatura Española, de conformidad con lo 
que se establece en el acuerdo número 28 de fecha 8 de Mayo de 
1978, emitido por la Comisión de Incorporación y Revalidación de 
Estudios de H. Consejo UnLversitario. 

En caso de que el alumno extranjero desee ingresar al nivel de 
licenciatura en años posteriores al primero, deberá sujetarse a 
lo establecido por e1 articulo B del Reglamento General de-
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Inscripción. Los aspirantes que provengan de otras institucionec 
de enseñanza superior, podrán ingresar al nivel de licenciatura, 
en años posteriores al primero, cuando: 

a) cumplan los requisitos de las fracciones a) y b) del 
articulo 20. y el cupo de los planteles lo permita. 

b) Sean aceptados en el concurso de selección a que se refiere 
el articulo 2o., el cual consistirá, para el caso, en un exámen 
global, escrito y oral, de las materias que pretendan revalidar 
o acreditar, por los menos ante dos sinodales. 

En ningún caso se revalidará o acreditará más del 40% del total 
de los créditos de la carrera respectiva. 
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ANEXO 9 

:r.rticul.o 14. 

Los exámenes extraordinarios tienen por objeto calificar la 
capacidad de los sustentantes que no hayan acreditado las 
asignaturas correspondientes cuando: 

a) Habiéndose inscrito en la asignatura, no hayan llenado 
los requisitos para acreditarla de acuerdo con lo previsto 
en l.os incisos a y b del articulo 20. y del. articulo 100. 

b} Siendo al.umnos de la Universidad, no hayan estado inscrito 
en la asignatura correspondiente, o no la hayan cursado. 
e) Habiendo estado inscrito dos veces en una asignatura, no 
pueden inscribirse nuevamente, según lo establecido en el 
articulo 200. del Reglamento General de Inscripciones. 

d) Hayan l1egado al 1imite de tiempo en que pueden estar 
inscritos en la Universidad, de acuerdo con el articulo 190. 
del. mismo reglamento. 

:r.rticul.o 15. 

Los exámenes extraordinarios se efectuarán en los periodos 
señalados en el calendario escolar. serán relizados por dos 
sinodales, que deberán ser profesores definitivos de la asignatura 
correspondiente o de una afin. En casos justificados los alumnos 
podrán so1icitar por escrito a 1a dirección de la Facultad o 
Escuela correspondiente que designe otro jurado. Las pruebas 
deberán ser escritas y orales, y en concordancia .con los temas, 
ejercicios y prácticas previstos en el. programa de 1a asignaturade 
que se trate. En los casos en que el programa asi lo establezca 
bastará 1a prueba. cuando 1a indo1e de la asignatura no permita, 
la realización de la prueba oral, o escrita, ésta se sustituirá 
por una prueba práctica. En todos los casos, los consejos técnicos 
respectivos señalarán las caracteristicas de los exámenes 
extraordinarios de cada asignatura. 

Articul.o 16 

Los estudiantes tendrAn derecho a presentar hasta dos asiganturas 
por semestre mediante exámenes extraordinarios, solamente el. 
secretario General de la Universidad podrá conceder un número 
mayor de exámenes extraordinarios, previo informe favorable de 
1a dirección de l.a Facultad o Escuela y de la Coordinación de la 
Adrninstración Escolar. 
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ANEXO 13 

Articul.o 16. 

"No podrán cursarse dos carreras simultáneamente, salva que: 

a) El cupo de los planteles lo permita: 

b) El solicitante haya cubierto, por lo menos, el 50% de los 
créditos de la primera carrera1 

e) Haya obtenido en las asignaturas acreditadas en la primera 
carrera un número de calificaciones MB mayor o igual que 
el número de calificaciones s. 

Articul.o 20. 

"Los alumnos que hayan interrumpido sus estudios podrán 
reinscribirse, en caso de que los plazos señalados por el Articulo 
19 no hubieran concluido pero tendrán que sujetarse al plan de 
estudios vigente en la fecha de reingreso y, en caso de una 
interrupción mayor de tres años, deberán aprobar un exámen global 
según lo establezca la Facultad o Escuela. 

No haber rebasado el límite de tiempo para estar inscrito en la 
carrera ver Articulo 19 del Reglamento General de Inscripciones 
Pag. l. de Reinscripción. 

J\NEXO 21 

Articulo 2.&. 

"En caso de que se llegara a comprobar la falsedad total o parcial 
de un documento, se anulará la inscripción respectiva y quedarán 
sin efecto todos los actos derivados de la misma." 

Articulo 97, Fracción :i::u: 4el. Estatuto General de la Universi4ac!: 

"El alumno que falsifique certificados,- boletas de exámenes y 
documentos análogos, o use o aproveche los propios documentos 
cuando la falsificación sea imputable a terceros, será expulsado 
de l.a UNAM. 

Estas sanciones podrán ser aplicads individuai o colectivamente, 
según que la falta haya sido cometida por una o varias personas 
nominativamente designadas o por un grupo .. " 
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ANEXOS 23 Y 24 

Articulo 2. 

"La Universidad distinguirá 
otorgandoles: 11 

a sus mejores estudiantes 

a) La medalla de plata Gabino Barreda 

b) Diploma de aprovechamiento a los tres primeros lugares en 
cada carrera o ciclo de estudio. 

Articulo l.O. 

"La medalla de Plata Cabina Barreda se otorgará al alumno con 
más alto promedio de calificación de cada una de las carreras de 
las Facultades de las Facultades y Escuelas, al término de sus 
estudios profesioneales. 11 

Articulo l.2. 

"Para que un estudiante se haga acreedor a las distinciones a 
las que se refiere el Articulo 20. de este reglamento, se le 
exigirá un promedio minimo de ocho. 11 

ANEXO 25 

Articulo 2. 

Inciso d) y 12 del Reglamento del Reconocimiento al Mérito 
Universitario. 

Articulo 2. 

Inciso d) Diploma de los tres mejores alumnos de cada uno de los 
años lectivos de cada carrera. 

Articulo l.2 • 

(Ver anexo 23 y 24 de diploma de Aprovechamiento). 
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ANEXO 

FORMAS EMPLEADAS EN LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE SERVICIOS 
ESCOLARES 
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ANEXO 17 

ANEXO 18 

CtRf1FleAC10MDtL lhO::e 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
PATRONATO 

c.:q• -:c1c;r1 C>ENEAAI.. CE FIN .. NZAS 
OEP .... ATAMENTO OE INORESOS 

ORDEN DE PAGO 
~E.tNSCRIPCIOH 

ALUMNO 

HOMSRE DE\.. ALUMNO 

AL -'LuMNOt LEER LAS INSTRUCCIOHES!-L DORSO 

PODRA PAGARLO EN CUALESQUIERA DE LAS SUCURSALES DE LAS INSTITUCIONES BANCARIAS 
ANOTADAS AL REVERSO. 

COMPROBANTE BANCO 

•-<>a• 

-268-



-269-



IJCQO 20 -

UNIVERSIDAD NACIONAL ÁUTONOMA DE MEXICO 
COOA01",1riCl()H DE V. AOYINIS~ UGOUR "''" a.,n• 
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lJNIVEftJ!IBAD NACIONAL AUl'ONOMA DE MEXICO 'ltP'Oll;Tt~' 

r:;l«ML dl•Cuu«A HOMMf. 00.MUMHO 

¡7~b!~z1-si PUlC.'°9 ARRUGA JUAN MANUEi..' 

~Pll.As~$~HASTAtl~ . . 

.~-------------------
• ANEXO 22 

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 
PATRONATO-TESORERIA CONTRALOKIA 

OIRECCK>H GENEIVJ.. Dl RNAHZAS 

of PAATAMENTO DE INGRESOS 

MUt.TlllANCO COMUMZX. s. A. 
f'ARA MONO EH CUOOA 7b6"6--6 

DlJA U,N.A.M. 

¡No. L Ü 3 9 9 B 4 ) 

HOMBRE Dfl.AWMNO:----""""°==M~,....,=---===:-----==----

ND. o« CUENTA:;...·----------

FACUl.TAD O f.SCUElA----------------- ~ 
. '~.~;) 1 

~•·:r~::·~\: ~-::;~.~·:_~· 
~·t"l~~··J-:Y .. ·:-'4(­

;1----------~.--.. -~.~,-.-.---------f~~.~~-i~-~~}~~~~.~J~~::~p~~~ .. ~~~d, 

CUOTAS DE t.A!IORATORIO 

;- ------··---. -.---.----

~--~·;,;;:;:· ... =;;¡,e\-:';; 
~ AUJMNO--t.f.ER INSTRUCOONES Al DORSO 
M. BANCO-SEU.O Y FIRMA Of:L fl.EOBIDCR Al. UORSO 
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AHtio o SECRETARIA GENERAL 
C:(IURUINACION DE LA Al>MISISTllACIO:i ESCOLAR 

SOLICITllD DE 
BAJA DEFINITIVA VOLU~.'TARIA 

roa nSTB MBDIO RBNUHCIO A MI REGtSTNO 8 INSCRIPCION A LA U!UVl?RSlD.\D 
NACIONAL AUTON'OMA DB MÉXICO, EN .EL BNTENOIPO DE QUE NO room; 
IUUNSCRIBIRMB NI soucrrAR NUEVAMENTE INGRESO .u. HJSl>IO CICLO 
08 2.STUOIOS 

ADJUNTO A LA PRESEN'll? SOLICITUD 1.A SIGUIE~"T& OOC'\..")(ENTACIOS 

l':W'ltDElll"IAL ( ) 

Ht:GlllTAU DC A!fj,IGllATl'RA!lli ( ) 

IUHLIOTECA l':ElfTMAL 

DIRLltlTECA F.\(TLTAD O UC:ITELA 

(,) 

(' ) 
( ) 

( ) 

( ) 
( ) 

ESPECIPICAR 
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COOl:DnACIOH D• LA ADMl:aJtrnACIC* UCOl.A& 
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1Jt[I041 
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l!OOllr110,:-1c~ D( LA 
AOMl,ISTRAChlN ESCOLAR 
UHlrAo l>E. litl"EPCIOo,; V 
U:PEOICICH or D1>cu1muos 
SECCION ESCOLAR DE 

Cd, Uni.,.,raltar••• (l,f,, • 11 octubr- de 1962 

C. OlltCTOI G[NHAL Ot rtlOFtSIOMCS 
PRtSEllTC 

Poi" -dio de le Pr•• .. nta •• h·•c• con•tar 

ll'" •JIOl:LI& JDClllZ J.&VlER - - - - - - - - - -c&ri-,.ó-ro d. ~•n. 
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EJI DJ!:RJIC'BO - - - - qua cnn,.ta .S.. .J.!!_cr,ditoa I' •• curu 
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A.NElOU 
SECRCTARtA CZllERAl. 

COOID1WACIOll PE ~ AIIHIIUS'fllAClctl E&COLU 
9.lld1.nc:d.6l .- Cart.UiOllCit.n ele Eatui1c:9 

sra:J.QI ts:II.IJl FS.Ja:um>. 

.. QUlb COn.lll'OlfDAt 

qu• IB!e"' m!!serso m1suyp 

con 1t!la. d• C\l<lnt.a ~ alwano(al da la curara d• Lle.­

PI r11COLOG1A qua conata da :uo eraditoa )' la Traducddn da -

Wl. ldioaa, M azicuenua •n la alqUi•nu att.U10cl6n1 

G!li:] aatlí inKrit.ol•I 

JlactonaUdad H o, t C n n • 

A11Abno ha90 da .u oonoclai•nto qua ha 

CNraado y ~ediu4o ..lA....- aai9nat=•• con ..2l.IL. crldit::oa. 

AllEXO 49 

. ;~;~·~~~~~~·~~:~.:· ~-·~ 
CLINIC.\S O 700TECNIC" EN R u.........,...'" ~ 
~. ~t&R. pro. s-etarl.a d• ....... oal .. ! ._... -

::o077uPCRVI SIÓN DE ........ llaa:!D ..u.a anal JlaDIU& 

DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL n .. llk'll 

DE 198 ...!_ V EL ... ~-i.. DE }93 ..!...&. 

J[>l:/GPOo .... 

... ,~--
DE L'I. F•\CULTAD 

llARl!I Y IOOTEC­
~LUK:IO -
AHIEL 
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!l&CRETMtlA <lENCR.\l, 

COORDJNllCION DC LA AUHINISTll ... CION E.SCOU.R 
SUblinlO:t6n dll CUUHc:=U!n lle C.t.u.llOOI 

SttC.lCNt:SO:lUJ'l~IOll.LIW\. 

DR. DARVELIO A. CASTAAO IUIHITlA 
DIRECTOR DE tA FACULTAD DE PSJCOLOOJA 
P A Z S E N T C, 

160dtaa1 

En b••• al Artf.culo 7•d111 lle<¡l&1Hnto <l•n•nl da t:xhen•• •olictto 

••• Un ...,.ble en autortsar la reot1t1cact6n de calUicacJdn del-

•cr•n!OOU UJ!l!l<l,.,.tU J 

CU.VE -llli!_ POLIO DE ACTi' R221S51l c11uro --ll2lli_ 

EXA>U:N1 Ordinu·10 __i.__ Ext.raord1narto ----­
PERIOD01 Mo ..11.2.____ S11111•atrr __l. 

Cal1!1cac10nlncol"r•cU~f 

ClllifJcactOn Correcta __a___. 1 

D,\TOS DCL ALUHN01 

HOll!bre cumn NUTIHU f:SXBNA 

Nd••ro d• cu•nta• nnn11-• 

IFol,Act.11._uwJl 

ctl. Un1ver•itarla, D.r., a JO de junto d11 19U 

Alrl[t05l 
UNIVF.HSIU.\11 N1'1'.lf1N._1. Al:Tll~O'l.\ Ut: 'lt;:\.lt:O 

(OOllCHNACIOM O( \A ,o.o•ollMl\!1,0.(10•1 11.tOIAil 

ACTA DE RECTIFICACION 
[XAMlH.~ 

P\NllU. ,.C ... LHD Dt: •11c0t Oth ct.Aw•--11!.._ 
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'? 

ALUMNO (Al1 

-""-~Q.,!! 

lf~RrrAJUA Ct!KEML 
COOaDJHAClON Dlf l-' ADKlNISTllACION ESCOLAR 
~ da Cmt1llcaei& m ~tmu. 

Stl:X:lot ESCrV.R PSllIX.CCL>. 

&n c••o d• aa1•1on••• -4junu ••U• t'Otw.• • l• coph uo•ril.l• d• 
l• ffhtorl• Ac•dC.lc• y entr~:il.,1 e11 J\"eccf°'n t:~colu. ~ 
LOS l!IICUlE:llTES OA'?OSI 

CN'3TO DE CA.~RERA 

TR.AMITJ: ANUAL. UH 

Si:CJU:TA!l1A CCtiCIU.L 
COOIU>L~ACION OC LA AOMNS 

TRACIOtl i::!:COLAR. -

INSTRUCTIVO PARA El. ALUt1IO 

KIE:QUlSlTOST • Sl la c•rr••• o¡u• 4•••• CQro•r ••de CUATRO 11101, 1>0 d1b.iri 
Mbor ubuado 101 005 prLrnno• 0.1101, coot.do1 a partir ohl 
la1u•••lclclod1 Llc1ncl1tur•. 

•SI la CIUUI qui d11•1 C\Ullr 11 do t'QICO 11!.<>0o IJ.0 d1i:..rt 
i..Hr ub.uodo 101 Til.CS prlm .. 01 1llc1, c<>oiadc• • po.rllt" dd 
t.a1n••al clclod1 J..lc•nclaio.ara. 

Mo.7V u."""\" 4 

ACTIVIDAD -----
M11 .. •lo1 do la Toru l.• PAOAlt SZ0,00 por COM•t_ 
d• lhclorC• d• '1:00 1 s. d• h'mlt•. 
IZ1lObt1, 

51cd&i. Cuolar d1 la z. •• 801.ICITAll. 11 to.imo1, 
F1C\>ll•d a cu: .. .a1.,. mutu11do uo<l•ndo.l q1,.. 
la 't"• ull ..... Hrlla. lo ld1nhflqu1 coma 1lwnao 

do la Tocultd o J:1cu1l1 T 
i::NTt\COAR cDrnprob.ac11 
d1pacoporc-c•p111d1•• 
1rtrnu1. 

&-ce\&.. C•c<>l•r d1 la ) •• l'll.C!lCNTA.11.SC • COGO• 
.-.cu.1~d o t:•cu•I• "" c•r ..S u.W1odo d• ... I••• 
la "fJ• n•4 Ur.•crlla. U6o. 

-51 1\& 1oloellwl •• AUTO~ 
%.ADA, l\CCllllR orllJl=O.:. 
'eopt1 d• I• Fo•ma r.J:; 
splUn& q"• 111lllo.ar4 po.ro. • 
1hcN•• •I u'rnlt• d• C•::. 
•lo do Cauon di oc..au~ .. -
a 1.t. con .. oco1 .. 10. ""º •P•• 
r•c••olo1prU.clpalood.o 
rluupl1.tU.no••ld..nU.Ji 
1 ............. . 



........ u FORMA F-3011 --- .. ,...., 
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEX!CO 

UCR!'lAJllAG!HfRAl. 
·Ce ni ro Unlversltirlo tic lnveitlg1cibn, bimeni:s y Certlnucl6n de CcnoclmltfllOI 
==·~;.·.~-., o:...::1"lr'"-1:!-~.ll'C!;.~~~... cw 

PRIMER INGRESO A ESTUDIOS DE LICENCIATURA 
~~"'*~~~;~~ ................. __ _ . ~1i;~~~--~~~~=;.;. ::;=::.==~~- .. ~~~~ ! 

~ ~=·=:.==~-. ~~ :~ -:=-=-:-::·-
~ ==~~;:.'ri,:.~:!!!:!'..~..:: ~ =.= .. ..-.-:.oin_ -
-.~.=:!:~~=u..:::.::::.~.; =~::". . . ·~UQN 

~=- ;;:: .... ~--q =:.=::,.:~!-:E="-=-.=.~:: -= =--
~ ~.::.:.'!..":f"..:.::.::=:.::=.r=.":.>:= 
_, .. :.:..~-=.---·"•'"'"" __ .. _.... .. 

.. ••..c..><---.-nt .. 11 ......... -... __ 

JI F....t:~:..;::.:.c:.=:.=:.~~.:!U!=.= 

.. ;:;;;;;-;_~.=..:.";;;.,.-;--~~= .... ..=: 

,. 
¡! 

l
.lí 
1111 

·1¡1· 
li1il 
1 i! 

1 
: 

¡¡¡ 1¡¡ !llP!llii m¡'Ji¡ lJllilil! 1¡¡¡111 

ili \li 11\i\\1!\li lll1l11i1l l!]llll¡li ¡111111 1' 
,, .. h111I.. ..ti, 1111111. .lli . • 

¡i1\¡¡ il 1 1 ! l ! ,111 
¡1'1 ¡1 i i 1 1 1 il• 
¡l¡\¡ 1;

1
- ! l l l 1 ~l.¡ 

hn 1 ¡ ¡ ¡ 1 1 
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AHU064 

COORDlH.M:lOll DZ: U 
MM1MllTMCro~ ESC~!...,R. 

•) .- llabar obunl.do •.i1 la srri-ra unara u.n p~dio 
al.nt.o da D (OCRD>. • 

b) .- T•ru.r Aprobado •1 h-•n •rofa1lona1. 

~- & C T 1: V 1: O A o. 

1 J'uniD t Maauntna d• la Torr• l.- •ACU S so.Oo por concapto 
da llactorta d• ', 00 a da tr&mlta. 
12,JOhoz'aa. 

• J'unlo "4 Yantanllla 22 da la :a.- IOt.1ClTAJt trhit• -•tr.r.r.do 
•t•nt.a Principal da ldantirtcaclOn eon tote;u• 
T1lrra ISa betoria. fX.. y ElrtUCAa ecaprobanta 

da pa90, 

111 lD Yant.anilla 22 da la J,- PaJ:.:n::trrAR!lZ a eonoc:ar .i • 

••'i' 

Plant.a •rtnolp•l da raault•do da .u .,utten. Si 
~ria da betoria. au •ol1e1tud •• 11\J'TCRI:.:.:U., 

llZClBlR ord•n da p~90 po:: -
concapto da tn1er1pc10n. 

Cacet.en ltacolar di. la 
raoull:a4 o s:acu•la a 
la r¡ua daa" tn9n1ar 

4.- Dn'kEC.U. ;,o.,.prabanta da p.1.,.;1 
por concepto da 1111ortpc:ld:i. 
1-~:1~ot-09uU .. ta.:=.ño ln-

saccioa a.colar da .la s.- J'1Nl.Üt .la •0;1cL~,,..i Ja %~1-
r.crultad o hC\lala a orlpcil!n IFol"l'>lo 1111•011 y -
la qqa da••• 1n9raa&r Tal'la~n-Cndanotal. 

ISC:Ulla copla da la AA·Ol y 
S'eVl•tra da a119n1.turaa. 
QDEDAmlO CON EU.0 :UHlCP:lto 
U EA J'ACULTAD O u;ct.:EL.A .l 

.... """ "'"'""º ,.,....... ··I 
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ANEXO. 66 

CARRERA SIMULTANEA 
TRAH ITE ANUAL . 1982 

SECRETARIA GENERAL 

COORO 1HAC1 OH OE LA 
ADHIHISTRACIOH ESCOLAR 

U~AD NAOOMAL 
. AUTdNOMA. Dll 

· Mixlco 

REQU 1 s nos: 
a) Haber cubierto por lo menos e1 50% de los crédl tos• con promedio. 

mfniiao de 8 (OCHO) 1 en \a primera carrera. 

b) Ho haber rebasado ~1 Hmlte de tiemp~ para estar Inscrito en la 

tyyo 31 • 
Junio il 

lloyo 31. 
Junio lt 

Agosto 25 
•I 27 

Septlenbre 
I al ID 

Ciirrer•. 

e) No haber Interrumpido sus estudios por más de tres aftos. 

Hezz•nrne da ta Torre 
de Rec:.torfa de 9 :00 a 
12:30 horas. 

SecctcSn Escoiar de 1.1 
f•cult•d o Escuela en 
la que es ti lnscri to. 

Sección Escolar de la 
facultad o Escuela en 
la que est• Inscrito. 

Seccl6n Escolar de la 
F•cu1tad o Escuela a 
l• q~ dese•. Ingresar 

Secct6n Escolar de la 
facultad o Escue1• • 
1a que desea Ingresar 

ACTIVIDAD 

1.- PAGAR $50.00 por concepto de tdimlte. 

2.- SO.\.ICITAR el trámºltc, mostrando creden 
clal que lo identifique como alu1Mo d"é 
la Facultad o Escuela y ENTREGAR com­
probanlc de pago. 

3.- PRESENTARSE a conocer el resultado de 
su gest16n. 
SI su sol lcltud ES AUTORIZADA, RECIBIR 
orden de pago por concepto de Jnscrtp­
ef6n. 

"·- ENTREGAR cotiiprobante de pñgo por con-­
cepto de Jnscrfpcf6n y dos fotograffas 
tamaño tnf.antll .. 

5.- FIRMAR ta Sol tcrtud de lnscrlpcl6n -­
lForma RA-01) y"Tarjet6n-Credenet.a1. 
RECIBIR copla de la Forma RA .. 01 y Re­
gistro de Asignaturas. 
QUEDANDO CON ELLO INSCRITO EN lXFJll:U!:_ 
TAD O ESCUELA A LA QUE SOLICITO INGRE­
SAR. 
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l. S Q U l S 1 T Os 

Ci'fillO fE Um:J<\D WIIE·ilCA 
P. l.J. l:ISfil CPfféJ'A 

<rRli·ER INEreilll 
TPNU1E f.\'l!PL l9K! 

AHEXO 67 

SECFflMIA WIEIW. 
COO.'WlW'.ClCil It: lA 

AIIUNISf PJ\CICll ESOJLA~ 

INSTROCfl\ll PAPA a PJ..LI110 

Haber conclddo el tr&it• da 1nacripciSn en 1a Facultad o Escueb a 
la qua fue aai~ado. 

' . l B 1:".g A 

lloriallbn J al .5 

Rovinl>re 1..5 al. 17 

loviabr• 15 al 19 

Me.:uanine da la Torre de 
J.ectort. de 9:00 a 12:30 
br&. 

Secci~ E.!icola'l" de la F.11.­
cultad o E5cuela en la -
que eat¡ inacTito. 

S•ccitin Escolar de la Fa­
cul.tad o Escuela ~ la -
que estíi inscrito. 

SeccUin Escolar de la P•­
cultad o F..scuela a la que 
fue autorii:ado au cambio. 

A"CTtv·tDAD 

1.- l'ACAR $50,00 por concepto de t.i:&iite. 

2,- SOLICITAR el trficite mostrnndo identifica 
ciEin con fotograf!a. 
tHTI\ECAR.: 

- COmprobnnte de pago, 
- Carta eXplicativa que describa los ~ocivo 

de au solicitud. 
- CArta de Accptaci6n y Regiat.ro de Aaiena­

turaa. 
- .Juatificaci6n del ca:ibio (•). 

J.- l'P.J:SDITAP.5~ a conocer el resultac!o de au 
gestión. 
Si au solicitud 110 ea autorizada, RECIBl!:. 
la Ca"t"ta de Aceptación 1 el Re¡;istro de A 
signaturas. 

- Si ~u solicitud es At."IORIZADA. continuar 
cr;m el triii=Ute, 

4.-11) FIR.~R de ent.eudo en la forga. T-3CO de 
que: fue- 11utori:u1to su cambio. 

b) DITRC:CM. doli Coto¡;,ri¡!:l'.~s t:i~ño infanti 

Dicic:d>re 13 a.1 lS Sección Escolar de la r.a.- 5.- TJRHAR Tnt"jcti5r. C't"l'dt-nci:i.l y RECIBIR ltei!'i 
cultnd o Escuel:i. a la que tro de. k:icnaturas, Qt.'F.D>JiVO CO?\ 11.l.O lNSI 
fue autorbado 5U CPnbio. CRtTO 01 u. FAC\."LTAD o ~CUELA A u. Qt:t -

SOJ.lClTO su CA.ltalO 'C r.E ?.AJA Et: u. cr. rr.o 
CtDO\CU. 

• - }'olocopia del corprobcntc de docicil!o (rrcdial, ocun o cclffono), 

• - Fetoceri:i del cor:probnntc de trnbajo {Con5i:.mci:i en rnrel t1c~brei:11do ccn ac:llt1 Ce 111 
Pr¡'C'Udt.·11cin)y drl últ.ii:o r._.ciho Ce pi\&o • 
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PHIMER INURESO 

SOLICITUD PARA CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA 

-lllllDC"l.P\..&Hflll. f'Ae.111.'f"Ap PS Q..1¿.a1c.1A s-
~~..., Ac.1'111f~1l> 

l~~~~ll-+-l-H-+-IH-+-l-l-+-1-~Hf~~~~~~~~~~~~~~ll-+-l-H-"HH--Hl~e~~ 

~.~.ll=t::j:i=!::t:!i=!::t:!::j:t:t:t::1=1r============================11=t::¡:¡:¡:~µ1:tt11::1~~g 
" 

" ,, 
" ,. 

U•l·,1:•11".'º 11.•CIO••L llllO•Ootl 01 

·~m•• .• ~' • n nr.11 "~ uu. ·c00901111c11:,.&f.HdBCIY1l~UP~ ucoi.•• 

••tuc1011or c•><uosot u•nuo &e1.C<"1u 

1• .. 'SU- ...iLLUUO. • .,&Ulllct Lll.U P 
u•u•. : •ou~o· Sl'IC>Oll ,... 1uu&e1.1 
11Uii'S. ,_.,,,;.1uuo1o•~cn• 
, .. 11, ~ .'•01t•ullii-:oioiuo .l."411111 •" 

,,,.., · ·· :~~~~li!:i" .:::!el• 

u--r1!U~i~- o-u!tI~kl'Qool' 
'Slt<llU ... 1 
s lt11uu1 • "u 11111 
1 1t JI IUt 1 1 U~l.\1111 
J 1t<11 hu 1 t uu ün 1 
<s1t1li..ln1 1"1t•111u1 

1 ·~ .. ~ !!11 1 .. ~ " u· u~• 1 
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r------..... uo10•-======::::t:;¡. 
CAtt!IO DE llHI01'D ACAfiót!tA 

A LA ·f'ISM tARP.ERA 
U1MCRtSO 

TAAMlTE AHUAL 1'U 

lttSTRUCTIW PARA El Al.llltO 

Sl!CKllTAllUGENEUL 
oCOOIDINAi:JOM DB 1.A 

ADNIMISTll;ACIDM ucoua 

lliQUISlTOS1 • 
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ANEXO 92 

CENTRO DE ENSE~ANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS 
(COMPRENSION DE LECTURA) 

CONSTANCIA OE_~T~B~•~o~u~rc._...,ro~N,_.N~p,_._~•~6~0---~ 

Sr. Dr. Armando Anti116n R.tonda, 

Director de la Pacu1tad de Medicina 

Veterinaria v Zootecnia. 

P r e s e n t e 

La .,presente sirve para hacer constar aue el 

(la) señor (ita)_~R~O~S~A~S__,,L~EV'"-"I:.:.N:E_S:I~L~V~I~A,__ _________ _ 

con n<1mero Ce cuenta 7752193-6 ~nscrito (a) en la 9~rr~ 

ra.de MEDICINA VETERINARIA y ZOOTECNIA. eri· 1a Facultad de Me• 

d:tcina Vet. y Zoot., ha presentado satisfactoriamente ef· ex!. 

raen de_.....;===º;.::C;:;C;:;I;:;O.:.:N,,_, ___ --'de la lenqua. __ :_IN:.:.G:L,,,E,.s.,.A'"'''-----

por lo que se extiende esta constanc~a para los fines corre~ 

pondientes. 

JEPZ DE LA 

Mtra. Glandy 

c.c •. p. el (la) 
rpv. 
JCR/GHG' rpv .• 

junio 28 de 1982 

Ruger:l.o. 
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