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INTRODUCCION

El proponer una solucidn de cambio, en un departamento que
ha laborado de igual manera durante varios anos, no es una tarea
facil, mds cuando no se ha avanzado conjuntamente con la tecnologia

actual.

Por 1o que se ha tratado que ésta tesis sea una "herramienta"
que ayude de alguna manera a mejorar el funcionamiento de las
Areas de Servicios Escolares.

En su contenido se observa desde la forma que se esta trabajando
actualmente hasta la mas viable proposicién de solucién. Entre
sus paginas podemos encontrar:

Una breve historia de la formacién de "Nuestra
Universidad", como se creé el Departamento de
Servicios Escolares y los objetivos que se
perseguian al crear este departamento.

Una visién general de la Facultad de Derecho.

Un analisis de la situacién actual de servicios
escolares. Incluyendo todas las actividades qgue en
éste departamento se desarrollan, y no olvidando
todos los tramites que sigue up alumno para obtener
un determinado documento.

Se presentan estadisticas de las actividades que
se realizan.

Se propone una solucién de cambio. Indicando las
bases que lo sustentan y los objetivos que se
pretende lograr con éste. Siguiendo el avance de
la tecnologia Yy aplicando 1los conocimientos
adquiridos en nuestra "AIMA MATER". '

sSe da un bosquejo de las pantallas que forman el
modelo propuesto, asi como las miniespecificaciones
de estas. :



.o En - el modelo propuesto se dan las suderencias
necesarias, para cubrir las necesidades de equipo.

v Recomendaciones y perspectivas
.++ . Conclusiones generales
cee Se cuenta con dos anexos en los cuales se incluyen:

Los diferentes articulos de 1los diversos
reglamentos, en que se basan 1las actividades
realizadas por ésta oficina. Ademds de todos los
documentos manejados por este departamento en las
diferentes actividades.

Esperamos que éste documento gue ha continuacidn les ofrecemos
sea Util ahora y en estudios posteriores que se realicen para el
mejoramiento de otras oficinasg de "NUESTRA UNIVERSIDADY,



@:ﬂlﬂﬂﬂﬂ it e e |
v~

. ' OBJETIVO GENERAL:
EVALUAR EL FUNCIONAMIENTO DE LA OFICINA
DE SERVICIOS ESCOLARES Y PROPONER
ALTERNATIVAS DE SOLUCION.
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HISTORIA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

Inicios

Al constituirse la sociedad novohispana, se comenzé a sentir
la necesidad de crear instituciones educativas gque apoyaran la
transmision de la cultura europea y los valores sociales sobre los
que deberia fundarse la sociedad colonial. Tradicionalmente la
institucien maxima que habia servido para esos propositos en Europa,
fue la Universidad. Esta creacién medieval consistia en una
corporacidén o gremio de escolares formada alrededor de un Estudio
General, y que se regia auténomamente. Los miembros de la corporacisén
universitaria elegian sus propias autoridades, y se comprometian
a respetar su régimen de gobierno y los valores sobre 1los que se
habia definido el quehacer de la Universidad a lo largo de los
sigleos XII y XIII: la libre especulacién intelectual.

Cuando en el siglo XV crece el centralismo mondrquico, la Universidad
sufre un cambio de orientacidén, y su funcidn mas importante viene
a ser la preparacién de personal capacitado para el servicio del
Estado. Es en esta circunstancia que la institucidén viajé a América.

LA COLONIA

La Real Universidad de México inicié sus cursos en 1553, a
treinta afios de la caida de Tenochtitlan. Su apertura respondio
a una inspiracisdén criolla. TLos novchispanos deseaban cbtener aqui
capacitacion necesaria para ocupar los cargos de gobierno y
administracidén civil y eclesiastica, a los cuales pensaban tener
derecho., De esta manera, sus hijos no tendrian gue embarcarse a
la metrépoli, ni quedarian los cargos exclusivamente en manos de
los peninsulares.

Esto se realizd en buena medida; los juristas, canonistas,
médicos y tedlogos que salieron de los claustros universitarios,
tuvieron un papel importante en la vida colonial. Uno de les
elementos que coadyuvaron a la formacioén de la conciencia criolla
fue el hecho de estar con la constante zozobra de ser desplazados
en sus posiciones -~a pesar de su preparacién-.

La Universxdad de México se creé por autorizacién'de la Corona,
y era el rey quien la sostenia econdmicamente y fungia como legislador
' supremo. Por esta razdén, ostentaba el titule de Real. Por otro
lado, se estimaba que los grados se concedian por autoridad papal,
de alli que también se le denominara Pontificia.

-4~



La Universidad conté con edificio propio, que se encontraba en
el terreno que hoy ocupa la Suprema Corte de Justicia. Como tantos
edificios coloniales, tenia su patio central ¥ dos pisos de corredores
con arquerias. En sus aulas o 'generales' se impartia la enseiianza
media y superior. La media estaba a cargo de la Facultaad de Artes
en la que se obtenia el grado de bachiller, para pasar despues a
una de las cuatro facultades superiores: Teologia, Canones (Derecho
Eclesiastico), Derecho Civil y Medicina. Para los grados mayores,
se pasaba un examen que consistia en la defensa de una tesis.

Ssi bien los estudios eran gratuitos, los titulos superiores al
de bachiller eran tan costosos, que sélo muy pocos podian sufragarlos.

En la Universidad, los representantes de la corporacién elegfan
al Rector, cuyo cargoe duraba un afo, y al resto de los funclonarios.
El sistema de provisidn de las catedras varié: se hizo votos de
estudiantes, por eleccidn del claustro de doctores y maestros y por
una Comisidn Real.

La ensefanza prdcticamente no cambio a lo largo del periodo
colonial y los intentos de renovacidén fueron débiles. Esta
inadaptacion para el cambio fue causa de gue las reformas ensayadas
por la Ilustracién que se dieran, fuera de su &mbito, en el Seminario
de Mineria, el Jardin Botanlico y la Academia de San Carloes,

LA UNIVERBIDAD EN EL MEXICO INDEPENDIENTE.

Menos preparada aun estaba la Universidad para los cambios que
siguieron a la Independencia. Asi, no as de extrafiar que, ante su
resistencia a las reformas, los liberales le declarasen una guerra
a muerte, pues la veian como "imitil, irreformable y perniciosa".
Asi, los liberales la clausuran cada vez gue ascienden al poder,
y los conservadores la reabren. Por fin, sucumbidé con el triunfo
de la Reforma aunque, paradéjicamente, haya sido el Segundo Imperio
el que firmé su acta de defuncidn. A pesar de la drastica opinidn
de los liberales, no puede menos que pensarse gque la desaparicion
de la vieja Universidad dejs un hueco en la wvida cultural de 1la
nacion.

Al relnstaurarse la Republica en 1867, existia una voluntad de
terminar con el periodo de luchas precedente y la situacioén social
que las alimentaba. Habia que lograr la paz y el progreso. La
educacién se vié como el instrumento mas idéneo para 1ograr este
anhelo.

-5~



Una nueva institucién educativa vino a encarnar el nuevo
proyecto, la Escuela Nacional Preparatoria. Como fundamento se le
dio la doctrina positivista con su énfasis en el método cientifico.
La Preparatoria se veia como un instrumento del gobierno liberal
para modernizar a la sociedad y formarla en los valores preconizados
por el liberalismo triunfante.

LA UNIVERSIDAD CONTE!4FORANEA.

No faltd, sin embargo, quien considerara la conveniencia de
independizar la educacién superior de la esfera estrictamente
gubernamental. Esto y la necesidad de "levantar el nivel cientifico
de nuestra sociedad a la mayor altura posible" motivaron a Justo
Sierra a presentar, en 1881, un proyecto de reapertura de la
Universidad, bien que sobre bases muy diferentes a las del Estudio
Colonial. La nueva Universidad se concebia como una blisqueda de
soluciones ante una problematica econémica, politica y social nueva.
Arraigados prejuicios se opusieron a esta empresa, y la Universidad
no pudo abrir sus puertas sino hasta el 22 de septiembre de 1910,
la vispera del estallido revolucionario.

A partir de entonces, la Universidad se vio ligada en buena
medida a las vicisitudes del conflicto armado. Los estudiantes que
asistian a la Universidad constituian una minoria privilegiada,
hijos de una incipiente clase media. De los 15.2 millones de
mexicanos censados en 1910, el 80% era analfabeto. Este mismo afio
se inscribian 51 alumnos de primer ingreso a la Escuela de
Jurisprudencia, es decir, el 0.0003% de la poblacidn total.

En estos primeros afios de la Universidad se formularon los
primeros proyectos de autonomia universitaria: en 1914, como
respuesta de la Universidad ante su inminente militarizacidn, y en
1917, con motivo de la promulgacién de la nueva Constitucidn, que
suprimia la Secretaria de Instruccién Publica, de la que dependia
la Universidad Nacional. Esta ultima pasaba a ser de la competencia
directa del Ejecutivo Federal. .

De 1920 a 1924, José Vasconcelos, primero como Rector de la
Universidad y después como primer titular de la Secretaria de
Educacién Publica, eché a andar una gigantesca cruzada educativa
a nivel nacional. Su proyecto abarcaba todos los niveles de la
educacién, sin embargo, su interés se concentraba en la educacién
basica y en las campafias nacionales de alfabetizacioén.



. En el dltimo afio del Rectorado de Alfonse Pruneda, 1928, 1la
Universidad Nacional tenia un total de 9,070 alumnos, incluidos
1,308 de la Escuela Nacional Preparatoria sin embargo, su presupuesto
apenas se habia duplicado en comparacién con el de 1911.

En Mayo de 1929, con la oposicién de los estudiantes a una nueva
forma de examenes en la Escuela de Jurisprudencia y a un nuevo plan
de estudios en la Nacional Preparatoria, empezd el movimiento
estudiantil que habria de llevar a la autonomia universitaria. Los
estudiantes declararon 1la huelga primero en la Escuela de
Jurisprudencia, apoyandose en una firme organizacién estudiantil
que existia desde muchos afios antes. Al final el movimiento de
huelga abarco todas las escuelas del Distrito Federal, con lo que
se convirtidé en un grave problema para el Rector Antonio Castro
Leal, el Secretario de Educacién Publica Ezequiel Padilla, y el
Presidente Emilio Portes Gil. El Presidente ordendé entonces la
clausura indefinida de la Escuela de Jurisprudencia. :

Entre las reivindicaciones estudiantiles, que fueron planteadas
a las autoridades, en este momentc la Autonomia Universitaria era
tema secundario. Sin embargo, Emilioc Portes Gil repondié con el
ofrecimiento de una ley de autonomia como tinica solucidn al conflicto.
Con la promulgacicn de la Ley Organica de la Universidad Nacional
Autdnoma el 10 de Junio de 1929 y la toma de posesidén de Ignacio
Garcia Téllez como nuevo Rector el dia 11, terminé el movimiento
estudiantil. Esta ley Orgdnica, gue concedia una autonomia
universitaria muy limitada, sdélo quedé vigente cuatro afos.

En 1933 la Universidad se encontré envuelta en la campafa para
establecer en el pais la educacién socialista. El Primer Congreso
de Universitarios Organizado por Vicente Lombardo Toledano, director
de la Escuela Nacional Preparatoria, fue la plataforma donde se
desarrolld la polémica entre Lombardo, defensor de la Educacion
socialista en la Universidad, y Antonio Caso, portavoz de la corriente
de oposicién, que defendia la libertad de la ensefianza y de la
investigacién. El gobierno deslindé su responsabilidad promulgando
una nueva Ley Orgdanica que daba ya una completa autonomia a 1la
Universidad y a un patrimonio propio de 10 millones de pesos, pero
que la despojdé de su caracter nacional.

La Universidad de México volvié a ser nacional cuando fue
promulgada la Ley Organica de 1945, durante el Rectorado de Don
Alfonso Caso, a cuya iniciativa se debié. Es en esta Ley -que
continda vigente- donde aparecen sancionadas las caracteristicas
basicas de la institucidn; la autonomia y la libertad de Catedra
e investigacion, y en donde fueron definidos sus objetivos: impartir
educacién superior para formar profesionistas, investigadores,
profesores universitarios y técnicos utiles a la sociedad; organizar

-7-
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y realizar investigaciones principalmente acerca de las condiciones
Y problemas nacionales, y extender, con la mayor amplitud posible,
los beneficios de la cultura.

La UNAM atendia entonces a 23 mil alumnos, en dos facultades
y once escuelas nacionales, incluida la Preparatoria, con planteles
dispersos en distintos lugares de la ciudad, la mayoria de ellos
en el centro.

En los primeros afios posteriores a la puesta en vigor de su ley
Orgdnica, la Universidad se dedicd a mejorar sus servicios y a
ampliar su capacidad; al Licenciado Luis Garrido se debié el proyecto
de construccién de la Ciudad Universitaria, mismo que fue apoyado
por la administracién del entonces Presidente de la Republica,
Licenciado Miguel Alemdn.

LA UNIVERSIDAD HOY.

La primera piedra de las nuevas instalaciones se colocd en 1950,
pero no fue sino hasta 1953 que se inaugurd, ya bajo el Rectorado
del doctor Nabor Carrilleo, quien se dedicdé tanto al traslado de los
planteles, como a obtener el subsidio necesario y a conseguir
profesores de carrera.

En 1961 entrd como Rector el doctor Ignacio Chavez, ya con todos
los planteles de la Ciudad Universitaria ocupados y con una poblacion
cscolar de 60 mil estudiantes. Este ultimo hecho vino a significar
para la institucidén un grave problema al que tendria que dedicarle,
hasta el dia de hoy enormes esfuerzos y recurses: la saobrepoblacion
estudiantil.

Aparte de atender a semejante dificultad, el Doctor Chavez
orienté sus labores hacia el establecimiento de las bases necesarias
para lograr una superacidn académica sustancial: elevo a tres afos
el plan de estudios del bachillerato, cuyo ultimo afo se dividio
en distintas 4reas, y doté a la Escuela Nacional Preparatoria de
nuevos edificios; establecié el examen de admision para los
candidatos de primer ingreso; sometidé al personal docente a un
programa de regularizacidn.

En el oxden leg:l.sl ativo hay que decir que fue hasta este Rectorado
cuando el Consejo Universitarioc aprobdé los Estatutos del Personal

- Docente, del Administrativeo y de los Investigadores al servicio de

la UNAM.



Al ser sustituido este Rector -a consecuencia de una huelga
estudiantil hacia principios de 1966~ por el ingeniero Javier Barros
Sierra, la UNAM contaba ya con 7 facultades y 8 escuelas nacionales,
ademds de la Preparatoria, y con 16 institutos de investigacidn.
La inscripcidén ese ano fue de 79 mil alumnos.

Este Rector, aprovechando la labor de su antecesor puso en
marcha una reforma general administrativa y académica. En los
cuatro afios de su Rectorado fueron transformados los planteles de
estudio a todas las carreras, a fin de modernizarlas; se introdujo
el sistema de créditos para evaluar los resultados del alumno y la
organizacioén lectiva por semestres; también se hicieron intentos
por establecer carreras cortas, derivadas de los estudios de
licenciatura. Muchas de estas iniciativas, y otras que no se
pusieron en practica, fueron suspendidas a raiz del movimiento
estudiantil de 1968, uno de los momentos mas criticos en la historia
de la Universidad Nacional.

La UNAM a partir de 1970, iniciaria una época de cambios
drédsticos.

Por lo pronto, el problema de la sobrepoblacicén escolar —-gue
para la fecha mencionada ya parecia incontrolable- tuvo una respuesta
al ser creados, durante el Rectorado del doctor Pablo Gonzdlez
Casanova, los Colegios de Ciencias y Humanidades y el Sistema de
Universidad Abierta.

A fines de 1972, durante una huelga administrativa que mantenia
paralizadas las actividades universitarias, el Doctor Pablo Gonz&lez
Casanova renuncié a su cargo para ser sustituido por el Doctor
Guillermo Soberdn.

En los Periodos que fungid como Rector, de 1973 a 1981, la
Universidad puso en practica, al f£fin, un antiguo proyecto de
desconcentracién, por medio del establecimiento de las cinco Unidades
de la Escuela de Estudios Profesionales, en la periferia del area
metropolitana. Asimismo se fundé la Ciudad de la Investigacién
dentro del perimetro de la Ciudad Universitaria y el Centro Cultural
Universitario. :

Ahora la UNAM ejerce su labor docente en 13 Facultades, 4
Escuelas Nacionales, 4 unidades de la ENEP, la FES Cuautitlan, 9
planteles de preparatoria y 5 de CCH, donde atiende a cerca de 300
mil alumnos.

-9-



BERVICIO8 ESBCOLARES
Desde 1933,se crea el Departamento Escolar.

Posteriormente en 1947 se cambia de denominacién al Departamento
Escolar por Direccidén General de Serviclos Escolares.

En diciembre de 1971,durante el Rectorado del Doctor Pablo
Gonzdlez Casanova,cambia a Coordinaecidén de la Administracidn
Escolar.

El objetivo de esta coordinacién, es la de planear, organizar,
coordinar, controlar y evaluar el registro escolar en la UNAM.

Entre sus func¢ionés se encuentran:

Coordinar las actividades de administracién . escolar,de
acuerdo con las instrucciones del Secretario General.

Ejercer las facultades que le confieren los estatutos,
reglamentos, acuerdos y procedimientos relacionados a los
tramites escolares.

Instrumentar los acuerdos que emanen de las autoridades
universitarias relatives al area de su competencia y
proponer en su caso, modificaciones.

Mantener comunicacién permanente con las autoridades de
Facultades y Escuelas, Colegios de Ciencias y Humanidades
y Secretaria Ejecutiva del Consejo de Estudios de Posgrado,
con el fin de mejorar los servicios escolares y asesorarlas
en lo relativo a estos tramites.

Llevar el registro de los planes y programas de estudio
aprobados por el Consejo Universitario.

Conferir la inscripcidén a los alumnos de acuerdo a 1o
establecido en el Reglamento General de Inscripciones.

Ccordinar y participar en las actividades relacionadas con
el ingreso a la UNAM, realizadas por el Centro Universitario
de Investigacidn, Examenes Yy Certificacién de
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conocimientos, la Direccién General de Incorporacidén y
Revalidacion de Estudios, el Patronato Universitario y con
las demds dependencias de la Universidad que, interviene
en este tramite.

Registrar y controlar la situacidn escolar de los alumnos,
a través de sus secciones escolares.

Tramitar los examenes profesionales y de grado.

Expedir los titulos, certificados, grados y constancias gue
otorga la Institucidn.

Evaluar y modificar, en su caso, 1los procédimientos
relativos a los tramites escolares.

Difundir los planes y programas de estudio en la UNAM a
través de la publicacidn regular de "Planes de Estudio".

Elaborar y difundir sus manuales de organizacién vy
procedimiento.
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SERVICIOS ESCOLARES

Servicios Escolares de 1la Facultad de Derecho, depende
directamente de Subdireccidén Técnica de Rectoria.

Su funcidén principal es la de ser el intermediario entre los
alumnos y la Subidireccidén Técnica, en los tramites que éstos
efectuan.
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mco LEGAL

En su Marco Juridico Servicios Escolares de la Facultad de
Derecho se basa principalmente en los siguientes Reglamentos de
la Universidad Nacional Autdnoma de México

- Reglamento general de Inscripciones.- En los Articulos de este
Reglamento se exponen los diferentes requisitos concernientes
tanto a Inscripciones como Reinscripciones.

Este Reglamento es uno de los mas importantes dentro de las
Actividades realizadas por Servicios Escolares.

~ RBeglamento General de Examenes,. - En 1os Articulos de este Reglamento
se exponen los diferentes requisitos concernientes a los diferentes
tipos de Examenes aplicados por la Universidad Naciocnal Autdnoma
de México.

- Reglamento del Reconocimiento al Mérito Universitario.- En los
Articulos de este Reglamento se exponen las diferentes distinciones
que se otorgan tanto a profesores como alumnos por su buen desempefio
en ésta Casa de Estudios.

En las diferentes actividades se hace mencidén de los Articulos en
los que se basa asi como al Reglamentoc al que pertenecen; dichos
Articulos de los gue se hace mencidén se encuentran en los
diferentes anexos que ahi se mencionan.
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1 CALENDARIO DE ACTIVIDADES

' OBJETIVO:
Esta actividad consiste en la elaboraciodn de fechas y eventos
.. relativos a:
~ Cupos Yy Grupos
: - Inicio de Clases
: - Numero de Clases
- Vacaciones
: ~ Entrega de Documentos de Ingreso y Reinscripcidn
i - Evaluacién de Examen Ordinario
- Evaluacidén de Examen Extraordinario
: - Termino de Clases
! TRAMITE: Semestral
REQUISITOS:
: 1.~ En base a fechas establecidas por Consejo Universitario.
‘ CALENDARIO DE ACTIVIDADES
¢ . ::i:::::oyd;e::u;:ol t. "Egl:::{::& enl~ calerxdsrio de fechas y eventos
- Seccién Escolar grupos (anexo 1).

i b) lnl:lo de clases.

: c) Nimero de clases

d) Vecac{ones

e) Entrega de documentos de ingresos y

- Rtlnscﬂpe én,
Exdmenes Extraordinarics

e) Evaluacidn de Examenes Ordinarios
Término de clases.

Secretario de Asuntos 2. Envl- a Subdireccidn Téenica el nlendarlo, calendario (sin
Escolares y/o Jefe de la fén corr a los Rectificar)

Seccién eacolar eventos (anexo 2).

Subdireccion Técnfca 3. Rectifica o rat{fica las fechas entregando uns Calendaric Terminack.

copia del Calendario a i Secretaria de Asuntos
Escolares y una a Seccidn Escolar (anexo 3).
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2 INGRESO
OBJETIVO:

Se realiza anualmente y es suficiente con llamarle ingreso dado
que cada generacién le realiza una sola vez, lo que pernite
identificar fdcilmente el afic en que el alumno inicio sus estudios.
En el caso de la Facultad de Derecho el ingreso puede darse dentro
de las siguientes modalidades:

1. Pase Reglamentado: Para los alumnos egresados de la Escuela
Nacional Preparatoria o el Colegio de Ciencias y Humanidades.
2. Examen de Seleccidén: Para los alumnos egresados de escuelas

incorporadas o no incorporadas del D.F., Baja California Sur
Y Quintana Roo, con promedio minimo de 7 en el bachillerato.

3. En el examen de Seleccidn con Solicitud al SUA exclusivamente:
Para los aspirantes egresados de escuelas incorporadas o no a
al UNAM de cualgquier Entidad Federativa.

4. Pase reglamentado de la Preparatoria Popular.

5. Cambio de Carrera: Si el aspirante se encuentra dentro del
limite reglamentario para efectuar y si aprueba el examen de

seleccidén, ademas de someterse previamente a un examen de
orientacidn vocacional.

6. Segunda Carrera. Si el aspirante esta titulado de la primera

o ya aprobé su examen prefesional y tiene un promedio minime
de 8.0

7. Cambio de Unidad Académica de Primer Ingreso! Para los alumnos
asignados en las Unidades de Acatlan o Aragdén que fundamenten
su solicitud de cambio hacia la cCiudad Universitaria, tomando
en cuenta el limite de cupo en este plantel.

8. Cambio de Unidad Académica por Reingreso. Es también anual pero
el alumno conserva su generacioén inicial.

9. Ingreso a Afios Posteriores al Primero por Acreditacién: Para
los alumnos que provienen de escuelas incorporadas a la UNAM
con un promedio minimo de 8, habiendo acreditado un minimo de
8 y un maximo de 15 asignaturas correspcondientes al plan de
estudios vigente y despuds de aprobar 1los exdmenes de
acreditacidén gue determine la Facultad.

10, Ingreso a Afos Posteriores al Primer por Revalidacidén: con
‘ similares requisitos que en caso anterior pere para los
. . aspirantes que provienen de escuelas no incorporadas a la UNAM.

11. Ingreso de Aspirantes de la Escuela Normal y Vocacional: Quienes
deben acreditar las asignaturas de Légica, Etica y Nociones de
Derecho Positivo Mexicano como examenes de prerequisitos y
posteriormente presentar el examen-de seleccidn.

12. Ingreso de aspirantes con Estudios de Bachillerato en el
Extranjero. Los que deban revalidar sus estudios ante la UNAM,
con anterioridad a la presentacidn de su examen.
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TRAMITE: Anual

con base en el art, 70, del Reglamento General de Inscripciones.
Una vez establecido el cupo para cada carrera o plantel, los
aspirantes serdn seleccionados segun el siguiente orden:

a)Alumnos Egresados de la Escuela Nacional Preparatoria o
bachillerato aprobados del Colegio de Ciencias y Humanidades.

b)Aspirantes con promedio minimo de siete en el Bachillerato
aprobados en el concurso de seleccidén con la siguiente prioridad:

Egresados de Escuelas del Distrito Federal Incorporados a la
UNAM.

II.

I.

Egresados de Escuelas de provincia incorporadas a la UNAM.
III. Egresados de Escuelas del D.F no incorporadas a la UNAM.
IVv. Egresados de Escuelas de provincia no incorporadas a la UNAM.

En los casos II y IV sélo se atenderdn solicitudes de inscripcidén
para carreras gue no se imparten en la Universidad de la Entidad
Federativa donde el aspirante realizd sus estudios.

REQUISITOS:
1. Carta de aceptacidn.

2. Comprobante de pago de inscripcidn.
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INGRESO

1. Recibe por correo la documentacién:
8) Carte de Aceptacién (anexo &)
b) Orden de pago (anexo 5).
¢) Efectda el pogoe en el Bonco
d) Se presentn cn la Facultsd o cscucla ssigneda,

Seccidn Escolar

2, Recibe de Subdireccién Técnico

8) Relacién de alumos
aceptados (anexo 6)

b) Registro de
ssignaturas (anexo 7)
<) Ethueus engomedas
{snexo

d) \‘.r]:ton credenciat
(anexo 9.

3. publica lag fechas para la inacripcién,

4. Recibe del alumno: c robante de pa
fotografias, le da a tirmar el tlr:etm-credmclul
y registro de nlwturn, entregandote original
del registro de asignaturas

5. Indica al aluwo en que fecha se presente a
Credencisles de México para obtener su credencial.
e)pegs fotograffa al tarjeton-credencial.

Listado de
Tarjetonea-credencisles

6. Se presents en credenciales de México

Credencial

7. Fija un perfodo pers cambios de grupo.

8. Se presenta en la Seccidn Escolar con el registro
de Asignaturas.

Seccién Escoler

9. Segin el cupo de grupo solicitado:
a) Anota el cambio de grupo en original y copia
del registro de Asignaturas.
b) Codifica la formm FP1-02 (mexo 12) con todos
{os movimientos de carbios de grupo.
c) Envia & Subdireccién Téenice para su proceso.

Forma

10. Procede & dar las bajas en la forms FPI1-01
(anexo 13). Segin Art. 23 del Reglamento General
de Inscripciones: "Se entenders gue renuncian a su
irscripeidn o ralnscripeién Los atumnos que no
haysn completado los trémites correspondientes, en
tas fechas que pars el efecto se hayan
establecido.

subdireccién Técnica

n. v Seccién Escolar o Secretaris de Asuntos
sscolares Listados.
St ————

Listas de asistencia.
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3 REINSCRIPCION
OBJETIVO:

Este tramite consiste en reinscripcion a los alumnos que estan
cursando una determinada carrera en esta facultad cada semestre.
En la reinscripcidén sélo participaran los alumnos que ya han cursado
uno o mas semestres en su respectivas carreras.

TRAMITE: Semestral

Con base al art. 19 del Reglamento General de Inscripciones
(ver anexo 3).

REQUISITOS:
1. No estar en los siguientes casos:
a) Expulsado o sancionado
b) Baja definitiva voluntaria
c) Cambio de carrera o de Unidad Académica reingreso
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REINSCRIPCION

Subdireccién Téenica

-

Envin & Seccién Escolar o Secretaris de Asuntas
Escolores, csquelctos de cupas, grupos y
profesores {(onexc 1)

~

. Recibe y liena esqueletos de ¢ S, Qrupos y
profesores y los regresa o Subdireccidn Téenica,

Subdireccién Téenica, 3. Envio a Seccidn Escolar de los alumos inscritos Hojas de

en el semestre irmediato anterior. reinscripcion

(RA-06).

Alumno 4. Se presenta en el lugsr asignado para el trémite,
. identificacion credencisl Canexo 17). !
Seccién Escolar o 5. Entrega al alumo.
Secreteria de Asuntos a) Orden de pago anxo 18)
Escolares B) Hoja de reh\s:ripc(én

©) Instructivos (anexo 1

d) Histerin Académica yln registro de

colificociones.
Seccién Escolar o é. Inscribe & los slumos segin pnrxicularidndes. Hojas de
Secretaria de Asuntos Envia s Subdireccitn Técnica (RA-08) Reinscripcion
Escolares

subdireccisn Técnica

7. Envim a Seccidn Escolar o Secrevaria de Asuntos
Escolares

Lista de asistencia
{anexo 14) Registro
de asignatures y
diagnostice (oncxo 23

Subdireccién Técnica

@

Envia & Seccién Escolar o Secretaria de Asuntos
Escolares

Lista de asistencia,
registro de
asignaturas y
diagnostico.

Alumo

9. Yramita en Seccién Escolar cambio de grupo, turno

Seccion Escolar

10, Entrega al aluwa

Soticitud de
baja,alta o canbio de
grupa (RA-07) anexo
3

11. Recibe del alumeo solicitud de slta,bajn o
conbio de grupo

12. Revisa diagnéstico y envia b Subdireccién
Téenics

2) Informacién en o
FSC-01 de los ajustes
a la reinscripcidn
(anexo 28)

b) soticitud de alta,
baja y/o Combio de

grupe
c) alta de profesor
en FBC-05 (ancxo 27)

Subdireccién Tecnica

13. Envia o Seccién Escolsr o secretaria de Asuntos
Escolares

Lista de asistencia y

diagnostico.
Seccién Escolar 14. Revisa Disgndstico
a) Codifica  FSC-01, los Ultimos ajustes o la
reinscripcion,
b) Envia a Subdireccién Técnica para proceso de Fec-01

Actas.

Subdireccidn Técnica

15. Envia a Seccién Escolar o Secretaria de Asuntos
Escoleres

Actas, diagnéstico y
relacién de folios de
actas (snexo 28, 24 y
29)
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4 INSBCRIPCION A ASIGNATURAS AXSLADAS
OBJETIVO:

- Mediante esta actividad se nos permite dar de alta algunas
materias., Este tramite se realiza en forma anual.

TRAMITE: Anual (Ver anexo 4).

INSCRIPCION A ASIGNATURAS AISLADAS

Alumo 1. Se presenta en la Secretaria de Asuntos Escolares
© Seccidn Escotar.
Seceién Escolar o 2. Elebora ta solicitud de inscripcién RA-01 (anexo Forma RA-01
Secretaria de Asuntos 35). Se la da a firmar al alumo y le entregars
Escolares recibo de pago.

3. Envin a Subdireccisn Técnica las solicitudes
butorizadas por el Director de la faculted.

4.Envia a Subdireccion Técnica. 8) Copto de la
solicitud RA-01

€) Registro de
asignaturas.

5, Entregs al alumo orden de pago.

6. Entregs el alumo a ta seccién Escolar
eatprobante de pago y firma registro de
osignaturas.

7. Entregs al aluma a) comprobante de
pago sellada y

rmado.
b) criginal de

Registro de
asignaturas.
8. Solicita y recibe de Subdireccién Técnica
constancin de asignaturss ajsladas, (anexo 38).
@) Se le entrega al profesor para que la llene,
firme y entregue al alumo Actas.
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OBJETIVO:

Tramite que debenseguir los alumnos procedentes de Escuelas
Vocacionales o Normales, gque desean ingresar a la UNAM para validar
las materias que han cursado, con las que se piden como requisitos

por la UNAM.
TRAMITE: Anual
REQUIBITOB:

1. Por acuerdo del Consejo Técnico de cada Facultad o Escuela se

S. NORMAL Y VOCACIONAL

autoriza el ingreso.

2. Aprobar asignaturas de prerequisitos.

NORMAL Y VOCACIONAL

Facultad 1. Informa s Direccién General de Reval idacién de
estudios, las esignaturas de prerequisitos.
a) Solicitando m su vez a la Direccidn Genersl de
1a Escuela Preparstoria, practigue los examenes de
la asignatura de prerequisitos.
- Alumno 2.

Entrega documentacion en 18 OGIRE.

Seccién Escolar y/o
Secretario de Asuntos
Escolares

Recibe de la DGIRE, relacidn y solicitud de
inscripcién Coriginal y copia para que anote
resul tados de los examenes).

Recibe de La Escucia Necional Preparatoria las
actas de los examenes.

8) Llena las !o\l:itu:i de inscripcidn (anexo 313,

dgire S. Recibe la documentacién y elabora hojs de
. revalidacisn (anexo 34).
Alumno 6. Continda trémite

sa% dgire: Direccidn Genexral de Incorporacidén y Revalidacién de

Estudios
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* 6. ALUMNOS EXTRANJEROS
OBJETIVO:
Este tramite consiste en dar inscripcién a alumnos no mexicanos,
que hayan cumplido con los requisitos correspondientes.
TRAMITE: Anual
REQUISITOSB: )
1. E1 aspirante gue provenga de un pais con idioma diferente debera

presentar un examen de espafiol previo al registro de concursc de
seleccién que realizard en la escuela para extranjeros.

ALUMNOS EXTRANJEROS .

Alumo 1. Entrege en la direccién General de Incorporacién
y Revalidacién de Estudios ta sigufente

documentacion debidemente legalizada:

®) Actas de nacimiento.,

b) Certificacién de Estudios Previos

c) Caru de Solvencia cconémica

d) r aduccion al espafiol, cuando se trate de otro

Direccion Generll de 2. Entreﬂl al alumo ta forms F-69 (anexo 34) si
Incorporecisn satisface los requisitos necesarios, le indica se
Reval idecién de Estudios registre para el concurso de seleccién.

{DGIRE)

Aluro 3. Recibe por correo:

a) Carta de sceptacion

- b) Recibo de pago que cubriré en la direccién
general de finsnzas, Departamento de Ingresos en
le Torre de Rectorfa.

i Subdireccion Técnica, &, Envis & Subdireccién de Certificacion de Estudios
(SUCE) listado de alumos extranjeros.
Subdireccién de 5. Solicita a la DGIRE la documentacién de los
Certificacién de alumos extranjeros de acuerdo o el Listado y o la
Estudios F-69
a) Verifica la 16n de los di
on F-69 contra el listado y sgregs los faltantes.
b) Envis copia del listade a ls Facultad, Escuela,
Seccién Escolar y Direccién General de Finanzas.
3 L.istado
Seccién Escolar 6. Envia copia del comprobante de pago y boleta de

asignaturas de prerrequisitos (anexo 39).

n) Unided de Control Documental cuando los
ingrescs corresponden de 19681 en adelante, pera su
aicrofilmacidn,

b) Oficina de lnlor-cién Escolar cusndo los
ingresos correspondan a los afos anteriores a 1981
para integrar al expediente.
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‘7. BAJA DEFINITIVA VOLUNTARIA
OBJETIVO:

Tramite gue debe realizar por parte de un alumno
baja en la Facultad o escuela actualmente inscrito.

TRAMITE: Opcional:
REQUISITOS:

1. Ser alumno de la Facultad o Escuela

para darse de

2. Entregar registro de asignaturas, credencial, comprobante de no
adeudo (de las Bibliotecas Central y de la Facultad).

BAJA DEFINITIVA VOLUNTARIA

Alumo 1. solicita el trémite

2. Entrega el registro Escolar solicitando:
a) Registro de Asignaturas (snexo 23).
b) Credencial (anexo 9)
¢) Comprobante de no Adeudo de la biblioteca
Central y de la Faculted.

“

Seflala en la forma le documentacidn recibida
(anexo 45).

»

Entrega al alumho La forma rara que la Llene con
sus datos persomles en originsl y dos copiss,

anctands el namero de cuentu correcto y la clave
que identitica a la Focultad y carrera en donde
esta registrado, pidiendole que firme de enterado
del contenido de la farma,

Forma de Bala
befinitiva
voluntaria,

5. Firma y sella ta forma en sus tres tontos.

4

Entrega al alumo una copia autorizada de su
solicitud, pidiendole que firme. de recibido en ta
copia correspondiente a la Seccién Escolar.

h

Destruye los comprobantes de adeudo,
tarjeton-credencial y el registro de asignn!urns,
a) En el listado de alumnos anota BOV y enscguida
La fecha en que fue solicitads

b) Envia 8 la Oficina de M:t&mmu por relacién
(anexo 46) s original de la solicitud recabando
la firma de recibido en la copia correspondiente,
c) Anexa ia forma de Baja Definitiva a la Historie
Acldém(ca y Oltimo registro de calificaciones que
envia al departamento de Archivo para que se
integre al expediente escolar, cuando los ingresos
corraspondan m los afos anteriores s 1981, &

troves de La Oficina de Control de Informes.

d) Cusndo Loz ingresos correspondan o los aios de
1981 en adelante, a 1as Unidad de control
Documental pars su microfilmacién.

Relacién de
solicitudes de Bajo
Definitiva
voluntaria.

Forma de Baja
definitiva
voluntaria.
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8. EVALUACION EXAMEN ORDINARIO
OBJETIVO:
Mediante este tramite se revisan las actas recibidas de Rectox:.'ia,
asi como se comparan con las listas de profesores para poder verificar
si las calificaciones de los alumnos estan correctas, en caso de

que falte algun alumno, se encarga de elaborar actas adicionales
y enviarlas a Rectoria.

TRAMITE: Semestral
REQUIBITOS:

1. Estar inscrito en la asignatura.

EVALUACYON EXAMEN ORDINARIO

Seccién Escolar 1. Recibe de Subdireccién Técnicm: Acta (Anexo 28),
disgndstico (Anexo 24) y relacién de folios de
actas (anexo 29).

»

Revisa diagndstico contra Listado de alumnos y
elabora actas adicionales (anexo 503 con los
alumnos que correspondan,

w

Ordena las actas por clave de asignaturas y
grupo, las guarda en bolsas y las envia a lo
Secretarf{a de Asuntos Escolares.

Seceién Escolar o Recibe actas colificodas y firmadas por los
Secretarfa de Asuntos profesores. .
Escolsres

~

Secci6n Escotar

»

Recibe y revisa las actas:

2) Debidamente llenas,

b) Remarca alveolos.

¢) Turna a Subdireccién Técnica.

d) Por orden de folio.

e) Codifica en FBC-02 las adicionales y las bajas

de los slumos que figuraron |ndeb|damenre en

actes

;% Conserva copia fotostdtica de la FBC-02 (anexo
3.

profesor

o«

Se presenta a la Secretarfs de Asuntos Escolares
o en la Seccién Escolar a solicitar rectificacién
de calificacidén con base en el artfculo 7o. dei
Reglamento General de Exémenes: "En caso de error
procedera La rectificacién finat de una
asignatura, si se satisfacen los siguientes
requisitos:

&) Se solicita por escrito ante Lo direccién de o
Facutted o Estuela carrespondiente, dentro de tos
60 dfas siguientes & Las fecha en que se den a
conocer las calificaciones.

b) cue el profesor o profesores que hayan firmado
ol acta respectiva, indiquen por escrite le
existencia del error, a ls Direccién de ta -
Facultad o Escuela.

€} Gue el director de la facultad autorice la
recrificaci

d) Que la proph direceién comunique por escrito
[¥] re:l(ﬁ:a:(bn correspordiente a la coordinacién
de Lla administracién escolar®.

~

. Elabora oficio de rectificacién (anexo 52) y scta | FBC-02
correspondiente (anexo 53).
a) Codifica en FRC-02
b) Envia 8 Subdireccion Téenica por:
clave, asignstura y folio
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EVALUACION EXAMEN ORDINARIO

Scccién Escolar

8. Envia a Subdireccidn Técnica los actus cenceladas
r:

a) Error del profesor

b) Nnla fmpresi

c) Maltratados.

d} folta de cupo en el grupo

) Error mecanogrifice (nd|c|oule&).

9. Recibe de Subdireccién Téenlca: Registro de
califfcaciones (Semestre non) e Historia Académica
(2eméntre por).
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9. EVALUACXON DE EXAMENES EXTRAORDINARIOS
OBJETIVOSB:
Este tramite consiste en dar inscripcién a los alumnos irregulares
.a las materias que no hayan sido aprobadas durante el semestre, gue

las hayan cursado doble vez sin aprobarlas o los alumnos regulares
que de esta manera desean aprovechar una determinada materia.

TRAMITE: Semestral

1. Conforme a los arts. 14, 15 y 16 del Reglamento General de
Examenes (Ver anexo 9).

EVALUACION DE EXAMENES EXTRAORDINARIOS

Secretarfia de Astntos 1. Envfa 8 Subdireccién Técnica. Attas de grupos (anexo 1)
Escolares

Alusna 2. Solicita en Secretarfn de Asuntos Escolares o
Seccion Escolar,orden de pago por concepto de
pogo examen extraordinario (anexo 54).

3. Acude al banco o cajo de Hezzanine, Torre de
Rectoria.

4, Muestra en Seccidn Escolar el comprobante de
pago. ’
S. Entrega al alumo pars codificar. Solicitud para examen
: extracrdinario

Ssccisn Escolar 6. Recibe del alumo La solicitud codificada (Anexo
55) y corprobante de pago.

8) Sella copia del comprobante de pago.

) Envia a Subdireccién Técnica

Solicitudes para examen

7. Recibe de Subdireccién Téenica: Actes (anexo
56), diagnéstico lonexo 24) y relscidn de folios
de actas (anexo 57)

8. Revisn actas contra diagndstico,
a) Elebora actas adicionales en casc de omisién.
b) Ordena las actas por clave de ssignaturs y

grups.
¢) Guards ¢n bolsas.

d) Realiza los cnvios correspordientes de
Lmentos .

Seccién Escolar o Sris, | 9. Recibe de profescres nctas celificadas vy
de Asuntos Escolares firmadas

Seccién Escolsr 10. Revisa las actas ¢

a) Que esten debidamente calificadas.

b) Remarcar alveoios.

€) Turns @ subdireccién Técnlea de acuerdo a las
fachas estsblecidas,

d) Par orden de¢ follo.

@) Codifica en FBC-02 ias adicionates y lns
bajes de los alumos que lenaron
incorrectessnte su solicitud, conservendo copins
fotostéticas de (a3 mismas.

Profesor 14. Se presents a la Secretaris de Asuntos
Escolsres o en la Seccién Escolar a Solicitar
rectificacién de caliticacion, segin artfculo 7o
del Reglamento General de Examenes. (Verlo en
evaluacién de exbmen extraordinario).
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EVALUACION DE EXAMENES EXTRAORDINARIOS

12, Eovia a Sucdirecsion Técnica las actas
cancelsdas por:
a) Error del profeser.
b) Mats {mpresibn.
<) Maliratadas.
d) Falte de cupe en el grupa
€) Error mecanogréfica (edﬁcimles)

13, €nvia a Seccion Escolar o Secretsr(a ce Asuntss
Escotares
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10. REGISTRO DE CALIFICACIONES E HISTORIAS ACADEMICAS
OBJETIVO:
Este tramite consiste en entregar a los profesores las actas de
las diferentes asignaturas para registrar las calificaciones que

los alumnos obtuvieron durante el semestre, asi como enviar a
Subdireccidén Técnica para su proceso.

TRAMITE: Semestral
REQUISITOS:

1. Envio y revisidn de actas, segin fechas sehaladas,

REGISTRO DE CALIFICACIONES E HISTORIAS ACADEMICASB

Seccién Escolar 1. Recibe de los profesores el mayor mimero de
Actas,
2. Envia a Subdireccidn Técnica de acuerde con les Actas de Exomenes
fechss sefialedas en catendario de actividades. ordinarios,

extraordinarios,
Actas sdicionales, de
Rectificacidn, Forma
FBC-02 codificada.

3. Recibe de Subdireccién Téenica:
Historia académica (anexo 20) en semestre par y
Registro de Colificaciones (onexo 21) en semestre
non.

4. Revisa y sctunliza les historias Académicas y/o
registro de Colificaciones, antes de la
reinscripeién o durante esta.

a) VYeritica que los datos de la anterior se
encuentren incluidos en la Gltima, de ser asf,
destruyen le primera y conserva en el expediente
el original de la segunda.

b) Entrega al otumo instructivo (onexo 58) y
copia de La historia Académica y se anexa
Instructive de la reinscripcion cuando Lla revisién) Instructivo y Copla
se efectua durante €sta. de la historis
€)EL alumne entregs la copfa de Lo historia Académica,
Académica con las anotaciones correspondientes en
caso de aclaracién {omisién o rectificacidn).

5. Verifica las acloraciones del alumo contra
microfichas y/o copia del acta original
2) En casoc de que proceda La rectificacion
codifica el movimiento en FBL-02 y anota las
sclsraciones en el original y :Dp|a de la Historia
Acaddmca, devolviends la copla al Intercsado

6. En caso de no existir Historia Académica:
a) Ver{fica s{ figura o no en ¢l directoric de
alumnos y en el expediente interno.
b) En caso de no eparecer, solicita informacidn a
la Oficina de Dictamenes.
c) Recibe copia de Dictamen.
d) Segin el caso, codifica los datos en la FBC-01
y en ta FBC-02,
e) Envia a Subidireccion Técnica las FBC-01 y las
FBC-02 conservando copias de las mismas.

FBC-01 y FBC-02

7. Reclbe de Subxlircccion Técnica en 1a fecha
programada, La nueva emisién de Historias
Académicas y/o Registre de Calificaciones,
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11. CAMBIO DE CARRERRA
OBJETIVO:
En este tramite se solicita cambio de carrera siempre y ctuanio
se este cursandoe otra carrera en esta Facultad.
TRAMITE: Anual
REQUISITOS:

1. Si la carrera que desea cursar es de CUATRO afios, no debera habeor

rebasado los DOS primeros afes, contados a partir del ingresc al
ciclo de la Licenciatura.

2. Si la carrera gue desea cursar es de cinco afios, no dekera hacer
rebasado los TRES primeros afios, contados a partir del ingreso
al ciclo de la Licenciatura.

CAMBIO DE CARRERA
Solicita el trimite

Atumna

Seceidn Escolar

~

. Revisa expediente {nternc y no da trimite en leos
sigulentes casos:
a) Cancelacisn da Inscripeidn {Art. 24 cel
Reglamento General de Inscripeidn).,
S$1 tumple con {os requisitos; entrega instructivo
at alumo {anexo 593.

Alumng 3. Pags por concepto de trimite (anexo 60)

Seccidén Escolar 4, Recibe del alumno comprobante de pago

concepto de rramite y Le solicica credcn:hx\ Gue
Lo identifieque com alumo.

a) Elabora F30C (anexo 1) en originai v 3 ¢ ;;|as
con Los dates proporcicnades por el alumns y se o
da & firmar

b) Envia a la Unidsd de control Docurmentsl (LIDY
por relacién Origingl y 2 cepias ce las

sol fciTudes.

w

[ Subdirezziden de Regresa p ias secciones escolares original v
‘ . Certiticacidn ae copia de las F-300 auterizadas conservando una de
Estudios 1as copias.

Alurno 6. Se presenta & conocer ol resuttado de su gestion.

Secaian Escolar 7. si su solicitud es nu:nrinda entrega ariginal y
copia de \a forma F-30D misma que utitizard pera

cfectuar el trémite ge cmbla de carrera de

scuerdo @ ta convocatorin (anexos 62 ¥ 63).

subireccion de 8, Envia tos listadas por (carrera erigen y carrers
: Cervificanion de destina) a {a Facultad, 3
3 Estudios

seceidn Escolar 9. Actusiiza directorio con 1istado de Carrers
Origen y Correra Destinag.




12. BEGUNDA CARRERA
OBJETIVO:
En este tramite, se solicita inscripcidén a un sequnda carrera

s6lo si antes se ha cursado otra carrera con un promedio minimo de
8 (ocho) ¥y se tiene aprobado el examen profesional.

TRAMITE: Anual

REQUIBITOB:

1. Haber obtenido en la carrera un promedio minimo de 8 (ocho).
2. Tener aprobado el examen profesional.

BEGUNDA CARRERA

Aluma 1. solicita tramite mostrando identificaclén con
forografia.
Oficina de informacién 2. Entrega al alumo instructivo {onexo
Escolar 3.
Alumno 3. Paga por concepto de tramite {anexo €5).
Sria de Asuntos 4, Recibe relacién y F-300 canaliza copia de ta
Escotares relacién a la seccidn escolar.
Seccidn Escolar 5. Recibe del alumo comprobante de pago, 2
fotegrafias, tamafo infantil y Lo senala en la
relocidn, enviando al Secretario copia de la
migma.
Secretarin de Asuntos 6, Efectis las acreditaciones correspondientes en Yo | RA-01,F-300 ¢
Escolares. solicitud de inscripciSn forma RA-Q1 {anexo 35). Historias Académicas.
seccidn Escolar 7. Elsbora registro ge Asignaturas y tarjetén

eredencisl de los alumos;

a) Recaba firma del Alumnc en La RA-01 y on el
tarjetdn-credencial,

~ D) Entrega at olumnos Copia de la RA-01 y
registro de
usignaturas.

Seccidn Escolar 8, codifica la fnscripcién en la forma FBC-01 o en
la hoja de reinscripcién:

&) Codifica en la FBC-02 Las asignaturas
acreditadas en La Facultod cuando no exista
Historia Acedémice.

b) Envia a Sulxfireccién Técnica Departomento de
Asesoris Escolor, )

<) Destruye (o docunentacion de los alumos que nol Originales RA-01 y
concluyeron trémite. £-300

Subdireccion de ?. Recibe de subdireccién técnica, las RA-01 y F-300

Certificacidn de ¥ tos cenaliza & los expedicntes de los alumos

Estudios (SUCE)

Seccién Escolar 10. Envfs » Subdireccién Técnica, formas FRC-01 junto
con los ditimes
ajustes.

11. Envia a Subdireccidn Téenica FBC-02 junto con los

ajustes b los

Historias Académicas
@ con o entrega de
oactas del semestre.
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13. CARRERA BIMULTANEA
OBJETIVO:

Este tramite consiste en pedir incripciones a otra carrera al
mismo tiempo que ya se cursa una primera carrera.
TRAMITE: Anual

Con base al art. 16 del reglamento general de inscripciones (Ver
anexo 13).

CARRERA SBIMULTANEA

Atumno 1. Solicita el tramite
seccién escolar 2. Entrega al alumno instructive del tramite.
Alumno 3. Nace el pago correspondiente.

4. Entrega a Seccidn Escolsr comprobante de pago
mostr credencial que to identifigue como
atumo de la Facultad.

Seccién Escolar

w

Revisa Higtoria Académics o regittro Escolar

a) Elebora solieitud de canbio (forma F-300)
(anexo 61) or!girul y copis dal atumo que cumpla
con los requigito

b) envia 8 Unidad de Control Documental por
relacién las F-300 anexando fotocopia de las
Ristorias Académlicas actualizedas al semestre
irmediato anterior con promedio y porcentaje de
créditos.

F-300

Retacién de F-300

Subdireccidn de
Certificacién de
Estudios

6. Envia & {a Seccidn Escolar origen, copis de estas
solicitudes.

7. Separa y retaciona por Facultad o Escuels destino
las £-300.

8. Envia al secretario de ia Facultad o escuela
destino por relacidn, las F-300 y copia de (e
relacitn a ie Secclén escolar.

sccreterio de Asuntos
Escolares

¥. Recibe relacion y F-300
a) Canaliza fotocopia de ta relacion de los
alumos que proc

Seccién Escolar Origen

10, Recibe copin de la relacitn de los alummes que
Proc

Alumno

11.5e presents a conocer el resultodo de su gestidn
en las fechas indicadas s su solicitud os
autorizeda, recibe orden de pago por concepto de
inscripeion.

12. Entrega comprobante de r-go por concepto de
inscripcion y 2 fotografias temafio infantil.

Seccién Escolar Destino

13. Sefisla en la relacién los alumrwe que entregnron
comprobante de pago y fotografiss tamafio infantil
vy le indica la fecha en que ra presentarse a
firmar solicitud de |m=r|pc|6n forma RA-01 y
tor jetdn-credencial.

Secretaria de Asuntos
Escolares

4. Efectua las acreditaciones carrespondientes en
la solicitud de Inscripcién forma RA-O1.
8) Turna al director Las solfcitudes pars su
sutorfizecisn.
b) canaliza a la Seccion €scolar las RA-01 ¢
#istoria Académica
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CARRERA SIMULTANEA

Seccidn Escolar Destino

15. Elabore registro de Asignaturs y tarjetdn
credenciol de los alumos
8) Recoba firma del alumno en la RA-0t y registro
de Asignaturas.
b) Entrega al alumo copin de la RA-01 y registro
de Asignaturas

Seccién Escolar y/o
Secretario de Asuntos
Escolar

16. codifica la inscripciéon en la formo FBC-01 o en
in hoja de reinseripei
a) Codifica en la FBCO2 las asignaturas
acreditadas por le facultad cuano no exista
Historin Académica,
b) Envia s Subdireccién Técnica (departamento de
Asesoria escolar) originales de la RA-01 y F-300
c) Destruye la documentacion de los alumos que no
concluyeron el tramite.

17. Recibe de Subdireccidn Técnica las RA-01 y F-300
Ias conaliza a los expedientes de los aluwmos,

18. Envia a Subdireccién Yécnico las formas FBC-01 u
hojas de reinscripcién junto con tos Gltimos
ajustes a Lo Inscripcién del semestre en curso.

19. Envia o Subdireccién Técnica las, FBL-02 juntc
con los ajustes a Historias Académicas o con la
entrega de actas del sémestré en curso.




14. CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA A LA MISMA CARRERA (INGRESO)

OBJETIVO:

Tramites y requisitos que deben cumplir un alumno para poder
solicitar un cambio de unidad académica siguiendo la misma carrera.
En este casc es exclusivo para los alumnos de nuevo ingreso.

TRAMITE: Anual
REQUISITOS:

1. Haber concluido el tramite de inscripcidn en

Escuelas a la gue fue asignado

‘la Facultad o

CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA A LA MISNA CARRERA (INGRESO)
Alumno 1. solicita el trémite mostrando dentificacién con
- fotografia.
Seccion Escolar Origen Instructivo

2. :;trm sl stumno instructivo del trémite (anexo
)

Alumno

3. tace el pago correspondiente.

Seccisn Escolar Origen

4. Recibe del slumo:
a) Comprobante de pago
b) Carta explicative que describa los motivos de
su solicitu,
c) Carta de Acepuchsﬂ y registro de Asiw!uru.
d) Fotocopia del documento que justifigue el
wotive del cambio

S. E\abora solicitud de cesbio (forme F-300)
original y dos copias, del alumno que cumpls con
el requisito firmando este de conformidad.

solicitud de Cambic

6. Separa y relaciona las F-300 por Facultad carrera
& la que solicita ingresar el alumo

7. Canaliza Las F-300 ol Secretario de la Fecuttsd
snexando la ntacién entregada por el alumo
y el tarjeton-credencial.

Relacidn de F-300

Secretario de Asuntos
Escolares

8. Asiste s s reunién de Secretarios en donde dard
n conocer el ruimero de solicitudes para tal efecto
Llevard consigo

asenggccion Escolar Origen.- Es 1a Seccion Escolar des la escuela

~35-

© Pacultad de la ue viene el alumno



15. CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA A LA MISMA CARRERA (REINGRESO)

OBJETIVO:"

Tramite y requisitos que debe cumplir un alumno para poder
solicitar un cambio de unidad académica siguiendo la misma carrera.
Tramite para alumnos de reingreso.

TRAMITE: Anual
REQUIBITOB:

1. Se dara a las solicitudes de los alumnos que se encuentren dentro
de la duracidén por el Plan de Estudios de la Carrera.

CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA A LA MISMA CARRERA

(REINGRESO)

Alumno

1. Solicita el trémite.

Seccién Escolar

2. Entrega ol alumc instructivo del trémite Canexe

Alumno

3. Hace el pago correspondiente.

Seccién Escolar

4. Le solicita credencial que lo fdentifique como
alumo de la Facul tad.
Recibe del alumno:
8) Comprobante de pago.
b} Fotocopim de la carta explicativa que describa
tos motivos de la solicitud
c) Fotocopia del comprobante que jJustifique el
motive del cambio.

5. Revisn expediente interno y no da trimite en los
siguientes casos:
a) Concelacién de inscripeion (art, 264 del
Reglamento General de Inscripciones), expulsién,
sancién temporal o baja definitiva voluntaria.

6. Elabora solicitud de cambio (forma F-300),
original y dos copias dei alumo que cumpla con el
requisito.

a) Conaliza ia F-300 al Secretario de la Facultad
anexence fotocopia de Las Mistorias Académicas
actual zedas al semestre anterior,

tor jeton-credencial y comprobantes que Justifiquen
el motivo det canbio

Seccetario de Asuntos
Escolares

B

Asiste & lc reunidn de Secreterios en donde daré
a conccer el ndkwro de sol fcitudes, para tat
efecto tievard consigo:

a) Las solicitudes relacionadas por
Facuitad-Carrers. )

b) EL dato del cupo de su Facultad-Carrers.

e) Caraliza a la Seccion Escolar las relaciones y
solicitudes aceptadas, asi como La documentscién
de Las solicitudes que no fueron aceptadas.

Aluno

8. Se presents a conocer ¢l resultada de su gestién
en La Facultad Origen y recibe orden de pago por
concepto de reinscripcion.

Seccidn Escolar Destino

9. Recsba del alumo firma de entersdo en la forma
F-300 de que fue nutorizado su cambio y recibe
comprobante de pago por concepto de reinscripcion

2 {otograf{as tamsiio infantil.
8) Efectus las screditaciones correspondientes en
La golicitud de inscripcisn (forms RA-01)
b) Envia sl Secretar. la documentscitn de los
-slumos que concluyeron el trimite,

Secretario de asuntos
escolares .

10. Turna al director o a quien €ste delegue para su
sutorizacidn.
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CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA A LA MISMA CARRERA (REINGRESO)

Seccién Escotar Destino

11. Elaboras tarjetén credencial y registro de
osignaturas,
a) Reesba firma del alumo en La RA-01 y en el
tarJetén credencial.
b) Entrega sl alumoe copia de RA-01.
c) Conserva copie de la RA-91 y de in £-300

Tarjetén Credenciat

12. Envia ol Secretario de Lo Facultad origen, ta
relacidn de Llos alumnos que no concluyeron trémite
anexando la documentacion de estos.

Seceidn Escolar Origen

13. st la sollcitud no fue autorizads conserva la
Historia Acedémice y tarjetén-credencial, destruye
original y copia de la F-300 y comprobantes del
motivo de cambic, quedando con ello vigente su
registro en la Facultad.

seccidh Escolar Destine

14. Codifica en la FBC-O7 los movimientos de los
atumos que concluyeron tramite enviands & la
Subdireccion Técnica junta con los originales de
Ias F+300 y RA-01 y envis al Secretaric de la
Faculied origen fotocopia de la FBC-07 (anexo 71)

Seccién Escolar Origen

15. Envia 8 Lla Focultad destine complemento de La
Hiz:c;ria Acodémics de tos alumos que concluyeron
tr te.

Seceidn Escolar Pestino

16, Envia 2 la Subdireccién téenica tas hojas de
refnscripcién y FBC-01, junto con los ultimas
ajustes a la reinscripcidn del semestre en curso.
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16. REPOSICION DE CREDENCIAL

QBJETIVO:

Reguisitos que debe cumplir un alumno gue desea obtener un
duplicado de su credencial

TRAMITE: Opcional
REQUISTOS:
1. Estar inscrito.

REPOSICION DE CREDENCIAL

Alumo 1. Se presenta en Seccién Escolar a solicitar el
trémite.
Seccién Escolar 2. Informa al alumo que debe entregar:

a)Comprobante de pago.
b)tomprobante d¢ no adeuds de las bibliotecas de
Lla Centrat y de ln Facultad (anexos 40 y 41},

3. Entrego s Seecidn Escolar los documentos antes
mencionados.

. localiza el tarjetdn credencinl
a) se lo da a firmar
b) Anota la fecha de repesicién (onexs 43).
c) Envia a Credenciales de México los torjetones
por relacién y tarjetones de las credenciales
eloboradas y archiva en los expedientes
respectivos

~

Servicios Escelares
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17. CONSTANCIA

OBJETIVO:

Serie de pasos y requisitos gque debe seguir un alumno para obtener

‘el diferente tipo de constancia gque desea. Este tramite es realizado
por alumnos inscritos o que pertenecen a la UNAM.

a)
b)
c)
d)
e)
£)
9

Sa expidenlas siguientes constancias:
Asignatura, Créditos y/o promedio.

Inscripeidn y/o asignaturas.

Terminacion de carrera.

Calificaciones del semestre inmediato anterior.
Calendario escolar (anexo 47 y 48).

De que el alumno estuvo inscrito.

Para solicitar carta de pasante,

TRAMITE: Continuo
REQUISITOS:

1.

Estar o haber estado inscrito en la Facultad o Escuela.

CONSTANCIAS

Alumo 1. Paga en cajas la cuotas correspondiente,

a) Se presents en la Seccién Escotlar.

b) Solicita ta constancia anotando al reverso del
comprobante de pago tos datos del tipo de
constancia que deses.

2. Rec'lb- del alumo camprobente de pago y selia la
c

.
-?lndica al ulurno fecha en Que 3¢ debe retirar
La constenc

b} Revisa rcglntro escolar o Historia Académica.
¢) Actualiza Historis o Registro Escolar si es el

caso
d) Elsbora constancia.
Constancia.

3. Se prumu en Seccidn Escotar con la copia del
comprobante de pago a:
) l.!"‘ll’ constancia.
b) Firma de recibido

4. Conse a corto plazo copin de las constancias

elaborsces para informe semestral
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i8. BOLICITUD DE INFORMES
OBJETIVO:
Esta actividad es continua y serd solicitada por el alumno para
algin tramite y/o conocer su situacidn escolar o simplemente para

conocer requisitos y fechas de algun tramite que se realice dentro
de esta Facultad.

TRAMITE: Continuo

SBOLICITUD DE INFORMES

Alumno 1. Se presienta en Seccién Escolar a solicitar algin
. trimite y/o conocer situacidn escolar.

2. Verifica la existencin del expediente interno, en
caso de no encontrarse cita al alumo conforme al
sfio de ingreso n la UNAM.

a) ;;1025 dfns habiles, del nimero de cuenta del 1

a

b) En 15 dias habiles, del ndmero de cuenta BOOOC
al afo de {ngresa 1966.

€) En 5 diss hébites, para los afos de 1967 a 1980
d) En & dias hébiles, para los afias de 1981 en
adelante.

3. Solicita s Ia Oficina de Informacién Escolar por Solicitud de tntormes
medio de la forma *Solicitud de Informes! (anexo tenexo 75) y/o
T3) y/o registro escolar (anexo 76)/ registro escolar
(onexo 763

4. Recibe de s Oflcinag de Informacién Escolar los
datos salicitados.

5. Ver{fica el Informe Conforme el plan de estudios
y actualiza segin el caso.

6. Informa sl slumo y/o entrega el documento Documento solicitado.
soliciteda.
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19. INTEGRACION DE DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE
OBJETIVO:

Este tramite nos permite integrar todos los documentos (actas
de calificaciones, kardex, etc) que un alumno tiene a lo largo de
su vida como estudiante en esta Facultad.

TRAMITE: Semestral

INTEGRACION DE DOCUMENTOS AL EXPEDIENTE

Seccién Escolar 1. Elabora relecidn (anexo 87) de los alumncs que
concluyen sus estudios a nivel profesional

asentando los sigulentes datos:

a) Num. progresivo

b) Num, de cuenta.

c) norbre del alumao

d) Clave de la carrers

€} Ao de ingreso a nivel licenciatura

f) Afio y semestre de la Gltima asignatura
acreditada

g) Promedio.

h) Documentacion snexa: registro escolar, Historia

incadéluicl, u hojas de Estudio (original o eopia).
) Otros

2. En caso de estudlios incompletos anota log
siguicntes datoss
a) Num. progresivo.
b) Wum. de cuenta
) Kotbre del atumo
d) Cleve de la carrera
e) Afio de Ingreso a nivel licenciatura.
{) Afio y semestre de ka Gltima asfgnatura
acreditada.
g) Documentacién anexa: registro escolar, Historia
Académica u hojas de Estudio (originat o copios)

h) Otros.
3. €nvia a la Oficina de Informacién Escolar Relacidn original y
dos copias.
4. Recibe copin de la relocién con follo y fecha dot

Archivo Geverat

S6lo en terminacién de Estudic se codifice 1a
forma FBC-TE (anexs B3) y se& envia a la
Subdireceion de Certificacion de Estudios.

w
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20 RECTIFPICACION DE NOMBRE O NUMERO DE CUENTA

OBJETIVO:

Este tramite sera solicltado por el alumno,
documentos no esté€ correcto su nombre y/o numero de cuenta.

cuando en sus

TRAMITE: Continuo

RECTIFICACION DE NOMBRE O NUMERQ DE CUENTA

Seccién Escolar 1. Soliefta & 1a Oficina de Dictamenes Escolares
aclarasién de Norbre o Numera de cuenta (anexo 74)

2. Recibe Dictamen

3, Anota en el directorio la correccidn en los
siguientes casos:
8) Humero de cuenta
b) Rombre
€) Corbio de Carrera o Unidad.

. Codifica en FBC-02 las altas y envia a
Subdireccidn Téenica anexando copla del dictamen,

FBC-02 (altos)

~
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21. BOLICITUD DE CERTIFICADO
OBJETIVO:
Obtener una constancia de los estudios que se han realizado.
TRAMITE: Continuo

Con base al art. 24 del Reglamente General de Inscripciones (Ver
anexo 21).

REQUIBITOS:
1. Tener registro en la Facultad o Escuela.

2. En caso de sancién o expulsién definitiva se relacionan las
asignaturas acreditadas hasta antes de la misma.

3. De todas las asignaturas acreditadas.

SOLICITUD DE CERTIFICADO

Aluwno 1. Se presanta en seccidn escolar para solicitar
certificado de estudios completo o incompleto

Seccion Escolsr 2. Revisa que exista el expediente fnterna: Solicitud de Revision
w) 51 existe expediente internc le entrepa de Estudios

b) En caso de no encontrar su expediente internc Profesionates.
solicita a la offcire de Informecidon escolar el
registro ncnllr, clln al alumo conforme al afio
de {ngreso de s

3. Recibe del alumo:
a)fotografias a color
b) Comprobante de pago
¢) Copia de ta historia acedémica y/o registro o
bolets de calificaciones.
d) Solicitud de revisién de Estudios Profesionales
revissndo que-est& correctamente llenc.

4. Verifice a la situacién escolar del alumo en
base ol expediente interno,
a) Cita al slumno pars que firme de conformidad.

5. Revisa y actualiza la Ristoria Acédemica yra
reglatro escolar.

6. Se presenta el alumno a firma de conformidad en
Historia Acadé-{ca y/o registro escolar; lo cita
por el comprobente con la fecha en que fue enviada
a la oﬂcin- de Certificados. -

7. cll‘:‘a La Nistorfa Académics o elabors hoja de
Est
a) se revisa y envla 1nloeoghdo firmando 1a Hoju de Estudios.
Jefaturs. (ue]- de Estud
b) 4 turna firma del Sacretario de Asuntcs

Escolares.

8. Recibe del Secretario historie Académice y Hoja
de Estudion firmedas.

9. kelecions y envle & Ls Offcine de Certificedos Relacidn de Atumncs
8) & Foropraffas a
color

b) Comprobante de

pego

c) Solicitud de
revision de estudios
Profes{onsies

d) Originatl de ls
Sistoris Académica
‘- );Ic Mojs de Estudios
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22. BOLICITUD DE REVISBION PARA EXAMEN PROFESIONAL

OBJETIVO:

Este tramite consiste en revisar toda la historia académica de
un alumno para darle derecho de realizar su examen profesional y
por consecuencia obtener su titulo.

TRAMITE: Continuo

REQUISITOS:

1. Haber concluide

correspondiente.

2. Aprobacién de la

la totalidad de los créditos de la carrera

Tesis.

BOLICITUD

DE REVISION PARA EXAMEN PROFESIONAL

Atuno

1. 8

resenta en Seccitn Escolar a solicitar
Rev sidn de Estudios para examen profesional

Seccion Escolar

Revisa que exists el expediente {nterno

8) $i existe expediente interno le entrega:

-Dos sotic{tudes ce Revlllen de Estudios
Profesionales {anexo

-Solicitud de Reglstro dc Titulo y Expedicién de
ceculos (anexos 77 y

b) En caso de no encon(rarse el expediente interno
solicita a la Oficina de informacion escolar el
registro escoler, cita al alumoe conforme al sic
de ingreso & la UNAM.

Recibe del alume y revln que Las solicitudes
esten correctomente Llenal

a) Verifica la situacion es:olnr en base al
expediente interno.

b) cits &l slumw pars que firme de conformidad.

Revisa y actualiza ta Historia Académica yso
Registro Escolar.

by

Se presenta el slumno a firmar de conformidad en
Historis Académica y/o registro escolar, 1o cita
por el comprobante con la fecha en que fue enviada
a ln Oficina de control de Estudics.

¢

:io‘:l 1a Ristoria Acodémica o Elabora Hoja de
Bt

a) Sa revisa y envia a forocopieds y firma de
Jefatura,

B) Turna & firme del Secretario de Asuntos
Escolsres.

Recibe del secretario Historin Académica u hoje
de Estudios firmedas (enexcs 80 v 81).

Relociona y envia & la oficina de control de Relacién con
Estudios (anexo 82). a) Solicitud de

8} Solicitud de Revisiin de Estudias Revisién de Estudios
b) Dos copias de la Historia Académice u Hoja de b) dos copias de in

estudios. Historis Académica u
c) oficlo de aprobacion de Tesis hoja de estudies.
dmll:(t\d de registro de T{tulo y expedicisdn de

£ -,
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23. MEDALLA DE PLATA GABINO BARREDA
OBJETIVO:

Este tramite consiste en detectar el mejor promedio de 1la
generacion que en ese afo concluye sus estudios para entregar al
mejor alumno la Medalla de Plata Gabino Barreda.

24. DIPLOMA DE APROVECHAMIENTO
OBJETIVO:

Diploma otorgado a los 3 mejores promedios (incluyendo la medalla
Gabino Barreda) en base a la generacidn inmediata anterior y avance
en créditos.

TRAMITE: Anual

Art, 2 incise (a) y (c), arts. 10 y 12 del Reglamento del
Merecimiento del Merito Universitario (Ver anexos 23 y 24, referentes
a los arts. utilizados en este tramite).

REQUISITOSB:
24 DIPLOMA DE APROVECHAMIENTO.

1. Haber concluido 1los créditos de la carrera de acuerdo al
plan de estudios.

23 MEDALLA DE PLATA GABINO BARREDA.

2. Haber obtenido el premio mas alte de la carrera en su
generacidn {(no menor a ocho).

MEDALLA GABINOQ BARREDA Y DIPLOMA DE APROVECHAMIENTO

Seccién Escolar 1. Revisa el Gltimo resunen de historias Académicas.

2. Detectm los mejores promedics en base n |a
generacidén fnmediota anterior y avance en
eréditon.

3. Revisa y actualiza la Historia Acodémica y/o
registro escolar.

&. Selecciona los 3 mejores promedios por carrera
{incluyendo el de la medslla Gabino Barreda).

5. Envia al SUCE el informe por relacién anotando: informe
Noobre, nim. de cuenta, promedio, generacidn,
domicitio y teléfono.
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OBJETIVO:

25. DIPLOMA

Este tramite consiste en detectar a los mejores alumnos de cada
generacion gque este cursando la carrera.

TRAMITE: Anual

REQUISITOS:

1. Haber obtenido de los tres promedios mas altos en el ano escolar
inmediato anterior a la carrera (no menor de ocho).

DIPLOMA

Secci6n Escolar

1. Revisa &l Ultimo resunen de Historia Académica.

2. Detecta los mejores promedios cn base a el afo
escolar.) S§ existe expedicnte Interno le entrega
b) En caso de no encontrer su expediente interno
solicita » La oficina de informacidn escolar el
registro escolar, cita al alumo conforme at afo
de ingreso de (a UNAM,

3. Revisa y actusliza la Historia Acodémica y/o
registro escolar,

4. Selecclona el mejar pronedio del sfio escotar
inmediato anterior de lo carrera.

5. Envia o SUCE el informe por retacién anotando
nombre, num. de cuenta, promedis.

informe,
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- SITUACION ACTUAL DE SERVICIOS ESCOLARES

El departamento de Servicios Escolares de la Facultad de

Derecho labora de 9:00 a 13:00 hrs. para atencion personal a
los alumnos.

— El departamento cuenta con s6lo 18 (dieciocho) secretarias y
la Jefa de Servicios Escolares.

16 secretarias estan dedicadas a la atencidn de los alumnos;
las dos restantes estan dedicadas a tramites especiales, ast
como ayudar a la Jefa de Servicios Escolares.

El personal séle labora el turno matutina'y vespertinamente
s6l0 se cuenta con una persona para la atenciéon de los
alumnos. En este turno se aceptan sélo solicitudes de
tramite, realizandose éste al dia siguiente por el personal
del turno matutino.

La Facultad cuenta con una poblacién de 30,000 alumnos de
los cuales 10,000 estan activos; divididos estos en 4
(cuatro! planes de estudio, dependiendo de su afio de ingreso
a la carrera.

Todo tramite se realiza en forma manual.

- Cuenta con archivos de consulta muy extensos.

: — Be tiene un sistema de reinscripcidn inadecuado.

.




PROBLEMATICA DE SERVICIOS ESCOLAREE DE LA FACULTAD DE DERECHO.

~ Falta de personal, en el Departamento de Servicios
Escolares.

* Una secretaria trabaja en promedic al mes 80 horas en
atencion directa a los alumnos. Las 16 secretarias laboran
1,280 horas al mes, por lo que en el peor de los casos
una secretaria debe realizar un tramite cualquiera en un
tiempo maximo de 6 minutos y 35 segundos.

* 8i una secretaria falta, otra secretaria (de las mismas
16) tiene gue sustituirla, realizando las funciones de
ésta junto con las de ella.

* Se convoca, en el periodo de reinscripciones, a un grupo

de alumnos veluntariocs gque demuestran ser regulares en
sus estudios con el objeto de agilizar éste tramite.

- Archivos de consulta muy extensos.

* Los archivos de consulta de los expedientes son muy
extensos, lo gue alenta aun mds el tramite.

- No se cuenta con sistema de cdmputo.

* Si algun. tréamite necesita ser procesado en computadora,
‘éste se envia a Rectoria.

* Se dice que en la Facultad se cuenta con un egquipo de

cdmputo marca CROMEMCO, modelo CS-100H 159%10 CON 4

g terminales de video y una impresora. Originalmente

asignada a resolver las necesidades de control de
informacisdn de la biblioteca, Seminarios, Secretaria
Administrativa, equipo gue nunca se localizd y del cual
no se obtuvo informacidn
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- Falta de organizacidén en las reinscripciones.

* Se observa que en los dias de reinscripcién los alumnos
llegan a las 6:00 A.M. o aun mas temprano para poder
alcanzar cupo en los grupos deseados.

No existe control en la reinscripcidén de los alumnos en
cuanto a su promedio.
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ESTADISTICA ACTUAL
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GENERACION NO. DE ALUMNOS
82-1 2019
83-1 2542
84-1 2235
85~1 2450
86-1 2586
87-1 2185

En total en los uUltimos seis (6) periodos de ingreso han sido
aceptados a la Facultad de Derecho 14,017 alunnos, encontrando

que en promedio ingresan 2336 alumnos.

i::; i o
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Lo que implica que se han efectuado en los ultimos seis (6)

anos un total de 98458 reinscripcicnes.

REINSCRIPCION

ALUMNOS
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EXAMENES EXTRAORDINARIOS
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A7 CONSTANCIAR

Afo |  CoNs. cOM PROMEDIO |  CONS. BIN PROMEDIO
as 5782 3904
86 5881 3809
87* 2682 1907

* Hasta el 29 de mayo

En promedio se realizan 5831 constancias con promedio al afio y
sin promedie 3856.

é CONSTANCIAS )
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21 CERTIFICADO DE ESTUDIOS

aNo NO. DE CERTIFICADOS EXPEDIDOS
85 642
86 664

87 * 165

+* Hasta el 29 de mayo

Se realizan en promedio 653 expediciones de certificadosal
afio.

0 )
CERTIFICADO DE ESTUDIOS
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INGRESO A ANQOS POSTERIORES AL PRIMERO POR ACREDITACION

N el M. DE MALUMNOS JCIITAZOS

82 &%k
83 16
84 22
85 7

86 15
87 ) 2

e N

INGRESO A ANOS POSTERIORES AL PRIMERO
POR ACREDITACION
NO. DE ALUMNOS ACEPTADOS ‘
25

20

86
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CONCLUSIONES

- En cuanto

= En cuanto

Py

- BEn cuante

al personal se concluye gue...

Es necesario cubrir ambos turnos en atencién a los
alumnos asi como tener una buena distribucidén de este.

Existen diferentes épocas del afo escolar en que la
carga de trabajo aumenta, debido por ejemplo a las
reinscripciones, inscripciones, registro de examenes
extraordinarios, ete.

los sistemas actuales se concluye que...

Con los sistemas actuales que se llevan en forma
manual se tiene un alto riesgo de error, ademds de
hacer mas lentos los tramites.

En cuanto a las reinscripciones se ohserva que el
sistema actual (manual), es totalmente inadecuado.

El sistema actual de reinscripciones es inijusto, no
se tiene control sobre las inscripciones de alumnos
conforme a su promedio, ni situacién escolar.

al equipo con gue se cuenta se concluye gue ...

si realmente se cuenta con el equipo CROMENCO,
pensamos dque para una facultad con una poblacidén
activa, tan grande como lo es la Facultad de Derecho,
resulta totalmente obsoleto y aun mas si es que se
comparte con otras secretarias de la misma Facultad.

Falta de mobiliario necesario, equipo de trabajo y
papeleria necesaria para realizar los tréamites,

~80~



SCAE

CAPITULO IV

LA REALIZACION DE
ESTA TESIS




ANALISIS ESTRUCTURADO
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1. OBJETIVOS

El analisis estructurado utilizado en esta tésjis tendra como
propésito fundamental especificar, en la forma mas precisa posible,
los reguerimientos del usvaric para un programa o conjunto de
programas.

El diagrama de flujo de datos (DFD) ser& la principal
herramienta grafica del analisis estructurado y tendra como objetivos
mostrar las transformaciones de los datos a la medida gque éstos
fluyen a través de los procesos del programa; es decir, ayudara a
analizar los cambios que ocurren a los datos de entrada a fin de
lograr la salida deseada.

El diagrama de flujo de datos, debido a su sencillez y a gue
es una herramienta grafica, resultara comprensible tanto para el
usuario como para el analista del sistema.

Especificara que hacer, mas nc como hacerlo ya gque hara
énfasis en el flujo légico de datoes sin profundizar en aspectos de
procedimientos y soluciones fisieas.

Facilitara la visualizacidn del sistema a cualquier nivel,
desde lo mds general hasta el detalle.

Serd facilmente actualizable, no deben contener redundancias.
2. HERRAMIENTAS DEL ANALISIS UTILIZADO PARA LA REALIZACION DE
ESTA TESIS. -
. DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS
« DICCIONARIO DE DATOS

. DIAGRAMAS DE ENTIDAD RELACION
. MODELO DE DATOS
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3 PROCEDIMIENTOS

2.1

E£STUDIO DE
LA SITUACION DIAGRAMA DE FLUJO DE
ACTUAL DATOS FISICO DEL SISTEMA

2.2
REQ. DERIVACION
USUARIO DEL

EQUIVALENTE

LoGico

DIAGRAMA DE FLUJO
OE DATOS LOGICO

DEL SISTEMA
ACTUAL

2.3
MODELADO
LoGIco
DEL NUEVO
SISTEMA

D.F.D. LOGICO
DEL NVO. SISTEMA

DICCIONARIO DE DATOS

DEL ANALISIS ESTRUCTURADO

CUANTIFICACION
OE OPCIONES

ESTUDIO DE

D.F.D. FISICO

2.4

2.6

DEFINICION
DE LA SELECCION DE
INTERFACE ALTERNATIVA
H/M

D.F.D. FISICO

ALTERNATIVA

2.7
EDICION ESPECIFICACION
FINAL ESTRUCTURADA

COSTO BENEFICIO




4. QUE Ep UN DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS (DFD)

Un diagrama de flujo de datos es, un instrumento de modelacion
que permite mostrar a un sistema como una red de subsistemas,
conectados unos a otros mediante flujos de datos, que muestren las
relaciones entre subsistemas.

Un ejemplo simple de un diagrama de flujo es el siguiente:

CANCELACION

PETICION DE
CANCELACION

RESPUESTA CANCELACION

PETICION RESERVACIONES
RESERVACION

CLIENTE

RESPUESTA
RESERVACION

RESERVACION

Este diagrama muestra un sistema de reservacién y cancelacidn
de una posible aerolinea o un hotel, y ademds muestra los cuatro
elementos que comunmente aparecen en un diagrama de este tipo.
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5. LOS ELEMENTO8 DE UN DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOSB.
Un diagrama de flujo de datos consta de los siguientes elementos:

- Un circulo, con un nombre inscrito, para indicar un proceso.
El nombre indica la funcidn del proceso, el cual actia sobre
los datos para transformarlos o generar nueva informacidn.

~ Una flecha con un nombre asociado, para indicar la entrada
y salida de datos de un proceso. La direccién de la flecha
indica la direccidén del flujo de datos.

- Dos lineas paralelas, con un nombre entre ellas para indicar
un contenedor de datos; es decir, un archivo en disco o en
cinta, © un archivo de tarjetas etc.

- Un rectdngulo gue indica ddénde se origina o se destina la
informacién (sentido de la flecha). Un mismo rectangulo
puede ser fuente o destino. El rectangule tiene un nombre
que identifica la fuente o el destino.
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6. CARACTERIBTICAS DEL DIAGRAMA DE FLUJO DE DATOS.

Las caracteristicas del diagrama de flujo de datos son las
siguientes:

Es graficg, por lo que de un vistazo se pueden percibir
rédpidamente las funciones principales del sistema.

. Esto significa que el DFD muestra la particién
de un sistema en funciones tan independientes entre si como
sea posible, lo cual permite tanto al usuario como al
disenador revisar cada funcidn del sistema de una manera
aislada. .

Enfﬂllﬂﬂ.ﬂl.ﬁlﬂﬂlJkLJEEmé- El1 DFD muestra solamente el
flujo de datos gue se transforman. a medida gue pasan a los
procesos (funciones) desde la entrada a la salida. L

Desenfatiza el fluio de c¢ontrel. EI DFD no muestra
informacidén de control (banderas), ni secuencia de acciones
en el tiempeo.

. Esto significa que se pueden reconsiderar
algunas partes del DFD con las cuales no se haya guedado
satisfecho y volver a trabajarlas.

- No es redundante. Esto quiere decir gue una funcidn debe
registrarse sdlo una vez para que el sistema, al cual daréa
origen el DFD sea consistente y de facil actualizacidn.

Son autocontenidos. Describen en una hoja de papel un
sistema ¢ modulos completos.
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7. EJEMPLO DE UN DIAGRAMA DE FLUJO

<req. Teportos>

<int, mercado>

<reportos>

Hercado
Dinero

#ercado
Divisas

<cheques v{a]ero)

<informes Banxico>

I— <doc del benco>? l l
| Bencos L «doc ol banco> FSistm

ntegratl
L <req. cheques viajeror ‘

Um0, did)

<informes CNBS»

‘! Banaico

€NBS

<instrucciones de la ndministracicn

<informes a la acdinistracion>

<negociacion»
[ Clientes l
<doc del clientey_
t <doc al cliente>
[ <req. compra/venta»
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8. FLUJO DE DATGS

- Un flujo de datos siempre representa el nismo paguete
indivisible de informacidn.

-~ Si de un processc a otro fluyen diferentes grupos de
informacidén, deben representarse con diferentes flujos de
datos. -

- Los nombres de los flujos de datos deben ser uUnicos.

-~ Para evitar ambigiiedades se usan sélo palabras en maylsculas
ligadas.

—~ Deben ahadirse calificativos gue muestren lo gue se sabe
de la informacicn.

- Los flujos de datos no deben usarse para representar las
lineas de control.

- Los flujos de datos no deben usarse como activadores de
procesos.

RESPUESTA CANCELACICN
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9. LOS PROCEE0S

=~ Representan transformaciones de los datos de entrada para
produclr los datos de salida.

= Generalmente el nombre deberd poderse expresar en términes
de las entradas y salidas.

- Los nombres de los procesos deben ser Unicos.

- La definicion de los procesos se dard en forma detallada
mediante su expansién en un DFD o una microespecificacidn.

RESERVACION
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10. FUENTES EXTERNAS DE INFORMACION.

- Establecen con claridad las fuentes externas al contexto
del sistema.

- La informacicn que aportan o reciben debe estar perfectamente
definida.

- No deben considerarse fuentes externas aquellas gque puedan
impactar el sistema (no importa que no se vayan a mecanizar).

CLIENTES
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1l. ARCHIVOS

- Se representa con dos lineas paralelas y el nombre gque
indica el contenido.

- Representan almacenes de informacién manuales o
computarizados tales como: tarjeteros, archiveros o bases
de datos de computadora.

- Los nombres deben ser familiares para los usuarios,

- La direccién de la flecha, indica que se va a tomar o
almacenar informacidn, una actualizacién légicamente es
almacenamiento de informacién (aunque fisicamente tengamos
que leer el archivo).

ARCHIVO
RESERVACIONES
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12. PABOS PARA PREPARRR UN DFD

. - Identificar las entradas y salidas del sistema.

- Siguiendo las transformaciones de los datos se puede trabajar
en ambos sentidos.

- Asignar nombres significatives a los flujos de datos.

- Asignar nombres a las burbujas en términos de sus entradas
y salidas.

- Prepararse para repetir el proceso.

- Recuerde no incluir.
. Sefales de iniclacidén o terminacidn
. Senfales de control
. Detalle del manejo de exepcidn

13. REGLAS GENERALES

~ Balanceo. Las entradas y salidas netas de un DFD deben ser
las mismas que las que muestra el proceso en el DFD de nivel
superior.

~ Al numerar las burbujas sdélo se necesita el dltimo numero.

- Archivos locales. Son aquellos que s6lo aparecen en un DFD
y sus subeordinados y no es necesaric mostrarlos en niveles
superiores.

- Por cada proceso en un DFD debe existir un DFD de nivel
inferior o una miniespecificacién.



14, DIAGRAMA DE CONTEXTO
- Preoporciona una visién general del sistema.

- Establece en teérminos de las entradas y salldas netas del
sistema la frontera con el exterior.

~ En términos globales representa la transformacidén de las
entradas para producir las salidas

- El1 nombre debe ser apropiado pero no es necesario que en
todos los casos defina en forma precisa el sistema.

15. ESTRUCTURA DE DATOS DE UN DIAGRAMA DE FLUJO

Los flujos de datos pueden representar un dato o un conjunto
de datos . Cuando se trata de un conjunto de datos se utiliza la

notacién de estructura de yourdon para definir la lista de datos
asociada a un flujo.

Cada elemento de la estructura es un elemento del dicecionario

del sistema y puede ser usado en otras estructuras, es decir, en
otros flujos.

De igual manera, los archivos de informacidn se definen-
mediante estructuras. Regularmente un archivo contiene un conjunto

de datos, por lo que se requiere de una estructura que relacione
tal conjunto con un archivo.

ILos elementos de la estructura de un archivoe son por 1lo
general datos contenidos en un flujo. Siende asi, la notacidn de
la estructura del archive, puecde contener una referencia a la
estructura del flujo en lugar de listar todos los datos del flujo
que también estan contenidos en el archivo.
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ESTRUCTURA DE DATOS DEL. DIAGRAMA DE FLUJO

FLUJO #1 = DATOY

FLUJD §2 = CIFRA #1
+ DATO2

+ CIFRA §2
+ DAIO3 -

+ CIFRA

+ CIFRAZ
ARCHIVO OF, DATOS {FLUIO 431
FLUJO §3 = DATOZ

+ DATO4

+ DATOS

ARCHIVO_CIFRAS_CONTROL = [FLUJO §2}

+ VERIFICA #1
+ VERIFICA §2
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16. DICCIONARIO DE DATOS

Un diccionario de dates es una definicidn de atributos,
organizada y clasificada de una manera ldégica, que describen cada
una de las entidades del sistema.

Cada elemento del diccionario contiene los sigquientes datos:
CAMPO: Describe el nombre de cada atributo
ARCHIVO: Nombre del archivo al que pertenece el atributo.

TIPO: Se refiere al tipo de variable (INT(entero),
CHAR({caracter)' DATE(fecha)).

LONGITUD: Tamafio de la variable.
DESCRIPCION: Descripcidn del campo.

17. DIAGRAMA ENTIDAD-RELACION

Los diagramas entidad-relacién permiten representar la
informacidén contenida en un sistema, independientemente de los
procesos gque los utilizan.

El diagrama de entidad-relacidén, representa las entidades
por medio de rectangulos, los relacionamientos por rombos conectados
a las entidades constitutivas por medio de lineas rectas.

La cardinalidad de la relacidn se puede colocar socbre los
extremos de las lineas conectantes.

Una entidad es un objetoc concrete o abstracto, o un evento
del cual se necesita tener informacién y puede ser plenanente
jidentificado. (Ejemplo: Trabajador, Puesto de Trabajo, Cliente,
Banco, etc...)

La dindmica de la organizacién origina diversas interacciones
entre dos o mds entidades no necesariamente distintas, constituyendo
las relaciones (Ejemplo: El desempefio es una relacién entre las
entidades trabajador y puestoc de trabajo}.

Una relacién entre dos entidades puede ser de 'l' a '1' de
'l' a 'n' ode 'n' a 'm'.

~7 B



DIAGRAMA ENTIDAD-RELACION

RELACION G ==+--v=one [orrmernssenmenen

ENTIDAD -~}
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FASES PROPUESTAS PARA FL DESARROLLO DE UN BISTEMA
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FASES DE DESARROLLO DEL SISTEMA

1
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)
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VIl
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SISTENA
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FASE I ESTUDIO DE ¥FACTIBILIDAD

Productos
I.1 analisis de Caracteristicas del
requerimientos del procesamiento de
usuario informacién
I.2 Analisis de Volumenes de informacidn
requerimientos del
sistema Atributos del sistema
1.3 Investigacidn de Equipos clasificados
equipo
I.4 Evaluacidén del equipo Matrices de comparacidn de
equipos
1.5 Presentacicén del Documentacidon de la fase
estudio de
factibilidad

I.1.1

I.1 ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DEL USUARIO
Identificacién de los tipos de procesos gume
requiere el usuario (interactivas, en lote, etc.)
Identificacidn de los niveles de seguridad de
acceso a.la informacién
Analisis de los tiempos de respuesta requeridos en
los tréamites
Estimacion del mimero de usuarios del sistema
Elaboracisén de los cuadros de volumenes de
informacién actuales y su indice de crecimiento.

I.2 ANALISIS DE REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA
Definicién del ambiente de desarrollo del sistema
Definicidén del ambiente de operacidén del sistema
Identificacion de la integridad, seguridad y
recuperac1¢n de la informacién

Elaboracion de los cuadros con los atributos de
operacidén y desarrcllo del sistena




I.3 INVESTIGACION DE EQUIPO
I.3.1 Analisis de software vy soporte técnico
I.3.2 Andlisis de hardwara
I.3.3 Andlisis de requerimientos de instalacidén, soporte
y servicioe
I.3.4 Elaboracién de cuadros de equipos/lenguajes con
sus caracteristicas generales

I.4 EVALUACION DE EQUIPO Y SOFTWARE
I.4.1 Evaluacidén del lenguaje a utilizar en el
desarrollo del sistema
I.4.2 -‘Presentacidn de alternativas de seleccidén de
equipo/lenguaje .

I.5 PRESENTACION Y APRCBACICN
.5.1 Consclidacidén de la documentacidén de ésta fase
.5.2 Presentacidn de la fase
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FRASE 1I1I DISEED CONCEPTUAL

1.1 11.5
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FASE II DISENO CONCEPTUAL DEL BISTEMA

Productos
II.1 Andlisis de la Inventario de Funciones
situacién actual
II.2 Elaboracisn del modeloc Modelo Funcional Actual
entidad -
relaclonamiento (E/R)
I1.3 Definicidén de DFD Actual
atributos
II.4 Sistema - - Propuesto pDiagndstico del Sistema
' Actual
I1.5 Levantamiento de Datos DFD Propuesto
1X.6 Presentacidn y Datos
Aprobacidn del diseiio
conceptual
Modelo
Entidad/Relacionamiento
Inventario de Datos
Recquerimiente del
Usuario
Configuracidn del Equipe
{inicial)

II.1 ANALISIS DE LA BITUACION ACTUAL

Identificacion de las areas de estudio

<1
II.1.2 Elaboracidén y aplicacion de entrevistas
IX.1.3 Recopilacién y clasificacién de la documentacioén
II.1.4 Recopilacion y agrupacién de funciones
II.1.5 Elaboracidén del DFD y revisidén con el usuario
IT.1.6 Presentacién del diagnéstico de la situacisén actual

IX.2 ELABORACION DEL MODELO ENTIDAD-RELACIONAMIENTO

IT.2.1 Definicidén de las entidades del sistema
II.2.2 Definicidén de los relacionamientos a nivel subsistema
y funcidn




IX.3 DEFINICION DE ATRIBUTOS

II.3.1 Asignacién de atributos por entidad y relacionamiento
II.3.2 Normalizacién de datos
II.3.3 Calculo de volumenes de informacidén por entidad

IX.4 BISTEMA PROPUESTO

.1 Identificacidn de Areas de racionalizacidn
.2 Descripcién de relacionamientos transitivos
.3 Diseio del sistema propuesto
IX.4.4 Definicidn de funciones
.5 Disefio de la configuracién inicial del equipo
.6 Seleccion de las Areas para la aplicacidén de
prototipos

IT.5 LEVANTAMIENTO DE DATOS8

II.5.1 Andlisis de los documentos, archivos e informes de
la situacidén actual

II.5.2 Elaboracién del inventario de datos con sus
atributos

IXI.6 PRESENTACION Y APROBACION

II.6.1 Consolidacidn de la documentacién de ésta fase
II.6.2 Presentacion de la fase
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FASE II11 DISENO DE LA BASE DE DATOS
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FASE III DISENO LOGICO DE LA BASE DE DATOSB

Productos
I7I.1 Disefioc de la base Estructuras de la base de datos
de datos
III.2 Disefio y Prototipos de las aplicaciones
construccison de
prototipo
III.3 Elaboracidn del Plan de levantamiento de
plan de | informacidén
levantamiento de
informacion
III.4 giiiggngiio de pDiccionario de datos
datos
I1II.5 Elaboracién de Procedimientos de respaldo
procedimientos de
administracidén de
la base de datos
III.6 Presentacion y
aprobacidn del
disefio ldgico
. TIT.1 DIBENO DE LA BASE DE DATOS
1rr.1.1 Identificacién del tipo de estructuras que soporta
el manejador de la base de datos
I1I.1.2 Definicidén y disefio de las estructuras légicas de
las entidades y relacionamientos
IIX.1.3 optimizacidén del disefio de las estructuras ldgicas
IIX.1.4 Ajuste de las estructuras ldgicas para las

aplicaciones gque no se contemplen en la base de

datos

~86 -




11X.2.1

II1.2.2
IIT.2.3

II11.2.4

Iir.2.5
I1T.2.6

I1I.2.7

DISERO ¥ CONSBTRUCCION DE PROTOTIPOS
Identificar las entidades y relacionamientos
seleccionadas para el prototipo,
Seleccionar la base de informacién para las E/R
Disefic y construccidn de las pantallas de carga y
consulta de informacidén
Definir las estructuras de datos del prototipo
Identificacién y obtencion de datos para el prototipo
Distribucidén de los datos a las tablas definidas a
partir del plan de captacién

Elaborar material de apecyo para la operacicn del
prototipo (Objetivo, controles)

II¥.3 ELABORACION DEL PLAN DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

ITI.3.1 Disefar la secuencia de carga de informacion

III.3.2 Evaluar la calidad de las fuentes de informacion

III.3.3 Disefiar los programas de captura, validacidn
conversidén y pruebas de consistencia

III.3.4 Disefar los procedimientos administrativos de control
de recepcién, distribucidn manejo de errores y
recuperacidén de dates

I11.3.5 Elaborar el plan de mantenimiento temporal de los
datos .

I1I.4 DISENO DEL DICCIONARIO DE DATOS

III1.4.1 Definir los elementos del diccionario

1I11.4.2 1Identificar los tipos de datos gue soporta el
manejador de la base de datos

III.4.3 Definir los atributos de los elementos del
diccionario

III.A.4 Relacionar cada dato con las tablas gue contiene la
aplicacion

IIT.4.5

Establecer los criterios de consistencia de
integridad de las tablas
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III.5 ELABORACION DE LOS PROCEDIMIENTOBS DE ADMINISTRACION DE LA
BASE DE DATOB
IIT.5.1 Establecer con los usuarios los requisitos de control

de acceso a las tablas

I1I1.5.2 Disefiar los procesos de mantenimiento, respaldo y
recuperacidén de datos

ITI.5.3 1Identificar las bitAcoras de transacciones que
mantiene el manejador de base de datos

IXI.6 PRESENTACION Y APROBACION
III.6.1 Consolidacién de la documentacidén de esta fase
1IY,6.2 Presentacisén
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FASE IV DISERO DE LAS APLICACIONES

Productos
IV.1 Disefio detallado Aplicaciones detalladas
de las ' .
aplicaciones
IV.2 Disefio del modelo configuracioén de hardware
de operacioén y comunicaciones
IVv.3 Especificacion de Especificacién de
lags aplicaciones programas
IV.4 Elaboracidn de Estructura organizacional
estrategias de ¥ procedimientos
implantacidn
IV.5 Presentacidén y Estrategia de implantacién
aprobacidén de las
aplicaciones Plan de pruebas
Programa de capacitacién

IV.1 DIBENO DETALLADO DE LAS APLICACIONES
Iv.1l.1 Elaboracién del disefio detallado de las aplicaciones
Iv.1.2 Definicidén de la configuracidn de hardware y
comunicaciones
IV.1.3 Disefio de los controles de entrada, salida y proceso

IV.2 DISBENO DEL MODELO DE OPERACION
IV.2.1 Documentacion de los cambios de estructuras y funciones
IV.2.2 Documentacidén de los cambios en procedimientos
administratives
IV.2.3 Ajuste de formularios
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IV.3 EBPECIFICACION DE LAS APLICACIONES
IV.3.1 Elaboracidn de las cartas de estructuracion de los
programas
IV.3.2 Especificacién de programas

IV.4 DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA DE IMPLANTACION
IV.4.1 Elaboracidn de la estrategia de implantacidén
IV.4.2 Elaboracién del plan de pruebas
1V.4.3 Elaboracidén del plan de capacitacion

IV.5 PRESENTACION Y APROBACION
IV.5.1 Integracién de la documentacién de la fase
IV.5.2 Efectuar la presentacidn y obtener su aprobacidn
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FASE VU CONSTRUCCION DE LA BASE DE DARTODS
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FASE V CONSTRUCCION DE LA BASE DE DATOS

Productos
V.1 Asignacién de Base de datos residente
areas fisicas en el equipo
V.2 Construccion de Procesos de recuperacidn
la Base de Datos y mantenimiento liberados
V.3 Elaboracién de Datos validados
Procesos de
Respaldo
V.4 Construccidén de Programa de mantenimiento
programas de temporal
validacion de
datos
V.5 Captacidn y
validacion de
Datos
V.6 Presentacioén y
aprobacion de la
Base de Datos

V.1 ABIGNACION DE LAS AREAS8 FISICAS

V.1.1 Asignacisn del espacio en disco para las particiones
del manejador de la base de datos

V.1.2 Asignacidén de las particiones requeridas por tabla

V.1.3

Creacidn de las particiones de trabajo

V.2 EBTRUCTURACION DE LA BASE DE DATOS EN EL EQUIPO

2.1 Codificacién de la definicién de la base de datos
2.2

v.
V. Revisidn de consistencia del disefio fisico
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V.3 BELABORACION DE 1OS PROCESOS DE RESPALDO

V.3I1 Desarrollo del esquema de control.de acceso
V.3.2 Elaboracién de los procesos de mantenlmiento,
respaldo y recuperacion

V.4 CONSTRUCCION DE LOS PROGRAMAS DE VALIDACION Y CONVERSION

V.4.1 Codificacién y prueba de los programas de validacidn
V.4.2 Codificacidén y prueba de los programas de conversioén
Vv.4.3 Codificacion y prueba de los programas de
mantenimiento temporal de datos

V.5 CAPTACION, CONSOLIDACION DE DATOS8 ¥ CONVERSION

V.5.1 Captacidén y validacién de datos de los documentos a
partir de los procedimientos establecidos

V.5.2 Conversidn de los datos de archivos automatizados
actuales

V.5.3 1Integracidn de los datos validados en las tablas
definidas

V.6 PRESENTACION Y APROBACION

1 Integracion de la documentacidn de la fase
2 Efectuar la presentacién y obtener su aprcbacidn
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FASE VI CONSTRUCCION DE LAS APLICACIONES

Preoductos
VI.1 Codificacidn e Programas liberados
integracidon de las
aplicaciones
VIi.2 Planeacion de la Aplicacidén integrada
implantacion
VI.3 Elaboracidén de la Plan de instalacion de
documentacidn para equipo
el usuario
VI.4 Programacién de la Manual de usuario
aplicacidn
VIi.5 Presentacién y Plan de pruebas de
aprobacién de las aceptacion
aplicaciones
Material de capacitacidén
VI.1 CODIFICACION E INTEGRACION DE APLICACIONES
VIi.l.1l Codificar y probar programas

VI.1l.2 Preparar datos de prueba
VI.1l.3 Efectuar pruebas de integracion de meodulos
VI.l.4 Efectuar revisioén técnica

VI.2 PLANEACION DE LA IMPLANTACION

.1 Definir plan de aceptacién

.2 Preparar descripcion de pruebas de aceptacion
Vi.2.3 Definir plan de implantacidn

.4 Programar instalacidén de egquipo
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VI.3 DESARROLLO DE LA DOCUMENTACION DE USUARIOSB

Vi.3.1 pefinir estructura del manual
YI.3.2 Definir pantallas de ayuda en linea
VI.3.3 Preparar instrucciones de manejo de errores
VI.3.4 Preparar instrucciones de manejo de datos en lote
VI.3.5 DPefinir procedimientos de uso de equipo
VI.3.6 Integrar manuales
VI.4 PREPARACICN DE LA CAPACITACION DE USUARIOB

I.4.1 Definir requerimientos de capacitacidén y programa
VI.4.2 Preparar guias y material de capacitacién
VI.4.3 Preparar la base de datos para capacitacidén

VI.5 PRESENTACION Y APROBACION

VI.5.1 Consolidar documentacién de la fase
VI.5.2 Realizar presentacidén y obtener aprcobacion
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FASE VIl

INPLANTACION

Frasre 1
DATGS i
VAL {DEDAS
. It vi1,3 APLICACIQHES
i DISENADAS EN
——|DEYALLE
CARGH ¥ ENTREGH A
UALIDACION YASE DE DAT0S RACIDN SPECIF
_ |BRsE DE DaT0 OPERACID EgEECIEICA
DE DATOS EH OPERACIOH FROGRANAS
" —»| HaNvaL D€
OPERACION
VeLgy pe 1 PAQUETE DE
i $505205 Pame! QuEzE
| eCEPTRCION PRUEERS
!
! l vil.z i
I! ]
i PRUEEAS
| DEL
1 $131EMA
! —
1
; " SISTEMA
! ——— ™ Liseravo
iy rFLICACIOR
! E ACSFTRLA
vil.4
{ Vil.5
1 capacitact ACEPTACION
0N DEL DE SISTEMA
USUARIO ¥ ¢ C1ERRE {—»] UsueRIO
BANZAL DE ARRANOUE DEL
—_——
USURRLD PROYECTO
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FASE VII IMPLANTACION

Productos

VII.X Carga de datos Pagquete de pruebas

VII.2 Pruebas del Manual de operacidn
sistema

VII.3 Entrega del Usuarios finales
sistema a . capacitados
operacién

VIL.4 Capacitacién y Base de datos en operacion
arran

VII.5 Aceptacién del Aplicaciones operando con
sistema y cierre la base de datos
del proyecto

VII.1 CARGA Y VALIDACION DE DATOS
VII.1.1 Ccargar datos en la base de datos
VII.1l.2 Efectuar pruebas de consistencia
VII.1.3 Implantar plan de mantenimientc temporal a la base de
datos

VII.2 PRUEBA DEL SISTEMA
VII.2.1 Efectuar pruebas de equipo
VII.2.2 Efectuar pruebas de desempeho del sistema
VII.2.3 Efectuar pruebas de aceptacidén del sistema

VII.3 ENTREGA A OPERACION

VII.3.1 Preparar los documentos del sistema
ViI.3.2 Efectuar revision de calidad
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VII.4 CAPACITACION DEL USUARIO Y ARRANQUE

VIXI.4.) Preparax la liberacion a produccicén
VII.4.2 Efectuar capacitacién de usuarios
VII.4.3 Liberacidén del sistema a produccidn

VII.5 ACEFPTACICN DEL SISTEMA Y CIERRE DEL PROYECTO

VII.5.1 Monitoreo del sistema
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SCAE

CAPITULO V

.

MODELO PROPUESTO

R




BASES
Las bases gque sustentan ésta propuesta son:

Actualmente en Servicios Escolares de la Facultad de Derecho
existe..

... Un sistema manual totalmente inadecuado para cubrir
sus necesidades

ree Un retraso en la entrega de documentos
... Falta de agilizacion en la mayoria de los tramites

cen Carencia de control sobre la inscripcidén de los
‘alumnos a las materias seriadas

... Falta de mobiliario y personal
[P Falta de procedimientos para realizar las actividades

- Falta de una estructura organizacional
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OBJETIVOS QUE BE PRETENDEN LOGRAR...

cee Desarrollar un sistema computacional de control y

tramite gque regule las actividades de Servicios
Escolares ’

e Propener un equipo de computo adecuado para el uso
del sistema

[ Crear métodes y procedimienteos para el tramite de las
funciones

+««. Desarrollar modelos Yy prototipos

.o Obtener un sistema justo y confiable

PR Que tenga niveles de seguridad para su acceso
ce con respuesta inmediata

-.. Amigable al usuario

cue Independiente de cualquier otro departamento de la
UNAM
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DAYOS, FUNCIONES. ¥ DOCUMENTOS UTILIZADOS ACTUALNENYE
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INVENTARID DE FUMCIOMNES

‘:[B's  PESCREIZFCIOR

FEECTENCTA
r
¥ @al EiSeERTIIN DL CREENDMELT T ACTILEIAAES SEMESTRRL
B2l THSIBIRCIAN IZ RLEMAES JE€ MG IWFEIG SAINE
. Ga| cerEios € SSuRT AR
94 BEDAGLRIPCIAES BE ALUSRAS SESESTRAL
' @] ALTRS, RIS ¥ (42105 3T FIRQ SENESTBAL
| @6{ INDESY DE ALUANIS DE LTRSS INSTITULIGAES 15008
© Wy INSLRIBEICH DE ASIGHATIRAS A1E0AGRS [ L
' GRf [NSCRTPCEQN DE ALUAKGS ENTEAMIERQS SHIAL
. @] FEPOIICICY DE CBEDEWSIAL £ONTINGR
EN BAJ: DEFINETETR YALUNTARIA CORTINUG
, 11} EXPEDICICH DE CONSTAACERS CUNTENUG
P §2f EUGINACIEN DE EXAENSS CIRIMBICS SENESTRAL
| 13| SPESENTACIAY DE EXRMENZS EXIRAQBRINABLOS SEEESTRAL
14| BEGISTRO BE CALIFICACESNES E RISTORLA ACAGERICR SENESTAL
15) <M1 O ChRESER ANTBL
6§ IMSCEIBCEQN A TSR SEEMIH CREFEES i
LT3 INSCRIPCINE & CRBECPAS SIMITTANEAD BATAE
13 CRYZIC DE UBILAT STADENICA FIS3A (3ERERA (INSRESTY AL
[ g9} 247319 DE GWIDAD ACADERICA MESvR CREZERA (EEINEITH) ;AT
E aE FECTIFICRCIQN DE MGMERE I WUMEBT BE (USKTR E LOTINGG
21) SELECITUD LE [RCCRNES ToeasTInGG
22 BEFISIAN 1 ESIDIAS PAFA DURNEM PRIFESIINGD CINTENG
23] SACIITUT DE CERTIFLCAD® DE SSTUBIES LCuNTING
4 uE XELALER DE ELATR GRRING 243354 ANTAE
;258 DIPLETA DE ASSAVECSARIENIE SAURL
26! DIFLGES & LOS MEJIRES LnmATS ANTAL
| 22} INTEGRACION DE DOCUMENTOS 4L EWBETIENIE SENZSTRAL

v v
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INVENTARIO DE DOCUMENTOS

Ho | DESCRIPCION TIPO
81| RELACION DE MATERIA-GRUPO-PROFESOR EN EL SERESTRE REC
@2} CALENDARED DE ACTIVIDADES PARA EL SEMESTRE KAR
B3| CALEKDARIO DE ACTIVIDADES POR ESCUELA, FECHR, 2134
@41 OFICI0 DE ACEPTACION DE ALUMHO A LA FACULYAD ¥ CARRERA GF1
@5} ORDEN DE PAGD POR HUEUD IHGRESE ' ' ! . FOR
86| ALUNKOS A QUIENES SE EMITIO TIRAR DE HATERIAS ¥ CREDENCIAL HEC
87| TIRA DE MATERIAS HEC
98| CREDEHCIAL DE IDEKTIFICACION HAk
@9| CREDEHCIAL DE IDEKTIFICACION FOR
18] HOJA DE DATOS ESTADISTICOS 0PT
111 INSTRUCTI¥0 DE LLEMADO DE HOJA DE DATOS ESTADISTICOS 1§
12} SOLICITUD PARA CAMBIO DE GRUPD; ALUHHOS DE PRIMER IHGRESO Hay
13§ SOLICITUD DE BAJA; ALUMHOS DE PRIMER INGRESO ne
14} RELACIOR DE ALUMHDS POR GRUPOD HEC
15{ HOJAS DE REINSCRIPCIOM 0PT
16| RELACION DE HOJAS DE ReINSCRIPCION HEC
17| CREDERCIAL DE IDEWTIFICACION DEL ALUNHO FOR
18| ORDER DE PAGD POR REINSCRIPCION fOR
191 FROCEDINIENTOS PARA REGISTRD DE IHSCRIPCION-REINSCRIPCION 188
20| HISTORI& RCADEMICA DEL ALUMNO HEC
21[ REPORIE DE CALIFICACIOHES DE ASIGMATURAS HEC
22| ORDEN DE PAGO DE CUOTAS DE LABORATORID FOR.
23| REGISTRO DE ASIGHATURAS HEC
24| RELACIOK DE TRANSACCIOKES DE HOUJREENTOS POR ALUNKO 13
25] SOLICITYD DE ALTA, BAJA Y CANBID DE GRUPD 0PT
26| SOLICITUD DE HODIFICRCION A INSCRIPCIOM HRH
27; SOLICITUD DE ALYTA, BAJA ¥/0 CANBIO DE GRUPO/PROFESOR. A
28] ACTA DE EXAMEN 0PT
29| RELACION DE FOLIOS DE ACIAS HEC
38| ACTA ADICIONAL DE EXAMEN U3
3t} REVALIDACION DE ESTUDIOS OF1
33| ALUMKOS QUE PRESENTAK EXANER DE PRE-REQUISITOS HUD [HKGRESG HAH
34] CONSIANCI® PARA LA SELECCION ASPIRRNTES A PRINER INGRESO OF1
35| SOLICITUD DE IHSCRIPCION A
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-INVENTARIO DE DOCUMENTOS

Ho [ DPESCRIPCION TIPO
36| ORDER DE PAGD PRIMER INGRESD HAR
37| TIRA DE MATERIAS HaR
38| CONSTANCEA DE HATERIAS AISLADAS HAK
39} CALIFICACIOHES DE ALUMHOS EXTRANJEROS NaN
48| COHSTANCIA DE HO ADEUDO DE LiBROS DE LA BIBLIDIECA OF}
41{ CONSIANCEA DE HO ADEUPO DE LIBROS DE LR BIBLIOTECA OF1
42| CONSTANCIA DE KD ADEUDUS OF1
43| COHSTAKCIA DE REPOSICION DE CREDEMCIAL LLL]
44 RELACION DE TARJETOHES PARA ENVIAR A CREDENCIALES DE MEXICO HAH
435( SOLICITUD DE BAJA DEFINITIVUA VOLUNTARIA 7 FOR
461 RELACION DE SOLICITUDES DE BAJA VOLUHTARIA FOR
47| COHSTANCIA DE ESTUDIOS OF
48| CONSTANCIA DE ESTUDIOS OF1
49| CONSTANCIA DE GUARDIAS CLINICAS OF1
98| ACTA ADICIONAL DE EXANEW 0r1
S} SOLICITUD DE HODIFICACION A HISTORIAS ACADERICAS L1
92 SOLICITUD DE RECTIFICACIOH DE CALIFICACION OF1
$3| ACTA DE RECTIFICACION DE EXAHER 0PI
54| ORDEM DE PAGD EXAHEN EXTRAORDINARIO FOR
59 SOLICITUD PARA EXANEK EXTRAORDIKARIO oPT
| 56| ACTA DE EXANEHR EXTRAORDIKARID 0PY
37| RELACION DE FOLIOS DE ACTAS HEC
381 RECTIFICACION HISTORIR ACADENICA HaH
99| INSTRUCTIVD PARA CAKBIO DE CARRERA 1HS
6@| ORDEN DE PAGO FOR
61| SOLICITUD DE CANBIO DE CARRERA ) FOR
62 INSTRUCTIVO PARA PRINER 1HGRESO A ESTUDIDS DE LICENCIATURA poc
€3] IRANITES DE CAMBIO DE CARRERA IRS
64{ INSTRUCTIVO PARA TRANITE DE SEGUNDA CRRRERA IS
63{ ORDEM DE FAGD FOR
66| THSTRUCTIVD PARA CURSAR UNA CARRERA SIHULTANEA IKS
67| INSTRUCTIU0 PARA CANBIO DE UNWIDAD ACADEHLCA IHs
68{ SOLICITUD PARA CANBIO PE URIDAD ACADEMICA FRIMER INGRESO HaH
63| RELACION DE CANBIOS DE UNIDAD QCADEHICA HEC
28| IKSTRUCTIVD CAMBID UHIDAD ACADENICA A LA NISHA CARRERA REIRGRESO IRS
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INVENTARIO DE DOCUMENTOS

DESCRIPCION DE SIGLAS:

MEC: ELABORACION POR COHPUTADORA

¥ati: ELABORACION HANUAL

OF1: OFICI0

FOR: ELABORACION MANUAL EH FORNA PREIMPRESH
OPT: LECTOR O0PTICO

INS: IRSTRUCTIVO

N |DESCRIPCION 11P0
7L SOLICITUD DE CAMBIO DE ESCUELA HaR
72| ROJA DE UBICACION HEC
23} SOLICITUD DE CAmBIO DE CARRERA O TURHO P/nISHR ESCUELA/ARER LGL]
74| SOLICITUD DE DICTANEY HAN
75 SCLICITYD DE INFORMES 0F1
76| HISTORIA ACADENICA DEL ALUMKO nat
T} CERTIFICALD Q0 EXANEH PROFESIONAL FOR
78] SOLICITUD DE REGISTRO LE TYTULD ¥ E¥PEDICIOH DE CEDULA FOR
79| SOLICI{IYD DE REGISIRO DE TITULQ ¥ EXPEDICION DE CEDULR FOR
80} INSTRUCTIVO PRRA EXANEW PROFESICHAL s
81} HISTORIA ACADENICA DEL ALUMKO nee
82} HISTORIA ACADENICA DEL ALUMHO HaR
831 EHVIO DE SOLICITUDES ¥ HOJAS DE ESTUDIOS LEL]
84{ HISTORIA ACADERICA HEC
85] HISTORIA ARCADERICR HAN
96| RESUNMEH DE HISTORIA ACADEMICA neC
87| CONSTANCIA DE TERRINACION DE ESTYDIOS 0F1
88{ IHFORNE DE ALUMNOS QUE COMPLETARON SUS ESTUDIOS Hey
89| RELACION DE RLUKKDS QUE CONPLETARON SUS ESTUDIOS AN
98| RELACIGH DE PRGOS & SINODALES POR EVAUENES EXTRAOKDINARIOS HeK
91| INSCRIPCION AL CENTRO DE ENSEHANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS 1NS
92 CONSTAHCIA DE TRADUCCION DE LENGUAS EXTRANJERAS OF1
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INVENTARIDO DE PATOS

No | MNEMONECO | DESCRIPCION

84! EsC CLAVE DE LR ESCUELA

02§ HGHBRE HOMBRE DEL PROFESOR

83! MAYERIA CLAYE DE LR MATERIA

84} GRUPO ALTA| GRUPO AL QUE SE INSCRIBE EL ALUNNO
| curo CUPO PERNISIBLE DEL GRUPO

857 RFC REGISYRG FEDERAL DE CAUSANTE

87| FECHA FECHR DEL DIR

88 {RESPONSABLE| RONBRE DEL RESPONSABLE

@9 EVEKTO DESCRIPCION DEL EVENTO

18§ FOLID HURERD DE FOL1O

11| ACT ENT CLAVE DEL ACTA

12| ACTIVIDAD | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
13{VOLUNEN ENT| UOLUKEN DE DATOS

14(TIP0 EXANEN[ TIPO DE EXAMEM

13[A¢T SAL ACTIVIDADES

16{ACTIVIDAD | DESCRIPCION DE La ACTIVIDAD
171VOLUKENR SAL{ VOLUMEN DE DAT0S

18 HONERE HOHBRE DEL ALUMHD

W N

-

19}DIRECCION DIRECCION DEL ALUHKD
2@{Ho CUENTA HUNERC DE CUENTA DEL ALURND
21)Ho COMPROB | HUMERD DE COMPROBRHTE

22 {ChRRERA DESCRIPCIOH DE Lp CARRERA
23 [FACULTAD DESCRIPCION DE L& FACULTAD
24{CRDEX PAGU | ORDEN DE PAGD

251AK0 FECHA

26 {HACIONALID | BACIORALIDAD

27| INSCREPCION| INSCRIPCION & LA ESCUELA
RB{EX MED/CRED| EXAHEN HEDICO ¥ CREDENCIAL

- o

29(CANBIO CARR| CANBIO DE CARRERA

38] CONVALIDAC | CONURLIDACIOH

31| IHPORTE IKPORTE DEL TRANITE

32|CUE CARRERA| CLAVE DE LA CARRERA

33| PERIEDO AND ¥ SEMESTRE AL QUE PERTEMECE
34 HATERIA DESCRIPCION DE LA ASIGHRTURA
35|Ho CRED HUMERC DE CREDITOS POR MATERIA

-108 -



INVENTARIO DE DATOS

No [ NNEMONICO | DESCRIPCION

36[SENESTIRE RUNERG DEL SENESIRE

371 ESCUELA ESCUELR DE PROCEDENCIA

38 TURKD TURNO AL QUE PERTEMECE
331TIPO ESCUE | TIPD DE LA ESCUELA

AR|EDAD EDAD DEL ALUtNG

411SEX0 SEXO DEL ALUNMKD

42 [DELEGACION | DELEGRCION & LA QUE PERTENECE

43{LUGAR HAC | CLAVE DEL LUGAR DE HACINIENTO DEL ALUHHO
as{ED0 CIVIL | ESTADO CIVIL DEL ALUMNO
45[REINGRESD | REINGRESO

45{NOTIV0 INT | ROTIVD DE LA INTERRUPCIOM DE LOS ESTURIOS
42/T1P0 DE INT| TIPD DE L4 1HTERRUPCION

48[ARO IHSCRIP{ ANO ACADENICD DE L INSCRIPCION

49 {AUAHCE PORCENTAJE DE AVANGE DE LA CARRERA
5@{T1P0 1RANSP| 1IPD DE TRANSPORTE QUE UTILIZA
S1|PERSOMAS | PERSONAS QUE APORTAN THGRESOS

52 {HOHTO GASTO] MOMIO DEL GASTO FAMILIAR

53|Ho HoV HUNEROD DE HOVINIENTO

54{GRUPD DEST | GRUPO DE BESTING

55{REG ASIGNAT| REGISTRO ASIGNATURAS

56(REG CREDENC| REGISTRO CREDENCIAL

S7}CALIF FINAL| CALEFICACION FINAL DEL ALUHNO
SB{CREDITOS | 10%AL DE CREDITOS

59(CRED OBL1G | CREDITOS QBLIGATORIOS

6@|CRED OPTAT | CREDITOS OFTATLOS

61{CRED ACUNU { CREDITOS ACUNLLADOS

62{PORC ACUN { PORCENIAJE DE CREDITOS ACUNULADDS
63/ CRED OBL1GA| CREDITOS OBLIGATORIODS

64|PORC 0BLIG | PORCENTAJE DE CREDITOS OBL1GATORIOS

oA

N e O

[T - N I R T R

65[CRED OPTAT | CREDITOS OPTATIVOS

66{PORC OPTAT | PORCENTAJE DE CREDITOS DPTATINOS
67{MATERIA ACR) MATERIAS ACREDITADAS

681MAT HD ACR | NATERIAS HD ACREDITADAS

€3 {PRONEDID PROKEDIO ALCANZADO POR €L ALUNMD
TOIHIVEL RIVEL AL QUE PERTENECE LA MATERIp
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IHVENTARIB DE DATOS

Mo | MNEMONICO | DESCRIPCION

71IACTA HUMERD DE ACTA
72|CL0TA LAB CUOTA DE LABORAYORID

73| CBSERVACIOH| CAMPO DE OBSERVACIONES
T4{0FICI0 HUMERD DE OFICID

o

75|GRUP0 BAJA | GRUPO DEL CURL SE DID DE BAJA EL ALUNNO
76|Ho SOLICIY | HUMERO DE LA SOLICITUD

711486 AG

8|a? ap

79} CanB10 CRHBIO

88[AHD IHGRESD) ARD DE IHGRESO A LA LICENCIATURA

81|SEG C(ARRERA| SEGUNDA CARRERA

82{CANBID UNID| CAHBIO DE UHIDAD ACADEAICA

83| CARRERA $IM) CARRERA SIHULTANEA

8 ﬂiOS SUPER | AHODS SUPERIORES

B5|FECHA NAC FECHA DE HACIRIEKTO DEL ALUNND

86 | TELEFOKD TELEFORO DEL ALUHND

87|PAlS ESCUE | PAIS DE LA ESCUELK DE PROCEDEHCIA
89| HATERIA REV| NATERIA A REVALIDAR

89| HATERIA HVA| HATERIA HUEUR

98] GRUPD HUD GRUPO HUEWD

&

& e 3 o

91iHo CLAVE CLAVE DE HATERIA FARA EXTRANJEROS
92{Ho REPOSIC | HUMERO DE LA REPOSICION

93|Ho SEMESTIRE| KUMERD DE SEMESIRES POR CARRERA
4] FECHR-THI FECHA DE THICID

93| FECHA-TER FECHA DE TERMINO

96| No NOVS TOTAL DEL HUMERD DE NOVIHIEKIOS
97| ALTA ALTR DE TRANSACCION

98{BaJA Bada DE  IRANSACCION

99 | CANBIO CANBIO

188 CALIF £ORR | CALIFICACION CORRECTA

181 |CVE JURADD | CLAVE DEL JURADO

192 | CARBIO CICL{ CRHBIO DE CICLD

103[BACHILLERA | BACHILLERATO DE DOS ANOS
1@4|CVE ESC DES}| CLAVE DE LA ESCUELA DE DESTIND
195 |CUE CARR DE| {LAVE DE LA CARRERA DE DESTIHO

-4
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IHMVENTARIO DE DATOS

Ho

HKNEMONICO

DESCRIPCION

186
18
18
189
13
11
112

® =3

- &

14
11
11
117
11!
119
12
12
12
12
12
12

TR

bl

Ao W N -

HAT PLAH Y
CREDITO 1AT
CORRECEION
CURRECC ESC
CORRECC CAR
CORRECC HOM
TIFD IHGRES
SECUNDARTA
BACHILLERAT
FACULT POST
ESPECIALID
HAESTRIA
DOCTIRADD
Ho EYPEDTE
TITULO PROF
INSTITUCION
DOMICILID
FECHS TXPRG
COMPROBANTE
COMPROB LbB

HATERLIA DEL PLAN DE ESTUDIOS ANWTERIOR
CREDITOS POR WATERIA DEL PLAH ANTERIOR
CORRECCIGN AL WUMERD DE CUENTA
CORRECCIOR A LA CLAYE DE ESCUELA
CORRECCION A LA CLAVE DE LA CARRERA
CORRECCI0M #L NOWBRE DEL ALUKMHO

TIPO DE IHGRESO

SECUNDAREA DE PROCEDENCIA DEL ALUKNO
BACHILLERATO DE PROCEDENCIA DEL ALUNNO
FACULTAD DONDE ADQUIRIO SU POSTGRADO
LUGAR DOHDE SE LE ACREDITO SU ESPECIALIDAD

HUHERD DEL EXPEDIENTE DEL ALUNNO

HOMBRE DE LA THSTITUCION  (UHAK)
DONICILIO DE LA IHSTITUCION

FECEA DEL EYANEW PROFESTUHAL
CONPROBANIE DE HO ADEUDO A LA BIBLIOIECA
CONPROBANTE DE HO ADEUDO AL LABORAIORIO
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DESARROLLO DEL SISTEMA
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INVENTARIO DE ENTIDADES (ESTRUCTURAS)

No { KOMBRE DESCRIPCION

@y | HIVEL CATALOG) PE HIVELES DE SEGURIDAD © ACCESO A LA BASE DE DATGS
ez | cLave CATRLDGO DE CLAVES DE USUARIO DE ACCESG A LA BASE DE DATOS

@3 | PANTA CRTALOGD DE LAS PANTALLAS DEL SISTEHA

€4 | PERMI REGISTRO DE PERMISOS DE ACCESD A LA BASE DE DATOS POR USUARID

B | ALUMH REGISTRD DE ALUMNOS

86 | ADEUD CONTROL DE ADEUDDS POR ALUNKD

@7 | INESC INSCRIPCION DE ALUNHOS DE HUEYD INGRESO

88 | TWT INSCRIPCION DE ALUMKOS & MATERIAS

@9 { PROFE REGISTRO DE PROFESORES

10 | IEXAM IKSCRIPCIOR A EXAMENES EXTRAORDINARIOS

11 | ABAN REGISIRO DE CALIFICACIONES

12 | CBAM CALEKDARIO DE ENAHEHES

13 | ESCUE CATALOGD DE CLAVES DE ESCUELAS

14 | CARRE CATALDGD DE CLAVES DE CARRERAS

15 | WTER CATALOGD DE CLAVES DE HATERIAS

16 | GRUPO CATALOGD DE GRUPOS POR HATERIA

1? | CPROF CATALOGD DE PROFESIONES

18 | PLAES CATRLOGD DE PLANES DE ESTUDIOS DE LA CARRERA
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INVENTARID DE RELACIONANMIENTOS

No | NHOMBRE DESCRIPCION

BL | CONST CONSTANCIAS DEL ALUMKD

82 | HISTA HISTORIA ACADEMICA DEL ALUNNO

83 } CCUPO CONSULTA DE CUPG DE ALUNNUS FOR GRUPO-MATERIA
84 | CaLl¥ EHISION DE BOLETAS DE CALIFICACIONES

@ | ICALE CALEHDARIO DE INSCRIPCIONES

86 | IGPOS RELACION DE GRUPOS Y HORARIOS

BT | 1S0R1 RESULTADOS DEL SORTED DE INSCRIPCION

88 | IACEP RELACION DE ALUMHOS ACEPTADOS POR HUEUO 1NGRESD
8% | ICARC HQUIRIENTOS CAKCELADOS

18 | IREIN RELACION DE RETHSCRIPCICHES

11 | ITMAT EHISION DE TIRR DE BATERIAS

12 | EXPRO REGISTRO DEL RESULTADO DEL EYAMEN PROFESIONAL
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ENTIDAD: HNIVEL

HSEGUR PESCR-1

FECHR-ALTA | FECHR-ACY CHNTE
2% 3§ 14 ? 34
ENTIDAD: CLAVE
CUE-USUAR DESCA-1 TECHA-ALTA | FECHA-ACT NTE REGFEDCAU
13 35 14 32 13 a3
ENTIDAD: PANTA
PANTA PRSCR-1 FECHA-ALTA | FECHA-ACT CMINTE
N L3 1 k) 2
ENTIDAD: PERMI
FANTA CUE-USUAR WSEGUR FECHR-ALIA | FECHA-ACT CHNTE
3 33 36 tL 18 22 24
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ENTIDAD: ALUMNN

1
i
N-CUEHTA NOMBRE SEYO0 EDO-CIVIL HACTOR-1 HACION-2 REGFEDCAU
o1 02 04 5 [ a 1)
CALLE COLONTA C1upap ESTADO TELEFONO CPOSTAL FECHA-ALTA
[} 89 18 it 12 13 14
DEFEPIENIE | N-CARR CUE-ESCL CUE-ESC2 SECUND BACHILL FECHA-ENL
| 15 16 17 }a 18 21 22 72
i .
B .
i FECHR-EX2 CEDULA-1 CEDVLA-2 CEDULA-3 CYE-CARRL CUE-CARRZ CUE-CARR3
3 l 23 24 25 26 27 28
FECHA-EX3 R-EXANL R-EXAN2 REEXAN3 FECHA-ACT CUE-USUAR ANTECED
74 75 7 ” 32 kK 57
i
1 centE
34
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ENTIDAD: IMNAT
N
| | !
N-CUENTA CUE-NAT GRUPO-L CPAGO-1 FECHA-ALTA ‘ FECHA-ACT CUE-USUAR _
l "'
Bl 38 59 [T 14 32 3 Il
CHANTE 3
33
ENTIDAD: ADEUD
H-CURNTA ANTECED DESCR-1 FECHA-ALTA | FECHA-ACT CUE-USUAR | CHANTE
a 57 L3 " 32 3 3
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ENTIDAB: INESC

I l -
N-CURNTA H-CARR CVE-ESCL CYE-CARR FECHA-ALTA FECHA-L €PAGO-1
81 :.l 1% 17 26 14 65 60
¢PAGO-2 CVE-ESC2 CUE-CARR2 CPAGO-3 CPAGO-4 FECHA-ACT CUE-USUAR
61 18 27 62 53 a2 33
CHANTE
34
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ENTIDAD: AEXAM
H-CUENTA CUE-WiT EXAMEN caLLF-1 N-actal FECHR-ALTA | FECHA-BCK
o 3 66 51 53 14 2
CUE-USUAR CHANTE AMTECED
33 34 57
EMTIDAB: 1EXAN
H-CUENTA " CUE-MAT GRUPO-3 FECH-ALTA | EAMEN craGo-1 FECHA-ACT
W " T 8 14 6 6@ O

CUE-USUAR

CWNTE

3

34
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ENT1IDAD: PROFE

!
REGFEDCAU NONBRE

SEXO IX-CNIL | HACION-L NACION-2 CALLE
|
8 | e @ e % e )
COLOAIR ciumap BSTAN TELEFONO CPOSTAL CEDULA-1 CUE-CARRL
09 1 1 12 13 23 2
CEWLA-2 CUE-CARRZ CEDULA-3 CUE-CARRI | FECHA-ALTA | FECWA-ACT | cuE-uSunm
2 21 25 28 14 e 3
CMANTE
31

-2l -




ENTIDAD: CEXAM
1 13
! ! ' :
COE-NAT GRUPO-1 SEN-1 | SALON FECHA-ALTA | FECHA-RCT | CUE-USUAR
] 4 | ! .
3 59 40 {61 14 2 .33 b
i : i
| | :
CHANTE ; ! .
: ] i
: ' #
34 ! I ;!
ENTIDAD: CPROF
CUE-PROF D-CARR! ANTECED FECHA-ALTA | FECHA-aCT CUE-USBAR CHANTE
7 29 57 14 2 33 34
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ENTIDAD: MATER
=
i
CVE-MAT DESC-MAT N-CREDZ NIVEL SN2 CUE-CARRL ANTECED
!
30 3 4% 8 A7 26 57
|
FECHA-ALTA FECHA-ACT CVE-USUAR CHWANTE
14 32 33 34
ENTIDAD: GRUFO
GRUPO-L SALON [»1) 3] TUR SEM-1 RNTECED FECHA-ALTA
39 €7 69 6 % 57 14
FECHA-ACT CUE-USUAR CUE-MAT CNTE
k1] 33 38 34
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ENTIDAD:

CARRE
CUVE-CARRL D-CARRS N-CREDL N-CRED2 CUE-ESC1 FECHA-ALTA FECHA-ACT
26 29 42 46 17 14 kH
CVE-USUAR ANTECED CMANTE
33 57 34
ENTIDAD: ESCUE
CUE-ESCL }'I D-ESCL FECHA-ALTA FECHA-ALT ANTECED CVE-USUAR CHANTE
1? l 13 14 32 S7 33 kL)
ENTIDAD: PFPLAES
TIPO-PLAN CUE-mT " FECHA-ALTA FECHR-ACY ANTECED CUE-USUAR CMANTE
78 38 14 2z 57 33 34
(VE-MATL
9

- 14 -




DICCIONARIO DE DATOS

o |HOMBRE LLAVE{LONG| TIPO| CLAVE| UALORES DESCRIPCION

B1{H-CUENTA S 98 ¥ KUKERD DE CUENTA DEL ALUNND

@2 {HOHBRE & HONMBRE DEL ALUMNO 0 PROFESOR
@3 {REGFEDCAY S1 )13 {4 REGISTRO FEDERAL DE CAUSAHTE
@4|SEX0 [ ] §1 nF CLAVE DEL SEXD

B3{EDO-CIVIL 4 1 §,¢,,0,0 ESTADO CIVIL DEL IKD1W1DUO

@6 {HACTON-1 82 1N §1 01, 02 CLAVE DE LA MACIONALIDAD

@7 | HACTON-2 1514 DESCRIPCION DE HACIONALIDAD

@8 | CALLE 38 CALLE ¥ RUNERD

@3 COLONIA v e COLOHIA

19{<1UpAD 3 )a CIUDAD

1L[ESTADD 304 ESTADD

22| TELEFORD 87 | A HUKERO TELEFONICO

13{CPOSTAL 85 | H CO0D1G0 PDSTAL

14|FECHA-ALTR 86 | N s1 FECHA

ISTEXPEDIENTE! S1 15l n No DE EXPEDIENTE DEL IHDIVIDYQ
16{H-CARR B} si i, 2 Ho CARRERAS QUE CURSA EL ALUNMOD
17ICUE-ESCS 83 (W §1 CATALDGO CLAVE DE LA FACULTAD 0 ESCUELA
16{CVE-ESC 83 | K s1 CATALOGO CUE FAC 0 ESC SEGUHDA CARRERA
191D-E5C VA HONBRE DE LA FACULTAD O ESCUELA
28|D-ESC2 k) HOMBRE FAC 0 ESC SEGUNDA CARRERA
2LIGECURD |0 HONBRE DE LA SECUNDARIA

22 BACHILL @] A KOWBRE DE LA PREPARATORIA

231 CEDULA-L 15 4 CEDULA PROFESIOHAL LICENCIRIURA
24{CEDULA-2 1514 CED PROF NMAESTRIA O E£SPECIALIDAD
25(CEDULA-3 15748 CEDULA PROFESTONAL DBCTORADO
26 | CUE-CARRL 8| H 51 CATALDGO CLAVE DE LA CARRERA

27| CUE-CARR2 [ ] §1 CRTALDGO CLAVE DE LA CARRERA (SEG CARR)
28| CVE-CARRI L ] 51 CRTALDGD CLAVE DE LA CARRERA (TERCERA)
2%3{D-CARRY ! | 4a DESCRIPCION DE LR CARRERA
3@]D-CARR2 WA DESCRIPCION DE LA CARRERA
31(D-CARRY KL ] DESCRIPCION DE LA CARRERA
32{FECHA-ACT 2 | N s1 FECHA

33} CUE-USUAR [ ] s1 CLAVE DEL USUARID DEL SISTEMA
J4{CHANTE [ S] sl ESPACIO, D | ESTADD DEL REGISTRO EM LA BD
35(DESCR-1 WA CANPO DE COMEMTARIOS
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DICCIDNARIO DE DATOS

Ho iHOHBRE LLAVE |LONG [TIPO {CLAUE| URLORES DESCRIPCION

36 | HSEGUR 22 |HK 51 10 AL 59 NIVEL DE SEGURIDAD DEL SISTEMR
37[PANTA 25 | 4 HONBRE DE L PRNTALLA

381 CUE-HAT o4 | H SI CATALOGO CLAVE DE LA AS1GNATURA
391DESL-HIAT K] DESCRIPCICH DE L& ASIGHATURA
q@{sEh-4 24 | A HUNERO DEL ANO ¥ SEMESTRE

41 {H-HhT1 82 (M KUHERD DE NATERIAS

42 [ H-CREDY a3 | K Ho DE CREDITOS ACUHULADES

43 {PROKEDID o N PRONEDIO DE CALIFICACIOKES
44[AVANCE 85 | R PORCERTAJE ACUHULADO

45 IH-KAT2 e N Ho DE MATERIAS DE LA CARRERA
46 | 1i-CRED2 | N Ho DE CREDITOS DE LA CARRERA
471 5E0-2 B2 | ¥ Ho DE SEMESTRES PE LA CARRERR
48| TTRANS-4 - 81 la s1 8,B.H1,C TIPO DE TRANSACCION

49 |OPCION 2 1 H HUHERD DE OPCION

5@ GRUPO-1 B4 | # S1 CATALOGD CLAVE DEL GRUPG

SL|CALIF-1 82 11 3 HA,S,B, M2 CALIFICACIOK

52(SEN-3 84 | N SEN AL QUE PERTEHECE LR MATERIA
33{H-ncTA ie | N RUNERD DE ACTA DEL EXANMEK
3416RUPO-2 04 [ H sl CATALOGD CLAVE DEL GRUPO

F{CaLIF-2 a2 |4 s1 He,S,B, 0B CALEFICACTON

36 [4-ACTAZ2 B | K HUMERD DE ACTA DEL EYAMER

97 | ANTECED 13 | a REFERENCIA DEL DOCUNENIO
J8{TIRRNE-2 ] §1 f,B, 1, ¢ TIPG DE TRAHSACCION (2)

39 |DESCR-2 1514 CAHPO DE COMENTARIOS (2)

681 CPAGD-1 15 | & COHPROBANTE DE PAGD

61 1LPAGD-2 15 | & CONPROBANTE DE PAGD (2)

62| CPAGO-3 15 | A COMPROBARTE DE PAGD (3)

63| CPAGD-4 1514 COMPROBANTE DE PAGO (4)
64|DESCR=3 1518 CANPG DE COMEHTARIOS (3)

65 JFECHA-2 Bs | X §1 FECHA

66 [EXAHER [} s1 0, E TIP0 DE EXAMEN

67 [SRLOR L] 3] CATALOGD IDERTIFICADOR PEL SALON

68 [HIVEL |23 ] §1 D, L, WIVEL & QUE PERTERECE LA HATERIA
69| ¢uro 03| H CUPG DE ALUNHGS POR GRUPO

T8 TURNO [ $1 B4, 82, ©3 | TURHO DEL GRUPD-MATERIA

71 [ CUE-PROF B6 | N §1 CATRLOGD CLAVE DE LA PROFESIOH
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DICCIDNARIO DE DATOS

i}h NOMIRE LLAVE |LONG|TIPO|CLAVE| VALORES DESCRIPCION
T2|FECHA-EX4 - 81 FECHR
73{FECHA-EX2 26 | ¥ 51 FECHA
TA{FECHA-EXY 2 [ H s! FECHR
TI{R-EXANY 21 | 4 s1 f.6,0,% RESULT EYANEM PROFESIORAL {3)
76 |R-EXAN2 [ s1 AN, 0, X RESULY EXAHEN PROFESTONAL £2)
??{R-EXANI 2} 98 I 5§ A, N0, X RESULT EXANER PROFESIONAL [3)
B{TIPO-PLAN | SI g4 18 CLAVE DEL PLAH DE ESTUDIQS
TI{CVE-NATL - B4 K St CATALDGD CLAVE DE ASIGHATURA EQUIVALENTE
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DIAGRAMA

DE

CONTEXTO:

SISTEM

A PROPUESTO

EMNTRADAS

INSCRIFCIONES
CaMBID DI BRUTO
REIHSCRIPCIONES

CONSTANCIAS Y
CERTIFICADOS

COBTROL DX
EXANINES

CANBIOS DI
CARRERA Y UNIDAD
ACADINICA

RECTIFICACION
DL DATOS
REVISION DE
ESTUDIOS

SOLICITUD DE
INFORNES

BAJAS DE PRINER
INBRESQ

REVALIDACION BT
ESTUDICS

RECTLIFICACION
CALITICACIONES

REGISTXD DE
TITULD Y EXPED
CED PROFESIONAL

AUTONATIZADO
b

ARCHIVO

SOLICITUBES,
COHSTANC1AS,
ORDIK DI PAGO
£1C.

PROCESC
Hanval ¥

CODHM“MDIOACD

PROCESO
AUTONATIZADO

BASE DE DATOS-

ALUNNOS
MATERIAS

INSCRIY
CIONLS

S AL I DA S

RELACION MATERIA-6RUPO~
TROFESOR

CALENDAXIO SEMESTRAL DE

ACTIVIDADES

OFICIO ACE2TACION A LA
ESCUELA 0 FACULYARD

TIRA DE MATIRIAS
RELACION DI ALUKHOS roR
(311} 4]

CALIFICACIONES

COHSTANC1AS DE HATERIAS
DI EISTUDIOS, NO ADEUDOS

HISTORIA ALADENICA
TIXHIHACION DI EISTUDIOS

CAMB10S DE UNIDAD
ACADEHICA

ACTAS ADICIDHALES
RIGISTRD DE ASLEMATURAS
HOJA DATOS ESTABISTICOS
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DIAGRAMAS DE FLUJO DEL SISTEMA PROPUESTO.
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NO PROCESO:  MQDELG FUNCIONAL
TE100000

J lillEA: SERVICIOS ESCOLARES l INIVEL:"‘

-130-

. <HISTORIA_ACADENICA> <CONSULTAS>
<REGISTRO_DATOS> <CONSTAKCLAS>
. <INSCRIPCIONES>
<DATOS_PART | CULARES» <DATOS_NVO_TNGRESO>
R ——— 2. + ==
ALLMNOS ———*| INSCRIPCIONES <HATERTAS>
=\ (1£110000.D FD} (TE120000.0FD)
<RECHA205>
A <MATERTAS_PLAN EST>
8.0,
<INSCRIPCIONES>
g <ESCUELAS_CARRERAS>
<CALEFICACIONES> 3. 5. —
~4| CATALOGOS
<BOLETAS> (7£150000.0FD <CARRERASY
1C{TE113000.0FD3
<CALENDAR10S> b <REGISTRO DE DATOS>
<GRUPOS - SALONES>
<SOLICITUDES> 4. <GRUPOS> .
- +
<CONSULTAS> <HORAR10S>
CTEN14000,0FD) |—=———~—3
<RECHAZO> \ <INSCRIPCIONES>



O PROCESO:  ALUIRIOS AREA:  SERVICIDS ESCOLARES HIVEL:2
TEI1000 - :
{REGISTRODE_FRESTAIOS)
CREGISTRD ALLINOS)
CRECHAZO)
{DATOS ALUINOY {PRESTANOS}
ADEUDOS {DEVOLUCTONES)
{TE112229.0FD)
CRECHAZDY
CHATERTAS)
{SEMESTRE)
CINSCRIPCLOKESY
{RECHAZOY
M0 ADEUDOS)

——————————
CHIST. ACAIEITCA)

CCONSTANCIAS)Y
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%0 PROCESD:  REGISTRO DE DATOS AREA:  SERVICIDS ESCOLRRES | |WIVEL:3
ATE111902 | PARTICULARES
[]
(RECHAZ0)
(TRANSACCION) 40, CUENTAY 2 (RECHAZ20)
CNOCUENTAY vaLiva
CLAVES
r— {CLAVES)
(DATOS_COHPLEYENTARTOS
‘—— AL
CPROF
3.
REGISTRA CDATOS CORRECTOS)
DUTHIENTO
K0 PROCESO:  CONTROL DE ADELDOS AREA:  SERVICIOS ESCOLARES | |WIvEL:a
. {TEV12020
{NO_CUENTA) CRECHAZO)
CREFEREWIA)
AEND




tio FROCESD:  CONSTANCIAS RREA:  SERVICIOS ESCOLRRES RIVEL: 5!
TE143eD

&
=
g
ICUE-CONST) = (N0.CUENTAY RECHAZD)
LR 2,
M CUENT, {CUE_MATERLA.ADEUDOS) VALIDA
7 EREAZADEUDDS,
iy
(DATOS_CORRECTOS) —_————
AYEUD
AL
{CCHSTANCIAS)
HATER
Ese
AEXAN I ]

———— INHAT CAPRE

] Imusa; HISTORIA ACADEMICA J lanzn: SERVICIOS £SCOLARES l Ewsuj
TE1 14000

CHO_CUENTAY

-——l (RECHAZOY

CRO_CUENTR)
(HO_SEMESTRE)

2.
VALICA CRECHAZOY

4

THAT
AL ———
T j CORTOS CORRECTOS) \
L o 3. e
IEPINE
DOCMNTO
CHISTORIA ACADEHT CAY
YATER cERRE e




W0 FROCESO:  IMSCRIPCIGES ARER:  SERUICIOS ESCOLARES | [WIVEL:2
TE120000
CREGISTRO INSCRIPCION
(REGISTRO INSCRIFCIOND
CRECHAZD)
[ <HO_CUENTA i
CDATOS_ALLRO) 1, 2, (DRTOS_ATERTAS)
IHSCRIPEION INSERIFEION A
'NUEUD INGRESO HATERIAS {SENESTRE)
(TE121802.DFD) {TE122220.0FD}
(RECHRZOY
<GRUPO}
8.0,
{CVEHATERIAY n ; (RECHAZD)
<GRUPD> cnusm'.rgen: PROFESORES |  (DATOS_PRATICULARES_FROF)
{RECHAZO)» . MATERIAS {TE124200.0FD) CALTA_PROFESORES)
\(TE123809. DFD)

l CINSCRIPCIONES_DISPONIBLES)

134 -



NQ PROCESQO:  |HSCRIPCION DE HUEVG AREA:  SERVICIOS ESCOLARES HIVEL:3
1E121000 IHGRESO
<RECHAZO> <RECHAZO>
<HO_CUENTA>
<7 10N>
* 1. <CVE_CARRERA>
<NO_CUERTA> VALIDA NO. | CARRE
DE CUENTA
CARRERAS <DATOS_COMP>
I ESCUE
ALUNN INESC

<DATOS_CORRELTOS>

NO PROCESO:  [HSCRIPCION A MATERIAS
TE122000

1
SERVICIOS ESCOLARES ] IHIVEL:S

| lAREA:

<RECHAZO> <RECHA2C>
<HO_CUENTA>
<TRANSACCIONS
1. <CVE_MATER1A>
<NO_CUENTA> VALIDA NO. ——— MATER
DE CUENTA
T <DATOS,_COMP>
ALUHN GRUPG INMAT

<DATOS_CORRECTOS>
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] FROCCSO:CONSULTA CUFD FOR TATERIA ARER:  SERYICI :
Enzmu I-cnuru I L 05 ESCOLARES | [NIVEL:3

{RECHATO)

CCUE_NATERIR) { 1. \ £DATOS_CORRECTOSY { 2. \ {CUFOATERIA_GRUPD)
UALIDA #| DESPLIEGA
CVE_GRUPO \ HATERIR ’ ‘ DATOS ’

HATER GRUPD
Ha PROCESD: PROFESORES AREAT  SERVICIOS ESCOLARES NIVEL:3
TE124008
{RECHAZOY
(TRANSACCTORY {CUES_PROFESIONY
B —“——*————‘—‘—‘0 {RECHAZO)
URLIDA

———ar———— 3| DATO0S/
CDATOS_COHPLEENTARIOS) \PRRTICULARE (CEW].URD? ESIONAL)

I {PATGS_CORRECTOS)
FROFE CPROF

-138-




il FROCESO:  DXRILNES
TE130008

| lmn: SERVICIOS TSCOLARES ‘ lnwu:z |

CRESULTADOS_EXRIENY 3 {(REGISTRO_TITULO_PROFESIONALY
(RECHAZDY PROFESIONAL
—— - \(TE133228.DFD} (CALIFICACIONY
¢EXAHENY
(CYEMATERIA)
{CYENATERTAY
¢REGISTRO_CALIFICACICHES)
CRECHAZE) 1,
e e | INSCRIPCION A (Rmmzu)
{IRSCRIPCION_EXAIEN) EXANENES amcncmn DE
r———r——erene—e | (TE131022 . DF D} (Nu CUENTAY
282 .nf
- rma L
{DATOS_MATERTAS) : BSEE (RECHAZD)
—y . »
{RECHAZD) CALENDARIO DE +| DATOS| N D_SEMESTREY
| ExanEnes EMISIGN DE 4o
IEXAMEN) (TE1350820.3FD) "~ BOLETAS (BOLETA_CALIFICACIDNES)
(TE134008.DFD} b
. i {CUE_HATERTAY
{CALENDARIO) »
CHO_BORETA)

-137-



Fu ‘!POC(SQ: INSERIPCION A EXAHENES ] AKEA:  SERUICIDS ESCOLRRES P‘IUEL:J \
1131000 { ;

{N0_CUENTA) (RECHAZO) {RECHAZDY

CTRENSACCTONY ; CHO_CUENTAY 3
—_——s . —_—
VALIDA {REFEREHCIRY
AV f————————————
r——-—. CUENTA/REF

AL HRTER

{DATOS_CORRECTOSY
3.
APLICA
HOVINIENTD

PROCESO:  APLICACICN DE EXAMEWES J lmn: SERVICIOS CSCOLARES | kﬂu:m‘

NO
TE132020

{ND_CUENTRY {RECHAZD) (RECHAZDY
CTRANSACCION) (NO_CUENTR)
+ o 2. —— MATER
‘JRLIDﬁ {DRTOS_ cmmnzmmn VALLDA
RELACION
CRLI FeREF

N

CDATOS_CORRECTOS)
RLUIﬂI
{28
I.
Iﬂ
A —_—
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Wo ROCESO: EXAMEN PROFESIONAL [AReas senvicios esceLanes |
TE133000_ .

g 2
YALIDA
ANTECLDENTES

<DATCS_CORRECTOS

ALUMNO

‘Mjﬁf "\' don ) <DATOS_CORRECTOS>
A

<TRANSACCION>

<FECHAEX_RESULTADO> .

<PAPELES_CEDULA> Py

<TITULO_PROFZSIONAL>

L PROCESO:  EMISION DE BOLETAS N N
|l‘“““‘ | l.[um SCRVICIOS ESCOLARES Hnwn“j

CRECHAZO) {RECHAZD)

* or——— HATER
CDATOS, COMPLENENTARIOS) -
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LY PROCESO:  CALENDARIO DE EXANENES AREA:  SERVICIOS ESCOLARES HIVEL:D
TE135808

(RECHAZO) (RECHAZO)
(TRANSACCTONY CTRANSACCTON) -
} 1. + 2, 4~———  GRUFQ
VALIDA  |(DATOS_COIPLENTNTARTOS) [ UALIDA
T + PATOS
: —— CCHPLEMENTARLOS)
- ATER

<DATOS_CORRECTOSY
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o

. Ine PROCESO:  TNFORMES AREA:  SERVICIOS ESCOLARES | |WIVEL:2
TE140000
¢ACTIVIDADES) ; (CALENDARIO_SEVESTRALY
————————— . —————py
CRECHAZOY CALENDARTD
e INSCRIPEIONES

CINSCRIPCIONESY
{ALUMNOS_ACEPTRDOS)
(RECHAZDY -
— 4. (RECHAZO)
(RESULTRDOS_INSCRIPLION ALEMNDS e
— ACEPTADOS INSCRIPCIONES) -
L ———
. S
{GRUPOS_HORARIOS) nggc CRECHAZOY
e e — .
CRECHAZOY GRUFS Y |+ DATOS (MOVIMIENTOS)
———————|  HORARIQS
CCANCELACIONY

{ACTIVIDADES_SEMESTREY I l-_—l
{INSCRIPCIONES )
{ACTTUIDADES) 1. |
—_— 6. TIRA DE {RECHAZOY
CRECHAZD) REINSCRIPCIDNES MWATERIRS  |————————
ITIRA DE MATERIASYE

l CREINSCRIPCIONES)

-14) -



ko PROCESO:  CATALOGOS
TETS50000

‘I [AREA: SERVICIOS ESCOLARES I INIVEL:ZJ

<DATOS_ESCUELA>

<RECHAZO> 1.
ESCUELAS

<ALTA_DATOS_ESCUELAS>
=T \(TE151000.DFD),

<REGISTRO_DATOS>

<RECHAZ0>

-

QE‘IRODO oru

<DATOS_HATERTAS>
—_—

BASE

<DATCS, CAHRERAS>

<RECHAZO>

<RECHAZO>

3.
MATERIAS
(TE153000.DFD)}

<REGISTRO_DATOS>

DE |
DATOS

4.
GRUPOS -

SALONES
LTE154000.0FD))

<DATOS _PROFES]ONES>
—_— " s

<RECHAZO> PROFESTONES
CTE155000.0F0)

[N
PLANES DE

ESTLDIO
\(YE154000.DFDY;

<DATOS_PLANES _E

<RECHAZO>

<DATOS_GRUPO>
<RECISTRO_DATOS>

STUC{O>

<REGISTRO_DAYOS>

<ALTA_DATOS_PROF> <REGTSTRO_DATOS>
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NO PROCESO:  ESCUELAS AREA:  SERVICIOS ESCOLARES MIVEL:3
TE151000
<RECHAZO> <RECHAZO>
<TRANSACCION> <TRANSACCION>
———
<ATRIBUTOS>

<CVE_ESCUELA»

NO PROCESO:  CARRERAS
TE152000

_] [AREA: SERVICIOS ESCOLARES" INIVEI.:3 l

<RECHA20> <RECHAZO>
<TRANSACCION>
<TlAJlSAtl:lm> <CVE ESCUELA> 2. —
Al. IDA VALIDA
JRANSACCI QTRIW'IDQ DATOS

t

<DATOS_CORRECTOS> i_
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‘7"015’3000 IPRDCESO: HATERIAS —l IAREA: SERVICIOS ESCOLARES } IIIVEL:SI

1€
¥
<RECHAZO> <RECHAZO>
<TRANSACCIOK®
—t CARRE
<TRANSACC1CN> f 1, <CVE_MATERIA> [ 2. \&——m—
VALIDA VALIDA
\rnansacct <ATRIBUTOS> L\ __pATOS
<DATOS_CORRECTOS> 1_ MATER
N PROCESO: . GRUPO AREA:  SERVICICS ESCOLARES | |WIVEL:3
1E154000
<RECHAZO> <RECHAZG>
<TRANSACCION>
— HATER
<TRANSACC [ON> i <GRUPC> [ o Y&\
| vALIDA VALIDA
\[RANSACGIO _<DATOS CHPLEMENTARIOS> \__ DATOS

<DATOS,_ CORRECTOS» 1_ ‘GRUPD
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N PROCESO:  PROFESIONES AREA:  SERVICIOS ESCOLARES NIVEL:3
TE155000

1
<RECHAZO> <RECHAZO>

" <TRANSACCI1ON> <TRANSACCION>
S

“CATRTBUTOS>

N PROCESD: ~ PLANES DE ESTUDIO AREA:  SERVICIOS ESCOLARES WIVEL:3
TE156000

L

<RECHAZC» <RECHAZO>

<TRANSACCION> <TRANSACCICH>
—————p

1.
VYALIDA
JRANSACCIO

" mATER
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DIAGRANA

DEL SISTEMA

MODUL AR

HENUP

SENU
PRINCIPAL

— ; : - !
i MEN1B | MENZD | MEN2@ . MEN4O ' MENS® * KEMED
SEGURIDAD ALUNNOS INSCRIFCIONES EXAHENES CATALOGOS INFORMES
1 i
l MIVEL I ALUMY IMESC l'xmn | ESCUE | 1GPOS
REGIST : C1oM GRUKOS ¥
J— alsTEe INSCRLPCION INSCRIFC] PSCUELAS
PARTICUTARES HUD IHGRESO A EXANEM HORARIOS
CLAVE ‘ CONST i 1At I AEXAM CARRE l ISORT
CLAVES DE CosTaNCIAS IHSCRIPCION ARLICACION CARRERAS pEsULIADOS
ACCESO A MATERIAS DE EXANEN THSCRIBCION
' I i ! v
! panth HISTA CCUPO EXPRO | MATER | TACEP
H1STOR! NSULTA CU ALUNNOS
PANTHLLAS 1STORIA CORSULTA CliFo EXANEN KATERIAS
ACADENICA POR  MATERIA PROFESIOMAL ACEPTADOS
1 \ 1 |
| pERMI ADEUD ! PROFE CALIF | Grupo | I1CANC
CONTROL DE "EMISTON DE GRUPOS ¥ CANCELACTON
PERNIS0S ADEUDOS PROFESORES BOLETAS SALONES DE KOTOS
i
CEXAM ] CPROF | 1CALE
CALENDARIO CALENDAR1O DE
101
DE EXAMENES FROFESIONES INSCRIPCIONES
l PLAES IREIN
PLANES DE REINSCRIP
ESTUDI08 CIONES
!
! 1Tt
TIR DE
MATERIAS
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PANTALLAS ¥ MINIESPECIFICACIONES

© =147



MINIESFECIFICACIONES

NOTA: Debido a que los procesos de validacidn de transacciones Yy
pantallas se realizan en 1a mayoria de 1os mbodulos del
SISTEMA, estos procesos se definieron como rutinas globales con
el objeto de evitar .su codificacidn en cada una de las
miniespecificaciones.

VALIDA TRANSACCION

Acepta clave de transaccibn

si clave de transaccion es diferente de A, B, M, C
degpliega mensaje de error
rechaza transaccion

Termina proceso

VALIDA PANTALLA
Acepta nombre de la pantalla [campo de SIGUED
Valida nombre de la pantalla
si nombre de la pantalla es = [X}
transfiere el proceso al menb de donde praviene
si nombre de la pantalla es incorrecto
rechaza la transaccion
si nombre de la pantalla es cﬁrrectn
verifica el permisc de acceso del usuario
si usuario no tiene permiso de acceso
rechéza transaccibn
s5i usuario tiene permiso de acceso

transfiere el proceso a la pantalla seleccionada

Termina proceso
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OBJETIVO: CORTROLAR EL ACCESO A LAS OPCIONES DEL SISTEMA MENUP

SISTENA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACEON ESCOLAR DD/MN/RR
V.H.AM MENU FRINCIPAL HKENUP

1. Seguridad
2. Alumnos
3. Inscriprciones
4. Examenes
. Catalogos

6. Informes

B. Fin del Proceso

Digite la opcion L1

SIGUE X000 -
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA OPCION
Acepta Mumerc de opcidn
Si numero de opcidén es mayor de 6
rechaza transaccibn
si opcién es igual a cero
termina la sesion de proceso
si numero de opcidén es correcto
VALIDA PANTALLA
transfiere el proceso a la opcidn digitada

Termina procesc
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OBJETIVO : CONTROLAR EL ACCESO A 1AS OPCIONES DEL mODULO MEN10G
DE SEGURIDAD

SISTEMA DE CONTROL DE 1A ADMINISTRACION ESCOLAR DD/MM/AR
U.N.A M. SEGURIDAD MENi@

1. Niveles de Seguridad
2. Claves de Acceso

3. Pantallas

4. Permisos

Q. Menu Anterior

Digite la opcion (1

7 terminar

SIGUE 30000
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA OPCION
Acepta ntmero de opcidn
si numero de opcidn es mayor de 4
rechaza transaccion
si nOmero de opcidn es igual a cero
transfiere el procese al menu de'donde proviene
si nOmero de opcidén es de 1 a 4
VAL IDA PANTALLA
transfiere el proteso & la optidn digitada

Termina proceso

-152-



OBJETIVO: ESTABLECER LOS DIFERENTES NIVELES DE SEGURIDAD NIUVEL
PARA LA OPERACION RUTINARIA DEL SISTEMA

SISTEMA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DR/M/NA
U.N.4.H, KIVELES DE SEGURIDAD NIVEL

Transaccion [A Alta B Baja M Nodif C Censultal £ )

[n-B-mc] miver]  [pescripcion| {Fecha-alta| [Fecha-act]
X 99 O0OOODDODOMOOONONY  dd/ww/aa dd/we/aa
X 95 XI00DN00NCOODOONOD0N  Ad/mw/aa dd/ma/an
¥ 99 3000000000000000000N  3d/m/an dd/ve/aa
X 99 DOO0O0CONCOOOOCO0NK  dd/wh/aa dd/we/aa
e 93 0A0000000C0000CCN00  dd/m/aa dd/na’aa
S 99 00C0OOLOOOO0NOONONN  dd/me/aa da/m/aa
% 39 J00OCCOODOCOOO0O00ON  dd/we/aa dd/we/aa
b 99 DODOGNONOODONOONNNY  dd/we/aa dd/ww/aa
% 99 300B0000D00O000000NY  dd/we/aa da/me/an
bl 99 SOO00000000000CINN  dd/we/aa da/wv’aa

CONS/ALTA s X7 terwinar

Niveles: gg CONSULTA
CORS/ALTA/IATA/RODIE

COMS/ALYA/BAIA/HODIE (HIVEL HODULG )
98 CONS/ALTA/DAJA/MODIF (WIVEL SISTENA} SIGUE 00D
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCION
Si clave es A
Acepta nivel de seguridad
Acepta descripcidn y fecha de alta
si nivel ya existe
si nivel es erroéneo
si fecha es errénea
rechaza transaccion
si datos son correctos
registra alta en baﬁe de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta nivel de seguridad
valida nivel
si nivel es erroneo
rechaza transaccion
si nivel es correcto
aplica baja del registro en base de datos

termina proceso
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Si clave es M
Acepta nivel de seguridad
Acepta descripcidn y/o fecha de alta
valida datos
si nivel es errdneo
si fecha alta es errdnea
rechaza transaccion
si datos son correctos
registra modificaciones en la base de datos

termina proceso

Si clave es C
Acepta nivel de seguridad
valida nivel
si nivel es erronec
rechaza transaccién
si nivel es correcto
despliega atributos del nivel en la pantalla

termina proceso
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OBJETIVO: ASIGHAR L& CLAUE DE ACCESO AL SISTEMWA POR CLAVE

OPERADOR
SISTEMA DE CONTROL DE LA ADHINISTRACION ESCOLAR DD/M/ AR
U.N.A M. CLAVES DE ACCESO CLAVE

Transaccion [A R1ta B Eaja M nodif € Consulta 3 L)

{p-B-n-c] [crave] {Howhre del Usuario) [Fecha-alta} [Fecha-act]
% X000 XHBOBOOOGO0OXCONO0RKINN. - dd/wa/aa dd/wa/aa
X OO XXXUXKONXKKKOODNKONNKRKE G /mn/aa dd/me/aa
X OO0 OBUOKHKIGOCOOKKBOMNON.  dd/nw/aa dd/nn/2a
] SO0 J0OOOBUBOXKNA0NOMKKXNNNONN.  dd/we/aa dd/we/aa
% 00N DAOOA0BMKXXKXKKIVOBNE  6d/nw/aa dd/me/2a
b WA BOOOBKYXRKOMNOOIOCOU00BNK  dd/me/aa dd/mw/2a
] WOLK  KDKDNOBOBRAOONOON.  dd/wa/aa dd/wn/aa
b HRRKK RBOO0C0ONIOC0B0ONILKIO0.  Ad/we/aa dd/we/aa
¥ XK OOOC0BXSODODBXNONGONNBN0NN  dd/wn/aa dd/wn/2a
] OO OCOOBOBKRIONINOBOIONON0ONIONK.  dd/wn/aa dd/ /22

"X termninar

SIGUE 000X
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MINIESPECIFICACIONES

VALIDA TRANSACCION

' Bi ¢lave es A

Acepta clave de acceso

Acepta mombre y techa de alta

valida datos

si clave de acceso ya existe

5i fecha de alta es er}Onea

. rechaza transaccion

si datos son correctos
registra alta en la base de datos

termina proceso

Si clave es B

Acepta clave de acceso

valida clave

si tlave de acceso no existe
rechaza transatcion

si clave de acceso es torrecia

aplica baja del registro en la base de datos

teraina proceso
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Si clave es M
Acepta clave de acces;
Acepta nombre y/o fecha de alta
valida datos
si tlave de acceso no existe
si fecha de alta es errénea
rechaza itransaccion
si datos son corrvectos
registra modificaciones en la base de datos

termina procesc

Si clave es C

Acepta clave de acceso

valida clave

si clave de acceso no exishé
rechaza transaccion

si clave de acceso es correcta

despliega atributes de la clave en pantalla

termina proceso
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OBJETIVD: REGISTRAR LAS PANTALLAS QUE INTEGRAN EL SISTENA PANTA
PARA QUE PUEDAN SER ACCESADAS POR 105 USUARIOS

SISTEMR DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR -DD/MR/RR
U.NRH - REGISTRO DE PANTALLAS PANIA

Transaccion [A Alta B Baja M Hodif € Consulta I L)

fa-B-%-c| [Pantalla) |Descripeion {Fecha-alta| [Fecha-act}

X 000N 0BKXKO00000000E0NI000N00N  dd/me/aa dd/we/aa

TR OB S000DBONMONLOOONCINONDNNGNNN.  dd/me/aa dd/ww/aa

‘ X 00K DDHKRXGONGOOIIBNNNOONONN  dd/m/aa dd/we/aa
j X 000 XONOONGO0COMDLRCIXONNN0N  dd/mw/az dd/nn/aa
; X000 OMOBOCONIONOOXACHNNONON.  dd/m/aa dd/ma/aa
: X N00M  BOHG0OANNNANO00OMNO0NNN  dd/me/aa dd/wn/aa
R 0OON IDROONOOONOOBNONNN000NN  dd/me/aa dd/ma/aa

‘ X 000N 0G0DODOXINONONNKOC000N00N  dd/me/2a dd/mn/aa
[ ¥ possed previbedetirabbreiorversidivesd dd/mw/aa dd/mn/aa
X 000K 000000OCON0O0000000CH0C00000N  dd/me/aa ad/me/az

"¢ {erninar

SIGUE XOIKX
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MINIESPECIFICACIONES
VALIOA TRANSACCION
%1 clave es A
Aceplta nombre de la pantalla
Acepta descripcoicn v fecha de alia
valida datos
si pantalla ya existe
si fecha de alta es errodonea
rechaza transacciopn
si datos son correctos
registra alta en la base de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta nombre de la pantalla
valida nonbre de la pantalla
s5i pantalla no exiéte
rechaza "transaccién
si pantalla es correcta
aplica la baja del registreo

termina proceso
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'8i clave es M

Acepta nombre de la pantalla

Acepta descripeion y/o fecha de alta

valida datos

si pantalla no existe

s5i fecha de alta erronea
rechaza transaccidm

si datos son correctos

registra modificaciones en la base de datos

termina proceso

Si clave es C

Acepta nombre de la pantalla

valida pantalla

si nombre de pantalla no existe
rechaza transaccién

si nombre de pantalla es correcto
despliega atributos en pantalla

termina proteso
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OBJETIVO: ASIGMR L05 PERMISOS DE OPERACION A QUE ESTAN PERMNI
SUJETOS LOS USUARION DEL SISTEMa

SISTEMY DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DD/MN/AA

UN.AN. PERMIS0S PERMI

Iransaccion (f Alta B Baja M Hodif C Consultal [ )

[a-a~n-c] [Clauel (Pantanﬂ ﬁiivel} ﬁ'echa—alt;l ﬁ‘echa-actl

b3 joeaed posesd 99 dd/mw/aa dd/mm/aa

X XU LK 99 dd/me/an dd/we/aa

% OO0 OB 99 dd/wraa dd/mw/aa

2 XK aaon 99 dd/meaa Ad/wn/aa

. b3 WO RO 99 dd/naraa dd/we/aa
b3 Y000 KUK 99 dd/ne/aa ad/wn/an

b3 OO YOUNK 99 dd/wwsaa dd/wn/2a

- X FKHKK XNXNK 99 dd/me/aa dd/me/aa,
R 0L pevied 99 dd/mm/aa dd/mw/aa

X 300K YLK 95 dd/mwn/aa dd/me/aa

Mlyeles: 18 consulta
. 28 conssaita

7R terninar
?‘9 CONS/ZALTA/BATH -
CONS/ALTA/BAJAZHODIE (NIVEL KODULO )
53 TORS/ALTA/BAJA/NODIF (NIVEL SISTEHA) STGUE UK

{
3
s
i
H
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‘"MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCION
Si clave es A
fcepta clave de acceso vy pantalla
Acepta nivel y fecha de altia
valida datos
si relatidn clave de acceso/pantalla existen
si fecha de alta es errinea
rechaza transaccion
si datos son correctoes
registra alta del permiso en la base de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta relacidn clave de acceso/pantalla
valida datos
si clave de access no existe
si nombre de pantalla no existe
rechaza transaccién
si datos son correctos

aplica 1a baja del permiso de la base de datos

termina proceso
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Si clave es M
Acepta clave de accesao, pantalla
Acepta nivel y/o fecha de alta
valida datos
si clave de acceso no existe
si pantallia no existe
si nivel o fecha son erréneocs
rechaza transaccion
si datos son correctos
registra modificaciones en la base de datos

termina proceso

Si clave es C
Acepta clave de acceso v paﬁtaila
si clave de acceso no existe
si pantalla no existe
rechaza transzccidn
si datos son correctos
despliega atributos del permiso en la pantalla

termina procesoc
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DBJETIUO: CONIROLAR LOS NOUINIENTOS EFECTUADOS POR EL ALUMNO MENZ@
DESDE S5U INGRESO A LA FACULTAD O ESCUELA, HASTA 5U

UYLTIMA INSCRIPCION

SISTEMA DE CONTROL DE LA ADKINISTRACION ESCOLAR
WN.AN, ALUMNDS

DR/MM/RA
NENze

2. Constancias
3. Historia Academica

4. Control de Adeudas

@. Menu Anterior

Digite la opcion 2

1. Registro de Datos FParticul ares

™ terwinar

SIGUE OWX
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA OPCION
Acepta nimero de opcion
5i nOmero de opridn &5 mayor de 4
rechaza transaccidon
si ndmero de opcidén es igual a cero
transfiere el proceso al mend de donde proviene
si n@merc de opcidén es de 1 a 4
VALIDA PANTALLA
transfiere el proceso a la opcidn digitada

termina proceso
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OBJET I V0O : REGISTRAR 10S DPATOS BASICOS QUE PERMITAN IDENTIFICAR ALUMN.
¥ CONTROLAR A LOS ALUMNOS INSCRITOS EN LA UNIVERSIDAD

U.H.A.4.

SISTEMA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR
REGISTRO DPE DATOS PARTICULARES

DD/MK/AR
ALUNN

Mo cuenta 99999

Calle

95-%

Transaccion [A Alta B Baja

Hombre  XXOUOOOOBKIKIIGOOCOOKNX NN
Nacionalidad 99 00000000NOONBIOBONNNNXK

probboscorbaioshbabiinisiesteeissd
Ciudad  XBOGOOIIGINONNOGBNNDNCONNNNN

M fodif € Consulta 11013

R.F.C X0IX-999999-XX% Sexo X
Edo-civil X
Colonia XOCOOONMXKNNRIDORKX XN
Estado I0MXNO0GXKNGEO000DNK

Fecha de ingresoe dd/mw/aa No expediente 999999999990
Num de carreras 9 Cedula Frof. M0ODOGHONIK
Escuela (1) 999  XoOOBOGHXKKKK
Escuela €2) 999 XXIODOCHIXXKNNAR
Doc torado 999 IDODOOOOIHXXKXNNR Bachillerato 999 MXXXRKKXXNXNIOOX
Maestria §99  YXDOOROLNOBHON Secundaria 999 XOIXNOMDOGKNKON
Especialidad 999 SOGOGOOBKRNKNIN
Sexo : N, F

Estado eivil: 6, €, ¥, D, U %7 terninar
Nacionalidad: 84 (fexicana)

! SIGUE 000X

82 (otral -
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCION

Si clave es A

fcepta ntnero de cuenta

Acepta nombre y datos c
valida datos

si numero de cuenta ya

omplementarios

existe

si existe error en datos complementarios

rechara transaccidn
si datos son correctos
registra alta del al

termina proceso

Si clave es B
Acepta nonero de cuenta
valida numero de cuenta
si ndmera e cuenta no
rechaza transaccién
si nimero de cuenta es
despliega atributos
solicita aplicar la
si no se aplica la b
rechaza transacci
si se aplicz la baja
elimina al alumno

termina proceso

umno en la base de datos

existe

correcto

del alumnc en pantalla
baja

aja

én

de la base de datos
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Si clave es M
Acepta numero de cuenta
valida numero de cuenta
si ndmero de cuenta Nno existe
rechaza transacciom
si ndmero de cuenta es correcto
despliega atributos del alumno en pantalla
acepta modificaciones de los datos
valida modificaciones
si existe errvor
rechaza transaccidn
5i datos son correctos
registra las modificaciones en la base de datos

termina proceso

Si clave es C
Acepta nimero de cuenta
valida nimerco de cuenta
si nimero de cuenta No existe
rechaza transaccion
si nOmero de cuenta es correcto
despliega atributos del alumno en pantalla

termina proceso
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OBJETIVO: GENERMR 14S CONSTANCIAS DE ESTUDIOS DE LOS ALUNNOS COMST

SISTEMA DPE CONIROL DE Lo ADMINISTRACION ESCOLAR DD/NM/AA
B.N.A.M. CONSTANCIAS CONST

Digite clave de la constancia y numero de cuenta [ 1

Ho cuenta 9939999-9 SO RRAXRIH LKL LNHAN LNARK
Cve de carrera 999 SOOCHSCOBONHKIHN N HHXHNRK

Cve de materia 999 SICORNMOURKR KA AR RAKKKAHA

[Siiuacinn Actual del ﬂlunnoJ 1ﬁtributns de la Carrera E
Senestre 9999 '

Asignaturas
Acrg?litadas 9% Mo de Asignaturas 99
No de Creditos 99% No de Creditos 999

. No de Semestres 99
Promedio 99.59

Avance 999.99 %

Claves de Constancias: @l Haterias aisjadas

"” terminar
82 Ultima Inscripcion

82 No adeudos SIGUE - 3000
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MINIESPECIFICACIONES

VALIDA CLAVE DE CONSTANCIA

Acepta clave de constancia

i la clave &s diferente de 1, 2, 3
rechaza Lransaccidn

Si clave es 1

Acepta nlmero de cuenta

Acepta clave de materia

valida datos

si numerc de cuentza no existe

si clave de materia no existe
rechaza transaccidn

si datos son correctos
despliega atributos de la constancia en
solicita impresién en papel

termina proceso

Si tlave es 2

Acepta nimero de cuenta

valida numerc de cuenta

si nimerce de cuenta no existe
rechaza transaccidon

si nimero de tuenta es correcto

pantalla

despliega atributos de la ultima inscripcion

solicita impresién en papel

termina proceso
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Si clave es 3
Acepta mMumerc de cuenta
valida ndnmero de cuenta
si numero de cuenta no existe
rechaza transaccidn
si numers de cuents es correcto
accesa control de adeudos
si existe adeudo
degpliega atributos del adeudo
solicita impresién en papel
si no existe adeudo
solicita impresién en papel

termina proceso
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OBJETIVUDO: GENERAR LA HISTORIA ACADEMICA DE LOS ALUNNOS HISTA
SISTEMA DPE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR Dh/MM/AR
U.N.AH. HISTORIA  ACADEMICA HISTR

Digite el semestre a accesar

(S}

No cuenta 9939999~9  00DGOOOLONCHOOOOONONOONONNY
Facultad YOUSOOMOONGONICOOONNN Carrera XXXDOOIINIKNAXNRNNINONUNN

Fecha-ingreso
dd/ww/aa

[[Semestre 93-99 | Uinserizsion-1
Mat Cred Asignatura Grupo Calif fino  Acta Grupo Calif Rfo Acta
9399 99  J00DMOCONNOK 9999 XX  99-9 99999939 9999 XX  99-9 99999959
9999 99 WOONONDOODX 9999 XX 99-9 99999999 3999 XX 99-9 99999999
9999 99  O0000DCODXK 9999 XX 99-9 99999999 9999 XX  99-9 99939999
9399 99  X0DOOOOODO 9999 YO0  99-9 99999999 9999 XX  99-9 99993999
9999 99  H0000000CO0N 9999 X 99-9 99993999 9999 WX  99-9 99999999
9999 99 00000000000 9999 XX 99-9 99999999 9989 XX  99-9 95999999
9939 99 00000D00OX 9999 XX 99-9 99999999 9999 WX 99-9 99939999
9999 99 Y0ODOODOOONK 9999 X 99-9 99999939 9999 WX 99-9 99999339
9999 99 BOOOOOOOOON 9959 WX 99-9 99939999 3993 WX  99-9 99999999
9999 99 YIOOOOOOOOOX 9939 XX  99-9 99399999 9999 XM  99-9 99999939
[Extraordinarics 9999 99 oooocooooome 9999 XX 99-9 99999999|

Acreditadas 9 Total 999

Mo acreditadas 99 ficum 999  Promedio 99.5)

%" terminar

SIGUE 00D
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MINIESPECIFICACIONES

Acepta ndmero de semestre
A:epta numero de cuenta
vélida datos
si nuamero de cuenta no existe
si ﬁa existe relacion semestre/alumnc
rechaza transaccion
si datos son correctos
atcesa inscripcién de alumno
accesa calificaciones
accesa catalogos
efectla c&lculo de acumulados
despliega atributos de la historia ;cad(mica en pantalla
solicita impresién en papel
continua el proceso para el siguiente semestre

termina proceso
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ﬁB JETIVD: REGISTRAR ¥ ACTUALIZAR 105 ADEUDOS DE LOS ALUMNOS

ADEUD
EN BASE A 10§ LIBROS ¥ WATERIAL ASIGNADO DURANIE
SU INSCRIPCION
SISTEMaA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DD/RN/AR
U.H.AH. CONTROL DE ADEUDOS ADEYD

Transaccion [A Alta B Bajz M Nodif € Copsultal [ ]

No cuenta  9999999-9 SOONNONLIIONNNGNODNIOGNN

Cve-carrera 999 JOOBBLOONNBO0UBONONONONN
OO0

[a-B-#-¢] [Referencia] [Descripcion]  [Fecha-Prest]

X XKHO00D0  KDDOHNIOBO0KK dd/nn/aa

X 005000000 SO0NBOBGNNN dd/wsaa

H BOBO0X  SHHOOO0BODR dd/w/aa

X J0000000KK  XHXDOLDOO00K dd/w/aa

% J0R000O0KK  J0B000B0DXKAK dd/wr/aa

X 000000000 XO0BHKKIDNN ad/me/aa

! 000000000 3000000030000 ad/ w22

¥ BOOOO0O00. 30000000 dd/maaa

X SOODUBKOX  XO0DA0OB000N dd/m/ aa

¥ dd/wn/2a

%” terminar

SIGUE 30X
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MINIESPECIFICACIONES

VALIDA TRANSACCION

Si clava es A

Acepta numero de cuenta

valida namero de cuenta

si numerc de cuenta no existe

rechaza transaccion

numero de cuenta es correcto

acepta referencia

écepta descripcibn y fecha de prestamo

valida datos

si existe error en datas
rechaza transaccién

‘si datos son correctos
registra el alta de adeudo en 1la base de datos

termina proceso

Si clave es B

Acepta nlmero de cuenta/referencia

valida datos

si numero de cuenta no existe

si numero de referencia no existe
rechaza transaccion

si datos son correctos

aplica la baja del adeudo de la base de datos

termina proceso
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Si clave es M i
Acepta nimero de cuenta / referencia
Acepta descripciébn y/o fecha de préstamo
valida datos
.si ndnero de cuenta no existe
si referencia no existe

rechaza transaccién.
si datos son correctos

valida modificaciones

=i existe error

rechaza transaccidn
si datos son correctos

registra modificaciones en la base de datos -

termina proceso

Si rlave es C
Acepta nbnero de cuenta
valida ndmero de cuenta
Si ntmero de cuenta no existe
rechaza transaccion
i numero de cuenta es correcto
. accesa adeudos del alumno

despliega atributos de adeudos en la pantalla

termina proceso

-177-



OBJETIVO : REGISTRAR ¥ CONTROLAR LAS INSCRIPCIONES DE ALUMMOS MEN3Q
f LAS MATERIAS QUE SE IMPARTEN EN LA FACULTAD

SISTEMA DE CONTROL DE 1A ADMINISTRACION ESCOLAR /MR
U.N.A. M. INSCRIPCIONES NENJO

1. Inscripcion per HNHuevo Ingreso

2 Inscripcion a Materias
3. Consulta de Cupo por Hateria

4. Profesores

B. Menu Rnterior

Digite 1la opcion [ 1

X" {erninar

SIGUE 000N
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NINIESPECIFICACIDNES ) “%-
Atepta nlmero de opoidn
si el numero de opcidn es mayor de 4
rechaza transaccién
si ndnero de opcidn es igual a cero
itranafiere el proceso al mend de donde proviene
si numero de opcidn es de 1 a 4
VALIDA PANTALLA

transfiere el procesc & la opcion digitada

ternina proceso
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OBJETIVO: REGISTRAR ¥ CONTROLAR LA INSCRIPCION ¥ CAMBIO DE INESC
CARRERA E INSCRIPCION DE LOS ALUMNOS A UMA
SEGUNDA CARRERA
SISTEMA DE CONIROL DE LR ADMINISTRACION ESCOLAR DD/MN/AR
U..A.H, INSCRIPCION DE NUEVO IHGRESO INESC

Transaccion [A hita B Bage M Hodif C Consulta 1 ()

Ho cuenta  9999999-9  MONCKIOOKNXXNNNONGODONONN

ﬁlo de carreras instritas 99{
Fecha-alta dd/wnw/az
(Carrera—l—l ﬁra.nsacciun [ ]J ¢
Cve escuela 959  }XOOBUOOBIXXNCAOOUONNCHNNK SO XD
Cve carrera 993  SXMMYKKNXXZXOONOODODODHOIRNRNE psdeserisrid
Comp-pago-inscrip XXXXXXXXXXX Comp-pago~canbio  XXXXXXXIOXX
Fecha-al dd/mn/
!Carrera—&! [l’ransaccinn { ]} echa-alta s
Si!uacioni
Cve escuela 999  XXNIOOOOOOXONNGGNOHN HRBORKNKRY
Cve carrera 999  XOCOOLOOOXXXXE OGO EXRRAHXRAHANNK
Comp-pago-inscrip YUOORKXXX Comp-pago-canhio XNXKKNNNNK

X" terminar

SIGUE 0000
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MINIESPECIFICACIONES

VALIDA TRANSACCION

Si

clave es A

Acepta numero de cusnia y ndmero de carreras

Acepta claves de carrera/escuela

Acepta fecha de alta y compreobante de pago

valida datos

si
si

si

si

numero de carreras es errdéneoc
claves de carrera / escuela son erréneas
fecha alta es errdnea
rechaza transaccién
relacién cuenta / carrera ya existe
rechaza transaccidn
datos.son correctos

registra alta de inscripcidén en la base de datos

termina proceso

Si

clave es B

Acepta ntmerc de cuenta / clave de carrera

valida relacién cuenta / carrera

si

si

nimero de cuenta y/o clave de carrera son erréneos

rachaza trgn-accibn

numero de cuenta / c¢lave de carrera son correctos

aplica oaja del'registro en 1a base de datos

termina proceso
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Si clave es M
Acepta numero de cuenta
;élida ndmero de tuenta
si numero de cuenta no existe
recthaza transaccion
si numerce de cuenta es correcto
despliega atfibutos de la inscripcién en pantalla
acepta modificaciones de datos
valida modificaciones
si datos son erroneos
rechaza transacciéon
si datos son correctos
registra modificaciones en la base de datos
termina proceso
S8i clave es C
Acepta numero de cuenta
valida namero de cuenta
si numero de cuenlta no existe
rechaza transaccion
si nGmero de cuenta es correcto
despliega atributos de la inscripciom en pantalla

termina proceso
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OBJET I VO ; REGISTRAR LA INSCRIPCION DEL ALUMNO A LAS MATERIAS INMAT

DEL, SEMESTRE EN CURSO

SISTEMR DE CONTROL DE LA ADKINISTRACION ESCOLAR DD/MW/AR
U.H.4.H. INSCRIPCION A MATERIAS INMAT
Transaccion [A Alta B Baja M Hodif € Conculte 3 [ 1
Bo cuenta 9999999-9  XOKXXKNKIXOGNIONXNNNK Semestre 99-99
Carrera  MOOXXNXXNIOXNN KN KINN
338 Grupo (Fecha-alta! Bel‘erencial
X 9599 OOG0ONOOXXNDBNNNKXYE 9999 dd/nn/aa XROHKOONK
X 9999 DOINOEDNHXRNNOENARYE 9999 dd/m/aa X000
X 9999 ODODOEOOGHONODONONK 9999 dd/mw/az  NOOOBGOOOKN
X 9999 XQIOOOCHNONAONNONCOHNNN 9999 dd/mw/aa XXROOOODIXNK
X 9999 S0OOOOMXHKKKKDONK 9999 dd/we/aa froeseitedsed
X 9399 XDGOONDBOBONDOONNNE 9939 dd/me/aa XXX
X 9999  XOOOHOGOIXKKIOODNOONNNY, 9999 dd/m/aa JOUOBOIKNRNE ~
X 9993 Xo00ONONONUNODONONANNKK 9999 did/me/aa DOANONHOONIK
% 9999 XOOMBHOONUNOONNYIYY, 9999 fd/m/aa SOORKEATARRL
% 9995 XUXNXONOGDOOBLOONEONNN 9999 dd/me/aa  DRXNGO0DGKR
" terminap
SIGUE 00N

-183-
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MINIESPECIFICACIONES

~

VALIDA TRANSACCIDN
Si clave gs A
Acepta numeroc de cuenta
valida nimerc de cuenta
si nunmeroc de cuenta no existe
rechaza transaccién
si namero de cuenta s correcto
acepta clave de materiz, clave de grupo
acepta fecha alta y numero de referencia
si existe error en clave de grupa/materia
vechaza transaceidn
si datos son correctos
registra alta de inscripcidn en la base de datos
termina proceso
8i clave es B
Aceptz nlmero de cuenta, clave de materia
valida relacion cuenta/clave
si nimero de cuenta no existe
si clave de materia no existe
rechaza transaccion
si datos son correctos
aplica la baja de la inscripcidén en la basgse de datos

termina proceso
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Si clave es M
Acepta numero de cuenta / clave de nmateria
Acepta clave de grupo, fecha alta y referencia
valida relacidn cuentasclave
si ndmero de cuenta no existe
si clave de materia no existe

rechaza transaccidn
si datos son correctos

valida modificaciones

si clave de grupo es errénea

si fecha de alta es errénea

rechaza transacciodn
si datos son correctos
registra modificaciones en la base de dates

termina proceso
Si clave es C
Acepta numero de cuenta
Acepta ntmero de semestre
valida relacidn cuenta / semestre
2i Numero de tuenta no e*istc
si nGmero de semastire no existe

raechaza ?ransaccibn
si datos son correctos

despliega atributos de la inscripcidon en pantalla

‘termina proceso
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OB JET 1 V0 : CONSULTAR EL ESPACIO DISPOHIBLE DE LAS WATERIAS CCUPO
POR GRUPO PARR LAS INSCRIPCICHES ¥ REINSCRIPCIONES

BE L0OS ALUMNCS

i i SIS1E44 DE CONIROL DE LA ADMINISTRACLON ESCOLAR DL/HM/ AR
3 LN ALM, CONSULTA CUPO POR MATERIA CCUPO
Digite 1a clave de materia ¥ grupo a consultar

t iCuewatl Desnmpcmn;' lﬁmpc! ,Snuaclun}
i

9999 fiederiborstebiarecisod 9999 SDODONIXN KK

9999 porasves e it bt eviresei 9999 SOORHAA XN NN

9999 hiteivebevictiorits i ] 9999 poedereed ved

9999 SOOINOGEOOADENK 9999 fetaevasivs il

9999 presiiveiivebi bbb psivd 9999 XXX

9999 frstibberpiitassstitiied 9999 petoresiedid

9999 pratibtiveses et vesiid 9993 SO0ODOAYNN

9999 KEOOINOXKRDONEN 9999 SCROOAXOK

9999 SOOI 999% XIOOOONKRKAK

9999 J0OGN0CODONNOOY N 9999 feidsviiessed

X" {erminar

L SIGUE X0AXXX
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MINIESPECIFICACIONES

Acepta clave de materia/clave de grupn

valida clave ce materiz/clave de arupo

si clave de materiasorupo 25 e2rronec
rechaza transactcidn

si clave de materia/grupe es cerrecto
accesa grupes asignados por materia
despliega nUnero de lugares dispomnitbles por

termina, proceso

-137-
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OBJET IVO : REGISTRAR LOS DATOS BASICOS DE LOS PROFESORES (QUE PROFE
INTEGRAH 1A PLANTILLA DE LA FACULTAD O ESCUFLA

SISTEMA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DD/M/AR
V.H.f.H. PROFESORES PROFE
Transaccion EA Rlta B Baja W NMedif € Consultad (1
Reg-Fed-Cau  ¥XXX-999999-%xX Fecha-ingreso dd/we/aa
Honhre prisbuivesectodiatebiieeiiiog Sexo ¥
Nacionalidad 9%  SOOGGOOMKIKERRXNNIDBORNN Edo-eivil X
Profesion 999 DOCOKDOOGXY AXOUNAK Ced-prof  JOONOCINNK
Profesion 399 XXOOUODOHGAXICAONSDNNN Ced-prof  XX0OGGOGHNKK
Profesion 999  YI0OSCOOOMXAGDDIONN Ced-prof YOUXOHOKINN
Calle  XOODMKKKIKKIONONIRINKIRKRAL Telefono 99-99999%9
Colonia  JOUXIIHKNNIKKAUMNILRIEKAAKRY C.P. 99999
Ciudad  XKXOIXKIRUOOOEKA KN KKRKUHLINRK Tstado SXKSOOBKNNXK
Sexo : N, F
Estado civil: S, C, ¥, D, U " terminar
Hacionalidad: 81 (MHexi )]
acionalida exicanal SIGUE
92 (otra)
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MINIESPECIFICACICNES

VALIDA TRANSACCION

81 clave es A

Afepta registro federal de causante

Acepta datos compiemenbarias

valida datos

si registro federal ya existe

si clave de profesidon es errdémea
rechaza transaccion

si datos son correctos

registra alta del profesor en la base de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta registro federal de causante
valida registro federal de causante
si registro federal de causante no existe
rechaza transaccion
8i registro federal de causante es correcto
dgspliegn atributos del profesor en pantalla
solicita aplicar . la baja
si No ae aplica la baja
rechaza transaccion
si aplica la baija
alimina al profesor de la base de datos

termina proceso
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Si

clave es M

Acepta registro federal de causante

valida registro federal de causante

si

si

registro federal de causante no existe
rechaza transaccién
registro federal de causante es correcto
despliega atributos del profesor En pantalla
acepta moedificaciones de datos
valida modificaciones
si existe error

rechaza transaccién
s5i datos son correctos

registra modificaciones en la base de datos

termina procesco

€i

clave es C

Acepta registro federal de causante

valida registro federal de causante

si

registro federal de causante no existe
rechaza transaccidén
registro federal de causante es correcto

despliega atributos del profesor en pantalla

termina proceso
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OB JETIVO: CONTROLAR LA INSCRIPCION, APLICACION Y SEGUIMIENT0 MEN4G
DE 105 EXAMENES DE EVALUACION DE LOS ALUMNOS

SISTEMA DE CONTROL DE Ly ADMINISTRACION ESCOLAR DI/MW/ARA
U.NAM, EXANENES MEN4B

1. Inscripcion a Examenes
2. Aplicacion de Examenes
3. Examen Profesional
4. Emision de Boletas

S. Calendario de Examenes

8. Menu Anterior

Digite la opcion [ 3

X" terminar

SIGUE oot
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MINIESPECIFICACIONES
Acgpta ndmero de opcidn
s5i numero de opcidn es mayor de 5
rechaza transaccién
si nlmero de opcidén es igual a cerc
transfiere el proceso al mendt de donde proviene
s1 numero de opcién es de 1 a S
VALIDA PANTALLA
trénsfiere el proceso a lx opcion digitada

termina procesc
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OBJET I VO : CONTROLAR LA INSCRIPCION DE LOS ALUMNOS A IEXAM
EXAMENES EXTRAORDIMARICS ¥ ESPECIALES
SISTEMA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DD/MM/AR
U.N.A N INSCRIPCION A EXAMENES TEXAM

Transaccion [A pita B Baja M Hodif € Consulta 1 ]

Mo cuenta 99999%9-9

M| (o [ohaehe]

X 9999 000000N000000GNO X 9 dd/me/aa OOBODNONXYY
X 9999 )0000B000D000DLONN X 9 dd/we/aa  0DOODDNOINNY
X 9999 0CODCODDNOOO0OOON X 9 dd/me/aa  0DOOO0DOOON
¥ 9999 NO0OOODONODO0ONDN X 9 dd/mv/za  0D00OBODDONK
X 9999 NCOOLOO0O0DOODONDN X 9 dd/we/aa 00DODDOODON
X 9999 )000OA000ONNNN00OK X 9 dd/we/aa 30000000000
X 9999 0000000000000000K X 9 dd/me/aa  0B0N0D0BO0OOK
X 9999 000DA0ON0OOOODONNN X 9 dd/m/aa  BOOOIIDOON
¥ 9999 0000n0000000B0ON X 9 dd/wv/aa  0OCODDOCONN
X 9999 000DOOOKOOO0000DN ¥ 9 dd/m/aa  0DODDIODOON
Tipo exanen: E ex?.rurdinurin e terminar
moer § B, inen
tercer extraord SIGUE 00D
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MINIESPECIFICACIONES

VALIDA TRANSACCION

Si clave es A

Acepta numero de cuenta

valida numero de cuenta

si nomero de cuenta no existe
rechaza transacciédn

si namero de cuenta es correcto
acepta clave de materia
acepta namero de examen
acepta numerc de referencia
si existe error

rechaza transaccidén

si datos son correctos

registra alta de inscripcion en la base de datos

termina proceso
Si clave es B
Acepta numero de cuenta / clave de materia
valida relacidon cuenta / materia
51 numero de cuenta no existe
si clave de materia no existe
rechaza transaccién
si datos son correctos

aplica la baja de 1la inscripcidén de la base de datos

termina proceso
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S$i clave es M
fAcepta numero de cwenta / clave de materia
valida relacidon cuenta 7/ materia
51 numero de cuenta No exXiste
si clave de materia no existe
rechaza itransaccidn
si datos son correctos
acepta modificaciones
valida modificaciones
si datos son correctos

registra modificaciones en la base de datos

termina proceso

Si clave es C

Atepta numero de cuenta

valida ndmero de cuenta

si numero de cuenta no existe
rechaza transaccién

si numere de cuenta es correcto

despliega sbtributos de las inscripciones del alumhe

termina proceso
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OB JET I VO : REGISTRAR LOS RESULTADOS DE 105 EXAMENES DE AEXAM
EUALUACION PRACTICADOS i LOS ALUMNOS

SISTEMR DE CONTROL BE 1A NDMINISTRACION ESCOLAR DD/MN/AR
U.N.AM. APLICACION DE EXAMENES ARAAN

Transaccion (A Alta B Baja M Hodif € Consulta 3L 3

Mo cuenta  9999999-9 O000LNODOGINYONONCOEKKKK

Cve-materia 399 RDOODHBHDNLYSOMIRKLKIHEKIGKR
Tipo-examen X Calificacion ¥
Fecha-examen  dd/mw/aa He de acta SOODNGHONGO0L

Antecedente YOOUODNRXNY

Tipo examen: 0 Ordinario

%7 ternin
E Extracrdinario Frinar

SIGUE O
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HINIESPECI?ICQCIDNES
VALIDA TRANSACCION
Si clave es A
Acepta numere de cuenta, clave de materia, tipo examen
Acepta calificacion, acta, fecha examen 'y antecedente
si ndmero de cuenta no existe
si existe error en datos
rechaza transaccion
si datos son correctos
registra alta de calificacidn en la base de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta nbmero de cuenta / clave de materia
valida relacidn cuenta / clave
si nOmero de cuenta no existe
si clave clave de materia no existe
rechaza transaccidn
si datos son correctos
aplica 1la baja del registro de la base de datos

termina proceso
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Si clave es M
Acepta nimerc de cuenta / clave de wmateria
valida relacién cuenta / materia
si numerc de cuenta no existe
si clave de materia no existe
rechaza transaccion
i datos son correctos
arepta modificaciones
valida modificaciones
85i modificaciones son erréoneas
rechaza iransacciéon
si modificaciones son cerrecias

registra wmodifictaciones en la base de datos

termina proceso

.Si clave es C
Acepta nimero de cuenta / clave de materia
valida relacidén cuenta / materia
si nlmerc de cuenta no existe
si clave de materia no existe
rechaza transaccion
s5i datos son correctos

despliega atributos de axamenes en la pantalla

termina procteso
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OBJETIVG: REGISTRAR B LOS ALUNKOS QUE FRESENTAROM S§ EXPRO
EXANEN PROFES)OHAL

SISTEMA DE CONTROL DE 1A ﬁDHlNlSIﬁﬁCIOR ESCOLAR DD/ AN/ AR
B.N.A.K, EXANEN PROFESIOMAL EXPRO

Transaceion [A Alt: M Yodif € Consulta 313

in—n—c“m cuenta[ [Descriycinnl [F:%‘:‘ Dlesultado] {Rntecedentq

9999999-9 NISOOOOOHINONINONNON  dd/me’aa X sopoootk  XNNDNINN
$999939-9  XOONXNONHONO0ONNNN  ddswwraa X xooonoox  SGONOBGNN
9999999-9  YOHOOOACONINNOLOUDON.  dd/we/aa X xo0omx  KIOOKRERXN
9559999-9  SOONOOMIGAGONRNOONON  Add/meraa X 10000000 SOBEONKK
9953399-9  DO00ODUDONGONOANNNN0.  dd/mwfaa K xooo0oor  SOEOMIIOON
9959999-9  ID0CODIDOOGONOAGNNIKYE  dd/mw/aa X oo0aor  XXOCHOOONNK
9999999-3  0ONUO0O0OUNOOONONKY  dd/me/aa ¥ xooooxk  XKXXRIOOONNY
9999999-9  300000000LOBHDDOCONON  dd/me/aa X sponoook  XXKIO0DOGON
9999999-9  HOOOCOLONCOODLODODN  dd/ma/aa ¥ woovoos  SIIGNNKGO
9995993-9 DOOOOOGONNOOOSLNDONK.  dd/mw/aa ¥ xoo0000r X000

oM S M MK M M X X X

Resultado: f fiprobado

N Mo aprobade Y terwinar
M Mencion Honorifica S1GIE
¥ No se presento

-190-



MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCION
Si clave es A
acepta numero de cuenta
acepta fecha de examen/resultado
acepta antecedente del tramite
valida datos
si numero de cuenta. no existe
si fecha de examen es errdneasclave de examen
rechaza transaccion
si datos son correctos
si la fecha de examen en base de datos es mayor a cero
si resultado de examen en base de datos es A,M
rechaza transaccidn
si datos son correctos
registra fecha de examen, resultado

registra antecedente en base de datos

Termina proceso
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Si clave es M
acepta namera de cuenta
écepta fecha de examen/resultado
si numero de cuenta ho existe
si fecha de examen en base de datos es cero
rechaza transaccitn
si datos son correctos
despliega atributos del examen
acepta modificaciones a datos
valida madificaciones
si existe error en datos
rechaza transaccidn
si. datos son correctos
registra modificaciones en la 5ase de datos

Termina proceso

Si clave es €
acepta nGmero de cuenta
valida numero de cuenta
si nimero de cuenta no existe
rechaza ;ransaccidn
si dato es correcto
despliega atributos del resultado del examen en pantalla

Termina proceso
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OBJET I V0 : BITIR LAS BOLETAS CON LOS RESULTADOS DE LOS CALIF
EXAMEMES DE EVALUACION DE 1OS ALUMNOS

GISTEMA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DD/MH/AR
U.N.AM EMISION DE BOLEIAS CALIF
Digite los datos requeridos para la impresion
Ho de semestre Cuve de materia Ho de acta Ho de baleta
39-99 9999 9999999939 - 9999999399
X7 tersinar
SIGUE. o0mX
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MINIESPECIFICACIONES
EMISION DEL TOTAL DE BOLETAS
Acenta nunero de semestre
Acepla clave de materia
valida datos
i numero de semestre es errdnec
si clave de materia es errdnea
rechara transaccitn
si datos son correctos
inicia impresién de boletas

tertina proceso

EMISION DE BOLETAS POR LOTE
Acepta clave de materia
Acepta numere de boleta inicial a
valida datos
si clave de materia e¢s errdneax
si ndmero de boleta es errdneoc
rechaza transacciém
si datos son cerrectos
inicia imprgsién de boletas

termina proceso

- 203~
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OBJETI VO : DEFINIR LAS FECHAS DE LOS EXAMENES ORDINARIOS ¢ CEXAM
EXTRAQRDINARICS fi APLICARSE DURANTE EL SEMESTRE
SISTEMR DE CONIROL DE LA ADRINISTRACION ESCOLAR DD/MN/BA
U.N.ALN. CALENDARIO RE EXAMENES CEXAR

E -

Transaccion (A Alta B Baja M Hodif C Consultad [ 1]

9999
9999
9999
9999
9999
9999
9999
9999
9999
9939

|n-B Cve —
K-C| inmat Ibescr1v01on]
| SRS Dy R | L —~

!GruPu_ fSenest{gJ !Salon!

Fecha
Lexamen |

WOOOUCRAHNXAXRNKK
IOOOOORNKAR
SOUCORNOOIALR
paesrtsoitiiintbii
presividsed et ebdid
hesbetisoidieteedid
pasdibreiieeittiiid
paeediioiiitbisveid
pattivroriereiiiodd
XRIARURAXLNAAR

9999
2999
9999
9999
9999
99%9
9999
999%
99593
9999

99-93
99-99
95-99
995-39
99-99
95-99
99-99
99-99
93-99
99-99

dd/nu/aa
dd/nwaa
dd/mw/aa
dd/mm/aa
dd/mw/aa
Ad/we/aa
dd/me/aa
dd/mn/aa
dd/mn/aa
dd/me/aa

%" terminar

SIGUE  XXXXX
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MINIESPECIFICACIONES

vaL.IDA TRANSACCION

Si clave es A

Acepta clave de materia, clave de grupo
Acepta salon, fecha examen

valida datos

si clave de materia no existe

si clave de grupo, salén o fecha son errdnecs
rechaza transaccion

si datos son correctos

registra alta del cxalendaric en la base de datos

termina proceso
Si clave o= B
Acepta clave de materia / fecha examen
vélida relacion materia / fecha
=i clave de materia no existe
si fecha es errdnea
rechaza transaccidn
si datos son correctos

aplica la baja del registro de la base de datos

termina proceso

- 205~



Si clave es M
Acepta clave de materia / fecha examen
'valida relacion materia / fecha
si clave de materia no existe
si fecha examen es errénea
rechaza transacciodn
si datos son correctos
acepta modificaciones
valida modificaciones
si existe error
rechaza transaccidn
si datos son correctos
registra nmodificationes en la base de datos

termina preoceso

5i clave es C
Acepté clave de materia
verifica clave de materia
si clave de materia no existe
rechaza transaccidn
si clave de materia es correcta
despliega atributos del calendario en pantalla

termina proceso
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OBJETIVO : CONTROLAR EL ARCCESO AL MODULO DE CATALOGOS

DEL SISTEMA

MENSO

[, .08 N

SISTEMA DE CONTROL DE L& ADMIHISTRACION ESCOLAR
CATALOGOS

DD/MN/AA
HENSB

l. Escuelas

2. Carreras

3. Materias

4. Grupos 4Y Salones
S. Profesiones

6. Plan de Estudios
8. Menu Anterior

Digite 1l1a opcion [ 1]

"X” terminar

SIGUE X000
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"MINIESPECIFICACIONES
VALIDA OPCICN
Acepta namerc de opcidn
si nimero de opcidn es mayor de 6
rechaza transaccion
si n@mero de opcidn es igual a cero
transfiere el procesc al mend de donde proviene
si nﬁmefo de opcidn es de 1 a 6
VALIDA PANTALLA
transfiere gl proceso & la opcidn digitada

termina procesao
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OBJETIVO: REGISIRAR ¥ ACTUALIZAR LAS CLAVES DE LAS ESCUELAS ESCUE
QUE INTEGRAN La UNaM

SISTEMA DE CONTROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DD/NN/GR

U.N.A K. ESCUELAS ESCUE

Iransaccion [A Alta B Baja M Modif € Consulta 111
G [

a-B-N-C e‘s’iueﬁl Ibescripcion [Fecha—nlta! ﬂntecedente[
¥ 993 XXXOOO00ONKINNONNNONK dd/ma/aa XXRIDOOOOOIY
X 999 peoieriidebreiviviosessd did/me/aa  SXODOKXXN
% 999 pravvevasavesisaiseeiiid dd/me/aa  00OODXKNKY
% 99% faasiisiiotneiiiiiierved dd/me/aa  OOOOKKODN
4 999 J00XNAAON0GGANDNNNNNN dd/me/aa  XIODHODHIKINY
X 993 XX XU REKODNKKAK dd/me/aa  XKOOOKKKN
X 999 J00OCO00BO00NKXIN0MXX dd/mesaa ON0ONBUNKY
X 999 JOO0GAO00B000ON0HNONNN dd/mm/aa  XIODOODOCHKN
X 999 . X00LOOOGHBOONNNDBONNNK dd/msaa 000000000
X 999 MDD0OOOBO0OBNNNN0NN dd/me/aa  XIOOBNONNN
"X? terninar
SIGUE 000K
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCION
Si_clave es A
_A:epta clave de escuela, descripcion
Acepta fecha alta, antecedente
val ida datos
si clave de escuela existe
si fecha alta es errdnez
rechaza transaccion
si datos son ceorrectos
registra alta de clave de escuela en la base de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta clave de escuela
valida clave de escuela
si tlave de escuela no existe
recharza transaccidn
si claye de escuela es correcto
despliega atributos de la clave-en pantalia
solicita aplicar la baja
si no se aplica la baja
rechaza transaccion
si se aplica la baia
elimina la clave de la base de datos

termina proceso
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Si clave es M

Acepta clave de escuela

validi clave de escuela

si clave de escuela no existe
rechaza transaccion

si clave de escuela s correcta

déspliega atritutos de la clave éen la pantalla

acepta modificaciones de datos
valida modificaciones
si existe error
rechaza transaccidén
si datos son correctos
registra las modificaciones en la base de

termina proceso

3i clave es C
Acepta clave de escuela
valida clave de estcuela
si clave de escuela no existe
rechaza transaccién
si clave de escuela es correcta
despliega atributos de la clave en pantalla

termina proceso

-2n1-
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OBJET I VO : REGISTRAR ¥ ACTUALIZAR L&S CARREPAS CORRESPONDIENIES CARRE
DE CADA FACULTAD O ESCUELA

SISTEMA DE CONTROL DE LA RDMINISTRACTON ESCOLAR DI/MNAR
U.MAMH CARRERAS CARRE

Transaccion (A Alta B Baja M Modif € Consulta d I 3

Cye de 1a carrera %9 Fecha-alta dd/mw/aa
Descripcion JXXOCOOOKSONNIDOOIONKRXIIR

Cve de la escuela 939 XOOOROUOMXIKNGOOOMOGOGONIK

CREDITOS

Obligatorios Optativos Total
999 999 999

Antecedente
paviiiiivhied

74" terminar

SIGUE 000
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCION
Si clave es A
Acepta clave de carvera y descripciém
Acepta clave de escuela
Acepta datos complementarios
valida datos
si clave de carrera / escuela ya existen
si fecha de alta es erronea
rechaza transaccidn
si datos son correctos
registra alta de clave en la base de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta clave de carrvera
valida clave de carrera
si clave de carrera no existie
rechaza transaccién
si clave de carrera es correcto
despliega atributos de la clave en pantalla
solicita aplicar la baja
s5i no se aplica la baja
rechaza transaccidn
si se aplica la baja
elimina la clave de la base de datos

termina proceso
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Si clave es M
Acepta clave de la carrera
.valida clave de la carrera
si clave de la carrera no existe
rechaza transaccion
5i clave de la carrera es corraecta
despliega atributos de la carrera en pantalila
atepta modificaciones de los datos
valida modificaciones
. si existe error
rechaza transaccion
si datos son correctos

registra modificaciones en la basa de datos

termina proceso

3i clave es C

Acepla clave de la carrera

valida clave de la carrera

si clave de la carrera no existe
rechaza transaccion

si clave de la carrera es correcta

despliega atributos de ia carrera en pantalla

termina procesc
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OBJETTI VO : REGISTRAR ¥ ACTUALIZAR LAS MATERIAS ASTIGHADAS & MATER
LhS CARRERNS OUE SE INPARTEN EN LA UNAM

U.H.AN

MATERIAS

SISTENR DE CONTROL DE LA ADMINISIRACION ESCOLAR DD/MH/AR

WATER

k4

Mo M XK M MK M X MK K

X
X
X
X
X
¥
X
X
X
X

9
99
99
92
99
93
99
99
99
99

Transaccion {f Rlta B Baja W Modif C Consul2a 1 [ 1

i) o] ]

9999 59 OOONXENNNONNNG
9599 59 MNDOOOKYIONLODN
9999 99 NXNOONXKKOON
9999 95 YOOOOMXKDGOUOMNNNK
9999 99 XXICOXKKXKRIOMNNKK
3999 99 00ODIOKIOODONNOON
9395 99 SXNDONOLONIOONION
9995 99 XOOOODOOCOBOMNCON
9999 99 NNOBOIGOOBOBENKNX
9995 99 XXOOODOOCKXKNEXXIN

99
99
99
92
9
99
99
99
39
99

dd/me/aa WXL
dd/mn/az YXXOOOUINK
dd/mw/aa BN
dd/mas/aa XRXRNNNERYL
dd/nw/aa XOOKOOMNXNRX
dd/mn/aa XKUY
dd/wm/aa YORXKXOOHOK
dd/mn/aa XRYXKOOOKK
Ad/mu/aa NXKOKRANER
d/mn/aa KXY

Niveles: L Licenciatura
" Maestria
D Doctorado

" terminan

SIGUE 000X
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MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCICN
8i clave es A
Acepta clave de la materia y descripecidn
Acepta clave de la carrera y fecha de alta
Acepta datos complementarios
valida datos
si relacidn materia / carrera existe
si fecha alta es errbnea
rechaza transaccibn
si datos son correctos
registra alta de la materia en la base de datos
termina procesc
5i clave es B
fAcepta clave de la wateria
Acepta clave de la carrera
valida datos
si relacion materia / carrera no existe
rechaza transaccidn
si datos son correctos
despliega atributos de la materia en pantalla
scolicita aplicar la baja
si No se aplica la baja
rechaza transacciim
si se aplica la baja
elimina la materia de la base de datcs

termina proceso
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Si clave es M

ficepta ctlave de la materia

Acepta clave de la carrera

valida relacidn materia / carrera

si clave de materia no
si tlave de carrera no
rechaza transaccion

si datos son correctos

existe

existe

despliega atributos de la materia en pantalla

acepta modificaciones de datos

valida modificaciones

si existe error

rechaza transaccién

si datos son correctos

registra modificaciones en la base de datos

termina proceso

Si clave es C

Atepta clave de la materia

Atepta clave de la carrera

valida relacién materia /

si clave de la materia
Si clave de l1la carrera

rechaza transaccién
s5i datos son correctos
7 despliega atributos

termina proceso

no

noe

de

carreva
existe

existe

1a materia en pantalla
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OBJETIVO 2 CONTROLAR LOS GRUPOS Y SALONES ASIGNADOS & CADA GRUPO

MATERIA DURANIE EL SIMESTRE

SISTEMA DE CONTROL DE Lh ADMIHISTRACION Z5COLAR DR/Ke/Af
[ N8, GRUPOS ¥ SHLONES GRUPO

1
!

Transaccion [A Alta B Baja M fodif C Cenzuitz 1 []

lﬁ-B-H‘Ci Grupe Salonl iCupo urnn] {Semestre {Iateria‘{ ,.Referencia‘

X 9999 XK 999 999 99-99 9999 KRNRCIH KKK
b 9999 00! 999 939 99-99 9999 XNARXRARUXK
X 9939 0K 999 939 99-99 9999 KNHXAKKRRKRA
b 9999 heeid 999 999 99-99 9999 SODDINXIRIRAR
X 9999 XX 999 993 99-99 9399 SOORONINKK
X 9999 300 999 99% 99-99 999% pavieds i
% 9999 00X 999 999 99-99 9999 NOOOORKXK
X 2993 WX 93 999 99-9% 9999 peseseiiiaesd
% 9999 XK 539 999 99-99 9399 XRXIDNCINOM
X 9999 oo s 999 999 99-99 9999 praseiiveeiod

Turnos: @1 diuree

B2 vespertino 7X? terminap

X}
nocturno SIGUE ¥Ry
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HINIESPECIFICACIDNES
VALIDA TRANSACCION
8i clave es A
Acepta clave de grupo, saldn, materia
Rcepté datos complementarios
valida datos
si relacibn grupo / salbn existe
rechaza transaccitn
si datos son correctos )
registra alta del grupo en 1la base de datos
termina proceso
Si clave es B
Acepta clave del grupo
Acepta clave del salon
valida datos .
si ciave del grupo no existe
si clave del saldn no existe
rechaza transaccibn
si datos son correctos
despliega atributos del grupo en la pantalla
salicita aplicar la baja
si no se aplica la baja
rechaza transaccién
si se aplica la baja
elimina el grupo y salédn de la base de datos

termina proceso
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Si clave es M
Acepta clave de grupo
Acepia tclave de saldn
valida relacidén grupo / saldn
si clave de grupo no existe
si clave de saldn no existe
rechaza transaccidn
si datos son correctos
despliega atributos del grupco en pantalla
acepta modificaciones de los datos
si estiste errvor
rechaza transaccidm
si datos son correctos
registra modificaciones en la base de datos
termina proceso
S5i clave es C
Acepta clave del grupo
Acepta clave del saldn
valida relacién grupo / salén
81 clave de grup2> no existe
=i clave de saldn no existe
rechaza transaccidn
i datos son correctos
desbliega atributos del grupo en pantalla

termina proceso
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OBJETIUQO: REGISTRAR LAS PROFESIONES DE L4S CARRERAS QUE SE CPROF

JHEARTEN EM 1A UNIVERSIDAD

U.H.AM, PROFESEONES

SISTEMA DE CONTROL DE 1A hDHiNlSTMC!OH ESCOLAR DD/RH/RN

CEROF

Transaccion (f Alta B Bija M todif C Censultal £ 1

IG-B-H-CI k.ve de ymt] tiscripcinﬂ |Techa‘alta} l!iefereneia]
X BCHOE JBOOOBBBNNK dd/waraa  30ODODODOOLON
3 WOHHOD0N  SOBOOOKIKRINNN dd/mmsaa  SOOOOODONNNK
X JO0OGAB0G  J00NN0KGEBONNX dd/me/aa  KRXKXKKIOOO0
X SOOOCOCOON, YONIDD0S0NKK dd/melaa  YOOOODOODNNY
X 0000000000 00CODGONNNDL0N( dd/wn/aa  YIOCOBHOGKKY
% X00O000 2000LDDGNHNNDG dd/ww/aa  XDOODOOOONN!
X XOOOO0OOK  WXNOOOKIKHKKRK dd/wn/aa  YDDTKNKHRXION
X TOOMIGOON  NB0D0NEOONDDNN dd/mesaa  OOQONKIKKNN
X BOCOLEODN  X0HOHNBOONNNN dd/me/aa  J00ONODODIX
b NOOOHAOON  X0030AADANBE00O0L dd/me/aa  0ODOOGONNNK

X" terminar

SIGUE 000t

- 221~



MINIESPECIFICACIONES
VALIDA TRANSACCION
Si clave es A
Acepta clave de profesidon y descripcidn
Acepta fecha de alta y referencia
valida datos
si la clave de la profesién existe
si fecha de alta es errénea
rechaza transaccion
si datos son correctos
registira alta de la profesidn en la base de datos

termina proceso

Si clave es B
Acepta clave de la profesion
valida clave de la profesién
si clave de la profesiétn no existe
rechaza transaccidn
si clave de la profesion es correcta
' aplica la baja de la profesién de la base de datos

termina proceso

.‘m-



Si clave es M
Acepta clave de la profesidn
Acepta modifticacidn de datos
valida clave de la profesidn
si la clave de la profesidén no existe
si datos modificados son erréneos
rechaza transacciém
si datos son corvrectos
acepta modificaciones de las profesiones en la base de datocs

termina procesco

8i clave es C

Acepta clave de la prefesion

valida clave de la profesién

si clave de la profesiétm no existe
rechaza transatcibdn ’

si clave de la profesidén es correcta

despliega atributos de la profesién en la pantalla

termina proceso
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OBJETIVO: REGISTRAR LOS PLANES DE ESTUDIO EXISTENTES ASI PLAES
COMO SU VIGENCIA ¥ FQUIVALENCIA DE ASIGHAYURAS
SISTEMA DE COMIROL DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR DD/MN/AR
H.H.ALH, FLAN DE ESTUDICS PLAES
Iransaccion ff Aita B Baja M Modif C Consulta J {1
Plan de estudios: 99-99
Clave de la —— Fecha de asignat
asighatura Ebescrlpmon alta equival Eﬁntecedente
9999 NOXAANKAMKENOOYXR dd/ww/aa 995%  XXXKMXNXNIOX
9999 OB LAANK dd/rn/aa $99% SOOI
5999 YA EHINAXKAAK dd/mw/aa 9999 SOOXANXRKXAK
9999 LENBUXRAKNNK dd/wa/ra 9399 Pusadeeatoded
9999 peasbervrbessiedeeed dd/nn/aa 9999 AXLNADOXK
9999 OBCOCARYAKAXK. dd/nw/aa 3399 SRROERRAAR
9999 NKHENAARA RUNX IR dd/wn/ar 3993 SOOOTLLRYINAN
9993 VXX XIHRL AL dd/mn/aa 9999 puontbesviied
9993 WEOCOUOCONCONNNNK  dd/mw/az 9999 JRKEKRKK AN
9999 RXUKKOOOCORNANN dd/mn/aa 9999 presidsivetid
”X" terminmar
SIGUE 00X
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MINIESPECIFICACIONES
VAL IDA TRANSACCION
Si clave es A
Acepta clave de plan de estudios
Aceﬁta claves de asignatura/asignatura equivalente [en su casnl
Acepta descripcion de la asignatura
Acepta fecha de alta/antecedente
Valida datos
8i  existen plan de estudios/asignaturas
Si fecha de alta es5 errbinea
Si claves de asignaturas no existen
rechaza transaccidn
Si-dato; son correctos
registra alta del plan de estudios en la base de datos

Termina proceso

Si clave es B
Aczpta clave del plan de ectudios/antecedente de la transaccion
Si plan de estudios no existe
rechaza transaccioén
Si plan de estudios es correcto
acepta claves de las asignaturas
si claves no existen
rechaza transaccibn
si claves son correctas
aplica la baija del registro en la base de datos

-Termina proceso
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Si clave es M
fcepta la clave del plan de estudios
si clave no existe

rechaza transaccion

si clave es corracta

despliega atributos del plan de estudiﬁs en pantalla

acepta maodificaciones de datas

valida modificaciones

si existe error en datos
rechaza transaccién

si datos son correctos

registra las modificaciones en 1la base de datos

Termina proceso

Si clave es C

Acepta clave del plan de estudios

si clave del plan de estudios no existe
rechaza transaccion

si clave del plan de estudios es :9rrecta

despliega atributos del plan de estudios en

Termina proceso

-226-
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OBJETIVO: ENMITIR LOS IHFORMES DEL SISTEMA MENGQ

SISTEMA DE COMNYROL DE 1A ADMINISTRACION .ESCOLAR DD/MN/AR
i U.HAN INFORKES MEN6E

1. Calendario de Inscripeciones

2- Relacion Materisa—Grupo—Horario
3. Resultados Sorteo de Inscripcion
4. Alumnos Aceptados

5. Cancelaciones

6~ Reinscripciones

9?-Tira de Materias

8. Menu Anterior

Digite ia opecion gy [ 1

periodo a pProcesarxr L[MM-P1

Claves @A : ANO
a_'s X" terminar
periodo: P : 1,2

SIGUE X3
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MIRIESPECIFICACIONESB
VALIDA OPCION
8i clava es 1

Valida periodo

Si periodo es valide
imprime calendario

Si periodo es invalido
rechaza transaccion

Termina proceso

8i clave es 2

Valida periecdo
Si periodo es valido
imprime relacidon de Materia-Grupo-Horario
Si periodo es invalido
rechaza transaccidn
Termina proceso

8i clave es 3

Valida periodo
Si periodo es valido
imprime resultados Sorteo @e Inscripcién
8i periodo es invalido
rechaza transaccién
Termina proceso

81 clave es 4

valida periodo
Si periodo es valido
imprime relacidn de alumnos aceptados
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8i periodo es invalido
rechaza transaccidn
Termina proceso

8i oclave sa 5

valida periodo
S§i periedo es valido
imprime relacidén de alumnos dados de Baja

Si periodo es invalido
rechaza transaccion
Texrmina proceso

8% clave es &

valida pericdo

.81 perjodo es valideo
imprime reinscripciones

si periodo es invalido
rechaza transaccidn

Termina proceso

81 clave es 7
valida periodo

5i periodo es valiado
imprime tiras de materias de alumnos

si periodo es invalido
rechaza transaccion
Termina proceso

8i oclave es O

Regresa a menu anterior
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- CLCALE)

FECHA:17.11.89

CALENDARIO DE IKSCRIPCIOMES PAG. 1
HORA: 6:03 pm

FECHA RESPONSABLE

EVENTO

FACULTAD

FIN DE CLASES

10.09.89 FACULTAD FIN DE SEHESTRE

11.09.89 SUBDIRECCION TECNICA ENTREGA A SECCION ESCOLAR

15.09.89 SUBDIRECCION TECHICA ENTREGA A SECCION ESCOLAR ACTAS

17.09.89 SUBDIRECCION TECNICA

ENTREGA A 5. E. ESTADISTICA DE GRUPOS

19.09.89 COORDINACION DE TALLERES REALIZA EXAMENES

20.09.89 COORDINACION DE TALLERES ENTREGA A 5.7. ESOUELETOS DE CUPD POR GRUPD

21.09.8%9 SUBDIRECCIOH TECHICA ENTREGA A S.E.

HISTCRIAS ACADEMICAS
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C1GPOS)

FECHA:17.11.89 RELACION MATER{A-GRUPO-HORARIO Paog. 1
HORA: 6200 pm

Materia Grupo Horario

DERECHD 1 5204 MIERCOLES 7,00 A.M A 5,00 AM

DERECHOD 11 1205 LUKES DE 10:00 ALH A 11:30 AW .

ETICA It 1210 MARTES OE 7:00 A.M A 8:30 AN
SOCIO0LOGIA 1212 VIERNES DE 4:00 P.M A 5:30 P.H
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{1SORT)

FECHA317.11.89 RESULTADOS DEL SORTEO PARA LA INSCRIPCION Pag. 1
HORA: 6318 pm
NO.
ALUMNO NO. DE CUENTA SORTED

LUNA TORRES FELIPE

-232~




CIACEP)
FECHA:17.11.8% ALUMNOS  ACEPTADOS Pag. 1
HORA: 6220 pm

ALUMNO ' NO, DE CUENTA

LOPEZ ARCOS MARIA ELENA , 80079B0-0

LUNA TORRES FELIPE g : . B0S0770-1

LUNA SANCHEZ MARIA ESTHER I T BOBABS0-2

MARTIKEZ SANCHEZ LAURA

PEREZ OCHOA ANGEL 35556664

TORRES PEREZ DE LEON LETICIA B.’

ZAVALETA PADILLA GABRIELA

B09909C-3

ZAVALETA TORRES HUGO
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CICANCY

FECHA:17.11.89 CANCELACIONES Pag.

HORA: 6:20 pm

ALUHKD NO. DE CUENTA

LOPEZ ARCOS MARIA ELENA 8007980-0

LUNA TORRES FELIPE 8090770-1

LUNA SANCHEZ MARIA ESTHER 8088880-2

MARTINEZ SANCHEZ LAURA

PEREZ OCHOA ANGEL

TORRES PEREZ DE LEON LETICIA' B

£6637728-3

3555666-4

BO99090-3

ZAVALETA PADILLA GABRIELA

ZAVALETA YORRES HUGO

8995465-4

£534565-3

-234~
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CIREINY

FECHA217.11.89 . REINSCRIPCIONES Peg. 1
HORA: 6321 P

ALUHHO NO. DE CUENTA

LOPEZ ARCOS MARIA ELENA _8007980-0

LUNA TORRES FELIPE

LUNA SANCHEZ MARIA ESTHER

MARTIWEZ SANCHEZ LAURA - . ] S 66877883

PEREZ OCHOA ANGEL . o 35556866-4

ZAVALETA PADILLA GAgR]

ZAVALETA TORRES HUGO . 4534565-3

-235-



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONDHA DE HEXICO

(ITMATY

TIRA DE MATERIAS

WUt DE CUENTA NOMBRE DEL ALUMND PERIODO PLANTEL CARR D CURSO
8@999995--0 GOMEZ SANCHEZ ESTELA 1984 216 21
CVE MAT. NOHMBRE DE LA HATERIA GRUPO PLANTEL| CARR CRD SEM CANMBINS
2a30 ANATONIA 2001 16 21
ap4p MICROBIOLOGIRA 2002 16 21
r
VYo Bo PLANTEL(ES) FIRMA DEL ALUMNO
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SCAE

CAPITULO Vi

-

ESTIMACION Y
REQUERIMIENTOS

T

DE EQUIPO




REQUERIMIENTOB

En cuanto a log requerimientos del Usuario ...

.+« Que la informacién sea la mas reciente.

... Para la mayoria de los tramites que se realizan es necesario
que la informacidn est€ concentrada en un sodlo lugar. (Adn
en diferentes archivos)

... Tener niveles de seguridad para el acceso a la informacion.
... La informacidén sea veridica (libre de errores).

... Tener un tiempo de respuesta mas rapido para la realizacidén
de los tramites.

... Un sistema que agilice los +tramites y reduzca las
probabilidades de error. Adn en las temporadas pico
(Inscripciones, Reinscripciones, Examenes extraordinarios)

.-+ El acceso a la informacidén sea rapida.

... E1l proceso de 1la informacidn se realice en forma independiente
de otro Departamento o Secretaria (Rectoria).

... Tener una buena distribucién de las cargas de trabajo.

En cuante a los requerimientos del sistema ...

... Se necesita gue opere epn ambiente de Base de Datos.

... Equipo cque cuente minimo con disco duro y una unidad de disco
flexible.
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Lenguaje de Cuarta Generacidn.
Se opere en un ambiente de red.
Pueda emigrar facilmente

Se pueda manejar archivos de otros pagquetes (lotus, etc.)
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En la seleccidn de hardware y sofware hay que tener en cuenta
aspectos que garanticen la adecuacidén de los sistemas de la
oficina.

* Lenguaje de desarrollo debe:

- . Funcionar de la misma manera en magquinas de diferentes
tamanos.

- Tener una penetracidén importante en el mercado para
asegurar su supervivencia, apoyo del proveedor y
disponibilidad de programadores para mantenimiento.

-~ Permitir adecuaciones y ajustes ficilmente para acomodar
los requerimientos.

* E1 Equipo debe:

- Ser compatible con los estandares de mercado para
garantizar gque nuevos pagquetes de comunicaciones,
estadisticas o graficas, se pueden aprovechar.

- Tener garantizado el mantenimiento por una empresa
robusta.
- Tener posibilidades de crecer en capacidad

significativamente,
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LOS PRECIOS DE LOB LENGUAJEE DE DESARROLLO VARIA DEPENDIENDO
DEL EQUIPO Y SU rPOTENCIAL.

Lenguaje

Egquipe

Ambiente
Operativo

Precio

Observaciones

Oracle

Red pc's

ms-dos
Novell

$12,985

Maneja el concepto de
transaccién por lo
que ofrece seguridad
es transportable a
una gran variedad de
equipos.

Oracle

Altos

Xenix/386

$11,400

Maneja el concepto de
transaccidén porlo que
ofrece seguridad. Es
transportable a una
gran variedad de
egquipos. )

Paradox

Red pe's

nms-dos
Novell

$1,194

Tiempos de
construccidn cortos.
S6lo existe para pc.

Informix-—
AGL

Altos

Xenix

$4,731

Nivel de sequridad
bueno.

c .
Microsoft

Red pe's

ms—-dos,
B-trive

$800

Tiempo de desarrollo
largo. Utiliza menos
recursos gue un
lenguaje de cuarta
generacién. Tiempos
de respuesta cortos.

Speedware

Micro
3000 HP

Turbo Image

$10,000

Totalmente
transportable a
cualquier HP 3000.

RDB

Micro vax

Vm

$10, 000

Totalmente
transportable a
cualquier VAX.

Cobol o C

AS400 1IBM

SQL

$10,000

Totalmente
transportable a
equipos mads grandes
IBM.
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L.as espectativas de crecimientc de la Facultad son la base para

seleccionar la estrategia de compra de equipo y lenguaje de
desarrollo.

Si la probabilidad de que el sistema crezca a mas de 12
terminales en un periocdo de 2 afos es mayor al 70% conviene
la opcidn Altos/Oracle.

- Con méas de 16 terminales el sistema se tendra que emigrar
a una minicomputadora mas poderosa.

- Oracle es la unica base de datos para este nivel de equipos
que garantiza integridad de los datos.

* En caso contrario conviene el sistema Altos con la base de
datos Informix—4GL

- El costo comparativamente con una red es casi igual entre
los 6 y los 12 ususarios.

- Una base de datos de un sistema multiusuario ofrece mayor
nivel de integridad de la informacion.
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-ote-

P1 >10
Mini+Oracle
Altos/Oracle P2 &10
$38,584 WKS+Oracle
P3
$38,584

Novell /Porodox

P1 >10

P2 4510

$27,859

Altos/Informix

P3

i

P1 >10

PZ & 10

Mini+Oracle+$30,000
WKS+Poradox
$27.859
Mini+Oracle+$30,000

+red altos

$31,396

P3

3

431,396

Para P1=70% la opcion Altos/Oracle y Altos/Informix

son indiferentes



Dolares

60000
| Novell /Parodox
50000 ~ T ] e Aites/Informix
] - Altos/Oracle
40000 |-
30000
20000 |
L
]oooo ), 1 1 1 1 i L l"! -} 1 1

Lol 1
0123 456 78 91011121313151617

Numero de Terminoles
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COMG AMBIENTE DE DESARROLLO SE RECOMIENDA ORACLE.

* Acelera la construccisdn de sistemas

* Es un sistema seguro (niveles de seguridad) y confiable.

+« Es un esistema multiusuario y relacional..

# Parmite el crecimiento (y/o migracisn) del -sistema a otras
computadoras

* Coincide con el estandar SQL para bases de datos

# Tienen soporte en México

REQUERINIENTGS TECNICOS PARA LA INSTALACION DE ORACLE

* Sa regquiere 1.5 MB RAM da espacioc en disco dure
* Se necesita un sistema Operativo DOS 3.1 o versiones mas nuevas.
* Eg compatible con SQL/DB2 y ANSI SQL

* Se requiere 1 MB de expansidn de memoria as{ como procesadores
80286 © 80186,

% Al instalarse ORACLE se crean 2 Bases de datos (DBS.ORA)} ¥y
DBS2.0RA los dos ocupan 2 MB,
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* Se produce un archivo B1.ORA que sirve para guardar los camblos
gque no son permanentes (clusters).

* Se tiene un buen manejo de espacio en disco ya que se puede
actualizar los espacios libres (clusters y particiones)

o

ORACLE CONSTITUYE UN AMBIENTE DE CUARTA GENERACION QUE PERMITE
DESARROLLAR EN CORTC PLAZO BIN PERDER FLEXIBILIDAD,.

* Contiene un generador de aplicaciones gue permite:

~ Diszefiar pantallas.

Asociar instrucciones a campos y a toda la pantalla.

Validar automaticamente la pertenencia a catalogos.
- Interconectar pantallas,

~ Definir informes automdticamente.

*‘El cddigo para definir consultas y operaciones sobre los datos
es independiente de su aestructura y no regquiere de 1la
especificacién de procedimientos,

- El  preogramador puede  trabajar scobre vistas (tablas
relacionales virtuales). ' '
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- La decisién sobre cémo y en que orden accesar los archives
la toma ORACLE, caso por caso, después de escoger la mejor
alternativa de una serie de posibilidades.

- Si el administrador de datos cambia la estructura de la base
dnicamente tiene que redefinir las vistas (tablas relacionales
virtuales) para cada usuario.

» Tiene la capacidad de conectarse con otros sistemas para llevar
a cabo tareas especiales:

- Puede operar sobre la hoja de cdlculo 1-2-3.
_ - Sus funciones pueden ser invocadas desde C y COBOL.

- Puede invocar procesos externos como resultade de acciones
sobre campos y pantallas.

ORACLE TIENE INTERCONSTRUIDOS MECANISMOS PARA CONTROLAR EL
ACCESO A LA XNFORMACION ¥ GARANTIZAR LA INTEGRIDAD DE LOS DATOS

* Contiene médulos para asignar permisos para leer y/o modificar
datos a nivel de registro y de campo. (Niveles de Seguridad).

* Al estar orientado al proceso de transacciones tiene la capacidad

. de rsestablecer automaticamente el estado anterior de la base
de datos en caso de terminaciones inesperadas de la operacidén
~recuperacién-~ . (Esta capacidad es sumamente lmportante en el
caso de redes y procesos distribuidos).
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ORACLE PUEDE OPERAR SOBRE UN GRAN NUMERO DE MAQUINAS DE DIVERSOS
TAMAROS.

* Funciona sobre microcomputadoras compatibles con IBM PC AT

* Funciona en minicomputadoras y macrocomputadoras de diversas
marcas (IBM (MVS & VM/CMS), DEC, DG, HP, PRIME, WANG, ETC) y
con sistemas operativos DOS versidn 3.1 o versiones mas nuevas.

* Se pueden establecer redes combinando micros, minis y mainframes
en un sodlo sistema.
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Las estratégias de equipo y lenguaje de desarrollo mds viables

son?

* Sistema Alteos con el ambilente Oracle
+ Sistema Altos con la base de datos Informix-4GL

* Red Novell de PC's con el lenguaje Paradox

Las formas de cracimiento son distintas en cada una de las

opciones
OPCION |CRECIMIEN-|CRECIMIEN-|SUCURSALES| SUCURSALES {COMUNICA~
TO PEQUENO| TO GRANDE | PEQUENAS GRBNDER CIONES
Altos / | — ETI (1) - MINI - PQ's — Altos (2)] En Linea
Oracle _. ETT -
Altes / |Terminales - MINT - Altos Altos Batch
Informix . - ETI 80286
Novell / - ETI - MINI - PQ's RED PC's Batch
Paradox - ETI

1.~ Estacidn terminal Inteligente
2.~ Posible escalacidn de equipo
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LOS COSTOE DE LAS DIFERENTES OPCIONES DE EQUIPO SE ENCUENTRAN
PRACTICAMENTE EN EL MIS8HMO RANGO.

MARCH TIRO No. BERVER | EBTACION | TOTAL 6! DISCO
USUARIOS | 80386 pisco ESTACIO! DURQ

(1) duro 20 NEB

MB
olivetti Red 8 $12,878] $3,290 |} $32,618| 135 Mb
Tandy Red 8 $13,494 52,368 $31,840} 100 Mb
Vectra Red 8 $13,755] $4,450 |$40,450] 103 Mb
Novell Red 8 $12,295| $2,395 |$26,665| 80 Mb
onyx Red 8 $13,545| $3,180 |$32,625| 100 Mb
Unisys Red 8 $15,495) '$4,490 | $45,435| 116 Mb
Altos Multiusua 16 $22,990 $699 $27,184 90 Mb
rios
HP VectraMultiusua 8 $15, 600 $635 $19,4101 150 Mb
RS rios -

Micro Multiusua 1z $18,300 |Cualgquier{ $32,208 | 80 Mb

3000 BP rios (3) PC (4)
As 400 |[Multiusua 40 $32,100] $1,619 ) $41,814{ 600 Mb

IBM rios (5)

1 ¥MS-DOS Sistema Operativo

2 Todos los casos exXcepto sistemas multiusuarios se trata de PC
80282 :

3 Incluye base de datos Turbo Image
4 Con estacidén Tandy
5 Incluye base de datos SQL

* Precios a Febrero de 1989 (EN DOLARES)
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CONCLUSIONES
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CONCLUSIONES
- En cuantc al pearsonal se concluya...

... Es necesario cubrir ambos turnos en atencidén a los
alumnos.

..+ Se necesita reestructurar y reorganizar al personal
que labora para dar una mayor equidad en la carga de
trabajo.

~ En ecuanto al sistema actual se concluye que...

.+. Se encuentra totalmente atrasado con respecto al avance
tecnoldgico.

... Su tiempo de respuesta es muy alto.

... No se tiene control de la situacién escolar del alumne
en el momento de las inscripciones.

- En cuanto al sistema propuesto se aespera...
-++ Un mejor tiempo de respuesta en los tramites.

... Una independencia del centro de computo de rectoria.
Acudiendo a este sdlo en caso indispensable,

... Niveles de seguridad para el acceso a la informacidn.
.+s Disminuir el grado de error.

.++ Actualizar el servicio con respecto al avance
tecnolégico.
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ANEXO

ARTICULOS DE LOS REGLAMENTOS EN LOS QUE SE BASAN 1AS
DIFERENTES ACTIVIDADES REALIZADAS EN SERVICIOS ESCOLARES
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ANEXO 3
Articulo 19

Los limites de tiempo para estar inscrito en la Universidad
serdn:

a) Cuatro afos para cada uno de los ciclos del bachillerato.

b) En el ciclo de licenciatura, un 50% adiciecnal a la duracidn
senalada en el plan de estudios respectivo.

¢) En las carreras cortas, las materias especificas deberan
cursarse en un plazo que no exceda al 50% de la duracidn
establecida en el plan de estudios respectivo.

Estos términos se contaran a partir del ingreso al cicleo
correspondiente, aunque se interrumpan los estudios.

Los alumnos que no terminen sus estudios en los plazos
sefialados no serdn reinscritos y sélo podran acreditar las
asignaturas faltantes por medioc de examenes extraordinarios, en
los términos del capitulo ITII del Reglamento General de Examenes.
En el caso de estudio de Posgrado, lo gue determine el Reglamento
General de Estudios de Posgrado.

ANEXO 4
Articulo 15 del Reglamento General de Inscripciones.

"Ias solicitudes para cursar solamente asignaturas aisladas
en los niveles de licenciatura y superiores podran autorizarse
cuando haya cupo en los planteles y tengan los antecedentes
suficientes, 'a jJjuicio de los directores de las Facultades y
Escuelas de gue se trate. Dicha autorizacidén dara derecho a
cursar las asignaturas que ampare, a presentar examenes y obtener
la comprobacidén correspondiente, la cual no tendra ningun valeor
en créditos. Las personas a las que se les otorgue esta
autorizacidn no seran consideradas alumnos, pero estaran sujetas
a todas las disposiciones establecidas en el capitulo VII de este
Reglamento." N
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ANEXO 6
Articule 30 del Reglamento General de Inacripciones.

"La Universidad sefiara discrecionalmente el numero de
.estudiantes extranjeros gque podran inscribirse en sus
planteles. Los aspirantes, ademas de cumplir con los
requisitos establecidos para los estudiantes nacionales,
deberan satisfacer los que en particular se determinen en
los instructivos correspondientes."

Una vez que el alumno ha sido aceptado a la licenciatura, se
aplicara el acuerdo numero 43 de la Comisidén de Incorporacion y
Revalidacidn de Estudios del H. Consejo Universitario, en su
sesidn efectuada el dia 22 de Junio de 1376, en el gque se indica:

I. Tedos los alumnos que hayan cursade en el extranjere estudies
equivalentes a los tres ultimos afios de nuestro bachillerato,
deberam aprobar en la escuela para extranjeros de esta Universidaag,
durante el primer afio de estudios profesiopales, las asignaturas
de Historia de México (cursoc general), Geografia de México y
Organizacién Politica del Estado Mexicano.

ITI. Que se de aviso a la Coordinacidn de la Administracidn Escolar
para qgue todos los alumnos inscriteos en las facultades y escuelas
de la Universidad, que no aprueben durante el primer afioc de los
estudios profesionales estas asignaturas, no se les autorice su
insecripcién al afo siguiente.

III. La Direccién General de Incorporacidn y Revalidacién de
Estudios, vigilaria el cumplimiento de este acuerdo en lo que
respecta a los alumnos inscritos en Instituciones con estudios
incorporados a esta Universidad.

IV. Todos los alumnos gue hayan cursado en el extranjero estudios
de High School, equivalente a los tres primeros afios de nuestro
bachillerato deberan aprobar en esta direccidn (anteriormente
mencionada), antes de terminar el cuarto afic del ciclo de 1la
Escuela Nacional Preparatoria o primerc de Coleglio de Ciencias
y Humanidades, las asignaturas de Civisme IX, Historia de México
de Segundo ¥y Lengua y Literatura Espanola, de conformidad con lo
que se establece en el acuerdo numero 28 de fecha 8 de Mayo de
1978, emitido por la Comisidén de Incorporacidén y Revalidacicn de
Estudios de H. Consejo Universitario.

En caso de gue &l alumno extranjero desee ingresar al nivel de
licenciatura en afios posteriores al primero, debera sujetarse a
lo establecido por el articule 8 del Regqglamento General de-
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Inscripcién. Los aspirantes que provengan de otras institucionec

de ensefanza superior, podran ingresar al nivel de licenclatura,
en anos posteriores al primero, cuando:

a) cumplan los requisitos de las fracciones a)
articulo 20. y el cupo de los planteles lo permita.

b) Sean aceptados en el concurso de seleccidn a que se refiere
el articulo 2o., el cual consistird, para el casce, en un examen
global, escrito y oral, de las materias que pretendan revalidar
o acreditar, por los menos ante dos sinodales.

y b) del

En ningun caso se revalidard o acreditard mas del 40% del total
de los créditos de la carrera respectiva.
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ANEXO 9

Articulo 14.

Los examenes extraordinarios tienen por objeto calificar la
capacidad de los sustentantes gue no hayan acreditade las
asignaturas correspondientes cuando:

a) Habléndose inscrito en la asignatura, no hayan 1llenado
los requisitos para acreditarla de acuerdo con lo previsto
en los incisos a y b del articule 2o0. y del articulo 100,

b) Siendo alumnos de la Universidad, no hayan estado inscrito
en la asignatura correspondiente, o no la hayan cursado.

c) Hablendo estado inscrito dos veces en una asignatura, no
pueden inscribirse nuevamente, segun lo establecido en el
articulo 200, del Reglamento General de Inscripciones.

d) Hayan llegado al limite de tiempo en que pueden estar
inscritos en la tUniversidad, de acuerdo con el articuleo 19o.
del mismo reglamento.

Articulo 15.

Los examenes extraordinarios se efectuardn en los periodos
sefialados en el calendario escolar. Seran relizados por dos
sinodales, gue deberan ser profesores definitivos de la asignatura
correspondiente o de una afin. En casos justificados los alumnos
podrdn solicitar por escrito a la direccidn de la Facultad o
Escuela correspondiente que designe otro jurado. Las pruebas
deberan ser escritas y orales, y en concordancia con los temas,
ejerciclos y practicas previstos en el programa de la asignaturade
que se trate. En los casos en que el programa asi lo establezca
bastara la prueba. Cuando la indole de la asignatura no permita,
la realizacioén de la prueba oral, o escrita, ésta se sustituira
por una prueba practica. En todos los casos, los consejos técnicos
raspectivos sefialaridn 1las caracteristicas de 1los examenes
extraordinarios de cada asignatura.

Articulo 16

Los estudiantes tendran derecho a presentar hasta dos asiganturas
por semestre mediante examenes extraordinarios, solamente el
secretario General de la Universidad podra conceder un numero
mayor de examenes extraordinarios, previo informe favorable de

"la direccisén de la Facultad o Escuela y de la Coordinacién de la
Adminstracién Esceolar.
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ANEXO 13

Articulo 16.

"No podrdn cursarse dos carreras simultaneamente, salvo gue:

a) El cupo de los planteles lo permita;

b) El solicitante haya cubierto, por lo menos, el 50% de los
créditos de la primera carrera:

c) Haya obtenido en las asignaturas acreditadas en la primera

carrera un numero de calificaciones MB mayor o igual que
el numero de calificaciones S.

Articulo 20.

"Ios alumnos que hayan interrumpido sus estudios podran
reinscribirse, en casc de que los plazos sefialados por el Articulo
19 no hubieran concluido pero tendridn gue sujetarse al plan de
estudios vigente en la fecha de reingreso y, en caso de una
interrupcidn mayor de tres afios, deberan aprobar un examen global
segin lo establezca la Facultad o Escuela.

No haber rehasado el limite de tiempo para estar inscrito en la

carrera ver Articule 19 del Reglamento General de Inscripciones
Pag. 1. de Reinscripcidn.

ANEXO 21

Articulo 24.

"En caso de gque se llegara a comprobar la falsedad total o parcial
de un documento, se anulard la inscripcidn respectiva y gquedaran
sin efecto todos los actos derivados de la misma.®

Articulo 97, Fraccion III del Estatuto General de la Universidad:

"El alumno que falsifigque certificados, boletas de examenes y
documentos anilogos, o use o aproveche los propios documentos

cuando la falsificacidén sea imputable a terceros, sera expulsado
de la UNAM,

Estas sanciones podran ser aplicads individual o colectivamente,

segin gue la falta haya sido cometida por una o varias personas
nominativamente designadas o por un grupo."

- 257~



ANEXOS 23 Y 24

Articule 2.

"La Universidad distinguira a sus mejores estudiantes
ctorgandoles:*"

a) La medalla de plata Gabino Barreda

b} Diploma de aprovechamjento a los tres primeros lugares en
cada carrera o ciclo de estudio.

Articulo 10.

"lLa medalla de Plata Gabino Barreda se otorgara al alumno con
mas alto promedio de calificacidén de cada una de las carreras de
las Facultades de las Facultades y Escuelas, al término de sus
estudios profesioneales."

Articulo 12.

“"Para que un estudiante se haga acreedor a las distinciones a
las que se refiere el Articulo 2o. de este reglamento, se le
exigird un promedio minimo de ccho."

ANEXO 25
Articulo 2.

Inciso d) y 12 del Reglamento del Reconocimiento al Mérito
Universitario.

Articulo 2.

Inciso d) Diploma de los tres mejores alumnos de cada uno de los
afnios lectivos de cada carrera.

articulo 12.

(Ver anexo 23 y 24 de diploma de Aprovechamiento).
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ANEXO

FORMAS EMPLEADAS EN LAS ACTIVIDADES DE LA OFICINA DE SERVICIOS
ESCOLARES
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ANOTADAS AL REVERSO.
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AREXD 40 PACULTAD DX PELTOLOOIA
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cooro SECHETARIA GENERAL
HACION DE LA ADNINISTRACION ESCOLAR
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EBXION FSXINAR PSIOROGIA

RELACION DI TARJETOMES QUE COM ESTA FECHA
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UM, DE CTA.

)
o e |
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COURDINACION DE LA ADMINISTHACION ESCOLAR
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Boniow ot E v
POR ESTE MEDIO RENUNCIO A M] REGISTRO B INSCRIFCION A LA UNIVERSIDAD
NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, EN EL ENTENDIDO DE QUE NO FODRE
REINSCRIBIRME NI SOLICTTAR NUEVAMENTE INGRESO AL MISMO CI1CLO
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ADJUNTO A LA PRESENTE SOLICITUD LA BIGUIENTE DOCUMENTACION

CmEDERCIAL ()}
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SXCRETARIA sﬂm’u -
COCKDIMACION DR LA ADMINISTRAC! COLAR
Subxdtreccifn de Cartiffcecitn de Deusilos

SESRIARTA GLaIRAL & MY A
COORPINAZICY BL LA
ADRINISTRACION €£SCOLAR
UNICAD DE RECEPCLON ¥
EXPEDICEON OF DOCUMEN (05
SECCION ESCOLAR DE

ANEXO A7

o 4 Cd, Univereitarsa, D.F,, o 13 octubre de 3982

C. DIRECTOR CEMERAL DE PROFLSIONCS
PRESENTE

Por madio de la presente se hace constir
que_ AVGELES JYMERY2 JAVIER - - - - = - - - - -~ Gi-dmsro de cusy

ta_2501850~8 , alumno (a) de 1a Facultad dc DEERCHD
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ANEXD 49

ANEXO 48 POR MEDIO DE LA PRESENTE SE CERTIFICA AUE EL SR (sR1T7)
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ptrbprbtoy ey ' coN-!'0, DE CUENTA __
A - CUMPLIO SATISFACTORIAHENTE Call SUS RUARDJAS "
. CLINICAS © 700TecHICHS EN BE DA DELAETOR I8
A QUIEN QONRESPONDAL ] pro. in (e Aogriosliare y Recursee -
- M., WARCID TEILES GHON PADTILIA
Por msdic de la presents e hscs constar BAJO L3 SUPERVISION DE ~ .
que PrOTeTy DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDG ENTRE EL s abell

con Nim. de Cusnta 3708324-8 Aluanod(a) da }a Carrara de LIC, pe 198 2 v EL » 4a Jumio pe 193 32,

EN PEICOLOGEA qua consta de )10 ¢réditos y la Traduccifna de —
us Idioms, 4 eacusatza en ia alguience situacidn: ATENTAMENTE .

Prr MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU
(X
setd fnscritola) Estuvao (nserfto(a) D EL JEFE DE

Wactonalidad M p ¢ ¢ o8 n g

ynglé : L7, Joes tia Shncwsz
Aproaha Traduccibn de

Avinisno hago de su conocimfents que ha *

¥ 1ditads 3¢ ap con 297 créditos. SECCIAN ESCOLAR DE LA FACULTAD
. B ngmcm.\ VETER;HEEM I"Hﬁgﬂl’ic'
b 1) !gn oyl —
. e %ﬁ;& MI L
“FOR ML RAEA HABLARA FL ESPIRITU" E
(= unmsxg:al.] 4 8 dg octubro ds 1382 '

i ﬂf&"ﬂ YD ,m,&, }F% —
FECHA LE- ]
Frama

e LG SANCHEZ
KTCEAmm .

JPS/cro.
;_M,_ . [ TRAR Iuloug




ANEXQ 50
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO MNEXD 51

[T

——

.

e

7/

aniiwafi (hpdnRE Y ROAY

o

COURDINACION Df LA ADMINISTRACION ESCOLAR
ACTAAOGORAL DA TXAMMe_ . ORD. s e
. . o <
usme_PASIRTAD: OF POTCOLONTA aw WP 2 3l I N
O _WIMATY o PILOSOFIA DF IAS CIDNCIAG | e 0226 2
owpo_. 3203 [y 83-2 m.m &L
) °H
g| B
3| N
RN
“lanity
= N
i
x| el
RS
Bl NSy
SN
i &k,

-285-

anexe st gl

T
el
iy
33
1

[aso)

SUBDIRECCION TECMICA

(17 38| - [7al

FECHA DF RECEPCION
28]
[

213)
)
CLAVE DE

:

/

&

COORDINACION DE LA ADMINISTRACION ESCOLAR

ABONATVRA
L
22O A

SOLICITUD DE MODIFICACION A HISTORIAS ACADEMICAS

AL ]
v ﬂg 73

(o

L

BAmavs (el

e
2
2lal s

o fered

1/

A

CL) (r=leidel)
|




-982-

.. ME0 52
ECRETARIA GENKERAL
COORDINACION DE LA ADMINISTAACION ESCOLAR
Subdlroocin de Certificacifn do Latdios
SIXCICN ESCOCAR PSTOQLOGIA

LALAD N | uale
A BOLICTTUD IR RECTIFICATION T CALIFICRTON

DR. DARVELIG A. CASTARO ASMITIA
DIRECTOR DE LA FACULTAD OE PSICOLOGIA
PRESENTE

160 dfan)
al Artfcule 7*°dol Roglamento General da Exdmenes solictto
#ma tan amable en autorizar la recefficacitn da califfcacién del-
Frofossr {es): SARRIZL JARTLLO

DATOS DE ACTA.
ASIGNATURA: TnNetRPAL T
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calificacibn Correcta B t nrew 1Fol Acta._9926513
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ECTOR
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ALUNNO (A4

g 52

STCRETARIA GENE!
COORDINACION'BE 1A ASHIHIBERAETON ESCOLAR
Bubdireccifn de iescitn da Fstirlice

STCCIGN ESCCLAR PSI

*REGTIPICACION HISTORIA AGADEMICA®

En caso de omisiones, adjunta asta forma a la copla amartlls da
1n Ktatoris Académica y eptrefalas en Seccifn Locoler. LLEMANDO
LOS SICUIENTES DATOS:

ASICHATURA CRUPO PRAICDO ORD. EXT.
Lorf o rricd 5 ). JIE £2f X __
A z né fa2-0 X

aupfl

2ATERY

BRES

ARCID 39

LAYRI10 DE CARRERA
TRAMITE ANUAL 1702

SECASTANLA CENERAL

COURDINACION DE LA ADMDRS

TRACION ESCOLAR

J

Wmvasoan Haooar

AERET

INSTRUCTIVO PARA EL ALUMID

REQUISITOS:

- cherens o desan carear
ber rebasads los DOS primar
un.-. a1 clclo de Licencistur
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de CUATRO 2808, @0 dubark
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.

de CRICD afass w0 delerk
vos afias. costadat & partie del

EECHA
Mayo 31 & Nalo &

Meye 31 & Junia &

Agasto ¢ &l b

LUCAR

Monmsaine de I- Yorre
da Rastorfe de 9:00 &
12:30 heo,

Ssccién Eseolar de I.A
Faculud o Eveue
Hapiastivl sty

Secciba Escaler de s
Facuitad o Escuals en
W que end lmdseita.

_ACTtYIDAD

1.- PAGAR $20.00 por conter
|t de arfimite.

%.- BOLIGITAR ol bedmite -

ENTREGAR xnmpnm-u
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trdmite,

3.- PRESD
esr ol
tés.

TARSE » cosa-
witeds de sy g

<3 eu solicid «s AUTORE
ZADA, RECIBIR origleal

ce tos princips
tlas sapitalinoe al domnings
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SECUNDA CARRERA

TRANITE ANUAL 1992

ELCRETARIA GERTZAL

COOADINACION DE IA

ADMINTSTAACION FSGCOIIR.

INETRUCTIVD PARA EL ALUMCIO.

\»"\4"\
UINITON:
4a) .~ Mabar ohtsiids an la primera carrara un preasedio
uinimo de 0 (OCHO). ® .
b) o~ Tenaxr 4l Exaaen 1
T H A 1.11655. ACTIYVIDAD
v Junio & Neitaning de la Tor! 1.= PACAR 3 SO ;ll Por coacapta
. da Rectoris de 5,00 4 trimite.
12.30 hozas.
1 Junto’d  Ventantlla 71 da 1 2.= SOLICITAR trimits mostrands
Flanta Principal de fdentificacidn con fotesra-
Torre de Ractoria. £1a ¥y IITAEGAR comprobanta
da pago,
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ANEX0 66

CARRERA SIMULTANEA

TRAMITE ANUAL

1982

SECRETARIA GENERAL

COORDINACION DE LA
ADMINISTRACION ESCOLAR

,limmmm NacoMar

- — ™7

REQUISITOS:
a) Haber cubierto por lo menos el 50% de los créditos, con promedio,
ainioc de 8 (OCHD), en la primera carrera.
b} Ho haber rebasado et iimite de tiempo para estar inscrito en.la
carrera.
¢} HNo haber interrumpido sus estudios por mSs de tres afios.
FECHA LusAR ACTIVIDAD
;\.yo 31a HMezzanline de la Torre 1.- PAGAR $50.00 por concepto de trimite.
Junlo & de Rectorfa de 9:00 a
12:30 horas.
Mayo 31 a Seccién Escolar de la 2.- SOLICITAR el tramlte, mostrando creden
Junfo & Facultad o Escuela en clal que 1o identiflque como alumno de
la que estd inscrito. la Facultad o Escuela y ENTREGAR com-
probante de pago.
Agosto 9 Seccién Escolar de la 3.- PRESENTARSE a conocer el resultado de
al 11 Facultad o Escuela en su gestidn.
1a que estf inscrito. S su solicitud ES AUTORIZADA, RECIBIR
orden de pago por concepto de Inscrip-
cidn.
Agotto 25 Seccién Escolar de la "k, - ENTREGAR comprobante de pago por con--
al 27 Facultad o Escuela a cepto de inscripcién y dos fotografias
1a que desea ingresar tamaiio Infantll.
Septienbre Seccién Escolar de la 5.- FIRMAR la Sollcltud de Inscripeién -~
8 at 10 Facultad o Escuela a

ia que desea ingresar

(Forma RA-01) y TarjetSn-Crédencial.
RECIBIR copia de la Forma RA-01 y Re-
gistro de Asignaturas.

QUEDANDO COR ELLO INSCRITO EX LA'F.
TAD O ESCUELA A LA QUE SOLICITO ING! E-
SAR. .
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ANEXO

67

CNBIO TE INTDRD FCATERICA
A LA TISKA CAFTERA
(FRIVER INGRESOY
TRAMITE AWLAL 1982

SECRETARIA Cﬂ-‘Eﬁl\L
COORLNCIC! IE LA
ATMINISTRACICH ESCOLAR

Nacroxaw
AuTdNoMA D
Méxco

INSTRUCTIVO  PARA FL ALUTHD

REQUISITO:

la que fus asignado,

Reber conclufdo el trEnite de inscripcifn en la Facultad o Escuela s

- .

- I
ZECH
Movienbrs 3 al 5

Noviesbre 3 al 5§

Koviesbre 15 al 17

Roviezbre 15 al 19

picieshre 13 al 15

* - Yoiocopia dcl corprobente de domicilio (Predial, sgun o telffono).

LOGAR

Merzanine da la Torre de
Bectorfa de 9:00 a 12:30
tre.

Seccifn Eascolar de la Fa=
cultad o Escuela en la —
que estd inecrito.

Seccifn Escolar de la Fa-
cultad o Escuela en la —
que escd inmerito.

Seccifn Escolar de la Pa—
cultad o Escuels a la que
fue autorizado su cambio.

Seccidn Escolar de la Ta-
cultad o Escucla a la que
fue autorizado su carbio.

1.~ PAGCAR $50,00 por coneepto de trfoite.
2.- SOLICITAR el trfinite mostrando identifica-
cifn con forografia.
ENTRECAR:
- Comprobante de pago.
~ Carta explicativa que desctiba los mouivod
de sy molicitud.
~ Cartta de Aceptaclfn y Registro de Asigna=—
turas.
- Justificacifn del cambio (%).
A~ PRESEMTARSE a comocer el resultado de su +f
gestidn,
Si su solicitud NO es autorizada, RECIBIR
1a Catta dc Aceptacifn y cl Registro de A4
signaturas,
= 51 zu solicitud es AUTORIZADA, continuar o
czon el trimire,
4.~a) FIRMAR de enterado ¢n la Forma F-3C0 e

5=

ACTIVIDAD

que fuc autorizodo su cambio,
b) ENTRECAR dos fotograffzs tamafio fnfanti

FIRMAR Tatjctdn Credencial y RECIBIR Reypis
tro de Asignaturas, GUEDANTO COX LLLO IXS]
CRITO EN LA FACULTAD O ESCUELA A LA QUE
SOLICITO SU CAMEIO Y LDE BAJA EX LA DE PRO:
CEDENCIA.

® = Fotoccyia del corprobante de trabaje (Constancia en papel oerbrecade cen sello éa la
Dopendencia)y del Glcico reciho de pago .
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SOLICITUD PARA CAMBIO DE UNIDAD ACADEMICA
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ANEXD 72
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ANEXD 74
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ANEXD 93
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€ LICBATIAD DY BIXNCMIA ZH LA FACULTAD [t BODCMIA [R 1974 A 1979,
. ABIGCUATURAS GLIFICACINES . ANO/BN.
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ANEX0 92

CENTRO DE ENSEQANZA DE LENGUAS EXTRANJERAS

(COMPRENSION DE LECTURA)
CONSTANCIA DE

Sr. Dr. Armando Antillén Rfonda,
Director de la_ Pacultad de Medicina

Vetertnaria v Zootecnia.
Presente.

La presente sirve para hacer constar que el

{la) sefior (ita) ROSAS LEVINE SILVIA

con nmero de cuenta 77523193-6 inscrito (a) en la carre

ra de MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA eii- la _Pacultad de

dicina Vet. y Zoot., ha presentado satisfactoriamente el exa
men de TRADUCCION,

de la lengua INGLBSA,

por lo que se extiende esta constancia para los fines corresg

pondientes.

anuto Rugerto.
L2 Bk ol AT e
U Nf -4"”
o) '”Z]llﬂ
it Tau o¢ uﬁ mumq. um...

o (a).- Presente. {llu«/

Mtra. Glandy
c.c.p. el {la) interes

rpv.
JCR/GHG ' rpV..
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