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INTRODUCCION

Como estrategia fundamental de una administra-
cibn, y estudio de concursos y contratos cficientey, es
ta orientada a la consecucifn de objetivos y metas, las
necesidades de plantear las acciones piiblicas con arre-
glo a las prioridades que impone el desarrollo econfmi-
co, social Yy a las necesidades cuya satisfacciSn demanda
el pafs, y con el fin de obtener de ellos su Sptimo apro-

vechamiento.

Esta estrategia hizo necesario, en su oportuni- -
dad, la realizacifn de leyes y normas, para pramover la

modernizacifn y la ejecuci6n de esta.

ta construccién debe de scr una tarea permanen-
te que asequre la continuidad de 108 logros cbtenidos y
garantice las necesidades de su consolidacidn, ya que =~
para el desarrollo de un pafs una medida primordial es

la infraestructurs.

El objetivo a seguir es la simplificacién y ra=-
pidez para la realizacifn de concursos y contrqtos para
lo cual se tomaron los conceptos mas importantes de los
reglamentos tanto para el beneficio del cliente como pa=

ra el contratista.
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En este trabajo se desarroll$ un sistema en el
cual se presentan las alternativas que se tienen para
la realizacidén de un concurso y un contrato tipo, en el
cual se estudid los conceptos mas importantes que debe ~

contener.



CAPITULO I

1. GENERALIDADES DE NORMAS DE ESPECIFICACIONES

Las Bases y Normas generales de Contratacibn y E-
jecucifn de Obras PGblicas serdn aplicables a todos los
proyectos y obras que realicen las dependencias a que se
refiere la ley de Inspeccifin de Contratos y Obras PGbli-
cas,

Esta Seccifn 1 se complementard posteriormente =
con los {ndices, definiciones de t€rminos, criterios y -
disposicliones generales que las Secretarfas de Cbras PG-
blicas y del Patrimonio Nacional Consideren convenientes

incluir,

La celebracifn de concursos, adjudicacién de con~
tratos y contratacifn de obras deberfn llevarse a cabo de
conformidad con las bases y lineamicentos contenidos en la
unidad 2 y las bases y normas para la celebracién de con-

tratos de obra plblica que a continuvacifn enunciaremos,

Los contratos que tienen relacibn con las cbrasg -
pOblicas podrin referirse a la formulacibn de estudios y
proyectos, a la construccibn misma de las obras o a la

pDireccibn Técnica y Supervisibn de las mismas.



Por cuanto al sistema de estimacifn y pago de con
formidad con lo dispuesto en la ley de inspeccién de.con-
tratos y obras pfiblicas, todos los contratos de ejecucifn
de obras pGblicas deber&n de ser a base de precios unita-
rios, permitiéndose sin embargo, la ejecucidn de trabajos
por administraci6n a través de contratista, hasta por el
importe de un 20% de tn monto de la obra contratada, en -
la inteligencia de que dicho importe debe de considerarse
dentro del monto del propic contrato y no en forma adicip
nal, Se exceptQan de esta norma las obras de manteni-
miento y conservacifn de equipos e instalaciones cualquie

ra que sea su monto,

-4



II

BASES Y NORMAS PARA LA ELABORACION
DE CONCURSOS

2.1, pISPOSICIONES GENERALES

2.1.1,~ Los contratos para la ejecucibn de obras pl-
blicas se adjudicar&n mediante concursos, 108 cuales se lle
varin a cabo por las dependencias respectivas con sujecibn
a la Ley de Inspeccifn de Contratos y Obras P@blicas, su Re
glamento y las presentes Bases y Normas, en materia de sis-
temas, convocatorias, procedimientos, condiciones, penas -

convencionales, calificaci6bn de posturas y adjudicacifn,

2.1.2. Los requisitos estipulados en las presentes
Bases y Normas serfn observados salvo en los casos de excep
cibn gue la Ley establece, cuyas circunstancias, materias y

condiciones se regulan.

2.1.3 Para que se puveda celebrar un concurso, la
inversisn para la obra de que se trate deberd haber sido ~
aprobada previamente por acuerdo del C. Presidente de la

prepfblica, dado por conducto de la Secretarfa de la Presi~

dencia.

2,1.4. En los concursos para la adjudicacibn de los



contratos de obras pGblicas sblo participar&n personas ffsi
cas o morales mexicanas, por s! o agrupadas, inscritas en

el Padrbn de Contratistas que al efecto lleva la Secretarfa
del Patrimonio Nacional, y que cumplan con los dem@s requi-

sitos establecidos en la Ley de Inspeccifn de Contratos y
Cbras PGblicas y en su Reglamento. Solamente en el caso de

gue existan financiamientos extranjeros, técnicas especiales
de construccibn u otras razones gue justifiquen la presen =~
cia de concursantes extranjeros, se aceptarf la participa-
cibn de éstos, los que podrén concursar sin estar inscritos
previamente en el Padrbn de Contratistas mencionados con an
terioridad, sin perjuicio de cumplir, antes de la firma del
contrato, en su caso, con los requisitos que exijan la ley
de Inspeccidn de Contratos y Obras PGblicas, su Reglamento

y las dem&s disposiciones aplicables,

2.1.5 Los concursantes tendrfn por objeto adjudicar

los contratos respectivos, siempre sobre la base de precios
unitarios.

2.1.6, Los concursos para la adjudicacién de los con

tratos de obras pGblicas comprenderén:

2.1.6.1. Convocatoria

2.1.6.2, Registro, estudio de la documentacién y cla-

sificacifn de interesados.



2,i.6.3. Seleccibn de contratistas para participar
en loé concursos.

2.1.6.4. Llamado a los seleccionados para participar
en los concursos.

2.1.6,5. Inscripcibn de los seleccionados y entrega a
los mismos de la documentacifn correspondiente.

2.1.6.6, Presentacibn de posturas y aperturas de so~
bres

2,1.6,7. Estudi{o de las posturas y dictamen

2.1.6.8. Fallo

2.1.6,9, Firma de) contrato, en su caso

2.1,7 En toda la documentacibn propia de los.concur-
sos O relacionada con ellos, deberf observarse los criterios
que en materia de forma y contenido de los contratos e inte
gracifn de los precios unitarios se incluyen en estas Bases

y Normas,

2,2 CONVOCATORIAS

2.2.1, La dependencia convocarin a las personas f{si-
cas o morales que tengan inter@s en participar en los concur
sos. para la adjudicacién de los contratos de obras ptblicas
La convocatoria podr8 hacerse para uno o varios concursos gue

se celebren dentro de un perfodo determinado, que no podré
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exceder de un afic @ partir de la fecha de la fltima publica-

cibn de la convocatoria,

2.2,2, La convocatoria deberS contener cuando menos

los siguientes datos;

2,2.2,1, Dependencia convocante

2.2,2.2, Nombre y domicilioc de la Direccibn General,
Oficina, Comisibn u brgano a trav8s del cual la dependencia
realizar8 el o los concursos.

2,2,2,3, Caracteristicas generales de los trabajos por
ejecutar y su ubicacifin

2,2.2.4, Fechas aproximadas entre las cuales estima la
dependencia que se realizar8n las cb:ras.

2.2.2.5. Informacibn que deber&n proporcionar intere~
sados y requisitos que deber8n satisfacer en cuanto a su per
gonalidad jurfdica, experiencia, capacidad técnica y econbmi
cs y disponibilidad de equipo.

2.2.2,6, Lugar y fechas Iimités entre las cuales podrén

recabar los interesados los documentos para proporcionar la
informaci®n mencionsda en el punto anterior, y en su caso,

el importe de los mismos,
2.2.2.7. Lugar y fechas limites entre las cuales los
interesados deberSn entregar a la dependencia los documentos

a gue se refiere el punto que anteceda.
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2.2,3 La convocatoria se publicar§ cwandc menos

una vez, en dos o mis de los digrios de mayor circulacibn

del pafls.

2,3 REGISTRO, ESTUDIO DE LA DOCUMENTACION Y CLASIPICACION

DE INTERESADOS

2,3.1 Los interesados en participar en los concur-
sos presentar&n los doéumentos para el registre, en los tér
minos de la convocatorfa y dentro del plazo fijado en la mis
ma; este Gltimo no ser® menor de 10 dfas naturales, ni mayor
de 60, contados a partir de la fecha de la Gltima publica -

cifn de la convocatoria,

2.3,2 Las solicitudes de registro y la documenta -
cién requerida se presentarén en las formas gue, a su jui-

cle, determine la dependencia.

2.3.3 Con base en el estudic de la documentacibn pre
sentada por los interesados, la dependencia registrar8 y
clasificarf a aguéllos que proceda. La clasificacibn de los
interesados para concursar deberf basarse en los datos que
se les haya pedido, relativo a personalidad jurfdica, capa-
cidad técnica y econfmica y disponibilidad de equipo para

cada una de las obras o especialidad de obras a gue se re~-
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fiere la convocatoria, as! como en los antecedentes de los

interesados,

2,34  La dependencla podr8 verificar los datos pro
porcionados por los interesados., La falta de veracidad de
dichos datos facultarf a la dependencia para negar el regig
tro corraespondiente, de 1o cual se dar§ aviso a la Secreta-

rfa del Patrimonio Nacienal,

2.3.5 La dependencia notificard por escrito a los
interesados el haber sido o ro registrados, esta notifica=-
cibn deber8 hacerse dentro de un plazo no mayor de sesenta
dfas naturales contados a partir del @ltimo sefialado en la

convocatoria para recibir la documentacifn,

2.4 SELECCION DE CONTRATISTAS PARA PARTICIPAR EN LOS CONCUR

508

2.4.1 Entre los Interesados que hayan guedado regis-
trados, como resultado de una convocatoria, la dependencia
seleccionari, tomando en cuenta lo sefialado en 1la norma sie-
guiente, a aguellos gque serén invitados para participar en

el o en los concursas a que se rafiere dicha convocatoria.

2.4,2 La dependencia harf la seleccibn a que se re-

ficre la norma anterior, atendiendo a las caracteristicas ne



cesarias para garantizar la ejecucidn satisfactoria de las
obras y el cumplimiento del contrato, de acuverdo con el ané
ligis de los factores siguientes relativos a los interesa-

dos que hayan quedado registrados y clasificados.

2.4.2,1, Capacidad tfcnica y econfmica en relacibn
con los trabajos de que se trate,

2.4.2.2 Expegiencia del personal con que cuenten para
1a realizacibn de los trabajos para ejecutar.

2.4.2,3 Equipo de que puedan disponer para la ejecu-
cifn de las cbras de que se trate

2.4.2,4 Nomero de contratos y volumen de las cbras
que estén realizando o que se hayan comprometido a realizar
en el mismo perfodo en que se ejecutarsn los trabajos de ~
que se trate,

2,4.2,5, Antecedentes respecto al cumplimiento de obli

gaciones que hubieren contrafdo en otros contratos de obras

pfblicas.
La Secretarfa del Patrimonic Nacionhal, a solicitud

de la dependencia, proporcionatr8 oportunamente los datos que
tengan disponibles en relactén con los factores citados en

esta norma.

2.4.3~ El nGmero de seleccionados para cada concurse

en los t&rminos de las normas anteriores, ser§ determinado



por la dependencia, procurando que sean no menos de cince
los gque presenten propuestas, Para este efecto tomar§n en
cuenta la experiencia de gue se disponga en cuante a las

proporciones entre ¢l nGmero de invitados y el de postores.

2,44 Sin perjuicio de cumplir con las disposicio-
nes de las normas anteriores, las dependencias procurarin
dar oportunidad a todos los contratistas que se encuentren

registrados, para que participen en los concursos,

2.4.5 s1 despufs de publicada la convoecatoria no
se registraren suficientes interesados ante la dependencia
convocante para los efectos de la norma 5.3. o la capacidad
o la experiencia de los registrados no fuere satisfactoria,
& juicio de la misma para garantizar el cumplimiento del
contrato, la dependencia seleccionard a los concursantes -
acudiendo al Padrfn de Contratistas que lleva la Secretarla
del Patrimonio Nacional., El mismo procedimiento se seguir
en los casos en que la dependencia hubiere sido exceptuada

de efectuar la convocatoria.

2.5 LLAMADO A LOS SELECCIONADOS Y SU INSCRIPCION PARA PARTI~

CIPAR EN LOS CONCURSOS

2.5.1 La dependencia fnvitar8, por medio de comuni-

cacibn escrita, a los interesados que haya selecclonado para



que participen en el concurso de que se trate,

2.5.2 La invitacifn que se haga a los selecciona-

dos deber8 indicar, por lo menos, Io sigquiente,

2.5.2,1 Nombre de la dependencia convocante
2,5,2,2 Nombre y domicilio de la Direccién, Gerencia,
Oficina, Comisibn u 8rganc a través del cual la dependencila,

realizard el concurso.

2.5.2.3  pbra u obras motivo del concurso, sefialando

su ubicacibn

2.5.2.4 Lugar y fechas lfmites entre las cuales los
interesados podrdn inscribirse, recabar los documentos y cu

brir, en su caso, el importe de los mismos.
2.5.2.5. Lugar, fecha y hora en que se llevar§ a cabo

el acto de presentacién y apertura de las proposiciones

2.5,3 Al recabar los invitados la documentacisn del

concurso de que se trate quedarSn inscritos para el mismo,

2.5.4. La documentacién que se proporcione a los in-
vitados al inscribirse deber§ incluir, por lo menos, lo si~

guiente:

2.5.4.1. Pliego en el gue se seiialarin:

a) Obra u obras motivo del concurso y ubfcacibn de



las mismas
b} Fechas 1fmites de iniclaci6bn y terminacibn de los

trabajos

¢} Lugar, fecha y hora en que se celebrar$ el acto
de recepcifn de las proposicicnes

d) Tipo, Importe y condiciones de las garantfas que
habr&n de otorgarse para responder del sostenimiento de la
proposicibn

e} Fecha o fechas en que, con asistencia del perso-
nal sutorizado por la dependencia, se mostrarf a los invita
dos el sitic en que se llevarfn a cabo los trabajes.

f) Nombre y domicilio de la oficina ante la cual se
podrén solicitar, por escrito, ;claraciones en relacién con
la documentacifn del concurso

g} Conceptos de trabajo para los cuales se deberfn

presentar anflisis de precios unitarios

2.5.4.2 Planos de! proyecto de la obra, o en su caso,
relaci6n de los mismos y lugar donde pueden consultarse

2.5.4,4, Forma que deber§ utilizar el postor para pre
sentar su proposicidn

2.5.4.5. Forman en las gue se consignen los conceptos
y cantidades de trabajo, para que los interesados presenten
su proposicibn de precios unitarios y el importe total de

la misma.

2.5.4,6, Instrucciones para la presentacién de anfli-
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gls de precios unitarios de aquellos conceptos que sefale
la dependencia en el pliego respectivo.

2,5.4,7 Formas para que el postor presente sus pro-
gramas de trabajo y de utilizacifn de equipo.

2,5,4,8 . Modelo del contrato que se utilizar§.,

2,5,5 Al determinar la dependencia la fecha en que
ge relebrarf el acto de recepcibn de las proposicicnes to-
mar& en cuenta que debe existir un lapso de quince dfas,
cuando menos, entre esa fecha y la de Gltimo dfa fijado pa
ra la inscripcifn, con objeto de que los interesados puedan

preparar debidamente sus proposiciones.

2,5.6 Los contratistas inscritos en un CONCUrso po
drén pedir por escrito a la dependencia convocante las acla
raciones que consideren necesarias, referentes a la documen
tacibn del concurso. Las solicitudes de aclaracifn deberin
entregarse en el lugar que al efecto haya sefialado la depen
dencia en la documentacibn proporcionada a los interesados,
en los términos del punto 2.5.4,1 f) debiendo hacerse la en-
trega a m8s tardar ocho dfas antes de la fecha sefialada para
que se lleve a cabo el acto de presentacifn y apertura de las

proposiciones.

La dependencia contestar& por escrito las solicitu-

des, procurando hacer llegar las contestaciones a mis tardar



" cinco dfas antes de la fecha seialada para gue se lleva a
cabo el acto de recepcibn y apertura de las proposiciones.
De la contestacifn se entregard copia a los demfis contratis

tas dnscritas dentro del mismo plazo
4.6 REQUISITOS PREVIOS Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES

2,6.) Dentro del plazo sefnalade para 1a entrega de
la documentacibn a los invitados, se remitir§ un tanto de
€sta a la Secretarfa del Patrimonio Nacional, con excepibn
de lag especificaciones y de los planos del proyecto gue sb-
lo se remitir&n cuando los solicite dicha dependencia, También
s¢ enviard la lista de los contratistas que la propia depen~
dencia convocante haya seleccionado, y en el documento de rg
misifn se hard referencia al acuerdo de aprobacifbn de la in-
versifn para la obra dictada por el C, Presidente de la Repfi

blica por conducto de la Secretarfa de la Presidencia,

2.6,2 La dependencia jnvitard a la Cémara de la In-
dustria gue corresponda, asi camo a otros organismos o persg
nas que considere conveniente, para que cada uno nombre re~
presentante que asista al acte de presentacifn de proposicic

nes, Dicha invitacidn se har& con diez dfas de anticipacibn

cuanda menos.

2,6.3 Los concursantes deberfn entregar 5Us proposi-



ciones precisamente en lugar, dfa y hora sefialados en la
invitacibn respectiva, Toda esta documentacién deber§ es-

tar debidamente firmada,

2,6.4 El acto de presentacibn de proposiciones en
los concursos ser§ presidido por el funcionario que desig-
ne la dependencia convocante y se desarrollard en la siguien

te forma:

2,6.4.1 se iniciar§ precisamente a la hora sefalada
y 85lo se permitiré la participacibn de los postores gue se
encuentren presentes en esa hora; acto continuo se procede
r8 a pasar lista de asistencia,

2.6,4.2 A continuacifn los po:itores, personalmente
o por medio de sus representantes debidamente acreditados,
presentarén su proposicibén y dem&s documentacién requerida
en scbre cerrado en forma inviolable.

2,6.4,3. Recibidos todos los sobres, se abrirf cada
uno de ellos y se verificar§, de inmediato, que haya sido
entregados todos los documentos solicitados y que &stos sa-
tisfagan los requisitos establecidos para el concurso de -
que se trate.

Aquellas proposiciones que no contengan todos los
documentos, o que hayan omitido algGn requisito, serf recha
zadas sin que se les dé lectura.

A continuacibn se leerSn en voz alta las posturas



- admitidas.

2.6,4.4 Lefdas las proposiciones, los participantes
en el acto rubricardn todos los documentos en que se consi
guen los precios unitarios y el importe total de cada pos-
tura.

2.6.4.5 Se entregard a los postores un recibo por
la garantfa que hayan otorgado para responder del curplimien
to de su proposicién, y se les devolver&n aquellos documen=-
tos que, a julcio de la dependencia, no fuere necesario re-
tener.

2.6.4.6 5c levantar8 el acta correspondiente en la
que se har8n constar las proposicicnes recibidas y su impor
te, asf como las que fueron rechacadas, asentando en este
caso las causas que lo motivaron, El acta ser§ firmada por
todos los participantes e invitados al acto en los términos
de la norma 7.2 y sec entregarf a cada uno de ellos un tan
to de la misma,

2.6.4.7, Finalmente, se informar§ a los concursantes
acerca del lugar, fecha y hora en que se darf a conocer el
fallo; la fecha deber8 quedar comprendida dentro de un'pla-
20 gue no excederi de treinta dfas contados a partir de la
de este acto, salvo los casos en que, por causas ajenas a

la dependencia, se requiera un plazo mayor.

2.7 GARANTIAS DE LAS PROPOSICIONES

2,7.1 Los concursantes deberfn constituir y exhibir
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lag garantfas, on la forma y tiempo estipulados en las nor
mas 6.4,1.d), para responder del sostenimiento de sus pro-

posiciones

2.7,2 El monto de la garantfa ser& fijado por la
dependencia atendiendo a la naturalezé de la obra, y no ex-
cederd del 5% del valor aproximado de esta, salvo aguellos
casos en que la dependencia estime necesario fijar una ga-

rantfa podr8 ser cualquiera de los siguientes:

2.7.2,1 Certificado de depbsito en efectivo, consti-
tuldo ante institucifn nacional de crédito debidamente au-
torizada, en el gue s¢ har8 constar el objeto del mismo.

2,7,2,2 Cheque cértificado expedido a nombre de la
dependencia,

2,7.2,3 Cheque de caja expedido a nombre de la depen
dencla,

2.7,2,4. Certificado de depbsito de valores de renta
fija, emitido por institucibn nacional de crédite debidamen

te autorizada, en el gue se har§ constar el objeto del mismo.

2.7.3 Todos los documentos relativos a las garantfas
otorgadas por los postores ser8 conservados por la dependen-
cla hasta el acto del fallo. Su devolucibn se ha;ﬁ conforme
a lo dispuesto en los incisos 8,4 , 10,6 y 11,2 de estas

Bases y Nofmas.



2.7.4 si transcurride el plazo sedalado para dar a
conocer el fallo, en los términos del punto 774.7. la depen
dencia no lo emjtiere, &sta comunicard tal circunstancia a
los postores fijando nueva fecha y hora en la que dar§ a -
conocer su fallo definiti{ivo dentro de los sesenta dfas si-
guientes a la comunicacibn, en cuyo caso los interesados po-
dr&n optar entre mantener su proposicifn y dejar la garan~
tia en poder de 13 dependencia o retirar su proposicibn y
recoger su garantfa, perdiendo en este filtimo caso el dere-

cho a seguir siendo considerados como concursantes.
2.8 ESTUDIO DE LAS PROPOSICIONES Y DICTAMEN

2,8.1 La dependencia, con sujecibn a 1o dispuesto
en el artfculo 16 de la ley de Inspeccibn de Contratos y
Obras Plblicas, analizar8 las proposiciones recibidas y pro

dueird un dictamen, enel cual espccificari, a su juicio:

2.8,1.1 Si subsisten la capacidad t&cnica y econbmi-
ca y la disponibilidad de eguipo de los concursantes, gue
sirvieron de base para la seleccién de los mismos en el con
curso de que se trate. i

2.8.1.2 Si son factibles y satisfactorios los progra
mas de obra y de utilizacibén de equipo y los procedimientos

de construccibn propuestos,
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2.8,1.3 81 los an8lisis de precios unitarios de los
conceptos de trabajo fundamentales resultan satisfactoris
y son congruentes con los programas de cbra y de utilizacidn
de equipo, y con los procedimientos de construccifn que se
podrfn en préctica,

2.8.1.4 §i son aceptables los costos indirectos con-

giderados,

2.8,2 Como resultado del anflisis anterior, se har$
congtar en el dictamen el nombre de la empresa que, reunien
do las condiciones negesarias que garanticen el cumplimien-
to del contrato y la ejecuciln satisfactoria de la obra, ha
ya presentade la postura mds baja; o bien, se asentar§ si
¢l concurso debe declararse desierto porgue ninguan de las
proposiciones recibidas cumple con les condiciones anterio-
res, En cualqguiera de los casos citados,se expresarfn las

razones o fundamentos del dictamen.

2.8.3  cuando en un concurso se presenten menos de tres
postores, o al ser revisados las proposicicnes en el acto
de su apertura, o bien, posteriormente, durante el estudio
de las mismas, sean aﬁepgadas o resulten satisfactoriss menos

de tres, la dependencia podr& declarar desjerto el cohcurso,
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2.9 FaLLO

2.9.1 En un acto al que serén invitados todos los -~
que hayan participado en el acto de presentacibn y apertura
de proposiciones, la dependencia, con base en el dictamen
producido, dard a conocer su fallo, declarando cuil concur
sante fue seleccionado para ejecutar la obra objeto del =

concurso, y le adjudicari el contrato correspondiente.

2,9.2  Cuando en los términos del propio dictamen
ninguna proposicibn fuere aceptable, la dependnecia decla-

rar8 desierto el concurso,

2,9.3  Para constancia se levantarf acta, misma que

firmarsn los participantes, a quienes se entregard copia.

2.9.4 El fallo de la dependencia serd inapelable y
gse dard a conocer en la fecha sefialada, estén o no presentes
los que asistierén al acto de presentacibn y apertura de -

proposiciones

2.9.5 - En el acto en que se dé a conocer el fallo,
se sefialar§ el término dentro del cual se deber& firmar el
contrato, término que no excederd de veinte dfas naturales

contados a partir de la fecha de la adjudicacién.
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2,9.6 Los documentos relativos a las garantfas pre
sentadas por los postores serfn devueltos por dependencias
en el acto en que se dé a conocer el fallo, excepto aguellos
que correspondan a la proposicién del postor a guien se haya
adjudicado el contrato, los que retendrd la dependencia has-
ta el momento en que dicho postor firme el contrato respec-

tivo y constituya la garantfa correspondiente del mismo.

2.9.7 En todos los casos, dentro de los quince dfas
siguientes a la fecha sefialada para dar a conocer el fallo,
la dependencia enviard a la Secretarfa del Patrimonio Nacio-
nal una copia del dictamen en que conste el anflisis gue ha-
ya hecho de las proposiciones presentadas y la justificacifn
de la adjudicacifn, o en su caso, las razones para haber de
clarado desierto el concurso, ¥y podr8 a disposicifn de la
propia Secretaria las proposiciones originales y los estu-

dios realizados,

2,10 FIRMA DE CONTRATO

2,10.1 - La adjudicacifn obliga a la dependencia a en
comendar la obra al contratista respectivo, y a ambos a fir

mar el contrato correspondiente,

2.10.2 51 el adjudicataric no firmare el contrato

dentro del término de veinte dfas naturales a gque se refiere
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6l punto 19-5 de estas Bases y Normas, se hard efectiva la

garantfa que hubjere otorgade para participar en el concur-
g0, En este caso la dependencia podr§, sin necesidad de con
vocar a nuevo concurso, adjudicar el contrato al participan
te siguiente, en los términos de las presentes Bases y Nor-
mas y de su proposicifn, De negarse este concursante a fir-
mar elmntrato, se podrd adjudicar a los subsecuentes, en

el orden respectivo,

2,11 EXCEPCIONES.~

2.11.1 . En los ¢asos en gue el interés plblico lo
exija, las dependencias podrén proponer ante la Secretaria
del Patrimonio Macional las causas de excepeién para la apli
cacifn de las presentes Bases y Normas, de conformidad con
las materias, circunstancias y condiciones que se consignan

en este capltulo,

2,11.2 Podr&n ser materia de excepcibn la totalidad
de las presentes Bases y Normas, o bien, alguna o algunas

de ellas.

2.11.3 ras circunstancias o razones de convenlencia
que determinarén los casos de excepciSn a estas Bases Y Nor~

mas serdin las siguientes:



2.11.3.1 . yrgencia. Existir§ cuando la cbra deba
infciarse de inmedfato y terminarse en un plazo operatorio
y no se disponga del tiempo necesario para cumplir con todos

los requisitos establecidos.

2.11.3.2  oportunidad.- Existird cuando, mediante -
el aprovechamiento de elementos con gue eventualmente se -
cuente en un lugar y tiempo determinado, se obtengan mayo-
res ventajas que las que resultarfan si se cumpliera con tg

dos los requisitos establecidos.

2,11.3,3 Economfa. Existir& cuando, atendiendo el
importe total de la obra, no se justifique efectuar los gasg
tos que tanto el sector pGblico como el privado tendrfan
que erogar si se cumplieran todos los requisitos estableci

dos.

2.11,3.4 Eficifencia,~ Se entenderd que se presentan
razones de eficiencia cuando, atendiendo a las caracteris-
ticas particulares de la obra, se adbierta que &sta requiere
para su realizacién, de experiencla, materiales, equipos ©
técnicas especiales y que el nlmero de empresas gque dispon-
gan de ellos sea tan reducido que no se justifique el cum-

plimiento de todos los requisitos establecidos.
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2,11.3.5 Modalidad de la inversibn.- Existir§ cuan-
do las circunstancias que hagan posible utilizar una fuente
de financiamiento para la ejecucitn de una obra, sujeten su
sprovechamiento a condiciones que sean incompatibles con ~

algunos de los requisitos establecidos.

2,11.4 Ppara que procedan las excepciones sefialadas
en la Norma anterior, la dependencia deber8 gestionar y ob=-
tener de la Secretarfa de Patrimonio Nacional la declaracibn
a que se refiere el artliculo 23 del Reglamento de la Ley
de Inspeccitn de Cantratos y Obras PQblicas, cumpliendo los

siguientes requisitos:

2.11.4.3 Especificar 1a mater:a de excepcifn ante
la Secretarfa del Patrimonio Nacional,

2.11.4.2  Hacer del conocimiento de la Secretarfa del
patrimonio Nacional las circunstancias o razones de conve -

niencia gue motivan la excepcisn,

2,11.4.3 Dpar referencia, en su caso, a las empresas

constructoras nacionales

2.13.4,4 satisfacer los demas vequisitos que estable=
cen la ley de Inspeccifn de Contratos y Obras P@blicas, su

- Reglamento y las presentes Bases y Normas,

-



-27

2.11.5 Para los efectos del artfeulo 32 de la Ley
de Inspeccibn de Contratos y Obras PGblicas'y, en particu-
lar, para exceptuar de estas Bases y Normas las obras a
que se refiere la fraccifn III del citado precepto, se en-
tender&n como casos de emergencia aguellos en que peligren
el orden, la economfa, los servicios pGblicos en general,
la salubridad, o la seguridad, ya sean locales, regionales

o nacionales.



' CAPITULO III

PROCEDIMIENTOS DE CNNTRATACION

1. PLANEACION

1.1 DEFINICION
Alcances
Tipo de Adjudicacidn

PROGRAMACION

- Proyecto y Obra
Convocatoria y Seleccibn
Contratacion y pagos

ELABORACION DE LAS BASES

- Catflogo de conceptos y cantidades
Tiempo de ejecucidn
Presupuesto base

EJECUCION

- .Convocatoria y Seleccifn

- " * Pdblica de Obra

- " . Directa de Obra
Contratacifn Directa de Obra
Adjudicaci8n Directa de Servicios.

CONTRATACION
CONTROL

~ Supervisifn
Trabajos Extraordinarios
Ampliaciones de plazo

MODIFICACIONES CONTRACTUALES
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INTRODUCCION DEL CAPITULD IXI

Uno de los puntos mas importantes de este traba-
jo es el procedimiento de contratacifn, esta face ge en~
cuentra sujeta a un proceso permanente de retrcalimenta-
cién, que permita mejor los avances obtenidos e imponer,
cuando se reguiera, las correcciones que reorienten el

curso de nuestra obra.

El contrato tiene como objetivo plantear un es-
guema normativo due permita imprimir uniformidad y con-
gruencia a la obra entre las fases de planeacidn programa
cién, presupuestacidn, ejecuciln, conservacién, manteni-

mienta, etc.

En la celebracibn de contratos, se estudia la re-~
duccibn y eliminacidn, en alguncs casos, 1o que ya no se
justifica de regulacidn de la obra pGblica que supera obs
téculos y trabas administrativas, al imprimir agilidad

y flexibilidad a los procedimientos actuales.



CAPITULO III
INTRODUCCION
3 PLANEACIOR

3.1. DEFINICION
3.1.1 ALCANCES

De la planeacidn general del Proyecto se es-

tablecen los objetivos y prioridades de con=-

tratacién, tomando en consideracién lo siguien
te:

a) La definicifn del proyecto, especificacig
¥ proceso constructive.

b} El programa general del proyecto,

c) Verificar que objeto a contratar se haya ~
previsto en el programa de inversiones au-
torizado y que existan suficientes recur=-
gos para ello,

d) Estudios complementarios: investigaciones,

asesorias, estudios de preinversifn, etoc.

Establecida la factibilidad del objeto a con-

tratar, se define:

a) Alcances de los trabajos
b} Calendarizacién

¢) Estimacién de costos.



3.1.2,

TIPOS DE ADJUDICACION

De acuerdo con la ley de Obras Pdblicas los -

contratos se pueden adjudicar con los siguien

tes procedimientos:

CONTRATOS DE OBRA

3.1.2.1.

3. 1.2.2

3.1.2.3

3.1.2.4

3.1.2.5°
3.1.2.5

3.1.2.7

3.1.2,8

i.1.2.9
3.,1.2.10

Por Convocatoria Pdblica art. 30 {1}
Excepciones, Convocatoria directa -
art, 56. ‘

Cuando ocurran circupstancias extréog
dinarias.

Cuando se altere el orden social

En cago de rescisién, aplicar art.38
Cuando se requiera tecnologfa avanzada
En casas de trabajos de conservacidn
o restauracién,

En caso de contratar con la localidad,
Cuando el monto es inferior a los m&-
ximos y limites establecidés, Convocae«
toria Direc¢ta art,

Convocatoria a tres o m&s (limites)
Contratacifn directa {m&x imos)
Cuando los trabajos se realicen en el

extranjero art. 58



CONTRATOS DE SERVICIOS art. 26

3.1.2.1)1 Adjudicacifn directa
3.1.2.12 Convocatoria directa

3.1.2.13 Convocatoria pdblica.

3.2, PROGRAMACION

3.1.2. PROYECTO Y OBRA
El programa maestro contemplar§ un perfodo pa-
ra realizar las actividades de convocatoria y
seleccibn anteriores a la iniciacién de los -~

trabajos.

3,2.2, CONVOCATORIA Y SELECCION
Se definen los programas detallados para cada

uno de los procedimientos mencionados.

Estos programas contemplan todas las activida-
des desde la convocatoria hasta la seleccifn -
del contratista y entrega al mismo de alguno de
los siguiéntes documentos.

a) Acta segunda del concurso.

b) Carta Intencibn

c) Orden de Trabajo

3,2.3., CONTRATACION DE PAGOS
Se definen los programas detallados para los -

V procedimientos de contratacién.



CONTRATOS DE SERVICIOS art. 26

3.1.2.11 Adjudicacién directa
3,1.2.12 Convocatoria directa

3.1.2,13 Convocatoria pdblica.

3.2, PROGRAMACICN

3.1.2. PROYECTO Y OBRA
El programa maestro contemplarf un perfodo pa~
ra realizar las actividades de convocatoria y
seleccién anteriores a la iniciacién de los -~

trabajos.

3,2,2, CORVOCATORIA Y SELECCION
Se definen los programas detallados para cada

uno de los procedimientos mencionados.

Estos programas contemplan todas las activida~
des desde la convocatoria hasta la seleccifn -
del contratista y entrega al mismo de aiguno de
los siguiéntes documentos.

a} Acta segunda del concurso,

b} Carta Intencién

¢} Orden de Trabajo

3,2,3, CONTRATACION DE PAGOS
Se definen los programas detallados para los ~

‘ procedimientos de contratacién,



El tiempo de contratacién no interviene en -
el programa maestro, ya que la obra se inicia
con los documentos mencionados en el segundo

pSrrafo del inciso anterior.

El plazo de los pagos interviene en el anfli-
sis financiero que realizan los contratistas,

y es informacién que proporciona I.N.S.

3.3 ELABORACION DE LAS BASES

3.3.1

3.3.2

CATALOGO DE CONCEPTOS Y CANTIDADES DE OBRA

Para servicios se determinar&n los alcances -
de los trabajos solicitados, indicando su =~
forma de entregat

a) Planos y Especificaciores

b) Informes

c) Estudio, etc.

Para su obra se elaboran las cantidades de o-
bra y las especificaciones para la base de pa

go, en ios siguientes formatos:

a) Convocatoria P@blica

b) Convocatoria Directa

TIEMPO DE EJECUCION
Se determina el plazo de ejecucifn indicando:

a) Fecha de inicio



3.3.3

b} Fecha de terminacifn
c) En su caso se estabiecen las fechas de ter

minaci6n de entregas parciales,

PRESUPUESTO BASE

Se elabora el presupuesto detallado, de los =~

trabajos por solicitar.



3.EJECUCTION

3.1 Convocatoria y Seleccién

3.1.1 Convocatoria Pdblica de Obra

Se realizan las siguientes actividades:

No. ACTIVIDAD
3.1.1. Elaboracidn del programa de concurso.
2. Elaboracifn de la convocatoria
3, Aprobacifin y firma de la convocatoria
4. Publicacifin de la convocatoria
5. Integracidn de pagquetes de concurso
6. Aprobacién de paquetes
7. Recepcidn de solicitudes de inscripcidn
8, Elevacién de solicitudes y elaboracién de -
las cartas y aceptacifn y rechazo,
9. Aprobacién y firma de las cartas,
10. Entrega de los paquetes a los concursantes
' previo pago de 1os mismos.
11, Entrega a de los pagos recibidos.
1z, Elaboracifn de las cartas de invitacifn a
las Secretarfas.
13. Firma de las cartas
14. Envio de las cartas



15, Realiza la visita al sitlo de la obra.

16, Elabora lag constancias de la visita al si-
tio.

17. Firma de las constancias

18, -Recibe las preguntas aclaratorias

19. Elabora la contestacifn

20. Aprueba la contestacidn

21, Elabora el presupuesto base

22. Aprueba el presupuestc base

23. Preside el Acto de Presentacifn y apertura
de Proposiciones,

24. Elabora el acta

25, Elabora la tabla comparativa

26. Evalua las propuestas

27. Emite el dictamen

28, Aprueba el dictamen

29. Preside el Acto del Fallo

30. Elabora el Acta.

3.1.2. CONVOCATORIA DIRECTA DE OBRA
Se realizan las siguientes actividades:

NO, ACTIVIDAD
3.1.2.1, Elaboracidn del programa de cotizaci6n
2. Elaboracién de la Solicitud de Cotizacién



3. Aprobacidn de la Solicitud de Cotizacién.
4. Invitacidn a tres o mis concursantes.
5. Recibe preguntas aclaratorias
(8 Elabora contestacién
7. Elabora presupuesto base
8. Recibe cotizaciones
9. Elabora tabla comparativa
10. Evalda, dictamina y elabora carta de inten-
cién u orden de trabajo, segdn el monto.
11. Aprueba el dictamen y firma la orden o carta
3.1.3 CONTRATACION DIRECTA DE OBRA
Se realizan las siguilentes actividades:
ACTIVIDAD
I Elaboracién del programa
2 Elahoracién de la Solicitud de Cotizacién
3 Invitaci6n al (a los) contratiasta (s)
4. Recibe cotizacida (es)
5. Elabora tabla comparativa, en su caso
6. Dictamina y elabora orden de trabajo
7. Aprueba el dictamen y firma orden de traba-

jo,
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3.1.4 CONVOCATORIA DIRECTA DE SERVICIOS
Se realizan las siguientes actividades:
NO., ACTIVIDAD
3.1.4.1., Elaboracifn del programa de cotizaci6n
2, Elaboracién de la convocatoria
3. Aprobacién de la convocatoria
4. Invitacién a tres o m&s concursantes
5. Recibe cotizaciones
6. Elabora tabla comparativa
7. Dictamina y elabora carta de intencién
8. Aprueba dictamen y firma la carta
3.1.5 ADJUDICACION DIRECTA DE SERVICIOS
Se realizan las siguientes actividades
No. ACTIVIDAD
3.1.5..1 Elaboracién del programa de cotizaci6n
2. Elaboracifn de la convocatoria
3. Invitacién al {a los)contratista (s)
4. Recibe cotizacién (es)
5. Elabora tabla comparativa, en su caso



6. Dictamina y elabora orden de trabajo.

7. Aprueba y firma la orden de trabajo.

Estas actividades se realizan con los mismos
formatos del punto anterior 3.1.4 CONVOCATO~
RIA DIRECTA DE SERVICIOS.

3.2 CONTRATACION
En casc de emitirse orden de trabajo no se -
realiza el Proceso de contratacién, en los o=~
tros casos: carta de intenciSn y acta segunda
del conéu:so, proceden las siguientes activi-
dades:
NOTA: La orden de trabajo solo estf reglamen=-
tada para trabajos de conscrvacifin y manteni-
tento por un monto hasta de ) veces el salario

mfnimo anual,

~ No, ACTI Y IDAD
3.2.1. Solicita documentacifn y flanzas al contratista
2. Entrega documentacién y fianzas
3. Elabora contrato y sus anexos
4. Firma contrato
5. Env{a contrato a con un VeBo

6. » Aprueba y firma contrate



7.
8.
9.
10
11
12
13

Turna contrato firmado a RIQBOO
Distribuye los contratos restantes
Entrega recibo por anticlpo, en su caso
Envia recibo a con un Vo.Bo,
Aprueba y realiza el page

Informa a del pago realizado

Informa a S.P.P., SCGF, SECTUR, SEMIP

3.20NT ROL

3.3 SUPERVISION

3.3.1 TRABAJOS "EXTRAORDINARIGS

PARA QBRA:

No.

ACTIVIDAD

3.3.1.1
2.

Solicitud de bitfcora

Determinacibn del P.U, por alguno de los ~
procedimientos establecidos en la Regla -
general 3.3.4.

Aprobacifn del P.U.

PARA SERVICIOS:

No,

ACTIVIDAD

3.3.1.4
5.

Solicitud por escrito

Determinacibn del costo



6.

Revisién y comentarios a la cotizacién

Aprobacifn del importe

En cualquier caso se podr& optar por contratar
a un tercero,

3.3.2

No.

ACTIVIDAD

3.3.2.

3.3.3

1.

2.
3.
4.

Solicitud por escrito, indicande las causas =
gdel atraso.

Bvaluacifn de las causas
Aprobacifn de la ampliacién

Decidir si impone o no las sanciones.

En caso de no aprobarse la ampliacién del pla~
20 puede rescindirse el contrato.

MODIFICACIONES CONTRACTUALES

Las modificaciones sefaladas en el punto 3,
SUPERVISION, una vez aprobadas, requieren una
modificacién,

a) Modificacidn a la fecha de inicio

b} . " * " " Jde terminacién

c) " " al monto de contratado

y se realizan mediante los siguientes docu~

mentos.
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a) Convenios, cuando la modificacién es infe-
rior al 25%

b} Convenio Adicional, cuando la modificacidn
es superior al 25%

El procedimiento tiene las mismas actividades ~

gue el descrito para la contratacién.

Estas modificaciones también pueden realizarse,~
debido a la cancelacién de partidas que se te--
nfan contratadas pero, por alguna causa , nc se
ejecutaron, asf como resulte una gran diferencia

entre los vol@menes contratados y los reales,

. NO.

3.4. EJECUCION DEL CONTRATO
3.4.1 ESTIMACIONES
El procedimiento de las estimaciones -
realiza las siguientes actividades:
ACTIVIDAD
3.4.1.1 BElaboracifn
2 Revisidn generadores conceptos y cantidades
3 Revigién de P.U. y operaciones
4 Control Presupuestal
5. Turna a____ con Vo.Bo.
& Aprueba
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7 Elabora cheque
8 Informa a del pago realizado
9 Informa a S.P.P., SCGF, SEMIP,

3.4.2 EJERCICIOS ANUALES

En la 0ltima estimacién del afio, se realiza un

clerre en el que:

a) Se estiman todos los trabajos realizados
b) Se amortiza la totalidad del anticipo, en -
‘su caso.
c) Se determina el monto total ejercido,
d) Se infoyma a SPP, SCGF, SEMP, SECTUR Y otras
fecretarias,
Para aguellos contratos que sea necesaria su

revalidacién en el afio silguiente, se realizan

las siguientes actividades:

No. AC TIVIDAD
3.4.2.1 Determina la adjudicacién y anticipo en su
caso.
2 Aprueba la adjudicac{8n y anticipo en su
caso.
3 Elabora revalidacifén y solicita fianza (s)
4 Firma revalidacifn, entrega fianza (s} y re-

cibo por anticipo.



5 Envia recibo a _  con un VoBo.

6 Aprueba y realiza el pago

7 Informa a del pago realizado
8 Informa a SPP, SCGF, SECTUR, SEMIP

CONTROL

3.5. AJUSTE DE P.U.
Este procedimiento estd establecido en las -
reglas generales Y sus linea
mientos.
Estos incrementos no generan modificaciones
contractuales pero si requieren incrementos
en las finanzas,

Se realizan las siguientes actividades:

NO.

ACTIVIDAD

3.5.1

Solicita ajuste de P.U. anexando la documenta-
cibén necesaria.

Revisa y corrige, los incrementos solicitados,
acuerda con el contratista el porcentaje glo-
bal de ajuste,

Aprueba el porcentaje global

Informa a la unidad administrativa
Verifica los incrementos reales a las cantidades
realmente ejecutadas en las estimaciones,.



3.

PINIQUITO

1.6,

RECEPCION Y LIQUIDACION

Este procedimiento esta reglamentado en las -
Reglas

Se contemplan:

Recepciones Totales

Recepciones parciales

a) Cuando exista una suspensifn

b) Cuando existen partes identificables y sus

ceptibles de utilizarse.

c) Cuando de comin acuerdo las partes convie-
nen en dar por terminado anticipadamente -
el contrato,

d) Cuando la Entidad rescinda el contrato en
los términos de la Regla

e) Cuando la autoridad judicial declare res-
cindido el contrato,

Actividades bfsicas

No.

ACTIVIDAD

3.5,

Notificacifn de terminacién de los trabajos.
Solicitud de recepcién parcial

Recepci6n de les trabajos y liquidacién
Elaboracién de acta



3.6

a}

b}

e}
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Informe a
Informe a SPP, SCGF, SECTUR, SEMIP

SUSPENSION

Este procedimiento estd reglamentado en las
Reglag

Se contemplan suspensiones temporales y defi~
nitivas, de los trabajos, en cualquier estado
en que estog se encuentren. Cuando es tempo-
ral, se informan de la duracifn aproximada y
se voncede la ampliacifn del plazo correspon-

diente.

Cuando es definitiva, puede ser parcial o del
total de los trabajos.

Cuando la suspensifn sea por causas no imputa~
bles a el contratista:

Se pagarin las cantidades de trabajo ejecutadas
a los P,U.

Los trabajos o servicios ejecutados, no hayan -
sBido considerados, o no puedan considerarse,

se pagarén con el procedimiento de trabajos -
extraordinarios.

Se cubrirf en forma proporcional los dafios que
ge le causen a "EL CONTRATISTA"



El procedimiento requiere las siguientes ac-
tividades: ’

No. ACTIVIDAD
3.6.1 Recomendacién de suspensién
2 Orden de suspensién
3 Comunica orden de suspensién a "EL CONTRATISTA"
4 Realiza recepcidn y liquidacifn de los traba-
jos.
H Aprueba los términos de la suspensifn.
6 Elabora el acta de suspensién
7 Informa a SPP, SCGF, SEMIFY, SECTUR
3.7 RESCISION

Este procedimiento estf reglamentado en las

Reglas para obras y para servicios.

Se contemplan las siguientes causas:
No iniciar los trabajos

§i suspende injustificadamente los trabajos, o
se niega a reparar o reponer alguna parte de
ellos,

58i no ejecuta los trabajos de conformidad con
lo estipulado o sin motive justificado no acata

- &rdenes dadas por escrito,



10,
11,

12.

S1{ no da cumplimiento al programa de!-
trabajo.

51 no cubre los salarios y prestacio-
nes de sus trabajadores.
Si es declarado en quiebra

81 subcontrata partes de los trabajos
contratados sin sujetarse a las Reglas

Si{ cede los derechos de cobro, sin suje
tarse a las Reglas.

81 no da las facilidades y datos necesa-
rios para la inspeccién, vigilancia y -
supervisidn de los materiales y trabajos.

Si cambia su nacionalidad
Si siendo extranjero invoca proteccifn de

su gobierno.

Por incumplimiento al contrato

Se realizan las siguientes actividades bisicas.

NO, ACTIVIDAD
3.8.1 Recomendacién de rescisifn
2 Ordena rescisifn
3 Comunica orden de rescisifn a "EL CONTRATISTA"
en forma fehaciente,
4 Expone lo que a su derecho conviene
5 Determina la resolucidn que proceda indicando,

en su caso, las penas convencionales a aplicar.
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6 Realiza recepcibn y liquidacifn de los tra-
bajos.
7. Aprueba la recepcién
B. Elabora acta de rescisién
9. Informa a SPP, SCGF, SEMIP, SECTUR Y otras fecretarfas

Documentacifn gue acredite capacidad técnica, finan-
clera y experiencia suficiente en trabajos similares
a los que son materia del concurso.

Ultimos ESTADOS FINANCIEROS. Dictaminados por Audi-
tor Independiente de la Empresa.

Ultima DECLARACION DE IMPUESTOS SOBRE LOS INGRESOS -
DE LAS SCCIEDADES MERCANTILES.

Constancia (s) dirigida {(s) a

de lfneas de cr&dito disponible a la fecha, indican-
do mento (s), nombre (s), y firma (s) de (los) funcio
nario (s) que la (s} expide (n).

Relaci6én de Obras en proceso de ejecucién, tanto en -
el Sector POblico como en el Privade, {ndicando: con-
tratante, objeto de los trabajos, ubicacién, monto, -
avance (%), fechas de inicio y de témmino.

Copias autSgrafas y fotostfticas, de los contratos de
las dos obras m&s importantes ejecutadas por la empre-
sa, durante los dltimos 5 afios, anexando las actas de
recepcifn y/o las dos dltimas estimaciones de obra y
los recibos de pago correspondientes.
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6. Currfculum Vitae del té&cnico representante que es-
tarfa al frente de la obra, con experiencia en la
ejecucién.



EVALUACION DE CONCURSO

INTRODUCCION:

n

Este es uno de los puntos mds importantes del tema, ya -
que para la seleccién del contratista para realizar la obra,=-
no se debe de tomar en cuenta Gnicamente el costo total del -

proyecto.

Debe de constar‘de un buen estudio del precio de materia
les, mano de obra, etc. No tener errores en las cantidades,- -
en las sumas. Se harf un anflisis de precios unitarios los -
cuales se tomar§ mayor atencifn a los que tengan el mfs alto-
porcentaje del costo en la obra.

Otro aspecto que se debe cuidar para la eleccién de un -
contratista, es la experiencia técnica y profesional en traba
jos anteriormente realizados.

Cabe sefialar que los incisos a continuacifn, enunciados,
estdn basados y sintetizados de acuerdo con el estudio de pro
yectos ya realizados.



3.10. Evaluacién de Concurso.

3,10,1., La revisifn de los preciocs unitarios se expresan con
nfmero y letra, 1a cantidad que se tomarf en cuenta para la -
revisién del mismo serf 1a que est& con letra, ya que en oca=-
siones no ciniciden las dos cantidades, se verificarén los im
portes parciales y el monto total de cada una de las proposi-
ciones de cada contratista,

Calcular ademfs los siguientes {ndices comparativos:

A). Porcentajes de incidencia que relaciona al monto to
tal. Esto nos indicarf el peso que tiene el impor-
te de cada concepto, en el monto total.

B}, El lugar que ocupe el precio unitario en particular
con la relacifn al mismo precio de los demds concur
santes incluyendo el del presupuesto base y el pre-
supuesto promedio.

C). Indice de variacifn con relacifn al presupuesto ba-
se y con relacifn al presupuesto promedio, Esto ==
nos dard la relacibn que tiene cada precio unitario
del promedio base y el presupuesto promedio.

'3,10.2. Révisi6n Particular

La revisién detallada de cada uno de los concursos se de
be de dar un resumen general de la revisi6én global y en ta- -
blag comparativas del concurso,

Se deben de incluir los siguientes cuadros:

A). Relativos al costo (de preferencia se marcarin
de diferente color los precios m&s bajos y los
m&s altos),
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B). Relativos al programa de obra.
C). An&lisis Inflacionario

D). Experiencia técnica y de construccién ;;

Para anflisis inflacionario se recomiendan las siguientes
comparaciones;

A). De las tablas compa}ativas de insumos se toman los-
costos de los materiales m#s representativos, asf -
como la mano de obra.

B)., Estos costos se expresarfn en forma porcentual con-
relacifn al costo directo,

3.10.3. Revigifn Global
3,10,3,1, Tabla comparativa de concurso.

Ejemplo:

Fecha:

Concurso:

Nombre de Indice Factor
Compafifa Importe | Variacién Programa Indirectos
No. Concursan. | Total [.,. p d c/r Dur Lug Utilidad
1 Const. # 1{479'800| 0.93 [0.90(14 1 s 42,97
2 Const. # 2{ 517'900 1.00 .92 (14 |1 S 32.00
3 Const. # 3| 523'000 1.01 [0.93(14 (1 % 30.00

DICTAMEN:
REVISO:

NOTA: Se puede tener comparacifn por precios unitarios por con-
cursante y se marcarfn de diferente color los precios mfs
bajos y mis altos para tener facilidad en su revisifn,




3,10.4, Revisisn Formal

Relacidn de conceptos y
cantidades de cbra para
expresifn de precios --
unitarios y monto total
de la proposicifn

Conceptos en los que no
se expresan los precios
i unitarios

A. Con letra y Nimero

B. Con Letra

C. Con Nfmero

Conceptos en los que el
precio unitario expresa
do con letra, tiene co-
rrecciones, raspaduras-
o enmendaduras.

Conceptos en 1los que ==
existen discrepancias -
entre el precio unita--
rio expresado ¢on letra
y el expresado con nfime
ro.

Conceptos en los que =~
existen errores en las=-
operaciones aritméticas.

Conceptos en que no se-
entreg8 anexo el anfli-~
sis del precio unitario
correspondiente,

MONTO ORIGINAL
MONTC CORREGIDO
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3.10.5, PRevisibn Particular del Costo
EJEMPLO:

Nombre de la Precio | Constructora | Constructora| Constructara
Constructora Base i1 42 '3
Importe total| 517'902 479'8090 5171900 523'000
fFac, Ind. y - .

utilidad 32% 42,978 30y 27.87%
Precio Costo

Total 392'350 335'5%6 4024428 412'418
Lugar ) 2 3

INTEGRACION DEL FACTOR IND, Y UTILIDAD

Honorarlos,

sueldos y -

prestaciones 6.99% 12.20% 7.80% 9,00%
Depreciacién,

Mantenimien~

to y Rentas 0.60% 1.25%
Servicios 1,50% 0.55¢
Fletes y Aca-

rreos 1.75% 0.40%
Gastos de Ofi

cina 0.70% 6.00% 0.80% 1.15%
Seguros, Fian

zas y Finan--

ciamiento 5.90% 8,008 1.40% 2,75%
Otros 0.70% 1.20% 1.15%
Utilidades e-

Impuestos 13.42¢ 15,29¢ 20,00% 11,624
SUMA 32,26% 42,97% 27.80% 27.87%




10.6. Revision de partidas.

EJEMPLO
Resumen de Partidas | Presupuesto Base Contratista # 1 Contratista #2 c
Wonto | % del | Prop- Monto del [Prop. | Momte | % del | Prop. |Monto % del
No.| Descripcitn (miles dé Monto | P. Base| (miles de | monto [P. Base| (niles de|Monto | P. Base.(miles |Monto
$) | Total. pesos tocal. | pesos) | Total. He pesos) Total.
03.2 |Tuberfa y Accesorios.| 279'066| 53.88| 1.00 | 291'450 | [60.74| 1.04 | 296'B41 | 56.74 | 1.06 | 301%40 | 57.16[ 1.08
03.3{ sistema de deteccidn | 49'507| 9.50 1.00 56402 11.76] 1.14 | 47'210| 9.02 | 0.95| 47910 | 9.08| 0.97
03.4| Decectores, Rociado-
res y Seralacidn. 183'515] 35.43) 1.00 | 128'905 | |26.87| 0.70 | 175'675 | 33.56 | 0.96 | 173'295 | 32.86| 0.94
03.5| Equipo de Bombeo. 114] 0.02 | 1.00 198 | |0.31 | 11.14 666 | 0.13 | s.84 881 | 0.17| 7.73
03.6| Equipo de Semalizacidn 5'700( 1.10 [ 1.00 1540 | lo.32 0.27]  2'800| 0.55| 0.50 3856 | 0.73| 0.68
|
I
T
MONTO TOTAL 517'902| 100 | 1.00 | 479'802 | 100 0.93| s231s2 | 100 | 1.01 | s527'380| 100 | 1.02
L




3.10.7. Revisifn Particular del Programa.

3.10.7.1. Erogacifn Mensual Acumulada
En ésta se dar8 la cantidad de dinero que se gasta men-
gualmente en millones y se van acunulando los gastos de la -
construccifn, de la cual se hace una grifica dinero~-tiempo.
Ejemplo: Si el monto total de la obra es de cincuenta -
millones de pesos, y el tiempo para realizar la obra es de -
Febrero a Diciembre, la grédfica debe de tener una curva seme

jante a la siquiente:
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3.10.7.2, Erogacifn Mensual

En la erogacién mensual se dan las cantidades de dine=-
¥o que se gastan al mes, y de la cual se puede comparar la-
distribucibn que se le darf al mismo.
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3.10.8. Andlisis Inflacionario

En este punto se estudiarf el fndice de inflacién que pro-
nostica cada una de las compafifas concursantes, de las cuales -
se recomienda tomar con mayor consideracién los elementos que =
tengan mayor porcentaje en la obra, por ejemplo: varilla, cemen
to, mano de obra, etc.

De lo cual se tomar& también el anflisis de porcentaje de-
incidencia,

LIEMPLOS
RESUMEN DE ANALISIS INFLACIONARIO

Nombre de

Compafifa~-

Concursan Precio Const., Const. Const,

te, Base 11 §2 $3
RESULTADO DEL ESTUDIC

Monto ori-

ginal del-

programa, 517'902 479'800 5§17'900 523000

Monto ine=

flacionario| 626'150 565'170 634190 636130

Factor in-

flacionae=

rio global 1.209 1.17¢ - 1,212 1,206
INFLACION DE LAS PROPUESTAS

Monto co-

rregido 517'902 479'802 523'156 527'380

Monto In-

flaciona~

rio 626'144 564°'246 634'065 636'020




CAPITULO IV

Formatos para convocatoria pdblica

4.1 Implementacibn

4.1.1 Ejemplos de Convocatoria Pfiblica
4.1,2 Programa de coOncurso

4,1.3 Revisifn de 1a solicitud

4.1.4 Modelo de Carta de Aceptacibn
4.1.5 Modelo de 1la carta de rechazo
4.1.6 Recibo

4,1.7 Constancia de la visita al lugar

4.2 Carpeta del concurso

4.2.1 Hoja 1nfdrmativa

4,2.2 Pliego de requisitos

4,2,3 Proposicliones

§.2.4 Relacién de equipo

4.2.5 Andlisis detallado de precios unitarios
4,2.6  Relacibn de mano de obra

4.2.7 Relacifn de materiales

4,2.8 Costo horario de maguinaria

4.2.9 Relacién de conceptos y cantidades de obra
4,2,10 Anflisis de Precios unitarios

4.2.11 oObras preliminares



4.1.1 EJEMPLO DE UNA CONVOCATORIA PUBLICA
INMOBILIARIA ROMO, S.A. DE C.V.

Fecha de la publicacifn de la convoca-
toria, deberi fljar de acuerdo con -

los criterios establecidos en el arti-
culo 31 de la Srfa, de Obras Ptblicas.

CONVOCATORIA  NGmero de la convocatoria. BEste nfimero =
estard en funcibn de:

a) Clave de la dependencia o entidad
b) Nfmero de convocatoria publicada en el
ejercicio,

¢} Ejercicio correspondiente.

CONVOCATORIA IRR - 002186
Clave de la Entidad o depen Ejercicio correspon=-
dencia, diente (B86)

NGmero de convocatoria
( 2 dos)

En cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley de
Obras Pfiblicas, se convoca a Contratistas Nacionales, Perso
nas flsicas y morales. Al Concurso para la adjudicacibn de”
el Contrato correspondiente a los trabajos que se ejecutardn
en:

Nomhrar la obra y su ubicacibn

CONCURSO DESCRIPCION GENERAL DE LOS TRABAJOS

pescripcibn pormenorizada de los trabajos.
Nlmero de consuro y especialidad en el padron
de contratistas que lleva la §5.p,P.

Los interesados deber#&n acudir a solicitar su inscrip-

cibn a:
Lugar y hora en donde se resiviran las solicitudes de
inscripcidn,
No. DE éONCURSO FECHAS INICIO CAPITAL COSTO
LIMITE APERTURA DE DE CONTABLE DE LAS
DE PROPOSI@  OBRA MINIMO BASES
INSCRIPCION NES REQUERIDO {MILES)

DIA HORA MILLONES
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patos relativos al concurso: Nimero, Fecha, limite ~
de inseripeién, fecha de apertura de proposiciones, -«
hora, fecha de inicio de cbra, cspital contable mini-
mo, requiriendo y costo de las bases.

REQUISITOS

§61lo de admitir$ la inscripeifn de aquellos contratis~

tas que cumplan con los siguientes requisitos presentando al
efectaos

1.~

6,~
7=

solicitud de inscripcifn de aquellos contratistas gue
cumplan con los siguientes requisitos presentande al
efecto:

Copia legible y completa de su registro vigente en el
Padrfn de Contratistas de Obras POblicas, con las es-
pecialidades antes scrialadas,

Copia legible del Acta CQnstituJa y modificaciones en
su caso, segfin su naturaleza jurfdica,

Registro actualizade en la CSmara de la Industria gue
le corresponda.

Relacifn de los contratos de cbra en vigor que tengan
celebrados tanto con la administracién Piblica, asf
como con los particulares sefialando el importe total =~
contratado y el importe por ejercer desglosado y por
anualidades.

Capacidad Técnica.

Declaracidn escrita y bajo protesta de decir verdad de
no encontrarse en los supuestos del Artfculo 37 de 1a
ley de Obras Ptblicas.

Los interesados deber&n otorgar las facilidades a la -
convocatoria para verificar la informacién contenida
en los documentos requeridos,

Requisitos para poder participar estos son los gene-
ralmente solicitados peroc no son

ANTICIPO

Se otorgarfn los siguientes anticlpos del monto de obra
a ejecutar,
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10% para el inicio de los trabajos, de la primera asig
nacitn.

208 Para la compra de los materiales de la asignacién
que se trate.

Tipos de anticipo y porcentaje autorizado.

CRITERIO DE ADJUDICACION:

Inmobfliaria, Romo Romo, S.A. de C.V, con base en el
anSligig comparativo de las proposiciones admitidas y en su
propio presupuesto de obra emitir§ un dictamen que servird -
como fundamento para el fallo, el contrato se adjudicarg al
proponente que reGna las condiclones legales, as{ como téc-
nicas y econbmicas requeridas por la convocante, garantice -
patisfactoriamente el cumplimiento del contrato y cuente con
la experiencia requerida por Inmobiliaria Romo Romo, S.A. de
C.V. para la ejecucibn de los trabajos.

Si una vez considerados los criterios anteriores re-
sultare que dos o mis proposiclones satisfacen los requeri-
mientos de la convocante, el contrato se adjudicarf a quien
presente la postura mis baja.

Contra la resolucibn que contenga el fallo no proce
derd recurso alguno. -

Criterio de adjudicacifn, deberd mencionar sumamente
el criterio de adjudicacién que la dependencia o entidad u-
tilizar§ para adjudicar la obra terminada en cuento lo pre-
ceptuado en el artfculo 36 de la ley de obras pGblicas y.

ATENTAMENTE

VICTOR ROMO ROMO

Nombre firma y puesto del funcionario responsable
de la convocatoria.



4.1.1.1 CONVOCATORIA NO,

En cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley -

de Obras P@blicas, se convoca a contratistas nacionales, -

personas ffsicas y morales, a {los) concurso (s} para la ag

judicacién del {los) contrato (s} correspondiente {s) a los

trabajos que a continuacibn se describen, a ejecutarse en
Para el Proyecto.

CONCURSO DESCRIPCION GENERAL DE LOS TRABA-
JOS.

Los interesados deberdn acudir a selicitar su inscripcién -

en

a partir de la publicacifn de la presente y hasta la fecha
1fmite que adelante se indica,

REQ UISITOS:

- Bolo se admitird la inseripcibn de aquellos contratistas
que cumplan con los siguientes requisitos, presentando -

al efecto:
1, Solicitud de inscripecifn, por escrito;

Copia legible y completa de su registro vigente en el Pa-
dré6n de Contratistas de Obras Pdblicas, con la especiali-

~N

dad anteg sefialada;



3. Copia de la flltima manifestacién ante la Direccifn de
Estadistica de la S.P.P.:

4. Documentacifn que acredite capacidad técnica, financiera
y experiencia suficiente en trabajos similares a los que
son materia del (los) concurso (s) en que estuviere inte
resado;

5. Currfculum vitae de la empresa y del técnico representan
te en obra; y

6, Relacién del equipo que pretende utilizar, comprobando -
su propiedad, en su caso, y sefialando su ubicacién actual,

F BE C H A &

Mo, de Apertura de Propo- Capital  Costo
Concurso Limite de siciones, Inicio de  Social de la
Incripcidn Gbra. Mfnimo Docu-
reque- menta-
, rido cifn
{mi1lones)

ANTICIPO: Se otorgarf un anticipo equivalente al
20% {veinte por ciento) del monto de o-
bra a ejecutar durante el presente afio.

CRITERIO DE ADJUDICACION: El sefialado en el Art, 36 de la Ley
de Obras P@blicas.
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4.1.3

REVISION A LA SOLICITUD

Solicitud de Inscripcifn

Registro vigente en el Padrén con la Especialidad

gefialada.

Manifestacién ante la Direccifn de Estadfstica de
S.P.P.

Documentacifn que acredite Cap, Té&cnica Financiera
y Exp.

a) Estados Financieros
b} Acta de Recepcién .

Currfeculum Vitae

Relacién del Equipo

Capital Social




4.1.4 MODELO DE CARTA DE ACEPTACION

México, D.F., a____de de 19 __.

Ref,: CONCURSO

En relacién con el Proyecto del
me permito comunicarle gue ha sido aceptada su solicitud pa
ra participar en el Concurso de referencia, relativo a:

que esta Entidad celebrarf a las hr del dfa.

De acuerdo con lo anterior, se le encarece pasar
en horas hibiles a

ubicada en '
dentro de un lapzo de dos dfas hfbiles a partir de esta fe-
cha a fin de gue le sea proporcionado, mediante el pago de
su importe, el Pliego de Requisitos y sus Apéndices, para

gue con base en el contenido de los mismos, presente su pro-
posicibn.

ATENTAMENTE.
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4.1.5MODELO DE CARTA DE RECHAZ20

México, D.F., a ___ de de 19,

REF: CONCURSO

En relacién con el Proyecto del

me permito comunicarle gue ha sido rechazada la solicitud
presentada por esa empresa el dia B

para participar en el Concurso de referencia, relativo a:

por no cumplir con el ‘(los) siguientes (s} requisitos(s):

Con la presente se devuelve a usted la documen-
tacidn presentada al efecto. d

ATENTAMENTE



4.1.6R ECIBO

México, D.F., am de de 19..

Recibf det

CHEQUE NO. CTA. RO.

del Banco por la cantidad de §

Por concepto de pago de la documentacifn cuya relacién se

anexa, correspondiente al concurso
rolativo a:

ATENTAMENTE
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4,1.7 CONSTANCIA DE LA VISITA AL LUGAR
DE LA OBRA.

México, D.F., a__ de de 19,

Presente.

Por medio de la presente, hago constar que el

representante de
visits el sitio donde se rea
lizar&n las obras, cbjeto del Concurso

c.

o o i ki 28 S0 2o,

relativo a

del Proyecto.

ATENTAMENTE



l.-

3.-
4.-

S~

9.~

4.2 CARPETA DE CONCURS0O
CONTENIDO

Hoja Informativa

Pliego de Requisitos

Proposicién

Relacidn de equipo que se empleard en

la obra,
Formas del andlisis detallado de P.U.

Programa de montos mensuales de obra y
utilizacién de quipo.

Relacibn de conceptos y cantidades de obra
para expresién de precios unitarios y mon-
to toal de la proposicibn,

Resumen por partidas

Especificaciones complementarias

Modelo de Contrato
Relacibn de Planos

Separadores
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4.2.1 HOJA INFORMATIVA

CONCURSO RELATIVO A:

l.- VISITA AL SITIO

Lugar ée reunién
Ubicacién

Con el C,

Fecha y hora

2.- GARANTIA DE PROPOSICION

3.~ PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

Lugar
Fecha 'y hora

4.~ FECHA DE ADJUDICACION
5.= INICIO DE LA OBRA
6,- TERMINACION DE LA OBRA

7.~ ORIGEN DE LOS RECURSOS
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4.2,2, PLIEGO DE REQUISITOS

A que se sujetarf el Concurso -QP relativo a

PRIMERA .-

SEGUNDA. -

CLAUSULA

Inmobiliaria R
mostrarf una sola vez el sitio donde se eje~
cutarin los trabajos materia del concurso, -
para lo cual, los contratistas inscritos de-
ber&n ocurrir a

el dfa de de 19, a las
hrs. — —————— -

Al formular la proposicibn, el concursante to
mard en cuenta que:

A. La Obra se llevard a cabo con sujecién a:
Obras Pdblicas, su Reglamento, las Reglas
Generales para la contratacién y ejecucién
de Obras Pdblicas y de servicios relaciona-
dos con las mismas; el Proyecto; las Normas
de Construccién que la SCT tiene en vigor;
las Especificaciones Complementarias, en su
caso; el Programa y Montos Mensuales de O-

bra y de Utilizacién de Equipo. Los Precios

Unitarios sehalados en la relacién de Con-

ceptos y cantidades de Obra para Expresifn

de Precios Unitarios y Monto total de la =~
Proposicién, que deber&n calcularse como lo
establece la seccifén 5 de las Reglas Gene-
rales, antes citadas; y conforme a lo esti-
pulado en el contrato respectivo.

B. Deber§ tener permanentemente en la obra, co
mo su representante autorizado, a un profe-
sional con suficiente experiencia en obras
de Indole de la que se llevarf a cabo y con

obligacifn de conocer ampliamente el Proyec-

to y los demds documentos que se mencionan
en el inciso anterior.



TERCERA .-

Al

peber4 iniciar la obra dentro de los -
dfas naturales sigulentes a la fecha del
fallc del concurso.

£l término para la conclusién de la obra, se-
rf el dia del mes de de
198 . Sin embargo, el concursante podrf com-
prometerse a terminar la obra en una fecha -
anterior a la fijada.

Que para efectos de pago, se formular&n esti-
maciones mensuales y su importe le serf liqui
dado en un plazo de ( ) dfas hébi-
les.

Se otorgar& un anticipo equivalente al veinte
(20) por ciento del monto de la obra a ejecu-
tar en el ejercicio, en un plazo de

( ) dfas hfbiles, una vez entregada la ga
rantfa del mismo.

formular su Proposicién, el concursante recono

ce que:

A,

Tomé en consideracifn las condiciones climfti
cas, topogr&ficas y geolégicas de la regifn,
compenetrindose de las condiciones generales

y especiales del lugar d> la obra y que el des
conocimiento de tales condicjones, en ningdn =
caso servirf posteriormente para aducir justi-
ficaciSn por incumplimiento del Contrato o pa-
ra solicitar bonificaciones a los precios con-
signados en la Proposicién.

Cuando se estipule que el pago de los diver=~~
sos conceptos de obra se harf al precio fijado
en el Coéntrato para la unidad de obra termina-
da, ha juzgado y tomado en cuenta todas las -
condiciones que puedan influir en los precios
Unitarios, independientemente de lo que dichos
precios incluyan por razén del costo directo,
del indirecto, de la utilidad, y de los cargos
adicionales; que los datos asentados en el pro-
yecto, tales como clasificacién y abundamiento
de materiales, disposicién de los estratos y o=
tras caracteristicas, INS los ha proporcionado
como orientacién y a tftulo informativo, quedan
do bajo la responsabilidad del proponente juz=
gar de todas las circunstancias, de manera que
81 cualquiera de ellas resulta diferente en la
realidad a como se indicS en el proyecto o a -



CUARTA.-

como la considerS el proponente, la diferencia
no justificarf reclamacifén alguna con relacifn
a 1os precios unitarios propuestos.

C. Ninguna de las diferencias que pudieran resul-
tar en las cantidades de obra anotadas por INS
en la Relacifn de Conceptos y Cantidades de o-
bra justificari reclamacifn del contratista en
relacién con los precios unitarios respectivos.

D. 81 como consecuencia del fallo le es adjudica-

do el contrato, preparari y entregard a INS, -
en un plazo no mayor de dfas hdbiles, con
tados a partir de la fecha de adjudicacién,

un Programa Dindmico.Detallado de las Diversas
Etapas de Ejecuciéin de la Obra (Ruta Critica) y
el correspondiente Programa de Insumos, con ba=-
seden la informacién contenida en su Proposi-
cidn,

E. Propone precios unitarios @nicamente para los =~
conceptos anotados en la Relacién de Conceptos
y Cantidades de Obra y que, por lo tanto, no ~
presenta alternativas que modifiquen lo estipu-
lado en este Pliego de Reguisitos,

F. Presenta anflisis detallados de cada uno de los
precios unitarios relativos a los conceptos ano
tados en la Relacién de Conceptos y Cantidades
de Obra, (Forma ) Y que en ellos no in-
cluye las aportaciones al INFONAVIT; caso con-
trario, su proposicién ser8 rechazada,

G. La ejecucisn de las obras se ajustarf a las in-
versiones que cada afo autorice la Secretarfa -
de Programacifn y Presupuesto. Por lo tanto, -
serén celebrados contratos anuales por los im-
portes de esas inversiones autorizadas.

Para cada afio se adjuntard al Contrato el Proe-
grama y Montos Mensuales de Obra, de acuerdo -~
con el presupuesto de ese afio, y el concursante
seleccionado se compromete y obliga a formular

anualmente, de com@n acuverdo con INS, el progra
ma correspondiente.

La Relacién de Conceptos y Cantidades de Obra para-
Expresifn de Precios Unitarios y Monto Total de la

Proposicifn se-formularf de acuerdo con lo siguien~
te:



QUINTA.-

DOCUMENTO 1

DOCUMENTO 2

=77

A. Se llenarf preferentemente a mfquina, y de =
ser-manuscrita se usarf tinta y letra de mol
de que sea ficilmente legible. En ambos ca=
sos, deber§ presentarse sin correciones, ras
paduras ni enmendaduras.

B. Se anotarin los precios unitarios, tantoc con
ndmero como con letra, expresindolos en mone=
da nacional., 8i hubiera discrepancias entre
los precios unitarios anotadadas con nfimero
y los anotados con letra, ser&n estos dltimos
las gue se tomar£n en cuenta.

C. Cuando se componga de varias hojas, deberén a
notarse en cada una de ellas el monto parcial
por hoja, que corresponde & los importes por
concepto contenidos en la misma, asf como el
monto acumulado.

En el resumen por Partidas deberf anotarse el
importe total de cada una de ellas.

D. En caso de encontrarse errores en las opera~
ciones aritméticas, se reconocerf como correc
to el producto de las cantidades anotadas por
INS y lo8 precios unitarios anotados con le~
tra por el Proponente.

E. De acuerdo con las correcciones que en su ca-
50 se hagan, se modificarfn los importes par-
ciales y la suma de ellas.

cada concursante deber$ presentar, en el acto de
Presentacifn y Apertura de Proposiciones, la sie-
guiente documentacién:

A. En sobre o carpeta abierta:

Original de la carta de aceptacién de la solicitud
del Proponente para participar en el concurso, ex
pedida por 1INS,

.Original o copia certificada de la documentacién

que acredite la vigencia de su registro en el Pa-
drén de Contratistas de Obras Pdblicas, que lleva
la Secretarfa de Programacién y Presupuesto.



DOCUMENTO 3
DOCUMENTO 4

'DOCUMENTO 5

DOCUMENTO 6

Constancia de vigita al sitio, expedida por INS,

a) Para personas morales: Testimonio Notarial
copila certificada de la Escritura Constitue-
tiva de la Sociedad Proponente;

b) Para personas fisicag; Original y fotocopia
del Acta de Nacimiento,

En su caso, Testimonio Notarial que acredite de~
bidamente la personalidad de su representante en
el Concurso.

En su caso, Testimonio Notarial que acredite de-

bidamente la personalidad y facultades de su re-
presentante gue firma la Proposiciln y sus Anexos.

En cvalesquiera de los dos casos anteriores, los

. representantes deberfn presentarse una identifis

cacibn personal (licencia, pasaporte o credencial)

Para el caso de extranjeros, tanto personas £1si
cas como morales , ademis de los documentos ante-
riores, aqu8llos con que satisfacen los requisi-
tos que las leyes mexicanas establecen para poder
concursar en el pafs.

La documentacifn a que se refiere este inciso A,
se devolver{ una vez revisada, al fipalizar el
Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones,

B. En sobre cerrado en forma inviolable, firman
do todas y cada una de las hojas.

Garantfa de Proposicidn, legalmente expedida en -
forma de cheque librado por el Proponente a favor
de

por la cantidad de §

a cargo de institucibn de crédito autorizada para
operar en el pals.



DOCUMENTO 7
DOCUMENTO 8

DOCUMENTO 9

DOCUMENTO 10

DOCUMENTO 11

DOCUMENTO 12

DOMENTO 13

Pliego de Requisitos.

Proposicifn, debidamente requisitada

Equipo que se empleard en la obra.

a)

b}

c)

d)
e)
£)
q)

Relacifn de materiales que se emplear&n
y sus costo puesto en obra.

Relacifn de mano de obra, indicando sala-
rio base, factor y salario real.

An&lisis detallado del costo horario para
todas las m8quinas que intervendr&n en la
ejecucifn de los trabajos.

An§lisis detallado del Costo Indirecto.
Anflisis detallado de los Cargos adicionales
Porcentaje de utilidad.

Andlisis detallado de los precios unitarios
de todos los conceptos gque aparecen en la -
Relacifn de conceptos y cantidades de obras.
formulados por el proponente de acuerdo con
la ( ) y la seccifn 5 de las Re-
glas Generales para la contratacién y Ejecu-
cién de Obra Pdblica.

Programa y Montos Mensuales de Obra y Utilizacién
de Equipo.

a)

b)

Relacifn de Conceptos y Cantidades de Obra -
para Expresién de Precios Unitarios y Monto
total de la Proposicién

'

Resumen por Partidas,

Especificaciones Complementarias

ESTA TESIS M9 DEBE
SAUR BE LA BIBLIOTECA



DOCUMENTO 14

SEXTA.~

SEPTIMA,-

OCTAVA .~

NOVENA, -

Modelo de Contrato.

En los sobres se anotarf: el ndmero del concur
80, la obra, el nombre de la empresa concursan-
te, as{ como el nombre y cargo del representan-
te que asista al acto, y el Indice del conteni-
do en cada uno.

La Proposicifn y la Documentacin Complementa~-
ria integradas en la forma gue previene la Clfu-
sula Quinta, deber&n presentarse a lasg
horas del dfa del mes de
de 198 , en la oficina
sita en

donde se llevarf a cabo la
primera sesiSn del Concurso, bajo la presidencia
del citado funcionario, quien pasarf lista de a-
sistencia y previo examen de la Documentacién -
Complementaria procederf a la aper tura de los so-
bres que contengan las proposiciones, en presen-
cia de los concursantes e invitados que asistan
al acto, en su caso, de los representantes de las
Secretarfas de Programacién y Presupuesto y de -
la Contralorfa General de la Federacién, levantan
dose el Acta Correspondiente

INS determinard durante el acto de Presentacién -
y Aper tura de Proposiciones, cufles cumplen for-

malmente con este Pliego de Requisitos y que, por
lo tanto, las recibe para su revisién detallada,

sin perjuicio de que como resultado de ésta, pos-
teriormente rechace aquellas gue no se ajusten ai
Pliego mencionado.

La Entidad se reserva el derecho de declarar de-
sierto el concurso, especialmente cuando se presen
ten menos proposiciones, afin cuando éstas llenen
los requisitos.

Las proposiciones presentadas por 108 concursan-
tes y que sean aceptadas en los términos de la ==
Clfusula séptima, ser&n conservadas por la Entidad,
con excepcifn de la documentacifn a que se refiere
el inciso A de la Clfusula Quinta.



DECIMA .~ El fallo se dar4 a conocer en el lugar, fecha -
y hora que sefiale en el Acto de Presentacidn
y Apertura de Proposiciones. '

DECIMA PRIMERA.- El adjudicatario quedard obligado a firmar el
Contrato, dentro de los veinte (20} dfas hfbiles
siguientes a la fecha de adjudicacifn., De no -
cumplir con este requisito, el monto de la garan-
tfa de su Proposicién se aplicard en beneficio -

* de INS, a tftulo de pena convencional y por el -
sigple retardo en el cumplimiento de la obliga-
cién.

DECIMA SEGUNDA.- Las garantfas de las Proposiciones se devolve-
r4dn a los concursantes al darse a conocer el fa-
llo del concurso, a cambio del recibo otorgado -
por INS, a excepcidn de aquella que corresponda -
al Postor a quien le fuere adjudicado el contrato,
la que ser& devuelta una vez que lo firme y exhi-
ba la garantfa estipulada en el mismo.

DECIMA TERCERA.- Para aclarar cualquier duda que los interesa-
dos pudieran tener en relacién con este concurso
podr&n ocurrir ante la Direccién del Proyecto

, ubicada en la Direccidén

presentindola por escrito, a m&s tardar cinco (5)
dfas hfbiles antes de la fecha sefialada para el -
Acto de Presentacifn y Apertura de Proposiciones.
INS aclarar por escrito tales dudas, tres dlas
h&biles antes del acto mencionado.

At en t a men t e .



4.2.3 PROPOSICION

México, D,F,, a __ de de 19 _ .

Me refiero a su atento Oficio No. de fe=-
cha por el cual se acepta a —

participar en el Concurso -

relativo a:

Sobre el particular
como representante legal de
manifiesto a Usted que:

Oportunamente se recogif el Pliego de Requisi-
tos y sus Ap8ndices, relativos al Concurso de que se trata,
y se ha tomado debida nota de los datos y las bases a que se
sujetard éste y conforme a los cuales se llevarf a cabo la o~
bra, 8e aceptan integramente los requisitos contenidos en el
citado pliego, y para tal efecto se devuelve debidamente fir~
madeo por el-suscrito.

Asimismo expreso que conozco la Ley de Obras Pd
blicas, su Reglamento, las Reglas Generales para la Contrata-
¢ibn y Ejecucién de Obras Pdblicas y las Normas de Construc-
¢i6n que la SCT tiene en vigor vy que acepte que tales disposi-
ciones rigen en lo conducente, respecto al concurso indicado -
y dem&s actos gque de &1 se deriven, Igualmente comunico a us-
ted, que conocemos los planos, las especificaciones y las can-
tidades de obra que nos fueron proporcionados, de acuerdo a -
los cuales se llevard a cabo la obra,

De conformidad con lo anterior le informo a usted
que el monto de mi proposicién es de §

¥y acompafio la documentacifn respectiva debidamente firmada y -
reguisitada en la forma siguiente:



1.~
2,-

13.~
14.-

~83

Carta de aceptacidn expedida por INS,

Constancia del registro en el Padrfn de -
Contratistas de Obras Pdblicas, debidamen-
te revalidadas.

Constancia de la visita al sitio, expedida
por INS.

Comprabacibn de la existencia legal, acre-
ditacifén del representante e identificacién.

Para el caso de extranjeros: documentacifn
que satisfaga los reguisitos que las leyes
mexicanas establecen para poder concursar.

Garantfas de cumplimiento de la propuesta.
Pliego de Requisitos

Proposicién

Relacifn del Equipo gue se emplearf en la =~
obra.

Programa y montos mensuales de abra.
Anflisis de precios unitarios.

Relacifn de Conceptos y Cantidades de Obra
¥ Resumen de Partidas.

Especificaciones Complementarias.
Modelo de Contrato.

Asimismo, comunico a usted que mi representante -
técnico en la obra el C.
con Cédula Profesional No. expedida por la Direc~
¢ién General de Profesiones de la Secretarfa de Educacién PUbli-

ca.

ATENTAMENTE.



E LACION DE EQUIPO

Concurso No.

B HOIA__DE;_

Fecha
Se PERIODO
2 cosTo
No. DESCHRIPCIDN 5 I‘E g%ﬁ“' el W04
SERIE O o 3 SQEAON E
DENOMINACTOQNTIPO MARCA _[nuMERD | CAPACIDAN X o2

" ~"ROMBRE— CARGO Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
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4.2,5 ANALISIS DETALLADO DE PRECIOS UNITARIOS

l.- ACLARACIONES.

En los anilisis de precios unitarios que presente el
concursante deberf tomar en cuenta lo establecido en =
el Pliego de Requisitos y en la Seccién 5 de las Re=-
glas Generales para la Contratacién y Ejecucifn de O=

bras Pdblicas.

Tanto los anflisis como las hojas en que se consignan
los datos b4sicos relativos a mano de obra, materiales
y equipo, que sirven al proponente para la elaboracién
de aquellos, deberfn presentarse a miquina preferente=
mente, y de ser manuscritos se usarf tinta, con letra

de molde claramente legible.

Todas las hojas deberdn firmarse, foliarse y contener =
los datos relativos a: No. de Concurso, fecha, nombre
de la Empresa proponente, nombre y cargo del representan

te que firma.

2.- MATERIALES.

El concursante deberf enlistar todos los materiales que
sea necesario comprar para realizar la obra, indicando -
para cada uno, el precio puesto en obra y la unidad co=

rrespondiente.
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Los costos de materiales que el concursante pretenda ob-
tener mediante la explotacibn de banco (8), as{ cumd a-
quellos materiales compuestos y de empleo repetitivo en
varios anflis{s, tales como concretos y morteros, debe-
r&n valuaree por separado, mediante el anflisis de costo

respectivo.

MANO DE OBRA

El proponente deberd enlistar todas las categorfas del =~
personal obrero que intervenga en la obra, indicando sa-

lario base, factor de conversifn y salario real,

Por separado se elaborardn y presentarfn los an&lisis de~
tallados de los factores de conversifn correspondientes,
sin incluir el cargo por INFONAVIT; caso contrario, la =

proposicién serd rechazada.

EQUIPO

El proponente deber£ enlistar todas las mfquinas que va-=
yan a intervenir en la obra, indicando denominacién, mar
ca, modelo, capacidad y costo horario, cuyos andlisis se

anexardn debidamente firmados.

En los anflisis detallados de Costo Horario de maquinaria
se establecerdn, claramente, los componentes de cada uno

de los cargos; fijos por consumos y de operacién.



5.-

6.-

COSTO INDIRECTO Y UTILIDAD

El costo indirecto deberd expresarse como un porcentaje
del costo directo. Es un anexo por separado deberd ha-
cerse el anflisis detallado de los cargos que determinan

este factor.

La utilidad se expresard como un porcentaje de la suma

de Costos Directos e Indirectos.

CARGOS ADICIONALES

Los cargos adicionales se expresarin como un porcentaje

del precio unitario.

Bajo este rubro, el proponente deberf considerar la apor
tacibn del 0.2% (dos al millar} para el ICIC, adicional-

mente a los cargos sefialados en el contrato y sus anexos.

Los concursantes pueden utilizar un factor globalizador -
Unico para los incisos 5 y 6, anteriores, presentando el

andlisis correspondiente,



RELACION DE MANO | coscurso wo.
DE OBRA FECHA

HOJA: _DE

SALARIO BASH FACTOR

SALARIO REAI4

NOMBRE, CARGO FIRMA DEL REPRESENTANTE




CONCURSO w.J CONCURSANTE
RELACION DE MATERIALE! >

FECHA:

Iﬁ: DE:

PARTI-
DA,

PREC lg NPU ESTO]
—QiiRA

UNIDAD]

NOMBRE, _CARGO ¥ FIRMA DL RERRESEMTANTE




CONCURSO
COSTO HORARIO DE -
428 !
MAQUINARIA FiC IR
MACUINA batos NImD:
N, CLAvE
HooEn: FICWADECOTIGACIN
DATOS GENIBALLS
FRICIO AXUISICION 1.~ CARGDS FL0S
EQUTIO ADICTONAL a)~ DEPRICIACION De. Va..\.,r' S, /.

VAIOR INICIAL (V.a.) § m——
VALOR RESCATE (V,r) et §

TASA TNMIES (3) % §
VUMA SIGUIOS (8) 8 3t
VIDA HOMMICA (ve) — A0S

TORAS TUR RO (Ik)
MOWOR E e hp
FACIOR OPERACION

TOPNCIA OVRACION hp. op.
CORPICIENIT ALMACLIAJE (K) i
FACIOR MANTINIMIENIO  {Q) 't

b)- IWERSION 1= _ VaVr
2Ha

- g 8= Vawr
2Ha

)=, $ Zh

(8=, s, Lhe

d)- AMCBNAJE A= KD =

e)- MNIENIMIENIO # = QD =

SUMA CARGOS PLIOS FOR HORA

$, Lh.

$ Lh.

St h




COSTO HORARIO DE CNURD:
MAQUINARIA BAXRO: :
FECHA: HOTA
e —
(r—r— —
w. fcLave MU DATOS ADICIGNALES: UNIDAD:
HODRO: FECIA DE COTZZACION: [~
2. CONSUMOS:
2).- COMBUSTIBLES  DILSEL: { X hpop) x § fuw$ /h
GASOLINAI X tpoplx§ NS /h
OTRAS FURNTES ENERGIA =5 /h
bj .~ LUBRICANTES  ( C/T + X hpop) X § /L=§ /h
CAPACIDAD CARTER C= ‘
CAMBIOS ACEITE T =
L=Vl = -
3.~ OPERACION: SALARID REAL
PIRSONAL $
$
-
SALARIO / TURND IROM. (§) §
B = 8 IORAS X { FACTOR )= 10RAS.
IPRACION =0 = S = § =$ /MH = SN u
T h N

QOSTO DIRECTO HORA NAQUDNA (14243}
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UNITARIO MPORTE
TRERVERFT 10N o5RA,
pod m DESC RIPC
CSTA HOJA COMPRENDE e CONCEPTOS MONTO PARCIAL
oo ASIIAT

MMERE DE 1A PORESA ¥ FIRA
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2.2.10 ANALISIS DE PRECIOS | ELABORO:
UNITARIOS 10JA 1
‘jjlcu\vu CONCEPTO !
RENDIMIENTO

APROBO:

CLAV. DES CRIPCION UNIIVD | CANTIDAD PRICIO UNT Q05T
$
£
]
%
S
A
| P
L JW
- _ 5 | §




4.2.11 OBRAS PRELIMINARES

ESPECIFICACIONES PRELIMINARIAS

E.C.I. 1.~ NORMAS DE CONSTRUCCION

La ejecucibn de‘las obras se sujetarf a las -
Normas de Construccién (N.C.) que la S.C.T. tiene en vigor-
dltima edicién de cada una de sus partes-, en cuanto no -
contravengan al Proyecto y/o a los demfs anexos del Pliego

de Requisitos,

Si hubiera discrepancia entre lo indicado en-
el Proyecto y lo estipulado en estas Especificaciones Comple

mentarias, regird lo asentado en estas @ltimas,

E.C.I. 2.~ NOMRAS DE MATERIALES Y MARCAS.

Excépto en los casos en que las caracterfsti-
cas de los materiales estén seflaladas expresamente en el Pro-
yecto y/o en estas Especificaciones Complementarias, los que
se utilicen en la ejecucién de las obras deberdn cumplir con

lo sefialadc en las partes octava, novena y und&€cima de la N.C.

De aquellos materiales no comprendidos en las -

partes antes citadas, se indica la marca con objeto de que el



concursante norme su criterio acerca de la calidad que
exige. E'l Contratista
estard en libertad de proponer alguna otra marca diferente
a la indicada, pero su aceptacién o rechazo para utilizarse
en obra dependerd, exclusivamente del jicio de INS, En ca-
8o de no aceptar la marca propuesta por considerar que su -
calidad no es similar a la exigida, el Contratista estar§ -
obligado a utilizar los materiales de la marca seflalada en
el Proyecto y/o en estas Especificaciones Complementarias -
sin que ello sea motivo para modificar los Precios Unitarios

propuestos por el Contratista en la Relacidn Forma.

E.C.I. 3.~ COMPENSACION AL CONTRATISTA.

En la relacifn se ha anota-
do, para cada concepto, la unidad que servirf de base para
la medicién del trabajo ejecutado. Salvo indicacién én con-
trario, los precios unitarios deberdn incluir lo que corres-
ponda por: valor de adquisicién, fabricacién u obtencién de
los materiales; acarreos hasta el lugar de la obra; cargas y
las descargas; los tiempos de los vehfculos empleados en los
acarreos, durante las cargas y las descargas; almacenamientos;
mermas y desperdicios originados por manejos, cortes, rebajes
o cualquier otra clase de ajuste; la ejecucién de la obra en
s{; todo el equipo, herramienta y mano de obra que se requie-

ran para la ejecucién de la obra; instalaciones provisionales;



construccién y conservacifn de las desviaciones necesarias;
remocién de los sobrantes; limpieza de la obra y del lugar

de ella; y todo lo que directa o indirectamente se requiera
para la correcta ejecucifin, mantenimiento y vigilancia de =~
los trabajos, hasta la entrega y recepcifn de los mismos ~

por I.N.S.

Salve indicacifn en contrario, no se medir&n
acarreos libres, acarreos excedentes o de cualquier otra 12
dole, ni andamios de cualquier tipo o clase. LO correspon
diente a esos conceptos deberf incluirse en los precios ung
tarios relativos. Asf pues, no estarfn sujetos a pago por
separado. Se considera que sug Iimportes ya se han distrie-
buida, proporcionalmente o como corresponda, en los precios

unitarios que figuran en la relacién,

Cuando el proyecto y/c estas Especificaciones
Complementarias fijen que alguno o todos los préstamos para
la extraccién de materiales sean seleccionados por el Con=
tratista. Este hard todos los arreglos necesarios para la
explotaciSn y absorber{ las regalfas, cargos, indemnizacio-
nes y demfs gravémenes correspondientes a la explotacién

de los préstamos escogidos,
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CAPITULO V

Formatos para convocatoria directa y contratacifn.

5.1 - Modelo de Contrato
5.2 - solicitud de cotizacién (sobre cerrar)
5.3 = Solicitud de cotizacibn (sobre abierto)

Especificaciones Complementarias

w
-
]

5.5 ORDEN DE TRABAJO
5.6 = pocumentos que deben de acompafiar a las solici-

tudes de contratacifn.

5.7 - Firma de contratos
5.8 = Finanzas
5.9 - Contrato de obra pfblica a base de precios unita-

rios.



5.1 MODELO DE CONTRATO

CONTRATO DE OBRA PUBLICA A PRECIOS UNITARIOS Y TIEMPO DETERMI
NADO QUE CELEBRAN: POR UNA PARTE

A LA QUE EN ESTE DQCUMENTO SE DENOMINARA "LA ENTIDAD" REPRE_
SENTADA POR EL EN SU CARACTER DE

¥ POR LA OTRA.

AL bUE SE DENOMINARA "EL CONTRATISTA", REPRESENTANDO POR

EN SU CARACTER DE
DE CONFORMIDAD CON LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLABACION E S

I.~ " La Entidad” declara que:
I.1.~ La Secretarfa de Programaci6n y Presupuesto autorizd
la inversifn correspondiente a las obras objeto de este cone-

trato, en oficlo No. de fecha
1I.~ "El Contratista” declara que:

I1l.1.~ Tiene capacidad jurfdica para contratar y obligarse -
a la ejecucifn de la obra objeto de este contrato y que dispo

ne de la organizacién y elementos suficientes para ello.

11.2.-- Se encuentra registrado en el PadrSn de Contratistas -

de Obras Pdblicas gue lleva la Secretarfa de Programacién y -
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Presupuesto con el No. y que dicho registro ests vigen

te,
Que dentro de la clasificacifn correspondiente en el Padrén

tiene las especialidades No,

1I.3,- Conoce plenamente el contenido de la Ley de Chras Pd
blicas y su Reglamento; las Reglas Generales para la Contra-
tacidn y Ejecucién de Obras Pdblicas y de Servicios rela=-
cionados con las mismas, para las Dependencias y Entidades -
de 1a Administracién Pdblica Federal; las normas de construc
cifn vigentes en

las especificaciones de la obra, el proyectc, el programa de
trabajo, los montos mensuales de la obra derivados del mismo
y el documento en que se consignan los precios unitarios y -
las cantidades de trabajo aproximadas, que, como anexcs debi
damente firmados por las partes, forman parte integrante de

egte contrato.

11.4.- Ha inspeccionado debidamente el sftio de la obra ob-
jeto de este contrato, a fin de considerar todos los facto-

res que intervienen en su ejecucién.

IIl.- Las partes declaran que:

III.1.- Se obligan en los términos de este contyato y del -
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contenido de la seccibn correspondiente de las'Reglas Gene-
rales para la Contratacién y FEjecucién de Obras P@blicas y
de Servicios relacionados con las mismas para las Dependen-
cias y Entidades de la Administracién Pdblica Federal, las

que se tiene por reproducidas, formando parte integrante de

este contrato.

CLAUSULAS

PRIMERA,- Objeto del Contrato.~ "La Entidad" encomienda a -

"El Contratista" y éste se obliga a realizar para ella has-
ta pu total terminaci6n, de conformidad con las normas de
construccifn, especificaciones de la obra, proyectos, catf-
logos de conceptos de trabajo, precios unitarios, programas
y presupuesto que forman parte integrante de este contrato

la obra consiste en:

ubicada en:
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SEGUNDA.~ Monto del Contrato.- El monto del presente con-

trato es de

y la asignacifn para el presente ejercicio es de

TERCERA.~ Plazo de Ejecucifn.- "El Contratista" se obliga a

iniciar las obras objeto de este contrato el dla
y a concluirlas a mds " tardar el dfa

de conformidad con el programa.

CUARTA.~ "La Entidad" se obliga a tener ocportunamente la dig
ponibilidad legal y material de los lugares en que deber&n =

ejecutarse las obras materia de este contrato.

QUINTA.- Sanciones por Incumplimiento del Programa.- "La En=~
tidad" tendrd la facultad de verificar si las obras objeto -
de este contrato se estin ejecutando por "El Contratista® de
acuerdo con el programa de obra aprobado, para lo cual "La
Entidad" comparard periodicamente el avance de las obras. Si
como consecuencia de la comparacifn a que se refiere el pf-
rrafo anterior, el avance de las obras es menor que lo que =~
debi® realizarse. "La Entidad " procederd a hacer losiguien=

te:

1) Retener una cantidad igual a la diferencia que resulte de

dichos importes, multiplicada por 0.25 (N+l), en la que N =
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.

es el ndmero de meses con atrasc consecutiveo, inclusive pa-

ra N=1,

2) 81 al efectuarse la comparacibn correspondiente al Glti-~
mo mes del programa, procede hacer alguna retencifn, su im-
porte se aplicarf en beneficio de “La Entidad", a tftulo de
pena convencional, por el simple retardo en el cumplimien=~

to da las obligaciones a cargo de "El Contratista".

3) s8i "El Contratista” no concluye la obra en la fecha se-
fialada en el programa, también como pean convencional debe-
r& cubrir a "La Entidad", por cada dfa de atraso en el cum~
plimiento de la obligacién, una cantidad fgual al 0.5% {cin

co al millar) del monto total del contrato.

4) Para determinar las retenciones y, en su caso, la aplica-
¢ibn de las sanciones estipuladas, ne se tomar&n en cuenta =
las demoras motivadas por caso fortuito o fuerza mayor o cual
quier otra causa no imputable a "El Contratista", ya que en
tal evento "La Entidad" har$ el programa las modificaciones -

que a su juicio procedan,

Independientemente del pago de las penas convencionales en -
los pérrafos anteriores, "La Entidad” podrd optar por la res

cigibn del contrato o exigir su cumplimiento,
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Las cantidades que resulten de la aplicacién de las penas
convencionales que impongan a "El Contratista", se hardn -
efectivas con cargo a las estimaciones de obra pendientes -
de pago, O con cargo a la fianza otorgada, siguiendo preci-

samente el orden indicado.

SEXTA.~ Qtras obligaciones de "El Contratista".- "El Contra

tista" acepta que de las estimaciones que se le cubran se -~

hagan las siguientes deducciones:

SEPTIMA.~ Anticipos.- Para la iniciacién de los trabajos,
"La Entidad" otorgarf un anticipo por &  {(

), del monto
del contrato, conforme a la asignacifn autorizada en el «
ejercicio de que se trate, el cual deberf aplicarse exclusi
vamente para la ejecucidn de los trabajos que le hayan sido

encomendados a "El Contratista".

El anticipo otorgado a "El Contratista", deberf aplicarse -

especificamente para:

El anticipo deberf ser amortizado totalmente en el ejerci-
cio para el que fue otorgado, mediante deducciones propor=
cionales en cada una de las estimaciones que por trabajos -

ejecutados se formulen a "El Contratista",
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51 al término del ejercicio no se ha amortizado el anticipo,
el saldo correspondiente deberd ser devuelto por "El Contra

tista” a "La Entidad",

Para garantizar la correcta inversién del anticipo, dentro-
de 1los 20 dfas hdbiles siguientes a la fecha de la firma -
del contrato o revalidaciones del mismo, "El Contratista de
berd presentar a "La Entidad", fianza a su favor por el im
porte del anticipo, otorgada por institucién mexicana debi-

damente autorizada.

Contra la entrega de la fianza por parte de "El Contratista®,
*La Entidad" iniciarf de inmediato el tr&mite para la en-

trega del anticipo.

La fianza otorgada para garantizar la correcta inversifn del
anticipo se cancelard cuando "El Contratista" haya amortiza-
do el importe total del mismo. En caso de que "El Contratis
ta" no haya devuelto el saldo del anticipo no amortizado, =~
dentro de los (diez) dfas posteriores al cierre del ejerci-

cio presupuestal, se hard efectiva la fianza.

OCTAVA.- Forma de pago.- Con periodicidad no mayor de un mes,
en las fechas gque "La Entidad" determine, se harfn las esti

maciones de los trabajos ejecutados, que se pagar&n una vez
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satigfechos los requisitos establecidos para su tr&mite, en
un plazo que no excederd de ( } hépiles, contados

a partir de la fecha de su recepcifn en

DECLARACIONES FINALES

NACIONALIDAD, PERSONALIDAD Y DOMICILIOS

“EL CONTRATISTA" acredita su existencia legal mediante la «

escritura constitutiva ndmero {

}

de fecha de mil novecientos

. otorgada ante la fe del Nota

rio pdblico ndmero { )

de la ciuvdad de - Lic,

Para fines del presente contratc las partes seiialan como do

micilios "EL CONTRATISTA"

"LA ENTIDAD":

El presente contrato se firma en la (iudad de

a los dlas del mes de mil novecientos =

ochenta y
POR “LA ENTIDAD " POR " EL CONTRATISTA *
Sr, Sr.

Cargo: Cargo:
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5.2 S0LICITUD DE COTIZACION
{ SIN ACTO )

OBJETO:

1.~

a)

Los trabajos descritos se llevarfn a cabo con sujecién -
a: La Ley de Obras Pdblicas, su Reglamento, las Reglas
Generales para la contratacifn y ejecuci6n de Obras PG~

blicas, las Normas de Construccifn que la tiene ~

vigor,

Deber§ tener permanentemente en la obra como su represen
tante autorizado, a un profesional con suficiente expe-

riencia en obras de la fndole de la gque se llevarf a ca-
bo y con obligacién de conocer ampliamente el proyecto -
y los demis documentos gque se mencionan en el inciso an-

terior.

DURACION

Al formular su proposicién el concursante reconoce gque:

Tomars en consideracién las condiciones climfticas, to-
pogr&ficas y gecldgicas de la regifén, compenetr&ndose -
de las condiciones generales y especiales del lugar de

la ovbra y que el desconocimiento de tales condiciones -



b}

c}

d)

e)
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en ningdn caso servird posteriormente para aducir jus-
tificacibn por incumplimiento del Contrato o para solj
citar bonificaciones a los precios consignados en la

proposicidn.

Cuando se¢ estipule que el pago de los servicios concep
tos de obra se harf al precio fijado en el contrato ~
para la unidad de obra terminada, ha‘juzqado y tomando
en cuenta todas las condiciones que puedan influir en

los precios unitarios, independientemente de lo gue di-
chos precios incluyan por razén del costo directo, del

indirecto, de la utilidad y de los cargos adicionales.

Ninguna de las diferencias que pudieran resultar en las
cantidades de obra anotadas por INS justificarf reclama
cifn del contratista en relacién con los precios unita-

riocs respectivos.

Propone precios unitarios unicamente para los conceptos
anotados en la relacifn de conceptos y cantidades de o-
bra y que por lo tanto no presenta alternativas que mo-

difiquen lo estipulado en esta solicitud de cotizacifn,

Presenta anflisis detallados de cada uno de los precios
unitarfos relativos a los conceptog anontados en la re-

laciSn de conceptos y cantidades de obra y que en ellos




a)

b)

¢)

d)

e)

£)

F)
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no incluyan las aportaciones al INFONAVIT; caso contra
rio, su proposicién serd rechazada. Por separado se =~

entregard lo siguiente:

Relacifn de materiales que se emplearin y su costo pues

to en obra.

Relacifn de mano de obra, indicando salario base, fac-

tor y salario real.

Anfligis detallado del costo horario para todas las m&
quinas que intervendrfn en la ejecucién de los traba-

jos.
Anflisis detaliado del Costo Indirecto.

Anilisis detallado de los Cargos Adicionales.

Porcentaje de utilidad.

La ejecucién de las Sbras se ajustard a las inversiones
que cada afio autorice la Secretarfa de Programacién y

Presupuesto. Por lo tanto, serfn celebrados contratos
anuales por los importes de esas inversiones autoriza-

das.

Cada concursante deber§ presentar, junto con esta coti~

zacifn la siguiente documentaci6én:



a)

b)

6.-
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Fotocopia legible de la documentacifn que acredite la
vigencia de su registro en el PadrSn de Contratistas -
de Obras Pblicas, que lleva la Secretarfa de Programa

cién y Presupuesto.

Currfculum de la empresa.

Esta cotizacifn se entregarf al dfa.
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5.3 SOLICITUD DE COTIZACION
{ CON ACTO )

De los objetivos del 1 al cuatro son iguales a la soli-

citud de cotizacién sBin acto)

5.~ Cada concursante deber§ entregar en el Acto de Presenta
ci6n y Rpertura de Proposiciones la siguiente documenta

cifn:

A.- En sobre o carpeta abierta.

5.1.- Fotocopia legible del Registro en el Padrén de -

Contratistas que lleva S.P.P.
5.2.- Curriculum de la empresa.

5.3.- Copia certificada dc la Escritura Constitutiva.

En su caso, testimonio notarial que acredite de-
bidamente la personalidad de su representante -
que firma la proposicidn y sus anexos.

La documentacién a que se refiere este punto 5.3
se regresard en el Acto de PresentaciSn y Apertu

ra de Proposiciones.

B.- En sobre cerrado en forma inviolable, firmando todas y

cada una de las hojas.




6 -

10.-

5.4,-

5.5.-
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Solicitud de Cotizacién,

Importe de la Proposicién en papel?ria de la Em-
presa.

Anflisis de Precios Unitarios.

Programa y Montos mensuales de obra,

Relacién de Conceptos y Cantidades de Obra.

Especificaciones Complementarias.

La Proposicifn y Documentacién Complementaria descritas

en el punto 5, deberdn presentarse a las horas del

dfa

del mes en Arqufmedes 33,

Las Proposiciones ser&n conservadas por la Entidad excep

to el punte 5,3,

En el acto de presentacisn y apertura de proposiciones -

se informard la fecha en la gue se emitird el fallo.

Para aclarar cvalquier duda, los interesados deberfn a-

cudir a la direccifn indicada en el punto 6.

La Proposicifn (Punto 5.5) deberd dirigirse a la aten-

cibn de:
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5.4, ESPECIFICACIONES COMPLEMENTARIAS
E. c. I.

E.C.I. 1.- NORMAS DE CONSTRUCCION

La ejecucifn de las obras se sujetarf a =
las Normas Generales de Construccién que el D.D.F. y Normas
Técnicas para Instalaciones eléctricas de la D.G.N. de la -
Secretarfa de Patrimonio y Fomento Industrial, tienen en vi-
gor - dltima ediciSn de cada una de sus partes -, en cuanto
no contravengan al Proyecto y/0 a 1os dem&s anexos de la So-
licitud de Cotizacidn'y/o a estas Especificaciones Complemen

tarias, las que rigen exclusivamente para la obra.

si hubiera discrepancia entre lo indicado-
en el Proyecto y lo estipulado en estas Especificaciones Com

plementarias regird lo asentado en estas @ltimas.

E.C.I, 2.~ NORMAS DE MATERIALES Y MARCAS.

Excepto en los casos en gue las caracteris
ticas de los materiales esté&n sefaladas expresamente en el -
Proyecto y/o en estas Especificaciones Complementarias, los
que se utilicen en la ejecucibn de las obras deber&n cumplir
con lo sefialado en las Normas Generales de Construccién de

el D.D,F. y Normas Técnicas para Instalaciones Eléctricas -
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de la D.G.N. de la Secretarfa de Patrimonic y Fomento In-

dustrial tiene en vigor.

De aguellos materiales no comprendidos en
las partes antes citadas, se indica la marca con objeto de -
que el concursante norme su criterio acerca de la calidad -
que
exlge. El Contratista estard en libertad de proponer alguna
otra marca diferente a la indicada, pero su aceptacién o re-
chazo para utilizarse en obra dependerf, exclusivamente del
julcio de INS. En caso de no aceptar la marca propuesta por
considerar que su calidad no es similar a la exigida, el Con
tratista estar{ obligado a utilizar los materiales de la -
marca seifalada en el Proyecto Y/o en estas Especificaciones
Complementarias, sin que ello sea motivo para modificar los
Precios Unitarios propuestos por el Contratista en la Rela--

cién de Conceptos y cantidades de obra.

E.C.I. 3.- COMPENSACION AL CONTRATISTA.

En la relacisn de conceptos y cantidades de
obra se ha anotado, para cada concepto, la unidad que servi-
r{ de base para la medicifn del trabajo ejecutado. Salvo in-
dicacién en contrario, los precios unitarios deberdn incluir

lo gue corresponda por: valor de adguisicién, fabricaci6én u -
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obtencién de los materiales; acarreos hasta el lugar de la
obra; cargas y las descargas; los tiempos de los vehfculos
empleados en los acarreos, durante las cargas y las descar
‘gas; almacenamientos; mermas y desperdicios originados por
ejecucibn de la obra en sf; todo el equipo, herramienta -
y mano de obra gue se requieran para la ejecucién de la o=
bra; instalaciones provisionales; construccién y conserva-
cifn de las desviaciones necesarias; pruebas necesarias; -
remocién de los sobrantes; limpieza de la obra y del lugar
de ella; y todo lo que directa o indirectamente se reguie-
ra para la correcta ejecucién, mantenimiento y vigilancia
de los trabajos, hasta la entrega y recepcién de los mismos

por I.N.5.

Salvo indicaciSn en contrario, no se medi
r&n acarreos libres, acarreos excedentes o de cualquier o-
tra Indole, andamios de cualquier tipo o clase. Lo corres=-
pondiente a esos conceptos deberd incluirse en los precios
unitarios relativos. Asi pues, no estar&n sujetos a pago -
por separado. Se considera que sus importes ya se han dis-
tribuido, proporcionalmente o como corresponda, en los pre-
cios unitarios que figuran en la relacién de conceptos y -

cantidades de obra.
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El Contratista se obliga a mantener en la
obra, durante el tiempo de ejecucifn de los trabajos., El ~-
personal id&neo, equipo, herramientas, y dends elementos -
que sean necesarios para la correcta ejecucién de los traba

jos que se reguieran,

El costo de los trabajos de trazo a gue -
se refiere él presente titulo, deberSn cargarse a las pre-
cios unitarios respectivos en forma proporcicnal o como co-
rresponda, pues no serdn objeto de medicidn y pago por sepa

rado,
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5.5 ORDEN DE TRARAJO

N0, DE LA ORDEN DE TRABATO VIGENCIA O PLAZO DE EJECUCION

FECHA DE INICIACION FECHA DE TERMINACICN.

NOMBRE, DESCRIPCION Y LOCALIZACION DE LOS TRABAJOS

NOMBRE DEL EJECUTOR DE IOS TRABAJOS

CFICIC DE AUTORIZACION S.P.P.

NUMERO PAGINA DIA MES AR

IMPORIE DE LOS TRABAJOS
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PROGRAMA DE
CONTRATACION DE
SERVICIOS
ACTIVIDA D lF T
TCTTD DE COTTZACTON A ELARORICTON E

b) REVISION FOR I.N.5. =

o) IWITACION A CONIRATIS]
IBS,

d) ENTREGA A
) ACLARICIONES
PROTUESTAS a) ELAHORACION DE CONTRA
P ILIQ —

b)

©) EVALUNCION ¥ DICTAMEN
-l

INICIO DE OBRA

FIRMA DE CONTRATO

ENTREGA DE FIANZA
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PROGRAMA Y MONTOS

PR oe
DE OBRA 05
R R TOTAL
-

P AR TILIDA
DES CRIPCION

TOTAL PARCIAL

NOMERE BURESA Y FIRR

NOMERE Y CARGO DFl, REPRESENTANTE | BASICO
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ANALISIS DE DD
PROPOSICIONES i
[FECHA Ev

COMCURSANTE

LUGAR  (MONTO)

MPORTE | ORIGINAL

PK)FOS)CIQ REV,
FOSICION oase

POIOSICION 7, prm,

PLAZ) ETEUCEN

LGAR { PLAZD )

LD LECIOS
frore

INTEGRACION DE 10S
PRDICIPALES CORCEPTOS.

EY
% ANALIZADO

OBSERVACTONES

15

DICTAMIN

i
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ORDEN DE TRABAJO

CONDICIONES

La encarga a

y éste se obliga a realizar -

los trabajos consistentes en:

El monto total de la presente es de §

a precios unitarios con-

forme al presupuesto que figura en el presente documen

to ¥ que se cubrird.

El plazo de ejecucién es de dfas natu-

rales contados a partir de

"LA ENTIDAD" tendrf la facultad de verificar s{ los tra
bajos se ejecutan de acuerdo con 1o ordenado y especi-
ficado en el presente documente y en caso de incumpli-

miento procederf a aplicar las siguientes sanciones:

1.- En el caso de entregas parciales: unha retencifn i-
gual al 10% (diez por ciento) del importe del trabajo
programade para entregarse, multiplicado por el ndmero

de dfas de retraso en el cumplimiento.

En cada estimacién de los trabajos se har§ la retencign
o devolucién que corresponda, a £in de que la retencién

total sea la indicada.
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2.~ En el caso de entrega final: el importe de la reten
¢i6n total a que hubiere lugar se aplicarf en beneficio
de "LA ENTIDAD", a tftulo de pena convencional por el -
simple retardo en el cumplimiento de la obligacidn del
"CONTRATISTA", debiendo cubrir, ademis una cantidad i-
gual al 3/000 (tres al millar) del importe total del con
trato {o de la asignaci6n para el ejercicio, en su caso)
por cada dfa natural de retreso en la terminaci6n del =«

trabajo contratado.

V.- El ejecutor de los trabajos sefiala como domicilio para

los fines de la presente orden

y "LA ENTIDAD "

La Presente Orden de trabajo se firma en México, D.F, a los

"LA ENTIDAD" " EL CONTRATISTA "
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5.6 DOCUMENTOS QUE DEBEN ACOMPARAR A LAS SOLICITUDES DE

CONTRATACION .
‘DOCUMENTOS ¢
1. Copia completa del registro en el Padrén correspondien

te (Contratista o Proveedor) que lleva S.,P,P,

Copia certificada de la Escritura Constitutiva y en su

caso, modificaciones a la misma.

Documentos que acrediten el nombramiento de los repre-
gentantes y describan sus facultades, en caso de no con

tener esta informacifn en la Escritura Constitutiva.

Constancia de socio activo de la C&mara de la Industria
que le corresponda. (ExcepcifSn hecha de Personas Fisjcas

dedicadas exclusivamente a Estudios y/o Proyectos).

Copia de la solicitud de Inscripcifin al Registro Federal

de Causantes.

Copia del Aviso de Inscripcién al IMSS o Cédula Patronal
o deccumento anual gque justifique la excepcién expedida

per el IMSS,

Copia del documento gue acredite su afiliacién al Insti-

tuto del Fondo Nacional de }a Vivienda para los Trabaja-



10.

11

12
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dores (Registro Empresarial) o documento anual que jus-

tifique la excepcibén expedida por el INFONAVIT.

Copia cbmpleta de la declaraci6n del Impuesto sobre la -
Renta, presentada ante la Secretarfa de Hacienda y Crédi
to Pdblico, La dltima que debe haber presentado, inclu-

yendo anexc Nfmero 3, cuando se trate de Causantes Mayo=~

resg.

Copia fotostdtica de las c&dulas profesionales del perso=
nal.

Copia de la Manifestacidn de la Direccidn General de Esta

distica de la S5.P.P., correspondiente al presente aiio.

Copia del contrato de arrendamiento o de la boleta pre-
dial del local ocupado por la Empresa, o la documentacidn

que acredite el domicilio de la Zmpresa.

Constancia de inscripcidn en el Recistro tacional de In-
versiones Extranjeras, cuando el capital de la empresa -
estd Constitufde por extranjeros, sean personas ffsicas

o morales (Constancia de la BEmpresa que registra y de ca

da uno de los accionistas extranjeros que la integran).



-124

5.7 FIRMA DE CONTRATOS

"El Contratista”

t) Firmard en la Direccidn del Proyecto,

b) Se identificard, verificando con el Acta Nota-

rial que le otorga los poderes.

c) Se archivar copila fotostftica de la identifi-

cacién.

d) Deberin firmar el contrato y los anexos,

Coordinacién
a) Rubrica contrato
"La Entidad "

a Firmard en sus oficinas
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FIANZAS

1,-
2.~

Por cumplimiento del contrato.

Para garantizar el anticipo.

La p6iiza en que se expida la fianza, deberd contener las si

guientes declaraciones expresas de la institucién que la otor

gue;

al).-

b) .~

c).-

d).-

Que la fianza se otorgue atendiendo a todas las estipu

laciones contenidas en el contrato.

Que en el caso de gue se prorrogue el plazo establecido
para la terminacifn de los trabajos a que se refiere la
fianza, o exista espera, su vigencia quedarf automati-

camente prorrogada en concordancia con dicha prérroga o

espera.

Que la fianza garantiza la ejecucibn total de los traba
jos materia del contrato, adn cuando la parte de ellos

se subcontraten con autorizacifn de "La Dependencia® o

"Entidad”,

Que para cancelar la fianza serd requisito indispensa-
ble la soclicitud expresa y por escrito de la Tesoreria
de la Federacisn, que procederd de inmediato en dicho

sentido al recibir la peticién respectiva de "La Depen
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dencia" o "Entidad" o, en su caso, la solicitud expre
sa y por escrito de la empresa de participacifn esta-

tal mayoritaria.

e}.- Que la Institucidn afianzadora acepta expresamente -
lo preceptuado en los artfculos 95 y 118 de la Ley Fe-

deral de Instituciones de Fianzasn en vigor,

La fianza se cancelari cuando "El Contratista" haya cumplido

con todas las obligaciones gue se deriven del contrato.
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CONTRAI0 DE OBRA PUBLICA A BASE DE PRECIOS UNITRRIOS

DIRECCION GENERAL O AREM RESPONSABLE

NUMERO DE CONTRATD NUMEROD DE CONCURSO

msor INS-OP=
FECHA DE ADJUDICACION FECHA DE CELEBRACION DE CONTRATO

NOMBRE, DESCRIPCION Y  LOCALIZACION DE LA OBRA

MODALIDADES DE 1A CONVOCATORIA
a) PUBLICADA EN EL DIARIO { ) b) POR OONVOCATORIA DIRECTA { )

CQONTRATISTA REF ,FED QONT, __

REGISTRO EN EL PADRON DE CONTRATISTAS Y CIASIFICACION  FUENTES DE RECURSOS
PROPIOS Y FINANCIAMIENTOS

OFICIO DE AUTDRIZACION DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
NUMERO PAGINA Dia MES Ao

IMPORTE DEL, CONTRATD DATOS EN CASO DE CREDITO EXTERND

ASIGNACIONES DE 1A ASIGN  IMPORTE EJERCIO IMPORTE DEL ANTICIFO
CION INICIAL,

gésmcmm SUBSHCUENTES  IMPORTE EJERCIDO ANTICIPOS SUBSECUENTES
198

198
NIMERO E IMPORTE FIANZA (5) OIMPLIMIENID  NUMERO E IMPORTE FIANZA(S)ANTICIPO

AFIANZADORA CLMPLIMIENTO AFIANZADORA DEL ANTICIPO
VIGENCIA Y PLAZ0 DE EJECUCION
FECHA DE INICIACION FECHA DE TERMINACION
DIA . MES . ARO ___ DIA ___ MES MO

CIAVE PRESIRUESTARTA
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8.~ RECOMENDACIONES

En el uso de este trabajo se tiene gue tenex conoci
miento de la ley de obras plblicas ya que este trabajo esta

basado en ella,

Se da los procedimientos, normas y actividades pri-
mordiales para la elaboracifn de concursos y contratos pa-
ra la ingenierfa civil, De lo cual se estudiaran la evalua

ci6n de las propuestas que serdn en los siguientes puntos:

1.~ Legales

2.~ Econbmicas

3.~ Tiempo de realizacifn
4.~ Otros,

Después de tomar los puntos propuestos se hara la to
ma de decisiones el trabajo esta reaslizado para garantizar
la seguridad tanto econfmica como legalmente de parte del -

contratista y cliente.

En la realizacifn de un conhcurso & contrato se pue-
den eliminar 8 incrementar normas, artfculos, etc, Pero to
dos ellos deben de estar en los puntos legislativos gque mar~

can las leyes de construccién en nuestro pafs,
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