
• 

• 

I el', 
J 

. /.) 
UIVERSIDAD llACI• AllTlllllA DE IOICO 

ESCUELA NACIONAL lJE 1·BA.BAJO SOCIAL 

~L TRABAJO SOCIAL EN LA PRES:t"~tlON DEI.. 
SERVICIO DE GUARDÉRIA PART12ui.AR A . 

·rRABAJADORES UNl.VERSlTARIOS 

M E o R 1 A 

OUILLERMINA MARTINEZ REYES 

MEXICO, D. P. 1980 



 

UNAM – Dirección General de Bibliotecas 

Tesis Digitales 

Restricciones de uso 
  

DERECHOS RESERVADOS © 

PROHIBIDA SU REPRODUCCIÓN TOTAL O PARCIAL 
  

Todo el material contenido en esta tesis esta protegido por la Ley Federal 
del Derecho de Autor (LFDA) de los Estados Unidos Mexicanos (México). 

El uso de imágenes, fragmentos de videos, y demás material que sea 
objeto de protección de los derechos de autor, será exclusivamente para 
fines educativos e informativos y deberá citar la fuente donde la obtuvo 
mencionando el autor o autores. Cualquier uso distinto como el lucro, 
reproducción, edición o modificación, será perseguido y sancionado por el 
respectivo titular de los Derechos de Autor. 

 

  

 



• 
.. 

... 

". 

.. 
• 

• 

I N 1) 1 C E 

1NTROVUCCION 

CAPITULO. l 

C A P I T U L O lI 

C A P l T U L O Ill 

C A P l T U L O IV 

e o N e L u s l o N E s. 

S U G E R E N C I A S. 

B 1 B L I O GR.A f 1 A • 

• • • • • • • • • • • • • ., • • .• • • • • • • • • 2 

f)lRECCION <aEJW. t1E PERSONAL. .. •,• • • 3 

1.1. 
J. 2. 
1.3 •. 
1.4. 

~~ ... 
Obje.:tlvo1a. • . • • • • 
~~n. • •••••• 
f'uKc.loJ14111(.e.nto • 

. . ' 
• • • • 9 

9 
. •••• 10 

PRESTACJOHES ®E OTORG'. LA lllAM A LOS TRABAJA 
14 OORES OOUERS1TARIOS. • • • • • -: • 

2.1. 
2.2~ 
2.3. 

Econd'llllc46 • 
lltdic.46 • • • 
So~. 

. . . . . . . • 15 
• 19 . . . . . • 19 

'MSTACIOllES t1E <llAROERIAS PARTICULARES •• • • • 21 

~ ......... . 
Obje.:tlvo1a. • • • • • • • • • 

•• 22 
• 24 
• 24 

3.1 •. 
3.2. 
3.5. 
3.4. 

~ac.(41l y . fwtc.(oftalláll.to. • 
WLüü dt.t. .. UJtVWtJ. , , • • • •• 27 . 

PROGRAMA PARA LA ClreACION t1E ll'A OFICINA 1'E 
TRABAJO SOCIAL EN LA 1JIRECCION ~ VE -
l"E'RSOllA.l. • • • • • • • • • • • • • • • • • 29 

• • • • • • • • •. • • • • • • • • • • 35 

• • • • • • • • • • • • • • • • • • • 37 

. . . . . • • • • • • • • • • • • • • • • • • • 39 



--:,, 

tNTR01'UCClON·· 

'·~ . 

. ~" 

• 



• 

1NTR01'UCC10N 

Mi e.&.tmie.út en l.o. 1)1Jr.ece(.4n Ge.11.elUll. de. Pe..ucrnat. de. ta. Un.lveJLl..ú:úuJ. Nacional. -

Aut4rwm de. Mtx.lc.o, me. ~ ob.\UVM ta. /p.U4 de. e.mpl.udai, CAUM,c4do1. -
pa"4 atvul.eJt.. W V~ Vl la.6 que. lle. .tA.clJn.i.t4n toi, d.lóeJr.e.n:te.6 llUV/.e.üJll 
ta. 1ftJ.JJOJtla. de. eU.ci, 1r.eaU.:z.a e.t .tJtaba.jo pclL e.t CWJ1. 11.2..C..Ü:Je. un i,ue.l.do, pelLO -

· . n.útgWrD Ir.a.u algo pa.ta e.t me.j oJr.tUAi.uttD de. la.4 óWtelori.u que. lle.va. a. cabo. 
· No e.ú&te. cl.l.naal.6rno ./Jr.t.tlulD, n.l blullt.lvoi, pz1UJ. eL ajo1r.. dutWlOUa del. ~ 

ba.jo, lJJ cua! Jt.e.peltCUte. aJ. pll:DpoJt.c.loAM. toJ. 4MVJ.eúJI. 4 4u.6 CD~.\ /)Ol:f_ 

clt.alltu, que. 4on aúruU.doi. e.n 'º..un duco.utl.. 

CollO .el. 4MVÚÁ.D de. pltUt'.tuú6rt e.cort4aú!4 de. Gcur.ltcle.lr.., e.4 WIO de. to4 llllf6 -
pMbtt"'4t.ú!ot. 11.Upu.to a. que. no 4e. eutllt4 con pvri.ona.t. ca.paUtado y no t.e. -

.tlfM. Wl4 ve.nt.alú.Ua. upu..lat pWi4 U.U 1afJf.\ll.c.lo, uf.o oCalaJ.ona. ldU(pt.e.4 -

p.'lDblalu CDllO 401t l4 pOulú/11.. de. Uulpo de. l.IJ4 buJ.ba.jaJÚJ}(U 40~, -

.ta. ab.nei.4Jf. polr... pz.W. dL l..ot. br.a.ba.jadolrU que. dan ta. ~ de. ute. 4~ 
u.lelo. 

En ba4t a. e.&to, qu..ú.M e.tabo.tM rnl 111U11Dlú4 4oblte. u.te. .:te.mil, lD que. me. ~ 
~ ~ llUBelteJl.C.ÚU pcvut 11t.j0Ji4Jt. U.te. 4Mv.J..c.l.D • 
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e A p 1 r ULO. 1 fJIRECCION GENERAL 1'E PERSONAL .. . 

1.1. ~ 
1. 2. Obje.:tlvo' 
1. 3. Olf.Ban..lzae.l.4r.. 
1 • 4. fwic.laMllán:to. 

3 



• 

• 

CAPITULO l 

'OlRECClON GENERAL VE 'PERSONAL 

~ cap.lhlJ.o tJr.a;taJr4. l.o .tt6UVlte. a U OllgtUÚ.Za.ci411., 6un.c.ionallie.nto !/ ub.ú!a.-
c.i.4n. de. ta. 'Oilte.cei4n. Gua.e.M.t. de. Pwon.at., duWto del. con.tu.to de. l.o.6 1ieJW.i.c..l.o.6 

qu.e. ~ 4 l.o4 bt4JJ4j aáDJtU de. l.4 Un.l\1f.JL6.ic:Wl NaclolUl.l AuJ:4noM de. Mtx..Uu1 • 

En. l4 Le.y OJtB4n.iccl de. ta. u.N .A.M. dlt.l.. 22 de. Jallo de. 7929, e.n. e.t Cap.ttu,fo n ,

~ 12, en l.4 Co~n. de. HaW.n.da. !/ ~n. .11e. de.eta.: "n.omJUVt
!/ JWJOVM. de. acue.Mo a. l.o1i 1r.e.gta.inento.11 JtUpe.ct:lvo1i a. l.o1i empl.uulo1i de. ta. Un.l.v~ 
1>.ldo.d e.u.ya du.(.aruuUdn. no e1i.ta. e1ipeeúzlmen:te. pJte.v.Ul:a en. uta. te.y. 

ffttl>t.a anú.6 de. ta. Au:ton.oml.a., l.oli nombJta.mien.to.6 l.oi> CDN!edla el C. PJtU.i.den;te. de. 
.t.A Re.pcfi>Uc11 a. plt0pue.6ta. de. l.o1i V-lte.ctoJtU de. la.6 dependenc.úut lte.6pe.c..tiva1i. 

En 1930 i.D. ~n de. la. Uni.ve.JL&idad ut4 a. ~o de. la. Se.cJte.t41úa. ~ 
Jr.4l. Se. e..ta.boM el 11.e.gtamento de. SVLv.l.c.iJJ Soc..lal.. Clv.U, paJUt et pe.ll.6ona.l ad
m.l..n.U.tJratlvo !/ :t&n.l.c.o de. ta U.N .A.M • 

El 10 de. ene.Ir.O de 1933, 1ie. e/ita.ble.e.e. el Reglamento 1ntVú.oll. de. .t.4.6 O~ ~ 
m.l..n.U..tlw.tlva.6 de. ta. U.N.A.M., que. en /¡U aJlti.c.u(..o 4o. elle.e.: "L11 Se.CJte.talúa. Ge.-
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n.eA4t 11 ta. TuoMAl.4,, 4Mbl la6 enca.'LBadu de, ta. ~n d.úte.cta. de. ta. 
l~rt, de.. tu!IWUÚ1 a. l.tu plr.UcMpeiDnu de. u.te. Regtamento". 

En '" aJf.ttl!ll.l.o 1o. d.iu: "La. ~ GentJra.t., .:tuulJr4. 4 4u. CJVtgo eJ.. dupa.
cho de. lo4 4-lgu.Wttu 4'Wlto4". 

A6unto4 E4co.tau.4. 
A6untoA de. In.tvr.cab.lo y EltteM.l.6n. 
A.\untoA ~VOA, · llOV.i.llleJlta4 de. pe!L60na.l eJl cuan.to tt nomb~ 

;to4, ~. c.uu, ucd466n, e.ú.. 

PoAÚMDJUlleJl.te. e.n 1959, pa.64 a. depe.nde.Jt de. la. 06Wa.t.lJL "'1yo1t, ya. como 4e.c.c.l6n 
de. PeJUon.at, "La. 0~ l/t:LyoJt., tuvo 4 AU c.altgO la4 cuutionu M1.a.tlv4' al.. 

pe.Jr.6anal.. wú..veJULta.lúo, h.ab.lutdo tog.l!Jldo con 4tl.6 se.AUonu cotocaJr. « cada. uno 

de. AUA urplt.adoA de. ta Un.lve.JtA.ida.d u eJ.. pcLUto 11144 a.de.C!LUláo 4 AUA aptltu.du" • 

En 1945, dul1pdllt.U ta O~ MayoJt. y la :todavb. Se.c.c.i4n de, Pe.JrAona.l pa.44 a. 
de.pende.1t de. u s~ GeJwr.at, que. u .úl:tt.glULba. e.n la Atsu.l.e.n:te. 60~: 

V~ Le.gal. 

V~ de. l'ttbl.iW.lad. 

V~ de. 8.lbUDtu.a.ll Un.lve.JU.lt41tút6. 
Se.J!U4n de. PeJUona.l. 

Se.J!U4n de.. Can:btol. Voce.nte... 
Seec.l4n de. E4t.a.dlst.lca. 
Se..c.ci4n de. I~. 
Se.J!U4n de. SeJt.v,i,c..l.oA ~. 

En 1941, ta Ae..cc.l.4n 4e. convá-'tte. e.n Of,.lc..l.na. de. Pe.lt6onal.. de. l.a V.llr.e..c.cl.4n de. P1te..

ve.núdn Soc.iat. y SVWi.c.lo.6 ~º' . 
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TMJll.ltM a.U:tu y ba.ju y Ll.c.utc.úu d.e. todo et pe.Jr.6onat.. un.iveJUl.JwLio. 
Oltde.nu d.e. pigo y .61UpenA.lonu d.e. pago. 
Ce~ de. .6eJtv-ú!J.o. 
Cll.t.de.nc.l.ale.ti de. .ide.nt..úLu!. 
Re..vW.6n de. 6a.c.t.wutA d.e. 9aúD.6 poJ'I. ine.d..l.chuu del pe.\Aonal; a. ~vU . de. 
Jte.ce.t.44 QJ.lto/L(zadtu po.t. d Cur.t.to de. Salud.. 
Cv.:U/r(.c.alú6n de. C.Jrl.4i.t.o4 1>ol..&J;tado11 al ISSSTE. 
Contlw.t d.e. 44~ a.t pe.lt6cfta.l ~vo. 
1>e.tiCUUl.to4 polr. 't&Ua.6 de. ~ lJtjuU:.i./r{J!a.da,4. 
Rqold'e. d.e. e.n6fAll).6. 
Contlw.t de. apl.l..alúJ~ ~ ree.dl.o de. cm lzaJuiu y ciúte.c;tJJw dd pVL6onal '- ·· 

~vo. 

~IUllJl.l.taei.4n de. üwttDA .u.laei.ona.do4 con et pago det se.gWtD del. PJLO&uo
.IUul.o y rutr.caUdad u l.o.1 arpl.u&do4 de. ta. Ulú»eJL4i.d4d. 

Re.ce.pcU11. a.t ptlbUco pllk4 aWvleJt ptabtmu de. bulóa.jo. 
CM.dutel.tll palUI. a.tfllc.i4n ~ 46l.o al. peJUoruzl. ~vo , . con -

Wl4 a.fd..l.9u.t.dad a6Lim de. 6 lllUU y ,,u.11'4. u.1.pt.a.c<.411. de. Wl duc.u.ut;l.o -

qlLÜIWlal. polt 50 cutAvo.6, t.u.Wtda cWrR.cho ·~ atenci411. do.6 ~ -
cual.quiVut qut. 4U r.l. pa.ws.tuco; (u.to U .tÍuuU.ltoJtio, Ul hJIWJ flltOPD!, 

c.í.t1114 ta. a:t:.e.lu!,.(,4" ..tJLiJ!a. eL z.s.s.s.r.E. 

Et 27 de. abJút de. 1961, rne.d.Wlte. tWWU1.o d.e..t Reeto-t, Ja.v.Wt BaM.lo.6 SWrlta, .6e. 
Jr.U.6:tJw.ctl.cM e.t O~ de. PeJUolf.al, co11.v'1rU.t.nda11e. en 0.(.lr.e.cc..i4n Ge.nwz.t 
d.e. Pvu ona.t. 

1JQi.e.cc,(4n. 

O[rlc.lrta. de. Capacltacllfn. 

Gualldvr.la. 1n(,an:ta y jaJrJLf.n de. tLÜfD4. 

Ofr{J!hltt de. E6cata(,d'n ~vo. 

O{yU!.br.a. de. Segww.6. 
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En 1971,• du.apvuc.e. la. fJ.(Jr.e.c.e(4n Guwta.t del P'W6UoMdo y .ta.. fJ.fJr.u.J!,{,4n de. P~ 
.sonat Ca.b:ia. a: fJ~n GenVl.al de. PeJUonttl Ac.o.dbni.eo y ~vo. 

En .l.tJ6 añoti de. 1973 y 1974, l.4 fJ.br.e.c.c.i.4n GeneJr.al de. PVL.6onat Ac.a.dlaú!o y Admi.
~vo paJt.t.iJ!..lpá e.n .i.tJ.6 .6-i.gu.ú.n:te.li aconte.c.iJnle.n;to.6 Jte.te.van.tu : 

A) . PaJLtlc.i.pa.c..l.4n con l.4 s~ GeneMt Au.~ e.n l.4ti .. cLUeu1al.onu -

pvc.a. ta /rfJuNL. del. pJLÜllVL Conve.n.lo Col.u:tivo de. T/Ulba:jo, qCLe: .6t. 6'Jflt6 el 
24 de. 6eb.te.M de. 1973 con e.t Súuü.ca.to de. 1:Jtaba.jadoJW. y Emptudo.s de. -
la. UNAM. 

. . . 
: . . ' 
.. : ' . - ' 

Bl . P41LUei.p4 .t.aWift en ta. ttvi.6J.4n de. awnui.to.s. de. U1Vf9enc.úl ti,.tc4 ul4-'-
lf.(a1i de. l..oli tJraba.Jad.olU.li, COJNJ 6U.C.e.di.6 Ul 4~ de. 1913 y U .6ep-

.tle.JllMe, de. 1974. 

. . 

~n dd 6.l.6tenl de. "plrOtrto pago" 11 1'Qlf;t(Jr. de..t.. 13 · de. 114!1º de.. -
1914. 

Reo1tgMú:4eU1t cle.I.. alr.Ch.lvo de.t pe.uoJtal clocaste. y ~vo. 

ContJwt. d/Ju¿dtJ de. l..o4 ~eJtuW.0.6 de. ~. 
Se. a:p.tLteb4 e.l. ftUl.VO ie.glamen.to de.. Eiical.466n. 
Se. ~ e.l. RR.g.t.ame.nto de. .ta. Corni4.i4n Mlx.t4 de. 1: a.buladoJLU y .6e. .bt.l

eúul Ü6 tluz.ba.jo6 CD/fll.Upond..Wt:tu. 

A ,,aJd:..IJr. de. 1975, la. fJ.ilte.c.cidn Ge.neM.l. de. Pe.uonat ACQJ/.Wl!o y ~vo -

u co.t.a.bolttU!.i.6n con el Pa:tlumato, la. fJ.llr.e.c.cJ.4n GeneJtat de. ~n, la. -

Corr.llil.4n. de. Etitud.i.oti ~V0.6 y el Ce.ntJto de. SeJtV.lei.o4 de. C4rttpu;to; ~ 

j6 ·en e.l.. d.l6e.ño de. Wl .ti.u.te.m .útte.glr.4l de. Pe.uonat, e.l.. cual 6e. .útet.uye. a. t:.odo -

el pl!.OCUO ~vo de.l. Centlto de.. SeJtv.lei.o6 de. C6mpu:to. Atgwia.ti e.tapa6 -

de. ute. .ú1i.t:e.m 61W'LDn .únpla.n:tacla: y empe.za11.on a. Jr.end.Ur. 6Jw;to4 en l..o qu.e. a. c.on
tlwl de. n4m.úta. y c.on:br.ot de. pla.z<U y pC%llli.cJa.6 .6e Jté.~e.Jú.4, utabi.t.c.llnd.1ie. palU1 

ello: 
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Una. det.~gacUn. e.n C.ludlul. · Unbl~ paM l.a4 .t:lr4ai..tu de. pascvr.i4 4 -

cow ptazo del. l~. 
La. de.te.gac.l.4n de. i.4 A6_e.s¡UIUUÜJ1t4 flldal.go. 
Se. JJtJ.ei4 .ta. ~n de. ta. gt.uVt:de..lrJA. paJl4 aWne.ntM.. .61L c.apac..Uúul. 
Se. .úLl.ei.4 la. coM:tJr.u.cü4n de. l.a4 nue.v4.6 o~ ubicada6 e.n Av. Un.lveJL 

4.ldad 3000. 

El 10. de. uww de. 1916, pOll. tl.CIWUlo de.t Slf.. RedoJt, V1t. Gu.al.vurto Sobwn, l.a. · 
1JJ.M.c.el.4n GvÍeMl ·de. PeJUonat ACJJ.JJbM.cD · IJ ~vo, C41rtb.ú1. de. denomlna.--

. cl4n., i.11.ül.b.1.ybuliu,e. ta. f)~n Ge.neJtal de. Pe.1t6onat, c.on l.o.6 4.lgu.len.tu ac.o~ 
. . te.c..Ur.i.ult.4 ·. M.te.vantu: · 

El 1>~ de.. N6Min4 dd. Cuibw .de. Se.1t.vi.ciJJ4 de. Cdmputo pa.6a. a. óo~ 

ll4IL piVl.t.e. de. La. V .iJr.e.l!c,l.4n GUltJt4t de. Pe./f.6 ona.l.. 

La. f1.i/w!ei4rt. Ge.nvur.t de. PeJUonat .tuvo ba.jo 4U Jr.Upont.ab..lUdad e.t. hv~ 
aWLto dd .CeMO de. Re.cil.U04 fkclwlo4 d.e.t Gob.l.t.Jr.no FedeJUtt IJ O}(.gall.Úlll06 -

duc..eii:l.ta.U:uuúu •• 
14 f>~rt JIO"- 4M ~ CooJULi..nado,ta. del. Muz., u.tuvo e.n con:t.ac.to 

~ COll l.o. s~ de. Educ.OJ:Un. h!bLú!4 IJ dt.llf6 .W.t.Uuc.ionu 
de. e.ducacUrc. · Ull.l.v~ dt.l. P4l4. 

Elt et.. a.lo de. 1911,u utablu.en liu Cortll4únu Máta4 de. AJ:bn,ú,J.4n., C4paelta.- -

ci.4n. IJ E6cal.4,dn, con.. l.o. ~n.. de. l.o4 /p.nc.ian.alÚD4 de· l.4 f).éJr.ec.c..i6n Ge.

Mut. de. Peuoat. 

En et año de. 1918, polt conducto d.e.t .t.ltld.aJL de. Lo. de.pur.de.n.c.lA. e. P. Joitl Romo -
1>.taz, u ~ en. .t.a. Jte.v.l6J.4n del conve.n..lo cot.e.di..vo de.1.tlraba.jo, en ue -
IKÚMO aJfo u di4 ~n aL f)e.palttaale.nto de. Mov.lmúnto4, vigenú. luu:ta 

l.a. óe.c..ha. y u. di4 CJte4c.l.4rt 4l. f)~ de. 1n.,ouiac.l.4n. 

En 1979, dtl.n:tJw de Wl maJtCO de. 11.tóoJunCU ne.c..uaJr.l.a.6 pa!U1 ta. a&:u.aUzac..l4n de. -
l.IJ4 ~ uta.bte.c.ldo1>, .se ..sub4t.Uuy6 e..t plWCe.cLún.Wt:to de pJr.On:to pago poJr. -

ta. hoj4 2 de. La. óoua. cfn,,lca., que. u e.nv.lada. paJ'l'1 .su pJtOcuamle.nto al. Ve.ptVLt.a.

me.nto de. Ndrn.úl4 • 

8 



• 

l 

• 

1. 2. OBJETIVOS. 

PoJt •.to · a11u.ir,//JJUflUIU e.xpuut.o, pode.mol! pu.c.UM que. •~ .la. OiJr.e,.cc,i.4n - . 

Ge.MVutt de. Pe.uoML, u ta. de.pe.ríde.ncia. de. la.. UNAM, que. .t.Wte. po11. mU.t4n oSUml-
~ to11 Jtt.CUJr.604 hwnalto4 nt!.C.Ua/Ú04 en c.ond.lc..lonu dpti.ma.6 de. co.pa.eldad, -
que. contlúbu.gan ril. buen 6unc.iontml.ento de. l.D4 cU.4t.úatoA 611.9ano4 que. c.on&olUIWt 

·. a.' ut4 1ruUtu.cl4n., . ~4e. conóo.iune. a. lo d.úpuut.a e.n ta. Le.y 01tg41Uca -
'wPf.c;uua. y e.11 ~ a. to ut4bled.do e.n et Conuuú.o Col.e.etl.uo de. Tll.4-
ba.jo v.ige.n.te., del. duaJWJUJJ de. w .taJtea.4 de. 4e.l.e.ccl4n, co~n, J.nduc-

c.l.4rL, duaNWUJJ y c.on.tlwt ad-luo del. pvüonal de. que. cU.4pone. ta. UNAM. 

1.3. ORGANIZACJON • 

. Sú.JuiD wr. 4JtgtUW llu.&.talttlvo, la. fUJ1.e.ce.i.6n. Gelle.Ml. ·de. PVL6oMl 4e. encumtM. ubf 
.. ~··thttJ:,to de.. J.á..·~ oJtg4lúc4 dt. l4 Stc.td4t.la. Ge.wta.l.AdmlAú..tltaUva., 

~ COll ·Ut.4 .. 11114 dt~ UJcul. dWAt:Jl.; pall4 daJL ~. 4 -

14. rAÜ.i6rt y ~llU UCO~, cuei&t4 COfl Ull4 OICB~rl· aUCJAOda que. -

pwaitt. duaJtMl.t..aJt COll opoJr.t:wLúlad !/ t/rlCÚflJtC,,Úl. to.6 plLOC~4 y rrrU.lJdtJ4-
fÜ. l:Jr.aba.jo colrlrUpo~ a. cada. 6J1Ba.rco, COlllO JrlAul.tado de. Wl p.tDCUO de. -
~ft. polL l.a.6 aldOJtidadu un.WeJr.4JbJWLA, a. e.le.et:o de. que. u pe,Uo- . 

Mt o.ctlvo 4ea. 111114 e.~ y que peJUlllta. o. l.D.6 44~ a. Ocupalt wr. puu.ta, 
Jr.e.4U.z.OJr.. 4«4 brb.lru COJr.lrtÁpondien:tu con opoll.t:wt.ldad y e.~; poli. to -

que. lit pu.elaa. pttUéntM. la. dUCJtlpci4n. g/l4/r(.ca. cit. /.4 e.JJ:/uJt!,tuJc Oltg41úca. de. /.4 

f),(Jr.e,eel6r. Ge.nvr.al de. Pell.4ona.t, (VeJt anexo No. 1 l . 

f).úr..ec.c..l.4n Ge.ne.Jta.l.. 

~ de. Ati.mUJAn. 

~~41y2de.~v.lmleltto4dt..Pell.4ona.t. 

Ve.pa!ttaaent.o de. PJtU:ta.c.l.onu g Ce.Jritl6f.ctuúonu. 
f)e.~ de. 1n&o!UrwU!Mn. 

1'e.pa!Ltame.nt.o de. Ncf~ • 
Un.l.dad At1Jr.l.rt.l&::tlta:tlva... 
CooJuU.na.c,i.6n de. Gtuvtd.e.Jlhui • 
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E.Uabte.eúla. cLWut duc.Jr..i.pc.l4n Blf4~ dt. ta. ~, u llleJlu.teJL menc.lona!t 
w 6une.lonu que. en el. 4lllbllo dt. .&u co..,e.te.nc..úl duaJVLOUtut. .&u& U1Ll.cla.de.J. oJr.

g4n..<'.ca6 • 

1.4._ RllCIONIJllEHTO. 

Supvr.v.Ucvi. la.4 ad./.v~ de. b1clo.& 1J cada. uno de. to1. dt.paldameJtto4 -

que 60JU1Wt uta fJJM.cu.4r.. 

Tomlt de.c..iJ,,lorr.e..& upec..t:~ e.r. to.& pl!.Ob.tel!WlA o con6U,.c.tc.& que. 4WLgen 

dt. l4 Jtda.c,(,4n entJte. la. Un.iveJr..6i.da.d 1J .&u. peJiAonat a.t!tUllmú!o y ~ 

:tJraJ:i.vo. 

PaNt.lelpCV!. en la:4 ttul6.ionu cortbt:aetu.al.e.4 dd. Conven.lo CoLe.c.Uvo de. 
Tlf.Jlba.jo el.el. l'e..uoMl. A.tJmúl,.út:Ju:d'.,lvo 1J el ~ta.tato d.el. l'eMonctl Aca.d€-

11Llco. 

MUOllCVI. a. to.& cUJr.tc.tollU de. l.Ju de.pe.ndenc.la.A un.iveM.lJ:aMJL& en l!da.

c.ldn al.. con:tltot, 1>u.pvt.vi.U4n 1J 4o.t.uel.4n de. p!Wbi.e.Jna6 1te.6vz.e.ntu al.. -
peJl.6onal.. que. l.4bolU1 en la. Ulli..ve.Jt6.üfad Haelonal.. Au:t4Mf/IJ.. dt. Ulx.lc.D. 

UfPARJAMENTO VE AfJMISION. 
R.e.c.e.pci.dn. de. cobeJLtaA:a de. pl.a.za4. 

Re.ce.pc..l4n de. clocwnento.&. 

Con;tJr.ol de. p!azaA a.drn.útl..6bi.at.lva.4. 

Con;tJr.ol. de. plazali va.c.ante.4. 
ApUc..a.ci,6n de. ex4me.nU • 

VEl'ARIAJIENTOS 1 V 2 VE MOVIMIENTOS VE PERSONAL. 

Cont.Jwl. de. pla.za.4 y ~ a.c.adlmlca.4. 
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Cont.\o.l. de. pta.zcu y ~ ~ 1J uv.l.60.11.U • 
Re.v.i.6011.U ~. 

t>.lct6tute.6 de. an.t.igu.t.dad. 
Ktvt.du.. 
Mclú..vo. 

OEPARTAAEWTO t:IE PRESTACIONES Y CEJITTFICACIONES. 
' . . . 

EA.te. ~ pWt daJr. ~ a. 4u corrre;t;úfD, ut4 con6o..-uio po!r. 11~ 

. ei.onu que. ll./tAUz.1111. ~nu upe.e(M-ccu dt. ~1t, a;tur.c.i4n. 1J br4alb. de.-
110Ueltw1e.6 que. l.a. "PObt.a.cUn. blboJuLt IJIL.{.vvu..ttaJrl.a. ptan.tu en el. e.jeJtcicÁJJ de. 

ACL6 de.M.c.ho1. y en e.t ~ de. 6U6 obtlga.eionu. E6t46 1.e.cc.lonu 1.e. -

aglUlpall de.pend.Wtdo diJrR.~ de. .ta Je.6a.twut Ve.~, como 1.e. e.xpt.i.c.a. 

a. contbwac..l6n: lVe11. anexo No. 21 • 

.JEFATURA t>EPAJZTAAENTAL. 
. . 

Supe./f.v.l6aJL el 6wuúonamlen.to de.t clt.paJLt.amento a. lllL c.aJt90. 

Re.gul4Jr. e.t volalle.n y t.<.RJrtpo de. pMcuamW!to con. Jr.Upe.cto a. '4. capa.
elda.d de..t Oepa.ttame.n.to y a. lo6 uttnrúvr.u de. ope.JrJJ.e,(J!n. 
f)~ l.46 C4JL946 de. :tiraba.jo paJLa. 61L p1111c.uamit.n:to a l.46 cUve.lt6CU 
6ec.c.lonu que. .iJtte.gJUt.n e.t 'CJepaJLt.a.me.n,t. 

· P.tane.a.t, dW.gL't y c.ont.Jw.t.a.lt .t.46 a.áé.vJ.rJ.a.d.u de. Jte.C.e.pc.l.4n, el.aboJUt-

cl.4n., Jr.e.giAtlto, ~v.l6'4n y cU6tJúbuc.<4n, o cmuulo 46.l 4ea. el C46o, el 

Jte.chazo e.n lo1. PftOCU04 de: 

fo/Una. de. conU:an.c.ia. de. e.mpi.e.o6 y 4u.d.dc6. 

FolLma. de. con6tanc.la. de. ba.ja.. 
Hoja. de. 4eltv.ú!.úJ4. 

PagaJl.l.A. 
e~~ de. .ld.e.nt:.ldi.u de ta. UNAM 
Re.cúbot. polt ~ne.4 , v.ld;t,ieo4 y p~tdcl.Dn.u e.condmi.ca.6. 
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CJr.ede.neúr.t tW.ca. d.e..t ISSSTE • 
CalLta.6 Pode.Jt. 

Relaetone.& dt. CooJt:.d.i.n.ac.J4: 
Con ta. Se.c.c..(.dn ele. KaJuf.u. y CV!.Ch.lvo pa.1t4 l.JL c.on1iu.t.U de. luvtde.x y e.xpe.
dle.n:tu, con l.44 CIWien.cWzle.ti del. ~ pa11.4 l.JL Jr.tt..e.p<ú4n y e.ntlte.ga. 
de.~ tfnka.. 

SECCION tJE PRESTACIONES ECONOMICAS. 

1ii,o!UllaU4n, .u.c.e.pelln 1J evrU~n p«JUr. t:lwAitJVr. a.yuda. e.co"4mÚ!ll. ele. g~ 
JtlJ1 ~, pa.go de. llWW!.lta., ~. p«go de. ta. llUtUal. CÜJun:l:t., gl!atl.6l
ca.c.lotte.6 polt /,,e.JtVi.ci.IJll p!lUtado¡,, ~ 1 a.paNJ;toli OJLto~¡, IJ CJte.de.rtc..la -

pall.4 ducat.n:to en ~ &e.deJull.u. 

SECCION 1'E CRE'OENCIALES UNAM E ISSSTE • 

'.ll&flnlte. 1J eb.bolUUU4K de. ~, pa114 11,oLi.eUalt. llf.ll.v~ -.1.d./J!.o y de. ~ 
U.~n CDltO :buzba.jadclt .· wv~. 

SECCION VE CONSTANCIAS Y ~OJAS 1'E SERVICIO. 

Se. ei.aboJWt e.o~ de. empl.t.o y 1iue.tda1i, ltojaA ele. .Ae.Jc.v,(UJJ pa11.a. :tJr.amlt.alL -
jub.ltAJU.4n, pe.n¡,.i.6n, cle.6wr.c.<.4n 1J Jt.d,{JuJ de. &on.do de. pe.n¡,..l4n. 

SECCION 'OE PAG.l.RES Y CARTAS POVE'R. . . 

Re.cepc.Mn y CJ!JU:.l(rlc.a.ei,4n de. CMta4 podf.Jr. y 1i0Uc.ltu.d de. p!tt.s.tamo a. c.o!WJ pla

zo y .t.a. e.ntlte.ga. pelitVú.JJ1t a. lA. del.e.gacMn del ISSSTE e.i..tP.ble..elda. e.n Cl.udad Urt:f. 
VVL&~ 
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SECCION VE REMUNERACIONES AVICIONALES . 

TJU1mi;te de. v.ltf.ti.c.o& pall.a. et pe.11.6ona.l aeadlmlc.o y a.clmbiiJ,tJr.a.:Uvo e.n el pa.l6 y 
en el. e'dlto.njeJto; 11.e.c.e.pcMn de 11.e.ci.bo& pOll. .t.eJtvúÁ.D.6 plt.06e..6.lonale.h patut ma.~ 

t/uJ.6 n.a.ci.ottale.h y ex..tlt.anjelt.04, ai..C e.orno al pe.11.hona.l a.dmlnlM11a.Uvo ¡ 11.e.c.epc...ldn 

de. 1te.pollte.h de. .tiempo ex.tlt.a. y p/t.lma.6 domlnlc.ale..6 • 

VEPARTAMENTO VE INFORMACION. 

VEPARTAMENTO VE NOMINA. 

UNIVAV AVMINISTRATIVA. 

ContJwl de. M,.Utenc.la. • 

Coltlte.h po ndenc..la. 

Afnnc.bt e -útve.ntM<'.o&. 

Plle.6 upu.e..6 .to. 
I nte.ndenc..la. 

COORVINACION VE GUARVERIAS. 

GuaJide.ILCo. Cludad Uni.velthU:a.Jr.út. 

Gu.a.11.de.IL(a. Cen.t!to • 

Jaltdln de. ni.ño& • 
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e A P 1 r u L o 11 PRESTACIONES QUE OTORGI. LA UNAM A -
LOS TRABAJA1'0RES UN7VERSIT ARIOS. 

2.7. Econ4rnic46. 
2. 2. Mld.i.CJU • 
2.3. Soel.al.u • 
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CAPITULO rI 

PRESTACIONES f?,UE OTORGA LA UNAM 

A LOS TRASAJAOORES·UNZVERStTARlOS 

E6ú capttulo tJutta. lD 11.e.~e.wzte. a. 1.4 e.xpU.cac..f.6n ampUa. de. lo¡, J.e.Jt.V~.6 qu.e. 
ltL UAlve.Jt6.i.dJid a. VuJ..v~ de. la. 1>.ilW!eidn. Gvte.J&al de. Pwo.lat, pJWpolrclorta. a. ¡,iu · •.. 

buúxtjadoll.U • 

1'41!.a Ut.vtJJr. a. cabo u.te.a .6Vt.Vl.ci..o.6. la. tUJte.cei.4n. Ge.neJUtl. de. PVLAona.l. CtWtta. -

con e.t o~ de. P~tte..6 y RelllllVL4C.lotte..6 qu.e. e.¡, et ~ ~ 
tame.n.U de. pllDpoll.clonalt uta¡, .6eJtvi.rÁ.D.6 a t:oda. ta. pobl.a.ei.dn t.Uti.vVLA..lt.aJLio. que 

lD 1>0.lú!.lt.e.. V.le.ha.$ pJr.U.tac..ion.u Je. c:Uv.úWt en Econdmlclu, ~ !I Soc.úL

lu, qu.e. me.neionamo.6 a c.ont..iJu.La.cAdn: 

2.1. PRESTACIONES ECONOM1CAS • 

. E.ata. e..6 Wlll ayuda. qu.e. pll.OpoJtcl.ona 1.4 Un.lve.J'L4i.dlld a. .6U.6 empl.uulo¡,, tanto a.d.mlni.! 
tNJ.ti..voii e.orno al peJtJ,onal o.ca.d€m.lc.o, be.ne.ftl.c.l.o.6 u:tab.f.e.c.ldo¡, e.amo una. ob.Uga-
c...f.6n de. 1.4 UNAM e.n el.. Conven.lD Cole.c;tlvo de. TJulba.jo, e.n el. Cc:tp.Ctulo V, ct4.u.6cda. 

34, que. a la ~ clú!e.: 

- Cub/t.lli. a lD¡, de.u.do.& de. lLJ¡, tJr..a.ba.jadoJt.U /p.U.e.c.,úlo¡,, poJt. c.once.pto de. -

g~to.6 de. defµnc..idn, el. .únpollte de. 6 me.6U de. .&ai..aJt.i.!J, en e.l.. ~o de. -

que. el t.Jta.ba.jadoJt. hu.b.leM.. :Wúdo en e.l.. mo~ de. .6u da.Ue.c.lmle.nt:o -
ha.6ta. 10 año¡, de. .&eJtv.f..W; 1 me.su de. .&al.o.Jr..lo en e.l.. c.~o de. que.. hu.-

b.le.Jt.a. .te.rú.do en el mome.nto del de.e.u o m:t.6 de. 1 O y ha.6.ta. 2 O a.iio.6 de. --
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.se;r.vW..o y 8 inuu a. to.s que. hubi..eJtan ten.ido mdl> de. .20 aiioii de. .6eJtvf. 
clo. El pago c.o.1t11.upondiente iie. ha.Jr4: de .úunecli.a:to a l..o.6 deudoii del 
tM..ba.jado11.. 

Lo6 deu.do.6 podJu!n opt.aJr. pOll. el. 6eJr.V-lCÁO de HpeU.o del. ISSSTE (L o:tJr.o, 

pe.Jr.O en tDdoii lo.6 c.a.60.6 la. UNAM lle obUga a. cubJúJr. en .e.a. 6ec.ha. lo.6 -

ga.Uo.s de de611ncl6n, lo.s que H dedu.c1Jufn en .fo. Uqui.da.clón del. .i.mpo!!:_ 

.te de. . u .:ta. p11.ei. .:ta.c..W n ~ 

La. c.aU.da.d de de.u.doii ~e a.cJr.e..dl:t.aM poli. el. Sútcü.c.tú.O bajo iiu 1r.{>.6ponM

bi.U.da.d, en c.ol'l.6 ec.uencút, u.te .se obUga. a devolveJr. a. .e.a. 1116tli:.ucl6n 

en iiu ca.60, la. c.an;Uda.d c.u.b.ivr.t.a. .lndeb.ldame..ite. (Vell. anexo No. 3 a., b~ 

c.) • 

T/Ufm.l.te.6 de. ga.6to.6 de de6U11cló11: Voc.umentot> ne.c.e.611JÚ0.6: 

ORIGINAL VE ACTA VE VEFUNCION • 

FACTURA VE GASTOS VE VELATORIO. 

COPIA VE LA BAJA VE LA VEPEWE~IA POR VEFUNCION. 

EN CASO VE CONYGE: ACTA VE MATRIMONIO. 

EN CASO VE HIJOS: ACTA VE NACIMIENTO. 

EN CASO VE PAVRES: ACTA VE NACIMIENTO. 

- Cuando la. ll.e.fo..cl6n .f.abo.lr.a.l de loii tlr.aba.ja.do11.u de .ta UNAM, te/UllÚUt -

pOIL 11.enunc.út, ju.baa.e.i.ón o pen.6-l.6n, plr.OC.ede lo ei,tabtecúdo en la. d~ 

.6u.l.a 34. pc!fvl.a.60 1 , que. a. ta l.W.O.. di.e.e. : 
Cu.b!Wr. a lo.s tJutba.ja.do11.ei, qu.e. .1>e jub.lten, pel'l.6.lonen o .11.enunc.len, lo -
.6.lgu.i.e.n.t.e.: 

Al :tlr.aba.ja.do11. qu.e. .se jubile o pen.6.lone, .i.nde.pe.ncü.e.nteme..ite de c.ua.l -

qule11. o.tita. plr.U:ta.c..Wn a. la. qu.e .:tenga deJr.eclw, u.na. gltCLti.6.i.ca.c..Wn e.n -
a.te.nC..Wn a. .su. a.rz:tlgfl.e.da.d, c.on6011.me a .ta .s.lgu.ie.nte .ta.b.i.a.: 

Ve cinc.o a. diez a.ño.s de .1>e.1Lv.i.c..lo el. .i.mpoll.te de do11 mei.ei, de. .sala.-
Jr..i.o • 

Ve d.lez a. qu.inc.e a.iioli de. .se11.v.úúo el. .i.mpoll.te de cua.tlto mue.6 de 
.6alAJúo. 
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- ve. qui.ne.e. a vi.lnte. aiio.6 de. .6 e.Jr.vi..CÁ.fl.6 el. .lmpolite. de. .6 e..l.6 me.6 e6 · de. 
. .6ato.iwJ. 

- Ve. ve.lnte. a ve.ltitlclnc.o aiio.6 de i.e.1tvlCÁJJ, ocho muu de .6alo.!Uo. 

- Ve. ve.lnti.c.lnc.o aiio.6 de .6e/l.VlCÁ0.6 en adel.an.:te, e.l .lmpoJt:te. de. d.oc.e. 

me..t.M de .t.ai.o.!Uo. 

Af.. :t:Jutba.jadoJr. que.· JtenU.nc.le, lit Uqui.da.c.Mn de. .6U.6 alcanc.e.6: ..6aiAJUD.6, 

p.'l.e.6.t:a.cione.t. , . acce60JLúl.6 l.e.gale.6 ··y contJr.ac.tw:tl.e.6 y dé.ni4.6 can:t(.da.de.6 

ln.6ol~ que le. colz.Jr.e6ponda.n, a.6! c.orro una glia.:tlfrlca.cMn del. .lmpo1t~ 
te de. ocho cJ,(Ju, de. .6alcvU.o pOIL cada aiio labo11a.d.o, c.uando tenga c.ln--

. e.O aiio.6 a mend.6 de. cU.ez aiio.6 de .6'elr.vlW1; de dle.z. dla.6 de. ¡,alaJLlo pOJt 

.cada a.iio .e.abolla.do CJJ.Ondo te.nga. .de. dle.z a. me.no.6 de. qui.ne.e año.6 ~ .6e.Á

VÚ!i.o; y de doc.e. dúUi de. .t.alalL(.o polt cada. a.iio la.bolUldo, cuando tenga 

de. qui.ne.e. aiio,6 de. uJLvlclo.6 e.n ade.l.a.ttte.. ( VeJL a.nexo No. 4) • 

• ? • ' 

- 'PRES~NTAR CREVENCIAL VE TRABAJAVQR ACTUALIZADA. 

- CR.EVENCIAL UNICA • 
. ~· ULTIMO TALON VE CHEQUE. 

lA. lbúve.JL,6lda.d. e& una Imutuc..wn que p.'l.O c.wia. la. .6 egWLldad no .6oiame.n_' 

te del. tJw.ba.ja.dolt uno tarnblln de. .6U.6 be.ne.frlci.a.lúo.6, c.ontJr.i.bu.ye.ndo al 

pago de. wut pJú.ma. de. .6 egww de. vlda. que vle.ne a. p1t0.te.ge.1t a. · lo.6 deudo.6 

al ocUMiJL el dece..Ao del. tlt.a.ba.jad.o11. y .Ae e..t.ta.blece en e.l c.apltulo V, 

cl4ú6 uta 34, p4Ma.6o 39, q u.e. a. t.a. l.et/Ul di.e.e: 

- La. UNAM .Ae ha.M. CiVLgo de. c.on.tAa.ta.lt· y mante.ne.Jt un .6e.gww de vida. de. -
gJWpO, pa1ta. l.D.6 :t:Jutba.jado11.e..t. a.dmúú..6tJra:tlvo.6, .6-le.nda t.a. .6unia Me~ 

da. de. $120,000.00, poJr. tJuiba.ja.doJt, y la. pWna. c.oMe.t.pondle.n.te. .6W 

paga.da. polr. la. UNAM y lo.6 :tJr.a.ba.ja.dolr.e..6 .tUieguJLa.doli, lo.6 que lndepe.ndi.~ 

:te.mente. del c.01;tc de t.a. p!Ú1Tla. lr.Mpec.tlva., c.onti.l'ULlVllfn pagando la. c.a.n-
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:tldad de. $50.00 poi!. ttJ.l c.onc.epto. (VeJL ane.:w S a.,b,c,d, e., 
6, g). 

TJL4mlt.e..\ de. c.ob1Lo de. 4e.gu/t0 de. vi.da., docu.me.nt.o4 ne.c.e.6aJúo4: 
TRES ULTIMOSTALONES VE CHEQUE. 

POLIZA VE SEGURO VE GRUPO. 

ORIGINAL VEL ACTA VE NACIMIENTO VE CAVA UNO VE LOS BENEFICIARIOS 

Q.UE APAREZCAN EN LA POLIZA. 

ORIGINAL VEL ACTA VE MATRIMONIO EN CASO VE.EXISTIR CONVUGE SUPEE_ 
TITE; 

. ORIGINAL VE ACTUALIONES VEL MINISTERIO PUBLICO EN CASO VE ACCIVE!;I_ . 

. TE. 

COPIA VE LA BAJA VE LA VEPENVENCIA. 

HOJA VE RECLAMO VE SINIESTRO. 

CREVENCIAL VE TRABAJAVOR. 

La. pll.l!.6.ttteúfo que. otoJt.ga. únlc.ame.nte· .a. :tlta.ba.ja.dol!Ui que. poi!. ne.c.l!.6.ldtul 

a.udi.ov.iAWLl 11.~itle.11.en de.. len.te.&, la. UNAM lo4 oto11.gaJUf. como 4e. e6t.l,:n-,. . ., . ' 

En .tDdo4 lo4 C4404 e.n que. lM ml.dlc.o4 de.l ISSSTE, p1te.4C!Li.ba.n an:úD jo4, 

a.p41l.a.to4 o.UOpb:Li.c.o4 y aw:l.itivo4 !/ .4.i.J.JA4 de. IW.e.da.4, la. UNAM, 4e. obU

. ga. a pll.Opoll.Cloruvr.lo4 gJta.tu.ltamen:te. y de buena e.a.U.dad. 

En lo4 c.a.404 en que. lo4 ml.di.co4 de.l ISSSTE, pll.e.6CILi.ban e.airo indi.4pe.1i-

4a.b.l.e. e.l U4o de. len.te.6 de. con.ta.e.to, pM.vi..a. Jta:tlf,i.CJ:tci.6n de. ta. pJtU -
CJLlpeidn poJt lo4 .6eJr.vi.rúo4 mUlc.ot. de. la. UNAM, t6ta. pa.gatu! e.l 100% del. 

i.mpoltte. de. di.cho4 len:tl!.6, e.6.ta. pllV>.t.u:ÁÓn :tendlt.4. vi.ge.ncltt e.a.da. aiW o -

c.ainb.lD de. gJr.adu.a.c,Wn en lot. le.n:te.6. ( VeJL ane.xo No. 6} • 

PRESENTAR CREVENCIAL VE TRABAJAVOR ACTUALIZAVA. 

- PRESENTAR CREVENCIAL UNICA • 
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J. PRESENTAR ULTIMO TALON VE CHEQUE~ 

PRESENTAR RECETA EXPEVIVA POR EL ISSSTE. 

Aunque eJ.. 6eJtvid.o de Gu.altde.ILCa. 1n6antll u u.M pll.M:ta.el6n de. :Upo -

6oci.ai.., aqu.l 6e col'lhideAa. como W!.11 pJr.U:tac.i.ón económica, deb-ldo a la 

e.anti.dad de $900.00 mel'lhual~ qu.e .6e le.6. o.toliga a to.6 :t!UJ.bajad.oll.e.6 -

un..lveM.italtí.o6, . pOll. cada. h.ljo qW?. . .tienen. en . ecfa.d pltee.6 CDt.aJi.~ 'deJ.pu.l& 

de. cwnplUL con to6 Jr.eqUÍ,,/,U.06 eA.table.cldo6 • Et ca.p.ttuf_o l!I, tJIJLt.aM. 

a:mpUamente. u.te. .tema.. (Ve.Jt anexo No. 7). 

2.2. PRESTACIONES MEVICAS. 

•· f.6 ute wt dvtec.fw que .tiene et . .tllaba.jado11. wilveMUMlo, y que.da. u
. tabl.e.ci.do COllK> u.na obUgaJ!Á.dri. de. la. UNAM ~.el Conven.ld. Cot.e.C!.:tlvo de 

· TJr.aba.jo vi.gen.te., en el c.ap.l:tui.o V, c.la.ú6ula. 34, que. a la te.tita die.e.: · 

Cu.b.ILÍJI. a.l 11'1ht..ltu,to de SegtiJU.Clad y SeJLv.úúo Social de. l.01> TJtabajadoJte.t. 

del E.6.tado, w apolttacloítu q!Le. coMeAponden a. ta. 1n6:tltiJ.c,(fin, .igual 
1 . : 

a i.a.6 que. pte.v.lame.nte. 61!. de.t.cue.n.teJt y c.o~pondan a lo6 :tltabajadoJtM 

a.dmúil6:tluLtl vo6 palla que u .to1> Jte.ci.ba.n to1> " e.Jtvlci.o6 y pJtelJ:taC..W neA -

de die.ha Il'lh:tltu:to. La. UNAM /Je obUga. a. pJUJpoJuúonM tDdol> lo6 dl<Ui 

de. la. 1>e.ma.na y a la. tDtaU.da.d de to1> .tll.abaja.ddlt.<'Á .6eJtv.lclo1> de UJLge.n

cla y cotrf1.f.emen:ta/LÚ}1> en cada. c.entJto de. t:Jr.a.ba.jo, u.U .6eJtv.i.clo 1>e --

pMpolt.elona/14. a. .tlul.v€Ji de la. V.lll.e.c.ci.6n Ge.ne.Jra.,l de. SeJLv.i.eúJIJ M~di.c..06. 

2.3 PRESTACIONES SOCIALES. 
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i>IL co.Udad de e17fJtea.do.6 de una i.n6:tlt.u.cidn duc.etttlc.a.Uzada. ~.to.6 bwe.6f 
c..loi> qW!.dan u:to.bte.cldoi> e.orno una. ob.Ugac<.6n de. ta. UNAM, en e.e. c.apl.Mo

V, cla.ú&ula 36, que. a la te.:Ot.a. cü.c.e.: 

Inde.pettdle.ntement:e de la6 plte.4 .tz.cionu que. a i>tt Qa.vM .6e e.&.tlpui.an ett -

e.6.te. c.onve.ltlo, i..o.6 :tJr.a.baja.dclt.t.A CÜ6 6ftu,talr.<tn de. to.& be.ne..61.c.la.6 que. e.t>.t.a.
b.tec.e. ta .f.ey del Inl>:tltu.t.o de Segwúdad y SeJLvi.c.i.o.t. Soclale..& de lo1; T~ 

bajadDll.U al SeJLvúuo del ~.ta.do, 6a.ci.lU:.ando i..o.6 :tlr.6.rnl:t.u pa.Jr.a. ta ob-t~ 

c..Wn de: 

EXPEVICION VE LA CREVENCIAL UNICA. 

EXPEVIC10N VE HOJAS VE SERVICIO, CONSTANCIAS VE EMPLEO, HOJA VE FI

LIACION PARA TRAMITE VE JUBILACION Y PENSION. 
PRESTAMOS A CORTO PLAZO. 

Pa.Jut ta .tJr.aml:tacúfo de. UtíJ.6 bene.6iclo.6 M 1WJ.u.,,.l4f;t,o -lndéApeMabt.e. a.cJte.
dlta.Ju.e e.orno e.mpte.ado wú.veJt&.i.;t.aJUD. (VeJL anexo No. 8 a,b,c.,d,e.,6,gl. 
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C A P I T U L O III 

\ . 

• 

· .. · ~ACION VE OOARVEJUAS P~CULARES. 

3 .1 • . Ante.culentu 
3.2. Obje.:tlvol.. 
3. 3. OJr.ga.n.l.za.c.n y Func..lonaaCut.to. 
3.4. ~ cle.l. 1.e.Jtv..(Júo. 
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C A P l T U L O lII 

PRESTAClON OC GUAJWERl'A'1'AIITTCULAR 

3.1. ANTECE11ENTES: . . 

La. ne.c.e.Udad. de. aJjUdalr. a. La.lt ~ t.liDba.Jadollll.6 que. Jtequ.Wwl de. wt .f.u.galr. tfP/!B.. 
piado y 4e.QUJtD pa1t4 de.Ja1t a. 4CU h-ljo4 duJuut.t.e. .6U.6 hoJUUi de titaba.jo y el. f}eJr.e.ch.o 

~ m iA. Le.y Fe.cWrd dd. T.11.aba.jo, ha. moti.vado que. ta. Un-é.veJt.4-i.dtul. .6e -

pltt.DcupaNL th. c..oll4tluWL wi. l.tJcal. paM cúvt 4e.Jtv.lc.lo de. Gwvu.Wt14 Inóa.K.t.ll e.n C.0!!_ 

d.leionu 64wJUZbW de. h.lgleM. y 1.e.gUIWlltd a. l.o.6 h.ljo4 menoU.6 de. 4CU tltaba.ja.-
do/f.U, l.tJ que. •Jolr.4d.· t.L duaJl/l.OU.O y ll.e.IULút.l.ul de. f.IJ:o.6 vi .la.6 dlve.Jt6iu. de.
putdencllu de. l.4 Uf./A/t( • 

En el. a.iio de. 1962, 4e. .úU.el.4 e.t. .6e.Jt.Vil!/JJ de. GuiWJ.eJtl.4. r néan.ta. como Wl4 pitUta.

cJ.J!n 40c.i.DL que. la. llJAM, con&le-tt a. lo11 h.ljo.6 de. t:ltaba.ja.dolr.U t:Mto a.c.adl.m.íea11-

th. :ti.tJJJ>o c.onpte.to C.OlllO ~\JOll, que. U plt.Utan 4U.6 ll'lltVWIJ4, La 
GuaJr.dtJr..ta. 1n6ant.ll de.pvtde. ~va. y~ de. ta. f)iJr.e.c.cJ.J!n Gene.--

11.tLt de. PeJWonal, l..o11 .6eJr.VW.04 que. pJWpolU!J.ona. 4on lo4 41..guJ.ut:te..6: 

Cu.ida.do, ah.lu!.i4n ll'tld.ú!a, a.Ume.n.ta.cJ.dn, a. lo4 rWfD.6 e.n e.dadu c..ompJfJ?.ndl..cla.ó de. -
30 tLCtu a. llltft.0.6 de. 6 aif.o.6 • 

La a.tenc.i4n mUlc.a. lle.· p!E.Dpoll.CÚJna. polt c.onclu.cto de. ta. f).()i..ec.ci4n Gene.Jlal de. Se1tvf 
c.l.tJ.6 Mld.lco4 de. iA. UNAM; .f.D4 n.liío4 que. .btgU.6a.n a. ta. GwvuieJtl.a. InfianW. 4eMn -
cl.a.6.l6lcado1i como iA.c..tantu ha.6.ta. La. edad de. 1 B muu, mate.Mdu ele 1 B me..6e./i -

a. 3 aif.o4 y p.'Z.U6C..O.l.aJl.u de. 3 a. me.no.6 de. 6 a.ifo4. 
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En n.úlgctn C440 .Ae. e.x.lg..{)u! a. lD.6 bu!.ba.jado/f.Ui que. pa.Be.n ~ atguna. polt con

cepto de. e.u.ata., n.l a.ctn 4 .tttui.o de. c.opvzac.l.6n palUl. ga.6.toi. de. 6e..&.t.lval.u, Ob.Ae.
qu.io.6 U OVw.6 C440.6 an4.f.og0.6. 

-
En ba.Ae. a. u.te. Un.e.ami.ento pJWc.e.de lD ~ e.n e.l Conve..n.lo CoUc:tlvo de. -
TIUlba.J o de. .ta. UNAM, e.n .6U c.ap,(;(;uf.o V, c.Uu.6ula. 34, p41Vta.6o 19, que. a. .fa te:tlr.a. -
di.e.e.: 

11PMpo/t.C..loMl'I. e.t J.e.Jtv.lci.o de. gu.altde.Jr.t.a. 4 .f.D¡, hljol., fWJJjOllU de.. 45 di.Ju 1J htut:d 
6 año.A de. e.dad, de. .ta..6 rnadJrU .tJr.a.ba.ja.doM.6 .tomando e.n c.u.e.n.ta. a. l.aJi que. ta.boJtan 

e.n el peJLl.me;t;Jw de. .ta. CúJdad Un.lve.Jt.6.ltaltút 1J .ta..6 que. laboJta.n éJ.e.1f.a. de.l mü mo. 
Pa.Jta. c.wnplút. con ute. CD""IWlnÜO, ta I~n, luvr4 lD.6 ~~ ntc.e..&QIÚD.6 

a. e.6ec,;tq de. que. l.tU clt:at1Ju madJru .tltabajadoJUU cuenten con u.te. .Ae.Jtv.ú!io, plr.0-

c.wuwlo que. i.tu gu.aJtc!eJr.l.a. e..&tln u.b.i.c.ad4'i Ce.Jtc.a. de. 111.lh de.pe.Jtde.nc.la..6 de. adlic.Jri.p_ 
c.l.6n. E6.ta. pltR..6tac.i.4n .Ae. halt4 e.xten.6.i.va. a. toi. :tJtaba.j adoJr.U v.lt.ul.o.6 con pJr.Obte.

nru ~ • Cuando no e.w:ta. e.upo en ta..6 gwvule.Jtta.6 de. ta. UNAM; u.ta. ºto! 
ga.Juf Wl4 e.u.o.ta. 111Ut.6ttal ha.6ta. polt $900. 00, polt c.a.d4 l'Llifo que. cumpl.ct con lD.6 Jte.

qu..úlit.o.6 u~ci.dD.6 a. /,il1 de. que. 1tt.eiban. u.te .Ae.Jtvi.clo. 

Cuando de.n:tJto de.t año ucotalt e.t ineno1t cwnpt.a. 6 año.s de. e.da.d 1.e. p1t0l.ongall4 .Au 

peJUlllUW1C.Úl ha.4.t.a. et .ttJrmúto C.O/fJr.U pondlent:t.. 

En lD.6 C.1160.6 de. e.n6e.Jrme.dad de. to.s rúñtU1 .iMC/LlttJ.6 en cwzlqu.i.eJut de. .ta..6 gUJVU:le.
/1,(JJJ¡¡ , .ta..6 ma.dlt:u J:endJr4n. deJtecho a. que. .6 e. le.6 e.once.da. peJUni..6 o e.o n go e.e. de. .6~ 
JLf.D ha.6.ta. polt 8 d.la.6 h4.b.lt.u paJLa. que. a.tle.nda.n a. lDJ. menoJte..&. 

La. 1M:Utuc..i.4n .Ae. CD""JtOme.te. a. pone.JI. e.n opeJtac..ldn ta. nue.va. gu.cvtde.Jtl.a. del. c.e.ntJto 
de. .fa c..úldad e.n un pta.zo qu.e. no e..xc.e.da. lD.6 90 cf,(JU a. .fa {ylJuw1 cJ.et pltt.6en.te. c.on

ve.n.lo que. u d.et 3 de. nov.lembJte. de. 1911 ¡ Ml tamb.(Ln. .se. c.ompJtOmeú a. c.on/i.t.JuWt. 

una. nue.va. gualldeJúa. e.n e.t l.uga.Jt que. Jte.p.u..6e.n.te. e.t ma.yo11. be.ne.6ic.-lo pall.a. lD.6 :t:JuL

ba.jadcM.J. de. ta. UNAM." 

En et a.iío de. 1973, ¡.e. bU.c.ia. ya. ta. pll.el>tac.IAn de.l .6e.JtVi.c1.o de. gWlJr.de.Jr,(aJ¡ Pa/Lt.f 
c.ui.aJr.e..& palla. to.A h.ljol. de. l.o.6 :btabajado11.u UYLlve.JrJ.-ltivU.o.6 ante. e.t pfl.Oblemcl que 

.&e venta. plte..&e.n.tando paJta e¿,ta. IM.:tltutU.dn, poli. et g1UU1. nctmeJW de. :t.lutba.ja.doJr.e..& 

e.o~ hijo.A me.noJr.e..& a. l.o.6 qu.e. ya. no .6e. pudo da.JI. c.a.b.lda. e.n .ta..6 guaJr.d.e.JWui de. ta -
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UNAM; una. de la.6 ~ pah4 CÚVI. 4aUd4 al. ~b.tf.114 de. cu.pe luz. 4,{ÁJ) .ta de. -
aJLt4ll. u.te. 4eJtvW.0 1J adn. «AL, utr. p.tebte.M· no ha. 4.ld.D eonptdalllen.te. ltUueUD, 
poJt el C.On.t'Jl.aW, l.IJ4 tJrllba.jadclrLS qui ~ 411.\ 4eJtV.ú!.lo4 en depe.nde.nc.i.a4 -
6ue.M de. la. cJJ.uúzd t.ut.i.veu.ltalú4 y qui podlr.Cmt ~4 , 4e. u~ al. -
p1r11bt.tma. de. .tlu ~, aJ. C.OÚD cl.e.l buul/,l,ad,o, amln de. .f..o4 p.iwb!ema.6 que. -

ex.U.ten en uw gu.a.uieJLl4li r¡ qui ucapan aJ. cont:Jr.ol de. la UNAM, paM aJ:acaJri.,o4 

C.OlllO 40tU 

3.2. 

l.a &4U4 de. peJ1.4onal. u~a.áD u rrr.u!lrD4 de. dto4 que. tiute. con.s4Jo -
Wla. mala. a.tut.cl.4n. pvui bJ4 lllUIO.u.\ !f poJL lo :tanto• la. .intll.a.nqulUda.d e.n -
el. ~jo dt. /JJ4 pad,u..4 • 
loJa loCllb.A adapta®' paM daJ&. e.l;.tt. 4'.JWW.0, 40fl ca.646 lu1b.lt:aeú1n que. -
rw .aon ~Mlu, adeJlllf6 no cc.wt.tan con upauo.a y %01146 velldu pa!Ut -
el. dutWrDUo llR.CM4t.i.vo dt. IJJ.a niilo1.. 
Lo1. faoJLaJú.o4 de. ~ llO co.l.nci.deA con. l.DJ. de. bul.ba.jo de. .f..D¡. padlt.e.6. 
En. lit. rNUJOJfJJL dt. UtA6 ~ ~, no u t.l.e.M. 1.upvr.v~idn 
polt. pi.tte.. di. liu s~ ck. Sat.ublti.da.d y ~ur.eú. y E~n Pd'.

bU.cA • 
· ObtD ~blua. u, que. no cut.ntan con Jte.gútJw 6edvuzL di.. C4Ll.4M.te.4, m
cho4 cit. dt.o4, paM dalt e.ah..4e.Jtul.l!i..o. 

l.a UNAM, h.i.zo et· btUll:tD de. qu.e. u pagaM ~ la. c.ol.e.g.l.a.t.wla -
a. w ~ ~ polt. rnt.cU.o ck un. cM.q,u, ~ no ace.p.Ot-

Jr.On., a.duei.vt.dD que. e.ú4t:.lJúa. el ptablem e.n que l46 IMdltu ne c.ublllMan 

el. JtUtante de. l.a. co.le.g.iAtuJut. 

08.1ETIVOS: 

'PJWpoJU!,/..onaJt 4 ~ buJbo.jadoJr.U lDJ. 4Vl.V~4 de. gwvr.de.Jr,t'.46 ~ 

a. que. .tleJlt.n dur.t.cho ad!\ en 60.JUM. ~v~. 

1'41t 4o.tu.el.4n 4 la. llllfx.im de.rwula. del. 4eJtlÚJ!ÚJ. 

3. 3. ORGVIJZACION V fWJCJONAJlIENTO: 
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c.lendou de. WUt áoJ'Ullll de. con.tJr.ot pOlt ptVLte. de. l46 aJ.Lto!WJadu. un.(.IJe)(J¡.ltaJr..úu, 

l:i.úi elllb4h.go, 1:ie. du.Mlb.i.M .ta. OltglllLlz.ac.Mn IJ &unc..loMlll.len.to de. .ta. 1:ie.c.c.l.4n de. -
p!l.Utac.lonu e.c.on4mlJilui que. t:..Wte. a 1:iu c.a1t90 .ta. co~u..Mn de. u.ta. p.1tUta.c..l4n. 

. . . . ' 

Lct 1:ie.c.c.l4n ut4 011.gan.izada poJt un Je.'e. de. Se.c.c.ldn y caa:tJw o~u. tUÍlfl,{J&,Ú

tJi.at:lvo1:i que. dan. a.te..nc..i6n d1Jte.eta. at. p11bt..lc.o. 

Actwz.tmeAte. 1.4.. 4e.cel4n di!. p.'[Utacloflt.6 e.con6rtiil!a.4 CUULt:a. con UM ~ -

paJUl ~ al ptfblk.o ·en io1:i · 1:ie.1tvlelo1:i de. CU)Wla. ~n4iMcct no 1:ioio de. . swvul.e.
Jr..la. paM:.i.c.ul.alt, l:i.ino . .t.tunb.(Ln ayuda, paJr.a. l.e.ntu, apo.Jra.to.6 oJr.topldi.c.o¡,, nut.wzl -
doW&U, pago de. l!laltclul,. 9'UJ.ti./r(caci.onu polt ~, Jubllae.i.6,n y puul4_n. 

Et ca..&o upe.c.C(,ú.D e.n el. que.· 1:ie. ce.ntl&a.. la ahncl4n u· ·e.t u&e.Jte.nte. a l4 ~ 

c.l/n de. ayuda. e.c.on4mú!4 de. 9ua/r.de.Júa. pall:U.cul.aJr.. 1U .. c.ho tJul:JnU.e. p11.e.c.üa la. -

~n y JtUpon1:iabU.(dad de. to1:i tJrabaja.doJte.6 cuU.vw.ltaJLlo1:i u.an acadl-
aico.\ o ~VOl:i, qu.ielw e.n liU ca.U.dad de. pad.te.4 de.~ deben .CWlt

ptllt con. l.o.6 ~ Jtequ.lútol:i: . . .· 

AJ Ct.uuulo el. 1:i0Uc.U:.a1t;te.. 1:iu valt.4n: 

En 1:iu caU.da.d de. vi.l.uJJJ e.t tMbajadoJt i,oU,eU.e. e.t l:ie.Jtv.i..cl.D. 
· Qµe. e.t bul.ba..j a.doll. utt dlvo/fJ!..l..tuW. 

Qµe. la. u.poi,a de.i. braba.ja.doJt no .t.abo11.t. e.n la Un.lvw.úla.d y 1:ie. e.n~ 

Vi.e .incaptu!..lt.a.da. frl,6.lc.a.. o menta.emen.t:e. paJta. a;te.nde..Jt a to1:i h..ljo1:i. 

OILi.g.útal dri.a.c:t.a. de. de.~c.l.4n de .ta. upo1:ia. 
OJr.i.g.útal. de.t a.c:t.a. de. cUvoJtc..{.o c.vr..U.6J..c.a.da.. 
Con1:i.t4ncla. mld..lc.a. de.i. ISSSTE. 

Se. eáe.c.twvuf Wt u..tu.cU..o i,oci.oe.c.on4m.ú!o dorn.i.elU.o.JWJ paJLa. ve.M./yú!alr. e.a.da. 1:i.(;tua.

c..ldn. 

En gene.Jtal., paJut 1:ioUU;taJr.. u.te. 1:ie.11.v.lc..lo to1:i .bulbajado11.u. tle.nen que. Jr.ea.li.za11. -
to1:i l:i.i.guien:tu. :tJi4mltu : 

25 



.. '. 

• 

AcwUJr.. 11 .ta.& v~ 6 y 7 cid ve.~ de P.iiuta.c.tonu y ceirU.~ 
llU de. .t4 V.Qw!e.i.4n Gvt""4l. de. PeJl.6 onaL de.ntJr.o de.t. holUl/L(JJ h4ba que. e.6 de I: 30 
4 13: 30. MIUU, de . .fwte.4 4 V~ 1J p!t.e.J,ur.t:41t. ~V.fJJ IW/.u.l.Allo.6: 

UW..O Ul.dn de. cheque. 
~ de. tlw.ba.j OJÚJlt aetua.U.zad.a.. 

Va.& 'o.togJta6ia.& úmifo .úl6an;tll. de.l. tJul.bajadDJt. 
Vo.& 'OtogJta~ úsñD .út6~ polt uda. hi.jo de. brabajtJJÚJh., 
Cop.{4 6oto~ de.t. ad4 cit.~ polt C4Cla. h.ljo de. :br.aba.jadoJt. 

OILlg.lnal. 1J cop-i.a. de. l.a. caJrta. de. tU?.epta.el.dn de. .lit gu.aJr.de.Júa .úl~ a. 

l.a. que. .6e in.sCJL.i.be. c.on.te..ni.e.ndo .La.6 dA:to.6 .6.lgu.le.n:tu: de. pJte.6vr.enc.úz. - .. 
papel. ine.nibJlUa.clo de.. ta ~ ~ ~. norm1r.e.1 d.ilr.~1t, · . .tdi'º"", coh(JwwuL men6u4l, no..W. y · &lJuiia. de. llL d.lJr.W:.c11.a. de. ue. -
Ce.n.tJto 1n6an.tll, .lid.to ( e.n cal.O de no t.en.eJt1o, an.o:t.alr. el Jte.9.ll.t:Jw 6e.de.
Jt/JL de. C4U6an.te.6) • 

. . ·Una vez q~ e.t t.Jtaba.Jada1t J:..Ww. la do~n JtLqueM.dtt, .lle. te. notl6.lca., que. 

-~ .docwfteAt.o4 ..• e.U411. COmptdo.& !J cO/fJte.c.to.& 1 .&e. ent/tegaJLln Ul W V~ - · 

.· •· . cWi:tJw de. la. plÚltWVt4 qa.Uu!uut de.t. llle.6 e.n cwuo y ¿e u pagall4 e.t mi.6m lllt6 en 

que 1.rt.icA.6 e.t ~, e.n e.t C46o de. que. lo en.OteglVUl en .f4 4e.gwid4 qulnc.ena del. 

· ml61110 me..s, .&e paga1t4 .ta cote.g.i.atulut c.oJtJl.e.l.poKdiente at ine.6 . .6~, y que no 

h4bJL4 JrR,t;JwacJ;,lv.ldacf. e.n e.l pago, 4-ÚlO que. 4 paJr,tiJr. de. que. .6e. .&OUc.J.:t.e. y enru
gue. la do~n C.OJVte.6pondie.n.te.. 

En cuanto l..o.6 111!.qu..l&.U0.6 .6ean cub.Wr.to.6 y .&e. haya. he.cho· la Jte.C.epc..idn, .6e p<UalU! 

a la c.e.ir.ti.6icacl4n de la. .6oLlc.lt:u.d e ~ a la au.:tolLl.%.al!i.dn del 1UJr.e.!::_ 

.toJt GeneJtal cit. Pe1L6ona!., e.n e.t CtUo cit. que. algtlll. :tJrA.ba.jadoJt. .te.nga. pJtobl.ema.& JI.U . -
pecto a. .6u. .&-Ul.Lael4n laboJtllL ya .6ea, e.n et kdlule.x. o upe.dlen.te .6e le nct.l~ 

palla. que. .6e .útáoJtme. e.n .6U de.pende.nela de. ad.sCJúpc.Un el po1tque. de. uta. .úilte.g~ 
M.dad y e.n .ta mayo.iúa de. loJ. C46o.& .6e JtUue.lve a. .&u 6a.vo1t. 

At .6-lgu.lw.te. pa.so .&e .ln6oJurMJ!. ai, .6ot.lc.ltan:t.e. que la entJte.ga. de. Jte.C-i.bo.6 ..6e.tuf. en 

60llma. peJL.{4dlc.o. men.6ual, l..oJ. pJúme.Jw.6 chzeo cUa.6 hf!bfte..& de.l me.& en CJJ.11.40 po- -

dJu!n entltega.Jt.4e. patea que ..6e.an .útelu..ldo.6 dentJl.o de ue mu y pagcw.e., .6e ac.e.pt.a
Jr4n. Jr.2.Cibo.& de..6pul..6 del. .6e.x.o dCa. na:tultal. y .6ai.rJ.Ju1n en el .6.igu.lente. mu. En e.e. 
cuu.o de ~e. de. putl.odc de vac.ae.lone..& y CW!b0.6 de. ve.JuVW .6e.tuf. po.&.l.ble ~ 
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. . 
gaJL di 2 et 4 Jiec.i.bo.6 junio¡, pOll. t1n.l.ca. ve.z. 

Et con.tJr.o.t que. 1.e. Ue.va. pa.114 u.te. 4e.JtvJ,c,i,o u po!t me.dio de wt e.xpe.d.{.e.nte en e..t 
que. .se. .Qr.c..tu.yen. .to.s docwnen:to.s ne.euaJt.c'.o.s y 1,e. a.tlc.h.lvan en oltde.n al(¡a.bUlc.o, -
a.de.mifli .6e. el.abolla Wl4 t.altje.ta que c.on.Ue.ne. lo.6 da:to.6 peJ1.J,onal.u del. btaba.ja.do11. 

.soU.c.lt.an:te. y de ca.da. lú.jo del.. mlsmo, :te.Junbuulo.6 Uto.6 :bt.4mU:u .se (¡o.IUllLl.an ~ 

.tac.ion.u que J,e. en.tlte.gan aJ.. de.pa!Ltl:une.n.to de. Ndmúta.li pa.w. .btcWA. .ta. c.anti.da.d -
de. $ 900. 00 llll!Muate.\ que. u el. equlvalut.te. ct .ta. aguda e.c.on4m.lc.ct de. g~ 
paJr;U.c.ul.aJt en el. e.he.que. ge.tÍwx.t que ..se. e.ntJte.ga. al Vi.aba.jctdolL e.a.da. mu. 

La. ayuda. e.c.on4m.lc.a. de. gwvul.e.lil.a. ~ .se. .6u.spe.nde.Jr4. en .to1. 1..l.gu.Wr.tu c.a.-
1,0J,: . 

T'oJt úJun.úta.e.l.6n ltgaJ.. del.. nomblUlmlen.to del. Vi.aba.j adoJr., 

Cu.ando el. · l'Ll.iíD ClJlllPla. .ta. e.da.el. mifx.lm4 ucolalt. 
Ceuutdo al.. .tJr.aba.jadoJt .se. .te. haya. cw:tc/Ú.Z.a.do Ll.ce.nda. .sJ,n goc.e. de .6uel..do. 

, 3.4. .ANALISIS VEL SERVICIO. 

A paJr.'túr. de..t año de. 1913, cuando u otoJtga. .t.4 a.yudo. e.c.ol't4mlca de.. gl.W/r.Ó.e.lr... .úr.
(¡an:tu., que. u .togJr.ct a. tlt.a.vá del.. conve.n.lo cote&J..vo de. tltabajo con hu aJLttJll1.

da.du unJ..vw.l:tAJrJ..JJ.A, y de.fWJ.o aJ.. pllOble.m:t que. ha.y poli. .ta. de.manda. de. no e.xJAti.11. 
e.upo e.n lo.Ji de. .ta. UNAM; un glW.po mfJwJú;ta;úo de. 50 bi.a.ba.jadoJtU con plWb.t.ema.6 
de. .6U.S lújo.s me.no1r.u al. no .te.ne.Ir. donde de.jalt.lo.6, hac.e.n UJ,o de. uta. pJtUtac.i.dn 

obte.n.lendo una. c.u.ot:.a. en ptú.nc..lp.lo de. $ 650. 00 men.6ua.lu, .to c.ua..t ha.6.ta. ua. (¡e

cha. cub!Wz. wi poltc.e.nta.je. ai;.o11.de. c.on el aUo c.o.s:to de. .ta. v.lda., pvr.o a. me.cUda. que. 

.t.luut.6cuM.e. el .t.lempo, e..sa. canUdad e.11.ct J,n.su[rlc.le.nte. y u a. pcvr;Wr. de. 1917, -
cuando .se .btCll.elllent:.a. a. la. c.a.tttl.dad de. $900, 00 men.sua..te..s, que. a. ju,ic..lo de. la.6 -
au;tolLi.dadu un.lv~ u .6'1it.l6 (¡a.ct.oM.o , aunque. uta.6 gUctltdeJLCa& .ti.e.nen y 
o:to11.ga.n eiite. .seJr.vlc.J.D c.obltlU'l.do c.an:ti.do.de..s e.xa.geJta.cÍt1.6 que. van dude.$ 1,500,00 

a. $ 2,500.00 me.Mua.tu poll e.a.da. túño, .lnduye.ndo .btl.c.ILi.pc.ldn, c.ote.g.ia:tUM, -
aU.nrln:to-6, y a.t.enc..l6n dwr.a.nte. .ta. utanc..la. del.. pequeño m.lentlta.6 .to.6 pa.dltu c.u
b11.e.n .1.u hoJtaJr.i.c de. :tJta.ba.j o e.n .ta. UNAM¡ actuae.mente. gozan de. u.te. J. e.11.vJ.c,lo ~ 

de.dolL de. 1,200 :tJta.ba.ja.do11.u :ta.n.to aca.dc!mlc.o.6 de. :Uempo c.omple.:to e.orno ~~ 
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U..vo4, 4aMo "14 et& heM""""'°' en u.te. cUpe.c.to l44 tJrab4/4tJolll.4 -~ 
U..uo4, qu.le.llU en ~ .'&o* l4 CUlleJLlt.aA af4, ya. que. 4U6. pVtUpelDnu 111Ul6ua- .. 
tu 11on. b4jtU u e.o~ 4 l.a. dt. "14 ~4. · . • .... 

L4 4t.CU.6n. de. ptUt'.a.WlftU e.ca~ qu.Wt tlbte. 4 4U caltgo u.te. 4eJtU.(J!.{.o, llO 

4upeA.U.iH Ú n.lJIQW14 'O.l'Ullll. U 'lfllC.lDlllJlflánto, 4eJtVJ.c.lo IJ O"IJ~n. U todQ.4 
ut.cU ~. ~ tno}f,IJ4 el. pago pol'L el. 4eJtv,{J;,ü;_ que. 4ol..ú!iX.alL l44 

· t:Jr4ba,jadoJr.U; llM pUbtucu 41ue. u .. tu ptüutAA, t.üMA que. M.4olvtJdo1. pe..ug_ 
. ~; 1J 1.11 CMAM llO .bltuL~ t1t ab4olu.t.o. 

1'.á1t4. 4u.ciln. u tllCMQ4 de. t.6t.e. 1J obr.a4 4eJtu.úWJ4 1J n.o cuUlt4 con. una. ~ . .... . . . . . . . -
u.a. p1111p'4 J11U4 ~ 1.11 fUjUda. wirf4aú!a. de ~ padle11la11., JA que. Uf.!. 
dJiia.· 4 40laclo~ de Wl4 lliuciAA ~ lj f.~ f.4.ta. ptUú.el.la, g& 'lfU. poJt 
~ .tu O.WU pW.t.aci.ollU el. pe,uollal. no ut4 e.n. corul.l.iltJnu tk la~ 
e.o~ CIUJtC4 .. ut.e. 4ur.u.l.WJ • 

. 1.4 a.tarUlr& e&L pd&llt.o Ul ·.lo4_ 4f.1Wi.cl.o4 á. uULt.aal.tl.a. de. ~ ~. 
• ·. uU Ualtmlo ddWlo aL c0/fl:J1 ~ que. d4 4Uu.(.e,ip, 114 que Wl.ien•iltl.. at.llA-

u u LOA • • 30 4 t.·· 15: 50 lro.w 1J 1.11 ffltl//Olflli. de. tlulb4Jado11U táMA Uli Mu· • '? 
. """ di. hu 9:00 4 .ta& 14:50 "°""'· "" alb· polU!.Ult4Jt. l.abolf4 po.\ 1.4 .tllluJ& y -

ot:Jr.o4 u•~• cmiraclo4. (ul.M. de 1.4. C.úullul CAL~ com scMML
....u u . .W dJ.&leliÜ.« ·e.o,...~ d. ·pu..Uo u 4U6 ~. P«M l.b.VOJI. 4 

e.aba uto.6 bl.~, u .tu ju.t.a.K do4 o t.\U Jte.cibo4 poJt cobl(a.t, "1 que. -.tlua. 
qUI. pltMu f.4tA pW.t.4c.UK, pu.u aJ.. <fejtllt de. eo&MJt J..ol. UUbo4 4e. W CMCf.

.to. la. «IJUl/a. tcan4al.c4. 

• 
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C A P 1 TU L·O 1V 

• 

. PROGR.4J,f.\ PARA LA ,CRfAClON VE uUA OFICINA 
tlE rrwwo SOC1AL EN 'LA V.ZRfCCtON GENERAL 
OE PERSONAL, .. ·. . . . 
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C A P l TU L O IV 

PROPUESTA VE PROGRAMA PARA. LA CREACION VE UNA OFICINA VE TRABAJO SOCIAL 

EN LA VlRECCZON GENERAL VE PERSONAL. 

· lNTROVUCC10N. 

Vull.ante. el. .tle.npo qu.e. 4e. tlulba.j/5 e.n la. V.<AecC..Wn Ge.J'le/Ull. de. Pe!L.\ ona..f., -

.6e. ob1:ie.1Lv6 que. la. plLe.!:i.taU6n de t.eJLvi.do.6 a.l pe.ILl:ionai. no e.1:i de..e. :todo .6~ 

:tlt. l¡zc:to!ÚP.; .6 e. tkte.ctaJw n a.lg wia1:i de. 6ldencla6 ctJ rro : el. pe.tt.6 o iiai. q u.e. -

a.:tle.nde. e.l l:ie.ILVi.CÁJJ e.6 múiAJro y ~ce. i.nclu.60 del. conoclmle.n:to de. fu -

O!Lgll.>Úzaci.6n. y fiwtcionam.le.n,to de. .6U de.perr.de.nc(.a.. Au.nzio a e./:i:to, el ho~ 

• 

Jú.o de. 4eJLvúuD M muy Umi.:tadD y .e.a a.tenci6n poco amable. que. e.n oca6.l~. 
ne.6 .6 e. blLi.nda. a. .f.o.6 1:io.Uc.-lt.a.n.t.éi.. · 

.· No .\ola lo4 e.mple.ado.6 que dan et .6 eJLvlcl.o .lle.nen acti..:tude.6 ne.gati.vll.ó, -

.6.óto que. lo.6 qt«!. lo 1:io.Uclta.n rrucho..6 ve.ce.6 Ue.ga.n de. mane/La .<.nade.cuada.
a ILe.qu.eJ!..Utlo.6 y ge.neJUttme.n.te. e.Mecen de. la .út60.1tma.c..l6n ne.c.e.6M.la, .eo -
qu.e. o~.lo1U1 que no p.'l.e.6e.nte.n lo.6 doc.wne.ntru, ne.c.e.6tVúot. pM.a hac.eJt un -
:t:Júirn.i;t e. o .6 oUc.-ltt:vr. u.n .6 eJLvlci.o • 

E6.:ta.6 v.lve.tteút6 mo.tlvaJI.on que. .!le. p!toponga la c.ILe.a.cWn de. una 06.lc..ltta. de. 

T!La.ba.jo Soc..la.l palla a4e.60IUVt 1J c.oo.IUU.naJL la. plLM.t.a.c-l6n de. .6eJtvlclo.6. 

TomandD e.n. c.on.6.ldeJUU!)..6n que ac..tua.eme.n.te. .6e de.6-úie. a.e TJi.aba.jo Sodal c.~ 

c.om a "Una dl6clpUna. ci..e.n.U.6-f.ca. o una. p1to6e.6l6n de.t d.M.a de. .fa..6 Cien -

ela6 Soc.-laf.e.6, que. a. :tJto..v€..6 de. p1LOc.e.cU.mlento.1i ue.n:U6lc.01:i p!LOmu.e.ve. la. -

paJt.:ti.c,ipa.c..wn 1f o!Lgtui.lza.c..wn c.onc.le.11.te. de. lo.6 mle.mbM.6 de. la. c.o.R..e.c:tlvl

dad e.n .fa.6 .tltan.660/tmaclone.6 1:ioclai.u a. 6.ót de. c.o11.tM.bubi. al de.6a.ILILoU..0-
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.lnúgl!tl.t de la. pob.ta.c.lón", 6e pJWpone el ¿,lgcLlen.te. plWglLama. de tlta.ba.jo 

que peltmlUJr.~ la. úit:ellven.c..úfn del :tJi.aba.jadolL 6 oclal. 

JUSTIFICACION. 

Ten.lene/o en cuenta que el T-'li:l.ba.jo SoCÁftl u una p1Wfie6.lón que b!Uica. el 

b.le~..talt y .ta. 6egUJLúúul. 6oci.a.l. y pe!Lci.ble.ttdo el pll.Dblenn complejo 'que 

Jtep1tuenta. palUl la UNAM el ..i.lt!!ll.emen.to de la. 6ue.JtZa. de :tli.a.ba.jo !J .ta. ~ 

polLtanc-i.a. efe .l'M plte.6 .tac.lo n e.s que o.to1tg a. a. 6 u.s :t:Nlba. ja.do lte6 , 6 UJtge .ta.
n ec.u-láa.d de ccnta/L c.on un mec.a.nl6mo que alienda, olt..i.en.te e -ln6oJUne a.

la. c.omun.i.d.ad. .f.o.bo1ta.l. 6obJte .la.ó pJtU.t.a.CÁ.One6 a que .tiene deJtecho. 

V.le.he me.c.rutl611kl 6eJÚtt c.ooJtcU.nado poJt. . .ea. Ofr(.clna de Tita.bajo Soc..lal. que.

deb~ .inc.luiJL6 e en l.tL u :tltuctulr.a 01tgcftúc.a. de la. V-útec.c.l6n Genellal de

PeM onal., polt lo que paJta C/Ú.óta.Uza1t i.u c.Jteac..lón 6e plte.6 en.ta el M.. -

gu.len.te pltOgJz..ama. de titaba.jo. 

OBJETIVO GENERAL. 

Sa.tl6 6a.ce1t en 6oJuM. e6,lclen .. te !J de ma.ne1ta. i..U.temM.lc.a. la.6 demanda.6 de

c.aJu!c.teJt e.c.on6mi.c.o, mhilc.o 1J lioc.la.l., de loi. tJta.ba.ja.doJtu de la. UNAM ,
a :tlw.v€4 de .e.a. Ofr(.W!a de T!Utba. jo So c.la.l. 

OBJETIVOS ESPECIFICOS. 

LoglUlll. que. fu6 .tJr.a.ba.jadoJtu 6ocia.l.u Me.60/ten !J 6upeJtv.i.6en la p1r.u.ta -

clén de loli 6eJtv.ic.lo6 c.on el apoyo de la. V.iltec.c.i.6n Genelta.l de Pe!t6onal • 
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Invu.tlgaJL peJri.6dlciune.n.te. la.6 ne.culda.du de. la pobta.el6n wú.ve.JUiUo.

ir.la. acelle.a de. e6te. 4ellvi..ci.JJ. 

P1t0moveA la ccpa.cU:o.cWn pW.dcf.ica. de.t peMoiral que.. a.tiende. a. lo4 4o-. 

Uc-lt.anteii en áoíuna. a.de.cua.da. y· opóJLtu.na. 

METAS. 

Inte.glUUL l.a 06lc1.WJ. de. TJt.abajo séci.a.t con s pliD6e..6-lonal.e..6 de. <i.6.ta. Jr.a. 

ma, palta. a.6e601LÚ1 lj i,upeJt.vi..4.i.ón. 

. . ' . . 

· · ImpaJLtiJL de. 3 a S eult6o.\ de. ~n al pe11.6onal, 40~ lr,d.a.ci..o~. 
ne.6 fuuiww, i..ndl.Lc.c..i.4n 1J o~ .a.c.oJr.du c.On l.a.6 6unciime6 ~ 11.e.at.i.zlilt. 

,· .... ··· '· . . ·-· .. ' : - - '·.:·-. -

P11.oglUllrlalL e.l 1001 de la.6 ac.cione.6 que peJUni.ta.n ti. 6.f.ui.d€.z de. loi, 4eJl.

. V.i..ci.o.6. 

ORGANIZACION. 

L<1 Ofrlci.na. de. TILaba.jo ScJci..al .e.i,taJu!. i..nte.gJta.da. pali. wt Je.6e. de 0/,lci..na. 

1J 4. cooltdi..nado1r.u • 

FUNCIONES. 

Coo1t.di..rta11. lM acti.vi..da.deJi de lo.6 ernpteadoi, que. a.te.nde.ltfin e.l .6e.JZ.vi..ci.JJ 

al público . 
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A6eAo!U1/I. al pe!L6onal i.obJte la 601tma. en que. de.ben p1te..stalr.6e .(JJ1;i 1:ie.1tv.l-
c.i.o1:i a. qu.ie.nu .tle.nen Me de11.e.cho. 

ACT1VIVAVES Y PROCEVIMIENTOS. 

In6oJtmall. de.l 1.e.1tv.lc..W de. gutVUleJú.a 11 ltu. madJt.eA tJu:tba.JadoJtU me.dlan:te. 
· entlr.e.v.l6w y me.dlo1. de..· c.omwu'.C4c-l61t mdl:i.l\111; . 

Conoi!.e.Jt 1:iru. tUZ.ceAi.da.de..s a. tM.véA de Wta invuU!Jae-Wn u.UUzandD tmi -
.6.lgti.luitu técn.i.c.o.6: cuu.tlona.!Llo.6, ob.se!tvaelón, e.n.tlt.e.vü.tiu., itc.~ 

In6011ma1r. a. l.Ob :tltaba.ja.dDJt.u e.ti la/, cllóeJLe.n..te..s depe.nde.nci.a&, .toi. i.e.1tvl

clo.6 que plte.6.ta .e.a UNMI, po11. me.ello de f,oU.W:l.6, fu ga.c.e..ta wú..ve1t1;i.lta"'.'

Jt.la., p.f.d;tlc.o.6 en .6U6 depe.ndencla.1:i y ot.Jto1:i mecüo1:i de .ln1io1tmac.Wn. 

Rend.Ui. peJLlócllc.amen.:tl!. a. la.6 a.utoM.da.du, .ittnoJune de la.1:i adlvúJa.du --

JteaU.za.da.1:i • 

UNIVERSO VE TRABAJO 

V.<.11.e.c.C..Wn Ge.ne.Jt.a.l. de Pe!L6onal, depende.ncW wtlve/l.l:i.lta.11..lll.6, t:lr.aba.ja.dD11.e.s 

WÚVe.ll.l:iUo.Júol:i que. a.tienden .f.o(¡ ()e.11.V.lclM tj empleadDI. de. ta. UNAM que. (¡0-

Ucl:tlln el 6 eltVÚÁD. 
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LIMITE VE TIEMPO 

Umlte. de .tle.,,.,o palU1 Jr.e.allza11. el. pJrogJrama a.pJW~e.nte 4eJI4 de. -
6 mu u a. 1 a.ño • 

LIMITE VE ESPACIO 

La. V.lll.e.c.c.Wn Gen.eJtal. de. PeMonat y .ta.6 d.l6e.1ten.t'e.6 de:pe.ndentúa.6 Wll~ 
Veltlili:.aJLla.6 • 

RECURSOS 

MATERIALES . Loc.at, e.qulpo de. ofylchuz., pape.l.elLCa., 6olld~ y caJtte.l.e.li, 

o/rlc-W4 di.veMo4, 6oltnla.6 de. lloU.cftude.li de. lall dl6eJlitLte6 
ll e.Jtvi..ci.Dl. • 

ECONOMICOS Plte.6upuuto ol,lciAJ.. di.llponlb.t.e.. 

COORVINA.CION 

f.6.taóte.c.e.Jt cooh.dlna.el6n .c.on i.a.6 unldadeA a.dmbli.AtNJUva.6, pI.IU1 ag.ltl

ZalL .toll tJufm.l:áli • 

EVA.LUACION 

Hac.vr. WUt e.vah.1a.c..i4n pt>Jr.l6d.i.c.a. pa11.4 c.onoc.vr. lo4 .t.oglr.o4 obú.n.ldoll, · po1t 
me.di.o de .ln6oJUne.li de. .tlu.tba.jo de. e.a.da. una. de. ta6 4 e.c.c..lone.6 que. c.on601t-
11W1 l.o4 de.pall.tamentiua y ofylei.na.ll de. l.a. V.llte.cei.6n • 
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CONCLUSIONES 

A paltt:.ilr. .<ld alfo de. 1973. w· ~ UM.vvu.tt.aJr.l.a.4, oto1r.gan. la. p.te..6t.a.

. cf41t d~ a.f¡uda.· 'e.con4Mlc4 de. ~. P~ 4. l.oA wma.if%d'11Wi, COnUlft'." 

. . pt.ada. e.K 'e.t Con.ve.Al.o ·Cote.ct:.lvo de. .Tll.ab4jo qÍLe. ~ u 1Ú.901t ei.··13 de. n.o-..: 
v.iuróJte. dt. 1913. 

' . - -- . 

Et~. de. P.te..stac.lom.6 y cutl~nu i.e. eJIUJl.94 de. clAlt ut:e. -
At.1t.v.lc.l.o. 4 · to4 buzb4j OJJQll.e.6 1.0~, peM polt la. 6a.U:4. de.. Jr.e.~04 ~· 
llWW4 IJ ~la. aú.ncl4n. u de.~, Lo que.~ e.n pell.juicú.o 

de. l.o4 ml611104. 

Actu4bJe.nU u p.owpo~n.a. agud4 e.eon4aiu. de. ~ Pa/l.UCul.4JL a. W14 -

poblac.l4n que. VCÍll.tA de..1 ,000 a. 1 ,200 4oUc.lti,ult,4. y la. ~ que. i.e. oto~ 
ga. u de. $ 900.00 llltn6ual.u po11. cada. h.i.Jo de. bulba.Jado1t y 4lfa a4.C n.o i.e. ~ 

. bJr.t, to.tat.nte.. el. btpollh. dt. IA col.e9.úlb.llr4 de. l.o.6 ~ .. ~ 
que. {.tuctu.an e.n.tJte. $ 1,000.00 IJ $ 2,000.00 lllUUtua.lu. 

El hoJtaJr,úJ de. a:t:uteUn al. p(l.bU.c.o u huiu/r(.cLenú. e. i.mp.ld.e. a. lfll.Cho4 :tta.ba.

j adolte.4 ICR.a.t.J..:r.aJL .6u.6 tJufalte..&, .to qu.e. e.n eJ.. 1!440 de. ayuda. e.con.41ft.lca. palUt -

~ ~ Ae. awuiva. po11. l4 glUUt can.túlad de. t.lulba.jado1tu que. 

Jtl.C.i..be.K u.te. bent.&úúo • 

La. C/r.eAJ!.l4n de. una. 06-lWta de. TJtaba.jo Soc.úz.l. u la. 1J~n Ge.neJutt de. P~ 
.6onal., pe.Jl14l.ti.lr4 clAlt WU1 me.jo11. o~n., llt'oJr.mael4n. 1J i,uv-i.J!.úJ a. to¡, -

"º~ de. .l.a.4 cU'eJr.elltU ~nu f.CDn4mlca6 y 1.oc.-i.al.e.4, a. qu.e. -
.tWrut de1W!lw to¡, btaba.j adolWi un1.ve.1t1>.lJ:.a1t.1..tu~ • 

36 

·.· .. ~ 



,¡; 

• 
37 



·-

·-

• 

SUGERENCIAS 

~vCVL 4 e.abo e.l. pll.og/Wtlt palU1 la. CJr..e.4.J!,é,4n de. wt4 o~ de. ~IUlba.Jo Soc.l.al. 
m la. O.lW!el.4n GelteMt de. Pe..iuoKal. 

~ 4 lo.6 tJtaba.ja.doJtU 4oeúztu que.~ uta. o(,.l.c.iNJ. pa.t4_ qué. -
m 6oJtm. Jr4p.úJA 1J e.~ M.iute.n. a. lo.6 tlr.aba.ja.dolf.U un.lvw.UaJúo.6 pM4 

.ta. tlwM..ta.1411. dt. p.tUt.acionu 1J .6fAv..l.eiD4 • 

' ~ . . 

· f)di.do 4 .ta. SWt duruula. poJL .pa.W. de. lo" be4.bo.Ja.do.W wtl.~. que. 
.6~ QurMULta. I11.6tzn;t.U pa1t4 -'"" lú.jo1. 11M!M1tU y al."" ~ cupo m 

bu que. ~ t:.l.ust. .ta. UNAM, 4u.l4 co11vt.ILle.lt.te que. .ta. I~n. -

CD~4 JJOo'. lo lllUW4 2 ~, Ut lo.6 .tug«Jl.f.6 dJt. 91UJOll. 4~ dJt. 
bulb4/adoltU. 

Se. 4UfÚU üt4bltcu Wl4 veJtt'.luú.U4 a la. f).iA.e.ccM11 · GuVud. dt. Pt.uo~, 
que a.t.Ulul4 ~ el. 4UIJ.l.elo 'dt. ~ P~. 

Se. '~ .ta. CDO~ll de. la. f).€Jr.uei4n Ge.n.Wlt de. hUoML COll t:.odiu bu 
de.ptJUleJr.c.(. de. la. 1111.J.f, pOlt WUÜD de. 9ut:.o.\U que. u «UOqewt 4 ~ -

.ta..6 p.tUt4CiollU 1J 4UvW.IJ4 que. ot:oltg4 uta 1n.6Utuef411.. 

f)e.~ 4 .t.uvt.\ dt. lo4 cLi.6e/Wltu ltlUÜo4 de. CD~n. CDll que. clWlta. la. 

UNAM, 6oUdo4, Ckc.e.t4 UM.veJL6.ltaJtl4, pizaNtollU, e.te. , la. hl6DllMtU!.U11. 1.ob.u. 

to.6 uqtt.l.úto.6 y cloewtre.11t.a.cJ.n ne.cuiah.lo.s Jl4'l4 ab.Wtvt .ta..6 pltUt.aelonu -
que. otDJr.94 l4 ~n. a. 4U6 t:M..ba.Jadolf.U. 

- PJtOponeJL an-te. .f..a.6 a.u;to!Lldade..6 la a.pMbac.i6n del p!!.oglUtlna paJta la cJu¿a.cí.fin de 

la 06(c.lna de. Tll4bajo Sodctl . 
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ANEXO No. 3 • 

PERSONAL ADMINISTRATIVO 

For11111 DGP-6 

DESIGNACION DE BENEFICIARIOS DEL PAGO ESTABLECJDO POR LA CLAUSULA XXXI 
FRACCION 6 DEL CONVENIO COLECTIVO DE TRABAJO DE LA U.N.A.M. 

R19. Fllf. Cws. -------- No. de Expllfi.nta de Archivo -----.,----
Nombramiento(~ de: ________________________ _ 

EN CASO DE FALLECIMIENTO 

El que IUICl'lbe ll'llf'llfielta que • IU voluntld dellgner beneficiario (si del p-uo e que miere la c""9u· 
la XXXI Fracd6n 6 del convenio colectivo de tnbajo: 

1.· Nombre--------------------------

. -

En 11 C.O de que dic:hl .--. hubi.n dlledo de existir en el momento de mi talledmlento, dllltÍno be-
nefk:larioe 1 las penona que Mllio Indico. . 

2.- Nombre(•): 

hnntMCO o rtllcl6n: 

Domlclllo: 

3.- Nombre: 

Parentesco o rt11Cl6n: 

Domlclllo: 



ANEXO No. 3b. 

TRAMITES DE GASTOS DE DEFUNCION: DOCUMEN'l'OS NECESARIOS 

l~- ORIGINAL ACTA DE DEFUNCION 

2.- FACTURA DE GASTOS DE VELATORIO 

3.- COPIA DE LA BAJA DE LA DEPENDENCIA POR DEFUNCION 

4.- EN CASO DE CONYUGE: ACTA DE MATRIMONIO 

5. - EN CASO DE HIJOS: ACTA DE NACIMIENTO 

6 ._ EN CASO DE PADRES: ACTA DE NACIMIENTO DEL FALLECIDO 

TRAMITES DE COBRO DE SEGURO DE VIDA: DOCUMENTOS NECESARIOS: 

l.- TRES ULTIMOS TALONES DE CHEQUES 

2.- POLIZA DE SEGURO DE GRUPO 

3. ~ ORIGINAL DE ACTA DE NACIMIENTO DE CADA UNO DE 
LO BENEFICIARIOS QUE APAREZCAN ENLA POLIZA 

4.- ORIGINAL DE ACTA DE MATRIMONIO EN CASO DE EXISTIR 
CONYUGE SUPERSTITE 

5.- ORIGINAL DE ACTUACIONES DEL MINISTERIO PUBLICO 
EN CASO DE ACCIDENTE 

6.- COPIA DE LA BAJA DE LA DEPENDENCIA 

7.- HOJAS DE RECLAMO DE SINIESTRO(Se otorgarán en esta 
Secretaría) 

PARA LOS DOS CASOS DEBERA SER PRESENTADA LA CREDENCIAL DE TRABAJADOR 
Y ULTIMO TALON DE CHEQUE. 

SECRETARIA DE PREVISION SOCIAL 

r.. 
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ANEXO No • .5a . 

· PERSONAL DOCENTE. 

F011111. DGP-8 

DESIGNACION DE BENEFICIARIOS DEL PAGO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO tlo. FRAC
CION'Xlll Y EL ARTICULO 197 CAPITULO IX DEL ESTATURO DEL PERSONAL ACADEMICO 
DE LA U,N.A.M. . . . 

Nombre-----"----------------------------------~ 
R1g. Ftid. Clus. --------- No. de Exoedientt de Archivo-------
NombAmllntoll) ct.: ________________________________ ~--

EN CASO DE FALLECIMIENTO 

El que IUll:ribt 1T11nlfiesU ·que • IU YOlunt.t dellgrw b9nlflclarlo(I) del PlllO • que• mi-el Altí· 
culo lo. Fl'llCCl6n XIII y 91 Anfculo 197 Cllpítulo IX del Estatuto del P9nonlll AmUmloo d9 i. 
U.N.A.M. 
1.-. NClmtn: _______________________ _ 

,..,'-o o nalad6n; ---------'-----'----------------
DOmlcllio: _______________________________ _ 

En ... C90 • qum d~ ~ hubllr9 d9jldo • Ui.tir mn .i monwnto de ml.f8119cimWtto, c1911gno· 
b9nlflc:illrloa a le .,.._que llMlo. Indico ••. 

2.· Nomtn(ll: 

....... tmlCO o 1911ci6n: 

DOmlclllo: 

3.- Nombre(I): 

Plnlltetco o rellcl6n: 

Domlclllo: 
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ANEXO Ha. 3c 

DIRECCION GENERAL DE. PERSONAL 
DEPARTAMENTO DE ADMISION Y PRESTAOONES. 

Presente. 

SOLICITUD DE PAGO DE DERJNCION Y SEPELIO 

DATOS DEL SOLJCITANTE 

Nombre: 

Domicilio: -------------·------

Téléfono: ------

Paréntesco con el trabajador fallecido: -----------

DATOS DEL TRABAJADOR FALLECIDO 

NOMBRE:----------------· 

ADSCRJPCION:----------------
CATEGORIA: -------------

FECHA DEL FALLECIMIENTO: ----------

DOCUMENTOS QUE SE ANEXAN: 

ACTA DE DEFUNOON FACTURA DE GASTOS. EFECTUADOS POR 
EL SEPELIO 

FACTURA A NOMBRE DE: 

PARENTESCO CON a TRABAJADOR FALLECIDO: -------

Ciudad Universitaria, D. F., a de 197 

Firma 

TESTIGO: ------- NOMBRE: 

Direcci6n: 

TESTIGO: ------- NOMBRE: ----·------
Direcci6n: 



·• 
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lJ NJVERSIDAD NACIONAL 

AUTÓNOMA DE 

l\fÉXICO 

ANEXO No • 4 • 

DIRECCION GENERAL DE PERSONAL 
DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES, . 

.. REMUNERACIONES ADICIONALES .·V· PRESTACIONES 

Presente. -

SOLICITUD DE GRATIFICACION POR SERVICIOS PRESTADOS 

NOMBRE: 

DOMICILIO: 

TELEFONO: ADSCRIPCION: 

CATEGORIA: SUELDO MENSUAL: 

ANTIGÜEDAD FECHA RENUNCIA: 

Solicito la gratificación correspondiente, en atenCión a mi antigüedad. 

Ciudad Universitaria, D. F., a -- de-------- de 197-

Firma ----·-- ------------

R. F.C.---~--------
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ANEXO No. 4a.. 

BUENO POR$----

Recibl de la Teiorerla de la UnMnidod Nacional Autónoma de Múico la cantidad de¡ 

len n61111f'O) 

(en letra) 

por concepto de(Gratificoción extraordinaria por· renuncia, en gastos de npelio, guarderla particular, et"'eral 
' - . . ... . . '-·~··- --·· .. - --

que pres servicios en el lopso del -------------------

(Depe11de11cio) 

con remuneraci6n mensual de $ ----------------------

---------------- respectivamente . 

. Ciudad UnMrsitaria, D. F .. a-· - de --------·.de 197-

(firma) 

Nambre-------..;.....;..._ __________________ ~ 

PoNntescio----------------------------
Reg. Fed. de Cam. ----------------------~ 
DATOS ADICIONALES: 

Con cargo a la partida presupuesta! -----------------

Con perc:epci6n nominal total da$ --------------------

Observadones: ~---------------------------

Revisó: Autorizó: 

El Director General de Personal El Secretario General Auxiliar 



ANEXO No. Sa. 

'I •H9ur•llor• hidalgo s.a. 
AV, e.J&llCITO tfACIONA.L 'ªº· MRXICO 5, D. ... A~oo. ~T. 2111 

TKL 2•S0•22•44 "'"l!CCION CULEtllOA~ICA Atll!IA 

CERTIFICADO INDIVIDUAL DEL SEGURO. 

asepradora hidlllgo a.a. PAGARA AL (LOS) BENE.
flClARIO(S) DESIGNADO(S) LA SUMA ASEGURADA QUE CORRES· 
l'OtlOA, DE ACUERDO CON EL PI.Ali DEL SEGURO CONTRATADO 
T LA REGLA PARA DETERMINAR DICHA SUMA ASEGURADA. AL 
llfCIBIR PRUEBAS FEllAClOOES TAllTO DEL FALLECllllENTO DEl 
A.S(GURADO OURANTt LA VIGENCIA DE ESTE CONTRATO, COMO 
OO. DERECHO DEL (LOS) BEHEFICIARIO(S). 

.i t 

CONSERVE UD. 
ESTE CERTIFICADO 

l _, 
j 

- ~ .. 

A LAS 12.00 Hrs. 

.....,..,. hkbllgo .... 

SE ACOMPANAN CONOICO.ES GENERALES DEL CONTRATO 
lll SON OE INTERES PARA El ASEGURADO. ~-OU\EC'WR GENERAL 

El PRESENTE CERTIFICADO OEBERA COINCIDIR CON El CONSENTIMIENTO RESPECTIVO OUE SE ANEXA Y DEBERA SERHOS REMITIDO. 

AUT. C.N.8.S OP. 732.1 (S-38)/4 OFICIO No. 42073. DEL 26/07/ 7'1 SGO-INl.O 
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ANEXO No • Sb. 

. '11 •aeguradora hidalgo s.a. 
IO'UtrMTI! ot! ALVAltADO H. NIOOCO •• o. I'; APAllTADO POSTAL :u11. CON'º UHel'a 566-2t-tt 
OMlte.CC'tON CABLl:OftArlCA AHISA 

SEGURO DE GRUPO 

INSTRUCTIVO PARA EL COBRO DEL SEGURO 

1.- Nombre de lc1 person4 f111lecidd y lug11r o Dependenci11 de .T rob.ijo: 

SI NO 

2:- Solicitud de pc190 de siniestro. ( ) ( ) 
u cuc1I debr.r& ser · 11enadd y firmc1da por el 
o los benefici11rios designados en el certifi-
c11do de Seguro, o por su representc1nte le:-
gal y dos testigos. 

3.- Si los beneficiarios son menores de ed11d 
presentar copia certificada de l11s c1ctas de 

, nacimiento de los mismos. ( ) ( ) 

4.- Copi11 certific.sd11 de:I c1cta de defunción 
del asegurc1do. ( ) ( ) 

5.- Copia certific.sd11 del act11 de: n11cimiento 
del asegurado. ( ) ( ) 

6.- Si 111 cc11JS<l del f11llecimiento fu~ por 11eci-
dente se deber& prcse:nt11r copi11 certificada 
de l11s Actu.scione:s del c19ente del Ministe:-
rio Póblico. ( ) ( ) 

7 .- Const.snci11 de Servicios, excepto en seguros 
de: Deudores Hipotec11rios. ( ) ( ) 
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ANEXO No. Se • 

,. . aseguradora· hidalgo a.a. · 
Presente:. 

DATOS DEL BENEFICIARIO: 

Nombre completo--------......-------- Edad---
.Domicilio TeléfOnO ----

Ocupación ---------------------------
Con que car6cter reclama el pago de la póliza--------------

· ·t>Orentesco con el asegurado fallecido-------------------

DATOS DEL ASEGURADO FAUEODO 

Nombre completo-----------·-----------

Domicilio ------------------------
Ultima ocupación------------------------

lligar de Nadmiento ------------------------
Fecha de Nacimiento__,.---------------------------------
fecha de principio de su enfermedad--------------------

Fecha de ·fanécimiento ---------------------
lugar del fallecimiento --------------------
Causas del fallecimiento------------------------------
Asegurado con la P61iza N'------ Certificado N'----------
Plan ---------------------------
firmado en -----el dfa--de------de--------

BENEROARIO 

Testigo ---------Nombre -----------------
Direcci6n ----------------

Testigo-------Nombre -----------------
Direcci6n -----------------
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.. ANEXO No. 5d • 

r. ............ _ hidalgo •.•. 
AV .... allCITO -L lllO. M•IOCO .. O. P. A- -T. tttt1 

' ; ' 

~·-tt--~""~ 
·-~--·1·---t • ' .¡ 

: ! . 

TCL 1531•77•78 ,,_CCIOIO CA9Ul ... Al"ICA ........ 

CONSENTIMIENTO PARA SER MEGURAOO 
Y DESIGNACION OE BENEFICIARIOS. 
FAVOR DE U.EIWI CWIAMEllTE COll l..ETllA DE MotDE. 

' _ ;_ !- _; L ~::·_¡_~¡-H_j__; ___ ;_ ~-- ; __ , 
~ ...... , ~ -~ _J__~ - t-~ ·-~---,i : : 

i -~- -~i-~-~---··r-·~ • -·. 

~. l b=zj_ :_:n-t;:i:t r::c~~ ; ' i 
-~-. ,__ ... _ ~- -i 

. -- ~ .... : 

1 - Muerte Accldentlll 

11 - Nrdldu <>rPnlcas 

( 

( 

1umento de Suma Asqu111d8) 

aumento de Suma AMaul"lda) 

Con nc:ata de lndemninclon9 

,. ! 

$ 

$ 

111 - lndemn1Dc16n Diaria por lncapecldad 

IV - Pego de Gastos M6dk:ol 

s 
Miximo $ 

Exp,....mente otor¡o a ASEGUllADOllA HIDALGO, S. A. e las 12 Hrs. 
mi conMntlmlento para H( As91Urad0 en 11 Póliza de Squro Colectivo de Accidentes Personales 
expedida por dicha Compaftla a favor del Contratante especificado en - consentimiento. 

Para todos loe efectos que pueda tener este consentimiento, hago constar que las declaraciones· r--------
contenldas en el mismo las he hecho personalmente, son veridicas y est.6n completas. 

FAVOR DE REMITIR EL ORIGINAL OE ESTE DOCUMENTO 
DEBIDAMENTE REQUISITADO A ASEGURADORA HIDALGO, S. 1\. 

MEXICO, D. F. A DE 19 
Flnna del Solicitante. 

Aprobado por la H. Comisión Nacional Bancaria y de Seguros según Oficio No. 50743 de fecha 25·de agoSlo de 1975. 
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.... . ANEXO No. Sci • 

r-91 -.ur•clora hld•lgo •·•· 
AY. l.l~lltCt~O ~ACtONAL 190. MCXICO 9, D. f', , Afl'DO . .-0.T, 9111 

Tl!L 531-77•79 """'CCOON CABLHltA,ICA AHlaA 

CERTIFICADO INDIVIDUAL DEL SEGIJRO. 

1 - Muerte Accldental 

11 - l"rdidH OtPnlcas 

Con ese.la de Indemnizaciones 

111 - lndtmnlnclón Diaria por lnt1p11Cidad 

IV ·- Paso de Gastos M6dlcos 

( 

( 

ASEGUltADOltA HIDALGO, S. A. pa1ar6: Al (los) btne
ficiario(1) desi&nado(s) la suma 11se¡urada que corres
ponda, da acuerdo con .i plan de 11111ro contratado 
y . la real• para determinar dicha suma •MIUl'lda, · 11 
recibir las pruebas fehacientes tanto d•I fallecimento 
accidental del •MllUl'ldo durante 11 vlaencla de aste 
contrato, como del deracho da los beneficiarios. O bien, 
ASEGURADOftA HIDALGO, S. A. papnl: Al a181Urado 
el importe de las Indemnizaciones contratadas para el 
caso de accidente cubierto por esta Póliza. 

aumento dt Suma Al9pl'lda) 

aumento de Suma AMaunMla) 

$ 

$ 

$ 

Mixlmo $ 

a las 12 Hrs. 

Se 1comp11\an condiciones seneraies del 
Contrato de inter6s para el Asegurado. 

aseguradora hidalgo •·•· 

Aprobado por la H. Comisión Nacional Bancaria y da Seguros segiln Oficio No. 50743 de fecha 25 de agosto de 1975. 

J 
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ANEXO Ne. 56. 

'111 ..... , •• ,. hidalgo •••• 
·~ .... ,.,. 

11.rr-~-."1 

~if· 

'>f:'IJ•''"" 
•.oi:Jli..' 

-.v. t ... IMCITO NA.CtON"-L 190 Wl.JUCO 8, O. ~- iM'OO. Jlt09T. IJ'IU 

" ,.i~h 

TU. 2•50•22•44 1)11111.CCION C48LEe .. APICA AH .. A 

WHSEMTIMIENlO PARA SER ASf:GURADO 
Y IJESIGNACION DE BENEFICIARIOS . 

OPllfSAMOOE OTORGO A .......... ,...... _ 
MI CONSENTl .. 1000 PAAA SU ASCllURAIJO EJI lA POLIZA OE 
SlGURO, UPEl>IOA POR OICHA CIJllll'MIA A FAW>R OEL COllTM· 
TAIITT ESPECIACADO EN ESTE cni.SCNTllllENTO. 

PARA 1000$ lOS EFECTOS QUt: PllEOA TVIU ESTE CONSflfll .. IENTO, 
K.ICO CONSTAR QUE lAS DtCINIACIOllES COlrTElllDAS EN D. MISMO 
LAS HE HECHO rtflSOMAl.llEllTE. SOH VERIO!CAS Y ESTAN COMPUTAS. 

U C{RllFICAOO CORRE~tm: NO TENORA VALIDEZ 
ALGUNA SI NO ES REMITIDO Em ORIGINAL A LA CITADA 
ASl:GURAOOAA HIDALGO, S. A. 

TESTIGO 

ORIGINAL 

f IRllA OEL ASEGURADO 

lESTIGO 

REMITANOS 
ESTE CONSENTIMIE.NTO 

A lAS 12.00 Hrs. 

e 
HUD.LA lll<:ITAL DEI. 
PUl.GU OEREtHO. 

llOMBAE ________________ _ NOMBRE _________________ _ 

OIR[CCION _______________ _ 
DIRECCIDN-----------------

SI El ASEGURADO NO SABE O NO PUEDE FIRMAR. ADEMAS 01 lllPRIMIR >U 
HUEllA DIGITAL. FIRMARAN A SU RUEGO Oltu PERSONA Y l)OS 1ESTIG03 

lugar y lec.ha tn que se lnma este consenti~:.emo 

AUT. c He s. [lP. 732.I (S· J.!)14 OFICIO llo. 42073. OE.L 26/07/ 7~ 

0( 19 

SGO-INl-tl 
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ANEXO No • Sg. · 

SOLICITUD DE CAMBIO DE BENEFICIAllO , ... 

AHcuradora Hldallo 8.A. 
Ejerelto Nacional No.180 
llnteo lit D.F. 

Muy aeiklres mloe: 

·-··-·-···-········~7·;;¡¡.1-············· .. 

A001npafto a la preeent.e la P6liu No.. ·-···········-··············expedida por uat.ede9 a mi nombre 
.. ~· ~-f\;:.(·· 

en 11 que aparece como benef"aciario. ..•.•• ___ .•. -.~----~- .• -.., ............................ -~~--· _· .-· ····------····:.;:::~::. __ _ 

que es mi.···--··-········· ................................ ·-·-----······································--··-·--·····-··-··········-

A~ a u1tedes IC airvan caml>iar IOI denchos de beneficiario a l1TIJr de:. ........... ~ .. -

curo puentaco conmigo es: ................................................... - ...................... , ..... _ ............ ----·-···---··········-· 

An\icipo a ustedes las graciu por Ja atenci6a que ae eirvan c.H.penear a esta carta, quedan

do como 1U A\to. y S. S. 

TESTIGO TESTIGO 

-Ue• ••·---·-····-··----··-h-••••••••••••-•••"*""'"'••·-·· 
F'mna y domicilio 

.................. -... F"--y-domkiiiQ·-·-·---
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ANEXO No. 6 • 

"OP'l'ICA tll>BLO", S.A. 
AV. MADBRO Bo. 69 
M6x:ico, 1 D.P. 

DIRBCCION GENERAL DE PERSONAL. 

DEPl\RTl\MBNTO DE CERTIFICl\ClONES, 
REMUNERACIONES l\DICIONALES "I 
PRESTACIONES. 

Me permito preaentar al (Sr.) 6 (Srita). 

quien trabaja en eata Universidad, como 

a quien le han sido prescritos len

ccmo lo demuestra en la.receta m6d!. 

ca, la cuil anexo al presenta~ 

Rogamos a uatedea .le atiendan en au adquisici6n de lentes -

asimilllllO, lea reitero la 

aeguridad de mi conaideraci6n mia distinguida. 

Atentamente. 
"POR MI RAZA HABLARA EL ESPIJUTU" 
Cd. Universitaria, ___ de -------- de 19 __ • 

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO. 

M&. Teresa Eaquivel de Monsiváis. 



• 

• 

t 

• 

ANEXO No. 7 
/JIREr:CION SENERAL Dé PER$0MAL 
DEMll11IMENTO OC CERTIF'/CACKJNES, REMllNERACIONES 
AIJICIONALEs >' PRESTACIONES. 

........... .._ ... 
A¡pellltlo ....... º ... -

DoWo ... 
&la ¡¡¡ 

SOLICffiJO DE PAGO 
PARA SERVICIO DE 

GUAROERIA PARTICULAR 

MI 11poao Nombre 

e;¡¡¡¡ z.P. 
Tell! .......... ......,.. •flclM: ,,.,...._,, ..... .......,., 

""'ltotle: 
......... (•) lllll0(1) ...... 11.1 .... IOlle119 .. lll'flelo• ........ .,... .. ,.,... ....... º ,...,..,,, 
, ................... 

Die .... Allo 

Cd. UllltenlWle 1 ·---· -,. ___ 
,.,.. , ........ º 

c.1rn 1 11 • ..... • .. o.•·'· 
................ l« ...... ~,.-....<•l {N) - --.. 

Jefe "1 ol,te ... CetllflaMlw,R1_ ........ 

Adle .... IH J ,,.., ...... 

,... .. -""-*: 

Olleenul1 11' 

A•terla•• 
Dlrfft ..... ,.. .. ,,,_l 

. 
.... Ir .. , 

A ESTA SOLICITUD Dt:IEIWI ANVCARSE: 

1 l Acle • "cl111l•t. del - . 
2) DM t.t ..... llH dll iaenot. 

! ) U.. ,_...,.,i. '9 I• •dn. 
4 l C411'1• COll lol dolOI di lo ,un.ria Po•tlCGlot . 

F""9 ........... esto MIMlted..W_e ____ 



• 
ANEXO 1& 

Nalllbre. ------------------'------1. F •. C.-----
~ . ,' 

·-··----1-------------------------'--------I· 
.............. l ... _______ _... ... ...,.._._ ____ """--------------

"· ,.... • •• dladi ----...,--...,...-------------------------

. ' .. . e e ha ·----------------.-....... ----------------... '.., .. ,-:o...:~, •. ___________ '_''_" ___ .;...--------------------
' ..... ......_ _____________________ _ 

'·.".·,_'~: ·....., .. --. ' ' .:. "·~~!-.',- "1.~":\'i°:. ., , 

:_,.;~,~::~~·':..··.·~,~-.~:_:~~~~~--.\~;:;~~::':·~:/~-·· ·.·--------- 1 ... ' 

• -~f.:'.'-... ; ... ----'-----------------f 
;i:::~).;~~~~':::::Et;~.~,t~~\~.~-~},~~;ij};t:}j~j}J~¡~;;&;:.~~·.1:.-: .. :~ .. ;~~--~ .. s~ ... :a .. ~-.-.-~: ..... : .. :~ .. , .. ;~-.. r~ ... : ... ~:--, ..... __ ..,.,.,.. ______ _,,_.~ .. 

• 

.. ~.· .. 
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ANEXO No. 1b • 

DJ:RECCION GENERAL DE PERSONAL. 
. . 

DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES 
RBMUNERACIONBS ADICIONALES Y 
PRESTACIONES. 

Se recibid para' trámite de: 

la sigúente docunientaci6n: 

Recibió: 

fecha: 



• NIEXO No. a 

IS SS TE NNllT~M .... TaO Y YlllMCIA H DlllCllOI 

OFICINA DE REGISTRO --.. ·' CEDUl.A DE AFILIACION E IOENTIFICACION 

-DllUlmlO MCIMlll ML Tl41AJADCNI 

•••• a.t..••• 
•.•. c. .. ,. ,.,_,,..,. 

""""!RI' 
.· 
~ P4lttQIUa DIL TUl4J,... 

•· CUIMTA P.C.P. 

~· 
--·-...... -.-............ • ..... ¡=;:;.~ D.F.-z--.. 1 

UIAI • M*'ZPWIJIO IDO 1lt1:-i !.~~ 6 7 8 
-.¡-~ ._,.. ..... ..,,_ 

NOMBRE DEL F•l1'R ... PARENTESCO i.!aACl'!!,'fWTf.a,,. OBSERVACIONF~ 

. . 

• 
i..c ......... ......._.._._.••.a.. w ......... "' ..... ...,. .... w• T.-• ............. ac......c.A .. ••Ta.. .... _.._.. .... _ .. 

.. -.. ............................. ., ··-'IUIAM lmoa CUll H lllPLIO 
•••• r -1- ·-... _ Ue'l'A 

•AY& 

IMPLl8 P-.U.,TA 

,1 

ClltTIPICACICll DI.~ TOS 
ULATtvOS AL. Bf'LEO 

......... ftl .......... . ....... 
! 
~ ................ .-aE Y FllMA DEL JEFE DE PERSONAL. 

• 1 
1 



• ANEXO No • 8a. 

ISSSTE· 
DIPAllTAMINTO DI lllOIÚ'llO. 

T YIOINCIA DI DlllCHOI 

-
RAMO------LLENO CEDUlA DE IDENTIFICACÍON CON 
FECHA.~~~~~~~-~-~-~~~~~-~~ 

EN--~-~--~--..... ~--~---'~----
: ~',' .• ;. 

• UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO 

-Credencial N~·-'.·,-----
·--t .• ' 

Fttma lnlertsodo 
ANEXO No. 8b · 

•. 
;1~:·.. e, ••• 

• • ....... ' ·#' ., "4'1>.. .. •• 

• 
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ANEXO No~ le., 
HOJA DE: FtLIACION No. l. 

UUIVERSIDAD NACIONAL AU"l'ONOMA DE MEXICO 
DIRE.CCION .. GENERAL DE. PERSONAL. 

NUt. DE REG. (R.F.C.) _____ .._ 

REGISTRO D& PERSONAL FEDERAL 

NQIBR¡;:. _____________________________ ,__ __ _ 
NOHBRA,to!~Errro. _______________________________ ~ 

NU-1. DE MATRICULA DE SERVICIO itILITAR NACIONAL "':l CLASE lCART._n._LA_),.._ __________________ _ 

. -~~ :~~ .:~:~::::::::::::::::::::::::::::::::::::::::.:_-_-_-_-_-_:-_:-_-_:: 
EXTMNJE~S; . DOCt.MEN'l'ACION MIGRATORIA. ________________ _ 

NOMBR:E ~-~ADRE·-----------------------------------NOMBRE P~. LA MADRE. ____________________________ _ 

ESTADO CIVIL 
- ÑCMBRE oii, .CObiYUG-----E--------..-----------------------~ 

(CUANDO ES CASAM LA MUJER FILIAm) _________________ _ 

.JARA·SM1LLEHADO·POR EL OPERAOOR MC'l'ILOSCOPICO 
COLOR: BLANCO_NEGRO_MORENO CLARO_MORENO OBSCURO __ AMAR.ILLO •• 
..PEI.O a CAST. a.ARO_ CAST. OBSCURO_YEGRO_RUBIO_ROJO_ALBINO_ENT.RECMK>_ CANO_ 
~MN'l'E 1P.EQIJESA_MEDIANA_GRUDE_ 
-CEJAS: ·AIUINDi\NTES_ESCASAS_REGULARES_ 
OJOS 1 AZULES_ VERDES_ CAST .CLAROS....;_CAST. OBSCUROS_PMUlOS VERDOSOS_!ll!:GROS __ 
NARIZ: CQNCAVA_CONVEXA_REC?ILUIEA_ . 
BOCA: PEQUEiA_MEDIANA_GlWIDB_ SE8As PARTICULARES VXSIBLBSs _________________________ ~-

vo. so. (FECHA) 

f O M I C I L I O 

1 '° 1 • 

~-~ •·o 
~ -a 

°'& Lugar y fecha íí. ti 
'· ¡.¡ 

• N ~-8 ·.·· ·.1 ~ ... 
~ ¡.¡ 

rillMP. DEL IN'l'ERESADO ¡~ g 11 
:s: O> 

REFERENCIAS 
: PRECISAMENTE 

DE 
2 PARIENTES 

y 

2 AMIGOS. 

. 
(nombre) (domicilios) 

SELLO 

DIRECTOR GENERAL DE PERSONAL EL JEFE DEL DEPARTJ\MENTO DE 
CERTIFICACIONES.REM.ADICIO~ 

LES Y PRESTACIONES. 



, ANEXO No. Bd, 
DIRECCION GENERAL DE PERSONAL 

DEPARTAMENTO. DE CERTIFICACIONES, 
lfMUNERAOONES ADICIONALES Y 
PIESTACONES 

Solicitud Nú:n. -------------

Nombred~interesado-·-------------,...----..,.-------
Apellido patemo Materno Nómbre 

Solicitud de ----------------------------
(Hoja de senicios, constancia. de empleo y sueldos) 

Para---------------------'-------------&Jubikxi6n, pensi6n, prfttamO hipotecario, oc:Qdente de trabajo O arrendamiento de deparlomei\!O) 

Adscripci6n:-~~-~~---~~~~~~~--~-----

Em~eo(sl actualles) ~---------------------~ 

.SueldOlsl mensualles) $-----------------------
"' 

En qué escuela u oficina inició sus labores---------------"-----

Antigüedad~----------------"'------
lfechol 

Domicilio-----------------------------
C.lle Colonia Zona Pc;to! 

T~éfonos: ----------------------------

Ciudad UñW.rsitaria, D. F., -- • ------ de 19 -

firma del interesado 

Reg. Fed. Cavs. 

En coso necesario autorizo a-----------------------
PARA QUE LE SEA ENTREGADO EL DOCUMENTO SOLICITADO 
EL QUE FIRMARA SU RECIBO 



• 

... ·· 
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·ANEXO Bt.. .• '" ,,,, ... 

DIRECOON GENERAL DE PERSONAL 

DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES, 
REMUNEAACIONES ADICIONALES Y 

. PRESTAOONES 

Solicihid Núm. -----' ------

·Nombre del interesado----'------'----------------
Af*lido pGtemo Materno Nombre 

Solicitud ele ----------------------------
(Hoja de servicios, c:onstancia de empleo y sueldos) 

: '··-' . 
.. . ~ra ------------------------------.t.Jubiloci6n, pensión, pr6stamo hipolecorio, accicíellte de trabajo o arrendamieilto de dtÍportamentol 

Adscripción: ----------------------------

Empleolsl octuallesJ -----------------------

SueldobJ rnensuaKesJ $-----------------------
$~---------,....--------------""---

En qué escuela u oficina inició sus labores----------------..:--

Antigüedad -----------'--...;._----------'-~ 
(fecha) 

Domicilio-----------------------------
Calle Colonia Zona · l'o;tol 

Teléfonos:--------------------------
Ciudad Universitario, D. F., - de ------ de 19 -

Firma del interesado 

Reg. Fed. Caus. 

En caso necesario autorizo o-----------------------
PARA QUE LE SEA ENTREGADO a DOCUMENTO SOLICITADO 
El QUE FIRMARA SU RECIBO 

: ' ~~; 
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ANEXO No. 86, ......... 
u.mTUTO. DI .llGUlllOAD V llllYICIOI SOCIAUi DI La. TltAIAJAOOftll DEL UTADO 

. -CCK»!Dt""IU~~ 
o.MTA1111n'O 11 --A COlll'O lll.AID -SOLICITUD DI fltUTAMO 

,.M~:. "'º!t. .;.CfF:-,.;.. ESTE. z .. x~,..rc si TP.AE R1.~i1r.t1uR"~ o fp..¡Mf1JnL"!" .;;.;ir s"' A ttE·· ... ::t Cf.". • • ~-:: ••• 
Ei.:CC!Jf., l.• JIUl ;.E. Jl l'HAl ... L.A f~ ;,vi PJ..1:~E1"rt. SI NO tf1t'f S1P':" .L.Lf'N.t.00~ t&S 0,1,iOl OíJl E-.! E4 
J.I'~" ... '.E ~b;-,r .. ~ ~ s1 ~·(.•.&sf!.NE. :..ot r!.! •• , ··-, ·: =1,.: .;,~.C.LM-.fN'r{,..: ... - F-•f. 1,.••tJi,. .. -or; r¡ ¡;.__._..~. 

--

_ .. 

........ -.·· ______ _._ 

•. ;: ==·===-====··=--=·:::· =-=·==-=·:: ..... ::::::::. '::;~:;;===1====-==-=u=-="=•=-====~-· .• ~ ~. 
_ .. _ ·I CA--·- -= 

ti ti ~· 
w-.a1illl r ••I PAeaeva•A l •oaa •••••••• _.,._ .. 

• -- --1------·""-··- -o -o ............. ·----·---···------ ,, __ .._ _____ ----'----- .... ~ ...... _____ lllCftl.,._ ____ _ -.- .. --._ _____ -··----"- ..... ---_ _,,., ___ ....__ --··------
. . ----... --------- _ ................ ___________ ..;.. _________ "' ----..... ____________ ,, ____ _ 

. .4.,., - ~-"' • ~ .. ~~~---·~·:.~·~,~: 
• !¡'~"- ~~- • ' -;llf_f!@..:.¡¡~-e.~,-t < e:· ' i~ .':i'...~ . 

'~ ._-•T.- ,l >•~~~jl<;. ·~~~~~'f~li ;t..¡,_,1. 
0 

4 ~ 'f' .. ~~ f 

.. ,, ~. ~ .... Q¡._. • ...... ";,.~ !.- .~~ ~,¡;; "" f ,¡ V., ~,; ~c.r ~{;!jt¡~ . 
' ~ > ~ 

- ------ -- -
11 - •- M. l.&UY.L l.A--• '----------------------·-·-·--a--·-·----------- ---· --.. -- - ________ ..... _ ---- . ·--·---o••AU••-·---al&Ut.L ----·-·--·-&-•LA ___ _ -----·-·- ........ ..__ . .,_ .... __ _ -·----·----·--""----·-----_._.. ___ , __ ..,. ____ ""_º __ ..,. 

CoU4-lUL1.L&-------O·--· .. ----M.t1l _____ _ --HM.CMO OI ~ • IOMllOA Loa~ De U.~ DI ..-O"f ~ ................ NUIOll•aa.auGYA ---U.uYMI--
--

---------------------------------------------
HCITAUCOO.&& PARA U. UJ!llll.00 OC LA ICAIM POA IL IOUCl1Awt1 

IMPORT .t.HTE1 LftH c.,t~~'• ontu 4t ~ • •-,.., 101 datos .- " .-.l'lcl~. L.'--fo con N.,~ H Hc,1¡.¡r • A.tr• ft "'º''-· 
H• • ..,... .....,.,. ni 11t1lllltM'•••· ro.,. ,,,. rflho1rlflo. 
~le...,.. •-o,,, •• .,.,. .. In "9fo•.., lo• ••-c:lo1 f:-"" tt .,._.,Nin " ~J,..,,.dÓtlt .. _,.... ......... , ....................................... ,.,.. .. _ ............ 

J-T..,_ ............................................. _. .... ., _____ .. ....,., .......... o......(~UW.). 
1.""""'-'111 ........ ,_9.__.. .. ....._...,CMMHlllco. 
l-'--11 ......... ~ ........ , ........ ~ .. Ll.UlL 
1-G .................. ~ ..... ..... 
1.-u .......................................... ~ 
1-t• ...... lllMre:........_ ~0-.ll•~~~~M ............ C:....•~--~-
tO.-U•....-. ................... : .._..__,,....._ ........ ~.._..~__.,........_... .. C-.lltrll...._ 
,,_.....~¡,__. .............. ..._._~-·-,,.-l ............. .........__..,. .................. ~ 
11-U_.~ .. ~ ............... ~ .............. ~o....-~ .... ..._.. .. H__._,......,_,............_ ... ._ 
11-U.,.S .... ,.....T .................... 101 ........ tl0......._0.... ....... flatl.#LRl 
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• UNMUIDAD NAaClllAL 
AUTÓNOMA D& 

Mhlco 

ANEXO No. Bg • 

DIRECCION GENERAL DE PERSONAL 

DEPARTAMENTO DE CERTIFICACIONES, 
REMUNERACIONES ·ADICIONALES V 
PRESTACIONES 

. ·. :"' ~- . 

Solicitud Núm. -----··--------

Nombre del interesado-------'---------------------
Apellido paterno Materno Ni:imbre 

c$olitjtud ,de ---------------.,....-------------
{Hoja de Mifvicios, co11itancio. de em¡>leo y sueldml 

Para~·----------~-----------------------{Jubilaci6n, pensi6n, préstamo hipotecario, occidente de trabajo o orrendamiento de departamento) 

Adscripción: -----------------------------

. Empleolsl actuallesl -----------------------

Súeldols> mensúaHes) $---"""--------~-------------

• $---------------------------
·En qué escuela u oficina inició sus labores-------------------

Antigüedad~---------------------------------------------(fecha) 

Domicilio----------------------------
Colla Colonia Zorr. Pc:;tal 

Teléfonos: ----------------------------

Ciudad Universitaria, D. f., -- de ------ de 19 -

Firma del interesado 

Rcg •. Fed. Caus. • 

En caso necesario autorizo o------------------------
PARA QUE LE SEA ENTREGADO EL DOCUMENTO SOLICITADO 
El QUE FIRMARA SU RECIBO 
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