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l"'TROO! 'CCION 



SI. - l'effllllldnmoe al ortpn de la hwnanldad, oncortnrfa· 

moe qua la mayor pane del ttempo, la lnvortl'II ol hombro en procurar· 

ee la allmeatact6n, ~do y llbrtgo aufldontea, con laa cuales aatlafa· 

c:lll - lle0Nldadea el.ementaloa. Dunnte lar¡o tiempo permanoc:10··· 

r•llaado la m1llma aatvtdad, y fue mta tardo, cuando al lrao lrtogr•!!. 

do toa~ •tau- de - ae encontraban en altuadonea geogr4tl· 

cu mejOr llblc:adu que otro&, pudiendo cubrir aua necealdadea amplia· 

meate, baMa el pwe, de que Uepron • obtener excedentea, loe cuales

empearon a aer ~ por otro tipo de utlafactorea que per

~ a ot:rOe ~ que bllbltaban en dlferertea zonu, alendo eace• 

pnctameme. el plimer antecedente, de comercio que ae tiene. M48· 

edelanl'.e. ~ apreciar que al lr awnentando los grupos, laa opelJ! 

~ que ee roal1zabu eran de mAa volumen, por lo cual hubo que •• 

darles un valor dsennllladD, m1amO que aervlrfa de bue para efectuar 

loa uaercamblDe ~oa; ademla de que ae empemron a Idear d!fe· 

renres tipOS de numerad&, pudiendo apreciar allJWIOB oomo se mencl2, 

NC!meroa Cuneiformes Babl16nlcoa. 

NC!meroa Jerogtmcoa Egipcios. 

NClmeroa SAnacrttoa. 

Lettu Hebreas ll88daa pera designar del 1 al 9 , 

NClmeroa del Alfaheto Griego, 

Ntlmeroa Oilnoa. 

Manuacrtto de Erlanger del Siglo XI. 

Manuacrilx> de Qumrea del Siglo XL 
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&a 1111 prtnctpto, todu IH ai:tlvldlldoa eran doaarro11Bdaa • 

por - .,. pe~. la cual 1e11111 que almacenar loa produaoa, bu!_ 

.:ar qut.N loe req11emn,. rallar loa lntercambloa y efectuar loa ª"! 

gtMIQ8 -rtoa para el CIOlltrOI de tu openclon•, trabajos que • 

le uaonlllll lftD cantidad de tiempo y que conaecuentomente lo llml· 

tüaD pan poder 1111pllar au campo de acclCln, por lo que ae vio en la· 

.-1dld de aU9rae de penonaa que le ayudaran en aua laborea de 

ng&ato.. Bao vtno a.Uviar en parte aua necea.ldad• de lnfonnaclOn· 

ea vtltUd de que todo el lnerementO do openclDn• era abaorvldo di· 

- por - colaboradores. 

Stn emllargo. 0011 el devenir del tiempo, ae percato de que 

apear del aabaJo deanollado por lu penonas para el control de-

1118 opendDma, la l.nfonnadOn que produclln era demasiada lenta -

y rsarclam, amen de la no a,~lldad de loa datos que se produ -

cllln, debido prtmordlalmeote al tncrement0 de las operaciones, ya -

que la labor que clsanollaban la enfocaban prtrneramente al regls

ao y o•mticadoo de las operadones, para que posteriormente ae -

dedicaran a la revlalOo y verificactoo de loa datos asentados, por lo 

0111 se pensO en la cnacton de mlqulnasque ayudaran al desarrollo 

de loa t11úajoa. De esm manera, podemos apreciar la creadOn de -

las primeras maquinas surmdoras, con las cmles se vino a comple· 

mentar y agilizar la l.nformaclOn producida, Pero una de las carac· 

terfaticu fundamentales del bombre a uaves de la historia, ha sido 

su afao de superacton, ya que no conforme a>n lo logrado, se propu· 

., Idear mecanismos mas 
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comph)De que almpllftcann laa apenclDnoa, que paro eaaa fechaa· • 

~n wa mayor C'Olllplo)ldad, ideando do ... manero dlvoraaa· • 

mlquinu de olk:ulo, lu c:ualoe reaUaban operaclonoa fundamortalea 

como oran la -.., reata, multlpllc:adOn y dlvlalOn, Poatortonno1•0 

aparedoroo \u mlq\llnu de n,glatrO unltarlo, lae quu oo almplomen• 

te roallaball loa ollculoa olomentalu aloo 0 que regl.atraban dlreaamo.!!. 

te 1aa ~. otitenl.6ndoeo reaamo._ fl•loa, aal como regla· • 

noe atmultaneoa taDlO a cueca.a de mayor como aux!Uaroa, A contl·· 

maclGn apued.~ laa mAquinaa de prooeao aeml-elea:rOnlco, IH •• 

cual• viDleroa a agilizar enormemente laa operaclonoa en vlrtUd de • 

que asaerlOrmaae, coo laa mlqulnaa de regl.atro Wlltarlo hablll la ne· 

cealdad de ope::-u -.. taisaa vocea como cantidad de operaclOnes ae 

qulalenn regilltrar, DD aucedlendo eatO con laa de proceso Seml-ell!!:, 

a&ico. detlldo a que &taa ya reallzamn detenn1oado tipo de rudoaa· 

laa cuales operaban a cravea de proceaos repedtlvos, prosenr4ndoae -

Clnk:ameme la ~ de perforarse las tarjetas necesarias que OO.!!, 

Mrtenn la l.oformad6n requerida; a cordnuaciOo la lnformacl6n pasa· 

ba a la veriflcadon la cual revisaba que los datos contenidos babl'an -

sido perlorados correaamente; de ah! se pasaba la lnformactOn a Otra 

mlqulna que era la claalfl.cadora, la cual, de acuerdo a lo que se pre· 

tend!a agzupar, ejecurabl el trabajo, pudiendo ser por ejemplo claslf! 

cadOo de cllemes por alfabeto, claslflcaclOn por nQmero que se le hu· 

blese asignado, por zona, por soldo& etc. 

Sl había necesidad de efeauar determinadas operaclOnes, se 

puaba la l.DformadOo a la mAqulna siguiente, que era la calculadora, • 
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\a C\lal ~ loe ollculoe procedutw, para que ftnalmente, ae pa• 

- a la ~. la cual lmprtm• la lnformaciOn que ae requerfa.· 

Qxno ae puede apndar, lOdaa Y cada una de lu dUenutea actMdadea 

que bal6D de reallane, ae tenfan que ejecutar en dlferercoa mdqul·· 

- las cualee hablan aido dlaellldaa eapecfflcame.-e para III ejecuclOn· 

de determ'-kla tnbajoe, alendo privativo el aplicarlas o otro tipo de· 

actiVtdadea, por aer aua fllnclonea Umltadaa, 

Y ur, con el tranacuno del tlempo llepmoa a la epoca ac·· 

t\al, en la que - ellCOIU'am08 con una de las creac1Dnea mAa grandea 

que ba tealdo el bombft, a travea de la hlatOria; oon esto, 11011 refertmos 

a \as mlqulnaa "Oompadoru do Proceao ElectrOnloo", laa cualea tle· 

- apll~ de muy dlveraa rndole , pudiendo ser utlllzadaa para el 

ctlculo de openclolle8 que revlstan un grado de oomplejldad baatante • 

elevado; ul oomo tambJ!n para el proceaamten:o de lnformaclOn de ca· 

rtaer 001'.Qble que ,;ene a ser la parte medular de este trabajo, A dlf!!, 

renda de las mlqulms que ae citaron aMerlor mente, todos loa traba· 

j08 ae desarrollan delno de la Unidad Central de Proceso (CPU), oon lo 

cual ae tleDe un consl.derable ahorro de tlempo en el proceao de la lnfo!, 

mactOn, atendo su esauauractOn blatcade la sigui.ente manera: 
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BSrRUC'rul\ACION IIASlCA D6 UN SISTBMA DE 

PR~ BLBCfRONICO, 

Unldadea de salida 
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tin lo ~ a las unldad111 de ercrada encoivramoa dlferen• 

l'e8 tlpoa de lectOrU, atando las prlnclpalea lu qui, e mencionan a contl· 

nuacl&: 

Lectora de Tarjecaa 

Lecton de Cliva de Papel 

Lec:tora de Cllft Ma¡netlca 

Lecton de Caracteree Opticoa 

En el upec:tO operaelonal, existen un primer puo, y ea CUII.!!, 

do el programador lDl.da la reaoluCIOn de un problema, mismo que anall· 

a y ieduce a una aerte de ecapas o lnatrucclones laa cuales vienen a COIJ!! 

tilUlr el Programa Fueme, pudlGndoae escribir en uno o vartoa lenguajes· 

que ae reladOaan eawegulda: 

Fortran (51-naa Técnlcoa), 

Olbol (Slatemas Admlnlstrativoa). 

RPG 

Algol 

Baste etc. 

Exiare un proceso Intermedio, al cual ae le da el nombre de • 

·CanptlaclOn", por medio del cual e lrcemameive en la computadora el • 

programa fueive se c:ambla al lenguaje de la mdqulna, pudiendo ser el •• 

Leuguaje ComJBSS, 811... O Aaaambler, A la acctOn de "Compilar" el "~ 

grama Fueme" ae le llama "Programa Objeto", 

., 



Abora bien. dadu lu venraJu y facllldadea que noa proporclo

aa la c:ompacl&I modenia, ae pntenderl la lmplementaclOn del Smema 

Manual de 8alama de 0Dmprobad0D al Slatema comiuartzado, siendo pr_! 

mordlal. el que panam01 de llllll estructurad0D blslca del problema: la -

cual - aervtd camo refmencta para que en la tase algulenre ae detec

ten r:odDe loa otlfetl.voe que se pnteodaa alcanzar con la utlllzaclOn del SI! 

tana _,-,-,,., pma aerl preclaamenre eaca la lnformactOn oeceaarta 

aobn! la que se real1zut el diaeftl> del mievo Smema. A contlnuaclOn ae 

expltcuú todos y cada uno de loa docwnemoa que aervlnín como allmen

tadOo para el Sistema y c:aiaec:uentemente todos loa Informes de salida - -

que olltendremoa con loa proceaoa reapectlvoa, para que finalmente, ae -

reallzen conslderactonea de aspecto flaca!, ya que deberan tomarse en - -

~ denos llDmmtemos que se encuentran concenldoa en la Ley y que -

ea necesario apegarse a elloa, con objeta de que nos aea aut0rt:zada la utl • 

llzllclOn del Slatema compinrtzado por laa autortdadea haceDdartaa rea~ 

tlvaa. 
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Pare el doe&rTollo del p~nte trabajo ae pona6 en el Statema 

de Bala.na de Clomprobacl6n con loe lnfonn• de caja reapectlvoa, por • 

aor - un ~ aC\111\ulatlvo que noa mueatra loa movlmlentOa que In· 

CJWReatan o decremeoran el aaldo de 1u c-. de mayor que aon urlll • 

adu por las &npreaaa, aal mlamo, y por la obaervancla del reaultado 

olltmlldo, podremoe verlftcar que ae ha wmplldo con el principio de la • 

puúda doble, o - que lodoe loa movtmlelll08 deudores habidos, eatu· 

vieron 00n'Np0mldoe por la mlama c:antldad en el movimiento Acree·· 

dDr, y que logicameate, para loa ~ en que no colncldao loa movl •• 

mleal'08, - muaae loa errorea matemAtlcoa que ae tuYleron dura111:e 

el ngiam> de Isa operaciones, alendo esta la finalidad prlnclpal que ae 

ti- con la ela.borad(ln de dicho estado, amen de que l10II proporciona· 

una vl81.6n de 0DlljUlllO de la a1Nac.l6o y operaclooea del negoclO media~ 

te el compendio de cada una de Isa cl*Ua; ayud4ndo110s tamblen a que 

ae loc:a11zle, dentro del mes de que en particular se trate de cualquier • 

poatble error. 

C:On lo e:icpuesto a«ertonnence, podemos Inferir que la Balll!!, 

za de Comp:robadOn ae elaborad taotas veces como se requiera; awque 

ae podrfa afirmar, que en la generalidad de las empresa.a suele ser coa· 

tumbre que se prochm:a una vez por mea, ya que con base en esta, a las 

negoclaclOne& pequellas, les aervlrs de tundamentac!Oo para poder rea· 

llzar el estUdio y detecciOo de rnovimleDIDII de las cuentas que hubo du·· 

reme el !apeo de tiempo abarcado, -- - aln embargo, en las negocia·· • 

dDlles que tieneo un proceso de lnfonnac!On en el cual se Involucra una. 

grao c:ant1dad de movimle1110s, la "Balanza" servl111 como piedra angular 
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p&N la elaborlldOCI poatertor de dlfereraa Htadoa flnancleroe, c:on 

loe c:ualee y contonne n reallan loe diferente• eatudloa y proyec:

cillll de loe m~. vmdze a aer fllndameoial a la Oerenc:18 pam -

man:ar lu dlreartc• y polll:tcaa que deberln aegulne en la Bm -

p-. 
QN de laa ruonee por laa que la "Balanza" ae ¡enera -

- - al m•, ae debe a que exlate una re¡lamentaclon de aspecto 

flac:al al n•vee de la cual, loe organlamoa IJllbemamentalea eatabl! 

cm tu dlfereatea polftlou trilQarlaa y por medio de laa cualea, -

ae obltaa a loe cauaantea a axu:rtbulr al pato pQbllco. Bata trlbu

tacilln. en la genenlldad de loe cuoa, ae tiene eatableclda para -

que loe c:amaarea efeauen loe em:eroa coneapooolentes dentrO de -

loe prtmel'08 dlaa del mes alplem al en que ae hubiere hecho la -

retem:lon, aleado neceaarto que ae preclaen las cantldadea grava -

bles 01111 bue en loe datos que 00a proporcione el sistema de "Ba -

lama de ComplObaclOn", 

Pan la preeentaclOn de la "Balanza~. exlaten dos p~ 

dlmlenlDs. eleodD el primero, del cual baremos menclOn, cuando -

ae enllsaln todaa las c:uemaa de mayor de lae que ee hubieran recl· 

bklo UDD o vartoe movtmlemoa, dentro de loa l!mltea de fechas que 

ae pretenda abarcar, para que ha CODtlnuac!On ae determinen loe • 

aaldoe que presenta cada cuenta, siendo preclaamente loa que se -

vadan, tal y como se muestra a contlnuaclOn. 
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CU8NT'ÁS DE MA \'\Jlt DBBB HABBR 

BANCl.6 5,000.00 

CUENT6S 10,000.00 

OUC\) NBN1\.6 Púlt calRAlt 5,000.00 

INV6Nl'Altl0 DE MAT.PRIMA 6,000.00 

CUMPRAS 10,000.00 

PROVEEDORES 8,000.00 

01.QJ~ POR PAGAR 9,000.00 

CAS'l\.6GENEltALES 6,000.00 

CAPITAL 17,000.00 

VENTAS 8,000.00 

SUMAS lGUALES -t2,000.00 42,000.00 

Como se puede ap:rec:lar, con la preaeructO Qnlca de los sal

dos, sollmenre se puede visualizar el saldo de la cuenta a una fecha de· 

tennlnada. 

El otro procedimiento, para efeaos de presentaclOn, es el -

que - muestra enl1stadas las cueius que tuVleron movtmle1110 en el ~ 

ríodo que queramos abarcar, diferenciándose del anterior, en que en és

te, tendremoa que reflejar la suma de los movlmlentOB que hayamos te· 

nido por cada cuema de mayor. 
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QJENl'A DE MAYOR DBOB IIADBI\ 

BANC<6 50,000,00 45,000,0ü 

Cl.lENTliS 20,000.00 10,000,UO 

DOClJMENT<li POI\ CCIIMR 15,000.00 10,000.00 

1NV6NTAR10D6 MAT. PRIMA 6,000.00 

C<HPRAS 10,000.00 

PROVEEDalES 17,000,00 25,000,00 

DCa.JMENTCl, POI\ PAGAR 1,000.00 10,000.00 

GASTaiGENERALES 6,000.00 

CAPITAL 17,000.00 

VENTAS 8,000.00 

SUMAS IGUALES 125,000.00 125,000.00 

Cualquiera de las doe maneras pueden emplearse lndlstlnramenre, awi· 

que de acuerdo a eare segundo pIOCedlmlenro, que ea el m4s usual, y por • 

el becbo de que se hacen figurar las totales de cada cuenta, podemos apre· 

ciar eo una forma geol!rtca las movlmlenras que se registraron en la cue!!. 

ta e Incluso las voU!menes que se manejaron en el período. Siendo esta •• 

preaeotadl!n mas objetiva, se determlnO la utlllzaclOn del mlemo para la 

lmp!amacll)a del sistema computarizado. 

Demro de las conaideradonea necesarias para el sistema, se podr1'.a • 

mendonar que este puede ser de apllcaclOn general o aes que puede ser -

apllcado eo cualquier empresa, con la Onlca condicionante de que el regle· 

tro de aua operaciones las realice con base en el sistema de p0112'lls de -

dlarto, con la utllmciOo de cuentas por cobrar y cuentas por pagar. 
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DlAG1'AMA DB PLUJO DB LA INPORMACION 

Libro 
Dlarto 

Libro 
Ma.yor 

Otzo de loe upeaoa lmponariea que ae controlaran de.no del 

a-,a de '11alanza" ea lo que ae refiere a que dentro del formato mlamo 

de las pGUzas se establecieron campos para realizar laa afec1:11c:1Dnea PI!. 

~ea necesarias, de las cuales y dentro de oc:ro sistema, quo se 1'!. 

ferirta s la "CompiobadOn ~scal" se tomara'n los dalOB aserudos· 

en la "Balan2&". 

En cap{ru).oa posteriores serl analizada a decalle la documen· 

l:8dOn fuente que servl.rl para el registro de las operaciones, 

14 



l..11/ETIV'-S. 



Como • ha podtdo obeervar, con ol manojo y rogtatr<> do laa 

~ dentro de loa procedlmlolllOII man111lea, ocupamoa noaotroe 

Jft11 caaádlld de tiempo; adomla do que ao corre un noqo bastante ele

v.» p>r el hecho do que la lnfonnaclOn trabajada, en muchas ocaalonea, 

bay nocealdad do vaciarla para obtener al¡Gn otro tipo do Informo, dan

do como ~tildo que laa carctdadea que fueron trabajadas origlnalme!!. 

ie. pan efeclo do reglefllll poaterloroa so hayan tomado en forma orr'!:!, 

- y ~ente que ao tengan que vorlflcar loe datoa para oo -

rnpr omi81ocma, aplicaciones orronoaa, cambloa de nGmeroa, ore, 

Con to vlatO anterlonnente y de acuerdo a las necesidades do 

la epoca moderna, en la que el tlempo ea uno de loe factOrea prlmonll!, 

lea pan la IIOm& do dedalOnea a nivel gerencial, muchas empreaaa ae

ball vialo en la necesidad de auxillane de laa m4qulnaa oompiadoraa, -

que lea ball venido a proporcionar una serio de ventajas que ae reflejan 

dem:ro de 10& resultados obrenldoe, 

A COIIDDU8d6n ae bari menclcfn de loa "Objetivos" principa

les que ae tienen oon la irnplantad6n del Sistema de Balanza de Compi:;!! 

badOn AlKomal:lzado: 

1. - Abono de tiempo en la produccl<ln de los registros. 

2. - Proporcionar loe datos exac:t0s y a tiempo 

3. - Preclaldn de las eatadratlcaa y au oportunidad, 

4. - Obtencl6n de datos para formulacl<ln de las declaraciones 

Fiscales. 
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s. --- de operado,- al dl'I, 

6. • Fac:Wdad de restatto 

7, - Slmulllallllldad en vartoa re¡latJOe 

a. -~ la lrlonnacl& una aola vez. 

9, • 0-nct& aiaunattca do loa tartoa nec-rtoa 

10. • Ordlaact&, ltmplea y nitidez de loa reglatroa 

U, • S1mpliftcac1& de laa oporacl-

12. - Hacer aenc:lllos loa controlae para laa Audltortaa 

l. - Abono de tlemp> en la producctOn de loa reglatroa. - Con la fl.lmlamllJ!. 

1111:1.Gn ~ en capltuloa anteriores ae puede apreciar la evoluctOn 

que se la tealdo y el ahorro de tiempo que ha algnlftc:ado la l.dllzaclOn 

de las mlqulma c:ompwadoraa. 

2. - Proporctoaar loa daros exaaoa y a tiempo. - Toda la lnfOrmaclOn que· 

ae pzopordom por la Unidad de lnformdtica ae encuentra verUlc:ada y 

vaciada de acuetdo al arc:hlvo del ciltalogo de cuentas que ee allmen-

ta ortgtaalmeme, ademAs de q~ pam el eteao de que ee reall:re el -

cotejo de loa rnovtmleoroa que ae hayan operado en les pOUzas corre! 

poodle!EeS, l.nter.lllffleute, en la memoria del complllDdor, se realiza -

una veriflc:aci6n para que el rotal de las subcuentns operadas, coinci

da con el movir.llentO que ee haya operado en la cuc.,rcn d~ mayor; ra

.dlc por la que la ,mormac10n contlc.,ne datos que fueron reglstrndue -

en la forma precisa y consecuentemente deber.In proporciona, ee en -

la opommidad con que ee hayan requerido. 
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S.· l'nclatllll de lu eatedlllttcu y au opom¡nldad, • Cada dra tnnac:u• 

rrtdl> tna lm¡llft:ll'O 11118 m-,or QClrnp«encla ampraaartal pan al • 

<l0lltl:Ol de loe l'ROl'Cl8doa nadonalea, y la manon de lOIJl'VIO ea•• 

pndaalllllllle a bue de la olltencl& de loa lnfonnea con la opol1!!, 

aldad deblda. ya que wnddn a aer ln rana medular para la elab!!. 

reclGD de al¡Qn oao n,potte o eatadÍatlca que noe Indique la trayes, 

lOrla o l'llllllltado que ae 11111111 en un lapa> determlnado de liempo. 

61 hecho de que ll8t08 trabajo& no ao preaentan con ln opol1!!, 

aldad deblda, puede - C01111eCuenclaa tuneaaa para la oporaclGo 

de la compdla, debido a que no ae tle-, loa datos necoaartoa que 

VeQg1111 a mDBttar las dlrectrtces que deban tomarse en el momen

to debldo y 00DSIICUeDtemeDte loa eafller.aoa que ae hayan desarro

llado l-1tea v.- Y, en vea de repona.nx. un beneftclo, tenga •• 

IDDllpllOSl.ll!Ellee. 

4. - QenclOn de dalos para fonnulactOn de las declaraclonea fiscales. -

En l'0do tlpO de negodaclooea ex1ate la obligaclOn de presentar decl!_ 

radOneS dentro de un tiempo determinado, y por el hecho de lncu--

rrtr en demoras o l.nexaa1nx! en los daros que ae contlenen, puede -

ser la causa pera hacerse ~r de sanciones de tlpo econOmlco

que afecten el patrimonio mismo de la empresa, pudU!ndose &grn\"nr 

basta el puntO de que las aurortdndea fiscales lleguen a determinar -

la claUIIU1"ll temporal, circunstancia que viene a repercutir no sola -

mente en las operaciones normales del negocio, airo que llegan n -
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af9car a todoe aquello& que por al¡una clrcunatancla tenpn tn• 

-coolaemprou. 

O. ab1 la lmpDnllncla pan dlaponer de 101 medloe IWCN&· 

rtoe y cornccoa, con loa cualea, ae pueda cumplir en 11 oportu· 

nldad requerida. 

S. • l\e¡plffl> de operadonea al ella. • De auma lmpomncla viene a •• 

aer eete punlO, puea R08 repraerca la parte medular del Sl8tema, 

. , _.Ooo loe proc-,a dlutoe de lu openclonea que ae hayan • 

ejeoado. por pamt de la Unidad de lnfann4t1e11, R08 perm1le •• 

oaar en 0011dicloam de efectuar revlalonea conallllllU del buen • 

manejO que ae baya teol.do en la operacUln misma, factlltlllndonoa 

el que ae deteae cualquier tipo de error u omlBIOn, en que ae ha· 

ya i.DC:urr1do, para que de lmnedlatO ae deaOen loe aJUBtea a>rre! 

poadlelllell, a ftn de que queden plaamadoa en la forma correcta,· 

dando- la collflam:a necesaria para que la lnformaclOn acumula

da durante el mes, la podamos trabajar sin demoro. 

6. • Facilidad en el regtatm. - La característica primordial con la que 

ae debe contar para que se determine la funcionalidad de un Siete· 

ma, es predsameMe el que se aproveche al m4,dmo la Informa·· 

ci6o que se produce ortglnalmente, evitando hasta donde fuera po

&iblc, el que se vade en otro tipo de documerxo, que serfa el ori

gen de cilferenc:ias en los regl.stros. 

Previendo esta sltuaciOo, el dlsello del Sistema ae reallzlll -

tomando en coosideruciOn la captura de la lnformactOo desde su -
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ortpn, o - que todu lu pGUua do diario, cuentu por cobrar o· 

e-. por papr que ff geaerea por la aecclOn coiaable, aervlrfn 

como bue pan la allm81Uc1Gn al Siatoma, A efectO de que loe da

toe pudieran aer uttll.adoll por la Unidad de ~onnatlca, hubo noce

llldad do ralizar la adecuaclOn de loe formato& de e.arada, Como -

• apnda, el ~o DOl'lllal que ae tiene no ae altora en lo mu mJ 

Dimo, ~ que aqur babrl que determinar clfraa de co .. ro, para -

loe eaYb que ae vayan a hacer a lnfonnltica y al unvez de loa cua

les ae pueda oamprobar que loe daroe proceaadOII fueron operado& en 

forma c:orreaa, con lo que ae le da fluld8z, faclUdad y aegurldad en 

el reparo. 

7. - Slm•almnek!ed en vutoe regiatroa, - Ba•arf con que ae envreo con -

la opommlded debida loa dlv~ reg1atroa que ae hayan realizado 

dunDte el traD8CU1'IIO del dra, asl cano el proceso por la Unidad de 

ldormtl:lca, para que Internamente el compi.ador vaya reallzllndo -

laa acumulacioima neceaartaa y en el momentO en que ae requiriera 

lnkmnac:I.Oo o que aean loa datos mensuales que normalmente se -

olltlenen; con la misma aUmencadOn al Sistema, ae obtendr4n otro 

tipo de l.llformes. 

De la misma manem este slatema de "Balanza. de Comproba

dOn" aerv1rt como docwnertadOn fuente para ei Slatema de "Oom

probacl6n Presupueatal" 

8. - Aaemar loa daroe wia aola vez. - Tal y como ee v!O en el pu~ ante

rior, umcamenre ae reg1.attar4n loa datos en una sola ocas!On, ell -
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mlnlDllo loe •- que pudlenn te .. ne en la tra .. crtpclOn de 

loe dMoe de un reataro a otro, puuto quo loa aalemoa ae hacen 

limult.-nente y en la mlarna operaclOn, 

9, - <leMncl6n alll'Omláca de loe tantOB neceallrloa, • Suele suceder 

eo laa emin--a, que al llegarae el ftnal del mea, doa o maa d! 

~ n,qlllenn de una mtama lnfonnaclOn para ¡enerar • 

otrOa 1111tados flnancleroa o declaraclonea ftacalea, ocaclonaooo

r«na. en su elabonclOn; pudiendo aer eacoa el orl¡en de COf!! 

pllc:adonea que revtatan un pwlo de dellcade:m Importante, 

A fin de evitar esta sltuaciOn, y atendle..SO a las necealdadea 

de la empresa de que en puticular ae trtte, deber4n BOllcitarae • 

la C8lltidad do coplas suftcientea para que ae pueda trabajar almu! 

taneamelllle, y al aav& del tiempo, lo que aparenta ser un IJ88l'O· 

i.nudl, se DD& refl.eJa.rl axno un beneficio, debido a In fluldéz que 

se tiene en la operaci6n normal del negocio. 

10. -<>rdenadOn, limpieza y nltid!z de los registros, - Una de los ca

raaerlmcas de los sistemas automatizados, ea In referente a Is 

geaerad6n de los Informes pe1Cectamente ordenados y limpios, -

ademAs de que cualqU1ern de los nQmeros, cantidades, lt,rras o -

f'3la.bras aer4n lmp:resoa exactamente en las columnas o e5¡X1Cloe 

que se hayan prevtsro de antemano o sea que de acuerdo al dlsello 

original realizado, en forma sucesiva se lrlln presentando los da· 

1011 para cada regilltl'O d«ermlnado. 

Con todas esms ventaja&, se pueden reallznr consultas de -
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loe UltedGI en el momo11111 on que noaotro1 lo queramoa, tonlelllo· 

la pi.- N81,lridad de que llempre tendremoa una mllma lmprealOn; 

loa allmeN8 8llUtn cotocadoa on un mlamo lugar: la lnformaclOn • 

eltad siempre aUneada; no babrll enorea, bOrraduraa o enmenda

duru que tan frocueaternelll'e ae ven en loa n,glatroa munualcs. 

11. -S1mpllft~Oo de las operaciones.· Naturslmente quo la facllldsd· 

de asentar en vartoa rcJlsuoa slmultanmmerte y do registrar la • 

lafOnnaciOo Wlll sola vez, con la utlllz.aclOn de un alaterno comput!!, 

dado, almpWica deade luego todas las operaciones; aln embargo· 

eatO vleae abarcandO W\11 A rea mucho mayor: 

CPn la wllzacllln del compwdor central, ae reallzon todas • 

las operaciones artaneticas neceaarlaa, produciendo los resultados 

de eaaa a\&01118tlcamenre. 

El computador c:enaal decide por ar mlamo al un cOmputO •• 

artttnetico ea de oaruraleza positiva o negativa y, aegQn el slgng, • 

881. quedad Impreso en el listado reapectlvo, y en el espacio pre • 

vistO para ello. 

Con el proceso de las p0\17as operadas durante el día, outO· 

matlcame11:e se deroctan si alguno o algunos de los datos que se .?!!, 

vuuon, no fueron tramJados en la formo debida; teniendo lo opor· 

tunldad de realizarse las correcciones necesarias para volver o -

efectuar el envio y queden registrados de lllllnera eX:lC!D. 

La capacidad de almacenamiento en la memoria del comput!!, 

do:r; dependiendo del tamaJ!O de In computadora, permite que todas 
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lu .:anttdldN que correaponden a un anipo o a dlveraoa ¡¡rupoa 

de Ul.-.. N ~an ejecunndo laa Gparaclon. de awnaa o n,! 

tu. ~ ~-totalea - uDnlamo dadoa lnmedlaramon 

te. 

La tllc\lllad que tlene el p,._.¡or de nipetlr 1111 dato mn

tu wcee como - oecearto, do acuoi:do con la apllcaclOn OIIP! 

dftca do que ae tlllte, aln que para ello aoan lltlllzadaa laa me-

monu de acumlllact•n. 

12. -Hacer aencllloe loa controloa para lu alldltoríaa. - Con el dlae-

111> del lliawna, ae trata do que ne unlcamente aoa el Depaname.!! 

to de 0:lnrabtlidlld el beneftdadD con loe datos que se geoeren, •! 

no por el camaarto, que san ldllzadoe por todas las 4reaa que

por alguna razOn tuvieran l~erenclll con elloa, alerdo el Depar

aunemtO do Auditoria qulen, con bue en loa reglatroa asentados, 

puede emitir su oplnlOn o dictamen, tenleDdo que recOrrir al ele

tema c:Qnparizado que le proporciona tos elementoa de Jw.clo ~ 

ceaarloa para que pueda tener la aegurl.dad de que toa mOVlmlen

toa registradas fueron operadoa correcmmente, puesto que exle

ten c:onaoles que pueden ser revlsadoa y coteJndOe cu!dedosam'!!_ 

ce en CUBDtO a su exactitud. 

De la misma manera tOdas las Operaciones pueden ser ple

namente Identificables. 
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ANALISIS DE PROCEDL\IIENTQ;. 



Alllee que eo deftm ol procedlmleruo a ae¡Ulr pan el d••·· 

rrollo del Sletema. ee u- que rallar uia de laa labora maa lmpo.! 

tuna que exia. en el deeempefto de laa fllllclonee del anallata de Sla· 

-- coa eco - nitertmoe a la tara de "lnveatlpclOn" que en un -

aeorldo estrtao podriamoa mencionar que co•late en el trabajo nece -

earto pan recopilar una serte de hechoa, de mllllllm que podamos de -

termillar que 118 lo que ae e&ta haclelll''> en un momento determinado. 

Abon bien, dmde el punto de vlata de Slatcmaa, la'1nvea -

ttpdOnM lllelu,e mmve ecapu, mlamaa que anallzaremoa a contlnua

dC!o. 

ETAPA l. - DeteaaclOn del Problema. - En un moment0 da

do surge un Indicio de que exlate un problema, -

algo que esta causando un traatom~ pero del que 

DiQgUDR perao• sabe exactamente que es. 

ETAPA 2. - ExploractOn del Problema. - En esta etapa, es -

donde llllervlene el especlallstn en Sistemas, el 

cual trata de definir el problema, realizando co

mentartoa verbales del asunto con las personas -

Involucradas, ademd.a de Indagar en busca de he

chos deflnltlvoa. 

ETAPA 3. - AslgnaclOn. - Deapuis de haberse ubicado el pro

blema, el especlo.llsm en Sistemas expondrd 111 -

slruaciOn que encontrO en cae momento, proponle.!!. 

do el tipo de estudio que deberla hacerse, nsr como 
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el tiempo en que lo lleva$ a cabo, Con baH an 

..,. eeNdto preellmlnar, H I• lndl011rt "Quo - -

hacer" , coa lo quo tandra loe alomontoa neco8_!!· 

rtoa pan ~ rrollar ol "Como hacerlo", a Ion - • 

do •lOII loa procedlmlealOII qua vondran a fonnar 

pene del Statema, 

ETAPA 4, - lnveattpc1ea. - Como H moncton6 lnldalmonre, • 

en •te puntD es donde ae niallza la recopllaclOn -

de bec:boe, deblondo IIOY11no a cabo en u• fonna 

exauatlva, ya que de mucho dependo el eaudlo que 

ae bap, pan que ae le de una mejor proyecclOn • 

al deaanollo del Slatmna, puea ooicemplar4 todas 

las poalbl.Ucladea de enor en que pudiera Incurrir· 

se. 

ETAPA S.- Aolllsis. · /lquf ea donde ae eepora, ae filtra y el! 

alftca toda la lnformactea que fue recopilada con -

amerlorldad. 

ETAPA 6. • SfMesls. - /lqui se estructUl'II el nuevo Sistema, dan· 

dole los UneamlentOS que habran de aeguirae para ob· 

tener loa resulcadoa pretendidos. 

ETAPA 7. • !'ropuesta. - Habiéndose estructurado el Sistema, se 

conviene en un plan definido, un plan que resuelve • 

el problema original y que tendrá que someterse n • 

la oonslderaclOn de la superioridad, n fin de que se 
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ollte9 la alllOrtacUln corrwpondlente .-ra aa

¡ulr adelaute, 

ETAPA S. • lmplancaclOn. - t\qut H reallm la pn>gnunadOn· 

coneapondlente del Slaiema, vlgll4ndoee tamblen 

que loa m1eYOa procedlmlel'(O& qua se hubieron fl • 

Jado, ae trabajen en la fom1a en que fueron Pl'0IJIM!! 

llDe orlglnalmertt, basta el momento en que se en· 

C\IOl\tre en pi.,.. marcha y fllnclonando en la ronna

deblda. 

ETAPA 9. • Informe de Aaividad. - En esta etapa ae reallz.a Pl'2 

pi.mente la evaluadOo de loe reaultadoe que se ob

twllexon coa la lmplantaclOo del nuevo Slatema. 

En la mayor parte de loe ca808, la lnveatlgadOo que se reaU:m 

lllanpre tiene una causa u origen p)r la que se tiene que llevar a cabo, -

slendo de11uo de las mas lmp)nantea las slguiemes. 

rumrra l.· Algun depanamenro deatn> de la organlzaclOn se -

encuentra excedido en su presupuesto. 

FUENTE 2. • Un asesor externo en AdrnlnlstraclOn recomienda· 

una ID\•estlgadOn Interna. 

FUEN"TI:: 3. - lin auditor Interno aconseja hacer una Investiga -

c:16n en una secdOn o 4res especfflc.o. 

FUEN"TI:: 4. - Un Informe o rep)ne, llega a manos de un alto • 

ejecutivo y las cifrus o resultados a que se llega -
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no 100 de ,u qndo. 

FUENTE S. - Una penona deiuo de la orpntzacUln ae encuen· 

u• ante al¡Gn problema que no puede aolucto1111r, -

decldllndolle • llamar al eapeclallara en Sl•omaa 

a que lo ayude a enderezar las COIIIIB, 

FUENTE 6, - Se deacubre la erxletencla de dos o mas dc,partame_!! 

toe que eadn realizando un mismo tmbaJo. 

FUENTE 7, - Una cana de at¡Gn cliente, proveedor o penono que 

tuvlen at¡Gn nexo con la empresa, en la que oomu

llic:a a UD alto fuol:lonarto de algum deflc:lencla. 

FUENTE 8, - l'lleden existir tiempos muelt08 dentro de la opem -

ciOn del oompuiador que ae tenp en la oompafl!a y 

conaecuentemente se tendr11 que designar aiguna -

peraoaa para que vea la forma de que pueda apro

vechnrae el tiempo. 

FUENI"E 9. - Despue& de leerse algQn artículo o escucharse una 

pl4t1c:a por UD eJeal:lvo, piensa que pudiera ser -

aplicable en la empresa para darle mayor facilidad 

en su operaciOn. 

Des¡ná de haberse detennl1111do y analizado cada una de las ~ 

pos ron que cuenm la "lnvestlgnclOn" asl como las diversas fuentes que la -

pudieron originar, se pretende a contlnuac!On m11re1r los puntos que debe -

nin abarcarse a fin de que ae defina el prot>:ema que se pretenda soluctonor, 

pues e,¡ de swnn lmponanda que antes que se tome uM acclOn, se 11nallzc -
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pe~ el probl-. haata el punto de que ae d•cubra la ver

dldar'a ca11A o ruan por 1a que f\18 ortalllldo. 

PUNra PARA ABARCAR : 

a).· ¿Qalea eon loe Slll:omu'I 6n eate primer punto, maa 

que dae:nnlllarae laa ''Cauaaa" que originaron el pro· 

bl-, ae obaervan loe "EfectO&" que debieron de habe.! 

se produc:ldo, hadebklae un llatado do loa mlamoe: 

b). - ¿CUal ea el. Problema Reel? Con base en el lletodo ante· 

rtor recoleaaclo, habr,t que anallmrae pw"tO por punto 

pan uticar laa J:ll26nes que se ocultan <letras de loa -

slntomu. 

e). - ¿CUalea - loe aspectos 01antitativoa? Aqul habrú que 

veme la calllidad de transadonea que se hayan realizado 

o docwneotos contabtllzadores que se produzcan O dine

roo que se manejen u horas-hombre urill.zadas etc. 

el). - Ccmo se eocuem:rs la CalJdad? En este pumo ee enallza 

el porcemaje de errores que se tienen dentrO de la ope

rad.& misma. 

e). - ¿Que raora Jmponanda reviste el problema? pueden su

ceder dos aspectos de suma lmportanelO en el problema. 

En el primer aspeao es lo que ee refiere a lo cantidad -

de dinero que ee utiliza y en el segundo que tanta Impor

tancia tiene en el aepeao del control. 

f). - ¿ Quien se ve Implicado en C!I? Teodr11n que reallzaree - -
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plltlou 0011 oada una de laa penonaa que tanpn lnpnm

dae • efeao de obtener lnfonnacl6n en abUndanda del mi,! 

mo. 

a).- ¿Qal • la Bmmalen del olclo dal Slat'ema dentro del que 

ae p_. el problema? Bxlata la nec•ldad de marc:ane 

loe lÚnitea dentro de loe cuales•• preaen111 el problema, 

b). - ¿Qal debed ser la Tarea de Slatenuul? : 'ara d .. rro11a~ 

ae este pww ae tomad como bue el anterior, pues aqu{ -

ae dlrl que can gn.nde deberd aor el tablJo neceaarto para 

coneglr el problema, 

1), - ¿ Cuanto Tlmlpo tomad? Se tiene que rea Uzar una estima· 

d6n del tiempo que se tom11d para efectuar las adec:uacto

- o cUseftO del nuevo Sistema que corregtd las anomallas, 

J). - Pueden qu:lar otras gemea en el Silllema? Ee recomenlable 

para el desarrollo de este plllllO, que se haga una "Red de -

Actividades" a fin de que se ubiquen loe diferentes aspec

tos en que pi,:llera ser factible la lntervendOn de mas pP.rso

nal, con las aiales se le daña agillz.aclGn en In lmplonroclOn 

del Sistema. 

En gran parte de los casos cuando se ~tudls. •Jn Slnwmo, nos -

pudemO!J percatar que ta generalidad de los Pf:r&onas queª" encuentran la

borando c:oooa,o al ,leralle aula uno de los trabajos que t(:811.zan, per<' lo -

que ar, pocas de ellas alcaman o vlBualtzr.r es el objeto de la suma rotal de 
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la a.xtvtdild. A ftn de que podamoa noaotroa ublau11011 duntro del trabajo 

de anlllaia, • 8\111\ameNe lmponance que detennlnem011 el objetivo del 

fhljo del Slatana aaual (o lo que parece aer la finalidad) para que puedo

nallar um cwaluadOn del objetivo, tar«o del Slatema que ae eatil pract.! 

cando actlllllmeme, 001110 el que ae va a dlaellar, y estemoe en collllclo-

- de CODCIUir que • p•ar de que en amboe alatemaa el objetivo que ae 

pen1g11e ea muy aerne)arn o Igual, en el actual ae obtienen a tmves de -

una aerte de trabaJoa que pudieran algunoa de elloa auprtmlrac aln que ae 

alrerua el -1tado ft1181., aleado conaecuentemente que la diferencia

d& ecze UDD y otra n!Sida en la "Calidad y el C:O.o" obtenido. Con es

lll coacluaiGn e:stuemoa en la poelbllldad de preaelllBrla y exponerla a ni· 

ve! geaenl y se este de acuerdo en que el objetivo pr«em:lldo, ea el dese,!! 

do. 

Respaldlndoooa en la la(onnadOn rec:alllda y comando adem4s con la -

IUl>rtzad.On debida pan la CX>atlnmdOn de loa trabajos, se tendnl que n!!_ 

Uzar la estruall%1l.=Or. del Sistema • SI noeotroa precendemoe con la obeer 

vadOn de cualquier actividad !ldmlnlstratlva, la capaacJOn de cada uno de - -

los pa- por loa que atravleza y precem:lemoe plasmarlo en forma escrito, 

tendremoa 001110 resultado que awque apaxenteire nte su capaclmc!On es - -

sencilla, para las personas que estanln dlrecaimente xelaclonndas con el 

manejo del Sistema, podrfa crearles decermlmdo tipo de ducbs e lncertl -

dumbres que aerf'an dllu!das facllmente si noa auxillaramoe de otro tipo -

de hernmlenms, como aon el uso del -- ---····· -···· ••••••••••••••••• 
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"FI~ Docurneocal" y del "Dlqrama do Plujo Horl:a:11UI" que• 

allllqll8 no - lu Clnlc:u, al - de laa mu recomendablee, dada la -

tactlldad de 1180 y capcac.1& que ae tiene para BU manejo; • contlnua • 

dllll veremoe bre\'em-., cada una do ellaa: 

BI FIUEOgnma Documental, corno BU IIOlllbre lo Indica, ea 

ucWado para denotar la exprNl& grlftca del OuJo admlnlatralivo, lo 

que aateara como un ata&almo oaml!o de procedlmlenl'O y viene a refl.!!, 

Jtr- como un laKrWnelllO blalco do coordlnacllln, puee llOtl orde· 

na lu dtftl'IIU acdoaea de trabajo de un dertO nllmero de gen111a, en 

WIB NCUeDCla ~e. 6Bta d1rtgldo tundamelhlmente Q loe Cilt:!!. 

IGa ~ CD11 cdll\lrell, dea1e loa altamem t&:nlc:os, hasta el· 

attel de empleado medio. Puede ser l.állzado tantO en el anlllalB del • 

Slaema aaual C101DO para el dlse6o del Sistema preceodlendo, tal y co

mo ee ¡Jftllellta eegGn Anero No. l. 

A ooldmadOn veremos la urlll~n que DOB representa ca· 

da _, de loe c:uadroe aegGn las referelldaa utilizadas. 

l.· Sistema.· Se anotad el oombre del Slatema que se este 

trabajando. 

2. • Claves. • Las claves del proceso y del docwnenlD. 

3. • Proceeo. • En esca caaUla se asentad el nombre del 

proceso que ee esta anallzaJXlo. 

4. • Documemo. • El nombre del docwnerio principal que se 

e&tUdla 000 esa c:6!ul.a de anllllala y que oorresponderfl 
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a una aubdMal& del procoao, 

5. • Hoja, - Se 11110tarl el ndmero que correeporda a la m!! 

ma y el del total de boJu de que 00lllta el anfllala del 

doc:wneal'O. 

6. - Olpeodeade - Bate pupo de columnas aera utilizado -

para lndlcar el deputamenco en donde ae deaanolln la 

acd6a. 

7. - stnbolo de Hombre. - Se lodlcarl la clave del pueeto de 

~o que eJecua la ac:clOn. 

8.-~-Aqul ae lmprimlrln loe sllnboloa que lDdl

can la operac:l& que correepomte. 

9. - Oxnplemeato. - OlaDdo la slmbologfll no es lo eulicle~ 

mente clara podffffl08 utilizar loe renglooea para auld

Uuuoe. 

10. - •. - Bata cobm10a COrTeBponde al ndmero de la operacl& 

~ 

11. - Tiempo. - OlaDdo ae requteru en el an4llsl& de loe tiempos 

udllzadoll seta ldllzada la columna. 

12. - Regla. - Oando hay aecesldad de cuandficar la cantldad de 

documemoe, meaos ea:. ae utlll.za el espacio previsto. 

13. - 7. - Eme sftnbolo lrnpllca aclaraclOn o comentarlo que ae 

liad en la boja aneza. 

l'or lo tocante al Diagrama de Flujo Horl2Dntal podemos decir 
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que - 110 n,qlll.en 1111 formato eepecmco pan que podam1111 utilizarlo -

8100 que tiuGrt ccn la w.UadOn do u .. hoja do trabajo eatandar do BI! 

te col.umma .-ra moatnr el flajo dol Sletema en cualquier momerco, -

~.,,11ando el trabaJo ele oat11r haciendo loa rayados correspondientes, quo 

nson impll\:1lo la 1nllzaCIOo de tlempoa valloaoe, motivo por lo que no • 

ea .-rto recurrtr a la praeatacl6n de la mlema, Lo que el viene o 

aer algo fllndam-.al, ea la utillzaclOn de un lenguaje de DlagrarnaclOn -

00IIBUlft que no autra vutactoaee durante ol d-rrollo del trabljo, o -

olljelO de evitar poaibles errores o confllslonea y ae logre Clltablecer la 

camwcad6n debida. \'er anexo 2, 

Dearro de las apUcaelooea que puede tener el diagnma menciona· 

remoa las aigUlemtes: 

a). • Moarar que es lo que pasa en el Sistema actual, 

b). - Hacer m4s claroel flujo del nuevo Sistema pro· 

pue&tO, en coatmate con el anterior. 

e). • l'bmaodo el lugar de UD procedlmlentO. 

d). - Sirviendo como complement0 de UD procecllmlent0 

escrito. 

e). - Como UD bonador que ayude a desarrollar un pro

cedlmlellto escrito m4s completo y funcional, 

Se preseman Anexo 3 y 4 a objetO de mostrar su utlllmd6n, hnbl~ 

<lose ye uabsjado. 
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DISElilO DEL SISTEMA 



Como ful monclooado ea el capitulo •~rtor, paro que, 80 lleve 

a \libo 11D ~ do 8laternu, prtmeramonto dobe oxl8tlr alguna ruz& 

quo de origen 11 Inicio del problema o mal (\1111:looamlonto do\ 1ta1ema • 

que ae oaaiecara IDllalado on oae momonto. 

Para el deearrollo del proaente trabajo, monclonaremoa que, lo • 

awa primordial por la que 80 llegO a roaolver la lmplantaclOn del ala· 

tsna 0111Dpaartzado de la Balama de ComprobaclOn, el cual 80 encue~ru 

lrctmameare Updo 000 loa lnformoa Dlarloa do Caja, aar como cambien • 

000 la apUcadOo proaupuestal que ae tleoe do cada una de la8 partidas CO.!!, 

tables que atectamoa; ae dehlO a que dentro del proceao manuol con que ae 

v°'* operando el sistema, la l.afonnaciOo proporclooada no se real12aba • 

coa la opommldad deblda, ya que de acuerdo a las receeldadea que se tienen 

ea la en aaual y para que la toma de dectalooes sea correcta, deberá spll· 

carae ea el momemo preciso. 

Siendo este el pla rnamiento original que se ruvo y s efectO de agill • 

:zar los procedim.lentos aaua\es, determlnaremoa en eate momento el obje· 

tlvo del trabajo que vendd a servimos como estrella polar hacia lo cual en· 

caminaremos el esfuerm y poder diaellar el ID.ICYO sistema; 

"CbeociOo de la Balanza de C.ornproboclOn". 

36 



l'llrw. el dNalTOllo de loe tNbaJoa 10 uUllzaron dla¡nmaa -

de n\QO. ea loe cw.l• N repr•enautn • baae do fl¡urw.a quo 1101 -

lndl.caa loe difenine p1oce1011 que deban ro11lmne p1ua la conao· 

cucl&I del obJ«I.YO, De C8tQ almbologlll utilizada moauamoa en el 

.-No. S c:ada una de las que ae emplearon , aar como tambl8n • 

el al¡nlftaido de cada U11R do ellu. 

Ames de proceder al dlaeftO y eanuctumclOn del nuevo ala· 

tema , bansnoa meoclOn somera de las oondlclonea y procedlmlO!!_ 

1oa del al8tema original, el cual estaba basado, aegdn se mueatn 

en el anexo nQmero 6 en el Sistema de "CUentaa por Cobrar, Clll!! 

tu por Pagar y l'()llzaa de Dlarto con Wl reglatro". 

Como 80 puede aprectar, todas las cuerna por cobrar y • 

por pagar 110D vaciadas en un Regllltro de POUzaa, coo el fin de·· 

llevar un 0011trol de cada una de las pOltzaa que fueron expedidas, 

aar amo aunblen la fecha en que bayan sido llquldadaa, para que 

de ahr, Jumo CIOll las pOUzaa de diario y en secuencia numt!rica • 

pro¡reslw asn aaentadaa en el Libro Diario, deblt!ndoae reall • 

zar ura totallzaclOn de mOV!mlenros, miamos queso rcglatranln 

en Libro !J.layor, del cual, CDD loa movimientos acumulados du-

rante el mes ae romaI11n las cifras globales por cuentas de ma· 

yor a fin <.'e que se elabore la Balanza de ComprobaclOn del mes 

que seuate. 

En el anexo No. 7 80 muestra el flujo de In lnformnclOn, 
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deatro de lo que podrfllmoe meac.10 .. r la opoiuctOn momml del •1! 

tema, en daade, tantO el dapenamento de contabllldad como el de 

&a caja puedea prod\lCl.r pOllzas de diario, cucntDs por cobrar y • 

por pagar, dobl.erdoae anotar en laa dos Oltlmaa las pantdos pro· 

..-iea que ae huhlena afectado por el lngreeo o el egrese, • 

ademta de que debedn preacnrarae en el Dcponamonto de Preau· 

pustoa coa el obJeco de que verifique éste que la codUlcaclOn que 

ae - aaeuada ea correcta: en caeo de hober decectado • 

6ete alguna anamalfa, se regresarln las pOllzas al lugar en don· 

de fllcroa em1tldaa para que se oorr!J nn. EstDndo en la forma • 

debida, ae tunarln a la Caja, a efecto de proceder al cobro o • 

llqul.dadOn. caafonne ae va~·an presentando los Interesados: to· 

das las pOllzas que hayan sido operadas en la Caja durante el dl'a 

pasarln s fonnsr pane del Informe Diario de Caja, en el aial • 

se pane del saldo del cita anterior, acumul4ndosele los Ingresos 

y dec:remendodo&ele los egresos, para llegar al saldo final. 

A estos Informes se les adjuntan las pOllzas y se remiten 

a la Sec:d0a Oonlable para su archivo, 

Por lo rocaare a las pOll.zas de diario, ya emitidas, se p~ 

cede a su archivo ea secuencia numertca. 

Para continuar, y ya 1nid4mlose el dlsello del nuevo slst!:, 

ma, caa(om,e si anea> No. 8, se presenta el fiuJo global de la • 

lDformaclOn pen> trabajado a trave• de procesos computarizados. 
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PrtmorameMe on..-ontramoa quo ol llaponomento de Contobllldad 

eed el Gnlco que allmeiud al SlaN!ma pudiendo ser o tmve, de octuo

llaacl- al Catelogo do Qieius (En fonna oaporddlca, do ocuordo n 

laa -.tdldca q1ae ao tcnpn de abrir nuevos Cucntoa o Subcuentoa) O 

por modio~ 0-. por Cobrar, Cuentas por Pognr y Mima de Dio

no (Loa onvlba ao llanln diariamente) loa que onvlard dlreaamonto a -

au p~ a la l'nldad do Wonnattca y la CUDI noa rcmltlrd loe al--

~ tafonrea, atendiendo a au: 

Periodicidad 

Diario 

Mensual 

Programa 

FBCOl-1 

FBCOl-2 

FBC02 

FBC03-l 

FBCC8-2 

FBC0.-1 

FBC0.-2 
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Nombre 

Listado Previo 

Libro Diario 

Informe Diario de 

Caja. 

Aná lista por SUb

cuentn-Anállala por 

P61lza. 

Anállala por sub

cuenta· Movimientos 

Globales. 

Regtatro de Q>eract~ 

nes D1ar1~3. 

Libro Mayor 



l'l!CUH 

FBC05·l 

FBC07·1 

FBCD7-l 

llDlanza do Comproba· 

ctOn. 

CUontne por Col>ror, 

CUentoe por l'ogo r 

pendiente& de opernree. 

caullogo do Cuentos, 

01t41ogo de Subcuentu, 

6ll capitulo paaterlor y con m4a d-lle, se lr'n analizando coda uno -

de loa Uaadoe que ae mmdonaron: antcameice y debido a la apllcaclGn post~ 

nor que tle._ ea loe diagramas, se h1zo menclGn de ellos. 

Para todo lalcto de Slaternas, ae tienen dos faaea prtmordlales, una -

primen que es la que ae refiere a la face lnldal y otra relativa o la fase O!>!:_ 

nc1mal. ED - primera fue lnlclal, que es la que es la que se refiere el

,._ No. 9, encomramoe que el Depanamemo de Preaupuestos entregar' -

una codlflcaci& de panldaa preaupuestales, que seivlnln para que to c:ompu· 

!adora realice una veriflcaciOa de toa datos que se eacuercran aaemadoa en ta 

¡,Olla, con loa que se eocuemraa en la memoria del computador. Et Depana

meim de Cotabilidad sen! et que enrregue el Catlllogo de Cuentos de Mayor 

aar como las subcueuras que deban manejarse ea to operaclOn; dentro de ta -

codlflc:aciOD 1dlizada, puede msne!arse un aOmero lllmltado de Cuemas: asr 

que la Comadurfa en l:aae a SUB necesidades podrf dar de alta tas que desee. 

Tambl& este Departamento nos producid ta relodlln de alados de --
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Oie«a• y ~ de Mayor que ao allmoa.anln a lo mdqulno, pudiendo

loe verUtcu en ol momerco on que aoa gunondo la primer ID lanzo. 

Aalmtemo el Dllanammro de Cootabllldad deben! de proporclonor

l'IOII la madOa de 0-. por O>bnr y Cuen111s por Pagar que se encuen· 

u"n peadi- de operarse• la fecha del arranque del alstoma. 

La Unidad de lllform4tica ae encaz¡¡art de proceear esta lnformaclOn 

entregando Gnicemente Uatadoe del Qlt4logo de Cuenras FBC07·1 y de Sub:' 
cueor.as FBC07-2 a loe slgulel'hll Depanament011: Presupuestoe, Corublll

dad y Audltoztll lmerm. 

Olnforme lo enunciado antertonnente a contlnuaclOn poaamoa a lo -

fase openclooal del alBtema, la 0111 ae cncuentn distribuida en Diaria 

Semanaria, Mensual y Eaportdlca. 

Como primer paso analizaremos la aeaiencia a seguirse en la Fase 

Dlar1.a tal y como se apreda en el Anexo 10 • Tanto la secclOn de Caja co

mo la de Contabilidad generan pOllzaa de diario, cuentos por pagar y por·· 

cobnr debiendo em"1ar estas dos Olttmas al Depanamento de Presupuestos 

para verificar que ¡.,,, codlficadoncs asentados son correctas, de no ser - • 

as! se regresado a su lugar de origen pam su correcclOn; eaalndo en la 

forma debida se otdenartn en secuencia nOmerica y sertn enviadas a In -

Unidad de 1Dform4t1ca pam su proceso correspondiente, produciendo pam 

la SecciOn Contable 1...1.stados FBCCD.-1 Llsmdo Previo, FBCOl-2 Libro Dia

rio y el FBCCIZ Informe Diario de Cajo. A Is Secc10n de Presupuestos le -

sedo entregados los Ustadoa FBCOl-1 Llstnclo Previo, en el cual se revl· 
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•rt que lu 111lmdaa Preaupu<l&t111ea que aparecen aaentadaa colncldadn -

00II laa que ae cn.."UCntran en laa Cucrcas por Cobrar y por Pagar; mmbU!n 

a.: le entregad el FBCOa Informe Diario de Caja con el que lrtl realizando 

- acumuladooee de Pantdas ejercidas en el pcrfodo, 

A la &ecctOn de OlJa Onicamenre so lo entregard ol l'DC02 lnfonne 

D&arto de Caja que le aeivlrt como oomprobantc de loa Movlmlentoe habidos 

du&UlCcldfll. 

Pl:>r IU.tiJ:10: en la Unidad .de latorm4ttco ap:irecen el conector 1, 2 

~endoee el aneto 11 al aflmero 1, para el cual ya no hay necealdad de -

adlctoaa.r o enviar a p~ nlDguna lnformadOn sino que con loa datos que 

se eacueauan conrenldle en la memoria ae produce la lnformaelOn semana· 

na a la ~ para que lee genere la llnlanza de ComprobaelOn FDCC6·1 

y de la reladOa de 0-S por Cobrar-Pagar FIICC6-2, del que tamblen se 

genen UD tanrO pan la Sec:cl.On de Coja. 

Para el coaeaor 2 y coafonne al anexo 12, aquí tampoco hay nece&! 

dad de enviar lDfonnadOII adldonal , alDD que la Unidad de lnform4tl«;!Pl'O· 

c:esu1I su l.nformadOa, abucaodo las fec:baa que vayan a abarcarae para el 

mee que correspoada produdeo:lo Ll&mdoa que sertln entregados al Deparf!. 

mearo de Clc>ntabllldad, tales cano el FIICCB·l An4Usls por Subeuenta·Ana!! 

tlco por PC!Uza; el FBCCB-2 Anlll&I& por Subeuenta- Movlmleoroa Globales, 

el FIIC04.-l Registro de ~dones Diarias; el FBC0&-2 Libro Mayor; el 

FBCC6-l Balanza de ClomprobadOn, del cual tambU!n se le cnvllln los lnfor· 

mea al Depanamearo de Presupuesto& y a la Gercnda General, para fliull-
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au • ,-n el FBCC6-a que 11e roftero a laa CUontaa por Cobrar y por 

Pagar, del cual tambUln 11e le eovDl copla a la Caja, 

Para tennlnar ae analianl el Flujo do la lnfonnacUSn Baporddlca 

ac:gGn .- ND. 13, en la cual, el Departamcmto de Contabllldad Generul 

aegGn - necoaldadea, el Avl9o de altas, baJaa o C4111bloa al Cat4\ogo de 

Qaoiaa, envilDdalu a lnfonnltiaa para 111 pi:oceao, genenlndo esta, el 

FIIC07-l que se roftero a loe Movtmleotoa operadoa en el Cat41ogo de •• 

o.na, ademla del FBC07-2 que ea b4alcameote el Catd\ogo de Sllbcuen· 

tu y del que se eatrepn coplas a la CaJa, Prea~eatoa, AIKlltorfll lrlema 

y al Depammeiao de Oomabilldad, 
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DCCUMENTACIQI FUl!NT'E 

DEL EMA 



1'111 y como ao monclon6 en el .:apnulo anterior, Inicialmente cxl! 

to la ~dad do que el 111uarto ll08 proporciono el cal41ogo de Cuonrna 

y SUbcuenlaa con que so encuentran trabajando on eae momento, Pero da

do que la com!l'Ddora no la podemoa alimentar con palabro a, 1101 vemos 

obllpdoa a roallar la eanucturaclOn correspondiente que noa vendrtl a 

racllllar la coasolldaclOn de las operaclot1ea, amen do ro.lucir el !lempo 

on que &1111 se realice , Dlcha catruauroclOn y po. ro electas del prese!l 

te trabajo, se 11~ a cabo atendiendo a 111 necesidad de que en un fllturo 

cercano baya que lnc:o1p0rarae nuevaa cuent0a, de lo que no tendremoa -

Dlagum. llmllatlva, puesto que a cada cuenta de mayor ee le asignaron - -

cuauo dfgltoe dlvtdidoe en tres partea, 

a), - La primera, de un dl'glro como determlmote de loe grupoa 

en loe Eemdoe Flnancleroe. 

b), - La segunda, también de un dígltO, viene a ser complemen

mrta de la anrertor y sirve para real17.ar la lntcgraclOn de 

loe suhgrupos de los Estadoe Flnancleroe, 

e). - La tercera, consta de dos df'gitoa, teniendo capecldad pero 

nwnerar sucesivamente del 01 al99 denuo de cada subgrupo. 

Se presenta a contlnuaclOn la esrruaumclOn numérica del cat41o

go , haciendo menc!On a doa cuentas dentro de cada subgrupo, con obje· 

to de presentar lo mis relevante : 
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Activo 

2 Pasivo 

3 htrlmOnlo 

4 Rcaervaa Complemor«art11a de Activo 

S Cllentaa de Resultados 

e, Cuemaa de Tnlapaao 

7 Cueotu de Orden 

9 Concadurllla 

CATAL<X.O DE aJBNTAS 

l.· Activo 

11 Dlaponl.ble 

1101- Tesorerlll Oeneml 

1102- CaJa y Bancoa 

12 Docwnent08 y Cuentas por Cobrar 

l !01- Documen!OB por Cobrar 

1202- Clientes 

13 Inverurtoe 

1306- Materiales Almacenados 

1308- Materiales en Tr11nstto 

14 Inversiones y Valores 

1401- Acciones en Compalll'ae 

1402- Inversiones Varilla 

46 



IS Fijo 

1501 • Terrenoe 

1502 • Bdlflcloe 

u, Caraoa Dlferldoa 

1601 • lntereaea Anticipado& 

1602· Remas A.-lclpadaa 

2. - Pasivo 

21 Circulante 

2101 • DocumentOB por Pagar 

2102· Proveedores 

22 Fijo 

2201 • DocwnentOB a largo Plazo 

2202- Credl10& a largo Plazo 

23 Provisiones de Pasivo 

2301- Reservas para Indemnizaciones 

y Jubilaciones. 

2302· Reservas para Indemnizaciones 

por Muene, 

24 Credl10& llfcrtdos 

2401 • Crédl108 en Litigio 

2402- CrMltoa Conóngc.-ea 

3, - Patrimonio 

31 De ConatiruclOn 

3101 • Cenlflcadoa de AponaclOn 
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32 R-nu con destino &apecl!la> 

3201 • RNervaa para n,poalclOn de &¡ulpo 

3202· Reacrvaa para repoalclOn de lna111la· 

dones, 

33 Reauliadoa Acumuladoa 

3301 • Reaultado de EJerclcloa Anteriores 

34 Reaulcadoa dol Ejercido 

3401 · Perdida& y Gananelaa 

3402· Utilidad o Perdida del Ejercicio 

4, • Reservas 0Xnplemen111r1Aa de Activo 

4001 • DcprcdaciOn Acwnulada 

4002· AmorttzactOo Acumulada 

5. • OJentaa de Resultados 

51 Oeudon.s 

5101 • Gastos de V ettas 

5102· Gasroa de AdmlnlstraclOn 

52 Acreedoras 

5201· Vemas 

5202· lngresoa Varios 

6. • CuenD1a de Tmspaso 

6004- AJWltea e !nvel1[8rlos 

7. - Cuenras de Orden 

71 Valores Contingentes 

7101- Documentoa en Custodlll 

48 



7102· Olatodla do Documomie 

72 Cueras do Momorarda 

7201· Oras Oaencaa Deudora, 

7201 • Oraa Qaeicaa Acreedores 

9· Oontndurl'lla 

9101 • Ooicadurlli do a1c1Daa Coicralea 

9102· Oontadurlll do SUcunialca 

Toda& laa OlelCa8 de Mayor a que ae hlZID monclOn, ae tienen 

lnclultlas dolttO del PIOgrama FBC07·l, aegdn ae preaeata on ol anexo 

U, no sucediendo lo mlamo con laa aubcuenraa 11:lllzadaa, pues 1108 •• 

proporctoaa la Unidad de lnformltlca la relaciOn de &taa aegdn lo mO!!, 

tram08 en el anexo 1S correapondlendo al programa FBC07·2. 

CUando exista la neceal.dad de abrirae una nueva subcuenta de· 

berl procederse al llenado de la forma "Reporte de MovlmlentOe al -·· 

Cadlogo de Subcueina". del cual presentamOd , segdn anexo No. 16, 

l. - Nl1mero: Se llevartl nwneradOn consecutiva de cada en· 

vro a la Unidad de lnform4tica, con el fin de tener el -

contt0l respeaivo. 

2. • Fecha: La fecha en que se genere el aviso correspondlO!!. 

te se ~ en las caslllaa que se encuentran para es= 

ta finalidad. 

3. • Claves: Segdn sea la necesidad de abrir, dar de baja o 

cambio en una O.,eica O Subcue~. dcber4n utlllzarse las 
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clavw A, 8, 6 e l"elp«tlvamemo, 

4. • Tipo de 11.toYlmlentoe : Laa ch1vca que ae mencionaron en al 

flWllO aatertor, aedn laa que se utllicen en eara colwnna. 

S. - Cuenta: Se anotad el nGmero de la 0ie .. a que vaya a tener 

movtmlelllO. 

6. - SUhcuercaa: CUando ae pretende reollzar un Movlmlenco en 

la Cuenta, en esta columna ae onoraril una raya; cuando lo 

preccndldo sea el Movlmlenro en la Subcuenta se anotan! el 

aClmero que corresponda. 

7. - Nombre de la Subcueata : Bata colwnna tiene Wl8 finalidad • 

doble pues podrl llevar el nombre de la cuenm o de 111 Sub· 

cuenta. 

S. - Elabor6· AurorlziO: A fin de poder Identificar en cualquier • 

momenro la persona que realtzG el Movlmlenro o la que lo 

atKOrizO, es la razOn por la que se prescnmn, 

Para ooonnuar anallzarem0& en la misma forma la docwnenta ·

cl6a referida a las Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar y Pólizas 

de Dbrto, las que se presentan segOn Anexos 17, 18 y 19 respectiva-

mente. 

aJE..'ITAS POR CCSRAR 

l. - Contaduría : Se anomril el nombre del centro de tm bajo que 

cnrrcsponda. 

2. • Fecba: Se utlllzardn 2 p0&lclones para el dlh, 2 psro el -

mes y l para el ano, ejemplo: 26 de Junio de 1978 serd ---

26()()8. 
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3. - O>brar a : Eaie eapaclo so llonart con ol nombro do lo l>O! 

aoaa o la nuOn social de la nc¡¡oclaclOn n la que ae le eaul 

cobrando. 

4. - 1'''0111010 : 61110 dato 1111 alfanumertco, ea decir 11111ft com • -

pumto por letras y nQmeroa, debiendo anotarse de la sl-

guiecite fonna: 

La prtrner poalclOn corresponde al Qltlmo dfgt10 del afto, la 

~'Unda a la letra del mes que le correapooda )' las c1111ro 

-otee al nClmero oon&ecutlvo que se lee aelgne; cargd.n

dolo a la derecha y anotando ceros a la Izquierda, en las -

posiciones n:> ~Uzadas. 

S. - Titulo: Como podrt observarse, esta forma trae Impreso 

en el primer renglOn el titulo "CueDtlls por Oobrsr", esto 

- Indica que dicha cuenta est4 recibiendo un CARGO. En 

los siguientes renglones de esta misma columna, debert 

aDCtarse el nombre o nombres de lae Cuentae de Mayor -

que debertn afectarse con CREDllO. 

6. - NClmero: Este titulo se encuentra dividido en dos columnas: 

6.1 Cuenta: Esta columna tiene Impreso el nQmero "1206" que -

corresponde al titulo de la Cuenm de Mayor "Cuentas por 

Cobrar". En los renglones subeeaaentes, el nQmero que -

se anote Invariablemente correspoadent al titulo que ono

carnoe en la columna anterior. 
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6.2 NGmero de SUb·CUentaa: Bn cata columna debonl anot11r· 

ae el nOmero de sub-cuenta de 1114yor que cornaponda; a 

la -=-• que eara analizando y de nc:uerdo con el aulllogo • 

anexo esca se anocart en el renglOn lnmedloro Inferior al 

que ae efectuO el cargo o crédito a lo cucooi. 

7. • Pan.'lal SUb-<:uenm: Se an01art el lmpo,1e de lo aub·c:ue!!. 

ra de :l.layor que se hoya llfecrado CQlllplemontdndolo a>n • 

las alglaa "CR" cuando el ondllala que ae efeaCle ea o una 

~ que en el documentO eam recibiendo un crédito, 

8. • Debe: Como podrt obaervarse, ea!B columna ae encuentra 

sombreada a la altu~el primer renglOn (Cuen!Ba por Co· 

bmr ), anllteae aqur el Importe de dicha 01en!B, que como 

ya dijimos anteriormente representa el lllJre&O a Caja, 

9. - Haber: Se aootart el Importe con que se llfectO cada wia • 

de las diversas cueoma que originaron el mOVimtemo; el 

rotal de e sra columna debed ser !pi al de la oolumrm 

"DEBE"". 

10. - OOclm: Se a110t11nl el nQmero de oficina afecr:nda que co= 

rreaporxla. 

11. - Partida Presupuesta!: Senl el nClmero de parrtda presu·· 

puestal que se haya afectado con el movimiento eontable. 

12. • Importe: Sed preclaamente el Importe de cada partida -

presupuestal. 
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IS. - CUru do Oonuol: Deber11n dotem11narae to1alea de las ~ 

l\lll\llU parcial 1ub-..'IIGllta, Debo, liabor e Importe. 

l.a. - ~o: Sed una breve expoalcltln del movlmleito que -

od¡lnll la Cllerua por Cobrar. 

lS.. - Flnnaa: Sertn do lu perao11111 que elaboraron, revlaaron, 

alll'Ortzaron y operaron la Cuelllll por Cobrar. 

16. - Oleque No.: Para loa c:aaoa en que reclbamoa alglln pago 

en Cheque, anocaremoa el nClmero del mismo. 

l 7. - Namoro de la Cfldne Pagadora. 

OJENThS POll PAGAR 

l. - Coatadurtll: Se anotar11 el nombre del Ceitro de Trallljo -

que corresponda. 

2. - Fecba: Se u:illzar11n 2 posiciones para el d!h, 2 para el mes 

y l para el allo. Ejemplo: 26 de Junio de 1978 ser11 26068. 

3. - Piguese a: Este espacio ae llenar4 con el nombre de la per

aom o la razOa soeial de la negoctadOn a la que se este llql!!_ 

dando. 

4. - NGmero: Este dato es alfanumérico, es decir, es!A compuC! 

to por letms y nQmeros, debldendo anotarse de la siguiente 

manera: 

La primer posldOo corresponde al Oltimo dígito del ano, la 

segunda a la letra del mes que le corresponda y las a111tro 

restames al nQmero consecutivo que se le asigne; carg&ndo_ 
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lo a la derecha y anotando ceroe a la l:iqulerda, en las poal_ 

dODN no utlllJiadas. 

S.. - Titulo: Como podJ11 obaervano, eatn fomia trae lmpn,ao 

en el primer renglOn el titulo "CUontu por Pnpr"; esto 

- indica que dicha cuenta esta recibiendo un CRBDITO. 

En loa siguientes renglones de esta mlarracolumna, deblt

rC anota rae el nombre o nombres de los CUentaa de Ma

yor que debeJ1ln afecta rae con Cargo. 

6. - NOmero: Este titulo se encuentra dividido en doa colum--

nas: 

En las columnas aub&ecuenrea debeJ1ln ccxllflcarse , cuen· 

tu de la Empresa, el nQmei:o que le corresponda a cada 

uno de loa tltuloa que anownoa en la columna anterior. 

6.1 Cuema: Este lftulo tiene Impreso el nllmero "2110" que co

rresponde al titulo de la CUenta de Mayor "CUenras por Pn

gar". 

6. 2 NQmei:o de Sub-cuenta: En esta columna debel11 anotarse -

el nQmero de sub-cuenta de mayor que corresporda; de 

aaierdo con el ca!Alogo que previamente se elabore. 

i. - Pnrctal Sub-Cuenta: Se anocart el Importe de la Sub-Cuen

ta de Mayor que se haya afeCIDdo. 

8. - Debe: Se anotal11 el Importe con que se afectO cada ura de

la9 diversas cuentas que originaron el movimiento; el to·· 



tal de - colwnna deber« eer !pi al de la columna 

HABER. 

9. • Haber. Oomo podd oi.enarae esta columna se encuen·· 

lff IIClfflbrelda a la altura del primer renglOn (CUolllBB 

poi Pllgañ, anOteee aqur el Impone de dicha cuenta, que -

como ya dtjimoe antertormente representa una erognclOn a 

Caja. 

10. • CllciDA: Se anotart el ndme ro de oficina afectada que co· 

nespooda. 

11. • Partida Presupueetal: Sert el nllmero de partida preeupue! 

tal que se baya afeaedo con el movimlem> comable. 

12. • Importe: Sert preclsameme el Impone de cada partida PI'! 

B~tal. 

13. • Cifras de Comrol: Debertn determinarse totales de lmpor· 

tes de las colwnnae parcllll, sub-cuenta, debe, haber e 

Importe. 

14. • Concepto: Sert una breve exposlclOn del movimiento que -

ortglDO le cuenta por pagar. 

15. • Firmas: Sertn de lee personas que elaboraron, revisaron, 

eurorizeron y operaron le cuenta por pagnr. 

16. • Firma Interesado: Sert le de la persona a la que se le es· 

m efectuando el pago. 
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17. • Oleque No.· Plan el cuo de quo ae liquido con cheque de· 

bed anotarae el nGmero • 

18. • Namoro de la Cltclm. papdon. 

PCUZA DE DIARIO 

l.· Fecha: Se \alltadn 2 poalclonea porn el dlll, 2 pa111 el -

mea y l pa ru el ano, ejemplo: 26 de junio de l 97R ser11 

2(!06S. 

2. • Contad\&$: Se anotara el nombre del Cer«ro de t111baJo que 

c:orreaponda. 

3. - Namero: Eate dato ea alfanumt!rtco, ea decir, esta compu«=!!_ 

to por letras y nQmeroe, debiendo anotarse de la siguiente 

forma: 

La prtmer poaldOn corresponde al Qlttmo dígito del ano, la 

segunda a la letra del mea que le corresponda y las cuarro 

reer:ames al mlmero c:onsecutlvo que se le asigne; carg4nd~ 

lo a la .:erec:ha y anotando ceros a la Izquierda, en las pos_! 

clones oo utlllza\las. 

4. · lttulo: Se anoaua el nombre o los nombres de las cuentas -

que senln afectadas con ~o con Crédito. 

S.· NQmero de Cuenra: De acuerdo con el aaual catalogo de -

cuemas de la Empresa, deben! anotarse el nQmero que le 

corresponda a cada uoo de los tnutos que anotamos en la • 

columna anterior. 
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S.. l NClrnero de SUb-Cue1tt: 6n ea1a colwnna dabonl anota ne 

el namoro de sub·cuen111 de mayor quo corresponda: da 

acuerdo con el c:alilogo anexo. 

6.. • Parcial SUb-Qleru: Se anotan! el Importe de la aub-cue!!. 

ta de mayor que ee haya afectado; al el Importe corres

ponde a un credUo 8Jl0(e enaegulda de esre laa alglaa CR; 

tradndcee <!e un Cargo 110 se anotanln dichas alglaa. 

7 y a.- Debe y Haber: Eaas colwnnaa ae llenaren con loa lmpor

rea de loa movtmle11108 , 1anro de cargo en la colwnna del 

DEBE como de CREDITO en la colwnna del HABER , que 

den lugar a la creaclOa de la pOltza. Ambas colwnnaa d1:_ 

ben dar aumas Iguales. 

9. - Clftas de Ood:rol: Oebertln determlmrae 10talea de lmpo! 

tes de las colWDD88 pardal aub·cuenra, debe y haber. 

10. - Concepro: Senl una breve exposlclOn del movimiento que 

orig:!c.~ la creadOn de la pOllm. 

11 y 12. - Firmas: Senln ~ las personas que elaboraron, revisaron 

y aprobaron la pOUza de diario. 

NorA: Esta forma no tiene espado para la partida pre-· 

s~I. p:,r lo que aando se afecte una partida se In· 

sertanl en el aierp:, de la pOllm o bien en una relaclOn 

anexa. 
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Como ae pudo aprech1r en las CUcntaa por Cobrur y por l'DQOr, ao 

ti- la neceeldlld de codlfh:ar el anAllala por la que n,allzamua la 11foa11_ 

c10n de laa l'*ntdaa Preeupueat11loa )' n efecro de que ae nos puedo hacer 

la lJenttflcaclOo para loa Informes Diarios de CaJo ea por lo que codlflco

m<lli en la pane s~rtor el nQmero de la C:Wlclna l'llgndoru, 

Por Gltimo, pasaremos al anAltaladel Anoxo No.20 y quo ae ldentl

fl"8 como Slatema "BC" Blllanza de ComprobactOn. Thmbl6n ae conoce -

coa el DOmbre de Car11tula, en virtud de que este docwnento es el que ae 

col001. al freme de las pOllzaa que van a ser enviadas a proceso y que utl

llzamos para el registro de las cifras de cortrol, que ae verlflcardn poa

tertonnente coa loa Listados recibidos ; por lo que diremos que en el ndm!!, 

ro: 

l. - RemlSiOo No.: Deberd llevarse rauneraclOn cortlnua de loe en

,1os que se hayan realizado a la Unidad de lnformlltlca, 

2. - Fecha: Aquí ae anotar11 la fecha de loa Informes que serdn pro

cesados. 

3. - En estOS espacios se pone el nOmero Inicial y final de los pOll

zas que amparan el envío. 

4. - Informe de Caja No •. Dumnte el &110 deberd llevnrse nOmero 

conrinuado de los Informes, debU!ndose lnlclo r con el nOmero 

l cuando se vuelva a empezar. 

5. - Deudor: Acreedor: Deberdn sumarse Independientemente los -

colwnoas a objeto de cercioramos que los movlmlentoA son --
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lgualee. 

6.. • Impone Pu:tida Preeupueatal: Se aumal11 lo columno del lmpor· 

te que aparece en las CUeabla por Cobrar y po PDgar, 

7. • RelactOn de Olettta por Cobuar (1206) • 011da uno de los cuen

tas que hayan sido oobndas, acr«n rcportodos dlorlamcnte por 

la Se\.-clOn de Caja por separado, onomndo odemlla las cifras de 

coorrol reapealvaa. 

8.. • CUel08 por Pagar (2110) • De la misma formo que en el lnclao

anrerlor se anomnln laa cUraa de control, aar como el nOmero 

de 1u p6ltzas que tueron operadas, 

9. - ElltregO: Se a1101Bnl el nombre y flnna de la persona que eloborO 

la cutN1a y entregO i-,re su proceso loa datos, 

10. - RedblG: 1-bmbre y Firma de la peraona que recibe por la Unidad 

de lnformitl.c:a. 

11. - Fecha: Se anocar4 la fecha en que se recibe la liúonnacU!n. 
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LLENADO DE LA DOOJMENTACION FUBNTB 

A efeao de ejemplificar loa ~ 

vlmlentOS n que se hizo menclOn 

otKertormente, prcscntamoe ca

da uno de ellos, conforme fueron 

meoctonadoa (Anexos 21,22,23, 

24 y 25). 
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liNVIO 06 OCOJMEm'AClON FU6m'E A PRCX:BSO 

Confonne vaya surgiendo la neceeldad de abrirse Cuentas de MIi· 

yor o SUl>cu<..'1ll:lS, ac elaborarl el R ... ,x,n..: de Movlmh:ntos al Cfttdlogo •• 

(Anc.w :Zl) en ortgllllll y copla con objeto de que se noa quede lo copto se· 

liada de que rectblO lnfom,&ttca. 

De l:as Cuenta& por Cobrar, Cuenus por l'lll!llr y l'Ollzas de Din·· 

rio, ur camo tas pOllzas que hayon sido operodos por lo Caja durante el 

dlll, se elaborad lo 'Car.1rulo" correspondiente (Anexos 22,23,24 y 25). 

Los envros se harfn diariamente en original y copla o la Unidad • 

de lnformftica, selldadoseDOS de que lle recibida lll copio correapondle!!, 

te , misma que utilizaremos para efectuar llls revisiones de los Listados 

Diarios. Deber1ln entregarse a las 10 AM. del dJll siguiente, con objeto 

de que se procesen los datos y recibamos o las 13 Hrs. del mismo día •• 

los Lisrados referidos. 
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RECEl'CIQI DE Lai INFORMES 
PR<DUCID<Ji Pat LA UIIIDAD • 

DE INFORMATICA 



lNFOl\MliS DIARl<ll 

Deapuls de pro.."CoJar·ac la ln!om,aclOn, el DcpartnmedO de lnforn~ 

tka Cllltregut loe Uatadoe correspondientes al : 

FBC0-1 

FBC01•2 

Uatndo rrevlo 

Ubro Diario 

FBC02 lnfom,o Diario de Caja 

Primeramente nos referimos al FBCOl·l aegtln Anexo No.26y No. XI 

en el cual eocontramos en la parte superior el nombre de la Empresa -

que se trate, después nos aparece la fecha de opcracUln o aea cuando -

fu! uabajada la lnf<r mactOn ; el ndruero de la hoja y prognuna que se -

trata. Ya ea el cueq,o del fonuato volvemos a encontrar la fecha, na· 

da mas que se refertr4 al dato qu~e encuenrn contenido en loa docume.!!. 

tos fueore. En la columna de pOllza nos aparecer4n los nllmeros de cada 

wa de ellas en fonua progresiva, , En la de Cuenm y Subcuenm aparece· 

r4n los nllmeros que se hayan afectado en las pOUzas; al llegar al parcial 

encontramos dos tipos de registrO; Cuando la afectaclOn de una Cuenta -

sea acreedora y que renga Subcuenra nos aparecer4 la cantidad con Siglas 

'CR' en la extrema derecha: cuando nos aparezca la cantidad, sin estaS 

Siglas, nos 1Ddicar4 que se hizo una afcctaclOn a una subcuenta en su -

Mo1rimlent0 Deudor. En la columna de Cargo y Cr~llto aparccer«n los 

M0\1mlentos segOn corresponda. Despu~ aparece un esp11clo destinado 

n observaciones, en donde se podr4 detectar cualquier tipo de error u -

omlslOn segOn se Indica : 
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TIPO DE ERRORES EN l'RCX:BSO DE 
iNFOlMAciON 

~Subcuenta Equivocada" 

64 

Deacr1pcl0n 

Cullndc7 vcrlflque la Cuento que ec -

encue~ro oe11ntada en In pOllzo, CO!!_ 

tre El Cat111o¡i.o que tiene en au mcm2 

ria el s-omp1110Jor y no lo encuentre, 

ee envlunt el 11'1? neujc Indicado. El -

error ee deben! u una perfornclOn -

equivocada o que se hayo I robaJodo -

una nuevo ~o que no ee dlO de el· 

to en el Catlllogo; debiéndose efectuor 

la correcclOn y enviar rwevomente pa

ro su proceso • 

En los cosos en donde se utlllce algu

na subcuenta que no se encuentre den· 

tro del rango preestnblecldo,debenl -

Indicarse en la forma prevista y de -

In mismo manero como se vlO en el -

punto anterior, se han! la corree· 

clOn. 



"Error en Parcial" 

ó5 

Orl¡lnalmenre, la Contadurtll noa • 

proporc1n111 el <'llallogo do Cuentna 

en el cual, no 1odlla laa cuentna de 

Mayor u1lllzan eubcuen!Da, l"'m -

puede suceder que cuando se elabo 

ra la pOllza, ae haga la afectaclOn 

de la CucnlD de Mayor , omltU!ndo· 

ae anotar lea aubcuentaa, mismo -

que aen1 detectado por el comp11111 • 

doral realizarse el proc:eM>, 

Aqut ae verifica que el total de su~ 

cuenrna que se nfeaaron, coincida -

con el rooll de la Cuenta de Mayor, 

de no ser asr, debe procederse de -

Inmediato o la verlflcaciOn corres

pondiente, yo que de orm monern, -

nos vendrlh a significar que cuando 

se obtuvieron los Informes Mensua

les, los saldos de la Balanza (por • 

cuenta de mayor) no colncldlrlln con 

la suma de los saldos por subcuenro, 



6rl'Or en MDvlmlentO" 

.............. 
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SI en una pOllza loa totalaa do laa 

oolwnnaa "Cnrgoa y Crl!dltoa" no 

aon lg\lllca, don! eate mensaje, • 

teniendo que hacer la correccl6n -

del caso, ya que los totales alem • 

pre debcrdn ser por la misma ca!!. 

tldad. 

Cuando el total de la columna "lm· 

pone no concuerde con las cantl • 

dades que aparecen en laa c:olum

naa de Cargo y Crl!dlto, debed • 

nparecer un asterisco en In ex~ 

ma derecha del rotal del Impone. 

Esca valldaclOn Qnlcamente se rea_ 

liza en las Cuenms por Cobmr y 

por Pagar ya que solamente e&lDS 

son las que se sfec!Dn por Panldas 

PreeupuestDles. En los caeos de · 

las pOllzae de Diario no se realiza 

ninguna verlflcaclOn • 

Estos asteriscos significan que en 

la subcucnlD de nlgOn movimiento, 

el Importe se anotó en In columna • 



do Cargo O Cr611to y como ao re· 

conlanl, toda aubcuonta dobo tm· 

or anotado, cxclualvamentc, lo C!:!. 

lumna de pan:lol aubcuenta. 

~r Cllnmo aparecen Isa Colwnoos de a1c11111, Partida e Impone, 

laa aialee tt-.i ~ualOn axclualva en el Sistema de "ComprobaclOn 

~-a,I" ya que poaterlonnern se extraen! dicho lnfonnaclOn pa· 

n la ComprobactOn Pn:aupueaa,I por Depanamento. 

En la columna de Clleina nos aparece el nOmero de la que se atecai

por el pago o el cobro que se eatd haciendo; la de panlda corresponde el 

oQmero de la Partida Presupuesa,I que se haya afectado. 

Fadlmente se puede realizar la identlficaclOn del registro de cada • 

pOllD. pues aparecen marcadas con u1111 ll'llea punteada. Tamblen en ca· 

da cone la rn*¡ulna totaliza en las columnas de cargo, crt!dito e lmpor-

re. 

Al final del Usrado FBCOl.-1 (Anexo 27)11parece un Oltlmo renglOn -

que dice "TOT·MOVIMlENI'O'' con loa rotales de cada columna, mismos 

que vieocn a representamos las cifras de control que deberemos de ve

rificar con la carillrula respectiva; siendo ésta una de hs parres medula

res del sistema, debido a que cualquier desvlaclOn que se tuviera en el 

proceso diario tendría repercusiones posteriores. 

También dentro del proceso de In lnformnctOn tenemos el reca-2 

Ubro Otario, que es muy slmllor al anterior. Onlcamenre que en ~te 

Bt' agrupan los Movimientos Deudores y Acreedore3 por cada Cuenra 

67 



de Mayor y allb.."'Uentaa que 80 tuvieron en ol dlll odcmda del total por -

0-. (AM.'--o 2S), 

lnidalmeate en el Llatado aparece el nm¡IOn que dlco "Tbtolea del -

dlll antertor" , en Jonde aparecen loa cantidades que ae vendrdn anua· 

trando de Jllls onteriorea (siempre que se lnlch, un nuevo mea 80 empo· 

art en ceros, .::on obJetO de que se pueda Iniciar la 11cwnulaclOn do mo· 

vlmlCIIIOS del mes, Independientemente de que se haya genemdo la Da • • 

lanza de ComprobaclOn), 

SegCln se muestra ea el Anexo 29, se continua la preseructOn do loa 

C\lclllllS de Mll)-or en (onna progresiva hnsta su termlnacUln, Ocaput!e 

de la Oltlma CUenra aparece el renglOn de '"Total del Dra" el cual debe -

catncidir con las cifras que se presentan en el Llat11do Previo en el ren

glCln "Tbt-Movtmtenro·-. 

Para ftoa.Uzar se encueotrn la redacctOn de: "Asiento de Concentra

d& por las operaciones realizadas el clfll 06 de noviembre de 1979" 

y a 0Dlltlmad0n "Tctales para el dila siguiente"; esto no viene a ser otra 

0088 sino el arrastre de Movlmlenros., o ses que al "Total del ora Ante· 

rtor'", se le sumar4 el total del dfa", obtenl!ndose de esta manera el "T.!! 

tal para el ora Slguieme··. 

Tambl~ deino de los Listados Dtartos se encuentro el FBC02, mismo 

que se refiere al Informe Diario de Ca Jo (Anexo30)que cuenta dentro del 

encabezado con la denomlnaclOn social de 111 Empresa, y el nQmero de la 

boja que se tr:ibaja, en el siguiente renglOn se encuentra el nombre del 

repone, el nQmero de Informe y el programa a que se refiere; para con-
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tl.-r ~ la htchl dol lllformo que IO eatll trabajando, adema. del Ce!!. 

tro do l"tabt.jo y el nGmoro 30S ae reterlrd a la Area papdo111, con eato ~ 

demoa mencloau que 01da Area maneJard una existencia detcmilnada do d!. 

nero. del aaal ae podrA disponer afcaando lu partidas presupueamlea que 

~vlTClllp)lldan. aCOlde a lo que ao vl6 en el capitulo anterior de lafonna en 

que se deben elaborar las Cuentas por Cobrar y por l'apr en lo que ac re

ttcre a la afeaadOn prea~ml; o sea que ae eatll en condiciones doma

nejar um. caattdad Ilimitada de areas, laa que podrdn di rae de alta aegQn -

las _,dadea. 
Deep.ee ee eocue1ua el nombre de las columoaa que ae manejan en el 

Informe apareciendo primeramente: 

Fccta: 

lta(ezeatia: 

FunciOn Afectada. 

Partida Presupuesml: 
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Eam oonesponderll a la Fecba en que tue 

emitida la p61t:r.i, 

Se refiere al nllmero de la pOltza que rue 
cobrada o liquidada por la Caja en ese 

día. 

Tal y como se v!O el capitulo nnterlor, -

eam columna se refiere a In Cftclna a(~ 

tada, o sea a que Cllclna dentro del 4 rea 

ea a In que se debe afean r por el Ingreso 

o Egreso, 

Cualquier Ingreso o egreso que se teng¡i, 

tendrd relaclOn con laa Pertldas Preau

pueemles mismas que aparecenln asen-



Dolarea: 

1'xal: 

tadaa. 

Noa aparccert la cantidad eqUlvalerH al 

tipo de cambio vigente a la fecha, 

Se lmprlmlrdn todas las Partidas Preau· 

pueatalea que ao manejaron lnlclalmento 

en la ~liza. 

Unlcamente aparecerd el total de loa par· 

tldaa que ae aecn!Dron en el parcial. 

6D la parte ceanal del fonnato apareccrt el Saldo anterior que deberd -

vertftcarae coa la exiStenela de Caja del día Inmediato anterior: en caso de 

d1screll8nda, babrt que reportarse a la Unidad de lnformdtlca pam que l'!!. 

vtae. Paalerlonne«e podemos apreciar el analllico de lf18re&Oa y Egresos, 

uf como tambi.!11 el toral de cada uno de ellos, que deberdn verificarse oo!!. 

na la cartlula, ea caso de detectarse alguna diferencia deberd localizarse 

y repona:rae a la Unidad de lnformdtlca. Al saldo anterior se le suma el -

ronl de Ingresos y 1108 da una cantidad determinado que sea Igual a la swna 

de 1011 Egresos mas la existencia en Ca Ja. 

En la Siguiente hoja (Anex~l) nos aparecen espacios destinados a las -

finnas del Cont3dor y del Cajero con lo cual se lnterpretsrd que loe datos 

asentados fueron correaos. 

Como Anexo 32_!e presero la afeaacl6n contable que debe reallznr la 

Caja por el Ingreso y por el Egreso que se ruvo en el d!a. 
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En el Anexo 33 11011 vuelve a opan:cer el Informe Diario de Caja, 

difiriendo a la preael!Dlei6n que ae vl6 anteriormente, pues en &te en· 

coatnm08 la exiatenCia anterior, loe Ingresos y Egreaoa, aer como -

tamblen la msreocta aaual, pero en formo condenaada. 
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INFOI\M~ ME!tiUALBS 

S1ecao la lafonnadOn diana, blalca y fundamental pam la allment! 

clClo del SlstemB de llllanza de ComprolllclOn, tal y como se vlO ante· 

rtormeate, a efeao de productnie loa Informes MenallDlea, y habléndo· 

ae geoeRdo las Qlttrnaa pOUzas relativas al derre del mea no habrd -

que lacer CJtn coea, sino coordinar con la Unidad de lnfonndtlca para 

que iDCluya dearro de loa MovlmlcntOB acumulados las Qltlmas pOllzae -

y se aboque a la geneme10n de loa siguientes Uetodoa, 

AnlUsls por Sub-cuenta - Andllels por pOllza FOC:Cll-1 (Anexo 34)en 

este IDfonne encomraremoa en la parre superior que se tmta de Is Ced!! 

la correspoodl.eate al mee que ae refiere, pam que enseguida se Impri

ma el nombre de cada columna : 

Fecha.-

l'Ol!za •• 

El primer registro cuando la Subcuenra tiene 

saldo Inicial Imprime Qnlcamente 00000, en -

los registros subsecuentes aparece lo fecha -

de lo pOllza. 

Como en el inciso anterior, el primer regla· 

ero que nene saldo lo marca con ceros, pam 

que enseguida registre el nQmero de la pOll:zn. 
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eue....-

&lbcue&D.· 

Numbre Subc\aern. • 

Saldo Anterior.· 

Carp. -

Cr&litoe.-

Aparece aqur el otlmero do la CUeiu de M!, 

yor que ae nute. 

Se lrnprtmlrfn todas y cada una de IIIB aub

cuo.-aa que eaten contenidas en lo Cuenta -

de Mayor. 

Conforme se haya gro\'odo el nombre de lo 

sub..,ielU sed el que aparezca en este 

espacio. 

Pan el caso de subcuentna que tengan ani

do del mea, se Imprimir« en esto sitio, 

Todoe los movlmlerroe que se hayan regl! 

nado durante el m5 (perfodo) se111n re

gistndoe, 

Loe movimlerroe acreedores durante el -

mes (perfodo) se111n llstadoe. 

SegGn se puede apreciar en este Lisiado se alX)[lln los Subcuenrae que se 

eocueatmn comenlda.s en la Cuenia de Mayor , reglsufndoee en forma -

asc:eodellte, con la presemadOn de cada Movlmlea:o que se tuvo en una -

fecha dete:rmlnada asr como 111 cantidad con que se ntea<1, Después de -

terminar con el Analltico de una Subcuenm totnllza el S11ldo anterior, los 

Cargos y loe Créditoe; habiéndose llstRdo las subcuentna se presenta un -

llltlrno renglOn donde se eDOJentran los totales generales d.? lo Cucntn., -
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m18lnOe que ee debecl vertftoar corcra la Balanza de Comproboc• 'n on lo 

que ee reftere al •Ido anrortor y al 10t11I de Movlmlentoe. 

EII el a.-o de que quialenmoe verificar al¡tln movlmlorito con el 

cual NYterunoe al¡una duda o ae quialera revlllar cualea fueron loa mo

vtml- por loe que ae vlO afecaada una IIUbcuenra durante el mea, re

c:unh11moe a - Llalado como Fuerce de lllfonnoc:u,n. 

l'w lo I.OC8Dle al FBCC8·2 Anallll18 por aubcuelllB movlmlelll'OII glo

bal• (Anao 39) vt- a algnlftc:amoa la misma lnformac:lOn a la que noa 

refertmo8 en el Liando anterior, coa al¡unaa varl.antai que veremoa mda 

adolulle. 

Olmo -rabeado encoattamoe el aombre de la negoc:tac:lOn, el namo

ro de la boja y del programa que ae •t4 viendo ; seguldamente tenemos -

el D0IDbre del Ustado. 

En lo que ae time proplsmenre como cuerpo del fonnato vendrd el -

aam.bze de c:ada 11118 ~ las CUemaa de Mayor que ae esten anall2ando, ti!_ 

aleado ademls la colwnna de: 

Suhaie:n -

Nombre 

S11bo1enra -

Ndmero de cada aubc:uenta que ae tenga dada 

de alta en el Catalogo de Cuentaa. 

Se anota el nombre de la aulx:uenm que se re

glsn:O en el Caudlogo. 

Saldo Anterior. - Se Imprimen los Bllldos lnlc:lalee, (Saldos FI· 

nslee del mee Inmediato anterior) por cada -
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Saldo Actual. -

VanaciGo. • 

aubcuerta que 11e ancuentro contenida en 

la Olenta de Mayor. 

TUIIO loa Movlmtercoa Deudorea y Acnl! 

dorea Globaloa reglatradoa 011 el mea, ao_ 

rln lmprlmldoa en las columnas reepec:tl· 

vaa. 

En eeta columna noa aparece el saldo por 

aubcuema que se tenga al finalizar el mea. 

1'11111 determinar esma cantidades se comP!. 

111n loa aumenroa o disminuciones que ee -

tienen entre el saldo anterior y el saldo -

aaual. 

Loa toalles que nos da al flmil debeI1ln compararse con toa que aparecen 

en la Balanza de Oomprol:8et6n (Movlmlenros Globales) para verUlcar que 

los registros aon colnd.denres, 

Registro de ope111dones diarias FOC04-l (Anexo 36) en este Listado ee 

presema el smllisle de cada Cuenta de Mayor que se tiene registrada en el 

Caallogo, y dentN del amlllsls que presenrs de cada una, ee listan todos 

los MavimlentOB que se tuvieron duranre el mea, ree.llmndo un desgloce • 

por dl'a de cada p6Uza en que ee baya afecmdo la Cuenrs de Mayor, así -

como tambU!n la subc:uema, en que se hubiera registrado Movlmle1110 y CO!l 

forme se terml111 el amlllsla de la p61lza se totaliza, 11 efecto de que cuan· 

do se termine el día y que se hayan afeaado varias p6\izas , tnmbU!n --
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N mumtrea totalee de la colwnna de l'arc1111, Debe y Haber. 

Al ftoallar el anAla18 de la Cue.._ ee mumtran 'Tuteles Ocneralea: 

mtamoe que deberCn checarae contra la columna de MovlmlentOB del • 

mee que mu.tra la Balanza de OomprobaclOn. 

Ubro Mayor FIICOl-2 (Anexo37), a diferencia del Uatado anterior 

N mUNtru aqul' loe Movtmlentoe del mes, pero Gnlcamem:e en lo que

" reftere a totalee del ~. paltlendo con un saldo del mea anterior y

Uepndo al saldo del mea. 

A efecto de verlftc:arae, debed roAllzarae el ccxeJo del saldo lnl·· 

cia1 , total de Movtmleal08 (Deudor - Acreedor) y saldo final cootra -

las c:antldadee que mueaua la Balanza de OomprobaclOo • Be lmpo!, 

raate que ae realice este trabajo porque puede suceder que por parte de 

lnformttlc:a ee buhl.eren l'0fflldo Archlvoa de otros meses, debU!ndose -

00111un1c:ar la msteDda del error para que se corrlga la aoomalra. 

!!alana de OcmprobaclOn FIICC6-l (Anexo 38 y 39) este Informe nos 

viene a repzesemar el resumen de todo& loe MDvlmlent08 que se opera· 

ron durame el mea , enllst4nd0D08 todas las Cuenta& de Mayor que tu·· 

vieran saldo o movimleDtDB en el mes • A fin de verificarse este Usta • 

do babrl que recurrir al del mes anterior para ver que el Saldo Final • 

(totales) ea el mismo que 11011 aparece como Inicia l. En lo refereiae a • 

las 8UDUI& de los Movlmleruos, deberln comprobarse con el Gltlmo Lis· 

tado del mes, Libro Diario FBC01 ·2 que tendrd que ser coincidente con 

las que nos muestre en lo&' totales para el día siguiente'. Pudiera suce· 
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der que no fuenln Igual('& lo que tendrlll que comunlairae a la Unidad de 

lafonnltic:a para que se biclem la rovlal6n correepondle.-e, 

Por Oltimo, teoemoa la relac16n de OJenUlll por Pngur y por Cobrar 

FBC05-2 (A-o 40) el cual nos muestra en formo analltlca y cronol6gl

ca aquellas P6llas que no han sido operadas (cobradas o Uquldadas) por 

la Caja, hasta la fecha. 

Al flnal de este Listado nos muestra loe 1'b!sles de ceda Cuenta, 

mtsmoa que serfn Iguales a loe que se tienen como saldos en la 8.'llllnza. 
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PRCX:BDlMIENTOmB D6BBI\A SllGUlRSB 
fAllA L\ cANcB 100 oB ONA OOBNTA 

HI( cQll(Ak O Pci\ PAdAR 

l'lldlen suceder que al momelllO de revtaane las C:Uentoa por Cobrar 

peadle- de opsrar, se d«eaara que algUM de elhlY no procediera, por 

algwla ruOn tca16Ddoae que reall7.llr la cancelaclOn correspondiente, para 

lo cual babrt que efeauarac el siguiente procodlmhmto: 

l. - OXno primer punro haremos meocllln que originalmente ae 

expldiO la Cuerca por Cobrar 91..0025 por$ 500.00, misma

que vendremos amarrando en el anallUco de cuenraa por • 

Cobrar y por Papr FBCOS-2. 

2.- Para poderla suprimir deberl expedirse una "CuentD por -

""Pagar", debiendo quedarnos el movlmlelllO como un cargo a 

1205 coa un cred.lto a la 2110 por la mlama cantidad, Se ex

pide la Olemt OA0337. 

3. - Por lllt1mo, habrl de elaborarse uno p0\120 de Diario en le 

cual debeT1I correrse un movimiento virtual en la Cuenta de • 

Caja y Bancos o aea que aQa cuando no se tiene nlngOn logre· 

ao o Egreso se hace la afectacllln correspondiente atendiendo 

a dos motivos: 
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a).- Como 1e apnida en loa Movlmtcnuw que III preaentan n continua-· 

cl&I, huta el u.temo No. 2, la C\lonta de Funclonartoa y Bmpl•

doe ae eocuentn. aaldada, no aucedlendo lo mlamo con la de Qien· 

tu por Cobrar y CulllllU por Pagar, por lo que habrdn de c.arcela!. 

se, pero 1.mrolucrando la 0.leata de CaJ11 y lloncoe como se preaen· 

ta en el ulentO No. 3. 

b),. • Como se mencloaO amertormeote, se haco la afectaclOn vtnual de· 

la Cuenca de Caja y Bancos debido a que deben de reponane en la 

cadtula, las pOUzas 91..0025 Qienra por Cobrar y la pOllza OA0337 

CUenra por Pagar como que efectivamente fueron operadas por la C!. 

Ja (cobrada - liquidada) y de esta manera se supriman de la reladOn 

de Cueras por Cobrar y CIJeD[U por Pagar FBCOS-2. Tambten se· 

puede observar que a pesar de que se afeaa la Cuenta de Caja )' Blln· 

coa, el saldo que se arrastra no va~. 

Cuando exista la necesidad de cancelarse ull!l Cuenta por Pagar, ho·

bnl de expedirse una Cuenta por Cobrar apegllndonos el procL'Cllmtento v~ 

to coa anterioridad. 
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0-.porOobrar 

1206 

l) 500.00 500. 00 (3 

CuemasporPagar 

2110 

3) 500.00 500.00 (2 

Punclonarloa y Emph1odoe 

l20S 

2) 500.00 500,00 (1 

Caja y llllnCO& 

1102 

3) 500,00 500,00 (3 



CCN;IOERACIOOES DE 
11POFISCAL 



C<DIGO FISCAL DE LA FEDEI\ACION 

&late la necesidad de que previamente a la utlllzaclOn do loa Sl11e· 

mu Contables por pane de las Emprcen8, se requiero la autor1zacl0n de 

la Sccretarfa de Hacienda y Cred!IO PObl h .. -o, 3demda de estar obligadas a 

llevar libros de Contabilidad y Registros segGn se eeroblece en el An:l'culo 

9S. 

Tambl& se enc:uc111ra e&1ablccido que tanlO los Libros, Registros y ~ 

C'UDleacaclOo comprobatoria de los asientos rc8pcctlvoe, eleooo que cB1a -

docmlemaclOo haya de cumplir con loe requisitos Flscelca precs!Bblccldos 

para poder ser valedera, detan de conservarse en el elllo en donde se en· 

cuc«re esrableclda la AdmlntS(raclOn principal del negocio, duronte cinco 

a6oa, contados a partir de la fecha en que se preaen!Bron l&R declarado- -

oes con ellos reladomdos. 

Escas disposiciones de cipo general, ser4n rambU!n aplicables del ~Is· 

1cma de llalanza de ComprobaciOn, aQn cuando paro la generaclOn de la - • 

misma sea utilizado el ¡uocedlmiento computarl.7.Bdo de rcglst ro. 

LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA 

De111ro del Artículo 17 de esi:a Ley se hace menclOn que rodas las per

sonas físicas o morales que realicen actividades comerciales Industriales, 
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a¡rl:olu, ganaderu o do poeai ae enoonuutn englobadu dentro del· 

T'lhllo II que ae nftere al lmpueato al lngroao Global de laa BmpRlllla, 

rea liando ademla una claalftcact6n que atiende al hecho de dlatlngulr a 

loe ca1111111&e8 Mayores . que aon los que nos ocupan, de loe cauaantca m!_ 

noree; para lo cual, todoa loe lngre- acumulables en el ejercicio regu· 

lar que ~'\."Odcn de$ l '500.000.00 ó percepciones en un ejercicio lrregu· 

lar , al dlvtdldo el moaro de las mlamaa entro el nCIJnero de dllla del -- • 

ejercido y multlpllcado por trecientos sesenta y cinco dfaa excede de la 

Cl8Dtldad B«'eS mencl.oaada sortn conalderadoa como CauSBntca Mayores, 

Para estoe causantes existen diversas obligaciones que se encuentran 

ac6aladaa ea el Anfculo 42 FracclGn Primera que dice que au contabllldad 

debed de llevarse de acuerdo • las dlspoelclonea que se marcan en Is Ley 

aar como tarnblen las que se marcan en au reglamem> y el COdlgo de Co· 

mercio. 

REGLAMENTO DEL IMPUF.STO 
Sd!RE LA RENTA 

Se meadona deixro del ArU'culo 7ó que para los Causant~ Mayores del 

1mpuestO al Ingreso Glotal de las EmpIC8118 existe la obllgac!On de llevar 

la Contabilidad utilizando pcr lo menos Libro Diario, Mayor )' de Inventa· 

rlos y B:lla:iccs. 

También :;e hace referencia dentro de este mismo nrtl'culo que pue· 

d"n utilizarse , para el registro de las operaciones, cualquiera de los 

¡;rocedimlcntOs manual, mecanizado o clearOnlco, siempre y cuando se 
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C\llllpla con lo eatableddo.. 

Staado preclsamcnce ol Clltlmo de loa que ac monclonaron , el que noa 

OCUl)B, d1remo8 que aert menester cwnpllr con loa algulentca n:quialtoa 

pan poder utilizarlo: 

a). - Formular a,·l.80 demro de los quince dina slgulent\la a la fe· 

cha en que loe adopte, a la aut<>ridlld c.uciom. 

b). - Pan dicho avlSo deben! utlllznmc la fonna oficial aprobado 

al efeao.. ANEXO 41 

c). - Deben! lndlcarse la marca del equipo, capacidad y c:arocte· 

~ca de laa mlquinas. 

el).· Lenguaje utllizado para la programactOn • 

e). • l'Orcentaje de la coatabllldad que se trabaja en forma comP!!_ 

tartzada •• 

f). - Diagrama General de los diversos sistemas de cOmputo que 

pretendan emplearse. 

g). - DescripciOn de los programas a emplearse. 

b). - Presenlar Balanza de Comprob!lc!On de Saldos a lo fecha en 

que se adopten. 

De&pues de haberse realJ.zado los trdmltes correapondlentes y conrnn· 

do ya con la autorizaclOn de la Secrerarl'n de Hacienda, podrá usarse In • 

papelerfa sin que exista la necesidad de prelmprlmlrlos, prefollarlos o 

autorizarlos previamente , siempre que conteng¡in los Listados Generados 

con el rw:>mbre, domiclllo, registro federal de causantes, osr como tnm·· 
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1111a que ae Imprima por la computadora la nwnoruclOn conaocutlva do 

lu boJU \adu en el proceso. 

Pan el cuo de la aut0rtuclOo do loa Llbroa do Regtau'Clll mec:uv· 

111008, debertn eatar debidamente encuadernado& y 110 tondzCn que pre· 

aentar anee la Aut0rtdad Exaaora a mb tardar el dDI en que el contrlb!!, 

yente deba pNllleatar su declaraciOn, a fin do que ae tomo noto do loa -

Follas compreodldo& en c:ada Tomo. 
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L • INl'RCIJUOC!CN. 

Una de la• caractedlstl.cu f\lndamenralea que podom011 apro· 

ciar • el hombre en el devenir del tiempo, es la que ae retton, a au -

no..'ellldad de ~ mie\'08 pnx:edlmtentos, aar corno tambten maqui!!! 

r1all que lo ~\Idea ea la atmpllftcadOn y agtllmctcln de reaultadoa, '!!? 

toniea:lo aanaraaorea que le procunn un catdndar de vida cada vez ªE 

pertor. 

lL - ANTh"CEDE.~. 

En toda nogodacidn encoiaramoa noe0U'08 que la pano me· 

dular en el aspeao administrativo es la "BALANZA DE CCMPRCEA -

CIOI", ~ &erl C0ll base en esta, la elobonciOn de otro Upo de ellt,! 

dos finaDCleroe 000 loe cualee y acorde a loa resultados de loe earudlos 

que se rengan. puedan marcarse dlreartoes o polltlcas de acclOn a se· 

gulne. 

m.-CBJETIVO. 

Para toda lmplantadOn de Sl8temas, debemos tener preaen

ces loa objetiVOII que se pretendan con la optlmlzadOn de loe procedl -

mledt'OII que soo utillzados en una Empresa en un momerxo determinado, 

pues ser4n est06 las que sirvan como Unenmlenros paro determinar que 

\as trabajos proyectados se lleven a cabo. 

IV.- A..'IALISIS DE PROCEDIMIENTO. 

Anees de procederse a la estruc:turad6n del mJC\'O Sistema -

debe realizarse un and\lS!s de la &ltuadOn que si, presenta en ese mo-



111.alO delaro de la Emp.-, a ftn do que ae ubiquen porfoc:t11moreo 

lu 0&uas que ortglnaron el trascomo. 

V. • 00~0 DEL SISTEMA. 

Ociapu8a do habeno roollzado loa ostudloa prollmlnarea, 

eetarcm08 en c:ondlctonea de proceder con el dlaello del nuevo Sla

tema, ftjandoee el "<l3JETIVO DEL TRABAJO', el c1111I ooa eervl· 

rt para la fljae10n de la meta a alcanzar. 

VL - DOOJMEITTACION FUENTE DEL SISTEMA. 

De suma lmponancla noa repreaern el hecho de que ª!!. 

dcacrtban todos y cada uno de loa docwnentOB que Intervienen en -

el prooeeo. P'J5 sed cato, la base para la obtenclOn de la lnfor -

madGn Yedz y opomu¡g,que requiero la Elnproaa. 

VIL - RECEl'CION DE LOS INFORMES PRCDJCIDCS POR LA UNI
DAD DE INFORMA TICA. 

Este capD:ulo oos representa una de las pledrns angula -

res del Sistema, pues ae detallan todos loe Ustlldoe que se tienen -

que recibir después del proceso, asimismo se proporciona el pro

c:edimiemo que debe renllz:irsc para su revls!On. 

Cualquier anomalta que no fuera detectada en su oponu

nidad, puede acarrear consecuencias graves en la opersclOn de In -

Empresa. 

Vlll. - CQo6IDERACIONES DE TIPO FISCAL. 

Despul!s de hllberse concluido los trabajos para la Impla_!! 

mdOo del Sistema compurartz:ido de "BALANZA DE COMPROOACION" 
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Giate la nocealdad por paRO de la Bmpnea de comunlcar a loa 

alllOltdadN bacoodarta., a fln de que .. autorl:m au 11:lllzaclOn 

dehlenio de cumplirse con la reglamentoclOn extaterie para tal 

efectO. 
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CA.IA 

~ .,,,, .. 
AIIEJlO 1' 



NOMBRE DB LA EMPRESA 

CATALOOO DE CUBNI'AS PARA 

"Sm'EMA BALAN:U. DE CCMPRCIIACICN' 

~ NCMBRE QJENTA DE MAYOR 

1102 CAJAS Y BANCC6 

1103 CREDITC6 PRBSUPUESI'ALES COIS'ITIUII)(l¡ 

1105 TRASPASC61NI'ERO, DE FCNXJ, 
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1206 QJENI'AS POO CCIIRAR 

1306 MATERIALES ALMACBNAOC6 

1308 MATERIALES BN TRANSITO 

1501 TERRBNC6 

1502 EDIF1CIC6 
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