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INTRODUCCION.

No puedo ser ya uno mas en el trabajo, es el momento de contribuir y hacer
reflexionar que la base para un futuro mejor de los mexicanos es prepararse
mejor, de darlo todo, de contribuir sin esperar a corto plazo, de ser libres en las
ideas, no me van a entender los ciegos del conformismo, los anacoretas del
compromiso, so6lo aquellos que no le temen a las alturas aunque se caiga del
pefiasco, que estan dispuestos pero no depuestos, a ellos les invito leer este
escrito que pretende no ser solamente entrega por compromiso y cumplir con un
trabajo de titulacion, que quede grande el saco para que abarque a los que se
suman y a los que se restan de las memorias, ya no se cuanta gente he visto
pasar, pero quedan muy grabadas y tal vez afortunadamente aquellos que han
producido tropiezos, esos que para mirarlos lo haces tras un espejo opaco para no
convertirte en piedra, ellos que te intimidan con una vergienza de creerse
superiores so6lo por una antigiiedad laboral y son esclavos de sus miserias, viven
comodamente, duermen intranquilos, no despiertan con las ganas de mirar una

carita mugrosa en la calle y movilizarse a trabajar para que esto desaparezca.

Que desgracia que esta libertad que traigo no la pueden comer los pobres, los que
son agrafos y serviles, para ellos mas valiera una cancion y no esta camisa llena
de bolsas adornadas para que la sorpresa les frunza el cefio a los moradores
comodos de puestos en los que falta calidad para hacer felices y humanos a los
desprotegidos, a los menos afortunados y no compadecidos por mi, éste no es un

pan sabroso, mas pareciera hiel pero llenara de gozo a quien desee cambiar, no
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en todas direcciones, con una sola persona y no refiriendome a los necios que son
tan pobres en el saber escuchar, al que quiera cambiar algo minimo, habra
funcionado este escrito, no me se de memoria las soluciones, pongo a ustedes
una mirada del entorno, derribo la muralla para que entre el escombro saque lo
gue se necesita, moje sus labios en la realidad que vive, no se conforme con
mandar, sepa hacerlo, mire bien a donde quiere ir y cuide de no arrastrar al
fracaso a los demas, de usted dependen miles de seres, que la luna brille y sus
ojos se sientan limpios de llegar cansado a casa por haber dado lo maximo, hay
que levantarse para darle pies a quienes so6lo saben andar con ojos bajos, darle a
mi pueblo libertad, si es necesario comenzar de nuevo hay que hacerlo pero
pronto, el peor de los enemigos es el tiempo aunque algunas veces se diga que lo
mejor de él es que cura las heridas, cantarle al oido a la ignorancia espantandola
para que no pese sobre el hombro, preparase en el cotidiano andar, ser el mejor
en lo que se hace sin buscar grandes reconocimientos, brillar ahora cuesta tanto y
no tenemos un sol espléndido a quien ofrecerle nuestro reflejo, tal vez sea
necesario crear un nuevo sol bandido, y no justo, que sepa ponerse a tiempo y
salga cuando se requiere, hay dias en que ya ni sombra hacemos, ¢como vamos
a pararnos enfrente para que nos escuchen si son pocos los que se quedan un
momento quietos reflexionando si ni tan siquiera se detienen a vernos? pues no
somos vistos, vamos quedando tranquilos pero transparentes ignorando lo que

pasa, siendo estatuas mustias de noble atuendo.

A donde vayas debes dejar huella, por desgracia en muchos de los casos no

saldra tu nombre y los triunfos seran de tus superiores y el fracaso demandara
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duefio, al paso de los afos la piel se hace gris de no lustrarla, no ocultes
miedosamente tu iniciativa, pertenece a aquellos que se equivocan pero que no se
qguedan inmoviles al borde del camino, el éxito de mi pais esta en los que se
tropiezan y se levantan, los triunfos que mas saben vienen después de mil
derrotas, camina con los que quieran acompanfarte, se rigido pero no inflexible,
corrige el camino cuando las veredas den oportunidad, no abandones tus suefios
ni ilusiones, ésos alimentan al nifio que te hace aun amar la vida, comparte lo que
sabes cuanto mas puedas, de no hacerlo entonces puedes creer que si te lo
pueden robar. Si lees y entiendes busca mas, no te hard dafo. Esto quiero

transmitir.

No resulta facil comenzar a vaciar en letras lo que parte de la vida se ha
entregado en el trabajo, hace mas de una década, hablaré del periodo
comprendido de mil novecientos noventa y cinco al dos mil cuatro en el que me
desemperiie en la Escuela Secundaria Técnica No. 42 como administrador de
laboratorio de computo y de igual forma dentro del mismo periodo pero por un
corto tiempo en la Escuela Secundaria Técnica No. 35; ya a finales de éste
periodo di clases de matematicas a alumnos de primer grado, a lo largo de éstos
afos participé en la creacion de dos centros de cOmputo y mantener en éptimas
condiciones el equipo, asi como atender las clases de computacion a los alumnos

de las Secundarias Técnicas antes mencionadas.

Sabia que trabajaria dando clases a alumnos de una comunidad dificil, mi

apariencia de ser mas joven tal vez no ayudaba tanto y por un momento causoé
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extrafies aparecer en la oficina de la direccion luego de hablar por teléfono y no
encontrar por parte del director una relacién entre mi forma de expresarme y el
reflejo equivocado de mi edad, que para ese entonces aparentaba menos de la

gue tenia en realidad.

Una de las metas a alcanzar en los primeros afios de trabajo en esa la Escuela
Secundaria Técnica 42, compaginando mis dias con los estudios, la vida de
universitario, fue brindar informacién oportuna a los educandos, acercarlos al
respecto de los cambios tan acelerados que se mostraban en la tecnologia, que
no se quedaran admirados con lo que veian y mostrarles que de forma simple las
grandes cosas que los maravillan estan al alcance de la mano, en el ambito del
estudio. Los estudios en ingenieria sirvieron para trabajar en cuestiones concretas,
una de las razones de ensefiar era despertar curiosidad, a veces por reto, otras

por interés y queria que ellos se sorprendieran de lo que son capaces de hacer.

En el capitulo dos que abarca el periodo comprendido de dos mil cuatro al dos mil
cinco en el que me desemperiie en la Escuela Secundaria Técnica No. 52 como
Coordinador de Actividades Tecnoldgicas mostraré algunas de las actividades que
se realizan con esa funcion que ya no es plenamente docente sino que se utilizan

habilidades directivas, la conciliacion y capacidad de delegar funciones.

En el tercer capitulo que comprende el periodo de dos mil cinco a dos mil ocho
mencionaré las actividades que se desempeiian como Coordinador de Actividades

Académicas empleando el liderazgo como una herramienta para la delegacion de
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funciones a los docentes, integrando habilidades computacionales para lograr un
mejor desempefio laboral de los maestros frente a grupo y trabajando de manera
coordinada con los demas directivos del plantel, muestro algunos ejemplos de

documentos o informes generados durante la gestion.

En cada uno se presentan conclusiones capitulares.

Al final del informe presentaré las conclusiones finales del ejercicio profesional

como ingeniero en computacion en Escuelas Secundarias Técnicas.

La formacion del profesionista proporciona las bases para su desempefio en las
areas a las que va dirigida, sin embargo, durante el desarrollo profesional se
observa que, adicional al desempefio profesional es necesario llevar a cabo
labores de gestion, siendo ello una faceta que muestra la necesidad de adquirir

conocimientos que auxilien en la realizacion exitosa de dichas labores.

También se observa que durante el desempefio profesional se llega a ejercer la
labor o parte de ella en actividades que tienen que ver con el analisis de
informacion. En situaciones como la que anteriormente se menciona se advierte la
importancia de adquirir conocimientos que permitan el analisis de dicha

informacion.
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El presente trabajo tiene como finalidad presentar algunos de los conceptos que
seran de gran utilidad en las labores de gestién y en el desempefio de actividades

relacionadas con actividades del area didactico-administrativa, sin ser exhaustivo.

Se presentan tres capitulos para los cuales el objetivo es dar a conocer algunos

momentos relevantes en el desempefio profesional del Ingeniero en computacion

en una Escuela Secundaria Técnica.
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CAPITULO 1: 1995 A 2004
ADMINISTRADOR DE RED, CAPACITACION
AL PERSONALDELAE.S. T.42Y

DOCENCIAENLAE.S.T. 42
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En ocasiones de manera fortuita las cosas van sucediendo y la forma en que se
presentan las oportunidades no son del todo como uno esperara y cuando se mira

en retrospectiva podemos darnos cuenta que el camino elegido es el correcto.

A finales de aflo de mil novecientos noventa y tres practicaba en la Escuela
Nacional de Estudios Profesionales Aragon Tae Kwon Do, lo que me produjo con
el paso del tiempo un dolor agudo y permanente en la rodilla derecha, por aquel
entonces aunque habia laborado en un par de lugares no habia estado asegurado
por ninguna institucion de salud llamese el Instituto Mexicano del Seguro Social o
el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado y la
atencion en esos casos era dificil de tener como estudiante, ya para principios de
mil novecientos noventa y cuatro un compafiero me recomendo ver a un meédico
para atenderme, éste trabajaba para la Comision Nacional Del Deporte en Santa
Teresa, en Tlalpan, acudi un par de veces para revision; el médico me pidio
realizara ciertos ejercicios y terapia asi como tomar un medicamento, luego de ésa
segunda cita el médico tenia un trabajo en un gimnasio al que me pidié acudiera
por tercera ocasion, ahi mientras recibia atencidén se present6 un problema con un
equipo de terapia que le habian dafiado en el aeropuerto, como de eso yo sabia
como reparar el dafio, le pedi me dejara verificar que podia hacer para que
funcionara bien, con las herramientas que traia en la mochila lo reparé dejandolo

en condiciones aceptables.

Esa fue la causa para que me preguntara que estaba estudiando, le reparé lo mas

pronto posible otro equipo que tenia en casa y me siguié dando atencion en la
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CONADE, ahi se presentaron algunos problemas con los equipos de computo que
tenian, ademas de infeccibn en las computadoras del virus NATAS;
principalmente, el Dr. Fernando Alarcon y otros médicos de la dependencia, por
ello me conocieron en la CONADE y era un apoyo de soporte a una comunidad de
médicos quienes mas tarde me darian pequefios trabajos en el transcurso de los

afnos sin ser contratado en CONADE pero realizando funciones en el tiempo libre.

Un dia que esperaba ser atendido llegé un ingeniero que conocia al Dr. Fernando,
su nombre era José Amézquita, habia acudido por una molestia en la espalda y
era el Subdirector de una Escuela Secundaria. Le acompafé mientras
esperabamos al médico quien por una razén de trabajo no llego, le conté que era
estudiante de computacion en la UNAM, nos despedimos y crei que no lo volveria
a ver, en diciembre de mil novecientos noventa y cuatro el médico programa una
cirugia articular para mi rodilla derecha esta se realizaria en enero siguiente a
finales de mes, para inicios de mil novecientos noventa y cinco recibo la visita de
un amigo del Dr. Fernando y también amigo mio, quien me dice que me ha tratado

de localizar pero como yo no tenia teléfono era dificil dar conmigo.

Al dia siguiente llamo para saber que se le ofrecia y es nada mas y nada menos
que la oferta de trabajar en una Secundaria, me da la direccion y el Teléfono de la
escuela para ponerme en contacto si me interesaba, por aquel entonces habia
adelantado materias, unas las llevaba los sabados y en ambos turnos, cuando

acudi a la cita para saber de que se trataba el empleo me encuentro con el
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Subdirector quien habia conocido en la CONADE y requerian un profesor de

computacién para la Secundaria, asi es como ingreso al sistema.

Al ingresar a la Escuela Secundaria Técnica 42 — llamada en ése entonces
“Nacionalizacion de La Banca” — y comenzar a trabajar, ésta constaba con un
salon habilitado de manera provisional con dieciocho computadoras, de ellas, diez
eran equipos 8088, no tenian disco duro, por supuesto, algunas tenian dos
unidades floppy de 5 %" de doble densidad, el tipo de monitor era TTL
monocromatico, en color ambar y otros color verde, estas computadoras habian
sido donadas por el Instituto Politécnico Nacional a la escuela pero no todas se
encontraban funcionando de manera correcta, algunas no tenian los simms de
memoria RAM, otras no leian sus unidades de 5 4" en otras mas el monitor no

funcionaba o el cable que se conectaba a él era un tipo RCA que estaba fallando.

Las otras ocho computadoras eran de la marca Printaform con procesador 80286,
con unidades de 3 %" de alta densidad, capacidad de almacenamiento en ése
entonces de hasta 1.44 Mb. y una de 5 %" de alta densidad también que podia
guardar hasta 1.2Mb ninguna de estas computadoras tenia tampoco disco duro,
los monitores que poseian eran monocromaticos en tonos de gris, éstas ultimas
habian sido donadas por la sociedad de padres de familia de la escuela con la
finalidad de iniciar el laboratorio de cOmputo ya que en ése tiempo era el apogeo
para aprender computacion y comenzar a abrirse las puertas en el mundo laboral,

todos decian “La computacion es la carrera del Futuro”.
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Una de las primeras tareas al entrar a la Escuela Secundaria Técnica No. 42 fue
organizar los equipos dentro del aula, lograr que funcionaran correctamente,
solicitar las piezas necesarias para su reparacion, elaborar un diagrama para
reacomodar los equipos en el aula, hacer la correcta instalacion de reguladores
para distribuir la carga segun el niumero de equipos, elaborar un plan de estudios

para impartir clase a los alumnos en contra turno.

A continuacion se muestra la figura 1.1 con el croquis de organizacion del primer

laboratorio de computo:

Figura 1.1 ORGANIZACION INICIAL DEL LABORATORIO DE COMPUTO EN

LA ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42 (FEBRERO DE 1995)
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La instalacion eléctrica se encontraba controlada por dos pastillas termo
magnéticas y aunque existian suficientes reguladores las clavijas tenian muy corto
el cable para conectarlas a éstos de tal forma que se conectaban de manera
directa, no todas las lineas conducian la corriente asi que se hizo una

reestructuracion para que funcionara quedando de la siguiente forma:

Alimentacion por pared en el contorno del salén hacia la acometida y por piso
hacia las mesas protegidos los cables de uso rudo con tuberia galvanizada se

muestra el croquis de instalacion en la figura 1.2.

| O EE
oL

O | B

B 0 O [

Figura 1.2 ORGANIZACION MODIFICADA DEL LABORATORIO DE COMPUTO

EN LA ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42 (MAYO DE 1995)
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Las clases que se impartian se apegaban a un plan definido de manera interna en

el laboratorio de computo, comprendia los siguientes contenidos:

Historia de la computacion.

Generacion de las computadoras.

Las partes de una computadora.

Los periféricos que integran una computadora de escritorio.

Introduccion al Sistema Operativo MS DOS ver. 6.0.

Teclas especiales Shift, Ctrl, Enter, Intro, Insert, Supr. Tab, Alt, Alt Gr, Back
Space, Inicio, Fin, Av. Pag. Re. Pag, Blog Mayus, Esc, Funciones y Blog Num.
Creacion de Textos con el uso del Editor.

Unidades de almacenamiento: bit, byte, Kilobyte, Megabyte, Gigabyte, Terabyte.
Sistemas de numeracion: Binario, Octal y Hexadecimal.

Conversiones de Sistemas de Numeracion.

Velocidades de Procesamiento: Segundo, Milisegundo, Microsegundo,
Nanosegundo, picosegundo y Femtosegundo.

Comandos de sistema operativo: cls, dir, cd, md, rd, format, copy, diskcopy.

Uso del procesador de textos Chi Writer.

Elaboracion de diagramas de flujo mediante Flow Charting.

Hacer un diagndstico tardé alrededor de dos semanas, pero repararlo mas por la

ausencia de recursos y piezas para dejar funcionando a la mayoria demor6é mas

de cinco meses.
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En el afio de 1996 las Escuelas Secundarias Técnicas fueron dotadas por parte de
la Secretaria de Educacién Publica con nuevos equipos de cémputo, en ése
entonces era la tecnologia de punta que no se podia encontrar en escuelas

federales ni siquiera de nivel superior, no se diga del nivel medio superior.

Los equipos eran de la marca IBM con un procesador Pentium a una velocidad de
133 MHz. Contaban también con 16Mb. de memoria RAM, floppy de 3 2" y su

disco duro de hasta 840Mb.

Al mismo tiempo llegaban computadoras IBM a 166 MHz. Con 32 Mb en memoria
RAM, Floppy de 3 %2” y el disco duro con capacidad de 2.5 GB. El procesador que

tenian era Pentium MMX y algunas llegaron con unidad lectora de CD.

La plataforma que tenian instalada era de sistema operativo OS - DOS Warp,

Windows NT Server y tenian precargado Lotus Approach, 2.5

Me indican modificarla instalacion del hardware y realicé cambios en el Software
para crear un laboratorio de computo lo mas 6ptimo posible, se instalaron los
equipos en una red LAN con un servidor basado en Novell Netware que también
enviaron con licencia para cien computadoras, se instalaron los equipos en el
mismo saldn que fue habilitado en forma de herradura con isla interna, con una
distribucion de carga eléctrica con dos lineas desde la acometida vy tierra fisica

divididas por pastillas termo magnéticas de una para cada cinco computadoras.
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La linea de la corriente eléctrica era conducida por tuberia galvanizada alrededor
del salon por la pared y el cableado de red por canaletas fijadas a la misma, el
servidor de red se encontraba en una repisa empotrada a la pared con un
compartimiento para alojar los concentradores a una altura de 1.75 metros sobre
las computadoras del centro de la herradura; en el caso de las computadoras que
estaban en la isla central tenian la bajada de corriente por el techo, protegidos los
cables con tuberia galvanizada, no se conectaron en red estas computadoras
aungue tenian tarjeta de red debido a que no se quiso meter juntos los cables de

corriente y de comunicaciones.

La distribucion de equipos se realizé con la asesoria del personal del Centro de
Innovacion Tecnolégica Educativa (CITE) quienes tienen marcada en su
estructura brindar apoyo y asesoria a los diferentes laboratorios de computo de las
diferentes escuelas secundarias técnicas, ademas de supervisar el buen

funcionamiento de los equipos.

Después de tomar cursos en este mismo Centro aungue no se encontraban todas
las funciones para compartir recursos de manera eficiente y un desempefio 6ptimo
se comenzo a utilizar el laboratorio con alumnos en su mismo turno con un horario
asignado dentro de dos modulos semanales que pertenecian al taller que tenian

asignado.

Los lineamientos que la Direccion General de Escuelas Secundarias Técnicas les

solicitaba a los directores la creacion de un Laboratorio de Computo con
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protecciones, alarma vy tierra fisica funcionando, excelentes acabados, y de ser
posible mobiliario nuevo; la distribucién es como muestra el croquis de la figura
1.3; fue supervisada por ambos administradores de red, desde la instalacién de
mobiliario hasta el cableado de red y ponchaje de cada nodo a los concentradores

y al servidor.
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Figura 1.3 REESTRUCTURA DEL LABORATORIO DE COMPUTO EN LA

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42 (AGOSTO DE 1996)

Como parte de la capacitacion al personal en julio y agosto de 1996 los
administradores de red participamos en la jornada de capacitacion al personal
docente, para muchos de los profesores frente a grupo fue su primera experiencia

para utilizar una computadora y algunos tampoco querian usarla por el temor a ser
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superados por los alumnos y algunos rebasados, también existian los profesores
gue se sentian motivados para emplear la computadora como un recurso mas de

la ensefanza.

Los profesores pedian de manera general espacio para usar las computadoras
dentro del plantel, la mayoria no tenia computadora propia, a través de la
capacitacion comprenden la utilidad de las herramientas para realizar sus
planeaciones, y preparar material didactico, también logran captar la atencion de
los alumnos, ahora se cuenta con aulas multimedia aunque actualmente existan
problemas por el mantenimiento y seguridad de los equipos derivado de

problemas politicos generados al final del sexenio.

El curso que recibi fue “Capacitacion en computacion al personal de Educacion
Secundaria Técnica” en €l se trataron los temas siguientes:

IBM PC DOS Ver. 7.0

Microsoft Windows Ver. 3.11

Microsoft Word 6.0

Microsoft Excel 5.0

Los elementos que se fueron integrando en el curso con una duracion de 75 horas

tenian el caracter de Aprendizaje para capacitar al personal del plantel.

En el plantel escolar se instruy0 al personal docente y coordinadores como

primera etapa en la “jornada de capacitacion en computacion, para el personal de
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Educacion Secundaria Técnica’. Posteriormente este mismo curso se impartiria a

subdirectores y directores de Secundarias Técnicas.

Por indicaciones del director se implementd en ése entonces un curso a adultos
que tomaban clases de Formacién Tecnoldgica con la especialidad de
secretariado, en el que practicaban la mecanografia con el teclado de
computadora, empezaron a utilizar el explorador, conocieron la administracion de
archivos, crearon documentos, dieron formato a sus textos y presentaciones, asi
también lograron crear hojas de calculo y alcanzaron a generar graficas para que

en el mundo laboral utilizaran las aplicaciones mas comerciales.

Se trabajo en el aula habilitada hasta que las necesidades de creacion de un
nuevo espacio fueron cubiertas y se instald en la planta baja de la secundaria un
Laboratorio de Computo, se hizo una instalacion eléctrica con tres lineas de
entrada desde la acometida, una directa para el servidor que tenia un Nobreak
Sola Basic 1000 y otras dos lineas protegidas con pastillas termo magnéticas una

para cada cinco computadoras.

Cada dos o tres computadoras se conectaban con un regulador de voltaje, el
ponchaje de cableado de red se realizo en los meses de julio y agosto del noventa
y siete, el aula tenia sillas nuevas, y se instalaron todas las computadoras Pentium

dando de baja las anteriores 8088 y las Printaform.
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Las aplicaciones de RED eran Software de English Discoveries y aplicaciones de
Quimica; cada computadora se formatedé para tener el Sistema Operativo
Windows 95 y plataforma de Office 97, se tenia so6lo una impresora de matriz de
puntos con carro de 15" Okidata ML 395 la cual se instald6 como recurso
compartido, con ello se veia cumplido uno de los objetivos de tener una red de
computo, cada computadora tenia una direccion IP fija y pertenecian a un dominio,

también se abrio un foro en el que se podia encontrar a otras escuelas hermanas.

A los pocos meses la Secretaria de Educaciéon Publica otorga para cada Escuela
Secundaria Técnica un DNS que se emplea para un enlace dedicado a Internet
administrado por RED UNO e INFOTEC y se comparte con los concentradores la
salida a Internet, el uso compartido de la impresora es de gran utilidad para cursos
de maestros, alumnos y adultos en preparacion en la modalidad de formacion
tecnoldgica, el proceso de inscripcion con la correcta impresion del comprobante,
formatos diversos que se emplean en la direccion del plantel, validacion en las
actas de examenes extraordinarios, formatos de horarios del personal docente,
asignacion de funciones y areas al personal de prefectura y de asistencia, cartas
de liberacion y oficios internos; en la certificacion de alumnos con la impresion de
certificados, boletas, cartas de buena conducta a los de tercer grado y cuadros de
concentracion en donde los docentes y coordinadores firman para darles la validez

correcta.

El esquema de instalacion es muy semejante al del aula provisional solo se

modifica la impresora por una de matriz de punto con carro de 15” Okidata ML 395
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como un recurso compartido en la red. Y el DNS en el mismo lugar en donde
reside el Servidor, la computadora mas cercana es la que comparte el recurso,

véase la figura 1.4
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Figura 1.4 CAMBIOS EN EL LABORATORIO DE COMPUTO EN LA ESCUELA

SECUNDARIA TECNICA No. 42 (FINALES DE 1996)

Mostraré ejemplos de formatos que se comenzaron a realizar en el Laboratorio de
Computo desplazando la elaboracion unicamente por medio de la maquina de
escribir, sistematizando el trabajo y mostrando que es mas sencillo corregir errores

y realizar trabajos repetitivos por medio del equipo de computo:
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Una propuesta de horario para personal docente en la figura 1.5, en la figura 1.6
un oficio dirigido a la coordinaciébn de zona y en la figura 1.7 un examen

extraordinario.

DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42
“NACIONALIZACION DE LA BANCA”
PROPUESTA DE HORARIO PARA EL CICLO ESCOLAR 1997 — 1998
ASESORES

HORARIO LUNES MARTES MIERCOLE JUEVES VIERNES
S

14:00 -
14:50

14:50 —
15:40

15:40 -
16:30

16:30 -
17:20

17:40 -
18:30

18:30 -
19:20

19:20 -
20:10

20:10 -
21:00

Figura 1.5 Propuesta para el llenado de horarios de profesores
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DIRECCION GENERAL DE ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42

“NACIONALIZACION DE LA BANCA”

Oficio No. AFSEDF/DGEST/E042/068/1996

México, D. F., diciembre 08 de 1996.

C. DR. JUAN CARLOS PEREZ MAGANA
COORDINADOR DEL AREA DE OPERACION
Y GESTION ZONA Il NORTE
PRESENTE.

Anexo al presente envio a usted, Concentrado de Aprovechamiento Escolar
correspondiente al primer bimestre del ciclo escolar 1996-1997 ambos turnos y disquete
de captura, de este plantel a mi cargo

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ING. ALFREDO GONZALEZ ENRIQUEZ DIRECTOR.

AGE*JAA*ihh*

“1996, Afio de la Educacion Fisica y el Deporte”
Tenochtitlan Esq. Gorostiza s/n, Col. Morelos, Delegacién Cuauhtemoc,
C.P. 54210, Teléfono: 55-68-59-00

Figura 1.6 ejemplo de un oficio sistematizado, dirigido a la coordinacién a la

gue pertenece la Secundaria Técnica
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MEXICO D.F. FEBRERO DE 1997

EXAMEN 22 PERIODO MECANICA AUTOMOTRIZ.

SISTEMA DE ENFRIAMIENTO.

NOMBRE:

INSTRUCCIONES: Contesta ampliamente lo que a continuacion se te indica.

1.- Indica ampliamente cual es la funcion de el sistema de enfriamiento de un motor de combustion interna
Chrysler 3.9 litros aspiracién natural con inyeccion electrénica multi punto modelo 1996.

2.- Indique que funcién tiene el TERMOSTATO.
3.-Indique que funcién tiene el RADIADOR.
4.- Indigue que funcién tiene la bomba de agua.

5.-Explique para que sirven los tapones de lamina que se incrustan a presion en la cabeza o culata del
motor y en el mono block.

6- Realiza el diagrama eléctrico de instalacion de moto ventilador.
7- Cual es la funcion principal del anticongelante en el liquido refrigerante.
8-Explica 20 causas de calentamiento en un motor de combustién interna.

9.- Esquematiza las SIG lecturas. 7/8”. 5/32”.

10.- Esquematiza las SIG medidas. 15 mm. 25 mm.

Figura 1.7 ejemplo de examen extraordinario elaborado en computadora,

antes se hacia escrito a mano.

El mismo quehacer en la escuela crea expectativas de vida y generan transformar
el querer-hacer, para ello me comprometo a ayudar desde mi centro de trabajo a

la comunidad docente, desde la delegacion sindical fortaleciendo el contacto con
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los compafieros, lo cual es necesario para buscar las coincidencias del
comportamiento de los alumnos, encontrar soluciones de cambio para su mejor
desemperio, elaborar en conjunto estrategias de apoyo en la situacién escolar que
ellos presentan asi como tener un ambiente laboral propicio al aprendizaje y

enseflanza.

Las buenas relaciones en un centro educativo se deben encaminar siempre en un
cordial ambiente de trabajo que sin duda ayudara a los jovenes a reflejarse en el

quehacer didactico pedagogico, salir del clima adverso del ambiente que lo rodea.

Es importante para quienes inician en la labor docente no mantenerse aislados del
colectivo escolar y mantener acercamiento en academia para comprender el
entorno de los estudiantes; asi también aprender de la experiencia de los

compaferos.

En el aflo de mil novecientos noventa y ocho las escuelas Secundarias Técnicas
fueron dotadas por la S. E. P. de mas equipos de computo en el caso de nuestra
escuela solo fue provista de una impresora laser de la marca Xerox Modelo
Docuprint 4517 con 4 MB de memoria RAM adicional, se instalé en red como un
recurso compartido y se cabled hacia las oficinas administrativas para que

formaran parte de la red.

Parte de la estrategia de un administrador de red consiste en conservar los

recursos que llegan a la escuela para el area que fue destinada y emplearla para
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lo que fue un propdsito inicial, porque en algunos casos la falta de conocimiento y
la no aceptacion de compromisos o responsabilidad por un equipo muy caro
permitia que los directores asignaran un nuevo lugar al equipo o lo dejaban
guardado hasta recibir nuevas instrucciones o también le daban un uso diferente

como emplearlo en el area administrativa y no el laboratorio de computo.

En muchos casos se deterioraba el equipo por dejarlo almacenado en
instalaciones inadecuadas era robado al enterarse la comunidad que se tenia

guardado y se mantenia nuevo.

En la celebracion de los XXV afios de fundacion del plantel se realizé el cambio
del nombre de la escuela a “ING. ALEJO PERALTA Y DIAZ CEBALLOS” en el afio
de mil novecientos noventa y siete, debido también a que no era coherente el
nombre que tenia antes, “NACIONALIZACION DE LA BANCA”. El trabajo en
equipo para llevar acabo un evento relevante como el cambio de nombre sirve
para acercarnos con la comunidad escolar y el desarrollo como ingeniero es
brindar facilidad operativa en algunos procedimientos tanto de logistica como del
empleo de la computadora como una herramienta para las secretarias quienes no
tenian mucha experiencia, mi labor fue dar asesoria y brindar los medios
necesarios a todas las comisiones en el laboratorio de computo para facilitarles su
trabajo, en la edicion, documentacion logistica y asignacion de recursos; la gran
mayoria de documentos se imprimieron en la Xerox que instalada en red
funcionaba de manera Optima y reducia los tiempos en elaboracién de materiales

y correcciones.
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En el afio de dos mil dos trabajé en el turno matutino en la Escuela Secundaria
Técnica 35 “Lazaro Cardenas” como administrador de red al mismo tiempo y con
el mismo puesto continué en la Secundaria Técnica 42 y en ambas me asignan
ademas de darles clases a los alumnos la creacion de la pagina Web en donde
recibo instrucciones da cada una de las direcciones para recopilar informacion que
permita la creacion de la pagina involucrandome con maestros fundadores del
plantel y personal que sabia de la historia de la escuela asi como de los
personajes relevantes que han pertenecido a la institucion, en ambas quedo

creada con el nombre correspondiente: http://sectec.ilce.edu.mx/sectec42 para la

Técnica 42 y también la pagina de la Escuela Secundaria Técnica 35

http://sectec.ilce.edu.mx/sectec35 ambas paginas siguen vigentes en el sitio

aungue no le han dado mantenimiento los administradores de cada una de ellas a

la fecha.

Ese mismo afo dejo de trabajar en la Secundaria Técnica 35 y concreto mi trabajo
en el turno vespertino de la Técnica 42, trabajando con un plan ya definido en
colaboracion con el Centro de Innovacion Tecnologica Educativa que se muestra a
continuacion en las figuras 1.8 hasta la 1.11 ya personalizada para el plantel y con
previo acuerdo del subdirector del plantel bajo los lineamientos que marcaba el
mismo centro del cual destaco las actividades a desarrollar por parte de los
administradores de red que se transcribe a continuacién; dicho reglamento se
encuentra vigente desde el ciclo escolar 1997 - 1998: con modificaciones y
adecuaciones pertinentes, actualmente se encuentra en cada laboratorio de

computo de Escuelas Secundarias Técnicas.
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“ING. ALEJO PERALTA Y DIAZ CEBALLOS
PLAN ANUAL TERCEROS ANOS

LABORATORIO DE COMPUTACION
CICLO ESCOLAR: 2002 - 2003

L

|l

Il ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42
Iljl

Prof.: Filiberto Padrén Palacios

Dar a conocer los objetivos, reglamento interno y un repaso a las herramientas que se estudiaron el afio anterior, El plan
esta enfocado a Terceros afios (QUE SI HAN SIDO ATENDIDOS EN SEGUNDO Y PRIMERO).Con el fin de reforzar el
conocimiento

UNIDAD 1 CONTENIDO FECHA OBSERVACIONES
»Presentacion »Reglamento Sep. Las fechas estan sujetas a
»Objetivo general cambio seglin el acuerdo a que
»Practicas De evaluacion conocimientos se llegue con la academia de
Repaso Microsoft Word Talleres.

Figura 1.8 Plan Anual de tercer grado del laboratorio de computacion para el
mes de septiembre.

El previo contenido muestra actividades acordes al mes de septiembre para los

grupos de tercero. En el inicio del ciclo escolar; repasar brevemente las

actividades de afos pasados sirve de reforzamiento.

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42
I‘J >1| “ING. ALEJO PERALTA Y DIAZ CEBALLOS
m' " “ |||| PLAN ANUAL TERCEROS ANOS
II:. ‘M LABORATORIO DE COMPUTACION
ur CICLO ESCOLAR: 2002 - 2003

Objetivo: Que el aluno comprenda para que le puede ser Util una hoja electrénica en el uso cotidiano o escolar, ademas de
manejar los conceptos necesarios para manipular informacion financiera, crear graficos y edicion de tablas, retomando los
conocimientos de Word para editar un andlisis de la informacion .

UNIDAD 1 CONTENIDO FECHA OBSERVACIONES
»Técnicas comunes »Introduccion a Microsoft Office. Septiembre Las fechas estan sujetas a
de Microsoft Office »Herramientas y técnicas comunes de cambio segtn el acuerdo a que
f Office se llegue con la academia de
>Trabajo con Excel »Conceptos basicos de Excel Talleres.

»La Hoja De Calculo Y Los Datos
»La Edicién de La Hoja de Calculo
»La Insercién de Gréficos y Barra de
Dibujo

>El Libro de Trabajo Enero
»Operaciones Numéricas

»La Revision del Trabajo y la Impresién

Figura 1.9 Plan Anual de tercer grado del laboratorio de computacion para

los meses de septiembre a enero.
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La figura 1.9 marca los contenidos de la unidad uno que se impartieron con los
grupos de tercer grado en los meses de septiembre a enero. En la figura 1.10 las

actividades planeadas se realizaron en los meses de febrero a junio.

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42
“Iin -ll“l “ING. ALEJO PERALTA Y DIAZ CEBALLOS
)m PLAN ANUAL TERCEROS ARIOS
LABORATORIO DE COMPUTACION
CICLO ESCOLAR: 2002 - 2003

Lograr que los alumnos modifiquen y elaboren presentaciones de calidad para mejorar sus exposiciones escolares o profesionales
incluyendo audio y efectos de presentacion.
En Internet: el alumno conocera los conceptos basicos de Internet ademéas comparar distintos buscadores de informacion.

Jlll

I!l" "Jll

UNIDAD 11 CONTENIDO FECHA OBSERVACIONES
»Presentaciones con »Operaciones Basicas Febrero Las fechas estan sujetas a
PowerPoint »>Creando una Presentacion cambio segdn el acuerdo a
>Int t »Objetos y auto formas que se llegue con la

nterne »>El Libro de Trabajo academia de Talleres.

»Recursos de Presentacion
»Mostrando la Presentacion
»Arquitectura de una red Wan
»Como y que necesito para hacer una Junio
pagina Web.

Figura 1.10 Plan Anual de tercer grado del laboratorio de computacion para

los meses de febrero a junio.

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 42
|{. < 1| “ING. ALEJO PERALTA Y DIAZ CEBALLOS
J"'ll Il“ PLAN ANUAL TERCEROS ANOS
LABORATORIO DE COMPUTACION
CICLO ESCOLAR: 2002 - 2003

Lograr que los alumnos modifiquen y elaboren presentaciones de calidad para mejorar sus exposiciones escolares o profesionales
incluyendo audio y efectos de presentacion.
En Internet: el alumno conocera los conceptos basicos de Internet ademas comparar distintos buscadores de informacion.

|":." “n".'

UNIDAD 111 CONTENIDO FECHA OBSERVACIONES
»Proyecto Conjunto Con | »>Desarrollo de investigacion documental en la Junio Las fechas estan sujetas a
Talleres Web cambio segun el acuerdo a

»Andlisis de resultados en Excel que se llegue con la
»Graficacion de Datos academia de Talleres.

Figura 1.11 Plan Anual de tercer grado del laboratorio de computacion para

el mes de junio.

En el mes de julio se utilizan los recursos para emision de boletas, certificados,

cartas de buena conducta, y actas por parte de personal de servicios escolares a
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quienes apoyaba en la impresion y gestidn de recursos. En el mes de agosto y

principios de septiembre se daba mantenimiento al equipo.

Los lineamientos para el funcionamiento de los laboratorios de cémputo® se
establecieron para las ciento veinte escuelas y marcaban las funciones de
directores, subdirectores, coordinadores de actividades académicas y de
tecnolégicas, maestros del plantel, administradores de red, personal de
intendencia y alumnos; cito las funciones concernientes a los administradores de

red.

‘LINEAMIENTOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS LABORATORIO DE

COMPUTO EN ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS

V.- Corresponde al administrador de servicios de cémputo.

a) Poner en préactica la estrategia para la difusion del contenido de estos
lineamientos entre el personal administrativo y docente, al inicio del ciclo escolar,
de acuerdo a lo acordado con el director del plantel.

b) Fungir como docente titular de los temas propedéuticos sobre el uso de
herramientas computacionales y de programacion que sugiere el programa de
Trabajo para los Laboratorios de computacién vigente para los tres grados.

c) Elaborar al inicio del ciclo escolar con el subdirector del plantel, los horarios de
atencion de los tres grados para la imparticion de los cursos, de acuerdo a lo que

establece el Programa de Trabajo para los Laboratorios de Computacion vigente.

! http://sectec.ilce.edu.mx/cite/documentos/propuesta/K%20lineamientos.pdf septiembre del 2008.
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d) Elaborar al inicio del ciclo escolar el plan anual y las unidades didacticas para
de los tres grados para la imparticion de los cursos, de acuerdo a lo que establece
el Programa de Trabajo para los Laboratorios de Computacion vigente.

e) Impartir los contenidos correspondientes de los temas propedéuticos sobre el
uso de herramientas computacionales y de programacién para los tres grados, en
apego al programa de Trabajo para los Laboratorios de Computacion vigente
emitido por el CITE.

f) Fungir como personal de apoyo técnico computacional en las actividades
educativas a realizarse durante el ciclo escolar con profesores de asignaturas
académicas o actividades tecnologicas con los grupos de segundo y tercer grado.
g) Participar en las reuniones de academia de profesores de asignaturas
académicas y actividades tecnoldgicas, para colaborar en la planeacion y
calendarizacién de las actividades a desarrollar en el Laboratorio de Computacion.
h) Reportar oportunamente ante los coordinadores de asignaturas académicas o
actividades tecnoldgicas la ausencia de profesores con grupos escolares a
sesiones de trabajo programadas en el Laboratorio de Computacion.

i) Registrar en una bitacora de actividades educativas los datos correspondientes
a fecha, horario, grupo escolar, asignatura o actividad, tema, profesor y firma, de
todas las clases que se realicen en el Laboratorio de Computacion y entregarlas al
coordinador de actividades académicas y/o tecnolégicas mensualmente.

j) Permanecer en el Laboratorio de Computacion durante el tiempo completo de la
sesion de clase, asesorando a los alumnos sobre uso de los equipos de coémputo

0 programas de software.
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K) Informar al coordinador, dentro del ambito de su especialidad, sobre el resultado
de las actividades educativas realizadas dentro del laboratorio de Computacion.

[) Verificar regularmente que las instalaciones y el equipamiento del laboratorio de
Computacion se encuentren en condiciones de operacion.

m) Capacitar a una persona de intendencia designada por el director del plantel
sobre higiene, seguridad, manejo y cuidado del equipo de cOmputo en las
instalaciones del Laboratorio de Computacion, para atender las tareas de limpieza
y conservacion del equipo e instalaciones.

n) Registrar en una bitdcora de mantenimiento los eventos que se presenten en
cuanto a fallas en los equipos de codmputo e instalaciones, asi como las acciones
tomadas para su resolucion y entregarlas al subdirector del plantel.

0) Reportar oportunamente al subdirector del plantel las fallas de funcionamiento
que llegaran a presentar los equipos de coémputo e instalaciones del laboratorio de
Computacion.

p) Realizar el inventario de equipos y accesorios presentes en el laboratorio de
Computacion asi como registrar las entradas, salidas y destinatarios de los
mismos, en el caso de préstamos externos.

q) Solicitar al subdirector del plantel los recursos materiales necesarios para la
operacion continua del laboratorio de Computacién, tales como insumos para el
mantenimiento, refacciones, accesorios, reparaciones, etc.

r) Cumplir con lo establecido en la Ley Federal de Derechos de Autor, en lo que

respecta al uso de titulos de programas de computo (software).
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s) Establecer las reglas de operacion de los equipos, periféricos y programas de
computo educativo asi como los controles necesarios para asegurar su correcto
uso.

t) Acudir a las reuniones de capacitacion y asesoria a las que sea convocado por
parte del personal técnico de la Direccion General o del Centro de Innovacion
Tecnologica Educativa, previa autorizacion del director del plantel y conocimiento
del subdirector.

u) Atender a las recomendaciones que le realice el personal de asesoria técnico
pedagogica del area de computo educativo del CITE o del personal de soporte
técnico computacional autorizado por la DGEST, de acuerdo al ambito de su

competencia.”

A los directores también se les informaba de éstas acciones y compromisos
adquiridos en reunion con directivos del Centro de Innovacion Tecnoldgica

Educativa.

Algunos de los problemas con los cuales me auxiliaba en el laboratorio de
computacion para que los alumnos de matematicas desarrollaran sus habilidades
de una manera diferente a la de un aula tradicional en algunas ocasiones se
representaba el resultado y la problematica en una hoja de Excel los ejercicios
eran semejantes a los siguientes mostrados en la figura 1.12 con el apoyo de los
maestros de Tecnologia se planteaban los problemas y se supervisaba que el

alumno representara la solucion con el uso de la computadora:
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Esta actividad esta dirigida a estudiantes de primero de secundaria en adelante.

Se trata de resolver problemas de &lgebra que fueron inventados por un mateméatico
francés del siglo XV: Nicolas Chuquet.

Si sabes algebra puedes intentar resolverlos usandola, si no usa tu intuicién y tu
sentido comun pues al fin en matematicas se puede llegar a una solucién por caminos
muy distintos.

Problema 1
Un hombre gasta 1/3 de su dinero y pierde 2/3 de lo que le quedé. Le quedan al final

12 monedas. ;Cuantas monedas tenia al principio?
Problema 2

Una pieza de tela se tifie de la siguiente manera: 1/3 y 1/4 de ella de color negro y los
8 metros sobrantes de gris. ;Cuantos metros tenia la pieza?

Problema 3

Un mercader visita tres ferias; en la primera duplica su dinero y gasta treinta monedas
de oro, en la segunda triplica su dinero y gasta 54 monedas de oro, en la tercera
cuadruplica su dinero y gasta 72 monedas de oro. Al final le quedan 48 monedas de
oro. ;Con cuantas monedas empez6 su recorrido por las ferias?

Problema 4

Un carpintero accede a trabajar con las siguientes condiciones: recibira 5.50 por cada
dia que asista a trabajar y €l pagara 6.60 cada dia que falte a trabajar. Al final de 30
dias termind "tablas", es decir, recibi6 tanto dinero como el que pagd. ;Cuéantos dias
asistio a trabajar y cuantos falt6?

Problema 5

Para lograr que su hijo se interesara en el estudio de la aritmética el padre le ofrece lo
siguiente: le pagara 8 céntimos por cada problema que resuelva bien y le cobrard 5
céntimos por cada uno que esté mal resuelto. Al final de 26 problemas ninguno de los
dos le debe dinero al otro. ;Cuéntos problemas resolvié correctamente el hijo?

Problema 6

Un sirviente va a recibir 100 monedas de oro y una capa por un afio de trabajo.
Después de 7 meses decide dejar el empleo y recibe la capa y 20 monedas de oro.

Figura 1.12 Ejercicios de mateméticas para realizarse en el laboratorio de

computo.
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En el periodo que se menciona en este capitulo mantuve el funcionamiento del
equipo en la red y gestioné su reparacion consistente en cambio de unidades de 3
%", instalaciéon de lectores de CD en los equipos que no tenian, cambiando
monitores descompuestos o con fallas, cambio de discos duros, formateo e
instalacion de software, conexion a la red, configuracién de recursos compartidos
en el laboratorio de cémputo, apoyo técnico a las secretarias en las oficinas
administrativas, apoyo a los coordinadores en la presentacion de informacién a la
comunidad por medio de cafion, llenado y creacion de formatos diversos para la

subdireccion y montaje de exposiciones cada fin de ciclo escolar.

Conclusiones Capitulares.

En el periodo comprendido en este capitulo se plasma el quehacer cotidiano de
ser un administrador de red, quien gestiona recursos para el buen funcionamiento
del Laboratorio de computo, no es tarea sencilla cuando existe desinformacién en
mandos medios, y superiores, la finalidad de enriquecer el proceso educativo,
brindar a los alumnos los elementos béasicos de la tecnologia computacional
permitiéndoles apropiarse progresivamente de la tecnologia en su trabajo

personal.

Ampliar el horizonte de trabajo a los profesores a quienes imparti curso en varios

afos y a la comunidad que se inscribia en formacion tecnologica, con la intencién

de adquirir el uso de la tecnologia como instrumento cognitivo al utilizar Internet,
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enciclopedias y elaborando proyectos colaborativos, mediante presentaciones,

hojas de célculo y documentos diversos.

Y finalmente emplear la computadora como un atractivo instrumento de
aprendizaje para hacer las matematicas mas accesibles y mostrarle al joven
estudiante que en su mayoria las consideran dificiles que en realidad pueden ser

divertidas y que el limite es su creatividad.
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CAPITULO 2; 2004 A 2005
COORDINADOR DE ACTIVIDADES

TECNOLOGICASENLAE.S. T. b2.

42 de 86



INFORME DEL EJERCICIO PROFESIONAL COMO INGENIERO EN COMPUTACION EN ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS

A finales de diciembre del dos mil tres recibo una llamada para preguntarme si
queria ser parte del cuerpo directivo de un plantel que requeria integraciéon para
resolver diversos problemas internos y solidificar estrategias que apoyaran el

trabajo en esa escuela.

Me integré como parte de un cuerpo directivo a finales de enero del 2004, era
tiempo de poner en practica desde otra perspectiva o que se habia aprendido,
como no tenia compromisos ni gozaba de favores especiales me fue facil ser libre
en mi forma de proponer y de trabajar siempre con una linea marcada de
compromiso y de lealtad, sin dejar de lado el aprendizaje y apoyo que me
brindaron el subdirector Mario Espinosa Kaffie y el director Luis Granados Rico.
Ellos siendo mis autoridades estaban comprometidos en el hecho de beneficiar a
toda la comunidad educativa a la que perteneciamos, por ello logro descargar
paradigmas que son comunes de adquirir cuando se ingresa al puesto luego de
ser maestro por muchos afios y proponemos libremente una manera diferente de

gestionar en la escuela que es la primordial tarea de un coordinador.

Fungi en ése periodo como Coordinador de Actividades Tecnoldgicas siendo el
responsable de vigilar que los profesores de las diferentes actividades
tecnoldégicas cumplieran con los planes y programas reconocidos por la Secretaria
De Educacion Publica; en el caso de la Escuela Secundaria Técnica 52 “Luis
Alvarez Barret” a la que perteneci con ése puesto, las actividades tecnoldgicas en
dicho plantel eran las siguientes: Secretariado, Computacion, Industria del Vestido,

Carpinteria, Dibujo y Electricidad.
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Cuando se integra un docente al cuerpo directivo de un plantel se le da una
capacitacion béasica que comprende: el area operativa de coordinacién y la
normatividad vigente que rige el funcionamiento de las escuelas secundarias
técnicas, se explican en éste las actividades inherentes al puesto a desempefar,
el alcance de nuestro cargo y el tipo de subordinados que tenemos;.ése curso lo

recibi en la Secundaria Técnica 47 en el mes de febrero del 2004.

Cada profesor debia tener su plan de mantenimiento interno el cual se
supervisaba y constataba registrando en bitacora las actividades planeadas asi

como las realizadas.

El plan de mantenimiento interno se refiere al mantenimiento preventivo de los
equipos y herramientas que se encuentran en cada taller, los responsables de
cada taller como parte de la formacion integral de los alumnos les asignan tareas
de limpieza y cuidado de instalaciones y equipo, ya sea engrasado, apretado de
partes moviles, extraccion de residuos peligrosos en la operacion de maquinaria,

organizacion de herramientas dentro del taller, etc.

El plan de mantenimiento correctivo es establecido en una junta colegiada en la
que se manifiesta el estado del taller y sus componentes por ejemplo la reparacion
de las maquinas de escribir en ello influye la cotizaciéon de personal externo, el
tiempo de entrega, la ubicacion del area de reparacion; otro ejemplo es el que se

presento en la instalacion de las maquinas de coser en el taller de Industria del

44 de 86



INFORME DEL EJERCICIO PROFESIONAL COMO INGENIERO EN COMPUTACION EN ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS

vestido, que se realizé con personal de mantenimiento del plantel bajo mi asesoria
en el establecimiento de materiales requeridos, interconexion al centro de carga y
proteccion del cableado, y también de gran importancia la seguridad de manejo de

la maquinaria en el taller para personal y alumnos.

También otra de las funciones del Coordinador de Actividades Tecnoldgicas es
trabajar con el personal de apoyo quienes se encargan del mantenimiento y
limpieza del centro escolar, designar las areas de trabajo para que sean repartidas
de manera equitativa, gestionar los recursos necesarios para Su mejor
desempernio, lograr colaboracion entre ellos. Al mismo tiempo lograr esto con el
Coordinador de Actividades Tecnoldgicas del otro turno y mantener informado al
subdirector de las actividades realizadas para trabajar en equipo. Mantener un
trabajo en equipo no es cosa facil porque para ello se tiene que lograr liderazgo
para impulsar las tareas a realizar optimizando los recursos, crear un clima de

compaferismo y emprender la mejora continua en las actividades cotidianas.

Los diferentes estilos de liderazgo no son siempre cosa propia de todas las
personas, si bien existen lideres natos también existen los que se van formando
con la experiencia en el trabajo y la capacidad de entendimiento cuando se tienen
cursos o diplomados, en mi caso tuve que aprender de mis experiencias, de mis
autoridades inmediatas y aprovechar los conocimientos de profesores quienes me

impartieron un primer diplomado llamado “Gestion Escolar”
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Parte de lograr una buena funcién directiva tiene sus bases en saber mandar y se
complementa con la formacion académica; aprender a mantener mas de un
liderazgo que ayude a realizar las tareas diversas en el plantel se complementa en
mi caso por medio de dos diplomados en gestion, en éste capitulo menciono solo
el de Gestion Escolar, del mes de septiembre del dos mil cuatro al mes de junio
del dos mil cinco; los cursos modulares integraban: la organizacion escolar y
trabajo directivo, Liderazgo pedagdgico y Gestion escolar; encaminados a una
forma que sino es nueva si se plantea una forma diferente de trabajar en las

Secundarias Técnicas.

El tener un manejo de recursos humanos busca las mejores formas para lograr los
objetivos de la organizacion y de manera indirecta mejorar la calidad de vida de
los empleados. Sin embargo, debe tenerse especial cuidado en mantener un
equilibrio entre los niveles de satisfaccion de los empleados y los resultados
econdmicos de cada uno de ellos, ya que un alto nivel de la calidad de vida laboral

no garantiza el éxito econémico.

El area de recursos humanos tiene como propoésito mejorar las contribuciones
productivas del personal con la organizacion, promoviendo la responsabilidad de
los mismos desde un punto de vista estratégico, ético y social. Al concepto anterior
se le conoce como administracion de personal; en dicha administracion los
coordinadores se ven inmiscuidos aunque no sea su actividad primordial, como
Coordinador de Actividades Tecnoldgicas en una Escuela Secundaria Técnica no

se consigue que se incremente el sueldo de manera directa a los empleados que

46 de 86



INFORME DEL EJERCICIO PROFESIONAL COMO INGENIERO EN COMPUTACION EN ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS

tienen a su cargo tanto en el area administrativa como en la de servicios, pero en
reuniones de directivos se promueve la participacidon de una prestacion que se
tiene y consiste en ser el empleado del mes, con ello reciben una remuneracion
econdémica, por ello vigilar el desempefio y competencia del personal es
importante y motiva al empleado a continuar desempefiando de mejor forma sus

labores.

Por las razones que este mismo concepto plantea se han manejado diferentes
tipos de liderazgo para cumplir con las diferentes tareas en la escuela, los
satisfactores econdmicos no son la Unica motivacion para el personal de servicios
quienes generalmente son los que tienen una remuneracion menor por su trabajo,

pero el reconocimiento a su labor permite trabajar con mayor armonia.

En la figura 2.1 se muestra un ejemplo de asignacion de area de trabajo, no
solamente es redactar a las personas encargadas el memorandum de asignacion
de funciones a desempefiar a lo largo del ciclo escolar, es importante encontrar
una manera de entregarla para que desempefie de mejor forma su trabajo porque
algunas personas mantienen resistencia al cambio de autoridad inmediata y no
realizan sus funciones en la mejor forma. En realidad desempefian muchas mas
labores que las descritas en el memorandum cuando es necesario, por ejemplo
cubrir guardias en periodos de vacaciones, apoyar en los diversos eventos de la
escuela por comisiones en dias festivos, de diez de mayo, aniversarios de la
escuela, quema de bandera, etc., para ello también se les elabora memorandum

definiendo las labores a desempefiar en tales eventos.
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ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No.52
“LUIS ALVAREZ BARRET"

ASUNTO: ASIGNACION DE ACTIVIDADES Y
HORARIOS DEL CICLO ESCOLAR 2004-2005

MEXICO, D.F., A 27 DE FEBRERO DEL 2004
C. CARLOS SANCHEZ BARONA.

AREA: SERVICIOS.

TURNO: VESPERTINO.

PRESENTE.

Sirvase dar por enterada de su horario y actividades correspondientes a realizar en el ciclo escolar 2004 —
2005.

ACTIVIDADES DIARIAS DE LIMPIEZA AREAS DE MANTENIMIENTO

+Aulas 10, 11y 12.
+Oficinas
+Jardin frente oficinas.

dAulas 10y 11
+Coordinacion
4Oficina de Direccion y su secretaria.

+Sala de profesores.

+Pasillo normal del edificio “B”
+Coordinacién Académica y Tecnol6gica.
+Sanitarios personal (hombres)

+Escalera de emergencia (Edificio B)

Nota:

La limpieza, comprende.- Barrido y trapeado, limpieza de cristales y herreria de ventanas, columnas,
trabes y contraventeos, despintar graffitis.

El mantenimiento, comprende.- Sustituir lAmparas, balastros, contactos, apagadores y cables dafiados o
en mal estado; reparar y pintar mobiliario; eliminar fugas de agua.

Su horario de labores sera de lunes a Viemnes de las 13:30 a las 21:30 horas y las actividades a realizar
seran las aqui citadas mas otras que las autoridades del plantel le indiquen.

ATENTAMENTE

FILIBERTO PADRON PALACIOS COORDINADOR DE ACTVS. TECNOLOGICAS

Figura 2.1 Asignacion de horario y actividades a personal de servicios.

Como se ve en la figura 2.1 se aprecia un ejemplo de asignacion de areas para su

limpieza y mantenimiento, la revision de que el trabajo esté bien realizado se hace

de manera visual y periédica indicandole al personal si hay fallas en las funciones

desempeiadas y dando facilidad para que corrijan su trabajo.
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Como parte de otras funciones se tiene que crear un reporte de las evaluaciones
de alumnos por grupo, por grado y por afio, los alumnos de cada grado se
encontraban mezclados por grupos en los diferentes talleres y divididos en
secciones, antes de mi llegada se hacia a mano confiando en las estadisticas que
reportaba cada maestro en la parte posterior de cada cuadro de concentracion,
pero en este caso no se puede por la mezcla de alumnos de diferentes grupos en
cada taller y si algo no cuadraba se improvisaba y aunque suene mal era falseada
la informacion por la premura con que era exigida en la coordinacion de zona, una
solucion que propuse fue elaborar hojas de céalculo empleando férmulas para que
se facilite la obtencion de reportes y para ello el liderazgo y mantener relaciones
de colaboracién, logran con el personal administrativo un buen desempefio y la
entrega oportuna en cada bimestre de esos reportes y se minimizan los errores

que son a tiempo detectados y la coordinacion de zona tendra datos fidedignos.

Un ejemplo de hoja de captura se muestra a continuacion en la figura 2.2, asi
como la estadistica final que se presenta en coordinacion, mas adelante
gestionando con personal de la Direccion General de Escuelas Secundarias
Técnicas en el Distrito Federal dan la facilidad de extraer las bases de datos
exportandolas a Excel y asi solamente capturar una vez las calificaciones
haciendo un marcado y copiado a la hoja de calculo rapidamente se entregaban
los resultados sin duplicar el trabajo, esta tarea no es materia de definirse en éste
momento porque en aquel tiempo del 2004 los disefiadores de los sistemas en
Direccion General eran muy herméticos y no proporcionaban el acceso a los datos

por confidencialidad.
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Escuela Secundaria Técnica No. 52
“LUIS ALVAREZ BARRET"
Cuadros de Concentracién de Calificaciones Bimestrales Académicas y Tecnoldgicas

ESPARNOL MATEMATICAS HISTORIA
No. PROG [ bim 1 [ bim 2] bim 3] bim 4] bim 5 [ Prom | bim 1 ] bim 2] bim 3] bim 4 [ bim 5[ Prom [ bim 1 ] bim 2 bim 3] bim 4 [ bim 5 [ Prom
1 6 5 6 5.67 5 6 6 5.67 8 10 5 7.67
2 8 7 8 7.67 7 7 6 6.67 8 10 9 9.00
3 7 6 8 7.00 8 7 8 7.67 8 9 9 8.67
4 5 6 6 5.67 6 5 6 5.67 6 7 6 6.33
5 6 6 7 6.33 6 5 6 5.67 9 9 9 9.00
6 6 7 8 7.00 6 7 8 7.00 7 8 6 7.00
7 6 7 8 7.00 9 7 9 8.33 9 9 10 9.33
8 6 8 8 7.33 6 8 7 7.00 8 8 6 7.33
9 5 5 7 5.67 6 5 5 5.33 7 8 10 8.33
10 6 7 8 7.00 6 5 5 5.33 5 6 8 6.33
11 6 5 6 5.67 5 5 6 5.33 5 8 6 6.33
12 9 7 8 8.00 8 10 7 8.33 7 10 9 8.67
13 7 8 9 8.00 8 8 8 8.00 10 10 9 9.67
14 7 8 8 7.67 7 7 7 7.00 10 10 10 10.00
15 6 7 8 7.00 8 6 6 6.67 6 10 9 8.33
16 7 8 8 7.67 7 7 9 7.67 9 10 10 9.67
17 6 8 7 7.00 7 5 8 6.67 6 9 9 8.00
18 8 8 7 7.67 7 8 7 7.33 8 9 9 8.67
19 6 6 6 6.00 5 6 5 5.33 7 9 6 7.33
20 5 5 6 5.33 5 5 6 5.33 8 6 6 6.67
21 7 9 10 8.67 10 10 10 10.00 10 10 10 10.00
22 6 6 7 6.33 6 6 7 6.33 8 9 6 7.67
23 5 6 6 5.67 5 6 6 5.67 7 6 6 6.33
24 7 5 6 6.00 6 5 6 5.67 7 8 9 8.00
25 7 6 8 7.00 6 5 6 5.67 10 9 8 9.00
26 6 6 8 6.67 8 5 7 6.67 7 9 9 8.33
27 7 8 8 7.67 10 10 9 9.67 10 9 10 9.67
28 7 8 9 8.00 9 10 10 9.67 10 10 10 10.00
29 6 10 8 8.00 7 9 8 8.00 8 10 9 9.00
30 7 7 7 7.00 6 10 6 7.33 9 10 10 9.67
31 6 6 5 5.67 8 5 6 6.33 9 9 10 9.33
32 8 7 8 7.67 8 10 9 9.00 9 9 9 9.00
33 8 6 8 7.33 8 7 7 7.33 10 10 10 10.00
34 7 9 9 8.33 9 10 9 9.33 10 8 9 9.00
35 6 6 8 6.67 6 6 7 6.33 7 9 8 8.00
36 6 6 7 6.33 8 6 8 7.33 10 9 8 9.00
37 6 Baja Baja Baja Baja BAJA [Baja Baja Baja Baja Baja BAJA 7 Baja Baja Baja Baja BAJA
38 6 5 7 6.00 6 10) 7 7.67 7 9 7 7.67
39 6 5 6 5.67 6 6 6 6.00 6 7 7 6.67
40 7 6 7 6.67 6 5 6 5.67 8 8 7 7.67
41 6 7 8 7.00 8 7 10 8.33 9 9 6 8.00
42 6 7 7 6.67 6 5 6 5.67 8 9 9 8.67
43 7 5 6 6.00 5 5 6 5.33 7 8 6 7.00
44
45
46
47
48
49
APROBADOS 39 34 a1 0 0 34 36 28 39 0 0 28 a1 22 4 0 0 22
%APROB 90.70% 80.95%  97.62% #DIV/O! #DIV/O! 80.95% 85.71% 66.67% 92.86% #DIV/! #DIV/O!  66.67%  95.35% 100.00% 97.62% #DIV/O! #DIV/O! 100.00%
REPROBADOS 4 8 1 0 [ 8 6 14 3 0 0 14 2 o 1 0 0 0
%REPROB 930%  19.05%  238%  #DIV/O! #DIV/O! 10.05% 14.20% 3333%  7.14%  #DIV/0! #DIV/0!  33.33%  4.65%  0.00%  238% #DIV/O! #DIVIO!  0.00%
PROMEDIO 6.47 6.67 7.38 #DIV/O!  #DIV/O! 6.84 6.88 6.83 7.07 #DIV/O!  #{DIV/O! 6.93 8.00 8.79 8.19 #DIV/O!  #DIV/O! 8.33
POBLACION 43 42 42 0 0 42 42 42 42 0 0 42 43 42 42 0 0 42
BAJAS [ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 1 1 1 1 1

Figura 2.2 Formato de captura de calificaciones para obtencion de

estadisticas.

Lo mostrado en la figura 2.2 es un fragmento de la hoja de captura en la que se
van calculando los totales y las formulas afectan los resultados que se entregan a
coordinacion de zona, el formato lo establece la propia coordinacion; los totales
que se crean en las ultimas filas de cada hoja y por cada grupo proporcionan los

elemento para realizar la estadistica requerida; se capturaban todas las
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calificaciones de las materias bimestre tras bimestre y se tenia el promedio
individual de cada alumno segun su numero de lista que se podia verificar con un
impreso de cada grupo, se generaba asi mismo el porcentaje de aprobados,

reprobados, el nimero de bajas por cada grupo actualizando la poblacién.

A la derecha de cada materia se muestra el promedio que lleva cada alumno en
ella, es importante para pedirle al maestro plantear estrategias con alumnos que
llevan un promedio reprobatorio; una de éstas estrategias en las Escuelas
Secundarias es informarle al padre o tutor la situaciéon académica del alumno, si la
estadistica bimestral muestra alto indice de reprobacion de un grupo en particular,
se platica con el grupo para que si es necesario modifiquen su conducta y al
maestro se le proponen diferentes medios de ensefianza y no solo los

tradicionales.

También se pueden abordar problemas de aprovechamiento individual en caso de
alumnos que estén bien en todas las materias excepto en una y buscar su mejor
rendimiento en la o las que tenga bajo desempefio, el desglose general por turno
es el que se muestra el la figura 2.3 la poblacion sin duda cambia de bimestre a
bimestre y las asignaturas con mayor indice de reprobacion son observadas para
realizar de una o mas visitas técnico - pedagodgicas y detectar cual o cuales son
los problemas que se presentan en el desarrollo de las clases tanto de alumnos
como del profesor, también se muestran los valores finales por materia, por grupo,

grado, y turno en relaciéon a los aprobados, reprobados, promedio.
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CONCENTRADO DE APROVECHAMIENTO ESCOLAR 2004 - 2005 EST 52 VESP| 3er bimestre
TOTAL DE ALUMNOS 792
ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 52 APROVECHAMIENTO 93.23%
"LUIS ALVAREZ BARRETI" REPROBACION 6.77%
3er bimestre TURNO VESPERTINO CAL. PROMEDIO 8.09
TOTAL 45 TOTAL 45 TOTAL a4 TOTAL 45 TOTAL a4 TOTAL a4 TOTAL ALUMNOS[ 267
ler Grado 1A LUMNO! 1B LUMNO: 1C_ | ALUMNOS 1D LUMNO: 1E LUMNO: 1F LUMNO: 1ER GRADO
No. |No. |CAL. NO. |No. [CAL. No. |No. |CAL. NO. [No. [CAL No. [No. [CAL NO. [No. |CAL NO. | No. | %APR. | % REP.| CAL
MATERIA APR. |REP. [PRO. |% REP. |APR [REP. [PRO. |9 REP. |APR |REP |PRO. |%REP. |APR. |REP. |PRO. 9% REP. |APR |REP. |PRO. 9% REP. |APR |REP.|PRO. |% REP. APR. | REP. PRO.
EspAROL a1l a] soo| 8.89%| 41| 4| 7.78] 8.89%| 42| 2| 7.84] 4.55%] 39| 6| 8.04] 13.33%| 37] 7] 7.39] 15.91%| 37| 7] 8.55| 15.91%]|[ 237| 30| 88.76%|11.24%| 7.93]
MATEMATICAS 42| 3| 7.62| 6.67%] 45| o] 8.38 %| 39] 5| 6.80] 11.36%| 42 3| 6.78] 6.67%| 44] O] 820 0.00%| 42| 2| 8.05| a55%|| 254 13| 95.13%| 4.87%| 7.64]
ciEnciAS 35| 10| 7.02| 22.22%| 38| 7] 6.89 %| 35| o 7.30| 20.45%| 34| 11| 7.33| 24.44%| 39| 5| 7.73| 11.36%| 36| 8| 7.55] 18.18%|| 217| 50| 81.27%|18.73%| 7.30]
GEOGRAFIA 45] o] 829 0.00%] 45| o] 7.1i] o. 24| 0| 7.23| o0.00%| as| o] 7.82| 0.00%| 43| 1| 7.52] 2.27%| a4l 0 S,Ail 0.00%|| 266 1| 99.63%| 0.37%| 7.73
L EXTRAIERA 23| 2| 8.00| 4.44%| 45| 0| 829] 0.00%| 44] o] 8.25| 0.00%| 44 1| 88| 222%| 44| o] 7.91] 0.00%| 43| 1| 8.05| 2.27%]|| 263 4] 9850%| 1.50%| 8.11
e Fisica 45] o] o11] 0.00%| 45| o] 9.29] 0.00%| 44| o] 9.30] 0.00%| 45| o] 9.36] 0.00%| 44| 0 97_3' 0.00%| 44| o] 9.07] 0.00%|| 267] 0] 100.00%| 0.00%| 9.31
[rEs 5] o] 9.07] 0.00%| as| o] 8.20] 0.00%| 44| o] 8.59] 0.00%|] 45| o] 10.00] 0.00%| 44] o] 886] 0.00%| 44| o] 10.00] 0.00%]|[ 267 0] 100.00%| 0.00%| 9.12
[nsic_estaTa 4_2I 3| 791 6.67%) 43' 2| 7.47] _a4a%| aa] o 752] 0.00%] 45| o] 7.58] 0.00%| 42| 2| 7.50| a55%| 43| 1| 18| 227%|| 259 8| 97.00%| 3.000%| 7.71
[recnoLocia 42| 3| 816 6.67%] 45| o| s.18] 000%| 44| o] s61] o0.00%| 42 3| 818 6.67%| 42| 2| 8.23] 455%| 40| 4| 8.20] 9.09%|| 255] 12| 9551%| 4.49%| 8.26
[rorac 813 6.17%) 7.95] _3.21%] 7.94]_4.04%] 8.14] 593% 8.13]  4.29% 845 5.81%) 95.09%)| 4.91%| 8.12
TOTAL 46 TOTAL 45 TOTAL 47 TOTAL 45 TOTAL 44 TOTAL 44 | TOTAL ALUMNOS[ 271
20 Grado 2A_ | ALUMNOS 28 | ALuMNOS 2C | ALUMNOS 20 | ALumnos 2E_ | ALUMNOS 2F | ALUMNOS 20 GRADO
No. No. CAL. INO. No. CAL. No. No. CAL. NO. No. CAL. No. No. CAL. No. No. CAL. NO. No. % APR. % REP. CAL.
MATERIA apr. |rep. [pro. | rep. Japr |rep. |PrO. |orer. |aPr |reP |Pro. |%rep. |apr. |rep. |Pro. |wrep. |apr |rep. [pro. |wrep. |apr |rep. |pro. |wrep. | \pr | rep. PRO.
ESPAROL 43| 3| 7.08| 6520 42| 3| 831] 6.67%| 46| 1| 8.70| 2.13%| 44| 1| 867 2.22%| 41| 3| 8.43| 6.8206| 34| 10| 7.48| 22.73% | 250] 21| 92.25%| 7.75%| 8.26
MATEMATICAS 38| __8| 7.80] 17.39%] 40| 5| 7.33| 11.11%| 42| 5| 7.23| 10.6a%| 40| _ 5| 7.18| 11.11%| 41| 3| 8.25| 682% _33| 5| 7.86| 1136% | 240| 31| 88.56%| 11.44%| 7.61
CIENCIAS I 46] o] 861 000%| 45| O] 827] 000%| 43| 4| 785 851%| 40| & 23] 1| 830 227%| 39| 5| 7.30| 11.36% | 256] 15| 94.46%| 554%| 8.03
HISTORIA T 3] 3| 7.15| 6.526] 37| 8| 6.60] 17.78%| 38| ©O| 7.32| 19.15%| 36| 9 24| o| s20| oo00%| a1 3| 7.5_2|W 239 88.19%| 11.81%| _7.35
F_CivY ETIcA 38| 8| 8.02| 17.39%| 28| 17] 7.22] 37.78% 40| 7| _7.66| 1a.89%| 31| 14 22| 0| 8.&' 0.00%| 44| 0| 8.14] 0.00% | 225 83.03% 16.97%| _ 7.86
L EXTRANIERA a1] 5| 70| 10.87%| 32| 13| 6.89] 28.80%| 39| 8| 7.30| 17.02%] 41| 4 23] 1] 7.64_I 2.27%| 34| 10| 6.77| 22.73% | 230| 41| 84.87%| 15.13%| 7.14
E_FisicA 6] 0| 987 0.00%| 45| 0| 9.36] 0.00%| 47] 0| 9.81] 0.00% AEI 0 23] 0| o.75| 000%| 43| 1| 9.48| 2.27% | 270] I| _99.63%| 0.37%| 9.62
Erecnolocica | 45| 1| 7.93| 2.17% 43' 3| 787| 6.67%| 44] 3| 8.21] 6.38%| 40| 5| 8.00| 11.11%| 44| 0| 8.50] 0.00%| 42| 2| 7.86] 4.55% | 257] 14| 94.83%| 5.17%| 8.06
£ ARTISTICA 6] 0| 889 0.00%| 45| 0| B8 ﬁ' 0.00%| 47] 0| 9.45] 0.00%| 45| 0] 10.00] 0.00%| 44| 0| 10.00] 0.00%| 42| 2| 7.93] 4.55% | 269 2| 99.26%| 0.74%| _9.20]
I
[rorar 816 6.76% 7vﬁ| 12.10%) 8.17] 8.75%) 8.10] 10.62% 8.64] _2.02%) 7.82] _9.60%] 92%) 8%| _8.13
TOTAL a2 TOTAL a3 TOTAL a2 TOTAL a4 TOTAL a2 TOTAL a1 TOTAL ALUMNOS| 254
30 Grado 3A | ALumnos 38 | ALuMNOS 3C | ALUMNOS 30| ALumnos 3E_ | ALumnoOs 3F | ALumnos 3ER GRADO
No. [No. |CAL. NO. |No. |CAL. No. [No. |CAL. NO. |No. |CAL NO. [INo. |cAL. NO. [No. |cAL. No. No. %APR. | % REP.| CAL.
MATERIA APR. |REP. |PRO. |% REP. |APR |REP. |PRO. |%REP. |APR |REP |PRO. % REP. |APR. |REP. |PRO. |% REP. |APR |REP.|PRO. |% REP. |APR |REP.|PRO. |% REP. Apr. | REP. PRO.
[ESPAROL 41| 1| 738 2.38%| 43| 0| 7.84] 0.00%] 783|_4.76%| 43| 1| 8.18| 2.27%| 40| 2| 7.60| 4.76%| 41| o] 8.71] 0.00%]|| 248 6| _97.64%| 2.36%] 7.92]
MATEMATICAS 39| 3| 7.07] 7.14%| 35| 8| 7.12] 18.60% 6.88] 7.14%| 39| 5| 7.00| 11.36%| 34| 8| 6.62| 10.05%| 28| 13| 6.68] 3L.71%|| 214] 40| 84.25%]| 15.75%| _6.90
HISTORIA a1] 1| 819| 2.38%| 43| 0| 8.56] 0.00% 7.12| 2381%| 39| 5] 7 oE'ﬂ% 20| 2| 7.45| a76%| 38| 3| 8.10| 7.320%|| 233 21| 91.73%| 8.27%)
F_Civy ETicA 34 3| _8.07] 9.52%) W' 5| 8.33| 11.63% 857] 0.00%| 37| 7] 8.30| 1591%| 35| 7| 8.05] 16.67%| 35| 6| 7.51] 14.63%|| 225 88.58%| 11.42%)
Fisica 38| 4] 77| 952%| 43| of 881 %) 7YA§| 11.00%| 44| 0| 898| 000%| 35| 7| 7.81| 1667%| 32| 9| 6.78| 21.95%]|[ 229 25| 90.16%| 9.84%
QUiMIcA 37| 5| 7.19| 11.90%| 42| 1| 7.56] 2.33%] 750 7.14%| 40| 4] 7.00| 9.09%| 37| 5| 7.19] 11.00%| 39 2| 7.00] 488%|| 234] 20| 92.13%| 7.87%
L EXTRANIERA ?El 7] 690 16.67%] 40| 3| 7.44] 6.98%) 743]_952%| 41 3| 7.32| 6.82%| 38| 4| 731] 952%| 39| 2| 7.27] 488%|| 231 23| 90.94%| 9.06%
[~ opcionaL A1] 1| 7.67| 2.38%| 39 4 7,2_6| 9.30%) Iﬁ' 7.14%| 43| 1| 868 2.27%| 35| 7] 7.17| 16.67%| 41| O] 9.00] 0.00%]|[ 238 16| 93.70%| 6.30%
£ ARTISTICA 42| o[ o z_s| 0.00%| 41| 2| 923 4.65% 9.62] _0.000%| 43 1| 989| 227%| 35| 7] 7.50| 16.67%| 41| 0] 10.00| 0.00%]|[_244| 10| 96.06%| 3.94%
E_FisicA 2] o] 9.74] 0.00%| 43| 0| 9.37] 0.00% 9.67] 0.00%| 44| O] 9.43| 000%| 42| 0| 950] 0.00%| 41| O] 97i] 0.00%|| 254 0] 100.00%]| 0.00%]
Etecnolocica | 41] 1| 8. ﬁ'ﬁ% 1| 2| 8.65| 4.65%) s.ﬁl 0.00%| 42| 2|_8.05 T' 3| 833| 7.1a%| 41| 0| 866] 0.00% W' 8| _96.85%| 3.15%] 8.42|
[roTac | 791 5.84% 8.20] _5.29%) 801 6.49%) | 8.17] 599% | 7.68| 11.26%) 813 7.76% | 93%) 7%|__8.02|
Reporto: Filiberto Padron Palacios

Coordinacion

Figura 2.3 Concentrado de aprovechamiento escolar del turno vespertino.

El coordinador de Actividades Tecnoldgicas es también responsable de la
realizacion de los simulacros, de conato de incendio, amenaza de bomba y sismo,
para lo cual debe planear de manera anual, realizar los simulacros, administrar los
recursos necesarios para las brigadas, gestionar los cursos y preparacion de los
integrantes de cada brigada y rendir informes trimestrales de estas acciones al
mismo tiempo que registrarlo en la carpeta que se reporta a la ahora Secretaria de

Proteccion Civil.

Mostrar aqui todos los diferentes formatos seria excesivo y no es materia del

presente trabajo por ello solo mostraré algunos que considero seran de los mas
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representativos tales informes se plantean con el nombre de anexos sin que esto
implique ser parte adicional de un informe, los formatos se establecen por parte de
la coordinacion de zona y la Direccidn General de Escuelas Secundarias Técnicas;
hecha esta aclaracién mostraré el anexo 1 que es el acta constitutiva de la unidad
interna de proteccidn civil, se ejemplifica en las figuras 2.4 a la 2.6, en él se
organiza la informacion de las diferentes brigadas, se obtienen los datos
referentes a direccion y teléfono de los integrantes de cada una de ellas, se

manifiesta esta acta ante la coordinacion de zona correspondiente.

En el anexo 4 se elabora el informe trimestral de simulacros en donde se
especifican las actividades planeadas y realizadas de cada uno de los ejercicios
del simulacro durante los tres meses correspondientes a tal reporte, se muestran

en las figuras numero 2.7 hasta la figura 2.10.

En el anexo 5 correspondiente al analisis de riesgos internos el cual se elabora
luego de una inspeccion en el plantel de las instalaciones, tales como
hidrosanitaria, eléctrica, estructural, en escaleras, riesgos no estructurales, de gas,
de equipamiento contra desastres y emergencias, de sefalizacion y de material

para brigadistas; este anexo es mostrado en las figuras 2.11 ala 2.14 .

Los anexos tienen una vigencia en la carpeta y se debe conservar la del afio
anterior, los simularos se realizan una vez al mes, en ocasiones la Coordinacion
de Zona envia via enlace que es un llamado telefénico al plantel de la hipétesis del

simulacro, en septiembre se reporta el Macro simulacro el mismo dia.
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ANEXO 1
SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

PROGRAMA NACIONAL DE PROTECCION CIVIL Y
EMERGENCIA ESCOLAR

ACTA CONSTITUTIVA DE LA UNIDAD INTERNA DE

PROTECCION CIVIL Y EMERGENCIA
ESCOLAR

En la Ciudad México., siendo las _16:00 horas del dia _ 22 de _Agosto_ de 2004
en el local que ocupa la Secundaria Técnica No.: 52 "LUISALVAREZ
BARRET", Turno Vespertino _ ubicada en: Calle Av. Chilpancingo sur No.__S/N____
Col. ___U. H. Ermita Zaragoza_  C.P.__15610__, Delegacion __|ztapalapa , Tel.
57634366_, Tipo de sostenimiento __ Eederal , No. de Alumnos_ 840_ No. de

Bersonal docente _45_, No. de personal no docente _21 .

Se reunieron los maestros, trabajadores, alumnos, padres de familia y miembros de la
comunidad circundante del plantel, para actualizar formalmente la Unidad Interna de
Proteccion Civil y Emergencia Escolar, con fundamento en la normatividad vigente. ----

En uso de la palabra, el Responsable de la Escuela Secundaria Técnica No. 52 “LUIS ALVAREZ BARRET” Luis Granados Rico
explicd la naturaleza, significado y funciones de la Unidad Interna de Proteccién Civil y Emergencia Escolar, que por este conducto
se constituye, con el propésito de efectuar acciones de prevencion, auxilio y recuperacién ante la presencia de desastres naturales
y/o humanos, con el fin de prevenir sus consecuencias o en su caso mitigarlas.

Objetivos.
Establecer, ejecutar y evaluar permanentemente el desarrollo de las actividades
contenidas en el Programa Nacional de Proteccié n Civil y Emergencia Escolar, asi
como implantar los mecanismos de coordinacion, con las dependencias y organismos
publicos, privados y sociales que conforman en Sistema Nacional de Proteccion Civil,
particularmente realizando actividades que conduzcan as alvaguardar la integridad
fisica del personal y de las instalaciones del plantel.
Integracion

Figura 2.4 Inicio del Acta Constitutiva de La Unidad Interna de Proteccion
Civil y Emergencia Escolar de la Escuela Secundaria Técnica No. 52 (Anexo

1) en la modalidad de Actualizacion.
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ANEXO 1

FUNCION NOMBRE DOMICILIO | TELEFONO | FIRMA
PART.
COORDINADOR DR. LUIS GRANADOS | VALLE DE JUCAR ESQ.
RESPONSABLE RICO EDIF. A 7 -401. BUGAM-
DE LA UNIDAD BILIASARAGON.VALLE | 57639866
|NTERNA ECATEPEC DE
MORELOS EDO DE
MEXICO C.P. 57100
SUPLENTE DEL Manuel Doblado Lt. 8 Mz | 57 38 54 03
COORDINADOR | FILIBERTO PADRON |t op. so606
PALACIOS
BRIGADAS
FUNCION NOMBRE DOMICILIO | TELEFONO | FIRMA
PART.
DE Av. 559 # 89 U. |57 60 98 78
COMUNICACION |VICTOR MANUEL Aragén D.F. C.
SAMANO TOVAR P. 07969
SUPLENTE Manuel A Camacho Lt | 57 63 98 66
FRANCISCO Sagitario 8 Ecatepec C.
RAMIREZ RAMIREZ | P57
DE PREVENCION Hidalgo 67 Col. |57 65 72 56
Y COMBATE DE |ALFREDOP  EREZ|Raul Romero
INCENDIOS CORNEJO
SUPLENTE \éa"et: ifcoaﬂ Vi 63 200119 37
uetz V4
Cﬁ,"i@NDO RICO Lt. Dpto 303 Col
Fuentes de Aragon
Ecatepec.
DE PRIMEROS CALLE 4 DE
AUXILIOS OSCAR RAUL AGUILAR | o1t 13 oL 16 b
SEPTIEMBRE 58373109
ECATEPEC
SUPLENTE Norte 3# 110 |57 359543
ROSA MARIA ALCON | Col. Central
GARCIA
DE BUSQUEDA Y Sahuaripa # 61 |55 52 88 85
RESCATE MIGUEL GUZMAN Col Alvaro
LARA Obregén
SUPLENTE Coliflor # 10 56 42 64 53
IRMA ISABEL Col. Granjas
VICENTE CELIS México
DE EVACUACION |ROBERTO ACOSTA | Av. Higueras |57 79 44 16
DE INMUEBLES | ANDRADE Mz. 16 Lt. 2
Col. Poligono 1
SUPLENTE GUERRERO Amacuzac 889 |56 34 36 70
GUZMAN YOLANDA | San Andrés
Tetepilco

Figura 2.5 Segunda parte del Acta Constitutiva de La Unidad Interna de

Proteccion Civil y Emergencia Escolar de la Escuela Secundaria Técnica No.

52 (Anexo 1) Direccién, teléfono y firma de integrantes.
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ANEXO 1

La Unidad Interna de Proteccion Civil y Emergencia Escolar manifiesta su compromiso para el

cumplimiento de la normatividad y funciones que le sean encomendadas.------------

Los integrantes de la Unidad extenderan una cordial invitacién a los padres de familia, instancias y

vecinos circundantes al plantel, para colaborar con las actividades inherentes al desarrollo del

programa.

Funciones:

Corresponde a los miembros de la Unidad Interna de Proteccion Civil y Emergencia Escolar llevar

a cabo las siguientes funciones:
Integrar y constituir formalmente la Unidad Interna de Proteccion Civil y Emergencia

Escolar

Formular el Programa Interno de Proteccion Civil.
Elaborar el Calendario de Actividades.
Elaborar el Diagnoéstico de Riesgos Internos del plantel.

Elaborar el Diagnéstico de Riesgos Externos del plantel
Elaborar Directorios e Inventarios
Elaborar un Censo de la Poblacién que ocupa el plantel
Promover la adquisicién y colocacion de sefialamientos de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la Norma Mexicana NMX-S-017-1996-SCFI.---------------
Establecer acciones permanentes de mantenimiento preventivo y correctivo de las
instalaciones y equipo de seguridad del plantel.
Aplicar las normas de seguridad que permitan reducir la incidencia de riesgos al
personal y bienes de la Unidad Administrativa en general.
Promover la adquisicion y colocacién de equipo de seguridad en el inmueble
ocupado por el plantel.
Promover la imparticion de cursos de capacitacion a los integrantes de la Unidad
Interna de Proteccidn Civil.
Elaborar y distribuir material de difusion del Programa de Proteccion Civil y
Emergencia Escolar, en la escuela.
Realizar ejercicios y simulacros en el plantel, de acuerdo con los planes de
emergencia y procedimientos metodoldgicos previamente elaborados para cada desastre.------------

Los integrantes de la unidad se responsabilizan de la veracidad de los datos asentados en el
soporte documental que servird de sustento para la evaluacion del desarrollo del Programa

Interno.
La duracion del cargo de los miembros de la Unidad Interna sera por un afio, a partir de la firma de
la presente acta, concluyendo sus funciones al término del mismo.------------------- La presente acta

en original sera validada con las firmas de todos sus integrantes, en presencia del supervisor
designado para tal efecto.
Recibida la informacion y resueltas las dudas y peticiones de aclaracion hechas por los presentes,
se firma el acta constitutiva, en el lugar y fecha indicados, siendo las __16:30 _ horas.----------------

Figura 2.6 Tercera parte del Acta Constitutiva. Funciones de La Unidad
Interna de Proteccion Civil y Emergencia Escolar de la Escuela Secundaria

Técnica No. 52 (Anexo 1).

En la tercera parte del Anexo 1, Figura 2.6, que es la definicion de funciones y
duracion de cada brigada, los integrantes de la Unidad Interna de Proteccion Civil

y Emergencia Escolar deben firmar al calce de la hoja para darle validez oficial.
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€

EDUCACION PUBLICA OFICIALI'A MAYOR

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
DIRECCION DE SEGURIDAD Y PROTECCON CIVIL

ESCUELA: _ESCUELA SECUNDARIA TECNICA NO52 “LUIS ALVAREZ
BARRET” RESPONSABLE DEL PLANTEL: LUIS GRANADOS

RICODOMICILIO: Calle Av. Chilpancingo sur No. _S/N Col. U. H.

Ermita Zaragoza C.P. 15610 , Delegacién _ lztapalapa ., Tel.
57634366

FECHA DE ELABORACION: 31 OCTUBRE DE 2005

TURNO VESPERTINO

INFORME DE ACTIVIDADES CORRESPONDIENTE AL: [PRIMER TRIMESTRE DEL
CICLO ESCOLAR: 2005-2006

FECHA DE ENVIO
DEL SOPORTE
DOCUMENTAL A LA
ACTIVIDAD REEEEQSKE)N DIRECCION. DE | OBSERVACIONES
PF\’OTECCION CIVIL
(VIGENCIA MAXIMA 1
ARO)
1.- Elaboracidn del
calendario de 12-SEPTIEMBRE- 31-0CTUBRE-2005 SE ANEXA
actividades del 2005
P.1.P.C. y E.E. para
el ciclo escolar
vigente.
2.- Elaboracién o
actualizacion del | 5o.AcosT0-2005 31-0CTUBRE-2005 ACTUALIZADA
acta constitutiva de
la Unidad Interna
de Proteccion Civil
y Emergencia
Escolar
3.- Elaboracion o
actualizacion del 17-SEPTIEMBRE- 31-0CTUBRE-2005 ACTUALIZADO
Programa Interno 2005
de Proteccion Civil
y Emergencia
Escolar

Figura 2.7 Primer informe Trimestral de Actividades de La Unidad Interna de
Proteccidn Civil y Emergencia Escolar de la Escuela Secundaria Técnica No.

52 (Anexo 4).
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ANEXO 4

ACTIVIDAD

FECHA DE
REALIZACION

FECHA DE ENVIO
DEL SOPORTE
DOCUMENTAL A LA
DIRECCION DE
PROTECCION CIVIL
(VIGENCIA MAXIMA
1 ANO)

OBSERVACIONES

4.-Elaboracién o
actualizacion de
analisis de

riesgos internos.

17-SEPTIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

VIGENTE

5.- Elaboracién o
actualizacion de
andlisis de riesgos
externos.

17-SEPTIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

VIGENTE

6.- Elaboracion o
actualizacion del
Directorio de
Integrantes de la
Unidad Interna de
Proteccién Civil y
Emergencia
Escolar

20-AGOSTO-2005

31-0CTUBRE-2005

ACTUALIZADO

7.- Elaboracioén o
actualizacion
del Directorio
de Instituciones
de Apoyo
Externo.

18-SEPTIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

ACTUALIZADO

8.- Elaboracién o
actualizacion del
Inventario de
Recursos Materiales
disponibles para
Proteccion Civil y
Emergencia Escolar.

18-SEPTIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

ACTUALIZADO

9.- Integracion o
actualizacién del
Censo de la poblacién
fija que labora en el
plantel.

29-AGOSTO-2005

31-0CTUBRE-2005

ACTUALIZADO

10.- Revisién y
colocacion de
sefializacion de
Proteccion Civil en la
escuela.

18-SETIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

REVISION Y REPOSICION
DE CROQUIS EN TODAS
LAS AULAS, TALLERES,

LABORATORIOS Y
OFICINAS

11.- Elaboracién del
Programa de
Mantenimiento
preventivo y/o
correctivo de las
instalaciones y
equipo del plantel.

20-AGOSTO-2005

31-0CTUBRE-2005

RECARGA DE EXTINTORES

Figura 2.8 Continuacién del Primer informe Trimestral de Actividades de La

Unidad Interna de Proteccion Civil y Emergencia Escolar de la Escuela

Secundaria Técnica No. 52 (Anexo 4).
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Anexo No. 4

ACTIVIDAD

FECHA DE
REALIZACION

FECHA DE ENVIO DEL
SOPORTE DOCUMENTAL A
LA DIR. DE PROTECCION
CIVIL
(VIGENCIA MAXIMA 1 ANO)

OBSERVACIONES

12.- Establecimiento o
actualizacién de normas para el
control de acceso a las
instalaciones, uso obligatorio de
gafetes, regulacion de uso de
aparatos eléctricos y control de
acceso a zonas restringidas (en
caso de contar con ellas).

19-SEPTIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

SE ANEXA

13.- Adquisicion e instalacion del
equipo necesario para Proteccién
Civil y Emergencia Escolar.

17-SEPTIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

NO HUBO
ADQUISICIONES

14.- Cursos de capacitacion
impartidos a los integrantes de la
Unidad Interna de Proteccidn Civil y
Emergencia Escolar.

31-0CTUBRE-2005

NO SE HAN TOMADO
EN ESTE TRIMESTRE

15.- Distribucién de
material impreso y/o
audiovisual para difusion
del Programa Interno de
Proteccion Civil y
Emergencia Escolar.

08-SEPTIEMBRE-
2005

31-0CTUBRE-2005

DIFUSION DE
TRIPTICOS EN CLASES
DE ORIENTACION Y
TUTORIAY EN
CEREMONIA CIVICA

16.- Realizacion de ejercicios y

29-AGOSTO-2005

31-0CTUBRE-2005

SE ANEXAN MINUTAS Y

cédigos de alertamiento
especificos para cada
fendémeno perturbador a
que esté expuesto el
plantel.

2005

simulacros. 19-SEPTIEMBRE- EVALUACIONES
2005
31-OCTUBRE-
2005
17.- Establecimiento de 17-SEPTIEMBRE- | 31-0CTUBRE-2005 ACTUALIZADO

Figura 2.9 Continuacién del Primer informe Trimestral de Actividades de La
Unidad Interna de Proteccion Civil y Emergencia Escolar de la Escuela

Secundaria Técnica No. 52 (Anexo 4).
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Anexo No. 4

FECHA DE ENVIO
DEL SOPORTE
DOCUMENTAL A
FECHA DE LA DIR. DE
S CULLRa) REALIZACION | PROTECCION CIVIL
(VIGENCIA MAXIMA
1 ANO) OBSERVACIONES
18.- Elaboracién o
actualizacion de 22-SE2‘(IJ’BE5MBRE- 31-0CTUBRE-2005 ACTUALIZADO
planes de
emergencia
especificos para
cada fenémeno
perturbador a que
esté expuesto el
inmueble.
19.- Establecimiento de
medidas para la 22-SE|2&E5MBRE- 31-0CTUBRE-2005 ACTUALIZADO
evaluacion de
dafios.
20.- Establecimiento de
medidas para 22-SEIZ'(IJ’IOI§_)MBRE- 31-0CTUBRE-2005 ACTUALIZADO
retorno a la
normalidad.
RESPONSABLE DEL PLANTEL: NOMBRE Y FIRMA:

DR LUIS GRANADOS RICO

Figura 2.10 Continuacién del Primer informe Trimestral de Actividades de La
Unidad Interna de Proteccion Civil y Emergencia Escolar de la Escuela
Secundaria Técnica No. 52 (Anexo 4).

En el caso del anexo 4 quien firma es el responsable de la unidad, es decir el
Director del plantel aunque la elaboracion se realice en la Coordinacién de

actividades Tecnoldgicas y se establecen cada trimestre en éste anexo los
pormenores de los ejercicios y simulacros con fechas actualizadas.
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Figura 2.11 Analisis de Riesgos internos de la Escuela Secundaria Técnica

No. 52 (Anexo 5).
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4.- Condiciones de las escaleras de servicio: ANEXO 5
Descripcion de las sill no Estado actual: Presentan los silno Material de
Escaleras de servicio: Bueno | Regular || Malo | Pésimo siguientes dafios: Construccion:
Escaleras homogéneas X X anclaje Concreto
Cuenta con barandales X X Deformacion armado
Cuenta con pasamanos X X Superficie lisa Acero
Cintas antiderrapantes X X Agrietamiento Acero y madera
lluminacioén artificial X X Fractura Madera
Condiciones de las escaleras de emergencia:
Descripcion de las sil no Estado actual: Presentan los silvo Material de
Escaleras de emergencia Bueno || Regular || Malo Pésimo Siguientes dafos: Construccion:
Escaleras homogéneas anclaje Concreto
Cuenta con barandales X X Deformacion armado
Cuenta con pasamanos X X Superficie lisa Acero
Cintas antiderrapantes Agrietamiento Acero y madera
lluminacioén artificial X X Fractura Madera
5.- Riesgos no estructurales: (Interior del Inmueble)
Elemento a evaluar: Nivel de riesgo: Medida preventiva a realizar : Observaciones:
Ninguno Intermedio || Alto
Objetos que puedan
caerse, volcarse, X
deslizarse
Ventanas y canceles X REVISAR PERIODICAMENTE
de vidrio Y HACER CAMBIOS PERTINENTES
Liquidos téxicos X
o flamables
Plafones X
6.- Servicios de Instalacion: "****
Eléctrica: Condiciones de |2 instalacion: Medida preventiva a realizar : Observaciones:
Bueno Regular Malo || No hay

Tablero eléctrico X REVISAR PERIODICAMENTE CAMBIAR PASTILLAS
Cableado X TERMOMAGNETICAS
Contactos X REVISAR PERIODICAMENTE CAMBIO
Lamparas X REVISAR PERIODICAMENTE S| FUERA NECESARIO
Lamparas de emergencia X REVISAR PERIODICAMENTE

Detectores de humo

Aire acondicionado

Planta de emergencia

2

Condiciones de la instalacion:

Hidrosanitaria: Medida preventiva a realizar : Observaciones:
Bueno Regular Malo || No hay
Tuberia X
Muebles sanitarios X CAMBIO Y AJUSTE SI ES
Bomba hidraulica X NECESARIO
Depésito de agua X CAMBIO DE SAPOS
Toma siamesa
Drenaje X DESASOLVE SI REQUIERE | CON DELEGACION
Cisterna X LAVADO C/ 6 MESES CON DELEGACION

Bombeo para hidrantes

Fugas de agua

REVISAR PERIODICAMENTE

Figura 2.12 Continuacién del Analisis de Riesgos internos de la Escuela

Secundaria Técnica No. 52 (Anexo 5).
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Condiciones de la instalacion: ) ) ) )
Gas: Medida preventiva a realizar : Observaciones:
Bueno Regular Malo || No hay

Instalacion de tuberia
Tanque de cilindro X REVISION PARIODICA
Tanque de gas estacionario
Fugas de gas

7.- Sistema de alertamiento:

Sistema de Silbatos | Campana || Chicharras || S.A.S. Otros Ninguno Observaciones:
Alertamiento: X X RADIOS
8.- Equipos contra Incendio:
Descripcion Hay en No. de extintores por edificio: Namero Capacidad en Kilogramos: Se Que
del equipo: | existencia: | va [z aic] an] s 6| 7iof ] onfrod  Total: 2 [ a5 | 6 [ 9 [ reqieren]|canisas
[ Exintores | x | no |1 J1fajafafaf | L6 | [x @ [ [ fsifwf |
Componentes: PQS Gas CO Condiciones Mandémetro Marchamo Seguro Fecha de recarga:
X de uso: | Malo || Tiene |Notiene Tiene |Notiene
Descripcion Hay en No. de hidrantes por edificio: Nimero Tienen Tienen Tienen
del equipo: | existencia: | ua [|2s]|aic] 4| €] e || iaf ]| onfliorf]  Total Gabinete Manguera Chiflon
[ Hirantes | st [ wo f [ J 0 J [ J U1 [ | Lsi | noJ si| nof sif no]

9.- Equipo de Zapa:

Palas | Picos | Hachas || Cuerdas | Barretas ||Tienen Gabinete: Observaciones:
4 2 1 1 1 sx| | no

Equipo de Zapa:

10.- Salida de emergencia:

Salidas de Cuantas hay Fécil Estan Tienen luz de ) . )
; ) : o ) Medida preventiva: Observaciones:

emergencia: en existencia: aCCeso. Sefializadas: emergencia:

3 x | No | x N f x| No

11.- Sefializacion:
Descripcion del Hay en Estan - Cantidad
~ . Condiciones de uso: .
sefialamiento: Existencia: Colocados: faltante: Observaciones:
Si || No Si || No | Bueno || Regular" Malo

Hidrantes X
Extintores X X X
Alarma sismica X X X
Salida de emergencia X X X
Rutas de evacuacion X X X
Zona de proteccion X X X
Zona de concentracion X X X
No fumar X X X
Area restringida X X
Botiquin X X X
Escaleras X X X
Médulo de informacion
Portar gafetes X X X
Registro de visitantes X

Figura 2.13 Continuacién del Analisis de Riesgos internos de la Escuela

Secundaria Técnica No. 52 (Anexo 5).
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12.- Integracion de Brigadas: ANEXO 5
Descripcion de la Brigada: Es{é eyt .NO' .de Observaciones:
Si No || Brigadistas:
Primeros auxilios X 2
Prevencion y combate de incendios X 2
Evacuacion de inmuebles X 2
Blisqueda y rescate X 2
Brigada de seguridad X 2
Brigada de comunicacion X 2

13.- Vestuario para Brigadistas:

Descripcidn de la Brigada: Inventario del vestuario para brigadistas: '
Gorras ||Cascos || Botas || Guantes || Chalecos || Brazaletes | Otros: I Observaciones:
Primeros auxilios X X X
Prevencion y combate de incendios X X X X
Evacuacion de inmuebles X X X X
Blisqueda y rescate X X X
Brigada de seguridad X X X
Brigada de comunicacion X X X
Elaboro: Firma:

Nombre: FILIBERTO PADRON PALACIOS
Cargo: COORDINADOR TECNOLOGICO

ANEXO 5

Figura 2.14 Continuacién del Analisis de Riesgos internos de la Escuela

Secundaria Técnica No. 52 (Anexo 5).

Cuando se realiza la evaluacion de riesgos internos y externos del plantel se
elabora con personal capacitado de Direccion General, de la Coordinacion de
zona 0 personal operativo de la Secretaria de Proteccion Civil, es importante
verificar que se cumplan las trece areas de revision, que describe vestuario de
brigadas y la integracién de brigadas hasta el analisis de espacios fisicos en el

interior del plantel; al finalizar el Coordinador Tecnologico firma el anexo 5
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En nuestro equipo de trabajo se mostro habilidad para atender de manera célida a
todo cuanto entraba a nuestras instalaciones, muchas obras se realizaron, se
embellecio la escuela, en el transcurso de casi treinta aflos muchas cosas eran
inamovibles, la nueva direccion creia en dejar crecer, tener buena apariencia,
pues de ella nacieron cosas bellas como hermosear los jardines, cambiar el
alumbrado del patio, automatizar la puerta para los vehiculos, gestionar ante la
delegacién politica la construccion de una aula multimedia, arreglar el sistema de

bombeo de agua pluvial hacia el exterior en temporada de lluvia, etc.

Como siempre en toda organizacion no todos los involucrados colaboran en los
proyectos o se unen al trabajo en equipo, el costumbrismo o tal vez la rutina acaba
con las ganas de muchos de aceptar cambios, al verse arrinconados los que no
querian colaborar en el proyecto de crecimiento y mantenimiento se quedaron
fuera, la integracion del personal se dio de manera paulatina, uno de esos dias
alguno de los que se niegan a cambiar sus paradigmas despertaran aislados y no
les quedara de otra que apartarse a la luz de que la nueva escuela se esta
gestionando de una manera diferente en la que la comunidad escolar va mas alla
de la que encontramos en un aula, es decir no s6lo son maestros y alumnos, es el
conjunto de padres de familia, de alumnos, del entorno, autoridades, docentes y

personal administrativo y de apoyo.

Las ideas innovadoras, que no nuevas, brillan, deslumbran a quienes no pueden

enfocar sus ojos a la luz de la razon, desde entonces quiero tomar no solo un
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estilo de liderazgo porque la situacion y el tipo de persona asi lo exige, que se

cumplan las metas que formemaos por conviccién y no por obligacion.

El cambio de actividades implica utilizar estrategias de liderazgo, para que se
desemperfien acciones encaminadas al cumplimiento de las tareas; resolucion de
conflictos con el personal para mantener buenas relaciones y emplear la sinergia
en el centro escolar, busqueda de alternativas a la gestion segun el puesto para el

bienestar de la comunidad; éstos son los nuevos retos en la funcion directiva.

En una institucion podran llevarse a cabo decisiones importantes en consenso
luego de mostrar que las acciones tienden a una mejora continua de la escuela en
su conjunto cosa que no es facil debido a la costumbre de la relacion entre
autoridad y subalternos, no se dara si nosotros como lideres no captamos la
inquietud de la comunidad, la responsabilidad es alta ante las acciones a llevar
porque implican cambio de paradigmas, no quiero quedarme solo como un
cuidador de la infraestructura ni dejarme absorber por el mar de informes,
estadisticas, reportes y cuestiones administrativas a la que somos sometidos por
el apabullante costumbrismo de ser operativo de escritorio, también quiero aportar
en el ambito pedagdgico, que se note la mano de no sélo un maestro frente al
grupo, que no solo hablen los papeles de reconocimiento al deber, ya urge
entregarse por completo a levantar la moral de los maestros decirles que no es
inatil su esfuerzo; como no tengo las medallas necesarias para regalarlas, mejor
es ascender en conjunto que escalar pisando indiscriminadamente a los que se

encuentren a tu mando,
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Conclusiones Capitulares.

La experiencia que me deja ser coordinador de Actividades Tecnoldgicas es sin
duda muy grata y formativa, en esta funcién es cuando realmente alcanzo a
implementar estrategias de trabajo en equipo; el trato con personal me hace
reflexionar en una mejor forma de gestionar los recursos necesarios del personal,
debido la ausencia del coordinador de actividades académicas del plantel estuve a
cargo de la Coordinacion de Actividades Académicas durante nueve meses,
muchas de las acciones ejecutadas para que la escuela cumpliera con las
necesidades que exige la Coordinaciéon de Zona y la Direcciébn General debia
resolverlas; con el trabajo en conjunto de subdireccion, direccion y coordinaciones

del turno matutino se cumplié ente las autoridades competentes.

Las actividades realizadas fueron de ayuda para saber realizar el trabajo de la
coordinacion académica, en cada escuela la forma de enfrentar las tareas
especificas para cada coordinacién determinan un abanico de posibilidades, en el
caso de la Secundaria Técnica 52 no se resolvian las cosas de manera autoritaria,
en algunos casos se tenia el recurso de la conciliacion, en otros por
convencimiento y mera evidencia que la opcion elegida era la idonea para cumplir

las necesidades.

Un ejemplo fue la asignacién de funciones formativas en el ambito de la

separacion de desechos sélidos, a una maestra que tenia poco tiempo de laborar
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en la escuela pero que tenia excelente relacion con los demas profesores y era
aceptada por los alumnos quienes colaboraron en actividades que ella planeaba y
ejecutaba apoyada por las autoridades para que la adaptacion de dicho programa
fuera mas participativa. Esa es una de las finalidades de saber delegar, que se

cumplan las metas establecidas en tiempo y forma.

Dejo de pertenecer a la comunidad de la Escuela Secundaria Técnica 52 a finales
del dos mil cinco como Coordinador de Actividades Tecnoldgicas para integrarme
en otro plantel en el turno matutino, con la experiencia ganada en los ultimos
nueve meses cubriendo actividades que correspondian al cargo de Coordinador
Académico, pero que con el apoyo de comparieros logré aprender cuales son las
diferentes formas de abordar los problemas en ese ambito y darles una buena

solucioén.
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CAPITULO 3: 2005 A 2008

COORDINADOR DE ACTIVIDADES

ACADEMICAS ENLAE.S.T. 27
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La funcién que desempefio es la de Coordinador de Actividades Académicas en
La Escuela Secundaria Técnica 27 “Alberto J Pani” en el turno matutino de ése
plantel en donde debido al puesto las funciones son un poco diferentes, no se
tiene que trabajar con el area de intendencia ni de mantenimiento, existe por la
curricula una mayor cantidad de profesores a cargo para brindarles asesoria asi
como la supervision didactico pedagodgica, esto requiere hacer una planeacion
adecuada y con antelacion, una de las innovaciones a mi cargo fue permitirles y
en su caso exigir la entrega de planeaciones en formato digital o cuando menos
impresas de computadora porque esto brindara apoyo en la adquisicion de

experiencia con la tecnologia actual, y la facilidad de elaborar la del afio siguiente.

En los diplomados tomados, -del que ya he mencionado en el pasado capitulo La
Gestion Escolar — y el Diplomado en Gestion Educativa se podia trabajar con
pizarrones interactivos, los centros de maestros tenian en cada aula un pintarrén
interactivo en el que se exponian los trabajos, se investigaba en Internet, y al final
de cada mdédulo con el uso de la computadora se recopilaban las presentaciones
de los temas vistos, también se elaboraban y mejoraban planeaciones a manera

de ejempilo.

Este tipo de equipos fue instalandose de manera paulatina en los planteles con
hasta cinco aulas equipadas con esta tecnologia entre el afio dos mil cinco y el
dos mil seis, tenian un proyector cafion, conectadas en red y con acceso a

Internet; esto por cierto ha durado sélo un pequefio lapso de tiempo debido a los
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problemas politicos que se originaron con la licitacion de la empresa quien arrendé

los equipos a la S. E. P. de igual manera que el proveedor de Internet.

Se les prepar6é una capacitacion de muy corta duracién en la que el profesor de
computaciéon mostrdé las capacidades que tenia el equipo, les ensefi6 como se
encendia el C. P. U. el cafon, la impresora laser a utilizar el lapiz interactivo,
realizo algunos ejercicios en el pintarrén y dejo practicar a aquellos maestros que
sentian necesidad de interactuar con el equipo, como los alumnos de primero ya
han utilizado esta tecnologia se persigue que los maestros la empleen con
multimedia para integrar sus conocimientos y se use una manera diferente de

aprender Yy de ensefar a la que no se tuvo acceso en otro momento.

A continuacion se muestra el oficio dirigido a la Subdireccion de Escuelas

Secundarias Técnicas quienes pedian reporte de las acciones llevadas en la

escuela para el empleo de aulas enciclomedia en la figura 3.1:
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Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal g““‘m‘ ""é;%
Direccion General de Educacion Secundaria Técnica en el D.F. r‘ﬂ,ﬂ%
Direccion Técnica € I}
Subdireccion Tecnoldgica *‘g, #
S,

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

México, D. F.,, 22 /AGOSTO /2007
OFICIO No: AFSEDF/DGEST.E-027/ 588
12007

SUBDIRECCION DE ESCUELAS
SECUNDARIAS TECNICAS EN EL D.F.
PRESENTE

Con la finalidad de dar respuesta al oficio AFSEDF/DGEST.0.2/3827/2007 le
informamos que la estrategia realizada para la utilizacion de los recursos de
ENCICLOMEDIA se ha implementado en dar un curso interno por parte del profesor
José Carlos Murguia Zamorano a los docentes del turno matutino, en el turno vespertino
el profesor José Luis Aguilar Ledn fue quien difundié la informacion. Externaron sus
dudas en el momento y practicaron utilizando el equipo. En relacién a los programas de
los maestros se presento la necesidad de emplearlos para mejorar su practica docente

Se han asignado las aulas de la siguiente manera para la utilizacién con los grupos y
emplear los recursos, ademas se ha solicitado Software que podra instalarse en las
computadoras de aula y usarse en las materias de Ciencias.

AULA MATERIA
ESTATAL E INGLES
ESPANOL
MATEMATICAS
CIENCIAS
GEOGRAFIA

o U WN

A todos los profesores se les ha permitido realizar la planeacion aunque no sea de las
asignaturas de primer grado de tal manera que podran emplear los recursos organizando
junto con prefectura el cambio de aula cuando lo requieran.

Sin otro particular le reitero las seguridades de mi mayor consideracion.
ATENTAMENTE

LIC. JOSE FRED GUERRERO BALANZAR DIRECTOR
JFGB/FPP/imc*

Figura 3.1 Oficio dirigido a la subdireccion de Escuelas Secundarias
Técnicas en el D. F. informando la estrategia del uso del aula

ENCICLOMEDIA
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Como Coordinador de Actividades Académicas se promueve la participacion de la
comunidad en diversos concursos del area académica y cultural, destacando la
Escuela Secundaria Técnica 27 en el de Interpretacion del Himno Nacional
Mexicano, Confrontacion Académica, Matematicas de Primavera, Foro del Agua

interpretacion Musico instrumental entre otros.

En la figura 3.2 se muestra un listado de los alumnos participantes en el coro, este
listado se da a conocer a los diferentes maestros de cada grupo implicado para
gue motiven a los participantes y también al mismo tiempo sea de su conocimiento
por las inasistencias que tendran los alumnos al acudir a diferentes eventos y
concursos y al mantenerse informados no se vean afectadas las calificaciones de
los alumnos, sin duda no se exime de la entrega de trabajos, solamente se permite

sea posterior o0 enviado con algun compariero de clase

El propdsito de participar en eventos semejantes es para crear en el alumno un
sentido de pertenencia al plantel, que conviva en competencias en donde todos
van a dar lo maximo de si mismos y darle al alumno también una formacion

integral.

La divulgacion de las convocatorias y promocion de los concursos queda bajo la
responsabilidad de los coordinadores de actividades académicas asi como la
designacion de profesores asesores y encargados de ellos, saber delegar la
funcidn es importante para que se alcancen buenos lugares en las diferentes

competencias, locales y nacionales.
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ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 27
“ALBERTO J PANI”

INTEGRANTES DEL
CORO
—] | —

TURNO MATUTINO
CICLO ESCOLAR 2007-2008

No. PROG. GRUPO NOMBRE DEL ALUMNO (A)
1 1°A BARRAGAN CRUZ ABIGAIL
2 1°A HERNANDEZ OLIVO MARIO RODOLFO
3 1°A HUERTA PICHARDO CRISTIAN
4 1°A SALGADO RAMIREZ ERICK
5 1°A STORM HERNANDEZ VALERIA
6 1°A ZETINA BATUN DANIELA
7 1°C ALCOLTZI JASSO NADIA IVONNE
8 1°C GARCIA VELASCO MONSERRAT
9 1°C ORTIZ GUTIERREZ OMAR MISAEL
10 1°D CABRERA GARCIA IVAN GREGORIO
11 1°D CISNEROS CONTRERAS GUADALUPE
12 1°D GUERRA CHAVEZ MELISSA CITLALLI
13 1°D MONTES DE OCA BARRERA FABIOLA
14 1°D NIEVA SALINAS ANGEL YAID
15 1°D VARGAS RANGEL XIMENA
16 1°E ALFARO PEREZ ALEJANDRA VIYENI
17 1°E ALVAREZ FLORES VIRIDIANA
18 1°E HERNANDEZ MARTINEZ JOSE AARON
19 1°E HERNANDEZ NARVAEZ BRENDA
20 1°E JUAREZ LEON CLAUDIA
21 1°E PEREZ OSORNIO LESLIE VIRIDIANA
22 1°E SANCHEZ BERNAL KARINA
23 1°F GONZALEZ LUNA AURORA
24 1°F SANDOVAL GUERRERO ALEJANDRA
25 2°A CISNEROS CONTRERAS MONICA
26 2°A GONZALEZ LUNA CARMEN ELENA
27 2° A MARTINEZ FAOUR ANA LUISA
28 2°A NAVARRO TAVIRA JAIR
29 2° A ROMERO GARCIA ANA ILIANA
30 2°B AGUILAR DECION ABIGAIL
31 2°B CARDIEL RAMIREZ SUSANA

Figura 3.2 Listado de alumnos participantes en el coro
Una tarea primordial diaria es motivar al personal para trabajar en equipo y
disminuir la reprobacion, darle apoyo a los jovenes que participan en los
concursos con la idea que por ausencia no se vean afectados en sus

calificaciones, mantener en los maestros asesores la cultura de competencia sana

74 de 86



INFORME DEL EJERCICIO PROFESIONAL COMO INGENIERO EN COMPUTACION EN ESCUELAS SECUNDARIAS TECNICAS

y motivadora de los alumnos incentivando su creatividad, desarrollando destrezas,
competencias y sentido de pertenencia a la institucion y al grupo al que
pertenecen; pedirle a los tutores elaboren con sus grupos material de periddico
mural, y preparen las ceremonias civicas en donde también se enaltezca el

sentido civico y patriético como mexicanos.

Se elabora para cada profesor que se le asigna la tutoria de un grupo el
memorandum para la realizacion de las ceremonias civicas, para la preparacion y
ejecucion se observa en el calendario del afio pasado y se intenta distribuir de
manera equitativa por aquellos que realizaron mas ceremonias civicas en el ciclo

escolar pasado.

Parte del trabajo colectivo que promueve el tutor del grupo sirve para que en los
siguientes niveles educativos puedan integrarse equipos, aunque se encuentra
resistencia por parte de los padres o tutores a dejarlos trabajar fuera de casa y
muchas veces ellos se van a quejar ante las autoridades del plantel para que se
prohiba ésta practica entre los docentes y que los alumnos realicen en solitario

Sus tareas.

En la figura 3.3 se destaca el grupo con quien se debera organizar la ceremonia
civica, la fecha de la realizacion, los contenidos que debera llevar el periddico
mural, y las instrucciones para dirigir el acto civico de tal forma que resulte
interesante a los asistentes a dicho evento, se cumpla con una buena

sonorizacion, tono de voz y también presentacion ante las autoridades del plantel.
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ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 27
“ALBERTO J. PANI”

MEMORANDUM
Azcapotzalco, D. F. agosto 27 de 2007

C. PROFESOR(A): LETICIA CORREA PINA
PRESENTE

Sirvase tomar nota, que el dia 17 de Septiembre de 2007 conelgrupo: 3°
“D” tendra que organizar la Ceremonia Civica, correspondiente a la semana, la cual
debera contener las siguientes caracteristicas:

A) No se tomara la calificacion para elegir a los alumnos que conformen la escolta; ésta
debe ser en forma estética.

B) Elsaludo se hara en forma general sin especificar cargo de las autoridades del
plantel.

C) Se solicita sea presentada la informacién de la Ceremonia junto con los alumnos,
tres dias habiles antes de la fecha designada, asi como también este memorandum,
para que en la Coordinacion le sea autorizada su participacion.

D) Se mencionaran tres Efemérides de la semana.

E) Se dara a conocer una noticia educativa o una tecnol6gica o una social (sobre Arte
y/o Cultural).

Comentario breve sobre el valor civico: La Bondad

F) Al término de la Ceremonia Civica mencionard un punto sobre normas de
convivencia social.

G) El periédico Mural sera realizado por el grupo elegido; NO se permite que haya
chistes, hordscopos, o noticias de artistas; recuerde por favor que solamente se
pondran dibujos y; al pie de estos, si es necesario escribir una leyenda, SE LE
SUPLICA ATENTAMENTE NO PEGAR CON GRAPAS EL PERIODICO
MURAL. (Revisar previamente el material a colocar).

ATENTAMENTE

FILIBERTO PADRON PALACIOS
COORDINADOR DE ACTIVIDADES ACADEMICAS
TURNO MATUTINO

Figura 3.3 Memorandum de asignacion de ceremonia civica a un profesor.
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Otra de las tareas es la puesta en marcha en el plantel de examenes de
evaluacion, en su etapa inicial o diagndstica, intermedia y final éstos son
proporcionados por el Area de Evaluacién del Aprendizaje dependiente de la
Direccion General de Escuelas Secundarias Técnicas, en una junta previa se
plantean los objetivos y muestran los resultados de la pasada evaluacion por zona
y por escuela, se entrega el material para que de forma interna en los planteles se
multiplique el fotocopiado y se organice la aplicacion, luego de realizarse la
anterior se capturan las estadisticas mismas que se envian al departamento que

emitio el examen.

En el ciclo escolar 2006 — 2007 el area de Gestion Pedagdgica de la Direccion
General de Escuelas Secundarias Técnicas a partir de una prueba piloto en el
ciclo escolar pasado ordena realizar ademas de las ya mencionadas evaluaciones
inicial, intermedia y final la Prueba COMIPEMS consistente en tres examenes que
se aplican solo a los alumnos de tercero para que ellos adquieran mas habilidades
y en el examen de seleccion logren quedar en sus primeras opciones, tarea de los
coordinadores no era solamente organizar en el interior de los planteles estas
pruebas, sino conseguir una copia de cada alumno de su comprobante credencial,
poner en marcha el examen, organizar con los maestros de las diversas
asignaturas el repaso de los temas en que los alumnos tuvieran mas deficiencias,
captura de los resultados de alumnos, comparacibn con sus opciones
hipotéticamente elegidas, determinacién tedrica del resultado de la prueba,

captura en el software proporcionado por el Area de Gestion Pedagdgica y envio
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de resultados a la misma también dar a conocer los resultados a la comunidad

escolar; padres de familia, maestros y alumnos.

En la Coordinacion de Actividades Académicas se elaboran formatos diversos que
se emplean a lo largo del ciclo escolar para dar seguimiento y ejecucion de
acciones que lleven al desarrollo escolar, cultural y recreativo de los educandos,
algunos de ellos se han visto con mas detalle anteriormente con ejemplos y son:
Calendario de ceremonias civicas, memorandum de asignacion de asesores de
grupo, memorandum de ceremonias civicas, seguimiento de concursos diversos
internos y a nivel zona asi como distritales, creacion de horarios de profesores con
claves de Auxiliar Docente y Fortalecimiento Cocurricular, calendarios de
aplicacion de examenes extraordinarios en los periodos de agosto, septiembre y
febrero, creacion de estadisticas de aprovechamiento escolar cada bimestre y una
final de los cinco correspondientes, respuestas a oficios emitidos por la Direccion

General de Escuelas Secundarias Técnicas.

Un ultimo ejemplo lo muestro en el siguiente informe general de los reportes de
horas de Auxiliar Docente de los maestros del turno matutino en la figura 3.4 en
donde la respuesta es emitida por el Coordinador de Actividades Tecnoldgicas y
un servidor al trabajar en equipo y promover las acciones pertinentes para que se
realicen las actividades planeadas por los docentes en las actividades de Horas de
Auxiliar Docente que se tienen ademas de cubrir a los grupos sin maestro cuando

asi lo requiera el plantel, ante ello presentan resistencia para cubrirlos.
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ESCUELA SECUNDARIA TECNICA No. 27

“ALBERTO J PANI”

INFORME TRIMESTRAL DE HORAS DE AUXILIAR DOCENTE.

LAS ESTRATEGIAS DE RECUPERACION CON ALUMNOS DE BAJO
APROVECHAMIENTO QUE SE HAN APLICADO EN LA ESCUELA FUERON
LAS SIGUIENTES:

UNA LABOR DOCENTE QUE RELACIONA AL ENTORNO AFECTIVO Y
MOTIVACIONAL DEL ALUMNO. EN ESTA MEDIDA, CADA PROFESOR
APLICA ESTRATEGIAS A TRAVEZ DEL APOYO EN HORAS DE AUSENCIA
DE OTRO.

FOMENTANDO EL AMOR POR LA LECTURA, LA BUENA INTEGRACION
EN EL GRUPO, LA SOLUCION NO VIOLENTA DE CONFLICTOS,
REALIZANDO TRABAJO EN EL AULA PARA PRESENTAR CEREMONIA
CIVICA LOS DIAS LUNES, INTEGRANDO EQUIPOS DE TRABAJO PARA
DIVERSOS CONCURSOS.

PLATICAR CON LOS PADRES DE FAMILIA AL RESPECTO DEL
DESEMPENO DE SUS HIJOS. ELABORANDO MATERIALES PARA
ACERCAR EL CONOCIMIENTO AL ALUMNO DE FORMA MAS ASEQUIBLE.

SE REALIZARON ENTREVISTAS CON LOS PROFESORES DE LOS
ALUMNOS TUTOREADOS QUE TUVIERON PROBLEMA DE BAJO
APROVECHAMIOENTO Y/O REPROBACION.

ATENTAMENTE

FILIBERTO PADRON PALACIOS RODOLFO VERA USCANGA
COORD. ACT. ACADEMICAS COORD. ACT. TECNOLOGICAS

Figura 3.4 Oficio dirigido a la Coordinacién de Zona Informando las acciones

de los maestros con horas de Auxiliar Docente.
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De cada una de las acciones tomadas se realizan acuerdos en conjunto con la
Coordinacion de Actividades Tecnolbgicas para sincronizar el uso de recursos y
espacios adecuados. Al mismo tiempo se informa de las acciones a realizar a la
autoridad inmediata superior; es decir la subdireccién, para que en juntas de
mandos medios, es decir Coordinadores y Subdirecciones de ambos turnos y
Direccion se realice la toma de decisiones a nivel centro escolar y no sélo como
turno, aqui es en donde se defienden los puntos de vista para poder llevar acabo
acciones que mejoren la calidad en la institucion y modificar otras que se han
mantenido sin cambios dejando en ocasiones de ser operables; se plantean
asignacion de horarios y facilidad en el caso de buen desempefio de maestros
hasta los casos en que la actitud ante los alumnos, padres de familia 0 maestros
no es la adecuada de algun elemento de la escuela, consensando la mejor

estrategia para ordenarle a quien se requiera cambie su manera de proceder.

En otras reuniones se hace la planeacion de los eventos culturales que se realizan
en la escuela; en donde se involucran comisiones a los diversos maestros
tomando en cuenta su disposicion al trabajo y capacidad de resolucién, funciones
a los que son tutores o asesores a realizar con su grupo, algunas veces las
escuelas son cedes de diferentes concursos a nivel de zona, distrital o nacional,
en la Secundaria Técnica No 27 tuvimos la organizacion del concurso de zona de

poesia coral en el afio dos mil seis.

Se delegan las participaciones a los concursos asi como las actividades de

regularizacion para los alumnos de bajo aprovechamiento en el plantel.
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Conclusiones Capitulares.

En este periodo como coordinador de Actividades Académicas he podido emplear
lo aprendido en afios pasados, cuando cubri el puesto en la ausencia de un
compafero, sin tener que realizar directamente las funciones supe mandar a las
personas indicadas que debian hacer y como lo harian tal es el caso de la
asesoria para utilizar el equipo multimedia, explicar directamente en casos muy
necesarios como usar un procesador de textos y la hoja de célculo para llenar
formatos diversos, elaborar memorandum o hacer estadisticas, cabe mencionar
gue ha servido aun la hoja de céalculo que utilicé para la estadistica de la Escuela
Secundaria Técnica 52 con las modificaciones necesarias por el centro escolar, el

ciclo y la curricula que ha cambiado.

Me deja satisfaccidn ser mas certero en la toma de decisiones y cumplir con las
funciones que delega la direccion para desempefiar mi trabajo, tomo la iniciativa
en la promocién de los concursos y hago un seguimiento de ellos para que la
escuela sea distinguida, en el afio dos mil ocho la escuela obtuvo el primer lugar
en Confrontacion Académica a nivel Distrito Federal y el segundo en Interpretacion
Musico Instrumental; mencionando de antemano la disposicion de los maestros y

la calidad y teson de los alumnos participantes.
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CONCLUSIONES

El informe de un Ingeniero en Computacion que ha laborado por mas de una
década en el Sistema de Escuelas Secundarias Técnicas no es de ninguna
manera exhaustivo dado que las funciones a realizar se mezclan en el lado
tecnoldgico, la toma de decisiones, la implementaciéon de herramientas a corto

plazo para resolver problemas cotidianos en el ambito administrativo y escolar

He empleado los conocimientos académicos desde antes del inicio de mis labores
como administrador de computo en la escuela secundaria Técnica No. 42 en
Febrero de 1995; en ese entonces logré poner en practica la ensefianza de mis
maestros para resolver problemas en la vida cotidiana como reparar un equipo de
electro-estimulacion cutanea, de ahi en adelante lograr reinstalar sistemas
operativos en los equipos de computo y respaldar los datos importantes de los

usuarios abrio las puertas para dar clases de computacion.

Lograr acondicionar un laboratorio de codmputo en poco tiempo y reestructurarlo
para un buen funcionamiento ademas de reparar las computadoras han sido las
primeras tareas de un ingeniero en computaciéon quien mas adelante implemento
un plan de estudio para alumnos de secundaria y otro para preparar a personas

adultas que tomaban cursos de capacitacion para el trabajo.

He sido apoyo en las labores cotidianas de los profesores de una secundaria, fui

quien comenzd la preparacion de personal administrativo en el uso de la
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computadora en una secundaria, comencé a dar respuestas satisfactorias en el

empleo de la tecnologia.

Gestioné la instalacion de un moderno laboratorio de cémputo con vision a futuro
para no perder los recursos asignados y observando que los bienes se

mantuvieran en el area a donde fueron asignados.

Es también importante resaltar que el avance en las aplicaciones informéaticas y
los recursos como computadoras con mayor capacidad, de memoria,
almacenamiento y proceso han forzado a innovar formas del quehacer docente,
para ello fue importante en la segunda mitad de la década de los noventas del
siglo pasado la capacitacion al personal para generar inquietud en la preparacion
de sus clases, la realizacion de material didactico que hiciera mas facil y menos
repetitivo el trabajo. Esta vision medular es la que se transmite a los comparieros
quienes en algin momento se niegan a adaptarse a los cambios, la mejora
continua propicia en los alumnos una mejor adaptacion, el dia de hoy con mayor
frecuencia los estudiantes tienen acceso a las computadoras y tienen en casa del
tipo portatil, cosa que en finales del siglo pasado era mayor el niumero de alumnos
que no conocian lo que era un equipo de computo ni las partes basicas que lo

componian.

La creacion de una nueva cultura informatica que se introducira a toda la
comunidad escolar es una tarea diaria, la labor de mantener funcionando un

laboratorio de computo con el minimo de los recursos es sin duda una labor nada
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facil, estas actividades son las que se plasman en el informe y mas adelante la
toma de decisiones ya no como decente sino como coordinador en primera
instancia de actividades tecnolégicas en donde los planes y programas que cada
maestro tienen una finalidad Tecnoldgica de Servicios o Industrial, la pertinencia
de contenidos y su aplicaciéon en el taller debe ser supervisada por el coordinador

de Actividades Tecnoldgicas.

Realizar reportes e informes no se relega de ninguna forma a que lo haga una
secretaria pero si se debe instruir a quien de respuesta a oficios dirigidos de las
autoridades de Direccion General, tal es el caso de los anexos trimestrales y

reportes mensuales de Proteccion Civil y Emergencia Escolar.

Las funciones del Coordinador de Actividades Académicas tiene aristas que van
desde la asesoria didactico — pedagogicas y la influencia para que se adapten los
planes y programas de cada maestro de asignaturas académicas y la elaboracion
de su planeacion de manera digital. Lograr que se trabaje de ésta manera en los
inicios de éste siglo es tarea que desarrolla habilidades y competencias para que
los alumnos se adapten a la creciente modernidad en el ambito tecnoldgico desde
la perspectiva de las clases formales ya sean de Matematicas 0 Espafiol, hasta
pedir a los alumnos realicen investigaciones desde Internet para la materia de

Educacion Fisica
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La apropiacién de conocimientos también es un resultado de ser ingeniero para
adaptarlos en el medio en que se desempefia. Tener que tomar decisiones y
lograr en consenso responder a los retos que replantean hoy dia en la educacion
secundaria no solo es saber mandar, es emplear estilos de liderazgo, es saber
delegar funciones y sin duda integrar equipos de trabajo que respondan a diario en

las tareas asignadas.

Ser un ingeniero que encuentra respuestas desde una manipulacion de datos de
un sistema que desconoce en su construccion para brindar informacion a la
Coordinacion de Zona, crear hojas de calculo para responder a formatos
repetitivos, buscar la mejor propuesta para implantar una pagina de Internet que
represente al plantel han sido labores que he defendido desde un enfoque de
sistema en el que solamente somos parte de un todo y hacer la tarea
encomendada indiscutiblemente transforma el sistema al que pertenecemos, cada
paso hacia delante implica retroalimentacion y aplicar los conocimientos para la
mejora continua en el desempefio profesional y a la institucion a la que prestemos

nuestros servicios.
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