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OBJETIVO

Sistematizar lo referente a las Normas Administrativas Internas de Entrada,
Permanencia y Salida de los inmuebles que ocupa el Banco de México en el Hangar,
Complejo Legaria, Centro Histérico y Sucursales, proporcionando una herramienta que
permita a todo el personal activo generar la solicitud de acceso a cualquier unidad
administrativa, asi como un mecanismo de consulta de la misma, que su autorizacion
dependa directamente del responsable del area o autorizador designado para ello y
mediante una interface con el Sistema Guardian, otorgar los permisos
correspondientes.

INTRODUCCION

El Banco de México, anteriormente contaba con un Sistema de Control de Acceso,
conocido como sistema RTK con lectoras “Benzing” de induccion magnética que
Gnicamente permitia el registro de asistencia y puntualidad de los empleados de la
Institucion. Ademas, las solicitudes de acceso para los Proveedores, Contratistas y
Visitantes que deseaban ingresar al Banco se realizaban en documentos que se
enviaban fisicamente a las casetas de seguridad que se ubican en cada uno de los
accesos de los diferentes inmuebles para que el personal de seguridad que se
encontraba en ellos les permitiera el ingreso posterior a ser registrados en una bitacora,
esto originaba la falta de control de las personas que ingresaban a las diferentes
oficinas del Banco, asi como un alto consumo de papel.

En septiembre de 2002 la Direccion de Seguridad del Banco de México planed y
desarroll6 el nuevo Sistema de Control de Accesos mediante la Intranet que ofrece los
servicios de solicitudes de accesos, consulta de estado de solicitudes y autorizacion de
las mismas. Este sistema cuenta con las siguientes caracteristicas:

Arquitectura: Cliente / Servidor

Sistema Operativo: Windows 2000 / Sybase 8.0
Lenguaje: ASP / Sybase 12

Base de Datos: Sybase 12

Tarjetas: MIFARE de proximidad.

Lectoras: HIR

Aspectos Importantes del Sistema

El Sistema de Control de Acceso, esta formado por el Sistema de Autorizacion y
Solicitudes de Accesos, el Sistema Visor y el Sistema Guardian, los cuales tienen como
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objetivo sistematizar lo referente a las Normas Administrativas Internas’
correspondientes a los inmuebles que ocupa el Banco de México ubicados en el
Hangar, Complejo Legaria, Centro Histérico y Sucursales”, proporcionando una
herramienta que permite:

e Que el empleado realice las solicitudes de ingreso a las “Areas de Acceso”
comunes, restringidas y de alta seguridad en los diferentes inmuebles de la
Institucion, del personal que trabaja en la misma, de proveedores, de contratistas,
asi como de visitantes y becarios.

o Que el titular de la unidad administrativa autorice o cancele las solicitudes de
acceso.

o Dar atributos de autorizadores (autorizadores designados) a aquellos empleados
gue los titulares de area lo consideren necesario. Para esto, es necesario que el
titular de area correspondiente envie un correo electronico a la Gerencia de
Proteccién de la Direccién de Seguridad en el que solicite los atributos para las
personas que considere.

o Consultar las solicitudes y autorizaciones registradas en el sistema.

e  Verificar y controlar, mediante el Sistema Visor el ingreso a las instalaciones de la
Institucidén, a través del personal de seguridad ubicado en el acceso de cada
inmueble.

o Enviar al Sistema Guardian las solicitudes autorizadas del personal que cuente
con gafete o credencial de servicios para que se les asigne los atributos
necesarios, el grupo de lectoras correspondientes y asi habilitarle los accesos
solicitados.

Asimismo, el Sistema de Autorizacion y Solicitudes de Accesos notifica mediante un
correo electronico al responsable de la unidad administrativa y personal con atributos
de autorizador, que tienen una solicitud de acceso pendiente de autorizar.

Ventajas

e Se elimina el consumo de papel que se originaba con las solicitudes de acceso del
sistema anterior.

NAI Entrada y Salida a los Inmuebles que Ocupa el Banco de México en las Sucursales, asi como su Permanencia en los mismos.
NAI Entrada y Salida a los Inmuebles que Ocupa el Banco de México en e Complejo Legaria, asi como su Permanencia en los
mismos.

NAI Entrada y Salida a los Inmuebles que Ocupa el Banco de México en el Centro Histérico de la Ciudad de México, asi como su
Permanencia en los mismos
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e Eltiempo para generar una solicitud de acceso es relativamente rapido.

e Permite verificar y controlar el ingreso a los inmuebles de la Institucion, a través del
personal de Seguridad ubicado en el acceso de los mismos y mediante el Sistema
Visor.

e EIl personal de Seguridad ubicado en el acceso al inmueble podra agregar o
sustituir, en el Sistema, a un visitante que no se presente o que llegue con otras
personas, siempre y cuando tenga su acceso autorizado.
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A continuacion se describen los pasos a seguir y que permiten administrar el Sistema

de Control de Accesos, a través de la actualizacion de los diferentes catélogos que lo
conforman.

l. MANTENIMIENTO DE CATALOGOS

1. Ingreso al Sistema

a) En la pagina inicio del WEBINTERNO, se selecciona Servicios
Institucionales del apartado Portales Especializados

B T e T ———

W e

Fig. 1.- Ventana principal del WEBINTERNO del Banco de México

b) Dar clic en Sistemas de Solicitudes y Autorizaciéon de Acceso del
portal Acceso a los edificios

e e e e

Qi e (8 et e bt

Fig. 2.- Ventana paraingresar al Sistema de Solicitudes y Autorizacion de Acceso
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c) Proporcionar la clave y contrasefia y hacer clic en el botén continuar

d) En caso de que haya proporcionado correctamente la clave y contrasefia

se mostrara la pagina principal del Sistema de Solicitudes vy
Autorizacion de Accesos,

Fig. 3.- Ventana principal del Sistema de Solicitudes y Autorizacién de Acceso

El sistema cuenta con un médulo de “MANTENIMIENTQO”, que permite la actualizacion
de los diferentes catalogos con que cuenta la base de datos.

2. Catalogos

Para la perfecta operacion del sistema, la base de datos esta conformada por
los siguientes catalogos:

| b (hshirtsrnad st okt acbceios A ks Mrd_CRSgOT B3
& -

T | g anterras g Catileged -8 R -

@ Heatesimieato de Catdlogas del Slstena de Salicihud y Auinrzecdan de Arcesos

A trwaies de paie sitio = podra dar mantesimieain 2 ka rstalogos que confoman el Sistema de Soliciud v Autorzecian de Arcescs

Parrroean Catilogon | ssad ko difvns i bas o pbidas i lesdii e abibatis

e mvad e ek G i, 48 b

T o e — v
Tipas I prass Acad podh dafiner

Asean de Accann | 2% - e

Ereprasss Ederas
Trabajatoks Menas | =
Arlanzadzies '_\ulaupd:ﬂ o

AlnDivcsmeglP | Ak o8 Dacciorst B3 aua aus [n Frbcs Snalse a1 loa furisa O socasa o ko

< Bulir

o Sitim go canfrea e -

Fig. 4.- Ventana de Catalogos
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2.1)Catalogo de Permisos

En este catdlogo se registran aquellos empleados a los que se les
otorgaran los atributos de Administrador y quienes podran actualizar los
movimientos en cada uno de los catélogos del sistema.

Para actualizar este catalogo se deberan registrar:
a) Clave del empleado a quien se le asignaran los atributos
b) Tipo de permiso

Administrador

Altas o bajas

Catélogos

Registrar solicitudes en el Sistema Guardian
c) Ubicacion
e Centro Historico
e Legaria
e Hangar
e Sucursal
e La combinacion de los anteriores
d) Motivo del movimiento
e) Catélogos / Pantallas a las que podra acceder
e 1/ Permisos
e 2/ Puntos de acceso
e 3/ Tipos de acceso
e 4/ Areas de acceso
e 5/ Empresas externas
e 6/ Trabajadores externos
e 7/ Autorizadores designados
¢ 8/ Movimientos (altas, bajas o cambios)
e 9/ Registrar movimientos en el sistema Guardian

e 10/ Alta de direcciones IP para policias auxiliares
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2.2)Catélogo de Puntos de acceso

En este catalogo se registran los puntos de acceso fisico de cada
inmueble de la Institucion, se despliega cuando se solicita un acceso.

Para actualizar este catalogo se debera registrar:

a) Clave de identificacion de la ubicacion del acceso.
b) Nombre del inmueble
c) Ubicacion

Centro Historico

Legaria

Hangar

Sucursal

2.3)Catalogo de tipos de ingreso

En este catalogo se registran los diferentes tipos de ingreso, se despliega
cuando se solicita un acceso.

Para actualizar este catalogo se debera registrar:

a) Clave de identificacion del tipo de ingreso.
b) Descripcion
c) Ubicacion

e Centro Historico

e Legaria

e Hangar

e Sucursal

e La combinacién de los anteriores

Tipos de ingreso que puede registrar:

ID Tipo de Ingreso Descripcién
BECARI Becarios
CONTRA Contratistas
LICITA Licitaciones Publicas
OTROS Otros no considerados
PROVEE Proveedores
ROLES Roles de Seguridad
BANXICO Trabajador Banxico
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AJENOS Trabajadores Recurrente
VISITA Visitantes
GUIADA Visitas Guiadas

2.4)Catalogo de areas de acceso

En este catdlogo podra definir las areas que radican en el Centro
Historico, Legaria, Hangar y Sucursales, asi como las referencias que
pueden autorizar los accesos a las mismas (Oficina, Subgerencia,
Gerencia y Direccion) y el grupo de lectoras de acceso correspondiente.

Para actualizar este catalogo se deberan registrar los siguientes datos:

a) Acceso (referencia de la oficina que administra este acceso)
b) Nombre (descripcion de la oficina o lugar de acceso)

c) Referencia de la Oficina, Subgerencia, Gerencia y Direccion que tiene
atributos para autorizar el acceso al area.

d) Ubicacion

Centro Historico

Legaria

Hangar

Sucursal

2.5)Catélogo de empresas externas

En este catdlogo podra registrar, actualizar o borrar las empresas que le
brindan algin servicio a la Institucion y que previamente fueron
investigadas por la oficina correspondiente.

Para actualizar este catalogo se deberan registrar los siguientes datos:

a) Clave de identificacion de la empresa
b) Nombre

c) Domicilio

d) Teléfono, ext.

e) E- mail

f) Pagina WEB

g) Nombre del contacto

h) Observaciones
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2.6)Catélogo de trabajadores ajenos

En este catdlogo se registran los trabajadores de las empresas externas
gue le brindan un servicio a la Institucion y que previamente fueron
investigados por la oficina correspondiente.

Para actualizar este catalogo se deberan registrar los siguientes datos:

a) Clave del trabajador
b) Nombre
c) Tipo de empleado

e Trabajador

e Supervisor

e Técnico
d) Categoria (artesano, de limpieza, mantenimiento, etc.)
e) Lugar de trabajo

e Centro Historico

e Legaria

e Hangar

e Sucursal

e La combinacion de las anteriores
f) Turno

2.7) Catalogo de autorizadores designados

En este catdlogo se registran, actualizan o borran a los empleados que
fueron designados para autorizar solicitudes de acceso a determinada
area en ausencia del titular de ésta o por haber sido delegado para
realizar esta actividad.

Para actualizar este catalogo se deberan registrar los siguientes datos:

a) Clave del empleado

b) Area que puede autorizar (referencia del area)
c) Motivo

d) Solicitante
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2.8)Catélogo de direcciones IP

En este catalogo se registran las direcciones IP de las terminales ubicadas
en los accesos de los inmuebles de la Institucion, donde el control de
acceso esta a cargo del personal de la policia auxiliar.

Para actualizar este catalogo se debera registrar:
a) Direccion IP de la PC
b) Ubicacion

c) Motivo

En el mantenimiento de todos los catalogos se incluyen procesos de insercion,
actualizacion o baja de los registros que lo conforman

Cataloge de Trahajadares Ajanos

Mowimieetas pars s Emprsan: 230, ALPHA LTHCUA
Clave Trabajadur: agulbdy Pabemo Apellely Ralzrmu Mombrsiz]

AU Caga ASHTON WIOLETTE |ET'J.-‘-FT

— fer— s
:'ra:aa'h:- = 2ROFESDA CE INGLE Aaise = El
Lugar du Trabajo TR m

C =wrre

I# _Emanis

'_ A GAL

T suanalaisra

C arercsnio

L w==ins

'_ zEloALl

[T WaMTERRE"

[ wrascaus
m aruaizar |) o Aagesar |

Fig. 5.- Ventana para registrar las modificaciones de Catalogos
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ll.  SISTEMA DE SOLICITUDES Y AUTORIZACION DE ACCESOS

1.- Elaboracion de Solicitud de Acceso

a) En la péagina principal del Sistema de Solicitudes y Autorizaciones de
Acceso, dar clic en el boton correspondiente de acuerdo al lugar para el
gue desea el ingreso (Solicitudes Centro, Solicitudes Legaria, Solicitudes
Hangar, Solicitudes Sucursales)

= Sistoma de solicitud y autorizacion de acceso - Windows Internot Explorer proporcionado por Banco de México

G- e 9o [x o
@-
G| @ sistema ds sclotud y autorzaddn ds accesn Bv Bl - [Peans v () Wermiensas -

Tnicio | Emargencias | Directaio elefénico | iractori médico | Comeder | Nmina | Adainistradr da documentos | CST | Noticias | Clima | Reporte vial | Servicios da Taxi | Movilizaciones OF | Sugerencias

Fig. 6.- Ventana para iniciar el registro de solicitudes de acceso

Nota: si se dio clic en el botén Solicitudes Sucursales, se debera seleccionar la
Sucursal correspondiente

O L e e s et e s 1o e e e e T s
.

Rl D L T r— o - -

=90

L L e e T T R e S

Fig. 7.- Ventana para seleccionar la sucursal del Banco de México
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contratistas,

ingreso:

b) Una vez seleccionado el lugar para el que se generard la solicitud de
tipo de . becarios,

acceso, se selecciona el
proveedores, visitantes, etc.

e A . — ———— Ao o | P fopo taras

St | e

Fig. 8.- Ventana para seleccionar el tipo de ingreso

c) Se Indica el nUmero de personas que ingresaran

Poy—
Shvwn On S hal v Baborcetim & hesmr  (onpio Lesiee
e e o)
v by s 93 ram s it e sk >
T Ut S

0% 0 v s (et . Moo, S, Vot v
(VeSS sy

.... ————

OO bwn Ot s vl v s e g b—

(L — o | Wi

Fig. 9.- Ventana para indicar el nimero de personas que desean ingresar
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d) Se Selecciona el nombre de la empresa a la que pertenece la visita,
proveedor o contratista; si no aparece en el listado, se escribe en el campo
inferior y posteriormente se da clic en el botén Continuar

b ey b L ot o baat Wit At b s 1) S e At 4 s (04 P S

Fig. 10.- Ventana para seleccionar o escribir el nombre de la empresa

e) Se Selecciona el punto de acceso y el area que visitara

Sistema de Solicitud y Autorizacion de Accesos - Complejo Legaria
Solicitante: GARCIA PEREZ ROSENDO, E08676, 241

Selectione eilas) Areais) de acceso ave sebctar
AD - ACGESO A ZONA DE SEGURIDAD (SOTANO CASETA LEGARIA 691)

1- EXTERIORES. MANTO EQUP ROCESO

M

STRIBUCION DE EFECTIVOS
DE EMSION

MACION
(EACION PROGRAMACION!
ICA

ks | Emergencias 2 Sk Comedie Momina €51 | Notices | Clms | Reports vil | Sevicos e Taxi | Movlliacioses OF | Superenciss

Fig. 11.- Ventana para seleccionar el edificio por donde ingresard y el area a visitar

f) Selecciona el periodo de acceso; el sistema le permite seleccionar un
periodo maximo de hasta 60 dias; en caso de que el periodo incluya que la
persona ingrese en sabados y/o domingos, debera seleccionar la o las
casillas “Incluir Sabados”, Incluir Domingos”
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Sistem de Solickud y Autoriza - Complejo Legaria
nnnnnn X pees nosen 100, £08676, 241

Seleccione eilas) Area(s) de acceso aue sobcita:
AAD - ACCESO A ZONA DE SEGURIDAD (SOTANO CASETA LEGARIA 631) 7
AEX1- EXTERIORES. MANTO. EQUIPOS DE PROCESO
M- DRECCION GENERAL DE EMSON
0- GERENCIA DE COORDNACION Y GESTION DE EMISON

rcnm,omwsrmw;‘

ICINA DE SEGH unlD-DlNQusTmA. MEDIO AMBIENTE
RENC\»DEC&\IVROLDEEFECYNO METALESVV-LORES

ONTROL DE EFECTIVOS, ME

lc»v\oE CONTRMDEF‘&RCACOVDE BLLETES.

IRECCION DE PROGRAMACION Y DISTRIBUCION DE EFECTIVOS

n;c ccPLANEACO\wROGR»A\AmNDEEmsoN

M31- SG INFORMA

M32- OFICINA DE ESTAD‘S\’CA v
. AR

B sarmmsnan) e 09 ¥ hrs. |00 ¥ min. blacas) (mbx. 253 caracteres): i

[ [N
Empresa COPES)
= Patemo - Haterno Nombre
. Selocconar dela v

1o | Emerencas 2 idco  Comedor  Wirmina €51 { Notictas | Clims | Reporte vil | Servicos de Taxi | Morilizacioses OF | Soperencias

Fig. 12.- Ventana para seleccionar el periodo de la solicitud

g) Si se selecciond un periodo de acceso de por lo menos cinco dias y la
persona no necesariamente accesara diario al inmueble, podra especificar
los dias y horario en que desea que ingrese, para esto dé clic en

‘Establecer Semana Tipo” y posteriormente clic en Aceptar
TS T Ty P el

I LT T eee—— BB 5 s [ -

By DA

ey ro— -
Sestions e itw

P —— Ty e Pt Al Soeeds Mg ATyt b At I RN S S A Yt B b

Fig. 13.- Ventana para establecer una semana tipo

h) Seleccione el horario de acceso; en el campo “Motivo” debera escribir el
motivo de la visita, en caso de que acceda por algin estacionamiento,
escriba, ademas, los datos del vehiculo como: marca, color y nimero de
placas.
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acién de acceso - Windows Internet Explorer proporcionado por Banco de México

cios insstucionales > Acceso a los eddicios > Sistema de sckcitud y autorizacién de acceso Agreg s favorios 8

Sistema de Solicitud y Autorizacién de Accesos - Complejo Legaria
Solicitante: GARCIA PEREZ ROSENDO, EO8676, 241

Seleccione el{las) Area(s) de acceso que sabcita:
MD ACCESO A ZONA DE SEGURIDAD (SOTANO CASETA LEGARIA 691)
- EXTERIORES. MANTO. EOUIFOS DEPROCESO
01 - DRECCION GENERAL DE EM
M10- GERENCIA DE cooamr\.tm Y GESTION DE EMISON
M11.- SUBGERENCIA DE COORDINACION
M12- OFICINA DE CASADE MONEDA Y SEGUMENTO DE ADQUISICIONES
M13.- OFICINA ADMINISTRATIVA DE LA DGE
- OFICINA DE SEGURIDAD INDUSTRIAL Y MEDIO AVBIENTE
1A DE ( cunmov DE vET TAL YVALORES

- OFICINA DE CONTROL OE FAER'CAC!ON DE BlLLETES
- DIRECCION DE PROGRAMACION Y DISTRIBUCION DE EFECTNVOS
PLANEACION PROGRAMACION DE EMISION
INFORMATICA
STADISTICA v

courdsd
Tagrese o saleciions ol Pariodo 44 access: Tk R A
owt B ctrmmvaans ‘iacas) (mbx. 255 caracteras): ’
- | B caimmisasn)
s Hatuaias 2 pan Dok
o [NOESTABLECIDO
Empresa COPESA:
= paterno satarso Wombre

1. Seleccionar de la kst

Comedor | Nmina ST Noticias | Cisa | Reporte vial | Servicis de Tax | Movlizaciosss DF | Segerencias

1o | Emesgencias

Fig. 14.- Ventana para establecer el horario de ingreso y el motivo

1) Sila visita se ha registrado anteriormente, seleccione el nombre de la lista;
en caso contrario, escribalo en los campos asignados para ello,
comenzando por el apellido paterno y posteriormente dé clic en el boton

Continuar.

bt 44 BRI - ST IO o B2 -

Sateme b Sodcrnt s acscricacien do Accasn - Comsbels Leaere
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Fig. 15.- Ventana para ingresar el nombre de la visita

j) El sistema mostrard un resumen de la solicitud elaborada. Si esta de
acuerdo dé clic en el botdn Registrar, en caso contrario de clic en el botdn

Regresar y modifique su solicitud.
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Fig. 16.- Ventana que muestra los datos de la solicitud a registrar

k) Posteriormente, el Sistema enviara un correo al o a los titulares y
autorizadores designados del &area a visitar y mostrarq la siguiente
pantalla, lo que indica que ya se generé la solicitud de acceso.

= O NN Nl LI N P eaeso O T LOT) cares oD 0B b 620 DB 0T TRl eetaensayelty I M) =
Archivo  Edicion  Ver Insertar Formato  Herramisrtas  Accignes 2
©yresponder | € Responder atodos | o Reenviar 5 v X & 1,
Det SolicitudAccesos@eorrenbm.org mx Erwiado el: - Miéreoles 13/04/2005 1
Parai  MO7426@carreobm,org.mx
cc Gardia Pérez Rosendo

Asunko:  + Tiene una solicitud de acceso por aukorizar, Folio: E0S67620050413111625

i desea autorizar la(s) solicitud(es), ingrese al Portal Especializado de Seguridad Corporativa y siga la ruta: Sistema de Informacion para Segmidad ->
Control de Acceso -> Solicitud/Autorizacion, ¢ bien de clic en la siguiente liga:

- bittp:ffwrebinterno 2Institocion/Informatival Seguridad/Dseouridadl AplifA coesosLegaria/ Sisterna de Control de Accesos aspl

Escriba la clave y contrasefia que utiliza para ingresar a su ETE v dé clic en el botén Continuar, posteriormente dé clic en el botdn Autorizar Solicitudes v
seleccione el filtrs que considere (folio, solictante, fecha de accese, persona que accesa o empresa) ¥ oprima el botén Contiuar.

Fig. 17.- Ventana que muestra el correo electrénico enviado a los titulares de area
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2. Consulta de Solicitudes

a) En la pagina principal del Sistema, dé clic en el boton Consultar
Solicitudes

7= sis
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Fig. 18.- Ventana para consultar las solicitudes

b) Se muestra la pantalla de consulta de solicitudes de accesos, seleccione
la fecha de ingreso de su visita y dé clic en el botén Continuar.
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Fig. 19.- Ventana para ingresar datos de busqueda de la solicitud

c) Se muestra el estado que guardan las solicitudes que haya generado para
la fecha que selecciond. En caso de que en su solicitud haya incluido el
nombre de dos 0 mas personas y desee cancelar el ingreso de alguna de
ellas, ubique el nombre de la persona y dé clic en el boton Esta Solicitud;
si lo que desea es cancelar el ingreso de todas las personas, basta con
gue ubique el nombre de una de ellas y dé clic en el boton Todo el Folio.
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Fig. 20.- Ventana que muestra el estado de la solicitud

3. Autorizacién de Solicitudes
Es importante mencionar que las autorizaciones solo podran ser realizadas
por las personas con atributos para ello, ya sea el titular del area o los
autorizadores designados.

a) En la pagina principal del Sistema, dé clic en el boton Autorizaciones

Soliciudes Centio 1 [ ]
olicitudes Le

Inico | Emergencas | Di ico | Di ico | Comador | Néosina ST Moticias | Clma | Reporte vial | Servicios da Taxi | Moviizaciones DF | Sugecencias

Leto /' Shios de confiarca Hioow -

Fig. 21.- Ventana para ingresar a autorizar las solicitudes
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b) Se muestra la pantalla Autorizaciones, seleccione la fecha de ingreso de
su visita y dé clic en el botén Continuar.

PP Awnbiriernn A SR ted e Accoves Aaveiimcite  Wiadows stecvet Lapere! pivgeri mante por Dams v MWoans

Fig. 22.- Ventana para ingresar datos de busqueda de las solicitudes a autorizar

c) Se muestran las solicitudes pendientes por autorizar, puede seleccionar
gue solicitudes Si autoriza, cuales No o cuales Cancelar. Posteriormente
dé clic en el botén Continuar y la autorizacion de su solicitud quedara
registrada.

Artp bl warral - Aaterbacion - Wi ndews | Wi LIk rr e peesionad gt Bance de Mexcx

o N Shitorus o Sclcind y dadorizechin 6o Accesss
Sol cremnec CARCIA PIEL2 BISOMCO, LK M, 241

Fig. 23.- Ventana para autorizar las solicitudes
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lll.  SISTEMA VISOR

Permite consultar las solicitudes de acceso por parte del personal de seguridad
ubicado en los accesos de los diferentes inmuebles de la Institucion.

1. Ingreso al Sistema

a) En la pagina inicio del WEBINTERNO, se selecciona la liga “Seguridad”
del portal Web interno

Fig. 24.- Ventana principal del WEBINTERNO del Banco de México

b) Dar clic en Informacion sobre seguridad corporativa del portal
Informacién sobre seguridad corporativa

Fig. 25.- Ventana del portal Seguridad
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c) Posteriormente, podra seleccionar cualquiera de la ubicacién de los
inmuebles que se muestra en el portal Visor solicitud y autorizacion de
accesos.

W ® | B epadsd ety S ke e

Fig. 26.- Ventana para seleccionar el visor requerido
2. Consultas

Una vez seleccionada la ubicacion del inmueble, podra consultar el estado que
guardan las solicitudes de acceso que se generaron para cada inmueble.

a) Seleccione la fechay el punto de acceso

[ i L nicardn r o asherve- othwbrse inom st a1 A

Fig. 27.- Ventana para seleccionar el inmueble
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b) Seleccione la empresa a la que pertenece la persona que intenta ingresar
al inmueble.

" Centro Hblérko - Wiadews v Explerer proparchveds por Barce de Mésko

°' y v | b (2= Bt e Yo 1) ~ chcaNee dVID ¥ | 43 A
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w2t Garcls e
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Fig. 28.- Ventana para seleccionar la empresa

b) Seleccione el nombre de la persona que intenta ingresar al inmueble.
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Fig. 29.- Ventana para seleccionar el nombre de la persona

c) Dar clic en el botén “Filtrar/Buscar”.
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Fig. 30.- Ventana que muestra el estado que guarda la solicitud
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3. Interpretacion de la consulta

En el campo “Solicitante” podemos ver la clave y nombre del empleado que
genero la solicitud, si requiere conocer la extension telefonica y a que oficina
pertenece el empleado, favor de dar clic en el nombre.

En el campo “Autorizador” podemos ver la clave y nombre del empleado
(titular de unidad administrativa o autorizador designado) que autorizé la
solicitud, si requiere conocer la extension telefénica y a que oficina pertenece
el empleado, favor de dar clic en el nombre.

En el campo “Situacion” podra aparecer la siguiente informacion:

a) Autorizada.- La solicitud fue autorizada y se genera la credencial para que
puede ingresar la persona.

b) Cancelada por autorizador.- La solicitud fue cancelada y no se puede
permitir el ingreso de la persona.

c) Cancelada por vencimiento.- La solicitud de acceso se canceld
automaticamente por no haber sido autorizada oportunamente.

d) En tramite.- La solicitud ain no ha sido autorizada y no se puede permitir
el ingreso de la persona hasta que esta se autorice.

e) No autorizada.- La solicitud de acceso no fue autorizada y no se permite el
ingreso de la persona.

Si requiere conocer la bitadcora de la solicitud, favor de dar clic en la liga de
este campo.

En el campo “Nombre visitante” aparece el nombre de la persona que desea
ingresar al Banco de México.

En los campos “Periodo y Horario” aparecen la fecha y horario en el que la
persona desea ingresar al Banco de México.

En el campo “Area de acceso” aparece la referencia de la oficina a la que
pretende ingresar la persona.

En el campo “Gpo. acceso” se muestra el nimero del grupo de lectoras que
se le asigna a la credencial de la persona que ingresara a la Institucion por
contar con una solicitud de acceso autorizada.

En el campo “Empresa” aparece el nombre de la empresa a la que pertenece
la persona que desea ingresar al Banco de México.

En el campo “Acceso por” aparece el nombre del acceso por donde la
persona desea ingresar al Banco de México.
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En el campo “Motivo visita” aparece el motivo por el cual la persona desea
ingresar a la Institucion, en caso de que requiera ingresar con su automovil,
debera describir la marca, modelo, placas y color del mismo.
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IV. SISTEMA GUARDIAN

El sistema Guardian es un sistema que a través de sus diferentes catalogos
permite controlar los accesos a las distintas areas de la Institucion, detectar la
zona en gue se encuentra una persona y conocer cuando se ha tratado de infringir

un acceso especifico.
A. Catalogo de Empleados

En este catalogo se encuentran todos los empleados que laboran en la
empresa (activos e inactivos), teniendo la posibilidad de conservar
temporalmente informacion de empleados que han causado baja en la
organizacion.

Este catélogo permite:

1) Asignar o modificar atributos de accesos permanentes.

2) Asignar o deshabilitar credencial de empleado

3) Asignar atributos temporales

4) Consulta por accesos

5) Consulta de alarmas

La pantalla de este catalogo presenta en su parte superior los datos
generales de cada empleado: Clave, Apellido Paterno, Apellido Materno,
Nombre, Estatus (Activo, Inactivo, Baja o Reingreso), asi como la fotografia
del empleado.

Seleccionamos |a pestaia que dce

Cata’IOQO\

Fig. 31.- Ventana para la busqueda de un empleado
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1) Asignar o modificar atributos de accesos permanentes.

1.- Darclic enlaliga “Buscar Empleado”

2.- El sistema abre una ventana y en el campo opciones de busqueda
seleccionamos si queremos buscar por Clave o Nombre del
empleado

24 hnicio LN

Fig. 32.- Ventana para ingresar la clave o nombre del empleado

3.- Unavez ingresada la Clave o Nombre del empleado, damos clic en
el botdn Buscar, el sistema despliega los datos del empleado

4 .- Damos un clic en Seleccionar o doble clic sobre el nombre del
empleado

- Contrul én Accesss. Sedaria 2 - [CUARDIAN DANXKO)] v, 6.2,
@ Acteo Cortiguacon Catogor Provesdorss Panentes Cormt

N X &S
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=
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Fig. 33.- Ventana que despliega los datos del empleado

5.- El sistema presenta los datos del empleado con foto
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10.-

11.-
12.-

Seleccionamos la opcién que dice Informacion Guardian

Debajo de la foto nos mostrara los atributos con que cuenta el
empleado

Damos clic en Modificar

7 - [GUARDIAN BANXKD)  6.37.02 - [Emploadas

[ e e ———

DH 23 A&

Fig. 34.- Ventana que muestra los atributos del empleado

El sistema abre una ventana de Permisos de acceso

En el campo Grupos se selecciona el grupo de acceso que se
asignara, damos clic en Aceptar!

Se da clic en Guardar

Para quitar atributos se seleccionan los atributos, se da clic en el
boton Eliminar y posteriormente en el botén Guardar

[ Gl o Acsenss. Satarte 2 . [GLIMDIAM MAXICO =
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Fig. 35.- Ventana para asignar atributos

! Esta operacion se realiza cada que se asigna un grupo

Rosendo Garcia Pérez

28/44



ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE CONTROL DE ACCESO
EN EL BANCO DE MEXICO

13.- Damos clic en Guardar
14.- Abre una ventana de confirmacion damos clic en Si
15.- Abre otra ventana informativa de modificacion damos clic en Aceptar

Fig. 36.- Ventana para aceptar los cambios

2) Asignar o deshabilitar credencial de empleado

1.- Seguimos los pasos del 1 al 4 del punto Asighar o modificar
atributos de accesos permanentes.

2.- Seleccionamos la opcion de Credenciales
3.- Damos clic en Asignar

4.- Se abre una ventana de Asignacion de credenciales, con los datos
del empleado

5.- En Tipo de identificacién seleccionamos MIFARE
6.- Capturamos el numero de la credencial en el campo Valor

l...._......-......‘.... RS —————

NH <9 88 <

e vt Conte Wove e e

Fig. 37.- Ventana para asignar credencial

7.- Se abre una ventana de informacion damos clic en Aceptar se cerrara
la ventana

8.- Damos clic en Salir
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9.- Seguimos los pasos del 13 al 15 del punto Asignar o modificar
atributos de accesos permanentes.

Fig. 38.- Ventana para aceptar cambios
3) Asignar atributos temporales

1.- En la barra de menu seleccionamos Herramientas, de la lista de
opciones seleccionamos Permisos temporales de acceso

2.- El sistema abre la ventana Asignar accesos temporales, damos clic

en Buscar personas

3.- Se abre una ventana de Seleccion de Empleados, seleccionamos la
opcién que dice Un empleado

4.- Abre la ventana de Buscar y se siguen los pasos del 1 al 4 del punto
Asignar o modificar atributos de accesos permanentes.

o i

i

vigi

Fig. 39.- Ventana para buscar el nombre de empleado

5.- Nos regresa a la ventana de Seleccién de Empleados y damos clic en
Aceptar

6.- Presenta la ventana de Asignar accesos temporales, donde
podemos asignar atributos por Grupo de Acceso (cada que se
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seleccione un grupo se da Aceptar)

(seleccionando cada una de las lectoras)

7.- Modificamos fecha y hora de inicio y de término

o en forma personalizada

Fig. 40.- Ventana para asignar accesos temporales

8.- Damos clic en Aceptar

9.- Presenta la ventana de Permisos actualizados y damos clic en

Aceptar

10.- Muestra los atributos temporales que le fueron asignados al
empleado, damos clic en Salir
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4 Inicio e W/
B. Catalogo de Proveedores

Este catalogo permite:
1) Dar de alta a proveedores

Fig. 41.- Ventana para aceptar los cambios

recurrentes

Rosendo Garcia Pérez
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2) Asignar o deshabilitar gafetes
3) Asignar o modificar atributos de acceso permanentes.

La pantalla de este catalogo presenta en la parte superior los datos
generales de cada Proveedor: Clave, Apellido Paterno, Apellido Materno,
Nombre, Estatus (Activo, Inactivo, Baja o Reingreso), asi como la fotografia
del prestador de servicio.

1) Dar de alta a proveedores recurrentes
1.- Seleccionamos la pestafia Proveedores
2,- Damos clic en la opcion Catalogo de Proveedores

3.- Se capturan los datos generales del Proveedor recurrente: Clave,
Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombre, Estatus (Activo, Inactivo
o Baja), la empresa a la que pertenece, el tipo de trabajo que
realizarg, la fecha de alta y se inserta la fotografia.
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Fig. 42.- Ventana para capturar los datos del proveedor

4.- Se selecciona la opcion Persona responsable

5.- Damos clic en Buscar responsable, se abre una nueva ventanay se
busca el nombre o clave del empleado que solicito el gafete

6.- Se muestra el nombre y la clave del proveedor seleccionado

7.- Damos clic en Guardar, nos regresa a la pantalla del primer proveedor
recurrente de acuerdo al orden alfabético
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Fig. 43.- Ventana para aceptar cambios

2) Asignar o deshabilitar gafetes

1.- Seguimos los pasos del 1 al 4 del punto Asignar o modificar
atributos de accesos permanentes, en el que se inserta la clave o
nombre del proveedor al que se le asignaré el gafete.

2.- En la barra de menu seleccionamos Herramientas, Asignacion de
credenciales.

3.- Abre una ventana para Asignacion de Credenciales, damos clic en
Buscar persona

4.- Se abre una nueva ventana y se siguen los pasos del 1 al 4 del punto
Asignar o modificar atributos de accesos permanentes
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Fig. 44.- Ventana para buscar el nombre del proveedor

5.- Nos regresa a la ventana de Asignacién de credenciales, con los
datos del Proveedor.

6.- En Tipo de identificacion seleccionamos MIFARE

7.- En el campo Valor capturamos el valor de la credencial a asignar (10
digitos)
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8.-

9.-

En el campo Vigencia se selecciona la fecha en que venceran los
atributos de la credencial y en el campo de Valor impreso se captura
el N° de gafetes que se le asigno (4 digitos).

Damos clic en Asignar al empleado solicitado y clic en Aceptar y en
Salir
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Fig. 45.- Ventana para asignar credencial y numero de gafete

3) Asignar o modificar atributos de acceso permanentes

1.-

En la barra de menl seleccionamos Herramientas, Permisos de
accesos

2.- Abre una ventana para Permisos de accesos, damos clic en Buscar

3.-

persona

Abre una ventana de Seleccién de Empleados, seleccionamos la
opcién Un empleado

4.- Abre la ventana de Buscar y seguimos los pasos del 1 al 4 del punto

Asignar o modificar atributos de accesos permanentes, en el que
se inserta la clave o nombre del proveedor al que se le asignaran los
atributos

Rosendo Garcia Pérez
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S Control de Accesos Solaria 2 - [GUARDIAN BANXICO] v 6.27.04 - [Catalogo de proveedores]
L5 Ao Configuracin Catliogos Proveedores Parertes Corstas y Reportes | Heer =

MR

Moo Guwdy Cancelw Gy | Buscar

Parectes
(Coradtas y <
Empres 001 Banco de Méwco

€ ™/ 1B Barsdein o ectrads

Fig. 46.- Ventana para buscar el nombre del proveedor

5.- Nos regresa a la ventana de Seleccion de Empleados y damos clic
en Aceptar

6.- Nos regresa a la ventana de Permisos de acceso

7.- En el campo Grupos se selecciona el grupo de acceso que se
asignara damos clic en Aceptar®

8.- Se daclic en Guardar

9.- Para quitar atributos se seleccionan los atributos, se da Eliminar y
Guardar

NOTA: A los proveedores recurrentes Unicamente se les asignan los atributos de caseta casona y
torniquetes casona

Fig. 47.- Ventana para asignar o modificar grupos de acceso

! Esta operacion se realiza cada que se asigna un grupo

10.- Se abre una ventana de confirmacion, se da clic en Aceptar.
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@ o Cotguen Cutugm Moeetses Pourtes Comades ) bapones sememmetes Cooues i3

DHAD ke

SOLARIA

Fig. 48.- Ventana para aceptar cambios

4) Consulta por accesos

A través de la pantalla Médulo Consulta por Acceso se pueden
visualizar y capturar los pardmetros de la consulta de los registros por
Acceso (rango de fechas, Zona, Accesos, Tipo de persona o Persona
especifica).Asimismo se podra visualizar los resultados de la consulta.

La pantalla cuenta con comandos que permiten ejecutar la consulta, asi
como para buscar una persona especifica.

Resultado de la C
p—_
- ——
. Pérametras de la consulta de accesos
Entre &l _MIW_ l'l!-ﬂ MNombra | 2ora |‘
— 04/06/2000 Frrplradas 5001 RUEBT VAZOUIEZ MARTA DEL CARMEN 001 ACCESO & AREA
Rl?ngl’? de o i 5001 RUET MARIADEL CARMEN | 001 ACCESO A AREA
echas el |
IOEZ0MN E -
Zona de Tonas

Accesp —JWa0! AREA ADVMINGTRATIVA ¥

Lista de .
Accesos

9
Cnmandy
Buscar

Personas
Tipo de
Personas
imm%sm
l:lJmanler/‘==L -
Inicia

Consulta

Fig. 49.- Ventana para realizar consultas
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Seleccionar el moédulo Consulta de Acceso del menu de Consultas,
o bien oprimir el botdn Acceso de la Barra de Opciones.

| Consulkas, Reportes v Graficas
De Accesas
De Alarmas

Buscador de personas De Accesos

Poblacion por Zona

Seleccionar el Rango de Fechas.

Seleccionar la Zona

Seleccionar el Acceso que se desea consultar
Seleccionar el Tipo de Persona

ok wDbdPRE

0 bien, seleccionar el comando Buscar Persona y selecciona a la
persona que se desea consultar

01062000

Entre el | Fechatas | Tieo Numera | Momibre | zana |
)] {

INCIPAL
PLERTA TRASERA BODEL |

P
000 Todos

Tipos de personas

) Todos =
| ?Wlﬂ

Fig. 50.- Ventana para ingresar datos de consultas

6. Seleccionar el comando

Iniciar Consulta

ametros de la consulta de accesos

e el | FechafHora | Tiga |Numera | Nombre Zona |

Liska de Accesos

00 CESO REA AL
1007 CASETA PAINCIPAL
| D10 FUERTA TRASERA BODEC |

P
000 Todos

Tipos de personas
Todos: -

[()] —Hmmnn

Fig. 51.- Ventana para iniciar la consulta
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Con esta accion se despliegan en la pantalla los registros efectuados, por
las personas seleccionadas, en el periodo especificado.

i Consulta [_[0]x]
entre el FechafHora Tipo Mumera | Mombre Zona ﬂ
T B z6/05/2000 Visitantes  |8271 TREJD CRDO-EZ ALMA AMERICA | 011 ACCESO
= 26/09/2000 Vistantes 8271 TREIO CRDO-EZ ALMA AMERICA 011 ACCESO
v el - 21/10/2000 Ermpleados  |9575 GUTIERREZ RIVERA HUIGO DE LOS &
EfﬂHUUU | 21/10{2000 Empleados 9576 GUTIERREZ RIVERA HUGO DE LOS &
Zonas 21/10{2000 Empleados 9594 BARRANCO MEZA PEDRO 014 PISO 17 100 PISO!
000 Toda - 21/10{2000 Empleados 9594 BARRANCD MEZA PEDRO 014 PISC 17 100 PISC
Lista de Accesos 26/08/2000 Empleados 5290 SANTA CRUZ VELIZ MARLA DE LOS 010 PUERTA TRASERA:
oot REA ADMIN 26/09/2000 Empleados G290 SANTA CRUZ VELIZ MARLA DE LOS 010 PUERTA TRASERA
71007 CASETA PRINCIPAL 26,/05/2000 Empleados  [6198 FERNAMDEZ MORTED DELIA
71010 PUERTA TRASERA BODEC > | 26092000 Empleados 6198 FERNANDEZ MORTED DELTA
Buscar Personas 26{03/2000 Empleados  |5153 FIGLEROA CORTES JOSE
[ o0 Todos 26/05/2000 Empleados 5199 FIGLEROA CORTES JOSE
26{03/2000 Empleados  |5214 VILLASE-OR DE DLRAK MARIA ELEN |14 PISO 17 100 F1S0
26/05/2000 Empleados | 6214 VILLASE-OR DE DURAN MARIA ELEN | 014 PISO 17 100 F1S0
21/10/2000 Ermpleados  |9522 DURAN GUTIERREZ GUSTAWO
21/10/2000 Empleados | 9522 DURAN GUTIERREZ GUSTAYO
14]07/2000 Ermpleados  |6875 DURAN VILLASE-OR CYNTHYA
14/07/2000 Empleados | 6875 DURAN VILLASE-OR CYNTHYA
04/06/2000 Empleados  |5264 MORALES FERNAMDEZ YANETTE
04/06/2000 Empleados | 5264 MORALES FERNANDEZ YANETTE
04062000 Empleados  |5052 MACHORRO ORTEGA GENARC: 0112 PUERTA DEL ARES
04062000 Empleados | 5052 MACHORRO ORTEGA GENARG 012 PUERTA DEL AREA
26{05/2000 Empleados  |5917 SANCHEZ HERNANDEZ ALFONSO F
26/09/2000 Empleados | 8917 SANCHEZ HERNANDEZ ALFONSO F
04062000 Empleados  |5072 CHAVEZ WALENCIA ALFONSO 012 PUERTA DEL AREA
Tipos de personas 04/08/2000 Empleados 5072 CHAVEZ WALENCIA ALFONSO 012 PUERTA DEL AREA
Todos T 21/10/2000 Empleados | 9288 FERMAMDEZ AHAY A MIGUEL
Iniciar consulta 21/10/2000 Empleados __|9288 FERNANDEZ ANAYA MIGUEL Jj
Detener < | »

Fig. 52.- Ventana que muestra las consultas requeridas

5) Consulta de alarmas

A través de la pantalla Modulo Consulta de Alarmas se pueden
visualizar y capturar los parametros de la consulta de los registros por
Acceso (rango de fechas, Zonas, Accesos, Alarmas Tipo de Personas o
Persona especifica). Asimismo se podran visualizar los resultados de la
consulta.

La pantalla cuenta con comandos que permiten ejecutar la consulta, asi
como para buscar una persona especifica.

R Itados de la C I
o
el T e T
— 1mat = | 3 = | P
Rango - - 1LTI001 19:18:23 |m Jiz " RGUILAR HERNANCEZ YO
fechas - = - i
— Zonas
18032001 04:18:23 |Empleados 11 | AGLILERA JUAREZ CESAR
07 CASET, — T - T
ACCES0S mmmmi P | 11037001 14:15:23 m % A Rz RO
Aamas 1 : =
) 012 FUERA D€ SERVICTO a) | 042001 D81 TS |htuh ]za | CORREL ALMARAT PATRICIA
w013 PUEATA ABIFRTS " 1 1, "
Comando | |- EEmEmmEm =i Alarmas

| i6/0ajz001 08:17:13 |Empleados |20 | CHIMAL ESCAMILLA ADRTANA 001 ACCESO ARRER 010 ACCESON

BUS Ca M L0113 |Emplss AL ESCANILLA SO 1A
Personas ] 008 Tods ARl AT |Vetartes [ I 48 i Tessens |

Tipos de T e personas B wfllzﬁ |":°""“‘ B mmnm l lmw.m-m
Personas : T | imsiesE (ki (e cmowmERoss  ockea | oergest
OLJ01{2001 01:12:48 |a-.hh I onmmmmmmmh_m_rf_zum |mh‘-.-m

_olm'mri n;mz;a |m s nmm!zmmom | |t_mmeanoe

umm; [ECES |e-d-h I mmmuu | |08 Exesa e

i o . Llj

Iniciar
Consulta

Fig. 53.- Ventana para realizar consultas por tipo de alarma
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o 0k w0DbdR

Seleccionar el médulo Consulta de Alarma del menu de Consultas,
o bien oprimir el botdn Alarmas de la Barra de Opciones.

| Consultas, Reportes v Graficas

De Accesos

De Alarmas

Buscador de personas De &larmas

Poblacion por Zona

Seleccionar el Rango de Fechas.

Seleccionar la Zona.

Seleccionar el Acceso que se desea consultar.
Seleccionar el tipo de Alarma.

Seleccionar el Tipo de Persona.

o bien, seleccionar el comando Buscar Persona y seleccionar a la
persona que se desea consultar.

Seleccionar el comando Iniciar Consulta.

-1 Consulta

i Parametros de la consulta de accesos
Ertreel vel | Fechalbers  Tee  [mamers [Meebee  Jzens
(1)_.N|mmnn| e 0VEE 3
Zonas
(2) 00 Tl -
Lista de Accesos
(3) ool ACCESO A AREA ADMINGEY
— | 007 CASETA PRINCIPAL
(] 010 FUERTA TRASERA BODEC %
Alarmas
@) v 012 FLERA DE SERVICIC =
[ P 013 PUERTA ABIERTA
v mvi
C P .
Tipos de personas
Sy ——Pr... S
/iCtCnCr
1] | 5 »

Fig. 54.- Ventana para ingresar datos de consulta por tipo de alarma

Con esta accion se despliegan en la pantalla los registros efectuados, por las personas
seleccionadas, en el periodo especificado.
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ansulta [_ O[]
Parametros de la consulta de accesos
— " FechajHora Tipo Humero Mombre Zona
= Y = B | 01j01/2001 01:12:48 | Emplzados ACOSTA CHAVIRA IVORNE 001 ACCESC
otz & . oo E . P Py
Zonas 01j01j2001 01:12:48  Empleados GARCIA LOPEZ ARTURO
000 Todo - 01j01j2001 0111248 |Empleados LOPEZ GUTIERREZ ANGEL

01j01j2001 01:12:48  Empleados ORTIZ ALCANTARA MARTIN ALOMSD

Lista de Accesos

[Wjoo1 A AREA Al 01j01j2001 01112148 |Empleados ORTIZ ALCANTARA MARTIN ALOMSD

(1007 CASETA PRINCIPAL 2001 01:12:48  Empleados RAMIREZ ENCISO ARTURD

0101
1010 PUERTA TRASERA BODE(j
Alarmas oLioy

2001 01:12:48  |Empleados RAMIREZ EMCISO ARTURC

2001 01:12:48  Empleados SUAREZ PAMIAGUA JAIME

012 FUERA DE SERVICIC & o101

=) = R A ) R - N

SUAREZ PAMIAGUA JAIME

01j01j2001 01:12:48  |Empleados

sonas
000 Todas

Tipos de personas

Todos e
Iniciar consulta

Detener

I i
.
Fig. 55.- Ventana que muestra la consulta requerida
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CONCLUSION

El sistema de Control de Acceso (sistema RTK) con que contaba el Banco de México
anterior al desarrollado por la Direccién de Seguridad, cumplié, en ese momento, con
las caracteristicas y necesidades de la Institucidon; sin embargo, con el nuevo sistema
que desarrollo la Direccion de Seguridad, se obtuvo un mejor control de los accesos de
empleados, visitantes y proveedores que ingresan a las distintas areas de las
instalaciones de la Institucion y el cual permite:

e Que el empleado realice las solicitudes de ingreso para personal externo a los
diferentes inmuebles de la Institucion y del personal que trabaja en la misma.

e  Que el titular de la unidad administrativa pueda autorizar o cancelar las solicitudes
de acceso.

o Dar atributos de autorizadores (autorizadores designados) a aquellos empleados
gue los titulares de area lo consideraran necesario.

o Consultar las solicitudes y autorizaciones registradas en el sistema.

e  Verificar y controlar el ingreso a las instalaciones de la Institucion, a través del
personal de seguridad ubicado en el acceso de cada inmueble.

e Asignar los atributos a los gafetes o credenciales de servicios y habilitarles los
accesos solicitados.

Ademas, proporciona la herramienta que permitié a la Direccion de Seguridad cumplir
con las nuevas necesidades de control de acceso y ha logrado sistematizar lo referente
a las Normas Administrativas Internas de Entrada, Permanencia y Salida de los
inmuebles que ocupa el Banco de México en el Hangar, Complejo Legaria, Centro
Historico y Sucursales.
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