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PN TRODUCCION

"Que es un ‘Distrito de Riego y-qué: funciones desempeﬁa?

,El Dnstrxto de Rlego es una dependenc1a ofIC|al que depende dc la;

;Sec}etarla de” Recursos Hldrau!|cos, 1a que se encarga de planear, pro
;;yectar, construur y operar las obras hldraullcas para r|ego, con eli=
‘iprOPOSItO fundamental de PrOpOFCIOnar ‘el agua al campesxno, “ast. como- -
,aunﬁntar la producc1on agrncola nacaonal 'y, - como consecuencia, meJo--
rar la cOndlClOn economnca y de V|da del.campe51no. : k

Es necesarlo para el meJor func|onam|ento de. un Dlstrlto de Rlegé,” 
’ 15tener a los profes|0n|sta5 adecuados para desempenar los slguxentes ~_‘

. cargos- ,'

J@fe de D«strlto [) Gerente, qulen debera ser un |ngen|ero Cnv1l o L

',Agronomo, ya que tsene ‘a; su cargo Ia planeaclon,‘construcc|0n ¥ opera:

:i_:c10n de las obras, prestacnon de seercxos tecnxcos proporcxonados ‘a u
‘;traves de sus vuveros forestales 'z campos de expertmentacxon.

Jefe de Servxc»os Admlnlstratlvos, qunen debera ser un Contador —‘
:PUb‘ICO, ya que es. pl que controla Ta AdmlnlstraClon Contable del Dns
llltrlto de Rlego, consxstente en verlflcar el cumpllmlento de la575|~ -

. gulentes actlvidades' La recaudacuon de Ias cuotas por servucuo de” =

wr|ego, por c00perac|ones % otros conceptos, maweJar los fondos obtenn

.v.udos como resultado de las recaudacnones antes c:tadas, asi como Ias -

i vprovennentes de las- asngnaclones fxscales del: gob:erno federal y  e




-;otﬁés'enﬁidades o institucionds; y el registro contable de las mis~-"

;P6r l6'énteS expdeétb esta'tésis tiene como finalidad»ia'bfesen i
,tacton de la CDntabilldad .de ‘un Dtstr:to de Rlego y las Normas sobre
:func10nes admnnlstrativas que debera cumpllr el Contador Publlco pa

ra poder SeIVIF meJor en el pcogreso del paxs.







CAPITULO 1

“a) Antecedentes- histdricos

“E1 pasado de México en el uso: del aguéwf

México fue as«ento de algunas de las’ culturas aborlgened més avaﬁ k
zadas ‘del Continente Amerlcano, lo que adn se manlfnesta en sus ruu--‘
nas extraordlnarnas que revelan concentrac1one5 huménas en grandes e
cludades Y e‘ caracter emlnentemente agrlcola de sus pueblos sedenta- f

“ories,

Esté5>cultufas como 1as. de todosrldé pueblos del'mundo,vse'for-”, ;

;maron y desenvolvneron en torno,albagua de Ios r|os, de los lagos,'—;l
de: los manantlales y tambiénisu asiento fue nnmedﬁato at de as g;é{f~
rras fecundadas.pbr'lés iluvias y por Iasycor?ienfes.b

© Pero el antlguo pobladcr de Mex«co, anLes del 5|glo XVl .fose ;7,

"llmlto ‘a v1vir de Ia agrlcultura de temporal, ni a acarrear .en vasn-.
;)aS’el‘agua.para‘sus usos domésticos, sino qug»hlzo un ‘gran numgro -
"&e‘obfas ﬁara,fegar'su5 tierras‘y paraylleva} él:agua,poiéﬁie a las-.

k:icludades preocupandose desde entonces en los serv:c1o colectnvos.

En los tres siglos de dominio colonzal (1521 a’ 1821) y ya baJO»;k

.;ié influencia de la tultura europea se eJecutaron obras h:drau!lcas‘f
'_de mayor umportancla “tanto para r:ego como para abastecer de. agua if

: :potable a las c|udades, de estas obras se conserva un gran nimero. 'y'
:algunas aun prestan ‘sus serv-ccos. despues ‘de: 350 aﬁos .0 mas de ha—-

.I'berse construido..




'-Sin embargo; aI-sOmeter a-examen la politica seguida para el -~

:faprovechamiento del patrlmonlo hidraulico de Mexico a través de nues‘

B tra hIstorla sin conocer estos antecedentes, nos pareceria, err6nea~
L mente, qué“el,hombre en México no buscé,el agua para vivir y progre-

sar,:

" En efecto, las mayores concentraciones humanas se’encuentran esw

tablécidaé en el altiplano; Este es un hecho que debemos analizar ~ 

'desde su'origen, porque estamos ahora frente a problemas “de escasez

ya' que el crecnmlentc de la poblacnon es .incesante y con. ella crecenr

. tamblen las necesidades de productos agricolas, lndustrlales y dei'"

servicios urbanos

:‘Si juzgémos el‘presénté nos parecerla un contrasentldo la d|s~~1f

‘L trlbucnén demogréflca.. Pero ‘si nos remontamos, no. d:gamos ‘a: las epo

.:cas pruhlspénncas, en que los elementos naturales se: podian consxde-

'rar superabundantes para la lnmutada poblacxén, sino unucamente hau?-

: cla los tres S|g¥os de la colonla en que la rlqueza fundamenta] de .

jnuestro pals,radlcaba en la explotac«on de-IOSvmetales precnosos,---

ublcada pr:nc:palmente en el altlplano nos expllcaremos el por que .

de esta dnstrnbucnon.

La agr:cultura durante ese largo” perlodo fue- fundamentdlmente def,

cemporal y.se desarrolld cerca de los centros mineros,.- Las’ tierras

auxiliadas con riego significaban una porcién reducida en'la produc4“
cién agricola nacional, a pesar de que en México. se habla sabido = =

,.apretiaf; con antelacfén, el valor del égua y de que'se habian cons- o

'truido las numerosas obras hldréulncas d|spersas en el antiplano.

Los requernmientos de ‘agua para usos domectlcos y urbanos ‘erani-




‘J'.fjlnslgnlflcantes, porque la poblacnén de entonces, oaun la acomodada,—

l'gconsumna cantidades exnguas.

Las necesudades para usos industria\esvse limitaban casi aAla mi:
{nerla Y por ello, cuando b ubicacién de las fuentes de abastecumxento
f\‘y la de los yac:mlentos mtnerales no coxnc:dla, se reallzaban obras
"de |mportanC|a en relaC|on con Ta época en-que fueron constru:das.

v En las’ prlmeras cinco décadas de nuestra vida :ndependlente en .
qﬁe,las convulsiones internas y las intervenciones extran;eraskdqe~-
k‘rdn’luéar:avun constaptﬁ estédovde zozobra, poqasvfueron las accio?u
ﬁes para'fmpulsar el desarrollo dei pais-y mejorér las condiciones -
de Vida de‘los mex icanos, El‘gobiernoide! Présidente'Juérei, al o
truunfo de la Repub):ca fue el inlcuador de las prlmeras realtzacuo
_nes para estumular el adelanto nac;onal
A Flnes del slglo Dasado y e la prnmera decada del actual, 58 ?

1otorgaron concesaones a empresas pr:vadas, prlnc«pa]mente extranJe—-; o

‘ras, para que explotaran algunas extensnones agrlcolas ut\luzando fe k
por s:mple derlvaclén el agua de algunos rtos.A Estas obras, aunque

. constltuyeron un beneflcno reglonal, no’ respond:eron a una polft|ca

s sistemétlca del goblerno -para lmpulsar la. agrucultura de riego.

Las coanC|ones 505|a1es derlvadas de |a ReVOIUC|oh provocaron-f
que. se redlstrlbuyera la poblacuon del’ pats y que se concentrara en’
‘las cludades en busca de seguridad y de medios de’ subs:stencla.. Es~
e fenomeno se. destaco en el alt|plano merldqonal y especua]meﬂte en.
la ‘Cludad de’ Mexlco.

El pasado del ‘desarrollo hidréulico de Héxico termina en Jé’phfw




b‘mera decada de este snglo Correspondlo fundamentalimente a una eco-

,nomia ];beral, en que la lmcnatlva personal |mpulsaba las obras ‘con
'v"proposyn tos de Iucro, aunque: hay que reconocer que con ellas se logro“
'.uyrivbénjefi,vcrio“social por sngmf«car fuentes de trabajo y aumento d‘é '

'

,\é:’produccién. S in embargo, Vas obras de gran envergadura que derra

} t:maran sus benefictos a“una’ reglon Y. de ésta al paas entero no podnan’y

estar eh manos de uha mumatnva prwada sin capacndad econémica su--
""fimen,te y los gobiernos de entonces»so\o emprendieron obras’ h:dréu-"
‘lié‘as de cierta magnitud en algunas ciudades. ’

" Por tanto; c‘orresp’ovnd'fé a la eL»apa’ cpnstructiva de la Revolucién
i;1ex‘icana ei haber salvado esfos escol‘los'y' el h‘ébe‘r aprbi/echédo‘."lo’s“_‘ ‘

: rerursos hudrauhcos de una manera més ampha, can “un claro sent!do

: "de ‘benefncio socual

" Una-nueva Yegislacién’

.En‘ 19:10 v'Méx'lco 'ékpell"invieri‘té l'é"c'onincc'(on dev .una revolucuori arma-._
3 »d' Durante varlos anos se lucho paré modlficar su estructura poln-
"hca y: establecer bases democrétmas en: que fundar el mejoramlento -
de la gran masa de la. poblacwn deritro de un .marco, de _jUSt|Cla 50~
: c‘lval.‘ vLa Revo]ucienMexncana Inst:tuyq,_ entre- sus postulados, el de'
]bjrér una ‘ju'sta',re;.)’articién de’' la tierra y una méjor distribucién -
: dell_ agu‘a. R ‘ . . o
Al trlunfo de este mowmlento popular, la- nueva Const:tucion Po-
"h ica de Mexmo, expedida en: 1917, establece que" “La propxedad de

‘Ias tierras y. aguas comprendldas dentro de los llmltes del terrlto--




= ;fglos |Inm|tados de-uso prnvado, amplnando el horlzonte del aprovecha

g ;gmnento de agua ‘a: Aa explotacnon :ntegral de este recurso, para alcaﬁ~

fio nacfénal,‘?of;esponde originalﬁente a' la nacidén, la cual ha teﬁl

" do y,£iehe derecho  de transmitir el dominio de ellas a Jos ﬁar#icﬁlg, :
'féévcbnsfftuyendo la propiedad privada” Son de propiedad-nacional
Mlas aguas de los lagos, de los rios y sus afluentes, ya sean perma-—
  'nentcs Q. intennltentes, desde el’ lugar en que se |nIC|an hasta su ?fﬁf
 desembocadura en é mar, ‘en lagor o en lagunas de propiedad naC|onal

asi como las que a México le corresponden de’los r»os lnternactona--:
rles. La ConstltuC|on senala los requ:sntos para aquIrxr ‘el domlnlo
:de las tierras y aguas de la nacién. -

La |mportancna de este ordenamnento legal fue def:nlt;vo enla, nf

. nueva polItlca hudraullca mexicana, ya que la nacnonal|zac|on del :—.M'”

".ﬂagua y su conLrol por el Gobierno Federal puso termlno a los prlvl\ei‘

“zar” mayores beneflc:os genera]es. Destruyo asi las barreras po||tl“ :
C.cas: estatales Y. munlcupales que |mped|an dlstrlbull el agua con ma-—~

““v‘yorkeqpldad.en cualquler parte del‘terrltof|o nacnonal.‘~

La Comisién Wacional de-lrrigacidn

El prlmer paso para la’ ap!lcacron extehsiVavde Ia'nueVa'legisla-;
k\coon en materua del agua, se dIG en 1926 al crearse la Comnsnén Nauﬂ
“"c10na1 de lrrngacuon organismo federal que se! encargo de planear T

' proyectar, constru1r y operar las obras hldraulncas para rlego, con L

»los proposxtos fundamentales de meJorar la condnclon economlca v de

-;‘vnda del campeslno y aumentar la producclon angcola nacaonal




La Com:suon, cumpliendo con el esplrntu de la nueva jgy, exten;-‘
~'d|o sus actlvndades a todo el terrntorlo mex icano, en- estudnos y - -k
obras de dxversa lmportanCIa, prestando part|cular atencidn ‘a las 20
‘.1 nas semidesert:cas Y, desértlcas en. las que se aprovecharfan los cau-?;
3dales de rios que hasta entonces ng se habnan ut'ltzado ¥ entre los~ :
) -cuales se encontraban Ios afiuentes mexjcanos delJRIO'Bravo el cual
eﬁ ﬁho; 2;000 kms.. de su cursa, sirve de l|m|te a México y Tos. Estan
'dbs UnidQS' en esa forma Mexlco establecif el derecho que le corres-
pondla a3l uso de esas aguas y pudo convertir en fertlles t:erras---
: hasta entonces éradas.v ‘
En 1930 se lnICI6 la oparaclon de los prlmeros svstemas de r:egoyf
“con, obras todaV|a en proceso de COnStrUCC|0n. El obJeto fue abrlr <
ycuanto antes nuevas tlerras al cultcvo, pdra io cual se. dIO preferenv_;'
cia' a |a construccnon de las presas de almacenam|ento, las de deriva-'
:}cion, Ios canales “de conduccnon y los dlStFlbUldoreS, dejando solo -
~fconstruvdas en sus partes lndlspensables, las obras auxllnares, ta»--i
'~les como los ststemas de drenaje, los caminos para el acceso a las -
-parcelas y-los de comunucaccén general obras»que posteriormente se
vhan eJecutado con: la” ayuda de los agrlcultores, una .vez que estos «-‘
han adqulrldo capacndad econom|ca,para hacerlo ‘ ‘
Hasta 1937, la Comls:én NaC|ona1 de |rr|gaC|on habna puesto sU.=
mayor atenC|on en :las’ grandes’ obras, pero entonces se vIo 1a nece
d;d:de‘dar'maypr importancia’a tas pequeiias comunidades agricolas k;';,'
dué, éﬁ grénrnﬁhero, se éncuentran diseminadas'eh'nuesfrd {érritorig,x.
y para ello se organuzo ur Departamento especnal que atlendlera ex=-~

,cluanamente las obras de Pequena lrr|gac|on en sus aspectos de estu,




‘ yjbi,diééﬁd_y cantruccién, dejando en la ﬁayor parte de los Eésos -
blé'dpéfaéjéh éi cﬂidado de los propios usuarids érgani;ados en Jun==
: fés.dexAguas.' En esta forma se h|C|eron extensnvos los benefiéios‘-
ytﬁde 135 obras de r:ego a.regiones. de nuestro’ pa|s én donde ;olo es po
snble desarrollar trabaJos en pequena escala, ya sea porque no exxs—r
’"tan caudales |mportantes como ocurre en gran parte de las regiones -
érzdas, o porque los terrenos d:spon:bles son de reducnda exten5|on,‘
como los quevexnsten en los pequenos valles enclavados en extensas - -
,iénas montafosas. ’ ‘ '

. En, 1946 a los 20 afios de ‘su. creacién, 1a Comis"n Nacfohal'de~—'

>>*Llrr|gaC|on habia puesto baJo riego, con obras nuevas: h20 000 hecta—j,"-

‘“reas y fon obras radncalmente meJoradaS' 396 000 al sumarse ambas - 1 

‘ superficies a las 416 000 que aprovechaban obras constru:das con- an— ;
;ter‘orudad da un total de 1 232 000 hectéreas regadas en Mex:co en-' =
f}esa fecha“ » . .
Un problema rmportante para el pafs era el aprovecham:ento de a
~Ias aguas de los rTos |nternacsona|es Bravo Yy Colorado, que en parte
n’de su’ curso slrven de limlte a‘los terr|tor|os de Mexyco y Ios Estauli
l‘dos Unldos~ aguas que aran usadas Ilbremente por cada pals hasta el
 '1nm|te de sus necesndades ¥ postbllldades. Esta sntuaC|on lnestable,‘
',_qug'podrla orlgnnar confllcto§ entre'{Oqusuar|os mexycano; y.no;te—
» amerfcahos fue resdélta ﬁe&iante un Tratb lntefnacioﬁal'suscrifo;en"
1944, el cual flJa Tos derechos que anbos palses tnenen sobre las -

" aguas de los c»tados rios,’




B ‘venlenCIa de centrallzar Jla autoridad sobre:los recursos hldraullcos

La Secretaria de Recursos Hidréulicos

El problema del agua.en MtXICO, como en Ia mayor parte de otros
lipa;ses, no puede referirse excluslvamente a los usos agricolas, éfpg
v,sar de que en el nuestro se empleen ]os mayores volumenes con’ estei—v
,,fln. E] agua para -otros: 4sos, como son los urbanos, los |ndustr|a--
:fes y Ios de generaclén de energsa asT como los aspectos de control
: de avenzdas y defensa contra lnundaclones,,requneren una’ atenC|on “-;
5|stemét|ca del Gobierno,
“Hasta 19h6 no habla unidad. de accidn entre los organlsmos encar-}

véados del cuidado 'y dlstrlbucion de!'agua Esto hnzo sentlr la con-

ArnaC|onales y las actividades para estudlar, proyectar y construlr tQ e

‘flas obras que aprovecharan estos recursos equ:llbradamente en rlego,

: usos urbanos e rndustrxa!es

Para cumpllr este proposnto el 7 dé diciembre de 1946 se Cf36~?

>4una nueva Secretarla ‘de Estado la de Recursos dldréullcos, que agru‘, 
‘po las actuvndades relac:onadas con el uso’. del agua a cargo de d:verﬁ‘

“sos organlsmos (con excepcton de Ia cOmns:on Federal de EIectrucudad)
eJercnendo la funcion de-. autorvdad federal ’ en el control de todosk -
.josjaprovecham)en;os de 1a§ aguas}naqjonales. La Secrgtar{a inicié .

. SQS‘;ctividﬁdéskel fo. -derenéro de 15&7.‘

En cumpllmlento de sus- atrubuclones, la Secretarna de Recursos =l,

E H|draul|cos, ademas de eJercer las func:ones de Autorldad en la: mate o

‘rla, contanuo la polltlca de r|e90' se ocupo del contro] de Ios r;os, ;5'

de las’ obras de defensa contra |nundac|ones 2y en auxullo de los munl-‘“

jcipi@s,Ade Ia‘conStrucqién,debobrés]dé agua,potéb}é y a[tan;afilladd;.j;




Pafé el deéarrol]o de algunas cuencés de céradté}isticas espeéia
|es, se crearon dependientes de la Secretaria, Comtsiones que atien
B den, entre otros, los aspectos referentes al correcto aprOVechamren-
to y control de] agua.

En materia de riego, ta Secretarla de Recursos Hldraul:cos cont:
nué los prop05|tos de la COmlSIOﬂ NaC|onaI de Ir.agaclon de incremen
tar en: todo lo posnble ]as ireas reéadas. Por ello, en K] operac|6n 
de los DlStrltOS de Riego no -fué pOStble cuidar que se aplucaran las
1técn1cas adecuadas de: xrrxgac:on, por-lo que los campes:nos Y agrl-—
cultores fueron creando sus proplos metodos. ‘

Esto aunado a la falta de ‘obras-suficientes’ de drenaJe y.a ‘otras

qhe tambxeh se habian dlferldo, traJo como consecuenc1a el ensal|tra~‘
mlento progresxvo da Tas' tnerras y para ello la perdlda de algunas —uk
‘_‘a|ea5 de CUIL'VO. - ’
k 'y partlr de 1os prumeros anos de’ la presente decada, se real:za-#,

ron |nversnones para.eJecutar las obras~dlferxdas.' EI obJeto fue ell

7de rehabnlxtar las tnerras “gue se habnan perdido por ensalltramiento
Y evntar que se presentara este fen&nenc en el futuro. Ademas,.sg 7 :
"‘;hicneron otros trabajos para facylitar.la operaC|on ¥ perm{tir elﬁig:k.

cremento derlosvreﬁdimientas.l | .

Esta actfvi&ad'de éonsolidacnon de los Dlstrutos de Rlego se han
prosegU|do hasta la fecha y para evltar que. se presenten s|tuac|ones-1:
- s:milares en las nuevas éreas, ha sido necesario modaflcar el crlte- 

wrio de dlferlr obras que son nndlspensabies para la conservaC|6n de

.la fert|l|dad de Ios suelos.




P:of To-que respecta a otras atribuciones de la Secretéria de Re-k
'.'c'ursy'obs Hibdréulicos, debemos citar qué muchés de las presas de alme;ce
namlento construldas a partir de 1947 han tenido ploposntos mGitiples,
) ya que, ademés del r|e90, permiten 1a generaclén de energia eléctrica,
el control de avenldas, e! "abastecimiento de agua potable v el fomento“
de Ia pusmcultura rural

Tamb\en 56 ha prestado atencién a Ias obras para proteger cuudadesk
_:y tierras rlberenas contra el desbordamlento de fos rios,

En matana de agua potable ¥ a]cantarlllado, la ‘accién-de la Secre '
taria ‘en- el auxlho a los: munnctp 0s ha sndo de amphas proporclones.
'Para ello, en algunos casos se han hecho inversiones directas del Go-'

blerno Federal, en.otros, se ha contado con la cooperacuon de 1os Go-

',‘b|ernos locales, de Ios mumcnpnos Y. de los USUEII‘IOS. Se han reahza G

S»do, asnmlsmo, obras muy mportantes en los medms urbano y rural
escogldas en cada caso, por la mayor urgencna que de el)as se tema

La Secretaria de Recursos Hndrauhcos ha e_jercndo Sus funcuones ,—‘

: .""de autorldad t.onforme a las (eyes aP]‘Cab)es- :

Para apremar la accion de la Secretarfa en las dwersas materlas
".de $u competencna desde 19&7, cuando fue creada hasta ]968 baste de-:’ .
’c1r que se benefucnaron 2,700, Glﬂ Ha. y que de 1961 a la fecha, se -
i"krehabnhtaron ciertas éreas en dtstrltos de rlego, que ocupan una ) su- ‘

'perflc,le de l IOO 000 Ha;

‘ b). EI Distrito .de Riego ;

: Explotacion coordinada dé los Distritos de Riego -

" Pdra:aumentar la produccién agricola de riego:a nivel nacional, el




’fGob{erho aafqal esta siguienao doa'caminosvbien dafin}dos:

© Aumentar las sUperficies regadas, mediaata la construccién.de -
;nhevas obras Hidréu]icas_e incrementar la productividad de las 4reas
regadas. ‘ » ' ' -

Y prlmero medrante mayores asngnacnones presupuestales para oo
‘obras de rlego, que dup]ncarén durante el presente sexenlo las |nveria
f snones correspondlenteskal sexenio anterlor.

S Lo segundo, por fiedio de los planes de.mejoramiento en los dis«-
tritoa de oparacién que {ienen por objeto mejbrar;la'eficiencia‘ del
rtaprovechamlento del agua y del suelo.

: La baJa efICIenCla con . la que se viene. hac1endo ek aprovechamien
',to det agua para riego’ es problema mundial. 'y preocupacnon constante
»de jos encargados de la operaclén de los dlst»ntos, sustemas, COnJun ‘
’g?tos o grupos de . usuarlos K unldades alsladas de riego.:

Esta baJa ef|c|enC|a provnene de las. grandes perdldas‘que se. pre
isentan en: la conduccnon del agua a traves de sus recorrhdos ‘en los -}
fr canales, desde su fuente de abastecnmlcnto hasta Ias tomas de las -
"iparcelas Yy las muy lmportantes que se ocas:onan durante la apilua-—-

’ccén del agua en la parcela mlsma. ’

La efuc:enc:a de conduccxoh, expresada en porc:ento queda deflna

da por el cociente que resulta de d:vndlr el volumen que llega a lasl~k'

parcelas, entre el extraldo para rlego de. la presa o de ]a fuente -

.de abasteclmlento correspondlente, multnpllcado por 100

Por su parte se consndera que en condnclones med:as se p:erde s

B cuando menos un SOL de] agua que llega ala parcela, para cultcvos -
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norma!es, a cf|C|enc|a de apl|caC|on del agua en-la parcela varia -

';fde 20 a 50% y para “cultivos especiales y frutales de 65 a 70%,

Estos datos son-bstante desalentadores, pues sena\an que sdlo uti

lllzamos del 20 al 25% de nuestras dlspon|b|l|dades en las presas o ~
-f_fuentes de aprovechamlento, desperducnéndose del 80 al 75%. -Esto -
eros p]antea de ‘inmediata el problema de disminuir tales perdldas pa-

“ra’ aumentar los porcentajes uttlazados.

1S|n embargo, al p!anear fa recuperacidn de estas aguas, seré ne- -

cesario tener. en cuenta que no serd posible rescatar la totalidad.dé,-

Yas que actualmente se desperdician, ‘pues intentarlo implicarialei -

'enthhamientb del agua desde'la presa o fuente de’abasteéImiénto has¥f;,
k ta la parcela _con ia aplncacnon ‘de |nversIones mds a11& de los llml,
: tes economlcos actuales, implncarla aSImlsmo, una perfecclon en la

vapllcaclon del agua a la parcela que seguramente no podré alcanzarse.-rﬁ‘-'

Por 1o que concmrne a los vc\ﬁmenes que. se' plerden en la conduc

'c10n, seré necesarlo locallzar \os tramos del recorrldo ‘en los. que las

B perdldas tuenen mayor lmportancna, con la f|na||dad de establecer el‘f'

grado de preferenc1a con. que debe intentarse la recuperacnén. Con ~"k
este obJeto se requlere establecer en todo el dlstrnto de rlego, f‘
meduda del agua-enla fonna més preclsa posnble, desde la fuenLe de

abasteclmlentqrhasta la parcela.

S c) Esguema de riegé

Por otra paste, la eflcnencxa en la: aplncacuon del agua, a |a par

’ cela, o sea la eflcuencla parcelarla, expresada en porclento, se. de- .

'flne como e\ coclente o quebrado cuyo numerador es la lémina 0 volu-Q,




“men ﬁécesarié'para huﬁedecer el sﬁéﬂo a toda suvcapacidad dé reten--
‘f‘clén { apac:dad de campo}, .en un espesor |gual a'la profundidad radji
’iicular Yy cuya denomlnador es la Jamina -0 volumen de agua que entra a

k[a parcela, este cocyente debe ser .multiplicado por cien, Hay que ha

7 -¢ér -ld’aclaracion de que en algunos casos es: necesario. agregar cier-

 €vtp'ijung’aat§fona1 paré-ei avado' de séJeSvdeI suelo, -
= Lbs.diferehtes cunpbnentes de lakpérdida totél’en la parcela eom'f'
"prenden' Las pérdidas por |nf|ltrac10n profunda las péraidas por- - ‘
desagUe, Ias perd\das por |nfi\trac|6n y evaporacton en'las regaderas
y Vas perdxdas por evaporacidn durante el tcempo de la aplicacnon del
irlegp.f De estos componentes, los .que tngnen~5gempre mayorvlmportanﬁ‘
'ﬁcia.son lds correépondienteé a‘la5~ﬁérdfdas por fﬁflltrécién profun; ‘

"da y las de desagUe, aunque ‘las debidas a la evaporac16n no son des-"'

' vperd:cnab\es, \legando en ocaslones a més ‘del IOA.

La eflc:encla total con la. que segstlma que se esta ut:llzando f

: actualmente el agua de rlego en: nuestros dlstrutos de rlego, es pues,
:':'fde un’” 25% como méxnmo, que se obt|ene de multlpllcar el valor de la ; ‘."
;tefKC|encla de ‘conduccidn: por el de la eflcuenCIa parcelarla
) o De los resu]tados prelnmlnares que se obtUVleron en-la medlcnén-'
“del agua en los prlncnpales dlstrltos ‘de riego de la Republlca,lfa -1
v:Secretar|a de Recursos H|dréultcos llego a deflnlr un programa de r-l:'
rescate de Ias aguas de desperdlcno con una meta de] 204 delﬂagua e
'_'diépdniﬁle; Esta ‘meta se consndera real ista ‘en las conductones ac--‘v'
- ~tuales de desarrollo del pals, a la que puedellegarse sin hacer re--

i vastnm’entos de canales en un porcentaJe elevado de las redes de con :




:vaarnu hasta el hS 5%, es declr, 20 5% mayor. que la actual

ducc:én.‘ Este pdrcentaje de restate pddria quedar integrado como si
’ gue' elevar la ef|c1encia de. conduccidn del 50% al 65% en prbmedio y‘

'la parcelarla del 50% a\ 70%, con 1o cual la eflcnencaa total se: ele

A prlmera V|5ta podrla cons:derarse muy modesta Ia meta propues-
:‘ta; pero si.sé tlene en cuenta que en numercs redondos en 105 dnstrl

u.tdé de riego del --pais se riegan actualmente 2.5 millones de hectéreas,‘_?’

: a\;Zd% de raécate aé las voiﬁmenes significaré la posib?lidadadg re-
gar 500 000" hectéreas adicionales. '

» Puede obtenerse mayor obJetlvndad de esta cxfra al” tener en’ con~
ktaderacnon que el costo medno que ‘se obtlene enlos proyectos de rie’

fgo a”tualmente en construcclon es de $ 15,000 00 hectérea, lo que -!;'

°.1sugn|fncaré ‘un’ costo total de s:ete mll qu1nrentos mlllones de pesos

fpara regar 500 000 hectéreas con nuevos proyectOS' en camblo,'e\ " u

,:plan de rescate de aguas para abrlr esa misma superflcne, puede lle-:]
‘varse a cabo’ con un costo mucho menor, con la ventaJa aduclonal de - _ji

'que puede logranse en un plazo més corto Y con realizactones escalo—

’fnadas~de resultados inmedlatos;
Para e]evar la eftcnencna en 1a! conduccnon se~espera jerarqhiiar,

como ya se dnjo, lar perdldas en los dlferentes tramos de la red dev"

: canales aplicando diversos cruteruos de cararter economlco, stendo -
1‘uno de \os prlnCIpales -el SlQU|ente.

Obtener el costo por hectérea ad|C|onal de rlego que e lograré con.y

mrwmnmmmdew@tmmyhmﬂunwmmmeuMmMommrwvf

g vesttr-los,canares en orden inverso al costo,por,hectérea.' Teorlca--‘




'mente“deberén‘reVeStirsé‘todos los canales en los que se puede resca

'j‘gda“évdnwbqsto'mehof de $-15 000,00 por hectSrea;







CAPITULO 11-

) Di 5pos i ctohés Generales

El Reglamento Funcnonal de la Secretarua de Recursos Hldl‘éu"l .

'\:,’;]ICOS determlna en: sus Artuculos Num. 127 lncnso Il N(lm 130 inc:—-"

e ‘v»sos T, X1V, XXX & KXK1T y XL, Num. 131 Incisos xxxvm, Xia XLV .
”_Num. \36 lnc.so i1, Nons. 172, 173, 174 v 176 incisos I, xm y R
» XX, Ias funcmnes particulares de las Jefaturas de Dlstrnto, asn co
mo las facultades y obligaciones del- Jefe de Distr |to, cualqurera que
sea 1a organizaclon dada a la antes citada Dependencia en reiacl_én -
‘con,”laé véyét‘ividadesk ’adrﬁin'istrativars def'bl’os distritos de ri‘e;g'o,kkco‘rﬁo f-f‘v' :
i .sigue; » ‘ L o

‘La de recaudar cuotas por servncm de rlego, por cooperaclon Y -:

f‘otros conceptos, maneJar los fondos obtemdos -como resultado de la e

; recaudacnon antes cxtada asi como. de los provenlentes de 1as asigna -

'Clones fﬁscales del Gob|erno Federal y de otras entldades o instltu- g
. ;clones Y. las que en general corresponden en’ forma eSpeciflca a: Ias - f"
'i'Jefaturas de Servncnos Admlmstratlvos - :
. Las presentes "NORMAS SOBRE FUNCIONES ADMINISTRATIVAS EN LOS -;' E

. »'DISTRITOS DE RIEGO", se exp(den con la funalldad de precnsar las re-
8 glas a que estén SUJetBS las actnvidades admlnistratlvas anterlormen’ '
vte' lndicadas y aquellas que deben observar el Jefe de DlStl’ItO para-
’_'~V|gnlar que esas mlsmas actlvudades se desarrollen eflcaz Y- adecuada
'mﬂnte, Y en los térmmos que estas mismas activ:dades se; desarrollen’ﬁ

conforme a !as Normas lo- deterrnman.

2, EIA"Jefke.‘del Dis_tritov’es,‘e‘l,kres'poh:séb._lbe_ de.la obéérvé_ﬁciaidé:'



]av‘s”présén_t_:ves Normas ante. las Autorkidades Superiores de 1a Secreta- "
’f‘f‘ia de Reﬁursos Hidraulicos, las que en. caso de incumplimiento' dew==
bterr.ninérébn la's sanciones que a su juicio se amerite imponer, las =~ '
»que pueden ser la amonestacion, la suspensidn temporal éu cargo,

H la remocron a’su cargo o su cese, . tomando en conslderaclon el gra-v

e do en que resulten afectados los intereses de la Secretaria de Re-

‘cursos H:draulicos y, a traves de esta los .del Gobierno Federal, -
: 'ov'el ,grado-de per_juicio <) menoscabc que sufra la Administra;ién‘ enk-
',gAe‘ne}rai de los Distritos de'Rivego.v‘

3, : El Jz;fe‘ de; ,‘D,fb,strito deEe informar‘inmediatameﬁte a igv Direc~ B
‘ ciéﬁ Genebra'l depisfritos de Riego -de Ala;S'ecr’e.tarIa de ‘Rggurisos Hn-:
- dféuiii:os, utilizando la. 'via de comyni’ca_ciéhv que ;mvengé 'sééﬁ:{ U '

; impoi‘tancia, s'.obre'cualquier i'ncumpiimientd 0 i“rregu!'aridad que com

L 'prueben o presupongan en relacxon con las presentes Normas y en, ge-—_ .

neral con las labores desarrolladas por Ias Jefaturas de Serv:ccos -

Admmlstratnvos.

klb.‘ " La v'igiiancia;‘dve’) cu:h;).l'im:iénto de las 'p}esentes Normas que-.- ;
da a cargo de las sigulente‘s Dependenc:as de la.Secretaria de Recur=~
. _sos H:dréullcos.

15 De la. Dlrecmon General de Dnstrltos de Rlego por medio de
sus visitas o mspecciones de carécter tecnlco ] adminlstratwo Y "x ’
: por medlo del examen de las cuentas,’ estados e, mformes establecldos.‘ .
» i:l'.' De la Contralor:a Ceneral por medio ‘de suv vnsnt’as, unterven 0

S ciones y aud:tornas, con’ toda la amphtud que ‘'sus facultades le otoF-
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":-:§é éY'Réglaménto Funéiona!‘de la Secretaria de Recursos Hidraulicos;

15, Ei Director‘General de Distritos de Riego ser& en todos los
;casés el conducto para xnformar con su opinidn, a.las Autoridades-
‘:SUperiores de la Secretarua de Recur os Hidraulicos, del resultadé-
~_de las vnsntas inspeccnones, lntervencionés y auditorias inditadaé,
: en Ia Norm: anter|or, para fos efectos de la Norma 2 - del presente -

: v;apftulOf"

'5; ‘Loé problénas de cafécter lééé\ due surjan- con mdtiQo de la;‘
.pre<entes Normas, deberan ser comunncados dnrectamente ala D|rec—
"fC|on General de Dlstrltos de R|ego para consulta de la Dlreccuon ~;'

Consultlva Legal. de la Secretarla de Recursos Hldraullcos en lo qua'

a esLa Dependenc:a corresponda |nterven|r.

}Las presvntes Normas estén en’ vugencna a partnr de\ Io. de =

"_Enero de l96h -

“b) De la recaudacnon de: las cuotas por ‘servicio. de rieqo "
por cooperaC|on Y por otros conceptos s

'f‘8:> Las cuntas pér serV|C|o de rzego por’ eooperaclon o por cual—:
: ;quier otro concepto, deben ser luquldadas preferentemente en efectlvo,k
'v_lpudlendo ser “admitidos cheques bancarlos, 5|empre y. cuando estos 5.~
encuentren cert|f|cados por la-\nstntuc on bancarla a cuyobcargo se —b
'jgtren Y que estén expedldos prevuamente a nombre del Distrlto de Rlego
o y.no a favor del portador o de persona alguna, atin 5|endo func1onar|o

"'o empleado del D:strlto.




‘59; 'Al‘fec1b|rse gl }mporte de las cuotas, los Pagadores Habili=~-
;,Eaﬁbs Re;audadores o CaJeros Reclbldores, estan obllgados a exped|r~
. ”lnvarlablemente ia Forma of|C|a1 aprobada del recibo, debldamente re
’:‘quIsuLada y en consecuencla bajo ‘ningln pretexto o circunstancia de
}'ben expedlr recnbos prOV|SIonales para amparar eI pago de las cuotas. ”7

,A5|m|smo deben entregar de’ nnmed»ato a los ;nteresados los recnbos -

'una vez expedidos, estando proh|b|da la retenclon de su importe para-

efectuar pos:eriormente,]a entrega de los recibos.

10, Cuando el Banco EJndal, el Banco Agrlcola Ganadero, el Banco
','Agrarno, Ios ingenios u ‘otras vnstntucuones o empresas sean las que-
-qubran 1a5 cuotas por cuenta de los usuarlos, deben presentar con -su -

pagozlé-relaéfén de dtchos usuarlos con el detalle de la. \ocallzacion de

) los lotes y sus superfncles,. si como con todos aquellos datos reque— ﬂ

o rldos por el Dlstrnto de Rlego ‘de acucrdo consu propla organlzac16n,,:‘ﬂ‘

deblendo comprobarse prev:amente a la recepclon del |mporte de las .

’-Icuotas que se. paguen, que los datos anotados en Ias relaclones corresf

:

'pondlentes corresponden exactamente al'plano catastral-y-al. padron, de

"cuya comprobacrén es’: responsable el Jefe de SerVICIOS qu:en, verlflca- D

N -"; das estas debe recabar en Ias C|tadas re)aclones Ta aprobacxon de] Je-

'_fe‘de sttr:to.

o 7 por e] lmporte de los pagos se deben expedlr Tos” rec1bos 1nd1V|duau

)es a favor de cada uno de. los usuarlos de acuerdo con’ las. relacvones, 

. entregéndose dnchos recnbos a los bancos, ingenios: o nnstltucnqnes, -

. estandokprph|b|da la expedlqion de-cualquier tipo de compfoBéciénvdd“‘
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jtipago distlnta de los recubos antes menC|onados, también en este caso,

k a titulo “de provusuonal

k Para admitlr pagos parciales-a cuenta del importe de las relacno-
;;;bnes,bse requiere autor|7aC|on de, la Dlrecc10n General, de Dlstrltos de
 :R|ego y de otorgarse dlcha autorlzacnon, los pagos parC|ales se abona
'flrén aklas cuenta; de los usuar‘os en el orden en_que estos aparezcanv"
en iasvréléciohes. En todoévlos casos ' se debe expresar en los»reéiboﬁ.
,e]_n@naro del cheque bencario recibido'para el ﬁagb por 135vi65ti£Uf—

“ciones mencionadas al principio de esta nota,

b No se debe proporC|onar el riego a los usuarios ‘que .no hayan 3
ublerto prevnamente Ias cuotas correspondlentes, nl‘ se deben conce-'

:_der p!azos para el pago de las cuotas. De presentarse rasos especna

. ‘les que por causas que los Justlflquen, ya sean estas de caréctervper"
manente o transutorlo y no fuera posnble en: algun Dlstrito de Rlego ~f' ‘-frih

: dar cunpllmlento estricto a estas dlsposicnones, se consultaré a la -

: Dlrecc16n General de Dlstrltos de Rlego para estudto y resoluc:én de-j

»las Autoradades Superlores de la Secretaria.

‘;12. ‘Los. Pagadores Habllltados, Recaudadores o Cajeros Recib:dores,

'estén ob]igados a no recnblr pages a cuenta del lmporte de |as cuotas =

"o a cuenta del adeudo total que el usuar|o esté obllgado a cubrlr, a»' :

; menos que se cuente con la autorlzaclon de las Autorldades Superlores

© de 1a Secretaria.

3. Los adeudos de Ios usuarios por’ concepto de cuotas por serv:-

L,clo de” rlego o por otro concepto que eX|5tan a. la fecha de la expedl-



,clénvdeila$ b}esentes Normas o ‘los que se repérfen en'el fﬁturo e -
»ifds:¥é;ﬁfnb§ dé lafNokma:ll,bdeBenvser consd]idadas dehtro’dé‘los. -:.
i vpr}h;rSS,éo dias siguiéntes a lartenninaclén del cicldhagrjéola .-
¥ _proximo |nmed|ato. ‘ - v ‘

‘ AI llevarse a efecto las consolndac1ones tnd:cadas, los usuarios
suscrlblrén un Convenlo en los términos del Modo Num. 8, en'la inte~

' llgencna de que, por Io que respecta a los adeudos antervores al pre
sente cuclo agrlcola que este en desarrnllo en la fecha de expedl- -
E cién de las presentes Normas, deberén convenlr su pago en dos anuall

dades como méxlmo y por ‘lo que 'especta a Ios adeudos de c»clos futuv 

-ros, deberan cubrlrlos g més tardar. al tennlno de cada clclo agrlco4_7kkA

ﬂla baJo la sanC|on def|n|t|va de’ suspenslon del servrcno de agua, o R

: 3? cual caeré bajo la responsabilidad personal de la méxima autorudad -'

ffen este caso’ el Jefe del DlStrltO de’ Rlego en los termlnos de la Nor:’v'

T ma 2a.

‘P Io que respecta a_procedlmlento adminlstratlvo de eJecuclén -
. que deberé segulrse en contra de las: usuarlos remlsos o morosos que
‘?fa]ten al cumplimtento del convenio por cuanto a los pagos prorroga-i
dos, se’ deberé dar cuenta de’ ellos a Ia DIreccnéw General de Distrn-,{;
ﬂ:tos de R;ego a efecto de que ésta les comunuque las snstruccnones'k-
'prec:sas a segunr. ‘

’ Ih En todas ‘y cada una’ de las ventanxl!as de recaudacnén del
 :Drstr|to de Rrego y de ‘sus un«dades debe encontrarse colocado perma-
*'fnentemente un; Tetrero suflcxentemente visnble con el s:gunente texto.

AVISO A LOS USUARIOS

“No se recdnocerd-ningin’ pagd de cuotas que no se encuentre ampa=' -



5;rado pbrvla forma oficiél dél recibo debidamente protegido por. la -

Py maréa‘de la_maquina Certificadora (o firmado, sl laoficina .recauda-

‘7doréfho‘cuenté con esa maquina), A}l efectuarse elpago de las cuotas, . -
fel cajero recnbldor de,e entregar 1nmediatamente el recubo correspon—_
,;dlente por Io que el usuarno por nlngun motiveo: debe deJar su smporte “;
‘para*quebposterlormente se le entrggue su reclbo.‘ Las  cuotas establg'

" cidas son las siguientes:

tevssssaveananan

15, E Jefe‘del Distrito debe comprobar’personalmente,’a fravés dé.-

«la confrontacxon entre las, relacnones de rec1bos expedudos y las f'”‘,

: chas de depos:to de la-cuenta bancarna (Ias que deberén contener el

5:$ello Y firma de reC|b|do det Banco) que los »ngresos hayan S}do‘de-’
"~p05|tados d|artamente Esta conprobacnon serd dnar:a preferenteﬁﬂn-
':te, pero de no pennltlrlo sus labores, se efectuaré con una perlodlcn"
': dad minima de tres dias. Efectuada Ia confronta flrmarén las rela--jj i
, €ibhe5 dg‘reéibosrexhed}doskbaJo ia leyendé de’ ”CONFORME”;‘retnra——:H
rén un,tahfo'de las.relaciénés'péra su control 9 vigéréﬁflaé fftha§=5
-de deposnto barcarnas firhéndoias en in sello qqé maéifiesfa en su"
:'parte superlor la leyenda de ”Revisado e! dié » S L y en: la ';h:
o parte |nferior, el nombre completo del Jefe de Dlstrlto, anotando de“""
sU puno y letra el ‘mes; dia” y afio’ en'que. la flchanfue revnsada.;'
Cuando los: depOSltOS se efectuen en. |nst|tucuones bancar|as ) co}
‘rresponsalfas ubicadas dentro de Ta Jurusdtc0|on de las Unldades, esj?f

:ta comprobaCIon seré a cargo de los Jefes de Unldad respectivos, en- xgua

|es termlnos que los |nd|cados para el Jefe de Dlstrlto, qU|enes Por u;»_,;



o ..

_sllj‘vpa‘rte' tamb ién ve’rific‘arén, por fnedio de'la mismg documéntaci_én,‘—
que ‘en Iasv(jitadas U.nidades se hayan:depositado jlos ingresos; div;r_ia-'*_
‘ mente.A tal efecto, las copias de las relac’ioneysyderecibds expedl :
g’ ":das y !as copias de Ias flchas de deposuto, deberan ser remltldas dl: .
”rectamente por 1os. Jefes de Unidad al Jefe de Distrito, quxen ademas '
de hacer la verifigacién antes mdrcada, vngnlara que su envno haya
g ‘correspondldo a més ta-'dar al dla slgunente del que corresponda a Ia
relaccén y.al deposnto hecho leo cqal ;urnaré la documeptac:on al J_g
fe de s‘ervicio‘s.[ : : :
16, El cc‘mtehidcknykde las nbrmas 83;, .y 1ha, del presente ca '

‘thulo, debe ser hecho del conocnmlento del Comlte Dlrectlvo Agrlco~

A’blica‘ra perrodlcamente en el Bolatln Mensual del Distrlto.

17. Los 5|stemas mecanizados para la recaudacmn de las c“uotask:_‘
"lde cuya orgamzacnon y observancla es responsable d|recto el Jefe :
‘de Dlstrlto, tanto en Io referente al mecanlsmo establecudo para que .
'las oflcmas de recaudacién reciban: con oportumdad y veracldad Ios .
datos relatuvos a volﬂmenes surtidos, superflcies regadas, etc., co-"
Zmo en lo relatlvo a los metodos lmplantados en las proplas oflcmas ‘
: ; de recaudacnon deben ser ob_geto de constante estudlo de parte del o
i tado Jefe de Dlstrlto, a fm de perfeccnonar dIChOS sastemas de ,~ 
trabaJo, asi como mantenerlos actual |zados, de acuerdo con las nece-

5|dades que d:cte la evolucxon que con . el L:empo sufra la organlza--

terminacién:de cuotas, etc,, cuyas modificaciones se someterdna ja.

Ala y'de los" usuartos, a estos, por medm de cnrcular, la cua] se; pu- :

:‘c:’,on_ del Distrito de Rlego en materla_de d(srtrschién de,! 39‘43.- ,de-rv-'
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"»'conSidgrécfén.de')a Direccién General de Distritos de Riego, tas que

;‘nofée pondran en préctica hasta que se reciba la resolucuon que dIC -

bte la c:tada Dependencua

“¢):De_las erogaciones

’1k|8 El Jefe de’ Distrlto no debe ordenar se pague y los Pagadores Ha-‘

b»lltados estén obligados a'no pagar, comprobantes de egresos que, %2
aun cuando en su concepto se encuentran Justiflcados, no” refinan to--k
‘dos los requnsutos establecidos por la ~leyes, decretos Y. acuerdos -
presidenciales, reglamentos y dlspOSlClones en general y. Ias expedn-

das._por la Secretar1a-de Hacienda y Credtto Publ:co " por otras Secre :

cretarlas de Estado o por l_prop:a Secretaria de Recursos Hidréulxcos.
Los requisatos que deben cubrnr los comprobantes de egresos prevoa'
’mente 2 su autorlzaclon de pago (tndepend|entemente de los requisitos i

; de legalazacnén y Just|f|cac16n establecndos, cuyo cumpllmlento es ~’;

»de la responsabx]udad directa de Ios Jefes de SerV|C|os, son tos si-
'fgu§entes' " 2
.‘f.- Honorarios del personal a‘ contrato por tiempo lndeflnidoé
‘haber recibido elcontrato respectnvo aprobado por la Secretarqa de -1
;Hacuenda y Credito Pﬁbllco en los casos de nuevo lngreso y haber re-
cxhldo ‘ada afio el refrendo de la Secretarla de Hacuenda Yy Creclto -
Publico, de Jos contratos aprobados en el ano anterlor.»l
’II. Honorarios uel personal .a contrato por t«empo eventﬁaf ;’
haber recibldo el contrato respectlvo aprobado por Ia Secretaria de
'Hac1enda Y Crédito Publnco.

’Ill, Sueldos del personal de base o supernumerarlos y !os so--"

£yt B i




e f“bre;éuefddé que les correépoﬁdan: haber recibiddblas.constanclés de

inombramlento aprobadas por la 'Secretaria de Hacuenda y Credlto Pubh
v:xco, para cada. ejercucxo fiscal ‘ .
' ‘lV. Honorarlos [} sueldos de personal movilizado de otros Dis-l
>’ tEitos: haber rec:bldo el cert|f|cado de Gltimo pago de:la pagadu—-'
"?ijr»a correspondlente a: la adscr|pc:on anterlor del empleo.

. Honorarios <] sueldos del personal mov:llzado de dependen-
‘fcaas aJenas ala. D|recc|on General de Distrltos de Rlego : haber re— ;
f‘c1b|do los contratos o constancias de nombramlentos con cargo a la -
-‘partlda vsperlflca de operac:on, aprobados por Ia Sﬁcretaria de -Ha-~
: cnenda y CredltorPﬁb]lCO, asi como el certlflcado de ultlmo Ppago de
1a pagadurua correspondlente a Ia adscrlpcnon anterior del empleo.‘

" VJL_ Honorar]os adAC|ona\es y vlétncos en comISIones permanen-,f

V:jtes dentro de la Jurisdncclén del Dlstrlto de Rnego haber recnbldd
.-?;autorlza6|én expresa del C Secretarlo, del C Subsecretarlo o del e
'H:C 0ficnal Mayor y en’ cada caso, contar con e| of|clo del Jefe de ;,
"Dlstrlto ordenando cada una- de las comlsnones en parti;ular.. ‘
:.‘V.! Honorarios adlcuonales, viétlcos y pasaJes en com|510nes:
: eventuales fuera de Ia Jurlsdlcclon del Dzstrito de Rnego ' contar -

con el oflcuo de’ fomlsnon de las 0f|cnnas Centrales, del Jefe de D|s

' trlto y,con el certlflcado dc transuto correspondjente. ;

g Vlll'ﬁ Igua\as a medicos o a abogados habér recibiao Ia'éuiékI  o

'~,zac1on expresa del C. Secretar«o del c. Subsecretarlo [ del €. Oficnal o

“Mayor.'f

o iX} Compensacxone; de serv:cnos haber reclb:do la’ aprobaclén

de la Secretarra de HaC|enda y Cred:to Publico para cada eJercaclo -
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Ueofiseal,
,X,';Salarios del personal eventual; ‘que se hayan celebrado. los
'tqﬁtratos respectivos con los trabajadores, 105 :que pueden:ser apro-

; Bédds directamentﬂpor las: autoridades del Distrito, EI personal’con

‘llsta de raya que se contrate, debe desarrollar Ias labores especnfx o
1fcas seﬁaladas para cada categorfa por el tabulador respectuvo, no de
‘ biendo desempenar lahores técnicas o admlnlstratlvas.
' Xl. “Tiempo extra delpersonal de lista_de raya: ‘puede ser = e

: autorizado directaménte bor 1as autoridédés del Distrito, dehtro de-

las S|QU|entes restricciones: “que se requiera por casos de verdade-‘
:ra necesudad que se tenga prevzsta asngnacnon en el presupuesto Y-
\;no se exceda del mlsmo, que se cubra dentro de la: ltmntacuén de -3:-
‘_LO-I/Z horas qutncenales.

.,Xll. Facturas por compras Iocales de artncu!os de fabrlcacién7 g
 nac|onaI y |os de procedencna extranJera en caaas comerC|ale5 mexnca' N
»nas,: con lmporte menor dé $l 000 00 asi ‘como’ compras locales de ree
’ faccnones de procedencva extranJera con-el mismo umporte antes lndi?

;‘cadO' ha‘erse formulado los ped:dos locales respectlvos autornzados

por las autorldudes del Dlstrnto, asi como haberse producsdo el avis
e ?.so de a‘ta y requusntadokpor gj.almacgn las’facturas cq;re;pondlentes.
k "Xlll.,'Factﬁrés pdr‘compras locales dé'réfacéipnes qué~sean.de -
'(fabficaéién naclénal o de prbéedeﬁciavextfanjéha en;casas‘éomércia-Q‘
lgs mexicénas;”cén cuéléuief émportE' haberse reciliido Ia autoriza~'
~C|on de’ las Oficinas Centrales cuando las adquusic:ones rebasen e! -

l!m:te autoruzado “al Dl%truto para compras Iocales de conformidad

1tratado unrcamente por 29 dias no requiere contrato. £l personal de"bi‘
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“"cubrir los requnsxtos sena]ados en el inciso antérior.

tvnas Eentrales haberse rec:bxdo el pedtdo debldamenta requ15|tado -

: por las Of|C|nas Centrales ¥ haberse ploducldo el aviso de alta res~
. pectivo'y requnsitado por el a]macennsta Tas facturas correspondlen—
tes,

" XV,- Facturas por compras locales de articuIOS'de:procedencié

-_extranjera con up |mporte mayor de $1 000 00 E haberse rec:b(do el -
’,—pedldo debldamente requlsntado por las Oflclnas Centrales o |a auto~
,vrlzaclon de 1as auto,ldades de 1a Secretarna asf como haberse fonmu_

- ‘lado el aviso de alta en el almacen y requusntado por el a\macenlsta e P

i Ias facturas correspondlentes.

XV Estumacuones de obras eJecutadas por contrato de obra ha‘

‘7kbéksé recnbldo el contrato aprobado por 1as autorldades de la Secre

‘:.Ztarla \Z autorlzado por |as Secretar!as del Patrlmon:o Nacxonal y “de

k  Hacnenda y Credlto Publlco y encontrarse las est»mactones de trabajo

aprobddas porla Dlrecc10n General de Dlstrnnos de Rleqo.

~-XVl| EstlmaC|ones de obraSEJecutadas por convenlo haberse re -

B cibldo el conven«o de trabajo aprobado por las autorndades de la Se-;

?cretarna y autorlzado por. Ias Secuetaruas del Patrnmonlo Nac10na1 Y

total no exceda de $5 000. 0o, haberse recnbldo el convenlo de traba-

“jo aprobadq por . las autoridadés de la Secretatia y autorizado por =

 ‘f§dBiehdb éfectuarse las .adquisiciones que no rebasen de dichoyltmite:

:.,con |a autorlzacnon de las autorndades del sttrlto, en ambos casos,‘

.:‘Xf Facturas por cmnpras efectuadas por condicto-de las: Oficl i

‘:de Hacienda y Crédito Publxco. En'el caso-delas obras cuyo |mportef"

SR R P




‘-qutnas ¥ equ|po propiedad de la Secretar|a haBerse reéibido el pre’

' .por Ias autorldades del Dnstruto.,

,’zgf‘ﬂ

'»}féyée;fetarfé,dg Hacﬁenda y Crédito Pﬁbliéo;

’ :XVI|1. 'Recibos pér obras ejecutadas por administraciones con m&~

1Jupuesto de obra aprobado por la Dlrecclon General de Distritos de =
'f R:eqo, cuando su’ |mporte total no exceda de $1 000,00, aprobado por.
"jilas autorldades dé la Secretaria y autorizado por 1a Secretarra de =
;,Hacienda Y Crédnto Publlco cuando su Importe total exceda de m e
‘$1 000 00 pero no de $5 000,00 Y aprobado por 1as autorldades ‘de-la
k:”f SecretarTa Y autorizado por las Secretarias del Patrimonio Naclonal
‘ky»de Haclenda y Credlto Pﬁbllco, cuando su importe total exceda.de -

- $5,000,00,

XlXu Llsta de raya por ‘obras e)ecutadas por los usuarios ta~ = o

reaS" contar con el oficio de autorlzaclon general de Dnstr:tos de

"‘Riego y que ‘se hayan celebrado los contratos respect|vos, aprobados ‘f;zib

‘XX. Estnmacnones de obras lmprev15tas haber reunbldo !a -'- B

‘.autornzaclon de la Dire-cnon ueneral de D:strltos de’ Rlego para: expedlr \a }:;:;
. orden de- trabajo y contar con copna del ofncno que el Dustruto remlta a
' *_la Dtreccton de DIStrItOS‘de Riego de dtcha orden de»trabajo para‘su -
'regrstro en Ia Secretarfa del Patrlmonlo Naclonal y para sy revaluu :

o dac1on en la Secretarfa de Hacnenda ¥y Creduto Publlco.v

XXI. Rec:bos o farturas por reparactones de maquinarla o vehlculos

o haber exped;do la orden de trabajo, deblendo flgurar en-el: cuerpo del re :

cibo o factura que presente el ‘taller para el cobro “de 1a reparacnon, -

la flrma de recepc:on de conformldad del trabaJo del empleado baJo cuya

i responsabllndad se encuentre dacha maqunnarla o vehxculo




- ‘tarua de Hac:enda y Credito PubHco.
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-‘)’(XI‘|':.‘ VRec'{bo'si’por‘ al‘q’uilrer de iﬁmuebleS' haberse recibido‘ve! -
vv‘contrato de: arrendamlento respectlvo aprobado por. el C, 0flc1al Mayor,
asx como, 51 Ia renta mensual excede de '$500, 00, por la Secretarla de
:kj‘iHac:enda Y “Crédito PubHco. . : o SR ‘

:XX»I;H._ Recnbos por alguiler de maquinaria y . de vvehiculcs:' ‘contar. .

i conla 'éutoriz/acién' expresé del C, . Secretario o del"C.' Subsécrétér‘io.: =
'XXVIV".' Recnbos ‘por alquller eventual.de maqumarla y de vehlculos
o por alqun!er permanente de semovientes contar con 1a autorizacidn

de la Dweccnon General de Distrttos de R:ego. E

TANV; ‘Recibos o facturas por gastos de ctrugua, laboratorlo, ,-’

B e A A St .

pr6tesis Yy hospltallzacxon' haber rembxdo la” autorizacmn expresa .
k del C Sec.etarlo, del C Subsecretarlo o del C: Ofnc al Mayor. :
XXVI ESCI“ItLrBS por adqulsuclén dy lnmueb!es haber rembido

Ceita aprobacnén de la Secretarla del Patrlmomo Naclonal y de la Secre

XXVII Recnbos por mdemmzacnones por danos Y per_;uiclos : 'hai--'i

ber rec:bldo la aprobacnon de la Secretarla del Patr:mon:o Naclona!

' y de " la Secretarna de Hacuenda y Creduto Publnco

XXVH\ Rec:bos o facturas por trabajos de reparacxon en la con-— S i
servaclon de" muebles, por trabaJos de nnple:.lo'\, por trabaJos de re-.

paracmnes de nnmuebles Y por trabaJos dlversos de lndole dlstlnta a .

Ios “de construccuon Y conservacnon de obras haber expedldo la orden:‘,._‘
de trabaJo, deblendo flgurar en- el cuerpo del recnbo o factura que -
~‘presente la casa.u operarlo Pdrd su cobro “la fnrma de recepcnon de L
con’rormldad del trabajo. ‘ v : :

XXIX Recnbos por xndemnxzaclones al perbonab h‘abgr;‘rAeEibidoif




i1$~autof§zéciéﬁ.expresa dél.g. Secretarfo, de} C. Sdbéecretério o -
“:ibde\ c. Oflclal Mayor,>
-’7 XXX.‘ Recubos por pagos de defuncnon haber reC|b|do 1a autorl
'»izaC|on de’]a Dlreccion General de Dnstrltos de R|ego ‘ »
i E: XXXI. Recubos por publlcaclones~ haber recnbldo Ia autorlzacnon
;expresa de las autor!dades superiores de la Secretalla a.excepcléni
‘;hecha de los aVISOS relac1onados dlrectamente con !a operaclon del =
"Dustr|to que no requueren de autorlzactén.

XXXII. Recnbos por oLros gastos- para labreqU|5(tac|on de 105 -

’documentos de pagc que amparen conceptos dnstlntos a \os anterlormen,

“‘te enumerados, se debe atender a la Ley Organlca del Presupuesto d'

7‘Egresos de la Federacuén y su Reglamento asi como ‘8 las dISPOSlCIO— G

: nes vngentes de esta Secretarla.

’19. Por la exlgenc1a que |mplican determ:nadas curcunstanc:as -

vespeclales, los snguientes comprobantes puadcn liqundarse sln que se_f o

,hayan requ15|tado prevaamente los documentos de pago, pero los Jefes"
7de Dlstrlto deben vngllar que dentro de\ mes, oa més tardar al-.mes’
S|gusente, se requusnten ¥ se daten‘

L, Prevna la obtencién de 1a autorlzac10n de la DlrecC|6n Ge

'u:neral de. Egresos de la Secretar:a de Hacienda ¥, Credlto P:'llco que

i dlcha Dependencpa otorgue a cada D:str(to deRiego, los comprobantes

Cde: pago a. agentes de compras o a comIS|onados para \Ievar a cabo ad- -

[qu15|clones ) reparaclones de maqu1nar|a [¢] vehlculos que |mpresc|nd17w

- blemente deban ser efectuadas fuera de la Ioca!ldad en donde estén -

t:ubncadas las of:c:nas del D|str|to, cuando dlchas adqu\slclones o're£ ;,.‘

';paractones o’ sea posnble requ:sntarlas prevnamente ‘con los pedndo% e




- ;h Srdenes de trabajo, porque deban liquidarse precisamente al conta=-

do,

1, fLos comprdbantes de. pago de envios por £.0.D. por reembol

Ls0L

M1V Los comprobaﬁfes de compra de giros bancarios,’postaleé,—

jtelegléfucos, ‘a favor de casas comercnales remnt:dos a.las Oflcinas

v"'Centrales para pago de facturas de compras hechas en México,
IV; “Los comprobantes de pago de gastos efectuados con el fon—.

Ho de CaJa Chica,

' V, Los’ pagos “de adquns;cnon de materlales que deban efectuar

,,se cuando s€ lleguen a. presentar en el Dlstr:to casos_de emergencna

“»_ que por tal cnrcunstancaa hagan |mp05|ble la requ15|taC|6n prevla de‘;

los comprobantes de Ias erogactones que se necesnten wfectuar para —;,'T

“su atenc«on, en estos casos se debe recabar la autoruzac:on de la Dr

'7'rec516n General de DlStrItOS de Rlego por la via: telefonlca, ]a cua] ,t

se’ conflrmaré por escrtto.
e _'E'; BRI 20.' Los requ15|tos que deben cubrlr los comprobantes de egresos i

*_ a que se efieren las Normas Nﬁm 18 del presente Capltulo, quedan su -

'ﬂJetas a" las modnficac:cnes o ad:c;ones que sean’: determlnadas por las
leyes, decretos y acuerdos presndencnales,-reglamentos y: dlsposncuo~

 nes en general de la Secretarla de Hac:enda Y. Credlto Publlco, de -

otras Secretarlas de Estado y de la: propla Secretar|a de Recursos Hl_

dréulicos, snendo obllgacnon del Jefe de Servicnos mantener oportuna1;"’

-mente lnformado al Jefe de Dsstrlto de dlchas mod|f|cac10nes, |nde——':

‘pendlentemente de que 1as mlsmas se lncorporen a] cuerpo de las pre- Qi

,fsentes Normas, cuando ello se estime necesario.
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Sty Los Jefes de’Dustrlto Y los Pagadores Habllxtados no deben

“:ordenar y efectuar, respect|vamente pagos provisionales fuera de -
; Ios que quedan lndlcados en la Norma 19 del presente Capxtulo, ni an
”tlcvpos de sueldo [} por cualquner otrg concepto bajo nlngun pretex~

to o circunstancia,.a menos que se autorlce expresamente por las Ofn

o .canas Centrales‘ por conSIQU|ente, no deben fotmar parte de las exls‘

V:tenC|as de la Pagadur:a Hab|lotada documentos pagados cuya requnsnta
"clon sea |mperfecta y solo se admltlrén como documentos pagados pen

’ d|entes de data, Ios quekautoruzados por el Jefe de D:str[to, se es~

E pec!flcan en la antes c:tada Norma 19,

L22, Cuando por encontrarse ub|cadas a dlstancia de la of:cuna -

ymatrlz del D|str|to y las Unxdades esten autoruzadas a efectuar £rox

"gacnones, el Jefe de Distrlto asn 1COmo* el Jefe de Servnc:os deben ifl;'

vigilar que las CItadas erogacnones se queten a las Inmntac1ones -—lvk

',que,en conceptos de gastos e vmportes e senalan a cont|nuac46n pro

*curando que en lo posible las adqulslciones de maLeruales y artnculos o

“de’ consumo general se efectuen en Ia ofic:na matrlz del Dustr:to y - “

Ase provea a las Un:dades desde esta of:cnna de dxchos maLer|ales 'a
':artjqqlos, ‘ ’
Lasjlfm]taaionas anpas |nd|cadas s las slgunentes
fﬁaélaaéby-aalarios, combustibles y lubricantes, réfatcionesIP

'para reparacxones menores, materlales electrncos para equupo de bom—

'f.beo J para oflcnna en’ ‘minima escala mater:ales dlversos cuyo :mpor—;'

';te no exceda de $1 000 00--al mes y gastos menores que no excedan ,de

‘v'$50 00 en un mes,kdebudamente comprobados. S ;‘ ‘¢

Las adqu151clones que sea necesarlo efectuar por conceptos o o

umportes fuera de Ios |nd|cados anternormente deben ser’ aplobados :
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" expresamente por el Jefe de Distrito,

) Del. manejo. de 165 fondos en gencral

:'23. El Jefe deDlstruco (] los Jefes de Uni dad y Delegados Adml--

'nlstrat|vos cuando estos dos- a)tlmos esten autorxzados a: f:rmar cuen'

\Vtas bancarlas, no dehen fnrmar cheques al. portador 0.a favor de per-'
' * sonas, empresas [o] lnstltuclones que no sean precn;amente las que deban
YPClblr el pago No deberén fnrmar asnm|smo, nlngun cheque'que no esté
'acompanado del pago que le corre5ponda,vdebldamente requisitado,”
'g 2k, Los cheques:para el pago del importe ITquido de las nomlnés
: o'\iStag de raya, HEHVTOS c.0. b ’o feemholsoé y reétitﬁcién del féndﬂ

- para CaJa Chuca deben ser expedndos a favor del” Pagador Habllatado,

medlante un reclbo que’ este expedxrd Y entregaré al Jefe: de Dlstrlto,

;por Ios conccptos antes (nducados y el cual se le devolveré una vez

que compruebe ante dlChOS funclonar|os que la documentacuén fué li--:k
"bquldada Los cheques para elpago de adquIS|c|ones o reparac1ones fue
ral de Ia !ocal«dad del D:strvto, deben ser exped{dos a favor del agen
,j te de compras R del comlsnonado, contra rec1bo autorxzado por el Je—

o fe de Dlstrlto del cual se ‘turnard copia a dlChOS funcuonarios, que
i dando queta ia; comprobacién de la: correcta apl|caC|6n de estas en——“j

‘: tregas, a Ias dlsposnc10nes de ia Norma 26 del’ presente Cap|tulo. -
"ILos cheques que 56 expldan para compra de glros oflcna}es o banca~ -

,r|os se deben expedur a favor de la Oflcina Federal de Hac1enda 0=

‘del Banco que corresponda ‘en el : segundo de los casos, el cheque dex

';bera manifestar ademés, su funalldad espeC|f|ca como lo |ndnca el sn' e

»'gulente e)emplc ""PAGUESE A USTEDES MISMOS PARA EXPED]CION DE GIRO

e A . gt

o A




A FAVOR DEL COMITE EJECUTIVD NACIONAL DEL S.N.T.5.R.H.".

‘ 325.1'EI fmporte de Caja Chica autorizado al Distrito, debe ser -.
respuesto unlcamente el dia’ ultlmo de cada mes .El Jéfe'de Distritq
‘_x no debe fxrmar cheques para la restltucton del fondo que se clta -

. que no_sean correspondlentes al dfa Gltimo de] mes como queda antes

S xndlcado, cuyo |mporte debe comprobar con la relaCIon de Tos documen
”;,tos que, ya requ15|tados permntan Ja’ restltucuon del fondo.,by' »
26.. Por‘cada entrega hecha a 195'agentes de compra o comisionéQ
’.dqs ﬁara las compras o reparaciones, siempre que se'cueﬁte cdn 13 -~
autorizacidn deria Direcqién Géneral de Egresos,de'la'Secretaria @é
:Haciéhda y CréditobPOblico quévparﬁ-las mismas sé éeﬁéla’céméyreqﬁiF:
tsito en el lncnso ! 'dela Norma 19 del Capntu!o Ill y una vez que d|
o chos empleados entreguen su comprobacnon, el Jefe de Servncnos debe"'”7
?:formular una llquidaC|on4 Las devoluc:ones de efectuvo que estos o ,"
{‘emp]eados efectuen “al presentar sit comprobaC)on, se deben deposttar o

en la cuenta de depésntos del Banco ¥ de’ nlnguna manera lncrementa——

rén ]a exlstencla en CaJa Ala I|qund5cn6n antes |ndrcada se anexa

k ré copla del reclbo autorlzado y: la comprobacuon respectnva, adJun-—

';téndose Ia copua de Ia fucha de depos:to al Banco.por el remanente,—

i deblendo autorizar d!chas lnquldaclones el Jefe de Dlstrlto. Los: == .
'i agentes de compras o’ oom|510nados tienen un plazo de 72 horas para i

; presentar su comprobac|on de Ta Pagadurla Hab:lltada dentro del _f_'»_,_

"cual el Jefe de Serv:ctqs debe formular la |1qu1dacnon,correqundlegﬂ S
‘”;ﬁe;
vf27. ‘Al f:naltzar cada dia de labores, el Pagador Habulntado de-y;»f .’

ﬁbe formular |a forma DR lZO-bh “Corte de- CaJa Dlarlo” datando, en: Ion”l o

ﬁfﬁ!-m CENTRAL
: u.‘ ﬂ & ﬂ. '
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’1dgé'§é refiere a loslingresos, 105 Recibos OFiciafes GHf88 con expre
 Ysi§n dé los nﬁmeros de los -recibos expedidos para el cobro de servi-
'cio'de‘riegd,'cooperaciones, etc,, asi como los Avisos de Reiétegro

: GH¥86 yfFaCturaérdg Fondes. GH~90 y-en lo que se refiere a los egre-=
: ébs;iuné'pof unb‘de los document05 liqﬁldados con la descripciéﬁ»qne
L éea estr?ctamente'ihdispenséble para su identificacién. ~Anéx05 adi
L cho corte de caja el Pagador Habslxtado debe entregar a !a Seccidn

: de Contabllldad los - duplucados Y tr|pl|cados de !os documentos y -

los tantos correspondientes de los recubos por el cobro de cuotas o
“relaciones de reC|bos expedudos cuando éstos se produzcan por medlo
del sistena mecanizado Recibos Offciales GH-88,kA§isos de Reinfegro
- GH~86 f Facturas de Fondos. GH-90, de conformidad con la distribucidn
k,:estabiecida pafé 1a rendicién de 1a cﬁenta ala Sec}e£arfa de‘HacféE

da y Crédito, Pﬁbllco por-. el .aumento de fondos de los Distrltos de f{'

"tantos destlnéndose el orlglnal a |a SecCIén de Contabn)ldad el du."

: ,pltcado a la Pagadur:a Habu)ntada, en el cual el Contador debe Ffr--.

pllcado para e] Jefe del D|strtto y el cuadrupllcado para ‘el Jefe de
SerV|C|os. ; . k
‘iB. De los cortes de caja diarios de la Pagadurla Habllltaua de
Vla oficnna matruz del Dlstrlto se exclu‘ran tos movimlentos que‘se -

”v‘efectuen en las un|dades cuando estas esten autorlzadas a efectuar -

L »mlturan su, docwnentaclon ala ofucnna matriz con e\ corte de caJa

Vformuladq en]las Mismas formas'que se formu!a en Ia matrjz,'e] cual-

:’Rlego.» El Corte de Caja Dlarlo debe producnrse en. orlgnnal y tres -'»'i'

"mar de reC|btdo Ios documentos que ampara ‘el ‘Corte de Caja y el trla} S

erogacnones, en cuyo caso, los d|as 10 20 \ ult|mo, las unldades re;‘:
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- k '$eré devihhédlatb réVisadd por el. Jefe deServicios, comprobando . que

Lse. encuentren datados eh-el” "Debe!' los traspasos ordenados ala.-~ -

».cuenta de cheques en Ia Un|dad y que-.los documentos datados en el .-

“Haber“ procedan de cunformudad con. las |nstrucclones del Jefe . de

e ﬁ Distrito Y entregando copna del mismo al Jefe de Dlstrlto, como se -

1establece en el caso del corte de caja de la oflc:na matruz~ las -co=

‘cado de:la cuenta con Ia comprobacidn que Ies sea correspond|ente,
k cuya= cop|as deben‘tener las firmas de recibido del Jefe de Distrito

:ry la conformndad del: Jefe de Servncuos.

29. Por medlo de] corte de caJa diario de que se habla en la -
 Norma 27 del presante Capltulo e! Jefe-de Distr|to asf ~como el Jefev

de Serv:cnos, cuando estos no. funjan como Pagadores Hab|l|tados, dla'

(rlamente deben tomar notd del movumlento de fondos efectuado en’ el

: Dlstrlto V. verlfxcar que los |nqresos y los egresos correspondan, -

f'los prlmeros, 3 los dep05|tos en el Banco y los segundos, a las auto

o :ruzacnones de pago, quedando por este medno responsablllzados de f»

'V|g|lancva sobre las obligaclones de la- Pagadurna Habllltada.

30. Las formas de recibos para el cobro de las cuotas por servrﬂ
 c|o de rlego, las - formns de 6rdenes de-riego y cualquler otra forma :
’»follada que se use en” conexnon ‘con- Ia recaudacnén de las cntadas cuo:;
;tas u otras, cualquxera que . sea su |ndo\e, deben permanecer en su vo;

lumen pr:nc|pal en el almacen del Distrlto en que lnvarlablemente -
‘_deben darse de alta al: recibirse, por folxatura fa que_gekreglstraf'

_ra “tanto. en las entradas como en: las salldas. JA los Pagadoreé Habi-\:'f

lutados, Delegados Admnnistrat|vos, Encargados Admxnnstratnvos o’ Re- f{

"plaﬁ de estos cortes de caJa se adJuntarén al dup‘|cado y al trlpll-
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;icéuaéﬂdrésgysalaﬁénté se les debé proveer de las cantidades qdé‘sean
'i‘lndispensables para el consumo de trelnta dias, de acuerdo con los -
:-promedlos de consumo obtenldos para cada mes en Ios tres aﬁos ante--: »
'T.riores. El Jefe de Servic:os debe autorizar prev)amente las 5a1|das
de las formas del ‘Almacén mednante el vale reglamentar:o que firmara.
3 de reC|bido expresamente el empleado qua se responsabnllzaré de su -
7'u50, en’ el que se anotarén las foliaturas correspondlentes, retiran-
Sido una copna “de dncho vales para efectos de ‘reconocimiento de exus--
:tencxa de formas' of:clales numeradas a que se reflere Ta Norma 32 .
lncuso v, del presente Capltuloky turnando otra copla al,Jefe‘ae,v;'
"D|strttn para su conoc!miento.

‘ 31 " El Jefe de Dlatrlto debe pract:car una vez- al mes, en dfas

varlables ¥ 5xempre con’ excepcxon de los dlas ﬁltlmos del mes, sip -x

L perJU|cio de “ale 19 haga en todo momento en que lo estnme necesar:o,v"

“un reconoclmnento de la exnstencxa de, uondos f de formas o‘lclales -‘f.*

v:*_ numeradas a la Pagadurla Habxl:tada.k El Jefe de SerVIc105 a su vez,

':‘debe pasar el C|tado reconoc:mlento a los Delegados AdmanlstratlvosL3
 7kEncargados Admlnistratnvos, Recaudadores, cuando menos de una a treé
Ch veces al mes, ;egun lo permlta la dustancna entre las unidades y la

'oflcnna matriz y, as:musmo, tantas veces como lo estlme necesarlo. %

~:S| durante el transcurso de un:mes ya se hubieran pract|cado estos -

,ruconOCImlentos por los V|5|tadores de la Dlreccuon de Audltoria de

'~Ia Contralorfa General de- Ia Secretarla de Recursos Hcdréullcos o -—]5 :

‘por los Vis:tadores de ]a DlreCC|6n de’ Vlgllancxa de Fondos Y. Valo--bk_l_

o res de la Secretarna de Hacienda Y Cred|to Pub]:co, el Jefe de D|s-—‘f_ »

'ftfiﬁé_se pqd;é"abstengk,v§i ast lo Juzga convenieﬁte, de pfé¢ti¢éh WL




1

: Toskcitadds‘reconocfmientos; - Aun cuando de’ conformi dad con e!Regla- SR B
"mento Functonal de la Secretarna de Recursos H|draul|cos, son func;o
“,nes de’ Ia Contralor:a General vngnlar el correcto’ manejo de fondos,—

b|enes Y va]ores que se encuentran bajo la administracién de: Ios Dis~

‘trlLos de Rlego, ello no- »mplde que. se reallcen los reconocrmlentos -

“de que se trata, toda vez que de acuerdo con el propxo Reglamento Fun
'1c:onal el Jefe de Dustrtto es. responsable mancomunado con el Pagador}J
‘Habllitado de] menc:gnado maneJo de fondos. Una vez efectuados;los -
;reconocumlentos de fondos y formas oficlaleé se remftifé‘ﬁné coﬁia a
‘la Direccidn General de Distritos de Riego, dando cuenta de Jas. nrre-_;v

”gularldades 0. falta de cumpllmtento de las dlSpQSICIOnes contenldas ji

o en Ias presentes Normas.

] 32{ La préctica de Ios reconoctmuentos de 1a existencna de fon--\ )

fdos y de formas oftcxa]es numeradas ax que se reflcre la Norma 31 antef_'- 

rlor, se 5u1etara al sigulente procedlmqento

I Se sollcntaran a las |nst|tucnones bancarnas que maneJen

':los fondos del Dnstrlto, los estados de cuenta cortados a |a fecha -
“en que se. practique el reconocnmcento de eX|stenc|as.
It Medlante el uso delarqueo de ca;a, se determ|nara la: exis

'tenC|a ‘en CaJa y Bancos con’que debe contar Ta Pagadurla Hab|||tada

',en la fecha del reconocnmlento de ex»stencna da'la manera S|guuente::
a)j Se tomara la existencia que haya arrojadd“ellﬁltimq -
,‘retanCfmlento’de1existencia:préct1cada ala Pagaduria Hébi1itada.

b) Se revisarén los documentos comprobatorlos de 105 n

.gresos obtenldos,,segﬁn cortes de caJa dnarlos, desde el ultimo reco

”nocnmlento pracrlcado, comprobando que se hayan formulado los docu-—




m "tos of»cxales necesarlos para registrar tales lngresos (como Recn,

“:boé Oflcxales GH-88 y Av1sos de Reintegro GH=- 86) Se verificars en=
15egu1da la contlnundad de Ias formas of:cnales numeradas exped(das,
: ;tanto de la Secretar|a de Hacxenda y Credlto Publ»co camo, de recibos
"para el cobro de serQlﬁxo de r:ego.‘
c) Se sumaran los sngresos consignados en’ los cortes d:a.
rios’ poster|ores al Gltimo: reconoclmtento practlcado.
d) Se servird la documentaC|on comprobatorta delos egre
s05 regnstrados en los cortes. de caJa diarios postertores al ulttmo )
:reconoc1miento practicado, ver:f;cando que Lales docwnento% se encuen_b

:tren debndamente legaluzados.

e} Se sumarén !os egresos cons:gnados en 1os cortes de -:

vﬁcaja dlarlos posterlores a} ultnmo reconoc»mlento practncado. .
';’ f) Se obtendré !a exrstenc»a a la fecha del reconoc:mien‘ t

:to sumando la ex!stenc»a que aparezca en el ult:mo reccnocnmlento -
‘practtcado a los Ingresos y restando al: resultado Ios egresos.‘i
';i(j; Se efectuaré el anéilsxs de fa’ exustencwa,‘el cual se pro‘.“
ducnré en la sngutente forma"' ‘ o :

. -a) Se verlfncaré un recuento de la exlstencta en efecti- 
vo; cuyo resultado se anotaré en el renglon correspond»ente del: ané-
_,lls»s de la ex:stencla. - :
b) Se- formularé la re]acnon de sue]dos Y- salarlos no' il—‘;

:qusdados, cuyo cmporte se encuentre comprendldo en nomInas y ilstas
’:de raya que se hayan cons!derado dentro de los egresos y se restara :

) :el totai de cqta relacnon 2 la extstenc:a en efectho.

) c) Se anotarén los sa!dos de las: cuentas bancar:as de




"cv'~acuerdo con los estados de cuentas respectlvos

'd) Se determxnarén los cheques expedidos que .en Ja fecha

',del reconocimlento de exustencna .o hayan sndo cobados’ por Ios bene

'»n‘flcnarlos, formulando una relacion de- los mnsmos, restando el total

: Ide‘Ja-felacvén‘de la suma de los saldos de Ios"es;ados devcugnta ban

Learfos, L

i que se encuentregpendlentes de data y que formen parte de'la ex:sten"
_'CIa. Los’ documentos que se autoriza a pagar y' deJar pend:entes de -
" data,vson aquellos a que se reflere,la Norma 19 del Cap;tulo'ljj, -

.con |os requ«s:tos que en la mnsma se sena]an.

n.e) Se producira una relaclon de los documentos pagados SR

",f) Sumados los- valores anotados, deberé arrOJar como re-.

.lsultado la exlstencta a la fecha en el Dlstrito.,

Iv Se efectuaré el recuento de. las formas oflclales numera--.

-:das en Ia fonna s:gu:ente -

) a) ‘Se’ recaudara de] Almacen un |nForme de las formas de-

1"recnbo para el” cobro de servicio de rlego que ‘se hayan recnbldo du-—”"'

“rante el perlodo transcurrldo desde el Gltlmo reconoclmlento practi->
f‘cado, ya sea que tales formas provengan de las Oflcunas Centrales de
'Ia Dtreccion General de Distrito. de Rlego o de la nmprenta ‘a Ia cualf

se haya ordenado Ia :mpre510n ‘en el caso de los Dlstrltos de’ Rlego

-vque estan autorlzados para erlo. Dicho lnforma deberé reportar'ade- ,,”x

mas, “Ta existencia en. la fecha, en almacen de las formas crtadas.

b) . S€ so]lcntaré del Pagador Habll:tado la exhnbiclon def :

"la remisién del Deparramento de Aprovnsuonamnento de la Secretarfa -

‘jde Hacaenda y Credfto Publlco, que ampare formas oflc:ales numeradas'_
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dé:dicha Secretarfa que en su caso se hayan recibido durante el perfg

"do transcurridn desde el Gltimo reconocimiento de existencia practi-
© cado,

¢) ‘En‘el curso de ]a'revisién de los cortes de caja dia-

rnos producldos desde el ﬁltlmo reconoc imiento practlcado, se ird to

',mando nota de las dlferentes Formas oflctales numeradas utlltzadas o

‘,.caqceladas, cuya numeracuénadebe ser‘progresnva sun.faltar;un 5010‘

nimero, : De 1as' formas canceladas se verlficaré la existencia de to-

k dos los tantos,. en: cada-uno’de los cuales se habra impreso. un. sello

vaszble que duga~ “CANCELADO”, o, si dentro del perlodo transcurrldo

desde el @ltimo reéonocimiento de existencia se rindié‘la cuenta‘meﬁ

sual tanto a'la Secretarla de Hacuenda y Credlto Pﬁbluco como a las

;OfsCInas Centrales de ta Dlrecc16n Genera] de Dlstrltos de Riego, seﬁ

o veruf:caré que las formas canceladas hasta que abarque Ia cuenta, se\__:

f;hayan reportado en el “Resumen de Movimnento de Formas 0f|¢|a|es Nume

. radas”'que se haya agregado a la mnsma cuenta.

bd) Se obtendré de las coplas de Ios vales al almacen

,respectlvo el dato de los reclbos para el cobro -de’ servncios de\rne :

go que se hayl
)

n retlrado para- uso de Ias of:cunas recaudadoras.

i Una vez en poses;on de ‘los datos :ndlcados en los pé~-

orr afos nterlores, se procedere ‘a la formulaCIon de un,“Resumen de'

vaormas 0f|¢|ales Numeradas”

f)‘ Se ver:flcaré que.las exnstencias reales de las: dife- L
ﬂv:rentes formas c01ncidan con las que arrOJa el ”Resumen de Movrmlento e

.de Formas Oflcxales Numeradas“ tanto ‘en cantxdad como en numeraclén.

33, E1 Jefe q;»Serviciqs debevpasér al Jefe del.Distritbgeﬁ Ios




i

'Hfas Sg,fd, 20,'25"9 ﬁitimo de cada mes, 0 1os:dias'hébilés.éiguien-
u‘fes a'ios1indicado§ cuando éstos sean festivos'y en cualquier dfa. -
’digfihio dé Iés antérioreéthe dlch§ funcionario lo requiera él !n- ;
f'?forme del Hov1m|ento de "Fondos y del EJerCtCIO del Presupuesto. En - o
el caso de que en el Distrito operen unidades. autorizadas para mane
~»jo,de fondos se tomarén en este nnforme como erogacuones las reme--‘
;‘sas de numerarao que se hagan.a dlchas unldades, a excepc:én hecha =
del’ infonne dél:dxa ﬁ]tlmovde ‘cada’mes, que sg_ajustaraga los gastos
fgaleslefectuéddé.
‘ 34, ‘EI Jefe del Distrit6,7a través de}. informe -a qﬁe se refiere’
,:la Norma 33 anterlor, ‘debe - auxiliarse para el control de Ia sutUa-~
c1on economica del D»strito en re]aC|on con las normas presupuesta-~'
:”’;les, tanto en- el mes como en el ano, su;eténdose a las dusponnbvlnda
des de numerarlo con que se cuenta para que el programa de trabaJos

'"fse desarrolle sin exponer al Dlstr(to a sobreg|ros o deflcut debuen

- do- ademés observar la relacion que debe exlstlr entre la recaudaC|6n

‘blas superf|C|es regadas y los volﬁmenes de agua apllcados de acuerdo
bcon las ]émsnas de ruego acordadaS‘ Io anterlor COmo" un medlo para -
‘vlgilar que durante el desarrollo del plan de rsego, la recaudacnon,
ilas superflcnes regadas y Ios volumenes utlllzados esten debidamente :

_coordlnados;:- T RALE e e il
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CCAPITULO Ty

““ia Contabilidad en 1os:Distritos de Rieqo

"a)" CLASIFICACION CONTABLE DE LAS OPERACIONES

Determlnantes Numerlcos de las Cuentas, Sub-cuentas y CongJE :
tos. de Costo :

v Para 5|mpl|flcar y fac;lltar el maneJo de Yas cuentas,’sub-cuéntas
‘;fy éonceptos de costo en 1o que concnerne al registro de las operaclo--
i“nes, como -a- los estados de contabllldad que perlédlca 0. eventualmente SRt
:deban produC|rse, se ha adoptado el sistema de determlnantes numexicos;f
.con51stente en dotar a cada cuenta,_sub—cuenta y concepto de costo de iy
‘;‘guarlsmos cuya lectura permlta sy |denttficacuon.

Estos determ:nantes numeracos se diqtrlbuyen dentro de cuatro poslj‘,i.

~ ﬁc|ones, representando de nzqulerda a derecha la prlmera posic on ‘con:
*:;un guarlsmo del 0 al 9, la naturaleza de la cuenta, la segunda posi- n'k
i C|on con dos guarlsmos “del 00 al’ 99, la® denom:nac«on de la cuenta, Ié
,tercera posncnén con .un guarlsmo del 0 al 9, la denominacnon de 1a- sub'
' _" cuenta y la cuarta pos:cnon con dos guarlsmos del 00 al 99 el concep-
to de costo.»‘, ‘

A51 ‘por eJempio, la lectura de 1a clasufncaCIén 7 00 224 represen‘ s

'ﬁfa por el prlmer guarlsmo."7” que la naturaleza de 1a cuenta es de re'.

"_'sultados deudora, por el segundo guar|smo "oo", que la. cuenta es "GAS-‘ ;i

'=1 jTOS DE CONSERVACION ‘DE OBRAS“, por el tercer’ guarlsmo “2” que 1a sub




’ L’éu‘énca es ”CONSERVACION o CANALES LATERALES" y frnalmenté por el =

cuarto guau ismo “Zil" que el concepto del costo es “REFORZAM(ENTO BE -

",‘BORDOS“ Para mas comodndad los guarlsmos de la primera y de la se

-gunda posu:lones se usan unldos en el maneJo de las cuentas de mayor

j.v:y asfiy pxl guarlsmo "700t representa Ia cuenta "GASTOS DE CONSERVACION

; :DE OBRAS“ md:cando su pmmer guartsmo “7“, ‘coma ya se dl_;o antes,
b'que és. cuenta de resultadoe deudora. i ‘

“Los guansmo‘ dados a las cuentas se replten’para cada prxmera - o
' ,"_’p05|c|6n v los guarismos dados alas ‘sub- cuentas se repiten para ca-k‘v

da sigunda posicidn, por 1o que-no tlenen valor de |dent|f|cac10n -

) ‘ronsiderados atsladamente, sler\do por tanto indispensab\e que inva--

’rlab!emente se hguen entre si. Asu en el eJemplo anterlor "OO" no
) tlene valor de |dent|f1ca¢:|on sl no esté precedido por "7“ y a su e

"k‘kve7 “2“ 'no tlene valor de ndentlfucambn sl no ests precedido po

g e 'u700u

24'.' kclasviﬂc‘écian '.Contablé'dé- Tos Combfbbantés de !‘dereis'ovs

La c)asuﬂcacmn contab)e de \as operacmnes de egresos debe fl- v

'gurar en los documentos comprobatorlos correspondlentes, a fm de que,“

autorxzadas )as cuentas que deban afectarse, se’ Heven a cabo losire
"_glstros respectivos de dnchas operacnones V

v Para Ia classfncac:on contable de !os comprobantes de ‘egresos, ‘-;i_‘
: Kkse usa el sngunente seHo que se estampa en el anverso 0 eﬁ eI ;'e--i"-,

vverso de los documentos, ‘en su’ duphcado y trlpllcado. Ei seHo no

: fse estampa en’ el orlgmal de los documentos, puesto que este se. des-.f



g tnna 8 1a Cuenta Flsca\ gue’ se rlnde de aCUerdo con’ los ordenamuenn-f

_~ftos contenndos en; el “|nstruct|vo para E! Rendlcnén de la Cuenta a =

la Secretaria “de HaC|enda ¥ Credito Publnco por el Mov1m|ento dc'FQQ -

.7dos de ios Dlstrltos de Rnego en Operacuon.“

- ;REG}DETbP;'NUM. = _ CONPROBANTE NUM,
" CLAS VEACACION . PARCIAL . " DEBE . HABER

B T
L - SUMAS:

: Clasi?jéé R “'i'.jAutdrizéz -:~*-'Registf§” J f 

En el sello anterlor “se hacen las anotaciones correspondientes:

en la forma sngu:ente,_‘

”Reg de Op. Num.“ En este espacno se anota el numero del Re-

7g|stro de OperaCIones del D|a en, que se: asuente el documento.

'”Comprobante Num‘“ - En este espacno se anota el numero de or—— L

~i“\den que correSponda a1 documento. L ' "
”claSlficacnon g 1- En, estas columnas se anotan fos' determnnan -

t-jtes numerncos que corréspondan a‘las cuentas sub—cuentas y: concep-—:f

'tos de costo que deban ser. afectados, conforme a la clasuflcacnon -es-

ftableclda. Da 1as sei’s co]umnas de que consta 1a de “Clasuflcaclon”

Wlas tres prlmeras del extremo nzquierdo se destlnan a Ios determlnan .

'tes numerlcos de Tas’ cuentas, la SIguxente a 1a- derecha a ‘os deter

umer|cos de las SuD-cuun as’ y lae dos . ultlmas a: los deter-




a

.Wjﬁaqfésqﬁﬁméricbs deé losucohcq3t§§bdel qosfo. ‘Se despfende que al
’5gs§}é¢ é§ﬁe”sistemé de c)asificétién; se’elimina en los comproSéntés-y
' 15 egéffEUra‘de los,tftulos dé laé cueﬁtas, sub-cuéntasvy concéptoé
 deI costo a que corresponden los determ|nantes numéricos,’: S|endo."» :

,.por tanto, de gran xmportancta que la. anotacnon de los mlsmos se .- -

: efeltue con sumo culdado ‘paraevitar. el escrlblr uninGniaro. por ocro,

error postble de cometer aun cuando la cla5|ficacnon contable se ha-;’

'ya resuelto en forma correcta.» Los demés elementos que comp)ementan"

celT e : la clasxflcac 6n contable de los comprobantes de egresos, como son -

los nombres o desngnacuones de-las obras, ediflcios, terrenos, usua—

krios, empieados, : |nst|tucuones otros Dlstrltos de Rlego, dependen-—

:cnas of|c|ales, empresas, casas comerciales. eJerC|clos flscales, “

y“‘etc., a cuyo cargo se verufuca el egresa y por Yos cuales se dehan -

’:fabrir los respectlvos auxlltares, ‘o’ son objeto de anotacién en el -:

: ”'se)lo, ya que cnvarnablemente deben formar parte de'la redaccnén delf

1comprobante de Ia cual se tmna ademés, el concepto dela operaclon

iipara su- anotacion ‘en d|chos auxullares, al efecto, 13 redacclén de -
vlos comprobantes de egresos debe contener clara y ampluamente explu_‘f
cado y detallado e! concepto de] pago y la autorlzac16n en que se: ba_.'
-Lsa debiendose elim|nar en Io abso)uto las redacciones confusas o aml.~
 :b;gqas.
- 1“Parcialﬂ’ - En esta columna se anotan las cantxdades ccn que se‘,

) afecten las dnstnntas ‘sub- cuentas de una cuenta cuando la cldsufica -

: cion contable dal comprobante 1o amer!te, paséndose las -sumas’ que co

a;'rrespo“ddn a: cada una de las: cuentas, a las co!umnas del DEBE a de)

'p;HAB:Rrk4Asf por nJemulo, fa l|qu|daccon de una. Ilsta de raya por un

P i




N vamente, como se expl|co ya en ‘el parrafo anterlor Sn Ia c!asxflca i

hg

i totél devengado de §11, 604,90 qué cbmprendiera‘$h,567.89 en,jimpia‘y
_desyerbe de un. canal prnncupal $3, h56 78 en desazolve de un canal'-
'lateral SZ 3&5 67 -en dsstribuclon de aguas y $1,234,56 en lnsneccnon

‘ de rlegos, con $123 kS de descuentos ‘por fmpuesto Sobre la Renta, Ce

) .dula 1V, Yy $678 90 de descuentos por cuotas sundlcales, se clasnfuca‘

: r|a de la 5|gunente manera

. 'REG,DE 0P, NUM._ L. - COMPROBANTE NUM.

" CLASIFIGACION - -~ PARCIAL® -- ~DEBE . HABER -

7 0.0 1.0 1. 4,567,89" o : :

70 0.2 0 .2 '3,456578 - 8,024,677 ¢

710, 0762 2,355,67 s

710 065 1;,23k.56 3,580,23

3. 2.0.0- 123,65 L
3203 678.90 . 8021355

0.0 754 1 ICH, Lo e e T 10,802455

Lo sUmAs:otico11,604,90° 1F,604,90

" Clasificé o ~'»:v_fj_Aﬁtbrizé"' r”:Régfstrémf“”

”Debé Y Haber“' ~En estas éolumnas se anotah‘las éantidadéé‘EOsri

lj‘rrespondlentes a las cuentas que deban cargarse 2 abonarse respect:-.

clon contable no afecta més de una’ sub~ cuenta (con un soln concepto
Lodel costo) las cantidades correspondaentes se anotan durectamente -—;:
:en estas columnas, snn usarse la columna de ”Parcnal” As« por eJém:3i 
plo, la ]lqusdacnon de una llsta de raya por $11 604 90 ‘que. rompren-‘u

~-diera Gnucamente llmpna y desyerbe de un canal prvncnpal, con: =" =~ ‘“;

",:$123 45 de descuentos por lmpuesto Sobre la Renta Cedula IV,~se‘clg¥;u
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“‘sificdria‘de 1a manera siguiente:

‘REG.DE-OP, NUM,. 0 'COMPROBANTE NUM,

CLASIFICACION ~  PARCIAL - DEBE = HAGER
a7 00 100 E SN, e0k.900
FRR: T Y Y R S R T B O
@0 5 b eH e RS N P
: “SUMAS: - 11,604,90 11,604,90
Claéificé ‘ g Ad;orizé ‘ » :Registré g

Se hace notar ‘que el sello ya trae impresos los determlnantes nu

kmer)cof 005 1 que corresponden a la cuenta de abono a "Bancos“

L:ub cuenta “Cuenta de Cheques“;'puesto que en Ios comprobantes de e
:Jegresos por su: |ndole, tendra comunmente que abonarse esta cuenta;‘. 
.'i,A cowtnnuacnon del espacto que sxgue a "CH“ 5e anota e] nﬁmero del
;";cheque que 5e haya expedldo para efectuar ‘el pago. : )

"Sumas“ -En estos espaclos se anotan las sumas de las cantida-

’ dcs asentadas en las columnas ‘Debe vy Haber, que lnvarlaalemente de—-_ .

ben ser Igua]es entre sn,

lbf’clasufncé”; ”Aut9r|zo“ v "Registré", - En estos espacios, 1os.= =

”;‘empléados correspbndientes deben rubficar—el,documento,Vrésponsabili o

zéndose de sus respectlvas intervenciones en: el mnsmo

i La c]a5|f|cac10n contable de los documentos comprobator|os de

egresos ‘se slmplif]ca aln’ més -con Ia ellmuhac:on del estampado del = f




 ~'51‘

'Aséllbgfen todos équellds recibos que el propio Distrito elabora, en

puyo caqo se usa ya |mpreso el sello para cla5|f|caC|on de que antes

‘;se ha- hablado Yy que; los Distritos de R(ego deben mandar |mpr|m|r -

'f‘exactamente |gual al modelo, al que solamente se adicionara el nime~

;rg,'nombre-y lugar que corresponda a! Distrito, Se hace notar que -

“'en esta forma e]vcuadro para'clasificacién no va impreso-en el ori-

glnal, puesto que este se. destlna a. la cuenta flscal
Cuando ta capacndan de1 sello no resulte sufucnente para cla5|fx-v
car un comprobante de ugresos, porgue sean muy numerosas. las’ cuentas, B

sub—cuentas y conceptos del’ costo que deban afectarse, o b:en cuando

la operacron amerlte una’ explicacidn espec:a] o aducxonal al Loncep-'

,to contenndo en el documento se prescunduré de su uso pero ducho

'comprobante se clasnflcaré ssqu:endo las nolmas antes expresadas, ha.'

:flciéndose las anotacnones correspondientes con tlnta o con méqunna de:f

'\escrlbur.

": El procedlmnento de-. clasnf«uac on antes descrlto excluye en abso":

‘ﬁ: luto el uso de Ia pollza parala clastflcaclon contable ¥ registro de

xlos comprobantes de egresos por o cual, por ningun motlvo se usaré:; 

’dlcha polnza con el fin de aqrupar el conlunto de varlos co__groban--

Wi tes de'egresos.

3. "Clasificacion de Cuentas, ‘Sub=cuentas’y conceptos de costo;

CEn materié dé 'contabilidad las operac:ones de los Dlstr:tos de::~
Riego se clasnflcan mednante las cuentas y conceptos de costo que al

efecto se’ estab!ecen conforme al’ sigufente catélogo
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; CATALOGO DE CUENTAS Y SUB-CUENTAS

) ACTIVO CIRCULANTE

000 cAIA

005 BANCOS.

3005 -0 Cuenta de Deposnto
005: -1 Cuenta “de’ Cheques ;”

N

10 " USUARIOS. - R|EGO v DRENAJE
Cois USUARros seavncnos DIVERSOS
020 1nEuoones DIVERSDS

020.~.1 Documenfos ‘por Cobrar» s
0200 - 3 Anticipos para- Com15|ones 0f|C|a|es -

020:~ L4 Contratistas y Destajistas

020 ~.5 Secretaria de Recursos Hidréulicos

020 '~ 6. Responsabilidades en Efective

.020- ~ 9 Deudores no Especnflcados

025 [DISTRITOS DE. RIEGO oeuooass

INVERSIONES POR CUENTA AJENA

f030 0 7§;vMateria1e5
03007 =75 " Mano' de Obra " .
“:0307= 0= 76, Transportes :
030 -0

=99 Varlos L

e oéé‘,ALMAcsuesf -

: f‘035 g Consumo General . SR
 ?.035 =5 Desperdlclos Aprovbchables,‘

C ko {ELABORACIONES

",Oho -0 Consumo General
":OAO =5 Fqu:pos B

' 098 ASIGNACION FlSCAL FOR EJERCER 1:

o ACTIVO FIJO

100¢ OBRAS N OPERACION '

100 -'0 Presas




2,100,
21100
7100
100
100
100
100\~ 9

IS L R S T )

165 -
105 -
105~
1057
105 -

WO W - b‘

110 “0BRAS EN. CONSTRUCC 10N

110.-.0 - 72 Contratos
=.0:= 73 Destajos
110 =0 = 74 Hateriales

B AT

110
110

;‘117;
S
S -
R
ST

U R £
SRR

"f*its‘*TEnnENos

s
s T
s -2

‘,fiébfjsquipos

©100. -0BRAS_EN OPERACION® (ContinGa)

{vCamlnos

OV ey

,TiOS-QEDFF:C)os

: Oflcinas Generales Y Campamentos
. Almacenes'y’ Bodegas : R
“Talleres )
- Cagetas de’ Cana]eros ;;

0 ~ 75 "Mano.dé Obra
0= 76jﬂTréhsporteS¥: R
110 -10 -»99 EVarlos L .

:EDlFlCIOS EN CONSTRUCCIGN

—,0 - 72‘.Contratos’
~/0/=.73  Destajos: : =
PR ey LY ‘MaterlaleSt'
=0 = 75" Mano: dé Obra= e
-Oimsﬁmwmmsﬁ-w”“
= 0= 79 -Terrenos"

“g= 99 Varios'

53  ‘ ’ _Vvi ‘,:j' E 7 :, : ‘ﬂ: § 

Capales Principales

Canales Laterales

Canales Secundarios y Tarc1ar|os )
Drenes

Redes Telefdnicas
Obras no Especificadas

,Edlf)clos no ﬁspecnf|cadps_

Vlveros Forestales
‘Campos - Experimentales’
- Terreiios: Urbanos -

,‘Maquxnarna Herram(enta Yy Accesorlos_ffﬁ‘ -
'Aparatos ‘e Instrumentos Clent)f|cos RIS
-.Equipo. de. Transportes :
“Equipo-de Oficinas
Equipo-de: Campamento .

“Colecciones Ccentiflcas, Artisticas y
6: Semovnentes S o




f\‘OTRAS CUENTAS DE ACTIVO

"fzoo TRASPASOS DE Achvo A OTROS DISTRITOS

200 —'1 Cuentas personales
0,200 -2 -Materiales 'y Consumo
-2007=-3. 'Equipo. B
-200 -k Equ:po Deprec1ado :

EJRESPONSABILIDADES PENDIENTES DE RESOLUCION ADMINISTRATIVA
LV 0 JUDICIAL -

©210  CUENTAS DE EJERCIC10S ANTERIORES EN. DEPURACION - DEUDORAS ‘

"210 < 0 'Oficinas Centrales

210 -1 Direccién General
210~ 2 -Secretarfade Agrlcultura y Ganaderfa
210 - 3 ‘Deudores por Servicios de Riego -

3’k'PASIVD CIRCULANTE
jlf3oo DEPOSITOS A LA VISTA o
30 ‘COHPENSACION DE OBRAS.E- CUOTAS EN DEPOSITO

. ?ABOI - 0 'Compgnsac;on. - Cuotas Cobradas T
#7301 '=11. Compensacién, = Intereses  Ordinarios Cobradcs
301 12j’c°mpensaciéd.~filntereses Moratorlos Cobrado
°301~ 3 -Cooperacidn, =. Cuotas-Cobradas .’ o e

" +:301-=" & Cooperacién, ="“ Intereses Ordinarios Cobrados.j
.30t -‘SJ»Cooperacuon.f- ‘Intereses Moratorios Cobrados’ o
71301 - 9 “Tesoreria de Ia.Federacnon. - Concentraclon de. Fondos S

"_fDEPOSITos EN GARANTIA DE‘CONTRATOS o

'~ACREEDORES,DIVERSOS.

"310.~ 0 Servicios Pefsonales. -

22310« 1> Acreedores | por.: Compras

- "310 -2 :Contratistas 'y Destajistas . SR
310 ~ 3 Secretaria de Recursos- Hldréullcos.‘

) 5‘310 4~9 Acreedores no Espec:f:cados Ll

Tﬁf;315k;DlSTR!TOS DE RIEGO ACREEDORES j"




NTOS AL PERSONAL

Impuesto Sobre la Renta B
“'Fondo:de Garantia". .
‘Fondo 'y Préstamo de Pen5|ones
=3 Cuptas, Sindicales .. . ;
_:PenSIOnes Allmentlcias
«;Responsabllsdades en Efactivo’

.Descuentos no Especuf:cados L

‘ L OTRAS CUENTAS DE PASIVO

g 400 TRASPASOS DE ACTIVO DE. OTROS DlSTRlTOS

400, = 1. .Cuentas Personales
4o0:- 2. Materiales y Consumo
400 - 3 Equipo

' hOO,- L. Equ:po Depreclado

‘,VﬁUENTAS DE EJERCICIOS ANTER!ORES EN DEPURACION
o Oficinas. Centrales §7

: '.Direccnon General -
2 Secretarla de Agrlcultur

’500 FONDO NACIONAL DE IRR!GACION

_:7500 -0 Revaluaciones

%°500-- 1 Traspasos B

5000 -72 ‘Aumentos al Fondo R
’~500 - 3 Dusmunucnones al Fondo g

'.f505 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

598 ASIGNACION FISCAL POR APLICAR

g *‘RESERVAS o
600 RESERVAS" PARA DEPREC|AC | ON

g 'CUENTAS DE RESULTADOS DEUDORAS

/00 GASTOS DE CONSERVACION DE OBRAS
700 - 0 Conservacnon de Presas

700 - 0 - 00 Estudlos
700 X 0 ] 01 lep|a y Desyerbe




700
700

700

- 700
700
“:700
700

700

700

700

- 7007

700+
7002
7700
700
700",
700~
700

=700 =

70700 =
700 =
L 700.¢

: 700
700"

7090°
700

700

cobcoogooao

2 706;—'1.:Consgrvaci6n'

e e e e ek ad e bt e ol e

s 700 - 2 ConservaC|6n

TR NSRS NN N N Q [y

700, GASTOS DE CONSERVACION DE' OBRAS (continta)"

- 02

-03
- ob
=05

=06

=07

- 08’
=09
=10

-1

-99

~Concretos

Desazolve

‘Reparacidn. de Estructuras

Zampeados

Reparacion,. Lubri |cacnon y P:ntura de ’Mecamsmos B
Reparacion de Compuertas y Valvulas ot :

Terracerfas
Mamposterfas

Demolicidn “de Mamposterlas y Concretos

,Monumentacnén de ‘Vasos:
.Varlos )

de tana]es Prlncipélés

- 00~ :
] “Limpia-y Desyerbe
=02

-01

- 03

ok
=05
067

=19

{=20-
s 21

22

de Cana\es Laterales

-,00

=01

702

gy
--06"
=219
{Desenlame : AR
~Revestimiento de Concreto E

~:20
-:21

,; 22?
=23
el

-.25

~Zampeados- T
“Reparacion; Lubrlcac:on ¥ Plntura de Mecamsm
_Reparaclon de Compuertas Y Vélvulas o
\Desmonte Lo . .
“Desenlam

‘Revestimiento:de Mamposteria"ﬁ
=230 A

__21‘
w25
g‘A99‘

.Varlos

99°

Estudios

Desazolve
Reéparacién de- Estructuras

iento dn Concreto

Conformacuén de Bordos
Reforzamiento ‘de Bordos ¥
Excavaclon ! Sl

,Estudlos

Lampla Y Desyerbe

.Desazolve .- i
Reparacidn,’ Lubrucacnon R Plntura de Mecamsmos

‘Reparacibn de: Compuertas y Vélvulas

Desmonte

Revestimiento. de: Mamposterla
Confonnaclon de Bordos -

‘Refarzamiento de Bordos o

Excavacién
Varios"




700 = 3" Conservacion

700 .

£ 7007 =

L 3 Lo U3 U G0 W s W W
1

- ) r-'0,62‘,ReparaC|on de Compuertas y Vélvulas
700 - 19 Desmonte =
700.~-3.2720" Desenlame . - :
-700:="3 = 21 -Revest imiento- de: Concreto
700 =3 =22 ‘Revéstimieiito: de Mamposteria
7700 -3 .+"23  Conformacién de Bordos -
700 = 3 = 24 ‘Reforzamiento de Bordos
700, =3-~:25 - Excavacién -
700~ 3 -’99 Varios
“in7700 = 4 Cohservacidn de Drené’s
7700 4 ~00 EStudIOS R
=01 Limpia y Desyerbe
=~ h4:--102" Desazolve - v :
=4 ~"03 . Reparacién de Estructuras
-bo= gl Zampeados ¢ .
"k »-19.Desmonte
L =20 :Desenlame.

122

AR R Wl s

: 7,00

2 700-~3:~ 01
700~ .3: 4702
L1700 =73, ~ 03
S 7000 3 e 0l
<700 =05

21 v
Revestimients de Mamposterfa’

- l,+"23 " Conformac16n "de Bordos. .. .

L3 42,l+gReforzam|ento de Bordos o

L - 25 Excavacién ;

b {_99".Var‘95 BT

700 5. Cc'irirsefryvaciyén de Caminos - .
L0700 - 57 00 Estudios |
- L =01 Limpiaiy Desyerbe (cunetas)

~02 .Désazolve (cunetas)
= 03" Reparacmn de: Estructuras

»:Terracerlas

".»-Revestlmlento de Grava
‘Conformacion de-Grava
“Conformacién. en Tlerra

“Planchado - en: Tlerra
8 . Bacheo en-Grava ..
'_.‘Bacheo en Tierra =
Riego" Asfé]tucos o
'_,,Carpeta Asféltica -
- Bacheo’ Asfé]tlco :
: \Iaruos )

i

PR BN B L ;
AD S o
SRV el

de Canales Secundax ios y Tercuarlos

Estud:os

Limpia-y Desyerbe
Desazolve

Reparacibn de Estructuras
Zampeados

“Reparacién, Lubricacidn.y Pmtura de Mecamsmos; .

Revestimiento de Concreto :

Planchado. en Grava-



700 = 6 ConselvaCIon de Redes Telefénicas{t

700 - 6= 00. EsLuduos
/700=.6 = 01 Limpia-y Desyerbe
700 ~.6.- 50 Reparaci6n y .Reposicidn .de Postes’
2700 = 6 - 5] Reparac|on ¥ Reposicion -de Crucetas R
77007= 6 - 52 Reparacidn y Reposicién de Alsladores
0700452 6. %53 Reparacidn’y Reposicién de: Lrneas
,:700:=:6 =54 ;Reparacién de Aparatos " :
2700 ~.6 = 55" Celadores y Servacto de Inspeccnon
»-700 4v6l# 99 Varlos i

700 - 7 Obras de Defensa'

- 00 Estudios

700 =7
~ .700 =:7-= 07 “Terracerfas
1.700 -7 ~ 08 Mamposterias
700 - 7°-.09. Concretos
700 - 7'f 99 Varlos

705 GASTOS DE CONSERVACION DE EDIFICIOS ‘

705 - 0 - 74 Materlales'
S 7067, 0°%7 75 Mang de Obra -
2705 =0 76" Tran5port55 il
}705 - 0.-:99: Varnos :

710 GASTOS DE OPERACION DE OBRAS

7|0 - 0 Servnc1o de Rlego "‘ll,'”'~'

710_" ] £y Dlstrlbuclén de Agua L
710 =" Aforos’ E
710 =707 65‘;JnspeCC}onvi, ke

7100 =07=" 667 :Compra - de ‘Agua

: ?710 -.O - 99';Vari¢s-‘~i'

~“]i0 -11 SerV|C|o de DrenaJe

710 - 1 - 63 DrenaJe

'710 - 1= 64 Aforos .-

710 =} = 65 Inspeccién:
,2710 -1~ 99 VBFIOS o

715 GASTOS POR SERVIC]OS DIVERSOS

715 = O Viveros Forestales

 ,Estud|os'w;
;-Laboratorios:: e
.STembra 'y Propagacién Forestal

3 a‘Ensenanza y Servucuo Forestal
- 99 ‘Varlos : !
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715 GASTOS POR SERV!CIOS DIVERSOS (Contlnua)

: ;.".‘1» Extnnsuon Agrgcola

2 .‘,715_»_~ [ 00» Estudios

. V7V5: =14 80 Laboratorios’
C715 =01 =83 Siembray Cultivo Experlmenlal ;
: -84 © Ensefianza.y: Servicio Aqucola

D 99 \!arlos i

: 15 - '2»'1.-Maqumar|a Agrlcola :

"‘.'715 “idi= 85 Desmonte
715 %2.4786:  Cultivo”
715.< 2= 87 Preparacidn de. Tlerras
. 2 Qg Varios :

. 7150~
715 - 3 Pozos 4
v 715 = 3.~ 00 Estudios |
R AT 88 Perforacién
;715 - 3.~ 99 Uaruos

ik _'V|veros Plscocolas e

i 715 - e - 00 Estud:o gt
SRRy AL TCH WE: B Laboratorlos .

U1 e 88 Espacros szc?col
145 -#-99 Varms, ;

J'fiGASTOS GENERALES i

p Gerencna : SR
Servicio" Admtmstratnvo S
Previsién Social -
'Servicio’de Campamento: -
[Depreuacwn de Eqmpos

725 DTROS GASTOS Y EFECTOS NO APRO\IECHABLE

799 PERDIDAS Y GANANCIAS
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‘fieoo

805

810

.V_CUENTAS DE ORDEN

t bérv;CUENTAS DE RESULTADOS ACREEDDRAS

~gog &

e 0 Servicio de Rlego por Gravedad

=800 =. 1" Sefvicio de Riego por. Bombeo

800 .~ 2. Servicio de Drenaje. ‘L o
+:8007-3. ‘Venta de Agua-para Usos lndustrlales ;»ﬁ '

'u~;800 - Venta de Agua para Usos Domestucos
fPRODUCTOS POR SERV[C]US DIVERSQS

805 -

0 Vlveros,ForestaIcs
805 = 1. “Extensién Agricola
‘805 - 2 “Maguinaria Angcha
- 805 = 3" 'Pozos.
805~ 9 Servicios no Especxf:cados

COOPERAC IONES
. 810 = 0 hfectlvo R
810~ 1.-Materiales .~
: ’kOTROS PRODUCTOS ‘

B ASIGNALION FISCAL RECIBIDk‘

”°'9bo_ neposnros EN GARANTIA v EN CUSTODIA'
901
’-9]0“-FONDO PRESUPUESTAL POR AMPLIACIONES FISCALES
972
 FONDOS AJENOS A PRESUPUESTO L
vaMPLlACIONES AL PRESUPUESTO POR PERCEPC!ONES PDNFORME A
980 0" Productos

+:980 -1~ Cobperaciones’
.9801--2 Aprove;hamlenLQS,

PRO“UCTOS DE OPERACION DE: OBRAS i g

810 - 2 TrabaJo :

DEPOSITANTES

EJERC!CIO DEL PRESUPUESTO CONFORME A LA LEY ORGANICA DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS B AVISOS Dt FAGO ;

RESPONSABILIDADES EN EL MANEJO DE FDNDOS BIENES Y VALORES’

LAY LEY DE INGRESOS
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| 981 AMPLIACIONES AL PRESUPUESTO POR AS IGNAC IONES FISCALES .
-1 T.HAMPLIACIONES AL PRESUPUESTO POR. RE INTEGROS

1983 "AMPLlACIDNES PREbUPUESTALES NO EJERCIDAS EN ANOS ANTERIORES

989 ZRETENCIONES Y DEPOSITOS

,Depoutos a la \Ilsta s
| (:ompensacnon de Obras’ - Cuotas’ en Dep051to :
Depbsitos’en Garantia de Ccntratos 5
3. -Descuentos. al Personal :

v \Iarlos iE

T S e N I Concegtos de Costo

Estudlos _'
Limpia -y Desyerbe
Desazolve ™ . -
“Reparacién de Estructuras
. Zampeados .. .
Reparacién, lubncacnon Y. prntur._ de Necanlsmos,
) vReparacxon de Compuertas y Vélvulas o :
;.»Terracerlas 3 ’ - -
8. Mamposterias. . =
“Concretos . r ’ :
‘Demolicién de. Mamposterias y Concretos
1 Monumentaclon de Vasos

' Desmonte
Desenlame’ : .
Revestimiento de Concreto

‘Revestimiento: de’ Mamposterla;
“Conformacién de Bordos ¢
jReforzamlent
Excavacion.

33 vR vestlmlento de G:ava
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Concegtos de Costo (contihﬁa)

3‘&_» Conformaclon en Grava
~Conformacidn en Tierra.
, Planchado en Grava -
- Planchado en Tierra
.. Bacheo en Grava
.:Bacheoien Tierra
‘Riegos Asfalti os
“Carpeta Asfaltica’.
. Bacheo: Asféltlco

:Reparacién’y- Repos jcién de Postes
1. Reparacidn y Reposicidn.de Crucetas .
2. Reparacibn y-Reposicion.de-Alsladores:.

" Reparacién y ‘Reposicidn de: Lineas ™ '
Reparacion-de Aparatos’ e
jCeladores y Servncio de- |

"'Dlstrtbucuon de Agua

‘Drene - RS

“iAforos .

" Inspeccidn .
Compra de Agua

Contratos”
.Pestajos -
“Materiales .
- Mano:de: Obra
. Transpor,tes

' Terrenos S
Laboratorios. . -
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Conceptos de Costo ‘(continﬁa)

Slembra y Propagacxén Forestal
: ,nsenanza y-Servicio Forestal’
Siembra-y Cultive Experimental
“Ensefianza y Servicio Agricola
., Desmonte
. Cultivo .
: Preparacidn . de Tierras
- “Perforacidn
‘fEspecnes Pnscxcolas

-Varios

- Clééifiéécién:thtsbie‘aegfas dpérééidﬁés'de D}ériéj :

‘op rac;ones que no sean de numerarno, tales como 105 aslentos

‘de cuerre y apertuh

de operacnones” de entradas y saludas de almacen,

. ﬂde recepcuones o entregas de abras. movnmlentos en cuentas de orden, etc.,i'

! fse clasuflcan medlante el uso de Ia “Pollza de Dxarlo“
En Pollza de Dlarto, se hacen las anotacaones corresponduentes de - _ 
.:la manera snguuente' - -
‘ ”Comprobante Num.“ En este espa?:o se anota’ el nﬁmero de orden que
'corresponda al” documento ’
» ”Reg' de Op; N&h'f En este espac:o se anota el numero del” Reglstro

’ —»”.de Operacpones de! dla en que se as:enta el documento. -

: ”Dpstrzto de Rlego Num.“ En este espac10 ‘se anota el nﬁmero y nombre- ;

k~,del Dlstrlto.
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"Fecha” " En este espacid se anota:la fecha a que correspdnda la

operaclon, cuya fecha debe ser-la misma que la del registro del asien

‘ _tp>contab1e..

”Clas;flcacnon Se anotan los determlnantes numéricos’ que corres

) pondan a las cuentas sub cuentas Y conceptos del costo -que deban ser

i

u: afgctadas,'cqnforme,a] cagélogo general, ngdo_ya expllcado al hablar -

‘' del"$ello para clasificacién contable de los documentos de egresos, ~-

el deStjnd y distribuclon de las seis coluﬁnas de que consta VClasifi-.

cacidn’, En la péliza de diario igualmente se elimina la anotacién de

los ;ftulbsbde las cuentas,'sub-cuentas’y conceptos‘del costo, reite— .

" réndose ‘la reComendacién de comprobdr que los determxnantes numerlcosb

kotras se regxstran en: orden de menor a mayor “de Ios"ﬁetermlnantes nu-"

~estas, deJéndose dos espacios,~las cuentas que se abonan. Unas Yy -

) anotados en la pol|za son correcto evlténdose escribir ‘un nﬁmero -

‘por otro.'

Se reglstran prlmeramente “las* cuentas que se cargan y abaJo de T ,“

: mé icos de clastf;cac:on, ‘en- primer térmlno de " las cuentaS‘ en segun 

do. termlno de las sub-cuentas y en tercer tennlno ‘de los conceptos ';. o

A del costo.

lnmedlatamente abaJo de cada clasnflcac:On [¢] grupo de clasnflca--

clones de’ una sola sub-cuenta se anotan cuando se amcrite, Ios nom-~

"cargo 0 favor se. efectﬁe Ia opem<:xon y por Tas cua]es_se,deban;hacer'

“bres o designacuones de las obras, ed|f|cnos, terrenos,'usuarios,'em-f

pleados, otros Dlstrltos de Rlego, dependencnas oficnales, lnstntuciof

nes, empresas, casascmnercnales, eJerC|cnos flscales, etc.; a cuyo -
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Jos:reqistros respectivas ‘en los auxillares,

. MParciall', -Se.apotan las cantidades que correspondan a las dis~

libtas éub-cuéntas de uné‘éUehté,fcuéndo 1a clasificaclén contable -

o de la operaclon )o requuera. En )a mlsma columna de: “Parcual" se =

o anotan asnm|5mo las cantldades que correspondan cuando en -una sola-
’ ub-cuenta queden comprendudas varias. unldades de regustro, obten én
"ddse ‘en este caso las sumas: respectivas en ‘la mlsma _columna’ de “Par- 
.cnal“ Las sumas que ccrrespondan a cada una:de las cuentas se pa—-‘
:san a )as columnas del. Debe o del Haber. :

’ v‘“Debe" y "Haber'!,. Se anotan. las cantldades correspnndlentes a -

las cuentas QUe deban cargarse O‘abonarse respectivamente, como se’=

“expllco ya en e] pérrafo anterlor.

UConcepto“" Se anota ampl:a Y, claramente 1a descrupcion de las— 

= operaciones por la cual se produce Ia poliza y las autorlzaCIOnes e

-que se- basa' cuando éstas deban ser expresadas.’
”Clasifnco" ”Autorlzo” ¥ "Reg;stré“ : En estos espacnos, los an;i L
.»pieados correspondlentes deben rubr:car el documento, respon;ablli-—

‘_zandose de sus respectivas intervencxones en el mlsmo.

Se hace natar que una pé}nza de dlarlo, debe amparar un solo gru

'_po de operacuones homogeneaa entre sty por lo que de n|nguna manera se,

'produc1ré una - sola polcza de dsaruo para operactones de diferente ln- '; :

kf QQIe, s

"La’ﬁéljza.ﬂe diario Bebg producir#é en.dbsiténfdé.‘
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.[»5., lasificacién Contable de los Comprobantes. de Ingresds.i

[Lésloperaciones que constituyen ingresos de numerario, se clasifi-

can med:ante “Pollza de’ ingresos''.

Esta Pélnza de lngresos difiere de la potiza de dlarlo unlcamente

‘ren cuanto a que se han ellmtnado de las co!umnas de "Clasnfucac»on“

‘;)as dos del extremo derecho destrnadas a la anotac;on del concepto —-’
' ?de! costo, toda vez que en lo referente a los »ngresos, sélamente se“
"*p}eseﬁtafa el uso de 1as determnnantes de las cuentas y sub-cuentas. :
' Hécha egta excepcidn, su descrlpcion corresponde -a Ta anotada antgr:oﬁ
;mEnte'para 15 péliza de diario.~ ’ .

Dlarqamente debe’ formularse una polsza de |ngresos para cada uno

—,‘de Ios moy imientos que por ‘Ta recepcuén f|snca de numeraruo se reg:s-

tren en Ias cuentas flscales establec:das ‘en el “Insrructlvo para la“f

) Rendtcnoh de Ia Cuenta a la Secretarua de Haclenda y Credito Pub||c0~"#

‘por el Movum:ento de Fondos de los Dqstr|tos de Rnego én Opeﬁacxon“ R
a) 'UDE_POSVIT‘DS' ;bi,vsnsosyf ) 'ESPEC'IFICADOS o

En la parte de la “Péllza de Ingresos“ destlnada al conrepto, se
;anotan los nﬁmeros de Tas formas oflclales que se hayan emltldo para

Ia data de fos: lngresos en:la Cuenta Fiscal,

"En- Ios casos de los reg»stros por pagos lndebldos la reétifica—

cnon de los movnmientos de las cuentas que se hayan oclgunalmente -

T afectado, se lleva a cabo med:ante asnentos deduct»vos (ro;os), a

fnn de no alterar los movum!entos de las cuentas por efecto de tales




tfeC{f;icaciones. Como 13 '"PAliza de Ihéregos“ no cuents dentro'de —7
Vias columnas de ”Claslflcaclon” con las correspond|entes a los con=-
.:ceptos dcl costo, no qunere decir que en fos casos antes cntados no=
;se haga mencnon de dichos conceptos del costo, debiendo anotar Ias -

75¢dos C|fras que representen SU- determ«nante numérico dentro de la co-

f'lumna de “Parcna]“, a- la: derecha dela columna destunada al determn-:;

‘ nante numerlco de Ia sub cuenta

En cuanto a los descuentos ] depés:tos que queden constntundos -
en forma deductiva del comprobante de egresos al momento de efectuar
“se el pago, no-debe formularse‘polxza de |ngresos, puestpyque en‘lps
,-cltéﬁbs éomp;obantes_yé se habrén abonadojlésvcuentas cofrespbﬁdléq;;a
s o o S ST

'b) REGISTRO DE LAS OPERACIONES -

1..: Descripcidn del Sistema para el Registro.de las Operaciones . . .

El s:stema de registro de las operaclones adoptado para Ia conta:

'bllldad de los Dlstrltos de Rlego, se basa en: el empleo de hOJas ?ET

‘v‘sueltas, en las que se llevarén mayores, dlarlos y auxnllares Y. que..

ise maneJaran convenlentemente ordenadas y clasnf'cadas.b
A tal efecto se establecen las fonnas, pasandose -a contlnuacxon -
o a descrnbnr cada una de ellas Y a explncar sus usos y finalidades.,f
La forma de ”Registro de las Operacnones del D;a“ ' Esta forma-- :
se destxna a asentar dxar:amente las operacuones - por el orden rlgu ‘
froso ‘én que son practxcadas.
’ ~_En la’ formaran;er|or, sg-hacén tas anotaéiqnesfcorrggpdndjenteé~
dela manefélgiguiente:,f

“Distrito dé‘Rlego Nom, ' - En eéte espacio se: anota ei nﬁherb‘yv '
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* nombre del Distrito,”
MRegistro-de las;Operécioneé del Dia". “En este espacio se ano-

f:a']a“fecha~a'que éorrespondan‘las operaciones, Esta fecha debe ser

TR sma que la mansfestada por. el sello de ”PAGADO“ estampado por =

: Ia Pagadurta Habllntada en los comprobantes dz egresos, y que la ano

“tada en las polizas de :ngresos ¥ en las PO]IZBS de diarfo.

”Comprobante del Num. al Nﬁm." En este espacuo-se anotén los¥~
"Anumeros que correspond:eron a los documentos que. son reglstrados en

'Ia foma. '

MRegistro Nim." -En este espacio se anota el nimero de orden ==

jjque cofresponda'al Registro de las Operaciones del Dia, iﬁdicéndose

csu numeracién con el nimero uno cada aﬁo.
”Reglstro“ MAutorizé'f. 3 En este espacno, !os empleados corres-»

'1pond|entes deben rubr:car el documento responsabllizéndose de sus -

: respectlvas |nterv nc10nes en e] mlsmo., -

Columnas.‘ La forma consta de trec iseccnﬂnes, comprendlendo ca""
v‘da une- sun espac]o en 5“ parte SUp’rlor para anotar el determlnante?x
“numerico de la. clenta y dos columnas. la’ de la lzqulerda para el re
"‘glstro del monmlento deudor y la de ' la derecha para el regxstro o

:del mov»muento acreedor, ambas con’ las subdnvns:ones correspondnen-i

tes’ para el numero del comprobante y su |mporte. Expresamente s5e. -

destina Ia prlmera seccnon de Ia exL(ema |zquferda al; reglstro de-k

-los mOV|mIentos de 1a cuenta “BANCOS“, por lo que el determlnante-k_,
RS numerlco 005 correspondlente 3 esa. cuenta wya’ consta nmpreso en’ la~k.'

k:‘forma. 'EI resto de Ias secclones se tltu]an con los determlnante5~'-




humérltbs de las cuentas; sin expresidén de sus titulos, a medida que

se vayan presentando en los comprobantes. Si se agota una de las -~

“'secciones,’ se obtyenen las sumas de los movnmlentos en ellas regls-—
.ftrados en el ultrmo de sus renglones y 'se abre por la mlsma cuentaj
'V‘VIa seccnon :nmedlata dnspon:ble, pasandose a supriner renglon Ias -g:‘
'sumas antes cntadas. Al funallzar el Registro de las Operacloncs e

fdel Dla, se- obtlenen las ‘sumas ‘de Ios mOV|mientos deudores Y acreado

res de cada una de las cuentas y se comprueba que los totales de’los -
movimientos deudores y acreedores son |guales entre s,

Le’ forma “Regsstro de las 0peracuones del Dia", debe produc:rse—
:nvarqab]anente aldpiz tinta en tres tantos, dest:néndose el orlgs- Zvv ‘l; 3‘%;,

na! para el dupllcado de ‘la cuenta el duplucado para el tr:pllcado~¢"

Vde Ia cuenta y el trlplncado para la formacuon de un expedlente paré:kff
i .

‘_uso del Dlstrito, que contendré en estrrcto orden de fecha Ios reng‘n;

'tros Formulados del prcmero al ultlmo dia de cha ano, cuyo expedlente b

’ise tltulara baJo el rubro‘ “DISTRITO DE RIEGO NUM. :(. RCGISTRO

DIARIO DE LAS OPERACIONES Aﬂo DE TR

Formas Aulelares, Estas formas se’ drstlﬁan‘a reg«strar detalla o
'-fd§hénxévlés;obéréﬁidnes qug:figuran cop;entradasjen'la de.“Rgglstro

s de‘las'oberacionés’del bia“; y‘éevab?én'a Eedfdg'qge:lévvéya quqi;—
"riendo e! curso de las Operac:one . v . ‘ »

Se abre el auxrlnar de conform»dad con ]a 5|QU|ente re]ac:on que T

e expresa cual “de’ Ios auxn]:ares an\es 1nd|cados es. el que” debe emp]ear;

" se, segﬁn sea la cuenta que resu]te aiectada

Auxtllar General En este aux:]:ar se hacen las anotacuones co-- R
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.

.rrespondlentes de la manera smunente‘
'vw)‘Cuentaﬂ. En este’ °5pacno se anota el determlnante numernco de R o !
. . B R

‘la duénia’que se. afecta.

‘:‘“Sub~cuenta“ : En este espacuo se anota el dete”x:nante numerlco
!:_de la sub cuenta de Ia cuenta que ‘se afecta, v a contanuacnon el nom
l.bre o desngnacnon dei empleado, |nsLutuc10n, Dustrlto de Riego, de--
pendencna of!c1a1 empresa,,casa comercnal Jerc|cno flscal, obra,
viednf¢c1o, terreno, etc., a cuyo cargo o favor se verlflca la Opera--
'._c10n,obJeto_de rggcstro en el aUXillar.

’;“Fécha”.. En'esfa columna se anota la fechaxa que €drrespondé P
“1a OperaCIOn, cuya fecha debe ser la misme que la del Reg|stro de Ias
Operactones del Dla en que: se haya operado el documento. Esta colum

‘na consta de ‘dos" lelsnones, destunada la |7quierda para la anota-- :

C\on de? mes en sus tres prlmeras letras y )a derechawpara la anota- 

. clon del dla"la anotaclon del ano se hace en la parte extrema supe- :

rlor de\esta columna al abrlrse e) auxlllar y 0o se vuelve a- anotar
‘hasta que el ano cambne.f :
”Num.-COmp.ﬂ En esta columna se. anota e] ‘nimero del:comprobanteﬂ
de cuyo reglstro se trate.. o
“Concepto“» En esta columna se anota el detalle de la operacton;v.“
Las redaccnones que se. usen deben ser una stnte5|s de- ia opcrac1on =
‘expresada en el documento pero por nlngun motxvo debs: lncurrlrse -
fen amblgUedades uqando expresuones “como ”nuestra entrega“ “su entre.

’ ga” Jigy’ factura”, “correpc;onﬂ,;gtc. Debe S|empre undlcarse la clé

".se~de. documento usado en. la operacién, pomp URecibo" "Factura Num.“.'




L 7MP8Yizatde Diarjo!, 'Péliza de Ingresos’. usando las abreviaturas co

"‘antes cntado reglstro.

7

: rreépondicntes'a estas palabras,
“Dcarro Num“ ~ En esta columpa se anota el nﬁméro que correspop
fda al Reglstro de Ias Operaciones del Dia ‘en que ‘el documento fue re

: 3vg|strado, constltuyendose asf !o referenC|a entre el auxllnar Y el -

; “Movxmlentos - che - ‘Haber. . En eéta columna se anﬁta el vmpor
te del documento con que se afecta’ la cuenta “de cuyo registro se tra
“te, hacuendose dlcha anotacién en la co]umna "Debe 'si la.cuenta seb‘
‘carga, oen la cqlumna “Haber“ si la,cuenta se ébona.

“Saldos'- Deudor - Acreedor” En esta columna 5e anotan Ias dl-

ferencnas resultantes entre el ”Debe”y el "Haber" de la cuenta, ha-—

) ;Jendose dicha anotaé:on én’ 1a co]umnav“Deudor” si el mov;m|ento del'

!Debelt

s mayor que el movnmnento del “Haber'; 0, en Ia columna -

- “Acreedor“ en. el caso contrar|o

‘Balanza_de Comprobacidn

Una‘véz qUé‘se han }egisfrédo én“lasthoias de méyorzlazioﬁalidad B

';de las operacnones efectuadas en e\mes,'es fﬁd pensable comprobar -:bﬂ
que el mecanismo de’ partnda doble ha sndo correctamente desarrollado,
.pues durante el proceso de reg:stro contable pueden sufr|rse errores,
'asentando e’ en Ios sucesrvos pases unas cantldades por otras o blen
,omi‘t"irsje as lentos de cargo Q. de abono. AI \,fecto,vuna véz hecho e]

'reglstro en las hojas. de: mayor, se procede a Ja’ formulacnon de |a Ba

.,lanza;devCOmprobaclon-mensual.
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En esta se hacen Tas anotaciones corresponduentes de Ia manera’ =’

5Iguiente'

} ”Dnstrlto de, Rlego NGm," - En este espacno se anota el nimero -

%'Vnombre del D|str|to.

.“Balanza<devComprobécién“ - En' este espacio se anota elmes 'y afio

‘a‘que corresponda la balanza,

'“Comprobantes del No..... al No.“ -~ Ep este eSpaCIO se - |ndican =
‘los numeros de orden dados a los comprobantes de egresos, poluzas de
1ngresos ¥ de dlarno que; fueron reglstrados durante el mes,

“Numero.—— Cuanta” " La forma ya contlene impresos tos nﬂmeros yw
‘tntulos de las cuentas autorlzadas.

‘ ”Movnmuento del mes. - Debe - Haber” - Se. anotan en. la c&lumna
,”Debe“ los movnmlentos deudores que. se’ hayan regustrado durante el

:'mes. en cada una’ de IaS hOJas de mayor y,en;}a qolumnai”Haper” Io§1ﬁ

ﬂ‘mov1mientos acreedores.

“Mov:m|entos anter|ores = Debe - Haber" ‘-,Se‘éﬁotan’én Jés co=-

’lwnnas "Debe“> “Haber“ Ios mov1m|entos totales obtenldos en. la ba——'

Alanza de comprobac»on del mes anterlor. En la balanza de- comproba--
.clon del mes de enero, las anotac:ones correspondlentes al. movumlen-
“to- del asiento de reapertura, se hacen en esta co]umna, cambuando suv
‘t|tulo por e] de "Movumlento In|C|al" :

'.“Movnmxentos totales - Debe - Haber“ =56 anotan éﬂ Ia‘cofumnﬁ';
<del "Debe" las sumas de los mov:mtentos deudores del mes anterror y

en la column' “Haber“ Ias sumas de los movnmlentos acreedores.;f

”Saldos L) Deudor - Acreedor" - En estas cqlumnas'se ‘anota. la 'dl”
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!_b‘fefehcia resul tante -entre el ''Debe' y el ''Haber!' de Jos mov imientos
“totales, ‘haciéndose dicha anotacién en la columna '*Deudor*’ . si el mo-
.Vimiento del :'Debe" es mayor que el movimiento del “Haber', o en la

,,co!umna “Acreedor” en el caso contrarlo.

”Formulo. El Coptador. - Vo.Bo.:_E! Jefe de Servicios, = thfor-"~

me:- EI‘Gerenteil < En éstos espacios Ios emp]eado correspondlentes

;,deben f:rmar el documento, responsab;llzéndose de sus respectlvas |n -
,tervenciones en el mismo.>  k ' i
La. ”Balanza de’ Cdmprobacién“ debe producirse én,tres téato;) dquf»
tinéﬁdqsé el ofiginal y:el duplicado para el dublicado:dé ja ¢uen§a

“y el ‘triplicado para, el triplicado de la cueﬁté.bv

‘Cdntragartidaé ;

: os asientos para corregir algun error que 5€ hubere com tldo -

p _en otro U otros asfentos anterlores,_se llevan a cabo mediante la
fltza de Dnarlo.

A fln de que los movnmrentos de las cuentas no’; resulten altera--b’*t

'k_dos a causa de Ias contrapartudas,‘estas se- deben producnr con asnen';

tos dedUCtIVDS (FOJOS) que se operaran en los reglstros restando Ios

o movtmsentos que se’ corrIJen.

Las pdlizas de dlarlo por. contrapart|das, deben expresar amplsa
j»' A Y. c]aramente envsu concepto Ta razon o.razones por Ios cuales se pro B
f_duce, 4nd1candose de manera :nvarlable !os numeros de los comproban-

tes a que se reflere la correclon.’

w Para cada contrapartlda debe producnrse una sola pollza de diarno; v



o7t c) ORGANIZACION DE LA CONTABILIDAD

*Trémite de "los documentos comprobatorios de:las operaciones .

. Lbal orgahizacién a-qué debe sujetarse: la cydntabllidad' aparece 'gré .

'ﬂcamente erpuesta ‘en el esquema de la. pagxna s:gunente, en el que -

"*stla mamflesta el proceso a que debe SUJetarse la comprobac:én de Ia5' rb
: operacmnes, las’ mtervenc!ones que al respecto t:ehen el Gerente, -
v el Jefe de Operacidn, el Jef'e de Servncnos, el ’Contador y- el Pagador
‘HabilltadO' el proceso a que debe su_qetarse el reglstro de dicha com'
probac:on, asT. como la supervnsnén que debe eJercerse sobre el mane=~ K
. JO de los fondos y de las formas of«clales.
k En el esquema se ha’ supucsto un Dlstrtto de Rlego ‘en el que fa: - :
‘vcontaduria Y la pagaduria se maneJan como. unlcades admmlstrativas;-’ :

h,IndependIentes entre s y del Jefe de Servnclos, pero dlcho esquem'“v

€s. adaptable a Lodos Ios D!strlcos de Rtego, cualesquxera que sean"-;"l
1a intensudad .de . su movnmnento y e_personal con que se cuenta, pues

k‘vbasta absorber en cualqmera de los cuadros las’ !abores correspon-v-V
"idlentes a los empleados que se supriman, sm ‘que el tréni te estable—k

: cldo s.nfra alteracuon. ‘
Concretamente, la orgamzacnon ¥ control de la contablhdad debe,

quetarse a -las sngueentes reglias:
“lay Prevcamente a su pago, todos Ics comprobantes ‘de egresos -l
stn e#(cepcmn deben entregarse ala Contadurla que procedera-'

a) A'si revnsmn legal,»cons:stente en ver|f|car que ‘se -t-v

reunan todos 105 requisitos qur—* senalan las leyes y -
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“ESQUEMA DE ORGANIZAGION DE LA GONTABILIDAD

"INGRESOS |— | EGRESOS OPS. DE DIARIO

[ REGAUDADORES Jromsr—{ o

CLASIFIGACUN CONTABLE
CLAGIFICACION . PRESUPUESTAL

NN T

: - GONTADURIA GONTADURIA " CONTA
i ‘e . FORNULAGION 0E LAS | | FEVISION LEGAL Y NUMERIGA FORMLLAGION. DE LAS

POLIZAS DE INORESOS POLZAS™ DE DIARKD

“Yo4 | gERE DE SERVIGIOS JgFj DE SERVICIOS .IE:_F_E og_ ERVIGIOS
e e
AN T4 \N GONFORM D DE LAS 8 CONFORHIO&D DEL PAGD CONFU?H{DAD OE Las
. POLIZAS DE - INGRESOS FIRMA DE REVISADO : POLIZAS .OE DIARID -

FIRMA DE AUTORZACION ‘ Y- CONFORME FIRMA OF AUTORIZACION

* JEFE DE. OPERAGION PAGADOR: HABILITADO
CONFRONTA OE AREAS " FORMULAGION D€
REGADAS ' GON LOS WNGRESOS

sontos

POA -, CUOTAS PE RIEGD GHEQUES
r . GERENTE
5 1. AUTORIZAGION : DEL PASO

* FIRMA |DE PAGUESE
FIRMA DE CHEQUES

ANOURO Of cais ¥ BE FORMAD ;

L] pacapor naswitaco
-

1" REGISTHO DE_ CONTROL DE. |-ii] OUENTA F\SGAL
\—‘—1 ¥ PAGOSH - N

CORTE DE CAJA "DARIO

L R e R R

. '—-w-u:."

. - , CONTADURIA
: 1" Nu"NACIDN DE- 105 GONPROBANYE5 OE EGNESDS POUlﬂS DE INGRESOS ¥ "OLIIAS OE CHARIO.
2% PASE . AL REGISTHO DE LAS OPENA JONES .
31 PASE A LOS AUXILIMES ¥ A LAS KOUAS DE CONYRUL DE SUB-GUENTAS.
49 PASE A’ LA ‘CONCENTRACION BE LAS OPERAGIONES . DEL MES,
4t PASE A LOS )\EGISTROS BEL EJ(RG‘CIO DEL FRE!UPWSYO

AL ULTIMO D CADA MES

i PA €A LAB MOJAS Of IMYD

21 FORMULAGION. OE LA BALANZA oE COMPNOW!ON

31, FORMULACION - DEU AMALISI.‘) ot LAS SUB CUENYAS
- 4% CONCIIACION DE LAS CUENTAS. DE B.

L) VO‘WACION NE LA CUERTA M[NSHM

N L : LBALAncEGENERAL ANUAL ]

T e




'sos con sus’ respectivos cheques al Gerente, qu:en procpderé a’ la»- ~f

g :o;ﬂéﬁémientos qdé'seah aplicables; asi como que‘se dé
. cumplimiento.a las d|5p05|cuones emanadas de 1a Secre
tarfa de Recursos Hldréullcos.

’.xbjz'A,su revisién numérica, vcoh=istente en verificaf que las

.i'operarlones aritméticas:son correctas Y. concuerdan -
"fcon Ios documentos en-que los comprobantes se amparan,'
como pedldos, aVISOS de alta, est:maclones, cons tan--
"c1as de nombramlento contratos: de prestacnén de’ ser~

vicios; contratos de alquileres, ordenes de trabaJo,

:etc.etC. :

B c):lA su cla5|F|cac|on contable.

';;;A:  ,’d)f{A su claslfccac:én p.esupuestal para la formulaclon de

“los Presupuestos Anuales y Rendic:én de Informes Pre-: 15

‘Supuestales de los D:strntos de Riego en: Operaclon.

; 2a; iCublertos Tos. antex|ores reqU|5|tos,_Ia Contaduria debe pa-g

. sar Ios comprobantes de egresos al Jefe de Servnctos que procederé a"‘
‘;Ia seleccvon de” los comprobantes que deban ser pagados, en: atenc»én
fa la sxtuacion economnca que. guarde el Dlstrnto, flrméndolos de “re—‘

vnsado“ y: “conforme"

3 Los comprobantes de egresos que deban ‘ser pagados, los debe

 turnar el Jefe de Servncxos al Pagador Habxlltado, que procederé 3
: la formulacuén de 105 cheques correspondientes, anotando en todos e

'~Ios tantos de Ios ccmprobantes de egresos, el nimero. del cheque que

les corresponda

; 4a. El Pagador Habllltado debe turnar los comprobantes de egre—.




»k5autoriiacion del pago, flrmando dé “Paguese“ fos comprobantes asi =

"como los cheques correspond:entes

'bf, Ea. Fxrmados comprobanles y LthUGS, el Gerente dnbc devolver-~'

los a] Pagador Habslutado que procedera

ka) AI regnstro lnmediato, preVlO»a 5U pago, ‘en lasvhojas «“"

'de control de las part:das, de’ aquellos comprobantes

que.constytpyan un eJercvcto'del Presupuesto‘Federal,‘

3de'cbhfdfmidédréon el ”}nstructivb pafé ia Rendicién
Cde.la Cuenta a la Secretaria de Haclenda v Credlto Pu
) bIlco” anotando en todos los- tantos de cada unio: de =
dichos comprobantes 'Ia part:da que. Fue afectada ¥ ob}

'H,tenuando en Ia hOJa de control de partudas -el” sa]do ~5?

- .vcorrespondlente una vez regustrado cada douumenro.

SIR su !lquldaclon, abstenxendose baJo su dl:ecta respon-'\‘

‘,sabxlndad de hacer e] pago “eh el casoen que Ia part:daf

: no_acuse saldo auFicfente,,

; 65; E] Pagador Habnlltado debe proceder al reg:stro en Ias ho-~‘

" 2Jas de COnurO] de las partIdas de lngrcsos que Lonstxtuyan una - amplia
".;cnon al Preaupuesto Federal de conformxdad con el “lnstruct:vo ‘para
;la Rendiclon de Ia Cuenta a Ia Secretarla de Huclenda y Credlto Pu-—.
,blz-:p" a medada que 58, obteng:m d:chos mgreso
» AL flna izar el d:a debe formular la forma “Corte ‘de CaJa ;.?:
'ﬁDiErT;”‘Hatando en Io que sé reflere a los »ngtesos Ios Recsbos -

g Ofxcxalps u.H 88, con e\preston de los numeroa de ios recnhos expc-."‘

'd|dos pars eljcobro de serylcio de’rnego,;cooperacuones, gtc.g as! s

L como ]ds;Ayisos‘de*Reinfcgrd G.H.Séfy FaéthAS'He_?ondos;G,H19O,7f.f‘i
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? Sinruen ot aue serrefiere a .los egresos,-uno por.uno-de los. documentos 11

o quidadds‘con«la descripcién que sea’ estrictamente indispensable paré,

asa ldentlfncacnon.'

Anexos a dxcho ;ortu de kaJa, el Paqador Habllitado debe. entrégér
'é’la_Contadurxa los .dupllcado§ y trnpltcados de los,dgcmnentos Tiam o
;,qu}dados y-!o§ tantOS'correspondientés de las Recibo§‘0fic%ales -
flG/H 88 _recibos para el cobro da ias CUotas, Av:sos de Relntegro —‘—~ 
u. G H, 86 y Facturas de Fondos G.H; 90 de conformidad con la dustr|bu
cidn-que senala el. “Instruct:vo para Ia Rendlc:on de la Cuenta a la

'Secrelarld de Hacxenda v Credlto Pub!lco por el MQVImlento de Fondos B

' ‘de los Dsstrltos de Rlega en Operaclon”'
El Corte dc CaJa D:arlo debc pruduclrsc en orlgunal y ‘tres tantos

: destlnandose el orlg:na] a Ia Contadurla el dupllcado a la Pagaduria

’»Habulttada, en el cual la cntada Contadurna furmaré de rectbxdo 105

documentos que ampara el corte de ca;a' ) trlpllcado para el Geren~'

f7'te Y. el‘cuadrupllcado para el Jefe de Serv:cnos
: 7a. Rechbxdo el corte de caJa Y, los comprobantes en la forma ex:
f}ipuesta en 1a’ Regla 6a.,;la Contadurna procedera al’ reglstro de’ Jas. -v’

"operacuones de egresos y a Ia formulacnon de las oolnzas de lngresos.»

o b'.~‘83. Formuladas las polnzas de lngresos la Contadurua debe tur-

.narlas al Jefe de SerV|C!05 que nroceder& a su’ reV|S|6n Y flrma de —_v

B autor|zacxon.

4 j"f (,:';:93, Revnsadas v autwrrzada; las pollzas de 1nqresos el Jefe de.

’ SerV|ctos deba oevolver.a a Ia Contadurla, ‘que prOCedPra a5y regls 55

‘i[itro.' ;

'f}E1Oa.E La‘anfédurfé debe fbrmulér QqutuﬁQMehte:léé ﬁéiiiggrqué S
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f“ﬁorrespondan a las operaciones -de dlarlo.

‘iia, Formuladas las pélizas de diario, la Contadurla debe . turnar

‘ las. al Jefe de Servncios para su revision y autorlzaclon.

v:LZa;: Rev1sadas y autornzadas las pollzas de dlar:o, el Jefe de Ser.

Y;VICIOS debe devo)verlas a la Contadurla que procedera a SU.FEQISth.‘~
13a. En &) caso de 105 DIStrltOS de Riego que maneJan Unldades de

10perac|on dlstantes a la oficina matrlz Yy que ‘portal. razén se prec:sa_-’:

'delegar el NGHEJO de fondos. en Delegados Adm|n|strat|vos o em los pro-

L pios Jefes de Unldad, con-las facultades de efectuar los pagos por los

gastos correspondnentes~a dichas Unndades, Ia organnzacnon de la.conta

bil:dad anteriomente explicada necesarlamente se. modnflca ya que los

:vcltados pagos - se habrén efectuado, por efecto de dlcha delegaclon, 5|nf‘--

'}Ias f|rmas prevuas del Gerente y de] Jefe de Servlcnos En este caso, .

los Jefes de Unldad o Delegados Adm:nnstratlvos deben rendlr dentro de;

5’una persodsc:dad que no exceda de diez dlas, un Cotte de. CaJa en orlgi- RS

51.‘nal y tna cop:a al Pagador Habllltado, en ]a forma que antes se expll-‘;“

fco para el Corte de CaJa anrlo.’ Revnsada la documentacton por el Pa-f
’gador Habllltado, ta entregaré med|ante la copla del Corte de CaJa al ;:-’
i';Jefe de Servacios, qu:en procedera a la requlsntacnon de Ios documen--

*:'tos, unavvez hechO'Jo cual devolvera los or|ginales al. c:tado Pagador

e Habil:tado y entregaré los dupllcados y trlplicados al’ Contador. 'Lbsv

o Delegados Admlristrativos “deben Ilevar un’ 1ibro de ingresos y egresos,

'para el reglstro de: Ias operacnones de numerarlo que son a su cargo,
7 con la obllgacion de mantener!o dlarlamente al corr:ente.

. Independi entemente del control der:vadovde las intervenciones

anteriormente expuestas del Gerente vy del Jefe de Servicios en los egre




‘v'sos, |ngresos y operacnonec de diarip, el manejo:de los fondos seré
 'Jsuperv|sado conforme ‘a-las siguientes’ reglas:
"la; El Pagador Hab|l|tado debe pasar. por lo menos una vez-a la,

: ;VSemana, arqueo de caJa y-de formas ofucuales a los Recaudadores cons,

‘,1t|Lufdos en sus aUX|l|ares para-el cobro de serV|c|os de rxego Y-
0 tras cuotas y -que por ésta razon deben reciblr los fondos de’ Ios R
: ‘USUBFIOS ¥ mane;ar las cltadas fonnas ofuc:ales.~

>‘~:2a. ~A su vez, el Jefe de Serv:c;os debe pasar por Io menos una

vez''a la ‘semana, arqueo de caJa Y de formas oflClales tanto al Pagador
2 Hab:lltado como a los Recaudadores. Sl el mlsmo Jefe de Servrcnos -

es e] Pagador Habylutado, este arqueo. debe vernflcarlo el Jefe de ¥'.:

Operacnon, el Gerente, [ la persona que este ultlmO‘deSAQne.

~3a;k El Jefe de Operacron o el Gerente deben hacer en fonma pe-‘
: “r dicé y oportuna la confronta de Ias éreas regadas con: los lngre-
sos por serv;c:os ‘de’ riego, constatando que las cuotas recnbndas co~

rreSponden a Ia totalldad de la superf:cue de r:ego del sttr:to,.me:: 

5d|da tendnente a- asegurar que no se ha hecho ncnguna omis:on en el -":

»:cobro de servicio de rlego, e |nd|rectamente, a conflrmar que Ia to-

1talndad de Ias recaudaclones efectuadas han s»do debudamente lngresa

”11das.¢
SYU .o i d)” PRACTICA'DE BALANCE GENERAL
kSLos bistfitos de Riego’ en Obéracién dehéﬁ ﬁraéticar,‘de acuerdo’

"con Ia contabllldad y: documentaC|on respect:va uh balance gehéralﬁalgl

k31 de dic«embre de cada ano

.,El‘me;qdo:a:sggqtr parakja;bréctiéa del ba)ahcg,genera1 combrenH
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“116;,,elféiamen'general'previo al balance, 'de los registros y npera==

“ciones; Zo;;ylos:asientos de ajuste; 30., los asientos depérdidas -y

3 §éhaﬁc!é5;;ho;,la formacidn de los estados del balance general 'y ~ =

5o, 105 ‘asientos de cierre,

. Examen general. previo al balance, de los registros y operaciones

Con la squClénte anth|pac10n, durante el transcurso del mes de s
“dlcnembre ¥ antes de cerrar la cuenta de dlcho mes, se: deben obser-—j‘
k:var las sngunentes reglas:

Constatar que. todos los~ pllegos de responsabllxdades y de obser=
vaciones de orden recibidos tanto de la. Direccion de Dlstrltos de
v;Rxego ‘coma .de la Contadurla de Ia Federac10n de 1a Secretarla de Ha-‘
k ”cnenda y Cred’to Publxco, han sxdo solventados deb|damente, proce-i;

”;dlendo en; caso contrarlo a ex[gxr a los responsab!es, precnsamente -7

?dentno del “mes’ de drcuanbre, !os renntegrcs que procedan y a requl;x

":ar las observacxones de orden pendlentes.

Efectuar una revnsuén de la cuenta 020 ”DEUDORES DIVERSOS”, exn-‘

‘.gxendo, prec)samente dentro de! mes - de dnclembre, €l relntegro o ‘com .

:probacton de los saldos insolutos que flguren en Ias sub cuentas de ;;’5
‘esta cuenta ' . 7

Efectuar una revxslon minuciosa del activo en obras, edlflCIOS,
y equxpos b a!macenes, que hablendose recubtdo de Ia rama de construc-;‘

'cnon, no: se hubteren xncorporado a- Ia contabllldad del DIStrItO, pPro

ucedlendo en s caso, 3 formular y regustrar, prectsamente dentro del_fk."

: mes dc d:C|embre, las pollvas de d|a|xo correspondtentes.'

',‘gfectugt qna‘hQVJSién minucioég‘dei activo en .deudores, equipos.




‘ﬂyvalmacanés; QUe habiéﬁddse recibido por traspaso de otros Distritoé
f ~de Rlego, no se hubueran lncorpoxado a la contabilidad del Dlstrlto,
_procedxendo en su caso a formular Y rcg|>trar precisamente dentro -

fdel mes de dlClembre las pélizas de dlarlo correspondlenles y a remi

.tir de‘inmediato‘las copias de dichas pélizas a:los . Distritos remi-

vtentes. :

': En térnlnos generales debe efectuarse Una'revisién minuciosa'dev
.los reg|stros, conSxatando que la totalidad -de las OperdClOnes efec—
r:tuadas por el Dlstrnto de Rlego han sudo contablllzadas, evutando -

hualquier-posnble,omlsion.

Hab)endose observado las reglas anternores, la- cuenta correspon-

'd‘ente al mes de dlclembre debe ser formada 5|n cerrar llbros, en -

g 'lgual forma que 1as de1 resto de los meses productendo;e !a balanza{

“de comprobacuon, anallsls de sub-cuentas y “demés anexos, de acuerdo_

- fcon 105 mOV|m|entos confables de dncho meés ; cuenta que debe remltlr«,

se dentro del plazo FIJado a cada Dlstrxto de Rlego.kf

“Asientos de ajuste

Una vez concluldo el reglstro de las operaC|ones a] 31 de dlcnem, 

‘ bre se observa que la ba]anza de comprobacnon obtenlda manlflesta

"'3én°alguna de \as cuentas~sa}dos que’ no concuerdan con’ Ia posnclon~~~

-~3preéisé del Disfritb él mdmento del Balance, por no héberse!considéf~fﬂ‘

rado operac|ones cuyo reglstro se-ha dlfarldo al termlno det eJerCI—-
‘CIO.

F' Producldas ¥ autornzadas las’ polnzas de diario correspondnentes .

a 1osﬁa$ientos dg;aqute,ahterIOres; se'procede a fégistrarLen;]a; PO
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x'forma DR 6 “Reglstro de las Operaciones dei.pia", que en el presente
fcaso deben tltularse ”ASIENTOS DE AJUSTE POR BALANCE” hecho To cual

se registran las pollzas en los aUX|l|ares respectivos y se pasan -

'A';{ Ios mov:mlentos del Reglstro de las 0perac1ones del D«a antes cntado,

= w3 las hOJBS ‘de mayor, encontréndose en esta forma el Contador en ap—

‘ ;thtud de'produclr Ta’ balanza de saldos ‘@justados,
Hola de tréba]o
CER la secc:on precedente queda estab]ecndo que, partlendo de la
"balanza de’ comprobacnon obtenida al 31 de dncuembre, se corren los -
‘.asuentos de ajuste necesarios para presentar la posicidn precisa del
“Distrito en esa fecha, qné vez contabilizadas todas aquellas 6per§h-
clones ‘cuyo registro queds diférido:é la practica. del balance genews .
"ral. f
Para verlflcar que al efectuarse Ios aslentos de aJuste antes cn

tados 'se. ha obtenldo el fun perseguldo, asf como a partir de este mo

: mento facllltar Ios procedlmlentos para correr los asuentos de perdl

‘das y ganancnas Y. flnalmente, Ia formulacnon de lTos estados del ba-—,

.Iance general hacnendo pos!ble antes del. Clerre de I|bros la correc"‘

S cién de cualquner errcr U omision que pudlera encontrarse, se hace -

“use de una ”hoJa de trabajo“, en la cual se.anotan todos los pasos ‘a .

. ;egulr para ]legar al antes cutado balance.

" Dicha “hoJa de trabajo” se’ elabora en papel tabulado de diez con
k'JIUmnas, destlnéndose !as dos prlmeras para el vacnado de Ia balanza -

»de comprobacion al 31 de d|cnembre, Ias dos sngulentes, para la ano-'

‘tacién de los as:entos de aJuste de que se: trato en la seccién ante- i :




. Bl}"' .

o rlor y Ias seis ﬁ!timas para obtener la balanza de sa)dos aJustados,“

L :el estado de perdeas y gananglas Yy la balanza previa, de cuyas mate

'-’r}as se trata en ‘las - sécciones siguientes,. En Ta hoja de’trabajd fa
cuenta;SOS “RESULTADOSIOE EJERCICI0S ANTERIORES" se presenta separan
ﬂ.doiiosrresuliadqs obtenidos en el afio, de los obtenidas en afios anggy

friofés,-por la éua} ;- al Vatiarse lavbalanza de7comprobaci6n a1‘313de,

R dlclembre el saldo de esta cuenta debe anotarse en la llnea “En -l

afios anterlores”

Balanza de saldos ajustados

Habiéndose anotado prev:amente en la hoja de trabaJo los saldos

: o de la balanza de comprobacnén al 31 de d|c1embre a51 como Ios mov:—

‘mlentos de! Reglstro de las: OperaC|ones del Dta correspondlentes a = -
‘5l\os asuentos de aJuste por balance, se procede a obtener en dicha ho:

kU,Ja de - trabaJo los saldcs aJustados, vernficéndase nuevamente Yo |gualt

. dad: entre dlchos saldos y las ho;as de mayor zja :gualdad entre las _1v—“

ksumas del ”Debe" y del "Haber”

Asientos‘de pérdidas‘y,généﬁtias

Los asuentos de pérdndas y ‘ganancias .tienen por obJeto determlnar o
?.:el def:cxt o el superavnt con que el Distrito cierrs un e;ercuc:o, ‘

k ’na vez obtenlda en la hOJa de trabaJo Ia ba!anza de saldos aJus
:tados, se. procede .a anotar enlas columnas de dicha hOJa dest|nada -
"'al estado de perdndas ¥ gananC|as, los sa)dos que - correspondan a Ias:

”'cuentas de resu)tados, o sea aquel]as cuyos determinantes numértcos

“se |n|clan con los guarlsmos 7 y. 8
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: A !Vav'vi"stva de. dichos ,s'avldcﬁ, se. formulan dos pdlizas: -la pfimera,
i ':cakrgva.r‘ldo cadd unél dc,las cuentas de resultados acreedorés, de sus‘pxlfp__j
‘f}‘)"ids‘ saY:dos', c.dﬁ aborno a fa cuenta 799 "PERDlDAS Y GANANCIAS" y la se "
rbgunda, abonando cada. una de las cuentas de. resultados deudores, de -

. ‘"bsus pl‘oplos saldos, con cargo a la cuenta 799 "'PERDIDAS Y GANANCIAS”

Flnalmente se. produce una tercera poliza abonando Ta cuenta 799 -

:f"PERDiDAS ¥ GANANCIAS" ‘con cargo’s la cuenta 505 URESULTADS DE EJER-:

s CICIOS ANTER!ORES“, s el saldo resultante ‘de la cuenta 799 "PERDiDAS

Y GANANCIAS" fue deudor, 1o que sxgmﬁca que el Distrito cierra el -
: eJerclcm con’ deflclt, [} mVersamente, cargando- Ia cuenta 799 "PERDI ~
DAS Y GANANC I AS'! con al;ono‘a |a;cuenta 505 V'RESULTADOS DE,EJERCIC)QS‘ ‘
' ANTERIORES“, si el saldo resultanfe‘de 1a cuenta 799 “PERD\DAS Y GA—A'_'
: ‘; NANCIAS" fue acreedor, lo que SIgnlflca que ei D(strnto cuerra el -jfv-
e_)erc;clo ‘con’; superavnt.

Px oducldas Y autor:zadas ldS pollzas de dlarm corresponduentes at

'.Ios asnentos de perdldas y Janancnas, conforme a las reg]as anl.erlo'
‘res, ‘56’ procede asu reglstro en. la forma DR 6 "Regnstro de las Dpera s
; chnés del 0|a",’ que en el presente caso debe tlLularse ”ASIENTOS DE-‘ !
"PERDIDAS Y GANANC(AS POR BALANCE” hacho 1o cua}, se legxstpan Ias po 5
"lizas en Y05 auxiliares re pecuvcs y se pasan ios movmnent:os dai Re-‘
g|stro de . las Operacuonos del d«a antes c1tado a las’ hOJas de mayor,
.anotando el movmmnto de cargo o) abono de ]a cienta: 505 ”RESULTADOS -
. v"'DE EJERC!C!DS ANTERIORES" en la llnea “En el afio'! de la columna det’
k:debe 0 dol habur, respecuvnme‘nte de - )a ba!anza prc.vna encontrandosg"x.
B : en Fsta forma el contadol en aptltud de produmr 1a antes C|tada balan.:‘f‘

za preVla.




"'de\ haber son |guales entre su en el estado de perd(das y gananclas L
“y.en la balanza preVIa estando en esta forma el contador en apt|tud‘

de producnr los estad05 de balance general. Hv,

x'cuenta 505 ”RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES“, se. ana)lza en |Os re.
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“Balanza previa

: La'balanza pfévia"es Una balanza de comprobacién en la_que sola-

7mente aparecen las cuenuas de actlvo de pasnvo, de Lapltal conLable

v 'vy de orden.

‘:Para obtener la:balanza preyia;: se procede a anotar en las colum

‘f;nas de la hOJa de trabaJo destlnadas a‘ efecto “Yos’ saldos de la. ba- 

*.Ianza de saldos a;ustados que’ corresponden alss cuentas de actnvo,
‘paSIVO capltal contable y de orden, o' sea aquellas cuyos dcterm»nan

tes numer[cos se inician con‘|o; guar i smos 0, 1,2, 3,4, 5,6 vy 9,

anbtando él $aldo deudor o'acreedor dekla-éuenta 505 “RESULTADOS DE—

t EJERClCl0S ANTERIORES“, en la llnea En afos anterlores” de la colum' L

na debe 0. habFr respectlvamente.

Una vez hecho !o antetlor, se versflca que las sumas del debe y-

: Fdrmaci6n~de l0s estados dé'Bélance‘théralv

alance Genera] El Balance General se produce én forma de cuenta o

: de balanza prevxa obtenlda de la ho;a de trabaJo uSandose al. efecto-

‘

"la forma OR. 1 “Balance Gcneral”‘ Se observa én dtcha iorma Io., que
vel saldo de !a cuenta bOO ”RESERVA PARA DEPRECIAC!ON“ ;vse coloca en -¥‘

'el actlvo fljo deduc»endolo de la cuenta 120 “EQU!POS” : Zo., que la -f‘fﬂ"'




. sultados obtenldos enel ano y en afios anter:o:os, y. 30, quc Ia cuen
"i,ta 500 ”FONDO NACIONAL DE IRRIGACION“ se anallza ‘en los saldos dc sus

s ub cuentab. N

Estado de perdndas Y qanancnas. El Estado de Perd(das y GananC|as ;?

:'f’se produce ptescntando en forma de repor te, los saldos de Ias cuenLas —"
;;?ae rcsultados, segun se alustra en la Seccnon de Modelos.

o Se~observa en d|ch05'modelos que ;aqa una. de Jas cuentag, a‘e&C¢P? ;' 1
lckéh‘heché de 1a5'705, 815,‘725 Y‘898,'éebéﬁa1izé‘eﬁ-los saldés de'sﬁé'i‘ B
jsub-cuentas, en la flnalfdad de estar an aptitud de estudlar a prlme~’

ravista. y ccon el pormenor nccesarto Ios rcsuitados, y obtener de d|~ o

’cho estudno las Lonclusxones respectlvas.
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CONCLUSIONES

‘gn,Jqs‘Distritos de Riego se observa que se: tlene un sistema de -
fContabfiidad gubernamental muy especializada, por-1o. complejo que es
‘el flncionamiento.del mismo, ya que.no sélo se basa en el registro de

‘las operaciones,sino que ademds s¢ tiene que apegar. @ un presupuesto

. quealitoriza labﬂjreccién de Distritos de Riego, de la Secretaria de-

Recﬁrsoé Hidraulicos. Debiddua ééto, considero alcContédbE Piblico ~
,vdomd Ia pekﬁona adecu;da paré qué el cafgo debJefe deVSerQiqios‘Admi—
.nistratiyos;vya que tiene .los ;onocjmientos necesarioS'tanto cénta- -
:kbles, como administrativos; le sea otofgadb.

Se ha padido obserga}‘que el Jefe'dé Sefviciog es la per;opa.ﬁueT
coﬁtfola’la adminiétracién dél Digfrifo de Riegﬁ‘y eﬁ'una:fbrma'éo{--‘

: paratlva, tlene mas responsabl]:dad y requlere ‘de. mayores conoclm:en—fﬂ'

tos que ‘un’ contador de ana- empresa partlcular, puesto que ademas de sns

l}evar la contabnlndad general del Dlstrlto de Riego, debe valorlzar,

reallzar tram:taclones admnnlstratlvas, controla. e lndlcar al JeFe -

de Dlstrlto o Gerente,.la dlsponlbllldad del presupuesto autor;zado -

.para que este pueda planear sus funcnones c0mo son la. de vlgllar la-

planeaclon, conctrucclon Y 0peracnon de las obras con que se da el -
'serV|cxo de- rlego, apegandose a las dlspDSncuones glradas por la Dl-
: recclon de DIStFIlOS de RlegO‘ ademas debera- apegarse e lnterpretar -

las leyes y reglamentos de Ta federachn.

Consldero que tanto el Jefe de” Dlstrlto o Gerente v el Jefe de -- _:fﬁ

Servnclos'Admlnlstratlvos,bdeberan coordlnarse para que el funcxona--& -




bmiento del Dtstrlto de Ruego sea el correcto y. asi poder dar el me_|or

. servu:lo al campesmo.

: Los Dlstrltos de r|ego son una parte vmportante el la vida del Ten

lS ya que deb;do al servncno que proporcxona al campesnno, da un-:"

o impulsok enorme a la agrucultura i a la ganaderfa, porque los agricul-

"’,_Ia temporada de . Iluvnas y, como: consecuencla de la mayor producclon- SR

,agrlcola.

‘;’tores podran sembrar en toda la epoca del afio- y no estar en eSpera de' e .
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