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3. RESUMEN 
 

En este manual se establecen los Procedimientos Normalizados de Operación (PNOs) del 

Bioterio del Edificio A de la Facultad de Química. El manual descrito a continuación tiene 

apego a la normativa oficial vigente al momento de su elaboración y desarrollo durante el 

año 2018 y principios del año 2019. 

 

La intención de este manual es sentar la base organizacional del Bioterio para la futura 

implementación de un sistema de gestión de la calidad en las instalaciones del mismo. Por 

ende, dentro de este manual no se mencionan procedimientos de mejora continua y se 

limita a la separación e identificación de las áreas que componen el Bioterio, la detección 

y establecimiento de las tareas y actividades diarias que deben llevarse a cabo en las 

instalaciones asegurando el bienestar de los animales que se producen internamente con 

fines de docencia.   
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4.2 INTRODUCCIÓN 

 

Para las instituciones dedicadas a la formación superior y/o que además realizan 
actividades de investigación en áreas de la salud es importante que tomen en 
consideración las fases de desarrollo e innovación de nuevos fármacos, 
dispositivos médicos, entre otros. 
 
Para estas fases de desarrollo es indispensable tener pleno conocimiento de la 
normatividad nacional (o normas internacionales) y las pruebas necesarias que 
demuestran la seguridad y eficacia desde etapas iniciales, como la fase preclínica. 
 
En este punto se requiere de ensayos in vitro, in-situ o in vivo, siendo este último 
donde el uso de animales de laboratorio tiene relevancia. Se deben mantener 
estándares de calidad y mejora continua en los procedimientos de manutención, 
bienestar animal, instalaciones, manejo, cuidado, capacitación, entre otros.  
 
Los Bioterios que forman parte de las entidades dedicadas a los procesos de 
reproducción y crianza de las distintas especies de animales de laboratorio, 
utilizados con fines de docencia e investigación antes mencionados, no siempre 
cuentan con los protocolos o Procedimientos Normalizados de Operación (PNO) 
necesarios que permitan el uso adecuado, aprovechamiento, control y disposición 
final de estos animales. Muchas prácticas docentes, e incluso de investigación, 
generan resultados con bajas tasas de repetibilidad, sin tener en consideración el 
refinamiento de técnicas, la reducción en el número de animales a utilizar y el 
aprovechamiento de éstos. Por tanto, se debería buscar el desarrollo de un trabajo 
multidisciplinario que permita la obtención de la mayor cantidad de información 
sobro el uso de estos animales. 
  
El desarrollo y la implementación oportuna de un sistema de gestión de la calidad 
en bioterio permiten satisfacer los requerimientos de calidad, cantidad y tiempo 
que exigen las prácticas docentes y las relacionadas con la investigación, además 
de contemplar el costo, riesgo y beneficio. Los procedimientos de mejora continua 
y sistemática que permiten establecer los criterios de las “3Rs” (Reemplazo, 
Reducción y Refinamiento) en cada Bioterio. Dentro de los PNO se establecen 
condiciones  específicas para cada una de las áreas que conforman al bioterio, 
condiciones que van desde controles de temperatura, humedad, ciclos de 
luz/oscuridad hasta que tipo de detergentes pueden emplearse para el aseo de las 
diversas áreas. Todos estos factores velan por la disminución del estrés por el que 
atraviesan los animales en condiciones de confinamiento. 
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4.3. OBJETIVO DEL MANUAL 
 

 

 

 

 

Establecer los Procedimientos Normalizados de Operación para las distintas áreas 

que conforman al Bioterio del Edificio A de la Facultad de Química de la 

Universidad Nacional Autónoma de México cumpliendo con los parámetros 

establecidos en la normatividad vigente al momento de la elaboración de este 

manual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



13 
SEPTIEMBRE 2022 

DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

4.4. PROCEDIMIENTOS NORMALIZADOS DE OPERACIÓN 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Adquirir los animales de laboratorio, para el personal encargado de llevar a cabo las 

actividades de planeación del Bioterio para dar cumplimiento a los lineamientos 

establecidos en la NOM-062-ZOO-1999 “Especificaciones técnicas para la producción, 

cuidado y uso de los animales de laboratorio”. 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido indicados 

por el jefe de planeación del Bioterio para realizar dicho procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999: Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Recibe la solicitud debidamente 

requisitada por los docentes o 

investigadores con la cual solicitan 

animales para sus actividades 

correspondientes. (Consultar 

Anexos). 
 

 Realiza el pedido y/o da inicio a la 

producción y crianza de los 

animales.   

 

 Ingresa al área de producción y/o 

alojamiento de los animales, 

debidamente vestido (bata blanca de 

algodón, guantes, etc.). Revisa toda 

el área y verifica el estado y las 

condiciones generales de los 

animales.  

 

 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.) que realizan el laboratorista y 

los técnicos en Bioterio.   

Laboratorista en Bioterio  Equiparse con las medidas de 

seguridad apropiadas para su  

ingreso al Bioterio (bata blanca de 

algodón, guantes, gafas de 

seguridad, etc.). 

 

 Mide y registra en bitácora 

correspondiente las condiciones 

ambientales de las áreas. Supervisa 

la atención diaria de los animales. 

 

 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO 
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 Registra en bitácora respectiva:  

llegadas, partos, destetes, baja de 

animales, cantidad de agua y 

alimento. En caso de que encuentre 

a algún animal muerto en su caja, 

éste se deposita en las bolsas 

amarillas registrándolos 

debidamente. 
 

 Supervisa y reporta cualquier 

situación referente a solicitudes, 

entrega, recepción de animales y 

procedimiento a realizar al MVZ. 

 

 Medica los animales que lo 

requieran previa instrucción del 

MVZ. 
 

 Supervisa las entregas en tiempo de 

las solicitudes de animales, 

supervisa animales que se trasladan 

a los laboratorios, su regreso y el de 

todo equipo prestado. 
 

 Supervisa el adecuado aseo de áreas, 

cajas y jaulas de los animales. 

 

 Supervisa la adecuada alimentación 

de los animales en cantidad y 

calidad. 

 

 Registra el número de animales 

eutanasiados en bitácora BES-

BioterioFQ-00-0000-00. 

 

 Tiene en orden los carnets de los 

alumnos que trabajan con conejos y 

presta su asesoramiento en el 

manejo, vías de administración, 

toma de muestras y eutanasia de 

cualquier especie de animales de 

laboratorio. 

Auxiliar en Bioterio  Realiza el cambio de cajas, al menos 

3 veces a la semana o al observar 

condiciones de no sanidad. 
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Limpieza de cajas de rata y ratón 

Auxiliar en Bioterio  Coloca una caja limpia junto a una 

sucia en una mesa de trabajo. 

 

 Retira la tapa de la caja sucia. Ratas 

y ratones se toman de la parte 

proximal de la cola se pasan a la 

caja limpia y al finalizar se coloca la 

tapa. Se colocan nuevamente las 

jaulas con los animales e 

identificación en su lugar 

correspondiente. 

 

 Desecha el sustrato de las cajas 

sucias y lo deposita en la bolsa de 

residuos.  

 

 Coloca las cajas sucias en el área de 

servicio. 

 

 Lava las cajas con agua y jabón,  

posteriormente las dejarla en remojo 

con hipoclorito de sodio al 10%. 

 

 Seca las cajas al sol sobre un área 

limpia. 

 

 Apila y guarda las cajas en bolsas 

plásticas para su próximo uso.  

Limpieza de jaulas de conejo 

Auxiliar en Bioterio  Limpia todos los días las charolas 

metálicas para desechos de las 

jaulas. 

 

 Deposita el sustrato sucio en los 

contenedores correspondientes. 

 

 Coloca sustrato limpio en la charola 

y la pone en la jaula. 

 

 Limpia y lava las baterías  con agua, 

jabón y sarricidas al término de cada 

ciclo escolar. 

Cambio de bebederos no automáticos  

Auxiliar en Bioterio  Traslada los bebederos limpios y 

llenos al área correspondiente en 
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vehículos adecuados 

 

 Reemplaza el bebedero sucio por 

uno limpio y lleno. 

 

 Traslada los bebederos sucios en el 

vehículo adecuado y los coloca en el 

área de servicio.   

 

 Desarma los bebederos sucios en sus 

distintas partes, procede al lavado 

con agua y jabón.  

 

 Remoja los bebederos en una 

bandeja plástica con solución de 

hipoclorito de sodio al 10%. 

 

 Enjuaga los bebederos con agua 

potable y los colócala en un área 

plana al sol para su secado.  

 

 Empaca en bolsas plásticas los 

bebederos y los almacena hasta su 

próximo uso. 

Limpieza de bebederos automáticos 

Auxiliar en Bioterio  Desarma, limpia y purga los 

bebederos al término de cada ciclo 

escolar. 

Alimentación 

Auxiliar en Bioterio  Traslada el alimento de los animales 

al área correspondiente, en vehículos 

adecuados. 

 

 Limpia el comedero de ser 

necesario. 

 

 Coloca con un cucharon plástico el 

alimento en cada comedero sin 

verter dentro de las cajas o jaulas. 

Limpieza de comederos 

Auxiliar en Bioterio  Limpia los comederos cada dos días 

(acorde a calendario previamente 

establecido por MVZ). 

 

 Retira los comederos de las cajas y 

jaulas correspondientes. 
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 Desecha los residuos de alimento en 

las bolsas correspondientes. 

 

 Lleva los comederos al área de 

servicio en vehículos adecuados. De 

ser necesario se da tratamiento con 

sarricidas. 

 

 Lava con agua y jabón los 

comederos. 

 

 Remoja los comederos en una 

bandeja plástica con solución de 

hipoclorito de sodio al 10%. 

 

 Enjuaga los comederos con agua 

potable y los coloca en un área plana 

al sol para su secado.  

 

 Empaca los comederos en bolsas 

plásticas hasta su próximo uso. 

Limpieza del área 

Auxiliar en Bioterio  Trapea todos los días el piso de cada 

área física con hipoclorito de sodio 

al 10%. 

 

 Limpia los anaqueles y estantes con 

un paño limpio con solución de 

hipoclorito de sodio al 10%. 

Sanitización de áreas 

Auxiliar en Bioterio  Vacía los cuartos donde se aloja a 

los animales (retira anaqueles, cajas 

y jaulas sin animales, etc.). 

 

 Limpia techos, pisos y paredes con 

agua y jabón. 

 

 Limpia techos, pisos y paredes con 

solución de hipoclorito de sodio al 

10% y deja actuar por 20-30 

minutos.  

 

 Regresa los anaqueles, cajas y jaulas 

previamente aseados a las áreas 

correspondientes. 
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 Si el área ya no está en uso, solo 

regresa anaqueles, las cajas y jaulas 

quedan en almacenamiento.  
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Fechas 
correspondientes 
al semestre lectivo 

2 

 
Formato establecido 
por área 
                              O-n  

3 

 
Formato establecido 
por área 
                              O-n  

1 

 
Formato 
establecido por área 
                              O-n  

4 

Diagrama 1. Solicitud de Animales a Bioterio 

Responsable Docente 
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Diagrama  1 

INICIO 

Elabora solicitud 
escrita de animales 
a usar a lo largo 
del proceso para 
docencia 

1 

Realiza el pedido o 
reproducción y 
crianza de los 
animales solicitados  

¿Realiza 

pedido de 

animales? 

Manda oficio al 

Departamento 

de Biología 

Elabora calendario 

de reproducción y 

crianza de los 

animales solicitados 

A 

Convoca a junta a 
docentes 

SI 

NO 
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Fechas 
correspondientes 
al semestre lectivo 

5
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Continuación diagrama 1 

Responsable Docente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Espera a recibir los 
animales solicitados en 
tiempo y forma 

A 
 

Entrega los animales 
solicitados en tiempo y 
forma 

FIN 
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Diagrama  2. Limpieza de rata y ratón 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Coloca caja limpia 

junto a caja sucia 

Pasa los animales 

adecuadamente  a  

las cajas limpias  

Coloca cajas sucias 

en área de servicio 

Lava las cajas y 

ponlas en remojo 

Tira los desechos 

en su contenedor 

Seca las cajas al sol 

Apila y guarda las 

cajas en bolsas 

FIN 
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1 1 

Diagrama  3. Limpieza de jaulas de conejo 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Limpia las charolas 

metálicas diariamente 

Tira los desechos en su 

contenedor 

 

Coloca sustrato nuevo 

en las charolas 

FIN 

¿Terminó 

el ciclo 

escolar? 

Lava las baterías 

Da tratamiento con 

sarricida 

Guarda las baterías 
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3 
SI 

NO 

2.1 
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INICIO 
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1 1 

Diagrama  4. Limpieza de bebederos 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Traslada los bebederos 

limpios y llenos 

Reemplaza los 

bebederos  sucios por 

limpios  

Desarma la línea de 

bebederos 
Traslada los bebederos 

sucios al área de 

servicio 

Lava  los bebederos 

con agua y jabón y 

remójalos  con 

hipoclorito de sodio al 

10%, enjuaga  

Purga las líneas 

3 

NO 1.1 

4 

5 

Seca los bebederos al 

sol 

Vuelve a armar los 

bebederos 

6 

1.2 

1.3 

FIN 

¿Es bebedero 

no 

automático? 

2 

SI 

Guarda los bebederos 

en bolsas plásticas 
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1 1 

Diagrama  5. Alimentación y limpieza de comederos 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Retira los comederos 

sucios 

Desecha los residuos 

en la bolsa 

correspondiente 

Traslada el alimento 

de los animales al área 

 

FIN 

¿El comedero 
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Lava los comederos al 

área de servicio  
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NO 
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plásticas hasta 

próximo uso 

Seca los comederos al 

sol 

Coloca alimento fresco 

en cada comedero 
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Diagrama  6. Limpieza de áreas 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trapea pisos con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

Limpia anaqueles y 

estantes  con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

 

FIN 

INICIO 
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Diagrama  7. Sanitización de áreas 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Desaloja cuartos de 

los animales 

Limpia techos, 

pisos y  paredes 

con agua y jabón 

Coloca cajas sucias 

en área de servicio 

Deja actuar 20-30 

minutos  

Limpia techos, 

pisos y  paredes 

con hipoclorito de 

sodio al 10% 

 

Regresa a los cuartos 

los insumos 

correspondientes 

Si el área ya no está 

en uso solo regresa 

los anaqueles 

FIN 
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4.5.1. ANEXOS. PNO ADQUISICIÓN DE ANIMALES 
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1 

4 5 

11 12 13 

________________________ 

Jefe del Bioterio Edifico A 

Facultad de Química, UNAM 

PRESENTE. 

Le informo la relación de animales que se utilizarán en la asignatura de Laboratorio de 

________________ para el semestre ___________. 

 

Atentamente, 

“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 

Cd. Universitaria, Cd. Mx., a _____ de ________  20_____ 

 

 

 

_________________________            ______________________________________ 

Coordinador de la Asignatura                Jefe del Depto. de Alimentos de Biotecnología 

Fecha Horario Animales Observaciones Material adicional 

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

  #   Rata ______ 
#   Rata ______ 
♂ o ♀ 
Peso: 

  

FACULTAD DE QUÍMICA-UNAM 
DEPARTAMENTO DE ALIMENTOS Y BIOTECNOLOGÍA 
Cubículo 5, Laboratorio 4C, Edificio A. 
Ciudad Universitaria, 04510 

Tel.                    2 

Correo:             3 
 

ANEXO 1 
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FSAA – 003 – UNAM- BioterioFQ – A00 - 01 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE 

ADQUISICIÓN DE ANIMALES PARA EL DEPARTAMENTO DE ALIMENTOS Y 

BIOTECNOLOGÍA 

 

El llenado de los formatos es a mano con letra de molde legible y 

únicamente con tinta de color azul. 

REFERENCIA   DEBE ANOTARSE 

  
  

1 Nombre completo del Jefe del Bioterio 
2 Teléfono del Departamento de Alimentos y Biotecnología 
3 Correo de contacto del Departamento de Alimentos y 

Biotecnología 
4 Nombre del laboratorio y grado 
5 Número de semestre lectivo 
6 Fecha de la práctica con formato: DD/MM/AA 
7 Horario con formato: Día. Inicio-Fin del horario.  
8 Tachar sobre la línea el tipo de animal a utilizar (Rata/Ratón) 

Tachar el símbolo del sexo del animal a utilizar (♂ o ♀) 
Anotar con letra de molde legible el peso en gramos de los 
animales  

9 Requerimientos especiales para los animales a utilizarse (ej. 
Ayuno de 12h.) 

10 Materiales para la práctica (ej. Jaulas, bebederos) 
11 Día del pedido 
12 Mes del pedido 
13 Año del pedido 
14 Nombre completo y firma del coordinador de la asignatura 
15 Nombre completo y firma del jefe del departamento 

 

PROCEDIMIENTO  

ADQUISICIÓN DE ANIMALES  
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE 

ADQUISICIÓN DE ANIMALES PARA EL DEPARTAMENTO DE FARMACIA. 

MATERIA DE TOXICOLOGÍA 

El llenado de los formatos es a mano con letra de molde legible y 

únicamente con tinta de color azul. 

REFERENCIA   DEBE ANOTARSE 

  
  

1 Nombre completo del Responsable del Coordinador del 
Departamento 
Teléfono del área 

2 Fecha de solicitud en formato: DD/MM/AA 
Semestre lectivo 
Cantidad de hojas de solicitud con formato: # de # 

3 Escribir el semestre lectivo en la línea de  
“solicitud de animales semestre _____” 
Escribir la clave de la asignatura 

4 Número de la semana y el semestre  en la que se ocuparán los 
animales 

5 Día en que ocuparán los animales con formato: DD de Mes 
6 Rata / Ratón 
7 Hembra, Macho, Indistinto 
8 Intervalo de peso para los animales solicitados, en gramos 
9 Condiciones de animales previa experimentación (ej. Ayuno de 

12h) 
10 Número de animales a utilizar en determinada fecha 
11 Grupo y horario con formato: Grupo #, Día # h- #h 
12 Nombre completo de la práctica o guion a realizar 
13 Condiciones de trabajo específicas o notas a considerar  
14 Nombre completo y firma del Jefe del Bioterio 
15 Nombre completo y firma del solicitante 

PROCEDIMIENTO  

ADQUISICIÓN DE ANIMALES 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE 

ADQUISICIÓN DE ANIMALES PARA EL DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA. 

MATERIA DE FISIOLOGÍA 

El llenado de los formatos es a mano, letra de molde legible únicamente con 

tinta de color azul. 

REFERENCIA   DEBE ANOTARSE 

  
  

1 Tipo de animal solicitado 
2 Clave de la asignatura 
3 Fecha de inicio del semestre lectivo 
4 Fecha de término del semestre lectivo 
5 Día en que ocuparán los animales con formato: DD de Mes 
6 Año 
7 Grupo 
8 Nombre completo de los profesores 
9 Horario de la clase formato: Día/Hora de inicio-Hora de término  
10 Número y nombre completo de la práctica a realizar 
11 Número de animales a utilizar en determinada fecha, tachar el 

sexo de los animales, indicar semana de uso, indicar fecha 
DD/MM/AA 

12 Número de práctica y condiciones de trabajo específicas o 
notas a considerar 

  
  
  

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

ADQUISICIÓN DE ANIMALES 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE 

ADQUISICIÓN DE ANIMALES PARA EL DEPARTAMENTO DE FARMACIA. 

MATERIA DE FARMACOLOGÍA 

El llenado de los formatos es a mano, letra de molde legible únicamente con 

tinta de color azul. 

REFERENCIA   DEBE ANOTARSE 

  
  

1 Nombre completo del responsable del área y teléfono de 
contacto 

2 Fecha de solicitud, semestre lectivo y número de hojas que 
componen la solicitud con formato # de # 

3 Semestre lectivo, nivel de la materia ( I o II), clave de la 
asignatura 

4 Semana en qué se requieren los animales 
5 Día en que ocuparán los animales con formato: DD de Mes 
6 Rata, Ratón  
7 Macho, Hembra, Indistinto 
8 Intervalo de peso, en gramos, de los animales   
9 Condiciones especiales que se requieran para los animales (ej. 

Ayuno de 12h)  
10 Número de animales a utilizar por práctica 
11 Grupo y horario 
12 Nombre completo de la práctica o guión a realizar 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

ADQUISICIÓN DE ANIMALES 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE 

ADQUISICIÓN DE ANIMALES PARA EL DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA, 

MATERIA DE INMUNOLOGÍA, SOLICITUD DE CONEJOS 

El llenado de los formatos es a mano, letra de molde legible únicamente con 

tinta de color azul. 

REFERENCIA   DEBE ANOTARSE 

  
  

1 Semestre lectivo 
2 Fecha de inicio del semestre 
3 Fecha de término del semestre 
4 Año  
5 Clave de la asignatura 
6 Grupo 
7 Nombre completo de los profesores 
8 Fecha con formato DD/MM/AA, Horario de clase 
9 Número de conejos por grupo 
10 Fecha de inicio del esquema de inmunización (DD/MM/AA) 
11 Semana del semestre donde se realizarán las punciones 

cardíacas 
12 Firma del Jefe del Bioterio y fecha de solicitud (DD/MM/AA) 
13 Nombre completo y firma del responsable académico 
  
  

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

ADQUISICIÓN DE ANIMALES 

 



43 
SEPTIEMBRE 2022 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ANEXO 6 

1 2 3 4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

Página      de 

FSAA – 002 – UNAM- BioterioFQ – I02 - 01 

 



44 
SEPTIEMBRE 2022 

DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE 

ADQUISICIÓN DE ANIMALES PARA EL DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA. 

MATERIA DE INMUNOLOGÍA. SOLICITUD DE RATONES 

El llenado de los formatos es a mano, letra de molde legible únicamente con 

tinta de color azul. 

REFERENCIA   DEBE ANOTARSE 

  
  

1 Semestre lectivo 
2 Fecha de inicio del semestre 
3 Fecha de término del semestre 
4 Año  
5 Clave de la asignatura 
6 Grupo 
7 Nombre completo de los profesores 
8 Fecha con formato DD/MM/AA, Horario de clase 
9 Número de ratones por grupo 
10 Firma del Jefe del Bioterio y fecha de solicitud (DD/MM/AA) 
11 Nombre completo y firma del responsable académico 

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

ADQUISICIÓN DE ANIMALES 
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4.6 CAPÍTULO 2. LIMPIEZA Y CAMBIO DE LAS CAJAS Y JAULAS PARA 

ANIMALES 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LIMPIEZA Y CAMBIO DE LAS CAJAS Y JAULAS PARA ANIMALES 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EN MATERIA DE ANIMALES 

PARA EXPERIMENTACIÓN 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Realizar el aseo adecuado de cajas y jaulas de los animales de laboratorio, al personal 

auxiliar del Bioterio encargado de dichas actividades para dar cumplimiento a los 

lineamientos establecidos en la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas para la 

producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio y a los establecidos en la NOM-

087-ECOL-SSA1-2002, Protección ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos 

biológico-infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo. 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

LIMPIEZA Y CAMBIO DE LAS CAJAS Y JAULAS PARA ANIMALES 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido indicados 

por el jefe de planeación del Bioterio para realizar dicho procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- El personal que realiza ésta tarea, en apego a la NOM-062-ZOO-1999, 

queda sujeto al uso del equipo y materiales de seguridad adecuados en 

todo momento.  

- Apego estricto a la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

LIMPIEZA Y CAMBIO DE LAS CAJAS Y JAULAS PARA ANIMALES 



49 
SEPTIEMBRE 2022 

 

DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.) que realizan el laboratorista y 

los técnicos o auxiliares en Bioterio. 

   

Laboratorista en Bioterio  Equiparse con las medidas de 

seguridad apropiadas para su  

ingreso al Bioterio (bata blanca de 

algodón, guantes, gafas de 

seguridad, etc.). 

 

 Mide y registra las condiciones 

ambientales de las áreas. Supervisa 

la atención diaria de los animales. 

 

 Registra en las bitácoras respectivas 

las llegadas, partos, destetes, bajas 

de animales, cantidad de agua y 

alimento. En caso de que encuentre 

algún animal muerto en su caja, lo 

deposita en las bolsas amarillas, 

registrándolos debidamente. 
 

 Supervisa y reporta cualquier 

situación referente a las solicitudes, 

entrega, recepción de animales y 

procedimiento a realizar al MVZ. 

 

 Medica los animales que lo 

requieran previa instrucción del 

MVZ. 
 

 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO 
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 Supervisa las entregas en tiempo de 

las solicitudes de animales, 

supervisa animales que se trasladan 

a los laboratorios, su regreso y el de 

todo equipo prestado. 
 

 Supervisa adecuado aseo de áreas, 

cajas y jaulas de los animales. 

 

 Supervisa adecuada alimentación de  

animales en cantidad y calidad. 

 

 Registra número de animales 

eutanasiados. 

 

 Tiene en orden los carnets de los 

alumnos que trabajan con conejos y 

presta su asesoramiento en el 

manejo, vías de administración, 

toma de muestras y eutanasia de 

cualquier especie de animales de 

laboratorio. 

Auxiliar en Bioterio  Realiza el cambio de las cajas 3 

veces a la semana o al observar 

condiciones de no sanidad. 

Limpieza de cajas de rata y ratón 

Auxiliar en Bioterio  Coloca una caja limpia junto a una 

sucia en una mesa de trabajo. 

 

 Retira la tapa de la caja sucia. Ratas 

y ratones se toman de la parte 

proximal de la cola y se pasan a la 

caja limpia. Al finalizar se coloca la 

tapa. Se colocan nuevamente las 

jaulas con los animales e 

identificación en su lugar 

correspondiente. 

 

 Desecha el sustrato de las cajas 

sucias y lo deposita en la bolsa de 

residuos.  

 

 Coloca las cajas sucias en el área de 

servicio. 

 

 Lava las cajas con agua y jabón,  
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posteriormente las deja en remojo 

con hipoclorito de sodio al 10%. 

 

 Seca las cajas sobre un área limpia 

al sol. 

 

 Apila y guarda en bolsas plásticas 

las cajas para su próximo uso.  

Limpieza de jaulas de conejo 

Auxiliar en Bioterio  Limpia todos los días las charolas 

metálicas para desechos de las 

jaulas. 

 

 Deposita el sustrato sucio en los 

contenedores correspondientes. 

 

 Coloca sustrato limpio en la charola 

y la pone en la jaula. 

 

 Limpia y lava las baterías  con agua, 

jabón y sarricidas al término de cada 

ciclo escolar. 

Cambio de bebederos no automáticos  

Auxiliar en Bioterio  Traslada los bebederos al área 

correspondiente, en vehículos 

adecuados los bebederos limpios y 

llenos. 

 

 Reemplaza el bebedero sucio por 

uno limpio y lleno. 

 

 Traslada los bebederos sucios en el 

vehículo adecuado y los coloca en el 

área de servicio.   

 

 Desarma los bebederos sucios en sus 

distintas partes, procede al lavado 

con agua y jabón.  

 

 Remoja, en una bandeja plástica, 

con solución de hipoclorito de sodio 

al 10%. 

 

 Enjuaga con agua potable y 

colócalos en un área plana al sol 

para su secado.  
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 Empaca en bolsas plásticas y 

almacénalas hasta su próximo uso. 

Limpieza de bebederos automáticos 

Auxiliar en Bioterio  Desarma, limpia y purga los 

bebederos al término de cada ciclo 

escolar. 

Alimentación 

Auxiliar en Bioterio  Traslada al área correspondiente, en 

vehículos adecuados, el alimento de 

los animales. 

 

 Limpia el comedero de ser 

necesario. 

 

 Coloca el alimento en cada  

comedero con un cucharon plástico 

sin verter dentro de las cajas o 

jaulas. 

Limpieza de comederos 

Auxiliar en Bioterio  Limpia los comederos cada dos días 

(acorde a calendario previamente 

establecido por MVZ). 

 

 Retira los comederos de las cajas y 

jaulas correspondientes. 

 

 Desecha los residuos de alimento en 

las bolsas correspondientes. 

 

 Lleva los comederos al área de 

servicio en vehículos adecuados. De 

ser necesario se da tratamiento con 

sarricidas. 

 

 Lava con agua y jabón los 

comederos. 

 

 Remoja los comederos, en una 

bandeja plástica, con solución de 

hipoclorito de sodio al 10%. 

 

 Enjuaga con agua potable y  

colócalos en un área plana al sol 

para su secado.  

 

 Empaca, de ser necesario, los 
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comederos en bolsas plásticas hasta 

su próximo uso. 

Limpieza del área 

Auxiliar en Bioterio  Trapea todos los días el piso de cada 

área física con hipoclorito de sodio 

al 10%. 

 

 Limpia los anaqueles y estantes con 

un paño limpio con solución de 

hipoclorito de sodio al 10%. 

Sanitización de áreas 

Auxiliar en Bioterio  Vacía los cuartos donde se aloja a 

los animales (retira anaqueles, cajas 

y jaulas sin animales, etc.). 

 

 Limpia techos, pisos y paredes con 

agua y jabón. 

 

 Limpia techos, pisos y paredes con 

solución de hipoclorito de sodio al 

10% y deja actuar por 20-30 

minutos.  

 

 Regresa al área correspondiente los 

anaqueles, cajas y jaulas 

previamente aseados. 

 

 Si el área ya no está en uso solo 

regresa anaqueles, las cajas, jaulas 

quedan en almacenamiento.  
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Diagrama  8. Limpieza de cajas de rata y ratón, por el auxiliar de laboratorio 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Coloca caja limpia 

junto a caja sucia 

Coloca cajas sucias 

en área de servicio 

Lava las cajas y 

ponlas en remojo 

Tira los desechos 

en su contenedor 

Seca las cajas al sol 

Apila y guarda las 

cajas en bolsas 

Pasa los animales, 

adecuadamente, a 

cajas limpias  

FIN 
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1 1 

Diagrama  9. Limpieza de jaulas de conejo 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Limpia las charolas 

metálicas diariamente 

Tira los desechos en su 

contenedor 

 

Coloca sustrato nuevo 

en las charolas 

FIN 
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el ciclo 

escolar? 

Lava las baterías 

Da tratamiento con 

sarricida 

Guarda las baterías 

INICIO 

2 

3 
SI 

NO 

2.1 

4 

5 



56 
SEPTIEMBRE 2022 

1 1 

Diagrama  10. Limpieza de bebederos 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Traslada los bebederos 

limpios y llenos 

Reemplaza los 

bebederos  sucios por 

limpios  

Desarma la línea de 

bebederos 

FIN 

¿Es 

bebedero 

no 

automático

? 

Traslada los bebederos 

sucios al área de 

servicio 

Lava  los bebederos 

con agua y jabón,  

remoja con hipoclorito 

de sodio al 10%, 

enjuaga  

Purga las líneas 

2 

3 

SI 

NO 

1.1 

4 

5 

Guarda en bolsas 

plásticas 

Seca los bebederos al 

sol 

Vuelve a armar los 

bebederos 

6 

7 

1.2 

1.3 
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1 1 

Diagrama  11. Alimentación y limpieza de comederos 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Retira los comederos 

sucios 

Desecha los residuos 

en la bolsa 

correspondiente 

Traslada el alimento 

de los animales al área 

 

FIN 

¿El 

comedero 

tiene 

alimento? 

Lava los comederos al 

área de servicio  

Lava  los comederos 

con agua y jabón,  

remoja con hipoclorito 

de sodio al 10%, 

enjuaga  

Limpia el comedero de 

ser necesario 

2 

3 

SI 

NO 

1.1 

4 

5 

Empaca en bolsas 

plásticas hasta 

próximo uso 

Seca los comederos al 

sol 

Coloca alimento fresco 

en cada comedero 

6 

7 

1.2 

1.3 
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Diagrama  12. Limpieza de áreas generales 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Trapea pisos con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

Limpia anaqueles y 

estantes   con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

 

FIN 
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Diagrama  13. Sanitización de áreas. 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Desaloja cuartos de 

los animales 

Limpia techos, 

pisos y paredes con 

agua y jabón 

Coloca cajas sucias 

en área de servicio 

Deja actuar 20-30 

minutos  

Limpia techos, 

pisos y paredes con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

 

Regresa a los cuartos 

los insumos 

correspondientes 

Si el área ya no está 

en uso solo regresa  

los anaqueles 

FIN 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Limpiar las áreas donde se da alojo a los animales de laboratorio durante el periodo de 

docencia por el personal auxiliar del Bioterio encargado de realizar dichas actividades para 

dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la NOM-062-ZOO-1999, 

Especificaciones técnicas para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio 

y a los establecidos en la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección ambiental - Salud 

ambiental – Residuos peligrosos biológico-infecciosos – Clasificación y especificaciones 

de manejo. 
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido indicados 

por el jefe de planeación del Bioterio para realizar dicho procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- El personal que realiza ésta tarea, en apego a la NOM-062-ZOO-1999, 

queda sujeto al uso del equipo y materiales de seguridad adecuados en 

todo momento.  

- Seguimiento de las actividades establecidas por el jefe de planeación 

del Bioterio. 

- Apego estricto a la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos bilógico-infecciosos 

– Clasificación y especificaciones de manejo. 
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RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.), que realizan el laboratorista y 

los técnicos en Bioterio.   

 

 Establece los procedimientos y 

métodos de limpieza bajo los cuales 

deberán operar el laboratorista y los 

auxiliares en Bioterio. 

Laboratorista en Bioterio  Equiparse con las medidas de 

seguridad apropiadas para su  

ingreso al Bioterio (bata blanca de 

algodón, guantes, gafas de 

seguridad, etc.). 

 

 Supervisa y reporta cualquier 

situación referente a solicitudes, 

entrega, recepción de animales y 

procedimiento a realizar al MVZ. 

 

 Supervisa adecuado aseo de áreas, 

cajas y jaulas de los animales. 

Auxiliar en Bioterio  Realiza el cambio de cajas 3 veces a 

la semana o al observar condiciones 

de no sanidad. 

Limpieza del área 

Auxiliar en Bioterio 5 Trapea todos los días el piso de cada 

área física con hipoclorito de sodio al 

10%. 

 

6 Limpia los anaqueles y estantes con un 

paño limpio con solución de hipoclorito 

de sodio al 10%. 

 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO 
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Sanitización de áreas 

Auxiliar en Bioterio  Vacía los cuartos donde se aloja a 

los animales (retira anaqueles, cajas 

y jaulas sin animales, etc.). 

 

 Limpia techos, pisos y paredes con 

agua y jabón. 

 

 Limpia techos, pisos y paredes con 

solución de hipoclorito de sodio al 

10% y deja actuar por 20-30 

minutos.  

 

 Regresa al área correspondiente los 

anaqueles, cajas y jaulas 

previamente aseados. 

 

12.1 Si el área ya no está en uso, 

solo se regresan los 

anaqueles. Las cajas, jaulas 

quedan en almacenamiento.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



66 
SEPTIEMBRE 2022 

1 

1

 

2

 

Diagrama  14. Limpieza de áreas. PNO de limpieza de áreas 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trapea pisos con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

Limpia anaqueles y 

estantes con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

 

FIN 

INICIO 
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Diagrama  15. Sanitización de áreas. PNO limpieza de áreas. 

Auxiliar en Bioterio 
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Desaloja cuartos de 

los animales 

Limpia techos, 

pisos y  paredes 

con agua y jabón 

Coloca cajas sucias 

en área de servicio 

Deja actuar 20-30 

minutos  

Limpia techos, 

pisos y  paredes 

con hipoclorito de 

sodio al 10% 

 

Regresa a los cuartos 

los insumos 

correspondientes 

Si el área ya no está 

en uso solo regresa 

anaqueles 

FIN 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Capacitar a los alumnos de áreas biológicas y de la salud, al personal encargado de 

establecer las actividades de planeación y trabajo del Bioterio para dar cumplimiento a los 

lineamientos establecidos en la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas para la 

producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, los establecidos en la  NOM-087-

ECOL-SSA1-2002, Protección ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos 

biológico-infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo y a los lineamientos 

establecidos en el Reglamento del Comité Institucional para el Cuidado y Uso de los 

Animales de Laboratorio (CICUAL) de la Facultad de Química, UNAM.  
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido 

indicados, por el jefe de planeación del Bioterio, para realizar dicho 

procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego estricto y a la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo. 

- Apego a los lineamientos establecidos por CICUAL relacionados con el 

trabajo y uso de animales para laboratorio. 

- Registro y uso adecuado de las bitácoras para almacenamiento de 

información en el Bioterio. 

- Todos los alumnos quedan sujetos al uso, en todo momento, del equipo 

de seguridad y materiales adecuados para trabajo con los animales de 

Bioterio al hacer uso de las instalaciones. 
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RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias, de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.), que realizan el laboratorista y 

los técnicos en Bioterio.   

 

 Establece el plan de capacitación de 

alumnos para manejo y uso de los 

animales de laboratorio. 

Laboratorista en Bioterio  Equiparse con las medidas de 

seguridad apropiadas para su  

ingreso al Bioterio (bata blanca de 

algodón, guantes, gafas de 

seguridad, etc.). 

 

 Registra en las bitácoras respectivas 

las llegadas, partos, destetes, bajas 

de animales, cantidad de agua y 

alimento. En caso de que encuentre 

algún animal muerto en su caja, y 

los deposita en las bolsas amarillas, 

registrándolos debidamente. 
 

 Tiene en orden los carnets de los 

alumnos que trabajan con conejos y  

presta su asesoramiento en el 

manejo, vías de administración, 

toma de muestras y eutanasia de 

cualquier especie de animales de 

laboratorio. 

 

 Registra número de animales 

eutanasiados. 

 

 Permite a los alumnos el ingreso al 

 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO 
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Bioterio sólo cuando los alumnos se 

presentan en su horario de atención, 

con el material de trabajo completo 

y equipados con las medidas de 

higiene y seguridad adecuadas. 

Auxiliar en Bioterio  Apoya en la revisión de la 

vestimenta y equipo de trabajo con 

la que se presentan los alumnos al 

Bioterio. 

 

 Apoya en las labores de llenado y 

registro de información en bitácoras. 

 

 Registra los horarios de atención 

para trabajo con conejos. 

 

Usuario que recibe capacitación 

(Alumno) 
 Presentarse con la indumentaria de 

seguridad e higiene pertinente, esto 

incluye: 

Bata blanca de algodón (abotonada), 

cofia, cubre bocas, guantes de látex 

o nitrilo, zapatones. 

 

 Cumple con el tiempo definido de 

trabajo. 

 

 Desecha el material de trabajo como 

sea indicado. 

Usuario que trabaja con animales de 

laboratorio (Alumno) 
 Pide la cita de trabajo con 

anticipación y se presenta 10 min. 

antes de la hora requisitada. 

 

 Acude con material de trabajo 

completo, esto incluye: 

jeringas y/o mariposas (calibre 

adecuado a la vía de 

administración), tubos para muestras 

(sangría de prueba y/o punción 

cardíaca), llave de 3 vías (en su 

caso) y los antígenos (en su caso).   

 

 Presentarse con la indumentaria de 

seguridad e higiene pertinente, esto 

incluye: 

Bata blanca de algodón (abotonada), 
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cofia, cubre bocas, guantes de látex 

o nitrilo, zapatones. 

 

 Cumple con el tiempo definido de 

trabajo. 

 

 Desecha el material de trabajo como 

sea indicado. 
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Diagrama  16. Capacitación para manejo y vías de administración de animales de 

laboratorio 

Usuario que recibe capacitación  Laboratorista/Auxiliar en Bioterio 

  

 

Presentarse  en el 

Bioterio con todas las 

normas de seguridad e 

higiene pertinentes 

INICIO 

¿Cumple 

el alumno 

con todo? 

Pasa al área designada 

y recibe la capacitación 

Proporciona material 

de trabajo al alumno  

SI 

NO 

1 

1 

2 

3 

Enseña las técnicas de 

sujeción y 

administración de 

animales Desecha el material en 

los contenedores 

correspondientes 

FIN 

3.1 

3.2 

4 

Registra en bitácora al 

alumno capacitado 

3.3 

Revisa horario de llegada, 

indumentaria y material 

de trabajo del alumno 
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Diagrama  17. Trabajo experimental en Bioterio 

Alumno  Laboratorista/Auxiliar en Bioterio 

  

 

Preséntate en el 

Bioterio con todas las 

normas de seguridad e 

higiene pertinentes 

INICIO 

¿Cumple 

el alumno 

con todo? 

Pasa al área e inicia 

trabajo (se cuenta el 

tiempo) 

Se permite realizar el 

trabajo experimental, 

se cuenta inasistencia  

SI 

NO 

1 

1 

2 

3 

Se califica el trabajo 

experimental del 

alumno 

Desecha el material en 

los contenedores 

correspondientes 

FIN 

3.1 

3.2 
4 

Revisa horario de llegada, 

indumentaria y material 

de trabajo del alumno 
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Diagrama  18. Desecho de materiales de trabajo experimental 

Alumno 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Coloca agujas o 

mariposas con tapa en 

la caja roja para 

desechos 

Desecha los residuos 

en la bolsa amarilla 

correspondiente 

Termina su trabajo 

experimental 

FIN 

¿Desechos 

punzo 

cortantes? 

Coloca torundas o 

gasas en las bolsas 

rojas de desechos 

Desecha envolturas de 

jeringas en bote de 

basura general 

2 

3 

SI 

NO 

3.1 

1.2 

2.1 

¿Material 

con 

sangre? 

SI 

NO 

¿Desechos 

biológicos

? 

SI 

NO 
4 
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4.8.1. ANEXOS. PNO INGRESO DE ALUMNOS A ÁREAS DEL BIOTERIO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Bitácora BES - BioterioFQ - 000 - 20__ - I o II 

- Carnets de alumnos  
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4.9.  CAPÍTULO 5. CAPACITACIÓN DE TRABAJADORES DEL BIOTERIO 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Capacitar al personal que labora en el Bioterio al personal encargado de establecer las 

actividades de planeación y trabajo del Bioterio para dar cumplimiento a los lineamientos 

establecidos en la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas para la producción, 

cuidado y uso de los animales de laboratorio, los establecidos en la  NOM-087-ECOL-

SSA1-2002, Protección ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo y los lineamientos establecidos en 

el Reglamento del Comité Institucional para el Cuidado y Uso de los Animales de 

Laboratorio (CICUAL) de la Facultad de Química, UNAM.  
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido indicados 

por el jefe de planeación del Bioterio para realizar dicho procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego estricto a la  NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo 

- Apego a los lineamientos establecidos por CICUAL relacionados con el 

trabajo y uso de animales para laboratorio. 

- Registro y uso adecuado de las bitácoras para almacenamiento de 

información en el Bioterio. 

- Todos los trabajadores quedan sujetos al uso, en todo momento, del 

equipo de seguridad y materiales adecuados para trabajo con los 

animales de Bioterio al hacer uso de las instalaciones. 
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CAPACITACIÓN DE TRABAJADORES 

 

 



83 
SEPTIEMBRE 2022 

DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.) que realizan el laboratorista y 

los técnicos en Bioterio.   

 

 Establece el plan de capacitación de 

los trabajadores para realizar labores 

en el Bioterio. 

 

 Capacita al Laboratorista y 

Auxiliares de Bioterio. 

Laboratorista en Bioterio  Recibe capacitación por parte del 

Jefe del Bioterio. 

Auxiliar en Bioterio  Recibe capacitación por parte del Jefe 

del Bioterio o por parte del 

Laboratorista en Bioterio de ser 

indicado. 

Usuario que recibe capacitación  

(Laboratorista en Bioterio) 
 Presentarse con la indumentaria de 

seguridad e higiene pertinente, esto 

incluye: 

Bata blanca de algodón (abotonada), 

zapato industrial, botas de hule, 

guantes y faja (equipo 

proporcionado por la institución). 

Usuario que recibe capacitación  

(Auxiliar en Bioterio) 
 Presentarse con la indumentaria de 

seguridad e higiene pertinente, esto 

incluye: 

Bata blanca de algodón (abotonada), 

zapato industrial, botas de hule, 

guantes y faja (equipo 

proporcionado por la institución). 

 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO 
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Diagrama  19. Capacitación para manejo, toma de muestras, vías de administración y 

eutanasia de animales de laboratorio. 

Laboratorista/Auxiliar en Bioterio El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado 

  
INICIO 

Pasa al área designada 

y recibe la capacitación 

1 

1 

Desempeña diariamente 

sus actividades previa 

capacitación 

FIN 

4 

Preséntate en el 

Bioterio con todas las 

normas de seguridad e 

higiene pertinentes 

Revisa, indumentaria y 

material de trabajo del 

trabajador  

¿Cumple el 

trabajador 

con todo? 

Proporciona 

documentación para 

recibir material de 

trabajo  

SI 

NO 

3 

3.1 

2 

Enseña las técnicas de 

sujeción y 

administración de 

animales 

3.2 

Registra en bitácora al 

trabajador capacitado 

3.3 
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Diagrama  20. Limpieza de cajas de rata y ratón. PNO capacitación de trabajadores. 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Pasa los animales, 

adecuadamente, a 

cajas limpias  

FIN 

Coloca caja limpia 

junto a caja sucia 

Coloca cajas sucias 

en área de servicio 

Lava las cajas y 

ponlas en remojo 

Tira los desechos 

en su contenedor 

Seca las cajas al sol 

Apila y guarda las 

cajas en bolsas 
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1 1 

Diagrama  21. Limpieza de jaulas de conejo. PNO capacitación de trabajadores 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Limpia las charolas 

metálicas diariamente 

Tira los desechos en su 

contenedor 

 

Coloca sustrato nuevo 

en las charolas 

FIN 

¿Terminó 

el ciclo 

escolar? 

Lava las baterías 

Da tratamiento con 

sarricida 

Guarda las baterías 

2 

3 
SI 

NO 

2.1 

4 

5 
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Diagrama  22. Limpieza de bebederos. PNO capacitación de trabajadores. 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Traslada los bebederos 

limpios y llenos 

Reemplaza los 

bebederos sucios por 

limpios  

Desarma la línea de 

bebederos 

FIN 

¿Es 

bebedero 

no 

automático

? 

Traslada los bebederos 

sucios al área de 

servicio 

Lava los bebederos 

con agua y jabón,  

remoja con hipoclorito 

de sodio al 10%, 

enjuaga  

Purga las líneas 

2 

3 

SI 

NO 

1.1 

4 

5 

Guarda en bolsas 

plásticas 

Seca los bebederos al 

sol 

Vuelve a armar los 

bebederos 

6 

7 

1.2 

1.3 
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1 1 

Diagrama  23. Limpieza de comederos 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

Retira los comederos 

sucios 

Desecha los residuos 

en la bolsa 

correspondiente 

Traslada el alimento 

de los animales al área 

 

FIN 

¿El 

comedero 

tiene 

alimento? 

Lava los comederos al 

área de servicio  

Lava los comederos 

con agua y jabón, 

remoja con hipoclorito 

de sodio al 10%, 

enjuaga  

Limpia el comedero de 

ser necesario 

2 

3 

SI 

NO 

1.1 

4 

5 

Empaca en bolsas 

plásticas hasta 

próximo uso 

Seca los comederos al 

sol 

Coloca alimento fresco 

en cada comedero 

6 

7 

1.2 

1.3 
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Diagrama  24. Limpieza de áreas. PNO capacitación de trabajadores. 

Auxiliar en Bioterio 

 
   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trapea pisos con 

hipoclorito de 

sodio al 10% 

Limpia anaqueles y 

estantes con 
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sodio al 10% 
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INICIO 



90 
SEPTIEMBRE 2022 

1 
1

 

2

 

3

 

4

 

5

 

6

 

6.1

 

Diagrama  25. Sanitización de áreas. PNO capacitación de trabajadores. 

Auxiliar en Bioterio 
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los animales 
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en área de servicio 
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minutos  

Limpia techos, 

pisos y  paredes 

con hipoclorito de 

sodio al 10% 

 

Regresa a los cuartos 

los insumos 

correspondientes 

Si el área ya no está 

en uso solo regresar 

anaqueles 

FIN 

INICIO 
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4.10.  CAPÍTULO 6. CONTROL DE TEMPERATURA 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Tener bajo control la temperatura del medioambiente donde se alojan los animales en el 

Bioterio al o “Por” personal encargado de establecer las actividades de planeación y trabajo 

del Bioterio para dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la NOM-062-ZOO-

1999, Especificaciones técnicas para la producción, cuidado y uso de los animales de 

laboratorio, los establecidos en la  NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección ambiental - 

Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-infecciosos – Clasificación y 

especificaciones de manejo y los lineamientos establecidos en el Reglamento del Comité 

Institucional para el Cuidado y Uso de los Animales de Laboratorio (CICUAL) de la 

Facultad de Química, UNAM. 
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido 

indicados, por el jefe de planeación del Bioterio, para realizar dicho 

procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego estricto a la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo 

- Apego a los lineamientos establecidos por CICUAL relacionados con el 

trabajo y uso de animales para laboratorio. 

- Registro y uso adecuado de las bitácoras para almacenamiento de 

información en el Bioterio. 

- Todos los trabajadores quedan sujetos al uso, en todo momento, del 

equipo de seguridad y materiales adecuados para trabajo con los 

animales de Bioterio al hacer uso de las instalaciones. 
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RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.) que realizan el laboratorista y 

los técnicos en Bioterio.   

 

 Establece el plan de control y 

registro de la temperatura en las 

distintas áreas en el Bioterio. 

 

 Capacita al Laboratorista y 

Auxiliares de Bioterio para realizar 

apropiadamente los registros de 

temperatura. 

Laboratorista en Bioterio  Recibe capacitación por parte del 

Jefe del Bioterio. 

 

 Realiza los registros de temperatura, 

2 veces al día (a primera y última 

hora de labores) en las bitácoras 

correspondientes. 

Auxiliar en Bioterio  Recibe capacitación por parte del Jefe 

del Bioterio o por parte del 

Laboratorista en Bioterio de ser 

indicado. 
 

 Realiza los registros de temperatura 2 

veces al día (a primera y última hora de 

labores) en las bitácoras 

correspondientes, siempre y cuando 

reciba la indicación de realizar esta 

tarea. 
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Diagrama  26. Registro de control de Temperatura 

Laboratorista/Auxiliar en Bioterio El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado 
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FIN 

4 
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NO 
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Realiza los cambios 

pertinentes o consulta a 

los especialistas del área  
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actividades normales una 

vez resuelto el problema  

3.1 
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4.10.1.  ANEXOS. PNO CONTROL DE TEMPERATURA. 

 

 

 

 

 

- Bitácora BCA – Bioterio FQ - 000 - 20__ - I o II 
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4.11.  CAPÍTULO 7. CONTROL DE LUZ - OSCURIDAD 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Tener bajo control el ciclo de luz - oscuridad del medioambiente donde se alojan los 

animales en el Bioterio al personal encargado de establecer las actividades de planeación y 

trabajo del Bioterio para dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la NOM-062-

ZOO-1999, Especificaciones técnicas para la producción, cuidado y uso de los animales de 

laboratorio y los lineamientos establecidos en el Reglamento del Comité Institucional para 

el Cuidado y Uso de los Animales de Laboratorio (CICUAL) de la Facultad de Química, 

UNAM.  
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido 

indicados, por el jefe de planeación del Bioterio, para realizar dicho 

procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego a los lineamientos establecidos por CICUAL relacionados con el 

trabajo y uso de animales para laboratorio. 

- Registro y uso adecuado de las bitácoras, para almacenamiento de 

información, en el Bioterio. 

- Todos los trabajadores quedan sujetos al uso, en todo momento, del 

equipo de seguridad y materiales adecuados para trabajo con los 

animales de Bioterio al hacer uso de las instalaciones. 
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RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias, de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.), que realizan el laboratorista y 

los técnicos en Bioterio.   

 

 Establece el plan de control y 

registro de las horas de luz – 

oscuridad en las distintas áreas en el 

Bioterio. 

 

 Capacita a Laboratorista y 

Auxiliares de Bioterio para realizar 

apropiadamente los registros de las 

horas de luz – oscuridad. 

Laboratorista en Bioterio  Recibe capacitación por parte del 

Jefe del Bioterio. 

 

 Realiza los registros de las horas de 

luz – oscuridad, 2 veces al día (a 

primera y última hora de labores) en 

las bitácoras correspondientes. 

Auxiliar en Bioterio  Recibe capacitación por parte del Jefe 

del Bioterio o por parte del 

Laboratorista en Bioterio de ser 

indicado. 
 

 Realiza los registros de las horas de 

luz – oscuridad 2 veces al día (a 

primera y última hora de labores) en las 

bitácoras correspondientes, siempre y 

cuando reciba la indicación de realizar 

esta tarea. 
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Diagrama 23. Registro de las horas de luz – oscuridad 

Laboratorista/Auxiliar en Bioterio El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado 
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4.11.1 ANEXOS PNO CONTROL DE LUZ Y OSCURIDAD 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Bitácora BCA – Bioterio FQ - 000 - 20__ - I o II 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

 



105 
SEPTIEMBRE 2022 

DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

4.12.  CAPÍTULO 8. CONTROL DE HUMEDAD 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Tener bajo control las condiciones de humedad del medioambiente donde se alojan los 

animales en el Bioterio al personal encargado de establecer las actividades de planeación y 

trabajo del Bioterio para dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la NOM-062-

ZOO-1999, Especificaciones técnicas para la producción, cuidado y uso de los animales de 

laboratorio y los lineamientos establecidos en el Reglamento del Comité Institucional para 

el Cuidado y Uso de los Animales de Laboratorio (CICUAL) de la Facultad de Química, 

UNAM. 
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido indicados 

por el jefe de planeación del Bioterio  para realizar dicho 

procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego a los lineamientos establecidos por CICUAL relacionados con el 

trabajo y uso de animales para laboratorio. 

- Registro y uso adecuado de las bitácoras para almacenamiento de 

información en el Bioterio. 

- Todos los trabajadores quedan sujetos al uso, en todo momento, del 

equipo de seguridad y materiales adecuados para trabajo con los 

animales de Bioterio al hacer uso de las instalaciones. 
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RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias de atención para los 

animales de laboratorio (condiciones 

ambientales, alimentación, agua, 

etc.) que realizan el laboratorista y 

los técnicos en Bioterio.   

 

 Establece el plan de control y 

registro de la humedad en las 

distintas áreas en el Bioterio. 

 

 Capacita al Laboratorista y 

Auxiliares de Bioterio para realizar 

apropiadamente los registros de 

humedad. 

Laboratorista en Bioterio  Recibe capacitación por parte del 

Jefe del Bioterio. 

 

 Realiza los registros de humedad en 

las áreas del bioterio 2 veces al día 

(a primera y última hora de labores) 

en las bitácoras correspondientes. 

Auxiliar en Bioterio  Recibe capacitación por parte del Jefe 

del Bioterio o por parte del 

Laboratorista en Bioterio de ser 

indicado. 
 

 Realiza los registros de humedad 2 

veces al día (a primera y última hora de 

labores) en las bitácoras 

correspondientes, siempre y cuando 

reciba la indicación de realizar esta 

tarea. 
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Diagrama  27. Registro de control de Humedad 

Laboratorista/Auxiliar en Bioterio El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado 
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4.12.1.  ANEXOS. PNO CONTROL DE HUMEDAD 
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4.13.  CAPÍTULO 9. USO Y RESGUARDO DE ANESTÉSICOS 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Tener bajo control los registros de uso y descargo de los anestésicos utilizados en los 

animales del  Bioterio al personal encargado de establecer las actividades de planeación y 

trabajo del Bioterio para dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la NOM-062-

ZOO-1999, Especificaciones técnicas para la producción, cuidado y uso de los animales de 

laboratorio, los establecidos en la  NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección ambiental - 

Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-infecciosos – Clasificación y 

especificaciones de manejo y los lineamientos establecidos en el Reglamento del Comité 

Institucional para el Cuidado y Uso de los Animales de Laboratorio (CICUAL) de la 

Facultad de Química, UNAM.  
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido indicados 

por el jefe de planeación del Bioterio para realizar dicho procedimiento.  

-  Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego estricto a la  NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo 

- Apego a los lineamientos establecidos por CICUAL relacionados con el 

trabajo y uso de animales para laboratorio. 

- Registro y uso adecuado de las bitácoras para almacenamiento de 

información en el Bioterio. 

- Todos los trabajadores quedan sujetos al uso, en todo momento, del 

equipo de seguridad y materiales adecuados para trabajo con los 

animales de Bioterio al hacer uso de las instalaciones. 
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RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Diseña el plan de trabajo con las 

labores diarias de atención para los 

animales de laboratorio 

(condiciones ambientales, 

alimentación, agua, etc.) así como 

del uso y manejo de las sustancias 

y equipo presente en el bioterio, 

que realizan el laboratorista y los 

técnicos en Bioterio.   

 

 Establece el plan de control, uso, 

descargo, resguardo y registro de 

los anestésicos utilizados en el 

Bioterio. 

 

 Capacita al Laboratorista para 

realizar apropiadamente los 

registros de anestésicos. 

 

 El registro del anestésico en la 

bitácora debe contar con: 

- Nombre del anestésico 

- Cantidad con U.I. apropiada 

- Actividad en que fue utilizado 

- Fecha en que se utiliza 

- Nombre o iniciales del 

responsable que lo utiliza 

- Firma o rúbrica del responsable 
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Laboratorista en Bioterio  Recibe capacitación por parte del 

Jefe del Bioterio. 

 

 Realiza los registros de anestésicos 

(uso y resguardo) en las bitácoras 

correspondientes. 
 

 El registro del anestésico en la 

bitácora debe contar con: 

- Nombre del anestésico 

- Cantidad con U.I. apropiada 

 - Actividad en que fue utilizado 

- Fecha en que se utiliza 

- Nombre o iniciales del 

responsable que lo utiliza 

- Firma o rúbrica del responsable 
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Diagrama  28. Uso de anestésicos 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario Zootecnista (MVZ) certificado /Laboratorista 
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Diagrama  29. Desecho de anestésicos 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario Zootecnista (MVZ) certificado /Laboratorista 
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4.13.1.  ANEXOS. PNO USO Y RESGUARDO DE ANESTÉSICOS 
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4.14. CAPÍTULO 10. RECOLECCIÓN Y TRASLADO DE RPBIs 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Recolectar y trasladar los Residuos Peligrosos Biológico-Infecciosos (RPBIs) del Bioterio 

al personal encargado de llevar a cabo las actividades de planeación del Bioterio para dar 

cumplimiento a los lineamientos establecidos en la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones 

técnicas para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio y a los 

establecidos en la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección ambiental - Salud ambiental – 

Residuos peligrosos biológico-infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo. 
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido indicados 

por el jefe de planeación del Bioterio para realizar dicho procedimiento.  

- Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego estricto a la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

RECOLECCIÓN Y TRASLADO DE RPBIs 

 



125 
SEPTIEMBRE 2022 

DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Pregunta al Jefe del Departamento 

de Biología los días y horas en los 

que son recolectados los RPBIs.   

 

 Establece calendario de resguardo 

temporal y recolección de RPBIs en 

el Bioterio.  
 

 Establece condiciones y áreas de 

generación y resguardo de los 

RPBIs.  

 

 Designa al personal encargado de 

realizar las actividades de resguardo 

y traslado de los RPBIs.  

 

Laboratorista en Bioterio  Se equipa con las medidas de 

seguridad apropiadas para su  

ingreso al Bioterio (bata blanca de 

algodón, guantes, gafas de 

seguridad, etc.). 

 

 Verifica que las áreas de generación 

y resguardo de RPBIs cumplan las 

condiciones establecidas por la 

normativa oficial vigente al 

momento de consulta de este 

manual.  

 

 Verifica que el personal encargado 

de realizar el resguardo y traslado de 

RPBIs se encuentre debidamente 

vestido (bata blanca de algodón, 

guantes, etc.) para realizar sus 

labores.  

 Supervisa y reporta cualquier 
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situación referente al resguardo y 

traslado de RPBIs al MVZ. 

 

 Supervisa el traslado y la entrega en 

tiempo y forma de los RPBIs. 

 

Auxiliar en Bioterio  Se equipa con las medidas de 

seguridad apropiadas para su ingreso 

al Bioterio (bata blanca de algodón, 

guantes, gafas de seguridad, etc.). 

 

 Revisa el calendario de resguardo 

temporal y recolección de RPBIs en el 

Bioterio.  
 

 Avisa al Laboratorista de Bioterio o 

al MVZ que realizará actividad de 

resguardo temporal o de traslado de 

RPBIs. 

 

 Traslada en el día, la hora y el lugar 

correspondiente los RPBIs.  
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Fechas 
correspondientes 
al semestre lectivo 

2 

1 

3 

4 

1  

6 

 

Diagrama  30. Procedimiento: Resguardo temporal y traslado de RPBIs. 

Responsable Laboratorista de Bioterio  Auxiliar en Bioterio  
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4.14.  ANEXOS. PNO RECOLECCIÓN DE TRASLADO DE RPBs 
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4.15.  CAPÍTULO 11. CONSERVACIÓN Y CONGELACION DE CADÁVERES       

PARA POSTERIOR INCINERACIÓN 
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 

 

 

Conservar y congelar los cadáveres para su posterior incineración al personal encargado de 

llevar a cabo las actividades de planeación del Bioterio para dar cumplimiento a los 

lineamientos establecidos en la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas para la 

producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio y a los establecidos en la NOM-

087-ECOL-SSA1-2002, Protección ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos 

biológico-infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo. 
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NORMAS DE OPERACIÓN 

  

- Quedan excluidos de realizar esta actividad todos aquellos trabajadores 

del Bioterio no capacitados o en su defecto que no hayan sido 

indicados, por el jefe de planeación del Bioterio, para realizar dicho 

procedimiento.  

- Apego estricto a la NOM-062-ZOO-1999, Especificaciones técnicas 

para la producción, cuidado y uso de los animales de laboratorio, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual.  

- Apego estricto a la NOM-087-ECOL-SSA1-2002, Protección 

ambiental - Salud ambiental – Residuos peligrosos biológico-

infecciosos – Clasificación y especificaciones de manejo, o a la 

normativa oficial vigente al momento de consulta de este manual. 
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RESPONSABLE ACTIVIDAD 

El jefe del Bioterio / Médico Veterinario 

Zootecnista (MVZ) certificado.  
 Establece como actividad prioritaria 

que cualquier trabajador del bioterio 

debe llevar a congelación los 

cadáveres que lleguen o se generen.   

 

 Envía memorándum al Jefe del 

Departamento de Patología de la 

Facultad de Medicina Veterinaria y 

Zootecnia (FMVZ) cada vez que se 

llevan residuos a incinerar.   

 

 Designa al personal encargado de 

realizar las actividades de traslado 

de cadáveres a la FMVZ.  

 

Laboratorista en Bioterio  Verifica que las áreas de generación 

y congelación de cadáveres cumplan 

las condiciones establecidas por la 

normativa oficial vigente al 

momento de consulta de este 

manual.  

 

 Verifica que el personal encargado 

de realizar el traslado de cadáveres 

se encuentre debidamente vestido 

(bata blanca de algodón, guantes, 

etc.) para realizar sus labores.  

 

 Supervisa y reporta cualquier 

situación referente al resguardo y 

traslado de RPBIs al MVZ. 

 

Auxiliar en Bioterio  Se equipa con las medidas de 

seguridad apropiadas para su  

ingreso al Bioterio (bata blanca de 

 

DESCRIPCIÓN NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO 

 



134 
SEPTIEMBRE 2022 

algodón, guantes, gafas de 

seguridad, etc.). 

 

 Revisa el calendario de traslado de 

cadáveres en el Bioterio.  
 

 Avisa al Laboratorista de Bioterio o 

al MVZ que realizará actividad de 

traslado de cadáveres. 

 

 Traslada en el día, la hora y el lugar 

correspondiente los cadáveres, 

recoge recibo que confirma la 

entrega de los cadáveres a la FMVZ 

y entrega al Responsable del 

Bioterio.  
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Formato 
establecido por área 
                              O-n  

Fechas 
correspondientes 
al semestre lectivo 
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1  

7 

4 

3.1 

Diagrama  31. Procedimiento: Congelación y traslado de cadáveres. 

Responsable Laboratorista de Bioterio  Auxiliar en Bioterio  
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4.15.1. ANEXOS. PNO CONSERVACIÓN Y CONGELACIÓN DE CADÁVERES PARA SU 

POSTERIOR INCINERACIÓN 
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ANEXO 1 

                                                         _________________________________________  

                                                    2   Jefe del Dpto. _____________________________  

                                                         

                                                         P r e s e n t e 

                       Por este conducto le informo que mandamos a incinerar aproximadamente ____3____ 4 de animales 

muertos. Los cuales fueron utilizados en prácticas docentes de nuestra Facultad. 

Por medio de la presente, le agradezco su atención y quedo a sus distinguidas órdenes.  

 

 

                                                                                        A T E N T A M E N T E  

                                                                              “Por mi raza hablará el espíritu” 

                                                         Ciudad Universitaria a __5__ de ___6___ del 20_7_. 

 

                                                                                ____________8____________ 

                                                                           FAC. DE QUÍMICA BIOTERIO UNAM 

                                                                                           TEL.  5622 - 3757 

                                                                           

1 
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DEPARTAMENTO DE BIOLOGÍA  

FACULTAD DE QUÍMICA 

BIOTERIO 

 

 

 

 

 

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO DE AVISO DE INCINERACIÓN 

DE ANIMALES PARA LA FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA Y 

ZOOTECNIA 

 

REFERENCIA   DEBE ANOTARSE 

  
  

1 Nombre completo del Jefe del Bioterio 
2 Nombre del departamento al que va dirigido 
3 Peso de la bolsa con cadáveres a incinerarse  
4 Unidad Internacional del peso de la bolsa  
5 Número de semestre lectivo 
6 Día del traslado  
7 Mes del traslado   
8 Año del traslado   
9 Nombre completo y firma del Responsable del Bioterio  

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMIENTO  

ADQUISICIÓN DE ANIMALES  
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5. GLOSARIO DEL MANUAL 

 

A  
 
ACCIÓN 

 
Permite establecer los trabajos a realizar o diferenciar 
actos especializados. 

 
C 

 

 
CARNET 

 
Documento expedido a favor de una persona, 
generalmente provisto de su fotografía, que sirve para 
acreditar su identidad, su pertenencia a un colectivo o su 
facultad para realizar una actividad. 

 
E 

 

 
EFICACIA 

 
Capacidad de lograr el efecto que se desea o se espera. 

 
EFICIENCIA 

 
Es  el logro de los objetivos al menor costo. 
 

 
G 

 

 
GUÍA TÉCNICA 

 
Documento que contiene la metodología, las instrucciones 
y la información esencial para dirigir u orientar la 
elaboración de diversos tipos de documentos técnico 
administrativo. 

 
I 

 

 
INSTRUCTIVO 

 
Documento que contiene lineamientos específicos para 
realizar una o más actividades. 
 

 
L 

 

 
LINEAMIENTO 

 
Directriz que establece los límites dentro de los cuales han 
de realizarse las actividades, así como las características 
generales que éstas deberán tener. 

 
 
M 

 

 
MÉTODO 

 
Modo de obrar o proceder. 

 
METODOLOGÍA 

 
Conjunto de métodos que se siguen en una investigación 
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científica. 
 
P 

 
 

 
PUESTO  

 
Sitio o espacio que ocupa alguien o algo. 
 

 
S 

 

 
SARRICIDA 

 
Producto químico formulado a base de ácido muriático que 
previene y elimina el sarro. 

 
T 

 

 
TÉCNICA 

 
Conjunto de procedimientos y recursos de que se sirve 
una ciencia. 

 
TRÁMITE 

 
Proceso que sigue un documento o asunto, desde su 
recepción hasta que se concluye su atención. 
 

 
U 

 

 
UNIDAD 
RESPONSABLE 

 
Área académica o administrativa que se identifica dentro 
de la estructura orgánica de una dependencia. 
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