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INTRODUCCION

La contabilidad en los ultimos tiempos ha sido de gran utilidad dentro y para las
empresas. El contador es el principal personaje dentro de este tema, ya que poco a
poco y con el trascurso del tiempo la contaduria ha ido evolucionando con una

excelente mejora en sus procedimientos.

La implementacion de un sistema contable es un método en la contaduria que ha ido
cambiando de tal manera que le permite y le facilita el trabajo al contador de una
manera facil y practica para poder llevar a cabo la contabilidad con el objetivo de
obtener informacion confiable, veraz y oportuna para la toma de decisiones que le

sea de gran utilidad para el duefio de la empresa.

Por ello, dentro de una empresa es indispensable contar con un sistema de
contabilidad, ya que con ello se establecen politicas que debe seguir la empresa para
su buen funcionamiento y el contador elabora los estados financieros con cifras
reales apegandose a las normas de informacion financiera a lo que las autoridades
fiscales establecen, pero principalmente para una buena toma de decisiones para el

beneficio de la misma organizacion y los empresarios.

Es por eso que en el presente trabajo se realizara todo lo necesario y lo que incluye
la implementacion de un sistema contable en una pequefia empresa, ya que se Vvio la

necesidad del mismo, gracias al conocimiento que se tiene de la empresa.

Ademéas de que la implementacibn de un sistema contable permite obtener
informacion financiera real, y tener un adecuado orden en todo lo que se refiere a la

contabilidad que se debe de llevar en una empresa.



Primero se realizara una investigacion acerca de todos los temas necesarios para la
implementacion, lo cual es necesario tener un conocimiento para poder realizar el

trabajo.

Se investigara acerca de la definicion de empresa y de sus diferentes tipos, ya que
esto ayuda a tener un claro concepto del giro y de las actividades que tiene que

desarrollar la empresa.

Conocer acerca de la contaduria desde sus antecedentes hasta hoy en dia, nos da
una idea clara de la gran evolucion que ha sufrido, por lo mismo se van a investigar
la historia, varios conceptos de los que es contabilidad para que al finalizar se tenga
un claro y propio concepto entendible, y para ello también se estableceran las
normas de informacion financiera en donde se establece como deben de estar

estructurados los estados financieros de una entidad.

Se definird como tal el sistema o proceso contable, esto incluye investigar acerca de
lo que es el libro diario y mayor, la balanza de comprobacién, el manual de
procedimientos también es muy importante el sistema contable, se establecera el
sistema de control de mercancias, ya sea el método de inventarios perpetuos o el
método analitico, y por supuesto el método de valuacioén; costo promedio, primeras

entradas primeras salidas o Ultimas entradas primeras salidas.

En las empresas es indispensable el control interno, asi que también se desarrollaran

varias acepciones del mismo.



En lo que respecta a lo practico, se realizara un catalogo de cuentas y una guia
contabilizadora, se investigara acerca de los tipos de pdlizas para registrar las

operaciones de la empresa.

En la actualidad para el registro de las operaciones en una entidad, son
indispensables y fundamentales los sistemas electrénicos, ayudan a tener
actualizada la informacion acerca de la empresa, asi como mejora y facilita el registro
de cada una de las actividades que se realizan dentro de la misma, es por eso que
en el caso practico se realizar4 a través de uno, ya que sera una herramienta

indispensable dentro de la empresa.



CAPITULO |

EMPRESA

En el presente capitulo se presentara la definicibn de empresa, y su clasificacion, ya
gue hoy en dia es muy importante cuando una persona va a abrir un negocio conocer
y saber acerca del giro o ramo al que se va a dedicar, debe conocer las actividades
gue va a desarrollar, los servicios que va a ofrecer, los recursos con los que va a
contar para empezar a desarrollar su actividad, conocer acerca del personal a
emplear, de sus funciones, etc. Todo esto con la finalidad de lograr el objetivo

planteado al iniciar las actividades de la empresa.

GENERALIDADES DE LA EMPRESA

l.- EMPRESA

1.1 Antecedentes

La actividad humana, al enfrentarse al mundo se encuentra con que tiene gran

cantidad de necesidades y escasos recursos que ofrece la naturaleza.

La empresa nacio para atender las necesidades de la sociedad creando satisfactores
a cambio de una retribucibn que compensara el riesgo, los esfuerzos y las

inversiones de los empresarios.

En la actualidad, las funciones de la empresa ya no se limitan a las mencionadas
antes. Al estar formada por hombres, la empresa alcanza la categoria de un ente

social con caracteristicas y vidas propias, que favorece el progreso humano como



finalidad principal al permitir en su seno la autorrealizacion de sus integrantes y al

influir directamente en el avance econdémico del medio social en el que actua.

En la vida de toda empresa el factor humano es decisivo. La administracion
establece los fundamentos para lograr armonizar los humerosos Yy en ocasiones
divergentes intereses de sus miembros, como lo son accionistas, directivos,

empleados, trabajadores y consumidores.

Ante las limitaciones que han surgido, el hombre se ha visto obligado a llevar a cabo

un esfuerzo que conlleve a coordinar recursos y necesidades.
1.2 Definicion

“Instituciones para el empleo eficaz de los recursos mediante un gobierno (junta
directiva), para mantener y aumentar la riqueza de los accionistas y proporcionarle

seguridad y prosperidad a los empleados”. (JAY, citado por Minch, 1999:43)

“La entidad integrada por el capital y el trabajo, como factores de produccion y
dedicada a actividades industriales, mercantiles o de prestacién de servicios, con
fines lucrativos y la consiguiente responsabilidad”. (DICCIONARIO DE LA REAL

ACADEMIA DE LA LENGUA, citado por Munch, 1999:44)

“‘Es la unidad econdmico-social en la que el capital, el trabajo y la direccion se
coordinan para lograr una produccion que responda a los requerimientos del medio

humano en que la propia empresa actiia. (GUZMAN, citado por Miinch, 1999:44).



“Es la unidad productiva o de servicio que, constituida segun aspectos practicos o
legales, se integran por recursos y se vale de la Administracién para lograr sus

objetivos”. (FERNANDEZ, citado por Miinch, 1999:44).

“Actividad en la cual varias personas cambian algo de valor, bien se trate de
mercancias o de servicios, para obtener una ganancia o unidad mutuas. (Petersen y

Plowman, citado por Miinch, 1999:44).

‘Es una entidad econdémica destinada a producir bienes y servicios, venderlos,
satisfacer un mercado y obtener un beneficio”. (Reyes, citado por Rodriguez, 1997:

2).

“Conjunto de actividades humanas colectivas, organizadas con el fin de producir

bienes o rendir beneficios”. (Caude, citado por Rodriguez, 1997: 2).

Después de la investigacion de varios conceptos de empresa, se puede concluir con
uno propio: Es una unidad econdémica dedicada ya sea a la compra y venta de
diversos bienes y servicios para satisfacer las necesidades de la comunidad, con

fines lucrativos.
1.3 Clasificacioén

El avance tecnoldgico y econémico ha originado la existencia de una gran diversidad

de empresas.

Para poder determinar los hechos y operaciones de las empresas, en materia de
registro metddico, necesitaremos clasificarlas dentro de grupos genéricos, con la

finalidad de precisar en qué estriban sus semejanzas y cudles son sus diferencias; y



sobre todo, de acuerdo con su complejidad contable, que es un aspecto muy

importante de planeacion.

A continuacion se presentan algunos de los criterios de clasificacion de las empresas

mas difundidos:

a) Por su actividad o giro.
b) Por su constitucién patrimonial.
c) Por la magnitud de la empresa.

d) Por su funcion econdémica.

1.3.1 Por su actividad o giro.

Las empresas pueden clasificarse con base en la actividad que desarrollen, en:

% Industriales: son aquellas cuya actividad béasica es la produccion de bienes
mediante la transformacion y/o extraccién de materias primas. Las industrias a
su vez, pueden llegar a sub clasificarse en:

e Extractivas: Son aquellas que se dedican a la extraccion y
explotacion de los recursos naturales, sin modificar su estado
original. Por ejemplo: empresas mineras o pesqueras.

e _Manufactureras: Las que se dedican a adquirir materia prima

para someterla a un proceso de transformacion; al final del cual
se obtendrd un producto con caracteristicas y naturaleza

diferentes a las originales. Por ejemplo: empresas de productos



alimenticios, de vestido, de refrigeradores, de papel, maquinaria
pesada, productos quimicos, etc.

Agropecuarias: _Son aquellas cuya funcion basica es la

explotacion de la agricultura y la ganaderia. Por ejemplo:

empresas pasteurizadoras de leche, ejidos, cooperativas, etc.

s Comerciales: Son aquel tipo de empresas que se dedican a adquirir cierta
clase de bienes o productos, con el objeto de venderlos posteriormente en el
mismo estado fisico en que fueron adquiridos, aumentando al precio de costo
0 adquisicion, un porcentaje denominado “margen de utilidad”. Estas a su vez
pueden clasificarse en:

e Mayoristas: Son aquellas que realizan ventas a gran escala a
otras empresas (minoristas), que a su vez distribuyen el producto
al mercado de consumo.

e Minoristas o Detallistas: Son aquellas que venden productos al

“‘menudeo”, o en pequefia cantidad, directamente al consumidor.

e Comisionistas: Son aquellas que se dedican a vender articulos

que los fabricantes les dan a consignacion percibiendo por ello

una comision. (RODRIGUEZ, 1997:4)

% De servicios: Son aquellas en las que, con el esfuerzo del hombre, producen
un servicio para la mayor parte de una colectividad en determinada region, sin

gue el producto objeto del servicio tenga naturaleza corporea.



e Sin _concesién: Son aquellas que no requieren mas que en

algunos casos licencia de funcionamiento por parte de las
autoridades, por ejemplo: escuelas, universidades, hoteles,
empresas de espectaculos, centros deportivos, asesoria, etc.

e Concesionadas por el estado: Son aquellas cuya indole es de

caracter financiero como por ejemplo: compafias de seguros,
afianzadoras, casas de bolsa, etc.

e Concesionadas no financieras: Son aquellas autorizadas por el

estado, pero sus servicios no son de caracter financiero, por
ejemplo: empresas de transporte terrestre, empresas para el
suministro de gas y gasolina, empresas para el suministro de

agua.

1.3.2 Por su constitucién patrimonial.

De acuerdo al origen de las aportaciones del capital y del caracter a quienes dirijan

sus actividades, las empresas pueden clasificarse en:

7
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Publicas: Son empresas que pertenecen al estado y su objeto es satisfacer
necesidades de caracter social. Estd constituida por capital publico
perteneciente a la Nacion; su organizacion, direccion y demas servicios estan
a cargo de empleados publicos. Pueden sub clasificarse en:

e Desconcentradas: Son aquellas que tienen determinadas facultades de

decision limitadas, que manejan su autonomia y su presupuesto. Por



*

ejemplo: Comision Nacional Bancaria, Instituto Nacional de Bellas

Artes.

Descentralizadas: Son aquellas que desarrollan actividades que

competen al estado y que son de interés general, pero estan dotadas
de personalidad, patrimonio y régimen juridicos propios. Por ejemplo:
Conasupo, IMCE, Pemex, etc.

Estatales: Pertenecen totalmente al Estado, no adoptan una forma
externa de sociedad privada, tienen personalidad juridica propia y se
dedican a una actividad econdémica. Por ejemplo: Ferrocarriles

nacionales.

Mixtas o Paraestatales: En éstas existe la coparticipacion del Estado y

los particulares para producir bienes o servicios. Por ejemplo: Altos

hornos de México.

% Privadas: Son aquellas que estan constituidas por capitales particulares,

organizadas y dirigidas por sus propietarios y cuya finalidad puede ser

lucrativa y mercantil o no lucrativa.

Lucrativas: Pueden ser individuales. Dirigidas por un solo empresario y
sociedades, es decir, pertenecientes a varios socios.

No Lucrativas: Son aquellas que llegan a satisfacer necesidades

materiales o fisicas de sus componentes. Entre estas empresas estan

las cooperativas y las asociaciones civiles.
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1.3.3 Por la magnitud de la empresa.

Uno de los criterios mas utilizados para la clasificacién de las empresas es este, en
el que, de acuerdo con el tamafio de la empresa se establece que puede ser:
Pequefa, mediana y grande; sin embargo, al aplicar este enfoque existe dificultad
para determinar limites.
Existen varios criterios para evaluar la magnitud de la empresa, los mas usuales son:

- Capitales invertidos

- Giros de operaciones, es decir ventas

- Personal empleado

- Potencia instalada, en el caso de industrias

- Otros criterios (NAFINSA, SHCP)
La clasificacién de empresas por su magnitud es la que mejor conviene bajo el punto
de vista de la administracién, debido a que tanto la organizacion administrativa como
contable depende de la importancia de cada empresa.
En la revista “Ejecutivos de Finanzas”, se exponen algunos criterios que determinan

la magnitud de la empresa en México, y que son:

Por el numero de | Por el capital social
personal
Pequefia empresa Menos de 25 Menos de 1 millon
Mediana empresa De 50 a 250 De 1 a 3 millones
Grande empresa Mas de 250 Més de 3 millones

11



1.3.4 Por su funcién econdmica.

Otro criterio para clasificar las empresas, es el econdmico; pueden ser:

% Primarias: Son aquellas que se dedican a actividades extractivas o
constructivas: empresas mineras, agropecuarias, petroliferas, etc.

% Secundarias: son las que se dedican a la transformacion de las materias
primas: industria papelera, plantas eléctricas, etc.

% De servicios: Son empresas dedicadas a una actividad puramente de servicio,

transporte, seguros, hoteles, etc. (RODRIGUEZ, 1997:3)

Con el transcurso del tiempo han ido surgiendo una diversidad de empresas,
cada una diferente, es por eso que se les ha dado una clasificacion, para poder
identificar cuando uno abre un negocio; la clasificacibn mencionada anteriormente

fue de utilidad para poder clasificar la empresa que se va a estudiar.

Se identificé a la empresa en la clasificacion de las comerciales, ésta a su vez se
divide entre otras, en minoristas o detallistas, y sus caracteristicas coinciden con
la empresa en estudio, pero teniendo en cuenta que esta teniendo un crecimiento

constante.

1.4 Areas funcionales.
Las areas de actividad, conocidas también como &reas de responsabilidad,
departamentos o divisiones, estan en relacién directa con las funciones béasicas que

realiza la empresa a fin de lograr sus objetivos.

12



Dichas areas comprenden actividades, funciones y labores homogéneas; las mas
usuales y comunes a toda empresa, son: Produccion, Mercadotecnia, Recursos
Humanos y Finanzas.

Es necesario conceptualizar a la empresa como un sistema que comprende las
cuatro funciones, ya que darle mayor importancia a cualquiera de éstas podria
ocasionar que la empresa se convirtiera en una serie de secciones heterogéneas sin
ningun proposito u objetivo consolidado.

La efectividad de la administracién de una empresa no depende del éxito de un area
funcional especifica, si no del ejercicio de una coordinacioén balanceada entre las
etapas del proceso administrativo y la adecuada realizacién de las actividades de las

principales aéreas funcionales, mismas que son:

1.4.1 Produccién

Tradicionalmente considerado como uno de los departamentos mas importantes, ya
gue formula y desarrolla los métodos mas adecuados para la elaboracion de
productos, al suministrar y coordinar: mano de obra, equipo, materiales y
herramientas requeridas.

Esta a su vez tiene como funciones:

1.- Ingenieria del producto:
e Disefio del producto
e Pruebas de ingenieria

e Asistencia a mercadotecnia.

13



2.- Ingenieria de la planta:
e Diseflo de instalaciones y sus especificaciones
e Mantenimiento y control del equipo.
3.- Ingenieria Industrial:
e Estudio de métodos
e Medida del trabajo
e Distribucion de la planta
4.- Planeacion y control de la produccion:
e Programacion
e Informes de avances de la produccion
e Estandares
5.- Abastecimientos:
e Trafico
e Embarque
e Compras locales e internacionales
e Control de inventarios
e Almacén
6.- Fabricacion:
e Manufactureras
e Servicios
7.- Control de calidad:
e Normas y especificaciones

e Inspeccion de prueba



e Registro de inspecciones

e Métodos de recuperacion

1.4.2 Mercadotécnica

Es una funcién trascendental ya que a través de ella se cumplen algunos de los
propositos institucionales de la empresa. Su finalidad es la de reunir los factores y
hechos que influyen en el mercado, para crear lo que el consumidor quiere, desea y
necesita, distribuyéndolo en forma tal, que esté a su disposicion en el momento

oportuno, en el lugar preciso y al precio mas adecuado. Esta tiene como funciones:

1.- Investigacion de mercados

2.- Planeacioén y desarrollo del producto:

e Empaque
e Marca
3.- Precio

4.- Distribucion y logistica
5.- Ventas
6.- Comunicacion:
e Promocion de ventas
e Publicidad

e Relaciones publicas

15



1.4.3 Finanzas
De vital importancia es esta funcion, ya que toda empresa trabaja con base en
constantes movimientos de dinero. Esta area se encarga de la obtencién de fondos y
del suministro de capital que se utiliza en el funcionamiento de la empresa,
procurando disponer con los medios econdmicos necesarios para cada uno de los
departamentos, con el objeto de que puedan funcionar debidamente.
El area de finanzas tiene implicito el objetivo del maximo aprovechamiento y
administracion de los recursos financieros.
Comprende las siguientes funciones:
1.- Financiamiento:

e Planeacion financiera

e Relaciones financieras

e Tesoreria

e Obtencién de recursos

e Inversiones
2.- Contraloria

e Contabilidad general

e Contabilidad de costos

e Presupuestos

e Auditoria interna

e Estadisticas

e Crédito y cobranza

e Impuestos

16



1.4.4 Administracién de Recursos Humanos

Su objeto es conseguir y conservar un grupo humano de trabajo cuyas
caracteristicas vayan de acuerdo con los objetivos de la empresa, a través de
programas adecuados de reclutamiento, de seleccion, de capacitacion y de

desarrollo. Sus funciones principales son:

1.- Contratacion y empleo:

Reclutamiento

Seleccion

Contratacion

Introduccién o Induccion

Promocién, transferencia y ascensos
2.- Capacitacion y desarrollo:
e Entrenamiento
e Capacitacion
e Desarrollo
3.- Sueldos y salarios
e Andlisis y evaluacion de puestos
e Calificacion de méritos
e Remuneracion y vacaciones
4.- Relaciones laborales
e Comunicacion

e Contratos colectivos de trabajo

17



e Disciplina
¢ Investigacion de personal
e Relacién de trabajo
5.- Servicios y prestaciones:
e Actividades recreativas
e Actividades culturales
e Prestaciones
6.- Higiene y seguridad industrial:
e Servicio médico
e Campafas de higiene y seguridad
e Ausentismo y accidentes
7.- Planeacion de recursos humanos:
e Inventario de recursos humanos
e Rotacion

e Auditoria personal

Las areas funcionales que se mencionaron con anterioridad, son las que debe de
tener una empresa. Cada una de estas tiene caracteristicas importantes y de gran
utilidad, toda empresa debe de tener en funcion constante y actualizacion, para que
pueda funcionar perfectamente.

La mejor utilizacion de cada uno de los componentes dentro de la empresa debe ser

con la maxima eficiencia y eficacia posible para el logro de los objetivos.

18



Se investigaron las areas funcionales con que cuenta una empresa, para poderlas

implementar en la empresa en estudio.

1.5 Definicién de empresario.

‘Es una persona, entidad o grupo de personas que independientemente o
asociadas, por voluntad propia y motivaciones individuales (dichas motivaciones
pueden ir desde la satisfaccion de hacer las cosas por si mismas, hasta alcanzar
cierto tipo de poder o distincién social), decide asumir un riesgo en la realizacion
de una actividad econdmica determinada y en la cual aspiran a tener éxito"

(PALLARES, ROMERO Y HERRERA, 2005: 42.)

“Es aquella persona natural o juridica que generalmente es titular de una unidad
de produccion o servicio, y como tal, éste asume el riesgo principal de la misma,

siendo la circunstancia que lo diferencia del ejecutivo” (ANDRADE, 2005: 258.)

Es muy importante tener en cuenta la definicion de empresario, ya que es la figura
principal en una empresa.

Un concepto propio es: empresario puede ser una o grupo de personas, que se
encuentran al frente de un negocio o empresa, el cual tiene la responsabilidad del
buen funcionamiento de la misma.

Asume los riesgos que se puedan generar en la realizacion de actividades, y

siempre debe de estar buscando el éxito.
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1.6 Recursos de la empresa
Para que una empresa pueda lograr sus objetivos, es necesario que cuente con una
serie de elementos o recursos que, conjugados arménicamente, contribuyan a su

funcionamiento adecuado.

Es importante estudiar los recursos de la empresa ya que uno de los fines de la
administracion es la productividad, o sea, la relacion entre la produccion obtenida y

los recursos utilizados para lograrla.

En esta forma, el administrador siempre deberd evaluar la productividad de los

recursos, mismos que se clasifican en:

Recursos materiales: Son aquellos bienes tangibles, propiedad de la empresa:
a) Edificios, terrenos, instalaciones, maquinaria, equipos, instrumentos,
herramientas, etc.
b) Materias primas, materia auxiliares que forman parte del producto, productos

en proceso, productos terminados, etc.

Recursos técnicos: Aquellos que sirven como herramienta e instrumentos auxiliares
en la coordinacion de los otros recursos:
a) Sistemas de produccion, sistemas de ventas, sistemas de finanzas, sistemas
administrativos, etc.

b) Formulas, patentes, etc.
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Recursos humanos: “Son trascendentales para la existencia de cualquier grupo
social; de ellos depende el manejo y funcionamiento de los demas recursos”.

(MUNCH, GARCIA, 1999:56)

Es indispensable tener en cuenta la importancia de los recursos que componen una
empresa, administrarlos para que no tenga deficiencias la empresa.

El administrador debe de estar evaluando con frecuencia la productividad de los
recursos como son los recursos materiales, técnicos y humanos.

Se debe tener en cuenta los bienes tanto tangibles como intangibles con que cuenta

la empresa para poder tomar decisiones.

1.7 Valores de las empresas

“‘La empresa cuenta con valores que fundamentan su existencia, dentro un ambito

social” (MUNCH, GARCIA, 1999:48)

Toda empresa progresista debe conseguir valores institucionales, ya que al
conseguirlo incide indirectamente en su progreso. Por tanto los valores

institucionales de las empresas son:

e Economicos: Son aquellos que buscan lograr beneficios monetarios:
a) Cumplir con los intereses de los inversionistas, retribuyéndoles con dividendos
justos a sus aportaciones.

b) Efectuar los pagos a acreedores por intereses sobre préstamos concedidos.
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b)

d)

b)

Sociales: Son aquellos que contribuyen al bienestar social:

Satisfacer las necesidades de los consumidores con bienes y servicios en las
mejores condiciones de venta.

Incrementar el bienestar socioecondmico de una regién al consumir recursos
materiales y servicios y crear empleos.

Pagar impuestos, para el sostenimiento de los servicios publicos.

Mejorar y conservar la ecologia de la regién, evitando la contaminacion

ambiental.

Técnicos: Son aquellos que estan enfocados al aspecto tecnoldgico:

Utilizar los conocimientos mas recientes y las aplicaciones tecnoldgicas mas
modernas en la empresa, para apoyar la consecucion de sus objetivos.
Propiciar la investigaciéon y el mejoramiento de técnicas actuales para la

creacion de tecnologia nacional. (RODRIGUEZ, 1997:8)

Los valores dentro de una empresa son la parte fundamental para el buen

funcionamiento de la empresa. Si no se ponen en practica los valores tanto con el

personal como con los gerentes o duefios, se verian reflejados resultados

negativos en un futuro.

El poner en practica la ética se evita multiples problemas la empresa.

Para lograr el progreso de la entidad, se deben de perseguir valores

institucionales tanto econdmicos, sociales, como técnicos.
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1.8 Componentes o elementos de la empresa.

En toda la empresa existe una serie de componentes indispensables que atienden a
su objetivo general. Es obvio que a fin de hacer el mejor trabajo posible, en el menor
tiempo, con un minimo de esfuerzo, al mas bajo costo posible, cada componente
debe ser utilizado con maxima eficiencia.

Es esencial que se hagan estudios o revisiones periédicas para determinar si la
actividad esta funcionando de la manera que fue aprobada y si se pueden hacer

mejoras que afecten los componentes requeridos para llevar a cabo su objetivo.

Los componentes basicos de una empresa que atienden a su objetivo son: personal,

materiales, sistemas y equipo.

e Personal: Se refiere a todos los recursos humanos, es el mas importante de
los componentes porque es quien utiliza los materiales, quien sigue paso a
paso los procedimientos y quien opera el equipo. Se puede clasificar de la
siguiente manera:

v' Los Obreros: Pueden ser calificados y no calificados, segln
requieran tener conocimiento o pericias especiales antes de
ingresar a su puesto.

v' Empleados: Su trabajo requiere mayor esfuerzo intelectual y de
servicios, pueden dividirse en: calificados y no calificados.

v' Supervisores: Vigilan el cumplimiento exacto de los planes,

ordenes e instrucciones sefialadas. Su caracteristica es el
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procedimiento e igualdad de las funciones técnicas sobre las
administrativas.

v/ Técnicos: Son aquellas personas que con base en un conjunto
de reglas o principios cientificos aplican la creatividad, por
ejemplo: nuevos disefios de productos, sistemas administrativos,
nuevos métodos, controles, etc.

v' Altos Ejecutivos: Es todo aquel personal en quien predomina la

funcién administrativa sobre la técnica.

v' Directores o Administrativos: Son aquellas personas cuyas

funciones principales son las de fijar objetivos, politicas, planes
generales y revisar los resultados finales; podria decirse que son

los pilares de cualquier organismo socioeconémico.

e Materiales: Se refiere a las cosas que se procesan y combinan para producir
el servicio, la informacion o el producto final. Se clasifican en:

v Bienes Materiales: Aquellos bienes que integran la empresa: sus

edificios, instalaciones, terrenos, etc., que tienen por objeto
multiplicar la capacidad productiva en el trabajo.

v' Materias Primas: Los elementos corpdreos que han de salir

transformados en productos, por ejemplo: madera, hierro, harina,
etc.

v' Dinero: Toda empresa necesita y cuenta con efectivo, es decir,
lo que se tiene como disponible para pagos diarios y/o urgentes;

y ademas posee como representacion del valor de todos los
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bienes mencionados, un capital constituido por valores,

acciones, obligaciones, etcétera.

Sistemas: Comprende todo el cuerpo organico de procedimientos, métodos,

etc., por medio de los cuales se logran los objetivos de la empresa.

v

Sistemas de Planificacion: Se enfoca en la actividad de proyectar

la vida de la empresa a lo largo del tiempo, no sé6lo en una
direccion, sino buscando nuevos caminos y adaptando su
existencia a la de los sistemas de los cuales vive.

Sistema Organizativo: Consiste en la forma como debe estar

estructurada la empresa; es decir su separacion de funciones,
numero de niveles jerarquicos, etc.

Sistema de informacion: es aquel en que a través de sus

componentes, toma los datos desde la actividad para conducirlos
en sucesivas fases y grados de elaboracion al proceso de la
decision.

Sistemas de Control: El control es la esencia del funcionamiento

de la empresa como un sistema. Lo mas significativo de las
decisiones adoptadas y de las modificadas consiste en actuar
sobre comportamientos determinados a fin de reducir alguna
desviacion percibida.

Sistemas Operativos: Son el conjunto de hombre y medios de

todo tipo, cuyas actividades se encadenan entre si, de modo que
persigan la consecucién de un objetivo comun y entre los que se

producen transferencias de informacion bienes y servicios con
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arreglo o procedimientos definidos. Como ejemplo de estos
podemos citar el de: compras, comercializacién, administracién
de personal, contabilidad, y otras mas.

e Equipo: Es el término comun para identificar instrumentos o herramientas
gue complementan y aplican mas al detalle, la accién de la maquinaria, por
ejemplo: maquinas, muebles, aparatos o dispositivos de cualquier indole
utilizados por el personal en los procedimientos que emplea la unidad

administrativa en sus actividades. (RODRIGUEZ, 1997:9)

Los componentes o0 elementos son una parte fundamental de la empresa. Se
analizan cada uno de los elementos para poder introducirlos de una manera que la
empresa pueda lograr el objetivo general, asi como los objetivos especificos
establecidos en un principio.

Se deben de realizar estudios o revisiones periodicas, para poder determinar si cada
una de las actividades esta funcionando de acuerdo con las politicas o actividades
gue fueron aprobadas, y si en un momento dado existieran algunas deficiencias,
poderlas corregir al instante para lograr el objetivo.

En la empresa existen algunos de los componentes mencionados anteriormente,
pero no todos funcionan correctamente, por lo que se analizaran, para poder corregir
las deficiencias que pudieran existir.

De una manera especifica nos hemos dado cuenta de lo que significa empresa, de
todos los elementos que la componen, y de todas la areas que abarca.

La contaduria, su definicion objetivo y estados financieros, son informacion vital que

se debe conocer y analizar para el objetivo de este trabajo.
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CAPITULO I

LA CONTADURIA

La importancia de la contaduria en los ultimos afios se ha venido incrementando,
todo esto debido a lo util que se ha convertido la informacion financiera a la hora de

realizar las tomas de decisiones dentro de la organizacion.

El conocimiento contable es igual de gran utilidad, ya que permite al profesionista
conocer ampliamente acerca de esta su profesion y poder desarrollar un excelente

trabajo en la organizacion.

En el presente capitulo se tendrd como objetivo analizar la contaduria, proporcionar
definiciones para su mejor entendimiento, se estableceran sus objetivos y las normas
gue la rigen, todo esto con la finalidad de comprender y entender la contaduria en

general

A lo largo de la historia han ocurrido cambios muy importantes en la contabilidad, la
gran mayoria en beneficio de los contribuyentes, para un mejor control de sus
empresas; es por eso que cuando se inicié la contabilidad, primero se tuvo que

definir éste término para su mejor comprension.

Se deben de tener en cuenta los principales objetivos de la contabilidad, a pesar de
gue los tiempos han cambiado a pasos apresurados; el propdésito o los objetivos

fundamentales siguen siendo los mismos.
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2.1 Historia

La contabilidad tiene una larga historia. Algunos estudiosos afirman que la escritura
se desarrollé con el fin de poder registrar la informacion contable. Se encuentran
registros de cuentas en civilizaciones tan antiguas como las de China, Babilonia,
Grecia y Egipto. Los dirigentes de estas civilizaciones usaban la contabilidad para
conocer el costo de la mano de obra y los materiales usados en la construccion de

estructuras como las grandes piramides.

La contabilidad se desarroll6 aun mas, como resultado de las necesidades de
informacidon de los comerciantes en las ciudades-estados de Italia durante los afios
1400. En este ambiente comercial el monje Luca Pacioli, un matematico y amigo de
Leonardo Da Vinci, publico en 1494 la primera descripcion conocida de la teneduria

de libros por partida doble.

El ritmo del desarrollo contable aumentd durante la Revolucion Industrial cuando las
economias de los paises desarrollados comenzaron la produccién masiva de bienes.
Hasta ese momento el precio de las mercancias se habia fijado sobre la base de lo
gue el gerente pensaba era su costo, pero la mayor competencia exigio de los

comerciantes adoptar sistemas de contabilidad mas perfeccionados.

Los gerentes tuvieron que crear sistemas contables para informar a los duefios de

gué tan bien estan operando sus empresas.

El papel del gobierno ha llevado a un crecimiento aun mayor de la contabilidad.
Cuando el gobierno federal puso en vigor el impuesto sobre la renta, la contabilidad
proporciono el concepto de “utilidad”.
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También el gobierno ha asumido papeles mas amplios en todos los niveles de la
planeacion de la salud, educacion, mano de obra y economia. Para asegurarse de
gue la informacién que utiliza para tomar las decisiones es confiable, el gobierno ha
exigido una estricta responsabilidad contable de la comunidad de los negocios.

(HORGREN & HARRISON, 1991:4)
2.2 Definicién

“Contabilidad es la disciplina que ensefa las normas y procedimientos para analizar,
clasificar y registrar las operaciones efectuadas por entidades economicas integradas
por un solo individuo, o constituidas bajo la forma de sociedades con actividades
comerciales, industriales, bancarias o de caracter cultural, cientifico, deportivo,
religioso, sindical, gubernamental, etc., y que sirve de base para elaborar informacion
financiera que sea de utilidad al usuario general en la toma de sus decisiones

econdmicas.” (LARA, 2009:11)

“La contabilidad es una técnica que se utiliza para el registro de la operaciones que
afectan econdémicamente a una entidad y que produce sistematica y
estructuradamente informacion financiera. Las operaciones que afectan
econdmicamente a una entidad incluyen las transacciones, transformaciones internas

y otros eventos.” (NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA (NIF), 2018 NIF A-1)

“La contabilidad es el sistema que mide las actividades del negocio, procesa esa
informacion convirtiéndola en informes y comunica estos hallazgos a los encargados

de tomar las decisiones.” (HORGREN & HARRISON, 1991:2)
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‘La contabilidad es una técnica que produce sistematica y estructuralmente
informacion cuantitativa expresada en unidades monetarias, sobre los eventos
econdémicos identificables y cuantificables que realiza una entidad a través de un
proceso de captacién de las operaciones que cronolégicamente mida, clasifique,

registre y resuma con claridad”. (MORENO, 1990:1)

2.3 Objetivo

Los propositos fundamentales de la contabilidad son los siguientes:

1.- Establecer un control riguroso sobre cada uno de los recursos y las obligaciones

de la entidad.

2.- Registrar, en forma clara y precisa, todas las operaciones efectuadas por la

empresa durante el ejercicio fiscal.

3.- Proporcionar en cualquier una imagen clara y veridica de la situacion financiera

gue guarda la entidad.

4.- Prever con bastante anticipacion el futuro de la empresa.

5.- Servir como comprobante y fuente de informacién ante terceras personas, de
todos aquellos actos de caracter juridico en que la contabilidad puede tener fuerza

probatoria conforme a lo establecido por la ley. (LARA, 2009:17)

2.4 Caracteristicas de la contaduria

e Esla base para la toma de decisiones

e Control de las empresas
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e Claray suficiente

e Revision y auditoria de datos

e Es multidisciplinaria

e Tiene un perfil muy claro y establecido

e Rendicién de informes a terceras personas sobre el movimiento financiero de
las empresas

e Se basa en reglas, principios y procedimientos contables

2.5Normas de Informacion Financiera (NIF)

Las Normas de Informacién Financiera (NIF) comprenden un conjunto de conceptos
generales y normas particulares que regulan la elaboracion y presentacién de la

informacion contenida en los estados financieros y que son aceptadas por la CINIF.

Sirven de marco regulador para la emision de los estados financieros.

Durante mas de 30 afos, la Comision de Principios de Contabilidad (CPC) del
Instituto Mexicano de Contadores Publicos A. C. (IMCP) fue la encargada de emitir la
normatividad contable en nuestro pais, en boletines y circulares de Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados. En este conjunto de boletines se
establecieron los fundamentos de la contabilidad financiera en los que se basé no
sélo el desarrollo de normas particulares, sino también la respuesta a controversias o
problematicas derivadas de la emision de estados financieros de las entidades
econdmicas. Indiscutiblemente, la CPC desempefid esta funcién con un alto grado de

dedicacion, responsabilidad y profesionalismo.
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A partir del 1° de junio de 2004, es el Consejo Mexicano de Normas de Informacién
financiera, A.C. (CINIF) el organismo independiente que, en congruencia con la
tendencia mundial, asume la funcién y la responsabilidad de la emisién de la

normatividad contable en México.

Serie NIF A

Normas de Informacion Financiera A-1

ESTRUCTURA DE LAS NORMAS DE INFORMACION FINANCIERA

Objetivo: Esta norma tiene por objeto definir la estructura de las Normas de
Informacion de Financiera (NIF) y establecer el enfoque sobre el que se desarrollan

el Marco Conceptual (MC) y las NIF particulares.

Alcance: Las disposiciones de estas Normas de Informacién Financiera son
aplicables para todas las entidades que emiten estados financieros con base en las

NIF.

Estructura

13

El término de “Normas de Informaciéon Financiera “ se refiere al conjunto de
pronunciamientos normativos, conceptuales y particulares, emitidos por el CINIF o
transferidos al CINIF, que regulan la informacion contenida en los estados financieros

y sus notas, en lugar y fecha determinados, que son aceptados de manera amplia y

generalizada por todos los usuarios de la informacion financiera.
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Las NIF deben someterse a un proceso formal de auscultacion que permita su
aceptacion generalizada. Para ello es necesario que este proceso esté abierto a la
observacion y participacion activa de los usuarios e involucrados en la informacién

financiera.

Las NIF se conforman de cuatro grandes apartados:

a) Normas de Informacién Financiera conceptuales o “Marco Conceptual”
b) Normas de Informacion Financiera particulares o “NIF particulares”
c) Interpretacion a las “NIF” o “INIF”

d) Orientaciones a las NIF o “ONIF”

Marco Conceptual

El MC es un sistema coherente de objetivos y fundamentos interrelacionados,
agrupados en un orden logico deductivo, destinados a servir como sustento racional
para el desarrollo de normas de informacion financiera y como referencia en la

solucion de los problemas que surgen en la practica contable.

Postulado Basicos

Los postulados basicos son fundamentos que configuran el sistema de informacién
contable y rigen el ambiente bajo el cual debe operar. Por lo tanto, tienen influencian
en todas las fases que comprenden dicho sistema contable; esto es, inciden en la
identificacidon, andlisis, interpretacion, captacion, procesamiento y, finalmente en el
reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones internas y de otros

eventos, que lleva a cabo o que afectan econémicamente a una entidad.
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Normas de Informaciéon Financiera A-2

POSTULADOS BASICOS

Objetivo: El objetivo de esta Normas de Informacion Financiera es definir los

postulados basicos sobre los cuales debe operar el sistema de informacién contable.

Alcance: Las disposiciones de esta norma de Informacién Financiera son aplicables
para todas las entidades que emiten estados financieros, en los términos
establecidos por las NIF A- 3, Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados

financieros.

En congruencia con lo que establece la NIF A-1 Estructura de las normas de
informacion financiera los postulados basicos son fundamentos que rigen el ambiente

en el que debe operar el sistema de informacién contable y:

a) Surgen como generalizaciones o0 abstracciones del entorno econdémico en el
gue se desenvuelve el sistema de informacién contable;

b) Se derivan de la experiencia, de las formas de pensamiento y politicas o
criterios impuestos por la practica de los negocios, en un sentido amplio;

c) Se aplican en congruencia con los objetivos de la informacion financiera y sus

caracteristicas cualitativas

SUSTANCIA ECONOMICA

Postulado basico

La sustancia econdémica debe prevalecer en la delimitacion y operacion del sistema
de informacion contable, asi como en el reconocimiento contable de las
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transacciones, transformaciones internas y otros eventos, que afectan

econdmicamente a una entidad.

ENTIDAD ECONOMICA

Postulado basico

La entidad econdmica es aquella unida identificable que realiza actividades
econdémicas, constituida por combinaciones de recursos humanos, materiales y
financieros (conjunto integrado de actividades econdmicas y recursos), conducidos y
administrados por un unico centro de control que toma decisiones encaminadas al
cumplimiento de los fines especificos para los que fue creada; la personalidad de la
entidad econdémica es independiente de la de sus accionistas, propietarios o

patrocinadores.

NEGOCIO EN MARCHA

Postulado basico

La entidad econdmica se presume en existencia permanente dentro de un horizonte
de tiempo ilimitado, salvo prueba en contrario, por lo que las cifras en el sistema de
informacion contable, representan valores sistematicos obtenidos, con base en las

NIF.

En tanto prevalezcan dichas condiciones, no deben determinarse valores estimados
provenientes de la disposicion o liquidacién del conjunto de los activos netos de la

entidad.
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DEVENGACION CONTABLE

Postulado basico

Los efectos derivados de las transacciones que lleva a cabo una entidad econémica
con otras entidades, de las transformaciones internas y de otros eventos, que la han
afectado econdmicamente, deben reconocerse contablemente en su totalidad, en el
momento en el que ocurren, independientemente de la fecha en que se consideren

realizados para fines contables.

ASOCIACION DE COSTOS Y GASTOS CON INGRESOS

Postulado basico

Los costos y los gastos de una entidad deben identificarse con el ingreso que

generen en el mismo periodo, independientemente de la fecha en que se realicen.

VALUACION

Postulado basico

Los efectos financieros derivados de las transacciones, transformaciones internas y
otros eventos, que afectan econdmicamente a la entidad, deben cuantificarse en
términos monetarios, atendiendo a los atributos del elemento a ser valuado, con el fin

de captar el valor econdmico mas obijetivo de los activos netos.

DUALIDAD ECONOMICA

Postulado basico
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La estructura financiera de una entidad econdmica esta constituida por los recursos
de los que dispone para la consecucion de sus fines y por las fuentes para obtener

dichos recursos, ya sean propias o ajenas.

CONSISTENCIA

Postulado basico

Ante la existencia de operaciones similares en una entidad, debe corresponder un
mismo tratamiento contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto

no cambie la esencia econémica de las operaciones.

VIGENCIA

Postulado basico

Ante la existencia de operaciones similares en una entidad, debe corresponder un
mismo tratamiento contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto

no cambie la esencia econémica de las operaciones.

Normas de Informacion Financiera A-3

NECESIDADES DE LOS USUARIOS Y OBJETIVOS DE LOS ESTADOS

FINANCIEROS

Objetivo: Esta norma tiene como finalidad identificar las necesidades de los usuarios
y establecer, con base en las mismas, los objetivos de los estados financieros de las

entidades; asi como las caracteristicas y limitaciones de los estados financieros.
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Alcance: Las disposiciones de esta norma de Informacién Financiera son aplicables

para todo tipo de entidades.

Necesidades de los usuarios

La actividad econ6mica es el punto de partida para la identificacion de las
necesidades de los usuarios, dado que ésta se materializa a través del intercambio
de objetos econdmicos entre los distintos sujetos que participan en ella. Dichos
objetos se identifican con los diferentes bienes, servicios y obligaciones susceptibles

de intercambio.

Al respecto, el usuario general de la informacién financiera puede clasificarse de

manera significativa en los siguientes grupos:

a) Accionistas o duefios: incluye a socios, asociados y miembros, que
proporcionan recursos a la entidad que son directa y proporcionalmente
compensados de acuerdo a sus aportaciones (entidades lucrativas)

b) Patrocinadores: incluye a patrones, donantes, asociados y miembros, que
proporcionan recursos que no son directamente compensados (entidades con
propasito no lucrativos)

c) Organos de supervision y vigilancia, corporativos, internos o externos: son los
responsables de supervisar y evaluar la administracion de las entidades.

d) Administradores: son los responsables de cumplir con el mandato de los
cuerpos de gobierno (incluidos los patrocinadores o accionistas) y de dirigir las
actividades operativas.
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e) Proveedores: son los que proporcionan bienes y servicios para la operacion
de la entidad.

f) Acreedores: incluye a instituciones financieras y otro tipo de acreedores.

g) Empleados: son los que laboran para la entidad.

h) Clientes y beneficiarios: son los que reciben servicios o productos de las
entidades.

i) Unidades gubernamentales: son las responsables de establecer politicas
econOmicas, monetarias, y fiscales, asi como participaren la actividad
econémica al conseguir financiamientos y asignar presupuesto
gubernamental.

J) Contribuyentes de impuestos: son aquellos que fundamentalmente aportan al
fisco y estan interesados en la actuacion y rendicion de cuentas de las
unidades gubernamentales.

k) Organismos reguladores: son los encargados de regular, promover y vigilar los
mercados financieros.

l) Otros usuarios: incluye a otros interesados no comprendidos en los apartados
anteriores, tales como publico inversionista, analistas financieros vy

consultores.

Objetivos de los estados financieros

Los objetivos de los estados financieros se derivan principalmente de las

necesidades del usuario general, las cuales a su vez dependen significativamente de
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la naturaleza de las actividades de la entidad y de la relacion que dicho usuario tenga
con esta. Sin embargo, los estados financieros no son un fin en si mismos, dado que
no persiguen el tratar de convencer al lector de un cierto punto de vista o de la
validez de una posicién; mas bien, son un medio util para la toma de decisiones
econdémicas en el analisis de alternativas para optimizar el uso adecuado de los

recursos de la entidad.

Normas de Informacion Financiera A-4

CARACTERISTICAS CUALITATIVAS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Objetivo: Esta norma tiene por objeto establecer las caracteristicas cualitativas que
debe reunir la informacion financiera contenida en los estados financieros para
satisfacer apropiadamente las necesidades comunes de los usuarios generales de la
misma y con ello asegurar el cumplimiento de los objetivos de los estados

financieros.

Alcance: Las disposiciones de esta norma de Informacién Financiera son aplicables
para todas las entidades que emitan estados financieros, en los términos
establecidos por la NIF A-3, Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados

financieros.

Utilidad de la informacioén financiera

La utilidad como caracteristica fundamental de los estados financieros, es la cualidad

de adecuarse a las necesidades comunes del usuario general y constituye el punto
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de partida para derivar las caracteristicas cualitativas restantes, las cuales se

clasifican en:

a) Caracteristicas primarias: son la confiabilidad, la relevancia, la
comprensibilidad y la comparabilidad.

b) Caracteristicas secundarias: son orientadas a la confiabilidad son la
veracidad, la representatividad, la objetividad, la verificabilidad y la informacion

suficiente.

CONFIABILIDAD

La informacion financiera posee esa cualidad cuando su contenido es congruente
con las transacciones, transformaciones internas y eventos sucedidos, y el usuario

general la utiliza para tomar decisiones baséndose en ella.

Para ser confiable la informacion financiera debe:

a) Reflejar en su contenido, transacciones, transformaciones internas y otros
eventos realmente sucedidos (veracidad).

b) Tener concordancia entre su contenido y lo que se pretende representar
(representatividad)

c) Encontrarse libre de sesgo o perjuicio (objetividad)

d) Poder validarse (verificabilidad)

e) Contener toda aquella informacion que ejerza influencia en la toma de

decisiones de los usuarios generales (informacién suficiente).
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Caracteristicas asociadas

Veracidad: para que la informacion financiera sea veraz, esta debe reflejar
transacciones internas y otros eventos realmente sucedidos. La veracidad acredita la

confianza y credibilidad del usuario general de la informacion financiera.

Representatividad: para que la informacioén financiera sea representativa, debe existir
una concordancia entre su contenido y las transacciones internas y eventos que han

afectado econdmicamente a la entidad.

Objetividad: la informacion financiera debe presentarse de manera imparcial, es
decir, que no sea subjetiva o que esté manipulada o distorsionada para beneficio de
algun o algunos grupos o sectores, que pueden perseguir intereses particulares

diferentes a los del usuario general de la informacion financiera.

Verificabilidad: para ser verificable la informacion financiera debe poder comprobarse

y validarse.

Informacion suficiente: el sistema de informacién contable debe incluir todas las
operaciones que afectaron econdmicamente a la entidad y expresarse en los estados

financieros de forma clara y comprensible.

RELEVANCIA

La informacién financiera posee esta cualidad cuando influye en la toma de

decisiones econdmicas de quienes la utilizan.
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COMPRENSIBILIDAD

Una cualidad esencial de la informacién proporcionada en los estados financieros es

gue facilite su entendimiento a los usuarios generales.

COMPARABILIDAD

Para que la informacion financiera sea comparable debe permitir a los usuarios
generales identificar y analizar las diferencias y similitudes con la informacién de la

misma entidad y con la de otras entidades, a lo largo del tiempo.

Normas de Informacion Financiera A-5

ELEMENTOS BASICOS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

Objetivo: definir los elementos basicos que conforman los estados financieros para
lograr uniformidad de criterios en su elaboracién, analisis e interpretaciéon, entre los

usuarios generales de la informacién financiera.

Alcance: Las disposiciones de esta norma de Informacién Financiera son aplicables
para todas las entidades que emitan estados financieros, en los términos
establecidos por la NIF A-3, Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados

financieros.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

El estado de situacién financiera es emitido tanto por las entidades lucrativas como

por las entidades que tienen propositos no lucrativos y se conforman basicamente
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por los siguientes elementos: activos, pasivos y capital contable o patrimonio

contable; en este ultimo, cuando se trata de entidades con propésitos no lucrativos.

ESTADO DE RESULTADOS Y ESTADO DE ACTIVIDADES

El estado de resultados es emitido por las entidades lucrativas, y esta integrado

basicamente por los siguientes elementos:

a) Ingresos, costos y gastos
b) Utilidad o pérdida neta
c) Otros resultados integrales

d) Resultado integral.

El estado de actividades es emitido por las entidades con propositos no lucrativos, y
esta integrado basicamente por los siguientes elementos: ingresos, costos y gastos,
definidos en los términos que en el estado de resultados y, por el cambio neto en el

patrimonio contable.

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO Y ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION

FINANCIERA

El estado de flujo de efectivo, en su caso, el estado de cambios en la situacion
financiera es emitido tanto por las entidades lucrativas, como por las que tienen
propdsitos no lucrativos; ambos estados se conforman por los siguientes elementos

basicos: origen y aplicacion de recursos.
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Normas de Informacién Financiera A-6

RECONOCIMIENTO Y VALUACION

Objetivos:

a) Establecer los criterios generales que deben utilizarse en la valuacion, tanto
en el reconocimiento inicial como en el posterior, de transacciones,
transformaciones internas y otros eventos, que han afectado econémicamente
a una entidad

b) Definir y estandarizar los conceptos basicos de valuacion que forman parte de
las normas particulares aplicables a los distintos elementos integrantes de los

estados financieros.

Alcance: Las disposiciones de esta norma de Informacién Financiera son aplicables
para todas las entidades que emitan estados financieros, en los términos
establecidos por la NIF A-3, Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados

financieros.

Criterios de reconocimiento:

a) Provenir de una transaccion de la entidad con otras entidades, de
transformaciones internas, asi como de otros eventos pasados, que le han
afectado econOmicamente.

b) Satisfacer la definicibn de un elemento de los estados financieros, segun se
establece en la NIF A-5, Elementos basicos de los estados financieros.

c) Ser cuantificable en términos monetarios confiablemente.
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d) Estar acorde con su sustancia econémica

e) Ser probable que en un futuro ocurra una obtencibn o un sacrificio de
beneficios econdmicos, lo que implicara una entrada o salida de recursos
econdémicos.

f) Contribuir a la formacion de un juicio valorativo en funcién a su relevancia que

coadyuve a la toma de decisiones econdmicas.

La valuacién consiste en la cuantificacion monetaria de los efectos de las
operaciones gue se reconocen como activos, pasivos y capital contable o patrimonio

contable en el sistema de informacién contable de una entidad.

Normas de Informaciéon Financiera A-7

PRESENTACION Y REVELACION

Objetivo: esta NIF tiene por objeto establecer las normas generales aplicables a la
presentacion y revelacion de la informacién financiera contenida en los estados

financieros y sus notas.

Alcance: Las disposiciones de esta norma de Informacion Financiera son aplicables
para todas las entidades que emitan estados financieros, en los términos
establecidos por la NIF A-3, Necesidades de los usuarios y objetivos de los estados

financieros.
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PRESENTACION

En esta NIF se utliza el término presentacion en un sentido mas amplio,
comprendiendo partidas que se presentan en el cuerpo de los estados financieros y

€n sus notas.

En esta NIF se establecen conceptos generales de presentacion; en NIF referentes a
normas particulares se establecen requerimientos sobre presentaciones especificas

a determinadas situaciones.

REVELACION

La NIF A-1 establece la siguiente definicion de revelacion:

“..Es la accién de divulgar en estados financieros y sus notas, toda aquella
informacion que amplie el origen y significacion de los elementos que se presentan
en dichos estados, proporcionando informacién acerca de las politicas contables, asi

como del entorno en el que se desenvuelve la entidad”

Otras revelaciones

Si uno 0 mas estados financieros basicos se omiten, debe mencionarse en las notas
explicativas cuéles son los estados financieros omitidos y expresar claramente la

falta de cumplimiento con las Normas de Informacién financiera.

Cuando una entidad no presenta estados financieros comparativos por ser su primer

periodo de operaciones, ese hecho debe revelarse.
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Si la informacién explicativa, relativa a cambios en la presentacién de los estados
financieros y sus notas, correspondientes a periodos anteriores, continla siendo

relevante en el periodo actual, dicha informacion debe seguir revelandose.

Si se ajustan retrospectivamente o se reclasifican algunos elementos de los estados

financieros de periodos anteriores, debe revelarse, cuando sea relevante:

a) La naturaleza del ajuste o de la reclasificacion;
b) El importe de cada partida o clase de partidas ajustadas o reclasificadas; y

c) Las razones para hacer el ajuste o la reclasificacion.

Norma de Informaciéon Financiera A-8

SUPLETORIEDAD

Objetivo: establecer las bases para aplicar el concepto de supletoriedad a las
Normas de Informacién Financiera de México (NIF) considerando que al hacerlo, se

prepara informacion financiera con base en ellas.

Alcance: las disposiciones de esta Norma de Informacion de Financiera son
aplicables para todas las entidades que emitan estados financieros en los términos
establecidos por las NIF A-3, Necesidades de los usuarios, y objetivos de los estados

financieros.

Concepto de Supletoriedad

Existe supletoriedad, cuando la ausencia de Normas de Informacion Financiera es

cubierta por otro conjunto de normas formalmente establecido, distinto al mexicano.
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Requisitos de una norma supletoria

Una norma supletoria debe cumplir con los siguientes requisitos que a continuacion

se sefalan:

a) Estar vigente, segun lo establezca la propia norma supletoria. Una nueva
norma supletoria podra aplicarse de manera anticipada, si esta asi lo permite.

b) No contraponerse al marco conceptual de las NIF.

c) Haber sido aprobada por un organismo reconocido internacionalmente como
emisor de normas contables.

d) Ser parte de un conjunto de normas formalmente establecidas, para evitar asi,
gue en la préactica se apliquen tratamientos informales y sin sustento teorico.

e) Cubrir plenamente la transaccion, la transformacion interna o, en su caso, el
evento al que se aplique la supletoriedad, para coadyuvar asi, a su

presentacion razonable en la informacion financiera.

Normas de revelacion

Mientras se utilice una norma supletoria, debe revelarse este hecho en notas a los

estados financieros, ademas de la siguiente informacion:

a) Breve descripcion de la transaccion, transformacion interna o evento que
motivo la utilizacion de la norma supletoria.
b) Identificacidon de la norma supletoria, organismo que la emite, y fecha de

vigencia.
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c) Fecha en que inicio la supletoriedad.

d) Breve comentario del objetivo, alcance y normas de reconocimiento contable
contenidos en la norma supletoria, asi como las razones que sustenten su
utilizacion; y

e) En el periodo en el que la norma utilizada inicialmente como supletoria se
sustituya por otra norma supletoria, deben comentarse las diferencias

Importantes entre la norma supletoria inicial y la nueva adoptada.

2.6 Caracteristicas de los estados financieros

Los estados financieros son los documentos que debe preparar la empresa al
terminar el ejercicio contable, con el fin de conocer la situacién financiera y los
resultados econémicos obtenidos en las actividades de su empresa a lo largo de un

periodo.

Los estados financieros basicos son:

a) Estado de situacion financiera
b) Estado de resultados
c) Estado de variaciones en el capital contable

d) Estado de flujo de efectivo

Principales usuarios de los estados financieros:

1.- Usuarios internos, como los accionistas, empleados y administradores.
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2.- Usuarios externos, como los posibles nuevos inversionistas, instituciones de
crédito o prestamistas, proveedores, otros acreedores, clientes, gobierno, cAmaras y

publico en general.

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

El estado de situacién financiera es emitido tanto por las entidades lucrativas como
por las entidades que tienen propdsitos no lucrativos. Muestra en unidades
monetarias la situacion financiera del ente econémico en una fecha determinada, por
lo que es un estado estatico; y se conforma basicamente por los siguientes
elementos: activos, pasivos y capital contable o patrimonio contable; en este ultimo,

cuando se trata de entidades con propdositos no lucrativos.

Activos

Un activo es un recurso controlado por una entidad, identificado, cuantificado en
términos monetarios, del que se esperan fundadamente beneficios econémicos
futuros, derivado de operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado
econémicamente a dicha entidad. Esté integrado por los bienes y derechos que son
propiedad de un ente econdémico, como el efectivo, las cuentas por cobrar a clientes,

inventarios, propiedades muebles y enseres que poseen un valor monetario.

Pasivos

El pasivo representa las deudas y obligaciones a cargo del ente econémico y esta

compuesto por la suma de dinero que se debe a proveedores, bancos, acreedores
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diversos y algunas provisiones que se establezcan; por ejemplo, para el pago de

impuestos, gratificaciones, etcétera.

Capital

El capital esta representado por la propiedad que tienen los accionistas o propietarios
en el ente econémico y, dicho de otra manera mas simple, por la diferencia entre los

activos y pasivos del ente econdmico.

ESTADO DE RESULTADO

Muestra los efectos de las operaciones de una entidad y su resultado final en forma

de un beneficio o una partida por un periodo determinado.

En las operaciones de la entidad hay una distincion muy clara entre los ingresos,
costos y gastos y asi deben ser presentados sus resultados. Los ingresos son las
cantidades percibidas por la entidad como consecuencia de sus operaciones. Los
costos y gastos, por lo contrario, son las cantidades requeridas para la consecucion

del objetivo de sus actividades.

El estado de resultado es un estado dinamico, por lo que sus cifras se expresan en
forma acumulativa durante un periodo determinado, generalmente por no mas de un

ano.

La utilidad o pérdida que muestra el estado de resultados modifica el patrimonio de
los duefios o accionistas (capital), la primera incrementdndola y la segunda
reduciéndolo, con ello se modifica la ecuacion contable que tratamos en el estado de

situacion financiera.
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ESTADO DE VARIACIONES EN EL CAPITAL CONTABLE

Objetivo del estado de variaciones en el capital contable

El estado de variaciones en el capital contable tiene por objeto presentar informacién
relevante sobre los movimientos en la inversién de los accionistas de una sociedad

distribuidora de acciones durante un periodo determinado.

Por consiguiente, dicho estado financiero mostrara el incremento o decremento en el
patrimonio de las sociedades distribuidoras de acciones, derivado de dos tipos de
movimientos: inherentes a las decisiones de los accionistas y al reconocimiento de la

utilidad integral.

Estructura del estado de variaciones en el capital contable

El estado de variaciones en el capital contable incluird la totalidad de los conceptos
gue integran el capital contable; la valuacion de los mismos se efectuara de
conformidad con los criterios correspondientes. Dichos conceptos se enuncian a
continuacion:

* Capital social;

* Prima en venta de acciones;

* Reservas de capital;

* Resultado de ejercicios anteriores;

* Resultado por valuacién de titulos disponibles para la venta;

» Exceso o insuficiencia en la actualizacion del capital contable;

 Resultado por tenencia de activos no monetarios;
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Por valuacion de activo fijo, y—
Por valuacion de inversiones permanentes en acciones.—
* Ajustes por obligaciones laborales al retiro, y

» Resultado neto.

ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

El estado de flujo de efectivo (EFE) es un estado contable basico que informa sobre
los movimientos de efectivo y sus equivalentes, distribuidas en tres categorias:

actividades operativas, de inversion y de financiamiento.

Objetivo

La informacion acerca de los flujos de efectivo es util porque suministra a los
usuarios de los estados financieros las bases para evaluar la capacidad que tiene la
empresa para generar efectivo y equivalentes al efectivo, asi como sus necesidades
de liquidez. Para tomar decisiones economicas, los usuarios deben evaluar la
capacidad que la empresa tiene para generar efectivo y equivalentes al efectivo, asi
como las fechas en que se producen y el grado de certidumbre relativa de su

aparicion.

Principales cambios del Estado de flujo de efectivo (NIF B-2)

o En su enfoque muestra las entradas y salidas de efectivo ocurridas
durante un periodo.

. Se determina con base en unidades monetarias nominales.
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o En su estructura se mostraran:

- los flujos de efectivo de las actividades de operacion

- los de inversion y

- los de financiamiento.

e En el detalle de informacion se presentaran los rubros de conceptos de cobros

y pagos, en términos brutos, y por excepcion movimientos netos.

2.7 Definicién y objetivo de la cuenta

Cuenta: “Es el registro donde se controlan ordenadamente las variaciones o
alteraciones que producen las operaciones en los diferentes elementos o conceptos

del activo, del pasivo y del capital contable de la entidad.” (LARA, 2009:106)

“Las cuentas son el conjunto de registros donde se va a describir en forma detallada
y ordenada la historia de cada uno de los conceptos que integran el balance general
y el estado de resultados. También se puede definir como el registro de los
incrementos o disminuciones en saldos de los conceptos individuales que integran el

balance general y el estado de resultados”. (MORENO, 1990:11)

Nombre de la cuenta: El nombre que se asigne a la cuenta debe dar una idea clara y
precisa del concepto o elemento que controla. Por ejemplo, a la cuenta que controla
el dinero efectivo se le llama caja; a la que controla o verifica los titulos de crédito a

favor de la entidad se le denomina documentos por cobrar, etcétera, por tanto habra
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tantas cuentas como elementos o conceptos se tengan del activo, del pasivo y del

capital contable.

Por lo tanto, las cuentas pueden ser de activo, pasivo, capital y de resultados. Las
cuentas de resultados, o de operacion, se van a referir a los ingresos, costos y

gastos del ente econémico.

Clasificacion de la cuenta:

Cuentas del activo: Son las que controlan o verifican las alteraciones que generan las
operaciones realizadas en los diferentes recursos que integran el activo de la

entidad.

Cuentas del pasivo: Son las que controlan las variaciones que producen las
operaciones efectuadas en las distintas obligaciones que forman el pasivo de la

empresa.

Cuentas del capital: Son las que verifican las alteraciones que generan las
operaciones realizadas en los diferentes ingresos, costos y gastos que constituyen la

utilidad neta obtenida por la entidad o, en su caso, la pérdida neta.

Precisamente, de las cuentas del activo, del pasivo y del capital se obtienen los
valores con los cuales se elaboran los estados financieros denominados estado de

situacion financiera y estado de resultados.

Cuentas de resultados: Recoge el beneficio o pérdida que obtiene la empresa a lo
largo de su ejercicio economico. Estan formadas por cuentas de ingresos, cuentas de

costos, cuentas de gastos y cuentas de otros ingresos y otros gastos.
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La contaduria es la parte fundamental e indispensable de una empresa, una vez que
se conoce la historia, el concepto y el objetivo de la contaduria, el duefio de las
empresas se da cuenta de la necesidad y al mismo tiempo de los beneficios que trae

a una empresa.

Conocer las Normas que la rigen, le trae al empresario un criterio mas amplio de todo
lo que conforma en relacion a lo financiero, ya que esta parte es el gran interés del
empresario, pues conociendo las cuentas que conforman los estados financieros, se
tiene una idea clara de como se encuentra la situaciéon de la empresa, para poder

tomar decisiones.

Es por ello que es indispensable conocer el procedimiento y el funcionamiento de un
sistema contable dentro de una empresa, saber el manejo y los controles que se
deben de llevar a cabo para tener un 6ptimo funcionamiento de la misma, ademas de

tener la informacion necesaria en tiempo y forma de acuerdo a las normas.
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CAPITULO IlI

EL SISTEMA CONTABLE

Con el conocimiento acerca de las empresas de su definicion y clasificacion, de lo
gue es la contaduria y los estados financieros, después de tener una perspectiva
clara y acertada de todo lo anterior, ahora si se puede llevar a cabo la contabilidad, y
para ello se debe de disefiar e implementar una herramienta fundamental, el cual es
un sistema contable dentro de la organizacion y se debe de establecer de acuerdo

con las necesidades de la misma.

Esto con la finalidad de poder llevar un control y registro adecuado de las
transacciones de la empresa y poder llegar a tomar decisiones favorables y muy

provechosas para la entidad.

Al establecer un sistema contable se debe de realizar un catalogo de cuentas y una
guia contabilizadora, lo cual le facilita el registro de las operaciones que realiza la

empresa en un determinado periodo, y le ahorra tiempo.

Con el paso del tiempo se han ido adecuando infinidad de cosas para el mejor
registro y control de las operaciones, y se vio la necesidad del disefio de un sistema
contable; este con el proposito de facilitar la tarea tanto al contador como al
contribuyente en general, para el buen funcionamiento de las empresas, y poder

mostrar una informacion financiera real y confiable.
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También, dentro del sistema contable, se incluyen o disefian las politicas que
aplicara la empresa, se realizan analisis, se desarrollard un catalogo de cuentas, el

cual facilitara el registro y la localizacion mas rapida de las cuentas.

3.1 Definicién

“Proceso Contable: es el conjunto de fases a través de las cuales la Contaduria

Publica obtiene y comprueba informacion financiera”. (ELIZONDO, 1993:29)

“‘Proceso Contable: Conjunto de pasos o fases de la contabilidad que se repiten en

cada periodo contable, durante la vida de un negocio. Se inicia con el registro de las
transacciones, continda con la labor de pase de las cantidades registradas del diario
al libro mayor, la elaboracion del balance de comprobacion, la hoja de trabajo, los
estados financieros, la contabilizacion en el libro diario de los asientos de ajuste, su
traspaso a las cuentas del libro mayor y, finalmente el balance de comprobacion

posterior al cierre.

El registro de las operaciones o0 transacciones que realiza una organizacion
econdmica se realiza con la intencién de integrar una base de datos que permita su
utilizacion posterior para generar informacion util en el proceso de toma de
decisiones de los diferentes usuarios externos. Normalmente, las actividades
necesarias para elaborar estados financieros a partir de las transacciones que realiza
una organizacion econémica se agrupan en el ciclo contable, que incluye cuatro

procesos 0 médulos principales:
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1.- Registro de transacciones.

2.- Ajustes.

3.- Estados financieros

4.- Cierre

Excepto lo referente a los estados financieros, se deben realizar a su vez cuatro
pasos o actividades basicas para generar la informacién relativa a cada uno de esos

procesos:

1.- Andlisis de la informacion.

2.- Registro en el diario general.

3.- Clasificacion en el mayor general.

4.- Elaboracion de la balanza de comprobacion correspondiente”. (GUAJARDO,

2004:87,88)

GUIA CONTABILIZADORA

“La Guia Contabilizadora es una herramienta que ayuda a facilitar la contabilizacion
de la informacion, estableciéndose en ella todos los posibles asientos contables a

registrar, por cada grupo de cuentas y por cada operacion en especifico.
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Tiene como objetivo basico la unificacion de criterio respecto a la forma en que se
debe de registrar contablemente la informacion generada dentro de la institucion”.

(GUAJARDO, 2004:81)

La guia contabilizadora también tiene como objetivo el de tener un listado en el cual
contenga de forma ordenada, clara y coherente, la clasificacion de las cuentas que
se utilizan en una empresa, esta debe contener el nimero o clave y el nombre de la

cuenta.

ELEMENTOS A CONSIDERAR

e “Naturaleza de la informacién base que generara el asiento contable

e Criterio utilizado para registrar contablemente la informacion.

e Catalogos existentes en la institucion (catdlogo de cuentas, de catalogos
existentes en la institucion (catalogo de cuentas, de fondos, fondos, de
funciones, de unidades responsables, entre otros) de funciones, de unidades

responsables, entre otros)

e Controles y formatos establecidos.

e Documentos fuente que daran soporte al asiento contable.

e Procedimientos y politicas de la institucion.
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e Normativa existente: Normas y principios de contabilidad, leyes entre otros.

reglamentos vigentes”. (GUAJARDO, 2004:81)

“‘El manual contable, también llamado guia de contabilizacion, representa la
estructura del sistema de contabilidad de una entidad econdémica. Se trata de un
documento independiente en el que, ademas de los numeros Yy titulos de las cuentas,
se describen de manera detallada lo que se debe registrar en cada una de ellas,
junto con los documentos que dan soporte a la transaccion, asi como lo que

representa su saldo.

Este manual sirve de referencia al registrar las transacciones contables. Mediante el
catdlogo de cuentas (que por lo general se detalla en las primeras paginas del
manual contable) y del manual o guia contabilizadora puede lograrse una excelente
vision del sistema contable y determinar como deben registrarse las transacciones.

(GUAJARDO, 2004:81)

Para poder realizar la guia contabilizadora se deben de tener en cuenta los

siguientes conceptos: Diario general, mayor general y la balanza de comprobacion”.

“Concepto de diario general: es un libro o medio magnético en el cual quedan

registradas, cronolégicamente, todas las transacciones efectuadas en un negocio, de
acuerdo con los principios de contabilidad y en funcién del efecto que éstas hayan

tenido en las cinco cuentas basicas de activo, pasivo, capital, ingreso y gasto.
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Con este paso, el proceso contable del negocio adquiere un historial o registro
completo de los sucesos, en orden cronoldgico y en un solo lugar. Cada operacion

registrada debe tener, por lo menos, un cargo y un abono compensatorio igual.

En cada transaccion registrada, la suma de los cargos tiene que ser igual a la suma
de los abonos, mecanismo que se conoce como contabilidad por partida doble. Las

siete partes basicas de un asiento de diario son:

a) Fecha.

b) Nombre de la(s) cuenta(s) a cargar.

c) Nombre de la(s) cuenta(s) a abonar.

d) Cantidad(es) a cargar.

e) Cantidad(es) a abonar.

f) Explicacion.

g) Referencia.

Los asientos deben presentarse de manera clara y exacta”. (GUAJARDO,

2004:82,83)

“Concepto de mayor general: es un libro o medio electronico en el que se efectia un

registro individual, o separado, de los aumentos o las disminuciones de cuentas

especificas en el sistema contable. Es decir, existe una hoja de mayor para cada una
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de las cuentas que maneje una compafia. Por lo tanto, si en el sistema existen 100
cuentas individuales, cada una serad conocida como cuenta de mayor, mientras que

el total de las 100 cuentas sera el mayor general.

Existen varias cuentas para registrar la informacion que debe acumular cada una de
las cuentas de mayor. La cuenta “T” es una manera muy rapida de informar cuando

se trabaja en la solucién de un problema”. (GUAJARDO, 2004:83,84)

‘Concepto de Balanza de comprobacién: después de haber efectuado los pases al

mayor de todas las operaciones del periodo contable, se determina el saldo de cada
cuenta al final del periodo. Cuando se conocen los saldos de las cuentas de mayor,
puede prepararse una balanza de comprobacion, que es una lista del saldo de cada
una de las cuentas del mayor general, cuyo objetivo es realizar una verificacion del
mayor general para determinar si los totales de los saldos deudores y acreedores
son iguales. Es necesario seguir los siguientes pasos para elaborar la balanza de

comprobacion:

1.- Prepare el encabezado adecuado (nombre de la compafiia, nombre del estado

financiero, fecha).

2.- Elabore una lista de los nombres de las cuentas del mayor en el orden apropiado

(activo, pasivo, capital, ingresos y gastos).

3.- Registre en las columnas del debe y haber de la balanza de comprobacion los

saldos deudores o acreedores de cada una de las cuentas del mayor general.
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4.- Sume tanto la columna del debe como la del haber. Ambas deben sumar igual’.

(GUAJARDO, 2004:84,85)

3.2 Procedimiento

Fases del proceso contable:

Sistematizacion: fase inicial del proceso contable, que establece el sistema de

informacién financiera en una entidad econémica.

Valuacion: Segunda fase del proceso contable. Cuantifica en unidades monetarias
los recursos y obligaciones que adquiere una entidad econémica en la celebracién de

transacciones financieras.

Procesamiento: tercera fase del proceso contable. Elabora los estados financieros

resultantes de las transacciones celebradas por una entidad econdmica.

Evaluacion: cuarta fase del proceso contable, califica el efecto de las transacciones

celebradas por la entidad econémica sobre situaciones financieras.

3.3 Definicién de manual de procedimientos

Manual de procedimiento: es la guia que explica como podemos utilizar el

catalogo. Nos indica cudles son las cuentas deudoras o acreedoras.
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3.4 Definicién de inventarios

“Los inventarios y mercancias, constituyen los recursos o bienes que las entidades
econdémicas destinan para sus operaciones de venta y que representan la fuente
basica de sus ingresos. Los inventarios rebasan las mercancias que una entidad
puede tener en un momento dado en existencia dentro de sus instalaciones”.

(ELIZONDO, 1993:37)

“Siempre que una empresa se dedica a la compraventa de mercancias, por lo
general sucede que al final del periodo contable queda una parte sin venderse. Estas
mercancias no vendidas se conocen como inventario de mercancias. El inventario
final de un periodo contable se convertird en el inventario inicial del siguiente. La
cuenta inventario de mercancias esta clasificada como un activo circulante y
aparecera en el balance general en este rubro. Sin embargo, en este punto es
importante resaltar que existen dos sistemas de registro para la contabilizacion de las

mercancias: el perpetuo y el periddico”. (GUAJARDO, 2004:226)

3.5 Sistema de control de mercancias

“1.- Método de inventarios perpetuos: El sistema de inventarios perpetuos soélo tiene
un método, que estd basado en mantener informacion sobre las existencias y su
valor en todo momento. Esto permite determinar el costo de lo vendido por el calculo

gue resulta de multiplicar las unidades vendidas por su costo.

- Se conoce permanentemente el monto de la inversion de los inventarios, asi

como el nivel de existencia de cada mercancia o producto en particular, sin

66



necesidad de tener que contarlos. Esta informacion permite administrar el
inventario y ayuda a tomar buenas decisiones para mejorar la productividad
del negocio al:

e Mantener niveles 6ptimos de existencias por productos o mercancias.

e Preveniry evitar faltantes.

e Mantener el servicio a los clientes.

- Se determina el resultado de las operaciones de compraventa realizadas por
producto o articulo, sin necesidad de conocer el valor total del inventario.

- Al mantener un inventario perpetuo por articulo o producto, en el que se
conocen las compras, ventas y existencias en forma permanente, se puede
responsabilizar a las personas que tienen bajo su custodia los inventarios.

- Se puede obtener informacion sobre la utilidad que se obtiene por las ventas

realizadas por mercado, area geografica, etc.” (MORENO, 1990:139,140)

“El sistema de inventario perpetuo mantiene un saldo siempre actualizado de la
cantidad de mercancias en existencia y del costo de la mercancia vendida. Cuando
se compra mercancia, aumenta la cuenta de inventario; cuando se vende, disminuye
y se registra el costo de la mercancia vendida. Asi, en todo momento se conoce la
cantidad y el valor de las mercancias en existencia y el costo total de las ventas del

periodo.

Cuando se aplica el sistema perpetuo no se utilizan las cuentas Compras, Fletes
sobre compras, Devoluciones y bonificaciones sobre compras o Descuentos sobre
compras. Cualquier operacion que represente cargos o créditos a estas cuentas
debe registrarse en la cuenta Inventario de mercancias.
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Siempre que se compren mercancias y se incurra en gastos por fletes, se hace un
cargo a la cuenta inventario de mercancias por las compras y los gastos de fletes, en

tanto que se acreditan las cuentas proveedores o bancos, segun corresponda.

Con este sistema no hay necesidad de efectuar un conteo fisico de las existencias de
mercancia al terminar el periodo, a pesar de que se acostumbre realizarlo para
comprobar la exactitud de la cuenta de inventario. Una ventaja adicional de este
sistema de registro es que facilita la preparacion de la seccion del costo de cada
venta al finalizar el periodo, es decir, la cuenta costo de ventas debe cerrarse contra

pérdidas y ganancias”. (GUAJARDO, 2004:399)

2.- “Método analitico: EI método analitico o pormenorizado proporciona una mejor
informacion pues, como su nombre lo indica, el analisis o pormenorizacién esta
basado en el uso de una cuenta especial destinada a cada clasificacion de la

operacion de compraventa”. (MORENO, 1990:133)

El método analitico o Pormenorizado: “Es aquel por virtud del cual es posible conocer
en detalle el valor de los elementos que participan en las transacciones de
mercancias, con excepcion del valor de las propias mercancias en existencia y del
costo de las ventas, los cuales se determinan mediante la practica de un inventario

fisico”. (ELIZONDO, 1993:135)

Cuando se aplica el sistema de inventario analitico, no se mantiene un saldo
actualizado de las mercancias en existencia. Siempre que se compran mercancias

para revenderse, se hace un cargo a la cuenta compras; por su parte, las cuentas
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Devoluciones y bonificaciones sobre compras, Descuentos sobre compras y Fletes
sobre compras se utilizan para devoluciones, descuentos recibidos por pronto pago y
cargos de fletes en que se incurren al transportar mercancias. Por la tanto, es
necesario hacer un conteo fisico para determinar las existencias de mercancias al
finalizar el periodo. En el sistema analitico no se registra el costo de la mercancia
vendida cada vez que se efectlia una venta, por lo tanto, debe calcularse al final del

periodo.

Al finalizar el periodo se debe cerrar el inventario inicial, compras, asi como las
cuentas relacionadas con compras, contra la cuenta pérdidas y ganancias. También
deben cerrarse las cuentas de Ventas, Devoluciones y bonificaciones sobre compras
y cargar a la cuenta de inventario de mercancia (inventario final). Es necesario contar
las mercancias en existencia y preparar un asiento diario para dar de alta el monto

actualizado de la mercancia.

De acuerdo con el método de valuacion y el sistema de registro de la empresa, se

deben seguir los pasos cuidadosamente en cada tipo de registro.

METODOS DE VALUACION

“Existen varios métodos de valuacion de Inventarios. Cada empresa debera
seleccionar el que mas se adecle a su operacion y caracteristicas, tomando en
cuenta que debe ser aplicado consistentemente, a no ser que se presenten cambios
en las condiciones originales, en cuyo caso debe hacerse la revelacion necesaria en
los estados financieros a través de una nota”. (MORENO, 1990:160)
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Algunos métodos de valuacion son el Costo promedio, PEPS primeras entradas

primeras salidas, costo estandar, método detallista y costos identificados.

Costo promedio

“Como su nombre lo indica, el costo promedio representa la media aritmética o
promedio obtenido de dividir el importe acumulado de la compra de una mercancia,

entre el nimero de articulos adquiridos.

Para obtener el costo promedio se divide el valor de inventario de la mercancia en
particular entre el nUmero de unidades, obteniéndose un costo promedio unitario que

debe utilizarse tanto para valuar los inventarios como para valuar el costo de venta.

Con este método se valla el costo de lo vendido al precio unitario del inventario final.
El costo promedio tiene dos modalidades de célculo: el costo promedio ponderado y

el costo promedio movil.

El costo promedio ponderado, es usado cuando de valta el inventario en una base
periddica, por ejemplo, cada mes. El inventario inicial y las compras netas se suman
en unidades e importes y se dividen obteniéndose un costo promedio ponderado que

sirve para valuar las unidades vendidas.

El costo promedio mévil, se emplea cuando las existencias y el costo de ventas se
vallan permanentemente al estar los costos promedios al dia, a través del sistema

de inventarios perpetuos”. (MORENO, 1990:160-161)
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PEPS: primeras entradas, primeras salidas

“El método PEPS se basa en que los primeros articulos que entran en el almacén
son los primeros que salen, por lo que las existencias estan representadas por las

ultimas entradas y, por tanto, estan valuadas a los ultimos precios de adquisicion.

Los articulos que se han vendido y que deben cargarse a resultados como un costo
de venta, estan representados por el inventario inicial o las primeras compras del

periodo y, por tanto, deben valuarse a los precios de las primeras compras.

El valor del inventario esta integrado por diferentes capas de existencias que tienen

diferentes costos unitarios”. (MORENO, 1990:163)

Costo estandar

El costo estandar se determina anticipadamente y en esta determinacion se toman
en consideracion los niveles normales de utilizacion de materia prima, materiales,
mano de obra y gastos de fabricacion y la eficiencia y la utilizacién de la capacidad
de produccion instalada. Las cuotas de costo estandar se revisan periédicamente, y

deben ajustarse a la luz de las circunstancias actuales.

Detallistas

Con el método de detallistas, los inventarios se vallan a los precios de venta de los
articulos que los integran deducidos del correspondiente margen de utilidad bruta.
Para efectos del método de detallistas, por margen de utilidad bruta debe entenderse

el importe del precio de venta asignado a un articulo disminuido de su costo de
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adquisiciéon. El porcentaje de margen de utilidad bruta se determina dividiendo la

utilidad bruta entre el precio de venta.

Costos identificados

La identificacion especifica significa asignar los costos a partidas individuales del
inventario. Este es el tratamiento apropiado para partidas que se segregan para un
proyecto especifico, sin tomar en cuenta si esas partidas fueron compradas o

producidas por la entidad.

3.6 Control Interno

“El control interno comprende el plan de organizacion y todos los métodos y
procedimientos que en forma coordinada son adoptados por una entidad para
salvaguardar sus activos, verificar la razonabilidad y confiabilidad de su informacién
financiera y la complementaria administrativa y operacional, promover eficiencia
operativa y estimular la adhesién a las politicas prescritas por la administracion”.

(SANTILLANA, 2003:3)

Sistema de control interno

“Conjunto ordenado, concatenado o interactuante de los objetivos que persigue el
control interno para el logro de la mision y objetivos de la entidad”. (SANTILLANA,

2003:3)
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Definicién de estructura del control interno

“La estructura del control interno de una entidad consiste en las politicas y
procedimientos establecidos para proporcionar una seguridad razonable de poder
lograr los objetivos especificos de la entidad. Dicha estructura consiste en los

siguientes elementos:

a) El ambiente de control.

b) La evaluacion de riesgos.

c) Los sistemas de informacién y comunicacion.
d) Los procedimientos de control.

e) Lavigilancia.” (SANTILLANA, 2003:4)

a) “El ambiente de control”.

Representa la combinacion de factores que afectan las politicas y procedimientos de

una entidad, fortaleciendo o debilitando sus controles.

b) La evaluacién de riesgos.

Una evaluacién de riesgos de una entidad en la informacién financiera es la
identificacién, andlisis y administracién de riesgos relevantes en la preparacion de
estados financieros que pudieran evitar que estos estén razonablemente
presentados de acuerdo a los principios de contabilidad generalmente aceptados o

cualquier otra base de contabilidad aceptada.

c) Los sistemas de informacién y comunicacién
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Los sistemas de informacion relevantes a los objetivos de los reportes financieros,
los cuales incluyen el sistema contable, consisten en los métodos y registros
establecidos para identificar, reunir, analizar, clasificar, registrar y producir

informacion cuantitativa de las operaciones que realiza una entidad econémica.

Los sistemas de comunicacion incluyen la forma en que se dan a conocer las

funciones y responsabilidades relativas al control interno de los reportes financieros.

d) Los procedimientos de control

Persiguen diferentes objetivos y se aplican en distintos niveles de la organizacién y

del procesamiento de las transacciones.

e) La vigilancia

Es un proceso que asegura la eficiencia del control interno a través del tiempo, e
incluye la evaluacion del disefio y operacion de procedimientos de control en forma
oportuna, asi como el aplicar medidas correctivas cuando sea necesario”.

(SANTILLANA, 2003:10)
“La estructura del control interno en entidades pequenas

El ambiente de control: Las entidades pequefias probablemente no tienen un codigo

de conducta estricto; sin embargo, la Administracion ha desarrollado una cultura,
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enfatizando la importancia de la integridad y el comportamiento ético a través de

comunicaciones orales constantes y el ejemplo.

La evaluacion de riesgos: Todas las entidades deben tener objetivos establecidos;

las diferencias en las pequefias entidades puede radicar en que dichos objetivos son
reconocidos implicitamente en lugar de explicitamente. La administracion debe
conocer y administrar dichos riesgos a través de una participacién directa con el
personal de la entidad y con personas externas que puedan obstaculizar el logro de

dichos objetivos.

Los sistemas de informacion y comunicacion: Cuando la entidad pequefia tiene una

administracion que activamente se involucra en las operaciones no se requieren
politicas por escrito muy extensas o procedimientos contables muy complejos; en
estos casos la comunicacion se vuelve muy efectiva, ya que por el tamafio de la
organizacion, la administracién de la entidad estd mas accesible y, por lo tanto, el

contacto con todo el personal es mas sencillo.

Los procedimientos de control: Para las entidades pequefias ciertos procedimientos

de control no son importantes debido a que son sustituidos por controles ejercidos
por el director general u otra persona con un nivel jerarquico importante. La
aprobacion del director general en los créditos a los clientes o en compras

significativas, proporcionan una evidencia de control fuerte en esas actividades.

La vigilancia: La vigilancia sobre las operaciones en marcha en una entidad pequeia

es tipicamente desarrollada como parte de la participacion que la administracion

tiene en la operacion diaria”. (SANTILLANA, 2003:13)
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“Objetivos basicos del control interno

Objetivo 1: Fomentar y asegurar el pleno respeto, apego, observancia y adhesion a

las politicas prescritas o establecidas por la administracion de la entidad.

Objetivo 2: Promover eficiencia operativa.

Objetivo 3: Asegurar razonabilidad, confiabilidad, oportunidad e integridad de la
informacion financiera y la complementaria administrativa y operacional que se

genera en la entidad.

Objetivo 4: Proteccién de los activos de la entidad”. (SANTILLANA, 2003:13)

3.7 Catalogo de cuentas

“El conjunto de cuentas que se manejan en un ente economico se llama catalogo de

cuentas”. (MORENO, 1990:14,15)

“El catalogo de cuentas es una lista 0 en numeracién pormenorizada y clasificada de
los conceptos que integran el Activo, Pasivo, Capital contable, Ingresos y Egresos de

una entidad econémica”. (ELIZONDO, 1993:91)

Es importante tener un catadlogo de cuentas que ofrezca la flexibilidad para poder

crecer cuando la empresa se expanda o se desarrolle.

“El catalogo de cuentas representa la estructura del sistema contable. Este catalogo
es una lista que contiene el nimero y el nombre de cada cuenta que se usa en el
sistema de contabilidad de una entidad econdmica. Dicho listado debe relacionar los
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nameros y los nombres o titulos de las cuentas, y éstas deben colocarse en el orden
de las cinco clasificaciones basicas: activo, pasivo, capital, ingreso y gasto.
Generalmente, en este catalogo las cuentas de activo comienzan con el nimero uno,
las cuentas de pasivo con el dos; las de capital con tres; las de ingresos con cuatro y

las de gasto con cinco”. (GUAJARDO, 2004:80)

La contabilidad, a través de un proceso de captacion de operaciones, mide, clasifica,
registra y resume con claridad. Para que esto pueda realizarse, se requiere de un
catdlogo adecuado a la operacion del negocio, con flexibilidad para irse adecuando
ordenadamente segun las necesidades del negocio.

Para el registro de las operaciones en sistemas electrénicos de procesamiento de
datos, esto es indispensable ya que de no contar con un catalogo y un cédigo, la
computadora no puede procesar las operaciones ni producir la informacién que se le

programe.

Objetivos.

=  Permitir que distintos empleados puedan mantener registros coherentes con la
implementacion de un catélogo de cuenta similar.

= Facilitar el trabajo contable sobre todo cuando se trata de consolidar cifras
financieras.

= Facilitar y satisfacer la necesidad de registro diario de las operaciones de una

empresa o entidad.
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Las cuentas en el catadlogo deben estar numeradas. La numeracién se basa en el
sistema métrico decimal. Se comienza por asignar un namero indice a cada grupo de

cuentas tanto del estado de situacion financiera como del estado de resultado.

La codificacion es considerada como una operacién preliminar para la clasificacion.

También se puede optar por el catalogo que el SAT pone a disposicion de las
empresas, es un catalogo que ya viene disefiado con todas las cuentas necesarias

para el registro de las operaciones de la empresa.

Documentos Fuente

El documento fuente se considera que “es el instrumento fisico de caracter
administrativo que capta, comprueba, justifica y controla Transacciones Financieras
efectuadas por la entidad econdmica, aportando los datos necesarios para su

procesamiento en la contabilidad”. (ELIZONDO, 1993:98)

Facturas

Recibo

Conduce

Ordenes de compra, etc.
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Ejemplo de una factura:

LOGO

EMPRESA

Razon Social Empresa
Giro:  Garo de b Empresa

Direccion de la Empresa

Comuna - Ciudad

[s=ficmiEsy Razon Social Receplor RUT.: $% $92 388-3
R Giro del Clents

CRECo0m: Direccion del Cliente

COMUNA  Comuna Clienie CIUCAD:

CONTACT: Mencion Sr, Clients

R.U.T.; 99999 .990.9

FACTURA ELECTRONICA

N* 1111

511, -

Fecha Emisicnc 30 de Agosio del 2005

[ CODIGO | DESCRPOION lcawmoar] emEocl wpesc [ valoR]
Froducts 1 2 5,000 A0 000
Producto 2 1 200040 20000
Froducts 3 10 7000 T0.000
- SubProducto 3.2
« Sub Produclo 2.6
MONTO NETD § 100000
IVA 8% § 19.000
TOTAL % 119,000
NOMERE: RUT. FECHA: FECINTO:
FEMA

"E] acate 2 recie que 50 G0CTEA o asm0 aew, o0 atwendd &8 dispeesss o 12 jema ) el vt 47y 1a lewa g dol Ave §* el Eay 19983
acrading g Ly anregs o marcaderis o sarviclors) presrades) Aare) sids recthedays”

CECHBLE
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Ejemplo de Orden de compra

[Nombre de empresa] ORDEN DE COMPRA

{Oweccon) FECHA 0+ 0%20%
Cacas Eswaco. posn] OoCs *23s20]
Tewfono {DO0) DO0-D000

Fax (J0C; 0009000
Sac Wet

NDEDOR

Nemors]

[(Ne s 8 ep ess ]
H [Drecaon |
{Cusasz Estase pose] [Cutas Eswoo poma]
Tewtore (DO0) 00050000 [Temfonc]

Fax (200 2G0-0002

ENBARCARY

SUSTOTAL 232500
Comentaros O instruccianes sspeciale s MBUESTO -
ENVe -
oT=0

S UBteT METe SIgET S DMEGET I SCLre S 553 OrfeN 08 TOMOME. PO WG DON GISE 80 TONLICD COn
Nomtes, Telttons  E-Mad)

Orden de compra

PURCHASE ORDER
No. C1249
DATOS DE FACTURACION /  IVVOICING DETALS. DAYTOS DE ENVIO /| CONSIGNEE DETAILS:
FECHA COTIZACION PLAZO ENTREGA HUETOOO ENVIO PROVEEDOS
oars QO TATIC DELVERY TN D EEEPNG TR Sy e

SRASTD SOFT Pz 5.000.00 0 3,500.00 3,5%00.00
e MANT TO D€ VENTAS SR MOOLLO ADSCIOrAL <3 SO0 02 0 350.00 1.050.00
RENTA MENSUAL
RENSOFEST RENTA MENSUAL »z SO O e 350.00 3% 00
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Ejemplo de un contrato individual

GUIA DE CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO POR TIEMPO
INDETERMINADO

CONTRATO INDIVIDUAL DE TRABAJO POR TIEMPO INDETERMINADO, gue

celebran por una parte la persona  fisicaymoral  denom inada representada

pow el Sr 8 guien en lo sucesivo se le denomanard para efectos de este
contrato como “EL PATRON™, y por la otra ¢l St a quien se denominara
como “EL TRABAJADOR™, quienes estén conformes en supetarse o las cléusulas que

mas adelante se sefalaran asi como en las siguientes
DECLARACIONES

El Patron manifiesta ser persona fisica/moral  legalmente  constitunda
conforme a las leves. con el  objeto  social v con
domacihio ubewcado en de la ciudad de

Hl trabagador, declara llamarse como ha gquedado escnito, de afios de
edad, sexo estado civil y con domucilio ubicado
on de la cnudad de

CLAUSULAS

PRIMERA. Fl presente contrato lo celebran las partes por tiempo indetermanado
de conformidad con lo que establece 1a |ey

SEGUNDA. El trabsjador prestarh sus servicios ol patron con el puesto  de
en ¢l domicihio del patron antes citindo, v perciberd como salano duano la

cantidad de $ (letra )

Ejemplo de nbmina

RFC: JNAS20117SB2 Reg Pat: E2326143104
Reg Fiscal: 601 General de Ley Personas Morales

Lugar de expedicidn: 78020

024 - Reyna Garcia Ana Maria Pericodo:33 02 Semanal 13 Ago/2018 -19/Agof2018
REGAG1T11096L0 Dias de Pago: 7.000
REGAG11109MDFYRMNOS Fecha Pago: 19/Ago/2018
21En=/2013 Puesto: ADMINISTRATIVG
01 Diurna Depto: Minguno
14836106121 SBC: § 239.84
Tipo salaro: Fijo

Percepciones Deducciones
Concepto Gravado . Total)
(=]

1.599 99

Total Percepc. mas Otros Pagos $ 1,599.99 | Subtotal $ 1,599.99
Descuentos $ 40.31
Retenciones $ 59.08
Total $ 1,500.60

Neto del recibo $ 1.500.60

Importe con letra
ntos 100 P

Forma de pago:
29 For definir
Firma del empleado

Este documento es una representacion impresa de un CFDI




Ejemplo de un cheque

Banamex ™M
9 DE AGOSTO DE 2005
Bance Nacloral de Wiwice S A
i JOSE JORGE MENTADO MONTIL 15,000.00
ESTE CHEQUE A:
’“‘
(QUINCE MIL PESOS 00/100 M.N.) —
CUENTA DE CHEQUES
CUENTA 83931431340 SUC, COL. LA PAZ, PUE 0393
PUEBLA, PUE.
6962 +}516500028 ] 03931431340 ,,? 0000324

CHEQUE De CAJA !

Mixgo, OF &
90UPO FINANC RO INmURSA ‘ )&/ 09 60 Enom gel 2017

NO NEGOCIABLE
19301 0152382

ey OF PESOnda MESes O deieis griade.  de
artwrmacion Publea o 72 de Lo bey 875 00
ot g oLt Cusd agenmse

f v 9
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Ejemplo de un pagaré

> 4
PAGARE Yo. :] BUENO POR $ | )

kn a. de == e
Lagarr ¥ fecha de expedicton

Debo(mos) y pagaré(mos) incondicionalmente por este Pagaré a la orden de.

Nombre de la persona a quicn i de pagarse

en s e =
La cantidad de: l-ugur dol pigo Fecha del pago
Valor Recibido a mi (nuestra) entera satisfaccion. Este pagaré forma parte de una serie numerada del 1 al v lodos estin sufelos a la
condicion de que. al no pagarse cualquiera de ellos a su veacimiento, serin exigibles todos los que le sigan en nimero, ademds de los va
vencidas, desde la fecha de vencimiento de este documento hasta el dia de su liquidacion, causard inlereses moratorios al tipo de N
mensual, pagadero en esta ciudad funtamente con el principal,
Datos del dendor ‘('('I)ll){{ll"ll‘\"

Nombre: e -

Direceion:

Poblacion; -

- Firma(s)y —
Esertog ol reserso fos ditos personales N Drmus) $eios) asal{es) ',":" "

Diagrama de flujo

“El diagrama de flujo o flujo grama es un esquema en el que, por medio de figuras
geométricas conectadas por flechas, se indica el tramite de los documentos que

maneja la entidad econémica”. (ELIZONDO, 1993:106).

Clasificacion:Los diagramas de flujo o flujo grama se clasifican en Diagramas de

Operacion y Diagramas de Documentos.
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Ejemplo de un diagrama de flujo:

INICIO
l
N
!
no s1
N mod 2=0
“NO es par” “SI es par”
[———

FIN

Diagramas de Operacion: Son los esquemas que muestran el origen, trayectoria y

destino de las operaciones o Transacciones Financieras de una entidad. Deben

describir la operacién que consignan y el nombre de los documentos que la amparan.

Diagramas de Documentos: Son los esquemas que muestran el origen, trayectoria y

destino de los documentos que amparan las operaciones 0 Transacciones

Financieras de una entidad.

Los procedimientos nos dan una clara idea de la operacién de la empresa y por lo
tanto nos indica cobmo construir el catadlogo de cuentas, la documentacion de apoyo,
la informacion que requiere la gerencia para la toma de decisiones y la informacion
para otros usuarios.
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También nos dan una definicidon clara de las funciones y las responsabilidades de
cada departamento, asi como la actividad de la organizacion, esclareciendo todas las

posibles lagunas o areas de responsabilidad indefinida.

Todos los procedimientos que se encuentran dentro del manual deben ser objetiva y
técnicamente identificados, dandole la importancia que cada uno merece dentro del

proceso productivo u operacional.

3.8 Informacién contable

La informacion en contabilidad debe permitirles a los administradores del negocio
identificar, medir, clasificar, registrar, analizar y evaluar todas las operaciones y

actividades de la organizacion.

La informacion contable debe servir esencialmente para:

Conocer los recursos, obligaciones y resultados de las operaciones de la

empresa.

e Apoyar a los usuarios de esta en la planeacién, organizacion y administracion
de la actividad empresarial.

e Evaluar la gestion de los administradores.

e Tomar decisiones de corto y largo plazo.

e Establecer las obligaciones con el estado.

e Fijar operaciones de control.
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e Evaluar el impacto social de la empresa.

La informacion contable debe tener cierto tipo de cualidades que satisfagan las
necesidades de los usuarios, esta debe ser comprensible, Util, clara, pertinente,
confiable, oportuna, neutral, verificable, comparable y debe representar fielmente los

hechos econdmicos de la empresa.

Como ya hemos visto a lo largo de este capitulo, se ha entendido el concepto y como

se tiene que llevar a cabo un sistema contable, todo lo que implica y su proceso.

La contabilidad es un elemento importante en todo negocio, se debe de llevar un
registro de las entradas y salidas de dinero, saber las ganancias y conocer la

situacion financiera de la empresa.

Todo se debe de llevar a cabo por medio de controles y procedimientos,
esquematizando cada uno de ellos, para su mejor entendimiento y para poder llevar

a cabo de la manera més Optima las actividades de la empresa.
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CAPITULO IV

PROPUESTA DE UN SISTEMA CONTABLE PARA LA DULCERIA ARCO IRIS

4.1 METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

En este capitulo se van a plantear los objetivos necesarios para poder llevar a cabo

la investigacion y poder desarrollar el caso préctico.

La metodologia de la investigacion es un conjunto de técnicas y procedimientos

aplicados de manera ordenada y sistematica para la realizacién de un estudio.

La metodologia estudia la realidad, para poder encontrar una explicacion veraz de
los hechos, utilizando la observacion y experimentacion, es por eso que también se
van a aplicar los cuestionarios para poder tener mas conocimiento acerca del

funcionamiento de la empresa.

La funcion de la metodologia de la investigacion es otorgarle validez y rigor cientifico

a los resultados obtenidos mediante todo el proceso de investigacion.

Se llevara a cabo, y se conocera un poco de la historia de la empresa en la cual se
esta llevando a cabo la investigacion, para de ahi partir y realizar la guia
contabilizadora, métodos a implementar y los formatos propuestos en los cuales se
llevara a cabo la contabilizacion de cada uno de los movimientos que tenga la

empresa, con el objetivo de tener un mejor control de sus operaciones.

Obijetivos de la Investigacién:
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OBJETIVO GENERAL

Disefiar un Sistema Contable en una microempresa dedicada a la compra y venta

de dulces.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1.- Definir lo que es un sistema contable.

2.- Establecer un sistema contable para el buen funcionamiento.

3.- Establecer un sistema de control Interno para la empresa.

4.- Realizar los formatos de los estados financieros para la empresa.

5.- Realizar un catalogo de cuentas de acuerdo con las necesidades de la empresa.

Hipotesis de la investigacion: El disefio de un sistema contable, permitird obtener

informacion financiera, y tener un adecuado orden en todo lo que se refiere a la
contabilidad que debe de llevar una empresa, asi como también permitira el

cumplimiento y apego a las normas de informacion financiera.

Técnicas de investigacion que se van a utilizar:

Una técnica seria la observacion de hechos o fenébmenos dentro de la empresa para
recabar informacion importante y a su vez analizarla; otra técnica seria el empleo de
entrevistas al duefio generalmente, para obtener informacion de utilidad; la encuesta
0 cuestionarios, es otra técnica de investigacion la cual se emplearia, con la finalidad
de recabar mucha mas informacion por parte de otras personas también

indispensables para llevar a cabo el proyecto.
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CUESTIONARIO

Es un sistema de preguntas que tiene como finalidad obtener datos para una
investigacion. El cuestionario presupone el disefio de la investigacion; y la

construccion del cuestionario requiere un procedimiento estricto.

Antes de disefar el cuestionario hay que tener presente el sistema de codificacion
gue va a ser utilizado. En muchos casos sera posible aprovechar los servicios de una

computadora.

DISENO DEL CUESTIONARIO

El disefio del cuestionario estudia los tipos, el orden, los grupos de preguntas, la

formulacién de las mismas y la organizacion material del cuestionario.

Pregunta cerrada, directa, indirecta: Es aquella que el informante o entrevistado elige

Su respuesta Unicamente entre alternativas expresamente fijadas por el investigador.
Pueden ser preguntas dicotomicas, en que las respuestas permitidas solo serian si o
no, que prestan facilmente a la tabulacion aunque con frecuencia dependera de la

pregunta la cantidad de informacion extraida con ese monosilabo.

Las preguntas multiples o de multiple seleccion incluyen varias respuestas posibles.

En el disefio del cuestionario respecto a las preguntas hay que tener presente los
puntos siguientes: contenido de las preguntas; vocabulario de las preguntas y

secuencia de las preguntas.

Respecto al contenido; el disefiador del cuestionario debe estar seguro de que la
pregunta en cuestion es necesaria para la investigacion; si requiere o no el apoyo de
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otras preguntas; si los entrevistados tienen la informacion necesaria para responder

la pregunta.

En cuanto al vocabulario, debemos estar seguros de que los vocablos y frases son

usuales para el informante.

El estudio de la secuencia de las preguntas estd enderezado a evitar la llamada
contaminacion. Contaminacion es la influencia que el orden de las preguntas puede
ejercer en las respuestas del informante. La llamada “técnica del embudo”,
consistente en comenzar con preguntas muy generales, llegando poco a poco hasta

las mas especificas, sirve para evitar la contaminacion.

Las preguntas no deben ser demasiado largas de manera que dificulten su

comprension al entrevistado.

ADMINISTRACION DEL CUESTIONARIO

Es el momento en que el entrevistador con el cuestionario en la mano llega al
entrevistado. El primer obstaculo que puede encontrar el entrevistador es la ausencia
del entrevistado que ha sido escogido por un muestreo. El entrevistador no tiene
derecho de sustituir a su arbitrio por otra. El segundo problema es el de los
entrevistados que rehdsan responder. Si el cuestionario es muy largo habra que
administrarlo en varias sesiones, procurando que cada sesion sea lo suficientemente
corta para que no agote o fatigue al entrevistado o al entrevistador. Generalmente,
en la primera visita el entrevistador debe simplemente exponer a la persona el
objetivo de la investigacion, tratar de ganar su simpatia y pedir una cita para una
conversacion mas detenida.
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4.2 ANTECEDENTES DE LA EMPRESA

En la empresa se ha observado la necesidad de la implementacién de un sistema
contable. La empresa en sus inicios era pequefa, con un local comercial pequefio y
con poca actividad; con el paso del tiempo la empresa fue adquiriendo mas clientes,
mas actividad y se vio la necesidad de adquirir un terreno mas grande, pero con la
misma ubicacién para ampliar la Dulceria; al realizar esta ampliacion se adquirieron
mas clientes, pero esta pequefia empresa lleva su control de las ventas y compras,
en general la contabilidad, de manera empirica,y sus pagos se realizan a la

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y estan en forma y al corriente.

Lo gque necesita la empresa es un control interno en las operaciones y en especial
con relacion a la contabilidad, es por eso que se van a realizar las investigaciones
necesarias para poder implementar un sistema contable y pueda tener un mejor

funcionamiento.

4.3 ELABORACION DEL CUESTIONARIO

1.- ¢ Como registra sus ventas?

R= Se tiene un control por medio de las notas de venta y al final del mes se realiza la

factura al publico en general.

2- ¢ Qué documentos expide a los clientes?

R= Notas de venta, o si el cliente lo solicita una factura.
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3.- ¢, Como registra sus gastos y compras?

R= Solo se registran en un formato de Excel.

4.- ¢ Qué documentos solicita para comprobar los gastos y compras?
R= Facturas y en algunos casos notas de venta

5.- ¢ Qué reportes realiza para la toma de decisiones?

R= Unicamente de las ventas y compras

6.- ¢, Cual es el monto de sus ventas mensuales?

R= 60,000

7.- ¢, Cuales son los activos que posee la empresa?

R= Mostradores, almacenes, caja registradora, computadoras, basculas, carritos, una

camioneta y tarimas en la bodega.

8.- ¢ Expide cheques?

R=Si

9.- ¢ Utiliza pdlizas cheque para la expedicién de cheques?

R= No

10.- ¢ Revisa sus estados de cuenta bancarios y verifica sus movimientos bancarios?
R=Si

11.- ¢ Lleva libros contables?
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R= No

12.- ¢ Conoce los inventarios de la empresa?

R=Si

13.- ¢ Como registra las entradas y salidas de mercancia?

R= Las entradas se registraban por medio de un sistema de cémputo, y las salidas

de igual manera y con notas de venta.

14.- ¢ Realiza inventarios fisicos?

R= Si pero de una forma empirica.

15.- ¢ Tiene cuentas por cobrar?

R= Muy pocas

16.- ¢ Lleva registros de los clientes en forma individual?

R=Si

17.- ¢ Conoce la cobranza pendiente?

R=Si

18.- ¢ Registra sus proveedores para cubrir a tiempo sus créditos?

R=Si

19.- ¢ Conoce todas las operaciones de la empresa con certeza?

R= La mayoria
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4.4 DISENO DEL SISTEMA CONTABLE

El sistema contable son los métodos y registros establecidos, para identificar, reunir,

analizar, clasificar, registrar e informar de las transacciones de una empresa.

Cada empresa tiene caracteristicas y necesidades diferentes, pero a pesar de esto el
disefio de un sistema contable, se puede implementar y adecuar para todo tipo de

negocio.

En el disefio del sistema contable de esta empresa, se implementaran los diferentes
meétodos para llevar a cabo la contabilizacion de sus operaciones, de una manera
Optima, con procedimientos y controles, para tener una informacion financiera real en

tiempo y forma que ayude a la toma de decisiones del empresario.

DISENO DEL CATALOGO DE CUENTAS

El catalogo de cuentas es un listado de cada una de las cuentas que utiliza la
empresa para registrar las diferentes transacciones contables que ocurren debido a

Sus operaciones.

Primero se analizan todas las transacciones y actividades que componen las
operaciones del negocio, para incluir todas las cuentas necesarias para el registro, y

después se irdn codificando cada una de las cuentas.
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1000-0000-0000

1100-0000-0000

1101-0000-0000

1102-0000-0000

1102-0010-0000

1102-0020-0000

1103-0000-0000

1103-0010-0000

1103-0020-0000

1103-0030-0000

1103-0040-0000

1103-0050-0000

1103-0060-0000

1103-0070-0000

1103-0080-0000

1103-0090-0000

1103-0100-0000

1103-0110-0000

1103-0120-0000

1103-0130-0000

1103-0140-0000

1103-0150-0000

1103-0160-0000

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE
CAJA

BANCOS

BANAMEX

BANCOMER

ALMACEN

DE LA ROSA S.ADE C.V
DULCES VERO S.ADE C.V
LAS DELICIAS S.ADE C.V
MONTES

CANELS

DULCES KARLA
CADBURY ADAMS

LUCAS

TOTIS

APROZA

SALSAS DON VASCO
GRUPO ABASTECEDOR
LA CORONA

NUTRESA S.ADE C.V

DULCES ALVBRO S.ADE C.V

DISTRIBUIDORA

DULCERA

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

EL A Activo Deudora
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1103-0170-0000

1103-0180-0000

1103-0190-0000

1103-0200-0000

1104-0000-0000

1105-0000-0000

1105-0010-0000

1105-0020-0000

1105-0030-0000

1105-0040-0000

1105-0050-0000

1105-0060-0000

1106-0000-0000

1107-0000-0000

1108-0000-0000

1108-0010-0000

1108-0020-0000

1109-0000-0000

1109-0010-0000

1110-0000-0000

1110-0010-0000

1200-0000-0000

PATRON S.ADE C.V

GILBERTO IBARRA CORTES

LA PROVIDENCIA S.ADE C.V

GARZETA S.ADE C.V

FRITURAS

CUENTAS POR COBRAR

CLIENTES

ESFU#1

KINDER COSMOS

AIDE MENDOZA

ELVIA LEON

ESC.SEC. BENITO JUAREZ

VARIOS

IVA ACREDITABLE

IVA PENDIENTE POR ACREDITAR

IMPUESOS A FAVOR

IVA A FAVOR

ISR A FAVOR

DEUDORES DIVERSOS

DEUDORES DIVERSOS

ANTICIPO A PROVEEDORES

DE LA ROSA SA DE CV

ACTIVO A LARGO PLAZO

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora

A Activo Deudora
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1201-0000-0000

1202-0000-0000

1202-0010-0000

1203-0000-0000

1203-0010-0000

1204-0000-0000

1204-0010-0000

1205-0000-0000

1205-0010-0000

2000-0000-0000

2100-0000-0000

2101-0000-0000

2101-0010-0000

2101-0020-0000

2101-0030-0000

2101-0040-0000

2101-0050-0000

2101-0060-0000

TERRENO

EDIFICIOS

DEPRECIACION ACUM. DE EDIFICO
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
DEPRECIACION ACUM. DE MOB Y EQ
DE OFICINA

EQUIPO DE COMPUTO
DEPRECIACION  ACUM. EQUIPO
DECOMPUTO

EQUIPO DE TRANSPORTE
DEPRECIACION ACUM. DE EQUPIO

DE TRANSPORTE

PASIVO

PASIVO A CORTO PLAZO
PROVEEDORES

DE LA ROSA S.ADE C.V
DULCES VERO S.ADE C.V

LAS DELICIAS S.ADE C.V

MONTES

CANELS

DULCES KARLA

A Activo Deudora

A Activo Deudora

B Activo Acreedora

A Activo Deudora

B Activo Acreedora

A Activo Deudora

B Activo Acreedora

A Activo Deudora

B Activo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora
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2101-0070-0000

2101-0080-0000

2101-0090-0000

2101-0100-0000

2101-0110-0000

2101-0120-0000

2101-0130-0000

2101-0140-0000

2101-0150-0000

2101-0160-0000

2101-0170-0000

2101-0180-0000

2101-0190-0000

2101-0200-0000

2102-0000-0000

2103-00300-000

2104-0000-0000

2105-0000-0000

2106-0000-0000

2106-0010-0000

CADBURY ADAMS

LUCAS

TOTIS

APROZA

SALSAS DON VASCO

GRUPO ABASTECEDOR

LA CORONA

NUTRESA S.ADE C.V

DULCES ALVBRO S.ADE C.V

DISTRIBUIDORA DULCERA
PATRON S.ADE C.V
GILBERTO IBARRA CORTES
LA PROVIDENCIA S.ADE C.V
GARZETA S.ADE C.V
FRITURAS

IVA TRASLADADO

IVA TRASLADADO NO COBRADO

IMPUESTOS POR PAGAR

PTU POR PAGAR

EL

IMPUESTOS Y DERECHOS POR

PAGAR

IVA POR PAGAR

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora
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2106-0020-0000

2107-0000-0000

2107-0010-0000

2107-0020-0000

2200-0000-0000

2201-0000-0000

2202-0000-0000

3000-0000-0000

3001-0010-0000

3002-0010-0000

3002-0020-0000

4000-000-0000

4001-0000-0000

4001-0010-0000

4001-0020-0000

4002-0000-0000

4003-0000-0000

5000-0000-0000

5001-0010-0000

5002-0000-0000

5002-0010-0000

ISR POR PAGAR

ANTICIPO DE CLIENTES

KINDER COSMOS

ESC. SEC. FED. BENITO JUAREZ

PASIVO A LARGO PLAZO

ACREEDORES DIVERSOS A LARGO

PLAZO

COBROS ANTICIPADOS
CAPITAL CONTABLE
APORTACIONES DE CAPITAL
RESULTADO DEL EJERCICIO
RESULTADO DE
ANTERIORES

INGRESOS

INGRESOS

VENTAS AL 16%
VENTAS A CREDITO 16%
DEVOLUCIONES Y REBAJAS S/ VTA
DEVOLUCION SOBRE INGRESOS
EGRESOS

DESCUENTOS SOBRE COMPRAS

COSTO DE VENTAS

COSTO DE VENTAS

EJERCICIOS

D Pasivo Acreedora
D Pasivo Acreedora
D Pasivo Acreedora
D Pasivo Acreedora
D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora

D Pasivo Acreedora
F Capital Acreedora
F Capital Acreedora
F Capital Acreedora

F Capital Acreedora

H Resultados Acreedora
H Resultados Acreedora
H Resultados Acreedora
H Resultados Acreedora
G Resultados Deudora
G Resultados Deudora
G Resultados Deudora
H Resultados Acreedora
G Resultados Deudora

G Resultados Deudora
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5003-0000-0000

5003-0010-0000

5003-0020-0000

5003-0030-0000

5003-0040-0000

5003-0050-0000

5003-0060-0000

5003-0070-0000

5003-0080-0000

5003-0090-0000

5003-0100-0000

5003-0110-0000

5003-0120-0000

5003-0130-0000

5003-0140-0000

5003-0150-0000

5003-0160-0000

5003-0170-0000

5003-0180-0000

5003-0190-0000

5003-0200-0000

5003-0210-0000

GASTOS DE OPERACION
IMSS

INFONAVIT

2% SOBRE NOMINAS
AGUINALDO

PRIMA VACACIONAL
PAPELERIA Y ARTS. DE OFNA
ENERGIA ELECTRICA
TELEFONOS

TENENCIAS DE VEHICULOS
MTTO. DE MAQ. Y EQ. DE COMPUT
AGUA

ARTS. DE ASEO Y LIMPIEZA
FLETES Y ACARREOS
PEAJES Y CASETAS
TARJETAS TELEFONICAS
VIATICOS

GASOLINA'Y LUBRICANTES

MTTO.DEL EQUIPO DE TRANSPORTE

LICENCIA MPAL Y SANITARIA

PLACAS Y ENGOMADOS

SUELDOS

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora
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5004-0000-0000

5004-0010-0000

5004-0010-0010

5004-0010-0020

5004-0010-0030

5004-0020-0000

5004-0020-0010

5004-0020-0020

RESULTADO INTEGRAL

FINANCIAMIENTO

GASTOS FINANCIEROS

PERDIDA CAMBIARIA

COMISIONES BANCARIAS

INTERESES A CARGO

PRODUCTOS FINANCIEROS

UTILIDAD CAMBIARIA

INTERESES A FAVOR

DE G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Deudora

G Resultados Acreedora

G Resultados Acreedora

G Resultados Acreedora
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4.5.-GUIA CONTABILIZADORA

NOMBRE TIPO DE | SE CARGA: SE ABONA:

DE LA | CUENTA

CUENTA

Caja Activo deudora | - Del valor de la|- Del valor del dinero
existencia en efectivo. | efectivo que egrese de
- Del valor del dinero | la caja.
que ingrese en caja. - | - Del valor de los
Del valor de Ilos | faltantes en efectivo.
sobrantes en efectivo.

Bancos Activo deudora | - Del valor de la|- Del valor de los
existencia depositada | cheques expedidos a
en los bancos en|cargo de los distintos
cuenta de cheques. bancos.

- Del valor de los|- Del valor de las
depdsitos en cuenta | cantidades que los
de cheques. bancos carguen en
- Del valor de los|nuestra cuenta de
intereses que  los | cheques por concepto
bancos abonen en | de comisiones,
nuestra cuenta de | cobranzas, etc.
cheques.

Clientes Activo deudora | - Del valor de las |- Del valor de los
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ventas de mercancias
a crédito pendientes
de cobro.

- Del valor de las
ventas de mercancias
efectuadas a crédito.

- Del

valor de los

intereses  que  se

pagos a cuenta o0 en
liquidacion efectuados
por los clientes.

- Del valor de las
mercancias devueltas
por los clientes.

- Del

valor de las

rebajas concedidas a

apliguen a los clientes | los clientes.

por demora en el pago | - Del valor de las

de sus cuentas. cuentas que se
consideren
incobrables.

Almacén Activo deudora | -De las compras. - Del valor de las
ventas (a precio de
costo)

-Del valor de Ilas
devoluciones sobre
compra.

-Del valor de las
rebajas sobre compra.

IVA Activo deudora | - Del importe de su | -Del importe  que

acreditable saldo deudor, el cual la | resulte a fin de mes
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empresa tiene el
derecho de acreditarlo
0 recuperarlo con el
fisco.
- Del

importe  del

impuesto  trasladado
por el proveedor o
prestador de servicios
de

en la compra

materiales.

para la determinacion
del IVA a cargo o0 a

favor.

IVA pendiente

de acreditar

Activo deudora

- De las compras de

mercancias a crédito.

- Del pago de Ila

factura.

Terrenos Activo deudora | - Del precio de costo | - Del precio de costo
de los terrenos | de los terrenos que se
existentes, y de los | vendan.
que se van
adquiriendo.

Edificios Activo deudora | - Del precio de costo | - Del precio de costo
de los edificios | de los edificios que se
existentes, y de los | vendan.
que se van
adquiriendo.

Mobiliario y | Activo deudora | - Del precio de costo | - Del precio de costo
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equipo

oficina

de

de los muebles vy
enseres existentes, y
de los que se van

adquiriendo.

de los muebles vy

enseres que se
vendan.

- Del precio de costo
de los muebles vy
enseres que se den de

baja por inservibles.

Equipo

computo

de

Activo deudora

- Del precio de costo
del equipo de computo
existente, y de los que

se van adquiriendo.

- Del precio de costo
del equipo de cdmputo
gue se venda o que se
den de

baja por

inservibles.

Equipo

transporte

de

Activo deudora

- Del precio de costo

de los vehiculos

existentes destinados

- Del precio de costo
de los vehiculos que

se vendan, o que se

al reparto de las|dan de baja por
mercancias, y de los | inservibles.
que se van
adquiriendo
Depreciacione | Activo - De la venta del|- Del importe que
S Acreedora equipo. resulte de la
depreciacion de un

equipo.
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Proveedores

Pasivo

acreedora

- Del valor de los
pagos a cuenta 0 en
liquidacion efectuados
a los proveedores.

- Del valor de las
mercancias devueltas
a los proveedores.

- Del valor de las
rebajas concedidas

por los proveedores.

- Del importe de las
compras de
mercancias a crédito
pendientes de pago.

- Del valor de las
compras de
mercancias efectuadas
a crédito.

- Del valor de los
intereses que  noOS
apliqguen los

proveedores por

demora en el pago.

IVA trasladado

Pasivo

acreedora

-Del  importe  que
resulte cada mes para
su  cancelacion vy
determinar el IVA a

cargo o a favor.

- Se abona cada vez
que la empresa
registra sus ingresos

por ventas.

IVA trasladado

no cobrado

Pasivo

Acreedora

- Del importe de IVA

de las ventas a crédito

- Del importe del IVA
de las ventas de

contado.

Impuestos por

pagar

Pasivo

acreedora

- Por el importe de los

pagos parciales totales

- Por el importe del

saldo pendiente de
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de los impuestos
retenidos y entregados
a las dependencias

correspondientes.

pagar al inicio del
ejercicio.

- Por el importe de las
retenciones que se

hagan periédicamente

para su pago.

Aportaciones | Capital - Del valor de los|- Del valor de la
de capital acreedora retiros de capital que | diferencia entre el
haga el propietario. pasivo y el activo.
- Del valor de las
nuevas aportaciones
de capital que haga el
propietario.
Resultado del | Capital - Del wvalor de Ila
ejercicio acreedora utilidad neta.
Resultado de | Capital - Del importe de su |- Del importe de su
ejercicios acreedora saldo deudor, el cual | saldo acreedor, que
anteriores representa las | representa las

pérdidas acumuladas.
- Del importe de la
pérdida neta del

ejercicio, con abono a

esa cuenta.

utilidades acumuladas.
- Del importe de la
utilidad neta del
ejercicio, con cargo a

esa cuenta.

107




Ventas Resultados - Del valor de las|- Del valor de las
acreedora mercancias devueltas | ventas de mercancias
por los clientes. efectuadas al contado
- Del valor de las | o a crédito.
bonificaciones
concedidas sobre el
precio de las
mercancias.
Costo de | Resultados - Del valor de las|- Del valor de las
ventas deudora ventas (a precio de | devoluciones sobre
costo) ventas (a precio de
costo)
Gastos de | Resultados - Del valor de los
operacion. deudora gastos que realiza la
empresa como
teléfono, sueldos,
gasolina, papeleria,
etc.
Perdida Resultados - De la pérdida
cambiaria deudora cambiaria que resulte
de alguna operacién
en moneda extranjera.
Comisiones Resultados - De las comisiones
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bancarias deudora gue cobra el banco.

Intereses a | Resultados -Del valor que se
cargo deudora genere por concepto

de intereses.

Utilidad Resultados - De la utlidad
cambiaria deudora cambiaria que resulte
de alguna operacion

en moneda extranjera.

Intereses a | Resultados -Del valor de los

favor deudora intereses cobrados.

4.6.-FORMATOS PROPUESTOS

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTABILIZACION DE POLIZAS

Las pélizas son un documento digital en el que se registran las operaciones

contables desarrolladas por la empresa.

Las polizas se hacen por duplicado o mas ejemplares; para anexar a los

documentos: facturas, notas, recibos, etc., que comprueben las operaciones

registradas.
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Concluida la anotacion en los Registros y en la captura de la informaciéon en el
sistema electronico contable, las pdlizas se deben archivar por numeracion
progresiva, con objeto de poderlas localizar con mayor facilidad.
Existen tres tipos se pdlizas:

- Ingresos

- Egresos

- Diario

“POLIZAS DE INGRESOS: En esta clase de pdlizas, se deben anotar operaciones

que originen entradas de dinero de efectivo”. (LARA, 1990:238)

La pdliza de entrada de caja o de Ingresos, se compone de tres partes que son:

e El encabezado,

e El cuerpo de la pdliza, y

e El pie (la parte inferior).

En el anverso, el encabezado debera contener:

e El nombre del negocio o empresa,

e Elnombre de la pdliza (pdliza de entrada de caja), y

e Un espacio para notar el nimero que se asigne a la péliza.

110



El cuerpo de la podliza tendra una columna para las fechas; un espacio de redaccién
para notar solamente la cuenta o cuentas que deban acreditarse, asi como la
redaccion de la operacion efectuada; y dos columnas de valores: la primera, para

cantidades parciales, y la segunda, para totales.

Por dltimo, en la parte inferior, apareceran también, cuando menos, los tres espacios

para anotar las firmas de las personas que la formularon, revisaron y autorizaron.

Registro de una poliza de ingresos en medios electronicos.

n =Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sistema Origen: CONTPAQI® Contabilidad

Diario de pdlizas:

Niamero: * Concepto:

000745 F3|ingresos v |1 F3| | PAGO DE CLIENTE 1
NO.  CUENTA NOMBRE CARGO M.... ABOMOM.... CARGO ABONO
102-01-001 HSBC §2293.00 50.00
2 105-01-001 JOSE FELIX 5000 5229300
208-01-000 IVA trasladado cobrado 50.00 §239.00
4 209-01-000 IVA trasladado no cobrado $239.00 50.00

“POLIZAS DE EGRESOS: En esta clase de pdlizas, se deben anotar Gnicamente
operaciones que originan salidas de dinero efectivo”. (LARA, 238:1990)

En este tipo de podliza se deben registrar y anexar los comprobantes de aquellas
operaciones del negocio en las cuales se haya elaborado un cheque como medio de
pago; es decir, la pdliza de egresos o cheque, como su nombre lo indica, es la que
se elabora cuando la operacion implica una salida de dinero del banco a través de un

cheque o transferencia.
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Las operaciones que se registrarian y los comprobantes que se anexarian a una

poliza de egreso o cheque serian los siguientes:

a) La compra de materia prima, cuando se paga al proveedor con un cheque o
transferencia y nos entrega una factura.

b) La compra de herramienta para el negocio, por la cual hacemos un cheque,
transferencia o tarjeta de débito y nos dan una factura.

c) Cuando cambiamos un cheque en el banco por efectivo para pagar el sueldo a

los trabajadores, con el correspondiente recibo firmado por ellos.
Registro de una péliza de egresos en medios electronicos.

= Polizas - o IEE
M O N & g &. @ . &..

)

Guardar Mueve | Borrar Restablecer | Copiar Imprimir Guardar como Prepdliza Almacén digital Ayuda Cerrar
@ <Insert> Agregar movimiento | <Enter> Modificar movimiento | <Supr> Eliminar movimiento.

Sisterna Origen: CONTPAQ i® CONTABILIDAD M Primera | o anterior | Siguierte b | Otima M
Diario de polizas: [ Péiiza de Ajuste [ Sin Afectar
15004114 [F3 | Egresos vl F3 | | F-134 Ch-1004 Pago de publicidad w|F3

NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO  REFEREMCLA CONCEPTO DL
1 5100-022-000 Propaganda y publicidad 5862069 5000 F-134 Publicidad del mes de Abril 2014
1102-000-000 A ACREDITABLE $1,379.31 5000 F-134 Publicidad del mes de Abril 2014
! 1101-002-001 Banamex Cta. 7005-3023873 50.00 510,000.00 | F-134 Publicidad del mes de Abri 2014
< >
Cifra de Control: 0 Sumas lguales: $ 10,000.00 $ 10,000.00
<Insert> Agregar Movimiento  <Enter> Modificar Movimiento  <Supr= Eliminar Movimiento  <Ctri+M o Botén derecho> Ment de Opciones * Obligatorio
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“POLIZAS DE DIARIO: En esta clase de pélizas, se deben anotar operaciones que
no causen movimiento de dinero efectivo, tales como compras y ventas a crédito,

compras y ventas garantizadas con documentos, etc.” (LARA, 231:1990)

En este tipo de podliza se deben registrar y anexar los comprobantes de aquellas
operaciones del negocio por las cuales no se tenga que hacer algin movimiento
bancario en la cuenta del negocio; es decir, la péliza de diario es la que se elabora
cuando la operacion que se esta registrando no implica una entrada de dinero al
banco a través de una ficha de depdsito ni una salida por la cual se deba elaborar un

cheque.

Es importante recordar, que adicionalmente a los requisitos para su correcto llenado,
es necesario que esa poliza tenga siempre anexo el comprobante que esta dando

origen a su elaboracion.

Asi, por ejemplo, las operaciones que se registrarian y los comprobantes que

se anexaria a una poliza de diario serian los siguientes:

a) Lasmercancias que se recibié del proveedor y que aun no se paga, y con la cual

recibimos su factura o el pedido para su revisién y pago posterior.

b) La entrega de mercancias a un cliente que nos pagara en un mes, junto con la

factura para su revision y cobro posterior.

c) El registro de cualquier operacion interna del negocio que no implique la entrada o
salida de dinero del banco, como el reconocimiento de la depreciacion de los bienes

destinados a la operacion de tu negocio.
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Registro de una provision de compra de mercancia en medios electronicos.
Pdliza de diario

Sistema Origen: CONTPAQi® Contabilidad

Diario de pdlizas: IF3

Nimero:*

231015 |F3 | Facturas Compra F3734 - REED EXHIBITIONS MEXICO SA DE CV
NO. CUENTA NOMBRE CARGO ABONO REFERE|
1 502-01-000 Compras nacionales $ 33,554.90 $0.00
2 119-01-000 IVA pendiente de pago $5,368.85 $0.00
3 201-01-000 Proveedores nacionales $0.00 $38923.75

A las pdlizas se les debe asociar su XML de la transaccidén que se esté realizando,

los XML se bajan mediante un programa llamado XML en linea, o por medio del

portal del SAT.
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<%ml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
- <cfdi:Comprobante xsi:schemalocation="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3 http:/ /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/3/cfdv33.xsd http:/ /www.sat.gob.mx/implocal
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/implocal /implocal.xsd http:/ /www.sat.gob.mx/ine http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/ine/INE11.xsd http://www.sat.gob.mx/Pagos
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/Pagos/Pagos10.xsd" LugarExpedicion="76099" MetodoPago="PUE" TipoDeComprobante="T" Total="124.00" Moneda="MXN" SubTotal="106.90"
CondicionesDePago="Pagado”
Certificado="MITGMTCCBBmgAwIBAgIUMDAWMDEwMDAWMDAOMDY 1MjU3NzIwDQYIKoZIhveNAQELBQAwggGyMTgwNNgYDVQQDDCIBLkMuIGRIbCBTZX) 2aWNpbyBkZSBBZG1pbmlzdHIhY2nDs24gVHI
NoCertificado="00001000000406525772" FormaPago="01"
Sello="bBdSTku6IV]/ /12QVdw+KXnFuVjWogwjYdtwikvoYBHFOyTsEd+f1Gk/jECiu06wYRCGOBgAT25DD3/ QxzpcV8 /vV1slz/j3jdmSHjPvL93xs0/ 002eCGyFtnL HVMRIATPc5a++qjdeuo0mwKaB353W3
Fecha="2018-09-08T09:10:56" Folio="82552" Serie="3HIHHE" Version="3.3" xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance" xmins:pago10="http:/ /www.sat.gob.mx/Pagos"
xmins:implocal="http:/ /www.sat.gob.mx/implocal" xmins:detallista="http: / /www.sat.gob.mx/detallista" xmins:cfdi="http:/ /www.sat.gob.mx/cfd/3"
xmins:tfd="http:/ /www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital" xmins:nomina12="http:/ /www.sat.gob.mx/nomina12" xmins:ine="http:/ /www.sat.gob.mx/ine">
<cfdi:Emisor RegimenFiscal="601" Nombre="HOME DEPOT MEXICO S. DE R.L. DE C.V." Ric="HDM001017AS1"/>
<cfdi:Receptor Nombre="CONSTRUCCION INDUSTRIAL JICA SA DE CV" Ric="CI]171020U51" UsoCFDI="G03"/>
- <fdi:Conceptos>
- <cfdi:Concepto Importe="53.450000" VzlorUnitario="53.450000" Descripcion="CONTACTO DUPLEX TIERRA C/ PLACA BL" Unidad="PIEZA" Clavelnidad="H87" Canfidad="1"
Noldentificacion="128827" ClaveProdServ="39121467">
- <cfdi:Impuestos>
- <cfdi:Traslados>
<citi:Traslado Importe="8.551999" TasaOCuotz="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impussto="002" Base="53.450000"/>
</cfdi:Traslados>
</dfdi-Impuestos>
</dfdi:Concepto>
- <cfdi:Concepto Importe="53.450000" ValorUnitario="53.450000" Descripcion="CONTACTO DUPLEX TIERRA C/ PLACA BL" Unidad="PIEZA" Clavelnidad="H87" Cantidad="1"
Noldentificacion="128827" ClaveProdServ="39121467">
- <cfdi:Impuestos>
- <cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Importe="8.551999" Tasa0Cuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impussto="002" Base="53.450000"/>
</cfdi:Traslados>
<&[cfdi-Impuestos>
<{dfdi:Concepto>
</cfdi:Conceptos>
- <cfdi:Impuestos TotallmpuestosTrasladados="17.10">
- <cfdi: Traslados>
<cfdi:Traslado Importe="17.10" Tasa0Cuota="0.160000" TipoFactor="Tasa" Impuesto="002"/>
</dfdi:Traslados>
</cfdi:Impuestos>
- <cfdi:Complemento>
<tfd:TimbreFiscalDigital xsi:schemal ocation="http: [ /www.sat.gob.mx/ TimbreFiscalDigital http: / /www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/ TimbreFiscalDigital / TimbreFiscalDigitalvi1.xsd"
Version="1.1" xmins:xsi="http:/ /www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
SelloSAT="irLa7IwcHcOtVBoDISCCPzec76Yicxfyc+Q44rGZx0dokaal y+ WECS3/ GeFnIBWycrw51MkmBalnRKsLSzwS5tSAT/ABGvOtytzsku2rObEKHkS3SeqOMaPjR1/ 4RBUUFP+iNH108FRuBFh;

RfcProvCertit="SAD110722MQA" NoCertificadoSAT="00001000000402636111" IID="AC2D5209-2397-8B30-E6C2-FC2CABB5F5C5"
SallnFN="hRACTn AT { I THW s+ MY nEnbfilAL Hhurfl OuTeFd+1 Gk [iEri NRAATIENN /Nvrnrlif il el [1%iAmQUiDul Q2ve [aNdalGulknl WAImDIATDARa+ 2 ridannfl

En un sistema de computo, en donde se llevan a cabo la contabilizacién de las
operaciones de la empresa, las pélizas deben de llevar la siguiente informacion:

1. Nombre de la empresa.

2. Fecha.

3. Direccion.

4. RFC.

5. Cadigo postal.

6. Numero y tipo de pdliza.
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.

2
La Casa Azul, S.A.de C.V. .

jCONTPAQ i

Impreso de pdlizas del 01/<qef2012 al 31/Ene/20

Péliza de Egresos numero 1 correspondiente al 01/Ene/2012

COMPROBANTES ASOCIADOS A LA POLIZA

Moneda: exicano
Direccién: Cadigo postal:
Reg. Fed.: cacB40428rh1 Reg. Camara: R Cta. Estatal:
Cuenta Nombre RY’ Seg. Parcial Cargos Abonos
\) Ingresos # 1
01/Ene/2012

Fecha Serie Folio UUID RFC Nombre
05/Mar/2012 A 33006 ISF970624RZ8  IMPULSORA SA..

Subtotal TASA IVA VA Impuesto Imp. Impu.. Otros Gas.. IVARET ISRRET  Otras RETTotal Erogaci..
0.00 16% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Total CFD/CF.. 0.00

Es importante mencionar que todos los movimientos de pdlizas, sus registros, etc.,

en la actualidad se llevan mediante un sistema de cOmputo, cabe aclarar que para el

régimen del RIF, no se esté obligado a llevar contabilidad electrénica, a lo que nos

obliga la autoridad es a llevarlo mediante el portal de mis cuentas, sin embargo para

poder determinar informacion financiera es necesario llevarlo mediante un sistema

contable electrénico.
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4.7 DESARROLLO DEL CONTROL INTERNO

Control Interno

Mision
Vision
Somos una empresa
mexicana con 25 afios de Ser una emprea lider en la
experiencia en la venta de venta de mayoreo y menudeo
dulces, ofreciendoles a de dulces, reconocida por su
nuestros clientes una calidad, buen surtido y buenos
excelente atencién y el mejo precios.
surtido en dulces, con el
mejor precio y una buena
calidad.

Valores

-Confianza

-Responsabilidad

-Honestidad
-Honradez

-Respeto

Llevar un sistema de control interno dentro de una empresa, es esencial para el buen

funcionamiento de la misma. A continuacién se enlistan las actividades del control

interno de la empresa que se llevaran a cabo.

e El duefio de la empresa se encargara de realizar las compras con los

proveedores, aprovechando los descuentos y promociones que le ofrezcan.

e Se cumplirdn con los horarios establecidos.

e Se tendra limpia y despejada el area donde se despacha a los clientes.

e Se llevara un control de las ventas en notas de crédito para posteriormente

hacer la factura al pablico en general.

e Se anotara todas y cada una de la mercancia que el cliente pida y que no

haya en bodega, para posteriormente surtirla y que no haya faltantes.

e Se llevara un control de los clientes a los que se les otorga crédito.

117



e Se registraran las compras de mercancia, y los gastos de la empresa.

e (Cada vez que se saque mercancia de la bodega, al acomodarla se tendra que
quitar la que esta exhibida y ponerla hasta arriba de la mercancia nueva.

e Se tendra limpia la dulceria, acomodando los carritos del dulce donde la gente
los pueda tomar de manera facil.

e Se realizara un inventario fisico por lo menos una vez cada dos meses.

e Tener toda la mercancia con su precio.

e Mantener un ambiente de trabajo sano de respeto y cordialidad.

e Brindar la mejor atencion al cliente, y atender a sus necesidades.

e Los pedidos a domicilio, se surtira su pedido, se le entregara al cliente, y
posteriormente se entregara el dinero a la persona responsable.

e Mantener buena relacién con los proveedores.

e Tener publicidad dentro y fuera de la dulceria.

Sistema de Informacion financiera

Los sistemas de informacion han desempefiado un importante lugar en el mercado
como elemento de control y organizacion, su importancia radica en la utilidad que
tienen los sistemas, tanto para la toma de decisiones de los socios de una empresa,

tanto para personas externas de la informacion.

En el caso de esta empresa, se implementaran los dos sistemas, tanto manual como

computarizado.
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Dentro de lo manual se estaran utilizando las calculadoras al realizar las notas de
venta.

El sistema computarizado, es una herramienta que consiste en la aplicacién de los
procedimientos tecnolégicos de la computacion y los diferentes paquetes contables.
Los software contables son aquellos programas de contabilidad o paquetes
contables, destinados a sistematizar y simplificar las tareas de contabilidad. El
software contable registra y procesa las transacciones historicas que se generan en

una empresa, COmo compras, ventas, cuentas por cobrar, cuentas por pagar, etc.

4.8 REGISTROS ELECTRONICOS CONTABLES

Las personas que de acuerdo con las disposiciones fiscales estén obligadas a llevar

contabilidad, deberan observar las siguientes reglas:

Articulo 30.-Las personas obligadas a llevar contabilidad deberan conservarla en
el lugar a que se refiere la fraccion Il del articulo 28 de este cédigo (Codigo Fiscal
Federal) a disposicién de las autoridades fiscales.

Las personas que no estén obligadas a llevar contabilidad deberan conservar en su
domicilio a disposicion de las autoridades, toda documentacion relacionada con el

cumplimiento de las disposiciones fiscales.

La documentacion a que se refiere el parrafo anterior de este articulo y la
contabilidad, deberan conservarse durante un plazo de cinco afos, contando a partir

de la fecha en la que se presentaron o debieron haberse presentado las
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declaraciones con ellas relacionadas. Tratdndose de la contabilidad y de la
documentacion correspondiente a actos cuyos efectos fiscales se prolonguen en el
tiempo, el plazo de referencia comenzara a computarse a partir del dia en el que se
presente la declaracion fiscal del dltimo ejercicio en que se hayan producido dichos
efectos. Cuando se trate de la documentacién correspondiente a aquellos conceptos
respecto de los cuales se hubiera promovido algin recurso o juicio, el plazo para
conservarla se computara a partir de la fecha en la que quede firme la resolucion que
les ponga fin.

Los contribuyentes con establecimientos, sucursales, locales, puestos fijos o
semifijos en la via publica, deberan tener a disposicion de las autoridades fiscales en
dichos lugares y, en su caso, en el lugar en donde almacenen las mercancias, su
cedula de identificacion fiscal expedida por el Servicio de Administracion Tributaria o
la solicitud de inscripcion en el registro federal de contribuyentes o copia certificada
de cualquiera de dichos documentos, asi como los comprobantes que amparen la

legal posesion o propiedad de las mercancias que tengan en esos lugares.

Articulo 30-A. Los contribuyentes que lleven su contabilidad o parte de ella
utilizando registros electronicos, deberan proporcionar a las autoridades fiscales,
cuando asi se lo solicite, en los medios procesables que utilicen, la informacion sobre
sus clientes y proveedores, asi como aquella relacionada con su contabilidad que

tengan en dichos medios.
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Los contribuyentes que Unicamente realicen operaciones con el publico en general,
solo tendran la obligacion de proporcionar la informacién sobre sus proveedores y la

relacionada con su contabilidad.

Cuando el contribuyente lleve su contabilidad mediante los sistemas manual o
mecanizado o cuando su equipo de cémputo no pueda procesar dispositivos en los
términos sefialados por la Secretaria, la informacién debera proporcionarse en las

formas que al efecto apruebe dicha dependencia.

4.9 REGIMEN DE INCORPORACION FISCAL

El Régimen de Incorporacion Fiscal (RIF) se ha generado para aquellos

contribuyentes que cuenten con alguna de las siguientes caracteristicas:

1. Realicen actividades empresariales, enajenacion de bienes o prestacion de
servicios, por lo que no se requiere titulo profesional para su realizacion.

2. Obtengan ingresos por salarios, asimilados a salarios, arrendamiento o por
intereses y que sus ingresos en conjunto no excedan de 2 millones de pesos.

3. Organizaciones que estaban adscritas al Régimen de Pequefios Contribuyentes

(Repecos) o bien al Régimen Intermedio.

Las personas fisicas que se integren a este esquema tendrdn descuentos en el
Impuesto sobre la Renta (ISR) del 100% durante el primer afio, este descuento ira
disminuyendo paulatinamente a un 10% a lo largo de los siguientes DIEZ afos, que

dura el esquema, una vez terminado, deberan tributar en el régimen de personas
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fisicas con actividad empresarial y profesional (Articulo 111 de la Ley del Impuesto

sobre la Renta).

Llevar su contabilidad en medios electrénicos

Significa que ahora debera llevar contabilidad en medios electronicos de conformidad
con el articulo 28 de cdédigo fiscal de la federacion (CFF), a fin de registrar los
ingresos, egresos, inversiones y deducciones del ejercicio correspondiente. Hay que
recordar que hasta el 31 de diciembre de 2013 se permitia llevar un registro de
ingresos diarios, es decir, contabilidad simplificada. El SAT pondr& a disposicién un
sistema electrénico gratuito que servira para llevar el control de los ingresos y gastos
gue le ayudara a cumplir con las nuevas obligaciones. Habré que esperar que el SAT

ponga a disposicion de estos contribuyentes de forma oportuna dicho sistema.

Expedir comprobantes fiscales (factura electrénica)

Debera expedir comprobantes fiscales digitales conocidos como comprobante fiscal
digital por internet (CFDI); ya no se permitirdA que expida notas de venta
(comprobantes simplificados); por lo que se espera que la autoridad fiscal dé a
conocer reglas que permitan dar cumplimiento, ya que el no hacerlo representaria

una carga administrativa.

Para estos efectos, los contribuyentes podran expedir dichos comprobantes
utilizando la herramienta electronica de servicio de generacion gratuita de factura

electrénica que se encuentra en la pagina de internet del SAT.
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Erogaciéon de compras e inversiones por montos superiores a $2,000.00

El contribuyente debera efectuar el pago de las erogaciones relativas a sus compras
e inversiones, cuyo importe sea superior a $2,000.00, mediante cheque, tarjeta de
crédito, débito o de servicios. Lo que significa que si realiza pagos superiores a dicha
cantidad en efectivo seran no deducibles, lo que antes de la entrada en vigor de la
nueva LISR no era necesario, ya que solo era obligatorio conservar comprobantes
gue reunieran requisitos fiscales, por las compras de bienes nuevos de activo fijo que

usaran en su negocio cuando el precio fuera superior a $ 5,000.00.

Es importante comentar que las autoridades fiscales podran liberar de la obligacion
de pagar las erogaciones a traves de los medios establecidos en el parrafo anterior,
cuando las mismas se efectien en poblaciones o en zonas rurales que no cuenten

con servicios financieros.

Presentar pagos bimestrales de ISR definitivos

Deberan presentar, a mas tardar el dia 17 del mes inmediato posterior a aquel al que
corresponda el pago, declaraciones bimestrales en las que se determinara y pagara
el impuesto. Los pagos bimestrales tendran el caracter de definitivos, lo que significa

gue no estara obligado a presentar declaracion anual.

A partir del 2014 los pagos de impuesto sobre la renta (ISR) se hacen directamente a
la federacion y ya no a la entidad federativa como se hacia hasta 2013 a través de
una cuota fija integrada de ISR, impuesto al valor agregado (IVA) sin embargo, hay
gue comentar que se tiene a la entrada en vigor de este nuevo régimen adeudos
pendientes, debera liquidarlos a la entidad federativa.

123



Informacién bimestral

Finalmente, en la declaracion de pago bimestral de ISR y de IVA se informara
también los ingresos, egresos, asi como la informacion de las operaciones que

realicen con sus proveedores.

No hay que olvidar que cuando no se presente la declaracién en el plazo establecido
dos veces en forma consecutiva o cinco no consecutivas durante el tiempo que
se encuentre en el régimen, debera abandonar el citado régimen e incorporarse al

régimen de las actividades empresariales y profesionales.

Casos en que debera abandonar el régimen de incorporacion fiscal

Ademas del supuesto mencionado, en los casos siguientes los contribuyentes ya no

podran tributar en el régimen de incorporacion:

e A partir de que superen la cantidad permitida para tributar en dicho régimen.

e Cuando los contribuyentes enajenen la totalidad de la negociacion, el
adquiriente no podra tributar en el régimen.

e Cuando se deje de tributar en este régimen, en ningun caso podran volver a

tributar en el mismo.

No obstante la regla 1.2.9.3 de la RMF-14 prevé que los contribuyentes del RIF
podran presentar las declaraciones bimestrales definitivas de impuestos federales,
incluyendo retenciones, a mas tardar el ultimo dia del mes inmediato posterior al

bimestre que corresponda la declaracion.
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Forma de presentacion

El sistema a través del cual se presentaran las declaraciones del RIF se encuentra
disponible en la pagina de Internet del SAT, en la seccion “Mis cuentas” — “Mis
declaraciones”; sin embargo, los contribuyentes del RIF, cuyo domicilio fiscal se
encuentre en poblaciones o zonas rurales sin servicios de internet, podran ser
liberados de cumplir con la obligacién de presentar declaraciones a través de este
medio, siempre que se trate de aquellas poblaciones o zonas rurales que el SAT dé a
conocer a través de su pagina de internet, por lo que en este caso cumpliran con la

obligacion de presentar sus declaraciones.

En caso de que el contribuyente haya enajenado alimentos con alta densidad
calorica debera determinar el IEPS a cargo, considerando Unicamente las
enajenaciones efectivamente realizadas. En caso de haber tomado la opcion del
decreto del 26 de diciembre del 2013, se debera realizar la separaciéon de los actos

realizados con el publico en general de los facturados.

En el caso de esta empresa se optd por llevar a cabo el decreto del 26 de diciembre
de 2013, es decir se realizan una factura al mes al publico en general por el monto
total de las ventas, por lo que no se desglosa el IVA ni el IEPS, a menos que el
cliente pida su factura.Y se presentan las declaraciones bimestralmente en el portal

del SAT.

Esta empresa estd dentro del Régimen de Incorporacion fiscal, al no rebasar el

monto puesto por el SAT.
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OPCIONES PARA PAGAR EL IVA' Y EL IEPS PARA LAS PERSONAS FISICAS

QUE SE SENALEN

Ley de Ingresos

Articulo 23. Los contribuyentes personas fisicas que opten por tributar en el Régimen
de Incorporacion Fiscal, previsto en la seccion Il del Capitulo Il del titulo IV de la ley
de Impuesto Sobre la renta y cumplan con las obligaciones que se establecen en
dicho régimen durante el periodo que permanezcan en el mismo, por las actividades
gue realicen con el publico en general, podran optar por pagar el impuesto al valor
agregado y el impuesto especial sobre produccién y servicio que en su caso,
corresponda a las actividades mencionadas, mediante la aplicacién del esquema de

estimulos siguiente:

a) Se aplicaran los porcentajes que a continuaciéon se listan al monto de las
contraprestaciones efectivamente cobradas por las actividades afectas al pago
del impuesto al valor agregado en el bimestre de que se trate, considerando el

giro o actividad a la que se dedique el contribuyente, conforme a la siguiente:

Tabla de porcentaje para determinar el IVA a pagar
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b)

Sector econdémico

Mineria

Manufacturas yv/o construccion

Comercio (incluye arrendamiento de bienes muebles)
Prestacion de servicios (incluye restaurantes, fondas, bares y
demas negocios similares en que se proporcionen servicios de
alimentos y bebidas)

Negocios dedicados anicamente a la venta de alimentos y/o

medicinas

Porcentaje
IVA

(%e)

8.0
6.0
2.0

8.0

Se aplicaran los porcentajes que a continuacion se listan al monto de las

contraprestaciones efectivamente cobradas por las actividades afectas al pago

del impuesto especial sobre produccion y servicio en el bimestre de que se

trate, considerando el tipo de bienes enajenados por el contribuyente,

conforme a la siguiente:

Tabla de porcentajes para determinar el IEPS a pagar
Descripcion

Alimentos no basicos de alta densidad calérica (Ejemplo: dulces,
chocolates, botanas, galletas, pastelillos, pan dulce, paletas,

helados) (cuando el contribuyente sea comercializador)

Alimentos no basicos de alta densidad calorica (Ejemplo: dulces,
chocolates, botanas, galletas, pastelillos, pan dulce, paletas, helados)

(cuando el contribuyente sea fabricante)

Bebidas alcohdélicas (no incluye cerveza) (cuando el contribuyente sea

comercializador)

Bebidas alcohdlicas (no incluye cerveza) (cuando el contribuyente sea

fabricante)
Bebidas saborizadas (cuando el contribuyente sea fabricante)
Cerveza (cuando el contribuyente sea fabricante)

Plaguicidas {(cuando el contribuyente sea fabricante o

comercializador)

Puros vy otros tabacos hechos enteramente a mano (cuando el

contribuyente sea fabricante)

Tabacos en general (cuando el contribuyente sea fabricante)

Porcentaje
IEPS
(%)

1.0

10.0

21.0

4.0
10.0

23.0

120.0
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Diagrama de flujo:

Un diagrama de flujo describe algun tipo de proceso, se emplean en forma de
rectdngulos, 6valos, etc. Para definir paso a paso el proceso mediante flechas que
pueden ir conectando un proceso con otro. A continuacion se emplea un diagrama

del proceso de compra de mercancia hasta su venta.

Gerente general

Pago de
proveedores

Compra de
mercancia

Registro de las
facturas de
compras

Venta de
mercancia

Almacenamiento
en bodega

Registro de los
gastos

Pago de clientes

Registro de la

venta
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Documento fuente: Factura “Dulceria Arco Iris”

DULCERIA ARCO IRIS

RFC emisor: MEZW3302186CLE Folio fiscal: AAMZBRC-D5CC-4405-006D-03BD36DCT44A
Nombre emisor: WENDY ZULEYKA MENDOZA ZARATE No. de serie del CSD: 00001000000403258748

RFC receptor XAXXD10101000 Codigo postal, fecha y hora de 0154 2018-01-31 23:30:50
Uso CFDH: Por definir emision:

Efecto de comprobante: ngreso
Regimen fiscal: ncorporacion Fiscal
Conceptos

Clarws ded producto |
Wi servislo
010109 1

WENTAS DEL MEE DE ENERD 21

Mo, idsmtifiosckon Canticad

Moneda: Peso Mexicano $80.200.00
Forma de pago: Efectiva § 80.500.00
Método de paga: Pago en una sola exhibicién

Selic digital del CFDIL:

eRzMNdSIBany2AVhEnRnErBdvKEVESCEVR 2 pgNsT SMECkmpsP MTLpiw2 EwBpcEndCwiBn+- 1047 yE20Md ieSepPEMPdeVzZdHe 2hiOT QY Earg+mdok B0BI SAaKT /aH+ ZsmBe.J2m
SN ST T 20K KNP AFICI4ZNAON Z5 00 peairHnmiWi s UPEWE DB EFrSviOngk R gk EnCAAMIIghieZI3Rha SCAIDD +eNF LXK Il QEemiow Ry C TEVW VOIS Hi+ X gt Cak 4
2 1 eRWEVMCH+ TOAEHE S TArAWPIBEAVRGENINZILIAMG T +HDETW0=—

Selio digital del AT

KDY Saw2EIs0YdES R TU 1RovBS4 WSl Bos G LG POO YR PSP v LM YDESAMJ romME ITDGENEAUAQET - ADNY ZaUY Tg7 T4 3SKWP D+ ToRgESE0 EXZIME Y MIT pa2UicF 11

T EFRCErYRAY HOMWrA S WD P TRIOEHy ISt ADIHOd3 URD T By 1504 Veng gediUH DR B3k 36413 Y OvE P [/ ivn FRugLIOF ANV e D ECcLVRAQIEPY QS iZAHRNTWI P2
+HEESMMyaDEWRN HIMT FeECY I3 VaP GO T Tde S 1 3000 OO TDOOM=—

Cadena Original del complemento da certificacion digital del SAT:
[1.1|AAA12B5C-05CC-2405-936D-03B036DCT A4 A0 15-01-31T23: 34 1S[5ATITO70 1 NN3|eRzhx NaSoaw y ZAVhKnRnErBovEVEECEVR +pgNs TSMY
MFWWJLHUQEWE,}ISWCWE'HDJJ yE2QMd ieScnPEMPdCZZdHeN0T GBS rg+mdokBOBI SAakKTI0aH: ZsmBe2mSwh+ S2wT Z20kkah FAF 03
SOtZDpediHhmWWsTuRaws POSDEF iMdvwidngkRok EnCAAMI gMeZ] 3N SSC A+ eNFOLIXfoiCEemilow Sy C TEWWWChDaCHH Xd Ubvp
)CCII-H'ZEIEHWEHMOHEMEH{;QaTd’AW:IE&lNFCQNLHB_j-n‘qHDET\\O- {00001 0D0000L032587438]|

FRFC o8l provesdor de cartimcackn: SATETOTIINNG Facha y hora oe cartificacion: 2018401-31 233415
Ho. 05 sarie 0al cartificade AT COD0I000000403255743
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Diagrama de flujo

En este diagrama de flujo se ejemplifica el proceso de la venta de mercancias.

Venta de
mercancia

Cobro de la Emision de
venta ticket

Solicitud de factura del cliente

Emision de
factura

Envio de
factura al Impresion
cliente
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Documento fuente: Orden de compra

[Nombre de empresa] ORDEN DE COMPRA

[Oweccdn) FECHA | 0v0820%
[Cuazaz Estacc posm] oC = [ 23a%e)
Tekforo {DO0) DO0-D000

Fax (J0G; 0009000

Sac Wet

[ onves
INomore Te emoes3) Nemors]

[Comtacto ¢ Departamento] [Ne mers 22 a0 w3

Heto o [Drecose )

{Cunsas Estase pose] [Cutas Esnoo pomal]

Tewtore (D00) 0000002 [Tewfonc]

[23433423) SCRIPC " 150.00 2238000
(4504504t Suct ABC ' 7500 7800
SUBTOTAL 232500
i) MPUESTO -
EnVic -
oTRC

ToTAL  mnnaaasee

S/ UBeT JETe SgUT S DMEgET I SOLFe S 53 OreN S8 SOMOME. POr WWCT AN SIS 80 TOMLICD Ton
Nomtes,. Telbtons . E-Mad]
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Diagrama de flujo

En este diagrama de flujo se ejemplifica como se llevan a cabo las compras.

Checar
faltantes

Hablar con el

proveedor

Documento fuente: Cheque

Banamex PARA ABONO EN CUENTA
9 DE AGOSTO DE 2005
Bance Nacloral de Wewice S A
s POR  ost JORGE MENTADO MONTIL 15 000.00
ESTE CHEQUE A:
’W
(QUINCE MIL PESOS 08/1080 MN.) -
CUENTA DE CHEQUES
CUENTA 8393141340 SUC, COL. LA PAZ, PUE 6333
PUEBLA, PUE.
6962 +]516500028 ]} 03931431340 ,,) 0000324
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CHEQUE DE
b BAncO iNsuRsa. 5. A CAJA ’ No.0152382

an M&xm DF s
gauRo FINANCIERG INURSA m“E"\“‘m"

commooa.:n@ 7,4
LLAVE 173 / 851,080 46

**(OCHOCIENTOS cukusnu Y@
PARA ABONS EN
NO NEGOCIABLE

19301 0152382

Diagrama de flujo

En el siguiente diagrama de flujo se ve el proceso de la compra a un proveedor que

se le paga con cheque.

Se realiza pedido

Entrega de mercancia

Factura recibida

Realizacion del cheque para el
proveedor

| Depésito del cheque
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Diagrama de flujo

En el siguiente diagrama de flujo se ve el proceso de la compra a un proveedor que

se le paga con transferencia.

se recibe la
mercancia con
su factura

Se deposita Se realiza la
dinero en el transferencia la
banco proveedor

Documento fuente: Pagaré

PAGARE T R ) BUENo PoR $(

kn a de
Lagar y fecha de expedicion

Debo(mos) v pagaré(mos) incondiclonalmente por este Pagaré a la orden de.

Nombre de la persona a quien ba de pagarse
en el
La cantidad de: Fecha del pago

= ' )

Valor Recibido a mi (nuestra) entera satisfaccion. Este pagané forma parte de una serie numerada del 1 al v lodos estdn sufetos a la
condiciin de que. al no pagarse cualquiera de ellos a su veacimicnlo, serin exigibles todos los que le sigan en nimero, ademds de los ya
venciday, desde la fecha de vencimiento de este documento hasta el dia de su liquidaciin, causard inlereses moratorios al tipo de. %
mensual, pagadero en esta ciudad juntamente con el princlpal,

Nombre: Datos del dewdor -"f('plﬂlc'lmﬂ.\' )

Direceidn: Tel.:
Poblacion;

Firma(s)

Escribg ol rexerso Jos datos persouales N rmes) delfos) aal(es),

Q
el
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Diagrama de flujo

En el diagrama de flujo se puede observar el proceso que se lleva a cabo cuando se

realiza una venta y cliente firma un pagare.

Venta de Autorizacion

mercancia del crédito

Documento fuente: Recibo de caja chica

Realizacion

del pagaré

NOMBRE DE LA EMPRESA
VALE DE CAJA CHICA
de de20 ____
Por $

Sirvase entregar a:

La suma de

En Concepto de

Aplicacion Contable No.

SOLICITANTE AUTORIZADO

135



Diagrama de flujo

En el siguiente diagrama de flujo se ve el proceso que realizan para poder sacar un

vale de caja, para ciertos gastos de la empresa.

Realizar lista de gastos que necesita la empresa

Autorizacion del dueno

Realizacion del vale de caja

Entrega del dinero por la encargada de la caja

Los documentos fuentes sirven como respaldo o soporte de cada una de las
transacciones que se llevan a cabo dentro de la empresa, es decir se origina de las
compras o ventas de mercancia. Los documentos fuente van plasmados en un
diagrama de flujo, en donde son representados para su mejor entendimiento y

funcionamiento del mismo.

Los diagramas de flujo son de gran importancia para la empresa, ya que ayudan a
tener una representacion grafica de ciertos procesos que se llevan en la empresa. En
la actualidad los diagramas son considerados en la mayoria de las empresas como

uno de los principales instrumentos en la realizacidén de cualquier sistema o0 proceso.

Al establecer las diferentes etapas del proceso, facilitan su comprension y su buen

funcionamiento.
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Los estados financieros son la base para la toma de decisiones de una empresa, a
continuacion se presentan los formatos de los estados financieros que se elaboraran

de la empresa.

En la actualidad, es indispensable contar con un sistema contable en una empresa,
ya que es mas practico para poder realizar las operaciones de la misma y su objetivo
principal es apoyar en la toma de decisiones al duefio de la empresa, ya que puede
tener nimeros reales en su momento, ademas de que se le brinda un mejor servicio

al cliente.

Como se ha investigado a lo largo de este capitulo, teniendo un sistema contable con
las cuentas necesarias para las operaciones de la empresa, asi como el desarrollo
de un control interno, con sus formatos y procedimientos bien establecidos su puede

llevar a cabo una buena administracion de la empresa.

Con el sistema contable se registran las operaciones que ha tenido la empresa en
tiempo y forma, para asi poder cumplir con las obligaciones fiscales que

correspondan.
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Estado de situacién financiera

E =tado de Situacion Financiera, al 2¥hdau2017

ACTIVO

ACTIVO A CORTO PLAZO

CAJa CHICA

BaMCOS

INVENTARICS

CLIENTES

DELDORES

L., POR ACHEDITAR

I'va ACREDITAELE PEMDIEMTE
PaGOS DE LSR

IMPUESTOS A FAVOR

Surna ACTIVO A CORTO PLAZO

ACTIVO A LARGO PLAZO

MOBILIARIO ¥ EQ. DE OFICIMA
DEPR. aCUM. MOB. v EQ. OFNA.
mMaCUIMARLS Y EQUIPO

DEFPR. ACURM. MACUIMARLS Y EQL
ECQUIFO DE TRANSFORTE

DEFPR. ACUM. EQ. DE TRAMSPORTE
MAQUIMARLA Y ECQL DE COMPUTO
DEPR. ACUR. bALL ¥ EQLCOMPUTO

Surna ACTIVO & LARGO PLAZO

SUMA DEL ACTIVD

PROFIETARIO

PO X O MK

X

HoH O H O OH X oM M M

Y

DULCERIA ARCO IRIS

PASIVO

PASIVO A CORTO PLAZO
PROVEEDORES
ACREEDORES
IMPLUESTOS POR PaGAR

W& PORPAGAR
I'v& POR PAGAR PEMDIEMTE

Surna PASIVO A CORTO PLAZO

SUkA DEL PASIVO

CAPITAL CONTABLE
CAPITAL
Fesultados de Ejer. drnteriores

|tilidad o Pérdida del Ejercicio

Suhds DEL CARITAL

SUMA DEL PASIVO ¥ CAPITAL

CONTADORA GEMERAL
CEDULA PROF. Mo, 46528753
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Estado de resultado

DULCERIA ARCO IRIS
Estado de Resultado del 01/Maw2018 al 31/Maw/2013

Ingrezos

WENTAS

Total Ingresos

(-} COSTO DE WVENTAS
UTILIDAD BRUTA

(-) GASTOS DE OPERACION

UTILIDAD ANTES DE IMPUESTOS

IMPUESTO SOBRE LA RENTA
UTILIDAD DESPUES DE IMPUESTOS

Utilidad (o Pérdida) Neta

PROPIETARIO CONTADORA GENERAL
R R RRRRRRRRRRRBRBRRRREEBEAicRaN A rrrr IR
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Estado de cambios en el capital contable

DULCERIA ARCO IRIS
Estado de Cambios en Capital Contable Fecha: 17/0ct/2018
Del 01/Ene/2018 al 31/Ago/2018
Moneda: Peso Mexicano

Otros Total Total Total
Capital Utilidades Resultados participacién participacion capital
social acumuladas Integrales controladora 10 controlador:  contable

Saldos al 01/Ene/2017

UTILIDAD O PERDIDA

Saldos al 31/Dic/2017
UTILIDAD O PERDIDA

Saldos al 31/Ago/2018

PROPIETARIO CONTADORA GENERAL
CEDULA PROF. No. 46528793
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Estado de flujo de efectivo

DULCERIA ARCO IRIS
Estado de flujo de efectivo del 01/May/2018 al 31/May/2018

ACTIVIDADES DE OPERACION

ENTRADAS

Efectivo recibido de los clientes

Efectivo recibido en ofras cuentas por cobrar
Efectivo recibido por provisiones y retenciones
SALIDAS

Efectivo pagado a los proveedores y gastos

Pago de impuesto sobre la renta

Efectivo neto de las actividades de operacién
ACTIVIDADES DE INVERSION

ENTRADAS

SALIDAS

Adquisicidn de inmueble maguinaria y equipo
Efectivo neto de las actividades de inversion
ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO

ENTRADAS

Entrada de efectivo por emision de capital
SALIDAS

Prestamos bancarios a largo plazo

Efectivo neto de las actividades de financiamiento
flujo neto de efectivo

Saldo inicial de efectivo

Saldo final de efectivo

PROFIETARIO CONTADORA GEMERAL
CEDULA PROF. No. 46528793

Es de gran importancia en la actualidad los registros electronicos, tanto por que la
autoridad lo requiere como para la empresa es una manera muy util de tener

organizada y poder llevar a cabo la contabilidad de la empresa, conocer nuestras
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obligaciones con la autoridad, y llevarlas a cabo nos evita muchos problemas a

futuro.

Es por ello que ya se tiene conocimiento del régimen al que pertenece la empresa, y
como este régimen requiere que se lleve a cabo la contabilidad, y su forma de

presentacion.

Asi como también se realizaron los diagramas de flujos en los cuales se

establecieron los procesos que va a llevar la empresa.

Y por ultimo se presentaron los formatos de los estados financieros que tendra la

empresa.
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CONCLUSIONES

El contador juega un papel muy importante dentro del tema del sistema contable. Es
muy importante este tema ya que a la llegada de un contador a la empresa, lo
primero que debe realizar, es establecer y adecuar el mejor sistema para la empresa,

de acuerdo con las caracteristicas de la misma.

El contador es clave importante para el desarrollo de las empresas, ya que posee
conocimientos  multidisciplinarios, los cuales les permiten entender del

funcionamiento de un negocio.

El contador recopila, analiza e interpreta informacion ya sea financiera, acerca de los
costos, fiscal, administrativa, etc. para tomar decisiones y llevar al cumplimiento de

los objetivos de la empresa.

La experiencia del contador, le permite enfocarse en varias areas dentro de la

empresa, ya sea en el area administrativa, de costos, tesoreria, auditoria, etc.

Al implementar el sistema contable dentro de la organizacién, se tendra una
estructura ordenada y coherente, por medio de la cual el contador recopilara toda la
informacion necesaria, como resultado de las actividades operacionales, facilitdndole
el trabajo para poder tomar las decisiones correctas acerca de la organizacion y su

funcionamiento.

El objetivo general planteado al inicio de este trabajo fue logrado gracias a la
investigacién y recopilacién de informacién, y persiguiendo y teniendo como base el

lograr los objetivos especificos planteados.
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En el presente caso practico se realizo todo lo referente o lo que se necesita para la
implementacion de un sistema contable en una pequefia empresa, con este sistema
contable permitirA obtener informacion financiera, con apego a las normas de

informacién financiera.

Primero se deben de analizar las técnicas de investigacion que se van a utilizar, y
elegir cuales se van a implementar, el cuestionario, la entrevista, etc., se investigd
gué es y como se realiza; se investigé acerca de los antecedentes de la empresa
para poder realizar o disefiar el cuestionario de acuerdo a las necesidades de la

empresa y asi poder aplicarlo.

Después se diseid6 un catalogo de cuentas para la organizacion, vy
consecuentemente una guia contabilizadora que contenga todas las cuentas que se

implementaron en el catalogo de cuentas.

Se investigd acerca de las pdlizas de sus diferentes tipos de pdlizas, y de su

procedimiento de cada una para el registro de las operaciones.

Se realiz6é un sistema de control interno para la empresa, el cual le ayudara en el

mejor funcionamiento de la empresa.

En la actualidad es indispensable contar con un sistema electrénico para el registro
de las operaciones y facilitar todo el trabajo que realiza el contador, es por ello que

se implementd un sistema con estas caracteristicas.

144



BIBLIOGRAFIA

CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION 2018, Ediciones fiscales ISEF

ELIZONDO, Lopez Arturo, El proceso contable, editorial ECASA, México, 1993.

GUAJARDO, Cantu Gerardo, Contabilidad Financiera, editorial Mc Graw Hill,

México, 2004.

HORGREN &HARRISON, Contabilidad, editorial Prentice-Hall, México, 1991.

LARA, Flores Elias, Sequndo curso de contabilidad, editorial Trillas, 72 edicion,

México, 1990.

LARA, Flores Elias, Seqgundo curso de contabilidad, editorial Trillas, México, 2009.

MORENO, Fernandez Joaquin, Contabilidad Basica, editorial Mc Graw Hill, México,

1990.

SANTILLANA, Gonzalez Juan Ramodn, Establecimiento de sistemas de control

Interno, editorial Thompson, 22 edicion, México 2003.

Normas de Informacion Financiera (NIF) 2018, Instituto Mexicano de Contadores

Publicos.

Ley del Impuesto sobre la Renta, Fisco Agenda 2019, editorial ISEF

Ley del Impuesto al Valor Agregado, Fisco Agenda 2019, editorial ISEF

145



Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios, Fisco Agenda 2019,

editorial ISEF

146



	Portada
	Índice
	Introducción
	Capítulo I. Empresa
	Capítulo II. La Contaduría
	Capítulo III. El Sistema Contable
	Capítulo IV. Propuesta de un Sistema Contable para la Dulcería Arco Iris
	Conclusiones
	Bibliografía

