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INTRODUCCION

El 7 de junio de 1938, se funda Petroleos Mexicanos (PEMEX), institucion
inicialmente encargada de la exploracion, produccion y refinacion del petréleo. Dos
afios después, también se hizo responsable del mercadeo del mismo y de sus
derivados, actividades que hasta entonces administraba otra empresa estatal
llamada Distribuidora de Petroleos Mexicanos. A partir de ese momento, PEMEX
estaria a cargo de toda la industria petrolera mexicana, emprendiendo un camino
de consolidacion y desarrollo hasta ser considerada la empresa mas importante de

México.

Petr6leos Mexicanos era una empresa paraestatal hasta que en el afio 2013 se
planted, a través de una reforma energética, la posibilidad de que se convirtiera en
una Empresa Productiva del Estado de naturaleza empresarial, de propiedad
exclusiva del Gobierno Federal, con personalidad juridica y patrimonio propios y
con autonomia técnica, operativa y de gestion. Esta vision de PEMEX quedd
plasmada, oficialmente, un afio méas tarde, al promulgarse la nueva Ley de

Petréleos Mexicanos el 14 de agosto de 2014.

Actualmente, PEMEX esta formado por cuatro —hasta el 30 de junio de 2019 eran
seis- Empresas Productivas Subsidiarias: PEMEX Exploracion y Produccion
(PEP), PEMEX Transformacién Industrial (PTRI), PEMEX Logistica (PLOG) y
PEMEX Fertilizantes (PF); ademas, su estructura de organizacion basica la
integran tres direcciones corporativas y una Direccion Juridica. Petréleos
Mexicanos también tiene Empresas Filiales -siendo la principal P.M.I. Comercio

Internacional, S.A. de C.V. (PMI)-, junto con las cuales, a su vez, tiene

18



participacion accionaria —directa o indirecta y en porcentajes distintos- en

empresas variadas.

La estructura de gobierno de la Institucion se compone de un Director General y
un Consejo de Administracion, el cual es su érgano rector, conformado por cinco
consejeros representantes del Estado y cinco consejeros independientes.
Ademas, dicho Consejo se apoya en cuatro comités: Auditoria; Recursos
Humanos y Remuneraciones; Estrategia e Inversiones y Adquisiciones;

Arrendamientos, Obras y Servicios.

Como puede observarse, PEMEX es una empresa de grandes dimensiones que
abarca diversas actividades para las cuales ha desarrollado una infraestructura
compleja, repartida en muchas zonas del pais, compuesta de refinerias, complejos
procesadores de gas y complejos petroquimicos para la transformacién de
hidrocarburos, una amplia red de ductos, instalaciones de almacenamiento y
equipos de transporte, ademas de instalaciones administrativas, de servicios
meédicos -hospitales centrales, generales y regionales, clinicas-hospitales, clinicas
satélite, unidades médicas de consulta externa, unidades médicas en centros de

trabajo y consultorios- y de telecomunicaciones.

Para bienestar de sus trabajadores —124,818 de planta hasta diciembre del afio
2018, mas los llamados transitorios-, Petréleos Mexicanos tiene ademas Centros

de Desarrollo Infantil (CENDI), centros deportivos y bibliotecas.

Las bibliotecas podrian dividirse en dos tipos: las del antiguo Unico Sindicato de
Trabajadores Petroleros de la Republica Mexicana (STPRM) y las de la Empresa.
Las del STPRM como resultado de prestaciones obtenidas a través del Contrato
Colectivo de Trabajo, y las segundas, como resultado de necesidades

institucionales e iniciativas directivas.

Dentro de estas ultimas se encuentra la Biblioteca Central, cuyos esbozos de
creacion comenzaron en noviembre de 1963, llevandose a la realidad s6lo unos

meses después en 1964. La biblioteca tendria tanto éxito que con el transcurso de
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los afios seria el pilar sobre el cual se desarroll6 todo un sistema institucional de

informacion a nivel nacional, constituyéndose la Coordinacion de Bibliotecas.

Hasta ahora, la historia y actualidad de las bibliotecas en Petr6leos Mexicanos no
es muy conocida por el gremio de la bibliotecologia seguramente porque
practicamente carecen de personal profesional formado en esa area, aunque
habria que decir que también la Empresa tiene poco conocimiento de su historia
bibliotecaria debido a su tamafo, complejidad, cambios de personal y a que
direcciones, oficinas y dependencias desaparecen o se forman continuamente por
los constantes cambios internos administrativos, enfocando su realidad en la

operatividad actual.

Por ambas razones, se espera que el presente informe genere interés, derivado
de la llegada en julio de 1997 de un profesional de la bibliotecologia a la
Coordinacion de Bibliotecas, llamado inicialmente para ‘modernizar’ a la entonces
denominada Biblioteca Central. Después de un reconocimiento practico de todas

sus areas, se inicio un proceso de transformacion con el fin de mejorarlas.

Aunque las actividades realizadas fueron diversas, para este informe se eligio
describir la experiencia en aquella que por su caracter técnico, requiri6 mas que
otras del toque bibliotecario profesional y ademas sigue siendo el eje sobre el que
giran las demas tareas enfocadas a ofrecerle al usuario los productos y servicios

documentales finales: la organizacién del acervo.

En lo referente al diagndstico situacional a este respecto, la Biblioteca Central no
tenia profesionales de la informacion dentro de su personal, y nunca habia tenido
las adecuadas directrices bibliotecolégicas. Unicamente habia un trabajador
contratado por honorarios que se encargaba empiricamente de las labores de
clasificacion —no catalogacion- utilizando el sistema del American Petroleum
Institute (API), anotando la signatura en la portada del documento. Los demas
trabajadores susceptibles de realizar labores relacionadas con la organizacién del
acervo eran sindicalizados, lo que significaba su constante movimiento en el

escalafdn laboral de la Empresa, aunado a las consecuencias negativas que esto
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podia generar: ausencia de compromiso, carencia de disposicion y/o tiempo

insuficiente para una capacitacion adecuada.

Asimismo, el acervo documental se encontraba ordenado por numero de
adquisicién, sin importar el tema, en una estanteria saturada y sin posibilidades
fisicas de expansion. Todo lo anterior repercutia en la calidad de los servicios al

publico.

La Biblioteca ya disponia de una version del Sistema de Automatizacion Logicat,
que requeria de la conexidon de un dispositivo llamado ‘centinela’ en una de las
computadoras para funcionar en modo de red. Por razones internas
administrativas, anualmente se pagaba una membresia a Sistemas LAgicos
—empresa creadora de Logicat-, mediante la cual se aseguraba la adquisicion de
la dltima version del programa, asistencia técnica y capacitacion especializada. No
obstante, Logicat no era utilizado ya que se carecia del equipo de computo
adecuado, personal con nociones de catalogacion y tiempo para esta actividad.

Es fundamental sefalar que las adquisiciones en PEMEX, a nivel externo e
interno, eran —y siguen siendo- complicadas. A nivel externo porque dependen de
la autorizacién gubernamental de un presupuesto que cada afio tarda mas en ser
liberado para su ejercicio y porque los procesos de adquisicién son regulados por
la ley. A nivel interno, debido a que lo anterior provoca que las adquisiciones en
Petréleos Mexicanos sean extremadamente burocraticas, ademas de que la
planeacién presupuestal anual no es respetada, redistribuyendo durante el afio el
presupuesto a aquellos programas emergentes que la Institucion considere

prioritarios.

De esta forma, asumiendo que las bibliotecas para PEMEX no eran prioridad, el
aspecto presupuestal se consider6 como un factor permanente a tener en cuenta
en la elaboracibn de estrategias de cambio, asi como las mencionadas

caracteristicas contractuales del personal.

Por otra parte, dentro de las oportunidades vislumbradas inicialmente para

alcanzar una adecuada organizacion del acervo documental estuvieron el apoyo
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de las autoridades institucionales inmediatas superiores, la existencia del sistema
de automatizacion y la posibilidad de disponer de prestadores de servicio social.
Posteriormente se incorpord la adquisicion de algunas computadoras de mayor

capacidad y la disponibilidad de trabajadores de planta.

En el contexto anterior, se ided un plan para organizar el acervo que resultara
funcional y que ademas repercutiera en la mejora sustancial de los servicios
bibliotecarios. Dicho plan, incluyé el descarte, la catalogacion, el reacomodo vy el
proceso fisico del material documental.

Para el afio 2014, como parte de un nuevo plan de transformacién, con la
obtencién de los recursos financieros necesarios y con un acervo documental
depurado, se buscé la oportunidad de organizar éste de manera mas precisa, a

través de una empresa externa que garantizara rapidez y cierto nivel de calidad.

Ambos procesos son descritos en este informe académico, donde se recopilan y
exponen algunas de las experiencias laborales obtenidas y desarrolladas a lo
largo de mas de veinte afios de trabajo en la Coordinaciébn de Centros de

Informacién y Bibliotecas de Petrdleos Mexicanos.

22



CAPITULO 1 LAS BIBLIOTECAS EN PETROLEOS MEXICANOS

El tema de las bibliotecas en Petréleos Mexicanos es complicado debido a que la
Empresa es de grandes dimensiones, con instalaciones en varios estados del
pais, innumerables dependencias y oficinas autbnomas y formalmente no hay un

registro 0 un censo que permita conocer su existencia.

De igual manera, la compleja estructura interna de PEMEX cambia con frecuencia,
lo que provoca la aparicion, desaparicion, readscripcion y hasta reubicacion fisica

de multiples dependencias, incluidas las bibliotecas.

Esta ‘volatilidad’, aunada a la frecuente rotacion del personal en todos los niveles,
también ocasiona la falta o pérdida de datos y registros histéricos de las oficinas,
por lo que con frecuencia éstas no tienen memoria de su creacion, evolucién y

transformacion.

La mayoria de las bibliotecas en Petréleos Mexicanos comenzaron como
colecciones de libros y documentos que las oficinas requirieron para el
desempefio de sus actividades y que poco a poco fueron acumulandose hasta
crecer y requerir un espacio y una organizacion mayor. Actualmente se sigue
acopiando material documental en diversas areas de trabajo, pero en cuanto su
ndmero y espacio de almacenamiento comienza a crecer, o la dependencia
desaparece o debe trasladarse a otro espacio fisico, es desechado o, en el mejor
de los casos, donado a las bibliotecas existentes. Asimismo, cada vez es mayor el
namero de dependencias que prefieren no utilizar documentos impresos sino

bases de datos con recursos electronicos que no pueden o no quieren compartir.

23



EL CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO

En el Contrato Colectivo de Trabajo (CCT) que cada dos afios la Empresa firma

con el otrora unico Sindicato de Trabajadores Petroleros de la Republica Mexicana

-integrado por 36 secciones sindicales-, desde sus inicios se ha contemplado el

deber de PEMEX con sus trabajadores sindicalizados para dotarles de bibliotecas.

A continuacion, un brevisimo repaso histérico de cémo ha evolucionado esta
clausula en el CCT (Cuadro 1.1):

Cuadro 1.1 Evolucién de la Clausula del Contrato Colectivo de Trabajo referente al tema de bibliotecas

Inicia como Clausula 177. Se promete local mas libros. El patrén decide

1942
y autoriza la compra de estos ultimos.

1044 De Clausula 177 a 183. Si el patrén no hace la compra de libros, la
seccion o delegacion puede comprarlos con cargo al patrén.

1951 De Clausula 183 a 174. De 'miembros' [en las delegaciones sindicales]
se habla ya de 'trabajadores de planta'.

1991 De Clausula 174 a 161. De 'trabajadores' se particulariza a 'trabajadores
sindicalizados'.

1993 De referirse a oficios y especialidades de 'la Industria petrolera’ a
'Petréleos Mexicanos y Organismos Subsidiarios'.

2001 De proporcionar 'libros' a 'el importe para la compra’' [de libros a dinero a
través de recibos].

2005 Ademas de local el patrén debe proporcionar '‘equipamiento [Anexo
Numero 9]

2007 Se agrega 'igual trato' para la Biblioteca del Hospital Central Sur de Alta
Especialidad (Picacho).

2011 Se cambia el formato de la Clausula. Ya no se proporciona ‘un importe’,

sino 'una ayuda' [cuotas] para la compra de libros.
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De esta forma, hasta el contrato 2013-2015, en el capitulo XX, clausula 161, se

establece:

El patron proporcionard a las secciones sindicales incluyendo el HCSAE
[Hospital Central Sur de Alta Especialidad] el local necesario y el
equipamiento para bibliotecas, cuyos requerimientos basicos se especifican

en el anexo 9.

Dentro de los tres primeros meses de cada afio, por conducto del Comité
Ejecutivo General del STPRM, previa presentacion de los recibos
correspondientes en el mes de enero, el patron proporcionard a las
secciones y delegaciones una ayuda para la compra de libros técnicos, de
cultura o recreacidbn en general para trabajadores; por las cantidades

mensuales siguientes:

-Secciones: $241.25 por los primeros 100 trabajadores, y $57.60 por cada
100 més o fracciones mayores de 25.

-Delegaciones: Incluyendo HCSAE $117.20 por los primeros 50 trabajadores

y $51.10 por cada 50 trabajadores mas o fraccion mayor de 25.

El anexo 9, establece el Reglamento de la Comisién Nacional Mixta Cultural y de
Deportes (CNMCD), que en su articulo 10, inciso d), contempla como su

obligacion la de:

Supervisar y vigilar el funcionamiento de las bibliotecas a que se refiere la
clausula 161, cuya responsabilidad directa y promocién estara a cargo de

cada una de las secciones sindicales.
Y en su articulo 13 se lee:

Para determinar las condiciones de equipamiento de las bibliotecas referidas
en la clausula 161 y cumplir con el programa anual de apoyo a las secciones

sindicales, se establecen los siguientes lineamientos:
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a) El equipamiento béasico de las bibliotecas contiene: anaqueles, archiveros
y/o libreros, mesas de estudio y sillas, tarjeteros de registro, computadoras
de consulta y administracion con mobiliario, cuya cantidad dependera de las
propuestas que elaboren las secciones y sometan a la aprobacion de la
CNMCD, a partir del numero de trabajadores de cada seccion, de acuerdo a

la tabla [Cuadro 1.2] que se menciona a continuacion:

[Cuadro 1.2 Equipamiento basico de bibliotecas segin el nimero de trabajadores de cada seccion sindical
hasta el periodo 2015-2017]

Mesas Anaqueles, ) Computadoras Computadoras
Nimero de ) ] Tarjeteros o )
) c/sillas (por archiveros ] p/consultay p/administracion
trabajadores ) de registro o o
persona) ylo libreros mobiliario y mobiliario
De 50 a 500 4 3 1 1 1
De 501 a 1000 6 3 1 1 1
De 1001 a 2000 8 3 2 1 1
De 2001 a 4000 10 6 3 2 2
De 4001 en
12 6 3 2 2
adelante

b) El programa de equipamiento basico de las primeras 12 secciones,
iniciara previa visita e inspeccion por parte de la CNMCD, en funcién de la
peticion que haga el Comité Ejecutivo General del STPRM, de acuerdo con
las necesidades actuales de cada seccion sindical, cuyo primer periodo sera
del 1 de agosto de 2003 al 31 de julio de 2004, los programas subsecuentes
seran a razén de 12 secciones por afo lectivo hasta concluir el total de las

mismas.

c) Los subsecuentes programas anuales de equipamiento para las
la CNMCD, dependiendo de las

necesidades de cada una de éstas, se considerara también el promedio de

bibliotecas seran elaborados por

asistencia de los usuarios, que sera evaluado por la misma cada seis meses
a través de los registros que elabore cada seccién. En consecuencia, el
programa de equipamiento para los siguientes afios sera aprobado por la
CNMCD, basandose en la experiencia del periodo anterior y en los

resultados observados.
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A partir del Contrato Colectivo de Trabajo 2015-2017, el segundo parrafo del
mencionado articulo 161 —que establece cantidades mensuales para libros-, fue

modificado para quedar como sigue —ya no cantidades, sino ‘bibliotecas digitales’-:

Ademas, a través del Comité Ejecutivo General del STPRM, se entregara a
las secciones sindicales y al HCSAE, el acceso controlado a Bibliotecas
Digitales contratadas en linea, anualmente, con contenido multidisciplinario,
para que los trabajadores consulten libros y/o documentos digitales, que
sirvan de apoyo para su preparacion y desarrollo técnico-profesional o para

la recreacion en general.

En el Contrato Colectivo de Trabajo 2017-2019, el referido articulo 13 del
Reglamento de la Comision Nacional Mixta Cultural y de Deportes, fue cambiado

como sigue:

Para determinar las condiciones de equipamiento de las bibliotecas referidas
en la clausula 161 y cumplir con el programa anual de apoyo a las secciones

sindicales, se establecen los siguientes lineamientos:

a) El equipamiento basico de las bibliotecas contiene: mesas para
computadora y sillas ergondmicas, equipo de computo de consulta y
multifuncionales, cuyas caracteristicas dependeran de las propuestas que
elaboren las secciones y sometan a la aprobacion de la CNMCD, a partir del
namero de trabajadores de cada seccion, de acuerdo a la tabla [Cuadro 1.3]

gue se menciona a continuacion:
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[Cuadro 1.3.Equipamiento basico de bibliotecas segin el nimero de trabajadores de cada seccion sindical a
partir del periodo 2017-2019]

Mesas para )
] Equipo de
Nimero de computadoray sillas ) ]
) ) computo para Multifuncional
trabajadores ergondémicas (por
consulta
persona)
De 50 a 500 4 1
De 501 a 1000 6 1
De 1001 a 2000 8 1
De 2001 a 4000 10 10 1
De 4001 en
12 12 1
adelante

b) El programa de equipamiento basico de las secciones sindicales que
cuenten con biblioteca, iniciara previa visita e inspeccion por parte de la
CNMCD, en funcién de la peticion que haga el Comité Ejecutivo General del
STPRM, de acuerdo con las necesidades actuales de cada seccion sindical,
cuyo primer periodo sera del 1 de agosto de 2017 al 31 de julio de 2019.

c) Los subsecuentes programas anuales de equipamiento para las
bibliotecas seran elaborados por la CNMCD, dependiendo de las
necesidades de cada una de éstas, se considerara también el promedio de
asistencia de los usuarios, que sera evaluado por la misma cada seis meses
a través de los registros que elabore cada seccién. En consecuencia, el
programa de equipamiento para los siguientes afios sera aprobado por la
CNMCD, basandose en la experiencia del periodo anterior y en los
resultados observados.

En el recién firmado Contrato Colectivo de Trabajo 2019-2021, se modificaron los
dos parrafos de la Clausula 161. En el primero, ahora se otorga equipamiento

Uanicamente a las secciones que ya tengan local:

El patron proporcionara a las secciones sindicales y al HCSAE que cuenten
con el local necesario, el equipamiento para bibliotecas, cuyos

requerimientos basicos se especifican en el anexo 9.
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En el segundo parrafo se habla ya no de ‘acceso controlado’ a ‘bibliotecas

digitales’ sino de ‘acceso practico y garantizado’ a las mismas:

Ademas, a través del Comité Ejecutivo General del STPRM, se entregara a
las secciones sindicales y al HCSAE, el acceso practico y garantizado para
todos los trabajadores, los 365 dias de cada afio, a Bibliotecas Digitales
contratadas en linea, con contenido multidisciplinario, para que consulten
libros y/o documentos, que sirvan de apoyo para su preparacion y desarrollo

técnico-profesional o para la recreacion en general.

Todo lo demas, incluido el articulo 10 inciso d) y el articulo 13 del Anexo 9,
correspondientes al Reglamento de la CNMCD vy referidos anteriormente, quedé

de la misma forma para el periodo 2019-2021.

No obstante lo anterior, a pesar de que como queda establecido, desde la década
de los afios 40 del siglo pasado se infiere la conformacion de bibliotecas
sindicales, y de manera interna se habla de la existencia de al menos diez de ellas
en igual nimero de secciones sindicales', hasta 2018 no se tenian datos
fidedignos sobre la presencia de bibliotecas organizadas que pertenezcan al

Sindicato.

BIBLIOTECAS EXISTENTES

En el pasado se conocid la existencia de una pequefia biblioteca o centro de
informacion perteneciente a P.M.I. Comercio Internacional S.A. de C.V., mas de

uso institucional interno y de indole especializado.

Asimismo, perteneciente a la entonces Direccion Juridica, hubo una Biblioteca
Juridica por muchos afos, especializada en derecho, con un acervo aproximado
de 7,000 volumenes, ordenada bajo el sistema de clasificacion de la Library of
Congress, con catalogo automatizado con el programa mexicano Logicat de
Sistemas Logicos. En 2014 sufrié una reduccion de espacio y una consecuente
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depuracion de su material documental, mismo que fue donado en parte a la
entonces llamada Coordinacion de Bibliotecas. En 2018, la Empresa decidié su
desaparicion total, se hizo una evaluacion técnica de su acervo y material
seleccionado fue donado y trasladado, en 2019, a la Coordinacion de Bibliotecas

y Centros de Informacion (antes Coordinacion de Bibliotecas).

Por lo tanto, en 2018, aparentemente las bibliotecas estructuradas de Petréleos

Mexicanos se limitaban a dos opciones:

v' 7 bibliotecas pertenecientes al antes PEMEX Refinacibn —cuando éste
todavia era parte de la estructura institucional-, hoy PEMEX
Transformacién Industrial, ubicadas dentro de las instalaciones de las
Refinerias: Cadereyta, N.L.; Catalina, Pue. —en el Campo del mismo
nombre-; Cd. Madero, Tamps.; Minatitlan, Ver.; Salamanca, Gto.; Salina

Cruz, Oax.; Tula, Hgo.

v La Coordinacion de Bibliotecas y Centros de Informacion, formada por
un Centro de Informacion y Biblioteca Central y 13 Bibliotecas Foraneas

—algunas cerradas- distribuidas a lo largo del pais.

Cabe mencionar que también existe un Archivo Historico creado en 1998 en el
Centro Administrativo de la Ciudad de México y trasladado posteriormente a un
edificio acondicionado especialmente para ello en la ex Refineria 18 de Marzo en
Azcapotzalco, CDMX. Resguarda el fondo llamado Expropiacion, integrado por
mas de 100 mil expedientes, generados por las compafias petroleras anteriores a
la expropiacion —Compafiia Mexicana de Petréleo El Aguila S.A., Huasteca
Petroleum Company, S. Pearson and Son Ltd.- y por las instituciones
gubernamentales posteriores a la expropiacién y que serian las antecesoras de
Petroleos Mexicanos —Control de la Administracion del Petréleo Nacional,

Petréleos de México S.A., Administracion del Petréleo Nacional-2.
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LA COORDINACION DE CENTROS DE INFORMACION Y BIBLIOTECAS

Los origenes de la Coordinacion de Centros de Informacion y Bibliotecas se
remontan a la creacion en la Ciudad de México, de una Biblioteca institucional
-después Central y ahora Centro de Informaciéon y Biblioteca Central-, en 1964, y
cuyo éxito dentro y fuera de la Empresa motivd la expansion de los servicios
bibliotecarios a plataformas petroleras, buque-tanques y poblaciones donde
PEMEX tenia instalaciones, para formar oficialmente, en la década de los setenta,

un Sistema Nacional de Bibliotecas, encabezada por una Coordinacion®.

En 1977, afio en que este sistema fue migrado de la Direccion General a la recién
creada Gerencia de Servicios Sociales, su estructura bésica era la siguiente*
(Figura 1.1):

DIRECCION
GENERAL

SUBDIRECCION

TECNICA
ADMINISTRATIVA

GERENCIA DE
SERVICIOS
SOCIALES

DEPARTAMENTO
DE ACCION
CULTURAL

JEFATURA
SISTEMA DE
BIBLIOTECAS

{COORDINACION)

AYUDANTIA

ADMINISTRATIVA

AUXILIAR ZONA AUXILIAR ZONAS
METROPOLITANA FORANEAS

BIBLIOTECAS DE COORDINACION COORDINACION COORDINACION
PLATAFORMAS ¥ BIBLIEECAS LRSS BIBLIOTECAS BIBLIOTECAS BIBLIOTECAS
RIEDICAS CENTRAL ZONA NORTE ZONA CENTRO ZONASUR

BUQUE-TANQUES

Figura 1.1 Estructura basica del Sistema Nacional de Bibliotecas de PEMEX, 1977
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La Coordinacién de Bibliotecas Zona Norte estaba constituida asi® (Figura 1.2):

COORDINACION DE BIBLIOTECAS ZONA NORTE
{TAMPICO, TAMPS.)

BIBLIOTECA BIBLIOTECA BIBLICTECACD. BIBLIOTECA BIBLIOTECA BIBLIOTECA _BIBLIOTECA
CADEREYTA, N.L REYNOSA, TAMPS MADERO, TAMPS. TAMPICO, TAMPS. CERRO AZUL, VER. NARANJOS, VER EBANO, S.L.P.

Figura 1.2 Estructura bésica de la Coordinacion de Bibliotecas Zona Norte PEMEX, 1977

La Coordinacién de Bibliotecas Zona Centro® (Figura 1.3):

COORDINACION DE BIBLIOTECAS ZONA CENTRO
{POZA RICA, VER.)

BIBLIOTECA
SAN MARTIN

BIBLIOTECA
BIBLIOTECA BIBLIOTECA BARRA NORTE, BIBLIOTECA

SALAMANCA, GTO. POZARICA, VER. TUXPAN, VER BHRAHED TEXMELUCAN, PUE

Figura 1.3 Estructura béasica de la Coordinacion de Bibliotecas Zona Centro PEMEX, 1977

Y la Coordinacién de Bibliotecas Zona Sur’ (Figura 1.4):

BIBLIOTECA BIBLIOTECA
MINATITLAN, VER COMALCALCO, TAB.

BIBLIOTECA
BIBLIOTECA
COSOLEACAQUE,
VERAQ ‘ SALINA CRUZ, OAX.

BIBLIOTECA
BIBLIOTECA
COATZCE (:ALCOS. CACTUS, CHIS.

COORDINACION DE BIBLIOTECAS ZONASUR
(COATZACOALCOS, VER.)
BIBLICTECA AGUA BIBLIOTECA
DULCE, VER €D. DEL CARMEN,
s - CAMP

BIBLIOTECA BIBLIOTECA
CD. PEMEX, TAB. VILLAHERMOSA, TAB.

BIBLIOTECA
EL PLAN, VER.

Figura 1.4 Estructura bésica de la Coordinacién de Bibliotecas Zona Sur PEMEX, 1977
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Esta estructura basica permanecio igual hasta 1992, afio en que con la creacion
de los Organismos Subsidiarios, se migré la administracion de las bibliotecas
foraneas a cada uno de los Organismos, segin la ubicacién de cada una de ellas®.
Las bibliotecas de los hospitales se deslindaron a Servicios Médicos y las de
plataformas y buque-tanques a la Gerencia de Marina. De esta manera la
Coordinacion, que quedd en el Corporativo, fue practicamente desmantelada pero
conservo la misma jerarquia y se quedd Unicamente con la Biblioteca Central.
Cuando en 1997 PEMEX Petroquimica le regres6 al Corporativo las dos
bibliotecas —Nanchital y Coatzacoalcos, ambas en Veracruz- que le habian sido
transferidas en aquel 1992, la Coordinacion quedd integrada por estas tres

bibliotecas®.

Para ese entonces, la Coordinacion inicié también un peregrinar en cuanto a su
area de dependencia se refiere: estando adscrita a la Unidad de Servicios
Sociales y Culturales, en 1998 ésta se suprime por reestructuracion institucional y

queda perteneciente a la Gerencia Corporativa de Comunicacién Social*

, poco
después es movida a la Subdireccion Corporativa de Recursos Humanos, y mas
tarde es transferida a la Subdireccidn de Relaciones Laborales, posteriormente
ambas subdirecciones fueron fusionadas para integrar la que actualmente tiene a
su cargo la Coordinacién. En estos afios, su estructura interna era como sigue

(Figura 1.5):

Proyacto Tecnico de
Renovacion del
Acervoy Proyecto de
Modernizacion

COORDINACION DE BIBLIOTECAS

BIBLIOTECAS
FORANEAS :
Nanchitaly

Coatzacoakos

Normatividad y Catalogacion,
Adquisiciones Boletin Clasificaciony 5 >
bibliochemerogrifico Captura eprografia

Acervo bibliografico, Acervo especial y
Consulta Traducciones

Fomentaa fa lectura f ey

Figura 1.5 Estructura basica de la Coordinacién de Bibliotecas PEMEX, 1998
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En 2006, como consecuencia de un acuerdo del Consejo de Administracion para
fusionar todas las areas de Recursos Humanos de los Organismos, PEMEX
Exploracion y Produccion ‘devolvié’ al Corporativo la gestion de las otras once
bibliotecas que conforman la actual Coordinacion. El otro Organismo que tenia a
su cargo siete bibliotecas, originalmente pertenecientes al Sistema Nacional, era
PEMEX Refinacién, pero no fueron reintegradas al mismo por estar dentro de los
inmuebles o instalaciones de las Refinerias, lo que hubiera complicado

severamente su administracion.

En 2011, la Coordinacion tuvo un cambio de administracion interna —situacion que
no se daba desde los afios 80 del siglo pasado-, que origin6 una dindmica
diferente y un nuevo impulso, con el cual se buscé convertir las bibliotecas en
centros de informacion especializada, siendo la Central la primera en conseguir
formalmente esta transformacion en 2014 y dando paso a la nueva designacion

del area: Coordinacion de Centros de Informacion y Bibliotecas.

Es importante sefialar que en 2018, al titular de la Coordinacién le fueron
asignadas funciones adicionales relacionadas con la gestion de becas que la

Empresa otorga a sus trabajadores.

Asi, oficialmente, hasta 2018, la Coordinacion de Centros de Informacion y
Bibliotecas, perteneciente a la Unidad de Administracion de Prestaciones de la
Subdireccion de Recursos Humanos y Relaciones Laborales de la Direccién

Corporativa de Administracion y Servicios, estaba constituida por:

v' Un Centro de Informacion y Biblioteca Central, ubicado en el Centro
Administrativo PEMEX en la Ciudad de México.
v Trece Bibliotecas Foraneas:
v" Agua Dulce, Ver.

Cerro Azul, Ver.

Cd. PEMEX, Tab.

v
v' Cd. del Carmen, Camp.
v
v Coatzacoalcos, Ver.
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Comalcalco, Tab.
Cuichapa, Ver.
El Plan, Ver.
Nanchital, Ver.
Naranjos, Ver.
Poza Rica, Ver.
Tampico, Tamps.

AN NN Y N N NN

Reynosa, Tamps.

No obstante, en realidad y como consecuencia del entorno institucional, marcado
por las modificaciones estructurales por las reformas y cambios gubernamentales,
algunas de las Bibliotecas Fordneas estdn momentdnea o definitivamente
cerradas, debido a que no se tienen las condiciones fisicas y administrativas

adecuadas para mantenerlas funcionales.

De esta manera, la mision de la Coordinacién en su concepto mas sencillo es la
de satisfacer las necesidades de informacion de los trabajadores petroleros y sus
derechohabientes, ademas de ser depositaria de la memoria documental
institucional. La Coordinaciébn se encarga de seleccionar, adquirir, organizar,
procesar, difundir y proveer informacion que coadyuve al desarrollo y crecimiento
intelectual, personal, profesional y laboral de todo trabajador de Petroleos
Mexicanos, y que apoye y oriente la toma de decisiones para el Optimo

funcionamiento de la Empresa.

En cuanto a su visién, la Coordinacion es consciente de que forma parte de una
empresa cambiante en una sociedad dinamica, por lo que busca participar
permanentemente en una promocion de cambio hacia la excelencia. En la vision
presente y futura se asume que se estad trabajando para la Empresa mas
importante de México —en 2019 destaca como la numero uno en el ranking de las
500 empresas mas importantes a nivel nacional segun Expansion, como la
namero 95 del mundo y primera en México de acuerdo con Fortune y como la mas

valiosa de América Latina en el indice de la consultoria britanica Brand Finance-, y
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por ello hay compromiso para contribuir con el progreso de ambos, de PEMEX y

de la Nacion.

La estructura organica basica de la Coordinacion es la siguiente y sus métodos de
funcionamiento son centralizados a través del Centro de Informacion y Biblioteca
Central (Figura 1.6):

DIRECCION GENERAL

DIRECCION CORPORATIVA DE
ADMINISTRACION Y SERVICIOS

SUBDIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS Y RELACIONES
LABORALES

UNIDAD DE ADMINISTRACION DE
PRESTACIONES

COORDINACION DE CENTROS DE
INFORMACION Y BIBLIOTECAS

CENTRO DE INFORMACION Y
BIBLIOTECA CENTRAL

BIBLIOTECAS FORANEAS

Figura 1.6 Estructura organica béasica de la Coordinacion de Bibliotecas PEMEX, 2018
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CAPITULO 2 EL CENTRO DE INFORMACION Y BIBLIOTECA CENTRAL
(CIBC)

ANTECEDENTES

La idea inicial de formar una biblioteca en Petroleos Mexicanos surge a finales de
1963, cuando el acopio de material documental en diferentes areas de la Empresa
se torna significativo y el entonces Director General, el Lic. Jesus Reyes Heroles,

ordena la creacién de un centro de informacién que albergue dicho material®,

La biblioteca se concreta al afio siguiente, en 1964, y se ubica en el Centro
Historico de la Ciudad de México, en Avenida Juarez, frente a la Alameda Central.
Para organizar el acervo se utiliza el sistema de clasificacion del American

Petroleum Institute (API) y se adopta la modalidad de estanteria abierta.

En 1969, se traslada la Biblioteca al primer piso del Edificio A —concebido con
caracteristicas especiales para soportar el peso de miles de libros y revistas- del
Centro Administrativo localizado en Av. Marina Nacional, y el cual es inaugurado el
18 de marzo, por el entonces Presidente de la Republica, Lic. Gustavo Diaz
Ordaz, precisamente, en acto simbdlico —el mencionado centro es muy grande y
no estaba terminado completamente-, cortando el liston de apertura de la
Biblioteca -existe una placa conmemorativa en la planta baja del Edificio A del

Centro Administrativo-.

Esta se convierte en todo un éxito al dar servicio no solamente a la creciente
plantilla trabajadora petrolera, sino al publico en general, en una época en la que
habia varias escuelas circundantes, ninguna otra biblioteca en los alrededores y

facil acceso externo a las instalaciones institucionales, ademas claro esta, sin la
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invencion de la internet y con un acervo documental multidisciplinario que se hizo
cada vez més vasto, pues se dependia directamente de la Direccion General, con
todos los beneficios y responsabilidades que eso conlleva.

Existe constancia, de que hubo un tiempo en que los amplios espacios de lectura
no eran suficientes para albergar diariamente a los usuarios, por lo que éstos se

sentaban en los pasillos a realizar sus consultas, saturandolos?.

Como ya se mencioné anteriormente, es tanta la demanda de los servicios de
informacién —un promedio diario de 2,000 personas®-, que éstos se expanden a
los estados de la Republica donde PEMEX tiene presencia y también a sus
hospitales, plataformas marinas y buque-tanques, derivando en una red de

bibliotecas institucional.

A partir de 1977 tienen lugar cambios internos en la Empresa que afectan
sustancialmente a la Biblioteca, la cual deja de depender de la Direccion General,
y por politicas de la nueva administracion, se le retira casi la mitad de su
superficie, esto es, la mitad del primer piso del Edificio A, por lo que en 1978, se
adopta la modalidad de estanteria cerrada y para albergar todo el material que
tenia, en menos espacio, se compactan las areas entre estantes y se comprime
—decision inexplicable- totalmente el material en los entrepafios, eliminando todo
espacio existente, ordenandolo a partir de entonces por numero de adquisicion sin
importar el tema. En esos afios, la estructura basica de la Biblioteca Central esta

registrada como sigue* (Figura 2.1):

BIBLIOTECA CENTRAL

7 CATALOGO
AUDIOVISUALES

Figura 2.1 Estructura bésica de la Biblioteca Central PEMEX, 1977
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Bajo estas circunstancias, a inicios de los 80 del siglo XX, se realiza un convenio
econdémico con el Instituto Mexicano del Petréleo con el cual se recataloga el
acervo, siendo los trabajadores de Biblioteca Central los encargados de llenar
formatos en papel con los datos bibliograficos de cada material y enviarlos al
Instituto, quien se encarga de capturarlos en un sistema automatizado propio para
entregar Unicamente fichas bibliograficas de titulo, autor y materia. Estas fichas
son mal realizadas e incompletas y son recibidas casi un afio después de la
entrega de los formatos. No obstante, son estos registros y los catalogos que
conforman, los que sirven para localizar el material bibliografico hasta 1997. Afios

mas tarde, serian desechadas por su obsolescencia.

En esa década de los 80, la biblioteca brinda los servicios basicos comunes en
toda biblioteca —préstamo y consulta-, ademas de ofrecer reprografia, enmicado y
engargolado, asi como un servicio institucional de traduccion de libros y articulos a
y de cualquier idioma, realizado por peritos. Como requisito para el proceso de
traduccion, la Biblioteca guarda entonces una copia de cada documento traducido,

formando con éstos un acervo anexo.

A principios de los 90 se adquiere el sistema de automatizacion de bibliotecas
Logicat, pero no se le da uso por carecer de equipo de computo adecuado,

tiempo, ni personal capacitado.

En 1997, la Biblioteca Central lleva a cabo su primera remodelacién del inmueble
desde que fue instalada en el Centro Administrativo -1969-, aprovechando que le
es devuelto todo el espacio del primer piso. Se cambia la alfombra por zoclo de
alto transito, se colocan nuevos plafones, nuevos mostradores y puertas, se
redistribuyen las areas y cubiculos y se anexan algunos mas con tablaroca,

ademas se instalan unas cuantas computadoras para uso del publico usuario.

Un afio después, en 1998, deja de clasificarse el material bajo el sistema API -22
ed. 1957- por ya no tenerlo vigente y, principalmente, porque no cumple con su
finalidad: dar un orden tematico al acervo en estanteria —ya que se siguen

colocando por numero de adquisicion-. En ese mismo afio comienza a catalogarse
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el material en Logicat, sin contar con el suficiente personal especializado. El
acervo bibliografico ya era de mas de 40 mil volumenes. También por aquel
tiempo se hacen esbozos para la creacién de una futura pagina web de la
Biblioteca en la intranet de PEMEX y se disefia y lleva a la practica un servicio de

Circulo de lectura, principalmente para los trabajadores petroleros.

En 2009, se reemplaza nuevamente el zoclo de las areas de servicios al publico

por uno mas resistente y con aspecto mas colorido.

En 2011, con cambios administrativos en la Coordinacion de Bibliotecas, se
plantea la idea de convertir la Biblioteca en un centro de informacién

especializado, con instalaciones y servicios mas actuales.

A partir de 2012 la Biblioteca Central se transforma. Otra vez se tiran paredes, se
levantan muros, se redistribuyen espacios, se le da un poco de color a las paredes
-por politicas institucionales siempre habia sido blanco o crema-, se compran
mesas Y sillas mas modernas, se agregan sillones para usuarios, proyectores y
pantallas, se cambian mostradores, se instala un pequefio centro de computo para
uso publico, se adquiere estanteria actual para bibliotecas, se cataloga, clasifica y
ordena el acervo documental bajo el sistema de clasificacion de la Library of
Congress, se lleva a cabo un descarte importante de material duplicado en exceso
asi como un abatimiento en el almacén de documentos por procesar, se abren los
espacios para adoptar la estanteria abierta, se realiza la pagina web con enlace al
catdlogo en linea en la intranet, se comienzan a digitalizar documentos internos
importantes para la Empresa, se logran suscripciones a bases de datos
especializadas, se cambia parte del mobiliario de oficinas, se instala telefonia
digital, fibra optica e iluminacion inteligente, y se modifican algunas politicas
internas. Ahora se pretende cambiar el software por uno mas robusto que permita
echar a andar el OPAC sin reparos institucionales debido a que la Empresa ejerce

estrictos estandares de seguridad informatica.

Como ya se menciono, en 2014 Petroleos Mexicanos le otorga a la Biblioteca
oficialmente la designacion de Centro de Informacion y Biblioteca Central. No
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obstante, dicha transformacion ha sido un proceso complejo que ha requerido una
labor y esfuerzos enormes, y que se ha venido consolidando en los afios

posteriores.

SITUACION ACTUAL
Instalaciones

El Centro continGla ubicado en el primer piso del Edificio A con una extension
aproximada de 650m?, y sus instalaciones se rigen por las normas institucionales.
Desde su disefio y planeacion, el inmueble fue concebido para albergar una
biblioteca con el alto peso que representa y las medidas de seguridad adecuadas
—accesos, extintores, sistema contra fuego, ventanales-. No ha sufrido dafios por

sSismos.

Se tiene piso de alto transito, estanteria, sillas y mesas especiales para
bibliotecas, vitrinas, ventiladores, centro de computo, una sala de lectura grupal,
una sala para reuniones con pantalla y proyector, multifuncionales, red interna de

telecomunicaciones, luces inteligentes, sefializacion.

Personal

En 2018, el CIBC tenia una plantilla de seis trabajadores de planta: un jefe
administrativo de planta confianza (PC) y cinco trabajadores sindicalizados (PS)
—dos en biblioteca, dos en hemeroteca y uno en oficinas-. Ademas dos
trabajadores contratados por honorarios.

Dada la magnitud del Centro, como puede inferirse, la cantidad de personal es
reducida. Ha sido el resultado de las politicas de reacomodo y austeridad que la
Empresa ya acuiia desde hace varios afios y que ha provocado, entre otras cosas,

que trabajadores hayan sido jubilados y sus plazas vacantes, canceladas, por lo
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que se han agregado funciones a aquellos que contindan y se han adecuado

tareas y tiempos de trabajo.

A lo anterior debe afiadirse que de los ocho empleados mencionados, Unicamente

uno estaba formado profesionalmente en el ramo de la informacion.

Acervo documental

El acervo del CIBC esta compuesto por aproximadamente 50,000 volimenes,
incluyendo libros, publicaciones periodicas, folletos y CD. Actualmente se

encuentra dividido fisicamente en 8 areas:

v' Publicaciones Periddicas. Antiguamente se tenian periddicos pero
hoy estd conformado Unicamente por revistas especializadas y de
temas generales, folletos, CD y ejemplares historicos del Diario Oficial
de la Federacion.

v' Referencia. Incluye algunos manuales, diccionarios, enciclopedias,
anuarios, almanaques y aquellos libros que por su contenido o
caracteristicas fisicas y la carencia de ejemplares son de alto valor para
el Centro por lo que debe cuidarse su integridad.

v Acervo General. Forma la parte mas grande del acervo y esta
compuesto por libros de diversas ramas del conocimiento, tales como
Filosofia, Derecho, Historia, Literatura, Biologia, Fisica, Quimica,
Matematicas, Algebra, Administracion, Contaduria, Ingenierias,
Geologia, Electricidad, Medio Ambiente, Medicina, Psicologia,
Sociologia, Cémputo, Arquitectura y Politica, entre otros. Por supuesto,
se tiene un acervo vasto sobre Energia, Petrdleo y temas afines.

v' Tesis. Formada por tesis y demas trabajos académicos universitarios
gue versan sobre temas petroleros y afines, asi como tesis de posgrado

sin importar el tema.
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v" Normas. Incluye todas las normas técnicas que aplican al ambito de la
industria energética (Oficiales Mexicanas, American Society for Testing
and Materials, Referencia PEMEX, etc.).

v" INEGI. Desde hace décadas, el CIBC tiene un convenio con el Instituto
Nacional de Estadistica y Geografia —inicialmente Instituto Nacional de
Estadistica, Geografia e Informética- para ser depositaria de sus
publicaciones. Por supuesto, actualmente el INEGI ya no publica en
papel, pero el Centro tiene una gran cantidad de estadisticas y
publicaciones historicas.

v' Acervo Especial. Aqui se ubican todos los libros publicados hasta
1900 y si son de temas relacionados con el petréleo, hasta 1940.

v Acervo PEMEX. Constituido por todas las obras publicadas por
Petréleos Mexicanos, ya sea como autor, editor o patrocinador:
anuarios, memorias, informes, libros de coleccion, manuales, libros

blancos, contratos colectivos, ediciones conmemorativas, etc.

También se tienen algunas decenas de libros electronicos ya en pertenencia —en
formato pdf- y bases de datos generales y especializadas, raramente por
suscripcion —excepto las referidas en el articulo 161 del Contrato Colectivo de
Trabajo, ya que estas son necesarias para cumplir con el compromiso adquirido
por la Empresa con el Sindicato-, generalmente en periodo de prueba o por

convenios interinstitucionales.

Hasta hace unos afios, se tenia una amplia coleccion de microfichas y microfilmes
conteniendo, entre otros, documentos histéricos de las empresas petroleras
existentes en México antes de la expropiacién petrolera. Sin embargo, éstos
fueron trasladados para su cuidado, conservacion y estudio al Archivo Histérico de
PEMEX.
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Adquisiciones

Debido a las prioridades institucionales y como consecuencia de las constantes
restricciones presupuestarias, desde hace muchos afos la principal forma de
adquisiciéon de material documental por parte de la Coordinacion de Centros de

Informacién y Bibliotecas, es la donacion.

Anualmente llegan al Centro cientos de documentos, nuevos o usados, que deben
ser depurados y seleccionados para su ingreso al acervo —del CIBC o de las
Bibliotecas Foraneas- o para su descarte —desecho o donacion a bibliotecas
externas-. Se trata de donaciones personales hechas por usuarios, aquellas
realizadas por oficinas que desaparecen y/o deciden deshacerse de publicaciones
gue tenian en uso o almacenadas, y donaciones de documentos editados por las

diferentes dependencias.

Organizacion documental

Actualmente el acervo se encuentra catalogado y clasificado utilizando el Sistema
de Clasificacion de la Library of Congress de Estados Unidos, las Reglas de
Catalogacién Angloamericanas segunda edicidon y encabezamientos de materia
—en espafiol e inglés- de la biblioteca Luis Angel Arango de Colombia y otros

tesauros especializados.

Fisicamente, el acervo esta dividido en las ocho areas antes mencionadas: seis en
la parte de biblioteca y dos -Publicaciones periddicas y Acervo PEMEX- en la

hemeroteca.

El Centro tiene zonas especificas de acceso restringido donde es colocado el
material de nuevo ingreso recibido en donacion, en espera de ser procesado. En
dichas areas también se tiene un acervo de reposicion, esto es, se tienen
ejemplares de libros especiales, de alto valor en contenido y significado para la
Empresa, en caso de que los asignados a servicios al publico sean mutilados o

robados. Estos documentos ya se comenzaron a digitalizar.

45



Servicios

Los servicios que el CIBC proporciona son:

v

Préstamo interno. Para todo usuario y cualquier documento excepto
acervo Especial.

Préstamo a domicilio. Para trabajadores, prestadores de servicio social
y becarios, mediante la credencial que expide el Centro para tal fin.
Préstamo interbibliotecario. Para trabajadores, prestadores de servicio
social y becarios, celebrado con decenas de bibliotecas especializadas,
publicas y universitarias, incluidas varias de la Universidad Nacional
Autonoma de México.

Referencia. Para todo publico, personal, via telefénica o electrénica.
Fotocopiado o digitalizacion. De manera gratuita, se facilitan copias en
papel o digitales —via correo electrénico o mediante USB- de maximo el
10% de las péaginas que tenga el documento consultado.

Préstamo de sala de lectura grupal. Para todo publico, con preferencia
hacia los empleados institucionales, mediante un aviso y calendario
anticipado.

Préstamo de sala para reuniones. Aunque el usuario general puede
hacer uso de este servicio, practicamente es exclusivo de los
trabajadores petroleros quienes organizan en este espacio cursos
-especialmente la Universidad PEMEX- y reuniones de trabajo,
mediante aviso y calendarizacion. Asimismo, funge como sala de
consulta para usuarios del acervo hemerografico y acervo PEMEX.
Ademas cuenta con cuatro equipos de computo para uso publico.
Préstamo de computadora. Para todo usuario. Ocho equipos en sala de
biblioteca y cuatro en hemeroteca, con servicio de paqueteria Microsoft,
internet e intranet.

Internet. Para todo usuario, con obvias restricciones de navegacion y de
tiempo —maximo una hora si hay mas usuarios que deseen utilizarlo y

las PC se encuentren ocupadas en su totalidad-.

46



v' Bases de datos. Para todo usuario dentro de las instalaciones de
Petrdleos Mexicanos y algunas, incluyendo las referidas en el articulo
161 del Contrato Colectivo de Trabajo, con acceso remoto desde
cualquier computadora de manera exclusiva para los trabajadores.

v Circulo de lectura. Para todo usuario, aunque los asistentes son 80%
trabajadores jubilados. El Centro les proporciona el libro en cuestion y
materiales complementarios de lectura y se lleva a cabo en la sala de
lectura grupal dos veces por semana —dos grupos distintos-.

v' Paralibros. En uno de los jardines del Centro Administrativo, esta
ubicado un paralibros, el cual fue instalado con la ayuda de Consejo
Nacional para la Cultura y las Artes (CONACULTA), quien facilita el
90% del material bibliografico. Este se presta para su consulta en el
jardin o a domicilio, solamente a través de un registro y la presentacion
de una identificacion. Los libros que han cumplido con su rotacion en el
Circulo de Lectura, se integran al Paralibros.

v" Mébdulo Libros para llevar. También implantado con CONACULTA,
existe un médulo con libros en exhibicion en uno de los mezzanines de
la Torre Ejecutiva. Para préstamo a domicilio a trabajadores mediante el
mismo proceso que el Paralibros y con la adicion de material
bibliografico que cumplié su labor en el Circulo de Lectura.

v' Eventos especiales. La Coordinacion de Centros de Informacion y
Bibliotecas organiza a través del CIBC, reuniones o eventos especiales,
tales como ferias de libro, visita del ‘Librobus’ de CONACULTA —libreria
rodante-, ferias de bases de datos y cursos sobre bases electronicas
gue son transmitidos via intranet a toda la Republica Mexicana con

interaccion instantanea.
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Usuarios
El Centro divide a sus usuarios en tres categorias:

v' Trabajadores petroleros. Grupo formado por cualquier trabajador de la
Empresa sin importar su condicion contractual, es decir, si son de
planta o transitorios, sindicalizados o de confianza, jubilados o activos.

v' Derechohabientes. Familiares directos del trabajador petrolero que
estan registrados en el sistema institucional como beneficiarios del
mismo.

v Publico en general. Todos los usuarios visitantes que no forman parte

de la Empresa.

Por la magnitud y naturaleza de la Institucion, las caracteristicas de los usuarios
internos son heterogéneas y variadas. Se tienen usuarios de todos los grados
académicos, desde los basicos hasta los de posgrado. Para dar una idea mas
amplia a este respecto, baste decir que PEMEX es, de cierto modo,
autosuficiente, pues forman parte de su personal plomeros, electricistas, pintores,
carpinteros, cerrajeros, abogados, vigilantes, médicos, enfermeras, personal

contra incendio, profesores, investigadores, oficinistas, secretarias, entre otros.

Credencial

El CIBC expide una credencial de lector con vigencia de un afio cuyo propdésito es
el préstamo de material a domicilio. El tiempo de entrega de la misma depende de

la rapidez del usuario en el cumplimiento de los requisitos necesarios.

La credencial es exclusivamente para trabajadores, prestadores de servicio social
y becarios institucionales. Si el trabajador es de planta, los requisitos son llenar un
formulario con sus datos personales —nombre, domicilio, numero telefonico- y
laborales —ficha, dependencia, lugar de trabajo, extensién-, facilitar un copia de su

altima fajilla de pago, comprobante de domicilio y dos fotografias.
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No obstante, si el solicitante es un trabajador transitorio —temporal-, un prestador
de servicio social o un becario, debe presentar dos fotografias, un formulario con
sus datos personales y laborales, asi como los datos de un aval empleado de
planta, y copia de la ultima fajilla de pago y comprobante de domicilio de éste,
quien acepta hacerse responsable del uso del servicio y asumir todas las

obligaciones que proceden en caso de pérdida o dafio del material documental.

Acceso

Debido a las caracteristicas de la Empresa y sus trabajadores, a estar dentro de
instalaciones federales, y a la naturaleza del acervo documental, el acceso al
CIBC no esta permitido para nifios menores de 12 afos, pero puede ingresar
cualquier persona, sea empleada de PEMEX o no, siempre cumpliendo el
protocolo especificado. Este consiste en el registro del visitante en la puerta de
acceso indicada, a través de una credencial oficial —-puede ser escolar- y una toma
de imagen facial, previa solicitud de un folio de entrada, via telefénica o

electrénica, en ese momento o con antelacion, al personal de consulta del Centro.

Cuando el usuario abandona las instalaciones del CIBC, necesariamente debe
llevar consigo una papeleta autorizada por el personal en la cual se indica la hora
de su salida. Entonces el usuario tiene quince minutos para salir totalmente de las

instalaciones petroleras.

Horario

El horario de servicio es de 8:30 a 18:50 h. de lunes a jueves y de 8:30 a 17:50 los

viernes. Sabado, domingo y dias festivos permanece cerrado.
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CAPITULO 3 DESCRIPCION DEL PROCESO DE ORGANIZACION DE LOS
RECURSOS DOCUMENTALES EN LA BIBLIOTECA CENTRAL

ANTECEDENTES

En 1997, el acervo de la Biblioteca Central —y por ende el de todas las Bibliotecas
Foraneas- era clasificado con el sistema del American Petroleum Institute, pero
acomodado en estanteria por numero de adquisicion, es decir, por un nidmero
ascendente consecutivo que se colocaba en el lomo del libro, lo que implicaba que

junto a uno de Algebra podia estar uno de Pedagogia y al lado uno de Filosofia.

En el 80% del acervo, ese numero de adquisicion, que no era otra cosa que de
colocacién, era escrito a mano con tinta sobre un fondo de lo que parecia ser
corrector blanco. ElI 20% restante tenia dicho nidmero en la encuadernacion. El
100% no tenia estética, no habia norma alguna para asentar dicho numero por lo

gue podia estar en cualquier parte del lomo.

Dada esta forma de ordenar y colocar los libros en la estanteria, no existian
huecos en los entrepafios. Ademas, jamas se habia llevado a cabo un descarte y
ya no habia lugar para méas de 100 libros de nuevo ingreso, aun cuando existia
material esperando ser procesado para su integracion al acervo. Tampoco se
tenia la posibilidad de incorporar mas estantes ya que los espacios del area no lo

permitian.

La localizacion de los materiales se realizaba a través del catalogo de tarjetas que
realizé el Instituto Mexicano del Petréleo hacia tiempo, asi como de listados de
computadora —del acervo mas reciente y sin seguir ninguna normalizacion- que el

personal elaboraba y engargolaba, pero que de ninguna manera abarcaban la

51



totalidad del fondo documental, debido a que habia miles de volumenes en la
estanteria que no tenian registro catalografico. Los usuarios dependian
literalmente de la memoria de los trabajadores que estaban en atencion al publico
-y de sus ganas de buscar-, que éstos llamaban area de ‘catalogo’ y que tenia la

modalidad de estanteria cerrada.

En la plantilla de la Biblioteca no habia personal universitario formado en el area
de la informacion. De esta manera, con la anuencia del entonces Coordinador, se
inicié un plan que permitiera darle un poco de orden al acervo y que redituara en

un mejor servicio al usuario.

El primer paso fue realizar un descarte ‘masivo’ para crear espacios y, ya que se
pretendia registrar el material en el Sistema de Automatizacién Logicat —que se
tenia, pero no se usaba-, también se requeria desechar los libros que a simple

vista no tenia caso que se catalogaran dada su obsolescencia.

Pero, ¢como descartar de forma masiva? La Biblioteca tenia una enorme cantidad
de material estadistico, fiscal, computacional y legal, inservible —para sus fines y
objetivos institucionales-. Entonces con ayuda de prestadores de servicio social,
se extrajo todo libro de contenido estadistico -excepto los publicados por Petroleos
Mexicanos-, mismo que se reviso, se seleccion6 —si era vigente o de utilidad se
reintegro-, se enlistd y se descartd. Posteriormente se hizo el mismo proceso
individual con lo fiscal, lo computacional y lo legal. Tiempo después también se
retiraron todas las tesis de licenciatura que no trataban de temas petroleros o
afines, asi como la literatura —novelas y cuentos- en inglés. Teniendo en mente el
objeto de la Biblioteca, podia prescindirse de estos temas para darle espacio a

material especializado en la industria del petréleo.

Después se compactd nuevamente el acervo en la estanteria, eliminando los
huecos dejados por el material extraido y descartado, haciendo los recorridos

necesarios. Esto dio como resultado baterias vacias al final de la estanteria.

Como parte del plan, se decidié que el acervo deberia ser dividido fisicamente por

areas, ya que seria mas facil, primero, buscar —si se desconocia el nUmero de
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colocacion- por ejemplo, una tesis especifica en un pasillo de tesis, o un
documento de INEGI en un pasillo de INEGI, que en los més de veinte pasillos
totales; y segundo, familiarizarse, conocer y memorizar en lo posible el material,
sobre todo el no registrado, por ejemplo, las ultimas incorporaciones en temas

petroleros.

De esta forma, habiendo establecido inicialmente 7 areas fisicas -antecedente de
las actuales-, Consulta, Acervo general, Acervo petrolero —todo lo publicado
acerca de la industria petrolera y afines, no editado por PEMEX-, Acervo PEMEX
—todo lo publicado por Petr6leos Mexicanos-, Literatura —obras literarias-, Tesis e
INEGI, el siguiente paso fue extraer todo el material de INEGI, mismo que se fue
acomodando, respetando su numero de colocacion, en los estantes que habian
quedado vacios; posteriormente se volvia a compactar el acervo, liberando los

anaqueles finales.

Ese fue el procedimiento con cada area mencionada y como primera medida
funcioné muy bien para el personal del area de ‘catalogo’, para quienes resultd

mejor tener areas tematicas un poco mas compactas y mas faciles de reconocer.

Al mismo tiempo, ayudo6 a controlar tematicamente el acervo ya que no habia que
perder nunca de vista el objetivo de la Biblioteca. Después se enfoco el descarte
en aquellas areas que eran prescindibles o, mejor dicho, que no eran prioridad,
como las obras literarias, donde habia 5 0 mas ejemplares de un mismo titulo. En
ese momento se establecio la politica de conservar maximo tres ejemplares de
una misma obra, ya que al estar dispersos por todo el acervo, se perdia la nocion
de cantidad y con esto se pretendia abrir espacio a nuevos titulos y nuevos temas.
Cabe sefalar que poco después, cuando el acervo estaba ya separado en su
totalidad, se crearon dos diminutas areas mas: Acervo especial y Normas

—técnicas-.

El siguiente paso fue el mas arduo y laborioso: la catalogacion basica —dadas las
condiciones no se podia de otro modo- de todo el acervo con el Sistema de

Automatizacion Logicat, que permitiera, si no organizar el acervo de forma
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tematica, por lo menos lograr su localizacion individual exacta, ademas de su

inventario y un descarte mucho mas fino.

Para esa tarea se asigno a personal de tiempo completo y/o parcial, de planta 'y de
servicio social. Asimismo, hubo personas que se interesaron en dicha actividad y
en sus tiempos ‘muertos’ ayudaban voluntariamente. Sin embargo, por las
caracteristicas del personal, la tarea fue lenta y complicada ya que la mayoria eran
sindicalizados que se movian de puesto o dependencia continuamente buscando
mejoras individuales, y cada vez que lo hacian y llegaban otros a ocupar sus

lugares, se tenian que capacitar, lo mismo con los prestadores de servicio social.

La catalogacion implicaba, una vez revisado el registro, la colocacion estética y
simétrica de la etiqueta en el lomo del libro. Ademas, como las terminales con
Logicat trabajaban de manera local o en bases individuales, era preciso identificar
los registros duplicados y unirlos en uno solo, dando de alta las copias en un unico
ndamero de colocacion, comenzando asi, a unir fisicamente ejemplares de un

mismo titulo y a descartar del ejemplar cuatro en adelante.

De igual manera, a fin de evitar que los libros fueran desordenados otra vez por el
personal al ser prestados y regresados a estanteria, se ideé una sefia perceptible
a la vista, incluyendo una linea de color en cada etiqueta y un color de
encuadernacion segun el area de pertenencia. Aunado a que el numero de
colocacion incluia las siglas, compuestas de letras mayusculas, del area de la que

formaba parte el libro.

Para el afio 2012, se tenia catalogado aproximadamente mas del 85% del acervo
bibliografico, registrado en el programa —aunque no ese porcentaje procesado
fisicamente-, si bien era necesario continuar con las revisiones y la conformacion
de un catalogo presentable debido a que se tenia en mente subirlo a la intranet de
la Empresa. El personal que se tenia en servicios al publico ya conocia el
funcionamiento del sistema para consultar la base y, poco a poco, a través de los

afos, se fue logrando dar una atencibn mas completa y exhaustiva al usuario, que
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también ya tenia acceso al catalogo automatizado dentro de la Biblioteca, lo que le

permitia realizar sus propias busquedas de informacion.

Como ya se mencionod, en 2011 llegdé a la administracion un nuevo Coordinador,
con nuevas ideas y mayor impetu. Con antecedentes bibliotecarios, decidié que la
Biblioteca tenia que transformarse en un centro de informacion especializado y se
forjé un plan para lograrlo, empefidndose en conseguir mas recursos financieros,

mismos que inicialmente fueron concedidos.

Entre todos los cambios que se idearon, estaba la imperante necesidad de abrir la
estanteria al usuario, para lo cual primero debia organizarse el acervo de manera
normalizada, bajo estandares internacionales. Por lo tanto, se tomo la decision de
clasificar todos los libros utilizando el sistema de la Library of Congress y
catalogarlos en registros mas completos que incluyeran encabezamientos de
materia; se decidio que fuera una empresa externa dedicada a estas labores quien
lo hiciera, y que el unico profesional de la bibliotecologia fungiera como su
supervisor. Ante la duda de si seria mejor ‘pulir y completar los registros que ya
estaban en Logicat o empezar desde cero, se aconsejé que la empresa contratada

hiciera el proceso completo ya que en la practica iba a ser lo mas rapido.

Es asi como se establecieron los parametros para el servicio de catalogacion,
clasificacion, procesamiento fisico y ordenamiento topografico del acervo, siendo
la experiencia en tareas de semejante envergadura el principal requisito para las
empresas licitantes y, una vez asignado el proyecto, se llevé a cabo en dos

etapas.

La primera fue en 2014, y se procesé la mayor parte del material. La empresa
ganadora se lo llevé en cajas plasticas a sus instalaciones por intervalos, donde lo
catalogo y clasificé -en el Sistema de Automatizacion llamado Pinakes-, etiquetdé —
uniformemente-, coloc6é alarmas/codigos de barras y sell6. En todo el proceso
correspondié al profesional de la bibliotecologia sefalar las politicas y pautas
técnicas de catalogacion. La Ultima etapa consistio en ordenar el acervo

topograficamente y colocarlo, de acuerdo con las indicaciones, en estanteria
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nueva y moderna que se compré aprovechando la coyuntura y que por cuestiones
administrativas, terminé armando casi todo el personal de la Biblioteca. A partir de
ese momento, comenzO la labor especifica de revisar minuciosamente lo
elaborado por la empresa externa, quien oficialmente dio un afio de garantia para

solventar errores de cualquier tipo.

Finalizado el proceso y habiendo acondicionado las instalaciones para tal objetivo,

se adoptd una vez mas, después de décadas, la modalidad de estanteria abierta.

En 2016 se repiti6 el proceso para organizar el material que habia quedado
pendiente en la primera etapa, asi como los libros de nuevo ingreso que para ese
tiempo ya se habian acumulado en una cantidad importante. En esta segunda
etapa, administrando los espacios, el Acervo PEMEX fue trasladado al area de
Hemeroteca, buscando un mayor cuidado y conservacion, ademas de hacerlo

explicitamente de uso restringido.

PROCESO DE ORGANIZACION DEL ACERVO DOCUMENTAL 1998-2013

Pese a que ya se tenia el sistema de automatizacion de bibliotecas creado por
Sistemas Logicos, Logicat, éste no habia sido utilizado aun en 1997. A través de
los afios la Biblioteca continu6é pagando las actualizaciones del programa y se tuvo
qgue trabajar con las diferentes versiones desde 1998 hasta la del 2013, Logicat
13. Para describir el proceso de organizacion, se emplea a continuacion la version
Logicat 11, la anterior a Logicat 13 y que fue quizas la ultima mas utilizada para
dicha actividad.

Logicat

Logicat es un programa de estructura cliente-servidor, donde su administrador

tiene la oportunidad de crear usuarios y sus contrasefias de ingreso, definir a qué
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base tienen acceso, asi como establecer sus privilegios en la misma, es decir, a

qué modulos o tareas les esta permitido acceder.

Logicat esta compuesto por diversos modulos, tales como Consulta, Catalogacion,
Circulacion, Directorio, Periddicas, Adquisiciones, Exportador, Administracion y

Ayuda.

No obstante, a continuacion Unicamente se describen las partes que se utilizaron

especificamente para la organizacion del acervo.

a) Inicio del programa

Al iniciar el programa, de manera automéatica aparece la direccion IP del servidor y

la clave de la biblioteca, ambos asignados por Sistemas Logicos (Figura 3.1):

Acceso LogiCat

Usuario -
Servidor IP: |141.32

Clave biblioteca:

Usuario: |

Clave de acceso:

lcat14.07.11 Aceptar Cancelar

Figura 3.1 Logicat. Pantalla de inicio
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Como ya se dijo, Logicat requiere un nombre de usuario y una contrasefa, que al
reconocer, solicita la eleccion de la base de datos que desea cargarse —cuando se
instala, el programa ya tiene cargada una base, después pueden crearse mas-
(Figura 3.2):

Acceso LogiCat

Servidor |P: l4l.32

Clave biblioteca:

Usuario: SUPERVISOR

Seleccione base: | V]

lcat14.07.11 Aceptat LCancelar

Figura 3.2 Logicat. Pantalla de inicio. Ingreso con usuario y clave de acceso

Al Aceptar se ingresa al programa (Figura 3.3):

B LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Salir Consulta Catalogacién Circulacién Directorio Periédicas A i

faes B8 a9

Logi(

Ayuda  Ventana

|

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 0 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.3 Logicat. Menu de inicio
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En el encabezado pueden observarse los diferentes médulos que componen el
programa y a los que se tiene acceso ya sea a través de un clic en el icono, o

mediante un clic en la pestafia correspondiente (Figura 3.4):

[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas — X

Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas i 6 Ayuda Ventana '

(@t

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 0 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.4 Logicat. M6dulos que componen el programa

Plantillas
Productos impresos

Control de inventario >
Indices de autoridades

Importador LogiCat/MARC21
Exportador

fgl

b) Catalogacion. Plantillas

Una vez definida la base de datos -cuyo proceso de creacidn se describe mas
adelante- en la cual se realizaria el registro del material, el primer paso para iniciar
el proceso de captura fue la creacion o modificacion de las plantillas (Figura 3.5).
Una plantilla es una ‘mascara’ de captura con las etiquetas del formato MARC que
al catalogador le apareceran al iniciar un nuevo registro y que debe llenar si es
gue el documento tiene los datos, evitando que se ingrese etiqueta por etiqueta, y

las equivocaciones y omisiones que eso podria generar:
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] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X

Salir Consulta Catalogacién | Circulacién Directorio Periédicas ion  Ayuda Ventana

=R a5 0

Productos impresos
Control de inventario >
Indices de autoridades

Importador LogiCat/MARC21
Exportador

Logi(

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 0 0 SUPERVISOR

0
Figura 3.5 Logicat. M6dulo Catalogacion. Plantillas

Ya sea que se cree una nueva o se modifique una de las que ya tiene el programa

cargadas desde su instalacion (Figura 3.6):

B LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X

Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periddicas A

e B0 adw @

Ayuda  Ventana

= M~ -

B Plantilla =2
| [Prantitia] ”‘ Etiqueta Subcampo H PLANTILLA nMamualMARC
d Nuea | ‘
—  Modificar
; esccion Ei M 12 SC Conterido 7
Duplicar
Eliminar
el
Modiicar
Duglicar
Eliminar
- v
| Contenide Copias Ayuda
Sali
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Owr .32, bibliotecsl1 0 ) ) SUPERVISOR

Figura 3.6 Logicat. Creacion o modificacion de una plantilla
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En este caso, se eligio Modificar para adaptar la establecida para Libros. Aparece

esta pantalla y se da clic en el icono sefalado para buscar (Figura 3.7):

[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisici i6 Ayuda  Ventana

FEX YY)

= M -

[ Plantilla =0 )

| piantits | | Etiqueta Subcampo PLANTILLA u Manual MARC
e — F |
Nueya plartile Desciipcién i 11 12 SC Contenido ~

"

Contenido  Copias  Ayuda

Cancelar

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.7 Logicat. Busqueda de una plantilla para su modificacién
Logicat despliega diferentes opciones segun el tipo de material a catalogar (Figura

3.8):

<ah Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracion  Ayuda  Ventana

\\I@@ﬁ@-. oo

= M~ -
T I
| Plantilla |‘! Etiqueta I
plantilla
Plantila
- - |PLANTILLA |DESCRIPCION
Nueva plantila || Descripci DVD'S. Digital Video Disc
» > Material monogréfico
Seleccionar MAPASX  Material cartografico
; MUSICA  Material musical
Regresar PUBSER  Publicaciones seriadas
Modficar
Duplicar
Eliminar
v
Contenido  Copias  Ayuda
Salr
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 20013 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.8 Logicat. Menu de plantillas precargadas
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Para modificar se oprime Seleccionar (Figura 3.9):

Adquisiciones Exportador Administracién  Ayuda  Ventana

)

Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas

HW@@ 82-80 &

= oM~ -
[ Plantills = [[@][=]
T \
| Plontita | | etiqu | PLANTILI uManual MARC
=~ {Seleccione plantilla s
Plantila: .
|PLANTILLA |DESCRIPCION |~
Nueva plantila ||  Deseripct Digital Video Disc ~
Material monogréfica
i 5 Material musical
Regresar Publicaciones seriadas o
Modiicar
Duplicar
Eliminar
v
s Contenido Copias  Apuda
i
[ :Lif
Salic
(Icat14,07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecal1 20913 30887 SUPERVISOR

Figura 3.9 Logicat. Seleccion de una plantilla para su modlflcacmn

Entonces se despliega la plantilla que viene precargada en el programa. Puede

trabajarse con la ventana asi o puede maximizarse (Figura 3.10):

] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas

Hae 8 8 a4 9

Ayuda  Ventana

M - L
[5] Plantilla =0 o
- i
| Prantilla h\ Etiqueta Subcampo H PLANTILLA uManualMAR
Plantils: LIBROS @]
- | Descipeion Ei 11 12 SC Conterido ~
DEM Material monografico
Tipo de material MAT BK
Etiqueta Lider |LDR
[Namero de control|001 LIBROS
— | |campos fijos 008
L 152N a
Elminer Clasificacién Dewl a
b
Autor nominal 100(1 a &3
|| ContEndo Coics A
Descripeién de plant
Finalzar planiila
i
1132, bibliotecall 20913 30887 1 SUPERVISOR

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr
Figura 3.10 Logicat. Maximizar ventana
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Maximizado (Figura 3.11):

[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - [Plantilla] - X
Bl salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas A i inistracié Ayuda  Ventana ==
_— \ =
= ~ i) e
Hades B aldsf e
R v/ = it y
= [ sl
Plantilla Etiqueta Subcampo PLANTILLA uManuaIMAHC
Plantila: LIBROS @
Descripcion Eti I 12 SC Contenido ~
[dDescripcion de planc DPM Material monografico
MAT BK
LDR
001 LIBROS
oos
Duplicar o e o
Eliminar Clasificacién Dewey a
b
Autor nominal 100 1 a
Titulo a
Imprimic Pie de imprenta a
b
Descripcién fisica
b
a
a
v
Contenido  Copias  Ayuda
Descripcion de plant
Finalizar plantila
(Icat14,07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecal1 20013 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.11 Logicat. Ventana maximizada

Una vez desplegada la plantilla pueden realizarse los cambios en las etiquetas y
campos que interesan. Lo primero que se modificé fue la clasificacion, ya que por
un ‘vicio’ del programa en sus versiones anteriores, debia optarse solamente por
Dewey o LC y dada la estructura que se penso para la de la Biblioteca, consistente
en letras y niUmeros, ésta se capturd en la etiqueta 050, correspondiente a la de la
Library of Congress. En la plantilla precargada de Logicat aparece la etiqueta 082
que corresponde a la clasificacion Dewey. De esta forma, para eliminar una

etiqueta, se selecciona la misma (Figura 3.12):
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@ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - [Plantilla] X
Salir Consulta Catalogacién Directorio Periédicas  Adquisici ini i6 Ayuda Ventana &8 X
H i a e . @ @
5
H Plantilla ”l Etiqueta Subcampo H PLANTILLA
Plantila: LIBROS @] ‘
ey = partie Desciipcion Eti 11 12 SC Contenido "
Descripcién de plant DPM Material monogréfico
Tipo de material MAT BK
Etiqueta Lider LDR
ot Numero de control 001 LIBROS
= Campos fijos oos
Dipicad ‘ ISBN 020
Eliminar 82
b
[Autor nominal 100 1 a
Titulo 245 a
Imprimir Pie de imprenta 260 a
Ficka i
-
Descripcién fisica 300 a
b
.
Serie / asiento secu 440 a
Materia general €50 1 a
v
Contenido  Copias  Ayuda
Clasificacion Dewey
Finalizar plantilla
[SaricElan
Sl |
ilcat14,07,11)PEMEX-BIBL!OTECACENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 ik SUPERVISOR
Figura 3.12 Logicat. Seleccion de la etiqueta 082 para su eliminacion
Y posteriormente en la pestafia Etiqueta se elige Eliminar (Figura 3.13):
@ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - [Plantilla] X
Salir Consulta Catalogacién Directorio Peribdicas isici ini i6 Ayuda Ventana 8 X
H.@@ E N | = V)
83 - ' N E Y
£ a8 {
H Plantilla ”I Etiqueta | Subcampo H PLANTILLA nManualMAF\E:
Planti L Insedae ‘
—T Eliminar = =
eys e fiforiics Eti 1 12 SC Contenido ] 7l
iplant DEM Material monografico
Tipo de material MAT BK
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Figura 3.13 Logicat. Eliminacion de la etiqueta 082
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Y se confirma (Figuras 3.14-3.15):
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Figura 3.14 Logicat. Confirmacién de eliminacion de la etiqueta
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Figura 3.15 Logicat. Etiqueta 082 eliminada
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Como de inicio no se iban a ingresar temas, también se eliminé la etiqueta 650,

misma que el programa ofrecia automaticamente (Figuras 3.16-3.19):
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Figura 3.16 Logicat. Seleccion de la etiqueta 650 para su eliminacion
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Figura 3.17 Logicat. Eliminacion de la etiqueta 650
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Figura 3.19 Logicat. Etiqueta 650 eliminada
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Figura 3.18 Logicat. Confirmacion de eliminacién de la etiqueta
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Para ingresar etiquetas que se requieren y no estan, se elige la pestafia Etiqueta-

Insertar (Figura 3.20):
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Figura 3.20 Logicat. Insertar una etiqueta

El sistema solicita el nUmero de etiqueta que se desea insertar. Si se conoce,
puede escribirse en la casilla, y si no, se da clic en el botébn derecho y se

despliegan las etiquetas ordenadas alfabéticamente por descripcion (Figuras 3.21-

3.22):
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Figura 3.21 Logicat. Despliegue de etiquetas disponibles para insertar
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Figura 3.22 Logicat. Etiquetas disponibles para insertar ordenadas alfabéticamente por nombre
Para ordenar por numero, se da un clic en Etiqueta (Figuras 3.23-3.24):
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Figura 3.23 Logicat. Oprimir Etiqueta para ordenar las etiquetas por nimero
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Figura 3.24 Logicat. Etiquetas ordenadas por nimero
Se elige la etiqueta necesaria, y se oprime Seleccionar (Figura 3.25):
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Figura 3.25 Logicat. Seleccion de la etiqueta 050 para su insercion
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La etiqueta aparece con todos los subcampos que la integran (Figura 3.26):
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Figura 3.26 Logicat. Etiqueta 050 |nsertada

En el caso del CIBC, ademas de la etiqueta 050, se registraron la 250 de edicion,
la 500 de notas, la 700 de coautor personal y la 710 de coautor corporativo
(Figuras 3.27-3.34):
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Figura 3.27 Logicat. Ingreso de la etiqueta 250
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Figura 3.28 Logicat. Etiqueta 250 insertada
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Figura 3.29 Logicat. Ingreso de la etiqueta 500
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Figura 3.31 Logicat. Ingreso de la etiqueta 700
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Figura 3.30 Logicat. Etiqueta 500 insertada
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Figura 3.33 Logicat. Ingreso de la etiqueta 710
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Figura 3.32 Logicat. Etiqueta 700 insertada
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Figura 3.34 Logicat. Etiqueta 710 |nsertada

Dado que algunos subcampos no eran necesarios, fueron eliminados. Para borrar

un subcampo, primero se selecciona éste (Figura 3.35):
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Figura 3.35 Logicat. Seleccion de un subcampo para su eliminacion
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Después, en la pestafia Subcampo, se elige Eliminar (Figura 3.36):
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Figura 3.36 Logicat. Eliminacion de un subcampo

También puede borrarse con la tecla de Suprimir o puede cambiarse el subcampo
de manera manual, es decir, por ejemplo, si se tiene un subcampo ‘d’, puede

sobrescribirse ‘e’ o cualquier otro (Figuras 3.37-3.38):
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Figura 3.37 Logicat. Seleccion de un subcampo para cambiarlo manualmente
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Figura 3.38 Logicat. Cambio manual de un subcampo

Por el contrario, si la etiqueta presentaba un sélo subcampo precargado y se
requeria de otro, como en el caso de la etiqueta 245 correspondiente a titulo que
necesitaba también de un subcampo ‘b’ de subtitulo, éste se agregé
posicionandose en uno de los subcampos y dando clic en la pestafia Subcampo-

Insertar (Figura 3.39):
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Figura 3.39 Logicat. Inserciéon de un subcampo

77



Aparece la lista de subcampos disponibles y se selecciona el deseado (Figuras
3.40-3.41):
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Figura 3.40 Logicat. MenU de subcampos disponibles para insertar
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Figura 3.41 Logicat. Subcampo insertado
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También se agrego el subcampo ‘v’ para la etiqueta 440 de serie (Figura 3.42):
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Ovr
Figura 3.42 Logicat. Insercion del subcampo ‘v’ en la etiqueta 440

Una vez realizadas todas las modificaciones, se guarda la plantilla oprimiendo
Finalizar plantilla (Figura 3.43):
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Figura 3.43 Logicat. Finalizar modificacion de una plantilla
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El sistema pregunta si deseamos guardar los cambios (Figura 3.44):
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Figura 3.44 Logicat. Confirmacion de guardado de cambios

Y finalmente pregunta si deseamos terminar la plantilla (Figura 3.45):
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Figura 3.45 Logicat. Terminacion de una plantilla
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Y para regresar a la pantalla principal, Salir (Figura 3.46):
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Figura 3.46 Logicat. Salir a la pantalla principal

SUPERVISOR

c) Catalogacioén. Elaboracion de registros

Una vez estructurada y definida la plantilla como paso principal, el catalogador ya
podia comenzar su labor con aquélla como guia para saber qué datos debia
registrar. Para este proceso de catalogacion, el catalogador debia ir al menu
Catalogacion-Catalogacion (Figura 3.47):
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Figura 3.47 Logicat. Médulo Catalogacion. Catalogacion

SUPERVISOR

Se abre la siguiente pantalla y, si se desea, se maximiza (Figura 3.48):
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Figura 3.48 Logicat. Maximizar ventana
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Para iniciar un registro, se elige Nuevo con plantilla (Figura 3.49):
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Figura 3.49 Logicat. Inicio de un registro Nuevo con plantilla
Se abre el menu de plantillas y se selecciona Libros (Figura 3.50):
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Figura 3.50 Logicat. Seleccion de la plantilla Libros
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Se despliega la plantilla (Figura 3.51):
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Figura 3.51 Logicat. Despliegue de la plantilla Libros

Y se comienza la captura. Se aplicaron las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas 22 ed. En el caso especifico de la clasificacion, se decidié que
estaria formada por la coleccién seguida del nUmero de inventario que, como ya
se dijo, era el de colocacién. Al finalizar el ingreso de todos los datos, se oprime

Registrar para que el sistema incorpore el registro a la base de datos (Figura

3.52):
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Figura 3.52 Logicat. Ingreso y registro de los datos
A continuacioén, un ejemplo de un registro ya finalizado (Figura 3.53):
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Figura 3.53 Logicat. Ejemplo de un registro finalizado
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Otra indicacion importante fue la relativa al segundo indicador del subcampo ‘a’ de

la etiqueta 245 correspondiente al titulo, ya que identifica el nimero de caracteres

que deben ignorarse al momento en que el sistema realice la indizacién de los

datos. Los articulos al inicio del titulo no se indizan, por lo que en el siguiente

ejemplo, en ese indicador corresponde un 4 con lo que, como su nombre lo dice,

se le ‘indica’ al sistema que debe indizar a partir del caracter 5, es decir, a partir de

la letra ‘p’ de ‘primeras’. Si no se incluye este indicador, el sistema indiza desde

‘Las’ y al buscar por titulo, en lugar de aparecer este item en la ‘P’ en los

resultados, apareceria en la ‘L’ (Figura 3.54):
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Ovr 14132, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR
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d) Catalogaciéon. Modificacion de registros

Como revisor y corrector, otra funcion esencial es la de Modificar registros en el
menu del moédulo de Catalogacion (Figura 3.55):
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Figura 3.55 Logicat. Modificacion de un registro

Si se conoce el numero de registro a modificar, éste se teclea en el campo de
busqueda y se da un Enter (Figura 3.56):
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Figura 3.56 Logicat. Modificacion de un registro con nimero conocido
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Si se desconoce el nimero de registro y desea hacerse una busqueda por algun

campo indizado, se oprime el botén derecho (Figura 3.57):
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Figura 3.57 Logicat. Busqueda de un registro para su modificacion

Y se despliegan los registros inicialmente en orden alfabético (Figura 3.58):
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Figura 3.58 Logicat. Despliegue de registros en orden alfabético
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Pueden realizarse busquedas por tipo de material (Figura 3.59):

Bibliotecas - [Catalogacior a

Bl sir Consult stalgacion  Circulacién  Divectar o e e e e T e T 0 e e
e B0 sl o
H @ @ 9 e = el
| Regito ||| Etiquets subeampo ||| < E B CATALOGACION uManualMARC
Registro: [ L
T = Titul F
.| Desciipeién e ~
- >| _| Regsto | Datos | ~
! [00BS00 -Poemas- José Angel Buesa
{038104  1Fuego  Bordol Los problemas de su prevencion y control en los barcos & instalaciones portuarias
“|m9455 D la dictadura ala anarquial
etz “|014157  Quien defiende la iera?
o {02318 ¢ Responde los centros de estudios cientiicos y tecnologicos a las necesidades del desarollo nacio
“|o05183 ;Como funcionan? : enciclopedia tecnica istrada.
Elfier “{ooB277 s el comunismo una nueva etapa?.
Tlo2msot cEsestesuda?
_ "|019405  ;Por que y com s mueren los enfermos atacads de apendicitis?.
|012806 ue es el galt? las consecuencias pracicas delingreso de Metico al acuerdo general
T “[oo8s82  ;Gue es e poder judicial de la federacion?
“{oosans queeselTLE?
Hactia _|m3e7s e es la economia poltica marsista?
o287 i0ue esla historia?
{01385 ;Que es la polica? : la actividady su estudio
Jomoe 0uePaso? v
= Titulo -Poemas- José Angel Buesa
seceo ]| Autor Mattinez Serrano, Hector
) Clasficacior:  AG2485 NUEVOS
Ficha
Tipo de materak Titulo:
Regresar ¥
Contenido  Copias  Ayuda
Einafiear remst
Cancelar
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Figura 3.59 Logicat. Busqueda de registros por tipo de material

Y/o por los campos de busqueda o puntos de acceso que se enlistan (Figura
3.60):

dquisiciones Exportador Administracién d enta _ 5 x
09 o
P
| Registro ”l Etiqueta Subcampo || | <> BT CATALOGACION uManualMAHE
Registio: [ @] coris !
= Titulo
[uevs sinplantis | Descripeién 2 ~
] » Registio_ | Dalos | ~
! 008500 -Poemas- José Angel Buesa
038104 tFuego a Bordo! Los problemas de su prevencion y contiol en los barcos e instalaciones portuaias,
_|oms4ss |iDe la dictadura ala anarquial
_|ma157  iQuien defiende latiena?
Duplioa 023618 | Responde los centros de estudios cientiicos y tecnologicos a las necesidades del desarrollo nacio
_|oos18s | ¢Como funcionan? : enciclopedia tecnica ustrada.
e _|o0s277 | éEs el comunismo una nueva etapa?
_|o2ssm (Es este su dia?
_|013405 | iPor que y como se mueren los enfermos atacados de apendicits?.
_|mzs0s 0ue es el gatt? las consecuencias practicas del ingreso de Mesico al acuerdo general
o _|oosssz | ;Que es el poder judicial de la federacion?
_ooesos caueeselTLC?
iz _|013676  ¢0ue esla economia polica marsista?
_|m217 | iQue esla historia?
_lonsss | iQue esla poitica? : la actividad y su estudio.
013106 ¢Que Paso? v
| e -Poemas- José Angel Buesa
Autor: Martinez Sentano, Hector
» Clasiicacion:  AG2485 NUEVOS
Ficha
Tipo de materiah  Campo de biisqueda:
Regresar Todos o] [Tito v
Contenido  Copias  Ayuda At
Notas
Edtorial
Lugar de publicacién
telRaneasts ateria
Clasificacion LC
Cancelar erie
Gl
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Figura 3.60 Logicat. Busqueda de registros por puntos de acceso especificos
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Una vez elegidas ambas opciones, se escribe la informacién a localizar y se da un
Enter o un clic en el boton de busqueda. Por ejemplo, para buscar el titulo

“Primeras ciudades” (Figura 3.61):

@ tema Integral de Bibliotecas - [Catalogaciér ]

Hae s I e )
et
[| Registo || eiqueta subcampo ||| <> E3 ‘ CATALOGACION uManualMARC
Registro: [ @] Coria Ll
= Titulo
{uevm s artila|  Desciipcién ~
;I _|_Registo_ | Datos | ~
il i {00850 -Poemas- José Angel Buesa
T {03810 1Fuego a Bordol Los problemas de su prevencion y control en los barcos e instalaciones portuarias.
"|019455  iDe la dictadua ala anaruial
et _|oa1s7 iQuien defiende Ia tiera?
029618 ¢ Responde los centios de estudios cientiicos y tecnolagicos a las necesidades del desarrollo nacio
: 005189 +Como funcionan? : enciclopedia tecnica ilustrada,
Effiriar _|oosz77 ¢Es el comunismo una nueva etapa?.
_|029301  iEseste sudia?
{01945 ;Por quey como se mueren los enfermos atacados de apendiciis?.
B 012606 ¢ue es el galt? las consecuencias practicas delingreso de Mexico al acuerdo general
o :uuasaz 0ue es el poder judicial de la federacion?
005804  ¢queeselTLC?
fictis “|o3ezs +Que es la economia poliica marxista?
2187 Que eslahistoria?
“lon1sss iQue es fa poliica? : a actividad y su estudic
013106 {QuePaso? v
eoon || Tite Poemas- José Angel Bussa
Autor: Martinez Senrano, Hector
5 Clasificacién: AG2485 NUEVOS
Ficha
Tipo de materia  Campo de bisqueds: Titulo:
Rogiesal Todos ] [Tituo | [primeras ciudades -] v
Contenido  Copias  Ayuda
Cancelar
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR
Figura 3.61 Logicat. Ejemplo de la busqueda por titulo de un registro
El sistema muestra el resultado (Figura 3.62):
@ Lo e Bi — u
{quisiciones Exportador  Administracién ental _ 5%
FEL Y} I o o)
it
| Registro ”J Etiqueta Subcampo ‘ & EBE CATALOGACION uManualMAHE
Registro: [ @] coris ™
e Titulo F
{evmorplonla|  Descripcién 7
,| Registo_| Datos | ~
G e 016776 pimera educacion: guia del maestro de cero a seis afios.
002042 Piimera etapa del proyecto de la Refineria de Salamanca, Gito.
005241 pimera fase del impeialismo,
_|o0825¢  pimera fase del impeialismo.
01723 pimera huelga en el instituto.
_|019397  Piimera Jomadas Medicas del Hospital Central de Cancenlracion Nacional,
Elfifer _|o08238 primera resistencia vetnamita,
005503 primera resistencia vietnamita (19251945,
"|012505  Primera reunion de investigadores del area Zogue memorias.
SRR _|ooos28 Primera reunion nacional de trabajo ; sede: auditorio del Instituto Mexicano del Petroleo.
o 021417 Primera reunion reginal de delegados federales noreste.
_|008431 primera revolucion mundial : informe del conseio al chub de Foma
HchE _|os2188 primera sentecia de la suprema corte en los asuntos del petroleo.
009400 Primeras aplicaciones de estadistica comercial,
{00374 Primeras canciones
| ooooos
e[ Tt pimeras ciudades.
Autor Hambiin, Dora Jane
) Clasficacién: ~ CAB86
Ficha
Tipo de materiak  Campo de bisqueda:  Titulo:
Regresar || [MTodos <] [Tito o[ . v
Contenido  Copias Ayuda
i
Cancelar
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 20913 30887 SUPERVISOR

Figura 3.62 Logicat. Resultado de la busqueda
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Entonces puede desplegarse la ficha catalografica para

registro buscado (Figuras 3.63-3.64):

comprobar

que es el

a
Periédicas  Adquisiciones  Exportador  Administra Ayuda ‘entan
e 2
]
] regito || Evquets subcompo ] | & CATALOGACION [ Manuaiherc|
Registo: | @] copix ||
i T = Titul o
i oeis| Descripcién b
_| Regsto | Datos [ ~
_[002042 Pimera etapa del proyecto de la Feefineria de Salamanca, Gito. 1
_|o05241  pimera fase del impeialismo.
|08z pimera fase del impeialismo.
Hodificar o2z primera huelga en el instituto.
Dupieat 019397 Pimera Jomadas Medicas del Hospital Central de Concenlracion Nacional,
008238 pimera resistencia vetnamita,
Elfrifer 005503 primera resistencia vietnamita (19251345,
012505 Pimera reunion de investigadores del area Zoque memias.
000526 Primera reunion nacional de trabaio ; sede: auditorio del Insttuto Mexicano del Pelroleo.
021417 Pimerareunion reginal de delegados federales noreste.
{08481 primera revolucion mundial  informe del conseio al club de Roma.
032188 primera sentecia de la suprema cotte en los asuntos del petolea.
“|003400  Primeras aplicaciones de estadistica comercial,
{00374 Pimeras canciones.
000008 primeras ciudades.
_{ooooio primeras culuras de Grecia v
mo— Titulo: primeras ciudades.
eecoional || Autor Hambiin, Dora Jane
Clasificaciérs A 86
Ficha
Tipo demateriak  Campo de blsqueds:  Titula: ol
Regiesar || [MTodos o] [Titio &l |
Conterido  Copias Ayuda
Cancelar
Salir |
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 20013 30887 1 SUPERVISOR
Figura 3.63 Logicat. Despliegue de la ficha catalografica
5 - [Catalogacién (=}
B i Consulta Catalogacién  Circulacion  Di Adquisiciones Administracién  Ayuda  Ventans
A G ‘
Fae s8¢ - 4 - @
e =
[ | Registro ” | Etiqueta subcampo ||| & Ll CATALOGACION nManual MARC|
Fich &fica - Registro: 000008
_— | & e egistro:
- e pon Ficha catalogréfica  Ficha completa Registro [
Wi el | Deseripeién i
c portada
[NuevoearGlant Ca 86
{aptille Hamblin, Dora Jane
il Las primeras ciudades. -- Mexico,
Modificar D.F. : Time-Life International de
2 Mexico, 1979.
[uplican 160 p. : il., fot. -- (Origenes
del hombre)
Elrirar
L. %y TL. Serie,
Idioma: spa
Cop1as PEMEX-BC/LogiCat-2007 000008
gl
Pzt
Resumen Recursos elechinicos | SubBib Copia  Coleccién Siuacién Vencimiento ~
»|suso0 035487 | C [}
B = vl
Contenido  Copias Ayuda < >
Regresar B Indice de contenido
Finalizar regisho
Cancelar
s ||
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 20013 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.64 Logicat. Ficha catalografica del registro
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O si se tiene la certeza de que es el registro que queremos modificar, se oprime

Seleccionar (Figura 3.65):

Hoe 82 B » O 57 @
Hae + §B o
| Registro ”l Etiqueta Subcampo || | < FT B CATALOGACION uManualMAFiE
Regste: | @] Ccorie ||
ST Titulo =
.| Descripcién ~
>| Registio_| Datos ~
[ |ooz042 Primera etapa del proyecto de la Refineria de Salamanca, Gto.
_|oo5241 primera fase del imperialismo.
_|oos2s4 primera fase del imperialismo.
o2z primera huelga en el instituto.
_|m 9337 Primera Jomadas Medicas del Hospital Central de Concentracion Nacional.
_|oos238 primera resistencia vetnamita.
| oossoz primera resistencia vietnarmita (1925-1945).
m 2505 Primera reunion de investigadores del area Zogue memorias.
- _|ooos28 Primera reunion nacional de trabaijo ; sede: auditorio del Instituto Mexicano del Petroleo.
s _|oz1417 Primera reunion reginal de delegados federales noreste.
e _|oosa piimera revolucion mundial - informe del consejo al club de Roma.
_|osz1s8 primera sentecia de la suprema corte en los asuntos del petroleo.
Hicha _|oos400 Primeras aplicaciones de estadistica comercial.
_|o03674 Primeras canciones.
| ooooos
M 000010 primeras culturas de Grecia. v
Titulo: primeras ciudades.
Autor: Hamblin, Dora Jane
3 Clasificacién: CA 86
Ficha
Tipo de materiak  Campo de bisqueda:  Titula:
I {0 e Todos o] [Titio &l | v
Conteride Copias Ayuda
Cancelar
(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR
Figura 3.65 Logicat. Seleccion de un registro para su modificacion
[B] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - [Catalogacién] - X
Bl sl Consulta  Catalogacien  Circulacion  Directorio  Periédicas  Adquisiciones  Exportador Administracién  Ayuda  Ventana ML
il Gl -82- 80 & Sf- 9
H . @ @ E— fes = L
| Registo || tioueta subcampo ||| 2> CATALOGACION uManualMAHE
Registro 000008 B coris ‘
Wievn o oaria | Descripcién Eti 1 12 SC Contenido ~
I P|Tipo de material BK
é Etiqueta Lider =~ |LDR | | | |-=--= nam--22------ 2-4500
Numero de control 000008
e Campos fijos 2003155197 000! D
= Clasificacién LC 0 a CA 86
Duplicar Zutor nominal 1 2 Hamblin, Dora Jane
Eliminar Titulo 1l |4 |a |Las primeras ciudades.
Pie de imprenta a Mexico, D.F. :
b Time-Life International de Mexico,
Copias
c (1979.
Inprimir Descripcién fisica 300 a |160 p.
—_ b |il., fot.
Serie / asiento secu 440 0 |a |Origenes del hombre
v
Contenido  Copias  Ayuda
BK
Finalizar registro
Sl
(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.66 Logicat. Despliegue de un registro para su modificacion

92



Incluyendo el agregar

otra copia o ejemplar (Figuras 3.67-3.68):

@ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - [Catalogacién] X
Salir Consulta Catalogacion  Circulacion Directorio Periddicas Ayuda Ventana & x
HW@@S‘?-[\ T EX]
[] regito || Etiquets subcompo || 2> BB B | CATALOGACION uManualMAHC
Registro: 000008 Copia ‘
s Desciipcién Eli 11 12 SC Contenido A
Tipo de material MAT BK
Hiseya cor pla = —_—
Etiqueta Lider N | | === DA -—22——————; a-4500
Aplioarplantma‘ Nimero de control 001 000008
Modficar Campos fijos 008 2003155197 00! D
Clasificacién LC 50 0 a Ca 86
Dipka ‘ = s — :
0 lutor nominal 100 1 a Hamblin, Dora Jane
Eliminar } Titulo 245 1 4 \a |Las primeras ciudades.
ie de imprenta 260 a |Mexico, D.F. :
- b Time-Life International de Mexico,
! c |1979.
Imprimir Descripcién fisica 300 a (160 p. :
Ficha ‘ b i1., fot.
= Serie / asiento secu 440 0 'a Origenes del hombre
v
Contenido  Copias  Ayuda
||BK
Finalizar registra
[Sarselan
Sl
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR
Figura 3.67 Logicat. Agregar una copia 0 ejemplar
- [Catalo =)
Salir ita Catalogacion  Circulacion atia Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién  Ayuds Ventana 8 x
7 am
4 ]
e e m @ E R 1_ CATALOGACION nManualMAHE
Registro: 000008
oeys sin ;\an\u‘-a' Descripcin ] 7
W h "|Fipo de mavesial | o [oooos |
Etiqueta Lider, 5
sl ||| e SubBib Copia  Coleceién Ejemplar Vomen  Tomo Farte Suplemento Estatus de coleceién Siuacien Material F A
Wodiicar Campol = »|suB0o 035487 |C 1 c D
: Clasificacién 1C || Modficar |
Divics ‘ Autor nominal [
Eimnar || [T3zato Elinat I
Pie de imprenta
[ Analfticas }
impiini || [Descripeion fisics I
Ficha | |
—————1| |Serie / asiento se| |
v
< >
Salir ‘ i
Busoar cop L 1 v
Conterido Copias Ayuda
||BK
Finalizar registro
[EarpEan
Cl |
(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.68 Logicat. Ingreso de una copia o ejemplar
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O modificar una copia o ejemplar ya existente, por ejemplo, para cambiarlo de

coleccion o de numero (Figuras 3.69-3.71):

[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - [Catalog — a
B salir Consu Catalog Directario e Exportadar  Administra A entan -8 x
ee s 8¢ (?)
P
[] regito || Eiquets subcompo | | @ CATALOGACION "ManualMAHE
Registo 000008 @ o \
s = Catalogacion, Registro de copias H* =
[0 i | Sipe e macexial | oy (000008 |
‘| |Etiqueta Lider
EREsEnR| |Namezo e conczoL e SubBib Copia_ Coleccién Ejemplar Vokmen  Tomo Parte Suplemento Estatus de coleccién Siuacien Material F A
ol Campos fijos i N c B ¢ 5 I
5 Clasi] i
Duplncar Autor nomina. L
Eliminar Titulo Efiminar i
Pie de imprenta I
Bnaliticss I
mpriic Descripeién fisics i
Ficha | L
Serie / asiento se

| < >

Salc )
‘ Busear coria L 1 v

Conterido Copias Ayuda
BK

Finalizar registro

i
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Figura 3.69 Logicat. Modificacion de una copia o ejemplar

Bl Lo stema Integral d — u
Bl Sl Catalogacién  Circulacin Di a Administracion Byuds Ventana s
Haes-go L?)
e
[| Regio || Etiqueta subeampo | | @ CATALOGACION uManualMAHD
Registro 000008 @ T )
HEEvE il Descripcién -
REle )| "|fipo ge macezial | p . [oo00s
.| [Etigueta Lider s
Aplicar plantile || |Némero de control e SubBib Copia | Coleccion || CP lemento Estatus de coleccion Situacién Material F A
Hodficar Campos fijos = |»|suBoo 035487 © Ejemplar: | c D I
— | [c1asificacién Lc v (I . I
Dupicar || |aucor nominal .
- : Eliminar Tomo: N
Eliminar Titulo l:l
Pie de imprenta ate
|l r——— Analiticas Campolibre [NOV-08 s
mpriit escripeién fisics
| Coeccien |C COSULTA L
Ficha ,
Serie / asiento se Eg;;fiadne C  COSULTA <
Stuacisn |D  Disponible
v
i < | L "
Sal )
Buscar copia Aceptar ‘ ‘ Cancelar v
Contenido  Copias Ayuda
BK
Finalizat egistro |
Sl
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Figura 3.70 Logicat. Datos de una copia o ejemplar para su modificacion

94



al de Bibliotecas - [Catal

jacion,

B Lo : =]
@ alir Consulta atalogacién  Circulacién Directatic Periddica Exportadar  Administracién Ventan - & X
H @ 9 m L/-> s wﬁ L‘ﬁﬁ Q) H
M II <
| Registro ”I Etiqueta Subcampo H QmEB CATALOGACION uManualMAm:
Registro: 000008 @ Copia ‘ Ingreso de copias
m .| Descripcién 1 i Il 7l
| "[Fino de matezial ‘ Registro: | 000008
Etiqueta Lider I L | s E_ d
: ; | Copia: 35487 =
Apicarplanile || |Nimero de control ey SubBib Copia | Colecaignlf "7 lemento Etatus de coleccién Situacion Material F A
e Campos fijos 5 !>|5UBUD 035487 C Ejemplar: 52 | (& D
- Clasificacién LC Vokinat
Db Autor nominal ;
o 5 Eliminar Toma: =
Eliminar Titulo
Pie de imprenta Pate: :l
Suplemento:
== N Analiticas Campolbre |NOV-08
mprimir Descripcidn fisica Chiociisn C COSULTA =
Ficha Euatuode |AC_ ACERVO GENERA
Serie / asiento s coosar |AESP ACERVO ESPECI
™" |aG  ACERVO GENERAJ
Situacién | ARTT ARTICULOS
AV AUDIOVISUALES ||
INEG INEGL
| LIT OBRAS LITERAR 2
[< k| PEMX OBRAS EDITADAY | >
& PETR OBRAS SOBRE E!
& Buscar copia : AcelPP PUBLICACIONES |
e T  TESIS = =
Contenido  Copias  Ayuda VID VIDEO F
BK
Finalizar registio
Carcelarn
Sl
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Figura 3.71 Logicat. Datos de una copia o ejemplar para su modificacién

También puede eliminarse una copia o ejemplar. Una vez efectuado el cambio, se
oprime Salir (Figura 3.72):

Adquisiciones Exportador  Administra

Faen @) slF e

Ayuds Ventana U

I

| Registro |H Erques Subcampa H & E B CATALOGACION nManualMAHE
Registro: 000008 @] co |
o R e L
{{eve el | Desciipeién HEGRIPESCORES =] A
W) "|po ac mavezial | oo (000008
Etiqueta Lider
Aplicaplenfle || |Nimezo de contzol | e SubBib Copia  Coleccién Ejemplar Volumen  Tomo Parte Suplemento Estatus de coleccién Situacién Material F A
Wiod Campos fijos i | M|sug0o; [ 1 c [} L
. Clasificacién LC || Modiicar i
DL Autor nominal
Eliminar Titulo Eliminar

Pie de imprenta

Analiticas

Imprimic Descripcién fisica

Ficha
Serie / asiento sg|

Contenido  Copias  Ayuda
BK

Finalizar registro

i
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Figura 3.72 Logicat. Eliminacion de una copia o ejemplar

SUPERVISOR

95



Antes de finalizar el registro, es recomendable verificar la Ficha para detectar
errores identificables visualmente, ya sea de ‘dedo’, de omision o de puntuacién
(Figuras 3.73-3.74):

@Logicmsmema Integral de Bibliotecas - [Catalogacién] - X
Soii  Consuta  Catalogacién Ciculacién  Directorio’  Pesiédicas  Adquisicionies Evportador  Administracién  Ayuda’  Ventana o ax
a8 \
I I M
| Registro |H e b H & CATALOGACION uManualMAHE
Registio: 000008 @] Copis ‘

Descripcién Eti 1112 SC Contenido ~
MAT BK

Ectiqueta Lider IDR - nam--22------ 2-4500

Nimero de control 001 000008

Campos fijos 008 2003155197 00 D

ca 86

Hieves

Aplicar plantila |

hipdificar

Clasificacién LC 050 0

a
Duplicar Zutor nominal 100 |1 2 Hamblin, Dora Jane
Eliminar Titulo 245 1 |4 la |Las primeras ciudades.
Pie de imprenta 260 a Mexico, D.E. :
b |Time-Life International de Mexico,
Copias
c 1979,
Imprimic scripcién fisica 300 2 160 p. :
b |i1., fot.
iento secu 440 0 |a Origenes del hombre

v
Contenido  Copias  Ayuda
Tipo de material
Finalizar registro
Carelr
el
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Figura 3.73 Logicat. Verificar Ficha al finalizar la modificacién de un registro
a ogiCat Sisterna e Bibl [ gacién o X
i6 re: e n d; 1ta S
I <
| Regito || etquets subcampo | Ll CATALOGACION [ Menuaiterc|
— — a ~ |Ficha catalograﬁca Registro: 000008
= = Ficha catalografica ; =
Descripcién 9 Ficha completa Regito -
Mripo de material c portada
[dE izl M e i Ca 86 -
- EAANEER Jder Hamblin, Dora Jane
Aplicar plantila Némero de contro. Las primeras ciudades. -- Mexico,
Wodficar Campos fijos D.F. : Time-Life International de
Clasificacién LC Mexico,, 1979,
Duplicar = =7l 160 p. : il., fot. -- (Origenes L
uLor oming del hombre) |
Eliminar Titulo I
Pie de imprenta I. t. II. Serie.
Idioma: spa i
Copias PEMEX-BC/LogiCat-2007 000008
Imprimic Descripcién fisi |
Serie / asiento
1 Resumen Recursos electiénicos SubBib Copia Coleccién Situacién Vencimiento ~N
»|suBoo 035487 |C D
v
4 | b
Contenido  Copias Ayuda % =
Tipo de material s
Regresar B Indice de contenido
Finalizar registio
[SarpEl e
Gl
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Figura 3.74 Logicat. Ficha catalografica del registro modificado
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Finalmente Regresar (Figura 3.75):

Integral de Bibl 1 — =] X
Consults  Catalogacien  Circulacién  Directorio  Periodicas  Adquisiciones Exportador  Administracién _lE %
[T seemsel] L CATALOGACION nManualMAnq
) Ficha catalografica - Registro: 000008
Registro: 000008
== Ficha catalogréfica ~ Ficha completa Registro
Huevasinplarila | Descripcién 32 ~
Tipo de material < portada
[HiEyacarnpl i T CA 86 =
B |fciavers fader § Hamblin, Dora Jane |
A""“'”""‘"a‘ Nimero de contro. Las primeras ciudades. -- Mexico, |
o Campos fijos D.F. : Time-Life International de
Clasificacién LC Mexico,, 1979, i
Duplicar ‘ 5 i 160 p. : il., fot. -- (Ozigenes b
e del hombre) |
Eliminar } Titulo i
Pie de imprenta I. t. II. Serie.
| 1 Idioma: spa B
Copias | PEMEX-BC/LogiCat-2007 000008 3
Descripcién fisi
Serie / asiento 4
. Resumen Recursos elechidnicas SubBib Copia  Coleccidn Situacién Vencimiento N5
Msueoo 035487 | D
v
S —— &
Contenido  Copias  Ayuda . 55 5
| [Tipo de materal
[ Regresar | de contenido
Finalizar registro
e
i
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 20013 30887 1 SUPERVISOR
Figura 3.75 Logicat. Salir de la ficha catalogréafica
LogiCatSistema Integral de Bibliotecas - [Catalogacion] - X
Salir Consulta  Catalogacien  Circulacién  Directorio  Periédicas Ayuda  Ventana -8 x
@ aes-goa m = @)
,
[] regito || Eiquets subcompo | | @ | CATALOGACION uManualMAHE
Registre 000008 @] Cosie ‘
[l Desciipcien Ei 11 12 SC Contenido Al
Tipo de material MAT B3
Wizeveconplertils :
Etiqueta Lider N | | [zmmem NAM-~22~~===~ a-4500
Aplicar plantila Namero de control 001 000008
Toirn Campos fijos oos 2003155197 00, D
— | |crasificacién Ic 050 |0 | |acase
Sonica ‘ Autor nominal 100 |1 2 Hamblin, Dora Jane
] Titulo 245 |1 |4 |a |Las primeras ciudades.
Pie de imprenta 260 a Mexico, D.F. :
| b Time-Life International de Mexico,
Copias |
c 1979,
Impinit || |pescripeién fisica 300 a |160 p. :
Foha | b |il., fot.
] 0 |a |origenes del hombre
v
Conterido  Copias Ayuda
| [Serie / asienta secu
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Figura 3.76 Logicat. Finalizar la modificacion del registro
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Después Salir, para regresar a la pantalla principal (Figura 3.77):

@Loglcnsmema Integral de Bibliotecas - [Catalogacién] - X
Salir Consulta  Catalogacion  Circulacién ~ Directorio  Periédicas  Adquisi ién  Ayuda  Ventana -8 x
H Wae 82 - B al %@
Registro || Etiqueta Subcampo CATALOGACION uManuaIMARC
Registro: @
Nuevo sinplantla]  Descipcién B 1 12 SC Contenido 7

4
Nueva con plantili

Duplicar

Eliminar

Contenido  Copias  Ayuda

(Icat14.07.11) PEMEX M8IBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.77 Logicat. Regresar al menu principal

e) Consulta

Otra herramienta fundamental fue la de Consulta, mediante la cual se llevaban a
cabo busquedas para identificar, entre otras cosas, registros duplicados (Figura
3.78):
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[&] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr 141.32 bibliotecall 29913 30887 1

Figura 3.78 Logicat. Médulo Consulta

SUPERVISOR

Al oprimir Consulta, se despliega la siguiente pantalla (Figura 3.79). Es la forma
mas sencilla de realizar la busqueda de datos, escribiendo en el recuadro las

palabras que desean localizarse, sin importar la etigueta o campo en el que se
encuentren:

B Lo g iCat Sistema Integral de Bibliotecas
Consulta Catalogacién  Circulacién Periédicas

yud Ventana
a §h 57 - «))
H . o @ ﬁ - [ & H
— _a—
[6] Consulta del sistema LogiCat =
Buscar | Canasta | Historia | Listaderesutados | Sali |
Basica Avanzada
basica
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr

141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.79 Logicat. Busqueda de datos
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Una vez escritos los datos se oprime Enter o se da clic en el boton derecho para
que el sistema inicie la busqueda (Ficha 3.80):

] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio

- X
Faes B add e

. i

] Consulta del sistema LogiCat (=0 EoE <
Buscar | Canasta | Historia | Lista de resutados | Sal

Basica Avanzada

i basica
[PRIMER HOMBRE

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap 14132, bibliotecall 29913 30887 1

Ovr SUPERVISOR
Figura 3.80 Logicat. Ejemplo de una busqueda

Para visualizar un registro de la lista de resultados, se da doble clic en el mismo
(Ficha 3.81):

[&] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio

Eaess g a

Ayuda  Ventana

=R

A e

[&] Consulta del sistema LogiCat
Buscar | Canasta

=
| Historia | [ Lista de resutados | Sal
#Cons. Consulta por: Dato Total Temas | [Autores
2|Genersl [PRIMER HOMBRE | 2
Reg.  Autor

| 000011 White, Edmund
017742 Ochoa Campos, Moises

Cl Material Pottada A | Portada
Monogidficos | [
A TMonogrdficos | [

Ol e S T
{inicio) - Ir al primer registro [Re. Pég] - I alos 10 registros anteriores [Barra espaciadora].- Seleccionar registios
[Fin]- Ir al dltimo registro [Av. Pég.]-Ir a los 10 registros siquientes
Todoala | |Limitar biisqueda A productos Genera Tmpririt
Ala canasta Sinasts ) Keesas Exportar Enviar por correo bibliograffa e

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap Owr 14132, bibliotecall 29913 30887 1

SUPERVISOR
Figura 3.81 Logicat. Eleccion de un registro de la lista de resultados de busqueda
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Se despliega la informacion del registro elegido, inicialmente en una ficha

catalografica (Figura 3.82):

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periddicas  Adqui inistracion  Ayuda  Ventana
il ale-s- g0 (7 - @
H @ @ f— EE'"' s L H
Buscar | Canasta | Historia | Listade resuitados || Registro: 000011 | Sal

[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
[&] Consulta del sistema LogiCat

#Cons.  Consulta por: Dato Total Temas | [Autores
[PRIMER HOMBRE

Registio sin portada

2|General

Ficha catalogidfica

c
ca 81
White, Edmund
El primer hombre. -- Mexico, D.F.
: Ediciones Culturales
Internacionales, 1983.
156 p. : il., fot. -- (Origenes
del hombre)

Traduccion de: The first men
ISBN 968-418-029-2

I. Brown, Dale II. t. III. Serie.
Idioma: spa

PEMEX-BC/LogiCat-2007 000011
Resumen Recursos electrénicos Copias
SubBib Copia  Coleccién Situacién  Ejemplar Volumen  Tomo A
»|suB00 001053 |C D 1
SUB00 035482 C D 2 v
< >
Buscar copia: :l
Hoiear lista de resultados (2) Navegar a:
k << > 55 50 Indice de A catalogacion Reservar Asuscripciones | A pedidos ‘
contenido |
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr 141.32. bibliotecall 20013 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.82 Logicat. Ficha catalogréfica del registro seleccionado

El programa permite desplegar la informacion también en formato MARC mediante

la Ficha completa (Figura 3.83):

[&] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas — X
Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas  Adquisicit ini i6 Ayuda Ventana

Fades 80 ad5 o

(] Consulta del sistema LogiCat =
Buscar | Canasta | Historia | Listaderesutados | | Registio; 000011 | Salic
#Cons.  Consulta por: Dato Total Temas | |Autores
2| General PRIMER HOMBRE
Ficha catalogréfica Ficha completa Registro sin portada
Desc. Ei il ~
Etiqueta Lider [ nam-22-+-a-4500
Tipo de material  MAT
Nimero de control | 001 000011
Campos fis 008 20031551983mx-a-
1SBN 020 $$a968-418-0292
Clasificacién LC 050 |0 | $$aCA 81
Autor nominal 100 1 $$awhite, Edmund
P|Titulo 245 |1 |3 $$aEl primer hombre.
Pie deimprenta 260 $$aMesico, D.F. :$$bE diciones Culturales Intemacior
Descripcion fisica 300 $$a156 p. :$9bil, fot.
Serie / asiento secur 440 0| $$aDrigenes del hombre
Nota general 500 $$aTraduccion de: The first men
Coautorpersonal 700 |0 $$aBrown, Dale
v
Resumen Recursos electrénicos Copias
SubBib Copia  Coleccién Situacién  Ejemplar Volumen — Tomo A
P|suB00/ 001053 C© ] 1
SUB00 035482 € D 2 v
< >
Buscar copia: I:l
Hojear lista de resultados (2] Navegar a:
Kk << <[> 5> [ 51 Indice de Reservar A suscripciones | A pedidos
conterido
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Figura 3.83 Logicat. Ficha completa del registro seleccionado
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O ver los indices, es decir, da la posibilidad de seleccionar un dato y desplegar

todos los registros que lo incluyen en la base (Figura 3.84):

5] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periodicas  Adquisici inistracién  Ayuda  Ventana
rﬁ = it e |
G oe s @0 ads @
il ol © & 7 - . o) |
[5] Consulta del sistema LogiCat
Buscar Canasta Historia Lista de resultados Registro: 000011 Salir
# Cons.  Consulta por: Dato Total Temas | |Autores
[ 2[General FIMER HOMBRE
Ficha catalogiéfica  Ficha completa | Indices Registio sin portada
Indice Datos ~
P| Clasificacién LC cagl
| Autor ‘white, Edmund
Titulo primer hombre.
Lugar de publicaciér Mexico, D.F. .
Editorial Ediciones Culturales Intemacionales.
Serie Oiigenes del hombre
Notas Traduccion de: The first men
Autor Brown, Dale
v
Resumen  Recursos electrénicas (e
SubBib Copia  Coleccién Situacién  Ejemplar Volumen Tomo A
»|suB00 001053 C D 1
SUBOD 035482 C D 2 v
< >
Buscar copic: L
Hojear lista de resultados (2) Navegar a-
Kk << <[> I [ 51 Indics de Acatalogacién | Reservar A suscripciones | 4 pedidos
contenido
(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap Owr 141.32, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.84 Logicat. indices del registro seleccionado

En esta version de Logicat, se incluyd un enlace util: A catalogacion, que permite ir
desde Consulta a Catalogacién-Modificar -el registro seleccionado- a través de un
simple clic (Figuras 3.85-3.86):

] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - %
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisici inistraci Ayuda  Ventana
G, B =
oae s &l e
f— . = oot
[5] Consulta del sistema LogiCat =R R =]
Buscar | Canasta | Historia | Lista de resultados | | Registro: 000011 | Salir
#Cons.  Consulta por: Dato Total Temas | | Autores.
[ 2[General [PRIMER HOMBRE
Ficha catalogidfica ~Ficha completa  Indices (e ety
Indice Datos A
»|Clasiicacion LC | CAB1
Autor White, Edmund
Titulo pimet horbre.
Lugar de publicaciér Mexico, D.F.
Editorial Ediciones Culturales Interacionales.
Serie Otigenes del hombre
Notas Traduccion de: The first men
Autor Brown, Dale
v
Resumen  Recursos electiénicos Copias
SubBib Copia  Colecci6n Situacién  Ejemplar Volumen  Tomo A
»|suBoo 001083 © D 1
SUBOD 035482 C D 2 v
< >
Buscar copic: L 1
Hoiear lista de restitados (2) Navegar a:
& << > > 50 Indice de A suscripciones | A pedidos
contenido

(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap Owr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.85 Logicat. Enlace A catalogacion desde el médulo Consulta
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] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - [Catalogacién] - X

Bl salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisici ini Ayuda  Ventana &%
e @ alH e
Heae B a0 % @
i r Z
| Registro ”l Etiqueta Subcampo H QHEBD CATALOGACION uManualMAHC
Registio: 000011 @] Copis ‘
' .| Desciipcién Et 11 12 SC Contenido 7l
I |rripo ce materiaa MAT BK
SEECIEENY |Eciqueta Lider R | | | |-——— nam--22--—mmn. a-4500
Aplicar plantila Ntmero de control 001 000011
e Campos fijos 2003155198 00 D
- ISBN 0 a |968-418-029-2
Diplc Clasificacién LC 0s0 |0 a |ca 81
Eliminar Autor nominal 100 |1 a [White, Edmund
Titulo 245 |1 |3 |a E1 primer nombre.
= Pie de imprenta a [Mexico, D.F. :
i b |Ediciones Culturales Internacionales,
Impritie c |1983.
o Descripcién fisica 300 a 156 p. :
b [i1., fot.
Serie / asiento secu 0 |a |Origenes del hombre
Nota general a |Traduccion de: The first men
Coautor personal o a |Brown, Dale
v
Contenido  Copias  Ayuda
BK
Finalizar registro
i
i
(Icat14,07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr 14132, bibliotecal1 20013 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.86 Logicat. Registro abierto desde el enlace A catalogacion

También existe la busqueda avanzada por medio de campos o0 etiquetas
especificas (Figura 3.87):

[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas — X
Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas A inis i Ayuda Ventana
Wae s8> o
il el e o
{5 Consulta del sistema LogiCat

Buscar | Canasta | Hitoria | Lista de resubados | Sali

Basica Avanzada
Busqueda avanzada
Campo de bisqueda:

Filtro por:
@® Campos fijos tas
4 Contenido
O Ejemplares by
Editorial

Filtro por campos fijo:

Lugar de publicacién
Lo dc el i oA sl del canpor
Los bl " Olidioma Archivos de computadora ]| Agiegar
Idioma (008) 135N
Registio
(Icat14,07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap Owr 1132, bibliotecall 20913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.87 Logicat. Busqueda por puntos de acceso especificos
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Una vez elegido el campo de busqueda, los resultados también pueden filtrarse
por los siguientes campos (Figura 3.88):

[&d LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

— X
Sait  Consulta Catalogacién Circulacién  Directorio  Periddicas i inistracién  Ayuda  Ventana

i 2 80 6lF @
H @ % % | Ee - R

[5] Consulta del sistema LogiCat
Buscar | Canasta | Historia | Listaderesutados | Sali

Basica Avanzada

Lo [Es]

Bisqueda avanzada

Campo de biisqueds: | General =
Filt por:
@ Camposfips O Produccién
O Ejemplares

Filtza por campos fiios

Tipo de matesial (MAT) Operador: Valor del campo |

Fecha publicacion (008) =
Lugar de publicacin (008) gregar
Idioma
Registro
(Icat14,07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr 14132, bibliotecal 20013 30887 1

SUPERVISOR

Figura 3.88 Logicat. Filtros de busqueda

Para terminar el proceso de busqueda e ir a la pantalla principal se oprime la
pestafa Salir (Figura 3.89):

[&d LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

- b%
Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas i i 6 Ayuda Ventana
=3 £ 5 ‘
( 2
aes B asie
| > e .
[2d Consulta del sistema LogiCat

E==
Buscar | Canasta | Historia | Listade resultados | Salir
Bésica Avanzada

Bisqueda avanzada

Campo de biisqueda: | General <[
Filto por.
@ Camposfips O Produccién
O Ejemplares

Filto por campos fios
Tipo de material (MAT] Operador: Valor del campo:
Fecha publicacion (008)
Lugar de publicacién (008)
Idioma (008)

Registio

Agregar

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1

Figura 3.89 Logicat. Terminacion del proceso de busqueda

SUPERVISOR
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f) Administracion. Creacidn y registro de una nueva base de datos

Otro médulo utilizado del programa fue el de Administracion (Figura 3.90):

[&] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas — X
Salir onsulta  Catalogacién  Circulacion  Directorio  Periédicas Intana
B &
| 2 e

o e 8. ) @ - @

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Ow 14132, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.90 Logicat. Médulo Administracion

Debido a versiones anteriores del programa donde todavia no habia un
establecimiento muy especifico de privilegios para cada usuario y a la carencia de
red en las computadoras donde se trabajaba, entre otros aspectos, se decidio
crear una base de datos para cada catalogador. Para llevar a cabo esta accion se
elige el menu Administracion-Administracion-Base de datos (Figura 3.91):
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LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Salir Consulta  Catalogacién ~ Circulacién  Directorio  Peridicas isici inistracio Ayuda  Ventana

o & B¢ @ — Politicas >
i @ = sg M = [_/\/‘ EF 413 L—ﬁ Administracién > Usuarios conectades

Control de acceso Instalar base

Internet > Respaldar base
Base de datos
Base/Subbiblioteca
SubBibliotecas
Indices
(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap Ovr 14132 bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.91 Logicat. Ingreso al menu Base de datos

Se abre la siguiente ventana, y se elige Crear una nueva base de datos (Figura
3.92):

Salir Consulta Catalogacion  Circulacién Directorio Periédicas

oae -8B :

Adquisiciones Exportador Administracién  Ayuda  Ventana

mza Eﬁa b Q)

it Saema syt i

Administrador de la base de datos.

Respaldar Bitacora:

' )

Restaurar

Borrar conexion

Ver usuarios
conectados

Fegistiar base

Eliminar base de ‘
datos

Salir

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.92 Logicat. Creacién de una nueva base de datos
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Se escribe el nombre que se desea para la nueva base y se oprime Aceptar
(Figura 3.93):

Bl

Salir Consulta Catalogacion  Circulacion Directorio Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracion Ayuda Ventana

HI@Q%I Nl

Administrador de la base de datos

Restaurar [bibliotecall X

Respaldar

Bonar conexion

Ver usuarios
conectados

Registrar base }

Crear nueva base
de datos

Eliminar base de

Salir

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.93 Logicat. Asignacion de nombre a la nueva base de datos

El programa realiza el proceso necesario para crear la base y cuando termina, se
oprime Aceptar (Figura 3.94):

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién ~ Ayuda  Ventana

Hl@@ $2-80 a5 @

‘ Restaurar DIRECTORIO_! IQ(PR_SA FK ~
I gbak: and £i index
| CATEGORIA_DIRECTORIO_FK
| gbak: tivat and i index
‘ Bonar conexidn || Aviso X}
index
Ver usuarios 3
conectados 0 Creacién de base terminada =
Fs CA\LOGICAT_server\database11\pemex1.fdb
| Registrar base i iservery ! index }
| Crear nueva base!
Eliminar base de i

Salir

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.94 Logicat. Aviso de la finalizacién del proceso de creacién de la base de datos
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Posteriormente debe registrarse la base en el sistema para que éste la reconozca
(Figura 3.95):

<am Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracion ~ Ayuda  Ventana

H.@@sg - j Lf&@e[ﬁﬁ'g)l

Administrador de la base de datos

Respaldar Nombre de la base a crear
Restaurar DIRECTORIO_EMPRESA_FK "~
gbak: activating and creating deferred index
CATEGORIA_DIRECTORIO_FK
gbak: activating and creating deferred index
Boitar conexion || | | CRUPO-PTRECTORIO_EK
gbak: tivat, and €3 index
Ver usuarios TIPO_LECTOR_DIRECTORIO_FK
Bneriais gbak: tivating and ti index
CONCEPTO_ADEUDO_FK
Registrar base gbak: activating and creating deferred index
DIRECTORIO_ADEUDO_FK
Crear nueva base gbak: committing metadata
gbak:finishing, closing, and going home
Eliminar base de &
Salic
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL ovr 141.32. bibliotecall 20013 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.95 Logicat. Registro de una nueva base de datos

Se abre otra ventana donde se solicita la base por registrar. Se elige y se oprime
Guardar (Figura 3.96):

[B] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas _ a

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracion  Ayuda  Ventana

e s8¢ -5 9
a8
it
[5] Seleccione base de datos a registrar X
Guardaren: | | | database11 B A=
#* Nombre - Fecha de modifica... Tipo
_ [1esuotecatFos 24/07/2019 10:04 .. Archivo Fl
Accesordpido | ™) penEXT,FDB 24/07/201910:05 ...  Archivo Fl

[ Tipo: Archivo FDB
Tamatio: 3.64 MB

Escritorio Fecha de modificacion:

m

Bibliotecas

|

Este equipo

@

3 < >
Red
Nombre:  |[PEMEX1 v| [Guadar ]
Tipo: Base de datos v | Cancelar
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Figura 3.96 Logicat. Eleccién de la base de datos por registrar
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El sistema procesa la orden y cuando acaba se da clic en Aceptar (Figura 3.97):

[Bd LogiCat Sistema Integral de Biblioteca a
Salir Consulta Catalogacion  Circulacion Directorio Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracion  Ayuda Ventana
-\ -8-80 &S @
H @ @ 9 L ji o L
Respaidat || | Nombre de la base a crear aceptar |||
FRestaurar DIRECTORIO_EMPRESA_FK
gbak: and creatin
CATEGORIA_DIRECTORIO_FK
gbak: i
Bonar conexidn || Aviso
Wer usuarios
conectados Base registrada:
& C\LOGICAT server\database11\pemex1.fdb
Registrar base
Crear nueva base
Lids
Eliminar base de | il
Salir
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR
Figura 3.97 Logicat. Base de datos registrada
Finalmente, para regresar al menu principal, se oprime Salir (Figura 3.98):
B LogiCat Siste gral de Bibliotecas sl
Salir Consulta Catalogacién Circulacién Directorio Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién Ayuda Ventana
Haes 8o - Q)|
e e L & o
Administrador de la base de datos
Respada | | Nonbre e abase a ciear Acepia
Restaurar DIRECTORIO_EMPRESA_FK ~
gbak: i and $3 index
CATEGORIA_DIRECTORIO_FK
Borrar conexién SRUEO/DIRECIORIO FK
gbak: and i index
conectados gbak: i and © index
CONCEPTO_ADEUDO_FK
Registrar base gbak: and T index
DIRECTORIO_ADEUDO_FK
Crear nueva base gbak: committing metadata
de datos gbak:finishing, closing, and going home
Eliminarbase de || v
datos
(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.98 Logicat. Finalizar registro de la nueva base de datos
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g) Administracion. Creacién de nuevos usuarios del sistema y asignaciéon de

permisos

Cuando se cambiaban los catalogadores, debian crearse nuevos usuarios y
contrasefas. Esto se llevaba a cabo en el mend Administracién-Control de acceso
(Figura 3.99):

@Lgctstmaltglde!t — X

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL 14132, bibliotecall 29913 | 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3. 99 Logicat. Modulo Administracion. Control de acceso

Abre la siguiente ventana donde se oprime Ingresar (Figura 3.100):

@Lgczsnmaltgld Bibliotec: — b3

Control de acceso al sistema
|Usuario |Feh. Alta |Base |subbib._ |B/S Default| A
MSUPERVISOR 25/11/2010 bibliotecal SUB0O <
Modifi
Eliminar
v
SUPERVISOR DEL SISTEMA LOGICAT Asianar base/subbiblioteca al usuario | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario
Sali
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL ovr 14132, bibliotecall 20913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.100 Logicat. Ingreso de un nuevo usuario
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Se escribe la clave del nuevo usuario, asi como la contrasefia y se Acepta (Figura
3.101):

[&d LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - b
Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas  Adquisiciones  Exportador Administracién Ayuda Ventana

FHadesg 80 a5 @

Control de acceso al sistema

firee |1 [usuario |Fch Ata Base Subbib._|B/S Defaut| A
»|SUPERVISOR |25/1172010 bibliotecal1 SUB0D =1
Modificar
Eliminar
v
SUPERVISOR DEL SISTEMA LOGICAT Asiagnar base/subbiblioteca al usuario Desasianar base/subbiblioteca al usuario

Datos delusuario  Consulta Catalogacién Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones  Administracién
Datos generales Permisos globales Consulta/Catalogacion/circulacién.

Clave de usuario:

CATALOGT
Contiasefia:
Cancelar Conf

Salir Nombre completo:

CATALOGADODR 1

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.101 Logicat. Registro de la clave de usuario y la contrasefia

El sistema pregunta si desea asociarse la base de datos en uso con el usuario que
se esta dando de alta. En esta etapa, se decide a qué base tendrd acceso el
nuevo usuario cuando éste ingrese al programa. Por tanto, cuando la base que va
a asignarse es la que se esta usando, se oprime Sl. En caso de asignar otra, se

oprime NO y aparecen mas adelante las disponibles (Figura 3.102):
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Bl

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracién  Ayuda  Ventana

Fades 80 a5 @

o Usuario |Fch Ata |Base |Subbib.__|B/5 Defaut| A
M[CATALOGT |24/07/2013 <1
_[supeRvisoR 25/11/2010 bibiotecall SUB0D <

Seleccione
Modificar
Desea asignar la base actual: bibliotecall
Eliminar al usuario nuevo: CATALOG1
v
CATALOGADOR 1 | g s/ subliblioteca al usuario
Salir
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Owr 14132, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.102 Logicat. Asignacion de la base de datos en uso al nuevo usuario
De esta manera el usuario es dado de alta. Se Acepta para proseguir ahora con
los privilegios o permisos (Figura 3.103):

Q

Salir Consulta  Catalogacién ~ Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracion  Ayuda  Ventana

faes @ adwN o

o Usuaria [Feh. Ata |Base [subbib._|B/5 Defaut| A
»[CATALOG 2470772013 =1
SUPERVISOR [z5n172010 bibiotecall SUB0D <u
Aviso x
Modificar
Usuario dado de alta.
S Ahora puede asignar base(s)/subbiblioteca(s).
st ¥ configurar sus permisos. o
CATALOGADOR 1 H ar base/subbiblicteca l usuaria
Salr
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL ovr 14132, bibliotecall 20913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.103 Logicat. Nuevo usuario dado de alta
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Asi, si al momento de crear un nuevo usuario se le indico al sistema que no se
asignara la base actual, el primer permiso que debe establecerse es a qué base

se le darda acceso a la cuenta. Para eso se oprime el botdbn de Asignar

base/subbiblioteca al usuario (Figura 3.104):

LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Salir Consulta Catalogacion  Circulacién Directorio Periédicas A ini: 6 Ayuda Ventana
rﬁ @G .\\, .",':7 B
aes- B alys e
Control de acceso al sistema
oresar | ||| Usuario [Foh Ata [ [subbi.__|B/5 Detait]  ~ ||
P|caTaLog |2a/07/2019 <u
JSUPERVISUH 2541172010 biblictecal1 SuB00 <
Modificar
Eliminar %
JCATALOGADDFH [ Asianar base/subbiblioteca al usuario | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario f
Salir
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR
Figura 3.104 Logicat. Asignacion de una base de datos al nuevo usuario
Se despliegan las bases existentes y se elige la indicada (Figura 3.105):
— X

[5d LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adqui

aes B afS o

Ayuda  Ventana

Control de acceso al sistema
oo Usuatio |Feh. Ata |Base [subbib. B/ Defaut| |
»|caTaL0G1 [24/07/2018 =u
_|suPERvISOR 2571172010 bibliotecal 1 SUBOD <u
v
CATALOGADOR 1 Asianar base/subbiblioteca al usuario Desasianar base/subbiblicteca al usuario
Modificar
Subbibiotecss ssignadss of usuaio CATALOGADOR 1 T
Base Subbiblioteca A | pac
Eliminar » ‘ = |
bibliotecall
Sali
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.105 Logicat. Seleccion de la base de datos por asignar
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Logicat 11 tiene la posibilidad de crear ‘subbibliotecas’. Por ejemplo, para el caso
de la elaboracion del catalogo de una biblioteca central y una o varias
dependientes. Si Unicamente se estd creando un catédlogo, el programa
automaticamente define como valor de Subbiblioteca, SUB00O, mismo que también

viene precargado. Se oprime Aceptar (Figura 3.106):

] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas
Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periddicas A o Ayuda Ventana

Hoaenw B0 sdw o

Control de acceso al sistema

e Usuaria Fch Alta [Base |subbib.__[B/5 Default] A
»|CATALDGT 24/07/2013 <1
_|suPERvisOR 172010 bibiotecal | SUBDD <u

CATALOGADOR 1 Asianar bia bteca al usuaiio
Subbibliotecas asignadas al usuario: CATALOGADOR 1

i base/subbibliol
Modificar
Seleccione base/subbiblioteca

Desa ba ualio,
Base Subbibliteca A | gace:
Eliminar M pemexl v| [EHET.

Salir

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.106 Logicat. Asignacion de Subbiblioteca al nuevo usuario

Cuando se ha asignado la base del usuario, se da doble clic sobre éste para abrir

el menu de permisos y activar la opcion de Modificar (Figuras 3.107-3.108):
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[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas Ayuda  Ventana
e s 8o aé
| Control de acceso al sistema
e— | Usuari |Feh. Ata |Base [subbib._ |B/5 Defaut |
CATALOG pemex] SUBOD =
SUPERVISOR 25/11/2010 bibiotecall SUB0D 5
Modificar
Eliminar
v
CATALOGADOR 1 Asianar base/subbiblioteca ol usuario | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario
Salir |

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 29913

30887 1

SUPERVISOR

Figura 3.107 Logicat. Seleccion del usuario para la asignacién de sus permisos

B LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

Catalogacién

Salir Consulta Circulacién Directorio Periédicas A Ayuda

Ventana

Wae

82-80 &

Control de acceso al sistema
o— Tos
D{CATALOGT
_|SUPERVISOR

Eliminar

CATALOGADOR 1

Base |Subbib.__|B/S Defauit |
pemex] SUBOD b |
251172010 bibliotecall SUB00 <

Asianar base/subbiblioteca al usuario | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario

~

v

Salir |

Datos del usuario Consulta Catalogacién Circulacién  Directorio  Periddicas  Adquisiciones  Administracién

[ Acceso al médulo

[ ingresar y Modificar
] Eliminar

Fasclelos
[lAcceso a fascicuos [ingresar y Modifcar
. [ Elinar
B S [ Calendarizar Analicas
[l Exportar [ Cancelar fasciculos Ingresar y Modificar
N |
[ Reportes [ analiticas Elirinar
[ Modiicar suscripciones Modificar fasciculos de Eg"azaf,}es‘slvos
de olros usuarios O ctros usuarios ibliogréficos

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL

Ovr

14132, bibliotecall 29913 30887 1

Figura 3.108 Logicat. Modificacion de los permisos de usuario
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Al oprimir Modificar, se pueden comenzar a sefalar mediante un clic en cada

casilla en blanco, los permisos que se requieren para el usuario (Figura 3.109):

[&d LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

Salir Consulta Catalogacién Ventana

Ayuda

Circulacién Directorio Periodicas A

aes82 8o af

Control de acceso al sistema
(e Usuario |Feh. Ata |Base |subbib._|B/S Defauit | A
»|CATALOGT |24/07/2018 pemexl SUB0D =
|suPERVISOR |z5n172010 bibliotecal 1 SUB0O <u
Modificar
Eliminar
v
CATALOGADOR 1 Asianar base/subbiblioteca al usuario | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario
Datos del usuario Consulta  Catalogacién  Ciculacién  Directorio Periédicas  Adauisiciones - Administracién
Catalogacién: Copias )
Ingresar Ingresar E ‘F"'\f::;‘f; Ll
Modificar [ Modificar
: [ Indices de autoridades
[ Eliminar [ Eliminar o d
[ Modiicar regisres de Modificar copias de mportador
Cancelar atros usuarios [ otios usuaries [ Exportador
Todaslas opciones  Plantilas MARC
" [lingresar
[ Modificar
Sait I [ Eliminar
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL ovr 14132, bibliotecall 20913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.109 Logicat. Eleccién de los permisos por otorgar

Las pestafias superiores indican el modulo al que corresponden los permisos por

otorgar (Figura 3.110):

[&] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas

Salir Consulta Catalogacién  Circulacién

Directorio

Hae 8o

Periédicas A

2 Ayuda

57 @

Ventana

Control de acceso al sistema
fropees Usuario |Feh Ata Base [Subbib.[B/5 Defauit] A
»|caTaLoGt [24/0772018 pemexl SUB0O 5
|sUPERVISOR |25m172010 bibliotecal1 SUB0O
Madificar
Eliminar
v
CATALOGADOR 1 Asianar base/subbiblioteca al usuaio | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario
T Datos delusuario Consulta Catalogacion  Ciiculacién  Directorio  Periédicas  Adauisiciones Admimslracién-
cambios [ productos impresos
(] Mandar resultados por email
[ Exportar resultados
Mandar registro a catalogacion Despliegue de ficha:
[ Permiso de reservar copias icha catalogidfica
Cancelar [ Impresin simple de resuitados icha completa
(] Mandar registio a suscripciones [ Ficha simple
Todas las opeiones ] Mandar registro a adquisiciones [JPortada
¥ [ Resumen
[ Usar médulo sélo para consulta [ Recursos electrénicos
Salir 3 Clave de salida: Copias
et indice de conterido
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL owr 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.110 Logicat. Médulos para los que se otorgan permisos
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Una vez asignados, se guardan los cambios (Figura 3.111):

5] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X

Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas  Adquisiciones  Exportador Administracién Ayuda Ventana

e B0 alH

Control de acceso al sistema

fireiem |Usuario |Feh Alta |Base |subbib.__|B/S Defauit | A
»|CaTALOGT |24/07/2018 pemex] SUB0D <1
|suPERVISOR |25r1172010 bibliotecall SUB0D <
Modiicar
Eliminar
v
| CATALOGADOR 1 Asignar base/subbiblioteca al usuario | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario

T Datos del usuario Consula  Catalogacién Circulacién Directorio Periddicas  Adquisiciones  Administiacion
cambios []4 productos impresos
[] Mandar resultados por email

[ Exportar resultados

Mandat registio a catalogacién Desplisgue de ficha
[C1Permiso de reservar copias Ficha catalogréfica

Canceler [ Impresién simple de resultados icha completa
[[] Mandar registro a suscripciones [ Ficha simple
Todas las opciones 7] Mandar registro a adquisiciones [JPortada
w [] Resumen
[ Usar médulo sélo para consukta [ Recursos electiénicos
Salir I3 Clave de salida: Copias
[ Ver indice de conterido
(Icat14,07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, bibliotecal1 20913 30887 SUPERVISOR

1
Figura 3.111 Logicat. Guardado de los cambios realizados en los permisos

El proceso se ha completado. Cabe sefialar que los permisos pueden modificarse
las veces que sean necesarias. Para ir a la pantalla principal se oprime Salir
(Figura 3.112):

LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas Ayuda  Ventana

Hae s @O e o

Control de acceso al sistema

flreeom Usuario |Feh. Atta |Base |subbib.__|B/S Defauit | A
»|CaTALOGT |24s07/2018 pemexl SUBOD <1
_|suPERVISOR 2571172010 bibliotecal 1 SUB0O <

Modificar

Eliminar

v
CATALOGADOR 1 Asianar base/subbiblioteca l usuario | | Desasianar base/subbiblioteca al usuario

-

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32, bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.112 Logicat. Terminacion del proceso de la asignacion de permisos
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Cuando el catalogador ingresa al programa con su usuario y contrasefia,

automéaticamente aparece la base asignada (Figura 3.113):

Acceso LogiCat

Usuario
Servidor IP:

Clave biblioteca:

Usuario: |

Clave de acceso:

Seleccione base:

leat14.07.11 Aceptar LCancelar

Figura 3.113 Logicat. Base(s) asignada(s) al usuario al iniciar el programa

Sin importar los permisos, a todo catalogador le despliega el menu completo del

programa (Figura 3.114):

[5] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - ¢
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adqui i6 Ayuda  Ventana
9]

flae s B0 a g]x - @

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, pemex] 0 0 0 CATALOG1

Figura 3.114 Logicat. Despliegue del mena completo del programa sin importar los permisos del usuario
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Sin embargo, si desea ingresar a un proceso no autorizado (Figura 3.115):

[&] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas
Salir Consulta | Catalogacién = Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién  Ayuda  Ventana

Indices de autoridades
Importador LogiCat/MARC21
Exportador

Logi(

1= K- 057 @

Productos impresos
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. pemex] 0 0 0 CATALOG1

Control de inventario >
Figura 3.115 Logicat. Ingreso a un proceso no autorizado

El programa no lo permite (Figura 3.116):

Salir Consulta Catalogacién  Circulacion Directorio Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién Ayuda Ventana

ae -8 s el

<

Aviso X ; '
Sin acceso a este proceso

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132 pemex1 0 0 0 CATALOG1

Figura 3.116 Logicat. Aviso de Sin acceso a un proceso no autorizado
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h) Catalogacion. Exportacion de registros

Dado que los catalogadores trabajaban en bases locales, constantemente se
preparaba la exportacion de sus registros, ya fuera para revisarlos como una base
aparte o para incorporarlos a la base general. Para exportar una base, se utiliza el

menu Catalogacion-Exportador (Figura 3.117):

[5] LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Salir Consulta Catalogacion Circulacién Directorio

{ Catalogacién
I ey antillas
o e Pre i
o

s
Importador LogiCat/MARC21
Exportador

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL 141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.117 Logicat. Exportacion de registros de una base de datos

Se despliegan las opciones de formato que se tienen para preparar los registros
para exportarlos, en este caso, como iban a importarse a otra base de Logicat, se
eligié el ‘Formato Logicat’ que incluia todas las etiguetas. También se indicé que

se incluyeran las copias o ejemplares en la exportacién (Figura 3.118):
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Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién  Ayuda  Ventana
fieae s g «aiSf-o
b \ ¥ Y, | au -
; 7 @ QB 2
Exportador de LogiCat x
Etiquetas disponibles Etiquetas a exportar
ETIS  DESGRAL ~ || Etiquetals) Descripeién NumCar A
P|005  |Fechay hora de transaceion *
020 [1SBN
022 [ISSN
040 |Fuente de catalogacién

Cédigo de lenguaie
Clasiicacion LC
Clasificacién Dewey
Clasificacién Local
Etiqueta Local 090

futores
2x%_247 | Titulos
250 Edicién
260 |Pie de imprenta
Campos de descripcién fisica
Serie v
< > v
Salida & ichivo de salida:

[ Inchuir copias
O Testo plano (por columnas) o

O Texto plano (por renglones)
O Excel por columnas)
O Excel (por columnas repitiendo efiquetas)

Procesar @ Fomato LogiCat fincluye todas la etiquetas)
O MaRc21
Salit OxML
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL ovr 14132, biblioteca'l 20913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.118 Logicat. Indicaciones para la exportacion

Después, para continuar con el proceso, debe asignarse un nombre al archivo de
salida que va a generarse y que contendra los registros exportados. Para ello, se

oprime el boton derecho (Figura 3.119):

B LogiCat siste . e Biblioteca: [

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién  Ayuda  Ventana

faes B0 0% @

Exportador de LogiCat X
| Etiquetas disponibles Etiquetas a exportar
ETIS  DESGRAL ~ || Etiquetals) Descripeién NumCar A
P|005  |Fechay hora de transaccin |
020 |isBN
022 [I1SSN
040 |Fuente de catalogacion
041 | Cédigo de lenguaie
050 |Clasificacion LC
082 |Clasiicacion Dewey
084 |Clasiicacion Local
090 |Etiqueta Local 090
Tax |Autores
2xx_247 | Titulos
250 |Edicién
260 |Pie de imprenta
3xx_340 | Campos de descripcion fisica
4ux [Serie v
< > v
Salida a - | Auchivo de salida:
O Testo plano (por columnas) Ifickircomes
O Texto plano (por renglones) 1
O Excel [por columnas)
O Excel [por columnas repitiendo etiquetas)
Procesar @ Fomato LogiCat (incluye todas la etiquetas)
O MaRC21
Salir OxML

141.32. bibliotecall 29913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.119 Logicat. Asignacién de nombre al archivo de salida

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL
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Se elige la carpeta, el nombre y el tipo —que debe ser de texto, *.txt-. Se oprime
Guardar (Figura 3.120):

B LogiCat Sistema Integral de Bibliotecs .

Salir Consulta  Catalogacién ~ Circulacién ~ Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracion ~ Ayuda  Ventana

aesw b adw o

6] Archivo de salida X E
NumCar A
Guardaren: | | | resutado v @# e @
4 Nombre - Fecha de modifica... Tipo

Ningiin elemento coincide con el criterio de bisqueda.
Acceso répido

Escritorio

Bibliotecas

a

Este equipo
| * v E
o3 >

Red
Nombre:  |[PEMEX] v] [ Guadar |
: \

Tipo: Archivos de texto (") v Cancelar
Procesar @) Farmato LogiCat (inclupe todas la etiquetas) T ;
OMaRC21
Salir OxML
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. bibliotecall 20913 30887 1 SUPERVISOR

Figura 3.120 Logicat. Indicaciones al programa para la generacion del archivo de salida

Para continuar, se da clic en Procesar (Figura 3.121):

B8] LogiCat Sistema In e Bibliotecas - a

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracién  Ayuda  Ventana

Foaesx B adH @
H . @ g - = N
Exportador de LogiCat X
Etiquetas disponibles Etiquetas a exportar
ETIS  DESGRAL A || Etiquetals) Descripcién NumCar A
M005  |Fechay hora de transaceisn =
020 |ISBN
022 ISSN
040 Fuente de catalogacién

041 |Cédigo de lenguaie
050 |Clasficacién LC

082 Clasificacion Dewey
084  [Clasificacién Local
030 Etiqueta Local 030

Autores
Titulos

Edicién

Pie de imprerta

Campos de descripcién fisica

Serie v

< > v

Salida a: | Auchivo de salida:

o
O Teato plana (por columnas) Mllickircorias CALCATTTvesultadovpemen st E}
O Teato plano (por renglones) CALCAT11esutado\pemexcop.

O Excel (por columnas)

(O Excel (por columnas repitiendo efiquetas)
@ Formato LogiCat (incluye todas la efiquetas)
O MARC21

Salir O XML

=)

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, pemex] 2514 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.121 Logicat. Procesar la exportacion
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El programa pregunta si se desea exportar la portada y el indice de contenido si es

que éstos se incluyeron en el registro al llevar a cabo su captura (Figura 3.122):

] Logicat Sistema Integral de Biblioteca a

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracién ~ Ayuda  Ventana

Haexw B &«dy o

Etiquetas disporibles Etiquetas a exportar
ETIS  DESGRAL ~ || Etiquetals) Descripcién NumCar A
M005  |Fechay hora de transaceion #|
020 ISBN
022 ISSN
040 |Fuente de catalogacin

041 |Cédigo de lenguaie
050 |Clasificacién LC

082 |Clasificacién Dewey
084 |Clasificacién Local

090 |Etiquets Local 090

T |Autores

21247 | Titulos Seleccionar
250 Edicién

260 |Pie de imprent
3xx_340 | Campos de de o :Exportar portada e indice de contenido?
dxx|Serie

< v
Salida a: 1 o || Archivo de salida:

O Texta plana [por colum| CALCAT1vresultadopementt | | .
O Texto plano (por renglones) | [EALCAT 11 vesuksdotpemencap.t|

O Excel [por columnas)

O Excel (por columnas repitiendo etiquetas)

@ Formato LogiCat incluye todas la etiquetas)

O MARC21
Salir O XML

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. pemex1 2 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.122 Logicat. Confirmacion de la exportacién de los registros con los datos de portada e indice

Una vez decidido lo anterior, se oprime Procesar para que la exportacion se lleve
a cabo. Al terminar, se presenta una ventana avisando cuantos registros se

exportaron exitosamente. Se oprime Aceptar (Figura 3.123):

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Peribdicas  Adquisiciones Exportador Administracion ~ Ayuda  Ventana
‘-W @\ ¥ = S "J;”,Lﬁ;'@)
H @@ @ E .4 ﬂL et

Etiquetas disponibles Etiquetas a exportar
ETIS  DESGRAL || Etiquetals) Descripcin NumCar A
»(oos Fecha y hora de transaccion N
020 [ISBN
022 1SSN
040 Fuente de catalogacién

041 |Cédigo de lenguaie
050 |Clasficacién LC

082 |Clasficacién Dewey

084 |Clasiicacién Local

030 |Etiqueta Local 030

T |Autores

| 24%_247 | Titulos Aviso X

250 |Edicién

260 |Pie de imprenta

3x_340 | Campos de descripcién f 0 2 registros exportados

l4xx |Serie
< v
Salida & 1 ivo de salida:

O Testo plano (por columnas) M_CAT11\resultado\pemes. tst
O Texto plano (por rengiones) CALCAT11vresultadohpemencop.t
O Excel fpor columnas)
(O Excel (por columnas repiiendo efiquetas)
(@ Formato LogiCat (incluye todas la etiquetas)
OMaRC21
Salit OXML

000002 |

Cancelar | | i

14132 pemex1 2 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.123 Logicat. Aviso de registros exportados

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL
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Posteriormente el programa pregunta si desea verse el archivo con los registros
exportados. Si se pretende hacer una revision de los mismos, se indica Sl, de lo

contrario se oprime NO (Figura 3.124):

Bl

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio  Periédicas ~ Adquisiciones Exportador  Administracion ~ Ayuda  Ventana

faexw 8 apw o

Etiquetas disponibles Etiquetas a exportar
ETIS  DESGRAL A || Etiquetals) Descripcién NumCar A
M|005  |Fechay hora de ransaceisn *|
020 [ISBN
022 [ISSN
040 |Fuente de catalogacién

041 Cédigo de lenguaie
050 Clasificacién LC

082 |Clasficacion Dewey
084 | Clasficacion Local

030 |Etiqueta Local 030

T |Autores

2ux_247 | Titulos Seleccione
250 |Edicién

260 |Pie deimprenta
3x_340 | Campos de descripeién ff o iDesea ver el archivo?
dux Serie

< v
Saiida a: = |3 | Archivo de salida:
O Texto plana fpor CALCATT1vresutadobpementet | | .
O Texto plano (por renglones) CALCAT11\resultado\pemencop.t
O Excel (por columnas)
O Excel (por columnas repitiendo etiquetas)
- (@ Formato LogiCat (incluye todas la etiquetas)
OMaRC21
Salir OxML
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Owr 14132, pemex 2 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.124 Logicat. Opcion de visualizar el archivo con los registros exportados

Para salir del proceso, se oprime Salir (Figura 3.125):

B LogiCat Sistema Integral de Biblioteca . 3
Salir Consulta  Catalogacién ~ Circulacién ~ Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracion ~ Ayuda  Ventana
£l A | TR
S ¥ - ittac -
fae 80 &0 “
Exportador de LogiCat X
Etiquetas disponibles Etiquetas a exportar
ETIS  DESGRAL ~ || Etiquetals) Descripcién NumCar A
P|005  |Fechay hora de transaceisn #|
020 |IsBN
022 ISSN
040 |Fuente de catalogacin
041 |Cédigo de lenguaie
050 |Clasficacién LC
082 |Clasficacién Dewey
084 |Clasiicacién Local
030 |Etiqueta Local 030
Tax |Autores
24x_247 | Titulos
250 [Edicién
260 |Pie de imprenta
31x_340 | Campos de descripcidn fisica
Serie v
<N > v
Salida a: Archivo de salida:
O Tena o oo o) Elicka i .
O Texto plano por renglones)
O Escel (por columnas)
O Excel (por columnas repitiendo efiquetas)
Procesar (@) Farmato LogiCat (incluye todas la etiquetas)
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL ovr 141.32. pemexl 2 (] 0 SUPERVISOR

Figura 3.125 Logicat. Terminacion del proceso de exportacion
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i) Catalogacion. Importar una base de datos

Una vez exportados los registros de un catalogador, éstos debian importarse al
sistema de red. Para ello, en el menu del programa se oprime Catalogacion-
Importador Logicat/MARC21 (Figura 3.126):

[ LogiCat Sistema Integral de Bibliotecas - X
Consulta | Catalogacién | Circulacié

Sal It
w { Catalogacién
o L\ Plantillas

——  — Productosimpresos

2
5
s
=]
i
g
g
5

Control de inventario >
Indices de autoridades

Importador LogiCat/MARC21
Exportador

LogiCat

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Owr 14132, pemex] 2 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.126 Logicat. Importacién de registros con formato Logicat o MARC21

Aparece la siguiente pantalla, donde primero se elige el formato que tienen los
registros por importar —en este caso Formato Logicat- (Figura 3.127):
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Sali Consulta Catalcgac\cn Circulacién

Directorio  Periédicas  Adquisiciones

HW@@ 82-80 &

Exportador  Administracién  Ayuda

57 @

Ventana

Importador de archivos formato LogiCat / MARC21

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
ala base de datos actual.

Seleccione el formato y archive a importar.

Formato:
@ Formato LogiCat O 6l copias
O Formato MARC 21

Auchivo de datos bibliogréficos a importar:

uchivo de copias a importr

[JIncluir capias
Salit [

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, pemex1 2 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.127 Logicat. Eleccion del formato que tienen los registros por importar

A continuacién debe elegirse el archivo de registros para importar, el cual es el

que se creo en la exportacion. Se oprime el botén derecho (Figura 3.128):

Cat Sistema Integral de Bibl

‘a\u Consulta Catalogacion  Circulacion Directorio Periédicas

HI es-8c

Adquisiciones Exportador  Administracién  Ayuda  Ventana

1)

Importador de archivos formato LogiCat / MARC21

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
a la base de datos actual.

Seleccione el formato y archivo a importar.
Formato:

@ Formato LogiCat
O Formato MARC 21

O Sélo copias

Archivo de datos bibliograficos a importar:

Importar Archivo de copias a importar '

[ Ineluir capias
Sali [

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. pemex1 2 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.128 Logicat. Boton para desplegar el archivo de los registros por importar
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Se selecciona el archivo y se da clic en Abrir (Figura 3.129):

Salir Consulta Catalogacién  Circulacién

&
Directorio  Periddicas  Adquisiciones Exportador Administracién ~ Ayuda  Ventana
H@@@m B a®S5 o
it \
e
[ Archivo de datos bibliograficos X
Buscaren] resutado \/l Q2 mE-

| * Nombre Fecha de modifica... Tipo I
[5] pemex 24/07/201910:50...  Documen
Accesorapido |
B pemexcor e ento de e 10:49..  Documen

Tamafio: 837 bytes
| Fecha de modificacion: 24/07/2019 10:50 p. m.
Escritorio

Bibliotecas = _

Este equipo L
| @
" Red
{ Nombre: [pemex o] [
J Tipo: Bibliogréfico Fto. LogiCat ~

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. pemex] 2 0 0

Figura 3.129 Logicat. Seleccién del archivo de los registros por importar

SUPERVISOR

Para que se importen las copias o ejemplares debe sefalarse el recuadro Incluir

copias. Automaticamente el programa define la ruta del archivo de copias (Figuras
3.130-3.131):

a
<aw Consulta  Catalogacién  Circulacién ~ Directorio  Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién A

H@@@ 82 8 &N o

Importador de archivos formato LogiCat / MARC21

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
ala base de datos actual.

Seleccione el formato y archive a importar.
Fomato

(@ Formato LogiCat
O Formato MARC 21

O S6lo copias

Archivo de datos bibliogréficos a importar:
[CALCAT T Tesutadotpeme tt

Archivo de copias a importar
[ Incluir copias
Salir [

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. pemex1 2514 0 0

Figura 3.130 Logicat. Importacion de copias o ejemplares

SUPERVISOR
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Salir Consulta Catalogacién  Circulacién Directorio Periédicas  Adquisiciones Exportador Administracién

Haes B0 ads o

Ayuda  Ventana

Importador de archivos formato LogiCat / MARC21

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
a la base de datos actual.

Seleccione el formato y archivo a importar.

Formato:
@ Formato LogiCat
O Formato MARC 21

O 56lo copias

~ Archivo de datos bibliagraficos a importar:
[CALCAT 1 vesubadotpemes st |

Archivo de copias a importar
Inclii copias

Sali [eLCAT11vesukadovpemexcap.tat |

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. pemex] 2514 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.131 Logicat. Inclusion de las copias o ejemplares en la importacién

Todo listo para Importar (Figuras 3.132-3.133):

B

t Sistema Int

Bibliots

Salir Consulta Catalogacién  Circulacion

Directorio Periédicas A s

e s 80

Ayuda  Ventana

)

Importador de archivos formato LogiCat / MARC21

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
a la base de datos actual.
Seleccione el formato y archivo a importar.
Formato:
@ Formato LogiCat O Sélo copias
O Fomato MARC 21
Archivo de datos bibliograficos a importar:

\ C:ALCAT11viesultadobpemes tat ‘

Archivo de copias a importar
[ Inclir capias

Salir [eLCAT11vesukadorpemexcap.tat |

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, pemex] 2514 0 0

Figura 3.132 Logicat. Importacién de los registros

SUPERVISOR
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Bl

giCat Sistema Integral de Biblioteca
Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién

Directorio Periédicas

Faesw B0

Adquisiciones Exportador Administracién  Ayuda

0 5 o

Ventana

Importador de archivos formato LogiCat / MARC21

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
a la base de datos actual.

Seleccione el formato y archivo a importar.
Formato:

(@® Formato LogiCat
O Fomato MARC 21

O 56lo copias

Archivo de datos bibliogrficos a importar:
[CALCAT 11 vesutadoAPM tst |

Importar Archivo de copias a importar
[ Incluir copias

Sali [eALCAT11vesutado\PMXcop tt |

i =
e

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 14132, pemex] 2 0 0

Figura 3.133 Logicat. Procesamiento de los registros en la importacion

SUPERVISOR

Cuando el programa finaliza el proceso, avisa cuantos registros se importaron
(Figura 3.134):

B8] LogiCat Sistema Integral de Biblioteca

Salir Consulta Catalogacion  Circulacién Directorio Periédicas  Adquisiciones

eae s @i

Exportador Administracién  Ayuda  Ventana

07 @

LogiCat/ MARC2

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
ala base de datos actual.

Seleccione el formato y archive a importar.

Aviso X
Fomato:
(@ Fomato LogiCat as
O Formato MARC. 0 2512 registros agregados
 Archivo de datos bil
CALCAT T vesultar
(ssic Archivo de copias &
[Jincluir copias
Sali [CALCAT 11 vesuhadot PhXoop it ]

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL ovr 14132, pemex 1888 0 0

SUPERVISOR

Figura 3.134 Logicat. Aviso del nimero de registros importados
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Al Aceptar, se genera un archivo que resume la incorporacién de registros. Para

verlo se oprime Sl (Figura 3.135):

Salir Consulta  Catalogacién  Circulacién  Directorio

e s @0 a

Periédicas  Adquisiciones

- ¥ @

Exportador Administracion  Ayuda  Ventana

|

z

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21
ala base de datos actual.

Seleccione el formato v archive a importar.
ke Seleccione
Formato:

@ Formato L¢
Resumen del proceso en el archivo:
O Formato My CALCAT11\resultado\biblog.bt
o S iDesea abrir el archivo de resumen?
Archivo de dal

CALCATI T\
Archivo de cg [ s ] NG
[incluir copias

Salir [CALCAT 11 \resultadolPMcop. tt ]

(lcat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Ovr 141.32. pemex1 1888 ) 0 SUPERVISOR

Figura 3.135 Logicat. Visualizacion del archivo-resumen de la importacion de registros

Como puede observarse, el archivo es en formato de texto e incluye los
principales datos de la importacion. Sirve para verificar que el proceso haya sido
como se esperaba. Para cerrarlo damos clic en la X superior derecha (Figura
3.136):

= at Siste . B " a
Salir Consulta Catalogacion Circulacion Directorio Periédicas  Adquisiciones Exportador  Administracion Ayuda Ventana
> o> S =2 "
= 3 \ 2 ¥ | >‘ { : i % 0)
L — = sl
) biblog: Bloc de notas - [=] X
Archivo Edicién Formato Ver Ayuda
[Importacién bibliografica desde el archivo: ~
C:\LCAT11\resultado\PMX.txt
A la base: <pemexl> servidor: <141.32.
RegBib. Estatus de importacidn Titulo Aut
000001 Registro duplicado Los constructores de megalitos. Wernick, Robert
000005  Importado El nacimiento de la escritura. Claiborne, Robert
000006  Importado E1l hombre de Neanderthal. Constable, George
000007 Importado E1l hombre de Cro-Magnon. Prideaux, Tom
000008  Importado Las primeras ciudades. Hamblin, Dora Jane
000009  Importado Los fenicios. Edey, Maitland Armstrong
000010 Importado Las primeras culturas de Grecia. Edey, Maitland Armstrong
000011  Importado E1 primer hombre. White, Edmund
000012  Importado Los celtas. Norton-Taylor, Duncan
000013  Importado Diccionario de Mexico. Palomar de Miguel, Juan
000014  Importado Enciclopedia juridica Omeba.
000015  Importado Diccionario 2000 :ingles-espafiol, Spanish-Dictionary 2000 : English-Spani
000016  Importado Diccionario de simbolos. Cirlot, Juan-Eduardo
000017 Importado Enciclopedia juridica Omeba :apendice.
000018  Importado Lecturas historicas de Puebla.
000019  Importado Micropaideia :enciclopedia visual.
000020  Importado La sexualidad humana. Masters, William H.
000021  Importado Diccionario de derecho procesal civil. Pallares, Eduardo
000022  Importado Thesaurus of engineering and scientific teEngineers Joint CouncilEngineer v
< >
Windows (CRLF) Linea 1, columna 1 100%
(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap  Owr 14132, pemext ° ° SUPERVISOR

Figura 3.136 Logicat. Archivo de texto que resume los datos principales de la importacion
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Para regresar a la pantalla principal se oprime Salir (Figura 3.137):

23]

ae -89

dicas  Adquisiciones Exportador Administracién Ayuda
i 5 @

Importador de archivos formato LogiCat / MARC21

Este proceso importa registros desde un archivo
con formato LogiCat o MARC 21

ala base de datos actual.

Seleccione el formato y archivo a importar.

Fomato

(® Formato LogiCat O Sélo copias

O Fomato MARC 21

Archivo de datos bibliograficas a mportar

[CALCAT 11 vesutadot PheX st il -

sty Archivo de copias a importar
[incluir copias

‘E ALCAT11resultado'PMXcop. txt ‘

(Icat14.07.11) PEMEX - BIBLIOTECA CENTRAL Cap Owr 14132, pemex] 1888 0 0 SUPERVISOR

Figura 3.137 Logicat. Terminacion del proceso de importacion

PROCESO DE ORGANIZACION DEL ACERVO DOCUMENTAL 2014-2018

Pinakes

Como se dijo anteriormente, para esta etapa se comenzd desde cero y el
programa de automatizacioén elegido para albergar los registros del acervo fue el
denominado Pinakes, por varias razones: 1) la empresa que realiz6 el proceso
contaba con las licencias del mismo —lo que reducia los tiempos de ejecucion del
servicio-; 2) la base de datos resultante estaria en un servidor externo a Petréleos
Mexicanos lo que descartaba la importancia de posibles vulnerabilidades del
programa en materia de seguridad informética para el OPAC y; 3) la Coordinacién
consideraba, desde hacia tiempo, la posibilidad de adoptar otro sistema de
automatizacion mas robusto que Logicat —Koha- por lo que Pinakes seria utilizado
de manera provisional. Asimismo, como la conversion de los registros de Pinakes
a Logicat, por parte de Sistemas Logicos, generaba un costo, no tenia caso erogar

en dicha conversion y después, al adquirir el otro sistema, volver a gastar en otra.
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De esta forma, en el caso de PEMEX, Pinakes tiene dos modulos. Uno muy
sencillo destinado a los usuarios para consultar el catdlogo, donde no puede
realizarse ningun cambio a la base, y que se incluye a continuacion de manera
ilustrativa (Figuras 3.138-3.143):

5 CIB
= Centro de Informacion
PEMEX¢ | yBiblioteca

Catalogo de la biblioteca

Figura 3.138 Pinakes. Mddulo de consulta para usuarios

=$ Centro de Informacion
PEMEX: | yBiblioteca
Archivo ¥ Basqueda ¥ Servicios ¥
G Basqueda Simple

Buscar por: Autor Titulo Tema Serie Editorial Libre

Buscar |

Figura 3.139 Pinakes. Pantalla de busqueda de informacion
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5 CIB
= Centro de Informacion
PEMEX | yBiblioteca

Archivo v | Basqueda ¥ | Servicios ¥

Biasqueda Simple f

L,‘ Directa Basqueda Simple
Basqueda Avanzada

Novedades

Histérico de basquedas i Autor Titulo Tema Serie Editorial (@ Libre

| Buscar

Figura 3.140 Pinakes. Opciones del menud Blusqueda

é CIB
= Centro de Informacion
PEMEX. | yBiblioteca

Archivo v  Bisqueda ¥ | Servicios ¥ |

Basqueda Simple

@

Buscar por: Autor Titulo Tema Serie Editorial @ Libre

‘ ‘Buscar

Figura 3.141 Pinakes. Opciones del menu Servicios
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CIB

Centro de Informacion
y Biblioteca

2

PEM

Archivo ¥ | Basqueda ¥ Servicios ¥
Salir
=T Biisqueda Simple

Buscar por: Autor Titulo Tema Serie Editorial Libre

Buscar

Figura 3.142 Pinakes. Salida del médulo de consulta

Atencion  *
Fin de sesién

Aceptar

Figura 3.143 Pinakes. Fin de la sesién

Y otro para el ‘staff que, al igual que Logicat, funciona con usuarios y claves
asignados por un administrador quien establece el acceso a las funciones y los

llamados privilegios. Es en éste donde se lleva a cabo el proceso del material:
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a) Inicio del programa (Figura 3.144)

Pinakes Library
Modulos de staff

softl‘ngine

pinakes

Clave *

Contraseiia *

Aceptar |

Figura 3.144 Pinakes. Inicio del programa, mddulos de staff

Al ingresar aparece el menu del programa (Figura 3.145):

Administracién = Circulacién OPAC ProcesosTécnicos\ Reportes | Plantillas

Archivo ¥ Usuarios ¥ Procesos Técnicos v

Biblioteca 7l
Consultar | Nueva “Guardar [ calendario |
Cédigo * Cédigo de barras
Nombre * Horario de la biblioteca
Organizacién Lunes Hora de Apertura Hora de Cierre
Direccién Martes Hora de Apertura Hora de Cierre
Miercoles Hora de Apertura Hora de Cierre
Jueves Hora de Apertura Hora de Cierre
Viernes Hora de Apertura Hora de Cierre
Contacto Sabado Hora de Apertura Hora de Cierre
e-mail Domingo Hora de Apertura Hora de Cierre
Teléfono
Notas

Figura 3.145 Pinakes. Menu del programa
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b) Plantillas. Plantilla Bibliografico

Similar a Logicat, Pinakes ofrece al administrador la posibilidad de establecer y/o
editar las plantillas que el catalogador va a utilizar, es decir, el conjunto de
etiquetas MARC pre-llenadas y por llenar cada vez que se inicie un registro nuevo,
evitando su ingreso individual. En este caso, las definidas por la empresa que
proceso el material documental pueden observarse en el mena Plantillas-Archivo-
Abrir (Figuras 3.146-3.147):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding

Archivo v  Edicién v

Nueva
“Cuardav Nueva Buscar Guardar

salir bezado: 0s5.08 1719 Campo 003:

Agregar campo Agregar subcampo
Campo 008: 06-17 18-34 35-39

Figura 3.146 Pinakes. Visualizacion de plantillas registradas
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Plantilla Bibliografico

Plantillas

Plantillas bibliograficas

7leros;\

Memorias

normas |

Tesis |

Cancelar |

Figura 3.147 Pinakes. Plantillas registradas

La mas utilizada fue Libros (Figura 3.148):

Plantillas

Plantillas bibliograficas

| Librost

| Memorias |

[normas

| Tesis |

| Cancelar

Figura 3.148 Pinakes. Libros, la plantilla mas utilizada
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Donde al darle clic, se abre la plantilla con las etiquetas MARC elegidas, listas

para la captura y codificacion de la informacion (Figuras 3.149-3.155):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantill

Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding

Archivo v Edicién v

Nombre: Libros

=

Encabezado: g5.08 nam 17-19 1a Campo 003: OTC

Campo 008: 06-17 (2000 mx 18-34/allifrblllioooll|

ISBN
1SBN

020

w

Fuente de catalogacion
Agencia de catalogacién or/oTc
Idioma de catalogacién spa
Agencia transcriptora oTC
o0 | Codigo de idioma
Cédigo de idioma del 1exto spa
04 | Clave de clasificacién de la LC
Ndmero de clasificacién
Namero de ftem
1 | Encabezamiento - Autor personal
Autor personal
Titulos u otras palabras asc
Fechas asociadas con un n¢
Encabezamiento - Autor corporativo

1102

Nombre corporativo o de ju

Figura 3.149 Pinakes

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantill

Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding

Archivo v  Edicién v

€

Nombre: Libros

Encabezado: g5.08 nam 17-19 |1a Campo 003: OTC

Campo 008: 06-17 2000 mx 18-34/alllfrbllll000]l|

S TR e gy

Unidad subordinada

o

1112 |Encabezamiento - Nombre de reunién

Nombre de reunién o nomt

a
n | Nimero de parte/seccién/r
d | Fecha de reunién
¢ Lugar de reunién
245 10| Titulo
a | Titulo
b | Residuo del titulo
¢ | Establecimiento de respons
250 Declaracién de edicion
a | Declaracion de edicién
260 Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)
a | Lugar de publicacién, distri
b | Nombre del editor, distribu
¢ | Fecha de publicacién, distri

Figura 3.150 Pinakes

las

| Nueva | | Buscar | | Guardar |

‘ Agregar campo \ ‘ Agregar subcampo ‘
35-39 spald == -

. Etiquetas 020-110 de la plantilla Libros

las

| Nueva | Buscar | | Guardar

\ Agregar campo \ \ Agregar subcampo \
35-39 spald _ - _— =

. Etiquetas 111-260 de la plantilla Libros
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Procesos Técnicos H Reportes | Plantillas ‘

on | cruiacon | ovac |

Plantilla Bibliografico H Plantilla de Holding i

Archivo v Edicién v

Nombre: |Libros ‘ Nueva Buscar Guardar

Encabezado: gs5.08 nam | 1719 ija Campo 003:‘0TC ‘
Agregar campo Agregar subcampo
Campo 008: 06.17 (52000 mx | 18-34[allifrblllioool] 3539 spald | [ ) )
300—D Descripcién fisica
.
|a | Amplitud

Otros detalles fisicos.

le| Dimensiones

490/[0 | Declaracién de serie

|a | Declaraci6n de serie [

E Namero de volimen/desigt

@D Nota general

|a | Nota general [

@D Nota general

|a| Nota general [

2; D Nota bibliografia, etc.

[a | Nota bibliograffa, etc. [

m Nota de contenido con formato

Nota de contenido con ford‘

600 E‘ Elemento agregado de tema - nombre personal

1 Avrnr mareanal |

Figura 3.151 Pinakes. Etiquetas 300-600 de la plantilla Libros

Administracién‘ Circulacion h OPAC H Procesos Técnicos ” Reportes H leﬁlla;‘

Plantilla Bibliografico I Plantilla de Holding [

‘ Archivo v Edicién v

[?] Nombre: [uibros - —"‘ Buscar

Encabezado: 05.08|nam | 1719 |1a Campo 003: oTC |
Agregar campo Agregar subcampo
Campo 008: 06-17 52000 mx | 1834 alifrbliioooll 3539 spald | [ ) )

'{; ‘Autor personal [

i‘? Titulos u otras palabras as¢

|d | Fechas asociadas con un nq

x| Subdivision general ‘

l610 @ Elemento agregado de tema - nombre corporativo

|a | Nombre corporativo o de ji

|v | subdivisién de forma [

ss‘oll@ Elemento agregado de tema - término actual de tema

|a| Término actual o nombre g

x | Subdivi

6n general [

] Subdivisién cronolégica

Subdivisién geografica 1
Subdivisién de forma 1

=
‘eso PT‘ Elemento agregado de tema - término actual de tema

Término actual o nombre g

x| Subdivision general [

57 Subdivisién cronolégica |

Figura 3.152 Pinakes. Etiquetas 600-650 de la plantilla Libros
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| Circulacién | opac |

Técnicos H Reportes “ Plantillas l

Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding |

Archivo v Edicién v

Nombre: iL.ibros

‘ Nueva

Encabezado: g5.08 {nam

[ Agregar campo ] { Agregar subcampo ]

1719 [1a_| campo 003:/0TC \

Campo 008: 06-17 52000 mx 18-34 alllfrblllioooll]

| 35.39/spald |

Subdivisién geografica

5\7 | Subdivision de forma

J

E?E@ Elemento agregado de tema - término actual de tema

|a | Término actual o nombre g

|x | Subdivisién general [

ion geografica

‘tv | Subdivisién de forma

Subdivisién cronolégica ‘

[

650 @ Elemento agregado de tema - término actual de tema

B Término actual o nombre g

E Subdivisién general

E Subdivisién cronolégica

E Subdivision geografica
v | subdivisién de forma

Nombre geografico
|x | subdivisién general

m Elemento agregado de tema - nombre geografico

|

Figura 3.153 Pinakes. Etiquetas 650-651 de la plantilla Libros

Procesos Técnicos H Reportes M Plantillas ‘

| circulacion | opac

Plantilla Bibliografico H Plantilla de Holding ’

Archivo v Edicion ¥

Nombre: ILibros ‘ =

Nueva Buscar Guardar
Encabezado: 05.08 nam | 1719 |1a

Agregar campo Agregar subcampo
Campo 008: 06-17 52000 mx 18-34 alllfrblllio0ol|| [ | )

Campo 003: OTC |

35-39 spald |

| Subdivision cronol6gica [

<

=10

|y | Subdivisién de forma ‘

)
o

7 =
E Elemento agregado de tema - nombre geografico

Nombre geografico

Subdivisién general

Subdivisién cronolégica

Subdivisién de forma

g
Blemmm

E Elemento agregado de tema - nombre geografico

Nombre geografico ]

Subdivisién general j

| Subdivisién cronolégica |

"vﬁ Subdivisién de forma ‘
1)

‘551 <m Elemento agregado de tema - nombre geografico

a | Nombre geografico ‘

Subdivisién general

Subdivisién cronolégica

|y | Subdivisién de forma

Figura 3.154 Pinakes. Etiquetas 651 de la plantilla Libros
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Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding

Archivo v  Edicién v

?| Nombre: Libros (
— Nueva | Buscar | Guardar

Encabezado: 5.08 nam 17-19 [1a Campo 003: OTC

Agregar campo ‘ | Agregar subcampo
Campo 008: 06-17 $2000 mx 18-34 alllfrblllloool|l 35-39 spald

7001 | Asiento secundario - Autor personal

Autor personal

»

Fechas asociadas con un n¢

a

Término de colaborador (re

®

700/1 | Asiento secundario - Autor personal

Autor personal

w

Fechas asociadas con un n¢

a

Término de colaborador (re

®

700!//1 | Asiento secundario - Autor personal

=)

Autor personal

0

Fechas asociadas con un n¢

a

Término de colaborador (re

®

710 |2 | Asiento secundario - autor corporativo
a | Nombre corporativo o de ju
Unidad subordinada

o

710//2 | Asiento secundario - autor corporativo

Nombre corporativo o de ju

»

Unidad subordinada o

Figura 3.155 Pinakes. Etiquetas 700-710 de la plantilla Libros

o

c) Plantillas. Plantilla de Holding

La pestafia Plantilla de Holding se utiliza para establecer los parametros y el
llenado automético de los campos al ingresar los ejemplares o ‘holdings’, mismos

que apareceran cuando se esté capturando un registro (Figura 3.156):
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Administracion | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas
Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding h

{ Archivo v Edicién v

? |  Nombre: I )
. Nueva | Buscar Guardar |

Encabezado: Campo 003:

Agregar campo Agregar subcampo |
Campo 008: 06-31 —= — D

Figura 3.156 Pinakes. Plantilla de Holding

Las definidas para el caso del CIBC pueden verse oprimiendo Archivo-Abrir, y

corresponden a las areas en que se divide el acervo (Figuras 3.157-3.158):

Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding

Archivo ¥  Edicién v

Nueva Buscar Guardar

bezado: Campo 003:

| Nueva

Salir

| Agregar campo Agregar subcampo |
Campo 008: 06-31

Figura 3.157 Pinakes. Apertura de las plantillas de holding creadas para el CIBC
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Plantillas de holding

Especial
General
INEGI
Normas
PEMEX
Referencia
Tesis

Cancelar

Figura 3.158 Pinakes. Plantillas de holding

Las plantillas se definieron de manera especifica ya que cada una incluye
automaticamente datos de la ubicacion y la coleccion a la que pertenece el item.
Por ejemplo para dar de alta un ejemplar de la coleccion PEMEX (Figuras 3.159-
3.160):

Plantillas de holding
Especial.
General
| mEect
Normas
— _
Referencia

Tesis

Cancelar

Figura 3.159 Pinakes. Ejemplo de alta de un ejemplar de la coleccion PEMEX
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Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Plantilla Bibliografico | Plantilla de Holding

Archivo V: Edicién v

? | Nombre: PEMEX

Nueva “Buscar “Guardar
Encabezado: az2 4500 Campo 003:

Agregar campo Agregar subcampo
Campo 008: 06-31

541 Nota de fuente inmediata de adquisicion
e | Nimero de acceso
852 /|0 |Localizacion

a | Ubicacion PEMEX
b | Sububicacién o coleccién |pemex

h | Parte de clasificacién Clasificacion
p | Designaci6n de pieza

t | Nimero de copia Ej.1

Figura 3.160 Pinakes. Plantilla de holding de un ejemplar de la coleccion PEMEX

De esta forma, al realizar el proceso de revision de los registros y del material, se
identificaron casos donde ejemplares de un mismo titulo estaban en registros
distintos con clasificaciones diferentes, volimenes de una misma obra fueron
catalogados por separado, la etiqueta fisica no correspondia con el ejemplar, la
clasificacion en el registro era distinta a la impresa en la etiqueta, material que fue
regresado como ‘sobrante’ o de ‘exceso de copias’ no era tal —algunos incluso
estaban dados de alta en la base con el codigo de barras pero no se les coloco la
etiqueta correspondiente-, la clasificacion tuvo que corregirse por una Mmas

adecuada, y existian errores ortograficos o ‘de dedo’.
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d) Procesos técnicos. Bibliografico. Modificacion de registros

Para corregir un registro de la base, el proceso podia considerar lo siguiente:

Ir a la pestafia de Procesos Técnicos (Figura 3.161):

Administracién | Circulacién OPAC | Procesos Técnicos: ntillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

Registro bibliografico

?
: Buscar Buscar autoridad | | Cancelar
Encabezado Plantilla Candado
Campo 001 Campo 003 Campo 005 | Nuevo | Plantilla Guardar
Campo 006 Campo 007 Campo 008

Figura 3.161 Pinakes. Procesos técnicos

Buscar el documento mediante el botén indicado (Figura 3.162):

Administracién | Circulacién | OPAC | Procesos Técnicosi | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicion v Tarjetas catalograficas v

Registro bibliografico

Buscar | idad | | Cancelar

?
Encabezado Plantilla Candado

Campo 001 Campo 003 Campo 005 ‘Nuevo | Plantilla Guardar |
Campo 006 Campo 007 Campo 008

Figura 3.162 Pinakes. Busqueda de un documento para la modificacion de su registro
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Se despliega un menu mediante el cual puede localizarse el item por autor, titulo,

tema, clasificacion, nimero de registro, codigo de barras, ISBN o libre —incluye
todos los criterios anteriores- (Figura 3.163):

os Técr
| Busqueda de registro bibliografico

2 Buscar por: Autor Titulo Tema Clasificacién Libre No. de registro Codigo de barras ISBN

Buscar Cancelar

Figura 3.163 Pinakes. Menu de busqueda

Asi, por ejemplo, al buscar un libro sobre petréleo y energia, se escriben las
palabras clave y conforme se teclea, el sistema sugiere palabras basado en la

indizacion de los registros de la base existente (Figura 3.164):

Busqueda de registro bibliogréafico

>  Buscar por: Autor () Titulo () Tem Clasificacién (@) Libre No. de registro (") Cédigo de barras () ISBN
petroleo enerTRE h M Buscar Cancelar
petroleo energetica

petroleo energeticas undefined
petroleo energetico

petroleo energeticos

petroleo Energetics

petroleo Energetico

petroleo Energi

petroleo energia

petroleo energy

petroleo Energyc

petroleo enero

Figura 3.164 Pinakes. Ejemplo de una busqueda
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Ya sea que se acepte alguna de las sugerencias, o se teclee todo el texto, se

oprime Buscar (Figura 3.165):

Procesos Técnicos

| Busqueda de registro bibliografico

‘ 2 Buscar por: Autor Titulo Tema Clasificacién Libre No. de registro Cédigo de baryas 1SBN
|petroleo energia | | Buscar \- Cancelar

Figura 3.165 Pinakes. Iniciar el proceso de busqueda

Entonces el programa ofrece los resultados distribuidos en carpetas (Figura
3.166):

Procesos Técnicos

gibliografico

Bulsqueda de registro bibliografico

(7] Buscarpor: () Autor () Titulo () Tema () Clasificacién (@ Libre No. de registro () Cédigo de barras () ISBN

petroleo energia

Cancelar

(& Novedades Libre = PETROLEO ENERGIA (94 resultados)
+ [0 Pagina 1

+ (0 Pagina 2
+ (O Pagina 3
+ (O Pagina 4
+ (0 Pagina 5
+ () Pagina 6
+| (0 Pagina 7
# (3 Pagina 8
+ (1 Pagina 9
¥ (J Pagina 10

Figura 3.166 Pinakes. Resultados de la bisqueda
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Clic en la carpeta elegida para desplegar los registros en orden alfabético (Figura
3.167):

Procesos Técnic

gibliografico j

Bulsqueda de registro bibliografico x

‘T‘ Buscar por: Autor Titulo Tema Clasificacién @ Libre No. de registro Codigo de barras ISBN
petroleo energia v | Buscar | Cancelar |

(= Novedades Libre = PETROLEO ENERGIA (94 resultados)

-l & Pagina 1
[2] 7 [séptimo] Congreso Mundial del Petréleo Congreso Mt
[E] América Latina y los problemas actuales de la energia Si
[E] América Latina y los problemas actuales de la energia : |
[2l Analisis de la industria petroquimica por cadenas produ
[2) Analisis técnico-econémico sobre las protecciones eléct
[E] Anario estadistico brasileiro de petréleo gas natural e |
[Z] Aplicacién de métodos modernos de eficiencia energétic
[2] Boletin de minas y petréleos
[2) Boletin estadistico anual 1965 : gas del estado 7a ed.

| Coloquio sobre sistemas de aislamiento térmico : aplica

BHO
(3 Pagina 3

B

+ () Pagina 4
¥ () Pagina 5

Figura 3.167 Pinakes. Despliegue de los registros

Al dar clic sobre un registro, del lado derecho de la pantalla se despliega la

informacion completa (Figura 3.168):

Procesos Técnicos eport:

Bibliografico | Hold

Bisqueda de registro bibliografico X
\Ti Buscar por: Autor () Titulo () Tema (7 Clasificacién (@ Libre No. de registro (") Cédigo de barras () ISBN
petroleo energia | Buscar | [ Car}cél‘ar.l
: : [E) Analisis de la industria petroquimica por cadenas produ * i?gar‘
. ico sobre las pre i elécu S
[E] Andario estadistico brasileiro de petréleo gas natural e | ISBN 9683648029
[2] Aplicacién de métodos modernos de eficiencia energétic Clasificaciéon HD9574.M6 P452
[) Boletin de minas y petréleos Titulo PEMEX : ambiente y energia : los retos del futuro /
[E] Boletin estadistico anual 1965 : gas del estado 7a ed. Lugar/ edit./fecha México : UNAM : PEMEX, 1995.
[E] Coloquio sobre sistemas de aislamiento térmico : aplica bescFlslos 292:p: 41l fo3'em:
s 5B Serie Serie E. Varios ; 69

# & Pagina 2 Nota general 23245, 23246

* Pagina 3 Tema general Productos del petréleo - Aspectos ambientales

+# [ Pagina 4 Petréleo - Aspectos ambientales - México

+ (3 Pagina 5 products - i | aspects

- @ Pagina 6 Petroleum - México
[E) Opciones tecnolégicas de la energia en el siglo XXI / Eib Sec. autor Umver_snda_d Nac:on'al Auténoma de México Instituto de

corporativo Investigaciones Juridicas
2 ori etn y naturaleza de la modernizacién de Petréleos M Potibleos:Maxicanos
Ejemplares: 3
s y reestructuracién / Colmenares, César Fr

[21 Petréleo crudo como combustible / Wilson. Eduardo M. ¥

Figura 3.168 Pinakes. Informacion completa del registro seleccionado
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De igual forma, si se esta buscando un libro en especifico, se elige alguna de las

opciones de busqueda y se ingresan las palabras clave (Figura 3.169):

Procesos Técnicos

| Busqueda de registro bibliografico

",'\ Buscar por: Autor Ti(ulo-Iaslﬂcacién Libre No. de registro Cédigo de barras ISBN

| Buscar | cancelar |

|Pemex energia

Figura 3.169 Pinakes. Ejemplo de una busqueda por un punto de acceso especifico

Se oprime Buscar y se obtiene el resultado (Figura 3.170):

s Técnicos

Busqueda de registro bibliografico

3] Buscarpor: ) Autor @© Titulo () Tema () Clasificacién () Libre No. de registro () Cédigo de barras () ISBN
Pemex energia ::vB_vu__sc_arr - e
(= Novedades Titulo = PEMEX ENERGIA (1 resultados)
+ [ pagina 1

Figura 3.170 Pinakes. Busqueda y resultado
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Dar clic en el folder para que despliegue el o los registros (Figura 3.171):

Procesos Técnicos

Bibliografico

Busqueda de registro bibliogréfico x

(5 Buscar por: Autor Titulo Tema Clasificacién Libre No. de registro Cédigo de barras ISBN
Pemex energia Buscar Cancehiri

(& Novedades Titulo = PEMEX ENERGIA (1 resultados)
- & fpagina 1]
| |=] PEMEX : ambiente y energia : los retos del futuro / ‘

Figura 3.171 Pinakes. Despliegue de los registros

Y al seleccionar el libro deseado, del lado derecho se despliegan los datos del

registro (Figura 3.172):

Procesos Técnicos

Bibliografico

Busqueda de registro bibliografico X
[7] Buscarpor: Autor © Titulo () Tema () Clasificacién () Libre No. de registro (") C6digo de barras () ISBN
Pemex energia | Buscar \Ean’crelar
(= Novedades Titulo = PEMEX ENERGIA (1 resultados) Cargar ‘
- & Pagina 1 o
E mbiente y energa : os retos del futuro /i ISBN 9683648029
Clasificacién HD9574.M6 P452
Titulo PEMEX : ambiente y energia : los retos del futuro /

Lugar/ edit./fecha México : UNAM : PEMEX, 1995.

Desc. Fisica 292 p.:il.; 23 cm.

Serie Serie E. Varios ; 69

Nota general 23245, 23246

Tema general Productos del petréleo - Aspectos ambientales
Petréleo - Aspectos ambientales - México

Petroleum products - Environmental aspects
Petroleum - México

Sec. autor Universidad Nacional Auténoma de México Instituto de
rporati igaci Juridicas
Petréleos Mexicanos
Ejemplares: 3

Figura 3.172 Pinakes. Informacion completa del registro seleccionado
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En ambos casos, al oprimir Cargar, el sistema abre la plantilla de catalogacion,
donde puede corregirse el dato errébneo o agregarse la informacién faltante
(Figuras 3.173-3.177):

Procesos Técnicos eportes

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | M2

Busqueda de registro bibliografico x
Archivo fi
‘T‘ Buscar por: Autor Titulo Tema Clasificacién istro Cédigo de barras ISBN
petroleo energia | Buscar | | cancelar
: [E] Analisis de la industria petroquimica por cadenas produ # ?gar‘
2 [E] Analisis técnico-econémico sobre las protecciones eléctt —
[E] Andario estadistico brasileiro de petréleo gas natural e | ISBN 9683648029
[Z] Aplicacién de métodos modernos de eficiencia energétic Clasificacion HD9574.M6 P452
[E] Boletin de minas y petréleos Titulo PEMEX : ambiente y energia : los retos del futuro /
[ Boletin estadistico anual 1965 : gas del estado 7a ed. Lugar/ ?d)t./fecha México : UNAM : PEMEX, 1995.
[2) Coloquio sobre sistemas de aislamiento térmico : aplica Descs Efslca 25? Pl % eem.
N Serie Serie E. Varios ; 69

£ @ P‘?g'"a A Nota general 23245, 23246

) @ Pagina'3 Tema general Productos del petréleo - Aspectos ambientales

+| () Pagina 4 Petrdleo - Aspectos ambientales - México

+ (3 Pagina 5 Petroleum products - Environmental aspects

-] &> Pagina 6 Petroleum - México
[2) Opciones tecnolégicas de la energia en el siglo X! / Eib Sec. autor Unive(sidgd Nacicn'al Auténoma de México Instituto de

corporativo Investigaciones Juridicas
B Orlgfn y naturaleza de la modernizacién de Petréleos M Petréleos Mexicanos
| Ejemplares: 3
s y reestructuracién / Colmenares, César Fr

[Z1 Petréleo crudo como combustible / Wilson. Eduardo M. ¥

Figura 3.173 Pinakes. Opcién Cargar registro

ministr acior PA Procesos Técnicos | Re

Bibliografico y A Bibliog > | MARC d
Busqueda de registro bibliografico X
Arct o £
‘T‘ Buscar por: Autor (@ Titulo lasificacion Libre No. de registro Cédigo de barras ISBN
Pemex energia v [Buscar “Cancelar
- - - 2 Novedades Titulo = PEMEX ENERGIA (1 resultados) [ Cargar \
| - los retos del futuro /i ‘ ISBN 9683648029

Clasificacién HD9574.M6 P452

Titulo PEMEX : ambiente y energia : los retos del futuro /

Lugar/ edit./fecha México : UNAM : PEMEX, 1995.

Desc. Fisica 292 p.:il.; 23 cm.

Serie Serie E. Varios ; 69

Nota general 23245, 23246

Tema general Productos del petréleo - Aspectos ambientales
Petrbleo - Aspectos ambientales - México
Petroleum products - Environmental aspects
Petroleum - México

Sec. autor Universidad Nacional Auténoma de México Instituto de

corporativo Investigaciones Juridicas
Petr6leos Mexicanos

Ejemplares: 3

Figura 3.174 Pinakes. Opcioén Cargar registro
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Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes

grafi Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

®

Encabezado |00817nam a22002531a 450( Plantilla

Campo 001 |18346 Campo 003 |oTC
Campo 006 Campo 007
020 ISBN
a | ISBN 9683648029
040 Fuente de catalogacion
a | Agencia de catalogacién or/oTC
b | Idioma de catalogacién spa
¢ | Agencia transcriptora oTC
041 0 |Cédigo de idioma
a | Codigo de idioma del textg spa
050 04 | Clave de clasificacion de la LC
a | Numero de clasificacion  |Hp9574. M6
b | Namero de ftem P452
245 00| Titulo '
a | Titulo PEMEX : ambiente y energia :

b | Residuo del titulo los retos del futuro /

Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)

Plantillas

Registro bibliografico
[ Buscar } ‘ Buscar autoridad \ [ Cancelar \

Candado |75

| Nuevo | | Plantilla | | Guardar |

Campo 005 20161228180046.0

Campo 008 (13112751995  mx alllfrbll[|000]|Ispald

a | Lugar de publicacién, distriméxico -

Figura 3.175 Pinakes. Registro abierto para su modificacion, etiquetas 020-260

Circulacién Procesos Técnicos

Administracién

OPAC Reportes

Iding MARC Bibliografi MARC de Holding

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

[Encabezado |00817nam a22002531a 450( Plantilla

Campo 001 |18346 Campo 003 |oTC
\campo 006 Campo 007
b | Nombre del editor, distribu ynaM -
b | Nombre del editor, distribu pEMEx;
¢ | Fecha de publicacién, distrij995_
300 Descripcion fisica
a  Amplitud 292 p.:
b | Otros detalles fisicos. il -
¢ | Dimensiones 23 cm.

0 | Declaracién de serie
a | Declaracién de serie Serie E. Varios
v | Nimero de volimen/desigigg

| Nota general
a | Nota general 23245, 23246

14 | Elemento agregado de tema - término actual de tema
a | Término actual o nombre gproductos del petréleo

x | Subdivisién general Aspectos ambientales

24  Elemento agregado de tema - término actual de tema

Figura 3.176 Pinakes. Registro abierto para su modificacion, etiquetas 260-650

Plantillas

Registro bibliografico
f Buscar } [ Buscar autoridad \ [ Cancelar ‘

Plantilla ‘

mx alllfrbl|||000]|Ispald

Candado |75

Campo 005 20161228180046.0 [ Nuevo |

| Guardar |

Campo 008 713112751995
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Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

(7] Registro bibliografico

| Buscar | | Buscar au(oridadiH Cancelar |
Encabezado 00817nam a22002531a 450(| Plantilla Candada) (75 | T e ——————————t e

Campo 001 18346 Campo 003 [oTC Campo 005 [20161228180046.0 | | Nuevo | [ Plantilla | | Guardar |

Campo 006 Campo 007 Campo 008 13112751995 mx alllfrb]|||000]|Ispald

x | Subdivisién general Aspectos ambientales
650 24 | Elemento agregado de tema - término actual de tema
a | Término actual o nombre gpetréleo
x | Subdivisién general Aspectos ambientales
z | Subdivisién geografica México
65024 | Elemento agregado de tema - término actual de tema
a | Término actual o nombre gpetroleum products
x | Subdivisién general Environmental aspects
65024 | Elemento agregado de tema - término actual de tema
a | Término actual o nombre gpetroleum
2 | Subdivisién geografica México
7102 |Asiento secundario - autor corporativo
a | Nombre corporativo o de juyniversidad Nacional Auténoma de México
b | Unidad subordinada Instituto de Investigaciones Juridicas
7102 | Asiento secundario - autor corporativo

a Nombre corporativo o de jupetréleos Mexicanos -

Figura 3.177 Pinakes. Registro abierto para su modificacion, etiquetas 650-710

En la pestafia de Edicion, puede agregarse un campo faltante (Figuras 3.178-
3.179):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

4 Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holding

Archivo v Edicién v Tarjetas catgograficas v

Agregar campo

‘T\ Agregar subcampo Registro bibliografico B
T Insertar subcampo j Buscar ‘ | Buscar autoridad ’[ Cancelar ‘
Encabezadol Gorrar 1a 450( Plantilla Candado |75
Campo 001 | e | C3MPO 003 [oTC Campo 005 20161228180046.0 | | NUevo | [ Plantilla | | Guardar |
[CampoI006] .o Campo 007 Campo 008 (13112751995  mx alllfrbllll000]lIspald
a | =-==1 Z3950 v T N
b | Ndmero de item P452
245 |00 | Titulo
a | Titulo PEMEX : ambiente y energia
b | Residuo del titulo los retos del futuro /
260 Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)
a | Lugar de publicacion, distriMéxico -
b | Nombre del editor, distribu yyaM
b | Nombre del editor, distribu pemex,
¢ | Fecha de publicacién, distrijg9gs.
300 Descripcion fisica
a Amplitud 292 p.
b | Otros detalles fisicos. il ;
¢ | Dimensiones 23 cm.
490 0 | Declaracion de serie
a | Declaracién de serie Serie E. Varios ;
v

« | Nfimera de voliimen/desiatca

Figura 3.178 Pinakes. Agregar campo
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Bibliografico | Hold

Catalogo de campos bibliogréficos

& [ 013 Informacién de control de patente ‘

\ 015 Niimero de bibliografia nacional ‘

‘ 016 Nimero de control de la agendia bibliografica nacional ‘

| 017 Niimero de copyright o depésito legal ‘

245 | 0o | Titulo
a | Titulo \ 018 Cédigo de pago de derechos de copyright de un articulo \
(‘020 sen |
(oz2msen |

‘ 024 Otro identificador estandar ‘

[ 025 Nimero de adquisicién en el extranjero \

| 026 1dentificador de huella digital |

| 027 Niimarn actindar de rennrte técnicn

Figura 3.179 Pinakes. Etiquetas disponibles para agregar

O agregar un subcampo (Figura 3.180):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicion v Tarjetas catalograficas v

Agregar campo

|7; Agregar subcampo Registro bibliografico
Insertar subcampo
Encabezadol 1a 450( Plantilla Candado |75
Borrar
Campo 001 Campo 003 |oTC Campo 005 120161228180046.0
Deshacer Borrar !
Campo 006 Campo 007
s Editor L B
a | == Z3950 ooy
b | NGmero de ftem P452
245 |00 | Titulo
a | Titulo PEMEX : ambiente y energia -
b | Residuo del titulo los retos del futuro /

260 Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)
a | Lugar de publicacion, distri México -
b | Nombre del editor, distribu ynaM
b | Nombre del editor, distribu pemEx,
¢ | Fecha de publicacién, distrijg9g5.
300 Descripcion fisica
a  Amplitud 292 p.:
b | Otros detalles fisicos. il ;

Dimensiones 23 cm.

o

490 0 |Declaracién de serie
a | Declaracién de serie Serie E. Varios ;

« | Niimera de voliimen/desiatca

['Buscar | [ Buscar autoridad | [ Cancelar |

| Nuevo | | Plantilla | | Guardar |

Campo 008 13112751995 mx alllfrbll[1000]|Ispald

Figura 3.180 Pinakes. Agregar subcampo
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Para lo cual debe elegirse previamente —con un clic- el campo al cual se le va a

agregar el subcampo (Figuras 3.181-3.182):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holding

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

7 Registro bibliografico
. 7Buscarr\ Buscar autoridad | | Cancelar |
Encabezado |00817nam a22002531a 450( Plantilla Caaday (75 | =—m ~
Campo 001 (18346 Campo 003 [oTC Campo 005 [20161228180046.0 | | Nuevo | | Plantilla | Guardar |
Campo 006 Campo 007 Campo 008 113112751995 mx allfrbl|||000]|Ispald
e s T -
b | Nargero de item P452
[2as]
a Tt PEMEX : ambiente y energia
b | Residuo del titulo los retos del futuro /
260 Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)
a | Lugar de publicacion, distri México -
b | Nombre del editor, distribu ynam -
b | Nombre del editor, distribu peMEX,
¢ | Fecha de publicacién, distrijg99s.
300 Descripcion fisica
a Amplitud 292 p.:
b | Otros detalles ffsicos. il ;
¢ | Dimensiones 23 cm.
490 0 |Declaracién de serie
a | Declaracién de serie Serie E. Varios ;
v

. | Niimera de voliimen/desiatca

Figura 3.181 Pinakes. Eleccién de la etiqueta a la cual se le desea agregar un subcampo

Procesos Técnicos

Bibliografico

Subcampos del campo 245

\ $8 Liga de campo y nimero de secuencia ‘

| $c Establecimiento de responsabilidad |
Titulc 1 \ﬁgfechasﬁbuﬁ'
i | $h Medio |

el tit | [ $kForma |

| $n Numero de parte / seccién de un trabajo |

| $p Nombre de parte / seccién de un trabajo \

! | $s Version |

| Cancelar |

Figura 3.182 Pinakes. Subcampos disponibles de la etiqueta seleccionada
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Como puede observarse, el programa tiene un error en el menu de Edicion, al ser
otra opcion Insertar subcampo —que duplica la de Agregar subcampo-. Dicha
opcién no es funcional (Figuras 3.183-3.184):

Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

Agregar campo
?

Agregar subcampo Registro bibliografico

Insertar subcampo Buscar Buscar autoridad | | Cancelar |

Enc d 14§50 lla Candado |75
Borrar 5 -
Campo 001 Campo 003 oTC Campo 005 |20161228180046.0 | | Nueve Sl Guardar |
Deshacer Borrar
Campo 006 oy Campo 007 Campo 008 113112751995 mx alllfrbl|/l000]||spald
= 15123950 x
a I1SBN 9683648029
040 Fuente de catalogacion

a | Agencia de catalogacién or oTC
b | Idioma de catalogacién spa
¢ | Agencia transcriptora oTc

0410 | Cédigo de idioma

»

Cédigo de idioma del textospa

050 |04  Clave de clasificacion de la LC
a Numero de clasificacion  Hp9574 M6
b | Nimero de item P452

245 |00 | Titulo

a | Titulo PEMEX : ambiente y energia
b | Residuo del titulo los retos del futuro /
k | Forma

260 Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)

Figura 3.183 Pinakes. Insertar subcampo

Procesos Técnicos

Bibliografico

Atencién

Error PKG-117: Error, la cadena de caracteres no es un niimero entero
Causa: null

Ubicacion: SEFunction.Parseint()

Accion: Verifique sus datos

Seguimiento:

Figura 3.184 Pinakes. Error de disefio del programa
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En el menu de Edicion, puede borrarse un campo o un subcampo (Figura 3.185):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v
Agregar campo

f Agregar subcampo Registro bibliografico

Insertar subcampo | Buscar | | Buscar autoridad | | Cancelar |

lla Candado |75
Borrar
Campo 001 c
Deshacer Borrar

Campo 005 |20161228180046.0 | | Nuevo | | Plantilla | | Guardar |

Campo 006 Campo 007 Campo 008 (13112751995  mx alllfrbll[000]|Ispald

Editor

23950
b | NGmero de fte

P452

00 | Titulo.
a | Titulo PEMEX : ambiente y energia
b | Residuo del titulo los retos del futuro /
Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)

a | Lugar de publicacion, distriméxico -

b | Nombre del editor, distribu ynam

b | Nombre del editor, distribu pemEex,

¢ | Fecha de publicacién, distri;995.

300 Descripcion fisica
a | Amplitud 292 p.
b | Otros detalles fisicos. il
¢ | Dimensiones 23 cm.

490 |0 | Declaracion de serie

a | Declaracién de serie

Serie E. Varios ;

« | Niimera de voliimen/desiat ca

Figura 3.185 Pinakes. Borrado de un campo o un subcampo

Para este ejemplo se borré el campo 245 (Figura 3.186):

Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos = Reportes | Plantillas

a {olding MARC Biblii afico | MARC de Holding

Archivo ¥ | Edicién v Tarjetas catalograficas v

Registro bibliografico

| Buscar | | Buscar autoridad | | Cancelar |

Encabezado |00817nam a22002531a 450( Plantilla
Campo 001

Candado |75

i = ] o
18346 Campo 003 oTC Campo 005 [20161228180046.0 | | NUevo | | Plantilla | Guardar |

Campo 006 Campo 007 Campo 008 (13112751995  mx alllfrbll[|000]|Ispald

041/ 0 | Cédigo de idioma A
a | Codigo de idioma del exto spa

050 04 | Clave de clasificacion de la LC

Nimero de clasificacion

»

HD9574.M6
P452
 distribucion, etc. (IMPRINT)

b | Ng

a | Lugar de publicacién, distriméxico -
b | Nombre del editor, distribu ynam

b | Nombre del editor, distribu pemEX,
Fecha de publicacién, distrijg995.

&

300 Descripcion fisica

Amplitud

w

292p.:
Otros detalles fisicos. [

o

Dimensiones

o

23 cm.
490 0 |Declaracion de serie

Declaraci6n de serie

W

Serie E. Varios ; v

Figura 3.186 Pinakes. Ejemplo de una etiqueta eliminada (245)
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Puede revertirse el borrado (Figuras 3.187-3.188):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos = Reportes

5 Joldit iblioarafi

gs | MARC MARC de Holding

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v
Agregar campo
]—‘ Agregar subcampo

Insertar subcampo

Encabezado] 1a 450¢ Plantilla
Borrar
Campo 001 c
Deshacer Borrar
Campo 006 ampo 007
B Editor E
23950
041/(0 | Clury,
a | Codigo de idioma del textospa
050 04 | Clave de clasificacion de la LC
a | Numero de clasificacién  |Hp9574.M6

b | Namero de item P452
Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)
a  Lugar de publicacion, distriMéxico -

b | Nombre del editor, distribu ynaM -

b | Nombre del editor, distribu pEMEX,

¢ | Fecha de publicacién, distrijg99s.

300 Descripcion fisica
a | Amplitud 292 p.
b | Otros detalles fisicos. [
¢ | Dimensiones 23 cm.

490 0 |Declaracién de serie

a | Declaracion de serie Serie E. Varios ;

Plantillas

Registro bibliografico
1 Buscar ‘ [ Buscar autoridad ” Cancelar ‘

Candado |75

| Nuevo | I Plantilla | | Guardar ‘

Campo 005 20161228180046.0

Campo 008 13112751995 mx alllfrbl|/l000]|Ispald

Figura 3.187 Pinakes. Deshacer eliminacion

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes

Holdings

Bibliografico MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo ¥ Tarjetas catalograficas v

@

Encabezado |00817nam a22002531a 450( Plantilla

Campo 001 ‘18346 Campo 003 [oTC

Campo 006 Campo 007
041 |0 | Codigo de idioma
a | Codigo de idioma del texto spa
050 /04 | Clave de clasificacion de la LC
a | Numero de clasificacién  |Hp9574.M6
b | Namero de ft P452
245 |00 | Titulo
a | Titulo PEMEX : ambiente y energia

b | Residuo del titulo los retos del futuro /
Publicacién, distribucién, etc. (IMPRINT)

a | Lugar de publicacién, distriméxico -

b | Nombre del editor, distribu ynaM -

b | Nombre del editor, distribu pemeX,

¢ | Fecha de publicacién, distrijggs.

Descripcion fisica
a  Amplitud 292 p.
b | Otros detalles fisicos. il

Plantillas

Registro bibliografico
| Buscar | | Buscar autoridad | | Cancelar

Candado |75

Campo 005 [20161228180046.0 | Nuevo | | Plantilla | | Guardar |

Campo 008 13112751995  mx alllfrb|l[1000]|Ispald

Figura 3.188 Pinakes. Etiqueta restituida
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El Editor se utiliza precisamente para editar o llenar subcampos que seran de gran
extension, en una ventana que a la vista resulta mas comoda. Antes debe elegirse

el subcampo, en este caso el ‘a’ del campo 245 (Figuras 3.189-3.190):

Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

; Agregar campo

2 | Agregar subcampo Registro bibliografico
Insertar subcampo Buscar Buscar autoridad | | Cancelar
Encabezado Plantilla Candado
Borrar 7 I
Campo 001 Campo 003 Campo 005 Nuevo Plantilla Guardar
Deshacer Borrar = = = =
Campo 00|z 0 007 Campo 008
Editor
| z3950

Figura 3.189 Pinakes. Editor de subcampos con textos extensos

Editor de textos largos
|[Aceptar] Cancelar |

PEMEX : ambiente y energia :

Figura 3.190 Pinakes. Ventana para el llenado de subcampos con textos extensos
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Por ultimo, en este menu esta el 23950, el cual para fines de revisién no se utiliza.

De manera ilustrativa, es como sigue (Figuras 3.191-3.193):

Administracién | Circulaciéon OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings |

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

Agregar campo
|Tl Agregar subcampo Registro bibliografico

Insertar subcampo | Buscar ‘ | Buscar autoridad | | Cancelar \
Encabezado] 1a 450¢ Plantilla Candado |75
Borrar ey
Campo 001 Campo 003 |oTC Campo 005 20161228180046.0 | Nuevo |
Deshacer Borrar
Campo 006 Editor Campo 007 Campo 008 13112751995 mx alllfrbll[000(Ispald

[ Plantilla | | Guardar |

a | o= {iZ3950 %
b | NGmero de ftem P45,

245 00| Titulo

a  Titulo PEMEX : i y energfa :

b | Residuo del titulo los retos del futuro /
260! | Publicacion, distribucion, etc. (IMPRINT)
a | Lugar de publicacion, distri México -
b | Nombre del editor, distribu ynam -
b | Nombre del editor, distribu pemEex,
¢ | Fecha de publicacién, distrijg9g5._
300/ |Descripcién fisica
a Amplitud 292 p.:
b | Otros detalles fisicos. il ;
¢ | Dimensiones 23 cm.
490 0 |Declaracion de serie
a | Declaracién de serie Serie E. Varios

« | Niimera de voliimen/desiat ca

Figura 3.191 Pinakes. 23950

Basica
Avanzada L

Fuentes E
Resultados L
Registro
Salir

Figura 3.192 Pinakes. Menu Z3950
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= E aBbCc. 5
Biisqueda basica A 23, Reemplazar
ubtitulo | Cambiar
Aci 7| estilos~ g Seleccionar v
Basica Condidén | e
Avanzada =
[I Buscar por:  Autor 5 16 17 15 @
Titulo -
Fuentes Tema .
Resultados Autor-Titulo-Tema E
Registro ISBN
Salir S
Cualquier campo
Para reslzar una consulta por cuslquiera de o criterios
especicados en los botones, introduzca la condicién de bisqueda
 de click en el botén deseado.
By -
+
o
5
BR 2= 1% (0—U (3)

Figura 3.193 Pinakes. Busqueda de informacién en Z3950

e) Procesos técnicos. Holdings

Otra pestafa utilizada es la de Procesos Técnicos-Holdings, que en este menu
muestra las copias o ejemplares dados de alta en el registro que se esta editando
(Figura 3.194-3.195):

OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Administracién | Circulacién
Bibliografico | |H E—éfico MARC de Holdings

Archivo v Edicién v

|7[ Registro de Existencias

[Encabezado Plantilla Candado ‘%‘ ‘m)
Campo 001 Campo 003 Campo 004 18346 f Plantilla ‘ l Guardar ] Cancelar |
Campo 005 Campo 007 Campo 008

Figura 3.194 Pinakes. Holdings
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Procesos Técnicos

Holdings

Registros de holding

[TPEMEX ; pemex ; E1.2.+ [CMO19668]

| PEMEX ; pemex ; Ej.1 ; [CM019670]

| PEMEX ; pemex ; Ej.3 ; [CM035127]

| cancelar

Figura 3.195 Pinakes. Ejemplares dados de alta en un registro

Si se elige uno, en este caso el Ej. 1, pueden editarse los siguientes datos, sin
olvidar Guardar los cambios (Figuras 3.196-3.197):

Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v

2 Registro de Existencias
s Nuevo |
Encabezado |00247n 22200109 4500 | Plantilla Candado |75 —
Campo 001 |17847 Campo 003 [oTC T Campo 004 (18346 Plan(illar\ Guardar | Cancelar
Campo 005 |20161228180053.0 Campo 007 Campo 008 137127
541 Nota de fuente inmediata de adquisicion
e | Nimero de acceso CM019670

852 0 |Localizacién

a | Ubicacion PEMEX

b | Sububicacién o coleccién |pemex

h | Parte de clasificacion HD9574.M6 P452
p  Designacién de pieza CMO019670

t | Namero de copia Ej.1

Figura 3.196 Pinakes. Edicién de datos de un ejemplar registrado
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Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v

F Registro de Existencias

Encabezado [00247n 22200109 4500 | Plantilla Candado [75 [ Nuevo |
Campo 001 [17847 campo 003 [oTC Campo 004 [18346 Plantilla | | Guardar |
Campo 005 |20161228180053.0 Campo 007 Campo 008 |137127
541 Nota de fuente inmediata de adquisicion
e | Nimero de acceso CM019670

852//0 | Localizacién

a | Ubicacion PEMEX

b | Sububicacién o coleccion |pemex

h | Parte de clasificacion HD9574.M6 P452
p | Designacién de pieza CM019670

t | Nimero de copia Ej.1

Figura 3.197 Pinakes. Guardado de los cambios realizados a los datos de un ejemplar

También en este menu pueden darse de alta nuevos ejemplares, para lo cual debe

elegirse Nuevo (Figura 3.198):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v

2 Registro de Existencias

| Nuevo r
Encabezado Plantilla Candado S
Campo 001 Campo 003 Campo 004 |18346 | Plantilla | | Guardar | Cancelar |
Campo 005 Campo 007 Campo 008

Figura 3.198 Pinakes. Registro de un nuevo ejemplar
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La informacién en los subcampos es editable (Figura 3.199). Al finalizar su
llenado, Guardar (Figura 3.200):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v

7 Registro de Existencias

S | Buscar |
Encabezado a22 4500 Plantilla  pgMEX Candado |00 P
Campo 001 46337 Campo 003 Campo 004 | Plan | Guardar | Cancelar |
Campo 005 |20190711223255.0 Campo 007 Campo 008 |190711

541 Nota de fuente inmediata de adquisicion

e | Nimero de acceso

852 0 |Localizacién

a | Ubicacién PEMEX

b | Sububicacién o coleccién |pemex

h | Parte de clasificacion Clasificacién
p | Designacién de pieza

t | Namero de copia Ej.1

Figura 3.199 Pinakes. Edicién de los datos de un nuevo ejemplar

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v

2 Registro de Existencias
T | Nuevo |
Encabezado |00247n 22200109 4500 Plantilla Candado |75 —
Campo 001 [17847 Campo 003 [oTC Campo 004 [18346 ‘7"'3"“"37‘ | Guardar |
Campo 005 |20161228180053.0 Campo 007 Campo 008 137127
541 Nota de fuente inmediata de adquisicion

e | Nimero de acceso CMO019670

852//0 | Localizacién

a | Ubicacion PEMEX

b | Sububicacién o coleccion |pemex

h | Parte de clasificacion HD9574.M6 P452
p | Designacién de pieza CM019670

t | Nimero de copia Ej.1

Figura 3.200 Pinakes. Guardado de los datos de un nuevo ejemplar
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f) Procesos técnicos. MARC Bibliografico

En Procesos Técnicos-MARC Bibliografico, se muestra una guia de todas las

etiquetas que pueden incluirse en la descripcion (Figura 3.201):

Administracién | Circulacién OPAC Procesog Técnicos | Reportes | Plantillas
Bibliografico | Holdings hings

| 0xX Informacién de control, ros de y , etc | | 5XX Notas |
[ 1XX Asientos principales | | 6Xx Campos de acceso tematico. |
‘ 2XX Titulos y parrafo del titulo (titulo, edicién, pie de imprenta) ‘ \’ 7XX Asientos secundarios diferentes a los de materias y series; campos ligados
‘ 3XX Descripcion fisica, etc. \ \ 8XX Asientos secundarios de series, existencias, etc.
‘ 4XX Menciones de serie |
| 500 Nota general (®) | " Indicador 1: No definido
| 501 Nota de “Con” (R) |
| 502 Nota de tesis () | Indicador 2: No definido
| 504 Nota de bibliograffa, etc. (R) |
‘ 505 Nota de ido con formato p ido (R) |

‘ 506 Nota de restricciones de acceso (R) ‘

‘ 507 Nota de escala para material gréﬁco}ﬁﬁ\ $a - Nota de bibliograffa, etc. (NR)
| 508 Nota de créditos de creacién y produccién (R) | $b - Nimero de referencias (NR)
‘ 510 Nota de citas y referencias (R) ‘ $6 - Enlace (NR)

511 Nota de participante o interprete (R) , y
‘ s i 4 ‘ $8 - Vinculo de campo y nimero de secuencia (R)

| 513 Nota de tipo de reporte y periodo cubierto (R) |

‘ 514 Nota de calidad de los datos (NR) |

‘ 515 Nota de peculiaridades en la numeracién (R) \

‘ 516 Nota de tipo de archivo o datos de computadora (R) |

‘ 518 Nota de fecha, hora y lugar de un evento (R) \

‘ 520 Nota de resumen, etc. (R) |

| 521 Nota de audiencia (R) |
b s s el >

Figura 3.201 Pinakes. MARC Bibliografico

["892 Nnta da rahortira nanarsfica @1 |

Al posicionar el cursor en un grupo de etiquetas, el sistema despliega la ayuda

(Figura 3.202):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Los campos 500-53X contienen notas bibliograficas que no se aplican especificamente a ningtin tipo
particular de material o control. Cuando es necesario el acceso a los datos y/o la nota es introducida
por una palabra o frase distintiva. Para toda otra informacion a registrar en una nota, se usa el campo

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

i 7 Tdentnicaci 1.
[ 0XX Informacién de control, nimeros de identificacion y cla: \ 5XX Notas | | 500. Los campos 53X-58X - riotas bibliogra 5 s o U e
\ 1XX Asientos principales \ [Fexx Campos‘ significativo de estos campos se utiliza para registrar informacién relacionada con el control
= = hivistico o del item bibliogra

} 7XX Asientos|

! 8XX Asientos secundarios de series, existencias, etc. }

‘ 4XX Menciones de serie ‘

| 210 Titulo abreviadgﬂ‘ Indicador 1: No definido
| 222 Titulo clave ) | - Indefinido
[ 240 Titulo uniforme (NR) | Indicador 2: No definido

‘ 242 Traducci6n del titulo por la Agencia Catalogadora (R) \

‘ 243 Titulo uniforme colectivo (NR) ‘\

‘ 245 Mencion del titulo (NR) |

| 246 Forma variante del titulo (R) | $a - Nota general (NR)
‘ 247 Titulo anterior (R) ‘ $3 - Materiales especificos a los cuales se aplica el campo (NR)
| 250 Mencién de edicién (NR) | $5 - Institucién en la cual se aplica el campo (NR)

‘ 254 Mencion de presentacion musical (NR) ‘ SRRl R
- Enlace

‘ 255 Datos matematicos cartograficos (R) |

$8 - Vinculo de campo y n(imero de secuencia (R
‘ 256 Caracterisitcas de archivo de computadora (NR) | Y, ®

‘ 257 Pais de la entidad productora de filmes de archivo (NR) \

‘ 258 Datos de emisién filatelica (R) |

‘ 260 Publicacién, distribucién, etc. (pie de imprenta) (R) ‘

‘ 263 Fecha proyectada de publicacién (NR) ‘
| 270 Domicilio ®R) |

Figura 3.202 Pinakes. Guia explicativa de un grupo de etiquetas
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Lo mismo sucede si se elige una etiqueta especifica (Figura 3.203):

Administracion | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

| 0XX Informacién de control, n( de i i iony ificacién, etc 5XX Notas |

| 1XX Asientos principales | B6XX Campo‘s de acceso tematico. |

| 2xx Titulos y parrafo del titulo (titulo, edicién, pie de imprenta) | 7XX Asientos secundarios diferentes a los de materias y series; campos ligados \
} 3XX Descripcion fisica, etc. | 8XX Asientos secundarios de series, existencias, etc

| XX Menciones de serie |

| 500 Nota general ®) | " Indicador 1 No definido
["501 Nota de “Con™ (R) | [~ Indefinido |

| 502 Nota de tesis (R) | Indicador 2: No definido
| 504 Nota de bibliograffa, etc. (R)

| 505 Nota de contenido con formato ecido (R) |

‘ SUBNOL e Fessicioneste 20oest (Y Para materiales visuales, este campo contiene la escala de planos i 6nit y objetos tridi i Para mapas, la escala de un ftem

esta contenida en este campo (inicamente en registros creados segiin reglas de catalogacién anteriores a las RCA2. En los registros creados con
6 RCA?2 la informaci6n de escala se registra en el campo 255 (Area de Datos Matematicos).
Sy

/1507 Nota de escala para material grafico (NR)

‘ 508 Nota de créditos de creacion y pi

‘ 510 Nota de citas y referencias (R) ‘ $6 - Enlace (NR)

511 Nota de participante o interprete (R)
‘ P E £ ‘ $8 - Vinculo de campo y nimero de secuencia (R)

‘ 513 Nota de tipo de reporte y periodo cubierto (R) ‘
| 514 Nota de calidad de los datos (NR) |

| 515 Nota de peculiaridades en la numeracién (R) |

‘ 516 Nota de tipo de archivo o datos de computadora (R)
\ 518 Nota de fekha, hora y lugar de un evento (R) 7\
\ 520 Nota de resumen, etc. (R)

["'895 Nnta da raharrirs na. Aarafica @) | o

Figura 3.203 Pinakes. Guia explicativa de una etiqueta especifica

g) Procesos técnicos. MARC de Holdings

La pestafia Procesos Técnicos-MARC de Holdings uUnicamente despliega la
informacion de los grupos de campos y campos individuales que corresponden a

informacion incluida en cada ejemplar (Figura 3.204):
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Administracién | Circulacién OPAC | Procesos Técnico

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de H

portel Plantillas

| OXX Campos que contienen Niameros y Cédigos’ 863 y 865 campos de enumeraci6n y cronologia |
‘EXX Yy ngrrg;vrng(;sideﬁii;‘ = - 866 y 868 campos de existencias textuales [
| 856 y 856 Campos de ubicacion y acceso 1 876 y 878 campos de informacion del item

| 853 - 855 Campos de encabezados y patrones 88X otros campos variables \ 777777

Figura 3.204 Pinakes. MARC de Holdings

h) Procesos técnicos. Bibliografico. Elaboracion de registros

Cabe senalar que si lo que se pretende no es modificar un registro, sino capturar
un titulo nuevo en esta base de datos, entonces el procedimiento se haria a través

del menu de Procesos Técnicos-Bibliografico-Archivo (Figura 3.205):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo ¥ \ tjetas catalograficas v

7 Registro bibliografico

— — T j;Buscar' ‘7Buscav autoridad | [ Cancelar |
Campo 001 Campo 003 Campo 005 [Nuevo | Plantilla | | Guardar |
Campo 006 Campo 007 Campo 008

Figura 3.205 Pinakes. Archivo: menu para la captura de un nuevo registro
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A través de dicho menu puede ingresarse un nuevo registro (Figura 3.206):

Administracién | Circulacion OPAC

Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

_Archivo v Edicién Tarjetas catalograficas v

Nuevo |

Abrir Registro bibliografico

Carga plantilla Buscar | | Buscar autoridad | | Cancelar |

Plantilla Candado E—————————g

Guardar Y Y

%3 Campo 003 Campo 005 Nuevo | Plantilla Guardar |

alir — e e
campououe | Campo 007 Campo 008

Figura 3.206 Pinakes. Captura de un nuevo registro

Después de elegir el tipo de plantilla que va a llenarse (Figuras 3.207-3.208):

Administracién | Circulacién OPAC

Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas
Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings
Archivo v Edicion v Tarjetas catalograficas v
2 Registro bibliografico
Buscar ‘ Buscar autoridad | [ Cance r
Encabezado Plantilla Candado =
Campo 001 Campo 003 Campo 005 Nuevo | Plantilla | J
Campo 006 Campo 007

Campo 008

Figura 3.207 Pinakes. Eleccién de plantilla para un nuevo registro
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Procesos Técnicos

Plantillas bibliograficas X

[ Memorias |

| normas |
| Tesis |

| cancelar |

Figura 3.208 Pinakes. Opciones de plantilla

Entonces se muestran las etiquetas MARC (Figura 3.209):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

dicién ¥ Tarjetas catalograficas v

Registro bibliografico

| Buscar | | Buscar autoridad | | Cancelar |

Encabezado | nama22  1a 4500 Plantilla |(ibros Candado 100 '— =
Campo 001 (41612 Campo 003 [oTC Campo 005 20190716225155.0 | | Nuevo | [Planlla | | Guardar |
Campo 006 Campo 007 Campo 008 19071652000 mx alllfrbll/|000]|Ispald
020 ISBN
a | 1SBN
040 Fuente de catalogacion
a | Agencia de catalogacién or oTC

o

Idioma de catalogacién spa
¢ | Agencia transcriptora oTC
041 0 |Cédigo de idioma
a | Codigo de idioma del texto spa
050/ 04 Clave de clasificacion de la LC
a | Numero de clasificacion
b | Namero de item
1001 |Encabezamiento - Autor personal
a  Autor personal

Titulos u otras palabras asc

o

d | Fechas asociadas con un n¢

110/2 | Enc i - Autor corp:

Figura 3.209 Pinakes. Despliegue de etiquetas para su llenado
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Para el registro de la copia que corresponde al codigo de barras, tiene que
seleccionarse Procesos Técnicos-Holdings, habiendo definido antes la plantilla a
la que corresponde el ejemplar de acuerdo con el area del acervo al que éste va a
ingresar (Figuras 3.210-3.212):

Administracion | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings _ﬁco MARC de Holdings

Archivo ¥ Edicién v

? Registro de Existencias
Encabezado Plantilla Candado kil
Campo 001 Campo 003 Campo 004 (41613 Cancelar
Campo 005 Campo 007 Campo 008

Figura 3.210 Pinakes. Seleccion de plantilla para registrar un ejemplar

Plantillas de holding

Espeaall |
General

INEGI

Normas |
Referencia |

Tesis

Cancelar |

Figura 3.211 Pinakes. Opciones de plantilla
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Administracién | Circulaciéon OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v  Edicién v

(7 Registro de Existencias

| Nuevo | | Buscar |
Encabezado a22 4500 Plantilla |peMEX Candado 1900 y
Campo 001 46347 Campo 003 Campo 004 Plantilla’| | Guardar | | Cancelar
Campo 005 |20190819222500.0 Campo 007 Campo 008 |190819
541 Nota de fuente inmediata de adquisicion

e | Nimero de acceso

852/ 0 | Localizacién

a | Ubicacién PEMEX

b | Sububicacién o coleccién | pemex

h | Parte de clasificacion Clasificacién
p  Designacién de pieza

t | Nimero de copia Ej.1

Figura 3.212 Pinakes. Despliegue de campos para su llenado

Aunque al acudir a una Plantilla el programa despliega campos pre-llenados, todos
son editables (Figura 3.213):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v

2 Registro de Existencias
Encabezado a22 4500 Plantilla | pMEX Candado 100 ‘w‘ ‘M‘
Campo 001 (46346 Campo 003 Campo 004 [ Plantilla | [ Guardar | | Cancelar |
Campo 005 |20190717220608.0 Campo 007 Campo 008 190717
541 Nota de fuente inmediata de adquisicién

e | Nimero de acceso
852 0 |Localizacién

Ubicacién PEM

a

b | Sububicacién o coleccion [pe|

h | Parte de clasificacion Clasificacién
p | Designacién de pieza

t | Nimero de copia Ej.1

Figura 3.213 Pinakes. Edicion de datos en una plantilla
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Se recomienda nunca olvidar el Guardar en ambos procesos (Figura 3.214):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo ¥ Edicién v

e Registro de Existencias
Encabezado a22 4500 Plantilla  pMEX Candado 100 7Nuev0 ! L Buscir
Campo 001 46346 Campo 003 Campo 004 Plantilla fuirgifr |
Campo 005 |20190717220608.0 Campo 007 Campo 008 |190717
541 Nota de fuente inmediata de adquisicion

e | Nimero de acceso
852 0 |Localizacién
a | Ubicacién PEM

b | Sububicacién o coleccién Ipe]

h | Parte de clasificacion Clasificacién
p | Designacion de pieza

t | NGmero de copia Ej.1

Figura 3.214 Pinakes. Guardado de los datos ingresados

De cualquier manera, el programa avisa cuando se intenta cerrar sin haber

guardado el registro o la copia para no omitir esta accion (Figuras 3.215-3.216):

Atencién

Atencién: Tiene un registro bibliografico sin guardar. |

Guarde el registro

Aceptar |

Figura 3.215 Pinakes. Aviso de Guardar registro al intentar cerrar el programa
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Atencién x|

Atencién: Tiene un registro de holding sin guardar. |

Guarde el registro

Figura 3.216 Pinakes. Aviso de Guardar holding al intentar cerrar el programa

En caso de salir sin guardar el registro en el que se esta trabajando, el programa
lo almacena y al iniciar nuevamente una sesion, hay un aviso de omisién y da la
opcion de Recuperarlo o Borrarlo (Figuras 3.217-3.218):

Administracién | Circulacién OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

Nuevo
Abrir Registro bibliografico
Carga plantilla Buscar | | Buscar autoridad | [ Cancelar |
Chiardar lam a22  1a 4500 Plantilla |(ibros Candado [100| ——— = —
e ! Campo 003 oTC Campo 005 [20190717223708.0 | | Nuevo | Plantilla | Guardar |
Campooue T Campo 007 Campo 008 19071752000 mx alllfrb|l[|000[Ispald
020 ISEN ~
2| ISBN
040 Fuente de catalogacion
a | Agencia de catalogacion or|oTC
b | Idioma de catalogacién spa
¢ | Agencia transcriptora oTC
041 0 |Cédigo de idioma
a | Codigo de idioma del texto spa
050/ 04 | Clave de clasificacion de la LC
a | Numero de clasificacion
b | Namero de ftem
100//1 | Encabezamiento - Autor personal
a | Autor personal
¢ | Titulos u otras palabras as¢
d | Fechas asociadas con un n¢
1102 | Encabezamiento - Autor corporativo g

Figura 3.217 Pinakes. Salida del registro sin guardar los cambios realizados
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Atencion
Usted tiene un registro sin guardar.

{Recuperar; Borrar

Figura 3.218 Pinakes. Aviso de omision de guardado

Finalmente, para salir del sistema, una vez terminada la revision o captura de

registros, en Procesos Técnicos-Archivo se oprime Salir y se cierra sesion

(Figuras 3.219-3.220):

Administracién | Circulacion OPAC Procesos Técnicos | Reportes | Plantillas

Bibliografico | Holdings | MARC Bibliografico | MARC de Holdings

Archivo v Edicién v Tarjetas catalograficas v

Nuevo
Abrir Registro bibliografico
Buscar Buscar autoridad | | Cancelar |

Carga plantilla
Plantilla Candado

Guardar = = = —
N Campo 003 Campo 005 Nuevo Plantilla Guardar
Salir

Campo UUb Campo 007 Campo 008

Figura 3.219 Pinakes. Terminar sesion
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Atencion *

Fin de sesién

{Aceptar

Figura 3.220 Pinakes. Aceptar Fin de sesion
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CONCLUSIONES

La historia de las bibliotecas en Petréleos Mexicanos tiene mas de medio siglo. Si
se considera que la Empresa sufre cambios estructurales con relativa frecuencia
-al menos cada sexenio gubernamental-, donde oficinas, dependencias y hasta
organismos son desaparecidos, absorbidos, reasignados o creados, y se tiene en
mente que las prioridades institucionales a veces estan lejos de la informacién y
giran alrededor de necesidades mas basicas del personal asi como de actividades
mas practicas relacionadas con la industria petrolera, entonces se le puede dar el
justo valor a la permanencia institucional de las bibliotecas, en especial de la
Coordinacion de Bibliotecas y su Biblioteca Central.

Se ha tenido la oportunidad de ser participe de dicha historia, viviendo de cerca
los éxitos y sinsabores propios de la actividad bibliotecolégica en donde la
biblioteca no es prioridad. Por lo tanto, como es natural, se han tenido que adaptar
los conocimientos tedricos del ‘idealmente debe ser’ a las condiciones del ‘es lo
que se tiene disponible’, intentando siempre lo mejor para la Institucion y sus

trabajadores, sin duda, aprendiendo mucho en el camino.

En cuanto a la organizacion del acervo documental de la Biblioteca Central, en su
primera etapa se lograron los objetivos: se realizaron algunas acciones que en su
momento hicieron a éste mas funcional, lo mismo que a las actividades
bibliotecarias y con mejores resultados para beneficio de los trabajadores y los
usuarios en general, incluido el uso del sistema de automatizacion que se tenia.
Se construyeron las bases que terminarian permitiendo que la siguiente

transformacién documental fuera mas sencilla.
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Como ya se menciond, en el afio 2012, se tenia catalogado aproximadamente
mas del 85% del acervo bibliografico —dividido y organizado en diferentes areas
fisicas- en Logicat y se pretendia subir el catédlogo a la intranet de la Empresa. El
personal de servicios al publico ya conocia el funcionamiento del sistema para
consultar la base, asi como la distribucion fisica documental y, poco a poco, fue
logrando dar una atencién mas completa y exhaustiva al usuario, que también ya
tenia acceso al catédlogo automatizado dentro de la Biblioteca, lo que le permitia

realizar sus propias busquedas de informacion.

Ademas, el proceso de organizacion resultd ser una fuente laboral inagotable para
aguellos trabajadores que llegaban a la Biblioteca sin posibilidades de tener una
actividad permanente y/o con tiempos inactivos, lo que provocé un mejor ambiente
de trabajo y una percepcion diferente de la Biblioteca en ellos y en los

trabajadores de otras dependencias de la Institucion.

En esa etapa, parece ser que para los trabajadores y compaferos comprometidos
en el presente y futuro de la Biblioteca y en conocer un poco el ambito de la
informacion, también resultdé sumamente interesante ser parte activa de ese

trabajo diario, lo que, sin duda, se agradece.

Posteriormente, se generé otro cambio cuya parte medular incluia una nueva
reorganizacion del acervo y que le permiti6 a la Biblioteca transformarse y

evolucionar.

Una vez mas se cumplieron los objetivos, logrando una biblioteca mas funcional,
con mejores caracteristicas y servicios mas completos, basados en el

conocimiento bibliotecolégico.

Todo profesional de la informacion debe ser consciente de que las bibliotecas son
entes necesariamente cambiantes, en constante transformacion progresiva si
desean seguir vigentes. El reto del bibliotecologo es encontrar la manera de lograr
esa incesante evolucion independientemente de las condiciones institucionales.
Quizas las experiencias descritas en este informe puedan servir de ejemplo o base

para situaciones similares, ya que con seguridad no toda biblioteca, cualquiera
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gue sea su denominacion, tiene profesionales de la informacion en su plantilla

laboral o los medios e instrumentos administrativos ideales.

Finalmente, cabe sefialar, que en la actualidad la Biblioteca Central es el Centro
de Informacion y Biblioteca Central, es la columna sobre la cual pretende
reconfigurarse el sistema de bibliotecas de Petréleos Mexicanos, y a través de
ella, incluso, la Coordinacion administra las bases de datos comprometidas en el
Contrato Colectivo de Trabajo como prestacion para los trabajadores
sindicalizados a nivel nacional. Sin embargo, no hay que olvidar que para que
actualmente exista una red de bibliotecas, histéricamente hubo el trabajo y la
dedicacion de decenas de trabajadores que permitieron, primero, su creacion vy,
después, su sobrevivencia y permanencia, y que pusieron su granito, grano o

granote de arena para que sea lo que en el presente es.
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