UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

FACULTAD DE FILOSOFiA Y LETRAS

COLEGIO DE BIBLIOTECOLOGIA

La organizacion del archivo audiovisual del
Museo de Arte Moderno: propuesta

TESINA

QUE PARA OBTENER EL TiTULO DE:

Licenciado en Bibliotecologia y

Estudios de la Informacion

GERARDO ALFREDO GARDUNO RIOS

ASESOR: DR. JUAN JOSE CALVA GONZALEZ

Ciudad de México 2018



e e

Universidad Nacional - J ~  Biblioteca Central
Auténoma de México -

Direccion General de Bibliotecas de la UNAM
Swmie 1 Bpg L IR

UNAM - Direccion General de Bibliotecas
Tesis Digitales
Restricciones de uso

DERECHOS RESERVADQOS ©
PROHIBIDA SU REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL

Todo el material contenido en esta tesis esta protegido por la Ley Federal
del Derecho de Autor (LFDA) de los Estados Unidos Mexicanos (México).

El uso de imagenes, fragmentos de videos, y demas material que sea
objeto de proteccion de los derechos de autor, serd exclusivamente para
fines educativos e informativos y debera citar la fuente donde la obtuvo
mencionando el autor o autores. Cualquier uso distinto como el lucro,
reproduccion, edicion o modificacion, sera perseguido y sancionado por el
respectivo titular de los Derechos de Autor.



INDICE

INTRODUCCION. ... tuttiieiitiiiitittitttiiittiettietttaeitestasasastssssseasasassssssssassssssssasassssssssssasssnsnes 5

CAPTITULO I: ORGANIZACION DEL ARCHIVO AUDIOVISUAL

B D 2 113 () 1 N 8
B OF:1 14 12 i 1] 1 (40 1T N 12
G T 01 -1 (17 . T 1) 16
) I O T 1 (o0 T (1) 1 O 30
BT 11 4221 o 40
1.6 Conservacion y Preservacion......ocoeveiiuiieiiiiuiiiiiiiiiieiiiiiieiiiiiiiiiiiiiieiiiatietieisstessecnecnssses 45
) B AN T % T (1 PP PPPPPIE 49
g 20 =) Y1) 1 B 49

CAPTITULO II: EL ARCHIVO AUDIOVISUAL DEL MUSEO DE ARTE MODERNO

2.1 Museo de Arte Moderno (MAM).....cceeiiieiiiieriieetosesioessosssssssssssssssessosssossssssssssossssssssssssssns 54
2.1.1 Antecedentes HiStOriCOS. ..oeuiiiieiiiiiiiiiiieeteieeteieetesncesastesnscasascsossesnssesnsscsnscnmensessssesnssnne 54
2.1.2 Consolidacion del IMUSEO0....cceeieiiiieiiiieiiiaeeieeeeeeetesaeesneeesnceessscasssesnssesnssssnsessnsessnsasansns 55
2.1.3 Ubicacion y descripcion del Tugar........ccoeviieiiiniiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiietieciieciesiesaiensse 56
2.2 Biblioteca del Museo de Arte Moderno (MAM).....ccceeeeieeieensioensessssosssssesssssssssssssssssssssssssssses 58
2.3 El archivo audiovisual del MAM .. ...ciiiiieiiieiiieiiienieiectseatosasossscssascsssssssssossssosascsssssssssons 63

CAPTITULO III: PROPUESTA DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO AUDIOVISUAL

3.1 Fase de diagnodstico documental y de seleccién de los materiales...........cccovevuiiiininiiiniiiieininnne. 71
3.2 Fase de creacion de inventario de materiales.........cccooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiiinncca, 72
3.3 Fase de Procesos tECIICOS. . cuuieiuiniieiuininiiiiieititiiitiietittttetetttteteeatstatncrmescssacnesesecasaces 73
3.4 Fase de implementacion de software de gestion documental Archivists Toolkit........................... 79
3.5 Fase de determinacion de medidas de conservacion y preservacion........c.cceeeeeeiinieeenreecnnsnes 108
3.6 Fase de determinacion de ServiCios.......ccoeveiieiniieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiiiietiecieieecnenecnennes 112
3.7 Fase de establecimiento de equipo de trabajo del archivo..........coceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin. 114
CONCLUSIONES. ...t tttiiiiiitiiiitiiiiitettitttietienetetetaettetesetsssssessstssssssssessssssssssssssssssssssssnss 116
OBRAS CONSULTADAS . .. itiiitiiiiiiiiiiiiiiiiiiitieitttiiettettietteatttseteestsestessssssssssssssssscssnsnns 121



INDICE DE FOTOGRAFIAS

Fotografia no. 1 Estanteria y escritorios de bibliotecarios. Parte inicial de la
0710 0 T 57

Fotografia no. 2 El archivo audiovisual de la biblioteca del Museo de Arte
L 11 1) 1T 65

Fotografia no. 3 Estanteria del archivo audiovisual y sus materiales de formato

Fotografia no. 4 Equipo con el que cuenta la biblioteca para la visualizacién de los materiales del
archivo audiovisual de la biblioteca del Museo de Arte
L T 3 TRt 69

Fotografia no.5 Estanteria y escritorios de bibliotecarios dafiados por el temblor del 19 de septiembre
en la Ciudad de México, 2017. Parte inicial de la
00 1] 10 1 N 118

INDICE DE IMAGENES

Imagen no. 1: Esquema clasificatorio de la informacion audiovisual. En Fernandez Asis, Victoriano.
Radiotelevision: informacion y programas. Madrid, RTVE,

Imagen no. 2: Organigrama del equipo de trabajo de la biblioteca del Museo de Arte
L 0T 3 T 60

Imagen no.3 Registro de un VHS perteneciente a el catilogo del museo en el sistema
001711 66

Imagen no.4 Interface del programa de gestion documental

001711 N 68
Imagen no.5 Proceso de instalacion indicado........ocevvuiiieiieiiniiiiieiiniiiiiieiiioiecinioersiessnssnsccacnns 79
Imagen no.6 Logo de Archivists’ Toolkit en el proceso de instalacion.........ccceeevveiiiniiniiiiiecininnnens 80

Imagen no.7 Introduccion a los puntos de instalacion del
PrOSIAIMIA. . e uiiuneiniintieiinetnetietsetessosmssssonsssssssssasssssssssssssssssrssssssssssssomssssssessssssssssssssssessssses 81

Imagen no.8 Documento de acuerdo de licencia del
PrOSIAIMIA. . uiueinnintineiietineieriarietestestsassssesseressessessonsammesessssssssssmesssssssssssssssssssssssnssssssnsssns 82



Imagen no.9 Se acepta el acuerdo de
T 1 T RN 83

Imagen no.10 Fase de creacion de carpetas de la instalacion del
L]0 ) T U .

Imagen no.11 Fase de creacion del icono para el programa..........cccceeevineieinminniiieniniinreeceesennenns 85

Imagen no.12Fase del resumen de la informacién brindada al programa para su

10107 0 153 11 T3 17 10 14 £ 86
Imagen no. 13 Fase de instalacion del programa. ..........ccvceeveiniiiiniiiiiiiieiieiiimiiiieiieiermeceecenne 87
Imagen no.14 Aviso de finalizacion de la instalacion del programa. .........cccceceeveiniiniiieiniiiininenn 88
Imagen no.15 Busqueda de la carpeta donde se encuentra la informacion del programa instalado...... 89
Imagen no.16 Ubicacion del icono de Archivists Toolkit en la carpeta destino de la instalacion. .......... 90
Imagen no.17 Aviso de la primera instalacion del programa...........ccceeviieiniiiiiieiieiniieiiniieeen 91
Imagen no.18 Configuracion de la conexion con el servidor que utilizara el programa. .................... 92
Imagen n0.19 Log0 del Programa........ccovuieieiineiieiineiimniiersetiecsemmesssnssessssssmssssssssssssamssssssssssnsons 93
Imagen no.20 Configuracion de la informacion de la conexion de la base de datos. .........cccceerveunnn.. 94
Imagen no.21 Configuracion de la informacion del repositorio..........ccecevveiniiiiniiiniiiiieiiiinninnnnne. 95
Imagen no.22 Configuracion de la informacion de la cuenta del usuario...........ccoceevveveinineinnnnnnn. 96
Imagen no.23 Aviso de éxito de 1a InStalacion. .......ccoevueeiiniiniiiiiiiieiiiiiieiiimieiietiimeceessarameesaoe 97

Imagen no.24 El sistema demanda el nombre de usuario y de contraseiia para poder tener acceso......98

Imagen no.25 Con la informacion pertinente se puede acceder al sistema. ........c.ccecevvniineeeiininennnns 99
Imagen n0.26 Logo del programa.........c.ccueeieiiiiniiniiiiiiieiiiiiiineieeiiieieiiecaciacietaeecacsscacence 100
Imagen no.27 Interfaz de Archivists TOOIKit............ouueeeennenenunieiniieiiiiniiniiniieiiintimmeeieceiacaes 101

Imagen no.28 Los rubros de descripcion de Objetos digitales: Descripcion basica, Nombres y temas y

fiNalmMente NOLA .o.oiviniiuiiiniieiiiiiiiiii ittt ettt et etetectisecatsasssssmeasssssssssssnmnennces 102
Imagen no.29 Descripcion de Nombres Y Temas.....c.cvuieirnneiiniieiierimmeenrsnessesicsssnsssssssnmsssassnssss 103
Imagen no.30 Descripcion de Nombres y Temas....cccuvuveieiueininiiiiiieimiiiiiiieiieienenerecmencane 104
Imagen no.31 Nombres y Temas utilizando RCAA2 para utilizar directrices catalogrificas............. 105

Imagen n0.32 RUDIO de NOtAS......ccciviiuinriiiniiniininiieiinieteeieremmissssssssassmmsessssssssossssssssssssssssasescssl 00



INTRODUCCION

El presente trabajo tiene como objetivo principal presentar una propuesta que sirva como
herramienta auxiliar en la logistica de proyectos de organizacién documental en archivos
audiovisuales para el Museo de Arte Moderno de la Ciudad de México o para centros de
informacion que cuenten con las mismas caracteristicas aplicada en archivos audiovisuales
en cuestiones de contenido, organizacion, estructura y trabajos. Especificamente, se buscara
realizar un analisis que sera respaldado por una revision de estandares internacionales y

lineamientos utilizados por distintas bibliotecas y archivos.

El Museo cuenta con un archivo audiovisual que no ha sido organizado de forma efectiva
desde su concepcion. Ha sido trabajado por personal que labora en la biblioteca con poca
experiencia en cuestiones tedricas en materia de bibliotecologia o de archivistica. Este ha
sido organizado a partir del entendimiento del personal que no tiene conocimientos de
organizacion documental. Mas atn, la atencion del personal se centré en la coleccion
monografica, por lo tanto, el archivo audiovisual quedd rezagado y olvidado por los

trabajadores actuales del museo y por consecuencia no es conocido por los usuarios.

Se considera que el material que forma el archivo audiovisual es de extrema importancia
para complementar la informacién que se encuentra en el acervo compuesto por libros y
revistas; integrando temas interesantes que podrian ser de uso definitivo en busquedas de
informacion relacionada con artistas, exposiciones, obras de arte realizadas a nivel nacional
e internacional, movimientos artisticos y experimentos audiovisuales tanto de artistas

emergentes como de grandes maestros.

El personal actual de la biblioteca es consciente de las distintas deficiencias que existen
hoy en dia en la biblioteca, por lo que se han dado a la tarea de reconocer que existe un
problema de organizacién en el archivo audiovisual, desgraciadamente a falta de personal y
de recursos distintos consideran que el proyecto de organizacion de este archivo necesita de

un proyecto que integre distintas teorias de organizacion para lograr asi, un archivo funcional.



Por lo tanto, este trabajo tiene la tarea de responder a las siguientes preguntas: ;coOmo se
lleva a cabo un proyecto de organizacidon en una coleccion audiovisual?, ;qué tipo de criterios
de clasificacion y catalogacion seran los adecuados para esta coleccion en particular?, ;cuales
son los criterios, politicas y lineamientos a considerar al llevar a cabo un proyecto de
organizacion de una coleccidon audiovisual?, ;cudles son las estrategias de organizacion de
informacion que puede utilizarse en el proceso de gestion de una coleccion audiovisual?,
(existira uniformidad en el proceso de catalogacion, clasificacion y de préstamo de los
materiales audiovisuales una vez identificados los pasos a seguir para lograr una organizacion
eficiente?, ;el personal actual de la biblioteca serd capaz de asimilar y de llevar a cabo los

cambios en los debidos procesos técnicos para lograr la uniformidad en su coleccion?

En el capitulo I se presentan los conceptos basicos del archivo audiovisual, sus

caracteristicas particulares y los puntos fuertes y los puntos débiles de su constitucion.

En el capitulo II se exponen los conceptos pertinentes al tema de organizacion bibliografica
y de clasificacion de temas con base a textos y de opiniones expresadas por autoridades en el

tema.

De igual manera se exponen lineamientos mencionados por instituciones comprometidas
con la profesion afin a la archivistica y a la bibliotecologia, para explicar las tendencias
metodologicas en una biblioteca y en un archivo, como institucion, no deben ser ignoradas.
Se abordaran los sistemas de clasificacion apropiados para colecciones de archivos y para
fomentar la idea de asignar una clasificacion a un material y otorgarle un lugar topografico
en la biblioteca y un nimero de clasificacién para su identificacion. Llegar a conocer estos
factores brindara al personal un sistema para poder lograr organizar apropiadamente este

archivo.

Por ultimo, se revisara informacion pertinente con el software de gestion bibliografica, los
estandares de preservacion y conservacion y los servicios que pueden presentarse en un

archivo



En el capitulo III se hace una revision de multiples facetas del Museo de Arte Moderno y de
su biblioteca, como son y en qué tipo de situaciones se encontraba inmersas, que factores
rodeaban esta comunidad y su tiempo en la historia. Se hace un repaso de su origen y se
describe la situacion imperante de la biblioteca y de los servicios con los que cuentan; con
ello una vez expuesto, se analiza el archivo audiovisual y se daré la propuesta de organizarla

adecuadamente.

Por ultimo, en el capitulo IV se aborda una propuesta de organizacion de la coleccion
audiovisual del Museo de Arte Moderno basandose en la teoria antes expuesta y en las
caracteristicas del museo, de la biblioteca, del archivo y del personal que se encarga de llevar
a cabo el dia a dia en el archivo.

Se espera que la lectura de esta investigacion resulte lo mas simple posible para que
llegando al capitulo IV de este trabajo, la teoria resulte familiar al lector para que los

conocimientos previamente mencionados resulten de sencilla aplicacion.

No se puede hacer una prediccion de cuanto tiempo podria tomar en llevar a cabo dichas
facetas de organizacion, por lo que se recomienda hacer un monitoreo constante al momento
de llevar a la accion dicha propuesta. En efecto, dichas facetas pueden ser alternadas en su
orden original al momento de plantearlas frente a un equipo de trabajo para una
personalizacion de proyecto, y que esta pueda acoplarse a las necesidades de la biblioteca y
del equipo de trabajo imperante. Lo que si puede asegurarse es que, podrd notarse una
diferencia en la organizacion consecutiva del archivo en cuestion al implementarse por lo

menos una de las siete fases de las que cuenta la propuesta.

Cabe mencionar que la propuesta precisa de la union y el trabajo en conjunto de un equipo
de trabajo integrado por personas comprometidas al servicio del usuario. Sin un personal
interesado y apasionado por su biblioteca, no sera posible una implementacion digna de
mencion y de reconocimiento, por lo que se invita y se anima a las personas que hagan uso
de esta propuesta a realizar un trabajo lleno de entusiasmo en aras de la busqueda del estado

optimo del archivo audiovisual.



CAPTITULO I ORGANIZACION DEL ARCHIVO AUDIOVISUAL
1.1 Definicion

Se comenzard por definir los conceptos pertinentes para mencionar e identificar
prioridades profesionales. Para ello se revisara primeramente el concepto de archivo para

entender los principios basicos de estos centros de informacion.

Juan Bautista Iguifiiz (1987) menciona que un archivo es un “local donde se conservan y
coleccionan ordenados y clasificados, toda clase de documentos a fin de que puedan
consultarse facilmente. Los archivos, segun su origen, se pueden dividir en 3 clases:

Publicos, Especiales y Privados™".

Esta clasificacion resulta atil al momento de definir el caracter de la coleccion y sus
posibles usuarios, ya que para un archivo publico tendrd como usuario a un amplio rango de
personas debido a que los contenidos basicos de este tipo de colecciones pertenecen al estado
y a sus contribuyentes; en el caso de un archivo especial se tienen como contenido esencial
topicos especificos, propios de archivos pertenecientes a instituciones y corporaciones;
mientras que para los archivos privados son integrados por documentos de diferente formato

y son gestionados por una familia o un individuo.

Por otra parte, José Lopez Yepes (2004) define “Archivistica” como “una ciencia que
estudia la naturaleza de los archivos, los principios de su conservacion y organizacion y los
medios para su utilizacion. Esta disciplina trata los aspectos teoricos y practicos de los
archivos (edificio, fondos documentales y servicios) y su funcion™. Para ello resultara

conveniente separar la naturaleza del alcance de su estudio en dos grandes ramas:

e Administracion: direccidn, gestion y economia de las unidades de informacion.

e Gestion: Clasificacion, ordenacion, valoracion, seleccion, uso, mantenimiento del acervo

11GUINIZ, JUAN BAUTISTA (1987) Léxico bibliografico. 22 edicién. México: UNAM, Instituto de
Investigaciones Bibliograficas (impreso) p. 27

2 LOPEZ YEPES, JOSE (2004). Diccionario Enciclopédico de ciencias de la documentacién. Editorial Sintesis:
Madrid (impreso) p. 85



La SEAPAVAA (Southeast Asia-Pacific Audiovisual Archive Asociatién) ha brindado
una definicion segmentada del concepto “archivo” y “audiovisual” en la fecha de su creacion
(1996)°. Debido a que esta organizacion comprende que dentro de cada institucion particular
existen contenidos y objetivos diferentes a causa de la naturaleza de los contenidos, son
mencionados una serie de procedimientos y métodos distintos. Los profesionales que estan
encargados de estas colecciones se vuelven una parte de aquellos factores fundamentales para
la aplicacion de las definiciones al momento de establecer la identidad de “Archivo

audiovisual”

“Articulo 1b: Audiovisual: Se refiere en este texto a las imagenes en movimiento y/o a los sonidos, grabados,

registrados en pelicula, cinta magnética, disco, o cualquier otro medio actualmente conocido o por inventar.

Articulo 1c: Archivo: quiere decir una organizacién o un departamento de una organizacion que se dedica al
acopio, la gestion, y la conservacion de una coleccion de materiales audiovisuales y afines y facilita el acceso
a la misma y su utilizacion. El término abarca organizaciones oficiales y no oficiales, comerciales y culturales
que cumplen estas cuatro funciones. Las disposiciones (de la constitucién) pueden exigir la aplicacion precisa

de esta definicion a fin de determinar el derecho de ser miembro™*

La SEAPAVAA senala como un archivo audiovisual una organizacion que esta dedicada
a ordenar una coleccion de materiales que cumplan con las caracteristicas de los llamados
“materiales audiovisuales”. Un factor importante que podemos destacar de esta definicion es
el caracter oficial y no oficial que llegan a tener estas colecciones. Dependiendo de si son
una coleccion publica, privada o especial (como las que mencion6 Iguifiiz) se definird su

quehacer profesional, sus politicas y los materiales que maneje.

Ahora bien, una vez analizado el concepto de archivo de manera singular y conociendo
su campo de estudio, es necesario agregar a la definicion la palabra “audiovisual” para poder

especificar el archivo al cual pertenece la coleccion integrada en el Museo de Arte Moderno.

Luis Garcia Ejarque (2000) sefiala el archivo audiovisual dentro de los pertenecientes

como archivos especiales, y establece que un archivo de caracter audiovisual es el “que

3 EDMONDSON, RAY (2004) Filosofia y principios de los archivos audiovisuales. Paris: UNESCO (en linea)
Pag.27
4 Ibidem



guarda documentacion audiovisual en cualquiera de sus formas’ agregando la mediateca
dentro de su concepcion; es decir, a aquellos aditamentos tecnologicos que nos permiten
visualizar dichos documentos, como por ejemplo: television, videocasetera, reproductor de

DVD, Blu-Ray y de VHS.

Se encuentra en esta definicion una explicacion escueta, a comparacion de la amplitud de
sus caracteristicas, mas puede resultar preciso el mencionar que es un lugar dedicado a la
documentacion de imégenes en movimiento en sus diferentes formatos y la mencion de otros

dispositivos para poder proyectar dichos documentos.

Por otra parte José Lopez Yepes (2004) menciona que un archivo audiovisual es una
“dependencia donde se contienen debidamente clasificados documentos en soporte

l’ 26

audiovisual”®. Complementa con “se dice que se forma con documentos de esta clase’™,

refiriéndose a los distintos formatos que conforman el espectro audiovisual.

Lopez Yepes menciona un punto determinante a la hora de fundamentar tanto el alcance
de las actividades de un archivo, como el de la predileccion especial en diferentes tipos de
contenidos y de topicos; al llamarle al archivo una “dependencia”, palabra que agrega

significado de archivo como la unioén de un equipo de trabajo que organiza una coleccion.

La UNESCO ofrece una definicion pertinente en un documento donde expresan interés en
la divulgacioén de principios de trato y resguardo de archivos audiovisuales. En ¢l, Ray
Edmondson nos reafirma: “Un archivo audiovisual es una organizacion o un departamento
de una organizacion cuyo cometido, que podria estar establecido por ley, consiste en facilitar
el acceso a una coleccion de documentos audiovisuales y del patrimonio audiovisual
mediante actividades de acopio, gestion, conservacion y promocion™. En esta podemos

inferir que se tiene en consideracion la naturaleza del archivo en general y del alcance que

> GARCIA EJARQUE, LUIS (2000) Diccionario del archivero bibliotecario: terminologia de la elaboracion,
tratamiento y utilizacion de los materiales propios de los centros documentales. Ediciones Trea, S. L. : Espafia
(Impreso) p. 23

6 LOPEZ YEPES, JOSE (2004). Diccionario Enciclopédico de ciencias de la documentacion. Editorial Sintesis:
Madrid (impreso) p. 85

7 Ibidem: p. 85

8 EDMONDSON, RAY p. 27, Op. Cit.
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puede llegar a tener sus colecciones, y de igual manera la situacion institucional que puede

representar las politicas existentes en las mismas.

Sin embargo, para propoésitos de la siguiente investigacion, se considerara la definicion
que aporta Rito Alberto Torres Moya y la Fundacion Patrimonio Filmico Colombiano (2010)

de un archivo audiovisual:

“Se define como una entidad automatica o dependiente de otra, como podria ser el caso de una biblioteca, que
tiene como principal mision la gestion de los soportes audiovisuales y su contenido en imagenes y sonidos, asi
como de los elementos que lo complementan y les proporcionan un contexto para su cabal comprension. Sus
objetivos generales son acopiar, preservar, conservar, y catalogar para permitir el acceso, la consulta y la
reutilizacion de los documentos audiovisuales con valor cultural e histérico que hacen parte del patrimonio de

una nacion, de una institucion en particular o de una regién o grupo humano”’

Esta definicion es pertinente debido a que tiene en consideracion tanto a la biblioteca como
organismo de organizacion, ademas de la mencién de los soportes de las iméagenes en
movimiento. Cabe mencionar la importancia de los objetivos de un archivo comun, donde se
hace énfasis en la utilizacion del material y de su futura consulta por los usuarios de una

comunidad.

El Museo de Arte Moderno de la Ciudad de México cuenta con una biblioteca que
resguarda una coleccidbn amplia de materiales monograficos, revistas, y un acervo
independiente de materiales audiovisuales. Esta es considerada un archivo audiovisual por
parte del personal de la biblioteca, debido a la naturaleza de los formatos que la integran y su

contenido; pero definiendo claramente las diferencias tedricas de la totalidad del acervo.

El material monografico se encuentra en contacto con el personal y el usuario, mientras
que los materiales audiovisuales (los que componen el archivo) estan resguardados en un

cuarto especial para su debida conservacion y preservacion.

® TORRES MOYA RITO ALBERTO (2010) Principios y técnicas en un archivo audiovisual. Bogota: Fundacidn
Patrimonio Filmico Colombiano. (en linea) pag. 16
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1.2 Caracteristicas

Existen organizaciones normalizadoras interesadas en el tema de los archivos audiovisuales
que han permitido generar una cultura de conservacion y uso de dichos archivos con el fin
de recuperar y administrar documentos, como lo son la UNESCO (Organizacion de las
Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura), FIAT (Fédération Internationale
des Archives de Télevision), FIAF (Federacion Internacional de Archivos Filmicos), 1454
( Association of Sound and Audiovisual Archives). Sin embargo, a pesar de sus esfuerzos no
se ha llegado a crear una definicion concreta de un archivo audiovisual, o de establecer sus
caracteristicas de una forma normalizadora y contundente, debido a la diversidad de formatos
y medios que hacen presencia en el mercado tecnoldgico. Actualmente existen instituciones
que se encuentran involucradas en el desarrollo de archivos audiovisuales y en los objetivos
de estas, con el fin de proporcionar acceso al patrimonio cultural que se encuentra en sus
colecciones. Ya que no existe una normalizacion de archivos definitiva, existen especialistas
y trabajadores en el campo de la archivistica que han constituido a base de experiencias de
campo, la forma de identificar las caracteristicas naturales de estos centros de informacion.
Existe un documento emanado de la Universidad Complutense Madrid, donde se mencionan
las caracteristicas entre archivos generales y audiovisuales, museos y bibliotecas, ademas de
sefialar las bondades particulares de cada una. Se mencionaran las que se encuentran en la

seccion de archivos audiovisuales:

® “;Qué conservan?: soportes de imagen y sonido, documentos asociados y artefactos.

e Como los ordenan?: Sistema impuesto compatible con el formato, condicion y status.

® ;Quién tiene acceso?: depende de politicas, disponibilidad de copia, copyright y contratos.

e ,Como se busca informacion?: catalogos, inventarios, consulta

e Desde donde se accede?: depende de la politica, medios y tecnologias. En sala o a
distancia.

o Cudl es su objetivo?: preservacion y acceso al patrimonio audiovisual

e Por qué se visitan?: investigaciones, educacion, diversion, negocios

e ;Quién se ocupa de los materiales? : documentalistas audiovisuales "’

10 DEL VALLE GASTANINZA, FELIX. Documentacién Audiovisual. Webs.UCM. Universidad Complutense
Madrid. 2003. Web. 08 Feb. 2018 <webs.ucm.es/info/multidoc/prof/fvalle/temal2b.htm>
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La manera en que se aborda la disyuntiva de las situaciones particulares es adaptable a
cualquier situacion de los archivos audiovisuales, y ademas, al realizar las preguntas y
obtener respuestas singulares y personales, pues adquiere cierta identidad propia, necesaria
para poder lograr los objetivos deseados, tanto del acervo, como el de la institucion al que
pertenecen. En diversos casos son las instituciones que utilizan distintas metodologias,
inmobiliario, y tratamiento de colecciones. Con ello, nos planteamos las caracteristicas que
presentan los archivos de manera general para poder sefalar los puntos fundamentales que

tendran los archivos audiovisuales:

- Operan en practicamente el mismo ambito que las demas instituciones relacionadas a
la recopilacion de documentos.

- Su funcién radica en formar, documentar, gestionar, conservar una coleccion.

- Tener definido (dependiendo de la institucion y objetivos de la coleccion): El tema a
tratar, los medios almacenados, descripciones técnicas de los registros, el género de
los documentos y la situacion fisica del material.

- Instruirse en mecanismos de organizacion: registros catalograficos, gestion fisica de
los documentos, acceso a los mismos.

- Tener medidas de conservacion y de control de calidad.

Plantearse un panorama actual de los archivos es dificil debido a su condicion general, por
ejemplo; existe una cantidad considerable de archivos que no cuentan con instalaciones
adecuadas para el acceso y la consulta, o peor aun, para el esencial resguardo de los
materiales. La lucha de los documentalistas audiovisuales contras contaminantes, humedad,
degradacion de la coleccion y demas factores se vive al dia a dia, con poco apoyo o interés
de parte de las instituciones, inclusive de su personal. Es importante el quehacer del
encargado de este tipo de centro de informacidn, ya que este tiene la labor de crear las
condiciones exactas y pertinentes para la organizacidon y posterior consulta de ellos. Sin lo

anteriormente mencionado no esta establecido, el archivo pierde sentido e importancia!’.

Abhora, especificar qué formatos podemos concentrar en el concepto de audiovisual resulta

en crear confusion dentro de un equipo de personal de un centro de informacion. Audiovisual

11 GAGLIARDI, JORGE. ¢{Qué es eso del archivo audiovisual? Culturas. 2013. p.63-67 (Web)
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representa el conjunto de movimiento y de sonido, el cual puede ser posible mediante las
grabaciones sonoras con imagen, lo que frecuentemente llamamos pelicula; pero el término
es aun mas profundo. Alfonso Ldépez Yepes nos propone un esquema de los formatos
recurrentes al ambito audiovisual bastante amplio y profundo titulado “Esquema
clasificatorio de la informacion audiovisual” propuesto por Victoriano Fernandez para ser

usado en Madrid dentro del &mbito de la radio y television'?:

Television CATV (television por
cable), blanco, negro

Radio Onda corta, onda media, frecuencia
modulada

Magnetoscopios, telecine y videocasetes

Audiovisuales

Industrial, cientifico y educativo, largometraje y
Cine . . S -
cortometraje, comercial, publicitario, aficionado
Discos y grabaciones Monoaural, estereofdnico, cuadrafénico

Fotografias, diapositivas, hologramas

Imagen no. 1: Esquema clasificatorio de la informacién audiovisual. En Fernandez Asis, Victoriano. Radiotelevision: informacion y
programas. Madrid, RTVE, 1986.

121 OPEZ YEPES, ALFONSO. (1993) Documentacién multimedia: el tratamiento automatizado de la

informacion periodistica, audiovisual y publicitaria. Salamanca: Publicaciones Universidad Pontificia
(impreso) p. 55
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El alcance de los términos y de los formatos nos ayuda a abarcar la mayoria de los
materiales audiovisuales existentes, para poder definir qué tipo de documento estaremos
manejando en la biblioteca del Museo de Arte Moderno; por lo que sera util al momento de
identificar los materiales pertinentes que merecen un lugar en la coleccion, donde agruparlos

y como considerarlos.
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1.3 Catalogacion

Se definira “catalogacién” a modo de revisar el término y acceder a sus caracteristicas y
propiedades para conocer, consecutivamente, las directrices apropiadas en la creacion de
registros bibliograficos necesarios para establecer los pasos a seguir en los procesos técnicos
de un centro de informacion. Carmen Ramos Fajardo (2001) establece una descripcion

fundamental del proceso, abarcando actividades esenciales en la catalogacion:

“...bajo el nombre de catalogacion se acogen de forma genérica las dos fases del Andalisis Formal, la
descripcion bibliografica y la catalogacion, resultado esta ultima de aplicar sobre aquella dos nuevas

indicaciones: el encabezamiento y el registro de asientos secundarios, ambos indesprescindibles para que lo

que denominamos “catalogacion” sea real '’

Se entiende con esta definicion que la catalogacion conforma una parte de las actividades
bibliotecarias que se establecen para poder describir (en la medida de lo posible) un
documento, mencionando sus caracteristicas particulares: autor, titulo, lugar de publicacion
y caracteristicas fisicas, con el fin de que, al contar con esta informacion, se recuperen los

documentos deseados al realizar una busqueda de informacion en una coleccion.

La Comision de Catalogacion, Clasificacion y Conservacion de la Red Universitaria de
Television y Video nos ofrece una definicién de catalogacion relevante a los medios

audiovisuales en concreto a la situacion mexicana:

“La catalogacion, entendida como descripcion catalogrdfica, es un proceso mediante el cual se elabora un
registro sistemdtico y ordenado con la informacion que identifica al material audiovisual. En el desarrollo
de la descripcion se consideran ciertos datos que proporciona la obra a catalogar, a fin de diferenciarla de

otros audiovisuales semejantes de una coleccion”'*

13 RAMOS FAJARDO, CARMEN. (2001) Principios generales e instrumentos de catalogacién. En: Molina Pinto,
Maria. (ed.) Catalogacion de documentos: teoria y practica. 2ed. Madrid: Sintesis. 2001. p. 26-27

14 Comisién de Catalogacion, Clasificacidon y Conservacion de la Red Universitaria de la Televisién y Video
(1993) Guia para la catalogaciéon descriptiva de materiales audiovisuales. México, UNAM, Direccidn General
de Bibliotecas. (impreso) p. 17
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La catalogacion es importante debido a que es una actividad normalizadora, la cual debe
de estar basada en directrices estrictas para que los registros que se generen dentro de un
sistema de informacion resulten adaptables y reutilizables para otros. Para su uso, existe la
“Catalogacion descriptiva” para detallar las caracteristicas fisicas del documento; y la

“Catalogacion tematica” que aborda el contenido intelectual del mismo.

e RCAA2 (Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2* edicion)

Se les conoce como “Reglas de Catalogacion Anglo-Americanas” al conjunto de normas
constituidas por bibliotecarios anglosajones en la “Conferencia Internacional sobre
Principios de Catalogacion™ de 1961, con el objetivo de crear principios normativos en la
descripcion de registros, en la elaboracion de catdlogos y de listas utilizadas en bibliotecas

generales y de cualquier tamafio.

Son aceptadas por las bibliotecas de forma internacional. Al leer los primeros parrafos de
las normas en la introduccion general nos encontraremos tanto con los objetivos como el
alcance de estas:

“0.1 Estas reglas estan diseriadas para la elaboracion de catdlogos y otras listas en bibliotecas generales de
cualquier tamario. No estan destinadas especificamente para bibliotecas especializadas, ni archivos, pero se

recomienda que estas instituciones las usen como base de su catalogacion y amplien sus instrucciones

cuando sea necesario. Las reglas abarcan la descripcion y asignacion de puntos de acceso para todos los

materiales de bibliotecas, que comiinmente conforman las colecciones en la actualidad. !’

Al momento de establecer su uso unicamente para bibliotecas, restringe su utilizacion en
archivos y lo limita a un determinado sector de los centros de informacién; sin embargo, es
recalcable la invitacion activa de su consulta preliminar para garantizar la normalizacion y
que se motive a su utilizacién en otras instituciones para facilitar la descripcion de un

documento mediante el registro bibliografico.

El entregarnos normas flexibles y profundas que se aplican a autores conocidos y

desconocidos, a los formatos generalmente encontrados en cualquier biblioteca, constituye a

5)oint Steering Committee of Revision of AACR; try rev. gral. Margarita Anaya de Heredia (2004). Reglas de
catalogacién Angloamericanas 2da. Ed. Revisidon de 2002 y actualizacién de 2004. Colombia: Rojas Eberhard
Editores (impreso) p. 1
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las RCAA2 como una base fundamental teérica de cualquier institucion que aplique los

principios de catalogacion para sus colecciones.

El conjunto de reglas estd segmentado en 2 partes: la primera corresponde a la descripcion
de los documento; cada parte representa un tipo de formato y coémo describirlo mediante a
sus caracteristicas particulares; la segunda corresponde a los encabezamientos, los titulos

uniformes, referencias y apéndices.

Al resultar pertinente, analizaremos la estructura las reglas para visualizar los formatos

considerados para las descripciones:

Introduccién
1) Reglas generales para la descripcion 1-1 7) Peliculas 7-1
2) Libros, folletos y pliegos impresos 2-1 8) Materiales graficos 8-1
3) Materiales cartograficos 3-1 9) Recursos electronicos 9-1
4) Manuscritos (incluye colecciones de 10) Artefactos tridimensionales y realia 10-1

manuscritos) 4-1
11) Microformas 11-1
5) Musica 5-1
12) Recursos continuos 12-1

6) Grabaciones sonoras -6-1
13) Analisis 13-1

Al abarcar un capitulo dedicado a las peliculas, se considera el capitulo 7 de las reglas
como las adecuadas para realizar una descripcion de documentos afines a las imagenes en
movimiento. El alcance particular de este capitulo “comprenden la descripcion de peliculas
vy videograbaciones de todas clases, incluye peliculas cinematogrdficas y programas
completos, compilaciones, avances, noticiarios y noticiarios filmicos, tomas de archivo y

”16 T os formatos mencionados se enfocan en un reducido nimero de

material inédito
variantes de lo considerado como “materiales audiovisuales” por la UNESCO; pero abarcan

los fundamentales y ocasionalmente encontrados en bibliotecas de este tipo.

16 |bidem
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La estructura de esta seccion cuenta con 10 areas de descripcion del material, las cuales
establecen areas basicas de informacion; se localizan, ya sea en el paquete donde se

encuentran resguardadas, o en el contenido intelectual del documento:

“7.0 Reglas generales

7.1 Area de titulo y de la mencion de responsabilidad

7.2 Area de edicién

7.3 Area de los detalles especificos del material (o tipo de publicacion)
7.4 Area de publicacion, distribucién, etc.

7.5 Area de la descripcion fisica

7.6 Area de la serie

7.7 Area de las notas

7.8 Area del nimero normalizado y de las condiciones de responsabilidad
7.9 itemes suplementarios

7.10 ftems formados por diversos tipos de materiales”

Las normas de las RCAA2 constituyen una herramienta eficaz en el trabajo diario de las
bibliotecas en temas de descripcion de materiales y como base fundamental para la
segmentacion y arreglo de diferentes formatos en su coleccion. La influencia que ha tenido
en las metodologias de las bibliotecas es considerable debido a la estructura del esquema y a
la explicacion de las directrices en situaciones verdaderamente diversas, a la cual se enfrenta

el hecho de creacion de un registro por parte de un catalogador.

El hecho de que se incluya un capitulo especifico sobre peliculas es una declaracion de lo
importante que representa este tipo de formatos para las colecciones, debido a su capacidad
de almacenar informacion. Se le consideran debido a la existencia del archivo en la
biblioteca, y por su excelente propuesta de alcance, usos y reglas; sin embargo no resultan
ser adecuadas al fundamentar la catalogacion de RCAA2 en un archivo. Es necesario

complementar estas normas con otros parametros internacionales.
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e ISBD (International Standard Book Description )

Se trata de un conjunto de normas creadas a partir de una reunion internacional de expertos
en catalogacion por parte del Comité Permanente de la Seccion de Catalogacion de la IFLA
(International Federation of Library Associations and Institutions) en el afio 1969, con el fin
primordial de crear una estandarizacion de normas que regulan el contenido de las
descripciones bibliograficas en las bibliotecas en el mundo:

“La Descripcion Bibliografica Internacional Normalizada (ISBD) pretende servir como norma principal
para la promocion del control bibliogrdfico universal y para que la informacion bibliografica basica de
todos los recursos publicados en todos los paises se encuentre disponible universal y rapidamente, en una
forma aceptable internacionalmente. El objetivo principal de la ISBD es, como lo ha sido desde su inicio,

ofrecer coherencia con vistas al intercambio de informacion bibliogrdfica. La ISBD es la norma que
determina los elementos de datos que se deben registrar o transcribir en un orden especifico como base para

la descripcion del recurso que se esta catalogando. Ademas, emplea puntuacion prescrita como medio para

reconocer y mostrar estos elementos de datos y hacerlos comprensibles con independencia de la lengua de la

descripcion...”!’

Es importante rescatar que las ISBD se establecen como el esquema basico de la
descripcion documental, y que dentro de sus objetivos primordiales se encuentra el de
promover la interaccion entre las instituciones y organismos que se dediquen a realizar un
analisis de una coleccidon en particular a partir del intercambio de los registros, para poder
cimentar una forma primigenia de generar un registro de cualquier documento. “De acuerdo
con ello se reconoce a la ISBD como el estandar para la comunidad bibliotecaria, ya que la
declaracion de principios no esta destinada solo para bibliotecarios sino también para

archivos, museos, y otras comunidades'®.

Por lo tanto, es acertado afirmar que estos principios son, en primera instancia, una base
solida que ayudara a generar una serie de registros competentes al nivel de cualquier
institucion de renombre de cualquier parte del globo, y que generan uniformidad bibliogréfica

en una coleccion.

7 |nternational Federation of Library Associations and Institutions. Descripcidn Bibliografica Internacional
Normalizada (ISBD): Edicion Preliminar Consolidada: Recomendada por el Grupo de Revisidn ISBD. Espafia:
ANBAD, 2008 (impreso) p. 11

18 Ibidem
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Se cuentan con distintos esquemas de descripcion bibliografica que fueron creadas a lo
largo de los afios debido a distintas revisiones que ha tenido la obra por parte del comité
creador, lo que ha generado como resultado distintas directrices enfocadas en formatos, areas
de especializacion, y ediciones corregidas y aumentadas. Las /SBD con sus distintas variantes

son mencionadas a continuacion:

ISBD (M) — Monograficas / publicada en 1971

ISBD (S) — Publicaciones seriadas / publicada en 1974
ISBD (G) — Revision general / publicada en 1977

ISBD (CM) — Materiales cartograficos / publicada en 1977
ISBD (NBM) — Materiales no librarios / publicada en 1997
ISBD (A) — Anticuaria / publicada en 1980

ISBD (PM) — Musica impresa / publicada en 1980
Revisiones de los afios 1980-2000 / 2000-2006

Ediciones consolidadas / publicadas en 2011 en adelante

En su contenido se compone de 321 paginas, donde su estructura corresponde a las

siguientes areas de descripcion:

0) Notas preliminares

1) Area de titulo y mencién de responsabilidad

2) Area de edicion

3) Area especifica de material o tipo de recurso.

4) Area de publicacion, producto, distribucion, etc.
5) Area de descripcion fisica

6) Area de la serie

7) Area de notas

8) Area de identificador del recurso y condiciones de disponibilidad.
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Los objetivos de estas normas se caracterizan por su postura internacional que aspira a

crear la normalizacion:

“0.1.2 Objetivo

El principal objetivo de la ISBD es proporcionar especificaciones para una catalogacion descriptiva
compatible a nivel mundial, con el fin de facilitar el intercambio internacional de registros bibliogrdficos
entre agencias bibliograficas nacionales y dentro de la comunidad internacional bibliotecaria y de la
informacion. Al especificar los elementos que integran una descripcion bibliogrdfica, prescribir el orden en
la presentacion de estos elementos y establecer, de forma secundaria, la puntuacion que los delimita, la ISBD
aspira a:

® Hacer que los registros de diferentes fuentes sean intercambiables, de manera que los registros
elaborados en un pais se puedan asimilar facilmente en los catalogos de bibliotecas o en listas
bibliogrdficas de otros paises;

® Ayudar a la interpretacion de los registros por encima de las barreras lingiiisticas, de modo de
registros producidos para usuarios de una lengua puedan ser interpretados por usuarios de otra;
Facilitar la conversion de los registros bibliogrdficos a formato electronico;

Aumentar la interoperabilidad con otras normas de contenido ™"’

Sobre los formatos que se encuentran previstos en las normas para su descripcidon, son
plenamente abordados, inclusive el de “imagenes en movimiento”, pertinente para nuestro

objetivo de estudio:

“0.1.1 Alcance

La Descripcion Bibliografica Internacional Normalizada (ISBD) especifica los requisitos para la descripcion
e identificacion de los tipos mds comunes de recursos publicados que pueden constituir las colecciones de las
bibliotecas. Asimismo, la ISBD asigna un orden a los elementos de la descripcion y especifica un sistema de
puntuacion para la misma.

Las disposiciones de la ISBD se destinan en primer lugar a los registros bibliogrdficos producidos por las
agencias bibliogrdficas nacionales y, en segundo lugar, a los de otros centros catalogadores. Los tipos de
recursos cubiertos por la ISBD son los siguientes:

-Textos impresos -Recursos multimedia

-Recursos cartogrdficos -Recursos de muisica notada

-Recursos electronicos -Grabaciones sonoras

-Imdagenes en movimiento -Imdgenes fijas (ej.: grabados, fotografias)”*’
9 |bidem p. 20

20 |hidem p. 19
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Entre RCAA2 e ISBD se encuentran similitudes en las areas que se utilizan para realizar la
descripcion de los materiales. Por una parte, por la eficacia de las RCAA42; por otro lado las
ISBD estan destinadas a una extensa gama de formatos su aceptacion por la comunidad

bibliotecoldgica y archivistica.

Al utilizar un uso complementario son compatibles sin tomar en cuenta la barrera del
lenguaje para la cooperacion entre los institutos regionales e internacionales, por lo cual se
puede considerar una herramienta de mayor efectividad a la hora de proponer una descripcion
para los materiales del archivo del museo. En dado caso, las dos merecen ser reconocidas
como instrumentos de necesaria revision, y analizadas en la mayor medida posible por los
equipos catalogadores de cualquier institucion para encaminarse a alcanzar a implementar

una descripcion catalografica funcional.

e FIAF (Fédération Internationale des Archives du Film)

El titulo de la obra es “The FIAF Cataloguing Rules for Film Archives” y fue publicada
en 1991 bajo un esfuerzo conjunto de grupos de trabajo documental de diferentes paises, de

entre los cuales destacan Paris, Nueva York, Londres y Munich.

Estas reglas de catalogacion cuentan con una extension de 253 péginas, en donde abarca
dentro de sus preceptos basicos, la forma de catalogar las “imdgenes en movimiento” y sus
distintos formatos. Estdn basadas en los lineamientos de descripciones bibliograficas

anteriormente mencionadas de las RCAA2 y en la normalizacién impuesta por las ISBD.

Su objetivo primordial se resume en la busqueda de la normalizacion de la creacion de
registros catalograficos para que, con ello, las instituciones y colecciones de acervos

audiovisuales sean capaces de intercambiar informacion de dichos registros:
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“The FIAF Cataloging Rules are based upon the prescriptions found in the International Bibliographic
Description for Non-Book Materials (London: IFLA International Office for UBC, 1977, rev. 1987) in order
to archive as much standardization as possible with the guidelines and principles of the international library

community. They do, however, differ in several important ways %!

Su estructura estd basada ampliamente en la propuesta anteriormente en el capitulo 7 de

las RCAA2, ya que abarcan ampliamente areas determinantes en la descripcion bibliografica:

0) Notas preliminares

1) Area de titulo y mencién de responsabilidad

2) Area de edicion / version / estatutos de variacion
3) Area de produccion y distribucion.

4) Area de copyright

5) Area de descripcion fisica

6) Area de la serie

7) Area de notas

+ Apéndices

Los objetivos de este tipo de reglas son importantes, ya que mencionan a los artifices de
estas descripciones a los archivos. Con una intencidén de cooperacion y de intercambio de
registros, los estatutos de la FIAF coinciden con las de la /SBD, al tener en cuenta que este
tipo de cooperacion sea llevaba a cabo a una escala internacional. Es menester sefialar el
caracter humanista de las FIAF, al incentivar el resguardo de las peliculas por tratarse de
obras de arte, moviles de cultura que encierran en si mismos tanto informacion pertinente al
arte y a la historia en diferentes niveles: del mundo, de un pais, de una sociedad, de una
institucion:

“To provide a means of facilitating the Exchange of information between and among archives, so that
cataloging records, created in one archive, may be readily interpreted and understood in another. This goal

supports the basic aims of FIAF, which list the following goals in Article 1 of its Statutes and Internal Rules:

“to encourage all countries to create and develop film archives”, “to develop cooperation between its

21 Fédération Internationale des Archives du Film (FIAT) (1991). The FIAT cataloguing rules for film archives.
Munich; London; New York, Paris: Saur (en linea). p.1
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e

members and ensure international availability of films and documents”, “to promote film art and culture and
encourage historical research into all aspects of cinema” and “to promote the collections and preservation of

films, as work of art and/or as historical documents?’

Sus propdsitos basicos se reducen en 3 puntos: promover el intercambio de registros entre
distintos paises sin dejarse limitar por la barrera del lenguaje y de las tecnologias y proponer
esquemas normalizados aplicables en archivos audiovisuales basados en estatutos de
descripcion bibliografica:

“A) Make records from different sources interchangeable, so that records produced in one country can be
easily accepted in library catalogues or other bibliographic lists in any country;

B) Assist in the interpretation or records across language barriers, so that records produced for users of one
language can be interpreted by users of other languages, and

C) Assist in the conversation of bibliographic records to machine-readable form. >

El recurso que representa la implementacion de métodos propuestos por este manual es
invaluable al momento de mezclar estatutos de RCAA2 y de ISBD dentro de sus directrices,
hacen de las FIAT una herramienta adaptable y flexible para la descripcion de distintos
formatos de materiales audiovisuales, ya que consideran a los archivos; y por lo tanto,

merecen un trato especifico considerando sus caracteristicas particulares.

Se deben considerar de gran efectividad para este proyecto por el enfoque que aborda sobre
los materiales audiovisuales como formato base para la descripcion catalografica; una vez
que se definan los objetivos del archivo y de la biblioteca en cuestion, la del Museo de Arte

Moderno.

22 |bidem p. IX
2 |bidem p. 2
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e Norma ISAD(G)
Normas creadas en Estocolmo en 1993, por un grupo de catalogadores que proponen una
descripcion de acuerdo a las diversas necesidades de los archivos. Su contenido se constituye

de 3 partes:

1) Los principios

2) Las reglas de descripcion,

3) La terminologia empleada en su lenguaje.

Sus principios buscan la implementacion de una descripcion dirigida para instituciones
administrativas a través del uso de descriptores que concuerden con la informacién que

manejan, estos se mencionan a continuacion:

1) Asegurar la creacion de descripciones coherentes, apropiadas e inteligibles por si mismas,
2) Facilitar la recuperacion y el intercambio de informacioén sobre la documentacion de

archivo,

3) Hacer posible la integraciéon de descripciones de diferentes depositos en un sistema

unificado de informacion.”?.

Su estructura consta de 6 areas de descripcion adecuadas a la diversidad de formatos que

se pueden encontrar en un archivo. Estas son las siguientes:

1) Area de mencion de identidad

2) Area de contexto

3) Area de contenido

4) Area de acceso y utilizacién

5) Area de materiales relacionados o fuentes complementarias

6) Area de notas

24RAMOS JIMENEZ, JOAQUIN y Reyes Pro Jiménez (1999) Curso de archivistica. Santander: Formacion y
Estudios de Cantabria (impreso) p. 81
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Esta estructura es pertinente para documentos que no cuentan con una seleccion definida
dentro de su acervo, es decir a la que se puede encontrar dentro de una institucion que maneje
informacion administrativa. En ella podemos encontrar informacion donde se menciona tanto
su contenido, y su utilizacion dentro de las dindmicas de accion (legal, economica,
documental...); sin embargo, considero que no cumple con los requisitos propios de las
actividades llevadas a cabo dentro de la biblioteca del Museo de Arte Moderno porque esta

no es un “archivo” puro por naturaleza.

Este archivo es dependiente de la biblioteca y de sus objetivos, por lo que informacion
respecto a su utilizacion, o fuentes complementarias entorpecieron la recuperacion de
informacién y alterarian los métodos empleados por el equipo actual de la biblioteca®®. Su
eficacia en centros de informacion con las caracteristicas afines a sus condiciones es notable,
por lo que quedaran propuestas como una seleccion opcional dependiendo de la situacion de
cada equipo, pero se recomienda su uso en casos de que no se cuente con un equipo de trabajo

que tenga conocimientos profundos de descripcion catalografica.

e JASA (International Association of Sound and Audiovisual Archives)

La IASA ha creado un manual llamado “Reglas de catalogacion de IASA: Manual para la
descripcion de registros sonoros y documentos audiovisuales “publicadas en 1999. Su
estructura estd basada en los estatutos dictaminados por la FIAT, armonizadas con las
RCAA2, y abarcan una descripcion de primer y segundo nivel de profundidad. El contenido
de los registros que propone se basa de igual manera en las areas de descripcion bibliografica
sefialadas en las ISBD, estas se componen de 8 areas de descripcion de los documentos a

tratar:

0) Notas preliminares

1) Area de titulo y mencion de responsabilidad
2) Area de edicion.

3) Area de publicacion, produccion, distribucidon, emision, etc., y fecha(s) de creacion

25 L os bibliotecarios actuales del museo se encuentran familiarizado con las normas bibliograficas de
descripcion catalografica RCAA2.
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4) Area de derechos de propiedad intelectual
5) Area de descripcion fisica

6) Area de la serie

7) Area de notas

8) Area de nimeros y términos de disponibilidad

En su definicion del alcance se menciona la similitud que tiene con la establecida por la

FIAT:

“Basado en FIAT 0.1.1

Las reglas de catalogacion de IASA especifican los requisitos para la descripcion e identificacion de
grabaciones sonoras y documentos audiovisuales relacionados, asignan un orden a los elementos de
descripcion. Se han redactado para el uso de archivos sonoros y audiovisuales como guia en la preparacion
de registros catalograficos y como norma para el intercambio de informacion bibliografica que concierne a
materiales sonoros y audiovisuales y relacionados. Su normativa va dirigida a los registros bibliograficos de
archivos sonoros y audiovisuales en general, y a los archivos mas especializados cuyos fondos estén en un
solo soporte o tipo de soporte, por ejemplo: programas de audio, efectos sonoros, grabaciones de la
naturaleza, grabaciones de tipo etnogrdficos, musica.... "*°

Los formatos que plantea manejar este manual son archivos audiovisuales. Para la
organizacion de un archivo audiovisual resulta pertinente el identificar y establecer la
definicion de los formatos resguardados dentro de su coleccion, debido al amplio espectro
del alcance de definicion de documentos audiovisuales y las diferentes aplicaciones en las

instituciones y organizaciones:

“Las reglas de catalogacion de IASA hacen hincapié en las grabaciones sonoras, particularmente en:

® Documentos sonoros (publicados, no publicados y emitidos por radio y/o television)

®  Documentos de imdgenes en movimiento cuando se pudieran considerar estos como prolongacion
natural de los documentos sonoros (por ejemplo: videos musicales, representaciones musicales,
laser discs) o relacionados con audio (por ejemplo: retransmisiones simultaneos en radio FM y
television)

®  Recursos electronicos (por ejemplo: CD-ROMS interactivos, el contenido de audio de jukebox y

sistemas de almacenamiento masivo) >’

26 |International Association of Sound and Audiovisual Archives. (2005) Reglas de catalogacion de IASA.
Madrid: ANABAD. (impreso) p. 20
27 |bidem., pp. 20-21
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El objetivo primordial de este manual esta basado en el propuesto anteriormente por las
ISBD y fomentan su previa lectura para poder establecer la normalizacién que se busca en

un archivo dedicado a los formatos audiovisuales:

“0.0.2 Objetivo
Basado en ISBD (NBM) 0.1.2

El objetivo principal de las Reglas de catalogacion de IASA es establecer normas en los archivos
audiovisuales para la descripcion de grabaciones sonoras de acuerdo con los esquemas de descripcion
bibliografica. El segundo propdosito es asegurar que la catalogacion de grabaciones sonoras se puede
incorporar facil y eficazmente a la actividad catalografica.

El objetivo de las reglas de catalogacion de IASA por lo tanto justifica lo que apunta las ISBD (NBM) 2da
ed.:

“para (A) redactar registros de diferente procedencia que sean intercambiables, para que los registros
producidos en un pais puedan ser aceptados facilmente en los catalogos de bibliotecas u otras listas
bibliogrdficas de otros paises

(B) ayudar en la interpretacion de los registros superando las barreras lingiiisticas para que los registros
producidos por los usuarios en un idioma puedan ser interpretados por usuarios de otras lenguas,

(C) ayudar a la conversion de registros bibliogrdficos en un lenguaje legible por ordenador.”
FIAF o.1.2, ultimo parrafo

Por esta razon se ha hecho todos los esfuerzos posibles para seguir las ISBD (NBM) particularmente en lo

que se refieren al orden prescrito de los elementos de la descripcion y la puntuacién”.?

Es evidente la relacion existente entre las diferentes directrices que se pueden encontrar
con el pasar de los afios; sin perder una estructura fundamental de descripcion, las directrices
van perfeccionando y especificando las mismas adaptandose a los estatutos generales, a la
logica, y a la normalizacion. Es por ello que se propone una “implementacion secuencial” de
las anteriormente mencionadas, teniendo como base un andlisis previo del estudio y el
conjunto de todas ellas, mediante las normas de descripcion I4S4. Ya que nos propone un
analisis previamente digerido enfocado en los formatos correspondientes a materiales

audiovisuales.

2|bidem pag. 23
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1.4 Clasificacion

Para dar inicio a este apartado se parte desde la aclaracion de la definicion. Segiin Berarda
Salabarria Abraham la consideran como una “distribucion de un conjunto de unidades —
documentos, expedientes, legajos, fondos- de acuerdo con un sistema de clasificacion, que

toma en consideracion las caracteristicas de dichas unidades .

El objetivo de clasificar una coleccion proviene de las necesidades de ordenar y agrupar
temas para hacer mas eficaz la busqueda y recuperacion de la informacion en una coleccion.
En general corresponde al uso de un sistema logico que proporciona estructura a los

contenidos de un acervo.

Para lograr esta estructura una clasificaciéon se compone de un esquema de términos
utilizados para su ordenacion, esta se le conoce como “cuadro de clasificacion”. Cruz Mundet

explica su funcion:

“Estructura jerarquica y logica que refleja las funciones y las actividades de una organizacion, asi como los
de los documentos que generan. Producto de su identificacion y andlisis, es un sistema que organiza
intelectualmente la informacion y reproduce las relaciones que median entre los documentos y las
agrupaciones, desde la base (la base simple) al nivel mas amplio de agrupacion (el fondo). Toda politica de
clasificacion tiene como objetivo elaborar un cuadro de clasificacion ad hoc para cada fondo, y en hacerlo
sobre la base del conocimiento empirico de la identidad que lo crea, lo que incluye sobre todo su estructura
organizativa y sus actividades [ ...] organiza los documentos, los agrupa en series de acuerdo con su origen y
por ser reflejo de una accion, funcién o actividad 3’

Ahora bien, el criterio de clasificacién de una biblioteca tiende a ser diferente al de los
archivos debido a la naturaleza de estos dos tipos de centros de informacion y a los formatos
que almacenan. Por una parte sus criterios son afines debido a que los archivos abarcan una
amplia cantidad de formatos dentro de su constitucion y las bibliotecas suelen resguardar en

su mayoria material monografico: “for classification a library may choose to use a

29 SALABARRIA, ABRAHAM, BERNARDA y Maria Antonieta Andién Herrero (1990) Diccionario de
Archivologia. La Habana: Editorial Academia. (impreso) p. 10

30 CRUZ MUNDET, JOSE RAMON (2011) Diccionario de archivistica: con equivalencias en inglés, francés,
aleman, portugués, catalan, euska, y gallego. Madrid: Alianza Editorial (impreso) p.120
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classification number system, accession numbers, or some homemade ‘“scheme “for

audiovisual materials. Locally developed schemes should be avoided. .

Debido a la naturaleza de los archivos como un documento de diversa cantidad de
formatos, estos suelen presentar dentro de sus métodos de clasificacion tendencia a la de
servir a los intereses de la institucion a la que pertenece. Las bibliotecas utilizan
frecuentemente los sistemas de clasificacion LC (Library of Congress) y el sistema propuesto

por Melvin Dewey:
“The two major classification systems in use in the united states are the Dewey Decimal Classification and
The Library of Congress Classification. Classify the audiovisual material by whatever scheme is used for the

other materials in the library and shelve by that classification. Patrons then can browse the audiovisual
collection in the same way they browse the book collection >

Estas normas de clasificacion proveen de orden a las colecciones de libros y material
monografico de eficiencia excelente, pero en el caso de materiales no librarios, como los

materiales audiovisuales en un archivo no resultan pertinentes.

Este tipo de centro de informacidén necesita de otro tipo de metodologia debido a su
diferencia conceptual. Es decir, no se puede clasificar de igual manera una biblioteca que un
archivo; y el hacerlo, representaria un error estratégico y teérico de parte del equipo de trabajo

encargado de cualquier centro de informacion:

“Independientemente de la evolucion historica, el objetivo de la archivistica se mantiene firme: resolver
como se forman, se organizan, y se conservan los documentos de archivo. ;Con qué finalidad? Pues con la
finalidad de servir a la sociedad, y especialmente a tres tipos concretos de clientes: -organismos productores,
- a los ciudadanos interesados por conocer el estado de tramitacion de los asuntos pendientes que pueda
tener con su ayuntamiento, - investigadores que acuden al archivo para conseguir documentar una tesis
doctoral 33

31 OLSON, NANCY B.(2008) Cataloging of audiovisual materials and other special materials: A manual base on
AACR2 and MARC-21. United States of America: Libraries Unlimited (Impreso) p- 8-9

32 |bidem

33 Op.Cit. RAMOS JIMENEZ (1990) p. 15
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Entonces; ; Como lograr arreglar y clasificar los contenidos propios de un archivo? Dentro
de la disciplina de la archivistica encontramos que los archivos en concepto son un lugar en
donde se almacena informacion oficial de una institucion, y que gracias a la evolucion de las
teorias europeas y anglosajonas, nos proporcionan una definicion ambigua sobre la
metodologia sobre como clasificar los contenidos de un archivo, debido a las diferentes
situaciones y objetivos de las instituciones que las crean; pero existen principios expresados
dentro de la profesion de la archivistica que deben ser respetados para asegurar la correcta

agrupacion de contenidos:

“Resumiendo, los tres puntuales badsicos que siempre deben respetarse a la hora de organizar un archivo son
los siguientes:

A) Principio de procedencia: Principio fundamental de la teoria archivistica fundada por Natalis de Wally que
establece que los documentos producidos por una institucion u organismo no deben mezclarse con los otros.
De él derivan el “principio de respeto a la estructura y el principio de respeto al orden original”

B) Principio de respeto a la estructura: Establece que la clasificacion interna de un fondo debe responder a la
organizacion y competencias de la unidad productora, fue formada por Muller, Fruin y Freith.

C) Principio de respeto al orden original: Establece que no se debe alterar la organizacion dada al fondo por
la unidad productora, cualquiera que esta sea. “3*

Es claro que a falta de una normalizacion de clasificacion con estandares mundiales, las
escuelas europeas y anglosajonas de archivistica optan por el ordenamiento natural de los
materiales, para seguir un sistema metodologico facil de comprender y que sea infalible al
no encontrar un cuadro de clasificacion pertinente para la agrupaciéon de contenidos. Al
momento de ordenar, el principio es simple: Ordenar tomando en cuenta el afio de creacion
de los documentos, los temas que abarcan, y el de no alterar el orden otorgado de los

documentos.

En el caso especifico de los archivos, aparte de los principios antes mencionados, es
necesario que se tengan a consideracion como es que se llevara a cabo ese arreglo sistematico
de temas, para que los topicos integrados en una coleccion no se mezclen una vez clasificado

de una forma determinada.

Dentro de la literatura nos recomiendan considerar el arreglo de los archivos en varios

niveles: el arreglo de acuerdo al origen, arreglo en subgrupos, y el arreglo mediante series:

34 Op.Cit. RAMOS JIMENEZ (1990) p. 16
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“The arrangement according to origin: French archivist called this principle “respect des
fonds” (...) we call it arrangement according to origin of provenance. This means that
records from one source must be kept intact of separate from records from other sources.
For example, in a university records of the college of fine arts must be kept separate from
from records of the college of business

The arrangement into sub-groups: if there are many records from a single source, they
should be divided into groups representing the organization pattern of the source. For
example, a collection from the research development division might be divided into
departments of environmental research, medical research, and agricultural research to
reflect the department which created the records.

The arrangement into series: within a subgroup, archivist usually arrange records by series,
which is a group of records related by subject, functions, activity or from. "’

Arreglo acorde al origen dicta que por medio de los términos europeos y anglosajones se
mantengan el principio del orden en el que los documentos fueron creados; el arreglo en
subgrupos dictamina que si hay varios documentos de un mismo tema, se representen
divisiones tematicas afines para aplicar, conectar términos y extender la cantidad de
documentos que nos otorgue los resultados de una busqueda; finalmente el arreglo por series
(temas: “archivo de investigaciones quimicas, programa de archivos y programacion;
funcion: procedimientos de admision, politicas de bautismo; actividad: folders personales,
actividades del fondo; y forma: mapas, fotografias...) explica que el arreglo debe de ser
relacionado por uno de los cuatro tipos de series que podemos encontrar en una coleccion,

dependiendo de las caracteristicas del centro de informacion y de sus métodos y practicas.

Actualmente se puede escoger cualquier configuracion para un gran nimero de casos de
centro de informacién que se pueda encontrar de ciertas condiciones especiales. Eso significa
que dependiendo de las necesidades particulares de una coleccion, de una institucion y del
equipo de trabajo encargado de dicha coleccion dictara la forma en la que los principios de
la archivistica y del arreglo de los documentos son llevados a cabo en una coleccion. Sin
embargo, la comunidad archivistica siempre recomienda organizar bajo el principio de

“respect des fonds™:

35 WHITE FORD, JEANNETTE (1990). Archival principles and practice: A guide for archives management.
North Carolina: Mcfarland & Company (impreso) p.147-148
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“«“

ost archivist agree that records should be kept in their original order. The organization

which created the records also created the original order. Keeping records in their original

order provides evidences of the function and organization scheme of the unit which created

them. Arranging records in their original order usually proceeds smoothly when the
predeveloped pattern is discovered.

Teniendo en cuenta estos principios, las instituciones encargadas de resguardar
colecciones deben tomar decisiones pertinentes en cuestion de qué criterios toman como
suyos para poder llevar una clasificacion lineal y estructurada, que cumplan con los

principios y que cumpla con el objetivo de la clasificacion.
Joaquin Ramos Jiménez nos propone 3 criterios a seguir:

-criterio funcional

-criterio orgéanico

-criterio organico-funcional

Pueden ser utilizados tanto en un archivo de caracter historico’” y de caracter
. . . 38‘ .

administrativo™®; a la vez que lo complementaremos con el punto extra que menciona Cruz
Mundet, el criterio de materias, ya que es pertinente y eficiente a la hora de aplicarlo a la
practica:

“Existen varios tipos de clasificacion y por tanto varios tipos de cuadr os de clasificacion, segin el que se

haya elegido en su confesion:

-Funcional: se recoge las funciones y las actividades concretas en sus series documentales correspondientes.

-Organico: solamente recoge el organigrama de la institucion u organismos donde hace mencion a las
funciones desarrolladas por este, no es asi propiamente un cuadro de clasificacion, sino un mero
organigrama.

-Organico-funcional: recoge los distintos niveles de unidades administrativas (parte organica) y dentro de

cada uno las funciones de las dependen las series documentales (parte funcional) .’

36 |bidem p. 148

37 Aquel que resguarda documentos con el fin de preservar el conocimiento como parte del patrimonio del
mundo.

38 Aquel que resguarda documentos que provienen de la institucidn a la que pertenece y que tratan de
actividades de la gestién del mismo.

3% RAMOS JIMENEZ (1990) , Op.Cit.
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- “Por materias (por Cruz Mundet): Este tipo de clasificacion es el resultado del andlisis del contenido de los
documentos, estos es, de los asuntos o materias sobre los que versan. “%.

Los criterios son variados. Para poder establecer el criterio adecuado es preciso tener en
cuenta qué objetivos se quieren conseguir. En el caso del archivo histérico funcionan mejor
las caracteristicas que ofrece el criterio funcional debido a que representan las actividades a
las que se dedica. En un archivo administrativo se lleva mejor con el criterio tanto organico
como organico-funcional; esto por la caracteristica de que bajo este criterio se pueden
mencionar areas de gestion como formas de dividir el conocimiento y los tipos de funciones

que se desarrollan en ellas como su fueran sub-series de los temas.

En esta propuesta se reconoce al objeto de estudio en concreto como un “archivo histérico”
debido a que el objetivo principal de la biblioteca del Museo de Arte Moderno se basa en el
resguardar los documentos, darles tratamiento y direccion, gestionar servicios y prestar
acceso a la coleccion con la que cuentan. El archivo audiovisual debe cumplir con las mismas
funciones, basandose en que la coleccidon con la que cuenta este archivo sea de “corte
historico”. Es un acervo que comprende materiales periodisticos, muestras de las galerias de
las obras expuesta en determinadas temporadas, peliculas emblematicas de artistas

reconocidos por la critica, experimentos artisticos, conferencias, entre otros.

Respecto a la organizacion se plantea que en el mejor de los casos, pueda funcionar mejor
la implementacion de un criterio “por materias”, ya que este se acopla mejor con las
actividades previas del equipo de trabajo de la biblioteca y empalmaria con las tendencias de
la biblioteca; a su vez que aseguraria una busqueda bésica. Como por ejemplo: ;Cémo
encontrar una pelicula que aborde temas de Frida Kahlo? ; En qué seccion clasificar episodios

de la serie televisiva “El Chavo del 87.

En vez de mencionar las funciones o como se encuentra dividida la jerarquia del museo,
dentro del archivo no resulta nada mas viable que acomodar por materias. Esto por el tema

que aborda el museo, la biblioteca y el archivo; ademas que la constitucion del organigrama

40 CRUZ MUNDET, JOSE RAMON (2011), Op. Cit.
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del museo no juega un papel determinante al realizar una busqueda dentro de la coleccion

del archivo.

Es por ello que para esta propuesta se muestra como referencia para apoyar la organizacion
un cuadro de clasificacion previamente aplicado para el archivo audiovisual del Museo de
Arte Moderno. El esquema de Gabriel Galdon Lopez, profesional dedicado al periodismo,
contribuyo6 con la creacion de un esquema especial para archivos dedicados a esta rama en
Espafia; que lleva por nombre “Esquema de clasificacion universal para el archivo
permanente de textos periodisticos” *!. Precisamente la seccion 3 del cuadro aborda el tema
“Cultura” de manera general y segmentada jerarquicamente. Debido a la variedad de temas

que se mencionan, es pertinente revisarlo:

3 Cultura
30 Cuestiones Generales: Bibliografia, estadistica, legislacion,
politica cultural, movimientos culturales, generalidades

300 BIBLIOGRAFIA
300.0 Bibliografia sobre literatura
300.1 Bibliografia sobre cine
300.2 Bibliografia sobre fotografia
300.3 Bibliografia sobre pintura
300.4 Bibliografia sobre escultura
300.5 Bibliografia sobre arquitectura
300.6 Bibliografia sobre musica
300.7 Bibliografia sobre danza y otras artes
300.8 Bibliografia sobre filosofia

301 ESTADISTICA
301.0 Estadistica sobre literatura
301.1 Estadistica sobre cine
301.2 Estadistica sobre fotografia
301.3 Estadistica sobre pintura
301.4 Estadistica sobre escultura
301.5 Estadistica sobre arquitectura
301.6 Estadistica sobre musica
301.7 Estadistica sobre danza
301.8 Estadistica sobre otras artes
301.9 Estadistica sobre filosofia

302 CULTURA GENERAL, POLITICA CULTURAL

41 GALDON LOPEZ, GABRIEL. (1995) Esquema de clasificacion universal para el archivo permanente de textos
periodisticos. Madrid: Ediciones de la Universidad Europea de Madrid-CEES. (Impreso) p. 41-46
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302.0 Cultura, conceptos, fines, etc.
302.1 Ministerio o departamento de cultura. Organizacion estatal
cultural
302.2 Politica cultural estatal y de los distintos partidos
302.3 Actuaciones culturales estatales de cara al extranjero
302.4 Promocién cultural
302.5 Libertad cultural. Los disidentes
302.6 Asociaciones, fundaciones y organizaciones culturales
303 LEGISLACION
302.0 Legislacién sobre
302.1 Legislacién sobre
302.2 Legislacién sobre
302.3 Legislacién sobre
302.4 Legislacién sobre
304 MOVIMIENTOS ARTISTICOS
304.0 Clasicismo
304.1 Romanticismo
304.2 Modernismo
304.3 Estructuralismo
304.4 Realismo
304.5 Surrealismo
304.6 Nuevos movimientos
31 Arte literario
310 LITERATURA GENERAL
310.0 Creacidn y estética literal. Funcidn, status, etc.
310.1 Asociaciones, fundaciones y organizaciones literarias
310.2 Premios y distinciones
304.3
311 EL LIBRO
311.0 Bibliotecas
311.1 Premios y distinciones
311.2 Celebraciones y ferias del libro
311.3 El libro y la edicidn
3114 Empresa editorial
311.5 Aspectos juridicos en la edicién de libros
311.6 Aspectos técnicos en la edicién de libros
311.7 Asociacion de escritores
311.8 Los best sellers. Sociologia. Autores
312 TEATRO
312.0 Autores, acordes y directrices
312.1 Tipos y géneros teatrales
312.2 Organizacion y promocidn, permiso y distinciones
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312.3

Ensefianza y escuelas teatrales

3124 Movimientos teatrales
3125 Obras y caracteres
312.6 Teatro y sociedad
312.7 Mimo y pantomima
312.8 Teatro infantil y juvenil

313 NOVELA
313.0 Autores
313.1 Tipos y géneros
313.2 Movimientos. Escuelas. Tendencias
3133 Cuento infantil
313.4 Ensayo
3135 Obras y caracter

314 POESIA
314.0 Autores
314.1 Tipos y géneros
314.2 Movimientos. Escuelas. Tendencias

32 Artes visuales

320 CINE
320.0 Directores. Actores
320.1 Cine y medios de comunicacion (tv, video, prensa)
320.2 Tipos y géneros cinematograficos
320.3 Empresa cinematografica
320.4 Sociologia del cine. Cine y sociedad. Cine familiar e infantil
320.5 Nuevas técnicas cinematograficas
320.6 Movimientos cinematograficos
320.7 Festivales, premios y distinciones
320.8 Obras

321 PINTURA
321.0 Pintores
321.1 Movimientos. Escuelas
321.2 Bienales. Exposiciones. Premios y distinciones
321.3 Aspectos econdmicos y sociales
321.4 Obras

322 ESCULTURA
322.0 Escultores
322.1 Movimientos. Escuelas
322.2 Bienales. Exposiciones. Premios y distinciones
322.3 Aspectos econdmicos y sociales
3224 Obras

323 ARQUITECTURA Y URBANISMO
323.0 Arquitectos
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323.1 Movimientos. Tendencias
323.2 Aspectos politicos, sociales y econdmicos
323.3 Urbanismo
33 Mdsica y danza
330 MUSICA CLASICA
330.0 Compositores. Directrices. Solistas
330.1 Movimientos y escuelas
330.2 Organizaciones. Festivales. Distinciones
330.3 Opera
330.4 Zarzuela
331 MUSICA NO CLASICA
331.0 Rock. Autores, grupos y cantantes
331.1 Folk. Autores, grupos y cantantes
331.2 Jazz. Autores, grupos y cantantes
331.3 Experimental. Autores, grupos y cantantes
331.4 Pop. Autores, grupos y cantantes
331.5 Flamenco. Autores. Grupos y cantantes
331.6 Otros
332 MUSICA Y SOCIEDAD
332.0 Aspectos y resonancia sociolégicas
332.1 Aspectos econdmicos
333 DANZA
333.0 Bailarines. Figuras. Coreograficos
333.1 Ballets
333.2 Géneros
3333 Movimientos y escuelas. Tendencias
3334 Promocidn. Festivales. Premios y distinciones
34 Filosofia
340 GENERALIDADES
340.0 Esencia de la filosofia. Funciéon. Método
340.1 Reuniones. Congresos. Publicaciones
340.2 Autores. Obras. Criticas
341 MOVIMIENTOS
341.0 Filosofia clasica. Tomismo. Realismo. El regreso a los clasicos
341.1 Racionalismo. Manifestaciones en la ciencia, religion,
sociedad, etc. Criticas
341.2 Idealismo. Manifestaciones. Criticas y reacciones
341.3 Materialismo. Manifestaciones. Criticas y reacciones
341.4 Existencialismo. Manifestaciones. Criticas y reacciones
341.5 Movimientos personalistas y filosofia de los valores.
Fenomenologia
341.6 Filosofia del lenguaje
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El aplicar este cuadro de clasificacion dentro de la metodologia de clasificacion del
archivo es sin lugar a dudas conveniente, ya que los temas abarcados son bastos y precisos

en cuestion de temas aplicados a la cultura en general.

En efecto es lo que necesita el archivo audiovisual del Museo de Arte Moderno, debido a
que su coleccion de materiales abarca temas relacionados al arte en general y en sus variantes
formas: a las exposiciones de artistas, movimientos artisticos, teatro, musica, escultura,
pintura y diversos temas que pueden encontrarse en la coleccion consideradas como

“curiosidades”.

Ya que la teoria nos indica que es preferible usar un cuadro de clasificacion aplicado y
probado por alguna institucion para evitar la creacion de uno propio con defectos técnicos y
evitar un problema de organizacion en el futuro. Se recomienda que la aplicacion de este
cuadro de clasificacion sea considerada para futuros proyectos de organizacion de archivos
de caracteristicas similares a las del objeto de estudio de este trabajo para medir la eficacia

de la organizacion en cuestion del arreglo intelectual de las colecciones.

1.5 Softwares

Actualmente, no se puede dejar de pensar en las cuestiones tecnologicas y metodologicas
que nos demanda una vida que se vuelve cada vez mas dependiente de las virtudes del uso
de computadoras poderosas y programas inherentes a estas. Por ello, es necesario plantease

la aplicacion de un sistema de almacenamiento de datos archivisticos en un ordenador.

Se puede tener acceso a softwares de acceso libre, sistemas de caracter archivista que nos
permiten almacenar datos y retener la informacidon que genere el archivo sin el costo que
representa pagar una licencia de uso de un sistema de gestion mas sofisticado. En pocas
palabras, se puede gestionar informacion de una coleccion. Existen varios tipos en la red, la
eleccion recae en las necesidades y las propiedades de almacenamiento del hardware y las

actividades y el acervo del archivo.

En este caso, analizaremos tres softwares: Nuxeo, ICA-ATOM, y Archivists Toolkit

respectivamente. Cada uno de ellos tiene una pagina web en donde pueden descargarse sin
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costo alguno, solo basta realizar una bisqueda en un buscador web los nombres de los

programas.

Nuxeo es un programa de acceso libre que se dedica a la gestion de documentos. Este
“garantiza que los trabajadores puedan encontrar, utilizar, compartir y asegurar el valioso

42 que genera un archivo, y que gracias a esta herramienta puede ser

contenido corporativo
gestionada de forma sencilla al encontrar en el una herramienta rentable con aplicaciones

justas para la actividad documental; tiene como caracteristicas:

- Captura de informacién basada en formularios
- Captura mediante correo electrénico

- Aplicaciones de escritorio

- Clientes en linea

- Gestion de registros

- Historial de acceso y consultas®

Una de las caracteristicas que resaltan de este programa es la conexion que puede hacerse
en linea, contando con una clave y contrasefia aprobada por los administradores de la base
de datos. Aunque puede parecer una facultad apropiada y generosa, las necesidades del
archivo requieren en primera instancia, organizarse; una vez concluido el proceso se podria

optar por exportar la base de datos a un servidor en linea para su consulta.

El proceso de vaciado de informacion en una base de datos como esta representa un paso
innecesario que al sofisticarse el catalogo (si el catdlogo general se encuentra en linea) podria
ser pertinente, sin embargo, como el catdlogo solo puede ser consultado en la biblioteca del
museo, se propone que la base de datos que almacene la informacién de la coleccion del

archivo siga las mismas tendencias que la biblioteca sigue.

42 “Nyxeo” . Wikipedia. Web. 22/03/2018 https://es.wikipedia.org/wiki/Nuxeo
43
Idem
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ICA ATOM es un programa de codigo abierto perteneciente a la International Council of

84, Su nombre se

Archives. Fue desarrollado por la empresa canadiense ArteFactual en 200
refiere a la union de los acréonimos ICA (International Council of Archives) y de ATOM
(Access to Memory). Es un software que, al igual que Nuxeo, es una herramienta “de licencia
libre que permita a las instituciones difundir sus fondos archivisticos en la web”*®. La
personalizacion de los registros es mediante una plantilla que utiliza las bondades de la web
para operar, y en los criterios de descripcion utiliza los criterios de descripcion documental

dictaminados por la ISAD (G)*.

Su funcionalidad principal se compone de 2 elementos: la gestion y la consulta de registros.
Estos registros pueden ser creados en el programa o exportados mediante lenguaje MARC,
las actualizaciones del programa se realizan de forma auténoma, por lo que actualizar el

programa y sustituirlo por una version actual no sera necesario.

El programa permite busquedas avanzadas y la opcion de modificar la busqueda a placer.
La visualizacion de archivos digitales es un punto a favor de su estructura, ya que se pueden
agregar archivos complementarios en el registro y enriquecerlo con informacion pertinente

0, en su defecto, de un documento el cual no se encuentra de forma fisica en la coleccion.

Sin embargo, la instalacion del programa requiere de especificaciones de instalacion muy
especificas y del uso de un programa llamado XAMPP, que cuenta con un servidor Apache
y MySQL lo cual puede representar un grado de dificultad elevado al programador sin
experiencia en instalacion en bases de datos; de igual manera, puede ser consultado en linea,
y como se ha mencionado anteriormente, no es una caracteristica que se busque aplicar en el

archivo audiovisual del Museo de Arte Moderno por el momento.

Archivist Toolkit es el primer sistema de gestion de datos archivo, este cuenta con un

sistema de codigo abierto, y esta destinado a un amplio espectro de archivos. Fue creado

44 “|CA-ATOM”. Wikipedia. Web. 22/03/2018 https://es.wikipedia.org/wiki/ICA-ATOM
45

Idem
46 Consultar el apartado 2 ORGANIZACION a lo referente de las normas ISAD (G)
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gracias al resultado de un trabajo de colaboracion con la Universidad de California, la

Universidad de Nueva York, y las bibliotecas de Five Collages desde 20067

Los objetivos de este programa son el otorgar una herramienta capaz de apoyar en el
acceso, estandarizacion de datos, la reduccion de costos de capacitacion de personal y de
manutencion a lo que respecta de un programa para uso archivistico. Se organiza en 5

posibilidades de busqueda y creacion de registros mediante:
-Nombres

-Temas

-Acceso (restringido o abierto)

-Recursos

-Objetos digitales

El sistema permite el acceso y descripcion de materiales de archivo, administracion de la
ubicacion, y el de exportar informacion a la base de datos mediante registros en Dublin Core
y MARC. Su instalacion es un procedimiento de relativa sencillez, y el interface es amigable

en cuanto a la entrada de registros.

El primer acercamiento con este software puede resultar abrumador al principio debido a

la cantidad de informacidn inherente al registro que requiera la coleccion en cuestion.

Gracias a la facilidad de instalacion y a los pocos requerimientos del hardware que necesita
el programa para su instalacion, es una opcion de amplia validez y recomendacion que se
opte por la aplicacion de este programa, ya que su interfaz es amigable, los registros son
almacenados en el servidor creado por y para Archivist Toolkit, 1o cual genera busquedas y

acceso a inventarios creados para un archivo en especifico.

47 EITO-BRUN, RICARDO “6.1. Archivos y software libre” Anuario ThinkEPI. 2010 (web) 22/03/2018
http://www.thinkepi.net/archivos-software-libre
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Se recomienda el uso de este programa por las facilidades que este permite al momento de
utilizarlo y de la estructura de sus registros. No esta por deméas decir que el ser uno de los
primeros softwares de acceso libre para archivos le otorga una referencia poderosa al elegir

este sistema de gestion de documentos.

En conclusion, es facil de manejar, de instalar y de capacitar a nuevos usuarios y

trabajadores que opten por crear registros y realizar busquedas en sus contenidos.
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1.6 Conservacion y preservacion

Para poder lograr que el conocimiento de los contenidos del archivo audiovisual del Museo
del Arte Moderno sea transferido del material de soporte a la vida de las personas es necesario
poder transmitir los materiales a una generacion venidera que tenga acceso a la coleccion con
el pasar del tiempo; “se debe conservar y preservar un producto audiovisual y/o sonoro para
que sea visto, escuchado, releido y reeditado para crear nuevos relatos y sustentar sucesos,

historias, reconfigurar una narrativa basada en la produccion audiovisual y sonora™*®

(Como lograr resguardar y cuidar de manera efectiva el material con el que cuenta el
acervo una vez que el periodo de vida de los documentos sea considerablemente longevo?
La respuesta radica en los lineamientos de conservacion y preservacion que tanto una
biblioteca como un archivo consideren propios. Empezaremos por definir “conservacion”

bajo el término propuesto por Ray Edmondson:

“Conjunto de elementos necesarios para garantizar la accesibilidad permanente (indefinida) de un
documento audiovisual en el maximo estado de integridad. Puede constar de una larga lista de
procedimientos, principios, actitudes, instalaciones y actividades, como por ejemplo la conservacion y la
restauracion del soporte, la reconstruccion de la version definitiva, la labor de copia y procesamiento del
contenido visual y/o sonoro, el mantenimiento de los soportes en condiciones de almacenamiento adecuadas,

la recreacion o emulacion de procedimientos técnicos, equipo y entornos de presentacion en desuso y la

investigacion y el acopio de informacién con vistas a prestar apoyo a estas actividades "

Segiin Edmonson, conservacion no solo se refiere al resguardo fisico de los documentos
bajo condiciones controladas y reguladas; consta de varios procesos y actividades que en su
conjunto, brindan las herramientas necesarias para poder ofrecer una mejor calidad de vida
al material, facilitando la posibilidad de que este sea accesible en un futuro. En otras palabras,
conservacion representa las medidas que tomaremos para cuidar el material, y la preservacion
es la capacidad de transferencia de informacion de distintos soportes a través de un proceso

digital.

48 Direccién de Comunicaciones (s.f.) Lineamientos para la conservacién y preservacion de archivos
audiovisuales y sonoros. Colombia: Ministerio de cultura. p.7
45 EDMONDSON, RAY p.22-23, Op. Cit.
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En el caso de la conservacion y preservacion de los materiales audiovisuales se debe tener
en cuenta que se lidia con varios formatos que en general no comparten las mismas
caracteristicas fisicas, por lo que conviene estar al tanto del estado fisico del material y si

esta en condiciones de ser reproducido con el equipamiento que necesita cada formato.

Los procesos técnicos que deben seguirse a la hora de conservar y preservar son afines y
propuestos por cada institucion a medida de sus actividades y presupuesto, sin embargo se
recomiendan dos puntos basicos que se deben tener en cuenta a la hora de tratar con material

audiovisual:

e [a conservacion del soporte original

e La intervencion del soporte

La intervencion se da una vez analizado el material y determinado su estado fisico actual. Si
presenta fallas puede optarse por 2 tipos de restauracion: restauracion fisica o digital. Cada
una representa sus metodologias y utilidades, sin embargo, se recomienda que si se pretende
llevar a cabo un proyecto de restauracion se consulte a un especialista para obtener resultados

benignos.

Existen ciertos criterios para conservar y preservar obras en una coleccion, ya que el
procedimiento de transformar un material andlogo a digital es costoso, y las organizaciones
que se dedican a ello prestan sus servicios especializados a las instituciones con un proyecto

calculado y analizado.

En primer lugar, se puede considerar candidato a la conservacion y a la preservacion a
aquel material que sea determinante e importante para la organizacion a la que pertenecen.

Existen tres criterios que se enfocan en su contenido intelectual:

e Patrimonio cultural que representa.
e Lamemoria colectiva e historica que respalda al material.

e La estética audiovisual y sonora del contenido.>

%0 Direccion de Comunicaciones (s.f.) p. 10, Op. Cit.

46



Una vez determinados los criterios para la conservacion y preservacion de dicho material,
tomaran en cuenta los procesos técnicos que envuelven a las actividades y al entorno en el
que se encontraran conservados los materiales. Nos referimos al control de factores fisicos.

Estos se componen de los siguientes elementos a tratar:

e Temperatura: promedio de 10 a 14 grados centigrados, con una variacién no mayor a

1 grado centigrado. Se recomienda mantener una temperatura de entre 15 a 20 grados
. 51

en archivos y museos

e Luz visible: los materiales se deben conservar en lugares oscuros o con luz
controlada.

e Polucion atmosférica: apartados en todo momento de agentes contaminantes, como
humo, gases, sustancias toxicas.

e Humedad: no mayor de 35% de humedad relativa®>

Por otro lado, se pueden sefialar qué tipo de peligros podemos encontrar y qué perjudicaran
el material audiovisual fomentaria la toma de medidas apropiadas para tratar los materiales
una vez dafiados. A continuacion se indicaran otro tipo de clasificacion de enemigos comunes

en las instancias de los archivos de materiales audiovisuales:

e Fisicos-mecanicos: manipulacion descuidada del material.

e Fisicos-ambientales: incorrecta relacion entre temperatura y humedad (hongos).
e (Quimicos-ambientales: polucion.

e Biologicas: roedores, insectos, microorganismos.

e Causantes extraordinarios: incendios, guerras, fuegos, maremotos, temblores.>

Ahora bien, se tiene que tener en claro que la preservacion sera tan efectiva como el equipo
de trabajo encargado de la coleccion se permita la sofisticacion de transferencia de datos a
soportes actualizados. Esto puede determinarse al analizar el estado fisico del material y la

obsolescencia tecnologica del material.

51 RAMOS JIMENEZ, JOAQUIN y Reyes Pro Jiménez (1999) p. 154, Op. Cit.
52 Direccién de Comunicaciones (s.f.) p. 12, Op. Cit.
53 RAMOS JIMENEZ, JOAQUIN y Reyes Pro Jiménez (1999) p. 154, Op. Cit.
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Por ejemplo, si la coleccion cuenta con un video valioso en un formato Betamax>* que se
encuentra en malas condiciones, es recomendable que la informacidon se preserve,
transfiriendo su contenido analégico en digital, bajo un formato DVD o Blu-ray.
Dependiendo del tipo de conversion puede tipificarse la conversion analogica en digital.
Existe:

“La conversion” es la transferencia de un documento de su forma analdgica a forma digital, por ejemplo la
creacion de un texto digital a partir de un documento en papel usando un escaner, para primeramente crear

una imagen de las paginas y después usar un software de reconocimiento optico de caracteres (OCR) para
crear el archivo digital.

“La regeneracion (refreshing)” es la copia que se hace de un documento a un tipo similar de soporte para
prevenir que se destruya por deterioro del soporte original en el que se encuentra. El documento que se copia
puede ser analogico o digital

“La migracion” tiene como objetivo extender el uso de un archivo digital guardandolo en una version mds
reciente del software que se uso para crearlo, o guarddandolo con otro programa de software mas actual o que
se adhiere mas a las normas abiertas.

“La emulacion” es la creacion de un software capaz de simular la funcion de los hardware y software
anteriores, permitiendo asi la consulta de archivos documentales digitales guardados en formatos anteriores,
imitando la forma en que las computadoras y software mds antiguos procesaban los archivos. ">

Segun sea el caso, se requieren procesos y dinamicas distintas. Las decisiones que tomara
el equipo de trabajo en turno deberdn comparar con otros proyectos de digitalizacion de
diversas empresas, considerando los recursos con los que cuenta, y si la coleccion o los

materiales son capaces de soportar dicho proceso.

>4 El formato Betamax es un video de formato analdgico descontinuado. Fue usado a mediados de los afios
70s; su produccién se descontinud en 2015.

55 ROYAN, BRUCE y Monika Cremer. (2004) Directrices para materiales audiovisuales y multimedia en
bibliotecas y otras instituciones. La Haya: IFLA (en linea)
<https://www.ifla.org/files/assets/hqg/publications/professional-report/84.pdf>
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1.7 Servicios

Se encuentran gran variedad de servicios dependiendo de la institucion y las capacidades
de los equipos de trabajo imperantes. Por ejemplo, Joaquin Ramos Jiménez (1999) nos
muestra en un anexo de su obra algunos servicios que pueden ser considerados como basicos:
Sala de lectura, Servicios reprograficos, Biblioteca auxiliar, Direccion Postal, Teléfono. Lo

cierto es que dependiendo del archivo se suman o restan los servicios.

En este caso, se habla de un archivo de caracter historico, el cual se reserva la actividad de
reprografia y del préstamo a domicilio de los materiales. Por lo cual, podemos mencionar
como servicios fundamentales: el préstamo de instrumentos de informacion (catalogos,
inventario), servicio de orientacion y de consulta, acceso a sala de lectura, el acceso a una

biblioteca auxiliar.

En cuanto a un archivo audiovisual se puede inferir que el préstamo del equipo necesario
para la reproduccion de materiales es fundamental para la consulta. Es necesario que si el
acervo cuenta con formatos especificos o poco comunes, consiga la tecnologia necesaria para

su visualizacion.

1.8 Personal

El tener en claro qué tipo de personal se requieren para poder laborar dentro de un museo,
una biblioteca o un archivo es crucial para que las dinamicas de trabajo sean respetadas y que
sigan un curso so6lido en el quehacer de un equipo de trabajo, ademas de que resulte efectivo
respecto a la realizacion de las tareas designadas para las tareas diarias del archivo. A parte
de representar un factor determinante para el desempefio del centro de informacion en
cuestion, es necesario tener visibles las aptitudes y capacidades de los trabajadores para poder

especificar objetivos y misiones del centro de informacion.

La IFLA nos especifica que los candidatos a permanecer como personal en un archivo de

material audiovisual necesitan cumplir ciertas caracteristicas. En esencia estas estan ligadas
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a los conocimientos: “La administracion de recursos audiovisuales y multimedia requiere

conocimientos especializados y equipamiento”°.

Esto quiere decir que sin estos conocimientos de base, no se puede otorgar un servicio
propio de un profesional de la informacion. También hay que hacer hincapié¢ a que el uso y
mantenimiento del equipamiento con el que cuente el archivo debe ser considerado como un
punto clave dentro de las capacidades del personal, debido a que con ellos pueden hacer
mejor uso del material audiovisual y resolver problemas técnicos que se presenten al

momento de reproducirlos.

Los conocimientos pueden resultar un factor de gran importancia para el servicio de
consulta, sin embargo, un punto complementario de este se encuentra en la actitud del
individuo que ofrece el servicio. Para ello se requiere de personal capacitado para un servicio
que requiera el acercamiento con los usuarios con el fin de crear un ambiente de consulta

agradable, amena y eficiente:

“Bibliotecarios dedicados, especificamente capacitados para servir a los clientes que llegan a los

departamentos audiovisuales y multimedia apartados. Incluso en las instituciones pequernias debe haber un

miembro (o miembros) del personal con la responsabilidad especifica de coordinar y asesorar la provision de

servicios audiovisuales y multimedia. >’

Aparte de las aportaciones tedricas y de actitud, el encargado del archivo audiovisual tiene
la tarea de asesorar al equipo bibliotecario en materia audiovisual respecto a su utilizacion,
el estado en el que se encuentra la coleccion, el desarrollo de servicios y de dindmicas de
consulta dentro del archivo. Si bien estas caracteristicas no aseguran que sera la cabeza del
equipo, pueden ser determinantes a la hora de considerar opciones de organizacion en un

archivo.

Cierto es que, la estructura de un archivo dependera de la organizacion y politicas de una
institucion y de las relaciones de alianza que puedan formarse con bibliotecas afines al

archivo:

6 ROYAN, BRUCE y Monika Cremer. (2004) p. 4, Op. Cit.
57 ROYAN, BRUCE y Monika Cremer. (2004) p. 4, Op. Cit.
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“El personal bibliotecario necesitard peripecia técnica, dependiendo del programa de cada biblioteca. Se

necesitan conocimientos sobre los mercados y productos del material multimedia, y cada vez es mas posible y

conveniente formar redes con otras bibliotecas de materiales multimedia

Que el personal encargado del archivo tenga en cuenta qué caracteristicas tiene que poseer
un trabajador de su equipo es un buen comienzo, sin embargo, la escuela francesa propone
un cambio de actitud frente a esta perspectiva. Para Gérard Ermisse los perfiles de trabajo en
un archivo tienen que tener una clara visualizacion de las habilidades, capacidades,
experiencia y calidad humana que tenga el personal para asignar un area de trabajo concorde

a las antes mencionadas:

“Les profils de poste sont rarement prédéterminés, ils ne permettent pas une sélection particuliére en vue des
tdches tournées vers le publics, qui tienne compte des aptitudes, des capacités et de l'expérience. 1l serait
pourtant intéressant de faire une distinction, au moment du recrutement des archivistes ou du personnel en
général, entre les personnes qui seront en permanence changées de fonctions au contact du public, et celles
qui ne le seront pas. Les qualités humaines requises, qui sont l'ouverture, la disponibilité, la faculté de
contact, la patience, une présentation et une correction impeccable devraient tout spécialement étre prises en
compte or, dans la majorité des services publics, elles ne le sont pas. Il faut espérer que les organismes

privés, généralement plus libre de leurs mouvements que les administrations publiques, puissent intégrer ces

valeurs et obtenir ainsi une meilleure adaptation entre I’emploi et la personne qui ['occupe >’

Ermisse hace alusion a que es necesario tener en consideracion las aptitudes, las
capacidades y la experiencia del personal para poder determinar en qué area del archivo
puede perfilar un trabajador, estas areas pueden definirse entre el personal que tendra
contacto directo con el usuario y quién no (procesos técnicos). Los valores personales de
cada individuo jugaran un papel importante en el desempeio de sus actividades diarias, por
ello, es recomendable considerar a personas con amplias herramientas de comunicacion al
frente de los servicios de consulta y a las personas de conocimientos profundos de
catalogacion y clasificacion documental y con conocimientos especificos en materia de

organizacion de archivos encargados de los procesos técnicos del archivo.

8 ROYAN, BRUCE y Monika Cremer. (2004) p. 4, Op. Cit.
59 ERMISSE, GERARD. Les services de communication des archives au public. Miinchen ; New Providence ;
London ; Paris : International Council on Archives (impreso) p. 57
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Tener claro qué tipo de area serd asignado un personal sera determinante en la presentacion
y prestacion del servicio que proporcione el archivo. Por ejemplo, una persona capacitada
para el uso, instalacién y administracion de programas de computadora sera excelente en el
area de procesos técnicos; sin embargo, si sus habilidades sociales no son las mejores para
entablar una conversacion con distintos usuarios durante el dia generard una conexion

negativa con el usuario; inclusive pondria en riesgo la imagen del archivo.

Por lo tanto, se puede determinar que el reclutamiento, y la organizacion de trabajo

giraran en torno al perfil, a la formacion y a la organizacion de trabajo:

-Perfil: habilidades, aptitudes, capacidades, experiencia.

-Formacion: académica, empirica.

-Organizacion de trabajo: la constitucion de equipos que la institucion considere adecuada.

Dependiendo de las caracteristicas anteriores, se puede llegar a determinar en qué area del

archivo puede asignarse:
-Area de servicio al usuario: consulta de material, contacto constante con el usuario

-Area de procesos técnicos: catalogacion, clasificacion y administraciéon de programas de

gestion documental

Generar un equipo de trabajo balanceado puede resultar en un personal que aprovecha los
recursos que ciertas personas le pueden brindar a las dinamicas del archivo determinaran la
presentacion del servicio y la calidad de la atencion tanto para el usuario como al material
del acervo. Es recomendable determinar un perfil base de las personas que se buscan. Este
punto es de gran importancia en la unidad de informacion, ya que el Museo de Arte Moderno
es uno de los museos mas concurridos de la ciudad de México debido a su temadtica cultural

y a la posicion privilegiada de su ubicacion.

El conocer la amplia gama de informacién que representa un archivo y de sus variables
respecto a su existencia en bibliotecas e instituciones, nos brindan los conocimientos
pertinentes para aplicar una metodologia congruente y sistematica respecto a los cimientos

de actividades de organizacién del archivo. Esta por demas afirmar que si una coleccion no
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presenta en su constitucion estandares de organizacion, de catalogacion y clasificacion, de
hardware y softwares pertinentes que ayuden a las tareas de organizacion, y de las medidas
de conservacion y preservacion, es dificil visualizar un futuro productivo para una coleccion

respecto al satisfacer de forma eficiente las necesidades de informacion de su comunidad.

La biblioteca del museo presenta una correcta constitucion de los puntos anteriormente
mencionados; sin embargo, su coleccion audiovisual no. Su criterio de organizacion no esta
definida, la catalogacion y clasificacion no estd disponible en la totalidad de los materiales,
los datos relacionados de la coleccion no se encuentran en la base de datos que utiliza la
biblioteca y su consulta se limita a la suerte de que el personal del museo conozca los

contenidos del archivo y al azar.

Esta situacion ha repercutido en el archivo, generando que los usuarios primarios de la
biblioteca desconozcan los contenidos del archivo audiovisual y que sus materiales no sean
consultados. El estado del archivo audiovisual no representa una situacion de esencial alerta
para el personal en turno debido a que la biblioteca puede operar de forma eficiente, ya que
los materiales mas consultados de la coleccion (en su totalidad) son los materiales

monograficos y las publicaciones periddicas.

Por otra parte, la coleccion del archivo audiovisual de la biblioteca del Museo de Arte
Moderno cuenta con una coleccidn rica en contenido de utilidad para investigaciones de
caracter cultural al contar con materiales que abordan temas de distinta indole. Si la
comunidad de usuarios pudieran tener acceso a la informacién que se encuentra en la
coleccion se podrad aspirar a contar con la presencia de distintos usuarios; aquellos que
interpretan la informacion audiovisual como facil de digerir. Contar con la disponibilidad de
los documentos audiovisuales y que el personal conozca los contenidos, ubicacion de los
materiales y medidas de conservacion de los mismos aseguraria que la coleccion contara con
una constitucion mas soélida, al ofrecer distintos materiales y temas a la disposicion del
usuario para dinamizar la manera en que el usuario recibe informacién. Inclusive podria
representar uno de los puntos fuertes de la coleccidon si es que se toman las medidas
adecuadas, ya que la coleccion audiovisual representa en cierta medida la memoria visual del

Museo del Arte Moderno.
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CAPTITULO II: EL ARCHIVO AUDIOVISUAL DEL MUSEO DE ARTE
MODERNO

Este capitulo tiene como principal proposito conocer al instituto el cual se le brindo el
servicio. En este caso se hace alusion a uno de los museos mas influyentes de la ciudad de
México debido a la tematica, el alcance de sus exposiciones y artistas participantes, asi como
la época en donde vino a establecerse, en una ciudad llena de entusiasmo nacional y de
promesas de modernidad venidera. Nos referiremos al Museo de Arte Moderno de la Ciudad
de México. Casa de las nuevas tendencias plasticas del mundo del arte internacional y

nacional.

2.1 Museo de Arte Moderno (MAM)

2.1.1 Antecedentes Historicos

El Museo de Arte Moderno nace como una iniciativa del gobierno de Adolfo Lopez
Mateos para afirmar su puesto como presidente de México durante el periodo de 1958 a 1964,
y que generard alta estima y relevancia a diversas artes, particularmente hablando, a cualquier
expresion plastica (pintura, escultura, técnica mixta) de piezas consideradas “obras de arte”.
Este acontecimiento se ve envuelto unos afios después de la 2da Guerra mundial y de la

guerra fria. ®

La ciudad de México se encontraba en una etapa de cambios constantes en varios sectores
de la sociedad en general gracias al modelo econdmico llamado “Milagro mexicano”; la
poblacion va en aumento; el salario minimo a principios de los afios 60 es de un dolar, que
va aumentando en 2 dolares con el paso de los afios. La clase obrera empieza a movilizarse

y a gestionarse en sindicatos.

60 REYES, AURELIO DE LOS (1992.)La vida en México: 18 lustros y una década México. UNAM/ DGCA.

54



Los deportes populares por antonomasia son el futbol soccer, las corridas de toros y el
boxeo. Mientras que Adolfo Lopez Mateos propicia la visita a diferentes paises del mundo,
y a su vez, el pais es visitado por los mandatarios de diversos paises como India, Francia,
Estados Unidos, Bélgica, Pera, Brasil, Chile, Holanda, Edimburgo, y Japon. Esto con el fin
de lograr una apertura de mercados entre las potencias mundiales. México empieza a ser

conocido en el mundo.

Bajo ritmos de musica vernacula y de rock-and-roll se desarrollaba la megalopolis que
conocemos actualmente: se crean la extension de Viaducto, el anillo Periférico, Paseo de la
Reforma y Chapultepec se moderniza. El desarrollo urbano es evidente en diversos puntos
de una ciudad con relativa calma social y politica, donde las antiguas costumbres chocan
contra la modernidad. Los contrastes sociales son brutalmente evidentes; la competitividad

y lo injusto llenan los aires de las calles.

Esta busqueda de nuevas tendencias arquitectonicas y la necesidad de crear una postura
artistica nacional hizo posible la creacion de un espacio dedicado al arte de las nuevas
generaciones en general. Con la constitucion de un espacio dedicado a la cultura de los
tiempos modernos, llevaria a la sociedad mexicana al contacto con las nuevas tendencias

artisticas y a las propuestas plasticas de artistas consolidados del pais y del mundo.

2.1.2 Consolidacion del Museo

Con la intencidn de crear un espacio en donde se exhibiran lo trabajos de los artistas mas
consagrados de la época, abarcando la escala nacional y mundial; desde artistas emergentes,
de media carrera y grandes maestros; “el museo condensa la produccién artistica en una

estética sublimada y cohesiva que parece desconocer el contexto y sus motivaciones™®!,

La segunda mitad del siglo XX se vio abrumada por diversas intervenciones de artistas
que llevaban estandartes de tendencias estéticas distintas, es por ello que para los objetivos

primarios del museo era importante contar con las herramientas necesarias para poder

61Museo de Arte Moderno (2011). La mdquina visual: Una revision de las exposiciones del museo de arte
moderno 1964-1988. México: Consejo Nacional para la Cultura y las Artes. Pag. 15
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brindarle servicios tanto a los artistas y galerias de arte, como para el publico usuario; ademas
de contar con instalaciones adecuadas para el almacenamiento, exposicion y resguardo de las

obras de arte expuestas.

Con una amplia tendencia de exponer el modelo de la “Escuela Mexicana”, el
“Surrealismo” y el “Muralismo” a una nueva generacion de mexicanos: jovenes, ansiosos
por un cambio prometido e innovador; el tipo de arte mostrado entre 1964 a 1988 %2 se
clasifica dentro de las corrientes de arte abstracto, surrealista, cubista, arte en soportes no
tradicionales. También hacen gala dentro de las instalaciones otras expresiones de arte, como
lo son exposiciones (individuales o colectivas) de obras arquitectonicas, panoramicas,

musicales y teatrales; logrando asi una apropiacion del concepto de produccion cultural.

El MAM abre al publico sus puertas un 20 de septiembre de 1964% para concluir las
inauguraciones de diversos museos en la ciudad en el evento conocido como “La Gran
Semana de la Cultura”, en una apertura a la que asisten grandes personalidades de la elite
artistica del pais y que contaria con la presencia del presidente Adolfo Lopez Mateos. Su
disefio dejo varias preocupaciones sobre la luz que reflejaban esos enormes cristales de su

constitucion y su supuesta “fragilidad y frivolidad”

2.1.3 Ubicacion v descripcion del lugar

El museo se encuentra sobre Paseo de la Reforma Y Gandhi S/N, Bosque de Chapultepec
1* Seccion, 11560 Miguel Hidalgo. La zona de su ubicacién es un area de intensa actividad
en la ciudad. Colinda con el Parque de Chapultepec, y con el monumento a los Nifios Héroes.
En el entorno cultural, imperan un nimero considerable de museos que fueron inaugurados
en el mismo periodo, como lo son el Museo de Antropologia e Historia, el Museo Tamayo

de Arte Contemporaneo, el Museo del Virreinato, y el Anahuacalli.

El proyecto de construccion fue propuesto por Rafael Mijares y Pedro Ramirez Vazquez,

quienes en su concepto arquitectonico jugaron con las dimensiones del inmueble para brindar

62 |bidem
83 |bidem (pag. 27)
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“’dinamismo” al museo; estructura en movimiento. Este tipo de estética es reflejo de
modernidad para la época, en donde luce una fachada de acero y grandes cristales, siendo

una estética antagonista de la imperante del pais: tradicionales, prehispanicas o coloniales®.

El proyecto, arquitectonicamente hablando, sufrié6 de muchos cambios en su concepcion.
En la primera propuesta se visualizaron 4 edificios, sin embargo al momento de su
construccion se produjo un solo edificio principal que contaba con un pabellon de forma
cilindrica. Un jardin separa estas construcciones; en donde se exhiben diversas obras
escultoricas de mediano y de gran formato, aprovechando el espacio amplio y las areas verdes

del lugar.

Como proyecto final se plante6 la necesidad de construccion de dos edificios que serian

utilizados como:

1) Bodegas propias para los servicios centrales del Instituto Nacional de Bellas Artes.
2) Una cafeteria.
3) Una sala de conferencias que serviria para exposiciones, cursos y conferencias.

4) Una biblioteca especializada en arte moderno.

Fotografia no.1 Estanteria y escritorios de bibliotecarios. Parte inicial de la biblioteca. Fuente: elaboracion
propia

5 |bidem, (pag. 21)
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2.2 Biblioteca del Museo de Arte Moderno (MAM):

La biblioteca del Museo de Arte Moderno es de caracter especializado ya que su acervo se
conforma de libros de arte, biografias de artistas, esquemas de exposiciones anteriores del
museo, etc. y sus usuarios son personas involucradas en el area de las artes, personal
administrativo del museo y curadores del mismo. Est4 ubicada en un area de alrededor de 80
metros cuadrados y como casi todas las bibliotecas, se tiene problemas con el espacio de
almacenamiento. La biblioteca se crea a partir de la necesidad de dar un uso al acervo en
crecimiento de los materiales del museo: catdlogos de exposiciones, invitaciones, ruedas de

prensa y donaciones.

Mision

La biblioteca del Museo de Arte Moderno, trabajando como una unidad de informacién
académica y especializada, busca poner a disposicion de su comunidad de usuarios los
recursos de informacion pertinentes a sus necesidades en el area de las artes contemporaneas
del pais e internacionales, a partir de proporcionar servicios de informacion en base a la
coleccidn, y que garantice un maximo aprovechamiento de los recursos informativos, que
incentiven una motivacion profesional constante en beneficio de la practica profesional y de

investigacion.
Acervo

El acervo se conforma principalmente de materiales impresos, asi como de diversos
formatos, como libros, revistas, periddicos, fotografias, y peliculas. Dentro de la biblioteca,
algunos de ellos, por la naturaleza de sus soportes y para su necesaria conservacion fueron
ubicados en espacios especificos para que el personal bibliotecario las colocara en los lugares
correspondientes y archivar la informacion pertinente. Se estima que la coleccion en su

totalidad ronda los 17.000 ejemplares.
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Colecciones

e Libros

e Material audiovisual

e Publicaciones seriadas
e Tesis

e Material hemerografico
e Material fotografico

e Obras de consulta: Diccionarios, enciclopedias, teoria del arte.

Materiales mobiliarios v equipo

Cuenta con: seis computadoras de las cuales dos son de renta; una funge como servidor
principal, tres impresoras, una mesa para lectura, cinco escritorios, una television, un DVD
con VHS, dos estanterias con revistas, quince estanterias con libros, un estante para obras de
consulta y cinco archiveros donde son guardadas las fotografias, cuatro sillas para usuarios

y cinco sillas para el personal.

Poblacion a la que atiende

La biblioteca proporciona servicios a un publico diverso; su poblacion estd conformada
por un publico en general, estudiantes, maestros, visitantes del museo y de manera

especializada son investigadores, curadores y trabajadores del museo.

Personal:

El personal de la biblioteca es reducido, debido a que dentro de la institucion la forma de
organizacion del equipo de trabajo es impartida por el sindicato de trabajadores del INBA y
por parte de la administracion del mismo museo. Este fenémeno propicia a que el

conocimiento metodologico de la institucion se diluya dentro de la biblioteca, al tener dentro
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de ella bibliotecarios empiricos que han aprendido las formas de clasificacion y catalogacion

de parte de personal que no se encontraba realmente capacitado para ello.

El trabajo en equipo del personal bibliotecario se basa en una actitud de servicio
fundamentada en valores y principios como la responsabilidad, generosidad, igualdad,

respeto y tolerancia:

COORDINADOR

BIBLIOTECARIOS DE BASE
S.S (SERVICIO SOCIAL)

Imagen no. 2: Organigrama del equipo de trabajo de la biblioteca del Museo de Arte Moderno. Fuente:
elaboracion propia

Coordinador

El encargado de biblioteca. Ejerce un liderazgo permanente. Mantiene una Optima
comunicacion con el personal. Reconoce y valora las fortalezas del equipo de trabajo y
orienta con claridad en el caso de las debilidades. Se dirige con transparencia, respeto e
imparcialidad. Asume la responsabilidad de rendir cuentas a la comunidad beneficiada por

los servicios de la biblioteca.
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Bibliotecario de Base

Se encarga de organizar el material bibliografico solicitado para que forme parte de los
acervos de la biblioteca y facilite el desarrollo de las actividades educativas, culturales,

recreativas, de consulta y de esparcimiento.

A su vez realizar el diagnostico de necesidades de capacitacion del usuario, para proponer
tematicas de interés e impacto. Organiza peridodicamente actividades de conocimiento y uso

de la biblioteca, de formacion de usuarios, y de visitas guiadas.

Proporciona informacion sobre el tramite a realizar para obtener los beneficios de los
servicios y actividades de la biblioteca de forma mas activa a quien lo solicite. Difunde,
mediante diversos medios, las nuevas adquisiciones, las innovaciones o mejoras en el

servicio y recursos de la biblioteca.

Informa al usuario acerca de las areas que conforman los espacios de la biblioteca, horarios

de atencion, catdlogo publico, colecciones, clasificacion del acervo, servicios y actividades.

Servicio Social

Este grupo de trabajo suele ser de distintas disciplinas, en especifico a las afines al arte; se
encargan de verificar que el inmueble, el mobiliario y equipos de oficina se mantengan en
optimas condiciones de uso; y realiza el informe de cualquier incidencia. Mantiene
actualizados los inventarios de bienes muebles, de acervo bibliografico y de materiales de la

biblioteca a su cargo.

Desempena la labor encomendada con actitud de servicio, amabilidad, conocimiento de la
biblioteca, del acervo y de los servicios, con disponibilidad para entender y atender las

necesidades y solicitudes del usuario.

Verificar que el usuario se registre en la lista correspondiente y, deposite sus pertenencias
en el guardarropa. Elabora propuesta para adquisiciones, de acuerdo a las necesidades

informativas y culturales manifestadas por los usuarios.
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Servicios

-Horario: 10:00 am-17:00 pm

-Consulta en sala

-Estanteria cerrada

-Préstamo interno a curadores del museo
-Diseminacion de la informacion

-Asesoria en linea a través de redes sociales
-Biblioteca auxiliar especializada en arte

-Teléfono: (55) 8647-5530
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2.3 El archivo audiovisual del MAM:

Coleccion general

La coleccion audiovisual de la biblioteca del Museo de Arte Moderno se compone de un
total de 1008 items (propiamente identificados, ya que existen materiales contenidos en cajas,
esperando a ser descubiertos, catalogados y clasificados), compuestos de los siguientes

formatos: VHS, DVD, Blu-ray, CD-ROM, Casetes, Betamax.

La mayoria de los documentos se encuentran en buenas condiciones, sin embargo hay
algunos materiales que no pueden reproducirse. El archivo audiovisual se encuentra en un
cuarto de la biblioteca del museo, donde se resguardan junto a algunos aditamentos

multimedia y la coleccion fotografica de la biblioteca.

Los primeros acercamientos con esta coleccion fueron penosos, ya que la gran mayoria de
los materiales se encontraban en cajas, empaquetadas y apiladas. Daban la impresion de no

habian sido tocadas en hace algunos meses.

Se empezd a generar interés en la organizacion del archivo audiovisual cuando la
coordinadora del equipo de bibliotecarios tuvo la idea de organizar la coleccion mediante un

analisis previo de la situacion de la mayoria de los materiales.

Para ello, el equipo requeriria de un integrante dedicado exclusivamente a las operaciones
de servicios técnicos, por lo que le sera asignado a estudiantes que realizan su servicio social
como encargados de aquel proceso, realizando: registro y control del acervo, apoyo en la
catalogacion del acervo bibliografico, vaciado de informacion en base de datos, seguimiento
a solicitudes, recepcion de publicaciones, registro y catalogacion de donaciones de la

biblioteca.

A causa de ello, se le asigno a alumnos el proyecto de analisis de la coleccion para poder
concretar las caracteristicas del archivo y determinar si los materiales que habitaban la
coleccion eran afines a la tematica principal de la biblioteca. Los integrantes restantes del
equipo estaban asignados a la tarea de catalogar libros de nueva adquisicion y al servicio al

usuario permanentemente.
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La coleccion en un principio estaba en un proceso de reasignacion de lugares especificos
dentro del museo, debido a que los usuarios que se percataron de que podian consultar
material audiovisual al investigar en el catdlogo pedian estos materiales. La coleccion se
encontraba desordenada, sin inventariar; algunos items con catalogacion y clasificacion, pero

la gran mayoria no se encontraba en el sistema.

Esta parte del acervo se compone de diversas obras tales como peliculas, documentales,
programas de television, material audiovisual utilizada en las exposiciones del museo,
grabaciones de artistas, musica, entrevistas y coloquios, experimentos. Se tiene informacion
de artistas importantes de México, como lo son Remedios Varo, Frida Kahlo, Diego Rivera,

Vicente Rojo, Rufino Tamayo, Manrique, el Grupo NO, entre otros.

De igual manera, los bibliotecarios se enfrentan con el problema de que la coleccion cuenta
con material en mal estado. Es necesaria su reproduccion y su visualizacion para diagnosticar

el material y ponerlo activo en el acervo.

Se logré organizar la seccion de VHS como se encuentra en el sistema Logicat. De manera
que la coleccion presentaba una secuencia numérica en la tapa del material con el fin de
encontrar el lugar topografico de acuerdo al sistema, se optd por organizarlo de esa manera,
con el fin de ayudar a los bibliotecarios del lugar a encontrar una obra y respetar la secuencia

y el espacio de cada item en el acervo.

La biblioteca se encuentra en un proceso de asentamiento. Esto es normal debido a que se
vive un proceso de transaccion por nuevos dirigentes del museo; ademas de contar con

personas que pertenecen a sindicatos de trabajadores que no son bibliotecarios.

Posiblemente este hecho llegd a repercutir de forma negativa a la biblioteca debido a que
la organizacion de la misma se realizd con personal poco o nulamente capacitado para el

trabajo.

Con lo anterior podemos afirmar que la biblioteca tiene serios problemas de organizacion
de procesos técnicos y de catalogacion y clasificacion internos, mismos que desencadenan el

desorden y el extravié de informacion en la base de datos.
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Es de reconocer la labor diaria que hace el personal en este museo, ya que la biblioteca es
funcional, lo cual se ve reflejado en el crecimiento de las colecciones, asi mismo el personal
atiende a sus usuarios con una sonrisa, y consiguen brindarle un servicio efectivo de
informacion, que ha ayudado a las investigaciones de diversos curadores, artistas,
estudiantes, directivos, empresarios, galeristas, académicos y turistas. La biblioteca es

efectiva.

Sin embargo se percibe que hace falta apoyo de personal en cuanto a la organizacion de

los procesos técnicos de los acervos y su registro.

Siendo una biblioteca especializada y relativamente pequefia en comparacion a otras
colecciones del mismo tipo de tema, es acertado el decir que la biblioteca ha funcion con el
personal que tiene asignado para el area de servicios al momento. El equipo de trabajo ha
sido dirigida por personal capaz en el drea de servicio al usuario, con la deficiencia diaria de

la organizacion debida.

Fotografia no.2 El archivo audiovisual de la biblioteca del Museo de Arte Moderno. Fuente: elaboracion
propia
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Criterios de catalogacion

Los criterios de catalogacion utilizados en el archivo son los estipulados por la RCAA42. En

la descripcion documental de los materiales se abordan las areas:

e area de titulo y de mencion de responsabilidad,

e area de edicion,

e area de detalles especificos del material (o tipo de publicacion),
e area de publicacion, distribucion, etc.,

e area de la descripcion fisica, area de serie y area de las notas.

A pesar de que los bibliotecarios no tenian conocimientos profundos de lineamientos
internacionales de descripciéon documental, conocian las tendencias de ciertos criterios
importantes, y seguian con la descripcion estipulada por las RCAA2. El personal decidié
seguir con estos lineamientos en la descripcion de materiales audiovisuales. El resultado de
las interpretacion de las normativas de las RCAA2 resultaban efectivas, pero con malas
interpretaciones de la informacion de algunas areas de descripcion debido a la particularidad
de las caracteristicas de los materiales audiovisuales y los contenidos poco regulados de los

contenidos.

Imagen no.3 Registro de un VHS perteneciente a el catilogo del museo en el sistema Logicat. Fuente:
elaboracion propia
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Criterios de clasificacion

Los criterios de clasificacion son deficientes. No se cuenta con un cuadro de clasificacion
apropiado para asignar un orden loégico de los temas que abarca la coleccion. La organizacion
de los materiales siguen una secuencia de numero currens que fue impuesta por los
bibliotecarios de tiempos anteriores sin conocimientos de organizaciéon documental, y se
pueden determinar 3 grupos de materiales: 1) Los que pertenecen y son creados por el museo;
2) los que provienen de casas productoras reconocidas (TV-UNAM, Estudios Churubusco,
Televisa, etc.); 3) los que no corresponden a ninguno de los anteriores. Esta es una forma de
organizacion ha resultado efectiva, en esta biblioteca sin embargo, algunos materiales

presentan irregularidades en la numeracion.

De modo que no todos los documentos cuentan con un niimero currens propio, dificulta su
identificacion en una busqueda en el catalogo. La dindmica de la catalogacion y clasificacion
por ahora se mantiene conforme la actividad dentro de la biblioteca lo dictamine, es decir
que dependiendo si hay asistencia de usuarios, se le dara mas prioridad a la atencion de las
consultas y peticiones de informacidén que a los procesos técnicos de la coleccion que se

tengan pendientes

Fotografia no.3 Estanteria del archivo audiovisual y sus materiales de formato VHS. Fuente: elaboracion
propia
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Software de gestion documental

El software de gestion documental que se utiliza en la biblioteca es el sistema Logicat, un
software de automatizacion de bibliotecas y de archivos. Como la biblioteca cuenta con una
dindmica de registros documentales en su coleccion monografica muy bien definida, el
personal opta por utilizar el mismo software para el almacenamiento de la informacion de los
materiales que conforman el archivo audiovisual. Este software resulta funcional, y para los
bibliotecarios en turno resulta practico utilizar el mismo sistema para las distintas colecciones

que cuenta la biblioteca.

Utilizan el formato MARC21, cédigos de descripcion bibliografica que generan datos
digitales que el sistema operativo puede interpretar, para almacenar la informacion del

material de un acervo.

Imagen no.4 Interface del programa de gestion documental Logicat. Fuente: elaboracion propia
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Medidas de conservacion y preservacion

No existen medidas establecidas de conservacion y de preservacion de los materiales
audiovisuales estipuladas en algun documento oficial emanado por el archivo o la biblioteca;
es necesario que se establezca por escrito las medidas de conservacion y preservacion en un
futuro, y que sean difundidas ya que brindaran a la coleccion una esperanza de vida
considerablemente extensa y dotaran al personal de los conocimientos necesarios para actuar
con precision al momento de enfrentarse a una situacion que involucre el dafio o la

salvaguarda del contenido de los documentos.
Servicios

Los servicios con los que cuenta la coleccion de materiales audiovisuales por el momento
son: consulta de los materiales audiovisuales, una biblioteca auxiliar, el préstamo de

aditamentos audiovisuales para la visualizacion de peliculas y un horario de atencion desde

10:00 am a 17:00 pm.

Fotografia no.4 Equipo con el que cuenta la biblioteca para la visualizacion de los materiales del archivo
audiovisual de la biblioteca del Museo de Arte Moderno. Fuente: elaboracion propia
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Personal

El personal a cargo de la coleccion de materiales audiovisuales estd integrado por: 1
coordinador, 2 bibliotecarios de base y 1 alumno realizando su servicio social en la biblioteca.

Tanto el coordinador como los bibliotecarios de base no son bibliotecologos de profesion.

El estado actual de la coleccion se percibe como olvidada, ya que por el momento no se
han tomado medidas regulatorias para la mejora de la calidad del archivo audiovisual a falta
de conocimientos practicos sobre los mismos. Es importante resaltar que el equipo de trabajo
actual se enfoca primordialmente en el servicio al usuario y a la catalogacion de materiales

monograficos que se encuentran sin un tratamiento de procesos técnicos.
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CAPTITULO III: PROPUESTA DE ORGANIZACION DEL ARCHIVO
AUDIOVISUAL

En esta propuesta se haran sefialamientos concretos sobre como se puede llevar a cabo la
organizacion sistematica y secuencial del archivo audiovisual mediante pasos segmentados
de actividades y requerimientos técnicos, previamente comentados en los capitulos

anteriores.

Las fases aqui propuestas hacen alusion a una serie de fases que, al llevarse a cabo en la
practica dardn como resultado un acercamiento al acervo audiovisual y su tratamiento. Es
necesario proponer una serie de pasos a seguir, ya que dentro de una biblioteca concurrida
que cuenta con un acervo audiovisual desorganizado y un personal dispuesto a dar acceso a
la consulta de este tipo de material, es entendible que se puedan llevar a cabo ideas de
organizacion que se queden difuminadas entre el largo quehacer del personal, los cuales
tienen que diversificar los esfuerzos para atender debidamente a los usuarios y a las

peticiones de informacion.

3.1 Fase de diagnostico documental y de seleccion de los materiales

Esta etapa se compone de conocer los materiales del acervo a través de un acercamiento
total. Tiene como objetivo que el personal se familiarice con su propia coleccion y de ayudar
a los futuros procesos de servicios de consulta a través de un analisis documental, con el fin
de recopilar la informacion preliminar a la creacion de los registros catalograficos y a la

asignacion de una clasificacion; de modo que permita:

1) Conocer los materiales que componen la coleccion.

2) Contar cuantos materiales constituyen la coleccion en su totalidad.

3) Trabajar individualmente cada material en el analisis previo del contenido
intelectual.

4) Ver los materiales que constituyen el acervo del archivo con los dispositivos
pertinentes.

5) Establecer cudles materiales pueden visualizarse y cuéles no.

6) Escoger el tema imperante del contenido del video.
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7) Seleccionar la informacion pertinente del material que sera utilizada en el
inventario.

8) Establecer métodos de seleccion y de resguardo respecto a los materiales duplicados
del acervo.

9) Determinar que material presenta contenidos pertinentes a la tematica del acervo.

10) Descartar el material que no represente las tematicas propias de la biblioteca.

3.2 Fase de creacion de inventario de materiales

Se prevé la creacion de un inventario para que sea utilizado como una herramienta de
ayuda en procesos administrativos, en donde el personal del archivo cuente con informacion

que solo personal autorizado pueda consultar y utilizar para la contabilidad del acervo.

También ayudard a mantener un control sistematico de la coleccion para evitar robos,
conteos erroneos, y mantener el buen estado del material. Se recomienda seguir una secuencia
de orden alfabético respecto a los rubros deseados y mas utilizados por el personal, ya sea
por orden alfabético mediante el titulo del material o la de sus autores. Para ello, el
diagnostico debe ser realizado para toda la coleccion con escrutinio, ya que se brindard un

nimero de inventario que serd permanente:

1) Establecer un cuadro de inventario adaptado para ser utilizado para el material
audiovisual. Se recomienda establecer la informacion pertinente a: No. De item,

condicion del material, titulo, autor, afio, distribuidor. Ejemplo:

No. De item Condicion Titulo del Autor | Ao Distribuidor Fecha |ctividad a realizar
material
del material
000001 Optimo Abisal | Aragon Reyes, Alberto | 2008 Desconocido | 02/05/18 Catalogacion,
clasificacion
000002 Daiado Escenarios |checo, José Emilio 2010 Desconocido 02/05/18 Clasificacion

72



3.3 Fase de procesos técnicos

Esta fase del proceso de organizacion comprende la realizaciéon de las actividades
necesarias para que el personal de la biblioteca pueda poner el material del archivo a la

disposicion del usuario.

Estas actividades comprenden basicamente la catalogacion y la clasificacion de los
materiales. Para ello, se deberan de consultar previamente algunos de los estandares
internacionales previamente mencionados en los capitulos anteriores que distintas
organizaciones nos proveen para que los acervos de diversas bibliotecas puedan llegar a una

normativa en sus registros.

1) Utilizar los esquemas propuestos por las RCAA2, ISAD (G) y las normas I4SA4
(particularmente) para realizar los registros catalograficos de los materiales. Se
recomienda utilizar el cuadro de elementos de descripcion y de signos de puntuacion
de dichas directrices para construir de manera efectiva los registros para los materiales.
El programa de Archivists Toolkit utiliza un modelo de descripcion RCAA2 para la
busqueda de términos y de nombres propios, por lo que se expondra a continuacion,
un extracto del apartado de “Reglas generales para la descripcion” de esta obra. El
texto siguiente tiene por nombre “/.0B. Organizacion de la descripcion “y 1.0C.

Puntuacién” para la realizacién de una descripcion exitosa en términos técnicos.®

“1.0B. Organizacion de la descripcion

1.0B1. La descripcion se divide en las siguientes areas:

4 Titulo y mencion de responsabilidad

5  Edicion

6  Detalles especificos del material (o tipo de publicacion)
7 Publicacion, distribucion fisica

8§  Serie

9  Notas

10  Numero normalizado y condiciones de disponibilidad

Cada una de estas areas se divide en cierto niimero de elementos como se indica en las reglas de este capitulo
y de los siguientes.

85 Joint Steering Committee of Revision of AACR; tr y rev. gral. Margarita Anaya de Heredia (2004). Reglas de
catalogacién Angloamericanas 2da. Ed. Revisidon de 2002 y actualizacién de 2004. Colombia: Rojas Eberhard
Editores (impreso) p. 1-3, 1-4
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1.0C. Puntuacion
1.0C1. Anteponga un punto, espacio, raya, espacio (.--) a cada darea, con excepcion de la primera. Proceda en
igual forma cada vez que transcriba una nota o un numero normalizado, etc., a menos que el area comience
un nuevo parrafo.

Cada vez que aparezca un elemento de una drea antepongale o enciérrelo entre la puntuacion estandar
prescrita al principio de cada seccion de este capitulo.

Anteponga a cada signo de puntuacion prescrita un espacio y deje otro espacio después del signo, excepto
cuando se trata de una coma, punto, guion (véase 12.342), asi como paréntesis y corchetes para abrir cera. La
coma, punto, guion y paréntesis y corchete para cerrar no van precedidos de un espacio, el guion y el paréntesis
y corchete para abrir no van seguidos de un espacio.

Anteponga al primer elemento de cada drea un punto, espacio, raya, espacio, con excepcion del primer
elemento de la primera drea al primer elemento de un drea que empiece un nuevo parrafo. Cuando ese elemento
no esta en una descripcion, anteponga al primer elemento que esté presente un punto, espacio, raya, espacio,
en lugar de la puntuacion prescrita que precede a ese elemento.

Indique una interpelacion (ie., datos tomados de otra parte que no sea(n)la(fuente(s)prescritas(s)de
informacion) encerrandola entre corchetes. Indique una interpolacion conjetural parte de un elemento
mediante el signo de omision (...). Anteponga al signo de omision un espacio y deje otro después del signo.
Omita cualquier darea o elemento que no tenga aplicacion al describir un determinado item; también omita la
puntuacion prescrita que lo precede o que lo encierra. No indique la omision de un drea o elemento mediante
el signo de omision. Cuando los elementos contiguos dentro de un drea o elemento mediante el signo de
omision.

Cuando los elementos contiguos dentro de un area han de ser encerrados entre corchetes, use un solo par de
corchetes, a menos que uno de los elementos sea una designacion general del material, cuyo caso siempre va
encerrado en su propio par de corchetes:

Skaterdater [DGM / producer by ] Marshal Backlar ...

Cuando los elementos contiguous pertenecen a diferentes dreas, encierre cada elemento entre un par de
corchetes:
[2nd ed. ]. —[London] : Thomson, 1973...

Cuando un elemento termina por una abreviatura seguida de un punto o finaliza con el signo de omision y la
puntuacion que va a continuacion de ese elemento es o empieza con un punto, omita el punto que constituye o
principia la puntuacion prescrita:

261 p. ; 24 cm. — (Canadian Ethnic Studies Association seres ; V.4)...

Cuando se conserva la puntuacion que ocurre dentro o al final de un elemento, registrela con el espaciado
normal. Agregue siempre la puntuacion prescrita, aun cuando dé como resultado una puntuacion doble.
Europa, mercado o continuidad? : de la Escuela de Salamanca a la Europa del Futuro”

Ahora, es necesario mencionar las areas de descripcion que ocupa el capitulo 7 de las
RCAA?2 debido a que son las que pertenecen a las peliculas y grabaciones, y que precisamente

son similares a las que utiliza el programa para rubros de descripcion catalografica® :

% |bidem, p. 7-3
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AREA

FUENTES PRESCRITAS DE INFORMACION

Titulo y mencion de responsabilidad

Fuente principal de informacion

Edicion

Fuente principal de informacién, material
complementario, envase

Publicacion, distribucion, etc.

Fuente principal de informacién, material
complementario, envase

Descripcion fisica

Cualquier fuente

Serie Fuente principal de informacion, material
complementario, envase
Notas Cualquier fuente

Numero normalizado y condiciones de

disponibilidad

Cualquier fuente

Se debe tener en cuenta que la utilizacion de estas reglas en el programa se limitan a dos

objetivos que se encuentran comprendidos en la actividad de la catalogacion: 1) el identificar

la informacion pertinente a cada una de las areas de descripcion catalografica; 2) el uso de

los nombres para la ubicacion de registros.

2) Establecer un perfil de clasificacion pertinente a los contenidos del acervo y adaptarlo

a las nuevas dindmicas propuestas, y asignar a cada registro catalografico una

asignacion de clasificacion correspondiente que dictamina el cuadro propuesto®’ :

e Caracter del archivo: archivo histérico

¢ Ordenacion del material: por materias + un niimero currens

e Cuadro de clasificacion que se utilizard: el propuesto en la obra “Esquema de

clasificacion universal para el archivo permanente de textos periodisticos”, por Gabriel

Galdén Lopez %

57 Anteriormente mencionado en la pag. 31. En la seccién “Clasificacion”.
8 GALDON LOPEZ, GABRIEL. (1995) Esquema de clasificacién universal para el archivo permanente de textos
periodisticos. Madrid: Ediciones de la Universidad Europea de Madrid-CEES. (Impreso) p. 41-46
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304

MOVIMIENTOS ARTISTICOS

304.0 Clasicismo
304.1 Romanticismo
304.2 Modernismo
304.3 Estructuralismo
304.4 Realismo
304.5 Surrealismo
304.6 Nuevos movimientos
31 Arte literario

310 LITERATURA GENERAL
310.0 Creacidn y estética literal. Funcidn, status, etc
310.1 Asociaciones, fundaciones y organizaciones literarias
310.2 Premios y distinciones
304.3

311 EL LIBRO
311.0 Bibliotecas
311.1 Premios y distinciones
311.2 Celebraciones y ferias del libro
311.3 El libro y la edicién
311.4 Empresa editorial
311.5 Aspectos juridicos en la edicién de libros
311.6 Aspectos técnicos en la edicién de libros
311.7 Asociacion de escritores
311.8 Los best sellers. Sociologia. Autores

312 TEATRO
312.0 Autores, acordes y directrices
312.1 Tipos y géneros teatrales
312.2 Organizacion y promocion, permiso y distinciones
312.3 Ensefianza y escuelas teatrales
312.4 Movimientos teatrales
3125 Obras y caracteres
312.6 Teatro y sociedad
312.7 Mimo y pantomima
312.8 Teatro infantil y juvenil

313 NOVELA
313.0 Autores
313.1 Tipos y géneros
313.2 Movimientos. Escuelas. Tendencias
313.3 Cuento infantil
313.4 Ensayo
313.5 Obras y caracter

314 POESIA
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314.0 Autores
314.1 Tipos y géneros
314.2 Movimientos. Escuelas. Tendencias
32 Artes visuales

320 CINE
320.0 Directores. Actores
320.1 Cine y medios de comunicacion (tv, video, prensa)
320.2 Tipos y géneros cinematograficos
320.3 Empresa cinematografica
3204 Sociologia del cine. Cine y sociedad. Cine familiar e infantil
320.5 Nuevas técnicas cinematograficas
320.6 Movimientos cinematograficos
320.7 Festivales, premios y distinciones
320.8 Obras

321 PINTURA
321.0 Pintores
321.1 Movimientos. Escuelas
321.2 Bienales. Exposiciones. Premios y distinciones
321.3 Aspectos econdmicos y sociales
321.4 Obras

322 ESCULTURA
322.0 Escultores
322.1 Movimientos. Escuelas
322.2 Bienales. Exposiciones. Premios y distinciones
3223 Aspectos econdmicos y sociales
322.4 Obras

323 ARQUITECTURA Y URBANISMO
323.0 Arquitectos
323.1 Movimientos. Tendencias
323.2 Aspectos politicos, sociales y econémicos
3233 Urbanismo

33 Mdsica y danza

330 MUSICA CLASICA
330.0 Compositores. Directrices. Solistas
330.1 Movimientos y escuelas
330.2 Organizaciones. Festivales. Distinciones
330.3 Opera
330.4 Zarzuela

331 MUSICA NO CLASICA
331.0 Rock. Autores, grupos y cantantes
331.1 Folk. Autores, grupos y cantantes
331.2 Jazz. Autores, grupos y cantantes
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331.3 Experimental. Autores, grupos y cantantes
3314 Pop. Autores, grupos y cantantes
331.5 Flamenco. Autores. Grupos y cantantes
331.6 Otros

332 MUSICA Y SOCIEDAD
332.0 Aspectos y resonancia socioldgicas
332.1 Aspectos econdmicos

333 DANZA
333.0 Bailarines. Figuras. Coreograficos
333.1 Ballets
333.2 Géneros
3333 Movimientos y escuelas. Tendencias
3334 Promocidn. Festivales. Premios y distinciones

34 Filosofia

340 GENERALIDADES
340.0 Esencia de la filosofia. Funcidon. Método
340.1 Reuniones. Congresos. Publicaciones
340.2 Autores. Obras. Criticas

341 MOVIMIENTOS
341.0 Filosofia clasica. Tomismo. Realismo. El regreso a los clasicos
341.1 Racionalismo. Manifestaciones en la ciencia, religion,

sociedad, etc. Criticas
341.2 Idealismo. Manifestaciones. Criticas y reacciones
341.3 Materialismo. Manifestaciones. Criticas y reacciones
341.4 Existencialismo. Manifestaciones. Criticas y reacciones
341.5 Movimientos personalistas y filosofia de los valores.
Fenomenologia

341.6 Filosofia del lenguaje

78




3.4 Fase de implementacion de software de gestion documental Archivists Toolkit

La instalacion del programa de gestion documental Archivists Toolkit® es uno de los pasos
determinantes del proceso, debido a que este programa es una herramienta que puede ser

utilizada en la administracion de la informacion que le concierne al acervo del archivo.

Su instalacion requiere una serie de pasos a seguir, los cuales precisan de un minimo de
conocimientos de programacion. Es importante que la configuracion de la base de datos sea
la correcta para que pueda ser accesible en un equipo de la biblioteca, y que se tenga

identificada la informacion que sera designada para el manejo del personal del museo.

1) Realizar una busqueda en el navegador de internet la palabra “Archivists Toolkit”. La
busqueda arrojard la pagina oficial del programa. Ya en ella, se debe buscar el icono
correspondiente a “Download” (descarga). Debe de descargarse el archivo que nos ofrece la

pagina. Una vez realizada, tiene que abrirse el contenido de la misma y dejarla correr.

B Lista de registro completo 15/048,/ 2008 0150 ... LDocurmi

InstallAnywhere n
ul

[T

g ! Inztallbrmwhere esta preparando la inzstalacion.
- |

1% ta
ul
|
[C]1997-2008 Acresso Software Inc. anddar InstallShield Co. Inc. wul
E=E] FUENA BENELET T A0S LULD LA L, Fresent:
E5l] registro de productividad 15/08/2016 02:46 ...  Hoja de

—

Imagen no.5 Proceso de instalacion indicado. Fuente: Archivists Toolkit

89 Las caracteristicas propias de Archivists Toolkit se abordan anteriormente en la pag. 35, en la seccién
“Software”.
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2) Completada esta descarga, se abrira la interfaz correspondiente a la configuracion del
programa. Consta de 6 sencillos pasos. El primero consta de una introduccion de la
instalacion, de la ubicacion de la informacién e informacién correspondiente a los detalles
de las acciones. Se tiene la posibilidad de dar click en “Next” y “Previous”. La primera opcidon

corresponde a “Continuar”, y la segunda a “Regresar”.

Imagen no.6 Logo de Archivists’ Toolkit en el proceso de instalacion. Fuente: Archivists Toolkit
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Imagen no.7 Introduccion a los puntos de instalacion del programa. Fuente: Archivists Toolkit
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3) El siguiente punto corresponde al acuerdo de licencia del programa. Se recomienda leer
el documento, y darle click a una de las opciones de la interface I accept the terms of the
License Agreement que corresponde a aceptar lo estipulado en el documento. Después, se le

dara un click en Next.

Imagen no.8 Documento de acuerdo de licencia del programa. Fuente: Archivists Toolkit
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Imagen n0.9 Se acepta el acuerdo de licencia. Fuente: Archivists Toolkit
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4) A continuacion se propone escoger la ubicacion de la carpeta de donde se guardara la
informacion del programa, asi también como la ubicacion del icono de acceso del mismo. Se
recomienda aceptar la ubicacion que el programa propone, ya que se resguarda en la carpeta

de “OS”, lugar accesible donde dificilmente puede perderse.

Imagen no.10 Fase de creacion de carpetas de la instalacion del software. Fuente: Archivists Toolkit
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5) Consiste en seleccionar el nombre de una carpeta auxiliar que formara el icono de acceso

del programa A.T. se recomienda optar por el sugerido por el instalador.

Imagen no.11 Fase de creacion del icono para el programa. Fuente: Archivists Toolkit
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6) Una vez lograda la configuracion deseada, el instalador pasara a entregar un resumen con
las caracteristicas especificadas con el fin de revisar por tltima vez la correcta instalacion de

A.T. Ya confirmada la informacion, se procedera a darle un click a la opcion “Install”

Imagen no.12 Fase del resumen de la informacion brindada al programa para su implementacion. Fuente:
Archivists Toolkit
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7) Se requiere un tiempo de espera no mayor a 5 minutos para completar el proceso:

Imagen no. 13 Fase de instalacion del programa. Fuente: Archivists Toolkit
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8) El programa ha sido instalado correctamente. Ahora se procede a abrir el programa para

configurar los usuarios, sus respectivas contrasefias y la configuracion del servidor:

Imagen no.14 Aviso de finalizacion de la instalacion del programa. Fuente: Archivists Toolkit
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9) Se debe ingresar a la carpeta en donde fue guardada la informacion del programa

Imagen no.15 Bisqueda de la carpeta donde se encuentra la informacion del programa instalado. Fuente:
Archivists Toolkit
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Imagen no.16 Ubicacion del icono de Archivists Toolkit en la carpeta destino de la instalacion. Fuente:
Archivists Toolkit
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10) Cuando es la primera vez que se instala y se configura el programa A.T. en un equipo, el
programa nos brinda un mensaje que lo sefiala. Requerira para poder continuar configurando

la informacion de la conexidn que se realizara.

Imagen no.17 Aviso de la primera instalacion del programa. Fuente: Archivists Toolkit
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11) Para configurar la informacion de conexion nos pide el nombre de una pagina de internet
en particular, un nombre de usuario, una clave de acceso, y designar el tipo de base de datos

a la cual se realizara la conexion del programa. Para ello, se tendra que elegir el tipo de base

de datos como una configuracion interna.

Imagen no.18 Configuracion de la conexion con el servidor que utilizarad el programa. Fuente: Archivists
Toolkit
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Imagen no.19 Logo del programa. Fuente: Archivists Toolkit
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12) En esta seccion de la configuracion se requiere otorgarle al programa la configuracion de

la base de datos como interna. El programa nos brindara el resto de la informacion requerida.

Imagen no.20 Configuracion de la informacion de la conexion de la base de datos. Fuente: Archivists Toolkit
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13) Se debe de elegir el nombre con el que se identificara al repositorio, y un nombre corto.

Imagen no.21 Configuracion de la informacion del repositorio. Fuente: Archivists Toolkit
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14) Se asignara al repositorio una clave de usuario y de contrasefia. Al final, el programa

brindard un mensaje avisando de que la instalacion y la configuracion han sido exitosas.

Imagen no.22 Configuracion de la informacion de la cuenta del usuario. Fuente: Archivists Toolkit
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Imagen no.23 Aviso de éxito de la instalacion. Fuente: Archivists Toolkit
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15) Al abrir de nueva cuenta el programa A.T, demandard el nombre de usuario y la
contrasefia que anteriormente se ha configurado. Una vez que se haya logrado el acceso al

sistema, Archivists "Toolkit estara listo para utilizarse.

Imagen no.24 El sistema demanda el nombre de usuario y de contrasefia para poder tener acceso. Fuente:
Archivists Toolkit
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Imagen no.25 Con la informacion pertinente se puede acceder al sistema. Fuente: Archivists Toolkit
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Imagen no.26 Logo del programa. Fuente: Archivists Toolkit
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Imagen no.27 Interfaz de Archivists Toolkit. Fuente: Archivists Toolkit
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La creacion de un registro es de suma importancia al generar un repositorio con la
informacion pertinente al archivo. Archivists Toolkit nos permite utilizar un nimero extenso
de campos de descripcion para que cada repositorio sea personalizado dependiendo de las

necesidades del archivo.

En este caso, se proporciona entradas bajo los rubros nombres, temas, accesos, recursos y
objetos digitales. El archivo del Museo de Arte Moderno podria hacer uso del rubro Objetos
digitales debido a que los campos que este maneja dentro de sus registros son sencillos de

identificar tanto como en los materiales como en el sistema en una busqueda.

Estos campos cuentan basicamente con 2 de las areas de “fuentes prescritas de
informacion” de las RCAA2: ° Descripcién bdsica; nombres y temas, notas. Para ilustrar el
caso, se mostrara el proceso con un registro de un material con contenido que trata acerca del

pintor originario del barrio de Tepito: Manrique.

Imagen no.28 Los rubros de descripcion de Objetos digitales: Descripcion bdsica, Nombres y temas; y
finalmente Nota. Fuente: Archivists Toolkit

70 yéase pag. 67
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En descripcion basica se puede dotar al registro de una etiqueta, la cual puede ser la
clasificacion del material, el titulo del material, especificacion del idioma, posibilidad de
proporcionar un video de una pagina de internet para dar visualizacion de su contenido. Se
mencionan las fechas de creacion del material y del registro, de este ltimo, se puede

especificar la fecha de entrada y de expurgo, propias de un archivo.

Se puede especificar el tipo del objeto, dando como opciones términos como “imagen en
movimiento”’!; musica, videos; grabaciones con sonido, software, texto, etc. Se puede

brindar un nimero currens, con el nombre de “Digital Object ID.

Imagen no.29 Descripcion de Nombres y Temas. Fuente: Archivists Toolkit

1 Como se menciond anteriormente, véase la pag. 6 de este trabajo, la descripcion del término “imagen en
movimiento “otorgado por Ray Edmondson
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Para el rubro de descripcion Nombres y Temas se puede crear una lista de nombres y temas
para poder relacionar en la busqueda de términos los temas y nombres mas recurrentes del

archivo.

Imagen n0.30 Descripcion de Nombres y Temas. Fuente: Archivists Toolkit
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Para crear una entrada a estas listas, se dotan de informacién pertinente al nombre de la
etiqueta que se quiere agregar al registro. Con cada registro creado, representa la posibilidad
de la creacion de una nueva entrada de estas listas debido a la tematica recurrente del archivo
y de los materiales que hacen mencion de estos en diversas ocasiones. El sistema pedird que

se otorge un formato de catalogacion con la creacion de cada registro.

Imagen no.31 Nombres y Temas utilizando RCAA2 para utilizar directrices catalograficas. Fuente: Archivists
Toolkit
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Imagen no.32 Rubro de notas. Fuente: Archivists Toolkit

Dentro del rubro de descripcién de Notas, se puede escoger el tipo de nota que se desea
agregar. Se pueden agregar diversos tipos de notas, que abordan temas como un resumen,
nota de dimensidn, nota de contenido, nota de especificacion de material adicional, etc.
Depende de la habilidad del catalogador para que pueda crear una dindmica fluida de
catalogacion y que proporcione una descripcion eficiente, de acuerdo con las necesidades del
tipo de material del archivo y de las bondades que nos ofrece el programa de Archivists

Toolkit.
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Es importante que se tenga en cuenta que, debido a la diversidad que componen los
procesos técnicos, se recomienda que la descripcion de los materiales se componga de un
andlisis que profundo y diverso; también mencionar que los registros realizados de esta
manera no contaran con una ficha catalografica convencional, ya que solo se mostraran 2 o
3 de las areas de descripcion de las RCAA2, y el programa solo menciona rubros como el

titulo, el nimero de item y las notas que se le agreguen al registro.

3.5 Fase de determinacion de medidas de conservacion y preservacion

Se considerara proponer una lista de puntos acerca de como empezar a pensar en medidas
de tratamiento tanto de los materiales, para empezar a implementar para las condiciones del
material, personal y del lugar en donde se encuentren los anteriormente mencionados. Estas
medidas pueden ser llevadas a cabo en conjunto con el personal del museo y de alguna
asociacion externa; sin embargo el personal del archivo debe de ser consciente de ciertos
factores que pueden alterar la vida util de los materiales y del espacio en donde se encuentran

almacenados.

Para ello, se recomienda realizar una investigacion sobre los formatos que se resguardan,
el lugar geografico del archivo, las condiciones ambientales del mismo y de los recursos que
cuente el equipo de trabajo para poner en marcha algunas actividades que deben ser

implementadas respecto al tratamiento de los materiales’?.

Determinacion de medidas de conservacion
e Local
1) El lugar debe de ser un lugar primordialmente dedicado al archivo, que se encuentre

en Optimas condiciones para su utilizacion. Para ello se debe controlar la luz (tener
una luz controlada prolongara la vida de los materiales. Evitar el contacto con luz

solar por tiempo prolongado es una situacion que debe asegurarse.), temperatura (14-

72 PESCADOR DEL HOYO, MARIA DEL CARMEN (1988) E/ archivo y la instalacién y conservacion. Madrid:
Ediciones Norma. (Impreso) p. 9
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20 C) y humedad (40-50%). Se recomienda utilizar un termohigrometro para hacer
un célculo exacto de estos pardmetros’®, y contar con aparatos que regulan la
temperatura y la humedad.
2) Dividir las areas de trabajo en distintas areas. Esto con el fin de asegurar la regulacion
y el mantenimiento del acervo:
e area de deposito;
e area publica,

e 4rea administrativa.

3) Prever que el espacio del local debe aumentar si es que el tamaio del acervo crece al
pasar los afos.

4) Asegurarse que el lugar esté libre de gases contaminantes y/o toxicos.

e Equipo e inmobiliario

1) El mobiliario tiene que ser el indicado para los materiales documentales del que se
compone el acervo.

2) El material del mobiliario debe ser de material de hierro o madera, o en su defecto;
de un tipo de material anticorrosivo o con recubrimiento no toxico.

3) La estanteria no deberd ir recostada sobre el muro. Se debe considerar un espacio de
10 cm. como minimo entre el mueble y el muro para evitar dafos estructurales.

4) El personal debe contar con proteccion para evitar infecciones en la piel debido a la
naturaleza de la actividad; el equipo puede ser integrado por: guantes; cubre bocas; y
bata.

5) El diseno del mobiliario debe ser acorde a las dimensiones del local, evitando que el
propio mobiliario produzca dafio a la estructura del lugar.

6) Contar con separadores metdlicos con el fin de evitar deslizamientos del material.

7) Contar con una estanteria fija.

73 Aparato que se utiliza para medir la humedad y la temperatura de un lugar. En el mercado tiene un precio
aproximado de $290 a $10,180 pesos. Fuente: Mercado libre.
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Agentes externos:

1)

2)

Al controlar la humedad de manera eficiente se evita a su vez la aparicion de hongos
en la coleccion. Su aparicion sucede cuando se excede el 70% de humedad en los
ambientes, una alta temperatura y ventilacion en contacto con gases toxicos.

Evitar la presencia de animales o insectos en el archivo. Una rutina de limpieza

constante ayudara a disminuir la probabilidad de que aparezcan en la coleccion.

Medidas de proteccion civil y equipo de emergencia

1)

2)

3)

4)
5)

Se deben coordinar y realizar inspecciones en conjunto con organismos publicos para
mayor efectividad de andlisis en materia de salud, policia, bomberos, control de
animales y plagas, y compaiiia de seguros.

Contar con los sefialamientos pertinentes del lugar, que pueden incluir los
sefialamientos de salida de emergencia, o que indiquen donde se encuentren los
materiales para su uso.

El equipo de trabajo debe estar formado y capacitado para el manejo de primeros
auxilios, en evacuacion del personal y de los usuarios en caso de accidentes o
desastres naturales.

Agendar una serie de simulacros que anticipen la tragedia de un desastre natural.

Contar con equipo de primeros auxilios.

Consideraciones en la estructura

)]

2)

Asegurarse que tanto las puertas, los muros y el techo del lugar sean de material
resistente al fuego y a la abrasion.
Las pinturas que se utilicen en los muros deben de ser de materiales no toxicos para

evitar un proceso nocivo en los materiales del archivo.

109



Determinacion de medidas de preservacion

1)

2)

1)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

Limpieza de la acumulacion de polvo

Las cajas de los materiales, las estanterias y los alrededores del lugar del archivo
deben limpiarse previamente de abrir el archivo al publico. Se recomienda el uso de
una aspiradora para eliminar el exceso de polvo y no traspasarlo a otro lugar a través
de medios convencionales.

El personal debe usar en todo momento de la limpieza un delantal, guantes y
cubreboca; de igual manera, contar con cepillos para alcanzar lugares estrechos o

dificiles de limpiar; pafios limpios seran utilizados en las estanterias.

Medidas preventivas

Limpieza diaria y profunda peridodicamente de los materiales y estanteria.

Acomodo de material en caso de emergencia

Los casos en los que se debe considerar un reacomodo de los materiales son:
inundacion inminente, incendio, infeccion de hongos en la mayoria de los materiales
0 guerra inminente.

Los materiales deben colocarse en cajas adecuadas a las dimensiones de los mismos;
y llevando un conteo y una ficha donde se especifique la informacion de sus
contenidos y su anterior organizacion.

Evitar utilizar material en mal estado o maltratado para proteger el acervo.

Las cajas deben abstenerse de ser utilizadas como material de soporte

Evitar utilizar adhesivos tanto en la caja como en el material.

Control de entidades bioldgicas

Evitar el uso indiscriminado de insecticidas, pesticidas o fungicidas sin la previa
consulta de un experto.

Alguna forma que puede atacar al acervo son: termitas, carcomas, escarabajos, piojos,
cucarachas, escarabajos, moscas y ratas.

Evitar el introducir alimentos al acervo, plantas o flores.
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e Digitalizacion

1) En caso de considerar un proyecto de digitalizacion, es necesario determinar qué tipo
de digitalizacion se requiere’*: conversion, regeneracion, migracion o emulacion.

2) Presentar un escrito formal a las autoridades del museo haciendo alusion e invitando
a la institucion a llevar a cabo el proyecto, donde se especifique que material se piensa
digitalizar y el porqué, mencionar los dafios que presenta el material, mostrando a la
empresa que la llevara a cabo una proyeccion del costo que representa dicha accion
y mencionar el tiempo estimado en que podria finalizar el proceso.

3) Realizar una consulta a distintas empresas dedicadas a la digitalizacion con el fin de

mencionar diversos estimados y de escoger la mejor opcidn para su uso.

Determinacion de medidas de mantenimiento

e Del material
1) Contar con un reglamento que especifique al usuario y al personal como se debe tratar
a los materiales.
-No escribir ni rayar el material.
-Usar guantes al tratar.
-No maltratar el material.
-Utilizar de manera adecuada el material y el equipo. No forzar ni abrir los materiales.
-En caso de tener un problema de visualizacion, avisar al personal del archivo del problema
y consultarle una solucion.

-En caso de que un material cuente con copias, mantener las copias en préstamo al usuario.

e Del lugar

1) Sellar ventanas, reparar cristales que se encuentren rotos, y cambiar cerraduras en
caso de antigliedad.

2) Evitar que las tomas de corrientes sean dafiadas o maltratadas.

3) Evitar la acumulacién de basura en el lugar.

4) Evitar la acumulacion de material desordenado en las areas de trabajo.

74 viéase pag. 42
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3.6 Fase de determinacion de servicios

Debido a que esta coleccion se encuentra en una etapa temprana de organizacion
documental, no es posible establecer con exactitud qué tipo de servicios pueden
implementarse en el futuro; lo que si puede asegurarse son los servicios basicos que puede
ofrecer el archivo. El considerar los servicios hara del archivo una entidad eficiente y activa
dentro del museo, ademas de que otorgara de presencia a los materiales, creando en los
usuarios conciencia de su existencia. Esto generard de manera inminente una necesidad de
replantear los servicios que se pueden ofrecer al publico, siendo asi, una etapa de evolucion

técnica de la misma.
*Consulta del catalogo

El catalogo sera utilizado tanto por el personal como por los usuarios. La consulta se llevara
a cabo bajo la supervision del personal debido a la familiaridad del personal del archivo con
el programa. Se pondran llevar a cabo las consultas necesarias para encontrar el material
deseado por el usuario. Para llevar a cabo una consulta mas completa, se le invitara al usuario

a hacer uso del catalogo de la biblioteca en la coleccion general para ampliar resultados.
*Préstamo en sala de peliculas

Se hara préstamo de los materiales Unicamente dentro de las instalaciones de la biblioteca.
El préstamo sera de un maximo de 3 materiales por consulta. El préstamo a domicilio no
estard disponible en este momento, ni para usuarios ni para el personal del museo.
Unicamente en casos extraordinarios se llevara a cabo el préstamo a domicilio, siempre y
cuando la administracion del museo lo permita y avale. No sera necesario una inscripcion o
registro de algln tipo, con otorgar nombre del solicitante, fecha, credencial de cualquier tipo,

titulo, clasificacion del material sera mas que suficiente para solicitar el material.
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*Préstamo de equipo (television, audifonos, videocasetera o reproductor de DVD)

Cada vez que un usuario solicite un material del archivo audiovisual, se le brindara las
facilidades del uso de los dispositivos necesarios para la visualizacion del mismo. En caso de
que el archivo no cuente con el material disponible, se le avisara al usuario de la situacion y
el personal debe estar dispuesto a otorgar la asesoria adecuada para que su visualizacion sea
posible por otros medios. Es importante hacerle saber al usuario que el area en donde se
encuentra el equipo se ubica en la sala de lectura del museo, por lo que cada vez que se utilice

el material, se le hara préstamo de unos audifonos para evitar molestias en la sala de lectura.
*Devolucion del material

Al terminar de utilizar los materiales seleccionados por el usuario, se recibiran por parte
del personal, que contara con una planilla de informacién pertinente a los registros de
peticiones de materiales. En caso de que un material presente alteraciones tanto en la parte
fisica como en el contenido del material, se tomaran las medidas necesarias de conservacion

y preservacion para salvaguardar el bienestar del material.
*Horario 10:00 am - 17:00 pm

El horario de atencion del museo esta determinado de martes a domingo de 10 a 17 hrs. La
biblioteca y el archivo brindan un horario de atencion de martes a viernes en el mismo horario

de atencion que el museo.
eAsesoria sobre los contenidos de los materiales

Confiando en que el personal ya se encuentra plenamente familiarizado con los contenidos
de la coleccion, se le brindara una atencidn a aquel usuario que solicite informacion acerca
de un tema en particular que pueda integrar la coleccion. En caso contrario, se le guiard en la
busqueda en otras colecciones o instituciones que puedan contar con la tematica de su

busqueda.
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3.7 Fase de establecimiento de equipo de trabajo del archivo

El crear un equipo de trabajo dentro del archivo es crucial para que su funcionamiento sea
efectivo y constante. El perfil que se deseé del archivo debe ser especializado debido a que
los materiales son especificos y cuentan con caracteristicas particulares que, de acuerdo con
los requerimientos de catalogacion, clasificacion y de preservacion del material, deben de

ejecutarse con precision y con conocimiento en la materia.

El perfil que se busca es de un bibliotecario académico, con experiencia minima de 2 afios
verificable en un acervo de cualquier tipo. Este debera de conocer los procedimientos
técnicos que manejara el archivo, asi también como experiencia necesaria en servicio al
usuario para que pueda proporcionar consultas y otros servicios debido a la falta de personal
que tiene la biblioteca del museo. Debe de ser bilingiie, de preferencia el dominio del idioma
inglés, espafol o francés; aleman, italiano, sueco son opcionales. Tendra que tener dominio

de herramientas de Microsoft Word, y de uso general de tecnologia.

e Establecer el perfil deseado del personal a través de entrevistas en las que se establezcan

las preferencias que tiene respecto a la atencion al usuario o de procesos técnicos.

e Identificar individualmente: habilidades (Familiaridad con la coleccidn), aptitudes (;El
bibliotecario conoce a los tipos de usuarios que visitan el archivo?; ;tienen facilidad de
palabra?); capacidades (el uso de tecnologias y el dominio de idiomas); experiencia
(¢ cuanto tiempo lleva trabajando en bibliotecas, en archivos, en procesos técnicos y en

consulta?)

e Establecer las areas que se tomaran en cuenta para ser ocupadas por los bibliotecarios:

Procesos técnicos y consulta.

¢ Dividir al personal entre: bibliotecarios empiricos y bibliotecarios académicos.

e Instruir al nuevo personal en materia de procesos técnicos y de dindmicas de servicio al

usuario tal y como se llevan a cabo en la biblioteca y en el archivo.
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Los temas anteriormente expuestos son importantes para llevar una correcta
organizacion sistematica de los materiales. Pueden seguirse distintas secuencias de
organizacion de los puntos, sin embargo, cualquiera que sea la decision a tomar se define por

la situacion del centro de informacion a la cual se pretenda aplicar el proyecto.

En caso de ser necesario, se recomienda consultar a un asesor o especialista en el tema de
preferencia, como por ejemplo en materia de restauracion en forma de emulacion; en materia
de restauracion de un formato de un material Betamax; en materia de que productos escoger

para combatir una plaga de termitas que destruyen el inmobiliario del archivo.

Es pertinente hacer mencién de la importancia que tendra el factor comunicacion dentro
del equipo de trabajo del archivo en conjunto con los de la biblioteca y los del museo, ya que
al gozar de una relacion de trabajo jovial y productiva se puede evitar llegar a extremos
catastroficos que pongan en peligro la integridad de los materiales por negligencias

profesionales o rencillas personales entre el personal del museo.

Asi mismo, se recomienda que se realicen actualizaciones o revisiones cada 5 afios a
las fases de las propuestas en materias tedricas y tecnologicas, ya que las tendencias
tecnologicas y las teorias expuestas anteriormente podrian llegar a ser en determinado punto
obsoletas o poco eficientes en contra de nuevos productos o formatos que saldran en el
mercado mundial al pasar los afios. Lo que puede perdurar, es el orden sistematico de los

puntos a tratar en la organizacion del archivo.

En el caso de no contar con los recursos y con los materiales necesarios para poder
llevar a cabo este tipo de organizacion y de estandarizacion de métodos, es pertinente la
espera de la llegada de dichos recursos, ya que se corre el riesgo de empezar un proyecto lo
bastante ambicioso, el cual se dejara a la mitad o se efectuaran metodologias poco eficientes,

que pueden resultar en trabajo y planificacion desperdiciada y poco util para el archivo.
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CONCLUSIONES

La biblioteca del Museo de Arte Moderno (MAM) pertenece a un centro de investigacion
y de difusion cultural que, debido a sus caracteristicas que presenta tanto en su estructura de
trabajo, como en sus tematicas, sus contenidos, y la gente que hace acto de presencia como
usuario o personal hace del mismo uno de los museos mas importantes de la Ciudad de
Meéxico. Es importante que ante esta situacion, se le considere como parte de una red de

informacion muy valiosa para la vida cultural de sus usuarios.

Por esta razon, es conveniente que se lleguen a cumplir estandares internacionales que
brindaran normatividad a la coleccion de los archivos audiovisuales del Museo de Arte

Moderno.

Por el momento, el archivo no cuenta con directrices internacionales dentro de su
normativa y metodologia de procesos técnicos, ya que la mayor preocupacion del equipo de
trabajo es brindar un servicio de consulta bibliografica eficiente que permita a los usuarios

del museo y a los trabajadores el mismo realizar consultas de forma constante.

Es crucial que el equipo de trabajo disponga de tiempo de calidad invertido en determinar
qué directrices utilizar en una nueva etapa de organizacion para el archivo si es que se busca
poner a disposiciéon del publico informacion de gran importancia y de contenidos

interesantes.

Es evidente hasta este punto que las bibliotecas y que los archivos siguen distintos tipos
de criterios tanto de catalogacion y de clasificacion. Lo que distingue a uno del otro es la
situacioén de cada una frente a una institucion o a un sector de usuarios en especifico. En el
caso del Museo de Arte Moderno, cuenta con una biblioteca que en su interior resguarda
distintos tipos de colecciones, los cuales deben de ser tratados y considerados como entes

que existen aparte, que conviven en aras del mismo objetivo.
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Las directrices recomendadas para aplicar son las promovidas por la UNESCO, IFLA y
SEAPAVAA particularmente. Es urgente implementar estos lineamientos internacionales
que garanticen la normativa de los métodos de registro de los materiales, ya que de continuar
sin lineamientos fijos dentro de su dindmica de registro, puede crear en consecuencia una

situacion dificil respecto a la organizacion de los materiales de una forma sistematica.

El archivo se encuentra a tiempo de corregir este profundo problema. Después, sera dificil
de sobrellevar; debido a que se requerira la colaboracion de muchos especialistas de diversos

temas convergiendo y dialogando sobre lo que le conviene a la coleccion.

Por un lado,este proyecto es viable puesto que el archivo cuenta con un personal dispuesto
a brindar de orden a un archivo; sin embargo, tienen nula preparacion metodologica para
realizarlo. A la luz de esta situacion, se recomienda introducir en el proceso a estudiantes
que realicen su servicio social en la biblioteca que cursen una licenciatura afin a ciencias de

la informacion, Bibliotecologia o de Archivistica.

En temas de organizacion del archivo audiovisual, no se encuentran preparados para
realizar una labor de esta indole debido a la sobrecarga de trabajo, a la nula experiencia con

materiales audiovisuales, y poco estimulo por parte de la administracién del museo.

Al comenzar el ano 2018 el personal de la biblioteca ha tomado medidas para poder
implementar un tipo de organizacidon topografica de los materiales debido a los hechos
relacionados con un terremoto que azoto a la Ciudad de México en septiembre del 2017, el
cual provoco dafios estructurales en el inmobiliario y en el acomodo tanto de los materiales
bibliograficos y en los materiales audiovisuales, por lo cual, estd en el momento justo de un
replanteamiento de todo tipo de medidas y directrices a seguir para mejorar el funcionamiento

del archivo.

117



Fotografia no.5 Estanteria y escritorios de bibliotecarios daniados por el temblor del 19 de septiembre en la
Ciudad de México, 2017. Parte inicial de la biblioteca. Fuente: elaboracion propia
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Respecto a los criterios de los procesos técnicos se logrd identificar que en el archivo
audiovisual del museo del MAM el criterio de catalogacidn pertinente para este proyecto de
organizacion es ideal el uso de las Reglas de Catalogacion Anglo-Americanas 2da. Edicién
(RCAA2) de forma principal. Para lograr mayor efectividad en cuanto a desarrollo de
registros se recomienda utilizar otras directrices de catalogacion en conjunto con las RCAA2,
como lo son las reglas de catalogacion de la International Association of Sound and
Audiovisual Archives (IASA) y la norma International Standard Bibliographic Description
(ISBD) en caso de que las normas de RCAA42 no consiga abarcar de forma efectiva las

caracteristicas de un material para lograr crear un registro pertinente’.

En cuanto a los criterios de clasificacion lo ideal es utilizar un cuadro de clasificacion
utilizado por otros archivos para evitar deficiencias en la creacion de un cuadro de
clasificacion propio. Por lo que resta elegir un perfil de archivo histdrico como base del
criterio de clasificacion, y utilizar el Esquema de clasificacion universal para el archivo
permanente de textos periodisticos’® propuesto por Gabriel Galdon Lopez. La eleccion se
basa en la temadtica del cuadro de clasificacion, el cual aborda temas culturales y artisticos,

los cuales son compatibles con la temética del archivo.

Sobre la eleccion de un programa de gestion documental se considera que al existir varios
tipos de programas tanto en el mercado como en el internet, se llegé a la conclusion que para
implementar un programa de organizacion documental en una institucion que no cuente con
los recursos necesarios para invertir en una licencia de un programa de vanguardia es ideal
considerar un programa “open source” (software de codigo abierto) para su implementacion.
Para el archivo audiovisual del MAM se ha escogido Archivists Toolkit porque cumple con
las areas de descripcion documental propias de RCAA2, las cuales son plenamente

identificadas por el equipo de trabajo de la biblioteca del museo’’.

Para las estrategias de blisqueda de informacion sobre la organizacion de un archivo
audiovisual se ha concluido que las busquedas tienen que tener un contexto con los temas

“archivo”, “audiovisual”, “sistema de clasificacion y catalogacion”, “sistema de gestion

75 Véase apartado 2.1 CATALOGACION, pag. 16
76 Véase apartado 2.2 CLASIFICACION, pég. 30
77 Véase apartado 2.3 SOFTWARE, pdg. 40
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documental” y “directrices internacionales de gestion de archivos”. Basdndose en estos
conceptos, la busqueda de informacion pertinente en internet y en centros de informacién

sobre estos temas serd mas especifica y precisa.

El personal se encuentra familiarizado con el sistema Logicat para hacer cualquier tipo de
entrada a los catalogos del museo, por lo cual es necesario un acercamiento con otros tipos
de programas de organizacion documental que garanticen la diversidad de dindmicas en los

procesos técnicos.

En este momento, el personal solo ha escuchado hablar del programa Archivists Toolkit,
por lo que no se encuentran en una situacion apremiante en temas de conocimientos de

programas de gestion documental.

Lo que si se puede mencionar como un punto a favor del personal es que, al momento de
conocer el programa por primera vez, algunos de los trabajadores indicaban que los rubros
en la descripcion de materiales que presentaba el programa A. T. eran muy parecidos a los
utilizados en Logicat, y aquella familiarizacion con Logicat hizo posible que en A.T. se

reconocieran algunas areas de descripcion posibles dentro de la creacion de nuevos registros.

Esto conlleva a fabricar esperanzas para los registros del archivo audiovisual, ya que
contrapuesto al catdlogo de la biblioteca, este presenta errores en la descripcion de algunas

areas de determinados registros.

El archivo audiovisual del Museo de Arte Moderno carecera de ciertos puntos
caracteristicos en materia de organizacion en lo que se refiere a un centro de informacion,
pero en lo que respecta al personal de la biblioteca, cuentan con el &nimo necesario para crear

un cambio sustancial en su organizacion y estructura.

Hace falta poner manos a la obra, y estar dispuestos a pasar largas horas dedicadas al
estudio previo y andlisis de posibilidades de accion para llevar a cabo una actividad concreta
y bien definida para que se pueda pronosticar un éxito rotundo como proyecto de

organizacion documental del archivo audiovisual.
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