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Introduccian

58 consideran & los matariales audovisuales “matenalss ne-ibes” gue son (odos aguellos
documentos qua requieren de eguipamiente pars su consalta, Olras aulores asegur@n que
los materiales sudiovisusles son cuskyuer material con sonido grabado ylo imégenes en
mwimieno yio fijas.

Las reflexionss lednicas ¥ aplicadas sobre |a organizacion documental, con el surgiméentc da
tschislogias dufants la segunda mitad del siglo XX brindaron |a oportunidad de crear diversos
soparles para la informacion que s8 sumaron al likho Impreso lales como son cintas
magnélicas para la reproduccién de audio y video, malerisles carbogrificos, discos
compactes, programas de software y documentos digitales,

La imponancia de lxs peliculas y maladial sonom 88 a la par de los libros, ¥ no debe ohvidarse
su interds dentro de |a bibicleca padicularments la especiaiizada y hacer endlisks da ks
s&ndicios gue S& proporcionan asi como de su colaccion.

Aciualmente, so esid produciendo una gran cantidad de informaciin en una amplis gama da
soportes audiovisuales y slecirdnicos.

Los bibliotecarios, deban gareniizar esbe sanvicio de informasion, & igual que o servicio de
consulta de meierales impresos, &n los formatos més apropisdos para tas diferentes
necesidades de cada bipo de usuano, Daben también, estar conscientas del poiancial de los
farmatcs @ inchurios en sus colecciones y senvicios asl como an el desamollo de las mismas

La necesidad de contar con un acenvo audioviswasl edecusdo a ks reguenmienios de
informaciin de sus uswanos es fundamental para la conssowciin de sus objetivas

Con respecio de los formates bibliogréficos la esfructura MARC (Machine Readable
Catsloging), lss Reglas de Calalogacidn Angloamericanss, ¥ les diversss raglas
aespecsalizadas en matorales audiovisuales representan hemamientas fundementales para la
descrpcitn de este lipo de material,



Por lo manos en &l dmbifo bibliclecano nacional no existe un MalrumeMs por 16 que al

objativo de esle trabajo es dar @ realizer [a creacldn y desarmollo de un modelo de
calalogacion de maberiales audiovisuales.

Anbé la ausencia de poliicas o un hacho que muchas siluaciones sa den por obvias y
frecusntements 5o recume al “senfido comin® lo gue genera une sfuacidn de ncaridumbne
al respecio por lo gue el objelo de esta propuesia, es que se cuenten con polilicas de
desamolio de esfe tipo de matedalas bien estruchuradas y documantadas,

Gran parie de la solucion & esa problemdtica estd relacionada con la adecuada aplicacion de
los insirumanios ¥ la melodologla adecuada,

En al prasens informe académico se abordardn diferenies aspecios del matarial sudiovisual,
como son las préclicas de catalogacidn especislizedss, técnicas de  reproduceldn,
digitalizacitn, transferencia, equipsmianto, adecuacdn de espacios fislces; recomendaciones
contra polvo, humedad, ete, aspectos legales y de normatvided coma son el Depdailo kegal,
los derechos de propiadad Inteleciual, v la cooperacidn con otras instituciones.

De igual manera o informe acedémico, tene tambidn la finaidad de ampliar esin axiudio 8
travis de k3 Biblioleca del Centro de Esiudios Educalives con su acervo de maierisles
sudipvisuales, es posibla, ya gue esta institecién &8 une da kss méas importantes & nival
neclonal, sbarcends principalments los pénemms de la educackin bésica y para grupas
desievorecidos. De alguna manera =i la insifucidn considera su resguardo &s porgue Gense
un valar muy imparante pars slla y para &l pais, por ello deberd satar an condiciones ideales
para suU nesguardo ¥ recuperar su contenido, Se haco una aporiackin sobie ésia mma,
mediante andlisis de la sitvacin gue guanda esta acfividad bibliotecolégica,

Dicho lo anterior, o présents rabajo pratends cumplir con el objetivo ganaral de “Proponer,
con bese en fundemenios que describan los materalea audiovisuales como un recurso
significative da informacidn para ia bbboteca y a8 comunidsd scadémiza del Cenfro da
Estudios Educativos” derivindose del mismo los objelives particulares dec




= Establecar un marco tedrico de s diferantes medios audioviseales y su tratamisnio &
o large da la historis.

= Biostrar, el grade de eiganizacién y estado pera poponer Enesamienos an 8l emples
ol matensl sudiavisusl,

s (Conocer la ieoria, iécnices y melodoiogia, de los recwrsos sudiovisusles de
informacian, y su aplicacitn en el CEE '

« Deaeribir s oganizacidn y e ddsrentes selividadss gue realizs sl Centio de Eshudios
Educativos.

= Conocer y descibir los diferentas materales audovisuales gue conforma sl acano da
la BitEoipca dal CEE.

« Fealzer una ropussis para majorsr (as préciices de calalogackin, al fratamienio
fisico & scceso de los malerdales sudiovisuales para podar brindar un Mepor Banicio &

s investigadones y personas inferessdas en (8 educssiin,

Para ol Iogro de los cbieiivos es indispensable realizar consulla en diversas fuenies de
infarmacién relacionadas al tema planteada con Ia finalidad de contexiualizar y lograr un fin
especifica que es abordar of lema sobre el tratamients y la crganizacién de los materiales
audiovssuaies.

De scuerdo con lo arlerior, & presente Informe, estd basads en una Invesligaciin
documantal y en la experiencia personal, phofizando en diversos lenomenos gue 58
sofialaron anterorments. Estd esiructurado en fres capifulos, un snexo, la bibliografis
consufiada y las conclusiones & las que se Begaron,

En & capliuio primero g8 da una brewe miroduccién dal desarollo do los matedrdales
sudicwisusles, ssborsndo un panorama  hisidrco, explicando fundamentalmante las



actividades que se han realizado en malera de malerales sudiovisuales ofrecienda un
panofama genaral. sbarcands las diferentes definiciones, axponiando su imporiancia, su
procesamiento, coONSanacsion, sus danvaciones, sus dversos sopores, derechos de aubor y
normmatvidad an su uEa

El segundo capltulo como manco de referencia describe o que es El Centro de Estudios
Educativos, desds su crescidn, dessmolio misién, objefives, proyectss y lineas da
imvesligacidn, desoribiendo sus diferentes departamentos. De igual manera conocer cudl es
el papsl gus Hens Bctualmanta o Cenfro en al dmbilo educativo concretamenis en la

investigacion educacional

Se analiza como principal objeto & esiudio a | biblicleca del CEE, 86 describe su creacidn,
sus objetivos, senicios, organizactn y administracion, enfatizando la siuecon achual y
caracterisiicas da la misma, con s finalidad de oblenser un disgndstice el cull nos permitird
realizar &l proyecis del dabar ser

Por dilimo, &l isrcer capliulo 38 anfoca en |a propussia de irabago deacribiendo pautas para el
tratamianio en su analiss, catalogacidn, organizacidn y tratamiento fisico y medidas da
pravencidn, pars finalizer con las recomendaciones perinenbes.

Apoyedo en la Investigaciin documantal, se presentan slemanios 8 considecar en puesta de
plantacidn ¥ desamollo de la Biblicleca del CEE, partiendo del diagndstico, los supuasios
fundamentales, explicéndoss ka problematica, la justficacion, objelivos, los materiales y el
modelo que s& sugiere en el esfablecimienic dal sistema, asi como el andlisis de los
principales resultados.

Finalmenie se presentan las conclusiones on las que 58 planiean una serie de faflexiones
sobre s problemiitica, los resuliados obtenkdos y posibles scluclones,



Capitulo 1
Materiales Audiovisualas

1.1 Panorama histdrico y definicién
1.1.1 Panorama histdrico y dpocs contemparinas
Tredeclonalmenis los documenios (mpresos han domnado e&n las bibliclecas va gue |a
escrilura comienta en &l aho 3000 A.C. en Mesopolamia, los cidices en siglo | DG, &
apariciin de la imprenta an el siglo XV y su mecanizacion on ol sigho XIX, par ko que no &5 de
exirafiar qua la base principal de la palabra impesa esbé en forma de libmo

Los materales fisicos utiizados pars las “ofres formes” han sido & resauliade de
descubrimiantas realredos o finalss del siglo XX y durants el slgls X0

Comao lo enuncia Folhergdl' “La historia del desarrolio de las colecciones de materiales no
librarios esth marceda por o8 hachos acomecidos en las bebliodecas pdblicas de Estados
Linidos y Gran Bretafia®

La palabra suedigvisual es ulilizada primeramente por los estadounidenses en la oécada do
log treinta oomo consacuancia do la apanciin del Sing sonono y pAMerss espansncias de
Ielevision

En kos afios cincuenta ¥ sesanla s cenird la stenchin scbre el sprendizsfe besado an
fuantes de informeciin siando & mayor spoyo & los maberiales no libranos con malive de
utifizar efectos sonofos, plenos de congresas leairo recllado y grebacionss para aprendsrs
idiomas,

Owranie los afios sesenta y selenta ko preccupacidn se coniraba @n NUeVas MECUrSOS MO
impresos coma las grabaciones sonoras y videograbaciones. En los afios BO's los archives
da computadora acapararon la atencién da los catalogadores. En los afios BO0's los recursos
da Intemat les presentaron nuevos desaflos y oportunidades.

! Fothargill, Rictsrd. Maerialed e (orin am e B Saos ke frdctiea. Bl Furndee i Cemmln Sinates

Wsiperes: Firimide, 1R, pl
L1



En = afic de 1672 el Manfiesio de la UNESCO" sobre Ia Biblioteca Poblica ya habis
aceniuado @ necesidad de conlar con madios audiovisusles an aste lipo de bibliolecas, Al
afts siguisnts e cred denlro de la IFLA |a Mssa Redonda sabre Materdales Audiovisuales

pera ocupdrse de lodos os “matertales no-ibre®. En 1982 surge ta primera edicidn da las
Direcirices da la IFLA

Para 1988 swge el nombre Mesa Redonda sobre Material Audiovisual, ras el &xito dal
desarrollo de las tecnologias desarralladas por los materiales audiovisuales.

En 1999, osla Mesa Redonda sa canviriio en fa Saccién de Audiovisuales y Mullimedios. En
julio del afio 2003, se publicd en el Boletin de la Seccidn de Audiovisusies y Motimadios,
Los matensles sudovisuales, esidn prasentes en casi todas ks aclividades relacionadas
con la comunicacion, el almacenamiento, transmisién de informacién y se usan para
enlandar y snssdiar, ademis de ser uliizados en la direccién y adminstracion.

En mussiros paises on vias do desarollo, se conskdaran mucho mds importantes qua los
documantos impresas, ya gue ol nivel de alfabetizecidn es tal gue les aspresiones orales y
isuales son imporianes para los propdsitos da la comunicacidn,

Aln exisie |a necaskdad da imégenes fjas, pellculas v senide Bn los soportes audiovisuales,
Jumia con les craciantes posibllidedes del Internal. La informacidn basada an mullimedia v las
compuladoras ha coniribuido & una gran explosion de matesiples audiovisuales on las
biblioteces.

IH.lJl}'IL[H‘I.I-Dt mmwwrwnhhﬂym Frentiticisvser. Thc kagus !
IFLA&, 3HM. )




1.1.2 Definicidn de materiales audiovisuales

Para comprendar ol lérmino audsdvisual stimoidgicaments se abordaran dos pelabras del
Video, “De'o concermienie a |8 vista; aspecificamante, agquellas comenles sléciricas que
represanian los elsmenios de una imegan de felevishin. Procedimianto idenico de grabacidn
¥ reproduccién de imdgenes sobre soporls magnésico™.

Audio: "De o perteneciente s comlente elécirica correspondiente a frecuencias de ondas
sonoras normalmente audibles entre 20 HZ, A 20 KHZ, Denominacidn gue se da a la parie
del sonido en una sefal compuesta sonido-video, frecuencias sonoras que escucha el oido
humano™,

A conbmusacian g8 exponen las definiclonas relaclonadas con los medios sudicwviauales ye an
&L Eanjunts:

Ausovisual "Dicese del uso simulténes del audio y del video en un mismo media como &l
cing y la talevision, msi como de los sisternas generalmonts didscticos, que uliizan
grabaciones acisticas acompafiadas de imagenes™

Audiovisual: “Es fodo recurse o sopors en los gue &6 combinan simulaneaments audio ¥
video an medies como & cine, la televisidn ¥ otros sistemes da cardcter didaciico. qua
utdzan grabationss scisticas szompanadas da enagenas™.

Las definicionas anleriores Genen &n comin varios aspecios: que combinan auds y video, a
fravéis de un medio o docurmenio  resallando en una de allas que ulilizan algin aparato o
sistema para su reproduccidn y lienen como funcidn el aspecto didéclico

CHras definicionas exponan lo siguiente

Materales Especiales: *Documenios cuyo soporie fisico o forme de prasentacidn no es |3
tradicaonal del b impreso. El medio de difusitn de [a informacién pueds ser la imagen, &l
sonida o ambos por lo que algunos de ellos as kea llems sudiovsuales, pusds ser un bexio
pero @mn un sopore distifo al papel se apiica los malefiales carograficos, gréficas,

¥ Gonzilez Fenusa, Plorenting, Dhircenari Wowor de sxpresisses mudiovinaer: actusiizoridn - weficacide de wooakios
nfendei i edena[ficon. [Muncia | [Hego Mamis, 159598] p. 701
:Iﬁ-. o k]
PMelota Chegjm, [gracis Hilesio De La. MNeclenasis dir ko comanizaciis, Madiid; Parnin, I'?'I'-L]:l.?ﬁ-
* Liper Wiepes, Josd. [evhonario Ennokypdoieo ok Ciomsias de ke Documenneida. Madrid: B4 Sintesis, THM. pi20
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grabaciones sonores, Wideos y peliculas, recursos elecirdnicos, microformatos y cualguisr
obo soports que permila almecenar informacitn para se difundida, ya sea publicada o
inddita*’

Malerial no libraric: "Malefiples gue no forman pare de un libro. Agul se wiliza pars axciuir
cuniguier mensajs impreso siampio que ésios o presanian de forma diferenis, como wn
mapa en una diapasitiva. una publicacion periddica en wna microficha™

Para los objstivos del presents trabajo 5o tomard on cuenta asta Olbma definicién ya que
integra una gran cantidad de matariales, y no se limita sclo @ la combinacién de audio y
video, sing ioma & cada uno de elios por saparado.

1.2 Difereniss soportss

1.2.1 Antecedentas

Para comprender ol objelo de esiudio “Documenio asudiovisual® a conlinuacién de
desarrollard el andlisis de su significado.

“Documants qgue reproduce imagenes fijas o mdviles y registros sonomos Las paliculas y
videograbaciones son sopories que, gracias al gran desarmpilo tecnoldgico alcanrado en el
sigho XIX y X2 han incrementado el nimaro de documantos™

Ls paliculs a3 una einta de eslulolde con une sene continua da magenss folograficas que sa
reproducen medianbe proyeccidn. inveniada por Lumisre en blanco y negro ¥ sin sonido a
finales del sigle XIX. Fus desamolldndcse a |o largo dal siglo weinle hasts comeriinss &n un
dacumento sanono y en calor dervdndose en of video casels o videccinta que es agual que

mgistra magnéficamenis ia imagen y ol sorsdo y qgue &8 reproducible en una pantalla de
Talavisidn,

De 1875 data |a puerta & punto de la cinta an formato Beta ¥ un afio mis tade el VHS, B
vides disce, srlerior & la videssints, &a un sistarna da registro da sefialas eléctricas da lexio,
imagen y sondo sobie un lexto rigido, que es repreduscible an una pantalla..

" Liger Yepen, Josd 2004, Op b pi.
¥ Enthergill, Richard. Op.cit pi1,
* Lirpez Wi, Josd BOHL. . i, plT8

B



Con el tmino “non book” sa designan @ todos equsiios objelos que sa distinguen
clafamgnte da los documenios impresos ¥ que necesitan ayuda mecinica para acceder & su
confendo, aunque lamblén se incluyan aguelios oiros matenales pan sin formar parie de
libros.

COtra forma de denpominscion 8 esias obras, sdemis de non book. es non book media, non
print media, etc. En castellanc, &l Mrming més utiizado para identificar estos producios de
informacién es & de maleriales especiales o material no libraro, pussio que hay con
docurmentos en papel pero sin formato de libro, ¥ como dice Camidn “El objstive especial
sdjudicade & aquellos maleriales no biblicgrificos es cada ver menos |nlenso porgue |a
biblioleca so abra da confinio B muevea medios y &l ratemianlo catalografics de lodos
agquallos es cada vez mas homogénan”.

El Glosario ALA (INCER) en referencia a los non book matedsd remile &8 malerales
audiovisusles, y dice que son squellos que transmiten informacién mediants el sonido y ta
Emagen en lugar de hacedo sobre laxto escrito,

Los maleriales no librarcs abarcan un conimdo mas amplio, puasio gue existen ofros
documemos que contienen informacion sin que sea necesario acceder & ells par medica
mecanicos, ya gue pusdon aparecer an soporie de papel sin gue tengan forma imprasa o de
ibra, las folografias, los dibujos, cartedes, partiures musicales, ele. A pasar de lodo, el
malarial gue se asimda en asta concepls con mAs propiedad es ls de inlormacion
sudiovisual, témino genérico que se aplica fante a cinlas de video o de sudio
separadaments, 0 coma Bn sopories midos que incorporan imagen y somido de forma
conjunia,

Existen varias calegorizaciones da material no librario (Fothargill, Gunchat). Rulz de Osuna™
que establace una clasificacién en cinco clases de ests lipo de matarial
a) Soporte papet
a. Fotografiss
b. Pariituras musicabes

i Fuile de s, Elvire “Fassies 8 lsfvmmaciin whie ssersie na lilbmeim™, En: Taree Ramirer [nabs, de, o Lar
Fuanier de bgtbrmacidn: emmalion sorico-prartices. Madrid: Editonal Sistests, [ 1995].
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8. Microformas
b. Diaposifvas
€. Pelficulas animades
<) Matarial pléstico;
a Transparoncias
b. Oiscos de vinilo
d} Sopoes magnéticos
8 Caseles
b \idaaos
c. Discos magnébcos
&) Suiamas de almacenamieno dptico
CO-A
CO-FROM
Co-l
AT
CORMYA
cov
Co+GE
CO ASSISTEN
De igual manera, existen los &z o caja de matenales libranos y no ibwarios que agarecen
junios, cama los “video lbvos®o los “lvos ¥ casefos”

@ = &8 0L 0 O W

Inicialmenie, eslos maierales no fusmon bien recibidos en las bibliotecas & pasar del &xiio
gua discos, caselas y pellculss obienian anls el pdblieo en general Una de |8 razones dal
rechazo aran su alo costo y su fagilided, sn embargo los malerales se descubrirdn coma
un soparie da alto intenés pedagdgico ¥ do ulifidad educativa debido a |a fuerza de alraccidn
de & bmagen y el sonido para retener el conocimianio y reforzer |a ensafianza, por esta rapdn
libres ¥ pallculas comenzanon a canvivir en las escuslas y bibliotecas.
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En la actualidad, los matenales no libranos cubren fines muy dlerenies ya gue sinfen pan
transmitic informacitn, porque &l mismo Bemps posibilitan la recuparscidn del contenida de
forme rapida y fabie. Los sopoeies oplicos permilen almacenar gran cantidad de iMormacian
o dsos, sonidos & imagenss y aporan estalegias de blsguedas gque facldan ka
recuperaciin de informecidn. Pof ejemplo las microformas o microfichas, sinren como
archivos de seguridad, pusslo que parmiten grabad an ollos documenios da canicler hestdrico
aungua no a5 Gsta sclamanle su funcidn, temblén confiens informacidn actual, la ONU, I8
OCDE y olros organismos producen informaciin estadistica en mécrofiches como al Boletin
Oficial del Estada (BOE), '

1.2.2 Diferantes tipos de soporias

Los diferentes sopories han sido & resultado de descubrimienios realizados a finales del
siglo XIX y durante el siglo XX Existen |os sopories en papel, peliculas, material phistics,
sopories magnéticos y sisternas do almacenamsnto dplico, entre obos. & continuacidn se
describirin cada uno de ellos con sus respacivos materiales dedvadon

Soportes sn papal
Sa rafiers & fotograflas, padiiuras musicales, dibujos, gprabados, carelss y materalas
canograficos

Folografia

En 1841 surgit of papsl negative utikzande el procedimisnio Callstype. El prncipio de la
fotografia. En @12 Se palentaron los principios basicos de la folografia en color Papel
fotogrifico que hene una capa superficial de emulsian fologrifica

Matorial cartogrifico
Docismentos que represantan ol tolal o parclaiments la superficia terestra y (o8 cusrpos
celestes a cualguler escala y en dos o tres dimansiones, se incluyen mapas, plancs, Globos,
Cartes seronduticas. maninas y celestes, folografias sdreas, aiias, maquetas, croquis, sle.,

Misica imprasa
Ea enbiende ia misica escrita y publicada. Nomalmaenie s deslacan las pariuras
misicalies.



Peliculas

Microformas
En 1838 Se da la primera microfolografia, en 1870 surgen los primaros libros ingleses en
microficha ¥y en 1878 Aparecen ibros publicados en este formalo por ka3 eddorial inglesa
Whitaker Hay vanos formales: Rollo de palicula de 35 mm. Se treta de una pelicula sin
peforaciones que susle guardarsa en bobines. Las imagenas se disponen honzonlalmenie.
Rallo da palicula da 18 mm. Tampoco ens parforacionas y la hay &n bobinas, carfechos o
casaies Las imdgenes aparacen dispussies vericalmenle u horfzonlalmente. Maroos: son
trozos da cardn con Une ventana csntral &n la que S8 nasda el micrefiim. El tamafio del
marca suale sar 187 x 82 mm. 58 pusde escribir sobre él.
Microficha: Las micro imdgenes s& disponen ordenades horizontalments v en columnas
sobre una pelicula transparenie da 148 x 105 mm. En la pare superor se coloca una
etiquata para idantificar ks fichas,

Diapositivas
Transparancia da tamafo reducido, monteda an un merco y disefisda para sef usada por
medio de un visor o proyecior, en cuyo caso s& requinena lambign wna pantalla, Fatografia
dnéca, positiva, oblenida con palicula no reversible, tanto de color come de Blanco ¥ negro
pof Su lransparencia, &8 muy adecuada para la proyeccidn y reproduccidn. Se danomina
también ransparencia,

Palicula
En 1855 se da la pnmera pelicula heche por L Lumiers, en 1922 se da el primer sonldo
prabado en una palicula, en 1850 La cinta magnélica afiadda a la pelicula de 16 mm. ¥ en
1865 sa presanta el formato sdper B, Cinta transpanente y flexible de malerial fotogrifico que
pantlane una sscushdla de Imagenes Individuales, que al ser proyactadas una tras otia dan
la iusibn de movimiento, Esta cinta puede confenar ol regisiro de sefisles sonoras y 58
elabora an diferantes medidas (Intemat),




Film muda
Agui se combinan imégenss realistas, y movimiento. Las proyeccionss pusden reslizarns
tarto an adlas ndividuales como en salones de mayor capacsded, ademds, las peliculas
pusdan proyectarss po lalevisida

Materinles plisticos

Plastico transparenis (imagenes diascoplcas)
Lo hay de varios grosores, de 0.5 mm & 0,25 mm, en hojas sushas o en rollos. Ss uliliza pers
los proyectores de Wansparencias). El retroproyecior es un medio visual Ko, que uliiza
matefiales qua parmiien ol paso de ba luz, o sea, irensparencias. Sa rabaa sobre un rolio da
paps da acetabo de celulosa al gue so pusde hacer avanzar o rlroceder, Las dimensiones
midis frecusnies de |as iranaparencias son de 12x12 cmi; 18x18 om y 20020 cm.

Disco Fonogrifice

En 1877 Thomas Alva Edison. Pelentd ef fondgrafo uliizedo una hoja de papel de alurmino
enroliada en un cilindro, en 1BB5 s& da la primera grabacitn en disco plana, no fue hasls
1848 qua la Columbia Company presenta el disco de vinilo de lerga duracién [Long Play). Se
frata de una placs circular de matenal lermoplasiico en |a que se regisira o praba wn sonido
gue vago s reprodece an un fondgraio o tocadiscos. El disco fonografico consbiuye el
primer soporie sonoro gue ha podido desamollarse & escala industrial, El locadiscos, gue sa
encargs de reproducir al sonido grabado an el disco, consts de un pleto giratorio y una aguja
que §8 desliza por los surcos del disco, conecteda @ una cépsuls peneralments magnilica,
ista & un ampliificador y ésie 8 uno o varios aliavoces.

Soportes magndticos

Casaets |Cassatia)
En 1827 Aparece |a cinia de acaro y la cinta de papel cublerdo, en 1830 s usa la cinla de
acelalo de calulosa, en 1840 da da la cinta en PVC, en 1860 Philips presanta l casate y an
1885 Sony v Philips presantan ia primesa cima de grabacidn digital.
C:aja gue contiene una bobina con una cinta magnética gue & amolla sobre ofra bobina
siluada al lado de la primera, de forma que &n su recorrido dicha cints es lsida o grabads par
un cabazal magniics sifuado en o exierior (es & grabador o magnetdiona).



El magnetéfono es ol sparalo grabador y reproducter magnético del sonida. El ancho
estindar de la cinla es de 6,35 mm. La onia, ademas de poder empaguatarea en un casals,
punde sar enroflada esn une bobina.

Vidao

En 1858 se lanza a la verla |a cinla de videa, ¥ para 1871 existen cenca de 20 fipos de
videocassies en esiudia. El vwdeo es relalivo a o que se ve, es decir, @ la imagen. i En
informitica es lodo lo melacionado con la presentacion visual de lexio, graficas, etc. En
coniraposicidn con al audio. | Aparaio gue megisira y epoduce alecirGnicamanta, magen y
sonido || sistema para la grabacion, conservacion y raproduccion de imagenes, con o ain
gonido, sobre un soporte magnético. Sa uliliza también para designar & aparsio
reproducior Técnica o aisiema de grabecian v reproduccidn de imapenss y sonido por
midodos elecirbrecos. medants una chmara, un magnetoscopio y un lelevisor. Las imdgenes
gquedan grabades en una cinta enrcliada en un carucho. La cnfa do video o videocasels as
una cinta o banda larga de material magnédico condenida an un eshuche normalizado, capaz
de grabar para su reproduccion imdgenas § sonidos procedenies de i3 televisidn, o madianie
una cdmara de videa"'

Discos magnéticos
Son léminas circulares de pléstico, fines cubleras de una capa de dxido d& hiarra, Es mucha
la cantidad que pueds almacenar, vienan &n una cubierta de cardn o plistico que no se
dabe de quitar nunca. Los discos de carfon fienen ranufas visibles ¥ los de pléstco la anuma
no 88 va s4lo se abre mecénicamente dentro del equipo, A fraves de ellas se aplica Ia
cabaza gua loe o graba la infermecitn codificada en forma magndtica,

Recursos elactrdnicos

Digco Compacto de Audio o CD-Audia
En 1860 Phiips y Sony presantan &l disco compacto digitel. Bl Disco Compecto &3 un desoa
fenagrafica de metal de pequefio formato, cuya grabacidn y reproduccidn se efeciia por
procedimienas optices. Esbe disco, que mide 10,7 om de didmetro y 1,2 mm de espesor, asta
giabado pof Una sola cara y admile hasta una hora de reproduccidn condinua. Se lea

" Lipes Yepes, beid 2004, Op. it 343
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mediante un haz de lésar, siendo mucho mas duradens y fisl en la reproduccidn del sonida
gua lod diseos radickenalss,

CD-RDM
En 1984 surgen los primenos leclones de CD-ROOM y para 1888 Vhilaker adita el CD RODM
pilato, (Read only memony) Sa Wilizan para almacenar informacidn y recuperara a través da
un oidenador, la informacion qua contiene es texiual ¥ también pusden Inclulr graficos y
sonide, La grabacidn pusds ser inalterable cuando viene de fébrica o grabable euando &
formaio lo parmie.

c
Surge en 1988, La | significa nleraciivo. El formalo tene o mismo tamafio de los discos

compacias de audio. Lievan una mezola de texto, gréfices, sonido & imagenes fijas v mdviles
Las grabaciones son (olalmenta digitales

CDG
Con la G de Graficos. por 8l momenio no estd en & mercado,

Dinco de videa

El primer snecedenie se da en 187E con Laservisidn que es un sistema de videodisco
digial. En 1588 sunge &l Désco Compacio de video da Philips. El Disco de video es una
uridad de almacanamisnto mediante grabacién laser. Puads ser regrabable o sdlo lectura.
Son reproducidos an un belavisor. Egquivalants 8 ol videocasede, gue consists tanta
progremackin grabsds de video y sorsdo pars uso doméstico y profesional, como anchiva
pErE 5U uso &n preducelan de olros programas, dada su gren capacidad de conservacion ds
irmbgenas disfinas,

Dtros materiales audiovisuales

Radiodifusian
Consisia an la emisidn de nolicias, misica y olros progremas por medio de ondas
radicaléctricas con desting & plblico en general. Para la comunicacibn & través de la radie
&8 precisa de un irensmisor y de un neceplorn, La comumcacian pusde realizarse en un solo
senlido, 8 parir de una emésore de radio, gue pusds recibirse en NUMerosos receploms, por

al




2 que ia radio es un medio de comunicacion de masas. @ modulacidn pusde sar on
amplitud. AM. o en frecusncia, FM

Telaviaidn
En 1808 se da la primers erperiencis de transmisidn slecirdnica de una imagen anirs
Londres y Paris, En 1828 J L Baird demuesira [a priimers ansmision messnca lelevdsiva, en
1836 s British Broadcastng Corporation hace [ pimara emisién plblica de imagen. para
1540 aparece la telovisién a color y en en 1871 la BBC presenta la television digital La
telovisidn permite la transmisién de imdgenes y sonidos a distancia por medio de ondas
hartrignas, y son captadas &n los hoganes por medio da un aparaio recaplor da islevisitn
{tefavisor), Loa programas de television, grebados praviaments o recogidos en direclo, san
irmnamitidos por un cenira amisoer medianis ondas herzienas distribuldas por repalidores gue
cubren grandes teritorios y son capladas por anfenas scopledas & los aparatos televisores.

Cing

Agqui s combinan imdgenss realistas, movimienio y somido. Las proyscciones pusdsn
mealizarse ianlo en aulss indrvidusiés como en salones de mayor capacidsd ademds, s
peliculas pusden proyectarse por telovisian

E! cina sicanza un allo grado da similud con |a malidad por la parcepcidn de formas, colores
y mavimisnios qua brinda, Conbribuysn a ells sl aumenio del campo visual logrado con la
proyeccién an pantalla panoramica, ¥ la afta fidelidad. Madiante efecios de Buminacion y
divarsa grado de desenfoque, s logre una |eranguizackn de plancs que gula
valarativameants |a obssrvaciin da loa oljsbos y acclones qus sa muasiran.

Diaporama
Es un kirming acufiads en Francia, alrededor a los afios 50 y consiste &n b proyeccién de
dispositivas mediants dos o més proyectores gua les van, simulténeaments o funclionando
par un sistema sulomalics con lEmparizader. Al mismo lBmpo pusds eSter SSRCIONEREE UNE
banda sonora que acilan siguiendo los imputsos del sincronizadar’”.

“rﬂhmq&
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Ofros sopories fisicos
Imagenes spiscopicas (proyeccidn de objetos opacos)

Esta proyeccién depende de la capacidad de un objelo para roflejar la hz. La veniaja que
tigne es que es nico; no existe ningln olro disposifivo que permita proyectar imaganas que
no gsten preparadas en matenal ransperents. Cualguier matersl mpreso. dibyjado o
foingrafiado pueds serdir (pdginas da libros, revisias, efc.; cuerpos sdddos; hojas de drboles:
magas, #c.), tenio en color como an blanco y negro. Todo ello pueda ser ampliado &l
insianis por &l proyeclor.

Rotafolio
Sa trata de un tablero didiclico dotado de plegos do papal, ulilizado para escribir o lustrar,
El complamenio necesaric 6 o rolulador.
Los pliegos conforman una suceskin sedada y coordinada de ldminaa, graficos o texdo, gis
=8 ariculan scbre un magen suparior y ea axponen con feclidad de una en una.

Fransl&grafo
= irsla de un tablers de franela o helire gue aprovechs &l hecha de gue el flaliro de lana
de algodtn se adheqtd a suparfices semejantes,
A |la suparficie dal franslégrato puede fijarse cualguier material plano. Dotando ol fransidgrafo
da ganchos, 59 o podrd colgar del pizamin. Se uilizan 8 menudo con un caballete o simples
EOE

Plzamdn
El pizarrdn es un tablero mural, Las imégenes del pizarrdn van inbegrando una toladidad & ks
gue por fin se desea amibar. Son imégenes scumulables. El plzamén sopora entonces
anotacicres de ferminos y trozos esenciales que se realizan & la par de una exposicién
werbal, y van configurando esquemdlicamends la estructura de la presantacion. También
parmite sxponer 8n & una gran vanedad da malerales (figuas, mapas), y tebajar con
ingtrumanios como reglss, compasas y plantillas. Pars ascribir sobre el pizarrGn se ubizan
fizas ganeraimente blancas. aungua vala la pena utilizar lizas o carboncillos da colar.
Ademés, exisien obros tipos da plzamonss: de scatato (donds se ascribe con filbra), da
cofcho (e (ncorparan elamentos sostenidos por tachuetss o ganchos similares), goma eva,
megnétics (es de chapa, ¥ e figuras s la adhisren par madio de imanes pegadas al dorsa),
¥



de vidrio (utifizado en asmnédica), especiales (por ajsmplo con pantagramas uilizedo an
midsica), abe,

Modelos tridimansionslas y cusrpos geomatricas

Los modelos iridimensionales son aquelios obpsios de exhibicidn gue reproducen, & escala,
formas de otros objeios reales, Esios modelos presentan Sgnos que hacen Syidenies a las
formas, dimensiones y posiciones relativas, ¥ en algunos casos, lambsén colores y
movimienios. Otres cuslidades escapan & |la posibilidad de reproduccidn (lextura, olor,
densided, resistencia 8 la compresidén, etc.) y con ello rubrican un inevitable carécter da
absiraceidn de asios medios auxilisnes. Enire ssics modelos figuran ks globos lembdgueos,
mapas de relieve, especimenss embalsamados, esquelatos y olros obfelos de ka biologla,
yosos o coras, maguelas, dioramss, También =& ubican tas eaferss celestes, los modalos
atdmicos y moleculares v los cusrpos geametricos

1.3 Organizacién bibliografica, preservacion y derechoa de aulor

1.3.1 Andlisis bibliografico y formaios
Sa defnird lo gue es un documanta, pera comprander |3 naturaleza de lo gue es un
docurnenio audiovisiial y 8l conjaxio gue ko rodes;

iin documenio es un objelo gue offece informacién. Lopsz "r'upaz"" lo define eomo
"informacitn fincada on un soporte fisico franamesible en el espacks, en &l fempa
suscaptible da consfiluirss en fuenie de informacidn para ablensr una nueva Informacikdn”.

Les caraciaristicas de los documantes son de dos clases: Fisicas o infeleciusles. Exists una
digtincion fundamental entre documantos textuales ¥ no lextuales. Los leduales presenan o
&n lo esancial, informeciones an forma de texio escrito gue puede lserse. Los no loxiuales
pusdsn ipelulr una pare de texto, pere lo esenclal de la Informacion aparsce de olra foema,
Estos documentos deben verss, oirss o manipularne,

e —
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Guinchat", dilingue &n este caso varios lipos da documentos no librariss
Los docwsmenos lconograficos o graficos: Imaganes, mapas, planos, graficos, esquemas,
cartedes, cuadros. folografias an papel y dispositives.

Documeanios sonoros: discos y cintas magnélicas grabadas

Dacumanss audidvisugles: sombinan ol sonido con la imagen; pellculas, diaparamas, cindas
y videodiscos

Documentos matariales: objetos, mueestras, maguatas, obras, monumanios, rabaos en braile
¥ juapos padagdgicos.

Dpcumanios compuesios: gus nednan diversos documanios (exiuales sobre un mismo lama,
camo las libros &n disoo, kos conjunios padagigicos,

Documentos magndticos Uutlizados en informética, o ssa, los programes gue parmien
realizar disfinios trabajes de célculo, seleccidn, simutacitn, manajo de ficheros, ete, v os
ficharos

Documantos elecirGricos utilizados en informMica. Transmiten indislintamante bexto, imagen
@ sanlda,

Describiremos lo que comprende o documendc audiovisual v el contexts en Que se
desarciia

Un documenio audiowvisusl &s ‘Bauel gue 8n Un miama soporie conliens IMagensa an
mavimienio —informacidn visual- ¥ Eonido, sin distincion del sopora lisco ni de fa forma de

grebasiin, Yy gue regqueste un disposdfivo lacnoldgico para su grabackin, Eransmisidn
percepcldn y comprensién’'®

L Umalinichia, Cluire. foirsbsccides greers’ @ ko cmecics pdmican de b igfermacide p decpmeniaokin. 1° gl Malid: Cindoc
Lineseo, 1990, p.d1-42,

" Rodriguez Brave, Blesca. “E| tratsmlenis docurmestal del mensaje sslinviusl™. Eu- fertigurii bistisseotano, Yl
1%, nes. 3K (Ene-jum 2005, p. 141
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Para gue los documanios guedan debidameonie identificadcs se realizars el andlisk
documental. Se entiendes como analisis bibliografico o documental™ *Organizar técnicaments
&l material documandal gue ingresa &l acano an un deteminado cenbro de documsrscidn o
biblioteca conforma & kneamiantos bibliolecoldgicos Intemacionalmants aceplados coma el
farmats MARC y las Regles de Calalagaciin Anglo Amedcanas”,

El objalivo del anilisis documenial &5 obiensr una fepresentacidn del documants audiovisual
Qua puida sof almatenada ¥ recupsiada por ol ssbema, dicha representacidn iodavia en ba
actualidad a5 mayoritaiamants textual y dabe de cumplic con tres funciones bésices, las dos
primares comunas & todo bpo de documentos y una lercera, especifica de kos documentos
Budioyisualas:

* Proposcionar un conjunio de deios gue identifiguen inequivocamenis el documenio,

# Proporcionar una representacidn

* Propofcionar una representacion de las imdgenss yo sonidos gue confenga el
documenta’”.

Una descripcién demasiada detallada, es muy costosa ¥ pusde producir un exceso de ruidg
an la bisqueda. Una descripcidn demasiado somera, provocara silencia’™.

& contmuacsdn, sa dascribirdn |a organizacién da los acenvos,

En todo srchivo ingressn moisrales sudiovisusles gus ss regisiren &0 inventsnos y
almatenan on lugares especificos, para despuds ser recuperados para su lransmisida,
mproduccion u ofro proceso,

La erganizacitn de los acarvos consiste en lagrar el adecuado contnal dal almacenamienio y
recuperacian de los materiales,

e Vimpes, Jomd 2004 (G it ppoAZ-S1
1 Haadrigues Hrave, Blanca, Op ot p 143,
' Hosdripuer Brwve, Blancs. CGip o, p 48,



La catalogacion ¥ la clasificacitn son procesos bisicos en |a organizacion da los acervos,
con |os que a8 pretends la normalizacitng as decir gua mediante al uso da reglas lbgicas y
claras 58 busca la uniformidad en & desampafto de las rulinas.

En & desamolio de la descripoidn =a consideran clerios dalos gue proporcions la obea a
catalogar, & fin de ddsrencinr de obros audiovisuales samejanbes && una coleccidn

Esta descripcion présenta algunas dificuliades, esios documenios no siempre tienen o
equivalents de una partada,

Para reakzar una descripcion més precisa ef analista & encuaentra alguncs Inconvensentes
COmi;
« E|problama radica an definir ol documanto comao una unidad.
*  Elautar no aparece genaralments indicado, ni sus funcionas.
= En &l hren dal pia de imprents hay gue hay que haoer figuros [as sefias completas del
editor o dal productor y &n muchos casas no aparece la fecha de publicacion,
« Cuando el objeto gue se celsloga presants més de un bipo de material (un sistema de
muttimeadios o k.
¢ Las caracieristicas de la base del materdal conslituyen una infarmacicn esencial. (e
contenedor o @l mismo objedo)
» Al gual que kos datos adjumos, es decir guias y otros folletos publicados con ef objeto

En &l direa da notas pemite afiadir iodes las Indicecionas diles gua no tienen cabide en las
damés drags penmila &l usuaro esisblecer una idea més clare del scerce dal velor dal
documenio antes de mangjerdo. Se integren nolas coma & nivel del usuano, & equipo
requarida, sl &l documanlo 8e sncentra &n olfo formalo asl como afsdir un swmako o
TESLman.

Estos recursos deben incluirse en o catilogo general de ka biblicleca mediante la creacidn
de encabazamisnos adecuados que son of elemoenio por o cual sa integra |a enfrada an el
catelogo del documento. Se dasifica por aulor thulo, tipo de documenio o matera.




Momas y formatos

Las normas y femetos, constduyen una hamamienia fundamental de la descripoidn
bibliografica.

La normalizssion es sodiicar procedimienios y regular los protesss can un critens unificado
y lagico que garaniios su cormects reakracian

So entiende por normalizacion documental™ “la organizacidn racional de los conocimientos y
sus sopories ¥ al tretamiento y dinamizacién del conjunta acumulade de allos. En efecio |a
scumulacidn de conocimientos depositados en |os documentos debe ser organizada de
mansre que s produrcs su total difuséén. Le organtzacidn pase por B creacitn de candros
qua garanthcen s conexiGn intemaconal de 8 Infoemeciin que s& profuzca, 85 NECESENHo
e b0k prOCESOS que e redllzsn en & doecumants, deade su creackdn a su wlilizesidn, sean
homogkneos con asie objedivo, dversas inslifuciones y organisnos intermacionales come la
FID, FIABR, IS0, UNESCD y obios siguen brabajando en esa dereccidn’. Conbinus
ergumentando que son “un Instrumento para la ransféfenca de informacidn, parmitiendo
samplificer y racionalzar los médodos y ticonicas da trabajo en esie dmbdo, la nomalizacisn
trats de establecer reglas gue asaguren la inlerconexidn de sistemas que permilan wna
mayor fecilidad an el iretamianto documental asl como una simpificada, racionalizeda ¥
eadificada de la infoermacian’,

A conBinuacion se abordardn |as normas y formalos comanments ussdos para ka descripokin
dal malerial audiovisual:

Roglas de Calelogacitn Angloamericanas (RGCAZ) Preparadas bso la direccion del Jaint
Sisaning Commitiss for Revision of AACE. un comité de ka Asociacidn Americana de
Bibfiotecarios... [at al] 2nd ad., 2002 revision. Ottawa: Canadian Library Association, 200
{Co-publicadss por el Inatiute de Profasionales de la Biblistecanomia ¢ la Documantacedn y
ia Asoclacidn Americana de Bibliotecanos).

Las Reglas de Calslogacidn Angloamencanss & su segunda edickln, han adguirido gran
importancia y han sido adaptadas ¥ traducidas ol francés y al espaiiol, demostrands que
todos bos formalos se podrian calategar siguiendo of mesms estandar. Las normas generales

" Ldper Yepon, Joed 2004, (i ol pu3id




88 pueden lomar oomo base para la catalogacidn de lodo bipo poco comunes y para
reateriales bibliclecarios todavia desconocidos. Los principsos gua sstablecen las RCAZ
conslituysn una buena guia para fodos ios matenales no librados. &

Su esiruciure as la algubents:

Le pane 1 Abarea 13 capltules exponiends las instrucciones relativas a la infarmacion que ss
describe la obra que e esid calalogando

Capltuis 1 Trata las ganoralss de descripcidn offecsendo 1) iodos los elemantos necesarios
para la descripcion de materales no libraros; asigna un oden @ dichos elementos y J3)
establace un sistema de puntuacion pars los elemenios

Capltulo 2 Libros, folledos y pliegos imprescs.

Capltulo 3 Materiales carograficos

Capltulo 4 Manusciios

Capilulo 5 Misica Impresa

Capltulo & Grabacicnes sonoras

Capituio 7 Peficutas y videograbaciones

Capltula 8 Matestales grificos

Capliulo 8 Recursos electrinicos

Capliulo 10 Arefectos idimensionales y realia

Caphlulo 11 Micreformas

Capliulo 12 Recursos continuos

Capltula 13 Andlisia (Las reglas de este capliulo ofrecen varias maneras de Bevar acabo el
andlisis para preparar un regisiro bibliogrifico)

Cada uno de eslos caplules debe ser ussdo junbts con el eaplhie 7, pusesio gue
generaimente confienen solo las disposiclones que son adiciones o excapciones & diche
capiulo genaral

La parte 2 la integran los capltlos que sa relacichan con la delerminacian y establacimianio
de los encabezamientos bajo los cusles B informackn descriptva se presanta a los usuarios
del estdlogo y de ks slaboracidn de las mismncias gue se haten a esos encabaramienios
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iCapliulo 21 Eleceitn de puntos de soceso

Capliulo 27 Encabaramiantos da personas

Capitulo 23 Nombres geograficos

Capliulo 24 Encabszamiantos de entidades corporatives
Capliulo 25 Thulos wniformas

Capliulo 28. Relarencias

D bgusal manara, cuentan con cuain spandices:
Apindce & Mayisculas

Apbrice B Abrevialuras

Apéndicas C NOmens

Apandices O Glosano

Para finsizar con un vocabulano inglés-supafiol del glosario.

Hormas ISBD

For &l patrecinio de la Fedarscidn Intemecional de Asocisciones de Bibliclecarios §
Bibliolecas pats b nofmalizecitn S8 cred une descripeidn Bibliogrifica Internacionsl
MHormalizada (ISBD) y sus dervaclones para los documantos sudiovisuales (ISBO-NBM Nona
Book Malerial, 1977) Para los mapas y plancs (1ISBD-CM Catalographic Material, 1877) etc.
Su presencia es usual en los ceniros de informacidn donde constituyen secciones
especiales. Seo uliliza la norma ISBD (NEM) y las normas especificas por algunos lipos de
efics: ISBD (CM) materal carnogrifico, ISBD (PM Mdsica impresa e |SB0 (ER) Recursos
slactrénices ™' El objetive de las Normas ISBD es ol de proporcionar las especificaciones
(Mimera ¥ ordan de dreas, asl como da los elemantos informativos y sislema de puntuacidn
prascriio) que parrmilan s calalpgacidn descriptiva compaiibla & nivel mundial,

Reglas IASA
Las reglas de calalogacidn de la LASA (Inlemalional Assacialion of Sound and Audicvisual
Archives) especifican los requisitos para |8 descripgion & identificacidn de grabaciohes
sonoras ¥y malarales audiovisuales relacionados, fijan un orden para los elementos de la
descripcion y especifican un sislema de puniuacion para esa descripcsin,. Fuenon disafiadas
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para sef smpleadas en archivos sonoros ¥y eudiovisuales ya sean Onicos o mulfiples,
publicados o indditos, emilidos por radio o televissén o contenidos en una red Informitica
Como una gula pera slaborar regisiros calalogrificos y como nomma para intercambior
informacian bibllogréfica acerca de grabaciones sonoras v malesales sudicvisuales
relacnados

Extas reglas no susiiluyen a las Reglas de Catalogacidn, sino que amplian y complamantan
o las RCAZ.

Criras normas de cardcter intemacional

Amarican Library Associalion. Guidaelings for Bibliographie Description of Inlsrachive
Multimegia The Inbaractive Mullimed|a Guidelines Review Task Forcs, Laura Jizha ., [et of]
Chicago: American Library Association, 1994, «i, 43 p.

Internadional Standards Organisation. 15708, Iformacian p  documeniacion -
intevmationa! Standand Audivistal Number (1SAN). Geneva: 150, 2002. 12 p

Formato MARGC
El Formate MARC (Machine Readebls Catalog). De la Biblictecs del Congreso da Estados
Unidoa. Sirve aciuslmens como lormats de loma vy elmacenamienio de dates, y somo
fermmln de Inlefcamblo de informeckdn que ests dissfsds pars estrechurer regisiros de
sompuiadora, De igual manera &l formato no s& limita a las funciones descritas anlenoments
‘nofma la manera en que un registro de catalogacidn o de mdofidad debe ser presentado y
establece los campos en los qua deben ir delerminados contenidos”. ™

En ko= archives de materiales sudiovisuslss se uliizen claves de colocacién de los scervas
que forman y dessmollan & partr de necesldades especificas y de |as diferentes paliticas da
cracimisnio de las coletoones como son adminisiraivas, aimacenamianto o conservacebn
Encontramas que se ulilizan desde numeros consecudivos de irventoris hasts complejes
divisionas por fipo da confanido o pof safiales cronolbgicas,

En al ordenamianis de los malediales sudiovisuales es muy raro utiizar las clasificaciones
bicliograficas.

B Ginches Luss. Blanca E. Csrloperida de maierioles culoslnaler. surso oo bdchon: UMALL DGR, 1007, p o
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1.3.2 Mudidas da conservacidn y resguarde

Se define la conservacidn de documenios como wn “Conjunto de métodos y lecnicas
sncaminades & predongar |a vida de los bisnes partenscientes al patrimonio cultural y natural
controlande o suprimiendo kas causas naturales y accidentales ce su degradacion™™, La
consanvacidn facilita o esiudio a invasligacién de lodo ese patimanio &n |8 actualidad y
adamas, o presena para usa y disfrule da les gerevacionas futures. Ceen denbo del dmbido
de la “conservacion preventiva’

Todes squsllss medides tendientes a8 eviler o reducir o polsncis| deleror de los bismnes
culturales, porque su objetive primordisl es confrolar o eliminar cuantos faciores
medioambientates incidan negativamente en éslos, para no dar lugar a que su detenor haga
necasano un retamanto de resteuracion,

Esio supons gue an biblioteces es precliss confrolar la ublcacidn de los aedificios v los
maderiales de consfruccsdn gue 58 emplean: el medio ambiente y la aciimatacion de las
instalacionss pars que la tempersiura, |8 (luminacidn y |a hwmedad relatve sas adecusda,
para eviter que los gases y l8s impurezsa degraden los bienes o los desirayen | & disefo de
reonkurEs y vilfifias pars les exposiconss; los mélodos de almacenamisnto, ambalaje y envio
de los materiales: la posible aparicitn de plagas, hongos, baclenias, nsectos, koa sccidentes
naturalas y arificiales gue aparecen direclamanis a los objslos, como son los ssiamos, las
inundaciones, kos robos, el vandalismo y la manipulacitn inadecuada de los obietos™,

La larea de ks consanvadores no es sencilla, porgue todo &l patimonio, por su propla
raturslars, ss deledors progresivamante y lo Unico gue cabe hacer as relraser ol process
tarmo mis cuanto que slgunos beenas, como los einogrificos, por sus proplas caracteristicas
no han sido elaborados para perdurar en & cumso del tempo. Ademds las condiclones
ideales que, en principio, se requerian para dilater |a pérdida son précticamente imposibles
de proporcionar @ los objelos y bienes en general en la préciica, por gue harian imposible su
mEpOsECion an ningln lugar. Da modo que 86l queda intenlar aproximacion a ellas.

La biblioteca debe gerantizer la integridad fisics y quimica de los documanios originales.

]
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Como nofma general, ba biblicleca deba disponéd de sguipamienio agropiado para cada
lormals da material audiovisisal 5i as imposible adquift & maniener tal equipamianto,
wnfonces debe considerarse la conversibn, por ko mencs an el ceso de documanlos con un
valor significativa ™

El polvo, &l aire contaminado, niveles de tempemturs extremas asi coma humedad excesiva
pusden provocar severns daflos.

En ios materales magniticos como videos y audi-cintas debon manianarse alefados da
campos magnéticos. ™

Para loa propdsaiios de presarvacidn, ningun tipo de marnce de escritiura an los scpories daba
alectar la integridad dal recaurso.

Deba examinarse con reguisnidad el nivel de degradgacitn de los saporiea para ewvilar
plrdidas do informacion,

La pesarvacion dol acoeso de largd plazo a la informacion conlenida &n mslerales
snaldgicos Unicos, generalments implica copiar esa informacién al mismo medic o & wo
diferenia. Deben considerarse detsliadamenis las implicaciones de propiedad intedeciual de
este sotividad de copiado. Actuaiments, |a digitalizacidn s ol medio proferido para el copiado
da tal informacién, ™

Los aganies fisioos del deleriorn son los siguientes:

= \Variscionaa climdticas

o La humadsd v o agua

= La fala de ventilacidn

= Huminackn excesis

= baniputaciin

# Perurbaciones

# [Hay gque tener cuidado de no calocarios frente a una fuente magndtica (por ejemplo un
rcior elécirico)
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1.3.3. Dwrechos de autor y legislacion
Sa define como derechos de sulor "El derecho que 18 sy reconoce al autor do una obfa
sobre koa benelicios que reporte la pubicacion, ejecucion o eproduccion de la msma’.

La UNESCO, inleresada &n la Hbre circulacidn de libros y garantizar los derechos de los
autores, formd en 1847 wn comilé de experos que desembocara en la eprobacidn de |a
*Convencién universal de derechos de autor” (1857) gue sefia ampliada y revisada en Pafis
en 1871, gue entrd en vigor fres afos mas {arde (10 de julio de 1874} iras ser rafificada por
l1!pﬂu&ﬂuummlnnﬂl§m&nhmwhmm
o La repraduceitn de una obre por medios sudiovisuales ™

Existen normas de legislacion necional & inlemaconal y de organizaciones lales oomo la
IFLA, IASA y EBLIDA™.

En ol irea de los derachos de propiedad inbelectual, hay limifaciones logales especificas
refacionadas con sonido & imégenas an movenieno,

Sa solicAaria a las editonaies para que acepten un maodalo de concesion de keencias ™

Los derechos de autor son una precscupacidn muy comin an &l émbito biblictecana, ya qua
con &l cumplimients d& la ley =& hace posible ssegurar remuneraciin 8@ aulores ¥
productores, lo gue redunda en el desarrolic de nuevos productos ™'

La tecnologia ha avanzado a tal grado que se ha simplificado ia copia de maleriales isniendo
la misma galided principalmente las de carbcler digial.

Sa considare nomal hacar coplas de disgusies de ordenador con o fin de no ulilizar fos
originalss v los programas sibcualss al uso personal.

A jos ususrics s les recordard b8 imporianca de respeiar ios derechos de los demas, no
inicamends porque 28i kb exige la ey, sino porgue privaria al propletario del derecho & la
oportunidad de crear obras obras materiales.

Los derechos sobre los matefiales creados despuds de su entrads en vigor serdn de 50
afios.

5 Liper Yipes, Joad 2004, Op it pd10
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La dificultsd qgue plantasn los documentos no librafos os gque presentan diversos denechos
asotiados & sllos. (Escrital, productor, inberpretacion musical, elc.)

En &l uso puraments domdstico puede ocurrr cualquier cosa, pero no podrd vendarss ni
proyecianss

Se pusdan realizer algunas copias que estkn dentro de la legalidad, siempra gue no se tome
una pane sustancis| da ls obra

La ley contempla los derschos da ratamiento para uso personsl @ investigacion asl como
para la ensefianza.

Sa podria conseguir 8 ravés do la suionided responsable de la norma que confiers derachos
més amplios de copla 8 deteminadas bibkslecas del sacior educative, realizanda cobros si
58 ulilizan fusra del recinio y se podrd efeciuar coplas a cambio del pago de unas cuotas
daterminadas
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Capitulo 2
EL CENTRO DE ESTUDIOS EDUCATIVOS AC,

2.1 Ceniro de Estudios Educatives A.C.

Bl Cantro de Estudics Educativea A.C, (CEE) es una instiucikén académica independionte y
auldnoma gua consklara &l conocimienio como un medio para iransformar la realided. Nace
formaiments & 28 ds noviembre de 1083, con la misidn de conbribuir al esfudio da la
educackin ¥ ganerar propuesias que cooparen en la solucidn de los probleamas que ia
eusfan. Sus fings son ks investigacitn, ol desarrollo de metodolegias v el disefo de modalos
¥ Nuevas propusstas de infervencién educativa, vinculandolos a las polltices plibScas v ks
practica dal sector

Desde sus inicios, ol CEE ha esiado dedicedo & |8 blsqueda de la pesticia, la democracia y la
liberiad & iravés de la educecion, con una preccupacidn paricukar por la destinada a la
poblacién manos favorecida (poblacitn rural, poblacidn campesina y grupos wbanos
marginedes). Pera ella, he reslizade ssfusrzos imparantes en la difusion de los resultados
o2 gus proyecios de irvesligaciin medians publicacionss y @ través da los semvicios gue
preata &n o individual o en conjuro con oiras instibuciones afings.

Actupdments, al Ceniro de Estudios Educatives, A.C., es considerado como una autodidad an
& dmbito del andfisis y la reflexidn educative an México ¥y América Latina, por al nivel
académiocn de sus investigacionas, o profesionalismo en el desarmollo de sas proyecios y su
constante proceso de evaluacidn y autocritice, as! como por sus impotantes iInnovaciones
en la forma de abordar femes gue tredickonalmente sblo == analizaban desds datos
astad|slicos

Su labor ha influldo en as poliicas gubsrmamentales, tanio para lograr la equidad en la
educacitn como para mejofar la eficacia, eficiencia y parinencia da la misma. Dado gue
relacsona a diversas universidades y ceniros de invesbgacion, al CEE tlene una Tuerte
influsncia @n el dmbio de b educacidn an México ¥ América Latina.
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Misidn

El CEE Sene coma miskin

"Condribuir 8 las transformacsones necesarias para la promocion de la jesticia, |a democracia
¥ a liberiad en nuestrs socsadad medianis la produccidn de conocimientos, la slaboracion da
propusstes gensradoras oo procesos educalives y la difusidn da los resultados de
investigacitn™™,

Ohjetivas™

Deasrmolipr asfuerzos educalivos encaminedos 8 |8 disminucidn de las nequidedes
SOCImlES

Majorar ia calidad de los servicios. educativos (procesos Y efecios) qua sa ofrecen a
las sectores manas favaresideg.

Disafiar y desarmallar sccicnas dingidas a kos seclores populanes

Informar § formar a la opinion plblca sobre la realidad ded pals, espedcisimanls en bo
concarnientes a la sducacian

Fomenia los valores humanos y eticos por medio de |8 educacitn

Quidnos se banefickan

L ]

Mifios, [ivenes y adulioa &n slbuscitn desfavorecida.

Miembeos de comunidades rureles o indigenas, organizaciones de la sociedad onil,
imstifucsanes aducabives y da desamallo soctal.

Profesicnales cel drea que colaboran con o secloms privado y gubamamanial
educadoras, administradones, funcionanos, atoétara,

Esiudiantes ocupados en la educacion y comunidad académica

La sociedad en genseral

Principales servicios y actividades
i) Invasligaciin y desamollo educative

0 it e Esmailios Edecmtives. Carrkeulivn Voe, Médoo: CEE, 1000 pJ
" Centirn de: Eabuckion FEduewtivaa, Op obl p. 4
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Estudios, invesiligeciones, recuparacion de sxpenancals, sislemsliracionas, sic,
oneMados & la ampliscidn o generacion del conoamienis sobre lemas o problemas
educalivos relevantes v & la formulacidn de propuestas educativas.

Evaluaciin da pollticas, programas y proyecios sducslivos par ke lome da decisiones
Desarrolio de métodos, instrumenios y Mcricas de invastigecion,

Formulacion, desamolio y seguimisnio da proyecics de inlensencion educatia.
Producstn de malerial sducativo,

Asesorla y capacitaciin

ASesoria a drgancs educalivos oficiales en polflicas y programas nacionales, estalales
¥ Funicipales

Apoya a instiluciones y oiganizaciones, pdblicas y privadas, en |a formulacidn,
dasamolla y evaluscin de sus proplos proyecias educatlves.

Formacién de personal en o marco de los proyecios: meestros, funcichosios,
scdminesiradores, direciones, imvestigadores, stosiern

imparticidn de cursos an programas acadomicos fommales de otras instituciones.
Formaciin de especialisias en andlisis de pofibca educaliva (Maesiria de a Fed
Lakincamaricana de Informacion y Documentacidn e Educacitn, REDUC)

Infosmacidn y documantacion

Servicios bibliolecarios, en la instilucén y a distancia, a parsonas @ inshluciones dal
pais y dol sxiranjero

Desarrallo S& basea de dabes y da productes imlarmatives especisizssos
Coordinachin omca 8 la Fed Medcana de Inlormacion y Documentacién an
Educacién (REDMEX]) v da REDUC-México,

Cooperaciin fécnica con ofras instifucionss para i3 creacidn de cenbros de
informaciin,

Capacilacsén de analistas de informaciin aducaliva,

Abendion y apoyo @ inslluciones y o grupos de personas mediante visitas guiadas,
charas demosiracionas y senvicios inlormativos.
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] Diifusicn

1. Publicaciones paribdéicas:
L Fewists Lalinoamaricans e Esludios Educatives: publicacian cualrimesiral,
su primed nimeno fue en 1871 ¥ estd incluida an el padrdn de excelenca del
Consepo Nacional de Ciencia y Tecnologia (COMNACYT)
il. Librgs: abordan diversos iemas relaconados con ias lineas de investigacian
ded Cantra, como son:

Estados dal arte
Resilladeos de imvestigacian
Documantas de trabajo
Malarial didéchen (manuales)
Mamorias

2. Evenlos de inlecambio acedémico. Organzacion y paticpacion en foros,
congresos, reumsones lécnicas, oto., naconales e intemacionales sobre educacian
&n México ¥ Aménica Latina

3 Redes y espacios colectivos de trabajo. He colaboredo con olras msiiucionss an
la promocitn y cfeackdn de diversas asociaciones, redes y  espacios
imtarinstilucionales de trabajo, como: La Fed Lalinoamercana da (nformacidn en
educacidn (REDUC) Sarvicio de referencias sobre proyecios de investigacdn en
Amdvica Latina, La Red Maxicana do Informacidn y Documantacion en Educaciin
(REOMEX} Le cual = Centro &5 mismbre fundador. Tambsén destaca su
participecion en el Consejo Mexicano pera la Atenciton de la Nifez (COMEXANE ¥
El Consajo Mexicano de investigacion educativa (COMIE) entre oiras,

2.2 Panorama histdrico del CEE y al papsl que jusga actualments dentro de la

sociedad.

El Centro de Estudios Educatives, A.C.. fue fJundsds &n 1083 par un gneps de personas que,
preccupadas por los problemas de la educacion en México, deckideron apoyarse en ol
conocimiants y la invesigaciin cienlifica para iImpulsar su desamolla. Entre ese grupo sa

i3




encontraban Pablo Latapl Sarre, 8l suspicio de |8 Provincia Mexicana de la Compafiia de
Jesiis ¥ maschos particulares.

La historia del CEE, soncralamente 3@ agripa an custro atapas™

Primara atapa (1963-1074)

En esa época, & poceso educalive 8 concabla como un fentmena indhadual y como una
simipla sctividad de sprandizaje. En ess conlasin, uho de los primeros aceros del CEE fue af
comenzar 8 elaborar un disgnoslico global del Sistema Educativo Nacional, ko'gue lo convirtia
& und de los pocos (el OMed & su genend) inedotulores indapandiantes y criticos en lo
meferants & la practica educalbiva del momendo y & pamitid ejercer una Influencia imporante
&n la comunidad académica, las instituciones oficiales y un saclor de la opinién plblca, Los
mesultados del disgnéstico redundaron en e diseflo de algunas propuesias y modelos como
camings de poesible solucidn. Duranie diez sfos &l CEE continud con su lines de irabajo en el
analis|s del sistema.

A medkados de los ahos setenta, el CEE decdid realizar un gran proyeclo para colaborar con
Ia reforme de la educacidn nacional gque, mias ald de describir la realidad educaiiva,
enconlfars exphcaciones que fundamentaran nuevas propuesias para su mejoramianto. A
pariir de ese momenio, o CEE se propuse ser una instancia critico-propositva del Sisiema
Educativo Macional

Curante |s segunda etapa (1974-1876), leniends como conlexto ung aparenia mejora
econdmice por & aupe patrolero, &l pals decide aposter por la educacidn, el Centro 28 enfoca
& realirer un gran proyects para aporisr & |e Refoma de s Edecacidn Nacional, dédndose a ka
tarea de analizar "las relaclones enlre educacidn y sislema polifios social y econdmico”,
También en 1975 s& llevo & cabo un estudio sobre los faciores determinanies dal rendimients
escolar,

En la tercers stapa (1576-1863), Bl Centro se orlantd & [ edecackin no fermal de los adultos,
reglizando evaluacienss de progremes Innovadores &n el campo v desarrollands sisfemas

™ *Fireve sintenls reirapecive ¥ peospective Sol CEE®. Enc Revitla Latnosmercans de Sawlias Efueastivar, vl L
niem. 34, 193K m 20
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educativas allernalives para reglones o comunddades especificas y algunos poyecios
sapenimentales. En el campo de la educscidn formal, Bevwd scabo esbudios sobre costos,
financiaméento y eficacia de la aducacidn y colabord con el Programa Primarda para Todos
ics MNiflos, realizando alguncs estudics enlocados a conscer, por un lade, |as causss del
atraso escolar ¥ al abandono do & escuala y, por el offo, |a pardicipacin de la comunidad an
s escusda primaria rural. También trabajd an el disefio ¥ pussta an marcha da un proyecto
exparimentsl de aducacidn preescolar altemativa de Ciudad Mezshualcéyoll denominado
MNezahueslpilll ¥ un modelo sliemative de educacidn secundana pera Zonas rurales, snire
oiros

En la cuarta etapa (1984 n 1988) las actividades del Cenbro =& cnentaron més al rabajo en
monas indigenas y comunidodes campesinas manginales. En 1988 comenzd & realizar
proyecios de intervencidn dimcta en la formacién do docentes en ejercicio, con maesiros de
rones marginadas, rurales, indigenas y whanas Las expenencias oblenides de esa fabor
esldn plesmadas en al libro “Mas alla del saldn de clases”, ulilizando an diversos programas
de fermacidn de docanias y an la metodologla que se deseamolld para |@ incorporacion da
conlenidos &nices al programa oficial, base de s propussia del goblemo en el sislema da
educacidn bilingle-bictiltural

Entrs 1892 y 1985, so Bevt acabo un nuevo diagnosticn educative nacional que, &n el
process de descentralizaciin educatha, posibilitd = trabajo posterior con ocho sistemas
gstaiales para la formulacién ¥ desarmollo de su polilica kocal, Iguailmants llevd a cabo una da
lag investigaciones evelualivas da mayor mporiancia qua se haye realizado sobre o impacts
y efectividad de los costes del Programa para Abafir of Rezago Educativo, del Consejo
Macional d= Fomenio Educative. Paralelaments dessmollando slgunos oiros proyacios en ia
limea da la educacidn allermativa de sdullos, en |8 formacion de massiros rurales ¥ an la
educacitn secundaria (que forma pare del nivel de educacin obligatoria) y ha colaborado
&n proyecios de investigacidn a pelicién de muchas [nstituciones de & Sacretaris de
Educacién piblica, con la UNESCO, la ONT, |a entonces Secretaria de Agriculiura y Recursos
Hidréulicos v los Centros REDUC en la actuaizaciin de masstros de educacion basica an
slate paises de América Lafing y en la formacidn de posigrado de especialisias en polifica
educativa en toda la regitn. Paricularments relevantes son kas liness o8 brelbajo sobra
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educacion ciudadana, sducackin de [wenas para ol lrabago ¥ Svaluscidn del Sstema de
Telesecundarna.

Aciuaimente, & elects y la influencia ded CEE en ios grupos & nstituciones peinanties
radicen en su capacidad de recoger los procesos vividos v Tormular proyectos migs amplos
por madio de agenies mds adecuados. A pesar de los dwos problemas finenciencs de kos
timos afics, ol CEE ha logrado sobrewivir, procurando enconiral espacios para la
genarackdn de cporiunidades da fransformacidn educaliva direcia denfro ded secior pdblico y
con & sector priveda. La importancia en la isbar de difusidn de las investigacionas y irabajos
ea rapize medianie la Reavisia Latincamencana de Estudios sducaiivos gues duranta 35 afics
e sarvido para 8 comunicackdn enire el personal nteresado en ko educackin en México §
Lafinoamerica

Ressfia de los ditimos proyecios de investigacidén ferminados y en procoso de del
CEE.

Proyectos do investigacion y asasoris terminados, 2004™

1. Propuesia educativa de la Fundecidn Rafssl Dondé, Inickd julle 3003 y termind en
sgoslo de 2004, Fus financisdo por la Fundacidn, Su propisito fue promover uns
propussia educativa que responda a ios relos de la é&poca aciual, para lograr una
educacion de calidad an las escuslas particulares gue rabsajan con la poblacian mids
desfavorpcida. Asi como producir conocimianios y exporiencias qua conbribuyan a
majorar las polibicas y préciices nacicnales de la educacidn dastinada a dicha
pobdacitn, ienfo en los planieles pariculares como en los pdblicos,

i Redisafic de la subsecretaria de Educacidn Bésica y Mormal (SEByM). Inickd en
febrara da 2001 y termind formpfments &n marzo de 2004, &l acompafiamisnio dal
CEE & prolongd mds alld dal 21 de enero del 2005, fecha de pubscacikin &n &l Diano
Oificial de |a Federacion del lexdo del Reglamento Inlemo de la SEP. So tmia de un
proyecio contratado ¥ financiado por |la Subsecretaria da Educacitn Basica y Momal
da la SEP. En su primara fase fuvo como objedivo colaborar con s SEByM para
encontrar una estructura funclonal gues parmita poner & la escusda an &l canlno de su

'* Cpmmm die Extudios Edecativos, “infirme de sctividades scaimicss del Cemim de Enudies Educavos, ™. Ex
Rgwicy Leisoamencena o Eimilbes Ldeemivoa. Yal. 19, Nam |3, 2008, g NI
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pastitn y lograr que esta Subsecretaria se conviera en una ciganIZAcion gue apnenda
de si, misma de los esiados y paricularmanie da iss escuslas, Toda propuesia estd
enmarcada sn o PoMaE 3001-2008

Proyectos de Investigacién en proceso 2005™
1. Acompahamianic Académico & Investigacidn a Encidomedia. Inicid en lebrero de
2004 y no tiene fecha fijm para terminar, Estd contratado y financiado por o Institulo
Latincamencane de Comunicacidén Educaliva (ILCE) y su propdsitc os apoyar
scadémicamants al squipo de Enciclomadia en todo lo referente al #mbits educativo y
i la dimensién de |a polifica pdblica del proyedio.

2.3 Organizacién estructura y funcionamiento del CEE.

De acuardo @ la legislachkin mexicana, el CEE es una inafilucién cuya figura &s la de
Agociacian cvil. Su estructura de goblemo esté conlormads por una Asamblea de asociados,
&n la cual esta depositada ls maxima sutoridad, ejercida por medso de un Consejo Directivo,
Que & §u veE ekl acufiado para nombrar al Direcior General de la instfucidn
Para of logro de los objetivos dal Cantro, la Déecclén Genaral sa apoya, por una paria, én la
Direccidn Académica que aglulina a 18 invesiigadores da composicion nierdisciplnaria y
migmbros da las dreas lécricas da apoyo y, por ofre, en la Direccidn adminéstrativa gue
coding &l personal de servickes generses. Opermlivamants las éreas principalas estdn
organizadas an custro nbclecs: nvesligacin, biblioteca, |nformbdica y publicaciones, |as
clabes s (usiran an of disgrama 2.1

Para molivar a un funcionamiento mas parficipative, ol Centro ha adoptado una organizacién
colegiada qua incorpora @ iodos: los seclores gua forman parie de la institucion, Dentro de los
drganas constituidos con esta intancidn, estin el Consajo de Mormatividad y Evaluacidn
Académica (COMNEVAC) gue asasca y comparie responsabilidades con las direcciones
ganaval ¥ académica an &l cumplimiants de sus funclones; al conssjo de Blanestar
Insiihecionsd (CBI), gua e &l drgano de cansulta en maleda de amblenis (aboral y calidad de
vida dal parsonsl.

¥ Certin de Fatulios Eduestvan, G & p. 110




Diagrama 2.1 Organizacion del Centro de Estudios Educativos

Asamblea de Asocindos
Direccitn Académica Direceidn Administrativa
Investigacién Areas de apoyo Servicios Generales
Biblioteca Publicaciones Informdtica




El Consejo Académico, que opers como un espacio de formacién de sus mesmboos y de
presantacin y discusion de proyecios § programas; e Comisidn de Finanzas, la cueal es
facullads para constiue y adminisirar un patnmanio que pueda parmitir al Cantro gozar, an el
futuro, de un cerin grado da sulonomia financiers

En cuanio & financiamienin, &l CEE dependid orginsimens de donstivos de empressmncs,
Después obluve apoyo de fundaciones Inlermacionales lo gua k& parmilld formar wh pegueio
patrimonio. Actusiments, el CEE genera sus propios recursos, por medio de la confratacian
de esiudios y senicios con diversos organismos dal sedtor pablico, organizacionas no
gubsmamertales e instituciones educativas privadas '

2.4, Hiblioteca dal CEE

La Biblioleca del Cantro de Estudics Educatives, A G, fus ereads con &l propdsio da
satisfacar y @poyar las mecesidades de informacidn documental de los proyectos y
actividades dal de imvestigacién del Cantro de Estudios Educativas, sal coma de mstifuciones
y personas vinculsdas al drea de ks educaddn tanto & nivel necional como Intemacional ™

Z.4.1 Objetivos especificos™,;

= Mantenser y desarrallar la colecsitn bibliohemerogafica y docwmentsl especializads an
educachin y daciplinas gue la apoyan

= Racopiar, orgenizar y difundir los materisles producidos por loe investigadores del
Cantro,

= Hevisar, incrementar y manlaner achualizada la basa de delos de la biblioteca.

= Pracisar las novedades que se vayan adoplando de arganizacidn ¥ luncianamiento dal
servicio dae informacion dal CEE

» Lograr que la mayoria de |os servicies, funciones yio actividades de |a biblioteca sean
aulomatizades con & fn de que ésios ssan mbs aficenieg

= Proporcionar los diferentes servicioe bibliolecanos y de documantecidn a los usuaros
ous o aokoiban.

"EmlmdlE.ﬂ:l.rd.lnEiu-rm Preseneacitls, agasio |90, [Deoanenio istems| bsdos: CEE, 1994, p 29
Mﬂfhlﬁwm![ﬂmﬂhﬂ:-ilﬂ&n CEE, 1995, p.1E




4.2 Funciomnss™

Para lograr estos objetivos se realizan las sigulentes funciones:

Seleccibn, Se rescats del acervo material que integre la tematica educativa y &nsas
alinas & ella.

Adguisicidn, Se resiza mediante la compra, cange ¥ donaciones. Este matarial deberd
BEiar acorde con los abjstives de las investigaciones reafizadas en el Cantra.
Frocesamienin, organizacion y difusion de malerales bibliohemerograficos v
documentales especiaizados an educackdn y en dreas audlianes,

Desamoliar sarvicics especializedos de iInformacion son al fin d& ayudar al investigador
a manienerse actiualizado deniro de au campo de intends,

Creacién do nuavos espacics fisicos que peemiten aslbargar v dessmolls fusvas
colacciones.

Automadizackin do los servicios, actividades yio funciones de ia biblisleca
Locallzesitn y recuperacidn de matedales biblishemarograficos an otras bibliotecas
pEre Spoyar a los usushios,

Administracidn y organizacitn de los mewscs humsnss, financieras § de eguipo con
Ios gue cuenta |e biblioleca,

Cogrdinacidn y supsrdision del trabajo producsdo en biblolaca.

Establecimignto y desarrolio de contaclos a inftarcambios con instituciones aducativas
nacionales a intemacionales de informacsén en educacian.

ACang

Agtualmenis cuanta con un Bearva bibliogrifics spraximads da 42 D00 volimenes da

bbros, material de consulta, erchivo vertical, referencias analitices de arficulos do revistas y
ponencies dé congresos de los cuales s& encuentran aulomatizados an su totalided. Mas de
18,065 Readmenss Analiicos en Educacidn, 7,228 microfichas, 8,200 documentcs, 3,812
diaposilivas, 490 (fulos de publicacionas periddices (Enire les que destacan especializades
&n aducacidn y ofras de dreas afines) ¥ una saleccidn de recortes da pranss sobre educseidn
gqui fecoge o publicado duranie varios afos en nueve perddicos y dos semananos de
circufacién nacional, Destaca también |a coleccidn de Instrumentss da recoleceidn de dalos

" Uisitoteca. O ot p. 30
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(Encussias, cueslionarios, instrumentos, elc,) dedvadas de algunos de los proyedos de
investigacidn, integrandola 100 volimenes,

2.4.3 Organizacibn

Para dar cumplimiento a los objetivos, s biblicleca labora bajo &l sistema de eataniaris
sbierta para sus usuanos inlemos, las seccionos de colecodn gensral, consulta y
hemensleca y de estanieria cerrada para sus usuanos exdemos.

Para la realizacidn de sus funciones la biblicteca esta dividida an las siguientes unidades las
cugles 5o lustran en &l disgrama 2.2

= Adminisiracsin y erganizacitn: En ésla drea se da seguimiants @ la correspondancia
raciteda an biblicleca; cartas sobre establacimianto y soliciiud de canjes, donacionas,
compras, suscripcsones, inlclo ¥ renovacion da préstamos interbibliotecarios, enftre
otras funcanas:

o DesamoBy y aciuslizscidn de la colecsion & ravés de la compra, canje y
donacidn de seusrda 8 |as necesidades de cade proyecio de Investigacion o &
las actividades académicas

o Planeacidn y desarrollo de nuavos espacios que parmitan albergar nuevas
saccionas de mateial documantal

o Depuracian y dascarie de material gue no esie aconde con los objetivos de la
instifucidn y da la biblicleca.

o Promocidn, rechtacidn y capacitecibn de parsonal qua apoye |es actividedes i
proyecios de s biblaleca

o Representacién de ip biblioleca en evenios acadédmicos del Caeniro de Estudios
Educatos y del drea de la informacian y de la biblictecologia,

o Gesiibn del senvicio de encuademacidn,



Diagrama 2.2 Organizacion de la Biblioteca del Centro de Estudios Educativos
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# Procesos bhomcos. En esia unided se reslizan las aclividades de venficacion,
calalogacon, dasificacidn, caplura y procasos técnicos menores de los matanales
(sallar, pagar ebquetas de oidigo de bames y clasificecitn, realizar fesjetss da
prislamo)

= Sanvicios 3 los usuanos. S5e ofrecan servicios da orentacidn. consulla ssomatzadas
mhﬂhdhrm&mmﬂ,pﬁmmluw.m
préstamo interbibliotecano, reprogralia, recuperacion de anlculos, entre atros.

= Homempiecs. En eslé saccibn se Beven scabo las labores de regisiro, contred,
organizacin y préstame de pubkcaciones panddicas.

El acervo de |a bibliolecs s& encusnins organizado bajo & sistema de Clasificacion Dewey,
pars & andlisis y ratamiento de |a informacion se ufilizan el fesaurs de Educacion editado
por la UNESCO (5" Ediciédn, 1985) y las Reglas de Catslogacin Angloamaricanas an su
sagunda edicion (RCA-2), ademibs de los Encabecamianios de Mateda da la Masstra Glona
Escamilla

2,4.4 Colcclonas

Dantro de tas mis impoanies colscciones figuran prmeraments las investigaciones
producidas por & CEE 8 lo largo de sus 44 aflos de existencia, Inlegrada por mis de 320
il tudos.

Coleocidn bibliografica de matenales espacializados en sducacidn y areas afines, mas de
30,000 Libros.

En segundo plans sa encusnita la conformada por la Red Lalinoamaricana de Infeemacian y
Dipcumantacion an Educacién (REDUC), cuyo objstivo as ideniificesr, sistematizar, resafiar y
difundir, la documentacién més melevantes que hay sobre Invesiigaciones, sspedencies &
innovaciones en educacitn se realican en América Labina. Toda esta informaciin es deda a
conocer & avés de los Resimenss Analiticos en Educacidn (RAE), Ediades por el CIDE




[Cartro de lweshgatitn y Desaffolo de la Educecion-Chile) s& encueniran disponibles
desde 1878 a 1983,

El CEE siguiando con la misma melodologia de REDUC impulséd la creackdn da una Red
Macional de Informacion y Documentackin an Educacidn (REDMEX), que permée |
recopllachin & intercambio de informacidn o 8 ver que meprs ln oomunicackn enire
producionss y usuaros de & documanlackin educacional dal pais,

Chiras cosscciones importanies con las gue cuenta |a bibliokeca son:

= Revista Latinoamericana de Esiudios Educalivos, con una publicacion trimestral, gue
abarca de (1871 a 2008)

= Coleccién hisionca donada pof =l Dr, Pablo Lalapl de aproximadamania 170
walumenes

= FRecones de prensa sobre educacidn, serviclo semanal gue inlsgre O disros de
chicidpcion sn ol drea melropoltana v dos samanarios, & parlr de sgosio de 1981 a
2007

= Tesis sn educacion suparion y posigrada: 360 volirmenas.

= Estadislicas Inlemacionales: T2 volimenes

» Consufla: Diccionanios, enciclopedias, dirscionios gensrales y espocialitados an
educacidn, esiadislicas sducacionaies publicadas por la SEP [Principalmenie ias
estadislicas basica del sislama educalivo inicso y fin de cursos) y la ANUIES, asi como
los censos de poblacidn, publicados por of INEGI de 1670 al 2000,

e Documanios en archivo verfical Son maleriales biblichemerogrificos menores a 50
paginas o gua sus caraciarisiicas flsicas no parmiben estar en o acervo genaral.

= Mapss principaiments ulllizados pars reslizar investigacitn de campo, sungue
también destacan ips editados por la SEP de las reglones geogrificas de México y dal
mundo.

» Follelos: son especializados de diversas inslituciones, consta de 28 volimenes

= Libos de fexio; destaca nos Bbeos de la Comisidn Macional de Libros ds Texto
Grafulios, educacién secundanis, ol INEA, enfre olroa.

da




146 Servicios

Préstamo &n sala. El sacceso a la estanteria #s ableia an ioda su colecoitn para los
usuarios internos del Centro y cefrada para los usuanios exXlenmos que requisran de
nuestros servicios a los gue S0 les faciliterd ol acceso a la consulta de ddarenta
madafiad bibliphamarogrifics y audiovisual, sn un horario de 8200 a 20:00 hrs
Fréstamo exierno. Este servico es exclusivo para o personal del CEE. Se ofrece a los
invesligadores y personal del CEE
Préastama nterbibliotecario. Con el fin de compartir recursts con bibliolecas da olras
instituciones sducalivas o afnes o ésia, el CEE eslablece convenios de préstamos
imafbibliclecanios con milds de 1468 bibliolecas & instituciones a fines con e ambito
educativa
Orlentacidn & informaciin sabra e uso de |a biblicleca, Sus sandicios y colscciones ya
sean &n farma ndhidual o grupal
Consults o referencis directs o 2 distancia Se ofrece en lorma directs. cusndo &l
usUEMe hacs uen de de le cobsonitn gus ss lisns an la biblloteca o tamblén 8 irevés da
Is wia teleldnica, corren electidnico pof fax o por cormeo ohdinario.
Servicio inbemao de Alerta hemamgrafico y biblogrifico. Exclusive pare &l pemonal dal
CEE, sa realiza & través dal envio a sus respeciivas correos alectrdnlcos & matenal
de recignts adguesician,
Consults por computadors de |as beses de datos gua sa ancusntran disponibies!

1. Base de datos de la bbbotecs [Alephing)

2. Base de datos de REDUC (disponible via Wab)

3 Base de dalos de les publicacionss hemermngraficas.

4 Bass de datos de la Revizia Lafinoamercans de Esfudics Educstivos (En el

programa micro-isis)

Consulta & bancos de datas aulomatizados | Es |a slaborackdn de listados de
refarencias obiankios sobre un ema de inlerds, los eticulos o documentos publicados
ion determinado Gpo de matedal, o la produccién de un aulor espacifico, por madio de
consulta a bancos de datos. Se realiza o ravés de dos modalidades: que el usuario
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haga la busqueda en forma personal directamente en compitadora o sallcis apoyo al
personal de la bibloteca la slabaracidn de s blsqueds requerida.

Impresion de meiemncias compuiarizadas.

Visitas guiadas sobre &l funcionamienta dal CEE ¥ su biblioleca

Sarvicio de reprografie. Reproduccidn por medio de folocopias, Onicameants oa
maisrinhes bibllohamerogrificos y documentales sxslenies an in hblolecs

Sistemas do recuparacidn

La coleccion bibliogréfica, hamarografica y documental sa encusntra aulomatizada

bago ol sistema Alaphino de la empresa Sistemas Lopicos.

Cuania tambsén oon obres fusnies de recupsracitn de |@ dormacitn como Bon, caldiogos
caolscivos, indices scumulativos entre otros (IRESIE]

Hacursos y posibilidades de apoyo a ofras inslifuciones

Apeass & |8 consulta de b mayarls de los ssndicios gus olorga la biblioteca,
Acceso a8 los matedales de informacidn @ (ravés del préstamo interbibliotecario
{axcepto consufia, publicacionas periddicas y ejamplares Gnicos).

Consulta y présiama del maberial gue 5o ha generado en of Congreso do Imestigacion
Educsliva.

Emwio del Balatin bibliogrifica y hemerogrifico de nueves adquiskciones.

La experisncia sdguidds con REDUC/REDMEN posibiits & olomgar, cursos de
capacitacion para |la slaboracibn de Resimenss Analificos, mansjo de lesaurn y
capbura an ol sistema Winisis

11




L4.6 Usuarios

Los usuanos que ollizan o8 B8fvicsos y recursos de informacion de ka bibliclaca
prifci palmente son
Caon cardcler deo usuanos internos:

= El parsonal de investigacin, académico y administrativo que labora en & Centro
Con carbcier de usuanios exiamon:

# Los invesligadores invilados y parlicipanies en los dilerenles  proyeclcs de

investigacidn dal CEE.

» Estudianies da licanciatura y posigrado.

* Los investipadones do otras Instituclonas educalivas,

= Paoliticos, planiicadores y lomadaores de decisiones an el drea educativa,

.6 Coleccién de materiales audiovisvales

La Bibhoteca del CEE, cuenta con un acernvo de mafenal audiovisual principsimenta en o
droa educalrde que 58 compone O los sigeantes matenales™

2281 Microfichas. Pereneciermes a ks coleccidn de ia bese de dslos d= la Red
Latmoamaricana de infarmasiin y dooumaniacsdn an aducacibn REDUC,

J862 eapositivas, Experiencias da aula y evanios scadémicos.

10688 Folografimse. En eolar § e&n blanco y negro de dilerandes dimensiones, sobre
expafiancias en laimvesligacitn en escuslas de poblacidn urbana y rural,

215 unidades de rollos de pelicula Gipd negativa, o contenido de esle material &s da valar
hisidrico imporianie ya que redna, entrm obra informacion matenal bibchememgrafico, do
antes, duranta y posiencr @l Movimiento Estudiantl ded afio de 1584,

406 Caselas, principalmenda lo infegren registros de invesligacionas, evenios académicos y
malarial didéciico.

151 videos en formatn \WVHS v Bata,

2 cantms msghidicas de audio (¥ Inch X 1200 fest)

B3 CD -ROM, de audic, videos digitales, programas de computacian

'mﬂmm&wﬂmwﬁhlmﬂfﬂuﬁ Faruding Flsritvng
[ Tescsrmenin mivma]. Mo CEE, M54, 10p
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Problamahca
Sin ambargo exisien una sens de inconsisiencias |as cuales reporcuten en una correcia
ordenacidn y hecupsiacion de los mismos. Se han detectado las ssguinnios:

Mo exisie uniformidad en su descripcidn

< Mo se cuama con las condiciones fisicas y ambientales adecusdas para su resguardo
« Ls mayorls da sllos no enen sallos de (dantidad, y damis slemenios de sagundad de

5 oON % %

la Bibliobeca.

La mayoria fiene un tulo difuse o no da datos para su cajalogacidn

Existe parie da videos VHS catalogados en la base BICEE (Base an Microisis)

Ewiste una coleccitn de videds VHS an EXEL

Tenamcs varios videos BETA y una coleccion de videos KCA-60 BRS, el problama da
ellos s gue no contamas con & ssstame ylo el aparsto pers reproduciros y conoces su
conanido para realizar su andlists y descripcidn documenial

Sa sncusniran 280 sudio casabes sin processr

Sa encuaniran &l ldentificar un nlmarn significative de microlichas, mllos nagalivos de
diferenies lormalos y fologralias.

il



Capitulo 3

Propussia para la erganizacién y iratamiente de los maleriales audicvisuales de [a
biblioteca del Centro de Estudins Educativas A.C,

1.1 Presantacidn

Actualmente, se astd produciando una gran cantidad da informacidn an una amplia gama da
sopories audicvismles y elecirdnicos. Por lo tanto, los beblotecarios. daben gerantizar esla
sarvicio de informacibn al igesl gua el eanvicio de consulte de malensles impresos, Bn loa
formatos méas apropiados pars las diferentes necesidades de cada tipo de wsuano Deben
larmbin, aslar conscianies del polancial da los formalos @ incluirlos &n sues colecciones y
saryvicios ssl como en &l desarrollo de las mismas,

El Centro de Estudios Educstivos (CEE) a le largo de |a histona de Méxco 58 ha manlanida
presants, sisndo wna afternafiva indepandianbe con juicia propio an o sacior sducativa dal
pais. Su biblicteca contiena un acends imporlante, ¥ poses una significetiva coleccldn de
materigiss sediovisusles, coma son, folografies, disposflivas, mepas, videos, discos
compectos, eic

Por ek, es importante analizar y proponer médodos y modelos que pemitan una
organizacian bibliografica adecuada del mateial sudiovisual para la biblioteca dal CEE

El prasante capltulo &5 |8 propussta de un instrumenio pare & onganizacion bbliografica de
ios materiales audiovisusles dal Centro, madants |a creaciin de una plentiila de catalogecian
para los diferentes materiales audicvisuales que companean ks coleceién dal Centro, &8l como
lingamientos generales pars ls descripeidn normalizeds de estos con bass en heramientas
iniemacionaies come son les Reglas de Catalogacisn Angloamericanas y &l farmato MART.
Lo anleror fedundard en un mejor sendicio para o usuano ospecialzade en educacin
debido a la variedad do materiales sediovisusles o mpresos asi como a la rapidez en la
consults a investigacidn de informacidn,




3.2 Guia para la catalogacidn y codificacidn de los materiales auvdiovisuales de la
Biblioteca del Contro de Estudios Educatives A.C,

111 Herramientas bisicas

Catalogeeidn descriptiva:

Hagiss de Calalsgacidn Angloamenicanss [RCAZ)

Formato MARC 21 bibliogrifics

Catalogacién iemdtica:

Tesaurn de la Educacién do la UNESCO, §° Edicidn 1882, preparada por la Oficng
intemacional de Educacidn.

Clasiflcackin:

Local. A continuacién se presants el cuadro de dasificaciones por cads tipo de maeterial
Buteovigual

Cada tipo de matenal se distinguird con una abrevisiura del tipo de materdal seguids de un

TIPG DE MATERIAL ABFEEVIATURA EIEMPLD

e | a2 c2s
Wideo L) Vs
Whrofizhn L] LR
Casoles £ 54

D Compado HE GO16
Disco Flexinle oF DFE
[haposbvas o]l Dig
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Fodorallas FO FOTT
Pafliculay PE FE 2T
Farmals milple Fid Fiet T

En caso de gue ingrese algan ofro fipo de maierial gua no sa ancuenire &n |a lista anterior se
deberid asignar una abrviatura diferenta gue no interfisrs con las anteniones,

Software:
S& utiliza ALEPHING distribuide por & grupo Sistemas Logicos,

Plantilla general de campos MARC y su comespondencia con las RCAZ

MARC
Campo vanable RCAZ
[5] Regias genaraies
T Asmierto principal
245 Area 1 Tiulo y mencion de responsatidad
250 Area 7 Mencidn de edicifn
260 Area 4 Lugar de publicacién, editor, fecha
300 Area 5 Exianaion del hem
AXX “Area B Sarie
BXX Area T Notas
XX Asientos secundarios por materia
THX Aslanio secundarios nambra




Designacian general del material [DGM]

Designacién Genaral del Material [DGM] “Es un lérming ganéhico usado para idantificar ks
categoria general del malerial a la cusf parenace un fem y para distinguir una categoria
ganeral de olra &n un catdlogs que conbiens registios de mis de un lipd de materal. La
designacion genesd del malerial es una syuda pars alerar & los usuarios da la bibliclsca o
de |a unidad de informacién sobre &l hecho de que algunos llems tales como grabaciones
sonoras o peliculas requisren Bquipo espacial pana su usa™

Esta dasignaciin sa agregard inmedistaments después dal fitluls propiaments dicha v anbes
de cuslguier olra informacion sobne &l Hiulo v S8 enciama antre conchetes [DGM]

Las RCAZ incluyen dos listes de las DGM, una pera bibliolecas del Reino Unide y olra para
bibliciecas angloamericanas

Conjunts

Recurso elactrinico
Transpanentcia
Videcgrabachin

En MARC se ulilize dentro da |8 sligusts 245 an & subcampo $h

El ANEXD 2 axpons |a ksta de @ Designacian especifica del material, gue se splicard an el
area da la descripcidn fisica enunclando los diferentias lipos de materiales.

* Bincher L., Blescs B Catalogoridn de maoteriabr anadiminsales | 18-16 jon 2007 Mésdos, DUF ) p 39
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Sumaria

El sumario &s una parte mpordanie en la catslogeciin de maleriales audiovisuales Se
enfiends como fesumen "un fexio auldnomo, breve y completo gue fecoge of conbenido
sustantive da obo, phAmero U onginal ya gua desde & sa ofrece dandad, brevedad y
concialdn” 2

Esis iipo da material cominmanis pressnta una historda, relalo, sscwencis o nlormacidn que
pusda resullar pertinenis pare &l ussaro, que dificimenis se podria describir con la
calmlogacion descripliva,

Sa realizard an wn solo parrafo, daro ¥ condensado que describa el contenido del misma

Les Reglas de Catalopecitn mancionan gue sa dabe redactar un resumen breve y conciso
el conbenido de |a obra.

¥ Mowryirn G, Jost Antonio. El resomen. [ Clperacioser de la cadena docusemial [nddad Dididesion |0d fariists (i)
e Fualer ¢ Tederwtidibng blamirsd 1990 p. B4

18



3.1.2. Elemantos qgue conformarin la guia
A continuacitn sa mancionan los elamanios que conformardn (8 guia. Estos elemanios esidn
ordenados por etiquetas MARC:

Haombre dsl campo
Se manconara el nombre de cada ung de ellos

Etiguaia
Sa colocand |a comespondiante &l campo dentro del formato MARC

Indicadores
S8 expondrdn los dos tipos y significados da los indicadores gue mansja MARC

Cadigos de subcampo
Be Indicaran los diferentes, subcampos del campo que indica MARC, seguido da cada una
da ellos aparece la abrvislura par indicar si aste o5 repatibla [R] @ ne lo es [NR]

Descripcion
Sa hard un anilsls del significado dal campa

Regla
Menciona la ubicacitn del campo en las Reglas de Catalogacidn Angloamesicanas, segunds
edicidn (RCAZ)

Ejpmplo
Sa mostrard un ejamplo de cdmo 58 aplicara el campo en la catalogacion, se antepondrd al
ajamplo ia stigusia comaspondlents signo de pesos v e letra.




ETIQUETA

Inematianal Sandsrd Book Mumber (ISBN)

oo

INHCADORES

Prmem. Wo definida.
Segumnds. Mo definido

CA0IG0S DE SUBCAMPD

$a Mamare Memacional Kormalkzado en Libro [M5)
§c Tlwminos da disponiidided [MNR]

fz ISBN Cancelado/ mealdado [F)

6 Liga [NRY

52 icoplamisnio dal campo y numaen secosncal [F]

DESCRIPCION El nilmang irtemaciersl normalzsdo uliizads Gnicaments parg voe,
REGLA RCAAZ !Elpll.l.iu1- Ragia 1.8
EJEMPLD 020 _Sali-a 55 W05 3
Intematicmal Stayndard Seral Number [I55M)
ETIIUETA [1 -]
T | Primeno, Fived oe mionés inlsmacional no cesignads,
0 Barisds da imerds mfsmocional fegisiro complelo regairado en el 1S0OS
1 Earinda da inSends no iIMemacional; Fegiiing Shivnsdo regareda an &l
INDICADQRES
IS0
Sagunda, No dalinids
fa Mdmen Iniormacional Momrafirsds de Publicaciones an Sanks [ISSM] [MA]
¥y 153N incoirecia [R]
CODIGDS DE SUBCAMPD | sz 1ssn lada [R]
H =5 Liga [HA]
Himem infemacional normalzade vblrado Gnicamenio pana publcaciores
DEBCRIPCIGN

&




AEGLA RCAAZ Capilio 1, Regla 1.8

EJEMPLO 022 0 §aD0gs-58132

Hiimaio de odited

ETIDUETA 28 I

Primamn. Tigo da ndmend da publeaces |
0 Midmesrn. da la edickin
2 Milrneso de la placa
A T rdewsarn musical
4 Midmesn de videograbacian
5 O fernsrp die pukiicacion
INDICADDRES Segundo. Mota! regulador agregada da la enirada
0 Ma nota, no entrada agregada
1 Bata, Anireds spegads reguesrids
# Hota, no onirada agregada
| 3 Ma noli, enitrada requerida

| $a Mimen de pubicacion R
COOIGOS DE SUBCAMPD | B Fuents [NF]

| &5 Liga [MR]

DESCRIPCIIN I MNUmET EElG pare rabasiones sonom v videogabacianas
REGLA RCAAZ Captula 1. Regla 1.0

EJEMPLD | 08 00 Sa4lA ShComins ediion

Fuenio de catalogacion
ETHMHIETA a2 14}
| Frimern, Mo delnido

INDICADORES

I Segunda. Mo definida.

&l




COMGOS DE SUBCAMPD

$a Agenca cue creR de manem original &l egisin [NR]
$i idioma de la catalogacisn [HR]

$& Agencia que reakiza b Fascripoin [HA)

$d Agencia que realiss ln modibescdn [R]

S Dpgeripedn e avaniog [NF)

5 Lga [NF]

DESCRIPCION

Cirigan o procedencis do la obra

D40__Salimanssshepa BaUNAMY

ETHIUETA

041

INDICADDRES

Primacn. Indisscidn de iraducesin
0 ER Ham no 89 una neducoitn
1 Bl lam 25 o incluye una faduccain
Segundo. Fusee del codign
Ciédigo da idicma MARC
7 Fuenin espodificada en & subsimpa 12

COMEOE DE SUBCAMPO

§a Cadigo cel idioma del imxdo [H)

b Cadips Sl idicenn diel rewamen [F]

§4 Codigo gl idioma dal leado hablade [

e Codigo del idioma dal iibrts [F)

&1 Codiga del idiama de ls labls de contenidos (R

g Codigo del iioma del material scompafarte o te ctros vl [F]
$h Codigo el kioma onginel ¥io IFatuCoones intermedas del beado [4)

32 Fusnba dal codigo [NR]
$8 Liga [NA)
DESCRIPCION Sigas o codigo da los dnmas relacionados oon la obea
EJEMPLD 041 17 Saspadhim

f1




Oire numero de clasificecion

ETIQUETA 084

Frrimmne Hi cefnit
INDICADORES i Do Aokl

§a Mumers clasificador (K]

CODIGOS DE SUBCAMPO | 5t Nimer 8a sior o Sulo [NR)

57 Mimers de edacidn [N

56 Liga (WR] "

Sia LBAID Para CONKIGNAT B CIZsNCACION decimal o oonumerto.
DESCRIPCION
EJEMPLO O84__$a3567

Oftro rimsro de clasificacion |Local)

ETIQUETA 080

Primsic. Mo definida
WRMDACONLE Segqunda Mo definido

$a Mdmern de clasficacion [M9]

COOIGOSE OE SUBCAMSD $b Mdrmer de Bem [NR)
DESCRIPCION Corttne una desBcacen local
EJEMPLO 090_Sa25
Asionts prencipal bajo sutoe personsl

ETIOUETA 104

Frimen: T da akeenenio do ariada

0 Homers e piia
INDICADCRES t Apelidy siepin

3 Kimitrn o Ramlia

Segundo Mo defindo.

$a Mombre personad [(WR]




CODNZOE DE BURCAMPD

&b Numeragon (1]

5o Thulos u oiyas paksbras asocisdas &l nombee [F]
$d Fechas ascecipdns con ol rambnm [NR]
$a Término de reacdn [R)

§I Focha de ura ot [NA]

$g Informacitin miscslinga [MA]

1) Calficador de la ainbucian [A)

§k Butmnesbssaminnic de farma 7]

# Idioma de una obra [MA]

$n Moty dae ln parks o seccion [R]

£p Mombey de |2 parta o saccién [A]

#a Forma complein del nombre (M)

58 Thuls da una chirs [HA]

Su Afikacian [HR)

54 Chdigo del Retater [F)

35 Liga [NR]

DESCASCION

Perpona o pomsonas responsables dol comienida intsfeciual de un dooumanio

REGLA RCAMAZ

Capliulo 22, Regia 72.5

EJEMPLO

100 |_faMéneses, Emesio

o

Agienio principal bajo nombre corparativa

ETHIUIETA,

1id

INOICADOHRES

Frmera. Tipo de elementa de enirada
0 Mombre inwerido
1 Hombre e ursdiocian
2 Nombre &n oiden directo
Sagparadn. No dafinida

CODIGOS DE SUBCAMPO

Sa Hombre corporabvg o 0e jursdician [He]

1 Unidad subordinada (K]

35 Lugs’ te reunitn [NF]

54 Facha o6 |8 reunin o de 1a ema e un ratado [R]
$a Térming de relacicn (5]

¥ Fecha e ura obira [NR]

4




§g Inkrmacian msceSnea [NA|
$k Subencabazamiseia de forma [F]
8 Mo de ba paris o Becsan [F]
Bt Thiuka o 18 obrs

$u Afikacian [HA]

84 Cidigo del Retstor 7]

$8 Liga [MA]

Eniidnd pofporaliva conienido mslecius da un dociamenio

REGLA RCAAD

Caplua 24

EJEMPLE

110 2 3aCeniro de Extudics Educatvos

Aziwnio principsd bajo reunidan

ETIOUETA

INDECADORES

Frivesn T do akenana do anireds
0 Hombre imvertido

1 Hormdes de juniedcsadn
7 Mombsa en crden dimcio

‘Gegundo. Mo definide.

CODIGOR DE SUSCAMPD

a Nomben de reunidn o urisdiozan |NA)
3= Lughr S8 B reunicn [NR]

#d Fecha da & reunian [HA]

5 Uridod subordinada [H]

1§t Fschas e una obrs [NR)

g Informacdn misoetinea [ME|

I Subsnesbanemecio de forma [F)

# idicma do una cbra [MR]

0 Mirni & s paris, secckdn o feunion [F]
Tq Mo de munidn o confiruscian dal nombse & B jursdiceion [NR]
$it Thulo de una cbra [NR]

§u ARlacin [NR]

§4 Cadiga dal Rulasr [F]

$4 Liga [WR]

Ewenio, conferenda, congreso responsable del conlenide intelecival da un

63




REGLA RCaAZ Capiuin 24
EJEMPLO 111_2 SaCongrese Macional da invesSigacian EducatafcTometn,
Coafwiafddd-25 nov. 20035040
Titule proplamsnte dichs y mencién do responsabliidad
ETIOUETA 245
Friman. Askedo secundand da iluk
0 Mo e requisns asientn secundano ds fluk
1 I sa requisns aienio secundano de o
INDICADORES

Segundo. Caaciames sgnificabvas.
(-9 Hiimem de carociames inciskes prosecies que b8 groean an s
attabairackin

CODIGOS DE SUBCAMPD

%a Thuka [HH]

$b Subtisuio [ME]

¢ Mancidn da mesponeabiidad [R]

§f Fechas inchusivas [

55 Fachas & granal [NR]

£h Desgnaciin ganorsi de material [MA)

$k Forma [R]

£n Homarg de la pans o sacciin da una obra [R)
= NMombre da la parie o secokin de una cbra [A]

$2 Versitn [NR|
54 Liga [NR)
Ex sl draa dal ks y mancisn de responsabilidad de la desoripaon binbograhica
DESCRIPTION i Ltk b,
REGLA RCAAZ Capltula 1, Regla 1,98
245 _14 SaThe cug insiaman Shihe case hom, 5 jgabackn sanors]
EJEMPLO

ETIQUETA




MOICADCREE

Primero. Mola de control

[ MR da ND BA Tecuisrn AREND secundaria da 1hdo

1 Mota 0o Bl 50 MEqUErE asenio secuncano do Hhdic

Z 5in nola de ro se fequishs sisnlo secndario de tituk

1 Sin nols e 8i &8 requisn ssienio secundans de ulo
Segundo. Tipo da tilo

0 AcGEic & Uhl paks del IS

1 Thula parslako

2 Titulo distintro

3 Otra 1Hulka

4 Thula de cublsria

& Tlula agregads en la porisdn

G Tiiulo da parids
T Tiulo comients o thlilo

& Tilulo oa lomo

CODIGODS DE SUBCAMPO

5a Tituka [NA]

$b Sabhulo fHR)

¥ Dasgracidin de voliman § ndmana y'o lschae de uns obis [ME]
g informacidn misoeldnea [NA]

$n Designacitn general de maleril [MR)

5 Dasplisgui di taordo: [MH)

§n Mimem de la parte 0 seocidn de una obra [F]

0 Hombrs de ls parks o seccidn e una obra [R]

55 Instibucitn al campo qua se Bpica [MH]

¥ Liga [NR

DESCRIPCICH

3 ura dorma del Bbio o= aoatece en cierenias paries del Rem, Emoan e
éata difiers en lorma significativa dal tuls comenido en ef campo 245

REGLA RCAAZ

Capiio 1. Regla 1.18

EJEMPLO

24010 SSACEC Buflatin

Manzddn de sdiclon

ETIQUETA

=0

IHNCGADORES

Primaen, Mo dafirids
Segurca. Mo definido.

L




CODIGOS DE SUBCAMPO

$a Mencin e adisidn [NA]
$h Mencdn de msponsablidad relacionads con |a sdizion [MR]
5 Liga [NR]

La ndicitn relacisnnda con & ediclan de |a obra por modio de i splicacian oo

DESCRIPCION b dle CRROSREH
REGLA RCALZ Capiuio 1 Hegla 1.2
EJEMPLO 290 Saa od. Rev
Fublicacidn, distibuckin, o, (Pee da Impranta)
ETIQUETA 2650
Primasn. SacUANCIE 08 BS Decleamonss da i3 ediciones
INDICADORES # N apilcable
1 Bl s inlarviang

1 EdBor AciualURmas
Segundo. Mo definkdc

CODIGOS DE SUBCAMPO

%2 Lugar de publicacdm |, distrioain, alc. [F]

Shi Nosming dial ﬂlﬂ'.m,lﬂﬂ

£c Fecha da publicacion, dstribucain, #ic. [R]

IHFII'IH ol pubBshers numbss [or musie [Pre-AA0H 3] [F]
$o Lugar an que & fabrica INR]

¥ Fabrcanle [ME]

5y Facha da fabricacde [MA]

§3 Maiedal o parte sspecifica [HA]

# Liges [MA]

Ex iloimasdin reacionada 8 @ publicacidn, impresion, dainbociin, edodn

DESCRIPCION pucsia an chouacidn o produccidn de une obea
REGLA RCAAD Capiiuhy 7. Fagls 1.4
EJEMPLO

50 _SaMivioo | BbFondo de Cultura Ecandmica, $c2005




Primara. No definida,

fa Eaunsen il

B Dtiros dedales Thicos MR

§c Dimansicrss [F]

§ Tipo o 18 undad [R]

$g Tamano 1 de ka enidad [R]

) Wateriales eapecificos [FF]

15 Liga MR

4 Azoplamiemo dal campo v rame secuencisd [H]

£ la destrpciin fisca del llom descila, que induye su exiensdn, dimensiones,

CESCRIPCION y giral detnlae Necos com i deacripoidn ds malermles complemenmiaiios, Yoo
da unidsdes y Mt
T Capitulo 1, Aega 1.5
REGLA RCAAZ
300__5a1 videocaaseie [Beak) (75 mm ) : $ocol. ST pulg
EJEMPYL O
Tiampa de durscldn
ETHIAETA 300
Primano, Fo Sefinida.
INDICADORES Mo defiride.
carscheres numbnicm el pairdn que egresenion
DESCRIPCION i SRS 38 UNE graBeciin sonors & B Sapcitn o8 la aplcucatn 88 s miliics
Impresa o mawacrtia
COMNGOS DE SLEACAMPO $a Tempo de duracin [
8 Ligs [NFR]
RECGLA RCAAZ Caplivio 1. Ragla 1.801
EJENFLD 308 JalDT148




Nadi fislco

ETIGUETA

340

INDICADDRES

Frinara, Wi cesnid
Segundo. Modafinida,

| CODIGOE DE BUBCAMPD

$a Bajo materal y corfiguracian [H]
St Dirmsenionas 7]

fc Materiains apicados & & suparfion [R)

$ Informascidn scbre la Sécnica de reproduccion [F]
§a Soporn [

# Produccitn tarfaicocients (]

¥ Localizncian deniro del medio |R)

| © Espacificacionss Mecnicas del madio [7]

3 Material o parie especfica [NRA]

| ¥ Liga [NR]

Tipo de malenal en gue s8 encusria el em

340 FaDiscn sonond |, 12 plg.

ETIQUETA

INCECADORES

| Pririt Mo delinido; conliane un espaco en Banoo
Sagundn Caracledas no sl

-8 Mimam de caraciems nicales presanios que s& ignoran en i
ke noain

CODGEOS DE SUBCAMPO

&n Tihul [NF]

&n Mumero de la parts o seccide de o abia [F]

$p Momiben de la parte o secoiin de ura obma

v Himera de volumanddssignscon sscuencisl [MA|

§ix Homeno indernacional normaizads de publiceciones periddicas an sere
NI55H] |H]

$0 Ligs [NF]

DESCRIPCION

nips s Bems indepandienies m.ru-ld-mﬂh-duﬁm-ruﬂh‘.l:lpmpﬂm.l
dichee, S0 rafacionan amna sl madians un Bk eolscihe que sa aplca al grope

m




GO LN [oei G urd de ios [loms pusde ostar numerado & fa,

s

REGLA RCARD Capitulo 1. Regta 1.8
EJEMFLD 440 ARaThe rime ook pesSnSenes 2,80 8
Hots genaral
ETIQUETA 500
it Primam, Mo daliedn,
CADORES mu‘!ﬁg
s hﬁt;:ﬁ |
DHGOS DE SUBCAMPC | 0y yiuisial 0 parte aspeciics [1A]
§5 Ingifucidn al camnpa quio so aplca [NR]
4 Liga [NH]
Complamantan & mhrmaidn pressntads ds manets formal, Besdsnio
DESCRIPCION injormacian adicional da ur bem que no pueda regisiramse en ninguna de las
cheels dreas
REGLA RCAAZ Capituls 1, Ragla 1.7
EJEMPLD S00__FaTimuo tomado de in cubisia
Mala da con
ETIOUETA 501
Primana. Mo dafinida,
INDICADDRES o dat
$a Nota de publcade o sncusdemedo oon [NR]
CODIGOS DE SUBCAMPD | o woucutn ai campo aus se apics INA]
B Liga [MA]
h | indica quo mas de un obra esta conterida en un malensl bibbografioo
DESCRIFGION
REGLA RCAAD Capliula 1. Regla 1.7831
EJEMPLD 501__Sacom; Symphony no, & Bathoven

T




ETIMIETA o
Frimaem, Mo delinoe
o Segund. Mo definido.
e %2 Nota da tesis (MA]
CODKIOS DE SUBCAMPD | oo )0y num
TiancEs (NN BRI © GHalAcian (WS aniada Camn parin 08 Iy quising pam
DESCRIFCION ahilanar un grado scedienion.
[ REGLA RCAAZ Capita 1. Regls 1.7613
|I 502__$aTesis [Lcencabura) —NAM, Facullad de Arquilechss, 2001
| EJEMPLD
Hodn de conbenida
ETHIIETA B0
. Primern. Reguiador de [ conslanis de W sxhibicon
0 Conbaride
1 Conbanida incomplolo
IMDICADORES 2 Cortenica patal
B Minguna constants de B exhibicion gensn
Segunde:. Designacidn do nivel de contenide
W Bk
0 Faalrado

CODIG0E OF GUBCANSD | §a Mot ajustado &l lormaio (N

‘$y inlorraton miscelanes [F]

§r Duclamcién de la responsabiidad [F)
&t Tiiula [R]

$us ideniificador uniorme del retursa [A]
34 Liga [NR])

San loa libdes dae las ci¥as sapamacas o paries da un |lam o labla de conlenida,
El campo temitién pusde pomener mancichss da respormabildad y nimeros da
DESCRIPCHON wolilmerss o ohias desigrdcionss sastuslndalan. 5o pueds reglarar o conlanida
del flam, ya ses ssleciive o koial o pana meglsinar ol contenido de una colecddn o

T1




h—-h'lm“m

REGLA RGAAT Capitula 1 Regls 1. TR1S
805 0 SaConiznkdo: Fiow these record were dscoversd - A shorl skech ol |
EJEMPLD i
Moda de resiricciones de usa
ETHHIETA 5048
Prmero. Mo defirado.
INCRCADORES . M i,
ngmmmumm
$b Jurisdocitn (R
$c Provisionss del poossc faios [H]
CADIGOS DE SUBCAMPO §d Usuarics sulorzedos [R]
$e Autorracan [R]
53 Materisl o paria espacifica [N
5 insifuckon al campo quo se aplica [MNA)
#8 Liga [F]
En irfesmacsss ackre Is resiricodn qus rigs ol scoeso a & in dsiibucian imitnds
DESCRIPCION o ing malsrales descriing.
Caplhiulo 1, Fogla 1.7 B20
REGLA RCAAD
EREMPLD 508 __ SaUnicenanie uso ohicial
Mot de crescidnipreduscitn
ETMIUETA =08
Primem Mo definda.
ot Segunde Mo delinds
$a CrpacinaProduccitn nots de cdios [NR)
CODNE0S DE SUBCAMPD %6 Liga [N

DESCRIPCIGN

50N 108 NOMbIes 08 (8 PTSONas (quil N 50N Gol reparc] u crganiacknes que
participarcn &0l producotn arlistica o onica de la obra. D eming
Irirdutoris crbdbal Gue ULLEIMants piechis @ D8 NOMDPES 1o 88 IRohiye &n el

FE




registis MART ya qua pusds sor EmﬂunhnmﬁmWhhm

REGLA RCAAZ Capituio 1. gl 1. 768
600__SaCridiion. Liveie, Hamld Pinder, minics, Jobn Datoesonh, chman. Famy
ESERAPY O Fisch
Mola e citis o referenciss
ETHIUETA EiD
IMDICADORES Primero Cobarurs caliescbn an fusmbs

0 Cobartura desconocita

1 Gobertura completa

2 Cobamura salecctive

3 Locaitzackn an la Lerte dada
Zequrda. Mo sefinido.

CODHE0E DE SUBCAMPO | $a Mombre de ta fuenis [NE]

B0 Facha oa |a cabarsum da & fuana [NF]

$2 Localizacién denira de la fuents [MR]

S Miimem miernanionsl ratmalitade @8 pullcaonss parcoitin s e
NSS] (hes)

$1 Material o parte eapecifica [NA]

38 Lign [NF]

DESCRIPZION Son las clias o releranciss 3 laa descripcionns HiblograScas, & s revisicnes. §
los resGmaones, 0 o los indices. biblogridicos publicados del comenida del Bem
descriio.

REGLA RCAAZ Capliulo 1. Regla 1.785

EJEMPLD 10 0 $aMoving paciure workd 351975
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3,.2.3 Plantilla modelo para la caplura de documentos audiovisuales en Alephino
Como resultado dal andlisis v seleccion de campos indicados en el concentrado anlevior se
digand an @ pragrama ALEPHING la plentills representaliva gue & conlinuscién & pressnia
en donde s& incluyen a cada uno ellos con la finalidad de gue sea la principal heramisnia
para el anadlisis bibliogréfico y capiwra de fa informacién, En & ANEXD 1 se muesitran
ejemplos reprasantafivos de diferenies tipos de documenlos sudiovisuales ddnde de verifica
ia ulitdad de la planbilla.

B | ve Shess Slie Saw bpagiea e Yetes dpai

g b SRR

Forll awinat- Unoars. TORIG - Bibkoince: Ties WTTT] - Serador W
(Tides ﬂ . W
' 0i&

e e P 1 |

g mnt saton . [0 a

s __
Lo _

a3 oaz
| in 2 il
L3 v M

100

b

|
| Bbigs 250
| -

IR - oy e sl 1 L ]

HS



il Ciraegacian Alepking - Yersian OO0 010 - [Siksheca 8 11T - Formala CF - regisira ol - NUWEED, BRC)

| e Bbaiscu ENs R bporambm Cooow Yo aly

ﬁﬂﬂﬂﬂ@ B SO & s

Fafl duish-Usssea TORK) -Biskowoa: Ties M-TT) - Sanador 111
300

ITaCk jiwon . 306
Serie 111 16, W 8

. 5M

R Ewrion d orgiie e M I'#.

Hé



LY

M Catalsgaskin Leghirm - Ternles 0DY.00.0 [Mhlalecd b

BE L vors Siwes Eow Gus wospte Op o

BRI LR RS

Paril delsll- Lsusna TOFID - Bibloiecs, Tres (W-11T] - Sarader 81

Ll
—
%
| |
.

e |
[ |

B |
|

-

AjuEs
—jun
=

I =

e
I

I Eleserdm gl e _

L



1.3 Recomendacionas y propusstas

El uss de la planfila representativa parmificd un mejor aprovechamianio de los recursos y
podria usarse como base para la catslogacidn de oiro tipp de material o para otras
bibliolecas con las mismas caraciar|slicas a |a del Ceniro da Estudios Educativas.

Para la organizackdn fisica se recoméenda realizads por ipo de matarial y asignandoles un
MUMED progresho, ya que por las caracieristicas de la biblicleca, cusnta con una estanieria
cerrada y su recupararian a travis del catalogo. '

Como |a Heratura |0 ecomianda la major medida da consenvacidn &= [a preventiva ya que
una confinua revisitn de los malersies garsntzs una |arga wide produciiva y una mejor
consarvachin.

Dwe cuslguisl mansra $& recomisndan las siguientes medidas:
El mismo ampaque representa la pamera etapa para una mejor conservacidn
Gavetas v anaqueles do plastico garantizan un mejor esguardo (Bl moetal deovs an
owido ¥ oomosidn asl como @ madera es propia para la proliferacién de agenies
parasitos).
Cofocar &l malarial an un lugar kbre de humadad y saco,
Las cintas no colocaras carca de campos magndticos v reguladonss,

Mo basia con posess y mesguardar las colecciones sino debard extistir una rigurosa palilica de
desarolio de colecciones gue parmita no sumeniar la coleccidn ya existents sino que de
alamenios pars valorar y descartar los matanalas gue no 8 apeguen a les actividades y
proyectos de |a biblioteca del CEE. Ublear désbribuidores, casas y locales que sa aspacialicen
an asta tipo da mateal serd una actividad constanis.

En este rubro de legisiacion y derechos de aulor, s& iendrl mayor alencion a las normas y
poliicas vigenies tanko nacicnales e infsrmacionales asl como en el momento que se quisra
difundir & copiar algon material los derechos tendein que lenarse la autoizacidn por escrila




El parfil dal parsonal qua =2 requisrs para estar al frente de una seccldn, coordinacitn o
dapartamanio necesia una serde de conocimienios y habilidedes iales como; capacidad para

afroniar lss Innovaciones ecnoldglces an dversos soportes, suloaprendizaje, adaplacion a
los cambios, capacidad organizaliva, sie

L



CONCLUSIONES

Al Brmeno del desamallo del presants Infarma acadésmico sobre la propuesta de elameantos &
considerar én la organizacidn y iratameans de kos materales audiovisuales de la biblialeca
dal Ceniro de Estudics Educativos, se han obienido las siguientes conclusionas:

Es importania laner clares los conceplos que abarca el l=me pam comprendar su contaxto
proponer aliematives pars abordar el tema.

Al abordar difereniss dafiniconas se considerd & loa melerdalea sudiovisusies come e
combinacion de vides y audio, gus requiers de un sparaio para su reproduceidn,

Duranis ka investigacisn sa abords ol conceplo de “materiales no librarios”™ ya qua tisne un
significade més amplo ¥y o5 wa clasficacién gue s¢ ha adoptado comOnmente an las
biblictacas.

Existan una gran variedad de sopores gue 8 grandes rmasgos 58 dividisron en pepsl,
peliculaa, plisteos, megnélcos v de sstemas da almacenamienio Gplico. Asl comoa los
llamedos kits que engloban & vanos tpos de materalas.

En cuanto al andlisis bbliogrifico sa comprobd que su iratamients &8 muy similas ol de loa
maderiales impresos solo hay que tener mas énfasis en las areas de [a designacion general
de material, descripcidn fisica y las notas en cada caso parlicular,

El conociméentc de normas y formatos represenia un nstrumento indispansable en la
dascripeidn de esle lipa de materal destacendo las més representalivas comso son las
Regles de Catalogachon Angloamericanas, las ISBD, e 1854 v &l Formato MARC,

La esiructura de la base de datos en Alephing se adecua al madelo propuesio ya que cuenta
£on una gran Bexibidad para adaptarse a cuslquier politice catalografica y de intercambio de
informasion.



5a descsibid ka importancia del Ceniro de Esjudios Educativos como auboridad en & &mbito
educalivo de México y América Latina siendo una insfitucién con fuarte influencia en las
poilbcas gubernameniales y de equidad social,

La bibliokece aspeciplizada an etucecion cienta con un iImpotents Bcenve con coleccionas
oo gran valor en e dmbito educativa.

La situacion achual de |a Biblicteca, no s= ajusta a los conceplos expuestos durante e
desarrolla de esie trabajo ni en las recomendaciones en materia de acervos audiovisuales ya
que en los procescs de ensafianza-aprendizaje es un mecurse miy imperanta por ko que
debe estar inlegrada en el proyecto de desarollo institucional,

A través da los maleniales y métodos se pudo evaluar la siluaciin del acern y proponar una
altemnativa para aborder |a problematica plenieasda y &si proponer siemativas para abordara

El formaio para ko catslogacion de maieriales sudovisuales es un instrumento Ofil para
guisnes desempefian esta actividad no solo en el dmbito educativo, sine inlegra las pautas
fundamentales para aplicarse a cualquier biblioteca especializada.

Sa considera importante contar con una hamamisnta como esle modsls ya que =8
racsonabzan 8 maximo los lempos, recursos humenos ¥ recursos financlercs asignadoa,

B cOMBBCUSNca sa conatituyan acarvos audiovisusles que cumplan con las expeciatives de
los usuBnios.

La elaboracitn de este tipo de propuestas nos da la posibiidad de uniformar criterdos para |a
descripcion de los matenales como los gue cuentan las bibliclecas, cenfros de
documentacidn, fomando en consideracidn ks sopories fisicos de lmles documenicos
materisles audiovisuales: cintas de audio, video, elo. archivos para computadarar disguates,
CD ROM, anbre oiros.

Es fundarmenial is consarvaclon y &l adecuado resguardo de los materiales de esle lipo ya
que su periodo de vida Olil &3 may cofta pof lo que 5o debardn maniener alejados del pohmo,
la husmedad, la comasion ¥ de la fauna nociva

o1



Un adecuado conirol padddics de su estado fisico deberd ser conslante ya que son
materiales da componenias sumamants rgiles y susceplibles da daleroraras can facilidad,

Ling de los problemas mis recumentes a los quo s enfrentan quienes se hacen cargo de
esie Gpo dé mabedal es conocor las dierenies normas y lineamientos relacionedos a los
derschos de aulof, of depisiio legal, por ko gque deberén tomar sltemativas como s
concesidn de licencies y malizar copies de los meterisles origineles para el wmo frecusns.

D& esia forma sa espars gue &l pressnis irebejo sirva de influsncia para gue Bn un fuluro
Mms personas s inaresan por ésbe campo da |a Bibliotecologia gue tene mucho gu offecar
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ANEXD 2
Area de la descripcion fisica

Designacidn espacifica del materisl

Basado en los respectivos capitulos de las Rapias de Catslogacion Angloamericanas, sa
aplicardn los siguienies términos segin convenga describir el lipo de maleral en & drea
comeapondients de la Descripcitn fisica.

Capitulo 8
Grabacionas Sanaras
banda sonora
caimeie de cints magnatofanica
cartucha sonar
casnln SO
GEBCO BONGID

Capitulo T
Paliculas y videograbacionas

Capliuls 8
Matenaies graficos
=]
diagrama
diapositiva
112




dibujo técnico
eslampa
esterengrafia
*filmslip™

folobands

fotografla

folografia do estudio
grabado

mapa mural

original de ara
radiogralia
reproduccién de are
radiografia
repreduccian de are
ratafalia

tarjeta de actividades
lareta maemoldcnica
tarjeta postal
ranspansncE

Capitulo &

Racursas alacirnicos
disco de computadora
casalas de cinla de computadora
carmeia de cinla de computadora
disco oplico de computadara
CO ROM

113



Capliulo 13
Artatactcs ridimansionales y nealia
casals brails
deoramia
jusgD
maguats
rcdalio
abjels exhibido
ariginal de arie
porachisto de microscoplo
reproduccidn de Ere

Capliula 11

Mizrofarmas
micraficha
mizrafilma
micIeopaco
tarjets da venlana

14
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