
UNIVERSIDAD NACIONAL 
AUTONOMA DE MEXICO 

FACIJ..TAD DE FllOSOFlA y LETRAS 

COlEGIO DE BIBlIOTECOlOGIA 

O s· 
\- 'PROPUESTA PARA LA ORGANIZAOON y TRATAMIENTO 

Sf'oe lOS MATERIAlES AUDIOVISUAlES DE LA BiBliOTECA 

DEL aNTRO DE ESTUDIOS EDLICt\TlVOS 1\, 

ACAr.: 
s IICIOSF / 

(de (" ~ 

. P"".,~"~,, I N PO R M E A CAD E M I 
---

ACTIVIDAD 

QUE PARA OBTENER EL TITULO DE: 

L1CENQADO EN BIBLlOTECOLOGIA 

P R E B E N T A: 

ANTONIO ESCOBAR RODRlGUEZ 

ASESORA: 

ESTELA BANCHEZ LUNA 

lk'cIONA1 ~Of 

~~.ico, D. 
t'~VO?? ,flNt • 

. .,.:.\; 

2008 



 

UNAM – Dirección General de Bibliotecas 

Tesis Digitales 

Restricciones de uso 
  

DERECHOS RESERVADOS © 

PROHIBIDA SU REPRODUCCIÓN TOTAL O PARCIAL 
  

Todo el material contenido en esta tesis esta protegido por la Ley Federal 
del Derecho de Autor (LFDA) de los Estados Unidos Mexicanos (México). 

El uso de imágenes, fragmentos de videos, y demás material que sea 
objeto de protección de los derechos de autor, será exclusivamente para 
fines educativos e informativos y deberá citar la fuente donde la obtuvo 
mencionando el autor o autores. Cualquier uso distinto como el lucro, 
reproducción, edición o modificación, será perseguido y sancionado por el 
respectivo titular de los Derechos de Autor. 

 

  

 



A mis padres, 

por su valioso ejemplo. 



I 

r 

Agradecimientos 

A mi asesora Lic. Blanca Estela Sánchez Luna por el apoyo prestado para la realización de 

este informe. 

A mis sinodales Miro. César Augusto Ramlrez Velásquez, Lic. Hugo Alberto Figueroa 

Alcántara, Lic. Patricia de la Rosa Valgañón y Lic. Ver6nica Méndez Ortiz, por su tiempo y 

sus comentarios. 

A mis campaneros del Centro de Estudios Educativos en especial al personal de la biblioteca 

Gloria Arenas, Magdalena luna, luz Maria Oliva y Ernesto Maqueda, por su apoyo y 

compañerismo. 



Indice 

Introducción ...................... . . ......... ..... ... 6 

1. Materiales audiovisuales .......... . . .................................................................. 10 

1.1 Panorama histórico y definición . 

1.1.1 Panorama histórico y época contemporánea 

1.1.2 Definición de materiales audiovisuales ............ . 

1.2. Diferentes soportes. 

1.2.1 Antecedentes ........ . 

1.2.2 Diferentes tipos de soportes .. 

1.3 Organización bibliográfica, preservación y derechos de autor 

1.3.1 Análisis bibliográfico y formatos .... 

1.3.2 Medidas de conservación y resguardo . 

1.3.3 Derechos de autor y legislación 

.. ............... 10 

............................ 10 

. ............................. 12 

.. .... 13 

. ...... . 13 

.. ........... 16 

.......... 23 

..23 

31 

.. 33 

2. El Centro de Estudios Educativos A.C. ......................................................................... 35 

2.1 . Centro de Estudios Educativos A.C. . .. .... .. .... ... .. ... ... ... .... ........ ... .............. ..... 35 

2.2. Panorama histórico del CEE yel papel que juega actualmente dentro de la sociedad 38 

2.3. Organización estructura y funcionamiento del CEE ............................................... ...... 42 

2.4. Biblioteca del CEE. ... .. ...... .. ..... . .. ........ .. ... ... 44 

2.4.1 Objetivos especlficos 

2.4.2 Funciones .... 

2.4.3 Organización .. .. ...... ...... .. ..... 
2.4.4 Colecciones .................. 
2.4.5 Servicios 

2.4.6 Usuarios .. 

.................... 44 

.. 45 

46 

...... .. .. . 48 

........... 50 

.............. 52 

2.5. Colección de materiales audiovisuales ....... ................. .... .. ................ ....... .. ................ 52 



3. Propuesta para la organización y tratamiento de los materiales audiovisuales de la 
biblioteca del Centro de Estudios Educativos A.C. .......... ...................................... 54 

3.1 Presentación .... . .. .... 54 

3.2 Gula para la catalogación y codificación de los materiales audiovisuales de la biblioteca 
del Centro de Estudios Educativos A.C. ........ . .................................. .. ............. 55 

3.2.1 Herramientas básicas ............................................................................................. 55 

3.2.2 EI8fTlentos que confOfTTlarán la gula ....................................................................... 59 

3.2.3 Plantilla modeto para la captura de documentos audiovisuales en A1ephino ......... 85 

3.3 Recomendaciones y propuestas ........... ... ........................................................... 88 

Conclusiones .. ..... .. ... 90 

Obras consultadas ...................................... .... ... .. .................................... .... ... ... .. . 93 

.. 98 Anexo 1 ..... 

Anexo 2 ........................ . . ..................................................................................... 112 



Introducción 

Se consideran a los materiales audiovisuales "materiales no-libro' que son todos aquellos 

documentos que requieren de equipamiento para su consulta. Otros autores aseguran que 

los materiales audiovisuales son cualquier material con sonido grabado y/o imágenes en 

movimiento y/o fijas. 

las reflexiones teóricas y aplicadas sobre la organización documental, con el surgimiento de 

tecnologias durante la segunda mitad del siglo XX brindaron la oportunidad de crear diversos 

soportes para la información que se sumaron al libro impreso tales como son: cintas 

magnéticas para la reproducción de audio y video, materiales cartográficos, discos 

compactos, programas de software y documentos digitales. 

La importancia de las peliculas y material sonoro es a la par de los libros, y no debe olvidarse 

su interes dentro de la biblioteca particularmente la especializada y hacer anallsis de los 

servicios que se proporcionan asi como de su colección. 

Actualmente, se está produciendo una gran cantidad de información en una amplia gama de 

soportes audiovisuales y electrónicos. 

Los bibliotecarios, deben garantizar este servicio de información, al igual que el servicio de 

consulta de materiales impresos, en tos formatos más apropiados para las diferentes 

necesidades de cada lipo de usuario. Deben también, estar conscientes del potencial de los 

formatos e incluirlos en sus colecciones y servicios asi como en el desarrollo de las mismas. 

La necesidad de contar con un acervo audiovisual adecuado a los requerimientos de 

información de sus usuarios es fundamental para la consecución de sus objeti .... os. 

Con respecto de los formatos bibliográficos la estructura MARC (Machine Readable 

Cataloging), las Reglas de Catalogación Angloamericanas, y las diversas reglas 

especializadas en materiales audio .... isuales representan herramientas fundamentales para la 

descripción de este tipo de material. 
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Por lo menos en el ámbito bibliotecario nacional no existe un instrumento por lo que el 

objetivo de esta trabajo es dar a realizar la creación y desarrollo de un modelo de 

catalogación de materiales audiovisuales. 

Ante la ausencia de politicas es un hecho que muchas situaciones se den por obvias y 

frecuentemente se recurre al ·sentido común" lo que genera una situación de incertidumbre 

al respecto por lo que el objeto de esta propuesta, es que se cuenten con polflicas de 

desarrollo de este tipo de materiales bien estructuradas y documentadas. 

Gran parte de la soludón a esa problemática está relacionada con la adecuada aplicación de 

[os instrumentos y la metodologla adecuada. 

En el presente informe académico se abordarán diferentes aspectos del material audiovisual, 

como son las prácticas de catalogación especializadas, técnicas de reproducción, 

digitalización, transferencia, equipamiento, adecuación de espacios flsicos; recomendaciones 

contra polvo, humedad, etc., aspectos legales y de normatividad como son el Depósito legal, 

los derechos de propiedad intelectual, y la cooperación con otras instituciones. 

De igual manera el informe académico, tiene también la finalidad de ampliar este estudio a 

través de la Biblioteca del Centro de Estudios Educativos con su acervo de materiales 

audiovisuates, es posible, ya que esta institución es una de las más Importantes a nivel 

nacional. abarcando principalmente los géneros de la educación básica y para grupos 

desfavorecidos. De alguna manera si la institución considera su resguardo es porque tiene 

un valor muy importante para ella y para el pais, por ello deberá estar en condiciones Ideales 

para su resguardo y recuperar su contenido. Se hace una aportación sobre éste tema, 

mediante análisis de la situación que guarda esta actividad bibliotecol6gica. 

Dicho lo anterior, el presente trabajo pretende cumplir con el objetivo general de ·Proponer, 

con base en fundamentos que describan los materiales audiovisuales como un recurso 

significativo de información para la bib1ioteca y la comunidad académica del Centro de 

Es!lKIios Educativos· derivándose del mismo los objetivos particulares de: 
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• Establecer un marco teórico de los diferentes medios audiovisuales y su tratamienlo a 

lo largo de la historia. 

• Mostrar, el grado de organizaci6n y estado para proponer lineamientos en el empleo 

del material audiovisual. 

• Conocer la teoría, técnicas y metodologla, de los recursos audiovisuales de 

Informaci6n, y su aplicaci6n en el CEE. 

• Describir la organizaci6n y las diferentes actividades que realiza el Centro de Estudios 

Educativos. 

• Conocer y describir los diferentes materiales audiovisuales que conforma el acervo de 

la Biblioteca del CEE. 

• Realizar una propuesta para mejorar las prácticas de catalogaci6n, el tratamiento 

flsico el acceso de los materiales audiovisuales para poder brindar un mejor servicio a 

los investigadores y personas interesadas en la educaci6n. 

Para el logro de los objetivos es indispensable realizar consulta en diversas fuentes de 

InformaciOn relacionadas al tema planteado con la finalidad de contextualizar y lograr un fin 

especrtico que es abordar el tema sobre el tratamiento y la organizaci6n de los materiales 

audiovisuales. 

De acuerdo con lo anterior, el presente informe, está basado en una investigaci6n 

documental y en la experiencia personal , priorizando en diversos fen6mel"lOs que se 

sal"talaron anteriormente. Está estructurado en tres capitulas, un anexo, la bibliografla 

consultada y las conciusiones a las que se llegaron. 

En el capitulo primero se da una breve introducci6n del desarrollo de los materiales 

audiovisuales, esbozando un panorama hist6rico, explicando fundamentalmente las 
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actividades que se han realizado en materia de materiales audiovisuales ofreciendo un 

panorama general , abarcando las diferentes definiciones, exponiendo su importancia, su 

procesamiento, conservación, sus derivaciones, sus diversos soportes, derechos de autor y 

normatividad en su uso, 

El segundo capitulo como marco de referencia describe lo que es El Centro de Estudios 

Educativos, desde su creación, desarrollo misión, objetivos, proyectos y lineas de 

investigación, describiendo sus diferentes departamentos. De igual manera conocer cuál es 

el papel que tiene actualmente el Centro en el ámbito educativo concretamente en la 

investigación educacional . 

Se analiza como principal objeto el estudio a la biblioteca del CEE, se describe su creación, 

sus objetivos, servicios, organización y administración, enfatizando la situación actual y 

caracterlsticas de la misma, con la finalidad de obtener un diagnóstico el cuál nos permitirá 

realizar el proyecto del deber ser. 

Por último, el tercer capitulo se enfoca en la propuesta de trabajo describiendo pautas para el 

tratamiento en su análisis, catalogación, organización y tratamiento físico y medidas de 

prevención, para finalizar con las recomendaciones pertinentes. 

Apoyado en la investigaci6n documental, se presentan elementos a considerar en puesta de 

plantación y desarrollo de la Biblioteca del CEE, partiendo del diagl"lÓstico, los supuestos 

fundamentales, explicándose la problemática, la justificación, objetivos, los materiales y el 

modelo que se sugiere en el establecimiento del sistema, asl como el análisis de los 

principales resultados. 

Finalmente se presentan las conclusiones en las que se plantean una serie de reflexiones 

sobre la problemática, tos resultados obtenidos y posibles soluciones. 
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Capítulo 1 

Materiales Audiovisuales 

1.1 Panorama histórico 'J definición 

1.1.1 Panorama histórico 'J época contemporánea 

Tradicionalmente los documentos impresos han domInado en tas bibliotecas ya que la 

escritura comienza en el ano 3000 A.C. en Mesopotamia, los códices en siglo I D.C., la 

aparición de la imprenta en el siglo XV V su mecanización en el siglo XIX, por lo que no es de 

extranar que la base principal de la palabra impresa esté en forma de libro. 

los materiales flsicos utilizados para las ' otras fOnTIas' han sido el resultado de 

descubrimientos realizados a finales del siglo XIX V durante el siglo XX. 

Como lo enuncia Fothergill 1 ' la historia del desarrollo de las colecciones de materiales no 

librarlos está marcada por los hechos acontecidos en las bibliotecas públicas de Estados 

Unidos V Gran Breta"a". 

la palabra audiovisual es utilizada primeramente por los estadounidenses en la década de 

los treinta como consecuencia de la aparición del cine sonoro V primeras experiencias de 

televisión. 

En los anos cincuenta y sesenta se centró la atención sobre el aprendizaje basado en 

fuentes de información sIendo el mayor apoyo a los materiales no librarios con motillo de 

utilizar efectos sonoros. plenos de congresos teatro recitado y grabaciones para aprender 

idiomas. 

O\trante los años sesenta V setenta la preocupación se centraba en nuevos recursos no 

impresos como las grabaciones sonoras y videograbaciones. En los a/'ios 80'5 los archivos 

de computadora acapararon la atención de los catalogadores. En los a"os 90'5 los recursos 

de Internet les presentaron nuevos desaflos y oportunidades, 

t Fod>c:t¡ill, Ri chard. Maurialu 110 IIbrf7ios , ,, /tu bibliot«:m' p Úlpd lCliCil. Madrid: Fundición Genmin SCIchn 
Ruipc:n:z: Pirimide, 1992, p.23 
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En el a~o de 1972, el Manifiesto de la UNESC02 sobre la Biblioteca Pública ya habla 

acentuado la necesidad de contar con medios audiovisuales en este tipo de bibliotecas, Al 

ar'io siguiente se creó dentro de la tFLA la Mesa Redonda sobre Materiales Audiovisuales 

para ocuparse de lodos los "materiales no-lIbro·, En 1982 surge la primera edición de las 

Directrices de la tFLA 

Para 1996 surge el nombre Mesa Redonda sobre Material Audiovisual , Iras el exito del 

desarrollo de las tecnologlas desarrolladas por los materiales audiovisuales. 

En 1999, esta Mesa Redonda se convirtió en la Sección de Audiovisuales y Multimedios, En 

julio del ar'io 2003, se publicó en el Botelln de la Sección de Audiovisuales y Multimedios. 

Los materiales audiovisuales, están presentes en casi todas las actividades relacionadas 

con la comunicación, el almacenamiento, transmisión de información y se usan para 

entender y enseflar, además de ser utilizados en la dirección y administración , 

En nuestros paIses en vlas de desarrollo, se consideran mucho más importantes que los 

documentos impresos, ya que el nivel de alfabetización es tal que las expresiones orales y 

visuales son importantes para los propósitos de la comunicación. 

Aún existe la necesidad de imágenes fijas, petlculas y sonido en los soportes audiovisuales, 

junto con las crecientes posibilidades del Internet. La información basada en multimedia y las 

computadoras ha contribuido a una gran explosión de materiales audiovisuales en las 

bibliotecas. 

1 Royan, Broce. DireClrlct!i para maltr/a/u rwdirwÍ$liCl/u y mulll"",dia~" biblioleca.!y arra.! {"'litudo>leS. TIw: hague: 
IFLA, 2004. p.l 
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1.1.2 Definición de materiales audiovisuales 

Para comprender el término audiovisual etimológicamente se abordarán dos palabras del 

significado: 

Video: "De/o concerniente a la visla; especfficamente, aquellas corrientes eléctricas que 

representan los elementos de una Imagen de televisión. Procedimiento técnico de grabación 

'1 reproducción de imágenes sobre soporte magnético·J
. 

Audio: "De o perteneciente a corriente eléctrica correspondiente a frecuencias de ondas 

sonoras normalmente audibles entre 20 HZ. A 20 KHZ. Denominación que se da a la parte 

del sonido en una setlal compuesta sonido-video, frecuencias sonoras que escucha el ardo 

humano'·. 

A continuación se exponen las definiciones relacionadas con los medios audiovisuales ya en 

su conjunto: 

Audiovisual: "Dlcese del uso simultaneo del audio y del video en un mismo medio como el 

cine y la televisión, as! como de lOs sistemas generalmente didácticos, que utilizan 

grabaciones acústicas acompañadas de imágenes·5. 

Audiovisual: "Es lodo recurso o soporte en los que se combinan simultáneamente audio y 

video en medios como el cine, la televisión y otros sistemas de carácter didáctico, que 

utilizan grabaciones acústicas acompañadas de imágeneso&. 

las definiciones anteriores tienen en común varios aspectos: que combinan audio y video, a 

través de un medio o documento resallando en una de ellas que utilizan algún aparato o 

sistema para su reproducción y tienen como función el aspecto didáctico. 

Otras definiciones exponen lo siguiente: 

Materiales Especiales: "Documentos cu'l0 soporte fisico o forma de presentación no es la 

tradicional del libro impreso. El medio de difusión de la información puede ser la imagen, el 

sonido o ambos por lo que algunos de ellos se les llama audiovisuales, puede ser un texto 

pero en un soporte distinto al papel se aplica los materiales cartográficos, gráficas, 

'Gonzélcz PenU5a, FlDrcnlioo. Dicc/rmario ¡icnico<k u:presiona Qudi rw/$IIIJJ .... : acIlID/iuJt:/6ny unlflcac/6n tk voct1b/w 
,len/ero y c/enlificO$. [Mur<;la : Diego Manln. 1998] p. 741 
• Ide,", p. 25 
S MOla Oreja, IgnaciD HilariD De La. Dicc/DfIQr/O de IQ comwnicoc/{)11. Madrid: Pantninfo, 1988. p .76 
• Lópe1. Ycpes, Joft. D/cc/orwrio Enciclopldico ck Ciencia! tU la Doc,,_l1lac/6n. Madrid: Ed. Slnlcsis, 2004. p.124. 
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grabaciones sonoras, videos y películas, recursos electrónicos, miCfoformatos y cualquier 

otro soporte que permita almacenar información para SEIf' difundida, ya sea publicada o 

il'\édila"1. 

Material no librario: "Materiales que no forman parte de un libro. Aqui se utiliza para excluir 

cualquier mensaje impreso siempre que éstos se presenten de forma diferente, como un 

mapa en una diapositiva, una publicación periódica en una microficha·a. 

Para los objetivos de! presente trabajo se lomará en cuenta esta última definición ya que 

integra una gran cantidad de materiales, y no se limita solo a la combiÓaci6n de audio y 

video, sino toma a cada uno de ellos por separado. 

1.2 Diferentes soportes 

1.2.1 Antecedentes 

Para comprender el objeto de estudio "Oocumento audiovisual" a continuación de 

desarrollará el análisis de su significado. 

' Documento que reproduce imágenes fijas o móviles y registros sonoros. las pellculas y 

videograbaciones son soportes que, gracias al gran desarrollo tecnológico alcanzado en el 

siglo XIX y XX, han incrementado el numero de documentos" . 

la pellcula es una cinta de celuloide con una serie continua de Imágenes fotográficas que se 

reproducen mediante proyección. Inventada por lumiere en blanco y negro y sin sonido a 

finales del siglo XIX. Fue desarrollándose a lo largo del siglo veinte hasta convertirse en un 

documento sonoro y en color derivándose en el video casete o videocinta que es aquel que 

registra magnéticamente la imagen y e! sonido y que es reproducible en una pantalla de 

televisión. 

De 1975 data la puerta a punto de la cinta en formato Beta y un a"o más larde el VHS , El 

video disco, anterior a la videocinta, es un sistema de registro de seflates eléctricas de texto, 

Imagen y sonido sobre un texto rigido, que es reproducible en una pantalla .. 

' L6pcz Yq¡es, 105t 2004. CIp. e/l. p.S . 
• FotheotiU, Richard. Op.e;'. pl l . 
" l.Apcz Yq>ea,.Ioso! 2004. Op. dI. p.476 
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Con el término "non book- se designan a todos aquellos objetos que se distinguen 

claramente de tos documentos impresos y que necesitan ayuda mecánica para acceder a su 

contenido, aunque también se incluyen aquellos otros materiales pero sin formar parte de 

libros. 

Otra forma de denominación a estas obras, además de non book, es non book media, non 

Pfint media, etc. En castellano, el término más utilizado para identificar estos productos de 

información es el de materiales especiales o malerial no librario, puesto que hay con 

documentos en papel pero sin formato de libro, y como dice Carrión "EJ objetivo especial 

adjudicado a aquellos materiales no bibliográficos es cada vez menos Intenso porque la 

biblioteca se abre de continuo a nuevos medios y el tratamiento catalográfico de todos 

aquellos es cada vez más homogéneo' . 

El Glosario ALA (tNCER) en referencia a los non book material remite a materiales 

audiovisuales, y dice que son aquellos que transmiten información mediante el sonido y la 

imagen en lugar de hacerlo sobre texto escrito. 

los materiales no librarios abarcan un contexto más amplio, puesto que existen otros 

documentos que contienen información sin que sea necesario acceder a ella por medios 

mecanicos, ya que pueden aparecer en soporte de papel sin que lengan forma impresa o de 

libro, las fotografias, los dibujos, carteles, partituras musicales, etc. A pesar de todo, el 

material que se asimila en este concepto con más propiedad es la de información 

audiovisual, término genérico que se aplica tanto a cintas de vIdeo o de audio 

separadamente, o como en soportes mixtos que incorporan imagen y sonido de forma 

conjunta. 

Existen varias categorizaciones de material no libraría (Fothergill, Gunchat). Ruiz de Osuna10 

que establece una clasificación en cinco clases de este tipo de material: 

a) Soporte papel: 

a. Fotograflas 

b. Partituras musicales 

10 Ru(z de Osuna, Elvira. ~Fueme5 de lllfomuu:i6n sobre material ts 110 li bnuiosfl
• En: Torres Romirezlsobel, de, ed. LoJ: 

Fwe"lu de it!fOl"maci6,,: esludim le wICO-p'OCliclJJ. Madrid: Editorial Sinte5;s, [1998J. 
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c. Dibujos 

d. Grabados 

e. Carteles 

f. Materiales cartográficos 

b) Peliculas: 

a. Microfonnas 

b. Diapositivas 

c. Peliculas animadas 

c) Material plástico: 

a. Transparencias 

b. Discos de vinilo 

d) Soportes magnéticos 

a. Casetes 

b. Vrdeos 

c. Discos magnéticos 

e) Sistemas de almacenamiento 6ptico 

a. CD-A 

b. CO-ROM 

c. CO-I 

d. DAT 

e. CORMYA 

f. COV 

g. CO+G 

h. CD ASSISTEN 

De igual manera, existen los kits o caja de materiales ribrarios 'J no librarios que aparecen 

juntos, como los ·video libros· o los "libros y casetes". 

Inicialmente, estos materiales no fueron bien recibidos en las bibliotecas a pesar del éxito 

que discos, casetes 'J peliculas obtenlan ante el público en general. Una de las razones del 

rechazo eran su alto costo 'J su fragilidad, sin embargo los materiales se descubrirán como 

un soporte de alto interés pedagógico 'J de utilidad educativa debido a la fuerza de atracci6n 

de la imagen 'J el sonido para retener el conocimiento 'J reforzar la ense"anza, por esta razón 

libros 'J pellculas comenzaron a convivir en las escuelas 'J bibliotecas. 
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En la 8CZuaJidad, los materiales no librarios cubren fines muy diferentes ya que SfN9fl para 

transmitir información, poI'que al mismo tiempo posibititan la recuperación del contenido de 

forma rápida y fiable. los soportes ópticos pem1iten almacenar gran cantidad de información 

o datos, sonidos e imágenes y aportan estrategias de búsquedas que facilitan la 

recuperación de información. Por ejemplo las microformas o microfichas, siNen como 

archivos de seguridad, puesto que permiten grabar en ellos documentos de carácter histórico 

aunque no es ésta solamente su función. también contiene información actual, la ONU, la 

ceDE y otros organismos producen información estadlstica en microfichas como el Boletln 

Oficial del Estado (BOE). 

1.2.2 Diferentes tipos de soportes 

los diferentes soportes han sldo el resultado de descubrimientos realizados a finales del 

siglo XIX y durante el siglo .xx. Existen los soportes en papel, pellculas, material plástico, 

soportes magnéticos y sistemas de almacenamiento óptico, entre otros. A continuación se 

describirán cada uno de ellos con sus respectivos materiales derivados. 

Soportas en papel 

Se refiere a totegrafles, partituras musicales, dibujos, grabados, carteles y materiales 

cartográficos. 

Fotografía 

En 1841 surgió el papel negativo utilizando el procedimiento Callotype. El prinCipio de la 

fotegrafla. En 912 Se patentaron los principios básicos de la fotografía en color. Papel 

fotográfico que tiene una capa superficial de emulsión fotográfica. 

Material cartográfico 

Documentos que representan el total o parcialmente la superficie terrestre y los cuerpos 

celestes a cualquier escala y en dos o tres dimensiones, se incluyen mapas, planos. Globos, 

Cartas aeronáuticas, marinas y celestes, fotografías aéreas, atlas, maquetas, croquis, etc. 

Musiea Impresa 

Se entiende la música escrita y publicada. Noonalmente se destacan las partituras 

musicales. 
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Películas 

Microformas 

En 1839 Se da la primera miCfofotografla, en 1970 surgen los primeros libros ingleses en 

microficha y en 1978 Aparecen libros publicados en este formato por ta editorial inglesa 

Whitaker. Hay varios formatos: Rollo de pellcula de 35 mm. Se trata de una pellcula sin 

perfOf'aciones que suele guardarse en bobinas. Las imágenes se disponen horizontalmente. 

Rollo de peUcula de 16 mm. Tampoco tiene perforaciones y lo hay en bobinas, cartuchos o 

casetes. Las imágenes aparecen dispuestas verticalmente u horizontalmente. Marcos: son 

trozos de cartón con una ventana central en la que se inserta el microfilm'. El tama~o del 

marco suele ser 187 x 82 mm. Se puede escribir sobre él. 

Microficha: Las micro imágenes se disponen ordenadas horizontalmente y en columnas 

sobre una pelicula transparente de 148 x 105 mm, En la parte superior se coloca una 

etiqueta para identificar las fichas. 

Diaposlti .... as 

Transparencia de tamafio reducido, montada en un marco y disefiada para ser usada por 

medio de un visor o proyector, en cuyo caso se requiriera también una pantalla. Fotograffa 

(mica, positi .... a, obtenida con pelicula no reversible, tanto de color como de blanco y negro 

por su transparencia, es muy adecuada para la proyección y reproducción. Se denomina 

también transparencia. 

Pelicula 

En 1895 se da la primera pellcula hecha por L Lumlere, en 1922 se da el primer sonido 

grabado en una peUcula, en 1950 La cinta magnética a~adida a la peUcula de 16 mm. Y en 

1965 se presenta el formato súper 8. Cinta transparente y flexible de material fotografico que 

contiene una secuencia de imágenes individuales, que al ser proyectadas una tras otra dan 

la ilusión de movimiento. Esta cinta pUede contener el registro de sefiales sonoras y se 

elabora en diferentes medidas (Inlemet). 
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Film mudo 

Aqul se combinan imágenes realistas. y movimiento. Las proyecciones pueden realizarse 

tanto en aulas individuales como en salones de mayor capacidad. además, las pellculas 

pueden proyectarse por televisión. 

Materiales plásticos 

Plástico transparente (Imágene. diascópicas) 

Lo hay de varios grosores, de 0.5 mm a 0,25 mm, en hojas sueltas o en rollos. Se utiliza para 

los proyectores de transparencias). El retroproyector es un medio visual fijo, que utiliza 

materiales que permiten el paso de la luz. o sea, transparencias. Se trabaja sobre un rollo de 

papel de acetato de celulosa al que se puede hacer avanzar o retroceder. Las dimensiones 

más frecuentes de las transparencias son de 12x12 cm; 18x18 cm y 20x20 cm. 

Cisco Fonográfico 

En 1877 Thomas Alva Edison, Patentó el fonógrafo utilizado una hoja de papel de aluminio 

enrollada en un cilindro, en 1889 se da la primera grabación en disco plano, no fue hasta 

1948 que la Columbia Company presenta el disco de vinilo de larga duración (Long Play). Se 

trata de una placa circular de material termoplástico en la que se registra o 9raba un sonido 

que luego se reproduce en un foo6grafo o tocadiscos. El disco fonográfico constituye el 

primer soporte sonoro que ha podido desarrollarse a escala industrial. El tocadiscos. que se 

encarga de reproducir el sonido grabado en el disco, consta de un plato giratorio y una aguja 

que se desliza por los surcos del disco, conectada a una cépsula generalmente magnética, 

ésta a un amplificador y éste a uno o varios altavoces. 

Soporte. magnético. 

Casete (Cas.ette) 

En 1927 Aparece la cinta de acero y la cinta de papel cubierto, en 1930 se usa la cinta de 

acetato de celulosa, en 1940 de da la cinta en PVC, en 1960 Philips presenta el casete y en 

1985 Sony y Philips presentan la primera cinta de grabación digital. 

Caja que contiene una bobina con una cinta magnética que se arrolla sobre otra bobina 

situada aliado de la primera, de forma que en su recorrido dicha cinta es leIda o grabada por 

un cabezal magnético situado en el exterior (es el grabador o magnetófono). 
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El magnetófono es el aparato grabador y reproductor magnético del sonido. El ancho 

estándar de la cinta es de 6 ,35 mm. la cinta, además de poder empaquetarse en un casete, 

puede ser enrollada en una bobina. 

Video 

En 1958 se lanza a la venta la cinta de video, y para 1971 existen cerca de 20 tipos de 

videocasetes en estudio. El video es relativo a lo que se ve. es decir, a la imagen. 11 En 

infonnática es todo lo relacionado con la presentación visual de texto, gráficas, etc. En 

contraposición con el audio. 11 Aparato que registra y reproduce electrónicamente, imagen y 

sonido 11 sislema para la grabación, conservación y reproducción de imágenes, con o sin 

sonido, sobre un soporte magnético. Se utiliza también para designar el aparato 

reproductor.Técnica o sistema de grabación y reproducción de imágenes y sonido por 

métodos electrónicos, mediante una cámara, un magnetoscopio y un televisor. las imágenes 

quedan grabadas en una cinta enrollada en un cartucho. la cinta de video o videocasete es 

una cinta o banda larga de material magnético contenida en un estuche normalizado. capaz 

de grabar para su reproducción imágenes y sonidos procedentes de la televisión, o mediante 

una cámara de video" . 

Discos magnéticos 

Son láminas circulares de plástico, finas cubiertas de una capa de óxido de hierro. Es mucha 

la cantidad que puede almacenar, vienen en una cubierta de cartón o plástico que no se 

debe de quitar nunca. los discos de cartón lienen ranuras visibles y los de plástico la ranura 

no se ve sólo se abre mecánicamente dentro del equipo. A través de etlas se aplica la 

cabeza que lee o graba la información codificada en forma magnética. 

Recursos electrónicos 

Disco Compacto de Audio o CD-Audio 

En 1980 Phitips y Sony presentan el disco compacto digital. El Disco Compacto es un disco 

fonográfico de metal de pequel'lo fOfTTlato, cuya grabación y reproducción se efectúa por 

procedimientos ópticos. Este disco, que mide 10,7 cm de diámetro y 1,2 mm de espesor, está 

grabado por una sola cara y admite hasta una hora de reproducción continua. Se lee 

" l...ópez Ycpes, J~~ 2004. Op. cir. p.S42 
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mediante un haz de láser, siendo mucho más duradero y fiel en la reproducción del sonido 

que los discos tradicionales. 

CD·ROM 

En 1984 surgen los primeros lectores de CD·ROOM y para 1986 Whitaker edita el CD ROM 

piloto. (Read only memory) Se utilizan para almacenar infonnación y recuperar1a a través de 

un ordenador, la información que contiene es textual y también pueden incluir gráficos y 

sonido. la grabaci6n puede ser inalterable cuando viene de fábrica o grabable cuando el 

fonnato lo permite. 

COI 

Surge en 1989. la I significa interactivo. El formato tiene el mismo tamaño de los discos 

compactos de audio. Llevan una mezCla de texto, gráficos, sonido e imágenes fijas y móviles. 

las grabaciones son totalmente digitales 

COG 

Con la G de Gráficos, por el momento no está en el mercado. 

Disco de video 

El primer antecedente se da en 1978 con laservisi6n que es un sistema de videodisco 

digital. En 1988 surge el Disco Compacto de video de Philips. El Disco de video es una 

unidad de almacenamiento mediante grabación láser. Puede ser regrabable o sólo lectura. 

Son reproducidos en un televisor. Equivalente a el videocasete, que consiste tanto 

programación grabada de video y sonido para uso doméstico y profesional, como archivo 

para su uso en producci6n de otros programas, dada su gran capacidad de conservación de 

imágenes distintas. 

Otros materiales audiovisuales 

Radiodifusión 

Consiste en la emisión de noticias, música y otros programas por medio de ondas 

radioeléctricas con destino al público en general. Para la comunicaci6n a través de la radio 

se precisa de un transmisor y de un receptor. La comunicaci6n puede realizarse en un solo 

sentido, a partir de una emisora de radio, que puede recibirse en numerosos receptores, por 
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lo que la radio es un medio de comunicacióo de masas. la modulación puede ser en 

amplitud, AM, o efl frecuencia, FM. 

Televisión 

En 1908 se da la primera experiencia de transmisión electrónica de una imagen entre 

Londres y Paris. En 1926 J .L. Baird demuestra la primera transmisiÓll mecánica televisiva, en 

1936 la British Broadcasting Corporation hace la primera emisión publica de imagen, para 

1940 aparece la televisión 8 color y en en 1972 la BBC presenta la televisión digital. La 

televisión permite la transmisiÓll de imágenes y sonidos a distancia por mEldio de ondas 

hertzianas, y son captadas en los hogares por medio de un aparato receptor de televisiÓfl 

(televisor). Los programas de televisión, grabados previamente o recogidos en directo, son 

transmitidos por un centro emisor mediante ondas hertzianas distribuidas por repetidores que 

cubren grandes territorios y son captadas por antenas acopladas a los aparatos televisores. 

Cine 

Aqul se combinan imágenes realistas, movimiento y sonido. Las proyecciones pueden 

realizarse tanto en aulas individuales como en salones de mayor capacidad, además, las 

petrculas pueden proyectarse por televisión. 

El cine alcanza un allo grado de similitud coo la realidad por la percepción de formas, colores 

y movimientos que brinda. Contribuyen a ello el aumento del campo visual logrado con la 

proyección en pantalla panorámica, y la alta fidelidad. Mediante efectos de iluminación y 

diverso grado de desenfoque, se logra una Jerarqulzación de planos que gula 

valorativamenta la observación de los objetos y acciones que se muestran. 

Diaporama 

Es un término acunado en Francia. alrededor a los anos 50 y consiste en la proyección de 

diapositivas mediante dos o más proyectores que las ven, simultáneamente o funcionando 

por un sistema auiomético con temporizador. Al mismo tiempo puede estar sincronizada una 

banda sonora que actuan siguiendo los Impulsos del sincronizadorll. 

u Gonz6lez Pmusa, F1omuino. ~ eII. 
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Otros soportes físicos 

Imágenes episcópicas (proyección de objetos opacos. 

Esta proyección depende de la capacidad de un objeto para reflejar la luz. La ventaja que 

tiene es que es (mico; no existe nlngun otro dispositivo que permita proyectar imágenes que 

no estén preparadas en material transparente. Cuatquier material impreso, dibujado o 

fotografiado puede servir (páginas de libros, revistas, etc,; cuerpos sólidos; hojas de árboles; 

mapas; etc.), tanto en color como en blanco y negro. Todo ello puede ser ampliado al 

instante por el proyector, 

Rotafolio 

Se trata de un tablero didáctico dotado de pliegos de papel, utilizado para escribir ° ilustrar, 

El complemenlo necesario es el rotulador. 

Los pliegos conforman una sucesión seriada y coordinada de láminas, gráficos ° texto, que 

se articulan sobre un margen superior y se exponen con facilidad de una en una, 

Franelógrafo 

Se trata de un tablero de franela o fieltro que aprovecha el hecho de que el fieltro de lana y 

de algodón se adherirá a superficies semejantes, 

A la superficie del franelógrafo puede fijarse cualquier material plano. Dotando al franelógrafo 

de ganchos, se lo podrá colgar del pizarrón. Se utilizan a menudo con un caballete o simples 

apoyos. 

Pizarrón 

El pizarrón es un tablero mural. Las imágenes del pizarrón van integrando una totalidad a la 

que por fin se desea arribar. Son Imágenes acumulables. El pizarrón soporta entonces 

anotaciones de términos y trozos esenciales que se realizan a la par de una exposición 

verbal, y van configurando esquemáticamente la estructura de la presentación. También 

permite exponer en él una gran variedad de materiales (figuras, mapas), y trabajar con 

instrumentos como reglas, compases y plantillas. Para escribir sobre el pizarrón se utilizan 

tizas generalmente blancas, aunque vate la pena utilizar tizas o carboncillos de color. 

Además, existen otros tipos de pizanones: de acetato (donde se escribe con fibra), de 

corcho (se incorporan elementos sostenidos por tachuelas o ganchos similares), goma eva, 

magnético (es de chapa, y las figuras se le adhieren por medio de imanes pegados al dorso) , 
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de vidrio (utilizado en aeronáutica), especiales (por ejempto con pentagramas utilizado en 

musical. etc. 

Modelos tridimensionales y cuerpos geométricos 

los modelos tridimensionales son aquellos objetos de exhibición que reproducen, a escala. 

formas de otros objetos reales. Estos modelos presentan signos que hacen evidentes a las 

formas, dimensiones y posiciones relativas, y en algunos casos, también colores y 

movimientos. Otras cualidades escapan a la posibilidad de reproducción (textura. olor. 

densidad. resistencia a la compresión, etc.) y con ello rubrican un inevitable carácter de 

abstracción de estos medios auxiliaras. Entre estos modelos figuran los globos terráqueos. 

mapas de relieve, especlmenes embalsamados, esqueletos y otros objetos de la biologla, 

yesos o ceras, maquetas, dioramas. También se ubican las esferas celestes. los modelos 

atómicos y moleculares y los cuerpos geométricos. 

1.3 Organización bibliográfica, preservación y derechos de autor 

1.3.1 Análisis bibliográfico y formatos 

Se definirá lo que es un documento, para comprender la naturaleza de lo que es un 

documento audiovisual y el contexto que lo rodea: 

Un documento es un objeto que ofrece Información. l6pez Yepez13 lo define como 

"infonnación fincada en un soporte flsico transmisible en el espacio, en el tiempo y 

susceptible de constituirse en fuente de información para obtener una nueva Información·, 

las caracterlsticas de los documentos son de dos clases: Flsicas e intelectuales. Existe una 

distinción fundamental entre documentos textuales y no textuales. los textuales presentan o 

en lo esencial, informaciones en forma de texto escrito que puede leerse. los no textuales 

pueden incluir una parte de texto, pero lo esencial de la información aparece de otra forma. 

Estos documentos deben verse, oirse o manipularse. 

Ii López Ycpes, Jost 2004. Op. cif. p.411 

23 



Guinchat14
, distingue en este caso varios tipos de documentos no libraríos: 

los documentos iconográficos o gráficos: Imaganes, mapas, planos, gráficos, esquemas. 

carteles, cuadros, fotograflas en papel y diapositivas. 

Documentos sonoros: discos y cintas magnéticas grabadas. 

Documentos audiovisuales: combinan el sonido con la imagen; pellculas, diaporamas, cintas 

y videodiscos, 

Documentos materiales: objetos, muestras, maquetas, obras, monumentos, trabajos en braile 

y juegos pedagógicos. 

Documentos compuestos: que reúnen diversos documentos textuales sobre un mismo tema, 

como los libros en disco, los conjuntos pedagógicos, 

Documentos magnéticos utilizados en Informática, o sea, los programas que permiten 

realizar distintos trabajos de cálculo, selección, simulación, manejo de ficheros, etc" y los 

ficheros. 

Documentos electrónicos utilizados en informática. Transmiten indistintamente texto, imagen 

o sonido. 

Describiremos lo que comprende el documento audiovisual y el contexto en que se 

desarrolla. 

Un documento audiovisual es "aquel que en un mismo soporte contiene imágenes en 

movimiento -información visual- y sonido, sin distinción del soporte físico ni de la forma de 

grabación, y que requiere un dispositivo tecnológico para su grabación, transmisión 

percepCión y comprensión"'5. 

l. Guinchat, O aite. If!lT<Idwcr:!6n , e1Kml Q 1"" '*IICÓ<U Y ,h ,,1c<Is de 1" j'ÚO'mocIén y doctunenl«klll , T tII. Madrid: CiIlOOc: 
Unesc.o, ]990. p.4]42. 

lS Rodrlgun Bravo, BIEUlCll. ~ EllratamienlO documental dd mensaje alld¡nv¡ su31~. En: 1fJW$ligaci6n bibUOItrn6giro, Vnl. 
19. no. 38 (Ene·j ulI 200~) , p, 141 . 
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Para Que los documentos queden debidamente identificados se realizará el anállsls 

documental. Se entiende como análisis bibliográfico o documental'S ·Organizar técnicamente 

el material documental que ingresa al acervo en un determinado centro de documentacibn o 

biblioteca conforme a lineamientos bibliotecol6gicos internacionalmente aceptados como el 

formato MARC y las Reglas de Catalogación Anglo Americanas·, 

El obietivo del análisis documental es obtenElf una representacibn del documento audiovisual 

que pueda ser almacenada y recuperada por el sistema, dicha representación todavia en la 

actualidad es mayoritariamente textual y debe de cumplir con tres funciones básicas, las dos 

Pfimeras comunes a todo tipo de documentos y una tercera, especifica de los documentos 

audiovisuales: 

• Proporcionar un conjunto de datos que identifiquen inequlvocamente el documento. 

• Proporcionar una representación. 

• Proporcionar una representación de las Imágenes ylo sonidos que contenga el 

documento 17. 

Una descripción demasiado detallada, es muy costosa y puede producir un exceso de ruido 

en la búsqueda. Una deSCripción demasiado somera, provocará s!1enclo'8. 

A continuación, se describlr"n la organizacibn de los acervos. 

En todo archivo ingresan materiales audiovisuales que se registran en inventarios y 

almacenan en lugares especificos, para después ser recuperados para su transmisión, 

reproduccibn u otro proceso. 

La organización de los acervos consiste en lograr el adecuado control del almacenamiento y 

recuperadón de los materiales. 

I"l.bpc-Z Yq¡es, Jost 2004. q,. tll. pp..S2-.53 
l' RodrI~ 8"""0, 81i11lQ. CIp. cu. p.IO. 
"Rodrlgucz 8,.'0'0. BIInCL Op. di. p.I"'. 



la catalogación '1 la clasificación son procesos básicos en la organización de los acervos, 

con los que se pretende la normalización; es decir que mediante el uso de reglas lógicas '1 

claras se busca la uniformidad en el desempe~o de las rutinas. 

En el desarrollo de la descripción se consideran ciertos dalos que proporciona la obra a 

catalogar, a fin de diferenciar de otros audiovisuales semejantes de una colecci6n. 

Esta descripción presenta algunas dificultades, estos documentos no siempre tienen el 

equivalente de una portada. 

Para realizar una deSCripción más preCisa el analista se encuentra algunos inconvenientes 

como: 

• El problema radica en definir el documento como una unidad. 

• El autor no aparece generalmente indicado, ni sus funciones. 

• En el área del pie de imprenta hay que hay que hacer figurar las seflas completas del 

edilor o del productor y en muchos casos no aparece la fecha de publicación. 

• Cuando el objeto que se cataloga presenta más de un tipo de material (un sistema de 

multlmedlos o kit). 

• las caracteristicas de la base del material constituyen una información esencial. (el 

contenedor o el mismo objeto) 

• Al igual que los datos adjuntos, es decir guras y otros folletos publicados con el objeto. 

En el área de nolas permite afladir todas las indicaciones útiles que no tienen cabida en las 

demás áreas permite al usuario establecer una idea más clara del acerca del valor del 

documento anles de manejarlo. Se integran notas como el nivel del usuario, el equipo 

requerido, si el documento se encuentra en otro formato asr como añadir un sumario o 

resumen. 

Estos recursos deben incluirse en el catálogo general de la biblioteca mediante la creación 

de encabezamientos adecuados que son el elemento por el cual se inlegra la entrada en el 

catalogo del documento. Se clasifica por aulor titulo, tipo de documento o materia. 
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Normas y formatos 

las normas y formatos, constituyen una herramienta fundamental de la descripción 

bibliográfica. 

la normalización es codificar procedimientos y regular los procesos con un criterio unificado 

y lógico que garantice su correcta realización. 

Se entiende por normalización documental18 ' la organización racional de los conocimientos y 

sus soportes y el tratamiento y dinamización del conjunto acumulado de ellos. En efecto la 

acumulación de conocimientos depositados en los documentos debe ser o,.ganizada de 

manera que se produzca su total difusión. la organización paso por la creación de centros 

que garanticen la conexión intemacional de la información que se produzca, es necesario 

que los procesos que se realizan en el documento, desde su creación a su utilización, sean 

homogéneos con este objetivo, diversas instituciones y organismos internacionales como la 

FID, FIAB, ISO, UNESCO y otros siguen trabajando en esa dirección' . Continua 

argumentando que son ' un Instrumento para la transferencia de Información, permitiendo 

simplificar y racionalizar los métodos y técnicas de trabajo en este ámbito, la normalización 

trata de establecer reglas que aseguren la interconexión de sistemas que permitan una 

mayor facilidad en el tratamiento documental asl como una simplificada, racional izada y 

codificada de la información". 

A continuación se abordarán las nOfTllas y formatos comúnmente usados para la descripción 

del material audiovisual: 

Reglas de Catalogación Angloamericanas (RCA2). Preparadas bajo la dirección del Joint 

Steering Committee for Revision of MCR, un comité de la Asociación Americana de 

Bibliotecarios ... [et al). 2nd ed. , 2002 revision. Ottawa: Canadian Ubrary Association, 2002. 

(Co-publicadas por el Instituto de Profesionales de la Biblioteconomla 'J la Documentación y 

la Asociación Americana de Bibliotecarios). 

l as Reglas de Catalogación Angloamericanas en su segunda edición, han adquirido gran 

importancia y han sido adaptadas y traducidas al francés y al espariol, demostrando que 

todos los formatos se podrlan catalogar siguiendo el mismo estándar. l as normas generales 

,. uspcl. Ycpcs, J05~ 2004. 0". d i. p.244 

27 



se pueden tomar como base para la catalogación de todo tipo poco comunes y para 

materiales bibliotecarios todavla desconocidos. Los principios que establecen las RCA2 

constituyen una buena gula para todos los materiales no librarios. 20 

Su estructura es la siguiente: 

La parte 1 Abarca 13 capltulos exponiendo las instrucciones relativas a la información que se 

describe la obra que se está catalogando. 

Capitulo 1 Trata [as generales de descripci6n ofreciendo 1) todos los elementos necesarios 

para la descripción de matEHiales no librarios; asigna un Of"den a dichos elementos y 3) 

establece un sistema de puntuaci6n para los elementos. 

Capitulo 2 Libros, folletos y pliegos impresos. 

CapitUlO 3 Materiales cartográficos 

CapItulo 4 Manuscritos 

Capitulo 5 Música impresa 

CapItulo 6 Grabaciones soooras 

Capitulo 7 Peliculas y videograbaciones 

Capitulo 8 Materiales gráficos 

Capitulo 9 Recursos electrónicos 

Capitulo 10 Artefactos tridimensionales y realia 

Capitulo 11 Microformas 

CapItulo 12 Recursos continuos 

CapitUlO 13 Análisis (Las reglas de este capitulo ofrecen varias maneras de llevar acabo el 

anélisis para preparar un registro bibliográfico) 

Cada uno de estos capitulas debe ser usado junto con el capitulo 1, puesto que 

generalmente contienen solo las disposiciones que son adiciones o excepciones a dicho 

capitulo general. 

La parte 2 la integran los capitulas que se relacionan con la determinación y establecimiento 

de los encabezamientos bajo tos cuales la información descriptiva se presenta a los usuarios 

del catálogo y de la elaboración de las referencias que se hacen a esos encabezamientos. 

JI F~n, Richard. (J,ull. p. 272. 
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Capitulo 21 Elección de puntos de acceso 

Capitulo 22 Encabezamientos de personas 

Capitulo 23 Nombres geográficos 

Capitulo 24 Encabezamientos de entidades corporativas 

Capitulo 25 Tftulos uniformes 

Capitulo 26. Referencias 

De igual manera. cuentan con cuatro apéndices: 

Apéndice A Mayusculas 

Apéndice B Abreviaturas 

Apéndices e Numeras 

Apéndices D Glosario 

Para finalizar con un vocabulario inglés-espal'lol del glosario. 

Normas ISBO 

Por el patrocinio de la Federación Internacional de Asociaciones de Bibliotecarios y 

Bibliotecas para la normalización se creó una descripción Bibliográfica Internacional 

Normalizada (IS8D) y sus derivaciones para los documentos audiovisuales (ISBD-N8M Non 

Book M8/erial, 1977) Para los mapas y planos (ISBo.CM Catalographic Material. 1977) etc. 

Su presencia es usual en los centros de información dónde constit1Jyen secciones 

especiales. Se utiliza la norma 1580 (N8M) Y las normas especificas por algunos tipos de 

ellos: 1580 (CM) material cartográfico, 1580 (PM Música impresa e 1580 (ER) Recursos 

electrónicos.21 El objetivo de las Normas IS80 es el de proporcionar las especificaciones 

(Numero y orden de áreas, asl como de los elementos informativos y sislema de puntuación 

prescrito) que permitan la catalogación descriptiva compatible a nivel mundial. 

Reglas lASA 

las reglas de catalogación de la lASA (Intemalional Associatlon of Sound and Audiovisual 

Ardlives) especifican los requiSitos para la descripción e Identificación de grabaciones 

sonoras y materiales audiovisuales relacionados, fijan un orden para los elementos de la 

descripción y especifican un sistema de puntuación para esa descripción. Fueron diseriadas 

" l6pcz Ycpes. Jost 200t. CJo. cit. p.s 
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para ser empleadas en archivos sonOfOS y audiovisuales ya sean únicos o múltiples, 

publicados o inéditos, emitidos por radio o televisión o contenidos en una red informática, 

Como una gula para elaborar registros catalograñcos y como norma para intercambiar 

información bibliográfica acerca de grabaciones sonoras y materiales audiovisuales 

relacionados. 

Estas reglas no sustituyen a las Reglas de Catalogación, sino que amplian y complementan 

a las RCA2. 

Otras normas de carácter Internacional 

American Ubrary Association. Guidelines for Bibliographic Description of Interactive 

Multímedia. The Interactive Multimedia Guidelines Revlew Task Force, Laura Jizba ... (et all 

Chlcago: American Ubrary Association, 1994. xi, 43 p. 

International Standards Organisation. 15706, Información y documentación 

In/ema/iDnsl Standard Audivisual Number (ISAN), Geneva: ISO, 2002. 12 p. 

Formato MARC 

El Formato MARC (Machine Readable Catalog). De la Biblioteca del Congreso de Estados 

Unidos. Sirve actualmente como formato de toma y almacenamiento de datos, y COmo 

formato de intercambio de información que esta diseñada para estructurar registros de 

computadora. De igual manera el formato no se limita a las funciones descritas anteriormente 

·norma la manera en que un registro de catalogación o de autoridad debe ser presentado y 

establece 105 campos en 105 que deben ir determinados contenidos·. 22 

En los archivos de materiales audiovisuales se utilizan claves de colocación de los acervos 

que forman y desarrollan a partir de necesidades especificas y de las diferentes politicas de 

crecimiento de las colecciones como son administrativas, almacenamiento o conservación. 

Encontramos que se utilizan desde números consecutivos de inventario hasta complejas 

divisiones por tipo de contenido o por sertates cronológicas. 

En el ordenamiento de los materiales audiovisuales es muy raro utilizar las clasificaciones 

bibliográficas. 

u Sánche~LtJna. BIiIllCII E. Ca/(JIOfC61:i6n <k maür iolts audJlJllu UD!ts: t:lUso-la/lu. M~)lico: UNAM. DGB, 2007. P. 6 
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1.3.2 Medidas de conservación y resguardo 

Se define la conservación de documentos como un 'Conjunto de métodos y técnicas 

encaminadas a prolongar la vida de los bienes pertenecientes al patrimonio cultural y natural 

controlando o suprimiendo las causas naturales y accidentales de su degradación·n . la 

conservación facilita el estudio e investigación de todo ese patrimonio en la actualidad y 

además, lo preserva para uso '1 disfrute de las generaciones Muras. Caen dentro del ámbito 

de la ·conservación preventiva". 

Todas aqiJellas medidas tendientes a evitar o reducir el potencial deterioro de los bienes 

culturales, porque su objetivo primordial es controlar o eliminar cuantos fadores 

medioambientales incidan negativamente en éstos, para no dar lugar a que su deterioro haga 

necesario un tratamiento de restauración. 

Esto supone que en bibliotecas es preciso controlar la ubicación de los edificios '1 los 

materiales de construcción que se emplean; el medio ambiente '1 ta aclimatación de las 

Instalaciones para que la temperatura, la Iluminación yla humedad relativa sea adecuada, 

para evitar que los gases '1 las Impurezas degraden los bienes o los destruyan : el diseño de 

monturas '1 vitrinas para las expoSiciones; los métodos de almacenamiento, embalaje '1 envio 

de los materiales; la posible aparición de plagas, hongos, bacterias, insectos; los accidentes 

naturales '1 artificiales que aparecen directamente a los Objetos, como son los seismos, las 

Inundaciones, los robos, el vandalismo y la manipulación inadecuada de los objetos~ . 

la tarea de los conservadores no es sencilla, porque todo el patrimonio, por su propia 

naturaleza, se deteriora progresivamente y 10 único que cabe hacer es retrasar el proceso 

tanto más cuanto que algunos bienes, como los etnográficos, por sus propias caracteristicas 

no han sido elaborados para perdurar en el curso del tiempo. Además las condiciones 

ideales que, en principio, se requerran para dilatar la pérdida son prácticamente imposibles 

de propOfcionar a los objetos y bienes en general en la práctica, por que harian Imposible su 

exposición en nIngún lugar. De modo que sólo queda intentar aproximación a ellas. 

la biblioteca debe garantizar la integridad trsiea y qulmica de los documentos originares. 

ti Ló¡xz YqIeS. JoK 2~. q:.. cil. p.n. 
u /tkm. 
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Como norma general, la bibltoteca debe disponer de equipamiento apropiado para cada 

formato de materiat audiovisuaL Si es imposible adquirir o mantener tal equipamiento, 

entonces debe considerarse la conversión, por lo menos en el caso de documentos con un 

valor significalivo.~ 

El polvo, el aire contaminado, niveles de temperatura extremos asl como humedad excesiva 

pueden provocar severos da"os. 

En los materiales magnéticos como videos V audio-cintas deben mantenerse alejados de 

campos magnélicos.26 

Para los propósitos de preservación, ningún tipo de marca de escritura en los soportes debe 

afectar la integridad del recurso. 

Debe examinarse con regularidad el nivel de degradación de los soportes para evitar 

pérdidas de información. 

La preservación del acceso de largo plazo a la información contenida en materiales 

analógicos únicos, generalmente implica copiar esa Información al mismo medio o a uno 

diferente. Deben considera~ detalladamente las implicaciones de propiedad intelectual de 

esta actividad de copiado. Actualmente, la digitalización es el medio preferido para el copiado 

de tal informaci6n.21 

Los agentes flsicos del deterioro son los siguientes: 

• Variaciones climáticas 

• la humedad V el agua 

• la falta de ventilaci6n 

• Iluminación excesiva 

• Manipulaciórl 

• Perturbaciones 

• Hay que tener cuidado de no colocarlos frenle a una fuente magnética (por ejemplo un 

motor eléctrico) 

JI Royan, Brucc. Op. CIL p.LO 
... Royan, Bru;:e.. Op. CII. p.7 
n Ro)'UI. BI"\ICe. Op. aL p.! 
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1.3.3. Derechos de autor y legislación 

Se define como derechos de autor "El derecho que la ley reconoce al autor de una obra 

sobre los beneficios que reporte la publicación, ejecución o reproducción de la misma". 

la UNESCO. interesada en la libre circulación de libros y garantizar los derechos de los 

autores, formó en 1947 un comité de expertos que desembocarfa en la aprobación de la 

·Convención universal de derechos de autor" (1952) que serfa ampliada y revisada en Parls 

en 1971 . que entró en vigor tres a~os más tarde (10 de julio de 1974) tras ser ratificada por 

113 paises. En eUa se contempla también la obligación de preservar los derechos exclusivos 

de la repi'"oducci6n de una obra por medios audiovisuales.le 

Existen normas de legislación nacional e intemacional y de organizaciones tales como la 

IFLA, lASA Y EBlIOA20. 

En el área de los derechos de propiedad intelectual, hay limitaciones legales especfficas 

relacionadas con sonido e imágenes en movimiento. 

Se solicitarla a las editoriales para que acepten un modelo de concesión de licencias. XI 

Los derechos de autor son una preocupación muy común en el ambito bibliotecario, ya que 

con el cumplimiento de la ley se hace posible asegurar remuneración a autores y 

productores, lo que redunda en el desarrollo de nuevos productos." 

la tecnologia ha avanzado a tal grado que se ha simplificado la copia de materiales tenierw::lo 

la misma calidad principalmente las de carácter digital. 

Se considera normal hacer copias de disquetes de ordenador con el fin de no utilizar los 

anginales y los programas adécuales al uso personal. 

A los usuarios se les recordará la importancia de respetar los derechos de los demás, no 

únicamente porque asi lo exige la ley, sino porque privarla al propietario del derecho a la 

oportunidad de crear otras obras materiales. 

Los derechos sobre los materiales creados después de su entrada en vigor serán de 50 

al'\os . 

• L6pc-z Yrpes. Jost 2004. CIp. elt p.~ 20 
lO RoY'!', 8ru= Op. d I. p. 6 
• RClyan. 8ru= Op. ell. p. j 
" Fothcrgill, Rich.d. Op.eit. p. 328 
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La dificultad que plantean los documentos no libranos es que presentan diversos derechos 

asociados a ellos. (Escritor, Pfoductor, interpretación musical, etc.) 

En el uso puramente doméstico puede ocurrir cualquier cosa, pero no podrá venderse ni 

proyectarse. 

Se pueden realizar algunas copias que están dentro de la legalidad, siempre que no se tome 

una parte sustancial de la obra. 

La ley contempla los derechos de tratamiento para uso personal e investigaci6n asl como 

para la ensefianza. 

Se podrla conseguir a través de la autoridad responsable de la norma que confiera derechos 

más amplios de copia a determinadas bibliotecas del sector educativo, realizando cobros 51 

se utilizan fuera del recinto y se podrá efectuar copias a cambio del pago de unas cuotas 

determinadas. 
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Capitulo 2 

EL CENTRO DE ESTUDIOS EDUCATIVOS A.C. 

2.1 Centro de Estudios Educativos A.C. 

El Centro de Estudios Educativos A.C. (CEE) es una institución académica independiente y 

autónoma que considera el conocimiento como un medio para transformar la realidad. Nace 

formalmente el 28 de noviembre de 1963, con la misión de contribuir at estudio de la 

educación y generar propuestas que cooperen en la solución de los problemas que la 

aquejan. Sus fines son la investigación, el desarrollo de metodologías y el diseño de modelos 

y nuevas propuestas de intervención educativa, vinculándolos a las potrticas públicas y la 

práctica del sector. 

Desde sus inicios, el CEE ha estado dedicado a la búsqueda de la justicia, la democracia y la 

libertad a través de la educación, con una preocupación particular por la destinada a la 

población menos favorecida (población rural, población campesina y grupos urbanos 

marginados). Para eUo, ha realizado esfuerzos importantes en la difusión de los resultados 

de sus proyectos de investigación mediante publicaciones y a través de los servicios que 

presta en lo individual o en conjunto con otras instituciones afines. 

Actualmente, el Centro de Estudios Educativos, A.C., es considerado como una autoridad en 

el ámbito del análisis y la reflexión educativa en México y América latina, por el nivel 

académico de sus Investigaciones, el profesionalismo en el desarrollo de sus proyectos y su 

conslante proceso de evaluaci6n y autOCfltica, asl como por sus importantes innovaciones 

en la forma de abordar temas que tradicionalmente sólo se analizaban desde datos 

estadlsUcos. 

Su labor ha influido en las politicas gubernamentales, tanto para tograr la equidad en la 

educación como para mejorar la eficacia, eficiencia '1 pertinencia de la misma. Dado que 

relaciona a diversas universidades y centros de investigación, el CEE tiene una fuerte 

Influencia en el ámbito de la educación en México y América Latina. 
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Misión 

El CEE tiene como misión: 

'Contribuir a las transfonnaciones necesarias para la promoción de la justicia, la democracia 

y la libertad en nuestra sociedad mediante la producción de conocimientos, la elaboración de 

propuestas generadoras de procesos educativos y la difusión de los resultados de 

investigación"32. 

Objetlvos33 

• Desarrollar esfuerzos educativos encaminados a la disminución de las ' ¡nequidades 

sociales. 

• Mejorar la calidad de los servicios educativos (procesos y efectos) que se ofrecen a 

los sectores menos favorecidos. 

• Diseñar y desarrollar acciones dirigidas a los sectores populares. 

• Informar y formar a la opinión pública sobre la realidad del pala. especialmente en lo 

concerniente a la educación. 

• Fomentar tos valores humanos y éticos por medio de la educación. 

Quiénes se benefician 

• Nlr'los, jóvenes y adultos en situación desfavorecida. 

• Miembros de comunidades rurales e indlgenas, organizaciones de la sociedad civil , 

instituciones educativas y de desarrollo social. 

• Profesionales del tlrea que colaboran con los sectores privado y gubernamental : 

educadores, administradores, funcionarios, etcétera. 

• Estudiantes ocupados en la educación y comunidad académica. 

• la sociedad en general. 

Principales servicios y actividades 

a) Investigación y desarrollo educativo 

.. Centro Ik &ludi"" Educativos. CwrlaJ"". Vi/al!. Mb>c:o: CEE. 2000. p.J 
"Centro de Estudios EdllClllivos. Op n/. p. 4 
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• Estudios, investigaciones, recuperación de expenencias, sistematizaciones, etc., 

orientados a la ampliación o generación del conocimlenlo sobre temas o problemas 

educativos relevanles y a la formulación de propuestas educativas. 

• Evaluación de pollticas, programas y proyectos educativos para la toma de decisiones. 

• Desarrollo de métodos, instrumentos y técnicas de investigación. 

• Formulación, desarrollo y seguimiento de proyectos de intervención educativa. 

• Producción de material educativo. 

b) Asesorla '1 capacitaci6n 

• Asesoda a órganos educativos oficiales en políticas y programas nacionales, estatales 

y municipales. 

• Apoyo a instituciones y organizaciones, públicas y privadas, en la formulaclón, 

desarrollo y evaluación de sus propios proyectos educativos. 

• Formación de personal en el marco de los proyectos: maestros, funcionarios, 

administradores, directores, investigadores, etcétera. 

• Impartición de cursos en programas académicos formales de otras instituciones. 

• Formación de especialistas en análisis de política educativa (Maestrla de la Red 

Latinoamericana de Información y Documentación en Educación, REDUC) 

c) Información y documentación 

• Servicios bibliotecarios, en la institución y a distancia, a personas e instituciones del 

pals y del extranjero. 

• Desarrollo de bases de datos y de productos infoonativos especializados. 

• Coordinación técnica de la Red Mexicana de Información y Documentación en 

Educación (REDMEX) y de REDUC-México. 

• Cooperación técnica con otras instituciones para la creación de centros de 

Información, 

• Capacitación de analistas de Información educativa, 

• Atención y apoyo a Instituciones y a grupos de personas mediante visitas guiadas, 

charlas demostraciones y servicios informativos. 
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d) Difusión 

1. Publicaciones periódicas: 

i. Revista latinoamericana de Estudios Educativos: publicación cuatrimestral, 

su primer numero fue en 1971 y esta incluida en el padrón de excelencia del 

Consejo Nacional de Ciencia y Tecnología (CONACYT) 

ii. libros: abordan diversos temas relacionados con las lineas de investigación 

del Centro, como son: 

Estados del arte 

• Resultados de investigación 

Documentos de trabajo 

• Material didáctico (manuales) 

• Memorias 

2. Eventos de intercambio académico. Organización y participadón en foros, 

congresos, reuniones técnicas. etc. , nacionales e intemacionales sobre educación 

en México y América latina. 

3. Redes y espacios colectivos de trabajo. Ha colaborado con otras instituciones en 

la promoción y creación de diversas asociaciones, redes y espacios 

interinsUlucionales de trabajo, como: la Red latinoamericana de Información en 

educación (REDUC) SefVicio de referencias sobre proyectos de investigación en 

América latina, La Red Mexicana de Información y Documentación en Educación 

(REDMEX) La cual el Centro es miembro fundador. También destaca su 

participación en el Consejo Mexicano para la Atención de la Nifiez (COMEXANI) y 

El Conseja Mexicano de Investigación educativa (COMIE) entre otras, 

2.2 Panorama histórico del CEE y el papel que juega actualmente dentro de la 

sociedad, 

El Centro de Estudios Educativos, A.C., fue fundado en 1963 por un grupo de personas que, 

preocupadas por los problemas de la educación en México, decidieron apoyarse en el 

conocimiento y la investigación cientlfica para impulsar su desarrollo. Entre ese grupo se 
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encontraban Pablo lalapl Sarre, el auspfcio de la Provincia Mexicana de la CompañIa de 

Jesús y muchos particulares. 

la historia del CEE, concretamente se agrupa en cuatro etapas34 

Primera etapa (1963-1974) 

En esa época, el proceso educativo se coocebia como un fenómeno individual y como una 

simple actividad de aprendizaje. En ese contexto, uno de los primeros aciertos del CEE fue el 

comenzar a elaborar un diagnóstico global del Sistema Educativo Nacional, lo 'que lo convirtió 

en uno de los pocos (el único en su género) Interlocutores independientes y crlticos en lo 

referente a la práctica educativa del momento y le permitió ejercer una influencia importante 

en la comunidad académica, las inslitucjones oficiales y un sector de la opinión pública, Los 

resultados del diagnóstico redundaron en el diseño de algunas propuestas y modelos como 

caminos de posible solución, Durante diez 81'\0S el CEE continuó con su linea de trabajO en el 

análisis del sistema. 

A mediados de los años setenta, el CEE decidi6 reatizar un gran proyecto para colaborar con 

la reforma de la educaci6n nacional que, más allá de describir la realidad educativa, 

encontrara explicaciones que fundamentaran nuevas propuestas para su mejoramiento. A 

partir de ese momento, el CEE se propuso ser una instancia critico-propositiva del Sistema 

Educativo Nacional. 

Durante la segunda etapa (1974-1976) , teniendo como contexto una aparente mejoria 

económica por el auge petrolero, el pais decide apostar por la educación, el Centro se enfoca 

a realizar un gran proyecto para aportar a la Reforma de la Educaciórl Nacional , dándose a la 

tarea de analizar ' las relaciones entre educación y sistema polltico social y económico·. 

También en 1975 se llevo a cabo un estudio sobre los factores determinantes del rendimiento 

escolar. 

En la tercera etapa (1976-1983). El Centro se orient6 a la educación no fonnal de los adultos, 

realizando evaluaciones de programas innovadores en el campo y desarrollando sistemas 

lO "Breve $Intesis retrospectiva y proSpe<:li va del CEE~. En: Revista Latinoamericana die Estudiru Educativ(», vol. 18, 
nOmo 3-4.1988. p. 113. 
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educativos alternativos para regiones o comunidades específicas y algunos proyectos 

elCperimentales. En el campo de la educación formal , llevó acabo estudios sobre costos, 

financiamiento y eficacia de la educación y colaboró con el Programa Primaria para Todos 

los Nifios, realizando algunos estudios enfocados a conocer, por un lado, las causas del 

atraso escolar y el abandono de la escuela y, por el otro, la participación de la comunidad en 

ta escuela primaria rural. También trabajó en el diseno y puesta en marcha de un proyecto 

elCperimental de educación preescolar alternativa de Ciudad Nezahualc6yotl denominado 

Nezahualpilli y un modelo alternativo de educación secundaria para zonas rurales, entre 

otros. 

En la cuarta etapa (1964 a 1988) las actividades del Centro se orientaron más al trabajo en 

zonas indígenas y comunidades campesinas marginales. En 1989 comenzó a realizar 

proyectos de intelVención directa en la formación de docentes en ejercicio, con maestros de 

zonas marginadas, rurales. indlgenas y urbanas. Las experiencias obtenidas de esa labor 

están plasmadas en el libro "Más allá del salón de dases". utilizando en diversos programas 

de formadón de docentes y en la metodologla que se desarrolló para la incorporación de 

contenidos étnicos al programa oficial, base de la propuesta del gobierno en el sistema de 

educación bilingOe-bicultural. 

Entre 1992 Y 1995, se llevó acabo un nuevo diagnóstico educativo nacional que, en el 

proceso de descentralización educativa, posibilitó el trabajo posterior con ocho sistemas 

estatales para la formuladón y desarrollo de su polltica local. Igualmente llevó a cabo una de 

las investigaciones evaluativas de mayor importancia que se haya realizado sobre el impacto 

y efectividad de los costos del Programa para Abatir el Rezago Educativo. del Consejo 

Nacional de Fomento Educativo. Paralelamente desarrollando algunos otros proyectos en la 

linea de la educación alternativa de adultos, en la formación de maestros rurales y en la 

educación secundaria (que forma parte del nivel de educación obligatoria) y ha colaborado 

en proyectos de investigación a petición de muchas instituciones de la SecretarIa de 

Educación publica, con la UNESCO. la OIT. la entonces Secretaria de Agricultura y Recursos 

Hidráulicos y los Centros REDUC en la actualización de maestros de educación básica en 

siete paIses de América Latina y en la formación de postgrado de especialistas en pOlltica 

educativa en toda la región. Particularmente relevantes son las líneas de trabajo sobre 



educación ciudadana. educación de jóvenes para er trabajo y evaluación del Sistema de 

Telesecundaria. 

Actualmente. el efecto y la innuencia del CEE en los grupos e instituciones pertinentes 

radican en su capacidad de recoger los procesos vividos y formular proyectos mas amplios 

por medio de agentes más adecuados. A pesar de los duros problemas financieros de los 

últimos al'ios, el CEE ha logrado sobrevivir. procurando encontrar espacios para la 

generación de oportunidades de lransfonnación educativa direda dentro del sector público y 

con el sector privado. La Importancia en la labor de difusión de las investigacionés y trabajos 

se realiza mediante la Revista Latinoamericana de Estudios educativos que duranle 35 al'ios 

ha servido para la comunicación entre el personal interesado en la educación en México y 

Latinoamérica. 

Reseña de los (1Itimos proyectos de Inve.tlgaclón terminados y en proceso de del 

CEE. 

Proyectos de InvesUgacJón y ase.orla terminados, 200435 

1. Propuesta educativa de la Fundación Rafael Oondé. Inició julio 2003 y termin6 en 

agosto de 2004. Fue financiado por la Fundación. Su propósito fue promover una 

propuesta educativa que responda a los retos de la época actual . para lograr una 

educación de calidad en las escuelas particulares que trabajan con la población mas 

desfavorecida. Asl como producir conocimientos y experiencias que contribuyan a 

mejorar las poUticas y prédicas nacionales de la educación destinada a dicha 

población. tanto en los planteles particulares como en los públicos. 

2. Redisel'io de la subsecretaria de Educación Básica y Normal (SEByN). [nició en 

febrero de 2001 y terminó formalmente en marzo de 2004. el acompal"iamiento del 

CEE se prolongó mas allá del 21 de enero del 2005, fecha de publicación en el Diario 

Oficial de [a Federación del texto del Reglamento Interno de [a SEP. Se trata de un 

proyecto contratado y financiado por la Subsecretaria de Educación 8asica y Normal 

de la SEP. En su primera fase tuvo como objetivo colaborar con la SEByN para 

encontrar una estructura funcional que permita poner a la escuela en el centro de su 

'1 Centro de Estudios Ectut:Mi,·os. ~lnrDftI\C: "" lICti~idades ao::adbnicas del Cauto de EstudlQII EdlJ(:lllivoJ, 2O(MH. En: 
R'ldsf' ~.Ik Esro4iOJ ~iV'OS, Vol. 3'. Nurn.I-2, 2005. pp. 209-221-
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gestión y lograr que esta Subsecretaria se convierta en una organización que aprenda 

de si, misma de los estados y particularmente de las escuelas. Toda propuesta esta 

enmarcada en el PoNaE 2001-2006. 

Proyectos de Investigación en proceso 200536 

1. Acompañamiento Académico e Investigación a Enclclomedia. Inició en febrero de 

2004 y no tiene fecha fija para terminar. Esta contratado y financiado por el Instituto 

latinoamericano de Comunicación Educativa (llCE) y su propósito es apoyar 

académicamente al equipo de Encidomedia en todo lo referente at ambito educativo y 

a la dimensión de la poUtica pública del proyecto. 

2.3 Organización estructura y funcionamiento del CEE. 

De acuerdo a la legislación meKicana, el CEE es una Institución cuya figura es la de 

Asociaci6n civil. Su estructura de gobierno esté conformada por una Asamblea de asociados, 

en la cual esta depositada la máxima autoridad, ejercida por medio de un Consejo Directivo, 

que a su vez está facultado para nombrar al Director General de la institución. 

Para el logro de los objetivos del Centro, la Direcci6n Geoeral se apoya, por una parte, en la 

Dirección Académica que aglutina a 18 investigadores de composici6n interdisciplinaria y 

miembros de las áreas técnicas de apoyo y. por otra, en la Dirección administrativa que 

coordina al personal de servicios generales. Operativamente las áreas prinCipales estan 

organizadas en cuatro nucleos: investigaci6n, biblioteca, Informática y publicaciones. las 

cuales se ilustran en el diagrama 2.1 

Para motivar a un funcionamiento más participativo, el Centro ha adoptado una organización 

COlegiada que incorpora a todos los sectores que forman parte de la Institución. Dentro de los 

órganos constituidos con esta intención, estan el Consejo de Nonnatividad y Evaluación 

Académica (CONEVAC) que asesora y comparte responsabilidades con las direcciones 

general y académica en el cumplimiento de sus funciones; el consejo de Bienestar 

Institucional (CBI), que es el órgano de consulta en materia de ambiente laboral y calidad de 

vida del personal. 

Jo Centro de E:Audi05 EdUClllivos. Op ,¡,. p. 11 1 
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Diagrama 2.1 Organización del Centro de Estudios Educativos 

Asamblea de Asociados 

__ :=1 . __ . 
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11. 

El Consejo Académico, que opera como un espacio de formación de sus miembros y de 

presentación y discusión de proyectos y programas; la Comisión de Finanzas, la cual es 

facullada para construir y administrar un patrimonio que pueda permitir al Centro gozar, en el 

futuro, de un cierto grado de autonomla financiera. 

En cuanto al financiamiento, el CEE dependió originalmente de donativos de empresarios. 

Después obtuvo apoyo de fundaciones internacionales lo que le permitió formar un pequeño 

patrimonio. Actualmente, el CEE genera sus propios recursos, por medio de la contratación 

de estudios y servicios con diversos organismos del sector público, organizaciones no 

gubernamentales e instituciones educativas privadas. 

2.4. Biblioteca del CEE 

la Biblioteca del Centro de Estudios Educativos, AC .. fue creada con el propósito de 

satisfacer y apoyar las necesidades de información documental de los proyectos y 

actividades del de investigación del Centro de Estlidios Educativos, así como de instituciooes 

y personas vinculadas al área de la educación tanto a nivel nacional como intemacional?1 

2.4.1 Objetivos especlficos38
: 

• Mantener y desarrollar la colección bibliohemerogáfica y documental especializada en 

educación y disciplinas que la apoyan 

• Recopilar, organizar y difundir tos materiales producidos por los investigadores del 

Centro. 

• Revisar, incrementar y mantener actualizada la base de datos de la biblioteca. 

• Precisar las novedades que se vayan adoptando de organización y funcionamiento del 

servicio de Información del CEE. 

• Lograr que la mayoría de los servicios, funciones y/o actividades de la biblioteca sean 

automatizados con el fin de que éstos sean más eficientes. 

• Proporcionar los diferentes servicios bibliotecarios y de documentación a los usuarios 

que lo soliciten. 

17 Centro de E.!tudios Educaliv!». P,...zen/odÓn, ogro/Q J994. (Ooo;umento intemo} Mfxko: CEE, 1994.1'.29 
>lO 8ibliom:o Plan eh [)ut1J'rol/o 19')5 [Ooo;umento inlernoL Mbojco: CEE, 1995. 1'.18. 
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2.4.2 Funciones39 

Para lograr estos objetivos se realizan las siguientes funciOI\eS: 

• Selección; Se rescata del acervo material que integre la temática educativa y areas 

afines a eUa. 

.. Adquisición; Se realiza mediante la compra, canje y donaciones. Este material debenli 

estar acorde con los objetivos de las investigaciones realizadas en el Centro. 

• Procesamiento, organización y difusión de materiales bibliohemerográficos y 

documentales eSpecializados en educadón y en áreas auxiliares. 

.. Desarrollar servicios especializados de infonnación con el fin de ayudar al investigador 

a mantenerse actualizado dentro de su campo de interés. 

.. Creación de nuevos espacios flslcos que permitan albergar y desarrollar nuevas 

colecciones. 

.. Automatización de los servicios, actividades '1(0 funciones de la biblioteca. 

• Localización 'J recuperación de materiales bibliohemerografioos en otras bibliotecas 

para apoyar a los usuarios. 

• Administración y organización de los recursos humanos, financieros y de equipo con 

los que cuenta la biblioteca. 

• Coordinación y supervisi6n del trabajo producido en biblioteca. 

• Establecimiento y desarrollo de contactos a intercambios con instituciones educativas 

nacionales e internacionales de informaci6n en educación. 

Acervo 

Actualmente cuenta con un acervo bibliográfico aproximado de 42,000 volúmenes de 

libros, material de consulta, archivo vertical , referencias anaUticas de articulas de revistas 'J 

ponencias de congresos de los cuales se encuentran automatizados en su totalidad. Más de 

19,065 Resúmenes Analfticos en Educación, 7,228 microfichas, 6,200 documentos, 3,812 

diapositivas, 490 titulas de publicaciones periódicas (Entre las que destacan especializadas 

en educación 'J otras de áreas afines) y una selección de recortes de prensa sobre educación 

que recoge lo publicado durante varios afias en nueve periódicos y dos semanarios de 

circulación nacional. Destaca también la colección de Instrumentos de recolección de datos 

>t Biblioteca. Op cit. p. 20 
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(Encuestas, cuestionarios, instrumentos, etc.) derivadas de algunos de los proyectos de 

investigación, integrándola 100 volúmenes. 

2.4.3 Organización 

Para dar cumplimiento a los objetivos, la biblioteca labora bajo el sistema de estanteria 

abierta para sus usuarios in(emos, las secciones de colección general, consulta y 

hemeroteca y de estanter[a cerrada para sus usuarios externos. 

Para la realización de sus funciones la biblioteca esta dividida en las siguientes unidades las 

cuales se ilustran en el diagrama 2.2 

• Administración y organización: En ésta área se da seguimiento a la correspondencia 

recibida en biblioteca; cartas sobre establecimiento y solicitud de canjes, donaciones, 

compras, suscripciones, inicio y renovación de préstamos interbibliolecarios, entre 

otras funciones: 

o Desarrollo y actualización de la colección a través de la compra, canje y 

donación de acuerdo a las necesidades de cada proyecto de investigación o a 

las actividades académicas. 

o Planeaci6n y desarrollo de nuevos espacios que permitan albergar nuevas 

secciones de material documental. 

o Depuración y descarte de material que no este acorde con los objetivos de la 

institución y de la biblioteca. 

o Promoción, redutación y capacitación de personal que apoye las actividades y 

proyectos de la biblioteca. 

o Representación de la biblioteca en eventos académicos del Centro de Estudios 

Educativos y del área de la información y de la bibliolecologla. 

o Gestión del servicio de encuadernación. 
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Diagrama 2.2 Organización de la Biblioteca del Centro de Estudios Educativos 
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• Procesos técnicos. En esta unidad se realizan las actividades de verificación, 

catalogación, clasificación, captura y procesos técnicos menores de los materiales 

(seUar, pegar etiquetas de código de barras y clasificación , realizar ta~etas de 

préstamo) 

• SeNicios a los usuarios. Se ofrecen servicios de orientación, consulta automatizada 

en bases de datos y en disco compacto, préstamo en sala, Pfés~mO a domicilio, 

préstamo interbibliotecario, reprografla, recuperación de artlculos, entre otros. 

• Hemeroteca. En está sección se llevan acabo las labores de registro, control, 

organización y préstamo de publicaciones periódicas. 

El acervo de la biblioteca se encuentra organizado bajo el sistema de Clasificación Dewey; 

para el analisis y tratamiento de la información se utilizan el tesauro de Educación editado 

por la UNESCO (S-. Edición, 1995) y las Reglas de Catalogación Angloamericanas en su 

segunda edición (RCA·2), además de los Encabezamientos de Materia de la Maestra Gloria 

Escamilla. 

2,4.4 Colecciones 

Dentro de las más Importantes colecciones figuran primeramente las investigaciones 

producidas por el CEE a lo largo de sus 44 años de existencia, Integrado por más de 320 

tl tulos. 

Colección bibliográfica de materiales especializados en educación y áreas afines, más de 

30,000 libros. 

En segundo plano se encuentra la conformada por la Red latinoamericana de Información y 

Documentación en Educación (REDUC), cuyo Objetivo es ldentlf1car, sistematizar, rese~ar y 

difundir, la documentación más relevante que hay sobre Investigaciones, experiencias e 

innovaciones en educación se realicen en América l atina. Toda esta información es dada 8 

conocer a través de los Resúmenes Analiticos en Educación (RAE), Editados por el CIOE 
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(Centro de Investigación y Desarrollo de la Educacíón-Chile) se encuentran disponibles 

desde 1979 a 1993. 

El CEE siguiendo con la misma metoclologla de REDUC Impulsó la ueación de una Red 

Nacional de Información y Documentación en Educación (REDMEX), que permite la 

recopilación e intercambio de información a la vez que mejora la comunIcación entre 

productores y usuarios de la documentación educacional del pais. 

Otras COlecciones Importantes con las que cuenta la biblioteca son: 

• Revista Latinoamericana de Estudios Educativos, con una publicación trimestral, que 

abarca de (1971 a 2(06). 

• Colección histórica donada por el Dr. Pablo latapl de 8p(oximadamente 170 

volúmenes. 

• Recones de prensa sobre educación, servicio semanal que integra 9 diarios de 

circulación en el área metropolitana y dos semanarios, a partir de agoslo de 19B1 a 

2007. 

• Tesis en educación superior y poslgrado: 360 volúmenes. 

• Estadlsticas Internacionales: 72 volúmenes 

• Consulta: Diccionarios, enciclopedias, directorios generales y especializados en 

educación, esladlsticas educacionales publicadas por la SEP (Principalmente las 

estadfsticas básica del slslema educativo Inicio y fin de cursos) y la ANUlES, así como 

los censos de población, publicados por ellNEGI de 1970 al 2000, 

• Documentos en archivo vertical. Son materiales bibliohemerográficos menores a 50 

ptlginas o que sus caraclerfsticss fislcas no permiten estar en el acervo general. 

• Mapas: principalmente utilizados para realizar investigación de campo. aunque 

tambíén destacan los editados por la SEP de las reglones geogtaficas de México y del 

mundo. 

• Folletos: son especializados de diversas instituciones, consta de 28 volúmenes. 

• Ubros de texto: destaca nos libros de la Comisión Nacional de Libros de Texto 

Gratuitos, educación secundaria, el IN EA, entre otros. 
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2.4.5 Servicios 

La biblioteca ofrece los siguientes servicios: 

• Préstamo en sala. El acceso a la estanteria es abierta en toda su colecoi6n para lOS 

usuarios internos del Centro y cerrada para los usuarios externos que requieran de 

nuestros servicios a los que se les facilitará el acceso a la consulta de diferente 

matertal bibliohemerográfico y audiovisual. en un hOfario de 8:00 a 20:00 hrs. 

• Préstamo externo. Este servicio es exclusivo para el personal del CEE .• Se ofrece a los 

investigadores y personal del CEE. 

• Préstamo interbibliotecario. Con el fin de compartir recursos con bibliotecas de otras 

Instituciones educativas o afines a ésta, el CEE establece convenios de préstamos 

interbibliotecarios con más de 146 bibliotecas e instituciones a fines con et ámbito 

educativo. 

• Orientación e información sobre el uso de la biblioteca. Sus servicios y colecciones ya 

sean en forma individual o grupal. 

• Consulta o referencia directa o a distancia. Se ofrece en forma directa, cuando el 

usuario hace uso de de la colección que se tiene en la biblioteca o también a través de 

la vla telefónica, correo electrónico por fax o por correo ominano. 

• Servicio interno de Alerta hemerográfico y bibliográfico. Exclusivo para el personal del 

CEE. se realiza a trav~s del envIo a sus respectivos correos electr6nicos el material 

de reciente adquiSición. 

• Consulta por computadora de las bases de datos que se encuentran disponibles: 

1. Base de datos de la biblioteca (Alephil'lO) 

2. Base de datos de REDUC (disponible vla Web) 

3. Base de dalos de las publieaciooes hemerogrMicas. 

4. Base de datos de la Revista Latinoamericana de Estudios Educativos (En el 

programa micro--isls) 

• Consulta a bancos de datos automatizados : Es la elaborac1ón ce listados de 

referencias obtenidas sobre un tema de interés, los articulas o documentos publicados 

en determinado tipo de material, o la producciÓll de un auto( especifico, por medio de 

consulta a bancos de datos. Se realiza a través de dos modalidades: que el Usuario 
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haga la búsqueda en forma personal directamente en computadora o soliclte apoyo al 

personal de la biblioteca la .9Iaboraci6n de la busqueda requerida. 

• Servicio de recortes de prensa en educación. 

• Impresión de referencias computarizadas. 

• Visitas guiadas sobre el funcionamiento del CEE y su biblioteca. 

• Servicio de reprografla. Reproducción por medio de fotocopias, únicamente de 

materiales bibliohemerográficos y documentales existentes en la biblioteca. 

Sistemas de recuperación 

La colección bibHografica, hemerograflca y documental se encuentra automatizada 

bajo el sistema Alephino de la empresa Sistemas l6gicos. 

Cuenta tamOién con otras fuentes de recuperación de la información como son, catálogos 

colectivos. Indicas acumulativos entre otros (IRESIE). 

Recursos y posibilidades de apoyo a otras instituciones 

• Acceso a la consulta de la mayorla de los servicios que otorga la biblioteca. 

• Acceso a los materiales de información a través del préstamo Interbibliotecario 

(excepto consulta, publicaciones periódicas y ejemplares úniCOS). 

• Consulta y préstamo del material que se ha generado en el Congreso de Investigación 

Educativa. 

• EnvIo del BoIetln bibliografico y hemerogréfico de nuevas adquisiciones. 

• la experiencia adquirida con REOUClREDMEX posibilita a otorgar, C\JtSOS de 

capacitación para la elaboración de Resúmenes AnalJticos, manejo de tesauro y 

captura en el sistema Winisis. 

" 



2.4.6 Usuarios 

Los usuarios que utilizan los servicios y recursos de Información de la biblioteca 

principalmente son: 

Con carácter de usuarios internos: 

• El personal de investigaciOn, académico y administrativo que labora en el Centro. 

Con carácter de usuarios externos: 

• los investigadores invitados y participantes en los diferentes , proyectos de 

investigación del CEE. 

Estudianles de licenciatura y postgrado. 

• los investigadores de olras instituciones educativas. 

• Pollticos, planificadores y tomadores de decisiones en el área educativa . 

2.6 Colección de materiales audiovisuales 

la Biblioteca del CEE, cuenta con un acervo de material audiovisual principalmente en el 

área educativa que se compone de los siguientes materiales40
: 

2291 Microfichas. Pertenecientes a la colección de la base de datos de la Red 

Latinoamericana de ¡nfonnación y documentación en educación REDUC. 

3862 Diapositivas. Experiencias de aula y eventos académicos. 

1068 Fotograflas. En color y en blanco y negro de diferentes dimensiones, sobre 

experiencias en la investigación en escuelas de población urbana y rural. 

215 unidades de rollos de pellcuJa tipo negativo; el contenido de este material es de valor 

histórico importante ya que re(¡ne, entre otra informaciÓn material bibliohemerografico, de 

antes, durante y posterior al Movimiento Estudiantil del año de 1968, 

205 Casetes, principalmente lo Integran registros de investigaciones, eventos académicos y 

material didáctico. 

151 videos en fonnato VHS y Beta. 

2 cintas magnéticas de audio (% Inch X 1200 feet) 

83 CD -ROM. de audio, videos digitales, programas de computación. 

40 CenIJO Oc EsIr.>diOl EdllC8li\lOS. IfMllfIl1I'io _1 maI~,lnJ avdJuvu uaJ _ /lI blb/iOlUlI del C.lúl"O di! ú rwlios EdIu:alivru. 
[Documento 1nterno]. Mú ic:o: CEE, 2004. 10 p. 
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Problemática 

Sin embargo existen una serie de inconsistencias las cuales repercuten en una correcta 

ordenación y recuperación de los mismos. Se han detectado las siguientes: 

ti' No existe uniformidad en su desctipción , 

./ No se cuenta con las condiciones flsicas y ambientales adecuadas para su resguardo 

./ la mayorla de ellos no tienen sellos de identidad, y demás elementos de segundad de 

la biblioteca . 

./ la mayorla tiene un titulo difuso o no da datos para su catalogación . 

./ Existe parte de videos VHS catalogados en la base BICEE (Base en Microisis) . 

./ Existe una colección de videos VHS en EXEL 

./ Tenemos varios videos BETA y una colección de videos KCA-60 BRS, el problema de 

ellos es que no contamos con el sistema ylo el aparato para reproduciros y conocer su 

contenido para realizar su antllisis y descripción documental. 

,,¡ Se encuentran 280 audio casetes sin procesar. 

,,¡ Se encuentran si Identificar un numero significativo de microfichas, rollos negativos de 

diferentes formatos y folografias. 
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Capítulo 3 

Propuesta para la organización y tratamiento de los materiales audiovisuales de la 
biblioteca del Centro de Estudios Educativos A.C. 

3.1 Presentación 

Actualmente. se está produciendo una gran cantidad de información en una amplia gama de 

soportes audiovisuales '/ electr6nicos_ Por lo tanto, los bibliotecarios, deben garantizar este 

seNicio de información al igual que el servicio de consulta de materiales impresos, en los 

formatos más apropiados para las diferentes necesidades de cada tipo de usuario. Deben 

también. estar conscientes del potencial de los formatos e incluirlos en sus colecciones '/ 

servicios asl como en el desarrollo de las mismas. 

El Centro de Estudios Educativos (CEE) a lo largo de la historia de México se ha mantenido 

presente, siendo una alternativa independiente con juiCiO propio en el sector educativo del 

pais. Su biblioteca contiene Un acervo importante, '/ posee una significativa colección de 

materiales audiovisuales, como son, fotograflas, diapositivas, mapas, videos, discos 

compactos, etc. 

Por ello, es importante analizar '/ proponer métodos y modelos que permitan una 

organización bibliográfica adecuada del material audiovisual para la biblioteca del CEE. 

El presente capitulo es la propuesta de un instrumento para la organización bibliográfica de 

los materiales audiovisuales del Centro, mediante la creación de una plantilla de catalogación 

para los diferentes materiales audiovisuales que componen la colección del Centro, as! como 

lineamientos generales para la descripción normalizada de estos con base en herramientas 

internacionales como son las Reglas de Catalogación Angloamericanas y el formato MARC. 

lo anterior redundará en un mejor servicio para el usuario especializado en educación 

debido a la variedad de materiales audiovisuales e impresos asl como a la rapidez en la 

consulta e investigación de información. 
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3.2 Guia para la catOllogación y codificación de lo. materiales audiovlsuOlle. de 101 

BibllolecOl del Centro de Estudtos Educativos A.C. 

3.2.1 Herramientas básicas 

COItalogación descriptiva: 

Reglas de Calalogaci6n Angloamericanas (RCA2) 

Formato MARC 21 bibliográfico 

COItalogaclón temAtiu: 

Tesauro de la Educación de la UNESCQ, S' Edici6n 1992, preparado por la Oficina 

Intemacional de Educaci6n. 

Clasificación: 

local. A continuaciÓfl se presenta el cuadro de clasificaciones por cada tipo de material 

audiovisual: 

Cada tipo de material se distinguirá con una abreviatura del tipo de material seguido de un 

numero consecutivo. 

TIPO DE MATERiAl ABREVIATURA EJEMPlO 

Archivo de compu\ac:lOf Ae Ae23 

v.~ V V15 

Mictoficha " ." 
Caseles S .. 

Disco Compacto eD CD 18 

Disco Flexible OF DF8 

Diapositivas DI DI9 

ss 



ovo OV OV88 

FoIogranas FO F077 

Pellcolas PE PE 22 

Formato múltiple F. FM ,... 

En caso de que ingrese algun otro tipo de malerial que no se encuentre en la tisla anterior se 

deberé asignar una abreviatura diferente que no interfiera con las anleriores. 

Software: 

Se utiliza ALEPHINO distribuido por el grupo Sistemas Lógicos. 

Plantill. general de campos MARC y su correspondencia con las ReA2 

MARC 
Campo variable RCA2 

OXX Reglas generales 

1XX Asienlo principal 

245 I Area 1 TItulo y mención de responsabilidad 

250 I Area 2 Mención de edición 

260 Area 4 Lugar de publicación, editor, fecha 

300 Area 5 EKtensi6rl del Item 

4XX Afea 6 Serie 

5XX Area 7 Notas 

6XX Asientos secundarios por materia 

7XX Asiento secundarios nombre 
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Designación general del material (OGM] 

Designaci6n General del Material [ooM] "Es un término genérico usado para Identificar la 

categorla general del material a la cual pertenece un Item y para distinguir una categorla 

general de otra en lXl catálogo que contiene registros de más de un tipo de material. la 

designación general del material es una ayuda para alertar a los usuarios de la biblioteca o 

de la unidad de ¡nfonnaciÓ" sobre el hecho de que algunos Items tales comp grabaciones 

sonoras o pellculas requieren equipo especial para su U50""'1. 

Esta designación se agregará Inmediatamente después del titulo propiamente dicho y anles 

de cualquier otra Información sobre el titulo y se encierra entre corchetes 100M]. 

las ReA2 incluyen dos listas de las DGM, una para bibliotecas del Reino Unido y otra para 

bibliotecas angloamericanas. 

Conjunto 

Diagrama 

DiapoSitiva 

Fotobanda 

Grabación sonora 

Microforma 

Música 

PeUcula 

Recurso electrónico 

Transparencia 

Vldeograbación 

En MARC se utitiza dentro de la etiqueta 245 en el sUbcampo $h 

El ANEXO 2 expone la lisia de la Designación especifica del material. que se aplicará en el 
área de la descripción nsica enunciando los diferentes tipos de materiales. 

01 ~ L., Blanca E. CQ/Dlogoc/6n tk matulaln auditwi.rual~~ (18-16jlUl2007: Máioo. D.F.) p.29. 
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Sumario 

El sumario es una parte importatlte en la catalogación de materiales audiovisuales, Se 

entiende como resumen "un texto autooomo, breve y completo que recoge el contenido 

sustanti .... o de otro, primero u original ya que desde él se ofrece claridad, bre .... edad y 

concisioo",42 

Este tipo de material comúnmente presenta una historia, relato, secuencia o información que 

pueda resuhar pertinente para el usuario, que dificilmente se podria describir con la 

catalogación descripti .... a. 

Se realizará en un solo párrafo, claro y condensado que describa el contenido del mismo. 

las Reglas de Catalogación mencionan que se debe redactar un resumen bre .... e y conciso 

del contenido de la obra . 

., Mor~in) G. Jost AnlOflio. El !'eSl.lll'lerL En; Dp«aciOMJ tk la ctJ<k"" cJocr._ntaJ. Unidad OIdál:t/ca HU. "tslitulo Oficlal 
de R«Jio 1 TI!/l!vU/6rr. Madrid, 1998, p. 114 
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3.1 .2. Elementoa que conformarán la guía 

A continuación se mencionan los elementos que confonnarán la gula. Estos elementos están 

ordenados por etiqueta MARC: 

Nombre del campo 

Se mencionara el nombre de cada uno de ellos. 

Etiqueta 

Se colocará la correspondiente al campo dentro del formato MARC 

Indicadores 

Se e>cpondran los dos tipos y significados de los indicadores que maneja MARC 

Códigos de subcampo 

Se indicarán los diferentes, subcampos del campo que indica MARC, seguido de cada uno 

de ellos aparece la abreviatura par indicar si este es repetible IR) o no lo es INRI 

Descripción 

Se hará un anaJisis del significado del campo. 

Regla 

Menciona la ubicación del campo en las Reglas de Catalogación Angloamericanas, segunda 

edición (RCA2) 

Ejemplo 

Se mostrara un ejemplo de cómo se aplicara el campo en la catalogación, se antepondrá al 

ejemplo la etiqueta correspondiente signo de pesos y la letra. 
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Intemational Standard Sook Nwnber (IS8NI 

ETIQUETA 020 

Primero. No definido. 
INDICADORES 

Segundo. No definido. 

$a Número Internacional NOfTniIlizado en Libro [NR] 

CÓOIGOS DE SUSCAMPO $e Términos de disponibi~dad [NR] 

$~ ISBN Canceladollnvalidado (R] . 
$6 Uga [NR) 

$8 Acoplamiento del carnpo y numero S9<:uenCial [R) 

DESCRIPCIÓN El número internacional normalizado utilizado únicamerlte para ~bros. 

REGLARCAAl Capltulo 1. Regla 1.8 

EJEMPLO 020 _$a0-455-36005-3 

Intenational Standard Serial Number (155NI 

ETIQUETA 022 

Prim9fO. Nivel de Interés internacional no designado. 

O Sellada de interés Internacional: registro completo registrado en eIISDS. 

1 Sertaáa de Interés no internaCional: registro abreviado registrado en el 
INDICADORES ISDS. 

Segundo. No definido. 

$a Número Internacional Normalizado de Publicaciones en Serie (ISSN] [NR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO 
$y ISSN IllCOfrecto [R) 

$z ISSN cancelackl [R} 

$6 Liga [NRI 

DESCRIPCIÓN 
NúmllfO internacional normalil.ado utilizado únicamente para publicacione5 

periódicas y seriadas 



REGLA RCAA2 CapUulo 1. Regla 1.8 

EJEMPLO 022JLSaOO25-5812 

Número de editor 

ETIQUETA 028 . 
Primero. Tipo de numero de publicación 

O Numero de la edición 

2 Numero de la placa 

3 Otro numero musical 

4 Numero de videograbación 

5 Otro número de publicación 

INDICADORES Segundo. Natal regulador agregado de la ootrada 

O No nota, no entrada agregada 

1 Nota, entrada agregada requerida 

2 Nota, no enlrada agregada 

3 No nota, entrada requerida 

$a Número de publicación (NR] 

CÓDIGOS OE SUBCAMPO Sb Fuente [NR] 

$6 Liga [NRI 

DESCRIPCiÓN Número usado para grabaciones sonoras y videograbaciones 

REGLARCAA2 Capitulo 1. Regla 1.8 

EJEMPLO 028J!Q...Sa408 SbCombos edition 

Fuente de catalogación 

ETIQUETA 040 

Primero. No delinldo. 
INOICAOORES 

Segundo. No delinido. 
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$a Agencia que crea de manera original el registro [NR] 

$b Idioma de la catalogación [NR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO $e Agencia que reaijza la trascripción [NR] 

$d Agencia que realiza la modificadón {R] 

Se Oesaipci6n de eventos INRI 

$6 liga INRI 

DESCRIPCiÓN Origen o procedencia de la obra 

EJEMPLO O4O_$aUNAM$$bspa $dUNAMX 

C6digo de Idioma 

enaUETA 041 

Primero. Indicación de traducción 

O El ~em no es una traducción 

1 El ~em es o Inch.rye una traducción 

INDICADORES 
Segundo. Fuente del código 

COdillO de idioma MARC 

7 fuente especificada en el subcampo $2 

$a Código del Idioma del le)(\o IRI 

$b Código del idioma del resumen [RI 

$d Código del idioma del texto hablado [RI 
CÓDIGOS DE SUBCAMPO $e Código del Idioma dellibrelo IR] 

$' Código del idioma de la tabla de contenidos (Rl 

$g Código del idioma del material acompatlante 1) de otros libretos. (RI 

$h Código del idioma original y/o traducciones Intemledlas del texto ¡R] 

$2 Fuente del código INRI 

$6 Uga [NR] 

DESCRIPCiÓN Siglas o código de 10$ idiomas relacionados con la obra 

EJEMPlO 041~$aspa$hrre 

62 



Otro nÚlMro de ~las¡f1cacl6n 

ETIQUETA OS< 

PrlmllfO. No definido. 
INDICADORES Segundo. No definido. 

$3 Nlimero clasifiCador IR) 

CÓOIGOS DE SUBCAMPO Sb Número de autor o titulo INRJ 

$2 NUmero de ediciOn INRI 

$6 l..iga [NRJ 

DESCRIPCiÓN 
Se utiliza p«II consignar la clasiflcación dedmel del documento. 

EJEMPlO 0&4_Sa3587 

Otro nQmero d, cl"ifh:eción (Loe.11 

ETlaUETA 090 

Primero. No definido. 
INDICADORES Segundo. No deklido. 

$a NolmenJ de cIa$ificaciOn [NRI 
CÓOIGOS DE $UBCAMPD Sb NUmero de lIem [NRI 

DESCRIPCiÓN Contiene una dasificaeiOn local 

EJEMPLO 090_$a25 

Asiento pril'lClpal balo autor peraonal 

ETIQUETA 100 

Primero TIpo de elemento de entrada 

O Nombre de pila 

INDICADORES 1 Apedido simple 

3 Nombre de familia 

Segundo. No definido. 

$a NombAI personal (NR] 
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$b NumefaciOn [NR] 

$e TItulos u otras palabras asociadas al nombre [R] 

$d Fechas aSOCiadas con el nombre (NR] 

$e Término de relación [R] 

$f Fecha de una obra [NR] 

$g Información miscelánea [NR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO $J Califlcador de la atribución [R] 

$k Subencabezamlenlo de forma [R] 

$1 Idioma ele una obra [NR] 

SIl Número de la parte o sección IR] . 
$p Nombre de la parte o sección [R] 

$q Forma completa del nombre [NR] 

$t TItulo de una obra [NR] 

$u Afiliación [NR] 

$4 Código del Relator IR] 

$6 Uga [NR] 

DESCRIPCiÓN Per$Ona o P8f$Oflas responsables del contenido intelectual de un documento. 

REGLA RCM2 Capitulo 22. Regla 22.5 

EJEMPLO 100 ... 1.$aMéneses, Ernesto 

Aliento principal bajo nombre corpor.ativo 

ETIQUETA 110 

Primero. TIpo de elemento de entrada 

O Nombre invertido 

INDICADORES 1 Nombre de jurisdk:ci6n 

2 Nombre en orden directo 

Segundo. No definido. 

$a Nombre corporativo o de jurisdicción [NR] 

$b Unidad subordinada [R] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO 
$e lugar de reunión (NR] 

$d Fecha de la reunión o de la firma de un tratado IR] 

$e Término de relaci6n (R] 

$f Fecha de una obra [NR] 
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$g InfonnaciOrl miscelánea [NR) 

$k Subencabezamiento de forma IR] 

$p Nombre de la parte o sección IR) 

St Titulo de la obra 

Su Afiliación INR) 

54 Código del Relator IR) 

SS liga [NR] 

DESCRIPCiÓN Entidad corporativa conlenldo kltelectual de un docomento 

REGLARCAA2 Capitulo 24 

EJEMPLO 110..l.$aCentro de Estudios Educativos 

Asiento princ::ipai b<lJo reunión 

ETIQUETA '11 

Primero. Tipo de elemento de enlfada 

O Nombre invertido 

INDICADORES 1 Nombre de }urisdic::ción 

2 Nombre en orden diredo 

Segundo. No definido. 

Sa Nombre de reunión o Jurisdicc::iOn INRJ 

$e Lugar de la reunión INR] 

$el Fecha de la reunión INRJ 

Se Unidad subordinada [R] 

$f Fecha de una obra INRI 

$g InformaciOrl miscelánea (NRJ 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO $k Subencabezamiento de forma IRI 

$1 Idioma de una obra INRI 

$n Numero de la parte, sec::ci6n o reunión IR] 

$q Nombre de reunión o conlinuaclón delllOmbre de la jurisdieción [NRI 

SI Tllulo de una obra INRI 

SU Afiliación INRJ 

54 Código del RelatO!" IR] 

SS liga INRI 

DESCRIPCiÓN 
Evento, conferencia, congreso responsable del contenido Intelectual de un 
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documento. 

REGLA RCAA2 Capitulo 24 

EJEMPLO 111.1..$aCongreso Nacional de Investigación Educativa$eTorre6n, 
Coahuila$d23-25 nov. 2003$r'I4o. 

rrtulo propiamen'- dicho y menclón de responsabilidad 

. 
ETlaUETA 245 

Primero. Asiento secundario de mulo 

o No se requi8l"e asiento secuodario de titulo 

1 sr se requiere asiento secundario de titulo 
INDICADORES 

Segundo. Caracteres signifIcativos. 

0-9 Numero de caracteres iniciales presentes que se ignornn en • 
alfabetización. 

$a Titulo INRI 

$b Subtitulo INRI 

$e Mencl6n de responsabilidad INRI 

$f Fechas Inclusivas INR] 

$g Feehas a granel INRI 
CÓDIGOS DE SUBCAMPO 

$h Designación 9eneral de material INR] 

$k Forma (R] 

$n Número de la parte o secciOfI de una obra IR] 

$e Nombre de la parte o sección de una obra IR] 

$s Versión INRJ 

$6 Liga INRJ 

Es el tlrea del mulo '1 mención de responsabi~dad de la descripcióo bibliogrtllica 
DESCRIPCiÓN de una obra. 

REGLARCAAZ Capitulo 1. Regla 1.1B 

245 ..1i.$aThe dug testamentSbthe case horro, $h [grabación sonora] 
EJEMPLO 

Forma variante del titulo 

ETIQUETA 1246 
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Primero. Nota de conlrol 

O Nota de 00 se requiere asiento secundarlo de tltuto 

1 Nota de si se requiere asiento $&CUndario de mulo 

2 Sin nota de no se requiere asiento secundario de titulo 

3 Sin nota de $i 5e requiere asiento &ectJndario de tltulo 

Segundo. TtpO de titulo 

O Acceso a una pane del titulo 

INDICADORES 1 Titulo paralelo 

2 Titulo distifllivo 

3 Otro titulo 

4 Titulo de cubierta . 
S Titulo agregado en la portada 

El Titulo de partida 

7 Titulo corriente o titulillo 

El Titulo de lomo 

$a Titulo INR] 

$b Subtitulo INR] 

$f DesignaciOl1 de volumen y número yfo fecha de una obra INR} 

$g Información miscelénea INR} 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO $h Designación general de material INR] 

Si Despliegue de texto INR] 

$n Número de la parte o sección de una obra IR] 

$p Nombre de la parte o sección de una obra IR} 

$5 Instituci6n al campo que se aplica [NRJ 

$6 Liga INR] 

Es una forma det Ululo que aparece en diferentes partes dell1em. también es 

DESCRIPCiÓN una porcI6n del titulo propiamente dicho o una forma alternativa del tltulo cuando 

ésta difiere en forma significativa del titulo contenido en el campo 245 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.1 B 

EJEMPLO 246.1!l.$aBEEC Bulletin 

Mención de adición '. , 

ETIQUETA 250 

Primero. No definido. 
INDICADORES 

Se undo. No definido. 
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$a Mención de edición INRI 

• COOIGOS DE SUBCAMPO $b Mención de responsab"idad relac:ionaaa con la edición [NR] 

56 Liga [NR] 

La edición relacionada COf\ la edición de la obra por medio de la aplicación de 
DESCRIPCiÓN reglas de catalogación 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1,2 

EJEMPLO 250_ $32a. ed. ReY, 

Publicación, distribución, ete. (Pie de Imprenta) 

ETIaUETA 260 

Primero. Secuencia de las declaraciones de las ediCiOnes 

INDICADORES 
• No aplicable 

2 Ed~or que Interviene 

3 EdHor ActvaUÚltimo 

Segundo. No delinido. 

$a Lugar de publicación, dlstribuci6fl, etc. [R] 

lb Nombre del editor, distribuidor, etc. IR) 

$e Fecha de publicación, dismbociOn, ele. [R] 

$d Plales 01 publisher's number 101" muslc [Pre-AACR 2] IR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPQ $e Lugar en que se fabrica INRI 

SI Fabricante [NR] 

$g Fecha de fabric;a(:ión [NR] 

$3 Material o parte e5peclftca (NRI 

$6 Uga [NRI 

Es Información relacionada a la publlcaciOo, ImpresiOn. distribución, edición, 
DESCRIPCIÓN puesta en circulación o producción de una obra. 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.4 

EJEMPLO 260_$aMéxico: $bFondo de Cultura Económica, Sc2005 
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De.cripclón ftslca 

ETIQUETA 300 

Primero. No definido. 
INDICADORES I SeaundO. No defNlldo. 

$a Extensión IR} 

CÓDIGOS DE SUBCAMPQ $O Otro. delanes flslcos INRI 

$e O!mensiooes IR] 

$e Material aeompanante INR] 

$f Tipo de la unidad IR] 

Sg TamanG 1 de la lIIlklad [RJ 

$3 Materiales especlficas [NR} 

$6 Liga INR] 

$8 AcopIamiento del Célmpo y numero secueoclallR} 

Es la desctlpclOn fI,1ea del l1em descrito, que locIuye su e)(\ensión, dimensiones, 

DESCRIPCiÓN y otros detalles fllioos como la descripci6n de materiales complementarios, tipo. 

de unldade. y \amane. 

eaplwlo 1. Regla 1.5 
REGLA RCAA2 

3OO_Sal YideOCassette (Beta) (75 mn.) ; $OcoI. :$clfl pulg. 
EJEMPLO 

nempo de duración 

ETIQUETA 306 

, 
INDICADORES 

~~~- .. ~, 
DESCRIPCiÓN de duraci6n de ooa grabadOO I000OI o la dUfad6n de la ejecución de la música 

Impresa o manusaita. 

I H 

$6 Liga INRI 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.501 

EJEMPlO 306_$1002149 

69 



Medio fislc::o 

ETIQUETA ,... 
INDICADORES s.. 

" " 'K' 
$b Dimensiones IR] 

$e Materiales l:Iplic::ados 1:1 lI:I superficie IR] 

$d Informac::ión sobre la lécnica de reprodUCCión IR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO 
. 

$e Soporte IR] 

$f Producción tarifa/cociente [RJ 

$11 Localización dentro del medio IR] 

$1 EspecifICaciones técnicas del medio [RI 

$3 Material o parte especificl:l INRI 

$6 Liga INR] 

DESCRIPCiÓN TIpo de material en que se encuentra el lIem 

EJEMPLO 340_$aDisoo sonoro : 12 plg. 

Menc:: lón de serie 

ETIQUETA 440 

Primero No definido: contiene \In espacio en blanco. 

INDICADORES Segundo Caracteres no significativos 

0-9 Número de caracteres iniciales presentes que se ignoran en lI:I 

alfabetización. 

$a TItulo INR] 

$n Número de la parte o secciOn de una obra IRI 

$p Nombre de lI:I parte o sec::ción de una obra 
CÓDIGOS DE SUBCAMPO 

$v Número de volumen/designación secuencial INR] 

$x Número intamacional normalizado de publicaciones periódicas en serie 

IISSN] IR] 

$6 Liga INR] 

Grupo de Items Independientes qtle además de tener sus titulas propiamente 
DESCRIPCiÓN 

dlc::hos, se relacionan entre si mediante un titulo c::oIedivo que se aplica al grupo 
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como un todo cada lino de los rtems puede estar numerado o no. 

REGLARCAA2 Capitulo lo Regla 1.6 

EJEMPLO 440....!$aThe rare book tapes$nSeries 2;$$1'10.6 

Nota general 

ETIQUETA 500 

INDICADORES 
I Prim.". No ''''.0. 
I S~ . 

1" , , 
CÓOIGOS DE SUBCAMPO $3 Material o parte especifICa (NR] 

$5 InstituciOfl al campo que se aplica [NRI 

$6 Liga [NRI 
, 

"" ... '. 
DESCRIPCiÓN Información adicional de un 118m que no puede registrarse en ninguna de las 

demás áreas 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.7 

EJEMPLO SOO_$aTlhllo tomado de la cubierta 

Nota de I;:on 

ETIQUETA 50' 
Primero. No definido. 

INDICADORES 
I Seauodo. No definido. 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO 
$a Nota de pub~cado o 9ocuademado con (NR] 

$5 Institución al campo que se aplica [NR] 

$6 liga INRI 
Indica que más de un obra está contenida en un material bibliográfico 

DESCRIPCiÓN 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.7621 

EJEMPLO 501_$acon: Symphony no. 5 IBelhoven 
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No'" dft teti. 

ETiQUETA 502 

Primero. No definido. 
INDICADORES Segundo. No definido. 

$a Nota de tesis INRJ 
COOIGOS DE SUBCAMPO 

$6 Liga INRI 

Describe una tesis o disertación presentada como parte de Io~ requisitos para 
DESCRiPCiÓN obtener un grado académico. 

REGLA RCAA2 Capllulo 1. Regla 1.7B13 

502_$aTesi5 (Ucenciatura).--uNAM, Facultad de Arquitectura, 2001 
EJEMPLO 

Nota d_ contenido 

ETIQUETA 505 

Primero. Regulador de la constante de la exhibk:i6n 

O Contenido 

, Contenido incompleto 

INDICADORES 
2 Contenido parcial 

8 Ninguna constante de la exhibiciOn generó 

Segundo. DesignaciOn de nivel de contenido ... "'" 
O Realzado 

CODIGOS OE SUBCAMPO $a Nota ajuslado al formato [NRI 

$g InfOfll1ation miscellanee IR] 

$r Oectaradón de la responsabilidad IR] 

$ITllulo [R] 

$u Identificador unifOfll1e del recurso IR] 

$6 Liga [NRI 

Son los mutos de las obras separadas o partes de un Item o labia de contenido, 

El campo también puede contener menciones de responsabilidad y números de 

DESCRIPCiÓN volúmenes o otras designaciones secuénciales. Se puede registrar el contenido 

del rtem, ya sea selectivo o lotal o para registrar el contenido de una coIecciOn o 

72 



de tIflllem en varias partes. 

REGLARCAA2 Capitulo 1 Regla 1.7818 

505.Q.$aCon1enklo: How the" r8COfd W8AI dilOOYefed - A ,hof1,ketch of 
EJEMPlO !halamus. 

Notl d. r .. ltlcclon .. d. u.o 

ETIQUETA 506 

Pfknefo. No definido. 
INDICADORES I 5eQundo. No oefinklo. 

$a Térn"ltlos q .... gobiernan el aCQ8$O [NR) 

$b Julisdicd6n tR] 

$e Provisiones del acceso fl,ioo [R] 

CODIGOS DE SUBCAMPO $d Usuanos IIlJIoOzados [R) 

$e Autoriuci6n IR] 

$3 Material o partl especlfica [NR] 

$5 tnstituciOn 81 campo que SI aplica INRJ 

$6 Uga[NR] 

DESCRIPC10N 
Es 1nfonnaci6n sobre la restricción que ñg. et.cceso 11 o la distribuclón ~itada 

de los materiales descritos. 

Capltulo 1. Regla 1.7 820 
REGLARCAA2 

EJEMPlO 506_húnlcamente uso oficial 

Nota d. cf'HcI6n1produc:cI6n 

ETIQUETA 50S 

Primero. No definido. 
INDICADORES 

Seguodo. No definido. 

CODIGOS DE SU8CAMPO 
$a CreaclOnlProducci6n nota de créditos INR] 

$6 Uga (NR] 

Son 101 nombres de las personas (que no IOn del reparto) u organizaciooes que 

partic:lpalon en te pnXIlJCICiOo artl&tJca o técnica de la obta. EI16rmino 

DESCRIPCION 
Introductoria creditos que usuatmeole precede 8 los nombres no se Incluye en el 
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registro MARC ya que puede ser generado con base en el campo de la etiqueta. 

REGLARCAA2 Capitulo 1. Regla 1.796 

506_SaCréditos: Libreto, Harold Piflter, m(¡sica, John Dar1(worth; cámara, Feny 
EJEMPLO '"""'. 

Nota de citas o referencias 

ETIOUETA 510 . 
INDICADORES Primero Cobertura/localización en fuente 

O Cobertura desconocida 

t Cobertura completa 

2 Cobertura selecctiva 

3 Localización en la fuente dada 

Segundo. No definido. 

CODtGOS DE SUBCAMPO Sa Nombre de la fuente [NRJ 

$b Fecha de la cobertura de la fuente [NRI 

$e localización dentro de la fuente [NRI 

$K N(¡mero intemaciooal normalizado de publk:aclooes periódicas en lierie 

[ISSNI [NRI 

$3 Material o parte especifICa [NR] 

$6 liga [NRI 

DESCRIPCluN Son las citas o referencias a las descripciones bibUográficas, a las revisiones, a 

los resúmenes, o a los Indicas blbliogr.Uicos publicados del cootenldo delltem 

descrito. 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.7B5 

EJEMPlO 510..2.,$aMoving picture worlcl,$b1975-

Nota de participante o artistas 

ETIQUETA 511 

Primero. Regulador de la constante de la exhibición 

INDICADORES 
O La constante de la eKhibici6n no se generó 
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CuDIGOS DE SUBCAMPO 

DESCRIPCION 

REGLARCAA2 

EJEMPLO 

ETIQUETA 

INDICADORES 

CODIGOS DE SUBCAMPO 

DESCRIPCiÓN 

REGLA RCAA2 

• EJEMPLO 

ETIQUETA 

INDICADORES 

1 Molde 

Segundo. No definidO 

$a nota de participante ° ejecutante [NRI 

$6 liga [NRI 

Los nombres de 10$ participantes, actores. n¡¡rradO!"8"S, pl"esentadores o artistas. 

Capitulo 1. Regla 1.786 

511..Q..SaMarshall Moss, viOIin: Mlil Roberts, Clavicémbalo 

Nob tie fecha/hora ylugar de un 9v9nto 

518 

Primero. No definido. 

I Settundo. No definido. 
$a NoIa sobre fecha/hora ° lugar de un evento INRI 

$3 Material o parte especlflCa [NRI 

se liga INRJ 

Contiene informaCiOn textual sobre la fecha/hora '110 lugar de creación, captura ° 
emisiOo asociada con un evento ° descubrimientote un objeto natural. Esta 

información en forma codifICada está COfItenida en el campo 033 (fech3lll0!"a y 

lugar de un evento) 

Capitulo 1. Regla 1.7B7 

518_SaGrabado en Espana en 1997 

Nota d. r-..umen 

520 

Primero. ReguladO!" de la constante de la exhibición 

" Sin infonnadón 

o Tema 

1 Revisión 

2 Alcance y cootenldo 

3 Extracto 

FI L~~ n·l'" 
V \.ET~". 
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8 ~oa constante de 13 eJChibici6n geneflIda 

• Segundo. No definido. 

$a Non rHumen, etc. [NR) 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO Sb ExpansJOn de 13 0018 del resumen (NR] 

$u IdentiflCaOor uniforme del recurso (R] 

$3 Material o parte especlrlca [NR] 

S6Uga1NR] 

Contieoe Informacl6n concisa de la obra f1Isaltando en un texto breve IUS Ideas 
DESCRIPCiÓN 

fundamentales. 

REGLARCAA2 Capitulo 1. Regla 1.7B7 

520~SaLa educación enciemt un tesoro Y8 que ea un valor uniYersaladoptacla 
EJEMPlO por 1000s los paises desarrollados y en vial de. 

NotI d. dllpc:lnlbilldad de fonna nalea adh::lomll 

ET1QUETA 530 

Primero. No definido. 
INDICADORES Se!lUI1ÓO. No cIe&liOO. 

$11 Nota de disponibilidad de forma flslc8 adiciona' (NR) 

$b Fuente de la disponibUidad (NRJ 

CÓOIGOS DE SUBCAMPQ 
Se CoodlciOl1es de la disponibilidad (NR) 

Id Número de orden INRJ 

Su IcIefltiflcaÓOf uoiforme del recurso [NR) 

$3 Material o parte especifica 

se liga (NR] 

DESCRIPCiÓN 
InformaclOfl de di$pOnibilidad relaCionad •• un formato tlsico diferente delltem 

desalto. 

REGLA RCAAl capitulo , . Regla 1.7816 

530_SaVer1iOn en linea disponible vi_ The New Barteby Ubrary 
EJEMPLO SNlnp:/!www.bartleby.comI99IlocIex.hlml 
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Nota de detalle. del .i.tema 

ETiQUETA 538 

Primero. No definido. 
INDICADORES SeQundo. No definido. 

Sa Nota de detalles del sistema [NRI 
CÓDIGOS DE SUBCAMPO $6 Liga [NR] 

Información técnica sobre un Item, lal como la presencia o ausencia de ciertas 

clases de códigos, densidades de grabaciOn, paridad, fadores ~e bloqueo, 

lenguaje de programación, requerimientos del sislema en una computadora, 

nombre de la matC8 o sistemas de grabación, número de lineas de resolución y 

DESCRIPCiÓN frecuencia de modulación. Para el sonido y videograbaciones se puede Incluir 

ioformaei6n sobre el nombre de la marca o el sistema (s) de grabación (ej. VHS), 

frecuencia de modulación y número de lineas de resoluciOn. 

REGLA RCAAZ Capllulo ,. Regla 1.7Bl0 

EJEMPLO 538_SaLaserDiSc CLV 

Infonnación biográfica o hi.tórlca 

ETIQUETA 545 

Primero TIPO de fecha 

11 Sin información 

INDICADORES O Bosquejo Biográfico 

1 Historia administrativa 

SegurKIo. No definido. 

$a Nota bIogrtlfica o histórica [NR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPD 
lb Expansión o nota biográfica O histOfica [NRI 

SU Identificador Uniforme del Recu11lo (R] 

$6 Liga [NR] 

Información bibliogrtlfica sobre alguien o Información histórica acerca de una 

DESCRIPCiÓN Institución o un evento usado como asiento principal para los materiales 

descritos. 

REGLARCAAZ Capltulo 1. Regla 1.7B7 

EJEMPLO 545Jl$aActivo desde el 13 de ablil de 1954 al19 de mayo de 1989. 
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Nota de lciíoma 

ETIQUETA 546 

INDICADORES ~ CÓOIGOS DE SUBCAMPO !~ 'K' . 
~ [~~]bétiOO [R] ," , 

, , d ••• , , 
REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.182 

EJEMPLO 546_Salnglés espanol 

Nota d. Pfemlol 

ETIQUETA 586 

Primero. Regulador de la oonstante de la exhibición 

INDICADORES 
# Sin infocmación 

8 No constante de la eJdlibición generada 

Segundo. No deflllido. 

CÓDIGOS DE SU8CAMPO 
$a Nota de Pfemios [NR] 

$3 Material o parte especifica [NR] 

SS liga [NR] 

DESCRIPCiÓN Información textual sobre las distinciones. 

REGLA RCAA2 Capltulo 7. Regla 1.18 

EJEMPLO 586_$aWinn9f Osear Academy Awards 
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EnaI.,.umlento de mllterla ~IM",I 

ETIQUETA .50 
Primeto. Nivel de encabezamiento 

, Información no disponible 

O Nivel no espeCificado 

1 PrImario 

2 SecunGario 

Segundo. Siltema de encabelamienlos de materiallesaul'O 

O Biblioteca del Congreso. Encabezamientos de materia 

INDICADORES 1 LC Encabezamientos de materia para literatura InfaRl~ 

2 Encabezamientos de materia del tlrea mediea 

3 B1btioteca Nacional sobre Agricultura. Encabe1:amientos de autoridad 

" Fuente no especfficada 

5 Encabezamientos de materia canadlenaes 

e Repertorios de encabezamientos de materias 

7 Fuente especificada en elsubcampo $2 

$a Término temético o nombnl geogrjfico como elemeolo de eotrada ¡NR) 

lb Ttrmlno tem;lüoo seguido del nombre geogrjflCO como elemento oe eotrada 

¡NR) 

$e Lugar del evento (NR) 

$d Fechas activas [NR] 

$e Ttrmlno de relación (NR] 

CÓOtGOS DE SUBCAMPO $v Subdivisión de forma IR) 

$IC Subdivisión temétlca general (R] 

$y Subdivl$l6n cronoI6gica (R) 

$z Subdivisión geogréfica IR] 

$2 Fuente del eocabeumtento o término (NR) 

$3 Material o parte especifica [NR] 

SSUgaINR] 

DESCRIPCiÓN tnformaeiOn los termas o materias qoe aborda la OO-a. 

EJEMPLO 650.!.$aEducaci6n básica 
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.~ Encabeurn rento d. materia, nombre geogn1ifleo 

ETIQUETA ." 
• Primero . No deftllido . 

Segundo. Sistema de encabezamientos de materiaftesauro 

O Biblioteca del Coogreso. Encabezamientos de materia 

1 Le Encabe.lamienlos de matena para raerntura infantil 

2 Encabezamientos de materia del área medica 
INDICADORES 3 Biblioteca Nacional sobre Agricultuta. Encabezamientos de autoridad . 

• Fuente no especificada 

5 Encabe:z:amientos de materia canadienses 

6 Repertorios de encabelamientos de malerias 

7 Fuente especifiCada en el subcampo $2 

$a Nombre geográfico [NRI 

$v Subdivisión de forma (R] 

$x Subdivisión temática general [RI 

CÓOIGOS DE SUBCAMPO 
$y Subdivisión Cfonológica [R) 

$z Subdivisión geográfica [RI 

$2 Fuente del encabezamielllo o término (NR] 

$3 Material o parte especifICa INRI 

$6 Uga {NRI 

DESCRIPCiÓN Información los temas que aborda la obra. 

EJEMPLO 651..!SaBarcelona, Espana 

Asiento Q<:undar-Io bajo un autor penlonal 

ETIQUETA 700 

Primero. Tipo de elemento de entrada 

O Nombre de pila 

INDICADORES 1 Apellido simple 

3 Nombre de familia 

Segundo. No definido. 

$a Nombfe personal [NRJ 

$b NumeradOr! [NRJ 
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Encabezamiento de materia, nombre 9'09riiflCO 

ETIQUETA 651 

• Primero. No definido . 

Segundo. Sistema de encabezamientos de materialtesauro 

O Biblioteca del Congreso. Encabezamientos de materia 

1 Le Encabezamientos de materia para literatura infantil 

2 Encabezamientos 00 materia del área medica 
INDICADORES 3 Biblioteca Nacional sobre Agricultura. Encabezamientos de autoridad. 

" Fuente no especfficada 

5 Encabezamientos de materia canadienses 

6 Repertorios de encabezamientos de materias 

7 Fuente especificada en el subcampo $2 

$a Nombfe geográfICO [NR] 

$11 Subdivisión de forma IR] 

$x Subdivisloo terntltica general IR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO $y SubdivisiOn cronológica IR] 

$z Subdivisión geognUica [R] 

• $2 Fuente del encabezamiento o término INRJ 

$3 Material o pane especifICa INRI 

$6lJga INRI 

DESCRIPCiÓN Información los lemas que aborda la obra. 

EJEMPlO 651.,!$aBarcelona, Espalla 

Miento neundarlo bajo un autor personal 

ETIQUETA 700 

Primero. Tipo de elemento de entrada 

O Nombre de pila 

INDICADORES 1 ApeUido simple 

3 Nombre de familia 

Segundo. No definido. 

$a Nombnt personal [NRj 

$b NumeraciÓfl [NR] 
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$e Titulos u otras palabras asociadas al nombre [R] 

$d Fechas asociadas con el nombre [NR] 

$e Término de relaciOn IR] 

$1 Fecha de una obra (NRJ 

Sg Información miscelánea INRI 

$h Desígnaci6n general del Material (NR] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO $J Calificador de la atribución IR] 

S« Subencabezamiento de forma [R] 

$1 Idioma de una obra INR] 

$n Número de la parte o sección (R] 

$p Nombre de la parte o secd6n [RJ 

Sq Forma completa del nombre INR] 

Sr Clave musical [NR] 

$s Versión INR] 

$1 Titulo de una obra INR] 

Su Afiliación [NR] 

$4 Código del relator IR] 

$5 InstHuci6n a quien el campo se aplica INR] 

$6 Uga INR] 

DESCRIPCiÓN 
Persona o personas responsables del contenido intelectual de un documento 

REGLARCAA2 Capitulo 22. Regla 22.5 

EJEMPLO 700...L$aMutlo.z Izquierdo, CarlosSecoord. 

Asiento .ecundarlo bajo nombre corporativo 

ETIQUETA 710 

Prlmefo. Tipo de elemento de entrada del nombre corporativo 

O Nombre Invertido 

1 Nombre de jurisdic:ci6n 

INDICADORES 2 Nombre en orden directo 

Segundo. Tipo de entrada agregada 

2 asiento analltico 

$a Nombre corporativo o de jurisdicción (NR) 

$b Unidad subordinada IR) 

$e Lugar de reunión INRI 
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Id Fecfta de la reunión o de la firma de un tratado (R] 

$e Ttrrni\o de relaciOn (R] 

CÓDIGOS DE SUBCAMPO SI Fecha de una obra (NR] 

Sg Inlormaclón miscelánea [NRI 

Sh Medio (NR] 

$k Encabezamiento de forma (R) 

SI IdiOma de una obta INRI 

$m Medio en que !Se reproduce la mo!lica {NR] 

Sn NOmero de la parte, seocIón o reunión (Rl 

So DecIataci6n dispuesta de la moslea (NR] . 
Sp Nombre de la p.;w1e o sec:d6o [RJ 

Sr L1a .... para la mOsica {NRI 

Ss Versión (NR] 

$t nulo de una obta [NRJ 

Su Afi~acIón (NRI 

Sl( NOmero .,ternacional noonali.lado de publicaciones periódicas en serie 

(ISSNJ (NR) 

$3 Material o parte especifica (NRJ 

54 Código de relatOf IR] 

S5 Inst~uci6n a la que se aplica el campo (NR] 

se liga (NRI 

DESCRIPCiÓN Entidad corporaliva contenido intelectual de un documenlo 

REGLARCAA2 Capitulo 24 

710...z..$alnstluto Nacional para la EctucaciOn de los Adultos (MéXiCo) 
EJEMPLO 

MI.nto secundarlo bajo reunión 

ETIQUETA 711 

Primero, rlPO de elemenlo de entrada 

INDICADORES O Nombre invertido 

1 Nombre de jurisdiCCión 

2 Nombre en orden direclo 

Segundo. TIpo de entrada anadida 

2 aslenlo analftio:l 

$a Nombre de reunión o juriidiC:d6n [NR) 
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Se lugar de la reunión [NR] 

$d Fedla de la reuniOn [NR] 

$e Unidad aubordlnada [R1 

Sf Fecha de una obfa INRI 

$g Informaci6n mlloelanea INRI 

$h Medio [NRI 

$k SubeocabeZilmientO de fonna [R} 

$1 Idioma de Wla obra [NRJ 

CODIGOS DE SUBCAMPO Sn NÚmefo de la parte, aección o reuoión [R1 

$q Nombte de teunlOn o continuación del nombre de Ia;..r¡~ INRI 

$s Vemon INRJ 

St Trtulo de una obra [NR} 

$u Afiliación [NRj 

$x Número IntemadonalnonnaliladO de publicacionea periódicas en 5erie 

(ISSNJ [NRI 

$3 Material o parte eapeclf..:a INRI 

$4 Relator coda {R) 

$6 Uga[NRI 

DESCRIPCION 
Evenlo, conferencia, congreso tH¡)Onsabla del contenido Intelectual de un 

documento 

REGLARCAA2 Capitulo 24 

711....2,SaSeminariO de educaciOn a dislanciaSn3a. :$d18-25 may.$cMén:o. 
EJEMPLO 

loealluel6n y aeeno electrónleo 

ETIQUETA 856 

INDICADORES 

Primero. MétoOo de aeceso 
• Información no proporcionada 

o Emall 

, FT1' 

2 Acceso remoto [T elnetj 

3 linea telef6n1ca [Oial-Up] 

4HTTP 

7 MétoOo eapecllica en elaubcampo $2 

Segundo. RelaciOn 

ti Información no proporcionada 
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o Fuente 

1 Versl6n de la fuente 

2 Rocul'$O relacionado 

8 Ninguna exhibición de la constante generO 

$a Nombre del servidor IR] 

Sb Número de acceso INR] 

$e: InfoonaciOn sobre compresión IR] 

$d Ruta (R] 

Sf Nombre del archivo electrónico (RI 

$g Nombre del recutSO unifoone [R] . 
$h Nombre del usuario ,oIlcitante INRI 

Si Illstrucdones 

Sj Bits por segundo INRJ 

Sk Clave de acceso (NRI 

SI Clave de conexión [Logonllogin] INR] 
COOIGOS OE SUBCAMPO Sm Contacto para obtener ayuda IR] 

Sn Nombre del servidOr indicado en el subcampo $a INR] 

So Sistema operativo INR] 

Sp Puerto INR] 

$q Tipo de fotmalo eledrOnico [NRI 

Sr ConfiguraCión 

Ss Tamano del archivo IR] 

SI Emulación de la tennlnal [R] 

$u Localizador Unifonne de Recursos {URLj {RI 

SV Horario de acceso IR] 

Sw Número de control IR] 

$J{ nota privada [R] 

Sy Siguiente Acoplamiento 

Sz Nota pública IR] 

S2 Método de acceso INR] 

$3 Material o parte especifica INR] 

$6 liga INR] 

Es la InfonnaciOn requerida para Iocalizer y acceder a un recurso electrónico, 

DESCRIPCION 
cuando la fuente este disponible de manera electrónica. 

REGLA RCAA2 Capitulo 1. Regla 1.7810 

856~$uhttp:I{JOferson,village.virginia. edufpmclcontennls.all.html 
EJEMPLO 

84 



-

3.2.3 Plantilla modelo para la captura de documentos audiovisuales en Alephino 

Como resultado del análisis y selección de campos indicados en el concentrado anlerior se 

diseñó en el programa ALEPHINO la plantilla representativa que a continuación se presenta 

en donde se incluyen a cada uno ellos con la finalidad de que sea la principal herramienta 

para el análisis bibliografico y captura de la información. En el ANEXO 1 se muestran 

ejemplos representativos de diferentes tipos de documentos audiovisuales dónde de verifica 

la utilidad de la planllfUa. 

la Cd4lD&nn ."'plllllll Yeman 001 .01 o (Dlbtialcca t.I TrT Formato (f le&lllro 1/11:01.1 N[IIIBI!] W) mI: 
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Pe¡Q delGult- UsUCIlC. TOÑÓ ·Blb~otace. Tlfe. (M-nTl-SeMdcl I 
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3.3 Recomendaciones y propuestas 

El uso de la plantilla repnnentaliva permitirá un mejor aprovechamiento de los recursos y 

podrla usarse como base para la catalogación de otro tipo de material o para otras 

bibliotecas con las mismas caracterlsticas a la del Centro de Estudios Educativos. 

Para la organización f1slca se recomienda realizarla por tipo de material '1 asignándoles un 

numero progresivo, 'la que por las características de la biblioteca, cuenta con una estanteria 

cerrada y su recuperarían a través del catalogo. 

Corno la literatura lo recomienda la mejor medida de conservación es la preventiva 'la que 

una continua revisión de los materiales garantiza una larga vida productiva '1 una mejor 

conservación. 

De cualquier manera se recomiendan las siguientes medidas: 

El mismo empaque representa la primera etapa para una mejO( conservación 

Gavetas '1 anaqueles de plastico garantizan un mejor resguarda (El metal deriva en 

oxido '1 corrosión asr como la madera es propia para la proliferación de agentes 

parásitos). 

Colocar el material en un lugar libre de humedad '1 seco. 

Las cintas no colocarlas cerca de campos magnéticos '1 reguladores. 

No basta con poseer '1 resguardar las colecciones sino deberá existir una rigurosa polltica de 

desarrollo de colecciones que pennita no aumentar la colección 'la existente sino que de 

elementos para valorar '1 descartar los materiales que no se apeguen a las actividades '1 

pro'lectos de la biblioteca del CEE. Ubicar distribuidOf'es, casas '1lacaJes que se especialicen 

en este tipo de materíal será una actividad constante. 

En este rubro de legislación '1 derechos de autor, se tendrá ma'l0r atención a las normas '1 

pol1licas vigentes tanto nacionales e Internacionales as! como en el momento que se quiera 

difundir O copiar algún matenallos derechos tendrán que tenerse la autorización por escrito . 
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El perfil del personal que se requiere para estar al frente de una sección, coordinación o 

departamento necesita una serie de conocimientos y habilidades tales como; capacidad para 

afrontar las innovaciones tecnológicas en diversos soportes, autoaprendizaje, adaptación a 

los cambios, capacidad organizativa, etc. 
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CONCLUSIONES 

Al término del desarrollo del presente Informe académico sobre la propuesta de elementos a 

considerar en la organización y tratamiento de los materiales audiovisuales de la biblioteca 

del Centro de Estudios Educativos, se han obtenido las siguientes conclusiones: 

Es importante tener claros los conceptos que abarca el tema para comprender su contelClo y 

proponer altemativas para abordar el tema. 

Al abordar diferentes definiciones se consideró a los materiales audiovisuales como la 

combinación de video y audio, que requiere de un aparato para su reproducción. 

Durante la investigación se abordó el concepto de "materiales no librarios· ya que tiene un 

significado mas amplio y es una clasificación que se ha adoptado comunmente en las 

bibliotecas. 

Existen una gran variedad de soportes que a grandes rasgos se dividieron en papel. 

peliculas, plásticos, magnéticos y de sistemas de almacenamiento óptico. Asi como los 

llamados kils que engloban a varios tipos de materiales. 

En cuanto al análisis bibliográfico se comprobó que su tratamiento es muy similar al de los 

materiales imPfesos solo hay que tener más énfasis en las áreas de la designación general 

de malerial, deScripción fisica y las notas en cada caso particular. 

El conocimiento de normas y formalos representa un instrumento indispensable en la 

descripción de este tipo de material destacando las más representativas como son las 

Reglas de Catalogación Angloamericanas, las 1580, las lASA y el Formato MARC. 

la estructura de la base de datos en Alephino se adecua al modelo propuesto ya que cuenta 

con una gran flexibilidad para adaptarse a cualquier potrlica catalográfica y de intercambio de 

información. 
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Se describió la importancia del Centro de Estudios Educativos como autoridad en el ámbito 

educativo de México y América Latina siendo una institución con fuerte influencia en las 

pollUcas gUbernamentales y de equidad social . 

l a biblioteca especializada en educación cuenta con un importante acervo con colecciones 

de gran valor en el ámbito educativo. 

La situación actual de la Biblioteca, no se ajusta a los conceptos expuestos durante el 

desarrollo de este trabajo ni en las recomendaciones en materia de acervos' audiovisuales ya 

que en los procesos de ensel"lanza-aprendizaje es un recurso muy importante por lo que 

debe estar integrada en el proyecto de desarrollo institucional. 

A través de los materiales y métodos se pudo evaluar la situación del acervo y proponer una 

alternativa para abordar la problemática planteada y as! proponer alternativas para abordarla. 

El formato para la catalogación de materiales audiovisuales es un instrumento útil para 

quienes desempeñan esta actividad no solo en el ámbito educativo, sino integra las pautas 

fundamentales para aplicarse a cualquier biblioteca especializada. 

Se considera importante contar con una herramienta como este modelo ya que se 

racionalizan al máximo los tiempos, recursos humanos y recursos financieros asignados, 

en consecuencia se constituyen acervos audiovisuales que cumplan con las expectativas de 

los usuarios. 

la elaboración de este tipo de propuestas nos da la posibilidad de uniformar criterios para la 

descripción de los materiales como los que cuentan las b¡bliotecas, centros de 

documentación, tomando en consideración los soportes fisicos de lales documentos 

materiales audiovisuales: cintas de audio. video. etc. archivos para computadora: disquetes, 

CD ROM, entre otros. 

Es fundamental la conservación y el adecuado resguardo de los materiales de este tipo ya 

que su periodo de vida útil es muy corta por lo que se deberán mantener alejados del polvo, 

la humedad, la corrosión y de la fauna nociva. 
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Un adecuado control periódico de su estado flsico deberá ser conslanle ya que son 

materiales de componentes sumamente frágiles y susceptibles de deteriorarse con facilidad. 

Uno de los problemas más recurrentes a los que se enfrentan quienes se hacen cargo de 

este tipo de material es conocer las diferentes normas y lineamientos relacionados a los 

derechos de autor, el depósito legal, por lo que deberán tomar alternativas como la 

concesión de licencias y realizar copias de los materiales originales para el uso frecuente. 

De esta forma se espera que el presente trabajo sirva de influencia para que en un futuro 

más personas se interesen por éste campo de la Bibliolecolog[a que tiene mucho que ofrecer 

y del cual según la literatura relacionada con el tema poco se ha escrito principalmente en el 

contexto nacional. 
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ANEXOS 

ANEXO I 

Ejemplos de catalogación de los diferentes materiales audiovisuales del acervo de la 

Biblioteca del CEE 

Modelo de un video 
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el; a:" ore; J .. C'Jrt) p:a:) b¡.S~J- ;0 ~Jr e 10;:' :,)g') :la lO; )b.'e: "':l 
e;:af1~':ldos e,y ~ ?,;¡,~,) e·::¡;':'~l'\IC a ",';;'Jt¿';¡la ;;",re-.l pda "Jr';';""ra .; 
;';:e"", "d .. C~:""; ce 5¿_~ .:'. ',;".,.,~ E' Pi,-..e::o ;;: ::,_Cil~ .'J 3i:! or,' "so ,;,:;.; "a' 
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Modelo de un OVO 

Vista OPAC 
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Modelo de una microficha 
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2 f.l.c.rofICllas negatv(lll,¡J'5 cm 

Docurrem: me:;)·:::o OI;;'C') qJ~ ore:.en:a ufI ~d~)tle ce ~'/alu<l-: ,)!'IIN!!Q~aJJ 
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Modelo de material gráfico: diapositiva 

Presentación OPAC 
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CÓdigo de Idioma 
Colecclon 

Tipo de documento 
Claslflcaclon 

Autor corporativo 

TItulo 
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Modelo de un casete de audio 

Vista OPAC 
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Cassenes 
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M,, ',ICO CQt lAF'E 1991 
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Modelo de un disco compacto 
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ANEXO 2 

Área de la descripci6n f1sica 

Designación especifica del material 

Basado en los respectivos capitulos de las Reglas de Catalogaci6n Angloamericanas, se 

aplicarán los siguientes términos segun convenga describir el tipo de material en el lirea 

correspondiente de la Descripci6n fisica. 

Capitulo 6 

Grabaciones sonoras 

banda sonora 

carrete de cinta magnetof6nica 

cartucho sonoro 

casete sonoro 

disco sonoro 

Capitulo 7 

Pellculas y videograbaciones 

cinecarrete 

cinecartucno 

cinecasete 

pellcula sin fin 

videocarrele 

videocartuCho 

videocasete 

videodisco 

Capitulo 6 

Materiales gráficos 

cartel 

diagrama 

dIapositiva 
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dibujo técnico 

estampa 

estereografia 

"filmslip" 

fotobanda 

fotografla 

tolografia de estudio 

grabado 

mapa mural 

original de arte 

radiografia 

reproducción de arte 

radiografía 

reproducción de arte 

rotafolio 

ta~eta de actividades 

tarjeta mnemotécnica 

ta~eta postal 

transparencia 

Capítulo 9 

Recursos electrónicos 

disco de computadora 

casetes de cinta de computadora 

carrete de cinta de computadora 

disco óptico de computadora 

CDROM 
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Caprtulo 10 

Artefactos tridimensionales y reaJia 

casete braile 

diorama 

juego 

maqueta 

modelo 

objeto exhibido 

original de arte 

portaobjeto de microscopio 

reproducción de arte 

Capitulo 11 

Microformas 

microficha 

microfilme 

miCfoopaco 

tarjeta de ventana 
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