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Introduccion

El Colegio de México es una institucién de ensefianza superior, sus programas de
estudio estan implementados para dar servicio a una comunidad a nivel
licenciatura, maestria y doctorado. Los estudiantes que ahi cursan su ensefianza,
tienen que dedicarse de tiempo completo a educarse, dado que se les otorga una
beca para que lo logren, por esta razén debe tener una biblioteca congruente con

estas exigencias.

La biblioteca Daniel Cosio Villegas de El Colegio de México, proporciona
servicio a la comunidad académica y alberga en su acervo mas de 700,000
volumenes de los cuales casi 8,000 titulos son revistas, cerca de 3,500 llegan de
forma regular. Dentro de las politicas establecidas para dar de alta estas
publicaciones periddicas, no se analizd la posibilidad de que en un futuro el
formato de este material cambiaria y se obtendria en la mayoria de los casos en

linea o de forma electrénica.

El descarte de duplicados de material hemerografico es un trabajo que se
realizd bajo la teoria cimentada y con los procedimientos establecidos en el
Departamento de Desarrollo de Colecciones que tiene ciertos lineamientos
creados para el descarte de material documental que incluye la donacion a otras

instituciones.



En la Biblioteca Daniel Cosio Villegas lo que se pretende con el descarte es
optimizar los espacios en la estanteria y mejorar el desarrollo y uso de los

recursos documentales.

Por lo tanto, el objetivo del presente informe académico es describir la
forma de realizar el descarte de ejemplares duplicados de material hemerografico
en la Biblioteca Daniel Cosio Villegas de El Colegio de México, mediante el
proceso determinado por los lineamientos establecidos por la institucion, y los que

la teoria indica que se deben seguir en caso de expurgo de colecciones.

Para lograr el objetivo anteriormente planteado, este trabajo se divide en
tres partes. En el capitulo uno se mencionan los antecedentes del desarrollo de
colecciones para dar un contexto de como se maneja el tema de expurgo dentro
de las bibliotecas; se indican, también, las politicas de adquisiciones que se deben
seguir al adquirir material bibliografico, la seleccion y adquisicion para obtener
documentos, ya sea por compra, canje o donacion y los lineamientos que se
consideran cuando se descarta material bibliografico o publicaciones periddicas.
Dentro del desarrollo de colecciones se abordan los conceptos basicos, politicas y
procesos de descarte de material documental, para proporcionar las bases

tedricas sobre las cuales se fundamenta dicho proceso.

En el capitulo dos se describe como se fue conformando la Biblioteca Daniel
Cosio Villegas dentro de El Colegio de México; se menciona, de manera general,

la vision de sus fundadores, su estructura organica, cuales son los trabajos que se

Vi



realizan en cada una de las coordinaciones, los servicios que proporciona, las

colecciones que incluye.

En el capitulo tres se describe detalladamente la forma en que se realizo el
descarte, el plan de trabajo desarrollado para empezar a retirar los duplicados de
ejemplares de revistas de la estanteria, cuales fueron las dudas y qué

inconvenientes se presentaron.

Al final del trabajo se proporcionan las conclusiones y los objetivos

alcanzados.
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Capitulo 1. El descarte en el desarrollo de colecciones

1.1. Conceptos basicos de desarrollo de colecciones

Desde tiempos remotos se realizaba la organizacion de documentos en diferentes
formatos: tablillas de arcilla, papiros, manuscritos, codices, etc., al mismo tiempo,
segun se enriquecia una coleccion, se ide6 un procedimiento que permitiera
guardar y recuperar facilmente los documentos, lo que en cierto sentido (no
siempre) implicaba ofrecer un servicio, por lo menos de consulta a personas que

estaban interesadas en examinarlos.

Posteriormente, se observd que en muchos lugares habia manuscritos que
se querian conocer, entonces se vio la forma de obtener una copia, pidiendo a un
amanuense que copiara esos escritos para tenerlos en las bibliotecas. Asi, el gran
numero de documentos que se lograba obtener dio origen al desarrollo de

colecciones, en su forma basica.

El concepto de desarrollo de colecciones es indispensable en la
administracion de una biblioteca, es la parte medular para determinar qué tipo de
colecciones se requieren en el acervo, siendo las etapas que lo conforman las

siguientes:



e El estudio de usuarios, a quienes se da servicio
¢ Politicas de seleccién y adquisicién de material bibliografico
e Evaluacion

e Descarte

El desarrollo de colecciones puede definirse como el proceso de reunir las
necesidades de informacion de las personas, como un servicio para la poblacion,
de una manera oportuna y econdémica usando recursos de informacion localmente
disponibles, asi como aquellos de otras organizaciones (Evans,2000). Esta es una
forma de ver el desarrollo de colecciones en las bibliotecas. En general, cuando se
realiza, se debe tener en cuenta la comunidad a la que se presta servicio, el

presupuesto que se tiene para adquirir material y la cooperacion bibliotecaria.

También, cuando se habla de desarrollo de la coleccion se hace hincapié
en el proceso de edificacion ordenada de colecciones de materiales bibliotecarios
que sirven para el estudio, ensefianza, investigacién y esparcimiento, entre otras

necesidades, de los usuarios de la biblioteca o centros de informacion.

Es necesario crear una coleccion de materiales bibliograficos que ayuden a
cumplir los objetivos de la institucidén a la que se presta servicio de acuerdo con
sus planes de estudio, las investigaciones que se realizan y el imperativo de cubrir
todas las insuficiencias de informacion de la comunidad. Al mismo tiempo, el

desarrollo de la coleccion se puede entender como la cobertura de diversas



actividades respecto a las colecciones de la biblioteca, incluyendo la seleccidn, la
valoracién de las necesidades de los usuarios, la gestion del presupuesto, los
servicios y relaciones con la comunidad y la planificacion para compartir recursos
(Jhonson, 2004). Es significativo mencionar lo que Ruvalcaba Burgoa (2004)
expresa respecto a que dentro del desarrollo de colecciones es importante la
seleccion y adquisicion, pero también forman parte de este proceso una serie de
elementos como la evaluacién de las colecciones para determinar la calidad de los
materiales bibliograficos que se deben tener en la biblioteca, pues la evaluacion de
una coleccion es determinante en la seleccion y adquisicion del material que
conformara el acervo, ya que establece el tipo de material que se adquiere, por lo
que se refiere a la calidad de los documentos y el ejercicio eficiente del

presupuesto.

Dado lo anterior, se puede decir que el desarrollo de colecciones es el
proceso que tiene una serie de actividades o procedimientos que permiten
optimizar los recursos, ya sean materiales, presupuestales o humanos, con la
finalidad de obtener los documentos que cubren las necesidades de informacion
de la comunidad a la que se da servicio, lo que implica hacer un estudio de
usuarios, revisar el plan de estudios de la institucién, ademas consultar a los
profesores e investigadores que estan inmersos en la poblacion a la que se da

servicio.

En este sentido, dentro de la Bibliotecologia, el desarrollo de colecciones es

uno de los pilares para la administracion de la biblioteca, pues organizar el

10



material bibliografico que obtiene la biblioteca, centro de documentacion o
informacion mediante compra, canje o donativo, y ponerlo a disposicion del
usuario en un tiempo breve se transforma en imperativo determinante, tanto como
la naturaleza misma de la biblioteca, es decir, eficiencia y eficacia son la ventana
con que un centro de documentacidn o informacion deberia presentarse a los

usuarios.

1.2. Politicas de desarrollo de colecciones

Las politicas de desarrollo de colecciones permiten establecer criterios por los
cuales se va a adquirir el material bibliografico para una biblioteca o centro de
documentacion ya sea por compra, canje o donacién. Estos documentos sirven

para cubrir los vacios de informacién de la comunidad a la que pertenece.

Las politicas de desarrollo de colecciones estan vinculadas con la mision,
vision y objetivos de la institucion a la que pertenece la biblioteca. Es importante
sefialar que los elementos que se deben incluir dentro de esta actividad son,

segun lo expresa Mondragon Jaramillo y Pérez Gémez (2000), los siguientes:

e Las necesidades de informacioén de usuarios
e La seleccidon de materiales
e Laresponsabilidad del personal en la seleccion

e La distribucién del presupuesto
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e La adquisicion
o El descarte

e La evaluacion de colecciones

La relacién entre las politicas de desarrollo de colecciones y los planes de
estudio de la institucidon deben establecer los criterios a seguir para adquirir el
material bibliografico en diferentes formatos, con la finalidad de cumplir con los
programas de estudios establecidos por la institucién, como lo manifiesta Negrete
Gutiérrez (2000, p. 9): “expresar las responsabilidades que se deben seguir para
crear unas politicas de desarrollo de colecciones, comprometerse a formar y
orientar una coleccién de materiales que se ajuste al objetivo de la institucidon de la
que depende y a las necesidades y demandas de informaciéon de su comunidad
manteniendo un adecuado balance cualitativo y cuantitativo entre las diferentes
areas de interés y entre los diversos tipos de materiales representados en distintos

formatos son parte de la totalidad del desarrollo de colecciones”.

Al establecer las politicas de desarrollo de colecciones se debe, en la
medida de lo posible, ser impersonales. El acervo debe estar orientado hacia la
mision, vision de la institucion a la que se presta servicio. Por otro lado, se
menciona que el desarrollo de colecciones es un proceso fundamental para toda
biblioteca y constituye un recurso para implementar un plan de accion, una guia o
directriz para los responsables de efectuar esta labor y para la toma de decisiones;
una vez que este plan se manifiesta por escrito se traduce en una politica de

desarrollo de colecciones (lzquierdo Dorantes, 2007).
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Lo que se puede indicar al respecto, es que la planeacion organizada de las
colecciones de una biblioteca o centro de documentacidn lleva a optimizar los
recursos economicos para cubrir las necesidades de informacién de la comunidad
a la que se da servicio. Incluye un estudio de usuarios para determinar qué
material se debe adquirir, también es necesaria una evaluacion de colecciones
para saber el estado en el cual se encuentra nuestra coleccion, asimismo es
necesario realizar el descarte de los materiales que son obsoletos dentro del
acervo. El personal que formalice este trabajo no debe incluir sus creencias ya

sean religiosas o politicas.

1.3 Seleccion y Adquisicion

Las bibliotecas forman parte de una instituciéon a la que prestan sus servicios,
consiguiendo de forma adecuada el material bibliografico que es necesario para

que la institucion desempernie los estudios o investigaciones a que esta dedicada.

El desarrollo de colecciones necesita de una serie de gestiones que sean
adecuados para la seleccion y adquisicion de los documentos y de esos
lineamientos depende el buen ejercicio del presupuesto, asi como alcanzar los
objetivos de la institucion; asimismo, significa la integracion de una coleccion de

calidad orientada a cubrir las carestias de informacion de la comunidad.
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Para la seleccidon de los titulos se deben tomar en cuenta las necesidades
de informacién de los usuarios, los objetivos de la biblioteca, el presupuesto
asignado, el acceso al material de otras bibliotecas, y la participacion de la

institucion en proyectos cooperativos (Mondragon Jaramillo, 2000, p. 68).

Es conveniente tener claro que se pretende realizar la seleccidén y
adquisicion de material util para los usuarios a los que se presta el servicio, la
tematica de la institucion y la proporcion de documentos que se va a adquirir para
cubrir esa materia. Hay ocasiones que las instituciones tienen diferentes temas a
cubrir pero no todos tienen el mismo porcentaje dentro de los objetivos de la
entidad. Ademas “dentro del proceso de seleccion se requiere [...] principalmente
de politicas y criterios adecuados sobre los diferentes recursos” (Camacho Lara,
2009). Por eso es fundamental tener una politica adecuada de desarrollo de

colecciones para que sea la guia dentro del proceso de seleccién y adquisicion.

En el proceso mencionado, el estudio de la comunidad es un elemento
dinamico, constante y necesario para que la biblioteca determine las limitaciones y
prioridades de desarrollo de cada una de las areas del conocimiento que conforma
la coleccidn, para satisfacer eficientemente las necesidades y demandas de su

comunidad (Camacho Lara, 2009).

En dichos estudios se determina el tipo de usuarios a quien se da servicio,

debe darse prioridad a las bibliografias que requieren los profesores, ya que van
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ligadas con la mision y objetivos de la institucion, posteriormente a las

investigaciones que se realizan en la misma.

El presupuesto de las instituciones es primordial para la seleccion y
adquisiciéon de documentos, pero no puede limitarse a éste la seleccion y
adquisicidn, ya que se pueden establecer otros mecanismos como la adquisicion
por canje o donacion y en el ultimo de los casos, se puede recurrir a la
cooperacion bibliotecaria, donde esta incluido el préstamo interbibliotecario,

nacional e internacional, para obtener documentos que soliciten los usuarios.

Por otra parte y acordes a la tendencia actual, se esta utilizando la
cooperacion bibliotecaria para que las bibliotecas tengan mayor numero de
accesos a documentos que se encuentran en otros lugares, y la adquisicion puede
ser por medio de compras en consorcio 0 estableciendo canje con bibliotecas
afines. Esto puede optimizar los recursos econdmicos o materiales, creando una

ayuda entre instituciones.

Otro aspecto relevante de mencionar es la tematica que cubre la institucion
a la que se presta servicio, dado que en algunas ocasiones, se da prioridad a
algunas materias que estan dentro de algun programa de estudios ya sea de
licenciatura, maestria o doctorado, entonces es necesario revisar estos datos para

adecuar el presupuesto en proporcion a los objetivos de la institucion.
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La seleccidn implica una constante y activa toma de decisiones sobre las
colecciones; para que sean de calidad no debe influir el criterio particular del
personal que esta a cargo de esta actividad, y cubrir asi, las expectativas en los

diferentes planes de estudios e investigaciones de la institucion.

Si se realiza una buena seleccion y adquisicion de material bibliografico en
la biblioteca a la que se presta servicio, el usuario tendra los documentos que
necesita para cubrir sus insuficiencias de informacién y realizar sus actividades de

forma eficaz.

Sin duda la biblioteca es fundamental en las instituciones comprometidas
con la educacion, asimismo con las investigaciones que ahi se realizan. Por eso
es primordial atender las necesidades de presupuesto que se tienen, esto ayuda a

cubrir las expectativas en cuanto a material bibliografico.

1.4 Descarte de material documental

El desarrollo de colecciones, ademas de incluir la selecciéon y adquisicion de
material bibliografico, integra la evaluacion de estos y en consecuencia el descarte
de documentos. Para lo cual, primero se debe realizar una evaluacién de las
colecciones, a través de criterios previamente establecidos, ahi se determina si se
descarta, o bien, continia en el acervo de la Biblioteca. Para efectos de este

trabajo s6lo se hablara del descarte de documentos.
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La finalidad del descarte es construir una coleccion de calidad, eliminando
documentos que ya no utiliza la comunidad a la que se da servicio o que la
informacidon que ahi se encuentra esta incompleta o es obsoleta; como principio se
debe realizar un estudio de uso de la coleccién, tarea encargada a los biblidgrafos,

en colaboracion con los académicos de la institucion.

El descarte de material documental en las bibliotecas es una actividad que
cobra relevancia, dado el camulo de informacion que dia a dia surge en diferentes
formatos ya sean libros, revistas, folletos, etc. y, ahora con las nuevas tecnologias,

de libros o revistas en formato digital o electrénico.

El descarte es importante en una biblioteca o centro de documentacion para
tener una coleccion de calidad y retirar todos los documentos que no cumplen con
las expectativas de los usuarios, son obsoletos o por adecuar los espacios dentro
de la estanteria en el acervo. Estos objetivos del descarte pueden estar

relacionados al disefiar un plan de accion para esta actividad.

En el desarrollo de colecciones se da un lugar especial al expurgo, como
operacion complementaria a la seleccion y como consecuencia directa de la
evaluacion de una coleccién (Universidad Carlos Il de Madrid, Biblioteca, 2002,

documento en linea).

Por lo que el proceso de expurgo forma parte de una evaluacién en la

coleccion, siguiendo ciertos lineamientos con un plan de trabajo establecido. Esto
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permite tener claros los objetivos a realizar para desarrollarlos de una manera
ordenada, asi como las funciones que realiza cada uno de los involucrados de

forma sistematica y especifica (Villarruel, 2005, documento en linea)

En la caracterizacién del expurgo, se hara referencia a las publicaciones
seriadas, dado que el presente informe académico sélo se refiere a estos
documentos. Asi, de manera abundante, estan creciendo las colecciones de
revistas en forma electrénica por esto es importante establecer lineamientos para
retirar de la estanteria todos los documentos en papel que permitan, por un lado,
optimizar los espacios en el acervo y, por el otro, evaluar las colecciones que

forman parte de un todo en cuestion de informacion.

El descarte de material bibliografico dentro de una biblioteca es un enorme
compromiso, dado que se tienen que establecer criterios especificos y claros para
no retirar de la estanteria material documental que es importante dentro de la
coleccion. Esta debe ser una tarea principalmente de un profesional de la

bibliotecologia.

La planeacidon de las actividades en el descarte de material bibliografico
permite establecer los procedimientos o lineamientos que se van a seguir en este
trabajo, quiénes lo van a ejecutar, cuales son los criterios a seguir, como se va a
realizar, qué se va hacer con el material, quién o quiénes lo van a supervisar,

etcétera.
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En este contexto para el descarte de publicaciones seriadas se podrian

seguir los siguientes criterios principales:

e duplicidad de material

e coleccion incompleta

e periodicidad irregular

e formato

e material en mal estado

Lo anterior permite identificar en la estanteria todos los numeros de revistas
que cumplan con cualquiera de estos criterios y retirarlos. En la actualidad las
publicaciones seriadas, en su mayoria, se estan creando de forma electronica
dada la evolucion de las nuevas tecnologias, esto permite a los usuarios consultar

su informacion desde cualquier computadora.

Un efecto que provocan estos nuevos elementos son la valoracién de la
coleccion de publicaciones seriadas para retirar de la estanteria los ejemplares
duplicados de las revistas, los titulos de seriadas que estén incompletas, los
ejemplares que se encuentren en mal estado, ya que la misma tendencia parece

indicar que el usuario no requiere de estas publicaciones en papel.
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Con base en lo anterior se realiza un listado que permita ofrecer este
material bibliografico para la donacién a bibliotecas afines al acervo. Esto incluye,
por ejemplo, establecer criterios para entregar el material y que las instituciones se

hagan cargo del traslado y el costo.
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Capitulo 2. Biblioteca Daniel Cosio Villegas

2.1 Antecedentes historicos

El Colegio de México, se fundd el 16 de octubre de 1940, en sustitucion de su
antecesora “La Casa de Espana”, creada en 1938 por iniciativa del Presidente
Lazaro Cardenas, siendo su finalidad acoger temporalmente a destacados
cientificos, académicos y artistas espafoles amenazados por la Guerra Civil

espafola (http://www.colmex.mx).

El Colegio de México cuenta con siete centros de estudios, impartiéndose
en ellos un total de dos licenciaturas, siete maestrias y ocho doctorados. Posee
una de las mejores bibliotecas especializadas en ciencias sociales y humanidades
en México y Latinoamérica, siendo lider por la riqueza de sus colecciones, la
calidad de sus procesos bibliograficos y la oferta de servicios especializados para

la comunidad académica nacional e internacional.

Los temas principales contenidos en la coleccién son: administraciéon
publica, economia, estudios internacionales, demografia, desarrollo urbano,
historia, linguistica, literatura hispanica, politica y sociologia, estudios de género,
traduccibon e impacto social de la ciencia y la tecnologia.

(http://biblioteca.colmex.mx/)
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Asi, por lo que respecta a la superficie territorial que define los temas
principales del contenido de la misma, se abarca desde América Latina, Asia,
Africa, Medio Oriente y Comunidades Europeas, hasta el estudio de las relaciones

México-Estados Unidos.

La Biblioteca inicia sus servicios en 1940, mismo afio de la fundacion de El
Colegio de México (COLMEX). Hacia 1976 recibe el nombre de Daniel Cosio
Villegas, en memoria de la trayectoria de este intelectual mexicano, pero
principalmente por el esfuerzo que dedicé a esta institucién. Cosio Villegas fue
historiador y escritor que nace y muere en la Ciudad de México (1898-1976).
Realiz6 estudios de derecho en la Universidad Nacional Autbnoma de México y de
economia e historia en las Universidades de Harvard, Wisconsin y Cornell; asistio
a la London School of Economics y a la Ecole Libre de Sciences Politiques de
Paris (actual Institut d'Etudes Politiques de Paris). Fundador y director del Fondo
de Cultura Econémica (1935). Como encargado de la Legacion de México en
Lisboa promovié la recepcion del exilio espafol en México (1937)

(http://biblioteca.colmex.mx).

Junto con Alfonso Reyes, Cosio Villegas fundé la Casa de Espafa a la que
recurrieron los intelectuales espafoles republicanos actualizando la cultura
mexicana en 1938. A partir de octubre de 1940 |la Casa de Espafia origina a El

Colegio de México y Cosio le da gran arrastre como intelectual, participando en
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actividades académicas y politicas hasta la muerte de Reyes en que se ocupa de

la presidencia de 1960 a 1963.

2.2 Estructura organica y funciones

Como se observa en el organigrama (figura 1) existe una estructura centralizada o
focalizada en la Direccion, que delega sus tareas fundamentales en seis rubros
distintos, a saber; coordinacion académica, coordinacion de desarrollo de
colecciones, coordinacion de acceso a bases de datos, coordinacion de servicios,

coordinacion de computo y bibliotecario de sistemas.

Organigrama de la Biblioteca Daniel Cosio Villegas

Direccion

Figura 1. Organigrama de la Biblioteca Daniel Cosio Villegas.
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La direccion se encarga de planificar y dirigir las actividades de las cinco

coordinaciones que estructuran la biblioteca.

La Coordinacion Académica establece todos los cursos de capacitacion y
actualizacion que requiera el personal de la biblioteca, asi como seminarios y
talleres, ademas de realizar las gestiones necesarias para obtener los recursos

materiales necesarios en la biblioteca.

La Coordinacion de Desarrollo de Colecciones es la responsable de adquirir
las colecciones, ya sea por compra, canje o donacién; esta Coordinacion tiene
como base de su adquisicion los planes y programas de El Colegio de México, las
solicitudes de profesores e investigadores, asi como la oferta del mercado

editorial.

La Coordinacion de Acceso a Bases de Datos centra sus labores en
catalogar y clasificar, de acuerdo con las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas y del Sistema de Clasificacion Decimal de Melvin Dewey, todos
los materiales bibliohemerograficos que se intercalan en el acervo para ponerlos a

disposicion de la comunidad de usuarios.

La Coordinacion de Servicios organiza los materiales bibliohemerograficos
en la estanteria y los pone a disposicion de los usuarios por medio de los diversos

servicios que ofrece la institucion; también se encarga de organizar y proporcionar
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los cursos de induccion para que los usuarios conozcan la biblioteca y los
servicios que proporciona.

La Coordinacion de Computo de actualiza los programas de computo
necesarios para el buen funcionamiento de los procesos que se realizan en las
diferentes areas, asi como dar mantenimiento a todos los equipos de computo de

la biblioteca.

2.3.1 Mision

La Biblioteca Daniel Cosio Villegas de El Colegio de México tiene como mision ser

una institucién de excelencia por:

e La forma en que se hace accesible la informaciéon a la comunidad,
independientemente del lugar donde ésta se encuentre.

e Su proyeccion y liderazgo en los servicios de informacion dirigidos a
la comunidad académica del pais.

e Su papel activo en actividades que beneficien a la comunidad

bibliotecaria del pais (http://biblioteca.colmex.mx/).

2.3.2 Objetivos

El objetivo de la Biblioteca es apoyar los programas de investigacion y docencia

de El Colegio de México mediante las funciones de:
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Seleccion, adquisicion, conservacion y canje de recursos bibliograficos y
digitales para desarrollar las colecciones sobre los temas de estudio de El Colegio

de México.

Catalogacion, clasificacion, acceso y organizacion de las colecciones para
ponerlas a disposicién de los miembros de la comunidad de El Colegio y por

extension, de la comunidad académica nacional e internacional.

Servicios de referencia, informacion, préstamo de materiales e instruccion

de usuarios.

Cooperaciéon con otras instituciones afines para ampliar la disponibilidad de

los recursos (http://biblioteca.colmex.mx/).

2.4 Servicios

Los cubiculos de estudio que se encuentran en la planta de acceso de la
Biblioteca estan disponibles, sin tramite alguno, para los usuarios internos y
externos. Los cubiculos ubicados en las areas del acervo de la Biblioteca son
exclusivos para los usuarios internos y otros lectores autorizados a tener acceso a

la estanteria.

La membresia habilita a los usuarios externos para tener acceso directo al
acervo de la Biblioteca y contar con el servicio de préstamo a domicilio de hasta 5
obras por 15 dias. Para ejercer el préstamo a domicilio es necesario que el

usuario, ademas de cubrir la cuota anual de recuperacion de la membresia, haga
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un depdsito en la caja del Colegio de $2,000.00 (rembolsables al vencimiento de la

membresia) (Reglamento de la Biblioteca Daniel Cosio Villegas).

El Servicio de Referencia consiste en la atencidn especializada de
consultas sobre autores o temas especificos, la instruccidn en el uso de recursos
electrénicos (bases de datos, obras de consulta y sitios tematicos), la asesoria en
el manejo de las obras de consulta, la elaboracion de bibliografias y, en general,
implica la interaccion con los usuarios de la Biblioteca para satisfacer sus

requerimientos de informacion.

El personal académico de El Colegio tiene derecho a solicitar hasta 30
obras en préstamo a domicilio por el término de 30 dias. Los estudiantes, 20 obras
por 15 dias y el personal administrativo hasta 15 obras por 7 dias. Todos los
préstamos pueden ser renovados siempre y cuando las obras no hayan sido
reservadas por otro usuario. El préstamo a domicilio se obtiene mediante la
presentacion de la credencial vigente del COLMEX. Los usuarios son
responsables absolutos de todos los materiales que se registren en préstamo con
su numero de credencial. El préstamo dentro de la Biblioteca se ofrece tanto a la
comunidad de El Colegio como a estudiantes, profesores e investigadores de
instituciones de educacion superior, servidores publicos y en general a la
comunidad académica nacional e internacional (Reglamento de la Biblioteca

Daniel Cosio Villegas).
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Para solicitar los materiales, el usuario debera llenar y entregar, en el
mostrador de préstamo, una papeleta de solicitud de obras por cada obra
solicitada. Es requisito indispensable que el usuario externo presente una

identificacion vigente con fotografia en el momento de recibir los materiales.

Mediante el préstamo interbibliotecario la biblioteca solicita a otras
instituciones las obras que son requeridas por los usuarios internos y que no se
encuentran en sus colecciones. Para este efecto la biblioteca recurre a las
bibliotecas nacionales y extranjeras con las que tiene convenio de préstamo
interbibliotecario. Las obras provenientes de bibliotecas de la Ciudad de México se
obtienen en un plazo maximo de 5 dias habiles, las que se solicitan a bibliotecas
internacionales se reciben en aproximadamente 30 dias. El término de los
préstamos interbibliotecarios se rige conforme al reglamento de la institucidon

prestataria.

Los bibliografos ofrecen visitas guiadas, individuales o en grupo, tanto a los
usuarios de la comunidad de El Colegio como a usuarios de otras instituciones,
con el propdsito de mostrar los servicios y recursos de la Biblioteca y ensefar

estrategias de busqueda en el catalogo y en otras bases de datos de la Biblioteca.

La biblioteca cuenta con autoservicio de fotocopiado mediante el uso de
tarjetas de prepago que tienen un costo de $38.00 por 100 copias. El prepago se

efectua en la oficina ubicada atras de las fotocopiadoras del nivel de acceso de la
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Biblioteca. El usuario es responsable de la duplicacion de obras y debe atenerse a

lo establecido en la Ley de derechos de autor vigente en la Republica Mexicana.

De acuerdo con el Reglamento de Servicios, los materiales pueden

declararse “en reserva”, considerando los siguientes rubros:

e Las obras sefaladas por los profesores y sus auxiliares en relacion
con los cursos que ellos impartan en El Colegio de México, durante

su duracion.

e Las obras sefaladas por los investigadores y auxiliares en relacion
con un proyecto de investigacion, durante el tiempo que éstos se

encuentren en proceso.

e Las obras sefialadas por la Biblioteca, a instancias de cualquier lector

interesado, o en vista de su demanda.

Las sesiones de induccion estan a cargo de bibliotecarios profesionales
(bibliografos) quienes, ademas de atender las consultas de los usuarios, ofrecen
instruccién sobre las estrategias de busqueda en el catalogo y en otras bases de

datos de la Biblioteca.
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2.5. Colecciones

El acervo se compone de mas de 400,000 titulos de libros y folletos (poco mas de
700,000 volumenes) que incluyen una coleccién representativa de obras en
idiomas de Asia, Africa y Medio Oriente y cerca de 8,000 titulos de publicaciones
periddicas de los cuales casi 3,500 se reciben regularmente. En la biblioteca se
ofrece acceso en linea a un importante numero de bases de datos y otros recursos
electrénicos especializados en las materias de estudio de El Colegio de México.

(http://biblioteca.colmex.mx/)

2.5.1 Obras de referencia

La colecciéon de obras de referencia incluye enciclopedias, bibliografias, catalogos
de bibliotecas, directorios, diccionarios, guias de informacién estadistica y
anuarios. Del conjunto de enciclopedias destacan: Der Grosse Brockhaus,
Enciclopedia de México, Enciclopedia Internacional de las Ciencias Sociales,
Enciclopedia Italiana, Enciclopedia Juridica Omeba, Enciclopedia Universal
llustrada Europeo-Americana (conocida generalmente como Enciclopedia Espasa-
Calpe), Encyclopaedia Britannica, Encyclopedia Americana, Encyclopedia
Canadiana, Encyclopedia Judaica, Encyclopaedia Universalis, Gran Enciclopedia
Rialp, Grande Enciclopédia Portuguesa e Brasileira, Great Soviet Encyclopedia,
The International Encyclopedia of Higher Education y The encyclopedia of

Religion. En resumen, la biblioteca ha tratado de conservar las enciclopedias mas
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importantes de cada pais y las representativas en temas particulares que

comprenden las especializaciones de la institucion.

2.5.2 Material audiovisual

La coleccién de mas de 8 000 titulos de micropeliculas incluye alrededor de 3 000
tesis sobre América Latina. La coleccion de tesis de egresados de El Colegio de
México es alrededor de 2,182 de las cuales 1551 se encuentran digitalizadas. La
biblioteca ha puesto énfasis en el desarrollo de la coleccidn de correspondencia
diplomatica y cuenta con 2,059 rollos de micropelicula con material de los National
Archives de Estados Unidos, relativo a América Latina, 476 rollos de la Foreign
Office de Gran Bretafia, de material relativo a México y 425 rollos con informacion
relativa a los siglos XIX y XX de la Embajada de Espafia en México. La coleccion
de videocasettes incluye material util para la ensehanza, como cursos de
microeconomia, macroeconomia, economia politica marxista y estadistica,
producidos por el Banco de México, asi como el material producido por El Colegio

de México, sobre temas de actualidad, para el Canal 11 y otros programas.

2.5.3 Mapas

La coleccion de mapas incluye 800 mapas geograficos, histéricos y politicos de
todo el mundo, ademas de la cartografia producida primero por la Direccion de
Estudios del Territorio Nacional (Detenal) y mas recientemente por el Instituto

Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI), dependientes de la
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Secretaria de Programacion y Presupuesto. Esta coleccion se complementa con
un buen numero de atlas histéricos, geograficos, urbanos, econdmicos,

linguisticos, etnograficos y estadisticos.

2.5.4 Coleccién especial

El acervo de obras de circulacion restringida asciende a alrededor de 5 000
volumenes. Una descripcién que detalla fechas de publicacion, temas, idiomas y
algunas obras relevantes de esta coleccion, se encuentra en el apartado Libros del

México Colonial.

2.5.5 Colecci6n Cidoc

En julio de 1976, el Centro Intercultural de Documentacion (Cidoc), dirigido por
“Ivan lllich, hizo entrega de su biblioteca a El Colegio de México. La coleccion
incluye alrededor de 7, 000 titulos sobre iglesia y sociedad, historia eclesiastica,
accion y reforma social; disciplina, administracion y politica eclesiasticas,

sociedades piadosas, historia de las érdenes religiosas y de las tierras de mision.

*Pedagogo y ensayista mexicano de origen austriaco. Alentado desde su temprana juventud
por una viva curiosidad humanistica, cursé estudios superiores de Teologia y Filosofia, propone
en su teoria "desescolarizar" la educacion, fomentar el aprendizaje informal y potenciar la
creatividad del individuo dentro del entorno social en que se mueve, sin someterlo a los rigidos
estamentos de la escuela institucional, 1926-2002.
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En dicha coleccion existen boletines eclesiasticos oficiales, publicaciones
periodicas doctrinales, de devocion y apologéticas; cartas pastorales, sinodos,
concilios y estatutos diocesanos, documentos de congresos y asambleas,
santuarios, devocionarios y novenas, directorios, estadisticas y censos

eclesiasticos, asi como bibliografias.

2.5.6 Archivos y colecciones personales

Ademas forman parte de la Biblioteca, los archivos personales de Max Aub,
Manuel Goémez Morin, Pedro Urbano Gonzélez de la Calle, José Miranda,
Florencio Palomo Valencia, Rafael Odriozola, Ignacio Garcia Téllez, asi como
algunos manuscritos originales de José Juan Tablada. Conserva también ficheros
de trabajo de algunos profesores-investigadores del Colegio, como el fichero de
investigacién que sirvio de base para la elaboracion de los volumenes que
conforman la Historia de la Revolucion mexicana, el fichero del Archivo de la
Defensa Nacional relativo al periodo de gobierno de Porfirio Diaz, Revolucién
Maderista y gobierno de Madero (1910-1912), gobierno de Victoriano Huerta
(1913-1914), la Revolucion y Gobierno Constitucionalista (1913-1917), gobierno
del presidente Venustiano Carranza (1917-1920), y el gobierno provisional de
Adolfo de la Huerta (1920), compilados por Luis Muro Arias, asi como el fichero y
documentos recopilados por Estela Zavala sobre politica hacendaria durante la

Revolucion Mexicana.
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2.5.7 Material oriental

El Colegio de Meéxico se distingue por ser una de las instituciones
latinoamericanas que se han preocupado por desarrollar una importante coleccién
de materiales sobre Asia y Africa, alrededor del 4% del acervo total de la biblioteca
corresponde a obras generales y de consulta sobre temas orientales, que cubren
aspectos de politica, economia y sociedad de Africa, China, India, Japén, Medio
Oriente y el Area del Pacifico. Algunos de estos textos se encuentran en su
idiomas originales: arabe, asirio, bengali, copto, coreano, chino, hebreo, hindi,

japonés, sanscrito, swahili, tibetano y turco.

2.5.8 Organismos internacionales

El Colegio de México esta incluido en la lista de instituciones gubernamentales
que reciben documentos y publicaciones de la Organizaciéon de las Naciones
Unidas. Dentro de este depdsito la Biblioteca recibe la informacion sobre las areas
de estudio del Colegio que es producida por la Asamblea General, el Consejo de
Administracién Fiduciaria, el Consejo Econémico y Social, el Consejo de
Seguridad y la Secretaria General, tanto en documentos provisionales como en

documentos oficiales.

La Biblioteca funciona como Centro de Referencia de las Comunidades
Europeas para lo cual recibe un depdsito de publicaciones de tipo informativo, de

divulgacion y académico. Esta inscrita en las listas de distribucién gratuita de
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algunas publicaciones de El Banco Mundial (BM), Fondo Monetario Internacional
(FMI), Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE),
Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura

(UNESCO), y la Organizacion Mundial de la Salud (OMS).
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Capitulo 3. Descarte de material hemerografico en la Biblioteca
Daniel Cosio Villegas

El descarte de material bibliografico dentro de las bibliotecas permite actualizar las
colecciones, es muy importante realizar esta actividad dado que se esta
generando mucha informacién que puede servir para incrementar nuestras

colecciones, dependiendo de la comunidad a la que se da servicio.

Hoy en dia el descarte de publicaciones periddicas es necesario dado que
la mayoria de informacién que se estd generando es en formato electronico, se
sabe que la informacién que se genera en publicaciones seriadas rapidamente es
sustituida por una investigacion actual, esto sirve para renovar las colecciones € ir
creando espacios en la estanteria para optimizarlos de tal manera que se utilicen

adecuadamente.

3.1 Proyecto de descarte de duplicados ejemplares de publicaciones
perioddicas

Retomando, la finalidad del descarte es construir una coleccion de calidad
eliminando documentos de acuerdo a los criterios establecidos, se debe realizar

un estudio de uso de la coleccion, trabajo asignado a los bibliégrafos, en

colaboracion con los académicos de la institucion.
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Los duplicados de ejemplares de las publicaciones peridédicas no son
necesarios en las bibliotecas ya que la mayoria de las bibliotecas universitarias
tiene sus catalogos en linea y se tiende a digitalizar los articulos de las
publicaciones seriadas, dado que el formato electrénico que ahora se utiliza para

estas publicaciones lo permite.

3.2 Descarte en la Biblioteca Daniel Cosio Villegas

Dentro de la biblioteca Daniel Cosio Villegas de El Colegio de México se realizé el
descarte de ejemplares duplicados de publicaciones periddicas, con los siguientes

objetivos.

3.2.1 Objetivos

e Retirar de la estanteria los ejemplares duplicados de publicaciones
periddicas (revistas, anuarios, bibliografias y catalogos), materiales de
cémputo vy titulos de los que se tienen solamente algunos volumenes y/o
numeros.

e Dar de baja del sistema los cbédigos de barras correspondientes a
publicaciones anuales.

e Elaborar los reportes del material descartado para la Direccion de Finanzas
de El Colegio de México. Estos reportes serviran también para seleccién de

titulos a otras instituciones.
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De manera detallada se explican los objetivos, con la finalidad de indicar el
trabajo realizado, ya que es una actividad minuciosa dentro de la estanteria de la
biblioteca que se efectué de forma sistematica por el personal administrativo, en

colaboracién con el personal académico.

Este desglose de objetivos que se realiza es importante para determinar la
dimension del material que se esta tratando; si la biblioteca Daniel Cosio Villegas
cuenta con 8,000 titulos de publicaciones periddicas, es necesario dimensionar el
espacio que se necesita para almacenar las cajas de ejemplares duplicados de

publicaciones seriadas.

Como principio, se tuvo que enseiar al personal las publicaciones
periddicas, bibliografias, catalogos para que se familiarizaran con los formatos.
Posteriormente se empez06 la actividad, estando el personal a cargo del descarte
en todo momento para resolver las dudas sobre el tipo de material que tenian en
sus manos; se opto por revisar el catalogo electronico para estar seguros que se

trataba de publicaciones periddicas o seriadas.

3.2.2 Retiro de estanteria de los segundos ejemplares

3.2.2.1 Retiro

Esta actividad fue realizada por la coordinacion de servicios, las acciones fueron:
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¢ Identificar los ejemplares repetidos en el acervo

e Verificar el estado fisico y

e Encuadernacion de los ejemplares para asegurar que no esté mutilada o
incompleta y mantener en la coleccién el ejemplar que esté en mejor

estado.

Al turno matutino le correspondid hacer la revision en el primer piso del
acervo para retirar los segundos ejemplares de publicaciones seriadas. Este nivel
tiene la clasificacion del 000 al 399; cabe mencionar que el acervo esta catalogado
con el Sistema de Clasificacién de Melvin Dewey; el turno vespertino hizo su
revision de estanteria en el nivel dos de la biblioteca que le corresponde la

clasificacion 400 al 900.

En el caso de los titulos con algunos volumenes y numeros, se registré la
clasificacion vy titulo de la obra en un listado para entregarlo al supervisor de
servicios, quien lo cedia a alguno de los coordinadores para que se tomaran

decisiones sobre la pertinencia o no de descartar el material.

Se descartaron las revistas de computo que indicé el coordinador de

computo de la biblioteca.
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El material retirado del acervo se coloco en la estanteria nueva, separando
las publicaciones periddicas de los anuarios, se colocaron letreros para orientar a

los usuarios sobre este material, colocado en la anaquel, del resto del acervo.

Se inicio el retiro de duplicados de ejemplares de publicaciones periodicas
con muchisimas dudas sobre el material. Cabe mencionar que el personal
administrativo que realizo esta actividad tiene mas de quince afios laborando en el
acervo, pero al iniciar este trabajo mucho material tenia caracteristicas similares,
como por ejemplo las series o bibliografias, y los trabajadores no podian

identificarlo a primera vista.

Al verificar el estado fisico de las obras se encontré material en mal estado
pero que eran ejemplares duplicados; se corrigid la etiqueta y se dejo en la
estanteria, también publicaciones periédicas encuadernadas pero que no estaba
completo el volumen; se decidié sacarlos para completar el volumen y mandarlos
a encuadernar. Anteriormente se mandaba a empastar todas las publicaciones
periddicas, no existia ningun criterio para realizar esto, ahora todos los volumenes

se envian completos.

En el caso de algunas publicaciones periddicas con pocos ejemplares o
que no se encuentran registradas en el catalogo automatizado de la biblioteca, se

hizo un listado para que posteriormente los bibliégrafos determinen si descartan
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este material incompleto o se incluyen en el catalogo computarizado y se dejan en

el acervo, ésta es una de las cosas inexplicables en la biblioteca.

Uno de los objetivos era sacar todas las publicaciones periddicas de
computo para que el coordinador del area determinara si se descartaban, al inicio
de esta actividad se retiraron de la coleccion y se colocaron en carros de
intercalado pero debido a la falta de tiempo para llevar a cabo esta revision se

optoé por dejarlas en la estanteria.

Todas las publicaciones periodicas descartadas se colocaron en la
“estanteria nueva” (se compraron anaqueles para formar una fila en el acervo y
realizar un recorrido general en la coleccién), separando las revistas de los
anuarios ya que de éstos se tenian que dar de baja los codigos de barras del

sistema. Se colocaron avisos para que los usuarios no tomaran ese material.

3.2.2.2 Eliminacién de codigos

Después de seleccionar las publicaciones peridédicas y seriadas a descartar, se
procedié a dar de baja del sistema los cdédigos de barras correspondientes a
publicaciones anuales, se elabord un reporte para la Direccion de Finanzas esto

con la finalidad de transparentar el presupuesto de la biblioteca, esta actividad la
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realizaron en la Coordinacion de Acceso a Bases de Datos (CABD), se realizaron
las siguientes tareas:
e Registrar en Excel los numeros descartados.

e Embalar los materiales.

. Se colocé en cajas con un numero consecutivo y una letra A (anuarios)
para distinguirlos de las publicaciones peridédicas descartadas. Como dato curioso,
sobre las cajas, llegd un momento en que no se tenian cajas para guardar el
material y se tuvo que hacer un pedido especial al departamento de servicios
generales para que las comprara de inmediato. Sin cajas no se podia continuar

con el proyecto.

3.2.2.3 Reporte para Finanzas

Una vez que se realizd la eliminacion de cédigos de barra, el registro en Excel de
los volumenes y numeros descartados, y se embalaron los materiales, se procedio
a preparar el reporte para Finanzas. Este reporte es de gran importancia, porque
permite tener un inventario/control de los materiales descartados, ante posibles
auditorias en la institucion, ademas de que sirve para ofrecer los ejemplares
duplicados de publicaciones periddicas en donativo a otras instituciones afines.
Las instituciones con las cuales se tiene algun tipo de convenio ya sea de canje 0

préstamo interbibliotecario pueden ser las idéneas para este donativo.

42



3.3 Resultados

Como resultado del proceso anterior, se descartaron 2, 887 ejemplares duplicados

de titulos, que representa el 36 % de un total de 8, 000 titulos de publicaciones

periédicas que es la coleccion impresa de la Biblioteca Daniel Cosio Villegas

como se muestra en la grafica 1

Total de titulos de ejemplares
duplicados descartados

H36% M64%

Grafica 1. Titulos de ejemplares duplicados descartados

Los titulos de ejemplares duplicados descartados, de acuerdo al Sistema de

Clasificacion Decimal de Dewey, pertenecen a los siguientes temas, como se

muestra en la siguiente tabla y grafica (tabla 1 y grafica 2):
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Total de titulos por

Clasificacion

clasificacion
001-099 Generalidades 344 11,92%
100-199 Filosofia y Psicologia 54 1,87%
200-299 Religién 77 2,67%
300-399 Ciencias Sociales 1639 56,77%
400-499 Lenguas 139 4,81%
500-599 Ciencias Naturales y
Matematicas 51 1,77%
600-699 Tecnologia 43 1,49%
700-799 Artes, bellas artes, artes
decorativas 10 0,35%
800-899 Literatura y retdrica 81 2,81%
900-999 Geografia e historia 449 15,55%
TOTAL 2887 100,00%
Tabla 1. Temas de mayor descarte.
m001-099
m100-199
m 200-299
H 300-399
W 400-499
m 500-599
1 600-699
m700-799
800-899
1 900-999

Grafica 2. Titulos descartados por tema.

Como se puede observar en la tabla 1 y gréfica 2, los temas de mayor
descarte corresponden al area de las Ciencias Sociales (clasificacion 300-399),

con un total de 1,639 titulos de duplicados de ejemplares de material
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hemerografico que pueden ser donados o canjeados en primera instancia con la

Red de Colegios en la cual estan El Colegio de Michoacan, El Colegio de Sonora,

El Colegio de la Frontera Norte, El Colegio de la Frontera Sur, ElI Colegio

Mexiquense, El Colegio de San Luis y también El Instituto José Maria Luis Mora

posteriormente a las bibliotecas afines con las que se tiene algun convenio ya sea

de canje o préstamo interbibliotecario nacional e internacional.

Las colecciones de la Biblioteca Daniel Cosio Villegas tienen alrededor de

700,000 volumenes, de los cuales es significativo mencionar que fueron 43, 242

ejemplares descartados de publicaciones periodicas.

Como evidencia de este descarte, se presenta a continuacién un ejemplo

de los datos recabados por cada uno de los titulos de ejemplares duplicados

descartados.
Clasificacion | Titulo de la revista | Vol., no. y afio por | Total de
fasciculo ejemplares
332.05 J86 Journal of finance | Vol. 51 no.1 1996 3
Vol. 53 no. 11998 |5
Vol. 54 no.1 1999 | 2
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Conclusiones

Después de llevar a cabo el proceso de descarte en la Biblioteca Daniel
Cosio Villegas de ElI Colegio de México y realizar el presente informe se
observaron varias situaciones no previstas dentro del plan de trabajo. Sobre la
marcha se fueron resolviendo para conseguir los objetivos. Estos fueron muy

precisos.

Los trabajadores administrativos que participaron se encontraron ante la
realidad de que no conocian las caracteristicas de las publicaciones periodicas,
que las hacen diferentes a los libros, aunque llevaran mucho tiempo laborando en
la biblioteca. Esto ensefia que es necesario personal profesional para realizar esta

actividad.

La persona encargada de registrar las revistas en el catalogo tuvo que
auxiliarnos en estas labores para poder identificar el material y cometer la menor
cantidad de errores posibles. Incluso asi, habia compaferos que no sabian si
tenian en sus manos una revista o una bibliografia, o un libro; la verdad, en
ocasiones puede haber semejanza en cuanto al formato. La experiencia que se
adquiere al realizar esta actividad no es suficiente, se necesita la educacion

académica.
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Al empezar a retirar el material de la estanteria, el personal se pudo
percatar del gran numero de los ejemplares duplicados de publicaciones seriadas
que se iban a descartar, por lo que se genero la necesidad de utilizar la estanteria
nueva para ubicarlo ahi, se organizd por clasificacion y se hizo el listado

correspondiente.

En un futuro se debe realizar otro descarte pero incluyendo algunos otros
criterios como la tematica de las publicaciones periddicas; en este momento sélo
se observaron las revistas de computo pero puede haber otros topicos que ya no

interesen a la comunidad dado que su informacion puede ser obsoleta.

De la misma manera, puede haber otras que por su nivel de
especializacion no concuerden con los programas especificos de los planes de

estudio de la institucion, por ende no ser de interés para los usuarios.

Esta actividad se realizé con un enorme compromiso por parte del personal
administrativo que si bien, les hace falta capacitacion en algunas areas, tuvieron la
mejor disposicidn para hacerlo. Esto puede servir para implementar algunos
cursos de adiestramiento en ciertas actividades que se pueden efectuar en el

acervo para no correr el riesgo de equivocarse.
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