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INTRODUCCION

En la actualidad con los avances de la tecnologia y la globalizaciéon se han creado herramientas
que faciliten el control de pagos a proveedores de servicios desde los corporativos de las empresas
con ventas al mayoreo y medio mayoreo comunmente llamados clubes de autoservicio, este trabajo
se enfocara en uno de lo clubes de mayor importancia en México.

Dentro de las extensas revisiones que hacen las diferentes areas de Contraloria en el Corporativo,
todas son de vital importancia para reportar informacién veraz y oportuna al cierre de mes y de
periodo.

Cada una de éstas areas tiene a su cargo diferentes actividades que las hacen importantes, ya sea
los descuentos a proveedores, cuentas por pagar a proveedores de mercancia o0 de servicios,
conciliaciones bancarias, subsidiarias, informacion financiera o activo fijo, todas cumplen un papel
importante y primordial, en este caso el presente trabajo se enfocara al area de cuentas por pagar a
proveedores de servicios.

El gran numero de operaciones que el Corporativo maneja con este tipo de proveedores exigen
precision y pagos oportunos de los servicios que prestan en cada una de las bodegas y de los
cuales la misma bodega es responsable del pago, es por eso que se instala un sistema que sea
competitivo con el sistema que actualmente se utiliza para este fin llamado AS400 con la finalidad
de facilitar, agilizar, en general hacer mas optimo este proceso.

A lo largo del proceso de implementacion del Sistema Electronico de Tesoreria en el Corporativo
se han encontrado algunas deficiencias del mismo que con la revision de los procedimientos y las
pruebas realizadas se han ido mejorando hasta llegar a hacerlo mas funcional y amigable para el
usuario.

Lo que se pretende con este trabajo es demostrar que este sistema a pesar de ser funcional para el
usuario que lo utiliza desde las bodegas, tienen algunas deficiencias que por minimas que sean,
son de vital importancia para el usuario que confia plenamente en el desempefio del programa
desde el Corporativo.
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CAPITULO 1
Metodologia

1.1 Planteamiento del problema

¢ El Sistema Electronico de Tesoreria es una herramienta lo suficientemente funcional para el
procesamiento de los pagos que se generan desde las bodegas y que posibilidades hay de que sea
confiable?

1.2. Hipétesis

El SET es funcional ya que agiliza y controla el proceso de pago a los proveedores desde el
corporativo de las facturas capturadas desde las bodegas, y puede ser confiable si se hacen las
pruebas necesarias antes de su implementacion definitiva.

1.3. Variables

Una variable es una propiedad que puede fluctuar y cuya variacion es susceptible de medirse u
observarse.

El concepto de variable se aplica a personas u otros seres vivos, objetos, hechos y fendmenos, los
cuales adquieren diversos valores respecto a la variable referida.

Las variables adquieren valor para la investigacion cientifica cuando llegan a relacionarse con
otras variables, es decir, si forman parte de una hipétesis o una teoria. En éste caso se les suele
denominar constructos o constituciones hipotéticas.

La variable independiente es la captura de los pagos a proveedores de servicios ya que, ya sea que
se capturen en AS400 o en SET la captura de los pagos a proveedores no puede suspenderse.

Las variables dependientes son las firmas de autorizacion de los pagos y la aprobacion de los
mismos en SET por los gerentes, ya que dependiendo de la rapidez con que estas actividades se
realicen el envio de la informacién al Corporativo sera en tiempo y forma.

De lo anterior deducimos que la importancia que le den las personas involucradas en la aprobacion
de pagos es decisiva para que el pago al proveedor de manera oportuna.
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En este caso para el tema que estamos desarrollando tenemos algunos ejemplos de las siguientes
variables:

Variables informaticas Variables administrativas

Software Capacitacion a Gerentes de Bodega

Hardware Capacitacion a personal de caja general

Soporte técnico Retroalimentacion sobre el uso correcto del SET
Variables de autorizacion de pagos Variables de entrega de informacion
Autorizacion de pagos por parte de los gerentes en tiempo. Dias de asueto

Niveles de autorizacion de pagos. Vacaciones del personal de mensajeria

Fechas correctas de pagos. Datos del destinatario correcto

Definir cuales pueden ser las capturas como proveedores Unicos.

1.4. Objetivos de la investigacion

Identificar los errores mas comunes del SET en cuanto a procesamiento de pagos.

Evitar la duplicidad de pagos a proveedores derivados de la doble captura de los mismos.
Reportar cualquier pago que se desee procesar y cuyo gasto haya sido cancelado en el AS400.
Unidades de observacion:

Se observara el procedimiento de pagos a proveedores de servicios y la funcionalidad del SET
respecto al AS400.

1.5. Justificacion

Al desarrollar este tema se busca disminuir el margen de error de los procesos que llevan a cabo el
pago de los proveedores para evitar pagar la misma factura dos veces, lo que ocasiona que el
proveedor no nos haga en muchas de las ocasiones la devoluciéon del dinero y que se tome a
cuenta de lo que se le adeuda.

Por otra parte es importante mencionar que al no cerrar oportunamente el ciclo completo de la
informacidn que se ingresa al SET en los dias de cierre de periodo, se inicie el nuevo periodo con
informacién que no es la real, dando paso a que se tenga que “forzar’ proceso para tener la
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informacion actual y confiable aunque no oportuna, porque esto implica invertir tiempo en revisar el
trabajo que no esta realizando al area correspondiente y esperar a que la informacidn se cargue al
sistema para poder hacer los reportes finales del cierre de periodo.

Adicionalmente existen casos en los cuales el gasto generado con la captura de las facturas es
cancelado del AS400 pero pagado en SET.

El tipo de estudio que aborda éste trabajo es explicativo, ya que trata de responder y de explicar
porque el SET no es 100% funcional. Asi mismo también el enfoque de éste estudio es cuantitativo
tratamos de probar una hipétesis con base en la medicion numeérica.
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CAPITULO 2
Antecedentes de los Clubes de Precios

EN ESTE CAPITULO HABLAREMOS BREVEMENTE SOBRE LOS “CLUBES DE PRECIOS” LOS PRODUCTOS QUE
OFRECEN Y EL MECANISMO MEDIANTE EL CUAL SE COMPRA EN ESTOS ESTABLECIMIENTOS, LAS VENTAJAS Y
DESVENTAJAS COMPETITIVAS ENTRE LOS DOS CLUBES CON MAS RECURRENCIA EN MEXICO.

SE HACE UNA BREVE RESENA DE LA HISTORIA DEL CORPORATIVO EN MEXICO, SU INICIOS, SU RELACION CON
LA CONTROLADORA, ASi COMO EL PORQUE ES CONSIDERADO UN CLUB DE PRECIOS DE PRESTIGIO,
REVISAREMOS TAMBIEN EL NUMERO DE BODEGAS CON LAS QUE CUENTA, SUS SERVICIOS Y SU DISTRIBUCION
EN MEXICO Y EL MUNDO.

2.1Clubes de precios en México

Los clubes de precios es un tipo de “tiendas bodegas” o “grandes almacenes” que ofrecen todos
sus productos en empaques grandes que logran precios competitivos mediante la eficiencia de su
logistica. Otra clave para que puedan ofrecer tal competencia es la austeridad, ya que recortan sus
gastos al maximo, por ejemplo, no tienen anaqueles ni acabados de lujo.

A estos clubes solo se puede acceder por medio de un pago anual de una membresia®, conseguir
la membresia puede garantizar un ahorro de 20% al surtir la despensa, ademas de conseguir
enseres exclusivos y de calidad. El dinero que reciben los clubes de precios por concepto de sus
membresias representa una buena parte de sus ingresos.

“El concepto de membresia permite trasmitir a los socios un mensaje de exclusividad” 2

El mecanismo es: pagar una membresia que garantizaria ciertos privilegios sobre los compradores
de autoservicios aunque también tiene sus inconvenientes como es menos variedad de marcas y
productos en comparacion con los supermercados.

Los grandes almacenes estilo club a nivel nacional, son el Corporativo y Sam’s Club, a primera
vista parecen idénticos, sin embargo Consumer Reports Magazine hizo un estudié donde decidid
comprar en ambos clubes, comparando precios con los de competidores, entrevistando expertos y
revisando los datos de los lectores encuestados, he aqui los puntos salientes:

! http://www.wikilengua.org/index.php/membres%C3%ADa, Condicién de miembro de una entidad.
% Antonio Ocaranza , director de comunicacién de Sam’s Club
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= A pesar de la popularidad de Wal-Mart , la tienda matriz de Sam’s Club, que es la compafia
minorista mas grande del mundo , los lectores le dieron una puntuacion mas alta al
Corporativo por sus comestibles (de mejor calidad y mas duraderos ), aparatos electronicos
y electrodomésticos pequefios ( con precios mas bajos) , y anteojos (mejor servicio).

Los precios bajos no implican baja en la calidad de los productos. Los clubes ahora venden
diamantes y vino fino, cristal de Waterford y Swarovski, bolsas de Coach y relojes Omega. Aunque
algunos disefiadores todavia no se animan a vender sus productos a los clubes por miedo de
rebajar o perder la exclusividad de su marca, cada vez hay mas que lo estan haciendo.

Otro atractivo son las ferias ambulantes (road shows), en que por tiempo limitado se ofrecen
productos como tapetes orientales, relojes de pie, pianos, peceras, muebles para bebé, zapatos o
baules, que se ofrecen por poco tiempo.

A pesar de las similitudes, existen diferencias entre estos clubes gigantes, Corporativo tiene menos
tiendas que Sam’s, y tienden a estar en lugares mas prosperos, lo que significa que los
compradores tienen ingresos mas altos y por lo tanto la mercancia es mas refinada, p.e. vinos
costosos, comida gourmet y hecha en la tienda, asi como también tener a la venta marcas de lujo.
Cada club tiene cada dia mas productos con su propia marca. Corporativo ofrece cerca de 330
articulos con la marca Kirkland Signature.

La marca Sam’s Club , con su propia marca Members Mark , ofrece cerca de 400 articulos, en
Sam’s no se venden las mas populares marcas de Walt Mart ni Great Value ni Sam’s choice.
Ademas de joyeria y articulos de disefio exclusivo, también se puede ver mercancia de Apple
(Corporativo no la tiene) Sony y Bosé.

A cambio de precios bajos, los socios de los clubes deben aceptar la desventaja de tamarios
gigantes, no tener muchas opciones dentro de cada categoria, porque solo ofrecen las marcas mas
vendidas, no dan bolsas para la mercancia (en el caso de Sam’s parece que si y tiene costo, en el
caso de Corporativo se utilizan las cajas que sobran del acomodo de la mercancia), ambo no
cuentan con probadores de ropa.

La seleccion de productos electrdnicos para la casa, equipo de oficina y los pequefios aparatos
electrodomésticos pueden aparecer y desaparecer porque la mercancia se mueve rapidamente y
no siempre la surte otra vez, a veces los clubes presentan modelos que no se venden en ninguna
otra tienda, esta tactica permite que los clubes vendan productos “Unicos”.

Maria Irais S4nchez Montiel 1 3



2.2 Corporativo de México

Corporativo es el creador y lider mundial del concepto de clubes de autoservicio, es una tienda de
autoservicio al mayoreo y medio mayoreo con productos de la mas alta calidad a los precios mas
competitivos, en donde solo se puede tener acceso por medio de una membresia.

Corporativo fue creado para mayoristas, minoristas y personas fisicas con actividad comercial y un
alto volumen de compras, que mediante la adquisicion de una membresia anual, pueden comprar
diversos productos para su negocio o uso personal, a muchos mejores precios.

La historia del Corporativo inicia cuando en 1976, en San Diego California nace “Price Club
“creador del formato “Club de autoservicio”.

En 1992, gracias a la asociacion de Price Club y la Controladora, una de las cadenas de
autoservicio mas importantes de México, se abrid la primera sucursal Price Club en nuestro pais, en
Ciudad Satélite, al norte de la Ciudad de México.

En 1993 Corporativo y Price Club se fusionan para ser mas competitivos y ofrecer mas servicios y
mejores precios a sus socios Yy crean Price Corporativo.

En 1995 el Corporativo adquiere acciones que correspondian a Price Club , quedando el nombre
comercial de Corporativo para toda la cadena , que en ese momento ya sumaba méas de 230
tiendas en diversos paises.

En México Price Club inicio una rapida expansién con la apertura de sucursales tanto en la ciudad
de México como en diversos estados de la Republica Mexicana y fue cambiando su imagen
paulatinamente hasta quedar el nombre de Corporativo.

Actualmente Corporativo cuenta con mas de 45 millones de socios a nivel mundial en las mas de
430 sucursales en los siguientes paises: Estados Unidos, Canada, Puerto Rico, Reino Unido,
Corea, Taiwan, Japdn y por supuesto México.

Hoy Corporativo México tiene sucursales en casi toda la Republica Mexicana y continua su
crecimiento para llevar cada vez a mas mexicanos los beneficios que ofrece con productos y
servicios al mejor precio.

Por otra parte por iniciativa de Corporativo y la Controladora se funda Papalote Museo del Nifio de
Cuernavaca, para materializar la idea el Corporativo realizo la inversion inicial de pre-operacion
mientras que Papalote aporto su conocimiento , en un lugar donde se le ensefia a los nifios a
apreciar el arte pero no el que usualmente se etiqueta como tal y que muchas veces no es facil de
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entender , por el contrario, se busca relacionar a los pequefios con la estética para que ellos
puedan decir que es lo que les parece bonito el cual fue inaugurado el 17 de diciembre de 2008.

Dentro de las oficinas Corporativas, el siguiente organigrama muestra la jerarquia de departamento
de Contraloria, y se muestra en color amarillo el area de egresos:

Director General

——

Director
Contraloria
G. de Cts x Pagar
G. de Impuestos pravE B o
Mercancia
Coord. Planeacién
Sup. de Fiscal Sup. de Cts x Pagar
Asistente 1 I Asistente 2 Asistente 3 J AelSienied e=eniepR
Asistente 3 2 Capturistas
G. de Cts x Pagar .
Provdres de = d;rllr;f:crir:raamén
servicios
Coord. Planeacién | .
Sup. Egresos b Asistente 1
Sup.Conciliac.
bancarias
Asistente 1 Asistente 2 Asistente 2
1 | Asistente
Atz Sup Subsidiarias
G. Gross Margin G. Activo Fijo

Coord. Gross -
Margin oord. Cts x Cobrar Sup. Actvo Fijo

Asistente 1 l Asistente 2 Asistente 1 l Asistente 2 Asistente 1 l Asistente 2

Coord. Inventarios

Asistente 1 I Asistente 2
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2.3Corporativo y La Controladora.

El grupo empresarial estadounidense Corportivo Wholesale anuncié el 14 de junio de 2012 un
acuerdo para la adquisicion del 50% de su unidad mexicana hasta ahora en manos de su socio
Controladora Mexicana(CCM) por el equivalente a unos 760.4 millones de ddlares.

Corporativo Wholesale y Controladora Mexicana poseian al 50% Corporativo México, que ahora
pasara a ser propiedad de la cadena de tiendas estadounidense y por la que abonara a la mexicana
10.650 millones de pesos mexicanos, equivalentes a 760.4 millones de dolares a un cambio de
14.006 pesos por dolar.

Asimismo sefiala que Corporativo México indicO que pagara en efectivo un dividendo de
aproximadamente 4.774 millones de pesos mexicanos 6 340.85 millones de dolares, que se
repartiran al 50% entre Corporativo Wholesale y Controladora Mexicana.

Corporativo Wholesale utilizara esos dividendos para la adquisicion, mientras que Controladora
Mexicana pagara deuda con esos recursos, segun el comunicado.

También se indica que el presidente de Controladora Mexicana, Guillermo Gonzalez Nova, y el
consejero delegado, Carlos Gonzélez Zabalegui, seguirdn perteneciendo al directorio de
Corporativo México, que mantendra como consejero delegado a Jaime Gonzalez Solana.

La cadena de grandes superficies Controladora opera en la actualidad en 602 tiendas, de las que
435 estan en EU y Puerto Rico, 82 en Canada, 32 en México, 22 en el Reino Unido, 13 en Japdn,
ocho en Taiwan, siete en Corea del Sury tres en Australia.

Jim Sinegal® estd muy satisfecho con los resultados de Controladora en México y con sus socios
locales, las familias Gonzalez Nova (primera generacidon) y Gonzélez Zabalegui (segunda
generacion), fundadoras de Controladora Mexicana.

Sinegal afirma que no le preocupa el adeudo multimillonario por instrumentos derivados de
Comerci, la compafiia controladora de Controladora Mexicana, ya que “es un tema totalmente
separado” de la joint venture* que mantiene con ellos.

El 14 de junio de 2012 Controladora Mexicana anuncio la venta de su participacion en la cadena de
tiendas de club de precios, Corporativo.

3 es co-fundador y ex CEO de Costco

* es un tipo de acuerdo comercial de inversién conjunta a largo plazo entre dos o méas personas
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Controladora Mexicana dijo que obtendria por la venta de la operacion 10 mil 650 millones de
pesos, mas el pago de un dividendo por dos mil 400 millones, con esto la Controladora liquidara
deudas seis afios antes de lo anunciado, con lo que prevé recuperar libertad y recursos para
financiar su expansion y gran competitividad.

La Controladora analizd tres opciones para obtener recursos con que pagar sus deudas: el
lanzamiento de una FIBRA (fideicomiso de bienes raices)5, un sale- and — leaseback (mediante el
cual se venden propiedades y luego se rentan) o vender activos.

Las primeras dos opciones tendrian un impacto en el flujo de recursos de la compafiia, por lo que la
mejor decision fue vender su participacion en Corporativo.

Los FIBRAS son fideicomisos a los que se podran aportar inmuebles que generen ingresos por arrendamiento y mediante los

cuales se podran emitir certificados de participacion que podran ser colocados, mediante una oferta primaria, entre el gran
publico inversionista.
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2.4Filosofia, misidn, vision y estructura del grupo.
La filosofia de Corporativo esta expresada en los 6 principios basicos del mercado:
1. La mercancia correcta.
2. En el tiempo correcto
3. Al precio mas bajo posible
4. En el lugar correcto
5. Enlas cantidades correctas

6. Enlas condiciones de calidad que cumplan o excedan las expectativas del socio.

La Misién de Corporativo es proveer continuamente a nuestros socios de bienes y servicios de
calidad a los precios mas bajos posibles.

La visidn de la compaiiia es ser el lider en el formato de clubes de precios en calidad de productos
y precios.

Jim Sinegal (CEO de Corporativo Wholesale) resume el modelo de negocios de Corporativo en 4
principios centrales:

1. Cuidar a los empleados

2. Cuidar a sus clientes

3. Respetar a los proveedores
4. Recompensar a los socios

Corporativo ejerce también la politica de ascensos internos para promover el crecimiento de su
personal.
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2.5 Sucursales de Corporativo en México y centros de distribucion (depots)

Corporativo ésta integrada de 32 bodegas distribuidas en la Republica Mexicana y 4 depots
(centros de distribucién) como se menciona a continuacion:

Ref

701

702

703

704

705

706

707

708

709

710

Il

712

713

714

Bodega

Satélite

Coapa

Guadalajara 1

Querétaro

Leon

Acapulco

Mixcoac

Aguascalientes

Toluca

Morelia

Mérida

Cancuin

Cuernavaca

Puebla

Apertura

29-feb-92

01-may-93

15-ago-93

04-dic-93

15-may-94

10-sep-94

16-ago-94

15-0ct-94

16-nov-06

17-feb-95

28-abr-95

23-sep-99

09-sep-03

15-sep-00

Direccion

CD. SATELITE, NAUCALPAN,EDO. DE MEX. C.P. 53100

COL. AMSA, DF, CP. 14380

COL CAMICHINES VALLARTA, ZAPOPAN JALISCO, C.P. 45020

COL. PLAZA DEL PARQUE . QRO QRO. CP. 76169

COL. JARDINES DEL JEREZ, LEON, GTO, C.P. 37229

COL, GRANJAS DEL MARQUEZ , ACAPULCO, GRO, C.P. 39907

COL, SAN PEDRO DE LOS PINOS, ALVARO OBREGON, D.F. C.P 1180

COL. LAS TROJES , AGUASCALIENTES, AGS, C.P. 20311

COL, BARRIO SAN MATEO METEPEC , TOLUCA, EDO MEX, C.P. 52140

COL. SOR JUANA INES DE LA CRUZ , MORELIA, MICHOACAN, C.P.
58089

COL FRACC DEL NORTE , MERIDA YUCATAN , C.P. 97120

COL. BENITO JUAREZ , CANCUN, QUINTANA ROO, C.P. 77500

COL. LOMAS DE LA SELVA, CUERNAVACA , MOR. C.P. 62270

COL. U. TERRITORIAL ATLIXCAYOTL, PUEBLA PUEBLA, C.P. 72197
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715

716

"7

w748

719

720

721

723

724

726

730

732

750

751

752al

753

Monterrey 1

San Luis

Monterrey 2

Interlomas

Xalapa

Polanco

Pto Vallarta

Celaya

Los Cabos

Arboledas

Guadalapaja 2

Veracruz

Mexicali

Hermosillo

Tijuana 1

Tijuana 2

03-sep-97

15-may-01

28-jul-05

07-dic-98

13-may-00

21-nov-98

05-mar-08

14-dic-02

18-oct-03

04-dic-04

14-ago-09

10-nov-05

20-nov-93

25-ago-94

09-dic-94

24-jul-04

COL. VALLE ORIENTE, MONTERREY , N.L., C.P. 66269.

COL. COLINAS DEL PARQUE , SAN LUIS POTOSI, S.L.P. C.P. 78260

COL. PEDREGAL CUMBRES, MONTERREY, N.L. C.P. 64344

COL. SAN FERNANDO LA HERRADURA, HUIXQUILUCAN , EDOMEX,
C.P. 52760, UBICACION DEL CORPORATIVO.

COL. LAS ANIMAS, XALAPA, VERACRUZ, C.P. 91190

COL. IRRIGACION, MIGUEL HIDALGO, C.P. 11500

COL. FRACC. FLUVIAL VALLARTA, PUERTO VALLARTA, JALISCO,
C.p.48328

COL. CIUDAD INDUSTRIAL , CELAYA, GUANAJUATO, C.P. 38010

COL.EL TEZAL, LOS CABOS, B.C. C.P. 23454

COL. FRACC. SAN NICOLAS TLAXCOLPAN, TLALNEPANTLA, EDOMEX,
C.P. 54030

COL. NUEVA GALICIA, TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO, C.P.45645

COL. FRACC. SUTSEM, BOCA DEL RIO VERACRUZ , C.P. 94294

COL. EX EJIDO DE COAHUILA, MEXICALI, BAJA CALIFORNIA, C.P.
21397

COL.CILLA SATELITE, HERMOSILLO SONORA, C.P. 83200

COL. LOS ARENALES, , TIJUANA BAJA CALIFORNIA, C.P. 22548

COL. ZONA URBANA RIO TIJUANA, TIJUANA BAJA CALIFORNIA, C.P.
22320
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COL. CARLOS PACHECO, ENSENADA, B. CALIFORNIA NORTE, C.P.

754 Ensenada 18-ago-05 29832

755 Cd Juérez 02-jun-06 COL. PRADERA DORADA. CD. JUAREZ , CHIHUAHUA, C.P.32610
790 Lab Optica 25-ago-09 PARQUE INDUSTRIAL TEPEJI, HIDALGO, MEXICO, C.P. 42850
791 Lab Optica 25-ago-09 PARQUE INDUSTRIAL TEPEJI, HIDALGO, MEXICO, C.P. 42850
795 Depot "Secos" 16-feb-09 PARQUE INDUSTRIAL TEPEJI, HIDALGO, MEXICO, C.P. 42850
796 Depot "Refrigerados” 19-ene-09 PARQUE INDUSTRIAL TEPEJI, HIDALGO, MEXICO, C.P. 42850

Cabe mencionar que habra préximas aperturas, actualmente se encuentran en proyecto:
1. Chihuahua 756.

Monterrey Il

Lindavista

Arboledas I

a B~ L

Tabasco

Cada uno de las bodegas cuenta con diferentes departamentos y servicios entre los que destacan:
v" Revelado Digital

Chocolateria

Servicio Deli

Entrega a su Negocio

Centro Llantero

Centro de Ayuda Auditiva

AN N N N NN

Frutas y verduras
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v" Carniceria

v' Panaderia

v" Fuente de sodas
v’ Farmacia

v Optica

v" Floreria

Cabe mencionar que no todos estos servicios estan disponibles en todas las bodegas, las unicas
que cuentan con todos estos servicios es Interlomas y Monterrey Valle.

En el resto del mundo Corporativo tiene sucursales en los siguientes paises:

Pais Bodegas
Estados Unidos 406
Canada 77
México 32
Reino Unido 19
Japén 9
Corea del Sur 7
Taiwan 6
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CAPITULO 3
AS400 y SET

EL ESTE CAPITULO REVISAREMOS LAS VENTAJAS Y DESVENTAJAS DE AS400 Y DE SET, ASi COMO LA MANERA
EN QUE SE COMPLEMENTAN AMBOS SISTEMAS PARA GENERAR REPORTES QUE SIRVAN DE UTILIDAD PARA
EXPRESAR INFORMACION QUE SE REQUIERA EN ALGUN DEPARTAMENTO O AREA ESPECIFICO A UNA FECHA
DETERMINADA.

SON AMPLIOS LOS RECURSOS CON LOS QUE CUENTAN CADA UNO DE LOS SISTEMAS Y SON VARIADOS LOS
REPORTES QUE SE PUEDE GENERAR EN CADA UNO DE ELLOS.

3.1 Antecedentes del AS400 y SET.

Para tener mas claridad respecto a este tema, empezaremos por definir a groso modo en que
consiste el AS/400 y el SET, dado que la informacion que se carga al AS400 se exporta
directamente del SET y viceversa.

En 1970 el doctor en ingenieria Frank Soltis presento la idea de desarrollar miniordenadores a IBM
y fue hasta 1988 tras pasar por un largo periodo de evolucion cuando se materializd en la
plataforma informatica AS/400 el entonces denominado Aplications Systems/400, un sistema
computacional que era independiente de las tecnologias de hardware disefiadas.

El AS/400 se define por 5 conceptos fundamentales de su arquitectura y excepto estos principios lo
demas puede cambiar:

1. Independencia de la tecnologia
2. Disefio basado en objetos

3. Integracion de hardware

4. Integracion de software

5. Almacenamiento de nivel unico

Hay que resaltar la importancia de estos 5 principios de la arquitectura del AS400, puesto que
representan todo lo que los clientes de AS/400 valoran en un ordenador empresarial.
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El primer principio puede que sea el mas importante, ya que a diferencia de otros sistemas el
AS/400 no esta definido por el hardware®. Esto significa que el programa no “habla” directamente
con el hardware; “habla” con una interfaz de maquina independiente de la tecnologia (TIMI). Entre
esta interfaz y el hardware real hay aproximadamente 4 millones de lineas de cddigo de sistema
operativo llamado cddigo interno bajo licencia del sistema (SLIC). Esta capa del software” aisla las
aplicaciones de las caracteristicas del software subyacente. Un programa de AS/400 no tiene
conocimiento del hardware subyacente; éste conocimiento atafie unicamente al SLIC. Esto quiere
decir que cuando la tecnologia del procesador cambia, IBM puede volver a escribir los
componentes del SLIC afectados por esos cambios y asi preservar la integridad de la interfaz de
maquina. Debido a éste disefio independiente de la tecnologia, las aplicaciones de los clientes
tampoco tendran noticia de los cambios en la tecnologia y podran sacar partido de la nueva sin
sufrir ningun trastorno.

El AS/400 es un sistema basado en objetos, lo que significa que todo o que hay en el sistema es
un objeto. Cada objeto tiene dos partes independientes: una parte descriptiva, que define las
formas validas de utilizar los datos; y una partes de datos; que sirve como aspecto funcional del
objeto. Si un objeto se define como un programa, su parte descriptiva indica que la parte de datos
debera tratarse como cddigo compilado, ejecutable y solo de lectura y las Unicas operaciones que
se permitiran realizar sobre ese objeto seran las que tengan sentido como programa, asi pues el
disefio en dos partes de los objetos del AS/400 garantiza la integridad de los datos de todos los
objetos del sistema.

El disefio basado en objetos tiene importantes implicaciones en el ambito de la seguridad, en
cuanto un virus entra en el AS/400, éste virus intentara convertirse en codigo el AS/400: si el
sistema permite que un paquete entre como datos, debera conservar sus caracteristicas de datos
para siempre.

Los objetos, claves en el disefio fundamental en el AS/400, son una de las varias razones por las
que el AS/400 goza de la casi legendario reputacion de ser un sistema cuya seguridad e integridad
son tan sélidas como una roca.

Debido a que el AS/400 esta optimizado para el entorno empresarial general, posee caracteristicas
de disefio de hardware que permiten ofrecer un rendimiento excepcional en un entorno de proceso
intensivo de informacién.

®todas las partes tangibles de un sistema informatico;
7 equipamiento l4gico o soporte l6gico de un sistema informatico
—
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http://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_inform%C3%A1tico
http://es.wikipedia.org/wiki/Sistema_inform%C3%A1tico

Con el AS/400 todos los programas empresariales necesarios estan totalmente integrados en el
sistema operativo estandar, como las relacionadas con la seguridad, las comunicaciones, la
prestacion de servicios web, y la realizacidon de copias de seguridad y su recuperacion, ademas
todos los programas empresariales necesarios estan totalmente integrados en el sistema operativo
estandar.

Disefiado para conmutar frecuentemente entre tareas el almacenamiento de nivel unico del AS/400
no solo simplifica la gestion de almacenamiento, sino que también brinda un rendimiento
excepcional.

En resumen el AS/400 esta disefiado para ser extraordinariamente flexible lo que le permite
acomodarse a las tecnologias de hardware y software del nuevo milenio.

El SET por su parte es basicamente un sistema multiempresa que facilita la centralizacion de las
Tesorerias de las Filiales, tiene interfaces hacia otros sistemas, tiene una estructura abierta para
adaptarse a cualquier interfaz, asi mismo también se actualiza por medio de parametros y se
integra completamente a los ERP’s (planeacién de recursos empresariales) conocidos y en
operacion de las empresas

Maria Irais Sanchez Montiel 2 5



3.2. Antecedentes Sistema Electronico de Tesoreria

En 1982 nace la empresa Infografic, atendiendo al sector bancario y en donde gracias al esfuerzo
colectivo y su servicio en 1992 Grupo Inver-México la invita a colaborar con ellos para el desarrollo
de sistemas dentro de la empresa misma que en 1996 se convierte en Banco Santander.

En 1998 se abre el laboratorio llamado Triger creado para desarrollo y en donde al cabo de un afio
se genero una sociedad con una empresa de origen espafiol llamada Netropology.

Con Netropology, la sinergia llega hasta el afio 2002 en el cual nace NETROSET SA de CV con la
firme idea de apoyar a las empresas de México y sus Tesorerias Corporativas sintiéndose muy
orgullosos de poder compartir los conocimientos y experiencias con sus clientes.

Netroset es una empresa dedicada a la fabricacion, comercializacion e Implantacion del Sistema
Electronico de Tesoreria llamado SET provee al sector corporativo de una herramienta que
eficientiza al maximo las labores de la Tesoreria.

Su mision es ofrecer soluciones de ultima generacion con herramientas que ponen a la mano de
manera eficiente las mejores practicas para las funciones de las Tesorerias Corporativas; con el
objetivo de ayudar a los clientes a aumentar su productividad y rentabilidad en el rubro de la
tesoreria a través de la optimizacion de sus procesos lograda con la implantacion del sistema.

Caracteristicas del SET

e Sistema multiempresa y multimoneda

e Modular integrado con interfases a otros sistemas

e Seintegray complementa a cualquier ERP

o Satisface necesidades no cubiertas por los ERP

e Actualizacion y mantenimiento por medio de parametros
e Estructura abierta para adaptarse a cualquier interfaz

¢ Niveles de seguridad por proceso, funcion y facultades
e Desarrollado en ambiente cliente servidor

¢ Informacion historica de registros y operaciones
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Interfase con las bancas electrdnicas mexicanas y extranjeras

La inversion se hace bajo la figura de COINVERSION

Ejecucion de procesos

Control de depésitos identificados, no identificados y reparados
Saldos por cuenta, inversién por empresa

Rendimiento de la CONIVERSION, impuestos y comisiones
Fondeos requeridos

Prestamos inter empresas

Conciliaciones

Custodia de valores

Impresion de cheques laser, cheque protegido o cheque seguridad
Pagos, Traspasos, Flujo

Personas

Generador Contable

Conciliacion Automatica:

e Conciliacion Banco-SET

e Conciliacion Banco-Contabilidad
e Conciliacion SET-Contabilidad

Generador Contable:

Elabora automaticamente las pdlizas de ingresos y egresos correspondientes a las operaciones
financieras propias de las tesorerias, con base en las “guias contables” establecidas por la
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contraloria

Informacién Ejecutiva:

Atiende las necesidades de informacién de los clientes internos, ejemplo:

e Finanzas

e Planeacion Financiera

e Contraloria

e Presupuestos

o Filiales

e Cuentas por pagar y por cobrar

Personas

Concentra informacion especifica de los intervinientes que participan:

¢ Filiales o compaiiias del grupo
e Proveedores

o (lientes

¢ |Instituciones Financieras

e Empleados, efc.
Tesoreria Financiera: Coinversion

e Registro de co-inversionistas

e Barridos y fondeos automaticos

e (Capitalizacion de intereses y saldos promedio
e Estado de cuenta por empresa

Tesoreria Financiera: Inversion
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Mantenimiento de contratos de inversion con instituciones financieras
Control de las cotizaciones
Elaboracion y ejecucion de ordenes de inversion

Control de vencimientos de inversiones

Tesoreria Financiera; Prestamos

Control de saldos deudores
Solicitud y ejecucion de préstamos (Traspaso Automatico)

Pago de prestamos (Traspaso Automatico)

Tesoreria Operativa:

Registro y programacion de ingresos y egresos
Procesos de caja

Manejo de cuentas de cheques

Administracion de pagos

Determinacion de flujos operativos

Interfaces con cuentas por cobrar, por pagar, banca electronica y contabilidad.

Tesoreria Operativa: Caja

Control de efectivo y custodia de valores
|dentificacion de ingresos y egresos
Elaboracidn electronica de los cheques
Impresion de cheques laser

Estatus de cheques entregados y por entregar
Control de cheques devueltos

Liberacion de cheques salvo buen cobro
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¢ Informacion para el generador contable
Tesoreria Operativa: Egresos

¢ Importacion de solicitudes de pago de las cuentas por pagar

Clasificacién de pagos por rubro

Ejecucién de pagos por cheque, transferencia, cheque ocurre o factoraje

Traspasos entre cuentas y entre empresas

Exportacion a cuentas por pagar
¢ Informacion para el generador contable.
Tesoreria Operativa: Ingresos
¢ Importacion de cuentas por cobrar por segmentos de cartera para el registro de rubros
e |mportacion de contra recibos para su custodia
¢ Importacion de depdsitos en banca electronica
e Deposito referenciado
e Exportacion a cuentas por cobrar
e Cobranza directa y de banca electronica
e Cheques devueltos

¢ Informacion para el generador contable.

Tesoreria Operativa: Saldos

CONTROL DE SALDOS
e Saldo diario de chequeras
e Saldo histdrico de chequeras

e Saldo disponible del dia
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FLUJO DE EFECTIVO
e Consulta del flujo del dia y futuro
CONSULTA DE MOVIMIENTOS

e Consultas por diversos criterios

Cualidades del sistema

e Solucion Completa
e Amigable

e Universal

e Flexible

e Poderosa

e Robusta

En constante evolucion
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3.3.  Cruce de informacion entre AS400 y el Sistema Electrénico de Tesoreria

La informacién capturada en SET se vera reflejada generalmente en AS400 el dia siguiente al que
el usuario que da la Ultima autorizacién en SET (usuario dos)

La informacion capturada en AS400 también puede ser consultada en SET y para ello hay varios
criterios de busqueda ya sea por “movimiento” o por “documento”.

En SET se puede generar el reporte de pagos del cierre del banco que se hace en AS400, de
hecho el pago se autoriza desde el SET aunque el proceso del cierre se haga en AS400, también
se puede buscar como documentos las facturas que se hayan capturado en AS400 y ver en la
opcion “buscar movimientos” el usuario que capturd la factura, fecha y reporte en que se incluyd, si
el pago fue por transferencia o por cheque, esto se revisara a detalle en capitulos posteriores.

En ocasiones sucede que por algun error de sistema el SET no exporta la informacion al AS400 de
manera oportuna y esto genera una demora en las revisiones de las cuentas contables en las que
se desean ver los registros generados en SET.

Cuando lo anterior sucede en cierre de periodo o de mes el proceso de “exportacion” se tiene que
forzar para que queden los registros contables reales a la fecha en que se tienen que reportar los
estados financieros consolidados a Estados Unidos ya que para esto se necesita contar con
informacion real.

Lo anterior ya se ha revisado con el &rea de sistemas para que revisen los procesos que fallan
cuando no se exporta la informacién de manera oportuna y cuales medidas se deben tomar para
hacer que el SET cumpla con la funcionalidad que lo caracteriza.

La informacion capturada en SET se carga en AS400
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CAPITULO 4
Proceso de pagos en AS400 (Previo a la instalacion del SET)

EN EL CAPITULO SE DEFINE EL PROCEDIMIENTO POR MEDIO DE CUAL AL AREA DE CAJA GENERAL DE LAS
BODEGAS REALIZABAN LAS CAPTURAS DE SUS FACTURAS, LA ELABORACION DE SUS CHEQUES PARA PAGO Y EL
CIERRE DE SUS BANCOS, LAS BODEGAS QUE TENIAN EL SISTEMA AUTOMATICO (CIERRE DE BANCOS E
IMPRESION DE CHEQUES POR SISTEMA) Y LAS BODEGAS CON SISTEMA MANUAL. TAMBIEN SE EXPLICARA LA
MANERA EN QUE SE RECIBIAN LAS POLIZAS DE CHEQUES POR BODEGAS Y LA ENTREGA DE LAS POLIZAS
REVISADAS AL ARCHIVO.

41  Captura de pagos en bodega en AS400 (sistema manual y automatico)

La captura de pagos en AS400 inicia cuando en Caja General, se reciben las facturas para pago
que la misma bodega recibe y que le entregan diferentes areas.

Se debe revisar que:

1. La factura tenga el sello de seguridad y que contenga los siguientes datos:

CORPORATIVO / N° de bodega y nombre, cada bodega tendra su
MEXICO 1 nronin calln
NOMBRE DE LA BODEGA Y NUMERO
FECHA: Fecha de recibido del bien o servicio
DEPARTAMENTO : Departamento que solicita el bien o servicio

CONCEPTO } Descripcidn breve pero clara del bien o servicio

NOMBRE DEL GERENTE
ADMINISTRATIVO

FIRMA

Firma del Gerente que autoriza el gasto

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

LA COMPRA FIRMA

Quien recibe puede ser seguridad o recibo o el

nnnnnnn dn dal Area cnlicitante

NOMBRE DE QUIEN VERIFICA| FIRMA Seguridad corrobora que se esta recibiendo lo
SEGURIDAD

fartiiradn

Sin éste sello no se procesaran las facturas, ya que con éste se corrobora que los bienes o
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servicios sean recibidos.
2. Lafactura contenga requisitos fiscales
3. Lafactura tenga la direccion correcta que en el caso de Corporativo de México es:

“Blvd. Magnocentro, No. 4, Col. San Fernando La Herradura, Huixquilucan, Estado de México, C.P.
52760".

4. Firmadas por limites de autorizacion, siendo las siguientes:

Hasta 5,000 dlls. | Gerente de Bodega o Depot
Hasta 10,000 dlls. | Gerente Regional
Hasta 25,000 dllIs. | Director de Operaciones

Mayores de 25,000 dlls. | Director General

No todas las bodegas tenian el mismo sistema para procesar sus pagos, algunas tenian el sistema
manual y otras el automatico.

Las bodegas con sistema manual, sistema automatico y las que solo llenaban el cheque se detallen
en el siguiente cuadro:

703 AUTOMATICO 706 MANUAL

704 AUTOMATICO 709 MANUAL

705 AUTOMATICO Ak MANUAL

708 AUTOMATICO 712 MANUAL

710 AUTOMATICO 73 MANUAL

714 AUTOMATICO 79 MANUAL

715 AUTOMATICO 721 MANUAL

716 AUTOMATICO 730 MANUAL

nr AUTOMATICO 732 MANUAL

723 AUTOMATICO

724 AUTOMATICO

750 AUTOMATICO 701 MANUAL S/ REGISTRO DE CHEQUES
751 AUTOMATICO 702 MANUAL S/ REGISTRO DE CHEQUES
752 AUTOMATICO 707 MANUAL S/ REGISTRO DE CHEQUES
753 AUTOMATICO 718 MANUAL S/ REGISTRO DE CHEQUES
754 AUTOMATICO 720 MANUAL S/ REGISTRO DE CHEQUES
755 AUTOMATICO 726 MANUAL S/ REGISTRO DE CHEQUES
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Las bodegas mandaban a oficinas la siguiente documentacion para su revision:

Solicitud de pago

Factura

Detalle de captura en cuentas de gastos (solo para sistema automatico)

Copia de cheque

El proceso de captura para las bodegas con sistema manual era bastante sencillo, pudiéndose
corregir la captura en el Corporativo antes de hacer la liberacién final de los registros.

Como desventajas tenia:

La paqueteria generalmente no llegaba en tiempo para poder la revision y liberacion
oportuna de los cheques para cierre de mes y periodo.

La bodega no podia ver sus gastos en sistema hasta que eran liberados en el Corporativo.

Caja general en muchas ocasiones no habia capturado en AS400 un cheque que ya habia
sido recibido en Corporativo y se tenia que llamar a Caja general para solicitar la captura y
poder liberarlo en el momento.

Como ventajas tenia:

Se podia corregir la captura antes de liberar el cheque.

Se podia corregir la numeracion del cheque si es que éste no coincidia con la informacion
fisica.

Se podia manipular la fecha de captura de tal manera que los registros quedaran para cierre
de mes o de periodo.

El sistema manual era al que se le llamaba “viejito” ya que los cheques no se imprimian
directamente del AS400 y la numeracion del consecutivo de cheques se tenia que recorrer
manualmente.

Estos cheques los tenia que elaborar caja general y se tenian que llenar a “mano” con tinta negra,
los registros contables se “liberaban” cuando los cheques llegaban al Corporativo en la opcién JEE
(journal entry egresos) y no se podian visualizar en las cuentas contables hasta el dia siguiente a
su liberacién.
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En el Corporativo los cheques se liberaban como a continuacion se detalla:
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E:

) (!
Copiar

= @& @
Guardar y sali Pegar | ImprPant | Conelacionar | Col

Company : MX ISANCHEZ4 MUDOGO
Location : 150 SATELITE

Budget Options G/L Summary period inquiry

P&L |Inquiry G/L Transaction Inquiry

Item Options LOG Batch control log inquiry

NLC Items History Select new company to process

Rebate Options J/E maintenance

Rebate Tracking Report JRN Manual Journal Entry

Miscelaneous Options Financial statements
CP Change password Estados fiancieros (mensual) Seleccionamos |a
DM Display messages Financial Stat (Rep/File) USD
DR Display reports Print Financial Statements
Jsu Jobs submited by user G/L print reports
OFF Sign Off the System Auxiliar/detalle vers+2

G1/ |inquiry Print detail-GL balance
AGB Anallisis de Gastos Bodegas Piint detail G/L
GLI GLI G/L summary file inquiry G/L transaccion journal COSTO

opcion JEE

Option: JEE

Fl=Help F4=Search F10=Job info F11=Signoff
F15=Add to Custom View F18=Custom View

M 20/013

#start| | [] Postit® Software Notes (& Host on Demand - Windo... | (& Satelte-W - A |[ & satelitew -5 E4] Provisiones nueva distrib. . s Wy o B o3:23pam,

[ satelite-w - B

Archivo Edicién  Comunicacien  Ayuda

JT=TE|

& 1 B | @ | B 3
Cambiar | Guardar y salit|  Copiar | Pegar | ImpPant | Corelacionar | Color

12/08/21 PRICE CLUB MEXICO GL543D
15:23:41
Consulta de Polizas de Egreso Pendientes de Postear

3K 3K K KK KK KK KK K K K K K K K K KK K KK 5K K 3K K 3K 5K K 3K K| K 3 K 3K K 3K K KK 3K K 3K 3K K KK K K K K K K K 3K K 3K K K K 3K K K K K K K K 3K K K K

Seleccionamos la bodega

Favor de Digitar el Numero de Bodega.... que queremos liberar

F1 = SALIDA INTRO = CONTINUA

Mefl+ b 10/037

d#start| | [B] postkm saftwar... & Hoston Demand -, | @ sateltew-a |[Z sotelitew-B (5] Provisiones rwev.. | 1] New bocumento .. | &1 pacument -mier., | [« (23 @ o B 0a:2apm,

Maria Irais Sdnchez Montiel 3 6



ST

Archivo Edicién  Comunicacien  Ayuda

" el @B
Cambiar | Guardar y saiir Copiar | Pegar | ImprPant Correlacionar | Color

12/09/21 PRICE CLUB‘MEXICU GL543D

15:23:41
Consulta de Polizas de Egreso Pendientes de Postear
KKK KR KK KKK KK KR KK KKK K OK KK KK KK KKK KK KK KK K KK OK KKK KKK K KK KK KK K K K KR KK KK KK KKK KK KK KK OK KK K

Favor de Digitar el Numero de Bodega....

F1 = SALIDA INTRO = CONTINUA

11/039

A start| | [F] Fostt@softwar. & Host onDemand-.. | @ sateltew-4 |[@ satelitew -8 ]provisiones nuev..._| 8] en Docmento ... | ] pocumentt - pier... | [« 9% Q) 4 B 03:23pm

Para este caso

Toluca (709)

Nos apareceran los cheques que la bodega ha capturado y que necesitan ser liberados.
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Se seleccionan los cheques con una “x” para que arroje la péliza de egreso con el detalle de la
captura que la bodega hizo.

El detalle consiste en :
e Batch date: fecha de captura en la bodega.
e Batch time: hora de captura en la bodega.
e NUm Pdliza: se compone de

Codigo o sufijo de Periodo Ultimos 3

la Bodega digitos de

s s

074 - 10 - 648
e Per: Periodo en el que se captura la péliza.

o Hold/Free: Indica si el cheque esta liberado (F) o pendiente (H)
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Cuando seleccionamos la pdliza con “X” nos arroja la péliza como sigue:

. Fechad t
Periodo echa de captura Hora de captura

Fiscal year
Company: 1 MANUAL JPURNAL ENTRY GLO18D
Option: JRN MEXICO COMPANY (MX) Batch Totals
ModeX C c) DR 2500. 00
Batch Date:-\|20110615 Time: 153333 JEH: CR 2500. 00
fccty Period: 10 Year: 2011& "~ SELL DR Cédigo de
Source Code: 525
Journal Date: 20110531 SELL NET
Amoun t Loc W/E # Description PéIiZaS de Egreso

2500. 00- 7410648, CARRILLO FLORES EVA MICH
) 25555 9 7418648 IVASPAGADD
97 50008 142 7410848 GASTOSQUVIAYE—1L
Y
. 5000Q 151 74108648  GASOLINA PARRCARRO = Fecha en la que

. .1034.50 709 97 60008 172 7418648 MISELANEOS
| 82.60 150 98 1020 65 7418848 CUENTA DEL BA

queremos que quede

El periodo estd

CERRADO no
F8-Accept F13-Restart F17-Place on Hold
podemos liberar la

MW 09/003

#start| | i € Host on Demand | & satelicew - A | @ satelite-w -B 5] Provisiones nuev... | 0] Hew Documento ... | 1] Document1 - Micr .. | « @ E B oz:zzpm,

El proceso de captura para las bodegas con sistema automatico era un poco mas complicado que
el manual aunque también tenia sus ventajas.

Como ventajas:
e Se liberaba en AS400 al momento de terminar la captura.
¢ No requeria autorizacion adicional para su liberacién
¢ Al dia siguiente de la captura la bodega podia ver sus registros en AS400

¢ No se tenian que liberar los cheques en el Corporativo.
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Como desventajas:

e Las reclasificaciones se tenian que hacer con un batch® en Corporativo.

e Sise “corria” la numeracion de los cheques se tenia que corregir por sistema requiriéndose

para esto 3 dias:

o Dia1, para reversar el cheque con la opcién MPY (reversar la aplicacidn del pago)

o Dia 2, para aplicar el numero del cheque correcto con la opcién MPY (aplicacion del

pago con otro nimero de cheque)

o Dia 3, para validar que las correcciones hayan sido efectivas.

Para las bodegas que capturaban sus pagos y que tenian sistema automatico, el proceso de
captura era el mismo que actualmente se utiliza para las facturas que se capturan en el

Corporativo.

Primeramente debemos buscar el numero de vendor para poder capturar la factura, ya que cada
proveedor tiene asignado un numero con el cual se busca en el AS400.

Supongamos que queremos capturar una factura del proveedor Grupo Industrial Scorpio, entonces
debemos ir a la opcion APH (accounts payable inquiry) como sigue:

Company

Location

Fl=Help

Budget Options

P&L |Inquiry

Item Options

NLC |Items History
Rebate Options

Rebalte Tracking Report
Misclelaneous Options
Chanjge password
Displlay messages
Disp|lay reports

Jobs| submited by user
Sign| Off the System
Gl/ |[inquiry

Anallisis de Gastos Bodegas

F15=Add to

vAll+ b

i#5tart| | [] Post-i Software No...

GLP
GLT
LOG
NEW

JRN

EFM
FID
FIN

AXD
PDB
PD1

ISANCHEZ4 MUDOOO

SATELITE

G/L Summary period inquiry
G/L Transaction Inquiry

LOG Batch control log inquiry
Select new company to process
J/7E maintenance

JRN Manual Journal Entry
Financial statements

Estados fiancieros (mensual)
Financial Stat (Rep/File) USD
Print Financial Statements
G/L print reports
Auxiliar/detalle vers.2

Print detail GL balance

journa 1 COosTO

20/013

1) Documents - Mieroscf...| [« L35 23 G of Wt 03721 pm.

"

Captura que se hacen el AS400 ya sea para capturar una factura, reclasificar un gasto, hacer un ajuste. Cuando se desean hacer reclasificaciones de gastos

capturados de origen con un batch, es preferible hac.erlo con batch también para ver el historial de registros que se han hecho para una factura en

especifico consultando en la opcién APH.
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Se manda la siguiente pantalla:

M Satelite-W - B
Archiva Edid6n Comunicaciin  Ayuda

Option:
Company:
Sequence:
(I) Vendor:
(C) Cheque:
P) Loc:

F1-Exit F4-Fold

vAfl+ b
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ACCOUNTS PAYABLE HISTORY AC145D

(Invoice, Cheque,P.0.) File: C (Curr/Hist)
Invoice: Tran Dt

F11-Prompt F13-Restart

MW 04/014
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Con F11 nos despliega la pantalla donde teclearemos el nombre del proveedor para su busqueda.

Company:
Sequence:
(I) Vendor:
(C) Cheque:
(P) Loc:

F1-Exit

iistart| | [=] Post-it® Software o ..

ACCOUNTS PAYABLE HISTORY AC145D

(Invoice, Cheque,P.0.) File: C (Curr/Hist)
Invoice: Tran Dt:

VENDOR MASTER SEARCH AC307D

Word:
Number:

F1-Exit

F4-Fold F11-Prompt F13-Restart

07/038
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En este caso tenemos 4 proveedores que empiezan con “Grupo Industrial”, y dos de ellos
corresponden a Grupo Industrial Scorpio, la bodega seleccionara el que tenga el sufijo que le
corresponde.

Para las capturas que se hacen desde el Corporativo el sufijo siempre es -00.

Option: ACCOUNTS PAYABLE HISTORY AC145D
Company:
Sequence: T (Invoice, Cheque,P.0.) File: C (Curr/Hist)
(1) Vendor: Invoice: Tran Dt:
(C) Cheque:
(P Loc: VENDOR MASTER SEARCH AC307D
Word: GRUPO INDUSTRIAL S
Number: e .

Sel Cmpy Vendor # Name
1 31900-00 GRUPO INDUSTRIAL SCORPION

35045-00 GRUPO INDUSTRIAL SP SA DE

1
1 35045-64 GRUPO INDUSTRIAL SP SA DE
1 31900-65 GRUPO INDUSTRIAL SCORPION

FLl-Exit

F1-Exit F4-Fold F11-Prompt F13-Restart

MAfl+ b MU 11/030

Bl & Host on Demand - wi... | @ sateite-w-a. |[@ sateicew s 5] Provisiones nueva ds... | ] Document - microsof .. | [« 32 @) ¥ B 03:22p.m.

Una vez que se tenemos el numero del vendor'® empezamos la captura.
El procedimiento de captura se hace en las siguientes opciones:

e CAL (calc. Batch total), y

e MAP (A/P invoice entry I/A)

En CAL se hace la pre-captura de las facturas de un mismo proveedor, vaciando solo el nimero de
proveedor Yy el importe total de las facturas y nos daran el “batch o el “numero de captura”
consecutivo (al dia solo 1000 capturas son posibles, reanudandose cada dia el conteo) que
utilizaremos para ingresar a otra opcion que se llama MAP como se muestra a continuacion:

% Ndmero gue asigna AS400 a un proveedor cuando mantenimiento a proveedor lo da de alta.
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CALCULATE BATCH TOTALS AC185D

Uptinn:_l.
Company: 1

2227.20
Net Cost

2227.20
NO. DE BATCH
ASIGNADO

252

INTRO PARA CONTINUAR

F6-Print F13-Restart

10/014

aosaft Excal... | £ Host on Deman.. ateltew - @ sachew 5| o]

Cuando ya tenemos el numero de batch, ahora ingresamos a la opcion MAP. En el espacio de

batch number ponemos el nimero que nos dio el sistema en CAL y damos “enter” y nos va a

desplegar la captura resumida en esta pantalla que se le llama “pantalla de control”
EEFEm!MlIIIIII!E!IIIIIIIIIIIIIllllllllllllllllllllll.. iﬂi =)

nnnnn

AC163D

A/P INVOICE ENTRY
Opr ID ISM

Co: 1
Option: MAP
Batch Date: [2012/04/18

Batch Number: 252 Multiple Vouchers/Document N

Total Net Amt: 2,227.20

Total Sell: .00
Total Vendor: " 3,180,000
Total VAT: ) Coee

F1-Exit FB-Print
Batch Totals were retrieved from

MAl+  a

the Calculator file.
04/018
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Aqui mismo damos “enter” de nuevo y pasaremos al siguiente paso de la captura donde
ingresaremos:

El numero de vendor,
El nimero de la factura.

Fecha de factura y vencimiento, 15 dias contados a partir de la fecha de factura si la misma
no especifica térmicos de pago, este dato no se calcula en automatico.

Descripcion del gasto

Captura en cuentas contables y cuenta de IVA.

A/P INVOICE ENTRY AC163DA
1| MAP Opr ID: ISM
Mode:| I (Invoice/Adjust/Change) MF Address: 2012/04/18
Vendor: Name: GRUP Voucher: 1

Invoice: GRUPO INDUSTRIAL SCORPION Recurring?: (1/Y)

Inv Date:| 2012/04/10
Due Date:| 2012/05/10 VAT Code Goods Amount VAT Amount
Net Amt: 2227.20

Sell Amt:| - 0 IMU%: 100.80-
Disc Amt:

Log Line: Loc/PO#: Bypass Accrual
Comment: Prepaid: Hold:
Vend RAcct: BBA Vend: Remaining Balance:

Descriptjion: SCORPIO UNIFORMES o .00
Amoun t Loc Dept Acctd# Sub Discount
1,920.00 713 29101 116

307' 20 150 .......

F1-Exit FO6-Totals

wAf+ a 16/011

#start] | [ post-t@ scftw... | | 0] inbox - Micros..._ | - Fiv: detalle de ... | (5] Irkegraciones ... | [x] Mcrosoft Excel... | &8 Host onDeman... [ @ satelite-w-a | @ Satelteiv-B | 8] Capturas asan... | [« @Y0] 2 & oro1pm

Damos “enter” de nuevo y nos aparecera otra pantalla de captura para capturar la siguiente factura
si la hubiere, esto lo veremos en la parte superior derecha en el espacio que dice “voucher’' que
ahora tiene nimero 2 por ser la segunda factura que se capturaria.

1 Numero de capturas dentro de un batch correspondientes a un mismo proveedor.
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Co: A/P INVOICE ENTRY AC183DA
Option: Opr ID: ISM
Mode: MF Address: 2012/04/18

Vendor: : Voucher: 2

Invoice: Recurring?: (1/v)

F1-Exit F12-Batch Totals

A+ 94/012

start| | [ post@ softw... | | 5] mbox - Miros... | | P detale e ...| B0t |= col... | & o an..|[@ satelmew-a | @satclkew -8 | H]cs « @] & ovorpm.

En este ejemplo solo capturaremos una factura, damos un “enter” mas para que nos mande de
regreso a la pantalla de control y posteriormente mandar a imprimir nuestro batch.

=]

Archiva Edicien  Comunicacion  Ayuda

A/P INVOICE ENTRY AC163D
Option: MAP Opr ID: ISM
Batch Date: [2012/04/18
Batch Number: 252 Multiple Vouchers/Document: N

Total Net Amt: . 2,227.20
Total Sell: . . .00
Total Vendor: . 3,190, 000
Total VAT: . . .00

F1-Exit F6-Print
Job 991285/ISANCHEZ4/AP_REG_252 completed normally on 12/04/18 at 13:02:04.
vaf+ a 04/018

@start| | [ Pastitmsoftw... | 0] inbox -Micros... | | Fw: detalle e ...| ] integraciones ... | 3] Microsoft Excel... | € tost onDeman... [ satelite-w - & Satelte-ui-5

[ ) copturas asta... | [« @O]22 ¥ orozpm
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Es importante mencionar que las capturas en AS400 se pueden modificar por errores en las
capturas, como pueden ser el vendor, importes incorrectos, registros en cuentas incorrectas, todo
esto antes de que el supervisor del area lo autorice, en el caso del SET cuando el gerente autoriza
el reporte de cupos las correcciones ya no son posibles.

Ya sea sistema manual o0 automatico, las correcciones siempre se hacian en el Corporativo.

Para las bodegas del area metropolitana, sus cheques se capturaban con una poliza de egreso en
el Corporativo y si la paqueteria no llegaba en tiempo el gasto no era registrado en el periodo 0 mes
que correspondia

En el siguiente cuadro se especifican los sufijos por bodega y la cuenta contable del banco que les
correspondia:

Cta contable del

Sufijo banco Banco Bodega
701 59 1020 79  Banamex Satélite
702 60 1020 63 Banamex Coapa
703 61 1020 9 Banamex Guadalajara 1
704 64 1020 12 Banamex Queretaro
705 54 1020 2 Banamex Ledn
706 53 1020 1 Banamex Acapulco
707 65 1020 69 Banamex Mixcoac
708 51 1020 30 Banamex Aguascalientes
709 74 1020 82  Banamex Toluca
710 71 1020 35  Banamex Morelia
711 73 1020 37  Banamex Mérida
712 77 1020 53  Banamex Cancun
713 67 1020 70  Banamex Cuernavaca
714 79 1020 55  Banamex Puebla
715 75 1020 45 Banamex Monterrey 1
716 49 1020 57 Banamex San Luis
717 55 1020 75 Banamex Monterrey 2
718 66 1020 65 Banamex Interlomas
719 78 1020 54  Banamex Xalapa
720 69 1020 66 Banamex Polanco
721 48 1020 Banamex Pto Vallarta
723 62 1020 60  Banamex Celaya
724 68 1020 71  Banamex Los Cabos
726 70 1020 74  Banamex Arboledas
730 47 1020 N/A  Banamex Guadalapaja 2
732 57 1020 57 Banamex Veracruz
750 63 1020 63 Banamex Mexicali
751 52 1020 52 Banamex Hermosillo
752 72 1020 36 Banamex Tijuana 1
753 76 1020 73 Banamex Tijuana 2
754 56 1020 76 Banamex Ensenada
755 58 1020 58 Banamex Cd Judrez
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4.2 Cierre de bancos desde bodegas en AS400 (sistema manual y automatico) y
consecutivo de cheques.

Para el cierre de bancos que se realiza en las bodegas con el sistema automatico, el proceso de
cierre es similar al que se hace en el corporativo.

El cierre se debe hacer generando un “previo del cierre de bancos” en el AS400, donde se incluyen
las facturas que vencen al martes de la siguiente semana, éste previo se hace el jueves de cada
semana.

Para el sistema manual el AS400 asigna un nimero de cheque a cada una de las facturas, el
numero de cheque se debe ajustar de manera manual en el sistema considerando el ultimo numero
de cheque asignado por el AS400 en el ultimo cierre de bancos y los pagos solo se podian realizar
mediante un cheque y no habia opcioén de que se hiciera por transferencia.

Cada una de las bodegas poseia una chequera, que en el caso de las bodegas de sistema
automatico se utilizaban para imprimir directamente del AS400 el pago al proveedor.

Al tener cada bodega su propia chequera, el volumen de informacion fisica recibida cada semana
era considerable, en ocasiones al cierre de periodo se tenian para algunas bodegas hasta 100
cheques emitidos.

Cuando se instal6 el SET el area de Tesoreria cancel6 las cuentas de bancos de las chequeras de
las bodegas, ya que solo se utilizaria una sola cuenta de bancos, que en caso de Corporativo es
Banamex, conocida como “cuenta pagadora”.
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4.3 Riesgos de no seguir el procedimiento correcto del cierre de bancos.

Cuando en las bodegas con sistema automatico no se ejecuta correctamente el cierre de los
bancos, los riesgos que se corren pueden ser variados.

Las bodegas con sistema automatico deben generar los cheques para sus acreedores haciendo el
cierre de bancos como se realiza en corporativo, sin embargo hay situaciones que evitan que esto
suceda adecuadamente.

Por citar algunos ejemplos:
e Se captura el pago para el acreedor incorrecto,
e Se capturan la facturas sin VA,
e No se ingresa el numero de cheque consecutivo correcto

En este ultimo caso la numeracion de los cheques se “corre” y no coincide el numero de cheque
que esta en el sistema con el cheque fisicamente impreso.

En el caso de un pago al acreedor incorrecto , se debe hacer un “cheque manual’ en caja general
de la bodega para pagarle al acreedor y registrar el cheque en la opcion JEE del AS400 y a nivel
registro contable hacemos ‘“la reversa” del banco con la opcion MPY'2 | de esta manera el gasto de
la factura queda ’libre” (sin salida de banco) en el AS400 y el 2° dia se hace el “batch tipo ajuste”
registrando en negativo tanto el gasto como el IVA para dejar el registro original en “cero” en el
sistema para que unicamente nos quede el registro del cheque capturado en JEE.

En el caso de facturas pagadas por un importe menor, de igual manera se tiene que genera un
cheque “manual’, el primer dia se hace la “reversa” del banco mediante un MPY, y el segundo dia
se capturan los importes correctos y se cancelan los registros generados desde la bodega, y por
ultimo el 3er dia se “aplica” el pago con un MPY para corregir los registros en la contabilidad.

Y por ultimo, en el caso de que la bodega no haya cambiado de forma “manual” en el AS400 el
numero del cheque consecutivo, la correccidn requiere que la bodega esperé la confirmacion por
parte del corporativo de hacer su cierre de bancos, ya que la correccion en éste caso es mas
delicada porque requiere correcciones en el registro de pago ya que el numero de cheque no
coincidira con el numero real que esta impreso en el mismo.

12 v . , . . .
Es la opcidn en la cual se asigna un niumero de cheque o transferencia de forma manual, es decir, que no pasa por un proceso de pago habitual.
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Para los errores que tienen las bodegas de sistema “viejo” las correcciones son mas faciles ya que
se hacen antes de “liberar” el cheque en JEE, aunque la revision es mas agil con las bodegas de
sistema nuevo siempre y cuando estén bien contabilizadas las facturas.
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CAPITULO 5

Proceso de pagos en el Sistema Electronico de
Tesoreria.

EN EL CAPITULO SE DEFINE EL PROCEDIMIENTO POR MEDIO DE CUAL LAS BODEGAS PROCESAN LOS PAGOS DE
SUS PROVEEDORES A TRAVES DEL SISTEMA ELECTRONICO DE TESORERIA.

LAS RESPONSABILIDADES Y NUEVAS FUNCIONES DE LAS BODEGAS CON LA IMPLEMENTACION DE ESTE NUEVO
SISTEMA QUE FACILITARA EL PAGO A LOS PROVEEDORES, Y CONTROLARA LOS PAGOS DESDE DEL
CORPORATIVO.

5.1 Inicio del proceso de pagos desde la bodega.

Al igual que en el proceso previo a la instalacion del sistema electronico de tesoreria, las bodegas
deben revisar que las facturas cumplan con los puntos que se revisaron en el capitulo 3 (3.1), y
una vez que cumplan con los requisitos establecidos se procesaran las facturas para pago.

Caja general debe ingresar al SET introduciendo su usuario y password de la siguiente manera:

........

@ start| | [F) post-it® softwar... | | O] inbox - Microsoft ... | 4 2 Reminders | % Host on Demand -.... | @8 satelite-w - B | B provisiones nuev... | 8] New Documento ... |[ & seT [« O] @ = B os:s8pm.
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L7}
Sistema AS400 <
PRODLICS

i stant| | [T Poste softiver... ] Inbo - Microsoft ... | 4 2 Reminders @ Host on Demand -... | @8 Satslite-w -5 5] provisiones nuev... | =] New Documento ... |[ 5 seT w ] % B ozsepm.

€ = = B

Recycle Bin nanex.ls Cierres M Aoeedores F Sistema A
bencosidos 4 Detdare .. 3

Palizas redas i -
vl

Dpen File - Security Warning

% ﬁ The publisher could not be verified. Are you sure you want to
1un this software?

PRUEBA Z3000-3%
SDMTIVY {2011} 5

.

23000-34 %1

=
PRUEBR Bookl0
METROR.DOC

Frevis
bancos.doc

] o4 Host on Demand -, | € Satelie-y =] Provisi it . % By o400 p.m.
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Y los mddulos con los que se cuenta son los siguientes:

@istart| | [ postk® softwar... | | ] nbox -Microsctt .. | 4 2 Reminders 4 Host on Demand -..| @ satolkow -8 | 5] provsiones nuev... | ) New Documento ... ||y sev « |2 @ % B on00pm.
e —

Unicamente se capturan las solicitudes de pago de acreedores dados de alta en el catalogo vigente
en el sistema. Por cada captura de factura en SET se genera una solicitud de pago.

No se deben capturar varias facturas en una solicitud de pago aunque sean del mismo proveedor.

La ruta de acceso es:

Maodulo Egresos = Solicitudes = Captura Solicitud de Pago,
Y se ingresan los siguientes datos:
e En el campo origen del pago elije “Acreedores”.
e Folio de factura o documento.
e Numero o0 nombre del beneficiario del pago. Si conoce el niumero lo captura, en caso
contrario ingresa un nombre similar del proveedor, digita el icono “Buscar Similares a:

AP se despliega el nUmero/nombre, para su seleccion.
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La estructura del nimero de beneficiario, es:

001 37184 00

Compaiiia Proveedor Bodega

Un vez capturada la informacidn, digita el icono para validar en automatico que no haya
un registro previo al documento, evitando la duplicidad de captura.

Selecciona la forma de pago “Transferencia o Cheque”. Cuando seleccione transferencia el
sistema valido que exista cuenta, si no hay se muestra el aviso “No existe banco y chequera”.

Selecciona la fecha de factura o documento. Se calcula en automatico la fecha de pago (plazo
minimo de pago son 15 dias si no lo especifica la factura).

Importe total de la factura o documento.

Divisa M.N., inicamente la bodega puede realizar pagos en moneda nacional, los pagos en dolares
los envian al corporativo.

, para ingresar mas adelante la aplicacion contable del documento.
Concepto, dato informativo para el registro (descripcion breve y concisa maximo 25 caracteres).
Fecha de pago, se registra en automatico.

Divisa del pago M.N. y se registra en automatico con el tipo cambio “1”.

Selecciona el origen y banco del beneficiario (No es necesario activar la casilla M.N. o EXT).

Una vez capturados los datos de la factura o documento seleccionamos la opcion “crear nuevo”
para realizar la aplicacion contable, como se indica a continuacion:

Partida- Captura el importe y el niumero de partidas que sean necesarias, para contabilizar los
conceptos que integran una factura.

Previo al registro de cada factura, digita la opcion EANSESEN

El importe total de las partidas debe coincidir con el monto de la factura.
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Cuenta mayor/subcuenta-Selecciona del catalogo la que corresponda al gasto.
Departamento- Ingresa o selecciona el departamento.
Location- Por default se muestra la bodega en la que se realiza el pago

Verifica que las partidas e importe sea los correctos en la ventana del lado derecho, en caso de
error se despliega el nimero de partida con problema, para corregirlo se elimina el registro

L, PR 5.5 .
seleccionandolo con una “X”, digitando , y se captura la partida correcta.

Finaliza la captura ingresando los siguientes datos: Observaciones o comentarios relativos al pago,
nombre de quien solicita y autoriza, el destino del pago en automatico indica la bodega que lo
emitio.

Al accionar el comando “Ejecutar’, el sistema valida que no exista un registro previo con el mismo

documento, para evitar la duplicidad de captura, en cuyo caso aparece el aviso “La factura XXXX,
ya existe en el AS400”.

Empresa;
101 [cosTCO bE MEXICO S . DE C v = odos [~ Proveedor tnica

Origen ciel Benet. NoDocumerto Beneficiario Buscar similares a: GHAVEZ 6 |
[ acreepores =] Josozm [oo1 3303100 [ cHavEZ RODRIGUEZ MeRIA DEL RevO | _

Farma Pago Fecha Factura Imparte Original Divisa Original

lj_ [Trensrerencie =] [pswozeoiz | sz8a21 | [resos 5| & ErfeieEy

Gonoapt Fecha de Pago Tipo Gambio Importe ciel Pago

oncepta Divisa del Pagn
|REEME 735736 20 ¥ 24 FEB [2om3iz012 CNEE =1 [ 426321

Banco Beneficiario Cheguera Clabe Sucursal  Plaza

CoNal CEd iz [Banconer =] [ozrrsezzres [ N EEE T o

&y Partida  Importe: Descripcion Importe rupo | Area[ |«
DL g [ 37362 PROV. AMVERSARIOS ¥ EVENTOS 72485 795

Guzrimd ANIYERSARIOS ¥ EYENTOS 14207 796
|—15555 A MOBILIARIC ¥ EGUIPG MENOR 34310 795
12 ACREDITABLE 15 % 9539 150

TANIE ¥ GASOLINA 1724 795
[Iva acREDTABLE 15 % | Py Ty YTy T ey w:I_'Ll
‘ »

Sub Cuerta

| ss-smESPECFICACIO -

eparta
Location artides Importe Acumulado 426321
OFICINA CENTRAL

sssssssssss

nnnnn

Area Desti

rea Destin
=] | oFICINe CENTRAL -

@ start| | ] Post-it® Softwar.. | | ] nbox - Microsoft... | & 2 Reminders | @ rost onDemand ... | @ Sateits-wi -B | & Frovisiones nusv... | & ew bocumento ... | = SET

| [ & [0] @ & B 0s:10p.m.
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Ingresa su contrasefa (la utilizada para firmarse en S
del pago.

Empresa

[ior  [ostco oEwexico 5 A cE v

Crigen dsl Bene MoDocument  Beneficiaria L

™ Todos

ET), para confirmar el registro de la solicitud

I Fraveedor dric

simiares a1 CHAVEZ. s |

[acreeboRes — v] [ososi 0073603106 [ CHAVEZ RODRIGLE I,
Forima Paga

|

FechaFactura _ Iporte Griginal
fosmar0r2 FECEET
FechadePaga _ Divisa el Pago

<] ¥ Contabilizar

ARiA DL RO ]

Diviea Original
ik

Es05

| EECEEEEEE N (O =5

Cancepio
[REEME 7957796 20 v 24 FEB

Banco Banercivio
Cna R 1 [maoover AR

Partidas

N

Cuerta e Mayor

) Daos regiatvackos pava el docto: 050301 con e folio: 10100906,
Portids mpert

Tipo Canbio mports del g
ol EECET

Fiska Sucwrzal plaza

732219 o o

Sub Curts

e
Departanerts
o

VA ACRECITABLE 15 %
TAKIS ¥ GASOLINA

58-S ESPECFICACIO -
Location
150 OFICNA CENTRAL |

Partidas o

13
mporte Asuniada 428321

Obsorvaciones

Solcha [NORMA ROVELO

aven Detina

I T — |

| &

2 Reminders

Audoriza [MAURICIO TALAVERD

[a o] [17 v | [ [ core |

| ) Proviiones rwey .. | ) New bacumenta .. | 3 sET [ %[ 0]98 QY o Bt 011 .

#rseant| | [ Postotm sofiwar, .. | || anbos - Microsoft.,

Genera el “Comprobante de Solicitud de Pago’, verifi

ca contra la factura, si es correcta la

informacién imprime el documento, firmando de elaborado y recaba la autorizacién del gerente de

bodega.

Zoom [100%

COMPROBANTE DE SOLICITUD DE PAGO

08372012

[ Gacurmerts |

o503

pESOS [ CoMPpARIA GUEPAGA |

COSTCO DEMEXICO §.4, DE €Y

MOHEGA

[SOLETABO EN ]

05032012
0BnaR012
CHETLE

Fecha de Pago
[Forina de Pago

COSTEO DE MEXICO § . DE C.V.

Giveceién Gepartamerta Pussta

Do del
solicitarte

e o Empieacia

MARTIN ROMERO

Soch |

[
[ Drecaitn |

0013225700 AMERIGAN EXPRESS BANK (MEXISO) 5 A

Dtos del
page

Corcete

[ ficinas: Citector o subdrecior Bodege

Inporte

AMEX TELMEX FEBRERO

9 1 800,445.94 ** LN MLLON OCHOCIENTOS ML CUATROGENTOS CLARENTA Y SEIS PESOS 94100 MN*

b

Facha d teriinacion dei visie
AUGHZado por

FERNANDO LOPEZ DE CARDENAS

Nombre y Firma

COMENTARIOS:
PAGO) AMEX CTA MAESTRA TELMEX FEERERO

s exclusiva da Gfichas

Aprabada par

[ Anakzada o | [ Revisad por

e y P Tambre P TG y P

Autarizads por

Tamhre ¥ P

Pages.

#start

[B) Post-t® scftwar.. | || Inbo - Mierosoft | 4 2 Reminders | @ Host on Demand ... | @ satelte-w -B

[ [« @ 4 B o

| 0 Provbiones rsev... | ) ew Documerto .. | & seT
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5.2  Autorizaciones en el corporativo

Una vez que se han generado las solicitudes de pago es necesario hacer una propuesta de pago
manual.

El encargado de caja general una vez que ha emitido el comprobante de solicitud de pago, genera
la propuesta de los movimientos pendientes de liquidar, en la ruta de acceso siguiente:

Médulo Egresos = Cupos = Propuesta de Pago Manual
]

FIRMAS
AUTORIZAC. ..

@/start| | %] postt® Soft... | [O]nbox - Micros... | | Capactacién A...| i 0317 de Corre... | [i€]2 Microsoft 0... | @3 Internet Ex...+| 1 sT | Tess

| 8y propUEsTAM... | [« & W QY & B 07172,

Al iniciar la generacion de la propuesta de pago para varias solicitudes, debe verificar que las
fechas de pago sean compatibles, con el fin de programarlas en una misma fecha de pago.

Registra la fecha de pago y digita el icono para generar la propuesta, posteriormente
se despliega la informacion del banco y chequera pagadora, para confirmar su registro:
Banco: Banamex

Cuenta: Numero de la chequera
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Se acepta la propuesta de pago y el sistema asigna una clave de control de
|dentificacion (M-consecutivo-fecha-No. usuario), la cual anota en el

“Comprobante de solicitud de pago”, para facilitar la localizacion de la propuesta.

Empresa Criterio:

feosTco DE MEXICO 5 4 DE C. [eLOGUED =l DIVISA = PESDS

FORMA DE PAGD = TRANSFERENCIA
Foma Pago Valor
TRANSFERENCIA ~ e =

Divisa Girupo Erpresa

R [PESOS =] [COSTCODEMERCO 712 =]

~_| Egr

Pagos Pendientes

Empres:
CoSTLCe
COSTC
COSTCH

Selecoione una popuesta para agregar pagos | Nueva Propuesta —

I” Factorsie

Total del Pago:

agos.
76.565.64 I 4.364.52

i start ] Post-it@ Soft... | |©] Inbos - Micros. . | ] Capacitacién A.. | 1 0317 de Corre... | 3] 2 Microsoft O _-| (&3 Internet Ex -| By sET | 1) Tesis

| ) proruestam... | [« B o8 QY 4 By 07:20am

En ésta misma secuencia, se puede agregar una solicitud de pago a una propuesta ya existente,
siempre que no haya sido autorizada por la gerencia de la bodega. En éste caso seleccionamos la
propuesta existente donde deseamos agregar la solicitud de pago y confirmamos la actualizacion
de la propuesta, agrupando en un solo reporte, para su proceso de autorizacion.

Una vez que la bodega ha elaborado la propuesta de pago que incluye las facturas que se desea
pagar, el gerente de bodega, asistente, administrativo o gerentes senior autoriza la propuesta de
pago, en la ruta de acceso siguiente:

Modulo de Egresos = Cupos - Consulta de Propuestas.
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Antes de aprobar la propuesta, el gerente que autoriza revisa dentro del “cupo detallado” (activa la
casilla detalle) que las partidas sean correctas 0 en su caso supervisa las correcciones necesarias y
si es correcta la propuesta, se procede a la 1? autorizacion del pago, ingresa el gerente su
contrasefa para generar el reporte de cupos.

Generando el reporte de cupos la informacién queda disponible en el sistema para su revision y
aprobacion para el area de egresos-acreedores (22 autorizacion).

La Ruta de acceso para autorizar los reportes de cupos en el Corporativo es la misma que siguen
los gerentes en bodega para autorizar.

En este ejemplo tenemos pendiente un rembolso de caja que solo cuenta con la autorizacion de la
bodega, el numero usuario de la bodega es 284 0 510, dependiendo del gerente. La autorizacion de
Corporativo es 24 (asistente que autoriza).

Giupo de Empresas  [COSTCO DE MEXICO 710

ME2404201 2617 08052012 3319469 33,194 B9 2 WIGENTE
MAO05201 2617 15052012 232820 232920 2 WIGENTE
MOS0 2617 220052012 240120 2,400 20 2 WIGENTE
MEOS0S201 2281 22052012 2881625 2661625 2 WIGENTE
MI0SOS201 2617 220052012 542533 542533 2 WIGENTE
MME05201 2281 22052012 616630 616630 2 WIGENTE
MZS05201 2291 220052012 536 345.95 53634695 2 WIGENTE
MS1505201 2281 22i05/2012 0 2411125 28,111 25 2 WIGENTE

Existen 3 propuestas de pago vencidas no pagadas ... ]|

3

|
—[opoEmp [No. Er|Empresa |Mo.Docto[Provesdor [importe  [Fec. Venc. [Divisa | Forma Pago |Fecha Prop. [Banca.
[cosTcoD 710 COSTCODEMEXICO 5.4 DECY REMIS12  COSTCODE 616630 16052012 MW CHEQLE 220052012 BANAN

Tatal MM B1BE.30 Total DLS 00.00 Suma en MN. 6,166.30

wstart| J 5 Post-it® Soft... | @Inhnx-Micmsml & Host on Dema... | (& Satelite-W - & | (& Satelite-w - B | L] COMCIL-PERL... | ) Tesis | ] pukorizacion ... | B SET

| o (O] @y & B 0357 o,
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A start] | [ oft... | 0] | @sseiew-n | @sackew-8 | F)concnperr... | Tess | ) autorzscions... | &5 sET [[« B/ 3@ B 03550,

Ingresa a la opcién y desactiva la casilla “Solo ver mis propuestas” digita para que el

sistema muestre todos los movimientos pendientes de pago, posteriormente selecciona la
propuesta deseada y el sistema despliega todas las solicitudes de pago que integran.

P I~ Solo ver Eliminar pr

sas |COSTCO DE MEXICO 710 | | Solo se muestran movimientos con chequeras por omisién
(Cve_Cortrol__Fecha Pase] Morto Prop] oupo Total | Usuer] sua] el [Persons
WV Salo Vigentes MI624042012617 08052012 3319469 33,194 69 2 VIGENTE
voviosznzon 1susmz| 2oz 2aza 264 2 vioewTe
Proveear B TEEREED \ro1052012617 22052012 | 240120 240120 283 24| 2 VIGEMTE
,— 2 220512012 2881825 2881825 510 24 2 VIGENTE
VeS0T 2050012 54253 542533 510, 24| 2 VIGEWTE
st & zisnsamiazst 22050012 61530 046530 264 2 vieeNTe
otz 2zt 22057012 | 59634085 530 34695 264 2 vioewTe
vstsnsa0izzst 2205012 2901125 2941125 254 2 vicenTe

Rango de Fechas [14/02/2012 22/05/2012

ol
~JopoEm [no.EEmpresa Thio-Docto[Frovessor [inporte[Fec. Ve [Dhvs [ rormaago[rech Prop. [barcos

Tatal MN: Total DLS: Suma en M

i#start| | %] post-t® Soft... | [5]inbox-Miros... | @ Host onDema... | € Sateite-w -4 | @ setelie-w- | 5] concIL-PERL... | ) Tesis | 589 Autorizacion p..
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Para visualizar el detalle del rembolso damos clic en la casilla “detalle” y aparecera como sigue:

= Zaom [100% -

SET Reporte de Cupos Detallado

1710520112
Clave Control M215052012291 Autoriza Hivel de autorizacién

Empresa 710 [MORELLA] ANGELICA TORRES 2
MENDOZA,
Grpo Empresa

BANAMEX Chequera Pagadora 41160003020

Mo.Docto.  Beneficiario o Mo.Cheque Mo.Factura Fec.Cupo Dies Vto. Fec.'Venc. Forma Pago
mpare

EMECO  REMIST SO o 150812 REM1512 22050201 16i05/2012 CHEQUE

T o0 GATTOSVENTS 181 TAAE Y BASELNA ERERTEN 7o woRELR
ET G000 GASTOSVENTA i MANTENMENTS ERETIT 70 woRELR
D00 w0 GASTOS VENTA - o @ aponess
s e o

10EDD GO0 GASTOS VENTA

[T

580 G000 GASTOTVENTA T PINTUR PARA EREET i WORELE
1D WSS AJUSTESWVENTRRE O

SmOD WSS ANUSTESMENTERE 0 A & ENGRED. FUENTE

SsuE s A 5 MASCREDIABLEIS% W GRCIN ESPECF

=D

wstartl | [ post-e@ sofe... | Inbox - Micras. .. | (& Host on Dema... | (& Satelita-w - A | (& satelte-w - B | (] CONCIL-PERL. . | 1) Tesis | 8] auorizacion p... | B SET |

< (2 O] W% (Y o B 09:57 am,

En la parte superior izquierda aparece el nombre de la persona que autorizd el reporte en la
bodega, y podemos visualizar el detalle de la captura de la solicitud de pago que sera exportado al
AS400 consultando en la opcion APH con el numero de vendor que en este caso seria 32044-71
con numero de documento REM151.
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Se selecciona el reporte de cupos que se va a autorizar para pago, el cual se sombrea en amarillo.

Grupo de Empiasss [COSTCO DE MEXICO 710 o] | Solo se musstian inovinisinies con cheaueras por ams
459

¥ Selo Vigerves

Proveedor Escriba sotve este kstado ‘

P

e
...,.,,.....,—.wm T =
T

(N T o 7 o Fecer:

Opo Broress_____Jre.
Costco o710 coSTCo DEVERCO S A DEC v Rew Costcooe 616530 1605

Total MN 516630 TotslDL!

@ start| | ) postam soft... | [ ] inbox - Micros... | 48 Hoz onDema... | 28 sotelke-w - A | 28 sateitew -8 | 9] concnopery... | _J Tesi | | o e |l«® @< 0955 am.

Damos “clic” en el botdn autorizar, y nos arroja una pantalla donde se debe ingresar la contrasefia,
ingresamos la contrasefia y el reporte queda autorizado por el corporativo, esto se verifica en la

columna de usuario dos.

Propuestas Vigentes [ Solo ves mis propuestas
ban on cheduer

Grupo de Empresss [COSTCO DEMENICO 710 =]

¥ SoloVigertas

Provemor Ezcribn sotre oste betado

vapa-nm:

=
AR N [—v E
=

Emp [ B Empress Erovsesee [Wporie s [Pes vens [CE) oche ron
e T e Y L T i e

i) suautorizacion ha sido amacenda con exko.

TotalMN[ ™ 616630 TotalDLS] =

|« ini@ = % ooissam,

| ) Autorescion p... | 3 sex

@ start| | ) post4® Soft... | | 5] inbox - Miros... | &8 rost on Dema... | 49 Sateite-w-A | 48 sateite-w -8 | 5] CONCIL-PERIL... | 3 Tesis
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5.3  Consecutivo de cheques y reimpresion de cheques

Antes de la llegada del SET, cuando las bodegas utilizaban el sistema “viejo” o el “automatico” cada
una de las bodegas tenia su propia chequera con la que pagaban sus gastos por servicios o por
viaticos.

Lo anterior repercutia en tener 32 chequeras como numero de bodegas hay, por lo tanto cada
semana se recibia una gran cantidad de cheques con sus respectivas solicitudes de pago vy
comprobantes, y esta informacion se tenia que guardar en las estaciones de trabajo de cada uno de
los responsables de las bodegas, siendo en muchas de las ocasiones insuficiente el espacio para
guardar esta documentacién. Al final de cada periodo se entregaba al archivo el consecutivo de los
cheques generados durante el periodo. En el caso de la bodega de 712 (Cancun) los cheques que
se recibian durante ese periodo eran de entre 70 y 100 cheques.

La llegada del SET hace mas eficiente el resguardo de la documentacién ya que:

e La mayoria de los pagos se realiza con transferencia bancaria, salvo sus excepciones como
por ejemplo: el rembolso de caja chica, proveedores que recién se dieron de alta para
capturar sus facturas y a los que aun no se les ha hecho el alta de la cuenta bancaria en el
SET.

e Se tiene un solo consecutivo de chequera para las 32 bodegas, esto implica no tener que
guardar consecutivos por bodega.

e Las transferencias y los cheques que entregan al archivo de forma semanal, siendo el dia
asignado el martes el dia asignado que es cuando se procesa el pago a los proveedores.
Se entrega al archivo el consecutivo de los cheques y las transferencias generados para ese
dia.

Una desventaja que se puede encontrar, es que al ser un solo consecutivo para todas las bodegas,
las personas del area de recursos humanos también solicitan cheques en las bodegas que no son
entregados dentro del consecutivo que el area de egresos recibe, eso ocasiona que solo se
relacione la entrega de las solicitudes de pago recibidas por egresos y se salten fisicamente la
numeracion de los cheques de recursos humanos.

Una ventaja al contar con el SET es que se pueden reimprimir los cheques con el mismo nimero de
cheque, lo unico que varia es el numero del folio del papel seguridad con el que se imprimen, por
otra parte los cheques ya salen impresos con las firmas de las personas autorizadas.

Maria Irais S4nchez Montiel 62



También es importante sefialar que los cheques tienen una vigencia de 2 meses una vez impresos,
y que transcurrido ese tiempo si el acreedor no ha ido a recogerlo se debera hacer la reimpresién
del mismo.

Para consultar el consecutivo cheques existe una opcién en SET a la que se ingresa de la siguiente
manera:

Modulo de Egresos = Reportes = Consecutivo de cheques.

@) start] | [P0 post-t® 5o... | (5] Meroset.., =] []3 erosor. »| 28 Host on Do... | /£ Setsltio-W.- 4 | @ Setoo-w-b | @8 Voueronot..| cyser | iotess | 4) pROPUESTA..| [« B (o] 43 @8 o B 07117 aim.

Una vez en la opcion indicada tenemos varias opciones para generar reporte de consecutivos de
cheques, la que nos interesa es generar un reporte de cheques por bodega.

7]
CIEE)
= |

#  C BodegasAH

|
=
=
=l

| i) propuEsTA... | [« B || W% &N 4 W 07:20 a.m.
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Para solicitar el reporte que a nosotros nos interesa seleccionamos:
e Elrango de fecha que nos interesa
e Cheques emitidos, y
e Ordenados por numero de cheque

De la seleccion anterior obtenemos el siguiente reporte:

Zoom [100% -

Reporte Global

Cheques Emitidos del 02/01/2012 al 05/06/2012

T Err = Tport Foha Cheque  Fedha Wpime  cali [

051062012

PRESTADORA DE SERVICIOS COSTCO, S.A. DE ¢ BANAMEX Chequer: 04826111483

T T AR L WEB R A EnTRERADD
A ALUARADS FISUERGA ARMINGA ALVARADS FEERSA ARMINDA - amers moore

AT DIAZ BERETAI VARLA vALERLS BUAZ BERETAIN AR LA UALE e Feoirs e

[ ] subTotal simazsor |

Empresa: PRESTADORA DE SERVICIOS COSTCO, S.A. DE Banco:  BANCOMER cl 9100144546032

T AN LA WEBRANG EntrEmADs

e TRt DIRS ERETAN VAR LA UALERIE IR EERETAI 1R L8 UALE = Hmin | mmee

] subTotal s |

Empresa: ) DE MEXICO S.A. DE C.V. [ : Chequera: 41160003020

2 2 COUTED DE MEXIO, A DECY FEEMBO S0 CAlA CHICA 22, LEUTEN CUBRMAVACH IR LA VALERIA D AT
Mmoo meines o potet B
e ova s s o

T AR LA WEBRANG
MUNK PR DR URRHAVAC A PAGO PREDIL e cumRnaas AMA LIS WED RANG
CORTED 08 MEXKEG, 54 DS PoBmEG 2 avenaon cumnnavazs

AR L WEBRANG

e EFECTIALES ABE V. RECARGA TARJETAS sz

Er— AN LA WEBRANG Entremans

DrpRepCheques 07,2057 am.

Repaorte Global
SET

Cheques Emitidos del 02/01/2012 al 05/06/2012

05062012

Empresa:  PRESTADORA DE SERVICIOS COSTCO, S.A. DE Banco:  BANAMEX Chequer. 04826111483 ]

T moror o S UERHA L EA LA MEBRAHE ETR ERADG

s PR — moan GuBRHAuSA ARELT ANTER VALADES  ENTREEADS

SubTotal 413,825.07 I

Empresa:  PRESTADORA DE SERVICIOS COSTCO, S.A. DE Banco:  BANCOMER Choquera: 9100144546032

e e VARTA VAR = e e T RRELT ANTIRVALAGES ERTREGADG

[+ Suntorst saasoan |
Empresa: # DE MEXICO S.A. DE C.V. [PAGADORA] Banco:  BANAMEX Chequer; 41160003020

Lrm— ARG BUTIER RS B RA A B o A

VAR LA AL DA

CORTE DR Mo DECY

AUA LA WED RARG

DrpRepchedues 07,2057 am.

Pages: W[4 1
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No existe un reporte que nos pueda dar los cheques emitidos por todas las bodegas solo podemos
generar un reporte de cheques para una bodega en particular como en este ejemplo.
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5.4 Errores mas comunes que comenten las bodegas en la captura de los pagos.

Los 3 errores mas comunes en que incurren las bodegas cuando capturan sus pagos en el SET
son:

o Omitir la capturar de la serie de las facturas. En este caso hay dos opciones, la primera es
que no se captura el nimero completo de la factura, esto es, con el folio y los numeros del
documento, y la segunda opcidn es que omitan capturar este dato solo porque el SET no se
los permite.

Cuando se intenta capturar una misma factura en el SET, se despliega una notificacion que indica:
“‘documento ya existente en AS400”, caja general hace caso omiso de esta notificacion y captura
con espacio, con un “cero” adicional o con “.”0 con u caracter diferente al que aparece en la factura
con tal de que el SET acepte el numero del documento, esto es incorrecto porque se puede incurrir

en capturar facturas duplicadas que repercuten en un pago duplicado al proveedor.
El riesgo que se corre es en hacer un pago duplicado al proveedor por una misma factura.

e Eliminar solicitudes de pago del SET, En lugar de eliminar la solicitud de pago de la
propuesta de pago. Cuando la propuesta de pago es revisada en el corporativo y se requiere
quitar una solicitud de pago de la propuesta, la bodega la elimina del SET en lugar de
eliminarla de la propuesta de pago, y cuando esto sucede no es posible recuperar la solicitud
de pago para incluirla o generarle una nueva propuesta de pago.

e Capturar la fecha factura erronea. Algunas veces se captura la fecha elaboracion de la
solicitud de pago como la fecha de factura en lugar de la fecha de factura que esta en la
factura y esto repercute en un pago tardio.

e Capturar la factura a un proveedor erroneo. Existen casos en que hay proveedores que
tienen la razon social similar a la de otro proveedor, y se captura uno por otro, esto puede
incurrir en pagarle al proveedor equivocado.

El riesgo que se corre es de pagarle a un proveedor por otro, y en este caso el Corporativo tiene
que ponerse en contacto con el proveedor para solicitar la devolucion del dinero.

e Capturar facturas en ddlares, Las bodegas pueden recibir facturas en délares y tomar la
iniciativa de capturarlas tomando el tipo de cambio del dia, y pagar pesos en lugar de
ddlares.

Las facturas que reciban las bodegas en ddlares se tienen que pagar en dblares y se procesa el
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pago en el Corporativo.
Para todos los casos las correcciones se realizaran en el corporativo.

Cuando se detecte un error en la captura de la propuesta en la bodega, antes de la autorizacién de
la gerencia, es posible realizar modificaciones en las siguientes opciones :

Modificar; Previa seleccion de la propuesta, digita =L Jissiiess| para efectuar los cambios
deseados.

Eliminar; Cuando detecte un error en la propuesta, selecciona el registro deseado con una “X” y

d|g|ta '}\53 Eliminar

En ambos casos el sistema requiere que el gerente ingrese su contrasefia, para la actualizacion de
las propuestas.

En el caso de detectar un error en la propuesta autorizada o algun rechazo por parte del area de

. . . ’ Quitar . -
egresos — acreedores, selecciona el registro y digita el icono S auterizse. | ingresa su contrasefia,
para desautorizar la propuesta y efectuar los cambios que requiera.

Una vez autorizada la propuesta por la bodega se aplica el registro en el sistema AS/400 en el
proceso nocturno.

Actualmente para evitar la duplicidad de pagos en los centralizados en el Corporativo, el area de
sistemas esta trabajando en desarrollar una especie de candado para que las bodegas no puedan
capturar estas facturas.
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CAPITULO 6

Pagos que se capturan en el Corporativo

ESTE CAPITULO SE ENFOCA EN DESCRIBIR Y EXPLICAR EL PROCEDIMIENTO DE CAPTURA DE LAS FACTURAS Y
PAGOS DE LAS MISMAS DESDE EL CORPORATIVO, YA QUE TAMBIEN SE RECIBEN FACTURAS PARA PAGO DE
DIFERENTES AREAS.

SE HARA UNA BREVE RESENA DE LAS SUBSIDIARIAS DE CORPORATIVO Y DE LAS CUALES TAMBIEN SE
CAPTURAN PAGOS TANTO EN SET COMO EN AS400.

TAMBIEN EXPLICA BREVEMENTE EL TEMA DE LOS CAPITALIZABLES (ACTIVO FIJO) Y LAS FACTURAS EN DOLARES
QUE SE CAPTURAN Y PAGAN EN EL CORPORATIVO.

6.1  Captura de pagos en oficinas.

No solo las bodegas procesan el pago de las facturas que reciben, también en el Corporativo se
reciben facturas de diferentes areas para pagar los servicios propios del Corporativo, que van
desde compra de lamparas, mantenimiento al aire acondicionado, compra de papeleria, servicios
de limpieza en general, capacitacion, clases de inglés, adaptaciones en general, efc...

El area dentro del departamento de Contraloria que se encarga de la recepcion y tramite de pago
de las facturas a proveedores de servicios es Egresos.

Existe el area cuentas por pagar que se encarga de los proveedores de mercancia, ésta también es
de suma importancia pero en la que nos enfocaremos en el presente trabajo es en Egresos.

Las areas de la que se reciben facturas para pago directamente en oficinas son:
e Activo Fijo
o Sistemas
e Tesoreria
e Depots
e Cuentas por pagar (solo servicios)

o Tréfico (fletes)
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e Recursos Humanos
e Compras

e |mportaciones

o Legal

e Suministros

e Mantenimientos

e |mpuestos

e Mercadotecnia

e Direccion

Las facturas se capturan en las opciones CAL y MAP, de lunes a viernes excepto los jueves cuando
se corre el proceso del cierre del banco.

Los términos de crédito son de 15 dias, salvo términos especificos en la factura, que pueden ser de
7, 8, 30,45 o 60 dias, la mayoria de ellas se capturan a 15 dias y se pagan los martes de cada
semana mediante transferencia bancaria. En el Corporativo se pagan de las cuentas bancarias de
Bancomer y Banamex a las diferentes cuentas de bancos de los proveedores, siendo los lunes la
salida del banco Bancomer y martes para Banamex.

Ademas de las capturas en AS400, se capturan pagos por SET, de proveedores muy especificos,
como son:

e Pago mensual a los sindicatos

e Pago mensual del 2% sobre nominas de las bodegas

e Pago mensual de Infonacot de las bodegas

e Recargas de gasolina a Efectivale

e Rembolsos de Depot Tepeji y Laboratorio de Optica.

e Pagos extraordinarios como pueden ser capacitacion y eventos.

e Pagos de AMEX que reciben cargos directos por servicios, como pueden ser: cuenta
maestra de Telmex, comunicaciones, agencia de viajes, tarjetas a nombre de directores por
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concepto de viajes, seguro de autos, estos por citar algunos ejemplos.
e Honorarios extraordinarios a abogados,
e (Capacitaciones, cursos o seminarios.

Los pagos anteriores se capturan los lunes de cada semana para pago los martes, son
capturados por los asistentes del departamento de Egresos, y entregadas las solicitudes de
pago al supervisor del area quien elabora el reporte de cupos y los entrega a su vez al gerente
del area para su autorizacién en SET.

La solicitud de pago debe contener las firmas de :
e Asistente de Egresos, elabora la solicitud de pago
e Supervisor de Egresos, genera el reporte de cupos
e (Gerente de area, autoriza el reporte de cupos
e Director del area solicitante, da vo.bo del pago del gasto.

o Director del area que paga, da su vo.bo para el pago.
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6.2 Captura de pagos de subsidiarias.

Adicionalmente a los pagos que se hacen de las facturas a nombre de Corporativo tanto por AS400
como por SET (en los menores casos), se realiza el pago de facturas de las subsidiarias de la
empresa, como son:

e Inmobiliaria CWM

e Prestadora de Servicios

e Inmobiliaria Corporativo Metropolitana
¢ Inmobiliaria Corporativo de Mexicali

e Corporativo Corporativo

o Corporativo Administrativo

¢ Importadora Primex.

En el caso de las Inmobiliarias los pagos son por conceptos de estudios de impacto derivados de
permiso de construccion ya que existen bodegas cuyo terreno no esta a nombre Corporativo si no a
nombre de la Inmobiliaria al igual que las compras de Activo Fijo.

Para Prestadora de Servicios es mas frecuente generar pagos ya que el personal de la bodega esta
contratado bajo esta compafiia, por lo tanto los pagos seran mas variados, por citar algunos
ejemplos:

¢ Sindicatos, pago mensual por SET via cheque, por bodega.
¢ Infonacot, pago mensual por SET via cheque por bodega.
o 2% sobre ndmina, pago mensual por SET via cheque, por bodega.

e Formas pre impresas, pago de medicinas, botiquines, estudios socioecondmicos, por AS400
pago por transferencia dentro del cierre del banco.

e Honorarios por asesoria legal, pago por AS400 con transferencia dentro del cierre del banco.
e Honorarios por dictdmenes de IMSS e Infonavit
En general se pagan beneficios para los empleados de las bodegas.

Para Corporativo, los pagos que se generan estan relacionados con beneficios para los directores
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del Corporativo y gerentes de bodegas, como son:

Check ups, cuando lo solicite el interesado, via transferencia dentro del cierre de bancos.

Seguros como pueden ser médicos, funerarios, dentales, con prorrateo por bodega, via
transferencia dentro del cierre de bancos.

Clases de inglés.

2% sobre némina, pago mensual por SET via cheque, solo oficinas.

Para Corporativo Administrativo, los pagos generados son para los gerentes asistentes, gerentes
administrativo de las bodegas, y los empleados que trabajan en el Corporativo, los pagos pueden
ser por los siguientes conceptos:

Para

Check ups, cuando lo solicite el interesado, via transferencia dentro del cierre de bancos.

Seguros como pueden ser médicos, funerarios, dentales, con prorrateo por bodega, via
transferencia dentro del cierre de bancos.

Clases de inglés.

Capacitacion

Formas pre impresas

2% sobre ndmina, pago mensual por SET via cheque, solo oficinas.

Importadora Primex, los pagos se generan por gastos derivados de la importacion de los

productos que se venden en Corporativo:

Compra de marbetes , por SET con pago con cheque
Certificaciones,
Estudios y pruebas

Honorarios por traducciones

En todas las subsidiarias se hace un pago general de honorarios que pueden ser por concepto de :

Auditoria de estados financieros

Relacionados con temas fiscales y de comercio exterior, tales como requerimientos del SAT,
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juicios , consultas , dictamen fiscal, estudios de precios de transferencia , dictamen local,
devoluciones de impuestos y cursos relacionados.

e Honorarios por auditoria de estados financieros anual , relacionados con temas fiscales y de
comercio exterior

e Honorarios por auditorias o asesorias relacionadas con Seguridad Social (IMSS,
INFONAVIT, SAR)
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6.3 Captura de pagos en délares y capitalizables.

Las facturas en dolares no pueden ser capturadas en la bodega, es necesario enviarlas al
Corporativo para su pago, atendiendo el siguiente procedimiento:

e Corroborar que los datos fiscales sean correctos.

e Contenga el sello de recibido debidamente requisitado y firmado.

e Para el registro en pesos se tomara el tipo de cambio al dia del periddico El Reforma,

e Se hace la conversion para la captura de délares a pesos, pero el pago se hace en ddlares.

e Se pagan las facturas los jueves de cada semana con lo que se haya capturado al lunes de
esa misma semana y que tengo fecha de vencimiento al domingo de esa semana.

El pago se hacen en base al reporte generado en AS400 que hace Cuentas por pagar, Egresos
solo captura las facturas de los proveedores de servicios y turna las facturas a Cuentas por pagar
para que realice el pago.

Estas facturas solo se pueden captura en AS400 en cualquiera de las subsidiarias en la opcién CAL
y MAP como se hace con las facturas en pesos, cabe mencionar que el nimero de vendor para los
proveedores en dolares es el mismo que el de pesos, salvo que el sufijo es -11.

Los proveedores en servicios a los que se paga generalmente en dolares son los que proporcionan
mantenimientos preventivos y refacciones a los equipos que se encuentran en la fuente de sodas,
deli, carniceria y panaderia.

Vemos el siguiente ejemplo de captura de facturas en délares de un capitalizable, el proveedor es
Mundo en telecomunicaciones y fue entregada por Activo Fijo a Egresos para el pago.
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Mundo en Telecomunicaciones SA CV Factura
RFC MTES301215G4 Fecha:  Maye 32012 - 16:10:25
CAILESTA SUR Ne. 155 CD INCUSTRIAL NUEVA THUANA CP 22444 Sariar  WMT
Folle: 1432
TUUANA B.C, MEXICO
Ne. yABoAprchicitn.  1GE253 2010
G;upoMundote[ TILS (D1-664)6236774 FAX[D1-654) 6236872
VisTnr Tereengst oo §. 08
Wiunda de lacemanicriicsws $Ada Y, EUA(001619) 710 8066 (ax [DO1619) 7106065
avka@anerogenl gy

33196\

Faciura Mays 3 2012

No, Ds partes Descripcidn Valor Unitario Importe
TAINK250 TARIETA TUNK PATA ACCESOS 398.00 38800
Padimento: 33308 Aduana; © Fecha: Febrero 11 2012 |
|
F-31208
9.00 AMS-19C 3/3 GrP CONTACTOS MAGRETICOS Miti 290 1610
1.00 MISCEL MISCELANEDS 75000 75000 |
4w ATEXBSC-2224 CTINECTOR PLUIG RI4S EHRLCS 000 090
Pedimento: Aduana: O Fecha: Eners 26 2012
o
10.00 CHILLLD CHIULLDS PATA IMSTALACICT 000 0551
I 10.00 SITPGI012 TAQUETE PLASTICT GRIS CONCAETO 0.00 0.00
0.0 e CABLLPOT2X18 0.00 0.00
FPedinents: 34152005260, Aduana: 400 Fecha: Octubre 17 2000
343500052¢0...
100 KPS5 FUENTE DE PODER L2VDC, 3A, C/GABINETE 000 0.00
Pedimento: 3435.001072 Aduana: 400 Fecha: Marzo 82012
34352001072 )
3000 Q24022 CA3LE FOT dX22 0.00 000
Faclmento: 34350006260 Aduana: 400 Fechu) Cetubre 272020
24350005
3000 118047 CAULE PIT4XIS Q.00 0,00
Pedmamo 33350005250 Aduana: €03 Fecha; Octobire 37 2010
I 34350005260
1500 JAALTOTS mmumg_&lm__:_n__u_-_m [ _BEL‘_‘
.00 AACHUFOTS CONECTOR P/MACUERA /4 0.0¢ 060
5060 CSELuse (CAULE 4 PARES CAT.5E AZIL aoo opa
Pedimento: 000 Advace: OFecha: Novierbre 142011
L0
Lo THE-1% TERWOFIT PARA EMPALME 16" 000
oo, [V] RiNTADE ALEVADOR 150.00
10 VIATICOS YIATICOS 500.00
102 M. MANO DE OBRA \ 181249
1140 SERYIING SERVICIO DE INGENIERD \ 200
s spaldode w'arma igeracidn, Se irstile y progs T-LINE \
con direecién 1713115493 y cevial 192.162.12 14
\ Seconzcto noda de datos ROS & tarjeta T-UNK v s2 selicito System Account Number J
{nimero e cuente) y de Lo apertura de puestas de red, pera bacet pruckascan
l Lentral
Seagregorumero de cusnta en T-Link v pantl dere'rigeracidn, e envio informacdn o N
cantial de wiarios, tonas y pHBCINTS.
100 ANTICIPO ANTICIFO - i) . 331253 N 3115
FACTUEAS W 1107-1308 [PAGADAS| 1)
"CRDEN TF COMPRA ANIXA sunoran [ - ﬂ
COSTCO ENSENADA L : Tk 5]
# = BROYEEDOR 3M0L = * * OC 7540104051 ToTM — 020
NUM COT: RATY
GT. 38022 b

REM;

354-99 - |7 900 4300
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Recordemos en procedimiento:

1. Buscamos el numero de proveedor en APH, con sufijo -11

ACCOUNTS PAYABLE HISTORY

(>

VENDOR MASTER SERARCH
MUNDO EN TELEC

Sel Cmpy Vendor # Name

CALCULATE BATCH TOTALS

INTRO PARA CONTINUAR

10/014
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3. Ingresamos con el batch 75 a la pantalla de control en MAP

Batch Totals were retrieved from

Invoice Number Musit be Entered

En este campo capturamos

A/s7P INVOICE ENTRY

the Calculator file.

T.C.13.00
Subtotal  423.61 5,506.93
al 11% 46.60 605.76
TOTAL  470.21 6,112.69
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5. La factura ya indica que tipo de cambio y la cuenta contable en la que debe ser registrada
como sigue:

A/P INVOICE ENTRY

33196 11
MTJ1432
2012/05/03
2012/05/18
6112.60 X 6112, 60

" RESPALDO ALARMA REFRIGERA

5,506.93 754 99
99

177011

Bottom

03/022
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Egresos recibe del area de Activo Fijo las facturas capitalizables que seran pagadas por concepto
de adquisiciones, adaptaciones, instalaciones, reestructuras y remodelaciones en la bodega que
rednan los requisitos para considerarse como tales de acuerdo a:

e Eltrabajo 0 adquisicion que se desea capitalizar este dentro del presupuesto anual.
e Orden de compra autorizado

e La factura se encuentre facturada a nombre de la razén social de la subsidiaria que es
duefia del terreno o inmueble.

Las facturas originales son archivadas por Activo Fijo y la captura del pago se hace con una copia
que contiene el niumero de cuenta contable y en el caso de las facturas en dolares el tipo de cambio
considerado por Activo Fijo para el registro.
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La gran mayoria de las facturas estan a nombre de las Inmobiliarias, esto de acuerdo al siguiente
cuadro:

RELACION DE BODEGAS
Edificios y Terrenos

BODEGA | No. | INMOBILIARIA [ R.F.C.
SATELITE 701 CENTRO COMERCIAL ORBITA, SA. DE C.V. CCO 900101 K59
GUADALAJARA'| 703 AR CME 910715 UB9
QUERETARO 704 CORPORATIVO DE MEXICO, SA DE C.V CME 910715 UB9
LEON 705 CME 910715 UB9
ACAPULCO 706 CORPORATIVO DE MEXICO, SA DE C.v CME 910715 UB9
MIXCOAC 707 CME 910715 UB9
VERACRUZ 732 CORPORATIVO DE MEXICO, SA DE C.v CME 910715 UB9
ENSENADA 754 CME 910715 UB9
CIUDAD JUAREZ 755 CAPRABATIMARE MEVICA €A RE OV CME 910715 UB9
COAPA 702 INMOBILIARIAC.W.M. SA.DE C.V. ICW 920629 HT3
AGUASCALIENTES 708 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
TOLUCA 709 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
MORELIA 710 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
MERIDA 711 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
CANCUN 712 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
CUERNAVACA 713 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
PUEBLA 714 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DEC.V. ICW 920629 HT3
MONTERREY | 715 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
SAN LUIS POTOS! 716 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
MONTERREY I 717 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
XALAPA 719 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
PUERTO VALLARTA 721 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
CELAYA 723 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
LOS CABOS 724 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
GUADALAJARA I 730 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
HERMOSILLO 751 INMOBILIARIA C.W.M. S.A.DEC.V. ICW 920629 HT3
TIJUANA I 753 INMOBILIARIA CW.M. SA.DECV. ~ ICW 920629 HT3
MUSEO 780 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
DRY DEPOT 795 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DEC.V. ICW 920629 HT3
WET DEPOT 796 INMOBILIARIA C.W.M. S.A. DE C.V. ICW 920629 HT3
MEXICALI 750 INMOBILIARIA COSTCO DE MEXICALI, S.A. DE C.V. ICM 930118 F87

¢ |TIJUANA | 752 INMOBILIARIA COSTCO DE MEXICALI, S.A. DE C.V. ICM 930118 F87
OFICINAS 150 INMOBILIARIA COSTCO METROPOLITANA, SA. DE C.V.  ICM 920629 MX2
INTERLOMAS " 718+  INMOBILIARIA COSTCO METROPOLITANA, SA.DEC.V. ICM 920629 MX2
POLANCO 720 INMOBILIARTA'COSTCO METROPOLITANA, SA.DEC.V. ICM 920629 MX2
ARBOLEDAS 726 INMOBILIARIA COSTCO METROPOLITANA, S.A. DEC.V.  ICM 920629 MX2

e

Las autorizaciones de pdlizas y batch las hacen:
1. Hasta 250'000.00 Supervisor de Egresos

2. Hasta 1°000°000.00 Gerente Cuentas por pagar proveedores de servicios

3. Mas de 1'000°000.00 Director de Contraloria
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El siguiente es un diagrama de flujo que representa el proceso de pagos en el Corporativo para las
facturas que se pagan por AS400 y SET:

PAGOS POR PAGOS POR

AS400 SET

4 N 4 N
Semana 1l Semana 1
= Lunesy Martes =1 De lunes a viernres de
Captura de pagos reciben pagos
\ J \ J
4 N 4 N
Semana 1 Semana 2
| Miércoles || Lunes se capturan los
Cierre previo de pagos recibidos de
bancos semanal
\ J \ J
4 N ( )
Semana 1l Semana 2
- Jueves | Martes se entregan
Cierre de bancos NO los pagos a Tesoreria
se capturan facuras L )
\ J
4 N 4 N
Semana 1l Semana 2
= Viernes captura de =] Martes se pagan los
pagos pagos por la tarde
\ J \ J
4 N
Semana 2
[ Lunes y Martes
pagos del cierre del
jueves
\ J
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Para finalizar éste capitulo se anexa el calendario fiscal 2013 de Corporativo, en donde se
visualizan las fechas de reporte a mes y a periodo.

CORPORATIVO

VY TP YN X I.VN W Fiscal Year 2013 Calendar

PERIOD 1 PERIOD 2 PERIOD 3 PERIOD 4
SEPTEMBER ‘12 SEPTEMBER "12 OCTOBER “12 OCTOBER ‘12 OCTOBER "12 NOVEMBER ‘12 NOVEMBER "12 DECEMBER ‘12
S M T w T F S S M T w J F S S M T w T F S 3 S M T w T F S
3 4 5 6 7 8 3 4 5 6 29 30 31 1 /2\ 3 A 26 27 28 29 30/1
9 10 11 12 13 14 15 10 11 12 13 4 5 6 7 8 9 10 R 2 3 4 5 6 7 8
ASNGD> 18 19 20 21 22 17 18 19 20 @ib12 13 14 15 16 17 E 9 10 11 12 13 14 15
23 24> 25 26 27 28 29 24 25 26 27 18 A9V 20 21 @2p23 24 R 16 17 18 19 20 21 22
30 25 23
PERIOD 5 PERIOD 6 PERIOD 7 PERIOD 8
DECEMBER ‘12 JANUARY "13 JANUARY ‘13 FEBRUARY ‘13 Q FEBRUARY ‘13 MARCH ‘13 MARCH “13 APRIL 13
S M T w T F S S M i 3 w T F S (U} S M T w T F S S M ¥ § W T F S
24 [Z5] {26} 27 28 29 @i»22 23 24 25 26 : 19 20 21 22 23 19 20 21 22 23
30 31 @@2>3 a4 5 27 28 29 30 31 1 2 T 24 25 26 27 28 1 2 24 25 26 27 30
 6>7 8 9 1012 3 /A5 6 7 8 9] [ 3 4 5 6 7 8 9 Bi<> 2 3 4 5 6
13 14 15 16 17 18 19 0 11 12 13 14 15 16 g 0 11 12 13 14 15 16 7 8 9 10 11 12 13
20 17 17 14
PERIOD 9 PERIOD 10 PERIOD 11 PERIOD 12
APRIL 13 MAY ‘13 MAY ‘13 JUNE "13 JUNE “13 JULY “13 JULY 13 AUGUST 13
S M T w k4 F S S M T w : & F S S M T w X F S S M S w T F S
i5 16 17 18 19 20 13 14 15 16 17 18 0 11 12 13 14 15 0 9 10 11 12 13
21 23> 23 24 25 26 27 19 21 22 23 24 25 (6>17 18 13 20 21 22 14 45> 16 17 18 19 20
22 20 30 /N 2 3 4 26 BF 28 20 30 31 1 23 25 26 27 28 29 21 22 23 24(25>26C27
5<s>7891o11 2 3 4 5 6 7 8 30@2 3 (@5 6 28 29 30 31 1 2 3
Gz> 9 7 4
- Indicates holidays observed by numerous countries
PERIOD 13 4 Y :
AUGUST "13 SEPTEMBER ‘13
s W w ororos LIDA
[5] 86 7 8 9 10 )
M 12 13 14 15 16 17 [ ] Canada OEngland&Scotland /\ Mexico > Puerto Rico
18 19 20 21 22 23 24 Labour Day Sept. 3,2012  Autumn Holiday™ (Edin) Sept. 17, 2012 Independence Day™ Sept. 16, 2012 Labor Day* Sept. 3, 2012
Thanksgiving 0ct.8,2012  Autumn Hol.” (Glas & Aber) Sept. 24, 2012 All Saints’ Day” Nov. 2, 2012 Columbus Day" Oct. 8, 2012
25 27 28 29 30 31| pepembanceDay”  Nov.11,2012  Christmas Dec.25,2012  Revolution Day” Nov. 19,2012 Veteran's Day" Nov. 11, 2012
1 Christmas Dec. 25,2012 Boxing Day Dec. 26,2012 President’s Day” Dec.1,2012  Discovery of PR Nov. 18, 2012
Boxing Day” Dec. 26,2012 New Year's Day Jan. 1,2013 Christmas Dec. 25, 2012 Thanksgiving Nov. 22, 2012
O United States New Year's Day Jan. 1,2013  Bank Holiday (Scot) Jan. 2, 2013 New Year's Day Jan. 1,2013 Christmas Dec. 25, 2012
Family Day” Feb. 18,2013  Good Friday” (Eng) March 29,2013 Constitution Day” Feb.4,2013  New Year's Day Jan 1,2013
Labor Day Sept.3,2012  Good Friday” March 29,2013 Easter March 31,2013 Benito Juarez B-Day” March 18,2013 Three Kings Jan. 6, 2013
Thanksgiving Nov.22,2012  Easter March 31,2013  Easter Monday” Apiil1,2013  Maundy Thursday”  March 28,2013 Eugenio Ma Hostos™ Jan. 11, 2013
Ch”S!-'j‘aS. Dec. 25,2012 victoria Day May 20,2013 Spring Public Hol” (Aber)  April 22,2013 Good Friday” March 29,2013 Martin Luther King®  Jan. 21, 2013
New Year's Day Jan. 1.2013 ¢ Jean Baptiste Day” June 24,2013 May Day” May6,2013  Labor Day” May1,2013  Good Friday March 29, 2013
MLK B"}hda.v Jan. 21,2013 Canada Day July1,2013  Victoria Day” (Edin) May 20,2013 *Warehouses open Easter March 31, 2013
Good Friday March 29, 2013 Civic Day” Aug.5,2013  Spring Public Hol" (Eng & Glas) May 27, 2013 Mother's Day May 12, 2013
Easter March 31,2013 pgost warehouses open Trades Holiday" (Edin) July 1, 2013 Memorial Day” May 27, 2013
Memorial Day May 27, 2013 Trades Holiday" (Aber) July 8,2013 Father's Day June 16, 2013
{"Gepﬁndfnce Day July 4,2013 Fair Monday" (Glas) July 15,2013 Independence Day*  July 4, 2013
Warehouses open August Bank Holiday” (Eng) ~ Aug. 26, 2013 Constitution Day* July 25, 2013

1200511 212

*Warehouses open

José Celso Barbosa® July 27, 2013
*Warehouses open
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CAPITULO 7

Proveedores Unicos

EN EL CAPITULO SE DEFINE EL CONCEPTO DE “PROVEEDOR UNICO”, Y LOS CRITERIOS SE TOMAN EN CUENTA
PARA CONSIDERAR CAPTURAR A UN PROVEEDOR COMO TAL, ES MUY IMPORTANTE DEFINIRLOS YA QUE AL
CAPTURARLOS NO SE GENERA REGISTRO CONTABLE EN LAS CUENTAS DE GASTOS Y SE DEBEN CONSIDERAR
REGISTROS ADICIONALES PARA AFECTAR LAS CUENTAS DE GASTOS, ADICIONALMENTE LAS BODEGAS PUEDEN
HACER USO INCORRECTO DE ESTA OPCION.

7.1 A que les llama proveedores unicos y cuando se autoriza su captura para pago.

Entendamos por “proveedor unico” la opcion que tiene el SET para capturar pagos a proveedores
que no estan dados de alta en el AS400 y con los que, por lo general, trabajaremos una sola vez y
con el que no se tendréd mas que una sola operacion, y estos pagos siempre seran con cheque.

En este caso no es necesario dar de alta al proveedor para poder generar una solicitud de pago, ya
que el nombre o la razén social del mismo se ingresa de forma “manual” y no por numero de
vendor.

Los pagos por regla que se capturan mediante esta opcion son:

1. Rembolsos por recompensas expiradas que los socios reclaman en las bodegas mayores a
2,000.00, y

2. Los depositos duplicados de anticipos recibidos de socios que compran al mayoreo.

Para estas excepciones se requiere el vo.bo del area de Ingresos (area solicitante) y la firma del
gerente del area de Egresos (area que autoriza y captura el pago).

Habra ocasiones en las que se requiera generar pagos diferentes a las excepciones anteriores,
como por ejemplo:

e Eventos por actividades socioculturales organizados por el area de recursos humanos de las
bodegas, que organizan para pago casi de inmediato sin planeacion previa del evento. En
este caso el primer pago que es el anticipo se paga con captura de proveedor unico para
pago con cheque, y para el pago de la liquidacion o finiquito con transferencia para lo cual es
requisito indispensable haber dado de alta al proveedor.
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e Accidentes o dafos sufridos por socios dentro de las instalaciones de la bodega, como
pueden ser dafios a sus vehiculos dentro del centro llantero, golpes a sus vehiculos dentro
del estacionamiento o bien caidas de los socios dentro de la bodega o en las que tenga
injerencia el socio y que le genere algun malestar fisico mayor, los ejemplos anteriores por
citar algunos de ellos. En estos casos la aseguradora rembolsaré a Corporativo los dafios
pagados siempre y cuando la poéliza de responsabilidad civil lo cubra.

Cuando se instald el SET el uso de ésta opcién era descontrolado porque a todas las bodegas les
‘urgia” pagar a sus proveedores pasando por alto el formato de alta del proveedor, entonces se
revisaron los controles internos y se establecid que todos los proveedores sin excepcion se tenian
que dar de alta aunque fuera pago de unica vez.

Cuando se capturan “proveedores unicos” las facturas no se pueden contabilizar porque no existe
un numero de vendor determinado y por lo tanto no hay registro contable en las cuentas de gastos.
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7.2 Registros generados con la captura de los proveedores unicos.
Veamos el siguiente ejemplo donde nos requieren el pago de un servicio de desayuno para la junta
anual de gerentes de bodega en el Corporativo.

El proveedor sera Donas Bimbo, S.A. de C.V., y el servicio del desayuno sera de 1'600.00, no se
pudo dar de alta como proveedor y tendremos que pagarle como “proveedor unico”.

Llenamos la solicitud de pago de la siguiente manera:

arma Imparte. ivisa Original 1 i
[ loeer 5] fommz [ tewe fu [rsos 7] I Contbiizar Seleccionamos la casilla
ey Focha doPonn D dalPao G AT
DOKAS P DESAYUNO GTES |m | 0B/2012 Wbl ESOS j 1.600.00

i

e .
de proveedor Unico

[ Partica [Rubro
1]

PAGOS LRGENTES -]
g PROVEEDOR UNICO -
«

it
fr [menemrems 3
Location

I e —

Chser

Partdes [T Importe Acumuada 1,600.00

es =l Soicka freis sancHEz Autori
Area Desting

w| [ OFIChA CENTRAL - %

El registro que se va a generar con la captura de ésta solicitud de pago al no poderse contabilizar
la factura es:

CARGO ABONO

Pagos manuales directos 150- 99- 21014- 3 1,600.00
Cuenta bancomer 150-99-1020-65 1,600.00
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Al dia siguiente cuando ya se ha hecho el posteo nocturno y se exporta esta informacion al AS400
vamos a cancelar el registro generado en la cuenta 150-99-21014-3, haciendo el cargo a la cuenta
del gasto, afectando el IVA y abonando a la cuenta de pagos manuales directos y queda como
sigue:

CARGO ABONO
Gasto (Miscelaneos) 701-97-60000-172 1,379.31
IVA 150-99-25555-5 220.69
Pagos manuales directos 150-99-21014-3 1,600.00

1,600.00 1,600.00

Haciendo el registro anterior solo nos queda:

CARGO ABONO
Gasto 701-97-60000-172 1,379.31
IVA 150-99-25555-5 220.69
Banco 150-99-1020-65 1,600.00

1,600.00 1,600.00

Es importante mencionar que los pagos que las bodegas realizan como proveedores Unicos se
registran en 150-99-21014-3 (Corporativo) y no por bodega 701-99-21014-3, también que la cuenta
de pagos manuales directos debe quedar en “cero” al final de cierre de periodo y mes, en caso
contrario se deben tener claramente identificadas las partidas que estan pendientes de cancelar e
informarlo al Gerente del area. La integracién de ésta cuenta se hace cada semana.

También existen casos en los que si se tiene un numero de vendor pero no se tiene la factura en
ese momento para contabilizarla (casos muy especificos), la subcuenta en la que se registra la
captura es el 150-99-21014-2, el procedimiento de cancelacién es el mismo que para la 150-99-
21014-3.
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CAPITULO 8

Exportacion de informacion

EN EL CAPITULO SE EXPLICARA LA MANERA MEDIANTE LA CUAL SE EXPORTAN LAS CAPTURAS REALIZADAS EN
SET HACIA EL AS400 Y DE IGUAL MANERA LAS OPCIONES DE CONSULTAS CON LAS QUE SE CUENTA SET PARA
LOS REGISTROS GENERADOS DESDE AS400.

8.1  Exportacion de informacion de AS400 a SET

Cuando capturamos solicitudes de pagos en el SET, y se han autorizado los reportes de cupos que
las incluyen los registros contables que se originan de ésta captura se exportan al AS400 con un
proceso nocturno que el SET hace en automatico y al dia siguiente ya los podemos visualizar en el
AS400.

Este proceso ocurre en la noche del dia de la autorizacion del reporte de cupos, sin embargo hay
ocasiones en que éste proceso no se genera (en el menor de los casos) y no se cumple con una de
las funciones principales del SET, entonces se tiene que “forzar” dicho proceso, para tener la
informacion real en el AS400, ya que si se hace el proceso nocturno en cierre de mes o de periodo
la informacidn con la que se cuenta para los reportes financieros no es certera.

También hay ocasiones en que se exporta la informacion pero no el numero del cheque con el que
se pago, al respecto tenemos el ejemplo de los pagos a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
que se realizan con cargo en cuenta.

@ start| | [ Post-k® Scfwar... | | 5] 795 y 796 - Mcro...| I RECIBO D€ AGU.... | 48 Host onDemand .. | B3 SET | = ] ] |l« BB @R < ca33pm.
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Una vez que se exporta la solicitud de pago al AS400 podemos ver que no le asignd numero de
cheque por ser un pago como cargo en cuenta.

T
[Postg
Notes

n Commiacen Awds )
] B B L] 3 |E

Canbiar | Guadaryeslir|  Copiai| Psga | ImprPan: | Conslacionar | Salor

Option: APH ACCOUNTS PAYABLE HISTORY AC14ED
Conpany;
Sequence: (Invoice, Cheque,P.0.) File: C (Curr/Hist)
{1) Vendor: 3 Invoice: 058202 N

() Cheque:
(P] Loc:
Vendor: 33324-00 SECRETARIA DE HAC DOCTOR
c HERMOSILLO
F  SONORA M
Dt1 Invoice D Inwv Date Hld Inv Amount Log Line Chol Dpt P.O.H
¥ 050302 20120305 184098,00 7960000000 ] | 097 79smecceee
050404 20110405 150020.00 7960000000 2009451 097 TIBOCEEEEN
851010 20181005 157521.00 7960000000 2008572 097 7960ECHEED
851201 20111205 127517.00 7960000000 097 TOEOEEEEEE
060905 20110906 157521.00 79650000000 097 7960006068

p61204 201012086 150020.00 7960000000 2005162 097 7I960000RQ0

080801 20110808 150020.00 7960000000 097 7960000000

080901 20100908 GUOOS.00 7960000000 097 T960CCCCCOC

poolo04 20120109 EQ124.00 7950000000 097 T9B0C0EER00

1030190 20100204 127517.00 7960000000 1030190 D97 7960000000
1148849 20100203 142519.00 7960000000 1148849 097 7960000 -+
(gl =2 A Fd-Fold F11-Prompt F13-Restart

l:G’llUl 20111107 172523.00 7960000000 Q97 79B0EEERER

wAfl+ b Mul 12/802

a star[‘ | %] Postaem softwar. . C [35] 3 mcrocaft offL. -I 8] Zasturas <ET.do... ] & -tost onemand ... J & satelie- £ I Enatelite-w - B L 8les, medff react, .
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8.2 Busqueday consulta de movimientos

Otras de las consultas que también es importante y que se utiliza a menudo en el SET es la opcién
de “Consulta de movimientos” y “Busqueda de movimientos” las cuales son herramientas de primer
uso cuando se trata de seguir la pista del registro de algun documento, estas dos opciones también
las tienen las bodegas pudiendo consultar Unicamente los registros de su bodega.

La consulta de movimientos nos da mas opciones para busqueda, podemos filtrar por monto,
numero de documento, también podemos imprimir los comprobantes de pago de las transferencias
realizadas de las bodegas y de las subsidiarias.

Veamos el siguiente ejemplo donde queremos consultar la factura 5217 de Centeno Estrada
capturado por la bodega 720.

ACCOUNTS PAYABLE HISTORY AC145D

Sequence: I (Invoice, Cheque,P.0.) File: C (Currs/Hist)
(I) Vendor: 31485 69 Inveoice: 5217 Tran Dt:
(o Cheque::::::_ g 2
P Loc: P.O.#:
Vendor: 31485-69 CENTENO ESTRADA MARCO A NARANJO NO 47-35
C sSTA MARIA LA RIVERA AZCAPOTZALCO
F MEXICO DF 08400 M
Dtl Invoice D Inv Date Hld Inv Amount Log Line Chg# Dpt P.O.H
X 5217 20120703 .00 7200000000 894468 097 7200000000
| 5223 20120705 3480. 00 7200000000 94468 062 7200000000
) 5224 20120705 1521 .92 7200000000 37053 097 7200000000
5226 20120705 324 . 80 7200000000 94468 097 7200000000
5236 20120711 5189. 84 T200000000 37053 087 7200000000
52389 20120712 261. 00 7200000000 37053 097 7200000000
5243 20120718 2538.08 T200000000 52571 0987 7200000000
52586 20120730 13920. 00 7200000000 56404 088 7200000000
5272 20120803 464 . 00 g#~4clojojolololojo) 48846 097 7200000000
) 5274 20120803 232.00 7200000000 48846 097 7200000000
5286 20120806 1252, 80 7200000000 48846 097 7200000000
) 5290 20120703 220. 40 7200000000 48846 097 7200000 +
F1-Exit F4-Fold Fl1l1-Prompt F13-Restart

MAfl+ b MW 12/002

@ stare| | [7 post-it® Software... | | O] wHs 720 - Micras. . | 1 Untitled - Messag... | @ Host on Demand ... |[@& satelite-w - B 5] pebit Balance P1 ... | &3 sET | 1) mew microsoft wo... | [« o8 8 & B 0356 pom.

Tiene cancelados el gasto y el IVA pero tiene salida de banco
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Ml 5atelite-W - B = x|
Archivo  Edicion  Comunicacian  Avuda Past.
N.«El
I N X e

Combiar | Guardar p salir|  Copiar | Pegar | ImprPant | Conelacionar | Color

Option: ACCOUNTS PAYABLE HISTORY ACD145
Company: 1
Sequence: I (Invoice, Cheque,P.0.) File: C (Curr/Hist)
(I) Vendor: 31485 B9 Invoice: 5217 Tran Dt:
(C) Cheque:
(P) Loc: P.O.H:
Vendor: 31485-69 CENTENO ESTRADA MARCO A NARANJO NO 47-35
sSTA MARIA LA RIVERA AZCAPOTZALCO
MEXICO DF 06400

Invoice: Inv Date: 2012/707/03 Due Date: 2012/07/24
Cheque: Chqg Date: 2012/07/24 Last Trn: 2012/07/24
Net Paid: l 2,032.32 Balance Du 2,032.32- :
Dpt P.O.# Net Amount Discount G/L AcctH Micr Film Type
099 1500000000 280. 32 .00 25555.005 2012071000700001
097 7200000000 1752.00 .00 B60000.308 2012071000700001
099 1500000000 280.32- .00 25555.005 2012071308000001
097 7200000000 1752.00- .00 60000.308 2012071308000001
099 1500000000 2032.32- .00 1020. 065 2012072403500001

F7-Next Detail F@4-Fold F@5-DESP. CONCEPTO F13-Restart
MU 1/001

#start| | [ Postit® Software... | [5] wHis 720 - Micros... | 1 Untitled - Messag... | @ Host on Demand -... |[ @ satelite-w - B =] pebit Balance P1 ... | &= sET | 1) hew Micrasoft wo... | [« 2 % % B 03:56 p.m.

En el mddulo de consulta en SET, seleccionamos filtrar por factura y el rango de fechas en que
deseamos que busque:

| B SET DIRECTORIO M Acte FIRMAS
(SY(E)@) 4licitd| probuCCIon OPERACIOL.. v Deudore . AUTORIZAC, .

Usuario:
1RAIS SANCHEZ MONTIEL

Consulta de Movimientos

Empresa Empresa Origen Movimiento
[COSTCO DE MEXICO S A DE €.V € Actual & Tadas & Egreso " Ingreso

Rt 02/07/2012_Ig01 111 /2012 FECHA VALOR= 02/07/2012 0171172012

Ciiterio: [N

Velor. [

. | Movimientos
No-Decis. [impors Tipa Mov. | Estets Fecha Facha Origina] o, Prvesdal| Bansiciars
5217 309252 e CONFIRMADO TRAN:| 2410772012 35254 | CENTENO ESTRADA MARCO AN

Total de registros:

Compronania]| > ciminar | s ke | [C5ERRaER|

e I SN NS

o 'start

Post-it® Software. .. | | O] WH's 720 - Micros... | 1 untitled - Messag. ., Host on Demand -... | @8 satelite-w - B (] Debit Balance P1 ... | £y SET 18] New Microsoft Wo.., | |« 04:03 p.m,
-
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Damos doble clic derecho y nos envia el detalle de la factura como sigue:

REFPORTE GLOBAL
MOVIMIENTOS AL 1 DE NOVIEMBRE DE 2012

O bien si lo que necesitamos es el comprobante del pago, damos clic en el recuadro de
Comprobante:

=
= Zoom [100% -

SET COMPROBANTE DE PAGO

COSTCO DE MEXICO S.A. DE C.V. [POLANCO]

BENEFICIARIO| CENTEMO ESTRADA MARCO AMTONIO

BANCO. BANAMEX

CUENTA PROVEEDOR 01254130008 SUCURSAL 125

REF. BANCARIA 12173828 NO. DOCUMENTO

FOLIO BANCO 94468000007 FECHA DE PAGO 24/0712012
FORMA PAGO
DIVISA M

IMPORTE ORIGINAL 203232

IMPORTE PAGADO

@ start | B Post-® Software...| [©]wiis 720 - Micros.... | - Untitled - tressag... | & Host onDemand -... | @ satelice-w -6 | B2 pebic palance pi ... | & seT | 1 new microsoft wo... | [« 23 @Y & B o403 p.m

La busqueda de movimientos consiste unicamente en buscar por documentos y por bodega, y nos
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da el detalle de:

Cuando se capturo el documento
Quién capturo el documento
Cuando fue exportado

Cuando fue pagado

Si el documento se cancelo (en este caso ya se exportd el registro al AS400 y es necesario
cancelarlo)

En que nimero de propuesta fue insertado el documento.

La opcion de busqueda de documentos en egresos se utiliza en general para revisar la antigledad
de saldos a méas de 60 dias que se hace periodo a periodo de todas las bodegas, y a las que se les
da seguimiento con los supervisores de caja con la finalidad de verificar si las facturas que estan
pendientes proceden para pago o se tiene que cancelar del AS400.

Vamos a la opcion de buscar movimiento:

=t on Demand -... | 48 Satelte-w - B | ) New Microsoft wo... | L2 AGE crosof T | [« % @y 0 B 01:06 p.m.
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Seleccionamos la bodega que nos interesa:

No. Documento

[ai965

DE C.V. [PUEATO VALLART =
DE CV. [QUERE TARD]
SAN LU

query gast
Pe12 FY12.xk

Formatc
dividenc

i stave| | [ postitm softwar

| L] 1nbox - Microsoft ... | @ Host on Demand -... | & Satelte-w - B | 1) new Microsoft we... | (3 AGE

| [« w8 &Y = B 01:07 pm.

| 3] Microsoft Excel - ... | &3 sET

Introducimos el numero del documento que queremos buscar:

DIRECTORIO
J| GRERACIO

|

Basqueda
No. Documento

[COSTCO DE MEXICO 5.A DE C

THUANA zFID] =] JAte

Beneficiario

ROSALES ARELLANG SANDRA LUZ

Comproban Prueba:
AS400 riue.

h A

Fact devueltas query gasto:
bodeg PIF

S th

ry gastos Contactos de
12,508 Costco,xl

=h

que
pital Pl

@ Start| | [%) Post-tcd Software...| | ] inbo - Micrazoft ... | 8 Hazt on Demand -... | 49 Setelte-w - B

| 9] New Microsott o, | (3 Ace

| 5] Microzoft Excel - B... | & seT
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Y nos arrojara la pantalla del detalle del documento como sigue:

s
| IRAIS SANCHEZ MONTIEL
: Emprosa:

| |

Empresa;
[ [co

Petiodo

Seguimiento

EL MOVIMIENTO SE ENCONTRO COMO SOLICITUD DE PAGO DE FORMA PAGO CHEQUE Y FUE INSERTADA
EN LA PROPUESTA M714082012576 CON UN IMPORTE DE $1,064.60 MN FUE DADO DE ALTA POR EDGAR
FERNANDO MERCADO VAZOUEZ

EL MOVIMIENTO SE ENCONTRO COMO PAGADO DE FORMA PAGO CHEGUE, ESTA IMPRESO EL DIA
21/08/2012, ESTA EN LA CAJA TIJUANA RIO CON UN IMPORTE DE $1,064.60 PESOS, FUE PAGADO POR EL.
USUARIO PAOLA ESPERON HOYOS Y SE PAGO CON LA CUENTA (BANAMEX 41160003020)

EL MOVIMIENTO TIENE FECHA DE EXPORTACION DE 21/08/2012

@ star| | [ Postitm Software. .. |

)| Inbox « Microsoft ... | @ Host on Demand ... | 4 satelite-w - B

| 151) New microsoft wo... | i Age | 3] erosoft Excel - p... | & sET

| [« 23 &Y = W& 01:09 p.m.

En AS400, consultamos la factura y vemos que hay un descuadre, ya que tenemos la salida del
banco y la cancelacion del gasto y el IVA, esta cancelacion se origino al recibir la factura en el
Corporativo y al revisar requisitos fiscales no cumplia con alguno, se procedid a hacer la
cancelacion del gasto y el IVA y devolver la factura a la bodega, una vez que se agregaron los
requisitos que le hacian falta la factura se reenvio al Corporativo para su pago, pero cuando se
autorizo el reporte en la que estaba incluida la factura no se registro nuevamente el gasto y el IVA.

Archiva  Edicion  Comunicacidn Avyuda

G | i

- O
Combiar | Guardar y safi | Copiar | Pegar | imprant

Option:
Company:
Sequence:
(I) Vendor:
(C) Cheque
(P) Loc:

Vendor:

Invoice:
Cheque:
Net Paid:

Dpt P.O. &
099 1500000000 104.50
097 7530000000 950. 00
099 1500000000 104.50-
097 7530000000 950. 00~
099 1500000000 104, .50~
099 1500000000 104.50
099 1500000000

Fl-Exit

MAfl+ b

37072 76

37072-76 ROSALE

F7-Next Detail

@ 5tart| | [2] Fost-it® Softwars... | |15] Inbox - Micrasoft ... | 8 Host on O

ACCOUNTS PAYABLE HISTORY

File: C (Curr

Tran Dt

(Inveice, Cheque,P.0.)
Invoice: A1l965
P.O.H:

ELLANO SANDRA LEON 22511
EL PIPILA
TIJUANA,B.C.

2012/07/03
2012/08/21
Balance Due:

2012/08-01
2012/08/21
1,054.50-

Due Date:
Last Trn:

Inv Date:
Chq Date:
1,054.50

G/L AcctH
25555. 004
60000, 281
25555, 008
60000, 281
25555. 004
25555, 008

1020, 065

Micr Film Type
2012071700700001
2012071700700001
2012072002500001
2012072002500001
2012081 10500001
2012081410500001
2012082205800001

Net Amount Discount

1054.50-

FO4-Fold DESP.CONCEPTO F13-Restart

| [E] Microsoft Excel - p... | E3 sET

o |[@ satcieew - n 1] New Microsaft Wo. ., | 13 AGE

01/001

| [+ 23 8 = & i g

=l x|
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Para poder hacer la correccidn se hace un batch tipo ajuste a la factura para poder corregir el error,

Como Ssigue:

T = =T
Archiva  Edicidén  Comurmicacidn  Ayuda Post-

i} Ba | @ | B g
Cambiar | Guardar y salit|  Copiar | Pegar | ImpiPant | Conelacionar | Colar

[of- A/P INVOICE ENTRY AC163DA
Option:| MAP Opr ID: ISM
Mode:| A (Invoice/Adjust/Change) MF Address: 2012/10/28

Vendor:| 37072 7B Name: ROSA Vouche 1

Invoice:| A1965 ROSALES ARELLANO SANDRA Recurring?: (1sv)
Inv Date:| 2012707703

Due Date:| 2012/08/14 VAT Code Amoun t VAT Amount
Net Amt: 1054.50 X . 1054.50 .. .Bo

Sell Amt: .80 IMU%: 100.00- . .00

Disc Amt: .00 Dsc?%: . .00

Log Line: Loc/POH: 150 Bypass Accrual

Comment: . Prepaid: Hold:
Vend Acct: BBA Vend: Remaining Balance:
Descriptiion: PLAFON PARA O INAS L 1,054.50-
Loc Dept AcctH Discount

F1-Exit | F12-Batch Totals F13-Restart FO6-Totals

I S MW 17,011

| [« 2 @ % B o1:11 p.m.

| o nee | [ microsoft Excel... | =3 sET

|[ & satelite-w - & ] New Microsoft ..

| & rost on peman... | @ setelitew -5

istart| | [ post-k® Softw... | | O] Inbox - Micros..

Para un ejemplo de una factura pagada con transferencia tenemos el documento siguiente:

=
(S (e T

Usuario:
IAAIS SANCHEZ MONTIEL.
: Empresa:

i)
Gl egreos o mEND
L 5 CHILISIPOR

|

Periodo

BHL fula

Seguimiento

EL MOVIMIENTO SE ENCONTRO COMO SOLICITUD DE PAGO DE FORMA PAGO TRANSFERENCIA Y FUE
INBERTADA EN LA PROPUEBTA M314082012576 OON UN IMPORTE DE $11,855,00 MN FUE DADO DE ALTA
POR EDGAR FERNANDO MERCADO VAZGUE.

EL MOVIMIENTO SE ENCONTRO COMO PAGADD DI FORMA PAGO TRANSFERENCIA ESTA CONFIRMADO
TRANSFERIDO EL DIA 2170612012, EBTA EN LA C DE $11,666:00 PESOS, FUE PAGADO
PO UARI PAGLA ESPERGN HOYOS A LA CUENTA (HSBE 08218180762) Y SE PAGG GoMN LA GOENTA
S RE (EANAMEN 41150003070)
Bk § EL MOVIMIENTO TIENE FECHA DE EXPORTACION DE 21/08/2012

100
1),

11) il

(+ Contnuar | |Cpy Pantaias | © 7 Limpiar | [RE cerar |

’

) AGE 511 P-4 Fv2013.50¢ | () Dobit Balanc... | 5 SET <« < W 01:21 p.m
=] =i} IR L.}

| 8 Host on Dem... | 48 seteite:w -5 _| 4 satelte-w - A_| i) New Microso...

#start| [ past-itm so...

)| Inbox - Micr...

Observamos nuevamente el descuadre.

Maria Irais Sanchez Montiel

95



I [= 1]

Archivo Edicién Comuricaciin - Ayuda

P e [ T .

Option: APH
Company: 1
Sequence: I (Invoice, Cheque,P.0.) File: C (Curr/Hist)
(I) vendor: 34477 76 Invoice: 534 Tran Dt
(C) Cheque:
(P) [W-T-H P.O. #:
Vendor: 34477-76 GALINDO TIAGO JUAN PRIVADA MONTECATINI NO.
COLINAS DEL REY TIJUANA
BAJA CALIFORNIA 22634

ACCOUNTS PAYABLE HISTORY ACD145

Invoice: Inv Date: 2012/07/05
Cheque: Chq Date: 2012/08/21
Net Paid: 11,655.00

Due Date: 2012/08/21
Last Trn: 2012/08/21
Balance Due: 11,655.00-

Dpt P.O.# Net Amount Discount G/L RAcctH Micr Film Type

099 1500000000 1155.
097 7530000000 10500.
099 1500000000 1155,
097 7530000000 10500.
099 1500000000 1155.

0o
00
00-
00-
00-

.00 25555.004
.00 60000.288
.00 25555,008
.00 60000.288
.00 25555.004

2012071101600001
2012071101600001
2012071308800001
2012071308800001
2012081410100001

098 1500000000 1155.00 .00 25555,008 2012081410100001
099 1500000000 11655.00- .00 1020. 065 2012082205800001

Fl-Exit F7-Next Detail FO4-Fold FO5-DESP. CONCEPTO F13-Restart
MAfl+ b 01,001

i start| | [%] post-km sof, 3 inboe - it | @8 Host on Dem.. |[ 2 Satelite-w ... @ satelte-w -A | 18] new microso... | ) acE | 20 p1 Frzoia. s | ) pebit Balanc... | 53 seT | e 22 @y & B orizzom.

Y corregimos:

M Satelite-w - A

Archive Edicién  Comunicaciin  Ayuda

=1ojx]

E:

s [
Copiar

5 A
Cambiar | Guardar y salit Pegar | ImprPant | Corelacionar | Color

Co:| 1 A/P INVOICE ENTRY AC163DA
Option:| MAP Opr ID: ISM
Mode:| A (Invoice/Adjust/Change) MF Address: 2012/10/26

Vendor:.34477 76 Name: GALI Voucher: 1
Invoice:| 534 ' GALINDO SANTIAGO JUAN

Recurring?:  (I/Y)
Inv Date:| 201270705
Due Date:| 2012/08/14 VAT Code Goods Amount VAT Amount
Net Amt:|  11655.00 X .00 11655.00 .80
Sell Amt:] @@ IMU%: 1e8.00- .80 8@ @0
Disc Amt:| ... .Bo } . . .00 . oo
Log Line: Loc/PO#: 150 Bypass Accrual:
Commen ) ] ) ) Prepai ) ) ) ) Hold:

Vend Acct:| BBA Vend:

) Remaining Balance:
Descriptlfion:

11,655.00-
Discount

" Amount Loc Dept AcctH Sub
10,500.00 753 97 ©000D 288
15 .89 25885 8

F1-Exit | F12-Batch Totals F13-Restart FOB-Totals

MU 17/011

) start ostit® scf... | | O] inbosx - wicr... | @ Host onDem... | @ satelte-w -5 || satelite-w .. 18] New Mcroso... | ) ace | 5 p-1 pvanis.is | ) pebit alarc. .. | 3 seT

|[« @ ERoizpm
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CAPITULO 9

Formatos utilizados

EN EL CAPITULO SE EXPLICARAN LOS PROCEDIMIENTOS PARA DAR DE ALTA A LOS PROVEEDORES EN EL
SISTEMA, LOS FORMATOS UTILIZADOS PARA REACTIVARLOS EN EL CASO DE QUE NO HAYAN TENIDO ACTIVIDAD
EN MAS DE UNA ANO, EL TIEMPO QUE TRANSCURRE PARA CONSULTARLOS EN LA OPCION APH PARA CAPTURAR
SUS PAGOS TANTO PARA AS400 COMO PARA SET.

SE EXPLICA TAMBIEN EL PROCEDIMIENTO PARA DAR DE ALTA LAS CUENTAS CONTABLES EN SET Y CUANDO SON
HABILITADAS PARA CAPTURA.

9.1 Formatos de alta de proveedores y procedimiento.

Los proveedores que damos de alta en el AS400 apareceran al dia siguiente en el SET,
recordemos que este procedimiento necesita un proceso nocturno.

Para dar de alta a los proveedores en el AS400, necesitamos llenar un formato al que le anexamos:

1. Copia de la factura del proveedor que queremos dar de alta o copia de su inscripcidn en el
RFC.

2. Copia del estado de cuenta reciente, no mas de 3 meses de antigiiedad, en donde la cuenta
clabe interbancaria sea legible

3. Carta membretada firmada por el representante legal donde confirme su informacion
bancaria, asi como también acepte un descuento de 20.17 pesos por cada transferencia
realizada. El descuento es por el total del pago y no por factura pagada y corresponde a la
comision que cobra el banco por transferir fondos de una cuenta a otra, ya sea entre cuentas
del mismo banco o de bancos diferentes.

Una vez que lleno el formato por el area solicitante, lo firmara la persona que solicita el alta y el
gerente del area, y se entregara a mantenimiento a proveedores.

El alta quedara al dia siguiente siempre y cuando se entregue hasta el jueves de cada semana
antes de medio dia, es decir, se puede entregar de lunes a miércoles todo el dia, y el jueves antes
de medio dia.

El viernes mantenimiento a proveedores a primera hora entrega una lista de todas las altas que
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recibio a lo largo de la semana al area de Tesoreria para que esa area dé de alta las cuentas
bancarias que apareceran el lunes ya cargadas en el AS400 en la opcion TEF.

Se pueden capturar las facturas de los proveedores pero no apareceran en el cierre del banco
hasta que su cuenta bancaria aparezca en el AS400.

Tesoreria carga la
M. a proveedores entrega &

Se recibe factura de un Mantto a proveedores 2 Y: informacién bancaria
. a Tesoreria la relacion de )
nuevo proveedor y recibe las altas de lunes a X AS400y SET el viernes y
X las altas el viernes p
llenamos el formato jueves el lunes se consultara en

temprano AS400
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A continuacién un ejemplo de formato de alta de proveedores:

CORPORATIVO
SOLICITUD ALTA PROVEEDORES DE SERVICIOS

Nombre o Razén Social del Acreedor:

Contacto: Fecha:

Correo Electrénico: Teléfono:

Datos informativos del acreedor:

*Tipos de servicio que efectua 1)
(si son maés de 3 adjuntar en otra solicitud) 2)
3)

*Bodegas con las que tiene relacion de negocio
*Periodicidad con la que se tiene relacion de negocio
*Afios de servicio en Costco de México

*Monto aproximado de facturacion por servicio
*Términos de crédito (no podra ser menor a 15 dias)

Nombre:

Solicitado Puesto:

Firma
#Bodega:
Nombre:
Autorizado
Puesto: Firma

A nombre de Costco certifico que la calidad y costo del senvicio brindado es la mejor opcién dentro
del mercado. No tengo conocimiento de que algun colaborador de Costco se vera beneficiado con
una recompensa o bono en relacion a los servicios efectuados con o para Costco.

Uso exclusivo de oficinas

Comentarios: Contrato: SI NO Area:

# De Acreedor:

Existen proveedores que al no tener registros en mas de un afio, se inactivan y se “holdean™.

En el caso de las inactivaciones' se corrobora que la informacion bancaria coincida con la cuenta
actual que tienen en el banco, solicitando nuevamente una copia del estado de cuenta, si coindice
con la informacién actual se llena el formato de “activacion de proveedores” el cual también firman

13

Se bloquean en AS400 para pago.
14

Se bloquean en AS400 para captura.
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el solicitante y el gerente del area que va a capturar la factura, para captura en AS400 el mismo dia
que se entrega el formato de activacion se podra capturar la factura.

A continuacion un ejemplo de formato de activacion de proveedor en donde se incluye el nombre y
el numero del vendor,

CORPORATIVO

ARIGCY

USO INTERNO DE CONTRALORIA
Facturas Retenidas y Activacion de Proveedores

Fecha Viernes, 26 de Octubre de 2012
Para: Fax: 55246 5647
Mantenimiento a Proveedores
De: o Ext:
31613-00
Proveedor: IRON DARK INGENIERIA.S.A.DE C.V. No.

Marcar solamente una opcion:

El Se emitird un cheque manual, favor de detener al proveedor.

Comentarios:

[:] Se aplico el cheque manual, favor de liberar al proveedor (adjuntar copia de la aplicacion del cheque
manual)

Comentarios:

Proveedor desactivado en automatico por no tener movimientos en mas de un afio.

@ Activar [X] Liberar

Comentarios:

Aprobacion de Contraloria:

Firma Analista Firma Supervisor Firma Gerente Contralor Fecha
Mayor a $1.000.000
IRAIS MARGARITA
SANCHEZ TANIA ALVA MERA
~ Nombre Nombre - Nombre Nombre

Mantenimiento a Proveedores

Comentarios:
Firma Analista Firma Supervisor > $500.000 Firma Gerente > $1.000,000 Fecha
&5 Documentacion y Desarrollo de Sistemas Contables
FORMATO 6 Revisado: Mayo 2010
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Es importe mencionar que los proveedores extranjeros (facturas en délares) solo se inactivan, no se
holdeans o se les retiene pago y para poder activarlos solo marcamos la casilla de “activacion”.

Para activaciones para el SET, se utiliza el mismo formato que se tendra que entregar a
mantenimiento a proveedores un dia antes, ya que en este caso se requiere un proceso nocturno.

1! . . .
® El holdeo para fines de este trabajo es detenerle el pago al proveedor. Cabe aclarar que podemos tener proveedores activos a los cuales les podremos
capturar una factura pero no pagarles porque estan “holdeados”, podemos holdear o detener facturas para pago o bien a alguin proveedor especifico.
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9.2. Formatos de alta de cuentas y procedimiento.

No todas las cuentas contables del AS400 existen en SET, para poder dar de alta una cuenta en
SET es necesario llenar el formato de alta de cuenta, donde se especifica el origen del beneficiario
al que se aplicara, el registro contable, la descripcion de la cuenta de mayor y la descripcion de la
subcuenta.

Es importante mencionar que una cuenta no se puede dar de alta en el SET para una sola bodega,
el alta aplica para todas las bodegas.

En este caso no se necesita un posteo nocturno para poder capturar en la cuenta deseada nuestra
factura.

Una vez que tenemos el formato de alta de cuenta se envia al area de soporte del SET mediante
correo electronico para que en la siguiente actualizacion se carguen las cuentas solicitadas, ésta
actualizacidn puede ser cuando el area de Soporte lo crea conveniente.

Para SET el formato utilizado es el siguiente:

ALTA DE CUENTAS EN SOLICITUDES DE PAGO
Origen del Beneficiario= ACREEDORES, NOMINA

Importante: Todas las columnas deben tener un valor para realizar el alta correspondiente
En registro contable WHS es la bodega (empresa) actual, en el caso de corporativo en la que se encuentren posicionados en ese momento

Registro contable Origen del Benef. Descripcién Cuenta Mayor Descripcién Subcuenta

702 99 8010 30 Inmob CWM Acreedores IMPTO.PREDIAL X DIFERIR IMPTO.PREDIAL X DIFERIR
707 99 8010 30 Inmob CWM Acreedores IMPTO.PREDIAL X DIFERIR IMPTO.PREDIAL X DIFERIR
720 99 8010 30 Inmob C. Metropolitana Acreedores IMPTO.PREDIAL X DIFERIR IMPTO.PREDIAL X DIFERIR

Para las altas de cuentas contables en AS400 llenamos el siguiente formato, en el cual:
1. El tipo de modificacion hace referencia a:

a. Nueva cuenta, se marca cuando la cuenta que se solicita no existe en AS400 para las
bodegas, y se debe tener claramente identificado para que fin se abrira la misma para
no crear cuentas innecesariamente.

b. Cambio en la descripcion, se marca cuando lo que se necesita es precisamente
cambiarle la descripcion a una cuenta que ya existe en el AS400.

c. Alta de bodega o departamento en cuenta existente, hay ocasiones en que una
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cuenta o departamento no existe para todas las bodegas y es necesario habilitarla,
generalmente el formato se llena para este tipo de solicitudes.

d. Activar/Desactivar, se marca cuando lo que se desea es como su hombre lo indica
activar o desactivar cuentas contables en el AS400, que por alguna razén se hayan
puesto en este estado.

e. Cambio del departamento responsable para su conciliacion, el campo se marca
cuando se desea cambiar los codigos de captura por area, ya que cada area tiene su
propio codigo que sirve para identificar en la contabilidad el &rea responsable de los
registros. Por ejemplo, para el area de egresos el cddigo es 500 con source'® 85,
para Ingresos el codigo es 511 con source 86, para Activo Fijo el codigo es 500 con
source 50, para conciliaciones bancarias el codigo es 500 con source 99, para
subsidiarias, es cadigo 500 son source 95 y asi sucesivamente.

2. Compafiia a modificar, se especificara si la modificacion sera aplicable a alguna subsidiaria
0 a Corporativo.

3. Localidad a la que se aplica, se especificara si es bodega o el depot en la que se hara la
modificacion.

4. Departamento al que aplica, se especificara si la modificacion se hara en departamento de
mercancia, business u otro.

Cadigo asignado por informacion financiera para identificar si es pdliza de diario o péliza de egreso, asi como también el drea a la que corresponde el
registro.

Maria Irais Sanchez Montiel 1 03




CORPORATIVO

Formato de Modificacion al Catialogo de Cuentas

Fecha:
Tipﬂ de modificacion (seleccionar una de las siguientes):
Nueva cuenta
Cambio de descripcion
~ Alta de Bodega(s) o departamento(s) en cuenta existente
Activar / Desactivar

Cambio del departamento responsable para su conciliacion

Localidad a Ia que se aplica:
- Todas las Bodegas ™ Central (Oficinas)

- Alguna(s) (especificar): Depots
~ Otra Localidad (especificar # y nombre)

Nimero de cuenta (dejar en blanco para nueva cuenta):

Compaiiia a modificar:
Costco de México

Otra (especificar):

Departamentos al que se aplica:
I” Merchandise
Busmess

Otros (especificar #) )

Descripcion:

Cambio en la descripeion de la cuenta:

Para nuevas cuentas, proporcionar una descripcion de su uso:

Solicitada por:
Autorizada por

(nombre y firma del gerente ):

Disposicion Fiscal - uso exclusivo de impuestos

Impuesto sobre la Renta (ISR)

O Ingreso Acumulable O Componente Inflacionario

O Deduccion Autorizada O Costo de Ventas

Impuesto Empresarial a Tasa Unica (IETU)

O Ingreso Gravable O  Deduccién Autorizada
Aprobacion

Uso exclusivo de mantenimiento G/L
Categoria

Aprobacion
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Capitulo 10

10.1 Analisis de los resultados

El SET es funcional en la medida de que:

Todas las personas que tengan acceso al sistema estén debidamente capacitadas, esto
evita que:

o Exista duplicidad de captura de documentos

o Hayan pagos duplicados a proveedores por haber procesado dos veces una misma
factura

o Registros duplicados en cuentas de gastos derivados de la duplicidad de captura de
documentos.

El uso correcto del SET nos facilita:

La autorizacion rapida y oportuna de los pagos a proveedores.

Tener los registros correctos al dia evitando reclasificaciones a cierre de mes y de periodo.
Disminucidn en los tiempos de revision de los gastos.

Control en las autorizaciones de pago.

Minimo espacio para el resguardo de cheques y transferencias.

Una sola chequera para todas las bodegas.

Un solo consecutivo de cheques para todas las bodegas.

Pagos mediante transferencias a proveedores que se autorizan desde el Corporativo.

Fondeo de cheques para pago desde el Corporativo.

El uso incorrecto del SET implica:

Demoras en pagos a proveedores.

Registros errdneos en cuenta de gastos.
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¢ Reclasificaciones innecesarias.

e Autorizaciones de pago fuera de las fechas establecidas.

e Incumplir con las politicas de pago establecidas.

o Pérdida de recursos monetarios derivados de pagos duplicados.
e Puntos de auditoria derivadas del uso incorrecto.

Aunque no sea parte del desarrollo del presente trabajo, cabe mencionar que no cumple con el
reporte detallado del Registro Federal de Contribuyentes RFC de los proveedores, ya que éste
reporte no se puede generar como se hace en el AS400.
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10.2 Conclusiones
La hipdtesis que se planteo en un principio es:

El SET si es funcional en el sentido de que agiliza los procesos de pagos a proveedores y existen
un control de los mismos antes de que sean pagadas sus facturas ya que son revisadas en el
Corporativo, pero definitivamente se requiere hacer pruebas necesarias antes de su
implementacion, pues de lo contrario se corre el riesgo de hacer duplicidad de pagos a proveedores
y de otros errores cuyas consecuencias econdémicas son muy nocivas.”

Cabe sefialar que aun hace falta hacer algunas mejoras en las que ya se esta trabajando.
Derivado del desarrollo de éste trabajo concluimos que:

Aunque no estan contempladas situaciones especificas o particulares como pueden ser, el pago de
facturas desautorizadas en el SET o bien el pago de facturas cuyos gastos fueron cancelados en el
AS400, en general el SET si es funcional en el sentido de que agiliza los procesos de pagos a
proveedores y existen un control de los mismos antes de que sean pagadas sus facturas ya que
son revisadas en el Corporativo, aunque aun hace falta hacer las mejoras antes mencionadas.

En mi opinion y experiencia es de vital importancia la capacitacion de todo el personal de caja
general y no solo de los supervisores, ya que existe rotacion de personal que va de salida del
Corporativo o bien quieren desarrollarse dentro de la misma bodega pero en otra area, ya sea
mercaderias, auditoria de ventas, inventarios, ventas mayoreo, farmacia, recibo, etc, y la mayoria
de los Gerentes Administrativos no se toman el tiempo de capacitar a los nuevos supervisores.

Muchas ocasiones los mismos Gerentes Administrativos desconocen las opciones y la forma en
que trabaja el SET. Hay bodegas que siempre quieren hacer pagos de ultimo momento y fuera del
dia destinado para ello, o capturar facturas como proveedores unicos o bien porque se les “pas6”
capturar la factura, siempre existiran pretextos para no seguir con el procedimiento que esta en el
manual de pago, claro esta que se pueden hacer excepciones siempre y cuando exista una
justificacién bien fundamentada por parte de la bodega.
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Glosario, (para efectos del presente trabajo)

APH: Opcién de AS400 que esta en el modulo de cuentas por pagar, Sirve de consulta para buscar
facturas y proveedores de todas las bodegas de gran utilidad para ver el historial de registros
generados a una sola factura.

BATCH: El batch es el numero consecutivo que asigna el AS00 en la opcién CAL de las capturas
que se realizan en un dia. EI numero maximo de capturas al dia es de 1000 batch’s y este
consecutivo de capturas se reinicia cada dia.

BATCH TIPO AJUSTE: Con un batch se realizan reclasificaciones o cancelaciones que se veran
reflejadas en el mddulo de cuentas por pagar de AS400 (opcién APH). Cuando las reclasificaciones
se hacen con pdliza de diario no se ven reflejadas en el mddulo de cuentas por pagar. También se
utiliza la opcion CAL y MAP para ejecutar esta opcion.

CHEQUE MANUAL.: Es el cheque que llenan las bodegas a mano con letra de molde o0 a maquina
de escribir para pagar una factura.

DEPOT: Centros de distribucion, existen 2 depots de laboratorio de optica (790/791) y 2 depots
para mercancia seca y otro para mercancia fria (795/796).

HOLDEAR: Entiendas para este trabajo que este termino se refiere a retener el pago de una
factura especifica o bien no liberarle pagos a un proveedor en especial.

JEE: Opcién de AS400 donde se capturan los cheques sin que exista un cierre de bancos. Utilizado
por las bodegas que no tienen el sistema automatico de cierre de bancos y que hacen cheques
manuales.

MPY : Opcion de AS400 donde se reversa el numero de cheque asignado al pago de una factura o
bien se utiliza para registrar el pago a una factura ingresando los datos de vendor, fecha de pago,
importe total y numero de banco (contablemente) que paga.

PREVIO DE BANCOS: Es el que se genera en la opcion PCE de AS400, éste reporte da a conocer
las facturas vencidas a una fecha determinada, generalmente al martes de la siguiente semana. El
previo de bancos ordena las facturas de los proveedores por numero de vendor y de acuerdo a éste
reporte se recaban las facturas que estan programadas para pago. Este previo de bancos se corre
antes el cierre de bancos definitivo.

PROCESO NOCTURNO: Proceso que se genera en automatico y cuya finalidad es exportar la
informacién generada con la captura de batch y pélizas al AS400 y al SET, éste proceso solo se
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puede forzar con sus excepciones.

PROPUESTA DE PAGO MANUAL: Reporte generado en la bodega que incluye facturas de
proveedores por pagar a una fecha determinada.

PROVEEDOR UNICO: Opcién de SET en donde no se pueden contabilizar facturas y que requieren
de una reclasificacion posterior. Solo se utiliza para pagar recompensas a socios y devoluciones a
socios mayoristas.

VENDOR: Numero asignado por el AS400 cuando mantenimiento a proveedores da de alta un
proveedor. Este numero es el que se utiliza para capturar las facturas en AS400 y SET. Cuando
éste numero (proveedor) se inactiva por no tener registros en mas de 1 afio tampoco se podran
capturar sus pagos en SET, es indispensable llenar el formato de reactivacion del proveedor para
AS400 y si se desea capturar pagos en SET dicho formato se debe entregar a mantenimiento a
proveedores desde un dia antes de la captura, para AS400 el mismo dia quedara activo el vendor.
Puede entenderse como numero de vendedor también.

VOUCHER: Numero de facturas capturadas en un batch, el batch puede tener tantas voucher’s
como facturas capturadas de un mismo proveedor como se desee sin exceder de 100 voucher’s.
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