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1.0   Propósito 
 
La Dirección de Planeación Educativa elabora el presente instructivo con el propósito de realizar la 
asignación con base en los criterios que se tomarán en cuenta para las escuelas oficiales de nivel 
básico del Distrito Federal. Así como el orden que lleva el proceso al seleccionar primera segunda, 
tercera opción y escuelas cercanas. 
 
2.0   Alcance 
 
La aplicación correcta de este instructivo es responsabilidad de todos los participantes, esto es el 
personal que esta adscrito a la Dirección General de Planeación Programación y Evaluación Educativa a 
través de la Dirección de Planeación Educativa. 
 
Los lineamientos establecidos en este documento son de observancia obligatoria para  todos los que 
participan en el proceso, será responsabilidad de la Dirección General de Planeación  Programación  y 
Evaluación Educativa a  través de la Dirección de Planeación Educativa, realizar la asignación en base a 
los criterios y acuerdos establecidos, garantizando así un lugar para cada uno de los solicitantes. 
 
3.0 Descripción del Instructivo de trabajo 
 

Etapa Actividad Responsable 

1 Genere llaves de peso 
• Puntaje obtenido en el IDANIS 
• El aspirante tiene hermano en el plantel 

solicitado 
• Localidad del domicilio del aspirante 
• Edad del aspirante 

Departamento de SAID 

2 Genere llave de peso 1 
• PESO1 = IDANIS X 10 000 000 000 + HER X 

1 000 000 000 + LOC1 X 100 000 000 + 
EDADJ – NJFL – NJFN 

 
DETERMINA NUMERO JULIANO DE LA FECHA 
LIMITE PARA ESTAR DENTRO DE LA NORMA 
(NJFL) 
DETERMINA NUMERO JULIANO DE LA FECHA 
DE NACIMIENTO (NJFN) 

Departamento de SAID 

3 Genere llave de peso 2 
• PESO2 = IDANIS X 1 000 000 000 +  LOC2 

X 100 000 000 + EDADJ – NJFL – NJFN 
DETERMINA NUMERO JULIANO DE LA FECHA 
LIMITE PARA ESTAR DENTRO DE LA NORMA 
(NJFL) 
DETERMINA NUMERO JULIANO DE LA FECHA 
DE NACIMIENTO (NJFN) 
 

Departamento de SAID 
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4 Genere llave de peso 3 
• PESO3 = IDANIS X 1 000 000 000 +  LOC3 

X 100 000 000 + EDADJ – NJFL - NJFN  
 
DETERMINA NUMERO JULIANO DE LA FECHA 
LIMITE PARA ESTAR DENTRO DE LA NORMA 
(NJFL) 
DETERMINA NUMERO JULIANO DE LA FECHA 
DE NACIMIENTO (NJFN) 

Departamento de SAID 

5 Asigne a 1ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes en forma 

descendente de acuerdo a la llave de peso 1. 
• Asigne a los aspirantes a su opción 1 

mientras exista cupo y actualice los lugares 
ocupados en el catálogo de oferta de 
servicios. 

Departamento de SAID 

6 Asigne a vespertino de 1ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 1. 

• Asigne a los aspirantes al turno vespertino de su 
opción 1 mientras exista cupo y actualice los 
lugares ocupados en el catálogo de oferta de 
servicios. 

Departamento de SAID 

7 Asigne a 2ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 2. 

• Asigne a los aspirantes a su opción 2 
mientras exista cupo y actualice los lugares 
ocupados en el catálogo de oferta de 
servicios. 

Departamento de SAID 

8 Asigne a vespertino de 2ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 2. 

• Asigne a los aspirantes al turno vespertino de su 
opción 2 mientras exista cupo y actualice los 
lugares ocupados en el catálogo de oferta de 
servicios. 

Departamento de SAID 

9 Asigne a 3ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 3. 

• Asigne a los aspirantes a su opción 3 
mientras exista cupo y actualice los lugares 
ocupados en el catálogo de oferta de 
servicios. 

Departamento de SAID 
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10 Asigne a vespertino de 3ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 3. 

• Asigne a los aspirantes al turno vespertino de su 
opción 3 mientras exista cupo y actualice los 
lugares ocupados en el catálogo de oferta de 
servicios. 

Departamento de SAID 

11 Asigne a cercana de 1ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 1. 

• Asigne a los aspirantes a una escuela 
cercana a su opción 1 mientras exista cupo y 
actualice los lugares ocupados en el catálogo 
de oferta de servicios. 

Departamento de SAID 

12 Asigne a vespertino de cercana de 1ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 1. 

• Asigne a los aspirantes al turno vespertino de una 
escuela cercana a su opción 1 mientras exista 
cupo y actualice los lugares ocupados en el 
catálogo de oferta de servicios.

Departamento de SAID 

13 Asigne a cercana de 2ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 2. 

• Asigne a los aspirantes a una escuela 
cercana a su opción 2 mientras exista cupo y 
actualice los lugares ocupados en el catálogo 
de oferta de servicios. 

Departamento de SAID 

14 Asigne a vespertino de cercana de 2ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 2. 

• Asigne a los aspirantes al turno vespertino de una 
escuela cercana a su opción 2 mientras exista 
cupo y actualice los lugares ocupados en el 
catálogo de oferta de servicios.

Departamento de SAID 

15 Asigne a cercana de 3ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes en forma 

descendente de acuerdo a la llave de peso 3. 
• Asigne a los aspirantes a su opción 3 

mientras exista cupo y actualice los lugares 
ocupados en el catálogo de oferta de 

Departamento de SAID 
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servicios. 
 

16 Asigne a vespertino de cercana de  3ª. Opción  
• Ordene los registros de aspirantes no 

asignados en forma descendente de acuerdo 
a la llave de peso 3. 

• Asigne a los aspirantes al turno vespertino de su 
opción 3 mientras exista cupo y actualice los 
lugares ocupados en el catálogo de oferta de 
servicios. 

Departamento de SAID 

 
 
4.0   Registros 
 
Para este instructivo no existen registros. 
 
5.0   Anexos 
 
Para este instructivo no existen anexos. 
 
6.0 Cambios en esta versión 
 
 

Número de Revisión Fecha de la actualización Descripción del cambio 

3 15/ Febrero/2008 

- Se cambió el código C00.1-DPE-IT-011 a 
DGPPE-S02A-IT-11 
- Cambió el nombre de Instrucción de 
Trabajo a Instructivo de Trabajo. 
- Se cambió el logotipo de la AFSEDF 
por el de la SEP. 
-Se adicionó Alcance, Registros, Anexos 
y Cambio en esta versión 
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1.0  Propósito 
 
1.1 Medir el nivel de habilidades verbales, comprensión lectora, habilidades matemáticas y 

habilidades para el razonamiento formal que alcanzan los alumnos que terminan la educación 
primaria utilizando el resultado del Instrumento de Diagnóstico para Alumnos de Nuevo 
Ingreso a Secundaria (IDANIS) como primer criterio de asignación para aspirantes a ingresar a 
primer grado de educación secundaria.  

 
2.0  Alcance 
 

2.1. Aplica para los aspirantes que solicitan ingresar a primer grado de educación  secundaria en 
planteles oficiales.  

2.2. Aplica a los planteles oficiales de educación secundaria en el Distrito Federal. 
2.3. Aplica a la Subdirección del Sistema Automático Inscripción y Distribución de la DPE. 
2.4. Aplica a la Coordinación Sectorial de Educación Secundaria de la DGOSE. 
2.5. Aplica a la Dirección General de Políticas y Evaluación DGPE. 
2.6. Aplica a la DGSEI. 
2.7. Aplica a la DGEST 

 
3.0  Políticas de operación 
 
3.1. Será responsabilidad de la Dirección de Planeación Educativa, capacitar a los responsables 

de los módulos de atención, quienes a su vez fungirán como multiplicadores en la Dirección 
General de Operación de Servicios Educativos, Dirección General de Servicios Educativos 
Iztapalapa y Dirección General de Educación Secundaria Técnica, en la aplicación del  
Instrumento de Diagnóstico para Alumnos de Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS). 

 
3.2. La Dirección de Planeación Educativa se encargará de distribuir el material necesario en el 

proceso de aplicación del IDANIS como: 
 

 Manual del aplicador  
 Cuadernillos del exámen IDANIS 
 Hojas de respuesta (SEC-INS-06) 
 Lista de asistencia (SEC-INS-02) 
 Actas de irregularidades (SAID-SEC-08) 
 Control de IDANIS de responsable de módulo a director (SAID-SEC-05)  
 Control de IDANIS de director a aplicador de exámen (SAID-SEC-06) 
 Control de envío a CDIAR (SAID-D) 
 Control de material del IDANIS (SAID-SEC-10) 
 Control de empaque y distribución. 

 
3.3. Los directores(as) de los planteles serán los responsables de llevar a cabo la aplicación del 

Instrumento de Diagnóstico para Alumnos de Nuevo Ingreso a Secundaria (IDANIS), a los 
aspirantes que solicitan un lugar en las escuelas oficiales de educación secundaria, así como 
de la entrega oportuna, completa y ordenada de la información obtenida a los responsables de 
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los módulos de atención. Quienes a su vez entregarán dicha información a la Coordinación 
Sectorial de Educación Secundaria.  

 
3.4. La Dirección General de Educación Secundaria Técnicas y la Coordinación Sectorial de 

Educación Secundaria serán las responsables de entregar de manera oportuna, ordenada y 
completa la documentación obtenida en el proceso de aplicación del IDANIS a la Dirección de 
Planeación Educativa. 

 
3.5. El personal que no cumpla con todas las normas que señala el presente documento será 

sujeto a las  sanciones que pueden ir desde una amonestación hasta la destitución. 
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4.0 Diagrama del procedimiento 
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5.0  Descripción del procedimiento 

Secuencia de 
etapas 

Actividad Responsable 

1. Gestión del 
material para 
exámen IDANIS 

1.1 Solicita a la Dirección General de Evaluación, los 
diferentes tipos de exámen a utilizar en la aplicación 
del IDANIS, así como el manual para los aplicadores. 

1.2.Solicita al Centro de Desarrollo Informático “Arturo 
Rosenblueth” (CDIAR) elaborar y personalizar las 
hojas de respuestas (SEC-INS-06). continúa en la 
etapa 6. 

1.3 Envía a la Coordinación Sectorial de Educación 
Secundaria, Dirección General de Servicios 
Educativos Iztapalapa y Dirección General de 
Educación Secundaria Técnica, Instructivo  de 
Trabajo del IDANIS (DGPPEE-S02A-IT-10). 

1.4 Realiza la impresión del siguiente material: 

 Lista de asistencia (SEC-INS-02). 
 Actas de irregularidades (SAID-SEC-08). 
 Control de IDANIS de responsable de módulo a 

director (SAID-SEC-05).  
 Control de IDANIS de director a aplicador de 

exámen (SAID-SEC-06). 
 Control de envío CDIAR (SAID-D). 

 

Subdirección del SAID 
de la DPE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Departamento del 
SAID 

 

2 Elaboración de 
exámenes 
IDANIS y 
manual del 
aplicador 

 

2.1 Elabora los tipos de exámen del IDANIS y el manual 
del aplicador. 

 
2.2 Envía los tipos de exámen del IDANIS y el manual 

del aplicador a la Dirección de Planeación 
Educativa. 

 
 

Dirección General de 
Evaluación 

3 Solicitud de 
impresión de 
los tipos de 
exámen 
IDANIS y el 
manual del 
aplicador 

3.1 Revisa que el material cumpla con las 
especificaciones y esté completo para su 
reproducción. 

 
3.2 Solicita a la Coordinación Administrativa, la impresión  

de los tipos de exámen IDANIS y del manual del 
aplicador adjuntando archivo magnético. 

 

Subdirección del SAID 
de la DPE 
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4 Impresión de 
los tipos de 
exámen 
IDANIS y el 
manual del 
aplicador 

4.1.Imprime los tipos de exámen IDANIS y el manual del 
aplicador. 

 
4.2 Envía el material impreso a la  Subdirección del SAID.  
 

Coordinación 
Administrativa de la 
DGPPEE 

5 Recepción de 
cuadernillos y 
manual del 
aplicador 

5.1 Recibe los cuadernillos y coteja una muestra, para 
verificar su correcta impresión. 

 
5.2 Contabiliza los cuadernillos y separa por tipo, escuela 

y delegación. 
 
5.3 Contabiliza el manual del aplicador y separa, por 

escuela y delegación. 
 

Subdirección del SAID 

 
Grupo de 
Coordinadores de 
delegación 

6 Impresión de 
hojas SEC-
INS-06 

6.1 Imprime las hojas de respuestas personalizadas 
(SEC-INS-06). 

 
6.2 Envía las hojas de  respuestas  personalizadas (SEC-

INS-06) para el suaje a la Coordinación 
Administrativa. 

 

Centro de Desarrollo 
Informático “Arturo 
Rosenblueth” (CDIAR)

7 Realización 
del suajado  

7.1 Realiza el suajado de acuerdo a las especificaciones 
requeridas. 

7.2 Envía el material a la DPE. 
 

Coordinación 
Administrativa de la 
DGPPEE 

8 .Clasificación y 
envío de 
material para 
la aplicación 
del IDANIS 

 
 

8.1 Revisa las hojas de respuestas personalizadas  
(SEC-INS-06) y separa por escuela y módulo de 
atención. 

8.2 Clasifica y empaqueta los materiales que se 
entregarán a la Coordinación Sectorial de Educación 
Secundaria y DGSEI. 

 

Grupo de 
Coordinadores de 
delegación 
 
 
 
 
 



 

Nombre del documento: 
Procedimiento operativo de aplicación del Instrumento de 
Diagnóstico para Alumnos de Nuevo Ingreso a Secundaria 
(IDANIS) 

Código: 
DGPPEE-S02A-PO-17 

Referencia al punto de la Norma ISO 9001:2000: 7.2.1. y 7.5.1. 
Revisión : 4 

Página 7 de 13 

 8.3 Envía a la Coordinación Sectorial de Educación 
Secundaria, Dirección General de Servicios 
Educativos  Iztapalapa y Dirección General de 
Educación Secundaria Técnica, los materiales que se 
utilizarán en la aplicación del IDANIS. 

 
 Manual del aplicador. 
 Cuadernillos del exámen IDANIS. 
 Hojas de respuestas (SEC-INS-06). 
 Lista de asistencia (SEC-INS-02). 
 Actas de irregularidades (SAID-SEC-08). 
 Control de IDANIS de responsable de módulo a 

director (SAID-SEC-05). 
 Control de IDANIS de director a aplicador de 

exámen (SAID-SEC-06). 
 

Subdirección del 
SAID de la DPE 
 

9 Recibe los 
materiales del 
exámen 
IDANIS y 
capacita al 
personal  de 
apoyo  

 

9.1 Recibe los materiales para la aplicación de la 
Subdirección del SAID, y firma de conformidad en el 
Control de empaque y distribución. 

9.2 Entrega a los responsables de los módulos de 
atención los materiales que se utilizarán en la 
aplicación del IDANIS. 

 
9.3 Recibe y coteja que vengan los paquetes de cada una 

de las escuelas a su cargo. 
 
9.4 Confirma con los directores (as) de los planteles que 

corresponde a su módulo de atención, la fecha y hora 
para la asesoría sobre la aplicación del IDANIS. 

 

Coordinación 
Sectorial  de  
Educación 
Secundaria, de la 
DGOSE , DGSEI y 
DGEST 
 
 
Responsable del 
módulo de atención 
de la DGOSE, 
DGSEI y DGEST  
 
 

9.5  Capacita a los directores(as) y aclara los puntos del 
IDANIS. 

 
9.6  Entrega a los directores(as) el material y llena la hoja 

de control de material de módulo a director (SAID-
SEC-05). 

 
9.7 Recibe los materiales a utilizar en el exámen del 

IDANIS. 
 
9.8 Coteja que el número de cuadernillos sea igual a la 

demanda y que correspondan con el número de hojas 
de respuestas personalizadas (SEC-INS-06) recibido 
previamente. 

 
9.9 Traslada y distribuye el material entre el personal que 

lo apoyará en la aplicación. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Director (a) de plantel 
de educación 
secundaria de la 
DGOSE, DGSEI y 
DGEST 
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9.10 Organiza las actividades a desarrollar en la 
aplicación del IDANIS. 

 
9.11 En la última hoja de la lista de asistencia deberá 

anotar a los aspirantes extemporáneos. 
 

9.12 Llena la hoja de control de material de IDANIS de 
director a aplicador  (SAID-SEC-06). 

 
9.13 Entrega a los aplicadores los  materiales del IDANIS. 
 

9.14 Verifica que el material del exámen corresponda al 
de los alumnos enlistados, si está completo firmará de 
conformidad en el formato de control (SAID-SEC-06), y 
enseguida, se dirigirá al aula de aplicación. En caso de 
que falte material, éste le será proporcionado por el 
director (a) de la escuela. 

 
9.15 Inicia la aplicación del IDANIS. 
 

9.16 Terminada la evaluación,  clasifica por separado y en 
orden progresivo ascendente los cuadernillos y las 
hojas de respuesta (SEC-INS-06) y firma la lista de 
asistencia. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aplicadores 
 

10 Organiza y 
entrega los 
materiales 
utilizados en la 
aplicación del 
exámen 
IDANIS 

10.1 Entrega al director los materiales de exámen 
cuadernillos y hojas de respuestas (SEC-INS-06), 
lista de asistencia (SAID-SEC-02) y verifica que se le 
libere de la custodia de material mediante la firma del 
director en el formato de control respectivo. 

 
10.2 Recibe el material de los aplicadores, concentra y 

clasifica por separado en orden progresivo 
ascendente los cuadernillos y las hojas de respuesta 
(SEC-INS-06) utilizadas, las no utilizadas y en 
blanco, así como la  lista de asistencia (SAID-SEC-
02) firmada por los aplicadores. 

 

Aplicadores 
 
 
 
 
 
Director (a) del 
plantel de educación 
secundaria de la 
DGOSE, DGSEI y 
DGEST  
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10.3 Procede a terminar el llenado de su hoja de control 

de material (SAID-SEC-06). 
 

10.4 Entrega al responsable del módulo de atención los 
materiales utilizados en la aplicación del IDANIS. 

 
10.5 Recibe de los directores(as) por separado y en 

orden progresivo ascendentes los materiales 
utilizados para la aplicación del IDANIS. 

10.6  Revisa las hojas de control de materiales. 

10.7 Coteja que los cuadernillos y hojas de respuestas 
sean igual al número de las utilizadas y no utilizadas 
de acuerdo a la lista de asistencia (SEC-INS-02). 

10.8 El responsable del módulo de atención, revisa que 
las hojas de respuestas (SEC-INS-06), estén 
llenadas correctamente y de ser el caso se corrigen 
la anomalías. 

10.9 Recibe la documentación de los aspirantes 
extemporáneos y revisa que se encuentren anotados 
en la lista de asistencia (SEC-INS-02). 

10.10 Empaqueta y relaciona el total de hojas de 
respuestas (SEC-INS-06) para su envío a la 
Coordinación Sectorial de Educación Secundaria, 
Direcciones Generales de Servicios Educativos en 
Iztapalapa y Dirección General de Educación 
Secundaria Técnica. 

 
10.11 Recibe de los responsables de los módulos de 

atención la documentación por delegación, O.P., folio 
y en orden progresivo ascendente. 

 
 

10.12 Envía a la Dirección de Planeación Educativa, la  
documentación recibida de la aplicación del IDANIS. 

 

 
 
 
 
 
 
 
Responsables de los 
módulos de atención 
de la DGOSE, 
DGSEI y DGEST 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Coordinación 
Sectorial de 
Educación 
Secundaria DGOSE, 
DGSEI y DGEST 
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11. Recibe los 
materiales 
utilizados en la 
aplicación del 
exámen del 
IDANIS y envía 
las hojas de 
respuestas para 
la lectura óptica 

11.1 Recibe de la Coordinación Sectorial de Educación 
Secundaria, Dirección General de Servicios 
Educativos  Iztapalapa y Dirección General de 
Educación Secundaria Técnica, la documentación 
empaquetada la cual se lacra y se custodia para su 
posterior revisión de acuerdo con el calendario 
acordado con las áreas involucradas. 

 
11.2 En presencia del responsable de módulo se inicia la 

revisión del material ordenado por O.P. y folio 
consecutivo ascendente utilizando el formato 
Control de material del IDANIS (SAID-SEC-10). 
Terminada la revisión se firma y se sella de 
conformidad.  

 
11.3 Traslada al CDIAR,  las  hojas  de  respuestas   

(SEC-INS-06) para lectura óptica. 

Grupo de 
Coordinadores de 
delegación 
 
 
 
 
 
Subdirección del 
SAID de la DPE 
 
 

12. Envía las 
hojas de 
respuestas (SEC-
INS-06 

12.1 Recibe las hojas de respuestas personalizadas por 
O.P. y delegación para su lectura. 

 
12.2 Envía la base de datos con la información de la 

lectura óptica y las hojas de respuestas a la 
Subdirección del SAID de la DPE. 

 
 

Centro de Desarrollo 
Informático “Arturo 
Rosenblueth” 
(CDIAR) 

13. Recibe la base 
de datos de la 
lectura óptica y las 
hojas de 
respuestas (SEC-
INS-06). Prepara 
asignación 
 

13.1.Recibe la base de datos que contiene la información 
obtenida de las hojas de respuesta (SEC-INS-06). 

 
13.2.Revisa que la lectura óptica este completa y sea 

correcta. En caso contrario regresa al CDIAR para su 
corrección. 

 
13.3.Prepara asignación de solicitantes a primer grado de 

educación secundaria. 
 

Subdirección del 
SAID de la DPE 
 
Grupo de 
Coordinadores de 
delegación 
 

Departamento del 
SAID 
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6.0 Documentos de referencia 

Documentos Código (cuando aplique) 

Ley General de Educación (D.O.F. 13-julio-1993) 

Capítulo I, Artículos 3º. y  4º. 

 

No aplica 

Reglamento Interior de la Secretaría de Educación Pública (D.O.F. 

23-junio-1999) Capítulo VI, Artículo 35, Fracción IV. 

Programa Nacional de Educación 2006 – 2012. 

Sistemas de gestión de la calidad- Requisitos Norma ISO 

9001:2000. 

No aplica 

Guía Técnica para la Elaboración de Manuales de Procedimientos y 

de Gestión de la Calidad. 

No aplica 

Procedimiento Gobernador para la Elaboración de Documentos. DGPPEE-S02A-PG-01 

Cronograma de Actividades.  No aplica 

Cronograma de Formatos.  No aplica 

Control de Empaque y Distribución.  No aplica 

 

7.0 Registros 
 

Registros Tiempo de 
conservación

Responsable de 
conservarlo 

Código  

Hoja de respuesta del exámen 
de diagnóstico. 

1 año Dirección de Planeación 
Educativa 

SEC-INS-06 

Lista de asistencia.  1 año  Dirección de Planeación 
Educativa  

SEC-INS-02 

Actas de irregularidades.  1 año  Dirección de Planeación 
Educativa  

SAID-SEC-08 

Control de IDANIS de 
responsable de módulo a 
director.  

1 año Dirección de Planeación 
Educativa  

SAID-SEC-05 

Control de IDANIS de director 
a aplicador de exámen.  

1 año Dirección de Planeación 
Educativa  

SAID-SEC-06 

Control de envío a SAID 1 año  Dirección de Planeación 
Educativa  

SAID-D 
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8.0 Glosario 
 
8.1 Actividad: Conjunto de operaciones afines que contribuyen al logro de una o varias funciones, a 
cargo de una unidad responsable. 
8.2 Anexo: Información complementaria que se considera necesaria para cumplir adecuadamente 
con un procedimiento o formato. Los anexos se deberán adjuntar físicamente al final del 
procedimiento. 
8.3 Alcance: Delimita dónde es aplicable este procedimiento. 
8.4 C.D.I.A.R. Centro de Desarrollo Informático Arturo Rosenblueth. 
8.5 C.O.S.E. Catálogo de Oferta de Servicios Educativos. 
8.6 D.G.O.S.E. Dirección General de Operación de Servicios Educativos. 
8.7 D.G.S.E.I. Dirección General de Servicios Educativos Iztapalapa. 
8.8 D.G.E.S.T. Dirección General de Educación Secundaria Técnica. 
8.8 Formato: Documento que contiene datos fijos y espacios en blanco para ser llenados con 
información variable. 
8.9 I.D.A.N.I.S. Instrumento de Diagnóstico para Alumnos de Nuevo Ingreso a Secundaria. 
8.10 Manual de procedimientos: Medio o instrumento de información que consigna, en forma 
metódica, las actividades y operaciones que deben seguirse para la realización de las funciones 
encomendadas a la unidad responsable. Describe, además, los diferentes puestos o instancias 
administrativas que intervienen, precisando su responsabilidad y participación.  
8.11 O.P. Orden de Proceso. 
8.12 Política: Criterio de acción que es elegido como guía en el proceso de una toma de decisiones 
al poner en práctica o ejecutar las estrategias, programas y proyectos específicos del nivel 
institucional.  
8.13 Proceso: Conjunto de etapas o pasos con características de acción concatenada, dinámica y 
progresiva que concluye con la obtención de un resultado. 
8.14 Responsabilidad: Aquella que es inherente a un puesto en el ejercicio de las funciones; la 
responsabilidad, a diferencia de la autoridad, no puede delegarse. 
8.15 S.A.I.D. Sistema Automático de Inscripción y Distribución. 
8.16 Unidad Responsable: Cada uno de los órganos que integran una institución, con funciones y 
actividades propias que se distinguen y diferencian entre sí. se conforma a través de una estructura 
orgánica específica y propia. 
 
9.0 Anexos 
9.1. Cuadernillos del exámen IDANIS. 
9.2. Manual del aplicador. 
9.3. Hoja de respuestas personalizadas  (SEC-INS-06). 
9.4. Lista de asistencia (SEC-INS-02). 
9.5. Actas de irregularidades (SAID-SEC-08). 
9.6. Control de IDANIS de responsable de módulo a director (SAID-SEC-05) 
9.7. Control de IDANIS de director a aplicador de exámen (SAID-SEC-06). 
9.8. Control de envio al CDIAR (SAID-D). 
9.9. Control-Recepción de Documentos del IDANIS (SAID-SEC-10). 
9.10. Control de empaquetado y distribución. 
9.11. Instructivo de trabajo para la Aplicación del Instrumento de Diagnóstico para Alumnos de Nuevo 
Ingreso a Secundaria (DGPPEE-S02A-IT-10). 
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10.0 Cambios a esta versión 
 
Número 

de 
revisión 

Fecha de la actualización Descripción del cambió 

2 15 de Octubre 2004 Se eliminaron las actividades correspondientes a otras 
unidades administrativas  

3 30 septiembre 2005 

Se modificó el nombre de la Dirección General y el de la 
Subsecretaría. 
 
Se sustituyó la actividad 21.1 por la actividad 21.1 y 21.2, las 
que a continuación se mencionan: 
21.1 Recibe de la Coordinación Sectorial de Educación 
Secundaria, la documentación empaquetada la cual se lacra 
y se custodia para su posterior revisión dependiendo del 
calendario acordado por las Direcciones. 
21.2  En presencia del responsable de módulo y se inicia la 
revisión del material ordenado por O.P. y folio consecutivo 
ascendente utilizando el formato Control de material del 
IDANIS (SAID-SEC-10). Terminada la revisión se firma y se 
sella de conformidad. 
 
Secuencia 10 en Responsable, cambió DGE por 
Subdirección del SAID de la DPE. 
Secuencia 11 en la actividad 11.1 cambió DGE por 
Subdirección del SAID de la DPE. 
Se modificó pie de página en todas las hojas “Nombre” por 
“Cargo”. 

4 15 febrero 2008 

Se cambió el logotipo institucional de la SEP. 
Se modificó el código. 
Se eliminó la introducción de las Políticas de Operación.  
Se modificó el diagrama y las etapas. 
Se aumentaron número de anexos.  
Se cambió: Control de Emisión  “Nombre” y Fecha. 
Se modificó texto y formato.  

 
 
 
 
 
 
 
 

CONTROL DE EMISIÓN 

 Elaboró Revisó Autorizó 

Nombre Act. Felipe Zamora Ramos  Lic. Homar Ortiz Pérez Act. Lourdes Atilano Mireles 

Firma    

Fecha 15/febrero/2008 15/febrero/2008 15/febrero/2008 
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EXO 

MÉXICO 
ACIÓN 
UNA ORGAN
MBIO DE PRI

4 

IZACIÓN 
IMER INGREESO A NIVEL  



Id Nombre de tarea Duración Comienzo Fin
1 ACTIVIDADES PREVIAS 6 días? mar 02/02/10 mar 09/02/10
2 Determinacion de los Antecedentes de la Organización 3 días? mar 02/02/10 jue 04/02/10
3 Determinación del Origen del sistema 3 días vie 05/02/10 mar 09/02/10
4 ANALISIS 50 días? lun 08/02/10 vie 16/04/10
5 Recopilación de Información 4 días lun 08/02/10 jue 11/02/10
6 Aplicación de Cuestionarios y Entrevistas 4 días? jue 11/02/10 mar 16/02/10
7 Analisis de la Manuales de Procedimientos 5 días lun 15/02/10 vie 19/02/10
8 Análisis de la Normatividad y Políticas 5 días? lun 15/02/10 vie 19/02/10
9 Determinación de la Situación Actual 3 días? lun 22/02/10 mié 24/02/10
10 Determinación de la Situación Optima 4 días? mar 23/02/10 vie 26/02/10
11 Definición de la Problemática 4 días? jue 25/02/10 mar 02/03/10
12 Implicaciones y Necesidad Específica 3 días? jue 04/03/10 lun 08/03/10
13 DETERMINAICÓN DE LA VISIÓN DEL PROYECTO 4 días? lun 08/03/10 jue 11/03/10
14 Objetivo del Sistema 2 días? lun 08/03/10 mar 09/03/10
15 Alcance 2 días mar 09/03/10 mié 10/03/10
16 Perfil del Cliente 2 días mié 10/03/10 jue 11/03/10
17 Arquitectura Conceptual 2 días? vie 12/03/10 lun 15/03/10
18 Desarrollo de Diagramas de Flujo de Datos 13 días? lun 15/03/10 mié 31/03/10
19 Creacion del Diccionario de Datos 13 días? vie 26/03/10 mar 13/04/10
20 Determinacion de las necesidades de Hardware y Software 4 días? mar 13/04/10 vie 16/04/10
21 DISEÑO 18 días lun 19/04/10 mié 12/05/10
22 Diseño de los formularios de entrada 5 días lun 19/04/10 vie 23/04/10
23 Diseño de la Base de Datos (Diagrama Entidad Relación) 5 días mié 21/04/10 mar 27/04/10
24 Diseño de las Interfaces de Usuario 6 días mar 27/04/10 mar 04/05/10
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Secundaria 

Aspirantes

Coordinación Sectorial 
de Educación 
Secundaria

Niveles Educativos

Dirección General de 
Planeación Programación 

y Evaluación Educativa

Reportes Estadísticos 

de Consulta y Solicitud

Consultan resultados 

Concentra Solicitudes

Solicitan cambios

Proporciona 

asignaciones IDANIS y 

Cambios



1
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Asignaciones
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Diagrama Entidad Relación

SicAlumnoResultados

PK SicResultadosOp
PK SicResultadosFolio
PK SicResultadosCurp

SicResultadosNombre
SicResultadosPaterno
SicResultadosMaterno
SicResultadosSexo
SicResultadosFechaNac
SicResultadosAciertos
SicResultadosLlaveAsig
SicResultadosDomicilio

SicEscuelas

PK SicEscuelasCct

SicEscuelasNombre
SicEscuelasTurno
SicEscuelasDomicilio
SicEscuelasDop
SicEscuelasModalidad

SicModalidades

PK SicModalidadesId

SicModalidadesDescrip

SicDirOp

PK SicDirOpId

SicDirOpDescrip

SicConsultas

PK SicConsultasId

SicConsultasFecha
SicConsultasOp
SicConsultasFolio
SicConsultasCurp SicSolicitudesCambio

PK SicSolicitudesCambioId

SicSolicitudesCambioOp
SicSolicitudesCambioFolio
SicSolicitudesCambioCurp
SicSolicitudesCambioCct
SicSolicitudesCambioMotivo
SicSolicitudesCambioMotivoDetalle

SicMotivosCambio

PK SicMotivosCambioId

SicMotivosCambioDescrip
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Atributos y Relaciones

AsignadoSicAlumnoResultados SicEscuelas
(1,1)

Op

Folio

Curp

Nombre

Paterno

Materno

Sexo

FechaNac
Sexo

Aciertos

LlaveAsig
Domicilio

Cct

Nombre Turno Domicilio

DirOp

Modalidad

Ubicada

Dirección 
Operativa

(1,1)

Pertenece

Modalidad

(1,1)

Id

Desripción
Consultas

(1,m)
Realiza

Id

Desripción

Op Folio Curp

Id

Fecha

Solicitudes Cambio

Motivo

Id

Cct
OpFolioCurp

Detalle 
Motivo

(1,1)

MotivoPosee

Id

Desripción
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Diccionario de Datos

SicAlumnoResultados

Nombre

Paterno

Materno

Sexo

FechaNac
Sexo

Aciertos

LlaveAsig
Domicilio

OpFolioCurp

Nombre de la Tabla:  SicAlumnoResultados 

Descripción: Almacena los resultados de asignación a primer grado de los aspirantes 
Nombre del Campo Long Tipo Descripción 
SicResultadosOp 4 Entero Op es la clave numérica de la escuela dónde el aspirante realizó el trámite 
SicResultadosFolio 4 Entero Es el número consecutivo de la solicitud realizada por el aspirante  
SicResultadosCurp 16 Cadena Clave única de registro de población 
SicResultadosNombre 25 Cadena Nombre(s) del aspirante 
SicResultadosPaterno 20 Cadena Apellido paterno del aspirante 
SicResultadosMaterno 20 Cadena Apellido materno del aspirante 
SicResultadosSexo 1 Cadena Sexo del aspirante M=masculino, F=femenino) 
SicResultadosFechaNac 10 Fecha Fecha de nacimiento del aspirante 
SicResultadosAciertos 3 Entero Número de aciertos del aspirante obtenidos en el IDANIS 
SicResultadosLlaveAsig 11 Cadena Clave del centro de trabajo dónde se asigno al aspirante 
SicResultadosDomicilio 255 Cadena Domicilio del Aspirante 
 

SicAlumnoResultados

PK SicResultadosOp
PK SicResultadosFolio
PK SicResultadosCurp

SicResultadosNombre
SicResultadosPaterno
SicResultadosMaterno
SicResultadosSexo
SicResultadosFechaNac
SicResultadosAciertos
SicResultadosLlaveAsig
SicResultadosDomicilio
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Diccionario de Datos

SicEscuelas

Nombre Turno Domicilio

DirOp

Modalidad

Cct

Nombre de la Tabla:  SicEscuelas 

Descripción: Almacena El Catálogo de Escuelas que es empleado para consultar la asignación y/o solicitar cambios 
Nombre del Campo Long Tipo Descripción 
SicEscuelasCct 11 Cadena Clave del Centro de Trabajo único para cada escuela 
SicEscuelasNombre 50 Cadena Nombre del plantel educativo 
SicEscuelasTurno 1 Cadena Turno de la escuela, M= Matutino, V=Vespertino 
SicEscuelasDomicilio 255 Cadena Domicilio del plantel educativo 
SicEscuelasDop 2 Entero Dirección Operativa a la que pertenece el plantel 
SicEscuelasModalidad 2 Entero Modalidad del servicio que ofrece el plantel (Diruna, Técnica, Telesecundaria, etc) 
 

SicEscuelas

PK SicEscuelasCct

SicEscuelasNombre
SicEscuelasTurno
SicEscuelasDomicilio
SicEscuelasDop
SicEscuelasModalidad



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE MÉXICO
FACULTAD DE CONTADURÍA Y ADMINISTRACIÓN
DISEÑO DE SISTEMA PARA UNA EMPRESA U ORGANIZACIÓN
SISTEMA INTEGRAL DE ASIGNACIÓN Y CAMBIO DE  PRIMER INGRESO A NIVEL SECUNDARIA

Diccionario de Datos

Op

Folio

Curp

Cct

Solicitudes Cambio

Motivo

Id

Detalle 
Motivo

Nombre de la Tabla:  SicSolicitudesCambio 

Descripción: Almacena las Solicitudes de cambio de los aspirantes 
Nombre del Campo Long Tipo Descripción 
SicSolicitudesCambioId 5 Entero Folio de la solicitud de cambio presentada 
SicSolicitudesCambioOp 4 Entero Clave numérica del plantel dónde el aspirante registró su solicitud de ingreso a secundaria 
SicSolicitudesCambioFolio 4 Entero Número consecutivo de la solicitud de ingreso a secundaria realizada por el aspirante 
SicSolicitudesCambioCurp 16 Cadena Clave única de registro de población 
SicSolicitudesCambioCct 11 Cadena Clave del centro de trabajo solicitado para cambio por el aspirante 
SicSolicitudesCambioMotivo 1 Entero Clave del motivo de solicitud de cambio 
SicSolicitudesCambioMotivoDetalle 255 Cadena Campo abierto para que el aspirante exprese a detalle el motivo de solicitud de cambio 
 

SicSolicitudesCambio

PK SicSolicitudesCambioId

SicSolicitudesCambioOp
SicSolicitudesCambioFolio
SicSolicitudesCambioCurp
SicSolicitudesCambioCct
SicSolicitudesCambioMotivo
SicSolicitudesCambioMotivoDetalle
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Diccionario de Datos

Consultas

Op Folio Curp

Id

Fecha

SicConsultas

PK SicConsultasId

SicConsultasFecha
SicConsultasOp
SicConsultasFolio
SicConsultasCurp

Nombre de la Tabla:  SicConsultas 

Descripción: Almacena el número de consultas de asignación 
Nombre del Campo Long Tipo Descripción 
SicConsultasId 5 Entero Identificador consecutivo del número de consultas 
SicConsultasFecha 10 Fecha Fecha en que se realizó la consulta de asignación 
SicConsultasOp 4 Entero Clave numérica del plantel donde el aspirante registró su solicitud de ingreso a secundaria 
SicConsultasFolio 4 Cadena Número consecutivo de la solicitud de ingreso a secundaria realizada por el aspirante 
SicConsultasCurp 16 Cadena Clave única de registro de población 
 

Motivo
Id

Desripción

SicMotivosCambio

PK SicMotivosCambioId

SicMotivosCambioDescrip

Nombre de la Tabla:  SicMotivosCambio 

Descripción: Almacena el catálogo de motivos de solicitud de cambio 
Nombre del Campo Long Tipo Descripción
SicMotivosCambioId 1 Entero Identificador consecutivo del motivo de cambio 
SicMotivosCambioDescrip 25 Cadena Descripción del motivo de cambio 
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Diccionario de Datos

Dirección 
Operativa

Id

Desripción
SicDirOp

PK SicDirOpId

SicDirOpDescrip

Nombre de la Tabla:  SicDirOp 

Descripción: Almacena el catálogo de Direcciones Operativas a las que pertenece un plantel 
Nombre del Campo Long Tipo Descripción 
SicDirOpId 1 Entero Identificador consecutivo de la Dirección Operativa 
SicDirOpDescrip 25 Cadena Descripción de la Dirección Operativa 
 

Modalidad

Id

Desripción

SicModalidades

PK SicModalidadesId

SicModalidadesDescrip

Nombre de la Tabla:  SicModalidades 

Descripción: Almacena el catálogo de Modalidades educativas de los planteles de educación secundaría 
Nombre del Campo Long Tipo Descripción
SicModalidadesId 1 Entero Identificador consecutivo de la Modalidad 
SicModalidadesDescrip 25 Cadena Descripción de la Modalidad 
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Simbología

Actor Caso de Uso Comunicación

Aspirante

Consulta 
asignación

Solicita Cambio

Casos de Uso

CSES

Genera Listado de 
Solicitudes

DGPEE

Publica 
Asignaciones

Consulta 
Estadisticas

Niveles Educativos

Consulta 
Estadísticas
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Casos de Uso

Aspirante

Solicita Cambio

Nombre Solicitud de cambio 
Autor Gabriela Méndez Galindo 
Fecha 21/06/2010 
Descripción 
Permite al aspirante solicitar cambio de plantel y/o turno 
Actores 
Aspirantes  
Precondiciones 
El usuario debe introducir Op, Folio y Curp 
Flujo Normal 

1. El actor pulsa sobre el botón para consultar su asignación  
2. El sistema muestra una tabla con el el nombre del aspirante, el nombre de la 

escuela asignada, el turno y el número de aciertos obtenidos.  
3. EL sistema despliega un menú con las escuelas disponibles para cambio 
4. El sistema despliega un menú con los motivos de solicitud de cambio.   
5. El actor selecciona la escuela y el motivo, pulsa un botón para procesar la 

solicitud 
6. El sistema muestra un mensaje con el numero de folio de la solicitud 
7. El actor pulsa un botón para imprimir comprobante 

Flujo Alternativo 
2. El sistema comprueba la validez de los datos, si los datos no son correctos, se 

avisa al actor de ello permitiéndole que los corrija  

Poscondiciones 
La solicitud ha sido almacenada 
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Casos de Uso

CSES

Genera Listado de 
Solicitudes

Nombre Genera Listado de Solicitudes 
Autor Gabriela Méndez Galindo 
Fecha 21/06/2010 
Descripción 
Permite generar un archivo con la información de las solicitudes realizadas 
Actores 
CSES 
Precondiciones 
Ninguna 
Flujo Normal 

1. El Sistema despliega un menú para determinar el tipo de listado que se desea 
generar (completo, por nivel, etc) 

2. El  actor elige el tipo de listado 
3. El actor pulsa un botón para generar archivo descargable 

Flujo Alternativo 
2. El sistema comprueba si el tipo de reporte seleccionado contiene datos, de lo 

contrario permite elegir otro tipo de reporte 

Poscondiciones 
EL archivo es almacenado  
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Casos de Uso

CSES
Consulta 

Estadisticas

Nombre Consulta estadísticas 
Autor Gabriela Méndez Galindo 
Fecha 21/06/2010 
Descripción 
Permite generar un informe sobre las consultas de asignación realizadas 
Actores 
CSES, Niveles Educativos 
Precondiciones 
Ninguna 
Flujo Normal 

1. El Sistema despliega un menú para determinar el tipo de listado que se desea 
generar (completo, por nivel, etc) 

2. El  actor elige el tipo de listado 
3. El actor pulsa un botón para generar un listado 
4. Se despliega el listado en pantalla 
5. El Actor pulsa un botón para imprimir.   

Flujo Alternativo 
2. El sistema comprueba si el tipo de reporte seleccionado contiene datos, de lo 

contrario permite elegir otro tipo de reporte 

Poscondiciones 
EL sistema permite otra consulta 
 

Niveles Educativos
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Casos de Uso

Aspirante

Consulta 
asignación

Nombre Consulta de Asignación 
Autor Gabriela Méndez Galindo 
Fecha 21/06/2010 
Descripción 
Permite al aspirante conocer la escuela asignada 
Actores 
Aspirantes  
Precondiciones 
El usuario debe introducir Op, Folio y Curp 
Flujo Normal 

1. El actor pulsa sobre el botón para consultar su asignación  
2. El sistema muestra una tabla con el el nombre del aspirante, el nombre de la 

escuela asignada, el turno y el número de aciertos obtenidos.  
3. El Actor pulsa un botón para imprimir.   
4. Se almacena el registro de consulta de asignación en la bitácora 

Flujo Alternativo 
2. El sistema comprueba la validez de los datos, si los datos no son correctos, se 

avisa al actor de ello permitiéndole que los corrija  

Poscondiciones 
El sistema permite otra consulta 
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Secretaría de Educación Pública
Administración Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal

V 2.0

1. Módulo de Consulta de Aspirantes a Ingresar a Primer Grado de 
Educación Secundaria

Ciclo Escolar 2011-2012

Para conocer la escuela que se te asignó, introduce los datos tal y como aparecen en el volante de 
preinscripción o en el comprobante del IDANIS.

La asignación se hizo de acuerdo con los criterios publicados y establecidos.

Para realizar su solicitud de cambio, deberá consultar su resultado de asignación nuevamente.

Nota: la CURP se debe capturar con los 18 caracteres.

Op
Folio
Curp

Ingresar Restablecer

Para cualquier consulta,duda o aclaración llamar a los teléfonos o enviar correos a:
Secundarias Generales, de Trabajadores y 

Telesecundarias
Excepto: Técnicas y las ubicadas en la Deleg Iztapalapa

acano@sep.gob.mx
Teléfonos: 3601-7705 y  5578-9850

Secundarias Técnicas:
lmram@sep.gob.mx 

Teléfonos:3601-1000 Ext. 13396 y 5588-
2422

Secundarias ubicadas sólo en la Deleg. 
Iztapalapa

pcabreraa@sep.gob.mx 
Teléfonos: 3601-7164 

Página 1 de 1Modulo de Consultas

24/07/2012http://localhost/sic/



Datos del aspirante 

CURP Apellido 
Paterno

Apellido 
Materno Nombre Op Folio Aciertos Turno Escuela 

Asignada 
Procede 
Cambio

A A A A A A /60 N/D A

Haz click en la escuela asignada para conocer sus datos.

Haz click en el siguiente botón para imprimir tu comprobante de la escuela 
asignada.

 Imprimir 

Haz click en el siguiente botón para realizar otra consulta. Regresar

2. Aspirantes que solicitan cambio de Escuela.

ATENCIÓN:
Consulta la lista de escuelas secundarias sin lugares disponibles.

      La solicitud de cambio solamente se podrá realizar una vez, por lo que deberás asegurate de que los 
datos son correctos. 

      Para agilizar el trámite de cambio de escuela las solicitudes se realizarán de acuerdo con la letra 
inicial del primer apellido, de acuerdo con las siguientes fechas:

      Todas las solicitudes se procesaran al mismo tiempo, sin importar día ni la hora de registro.

Primer Apellido 
que empieza con la 

letra:

Día de registro de 
solicitud

De la A a la G 9 Agosto
De la H a la P 10 Agosto
De la Q a la Z 11 Agosto

Solicitar Cambio
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Llene los siguientes campos para procesar la solicitud

EL TRÁMITE AÚN NO HA CONCLUIDO. 
ESTÁS EN EL PASO 1 de 3, TU SOLICITUD NO SE HA REGISTRADO.

Secretaría de Educación Pública
Administración Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal

V 2.0

2. Módulo de Solicitud de Cambio de Plantel Primer Ingreso a Educación 
Secundaria

Ciclo Escolar 2011-2012

Datos del aspirante 

CURP Apellido 
Paterno

Apellido 
Materno Nombre Op Folio Aciertos Turno Escuela 

Asignada 
Procede 
Cambio

A A A A A A /60 N/D A

Haz click en la escuela asignada para conocer sus datos.

Motivo del Cambio: TIENE HERMANOS

Opcion Modalidad Nombre de la Escuela
Primera 
Opción Secundaria General 24 - LEONA VICARIO ( MATUTINO )

Siguiente

Para cualquier consulta,duda o aclaración llamar a los teléfonos o enviar correos a:
Secundarias Generales, de Trabajadores y 

Telesecundarias
Excepto: Técnicas y las ubicadas en la Deleg Iztapalapa

acano@sep.gob.mx
Teléfonos: 3601-7705 y  5578-9850

Secundarias Técnicas:
lmram@sep.gob.mx 

Teléfonos:3601-1000 Ext. 13396 y 5588-
2422

Secundarias ubicadas sólo en la Deleg. 
Iztapalapa

pcabreraa@sep.gob.mx 
Teléfonos: 3601-7164 
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Tus opciones son: 

EL TRÁMITE AÚN NO HA CONCLUIDO. 
ESTÁS EN EL PASO 2 DE 3

Haz click en siguiente para concluir e imprimir tu comprobante. 

Secretaría de Educación Pública
Administración Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal

V 2.0

2. Módulo de Solicitud de Cambio de Plantel Primer Ingreso a Educación 
Secundaria

Ciclo Escolar 2011-2012

Datos del aspirante 

CURP Apellido 
Paterno

Apellido 
Materno Nombre Op Folio Aciertos Turno Escuela 

Asignada 
Procede 
Cambio

A A A A A A /60 N/D A

Haz click en la escuela asignada para conocer sus datos.

Motivo del cambio:

Opciones Escuela Turno
Primera Opción:  24 - LEONA VICARIO MATUTINO
Segunda Opción: -
Tercera Opción: -

ATENCIÓN:
Verifica que los datos registrados sean correctos, de no ser así inténtalo nuevamente. Te recordamos que 
una vez hecha la solicitud no podrás realizar este trámite otra vez.

Siguiente

Para cualquier consulta,duda o aclaración llamar a los teléfonos o enviar correos a:
Secundarias Generales, de Trabajadores y 

Telesecundarias
Excepto: Técnicas y las ubicadas en la Deleg Iztapalapa

acano@sep.gob.mx
Teléfonos: 3601-7705 y  5578-9850

Secundarias Técnicas:
lmram@sep.gob.mx 

Teléfonos:3601-1000 Ext. 13396 y 5588-
2422

Secundarias ubicadas sólo en la Deleg. 
Iztapalapa

pcabreraa@sep.gob.mx 
Teléfonos: 3601-7164 
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OP 1032 Folio 37

I.- DATOS DEL NIÑO : 
A A A FEMENINO

Paterno Materno Nombre(s) Sexo

II.- DATOS DE LAS ESCUELAS DE CAMBIO: 
O.P. Nombre de la Escuela Turno

Primera Opción 24 LEONA VICARIO MATUTINO
Segunda Opción 
Tercera Opción

Motivo

Los resultados se darán a conocer en esta dirección electrónica el día: 27-de Agosto de 2011.

Deberás inscribirte del día 29 al 31 de agosto, de no hacerlo perderás el lugar asignado.

Nota Importante:         Este formato NO es valido para inscripción. La respuesta que se deriva de esta solicitud, es INMODIFICABLE.

Recuerda: Si el cambio procede, será obligatorio que te inscribas en la nueva escuela asignada
                                     Si el cambio NO procede, deberas inscribirte y continuar en la escuela que originalmente se te asignó. 

Haz click en el siguiente botón para imprimir tu 
comprobante de solicitud de cambio. Imprimir

Fecha de Solicitud No. de Solicitud:
24/Julio/2012

Sí aparece el número de solicitud, ésta ha sido registrada y has concluido satisfactoriamente el trámite.

ATENCIÓN: No olvides imprimir este documento. Es el comprobante de que tu solicitud ha sido recibida

Si deseas realizar otra consulta presiona este enlace. 
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