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INTRODUCCION

La capacitacidén presente algunos problemas,
principalmente de tipo metodoldgico. Se han usado di-
versos métodos de enseflanza y algunos de ellos han arro
jado buenos resultados, pero no en todos los casos ni
a2 los niveles deseados.

En primer lugar, se considera importante in-
dicar que la capacitacién consiste en proveer a los su-
jetos de repertorios conductuales que les permitan un
adecuado desempefio de su trabajo.

La capacitacidn es una necesidad constante en
la empresa que por una parte permite el mejor aprovecha-
miento de todos los recursos materiales y técnicos; y
por otra, puede significar mayores niveles de vida para
el trabajador.

Uno de los principales problemas gue se pre-—
sentan cuando se quiere capacitar a los trabajadores,
es la eleccién dellmétodo gque nos brinde los resulta-—
dos prescritos y con esta investigacidn se pretende co-
nocer, si la Instruccidn Programada es adecuada para —-
capacitar a personal de nivel secretarial en un organis-
mo del gobierno federal. £

Existen muchos trabajos de investigacidn en
gue la Instruccidén Programada ha demostrado ser supe-
rior a otras técnicas de ensefianza. :

La Instruccidén Programada data de 1954 y su
iniciador es B. F. Skinner. Sus principales caracteris-
ticas, las cuales han logrado ponerla en ventaja sobre
la ensefianza tradicional, son: 1) material secuenciado
v presentado en pequefios pasos, 2) Respuesta activa del
estudiante, lo cual garantiza su participacién, 3) El
estudiante avanza a su propia velocidad, 4) Informacidn
inmediata sobre sus respuestas, logrando con esto el re-
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forzamiento de respuestas correctas, 5) No requk re de
un maestro, el estudiante puede trabajar solo. Los ma-
teriales programados pueden aumentar la eficacia de la.
ensefilanza porque, siendo recursos tangibles y reproduci-
bles, se pueden someter a prueba, evaluar, mejorar y re-

disefiar.

Por lo anterior, se decidid usar la Instruccién
Programada para un Curso de Ortografia aplicado al nivel
secretarial del Instituto Nacional de Energia Nuclear, -
pretendiendo que esta investigacién arroje alguna aporta-—
cidén positiva para la capacitacidén de los trabajadores
en México. '
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OBJETIVO

! Observar cémo se afecta el resultado de un
/ curso programado de ortografia para secretarias, si
st previamente han recibido un curso programado de redac
cién) En el Instituto Nacional de Energia Nuclear se
estd desarrollando un programa de. capacitacién para -
secretarias, por lo que se considerd importante inves
tigar si la presentacidén de una materia antes o des-
pués que otra afecta los resultados gue se obtengan:
las asignaturas en que se proyecta capacitar a las se
cretarias son varias, de ahi que, aprovechando estos
factores,kée intente en este trabajo investigar cual
debe ser el orden adecuado y l1légico para llevar a cabo
una capacitacién exitosa en esta dependencia, optimi-
zando los recursos humanos y materiales.

Probablemente el orden en que se presenten
las materias no sea importante, de ahi que este estu
dio pretende conocer la relevanc1a dque pueda tener
_una materla sobre la otra. )



I ANTECEDENTES GENERALES

I.1 Aprendizaije

El aprendizaje es un concepto manejado por los
psicélogos para describir un proceso conductual.
Este proceso conductual se ha estudiado desde
hace mucho tiempo y con diferentes puntos de -
vista.

Los antiguos decian que es un "poder" exclusi-
vo del hombre. Muchos siglos después, Fildso-
fos sabios de la época comenzaron a interesar-
se por este proceso estudidndolo en la forma -
cientifica que les permitia la época. Mas ———
tarde Fisidlogos y Médicos crearon los origenes
cientificos, Pavlov estudidé el aprendizaje con
dicionado. Para ello experimentd con perros y
establecid el siguiente paradigma

gl - g€ - R*, asocid un estimulo neutro (tim-
bre) a un estimulo incondicionado (comida) --
para provocar una-respuesta incondicionada, -
que consiste en salivacidén, posteriormente --—
aparejé estos estimulos hasta lograr la res-—
puesta inmediata, alglin tiempo despuds elimind
el B! (estimulo incondicionado), (comida) vy -
ante el EC (timbre) presentado en forma aisla
da provocd la respuesta de salivacidén que en
este momento se convirtid en R® (respuesta —-—
condicionada) .

Pavliov descubrid el reflejo condicionado, es-
tudid diferentes aspectos de la conducta y —--
concluyd que se puede condicionar una respues
ta refleja por medio de aprendizaje, su para-
digma gespecto al reflejo condicionado es :
EC ~ R",

Otros investigadores se preocuparon por cono-
cer el origen del conocimiento y cémo se daba
el aprendizaje. En 1894 Ebbinghaus hacia es-
tudios sobre los origenes del aprendizaje y -
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el olvido, mididé los factores que creia que -

 gobernaban la fijacidn, la retencidén y el re-

cuerdo. En estudios sobre el aprendizaje ver
bal utilizd las silabas sin sentido. (9)

Para 1899 Franz hacia estudios sobre el ori-
gen organico del aprendizaje, estudiando las
estructuras cerebrales para definir en donde
se "producia" el aprendizaje. (9) También ——=
Lashley, en 1902, experimentaba con el mismo
£in . tratando de diferenciar las partes del
cerebro donde se "encontraba" el aprendizaije.
Los trabajos dque €1l realizaba se basaban en

la destruccidn de ciertas estructuras, estu-

~diando la capacidad de aprendizaje y la for-

macibén y retencidén de hébitos (9).

ContinGan los estudios y para 1911 Thorndike
formuld 5 principios de aprendizaje animal:
1) Respuesta miiltiple, 2) Disposicidén o acti-
tud, 3) Actividad parcial o fragmentaria, —--—
4) Asimilacidén o analogia y 5) Desplazamiento
asociativo.

El trabajo mds importante que realizd fue el

establecimiento de la Ley del Ejercicio y la

Ley del Efecto. La ley del ejercicio se basa
en la repeticidn, en el ensayo, hasta que se

logra hacerlo bien; vy la ley del efecto se -

refiere al incremento de la ejecucidn correc

ta'y al debilitamiento de la ejecucidn no co

rrecta. (9)

Watson, en 1916, iniciador del conductismo,
se basd en el reflejo condicionado de Pavlov
para sus teorias sobre el aprendizaje. Estuvo
en contra de la Ley del Efecto de Thorndike
sustituyéndola por frecuencia y de lo recien
te. ©No aceptaba subjetivismos y establece -
el paradigma E - R {(implicita o encubierta).
(11, pag. 94) (8, pag. 93)de conducta operan
te, a este investigador le interesd mas la -
conducta operante que la refleja, para estu-
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diar los procesos de aprendizaje sinnecesidad
de involucrar mecanismos internos, para é1,el
organismo es una caja negra, lo unico importan
te es la intensidad del estimulo y el tipo de
respuesta que produce o evoca.

Siguieron los trabajos sobre el aprendizaje y
Kohler, en 1917, basado en el discernimiento
para la solucidén de problemas, se percatd del
cuadro o situacidn como un todo y no como -—-—-—
partes aisladas, (10, p. 398) y (9, p. 97),
en base a unos experimentos realizados con -
monos y con la teoria del aprendizaje del Sig
no, en 1922, Tolman clasifica al aprendizaje
como discernimiento m&s que como condiciona-
miento (10, p. 403) vy (11, p. 222).

En la actualidad hay muchos autores que han
escrito sobre el aprendizaje, por lo que a -
continuacidn se exponen algunas opiniones:

Underwood dice que el aprendizaje es. la adqui
sicién de nuevas conductas o respuestas o la
diferencia en ejecucidn de algunas viejas (1ll).
El aprendizaje implica modificacidén de conduc
ta. La meta del instructor es modificar la -
conducta con respecto a la materia gue se pre
tende enseflar. (26, p. 27 y 453).

Para que haya aprendizaje, segln Skinner, hay
que tener control sobre las contingencias de
reforzamiento y se negesita moldear la respues
ta hasta obtener la conducta terminal (8, pp.
57 a 71)., reconoce 2 clases de aprendizaije,
el de la ley del efecto, cuya conducta es man
tenida por sus consecuencias y la segunda se
refiere al reforzamiento intermitente para -
mantener la conducta. Hace una diferencia-
cién de la conducta y la clasifica como res-
pondiente y como operante.



Transferencia de Aprendiza‘je.

La Transferencia de Aprendizaje comenzd a ser -
causa de estudio hacia 1890 cuando William James
hizo un experimento con 5 sujetos para el apren
dizaje de poesia después de adiestramiento, sus
resultados no indican si hubo o no transferencia,
Dearbon también estudid la transferencia a través
de experimentos en los cuales los sujetos tenian
dque memorizar silabas sin sentido y concluydé asi
"Los resultados indican que una considerable ~—-—
parte del mejoramiento descubierto debe atribuir
se a la practica directa en la serie de pruebas

-y no a ninguna difusién del mejoramiento obteni-

do de las series de practica propiamente dichas".

(9)

En 1901 Thorndike y Woodworth comenzaron a expe—
rimentar en Transferencia de Aprendizaje y dicen
que cuando hay transferencia se debe a componen-
tes idénticos entre la conducta que se aprende y
un repertorio adgquirido antes. "La reaccién a -
las situaciones nuevas se beneficia en parte, ——
por la identidad de éstas con las situaciones an

tiguas, y también por un principio de analogia

que se describe como asimilacidn® (11)

Thorndike y Woodworth dicen "el mejoramiento de
una funcidén, como resultado del ejercicio de --

.otra, depende de la identidad de elementos o ——

componentes (que ha de hallarse tanto en el mate
rial como en el método) de las actividades que
han de medirse; o bien del traspaso de actitudes
o métodos o técnicas de ataque due se generali-
zan" (9)

En esta definicién aparece un aspecto fundamen-
talade la transferencia que es generalizacién,
en este trabajo lo que se generaliza es el méto
do a emplear, ya que por medio de la instruccidn
programada se daran 2 cursos de capacitacién, -
para ver si el contenido o el método o ambos de
uno de los cursos afectan el aprendizaje de la
materia del otro curso.




En este estudio tenemos un método (Instruccidn
programada) que se generaliza, é&ste es el esti-
mulo, por lo tanto el estudio obedece a genera-—
lizacidén de estimulo.

Hull dice que hay generalizacidén de estimulo en
base a dos paradojas, la de Aprendizaje de esti
mulo y la de evocacidn de estimulo y dice que -
la respuesta se relaciona a varios estimulos di
ferentes sin embargo Lashley y Wade dicen que -~
se generaliza un estimulo cuando el sujeto es -
incapaz de discriminar el estimulo primario y
responde de igual manera ante otros. (2)

En este estudio la generalizacidn no responde a
la teoria de Lashley y Wade probablemente lo que
aqui sucede y que comprobaremos en resultados,
es gue hay aprendizaje de estimulo. :

Hilgard y Marquis dicen due la generalizacidn de
estimulo obedece principalmente a un gradiente
de generalizacidén que consiste en diferentes ga-
mas de estimulo ante las cuales es capaz de res-
ponder un organismo.(13)
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Capacitacidn.

La capacitacidén es un aspecto importante que —-—
toda empresa debe cubrir para sus empleados, la
capacitacidén involucra adiestramiento y entrena
miento. Podria decirse que estos campos pertene
cen a la educacidn, ya que el entrenar al indivi
duo para algo se le educa, pero ‘la educacidén se
refiere a algo més personal. Jacques Maritain -
la define asi "Es puées evidente due la educacidn
del hombre debe tener la preocupacidn del grupo
social y preparar a la persona para que desempe
fie en dicha sociedad el papel que le corresponde.
Formar al hombre para que lleve una vida normal,
Gtil y de servicio a la comunidad, dicho de otro
modo, guiar el desenvolvimiento de la persona —-
humana en la esfera social, despertando y forta-—
leciendo el sentido de su libertad, asi como el
de sus obligaciones, derechos vy responsabilidades"
(22)

En la empresa la educacidn tiene una finalidad -
diferente y constituye los siguientes aspectos:
Entrenamiento, Adiestramiento y Capacitacidn.

"Entrenamiento significa prepararse para un es-
fuerzo fisico o mental para poder desempefiar una
labor". (1) )

Adiestramiento es proporcionar destreza en una -
habilidad adgquirida, "es el proceso por medio —-
del cual los individuos aprenden las habilidades,
conocimientos, actitudes y conductas necesarias
para cumplir con las responsabilidades de traba-
jo", "consiste en programas de aprendizaje formal

‘disefiados y realizados para servir a las necesida

des de una organizacidn". (7)

Alfonso Siliceo escribe "El adiestramiento se --
entiende como la habilidad o destreza adquirida,
por regla general, en el trabajo preponderante~—
mente fisico. Desde este punto de vista el ---
adiestramiento se imparte a 1os empleados de -




menor categoria v a los obreros en la utiliza-
cién y manejo de maguinas y equipo".

Generalmente el adiestramiento se usa para pro
porcionar al sujeto medios para que se desarrolle
con mayor eficiencia en su mismo puesto.

"Capacitacidén es la adguisicién de conocimientos
principalmente de caracter técnico, cientifico vy
administrativo”. "La capacitacién consiste en -—-
una actividad planeada y basada en necesidades -
reales de una empresa y orientada hacia un cambio
en los conocimientos, habilidades y actitudes del
colaborador" (22).

La capacitacidén debe impartirse en un sentido --
amplio, no solamente a niveles ejecutivos, pordgue
existen puestos due sin ser ejecutivos muchas ve
ces requleren responsabilidad con documentos, --
equipo, material e incluso personal.

La capacitacidén se puede clasificar en dos cate-
gorias: la que se imparte para ocupar un puesto
superior, dque consiste en proporcionar al sujeto
los conocimientos necesarios para ese puesto, y
la que se imparte en el mismo puesto, Jue consis
te en proporcionar al individuo los conocimientos
necesarios para desempefiarse en su mismo puesto,
siempre y cuando el puesto lo requiera.

La capacitacidn es por tanto una herramienta muy
importante de la Psicologia del Trabajo que ele-
va la productividad de los empleados proporcio-
nadndoles al mismo tiempo un mejor status cultural
v satisfacciones de tipo personal.
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Instruccidén Programada.

"La Instruccidén Programada no es una herramienta .

" haya surgido en el arte de la pedagogia" (19, —~-

de la enseflanza, no es un simple auxiliar, ni es
otro método més, sino que constituye probablemen
te el primer sistema completo de instruccidén que

pag. 31)

La ensefilanza programada se inicia con una miquina
que inventd Pressey (1926), pero la usaba origi-
nalmente para corregir exémenes. No tuvo mucha
aceptacidén y nunca se popularizé.

Después, en 1954, Skinner inventa la "maquina de ’
ensefiar”. Con esta mdquina de ensefiar se inicia

propiamente la instruccidén programada, también -

con libros programados Skinner formuld el progra

ma de tipo lineal dque consiste en la presentacidn

del material mediante pasos pedquefios, y deben in-

cluir estos principios:

1.~ Respuesta activa
2.~ Minimo de errores
3.~ Conocimiento de los resultados.

Crowder cred los programas ramificados, en el -
programa intrinseco o ramificado el estudiante
puede cometer errores y asi al dar una respues-—
ta equivocada se le lleva a una ampliacidén o ex
plicacién detallada del material (2 pag. 201)

"Texto programado es aquel en que la informacién
se presenta por medio de preguntas, a las cuales
su respuesta es facil de encontrar. A la unidad
gque incluye la informacién y la pregunta se le -
llama cuadro y al contenido total del libro se le
designa como programa. Con frecuencia las pre-—-
guntas son implicitas, en forma de espacios deja
dos en blanco en el texto, dque deben ser llena-
dos por el estudiante, o bien esas preguntas per
miten alternativas, de entre las cuales debe se-
flalarse la correcta". (4, pag. 9)
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Se habla de algunos problemas que se encuentran
en la Instruccién Programada, como los siguien-—
tes:

"La forma de presentacidén del material de un —--
texto programade no significa que garantice bue
nos resultados. Un libro malo de ensefianza comin,
vuelto a escribir en forma programada sigue sien
do un mal texto. Las ventajas de los libros pro,
gramados estén en funcidén de la aplicacidén co-
rrecta de la técnica de programacidn, y ésto no
se refiere solo al proceso de redactar, probar y
volver a redactar, sino también al empleo correc
to del resultado en el saldén de clases”". (4, pag.
11)

"La instruccidén individualizada, en la que cada
sujeto se mueve a su propio ritmo, estd en con—
flicto con la idea de "ensefiar a una clase", y
hace dificil el uso de otras experiencias bene-
ficiosas y accesibles para el maestro y el alum
no. En esta medida han fallado los programas en
su intento de "convertir la educacidn en una --
bGsqueda significativa por parte de los estudian
tes”.

Los programas usan el tiempo del maestro tanto
como lo ahorran.

Alin en el contexto m&s favorable resulta claro
que los materiales programados se usardn para
complementar, mds que para suplantar, los méto-
dos vy materiales de ensefianza presentes'". (11 -
pags. 615-616)

En la educacién para adultos el éxito de la ins
truccién programada bisicamente se determina —-
por los siguientes elementos y ventajas:

1. Instruccién personalizada
2. Progresién, paso a paso
3. Explicaciones claras

4. Refuerzo inmediato
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5. Ritmo propio

6. Amenidad

7. Mejor asistencia y menor ntmero de deserto-
res

8. Menor tiempo para aprender

9. Capacidad para el manejo de mayor nlUmero de
estudiantes (Calvin).

Para el presente estudio se considerd convenien
te utilizar un método lineal debido a las carac
teristicas propias del material.

La ortografia necesita ir acompafiada de gran —-—

nimero de ejemplos, por lo que el sistema RULEG

es el mas adecuado, primerc se presenta la regla

ortogrifica y despufs una serie de ejemplos y -
. ejercicios.
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Instruccidn Programada en la Industria.

En la Industria se ha capacitado al personal por
medio de varios métodos como la discusién de gru
pos,roll playing, Phillip 66 etc., los cuales -~
han cumplido su cometido con mayor o menor efica
cia. En 1958 Skinner publicd un programa en la
revista Science para ensefianza, a partir de en-
tonces las Industrias comenzaron a interesarse -
por este sistema. (7)

En mucho tiempo solo se usé la Instruccidn Pro-

gramada para cursos breves y relativamente senci
llos, pero los resultados obtenidos estan logran
do que esta técnica se extienda. En los E.E.U.U.
son muchas las empresas donde se usa con éxito,

en México solamente se ha aplicado en forma de -
estudio, no se ha implantado en ninguna empresa.

Ofiesh en su libro Instruccidén Programada presen
ta 35 casos de empresas en donde se usé IP, en -
todos los casos los resultados han sido superio=-
res a cualquier otra técnica empleada, la IP, —=
tiene para la empresa grandes ventajas como, eco
nomia de tiempo porque el sujeto puede aprender
en su propio lugar de trabajo, los estudiantes -
aprenden a su propia velocidad, lo cual represen
ta mejor entendimiento del material y mayor apro
vechamiento, en muchos casos es necesario un ins
tructor, se puede entrenar a un empleado, el ca-
lendario de actividades se puede adaptar a las -
necesidades de trabajo, las unidades de un pro-
grama evalan su contenido, el cual debe cumplir
siempre determinados requisitos minimos, los re-
sultados son siempre altos y garantizan el apren
dizaje del estudiante.

Es importante para este estudio demostrar que -~
con la I.P. se obtienen resultados superiores a
los métodos usados en las materias en Que se ca-
pacité antes porque serd el punto de partida para
la implantacidén de esta técnica en los cursos de
capacitacidn que se llevarén a cabo en esta Ins
titucidn.
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Investigacidén del Problema.

En el Instituto Nacional de Energia Nuclear el

personal de .nivel secretarial es muy importante,
las funciones de este tipo de empleado son de
gran utilidad en todos los Departamentos.

Por necesidades. secretariales de esta Institu-
cién, durante los dltimos 5 afios se han contra
tado secretarias en forma indiscriminada, con
lo que el problema en lugar de disminuir aumen
té debido a que en la mayoria de los casos el
personal que se contratd no tenia ni smqulera
la carrera secretarial.

Como esta contratacidén originé muchas dificulta
des y decremento en el nivel secretarial, en -
1976 se llevdé a cabo un andlisis de puestos en
las 3 categorias secretariales de nivel ma&s bajo
que son las que cuentan con menos gente prepara
da.

De los an&lisis realizados en el personal de los
3 niveles se determinaron las siguientes funcio-

nes generales:

Secretaria "A"

Mecanografia, atencién al teléfono, proporcionar’

informacidén al plblico, recepcién y registro de
correspondencia, efectuar labores de tipo admi-
nistrativo rutinario.

Secretaria "B"

Las funciones arriba seflaladas més clasificar -
documentacién, modificar y corregir datos, nom-—
bres y fechas, revisar ortografia, tomar dicta-
do directamente a la méquina, tomar dictado en

taquigrafia y transcripcidn, intercalar y desin
tercalar documentacién, atender y anunciar per-
sonas, recibir, registrar y enviar corresponden
cia y documentacidn. i
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Secretaria "¢

Incluye todas las funciones mencionadas en las
categorias "A" y "B" y deben también: clasifi-
car documentacidn, archivar documentacidn y ex
pedientes, efectuar cdlculos aritméticos, ela-
borar requisiciones, apoyar en tramites y con-
troles administrativos, redactar comunicaciones
rutinarias, manejar fondos de caja chica.

Como se observa, en la categoria "A" no se esta
blece como funcidn corregir la ortografia en =--
los escritos; sin embargo, traténdose de una ma
teria que es elemental para cualquier trabajo,

se copnsiderd necesario impartir el curso de or-
tografia para las secretarias de las 3 categorias
descritas.

Los factores importantes que hicieron dificil -
obtener una mayor informacidén en la deteccidn -
de necesidades fueron el temor del personal en-
trevistado y la poca o nula comprobacidén objeti
va de los datos proporcionados verbalmente. Esta
situacidén se dio tanto en la mayoria de las per-
sonas gue ocupan los puestos como en los respon
sables de estas personas. . :

Las conclusiones estdn basadas en la informacidn
verbal y en la observacién, mé&s no hubo comproba
cidn mediante registro de productos permanentes.
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Nivel Secretarial

Como observamos en el punto anterior el nivel
secretarial presenta muchos problemas de capa
gitacidn, las causas detectadas mds importan-=
tes son:

a) Nunea se ha llevado a cabo ningln sistema
de seleccidén de personal.

b) Nunca se ha capacitado a secretarias.

El problema de mala ortografia en las secreta-
riag ha ocasionado deficiencias como:

¢) Desperdicio de tiempo y papel al tener qﬁe
repetir con frecuencia su trabajo.

d) Una mala imagen de sus departamentos y en -
general del Instituto.

e) El desarrollo de los Departamentos se ha ——
visto entorpecido por los problemas genera-
dos que presenta (inciso a)

f) El personal del INEN no confia en sus secre
tarias.

Es obvio gue la ortografia no es la Gnica mate
ria en que deben ser capacitadas, pero se con-
sidera la m&s importante, porque involucra casi
el 100% de las actividades de una secretaria.

En las 3 categorias se considerd necesaria la
capacitacidén en ortografia, debido principal-
mente a:

a) insuficiente preparacidén escolar
b) bajo nivel cultural

¢) movimientos escalafonarios

d) necesidad en sus puestos actuales.

Verbalmente todas las secretarias han manifes
tado interés por tomar este curso, aunque en

opinién de ellas mismas, consideran que su -
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‘grado de conocimientos no es muy bajo.

De la fecha en que se realizd la deteccidn de
necesidades al momento de iniciar el curso se -
efectuaron dos movimientos escalafonarios, pasa
ron dos de las secretarias "C" a la categoria
"D" y precisamente por estos movimiéntos cons-
tantes es recomendable incluirlas en el curso,
yva que se tiene programado .ir capacitdndolas
por categorias, y las 3 categorias de que se -
trata en este caso ya han iniciado el programa
de capacitacidén con un curso de Relaciones Huma
nas, impartido en el mes de febrero y uno de —--
Archivonomia en el mes de abril, del afio pasado.

El curso de ortografia les presenta perspecti-
vas claras de desarrollo dentro y fuera del Ins
tituto y mejor desenvolvimiento én su puesto —-
actual.



i
i
i
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Deteccidén de Necesidades.

En base a los ahélisiSQde.puestos.y a que no

se pudieron manejar otras técnicas de compro--
bacidén de resultados y en virtud de que no se
tiene conocimiento acerca del nivel real de -
preparacién y eficiencia de las personas que
ocupan los puestos. involucrados, se elaboré -
una evaluacién (1) de entrada, para saber si

necesitan recibir el curso de ortografia, ——-

"(anexo 1) . Esta evaluacidn se aplicard un dia

antes de la iniciacidn del curso, cuyos resul
tados aparecen en la grafica No. 42 del capi-
tulo de resultados.
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II.2

DISENO EXPERIMENTAL

Obijetivo.

Observar cdmo se afecta el resultado de un curso
programado de ortografia para secretarias, si —-—
previamente han recdibido uno de redaccidn.

Descripcidén y Definicidn de:

Suijetos.

Los sujetos son 21 secretarias y una Técnica en
Biblioteconomia.

Las secretarias son de categorias A, B y C del
Instituto Nacional de Energia Nuclear.

En la siguiente tabla se anotan las caracteris-—
ticas de cada una de las secretarias:
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1 Even.S 41 | - 3 —— ——— 1972 30
2 Even.S 20 3 3 — ——— 1977 70
3 A C 44 3 3 ——— —— 1948 40
4 A o 23 3 3m 2.5 —=-— 1972 20
5 A s 25 3 3 —_— = 1974 70
6 A S 31 3 1 —— —— 1977 50
7 B c 23 2 1 —— e 1971 10
8 C S 27 —— 3 ——— ——— 1976 10
9 c S 22 3 2 —— —— 1972 10
10 c c 32 - 3 ——— === 1961 30
11 (od s 23 —-— 3 — ———— 1969 20
12 C C 50 1 2 — ——— 1950 50
13 c s 25 3 3 —— —— 1972 20
14 C o] 40 3 3 ——— e 1956 30
15 c v 45 - 1 ——— e 1946 30
16 C (o] 25 3 3 — —— 1974 20
17 C S 20 3 3 —— o — 1975 40
18 C C 37 —— 2 —— —— 1954 30 .
19 o] o] 41 1 1 — —— 1950 30
20 D D 25 2 3 — ——— 1973 10
21 D C 28 —— 1 —— ——— 1967 30
22 T.B. S 21 3 3

3 1* 1975 80

* Ciencias y Técnicas de la Informacidn. Fac. de
Ciencias Politicas, U.N.A.M.
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Materiales.

Los materiales constan de:

Un curso programado de ortografia que contiene
14 unidades.

Una evaluacidén de entrada y salida (EVy) que -
contiene reactivos elaborados en base a los ob
jetivos del curso, dentro del procedimiento y
resultados se le llamarid también pre-test y —-—
pos-~test.

Una evaluacidén 2 (EV,) que se aplica invariable
mente después de haber tomado el curso de orto-
grafia, se basa la EV,; en los objetivos de cada
unidad.

Papel, pluma y cubierta de cartulina tamafio es
quela blanca.

Escenario.

El curso se aplicé en un saldén que se ubica en
el 20, piso del edificio que ocupa el I.N.E.N.
en Insurgentes Sur 1079, Es local muy amplio,
con iluminacién y ventilacién adecuadas, dimen
siones aproximadas de 15 m. de ancho x 30 m. -
de largo. Tiene sillas y mesas y capacidad —-
para unas 40 personas. Es un sitio adecuado -
para controlar variables extrafias y las inte-

rrupciones son poco probables.

Procedimiento.

A un grupo de 22 secretarias se les impartiran
2 cursos programados, uno de Ortografia y otro
de Redaccién. El grupo se dividira en 2 grupos
de 11 personas cada uno, que llamaremos Subgru
pos A y B. La aplicacidn para el subgrupo A -
serd ortografia~redaccidn y para el subgrupo B,
redaccidn-ortografia.




Grupo total (las 22) Ev(1)0-Ev(1l)R el primer dia

Subgrupo

Subgrupo

Ev

Ev

Ev

(1)
(2)

(3)

A: 0 - Ev(2)0 - R = Ev(2)R = Ev(3)0 - Ev(3)R
B: R - EV(2)R - O - Ev(2)0 - Ev(3)R - Ev(3)0

Cuadro No. 1

' Evaluacién de entrada

Evaluacién que se aplicard al terminar el —-
curso

Es la misma Ev (1) vy se haré al terminar los
dos cursos

Curso de ortografia

Curso de redaccidn
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Variables.

Se utilizaron las siguientes variables en el -

curso de ortografia:

A)

.B)

C)

D)

E)

F)

Curso de redaccién

Este curso sirvié para conocer si se facili-
taba la respuesta de ortografia en el subgru

po B.

Curso de ortografia

"El curso de ortografia se usé para controlar

la respuesta de escribir correctamente la -
ortografia del idioma espafiol

Respuestas de los sujetos a las evaluaciones
de entrada y de salida.

Respuestas de los sujetos a la evaluacidén (2)
Respuestas a los cuadros de evaluacién.

Estos cuadros tenfan un criterio de 100 por
ciento de ejecucidn;contestar con errores

estos cuadros equivalia a repetirvla unidad
hasta dar la respuesta correcta.

‘'Reforzamiento social y escrito

Esta variable se usd para reforzar las res-—
puestas correctas, si la alumna respondia -
correctamente toda la unidad por primera —-—
vez se le reforzaba socialmente, y se le ==
ponia una nota de felicitacién en su unidad;
si cometia alg@in error como haber dejado un
cuadro sin contestar o equivocarse en los -
cuadros criterio y /o finales se le pedia -
corrigiera su ejecucidn, una vez corregida
se le reforzaba socialmente. :
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G) En las variables C) y D) se establecid un —--
puntaje correcto minimo de 80. En la Ev (1)
las personas due obtuvieron 80 puntos o méas
se considerarian sin necesidad de tomar el -
curso. En la segunda aplicacidén de la Ev(1)
vy la aplicacién de la Ev(2) las personas due
no obtuvieran el 80% de respuestas correctas
habrian reprobado el curso. La variable E)
requiere 100% para poder pasar a la siguiente
unidad.
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II.7 Método

Ir.7.1 Objetivo general del cursé:

1 Las secretarias de categorias A, By C
i del I.N.E.N. utilizardn correctamente
| la ortografia del idioma espafiol en la
: escritura de su trabajo.

Ir.7.2 Pre Aplicacidn

Para probar el curso se hicieron 5 pre-
aplicaciones, mediante las cuales se co
rrigieron algunos cuadros, se elabora-—
ron algunos m&s donde los sujetos tuvie
ron dificultades con la informacidén, f£i
nalmente los 2 dltimos sujetos ya no re
portaron problemas en ningiin cuadro.

; Los tiempos en las pre-aplicaciones fue
; ron los siguientes

il
1]

Ss1 12n 15' 82 9h 25' 83 = 10h 50"

14h 25' 85

sS4 7h 10

Ir.7.3 Aplicacidn

Durante la primera reunidn se entrega-
ron a las 22 secretarias las evaluacio
nes de entrada (pre-tests) de las dos
materias, dejando a eleccidn de ellas
el orden en que las respondieron.

En la siguiente sesidén se dividid al

" grupo en dos subgrupos, por medio de -
un muestreo por juicio en base a los -
resultados del pre-test que se conside
ré como variable de aparejamiento.
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L.a divisidén en subgrupos con los puntajes del ——
pre~-test, quedd de la siguiente manera:

EVALUACION (1) ORTOGRAFIA

SUBGRUPO A ) SUBGRUPO B
S # Calificacidén S # Calificacidén
5 70 22 80 No necesita
curso
12 50 2 70
3 40 6 50
10 30 17 40
15 30 1 30
18 30 14 30
19 30 21 30
4 20 11 20
13 20 16 20
9 10 . 7 10
20 10 8 10 -

Al subgrupo A se le aplicd primero el curso de -

 ortografia, al terminarlo se le presentd la Ev(2)

e —

t de Ortografia, inmediatamente después recibid el

curso de Redaccidén vy al terminarlo realizd la Ev(2)

‘de Redaccidn y finalmente la Ev(3) de Ortografia y

Ev(3) de Redacciédn.

El subgrupo B comenzd con el curso de Redaccidn,
luego la Ev(2) de Redaccidn, después el curso -
de Ortografia, enseguida la Ev(2) de Ortografia,
al terminar, la Ev(3) de Redaccidén y finalmente
la Ev(3) de Ortografia.

Se reforzaba a las secretarias con la variable F
en susejecuciones.

; Las unidades no presentaban evaluacidén final, --

pero el control de cada unidad se llevd a cabo

* mediante una serie de cuadros criterio y finales

gue contenia la unidad, estos cuadros debieron

{ ser contestados correctamente.
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.para la elaboracién de este curso se usé el sis
¥ tema RULEG, cuyo paradigma es:

RU - EG - EG, RU - EG, EG - EC y para cuadros -
criterio y finales RU - RU v RU ~ RU. (17)

El tiempo programado para los cursos fue el si-
guiente:

Curso de Ortografia: 18 horas para cada subgrupo
Curso de Redaccidn: 12 horas para cada subgrupo
. con sesiones de una hora y media de lunes a viex s
nes, con horario de 8:30 a 10:00 horas. Los cur- :
sos comenzaron el 5 de septiembre y terminaron -

el 5 de octubre de 1977.

SEPTIEMBRE OCTUBRE
SUBGRUPO A

[s] 6] 7]8]o[12] 13[1a]10] 20] 21 [ 22[23] 26| 27] 28] 20 [ 30] 3] 4] 51

SUBGRUPO B

5] el 7[8]o]12] 13| 14 19| 20 21 22] 23] 26| 27] 28] 29 | 30] 3[a]s]

1 } E—

ORTOGRAFIA

REDACCION —_—
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En la siguiente tabla se muestran los puntajes

obtenidos en las Ev2 v Ev3
SUBGRUPO A SUBGRUPO B
S # Ev(2) Ev(3) S # Ev(2) Ev(3)
5 100 - 100 22 - 94 100
12 97 100 2 99 100
3 89 100 6 97 93
10 85 -— 17 83 91
15 58 - 1 88 100
18 84 99 14 - -
19 20 40 21 - -
4 90 100 11 — —
13 71 40 . 16 95 94
9 81 90 7 97 92
20 85 97 8 —— ——

Las figuras 2A y 2B muestran los resultados --
comparativoé de las evaluaciones de entrada -
(Ev 1) y de salida (Ev 3) con una clara diferen
cia entre los puntajes obtenidos antes de reci-
bir el curso y después de haberlo tomado se ---
muestran haciendo una comparacién intrinseca de
cada sujeto, en donde podemos notar que las ca
lificaciones, sin excepcidn, son mé&s altas en
la Ev(3) . Aungue en el subgrupo A hay dos per-
sonas que no acreditaron, aln asi hubo incremen
to en la respuesta. :
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IIr. RESULTADOS.

Los resultados de las evaluaciones del curso de
ortografia estén representados por una serie de
graficas que resultan més explicativas.

La figura 1-A indica los resultados de la Ev(1l)
de ortografia, tomando en cuenta las 22 sujetos,
las cuales obtuvieron calificaciones que van de
10 a 80 puntos, en una escala de 0 a 100. La
linea horizontal ubica a cada una de las 22 su-
jetos y la vertical marca el puntaje o califica
c¢ién logrado por cada una de ellas.

La figura 1-B representa los mismos resultados
que la figura 1-A pero ya divididos en subgrupos
por medio de la variable de aparejamiento como
se explica en el procedimiento.

El subgrupo A estd formado por las sujetos ni-
meros 5, 12,3,10,15,18,19,4,13,9 v 20 y en &1

la calificacién més alta obtenida fue de 70 y

la més baja de 10. El subgrupo B estid formado
por los elementos 22, 2, 6, 17, 1, 14, 21, 11,
16, 7 v 8 en el que la calificacidén mis alta -
resultd de 80 y la mas baja también de 10.
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En la siguiente tabla se muestran los puntajes obteni
dos en las Evy v Evg
SUBGRUPO A ’ SUBGRUPO B

S # Ev(2) Ev(3) . s# Ev(2) - Ev(3)

5 100 100 22 924 100
12 97 - 100 2 29 100
3 89 100 - . 6 97 23
10 85 ——— 17 83 21
15 : 58 ——— 1 88 100
18 -84 29 14 — ——
19 20 40 21 — ——

4 " 90 100 11 _— —
13 71 40 ‘16 95 94

9 8l 90 7 97 92

20 - 85 97 8 - —

" Las figuras 2A y 2B muestran los resultados comparati-

vos de las evaluaciones de entrada (Evi) y de salida -~ '
@v 3) con una clara diferencia entre los puntajes ob-- g
tenidos antes de recibir el curso y después de haberlo :
tomado, se muestran haciendo una comparacién intrinseca

de cada sujeto, en donde podemos notar que las califica

ciones, sin excepcidn, son més altas en la Ev(3). Aungue

en el subgrupo A hay dos personas que no acreditaron, -

atn asi hubo incrementoc en la respuesta.
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Las figuras 3-A y 3-B indican el incremento en
el puntaje o calificacién que obtuvieron cada
una de las sujetos que terminaron el curso. El
incremento en los dos subgrupos es menor en la
medida que la calificacidn inicial fue mayor.

Todos los incrementos son relevantes, se alcan
zaron puntajes mayvores de 90, con la excepcidn
de las sujetos 19 y 13, pero se pueden conside
rar en forma especial debido a que su asisten-
cia al curso fue muy irregular; manifestaron -
verbalmente no tener interés en tomar el curso
pordque expresaron que: "es muy dificil y tonto
estar escribe y escribe cosas" (sujeto No. 19);
"no me gusta, me gusta mds explicado, asi no -
entiendo, me aburre" (sujeto No. 13). Por lo -
tanto se dirigid la atencidn al resto del sub~
grupo sin dejar de atender a estos sujetos —-—
porque empezaron a emitir conductas disrupti-
vas e incompatibles con conductas como escribir,

leer vy resolver sus unidades.

Es importante hacer notar los promedios de ca-
lificaciones obtenidos en las evaluaciones de
entrada (Evy) y de salida (Ev3), aparecen sola
mente los sujetos que terminaron el curso, y -
también el incremento promedic de cada subgrupo:

Incremento

BEv(l) Ev{3) Promedio
Subgrupo A 3.11 8.51 5.4 puntos
Subgrupo B 4.28 9.57 5.3 puntos

Cuadro No. 2

Se observard que no hay diferencia significati
va en el promedio de incremento entre ambos --
subgrupos, que se analizari en la discusidn.
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La figura 4-A estd indicando, mediante una cur

va de distribucién, la concentracién de sujetos
con calificaciones que varian entre 10 y 80, el
82% de la poblacidn obtuvo calificacién menor -
de 50 puntos, concentrandose la mayoria de los

sujetos en 30 puntos, mientras que solo un in-

dividuo obtuvo la calificacién de 80 puntos. -

La linea punteada representa el caso tedrico

de una distribucién de Gauss para los 22 elemen
tos.

La figura 4-B representa las calificaciones ob-
tenidas por los 16 elementos que terminaron el
curso. En ellas se puede observar que el 87.5%
de los elementos que terminaron el curso obtu-—
vieron calificacién mayor de 50 puntos y ademis
todas se concentraron entre los 90 y 100 puntos.
Por otra parte, el 12.5% restante obtuvo cali-
ficacién menor de 50 puntos, aunque de cualquier
manera si se manifestd un incremento en su cali
ficacidn.
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TIEMPO.- El tiempo programado para este curso -

fue de 18 horas para cada subgrupo; informandolo
a los'sujetos; sin embargo, hubo variaciones que
se muestran en la siguiente tabla: '

SUBGRUPO A  SUBGRUPO B
S # HORAS - MIN. - S # HORAS - MIN.
5 19 30 , 22 10 30
12 16 30 2 15 00
3 13 30 6 15 00
10 18 00* 17 13 30
15 19 30% 1 13 30
18 12 00 14 -— -
19 . 18 00 21 U —
4 12 00 : 11 15 oo*
13 ‘18 00 16 13 00
9 18 00 ‘ 7 15 00
20 19 30 8 13 30%

*No realizaron el curso completo.

En el primer subgrupo los alumnos hicieron méas
tiempo gue en el segundo subgrupo y las califi-
caciones alcanzadas por ambos subgrupos son si-
milares.

Las graficas de tiempos (Fig. 5~A y B) muestran
la cantidad de sujetos dque cayeron en cada tiem
po, apareciendo también los tiempos minimo, mi-
ximo, mis frecuente vy promedio de cada subgrupo,
notandose que el subgrupo B redujo su tiempo --
considerablemente, en el tiempo promedio hubo
una diferencia de 3:18 horas.
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Las figuras 6a vy 68 representan el tiempo'émplea'
do por sujetos de cada subgrupo que cayeron en los
diferentes tiempos (Graficas 5 A y 5B).

Estas graficas muestran el tiempo de avance para
cada unidad, se observa en cuales hubo mayor di-
ficultad por el tiempo empleado en ellas. Se se-
leccionaron 3 sujetos por subgrupo, uno de cada
tiempo, procediendo" por medlo del azar.

" En el subgrupo A las unidades que ocuparon‘menor
tiempo de las participantes fueron de 1la 9 a 1la
11, v en el otro subgrupo hubo mds velocidad a -
partir de la 7a. unidad hasta el final.
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3 IV DISCUSION.

El curso de ortografia cumple con el objetivo,

el cual consiste en proporcionar a los sujetos

un repertorio elemental de reglas de ortografia
! para lograr una respuesta ortogrdfica superior

: a la mostrada en el pre-test.

En el método se indica el procedimiento a seguir
para estudiar si existe o no transferencia de una
materia a otra. :

[
i
i
|

La Figura No. 1 A indica el puntaje obtenido por
los smjetos en la Evy (pre-test), es la represen
‘tacidn objetiva de la Deteccidn de necesidades,
porque para conocer el nivel de entrada de los -~
sujetos fue necesaria. ' En los antecedentes en -
‘el punto I.6 se explican las circunstancias en
‘que se llevaron a cabo los andlisis de puestos,

‘ de los que se desprendid Unicamente la necesidad
i de ser capacitados en la materia, pero no el ni-
' vel en que se encontraban.

Para distribuir adecuadamente a los sujetos en -
los 2 subgrupos que se formaron se decidid por -
medio de una variable de aparejamiento, basada -
en las calificaciones obtenidas.(Fig 1 By v Bj).

Las figuras 2A y 2B muestran los incrementos de
respuesta intrasujeto, en el subgrupo A la eje-
cucidn de ambos subgrupos indica que se logrd -
i la respuesta requerida porque la mayoria de los
E sujetos obtuvo una ejecucidén superior a 80%, ~-
que es la minima para acreditar el curso.

Las sujetos 19 y 13 no acreditaron el curso.

En las gréaficas representadas por las figuras

3A y 3B se muestran los incrementos de respues
ta; Thorndike y Woodwhorth dicen que la trans-
ferencia de estimulo se basa en componentes —-—




idénticos, en este caso, los componentes”idénti
cos" de estimulo son la 1P (Instruccidn Progra-
mada) .

Los componentes "idénticos" tienen diferencias
sistemdticas en la programacién de los cursos,
para el_curso de Redaccidn se SLgulo un. sistema
lineal e lntrlnseco, Y para el curso de ortogra
fia el sistema lineal RULEG. Para los alumnos
no existe una diferencia porque su ejecucidn es
igual en ambos cursos; es decir ellos proceden

de forma similar ante cualquier curso programado.

Es conveniente sefialar que lo que presentan las
figuras obedece a aprendizaje de estimulo, (ante
cedentes I.2, Hull (2), ya que el formato emplea
do en cada curso fue estimulo discriminativo -
para el siguiente curso.

El cuadro No. 2 sefiala que no hubo transferencia
de aprendizaje, que la informacidn aportada por
un curso no afecta los resultados de un curso -
posterior, por lo tanto no importa el orden en
que se presenten las materias.

Aun cuando la diferencia en promedio del incre-—
mento de respuesta en los subgrupos es minima,
existe un mayor puntaje en el subgrupo dque no -
conocia la técnica. Este subgrupo presentd —-——
adem&s un problema, las sujetos 19 y 13 no acre
ditaron el curso, como muestra la Fig. 2A. En
Resultados se indican las posibles causas del -
poco incremento de respuesta logrado por ellos,
pero independientemente de los resultados de --
estos sujetos el subgrupo presentd un mayor in-—
cremento (0.0l puntos).

Si las sujetos 19 y 13 hubieran manifestado in-
terés por la materia, los resultados hubiesen
sido mas claros.

Todos los sujetos tuvieron incremento en sus -
respuestas, las Figs. 4A y 4B muestran que la
respuesta de cometer errores ortograficos dismi
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nuyé notablemente, estando el 82% de las sujetos
en el pre-test en 30 puntos y en el pos-test el
87.5% con una puntuacidén minima de 90.

El - tiempo de ejecucidén usado por cada subgrupo
indica un aspecto muy importante de generaliza-
cidén de estimulo. El aprendizaje de estimulo -
significa haber aprendido un estimulo que se ge
neraliza, es decir que existe un gradiente de -
generalizacién.

Para el subgrupo A la instruccidn programada fue
un estimulo nuevo porque, como se menciona, no -
habian estudiado antes con esta técnica. Para -
el subgrupo B el sistema usado en el curso de re
‘daccidn fue estimulo discriminativo para el sis-—
tema usado en el curso de ortografia y aprendie-
ron a dar la respuesta mas rapido con puntajes -
igualmente altos. Figuras 5A vy 5B.

Es clara la generalizacién de estimulo en el sub
grupo B, pero es muy importante observar que no
hubo transferencia de aprendizaije, lo que se ge-—
neralizd fue aprendizaje del sistema (aprendizaije
de estimulo).

Bl contenido de las materias es irrelevante para
el orden en que se presenten, no asi la técnica

- 3 .
utilizada.

El tiempo empleado por el subgrupo B es conside-—
‘rablemente menor, el subgrupo A tarddé 3:18 horas
més en resolver el curso y en las Figs. 6A y 6B
se observa mayor velocidad entre unidades que en
el otro subgrupo; esta diferencia se aprecia mas
claramente a partir de la 7a. unidad. No hubo -
presién de tiempo para el subgrupo B porgue el -
curso se continud hasta que todas terminaron.
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CONCLUSTONES .

La conducta terminal deseada que consistid en es

cribir con ortografia correcta fue dada por los
alumnos, por lo tanto se cumplieron los objetivos

" del curso.

No hubo diferencia en el incremento de respuestas
en la comparacidn de los subgrupos. Se concluye
que el hecho de que un grupo reciba antes o des-
pues de otro cursoc,el curso de ortografia, no tie
ne ningin efecto sobre la respuesta al mismo cur
so de ortografia. )

No hubo transferencia de una materia a la otra.

Los sujetos en general aprendieron a dar la res-
puesta correcta, la dnica diferencia entre los -
subgrupos es que el subgrupo B termindé el curso
en menos tiempo, los sujetos del subgrupo A tar-
daron 3:18 horas més en terminarlo, este resulta
do concluye que el subgrupo B aprendidé a dar la
respuesta mis ripido, porque ya habia tomado un
curso antes, el de redaccidn,empleando el mismo
sistema; hubo facilitacidén en el manejo del mate
rial del curso de ortografia para las qgue habian
recibido un curso previo de redaccidn aplicado -
por medio de I.P.

Si el curso de ortografia estd dirigido a' un --
grupo que haya recibido otro curso utilizando el
sistema de Instruccidn Programada, el tiempo que .
deberi programarse es de 15 horas (tiempo maximo
més frecuente) ; pero si se imparte a un grupo —--—
gue no haya recibido ningiin curso antes usando -
el mismo sistema, el tiempo serd de 18 horas, --
como se calculd originalmente.

Los resultados fueron similares en ambas materias,
lo que indica que lo que se generaliza es la téc-
nica empleada y no el contenido de las materias -
que se impartan.
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RESUMEN

Este estudio se realizé para conocer los efec-—
tos que pudiera tener un curso programado de redac
¢idén como variable independiente en el resultado de
un curso programado de ortografia. Se pretendia ~—-
saber si tenia o no importancia para los resultados
el orden en que dichos cursos se dieran.

Estos cursos se impartieron a 22 secretarias
del Instituto Nacional de Energia Nuclear, de acuer
do a un estudio sobre necesidades de capacitacién -
que se realizd previamente.

; El grupo se divididé =n 2 subgrupos iguales,—
basando dicha divisidn en las calificaciones de la -
Evaluacidn de Entrada.

Para cada subgrupo la aplicacidén fue:

Subgrupo A: Ev(l) - O - Ev(2) - R-Ev(3)
Subgrupo B: Ev(l) - R - 0 - Ev(2) - Ev(3)

. E1 curso de redaccién también tiene las 3 eva
luac1ones, pero no se menc1onan por no ser objeto de
este trabajo.

De acuerdo a los resultados obtenidos conclui
mos que el orden de los cursos no es importante para
el aprovechamiento, lo importante es el aprendizaje
del manejo del material programado, en el primer —-
curso, lo que hizo que en el segundo curso se dismi
nuyera considerablemente el tiempo requerido, siendo
similar el incremento en las calificaciones de ambos
subgrupos. ‘
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GLOSARTIO

ADIESTRAMIENTO: Es el proceso por medioc del ==
cual, se dota a los individuos de una organizacidn de
repertorios conductuales que les permiten desempefiar
v planear con mayor efectividad las funciones del —-
puesto que actualmente desempefian. (15)

APRENDIZAJE O ADQUISICION: Proceso por el que -
se addguiere la capacidad de responder adecuadamente a
una situacidn que puede o no haberse encontrado antes.
Modificacién favorable de las tendencias de reaccidn
debida a la experiencia previa, particularmente la ==
construccidn de una nueva serie de reacciones motoras
complejamente coordinadas. (6)

CADENA: Secuencia de respuestas en la que cada una
de ellas crea el estimulo para la siguiente.(16)

CAPACITACION: Es el proceso por medio del cual, -
se dota a los individuos de una organizacidn de reper-—
torios conductuales que les permiten desempefiar adecua
damente las funciones propias de un puesto inmediato -
superior. (15)

CONCEPTOQO: Clase de objetos, sucesos o relaciones
gue se han reunido en una materia y tratado en forma
semejante, por lo general con el mismo nombre. (Nota:
Este es un uso técnico y limitado de una palabra co-
rriente que suele emplearse ampliamente como sindnimo
de "idea" y que se define més o menos igual). (16)

CONDUCTA FINAL: Conducta que se espera haya ad-
quirido el estudiante al terminar un programa o secuen
cia. La evidencia de gue en realidad si se ha adquiri
do esa conducta se consigue mediante respuestas acerta
das a cuadros finales, o el logro de una prueba de cri
terio, o ambos. Los cuadros finales no contienen insi
nuaciones y estadn suficientemente alejados de las se-
cuencias de ensefianza como para dar la medida de algo
més que de la memoria secuente. Los criterios varian
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en cuanto a la prueba a gue son sometidas los progra-
mas, lo mismo que en cualquiera otra clase de ensefian
za. Las pruebas de criterio pueden contener cuadros
de eleccién miltiple, cuadros de relleno, ensayos o —
realizacién de alguna tarea. Si se presenta immediata
mente después de la secuencia de aprendizaje, la prue-
" ba es de adquisicidn; si se presenta mucho después, es
una prueba de retentiva. Tales pruebas pueden incluir
sélo el material realmente.cubierto explicitamente por
la secuencia de aprendizaje, o también la extensidn,-
generalizacidén o aplicacidn del material aprendido 1la
mado generalmente transferencia. (16) )

CONOCIMIENTO DE LOS RESULTADOS, COMPROBACION IN-
MEDIATA: Es el informe dado al estudiante acerca de la
respuesta que acaba de dar. Puede ser un informe ver-—
bal: "correcto"” o "incorrecto” (o luces zumbadores, —-—
etc, que sefialen uno de dichos resultados) o una expo-—
_sicién (oral o escrita) de la respuesta verbal correcta.
Puede ser la respuesta de un manipulandum especialmente
cuando la operacidn de un aparato es la materia por es-—
tudiar. Algunas miquinas de ensefiar pasan solamente al
cuadro siguiente cuando se ha dado la respuesta correcta.
Puesto que se ha demostrado que, en muchos casos, el co
nocimiento de los resultados facilita el aprendizaje, -
se considera generalmente como una subclase del refor-
zamiento. (16)

CONTROL: La modificacién o el mantenimiento sis~
temdticos mediante el manejo de condiciones experimen-—
tales especificas. (5)

CUADRO O MARCO: El segmento de material que ma-
neja el estudiante de una sola vez. Puede variar de -
magnitud entre unas cuantas palabras y una pagina entera
o m@s. En casi todos los métodos de programacidn, exi
gir& por lo menos una respuesta (cubierta o descubierta)
y proporcionard el conocimiento de los resultados antes de
que el estudiante pase al cuadro siguiente. (16)

DISCRIMINACION: Forma de respuestas diferentes -
ante dos estimulos o mds de una misma serie. En términos
profanos, el organismo puede "decir la diferencia” o -
percibir la ocurrencia del estimulo”. (16}
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EDUCACION: Es el proceso mediante el cual se -
dota al individuo en una organizacién de informacidn
gue no se relaciona con las funciones del puesto que
ocupa. (15)

ENSENANZA: Instruccidén sistematizada. (6)

ENSENANZA PROGRAMADA: Sistema completo de ins-
truccidn que consiste en la presentacién del material
a base de cuadros. (19)

ERROR: Respuesta que no es aceptable para el —-
programador, los programadores intentan eliminar los
errores revisando el programa. Las respuestas equivo
cadas pueden indicar: a) un cuadro mal concebido, que
no consigue comunicar y que, por ende, ha de redactar
se de otro modo; b) secuencia en la cual se han supri-
mido demasiado pronto las insinuaciones o en que se ~
han propuesto practicas inadecuadas; e) presuposicidn
de conocimientos anteriores, de los cuales, en realidad,
carece el estudiante; d) an&lisis mal hecho de la mate~-
ria, lo cual induce a una confusidén que el programador
no habia previsto. Esta definicién presupone que las
respuestas que son edquivocadas sobre la materia, son -
en algunos casos aceptables para el programador, por -
ejemplo, como indicaciones de que el estudiante debera
recibir un tratamiento diferente en un programa de ra-
mificacidn. (17)

ESTIMULO: Una clase de sucesos dque inciden en el
equipo sensorial de un organismo y que los experimenta
dores pueden manipular, describir o sobre cuya existen
cia pueden especular. Los estimulos son considerados
como antecedentesobservables (0 supuestos) de respuestas
especificas. En la psicologia E-R (estimuloc - respues
ta), el estimulo es un antecedente necesario para la -
respuesta. (17)

EVALUACION DE ENTRADA: Repertorioﬁde cada sujeto
acerca de la materia de ortografia antes de iniciar -
el curso.
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EVALUACION DE SALIDA: Repertorio de cada sujeto
acerca de la materia de ortografia después de haber -
tomado el curso.

PACILITACION, TRANSFERENCIA O GENERALIZACION: La
sustitucién de un conjunto de estimulo por otro, se -
puede basar la transferencia en las propiedades comunes
a dos conjuntos de estimulos o correlaciones similares
de ambos conjuntos de estimulos con respecto al refor-
zamiento. (5)

GRAFICADO: (grafica) representacién, trazada ~—-
sobre un papel y otra superficie bidimensional de la -
relacidén entre dos variables mediante una linea curva
o quebrada, mostrando asi las relaciones entre 2 o mas
.clases, secciones o magnitudes. (6)

INTERGRUPO: Entre 2 o mas grupos. (6)
INTRAGRUPO: Dentro de un mismo grupo. (6)
INTRASUJETO: Dentro de un mismo sujeto. (6)

INTRINSECO: Caracteriza el valor (en cualquier -
aspecto especifico) de un objeto o dato determinado —-—
sin tener en cuenta sus relaciones con otro. (6)

METODDLOGIA: Investigacidn sistemdtica y formula
cidén de métodos que deben usarse en la investigacidén -
cientifica.(6)

OBJETIVO: La descripcidén de la conducta que se -
espera adquiera el estudiante. En las formulaciones -
de Mager (1962) y otros, un buen objetivo especifico
es la respuesta comprobable que hari& un estudiante, ——
las condiciones en gque se dard la respuesta (como tipos
de problemas por resolver, materiales y referencias ——
justificativas) y el tipo de exactitud o de tiempo que
se impondran.

PROGRAMACION INTRINSECA: Técnica de programacidn.
elaborada por Norman Crowder, caracterizada por cuadros
relativamente largos, respuestas de eleccién midltiple
v uso constante de la ramificacidn, si después de haber
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leido la seccidn informativa de cada cuadro, el estu-
diante escoge la respuesta acertada a la pregunta ba=-
sada en el material, se envia a un cuadro que presenta
‘nueva informacidén. Si escoge una alternativa equivo-
cada, se le envia a un cuadro que proporciona informa
cidén en cuanto a la razdén por la cual su eleccidén fue
equivocada. El programa que sigue cada estudiante se
encuentra bajo el control de sus propias respuestas -
hasta donde el programador haya previsto correctamente
sus posibles respuestas, y variard para estudiantes de
aptitudes diferentes. (17) pag. 370

PROGRAMACION LINEAL: Cualquier programa en el -
que cada estudiante lleve adelante los cuadros en el
mismo orden, por adecuada o inadecuada que sea su res
puesta. Muchos programas actuales tienen puntos rami-
ficados, aunque las secuencias principales sean esen-
cialmente lineales. Por lo general se considera dque
un programa lineal es un programa de respuestas elabo
radas en pasos peduefios con una tasa de error baja; -
o sea: una de la variedad clésica de Skinner. Esta de
jaria fuera los programas lineales de discriminacidn
con respuestas de eleccidn mlltiple y otras mis. (Nota:
Aqui también el lector debe de .confiar al leer la lite
ratura sobre el tema. La critica dirigida contra los
programas "“lineales” tal vez no siempre este orientada
contra la caracteristica clave. A menudo, el blanco -
de esa critica es el cuadro pequefio). (17)

RESPUESTA CORRECTA: Respuesta requerida en forma
especifica.

RESPUESTA INCORRECTA O EQUIVOCADA: Cualquier res
puesta que no sea la requerida en forma especifica.
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EVALUACION (1) v (3)

ORTOGRAFTIA

NOMBRE:

FECHA:

LEE CUIDADOSAMENTE CADA PREGUNTA ANTES DE RESPONDER.
1.~ &Qué es una silaba? -

-2.= &Cuil es»el acento prosddico?

3.+ &Cuil es el acento diacritico? )

4.~ ¢Cull es el acento enfatico?

5.~ £Qué es una silaba tdénica?

6.~ Acentda correctamente las palabras que lo requieran.

dio resumen, édonde? sera

fue actua dioseme este carro
vio &que? proximo dificil
significado mayusen la palabra velozmente

7.- éCuéndo se usa maylscula y cuindo miniscula?
8.- ¢Culndo se usa punto y seguido?
9.~ ¢Cuidndo se usa punto y aparte?

10.~ ¢Para qué sirven los paréntesis, las comillas y las diéresis?
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EVALUACTION (1) v (3)

ORTOGRAFTIA

-2 -
1ll.- ¢Qué son los homéfonos?

12.~ ¢Para qué se usan los nlmeros romanos?
13.~ ¢Culles son los signos de entonacidn?

14.- ¢Cuéndo se usan los siénés de entonacidn?
15.- zCuépdo y para qué se usa la coma?

16.~ ¢Culndo y para qué se usa el punto y coma?
17.- &Cuéndo se usan los puntos suspensivos?
18.~ ¢Cudndo se usan los dos puntos?

19.- ¢Para qué se usa el guidn? -
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ORTOGRAFTIA

EVALUACTION (2)

NOMBRE:

" FECHA:

- LEE CUIDADOSAMENTE CADA PREGUNTA ANTES DE RESPONDER.

1.- (A qué se llama silaba?
2.- 3A qué se llama diptongo?
3.- }A qué se llama triptongo?
4.- Divide en silabas las siguientes palabras:
galanteador
Coquetear
copropietario
calentariais

interjeccién
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ORTOGRAFTIA
EVALUACION

-2 -
(Cudles son las vocales fuertes y cudles las débiles?

Las consonantes en espafiol siempre van unidas por lo menos
a una . Las vocales (puede/no pueden)

formar silaba sin las conso-

nantes.

A qué llamamos silaba tdénica?

(Cudntas silabas ténicas puede haber en una palabra?

{Por qué no se deben separar las vocales de un diptongo o de
un triptongo?

10.- En la primera linea escribe las silabas tdnicas y en la se-

11.

gunda las silabas dtonas, de las siguientes palabras:
TONICAS ATONAS
Salvador

improvisar

textualmente

improvisacién

rompible

atormentadamente

Menciona el nombre especial que recibe cada palabra, segin
el lugar que en ella ocupa la silaba ténica:

NOMBRE SILABA EN QUE LLEVA EL ACENTO

W =
. . .
1

~
¢




12.-

13.-

14.-

15.-

17.-

18.-

19.-
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ORTOGRAFTIA
EVALUACTON

- 3 -

D4 un ejemplo de cada una de las palabras, segiin la ubicacidn de
la silaba toénica.

1.~

2._

3.-

4.~

Una palabra como cds-ca-ra, cuya : silaba
es la tdnica, se llama palabra

Una palabra como cém-pra-me-lo, cuya silaba a la
antepenGltima es la tdnica, se llama palabra .

En una palabra de varias silabas la que se pronuncia con mayor fuer
za se l1lama

El acento que s8lo se pronuncia se 1llama

Las silabas que se pronuncian con menor fuerza se llaman

:Cudl es el acento grédfico y cufl el prosddico?

¢Pueden ir los acentos grdfico y prosbddico en diferentes vocales

de una misma palabra?
i(Llevan acento todas las palabras esdriijulas y sobresdriijulas?

Acentlia correctamente las siguientes palabras que lo requieran:

1.- diluvio carcel cria
2.- movil expulsion corazon
3.- botanico arnica diabetico

4.- inducimoslo jugabamosla advertistenoslo
5.~ hubiesemos serenata resumir
6.- estudiar verosimil virilidad




21. -

22, -

23.-

24 .-

25. -

26.~

57

ORTOGRAFTIA
EVALUACTION

-4 -

LA qué se llama acento diacritico?

En las siguientes expresiones los homdénimos aparecen subrayados.
Acent@ia solamente los que lo requieran.

A mi me encanta ir a pasear. Este es mi perro.

Me gusta mas pasear en el campo que en la ciudad. Quisiera com-
prarme ese vestido mas no puedo.

Yo se que es dificil realizar mis planes. Parece que se va a com-
poner el dia, ya salid el sol. T

(A qué se llama acento enfédtico?

Acentfia correctamente las siguientes expresiones, tengan o no -
signos de interrogacidén o de admiracidn.

.- Yo quisiera saber como era ella.

.- Que hermoso dia.

- (Cudnto cuesta este libro?

.- iEs fantdstico, que bueno que todo sucedid asi!
.- Como lo quieren en esta familia.

U NN -
t

Acentila correctamente las siguientes palabras que lo requieran:

Raul rio huir cayose

maiz ataud mio comiolo
tia . fue vio quitose
dio fuese viosele

venia reia comia

Escribe el acento en las palabras subrayadas que deban llevarlo:

- Me parece que a Juan le ayudarian 100 QAZOO pesos méis.

1.
2.- Trae a Martha ¢ invita también a Ernesto.
3.-

Hay que escribir 5 o 6 frases u oraciones.

Escribe el acento sobre las palabras que lo requieran:

1.~ Quimico-biologo 5.~ pictorico-escultorico
2.- velozmente 6.- trigesimoseptimo

3.- agilmente 7.- comico-dramatico

4.- civico-patriotico 8.- cefalotoray
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28, ~

29, -

30,-
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ORTOGRAFTIA
EVALUACION

~ 5 -

Escribe correctamente el acento a las palabras que lo requieran

y subraya las s?labas ténicas:

. 1,- reten retenes 4.- especimen especimenes

2,~ caracter caracteres 5.- regimen regimenes
3,~ convencion convenciones ’

Escribe el acento a la palabra subrayada que lo requiera por su
significacién:

“1,~ Aonque me equivoco el equivoco no es muy importante. Irene

también se equivoco,

2.~ Parece que la secretaria no ha llegado alin a la secretaria,
3,~ El maestro me pidiﬁ que grafique los datos nuevamente, aun-
' que ya los grafique una vez,
4,~ Calcule que llegaria a las 8 en punto, ojald que yo calcule
bien. .
5.~ Manuel publico su libro recientemente, quizds el publico 1lo
* - acoja favorablemente, igual que cuando yo publico.

Tacha la letra minfiscula que creas incorrecta y escribe arriba
de ella la mayGscula que debe sustituirla:

1,- 1lueve desde hace 24 horas.

Z.w'chihuahua es el estado mds grande de 1la repdblica mexicana.

3.-v"coincido nuevamente con los padres de familia: 1la educa-
cifn en México no es gratﬁita. se paga cdn los impuestos".

4,-~ las partes del cuerpo humano son: cabeza, tronco y extremidades.
5.~ mi querido amigo: le escribi desde sonora la semana pasada.

Transcribe en el renglén en blanco las palabras que deban ir con
mayfiscula:
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ORTOGRAFTIA

EVALUACTION
- 6 -

17.- 1la unidén de profesores tendrid provisionalmente su sede en
el palacio de mineria. ‘

2.- antes de la guerra civil de espafia, juan ramén jiménez es-
cribid en el pueblo de Santa maria, el libro que se llama
platero y yo. platero es el nombre de un burrito blanco que
acompafia al autor en sus ratos de esparcimiento.

3.~ la iglesia de santa rosa, en querétaro, fue construida por
don francisco eduardo tres guerras, quien también constru-
y6 la iglesia del carmen en celaya.

En los siguientes pasajes se ha omitido la maytdscula en algu-
nas palabras que deberian llevarla. Escribe correctamente ta-
les palabras en los renglones vacios:

(1) "nueve paises de la organizacidn de paises exportadores
(2) de petréleo (opep) anunciaron hoy oficialmente que los
(3) precios de su crudo no serin aumentados el mes préximo
(4) como tenian planeado.

(5) en un breve comunicado, argelia, ecuador, gabdén, indone-
(6) sia, irdn,nigeria, qatar y venezuela declararon que han
(7) desistido del aumento, que habia provocado un sistema de
(8) doble precio en la poderosa organi;acién”.

() ‘
(2)
(3)
(4)
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32.- Completa con b o v segfin corresponda:
1.~ La tela del vestido se ve muy __ asta.
2.- La ldmpara tiene una ___ase bonita.
3,- __vésta con estos dulces, son suficientes.
4.- Para sentenciar a alguien hay que __ asarse en hechos -
probados. ‘
5.- No debes molestarte porque la oveja __ ale.
6.~ En el _ azar encontrards el regalo que necesitas.
7.~ ____ale mids llegar tarde que nunca.
8.- Nunca ___ acilo cuando se trata de elegir entre ir al cine
o al teatro.
9.- Después de recibir el titulo de licenciado en Derecho,
Juan __ ase a Europa.
10.- Para aprobar el examen ___ asta con que asistas puntualmente
a clases.
11.- Pienso comprar un nuevo ___ asar para la cocina.
12.- La carne de ___aca Gltimamente ha bajado de precio.
13.- Aunque no se haya podido aislar el __ acilo, podemos con-
tinuar con la investigacidn.
14.- La __ aca es suficiente para que quepa nuestro equipaje.
15.- El estado mds grande de México tiene una ___asta sierra.
16,- E1 _ ale para cambiar la mercancia lo extravié Pedro.
33.~ Escribe b o v seglin corresponda:’
1.~ La no__ leza es una virtud.
2.-' La __ risa no ha soplado hoy.
3.- Se dice que el am___ iente es muy agradable en esa escue-

la en donde estudian tus hijos.
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4.- Mercedes y Alejandro, am___ os primos de Daniel, vendridn
la semana préxima. :
5.- Los vendedores am__ ulantes sufren muchas humillaciones.
6.- Cuando se habla de que alguien es muy paciente se dice
que tiene la paciencia de Jo__ .
7.- Los si__ ditos del rey no aceptaron de buena gana su
a__ dicacidn. '
8.- Aunque la mo _ ilidad de sus piernas no es completa, ha
mejorado mucho.
9.- Los que siempre hemos _ i ido en esta ciudad, estamos
acostum____rados a la falta de ci___ ilidad de sus habitantes.
10.- Las ad__ ertencias que nos hicieron tenfian sus __ ases.
11.~- Han aumentado los rumores sobre la enfermedad que aqueja
al __ icepresidente.

Completa con ¢, s o z seglin corresponda:

1.- "La U.N.A.M. vive un momento de indefini__ idn y estd en
un trdn___ ito muy doloro__ o hacia un nuevo status'.

2.- Logrd captar la aten__ ién del grupo.

3.- Aunque la gente corrupta siga-en el poder creemos que -

tarde o temprano la corrup ién tendri que desapare er.

4.- La diferen_  ia es obvia.

5.- El libro estd terminado par__ ialmente.

6.- La discre__ i6n es una virtud muy diff il de hallar.
7.- Los egip  1ios se sienten orgullosos de sus pirdmides.
8.- El lugar donde se efectué la reunidén es un salon__ illo.
9.- Ninguno de los lapi__ itos que me diste tiene punta.
10.- Al joven. ito rara vez le gusta tomar cafe__ ito.

11.- Pobre ito de Alberto, no ha conseguido trabajo.

12.- Las lu__ es del carro se ven muy débiles.

13.- Maria cultiva unos alcatra___es pre_  io _ os.

14.- Ellos hi__ ieron las pa__ es cuando fuerom a ca___ar per-

di es, después de haber intentado atrapar pe _ es.

15.- Cuando comien___en las cla es te avi o,
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35. - Escrlbe los gent111c1os de los siguientes paises, ciudades,

glones 0 comarcas:

1.-
2.-

3.-

4._
5.-
6.-
7.-
8.-
9.-
10.-
11.-
12.-
13.-
14.-
15, -

Pais Vasco

Tirol

Cartago

Sinaloa

Sonora

Burgos

Chihuahua

Nuevo Ledn

Jalisco

Quintana Roo

Francia

Colima

Guerrero

Juirez

Saltillo

36.- Usa s, x, g, j o h seglin corresponda:

[- BN I - 7 I T
. .
1

.

E__ traterritorial, e__ trate__ ia
e tupefacto, e traordinario
e
a

presidente, e gobernador
____achado, Ma___dalena
___lotén, pi.__meo, _ rupo
__uillotina, _ uerra, __ uijarro
___eometria, __ engibre, re_ ente
___ﬁndarme, ___eologia __ esta

biolo ia, vi ésimo
nona ésimo, antolo ia
te. _er, cru___ir, sur__ ir

ca a, efe, inete

re-




37.-

38.-

13.-
14.-
15.-
16.-
17.-
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condu o, di o, Te a
ad unto, € ercicio

uelga, uésped, iedra
ospital, __ ipoteca, idrofobia
emiciclo, eminencia

Transcribe las siguientes expresiones usando correctamente a o

ha en los espacios vacios:

. -

.

W 0 O U B W N e
1

La fiesta __  terminado.

Voy  viajar la pr6xima semana.

Me gusta la carne ___ la mexicana.

Este mes se me ___ hecho muy corto,

El que ___ hierro mata __ hierro muere.

Manuel __ hecho mucho, pues trabajado‘més que nosotros.
Elva __ favorecido __ algunos estudiantes.

Esta semana __ 1llovido de tres ____ cuatro dias.

El jefe _ 1llegado ___ la hora de siempre paré ponernos

trabajar luego.

Llena los espacios vacios usando correctamente las letras m O n:

1.~

Las e__presas mds i___ portantes necesitan de ho__ bres que
cu__ _plan i ca  sablemente con sus in___ umerables co__ -
promisos,

Para co__ servar los caracteres de i___ pre_  ta, co__ viene
i pregnarlos de cierto co__ puesto quimico.

Es inco - me__ surable la a__plitud de los ca__ pos de la
pa___pa arge__ tina, no asi la de la colo _ biana.

Un grupo de i vilidos dijo: '"Ayfidem_ os a tomar el -
tra_ via, pues no nos gusta viajar en 6 _ nibus".

En formacién de cuatro colu__nas los gi__ nastas e_ . to-
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Completa los espacios vacios usando r o rr, seglin corresponda:

"1.- E1 fe oca il transporté los fu gones que contenian

a oz hasta Nueva osita, mediante un a eglo especial.

2.- EI1 Sr. A eola, al pa ece obtuvo el p ime premio.

3.~ El1 pe o del vecino asusté te iblemente al Sr, A uza.

4,- El ca 0o no a ancd hoy y me vine caminando desde la -
to_ e, '

5.~ La nueva peticifn del sindicato es anti eglamenta ia y
aunque se ap oba a no se vi ja pa a cont a__ es-
ta la ¢ isis,

En los espacios vacfos, escribe con letras los siguientes nfimeros:

.- 8 ' . 4
23
29
30
2.- 32
38
56
85
34
3.- 100
400
621
335
243
4,- En (1) camidén llego a mi oficina. Tengo que

comprar (1) ciento de naranjas.
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2.- 1la puntuacién correcta aclara el pensamiento la incorrecta,
10 enturbia.
3.~ Pese a todo, la mayoria tenia un aspecto extraiio aspecto

que yo me expliqu§ luego, al hablar con ellos.

;{Cudles son los signos de entonacién?

En las siguientes expresiones se han omitido los signos de inte-
rrogacién y de admiracién. En el renglén vacio escribe de nuevo
el ejercicio, colocando estos signos donde el sentido de la ex-

presidén lo exija.

1.- Qué buen tiempo hace.

2.,- Quieres venir conmigo.

3.~ Exhald un ay de dolor.

4.- Nunca lo vi, asi que cdmo lo reconoceria.

Escribe en los renglones vacios las siguientes expresiones agre-

gando los dos puntos donde hagan falta:

1.- Las cinco partes del mundo son Europa, Asfa, Africa, Amé-

rica y Oceania.




41. -

42, -

43.-

44 .-
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(Cudndo se usa punto y seguido y cudndo punto y aparte?

Escribe en los renglones vacios las siguientes expresiones

poniendo coma donde haga falta:

1.- Pablo Alberto Pedro y Manuel acaban dec llegar.
2.- Necesito comprar fresas naranjas manzanas y otras frutas.
3.- La nota incluye descuento impuesto y anticipo. |

Escribe en los renglones vacios las siguientes expresiones y
agrega los puntos suspensivos donde consideres que deban ir:

1.- Lo que hizo este hombre es un no encuentro el calificativo.

2.- No .le veo el casc a la discusidn pero.

Escribe las siguientes expresiones en los renglones vacios, agre-

gando punto y coma (;) donde haga falta:

1.-- Si obtengo el primer premio, podré ir a Paris si no, ten-

dré que quedarme en casa.
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Sécrates repetia la {amosa sentencia '"Condcete a ti mismo".

He visitado todas estas ciudades Paris, Roma, Madrid y

Nueva York.

Transcribe las siguientes expresiones usando paréntesis, diére-

sis, comillas o guidén donde haga falta:

1.- El libertador de Chile y del Perd me refiero a San Martin
murid en tierras extrafias y olvidado de sus conciudadanos.

2.- S8i usted no desea que averigue nada de lo sucedido, no lo
haré.

3.- Los cuerpos técnico administrativos funcionan a la perfeccion.

'4.- Es famosa la frase de Judrez: E1l respeto al derecho ajeno
es la paz.

5.-

A Hidalgo se le denomina El Padre de la Patria.
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INTRODUCCION

La ortografia nos ensefla a emplear adecuadamente la escritura.
Para lograr una escritura correcta no es necesario nada mis
aprender todas las reglas que para tal objeto existen, sino que
esencialmente se requiere una comprensidn plena de las mismas

y su aplicacidn constante en la préctica.

Este curso ha sido preparado usando el m&todo de ensefianza pro-
gramada. Se trata de un método relativamente nuevo y con el
que hasta la fecha se han obtenido muy buenos resultados en el
proceso ensefianza-aprendizaje.

El estudiante avanza a su’propio paso; no es necesario que to-
do el grupo vaya al mismo ritmo. El material ha sido prepara-
do de tal manera en que cada uno, a medida qué avanza, obtenga
informacidén sobre su aprovechamiento y las lagunas que en algu-
nas partes del mismo pudiera tener.

Es necesario que el estudiante domine cada unidad o leccidn an-
tes de pasar a la inmediata superior.

Este curso no se considera que sea exhaustivo, pero si pretende
dar a conocer las reglas mis generales y de uso comidn, asi como

su aplicacién mids usada,



70
INSTRUCCIONES:
1.- OBJETIVOS: Antes de cada unidad se presentan los objetivos

de la misma; si te fijas en ellos te serd mds fdcil centrar tu
atencidén en los puntos importantes de la leccidn.

2.~ ESPACIOS EN BLANCO: Cuando encuentres lfneas en blanco

{ - )} debes de dar una respuesta aunque no

haya instrucciones especificas.

3.~ CONFIRMACION DE RESPUESTAS CORRECTAS: La informacidn sobre las
respuestas correctas la encontrarfs abajo de 1a linea horizontal

que separa un cuadro de otro. Debes usar una tarjeta como cubier-
ta para que no pases la linea horizontal de cada cuadro antes de
que hdyas escrito tu propia respuesta, Una vez que pases a veri-
ficar si es o no correcta tu respuesta, en caso de que haya error,
tacha tu respuesta incorrecta y escribe la correcta, fijdndote muy
bien para que no aprendas errores.

Cuando encuentres dos lineas diagonales ( // ) entre una palabra
y otra, indican diferentes respuestas y cuando solo sea una dia-
gonal ( / ) significa que las palabras son sindénimas o que cuales-
quiera de las dos es correcta. '

Al encontrar letras, palabras o éxpresiones divididas por una dia-
gonal ( / ) y despu€s una linea en blanco ( ) se te

pide que escojas entre 2 respuestas, la que creas que es la co-
rrecta.

4.- PRESENTACION DE LA INFORMACION: La manera en que se presenta
el material que se pretende que aprendas es, primerc, la regla con

_ejercicio aplicdndola, con posibilidad de consultarla. Después
vienen ejercicios que se consideran de evaluacifn, en donde no hay
posibilidad de consultar la regla, pero con informacidn sobre las
respuestas correctas al final del ejercicio. Esto es con el pro-
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pb6sito de que te des cuenta en qué partes del material estis
fallando o qué es lo que no aprendiste.

5.- ERRORES EN LOS EJERCICIOS: Es conveniente que cuando tengas
més de 2 errores en un ejercicio, vuelvas a estudiar el material

y a hacer nuevamente el ejercicio. e

6.- EVALUACION FINAL: Al terminar el curso se hard una evalua-
cién de acuerdo a los objetivos, para poder cuantificar los logros

alcanzados.
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UNIDAD I
DIVISION SILABICA

La Silaba., Colocacién de las

. vocales,

Colocacién de las consonantes
Diptongos

Triptongos

UNIDAD II
ACENTUACION PROSODICA, DIACRITICA

Y ENFATICA.
Silabas t6nicas y dtonas
Ubicacién de la silaba t8nica

Acento gridfico y prosdédico,
Palabras agudas,

Palabras graves o llanas y pa- -
labras esdrGjulas,

Acento diacritico.

" Acento enfitico.

UNIDAD III ‘
REGLAS ESPECIALES DE ACENTUACION

Adiptongos, monosilabos verbales.
Palabras compuestas.

Forma plural, Significado de al-
gunas palabras,
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LETRAS MAYUSCULAS Y MINUSCULAS

Reglas generales para el uso
de maytsculas

Aplicacidn de reglas.

Reglas para uso de minfisculas.

UNIDAD
USO DE

v
BYYV

Reglas generales sobre el uso de

b. Ej

ercicios.

Reglas generales sobre el uso de

b. Ej

Reglas
Ejerci

Reglas
Ejerci

UNIDAD
USO DE

Reglas
de c.

Reglas
de s.

Reglas
de z.

ercicios,

Gtiles para
cios.

dtiles para

cios.

VI
C, SY 7z

importantes
Ejercicios.

importantes
Ejercicios.

importantes
Ejercicios.

Hom6fonos sobre la

Ejerci

cios.

el u

el u

para

para

para

cy

so de v.

so de v.

el uso

el uso

el uso

la s.
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15

11

18

29

9

14

23

10

17

28

32

14

32



Leccidn
Leccifn
Leccién

Leccién

Leccidn
Leccién

Leccibn

Leccidn
Lecciébn

Leccidn

74

CONTENTIDO
-3 -

UNIDAD VII

USO DE X, G, J Y H,
HOMOFONOS CON H Y 0.

Reglas para el uso de x.
Ejercicios,

Reglas sobre el uso de g.
Ejercicios.

Reglas sobre el uso de j.
Ejerciciocs,

Reglas sobre el uso de h.
Ejercicios, Hombfonos con
h y o. Ejercicios.

UNIDAD VIII

USO DE Y, LL, M Y N.
HOMOFONOS CON LL Y Y.

Reglas para el uso de y.
Ejercicios,

Reglas para el uso de L1.
Ejercicios, Homéfonos con 11 y y.

Reglas para el uso de m y n.
Ejercicios,

UNIDAD IX

USO DE R Y RR, ESCRITURA DE LOS
NUMEROS CARDINALES Y ORDINALES

Reglas sobre el uso de r y rr.
Ejercicios.

Reglas sobre la escritura de los
nfimeros cardinales. Ejercicios.

Reglas sobre la escritura de los
ntimeros ordinales, . Ejercicios.

1 4
5 16
17 24
25 33
1 15
16 26
27 35
19
10 21

22 31

33

35

31




Leccién

Leccién

Leccibn

Leccidn
Leccibn

Leccidn

Leccidn

Leccidn

Leccidn

Leccidn

Leccibn

1.

2,

75

CONTENIDO
-4 -

UNIDAD X
USO DEL PUNTO Y DE LA COMA,

Uso del punto. Ejercicios.

Uso de la coma, Ejercicios.

UNIDAD XI
USO DE LOS PUNTOS SUSPENSIVOS.

Reglas sobre el uso de los puntos

suspensivos. Ejercicios.

UNIDAD XII

USO DEL PUNTO Y COMA Y LOS SIGNOS

DE ENTONACION.

Uso del punto y coma.
Uso del signo de interrogacién.

Uso del signo de admiracién.

UNIDAD XIII
USOC DE LOS DOS PUNTOS Y LA RAYA

Los dos puntos. Ejercicios,

La Raya. Ejercicios.

UNIDAD XIV
USO DEL PARENTESIS, LA DIERESIS,

LAS COMILLAS Y EL GUION.
El paréntesis. Ejercicios.

La diéresis y las comillas.
Ejercicios.

El guién. Ejercicios.

13

24

15

10
22

34

19

10
23

43

14

20

21

31

34

19

43

20

31
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CUADROS CRITERIO Y FINALES QUE EVALUAN IAS UNI-
DADES DE ORTOGRAFIA.

En estos cuadros la respuesta tendrd que ser de 100%
" para acreditar cada unidad.

No. de ) No. total

Unidad . No. de Cuadro Cuadros X Unidad
1 " 8-10-13-14-22-23 6 31
2 4-18-19~-20-21-22-24-25-31-

. 32-33-36-37-38-41-46 16 46

3 3-7-11-16 4 16
4 3-11-13-14 4 14
5 7-14-23 3 23
6 10-17-28-32 4 32
7 4~16-23-24~31-33 6 33
8 15-18-26-35 a 35
9 20-21-24-26-28-30-31 7 31
10 ) 12-23-24-25-32-33-34 7 34
11 18-19 2 19
12 9-10-22-23-42-43 6 43
13 11-12-13-14-19-20 6 20
14 7-9-20-30 4 30




UNIDAD T

Objetivo General:
El estudiante:

Identificard silabas independientemente de la combinacidn de

las consonantes que la forman.

Dividird palabras en silabas aplicando el uso de los diptongos, hia-

tos y triptongos.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta
para acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






1.1.1.

LECCION 1

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Explique qué es una silaba.

2.- Sefiale la colocacién y el nimero de vocales que pueden figurar en
una silaba.

3.- Divida las palabras en silabas.
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DIVISION SILABICA

La silaba

1. Se llama silaba al sonido o al grupo de sonidos que Se pro-
nuncian en una sola emisidn de voz: ca-len-da-rio, plu-ma, j
hu-ma-no.

Divide en silabas:

libro - ] ldpiz

escritorioc = , papel

li-bro// 1d-piz// es-cri-to-rio// pa-pel//

2. En espafiol la silaba puede estar formada por una sola vocal,

por un grupo de Vv ) o por un grupo de Vv

Yy consonantes.

vocales// vocales//

3. Las consonantes nunca se pronuncian solas, siempre se apo- .

yan en .

vocales//
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4, En cada sflaba aparecen por 1o menos:
a) una-vocal: hu-ma-no .

b} deos vocales que se pronuncian en una sola emisidn de
voz: cuer-po, Yy

c) = vocales que se pronuncian en una sola emi-

sidén de voz: a-ve-ri-gudis.

tres//

5. DIPTONGQ. Se llama diﬁtongo a dos vocales de una silaba

que se pronuncian en una - ) de

~sola// emisién// voz//

6. TRIPTONGQ., Se llama triptongo al conjunto de tres voca-

les en una silaba o que se pronuncian en
] de voz.

una// sola// emisidn//

7. Escribe los diptongos y triptongos de las siguientes pala-
bras:
~ Diptongos ‘Triptongos

desenvuelve

razonamiento
Cudutla

sociedad

individuo
amortigudis




Diptongos: wue// ie// ie// uo//
Triptongos: wuaua// udi//

8. Divide en silabas las siguientes palabras:

propiedad

riesgoso

situacidn

Cuautla

ajuaredis

pro-pie-dad// ries-go-so// si-tua-cidn// Cuau-tla// a-jua-redis//

9. Hay silabas constituidas dnicamente por v .

En la silaba eu, de la palabra eucalipto, no hay ninguna
' - ) . Hay que sdlo

tienen o y carecen de

vocales// consonante// silabas// vocales// consonantes//

10, 1.- ¢Puede ir en una silaba (con la vocal o el grupo de
‘ vocales) una sola consonante?
2.- ¢(Puede ir antes de la vocal?
3.~ ¢(Puede ir después de la vocal?
4.- ¢COmo deben ordenarse las letras a y d para formar
una silaba que sea tambi&n una palabra?
5.- ;Cémo deben ordenarse las letras n Yy e para formar
una silaba que también resulte ser palabra?

si// sil/ si// da// en//






LECCION 2
Objetivos:

Que el estudiante:

1.~ Sefiale la colocacién y el nimero de consonantes que pueden inte-
grar una silaba, asi como su combinacién con las vocales.

2.- Divida palabras en silabas.

1.2.1.
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11. Hay silabas que contienen dos ¢ . Tambié&n
hay silabas que contienen y hasta cuatro

consonantes// tres// consonantes//

" 12. Subraya las silabas que contengan tres consonantes:

perspicaz imprenta constituir

pers// pren// cons//

13, Divide en silabas las siguientes palabras y subraya 1las
silabas que tengan cuatro consonantes:

transladar

transterrado

transmisor '

transparente

transpirar

trans-la-dar// trans-te-rra-do// trans-mi-sor// _trans-pa-ren-
te// trans-pi-rar//

14, Separa en silabas las siguientes palabras, en la primera
linea, en la segunda anota el nlmero de consonantes que

sucesivamente aparecieron en cada silaba:

distribuir dis»tri*buirv ; ) 2-2-2

alboroto
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benefactor

Jinstruccidn

despreciar

instrumento

comprender

al-bo-ro-to// 1-1-1-1// be-ne-fac-tor// 1-1-2-2// ins-truc-cién//
2-3-2// des-pre-ciar// 2-2-2// ins-tru-men-to// 2-2-2-1// com-
pren-der// 2-3-2//




LECCION 3

Objetivés:

Que el estudiante:

1.-

Describa la relacidn entre el nimero de silabas de las
palabras vy el nimero de vocales solas o agrupadas en
cada silaba.

Identifique toda clase de diptongos:

a) de vocales dtonas
b) de fuerte o débil tdnica con débil dtona
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15. Las consonantes en espafiol siempre van unidas por lo me-
nos a una .

En la palabra 1ldpiz hay vocales y tres
, tiene silabas.

Un grupo de dos vocales se llama y uno

de vocales se llama triptongo.
Las vocales de la palabra cuidar, dos se pronuncian
y se pronuncia sola.

vocal// dos// consonantes// dos// diptongo// tres// agrupadas/
juntas// una//

16. Llamamos ) ) al sonido o al conjunto de
sonidos que pronunciamos en una sola emisidn de voz.

Silaba ténica es la que se pronuncia con acento, es decir,
con mayor intensidad; las demds son dtonas.

En la palabra calabaza la silaba es ténica y las

silabas son 4tonas.

En la palabra sindicato la silaba ca es

y las silabas sin-di- son .

silaba// ba// ca-la-za// ténica// to// &tonas//

17. Hay vocales fuertes y débiles. Las vocales fuertes son
a, e, oy las débiles son i, u.
Para formar un diptongo es necesario que se agrupen dos

k . Estas - ) pueden ser

una fuerte y una débil, pero no deben llevar acento escri-
to ni pronunciado. Ejemplo: au-tor

vocales// vocales//
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18,  Tambi&n se forma un d_ “ o con una vocal
débil y una fuerte. Ejemplo: ra-dic; dos vocales fuer-

tes que no sean finales. Ejemplo: tea-tral y con dos
débiles: ciu-dad.

N6tese que la silaba donde aparece el diptongo es dtona
(que no lleva acento ortogrdfico ni prosddico).

diptongo//’"

19. Se forma diptongo también cuando se unen dos vocales dé-
biles, una ténica (con acento que solo se pronuncia) y
una 4tona: des-truid, y com una vocal fuerte tdnica y una

débil 4tona: Tei-na.

20, Los . oo de las siguientes palabras:

rei-nar, a-bue-1li-to, em-peo-rar, cui-dad-do, estdn inte-

grados por dos R it - .

diptongosll'vacales/l'ﬁtonaS//

21. Recuerda que las vocales fuertes som a, e, o y las débi-
les i, u. Cuando hay un diptongo con ) ) fuertes
deben ser &t no finales. Si las vocales son

£ finales nunca forman .

vocales// dtonmas// fuertes// diptongo//
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22. Cuando hay dos vocales fuertes y finales, siendo tdnica
la primera n__ = formard - . Aunque
la segunda vocal de dos vocales fuertes, finales, sea td

nica tampoco forma =~ =~ ’ .

nunca/ no// diptongo// diptongo//

3. T___ _ es una silaba que contiene tres

Triptongo// vocales//






LECCION 4

Objetivos:

Que el estudiante:’

1.- Distinga el triptonge en cualquier palabra.

2.- Divida correctamente en silabas las palabras.
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24, En el se combinan dos vocales débi-

les y una vocal fuerte que debe ir en medio y puede ser

ténica o ] .

triptongo// &dtcnal//

25. La palabra Pa-ra-guay en su {ltima silaba forma un tripton
go pues la y final es equivalente a la vocal 1i.

26. Se llama adiptongo cuando hay vocales contiguas que no se
pronuncian juntas porque pertenecen a distintas s

.

silabas//

27. Transcribe los triptongos que encuentres en los siguientes

ejemplos:
Chiautla ' averiguéis
Cuautla C desprecidis
apreciéis Uruguay

iau// uéi// uvau// idi// i8i// uay
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28. DIVISION SILABICA
Cuando una palabra no cabe entera en un rengldén, la divi-
dimos por s ’ y usamos el guidn ( - )
para indicar que su continuacidn aparece al principio de
la siguiente linea.

silabas//

29. Las vocales de un diptongo o de un triptongo no deben se-
pararse porque forman ' ‘ . s

una misma silaba//

30. Cuando se divide la palabra, la letra h intervocdlica, de
be quedar al principio de silaba.

Divide en silabas:

zanahoria

rehiso

za-na-ho-ria// re-hi-so//

33. Las palabras compuestas pueden separarse de dos maneras:
Por el prefijo: des-a-rro-llar, nos-o-tros
Por la silaba: 'de-sa-rro-llar, mno-so-tros




2.0.

UNIDAD II

Objetivos generales:

El estudiante:

Identificari tanto las silabas tfnicas como las Atonas en cualquier

ejemplo.
Aplicard correctamente las reglas generales de acentuacidn.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta

para acreditar la unidad y pasar a la siguiente. -






LECCION 1

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Identifique las silabas tdnica y &tona.

2.- Sefiale las silabas ténicas y las 4tonas en cualquier palabra.

.1

1.
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1. ACENTUACION PROSODICA
En las palabras de mis de una s , una de

ellas se pronuncia con mayor fuerza. Ese acento pronuncia

do se llama prosddico. A-mor, des-pre-cio.

silaba// acento//

2. La silaba que se . con mayor fuerza
¥, por eso mismo, lleva el )

se llama silaba -

pronuncia// acento prosddico// ténica//

3. La silaba que no lleva

se 1lama silaba __ "+ A-mor, des-pre-cio.

acento prosddico// 4dtona//

4. En la primera linea escribe las silabas ténicas y en 1la
segunda las silabas 4tonas.

Ténicas Atonas

intenso

abreviar

descompensado

azul

intensidad

interesante

Ténicas: ten// viar// sa// zul// dad// san//
Atonas: in//so// a//bre// des// com// pen// do// a//
in// ten// si// in// te// re// te//






LECCION 2
Objetivos:
Que el estudiante:

1.~ Sefiale qué lugares puede ocupar la silaba t8nica en las
palabras. ‘

2.- Denomine correctamente cualquier palabra atendiendo a 1la
ubicacién de su silaba tdénica.

il

[S8]
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S. Cada palabra recibe un nombre especial seglin el lugar que
en ella ocupa la silaba tdnica. Si la ténica es la dlti-
ma , la palabra‘se llama aguda: in-ten-
si-dad.

silaba//

6. La silaba tOnica siempre es alguna de las Gltimas cuatro
silabas de la palabra. No puede hallarse antes. Suponien
do que una palabra tenga cinco silabas, la tdnica no serd
la primera, sino una de las otras cuatro.

7. Si la tdnica es la pendltima , la palabra
se llama grave o llana: re-pa-so.

silaba//
8. Si la ténica es la antepenidiltima , la pala

bra se llama esdrtjula: bri-ju-la, y ademis del acento
(pronunciado), lleva siempre un acento

grifico (escrito). Cuando se dan ambos acentos, coinciden

siempre en la misma s ) ) .

silaba// prosbddico// silaba//
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9, Se llaman palabras sobresdrGjulas cuando la

ténica es la anterior a la antepent@iltima, y también lleva
siempre acento g : cobm-pra-me-lo,en-tién-de-me-
lo.

silaba// gréfico//

10. Si la tbnica es la silaba, la palabra se

llama aguda. D& un ejemplo: .

Gltima// cualquier palabra que lleve el acento en la @ltima silaba//

11. 8i 1la tOnica es la penGiltima silaba la palabra se 1lama

o . D4 un ejemplo:

grave// 1lana// cualquier palabra que tenga el acento en la penil
tima silaba//

12. 8i la ténica es la ante silaba, 1a palabra se

1lama , . . D& un ejemplo:

pentiltima// esdrGjula// cualquier palabra que‘tenga el acento en
la antependltima silaba//
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13. El acento pronunciado (que se pronuncia) se llama-acento
' y el acento escrito se llama acento

. Cuando se dan ambos siempre

l1a misma silaba.

[§8]
~o

en

prosdédico// griafico// coinciden//

14. Si la silaba tdnica es la siiaba anterior a la ante
_, la palabra se llama

y también lleva siempre grafico.

peniltima// sobresdrdjula// acento//

15. La silaba ténica nunca va antes de las cuatro

silabas de una palabra.

dltimas//

16. Pueden ser tdnicas las silabas; dltima,

antependltima y la anterior a la

pentiltima// antependltima//
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17, Si una palabra tiene cinco silabas, la que no puede llevar
.acento es la .

primera//

18, Si una palabra tiene cinco silabas, podria ser tdénica la
, la , la

'y la ] .a la antependiltima silaba.

Gltima// penfiltima// antepeniiltima// anterior//

19. Cada palabra recibe un nombre éspecial debido al lugar que
en ella ocupa la ‘

Una palabra como au-to-ri-dad, cuya _ silaba

es la ténica, se 1llama palabra .

silaba ténica// Gltima// aguda//

20. .Una palabra como au-sen-cia, cuya silaba

es la tbénica, se llama palabra o

peniiltima// grave// 1llana//

21. Una palabra como dm-bi-to, cuya

silaba es la t6nica, se llama palabra

antepentltima// .esdrGjula//



2.2.6.

22. .Una palabra como dic-ta-me-lo, cuya silaba

a la antepentiltima e¢s la tdnica, se llama palabra

anterior// sobresdrtijula//

23. Siempre llevan acento (escrito) ademas del

acento (pronunciado), las palabras -

(como dmbito) y las palabras

(como impideselo).

griafico// prosédico// esdrtjulas// sobresdrijulas//

24. Subraya la silaba ténica en cada palabra y escribe el nombre
que le corresponda, segln sea la palabra: aguda, grave o
l1lana, esdrdjula y sobresdrdjula.

1.- selvidtico

2.- tapiz

.3.- cOmpraselo

4.- maritimo

5.- salud

6.- impresidnatelo

7.- impresidn

8.- 1lapiz

9.- vena

10.- pretérito -

1.- selyvdtico// esdrGjula// 2.- ‘tapiz// aguda// 3.- cobmpraselo//

sobresdrdjula// 4.- maritimo// esdrdGjula// 5.- salud// aguda//
6.- impresidnatelo// sobresdrdjula// 7.- impresidn// aguda//




96

8.~ 1ldpiz// grave o 1lana// 9.- vena// grave o llana//
10.~" pretérito// esdrdjula//

25. En una palabra de varias silabas la que se pronuncia con
mayor fuerza se llama .

E1l acento que s6lo se pronuncia se llama

Las silabas que se pronuncian con menor fuerza se llaman

Las silabas que podrian ser t6nicas en una palabra, suponien

- do qué tuviera cinco o mis son las

L2,

ténica// prosbdico// &dtonas// cuatro Gltimas//




LECCION 3

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Distinga entre acento grdfico y prosédico.

2.- Aplique correctamente la regla general de acentuacidn qﬁe
se refiere a las palabras agudas.

.3,






1
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26.  REGLAS GENERALES DI ACENTUACION
It acento grdfico o tilde ¢s una rayita diagonal que se es-
cribe sobhre ciertas vocales ténicas {que ya ticnen acentoe
prosédico). Recuerda que el acento grifico v ¢l prosddico

siempre coinciden en a misma vocal,

27. Llevan acento o tilde las palabras agudas

que terminan cn n, ¢n s o cn vocal: teldn, anfs, sofd.

S

grifico//

28. También llevan acento griflico las palabras graves o llanas
que terminan en consonante que no sea ni on ni s: mirmol,

mirtir, album, Félix, Lépcz.

Cuando las palabras graves o llanas terminan cnonooen s,
y si una de esas letras va precedida de otra consonante, si

s¢ acentgan:  biceps.

29. Las palabras graves o llanas que terminan cen vocal NO sc

acentGan: canta, cstudia, playa.
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30; El acento grifico se (pronuncia/escribe).
E1l acento grdfico se llama también .
El acento gridfico o ~__es una rayita
que se pone (al lado/debajo/

sobre) ciertas vocales.

‘Las vocales sobre las que se escribe el acento griafico son
vocales . )

El acento griafico y el prosddico en la

misma vocal.

escribe// tilde// tilde// diagonal// sobre// ténicas// coinciden//



LECCION 4
Objetivos:
Que el estudiante:

1.- Aplique correctamente la regla general de acentuacidn que
se refiere a las palabras graves o llanas.

2.- Aplique correctamente la regla general de acentuacidn que
se refiere a las palabras esdriijulas.

[S¥]






31.

Todas las palabras que siguen son graves o llanas.

Escribe

el acento solamente en aquellas que lo requieren:

joven carcel
apostol cantera
sinopsis examen
bronquitis Perez

lunes resumen
Carmen angel

docil Citlaltepetl
album huesped

diluvio
revolver
niquel
margen
consul
astucia
azucar

movil

esteril
imbecil
crater
martes
entero
Victor
virus

cadaver

carcel// estéril// apéstol// revélver// imbécil// niquel// crater//
Pérez// coénsul// dngel// Victor// décil// Citlaltépetl// azlicar//
dlbum// huésped// mévil// caddver//

32.

Todas las palabras esdrijulas vy sobresdrGjulas llevan acento

grafico o tilde, sin excepcién.

Escribe el acento sobre la silaba que lo requiere, de las si

guientes palabras esdrijulas:

mecanica cubico
pal&dico hungaro
pendulo sintetica
piramide asfaltico
sonambula silabica
impudico energumeno
benefico insipido
escenico fabula
hipodromo globulo
vispera velodromo

tunica
republica
Organicb
pentagono
insipido
espatula
parentesis
enfasis
microfono
metaforico

acustico
antiseptico
clerigo
hidraulico
aromatico
caustico
analogo
ovipara
antropofago
atonito
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Todas las palabras llevan el acento en la antepenGltima silaba
(1a tercera, contando de derecha a izquierda).

33, Acentia correctamente las siguientes palabras sobresdriajulas:

impidemelo - reclamaselo comprenoslo
-destrozanoslo amabamoste "~ dijimostelo
advertistenoslo confesaronselo pediamoslce

Todas llevan acento en la silaba anterior a la antepcndltima (la
cuarta, si se empieza a contar de derecha a izquierda).




LECCION 5
Objetivo:
Que el estudiante;

Use correctamente el acento diacritico.

.5.






34.
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EL ACENTO DIACRITICO

El acento gridfico que se pone sobre una palabra para distin-
guirla de otra que se escribe igual, pero que tiene otra fun
cién y otro significado, se llama acento diacritico:

Maria es hermana de Juan (de es preposicidn).

Maria quiere que le d& un 1dpiz (dé es verbo).

35.

Homdénimos son las palabras de igual forma, pero de diferente
significédo.

A la izquierda hallards una lista de homdnimos para que com-
pletes las expresiones:

dé (verbo): Espero que el autombévil __  1la vuelta.

de (preposicidén): Estas flores son ___ tu jardin.

€1 (pronombre personal): Yo lo supe porque me lo dijo.
el (articulo): Dame reloj que dejé sobre la mesa.

méis (adverbio): C(Creo que ] ~vale tarde que nunca.

mas (conjuncién}: Yo quisiera ir no puedo. ,

mi (pronombre personal): A me gusta mucho la mdsica.

mi (adjetivo posesivo): Supe que amiga se fue de viaje.
sé (verbo): Yo sélo que no __ nada.

se (pronombre): Vi que puso muy elegante.

si (adverbio): Maria __ quiere estudiar matemdticas, yo no.
si (conjuncidén): Yo lo haria ___ vudiera.

té (sustantivo): Dame un poco de __
te (pronombre personal): Aver lo adverti.
td (pronombre personal): OQué bien lo hiciste

tu (adietivo pnosesivol): Haz tarea.
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36. En las siguieﬁtes expresiones los homénimos aparecen subra-
yados. Acentfia solamente los que lo requieran. (Puedes con
sultar el cuadro anterior).

Espero de el que me de el dinero. A

Deseo el que vale mas, mas no puedo comprario.

Yo se que a mi me dieron mi parte, aunque se diga lo contrario.
Si tu quieres que te sirva tu te, dime que si.

de// 8177 d&// el// mds// mas// s&// mi// ﬁi// se//
si// ta// te// tu// té&// sil//



LECCION 6

Objetivo:

Que el estudiante:

Use correctamente el acento enfatico.

[S¥]
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37. El acento grédfico que se pone sobre una palabra para distin-
guirla de otra que se escribe exactamente igual pero que
tiene otra funcidén y otro significado, se llama acento

diacritico//

38. Las palabras que se escriben igual pero t:ienen distintas fun
ciones y distintos significados se llaman

homénimos/ homénimas//

39. En la expresidén: '"Quiero que usted me d& permiso', la pala-
bra dé lleva acento porque es un verbo, y
asi se diferencia de la de.

diacritico// preposicidn//

40. En la expresidn: 'él1 me dijo el secreto”, el primer homéni-

porgque es un

mo lleva acento
' y se diferencia asi del segundo homdénimo que

es un .

diacritico// pronombre// articulo//



i
]
i
{
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41. En la expresidén: "A mi me dieron mi regalc, mas prefiero
el otro porque es mds Gtil", el primer homénimo lleva acen
to : porque es un

y asi se distingue del segundo, que es un

El primer homénimo del segundo par, no lleva acento

porque es una y asi se distin

gue de la palabra mds, con acento,que es un

diacritico// pronombre// adjetivo// diacritico// conjuncién//
adverbio// '

42. Al acento escrito que sirve para marcar el tono interrogati
vo o admirativo de una expresidn, le llamamos acento enfdti
co, independientemente de que la expresifn tenga o no sig-
nos de interrogacidén o de admiracién.

Ejemplos:
Qué dulce misica " jQué bonito dia!
No sé& quién vino {Quién vino?

43, Independientemente de que la expresidn tenga o no tenga -
signos de , .o de

el acento enfatico se escribe.

admiracién// interrogacién// (cualquier orden).

44. En la expresi6n: Yo quisiera saber c6mo era ella, el acento
enfiatico de cdédmo marca el tono
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interrogativo//

45. En la expresidn: C(émo te gusta cantar, el acento enfdtico

de c6émo marca el tono

admirativo//

46. a)

b)

c)

d)

e)

;Llevan acento grdfico las palabras: atun, compas y
rogo? . &En qué silaba?

LPor qué?

¢Llevan acento grifico- las palabras: wutil, album, nacar

y cesped? . ¢En qué silaba?

JPor qué?

(Llevan acento grafico las palabras: palido y dijomelo?
. ¢En qué silabas?

. (Por qué? _

(Para qué se pone acento grifico en las palabras subraya-
das de la siguiente expresifén: '"Le servi mds té a Maria".

(Para qué se pone acento grédfico en las palabras subraya
das de las siguientes expresiones: (Quién la toca? y
iQué dulce misica! :




a)
b)

c)

d)

e}
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Si// en 1a dltima// por ser agudas terminadas en n, s y vocal//
Si// en la peniiltima// por ser graves terminadas en consonan-
te que no es n ni s//

Si// en la antepeniiltima y antes de la antepenfiltima// porque
todas las esdriijulas y sobresdrdjulas se acentiian//

Para distinguirlas de otras que se escriben igual, pero tienen
otra funcién y otro significado// B}

Para marcar el tono interrogativo y admirativo//




3.0.

UNIDAD TIT

Objetivo General:
El estudiante:
Aplicari correctamente las regias especiales de acentuaciém.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidén correcta

para acreditar la nidad y pasar a la siguiente.






LECCION 1

Objetivo:
Que el estudiante;
Aplique correctamente las reglas especiales de acentuacidén que

se refieren a los adiptongos, los moncosilabos verbales (con o

sin encliticos); la preposicidn a y las conjunciones e, o, u.
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1. REGLAS ESPECIALES DE ACENTUACION
Se acentda la vocal débil de wun adiptongo, aunque la regla
general de acentuacibén se oponga a ellqg: raiz, badl, reir,

actida, oir.

Se exceptla huir; esta palabra nunca debe ir acentuada.

2. También se acentfia la vocal débil aunque entre las vocales
del adiptongo se interponga una h: prohibe, ahinco, rehiso.

3. Escribe el acento sobre la vocal débil de cada uno de los

siguientes adiptongos:

ha-ci-a ra-i-do Ra-ul ca-i-do
mi-o a-hi-to ta-hur ma-iz
ri-o de-ci-a a-ta-ud ti-a
po-ni-a la-ud re-u-ne re-ir

En todas las palabras se acentfia la i o la u//
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Las palabras de una sola silaba no llevan acento grdfico.

Se incluyen en esta regla las formas verbales fue, fui, dio,
vio, que tampoco deben acentuarse. Sin embargo, algunos
monosilabos se acentlan para diferenciarlos de otros que -
tienen la misma escritura y distinta significacidn {acento

diacritico).

Los monosilabos de verbos, como ya dijimos anteriormente, no
se acentfian ni cuandoe van solos, ni cuando al final llevan

yuxtapuesto un pronombre: fuese, violo, diome.

En cambio, siI llevan tilde estas mismas palabras cuando se
convierten en esdrGjulas porque se les posponen dos pronom-

bres: di6-se-me, vid-se-le, fué-se-le.

6.

Cuando un pronombre se agrega al final de una forma verbal
ya acentuada, ésta conserva el acento: pintdla, pegdme.
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7. Escribe el acento en las palabras subrayadas que deban
llevarlo:

1.- Para restaurarla, Luis previamente pintola toda de blanco.

2.~ Juan dio su parte y, ademis, pagome todo 1o que me debia.

3.- Fugose, diome la noticia, logrd huir a otro pais y fueseme
olvidando su rostro.

4.- Cuando no lo puedes oir no tienes ocasidén de reir.

5.- Violo un policia y fueselo a decir al carcelero.

6.- Viosele con frecuencia por el barrio de La Cruz cuando
fue a su tierra natal.

7.- Construir es dificil pero vamos a construirlo.

pintdlia// pagdéme// fugdse// fuéseme// oir// reir// fuéselo//
viésele//

8. La preposicién a y las conjunciones e, o, u, no llevamn acen-
to grifico pero si lo lleva la o cuando va entre niimeros
(106 6 50) para evitar que se confunda con el cero.

Escribe el acento en las palabras subrayadas que debam I1le-
varlo:

Conozco a Maria e¢ Inés hace 10 o 15 afios.
Me parece que son 200 o 300 estudiantes que irdm a la ex-
cursion.







LECCION 2
Objetivo:
Que el estudiante:

Aplique correctamente las reglas especiales de acentuacién que

se refieren a las palabras compuestas.
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9. EL ACENTO GRAFICO EN PALABRAS COMPUESTAS.
Cuando se yuxtaponen dos palabras -es decir, cuando se po-
nen uﬁa al lado de la otra- cada una con acento grifico,
la primera lo pierde y la segunda lo conserva: decimosép-
timo. Pero si llevan en medio un guidn, ambas lo conser-
van: histérico-politico, gbtico-hispéanico.

10. Los adverbios terminados en -mente llevan acento grafico

s6lo cuando los adjetivos de que proceden lo llevan: &dgil:
dgilmente, débil: débilmente. V

11.

Escribe el acento sobre las palabras que lo requieran:

Fisico-quimico verazmente
solidamente bocacalle
vigesimoseptimo comica-lirico
terriblemente docilmente
fatalmente cefalotorax
teorico-practico helenicorromano
civicopatriotico audazmente
Riofrio vigesimonono
gotico-hispano microorganismo

liricodramatico picterico-escultorico




112

Fisico-quimico// s6lidamente// vigesimoséptimo// coémico-lirico//
décilmente// cefalotérax// tedrico-prictico// civicopatridtico//
Riofrio// gético-hispano// liricodramidtico// pictérico-escultérico//




LECCION 3

Objetivo:

Que el estudiante:

Aplique correctamente las reglas especiales de acentuacidn que
se refieren a la forma plural de algunas palabras y al signifi-
cado de otras.

.3.

1






12. ACENTO GRAFICO Y FORMA PLURAL
Al pluralizarse, las palabras conscrvan el acento en la mis
ma silaba en que lo tenian en forma singular, ejemplo:
débil, débiles; compds, compases.
Hay tres excepciones: caridcter caracteres
régimen regimenes
espécimen especimenes
13. BEscribe correctamente el acento a las palabras que lo requie

ran y subraya todas las sfilabas tdénicas:

crater crateres caracter caracteres
poetico poeticos regimen regimenes
especimen especimenes hepatico hepaticos

crdter// créateres// carédcter// caracteres// poético// poéticos//

régimen// regimenes// espécimen// especimenes// hepdtico// hepiticos//

14.

ACENTO Y CAMBIO DE SIGNIFICADO
Muchas palabras se escriben exactamente igual, pero la dife-~
rente posicidén de la silaba tdénica cambia su significado:




15, Escribe el acento a la palabra subravyada que lo requiere

por su significacion:

1.~ Pedro se equivoco, Cuando yo me equivoco, cometo un
equivoco. ’

2.~ Eva publicg su libro el afic pasado. Yo publico ahora
un folleto. E1 publico aplaudié.

3.~ Su enemigo lo liquido a traicidén. El agua es un liqui-
do. Hoy mismo liquido la cuestién.

4.- Ese es un relato. Mi amigo lo relato aquel dia.

5.- En esta fabrica se fabrica s6lo jabon.

6.- Cuando numero del 1 al cinco el numero tres queda en me-
dio. Carlos ya los numero. )

7.~ Dice que el anima de su tio se le aparece y lo anima a
proseguir.

8.- Al nifio le pusieron un apodo: "El Foco"; le apodo un
amigo suyo, porque era muy inteligente.

9.- TIlustro actualmente un libro que Juan ya ilustro antes.

10.-. Yo tambi€n catalogo libros. Este catalogo contiene al-
gunos 1libros de los que Mario catalogo el afio pasado.

1.~ equivocd// equivoco// equivoco// 2.- publicé// publico// pi-
blico// 3.- 1liquiddé// liquido// liquido// 4.- relato// relaté//
5.~ fabrica// fabrica// 6.- numero// ntGmero// numerd// 7.- &nima//
anima// - 8.~ apodo// apodé6// 9.- ilustro// ilustrd// 10.- cata-
1ogo// catdlogo// catalogd//

16. Escribe el acento a las palabras'que deban llevarlo en cada

expresidn:
1.-. Maria actua tan bien al huir, que hace reir.
2.- Nos prohibe todo lo que rehusa por no ser de su gusto.

3.- Fuese; viosele luego en Madrid, donde dio varias fiestas.




10.-
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Pagole la mitad de su precio a un gitano del pais.
Agilmente el tahur tomo un lio de ropa.

Hicieron una excursion a Riofrio en el decimoseptimo
aniversario civicopatriotico de la expropiacidn del
petroleo.

Es un actor comico-dramatico a quien aplaude facilmente
el publico.

Hizo un poema liricodramatico y una comedia que podria-
mos llamar de caracter, aunque no tenia muy bien deli-
neados los caracteres.

Era uno de esos regimenes dictatoriales en que uno solo
manda a todos los demas.

Un equivoco es una palabra cuya significacion conviene
a cosas diferentes y puede entenderse o interpretarse

en varios sentidos.

1.- Maria// actGa// reir// 2.- prohibe// rehtsa// 3.- vidsele//
4.- pagdle// pais// ©5.- dgilmente// tahtir// tomé// 1lio// 6.- ex-

cursidn// Riofrio//

petréleto// 7.- cbébmico-dramidtico// facilmente// piblico//
8.- liricodramdtico// podriamos// cardcter// tenia// 9.- regime-
nes// demds// 10.- equivoco// significacién//

decimoséptimo// civicopatriftico// expropiacidn//






4.0.

UNIDAD IV

Objetivo General:
‘El estudiante:

Aplicard correctamente las reglas para el uso de letras mayGsculas

y minfisculas.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta

para acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






LECCION 1
Objetivo:
‘Que el estudiante:

Aplique correctamente cierto nlmero de reglas para el uso de
letras maytsculas.

1.
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USO DE LAS MAYUSCULAS
Las letras maytlsculas son de tamafio ligeramente mayor y, a

veces, de forma distinta de las mintsculas. Sélo se escri--
be maytscula la letra inicial de una palabra. §i la inicial
es doble, s6lo es maylscula la primera: Ch, L1.
2. Se emplea may@Gscula inicial en los siguientes casos:
a) Al comenzar un escrito y después de cada punto y seguido
o punto y aparte.
b) Después de dos puntos (:), cuando hay diferencia entre
lo que esti antes y lo que estd después de ellos:
Mi querido amigo: Le escribi desde Veracruz el viernes.
Las partes del cuerpo humano son: cabeza, tronco y ex-
tremidades.
En este Gltimo ejemplo se usa minGscula porque lo que si
gue a los dos puntos no es diferente de lo que les pre-
cede.
3. Tacha la minGscula que resulta incorrecta segln las reglas

anteriores y escribe arriba de ella la mayfiscula que debe

sustituirla:

1.-

2.

muy sefior mio: tengo a la vista su carta fechada el...
los complementos del verbo son tres: directo, indirec-
to y circunstancial.

™o
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3.~ estimado cliente: recibi su comunicaci6n del dia...

4.- 1las caracteristicas de las letras maylisculas son: ta-

- ' mafio ligeramente mayor y, a veces, de forma distinta
de las minGsculas.

.- Muy// Tengo// 2.- Los// 3.- Estimado// Recibi// 4.- Las//




4.2.1.

LECCION 2

Objetivo:

- Que el estudiante:

Aplique correctamente las reglas sobre el uso de letras maylsculas
basado en la significacién de las palabras.
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Se escribe con maylscula la letra inicial de los nombres pro-

pios de:

a) Personas: Ana Maria Pérez Lbpez

b) Dignidades: Obispo de Chilapa (cuando se especifica de
qué obispo se trata, no en general).

c) Autoridades: el Presidente del Consejo (cuando se espe-
cifica de qué presidente se trata, no en general).

d) Entidades corporativas: el Tribunal Supremo.

e) Seres mitolégicos: ' Venus, Zeus.

- f) Abreviaturas de tratamiento: Sr. (sefior), Dn. (don),

Excmo. (excelentisimo).

Cuando se especifica el nombre propio de la -autoridad o dig-

nidad de que se trata no se pone el nombre del cargo con -
mayfiscula.

Se escribe con maylscula también la letra inicial de los
nombres propios de:

a)
b)

c)
d)

Animales: Rocinante.

Edificios.pﬁblicosz Catedral de Durango (cuando se espe
cifica cudl es concretamente la catedral; no en general).
Puntos geogridficos: Andes (una cordillera), Tajo (un rio).
Acontecimientos histdricos: Revolucién Francesa.
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7. También se usa mayfiscula inicial en:
a) Titulos de libros (s6lo la palabra inicial del titulo y,
naturalmente los nombres propios): Cuentos del lunes
(de Alfonso Daudet). ’
b) Titulos de obras de arte: Cuadros:; E1l hombre de los
ojos grises (de Tiziano). Estatuas: Los burgueses de
Calais (de Rodin).
8. NOTA ACLARATORIA:
Es correcto acentuar las letras maydsculas, pero generalmente
cuando escribimos en miquina no podemos usar el acento en es
tas letras. Hay que tener presente que en los manuscritos
si podemos y debemos acentuarlas,
9. Transcribe en el rengldn en blanco las palabras que deban

ir con mayGscula;

1.- chita es el nombre de una mona que actda en el cine

como mascota de tarzin, un inglés accidentalmente na-
cido en &frica.




.- la unidén de profesores tendrd provisionalmente su sede

(%]

en el palacio de mineria.

3.- antes de la guerra civil de espafla, juan ramén jiménez
escribidé en el pueblo de santa maria, el libro que se lla
ma platero y yo. platero es el nombre de un burrito blan
co que acompafla al autor en sus ratos de esparcimiento.

4.- la iglesia de santa rosa, en querétaro, fue construida
por don francisco eduardo tres guerras, quien también

construyd la iglesia del carmen en celaya.

1.- Chita// Tarzédn// Africa// 2.- La// Unién// Profesores// Pa-
lacio// Mineria// 3.- Antes// Guerra// Civil// Espafia// Juan//
Ramén// Jiménez// Santa// Maria// Platero// Platero// 4.- La//
Iglesia// Santa// Rosa// Querétaro// Francisco// Eduardo// Tres//
Guerras// Iglesia// Carmen// Celava//






LECCION 3

Objetivo:
Queiel alumno:

Aplique correctamente las reglas para el uso de letras

minfisculas.






10.

123

USO DE LAS LETRAS MINUSCULAS
Actualmente se acostumbra escribir con minGscula los nombres
de:

a) Los dias: miércoles, jueves, etc.

b) Los meses: abril, mayo, etc.

c¢) Las estaciones del afio: invierno, primavera, etc.
d) De las notas musicales: fa, sol, etc.

11.

Escribe mayGscula o mintGiscula, segiin convenga, en los espa-

cios vacios:

1.- __ iércoles era el dia en que nos citdé don ___ oberto.

2.- E1 __ nvierno comienza el 21 de __  iciembre y termina
el 20 de __ arzo.

3.- __ as siete notas musicales son: _ o, e, i,
_a, o1, a, _ 1.

1.- M// R// 2.- 1// &// w// 3.- L// d// /) w// £//7 s// 1// s//

12.

Escribe en el renglén vacio la palabra o palabras que han si
do incorrectamente escritas con mindscula:

4
1.- Salidé muy bien en los exdmenes de matemdticas y biologia

2.- pero, hombre, ipor qué dices eso? jqué disparate!

()
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Carlos II el hechizado sucedid a su padre Felipe IV.

El uno de enero se conmemora el nacimiento del redentor.

Uno de los mandamientos dice: '"no mataréds".

Gabriela Mistral gand el premio nobel en 1945.

;Y Pedro? isigue pintando cuadros abstractos?

Las merinas es uno de los mejores cuadros de Veldzquez.

1.- Matemidticas// Biologia// 2.- Pero// Qué// 3.- Hechizado//
4.- Redentor// 5.- No// 6.~ Premio Nobel// 7.- Sigue// 8.- Meninas//

13. En los siguientes pasajes se ha omitido la mayiscula en al-
gunas palabras que deberian llevarla. Escribe correctamente
tales palabras en los renglones vacios:

M
(2)
(3}
4)
(5)
(6)
7
(8)
(9

Segilin noticias procedentés de nueva York, colombia,
paraguay y espafia se unieron a los

trece miembros restantes del consejo de

seguridad de las naciones unidas al lamentar

1a muerte del ex presidente eisenhower.

€l embajador de Espafia dijo que su

delegacion deseaba extender su pésame

al gobierno de los estados unidos y a

1a familia del ex presidente.




(M
(23
(3)
(4
(5]
(6)
(7)
(8)
(9)
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(v

Nueva// Colombia// (2) Paraguay// Fspafia// (3) Consejo//

(4) Seguridad// Naciones Unidas// (5) Eisenhower// (6) E1// Em-

bajador//

4.

(8) Gobierno// Estados Unidos//

Procede igual que -en cuadro anterior, escribiendo correcta-

mente en los renglones vacios, las palabras que hayan sido

incorrectamente escritas con minfiscula:

(N
(2)
(3)
(4)
(5)
(6)
(7)
(8)

oy
(2)
(3)
(4)

El ministro de comercio, seflor ibédfiez

se trasladdé ayer a la repliblica federal

Alemana con objeto de presidir en francfort

la sesidn plenaria del congreso internacional .

de economia, en cuyo acto pronuncid

un brillante discurso. en el curso

del viaje se entrevistd en bonn con personalldades
de la vida politica de alemania..




(5)
(6)
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.3.

-§7)'

(8)

‘ (1) Ministro de Comercio// Ibéfiez//

(3) Francfort// (4) Congreso Internacional//

(6) En//

(7) Bonn// (8) Alemania//

(2) Reptiblica Federal//

(5) Economia//




UNIDAD V

Objetivos Generales:
El estudiante:

Aplicard correctamente las reglas mds generales para el uso de la b.
Enunciarid las reglas més Gtiles para el uso correcto de la v.
Aplicard correctamente las reglas ﬁés atiles para el uso de la v.
Definira voces homéfonas que se escriben con b y v.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta

para acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






LECCION 1

Objetivo:

Que el estudiante:

Aplique en ejercicios algunas de las reglas mis generales para el uso

correcto de la b.

5.1.

1.






USO DE LA B
Las letras b y v se confunden fonéticamente, pues ambas
corresponden al sonido representado por el fonema /b/.

Por eso existen algunas reglas para sSu uso correcto.

Se escribe b:

a) Antes de consonante: bl (noble), br (brasa).
b) Después de m: ambiente, ambas, ambulante.
c) Al final de silaba o palabra: abdicar, stbdito, Job.

Escribe b en los espacios vacios:

El em _ ajador 1llegd hoy.

Hicimos un cam___ io en el itinerario.

El rom__ o es una figura geométrica.

El tim___ re de la escuela s5oné a las tres.
Ningin alpinista pudo llegar a la cum___re.

embajador// cambio// rombo// ti~bre// cumbre//

HOMOFONOS ) )
Las palabras homéfonas son aquellas que tienen distinta sig-
nificacién pero suenan de igual modo. La igualdad de sonido
origina problemas ortogrdficos cuando los homéfonos no son
homb6grafos, es decir, no se escriben con las mismas letras:
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Bario, metal blanco amarillento.

Vario, diverso o diferente.

Baca, parte superior de un carruaje donde se colocan los
equipajes.
Vaca, hembra del toro; ‘dinero que juegan en comin varias

personas.

La carne de aca es mis barata que la ternera.
Las maletas deben ir en 1a aca.
La suerte favorecia a los que jugaron en la aca.

vaca// baca// vaca//

Bacilo, bacteria infecciosa,
Vacilo, de vacilar, titubear

La tuberculosis es producida por el acilo de Koch.

Nunca acilo en responder a las preguntas del maestro. .

Bale, de balar, dar balidos.

Vale,. de valer; documento o nota comercial.

En la tintoreria me dieron un ale para la ropa. '
A Juanmito le gusta que el cordero ale.
;Cuéanto ale este libro?

bacilo// vacilo// vale// bale// vale//
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Basar, asentar sobre una base, fundar, apoyar.

Bazar, tienda que vende productos de varias industrias.
Vasar, anaqueleria para poner vasos, platos, etc.

Base, fundamento, apoyo.

Vase, del verbo ir.

Todos los utensilios de cocina estédn en el asar.
Después de visitar varias tiendas, fuimos al _ azar.

Ana piensa asar su discurso en ideas existencialistas.

La ase de este edificio es poco resitente.
Tras el triunfo logrado, el equipo ase muy contento.

9]

vasar// bazar// basar// base// vase//

Basta, de bastar, ser suficiente; hosca, ordinaria.
Vasta, extensa, amplia.

Bardén, titulo nobiliario.

Vardén, persona del sexo masculino,

Desde la montafia se divisaba la __ asta llanura.

La tela del vestido de Adela es un poco ___ asta.

Fue un gran __ ar6n este h&roe de la patria.

El __ ar6én visitaba sus tierras y su castillo cada afio.

vasta// basta// varén// barén//
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7. Completa con b o v seglin corresponda:

-

0

.

~N OB W N e
.
1

.

=]
1

g, -

11.-
12.-
13.-
14.-
15.-
16.-
17.-

Cuando deposité la maleta me dieron un ___ale.

La Pampa es una ___asta regi6én de Argentina,

Todo nuestro equipaje se halla en la __ aca.

(En qué se __ asa usted para decir eso?

En- el laboratorio han conseguido aislar un nuevo __ acilo.
Dos veces por semana comemos carne de __ aca.

Las tazas y vasos estdn en el __ asar de la cocina.

Para obtener buenas calificaciones __ asta con que estudies.
Tras explicar la leccidn, nuestro profesor __ ase a casa.

Mi préctica es tal, que no _ acilc al escribir taquigrafia.
Nada ____ale mas que la salud.

Juan es uno de los dependientes del _ azar de la esquina.
No quiero que la oveja __ ale.

El tribunal debe __ asar su sentencia en hechos probados,

El agua del embalse __ asta para regar esta zona.

Me agradan las columnas de __ ase circular.

El uniforme militar es de tela muy ___asta;‘

1.- vale// 2.- vasta// 3.- baca// 4.- basa// 5.- bacilo//

6.- vaca// 7.- vasar// 8.- basta// 9.- vase// 10.- vacilo//
11.- vale// 12.- bazar// 13.- bale// 14.- basar// 15.- basta//
16.~ base// 17.- basta//




LECCION 2

Objetivo:

Que el estudiante:

Aplique en ejercicios las reglas mds generales para el uso de la b.

5.2.1.
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8. También se escriben con b:

d) Las .palabras terminadas en -bundo (vagabundo) y en -bili-
dad (habilidad). Se exceptGan: movilidad, civilidad.

e) Todas las formas de los verbos terminados en -aber (sa-
ber - sabes), -eber (beber - beben), -bir (escribir - es-
cribe). Se exceptdan los verbos precaver, hervir, vivir.

f) Los copretéritos de los verbos de la primera conjugacidn,
terminacién -ar (andar - andaba), y el del verbo ir -
(ibamos).

9. Llena los espacios vacios usando el verbo que se indica, se-
glin convenga al sentido de la expresidn:

1.- Ya (haber) terminado mi tarea cuando so-

né la campana.

2.- Los maestros (saber) lo que enseiiaban.
3.~ Quien nada (deber) nada teme.

4.- Mafiana (escribir) el joven una carta.
5.- (haber) un ladrén que deseaba hurtar.

6.- Hariamos mal en condenar al ladrén por lo que no
(saber) de E1.

7.- Juzgaron que lo - (deber) poner en la horca.
8.- Los buenos vasallos siempre {saludar) a
su sefior e (inclinar) la cabeza cuan-

do 1o veian pasar.

9.- Ellos (ir). contentos a la escuela porque de-
seaban aprender muchas cosas.

10.- Los estudiantes : (saludar) a sus maes-

tros cuando los veian.

habfa// sabian// debe// escribird// habia// sabemos// debian//
saludaban// inclinaban// iban// saludaban// '






LECCION 3

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Identifique algunas de las reglas mis Gtiles para el uso correcto
de la v.
2.- Aplique en ejercicios algunas de las reglas mis Utiles para el uso

correcto de la v.






10. Se escribe v:

a) En las palabras derivadas de otra que también tiene v.
b) Después de las letras b y n.

c) En los adjetivos terminados en -avo(-a), -ivo(-a).

i1. Las palabras derivadas del verbo vigilar como igia, igi
lancia, igilante se escriben con b/v __ , porque las pala-
bras de otra que también tiene  , se

escriben con

vigia// vigilancia// vigilante// v// derivadas// v// v//

12. Las palabras ob__ iar, sub encién, en

escriben con b/v , porque después de las letras y

se escribe _

obviar// subvencién// envidia// envio// v// bl/ n// v//

13. Las palabras octa o, octa a, abusi___o, abusi a, se
escriben con b/v , porque los adjetivos terminados en:

» (<),

octavo// octava// abusivo// abusiva// v// -avo// (-a)// -ivo//
(-a)// v//

5 (- )}, se escriben con b/v

.3,
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14, Coﬁpleta las palabras que lo necesiten escribiendo v o b
seglin corresponda:

1.~ Am__ os escritores mantienen la intenci6én moralizadora
y diddctica que caracteriza la prosa narrati__ a.

2.- Don Juan Manuel inter__ ino acti __ amente en las luchas
internas de la no__ leza y com___ati6 contra los drabes.

3.- Don Juan Manuel es el primer prosista castellano verdade
ramente preocupado por crear un estilo propio,'conciso y
expresi__ 0, que refleja la lengua ha _ lada por sus con-
temporineos. ’

4.- Hubo una mujer llamada dofia Truhana, mas po___re que ri-
ca, que un dia i__ a al mercado 1le__ ando so___re su ca
beza una olla de miel,

5.- Por el camino, ella va haciendo cdlculos so__ re cdmo

in__ ertir sus pequefias ganancias para dejar de ser po-
re. ‘

6.- Ha ras advertido cémo en la imaginacidén de dofia Truha-

na, los o jetos que ende, compra y vuelve a ender
; (huevos, gallinas, ovejas) an adquiriendo progresi__ a-
mente un alor econdmico cada vez mayor.

7.- Los que antes fueron 1i___ res, fueron con___ertidos en
escla__ os. .

| 8.- La antitesis se emplea, como es ob___io, con el o__ jeto

| de esta_ lecer un contraste.

| 1.- ambos// narrativa// 2.- intervino// activamente// nobleza//

% combatié// 3.- expresivo// hablada// 4.- pobre// iba// llevando//
sobre// 5.- sobre// invertir// pobre// 6.- Habrids// objetos//
vende// vender// van// progresivamente// valor// 7.- libres//
convertidos//besclavos// 8.- obvio// objeto// establecer//




5.4.1.

LECCION 4

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Adquiera la totalidad de las reglas mds tGtiles para el uso correcto
de 1a v.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mds Gtiles para el uso correcto de
la v.






15. También se escribe v:

En las palabras que empiezan con la silaba ad-:
ad erbio, ad ersario, ad ertencia.

adverbio// adversario// édvertencia//

4.

16. Se escriben con b/v "las palabras que empiezan con 1la
silaba '
v// ad//

17. Se usa la v en las palabras compuestas que principian con
vice-, o compuestas y derivadas de villa-.

18. icecdnsul, icealmirante, . illanueva, illahermosa,
illancico, illania, se escriben con b/v , porque
son palabras compuestas o derivadas que principian con
o

Vicecdnsul// vicealmirante// Villanueva// Villahermosa// villan-
cico// villania// v// vice// villa//
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También se escribe v:

En los presentes de indicativo y subjuntivo y en el impera-

tivo del verbo ir: amnos, e, ayanos, ayan.

vamos// vel/ vayamos// vayan//

20.

Se escriben con b/v los de indicativo

y subjuntivo y el del verbo .

v// preseﬁtes// imperativo// ir//

21.

También escribimos v:

En los pretéritos de indicativo y subjuntivo de los verbos
estar, andar, tener, con sus derivados y compuestos: estu e,
andu___ e, tu__ _e; estu__ ieras, andu__ ieras, tu__ ieras; es-
tu__ iese, andu___ iese, tu__ iese; detu__ imos, detu_ iéra-
mos, detu_ﬂ_iésemos.

estuve// anduve// tuve// estuvieras// anduvieras// tuvieras//
estuviese// anduviese// tuviese// detuvimos// detuviéramos// de-
tuviésemos//

22.

Se escriben con b/v los \ de indicativo
y subjuntivo de los verbos s y

, con sus derivados y compuestos.
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v// pretéritos// estar// andar// tener//

23. En los espacios vacios escribe el verbo que se te indica en-
tre paréntesis, en el tiempo, modo y persona que convenga al
sentido de la expresi6n, y usa v o b tomando en cuenta las
reglas que has aprendido.

1.- (estar) Ayer, toda la familia presen-
te aqui, mientras ti ausente y tus ami-
gos en la escuela.

2.- (andar) ' El ) por muchos caminos antes de lle
gar a su destino; ellos por otros y
td no por ninguno.

3.- (tener) E1 viernes pasado, todos vosotros
que acudir puntuales a la cita, pero Juan no pudo asistir
porque que salir fuera.

4.~ (ir) E1 padre ordena a su hijo: " a traer agua
en el céantaro'; pero el nifio ruega a su hermano: "

juntos porque tengo miedo".

5.- (tener) Si yo dinero, compraria mu-
chos libros. ;Qué harias td si (estar)
en la misma situacién?

1.- estuvo o estaba// estuviste o estabas// estuvieron o estaban//

2.- anduvo// anduvieron// anduviste// 3.- tuvisteis// tuvo//
4.- ve// vamos o vayamos// 5.- tuviera o tuviese// estuvieras o

estuvieses//






UNIDAD VI

OBJETIVO GENERAL:

El estudiante:
Aplicard correctamente las reglas mis importantes para el uso
correcto de la c, sy z.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correc-
ta para acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






6.1.1.

LECCION 1

Cbjetivos:

Que el estudiante:

1.- Adquiera las reglas mds importantes para el uso correcto de la c.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mas importantes para el uso correc-
to de la c.
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1. USO DE LA C
En el espafiol de América, las letras ¢, s y z se confunden
ortograficamente pues las tres corresponden al sonido re-
presentado por el fonema /s/; por otra parte, en el espafol
general sucede lo mismo con las letras c, k y qu, que -
corresponden al sonido representado por el fonema /k/. Por
eso conviene estudiar en qué casos se usa cada una de estas
letras que se pronuncian igual.

2. Se escribe con c:
En las palabras terminadas en -cién que proceden de primiti-
vos terminados en -to, y en las que procedan de palabras que
posean -t-: atento - atencidn, corrupto - corrupcidn, par-
te - parcial, diferente - diferen_  ia.

diferencia//

3. Escribe en los espacios vacios la letra o silaba que convenga:

Discre__ ién, de discreto; distin__ i6n, de distinto; correc-
___ién, de correcto; egip  io, de Egipto; precipi__ io, de
precipitar; par_ _ ial, de parte, se escriben con s/c __
porque son palabras terminadas en que proceden de -
primitivos terminados en o de palabras que poseen . .

Discrecién// distincidén// correccién// egipcio// precipicio//
parcial// ¢// -cién// -to// -t-//
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4, También se escribe c:
En los diminutivos terminados en -cito, -cillo, que no pro-
cedan de primitivos terminados en -s: nuevo - nuevecito, 13
piz - lapicito, mozo —.mo___ito, salén - salon__ illo, bas-
toén - baston  illo, rebozo - rebo_ illo.

mocito// saloncillo// bastoncillo// rebocillo//

S. Escribe en los espacios vacios la letra o silaba que convenga:

Cafe ito, pobre ito, joven ito, hombre illo, pane i-

1lo, raton illo, se escriben con s/c porque los diminu-
tivos terminados en R que no proceden
de primitivos terminados en se escriben con .

Cafecito// pobrecito// jovencito// hombrecillo// panecillo// raton-
cillo// c// -cito// -cillo// s// c//

6. Usamos c también:
En el plural de los sustantivos terminados en -z: 1luz - lu-
es, paz - pa es, capataz - capata es, alcatraz - alca-

tra es, hoz - ho es.

luces// paces// capataces// alcatraces// hoces//

7. Escribe en los espacios vacios la letra o silaba que corres-
ponda: '

Perdi es de perdiz; cru es, de cruz; pe es de pez; se
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escriben con s/c porque el plural de las palabras termi-
nadas en se escriben con .

Perdices// cruces// peces// c// z// c//

8. Se usa c:
En la primera persona del pretérito de indicativo y en todo
el presente de subjuntivo de los verbos. terminados en -zar:
comenzar - comencé, comience, comiences, comencemos, comen-
céis, comienceni adelgazar - adelgacé, adelgace, adelgaces;

barnizar - barnicé, barnice, barnicemos.

9. Alcan é, alcan e, alcan es, alcan emos; cru é,
cru &is, cru en se escriben con s/c porque en la

persona del pretérito de indicativo y en

todo el de subjuntivo de los verbos ter-

minados en se escribe .

Alcancé// alcance// alcances// alcancemos// crucé&// crucéis//

crucen// c// primera// presente// -zar// c//
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10. TranScribe las siguientes expresiones completando correcta-
mente las palabras en que se ha omitido una letra:

1.- La astu ia es, con frecuen ia, compafiera de la
corrup ién en ciertos hombre illos.

2.- Poniendo mucha aten ién, logré ver la diferen ia
entre una gran exposi ién y una exposi ion illa.

3.- En gra ia a la brevedad, damos s6lo una explica idén
par ial del problema.

1.- astucia// frecuencia// corrupcién// hombrecillos//
2.- atencidén// diferencia// exposicién// exposicioncilla//
3.~ gracia// explicacidén// parcial//



LECCION 2

Objetivos:

Que el _e§tudiante:

1.- Identifique las reglas mds importantes para el uso correcto de la s.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para el uso correc-
to de la s. '
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11. USO DE LA S
Se escribe s:
En las palabras terminadas en -sidén que provienen de otras
terminadas en -so: de preso proviene prisidn; de tenso,
tensién; de difuso, difusién; de confuso, confusién.

T2. Escribe en los espacios vacios la letra, silaba o palabra

que convenga:

Reclu ién que proviene de recluso, preten ién de preten-
so*, exten ién de extenso, expre ién de expreso, se es-
criben con s/c , porque las palabras

en que provienen de otras terminadas en
se escriben con s/c .

*Participio pasivo irregular de pretender.

Reclusidn// pretensidén// extensién// expresidén// s// terminadas//
-sién// -so// s//

13.

También se escribe s:

En las palabras terminadas en -ismo (optimismo, fatalismo,
militarismo), -ista (pianista, acuarelista, humanista), -
-simo (vigésimo, trigésimo, aplicadisimo, buenisimo), -oso
(curioso, aceitoso, arenoso).
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Escribe en los espacios vacios la letra, silaba o palabra
que convenga:

Analfabeti mo, sociali mo, denti ta, arti ta, cen-

te imo, sapienti imo, gracio o, famo 0, se escri-

en con s/c , porque las palabras
en s 5 s se escriben
‘con s/c . -

Analfabetismo// socialismo// dentista// artista// centésimo//
sapientisimo// gracioso// famoso// s// terminadas// -ismo//
-ista// -simo// -oso// s//

15.

También se escribe s:
En los gemtilicios que terminan en -es (barcelonés, berlinés),
-ense (fluminense®, badajocense), -iense (jalisciense, cana-
diense). Se exceptlia vascuence.
*Natural de Rio de Janeiro.

16. Escribe en los espacios vacfos la letra, silaba o palabra

que haga falta:

Japoné , aragoné , hidalguen e, guanajuaten e, ca-

nadien e, atenien e, se escriben con s/c , porque

los gentilicios terminados en . , s

se escriben con s/c _» excepto. .
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Jaj.onés// aragonés// hidalguense// guanajuatcnse// canadiense//

ateniense// s// -8s// -ense// -iense// s// vascuence//

17.

Escribe los gentilicios de los siguientes paises, ciudades,

regiones o comarcas:

Portugal
Madrid
Jalisco
Holanda
Londres

Canada

Dinamarca

Coahuila

Atenas

Nuevo Lebn

Colima

Buenos Aires

Barcelona
Chihuahua
Durango

Burgos

Guerrero

Morelos

Sinaloa

Cartago

Sonora

Hidalgo

Guanajuato
Cérdoba

Quintana Roo

Finlandia

Tirol

Pais Vasco
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portugués// matritense/madrilefio// jalisciense// holandés// lon-
dinense// canadiense// dinamarqués/danés// coahuilense// atenien-
se// neoleonés// colimense// bonaerense// barcelonés// chihuahuen-
se// dUranguéﬁse// burgalés// guerrerense// morelense// sinaloen-
se// cartaginés// sonorense// hidalguense// guanajuatense// cordo-
bés// quintanarroense// finlandés// tirolés// vascuence//



6.3.1.

LECCION 3

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Adquiera las reglas mis importantes‘para el uso correcto de la z.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para el uso correc-
to de la z.
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18, USO DE LA Z
Se escribe z:
Antes de las vocales a, o, u, para obtener grdficamente el
sonido suave de la ¢ que en el espafiol americano es igual
al sonido /s/. Ejemplos: zacate, zapato, zona, zopilote,
zumbido, zumo. '

19.

Escribe en los espacios vacios la letra o palabra que juz-
gues conveniente:

Cabe_ _a, _ afarrancho, = agudn, __ on__ o, rebo_ o,
baga o, __ urcir, __ urdo, __utano, se escriben con
s/z ____ porque (antes/después) de las vo-
cales __, _, _ debemos usar (s/z) ___ para obtener

gridficamente el sonido suave de la c, que en el espafiol
americano es igual al sonido /s/.

Cabeza// zafarrancho// zagudn// zonzo// rebozo// bagazo// zur-
cir// zurdo// zutano// z// antes// a// o// u// z//

20.

También se escribe z:

En los adjetivos aumentativos que terminan en -azo, y en
los diminutivos terminados en -zuelo. Ejemplos: bastona-
z0, garrotazo, encontronazo, rapazuelo, nietezuelo, reye-
zuelo.
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21. Escribe en los espacios vacios la letra o palabra adecuada:

Aleta o, cordona o, fogona o, pelota o, linterna o,
pefiasca o, se escriben con s/z _ porque son adjetivos
(aumentativos/diminutivos)

terminados en .

Aletazo// cordonazo// fogonazo// pelotazo// lintermazo// pefiasca-
zo// z// aumentativos// -azo//

.22. Joven uelo, ladron uelo, se escriben con s/z por-

que estas palabras son adjetivos (aumentativos/diminutivos)

terminados en .

Jovenzuelo// ladronzuelo// z// aumentativos// -zuelo//

23. También escribimos con z:
En los derivados patronimicos terminados en -ez*: Sidnchez

de Sancho, Gonzdlez de Gonzalo, Alvarez de Alvaro, Ramirez
de Ramiro.

*Son patronimicos los apellidos formados con los nombres de
los padres: También los hay, aunque poco numerosos, termi-
nados en -az (Diaz), -iz (Ruiz),-oz (Mufioz), -uz (Ruz).
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24, También escribimos con z:
En los sustantivos abstractos terminados en -ez o -eza.
Ejemplos: acidez, candidez, embriaguez, grandeza, riqueza,
belleza.

™o
2]

Escribe en las lineas vacias la letra o palabra adecuada:

Avide , dejade , €scase , pesade , agude a, de-
licade a, firme a, pobre_ a, se escriben con s/z
porque son sustantivos (abstractos/concretos)

terminados en _ y en

Avidez// dejadez// escasez// pesadez// agudeza// delicadeza//
firmeza// pobreza// z// abstractos// -ez// -eza//

26. Asimismo, también se escribe z:
En la primera persona del presente de indicativo y en todo
el presente de subjuntivo de los verbos terminados en -acer,
-ecer, -ocer, -ucir, con sus derivados y compuestos.
Ejemplos: de nacer, nazco, nazca, nazcas, nazcamos, nazcdis,
‘nazcan; de renacer, renazco, renazca, etc., de merecer, me-

rezco, merezca, etc.




150

27. Escribe en los espacios vacfos la letra o palabra que haga
falta:

Cono co, cono cas, produ co, produ can, se escriben

con s/z porque son verbos en primera persona del

de indicativo y también en presente de subjuntivo,

terminados en ,

puestos.

, con sus derivados y com-

Conozco// conozcas// produzco// produzcan// z// presente// -ocer//

-ucir//

28. Escribe 1los patronimicos derivados de los nombres propios que

se te dan enseguida:

De
De
De
De
De
De
De
De
De
De

Benito De
Lope De
Pelayo De
Alvaro __ De
Hernan De
Domingo De
Gonzalo De
Rodrigo De
Sanchob De
Martin

De

Ramiro
Pero (Pedro)
Gonzalvo

Enrique

Antolin

Ferndn (Fernan&o)

Vasco

Diego

Ordoiia

Bermudo

Benitez// Ramirez// Lépez// Pérez// Peldez// Gonzdlvez// Alvarez//

Enriquez// Hernindez// Antolinez// Dominguez// Ferndndez// Gonzdlez//

Vézquez// Rodriguez// Diéguez// Sinchez// Ordéfiez// Martinez//
Bermiidez//



LECCION 4

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Identifique algunos homGfonos sobre la c y la s.

2.- Aplique los homdfonos completando palabras que lleven s o c.

6.4.1.
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6.4.2.
29. Recuerda que los homéfonos son palabras que suenan igual pero

se escriben distinto y tienen diferente significado.

30. Lee con atencién los siguientes homéfonos sobre la c y la s;

Cause: de causar Cauce: acequia
Brasero: ©pieza metdlica con lumbre
Bracero: jornalero

Cesidn: acto de ceder Sesién: junta, reunidn
Cerrar: clausurar Serrar: cortar con sierra
Hoces: plural de hoz Oses: de osar

Completa donde haga falta, con ¢ o s, seglGn el significado
de las palabras:

1.- E1 bra__ _ero ha sido sustituido por la calefaccién.
2.- El campesino abria un cau e para regar su huerta.
3.- El gobierno ha aumentado el jornal de los bra___ eros.
4.- Esperamos que la tormenta no cau___e dafios graves.
5.- Use la sierra pequefia para ___ erar esa madera.

6.- E1 ayuntamiento se halla en __ esidén plenaria.

7.- Debemos __ errar la tienda a las seis de la tarde.
8.- Agapito hizo __ esién de sus bienes ante notario.

9.- Espero que no o___ es atravesar poTr esos lugares.
10.- Aqui alin se siega el trigo con ho__ es.

brasero// 2.- cauce// 3.- braceros// 4.- cause// 5.- serrar//
6.- sesién// 7.- cerrar// 8.- cesién// 9.- oses// 10.- hoces//

31. Lee con mucho cuidado los siguientes homdéfonos:

Meces: de mecer Meses: plural de mes
Peces: plural de pez Peses: de pesar
Reces: de rezar Reses: cabezas de ganado

Consejo: parecer que se toma o se da
Concejo: ayuntamiento

Reciente: acabado de hacer o suceder | fresco, nuevo
Resiente: de resentirse; mostrar pesar o enojo
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Completa donde haga falta, con ¢ o s, seglin el significado
~de las palabras:

.- Los documentos llegaron don dos me es de retraso.

1

2.- ¢(Para qué me___ es tanto esos liquidos?

3.- En esta granja utilizan re _ es muy finas.

4.- S6lo pude pescar media docena de pe__ es. ‘
5.- Tu madre te pide que re_ es el rosario diariamente. ;
6.- Es preciso que pe  es los sacos en la bascula. |
7.- Su conducta militar fue juzgada en con___ejo de guerra.

8.- El con___ejo deliberaba los asuntos municipales.

9.- El futbolista se re_ iente alin de la lesidn.
10.~ He aqui la obra mds re__ iente de este autor.

1.- meses// 2.- meces// 3.- reses// 4.- peces// 5.- reces//
6.- peses// 7.- consejo// 8.- concejo// 9.- resiente// 10.-
| reciente// '

32. Completa las siguientes expresiones usando s o ¢, seglin co-

; rresponda:
1.- El1 que cau___e dafios tendrd que pagarlos.
2.- Mariano ya no se re__ iente de su torcedura del tobillo.
3.- En el invierno la familia se reline en torno al bra__ ero.
4.- Las ho___es han sido sustituidas por midquinas segadoras.
; 5.- E1 cau__ e del rio fue desbordado por la crecida.
? 6.- Alejandro ha decidido ___ erar algunos drboles.
3 7.- El inquilino lleva dos me___ es sin pagar la renta.
i 8.- Es de sabjo pedir con___ejo a quien puede darlo.
9.- Sus heridas estan afin re__ ientes
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10.- La junta reunida en esibén aprobd varios proyectos.
11.- Amalia no pudo _ errar hoy la puerta de su casa.

1.- cause// 2.- resiente// 3.- brasero// 4.- hoces// 5.- cauce//
6.- serrar// 7.- meses// 8.- consejo// 9.- recientes// 10.- sesidn//

11.- cerrar//






7.0

UNIDAD VII

OBJETIVOS GENERALES:

El estudiante al final de la VII Unidad:

'Aplicaré correctamente las reglas m3s importantes para el uso de 1a x,
g jyh.

Aplicard correctamente el uso de los homéfonos con h y o.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta para
acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






LECCION 1

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Adquiera las reglas mis importantes sobre el uso correcto de la x.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mas importantes para el uso correc-
to de la x.






USO CORRECTO DE LA X

Se escribe con x:

Pare representar el sonido ks. Como recordards, la letra x
es una consonante doble, o sea, que en ella se suman los so-
nidos k + s. Ejemplo: axila, axioma, exagerar, examen, -

6xido, oxigeno*.

*Debido a que en el espafiol de México la ¢ y la z se pronun-
cian igual que la s, la grafia x se puede confundir con la

grafia cc (accidente, examen).

También se usa la x:

En las palabras compuestas de las preposiciones extra o ex,
que significan fuera de. Ejemplos: extraterritorial, que
estd fuera de territorio; extréordinario, que estid fuera de
lo ordinario; extemporéneo, que estid fuera de tiempo; expul-
sar, echar fuera de.

Por Gltimo, la x se usa:

En la preposicién ex que, separada y antepuesta a los nom-
bres de dignidades o cargos, indica que se ha dejado de ser
lo que los cargos o dignidades indican. Ejemplos: ex minis
tro, ex alumno, ex gobernador, ex almirante, ex presidente,.
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Completa las siguientes expresiones, usando x, seglin las re-

o

glas que acabas de estudiar:

1.- Tengo que estudiér mucho para el e___amen de mafiana.
2.- Aquel paisaje era realmente e_;~ﬁtic0.

3.- Mario es muy e __ acto en el cumplimiento de su deber.
4.- Cortés fundd con €  ito la ciudad de Veracruz.

5.- Alfredo y Fernando son e_ discipulos de don Ramén.
6.- Ambas partes celebraron un convenio e  trajudicial.
7.- Varios jévenes fueron e _ pulsados por mala conducta.

examen// exdtico// exacto// éxito// ex discipulos// extrajudicial//
expulsados//
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LECCION 2

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Identifique las reglas mis importantes sobre el uso correcto de la g.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para el uso correc-
to de la g.
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Recuerda que la letra g puede tener dos sonidos: uno sua-
ve delante de las vocales a, o, u, 0o de cualquier consonan-
te (sonido representado por el fonema /g/), y otro fuerte
como el de la j delante de las vocales e, i, (sonido repre-
sentado por el fonema /j/). Este sonido fuerte unas veces
se escribe con g y otras con j. Por eso se te proporcionan

algunas reglas pricticas para el uso correcto de las letras.

USO DE LA G

Se escribe G:
Para representar su sonido suave, correspondiente al fonema
/g/: 1.- Delante de las vocales a, o, u o de cualquier con

sonante. Ejemplos: gato, gorra, gula, glacial, grito, re-
pugnante.

Escribe en los espacios vacios la letra, silaba o palabra que
convenga:

Las siguientes palabras: a__ achado, a___ otamiento, __ allo,
___olpe, __ uante, __ uardidn, - lotdén, __ Tupo, Ma__ dalena,
pi  meo, di__ nidad, se escriben con g/j _ , porque para
representar el sonido suave/fuerte ' de la

g, delante de las vocales _ , , , o de cualquier con-

sonante/vocal , usamos la letra

™~
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agachado// agotamiento// gallo// golpe// guante// guardidn//
glotén// grupo// Magdalena// pigmeo// dignidad// g// suave// a//
o// u// consonante// g//

‘8. - También se escribe G:
2.- Delante de las vocales e, i. En estos casos hay que
intercalar una u muda (gue, gui), Ejemplos: guerra, guerri
llero, guijarro, guillotina. Cuando esta u tenga que ser -
pronunciada, se marcari con una diéresis (vergienza, anti-
giedad, lingliistica).

9. Las palabras dro__ uerfa, __ uerra, __ uerrero, __ uidn,
___uwia,  uiso, se escriben con g/j ___, porque para re-
presentar el sonido suave/fuerte de 1la g,
delante de las vocales ___, _  usamos la letra ____, pero

interponiendo una u muda/sonora

drogueria// guerra// guerrero// guién// guia// guiso// g// suave//
e// i// g// muda//

10. En las palabras antig edad, g ero, ling ista, que se
escriben con g, como la u se pronuncia/no se promuncia
debe llevar ' .

antigedad// giero// linguista// se pronuncia// diéresis//
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Se usa también la G:

Para representar su sonido fuerte, correspondiente al fo-

nema /j/:

1.- En las palabras que empiezan con las silabas geo- y
gest- y en las que aparezca la silaba -gen- o -gen..
Ejemplos: geologia, geometria, gesto, gestidn, regen-
te, gendarme. Se exceptlia jengibre.

Las palabras eografia, _eocéntrico, estionar,
estidn, eneracidn, eneral, a encia, a enda,
se escriben con g/j __, porque son palabras que empiezan

con las silabas , , 0 en ellas aparece

la silaba . La palabra engibre se escribe con
g/3 , porque es una .

geografia// geocéntrico// gestionar// gestién// generacién// ge-
neral// agencia// agenda// g// geo-// gest-// -gen-// jengibre//
j// excepcibn//

13.

También se usa g:

En las palabras terminadas en -gfia, -gésimo. Ejemplos: an-
tologia, antropologia, biologia, vigésimo, quincuagésimo, -
nonagésimo.




14.

160

Las palabras analo fa, etimolo ia, climatolo ia, tri-

: 8simo, cuadra ésimo, sexa ésimo, se escriben con g/j

, porque son palabras terminadas en , .

analogia// etimologia// climatologfa// trigésimo// cuadragésimo//
sexagésimo// g// gia// gésimo//

15. También se usa g, para representar el sonido fuerte, corres-
pondiente al fonema /j/:
En los verbos terminados en -ger, -gir, -igerar. Ejemplos:
escoger, proteger, surgir, corregir, aligerar, refrigerar.
Se exceptdan: tejer y crujir.

16. Escribe en los espacios vacios la letra que convenga:

Fernando se pasdé la tarde -~ esticulando.
Se han iniciado 1las estiones necesarias.

Nos dijo que ur __ia tener el contrato.

Ana pasd junto a nosotros pero fin idé no vernos.

El vestido enco___ id despué&s de lavado.

Esta empresa recompensa la antig edad de los empleados.
La cig__ efia siempre anida en 1la torre.

La g erra acaba de estallar en Medio Oriente.

Hoy 1legd el nuevo profesor dé ling  istica.

gesticulando// gestiones// urgia// fingid// encogid// antigiiedad//
cigiiefia// guerra// linglistica//

™o



LECCION 3

Objetivo:

Que el estudiante:

Adquiera y aplique correctamente las reglas mds importantes sobre el
uso de la j.

L3.1.
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17. USO DE LA J
Se escribe j:
En todas las palabras en que aparece el sonido fuerte (re-
presentado por el fonema /j/) seguido de a, o, u y en muchas
palabras en que a este sonido éigue e, i. Ejemplos: caja,
reja, dijo, condujo, jibilo, Juan, jején, jefe, jilguero,
jinete.

18. También se usa la j:
En los vocablos que principian con las silabas adj- o eje-.
Ejemplos: adjetivo, adjudicar, adjunto, ejecutar, ejempilo,
ejercicio.

19. Se usa j en::

Todas 1aé’formas de los verbos cuyo infinitivo tenga j: de
festejar, yo festejo, taG festejas, €1 festeja; de tejer, yo
tejo, tfi tejes; de trabajar, yo trabajo, tG trabajas, el tra-

bajaba, nosotros trabajaremos.
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La j se usa también:

En los pretéritos de indicativo y subjuntivo de los verbos
terminados en -ducir, asi como de los verbos decir y traer.
Ejemplos: de seducir, td sedujiste, ellos sedujeran o se-
dujesen; de decir, yo dije, &1 dijera o dijese; de traer,

yo traje, nosotros trajéramos o trajésemos.

21.

Completa las palabras donde sea necesario:

El plan fue e ecutado antes de lo gue se esperaba.
Este cuadro lo dibu__ & ayer por la tarde.

Isabel se estd e_ ercitando con la guitarra.

Los dos ejércitos can____earon sus prisioneros.

Se espera que ba___en los precios de estos articulos.

Dofia Amalia tra ina demasiado para su edad.
El jefe ha pedido que traba emos con entusiasmo.

ejecutado// dibujé// ejercitando// canjearon// bajen// trajina//

trabajemoé//

22.

Completa las palabras donde sea necesario, usando g o j se-

gilin corresponda:

Uno de los jugadores co__ eaba visiblemente.

El muchacho se habia gran_ _eado la simpatia de todos.
Nos han dicho que de___ emos todo como estaba.

Al ver a Juan en peligro, me arro__ & al agua.

Los animales force  eaban para salir de la jaula.
Los j6venes estuvieron calle_ eando hasta muy tarde.
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cojeaba// granjeado// dejemos// arrojé// forcejeaban// callejeando//

Completa las expresiones siguientes usando g o j:

Los e ercicios fisicos son buenos para la salud.
Después del café, iniciaron una partida de a__ edrez.

El autor de esta novela me envid un e emplar dedicado.
Anoté el nlmero de teléfono en la a _ enda.

Debemos respetar siempre la propiedad a___ ena.

Luis estd incapacitado para e__ _ercer este cargo.

Una a___ente de trifico nos impuso una multa.

Hoy ha sido un dia de gran a___ etreo en el taller.

E1l juez despaché la e___ecutoria esta mafiana.

‘ejercicios// ajedrez// ejemplar// agenda// ajena// ejercer//

agente// ajetreo// ejecutorial//

24.

Completa las palabras donde sea necesario usando g o j, segin

corresponda:
Don Alejandro es uno de los estores de la sociedad.
Todos hicieron la enuflexidn al pasar frente al altar.

Su comportamiento ha sido siempre e___ emplar.

Los luchadores dieron muestras de mucho cora  e.

El ca__ _ero de la tienda cometid un error en el cambio.
Antonio es miembro del Instituto __ eogridfico.

Ha sido grande la afluencia de turistas extran___ eros.
El mensa__ _ero no fue recibido hasta mediodia. -
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Todos los privile  ios han sido suprimidos,
. Me regalaron una antolo__ia de poesia hispanoamericana.
Estamos esperando que reba__ en los precios.

Si no ali__ eramos el paso no llegaremos a tiempo.

El derecho de sufra___io se niega a los menores.

Nos parece que estd exa erando las cifras.

Esta firma comercial goza de gran presti io.

gestores// genuflexidén// ejemplar// coraje// cajero// Geografico//
extranjeros// mensajero// privilegios// antologia// rebajen//
aligeramos// sufragio// exagerando// prestigio//




7.4.1.

LECCION 4

Objetivos:

Que el estudiante:

1.~ Identifique las reglas mis importantes sobre el uso correcto de la h.
2.- Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para el uso correc-
to de 1la h.

3.- Aplique en ejercicios el uso de homdfonos con h y o.
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25. USO DE LA H
Se escribe con h:
Las palabras que comiencen con los diptongos -ue-, -ie-.
Ejemplos: huelga, huésped, hueso, hielo, hiedra, hiel.

20 Las siguientes palabras: ueco, _ uella,  uérfano,

ueste, ielera, iena, __ ierba, __ iedra se escriben

(con h/sin h) - _ ____, porque las palabras que comien-
zan con los diptongos s , se escriben (con h/
sin h)

hueco// huella// hudrfano// hueste// hielera// hiena// hierba//
hiedra// con h// -ue-// -ie-// con h//

27.

Se escribe con h, también:

En los vocablos que principien con los sonidos hidr-, hiper-,
hipo-, hosp~.' Ejemplos: hidrdulica, hidrégeno, hipérbaton,
hipérbole, hipéfiéis, hipoteca, hospedaje, hospital.
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28. Las palabras __ idrocarburo, __ idrofobia, __ipercritico,
____iperb6lico, __ ipopdétamo, __ ipbdromo, ___ospicio, _ _os-
pitaliddad se escriben (con h/sin h) ___, porque
las palabras que principian con los sonidos R .
, , se escriben (con h/sin h)

hidrocarburo// hidrofouvia// hipercritico// hiperbdlico// hipopéta-
mo// hipdédromo// hospicio// hospitalidad// con h// hidr-// hiper-//
hipo-// hosp-// con h//.

29. También se usa h:
En las palabras que comiencen con hemi- (mitad), hexa (seis),
hepta— (siete), hecto- (ciento). Ejemplos: hemiciclo, hemis-
ferio, hexdgono, heptémetro, heptasilaba, hectdrea, hectolitro.

Si las palabras no tienen el significado que se indica en el
paréntesis no se aplica la regla: eminencia, ectoplasma, etc.

30. Las palabras ___emiplejia, __ emistiquio, __ exaedro, __ exi-
podo, - eptdgono, __ ectogramo, __ ectdémetro se escriben
(con h/sin h) ___» porque las palabras que comien-
zan con (mitad)}, (seis),
(siete), (ciento), se escriben (con h/sin h}

, porque (no tienen/tienen)

el 'significado que se indica en el paréntesis.

hemiplejia// hemistiquio// hexaedro// hexdpodo// heptdgono// hec-
togramo// hectémetro// con h// hemi-// hexa-// hepta-// hecto-//
con h// tienen//




Transcribe las siguientes expresiones usando correctamente,
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en los espacios vacios, a o ha:
1.- Lla clase de matematicas _ _ terminado.
2.- Voy _ é;;;diar mi leccién porque mafiana tengo examen.
3.- Me gusta el chocolate ___ 1la francesa.
4.- Este dia __ hecho muy buen tiempo.
5.- El que __ hierro mata _____ hierro muere.
6.- E1 _ visto muchas cosas, pues ___ viajado mucho.
7.- Juan ____ engafiado __ sus amigos, pues es un mal com-
pafiero.
8.- Esta tarde __ 1llovido de tres __ cuatro horas.
9.- EI1 doctor __ venido, _ la hora de siempre, para
atender __ sus pacientes.
1.- ha/;f 2.- a// 3.- al// 4.- ha// 5.- a// a// 6.- ha// ha//
7.- ha// a// 8.- ha// a// 9.- ha// a// a//
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32. Estudia atentamente las siguientes palabras homéfonas y su

significadoi

1.- hora: parte del dia

2.- ora: de orar

3,- jhola!: interjeccidn
4.- ola: movimiento del mar
S.- honda: profunda

6.- onda: ondulacidn, ola

33. Completa los espacios vacios donde vaya h:

1.- Don Guillermo estaba afligido por una __ onda pena.
2.- Esta emisora estd transmitiendo en  onda corta.
3.- E1l telegrama llegd una ___ ora después de que sali.
4.- Una gran __ ola nos mojd toda la ropa. ‘
5.- i__ola!, icOmo te ha ido?

6.- Este nifio ora cuando se levanta.

S

1.~ honda// 2.- onda// 3.- hora// 4.- ola// 5.- Hola//
6.- ora//




8.0.

UNIDAD VIII
OBJETIVOS GENERALES:
El estudiante al final de 1la VIII Unidad:
Aplicari correctamente las reglas mds importantes para el uso correcto

de lay, 11, my n.

Aplicaréd correctamente el significado de las voces hom6fonas que se es-
criben con 11 y y.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta para

acreditar la unidad y pasar a la siguiente. -






LECCION 1

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Adquiera las reglas mis importantes sobre el uso correcto de la y.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mis importantes para el uso de la y.
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USO CORRECTO DE LA Y

E1l sonido /i/ puede representarse por medic de las letras
i, y; mientras que el sonido /y/ puede representarse por
medio de las letras y, 11. Para ayudarte a resolver los
problemas ortograficos que presenta el uso correcto de

estas letras se te proporcionan algunas reglas.

Para representar el sonido /i/ se escribe y:

Cuande es conjuncién. Ejemplos: “Ayund a pan y agua';
"Andrés y Pedro estudian gramidtica”.

3. Para unir los elementos de las siguientes expresiones: '"An-
drés _ su hermano juegan ajedrez'; "Las mil __ una noches’;
"Cielo _ Tierra'. "Las olas van ___ vienen"; '"Mi hermano
estudia ____ a la vez trabaja'", usamos la letra y/i __, por-
que para representar el sonido /i/ cuando es

usamos la
y// y/l yl// y/l yl// y// conjuncién// y//
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4. También se escribe y para representar el sonido /il

Al final de 1la palabra, cuando no lleva acento. Ejemplos:
"Llegbé un convoy"; "Soy estudiante'; "Estoy muy contento'.

5. En las palabras como Paragua___, jagie _ , re , mame_;_,
so_- , vo__, mu__ , convo_;m, esto_, usamos la letra y/i
*__, porque el sonido /i/ se encuentra {al final/al princi-
pio) de palabra y (lleva/mo lleva) _

acento.

Paraguay// Jaguey// rey// mamey// soy// voy// muy// convoy// estoy// "
y// al final// no 1lleva//

6. Las palabras hierba, hiedra, también pueden escribirse yerba,
yedra, aunque la escritura mis frecuente es la primera.

7. Las palabras hierba, hiedra, también pueden escribirse asi:
' R , aunque su escritura mids fre-

cuente es (la primera/la segunda) .

yerba// yedra// la primera//
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8. Para representar el sonido /y/ se escribe y:
En 1los tiempos de aquelloé verbos cuyo infinitivo no tenga
ni y ni 11 y en los que aparezca el sonido /y/: de caer,
cayd, cayeron; de oir, oyd, oyeron; de ir, voy, vaya, vayas,
etc.

9. Las siguientes formas verbales: vyo ha a, tG ha as, €1

ha a, nosotros ha amos, vosotros ha__ dis, ellos ha an
(de haber); é1 va a, (de ir), se escriben con 11/y
porque son formas de verbos cuyo infinitivo (tiene/no tiene)

ni ni y en ellos aparece

el sonido / /.

haya// hayas// haya// hayamos// haydis// hayan// vaya// y// no
tiene// v// 11// (en cualquier orden) /y/ //

10.

Uso de la y '

Observa las siguientes formas de los verbos terminados en
-uir:

Algunas personas del presente y pretérito de indicativo:

de construir, construyo, construyes, construye, construyen,

construyd, construyeron.
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También usamos la y:

En el presente y pretérito de subjuntivo de los verbos ter-
minados en -uir: construye, construyas, construyera O COns-
truyese, construyeras o construyeses, etc.

12. Se usa también la y:
En el imperativo de los verbos terminados en -uir: cons -~
truye td, construyan ellos, etc.

13. Por filtimo, usamos y:

En el gerundio de los verbos terminados en -uir: constru-
yendo, distribuyendo, atribuyendo.

14,

Escribe en los espacios vacios la letra, silaba o palabra
que consideres conveniente:

I3
s

- Estas formas verbales: a) constitu o, constitu es (de

constituir); b) disminu___ a, disminu_;_era, (de disminuir);
c) exclu_;Hg td, exclu__ an ellos, etc, (de excluir). se
escriben con (y/11) __ , porque son formas de verbos cuyo
infinitivo termina en y porque en ellas aparece
el sonido / __ /.
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constituyo// constituyes// disminuya// disminuyera// excluye//
‘excluyan// y// -uir// /y/ //

15.

Completa las palabras en que se ha omitido una letra:

1.-

"Todavia esto__ durmiendo, /y no esto_  mu __ engafia-
do; /porque si ha sido sofiado /lo que vi palpable y cier
to, /lo que veo veria incierto'.

En la segunda época de su dramética, Calderdn se aparta
de los temas histéricos y nacionales y constru___ e come-
dias poéticas o simbélicas.

Esto_ mu___ contento porque el maestro le_ & en cla-
se fragmentos de le_ endas ma___ as.

Mi padre o__ &6 decir que la escuela que constru__ eron
los maestros con la a uda de todo el pueblo, la des-

tru 6 un terremoto, y que después la reconstru eron.

En la clase o _ 6 decir que la hiedra o edra es una
planta ornamental.

Tus respuestas son correctas si en todos los espacios escribiste y.






LECCION 2

Objetivos:

Que el estudiantc:

1.~ Identifique las reglas mis importantes sobre el uso correcto de la 11.

2.~ Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para el uso correcto
de la 11.

3.- Discrimine el significado de algunas voces homdfonas que se escriben

con 11 y y.






16.
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USO DE LA LL

Para representar el sonido /y/ se escribe 11:

En la mayor parte de las palabras terminadas en -ello (-a},
con sus derivados y compuestos: cabello-cabellera, sello-
resello-sohresello, estrella-estrellita, botella-botellazo*;
y en todas las terminadas en -illo (-a), con sus derivados

y compuestos: pillo-pillin-pillete, carretilla-carretillero-

carretillada, chiquillo~chiquillada—chiquilleria.

#Excepciones: leguleyo, plebeyo, epopeyva, prosopopeya (en-

tre otras).

17.

Las siguientes palabras: cabe o, cabe _era, be o,

be eza, cue___o, alzacue__o, donce__ a, grose _a, pae-
___a, se escriben con 11/y __ porque la mayor parte de las
palabras terminadas en , { )}, asi como sus deriva-
dos y compuestos, se escriben con ___ ; pero legule o,
plebe o, epope_ a, prosopope _a, se escriben con y/11

, porque (son excepciones/no son excepciones)

cabello// cabellera// bello// belleza// cuello// alzacuello// don
cella// grosella// paella// 11// -ello// (-a)// 11//. leguleyo//
plebeyo// epopeya// prosopopeya// y// son excepciones//
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18. Las palabras ani o, Lazari o, algodonci o, cuaderni-

o, alcantari___a, almohadi  a, cami a, maravi a,
torti .a, se escriben con 11/y , porque todas las pa-
labras terminadas en , (-a), asi como sus deriva-

dos y compuestos, se escriben con

anillo// Lazatillo// algodoncillo// cuadernillo// alcantarilla//
almohadilla// camilla// maravilla// tortilla// 11// -illo// 11//

19. Para representar el sonido /y/, también se escribe 11:
En las palabras que tienen significacién semejante al de
otras que comienzan con cl- o pl-. Ejemplos: clamar-llamar,
clave-llave, plano-l1lano, pluvicso-lluvioso.

20. Las palabras amar, ave, ano, eno, se escriben

con 11/y , porque su significado es semejante al de las
palabras clamar, clave, plano y pleno, que comienzan con

y

llamar// 1llave// 1lano// 1lleno// 11// pl-// cl-//

21. También se usa la 11, para representar el sonido /y/:
En todas las formas de aquellos verbos cuyo infinitivo tie-
ne 11. Ejemplos: de callar, callo, callada, callaréis, ca-
llemos, he callado, etc., de hallar, hallo, hallaremos, ha-
1iébais, he hallado,'hallemos, halléis, etc.




22. BEscribe en los espacios vacios la letra, sflaba o palabra

que consideres adecuada:

Las siguientes formas verbales: asti__ aba, asti abas,

de astillar; bri o, bri___as, bri__ . a, bri aron, de
brillar se escriben con y/I1 __ , porque todas las formas
de los verbos cuyo infinitivo tiene __ se escriben con

astillaba// astillabas// brillo// brillas// brilla// brillaron//
13//7 11/7 11//

23. Lee con mucha atencidn los siguientes homdéfonos con 11 y con y:

1.- abollar: hacer abolladuras
2.~ aboyar: colocar boyas en mares o rios
3.- arrollo: de arrollar, &atropellar
4.- arroyo: pequefia corriente de agua; parte de la calle
por donde corria el agua.
24. Completa los espacios vacios con y o 11, segin corresponaa:

1.- Cen mi fuerza, todo lc arro__ o a mi paso.
2.- Con tanto golpe vas a abo _ar la cubeta.
- Se salid al arro___o de la calle para dejar pasar a unas
damas.
4.- Ordenaron abo _ ar la bahia para sefialar la parte libre
de minas.
5.- Lavaba la nifia la ropa en el arro__ o cercano.
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arrollo// abollar// arroyo// aboyar// arroyo//

25, Pon mucho cuidado en el significado de los siguientes homd-

fonos con 11 o y:

1.- halla: de hallar

2.- haya: de haber; &arbol

3.- halles: de hallar, encontrar
4.~ ayes: quejidos, lamentos

26. Llena los espacios vacios - usando 11 o y, segln convenga:

1.~ A la sombra de la copuda ha a escuchdbamos los cuen-
tos del anciano.

2.- Lanzaba unos a es lastimeéros que conmovian el corazdn.

3.~ Deseo que pronto ha es empleo.

.2.

haya// éyes// halles//




8.3.1.

LECCION 3

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Adquiera las reglas mis importantes para el uso correcto de lam y n.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para el uso correc-
to de lamy n.
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2Z7. USO DE LA MY DE LAN

Se escribe M:
Antes de las letras b, p y n. Ejemplos: ambicién, hambre,

importancia, imperio, alumno, columna.

28. Las siguientes palabras: a__ bulancia, a__ bos, e botella
miento, e pezar, i__ prenta, co___ poner, sole_ne, a__ ne

sia, O nipotente, se escriben con m/n _ , porque antes de
las consonantes __, , , (siempre/no siempre
se escribe .

ambulancia// ambos// embotellamiento// empezar// imprenta// com-
poner// solemne// amnesia// omnipotente// m// b// p// n// siempre//

mn//

29. También se escribe m:
Al final de algunas palabras latinas que se usan en espafiol.

Ejemplos: dlbum, quérum, méximum, curriculum, memordndum, etc.
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Los vocablos 4lbu , ide , ibide__ , curriculu »
memorindu , se escriben con m/n , porque (al principio/
al final) de algunas palabras latinas

que se usan en espafiol, siempre se escribe .

album// idem// ibidem// curriculum// memorandum// m// al final//

m//

31. Se escribe n:
Antes de consonante (menos b, p y n). Ejemplos: invierno,
invitacibén, enredo, enfado, angosto, ansia, antiguo, lenteja,
etc.

32. Las palabras a cho, a damio, 4 _ fora, ce tro, co -

tento, de sidad, me saje, so risa, so sonete, yu -

T

que, se escriben con n/m , porque antes de consonante,

menos 5 A , Siempre se escribe .

ancho// andamio// anfora// centro// contento// densidad// mensa-
je// sonrisa// sonsonete// yunque// n// b// p// n// n//
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33. Uso de la n:
La n se duplica en las palabras compuestas en que intervie-
nen los prefijos con-, en-, in-, cuando el segundo elemento
comienza con n: connotacidén, ennegrecer, innegable; asimis-
mo, en las formas verbales que terminan en n, si les sigue
el pronombre nos: socérrannos, regdlennos, ayddennos, espé-

rennos.

34. En las palabras con___atural, con__ otativo, en__ oblecer,
en egrecer, in__ ecesario, in__ oble, escichen_  os, ex-

pliquen___os (se duplica/no se duplica)

la n, porque son palabras compuestas en las que

intervienen los prefijos y , , ¥ cuyo se-
gundo elemento comienza con ; o formas verbales termina-
das en _ y seguidas del pronombre

connatural// connotativo// ennoblecer// ennegrecer// innecesario//
innoble// esclichennos// expliquennos// se duplica// con-// en-//

in-// n// n// nos//

35. Llena los espacios vacios usando correctamente las letras m

o n:

1.- Las e presas mids i ___ portantes necesitan de ho__ bres
que cu___plan i____ca__ sablemente con sus in umerables

co___promisos.
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2.- Para co__ servar los caracteres de i___pre__ ta, co___ -
viene i__ pregnarlos de cierto co__ puesto quimico.

3.- Es inco__ me__ surable la a__ plitud de los ca__ pos

' de la pa___pa arge__ tinma, no asi la de la colo__ bia-

na. :

4.- Un grupo de i___validos dijo: '"Ayfiden__os a tomar el
tra___via, pues no nos gusta viajar en 6 _nibus”.

5.- En formacidn de cuatro colu___ nas los gi__ nastas e_ -
tonaron el hi__ no a__ tes de iniciar sus ejercicios.

6.- Trdigan___ _os a ese e__ bustero, e_ baucador e i___ no-
ble, pues tal parece que estd e _brujado.

7.- La con__ otacidn es in__ egable en el le _ guaje poéti-
co, pero es in___ ecesaria para la le_ gua priéctica.

8.- Lé&an__ os nuevame__ te esos dos poemas pues a__ bos nos
parecieron i____inteligibles.

1.- empresas// importantes// hombres// cumplan// incansablemente//
innumerables// compromisos// 2.- conservar// imprenta// conviene//
impregnarlos// compuesto// 3.- inconmensurable// amplitud// cam-
pos// pampa// argentina// colombiana// 4.- invédlidos// Aytddennos//
tranvia// 6mnibus// 5.- columnas// gimnastas// ehtonaron// himno//
antes//  6.- Trdigannos// embustero// embaucador// innoble// em-
brujado// 7.- connotacidn// innegable// lenguaje// innecesaria//
lengua//  8.- Léannos// nuevamente// ambos// ininteligibles//



9.0.

UNIDAD IX

OBJETTVOS GENERALES:

El estudiante:

Aplicard correctamente las reglas mas importantes para uso correcto

de la r y rr.

Aplicard correctamente las reglas mds importantes para la escritura
correcta de los ndmeros cardinales y ordinales.
Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucifn correcta

para acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






9.1

LECCION i

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- 1Identifique las reglas mds importantes para el uso correcto de la

T y de la rr.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para el uso correc-
to de la r y de la rr.

1.
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1. USO DE LA R Y DE LA RR

La letra r representa al fonema /r/ que consiste en una sola
vibracién: cerebro, parecer, friagil, brocha, abril; mientras
que la letra rr, representa al fonema /rr/ que consiste en
varias vibraciones: ferrocarril, arroz, error, arreglo, -

. Arreola.

2. Se escribe rr:
S6lo entre dos vocales. Ejemplos: perro, pizarra, corrida,
ahorro, terrible, Arruza.

3. Las siguientes palabras: a_ abal, a ancar, bo ador,

bo asca, CoO iente, co al, fo aje, he adura,
zZo o, to e, se escriben con (rr/r) , porque esta

letra estd entre dos

arrabal// arrancar// borrador//borrasca// corriente// corral//
forraje// herradura// zorro// torre// rr// vocales//

4. La r se dupiica (rr) en aquellas palabras compuestas cuyo
primer elemento termina en vocal y el segundo empieza con
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r. Ejemplos: vicerrector, antirreglamentario, contrarraya,

contrarronda, contrarrestar.

5. Las palabras contra estar, contra evolucién, contra -
forma, anti eumdtico, anti dbico, mani oto, se escriben
con (r/rr) . porque la r (se duplica/no se duplica)

en aquellas palabras compuestas cu

yo primer elemento termina en (vocal/consonante)

y el segundo empieza con .

contrarrestar// contrarrevolucidén// contrarreforma// antirreumiti-
co// antirrdbico// manirroto// rr// se duplica// vocall// r//

6. Se escribe r: ‘
Al principio de palabra, aunque la r simple tenga, en este
caso, vibracidén mGltiple. Ejemplos: recado, rayo, repiibli-

ca, rata, rojo, rueda.

7. Las palabras adio, ama, ecurso, educir, io,
itmo, odar, omance, . ugir, uina se escriben
con (r/rr) , porque al principio de palabra se escribe

, -‘aunque esta letra tenga, en este caso, sonido (mdlti-
ple/simple) .
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radio// rama// recurso// reducir// rio// ritwo// vodar//
romance// rugir// ruina// v// v// mGltiple//

8. También se escribe r:
En el interior de palabra, cuando va precedida de cualquier
consonante, aunque también aqui la r es vibrante miltiple.

Ejemplos: alrededor, enredo, honra, Israel, subravar, sonreir.

9. Las palabras en___olar, is___aelita, hon__ adez, sub ayar,
en iquecer, se escriben con (rr/r) ___, porque en el inte-
rior de palabra se escribe __ , cuando &sta va precedida (de

cualquier consonante/de cualquier vocal)

, aunque en este caso la r sea vibrante

(mdltiple/simple)

enrolar// israelita// honradez// subrayar// enriquecer// r// r//
de cualquier consonante// maGltiple//






LECCION 2

Objetivos:

Que el estudiante:

1.- Adquiera las reglas mds importantes sobre la escritura correcta

de los nimeros cardinales.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mds importantes para la escritura
correcta de los nimeros cardinales. ‘
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ESCRITURA DE LOS NUMEROS

Los numerales cardinales se escriben por regla general con
una sola palabra hasta el nGmero treinta. Ejemplos: 16 =
dieciséis, 17 = diecisiete, 21 = veintiuno.

11.

Los numerales cardinales se escriben, por regla general (con

una sola palabra/con dos palabras)

hasta el nimero _

con una sola palabra// treinta//

12. Los niimeros, despu&s de treinta, se escriben con tres pala-
bras. &Ejemplos: 31 - treinta y uno, 32 = treinta y dos,
91 = noventa y uno.

13. Los numerales cardinales se escriben, después de

con (una palebra/dos palabras/tres palabras)

treinta// tres palabras//
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14.. Las centenas se escriben con una sola palabra. Ejemplos:
200 = doscientos, 900 = novecientos.

15. Las centenas se escriben con (una sola palabra/varias palabras)

una sola palabra//

16. E1 numeral uno se apocopa antes de un sustantivo o de un ad-
jetivo. Ejemplos: un peso, un autobiis, un ciento.

17. E1 numeral uno {se apocopa/no se apocopa)

, cuando estd colocado antes de un

o de un . .

se apocopa// sustantivo// adjetivo//

18. E1l numeral ciento se apocopa antes de un sustantivo o de um
adjetivo y también en otros casos. Ejemplos: cien pesos,
cien libros, cien mil pesos, eran mis de cien.




[
[e2]
o)

19. E1 numeral cientoy(se apocopa/no se apocopa)

cuando estd colocado antes de un

o de un , Yy también

se apocopa// sustantivo// adjetivo// en otros casos//

20. En los espacios vacios, escribe con letras los siguientes

nGmeros:
1.- 7 18
22 19
5 26
28 27
1
2.- 33 - B 35
39 55
57 53
86 - 88
89
3.- 200 300
500 416
621 : ’
829
335 o
242
756
4.- "Tomé (1) ____autobls para ir a la escuela'". '"Com

pramos (1) _ ~~ ciento de manzanas'.
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1.~ siete//dieciocho// veintidbs// diecinueve// cinco// veintiséis//
veintiocho// veintisiete// uno// 2.- treinta y tres// treinta y
cino// treinta y nueve// cincuenta y cinco// cincuenta y siete//
cincuenta y tres// ochenta y seis// ochenta y ocho// ochenta y nue
ve// 3.~ doscientos// trescientos// quinientos// cuatrocientos
dieciséis// seiscientos veintiuno// ochocientos veintinueve// tres
cientos treinta y cinco// doscientos cuarenta 'y dos// setecientos
cincuenta y seis// 4.- un// un//

21. La biblioteca de mi padre tiene mids de (100) 1i-
bros. Deposité en el Banco Nacional (100) mil
pesos. De México a Cuernavaca hay menos de (100)
kilémetros. E1 (100) de manzanas cuesta -
($35.00) pesos.

cien// cien// cien// ciento// treinta y cinco//




LECCION 3

Objetivos:

Que el estudiante:

1.~ Identifique las reglas mds importantes para la escritura

de los nmeros ordinales.

2.- Aplique en ejercicios las reglas mas importantes para la

de los nimeros ordinales.

9.3.1.

correcta

escritura






22.

191

ESCRITURA DE LOS NUMEROS

Para formar los numerales ordlnales a partir del 200 se afia-
de la terminacidn -ésimo.

Por ejemplo trig ., vig .

trigésimo// vigésimo//

23. Para poner 3lo ponemos t primero.
trigésimo//
24, Escribe con letra los siguientes niimeros:

280
360
420

vigésimo octavo// trigésimo sexto// cuadragésimo segundo//

25.

La forma de los ordinales después del 1000 (centésimo) se
considera excesivamente culta, 1o que indica que su uso no
es comln y es correcto usar los nidmeros cardinales, por lo
que podemos decir:

"Ocupaba el asiento 888 (ochocientos ochenta y ocho) en lu-
gar de otingentésimo octogésimo octavo.

.3,
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26. ;Cdmo pondrias con letra los siguientes nlmeros?

629
3242

120

seiscientos veintinueve// tres mil doscientos cuarenta y dos//

ciento veinte//

27. Para indicar la sucesi6n de monarcas, papas, etc. del mismo

nombre se usan los or . hasta el 10 y para

i el 11 se usan indistintamente los or o car-

. Del nGmero 12 en adelante se usan los

car .

ordinales// ordinalces// cardinales// cardinales//

28. Para la escritura que indica sucesidén es preferible usar

los ndmeros romanos.

Tenemos que Luis XVI se menciona como cardinal/ordinal

.

| Pio XIT es
§ Alfonso XI es - y

Felipe II es

cardinal// cardinal// ordinal/cardinal {cualquier orden)//
[ ordinal//
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29. Las reglas que acabamos de ver se aplican para enumerar
capitulos de una obra, articulos de un cddigo, reglamento
o ley y para los siglos.

30. Si ponemos capitulo III estamos diciendo "tercero" y es un

nimero or .

Si ponemos articulo 130 decimos ''ciento treinta', &ste es

un niimero c .

Y si ponemos siglo XXI decimos "vei 'y es un

nimero

ordinal// cardinal// veintiuno// cardinal//

31.

Lee atentamente esta carta tomada de la novela Tropa Vieja,
de Francisco L. Urquizo.

Orisohte, Cuaguila, 15 de mallo de 1970.

Sefior Espirididén Sifuentes
Cuartel del Nobeno Batallon
en Monterrey, N. L.

Cerido igo:

Le pido a Dios yala birgen santicima que te aigan ayudado

y te cigan alludando en ese infierno en que as de estar tu.
Llame afiguro los asotes que estaras resibiendo alla, y las
malas pasadas que tendras que sufrir igo, ¢ asta cuando te
bolbere aber? se me afigura que primero me muero. 1lla estoi
bieja i abandonada i enferma. Todas las nochis meda un do-
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lor en un costado, i por mas que me pongo llerbas i tomo
perlas deter... nada, no se me quita, i tengo que aguantar
me éallada la boca para no quejarme i dejar dormir a la
pobrécita gente conquien bibo i que tanto trabaja en el dia
i tanta falta lease descansar en la nochi.

Estoi aqui bibiendo de la carida que mease tu -
compadre Celedonio, el que me da de comer i arrimo en su ja
cal. 1lo precuro desquitar en lo que puedo i me acomido en
todo. el pobre de tu compadre tubo que benirse con todos -
nosotros para aca, en una carreta de buelles que le empresta
ron para trair todos los triquis. Estamos aqui en el Orisoﬁ
te. tu compadre esta de pion. 1 como el nostaba acostumbra
do aeso, pues se fatiga mucho. dice que no pierde la espe-
ranza de bolber a bender carne. )

Tuermano Jose se jullo desde queteagarraron ati
de leva. por ai andara quen sabe en donde; 1lo no tengo no-
ticias ﬁel ni pa remedio. 1los amos de aqui tanbien son ga-
chupines i les gusta sintariar alos piones. Igo, seme afi-
gura que 1la no te buelbo a ber; stoi como si se me ubieran
muerto mis dos igos. 1la nada me queda en este mundo, siem-
pre estoy resando. por ustedes dos i inbiandoles mis bendi-
siones. -

' Que dios nos allude a todos.
Amada Cifuentes

Trénscribe la misma carta después de corregir: a) las pa-
labras mal separadas; b) 1las palabras mal acentuadas; c)
el-uso de maylsculas por mintsculas y viceversa; d) las pa-
labras de ortografia equivocada:
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Compara tu respuesta con el siguiente texto.

Horizonte, Coahuila, 15 de mayo de 1910
Sefior Espiridién Cifuentes

Cuartel del Noveno Batalldn

en Monterrey, N. L.
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Querido hijo:

Le pido a Dios y a la Virgen Santisima que te hayan ayudado y te
sigan ayudando en ese infierno en que has de estar td. Ya me fi-
guro los azotes que estards recibiendo allid, y las malas pasadas
que tendrds que sufrir. Hijo, (hasta cuindo te volveré a ver?
Se me figura que primero me muero. Ya estoy vieja y abandonada
y enferma. Todas 1las noches me da un dolor en un costado, y por
méds que me pongo hierbas y tomo perlas de éter..., nada, no se
me quita, y tengo que aguantarme, callada la boca para no gue-
jarme y dejar dormir a 1la pobrecita gente con quien vivo y que
tanto trabaja en el dia y tanta falta le hace descansar en la
noche.

nio, el que me da de comer y arrimo en su jacal. Yo procuro des-

quitar en 1o que puedo y me acomido en todo. El pobre de tu com-

padre tuvo que venirse con todos nosotros para aci, en una carre-

ta de bueyes que le prestaron para traer todos los triques. Esta

mos aqui en el Horizonte. Tu compadre estia de pedn, y como €1 no

estaba acostumbrado a eso, pues se fatiga mucho. Dice que no pier
de la esperanza de volver a vender carne.

Tu hermano José se huyd desde que te agarraron a ti de leva. Por
ahi andard, quién sabe en dénde; yo no tengo noticias de €1 ni para
remedio. Los amos de aqui también son gachupines y les gusta cin-
tarear a los peones. ’

Hijo, se me figura que ya no te vuelvo a ver; estoy como si se me
hubieran muerto mis dos hijos. Ya nada me queda en este mundo.
Siempre estoy rezando por ustedes y enviandoles mis bendiciones.

Que Dios nos ayude a todos.

Tu madre que te quiere
Amada Cifuentes






10.0.

UNIDAD X

OBJETIVO GENERAL:

El estudiante:

Usard correctamente el punto y la coma.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta

para acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






10.1.7.

LECCION 1
Objetivo:
Que el estudiante:

.- Use correctamente el punto.






10.1.2.

1. Hasta ahora has aprendido a dividir sildbicamente las pa-
labras, a usar adecuadamente las letras mayfisculas y minGs-
culas, a escribir correctamente las palabras. Pero no ol-
vides que una buena ortografia no depende s6lo de lo anterior.

2. Es necesario que aprendas también a usar correctamente los
signos de puntuacidén que sirven en la lengua escrita para:
a) Marcar las pausas,
b) Aclarar el sentido de lo escrito, y para
c¢) Indicar algunos matices de la expresidn.

3. Se usa el (.) al final de una expresidn que

tiene sentido completo.

4, Se escribe punto y seguido cuando la expresién siguiente tie-
.ne estrecha relacién con la anterior; o sea que podemos mar-
car una p con un p y

siempre que entre las 2 frases exista estrecha relacién.

pausa// punto// seguido//
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5. Cuando existen 2 expresiones distintas, pero que tienen es-

trecha relacifn se separan por un

.

Ejemplo:

"Sigamos caminando. Ya estamos en otro jardin de Castilla.
Es el jardin de un antiguo y bello palacio. Fue bello el
palacio hace tres sigloé. Huyeron de €1 sus naturales y
magnificos moradores. Desde entonces han pasado por é1 mu-
chas gentes.

Ha sido el palacio Intendencia de la provincia, Delegacidn
de Hacienda, Gobierno civil. Detrds del edificio se extien-
de el jardin. Desde hace treinta o cuarenta afios no ha si-
do cuidado por ningiin jardinero”. (Azorin).

punto y seguido//

|
i
|
i
i

6. Cuando tenemos 2 expresiones pero que no tienen estrecha re-
lacién entre si, se separan com _ y aparte y la
segunda se pone‘en otro renglém.

Ejemplo:

"El sol se habia puesto; las nubes, que cruzaban hechas ji-
rones sobre mi cabeza, iban a amontonarse unas sobre otras
en el horizonte lejano. El viento frio de las tardes de oto-
fio arremolinaba las hojas secas a mis pies.

Yo estaba sentada el borde de un camino, por donde siempre
vuelven menos de los que van. :
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No sé en que pensaba, si en efecto pensaba entonces en al-
guna cosa. Mi alma temblaba a punto de lanzarse al espacio,
como el pdjaro tiembla y agita ligeramente las alas antes

de levantar el vuelo". (Gustavo Adolfo Bécker).

punto//

7. E1 punto y aparte se usa cuando la expresidn siguiente no
tiene estrecha relacién con la anterior, y la expresidn si-
guiente se pone en otro renglén.

8. Después de abreviaturas generalmente se pone p___ .

aunque en algunas unidades del Sistema Métrico Decimal se
escriben las abreviaturas sin punto.

punto//

9. Se escribe o ___y seguido, cuando la expresibn si-

guiente (tiene estrecha relacidn/no tiene estrecha relacidn)

o con la anterior.

punto// tiene estrecha relacién//
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10. Por el contrario, se usa y aparte, cuando la

expresidn siguiente (tiene estrecha relacidén/no tiene estre-

cha relaci6n)
con la anterior.

punto// no tiene estrecha relacién//

11. Generalmente también se usa el (antes/después)
de las ) .

punto// después// abreviaturas//

12. En el siguiente texto se han omitido los puntos y, en algunos
casos, se ha escrito minfiscula después. Escribelo nuevamente
aplicando las reglas de puntuacién que conoces:

Estimado sefior Fernadndez: Al fin puedo escribirle hoy espe-
ro que esté Ud gozando de excelente salud al igual que el res
to de la familia mi hermano y yo, sin novedad los primos;
Angel y Mari Tere, son mayores que yo Angel tiene una moto y
ayer dimos una vuelta por la ciudad cuando regrese me gusta-
ria comprarme una las motos son aqui bastante populares y son
mas précticas que los coches ayer pensdbamos ir al teatro comn
Dn Baltazar, pero mi hermano se puso enfermo el médico‘dijo
'que no era nada serio le hizo dafio algo que habia comido oja-
14 vayamos mafiana por ahora no me queda mids que contar le vol-

veré a escribir la semana que viene le saluda su afmo y s s

B




10.

Estimado sefior Ferndndez: Al fin puedo escribirle hoy. Es-
pero que esté Ud. gozando de excelente salud al igual que el

resto de la familia. Mi hermano y yo, sin novedad.
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Los primos, Angel y Mari Tere, son mayores que yo. Angel
tiene una moto y ayer dimos una vuelta por la ciudad. Cuan-
do regrese me. gustaria comprarme una. Las motos son aqui
bastante populares y son mds practicas que 1los coches.

Ayer pensdbamos ir al teatro con Dn. Baltazar, pero mi herma
no se puso enfermo. El médico dijo que no era nada serio.

Le hizo dafio algo que habia comido. 0jald vayamos mafiana.

Por ahora no me queda mds que contar. Le volveré a escribir
la semana que viene.

Le saluda su afmo. y s. s.



LECCION 2

Objetivo especifico:

Que el estudiante;

1.- Use correctamente la

coma.

10.

(3%



=
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13. USO DE LA COMA ( , )
La coma sefiala una pausa corta.

14. Se usa la coma;
En las enumeraciones para separar elementos de la misma cla-
se que aparezcan sucesivamente. Estos elementos pueden ser

palabras, frases u oraciones.

Ejemplos:

"Antonio, Pedro, Juan, Manuel, son hermanos de Jacinto'.
"La casa es grande, llena de luz, confortable'.
"Llegué, vi, venci'.

15. Si el Gltimo elemento de la enumeracidén va unido al anterior
mediante las conjunciones y, o, ni, se suprime la coma entre
ellos. )

Ejemplos:
"Mi hermano, mi padre y yo salimos de paseo'.

"Un estudiante puede ser bueno, malo o regular'.
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16. Se usa coma después de un sustantivo que sirva para llamar
a alguien (vocativo), si estd al principio de frase; antes
y después, si estd en medio, y antes si estd al fimal.

Ejemplos:

vJoven, ayldame a pasar la calle".

"Te aseguro, Fernando, que no lo conozco™.
“Traiga otra botella de agua mineral, camarero".

17. También se usa coma para sefialar la elipsis u omisién de un
verbo.

! Ejemplo:
; '"La mafiana es fria; el mediodia, caluroso; el atardecer, -
: apacible.

18. La : sefiala una pausa corta.

comal//

f 19. Se usa la coma en las
elementos de la

, para separar

que aparezcan

: Estos elementos pueden ser
, frases u
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enumeraciones// misma clase// sucesivamente// palabras// oraciones//

20. Cuando el Gltimo elemento de la va unido
al anterior mediante las conjunciones , . , (se
suprime/no se suprime) la co-

ma entre ellos.

enumeracién// y// o// ni// se suprime//

21. Se escribe coma (antes/después de un sus-

tantivo que sirve para .a alguien (vocativo),

si estd al principio de frase; si estd en medio, llevari co-
ma (antes y después/antes) ,

y si estda al final, la coma se escribiri

después// llamar// antes y después// antes//

22. También se usa la para seflalar la elipsis u

de un ) .

coma// omisién// verbo//
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23. Escribe en los renglones vacfos las siguientes expresiones

poniendo coma donde haga falta:

1.- Se consumidé mucho trigo arroz mafz y patatas.
2.- La mafiana estaba gris fria y triste.
3.- No sé& si el vestido es verde rojo o azul.

4.- La factura incluye flete seguro y otros gastos.

5.- Compramos duraznos peras y otras frutas.

i 6.- Inés Francisco Juan y Luis fueron los primeros.

1.~ Se consumié mucho trigo, arroz, maiz y patatas// 2.- La mafia-
na estaba gris, fria y triste// 3.- No sé si el vestido es verde,
rojo o azul// 4.- La factura incluye flete, seguro y otros gastos//

|
|
|

5.- Compramos duraznoS, peras y otras frutas// 6.- Inés, Francis-
co, Juan y Luis fueron los primeros//

24. Procede de igual manera que en cuadro anterior, poniendo co-

ma donde haga falta:

1.- 7Te aseguro Adolfo que no fue culpa nuestra.
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2,- Amalia haga el favor de venir lo antes posible.
3.- No sabes amigo mio cuidnto siento lo sucedido.
4.- Creo queAno has comprendido el problema Fernando.
5.- Camarero traiga otra botella de vino.

6.- Mira Emilio mds vale que salgas ahora mismo.

1.- Te aseguro, Adolfo, que no fue culpa nuestra// 2.- Amalia,
haga el favor de venir lo antes posible// 3.- No sabes, amigo mio,
cudnto $iento lo sucedido// 4.- Creo que no has comprendido el

problema, Fernando// 5.- Camarero, traiga otra botella de vino//
6.- Mira, Emilio, mds vale que salgas ahora mismo//

25. Haz igual que en el anterior, poniendo coma donde sea necesario.

1.- Juan Manuel era simpdtico; Fernando antipédtico.

2.- Los estudiosos obtienen premio; los holgazanes castigo.

3.- Unos hablaban de politica; otros de negocios.

4.- El padre estd en la sala; la madre en el comedor.

;
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5.~ Matilde era generosa; Luisa ingrata.

6.- Mi secretaria llegd tarde ayer; hoy también.

7.- Por la mafiana trabaja en casa; por la tarde en el taller.

1.~ Juan Manuel era simpdticc; Fernando, antipdtico// 2.- Los es-
tudiosos obtienen premio; los holgazanes, castigo// 3.- Unos ha-

blaban de politica; otros, de negocios// 4.- El padre estd en la

sala; la madre, en el comedor// 5.- Matilde era generosa; Luisa,

ingrata// 6.- Mi secretaria llegd tarde ayer; hoy, tambien//

7.- Por la mafiana trabaja en casa; por la tarde, en el taller//

26. También se usa coma: .
Para separar en una expresidn aquellos elementos incidenta-
les que se introducen con el objeto de aclarar o ampliar lo
que se dice. '

Ejemplos:

"Mi maestro, hombre de gran talento, comprendid en seguida
mi problema".

"La primavera, que en México es calurosa, comienza el 21 de
marzo'.
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27. La coma se usa también:
Cuando se invierte el orden regular de los elementos de la

oracibn.

Ejemplds:

YAl atardecer, comenz6 a llegar la tropa'.
"Donde no hay justicia, no hay paz'.
"Sobre el muerto, las coronas'.

28. Usamos coma también:
Antes y después de expresiones como: esto es, es decir, pues,
de manera, en fin, por Gltimo, por consiguiente, sin embargo,
no obstante y otras parecidas.

Ejemplos:
"Continuaba, sin embargo, lloviendo a cantaros™.
"Cay6, pues, en aquel tiempo, una 1lluvia muy copiosa'.

"Los abastecedores, por otra parte, son buenos comerciantes™.

29. Se usa la en una expresidn para

aquellos elementos incidentales que se introdu-

cen con el objeto de. l5) lo que

se dice.

coma// separar// aclarar// ampliar//
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30. También se emplea la- coma, cuando se el

orden de los elementos de 1la

invierte// regular// oracidn//

31. Se escribe (antes/antes y después)

de expresiones como: esto es, es decir,

‘pues, de manera, en fin, por Gltimo, por consiguiente, sin
embargo, no obstante y otras

coma// antes y después// parecidas//

32. Escribe las siguientes expresiones, en los renglones vacios,
poniendo las comas que hagan falta.

1.- Pelé segln los entendidos es un gran futbolista.

L

2.~ El1 jefe hombre de mucha experiencia aceptd el riesgo.

3.- La conversacidn sincera o no era desinteresada.

4.- Yo si me lo proponen lo aceptaré de buena gana.
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5.- Los paquetes aunque tarde salieron ayer.

5.~ Se anuncia una subida ya era hora en los valores.

.- Pelé, segin los entendidos, es un gran futbolista// 2.- El
jefe, hombre de mucha experiencia, aceptd el riesgo// 3.- La con-
rersacién, sincera o no, era desinteresada// 4.- Yo, si me lo
>roponen, 1o aceptaré de buena gana// 5.- Los paquetes, aunque
arde, salieron ayer// 6.- Se anuncia una subida, ya era hora,

:n los valores//

33. Vuelve a escribir en los renglones vacios, las siguientes ex-

presiones poniendo las comas que hagan falta:

1.- Con gran serenidad el jefe resolvid la situacidn.

2.- Al ver su casa en llamas Antonio 11lamé a los bomberos.

3.~ Si desea retirar los bultos necesita mostrar el recibo.

4.- Cuando pardé de llover se levantd un viento fresco.

5.- Con un criterio arbitrario el juez falld a favor suyo.
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6.- Si lo que dicen es verdad Manuel hizo bien en dimitir.

1.- Con gran serenidad, el jefe resolvid la situacién// 2.- Al
ver su casa en llamas, Antonio liamdé a los bomberos// 3.- Si de-
sea retirar los bultos, necesita mostrar el recibo// 4.- Cuando
pard de llover, se levantd un viento fresco// 5.- Con un crite-
rio arbitrario, el juez fallé a favor suyo// 6.- Si 1o que dicen
es verdad, Manuel hizo bien en dimitir//

34. Procede igual que en el anterior, poniendo las comas que fal-
ten:

1.~ No debemos sin embargo olvidar el compromiso contraido.

2.-Todo esto en efecto estaba previsto.

3.-Procura no obstante tener en cuenta lo que te dije.

4.- E1 objeto de su viajé es sin duda la firma del acuerdo.

[%5}
.
1

Iremos finalmente adonde fuimos la dltima vez.

6.~ Estudiemos por Gltimo los efectos de este fendmeno.

.

7.~ Ignoro en fin cual fue el resultado de la operacidn.
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8.- En casa era muy callado; en la escuela en cambio no.

1.- No debemos, sin embargo,olvidar el compromiso contraido//

2.- Todo esto, en efecto, estaba previsto// 3.- Procura, no obs-
tante, tener en cuenta lo que te dije// 4.- El objeto de su via-
je es, sin duda, la firma del acuerdo// 5.- Iremos, finalmente,
adonde fuimos la Gltima vez// ©6.- Istudiemos, por ltimo, los -
efectos de este fendmeno// 7.- Ignoro, en fin, cudl fue el resul-
tado de la operacién// 8.- En casa era muy calladeo; en la escue-

la, en cambio, no//






UNIDAD XI

OBJETIVOS GENERALES:

El estudiante:

Usard correctamente los puntos suspensivos.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidén correcta para

acreditar la unidad y pasar a la siguiente.

11.
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LECCION 1

O?)jetivos:

Que el estudiante:

1.- Identifique las reglas sobre el uso correcto de los puntos suspen-

sivos.

Z.- Use correctamente los puntos suspensivos.
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1. USO DE LOS PUNTOS SUSPENSIVOS ( ... )

Los puntos suspensivos, que siempre son tres, indican una in-

terrupcidén inesperada de lo que se estd expresando.

2. Los puntos suspensivos, que siempre son , indican

una inesperada de lo que se
estid expresando.

tres// interrupcién//

3. Se usan los puntos suspensivos:
Cuando al dejar incompleto el sentido de una expresidn, se

quiere indicar duda, temor, incertidumbre.

Ejemplo:

"Si, yo también senti... Federico:
iVa a entrar en tu cuarto!

iNo salgas, mi Dios, no salgas!

jJuana! jDile a tu marido!..." (Horacio Quiroga).
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4, Completa lo siguiente;

Este signo de puntuacién (los puntos suspensivos), se usa
cuando, al dejar (completo/incompleto)

el sentido de una expresién, se quiere indicar

’ ) ’

incompleto// duda// temor// incertidumbre//

5. Se usan los puntos suspensivos cuando se deja incompleto el
enunciado ya sea porque se puede adivinar lo demds, ya sea
porque se da por sabido,

Ejemplo:

"- jQué grito ha dado! Le cerré...

iOtra vez las. viboras! - {Al11if, alli hay una enorme!..."
(Horacio Quiroga).

"El que con lobos anda..."

6. También se usan los puntos suspensivos, cuando se deja (cbg
pleto/incompleto) el enunciado ya

_sea porque se puede lo demds, ya sea

porque se da por

incompleto// adivinar// sabido//
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También se usan los puntos suspensivos:

Para indicar que se interrumpe una enumeracidn, porque se

considera innecesaric continuarla. En este caso los pun-

tos suspensivos equivalen a expresiones como etcétera, asi

sucesivamente, y otras.

"Por las vacaciones, los nifios se van a jugar al granero.
Hacen coches, con interminables tiras* de sillas caidas, ha-
cen teatro, con peridédicos pintados de almagra**, iglesias,
colegios...'" (Juan Ramdn Jiménez).

* En este caso significa: fila, hilera.
*% (Oxido rojo de hierro, de color amarillento, que suele em-

plearse en la pintura.

Aqui estamos utilizando (...) .

puntos suspensivos//

9.

Para indicar que se interrumpe una , porque

se considera innecesario continuarla, usamos (punto y segui-

do/puntos suspensivos) .

enumeracién// puntos suspensivos//
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También se usan los puntos suspensivos:
Cuando se hace una pausa para sorprender al lector con al-
go inesperado.

Ejemplo:

"Se citd a junta, distribuyéndose centenares de esquelas y
llegamos a reunirnos... cuatro personas'.

(Esbozo de una Nueva Gramidtica de la Lengua Espafiola).

11.

Los suspensivos se usan, ademds, cuando se ha-
ce una pausa para al lector con
algo .

puntos// sorprender// inesperado//

12.

Los puntos suspensivos se usan también:
Cuando, en un didlogo, uno de los interlocutores interrumpe
el discurso, porque el otro le arrebata la palabra.

Ejemplo:

"No es eso, -sino que...

- Pues si no es eso -me interrumpe-, te espero a las dos, en
casa se come a la espafiocla: temprano". (Mariano José de -
Larra).




13. Cuando, en un didlogo, unc de los

interrumpe el discurso, porque el otro le arrebata

, se usan los puntos

la

interlocutores// palabra// suspensivos//

14. Se usan los puntos suspensivos:

Cuando se cita un texto, para indicar que se ha omitido par-

te del mismo, por considerarla innecesaria para el

Ejemplo:

caso.

"Daniel Granada dice que 'Los payadores solian improvisar

sobre dos tipos de temas: a lo humano y a lo divino. El1

primero se refiere a cosas de la tierra, de los hombres, de

las costumbres, etc.; el segundb, al cielo, al mis
A la competencia en el canto se le llamaba payada

terio..."
de contra-

punto, que podia durar horas, y a veces dias enteros".
15. Los ____suspensivos se usan cuando se cita un
texto, para indicar que se ha omitido __del mis-

mo, por considerarla (necesaria/innecesaria)

para el caso.

puntos// parte// innecesaria//
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16. Cuando se pretende sugerir o dejar que el lector imaginé 1o

que falta se usan también los puntos suspensivos.

Ejemplof

"Entra, sé& bienvenido... Te sentaré en el viejo sitial que
ya otras veces ocupaste... Un reflejo del sol vendrd a ba-
fiarnos... Y veremos la larga y polvorosa ruta... 1la que td

conociste... Brotarid de mi alma algln recuerdo triste...
asomard a mis ojos una ldgrima amarga...'" (Enrique Gomnzilez
Martinez).

17. Cuando se pretende o dejar que el lector

lo que falta, se usan los

suspensivos,

sugerir// imagine// puntos//

18. Escribe, en los renglones vacios, las siguientes expresiones
y agrega los puntos suspensivos donde consideres que deban
‘ir, de acuerdo a las reglas que acabas de estudiar:

1.- Tiene Ud. razdn pero.

2.~ Cald el chapeo, requiri6 la espada, miré al soslayo,
fuese y no hubo nada.
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3.- Decia Cervantes: ''Dichosa edad y siglos dichosos aque-
llos a quien los antiguos pusieron nombre de dorados”.

4.- No discuto sus buenas intenciones, pero.

5.- Lo que usted ha hecho es un no me atrevo a decirlo.

1.- Tiene Ud. razén, pero...// 2.- Calé el chapeo, requirié la
espada, mird al soslayo, fuese... y no hubo nada// 3.- Decia Cer-
vantes: '"Dichosa edad y siglos dichosos aquellos a quien los an-
tiguos pusieron nombre de dorados..."// 4.- No discuto sus buenas
intenciones, pero...// 5.- Lo que usted ha hecho es un... no me
atrevo a decirlo//

19. Procede igual que en cuadro anterior, agregando los puntos
suspensivos donde creas conveniente.

6.- Antes de murmurar de alguien, piénsalo siete veces, y
después de haber pensado no hables.

7.- Era una situacién tan molesta que.
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8.- Como dice el refran: "A buen entendedor".

9.~ Si mafiana no llega usted a tiempo.

10.- Yo le diria toda la verdad, pero.

6.~ Antes de murmurar de alguien, piénsélo siete veces, y después
de haberlo pensado... no hables// 7.- Era una situacién tan mo-
lesta que...// 8.- Como dice el refrdn: "A buen entendedor...”
9.- Si mafiana no llega Ud. a tiempo...// 10.- Yo le diria toda
1la Verdad; pero...//




UNIDAD XII

OBJETIVO GENERAL:

El estudiante:

Usard correctamente el punto vy coma v los signos de entona-

cién: interrogacidn y admiracidn.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta para

acreditar la unidad y pasar a la siguiente.
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LECCION 1

Objetivo:

Que el estudiante:

1.~ Use correctamente €1 punto v coma,.






1.

USO DEL PUNTO Y COMA ()
El punto y coma indica, generalmente, una pausa mis larga

que la de la coma, pero mis breve que la del punto.

2.

El y __indica, generalmente, una pau-
sa mids larga que la de 1la , pero mds breve
que la del . '

punto// coma// coma// punto//

El punto y coma se usa:

Para separar diversas oraciones simples de una oracidn com-
puesta de larga extensidn que ya lleva una o mis comas, va-
yan o no dichas oraciones simples enlazadas por conjuncién.

Ejemplo:

" Siguiendo esta idea, me imagino que el movimiento que cau-
sa la sensacién de amar en el corazén es ondulatorio; el que
causa la del miedo, comprensivo; el que causa la de ira, cris
patorio; y a este modo se puede discurrir de los movimientos

productivos de otras pasiones'. (Feijoo).
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4, El punto y coma se usa para separar diversas oraciones sim-

ples de una oracidn de larga extensidén
que ya l1lleva una o mis , vayan o no dichas ora-
ciones enlazadas por .

compuesta// comas// simples// conjuncidén//

5. Se usa también el punto y coma;
En oraciones compuestas de cierta extensién, antes de las con
junciones adversativas (mas, pero, aunque, etc.): esto es,
para separar oraciones adversativas de cierta extensidn.

Ejemplo: }
Nosotros dirigimos una misiva a una persona determinada; pero
la carta, se dirige primero a nosotros.

6, También se usa el punto y coma en oraciones compuestas de -
cierta extensién, antes de las conjunciones

( R s , etc.): es-

‘to es, para separar orciones adversativas de

adversativas// mas// pero// aunque// cierta extensi8n//
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7. Se usa también el punto y coma:
Cuando en una oracidén compuesta la segunda oracién simple,
precedida de conjuncién, no mantiene estrecha relacién con
la anterior.

Ejemplo:
"El balcén es espacioso, con barrotes trabajados a forja; y
alla dentro del edificio, a mano izquierda, (...) se ve un

patizuelo claro, limpio'". (Azorin).
8. E1 punto y coma también se usa cuando en una oracidn
la segunda simple, precedi-

da de conjuncién, no mantiene estrecha

con la anterior.

compuesta// oracidén// relacién//
9. Escribe en los renglones vacios, las siguientes expresiones,
agregando punto y coma donde sea necesario:

1.- Le llamamos la atencién sobre su conducta pero todo fue
inGtil.

2.- Todo en el amor es triste mas triste y todo, es lo mejor
que existe. (Campoamor).
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3.~ Desgraciadamente, todo lo que intenté me salib mal pero

de aqui en adelante esto no volverd a ocurrir.

4,- Hoy no pudimos presentar la documentacidén pero la presen-

taremos mafiana sin falta.

5.- Lo hizo aunque de mala gana.

1.- Le llamamos la atencién sobre su conducta; pero todo fue inGtil//
2.- Todo en el amor es triste; mas triste y todo, es lo mejor que
existe (Campoamor)// 3.- Desgraciadamente, todo lo que intenté me
salidé mal; pero de aqui en adelante esto no volverd a ocurrir//

4.- Hoy no pudimos presentar la documentacidn; pero la presentare-
mos mafiana sin falta// 5.- Lo hizo; aunque de mala gana//

10. Procede igual que en cuadro anterior, poniendo punto y coma

donde sea necesdrio:

1.- Apunte lo que dice el jefe luego no se acordari.

2.~ Usted cumpla con su deber que &1 haga lo que quiera.

3.- Tendremos que cerrar la tienda vieneén pocos clientes.
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4.- Les he dicho unas cuantas cosas eso les bastari.

5.- Depende todo de Adolfo solo &1 puede arreglarlo.

1

1.- Apunte lo que dice el jefe; luego no se acordarda// 2.- Usted

cumpla con su deber; que é1 haga lo que quiera// 3.- Tendremos
que cerrar la tienda; vienen pocos clientes// 4.- Les he dicho
unas cuantas cosas; eso les bastard// 5.- Depende todo de Adolfo;

solo &1 puede arreglarlo//

6.
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LECCION 2

Objetivos:

Que el estudiante;

1.- Use correctamente el signo de interrogacién.
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11. LOS SIGNOS DE ENTONACION
Los signos de entonacidn siempre son dobles en espafiol, uno
al principio y otro al final, y se utilizan para representar
el tono peculiar de la voz con que se deben pronunciar las
expresiones encerradas dentro de los mismos.

12. Los signos de entonacién, que reflejan una actitud hablante
son: los de interrogacidén y los de admiracidn.

13. Los signos de entonacibn, en espafiol, siempre son

Se utilizan para representar el peculiar de la

voz con que se deben pronunciar las

encerradas dentro de los .

dobles// tono// expresiones// mismos//

14. Los signos de interrogacién ( ¢(? ) sirven para sefialar el
principio y el final de una pregunta.
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15. Los signos de interrogacibn sirven para sefialar el principio

y el _de una

final// pregunta//

16. Se pueden distinguir en los de in

los siguientes usos particulares:

Para sefialar aquella expresidn mediante la cual manifestamos
una duda real. ' ’

Ejemplo:
"En este instante de perplejidad, ;qué cosas habrin pasado
por el cerebro de este hombre herdico?" (azorin).

signos// interrogacién//

17. Se pueden distinguir los siguientes usos particulares de los
signos de interrogacién; -

Para sefialar aquella mediante la cual ma-

nifestamos una

JR—

expresién// duda real//
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18. Se usan signos de interrogacidn para sefialar aquella expre-

sidén a la que se quiere dar énfasis persuasivo.

Ejemplo:

";Qué decir del 1libro, tan variable como el espiritu del que
lo compuso y como el propio espiritu interpretador? (Del
paisaje, que tiene siempre la misma coloracidén de nuestra

alma en sus cambios imprevisibles? Todo muda en un mismo

dia, en una misma hora, en un mismo minuto'". (Alberto Casal
Castel).

19. También se usan los signos de interrogacién para .sefialar
aquella a la que se quiere dar

__persuasivo.

expresién// énfasis//

20. También se usan signos de interrogacidén para sefialar aquella
expresién mediante la cual se quiere afirmar lo expresado en
ella, pues la respuesta esti implicita en la pregunta, o se
da enseguida. A estas expresiones se les conoce con el nom-

bre de interrogaciones retéricas.

Ejemplo:

",Qué se hizo ‘el Rey don Juan?

Los infantes de Aragdn jqué se hicieron? :Qué fue de tanto
galén, qué fue de tanta invencidn como trajeron?" (Jorge

Manrique).
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21. Se usan los signos de interrogacidn también para sefialar
aquella expresidén mediante la cual se quiere ]

lo expresado en ella, pues la respuesta estid

en la pregunta, o se da . A

estas expresiones se les conoce también con el nombre de

.

afirmar// implicita// enseguida// interrogaciones retéricas//

22. En las siguientes expresiones se han omitido los signos de !

interrogacién. En el rengldn vacio escribe de nuevo el ejer-
cicio, colocando estos signos donde el sentido de la frase
1o exija:

1.~ Quiénes fueron los dos libertadores mds importantes de
América del Sur.

2.- Por qué no se van de aqui,

3.- En iguales circunstancias, qué habria hecho usted.

_4.- Aprobaron la propuesta por unanimidad. jEstupendo!

~5.- Qué dia vence esta letra de cambio, preguntd don Esteban
a su secretaria.




12.2.6.

235 .
6,- No le estoy criticando, por qué habia de criticarle yo.
7.- E1 actual desconcierto en esta materia, no es un claro

signo de crisis.

1.- ¢Quiénes fueron los dos libertadores méds importantes de Amé-
rica del Sur?//2.- iPor qué no se van de aquf?//3‘~ En iguales
circunstancias, iqué habria hecho usted?//4.- iAprobaron la pro-
ouesta por unanimidad? {Estupendo!// 5.- iQué dia vence esta le-
tra de cambio?, preguntd don Esteban a su secretaria// 6.- No le
sstoy criticando, ipor qué habia de criticarle yo?// 7.- El actual
desconcierto en esta materia, ino es un claro signo de crisis?//

23. Procede igual que en el cuadro anterior, agregando los signos
de interrogacidén donde hagan falta:

1.- Qué dice; qué piensa; culnto tiempo va a estar entre no-
sotros.
2.- {Qué injusticia!; hasta cufndo va a durar todo esto.

3.- Qué le ocurrid, estuvo usted enfermo; por qué no se pre-
sentd al examen.

4.- Por qué tardaste tanto; no te dejaban venir; no te sen-
tias bien.
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1.- $Qué dice?; ¢(qué piensa?; ¢cuidnto tiempo va a estar entre no-
sotros?// 2.- iQué injusticia!; ihasta cuidndo va a durar todo es-
to?// 3.- iQué le ocurrid?,jestuvo usted enfermo?; ipor qué no
se presentd al examen?// 4.- jPor qué tardaste tanto?; ;no te

dejaban venir?; ino te sentias bien?//




12.3.1.

LECCION 3
Objetivo:
Que el estudiante;

1.- Use correctamente el signo de admiracidn.
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USO DE LOS SIGNOS DE ADMIRACION ( i! )
Estos signos sirven para sefialar el principio y el final de
un enunciado admirativo, mediante el cual se expresan distin-

tos estados emocionales.

25,

Los signos de admiracidn sirven para sefialar el principio y

el de un enunciado

mediante el cual expresamos distintos estados

final// admirativo// emocionales//

Se pueden distinguir los siguientes usos particulares de los

signos de admiraciodn:

Para sefialar aquellas expresiones mediante las cuales quere-
mos simplemente manifestar admiracidn.

Ejemplo:
"iParece mentira -exclama- no saber que en el siglo XVIII iba

todo el mundo afeitado*! " (Azorin).

# Maquillado.
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30. Los signos admirativos se usan también para seflalar expre-

siones admirativas mediante las cuales expresamos un deseo.

Ejemplo:
"iPrincesa del divino imperio azul, quién besard tus labios
luminosos!"™ (Rubén Dario).
31. Para sefialar expresiones admirativas mediante las cuales ex-
presamos un , se usan los signos de admiracidn.
deseo//

32. Se usan los signos de admiracidén también para sefialar expre-

siones admirativas que manifiestan una evocacidn, un recuerdo.

Ejemplo:
"iPobre Teresa! (Al recordarte siento un placer intenso!...
(José de -Espronceda).

33. Se usan los signos de admiracidn para sefialar expresiones

admirativas que manifiestan una , un

evocacidén// recuerdo//
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Ejemplo:
";Qué misterio es este del rastreador? Qué poder microscd-
pico se desenvuelve en el Organo de la vista de estos hombres?"

(Domingo F. Sarmiento).
",Qué le diré?, ;cdmo aparecerd €1 a sus ojos?" (Ricardo Ledn).

"Entre los nifios, Platero es de juguete. iCon qué paciencia
sufre sus locuras! [C6mo va despacito, deteniéndose, hacién-
dose el tonto, para que ellos no se caigan! (jC6émo los asus-

ta, iniciando, de pronto, un trote falso!" (J. R. Jiménez).

37. Cuando hay dos o més enunciados o}

, de cierta extensidn, cada uno

lleva sus propios y se comienzan con

; pero si dichos enunciados son

muy breves, Gnicamente el primero empieza con

interrogativos// admirativos// signos// maytiscula// maydscula//

38. A veces, cuando los enunciados interrogativos o admirativos
son muy breves, se suprimen los signos intermedios y se co-

locan sélo al principio y al final del periodo.
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Ejemplos:
"iQué se hicieron las damas, sus tocados, sus vestidos, sus
olores?". (jorge Manrique).

"iQué paisajes, qué grupos, qué figuras!"™ (Gutiérrez Ndjera).

39. A veces, cuando los enunciados

[} son muy breves (se suprimen/
no se suprimen) los signos
intermedios y se colocan sdlo al

y al final del .

interrogativos// admirativos// se suprimen// principio// periodo//

40. Si 1o escrito después del enunciado interrogativo o admirati-
vo es su continuacidn, debe escribirse con minGiscula.

Ejemplos:

";Se puede pasar?, preguntd el recién llegado".

"-iBuenas trazas tienes para comer, Lizaro! -le dice por ter
‘cera vez-'".(Azorin).
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41, Si lo escrito después del enunciado
0 , €s su continuacifn, debe es-
cribirse con ) .

interrogativo// admirativo// mintGscula//

42. En las expresiones que van a continuacidén se han omitido los
signos de admiracidén. En el renglén vacio escribe nuevamente
el ejercicio, colocando estos signos donde el sentido de la
frase lo exija.

1.- Qué dura e intolerable es esta vida.

2.- No me diga. Estupendo.

3.- Ay, misero de mi. Ay, infeliz, exclamd el joven al cono-
cer la desgracia.

4,- No le estoy criticando, nada de eso.

5.- La semana pasada me encontré 4. don Ramiro, pero qué en-
vejecido.

1.- iQué dura e intolerable es esta vida!// 2.- iNo me diga! jEs-
tupendo!// 3.- iAyL misero de mi! JjAy. infeliz!. exclam6 el ijo-
ven al conocer la desgracia// 4.- No le estoy criticando, inada
de eso!// 5.- La semana pésada me encontré a don Ramiro, pero
iqué envejecido!//
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43, Procede ‘igual que en cuadro anterior, agregando los signos

de admiracidn que hagan falta.

1.~ Qué tormento, qué injusticia.

2.- Qué ritmo; qué movimientos; cudnta belleza en el escenario.

3.- Qué memoria. Sabe todas las fechas.

4.- Qué& idioma tan dificil, dijo el joven.

1.- iQ&é tormento!, jqué injusticial// 2.- jQué ritmo!; iqué mo-
vimientos!; icuidnta belleza en el escenario!// 3.- iQué memoria!
Sabe todas las fechas// 4.- {Qué idioma tan dificil!, dijo el

joven//
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UNIDAD XIII

OBJETIVOS GENERALES:

El estudiante:

Usarid correctamente los dos puntos y la raya.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucién correcta para

acreditar la unidad y pasar a la siguiente.






LECCION 1
Objetivo:
Que el estudiante:

1.- Use correctamente los dos

puntos.
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USO DE LOS DOS PUNTOS (:)

Los dos puntos seflalan una pausa larga. Se diferencian del
punto en lo siguiente: los dos puntos siempre van seguidos
de una continuacidn, que puede ser una aclaracidn, una enu-
meracidn, etc.

Los dos puntos sefialan una pausa . Se di-
ferencian del punto en lo siguiente: 1los dos puntos siempre
van seguidos de una que puede ser una
aclaracidén, una , etc.

larga// continuacién// enumeracién//

Se usan los dos puntos:

Después de las alusiones al destinatario con que empiezan las
cartas, y después de las expresiones semejantes con que prin-
cipian los discursos o alocuciones. Ejemplos:

Muy distinguido y fino amigo:
Tengo el gusto de informarle que...

Sefioras y sefiores:

Es para mi un placer...
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4, Se usan los dos puntos después de las alusiomes al

con que empiezan las » ¥ después
de las - ) semejantes com gue principian !

los o alocuciones.

destinatario// cartas// expresiones// discursos//

5. Se usan los dos puntos también:
Cuando se reproduce textualmente lo que dicem los demis, an-
tes del primer vocablo de la cita, el cual swele principiar
con mayGscula. A este tipo de construcciém se le 1lama dis-
curso directo. ‘

Ejemplo:

"E1l marqués de Molina le acompafia; y, al despedirse, Larra
i dice al marqués: Usted me conoce; voy a ver si alguien me
ama todavia". (Azorin).

6. También se usan los dos puntos cuando se reproduce
) 1o que dicen los demis, antes del pri-

mer vocablo de la , €l cual suele principiar con
. A este tipo de comstruccién se

le 1lama discurso .

textualmente// cita// maytGscula// directo//



7. Asimismo se usan los dos puntos:
Cuando se establece un enunciado general y en seguida se
comprueba y explica con otras oraciones, para separarlo de
éstas. Ejemplo:
"No aflige a los mortales vicio mis pernicioso que el jue-
go: por &l gentes muy acomodadas han venido a parar en la
miseria, y aun en el patibulo'. (Real Academia Espafiola,
Esbozo de una nueva Gramitica de la lengua espafiola).

8. Se usan los dos puntos cuando se establece un

general y en seguida se comprueba y con otras

oraciones, para de éstas.

enunciado// explica// separarlo//

Los dos puntos se usan también:
Después de las expresiones: por ejemplo, verbigracia, a sa-
ber, son los siguientes, como sigue y otras semejantes, asi

como al principio de toda enumeracidn.
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10. Después de las expresiones: por ejemplo, »
a saber, - ] , como sigue, y otras

semejantes, asi como al principio de toda

j , se usan los dos .
| -

verbigracia// son los siguientes// enumeracién// puntos//
11. Escribe en los renglones vacios las siguientes expresiones
agregando los dos puntos donde consideres conveniente:

1.~ Los puntos caridnales son cuatro Norte, Sur, Este y Oes-
te.

2.- Don Antonio tiene tres herederos Pedro, Angel y Julia.

' 3.- Habia cuatro personas un hombre, una mujer y dos nifios.

4,- Las potencias del alma son memoria, entendimiento y vo-
luntad. ‘

5.- Recibi los siguientes articulos camisas, corbatas y blusas.

6.- Sus virtudes principales son dos puntualidad y orden.
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Los puntos cardinales son cuatro: Norte, Sur, Este y QOeste//
Don antonio tiene tres herederos: Pedro, Angel y Julia//

Habia cuatro personas: un hombre, una mujer y dos nifios//

Las potencias del alma son: memoria, entendimiento y voluntad//
Recibi los siguientes articulos: camisas, corbatas y hlusas//
Sus virtudes principales son dos: puntualidad y orden//

'

Procede de igual manera que en el cuadro anterior:

1.- Solo deseo saber una cosa la verdad de lo ocurrido.

2.- No pudieron entrar en casa se habian olvidado de la llave.

3.- Es verdad eso de casa de dos puertas, mal ha de guardar.

4.- Mi socio y yo estamos de acuerdo los dos aceptamos.

5.- Lo pedi hace un.mes, y ya ve usted aln no lo he recibido.

6.- Siento decirselo su solicitud ha sido denecgada.

7.- Esfuerzo y constancia éstas son sus armas para triunfar.
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1.~ Solo deseo saber una cosa: 1la verdad de lo ocurride// 2.-
No pudierom entrar en casa:; Se habian olvidado de la llave// .
3.- Es verdad eso de; casa de dos puertas, mal ha de guardar//
4.~ Mi socio y yo estamos de acuerdo:; 1los dos aceptamos// 5.-
Lo pedi hace un mes, y ya ve usted: afn no lo he recibido//
6.- Siento decirselo:;  su solicitud ha sido denegada// 7.- Es-
- fuerzo y constancia: é&stas son sus armas para triunfar//

13. Procede igual que en los dos anteriores;

T.- Ana me dio con el codo y me dijo al oido "Fijate em eso™.

2.~ La seflora Garzdn dijo entonces ja ver qué dice ahora Ud.!

3.- Se acercd y me dijo "A usted yo le conozco".

4,.- La delegada afirmd 'esta situacidén no puede prolomgarse™.

1.~ Ana me dio con el codo y me dijo al oido: "Fijate em eso"//
- 2.+ La sefiora Garzon dijo entonces: ja ver qué dice ahora Ud.!//
3.- Se acercé y me dijo: "A usted yo le conozco"// 4.- La dele-

gada -afirmd: “esta situacidén no puede prolongarse'//

14. Vuelve a escribir el siguiente ejercicio. en los renglomes va-

cfos y agrega los dos puntos, donde sea necesario:

1.- Estimado sefior Gades Oportunamente recibimos...
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2,- Querido amigo En constestacidn a su atenta del pasado...

3.- ...ante usted con todo respeto expone Que el 20 de...

1.- Estimado sefior Gades: Oportunamente recibimos...// 2.- Que-
rido amigo: En constestacifén a su atenta del pasado...// 3.-
...ante usted con todo respeto expone: Que el 20 de...
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LECCION 2
Objetivoy-
Que el estudiante;

1.~ Use correctamente el signo de puntuacidn denominado raya.
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15. USO DE LA RAYA ( — )
Se emplea la raya;
1.- En los didlogos, para sefialar la intervencidén de cada in-
terlocutor. Ejemplo:
"Y topidndole el caballerc un dia le dijo:
—Sepa el sefior licenciado Vidriera, que un gran persona-
je de la Corte le quiere ver y envia por é1.
A 1o cual respondid;:
—Vuestra merced me -excuse con ese sefior, que yo no soy
bueno para palacio, porque tengo verglienza y no sé lison-
jear". (Cervantes).
16. La raya se emplea en los para seflalar la
de cada .

didlogos// intervencidn// intérlocutor//

17.

En lugar del paréntesis, para encerrar palabras o frases in-
tercaladas completamente desligadas, por el sentido, del pe-

riodo en que se introducen. Ejemplo:

"Los celtiberos —no siempre habian de ser juguetes de Roma—
ocasionaron la muerte de los Escipiones'. ' (Real Academia Es-
pafiola, Esbozo de una nueva Gramidtica de la lengua espafiola).

2
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También se usa la raya en lugar del s
para encerrar palabras o intercaladas com-
pletamente , por el sentido, del

en que se introducen.

paréntesis// frases// desligadas// periodo//

15.

Transcribe las siguientes expresiones en los renglones vacios
usando la raya donde haga falta:

1.- Todos los participantes declard el testigo eran brasilefios.

2.- Lo dicho téngase muy en cuenta tendri serias repercusiones.

3.- E1 idioma espafiol escribe el autor citado se caracteriza
por su dinamismo.

4.- Suele escribirse signo de los tiempos apresuradamente,
sin esforzarse.

5.- Su conducta es como hemos dicho antes injustificable.
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1.~ Todos los participantes —declarf el testigo-— eran brasile-
fios// 2.- Lo dicho Q—téngase muy en cuenté~— tendri serias reper-
cusiones// 3.- El idioma espafiol —escribe el autor citado— se
caracteriza por su dinamismo// 4.- Suele escribirse —signo de

los tiempos— apresuradamente, sin esforzarse// 5.- Su conducta es
——como hemos dicho antes— injustificable//

20. Procede igual que en el cuadro anterior, transcribiendo las
expresiones y usando la raya donde sea necesario:

1.- A veces no es muy frecuente se interrumpen las activida-

des de la firma.

2.~ El festival al igdal que el afio pasado hubo de suspenderse.

3.- Pero y aqui la cuestién fundamental, ¢debe la junta par-

ticipar en este acto?

1.- A veces —no es muy frecuente-— se interrumpen las actividades
de la firma// 2.- El festival —al igual que el afho pasado— hu-
bo de suspenderse// 3.- Pero -—y aqui la cuestién fundamental-—,
idebe la junta participar en este acto?//






UNIDAD XIV

OBJETIVO GENERAL;:

El estudiante:

Usard correctamente el paréntesis, la diéresis, las comillas
y el guidn.

Resolverd cuadros criterio y finales con 100% de ejecucidn correcta para

acreditar la unidad y pasar a la siguiente.

14.






LECCION 1
Objetivo:
Que el estudiante;

1.- Use correctamente el

paréntesis,

14.1.1.
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1. USO DEL PARENTENTESIS ()
El paréntesis es un signo doble que se escribe al principio
y al final de expresiones de cardcter incidental, que con
frecuencia pueden omitirse, y que indica, en la lectura oral,
la menor intensidad de la voz con que deben pronunciarse 1los
enunciados comprendidos dentro de dicho signo doble. En oca
siones, como ya se dijo antes, suelen utilizarse indistinta-
mente el paréntesis, la raya y la coma.

2. El paréntesis es un __doble que se escribe al

principio y al _de expresiones de caricter

, que con frecuencia pueden omitirse, y

que indica, en la lectura oral, la menor intensidad de 1la
voz con que deben pronunciarse los enunciados comprendidos

dentro de dicho signo . En ocasiones suelen uti-

lizarse indistintamente el paréntesis, la y la

signo// final// incidental// doble// raya// comal//

3. Se usa.el paréntesis:
Para encerrar aquellas expresiones de caricter incidental o
aclaratorio que interrumpen el sentido y giro del discurso,
pero que‘guardan alguna relacién con lo que se ha ido diciendo.
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3, Se usa el paréntesis:
Para encerrar aquellas expresiones de caridcter incidental o
aclaratorio que interrumpen el sentido y giro del discurso,
pero que guardan alguna relacidn con lo que se ha ido diciendo.
4, Se usa el paréntesis para encerrar aquellas expresiones de

cardcter incidental o _ _ que interrumpen el
sentido y giro del , pero que guardan al-
guna con lo que ha ido diciendo.

aclaratorio// discurso// relacidn//

5. También se usa el paréntesis;:
Para encerrar noticias complementarias, fechas, etimologias,
autores, etc. Ejemplo: '
"Napole6n III (Carlos Luis Napoledn Bonaparte) naci6é en Paris
en 1808",

6. También se usa el paréntesis para encerrar noticias

., fechas, , autores, etc.

complementarias// etimologias//
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Lee atentamente las sigulentes expresiones. En ellas se su-

primieron los paréntesis cuyo uso acabas de estudiar.

1.- Las escuelas vanguardistas florecen en Europa en los afios
inmediatamente anteriores al estallido de la Primera Gue-

rra Mundial 1914 y el comienzo de la Segunda 1939.

2.- Las poesias de Zozobra entre las que figura "No me conde-

nes..." recogen el conflicto interno del poeta de Jerez.

3.- Muchos nuevos simbolistas —Albert Samain 1858-1900, Fran
cis Jammes 1868-1938, Jean Moréas 1856-1910— se muestran
partidarios de una expresifén limpida, sobria que tiende
al clasicismo, ’

4.- Azorin José Martinez Ruiz, gran escritor espafiol nacido
en Monévar 1873-1967, fue uno de los mis destacados re-
presentantes de la generacidn del 98.

5.- La filosofia del griego filos; amigo; y sofos: sabiduria
es la ciencia que trata de la esencia, propiedades, cau-
sas y efectos de las cosas naturales.

6.- Rubén Dario Félix Rubén Garcia Sarmiento nacié en Metapa,

Nicaragua, en 1867.

Aplicando las . reglas para el uso correcto del paréntesis,
transcribe las expresiones del cuadro anterior utilizando

dicho signo de puntuacidén donde lo juzgues conveniente:

1.-
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Debiste usar paréntesis: 1.- Para encerrar las fechas 1914 y 1939//
2.- Antes de entre y después de las comillas// 3.- Antes de 1858

y después de 1900, de 1868 y 1938, de 1856 y 1910// 4.- Antes de
José y después de Ruiz, antes de 1873 y después de 1967// 5.- An-
tes de del griego y después de sabiduria// 6.- Antes de Félix y
después de Sarmiento//

9. En las siguientes expresiones se ha omitido el paréntesis. Trans
cribelas y wutiliza dicho signo donde creas conveniente.

1.- Miguel de Unamuno nacido en Bilbao en 1864 fue un gran
fildésofo y escritor.

2.- Las condiciones sociales aunque algunos lo ignoren si-
guen siendo pésimas.

3.- Al llegar a la ciudad entonces capital de la nacién vi-
mos a Ismael,

4.- En la Segunda Guerra Mundial 1939-1945 murieron millones
de seres.

- 5,- La dificultad estaba y no era pequefia en que carecia de
dinero.
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6.- Entre sus libros son muchos los que ha escrito destaca
"Atardecer". ‘

Debiste poner paréntesis en las siguientes expresiones:

1.- (nacido en Bilbao en 1864)// 2.- (aunque algunos lo ignoren)//
3.- (entonces capital de la nacidén)// 4,- (1939-1945)// 5.- (y
no era pequefia)// 6, (son muchos los que ha escrito)//



LECCION 2
Objetivo:
Qué el estudiante:

1.- Use correctamente la diéresis y las comillas.

14.

(3%}
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10. USO DE LA DIERESIS ( "° ) Y DE LAS COMILLAS ( " " )
La diéresis o crema:
Este signo consiste en dos puntos que se colocan sobre la u
de las silabas gue, gui, cuando la u debe pronunciarse, pues
como sabes, la u en esas silabas normalmente -—sin diéresis—
no se pronuncia. Ejemplo:
La lingiiistica es la ciencia del lenguaje. Hay personas a
quienes les da verglenza hablar en piblico.

11. La diéresis o crema es un signo que consiste en dos

__que se colocan sobre la letra __ de las silabas gue,
_, cuando la u debe pronunciarse, pues, como sabes, la u
en esas silabas normalmente ——sin diéresis-— no se

puntos// u// gui// pronuncia//

12.

LAS COMILLAS

Son un signo doble que se usa:
a) Al principio y al final de aquellas expresiones en las
que se reproduce textualmente lo que dicen los demds. Ejem-

plos:
César antes de pasar el Rubicdn, dijo: '"iLa suerte estd echa-
da!'" Es muy sabio este pensamiento de SGcrates: 'Yo sdlo sé

que ro sé& nada'.
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13.

Las comillas son un Signo doble que se usa al

y al final de aquellas en

las que se reproduce lo que di-

cen los demis.

principio// expresiones// textualmente//

14.

También se usan las comillas;
b) Para seflalar las partes independientes en que estd dividi-
da una obra:

"La civilizacidn del maiz'" es parte de la obra de Sarmiento
titulada Conflicto y armonia de las razas de América. '
'""No oyes ladrar los perros" es el titulo de un cuento del 1i-
bro de Juan Rulfo cuyo nombre es El llano en llamas.

15.

También se usan las comillas para las par-

tes en que estd dividida una

; sefialar// independientes// obra//
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16. Las comillas se usan también:
c) Para sefialar aquella palabra o frase que se quiere ha-
cer resaltar. Ejemplos:

Es incorrecto decir "satisfacerd" ues el futuro de satis-
’
facer es "satisfari'.

Los conflictos politicos y sociales de su mundo contempori-
neo son cada vez mis preocupantes para Dario y sacuden aque-
1la "torre de marfil" en que los poetas se complacian egois-
tamente con su arte delicado.

17. Las comillas también se usan para aquella

palabra o que se quiere hacer

sefialar// frase// resaltar//

18. Observa que cuando se hace una cita dentro de otra, la de en
medio se sefiala con una sola comilla. Ejemplo:

"Este fil6sofo queria morir en una posada. 'Vivamos y riamos
entre nuestras gentes, y vayamos a lamentarnos entre los des-
conocidos', decia é1". (Azorin).
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19. . Cuando se hace una cita dentro de otra ; la

de en medio se ’ ) e con una sola .

cita// sefiala// comilla// )

20. Lee atentamente las siguientes expresiones. En ellas se han
suprimido tanto la diéresis o crema como las comillas, cuyo
uso acabas de estudiar,

1.- La gramdtica es la disciplina linguistica que se ocupa
del estudio de la forma y de la funcidén de las palabras.

2.- No se puede arguir la antiguedad de ciertos monumentos
prehispédnicos.

3.- Vallejo, refieriéndose al artista verdadero decia: Dé-
se esa emocién sana, natural, sincera... y no importa de
dénde vengan y cSmo sean los menesteres de estilo, téc-
nica, procedimiento, etcétera,

4.- Los cisnes es el nombre de un poema de Rubén Dario. que
se encuentra en su libro Cantos de la vida y esperanza.

5.- A propb6sito de Trilce escribid Vallejo: E1 libro ha na-
cido en el mayor vacio. Soy responsable de €1. Asumo
toda la responsabilidad de su estética.
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21, Aplicando las reglas para el uso correcto tanto de la diére-
sis o crema como de las comillas, transcribe las expresiones
del cuadro anterior utilizando dichos signos de puntuacidn
donde lo juzgues conveniente,

Debiste escribir diéresis:; 1.- sobre la u de linguistica// 2.-
sobre la u de arguir y sobre la u de antigiedad//

Debiste usar comillas: 3.- antes de Dése y después de etcétera//
4.~ antes de Los y después de cisnes// 5.~ antes de El 1libro y
después de estética//






LECCION 3

Objetivo:

Que el estudiante:

1.- Use correctamente el guidn.

W
.
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22. USO DEL GUION ( - )
Este signo consiste en una linea horizontal ( - ) mis corta
que la raya ( — ).
23 El guidn es un signo que consiste en una

horizontal, mis que la

linea// corta// raya//

24.

25.

El guidn se usa;

Cuando una palabra no cabe entera en un renglén y hay que

dividirla en dos partes, para indicar que dicha palabra ter-

mina en el rengldén siguiente. Ejemplo: Fray Benito Jerd-

nimo Feijoo nacid en Casdemiro en 1676,

Se usa el guibén cuando una palabra
__entera en un rengldén y

, para indicar que

el _ siguiente,

(no cabe/cabe)

hay que dividirla en dos
dicha palabra termina en

no

cabe// partes// rengldn//
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26. También se usa el guidn:
Para separar los elementos que constituyen los gentilicios

de dos paises.o territorios, siempre y cuando dichos elemen-
tos manifiesten oposicifn o contraste. Ejemplos:

Guerra franco-prusiana; conflicto mexicano-guatemalteco;

~comercio franco-espafiol.

Pero si dichos gentilicios forman un compuesto aplicable a
una tercera entidad geogrdfica o politica en la que se han
fundido los caracteres de ambos pueblos o territorios, la
nueva palabra se escribird sin separar sus elementos.
Ejemplos;

Literatura hispanoamericana; pueblo anglosajon.

27. También se usa el guidn para separar los elementos que cons-
tituyen los de dos paises o ]

» Siempre y cuando dichos elementos manifies
“ten ] 0 contraste,

gentilicios// territorios// oposicién//

28. No es obligatorio, pero puede usarse el guidén para separar
los elementos de vocablos compuestos ocasionales. En este
caso, cuando dichos elementos son adjetivos, el primero per-
manece invariable, mientras que el segundo concuerda con el
sustantivo correspondiente en género y nimero. Ejemplos:
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Leccidn tedrico-prictica; obras lirico-draméticas; cuerpo

técnico-administrativo; ensayos critico-literarios.

29. No es obligatorio, pero puede usarse el guidén para separar

los de dos vocablos compuestos

. En este caso, cuando dichos elementos

son el primero permanece

. ____, mientras que el segundo concuerda con el sustan-
tivo correspondiente en y nimero.

elementos// ocasionales// adjetivos// invariable// género//

30. Lee atentamente las siguientes expresiones. En ellas se han
suprimido los guiones cuyo uso acabas de estudiar.

1.- José Marti nacid en La Habana, Cuba, en 1853. Es uno de
los mds grandes escritores no sélo de su pais o Hispanoamé
rica, sino de la lengua espafiola.

2.- E1 Rio Usumacinta marca parte de la frontera mexicanogua
temalteca.

3.- Enrique Anderson Imbert es un gran conocedor de la lite
ratura hispanoamericana.

4,- E1 Primer Ministro inglés ha dado gran importancia al co
mercio angloespafiol.






14.3.6.
273

Debiste usar guibn:

1.- entre Hispanoamé y rica// 2.- entre mexicanogua y temalteca//
3.- entre lite y ratura// 4.- entre co y mercio// 5.- entre si vy
.glo// Estos guiones debiste haberlos usado siempre y cuando hayan
coincidido al final de rengl6n las mismas palabras que en el cua-

dro anterior.

No debiste separar con guidn;
1.~ Hispanoamérica// 3.- hispanoamericana// 5.- anglosajones,
aplicando asi la segunda regla de esta leccién//
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