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INTRODUCCION




INTRODUCCTION

El presente trabajo se‘'desarrolld en un escenario Industrial
al crearse un nuevo sistema de contabilidad en la organiza--
cidn, el cual modificaba radicalmente el proceso de capta---

cidn de datos para su contabilizacidn y procesamiento.

Mi intervencidén en el desarréllo del sistema se inicidé a par
tir de mayo de 1976 con el énélisis de los procesos adminis-
trativos gue se involucraban en este sistema. Durante el es
tudio de factibilidad del sistema, se encontrd gque el traba-
jo del personal administrativo se duplicaba en varias opera-
ciones, los controles que se tenian para la documentacidén se
perdian al llegar los document os a procesamiento de datos y

por lo mismo ia informacién contable y  financiera que es vi

tal para la toma de decisiones de cualquier organizacidn no

satisfacfia las necesidades de informacidn actuales en cuan-

to a oportunidad y validez de la misma.

Para cumplir con los requerimientos de informacidn, se estu-
diaron las siguientes alternativas:
a) .- Modificar el médulo de captacidén de datos del sistema

actual.



.b).- Modificar el mddulo de impresidn de datos del sistema
actual para mejorar los reportes que emitia el computa
dor.

c) .- Disefiar un nuevo sistema.

La primera alternativa (a) permitia que la correccidn de
errores en los reportes se facilitara, el cumputador emiti-
ria una relacién de las pblizas faltantes (una pdliza es un
documento en gue se agrupan los datos de varios documentos
contabilizadores de la misma naturaleza, facturas, chegques
etc.) que no llegaran a Procesamiento de datos y facilitaba
la obtencidén de una o varias Balanzas de comporbacidn (Repor
tes gue emite el computador). Esta alternativa resolvia par

cialmente el problema de oportunidad de la informacidn.

La segunda alternativa (b) permitia la obtencién de algunos
reportes adicionales pero requeria de la re-programacidén del
50% aprox. del sistema actual, y podria ser la adecuada si -
el problema de captacidn de datos estuviera totalmente resuel

to.

La tercera alternativa (c) fué aprobada debido a los proble-

mas que presentéba el sistemafactual en lo referente a la cap
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tacién de los datos, los controles sobre la documentacidn y

la informacidn que se obtenia.

El flujo de los diversos procesos coincidia en que todos los
documentos internos y externos a la organizacidén, se sella--—
ban para proceder a su codificacidn y después los datos de
estos documentos se transcribian y codificaban contabiemente
en un pdliza en la que se concentraban varios movimientos
contables de la misma naturaleza, para éenviar después las pd

lizas a Procesamiento de Datos.

Con el nuevo sistema se elimind la duplicidad de operaciones
eliminando el sellar los documentos y transcribir la informa
cibn a una pdliza reduciendo asi la transcripcién de informa

cidn en un 60%.

Con el nuevo. sistema los documentos intermos de la organiza-
cidén son enviados direcfamente‘a_procesamiento de datos sin
transcribirse estos a una pdliza (el computador los agrupa-
r&), asi procesamiento de dates captard los datos del mismo
documento fuente reduciendo asi los tiempos de operaéién sin
perder el control de los documentos qﬁe antes se agrupaban v
proporcionando mayor nimero de reportes de mayor calidad, cu

briendo asi los requerimientos de oportunidad.

v

Debido a lo anterior, al disefiarse un nuevo sistema la estruc
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tura y contenido de las formas internas de la organizacién se
modificaron para satisfacer los requerimientcs de control e

informacidn.

Eéte sistemé se implantd en un grupo de empresas dedicadas al’
Diséﬁo, Construccién y Montaje ae Plantas Industriales y Obras
Civiles en toda la Replblica Mexicana y algunos Paises del Ex-
tranjero, por lo que dada la magnitud de la Organizacidn, en

el trabajo de contabilidad estén involucradas mis de 60 perso-

nas en el registro de las nuevas formas.



FLUJO GENERAL -

SISTEMA EN 1976

* SISTEMA EN 1977 -

RECEPCION DE DOCUMENTGS

INTERNOS Y EXTERNOS

)

1

,REVISIONYTRANSCRIPCION
" A UN DOCUMENTO

- REVISION Y COMPLEMENTO
DE LOS DIFERENTES DOCU--
~ MENTOS (12)

24

13

ENVIO DE DOCUMENTOS AL
CENFRO OE CCMPUTO
{SOLO UNTIPQ)

ENVIO DE DOCUMENTOS AL
CENTRO DE COMPUTO
{12 TIPOS)

!

PROCESAMIENTO DE DATOS

4

l

- INFORMACION PROCESADA

1

OBTENCION DE LIBROS CON
TABLES EN FORMA MANUAL

INFORMAC1ON PROCESADA
OBTENCION DELIBROS CON
TABLES. ;




Las formas para el nuevo sistema se terminaron de definir en
diciembre de 1976, y este deberd entrar en operacibdn en mar
zo dé 1977, fecha én que comienza el afio o ejercicio fiscal

de la organizacidn, por lo gue el siguiente paso consistia en

capacitar a los usuarios del sistema para proceder a su im--

plantacidn.

a) .- Capacitar a un contador de oficinas México para que en-
seflara a los Gerentes administrativos y Contadores de obra’
el procedimiento de operacidn del nuevo sistema y capacitar
al personal de oficinas México simultaneamente.

b),- Capacitar a los Gerentes Administrativos y‘Contadores de
obra en oficinas México junto con el personal de la oficina
central (México).

¢) .- Capacitar al personal de obras y oficinas centrales em-

pleando la tecnologia de la "Instruccidn P ramada”, (I.P.)

La primera alternativa (a), implicaba mucho tiempo en su de-
sarrollo ya que primero habia que capacitar a un contador Ppa -
ra que fuera a cada una de las obras y proyectos a capacitar

al personal y ademds siendo la época del cierre fiscal de la



organizacién, no podia retrasar su trabajo ya que es la época
en que mayor carga de trabajo tiene el personal de contabili-
dad, por lo que debido al tiempo que implicaba se desecho por

completo esta posibilidad.

La segunda alternativa (b) era muy costosa ya éue implicaba
los gastbs de viaje (comidas, hospedaje, viaticos etc.) de -
todo el personal de obras ademds se retrasa&ia el trabajo dia
rio de las obras. Al igual que en la primeravalternativa'el

cierre fiscal era una limitacién grande.

Dadas ias limitaciones de'costos; tiempo y cierre fiscal del
éjerciéio'76/77 la capacitacién al personal para iniciar con
el nuevo sistéma en el ejercicio 77/78 hubiera sido un gran

problema .para la organizacidén sin la utilizacién de la 3° al

ternativa: ccidn Programada'

Se deciaié emplear la I.P. ya gue los problemas anteriores ée
solﬁcionabén en gxan parte, e} sesto de esta era mucho menor
él de ias alternati&as (a) v (b), 1la cap&citacién a todo el
peréonal podia ser simul£anea sin necesidad de interferir con
el trabajo‘diario de contabilidad ni con el cierre fiscal del
ejerciéio; a&em&s de las ventajas en cuanto albproceso de --

aprendizaje que se tienen.



ALTERNATIVA _"A"

OFICINAS CENTRALES

México, D.F.

ge desechd
debddo a que implica

3 personas.

sonora
Monterrey

s

San Luis Potosi

T

ba mucho tiempo en su dg?

I

f sarrollo, era costosa y el
sistema lo conocian s8loj

veracruz

;

' Reptblica
Dominicana

Norte

Centro

Sur



ALTERNATIVA "B"

OFICINAS
CENTRALES
CENTRO DE
=
CAPACITACION

Se desechd
debido a que era
muy costosa, va que
implicaba los gastos de
viaje de todo el personal,
ademis se retrasarfa el tra-
bajo diario de las obras que
estaban en el cierre del
ejercicio fiscal 76/77.

. Sonora
. Monterrey

. San Luis Potosi

+« Veracruz

« Replblica
Dominicana

Rorte

Centro

Sur



B
-

ALTERNATIVA "C"

« Sonora Norte
CAPACITACION SIMULTANEA . Monterrey
DE BAJO COSTO SIN INTER
FERIR CON EL TRABAJQO --
DIARIO DE LOS EMPLEADOS
YA QUE REDUCE AL MAXIMO
EL TIEMPO POSIBLE,SIN -~
SACRIFICAR LA CALIDAD .

S

OFICINAS

CENTRALES

México, D.F.

. San Luis Potosi Centro

TEXTO

PROGRAMADO

» Verxacruz sur

. Reptblica
Dominicaha
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ESTIMACION DE COSTOS PARA EL
PROGRAMA DE CAPACITACICIN A 40
PERSONAS DE OBRAS Y 20 DE

OFICINAS MEXICO

ALTERNATIVA -C- ALTERNATIVA -B-
“ip" ]

Comida 11 dia 6,600.00 3 dias 19,800.00
Hospedaie 1 dia 10,000.00 3 dias 30,000.00
Saldén 4 hrs. 625.00 3 dias 3,750.00
Mecanografia 7 dias 800.00 2 dias ©150.090
Papeleria - 6,000.00 50.00
Horas Hombre ) L } B o
del instructor 10,000.00 . 2,000.00
cafeteria 1,200.00 7,200.00
Tiempo Extra - 5 hrs. 10,000.00 2 dias 36,000.00

Total: $45,225.00 Total: $98,950.00

Con la utilizacién de la Instruccidn Programada, se obtuvo
un ahorro del 54,29%

El Numero de Sujetos, la actualidad del tema y los factores
Técnicos y Econdmicos de la "I.P." nos proporcionan un ma-
yor beneficio con una menor inversibdn.
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La instruccidn programada es el resultado de un proceso apli-

cado a la solucidén de problemas de capacitacidn y/o adiestra—
miento, esta se inicia con el‘anélisis detallado del problema
a resolver y conclufe con una validacidén empirica que demues-
tra que la solucidén funciona, modificando la conducta. de los-
alumnos y recabando la evidencia empirica de lo que se ha lo-
grado, ya que es la tGnica forma de conocer el cambio en la -

ejecucidn de los sujetos después de impartirse algin entrena-

miento.

Para programar cualguier unidad, es necesario dominar la mate
ria o en su defecto programarla junto con un especialista en-
la materia para poder asi -formular adecuadamente los objeti--
vos instrﬁccionales, establecer la secuencia de la prssenta--

cién de los cuadros, dar ejemplos etc.

Es necesario conocer las conductas que se deben lograr y las
técnicas para lograrlo, asi como establecer los sistemas de-—
evaluacién cuidando sobre todo el proveer al programa de un-

sistema de control de calidad sobre la ejecucidn de los suje

tos.



CONSIDERACIONES TECNICAS
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CONSIDERACIONES TECNICAS . 13

La industria empieza a reconocer que es necesario llevar a cabo
el movimiento en la enseflanza y el entrenamiento, andlogo a la
"Revolucidén Industrial", para evitar que nuestra sociedad retro

ceda en verdad.

La automatizacidn creciente elimina millones de trabajos de ni-
vel inferior y exije uné mejor educacibdn y mejor entrenamiento
para los nuevos empleoé gue crea y a su vez el tiempo cada vez
més limitado con que se cuenta para el Sﬁrendizaje,constituyen
un factor determinante de la nueva enseﬂanzA tecnolbgica, de un
proceso educativo sensible-a las nécesidades del siglo XX y com
pétible ‘con los miamas ,tak tecndlsqia.cgs 1a Ipstruccién ’P}oqzamé_?

da. - - . . - - s

- - a ~ 7

En la I.P. es la ejequcién"de los sufetos la éﬁe debehos oﬁser—

var tanto antes como después dé su aplicacidn para permitir su

desarrollo camo.ciencia y no como unr arte nebulosa.

Los ttabajos,iniciadas por Sidnéy Pxeeéey qué fueran continuados
por Skimner en‘H&rvard constituyen el signo mlentador en el cam-
po de la ensefianza con la "I.P.", En 1962 La American Managément
Association publicd el Heraldo de esta revolucidn en la Tecnolo-

gia del adiestramiento con la obra titulada “Revolution in train
B TR

ing", en la cual se describia ampliamente la aplicacién de 1a



"I.P."., en toda una variedad de problemas de capacitacidn en la

industria.

La I.P., no es el substituto de instructores (salvo aguellos po-
co aptos), ni la panacea para todos nuestros males educativos,
simplemente es la tecnologia capaz de encontrar mds y mejores so
luciones a muchos més problemas que cualquier otro sistema de

Tecnologia de la enseflanza con gue contamos hasta la fecha.

La "I.P." es una potencialidad de considerable magnitud técnica
gque hace grandes aportaciones a kipréctiéa de la educacién,‘con—
centra la atencidn en los elementos esenciales del entrenamiento,
en el aprendizaje y en la conducta del sujeto, a esta se le pue-
de someter rigurosamente a prueba, evaluar, mejorar v redisefiar
la I.P. ;onstituye probablemente el primer sistema completo de

instruccidn con gue contamos.

Los materiales de enseﬁénza deben presentarse de acuerdo a las
neceeidades del sujeto, a partir de su estado actual para condu-
cirlo al nivel de ejecucidn deseado, siendo el crite;io final de
la eficacia de un sistema de aprendizaje la ejgcucién emitida por
parte del sujeto, asi, deben describirse detallada y especifica-
mente los objetivos conductﬁalés que se espera que el sujetoc pue

de hacer después de recibida la ensefilanza y de las condiciones en
ro

-

las qgue deberd actuar, tomando en cuenta.para la elaboracidn de
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un sistema los factores técnicos y econdmicos relacionados. .

Seria ideal contar con una relacidn de tutoria con cada sujeto
a lo largo de cualguier sistema de adiestramientp, evidentemen-
te esto es imposible, por lo gue es necesario encontrar los
elementos de esta relacidn para producirlos en masa, de manera
gue cada sujeto pueda obtener enseflanza de alta calidad, a su
propio nivel, ya no es posible confiar én métodos obsoletos de

ensefianza gue hacen avanzar a todos al mismo paso.

La I.P. es un esfuerzo por desarrollar un proceso de ensefianza
que tenga- como propdsito satisfacer las necesidades de cada su-

jeto, por hacer llegar a todos las caracteristicas de la Tuto--

ria

Una mdguina de enseflar es un aparato que presenta estimulos y to
ma disposiciones para las respuestas activas del alumno. Los pro
fesores sirven de estimulos, pero no pueden provocar respuestas

activas en todos los sujetos salvo en-la relacidn individualizada.

Al sujeto con la I.P., se le va conduciendo paso a paso por el ca
mino del aprendizaje, responde activamente a los estimulos dis--
puestos en una sucesidn temporal gue su respuesta lo va aproximan

do siempre al final deseado, responde preguntas, resuelve proble-
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mas etc..y cuando es necesario se le remite a la fuente de infor

-macibn para corregir sus respuestas. Es este aspecto el que més

se asemeja a la relacidén de Tutoria.

La I.P. pretende que se cometan el menor nlimero de errores de res
pgestas, para esté se presenta la informacidén por pasos y constan
temente se proporcionan indicios que lleven a dar al sujeto a lé
krespuesté correcta. Es la naturaleza de la respuesta la que de-
termina el grado en que se participa activamente en el aprendiza
je. Después de emitida la respuesta el sujeto sabe si es correc
ta 0 no; por ello al reforzar la respuesta del sujeto se incre--
mentard la probabilidad dérgmisién de respuestas correctas siendo
muy importante la distancla‘tempdral en que se presenta el refor-
zamiento para facilitar el mAs répido aprendizaje, asi, el p?ogrg
ma conduce al sujeto a emitir la respuesta correcta, de manera

tal que aprende a medida que se desarrolla el proceso.

La actividad previa a la I.P. consiste en el andlisis de
la(s) tarea(s)_ o de los.resultados del aprendizaje, es esta
una actividad de suma importancia ya que es la guia para el
desarrollo de los materiales de la I.P., ésﬁa debe ser in-
tensiva, extensiva y especifica, se debe definir cual es la
ejecucidn requerida que el sujeto deberid de efectuar al fi-

nal del programa, o sea se debe definir la conducta terminal



egperada. .

La conducta terminal debe definirse clara, concreta y explicita-

mente, ya gue no es pcsiblz desarrollar una I.P. adecuada sin una
definicién correcta de la conducta terminal, asi pues se comienza

con una descripcién especifica en términos conductuales acerca de

los Resultados esperados ra ordenar sucesiva, ldgica y cuidado-

N

samente, la informacidén del porgrama para garantizar el aprendiza

je del material .de estudi: ;rovocande en el sujeto respuestas ac-

tivas a lo largo del prograra gque estard arreglado para que el su

‘jeto avance a su propic pass proporcionandcoie un conocimiento .in-~
mediato del grado de aclesto de gus respusstas, reforzandad lavemi
sibn de estas por lo gque caida vez gue responda deberd aprapnder al

7

go. - -

Con el empleo de la I.P. el programador adguiere un compromiso
de aprendizaje. En el pasaic cuando el aprendizaje no era el eg
perado, rara vez se culpaka 3l instructor o nunca, las mis de las

vecas se comdenaba al sujetc. La I.P. da origen a un concepto de

zevo ya que'el aprendizaje del sujeto

regsponsabilidad totalmente

descansa en el programa y <i .3 < sgia empleada, no unicamesnie

en el sujeto. Si este no apr:nde, algo anda mal en el programa sm
pleado.

Agi pues, la =7 gue se hacen quienes la desa-
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rrollan para permitir el aprendizaje del mayor nlmero de sujetos

con un alto indice de calidad.

Un programa inadecuado o deficiente trae consigo un alto costo en-
su desarrollo tanto en directos como en indirectos, aunque muchas
veces se esfuerzen por prorratear los gastos en diferentes cuen-
tas dg cargo o abono, alterando los presupuestos de Ingresos y
Egresos, asi aungue en muchas ocasiones se esconden los gastos de
una deficiente capacitacién, estos no pueden negarse analizando
los libros contables y lo importante es que la organizacién con-
trae un pasivo de cualquigr manera que afectard en algo a su eco

nomia.

Asi, es mejor inversidn desarrollar el activo humano de la orga-
nizacién empleando la tecnologia adecuada aungue aparentemente
cueste bastante en su inicio (no en todps los casos), lo cual de
todas maneras a lo largo del tiempo y del nlGmero de sujetos se
reduciré considerablemente o se evitard y esta es una razén por
si sola fuerte para introducir una nueva tecnologia, también -
hay que evaluar el costo del eﬁtrenamiento respectcu a las con--
ductas que se. deberén obtener, o sea antes de emplear ningfin mé
todo deberéd considerarse las ventajas econémicég y de aprendiza

je que se tengan.
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La I.P..independientemente de su costo en cada caso, posee una
ventaja inalterable a diferencia del libro de texto, la pelicu
la o la leccidn tradicional y es gue el sistema programado asu
me la responsabilidad por lo que toca a la realizacibén de un -
entrenamiento efective, la I.P. ofrece una ventaja Gnica como -
tecnologia. Puede probarse su eficacia en cada faceta del pro-
grama, el programa de I.P. no procede por ensayo y error cComo
como los métodos tradicionales'hasta que alcanza el éxito, a la
I.P. se le somete a prueba antes de ser incorporada en un curso
de entrenamiento, de manera tal qgue todo el contenido inap;opig
do se revisa y perfecciona reduciendo asi los errores a un mini

mo.

Los sistemas de I,.P. se disefian de antemano para cumplir con los

objetivos por los cuales se crea.

Con el empleo de la I.P., no solo se tiene mayor calidad gue con
los sistemas tradicionales, sino, también una manera de controlar
la calidad del mismo. Es una manera de ofrecer una ensefianza-in
dividualizada valida (la gente aprende de muchas maneras, aungue

esta es una posibilidad grande de controlar la calidad del mismo).

En el estudio de los problemas que afectan la eficiencia en una
organizacibn, es necesario analizar las causas dc estos, podria

deberse a una seleccidn inadecuada (poco objetiva), a una orga



nizacidén inconveniente, a una mala aplicacidén de la distribucidn

de las tareas a ejecutar etc.

Cuando el problema conductual pﬁeda solucionarse a travez del en
trenamiento {(modificacidn de conducta)}, eﬁtra en operacién el -
subsistema organizacional de aprendizaje con sus funciones de or
ganizacibn gue consisten en planear, controlar, dirigir, supervi
sar etc. la ejecucidén de los sujetos basandose en técnicas obje-
tivas de la moderna organizacidn (andlisis de tareas, andlisis
conductuales etc.), con el fin de establecer las causas de la pro
blemética, se desarrollan los cursos de entrenamiento requéridos
para la obtencidn del nivel ‘de ejécucidn establecido y se evalla
la intervencidn, cuando el cambio conductual no fué el esperado
puede deberse a 2 cosas, o bién no existian necesidades de entrg‘
namiento (consiste en otro problema), o la Técnica de los méto--
dos empleados es de dudosa validez. En este momento se requeri-
ria de un an&lisis cuidadoso del problema, si este no consistia

en adiestramiento probablemente la I.P. no lo solucionard, en -

caso contrario deberd lograrlo.

Asi, vemos gue se hace necesaria una gran actividad antes del en
trenamiento para asegurar que este ser& la solucién adecuada, una
vez estudiado el problema y guedando este .bien definido, en caso

de adiestramientoc deber& establecerse los ohjetives conductuales,
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planear los programas que los. realicen, controlar las ejecucio -
nes y lograr el cambio conductual cuidando de que se desarroile

con el menor esfuerzo y el menor costo posible, Asi, es de vital
importancia definir clara y precisamente la dificultad, para ade
cua% el elemento clave de la actividad en la solucidn del proble

ma.

El estudio de factibilidad de entrenamiento es un andlisis de --

las necesidades de ejecucidn, seguido de otro andlisis del proce
dimiento mids econdmico necesario para satisfacer las necesidades
de entrenamiento, si este se efectGa bien, evitard un entrena---
miento inmnecesario o explicaré porgue el costo excesivo de la ca

pacitacién no estd justificado por 1las necesidades.

Otra de las ventajas grandes de la I.P. es que se puede propor--

cionar el entrenamiento en el lugar mismo de trabajo sin descui-

darse asi las tareas diarias, -el trabajador se aleja de su tarea
sb8lo un minimo de tiempo, puesto que, como se ha demostrado, la
I.P. reduce el tiempo'de aprendizaje en comparacién con los méto
dos tradicionales, la I.P. réduce al mdximo el tiempo posible,

sin sacrificar la calidad del resultado.

Una vez efectuado el estudio de factibilidad, en caso de tomarse
la decisidn de segquir adelante, es necesario comenzar un estudio

de la estrategia a seguir tomando una evaluacidén de la -conducta
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inicial para compararla después con la conducta terminal y medir
las diferencias, asi cuando se ha esfableéido la existencia de un
problema de entrenamiento y descrito la ejecucidn adecuadza para
resolverlo estamos preparados para disefiar un sistema valiidado -

que produzca la ejecucidn requerida.

Los objetivos del entrenamiento son. en esencia, las especifica-
ciones para el sistema gue serd& desarrollado, los objetivos deben
traducirse en términos medibles referido a un criterio de ejecu-
cién de tal manera gue responsabiliza al programa de la calidad

del producto, asi, un ex@men criterio en base a los objetivos es
el punto en el gue se complementa el disefio de un sistema y co -
mienza el desarrollo del programa, el cual seréd eficaz en la me-
dida en que ha sido cuidadosamente estudiado y revisado. ELl exd
men de criterio gue representa las necesidades de ejecucibn cong

tituye el elemento més importante para el control de calidad.

Asi, en resumen para desarrollar un sistema de entrenamiento se

a) .- Determinacidn de las necesidades de adiestramiento.

b) .~ Determinacidn de objetivos para necesidades concretas.
c).~- Preparacidn de cuad{os. )

d) .- Presentacidén del material a los sujetos.

e).~ Pruebas iniciales.

f) .- Evaluacidn del entrenamiento en términos de los
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vos del programa (en.este punto puede reiniciarse el

ciclo) .



FASE PRE-EXPERIMENTAL

FASE EXPERIMENTAL Y SEGUILHENTO

1

.
o

SISTEMA DE CAPACITACION Y/O ADIESTRAMIENTO

DETERMINACION DE NECESIDADES
Y

EVALUACION DE LA CONDUCTA
INICIAL (PRETEST)

NUZVO INGRESO.
TRANSFERENCIAS,

CABIO DE PRGCEDIMIENTOS,
NIVEL DE EJECUCION BAJD, etc,

v

DETEAMINACIGT DE OR.
DUCTUALES FARA NECE
CRETAS.

T1 QS CON-
+0 \DES CON-

ESPECIFICACIONES DEL SISTEMA
SE TRADUCEN EN TERAMINOS MEDI-
BLES RZIFCR!IDO A UN CRITERIO
DE C4.CUCION.

¥

e

ELECCION GEL METODO

PREFARACION DEL WMATERIAL

SISTEMAS INDIVIDUALIZADOS, TRA-
DICIONALES, ETC. .

v

PRUSENTACION REL -
MATERIAL N LOS

SUJETOS

REDACCION, ORDENAMIENTO, CUA-
DROS CONFUSGS, ETC.

¥

PRUEBAS IRICIALTS

iRESULTADOs\
SATISFACTORIOS

IMPLANTACION

4

EVALUACION DEL ENTRINAMIENTO
EN T

RMINOS DE LOS OBJETIVOS

Pretest

Postest y

conTRoL - Segulmiente

CALIDAD

Tiempo

{PROBLEMA
RESUELTO?

MANTENINMIENTO
DEL N1veL

DE EECUCION -

PROGRAMAS DE REFORZAMIENTO
BCONTINIOS @ DL RAZON

O INTCRMITENTES 8DE INTERVALO




Para determinar necesidades de capacitacién y/o adiestramiento
debe comocerse el niimero de sujetos, el tipo de actividades en
que deben ser capacitados, caracteristicas de los sujetos y la
evidencia que justifique tales neceéidades. Para que el perso
nal sea m&s productivo, para ahorrér tiempo en el desempeiio de
las tareas, dinero, esfuerzo, incrementar el control, incremen

tar la calidad del producto etc.

Asi podemos hablar de necesidades de adiestramiento las cuales
se dérén cuando el.sujeto es de nuevo ingreso en la organiza-
cidbn, cuando el sujeto suf;e un cambio en sus actividades por
ser transferido 6 ascendido,  cuando los procesos cambiah, la
herramienta o utiles de operacidbn se modifican etc. En todos
los casos es necesario contar con una amplia descripcidén del
puesto para poder asi planear y controlar la ejecucidén de los

sujetos.

Asi podremos hablar de necesidades de adiestramiento y/o Capa-
citacidén cuando las conductas requeridas por el puesto no es-
tan instaladas o no alcanzan el nivel requerido en el reperto-—

rio del sujeto.

Es importante siempre antes de impartirse algln curso de capaci

tacidn preguntarse el
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del programa, debe impartirse un programa fuhdamentado por ba
ses objetivas y medibles por justificar a este, asi no se impar
tiria un cﬁrso de Inglés a una secretaria que en su trabajo no
lo utiliza, se le debe capacitar en aquellas ejecﬁciones necesa
rias para el desempefio de sus funciones y no en otras ya que en

tonces no serian estas realmente necesidades del entrenamiento.

* "En el caso de esta investigacién, las necesidades de capaci-

tacibn se dan al cambiar los procedimientos de registro y las

formas en que se efectfian estas”.

Es pues esta una necesidad concreta de capacitacidn con objeti-
vos claramente definidos, asi se espera que los sujetos regis-
tren las formas establecidas por el sistema informatico de con-

tabilidad de acuerdo a las reglas de Captacibn.

Una vez detectadas perfectamente las necesidades de Capacita--
cibén, se procede al desarrollo de la metodologia adecuada para
alcanzar los objetivos, en este caso se eligid la I.P., por las

razones expuestas anteriormente.

En la Programacidén Industrial es muy importante tomar en cuenta
el NGmero de sujetos que vayan a capacitarse para evaluar el

costo de elaboracidn de materiales programados, se debe evaluar
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la actualidad del tema que se.trate, el tiempo necesario para
la elaboracidén del programa y los ostos incurridos con la fi
nalidad de obtener los mayores beneficios con la menor inver-

sidn.

* Fn el presente estudio el NGmero de suijetos, el costo del

programa, la actualidad del tema (més de 5 afios) y el tiempo

justifican plenamente la utilizacidn de la 1.D,

Modelos: Para elaborar lo; cuadros de un Programa, debe se-
éuirse un modelo para tratar de alcanzar los obje-
tivos. Existe una amplis wariedad de estos, a caen

’ £inuaci6n se descrigen aléunos:

Los Prog;amés linen;gg_o extrinsecos presentan un desarrollo

consecutivo del material por el gue todos los sujetos avanzan

en el mismo orden.

(1) » (2) P .

El sujeto responde al ler. cuadro, pasa al segundo etc.

John Barlow desarrolld un modelo relacionado al lineal pero
encadenado, esto es la Respuesta a un cuadro se convierte en
estimulo para el siguiente, donde el sujeto pasa por cada uno

de los cuadros de la cadena dentro de una secuencia ordenada,

Lysaught P. Jerome y Williams M. Clarence."Introduccidn a la
Enseflanza Programada' Editorial Limusa México 1975,
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la respuesta al cuadro se encuentra dentro del contexto del
siguiente.
Encadenamiento Cologuial (1¥2)X3)

Existen también programas lineales modificados en que los su-

jetos saltan ciertas secuencias. de repaso cuando las respues-—

tas son correctas.

(1) =t (2) = (3) (4) (5) (6) =i
}

También pueden elaborarse programas Lineales con sublineales

para permitir.a- los: sujetos: obtener informacién adicional pa
A volver después al programa lineal principal.

(f?)— (9) = (10) e (1L1)e=. (12)
v\\

-~
el
-

L]
] S
e e (A)=e (B1l)e=. (22)

Los programas lineales con cuadros de Criterio pueden utilizar
s& para.determinar.si:el sujeto-debe o no seduir una secuencia

dada.

(2= (3)= (4) == (5) ==, (6}~

T

Programas Intrinsecos:

Los paradigmas anteriores, son variaciones del programa lineal

bésico, creado por B.F. Skinner.

Lysaught P. Jerome y Williams M. Clarence "Introduccidn a
Enseflanza Programada' Editorial Limusa México,1975.

4 =
7 [
s smaerd
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Existe otro método con soluciones distintas hacia los mismos
fines. Este método es la programacidn jintrinseca o ramifica-

a .

Norman Crowder cred la programacidn intrinseca, este modelo es
ta destinado, por medio de su accidn con el sujeto, a instruir
lo en cuanto a direccidn y adaptacidn, basandose en sus respues
tas previas, asi en funcidn de la respuesta emitida envia al su

jeto al cuadro correspondiente.

./-\\ O
{ 3 4
: /

/\\J /"\_l ’ .
i s

) \
Q C* ‘
?
/A
. H 3
' !

e

Los programas ramificados en general piden respuestas de elec-

¥

cibdn multiple, de acuerdo a esta se dirige al sujeto al cuadro

siguiente antes de proseguir con la rama principal.

La Qltima etapa de la programacidén antes de comenzar a ordenar
y construir los cuadros, es elegir un Paradigma, es importante
elegir siempre un péradigmé en base a la unidad de gque se tra-
te, a los sujetos y los objetivos que deben alcanzarse, en fin
cualquier paradigma que se utilice ser& bueno en funcidén de los

resultados obtenidos.

* En el presente estudio se utilizd un paradigma lineal o ex-
R A —




34

trinseco.

El primer modelo de programacidn fue el "Lineal" derivado de las
sugerencias de Skinner con su publicacidén en 1954 titulada "The

Science of Lerning and The Art of teaching”.

Skinner habla de 3 principios fundamentales de aprendizaje:

a) .~ Respuesta Activa

b) .- Minimo de errores vy
c) .- gonocimiento de los_resultados.

Una respuesta activa al cuadro, se da cuando se exige que el su

jeto estudie el cuadro completo, para poder dar la respuesta,

Los cuadros deben estar construidos de tal forma gque responda
con un minimo de error. El sujeto no puede fallar en su res--

puesta, si es asi el programador ha fracasado. (Gilbert,A1960).

El papel del conocimiento de los resultados, desempefia el papel
de "Reforzamiento"”, con lo que se incrementard la probabilidad

de emisidén de respuestas correctas.

En base al modelo de condicionamiento operante, tenemos 4 cate-
gorias para-incluir la conducta de dominio: Discriminaciones,

Generalizaciones, Cadenas y Conceptos.



Discriminacidn: En presencia de un estimulo, el sujeto emite una
respuesta gque no dard ante otros estimulos, esto es, da la oca-

sién a la emisidén de una respuesta.

Generalizacidn; En una situacién que difiere a la que el sujeto
se ha afrontado anteriormente, éste da una respuesta aprendida

en situaciones similares anteriorgs esto es, La conducta gueda

controlada por propiedacles del.estimulo y la respuesta se eﬁite
en diferentes medios ante la presentacidén de las propiedades

del estimulo.

Cadena: Una cadena o secuencia de conductas, se mantiene unida
porgue una ejecucidn produce>las condiciones para la siguiente,
en una cadena el mismo estfmulo gue es reforzador de una ejecu-
cidén, es también la ocasidn para el reforzamiento de 1la siguien
te.

D r

E]'cn-; Rl ] 1

Ep = R, =P E5

Concepto: Es cualquier, regularidad de eventos que se pueda des--
cribir, es una clase o serie de miembros que comparten cierta§
propiedades, las cuales las hacen miembors de la serie. El apren
dizaje conceptual incluye simultaneamente la generalizacidén den-
tro de la clase y la discriminacibén fuera de-ella.

Estas categdrias, resultan utilisimas para-clasificar cuadros
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y secuencias, seglin sean los tipos de conducta gue el programa-

dor persigue.

Cuadros: Tanto el disefio como su situacidén dentro de una secuen

cia, determinan el tipo de cuadro de que se trata.

Los cuadros ipntroductorios, presentan por primera vez una infor
macidén al sujeto, pueden solicitar o no una respuesta, en caso

afirmativo se utiliza una insinuacidn gue propicie la respuesta

correcta.

Una insinuacidn es un estimulo que facilita al sujeto la emisidn

de la respuesta correcta.

Un cuadro en gue la gram&tica indigue gue deben copiarse una o
mas palabras o signos, es un cuadro de ggopia, estos cuadros pre
sentan la desventaja de que el sujeto puede dar la respuesta sin

haberlo comprendido.

Las insinuaciones en un cuadro pueden ser formales y temdticas
(Skinner, 1957), las insinuaciones formales proporcionan infor-
macidén al sujeto sobre la estructura de la respuesta, pere no so

bre su significado (Nimero de letras, La rima, Sintaxis).
. -

Las insinuaciones tem&ticas proporcionan al sujeto informa:zidn

acerca del significado de la respuesta, pera no de su estructu-
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ra, le ayudan a formar respuestas dentro del universo de la ma-

teria relacionada con el cuadro.

Un cuadro final es aquel en que se pide la respuesta terminal a
pRic-tH

una secuencia, este no debe contener insinuacién alguna, a ex-

cepcidn de la sintaxis, gue es una insinuacién muy débil, deben

tener en cuenta la insinuacidn consecutiva visual.

Asi dada la conducta que se pretende lograr, un cuadro puede -

introducirla, insinuarla o probarla.



METODOS PARA ORDENAR LOS CUADROS:

" RULEG: Representa el primer método qus intenta escribir una
férmula para la elaboracién de secuencias de cuadros,
el material gue debe presentarse en un programa esta
compuesto de reglas (RU) o principios o generaliza--
ciones o definiciones y ejemplos (EG), asi, este sis
téma prescribe al inicio la conducta £erminal desea-

da.

EGRUL: Comparte algunas de las propiedades de RULEG, aungue
en este método se inicia con ejemplos para conducir a

las generalizaciones.

MATETICO: Thomas Gilbert (1962), describid este mé?odo para
establecer el orden y la secuencia de los cuadros en
los programas.

El primer paso consiste en demostfar la operante, el

segundo en insinuar y el ejercicio final en publicarx.

Eh el matétieo el material verbal se reduce a su par
te escencial, el programador evita materia verbal in
necesaria al sujeto. Uno de los aspectos mis intere

santes del matético es la estructura de su secuencia
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"Encadenamiento hacia atrés" donde el programador co-
mienza la instruccidén con la Gltima respuesta, la cual
proporciona el reforzamiento.

El estimulo a la Gltima respuesta se convierte a su
vez en el reforzador de la penfGltima respuesta y asi

sucesivamente se forma el encadenamiento.

El matético parece ser més Gtil en estudios programa-
dos extensos, en los que se manejan grandes cant idades

de materiales.

Cualquiera de los métodos para ordenar cuadros seri
tan buenc comc la médida en gue se cumplan los objeti

7os instruccionales.

Una vez preparados los cuadros de un programa, es nece
sario presentar estos a los sujetos para verificar si
estos presentan algln problema de redaccidn, de secuen
cia etc. .

Esto es muy Gtil antes de presentar el programa a gran

escala ya gue podrén hacerse algunas correcciones, mo-
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dificaciones o cambios importantes en la elaboracidn del pro
grama.

Debe estudiarse los errores gue den los sujetos en la prueba,
la longitud de los cuadros, el nivel de.dificultad, ambigue-

dades, confusiones etc. es conveniente al probarlos entrevis-
tar a los sujetos sobre el programa y después revisar los cua
dros defectuosos, haciendo nuevos enunciados.

Una vez revisado el material, éolamente nos quéda una etapa

gue consiste en la Evaluacién del programa.

* En la presente Investigacidn, se probd el programa con 3 su-—

jetos, aungue probablemente sea una muestra poco representati-

va de la poblacidn, dadas las limitaciones no fue posible exten

s . . .
der esta, en fin, la calidad del programa estard en funcién

del grado en gue se cumpla cn los objetivos de este.

Evaluacidn: La evaluacidn tiene varias funciones, describe el
avance del sujeto, describe la calidad del método empleado,

permite guiar al sujeto etc. El principal objetivo de la eva
luacidén es proveer al programa de un ;istema de control de ca

lidad sobre la ejecucibn de los sujetos.

Los datos de una evaluacién pueden obtenerse de pruebas objeti



37

vas, registros observacionales, archivos etc., la evaluacidn
significa comprobar las actividades a las que se compromete el
programador, esto es comprobar el grado en gque se alcanzaron -

los objetivos Instruccionales.

Pard comprobar en una evaluacidn final los resultados alcanza-
dos, es necesario conocer el nivel de ejecucién de los sujetos
antes de impartise algln programa para asi poder comparar la

ejecucidn de estos antes y después de aplicado el programa.

* En la presente Investigacidén se aplicd un Pretest y un Post

test,

La evaluacidn debe de ser objetiva y basada en los objetivos

instruccionales, por lo que gn esta investigacidn la evalua—-—

cibén consistid en le registro de las formas en gque se entrend

~g. los sujetos.



ALGUNOS CASOS DE APLICACION,

Qad
o 4]

La I.P. Ha demostrado que es aplicable en cualguier nivel
de instruccidén desde la escuela primaria a las universids
des, en los campos de educacidn y en escenarios industria
les.

~La Aerojet General Corporation esta uvtilizando 27 programas de

Instruccidn Programada.

:

-La American Bankers Associatign formuld un programa sobre che
gques (1964), en el gue participaron 37 Bancos de 28 ciudades
y 19 Estados de la Unidn Americana, en los que los sujetosieg
perimentales alcanzaron en promedio un 216% de incremento de

la pre-prueba a la post-prueba.

-La American Telephone and Tele:sraph Company en 1959 elabord

un curso de electricidad Lésica con 2600 cuadros.

En 1960 prepararon un curso para el entrenamiento de operado-
res de telefonos en donde el tiempo de entrenamiento se redujo
en un 27.3% en comparacidn con los métodos tradicionales y se
obtuvo un ahorro del 29.4% de los costos en comparacidn con
los métodos tradicionales. fambién han desarrollado cursos pa

ra el entrenamiento de vendedores y otros.

-El First National City Bank oOf New York elabord en 1961 un pro
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grama de ensefianza sobre la miAquina de pruebas.de la IBM en el
que redujo el tiempo dedicado a la capacitacidn en comparacidén

con los métodos tradicionales.

~El First Pennsylvania Banking and Trust Company en 1963 utili-
z5 'un curso para entrenar cajeros y redujo el tiempo de entre-
namiento de 29:10 hrs. a 24:30 hrs. y redujo su costo en un -

50% aprox. en el primer afio de uso.

International Business Machines Corporation (IBM) cuenta con 5
escuelas en las cuales se estudia ingenieria especializada, es
tas han producido 8l programas, que representan mds de 1000 hrs.

de ensefianza.

En 1960 se efectud un estudio comparativo de la I.P. éon méto-
dos tradicionales (J.L.Hughes v W. J. Mc Namara), se elabora-
ron textos programados sobre el sistema de procesamiento de -
datos IBM 7070 en donde con el empleo de la I.P. se ahorraron
un 27% dé tiempo en comparacién con métodos traaicionales (Con,

ferencia y discuciones).

La Liberty Mutual Insurance Company, Michigan Bell Telephone
Company, National Institutes of Health, Pfizer:Laboratories,
Southwetern Public Service Company, Sperry Polaris, Title In
surance agd Trust Company, Trans World Airlinés, Union Carbide

Chemicals Company y otras Compafifas, han experimentado con la



Tecnologia de la I.F. logrando grandes ventajas de aprendizaje,

tiempo y costos.

* La informacidén correspondiente a estos casos se obtuvo de :
Ofiesh d. Gabriel "Instruccidn Programada" Editorial Trillas
México, 1973 pags. 177-418. '
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LNVESTIGAGCTION

RODUCCION.

Se trabajd en capacitacién de contadores y gerentes admi
nistrativos en cuanto al registro de nuevos documentos
para efectuar el control y registro contable y adminis-
trativo en un grupo de empresas dedicadas al Disefio, Cons

truccibn y Montaje de plantas Industriales.

Estos documentos constituyen la fuente de captacibn de dg'

tos para que Procesamiento de Datos emita los libros con-

“tables de la organizacidn, per lo .que el correcto regis-

- tro-de.estas es de vital,importéncia'para obtener la in-

formacidn contable y Financiera de la Organizacidn y fa-
cilitar asi la toma de decisiones-de la Bireccién.

Estos docuﬁéntos contemﬁlaﬁvel registro de todos los mo-
vimieﬁtos contables fIngresos, Eg:eéos y Diario}, de 1la
organizaciér y fdrman parte de un nuevo sistema informa
tico de Contabilidad que ademds porporciona informacién
a otros sistemas como el de Costos, Némina, Presupuestoé,

Impuestos, Tesoreria etc. etc.



B) QBIETIVO:
Evaluar la validez que el método de Instruccidn Pfogramg
da tiene sobre el aprendizaje del registro contable y ad
ministrativo de documentos contabilizadores en un grupo
de Empresas Nacioniles, con sucursales en toda la Repi-

blica Mexicana y 2 paises del Extranjero.

C)  VARIABLES:

documentos "I.P."
EXTRANAS:  Vollmen de trabajo, Tipo de Obra o Pro-

yecto (contrato,residencia ..), etc.

D) ESCENARIO:
Oficinas de trabajo ubicadas tanto en el Distrito Federal
como en los distintos Estados de la Replblica Mexicana,

asi como en algunos paises del Extranjero como Peri y Re-

plblica Dominicana.

E) SUJETOS :

Ubicacidén: 18 trabajan en oficinas México.

38 trabajan fuera del D.F. en las diferentes
obras.



Edad: Fluctdia entre 22 y 45 afios.
Escolariada: Contadores Piliblicos. v
Se#o: : Masculino.

Nivel: 18 Gerentes Administrativos y

38 Contadores.
Antigﬁedad: Fluctta entre 0.5 y 190 meses

Nacionalidad: Mexicana.

F) MATERIAILES:

. Se elabord un texto programdo gue contiene 12 capitulos
con 135 paginas en las cuales se encuentran 97 cuadros.
Cada capitulo trata sobre alguna de las formas del nue-

vo sistema. (Ver anexo 1l.)

. Se elaboraron pruebas en paralelo con el fin de evaluar
a los sujetos antes y despuéf del curso.
Las pruebas consisten en el Registro de cada uno de los
documentos del nuevo isitema (ver anexo 2).

. Décumentos Contabilizadores.

1 Computadora IBM 370-125 (Configuraciébn: Cintas,

Drives,
Lectora,
Perforadora,
Impresoras )

N~ wN

. Papel-y Lipiz.



G) PROCEDIMTITENTO

1) FASE PRE-EXFERIMENTAL:

[t}

. Se trabajd en el desarrollo del sistema informatice d

contabilidad, donde se crearon las necesidades

Qs

e Cca

]

citacidén y se determinaron los cbjetivos del entrena--

miento (ver matriz general del curso en =21 anexo 1).

. Se prepararon los cuadros iniciales bajoc la supervisidn

w

de la jefaturz del Sistema de Contabilidad y se le
aplicaron a 3 sujetos los cuales serian en un futuroe

préximo usuarios del sistema. Como consecuencia ldgica
v natural se modificaron algunos cuadros confusos, se-

cuencias y redaccidn de lcs mismos.

. Se elaboraron pruebzs en paralelo en base a los objeti
vos instruccionales para medir la ejecucidn de los su-
jetos antes y después de la aplicacién de la variable

independiente.

2) FASE FEXPERIMENTAL:

. Se aplicd el Pretest a 14 sujetos (9 de coficinas Mé-
xico y 5 de obras) y se midid el nlmero de registros
correctos en los documentos contabilizadores. La apii

cacién durd 1:00 Hr.
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Se enviaron los textos programz..c: por valija a todos
los Contadores y Gerentes Administrativos 15 dias antes
de la reunidn que se celebraria en oficinas México, en

la cual se aplicaria el Postest

. Reunidos en oficinas México, se les aplico el Postest
a todos los sujetos (56) durante 1:30 hr. aprox. y des-
pués se efectud la junta sobre la implantacidén del sis-
tema que durd 3:00 hrs. aprox. y se midid el nlmero de
registros correctos en los documentos contabilizadores.

SEGUIMIENTO

Se registrd el porcentaje de documentos registrados co-
rrectamente durante los 3 primeros meses de implantacidn
del sistema utilizando un registro AUTOMATICO gue emite
el computador, este a la vez de servir para evaluar el
programa nos permite establecer un sistema de Control de
Calidad sobre la ejg;ucién de los sujetos para futuras

3y

modificaciones de Conducta.

. Relacidén del nimero de registros gue se evaluaron por

cada documento:

DOCUMENTO | PUNTAJE
CF 9 B
FA 11_ _ (Exclusive de oficinas. MZxico)
GR 5 J{Exclusivo de inciﬁés México)
PC 11 e
MR . 7

E,D,T 13

IC 11
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DQCUMENTO ; PUNTUAJE
VA - 8
RV 14__(Exclusivo de oficinas Mex.)
GV ' 17
PD 13
ED 8
Total Obras 97
Total oficinas
México 127

(Para mayor detalle vea el final
del anexo 2.)

.Tanto el Pretest como el Postest contenian 12 documen
tos,l de c¢/u de los documentos que se entrend a los -
sujetos.

.En la fase de seguimiento,el ntmero de documentos es-
variable en cada sujeto de acuerdo a la residencia de

trabajo.
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RESULTADOS :

l.- A nivel de Grupo,

48

14 sujetos en Pretest y 56 en Pos-—

_test y Sequimiento, se obtuvieron los siguientes re

sultados:

Nimero de NGmero de - Fase Porcentaje
Sujetos Documentos de Registros
Registrados Correctos.
(Media)
14 12 Pretest 12.07
56 12 postest 86.40
56 4232 Seguimiento 99.29
Abril
56 5854 Seguimiento
Mayo 99.23
56 5779 Seguimiento 99.61
Junio

Del Pretest al Postest existe un incremento en el nivel de

ejecucidn del 74.33%

Del Postest a la fase de seguimiento del mes de Abril, -

existe un incremento en el nivel de ejecucidn del 12.89%

De Abril a Mayo existe un decremento en el nivel de ejecu

cidn del 0,06%

De Mayo a Junio existe un incremento en el nivel de ejecu

cidn del 0.38%
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. Se graficd la media de la ejecuc1on de los sujetos

. Ningln documento tuvo un .porcentaje de errores significativo
en el seguimiento ( + del 5 % ).
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2.- A nivel de Grupo, 14 Sujetos en Pretest y los mis-=

1

mos 14 en Postest v Seguimiento se obtuvieron los -

siguientes resultados:

Nimero de Nimero de - Fase Porcenta-
Sujetos Documentos je de Re-
Registrados gistros -
correctos
(Media)
14 12 Pretest 12.07
14 12 Postest 90.86
14 2703 Seguimiento 99.47
Abril
14 3147 Seguimiento 98.79
Mayo.
14 3235 Seguimiento | - 99.59
: Junio
. Del Pretest al Postest existe un incremento en el -

nivel de ejecucidn del 73.79%

. Del Postest a la fase de seguimiento del mes de - -
Abril, existe un incremento en el nivel de ejecucibn

8:.61%

. De Abril a Mayo existe un decremento en el nivel de

ejecucidn del 0.68%

De Mayo a Junio existe un incremento en el nivel de -

ejecucidn del 0.80%
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OBSERVACIONES:

Se graficd la media de ejecucidn de los sujetos.
Ninglin documento tuvo un porcentaje de errores significativo -
en el seguimiento {( + del 5 %).

14 Sujetos en Pretest y los mismos 14 en Postest y seguimiento -



A nivel de sujeteos, 14 en Pretest-
Postest-Sequimiento, se obtuvieron

los siguientes resultados (en Pre-
test y Postest se registraron 12 -
documentos, 1 de cada uno en cada
fase).

5 :

2}
eF



Nimero de Documentos -
Registrados en Segui--~

PORCENTAJE DE R

EGISTROS CORRECTOS

PORCENTAJE DE INCREMENTO

miento. SEGUIMIENTDO
No. | ABRIL MAYO JUNIO PRETEST POSTEST ABRIL MAYO JUNIO B-A c-B D-C E-D

(a) (B) (c) (D) (E)
1 527 551 551 ‘ 14 92 99.92 | 99.89 99.67 | 78 7.92 -0.03 -0.22
2 76 75 75 7 91 99.53 | 99.88 99.52 | 84 © 8.53 0.35 -0.36
3 83 101 101 18 90 99.82 | 99.10 99.09 | 72 9.82 -0.72 =-0.01
4 157 170 170 5 80 98.77 | 99.18 99.80 ] 75 18.77 0.41 0.62
5 221 260 317 7 95 97.17 | 99.58 99.92 | 88 2.17 2.41 0.34
6 211 317 317 22 95 99.39 | 99.84 ‘99.54 | 73 4.39  0.45 —0.36
7 222 283 283 0 83 99,00 [ 99.68 99.72 | 83 16.00 0.68 0.04
8 43 55 55 5 88 99.41 | 96.49 99.47 | 83 11.41 -2.,92 =0.02
9 121 151 151 4 89 99.93 | 98.05 100.00| 85 10.93 ~-1.88 1.95
10 579 676 699 15 94 99.86 | 98.25 99.26 | 79 5.86 -~1.61 1.0l
11 168 233 187 11 98 100.00 | 99.44 9g.88 | g7 2.00 -0.56 =0.56
12 149 149 165 16 92 99,94 99,41 49,591 76 7.94 -0.53 0.18
13 74 78 90 35 20 99.88 96,42 100.00} 355 9.88 -3.46 0.58
14 72 58 74 10 95 100.00 | 98.90 9¢.80| 85 5.00 -1.10 0.90

g ]
Mo
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Nombre:- s-1
Puesto: Contador
Ubicacidn: D.F.00-BIC.
OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis
08%

tros errdneos més alto que emitid fué de 0.
en Pdlizas cheque.

En Mayo fué de 0.11% en las-mismas pdlizas.

En Jugio'fué de 0.33% en las mismas bélizas,
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Nombre: S-2
Puesto: Contador
Ubicaciones: D.F.00-BIC.

OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis
tros errbneos mds alto que emitid fué de 0.17%

en Recibcs de Ingresos por caja.

En Mayo fué de 0.12% en los pismos Recibos de-
Ingresos por Caja.

En Junio fué de 0.48% en los mismos Recibos .
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NIVEL DE EJECUCION
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1977
Nombre: S-3 .
Puesto: D.Fr.00-BIC.

OBSERVACIONES: Durante el mes de.Abril el porcentaje de regis
tros errbneos mis alto que emitid fué de 0.12%

en pbdlizas de Diario.

En Mayo fué de 0.90% en las mismas PSlizas de
Diario.

En Junio fué de 0.91% en las mismas Pdlizas.
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NIVEL DE EJECUCION
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Nombre: S-4
Puesto: Gerente Administrativo
Ubicacidn: 11, Obra-1179

OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis
- tros errdneos més alto que emitid fué de 2.79%

en Recibos de Ingresos por Caja,.

En el mes de Mayo fué de 1.21% en los mismos -
Recibos de Ingresos por Caja.

En el mes de Junio fué de 0.32% en Pdlizas de-
Diario.
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NIVEL DE EJECUCION
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Nombre: S-5
Puesto: Gerente Administrativo

Ubicacidn:

OBSERVACIONES:

12, Obra - 1176
Durante el mes de Abril el porcentaje de regis
tros errbneos mis alto que emitid fué de 4.20%

en recibos de Ingresos por Caja.

En el mes de Mayo fué de 0.62% en Pdlizas Che-

- que.

En el mes de Junio fué de 0.08% en Pélizas Che

que.
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NIVEL DE EJECUCION
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Nombre: S-6
Puesto: Gerente Administrativo
Ubicacidn: 42, Obra - 1104

OBSERVACIONES: Dirante el mes de Abril el porcentaje de regis
tros errdneos més alto que emitid fué de 1.03%
en Pdlizas Cheque.

En Mayo fué de 0.28% en Pélizas de Diario.

En Junio fué de 0.90% de Recibos de Ingresos -
por caja.




61

NIVEL DE EJECUCION
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PORCENTAJE
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Nombre:
Puesto:
Ubicacibn:

OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis

PRE- POS- £ M J J A s e} N

TEST TEST

1977

5-7
Gerente Administrativo
89, Obra - 1168

tros errdneos més alto que emitid fué de 2.70%
en Pbdlizas de Diario.

En Mayo fué de 2.75% en las mismas Pbdlizas de-
Diario.

En Junio fué'de 0.31% en Pdlizas Cheque.
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Nombre: S-8
Puesto: Gerente Administrativo.
Ubicacidén: 90, Ckra - 1169

OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis-
: trocs errbneos mds alto que emitid fué de 0.7%-
en Pdlizas Cheqgue.

En Mayo fué de 8.09% en Recibos de Ingresos por
Caja. En Junio fué de 0.80% en Pdlizas de Dia-~
rio. ’

NOTA: Dz los sujetos estudiados, éste alcanzd el porcen
332 de errores mé&s alto en Recibos de Ingresos -
mor Caja.
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Nombre: 5-9 ]
Puesto: Gerente Administrativo
Ubicacidn: 96, Obra - 1171
OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis

tros errdneos més alto gue emitid fué de 0.20%
en Pdlizas Cheque.

En Mayo fué de 5.19%% en Recibos de Ingresos por
Caja.

100% de Registros correctos en el mes de Junio
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Nombre: s-10
Puesto: Contador
Ubicacidn: 00-BID, D. F.

OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis
tros errdneos mds alto que emitid fué de 0.27%
en Recibos de Ingresos por Caja.

En Mayo fué de 0.92% en los mismos Recibos de-
Ingresos por Caja.

En Junio fué de 1.54% en Pdlizas de Diario.
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Nombre: S-11
Puesto: Contador .
Ubicacibn: D.F. CISA-00
100% de Registros corrector en Abril.

OBSERVACIONES:

Durante el mes de Mayo el porcentaje de registros
errdneos més alto que emitid fué de 0.94% en Reci
bos de Ingresos por Caja.

En Junio fué de 2.60% er: Facturas de CISA,
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Nombre: S5-12
Puesto: Gerente Administrativo
Ubicacidn: 32 CISA-Obra.

OBSERVACIONES: Durante el mes de Abril el porcentaje de regis-
’ tros errdneos mds alto que emitid fué de 0.17%-
en Pdlizas Cheque.

En-Mayo fué de 0.88 % en Pblizas de Diario.

En Junio fué de 0.41 % en Pdlizas Cheque y P61i
zas de Diario.
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Nombre: S-13
Puesto: Contador

Ubicacidn:

OBSERVACIONES:

D. F. CISA-00

Durante =l mes de Abril el porcentaje de regis-
tros errdneocs més alto que emitid fud de 0.36 %
en Pbdlizas de Diario.

Durante el mes de Mayo fué de 8.95% en Pdlizas de
Diario.En Junio Registrd el 1006% sin errores.

De los sujetos estudiados este alcanzd el porcen
taje m&s alco de errores en P.D.
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Nombraz
Puesto:
Ubicacidn:

OBSERVACIONES:

"En Junio fué de 0.20% en las m

s-14
Gerente Administrativo
6, CISA-Obra.

100% de Registros corrector en el mes de Abril.

Durante el mes de Mayo el porcentaje de regis-

‘tros errdneos més alto que enitid fud de 1.4%

en Pdlizas de Cheque.

i

smas Pdlizas Cheque.
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1) DISCUSION Y CONCLUSIONES:

En el presente estudio se demostrd que la tecnologia
de la instruccidn programada, es capaz de proveer a

"los sujetos del repertorio conductual requerido en -
un problema de Capacitacidn Industrial, es decir cum

plir con los objetivos conductuales planteados.

Durante el seguimiento a nivel de grupo, ningtn docu
mento tuvo un porcentaje de errores.significativo
(en el pretest todos a excepcidn del Recibo de Gas-
tos Reembolsables), por-.lo gue en este caso puedo -
aseguraf gue el método empleado provocd el cambio en

el nivel de ejecucidn de los sujetos.

Hasta el momento no hay motivo para rediseflar algin
capitulo del instructivo de "[.P.", ya qgue el porcen-

taje de errores de registro es en extremo bajo.

Considero gue lo mé&s importante de esta investigacidn
es el probar gue el aprendizaje se Generaliza al esce
nario natural de trabajo de los sujetos bajo un crite

rio altamente eficiente.

Se logrd la Generalizacidn de Respuestas en diferen-
tes Sujetos y diferentes Escenarios empleando la tec
nologia de la "Instruccidn Programada” con grandes -

ventajas de costos, tiempo, eficiencia,; etc..



SUGERENCIAS y LIMITACIONES




SUGERENCIAS Y LIMITACIONES:

Pienso que debian hacerse mis es@udios sobre las apli
caciones de la I.P. en los que se demostrara el cam-
bio en la ejecucidn de los sujetos en su Lugar de tra
bajo, esto es demostrar gque el aprendizaje se genera-
liza al medio ambiente natural del trabajo y no sblo

en el aula.

Esto fortaleceria alGn més las ventajas de emplear la
I.P. como método de ensefianza para incrementar el re-
pertorio conductual de los sujetos, otorgédndoles asi
mayores oportunidades de desarrollo en su escenario -

de trabajo.

Una cde las limitaciones del trabajo fué el no haberse
aplicado el Pretest a todos los sujetos, esto le hu-
biera dado més fuerza a los Resultados y conclusiones

obtenidas.
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“ MATRIZ GENERAL DET, _CURSO DEL SISIEMA XNFORMATICO DECOINIARILIDAR "

Fgginistrativog Yy Qonta~

dores del Grupo B -

los documentos contabili

zadores que se generan

H#registren -

riales.

de MR.; 7-Importe del MR.:~
8-Total; 9-Fecha.

OBJETIVO GENERAL OBJETIVOS PARCIALES T E M A S ELEMENTOS METODO - LUGAR
Lograr que los Gerentes Deberdn registrar los l.- CF. 1-No. de Folio; 2-No. de - Instruccién Pretest oficinas
CF's correctamente -~ jContrarecibo para Fac- {Proyecto: 3-Clave del Clien Programada Postest México y
cuando se les presentdturas por Materiales te; 4-No. de Factura: 5-Im- I.P. Seguimientaof Sucursales
una factusa.de mate - porte de la Factura; 6-No. (Aprox.) (Escritori:

de Trabajc

Los sujetos de Ofici

nas México deberén -

registrar las FA's -

correctamente cuando

se les envié una soli
citud,

1~Fecha; 2-No. de Proyecto:
3-Clave del Cliente; 4~No.-
de CR:; 5-No. de Recibo: & -
I.5.I.M,; 7-Importe; 8-Ci--
fra Controly 9-CODy 10-=Cuen
ta; 11-D o 1. ‘

Los sujetos de ofici
nas México, deberén-
registrar los GR's -
correctamente cuando
exista una solicitud.

2.~ FA.
Facturas
3.- GR.

Recibo de Gastos Reem
bolsables

.
1-Fecha; 2~No. de-C.R.; 3 ~
No. de Proyecto; 4-Importes
5-Total.

Deberdn registrar los
PC's correctamente al

- recibir cheques de la
caja.

4.~ -PC.
P6liza Cheque

T-Fechar 2-Ubicacion; 3-No.
de C~-R; 4-Cuenta; 5-Subcuen
ta; 6~Transaccibn; 7-c6digo
8-Concepto; 9-Importe; l0--
D o H; 1ll-Cifra Control.

Deber&n registrar los
MR's correctamente cuan
do se reviban materialed

Yy herramientas en alma-
cén,

5.~ MR.
Recepcéibdn de Materia-
les y Herramientas

1-No., Progresivo; 2-Pagos =
México; 3-Proyectos por Ad-
ministracién; 4-Clave del =
Proveedor; 5- No. del Pro--
yecto; 6-Total.

Deberan registrar los

MR's, DM's, TM's, correc
tamente al efectuar movi
nientos de materiales. |

6.- EM. DM. TM.
Envios, Devoluciones
Y Traspasos de Mate--
riales y Herramientas

1-Fecha; 2-No. Progresivo;
3-No. del Proyecto; 4-To~-
tal.

Deberan registrar los
IC's correctamente al
recibirse un ingreso e,
Caja.

7.~ 1IC.
Recibo de Ingresos =~
por Caja

l-Fecha; 2-Folio; 3-Ubica-
cibén; 4-Cuenta; 5-~Subcuen-
ta; é-Transaccibn; 7-Cé6di-
goi 8-Concepto; 9-Importe:
10-D ¢ H; 1ll-Cifra Control




=

aterna y Externamente

la organizacién

De .acuerdo al pro-

cedimiento de Captacién

de Datoe Contables

en

Deberin registrar los
VA's correctamente al
saiir un material del

7 1macén General o de la
Jbra

macén

B.- VA

vale de Salida al Al-

1-No. dol VA: 2-No. dol --
Proyecto; 3-Eq. Permanente
4~Cargo a B.I.: 5-Arear -~
6~Cuenta; 7-Importe; 8-To-
tal.

México, deber&n regis--
trar las RV's correcta-
mente cuando se haya ~
cfectuado un viaje a --
Obras.

Los sujetos de Oficinas

je

9.~ RV.

Reservaciones de Via-

1-No. de RV; 2-No. de cia.
3~-Chicacibn; 4-No. de Fac-
tura; 5-Fecha; 6-C - R} ~-
7-No. de Boleto; 8-Importe
9-pMo. de Departamento; 10-
Recmbolsable; ll-No. de --
Proyecto; 12-No Reembolsa-
kle; 13-No. de Departamen:
tos; l4-No. de Proyecto.

Deberén registrar los
GV's correctamente cua
do el interesado s2 pr
sente a ccemprobar sus
gastos de viaje

10.~ ¢V,

Comprobaciég_de Gag~~
Log de Viaje

l-recha; 2-No. de Folic: -
3-No. de IBM; 4-No. de De-
partamento; 5~Ko. de Bole-
to: 6-No. de R.V.: 7-Uso -
Parcial; 8-Cargo; P-Ubica-
cidén; 1C0-Reembolsable; 11—
No. de Proyecto; 1l2-No -
Reembolsable; 13-Cargo De-
partarmentos; l4~Cargo a -
Proyectos; l5-No. de C-R;-
l6-Importe; 17-Total.

Deberédn registrar las

PD's correctamente al

efectuar correcciones,
ajustes o registros di
versos

1i.- PD.

péliza de Diaric

1-Fecha; 2-Ubicacidn; 3-Ti
po d= Docto.; 4-Wo. de P6-
lizay 5-No. de C.R.;6~Cuen
ta; 7-Sub-Cuenta; 8-Tran--
saccidn; 9-Cddigo; 10-Con-
ceptoy ll-Importe; 12-D o
H; 13-Cifra Control.

Deberdn registrar las
DE'8 correctamente al

contabilizadores a ofi
cinas México y a Procg
samiento de Datos.

enviar los documentos .’

Envio

Datos

l2.~ DE,
de Documentos

a Procesamiento de -

1-No. de DE; 2-Tipo de Do~
cumento; 3-Fechai 4-Ubica-
cidén; 5-No. de Doctos.: 6-
No. de Movimientos; 7-Im--
porta. Total; 8-Folio Final

* Registrar = Escribir en los documentos la informacidn Contable de acuerdo a la Naturaleza.del documento y a s origenes.




. = Discriminacibn
- = Concepto
Generalizacibn
= Ccadena

%
i

~N
|

MATRIZ CONDUCTUATL

T em a Elemen t o s,

10 11 12 13 14 15 i6 17

NS
w
o~

"l
o
<
@
(‘f']

) ; S i IS A el ISl (1
3 * I / e /
4 ;‘ ;'r :‘r ‘:'\- ¥ :f % ;': / * .'r /

o
B
1
.
.

o
*
Nt
%
~!1

% % /

~
*
N
o
%
P
st
)% .
*
:&t
o
~1

@

*
NN

s

~

3t

~ 1

° 0 - . = o T . .« - o ™ I v =4 =] o« =] & = Js = « = a =
9 * * Je * / ¥* * /] ¥ B +* E 4

N
*
st
a2
%

.
x
=
3
I
3+
pea
X
X
¥
*

% 7 xy

10 *

- - . - o - . - e - - - ° - . - L] - . - . - ° -
11 * Y A ¥* Je ¥ * k *o/ Y * /
° - . - . - - . - . - - - - -




INTRODUCCION

sElElElS s

Con el objeto de contar con informacidén contable més con
fiable y oportuna gue la que nos proporciona el actual -
sistema, se desarrollo un nuevo sistema informatico de -

contabilidad el cual se implantar& en el ejercicio 77-78

Desde el inicio del Andlisis del sistema se plantearon -
varias alternativas en cuanta a la Modificacidn de Mbdu-
los (Captacidn, Impresidn), con lo gque analizando el pro
ceso actual se llegd a la conclusidn de que la captacidn
de informacidén se lleve a cabo desde los mismas documen-
tos fuente obteniendo las siguientes ventajas:
VENTAJAS: Se disminuye el trabajo manual ya que se
evita transcripcidn de documentos fuente

hacia las pdlizas.

Los controles de los documentos gue se -
llevan en forma manual, ahora seré&n meca-
nizados y este control no se perdera de -

los documentos a la pdliza.

Se evitan errores de légica contable ya -
gue en gran parte estard contemplado en -

computador.
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" Los errores de los documentos fuente serén

corregidos por excepcidn.

Gran parte de la Captacidn suple el traba-
jo manual incrementando control, eficien--

cia y oportunidad.

Los reportes que se obtienen con el sistema actual presen
tan algunas deficiencias de informacidn que se eliminarén
con los reportes que obtendri el nuevo sistema que son:

a) .- Reportes de Precierre.

b) .- Reportes de cierre (mensual)

c) .- Reportes por solicitud.

d) .- Reportes Anuales.

Con el nuevo sistema establecemos mayor control que el ac
tual ya que el computador dard aviso de los documentos --

faltantes la cual el sistema actwl no le obtenia.

El tiempo de operacidn en Cont abilidad se reduce ya gue el
sistema propuesto evita la transcripcidén a pdlizas permi--
tiendo mayor répidez en el flujo del sistema y evitando --

errores de transcripcidn.



, | 5(}04

-3
-2

Al introducirse los reportesvde Precierre, la informacién

a las obras serd més confiable y Oportuna.

La informacidén de los reportes seri de mayor calidad faci-
litando la deteccidn de informacidén para la toma de deci--

siones.

El objetivo General de este texto es lograr que los parti-
cipantes registren las formas establecidas por el sistema
informatico de Contabilidad de acuerdo a las reglas de Cap

tacidn.

Diciembrg ae 1976



78

l.- Este curso ha sido especialmente disefiado para que conoz-
ca los nuevos registros gue se emplear&n con la implanta
cidn del nuevo sistema informatico de Contabilidad, y lo
ha sido de manera gue su aprendizaje gea lo més eficiente

posible.

A medida gue progrese en este programa es necesario no -
solo leer cuidadosamente las unidades como cualquier otro
instructivo, sino también razonar las respdestas de las -

preguntas y los problemas.

2.~ Use la cubierta de respuestas: es util el uso de esta ya
gue si ud. observa la respuesta no serd posible que razo-
ne por si mismo lo que acaba de leer, coloqgue esta en la

linea punteada de tal manera que cu-

bra la respuesta.

3.~ Formato: En la mayoria de los cuadros de este progfama se
pide la Respuesta en la forma que estudia el tema. Desli
ce entonces la cubierta de Respuestas hasta la linea pun

teada para poder leer la pregunta.
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Ejemplo:

Pregunta: Para que se utiliza el M. R. :

Respuesta:Para registrar las entradas de materiales al almacén

Comprobacidn: {Para registrar las entradas de materiales en el

almacén)

Al trabajar en las preguntas puede ud. leer la Intro-
duccidn del tema las veces necesarias, lea esta dete-

nidamente y razonela.

4,-HORARIO:El programa esta dividido en temas, la mayoria de -
los temas l2 tomard 1:00 Hr. aproximadamente, procu
re estudiar un tema completo antes de interrumpir el
trabajo ¥y tarmine el programa antes de 10 dias.

5.-ERRORES:Cuando cometa un error en sus registros, vuelva a --
leer cuidadosamente el cuadro y tal vez repase los -
cuadros previos, para que este ud. seguro antes de -
‘proseguir del porqué de la Respuesta. Si estd ud. -
realmente indeciso, escriba a oficinas México se le-

agradecerd la retroalimentaci&n

Gracias por su participacidn.

Uriarte Garcia Santiago
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I
" CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES"

C.F.
INTRODUCCION

CONCEPTO: El C.F. se expide por la recepcionista cuando el “pro
veedor presenta su factura(s) a revisidn.

Esta factura debe de ser por concepto de materiales -
para gue se expida un C.F. por lo gue la recepcidn de
be verificar el concepto de las facturas de proveedo-
res ademés esta debe de presentarla el proveedor con
el pedido de compra gue le d4id origép en caso conta--
rio no se expedir8 el C,F.

El proveedor presentari el original del pedido cuando
la factura corresponda al total del pedido, si la fac
tura corresponde a una parte del pedido presentari --
una copia de éste.

El C.F. se formular& en original y.3 copias estando
impreso el folio en los C.F. de Ofnas. Mex., en obras
se registraré& consecutivamente.

La recepcidn registrara el N° de folio, N° de Proyec-
to, nombre del Proveedor, N° de la factura y su impor
te, la fecha y firmafa de recibido, entregando al pro
veedor con estos registros el original del C.F.

Las copias y comprobantes las proporcionaré& a contabi
lidad registrando previamente los datos del C.F. en -
su carpeta de control donde contabilidad le firmard -
de recibido.

Contabilidad revizar& los registros efectuados por la
recepcidn, requisitos fiscales de la factura y la co-
rrespondencia de la factura con el pedido y el M.R. -
(importe y descripcidn).

Una vez revisados los puntos anteriores contabilidad
procede al registro del C.F.

003



- CLAVE DEL PROVEEDOR (segfin catdlogo)

N° de M.R. y su importe correspondiente
FIRMA de quién registrd

FIRMA de quién autorizd (Contador)

Ya autorizado el C.F. se le proporciona a cuentas por
pagar (Tesoreria) la 3a. copia de éste junto con copia
del pédido y el M.R. para que se proceda al pago de la
factura. Tesoreria deberd firmar de recibido en nues--
tra copia (2) y enviaremos la la. y 2da. copia del C.-
F. al archivo para gue proporcione la la. copia .a pro-
cesamiento de datos y archive la 2da. copia (Archivo -
México)

Procesamiento de Datos con la copia que se le envid ge
neraré en forma automdtica el siguiente Registro Conta
ble: '

CARGO ) SUBCUENTA TRANSACCION
2302 : N° Proveedor N°de M.R. & Impor
) te.
CREDITO SUBCUENTA TRANSACCION CODIGO
2301 N¢ Proveedor N°de Factura é Fecha del
Importe C.R.

por lo que al registrar el C.F. se evitard usted el re-
gistrar la pdliza que actualmente elabora.

" NOTA: El C.F. solamente deber& expedirse por las factu-
-ras que van a ser pagadas en cada ubicacidn.

El importe de el M.R. y la factura deben coincidir
siempre. De lo contrario no se aceptard el C.F.

En caso de gue en un C.F. no pudieran registrarse
todos los M.R. (tiene espacio para 5), se utiliza-
réan los C.F. necesarios, registrando en estos el
mismo folio, clave etc. y en el Gltimo C.F. sola=--
mente, el total de la(s) factura.

fate}
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CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES

FOLIO N 001

CIA.

CLAVE I |

RECIBIMOS DE

N® FACTURA . IMPORTE : N° DE M.R. IMPORTE
TOTAL REGISTRO:
DIA MES ANO
I ] AUTORIZO:
TESORERiA:
RECIBIO: .
FIRMA DE RECEPCION.

1.~ Observe el C.F. anterior y registre lo correépondiente a
la recepcidén de un recibo por hohorarios ($10,000.00)

(Mo debe reglstrarse nada, ys que es una factura por
Honorarios.) -

1.1.~ E1 C.F. sbélo se expedird por un tlpo de documento. .
Asi 51 recibimos una factura, de ferreteria Anahuac por

010



10 mts. de varilla, registre lo correspondiente en el C.F
anterior. :

{Compruebe su registro en la figura siguiente).

.El N°del C.F. no estard impreso en obras por lo que supo -

niendo que el C.F. 0 0 1. (de otro proveedor) fué el 12
que elaboramos, el C.F. gue aparece en la pag. anterior es
correcto

Si su respuesta al cuadro anterior fué SI repase la intro-
duccidbn, si su respuesta fué NO, registre en la figura si-
guiente el N° correcto.

i1



CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES '

o
FOLIO N

recrpmMos e Ferreteria Andhuac CLAVE I ]

NO FACTURA IMPORTE N° DE M.R. IMPORTE

TOTAL REGISTRO:

DIA MES alo

i [ I AUTORIZO:

TESORERIA:

RECIBIO:

FIRMA DE RECEPCIOXN.

1.4 Ahora suponga que recibe de Ferreteria Anahuac, S.A. en el
Proyecto 1104 1la factura 1100 por $10, 000. 00, el dia 10 de

Diciembre de 1976, registre lo anterior en el C.F. anterior

(La factura seri pagada en este proyecto).

T = EsEso sl S D == === F || = = = = = = = = = = = =

(Compruebe su respuesta en 1lu figura Asiguiente)

1.5 Con el nuevo sistema, cada proveedor tendrd una clave de -
identificacién en un catalogo, asi por Ej. O

-

i

2

e



100.- SUMINISTROS E.D.A.
101.- COBRE DE MEXICO
102.~- FERRETERIA ANAHUAC.

Por lo .gque en el C.F. anterior debe

registrarse:

<



CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES

rorto x°

0

CIA.

o
i~

CF

PROYECTO N° 1104 |
RECIBIMOS DE rreteria a « CLAVE _102
N° FACTURA IMPORTE N° DE M.R. IMPORTE
1150 $10.000.04
rorar ____|$10.000.0 REGISTRO:

RECIBIO:

pIA MES  aYo

[10]12 [76 ]

AUTORIZO:

HAXXXXK
FIRMA DE RECEPCION.

TESORERIA:

1.6 Toda factura de materiales esta amparada por un M.R. o va
rios, suponiendo que la factura 1100 corresponde al cobro
de los M.R. 200, 201, 207 y 210 con un mismo :meorte c/u,
registre estos en el C.F. anterior.
(compruebe su respuesta en la pag. siguiente)

01
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CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES CF

PROYECTO N°

rorto &° 002

I

CIA

1104

RECTBIMOS DE Ferreteria Anahuac,S.A. . 102
N® FACTURA IMPORTE N° DE M.R. IMPORTE
1100 | $10,000.0 200 2,500.00
201 2,500.00
207 2,500.00
210 2,500.00
roraL ____|$10,000.0 REGISTRO:
DIA HMES ASO
lo 12 ! 76 I AUTORIZO:
TESORERIA:
RECIBIO: ).9.9.0.0.9.0.0.9.0.4 E
FIRMA DE RECEPCION.

- {51 falld su respuesta repase la introduccidén & inten

telo otra vez ).

1.7 Suponga que recibid una factura per servicios de ase-
soramiento con los mismos importes que el C.F. ante--

—

rior, registrelo en el C.F. siguiente.»



CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES (o3

(<]
CIA-
RECIBIMOS DE cLavE E:::]

N© FACTURA IMPORTE N° DE M.R. IMPORTE

TOTAL . REGISTRQ:

DIA MES A¥O -
' l AUTORIZO:

TESORERLA:

RECIEBIO:
. FIRMA DE RECEPCION. -

(Si ud. no lo registrd lo felicito Ya que el C.F. sblo
es para materiales, si ud. lo/;egistré repase lo an-
terior) o k

1.8 Ahora registre lo 31gu1ente. -
El dia.9-Dic.-76 recibid factura N° 10 y ll de Cemen-
tos Cruz Azul S.A., con un importe de $500.00 c/u por
la compra de Cemento en el Proyecto 1045. Este ceménto
se recibid con los M.R. N°108 y 110 del almacén con un
importe de $100.00 c/u. ) : o

El N° del proveedor es el 120 segin nuestro catélogo y
el C.F. anterior fué el N° 82 .

~VRegistre estos datos en el C.F. anterior si es gue son
correctos. :
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CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES CF l
o
FOLIO N E

RECIBIMOS DE - CLAVE [::

N°® FACTURA IMPORTE §° DE M.R. IMPORTE

TOTAL REGISTRO:

l AUTORIZO:

TESORERIA:

REC1BIO:

FIRMA DE RECEPCION.

(Si ud. lo registro repase otra vez el tema ya Que el im-
porte no corresponde).

Ahora suponga gue los M.R. N° 108 y llO corresponden a
$500.00 c/u’

Registrelos en el C.F. anterior si es'que los datos son -
correctos. Después compruébe su respuesta en 1a pagina
siguiente.

017
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FOLIO N

CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES -

‘PROYECTO N°® 1045

FIRMA DE RECEPCION.

. RECIBIMOS DE CEMENTOS CRUZ AZUL CLAVE 120
N® FACTURA IMPORTE N° DE M.R. IMPORTE
10 $500.00 108 $500.00
11 $500.00 110 _ $500.00
ToralL ____|$1000.00 REG{STRO:
ﬁIA MES A%O
I 9 l 12 75 AUTORIZO:
_ TESORERIA:
RECIBIO: )9.9:0.:0.0:6:0:0.0.4 .
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CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES

CFr

CIA.
PROYECTO N° 1045
S , . 120
RECIBIMOS DE CEMETQOS CRIZ AZIT. . CcLAVE
NO FACTURA © IMPORTE N° DE M.R. IMPORTE
10 500,04
11 500.04
TOTAL REGISTRO:
DiA MES 2%
S | 1z |76 AUTORIZO:
TESORERL A<
+ RECIBIO:
! FIRMA DE RLCEPCION.

1.10 Ahcra suponga éue el C.F. anterior corrzsponde a ?os M.R.
1¢:,10%¢,110,112,112,113,114,115,115,117 con un importe ds
$100.00. c /4.

Con log datos del C.F. anterior vy los aéCOs e ios M.R.

registre el C.F. des la pag. siguient

(ST su RESPUESTA ES INCORRECTA,LEA OTRA VEZ EL TEMA).
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CONTRARECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES E
oo o

RECIBIMOS C C e Z CLAVE 12 O I
& FACTURA IMPORTE 5° DE M.
[ 10 | [ 500 I 108" I J

=
109 l{ 100 1

[

[

|
1
L

| : —l { 110‘] | 100 l
- { 1 11 | | 100 |
| L] [ae [ [ 200
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l 9 12 7§ Avrof::u: T
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REGE. 0.
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[ 2]76] Rz
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I .
FACTURACION POR INGRESOS F A,

CONCEPTO: LA Factura B.I. F A, ampara cualquier estimacidn
por avance de obras de ingenieria y cualquier ven--
ta que realice la Cia.

Es generada por una solicitud de factura o una es-
timacién (arrcbada por el cliente) y es de uso ex-
clusivo para oficinas México.

La solicitud de factura es generada por el Gerente
Administrativo, Gerente de Proyecto, Superintenden
te 6 Contador General de la Cia. al recibir la es-
timacidén. (Todas las estimaciones se facturarén).

La F.A., se elaboraréd como hasta ahora en el origi
nal y copias necesarias , Después de llenada, en
la 1° y 2° copia de la F.A. se registrarédn los si-
guientes datos:

‘a) En caso de anticipo recibo N°
b) I.S.I.M.

c) C o D.

d) Cuenta

e) D - H

f) N9de contrarecibo

j) cifra .control

Una vez autorizada la F.A. se separan la la. y 2da
copia de ésta para que el original y copias restan
tes se proporcionen a Tesoreria para su proceso de
Cobro:

Registro en la la y 2da. copia;

Contabilidad debe revisar si la F. A. ha originado
algGn anticipo en caso de gque asi fuera deberd re-
gistrarse el N° de Recibo correspondiente.

El ‘Registro de la seccidn: I.S.I.M. se efectfia mar
cando una cruz (X) en la seccién correspondiente -
en caso de gque no se repercuta y el Ingreso sea -

gravado (Cargo a las cuentas de resultados).

022
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La cuenta se codifica en el rengldén correspondiente
al cuerpo de la F.A. indicando también la naturale-
za del movimiento D 6 H, como siempre la cuenta se
toma del catdlogo de cuentas.

En la seccidn: Contrarecibo N° se regis-
tra el N° del contrarecibo con que se recibid en re

2

cepcién la solicitud de Factura & estimacidn.

En la Seccidn: C O D corresponde al registro del -
cédigo de Costos, existiendo 2 posibilidades de re-
gistro gque son la cuenta 9666 & 2658 del cddigo de
costos. Se registrard la cuenta de costos cuando la
F A. ocasione un cargo a la Cuenta 9905 (D). La ---
cuenta 9658 de C O D se utiliza solamente por des -
cuentos correspondientes al Sindicato, en los demis
conceptos se contabilizaré la cuenta 9666 . Solo re
gistrard en C O D 1los 2 filtimos digitos & sea 58 -
de lo contrario {66) se dejaré& en blanco. ’

La cifra de Naturaleza H. se repite al final de la -
F A. en CIFRA CONTROL.

Con el nuevo sistema, procesamiento de datos toman-
do los datos de la la. copia de la F A. elaboraréd -
lo correspondiente a la pdliza gue usted elaboraba

y correlativas en su caso, por lo gue es importante
su cuidadoso registro y revisidn de la F A.

NOTA: Es de uso exclusivo para oficinas México.

A continuacidn se describe la ldgica contable que
seguira el computador, si no le interesa pase al-
cuadro 2.0.

.



F A.

Se tomaré&n los datos de la copia de la F A de acuerdo al Instructivo y Generard las correlativas
Automdticamente.

1°.- 9984 -D en la F A. (I.5.I.M. Retenido)

CUENTA SUBCUENTA TRANSACCION CODIGO CONCEPTQ IMPORTE D H
2034 Afio y Mes FA. s/Catéalogo de 9984 D
9984 , | N° Proyecto N° de F A, s/catédlogo de 9984 H

2°.~ 9984 -H en'la F A (I.S.I.M. Repercutido)

9984 N° Proyecto N° F A. s/Cat&logo de 9984 D
2034 Afio y Mes . s/Catalogo de 9984 H

3°,.- 9905 -D EI:A la F A. (Descuentos S.P.N., Municipal etc.)

1651 N° Proyecto 9659666 S/Catédlogo de 9905 D
9905 N° Proyecto N° F A. S/Catédlogo de 9905 H
4°.- 9905 -D pero con 58 en C O D. (Descuentos por cuotas Sindiecales) i
1651 N°Proyecto 9659658 S/Catédlogo de 9905 D
9905 N°Proyecto N° F A. S/Catélogo de 9905 H
i .-
D ) (]
5°.~ Cuando en F A. se marcd (x) en I.S.I.M. (con cargo a B.I.) ~J

En Ubicacibn 00

6101 N° Proyecto s/Catélogo 4% de la cta. D

9954 N° Proyecto N° F A. S/Cat&logo 5111,5112,
5122,5211 & H
5212

.- En Ubicacidén Proyecto.

9954 N° Proyecto N° F A $/Catélogo IDEM. D
2034 Aflo y Mes FA 8/Catéalogo IDEM. H

6°.- Cuando en FA. se Reg. Ctas. de Ingresos (Cuentas que empiezan con 5), en la ubicacién del se registrara :

9950 N° Proyecto N° F A. s/catdlogo Total de Ingre D
. . sos de la F A. .
9951 N° Proyecto N° F A. . S/Catéalogo H.



L | - .
CANTIDAD DESCRIPCION RRECID L] 1mPoRTE] §|CUENTA |DGH
21,924.0
MAS 1,063.0
2,988.0 H
MENOS 9la.5
1149
28.7)
’1,924.0
" CIFRA CONTROL...voecvd|icnnnns .
COPIR T ¥ 1
"2.- Asi, en cifra control se registraré 21,924.00
(8i) (No) - '
(No) ( respondid si, lea la introduccidn). .
"2.1- Bl registro en cifra control corresponde a
' ya que registrelo

én la F A. anterior.

) - —
(22,988.0 / es de Nat. H.el total)

B )

[a]
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[CANTIDAD DESCRIPCION URRECIO T tmpoRTE] § | CUENTA [Dok.
Prima vacacional de acuerdo .
al anexo .6 del 4 ED -019-H- .
100 para el montaje del Eor-
no 20 21,924,
MAS complemento C- 6° 1,063,
*122,968.1
Menos: 4% I.S.I.M. * 919,
.5% S.P.N. * 114.
.125% Impuesto Municipal * 28.
*121,924.1.
CTFRA  CONTROL.. ..uenudlonnenn. 29 088

COPIA 1Y 2

2.2.- Asi, de las ci:zras anteriores} se registrarén las ci-
iras gue acostumbraZza ud. régistrar en la pbliza en es
ta F A., registre el rengldén de Naturaleza E y los ren
glones de Naturaleza D (compruebe su respuesta a la --
pag. siguiente, después de leer .el cuadro 2.3.)

. 2;3.—<Ahora bien, suponidendo qgue debe utilizar la:cuenta -

5112 (H), 9984 9905 y 1261 seglin el catllogo de cuentas
Reg.-en F A. (compruebe su respuesta en l& pag. siguien

te.)

026
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Lo« 4
CANTIDAD DESCRIPCION URECIOL L 1 MPORTE § CUENTA |Do¥.
22.968 5112 | B
919 |.9984| D
114 9905 D
28 S905| D
- 21,924 1261| D
CYFRA CONTROL.....veceloeeene.d 22-968
COPIA T Y I
" *2.4.- De la figura anterior , (Si ) (o) 7 se esta

afectando a la cuenta de costos ya que

(si/ las 9905 de Nat. D afectan este cddigo, el compu-

tador elaborard la correlativa.)

2.5.—'Asi, pues se debe registrar (66) (58)
movimientos ya que

an estos

(ninguno, ya que el 66 no se regisﬁra)

O
ad .
o

ian



_J

ICANTIDAD DESCRIPCION REEN

| 4 PORTE § CUENTA {Dob,

CIFRA CONTROL.........0....... 22' 955

21,924
1,063
22.988 5112

ja

919 9984 {D

ii4 9905 |D
28 $905 D
21,824 1261 1D

2.6~ Registre en la i
ponde.

(o se registra)

COPIA L Y 2

D

22

]
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BUFETE RNDUSTRIAL CONSTRUCCIONES SA deC\
. , INGENIEROS CONSTRUCTORES Y CONTRATISTAS
RFC-B14-620112 - 00!

CEDWRLA DE EMPADRONAMIENTO
N2199763 © TOLSTOl KUM.22 TEL. 3-33—i6- 00

REGTO.CAM.DE L A INDUSTRIA
DE LA CONSTRUCCION Nt 325 HEXICO 5. 0.F
SU ORDEN Nt NUESTRA ORDEN Nt F A| FRCTURA Ne LO_QZ_S_
MES AR
4-HD-019-E-100 1143 . 3 IxT 7¢
PROVECTON [~ T11773 CLAVE DEL CLIENTE P ———
No.bEcoMpaRlA [ 1) RECIHG 2% :

r T

L oeee _
1 PRECIC 5
CANTIDAD DESCRIPCION ILGRESIO,] 1 porte] §lcuenta Toon]

Prima vacacional de acuexr
do al anexo 6 del contra
to 4-HD-019-E-100 para el.

montaje del Eorno N° l..j...-|21.524 .
Més:complemento cléusula
B i ittt et ebrees 083y

1
22.588 5112; E

Menos: 4% I.S.I.M..... cena G199 | 9964 D

25% S.P.N. civeaboans 1i4§ ; 9909 D

.125% Impto. Mpal.}.... 28 9505 D

Importe liguido a pagar.f.... 21,924 1281 D
CUFRA  CONTROT. ... .oovofoennn.n 22,GE8

COPIA Y 2

2.7- Si el contrato 4-£D-019-#-100-establece que el 4% I.S.I.M.
" es con cargo a BICONSA (cargo a las cuentas Qe resul—
tados), segln lo establecido en la irtroduccién, se re-—

gistrard la seccidn correspondiente a

2.8.~ Registre en la ¥ A. el I.S.I.M. con cargo a ’.BICONSA 6 -
' sea que estes es no repercvtido y el Ingreso es gravado.
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BUFETE MNDUSTRIAL CONS TRUCCIONES SA deCV.
INGENIEROS CONSTRUCTORES Y CONTRATISTAS

RFC-BiG-620112 - 00!
CEDULA DE EMPADRONAMIENTO ‘

REGTO :’:;49';763 TOLSTOI NUM.22 TEL. 5-33—18- 00 i

.DE LA INDUSTRIA - e
DE LA CONSTRUCCICN N2 325 MEXiCO 5. D.F 1 Ej ‘;
SU ORDEN N® NUESTRA ORDEM N2 F. A.JFACTURA N

ME'

PROYECTO NE i r:[ ' ;
T ] [Aveoecoreme ONTRAREGRO N | T

No.DE compafia [T ] c.ﬁ;[_amaa_i] 54
r o

L_. DEBE _J

CANTIDAD DESCRIPCION uRiTALgo| |MPORTE[ § | CUENTA |DoH.

CUFRA  CONTROL.........|

COPIA T Y 2 .

2.9.- Al elaborar una F A., debe revisarse si es que ha teni-
do algln anticipo, en caso de ser asi se registraré en
la F A, el

(N° recibo del anticipo)

2.10.- Suponiendo que en su revisidn encontrd que la F A. tu-
vo el anticipo N° 1 por $10.000.00, registrelo en la -

figura anterior. :

NOTA: Toda aplicacién-de anticipos debe mostrarse en el

cuerpo de la F A. indicaindo la’ cushta & importe
aplicado.




BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES SA deC\V.
INGENIEROS CONSTRUCTORES Y CONTRATISTAS

.| RFC-BiG-620112~001 °

CEDULA OE EMPADRONAMIENTD

NE199763 TOLSTOl NUm.22 TEL. 5-33-15- 00

REGTO.CAM.DE LAINDUSTRA - "
DE LA CONSTRUCCIGN Ne 328 MEXICO 5. D.F 1@13

SU ORDEN Nf NUESTRA ORDEN N2 F A.]FACTURA Ne l
Dia MES_ANO

PROYECTO N® :: CLAVE DELCLIENTE ICONTRARECRO N2 [
X I = - :
No.DE COMPANIA RECIEQ NI

-

L

l_ DEBE

ICANTIDAD DESCRIPCION lu

REeisol 1MPorTE| §|cuENTA [DoH,

Z

CTFRA CONTROL.........[-...... .

COPIA" 1 Y %

2.11.- Su;:;origa gque envian a recepcidn una solicitud de factu-
ra y ésta expide el contrarecibo 100 por ésta solici--
tud, se recibid un anticipo por $10,000.00 con el reci»
bo N° 1y el I.S.I.M. es con-cargo a BICONSA. revise y
registre lo anterior en la F.A. .-

’ (coﬁtrarec ibo N° 100 )

031



2.12.- Con base en la siguiente solicitud de factura, registre
la F A. suponiendo que la elabora ud. el 13 de Dic. de
1976, la solicitud se recibid con el contrarecibo N°--
009, no ha tenido anticipos.la factura y el I.S.I.M. -
es no repercutido.

o

BICONSA
BIDYPSA
SOLICITUD DE FACTURA CISA
CUSA
SOLICITADA POR__GERENTE ADMINISTRATIVO FECHA
SU ORDEN N°4HD-019-H-~100 NUESTRA ORDEN N° 1143
FECHA
SICARTSA. !
Yucatén N° 15-3er. Piso
México 7, D.F.
CLAVE CANTIDAD ‘] DESCRIPCION PRECIO IMPORTE
- UNITARIO :
Prima vacacional de acuer
do al Anexo N° 6 del Con-
trato 4HD-019-H-100 para
el montaje del Horno N°20 21,924.00

Més:
Complemento s/cliusula 6a

Menos: 4% I.S.I.M.
.5% S.P.N.
.125% Impto. Mpal.

b

P

1,063.00
22,987.00
919.50
114.95
28.75

21,924.00

ENVIAR FACTURA A SICARTSA
OBSERVACIONES: )

COPIAS

ORIGINAL CONTABILIDAD

COPIA SOLICITANTE FIRMA

COPIA GTE. DE PROYECTO.

COPIA CONTABILIDAD




BUFETE WNDUSTRIAL CONSTRUCCIONES SA deCV.
INGENIEROS CONSTRUCTORES Y CONTRATISTAS
RFC -BIG-620112-00! .

CEDRA DE EMPADRONAMIENTO
NE199763

REGTO. CAM.DE LA INDUSTRIA

DE LA CONSTRUCCION Nt 3285

TOLSTO) MUM.22 TEL. 8- 33~16- 00
HMEXICO S D.F

No.DE COMPARIA [ 1 ]

SU ORDEN Ne MUESTRA ORDEN N2 F. A.| FACTURA Ne
' 1} ME! N
PROYECTO NMe& [:] CLAVE DELCLIENTE - ONTRA RECIRO N2 ; j‘

| S—|

SN et

~

|— DEBE

L

* [CANTIDAD

DESCRIPCION

-l

U

=

aEsido| 1 MPoRTE] §cuEnTa

DoH,|

CIFRA CONTROL.........

( compruebe su respuesta en 1la

COPIA T Y 2

pag. siguiente)

033
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BUFETE INDUSTRIAL CCNSTRUCCICHES SAdeCV.
arepre-coon2-000 INGENIEROS CONSTRUCTORES Y CONTRATISTAS

CEDULA DE EMPADRONAMIENTO
NF199763 TOLSTO! NUM.22 TEL. 5-33-15- 00

REGTO. CAM.DE LA INDUSTRIA

DE LA CONSTRUCCION N2 3285 MEXico 8. 0.F

SU ORDEN Nt NUESTRA ORDEN Nt F._A.| FACTURA Nt ] 0028

MES AN
4-ED-019-H-100 1143 . 33! 12]76
PROYECTO N® CLAVE DELCLIENTE conTRaREcRO Ne | 009 |
oce conpaiia [T ] L ey o

=

[_ SICARTSA ) .
Yucatdn N° 15-3°Piso

L gléaésxico 7, D.F. ]
lcanTioan DESCRIPCION 0| IMPORTE | cUENTA [DoH.
IDEM,. Soiicitud
21,924
1,063
22,988 |51'2 | B
919| (9984 | D
114} j9905 | D
28! 19905 D
21,924 {12611 D
CUFRA  CONTROL........oeeoo.. ‘22.985#
COPIA T 7 L

(si cometid algiin error repase la unidad las veces
necesarias.)
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III
"RECIBO _DE GASTOS REEMBOLSABLES"

INTRODUCCION

Se utiliza para cobrar al cliente todos los gastos Reem-
bolsables pér éuenta y orden del mismo, de acuerdo con
el contrato correspondiente. Se utiliza en obras por ad-
ministracidn y es generado por una solicitud de recibo -

de Gastos Reembolsables.

La solicitud de Recibo de Gastos Reembolsables, es gene-
rada por el Gerente Administrativo, Gerente de Proyecto,
Superintendente o Contador General de la Compafiia al re-

cibir los comprobantes de Gastos a Reembolsar.

Una vez elaborada la solicitud, se lleva ésta a la re---

cepcidn del departamento de Contabilidad.

La recepcionista expide un contra-recibo (original y 2-

coplas) y proporciona el original de este al interesado.

La primera copia del contra-recibo la anexa a la solici-

tud vy la proporciona a Contabilidad.

La segunda copia del contra-recibo la archiva la recep-

cionista en su consecutivo.



Contabilidad debe revisar que los comprobantes anexos a

la solicitud de G.R. correspondan a esta.

La solicitud de G.R. consta de 2 sub-totales uno para la
suma de "Sub-contratos y Diversos" y el otro Sub-total -

para “Otros”.

Registrandose en el total la suma de:

Mano de Obra

Destajos

Materiales

Eguipo Permanente

Subtotal de Sub-contratos y diversos
Subtotal de "Otros” '

= Total

En la solicitud de G, R, s indica también el periodo del
del recibo (del dia x al iz

]

La cantidad total (nlmers vy lstra).

¥Nombre del solicitanie v Firsma,

Namero del Proyecto cue sciiuvita,

Fecha vy

Cia. a la que corresponde (BICONSA, BIDYPSA, CISA, CUSA)
Una vez elaborada la golicitud de G.R. se proéede a la -

elaboracidn del re¢ibe correspondiente, todos los datos
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de este a excepcidn del N° de contra-recibo y el nombre
del cliente lo tomamos directamente de la solicitud de
G.R., EIl N° de contra-recibo lo obtenemos de la copia
que nos anexo la recepcidén y el nombre del cliente lo -
identificamos a través del N° de Proyecto registrado en
la solicitud. La fecha del recibo de G.R. seré la fe-
cha en gue se elabora esta. El Recibo de G.R. es de uso

exclusivo de oficinas México.

DISTRIBUCION DE COPIAS

Original y copias necesarias al igualgie en la F.A. se -

envian a Tesoreria para su cokro.

la. copia: Se archiva en el consecutivo del archivo.
2da. Copia: A procesamiento de datos junto con la forma
de envio.

3era. copi

: La archiva contabilidad en su consecutivo.

o

(La 2da. copia una vez gue se ha procesado se archiva en
el file del cliente.)

Procesamiento de datos elaborard con el nuevo sistema la
pdliza y correlativas en su caso gue ud. elaboraba manual

mente en forma automdtica por lo gque es importante el cui
dadoso registro y revisién de la G.R. & continuacidn se

describe la lbgica contablis que

no le interesa pase al cuadro 3.0.



W
et &
G_R_

1°.~ G.R. en (royecto de Ingenierfia : BIDIPSA y CUSA
CUENTA SUBCUENTA TRANSACCION CODIGC CONCEPTO IMPORTE
1261 ' N° Proyecto N°® de G.R Fecha S/Catdlogo del G.R.
1654 N° Proyecto - 00x0000 S§/catélogo del G.R.

2°.~ Obras de Construccidn
1261 N° Proyecto N° de G.R Fecha s/Catélogo del G.R.
9952 N° Proyecto N°® de G.R. s/Catélogo del G.R.

Se genera correlativa en la Ubicacién del Proyecto

29%Z N°Proyecto N° de G.R. : s/Catélogo del G.R.
1654 N°®Proyecto 00x0000 S/Catélogo del G.R.



BICONSA _ XXX
BIDYPSA

C.I.S.A,
C.U.S.A.

SOLICITUD DE RECIBO DE GASTOS REEMBOLSABLES
\

DI1A MES, ANO

- - o REFERENCIA PROYECTO | 1157

Nombre del Solicitante

FECHA

SOLICITADO POR

LA CANTIDAD DE s 2400 .00 (Dos mil cuatro

cientos pesns 007100 M.NJ ‘ : )

POR CONCEPTO DE GASTOS EFECTUADOS POR SU CUENTA Y ORDEN DURANTE EL -

PERIODO COMPRENDIDO DEL DIA ..]."_.IM
AL 30 Nov. 76 EN LOS CONCEPTOS QUE A CONTINUACION SE -
DETALLAN : IMPORTES

MANO DE OBRA o e e e e e e e E

mesmgos . __________{———=]

mateRiates  ___________ s[1000.00 ]|
EQULPO_PERMANENTE —— . ____s1000.00 =1

SUB~CONTRATOS Y DIVERSOS:

SUB-CONTRATOS -
LALRGAS DISTANCIAS Y CORREOS ___ 100,00

TRANSPORTES LOCALES 1
TELEX 100,00

PAPELERYA 100.00,

COPIAS

SUB

roraLls___ 400.00 ]

OTROS

SUB-
TOTATI§ ] [:]

SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESPECTIVOS

e

OBSERVACIONES TOTAL 200,00 =3

XAXKXXXKXXX
FIRMA .

Observe la solicitud anterior, se observa que el total

corresponde a la suma de

(Materiales + Eq. Permanent
tos y diversos)

e +Sub~£otal de Subcontra-

<

2

A

12



DETALLAN: oo IMPORTES

MANO DE OBRA - n = o o o o o o E::J

DESTAJOS oo 2]

MATERIALES — e e § 500.00 ]
EQUIPO PERMANENTE —_—— — e S 200.00

SUB-CONTRATOS ¥ DIVERSOS:

SUB-CONTRATOS
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS 300.00

TRANSPORTES LOCALES

TELEX 200.00_ -
PAPELERZA s
COPIAS ———
sSuB i
roraLls 1 =1
OTROS
SUB~
TOTFT‘S | :]

SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESPECTIVOS

ENVIAR RECIBO A
OBSERVACIONES TQTALm

FIRMA

3.1.- Asi complete los.registros de la solicitud anterior supo

niendo que el recibo se enviafa al Proyecto 1157.°
(compruebe su respuesta en la pag. siguiente.)

3.2.~- De la solicitud anterior los comprobantes correspondien—
., tes tienen un importe de $500.00 por materiales, $500.00
por .equipo Permanente, $100.00 por teléfono, $100.00 por

correos.y $200.00 por Telex.

El Registro anterior es correcto (si) (No)
porgue

(No / Largas Distancias y correos = $200.00 ... Tptal:

$1400.00)

s
s
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DETALLAN: IMPORTES

OBSERVACIONES

MANO DE OBRA e —— - e m ii
mEsmgos  __ _________ ¥ — ’
. e o e o e e o P Oqi
MATERIALES ' 1
EQUIPO PERMANENTE __ __ | S I—
SUB-CONTRATOS ¥ DIVERSOS: ‘
SUB-CONTRATOS . .
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS
TRANSPORTES LOCALES .
TELEX -
PAPELERYA
COPLAS
SuB ’
roraLl s 500-00 ]
OTROS
SUB-
roraLlS ] J
SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESPECTIVOS
ENVIAR RECIBO A___Provecto 1157 . !
OBSERVACIONES TOTAL 00. 00 =]
Solicitante :
FIRMA
3.3.- Registre en la siguiente solicitud de G.R. los siguientes
conceptos:
Papeleria: ~$ 60.00
Copias: $1200.00
Telex: $ 500.00
‘Transportes: $ 400.00
Largas Distan-
cias: $ 300.00 ;
Correo: ©$ 150.00
Sub-contratos: 10000.00Q DETALLAN: ) INPORTES
. JMANQG DE OBRA o @ o e v = =
Destajos: 5000.00 N —
Materiales: $3500.00 PESTAIOS o e e m e =
’ ' Lo S
EQUIPO PERMANENTE e o e S{::
SUB-CONTRATOS Y DIVERSOS:
SUB-CONTRATOS
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS oo
TRANSPORTES LOCALES
TELEX O t—e.
PAPELERIA — s
COPIAS e———
suB
roraLls 1
QTROS
SUB
TOTALL i
SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESPECTIVOS
e eree S —

4

FLIRMA



SOLICITUD DE RECIBO DE GASTOS REEMBOLSABLIES BICONSA
’ BIDYPSA
C.I.S.A.
C.U.S.A.

e

it
ek
o

DIA_ - _MES afio
recma ] [ : :
- : L REFERENCIA PROYECTO . [ ]

SOLICITADO POR

"

LA CANTIDAD DE

-]

POR CONCEPTO DE GASTOS EFECTUADOS POR SU CUENTA Y ORDEN DURANTE EL -

PERIODO COMPRENDIDO DEL DIA i

AL EN LOS CONCEPTOS QUE A CONTINUACICN SE -
DETALLAN: o IMPORTES

MANO DE OBRA E:l

DESTAIOS . ______
wreRmaes
L&

EQUIPO PERMANENTE

SUB-CONTRATOS Y DIVERSOS:

SUB-CONTRATOS 10,000.00
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS 450.00
TRANSPORTES LOCALES . 400,00
TELEX 500.06
PAPELERTA 60.0D
COPIAS . —1.,200.00

o [ 12610001

OTROS
———

SuB-
x'o'rnl,s ] D
SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESPECTIVOS

ENVIAR RECIBO A___Provecto 1157 m‘TAL

OBSERVACIONES

Solicitante
FIRMA

3.4.- Complete la solicitud anterior que corresponde al mes de
noviembre suponiendo que ud. es el solicitante el dia 13
de Dic. de 1976 y trabaja ud. en el Proyecto 1157 (Ind.
'Resistol S.A,). ' h ’
La reciepcién la expidid el contra-recibo N° 1500.
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SOLICITUD DE RECIBO DE GASTOS REEMBOLSAELES BICONSA R ’

BIDYPSA

C.I.S.A.

C.U.S.A.
DIA MES _ARO

recen (13 EL—z.I
REFERENCIA PROYECTO [ 1157 |

SOLICITADO POR Nombre del Participante
LA CmTIDM DE i S 21,110.00 ' (Veintiun mil

ciento diez pesos 00/100 M.N.) )

POR CONCEPTO J?E GASTOS EFECTUADOS POR SU CUENTA Y ORDEN DURANTE EL -

PERIODO COMPRENDIDO DEL DIA : ) 1-Nov.-76

AL 30-Nov. 76 EN LOS CQNCEPTOS QUE A CONTINUACION SE -
B

DETALLAN: . IMPORTES

mawooEosRa _____________dI——————[7]

DESTAJOS o __ 2,000.007 |
MATERIALES : [ 3.3500.00

urpo peeawente ]

SUB-CONTRATOS Y DIVERSOS:

SUB-CONTRATOS 10,000.00
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS 450:00
TRANSPORTES LOCALES 400,00
TELEX 500.00
PAPELERTA 60.0Q
COPIAS : 1.200.00Q
SUB ]
roracl$ 12,610,001
QTROS

Tﬁirls T[]

SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESPEC’%I‘IVOS

ENVIAR RECIBO A__Proyecto 11 ‘ ,
OBSERVACIONES ‘ i ToraL{$ 21, 770.00 1 :
Solicitante .
FIRMA

3.5.- Suponlendo que’ eJ.abora el rec:.bo cle G R. el dia slgulen—

te a la sollcltud, reglstre el si galente recibo homando
como base los datos anteriores.
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BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES. S.4.DE C.V
R.F.C. BIC-020112-001 CED.EMP, 189763
TOLSTOI No 22. MEXICO, 5D.F.

RECISO DE GASTOS REEMBOLSABLES rouio [ ]

DiA MES ANO

reena [ ] I Mo conTRarECBO [ ]
REFERENCIA PROYECTO [ |

RECIBIMOS DE

LA CANTIDAD DE $ {

POR CONCEPTO DE GASTOS EFECTUADOS POR SU CUENTA Y ORDEN

‘DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL Dra

AL hJ EN LOS CONCEPTOS QUE A CONTINUACION SE DETALLAMN!
’ IMPORTES -
MANO DE OBRA _ _ _ _ _ _ _ _ _____ s 1]
pEsTAvos _ _ ___ ____ _______s— Jlz]
MATERIALES _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ ____ I -

EQUIPO PERMANENTE _ _ _ _ _ _ _ __ _ __$[ " [4]

SUB-CONTRATOS Y DIVERSOS!

SUB~-CONTRATOS
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS
TRANSPORTES LOCALES

TELEX.
PAPELERIA
COPIAS -

SVUE. |

r:m,giz [S:]
OTROS

SUB.

” o [ | ]
SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESPECTIVOS rremd [ 18
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BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES. S.&.DE C.V
R.F.C. BT C-02012~-001 CED.EMP, 199763
TOLSTO! No 22. MEXICO, S D.F.

RECIBO .DE GASTOS REEMBOLSABLES Forio [ 0028

DIA MES ANO

FECHA @ IE Ne.- CONTRARECIBO 1500
REFERENCIA PROYECTO 1157

RECIBIMOS DE Industrias Resistol, S.A.

LA CANTIDAD DE $ 21,1.0.00 ( Veintiun mil

ciento diez pesos 00/100 M.N.

POR CONCEPTO DE GASTOS EFECTUADOS POR SU CUENTA Y ORDEN

0_" -
‘DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO DEL DI A 1°-Nov-76

AL3O“N2V_76 EN LOS CONCEPTOS QUE A CONTINUACION SE CETALLAN:

IMPORTES
MANO DE OBRA - _ _ _ _ _ _ s ]
DESTAJOS  _ _ _ _ __ _ __ _______%[5.000.00 (2]
MATERIALES $( 3.500.00 1[3]

EQUIPO PERMANENTE _ _ _ _ _ _ _ __ _ __ $C 1M

SUB-CONTRATOS Y DIVERSOS:

SUB-CONTRATOS _10.000.00
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS_____ 450.00
TRANSPORTES LOCALES ___400.00

TELEX. —— 500,00
PAPELERIA . 60.00
COPIAS —-1.200.00
) rom$[12.610.00 ] [5]
OTROS
) I
SE ANEXAN LOS COMPROBANTES RESP.ECTIVOVS ""‘4 E

Si su.registro fué incorrecto, repase el tema otra vek.



Iv.
"POLIZA CHEQUE"

INTRODUCCION
La pdliza cheque P C. se utiliza para registrar los egre
sos efectuados por medio de un chque‘de B.I., es generada
por una solicitud de cheque, factura de proveedores, reci-

bos etc.

El solicitante presenta a la recepcidn su solicitud, com-
probantes etc. y esta le expide un contra-recibo del cual
la la. copia anexa a los comprobantes se proporcionan a -

contabilidad para su trémite correspondiente.

El registro en la P C. se inicia en ia caja con la trans-
cripcidn del cheque, el registro contable se hace en la
pbliza cuando la caja proporciéné a contabilidad la P C.
Para efectos del nuevo sistema informatico de contabilidad

el formato P C sufrid algunos pequefios cambios, se intro-

dujo el N° de cheque y N° de Contra-recibo,se elimind el

AT y se redujo el campo para el concepto.

Lo demds, es igual y su registro no cambia.
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El n@mero del cheque deberéd registrarse en el margen su-
perior derecho, este es el nfimero consecutivo de la pdli
za correspondiente a Egresos de un mismo banco, este N°

coincidira con la transaccidén que afecta a la cuenta 1011

E1l N°de Contra-recibo se registrard@ sirviendo este de --

control de la documentacidn recibida en contabilidad.

En la cifra control, se registrar& el importe total de los

~

movimientos deudores &6 acreedores.

El concepto se registrar& con una clave de acuerdo al ca-

tédlogo de conceptos.

NOTA: La cuenta se registra con 5 digitos.(S digitos= cifra ve
rificadora)
La sub-cuenta, transaccidn cddigo y concepto deben regis-
trarse sin guedar ninglin espacio a la derecha ya que el
computador 10s registraria como ceros.
El N° de contra-recibo es de uso exclusivo de oficinas -

México.
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COMPARIA : B.I. CONSTRUCCIONES S.A. DE C.V. . i21

s[500.00 l

(Quinientos Pesos 00/100 M.N.)

o-C-wo |

120 H‘ﬁ'i

e
q CUELTR ConTan coro, | orepoaiE ]I FImis EL CHEQUE
Ql; 12 1,31.2,7.6) o1, 15001008
251 PR 1. . 150000
i S Y AR | PR ) Al 1 - i i1 Kxx
SUTORIZO | PREPF RO
W VR I SR T | PR L PR 1_a
[T S [ T S W | 1° 1 10 - .
11 i I B | 1o J ) 1 1 i (-t i m mx
9.2 g P.9.9.9. SEN
[ T 1 F N N S S W | I 4 PR et sEvizapo | Recisr
ol i) L] " 1 L 1 i1 A 1 1 J i CHEQUE_
I \ [ T S | it i3 A 1.1 td A
Lt i I N S N T | 1l 1 1 £ 1 A A
CIFRA DE CONTROL...... y 1, , 120,000

4.~ El .concepto se registrard utilizando una clave, asi si el
cheque anterior fué por el pago de teléfono y el concepto
de pago de tel. es el N° 100 de acuerdo al catdlogo, re
gistrelo ud. en la figura anterior.

- . (conc. 100)

4.1.- Suponga ud. que'debe registrar una P C por el pago de —
Honorarios correspondiente a la clave 50, en conc. se -
registraria entonces

048



POLIZR_CHEQUE

ST m—

COMPANIA : B.I. CONSTRUCCIONES S.A. DE C.V.

. ,

122

TiB  MES TRC.

| N .
Cord CUD A conTon o Sors FIRMA EL CEEQUZ
S1b gy 1y P bin a3 5,00 ; — T

02 1 a4 3 g 2l . et et b L Ly k.

a3 el Ll i e bt FUVTSONY ST SR T ¥ '] 3 A i3

044 3 4 1 (IR | TR PR T | P N " AUTORIZO ) PREPERO
03 PR I B A4 d E DT T [N T T S T B o L 1

06 1 4 1 14 NERYTIN IR N ST S S N L 4 s

o7 PN B S Y RO S B 3 N N ) s et el 1 L Lok ————

08 REVISADO | KEC

~ dedel L PR S S | I VN S | I S Ao 1 A 4. -
S AP NI SN R Lol 48 et b1k i " L CHEQUE.
E P it PO WA DT U VAN ST W NP U TS B N As

¢ CIFRA DE CONTROL...... 1, L, ]

4.2.- E1 N° de C-R lo obtenemos de la copia gue nos proporciond
la ‘Recepcionista, -asf si la solicitud que origind el che-
que fué recibida con el C-R N° 200 en N° de C-R se regis-
trars .

(200)
4.3.- Registre ud. el N° de C-Rjen la figura anterior.
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routzs coecue B I e

coMpARIA : B.XI. CONSTRUCCIONES S.A. DE C.V. 1 2 3

DIA- HMES ANO PBIC.| no~C=k. PAG.

1 1 S ilery 1 2001 [T .
RENG CUENTA SUR=CUSHIP TRANSACC conrtco oo IDOCTE = FIRMA EL CEEQUE

i ToL 12, . >, 1, 89 9.1, 27,0110 o1 326100 - T
0? el 1 | e i i i il TIN  ) - -t - - PR i
03 | S N | SO W W | i 2l 3 I S ) A 2 'y L2
041 o o v ¢ | 1 ¢ 5 1 LI Y PR DA S ) PR . aia PR AUTORIZO | FREPPRO
05 8 s o 4 a2 1 & a3 [ N0 SR T | i 2 " 22
06 1 5 1 1.3 il foa 1 PN ST ET S S T A A A s . |
074 . a0 PN S L U [ T T S S S 1 i Y L Al Py -m m-—
08 Lt —td b S B W B PO S S SO T 3 1 i P} 2 CHEQUE
CEH SN BT I SV S A S W AU ST S a HEQUE.
I I T T P T I Y T PSS DPPIN AN Y B
99 CIFRA DE CONTROLuawao- b 3 1 v o 0 s o} ¢

4.4.- De los reygistros anteriores en cuanto a su colocacidén son
correcteos (Si) (No)_. - porque

{(No/ S;a que en subcuenta y transaccidén existe un campo va-
cio a la derecha de estos y el computador los tomaria co-
‘mo "~ 50 y 890) . B

4.5.- Registre en la _figuljar 'siguient’e los siquientes conceptos:

Crédito a la cta. 1011-2, subcuenta 5, Tramsaccién 89,
Cédigo 13-12-76, . caricepto 100, importe 500.00

Cargo a la cuenta 8055_-4, su.‘b~cuenta144.», importe 500.00

G50



POLIZRA CHEQUE

CcOMPANIA : B.I. CONSTRUCCIONES S.A. DE .. : b : ‘ &

[niadatel TYVDODTE
H L i L PO -
] 1 L L i
A BTSN B S T
T PNV S R A
L N SR T 1 i 3 13
1 1 i 1 L - Tt
I ) |- 1 Py P m
1t i 1 1 1 k| i
LN I T R PRI N NSRS S PR S YU RS BN CHEQUE.
RICHN PTG NN TN SR SEPUUY SO U N U PRI A PR P B
=N CTFeA DF CONTROL. oio- T

(compruebe su registro con la pag. siguiente)

4.6- Como se describid en. la Introduccidn, el N° de chegue en
este caso es . Registrelo en la P T an-
terier.

4.7.- Suponga que la siguiente se elabord inmediatamente des-
pués gue la P C 89, registre ud. el N° de cheque que -
le corresponde siendo' del mismo ‘banco que la P C 89
- registrelo en la P C siguiente.-
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POLIZA CHECUE creQue 8|

COMPANIA : B.I. CONSTRUCCIONKES §.B. DE C.V. .

$E ]

5= N FIRYA EL CHECUE
] (O .agd 1.
9218:0:5,5.3 | i, 441 . o AR I BN BT
03 | I i A i e il S 1.1 Il 1 1 | -] 1 1 s 1 -
. L3 [ | ) WV SO SN GU S TR B I ST S S | " 2 PONS PR
BN P S o S (I T I S S L 1 P 14 A
I& L T S 1 1 1 il 1 i 18 L 11 1 1.1 1 1 1. i L '
o7 O R PRI B I N F I T U S T | | I 1 PR o ———
l % REVISADO | RECIBI
| I Y VO S N | o1 1! e 2 I A 1 a1 i
[EH TR NI PR I PO IR B N CHEQUE.
{WELIE PRSI AU PO BRIV BTSN AP NP B NN
HEY CIFRA DE CONTROL......| t | , , 15:0,0{ 00

Cimporce dz

sub-cta. 3, ddi

C: Zecha vto.

ita ~44.
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COMPANIA : B.I, CONSTRUCCIONES S.A. DE C.V. .

.

POLIZR CHECUE

FIRMA EL CHEQUL
N s
IS PSS N
R R
L L b . 3UTORZZO | PREDARD
Q51 4oy 1y NN Lo [ T S | N ' T 1y
‘ 06 11 Lol i1 1 T S 1 o1 i1 1 1 1 1 L 1 14
I>07 ] b 1 1 S I S i S ya | 1 1 3 . - ——— | —
108 REVISADO | RECIBI
3 1o 1 ¢ PE R T ) I B . | PINURN S S S S (I S —
0% ], v PR T S N T PR I T L s oo CHEQUE.
| ELH IS N BN TR T P R N BN
Yes  CIFRA DE.CONTROL......| I | , o | + . | 4




COMPARIZ : B.I. CONSTRUCCIONES S.A. DE C.V. - 127

sC—326.0d

(Trescientos veintiseis pesos 00/100 M.N.)

POLIZP CHECUE

Did - 70
oo 2 _[78]
d CCENTA | 5t ¢ oo coe | rpoutE “i| Fimva EL CEHEQUZ
oLtz .5, .90 S1.2782001 1, 326100 {8
02180,551 , , 44, o Ly L 1. o 1326100 0D
03 I ] |- P} B T P VS N S T ) ' i i -
04 1 4 v 4 [P oy RS TSR T R IS PR P P *UTORIZO
(035 L) L 11 [ TR S T R B | te 4 1 s PR
06 I B S o} L i 1 | S 1 11 11 11 I3 - 12
071 v sy P Ldid Ll g N . L .
08 F I S .1 b d 3L § I SO I | UG B T N T —1 ] el i
CEN NI R L1 NI S PR Y L ex b
100 v v b g e ey p )y 14 IS PSR ST Y
N CIFRA DE CONTROL...... [l 32,6/ 00

Con lo anterior termind el tema P C , si tiene alguna duda o
cometidé alglin error en su registro, repase el Tema las veces
necesarias. :



INTRODUCCION

El M.R. sirve para regilstrar contablemente el importe de todos

los materiales que son recibidos en el almacén.

Es elaborado por el almacenista al recibir el material del pro
veedor, verificando la correspondencia de este con el pedido y

la renisidn.

Con el nuevo sistema informatico de contabilidad ud. ya no ela

borard la pdliza correspondiente ni correlativas en su caso.

Procesamiento de datos con la la. copia del M.R., gue ud. re--
gistrard tomaréd los datos de esta para efectuar los asientos -
contables correspondientes por lo gque el M.R. contiene mé&s da-

tos que el actual para su registro.

Para el proceso de captacidén de datos es indispensable qﬁe ud.

registre los datos enmarcados en la figura 1.

N° Progresivo de M.R.
. Nombre de la obra y N°de la Obra

. Pagos México: se marcaréd con una cruz (X) cuando el
- M.R. vaya a pagarse en oficinas México.

055
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Proyectos por Administracibn: Se marcard con una
cruz cuando se reciba el material en una obra -
bajo un contrato por administacidn.
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L T OSSR A
3 EUFETE [ECUSTRIAL R1R, No.PRocaeEsiva: 3
i} WWOUEROS CONSULTORES Y CONTRATISTIS A0S wexCo . | PROY. FOR oMINISTRACKS ||
H ] TOLSTO! 16.22 TEL.3"33-1300MEXICOB OF.  ¥C{ 4 paovecooe wExico: |uaic. CONTADLE
{ :/..",;Z vZETH | CODIB @ No OF PEDIDO
E . PROVEEOGR' REG10 BNL
H 0 'VENDOR (RECEF/ED OFC
\ . RECEPGONE EeSFECCION D No. PECHA DATE
L’ MATERIALES Y HSRA TRANSPORTES. TALON No.
FALRE. I J
ZiPATROA] CANTIDAD CESCRIPCICH CANTISAD] YALOR FOTAL Y
Sireulzepioa CESCRIPTICA RECI3I04| RECIAID O
- : |
|
- i
—t g t
|
= 7
~ 1
i
i
i
T
|
+
v
t
-
;
1
l i
R . I
[
i
= f
* M :‘ '
|
| Ll
\ oTacl |
Kot - ANGTAR SIEMAHI EL NUMLELRG BT PAGINA ¥ EL RENGLON
SEL PEDIDO, FONDE SE "ENCUENTRE Eb MATERIAL RECIBIDO
(" EMBARCO AE L1810 \
NOMBRE NONBRE
FIRMA FIRMNA
\.
FORWA B

FIGURA 1 M:R.

7
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Clave Proveedor México: Se registrarid la clave (nume-
ro) del Proveedor de acuerdo al catilogo de Provedo-
res. (Lo registrard la obra cuando lo conozca en caso
contrario se registrard en oficinas México.)

Ubic. Contable: Se refiere al ntmero de ubicacidn con
table donde se origind el M.R.

Proveedor: Nombre del Proveedor.;

N°: Nimero del Proveedor en la obra de acuerdo al ca-
télogo de Proveedores (puede coincidir con la clave -
proveedores México)

Total : Importe total del material.recibido (después

de adiciones o descuentos)

pédgina siguiente describe. la ldgica que segui=

ré el computador (si no"le interesa empiece con el cua-

dro 5.0)

Al contestar sus cuadros, puede leer lo anterior las ve

ces necesarias.

G58
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(5%
(5]
o M R
1°,~ MR - BI HR en ubicacién 00
CUENTA ] SUBCUEN‘TA TRANSACCION CODICO CONCEPTQ IMPORTE
1601 1 : s/catélogo del MR
2302 - N° Proveedor N° MR ) S/Catdlogo ' del MR
. 2°.- Por maﬁeriales recibidos en almacén general por proyectos a precio alzado & unitario.
1601 . ) ‘100 ’ S/catélogo del MR
2302 N° Proveedor N° de MR S5/Catélogo del MR
3°.~ Proyectos por administracién y el material recibido en almaced general.
1601 200 8/Catélogo del MR
2362 N° Proveedor - N°® MR 8/Catédlogo del MR
4°,~ M.R. en obras y pago de la factura en la obra:

1601 N° Proyecto b S/Catélogo- del MR
2302 N° Proveedor ‘N° MR , s/cCat&logo del MR
5°.~ M.R. en obra cuyo pédido indica pago de la factura en oficinas México.

1601 ' N° Proyecto : S/catélogo . del MR
2302 ' N° Proveedor . N° MR Ss/Catdlogo del MR

Con correlativa en la ubicacién del proyecto.
2302 N° Proveedor N° MR s/catélogo del MR
9905 N° Proyecto . N° MR ) S/catélogo del MR
Con correlativa en ubicacién 00:
9905 N° Proyecto : N° MR . §/Cat&logo del MR
2302 N°® Proveedor: N¢ MR . S/catélogo ' del MR

México
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T o] CANTIGAD WY CRIPEICN TARTIOAD | VALOR TOTAL \
JELE e rEDioa | : DESCRIPTION RECIBIDA| RECIDID Oupr
I
2 COoDOS 4% ¢ 2 131220.00
4 BRIDAS 47 4 111370.D0
' 41590.00
MAS: 4% I.S.I.M. 184.00
: 41774 .00
‘N o ?
AN~ o~ ;Y
{
\ L
{ T
| i
|
i
|
i
=
~
T X
‘\.
2 B
—
it
o
PRI
:
T
T
U TOTAL i)
noTs - AMOTAR SIEMPRE EL KUM ERO UX PASINA ¥ EL RENGLON \
h SEL PEDIPO , POKGI SE "EMCUEMTRE KL MATER!AL RECIBILC
{ i NB:iRCOD RECIS |0 )
NOMBRE. NOMBRE
) FIRMA F IR N.A
. FORMA 84

5.0.~ El almacenista debe reé&strar el

materiales recibidos,

( 'fOTAL)

del valor de los

5.1.- Asi, registre en el M,R. anterior el total.
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ITEN

CANTIDAD
FEDIDA

=1 wom

\. TOTALA 774,004
- . kova: AMOTAR SIEMPRE EL NUMERO OF PRSIEA ¥V EL BRIMELO®
: £ 5EL PEOIDO (- DOHDE SE "ENCUEXTRE EL MATERIAL RECISED0
: f EMBARCOS B L RECEBLO L )
IMBRE. ) .
' FIRMA

FIRA A

5.2.- Donde se reglstra el nombre
un cuadro para reglstrar el
cual lo obtenemos del

-“"‘,""‘7“”-

se ha anadido
) de este, el
- de 1a obra.

del Proveedor,

5.3.- Asi, por ejemplo st la ferreteria Anmahuac,
N° 0030 en nuestro catalodo. registrelo en

(NGmero / Catalogo de Proveedores )

)
s
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“DEL FELIDO ,

DeNDE SE

EXCUENTRE €L MATER!AL RECIAI GO

- . &
7~ = e : N ; ™
- EUFETE LOUSTRIAL oo B, o mrocmso:
i ! TNGENIEROS CONSULTCRES Y Cq‘ﬂ'RATISTer PavaS SHEXICO i mzmﬂm%tf‘zmll
|1 TOLSTOl 22 TELS-33900MSUDBUF. (33T reoverom vexIco: {Uore. CoutAGLE | } -
: 7,?\_"‘\‘ | +aovEcTo|conie 0 |HaE PEDIDG
R TTSTSTT T,
{ I RECEPGIOME INSHEDCIN DE Anaiuac SAned . . o pare
N i’ VATERIALES Y HTRAMENRS [0 . i Jm“ e
. J
I R CANTDAG| o1 .y PESEtRIPCIOR TANTOAD| VALOR 7o (Ae Ty
& FPEDILA [~ i3 DESCRIPTI DN RECIBID&{ RECIBID O,
r :
1 3 f
2 CODOS 27 @ . 2 = 220,00
4 2RIDAS 4" : - 4 710 . B0
: 0. 00
MAS 4% I.S.I.M. 184,00
: 4i774,0
- el
P
¢ g
;
]
H
g }
g 1
c :
e
. 4
TOTAL:
. . ANOTAR. SIiERFRE Et MNUMERGOC DE PAGIAA Y BL REKGLON
“ova o

N\

CE M B LFCO

R E.CI.B 3 0.

NOMBRE

NOMDRE.

FIRMA

P

FIRMNA

4

‘e

FORMA B3

- Suponiendo que 'la ferreteria Anahuac S.A., tiene la misma

clave en Mé&xico gue en obra, registrela ud. y completes -=
los datos faltantes vistos hasta esta parte del tema.
(En este caso se txatg de un pédido que indica que el pé—
go se har& en las {ficidas de Méxicc)

LU



OBRA ﬁ"’ No. 7 o ~N
iR 0. FROGRESIVO
(" BUFETE ROUSTRIAL | AR,
TORES Y € TS FASOS HEXICO - PROY. PO RDSKISTRACKN 3]
TOLSTO! Xo.22 TELS-33-15-00 KO B OF. £LAVE FROVEEDGR 5EXICOS| UGIC. CORTABLE —
- 0036 PROYECTO | €0018 0. [¥alE PEDIDG
PROVECSERT, . RECIAI0 A . T
ria . s i
WENDOR erﬁece é 0030 RECEIVEDON. . ;
RECEPCONE INSPECCION D Anahuac Siy,, ecua parE 5y
WATERIALES Y HERRANCTN RS [FEREToR W, TRANSPORTES: ' TALON HMe.
FAREZ J
o
- (;'?f;.'mm CENTICAD] of = DESCRIPCION VAGR ToTAL- Y
5 1 e rEnina |57 |8 BDESCRIP.TI QN RECI®IDO -
P
o~
- T
T
i
e T 1
) i
t
5]
?
T
* z ‘
. B
[ 1
\ {roTaL}4i774.00
- . RoTA ¢ ANOTAR SIENPRE 'ZL NUMEROQ LZ PASINA Y EL REHELON 3
OEL PEDIDO , DOKDE SE "EMLUENTRE EL MATERIAL RECIDIDO
- EHSARCO RECI D O N\
NOMBRE NOMBRE
FIRMA - FIRNA

FORMA 8¢

5.5.- Si un Proyecto con ubicacidn contable 15 recibe un material

en Ubicacién contable se registrard el N°

5.6.- Asi, si ud. se. encuéntra en él Proyecto 1173 (Ubig, 97),
registrelo en el M.R,
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("~ EUFETE ROUSTRIAL oo PR, ve.rcesvo: ™)
n INGEHEROS COMSULTORES Y CONTRATISTAS Pagos uu»c’ﬁ‘?‘“‘r‘ PROY. SOH (OMIRIESRECHRE =1
TOLSTOl fa22 TELS-33OOMEKIOB .  [cUave raovezons WERIES: [Gare. omTaniE 1173
E - 97 |vrovecrojcobia o, |NaDE PEDIDO
t rovERpFerreteria R
; 2 ECEIVED OK
L Jresromenssooones [T Anahuac S&Byo| 003 Qeaw oare
ua‘m Y}‘&\ A‘E‘;-__‘!T!'}s REMISION Ho. TRANSPORTES. TALOM Me.
FARE! N
J
CANTDAD PESCRIPCI OGN . CANTIDAD | YALOR TOTAL %
PEDIDA DESCRIPT! QN L RECIBIDA| RECISID O,
2 | CODOS 4" ¢ ] 2 322
4 BRIDAS 4" - - A 11B7
. ) : 4590, 00
|
MAS 4% I.5.I.M. ‘ 184,00
— D
) :
— T i
T
|
. N
=
i
TOTAL:

ANCTAR SIENPRE £L NV 2RO [Z FAGINA Y EL RENGLOXN
SEL PERIDO , DOMNDE SIZ "ENCUDEKTRE EL MATERIAL REcCIBIDO

KOTE T

ANERIS

L MBARCD i . R E-C1 B 10

NOMBRE _ NOMBRE

FIRNA v FIRMNA

—
A

FORMA B4

5.7.- Ahora bien, complete el M.R. anterior suponiendo que:el
Prov. tiene la misma clave en obra y en Méx., es un Proy.
a precios unitarios y el M.R. serd pagado en_ ofnas. Méx.




4
i
[ BUFETE INDUSTRIAL [ . PR, s oo
INCEUERCS CORSLTORES Y CONTRATISTAS PAGOS MEXICO ¢ JFor ron sommstracin o]
TOLSTO! Fo22 TELS-33M-COMDNICOB DR, o5 ve movaenor BEXICO: | UBIC, GONTABLE -~
- 97 |7rovectolconis o |nace PEDIDO
P eria RECIBIO AN R
ENDOR Arecenen ox i
""°* Anahuac 8 &0100?0 care :
REMISION Mo, - [TRANSPORTES: !il.on No.
. FARE:
L »
— T T CARTIOAD | 4AcOR ToTAL
f;;;f T caoen] s [ :? by RECiDioA| XECIHID 6 W
2 CODOS 4" ¢ - 2 13
4 BRIDAS 4". 4 1137540
M&s 4% I.S.I.M. : - 84 .00
o) 7
TN T 2, |
PO - P
NS i
= A t‘(\ 1\',\/ ‘! |
G QA _
AN N\
St ~
RZAR N
<R R . i
v /7 ) A i
PN RN |1
, o) (R r
< 5 5 T
N _ . L]
el M :
o 2
NS —
-« - | |
Ry 1 1
N i i
!
i
T
ToTaLl® 7@.q0

ANQTAR -SIEMPRE
DEL PEDIDO POHDE SE

. RQYA
"ENCUENTRE K

.

EL NUKECRO O PASIHA Y EL RENZLON
L MATERLA

L RECIBI OO

M 3 AR CO R E

<

c1.81

NOMBRE.

NOMBRE

( B

FIRNA .

FIRNA

FORWMA 84

(Se. cometid algtn error en su registro repase los cuadros

necesarlos,

en los ¢uadros’ que necesite.)

recuerde que puede consultar la 1ntroducc10n

5.8.- Supohga que el M.R. anterior cbiresbondeva un proyecto
por administracidén; entonces complete el registro.

(Proy. POR ADMINISTRACION X)

38
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(" EUFETE POUSTRIAL [t | MR, mmosmve: 7 )
INGNIERGS CONSLTORES Y CONTRRTISTAS PAGOS MENICA: PROYL. FOR ROMINISTRAC ¢ . \
ﬂ TOSTO! Ha22 TELA-331500 MEXICOS OF. I\ ave moveeoon lnlcm vaic, CEHYAE\.Ti " 1161 103 1068
i . TRAOYECTO | OB & - {¥a.BE PEDIDO
- Vepon l Mo Almacén
. RECERCCH E SRSPECCION B No. com pare 14-12 -76
7 MATERIALES Y HIFRANENTRS [REMsion He. TRANSPORTES: TALOM Ha.

\ ’ 50465 " cP-30 ————
(FlErmaleenn |1y Sescmipiion bed|seermioe. Y
1l212 | 100Ks Cemento 100013i22/0.0
1/7 7 | 500 <%_ Cemento Blanco h 50011,37/1.10

4{551./00¢
MAS 4% I.S.I.M 118/3.0
C 477140
! X\ 2
("\"\ ~ o
P ) >
A = :
2N o :
) ) 4 |
AN PN ;
S -
T w2 T L
v S L
v AT N |
A Pl [ L
’ N2 ~ i
[y N i
RN
NN -
G
TOTAL: !

ANGTAR SBIERZ AE
DEL PEDID O

EL
DOKDE

WU ERO L&
SE

PASINA ¥ EL RENGLON
CENCUERTRE KL MATZRIAL RECISIDO

ENMEARCGC

2 ECJ] B 1O

NOMBRE. R" i "S NOMBRE -A’ B C
§9.0:9.9.9.6,0.0.9.0,0,00,4 )0:0,0.0.0,6,0:6.0:0.:0.6 ¢
T FIRMA F1RMNA

\.."..__.__J\,__JL

5.9.~- Ahora, si se encuentra ud.

FORwA 84

"en él proyecto 1161 Mexinox, S.A.

(Ubic. 83) vy se recibe material de cementos Cruz Azul S A-

el pago se llevard a cab
trata de un proyecto a pr
. misma en obra que en ofna
rior en.el M.R. ( el M.R.

o en nuestas ofnas. México y ‘se -
ecios unitarios cuya clave es la
s. México C-350. Registre lo ante
anterlor fué &l N° 49)
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BUFETE INDUSTRIAL. esra  MEXINOX S.A. BAR  wo.processve: 50 N
& TORES ¥ TES PAGOD HEXICO: "R, FROY. POR ADNINISTRACIN - .
TOLSTO! Mo.22 TEL5-3318 Gf.  [crave REXICO: | UBIC. CORTAGLE 1161
873 {rrovrcroiconteq [mare penivo
Q) . FROEBR CEMENTOS RECIZI0 ENT
WL ENDOR
. . jRECEPUCNEWNSFECCKNDE | CRUZ AZUL S Mol 350 jrecw oare -
4 \_// mm.ssvmv.aausl SR . TR SrORTES: . 7*‘”’" . J
TIRTOAS] 3 FTSERIP T O N VAR o7 i%
PEDITA [& DESECRIF TS &N A{RCCIBIO D
1 E
! :
T
- 5 ﬁ
1
) ToTaL{4l774.0g)

ANQTAR ZIENPRE EL NUMEZRI 0UE PAGINA ¥ EL . RENSL O 4
SEL PEDIE2, DOKDE SE ENCUENTRE §FL RAYERIAL RECIBILO

I MEARCO 5 A ECI 310 ) \

NOMBRE - NONBRE

FIRMA - FIRMA

'(__—..

FORMA 34

(Si cometid algln error de registro, repase el tema
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ENVIOS, DEVOLUCIONES ¥ TRASPASOS DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS.

INTRODUCCION:

-Envio de Materiales y Herramientas. E.M.: Se utiliza para el

registro de envios de materiales y Herramientas del almacén

general al almacén de la obra.

PEVOLUCION DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS: El D.M. se utiliza

para registrar las devoluciones de materiales y herramientas

de la gbra al almacé&n general.

TRASPASO DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS: El T.M. se utiliza pa

ra registrar los traspasos de Mat. y Herr. de una Cbra a otra

obra (sin pasar los Mats. & Herr. por el almacén general.)

El formato del E.M., D.M. y T.M. no cambiars, pero su flujo y
proceso sufrirén algunas modificaciones en cuanto se implante

el nuevo sistema informatico de contabilidad.

Con el nuevo sistema no se utilizaré&n los E.H. D.H. y T.H., si

no gue también se registrarén en los E.M., D.M., v T.M,

Procesamiento de datos tomandé los datos de la la. copia del

063
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E.M., D.M., & T.M., en forma autom&tiva elaborar& la pdliza y

correlativas que ud. hace manualmente con el actual sistema.

Es muy importante revisar siempre que estos documentos tengan
registrados todos los datos (a excepcidn de rentas donde no se
registra el valor del material), enfatizando para el sistema -

de contabilidad lo siguiente:

Q

° Total del Importe (Margen inferior dereého)
° N°Proyecto(s)

° Nombre del Proyecto(s)

¢ Lugar & ubicacidn dgl Proyecto {s)

°Fecha del Movimiento

° N° consecutivo del Documento

Una vez que se ha registrado y revisado cuidadosamente el E.M.,
D.M.y T.M., se enviaré siempre la la. copia de estos a ofnas.

México para su porcesamiento.

La distribucidn de copias seguird siendo la misma a excepcidn

de la la. copia.

.
o
L2
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6.0.- La siguiente forma (si-no) se utilizard con el nuevo
sistema al igual que la forma de envio y traspaso.

BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S.A. DE C.V.

1 A DEVOLUCION DE HERRAMIENTAS | FECHA EMBARQUE A ALMACEN GENERAL J
D.H. Ne.
OBRAS AL ALMACEN GENERAL
\__
PROYECTO Ne. | OBRA ViA: R
USADO UBICACION DE LA OBRA
M
ammE )
Toma o o :
( canTivan o E S ¢ R 1 P € 1 © & e s ToTat
. ~ ]
-
- }
]
L
1
:
P
1
i
i
T
|
TOTAL DE LA DEVOLUCION $
\. -
-
EMBARCO Vo. Bo. h
ALMACENISTA SUPERINTENDENTE




feanmoao][ [ e @ 3 ¢ a2 1 e

Ciass & oaaa
wares

sox Tarac )

Z Reducciones BUSHING DE 4

27.0 TOETG:

O

a 37" G AL T.

50.00 I501C

.1 PP| Conector Burndy 230

TOoTAL DPEL ENVIO

.o u

TOLIEITABO POR. TRBARCO
’ B e gt = | PR 0.0. G
XX eI o

ve gt )

v

JEFE "OC ALMACEN

XTIy

144

6.1.~ Asi, en el E.M. anterior correspondiente a 4 reduccio-

nes BUshing ,. 1 conector

rrecto (si) (no)

y 1 llave caimé&n p/Tubo de
8" ($600.00 c/u) . El registro correspondiente es co-

ya que

( No/ falta la llave caimén y el total ).

6.2.~ Registre correctamente el E.M. anterior.

(compruebe su. respuesta en la p&gina siguiente.)

071



. THv0 OF UATERIALE FECHA EMODARQUE 4 OQBRAT .
A e E.M., N2 i4
ALHACEN SENIRAL A QBRAS E . o . . )

rgéovzc'ro u2{oena . - jvias h
- : Camioneta
[so: VBICACION DE LA O03RA CcP-37
eanrigapl-[ o " s e om0 e e o w [ talt ] roral )
4 Pl Reducciones Bushing — 27,04 10£ {00
1P| Conector - . 15004 15 ,OQ
1 'l 11ave caiman o/tubo de 8" 50010 200400
L £38,00
TOTAL DEL ENVIO ‘ 858.30
{soLtciTapo PoOR! ) : EMBARCO . ve e
X : PO10.0.0.0.0.00.00 T 009 04 AC. .aiSTA JEFE DE ALMACEN |
. FORNMA aLn =8
: ALMACEN OZRA :
Si el material anterior fué enviaio por el Proyecto 1177
de "iLlantas Good Year Oxo" ubicacdo en Lecheria” Edo. de-

Mdxico, el dia 14 de -Dic-76 y el E.M. anterior fué el
N° 49, Registre todo el EM., anterior,_ (compruebe su res-
puesta en la pégina siguiente.)
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A Evid OF MATERIALES HHIE MEF U AnS E, 18, N2
L ALMACEK GENERAL A OBRAS ‘ 14-12 - 76 . - 50
ferovecto w2fosra ] viAz 3
1177 Llantas. Good_Year Oxo Camioneta
uso: . UBICACION OE LA QBRA - .
. cp=37
£ [ [€] |Lecheria Edo: de México .
{cantinao b €& s ¢ R t P° € 1 0 S0on bureen rorac )
4 P| Reducciones Bushing 4" v 3" 27.p0 108.00
1 P| Conector 150.D0 150.00
1 P| Llave Caimén p/Tubo §" 600.p0 500.p0
S58. U0
| TovaL peL Ewvio $ 8583.p0
S
SOLICITADO POR. EMBARCO . vE g%
*XKRRKK XXXKXKKK

XAXXKXKKXKKKK

ALHACENISTA

JEFE DE ALMACEN

6.4.- Ahora bien,

si el material se devolviera al alma-

cén general en-la misma fecha por el proyecto 1177
y nuestro D.M. anterior fué el N° 89, registre el
D.M. de la Pagina siguiente con estos datos.

148
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H 1
SO SR 1

y e
Burete INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, 8. A, de C. V.,

DZ¥OLUTION DE MATLRIALES DE LAS | FECHA ZWBARQUE A ALMACEN GENERAL R
i% ozRAS AL ALHLF!M GENERAL D {a _ D{gs _ %%0 D.M. Na. 90
PHOYECTO No. [OBRA N ViA: '
1177 Llantas Good Year Oxo Camioneta
Usapo UBICACION DE LA O3RA
. : CA-37
[l ¥ 5] | Lecheria Edo. de México
CANTIDAD » £ 3 ¢ ® t P € 1 O W AONS et ToTan
4P 27 108.
1 B IDEM. E.M. 150 150
1 By i . 600 600
858.100
!
YOTAL DE LA DEVOLUCION ) 5 ] 858.100
TMBARCO Vo. Ba.
XXXXXXXXX )9,0,0.0.0:0.6,0.0 ¢
ALVerEwIaTs SUPERINTENDENTE
i 1 XK013n10A%Q ¥l 3a Ivi0d
i
TV 303 | wed”y orvor 8 € 1 3 ¢ 1w 3 % 3 _a | |evmn
' ‘ HEE
©__weo v1 30 worwiren ogvsa|
| Te1A N ¥UBO0| M 0133A004

TINTD RITVATY ¥ INOUYBRI VHITA | SY1 10 SITYNIYE 30 _HOINTORRG

[ ‘oM WG | . IHINES NEIVRTY T¥ SVWRC V l
} 3 WwASNaMk) 323dng
.

<
Lo
<o
s
o
e
I

- A P Y ‘g 'BANOITONY

R ¢



PROYECTQ Ro. [0BRA
BUFETE INDUSTRIAL - No.
W 8 LucsR
N - PROVECTO Wol OSRA
TRASPASO DE MATERIALES | .. © MEXINOX ) . )
: | 116Jwesr Zona Ind. S.L.P. _
via FLETE . & 8. Fecna
Su transporte Sr4
H.L T :
7a% |cantioso | unipao o € s ¢ & 1 P ¢ 1 o ® T::”‘n‘g'lg IMPORTE

1 8 |mts.| Manguera Alta presidn 1/4"g 30. D4

TOTAL
DESFACHO

ve Bo ORDEND

- .

JEFE ALMZCEN DE GBRA

SUPERINTENDENTE
OBSERVACIONES

JESFE ALMACIN GENERAL

p:9:6,:0,0,6,009.0.0.4

JEFE ALMACEN DE 0BR2

ALM .-y

6.5.- Los datos que. le faltarm al T.M., completelos con el ler.
traspaso que efect@ia el proyecto 1177 el 14 -Dic- 76.

-
o3
e’
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FROVECTO Mg {0BRA
BUFETE  4NDUSTRIAL . | .. GOOD YEAR 0OXO .
i
& - LUGAA L
B — 1177 Lecheria Edo. de Mey.
- . PROYECTO #io OORA
TRASPASO DE MATERIDLES - - .
° wean _ool -
YA FLETE L8 8. FECHA
14 - Dic - 76
FAR PRECIO
g1pA |CANTIDAD | UNIDAD € s < L] 1 1.4 4 1 o N UNITARID IRPORTE
248.00
b
ToTAL 240.00
OESPACHO ye Be ORDEND
JEFE ALMACEN DE ©3RA SUPER'NYENCENTL JEFE ALRIATIN GTMERAL

OBSERVACIONES

ALMACEN DE QBRA

(si

A continuacibn, se describe la lbgica contable gue segui-

falld su respuesta lea otra vez el tema}' -

148

rd el computador con los datos gue se procesaran de la la.
copia del E.M. T.M. y D.M.”

. . \ . :
Si no le -interesa page al siguiente tema.

o76



RN -

(==

i

.

BE. M.
! . . o :
1°.- Obras de BICONSA a precio alzado y precio unitario por material de Stock
. wREas he S ef -
H .
CUENTA . SUBCUENTA TRANSACCION CODIGO CONCEPTQ IMPORTE
9902 N° Proyecto N° EM. : S/Catélogo del EM
1601 1 s/catédlogo del EM
El caso anterior genera una correlativa en al ubicacién del proyecto.

1601 N°® Proyecto S/Catélogo del EM

9902 N° Proyecto N° del EM ’ s/Catélogo del EM
2%~ Obras de BICONSA a precio alzado y unitario por materiales de paso en el almacén

9902 N° Proyecto N° EM ) s/catalogo del EM

1601 100 S/catélogo del EM

~ Lo anterior genera la siguiente correlativa.

1601 N° Proyecto s/Catilogo del EM

9902 N° Proyecto N° EM s/catélogo del EM
3°,- Caso: Proyectos de BICONSA por Administracién con materiales de paso en el almacén.
En ubicacidén 00:

9902 N° Proyecto N° EM s/Catédlogo del EM

1601 . 200 S/Ccatélogo del EM
Estos generan una correlativa

1653 ' N° Proyecto 0030000 s/Catélogo del EM

9902 . N° Proyecto N° EM S/caté&logo del EM
Lo anterior genera la siguiente carrelativa.

9701 N° Proyecto ) s/catdlogo | del EM

9702 N° Proyecto s/Catélogo del EM
4°.~ Caso: Proyecto por administracién de CUSH v CISA gue amparan materiales de paso en el

Almavin, .
1470 N° de la cfa N° EM s/catélogo del EM

1 2C . . S/ iloc del
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CUENTA SUBCUENTA TRANSACCION CODIGO CONCEPTO IMPORTE

Lo anterior genera las siguientes correlativas:En ubicacién 00 de la Cia.

9902 N°® del Proyecto N° EM s/Catélogo del EM]
1470 _ N° BICONSA N° EM . S/Catélogo del EM

En la ubicacidén del Proyecto.

1653 N° Proyecto . 0030000 S/Catélogo ' del EM
9902 N° Proyecto N° del EM S/Caté&logo del EM

En la misma ubicacién del Proyecto:

9701 - N° Proyecto ) 8/catélogo del EM
9702 N° Proyecto . S/Cat&logo del EM

5°.- Caso: Provecto de CUSA y CISA a precios witarios 6 alzado por materiales de Stock

<1470 N° de la C%a. N° EM S/Catélogo del EM
1601 1 © §/Catélogo del EM

Inmediatamente en la ubicacidén 00 de la Cfa que se trate .

9902 N°® Proyecto N° EM s/Cat&logo del EM
1470 N° BICONSA N° EM S/Catélogo del EM

Genera en la ubicacidén del Proyecto:

1601 N° Proyecto S/Cat&logo del EM
9902 N°® Proyecto N° EM s/cat&logo del EM°

6°.~ Caso: Envio de Material a Proyectos de CIA y CISA por obras a precio alzado y unitarios
por materiales en trénsito, Genera os mismos asientos que el caso 5° a excepcibn de
la Subcuenta de la 1601 que serd 0. en la ubicacién 00 de BICONSA



ary
i
D M
1°.~ Caso: Para Proyecto dve BICONSA a precio alzado & unitario.
- En la Ubicacibén del Proyecto:
CUENTA | SUBCUENTA - TRANSACCION CODIGO CONCEPTO ' IMPORTE
9902 N°® Proyecto N° DM . s/Catélogo . del DM
1601 N° Proyecto’ : s/Catélogol del DM
Con cerrelativa en Ubicacién 0O
1601 ‘1 ‘ . . S/Catédlogo del DM
9902 N° Proyecto N? DM s/catédlogo del DM
- 2°.~ Caso: Proyecto de CUSA y CISA por precio alzado 6 unitarios.
En la ubicacién del Prpyecto. .
9902 N° Proyecto N° DM s/Catéalogo del DM
1601 N° Proyecto ' . Sy/Catélogo - del DM
En la ubicacién 00 de la Cia correspondiente:
1470 N° BICONSA N° DM §/Catélogo del DM
9902 N° Proyecto N° DM s/Catdlogo . del DM:
En la ubicacidén 00 de BICONSA:
1601 1 s/catélogo del DM

1470 : N° de cia : N° de DM S/Catélogo del DM
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1°.- En una misma Cf{a. por proyecto a pre¢io alzado 6 unitario
BEn la ubicacién del Proyecto que traspasa:

CUEQTA SUBCUENTA - TRANSACCION CODIGO CONCEPTO - IMPORTE

9902 ' N° Proyecto : N° ™ ‘ s/catélogo del ™
1601 N° Proyecto ' del ™

En la ubicacién del Proyecto gque recibe:

1601 N° Proyecto s/Catélogo del ™
9902 N° Proyecto N° TM . s/Cat&logo del ™
En la ubicacién 00 de la Cia.
9902 N° Proyecto que N° TM S/Catélogo del ™
. recibe. ’ .
9902 N° Proyecto que N° TM ) S/catélogo del ™
Traspasa -
2°.- Caso: Entre Proyectos de diferente Cfa. a precio alzado & precio unitario:
En la ubicacién del proyecto Que traspasa:
9902 N° Proyecto N° TM S/Cat8logo . del ™
1601 N° Proyecto o ’ S/Catélogo del ™
- En la ubicacién 00 de. la Cifa. del Proyecto:
1470 N°® cia que N° ™ _ 's/catélogo’. ~  del T™
. ~ recibe . :
Q2902 N°. Proyecto que . N° TM . - s/catélogo del ™™
traspasa ’ B .
En la Ubicaciéni 00 de la Cia. que recibe.
9902 - NP Proyecto gue N° T™ s/catélogo . del ™
recibe o . : : :
1470 N° de Cia que N° T™ S/catdlogo del T™

traspasa



154

T M
CUENTA SUBCUENTA TRANSACCION ) CODIGO CONCEPTO IMPORTE DH
En la ubicacidén del Proyecto que recibe . f
1601 N° Proyecto B : S/Catélogo . ~del T™ D :
9902 N°Proyecto que N° del ™™ . s/catdlogo del ™ H

recibe
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VII

RECIBO DE INGRESOS DE CAJA I.C.

INTRODUCCION:
Se utiliza para el registro de todos y cada uno de los

ingresos (Cheque, efectivo etc.) de B.I.

Con el actual sistema se elaboran recibos de ingresos y

después con éste, una pdliza tipo I.

Con el nuevo sistema en el recibo de ingresos (copias) -

se registrar@ lo correspondiente a la pdliza I.

Este recibo se utilizard& tanto en oficinas México como -
en las obras debiendo registrarse en estos absolutamente
todos los ingresos de B.I. a excepcidn de traspasos entre
bances en la misma ubicacién el cual se registraré con -

una P.C. que contiene el traspaso efectuado.

El original de este recibo no tendr& los datos correspon-
dientes al registro contable, proporciondndose éste al in

.teresado .

En las copias del I.C., guedarn registrados los datos del

original y ademls se registrarén los .asientos contables co

677



Jorsh
%2
ot}

rrespondientes.

En el I.C. se registra lo siguiente:
° Fecha

o Folio=N° consecutivo en obras, preimpreso en ofnas. Mex.
° Recibi de: Nombre del cliente, proyecto etc.

° La cantidad de: $ nGmero y letra.

°Por concepto de: Pago, prestamo, comprobacidn, creacibn
de caja etc.

Recibid Cajero: Firma del cajero.

Ubicacidén: Ubicacidén contable donde se efectué el Ingreso
Cuenta: 5 digitos de acuerdo al catilogo de cuentas.
Sub—cuenta: De acuerdo al catidlogo de cuentas.
Transaccidn: De acuerdo al catdlogo de cuentas.

cédigo: De acuerdo al catdlogo de cuentas.

Concepto: De acuerdo al cat&logo de»conceptos.

Importe: Importe del chegue 6 efectivo.

° D o H.: Naturaleza del movimiento deudor o acreedor.

Cifra de control: suma de los D p H.

Distribucién de copias:

Original Interesado.
la. copia : Procesamiento de Datos
2da. copia - Archivo Mex,.
3era. copia Caja o contabilidad (cbra)

678
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7.C.- Registre en el I.C. siguiente los siguientes datos:

En ofnas. Mex. se recibié un cheque por el pago de la
factura N° 10 de Los Cipreses, S$.A. de C.V. con un =
importe de $10,000.00 el dia 14-Dic-76 por lo ‘gque el
I.C. siguiente se le proporcioné a

BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S.A. DE C.V.

RECIEO DE ISGRESOS DE CAJA
| ] . routo wd_onsag ] < ]

I

PECIBI DE: . o -

1A CAKTIDAD DE § | R L \ ]«

) POR CONCEPTO DE

RECIBIO CAJERO

AR O¥drY0 0IgIOEY

0T oN BInjoel
2T °9p Obeg 30 OLJHIONOD ¥od ( TN

D0T/00 S08=a TTw 551d) [~00 T 000 0t 7. | 4 30 QUATINGD V71

e TR D 34 V'S S5597d10 507 :9q IRI03¥

[ 08800 e orr02 - [TOLone|  CT 53w w1 vid woad|

¥LYD' 30 SOSIUONI 3IJ. O8IOAY

*A°D 3d °Y°S ‘SIANOTODMIISNOD TYINISNANI F1IInd

(Interesado: Los cipreses.)
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7.1.- Del I.C. anterior, sabemos que el registro en Importe Y
cifra control equivale a

Registrelo en la figura siguiente.

CIA

e G.) CUBL- 2 S"JB_CUENTA‘ TRANSACCIN CODIGO FONCEPTO| IMPORTE g
e — L R NI [ L | P
L : VR BT | [T N RN S S | [ : ' R a
T TR B 1 | T RS S| 1 1 1 | L | | :
L Ao [ — i 1 ] | 1 | | I 1 l ' | [
[ | [ { L) 1 i 1 ] 1 ] 1 J | |
[ (S BT a4 L o t 1 ' [ | 5 [T
) ! o ! ! ! i I | ! 3 | i t I SO S )
1 1 PR B | PR i 1 [ | 1 . ‘ ‘ L ST |
l 1 L E I T .| A L S N | I 1 i I;l i B
[N [0S L N I N [ o1 i L l s
CIFRA DE CONTROL...... L ‘ .

(suma de H. importe total, /cifra de control .....10,000.00,
10,000.00-D/10,000.00-H)

7.2.- Si el I.C. anterior correspondiera al pago de una factura
y -en nuestro catdlogo tiene la clave N°® 100 , registrelo
en el I.C. anterior (Compruebe su registrm en la pagina -
siguiente.

Gae




- 139 651

5 7B_CUENTA | TRANSACCTY CODIGO COLICEPTO| IMPORTE I?]
QL . T L L. 1,0,0 { 10j0, 00,00} D
02 et TR L T ' [ [ (I | ' L .:LOI0,00,0Q bz
0: TR RN . PRI 1 ' ' !l- 3 1 ] .‘ [ i
04 i T TR RS A L . S
05 [ ! [N ) (S 1 v P { ! | | { -
e bt o R o [ N R Ly T B
27 L L L , \ \ . | o
oz C L n . ) ) ] | !
i o T S R R o I T BT S
1 i b . Ly L ; N T
I 1 10l0i 00400 ]

CIFRA DE CONTROL......

7.3.- Complete el I.C. anterior utilizando la cuenta 10 11-2,
subcuenta 5, transaccidén 09- 12-6, y cuenta 1261-3, sub-
cuenta 1104, transaccidén 10, cddigo 9-08-76.

suponiendo que el ingreso se efectud en ofnas. Méx.

roo 5760 ' 5T rr """ TO¥LNOD IA YHJIID

A T T T T T T L LA T —

l T T T 1 T 1 T L S T T — 7 OE
T T + I + T T o T T T e ke
T I T T T T T T T T Cf

T 'l LI ‘~ T L LI DL T : =

R B T [ L AL T T T T ;o

’ A ] H ' i [ [ LI ! i i LR B ' v T -

E 0050 00T 7 [ 7.1 |8 L 806 T T orT e
T [OUT000] 0T | [OT0 T | R A T N 1 B S Y
g ALIOdWT [OLd 335‘1'0:'1 05I1Ig00 BfIDDVSNVHI YIN3ND g !‘:fll TITEND §oNEy




BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, 5.A. DE C.V. 169
RECIBO DE INGRESOS DE .CAJA

= » ic
| FECEA: DIA Jxzs 1 rouro nd i [ |
RECIBI DE:
‘A CANTIDAD DE $ | I 2 ] ¢
" : ) POR CONCEPTO DE
RECIBIO CAJERO
| E—— vercacroy [
CIiA -
- D
b B_CUENTA | TRaxSACCTH CODIGO 0L CEPTO| IMPORTE - H
C . 50143 2, - I L | ! -
1104 o0 o n41276 ) o o b,
[ | [ | IR 1 I -1 {
T L' i LI LI 1 ! ] i 1 || ] l i
] a0t f [ ! I \{ l : !
- ; L L [ ; [ o | L
ny | |
- | . I a1 R N ! 1 1 i !
T |
o ' . L L L [ ' | [P
2 | L Lt [ [ L T
:l;’) vt [ N R | I W | [ ! ! \' L ‘ por !
- l] ! I i3 1
— CIFRA DE CONTROL...... X

7.4.- En el I.C. anterior registre lo siguiente:
Se recibe de Los cipreses, S.A. la cantidad de $20;OO0.00 por el
pago de la factura N° 80 (CL-200) en ofinas. Méx. el 14-Dic-76,
el recibo anterior fué el N? 99,

(compurebe su respuesta -en la paglna slgulente, se cometid al-
gln error repase el tema.
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BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S.A. DE C.V.

‘ RECIBO DE INGRESOS DE :CAJA

| FECEA: DIa

14 IMES

12 [ako 76" | -

RECIBI DE:

LA CANTIDAD DE §

FOLIO N 100

161

Los Cipreses. S.A.

[%*

- 1201000300 1 ( Yeinte mil pesos 00/100

DN ) POR CONCEPTO DE' _pagode =
la factura N° 80 i
RECIBIO CAJ‘E_RO XXX
UBICACION .
aa 2 1
—— 5
BJB_CUENTA| TRANSACCDN CODIGO CO..CE2TO| ' IMPORTE H
i IR R o by 200 | .20]0;00,0.4 D
o2 ; , N BT i f [ [ ' l Z.QIO;OO.O'C H
< . N L L L L , i |
:VO‘; L b 1 L TS SR D A | (- I P | .
E 0 [ [ I Lt [ [ | ' N ! ! . i
P8 L R N | R R ' L Gy | Lt
o7 ; : | |
L 1 i 1 1 ol it L e b— 1 1 1 i L - L
Fee : | |
' L e P [ ST i ! MNEETES RAVINS S
Lo Lo o NI A B [T e et oty
{13 v oo r : i U EP BTG BRI
] i1 20l000.00]



VIII

VALE DE SALIDA AL ALMACEN V.A.

INTRODUCCION:
Sirve para efectuar el registro de las salidas de materiales
del almacén, de aquellos materiales gue se carguen a la misma

cuanta de costos y se utilizen en una misma &rea.

El nuevo V.A. se elaboraré solé por aquellos materiales gque -
se vayan a emplear en una misma drea y se carguen a la misma
cuenta de costos ya que todos los materiales descritos en el
V.A. se considerarén para el 4rea y cuenté registrados en el
margen superior derecho. De la agrupacidn de materiales que -
se haga dependeré& el volumen de V.A., por lo que deberén agru

parse para gue su volumen se decremente.

La la. copia del V.A. se enviari siempre a procesamiento de -
datos, para gue con los registros contenidos en esta el com-
putador elabore la pdliza y correlativas correspondientes. El

original del V.A. se archivard en el consecutivo de ofnas. Méx.

El total del importe debe registrarse siempre en la parte infe-

rior derecho del V.A.

La Seccidn de equipo permanete X se marcard con una cruz en ca-



[y
(%)

so de que el V.A. sea por equipo Permanente.

La seccidn con cargo a B.I. P. Adm&n. : se marcard con una
cruz X solo en aquellos proyectos por administracidén y gque

el material descrito sea con cargo a B.I., esto es si algln
tipo de materiales no son con cargo al cliente lo cual se -
especifica en el contrato, y son con cargo a B.I., entonces

se marcard con una cruz esta seccidn.
Area: se refiere al 4rea de costos y se registran 2 digitos

Cargo cuenta: Se refiere a la cuenta de costos del cédigo de
costoé,se'registrarén 4 digitos.

Fecha: en la que se elabora el V.A.

CIA: A la gue corresponde el Proy.

Proyecto N? : N° del Proyecto

Vale N° : Consecutivo.

A continuacién se describe la ldgica contable que segui-
réd el computador con base en el registro efectua do en -
el V.A.

S8i no le interesa pase al cuadro 8.0.

3
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1°,- En obras a precio alzado & precios unistarios

CUENTA SUBCUENTA TRANSACCION CODIGO CONCEPTO IMPORTE
1651 N° Proyecto . Area 3 s/Catélogo del V.A.
. cuenta
1601 N° Proyecto s/Catdlogo del V.A.
2°.=~ En proyectos a precio alzado & unitario por e.quipo Permante:
1651 " N° Proyecto . ' Area 4 s/Catélogo del V.A.
cuenta
1601 N° Proyecto Ss/Catédlogo del V.A.
3°.~ Obras por adminstacidn por materiales con cargo a B.I.
1651 N° Proyecto Area 3 s/Catédlogo del V.A.
cuenta
1601 N® Proyecto s/Catélogo del V.A.
4° .~ Obras por administracidén por materiales con cargo al cliente.
9702 N° Proyecto s/catélogo del V.A.
9701 N° Proyecto S/catdlogo del V.A,
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. _ VALE AL ALMACEN VALE- No.
S FECHA COMPANIA  BICONSA Lﬁnovscm No. 1169
" ﬁ, 11 Agosto 1976 -
, @ ORDEN DE TRABAJO: | EQUIFO !cou CARGO BI| areA: CARGO CUENTA:
. G P PERMAMENTE DJP PD“IO\I ) D . 95 9664
‘CODE CANTIDAD | UNIDAD D E S C R 1 ¥ C 1 QO N IMPCRTE
| 9 | LtEs ACEITE DE _TRANSMISION $ 61.70
:
1
1
|
{
! TOTAL : 61.7
‘PASADO | ENTREGADO RECIBIDO Vo.Bo
A A. A. B 1
P TARJETA
) XEHAIEXKK. : KXKXKKK
} DESPAGHADOR .TRABAJADOR JEFE DE AREA
FORMA ALU-T0

8.0 .La

lo

8.1

figura anterior corresponde al V.M. que dzcerd emplear-
se con la implantacidn del nuevo sistema.

corresponde a la suma de ios

en este caso so

observa que el Total
delmaterial descrito,

es un tipo de material con un importe de
y un total de : . .

Se

(IMPORTES / 61.70 / 61. 70)

Siendo el total un dato importante de captacién, debe revi-
sarse Slempre que éste : __ Y que corres-
ponda a

§7

[ 108 |



(REGISTRADO / LA SUMA DE LOS IMPORTES)

8.2 Registre ud. en la figura siguiente 700 Lts. de Combusti-
ble DIESEL con un valor de $380.00 y 15 Lts. de Aceite mo
tor DIESEL CON UN VALOR DE $115.00

AL ALMACEN VALE No. | f

VALE
CANTIDAD | UtiD.0 0 E s C R t v C 1 0 N INPORTE
i
TotaL: |l e
PASADO | ENTREGADO RECIBIDO Vo.Bo
L. B.B.A
7
‘JTARJETA
- A.C.B XXXXXKXX
DE SPACHADOR -TRABAJADOR JEFE DE AREA

FORMA ALU-10

G68



VALE AL ALMACEN ) VALE No. | ]

EQUIFO - S B | }
PERM.&MENTED C ; t

CANTIDAD { UNIDAD 4] E S C R i |4 C 1 j¢] N IMPCRTE
700 Lts. | COMBUSTIBLE: DIESEL 380.00°
15 Lts. | ACEITE MOTOR DIESEL 115.00
» TOTAL 455,00 ]
PASADO | ENTREGADO RECIBIDO Vo.Bo
A B.B.A
TARJETA
A,C.B | XXX XX > -
DESPACHADOR CTRABAJADOR JEFE DE AREA

FORMA ™ ALU-TO

8.3 La seccidn de' EQUIPO PERMANENTE { ' Se marcard con -una cruz en
caso de gue el vale de salida sea por -

, en el.caso anterior se marcard equipo

permanete- {si) (no) porgue

(EQUIPO PERMANENTE / NO / NO ES EQUIPO PERMANTENTE)

8.4 Si sé tratara de una compresora. gue se instalari como equipo
integrante de la obra .por lo que se consideraria equipo ___

{si) (no) se marcaria esta

seccidn.

(PERMANENTE / 8I )

089



AL ALMACEN !V.Al

168
vALE No. [ ]

VALE
= § EGUIFO , e
PERMAMENTED - o
CANTIDAD | UKIDAD D E S C R 1 _r ¢ I O R® IMPORTE
TotaL: |l P
PASADO | ENTREGADO RECIBIDO Vo.Bo _1
A S
’TARJETA
DESPACHADOR TRABAJADOR JEFE DE AREA

FORMA ALU-i0

§. 5 Basandonos en la suposicién anterior, registre- una compre-
con un valor de $20,000.00, la solicita -

sora de 20 E&. P.

ud. se la autorizd el Ing. A.B.C. y el Sr. C.G.F. ze la en
tregd. Registre en el V.A. anterior.
- ( Después pase a ia siguiente hora y c¢ompruebe su respues-

ta).
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VALE AL ALMACEN

~TTeouiro TON CARGO B

‘ » PERMAMENTE [E 4?: ADiVloi\I._» -
CODE CANTIDAD | UNIDAD . O E S C R _I_ P _C 1 0O N IMPCRTE
{ 1 Za, ! Compresora de 20 H. P, 20,000.00
‘!‘
L
TOTAL ! 20,000.08
PASADO | EMTREGADO RECIBIDO Vo.Bo
f A XXXXX
} TARJETA
: C.G.F ) PARTICIPANTE A.B.C.
: DESPACHADOR TRABAJADOR JEFE DE AREA
- - .

4 FORMA ALW-10

‘8.6 Ia Seccibn: con cargo B.I. P. Admon.[X ]se marcard con una

cruz solo en aquellos proyectos por administracidn Yy que el
material descrito sea con cargo a B.I., Esto es si algln ti
po de materiales no son con cargo al’ cllente lo cual se es-

" pecifica en el contrato, y son con cargo a B.I. entonces se

marcard con una cruz ésta seccién.

Suponga ud. gue en un proyecto a Précios unitarios.la Pape-
leria es a:icargo de B.I., Reglstre esto en la flgura siguien
te.

091



VALE AL ALMACEN

i79
[

VALE No.

EQUIFC

‘cou CARGO Br_l AREA’
permsanene [ ] 15

p.2pMoN, [

CARGD CUENTA!
9664

CANTIDAD | UNIDAD

0 E S ¢ R _ 1 ¥ < | N

IMPCRTE

TOTAL

 PASADO | ENTREGADD
;A
| rarveETA

RECIBIDO Vo.Bo

TRABAJADOR

JEFE DE AREA

[ DESFACHAROR oo

FORMA ALU-T10

(SI UD. MARCO CON UNA CRUZ LA SECCION CON CARGO A B.I.
DEBIA MARCARSE.,

GRESE AL CUADRO &.6, NO

SI UD. NO

MARCO ESTA SECCION PASE AL CUADRO SIGUIENTE).

'éUponga ud. gue solicita al almacén 2 paguetes de Hojas blan

. cas Bond 40 Kgs. ¢/u con un valor de $50.00 c/u, se encuen--
tia ua: en una obra por administracién y la Papeleria es con
cargo & B.I., el V.A. lo autorizd el Sr. R.F.R. y el despa-

chador es el Sr. A.B.C., Registre lo s Datos
anterior - ‘ (compruebe en la pag. siguiente.)

8.8.

en la figura -

El 4rea' y cargo cuenta del V.A. Riiterior son correctos

(si) (no) porque

. Lo : - P
(8i en-cuanto al nlmero de digitos ya gque estas claves

son variables en la obra.

62
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VALE AL ALMACEN %] vaLe No. [ ]

B ﬂ FECHA "COMPANIA j PROYECTO No.
lx ’) TeauiFo CON CARGO 51| area: k CARGO CUENTA:
\SW & APERMAMEN’IED 5. apboN. [ |
\ ZANTIDAD | UTiDAD 5 £ S C § 1 g Co1 0 N _ T " TEPGRIE
2 | pag, Hoias BLANCAS. BOND 40 Kgs. ¢ Ji - 100 00
“toTaL:  |f 355:55_: ]
[- PASADO ENTREGADO  RECIBIDO VaBo
A :
i
! TARJETA )
A.A.C. - PARTICIPANTE R.F.R.
DESPACHADOR "TRABAJADOR JEFE DE AREA

FORMA ALuU-10

' 8. 9 Complete la figura anterior con los siguientes datos:

El dia 3 -Dic+ 76, en el proyecto 1143 (BICONSA) se hizo
un V.A. para el drea 96, este material corresponde a la -
‘cuenta 9664 del Cédigo de Costos, el V.A. anterior que re-
¢ibid el almacén fué el N° S., también en el mismo V.A.
por el drea 89 en la misma cuenta s¢ le did salida 'A. Q1 -
tanque.de Oxigeno con valor de $500.00 y 2 cajas de cla-
vos de 100 c/u por el drea 96, con cargo a la cuenta. 2666
(compruebe su respuesta en . la siguiente pag. y después -
Lea el cuadro siguiente.)

8.10.- Registre en el V.A. anterior solo lo correspondiente al

papel Bond ya que el cuadro anterior no debia registrar
se por ser diferentes las &reas y cuentas, si ud. lo
-registrd repase la introduccién.



VALE ‘AL ‘ALMACEN

A

- o172
[Tl

VALE No.

FECHA

COMPANIA ‘PROYECTO No.
3-12- 76 BICONSA. . 1143
ORDEN DE TRABAJG: | EQUIPO ]cou CARGO BI| area: Py ——
' PERWEN'E {P. ADMON. [T 96 _ 9664
TODE___|CANTIDAD | UNIDAD D £ 5 C R 1 P _C 1_0 N INPORTE
2 Pag. Hodas Rlancas. Bond.. 40 Xgs. c/u ] 100 00
{
&
i
H. I
1 PR N N
4 e -
i TOTAL ____100°°00s ]
PASAbo ENTREGADO RECIBIDO T veBo i
' f ARJETA
A.A.C. _PARTICIEANTE R.F.R.
U __ | DESPACHADOR T RS FDOR. JEFE DE ARER

FORMA ALUSTU.

Con lo anterior termind el reyistro contable del V,A.,
hacia ud. con E&sts
con estos datos por
gistro y Revisién.

Lo gue
V.A., La P&liza, la slaborard el computador
lo que es muy importante su cuidadoso re-

(NOTA: -NO OLVIDE QUE TODO3 LOZ MATERIALES DESCRITOS
DEBEN CORRESPONDER AL ‘AREA Y CARGO CUENTA .
. REGISTRADOS EN EL V.A.)
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IX

"SOLICITUD DE RESERVACIONES- DE VIAGE"

CONCEPTO:

La solicitud de Reservacién de viaje, es un documento que
sif&e para que la Agencia Wagons Lits nos suministre Bole
tos de avidn para uso de los empleados de Bufete Indus--
trial otorgando crédito por los mismos.

Su uso es exclusivo de oficinas México.

Una vez elaborada la solicitud de R.V. se envia ésta (orxri-

ginal y 3 copias) al Dept. de Servicios Internos.

Servicios Internos separa la 3a. copia y proporciona, a -
la Agencia el original y la la. y 2da. copias de la soli-

citud.

Contabilidad proporciona a Tesoreria la factura y el ori-

ginal de la solicitud se envian al archivo para que la la.
copias se envie a Proc. de Datos con el formato de envio -
de Documentos y la segunda copia se archive en el consecu-

tivo.

Registros dela R.V.: (Solicitante)

° Lugares a donde se viajard, la fecha y hora del viaje.

° Uliicacidn: 00



Via: Aérea, Terrestre etc.

Tipo de viaje: redondo, abierto, sencillo, la.

Nombre del solicitante.
Puesto del solicitante

Beneficiario del Solicitante.

clase

e
3

Facturese a: Nombre de la Cia. (BICONSA, BIDYPSA, CISA

etc) .
Proyecto: Nombre y N°
Depto. y N°del Depto.

Reembolsable, N° de Proyecto 6

°No reembolsable, N°de depto. o Proyecto al que se le -

o

o

carga.

Fecha de solicitud.

Firma del solicitante.

Con los registros anteriores que efectfia el solicitante,

ze y la envia a Servicios Internos.

'presenta su R.V. al jefe del Depto. para gue le autori-

Contabilidad completar& los registros una vez que la agen

cia le proporcione la R.V. y la factura correspondiente.

°

o

N° : Consecutivo de la R,V.

Importe: De acuerdo a la factura de W.L. registra el im

porte del viaje.

N° de boleto de Avidn: Lo copia de la factura de W.L'-

( en caso de via aérea.)

N° de factura: Lo copia de la factura de W.L.

<y

D
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° Fecha de factura: La copia de la factura de W. L.

°® N° contra-recibo: N° del contrarecibo con que la -
recepcidn recibid la factura de W.L.

Los registros anteriores se efectlan en original, la.

y 2da. copias de la R.V.

A continuacién se describe la ldgica contable que se
seguira en el computador. Si no le interesa pase al
cuadro 9.0.

<
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en

T
=i R. V.
. 1°,~ Gastos Reembolsables de . Proyectos de Ingenierfa de BIDYPSA y CUSA.
1
\ En ubicacién 00
CUENTA SUBCUENTA TRANSACCION CODIGC _ CONCEPTO IMPORTE
1653 N° Proyecto . : 9659656 s/Catélogo del R.V.
2301 N° de Wagns Lits N° de Factura Fecha Fact. s/Catalogo del R.V.
2°.~ Gastos Reembolsables de Proyecto de Construcciones BICONSA, CUSA y CISA.
En Ubicacién 00
9905 N° Proyecto N°® Factura s/catéllogo.. del R.V.
2301 N°® Wagans Lits N° Factura Fecha Fact, S/Ccatélogo del R.V,
Con correlativa.
1653 N°® Proyecto : 9659656 s/Catélogo del R.V,
9905 N° Proyecto N°® Factura ' S/&atéloqo del R.V.
3°.~ No Reembolsable con cargo a la Cia.
8056 N° Depto. S/Cat&lago del R.V.
2301. N°® Wagans Lits N°Factura Fecha Fact. s/Catilogo del R.V.
4°.- No Reembolsable con cargo a Proyecto de Construccién.
En ubicacién 00:
9905 N°® Proyacto . N° Factura S/Catélogo A del R.V.
2301 N°® Wagops Lits N°®Factura Fecha Fact. s/catélogo del R.V.
Correlativa a ubicacibén de obra.
1651 N° Proyegto ) 9659656 s/caté&logo del R.V.
9905 N° Proyegto N° Factura . . S/tatélogo del R, V.
5°.~ No reembolsable con cargg a un proyecto de Ingenieria de BIDYPSA y CUSA.
En ubicacién 00 - D
. W
1651 N° Proyecto 9659656 S/catélogo del R.V. [¢5)
2301 N°® Wagons Lits N°® ®actura fr~ha €--%. s/C-+<loc- del -



‘nombre firma.

- :
E BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES ifol
- . - - |
Cerencia de Servicios Internos SOLICITUD DE RESERVACION DE VIa3™
‘ciudades Fecha Hora "~ jeza. | 1[gbic. 00 :
) "o EACTURA: i
DE: | MEXICO, D.F. 14-Dic-76 7:00 FECHA-FACTURA: ;
A : | VERACRUZ o , b No. CONTRARECIEO:
MEXICO D.F. 16-DIC- 76.| 8:00 {VIA:  AEREA )
o "~ |No. BOLETO DE AVICY E: '
CASO DE VIA AEREZ:
IMPORTE TOTAL R VIAJE REDO.DO (X!
NOMBRE_SOLICITANTE : ‘ . ARETRES0 ABIEZRIQ
PUESTO__ CONTADOR GRUPO BICONSA - . VIAJE SENCILLO |
BENEFICIARIO_ "A.T,,J. i : 1o CLASE
FACTURESE 2_BICONSA _ TURIST2 ' x|
PROYECTO___1151 VER. - GABIVETE . ;
DEPTO.__ CONTABILIDAD No L g9 | CAMART
- caMa
REEMBOLSABLE [ | : NO REEMBOLSABLE| X |
CON CARGO BI .DEPTO. | 89 |
PROYECTO Mo .| I P CON CARGO A PROY. | |
o ; ' DIA MES %0 B
AUTORIZO:__Jefe de Depto.. XXX 112 1Dicl.76 ¢ i

9.0.-"Ia R.V. anterior contiene los registros gque efectfia el

solicitante, en la cual (si) (no) . se regis

trard el N° de Boleto de avidn.

9,1.- Si la factura del viaje describe.él N° de boleto que en

este caso fué el 1380, registrelo-en el R.V._anterio:.

n
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BUFETE INDUSTRIAL

No

Cerencia de Servicios Internos

SOLICITUD DE RESERVACION DE viaJst{B

REEMBOLS2BLE | ]

NO REEM.BOLSABLEI 1

CON CRRGO BI DEPTO. [_______

Ciudades Fecha Hora cia. | lupic. R

2o FRCILRA: i

DE: 3-FACTURA: K
A : RARECIBO:

VIA: . .

No. BOLETO DE BVICY E° |

CASC DE VIZ AEREZ: :

IMPORTE TOTAL : )

NOMBRE___ i :

PUESTO GRUPO : :

BENEFICIARIO ! i

FACTURESE 2 i i

PROYECTO CRBI.ZTE ! :

DEPTO. No | CAMARIX ! !

’ lcama ! ’

PROYECTO No } [ CON CRRGO B PROY. | !
. DIA MES 2SO i
AUTORIZO: ! [ :
nombre firma.
t
;
1]
9.2.- E1 N°® 1380 lo copiamos de la , la cual

"al recibirse ocasiond la expedicién de un

(Factura W.L. / Contra-recibo)

9.3.- La factura que ampara el boleto 1380 ‘se recibid en recep-
cidén con el contrarecibo N° 2000, por lo que debe ud. re-

gistrarlo en el R.V. anterior.
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35 BUFETE INDUSTRIAL i NOJ 179
DE

Gerencia de Servicios Internos SOLICITUD DE RESERVACIOXN VIAJE
Ciudades Fecha Hora CIa. | [ubic. rﬁ:
: o FiCT.RA: B
oE: FECHA-FACTIRA -’
A : n No. CONTRARECIRO: 2000
; |
7 i §
i i
ity Dz » |
$O0MBRE ) _
PUESTO

BENEFICIARIO
FACTURESE »

PROYECTO
DEPTO. No | ‘

T
REENBOLSABLE | ! NO REEMBOLSABLE! |

CON CPRGO BI DEPTO.

PROYECTO Xo l COiN CPRGCO A PROY. l

nombre firma.

9.4~ Ahora, si el contra-recibo N° 2000 ampara el documento
180 con fecha del 20-Dic-76 , registrelo en - R.V. ante
rior , La R.V. se elabord el dia 13- Dic-76.

9.5.- Se recibid en recepcidn la factura N° 180 por concep-

to de:
a).- Boleto 1388 $10.000.00
b) .- Boleto 1439 "$ 5.000.00
c).- Boleto 1380 $ 2.000.00

Total - $17.000.00

Registe en el R.V.. anterior la cantidad correspondiente
si la R.V. anterior fué la N° 89



REEMBOLSABLE }

PROYECTO o |_

AUTORIZO:

f .
I?_|7 BUFETE INDUSTRIAL xol — 180
: 90
Cerencia de Servicios .Internos SOLICITUD DE RESERVACION DE VIAJE
Ciudades Fecha Hora cia._ | |ubic. 1
. 180 .
DE: ACTURA:20-12.276
A “TRARECIRO:.2000 .
IMPORTE TOTAL_$2 ,000,00 |
NOMBRE__ N
PUESTO GRUPO
BENEFICIARIO
FACTURESE
PROYECTO, "
DEPTO. Xo I

NO REEMBOLSABLE]

CON CPRGO BI DEPTO.I

nombre

firma.

4

|

CON CRRGO B PROY. |_____ |

DIA MES ARG i
| ! i : :

- |

9.6.- Registe en la pagina siguiente los siguientes datos:

Recibid de recepcidn la factura, R.V. y copia del C-R

N° 100, el viaje se efectud por via aérea con el bole-
to 3400 que esta registrado en la factura N° 500 del -
dia 15-Dic-76. que ampara un importe de $3.000.00

362
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,*.‘_\/_J . BUFETE I.Z‘l'DUSTRIAL No 181 }
| Gerencia de Servicios Internos | SOLICITUD DE RESERVACION DE VIAJE
Ciudades Fecha Hora CIa. ] [ubic, f_
. o FACTLRA: :
DE: ] FECHA-FACTLURA:
A No. CONTRARECIBQ:
. VIA: -
No. BOLETO DE 2VIC =7 |
CASO. DE VIA AEREA:

. IMPORTE TOTAL

NOMBRE

PUESTO GPUPO

BEKEFICIARIO.

FACTURESE 2 , i

PROYECTO, ' GRBI.ETE . :

DEPTO. ‘ Yo | 1 CAMARIY 1 !
i : CAMA : .

REEMBOLSABLE NO REEMBOLSABLE I oo

; CON CPRGO BI DEPTO. | . {
PROYECTO Yo | [ CON CARGO A PROY. | |
. DIA

AUTORIZO: : : i L :

nombre firma. i




i

i X . o D o ' i
g‘-ﬂ BUFETE INCUSTRIZL No.| 182 !

Gerencia de Servicios Internos L S0LICITUD DE RESERVACICX DE VIAJEZ

Ciudades Fecha Hora CIA. ] Ubic. i_
' . o FZCTILEZ: 500

nE: ' FECE2-FACTUR2: 15-12 ‘76
| = d
A & .

¥o. COmMRAPFCTIRO: 100
VIA: AEREA .
Xo. BOLETC DE AVICT™ E

CAS50 DE VIA AERL:~:

-

TOTRL_$3,000.00

NOMRRE

PUESTO GRUPO :
BENEFICIARIOQ :
FACTURESE 2 ;
PROVECTO A _ :

DEPTO. Xo | CPMARI Y k
T - . H
. cava i '
REEMBOLS:BLE 1 NO REEMBOLSARLE| | i
COX CPRGO BI DEPTO. | ;
- |

2 N : | N e

PROYECTO o | | CON CARCO A PROY. | |
- DIA MES 270 !
2UTORIZO: : . 1 i Lo ;

nombre firma. !

Si cometid algln error de registro lea otra vez el tema
hasta registrarlo correctamente.



X

COMPROBACION DE GASTOS DE VIAJE G.V.

INTRODUCCION:

La forma G.V. se utiliza para detallar los gastos efectuados
por el interesado en un viaje. A esta forma se le anexan los
comprobantes de los conceptos detallados y se envian al de--

partamento de contabilidad correspondiente.

Esta forma se llena en original y 2 copias cuando los gastos
son contra B.I. y con 3 copias cuando se trata de gastos Re-

embolsables.

El interesado lleva a la recepcién la forma G.V. con sus com
probantes anexos donde la recepcionista le expide un contra-

recibo.

La recepcionista proporciona al interesado el original de es
te y la la. copia anexa a la G.V. y sus comprobantes, la -

2da. copia la archiva en su consecutivo.

La G.V. tiene algunos datos de registro que se le ahadieron -
y son:

Folio~N° de contrarecibo de recepcibén de la G.V.
Departamento N?: De guién efectué.el viaje.

° N° de boleto: N° de boleto de avién;

-
, 1G5
° N° de solicitud: N° de R.V.



184

° Uso Parcial del boleto: se marca una cruz (X) =i se
uso parcialmente.

Ubicacién contable: Ubicacién contable de quién efec
tud el viaje.

N°de Depto.: Gasto no reembolsable con cargo a B.I.
Sé marca una cruz en no reembolsable y se registra
el nlmero de Depto.

Con el anterior registro, procesamiento de datos con 1la
la la. copia de la G.V. elaborard el asiento contable -
correspondiente por lo gue debe registrarse y revisarse

cuidadosamente la G.V.

A continuacidn se describe la lbégica contable contem -
plada por el computador. En caso de no interesarle, -~
pzse al cuadro 10.0.

NOTAS: Ninguna obra puede pagar gastos de viaje gue no-
sean propios y con cargo a la obra.

En caso de gue qguede algln remanente a favor del intere
sado, con una copia debidamente autorizada por el Conta
dor, pasaré& a Tesoreria a la seccidn de pagos en las -
obras para que se elabore el cheque por dicho importe, -
considerando que la transaccidn en este caso serd el N°
de folio de la C.V. Debiendose efectuar el la PC. un-
cargo a la 1401, subcuenta-N°de IBM, Transaccidn N°de-
folio, ya que este importe le ha sido abonado a su cu-
enta.

Si hay que hacer algfin descuento por ndmina, por el im
porte que quedo en contra del interesado, su importe se
abonar& a la 1401 , Subcuenta-N°® de IBM,y Transaccidn el
N°de contra-recibo que haya quedado pendiente de compro
bar.

106



(&)
w G
(v e
b ]
G. V.
1°.~ Gastos Reembolsables proyecto de Ingenierfa de BIDYPSA y CUSA.
En ubicacidén 00:
CURNTA SUBCUENTA . TRANSACCION CODIGO CONCEPTO IMPORTE DX
1653 N° Proyecto 9659656 s/Catdlogo del G.V. D
1401 N° XI.B.M N°® folio & s/Catélogo del G.V. H
contrarecibo . .
2°,.- Gastos Reembolsables en proyecto de Construccion pagados en oficinas México de BICONSA
CUSA y CISA: .
En ubicacién 00
9905 N° Proyecto N° de G.V. : SsCatélogo del G.V. D
1401 N° I.B.M N° folic 6 s/catélogo del G.V. H
contrarecibo
Con correlativa:
1653 N° Proyecto 9659656 s/Catélogo del G.V. D
9905 N° Proyecto N° de G.V. S/catélogo del G.V. H
3°,~ Reembolsables gue se pagan en el Proyecto:
1653 N° Proyecto 9659656 s/Catalogo del G.V. D
1401 N° I.B.M. . N° folio & C-R s/Catélogo del G.V. H
4° .- No Reembolsable pagados en Oficinas México con cargo a B.I.
8056 N? Depto. s/Catélogo del G.V. D
1401 N° I.B.M. fé6lio 6 C-R s/Catélogo del G.V,. H
5%- Pagados en ubicaciones 5 y 6 con cargo a los Deptos. 51 y 90.
(Gerencia de Mag. y Gerencia de Almacenes):
7956 N° Depto. 51 ) s/Catélogo del G.V. D
1401 N° I BM . Folio 6 C-R S/catdlogo del G.V. H
7856 N° Depto. 90 ) s/catélogo del G.vV. D
1401 .N° I BM Frlio 6 =R s,/~~"4lo de’ V.
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G, V.

CUENTA _ SUBCUENTA TRANSACCION CODIGO CONCEPTO IMPORTE

.S

168

6°.- No Reembolsables pagadosen oficinas México con cargo a un proyecto de Construccién.

9905 ‘ N°Proyecto N° de GaV. S/Catélogo del G.V.
1401 N° I B M N° folio 6 C-R S/Catélogo del G,V.

Con correlativa en la ubicacién del Proyecto.

1651 N° Proyecto 9659656 s/Catélogo’ del G.V.
9905 N¢ Proyecto N° de G.V. s/catélogo "del G.V.

7°.- NoReembolsables Pagados en la Ubicacién del Proyecto.

1651 N° Proyecto 9659656 s/Caté&logo del G.V.
1401 N° I B M N° folio 6 C-R_ S/Catélogo del G.V.

8°,~ No Reembolsable pagado en Oficinas México con cargo a un Proyecto de Diseflos.

1651 N°® Proyecto : 9659656 SyCaté&logo del G.V.
1401 . N° I BM N° folio 6 C~-R s/Cat&logo del G.V.



SUMARIO DE ADELANTOS LALMPORTE | oETALLE “OF GASTOS | EFECTUADOS IMPOR TE
. : ' AVION(SOLD S1 ES PAGADO POR INTERESADO) ' |5
ADELANTOS EN EFECTIVO: | FERROCARRIL
No.CONTRARECIBO{IBUU]|s (5. 000 {1,
- 1 ) [ | AutomoviL kms :
- S | —J|noseepade - — 1000.00
TOTAL ADELANTOS __— _ [5_ D < |aumentos .. . 1000.00
) o : PROPINAS '
MENOS: . TAXIS
TOTAL DE GASTOSPAGADOS LARGAS DISTANCIAS
POR EL INTERESADO s 2.000. (reiecramas
o o .| aTENciones
DIFERENCIA $3.000.  orsos : )
pEvoLucion A casa . [s—3=000. _ .
SALDO A MI FAVOR - s
SALDO EN Mi CONTRA
TOTAL GASTOS PAéADdS POR INTERESADO S[

EN CASO DE MONEDA EXTRANJERA {NDICAR :- MONEDA TIPO CE CAMBIO

OBSERVACIONES:

NOTAS IMPORTANTES :( 1 1 LOS IMPCRTES ARRIBA ANOTALOS DEBERAN SER EN WMONEDA NACIONAL .
(2)SE DEBERAN ACOMPARAR AL PRESENTE ESTADO DE- CUENTA TODAS LAS NOTAS Y

TOS QUE © 108 GASTDS EFECTUADOS, ' S! EL- BOLETO DE AVION ES, PROPORCIONADO
POR LA COMPANIA TAMBIEN DEBERA INCLUIRSE _CON LA DEMAS COMPROBACION

GA TRA B.i. IORIGINAL Y DOS COPIAS. : XXKX
SY03 - CoN oRIGl M or PREPARADO POR REVISADO POR APROBACO_POR
GASTOS REEMDOLSABLES: ORIGINAL Y TRES COPIAS- (COMTABILIDAD ) {CONTABILIDAD} (GERENTE O
X . SUPERINTENDENTE )
FIRMA. DEL INTERESADO

10.0.- De los datos anteriores (que ud. ya conoce) falta de re-
glstrar un: dato importante que slempre deberé rev1sarse,

Registelo ud. por favor.

10.1:~= Asi si se hubiera gastado ademis de lo registrado antes
$100.00 en propinas y $50.00 en Largas Distancias se re
»glstraxia enrtotal dquastos pagados por el interesado

i —(sgl?so.oo)



CARGUESE A: UBICACION | REEMBOLSABLES: D NO REEMBOLSABLE: | | -
seonsa [(CJ[M . - . .
Sovesaig | conmme 1 | ]
; ROYECTO Ne.
oreec 10 PROYECTO Ne CON CARGO i‘ 8.1  berto.
i =<1 | IR : ’ '
BIMONSA[] . | con caARGO A PROYECTO :]
. a0 e e
SUMARIO DE ADELANTOS IMPORTE - '|DETALLE DE GASTOS -EFECTUADOS _ | IMPORTE
o AVION(SOLD SI ES PAGADO PGR INTERESADO)  |§. .
ADELANTOS EN EFECTIVO: . FERROCARRIL ;
to.conTrarecteo 3300 1|5 (5000 00| ommisus
- [ 1| L - )| auToMovIL KMs. : ) i
" [ HOSPEDAVE - ] 1000.00
TOTAL ADELANTOS 8 - ALIMENTOS S 1000. 00
. PROPINAS i - R
MENOS. TAXIS
TOTAL DE GASTOSPAGADOS LARGAS DISTANCIAS
POR EL INTERESADO 52000 O0|teLecramas
ATENCIGNES
DIFERENCIA s_3000.000tros ___
‘DEVOLUCION A CAJA $--3000..00 ;
SALDO A MI FAVOR s
SALDO EN .Mi CONTRA
TOTAL GASTOS PAGADOS POR INTEREsaoo s| 2000.00
EN' CASO DE NONEDA EXTRANJERA INDICAR : MONEDA TIFO DE CAMBIO

0 BSERVACIONES:

NOTAS IMPCRTANTES:( 1) 10S |MPORTES ARRIBA ANOTALOS DESERAN SER EN MONEDA MACIONAL .
X {2) s OEEEﬁAN‘ ACOMPANAR AL PRESENTE ESTADO DE CUENTA TODAS LAS NOTAS Y

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LOS GASTOS EFECTUApOS, SI_EL BOLETO DE AVION ES, PROPORCIONADO
POR LA COMPARIA TAMBIEN _DEBERA INCLUIRSE CON LA DEMAS COMPROBACION

GASTOS CONTRA B.i. IORIGINAL Y DOS COPIAS. A — —_—— Em———
PREPARADO POR REVISADO POR APROBADO FOR
GASTOS REEMBOLSABLES: ORIGINAL Y TRES COPIAS- (GONTABILIDAD ) {CONTABILIOAD) ~ (G ERENTE O
. PERINTENDENTE)
FIRMA DEL. INTERESADO
L y

10.2.- Si el interesado esta comprobando sus gastos de viaje y
estos son no reembolsables con cargo al Depto. 89 y el
interesado'viaja al Proyecto 1151, registré estos datps
en la G.V. S 2



) I

CARGUESE A: UBICACION | REEMBOLSABLES: D NO REEMBOLSABLE: [X | -
siconsa [ :
z;z:f“g% CONTABLE | opovecTO Koo : CON CARGO A B.I. »umo.] 89
oS | o s o prres
BIMONSA ] [5] CON CARGO A " PROYECTO [:

'SUMARIO DE_ADELANTOS IMPORTE DETALLE DE GASTOS EFECTUADOS IMPORTE
- : AVION(SOLO S1 ES PAGADO POR INTERESADO). |s
ADELANTOS EN EFECTIVO: . FERROCARRIL
Ho. CONTRARECIBO[ —JJs[ ]| omnisus
= [ 1 ]| AUTOMOVIL KMS..
“ [ Il [ _]jnospPeDAJE :
TOTAL ADELANTOS s AUMENTOS
PROPINAS
MENOS: TAXIS
TOTAL DE GASTOSPAGADOS LARGAS DISTANCIAS
POR EL INTERESADOQ S, |TELEGRAMAS
ATENGIONES
DIFERENCIA s oTROS |
DEVOLUCION A CAJA $
SALDO A MI FAVOR $
SALDO EN MI CONTRA

TOTAL GASTOS PAGADOS POR INTERESADO s|
EN CASO DE MONEDA EXTRANJERA INDICAR ;. MONEDA TIPO DE CAVBIO
O BSERVACIONES:

NOTAS (MPORTANTES :( [} LCOS IMPORTES ARRIBA ANOTALOS DEBERAN SSR EN MONEDA NACIONAL.
B {2)SE DEBERAN. ACOMPANAR AL PRESENTE ESTAOO DE CUENTA TODAS LAS NOTAS Y

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LOS GASTOS EFECTUADOS, SI Ei BOLETO DE AVION.ES, PROPORCIONADO
POR_ LA ' COMPANIA TAMBIEN DEBERA INCLUIRSE CON_ LA DEMAS COMPROSACION

GASTOS CONTRA B.i. ORIGINAL Y DOS COPIAS.
PREPARADO POR REVISADO POR APROBADO POR
GASTOS REEMBOLSABLES: ORIGINAL Y TRES COPIAS. (CONTABILIDAD 1 {CONTABILIDAD) (8 ERENTE O
SUPERINTENDENTE)

FIRMA ©OEL INTERESADO

10.3.- Vemos pues que en cuanto a la naturaleza  del cargo del
gasto puede ser reembolsable o no reembolsable por lo
que si el gasto anterior fuera reembolsable, registre=’
lo en la G.V. anterior cuando los comp¥dbantes corres-
pondan a $1000.00 de atenciones y $200.00 de telegra--
mas. Antes del viaje se le proporciond al interesado
un adelanto de $3.000.00 con el contra-recibo N° 500
y el interesado trabi?a,en Ofnas. Méx. (BICONSA).

189
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DE DIA | MES | ANO FoLio .
VIAJE NOMBRE NUMERO DE EMPLEADO I5HL.
G.V. ’
- DEPARTAMENTO No
PUESTO @ DIVISION:
VIAJE A FECHA DEL VIAJE:

DIAS EN VIAJE:.

MOTIVO DE VIAJE!

PROMEDIO DIARIO DE GASTO: $

EN CASO DE QUE EL BOLETO DE AVION SEA OTORGACO POR LA CiA.

2]

] No. DE
SOLICITUD;

MARGQUE CON UNA CRUZ St

FUE USADO PARCIAL :ENTE

CARGUESE A® UBICACION
BeonNsa B[]
Bioypsa[ ] [2] | CONTABLE
vreee [J[3]
pwersi=tc oo
BIMONSA[]

REEMBOLSABLES:

PROYECTO Neo.

DEPTO. |
CON CARGO A PROYECTO I:I

NO REEMBOLSABLE !

CON CARGO A B.I.

SALDO A MI FAVOR
SALDO EN Ml CONTRA

SUMARIO DE ADELANTOS | |MPORTE DETALLE DE_GASTOS EFECTUADOS IMPORTE
AVION(SOLO S ES PAGADO POR INTERESADO) |$
ADELANTOS EN EFECTIVO: EERROCARRIL
No.cONTRARECIBO[ DOU|s[3 « 1| omniBus
. [ AUTOMOVIL KMS .
“ I © HOSPEDAJE
TOTAL ADELANTOS 5§ 3,000, auMENTOS
PROPINAS -
MENOS: TAXIS
TOTAL DE GASTOSPAGADOS LARGAS DISTANCIAS —>00-00
"POR EL INTERESADO $.15200. |tececramas S
ATENCIONES 1.000.090
DIFERENCIA H 1,800, OTROS
DEVOLUCION A CAJA s 12800

TOTAL GASTOS PAGADOS POR INTERESADD s| 1 .200.00

EN CASO DE MONEDA EXTRANJERA INDICAR : MONEDA

TIPOCE CAMBIO |

O BSERVACIONES:

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN

(2)SE DEBERAN

ACOMPARAR
LOS GASTOS EFECTUADOS.

3 -
NOTAS IMPORTANTES :{ | | LOS |MPORTES ARRIBA ANOTALOS DEBERAN SER EN MONEDA NACIONAL .
. AL PRESENTE ESTADO DE

St_EL BOLETO. DE AVION ES, PROPORCIONADO

CUENTA TODAS LAS NOTAS Y

GASTOS REEMBOLSABLES: ORIGINAL Y TRES COPIAS.

POR LA COMPANIA TAMBIEN DEBERA INCLUIRSE CON LA DEMAS COMPROBACION
XXXX poioiteold XXHKX
GASTOS CONTRA B.l. I ORIGINAL Y DOS COPIAS. PREPARADO POR REVISADO POR APROBADO POR
{CORTABILIDAD ) (CONTABILIDAD) (@ ERENTE O

SUPERINTENDENTE)

KX AKX

FIRMA . DEL

INTERESADO

10.4.- Si el viaje anterior fud: México-Veracruz y el boleto de
avidén que otorgd la cia. consistid -en un viaje Mex. Ver.,
‘Ver-Mex., Registrelo en la G.V. anterior, el boleto de -

avidén fué el N° 1380 que se solicito en '1a\.R.V: N° 80.
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GASTOS | ppcua C:]
DE H BTA | WES [ ANG FoLio N _J-

VIAJE NOMBRE NUMERO DE EMPLEADO t5%.
G.V. el
DEPARTAMENTO No
PUESTO , DIVISION:
VIAJE A: ) FECHA DEL VIAJE:

. PRONEDIO DIARIO DE 6ASTO : ’
DIAS EN VIAJE: . - -

EN CASO DE QUE EL BOLETO DE AVION SEA OTORGADO POR LA CIA, -

MOTIVO DE VIAJE! No.D! No. DE MARQUE CON UNA CRUZ SI
BOLET sSoLCr FUE USADO PARCIALNENTE
CARGUESE A: UBICACION REEMBOLSABLES ! ! NO REEMBOLSABLE :

seonsa K] [M)

i =1 i 1 ro.[ 89 ]
ROYECTO . No. .t

vreec ]3] P 0 COM CARGO A .1 oeero.| 89 |

omoner o 2| [00 ]

BIMONSA ] (3] [00 ] COH CARGO A PROYECTO [:I

aa
SUMARIO DE ADELANTOS IMPORTE DETALLE DE _GASTOS EFECTUADOS IMPORTE
. AVION(SOLO S| ES PAGADO POR INTERESADO) |$
ADELANTOS EN EFECTIVO! FERROCARRIL
No.conTRARECIBO:_ 500 .][s[3. 000 . 00 omnisus

n 1 ]| AUTOMOVIL KMS .

.. [ llnospPeEDAVE
TOTAL ADELANTOS (s 3. UUU.U(JaumenTtos

PROPINAS
MENOS: TAXIS
TOTAL DE GASTOSPAGADOS duxmsns DISTANCIAS
POR EL INTERESADO $.2.000.00 eLecrAMAS
l . OOO . OG ATENCIONES
DIFERENCIA s oTROS
DEVOLUCION A CAJA £.4:000.00
SALDO A M! FAVOR 5
SALDO EN .Mt CONTRA
) TOTAL GASTOS PAGADCS POR INTERESADO sI 2.000.0

EN CASO DE MONEDA EXTRANJERA INDICAR : MONEDA TIPC DE CAMBIO

O BSERVACIONES:

NOTAS IMPORTANTES :{ { 1 LOS IMPCRTES ARRIBA ANOTALOS DEBERAN SER EN MONEDA NACICKAL .
(2)SE OEBERAN ACOMPAN AR AL PRESENTE ESTADO DE CUENTA TODAS LAS NOTAS Y

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LOS GASTOS EFECTUADOS, S| EL BOLETO DE AVION ES, PROPORCIONADO
POR_ LA COMPANIA TAMBIEN DEBERA INCLUIRSE CON LA DEMAS COMPROBACION

GASTOS CONTRA B.i. ! ORIGINAL Y DOS COPIAS.

PREPARADO POR REVISADO POR APROBADC POR
GASTOS REEMBOLSABLES ORIGINAL Y TRES COPIAS. {CONTABILIDAD } C(CONTABILIDAD ) LGERENTE O
SUPERINTENDENTE)

FIRMA DEL INTERESADO

10.5.- Reglstre lo siguiente:
El Sr. A.A.B. contador de BICONSA efectud un viaje el dia
13-XI-76 al Proyecto 1151 Ver. durante 10 dias para efec—
tuar varias estimaciones, trabaja en contabilidad (Depto
89 )y su I.B.M. es el N° 3716 por lo que el 244)C[—76-pre
sento su G.V. a la’ recepc:.onlsta quién le explde el con——
tra-recibo N°® 300. -
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GASTOS | pecha - FoLlo mi 300 I

DE DIA | MES | ANO
VIAJE NOMBRE NUMERO 'DE EMPLEADO iBM
G.v. A.A.B.
DEPARTAMENTO No
PUESTO : DIVISION . L
CONTADOR BICONSA
VIAJE A:  yer., Proyecto 1151 FECHA DEL VIAJE:! 13-XI~-76

PRCHEDIO DIARIO DE GASTO: $
DIAS EN VIAJE: 10 dias :

EN CASO DE QUE EL BOLETO DE AVION SEA OTORGADO POR LA ClA.

MOTIVO DE VIAJE! Visita para Esti- Lr::nm r_l MARQUE CON UNA CRUZ $1 D
SOLICITU FUE USADO PARCIALMENTE

uaCJ.o*es -

10.6.- Registre los siguientes datos en la pag. .siguiente: .

El Sr. J.M.V. efectud un viaje al proyecto 1151 don
de gastd $5000.00 en dias de visita para supervisar
la contabilidad, los comprobantes. corresponden a --
$3.000.00 de Hospedaje vy $2.000.00 de alimentos.

El dia 6-Dic-76 solicitd $8.000.00 de adelanto y es
te mismo dia elabord su R.V. N° 200, a su regreso -
devolvid a la caja lo restante y proporciond a la -
recepcidn la G.V. con. lo que se le expidid el contra

" recibo N° 380, su adelanto en efectivo se le habia -
proporcionado con el C-R N° 320.

El viaje se lo cargd a BICONSA al Depto. N° 89 como
no reembolsable y presentd su R.V. el 17-Dic-76.

El Sr. J.M.V. es el contador General de BICONSA {De-
partamento 89) y su I.B.M. es el N° 3716.

,n [
o
=



FECHA

]DIA MESIANO. !

rovioml ]

GASTOS
OE .
VIAJE NOMBRE NUMERO DE EMPLEADO IEM.

=3

PUESTO !

DIVISION:

DEPARTAMENTO No

VIAJE A

DIAS EN VIAJE:

FECHA DEL VIAJE®

PROMEDIO DIARIO DE GASTO : $

EN CASO DE QUE EL BOLETO DE AVION SEA OTORGADO POR LA Cla.

SALDO EN MiI CONTRA

MOTIVO DE VIAJE! Nu.Da ] No. DE MARQUE CON UNA CRUZ Si
. Bo soLiciTuyl FUE USADO PARCIALMENTE
CARGUESE A’ UBICACIoN | REEMBOLSABLES: D NO REEMBOLSABLE:- [ |
sconsa (30
CONTABLE .
siovpsal] PROYECTO No. : CON CARGO A B.L nzpro.[:::l
“ursec [J31 -
iy =1c T | I ' e
. BIMORSA[] CON CARGO A PROYECTO : .
aa
* | SUMARIO DE ADELANTOS IMPORTE OETALLE DE GASTOS EFECTUADOS IMPOR TE
N . AVION(SOLO S| ES PAGADO POR INTERESADO) [$
ADELANTOS EN EFECTIVO: FERROCARRIL
No. CONTRARECIBO:[ 1|sT 1| omniBus
“ [ | C ]| AuToMOVIL KMS .
" [ | 1 ||nosPEDAVE
TOTAL ADELANTOS s ALIMENTOS
|PrOPINAS
MENOS: TAXIS
TOTAL DE GASTOSPAGADOS LARGAS DISTANCIAS
POR EL INTERESADO s TELEGRAMAS
ATENCIONES
BIFERENCIA s oTROS
DEVOLUCION A CAJA .
SALDO A Mi FAVOR 5

TOTAL GASTOS PAGADOS POR INTERESADO Sl

EN CASO DE MONEDA EXTRANJERA INDICAR :

NONEDA

TIPO DE. CAVIBIO

O BSERVACIONES:

NOTAS IMPORTANTES :( 1) L0S IMPCRTES ARRIBA ANOTALOS DEBERAN SER EN MONEDA NACIONAL .

{2)SE DEBERAN

TOS QUE N

L

0S5 GASTOS EFECTUADOS,

ACOMPARAR

AL PRESENTE ESTADO DE CUENTA
S| EL BOLETO_ DE AVION ES, PROPORCIONADO

TODAS LAS HNOTAS Y

POR " LA __COMPARIA TAMBIEN DEBERA INCLUIRSE CON LA DEMAS COMPROBACION

GASTDS CONTRA B.I.

{ORIGINAL Y DOS COPIAS.
SASTDS REEMBOLSABLES: ORIGINAL Y TRES COPIAS.

PREPARADO POR
{CONTABILIDAD }

REVISADO
{CONTABILI

POR
1DAD }

APROBADO POR
(SERENTE O
SUPERINTENDENTE)

FIRMA DEL INTERESADO -

.
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GASTOS * | ppena

DE B
YIAJE NOMEBRE . . NUMERO DE EMPLEADO IEM.
[e J.M.V,
DEPARTAMENTC No
PUESTO @ DIVISION' :
CONTADOR BICONSA

VIAJE A: FECHA DEL VIAVE: g _DTC-~76

Proyecto. 1151 Ver.
PROKNEDIO DIARIO DE 6ASTO :
olas EN viade: 10 dias ¥ 500.00

'EN CASO DE QUE EL BOLETO DE AVION SEA OTORGADO POR LA ClA.

MOTIVO DE VIAJE: Contabilidad N:_;;{ 1 No. DE DI MARGUE COM UNA CRUZ S1 l i
80f soticitue_ 200 FUE USADO FARCIALMENTE _J

CARGUESE A: UBICACION | REEMBOLSABLES : D NO REEMBOLSABLE: [y
siconsa (X3
Soren g o 1 EER
PR 0 No. L & =9 !
wreec O] OYECTC No CON CARGO A B.! DEPTO.
e |
BIMONSA ] [5] COM CARGO A PROYECTO [:
ac
SUMARIO DE_ADELANTOS IMPORTE DETALLE DE GASTOS EFECTUADOS IMPOR TE
. AVION(SOLO SIES PAGADO POR INTERESADO) |
ADELANTOS EN EFECTIVO: FERROCARRIL
No.conTRARECIBO:. 320 1|s[8. 000 . OljcMniBus
u ]l L ]l AUTOMOVIL KMS . . _
" [ 1] [ —]|nospeEDAUE 3,000.00
TOTAL ADELANTOS s_£. 000 . D{JAUMENTOS 2.000.00
PROPINAS
MENOS TAXIS
TOTAL DE GASTOSPAGADOS - LARGAS DISTANCIAS
POR EL INTERESADO s 5-000. 90 conamas
’ ATENCIONES
DIFERENCIA 3 3.000,0 0TROS
DEVOLUCION A CAJA §—2.000. 04
SALDO A MI FAVOR 5
SALDO EN MI CONTRA
TOTAL GASTOS PAGADOS POR INTERESADD 8| D, 000.00
EN CASO DE MONEDA EXTRANJERA INDICAR : MONEDA i TIPO DE CAMBIO

O BSERVACIONES:

NOTAS IMPORTANTES :( 1} LOS IMPCRTES ARRIBA ANGTALOS DEBERAN SER EN MONEDA NASIONAL', 1
(2)SE DEBERAN ACOMPARAR AL PRESENTE ESTADO DE CUENTA TODAS LAS NOTAS ¥

DOCUMENTOS QUE COMPRUEBEN LOS GASTOS EFECTuApos, S! EL BOLETO DE AVION ES, PROPORCIONADO
POR__LA _COMPANIA  TAMBIEN DEBERA lNCLUleE CON LA DEMAS COMPROBACION

RA B.i. :ORIGIMAL Y DOS COPIAS .S XX X £.9.9.3
©A3TOS CONTRA B.i. :0 * : PREPARADO POR REVISADO POR APROBADO_POR
GASTOS REEMBOLSABLES: ORIGINAL Y TRES COPIAS- {CONTABILIDAD ) (CONTABILIDAD Y [BERENTEO
2UPE RINTENDENTE )
J.M. V. _

FIRMA DEL INTERESADO

Si cometid alglin error en su registro, Lea otra vez el
Tema . i ’
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POLIZA DE DIARIQO

‘La Pdliza de Diario es un documento que registra las—
operaciones Contables, gue no son contempladas a través
de los documentos que tienen su propia aplicacidn conta
ble, 6 bien, que son excepciones al Registro Contable -
que se efectlla en cada documento.

185

Los documentos a que se hace mencidn son los siguientes.:

GV - Gastos de Viaje.

GR ~ Recibo de Gastos Reembolsables.

VA - Vale de Salida de Almacén.

CF - Contrarecibo por Facturas de Proveedores gue ampa-
ran materiales.

FA - Facturas por Ingresos.

- Solicitud de Reservacidn de Viaje.

- Envio de Materiales.

- Traspaso de Materiales.

- Material Recibido.

IC - Reciko de Ingresos de Caja.

PC -Pbdliza Chegue.

DM - Dev. de Mats.

Al documento que sirve paraz registrar las dem&s opera--

ciones gue no son contempladas en los documentos antes

descritos, le llamaremos PD - Pdliza de Diario,

RV
EM
™
MR

La Pbliza de Diario contendr& Fecha, Compafiia, Ubica--

cidén, el Tipo de Documento al cual est& sustituyendo, 6

corrigiendo en su caso, o0 sea a los primeros doce docu-
mentos mencionados, el nGmero de Pdliza gue ser& conse-
cutivo, el nimero de Contrarecibo que ampara, y gue es-
té& siendo registrado en la Pdliza, lo cual corresponde
a Oficinas México, ® sea el Control de Documentos que -
se reciben en Contabilidad. También se indicaré& la pa-
gina correspondiente.

Los demad renglones servirén para el Registro del Asien
to Contable, el cual consta de Cuenta, Subcuenta, Tran-
saccidén, Cdbdigo, Concepto, Importe y la Naturaleza del;
Movimiento, ya sea Deudor & Acreedor.
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de una clave gue ob-

travéz

El concepto se registrard a

tendremos del caté&logo de conceptos.

re

-reci

El N°de contra

bo es con el gue la recepcionista

cibid los documentos qgue se registrardn en la P.D. (0fi-

-)

éxico

cinas M

‘La cuenta constard de un digito verificadorpor lo gue se

tos en este campo.

igi

trarén 5 4

regis

tc.

ije e

Tipo de Documento: El cual substituye, corr

(p.C.,

)

C.Fuy eeenns

I.C.,

co

La distribucién de copias serd la misma siendo la la.

pia siempre para precesamiento de datos.
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Asi por ejemplo en nuestro catdlogo de conceptos tu-

11.0.-

lo siguiente

vieramos

001.- Ingresos por caja

002.- Egresos por pago de facturas

003.- Reclasificaciones

icacidn

una reclasif

traramos en nuestra P.D.

y regis

ia:

trar

en concepto se regls

AUTORIZO

REvISD
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11.1.- Tipo de documento

se utiliza para registrar el docu-

substituye por excepciones,

mento que la P.D.’

ciones etc.

correc

Asi si la P.D.- registra un Ingreso en - .

tipo de documento ses registra
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Registre en la P.D. anterior lo correspondiente a un

registro de traspaso de materiales.

(Ic / PC / MR / TM.)

(R]
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con el contra

on
registrar en la P.D.

terior el registro en la P.D. por

un traspaso corresponderia al
recibido por la recepci

fué
recibo 200 el cual debe ud.

de la figura an

terior.

si,
(concepto 020 / N°de!C-R- 200)

Este T.M.

11.2.- A
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11.3.- Registre la P.D, antericr con los
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ENVIO DE DOCUMENTOS

Todos los documentos descritos en los temas anteriores
se enviardn con la forma de envio de documentos en to--

das las ubicaciones siguiendo el siguiente flujo:

Contakilidad Obra >Contabilidad México 5 Archivo

7 )

e »

Listados<; Procesamiento de Datos

Registro:

¢ N°:Consecutivo gue se llevard en cada ubicacidn por -
tipo de documento.

° Tipo de documentos enviados: se registra la clave (C.
F., F.A., P.D., etc)

° Fecha de envio

° Del dia. al dia: Periodo de documentos enviados.

° Ubicacibn: Ubicacidn contable de quién envia (00,etc)

° N° de Documentos a Ofnas. Mex: Lo registra la Obra.

° N° de Documentos a mesa control contabilidad: Lo re-
gistra en Oficinas México guién envia los documentos

al archivo o mesa control.

° N° de Doctos. a procesamiento de datos: Lo registra -
el archivo.

° N° de Movimientos: Cuando se envian P.D. P.C. 6 I.C.



° Importe total de los mivimientos: en todos los Doctos.
° En caso de cierre del mes se marcard con una cruz (x)
° Folio Final: en caso de cierre del mes el N° del Glti

mo documento enviado.
El original de la forma de envio se le proporcionard a Proce
samiento de Datos, La la. copia la archivar& mesa control --
(Archivo) consecutivamente y la 2da. copia la archivaré la -

obra.

185
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H

BUFET] STHIAL CONSTRUCCIONES  S.A. (X1 Ne [
DOCUMENTCS ENVIADOS A PROCESAMIENTO DE DATOS

TIPO DE DOCUMENTOS ENVIADOS___ _ _ __ [ [DE

DEL DIA AL DIA DE

UBICACION - e e e e e m 1

ENVIO DE DCCUMENTACION:

A OFICINAS A NESA DE CTROL. A PRCCESAMIENTO
MEXICO; CONTABILIDAD : DE DATOGS:
No.DE DOCUMENTOS ¢ [ l
No, DE MOVIMIENTOS - : B E———ﬁ
(Formas: PD, FC,IC) -

MPORTE TOTRL DS LOS ’ r—‘——l
MOVIIIENTOS ¢ ® i 2 2

MARQUE CON UNA CRUZ (X) S| ES CIERRE DEL MES[____ |FOLIO FINAL] |

i%8 .-
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12.0.- Si se elaboraron 100 C.F. en el mes de Diciembre y 100
en Noviembre (el C.F. N°200 fué el Gltimo de Nov.), se
registrard en FOLIO FINAL en caso -
de que el envio de estos cierre el mes de Diciembre.

(300)
A OFICINAS A MESA DE CTROL. A PROCESAMIE
MEXICO; CONTABILIDAD : DE DA‘I"ACll sN:Tb
No.DE DOCUMENTOS : . L R
No.DE MOVIMIENTOS ;.
(Formas: PD, PC,IC) . . 1 1

BMPORTE TOTAL 0= - :

N OVIMIEN TGS -0 . | |
] k] D

MARQUE CON UNA CRUZ (X) SI ES C|ERRE DEL MEs:[Fouo ANALl ]

12.1.- Registre el folio final del envio de P.C. para cie--
rre del mes de Enero. ;

‘En Enero se registraron 800 cheques por solicitudes
de cheque, y el folio final del mes de Diciembre fue
el N° 1200. ‘




[y
o
Q

- 288 .
A OFICINAS A MESA DE CTROL. A PROCESAMIEN
MEXICO; CONTABILIDAD ; DE DATC;S:TO
No.DE DOCUMENTOS : [ |
No. DE MOVIMIEN TOS ;. - :
(Formas: PD, PC,IC) l
BFORTE TOTAL [E LOS -
MOVIMIENTOS : o o ]
| -]

~ MARQUE CON UNA CRUZ (X) Si ES CIERRE DEL MES] X IFOLIO FINAL] 2000 i

12.2.- La columna: A PROCESAMIENTO DE DATOS: La registra

cesamiento.

al enviar los documentos para su pro-

Asi, se enviardn a Procesamiento de Datos 10 P.C. con
2 movimientos ¢/u con $10.000.00 c/u en cifra control
registrelo en la forma anterior.
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20% oy
ENVIO DE DOCUMENTACION: _ . 7
A OFICINAS AMESA DE CTROL. A PROCESAMIENTO
MEX1CO ; CONTABILIDAD DE DATOS:
No.DE DOCUMENTOS : : A ‘ [ i
No.DE. MOVIMIENTOS ;. .
{Formas: PD, PC,IC) L ]

MPORTE TOTAL CE LOS
IOVIMIENTOS :

o]

.Q {2 1

MARQUE CON UNA CRUZ (X) S| ES CIERRE DEL- MES[ __ |FOLIO FINAL| ]

12.3.-

Archivo registrd .la columna a Procesamiento de Datos -

al revisar que la columna " A MESA DE CONTROL". Tuvie

ra el N° de Documentos que le proporcicgnaron; por lo -
que el registro en las columnas siempre debe ser igual

solo que implica una revisién. La columnz "A MESA DE _

CONTROL. " La llena - .
. - °

. Cuando ‘se trata de envios de documentos de ubicacién -

00. solamente se registran las columnas de
Y

Registre el envio de documentos de ubicaciém 00.:10 I.
C. con 2 movimientos c/u y $5. 000 00 c/u en c:Lfra con-
trol.

(Contabilidad México / Proc. Datos / Mesa control)

[ |avne orea[ ]saw 1aa

348Y¥310 S3 IS (X) ZNYD VAN NOO INDHVA

= R v = SOLNEIIAGH
{ o 000°0s. 00 000° 05 s SR,
. . (21°0d ‘ad :sowod)
Loz | 0z SOLNIIHIAOW 30 °N
| 0T ] ot . $ SOLN3IWN20Q 30°N
'solva 3 2 GYQIAVLNOD 2IX3W )
OLNBINVSIOONd Y  ™M15 3d V24 v sv NIOHO v

-NOIDVLNIRWN3CJ BG O’/\NE




No.DE DOCUMENTOS ¢

- 21¢

DE CTROL. A PROCESAMIENTO

A MESA
CONTABILIDAD ¢ DE DATCS:

17

No. DE MOVIIAIENTOS ;.
{Formas: PD,PC,IC)

—

MFORTE TOTAL DE LOS
ROVIIIENTOS ¢

MARQUE CCN UNA CRUZ (X) SI ES CIERRE DEL MES[:]FOLIO FINAL! i

12.4.- Ahora, si el envio lo hace la ubicacién 97 con 30 P.D.

de 10 movimientos c/u,

un total de $90.000.00 en cie-

rre de mes y el Gltimo P.D. fué el K° 800 .

Registre en la forma de envio anterior lo correspondien
te a la ubicacidn, mesa control y procesamiento de Dg-

tos.
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BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES S.A. @1 N [
DOCUMENTOS ENVIADOS A PROCESAMIENTO DE DATOS

TIPO DE DOCUMENTOS ENVIADOS ___ _ _ ] [DE ]
' : DIA MES. —ANO
FECHA o . 10, 1 ]

DEL DIA AL DIA : DE

A OFICINAS A MESA DE CTROL. A PROCESAMIENTO
MEXICO _ CONTABILIDAD : DE DATOS:
No.DE DOCUMENTOS : : , - | 1]
No.DE MOVIMIENTOS ;. )
(Formas': PD, £C,1C) | i
MFORTE TOTAL CZ LOS - !
MOVIMIENTOS - o | e

MARQUE CON WNA CRUZ (X) S| ES CIERRE DEL MES ‘F(X_IO FlHAL! ?1

12.5.- Complete la forma anterior. tomando_en cuenta que se en-
viaron los documentos el 29 de Noviembre de 1976. y el
envio anterior fué el 31 de Octubre.

El archivo lleva hasta el momento 89 envios a Procesa--
miento de datos, (utilize los datos del cuadro anter%pr)

[y
[}
(WY



BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES 5.4, 1 ¥ [0 |

DOCUMENTOS ENVIADOS A PROCESAMIENTO DE DATOS
TIPO DE DOCUMENTOS ENVIADOS _ =1 [BE

DIA MES ANO

FECHA __ __ ool o o e Jo 7 ol il 746 ]
DEL DIA 1° Al_ DIA 29 DE Naowi ;:-rn.'hrp 1976
UBICACION o e e e e e e
ENVIO DE DOCUMENTACION: :

A QOFICINAS A MSSA DE CTROL. A PROCESAMIENTO
MEXICO: CONTABILIDAD 3 DE DATOS:

No DE DOCUMENTOS : 30 M 30 30 i

No, DE MOVIMIENTOS :

{Formas: PD, £C,1C) 300 * 300 300
APORTE TOTAL DE LOS
WOVIMIENTCS : 90.000 ,00 90,0004 00 | 90,000 ]

MARQUE CON UNA CRUZ (X) SI ES CIERRE DEL MESFOL!O HNAL[:E

12.6.- Se enviardn 500 M.R. el dia 30-Nov-76, los que corres-
ponden a las entradas del mes de Nov. de la ubicacidn
95, vy los 500 M.R. suman un total de $100.000.00.

‘Estos corresponden al cierre del mes cuando el Gltimo
M.R. fué el N° 900. El archivo envib a procesamienvto
= de datos la dltima vez la forma N° 79..

Registe estos datos en la pigina siguiente tanto lo -
que corresponde a obra como a contabilidad México y -
Archivo. ’ .
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_ No. 80
BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES S.A. | I] -
DOCUMENTQS ENVIADOS A PROCESAMIENTO DE DATOS

TIPO DE DOCUMENTOS ENVIADOS ™M R D E.

DIA MES ANo

FECHA 3 0 1 T 76!
EL DIA 1° AL DIA 30 DE_Noviembre 1976.
UBICACION 9 15§

ENVIO DE DOCUMENTACION:

A OFICINAS A MESA DE CTROL. A PROCESAMIENTO
MEXICO: CONTABILIDAD : DE DATOS:

No.DE DOCUMENTOS: 500 500 500

No.DE MOVIMIENTOS:

(Formas: PD, PC, IC)

IMPORTE TOTAL DE - o

LOS MOVIMIENTOS: 100, 000.00 100,000.00 . 100,000.00

MARQUE CON UNA CRUZ ( ) SI ES CIERRE DEL MES X FOLIO FINAL ;900

(si falld su registro,

Lea otra vez el tema)

A esta altura del programa, si tiene alguna duda en cuanto a los -

temas anteriores repaselas y aclarelas antes de iniciar con el tex

to siguiente.
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Registre usted por favor, lo siguiente:

Suponga que usted es el contador del prcyecto 1651
y este dia se recibe de Ferreteria An&huac, S.A. -’
las facturas No. 10, 11 y 12 con um importe de =--=-=
$500.00, $1,000.00 y $800.00 respectivamente, el
C.F. anterior fué el No. 30 y el M.R. ampara un im=
porte de $2,000.00 la-clave del Proveedor es la No.
300 vy esta factura serd pagada en Ofnas. Méx.

RESPUESTA

No debe re

gistrarse

nada, ya que

no seré pa-

gada en la CONTRA RECIBO PARA FACTURAS FOR MATERIALES
ubicacidn de )
Recepcidn. : !

FROYECTO No. E - !
1
[

i
RECIBIMOS DE CLAVE

FGLIO MNo. . L

N2, FACTURA H\:‘IPORTE Mo CE MU R IMPORTE

‘ T 0 7 ]
] §

' Il P |

c i A LT 7
; P L Py |
r L LT P ]
{ . | B i
i |1 b o ]
1 0 I U P |
f 1 T 1 i [

Lo ]t | B ]

AUTORIZO:

. k, s l REGIST=O
TOTAL - i
i P
R T |
RECIBIO: : : :
FIRMA DE RECEPCION

TESORER!IA:

PC-13 - INTERESADO
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Registre la factura con los siguientes datos su-
poniendo que se recibe la solicitud con el C-R
No. 10, no ha tenido anticipos y es no repercuti-
do el I.S.I.M.



X X X

BICONSA
BIDYPSA - 218
SOLICITUD TE FACTURA CISA.
' : CUSA. : e
SOLICITADR POR GERENTE ADMINISTRATIVO FECHA:
53U ORDEN x° MSUESTR2 ORDEN MY
- . 1
4HD-019-H-100 143
FECHA
™  sicartsa 1
Yucatén No. 15 3er. Piso .
México 7,D.F.
|- i
CLAVEZ | CAXTIDAD DESCRIPCTION 1 20RTE
. El anexo No. 6 del contrato - - -
: 4 HD-019-H-100 para el montaje del
Horno No. 20 21,924.G60
Mé&s: complemento s/Cliausula 6o. 1,063.00
Menos:. 4% I.S.I.M. 919.50
.5 5.P.N. 119.35
.125%Impto. Mpal. 28.75
21,924.00
ENVIAR FACTURA B SICARTSA :
OBSERVACIONES:
. b
~ COPIAS )
ORIGIHNAL - COXNTABILIDAD . B i
{1COPIA SOLICITANTE 7 FIRMR e
2COPIA GTE. DE PROYECTO.

lacor1a CONTABILIDAD



RFC-BI1C-€20112-001
CEDULA D EMPADRONAMIENTO
HUM. 153763
REGTO. CAM. DE LA INDUSTRIA
DE LA CONSTRUCCICH HUM. 325

REG SEPANAL 10570
REG. I.M.S.S. No. 11-57-8¢

BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S. A. DE C. V.

INGENIEROS CONSTRUCTORES Y CONTRATISTAS-
TOLSTO!l No. 22 TEL. 533-15-00

MEXICO 5, D. F.

SU ORDEN No.

4-HD-019-H-100

NUESTRA ORDEN No.

1143

ma] ew | 09601

1

DIA MES ARO
19 | xx | 76

1143
]

PROYECTO No.

CLAVE DEL CLIENTE

CONTRARECIBO No.

010 ||

]

1.5.0.M.

1l

EN CASO DE ANTICIPO

No. DE COMPANIA RECIBO No. { X
T 1
SICARTSA. !
Yucatén No. 1l5-er Piso
México 7, D.F.
‘_ DEBE __l
— bESCRIPCION Jrecio | ponte f
Idem. solicitud
21,924.00
1,063.00
22,988.00 5101 | H !
|
919, 50 9984 | D |
114.95 9904 D
28.75 9905 D
21,924.00 1261 | D
CIFRA CONTROL .. . .. ... .|ccue. oo 2 2 . 98T8;.66 )
L

CN-31-B ,
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Suponga gue Ud. es el Gte. Admon. del Proy. 1157 -
(BICONSA) y solicita un G.R. por $2,400.00 ($400.00
en materiales $1,000.00 Eg. Permanente, $1,000.00 en
transportes) del lo. al 30 de Nov. de 1976, esta so -
licitud se recibio con el C.R. No. 0028 y el Proyec-
to 1157 es de Industrias Resistol, S.A.

Registre lo anterior en el recibo de G.R. -



BUFETE INDUSTRIAL GON

{STRUCCIONES. S.A.DE C.
R.F.C. BIC~-020il2=001 CEL. EMP. 199783
TOLSTQO! Ne 22. MEXICO, 3 D.F,

RECIBO DE GASTOS REEMBOLSABLES [

Forio (000 ]

: DIA MES afo ' -
FECHA 23 X1 ] [70] Mo CONTRARECIED 00z8
REFERENCIA PR2YECTO IID’
o RS R T
RECIBIMOS  DE INDUSTRIAS RESISTOL, £.A.
LA CANTIDAD DE $ 2,:9C,C0 ( DOS MIL CULATROCIENR-
TOS PESOS GO/100 M.H.
_— )
POR CONCEPTO DE GASTOS EFECTUADOS POR SU CUENTA Y ORDEN
. (o]
DURANTE EL FERIODO COMPRENDIDO DE L 0Dt A s
AL 30-NOv-78 EN LOS CONCEPTOS OUE A CONTINUAGICN SE DETALLA..
IMPORTES
MANO DE OBRA _ _ _ _ s L]
DESTAJOS  _ _ _ __ _ ___ __ _____$L_ RN
MATERIALES $ 4GG. 00 3
EQUIPO PERMMANENTE $ 1,000 | [a}

SUB-CONTRATOS Y DIVERSOS!

SUB-CONTRATOS
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS —
TRANSPORTES LOCALES 1,000.00

B e -

] 5]

TELEX.
PAPELERIA
COPIAS
SuB.
ToTAﬁuG G 00
OTROS
5uB.
Tch$ E
SE ANEXAN LOS coMPRoaAﬁTEs RESPECTIVOS d “totacd | 220000

][9]
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P. C.

1.- Que es la Cifra Control.
Registre un .ejemplo

2.- Como se registrar& el concepto
Registre un ejemplo

3.- La cuenta se compone de digitos , registre un
ejemplo.

4.- Que se registra en No. de C.R.
Registre un ejemplo

5.- Complete el PC de acuerdo a los ejemplos registrados.



POLIZA CHEQUE

coMPARIAT B.1. CONSTRUCCIGNES S.A. DE C.V.

CHEQUE No, .

RECIBI CHEQUE

CONTABILIDAD

100 = Pago de Factura, etc.
108 = No. de C-R con que se recibid la factura.
DIA MES aNo QQOMPA" UBIC. [NoCONTRARECE!| PAG.
NIA
101 o0 10807
RENG] CUENTA |SUB-CUENTA | TRANSACC. CODIGO CONC. IMPORTE 2 FIRMA EL CHEQUE
Ot (L. 01k 20 1oy [ T ' 0.0 L L1 9 000 D . :
02 L1y O S T IR [ T et | L1 0 000 B
03 Y N S| S VPR O Lol 4 [T ) P Lo l.x l : x‘i_“ ————— e
04 I | Lot : bbb bkt Lo ) I IR AU I AR PREPARDO
S R Lot 1 SN R TRN Ca I U W N R . [ i i
08 1 4 4 uy Lt . PRV YO N TRV - A S | REVISADO
07 Lodd IR T L. 1. F O B T TR |- L 1 .
gg‘ T Lol bkl L ! . - 4{ Tl “Nf/;::o_ﬁl—z?;m“
[ Lt Al b e ) [ - —
o Lo downd. Lol i} Lol ! il . L I L | !
00 CIFRA DE CONTROL, _ L 11 .0 0 00

PC-72



Suponga Ud. que recibe material en el Proyecto 1173
(Ubic 97) de Ferreteria Anahuac,S.A. el pago se efec
tuard en Ofnas Mex. y se trata de un Proyecto a Pre-
cios Unitarios, se trata del Proveedor 400(en Mex. y
obra) y el M.R. anterior fué el 054 '



OBRA N 3
- PROJET MR. No. PROSRESIVO:
BUFETE INDUSTRIAL 73 - l 55|
INGENIEROS CON! TORES Y CONTRATISTAS TR
TOLSTO! N 22 TEL. 535.15.00 MEXICO 5, DA %&g&ﬁ%‘;ﬁﬁlﬁ%%%m% 1173
N 4DQ 1 92 PROYECTO CODIGO No. DE PEDIDO
PROVEEDOR . PERRETHE A RECIBIO EN:
VEN! Doi Ac S a N RECEIVED ON:
NAHURC, S.A. 0. 400 |reonnonrc 1
RECEPCION E INSPECCION DE [— :
MATERIALES Y HERRAMIENTAS | "-'SI0N No- FaRponES: TALON Ne.
L J
F| Zalparmip, e NTIDAD o & DESCRIPCION CANTIDAD VALOR TOTAL
§ ‘{',»“‘\i nﬁzhﬂ PEDIDA L@‘ & DESCRIPTION RECIBIDA RECIBIDO
| \ o )_‘ i
L 1 | |
RN 1
Lo e
i 10 jM | | Vvarilla Corrugada | 50000
: | ’
. §
|
[ o R |
) ! . ] |
I i
i
‘ .
| *
: |
} 1
H
' | 1 : 7
f
| - RN
] | a
i | 1
I e ' ]
R _— L
- !
: _— — —~ +—
] \
— — — : =
‘ ] | |
| N K
; S —— :
‘ ‘
T T ! \
L - N [
|
L N
| [ —
L ‘ o L
| . * T
R | ————— + 1
IR ]
| TotaL 0Q
NOTA: ANOTAR SIEMPRE EL NUMERO DE PAGINA Y EL RENGLOMN DEL
PEDIDO, DONDE SE ENCUENTRE EL MATERIAL RECIBIDO
L J
EMBARCO RECiIBIO
NOMBRE R NOMBRE
. ’ hY
FPIRMA # FIAMA T

GALFORM ¢ 51863 11 o 578 1222

CONTABILIDAD - MEXICQO - OBRA

FORMA—ALM—4

225



Complete el IC gue se efectué el 10 de noviembre
de 1976, al recibir $100.00-por el pago de una
factura (Clave 80).

El ingreso se efectud en Oficinas México siendo
el ler. Ingreso de Procter & Gamble.

2286



BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S. A. DE C. V.

RECIBO DE INGRESQOS DE CAlA
LFECHA: DA 10 IMES J.lJ Afio 76 EIEJ FOLIO No. m

RECIBI DE: Procter & qamble

L;'.-cANnoAp pe _$ 100.00 e { CIEN PESOS M.N.)

ror concertn ne._ Page de Factura

)

RECiIBIO CAIJERO

' CA. D UBICACION L.bgﬂ * PAGINA E

3.-NO
RENG. CUENTA SUB-CUENTA TRANSACCION cobico oo IMPORTE opu}f SE UTL
-~ ; - LIZARA
. 01 L . P
. 10101 oy 45 41,41, 2 € Lt L4 1 810 i ; 1 }11,0.0.008D LA PO-|
: " . . LIZA.
02‘ L2061 0.1 Ll 1,044 [ R 0 2 5 001,1,7 46 v 1 i [ i et 0,0 0 OF H
03 i .
S N L1 T T NN S S N L1 I } I P |
04 | {
| T T | | S I B L N T | F R I IS W L1 SRS PR ISR S AU SOV NNC S |
05 { g
- b I S N O I I SN RO SO T | K U S T N U | 1 [ N S | i d e
06
T I TR S S N S St ) I S S R S | | i ' Il j i et
07
[ FU N T T R N TE DR T B | Lo I [ N
08 } ! : ! }
[ | [N | TN RN DN SN FOUY T SO Y S S (. § Yodeod 4 e
09
O T | I N N S SO BV O WU ISR S N S | i i I ik | B N PR o
10 i
[ [ T N B Y Jdod i1 L 1 ! T R o2
-3
00 . - ha
ciera DE conTROL . Lo o1 li.,0.0.,0.0 -

' cN-z@ -NIPROCESAMIENTO DE DATOS.



228

E.M. D.M. .T.M,

l.- En gue tipo de pdliza registraréd los envios, devolu
ciones y traspasos de materiales.

2.- Para registrar los envios de herramienta se utiliza
ra .la forma:

3.- Observe las siguientes formas y registre. los da -
tos que le faltan



BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S.A. ds C.V.

A EMVIO DE HE‘RA‘IIEI*AS FECHA EMBARQUE A OBRAL £ H N;
ALMACEN GENERAL & OBRAS . 30 NOvV. 76 o 075
PROYECTO N2 |OBRA ViA:
1177 LLANTAS GOOD YEAR OXO CAMIONETA
UEO: UBICACION DE LA OBRA
E E E LECHERIA EDO. DE MEXICO CcC P - 37
[cantioas ° E 8 ¢ & 1 P ¢ 1 o m [F98e q obie ToTAL
4 F! Reduccidn Bushing de 4" a 3" 27 00| - 108109
1__P| Conector Burndy 230 81-6429 150 po 150|00Q
5 P! Reducciones Bushing de 4" a 3" 25 po 125100
383100
TOTAL DEL ENVIO __ﬁ’ 223 |00
qOLlGlTADO POR: !l‘!lhcﬂ Vi B8f
c.C.C. A, M, A,
S.V.C. ALMACENISTA JEFE DE ALMACEN

ALMACEN GENERAL



Burere INDUSTRIAL CONSTRUCCIONER, 8. A. de C. V.

DEVOLUCION DE MATERIALES DE LAS FECHA EMBARQUE A ALMACEN GERERAL
A OBRAS AL ALMACEN GENERAL D. M. No.
—= 15 OCT 76 502
PROYECTO Ko. OBRA ¥Via
—> 1177 GOOD YEAR 0OXO . _
USADO UBICACION DE LA OBRA cp- 37
=i ] =] | — ppcHERTIA EDO. DE MEX.
CAKTIDAD b E 5 € R 1 P T 4 o N |0k owi| gogoyoag |
1 Pl LIAVE CAIMAN P/ TUBC Z° 6C01 00 600 _99
]
i
|
|
|
TOTAL DE LA DEVOLUCION ﬂ, 600 QQJ
EMBARCO Vo. 8a. [
XXXXXX - ) XXX XXXX
ALMACENISTA SUPERINTENDENTE

ALMACEN OBRA . FoRua atu-e



BUFETE  INDUSTRIAL FROTECTO fa, (0BRA -‘—-‘—9
N f No,
) & 5 |Lusass : \
: Consecutivp
PROYECTO Nof 08RA
TRASPASO OE MATERIALES - i MEXINOX
<
UGAR
1161 |" ZONA IND. S.L. P.
Via FLETE L.A. B, FECHA
:ﬁ;: CANTIOAD | UNIDAD b E s ¢ R 1 P c o N :N’*”‘Ac"'g IMPORTE
1 8 Mts. Manguera alta presién 1/4" ¢ 30 Oé —> 240.00
L T O T AL ——p 240 .0
DESPACHO ve ge OROENO
XXAXXXX X XXXXXXXX XXXXXXXX
JEFE ALMACEN DE OBRA SUPERINTENDENTE JEFE ALMACEN GEINERAL
OB8SERVACIONES
XXXXXXXXXX
JEFE ALMACEN DE OBRA

ALMACEN GENERAL (MEXICO)

ALM - (3



l.- En que tipo de pbliza se registrard el V. A.

2.- Suponga usted gue solicita al almacén 2 pa-

quetes de hojas bond. 35 Kgs. c/u con un va-
lor de $50.00 c/u, se encuentra en una obra
por admon. y la papeleria es con cargo a B.I.
el V.A., se lo autoriza el Sr. Xy B. y se -
lo despacho el Sr. A.C.C.

El proyecto es el 1143 y se utilizard para
el drea 96 y corresponde a la cuenta 9664
del cbdigo de costos, el vale anterior fue
el No. 8 . El cbédigo de costos es el 9639664
Registre lo anterior en el V.A.



VALE AL ALMACEN

EV.R4

ENTREGADO

.

- TRABAJADOR

FECHA CoNPARIA . PROYECTO Mo,
B ke C. O N. S AJ% 1143
ORDEN DT TRABAJC, / CON CARGO B.I.|AREA: | CARGO CUENTAL
. zrm:[] P. ADMON. B‘ﬂx— 96 . 9664
CANTID] UNIDAD 5 E S C R 1 P .C 1 N TMPORT E
2 Kgs. Hojas Bond de 35 Kg. cada una ~100.00
i 1 ’
;7 TOTALD ’.“":“'I"Ob”."ﬁﬁj;g

Xy B

TJEFE DE AREA.

CONTABILIDAD MEX. -

1.- NO SE UTILIZARA POLIZA.

FORMA ALM-10

233
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Registre y complete la R.V. con 1los siéuientes datos:

Se efectud un viaje por un importe -de $ 1,000.00 que
se efectud con la R.V. No. 1 con la Factura No. 82 de
W.L., esta se recibid en Recepcidn con el C-R No. 300
quée amparaba también el boleto No. 803 de Aeroméxico.-
El vnaJe es con cargo a Contabshdad

RV . . BUFETE INDUSTRIAL L " Ne. B
_ GERENCIA DE SERVICIOS INTERNOS { SOLICITUD DE RESERVACION DE VIAJE
CIUDADES FECHA | HORA cla. [ lUB'C L
_ : ' No.FACTURA'
25.. :‘_.' HA EAPEQA"*!‘ il S! N
: No.CONTRARECIBG: m
‘VIA. Aérea
- - No. BOLETO DE AVION:
- . 803 :
[MPORTE TOTAL | .1.000,0p VIAJE REDONDO
v ol REGRESO ABIERTO
NOMBRE : e VIAJE SENCILLO _|.
PUESTO ~ GRUPO , la. CLASE
BENEFICIARIO - NS TURISTA
FACTURESE A’ __ GABINETE
PROYECTO _ i = CAMARIN
DEPTO. . No.1 89- B CAMA
REEMBOLSABLE — NO REEMBOLSABLE [ ¢ ] '

PROYECTO No. ] CON CARGO B.i. DEPTO. _  CON CARGO PROY.. [ |

AauTORIZO: ’ . FECHA.

nombre firma ; : . ]
T AGENCIA-CONTABILIDAD A . co-s2
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G. V.

1.~ En que pdlizas se registra la G.V.

2.- Observe la siguiente forma G.V., registre en la for-
ma los datos correspondientes a la G.V. si es gue
le faltan datos o est& incorrecta. La G.V. se reci-
bid con el Contra-Recibo No. 3840.



.

Participante

__Contador de Oficinas Méx.

FROKEDID

) OE QUEEL BOLETO DE AVIC

t . 1,000,00 !
| 5,000.00 !

2,000,400
500.00

§ 200,00

~1,000.00

{T0 DE OATOS 22 CONSECUTIV
INAL Y CUATRO COPIAS.
LiDAD, T PROCESAM!

/v X X X X

PREFARADO FOR - ‘REVISADO, POR KPROBADS FOR - .
(CORTASILIDADY = - (CONTABILIDAGD} (GERENTE D FIRMA DEIL INTERESADO

SUFERINTENDENTE) PC- 15
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Cbmplete la P.D. de Oficinas México del 18 de Diciembre
de 1976 de BICONSA gue registra la correccidén de un C.F.,
es la primera pbliza elaborada y el C.F. se recabd en
Recepcidn con el C.F. No. 10, es por diferencias de im-
porte, la correccidn (CLAVE - 111).

(No registre la cuenta, sub-cuenta, transaccidn y cdédi-
go) .

4
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AUTORIZO
REVISO

No. DE CONTRARECIBO PAGINA
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v
¢S

ENVIO DE DOCUMENTOS

Para qué se utilizari.
Para qué documentos se utilizari.
Qué ubicacidn la utilizari.

Suponga que le envia contrarecibos para factures por ma
teriales en su primer envio que efectia y lo hace este
dia, los documentos son del 1° al 30 de Noviembre de --
1976 y el Gltimo es el No.30, los 30 contrarecibos ampa
ran 30 movimientos contables y los envia para el cierre
del mes; registre lo anterior en la forma de envio. Los
C.F. amparan un importe total de $20,000.00 y se reci--
bid el material en la Ubicacidn 97.

e
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BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S.A. el ]
DOCUMENTOS ENVIADOS A PROCESAMIENTO DE DATOS

TIPO DE DOCUMENTOS ENVIADOS _ _ - _ _ =
DIA MES ANo

FECHA _ _ _ _ _ o Ixx | 12 [ 78]
DEL DIA 1° AL DIA 30 DE Noviembre, 76
UBICACION _ _ _ _ _
ENVIO DE- DOCUMENTACION:

A OFICINAS A MESA DE CTROL A PROC.

MEXICO: CONTABILIDAD: DATOS :
No. DE DOCTOS: _ . 30 30 | 30 I
No. DE MOV. l l
(Formas: PD,
PC, IC)
IMPORTE TOTAL
DE LOS MOV: 20,000 20,000 I 20,000 1

MARQUE CON UNA CRUZ (X) SI ES CIERRE DEL MES [__X 1}

FOLIO FINAL [C3A—]

1l.- Para envid de documentos a Procesamiento de Datos

2.- Todas.
3.~ Todas.




<

41
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C. F.

l.- Se recibid de cobre de México, S.A., (CL-200)
La factura N° 1l- en el Proyecto 1045, es el
1° C.F. que expide este proyecto el 28-Dic-76,
y la factura es por $2.000.00., En el almacén
se recibieron 4 M.R. (N°8,9,10,11) con igual
valor y la suma de estos corresponde al impor-
te de la factura del Material.

CONTRA RECIBO PARA FACTURAS POR MATERIALES CF

‘ClA. L 1 ’

‘ PROYECTO No. | 104
reciBimos pe. Cobre de México,S.BAiavs 200

No. FACTURA IMPORTE No. DE M. R. IMPORTE

LlO" rsoo 1
[ |

SIS S ARG B N ) SN ) SO

l.
|

’ REGISTRG:
TOTAL 2000

DIA  MES ARC KXXKXXKX

(28] 12] 76

RECIBIO:

FIRMA DE RECEFCION

£C.13 - INTERESADO



FA.

Complete la F. A. gue se elabord el 28 de Diciem
bre de 1976, la solicitud se recibid con el con-
trarecibo N° 10, no ha tenido anticipos la factu
ra, el I.5.I.M., es no repercutido y debe utili-
zar las siguientes cuentas: 5112, 9984, 9905 y
1261.

243



BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S. A. DE C. V.
INGENIEROS CONSTRUCTORES Y CONTRATISTAS
RFC-BIC-620312-001
CEDULA D:::P:;;;D]NAHIEHTG TOLSTO! No, 22 TEL. 533-15-C)
REGTO. CAH. DE LA INDUSTRIA
DE LA CONSTRUCCION HUM. 325 MEXICO 5, D. F.
REG SEPANAL 10570
REG. |.M.5.S. No. 11-57-84 .
51 ORDEN No. NUESTRA ORDEM No. . F. A ! FACTURA No. O 9 6 0 1
4 HD-02000 © 1143 ' ow e aso
: 28| 12| 76
PROYECTO No. '_ 1143 . CLAVE DEL CLIENTE CONTRARECIB® No. . lo.
. : ' EN CASO DE ANTICIPO 1.5.L.M.
No. DE CON;PARIA o :j RECIBO N I - i l ! ]
0. i o. | . | X
J—— SICARTSA —]
Yucatén N° 15 3°- Piso
México 7, D.F. :
L DEBE J
" cantioan - - DESCRIPCION . o u:x:::s IMPORTE gu' cueNTA | Don
22.000
M&s complemento s/cl.9 1.064
_ |
23,064 5102 B |
' Menos: 4% I.S.I.M. 920 9984l D
5% S.P.N. 115 ~— 29050
125% Impto. Mpal. 29 | Qopsl. D
22.000 - 1261 D
|
]
I N
CIFRA CONTROL ... .%. . ..|..... U 23 664 95

CN-31-8

FILE DEL CLIENTE



'3,- El Proyecto 1157 (Ind. Resistol, S.A.) elabord una
solicitud de G.R. por lo que le expidieron el con-
tra-recibo N° '100.

El recibo se elabord el 15 de Nov. 76 por los gas-—
tos del mes de Octubre que son: a

$ 10.000.00 Mano de Obra
$ 15.000.00 Materiales
$ ..500.00 Copias

$ 2.000.00 Telex

BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES. S.A.DE C.V
R.F.C, BIC-0201i2~001 CED.EP. 199763
TOLSTOI Na22 MEXICQ, S D.F.

REZIBO DE GASTOS KEEMHBOLSABLES G‘; FOLIQ

' s afo §
FECHA @ & Je . N. contRarecio OO
RE!ERENCIA  PROYECTO @

RECIBIMOS  DE Industrias Resistol, S.A.
27.500.00 BRI .

© LA CANTIDAD DT $

POR CONCEPTO DF GASTOS EFECTUADOS POR SU CUENYA Y ORDEN

lo

DURANTE EL PERICDO COMPRENDIDO ™ DEL ci A

At —31 Now.,=76 enN 105 CONCEPTOS QUE A CONTINUACION ST DETALLAN:
IMPORTES

MANO DE 0BRA  _ _ _ _ __ _______ $(10,000.99 1]

EQUIPO PERMANENTE _ _ _ _ _ _ ___~___ ¢ [a]

SUB~CONTRATOS Y DIVERSOS

SUB-CONTRATOS
LARGAS DISTANCIAS Y CORREOS .
TRANSPORTES LOCALES

TELEX. - 2000
PAPELERIA
coPIAS 500
rorg [ 27200507 [5]
' _OTROS

sue. — ——
r ) S 1 N
SE ANEXAN LOS COMPROSANTES RESPECTIVOS o a$ 27; 509.99} [—'s

Akl

[+



, MPANIAT B CONBTR NES S.A,DE GV .
POLIZA CHEQUE COMPARNIAS B.1. CONSTRUCCION S.A.DE GV  CHEQUE Ne

4, Se elabor6 un cheque con un importe de $1,000.00
por- el pago de teléfonos (Clave 500) el 24 --Dic-
76., en oficinas México y la factura se recibid
con el contra-recibo N° 100

"RECIBI CHEQUE

COMPANIA: B.I. CONSTRUCCIONES , S.A. DE C.V.
I

, $ 1,000.00

(Un mil pesos 00/100 M.N.)

pia - MES_ ,‘lﬁ?. %OMPN UBIC. [NaCONTRARECIBU PA G,
Fo ol [r2l f70ell 117706 ,1.0,0, 10 1 :
RENG] CUENTA {SUB-CUENTA | TRANSACC.Y CODI GO - [CONC. IMPORTE YU FIRMA - EL CHEQUE
Q4oL 28 o 5f i 1.1.9.0) 12812 7.6} 5.0 0.1 o.1lo.o.olo. ol o - e
02 1805 5 3 1. . 144 .11 I RO | fnd [ BT l}_,OL_.O‘.__QLO...‘.Q..M:‘
03 Y S P YIRS O S | IR N B T [ N S 1 L SR —
04 e b | ST FRORY RN OO N N R PO e d . - BREPA RO
105 P redoeedeend Lo b bt d bk L oo I
08 becdobl b, bbb Lo b L TN PR Y NN T L RLV(&/\UO
o7 1 ! - foldn k) L | 1ol L I L deomk !
o8 L g ey e e e SRR, -
99 iy o ISR N A L . o
e bl L b b TR DS S L
“0 0 CIFRA DE CONTROL ___ . N

. P72 Ham
la. C—PROCESAMIENTO DE DATOS - Pt}
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5'- Complete el M.R. qgue se recibid en Mexinox, S.A.
Ubicacidn 83 de Cementos S.A. (Clave - 80) se
pagard en oficinas México y se trata de un pro-
yvecto por administracidén es el 1° M.R. del Pro-~
yvecto y en México tienen la clave 68 el provee-

dor.



1 OBRA R
PROJET MR, Po. FROGRESIVO: L
BUFETE INDUSTRIAL MEXINOX S.A. i 1
IR S e T o T o] x| 1161 | 203 1020
. CLAVE PROVEEDOR-MEXICO: !
PROYECTO CODIGO E ~o. DE PEDIDO
PROVEEDOR RECIBIO EN:
VENDOR RECEIVED ON. MCEN
RECEPCION E INSPECCION DE RESSEI,ONMNG_ITOS S.3. mf:s"mm:o FECHA DATE 28'DITCMLZEO ]
MATERIALES Y HERRAMIENTAS FARES TS
5006 L CcP-30 1 It
[(& & s I
i & IPARTIDA: CANTIDAD 53 DE RIPC 4 b vau
& é{,\@ (TEM. |  PEDIDA \\S? & DE g RIPT 3 %'ggnla?gf H JF?’E%F:;)OI;AGL
= — = Rl — DR
2. 1000 Cemento 11000 | 2,000 0d
1717 500 cal i 500 { 11,000.09
[ : P : i
| : ! 13,000.0d
S T ' i
i ! i : H .
: , B — 1 r—
i H : S ‘ —
P : | Mas ; ; 140.07
: — — SR T S
i ! ] L
— ‘ o ;  13,140.04
; ! i
; . . : ]
. v
e - 1
b o o
L ;
P — :
N i T - T B
: 4 ; N
| i
i I | i |
''''' T R T Sk B S
i
[ ToTAL ) | 13,140l0
NOTA: ,NoOTAR SIEMPRE EL NUMERO DE PAGINA Y EL RENGLON DEL
PEDIDO, DONDE SE ENCUENTRE EL MATERIAL RECIBIDO
[ EMBARCO RECIBIO )
NOMBRE _— NOMBRE
—— — — — f e
FIRMA T FiRMA
FORMA—ALM -4

_
CALFGRI o 1863 11 @ 5197222

CONTABILIDAD - MEXICO - OFRA

245



7.- Complete el I.C. que se efectud el 14 de Diciem-
‘bre de 1976 al recibir de Industria Resistol, S.
A., $50.000.00 por el pago de la factura N° 20
(Clave de pago -30), el Ingreso se efectud en
oficinas México, siendo el ler. ingreso registra
do.



BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S. A. DE C. V.

RECIBO DE INGRESOS DE CAJA

FECHA: DIA 14 ] MES 12 1 AR 76 J : : FOLIO No.

REC1B! DE: Industrias Resistol, S.A.

LA CANTIDAD pE _$ 50,000.00 (_Cincuenta Mil pesos 00/100 M.N,)

) POR CONCEPTO DE

Pago de 'la Factura No. 20

RECIBIO CAJERO X X X X X X X X
T oA E . UBICACION : . PAGINA l:
RENG. CUENTA | SUB-CUENTA TRANSACCION coDIGO -l IMPORTE ) D H
M 4102 114 0,y S gL4L 260 308 ;] 5,0000.00]D
% ti126,1,2] 110 A b 4 1,08 11,412,766 L . | 15010500, 00]x
’ 03 L ‘ R | B T N L1 l ”I ] | T S T B | 1 { | 1! l | N S |
o I N B | T D R W S T Y |- 1 [ L ,J‘_.L 1 ‘ LI
% N | S S N S | JU S IS TS M O | (- LJ 11 l I W N B
o 1t 4] B N | I T S DU I T B L1 L J 1 L_I 11 e 1
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6.- Complete el E.M. si se envid por el Proyecto 1177
"Good Year Oxo" en Lecheria Edo. de México el 28-
Dic.-76 siendo el ler envio del Proyecto.

- Ahora, si en vez de envio fuera la la. devolu-
cidén con los mismos datos registrela.

- Complete el T.M., este es el 1° que se efectiia el
14-Dic-76. por el proyecto 1177.

~
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" BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S. A. de C. V.

A ENVIO DE HERRAMIENTAS FECHA EMBARQUE A OBRAT- E X e
ALMACEN GENERAL A OBRAS 28/12/76 1
PROYECTO N& |OBRA - Vi AL _
1177 Good Year Oxo Camioneta .
uso: UBICACION DE LA OBRA CP_37
€] [ [e] Lecheria Edo. de Méx.
CANTIOAD] | DO € 8 ¢ & 1 P ¢ 1 S eI | ToTAL
4 Pl Reducciocnes Bushing 27 100 108 0Q
1 P{ Conector 150 |0g 150 00
1l JP| Llave caimésn p/tubo de 8" 600 10d 600 00|
858 pol
3
A
S
TOTAL DOEL ENVIO § gsslo

-SOLICITADO POR: EM BA RCO

ALMACGCENISTA

JEFE DE ALMACEN _

SUPERINTENDENTE
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BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S.A. DE C.V.

A DEVOLUCION DE HERRAMIENTAS | FECHA EMBARQUE A ALMACEN GENCRAL h
D.H. No.

OBRAS AL ALMACEN GENERAL 28/12 576 No 1 e
PROYECTO Ne. | OBRA VIA: ]
1177 : .Good Year Oxo
USADO UBICACION DE LA OBRA cp-37

I HET Lecheria edo. Mex. /

E:mnm.n b € s ¢ R 1 P € : O M ‘r ‘1;:;2:;:;" S totaAL )

: : T
4 Reducciones Bushing 27 105
1 Conector 150 150
1 Llave Caiman p/tubo de 8" | 600 600
I
i
SR [
T
| |
T
TOTAL DE vo U [N ]
L LA DE Luct H 858 00
(| 3

EMBARCO . Vo. Bo.

ALMACENISTA SUPERINTENDENTE )

SUPERINTENDENTE FORMA ALM-8
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) PROYECTO Ko.|OBRA
BUFETE  INDUSTRIAL | .. GOOD YEAR OXO No.
8 LUGAR L.
1177 Lecheria Edo. México. 1
PROYECTO Na| OSRA MEXINOX
TRASPASO DE MATERIALES .-
<) 116l LUGAR :
n Zona Ind, S.L.P.
VIA FLETE LA 8. FECHA
14/12/76
PAR PRECIO
Tipa [CANTI08D | UNIDAD o € S§ ¢ R ' Poco1oo w LoinS%e IMPORTE
1 6 mts. Manguera Alta presidn 1/4" o 30 04 240.00
TOTAL 240.00
DESPACHO voge CRDENO
JEFE_ALMACEN DE OBRA SUPERINTENDERTE JEFE _ALMACEN GENERAL
j OBSERVACIONES
JEFE__ALMACEN DE OBRA

ALM - (3

ALMACEN DE OBRA QUE TRASPASA : o



8.~ Registre lo gque corresponda;
El dia 28-Dic-76 en el Proyecto 1143 (BICONSA) se
hizb el ler. vale al almacén, registre lo corres-
pondiente al ler. vale. '

2 Paguetes de Hojas Blancas de 50 Kgs. ¢/u con un
importe de $100.00 (Cargo a B.I.) para el &rea 96
cuenta 9664.

2 Tangues de Oxigeno con cargo al Proyecto por el
&rea 89.

2 cajas de clavos de $100.00 c/u para el &rea 90
y cuenta 9663. .

VALE &L ALMACEN I
i FECH". COMPAR 4
i 28-1-76 BICONSA
ORDEN DE TRABAJG. | EQUIPG CO% CARGO B.1.| AREX.
. CERE TE I ey 1
PERMANENTEL | IP. ADROH. [}"{ ! :
CCDE _ JCARTED! UNIDAD D E § C R [ P _C 1

2 Pag. | Hojas Blancas 50 Kgs. -c/u.

e
_ _ TOTAL: 3.
PASADO RECIEIDO ... . Vo. 5o, )
A —_—
TARJETA ;
. i ° ) { - ~ :
DESPACHADOR . T TRABAJADOR JEFE GE AREA
CAMACEN FORMA ALM-10

AT ST e Pt =

e - SN



9.- Recibid de recpcién la factura .de W.L., R.V. y co-
pia del contra-recibo N° 200. El viaje se efectud
por via aérea con el boleto 3800 que esta registra
do en la factura 3400 del 28-DIC-76 gue- ampara un
importe de $5.000.00 es reembolsable al proyecto

1116
R " BUFETE {NDUSTRIAL
SERENGCIA DI SERVICIOS INTERNOS f
CIUDADES FECHA
VIA:. AEREA
No. SOLETO DE AYION:
3800 ‘
{MPORTE TOTAL { 5600,00 VIAJE REDONDO
, - REGRESO ABIERTO.
NOMEHRE ~ L - [VIAJE SENCILLO
PUESTO ‘ ' GRUPD ja. CLASE
BENEFICIARIO . - : » TURISTA
FACTURESE A: - T - : GABINETE
PROYECTO _ , - CAMARIN
DEPTO. : i - N‘ol 1 TCama
REEMBOLSABLE [_.X ] NO REEMBOLSABLE [ ] : _ :
PROYECTO  No. CON CARGO B, DEPTO. [ ] concarso prOY. [}
AUTORIZO; ‘ ‘ , : ‘ . FECHA;
nombre . firma - TS

C. PROGESAMIENTO'DEDATOS .~ * - =" . co..82




10.~- Registre los siguiente:
Usted efectud un viaje al proyecto 1151, donde gas
td $6.000.00 en 5 dias de supervisidn de obra. Los
comprobantes corresponden-a $4.000.00 en Hospedaje
y $2.000.00 en alimentos, el dia 28-12-76 solicitd
$8.000.00 de adelanto y este mismo dia elabord su
R. V. N° 289, a su regreso devolvid a la caja lo
restante y proporciond a la recepcidn la G.V. con
lo que se le expidié el contra-recibo N° 250 su ade
lanto en efectivo se le habia proporcionado con el
contra-recibo como no reembolsable y presentd su
R.V. el 29-12-76, usted frabaja en el Depto. 89 cgo
mo contador y su IBM, es el N° 3716.



__Contador de BICONSA
“Proy: 1151

CAVIOH

Cinco

Superacidn

L1DAD, 22 PROCE

It

PREFARADO . POR "REVISADO POR APROBADO FPOR

{CORTABILIDAD) COHTABILICAD) (GERENTE ¢ FIRMA DEL IKTERESADC
e SUPERINTENDEHTE) .



11.~ Complete la P.D.
El 28 - 12 - 76 se registrd la P.D. N° 80 en ofici
nas México por la cancelacién de una factura de ma
teriales (CL-N° 80), esta factura se recibid con
el contra-recibo N° 380.

25!

e



BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES SA.

INFORMATICO DE CONTABILIDAD

POLIZA DE DIARIO

SISTEMA

AUTORIZ O

REVIS @

TIPO DE

NIDE_POLIZA .

PANIA_ UBICACION

e T

PARINA

8i0

MRDE CONTRARECIBO
3

| ,0,0]

MES
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12.- Se enviaron 400 M.R. el 3 de enero de 1977 los que.
corresponden a las entradas del mes de diciembre
de la ubicacién 97, con un total de $ 89.000.00,
corresponden al cierre del mes cuando el Gltimo

M.R. fué el N°
la forma N°© 39.

893 el archivo envid anteriormente

Registre lo correspondiente a obra, México y Archi

VO.

BUFETE INDUSTRIAL CONSTRUCCIONES, S.A.

.

DOCUMENTOS ENVIADOS A PROCESAMIENTO DE DATOS

DEL DIA 1°

________ [M, R {pE |
DIA MES ARNO

UBICACION

ENVIO DE DOCUMENTACION:

A OFICINAS A MESA DE CTROL. A PROCESAMIENTO
MEXICO: CONTABILIDAD: DE DATOS:
No. -de DOCUMENTOS: 400 400 f 400 ]
No. de MOVIMIENTOS: r ]
IMPORTE TOTAL DE LOS : :
MOVIMIENTOS: 89.000.00 89,000.00. [ 89,000.00 |

MARQUE CON UNA CRUZ (X) SI ES CIERR% DEL MES

FOLIO FINAL




TIPO DE ERRORES DE REGISTRO

N° de Folio 2.- jﬁi Fecha
N°de Proyecto N° de Proyecto
Clave del cliente Clave del cliente
N° de Factura N° de C-R.
Importe de la Factura N° de Recibo
N° de M.R. I.S.I.M
Importe del M.R. _ Importe
Total Cifra Control
Fecha CobD
. Cuenta
D o H.
GR|Fecha , 4.- PC_| Fecha ',
N° C-R Ubicacidn
N° de Proyecto N° de C-R
Importes Cuenta
Tota; Sub-cuenta
’ Transaccidn
cédigo
Concepto
Importe
DoH
Cifra Control




N° Progresivo
Pagos Mex.

Proyecto por Admon.
Clave Proveedor
Clave Proveedor Mex.
N°® Proyecto

Total

Fecha

Foiio
Ubicacidn
Cuenta
Sub-cuenta
Transaccién
cdédigo
Concepto
Importe
DoH

Cifra Control

8.~

Fecha

N° Progresivo

Proyegto

N° Progresive
Proyecte

| Total _
Fecha

N° Progresivo
Proyecto

Proyecto

Total

N°del Va
N°Proyecto

Eg. Permanente
Cargo a B.I.
Area

Cuenta

Importe

Total

263




9.- RY

N° de‘RV

N° de Cia
Ubicacidn

N° Factura
Fecha

N° de C-R

N° de boleto de avidn
Importe Total
N° de Depto.
Reembolsable

Ne Proyecto_

No Reembolsable
N° Depto.

N° de Proyecto

10.- GV

N°de

264

Fecha

N°de Folio

N° de I.B.M
Depto.

N° de Boleto -
N° de Solicitud
Uso parcial
Cargo

Ubicacidn
Reembolsable

N° Proyecto

No Reembolsable
Cargo Depto.
Cargo a Proy.
N° de C- R.
Importe

Total.




11.-PD

Fecha
Ubicacidn
TipG de Docto.
N° de pdliza
N°de C-R
Cuenta

Sub-cuenta

Transaccidn

cédigo
Concento
Importe
D~ H

Cifra Control

%2 .-DE

265

N°
Tipo

Fecha
Ubicacidn
N°Doctos.
N°Movimiento
Importe Tofal

Folio Final
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11.-PD

Fecha
Ubicacidn
Tipg de Docto.
N° de pdliza
N°de C-R

Cuenta

Sub-cuenta

Transaceidn

Cédigo
Concento
Importe
D - H

Cifra Control

:2.-DE

N°©
Tipo

Fecha
Ubicacién
N°Doctos.
N°Movimiento
Importe Toﬁal

Folio Final

265
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