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INTRODUCCION

Las imagenes audiovisuales (series, programas, videos) son un elemento importante en la historia
contemporanea, en tanto han adquirido un valor de memoria social y colectiva; ya que las imagenes
aunque no son la realidad ni una copia de la realidad, sino mas bien una recreacion de la misma, al
ofrecernos esta representacion de la realidad, nos proporcionan informacién vy significados especificos
que nos describen toda una concepcion; es decir, funcionan como un espejo cultural y huella de una

determinada sociedad y/o época.

De ahi radica su importancia como documento que puede ser utilizado ya como objeto de investigacion

historica, ya con fines educativos o de entretenimiento.

En nuestro pais uno de los organismos que se ha preocupado por resguardar y conservar acervo
audiovisual con propdsitos educativos es el Instituto Latinoamericano de la Comunicacion Educativa
(ILCE). Su videoteca, conjuntamente con la videoteca de la Direccion General de Television Educativa
(DGTVE), es el soporte sustancial para alimentar la programacion de los canales de la Red Satelital de

Television Educativa “Edusat”.

La Red Edusat es un sistema nacional de television educativa, basado en tecnologia satelital digital, que
depende de la Secretaria de Educacion Publica, y su funcion principal es poner a disposicion de los

mexicanos una amplia oferta de television y radio con fines educativos.

El 13 de diciembre de 1995 se inauguro formalmente la Red Edusat. Hoy en dia transmite diariamente a
través de 12 canales de television; de los cuales ocho cuentan con programacion propia y cuatro son
enlace de senal (21, 22, 23 y 24). De los ocho con programacion propia la DGTVE administra y opera

cuatro (11, 12 14y 17), y el ILCE tiene a su cargo los otros cuatro (13, 15, 16 y 18).

El nimero de canales y su cobertura se ha incrementado de manera significativa desde su creacion, el
volumen y la diversidad de su programacion ha generado un cambio sustancial en el reconocimiento de

la importancia del acervo audiovisual, en un articulo publicado en la revista Edusat. Guia de

Programacion se menciona que “ha sido en el sector educativo donde se han comenzado a evaluar,

cuantitativa y cualitativamente, los materiales audiovisuales, dado que cada dia se incorporan mas como



apoyo a la labor educativa”.

Es este panorama el que ha impulsado el desarrollo de la documentacién aplicada a los medios
audiovisuales en nuestro pais. La documentacion audiovisual faculta en la administracion de acervos
audiovisuales, a partir de la organizacion racional y sistematica, la preservacion y el almacenamiento de

los mismos.

La documentacién supone un trabajo considerable que es llevado a cabo mediante un proceso en el que
se describe y analiza el contenido o mensaje y la forma del documento audiovisual a través de
herramientas como la ficha de calificado, el registro fisico que posibilita concentrar informacién correcta

y suficiente del material para utilizarla posteriormente.

En México, con el propdsito de definir una metodologia uniforme para la documentacion de los
documentos audiovisuales el 18 de diciembre de 2000 se publicd la Norma Mexicana de
Catalogacion de Acervos Videograficos. En la creacion de esta Norma participaron organizaciones
como: la Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de Educacion Superior, la Direccion de
Television Educativa de Instituto Politécnico Nacional, la Direccion General de Television Universitaria
/TV UNAM, el Instituto Latinoamericano de la Comunicacion Educativa entre muchas otras, con el
objetivo de homogeneizar los procesos de clasificacidn y catalogacion de las instituciones poseedoras de

acervos videograficos.

La aplicacion de la Norma y de los procesos de documentacion no es exclusiva de videotecas de
televisoras o instituciones educativas, sino que es factible de aplicarse en diversas areas donde se
trabaje con obras videograficas tales como el area de programacion de Edusat-ILCE en donde no existen
parametros establecidos para calificar el material audiovisual que apoyen y satisfagan las necesidades de

programacion.

Los beneficios que puede producir al area de Programacién el tener una ficha de calificado que esté
apegada a la norma nacional son: por una parte establecer los lineamientos para catalogar las obras
videogréficas a programarse en los canales de la Red Edusat; y por otro lado, validar un sistema de

regulacion y unificacion de informacion que deje mas libre el juego de la reflexion y de la imaginacion de

! Rodriguez Reséndiz, Perla Olivia. “Los acervos audiovisuales: documentos y memoria de nuestro siglo”.

Edusat. Guia de programacién. Nim. 18, 1999, pag. 8.




los programadores para realizar su labor.

Otra aportacion para los programadores que resultara de la ficha sera el adquirir una formacion en la
lectura de las imagenes y los sonidos en tanto van a poner en practica nociones de organizacion y

catalogacion de documentos.

Los programadores como los encargados de disefar y planificar el ordenamiento cotidiano de los
programas dentro de un canal de television, deben tener pleno conocimiento del contenido de los

materiales para aprovecharlos lo mejor posible en las transmisiones.

El objetivo de la tesina es elaborar una ficha de calificado de contenido de material audiovisual disefiada
y orientada a las necesidades especificas del area de programacion de la Red Edusat-ILCE y con ella
estructurar las politicas de calificacion de contenidos para dicho departamento, basadas en los
lineamientos de la Norma Mexicana de Catalogacion y tomando en cuenta sus experiencias y

necesidades con el propdsito de mejorar la explotacion de los programas y enriquecer la programacion.

Como objetivos particulares se plantearon:

Explicar qué es la Red Edusat, como esta organizada actualmente y como se estructura su

programacion.

e Describir cudles son los lineamientos para disefiar la programacion de los canales de Edusat en el
ILCE.

e Exponer qué es la documentacion audiovisual y resaltar su utilidad en la administracion, organizacion,
preservacion y almacenamiento de acervos audiovisuales.

e Explicar cuales son las operaciones de la cadena documental.

e Dar a conocer qué es una ficha de calificado y destacar su utilidad e importancia para el
aprovechamiento optimo de los materiales audiovisuales.

e Demostrar la operatividad de una ficha de calificado para el area de programacion de Edusat en el

ILCE.

e Presentar los elementos preponderantes para integrar una ficha de calificado.

El presente trabajo esta dividido en tres capitulos, el primero presenta un panorama general de qué es
la Red Edusat, su organizacion y operacion, como esta conformada la programacion y las caracteristicas

de la misma.



El segundo capitulo nos introduce en el tema de la documentacion. En el se explica qué es la
documentacion y el proceso mediante el cual se realiza. Se aborda la documentacion aplicada a los
medios de comunicacion audiovisual. Se hace hincapié en la efectividad de las fichas de calificado como

las herramientas para realizar el analisis documental.

En el capitulo tres se plantea la posibilidad de aplicar los procesos de la documentacién en el Area de
Programacion de la Red Edusat para regular y unificar el criterio de los programadores. Se exponen los
elementos que se consideran necesarios para disefiar una ficha de calificado orientada a aplicarse por

programadores.

Con esta investigacion, espero presentar una idea clara acerca de la programacion y su importancia en

el proceso televisivo como encargada de organizar la estructura del canal y armonizar los contenidos.

En los Ultimos tres afios he sido responsable de la administracion del Canal 15 de la Red Edusat; una de
las dificultades mas comunes que ha mermado mi labor es no tener pleno conocimiento de los
materiales audiovisuales disponibles a programarse. Por ello, considero que si los programadores utilizan
una herramienta de trabajo como una ficha de calificado podran contar con datos suficientes de todos y
cada uno de los materiales, con lo cual se mejorara y enriquecera la programacion de los canales de la
Red Edusat.



CAPITULO UNO

1. Red Satelital de Television Educativa, Edusat

éQué es la Red Edusat?

La Red Edusat es un sistema nacional de television educativa, basado en tecnologia satelital digital, que
depende de la Secretaria de Educacion Publica, su funcion principal es poner a disposicion de los
mexicanos una amplia oferta de television y radio con fines educativos. Hoy en dia transmite
diariamente 12 canales de television; de los cuales ocho cuentan con programacion propia (11, 12, 13,
14, 15, 16, 17 y 18), y cuatro son enlace de sefial (21, 22, 23 y 24). También transmite cuatro canales
de radio (112: Radio Educacion, 114: Radio Universidad, 115: Instituto Mexicano de la Radio, y 117:
Radio Edusat).

“Los publicos meta de la Red Edusat son docentes y alumnos del Sistema Educativo Nacional, en todos
los niveles de ensefanza, desde los iniciales hasta posgrado, en modalidades presenciales, a distancia y

mixta”?.

Origen de la Red Edusat

El Programa de Educacion a Distancia (PROED) forma parte del Programa de Desarrollo Educativo 1995-
2000, de la Secretaria de Educacién Publica, en donde se planted el uso de las tecnologias de
informacion y comunicacion como una accion para avanzar en el mejoramiento del Sistema Educativo

Nacional.

El propdsito de este programa fue la utilizacion de los medios electrénicos para posibilitar el
establecimiento de esquemas de educacion a distancia flexibles y eficaces para apoyar la labor de los
docentes y elevar la calidad de la ensefianza, ademas de abatir el rezago en la educacion.

Los objetivos generales del PROED fueron:

1. Ampliar la cobertura y mejorar la calidad de la ensefianza escolarizada.

2. Contribuir a una mayor equidad, mediante la oferta de programas y servicios

2 http://dgtve.sep.gob.mx/tve/red_edusat/quees/in_quees.htm.



educativos abiertos y a distancia.
3. Apoyar la capacitacion y actualizacion del magisterio.
4. Mejorar la competitividad de la fuerza laboral.

5. Promover una cultura de la educacién a lo largo de la vida.®

Los tres proyectos principales que constituian la plataforma del PROED para cumplir estos objetivos
eran:

* Red Satelital de Television Educativa (EDUSAT).

* Red Escolar de Informatica educativa.

« Videoteca Nacional Educativa (VNE).

El 13 de diciembre de 1995 el Presidente Ernesto Zedillo inaugurd formalmente la Red Satelital de
Television Educativa (Edusat), estableciendo por primera vez un sistema nacional de television educativa
de sefial digital restringida que se transmite via satélite. “El sistema Edusat tiene la ventaja de facilitar el
manejo de varios canales de television a un costo inferior al de las tecnologias analdgicas, y permite la

pronta expansion de la educacién a distancia”™.

Hoy dia, Edusat es considerada como una herramienta del Sistema Educativo Mexicano, que favorece la
educacion a distancia, asi como la exploracion de los nuevos modelos de uso de los medios de
comunicacién y las nuevas tecnologias de informacidén, en campos como la educacién continua, la
formacion y actualizacion docente, la capacitacion para el trabajo, la ensefianza curricular abierta y la

educacion no formal.

Objetivos de la Red Edusat

Edusat formd parte de las acciones del PROED. Los objetivos expuestos para la Red Edusat en ese
momento fueron:

» Ofrecer servicios de produccion, programacion y transmision de materiales educativos

a las instituciones del sistema educativo nacional cuya vocacion les requiera servirse

de la television y la radio para cumplir con sus compromisos de educacion a distancia.

®  “Programa de Educacion a Distancia. ILCE-SEP 1996-2000” . Edusat. Guia de programacién. Nam. 25, 2001,

pag. 8.
*  Sanchez de Armas, Miguel Angel (Coord.). Apuntes para una historia de la televisién mexicana. pag. 327.
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« Desarrollar y difundir estrategia de educacién a distancia en los medios electrénicos de
comunicacién, publicos y privados, en apoyo al proceso de ensefanza-aprendizaje y
como alternativa de entretenimiento educativo.

« Convertir a la Red Edusat en una herramienta para la capacitacion laboral.

« Consolidar las acciones vy el fortalecimiento de la oferta educativa de la Red Edusat
como lo establece el Programa de Desarrollo Educativo 1995-2000 y el Programa de
Educacién a Distancia.

« Ofrecer un abanico de opciones de radio y television que contribuyan a satisfacer las
necesidades educativas de grupos y comunidades de México.

* Disefiar programacion para la sensibilizacion de la sociedad hacia las necesidades
especiales de grupos vulnerables.

» Contribuir a las estrategias de la Secretaria de Educacion Publica de promover en la
sociedad una cultura de educacién continua y aprendizaje para toda la vida.

 Desarrollar e impulsar en la sociedad una cultura que tenga en el conocimiento una

herramienta para el desarrollo y para el bienestar de ésta y proximas generaciones.®

En el Programa Nacional de Educacion 2001-2006 las metas que se plantean para la Red Edusat son:

 En 2006, operaran 16 canales al aire en sefial restringida en todo el territorio nacional y
tres canales en sefial abierta en el 60% del mismo.

* Transmitir 41,600 horas de programacion anualmente.

* A 2006, haber producido 20 mil programas, equivalentes a 25 mil horas de audiovisual
(tanto de contenidos curriculares como para la capacitacion y actualizacion

magisteriales).®

Algunas estadisticas de Edusat

-Edusat cuenta con mas de 35,000 puntos de recepcion en el territorio nacional y 1,000 distribuidos en

diversos paises del continente’. Entre éstos cabe destacar a las escuelas telesecundarias, las secundarias

®  Subdireccién de programacion. Reporte para el informe presidencial 1997, en archivo ILCE. Citado por Mejia

Rosas, Gabriela. La programacién de Edusat-ILCE. Disefio e Integracién. pags. 6y 7.
6

Programa Nacional de Educacién 2001-2006. Secretaria de Educacion Publica, pag. 146.

" http://edusat.ilce.edu.mx/que _es_edusat.htm.
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técnicas y generales, los centros de maestros, institutos tecnoldgicos, universidades y escuelas normales

para maestros.

-Edusat reporta 24 mil horas de transmision anual y 100 horas de transmision diaria con programacion

diferenciada®.

éComo se distribuye la seflal de la Red Edusat?

El sistema de transmision de Edusat opera con apoyo de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes

(SCT) y Telecomunicaciones de México (Telecom).

La sefial de los ocho canales de Edusat es generada por la Direccién General de Television Educativa
(DGTVE) y el Instituto Latinoamericano de la Comunicacion Educativa (ILCE), ésta se manda en forma
analégica a través de microondas al centro de control operativo ubicado en el Conjunto de

Telecomunicaciones (Contel) Iztapalapa.

Contel recibe la sefial de los canales para su conversion de video analdgico a digital, su compresion y
codificacion. Enseguida una estacién terrena transmite la sefial al satélite en forma digital, en donde un
transponedor amplifica la sefial, cambia la frecuencia y retransmite a estaciones terrenas con una

cobertura mas amplia.

Edusat emplea dos tipos de tecnologia para la compresion digital: Digicipher I (DC-I) el cual opera a
través de Satélite Solidaridad II, Transponder 3N, Region 1, cubriendo en su totalidad la Republica
Mexicana y Digicipher IT (DC-II) que opera a través del Satélite Satmex 5, Transponder 24 C, el cual

tiene una cobertura continental.

Los satélites distribuyen la sefal a todas las instituciones receptoras, en las que se cuenta con
decodificadores® DC-I y DC-II.

Cabe mencionar que la sefial del Canal 16 de la Red Edusat puede captarse por television abierta a

través del Canal 22 (en UHF), de lunes a domingo de las 7:00 a las 14:00 hrs. y, a escala nacional, por

& http://dgtve.sep.gob.mx/tve/red_edusat/quees/in_quees.htm.

°®  Aparato especial que capta la sefial del Satélite, a través de una antena parabdlica.
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los sistemas locales de television por cable que incluyen este canal en su paquete basico.

1.1 La programacion de Edusat.

Cuatro de los doce canales de televisién son enlace de sefial (Discovery Kids/Canal 21, Cl@se/Canal 22,
Conaculta/Canal 23 y History Channel/Canal 24). Y de los ocho que cuentan con programacion propia, la
Direccion General de Television Educativa (DGTVE) opera cuatro (11, 12, 14 y 17), y el Instituto
Latinoamericano de la Comunicacion Educativa (ILCE) tiene a su cargo los cuatro restantes (13, 15, 16 y
18).

La concepcion en el disefio de la programacién de la Red Edusat se realiza a partir de ciertos
lineamientos enfocados a apoyar al Sistema Educativo Mexicano. “Por la naturaleza de sus actividades,
la DGTVE atiende primordialmente requerimientos de los sistemas escolarizados, en tanto que el ILCE

cubre mayor proporcién de las emisiones destinadas a la educacion para la sociedad”*.
Los canales de la Red Edusat tienen un perfil que identifica el tipo de programacion que difunden.
Los canales administrados por la DGTVE son:

Canal 11-Curricular
Su programacion esta destinada a la Telesecundaria, modalidad escolarizada de educacion basica del

Sistema Educativo Nacional. Transmite de lunes a viernes de 7:30 a 20:00 hrs.

Canal 12-Modelos curriculares a distancia

La programacion esta integrada principalmente por los cursos de Educacién Media Superior a Distancia
(EMSAD) opcion que permite concluir el bachillerato o sus niveles equivalentes; por la barra de
Secundaria a Distancia para Adultos (SEA), opcion educativa dirigida a las personas adultas que no han
concluido sus estudios de secundaria; por la barra del Consejo Nacional de Fomento Educativo
(CONAFE) y la del CONALEP. Transmite de lunes a viernes de 7:30 a 21:00 hrs. Sabados y domingos de
7:30 a 20:00 hrs.

0 Estrada Sanchez, Samuel. “Red Edusat: breve recuento de un lustro de avances y experiencias”. Edusat. Guia

de programacién. Nam. 24, 2000, pag. 7.
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Canal 14-Formacion docente y capacitacion

Parte fundamental de la programacién de este canal son: el curso de SEPa Inglés disefiado para adquirir
y acreditar un nivel intermedio en el uso de la lengua inglesa mediante certificacion otorgada por la SEP;
y la barra de Temas de Maestros que realiza la direccion General de Materiales y Métodos Educativos y
la Direccién General de Normatividad en apoyo al Programa Nacional para la Actualizacidon Permanente

de los Maestros de Educacion Basica.

Este canal también ofrece cursos de la Oficialia Mayor sobre paqueteria basica, intermedia y avanzada
en informatica, internet y correo electrénico, asi como capacitacion laboral. Transmite de lunes a viernes
de 7:30 a 21:00 hrs. Sabado y domingo de 7:30 a 20:00 hrs.

Canal 17-Educacion superior y educacion continua

En este canal se transmiten contenidos especializados, como maestrias, seminarios, teleconferencias y
cursos dirigidos a personales docente de instituciones y centros educativos. Por ejemplo: el Centro de
Entrenamiento de Television Educativa (CETE) transmite cursos, teleconferencias, ciclos, bienales de
radio y television orientados a la capacitacion de profesionistas involucrados en la Educacion Continua.
Transmite de lunes a viernes de 7:30 a 20:30 hrs. Sabados y domingos de 7:30 a 20:00 hrs.

Los canales administrados por el ILCE son.

Canal 13-Educacion superior, media superior y formacion continua

Los contenidos de la programacion de este canal estan relacionados con disefios curriculares de
educacion a distancia, semipresencial y escolarizada de diversas instituciones del sector educativo
nacional, principalmente de los niveles medio superior y superior. Transmite de lunes a viernes de 7:00
a 20:00 hrs.

Canal 15-Educacion basica, educacion normal y educacion para la sociedad

Se transmiten teleconferencias, series y programas que apoyan la Formacion, Capacitacion vy
Actualizacion de Maestros de Educacion Basica, asi como la Educacion Basica de Adultos y proyectos de
la SEP como SEC 21. Se transmiten programas de apoyo al programa IMSS.Oportunidades, de
orientacion en salud sexual y reproductiva en comunidades rurales e indigenas. El Cine Club Edusat y
una barra de programacion especial para el Centro Nacional de las Artes (CENART). Transmite de lunes
a viernes de 7:00 a 20:00 hrs. Sabados de 7:00 a 14:00 hrs.
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Canal 16-Espacio Edusat

Parte de su programacion apoya cursos y programas de educacién a distancia como Secundaria a
Distancia para Adultos (SEA), asi como la actualizacion docente y la formacién continua con la barra de
Temas de Maestros que realiza la direccion General de Materiales y Métodos Educativos. Otra parte
sustancial de la programacién estd integrada con los acervos de la Red Edusat, con contenidos

educativos no formales, asi como por programas de difusion del arte y la cultura.

Producto de un convenio de cooperacion establecido con el Consejo Nacional para la Cultura y las Artes,
desde julio de 1995 el canal 16 transmite su sefal simultdneamente por el Canal 22 (en UHF), de lunes
a domingo de 7:00 a las 14:00 hrs.

Canal 18-Eventos especiales

Por esta sefial se transmiten las teleconferencias, los cursos de capacitacion y eventos académicos u
oficiales de las distintas dependencias del sector publico con las que la Red Edusat ha establecido
convenios de cooperacion, como la Secretaria de Comunicaciones y Transportes (SCT), la Secretaria de
Economia (SE), el Instituto Federal Electoral (IFE), entre otras. Su horario es discontinuo dependiendo

de las transmisiones.

En un articulo publicado en Edusat. Guia de programaciéon en noviembre-diciembre del afio 2000, se

reportaron las tendencias generales de la programacion de Edusat:

* 40% de las emisiones esta destinada a apoyar el curriculum, areas del conocimiento y
asignaturas especificas de la educacion basica, media superior y superior.

*20% apoya programas y cursos de formacion y actualizacion de docentes de
educacion basica y otros niveles educativos.

» 10% apoya programas Yy cursos de capacitacion para el trabajo y el desempefio
profesional, tanto de la Secretaria de Educacion Plblica como de otras dependencias.

* 30% apoya objetivos de educacion para la sociedad, tanto al interior como fuera de
recintos escolares, en centros comunitarios y de salud y, de manera importante, a

través de la televisién abierta.™*

1 1dem.
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1.2 Conceptos de programacion.

La esencia de un canal de television se expresa a través de su programacion. La programacion en si
misma manifiesta la identidad del canal, su concepto, su estilo, lo que lo hace Unico y diferente de los

demas.

La programacion es un conjunto de programas emitidos consecutivamente, organizados bajo un enfoque

que atiende ciertos lineamientos, siguiendo un ritmo y manteniendo coherencia y armonia entre ellos.

Sin embargo, ésta es mas que la consecucion o unién de varios programas, “la programacion televisiva
constituye una unidad discursiva por encima de las unidades particulares que lo integran™?. Es decir, los
programas en si mismos emiten un mensaje, pero al ser ordenados bajo ciertos criterios y transmitidos

en conjunto, articulan un mensaje mas complejo.

Mariano Cebrian menciona que todo programa tiene una doble dimension o significacion “por una parte,
posee su unidad y coherencia propia y, por otra, se incorpora a una estructura superior para generar la
secuencialidad programatica”®. Cada programa tiene su propia unidad significativa, pero cuando pasa a
formar parte de un conjunto de programas se contagia de nuevas significaciones, se asocia con sus

anteriores y da pie a los posteriores programas.

La programacién puede considerarse un montaje'’, mientras se parta de la premisa de que con el
montaje se establece el orden, la estructura definitiva de una narracion, la secuencialidad de segmentos

en funcién de un concepto.

El concepto de un canal de television esta determinado por los fines que la televisora se plantea. Un
canal desde su origen se piensa con un perfil, con un publico meta, tomando en cuenta cotizaciones de

tiempos y costos de emision; los contenidos tienen que responder a esos objetivos. “El hilvanado de los

12 Cebrian Herreros, Mariano. Informacién televisiva. Mediaciones, contenidos, expresién y programacion. pag.

379.

B Ibidem, pag. 451.
" Montaje es un término que se utiliza en televisién equivalente a edicion, para Mariano Cebrian “el montaje
integra y da coherencia y unidad a los diversos componentes expresivos visuales, sonoros y escritos tanto de

manera simultanea como de manera sucesiva” pag. 367.
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programas a lo largo del dia transmite un discurso. Al armar la carta de programacién de un canal, se
tiene en cuenta qué se quiere decir, cual es la filosofia que sustenta el mensaje y luego se eligen las

piezas que le daran sentido: los programas™.

En television, mas que obras particulares, existe una obra total: la programacion.

La programacion es una estructura, ya que se disefia un esquema global que se mantiene constante
como un patron, y aunque dia a dia se rellene con nuevos episodios, siempre existe un modelo

reiterativo.

Sin embargo, no es una estructura cerrada ni acabada, esta en permanente apertura para realizar
cualquier modificacién en cualquier momento ya sea por cuestiones internas de la televisora como una
nueva estrategia de programacion, o por razones externas, por ejemplo un acontecimiento de suma

importancia.

Por otro lado, al planear cualquier programacion el objetivo primero es captar audiencia, “El
ordenamiento de los programas estd delimitado por la imagen, perfil y objetivos del canal, por ello los
esquemas de programacion deben ser coherentes con estos lineamientos, sin olvidar su objetivo:

cautivar a su auditorio™®.

Ante todo el esquema de programacion debe estar en constante equilibrio entre los programas que se
ofrecen y la disposicion en el publico para verlos. El diseno se debe de pensar para ser visto por un

auditorio de determinadas caracteristicas.
Tanto en las televisoras comerciales como en las publicas la meta es atraer audiencia
La programacién de enfoque fundamentalmente comercial se basa en la conquista de audiencia

para conseguir mas publicidad y, consecuentemente, mas ingresos... La programacion de

enfoque de servicios se orienta a la aportacién rigurosa de conocimientos suficientes para que el

5 Villareal Velazquez, Martha Eva. Programacion sin fronteras: la globalizacion de los programas de televisién

en México, pag. 3.

® Mejia Rosas, Gabriela. Op. cit., p4g. 16.
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destinatario conozca a fondo el entorno, y a la sensibilizacién cultural y educativa permanente®’.

Para hablar de que una programacion es eficaz debe ser todo lo ya dicho: constituir una obra unitaria
compuesta de multiples partes heterogéneas que se organizan y armonizan en una estructura superior
de narracién que articula un concepto global. Pero que a su vez dicha estructura no esta absolutamente

cerrada ni acabada, sino que permite recibir modificaciones en cualquier momento.

En lo que se refiere a la television educativa, la concepcion en el disefio de la programacion atiende
objetivos educativos, sus fines son claramente diferenciados de la television comercial; se busca atender
“con la mayor especificidad posible, las particularidades de ensefianza y aprendizaje propias de la
educacion formal, no formal e informal, en sus distintos niveles, modalidades e intencionalidades
educativas, tomando como referencia el sdlido bagaje tedrico y metodoldgico del sector educativo

nacional 8.

Sin embargo, armar una parrilla de programacion® no es tarea facil; los encargados de hacerlo, los
programadores, son quienes establecen el orden de todos y cada uno de los programas, seleccionan,

planifican y organizan los contenidos.

Un programador es un estratega en cuanto a la organizacion cotidiana de los
programas: debe captar los movimientos culturales, corrientes de pensamiento, modas,
inquietudes y evoluciones socioldgicas... La seleccion de programas se basa en un
conocimiento a la vez profesional e intuitivo del publico... A partir de esto, el siguiente
paso es extraer la sustancia de estos sucesos y traducirlos en una carta de

programacion®.

Pese a que la planeacion de la programacion se cifie a los margenes que ya se han mencionado

7" Cebrian Herreros, Mariano. Op. cit., pags. 446 y 447.

8 Estrada Sanchez, Samuel. “Red Edusat: breve recuento de un lustro de avances y experiencias”. Edusat. Guia

de programacion. Nam. 24, 2000, pag. 6.
9 Laparrilla de programacién o carta de programacion es el documento en el que especifica el orden de los
programas de acuerdo a su horario y dia de transmision. Una parrilla de programacion puede representar un periodo
determinado: semana, mes, bimestre, etc.

% Mejia Rosas, Gabriela. Op. cit., pag. 16.

18



(empresariales, econdmico, etc.), no hay reglas estrictas para programar, la seleccién de programas se
basa en gran medida en la intuicion del programador, en su conocimiento a la vez profesional e intuitivo

del auditorio al que quiere cautivar y de los objetivos del canal para el que labora.

El programador tiene la responsabilidad de organizar los encuentros entre el publico y la television; el
ritmo y el estilo del canal lo estable él segln sus criterios. Por ello, cada decision que tome debe ser

objetiva y preocupada por ser coherente con el concepto y la imagen del canal.

No cualquier programa puede ser difundido en cualquier canal. El programador debe situar un programa
en un lugar preciso, y aunque se han desarrollado elementos que sirven de apoyo a los programadores
(estudios de audiencia), la eleccion sigue siendo por intuicion y el espectador es el Ultimo juez para

validar que esa decision fue correcta.

Los programadores son fundamentales en la definicidon y mantenimiento de la identidad de un canal; y
sin embargo su figura se mantiene al margen, casi nunca aparecen en pantalla y rara vez se distingue su

labor.

Uno de los problemas que obstaculizan a un programador en el disefio e integracion de la programacion,
es el desconocimiento de los programas -y sus contenidos- con que cuenta para estructurar su parrilla
de programacion. Un programador por lo regular no participa directamente en la creacion de los
programas; sin embargo, si debe al menos conocer el material para aplicarlo y aprovecharlo al maximo

en funcién del proyecto a desarrollar en el canal que esta programando.

1.3 Diseio de la programacion en Edusat-ILCE.

Como ya se ha mencionado un canal de television se disefia a partir de varios criterios que se establecen

desde su creacion.

En el caso de Edusat como television educativa la programacion responde a los lineamientos que le
sefiala la Secretaria de Educacién Publica; en términos generales, sigue objetivos educativos, la
audiencia esta delimitada claramente, teniendo incluso publicos cautivos en los distintos programas de

educacion a distancia (diplomados, cursos, talleres, seminarios, maestrias, etc.).
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La programacion de cada uno de los canales de Edusat-ILCE atiende criterios particulares de acuerdo
con sus objetivos y perfiles especificos -como se enuncié en el apartado 2.2-, pero ademas los canales

se articulan a partir de lineamientos de programacion general.

En principio, los objetivos de programacion de Edusat han sido:

» Ampliar la oferta de materiales que apoyen la educacion en el aula y en modalidades a
distancia.

» Favorecer la actualizacion docente, asi como su desarrollo académico y profesional.

* Acrecentar las opciones para la realizacion de estudios de nivel superior, posgrado,
especializacion y actualizacion profesional.

« Favorecer la capacitacion laboral.

* Sensibilizar a la sociedad respecto de las necesidades especiales de grupos vulnerables.

« Desarrollar e impulsar en la sociedad una cultura que considere al conocimiento como
una herramienta para el desarrollo y el bienestar de las generaciones presentes y
futuras.

 Promover en la sociedad una cultura de educacién continua y aprendizaje durante toda

la vida.?!

Una premisa generalizada en la planeacion de la programacion es ser una herramienta para impulsar los
sistemas de educacion a distancia, ser un vehiculo que facilite y contribuya a mejorar la calidad de la
educacion en todos los niveles. Por ello se trabaja al servicio y en estrecha colaboracion con los distintos

sistemas y subsistemas del sector educativo e instituciones educativas y culturales.

Asi, la transmision de los eventos académicos destinados o producidos por las instituciones educativas
(talleres, diplomados, seminarios, conferencias, etc.) son un objetivo prioritario de Edusat. La
designacion del canal a través del cual se van a transmitir depende en gran medida de las caracteristicas

del evento como son sus objetivos, publico al que va dirigido, nivel educativo, duracion, periodicidad.

Uno de los primeros criterios que se toman en cuenta al disefiar la programacion de los canales de

Edusat en el ILCE son los Planes y Programas de Estudio vigentes elaborados por la SEP; a partir de esta

2l Subdireccién de programacion. Informacion para el programa Operativo Anual, en archivo ILCE, pég. 7.

Citado por Mejia Rosas, Gabriela. Op. cit., pag. 27 y 28.
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vision de conjunto de los propésitos y contenidos de cada uno de los ciclos escolares y las asignaturas se
articulan barras tematicas de programacion que apoyan el trabajo de los docentes en la educacion

formal como son Matematicas, Fisica, Quimica, Biologia, Historia.

Uno de los elementos mas importantes que influye en la constitucion del esquema de programacion es

la audiencia. Son varias las caracteristicas que deben considerarse, entre ellas:

* La Edad: en cuanto a la etapa de desarrollo:
Nifio hasta 5 afios
Nifios de 6 a 9 afos
Nifios de 10 a 12 afios
Adolescente de 13 a 19 afios
Jovenes de 20 a 29 afios
Adultos de 30 a 59 afios

Adultos mayores de 60 afios en adelante

* El nivel educativo: referido a la etapa de educacion:
Preescolar
Primaria
Secundaria
Bachillerato
Educacion superior
Educacion técnica
Educacion continua
Actualizacion

Capacitacion

Los programadores deben considerar ademas otros criterios relacionados con los programas y su

disponibilidad para ser transmitidos:

En principio los contenidos deben ser vigente, es decir la informacion, los conceptos, los ejemplos vy las
demostraciones que se manejan en los programas tienen que ser de actualidad. Por ejemplo un
programa que trate sobre el SIDA realizado en 1985 se a quedado rezagado ya que se han realizado

nuevas investigaciones sobre el tema y se tiene una concepcion distinta que la de hace mas de 15 afios.
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Otro aspecto de relevancia es la calidad técnica que deben tener los programas para ser transmitidos.
En television educativa, aunque existen ciertas normas técnicas de calidad de transmisién de audio y
video, la prioridad es el contenido no la forma; si hay material con problemas técnico menores, pero su

contenido es importante es valido emitirlo.

El programador debe atender a todos y cada uno de estos puntos para tomar las decisiones y ordenar

sus parrillas de programacion.

Respecto del acervo del ILCE y que es el soporte sustancial para alimentar la programacion de los canales

con que cuenta la Red Edusat-ILCE, se debe mencionar que procede de tres fuentes principales:

* Producciones propias.
¢ Cooperaciones interinstitucionales.

* Adquisiciones.

En ILCE hay diversas direcciones que trabajan conjuntamente y relacionadas con Edusat, entre ellas la
Direccion de Produccion, adscrita a la Coordinacion de Radio y Television, en donde se desarrollan y

producen las diferentes series y programas producidos por el Instituto.

Edusat se enriquece con la colaboracion de diversas instituciones educativas y culturales tanto
nacionales como internacionales, quienes proporcionan su acervo videografico para ser transmitido por
la Red, como el caso de Television Universitaria (TV UNAM), Instituto Politécnico Nacional (IPN),
Procuraduria Federal del Consumidos (PROFECO), Comisidon Nacional del Deporte (CONADE), Asociacion
de Television Educativa Iberoamericana (ATEI) entre otras instituciones. Otra de las formas de
colaboracion es que la instituciones producen o son coproductoras de series, programas, organizadoras
de eventos, cursos, diplomados, por ejemplo la Universidad Pedagdgica Nacional (UPN) y el Instituto
Federal Electoral (IFE).

Por otra parte, en el ILCE, existe la Direccidon de Derechos y Renovaciones, adscrita también a la
Coordinacion de Radio y Television, encargada de llevar a cabo una constante seleccion y evaluacion de
producciones televisivas, tanto nacionales como internacionales; para posteriormente adquirir los
derechos de transmision de las que se consideren puedan ser incluidas en la programacion de los

Canales de Edusat. Algunas de estas instituciones son TRANSTEL (Alemania), Television Espafiola (TVE),

22



TV Ontario, Peliculas Ebesa, etc.

El acervo videografico disponible para transmitirse por la Red Edusat se puede agrupar en los siguientes

rangos:

Series curriculares.-Abordan contenidos tematicos requeridos en los planes y programas de estudios,
de tal manera que se obtienen resultados académicos terminales y procesos de certificacion. Por

ejemplo:

Secundaria a Distancia para Adultos (SEA).
SEPa Inglés.

Series complementarias al curriculo.-Apoyan el desarrollo de tematicas; introducen, refuerzan,

actualizan o amplian los contenidos curriculares. Por ejemplo:

Temas de apoyo a la secundaria.

Series de formacion y actualizacion docente.-Proporcionan herramientas metodoldgicas para que
los profesores desarrollen habilidades y mejores su desempefio en el proceso de ensefianza. Entre estas

series estan:

Actualizacion para el personal docente del Subsistema de Bachillerato de la UNAM.
Maestria y especialidad en Comunicacion y Tecnologias Educativas.

Temas de Maestros.

Series de Capacitacion.-Comprenden tematicas que satisfacen necesidades de especializacion que

complementen areas laborales y profesionales.

Horizontes Edusat-SEA.
SEPa Computo.

Series de educacion para la sociedad.-Orientadas a la poblacion en general, contienen informacion

de interés general con una intencion didactica determinada. Un ejemplo:

Mujeres que trabajan.
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Lideres de esperanza.

El arte de ser padres.

Series de difusion cultural.-Destinadas a difundir las manifestaciones del acontecer cultural y

artistico.

Cuéntame un cuadro.
Historia del arte.

Acércate a la musica.

Los programadores como los encargados de disefar y planificar el ordenamiento cotidiano de los
programas dentro de los canales de Edusat, deben tener pleno conocimiento del contenido de los

materiales que conforman el acervo para aprovecharlos lo mejor posible en las transmisiones.

No siempre los programadores conocen los contenidos de los programas ya que ellos no son los
encargados de calificar el material videografico. Todos los materiales son calificados por documentalistas
en el area de videoteca, y son ellos quienes dan cuenta del nivel educativo al que se dirigen los

programas, de los contenidos y de las caracteristicas técnicas.
Sin embargo, es importante que los programadores realicen una calificacién de los materiales con una

vision apegada a sus necesidades para que al seleccionar los materiales videograficos y ordenarlos, las

decisiones sean acertadas, acordes a los perfiles de cada canal.
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CAPITULO DOS

2. La documentacion

El ser humano ha prestado siempre una especial atencidén por la informacién; se ha preocupado por
recopilarla, almacenarla, organizarla y garantizar su continuidad. La informacion se ha convertido en una
necesidad social. “La informacion se presenta ante nosotros como un conjunto inmenso de hechos y

sucesos indispensables por conocer”?.

éQué es la informacion?

La informacion es considerada como el conocimiento transmisible. “En la década de los ochentas, el
programa General de Informacion de la UNESCO definia a la informacion como la forma comunicable o

tangible del conocimiento”?,

Informacion no es lo mismo que dato. Un dato por si mismo no tiene significado alguno, para que tenga
una utilidad debe presentarse en un contexto que le dé un valor. “Los datos se convierten en
informacion cuando se les transforma para comunicar un significado o proporcionar conocimientos, ideas
o conclusiones. La informacion es, pues, conocimientos basados en datos a los cuales se les ha dado

significado, propdsito y utilidad”.
El documento

La informacion no es sindnimo de documento, pero el documento es el soporte necesario para que la

informacion sea comunicada.

Sin embargo, “Documento no es solo aquello que es capaz de ‘soportar’ una informacion sino que la

22 Del Rio Reynaga, Julio. Teorfa y préctica de los géneros periodisticos informativos, pag. 13.

% Rodriguez R., Perla Olivia (Coord.). Memoria del teleseminario: Documentacién audiovisual y redes de

conocimiento en los umbrales del nuevo milenio, pag. 61.
24

Alarcon Armendariz, Alicia (Coord.). Material de apoyo Diplomado en Documentacion Audiovisual. Médulo

I. El proceso documental, pag. 74.
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transmite y ha sido pensado precisamente para este fin”?*. El documento es portador de la informacion,
no la genera. Es el objeto material donde se ha fijado la informacion. Un documento puede ser un papel,

una fotografia, una piedra, etc.

Existen distintas formas de clasificar a los documentos dependiendo de los criterios que se utilicen, Si se
atiende la naturaleza de la informacion aportada se clasifican en:

* Visuales.-pueden ser un libro, un articulo una fotografia.

* Auditivos.-por ejemplo un disco.

* Audiovisuales.-peliculas, series y programas de TV.

La documentacion

Sin una organizacion racional y sistematica de los documentos, éstos no podrian transmitir todo el
acervo de conocimientos que acumulan, muchos de ellos podrian perderse en el anonimato. “La
documentacion es una memoria colectiva que trata de integrar la masa de conocimientos dispersos en
multitud de documentos y conseguir de este modo un mas facil acceso, para una comunidad mas
amplia, a la comprensidn y al dominio de la ciencia para bien de la humanidad”®.

No sdlo se trata de almacenar en orden logico cierto nimero de documentos; la documentacion es
memoria, seleccion de ideas, evaluacion y analisis, agrupacion de conceptos, sintesis de datos. Para
Roberto Coll-Vinent la documentacion actla como sistema regulador de la informacion, la recoge desde

sus fuentes mas originales, la interpreta y la canaliza.

La documentacién centraliza el contenido de las informaciones recogidas cualquiera que
sea su naturaleza y funciona como un sistema de regulacion de la informacion, la capta,

la canaliza y la pone en reserva para poder suministrar sus datos a la demanda?’.

La documentacion pretende por una parte, facilitar el acceso a la informacion; y por otro lado, hacer esa

informacion extensiva a quien la solicite.

% Coll-Vinent, Roberto. Teoria y practica de la documentacion, pag. 35.

% |bidem, pag. 14.

2" |bidem, pag. 17.
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2.1 La cadena documental.

La documentacion supone un trabajo considerable que es llevado a cabo mediante un proceso
estructurado segin un conjunto de operaciones o funciones que reciben el nombre de Cadena
documental. Dichas operaciones se relacionan entre si de suerte que las Ultimas dependen de las que

preceden, como los eslabones de una cadena, de ahi su denominacion.
En uno de los extremos de la cadena ingresan los documentos; el otro es la salida de los resultados, de
los productos documentales: referencias, descripciones, sintesis de los documentos, herramientas de

busqueda, etc.

La Cadena Documental

ENTRADA TRATAMIENTO Y ANALISIS SALIDA
-Seleccién -Analisis documental -Recuperacién
-Adquisicion Anélisis descriptivo -Difusion
-Registro Anélisis del contenido
Indizacion
Clasificacion
Condensacion

Antes de describir cada una de estas funciones es importante resaltar que las operaciones de la cadena
documental son un proceso logico aplicable sobre cualquier tipo de documento al margen de su

naturaleza.

2.1.1 Operaciones de la cadena documental.

El primer eslabén de la cadena es la entrada de la informacién, aqui se agrupan tres operaciones
fundamentales: Seleccion, Adquisicion'y Registro. Estas operaciones permiten construir y alimentar un
fondo documental.

Mediante la sefeccion se eligen, de entre todos los existentes, los documentos que mas interesen y estén

apegados a los propdsitos del fondo.
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“La adquisicion es una tarea administrativa que se realiza una vez han sido seleccionados los

documentos que interesan”,

Por su parte, el registro es una herramienta de control, a cada documento se asigna un ndmero
individualizado que lo identificara; ademas es una ‘memoria’ de los datos minimos (titulo, autor, etc.).
“El registro supone el andlisis previo de la documentaciéon para determinar la naturaleza de las

informaciones.

El tratamiento documental es el conjunto de operaciones que comprenden el analisis documental.

Estas operaciones son: el analisis descriptivo, el tematico y la condensacion de los documentos.

En el libro de Ma. Eulalia Fuentes I Pujol, Manual de documentacidon periodistica, se cita a Jacques
Chaumier, quien se expresa del analisis documental de la siguiente forma:

El andlisis de la informacion es la operacion primordial sin la cual es completamente imposible
utilizar dicha informacion. Podemos decir que el analisis de la informacion es un reconocimiento

y una clasificacién de los contenidos de la informacion®.

Por ello, el analisis permite la organizacion de los documentos, lo cual a su vez posibilita un adecuado
control ya sea para el almacenamiento, la recuperacion, la consulta, la difusion, la transmision o

cualquier otro fin.

Bajo la palabra salida se agrupan todas las operaciones que se refieren a la difusion de la informacion

condensada. “El objetivo fundamental de la Cadena Documental, el desenlace de todo el proceso, es el

de difundir la informacién contenida en un fondo documental y permitir su recuperacién™".

N

®  Fuentes | Pujol, Ma. Eulalia (Ed.). Manual de documentaci6n periodistica, pag. 95.

2 Coll-Vinent, Roberto. Op. cit., pag. 28.

w
o

Fuentes | Pujol, Ma. Eulalia. Op. cit., pag. 96.
%1 |bidem, pag. 103.
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2.1.2 Fases del Analisis Documental.

El analisis documental gira en torno a dos polos: La descripcion fisica y la descripcion de su contenido,

que en suma daran lugar a una nueva forma de representacion del material.

La primera fase del analisis documental es el analisis descriptivo referente a cuestiones fisicas y de
forma del documento. El propdsito de la descripcion fisica es establecer una representacion del

documento que lo describa de forma Unica, sin ambigliedades, y que permita identificarlo.

La segunda fase es el analisis tematico enfocado al contenido. Las operaciones principales para

representar el contenido son la Indizaciony la Clasificacion.

a) Indizacion. “Actividad propia del analisis documental que consiste en identificar y representar el

"2 Es el andlisis de

contenido de un documento, utilizando términos de un vocabulario controlado
contenido del documento mediante el uso de palabras-claves o términos concretos con los que se

determinan los temas de los que se trata el documento.

La indizacidn consiste en pasar del lenguaje natural en que estan formulados los documentos al lenguaje
documental, es decir, traducir y representar con palabras claves (descriptores) la informacion o tema
que contiene un documento. La finalidad de la indizacion es recuperar la informacion por medio de los

descriptores.

b) Clasificacion. Consiste en representar de manera sintética, precisa y organizada el contenido tematico
del documento. “La clasificacion es una operacion que describe el contenido de un documento
determinado, su tema principal y a veces uno o dos temas secundarios que se traducen a términos mas

apropiados que figuren en el lenguaje documental que se utiliza”.

El proceso de calificacion de contenido se incluye en la funcion de clasificacion.

%2 Alarcon Armendariz, Alicia (Coord.). Material de apoyo Diplomado en Documentacién Audiovisual. Médulo

I11. Lenguajes documentales, pag. 45.
33

Guinchat, C. y Menou, M. Introduccion general a las ciencias y técnicas de la informacion y documentacion,

pég. 169, Citado por Fuentes | Pujol, Ma. Eulalia. Op. cit., pag. 100.
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Ademas de las dos fases anteriores esta la condensacion, el resumen del documento original. “La
condensacidn consiste en la elaboracion de un resumen que facilite el conocimiento del contenido del

n34

documento en el proceso de difusion™*. Es una breve exposicion clara y precisa del contenido del

documento, respetando su esencia original, sin afiadir ninguna interpretacion, juicio o critica.

El resultado del analisis documental es la representacion del contenido del material audiovisual, de una
forma condensada distinta al original. Esta representacion necesariamente tiene que ser transcrita en un

soporte determinado como la ficha de analitica o de calificacion.

2.2 La documentacion aplicada a los medios de comunicacion audiovisuales

(la documentacion audiovisual).

Las imagenes audiovisuales (series, programas, videos) son un elemento reinante en la historia
contemporanea, y es creciente la conciencia de su valor como documento y memoria colectiva. En tanto
su caracter de representaciéon del mundo y las ideas. Las imagenes proporcionan informacion vy

significados especificos de una sociedad y/o época.

De ahi radica su importancia como documento que puede ser utilizado como objeto de investigacion

histérica o cientifica, con fines educativos, artisticos o de entretenimiento.

Bajo esta nueva forma de mirar los acervos audiovisuales, es como se ha reconocido e impulsado el

trabajo de la documentacién audiovisual; la cual tiene como objeto estudiar el patrimonio audiovisual.

La documentacion aplicada a los medios de comunicacion audiovisual presenta caracteristicas comunes a
la documentacion en general, pero tiene, ademas, particularidades propias derivadas de su condicion.
Por una parte se debe contar con los conocimientos técnicos en documentacion, y al mismo tiempo

tener un amplio conocimiento respecto del lenguaje audiovisual y sus géneros.

En el re-conocimiento de la imagen el trabajo en los acervos audiovisuales demandara,

ademas de la sensibilidad, un profundo conocimiento para leer los documentos que a

% Alarcon Armendariz, Alicia (Coord.). Material de apoyo Diplomado en Documentacién Audiovisual, Médulo

111, Lenguajes documentales, pag. 74.
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través de imagen y sonido muestran la realidad®.

En el caso de los documentos audiovisuales, “el objetivo del analisis documental es obtener una

| 36

representacion textual del documento audiovisual™ y ésta debe cumplir tres funciones basicas, las dos

primeras comunes a todo documento y la tercera, propia de los materiales audiovisuales:

1. Proporcionar datos de identificacion.
2. Proporcionar una representacion del contenido.

3. Proporcionar una representacion de las imagenes y/o sonidos que contiene el documento.

En la documentacion audiovisual, el calificado es la accidon -dentro del proceso de tratamiento y analisis-
de describir las imagenes; por una parte, es la explicacion de lo que se ve y se escucha, y por otra, la

identificacion del asunto del que trata.

2.3 La Normatividad.

Como ya se ha mencionado, mediante las tareas de andlisis documental como el calificado, se
representa el contenido del material audiovisual, de una forma condensada distinta al original. Dicha
representacion debe realizarse con apego a una normatividad, es decir, a un conjunto de reglas,
especificaciones, recomendaciones, etc, con la finalidad de proporcionar descripciones Unicas, en cierto
modo estandarizadas, y regularizadas; para facilitar, por un lado, la blsqueda e identificacion de los

materiales, y por el otro, el intercambio de informacion.

El establecimiento de una norma, guia y unifica criterios, “una norma es un dato de referencia que

servird de base acordada para solucionar problemas repetitivos™’.

% Rodriguez Reséndiz, Perla Olivia. “Los acervos audiovisuales: documentos y memoria de nuestro siglo”.

Edusat. Guia de programacién. Nim. 18, 1999, pag. 8.
36

Fuentes I Pujol, Ma. Eulalia. Op. cit., pag. 156.
¥ Coll-Vinent, Roberto. Op. cit., pag. 42.
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“El lenguaje normalizado hace posible o menos dificil la homologacion® lo cual beneficia el tratamiento

y el intercambio de datos.

En nuestro pais hasta antes del afio 2000, algunos de los principales problemas que enfrentaba la

documentacion audiovisual eran:

a) La falta de normatividad, con los consecuentes y continuos problemas de descripcion en todos los
niveles. Cada organismo que tenia un acervo audiovisual, contaba con sus normas propias para

calificarlo y clasificarlo, adoptadas a partir de sus necesidades especificas.

b) La carencia de politicas claras.

¢) La total ausencia correspondiente de cooperacion.

El 15 de febrero del 2000 se constituyd formalmente el Comité Técnico de Normalizacion Nacional de
Documentacién (Cotenndoc)®, ante la necesidad de normalizar y homogeneizar los procesos de

clasificacion y catalogacion de las instituciones poseedoras de acervos videograficos.

El Cotenndoc -constituido ante la Secretaria de Economia- esta integrado por dependencias competentes

en el ambito de la documentacion, éstas son:

» Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de Educacion Superior

« Centro Universitario de Investigaciones Bibliotecoldgicas de la Universidad Nacional
Auténoma de México

* Coordinacién Nacional de Medios Audiovisuales del Consejo Nacional para la Cultura y
las Artes

* Direccién de Television Educativa de Instituto Politécnico Nacional

* Direccién General de Normas de la Secretaria de Economia

* Direccién General de Televisidon Educativa de la Secretaria de Educacién Publica

* Direccion General de Television Universitaria /TV UNAM

» Instituto Latinoamericano de la Comunicacién Educativa

« Red Nacional de Radiodifusoras y Televisoras Educativas y Culturales A. C.

¥ idem.

¥ http://cotenndoc.ilce.edu.mx
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* Television Metropolitana/Canal 22
* Universidad de Colima
* XEIPN TV Canal Once

Integrandose en el 2002 el Sistema de Informacion y Comunicacion del Estado de Puebla (SICOM) y
Radio y Television de Veracruz (TV MAS).

Basado en el consenso interinstitucional, este comité apoya y promueve las actividades de las
instituciones poseedoras de acervos videograficos, y promueve asi el conocimiento e intercambio de sus

catalogos, beneficiando actividades de docencia, investigacion y difusion.

Con el proposito de definir una metodologia uniforme que facilite la catalogacion de obras educativas y
culturales, el 18 de diciembre de 2000 se publicéd en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) la Norma
Mexicana de Catalogacion de Acervos Videograficos, con la que se especifican las reglas para la

catalogacion de los acervos videograficos nacionales.

La Norma Mexicana de Catalogacion propone homologar los procesos de clasificacion y catalogacion de
las instituciones poseedoras de acervo documental. En el prefacio de la Norma se hace hincapié en que
para su realizacion se revisaron y se evaluaron varias reglas catalograficas nacionales e internacionales,
y que se estructurd de acuerdo con la Guia para la Redaccion, Estructuracion y Presentacion de las
Normas Mexicanas, lineamiento que guarda un criterio unificado con el de la Organizacion Internacional

de Normalizacién (ISO).*

En la Norma Mexicana de Catalogacion se definen los campos o elementos basicos de informacion que

pueden representar a los documentos audiovisuales. Los campos se dividen en 8 areas:

1.-Area de titulos.

2.-Area de Identificacion.
Se refieren los elementos que sirven para identificar y ubicar el material como son:
« Institucion poseedora del acervo
» Clave de identificacion

 NUmero de programa

40 http://dgtve.sep.gob.mx/vne/normalizacion/normaliz.pdf
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3.-Area de mencion de responsables.
Mencion de los participantes de dicho material
* Créditos
« Institucion productora/productor
* Lugar de produccion
4.-Area de contenido.
Se registra la informacion relacionada con el contenido del documento audiovisual
* Palabras clave
* Sinopsis
¢ Duracién
* Afio de produccion
5.-Area de versiones.
Se menciona el idioma y las variantes que presenta el material
6.-Area de descripcion técnica.
Se especifican las caracteristicas del sistema de grabacién, sonido, etc.
7.-Area de disponibilidad.
Se refieren las condiciones de uso y acceso al material
8.-Area de observaciones.
Es un area para agregar informacién sobre el documento audiovisual no incluida en los demas

campos definidos y que se considere de importancia para la catalogacion.

Se debe hacer hincapié en que la norma establece los lineamientos de catalogacion, pero no se
constituye como una ficha de calificacién, por ello no incorpora estilos, ni formatos, ni reglas de

puntuacion.

Por otro lado, existe también la Composicién Catalografica del Catdlogo Nacional 2000, otra de guia de
catalogacion un poco mas minuciosa con un mayor nimero de campos distribuidos de forma distinta a
los de la Norma, sin que por ello la contradiga, al contrario, enriquece el andlisis documental. Esta se

divide en 5 areas:

1.-Area de generales.

Incluye diecisiete campos que se refieren a los titulos e identificacion y ubicacion del material.

1 http//ute.sep.gob.mx/vne/acervos/master/composicién.html
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2.-Area de descripcion 1 (contenido)
Son cinco campos para especificar la informacion relacionada con el contenido del programa.
3.-Area de descripcion 2 (ubicacion curricular)
Trece campos para hacer referencia de los elementos tematicos y de formato, asi como su
orientacion educativa.
4.-Area de técnicas.
Nueve campos para registrar informacion referente a caracteristicas técnicas de video y sonido.
5.-Area de realizacion (céditos).
Veintiuno campos para registrar informacion sobre los participantes en la produccion del

material.

Estas reglas son parte sustancial de la normalizacion que existe en nuestro pais para realizar una
descripcion completa de los acervos audiovisuales que permita darles un mejor aprovechamiento

cualquiera que sea el fin.

Por otro lado, enmarcada dentro del conjunto de iniciativas que forman parte del esfuerzo
interinstitucional, la Videoteca Nacional Educativa (VNE) surgié el 21 de noviembre del 2000 como el

centro para la preservacion y catalogacion de acervos audiovisuales a escala nacional.

2.4 Las fichas de calificado.

La representacion del contenido de un documento se plasma fisicamente en una ficha. La ficha no es
otra cosa que el soporte fisico en donde se registra la descripcion del documento resultado del analisis

documental.

Las fichas nos ayudan a clasificar materiales, a reunir datos con vistas a su posterior
utilizacion, a buscar documentos, etc. Son el instrumento base de la documentacion,
puesto que permiten descubrir los documentos y recuperarlos.

Hay diversos tipos de fichas segln la funcién que realicen, pero siempre han de ser

breves, minuciosas, claras y completas, y a ser posible escritas solamente por una cara,
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para cumplir su finalidad principal: ser instrumento de trabajo®.

Existen dos tipos de fichas usadas mas frecuentemente: las fichas descriptivas y las analiticas.

Las fichas descriptivas, también llamadas bibliograficas son las que se limitan a describir e identificar el
documento. En tanto las analiticas o fichas de contenido no solo describen el documento sino que lo
resumen Yy reflejan los datos resultado del analisis documental. Roberto Coll-Vinent las describe como
“un soporte determinado en el que se han dado las tres operaciones de descripcion, condensacion e
indizacion™,

Las fichas analiticas son las mas completas y suponen la puesta en practica de todas las técnicas
documentales, ya que han de contener por una parte, todos los datos de identificacion del documento
resultado del andlisis descriptivo, y por el otro, el analisis tematico: palabras-claves o descriptores que
ayudan a representar el contenido. Ademas de un resumen que ha de condensar con la mayor fidelidad

el documento.

La finalidad de una ficha analitica es facilitar y agilizar la localizacion y utilizacion de los documentos, ya
que permite llegar al documento original solo cuando se tenga la seguridad de que cubrira las

expectativas y eliminar los que no sean provechosos.

La estructuracion de una ficha debe elaborarse -como ya se ha mencionado en el apartado anterior- con

apego a una normatividad y responder a ciertas recomendaciones como son:

* Poner de relieve el tema principal, los métodos utilizados, los resultados y las conclusiones.

* Respetar el plan general del documento y la terminologia usada.

« El estilo debe ser parecido al del documento original, ademas de ser claro, preciso y concreto.

« Utilizar frases concretas y cortas, intentando no emplear palabras vacias o sin significado

informativo*.

Los datos contenidos en la ficha analitica son el resultado del analisis documental que representa

fehacientemente al documento.

“2 Fuentes | Pujol, Ma. Eulalia. La informacién documentada, pag. 11.

* Coll-Vinent, Roberto. Op. cit., pag. 46.
44

Fuentes | Pujol, Ma. Eulalia. La informacion documentada, pag. 23.
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Las fichas analiticas, llamadas fichas de calificado en documentacion audiovisual, son las herramientas
para realizar el proceso mediante el cual se describen los materiales audiovisuales en cuanto a sus
contenidos, y el lenguaje audiovisual que emplean, para clasificarlos y obtener una rapida localizacién y

una mejor aprovechamiento al momento de utilizarlos.

A continuacion se presentan 3 ejemplos de fichas de calificado que se han utilizado desde 1996 en el

area de programacioén del ILCE (Figuras. 1, 2 'y 3).

Figura 1.
(Fuente: Archivo Subdireccion de Programacion EDUSAT-ILCE.)
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Figura 2.
(Fuente: Archivo Subdireccion de programacion EDUSAT-ILCE.)
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Figura 3.
(Fuente: Archivo Subdireccion de programacion EDUSAT-ILCE.)
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2.5 Las fichas de calificado de TV UNAM y Canal 23.

En México la documentacion audiovisual es una disciplina relativamente reciente y ha sido en el sector
educativo en donde se han impulsado los trabajos de documentacion debido a que dia a dia se incorpora

mas como apoyo para el proceso ensefianza-aprendizaje.

A continuacion se presentan 2 ejemplos de como se califica en TV UNAM y en el Canal 23 CENART. El
mostrar como se realiza el calificado de material audiovisual en estas instituciones nos permite
reconocer las diferencias e identificar lo que hay en comin en el modo de concebir las tareas

documentales.

Se tomaron como referencia estas instituciones ya que tienen propositos y fines educativos semejantes a
los de la Red EDUSAT.

En el Canal 22 y en el Canal 11 de televisidn abierta también se realizan estos trabajos de calificacion,
pero con otros fines y objetivos distintos, ya que estos dos son canales culturales. Por esta misma razon

no se tratan aqui a otras instituciones de caracter privado y comercial.

La television educativa va al apoyo, o se transforma en factor fundamental, del proceso ensefianza-
aprendizaje. La cultural, en cambio, es una TV dedicada prioritariamente a la difusion, extension o
divulgacién de conocimientos tecnoldgicos y cientificos, asi como de todas las expresiones artisticas.

TV UNAM

La calificacion y catalogacion del acervo de TV UNAM se realiza en el Departamento de Documentacion y
Acervo. Hasta antes de la Norma Mexicana de Catalogacion los primeros trabajos de calificacién se
basaron en un modelo bibliografico, pero a partir de la Norma, se ha disefiado una ficha que sigue los

lineamientos ahi establecidos.

TV UNAM tiene una base de datos en donde se vierte la informacion recabada por sus calificadores.

Dicha base se encuentra disposicion del publico con los principales campos para identificar el material.

El siguiente ejemplo es el formato de ficha que aparece en el catalogo de TV UNAM (Figura 4):
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Figura 4.

(Fuente: Departamento de Documentacion y Acervo de TV UNAM.)

Detalles del programa

Concepto Descripcion

Clasificacion CDS-1

Titulo Todos los Santos de Bahia

Serie CIUDADES COMPARADAS

Duracién hh:mm:ss 00:40:28

Afio de produccion 2001

Ndmero de programa 1

Formato Betacam

Idioma Espafiol

Productora TV UNAM. Grava Cinema e video

Realizador Alvarez, Albino: realizador. Dal Bezerra: productor
Tema Historia. Tradiciones. Brasil

Sinopsis Todos los Santos de Bahia, es un documental que refleja

perfiles de personajes de Salvador: la fuerza de los cultos
afro-brasileiros, la ciudad colonial barroca portuguesa, asi
como su expresion cultural, la musica, la comida y la alegria
de vivir.

Canal 23. Canal de las artes.

El Canal 23 adscrito al Centro Nacional de las Artes, inicid transmisiones en diciembre del 2001, su labor

es hacer television educativa en el campo de las artes. La ficha con la que se trabaja en esta institucion

fue elaborada por el area de produccion que es la encargada de calificar el material para después

entregarla a su Videoteca en donde se registran en una base de datos.

En esta ficha se observa que se manejan datos técnicos que son de utilidad a el area de produccion

(Figura 5).
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Figura 5.
(Fuente: Archivo Canal 23.)

RED DE LAS ARTES
CANAL 23

ENTREGA DE STOCK

Cinta No: B C30-041103-1964

Serie: Ciclo de Canta Programa No.:
Nombre de Programa: Grandes Romanticos de Austria v Alemania

Barra: Divulgacion Presupuesto No: DED-02-051

Realizador: Hamid Berumen  Productor; ERNESTO ROMERC

Institucién productora: Canal 23

Contenido: Entrevista al director y a tres de los integrantes del Core del CENAR]
(realizada el 2 de julio y otras dos a la mezzosoprano Veronica Alexanderson y a |
| planista Farizat Tchibirova realizadz el 9 de julio, en todas 132 entrevistas se revisa e
repertorio del concierto de esa noche y charlan sobre los autores.

Locaciones: Coro del CENART Escaleras traseras de |a Escucia de Misica y la de V
Alexanderson y Farizat Tchibirova en el Jardin de la Escucia de Musica,

Fecha de Grabacién:2 y 9 de julio del 2003

Material en: Color Sistema de Transmision: NTSO

Idioma Qriginal: espancl Traduceion Simultanea:

Audio CH1:X Audio CHZ:X

MeExicen, a5 o 27 e Bl de 2(6)3

Descripcion de imagenes, temas o informacion musical

IM 01 00 2003 Entravisla a Gerarde Rabago, Ditacler dal Coro ce Camarn del CNART
|01 062118 e
IM 01062119 Entravista con tres integranies del Coro, Barla Mucns, auricio Tarres ¥ Maria
01163712 Katzarava o - it
IN 0116 3717 Enlrevisia con Varsnica >Alaxanderson MaTzesmrne Maxicana,
| L i e S O S _ [
IM o1 24 3113 Eniroviata con Farlzel Tehiblrove, planisia Kozaomeomang
2130 54 11 = - -

R4 il

Productor leirg B Lo
Ernesto Romero Todie el D

ﬁ_iu. LI (e ains



CAPITULO TRES

3. Elaboracion de una ficha de Calificado

Como se ha mencionado, la ficha de calificado es un instrumento de trabajo en donde se registra una
representacion textual resultado de un andlisis documental de un documento audiovisual. Esta ficha,
representativa del documento, tiene que apegarse a un conjunto de especificaciones que hace posible la

homologacion del analisis para cualquier documento.

La aplicacion de los lineamientos de la Norma Mexicana de Catalogacion y de los procesos de
documentacion en el area de programacion de Edusat-ILCE puede resultar de gran valia debido a que no
existen parametros establecidos para calificar el material audiovisual que apoyen y satisfagan las

necesidades de programacion.

Los beneficios que puede producir al area de Programacion el tener una ficha de calificado apegada a la
Norma Nacional son: por una parte establecer los lineamientos o politicas de calificacion de contenidos
de las obras videograficas a programarse en los canales de la Red Edusat; y por otro lado, validar un
sistema de regulacién y unificacion de informacion que deje mas libre el juego de la reflexion y de la
imaginacion de los programadores para realizar su labor, con el proposito de mejorar la explotacion de

los programas y enriquecer la programacion.

Atendiendo a los requerimientos de la Subdireccion de Programacion, tomando en cuenta su experiencia
y necesidades se busca disenar una ficha de calificado, donde se definan los campos o elementos de

informacion necesarios y suficientes, orientada a aplicarse por programadores y para programadores.

También se pretende establecer un formato sencillo, claro y con ciertas reglas de puntuacion para mayor

homogeneidad.

Otra aportacion para los programadores resultado de trabajar con fichas de calificado sera la adquisicion
de una formacion en la lectura de las imagenes y los sonidos en tanto van a poner en practica nociones

de organizacion y catalogacion de documentos.
Los programadores como los encargados de disefiar y planificar el ordenamiento cotidiano de los

programas dentro de un canal de television, deben tener pleno conocimiento del contenido de los

materiales para aprovecharlos lo mejor posible en las transmisiones.
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Se presenta una ficha que consta de 29 campos o elementos de informacion distribuidos en cinco areas:

1. Area de generales.

2.Area de calificacién de contenido.
3.Area de ubicacion curricular.
4.Area de créditos.

5.Area de notas.

Cabe mencionar que, tanto en la Norma Mexicana de Catalogacion como en el reglamento de
Composicién Catalografica del Catalogo Nacional 2000 -los cuales han sido los principales apoyos para
disefiar esta ficha- existe un area dedicada a la descripcion técnica de los documentos audiovisuales.
Dicha area no se ha incluido en este trabajo debido ha que los programadores no son los responsables
de determinar las caracteristicas técnicas de los programas; si algin material presenta fallas en el audio

o video y no pueden ser transmitidos, la Mediateca del Instituto es la responsable de determinarlo.

A continuacion se expondran cada una de las areas en que se divide la ficha y los distintos elementos o

campos que las integraran.

La idea de hacer una descripcion detallada de cada campo es que sean utilizados los mismos criterios
para el asentamiento de la informacion, y que estos criterios sean los aceptados por los integrantes del

Departamento de Programacion de Edusat en el ILCE.

3.1 Area de generales.

Area de identificacion y titulos en donde se registra la informacion basica y general que sirve para la

ubicacion del documento audiovisual. Incluye 13 campos:

* Localizacion (clave de identificacion)
» Titulo del programa

e Subtitulo del programa

* Titulo de la serie

* Subtitulo de la serie

» Nimero del programa dentro de la serie (nimero de capitulo o episodio)
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 NUmero total de programas en la serie

» NUmero de videos en que esta contenida la obra videografica (Soporte)
 Formato de soporte

* Modalidad (estatus)

* Duracién

» Idioma original de la obra

» Subtitulada/doblada

Ejemplo de formato para la ficha:

AREA DE GENERALES / DATOS GENERALES

Localizacion (clave de identificacion)

Titulo del programa

Subtitulo del programa

Titulo de la Serie

Subtitulo de la Serie

NUmero de capitulo o episodio

Numero total de capitulos de la serie

NUmero de videos en que esta contenida
la obra videografica

Formato de soporte

Estatus (Modalidad)

Duracion

Idioma original de la obra videografica

Subtitulada/doblada

Localizacion (clave de identificacion): caracter obligatorio

Cddigo distintivo asignado al documento audiovisual y/o su soporte fisico, de acuerdo con los criterios
de localizacion o clasificacion definidos por la institucion poseedora del material. En el caso de Edusat-
ILCE la clave de identificacion esta constituida por las siglas de la videoteca del ILCE, el formato del
soporte y un nimero consecutivo. Por ejemplo: ILCE-B60-09765

La designacién de la clave es labor de la Mediateca del Instituto, asi que los programadores no tienen

ingerencia, pero deben registrarla para efectos de localizacién.

Titulo del programa: caracter obligatorio

Nombre en su idioma original y, en su caso, traducido de la obra videografica.
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Subtitulo del programa: caracter obligatorio
Es el titulo complementario. Este titulo debe registrarse, siempre que exista, para contar con mayor

informacion referente al contenido del programa.

Titulo de la serie: caracter obligatorio
La serie es el ambito superior de ordenacidon concebido como un mismo proyecto de produccion. Por lo
general cada una de las partes (obra videografica) lleva su propio titulo y la serie tiene un nombre
colectivo del conjunto. Las partes pueden estar numeradas y tener un orden consecutivo o no.

Se registra el nombre de la serie en su idioma original y, en su caso, traducido.

Subtitulo de la serie: caracter obligatorio
Titulo complementario de la serie. Precisa la idea expresada en el titulo. Este titulo debe registrarse,

siempre que exista, para contar con mayor informacion referente al contenido del programa.

Numero del programa dentro de la serie

(numero de capitulo o episodio): caracter obligatorio

Es el nimero de la obra videografica dentro del total que abarca la serie.

Si no existe numeracion se le asigna y se registra entre corchetes [ ]. Cuando la obra no pertenezca a

ninguna serie se recomienda indicar “unitario”.

Numero total de programas en la serie: caracter obligatorio

Numero total de obras videograficas que componen la serie.

Numero de videos en que esta contenida

la obra videografica (Soporte): caracter obligatorio

Es el nimero total de cassettes en los que se encuentra la obra videografica. Por ejemplo, una pelicula
que dura 2 horas con 45 minutos, puede estar grabada en 2 cassettes de 90 min. Sin embargo, es sélo

un documento audiovisual.

Formato de soporte: caracter obligatorio
Tipo de soporte fisico en el que se encuentra la obra videografica. De acuerdo con las dimensiones de la
cinta magnética en pulgadas; los formatos pueden ser:

a) 1’ Pulgada
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b) 2" Pulgadas

C) ¥ (U-matic)

d) V2 (Betacam, Betacam SP, VHS)

e) Hi 8

f) 8 milimetros

g) S-VHS Profesional

h) CD

i) DVD

De acuerdo con la experiencia y las necesidades del Area de Programacion sélo se maneja, por lo

general, el formato de Betacam y en menor medida U-matic.

Modalidad (estatus): caracter obligatorio

Se refiere a la clasificacion de la obra de cuerdo a politicas de preservacion y uso del acervo. Las
modalidades pueden ser: master, submaster, copia.

Master.-Registro o grabacion original que sirve de patrdn para ulteriores copias.

Submaster.-Copia del master que se usa para distribucion y transmision del mismo.

Duracion: caracter obligatorio
Es el tiempo en horas, minutos y segundos, desde que inicia el programa hasta que termina. La duracion

se registra en horas, minutos y segundos separados por dos puntos. Ejemplo: 01:36:22

Idioma original de la obra videografica: caracter obligatorio

Es el idioma o idiomas o lenguaje original del contenido del documento audiovisual.

Subtitulos/doblaje: caracter obligatorio

Se hace la acotacién de si existen subtitulos o esta doblada la obra.

Reglas generales para el llenado de esta drea

1. Los titulos y subtitulos deben transcribirse tal como aparecen en la pantalla, utilizando mayusculas
sdlo al inicio del titulo y en las iniciales de los nombres propios.

2. No se usa transposicion de articulos o conjunciones.

3. No deben hacerse abreviaciones de los titulos, ni poner punto al final.

53



3.2 Area de calificacion de contenido.

En esta area se registra la informacion relacionada con el contenido del programa. En la Norma
Mexicana de Catalogacion se establece que, ademas del resumen del contenido, se registren las
palabras claves o descriptores que sirven para hacer la indizacion del programa. Sin embargo,
atendiendo a las necesidades de la Subdireccion de Programacion, se considera que el resumen es

informacion suficiente para cubrir sus propositos.

Ademas, aplicar el proceso de indizacidén requiere de conocimientos documentales y de catalogacion
profundos ya que implica pasar del lenguaje natural en que estan formulados los documentos a lenguaje
documental o controlado. Es un proceso de abstraccion indispensable para la labor de documentalistas;
pero para los programadores no es necesario llegar a esos grados de especificidad de analisis al utilizar

la ficha de calificado, menos cuando no han sido preparados para ello y su labor no es esa.

¢ Resumen

Ejemplo de formato para la ficha:

AREA DE CALIFICACION DE CONTENIDO
Resumen

Resumen: caracter obligatorio
“Representacion condensada de un documento, respetando su esencia original, sin afiadir ninguna

interpretacion, juicio o critica”.

“ Alarcon Armendariz, Alicia (Coord.). Material de apoyo Diplomado en Documentacién Audiovisual, Médulo

111, Lenguajes documentales, pag. 54.
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Reglas generales para el llenado de esta drea

1. Extension maxima de 75 palabras.

2. Contenido sumario, conciso e informativo de las ideas principales, el desarrollo y la terminacion del
documento audiovisual.

3. Descripcion clara y precisa, sin términos raros o abreviaturas poco corrientes.

4, Cuidar la ortografia y la redaccion.

5. Evitar explicar lo que no se incluye en el documento.

6. Evitar frases vacias como: “el realizador describe en este programa los problemas de...”, o “En esta
pelicula el realizador expone...”

7. La redaccion debe evitar referencias temporales como “actualmente...”, o “de fin de siglo...”, lo

apropiado es especificar la fecha, periodo o siglo al que se haga referencia.

3.3 Area de ubicacién curricular.

Es integrada por los campos en los que se registra la ubicacion del programa vinculando su contenido

con los planes y programas de estudios vigentes del Sistema Educativo Nacional.

En el capitulo dos se sefialé que uno de los primeros criterios para disefiar la programacion de los
canales de la Red Edusat son los planes y programas de estudio; por ello, se considera que esta area
brindara a los programadores informacion que guie sus decisiones para utilizar adecuadamente el

material.
Se incluyen 7 campos:

* Formato

 Género

« Area del conocimiento
¢ Mapa de contenidos

« Orientacion

« Nivel educativo

 Audiencia
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Cada campo de esta area implica toda una serie de conocimientos que los programadores deben tener
muy claros para calificar los programas. La ficha se ha disefiado para que en cada campo se presenten
las opciones que se consideran son con las que se trabaja en el Departamento de Programacion vy al
establecerlas y delimitarlas de esta forma, se definen los lineamientos para todo el personal en este

departamento.

Ejemplo de formato para la ficha:

AREA DE UBICACION CURRICULAR

Formato

Spot Serie Videoconferencia Cortometraje

Cépsula Serial Teleclase Largometraje
Programa unitario Revista Teleconferencia

Formato: caracter obligatorio

El formato se refiere a la duracion y a la organizacién del mensaje en unidades de tiempo. Los formatos
mas empleados en television educativa son:

Spot. Es el formato televisivo mas breve y permite anunciar, informar o proporcionar servicios y
productos (20, 30 segundos e incluso un minuto).

Cdpsulas. Con una duracion mayor a los spots (entre 1 y 10 minutos) las capsulas son programas
unitarios o parte de una serie a través de la cual se pueden tocar todos los temas. Por su duracion, la
informacion a transmitir debe ser precisa y el lenguaje audiovisual directo.

Programa unico. Frecuentemente es monografico y suele obedecer a requerimientos circunstanciales
(Media hora, una hora)

Serie. Conjunto de programas organizados alrededor de un tema principal con objetivos semejante, que
no necesariamente tienen un orden, es decir, las unidades pueden ser utilizadas individualmente (Esta
compuesta por varios programas de media hora o una hora)

Serial. Conjunto de programas unidos tematicamente y englobados bajo un mismo titulo. Las partes
(obras videogrdficas) tienen un orden consecutivo.

Revista. Este formato permite conjuntar distintos géneros: debates, entrevistas, opiniones. Es el mas
apropiado para abordar temas actuales y sujetos a distintos enfoques.

Teleclase. Es una actividad que implica el uso de videoconferencia, IRC, Tablero electrdnico y sistema de

transferencia de archivos. También requiere de toda una programacion y preparacion de material textual,
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grafico, sonoro y hasta videografico (clips de video y animacion). La preparacion de las clases debera
partir por la definicion de un tema, por el desarrollo de diapositivas que ilustren graficamente su
contenido (el pertinente) y por una metodologia que retna todo esto y le brinde sentido educativo. No es
ajena a este proceso la adecuacion de tecnologia, es decir, la adecuacion de las estaciones receptoras (las
de los estudiantes) y la transmisora (la del docente) que implica a nivel de software el uso de una
herramienta que favorezca el proceso metodoldgico, como el Netmeeting.

Teleconferencia. Transmision en tiempo real de video sonido y texto a través de microondas.
Videoconferencia. Sistema que permite la transmisién en tiempo real de video sonido y texto a través
de una red, ya sea de area local (LAN) o global (WAN). El Aardware necesario es tarjeta de sonido y
video, video camara, micréfono y bocinas. La velocidad de transmisién lograda es de 10 cuadros por
segundo. Actualmente ya se incluye soporte via modem.

Cortometraje. Cinta cinematografica con duracion de hasta 15 minutos.

Largometraje. Cinta cinematografica con duracién de mas de 60 minutos.

Ejemplo de formato para la ficha:

Género

Informativo Entrevista Testimonial Concursos
Documental Debate Telenovela Musicales
Reportaje Mesa redonda Miniserie Deportivos
Semblanza Panel Orientacion Animacion

Clase o leccion Conferencia Registro

Género: caracter obligatorio

El género se refiere al modo, al estilo, a la forma narrativa adoptada para el mensaje.

Los géneros son los diversos modos en que pueden clasificarse formalmente las producciones textuales,
sean escritas o audiovisuales, configurando la informacidon por tipos de organizacidon o estructuras
narrativas. Los géneros responden a convenciones explicitas o implicitas.

Los géneros que se han considerado para esta ficha obedecen a los materiales contenidos en el acervo
Edusat ILCE.

Informativo. Son aquellos programas que aportan datos sobre acontecimientos de actualidad.
Documental. Es una variante del reportaje, busca lo permanente, penetra en la realidad para adquirir un
conocimiento mas global, mas duradero, se centra en lo perdurable; a pesar del transcurso de los afios
sigue manteniendo vigencia y actualidad, para ofrecer lo permanente y menos variable de los hechos. El

documental no se queda en los aspectos fugaces, en lo mas visible que muestra una noticia, sino que
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trata de llegar a las raices de los hechos pasajeros, porque tal vez no sean mas que manifestaciones de
algo profundo que esta ocurriendo en la vida de una sociedad.

Reportaje. Tiene un caracter noticioso y actual. Su finalidad es la descripcion, narracién, analisis y
apreciacion sobre un tema, desde diferentes puntos de vista. El reportaje no trata tanto de descubrir
noticias cuanto de profundizar en ellas, no se pretende dar a conocer noticias, sino informar o hacer
recordar los antecedentes de una noticia o los distintos aspectos de un problema que se considera de
interés publico y de actualidad.

Semblanza (Biografia). Profundiza en la vida y trayectoria de un artista, investigador o cientifico.
Muestran los escenarios donde desarrolla su labor y puede complementarse con testimonios del mismo
y/o personas cercanas a ellos. Constituye programas que duran media o una hora por lo general.

Clase o leccion (Instruccionales). Son programas didacticos que estan vinculados a la educacion
formal a través de un plan de estudios. Introducen y recapitulan temas mediante la reproduccion
condensada de la leccion en el aula, a la cual se afaden ilustraciones y dramatizaciones sencillas. Dan
formacion escolarizada con reconocimiento oficial, en niveles educativos diversos. Los mas comunes son
los de 15 minutos y media hora.

Entrevista. Es una conversacion entre el reportero y una persona comdn o un personaje. Su objetivos
obtener alguna informacion del entrevistado o sus comentarios o punto de vista sobre un hecho. Su forma
de expresion es el dialogo (entrevista de pregunta y respuesta). Es una conversacion peculiar en la que la
presencia del entrevistador es como director, indagador e incitador de las declaraciones del entrevistado.
La forma para su desarrollo es la intercomunicacion.

Debate. Es un género caracterizado por la confrontacion ideoldgica. En el debate hay dos o mas
personas enfrentadas por sus ideas o por tener formas de accion diferentes. Aqui la funcion del
moderador es controlar el tema, el proceso técnico de distribucion de tiempos, el orden de las
intervenciones y sobre todo dirigir a los ordenadores. El debate se cierra también con una sintesis de
ambas posiciones.

Mesas redondas. Cuenta con la participacion de especialistas en un tema. La mayoria de las veces se
apoya en un conductor, quien funge como moderador en le desarrollo del programa. Se congrega en
torno a un tema a expertos para aportar su conocimiento y opiniones. Se da informacion sobre el estado
de la cuestion y se presentan las posiciones mas representativas que existen sobre el mismo en la
sociedad. La polémica ofrece una ampliacion de conocimientos. Contrapone opiniones y las suma para
que el publico obtenga una visidon mas global que si se centra exclusivamente en alguna. El objetivo final
d la mesa redonda no es obtener conclusiones ni conciliar posiciones.

Panel. Al igual que en la mesa redonda se congrega en torno a un tema a expertos para aportar su

conocimiento y opiniones. Se da informacion sobre el estado de la cuestion y se presentan las posiciones
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mas representativas que existen sobre el mismo en la sociedad. La diferencia radica en la disposicion
formal de cada tipo de discusion.

Conferencia. Introduce y desarrolla un tema desde el punto de vista de un experto.

Testimonial. Refuerza, mediante experiencias reales, conductas provechosas y Utiles en los ambitos
individual y comunitario.

Telenovela. Este género se basa en la novela y algunas veces en el cuento, con todos sus elementos
literarios, y se apoya dramaticamente para su adaptacion televisiva en le melodrama (esto no excluye la
posibilidad de usar otros géneros de la literatura dramatica), de donde toma situaciones, personajes,
trayectorias, acciones. Su caracteristica fundamental corresponde a episodios o capitulos seriados, los
cuales cuentan con una situacion de climax, asi como, en la parte final, con una situacién de suspenso
que puede ser coincidente con este climax. En ocasiones, se plantea un resumen del programa anterior,
que permite al espectador retomar las acciones; este resumen puede desarrollarse con nuevas escenas en
donde se incluyan situaciones anteriores o con fragmentos del programa precedente, siempre y cuando se
tenga una narracion fluida y la accion dramatica avance.

Miniserie. Pueden ser adaptaciones de novelas literarias no clasicas o argumentos escritos para la
television Es similar a la telenovela en cuanto divide la trama para constituir un serial integrado de
episodios que emplean el suspenso como gancho, aunque puede tener incluso de cinco a diez episodios.
Orientacion. Son discursos narrativos educativos de orientacion, promocion y conservacion de la salud
fisica y mental, que intentan resolver problemas tradicionales y nuevos, a través de la modificacién de
conductas, el cambio de unos habitos y el fomento de otros.

Registro. La grabacion de un hecho sin un proceso de produccion.

Concurso. Se somete al publico a competencias. Algunos programas de este tipo giran alrededor de los
conocimientos generales de los participantes. Pero no implican un fin educativo, porque los
patrocinadores otorgan a los triunfadores una recompensa en especie o dinero.

Musicales. Se denomina programas musicales aquellos que toman como elemento principal de su
estructura una expresién musical, un autor, una época, un estilo, asi como uno o varios intérpretes.
Deportivos. Estos programas quedan comprendidos dentro de los llamados eventos especiales, asi se
logra una mayor fidelidad de los acontecimientos en el mismo momento en que suceden.

Animacion. (Técnica) es el efecto de la retencion visual que hace la ilusion de ver a los dibujos, desde
luego inmoviles, como si se movieran. Mediante el sobrepuesto de muchos dibujos. Se organizan en series
de numerosos programas unitarios, aunque en ocasiones son seriales.

Nota: Se puede contemplar mas de un opcion para este campo.
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Ejemplo de formato para la ficha:

Area del conocimiento

Ciencias naturales Educacién fisica Ingenieria y tecnologia Matematicas
Ciencias sociales y Expresion artistica Lenguaje y

humanidades comunicacion

Area del conocimiento: caracter obligatorio

“De acuerdo con el Mapa de Contenidos los temas que se imparten en el Sistema Educativo Nacional
(SEN) se distribuyen en siete areas de conocimiento:

a) Ciencias naturales

b) Ciencias sociales y humanidades

¢) Educacion fisica

d) Expresion artistica

e) Ingenieria y tecnologia

f) Lenguaje y comunicacién

g) Matemadticas

Estas areas del conocimiento globalizan e incluyen toda imagen susceptible de ser calificada y al mismo

tiempo vinculan a éstas con el SEN, convirtiéndose esta clasificacion en una herramienta fundamental

para la documentacion videografica de materiales educativos”*.

Ejemplo de formato para la ficha:

Mapa de contenidos

Asignatura o Materia

Tema

Subtema

Mapa de contenidos: caracter obligatorio
Es la ubicacion del documento audiovisual vinculando su contenido con los planes y programas de

estudios del Sistema Educativo Nacional (SEN). La ubicacion en el mapa de contenidos contempla

“® http://ute.sep.gob.mx/vne/acervos/master/composicion.html
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categorias como:

Asignatura o materia. Es el conjunto organizado de contenidos referidos a uno o mas temas
relacionados que se imparten durante un curso del plan curricular.

Tema. Son conocimientos y habilidades afines tales como hechos, conceptos, principios, métodos y
procedimientos que reunidos forman un tdpico.

Subtema. Precisa los conocimientos y habilidades que permiten disponer de mayor informacion referente
al contenido del programa.

Ejemplo de formato para la ficha:

Orientacién

Curricular Formacidn y actualizacion docente Educacion para la sociedad
Complementario Capacitacion
Orientacion: caracter obligatorio

Es la forma en que se relacionan los contenidos de los programas con los temas que se imparten en los
planes de estudio y el apoyo didactico que brindan al proceso de ensefianza-aprendizaje. Las
orientaciones son cinco:

Curricular. Aborda contenidos tematicos especificos y/o seriados de los planes y programas de estudio
del Sistema Educativo Nacional (SEN), que permiten apoyar la informacion de los estudiantes con el fin de
lograr resultados académicos terminales y procesos de certificacion.

Complementario. Apoya el desarrollo de tematicas generales que introducen, refuerzan, actualizan o
amplian los contenidos curriculares. El docente puede hacer uso de éstos de acuerdo con sus necesidades
de ensefianza.

Formacion y actualizacion docente. Proporcionan herramientas metodoldgicas para que el docente
desarrolle habilidades que mejoren su desempefio en el proceso ensefianza-aprendizaje, o brindan
elementos para su actualizacion en areas especificas.

Capacitacion. Comprenden tematicas sistematizadas en cursos para satisfacer necesidades de
especializacion que complemente areas laborales y/o profesionales de diversos televidentes.

Educacion para la sociedad. Presentan tematicas de interés general con una intencién didactica

determinada, en funcién del desarrollo social de la poblacion.
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Ejemplo de formato para la ficha:

Nivel educativo

Preescolar Secundaria Licenciatura Educacion técnica

Primaria 1° -3er. Grado Educacion Media Posgrado (Maestria) Alfabetizacion de
Superior adultos

Primaria 4to. -6to. Posgrado (Doctorado) Educacion continua

Grado

Nivel educativo: caracter obligatorio

Etapa de educacion sistematica cuyo programa completo proporciona al educando un determinado
desarrollo formativo. Los niveles educativos a su vez forman parte de los tipos de educacién: Basico.

Bachillerato, Superior, Educacion técnica, Alfabetizacion de adultos y Educacion continua.

TIPO DE EDUCACION NIVEL EDUCATIVO

Basico Preescolar, primaria y secundaria

Medio superior Bachillerato

Superior Licenciatura, Posgrado (maestria y doctorado)

Educacion técnica

Alfabetizacion para adultos

Educacion continua Diplomados, cursos vy talleres

Ejemplo de formato para la ficha:

Audiencia
Nifios hasta 5 afios Nifios 10-12 afios Jovenes 20-30 afios Tercera edad 60
afios en adelante
Nifios 6-9 afios Adolescentes 13-20 Adultos 30-59 afios
afos
Audiencia: caracter obligatorio

Etapa de ensefanza en edad, durante la cual se imparte al educando un conjunto de contenidos y
experiencias.

La clasificacion que se manejan en el area de programacion de Edusat para diferenciar las audiencias es:
Nifios hasta 5 afios.

Niflos de 6 a 9 anos.
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Nifios de 10 a 12 afios.
Adolescentes de 13 a 20 afios.
Jovenes de 20 a 30 afios.
Adultos de 30 a 59 afios.

Tercera edad de 60 afos en adelante.
Reglas generales para el llenado de esta drea

1. No se debe forzar la ubicacion de los programas a un solo campo, algunos programas pueden que

cumplan con diversos fines por tanto en cada campo es posible elegir mas de una opcion.

3.4 Area de créditos.

Es la mencion de los principales autores y colaboradores de la obra videografica que han participado de

manera intelectual, artistica o técnica. También se menciona a la institucién que como tal produjo la obra.
Esta area incluye 5 campos:

* Productor

* Director o realizador

« Compaiiia o institucion productora y/o distribuidora

* Lugar de produccion

* Afio de produccion

Ejemplo de formato para la ficha:

AREA DE CREDITOS

Productor

Director o Realizador

Compafiia o institucion productora y/o
distribuidora

Lugar de produccién (Pais)

Afio de produccién
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Productor: caracter obligatorio
Es la persona que tiene la responsabilidad de organizar y coordinar los recursos financieros,

administrativos y artisticos.

Director o Realizador: caracter obligatorio

Es el responsable, coordinador y supervisor general del equipo de produccion. Es la persona que dirige
talentos y las acciones concretas de cada miembro del equipo, tanto artistico como técnico Interactua
principalmente con el productor, el camardgrafo, los conductores o actores, el editor y el posproductor de
audio. Escoge a los talentos junto con el productor y el productor ejecutivo. Tiene un conocimiento
técnico general de todo el equipo que se utiliza en la produccidon. Como responsable artistico del
programa, debe transformar el guion literario en sonidos e imagenes cinéticas. Elabora el guion técnico y

el de montaje con el auxilio de un asistente y un editor.

Institucion Productora o productor: caracter obligatorio
Es la persona fisica o moral que tiene la iniciativa, la coordinacion y la responsabilidad en la realizacion de

una obra videografica, o que la patrocina.

Compaiiia o institucion distribuidora: caracter obligatorio
Es la institucion que tiene los derechos patrimoniales de la obra videografica, la facultad de obtener una

retribucion por la explotacion lucrativa de la misma.

Lugar de produccién (Pais): caracter obligatorio

Es el pais o localidad geografica donde se encuentran establecidas las oficinas principales de la institucion
productora de la obra videografica.

Aiio de produccion: caracter obligatorio

Es el afio en que la obra videografica fue terminada.

Reglas generales para el llenado de esta drea

1. Los nombres se anotan comenzando por el apellido paterno, luego el materno y el nombre (s).

2. Si hay mas de un nombre, se escriben todos y se separan con diagonales.

3. En el caso de las instituciones o compafiias debe anotarse el nombre completo y luego sus siglas.
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4. En el caso del afo de produccidon se anotaran los cuatro digitos, si no se conoce el afio se anotara
S.A. (sin ano).

3.5 Area de notas.

Esta area se disefia para recabar la informacion del documento audiovisual no incluida en los demas

campos definidos y que se considera necesaria para los fines del Departamento de Programacion.
Se incluyen 3 campos:
» NUmeros telefdnicos o direcciones electronicas

* Vigencia de la Produccién

» Recomendaciones de programacion

Ejemplo de formato para la ficha:

AREA DE NOTAS

Teléfonos, direcciones electronicas

Vigencia de produccién

Recomendaciones de Programacion
Canal 16 Barra: Segmento:
Canal 15 Barra: Segmento:
Canal 13 Barra: Segmento:
Canal 18 Barra: Segmento:
Numeros telefonicos o direcciones electronicas: caracter obligatorio

Indicar si existe alguna direccion o teléfono en donde den mayor informacién respecto al tema presentado

en el programa.

Vigencia de la Produccion: caracter obligatorio

Se registra la informacion relacionada a las observaciones que el programador tenga de la imagen y del
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sonido, para determinar el estado de la produccion.

Recomendaciones de programacion: caracter obligatorio

De acuerdo con el tema que aborda y atendiendo a los planes y programas de estudio, sugerir en que

barra y segmento de la programacion puede ser incluida la obra videografica.

Reglas generales para el llenado de esta drea

1. Si no existe ninguna referencia de direcciones o teléfonos se escribe S.R. (Sin referencia).

Por ultimo, es aconsejable que en la ficha se registre la fecha en que se realiza el calificado del

documento audiovisual y el nombre de la persona que lo hace. La ubicacion de estos datos puede ser al

principio o al final de la ficha.

NOMBRE CALIFICADOR:

FECHA:
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3.6 Formato de la ficha.

FICHA DE CALIFICADO

NoMBRE DEL CALIFICADOR:

FECHA:
AREA DE GENERALES / DATOS GENERALES
Localizacion (clave de identificacion)
Titulo del programa
Subtitulo del programa
Titulo de la Serie
Subtitulo de la Serie
NUmero de capitulo o episodio
Numero total de capitulos de la serie
NUmero de videos en que esta contenida
la obra videografica
Formato de soporte
Estatus (Modalidad)
Duracién
Idioma original de la obra videografica
Subtitulada/doblada
AREA DE CALIFICACION DE CONTENIDO
Resumen
AREA DE UBICACION CURRICULAR
Formato
Spot Serie Videoconferencia Cortometraje
Capsula Serial Teleclase Largometraje
Programa unitario Revista Teleconferencia
Género
Informativo Entrevista Testimonial Concursos
Documental Debate Telenovela Musicales
Reportaje Mesa redonda Miniserie Deportivos
Semblanza Panel Orientacion Animacion
Clase o leccion Conferencia Registro
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Area del conocimiento

Ciencias naturales Educacion fisica

Ingenieria y tecnologia

Matematicas

Ciencias sociales y
humanidades

Expresion artistica

Lenguaje y
comunicacion

Mapa de contenidos

Asignatura o Materia

Tema

Subtema

Orientacion

Curricular

Formacién y actualizacion docente

Educacién para la sociedad

Complementario Capacitacion

Nivel educativo

Preescolar Secundaria

Licenciatura

Educacion técnica

Primaria 1° -3er. Educacion Media

Posgrado (Maestria)

Alfabetizacion de

Grado Superior adultos

Primaria 4to. -6to. Posgrado (Doctorado) Educacion continua
Grado

Audiencia

Nifios hasta 5 afios Nifios 10-12 afios

Jévenes 20-30 afios

Tercera edad 60 afios
en adelante

Adolescentes 13-
20 afios

Nifios 6-9 afios

Adultos 30-59 afios

AREA DE CREDITOS

Productor

Director o Realizador

Compafiia o institucion productora y/o distribuidora

Lugar de produccién (Pais)

Afio de produccion

AREA DE NOTAS

Teléfonos, direcciones electronicas

Vigencia de produccién

Recomendaciones de Programacion
Canal 16 Barra: Segmento:
Canal 15 Barra: Segmento:
Canal 13 Barra: Segmento:
Canal 18 Barra: Segmento:
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A continuacion se presentan tres ejemplos de la aplicacion de la ficha en la calificacién de programas

que se transmiten por Edusat-ILCE. Ejemplo 1:

FICHA DE CALIFICADO

NOMBRE DEL CALIFICADOR: LILIANA MORENO

FECHA: 9 SEPTIEMBRE 2003

AREA DE GENERALES / DATOS GENERALES

Localizacion (clave de identificacion) ILCE-B90-02207-002

Titulo del programa Diferencias de temperatura

Subtitulo del programa

Titulo de la Serie Tiempo y clima (Weather and Climate)

Subtitulo de la Serie

NUmero de capitulo o episodio 2

NUmero total de capitulos de la serie 4

NUmero de videos en que esta contenida 11

la obra videografica

Formato de soporte BTC

Estatus (Modalidad) Submaster
Duracién 00:18:41

Idioma original de la obra videografica Inglés
Subtitulada/doblada Doblada al espafiol

AREA DE CALIFICACION DE CONTENIDO
Resumen

Se explica por qué el sol y el océano son los factores mas importantes en el control de la temperatura

en la Tierra; cdmo es que se generan las corrientes de aire; la funcién de la capa de 0zono y como

el hombre la dafia.

AREA DE UBICACION CURRICULAR

Formato

Spot Serie X | Videoconferencia Cortometraje
Capsula Serial Teleclase Largometraje
Programa unitario Revista Teleconferencia

Género

Informativo Entrevista Testimonial Concursos
Documental X | Debate Telenovela Musicales
Reportaje Mesa redonda Miniserie Deportivos
Semblanza Panel Orientacion Animacion
Clase o leccion Conferencia Registro
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Area del conocimiento

Ciencias naturales X

Educacion fisica

Ingenieria y tecnologia

Matematicas

Ciencias sociales y
humanidades

Expresion artistica

Lenguaje y
comunicacion

Mapa de contenidos

Asignatura o Materia

Geografia

Tema Elementos del clima

Subtema Temperatura

Orientacion

Curricular X | Formacidn y actualizacion docente Educacién para la sociedad

Complementario

Capacitacion

Nivel educativo

Preescolar Secundaria X | Licenciatura Educacion técnica
Primaria 1° -3er. Educacion Media X | Posgrado (Maestria) Alfabetizacion de
Grado Superior adultos

Primaria 4to. -6to. Posgrado (Doctorado) Educacién continua
Grado

Audiencia

Nifios hasta 5 afios

Nifios 10-12 afios

Jévenes 20-30 afios

Tercera edad 60 afios
en adelante

Nifios 6-9 afios

Adolescentes 13- X
20 afios

Adultos 30-59 afios

AREA DE CREDITOS

Productor

Schippers Pim/ Sluiter Jan

Director o Realizador

Zichen Frank

Compafiia o institucion productora y/o distribuidora

Raster/ Channel Four

Lugar de produccién (Pais) Reino Unido
Afio de produccion 1996
AREA DE NOTAS
Teléfonos, direcciones electronicas S.R.
Vigencia de produccion
Recomendaciones de Programacion
Canal 16 Barra: Segmento:
Canal 15 X| Barra: Temas de apoyo a secundaria Segmento: Temas de geografia
Canal 13 Barra: Segmento:
Canal 18 Barra: Segmento:
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Ejemplo 2:

FICHA DE CALIFICADO

NOMBRE DEL CALIFICADOR: LILIANA MORENO

FECHA: 21 NOVIEMBRE 2003

AREA DE GENERALES / DATOS GENERALES

Localizacion (clave de identificacion) ILCE-B30-11341

Titulo del programa Estado de Tabasco

Subtitulo del programa

Titulo de la Serie El Otro México

Subtitulo de la Serie

Numero de capitulo o episodio 4

NUmero total de capitulos de la serie 13
Numero de videos en que esta contenida 1/1

la obra videogréfica

Formato de soporte BTC
Estatus (Modalidad) Submaster
Duracion 00:28:11
Idioma original de la obra videografica Espafiol

Subtitulada/doblada

AREA DE CALIFICACION DE CONTENIDO
Resumen

No sélo la naturaleza privilegid a este Estado con una basta selva sino la historia le permiti6 ser la zona donde

comenzo el esplendor mesoamericano; hace 3200 afios emergio el pueblo Olmeda y es la entidad considerada

como la puerta de entrada al mundo maya.

AREA DE UBICACION CURRICULAR

Formato

Spot Serie X | Videoconferencia Cortometraje
Capsula Serial Teleclase Largometraje
Programa unitario Revista Teleconferencia

Género

Informativo Entrevista Testimonial Concursos
Documental X | Debate Telenovela Musicales
Reportaje Mesa redonda Miniserie Deportivos
Semblanza Panel Orientacion Animacion
Clase o leccion Conferencia Registro
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Area del conocimiento

Ciencias naturales

Educacion fisica

Ingenieria y tecnologia

Matematicas

Ciencias sociales y X
humanidades

Expresion artistica

Lenguaje y
comunicacion

Mapa de contenidos

Asignatura o Materia

Historia de México

Tema

Subtema

Orientacion

Curricular

Formacién y actualizacion docente

Educacién para la sociedad

Complementario

Capacitacion

Nivel educativo

Preescolar

Secundaria

X'| Licenciatura

Educacion técnica

Primaria 1° -3er.

Educaciéon Media

X | Posgrado (Maestria)

Alfabetizacion de

Grado Superior adultos

Primaria 4to. -6to. Posgrado (Doctorado) Educacién continua
Grado

Audiencia

Nifios hasta 5 afios

Nifios 10-12 afios

Jévenes 20-30 afios

Tercera edad 60 afios
en adelante

Nifios 6-9 afios

Adolescentes 13-
20 afios

X | Adultos 30-59 afios

AREA DE CREDITOS

Productor

Ramos Marin, Alejandro

Director o Realizador

Compafiia o institucion productora y/o distribuidora

Delfos Comunicacion

Lugar de produccion (Pais)

México

Afio de produccién

21 mayo 1998

AREA DE NOTAS

Teléfonos, direcciones electronicas

S.R.

Vigencia de produccion

Los datos y estadisticas son del afio 1998

Recomendaciones de Programacion
Canal 16 Barra: Segmento:
Canal 15 Barra: Segmento:
Canal 13 Barra: Segmento:
Canal 18 Barra: Segmento:
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Ejemplo 3:

FICHA DE CALIFICADO

NOMBRE DEL CALIFICADOR: LILIANA MORENO

FECHA: 28 NOVIEMBRE 2003

AREA DE GENERALES / DATOS GENERALES

Localizacion (clave de identificacion)

ILCE-B60-06407-001

Titulo del programa

Lo incierto de lo cierto

Subtitulo del programa

Titulo de la Serie

Conceptos matematico: Probabilidad

Subtitulo de la Serie

Numero de capitulo o episodio 1

NUmero total de capitulos de la serie 6

Numero de videos en que esta contenida 1/1

la obra videogréfica

Formato de soporte BTC
Estatus (Modalidad) Submaster
Duracion 00:09:34
Idioma original de la obra videografica Inglés

Subtitulada/doblada

Doblada al Espafiol

AREA DE CALIFICACION DE CONTENIDO

Resumen

A partir de las leyes que gobiernan el movimiento de los planetas de Issac Newton, dan las condiciones

de la exactitud y la precision a la probabilidad que desarrollé Pascal en un triangulo, maquina de calculo

utilizada aun para saber los limites de la probabilidad

AREA DE UBICACION CURRICULAR

Formato

Spot Serie Videoconferencia Cortometraje
Capsula Serial Teleclase Largometraje
Programa unitario Revista Teleconferencia

Género

Informativo Entrevista Testimonial Concursos
Documental Debate Telenovela Musicales
Reportaje Mesa redonda Miniserie Deportivos
Semblanza Panel Orientacion Animacion
Clase o leccion Conferencia Registro
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Area del conocimiento

Ciencias naturales

Educacidn fisica

Ingenieria y tecnologia

Matematicas

Ciencias sociales y
humanidades

Expresion artistica

Lenguaje y
comunicacioén

Mapa de contenidos

Asignatura o Materia

Matematicas

Tema

Probabilidad, Estadistica

Subtema

Orientacion

Curricular

X | Formacidn y actualizacion docente

Educacién para la sociedad

Complementario

Capacitacion

Nivel educativo

Preescolar Secundaria X | Licenciatura Educacion técnica
Primaria 1° -3er. Educacion Media X | Posgrado (Maestria) Alfabetizacion de
Grado Superior adultos

Primaria 4to. -6to.
Grado

Posgrado (Doctorado)

Educacion continua

Audiencia

Nifios hasta 5 afios

Nifios 10-12 afios

Jévenes 20-30 afios

Tercera edad 60 afios
en adelante

Nifios 6-9 afios

Adolescentes 13- X
20 afios

Adultos 30-59 afios

AREA DE CREDITOS

Productor

Chamberlain, David

Director o Realizador

Compafiia o institucion productora y/o distribuidora TV Ontario
Lugar de produccion (Pais) Canada
Afio de produccién 1995
AREA DE NOTAS
Teléfonos, direcciones electrénicas S.R.
Vigencia de produccion
Recomendaciones de Programacion
Canal 16 X| Barra: Segmento:
Canal 15 X | Barra: Temas de apoyo a secundaria Segmento: Temas de matematicas
Canal 13 X| Barra: Segmento:
Canal 18 Barra: Segmento:
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CONCLUSIONES

La historia de la television educativa en México data desde 1948 cuando en el marco de la VIII
Asamblea Nacional de Cirujanos se realizd la primera transmision con fines de ensefanza. Desde
entonces existe una continua reflexion y busqueda con el propdsito de aprovechar los atributos de la

imagen fija y en movimiento para fortalecer el proceso ensefianza-aprendizaje en los salones de clases.

La Red Satelital de Television Educativa (Edusat) ha sido uno de los mayores esfuerzos realizados por el
Sistema Educativo Mexicano para introducir el uso de los medios en la educacion. Se concibié como una
herramienta para ampliar la cobertura y mejorar la calidad de ensefianza, asi como favorecer la

educacion a distancia y poner fin al rezago educativo del pais.

En diciembre de 1995 se puso en marcha la Red Edusat. El niUmero de canales y su area de cobertura se
han incrementados de manera significativa, en 1995 tenia un solo canal, hoy transmite diariamente 12
canales de television y cuatro de radio, este incremento da cuenta del papel que Edusat desempena en

el sistema educativo de nuestro pais.

La responsabilidad del Area de Programacion de la Red Edusat en el Instituto Latinoamericano de la
Comunicacion Educativa es concebir y disefiar la programacion de los canales de Edusat respetando

siempre el concepto, la identidad y los objetivos para los que fueron creados.

Hacer la programacion de un canal de television es un proceso complejo. La programacion televisiva
organiza una estructura narrativa del canal, armoniza contenidos heterogéneos de acuerdo a un perfil,
se conforma a partir de un esquema definido y con objetivos especificos, en fin la programacion es la

parte medular de la television.

Pese a que la planeacion de la programacion se cifie a estrictos lineamientos, no existen reglas para
programar. Por ello, los programadores -encargados de seleccionar y ordenar cotidianamente los
contenidos- deben valerse de sus conocimientos profesionales, de su cultura general y en gran medida

de su intuicion. El reto de un programador es ofrecerle a los receptores lo que esperan.
Una de las dificultades permanentes para los programadores de la Red Edusat en el ILCE ha sido el no

tener pleno conocimiento del contenido de los materiales audiovisuales disponibles a programarse, lo

cual limita la posibilidad de aprovecharlos lo mejor posible en las transmisiones. Ademas de que no
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existen parametros establecidos para calificar el material que apoyen y satisfagan los requerimientos del

Area de Programacion.

Por ello, deben buscarse recursos que permitan hacer mas eficiente la labor de los programadores y les

den herramientas para tomar decisiones correctas al momento de estructurar la programacion.

Partiendo de esta necesidad, considero que aplicar los procesos de la documentacion audiovisuales
resulta una alternativa viable para reconocer, evaluar y analizar los acervos audiovisuales disponibles a

programarse por los canales de Edusat.

La documentacion audiovisual es una disciplina que surgid tras reconocer que las imagenes fijas y en
movimiento (los materiales audiovisuales) tienen un valor como documentos, en tanto ofrecen una
representacion de la realidad. Es decir, las imagenes son creadas y definidas con la intencién del autor
de mostrar determinado espacio de la realidad; las imagenes conforman un mensaje, son informacion ya

que tienen la intencionalidad de comunicar ideas, conocimientos, etc.

La documentacion es un proceso ldgico, estructurado y sistematico, aplicable a cualquier tipo de
documento al margen de su naturaleza. Dentro de este proceso llamado Cadena Documental, la fase de
tratamiento y analisis documental constituye una de las tareas primordial. Es aqui donde se reconoce y
se hace una representacion del documento. De su nivel de calidad dependera el uso y recuperacion del
documento.

He puesto de manifiesto que las fichas de calificado son el soporte donde se asienta la informacion, sin
embargo, también son la guia para saber cuales son los aspectos a los que se les debe poner atencién al

momento de analizar un documento, qué elementos son los que lo representan fehacientemente.

Las fichas son un instrumento de trabajo. El formato de éstas y su contenido depende de las
necesidades y propdsitos de quien las ha disefiado; sin embargo, todas deben ser planeadas a partir de
una normatividad -una metodologia uniforme- que determine y unifique criterios de calificacion para

beneficiar el intercambio de informacion entre instituciones y validar los esfuerzos.
En nuestro pais los esfuerzos por tener una referencia normativa en el campo de la documentacion,

conservacion y explotacion de materiales audiovisuales se remontan apenas a febrero de 2000, cuando

se constituye formalmente el Comité Técnico de Normalizacion Nacional de Documentacion ante la
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necesidad de normalizar el intercambio de informacion, difundir y resguardar el acervo audiovisual.

Quiero hacer hincapié en que la documentacion audiovisual es una disciplina relativamente nueva en
nuestro pais, incorpora el conocimiento de areas como informatica, ciencias de la comunicacion y
sociologia; asi que las posibilidades de su aplicacién en diversos escenarios pueden impulsar y abrir

nuevos terrenos de estudio.

En lo particular, mi experiencia laboral de los Gltimos tres afios me hace creer que incorporar los
procesos basicos de la documentacion audiovisual e implementar una ficha de calificado disefiada a
partir de los lineamientos de una norma nacional como herramienta para proporcionar informacion a los

programadores, mejorara el disefio de la programacion de los canales educativos en nuestro pais.

El calificar material audiovisual, pudiera parecer, para los encargados de la estructuracion de la
programacion, una labor engorrosa e infructuosa para su labor; sin embargo, esta actividad va a
fomentar su habilidad de leer un documento audiovisual y su capacidad de analizarlo con miras a

aprovecharlo y aplicarlo a un objetivo concreto.

Tanto el papel de la programacion y los programadores dentro del fendmeno televisivo, como el de la
documentacion aplicada a los medios de comunicacidon audiovisual son terrenos de estudio poco

atendidos, esta tesina es apenas un esbozo de un caso particular y concreto que implica estas tematicas.

Espero que este trabajo contribuya, por una parte a resaltar la trascendencia para el fendémeno
televisivo de la programacion y la labor del programador; y por otra, a seguir reconociendo la
importancia de las imagenes y acervos audiovisuales como patrimonio educativos y la presencia de la
documentacion audiovisual como una disciplina pronta a implementarse y abrir nuevas posibilidades en

los procesos televisivos.
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ANEXO

NMX-R-001-SCFI-2000

DGN

CATALOGACION DE ACERVOS VIDEOGRAFICOS

0 INTRODUCCION

El valioso patrimonio videogréfico, sobre todo el referido a las obras educativas y culturales vy
a aquéllas que se comprenden como patrimonio de interés publico -conformado por los
acervos de distintas instituciones en todo el territorio nacional- requiere de una tarea
estratégica de catalogacion. En atencion a esta necesidad se han venido realizando esfuerzos
de consenso interinstitucional que han rendido resultados significativos. En suma a esta labor y
en busqueda de la alta calidad en los trabajos de catalogacién, es de gran utilidad el
establecimiento de una norma que guie los trabajos de catalogacion videogréfica y que permita,
entre las instituciones, el intercambio funcional de la informacién del contenido de los acervos.

La norma mexicana de catalogaciéon de acervos videogréficos presenta una politica de
catalogacion, que considera los datos a incluir en la descripcion de obras videograficas. Para su
realizacion (a cargo del Comité Técnico de Normalizacion Nacional de Documentacion) se
revisaron y evaluaron varias reglas catalograficas nacionales e internacionales pertenecientes a
diferentes ambitos, y el material se estructur6 de acuerdo con la “Guia para la redaccion,
estructuracion y presentacion de las normas mexicanas”, lineamiento que guarda un criterio
unificado con el de la Organizacion Internacional de Normalizacion (ISO), la cual toma como
base fundamental para la elaboracion de normas la “ISO Guide for the presentation of
international standards and technical reports”.

En todo archivo ingresan materiales que se registran en inventarios, se almacenan en lugares
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especificos y conforman acervos que posteriormente serdn recuperados para su consulta,
estudio, difusion, transmision, reproduccién y otros procesos diversos.

En el desarrollo de la descripcion de los materiales se consideran ciertos datos que proporciona
la obra a catalogar, a fin de diferenciarla de otros elementos semejantes en una coleccion.

Los resultados del trabajo descriptivo son los catdlogos, cuya funcién es reunir todos los
registros de los materiales conforme a un orden y con ello ofrecer, a los usuarios que lo
requieran, datos exactos sobre cada una de las obras. De esta forma se destacan sus
principales caracteristicas y se brinda a los usuarios aquellos elementos que les permitan
evaluar si tales materiales, les son de utilidad.

La creacion de catalogos es una de las actividades mas importantes en un archivo de obras
videograficas. El trabajo de catalogacion incluye tareas complejas y profesionales de reunion,
clasificacion, registro y ordenacion de datos dentro de sistemas, asi como la creacién misma de
éstos, de los cuales depende la totalidad de la organizacion y operacién del acervo. La
descripcion precisa y organizada de la coleccién de un archivo permite lograr el adecuado
control del almacenamiento y la recuperacion de los materiales.

Propiamente, el trabajo de catalogacion profesional es un proceso costoso, y por tanto es
importante tratar de evitar la duplicidad del esfuerzo, buscando compartir el trabajo terminado
de catalogacion. Los desarrollos tecnoldgicos alcanzados en los campos de la automatizacion y
la telecomunicacién en los afios recientes, nos ofrecen la oportunidad de vislumbrar que el
objetivo de compartir la catalogacion mediante esas herramientas es posible.

No obstante, tales alcances no se consiguen Unicamente con el hecho de contar con las
plataformas, vias y soportes para el intercambio de la informacion calificada; se requiere,
necesariamente, de la creacion de parametros que regulen el proceso de catalogacion.

Esta norma busca, con base en el consenso interinstitucional tendiente a homogeneizar los
procesos de catalogacion, apoyar las actividades de las instituciones poseedoras de acervos
videograficos, y promover asi el conocimiento e intercambio de sus catalogos, lo que sin duda
beneficiaria tanto las actividades de docencia e investigacion como a las de la difusion de la
cultura. También, la norma pretende que exista una facil interpretacion y comprension de los
registros de los distintos archivos, y que se aliente asi el desarrollo, coleccion y preservacion de
acervos videograficos.

Asimismo el cumplimiento de esta norma permitira, mediante el uso de reglas logicas y claras,
tener uniformidad en el desempefio de las rutinas de catalogacion, y optimizar el proceso de
consulta y uso de los materiales, a la vez que les ofrecera a los diversos usuarios, calidad en la
informacion consultada.

0.1 Con relacion al derecho de autor
Como lo relativo al derecho de autor en las obras videograficas se extiende no sélo a la copia
de materiales para uso subsecuente sino también al uso, reproduccidon y/o vista de estos

materiales, la informacion concerniente a la titularidad de los derechos es considerada de
fundamental importancia por la mayoria de las instituciones poseedoras de acervos.
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Asi, el espiritu de la norma busca configurar una reglamentacién correlativa y no contraveniente
a la legislacion mexicana sobre los derechos de autor. Con esta intencidon se han homologado
algunos de sus términos, como el de autor y productor, entre otros, para que al asentar los
registros referidos a estas figuras, tales términos sean un auxiliar para el usuario y éste pueda
inferir y determinar los titulares de los derechos morales y patrimoniales de la obra. Ademas,
esta norma contiene el area “disponibilidad”, que se refiere al registro de informacion sobre las
consideraciones de uso de los materiales videogréaficos del acervo.

Tal informacion es util para el usuario al empezar una investigacién sobre los derechos de las
obras videogréficas, pero no lo exime de satisfacer todos los requerimientos legales para
obtener los derechos de copia 0 uso de los materiales.

1 OBJETIVO

Esta norma mexicana especifica las reglas para la catalogacion de los acervos videograficos
nacionales, y ayuda a que la informacion que se proporcione sea correcta, suficiente y
actualizada, a fin de promover la preservacion, identificacion, consulta, difusion, intercambio y
aprovechamiento de las obras videogréficas que forman parte del patrimonio audiovisual del
pais.

2 CAMPO DE APLICACION

Las indicaciones de la norma se refieren a la catalogacion de materiales de acervos
videograficos que contienen series de imagenes asociadas, con o sin sonorizacion incorporada,
y que se hacen perceptibles mediante dispositivos técnicos y que producen la sensacion de
movimiento cuando se reproducen en una sucesion rapida. Se incluyen aqui tanto las obras
terminadas como las imagenes de archivo, reproducidas por los medios de television, registros
de video o recurso equivalente.

Si bien, la aplicacion de la norma se puede extender a la totalidad de los diferentes dmbitos de
catalogacion videogréfica, estd orientada preferentemente a la catalogacion de acervos
videograficos nacionales, educativos y culturales y a aquéllos que se comprenden como
patrimonio de interés publico.

La norma establece los lineamientos de catalogacion de obras videograficas reproducidas por
los medios de television y los registros de video cuyo soporte fisico regular es el casete, asi
como de los materiales digitalizados y cuyo soporte lo constituyen cintas magnéticas, discos
compactos, videodiscos, discos flexibles, discos duros, etcétera.

3 CONSIDERACIONES PRELIMINARES

En este apartado se exponen algunas recomendaciones que deberan tomarse en consideracion
para cumplir con los lineamientos definidos en esta norma, por lo que se sugiere su atencion
previa.

La norma estd estructurada en dos secciones; la primera se refiere a la catalogacion de
producciones terminadas (obras videograficas terminadas y completas), y la segunda a la
catalogacion de imagenes de archivo (imagenes en movimiento que se guardan en reserva para
su utilizacion posterior en obras videogréficas); en varias partes del ambito videogréafico se
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identifica a estos materiales como imagenes de “stock”, sin embargo, para lo concerniente a
esta norma se reconocié que el término imagenes de archivo, sustituye ampliamente y con
precision a la voz inglesa; y se trata, asi mismo, de fomentar la utilizacion de un vocablo
equivalente en espairiol.

Tanto en la seccidn de producciones terminadas como en la referida a imagenes de archivo, se
presenta una serie de campos o elementos de catalogacion de materiales videogréficos. Se
definen previamente las &areas que agrupan a dichos campos y después se presenta la
definicibn de cada elemento, asi como su cardcter de observancia. Existen dos tipos de
caracter: obligatorio y optativo.

Por lo tanto, la inclusion de los datos correspondientes a los campos optativos queda a criterio
de cada una de las instituciones poseedoras de acervos, y lo Unicamente necesario es
consignar la informacién de los elementos que se consideran obligatorios, los cuales permiten
proporcionar informacion suficiente para la identificacion de los materiales.

Algunas reglas de esta norma sefalan estipulaciones optativas, que responden al
reconocimiento de distintas soluciones a un problema y a diferentes niveles de detalle y
especificidad. Asi, las definiciones a las alternativas y opciones deben ser consideradas como
materia de politica de catalogacion para una institucion o archivo en particular. Se recomienda
que cada institucién poseedora del acervo defina el grado de especificidad de su proceso de
catalogacion y mantenga un registro de su decision de politica.

Algunos campos cuentan con notas adicionales a la definicion, que constituyen politicas
especificas para la recuperacion de la informacion referida al elemento. Asi mismo, se muestran
ejemplos que sugieren formas o criterios de presentacion de los datos.

Los ejemplos presentados en el documento son solo ilustrativos y no prescriptivos. Con ello se
intenta ilustrar lo definido en la regla a la que estdn ligados, mas que extender esas
estipulaciones. Ni los ejemplos ni la forma en que estan presentados deben ser tomados como
instrucciones. En su mayoria, los ejemplos son de materiales existentes; en los casos de
ejemplos ficticios se hizo el intento de formular datos reales.

En la norma se han definido campos o elementos de informacion, pero no se constituye como
una ficha de catalogacion, por lo que no incorporan estilos, ni formatos, ni reglas de puntuacion.

Cuando en la fuente principal de informacion de las obras videograficas o en las documentales
secundarias (documentos anexos), no se encuentre la informacién para el llenado de los
campos, pero ésta se pueda conocer o deducir por otros medios; se recomienda anotar esta
informacion entre corchetes.

Cuando se desconozca el dato preciso de fechas o de horas, minutos y segundos, en los
elementos que requieran de esta clase de informacion, se sugiere anotar signos de
interrogacion.

En los campos o elementos de cumplimiento obligatorio deberdn anotarse los datos

correspondientes; para los casos en que no se cuente con dicha informacién, se recomienda
inscribir en tales campos la frase “no disponible”.
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Los elementos obligatorios deben ser considerados como el minimo necesario para el
intercambio efectivo de informacion, y las instituciones poseedoras de acervos son exhortadas a
incluir los elementos optativos que sus circunstancias, objetivos y posibilidades les permitan.

4 DEFINICIONES

4.1 Obra videogréfica o produccion terminada
(Definicion homologada a “obra audiovisual”, prevista en la Ley Federal del Derecho
de Autor)

Es la obra terminada y completa en si misma, expresada mediante una serie de imagenes
asociadas, con o sin sonaorizacion incorporada, que se hace perceptible, mediante dispositivos
técnicos, produciendo la sensacion de movimiento cuando se reproducen en una sucesion
rapida.

Para las consideraciones de esta norma, las producciones terminadas se significardn como
obras videograficas.

4.2 Serie

Es el ambito o &mbitos superiores de ordenacién concebidos como un mismo proyecto de
produccioén, al cual pertenece una obra videografica unitaria y terminada. Este concepto aplica
para diferentes ordenes de agrupacion denominados indistintamente de otras formas, como
fondo, coleccién, subserie y otras. Por lo regular, cada una de las partes (obra videografica)
lleva su propio titulo y la serie tiene un nombre colectivo del conjunto. Las unidades pueden ser
numeradas o no.

4.3 Imagenes de archivo

Es la serie de imagenes asociadas, con 0 sin sonorizacion incorporada, que se hacen
perceptibles mediante dispositivos técnicos, produciendo la sensacién de movimiento cuando se
reproducen en una sucesion rapida, y que son guardadas como reserva para su utilizacion
posterior, constituyendo recursos potenciales para la realizacion de obras videogréficas.

4.4 Unidad de imagenes de archivo

Es el segmento o conjunto de secuencias 0 imagenes de archivo agrupadas segun sus
caracteristicas conceptuales, teméticas, presenciales, de accion, de tiempo, de espacio u otros
vinculos y que constituyen el objeto unitario de la catalogacion.

Para las consideraciones de esta norma la unidad de imagenes de archivo constituye el
elemento de catalogacion, y cada instituciébn poseedora del acervo definira las politicas de
conformacion de los segmentos.

4.5 Ley Federal del Derecho de Autor

Es la legislacion de los Estados Unidos Mexicanos que tiene por objeto la salvaguarda y
promocién del acervo cultural de la Nacion; proteccion de los derechos de autores, de los
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artistas intérpretes o ejecutantes, asi como de los editores, de los productores y de los
organismos de radiodifusion, en relacién con sus obras literarias o artisticas en todas sus
manifestaciones, sus interpretaciones o ejecuciones, sus ediciones, sus fonogramas o
videogramas, sus emisiones, asi como de los otros derechos de propiedad intelectual.

4.6 Autor
(Definicion expresada en la Ley Federal del Derecho de Autor)

Es la persona fisica que ha creado una obra literaria y artistica.

Para las consideraciones de esta norma las obras videogréficas estdn comprendidas como
obras literarias y artisticas.

La creacién supone un esfuerzo del intelecto sélo atribuible a una persona fisica, por ser ésta
guien tiene capacidad para crear, sentir, apreciar o investigar.

La Ley Federal del Derecho de Autor considera autores de obras audiovisuales al director,
realizador, los autores del argumento, adaptacion, guion o dialogo, los autores de las
composiciones musicales, el fotégrafo y los autores de las caricaturas y de los dibujos
animados.

4.7 Institucién productora o productor
(Definicion homologada a “productor”, prevista en la Ley Federal del Derecho de
Autor)

Es la persona fisica 0 moral que tiene la iniciativa, la coordinacion y la responsabilidad en la
realizacion de una obra videogréfica, o que la patrocina.

Salvo pacto en contrario, se considera al productor como titular de los derechos patrimoniales
de la obra en su conjunto.

4.8 Productor de campo

Es la persona que tiene la responsabilidad de organizar y coordinar los recursos financieros,
administrativos y artisticos, para hacer el levantamiento o creacién de la imagen de archivo.

Para las consideraciones de esta norma el productor de campo sera una figura distinta a la de
productor o institucién productora, su diferencia fundamental es que el productor de campo,
generalmente, no patrocina la obra videografica; y su funcibn se considerara como
esencialmente relacionada con los trabajos de levantamiento o creacion de imagen, procesos
atendidos en la parte de “Imagenes de archivo”.

4.9 Derecho de Autor
(Definicion expresada en la Ley Federal del Derecho de Autor)

Es el reconocimiento que hace el Estado a favor de todo creador de obras literarias y artisticas,
en virtud del cual otorga su proteccion para que el autor goce de prerrogativas y privilegios
exclusivos de cardcter personal y patrimonial. Los primeros integran el llamado derecho moral y
los segundos, el patrimonial.
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4.10 Derecho moral

Es la prerrogativa exclusiva de crear, continuar y concluir la obra, de modificarla o destruirla, o
bien mantenerla inédita o publicarla, con su nombre, con un pseudénimo o en forma anénima;
corresponde su ejercicio al propio creador de la obra, a sus causahabientes en ausencia de
éste, y al Estado bajo los supuestos y en los casos que la Ley previene.

411 Derecho patrimonial.
(Definicion homologada con la expresada en la Ley Federal del Derecho de Autor)

Es la facultad de obtener una justa retribucion por la explotacion lucrativa de la obra, y en virtud
de éste corresponde al autor el derecho de autorizar a otros su explotacion, reproduccion,
ejecucion, transmision, traduccién, adaptacion, publicacién, divulgacién y comunicacion publica,
dentro de los limites que establece la Legislacion Autoral y sin menoscabo de la titularidad de
los derechos morales.

SECCION UNO PRODUCCIONES TERMINADAS

ESPECIFICACION DE LOS ELEMENTOS

5 AREA DE TITULOS
Contenido 5.1  Serie
5.2  Titulo
5.1 Serie
Caracter Obligatorio
Definicion Es el nombre en su idioma original y, en su caso, traducido de la

serie 0 ambito superior de ordenacion al que pertenece la obra
videografica.

NOTA.- En los casos en que la obra videogréfica pertenezca a diferentes oOrdenes y
subdrdenes de agrupacion, series 0 subseries, podra indicarse solo el mas
representativo o importante de éstos, de acuerdo con los criterios establecidos por la
institucion poseedora del acervo; o podran mencionarse todos los 6rdenes que sean
necesarios, de preferencia en un grado que vaya de lo mas amplio a lo mas
limitado.
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5.2

NOTA.-

En el caso en que la obra videografica no pertenezca a ninguna serie se
recomienda indicar “unitario”

Ejemplo Lo mejor de presencia universitaria

Titulo
Caracter Obligatorio
Definicién Es el nombre en su idioma original y, en su caso, traducido de la

obra videografica.
Se recomienda aplicar, en los casos en que haya lugar, los siguientes criterios.

- Si la obra videogréafica carece de titulo se recomienda asignarle uno, y
escribirlo entre corchetes.

Ejemplo [La velocidad de la luz]

- Si el contenido de la obra videogréfica esta en otro idioma (diferente al
espafiol) y aparecen tanto el titulo original como el traducido, se sugiere
anotar ambos.

Ejemplo Animales usados por el hombre = Animals useful to man

- En los casos en que el contenido de la obra videogréafica se presente en
otro idioma (diferente al espafiol) y traducido (ya sea doblado o
subtitulado), y el titulo sélo esté en el idioma original, se aconseja anotar
el titulo original, luego escribir un signo de igual y a continuacién hacer
una traduccion literal del titulo anotandola entre corchetes.

Ejemplo  What is a reptil? = [¢ Qué es un reptil?]

- Cuando la obra videogréafica y su titulo solamente se presentan en su
idioma original (diferente al espariol), se recomienda anotar el titulo en
su idioma original.

Ejemplo  The human nature

- Si la obra videogréfica presenta un titulo escrito a cuadro y otro distinto

en audio, se sugiere registrar el primero como titulo y el segundo como
variante de éste.

85



6.1

6.2

6.3

NOTA.-

Ejemplo  Titulo: La estética de la imagen
Variante: La nueva estética de la imagen

- Cuando la obra videogréfica posea un subtitulo (palabra o frase que
complementa el titulo, explicAndolo, ampliandolo o aclarandolo), se
aconseja anotar éste después del titulo.

Ejemplo  Titulo: La industria discografica
Subtitulo:  Del acetato al disco compacto

AREA DE IDENTIFICACION

Contenido 6.1 Institucion poseedora del acervo
6.2 Clave de identificacion
6.3 Numero de la obra videografica
6.4 Numero del total de la serie
6.5 Formato

Institucion poseedora del acervo

Caracter Obligatorio

Definicién Es el nombre y, en su caso, sigla de la institucion o entidad que
resguarda la obra videografica.

Ejemplo  Direccién General de Television Educativa (DGTVE)

Clave de Identificacion

Caracter Obligatorio

Definicion Es el codigo distintivo asignado a la obra videografica y/o su
soporte fisico, de acuerdo con los criterios de localizacion o
clasificacién definidos por la institucion poseedora del acervo.

Ejemplo CNCA/CNMA A-592-2-180

Numero de la obra videogréfica

Caracter Obligatorio
Definicion Es el nimero de la obra videogréafica dentro del total que abarca la
serie.

En los casos en que la obra videografica carezca de la asignacion de niumero se
sugiere anotar “no numerado”. Cuando la obra audiovisual no pertenezca a ninguna
serie se recomienda indicar “unitario”.
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6.4

NOTA.-

6.5

NOTA.-

7.1

NOTA.-

Ejemplo 12

Numero del total de la serie

Caracter Optativo

Definicién Es el numero total de obras videogréaficas que componen la serie.
En los casos en que la obra videogréfica carezca de la asignacion de numero se

sugiere anotar “no numerado”. Cuando la obra audiovisual no pertenezca a ninguna
serie se recomienda indicar “unitario”.

Ejemplo 57

Formato

Caracter Obligatorio

Definicién Es el tipo o tipos de soporte fisico en el que se encuentra la obra

videografica.
Si la obra videografica se encuentra en un formato que sefiale un cédigo que
identifique su duracion, como en el caso de los videocasetes, se recomienda anotar
dicha precision o la duracion total de la cinta.

Ejemplo Betacam SP

AREA DE MENCION DE RESPONSABILIDADES

Contenido 7.1 Creéditos
7.2 Instituciéon productora / productor
7.3 Lugar de produccién

Creéditos
Caracter Obligatorio
Definicion Es la mencién de los principales autores y colaboradores de la

obra videogréfica que han participado de manera intelectual,
artistica o técnica.

Se consideran autores (en homologacion con la Ley Federal del Derecho de Autor)
al director realizador, los autores del argumento, adaptacién, guiéon o dialogo, los
autores de las composiciones musicales, el fotografo y los autores de las caricaturas
y de los dibujos animados; a quiénes se les reconoce la titularidad de los derechos
morales de la obra.
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Ejemplo

7.2

NOTA.-

7.3

NOTA.-

Ademas, a criterio de la Institucidbn poseedora del acervo, se podran
mencionar los demas participantes de la produccidon y otorgarles el
crédito correspondiente como colaboradores. Entre estos Ultimos se
recomienda sefialar también a los participantes (de una labor artistica o
intelectual) que aparecen en pantalla, como los intérpretes, actores,
conductores, narradores, invitados y conferencistas entre otros.

Los créditos que se mencionen deberdn sefialar la funcion
desempefada en la obra videografica y el nombre o pseuddnimo de la
persona o personas involucradas.

Realizador: Ruiz Salas, Francisco

Guionista; Montiel Fernandez, Elisa

Conductor:  Jauregui Chavez, Alejandra
Invitado: Mufioz Lopez, Samuel

Institucion

Caracter

Definicion

Institucion

productora / productor
Obligatorio
Es la persona fisica o moral que tiene la iniciativa, la coordinacion
y la responsabilidad en la realizacion de la obra videografica o que

la patrocina.

productora equivale al concepto Productor definido en la Ley Federal del

Derecho de Autor y que, salvo pacto en contrario, se considera como el titular de los
derechos patrimoniales de la obra.

Ejemplo

Once TV /IPN

Lugar de produccion

Caracter

Definicién

Para una

Optativo

Es el pais o localidad geogréfica donde se encuentran establecidas
las oficinas principales de la instituciébn productora de la obra
videogréfica.

descripcion mas precisa se puede mencionar el dato de la ciudad, la

region, la entidad federativa, la poblacién o localidad geografica cuando se disponga
de la informacion.

Ejemplo
AREA DE

Contenido

Jalapa, México.
CONTENIDO

8.1 Palabras clave
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8.1

NOTA.-

8.2

NOTA.-

8.3

8.2 Sinopsis
8.3 Duracion
8.4 Ao de produccion

Palabras clave

Caracter Obligatorio

Definicion Son las palabras, frases o términos que sirven para indizar o
identificar el asunto o asuntos esenciales 0 representativos,
tratados en la obra videografica.

La referencia al tema o temas puede hacerse utilizando un lenguaje libre o

controlado, instrumentado con el uso de tesauros, descriptores u otras herramientas

definidas por la institucién poseedora del acervo.

Ejemplo  Era Geologica; Biologia; Paleontologia; Fosil; Tierra; Animal Prehistérico.

Sinopsis
Caracter Obligatorio
Definicion Es un breve resumen que describe el contenido de la obra

videografica.

La extension de la sinopsis serd definida o limitada de acuerdo con los criterios
establecidos por la institucion poseedora del acervo; se sugiere que dicha extension
oscile en un rango de 250 a 500 caracteres. Se recomienda que la sinopsis sea
objetiva y que no incluya interpretaciones ni evaluaciones criticas del catalogador.

Ejemplo  Resefa del descubrimiento y estudio de la anatomia desde el griego
Hipocrates hasta la medicina actual. Fragmentos de documentales,
peliculas y capsulas muestran las funciones que posee el cuerpo
humano. Se mencionan las caracteristicas fisicas y biolégicas de los
sistemas: nervioso, circulatorio, 6seo, endocrino, reproductivo, digestivo,
respiratorio y cardiovascular. Durante el programa se presentan varios
ejercicios de destreza que el telespectador tiene que resolver.

Duracion
Caracter Obligatorio
Definicion Es el tiempo en horas, minutos y segundos, desde que inicia hasta

gue termina la obra videografica.
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NOTA.-

8.4

NOTA.-

9.1

NOTA

9.2

El tiempo debera medirse desde la aparicion del primer cuadro.

No deberan incluirse el tiempo de cortes.

Se recomienda indicar con signos de interrogacion cuando se desconozca el dato
preciso de los segundos.

Ejemplo 01:26:57

Afo de produccién
Caracter Obligatorio

Definicion Es el afio en que la obra videografica fue terminada.

Se recomienda anotar el afio en nimeros arabigos y en cuatro digitos.
Cuando se desconozca el afio de la produccion se sugiere sefalar “s.a.”
Ejemplo 1985

AREA DE VERSIONES

Contenido 9.1 Idioma
9.2 Versiones

Idioma
Caracter Obligatorio
Definicién Es el idioma o idiomas o lenguaje original del contenido de la obra

videografica.
El idioma o lenguaje puede ser hablado, escrito, cantado o sefializado.

Ejemplo  Espafiol

Versiones
Caracter Optativo
Definicién Son las variantes o versiones que presenta la obra videografica en

funcién del idioma y/o lenguaje.
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NOTA.-

10

10.1

NOTA.-

10.2

NOTA.-

Las variantes o versiones pueden ser:

- doblaje;

subtitulaje;

- lenguaje silente;

- traduccion simultanea, Y

- otros.

Se debera anotar el idioma o idiomas utilizados en la variante.

Ejemplo  Doblado al espafiol con subtitulos en inglés.

AREA DE DESCRIPCION TECNICA

Contenido 10.1 Sistema de grabacion / reproduccion
10.2 Color
10.3 Sonido

Sistema de grabacién / reproduccion
Caracter Obligatorio

Definicion Es la especificacion del sistema de grabacién/reproduccion de la
obra videografica.

Para los materiales videograficos, el sistema corresponde a la norma de color, que
se recomienda seleccionar entre las siguientes opciones:

- NTSC (National Television Standard Commitee);
- PAL (Phase Alternation Line);
- SECAM (Séquential Couleur a Mémoire), y

- otro.

Ejemplo NTSC

Color

Caracter Optativo

Definicién Es la caracteristica cromética de la obra videogréfica.

Se recomienda especificar dicha caracteristica de acuerdo con las siguientes
opciones:

- blanco y negro;

- color;

- color y blanco y negro;
- virado, y
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10.3

NOTA.-

11

111

NOTA.-

12

otro

Ejemplo Blanco y negro

Sonido

Caracter Optativo

Definicion Es la especificacion, en su caso, del tipo de reproduccién de audio

0 caracteristica especial del componente sonoro de la obra
videografica.

Se especificard conforme a las siguientes opciones (de las cuales puede elegirse
mas de una):

monoaural,

estéreo (estereofdnico);
dolby;

digital;

otro, y

sin sonido.

Ejemplo Digital y estéreo

AREA DE DISPONIBILIDAD

Contenido 11.1 Disponibilidad

Disponibilidad

Caracter  Obligatorio

Definicion Son las consideraciones de uso y acceso a la obra videografica.

Se contemplaran las siguientes opciones:

Usos no lucrativos;

Usos reservados para consulta in situ;

Usos de difusion educativa y cultural a través de convenios institucionales;
Usos de explotacibn comercial, sujetos a negociacion con la Institucion
productora o productor y las formalidades que marca la Ley Federal del
Derecho de Autor;

Oftros usos, y

No disponible.

Ejemplo  Uso reservado para consulta in situ.

AREA DE OBSERVACIONES

Contenido 12.1 Observaciones
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12.1 Observaciones
Caracter Optativo
Definicion Es la informacién de la obra videografica no incluida en los demas
campos definidos y que sea de consideracion importante para la
catalogacion.
SECCION DOS IMAGENES DE ARCHIVO

ESPECIFICACION DE LOS ELEMENTOS

13

13.1

NOTA.-

13.2

14

AREA DE TiTULOS

Contenido 13.1 Serie de origen
13.2 Programa de origen

Serie de origen

Caracter Optativo

Definicién Es el nombre en su idioma original y, en su caso, traducido de la
serie o del &mbito superior de ordenacion al que originalmente se
planteé que perteneciera la unidad de imagenes de archivo.

En los casos en que la unidad de imagenes de archivo pertenezca a diferentes

ordenes y subdrdenes de agrupacion, series 0 subseries, podra indicarse sélo el

mas representativo o importante de éstos, de acuerdo con los criterios establecidos

por la institucion poseedora del acervo; o podran mencionarse todos los 6rdenes

gue sean necesarios, de preferencia en un grado que vaya de lo mas amplio a lo

mas limitado.

Ejemplo Nuestros historiadores

Programa de origen

Caracter Optativo

Definicién Es el nombre en su idioma original y, en su caso, traducido del
programa al que originalmente se plante6 que perteneciera la
unidad de imagenes de archivo.

Ejemplo Inframundo en Teotihuacan

AREA DE IDENTIFICACION

Contenido 14.1 Institucion poseedora del acervo
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14.1

14.2

14.3

NOTA.-

15

15.1

14.2 Clave de identificacion
14.3 Formato

Institucion poseedora del acervo

Caracter

Definicién

Ejemplo

Obligatorio

Es el nombre y, en su caso, sigla de la institucion o entidad que
resguarda la unidad de imagenes de archivo.

Asociacion Nacional de Universidades e Instituciones de
Educacion Superior (ANUIES)

Clave de identificacion

Caracter

Definicion

Ejemplo
Formato
Caracter

Definicion

Obligatorio
Es el cddigo distintivo asignado a la unidad de imagenes de
archivo y/o su soporte fisico, de acuerdo con los criterios de
localizacién o clasificacion definidos por la institucion poseedora
del acervo.

B20-19545

Obligatorio

Es el tipo o tipos de soporte fisico en el que se encuentra la unidad
de imagenes de archivo.

Si la unidad de imagenes de archivo se encuentra en un formato que sefale un
codigo que identifique su duracion, como en el caso de los videocasetes, se
recomienda anotar dicha precision o la duracion total de la cinta.

Ejemplo

¥ SP

AREA DE MENCION DE RESPONSABILIDADES

Contenido

Créditos

Caracter

Definicion

15.1 Créditos
15.2 Institucion productora
15.3 Lugar de la instituciéon productora

Obligatorio

Es la mencién de los principales responsables del levantamiento o
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NOTA

15.2

15.3

NOTA.-

16

creacion de la unidad de imagenes de archivo, que han participado
de manera intelectual, artistica o técnica.

Se recomienda incluir al productor de campo, al realizador, al camardgrafo y al
asistente de camara.
Los créditos que se mencionen deberan sefalar la funcién
desempefiada en la unidad de imagenes de archivo y el nombre o
pseuddnimo de la persona o personas involucradas.

Ejemplo  Productor: Carlos Suérez Martell;
Realizador: Juan Figueroa Mondragon;
Camarografo: Angel Viniegra Narvaez, y
Asistente de cAmara: Héctor Tenorio Luna.

Instituciéon productora
Caracter Obligatorio

Definicién Es la persona fisica o moral que tiene la iniciativa, la coordinacién
y la responsabilidad en la realizacién de las imagenes de archivo o
que las patrocina.

Ejemplo Television Metropolitana, S.A. de C.V./ Canal 22
Lugar de la institucién productora
Caracter Obligatorio

Definicion Es el pais o localidad geografica donde se encuentran establecidas
las oficinas principales de la institucion productora de la unidad de
imagenes de archivo.

Para una descripcibn mas precisa, si se dispone de la informacion, se puede
mencionar, ademas, la ciudad, la regién, la entidad federativa y la poblacién o
localidad geografica.

Ejemplo Colima, México
AREA DE CONTENIDO

Contenido 16.1 Palabras clave
16.2 Descripcion del contenido de la imagen
16.3 Composicion de la imagen
16.4 Fecha
16.5 Locacion
16.6 Tiempo de inicio y tiempo final
16.7 Duracion
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16.1

NOTA.-

16.2

NOTA

16.3

NOTA.-

16.4

Palabras clave

Caracter Obligatorio

Definicion Son las palabras, frases o términos que sirven para indizar o
identificar el asunto o asuntos esenciales o representativos
tratados en la unidad de imagenes de archivo.

La referencia al tema o temas puede hacerse utilizando un lenguaje libre o

controlado instrumentado con el uso de tesauros, descriptores u otras herramientas

definidas por la institucion poseedora del acervo.

Ejemplo Computacién; computadora; analista; programas.

Descripcion del contenido de la imagen
Caracter Obligatorio

Definicién Es la mencién de los elementos fundamentales que conforman la
unidad de imégenes de archivo.

Se recomienda destacar, a criterio de la Institucion poseedora del acervo, los
aspectos visuales, auditivos, presenciales, conceptuales, y de tiempo y espacio.

Ejemplo Interior, dia, clase de danza contemporanea en un salén en la que
un grupo de alumnas sigue las indicaciones de la profesora.

Composicién de la imagen

Caracter Optativo

Definicion Es la descripcion de la conformaciéon visual de la unidad de
imagenes de archivo, en términos del lenguaje audiovisual.

Se recomienda especificar movimientos de camara, angulos, planos e iluminacion.

Ejemplo lluminacién natural.
Se realiza un plano de detalle al entrevistado y una toma general
del publico.

Fecha

Caracter Obligatorio

Definicion Fecha en que se realiz6 la grabacion de la unidad de imagenes de
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NOTA

16.5

16.6

NOTA

16.7

17

17.1

archivo.

Se debera mencionar, al menos, el afio del levantamiento o creacién de la unidad de
imagenes de archivo (inscribiéndose éste en nimeros arabigos y con sus cuatro
digitos). Se recomienda anotar, ademas, el mes vy el dia.

Ejemplo 07 abril 1999

Locacion

Caracter Optativo

Definicion Es la mencién de los escenarios presentados en la unidad de

imagenes de archivo.

Ejemplo Zdocalo de la Ciudad de México

Tiempo de inicio y tiempo final

Caracter Obligatorio

Definicion Es la identificacion del inicio y término de la unidad de imagenes
de archivo, referida por hora, minuto, segundo y, en su caso,

cuadro (cAdigo de tiempos).

Se recomienda anotar, en los casos en los que se disponga de la informacion, los
codigos de tiempo incluyendo los cuadros.

Ejemplo Tiempo de inicio: 00:27:34
Tiempo final: 00:33:02
Duracion
Caracter Obligatorio
Definicion Es el tiempo en horas, minutos y segundos, desde que inicia hasta

gue termina la unidad de iméagenes de archivo.
Ejemplo 00:05:28

AREA DE DESCRIPCION TECNICA

Contenido 17.1 Diagndstico de la calidad técnica
17.2 Sistema de grabacion/reproduccion
17.3 Color
17.4 Sonido

Diagndstico de la calidad técnica
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17.2

NOTA.-

17.3

NOTA.-

17.4

Caracter Obligatorio

Definicién Es el resultado de la evaluacién de la calidad de grabacién (video y
audio) de la unidad de imagenes de archivo, asi como del estado
fisico y técnico del soporte.

Ejemplo La imagen muestra desgarres de cinta y distorsion en el audio.

Sistema de grabacion/reproduccion

Caracter Obligatorio

Definicién Es la especificacion del sistema de grabacion/reproduccion de la
unidad de imagenes de archivo.

Para los materiales videograficos, el sistema corresponde a la norma de color, que
se recomienda seleccionar entre las siguientes opciones:

- NTSC (National Television Standard Commitee);
PAL (Phase Alternation Line);
SECAM (Séquential Couleur a Mémoire), y

- otro.

Ejemplo PAL

Color

Caracter Obligatorio

Definicién Es la caracteristica cromética de la unidad de imégenes de

archivo.

Se recomienda especificar dicha caracteristica de acuerdo con las siguientes
opciones:

- blanco y negro;

- color;

- color y blanco y negro;
- virado, y

- otro.

Ejemplo  Color

Sonido
Caracter Obligatorio
Definicion Es la especificacion, en su caso, del tipo de reproduccién de audio
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NOTA.-

18

18.1

NOTA.-

19

19.1

0 caracteristica especial del componente sonoro de la unidad de
imagenes de archivo.

Se especificard conforme a las siguientes opciones (de las cuales puede elegirse
mas de una):

monoaural,

estéreo (estereofdnico);
dolby;

digital;

otro, y

sin sonido.

Ejemplo  Monoaural

AREA DE DISPONIBILIDAD

Contenido 18.1 Disponibilidad

Disponibilidad

Caracter Obligatorio

Definicion Son las consideraciones de uso y acceso a la unidad de imagenes
de archivo.

Se contemplaran las siguientes opciones:

Usos no lucrativos;

Usos reservados para consulta in situ;

Usos de difusidén educativa y cultural a través de convenios institucionales;
Usos de explotacibn comercial, sujetos a negociacion con la Institucion
productora o productor y las formalidades que marca la Ley Federal del
Derecho de Autor;

Oftros usos, y

No disponible.

Ejemplo  Usos de explotacién comercial, sujeto a negociacion con el acervo.

AREA DE OBSERVACIONES

Contenido 19.1 Observaciones

Observaciones

Caracter Optativo

Definicion Es la informacién de la unidad de imagenes de archivo, no incluida

en los demas campos y que sea de consideracidén importante para
la catalogacion.
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