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OBJETIVO GENERAL:

e Proporcionar una fuente de consulta sobre el sistema de pdlizas a los
alumnos de la Licenciatura en Contaduria en el area de contabilidad general.



INTRODUCCION

El Cédigo de Comercio en su Art. 33 establece como obligacién del
comerciante: “...llevar y mantener un sistema de contabilidad adecuado...”, afade
que dicho sistema se llevara por medio de los instrumentos, recursos y sistemas de
registro y procesamiento que se ajusten a las caracteristicas del negocio y cubrird
ciertos requisitos minimos que también se senalan.

A través del tiempo el comerciante ha cumplido esta disposicién mediante
diferentes sistemas de contabilidad, los cuales han surgido para satisfacer las
necesidades actuales de registro en cada momento histérico.

El primer método que se utilizé fue el diario continental, en donde una sola
persona registraba las operaciones, y éstas eran muy pocas. Al transcurrir el
tiempo, las operaciones de las empresas se iban haciendo cada vez mas complejas
e iban incrementandose mas y mds, es entonces cuando aparecen nuevos
sistemas. Asi, surge la necesidad de tener un sistema de contabilidad eficaz, que
facilite el registro, ofrezca méas ventajas y cumpla con las disposiciones legales.

El sistema de pdlizas es el sistema de contabilidad utilizado con mayor
frecuencia en la actualidad, considerado como iniciador de la contabilidad
mecanizada, permitiendo la divisién del trabajo y teniendo el comprobante origen
de la operacién serd objeto de estudio del presente trabajo .

Ademds se abordard en un primer capitulo los aspectos histéricos de la
contabilidad, los sistemas de registro, y las mdquinas que procesan dicha
informacion. El segundo capitulo trata de aspectos teéricos y técnicos de la
contabilidad, y el tercero abarca el estudio del sistema de pélizas, finalizando con
la aplicacién de dicho sistema contable.



CAPITULO 1
ANTECEDENTES DE LA
CONTABILIDAD



Capitulo 1 Antecedentes de la Contabilidad

1.1 Historia de la Contabilidad

La historia de la contabilidad se remonta a las relaciones comerciales del hombre. Conforme
dichas relaciones se desarrollaron, la disciplina contable fue sufriendo cambios substanciales.

El presente tema tiene la finalidad de establecer un panorama del avance de la contabilidad a
través del tiempo, dicha resefia fue seleccionada de la obra Origen y Evolucion de la Contabilidad
escrita por Federico Gertz Manero'.

Los elementos que determinan el acontecer histérico de la contabilidad son tres:

1. El hombre constituyendo una unidad social y por lo tanto vinculado a otros.

2. Actividades econdmicas de importancia tal que sea necesario tener testimonio de ellas.

3. Los ndmeros y la escritura, medios que permiten conservar la informacién.

El hombre como ser social, convive y se relaciona con otros persiguiendo diversos fines. Desde
la antigiedad el ser humano ha formado grupos para satisfacer sus necesidades. Primero fue un
pueblo nomada dedicado a la caza como actividad fundamental para sobrevivir, con el paso del
tiempo se asentaron en un lugar determinado, domesticando y criando animales; luego pasd la
agricultura a ser la ocupacién principal, siendo la actividad econdémica de autoconsumo. Cuando se
produjo mas de lo que consumia, empieza a efectuarse el trueque (intercambio de productos),
surgiendo mercados permanentes. Se pueden citar como lugares importantes de comercio en la
edad antigua a Mesopotamia, Asiria, Fenicia, Persia, entre otros.

La escritura como medio de expresién se remonta a miles de afios a. de C. utilizdndose signos
pictograficos y simbolos fonéticos. El origen de los nimeros se da en la prehistoria y una vez que el
hombre escribia nimeros comenzo a realizar calculos. Por lo tanto, aproximadamente desde el afio
6,000 a. C. ya se cuenta con los elementos propios para el desarrollo de la actividad contable.

Sobre contabilidad antigua existen numerosos testimonios en diversos lugares:

e  Babilonia, vestigios de organizacion bancaria.

« Egipto, los escribanos registraban los ingresos y egresos de faradn.

e Asiria, controlaban en tablillas sus comprobantes de pago de impuestos que habian

efectuado.

e Greda, C. Pagani menciona en "I Libri Comerdali” que se obligaba a los comerciantes a

llevar libros en donde anotarian sus operaciones.

! Gertz Manero, Federico. Origen y evolucién de la contabilidad. Ensayo Histdrico. 5° Edicién, Editorial Trillas,
México, 1990. 159 pp.
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« Roma, se puede conocer como operaba la actividad contable gracias al desarrollo del
Derecho. A continuacién algunas operaciones comerciales practicadas por los romanos:

El “nexum” tenia como origen un préstamo de dinero, utilizaban una balanza para pesar el
cobre objeto del préstamo y 5 testigos presenciaban ese acto.

Por otra parte, los jefes de familia acostumbraban escribir en el “Adversaria”, que era un
borrador, sus ingresos (acceptum) y gastos (expensum), después las operaciones se transcribian a
un libro el cual era conservado y se llamaba "Codex o Tabulae®, de esta forma se conocia el estado
de la "Caja o Arca”.

En el Adversaria se escribia en las dos hojas unidas por el centro.

En el Codex se registraban operaciones y ademas se escribia el nombre de la persona, la causa
de la operacién y el monto de la misma.

En tiempo de la Repiblica la contabilidad era llevada por los plebeyos a partida simple.
Llevaban cuenta y razén de todos los movimientos realizados tanto de la Caja, como de sus cuentas
corrientes (activo, pasivo y patrimonio); asimismo observaban la historia financiera de sus deudores
y acreedores.

Durante la Edad Media, el poder politico y econdmico paso a manos de la Iglesia. Llevaba las
operaciones econdmicas en los monasterios.

En los feudos la contabilidad era llevada por los escribanos al servicio de los sefiores feudales.

Carlo Magno estipuld el levantamiento anual de un inventario de las propiedades del Imperio,
asi como el registro de sus ingresos y egresos en libros por separado.

En Venecia, Génova y Florencia, ciudades italianas se desarrollé al maximo la contabilidad y
luego se difundié el conocimiento por Europa.

A partir del siglo X se encuentran mas testimonios contables de trascendencia:

1157 Ansaldus Boilardus, notario, repartié utilidades provenientes de una Asociacion

Comercial.

1211  Un comerciante florentino llevaba las cuentas de su negocio en forma peculiar.

1263 En Espafia, se impuso a los funcionarios encargados de la administracidn, la obligacion

de rendir cuentas anualmente.

1282 Destacan los libros de la Compariia Peruzzi, Berdi y Alberti, llevados como los romanos.

1290 En los libros de la Casa de Bonsignore se muestra también la contabilidad romana,

pero mas perfeccionada. Usaban las cuentas de “Caja y las Cuentas Corrientes”.
Los movimientos en la cuenta de caja se encuentran de forma invertida, los ingresos
(Debe) del lado derecho y los egresos (Haber) del lado izquierdo.
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Las cuentas corrientes se aumentaban del lado izquierdo (Haber) y se reducian del
derecho (Debe).

Ellos explican que cuando un deudor pedia su saldo, se le anunciaba con el subtitulo
DEBE el monto que debia y lo que habia pagado con el subtitulo HABER, asi se podia
conocer claramente su estado de cuenta sin invertir los signos.

1297 En Francia, se agregan a las cuentas ya conocidas: las de Gastos y Ventas.
1327 En libros lievados por la Comuna de Génova se usan los términos “debe, haber”, se

realizan asientos cruzados y utilizan la cuenta de Pérdidas y Ganancias.
Nace el primer auditor “Maestri Racionali”.

1336 Se muestra claro ejemplo de los auxiliares en los libros del banquero Florentino Perrizzi.
1340 Se conoce el Libro Mayor, escrito en pergamino.

Los libros de Francesco Datini muestran una contabilidad a partida doble. Usaba
cuentas patrimoniales y cerraba las operaciones bianualmente por medio de un estado
financiero, que informaba el patrimonio de la empresa, el resultado de las operaciones
y la participacién por cada socio.

Con el paso del tiempo, fueron elaborandose leyes con origen en la costumbre, las cuales
regularon el comercio, tal es el caso de disposiciones que determinan como llevar los libros de
contabillidad:

L]

.

Registro de las operaciones de acuerdo al orden cronoldgico.

No se permitia dejar espacios blancos entre las partidas.

Se hacia menci6n del documento por el que se otorgd la operacién.

No se debian alterar los asientos, prohibian el uso de nimeros dentro de la redaccién de
dicho asiento.

Unicamente en algunas condiciones los libros de contabilidad podian dar fe en los juicios.

Hacla 1416 y 1431 se conserva la contabilidad llevada por los hermanos Soranzo y la de Andrés
Barbarigo respectivamente, en donde se muestra el sistema “A lla veneziana”, usando tres libros: el
Giornale, en donde se registran las operaciones siguiendo un orden cronoldgico, el Cuaderno (Libro
Mayor) que agrupa las cuentas de caja, corresponsalia, pérdidas y ganancias, asi como las cuentas
patrimoniales y el Memordndum o Recordatorio.

En la Edad Moderna, la contabilidad y el conocimiento de esta se divulga con la aparicion de la
imprenta.

Benedetto Cotrugli Rangeo es considerado el precursor del estudio de la partida doble, en su
libro “Della mercatura et del mercante perfetto” escrito en 1458 y publicado hasta 1573, abarca
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brevemente en un solo capitulo la exposicion del tema contable. Sefiala el uso de los tres libros:
Giomnale, Cuaderno y Memorandum.

Fray Lucas de Pacciolo, franciscano, especialista en Teologia y Matematicas, publicé en 1494 su
obra “"Summa de aritmética, geometria, proportioni et proportionalita”, divida en dos partes: 1)
Aritmética y dlgebra; 2) Geometria, con ocho secciones, y es en la dltima donde explica la
aplicacion de las matematicas en la contabilidad. En 1509, debido al éxito que obtuvo con su libro,
se reimprimié tratando (nicamente el tema contable. Ademds de tratar sobre el método “A lla
veneziana”, contiene también informacién sobre intereses, sociedades, titulos de crédito, etc.
Explica que el Inventario es una lista de activos y pasivos que debe elaborar el propietario.

Refiere al Giornale exponiendo: “Toda operacidn sera registrada por sus efectos de crédito y
débito, toda transaccién en moneda extranjera sera convertida a moneda veneciana”.

El “"Quademo”, lleva al inicio un indice alfanumérico que permite encontrar rapidamente la
cuenta solicitada. Las cuentas se llevaban en dos paginas unidas al centro, los débitos del lado
izquierdo y los créditos del derecho. Utilizaban indices cruzados para enlazar los asientos del Mayor.

Cada operacion se calculaba en relacion a su pérdida o utilidad y el resultado se traspasaba a la
cuenta de capital. En el Mayor se realizaba un balance cuando se agotaban las pdginas, sin
embargo, si se requeria antes, éste era elaborado y se comenzaba con el mismo en un nuevo
Mayor, a esta practica se le denominaba “saldare il quademo”, se realizaba entre dos personas y
verificaban operacién por operacion del Giomale contra el Quademo. Cuando se cerraba el Mayor
con un Balance se le llamaba “summa summarium”. Se consideraba correcto el cierre y apertura de
los libros, cuando el total de los débitos era igual al total de los créditos, sin embargo en ese
tiempo todavia no se conocia la balanza de comprobacion.

En cada asiento, se escribia al principio la fecha y en el extremo derecho la cantidad; al anotar
un débito se anteponia la preposicion “"PER" y al crédito “A".

Entrando al siglo XVI, la actividad contable toma mayor importancia, algunos acontecimientos
significativos son:

1518  En Alemania, Grammatens, combiné la contabilidad con el Algebra.

1519 México, existen contadores y tesoreros que vigilan los intereses de virreinato,

establecen principios de control.

1525 Giovani Antonio Tagliente, en Italia, publicd un Tratado sobre Contabilidad.

1535 Domenico Manzoni, primer autor contador profesional, publica "Quaderno doppio col

suo Giornale, seconde il custume di Venecia”. En su estudio introduce la division del
trabajo en el Giornale, agrupando las operaciones de la misma naturaleza, apareciendo
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asi los diarfos especiales. Divide a las cuentas en : Vivas (abiertas a bienes personales)
y Muertas (bienes no personales).

Diversos autores persistieron escribiendo sobre el tema contable tanto en el campo académico
como en el profesional.

Hacia 1633, Ludorico Flori, jesuita, publico el libro "Trattato del modo di tenere il libro doppio
domestico” y fue quien diferencié la balanza de comprobacién y establedid la forma de cerrar los
libros con base a ella. Expres6 también el tema de los estados financieros.

En el siglo XVII, surgen profesionistas laborando en el campo independiente para velar por la
certeza de la informacién contable.

En tiempo de la Revolucién Francesa con el pensamiento liberal, varios aspectos de la vida
social, econdmica, politica, cultural e intelectual tienen cambios trascendentes.

La contabilidad comienza a sufrir variaciones de forma y de fondo, por ejemplo empieza a
escucharse de los “Principios de Contabilidad”.

Los intelectuales concentraron su interés en la naturaleza de las cuentas, Edmond Degrange,
fue el primer tedrico formal de las cuentas, partiendo del lema: “las cuentas representan al
comerciante mismo”. Clasificé a las cuentas en deudoras, acreedoras y otras que representan al
propietario y las dividio en cinco: efectivo, mercancias, instrumentos negociables recibidos,
pagados, y la de pérdidas y ganancias.

A partir del siglo XIX, aparecieron en Estados Unidos diferentes inventos que revolucionaron
también la contabilidad.

En 1881, la Universidad de Pennsylvania ensefid la contabilidad. Se constituyeron diversas
Agrupaciones Profesionales de Contadores Publicos con el fin de unificar la técnica contable y
propagar el desarrollo.

Dentro de los cambios que sufre la contabilidad, en Francia destaca el Sistema Integral de
Dumarchey, el cual es un comentario del método del Mayor Unico de Degrange.

En 1873 Giuseppe Cerboni public su teoria de logismografia (cuyo significado es descripcidn
razonada de las cuentas), agrupa las cuentas en reales y vivas. Explica que toda unidad econdmica
estad dividida en dos secciones: Propietario y Azienda. Partia del hecho de que las personas que
intervienen en una Azienda son el propietario, el administrador, y, los agentes y corresponsales; y
para registrar sus operaciones necesitaban cuatro libros:

¢ Un Diario, registrando operaciones que se relacionen al propietario.

e Libro de Desarrollos. En donde se describen las operaciones en forma pormenorizada, las

de la empresa y también las de terceros, es decir, con quienes se realizaron transacciones.
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e Cuadro de Contabilidad. Era un estado financiero que clasifica a los bienes, valores,
créditos y débitos.
e Libro de Minutas.

En Italia, a Fabio Besta se le conoce como el modemo padre de la contabilidad, ya que formd
una nueva teoria contable. Explica que la contabilidad es el medio de informacién relativo a dinero,
activos fijos, intereses, inversiones, etc. Acerca de las cuentas menciona que son abiertas,
directamente a objetos.

La institucion bancaria Le Credit Lyonaris, en el siglo XIX utilizd volantes para dar rapidez a las
operaciones del cuentahabiente, sistema que fue conocido como de " voucher”, comprobantes o de
pdlizas. En Inglaterra, al agrupar los volantes en una unidad contable le llamaron sistema
centralizador.

Hacia 1900 en las escuelas, se ensefiaba como principio fundamental el principio de igualdad a
través del balance general. En 1905, en México, es introducida la Carrera de Contador de Comercio.

En 1923, se establece en la Bolsa de New York que las empresas que deseen cotizar valores
deben presentar su balance general certificado por Contador Publico Independiente. Ya en 1929, se
adopté en los informes conocidos como dictdmenes la expresion “en nuestra opinion”.

En 1934 el Instituto Americano de Contadores Publicos pronuncid seis reglas consideradas
como Principios de Contabilidad, cuatro afios mds tarde constituyé un Comité que se dedicana
exclusivamente a analizar y proponer nuevos criterios y fue hasta 1953 que se public un boetin
que resumia los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.

Hacia el afio de 1949, se funda en México el Colegio de Contadores Publicos de México, diez
afios después se crea la Auditoria Fiscal Federal, organismo dependiente de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico con el fin de vigilar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes.

1.2 Sistemas de registro contable

Anteriormente se menciond que desde tiempos antiguos, los comerciantes registraban
minuciosamente las operaciones que realizaba, asi que del primer sistema contable del que se tiene
referencia es el Diario Continental . El Cédigo de Comercio de 1887 refiere a él.

En el Diario o libro de primera anotacién se registran todas las operaciones conforme se
realizan siguiendo el orden cronoldgico, diariamente se pasan los asientos al libro Mayor del cual se
obtiene la informacion para la elaboracion de los estados financieros.
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El sistema del Diario Continental era suficiente para las operaciones realizadas: compras,
ventas, pagos y expedicion de documentos; la contabilidad era llevada por una sola persona
llamada tenedor de libros. Sin embargo, debido al desarrollo comercial fueron aumentando el
nimero de operaciones del comerciante asi como su complejidad.

Al registrar las operaciones en el Libro Diario se presentaron diversos inconvenientes:

La anotacion de la operacién era manual.

No habia divisién del trabajo.

Las operaciones seguian solamente un orden cronoldgico.

Era muy lento el pase de los asientos del Diario al Mayor debido a la repeticion de varios
conceptos en ambos libros.

Debido a que era necesario el proporcionar informacién contable con oportunidad, el Diario
Continental sufrié modificaciones al aumentarle columnas, dividirlo en varios Diarios o registrando
las operaciones en hojas separadas.

Tal es el caso del Diario Mayor Unico disefiado por E. Degrange en 1795, para simplificar el
trabajo de pasar los asientos del libro Diario al Mayor. Este Diario consistia en la unién de los dos
libros con multiples columnas que permitian anotar la fecha, concepto y el cargo y crédito a las
cuentas correspondientes segdn la operacion efectuada.

Con el paso del tiempo aparecieron mas sistemas de registro contable con el fin de satisfacer
las necesidades de informacién:

Sistema de Diario Tabular.
Sistema Centralizador.

Sistema de Pdlizas.

Sistema de Cuentas por Cobrar.
Sistema de Cuentas por Pagar.
Sistema de Volantes.

Sistema Combinado.

En el capitulo 3 se explicara brevemente en que consiste cada uno de los sistemas sefialados.



Capitulo 1 Antecedentes de la Contabilidad

1.3 Evolucién de las computadoras

Con la aparicidn de la computadora comenzd a incorporarse esa herramienta en casi todos los
ambitos de la vida. El registro de las operaciones no fue la excepcion y se inicid progresivamente
un proceso de automatizacién del ciclo de contabilizacién de las operaciones realizadas por una
entidad.

Desde tiempos antiguos el dbaco sirvié como instrumento para contar, los griegos y romanos
utilizaban tablas con el mismo fin. Con el paso de los afios fueron surgiendo diferentes maquinas
que en su época sirvieron a las necesidades del hombre.

John Najper (1550-1617), matematico escocés, inventd un dispositivo que consistia en
unos palillos con nimeros impresos que permitian realizar multiplicaciones y divisiones.
Bleise Pascal (1623-1662), desarrolld el primer calculador mecanico, para reducir el trabajo
de su padre que era funcionario de impuestos. La calculadora estaba formada por ruedas
marcadas con nimeros del 0 al 9. Las ruedas giraban mediante una manivela la cual se
movia en funcién de la operacidn que se requeria efectuar.

Leibnitz (1646-1716), disefio una maquina capaz de multiplicar, dividir y obtener raices
cuadradas.

Entre 1673 y 1801 Joseph Jacquard inventd un telar a base de tarjetas perforadas.

Charles Babbage, en 1882, disefié una maquina diferencial para el calculo de polinomios,
diez afios después creé una maquina (analitica) de proposito general capaz de resolver casi
cualquier problema matematico.

Herman Hollerith inventd un sistema que funcionaba mediante tarjetas perforadas, en las
que por medio de agujeros representaban el sexo, edad, raza de una persona, etc. En la
maquina las tarjetas pasaban por un juego de contactos que cerraban un circuito eléctrico
activindose de un contador y un mecanismo de seleccion de tarjetas, las cuales se leian a
un ritmo de 50 a 80 por minuto.

En 1919 aparecid una impresora / listadora, la cual cambid la forma en que las empresas
efectuaban sus operaciones. Las maquinas electromecanicas de contabilidad “EAM”
(electromechanical accounting machine) estaban integradas por: perforadora de tarjetas,
verificador, reproductor, perforadora sumaria, intérprete, clasificador, cotejador, calculador
y la maquina de contabilidad.

John Vicente Atanasoft con cooperacion de Clifford Berry, construyé un calculador digital,
basado en sistema binario y con un dispositivo de memoria mediante almacenamiento, este
aparato fue llamado ABC (Atanasoft — Berry - Computer).
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e John Mauchlyy J. Prepsper Eckert desarrollaron un calculador electrénico. En 1943 se inicié
el proyecto llamado ENAC (Electronic Numerical Integrator and Computer), un computador
grande y pesado, era capaz de sumar, restar, multiplicar y dividir. La entrada y salida de
datos era mediante tarjetas perforadas. Combinaba las operaciones y permitid realizar
tareas que antes eran imposibles.

e Entre 1939 y 1944 Howard Aiken desarrollé el MARK 1 (Calculador automdtico de
Secuencia Controlada), podia realizar las cuatro operaciones basicas y trabajar con
informacién almacenada en forma de tablas.

o John Von Newmann, matematico hingaro, en 1946, propuso el EDVAC (Electronic Discrete
Variable Automatic Computer), el cual empleaba aritmética binaria y trabajaba con un
programa almacenado.

A partir de 1951 van surgiendo las llamadas generaciones de computadoras. El término
“generacion” se refiere a la tecnologia y componentes con las que se construian las computadoras.
En cada una de ellas se muestra un avance que representd para el hombre ahorro de tiempo,
costos y esfuerzo.
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2.1 Definicién de Contabilidad

Existen diferentes definiciones de “contabilidad”, algunos autores refieren a ella como arte,
otros como técnica, disciplina o ciencia; a continuacion presento algunas que serviran de referencia
para crear un concepto propio de esta materia.

"Técnica que se utiliza para producir sistematica y estructuradamente informacion cuantitativa
expresada en unidades monetarias de las transacciones que realiza una entidad econdmica y de
ciertos eventos econdmicos identificables y cuantificables que la afectan, con objeto de facilitar a
los diversos interesados el tomar decisiones en relacién con dicha entidad econdémica” Boletin A-1
Principios de Contabilidad del Instituto Mexicano de Contadores Publicos.

“Es una disciplina que tiene por objeto registrar las transacciones de caracter financiero,
efectuadas por una entidad y, con base en dicho registro, suministrar informacion financiera
estructurada en forma tal que sea Util a los administradores de la entidad y a otros interesados en
ella”. Vartkes Hatzacorsian.

“Sistema de informacién que expresa en términos cuantitativos y monetarios las transacciones
que realiza una entidad econdmica, asi como ciertos acontecimientos econdmicos que la afectan,
con el fin de proporcionar informacion Gtil y segura a usuarios externos a la organizacion”. Gerardo
Guajardo Cantu.

“Técnica mediante la cual se registran, clasifican y resumen las operaciones realizadas y los
eventos econdmicos, naturales y de otro tipo, identificables y cuantificables que afectan a la
entidad, estableciendo medios de control que permitan comunicar informacion cuantitativa
expresada en unidades monetarias, analizada e interpretada, para que los diversos interesados
puedan tomar decisiones en relacién con dicha entidad” Javier Romero.

Concluyendo, la contabilidad es la técnica mediante la cual se registran transacciones o eventos
econdmicos identificables y cuantificables que afectan a una entidad, con el fin de obtener
informacion financiera fehacdiente, veraz'y oportuna que sea Util para la toma de decisiones de los
diferentes usuarios.

2.2 Objetivos de la contabilidad

La contabilidad persigue diversos fines:

X Servir como instrumento de control interno sobre los recursos y obligaciones de la entidad.
X Registrar todas las operaciones que realiza la entidad.
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X Brindar en cualquier momento informacion sobre la situacion financiera de la entidad, asi
como sus resultados de operacion.

X Generar y comunicar informacion financiera que sirva de base para la adecuada toma de
decisiones.

X Prever la situacién financiera de la empresa.

2.3 Caracteristicas de la informacién contable

Para lograr los objetivos de la contabilidad es indispensable que la informacién financiera
cumpla clertos requisitos a saber:

1. La Utilidad, es la cualidad de adecuarse al propdsito del usuario. Los fines de cada usuario son
diferentes, sin embargo, tienen un interés econdémico comun en la entidad. La utilidad debe estar
en funcién de:
»  Contenido informativo, capacidad de representar simbdlicamente con palabras y cantidades
a la entidad. Comprende el seleccionar los elementos de la informacion que mejor permitan
al usuario captar el mensaje y lograr sus fines. Otras caracteristicas que cumplen con darle
significado a la informacién son la veracidad (inclusion de hechos sucedidos y su correcta
medicién) y la comparabilidad (cualidad de comparar la informacion en diferentes épocas y
con otras entidades entre si , permitiendo opinar sobre su desarrollo).
e Oportunidad. La informacién debe llegar al usuario para que pueda tomar sus decisiones a
tiempo.

2. La Confiabilidad, cualidad de la informacion por la que es aceptada por el usuario y la usa de
base para tomar sus decisiones.

3. La Provisionalidad, es decir que la informacion no representa hechos totalmente acabados, ni
terminados, pues es la necesidad de tomar decisiones que obliga a realizar cortes en la vida de la
empresa presentando estados financieros que incluyen eventos aln no terminados.

2.4 Conceptos que integran la estructura basica de la contabilidad

Por la palabra “estructura” entendemos conjunto de elementos que unidos entre si forman un
todo, si estudiamos contabilidad es necesario conocer /2 base de dicha técnica. De acuerdo al
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Boletin A-1 Esquema de la teoria bdsica de la contabilidad financiera, ésta se integra por varias
clases de conceptos ordenados de acuerdo con su jerarquia:

1. Principios.

2. Reglas Particulares.

3. Criterio prudencial de aplicacién de las reglas particulares.

Los principlos son los conceptos basicos que establecen la delimitacién e identificacion del
ente econdmico, las bases de cuantificacion de las operaciones y la presentacion de la informacion
financiera cuantitativa por medio de los estados financieros.

Entidad, realizacion y periodo contable, identifican y delimitan al ente y sus aspectos
financieros.

Valor historico original, negocio en marchay dualidad econdmica, establecen la base para
cuantificar las operaciones de la entidad y su presentacion.

Revelacidn suficiente se refiere a la informacion financiera.

Importancia relativa y consistencia, son los principios que se marcan como requisitos
generales del sistema.

Las reglas particulares son la especificacion individual y concreta de los conceptos que
integran los estados financieros, se dividen en:

e Reglas de Valuacién. Se refieren a la forma en que se cuantifican los conceptos de los

estados financieros.

e Reglas de Presentacion. Sefialan la forma de estructurar los estados financieros segin

criterios establecidos y aceptados a nivel general.

El criterio prudencial a las reglas particulares, se aplica, porque la practica de la teoria
contable no obedece a modelos rigidos, por lo que es necesario poseer un juicio profesional para
‘poder elegir entre diversas altemativas simultdneas , la que satisfaga los requerimientos de la
informacion. Por lo tanto cuando el Contador se encuentre ante un caso de incertidumbre deberd
utilizar su criterio basado en su preparacion, experiencia y pericia, observando prudenda y optando
por la alternativa que menos optimismo refleje.

Principios de Contabilidad

Entidad. “Es una unidad identificable que realiza actividades econdmicas, constituida por
combinaciones de recursos humanos, recursos naturales y capital, coordinados por una autoridad
que toma decisiones encaminadas a la consecucion de los fines para los que fue creada”.
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Para la contabilidad una unidad es identificable si:
* Persigue la satisfaccién de una necesidad social.
+ Es independiente, es dedir, puede decidir para el logro de sus fines.
La entidad puede ser una persona fisica, una persona moral o una combinacion de ambas.
Para efectos del derecho una persona es un “ente capaz de ejercer derechos y contraer
obligaciones”.
Las personas fisicas y morales poseen ciertos atributos que son:
« Nombre, razén o denominacion social.
«  Domicilio.
« Estado civil (en caso de ser persona fisica) y Nacionalidad (si se trata de persona moral).
+ Patrimonio.

Realizacién. Este principio implica un cambio en la situacion financiera o en el resultado de
operacion de la entidad. Indica cudndo deben considerarse realizadas las operaciones y por lo tanto
registrarse, veamos la definicion:

“La contabilidad cuantifica en términos monetarios las operaciones que realiza una entidad con
otros participantes de la actividad econdmica y ciertos eventos econdmicos que la afectan. Las
operaciones y eventos econdmicos que la contabilidad cuantifica, se consideran por ella realizados:

a. Cuando ha efectuado transacciones con otros entes econémicos. Implica registrar
toda operacion que realice con las empresas que convive e intercambia bienes y servicios.
Ejemplo: compra y venta de mercancias, pago de gastos, de servicios, de intereses,
préstamos, etc.

b. Cuando han tenido lugar transformaciones internas que modifican la estructura
de recursos o de sus fuentes. Ejemplo: el proceso de produccién donde interviene los
tres elementos del costo; sueldos; uso de maquinaria, mantenimiento por el personal, etc.

c. Cuando han ocurrido eventos econdémicos externos a la entidad o derivados de
las operaciones de esti, cuyo efecto puede cuantificarse en términos
monetarios. Ejemplo: devaluacion de la moneda, huelgas, la inflacion, fendmenos
naturales, etc.

Periodo Contable. Sefiala que es necesario hacer cortes en la vida de la entidad para conocer sus
resultados de operacion y su situacion financiera y tomar decisiones sobre ella.

Las operaciones y eventos econdmicos se identifican en el periodo en que ocurren, por lo que
la informacién contable debe indicar siempre el periodo al que se refiere.
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El que se realicen cortes en la vida de la empresa conlleva:

e Que se delimite la informacién financiera en cuanto a su fecha o periodo.

e Presentar en el Estado de Situacién Financiera por separado las cuentas por cobrar y por
pagar a corto y largo plazo.

« Mostrar por separado en el Estado de Resultados las partidas extraordinarias y los ajustes a
los resultados en periodos anteriores.

» Aplicar un correcto corte de operaciones a fin de presentar efectivamente las transacciones
realizadas.

Valor Histérico Original. Al concepto de "asignar valor” se le denomina valor histdrico original y
se expresa en términos de costo. Por lo tanto, costo es el precio de intercambio de los bienes y
servicios a la fecha de su adquisicion.

El registro de las operaciones en contabilidad sobre la base de valor histdrico original tiene
algunas desventajas, ya que diversos valores cambian por el transcurso del tiempo, por los efectos
de la inflacién, lo que ocasiona que los estados financieros presenten informacion alterada, por lo
que es necesario que se corrija esa situacion recurriendo a la reexpresion de la informacion
financiera conocida como “reconocimiento de los efectos de la inflacion en la informacion
financiera”, que se describe en el Boletin B-10.

Negocio en Marcha. "La entidad se presume en existencia permanente, salvo especificacion en
contrario, por lo que las cifras de sus estados financieros representan valores histdricos, o
modificaciones de ellos sistematicamente obtenidos. Cuando las cifras representen valores
estimativos de liquidacidn, deberd especificarse claramente y solamente serdn aceptables para
informacion general cuando la entidad este en liquidacion”.

Dualidad Econdmica. El principio refiere a los recursos disponibles de las entidades y la fuente de
donde provienen. El Boletin A-1 del Instituto Mexicano de Contadores Publicos sefiala que la
dualidad se constituye de:
« Recursos de que dispone la entidad para la realizacién de sus fines, y
« Las fuentes de dichos recursos, que a su vez son la especificacion de los derechos que
sobre los mismos existen, considerados en su conjunto.

Revelacion Suficiente. Este principio se refiere al grado de detalle con que se presenta la
informacion a fin de evitar una incorrecta interpretacién de la misma.
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La informacion financiera producida por la contabilidad es requerida por los usuarios para:

a. Observar y evaluar la entidad.

b. Comparar sus resultados con otros periodos y con otras entidades.

c. Evaluar sus resultados contra sus objetivos establecidos.

d. Planear sus operaciones.

e. Estimar su futuro.

Por lo tanto es la base para tomar decisiones. La responsabilidad de los administradores es
proporcionar informacidn contable (til y confiable, a través de un sistema de contabilidad eficaz,
control intemo y aplicacion de los principios de contabilidad y reglas de caracter contable; ya que
si la informacion esta desvirtuada o distorsionada ocasionara errores en su interpretacion.

El concepto de revelacion suficiente sefiala que la informacién financiera presentada en los
estados financieros debe contener de forma clara y comprensible lo necesario para juzgar la
situacién financiera y los resultados de operacion de la entidad.

Este principio abarca no solamente la suficiencia de la informacién sino también otras
caracteristicas cualitativas como todo aquelio que debe ser incluido; lo relevante, por lo que debe
seleccionarse correctamente la forma de presentarse y clasificarse en los estados financieros.

Las reglas para la presentacion de los estados financieros son:

e Ser claros y accesibles en su terminologia.

* Los estados financieros con sus notas, deben formar una unidad.

+ La informacion complementaria a los estados financieros puede ir en el cuerpo, pie de

pagina o en hoja aparte.

« Deben contener el nombre o razén social de la entidad y el periodo a que refieren.

« Es recomendable que se presenten en forma comparativa.

= Deben informar la moneda en la cual estan representadas.

Importancia Relativa. La importancia relativa comprende diversos aspectos, desde los datos
que se introducen al sistema de informacion contable hasta la informacion producto del proceso.

La importancia relativa de las partidas es determinada seglin su efecto en la informacién
financiera, en base a su monto y naturaleza. Por lo tanto todo lo que tenga significacion debe ser
considerado en el proceso de registro, ya que si no se toma en cuenta se desvirtia la informacién y
no se cumple la finalidad de la misma.

El Comité de Normas de Contabilidad Financiera (FASB), indica que un concepto es importante
si ™ a la luz de las circunstancias presentes, la magnitud de dicho aspecto es tal que sea probable
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que, como consecuencia de su inclusién o correccién dentro de un informe se modifique 0 cambie
el juicio de una persona que se base en él”.

La Asociacién Norteamericana de Contabilidad en 1957 enuncié que “una partida debe
considerarse importante si hay razén para creer que su conocimiento influird en las decisiones de
un inversionista informado”.

El Boletin A-6 del IMCP presenta una serie de orientaciones para considerarse con prudencia
en el ejercicio de la profesion.:

1.

Atendiendo al monto de la partida.
Una partida por si misma no es importante si no se compara con los demds.

b. Por lo anterior es importante elegir las bases adecuadas para realizar la evaluacion
correspondiente, los siguientes puntos ayudan a definir los criterios:

C.

La proporcién que guarde una partida en relacién al rubro del que forma parte, de un
grupo de cuentas o de los estados finandieros en su conjunto.

La proporcién que guarda la partida con otras relacionadas.

La proporcién que guarda la partida con afios anteriores o la que podria ser en afios
futuros.

El efecto acumulado de aquellas partidas que individualmente no representan una
proporcidn significativa.

Existen partidas que de acuerdo a las reglas de revelacion suficiente es necesario
presentarse por separado.

En la practica se han utilizado parametros para evaluar la importancia de las partidas,

transacciones y eventos econdmicos, a lo cual el IMCP sefiala que se podran seguir siempre
que se hayan elegido las bases adecuadas de comparacion:

L]

Partidas menores de 5% se consideran no importantes.

Partidas de entre 5% y 10% algunas podrian considerarse de importancia y otras no.
Partidas mayores al 10% generalmente podran tener impacto significativo en la
informacion financiera.

Atendiendo a la naturaleza de la partida, se debe considerar:
Si se reflere a una situacién extraordinaria.
Si influye en los resultados del ejercicio.
Si esta sujeto a un hecho futuro o condicion.
Si no afecta en el momento, pero a futuro si.
Si su origen obedece a leyes, reglamentos o disposiciones oficiales.
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o Silas operaciones son con empresas subsidiarias, afiliadas y asociadas.

Comparabilidad. Es tratado en el Boletin A-7, y sefiala que es requisito de calidad que debe
presentar la informacion financiera previa a la consistencia.

La administracion de una entidad requiere que la informacion financiera se pueda comparar
de un ejercicio a otro o0 con otras entidades, al igual que es necesario aplicar uniformemente y
consistentemente los principios de contabilidad y las reglas particulares.

Dentro de los conceptos y definiciones se exponen las causas que afectan la comparabilidad:

a. Cambios en las reglas particulares por eleccion. El Boletin A-1 sefiala la importancia de
aplicar principios y reglas que permanezcan en el tiempo, sin embargo reconoce la
necesidad de modificarse cuando han dejado de ser dtiles a la entidad.

b. Cambio de un principio o regla particular establecida por una nueva disposicion normativa.

c. Cambios en estimaciones contables. Las estimaciones se utilizan para conocer
aproximadamente el efecto futuro de algunos eventos que no se pueden cuantificar a la
fecha de emision de los estados financieros. La obtencién de elementos de juicio
adicionales puede modificar las bases considerados y provocar falta de comparabilidad en
la informacion.

d. Comrecdones a errores en la informacion financiera de ejercicios anteriores. Estos errores se
originan de motivos como omisiones, aplicaciones indebidas de principios y reglas
particulares y otras desviaciones. La sustitucién de una practica contable que no coincidia
con las disposiciones normativas por una regla adecuada debe considerarse como
correccion a un error.

e. Otras.

2.5 Estructura Financiera de la Entidad

La estructura financiera de la entidad esta formada por el Activo, Pasivo y Capital. El Activo es
el conjunto de recursos propios que la entidad emplea para lograr sus fines.

El Boletin A-11 de la Comisién de Principios de Contabilidad del IMPC sefiala que el Activo es el
“conjunto o segmento cuantificable, de los beneficios econdmicos futuros fundamentalmente
esperados y controlados por una entidad, representados por efectivo, derechos, bienes o servicios,
como consecuencia de transacciones pasadas o de otros eventos ocurridos”.

Los conceptos que Incluyen el activo son: dinero en efectivo en caja y bancos, las inversiones
en dinero, las cuentas y documentos por cobrar a clientes, los deudores, las mercancias, los pagos
anticipados ( papeleria, propaganda, primas de seguros y fianzas, rentas e intereses ); terrenos,
edificios, maquinaria, mobiliario, equipo de oficina, equipo de transporte y reparto, derechos de
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autor, patentes, marcas, crédito mercantil; gastos de constitucion, organizacion e instalacion, entre
otros mas.

2.5.1 Clasificacién del Activo

Diversos autores han considerado agrupar el Activo en base al grado de “disponibilidad”, lo cual
indica la mayor o menor facilidad para convertir en efectivo el valor de un bien.

Segun el criterio de los Boletines de la serie C: 1 “Efectivo e inversiones temporales”, 3“Cuentas
por cobrar”, 4"Inventarios”, 5"Pagos anticipados”, 6"Inmuebles, maquinaria y equipo” y
8"Intangibles”, cuando en ellos se hace referencia a las reglas de presentacion establecen que
podran presentarse dentro de Activo Circulante o No Circulante, por lo tanto la norma establecida
considera dos grandes grupos de Activos : Circulantes y No Circulantes.

Activo Circulante

Es el conjunto de partidas que representan efectivo, o que se espera se convertiran en efectivo
en un periodo razonable; los bienes y derechos que otorgaran un beneficio econdmico futuro a la
entidad en el plazo de un afio o del ciclo financiero’.

Los renglones al incluirse dentro del grupo del Activo Circulante son:

1. Efectivo en caja y bancos disponibles para operaciones normales. Los saldos en efectivo
que se encuentren restringidos solo se presentaran como Activo Circulante cuando las
restricciones expiren dentro del plazo de un afio o del ciclo financiero a corto plazo.

2. Inversiones temporales en valores de facil realizacion, que no tengan la finalidad de
retenerse.

3. Cuentas y documentos por cobrar a clientes, deudores y otras semejantes que se esperen
cobrar dentro de un plazo de un afio.

4. Inventarios de mercancias, materia prima, en proceso, productos terminados destinados a
la venta.

Anticipos pagados para la compra de activos fijo.
Gastos pagados por anticipado que se esperen devengar ( usar, consumir ) dentro del
plazo de un afio.

? Tiempo medio entre la aplicacién de efectivo en la compra de mercancias, su venta, conversién en cuentas
por cobrar y su cobro o recuperacion en efectivo.
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Existe también una subclasificacién del Activo Circulante en disponible, que integra el efectivo
en caja y bancos y las inversiones temporales en valores negociables y el realizable, incluyendo los
derechos de cobro, la venta de mercancias y el uso o consumo de servicios por pagos anticipados
generando beneficios futuros en el plazo de un afio.

No Circulante
El Activo No Circulante es aquel cuyo partidas se convertirdn en efectivo, los bienes y derechos
que brinden un beneficio econémico futuro en un plazo mayor a un afio.
El Activo No Circulante se clasifica en tres grupos:
1. Inmuebles, maquinaria y equipos .
2. Intangible.
Otros activos.

El Boletin C-6 establece criterios para el grupo de inmuebles, maquinaria y equipo y dice que
son los bienes tangibles que tienen por objeto el uso o usufructo en beneficio de la entidad, la
produccion de articulos para su venta o para el uso de la propia entidad, y la prestacion de
servicios a ésta, a su clientela o al publico en general. La adquisicion de dichos bienes tiene como
proposito utilizarios para el curso normal de las operaciones de la entidad y no venderlos.

Incluye terrenos, edificios, maquinaria, mobiliario, y equipo de oficina, muebles y enseres,
equipo de transporte y reparto, etc.

Con el paso del tiempo, quizd sea necesario reemplazarlos por otros con tecnologia mas
avanzada y vender los que estan ya obsoletos.

Activo Intangible (Cargos Diferidos)
El Boletin C-8 indica que pueden dividirse en 2 grupos:

1. Partidas que representan la utilizacién de un servicio o el consumo de bienes que se espera
producirdn ingresos en el futuro, y su aplicacion a resultados es diferido hasta el momento
en que se generan dichos ingresos. Ejemplos:

« Descuentos en la emisién de obligaciones?,
= Gastos de colocacion de valores.

« Gastos de organizacion.

« Gastos de constitucion.

3 Titulos de crédito que pueden emitir las sociedades andnimas y representan la participacion individual de sus
tenedores, en un crédito colectivo constituido a cargo de la sociedad emisora.
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e Gastos de instalacion.
« Pagos anticipados a largo plazo, un afio: papeleria, propaganda, primas, intereses,
rentas.

2. Partidas cuya naturaleza es de un bien incorpdreo’, implica un derecho o privilegio y en
ocasiones tienen la particularidad de reducir costos, mejorar la calidad de un producto o
promover su aceptacion en el mercado. Se adquieren con la intencién de explotar esa
particularidad en beneficio de la empresa y su aplicacion a resultados es en el periodo en
que se obtuvo el beneficio. Ejemplos:

« Patentes.

« Licencias.

» Derechos de autor.

« Crédito Mercantil adquirido.
* Marcas registradas.

La caracteristica de estas partidas para ser consideradas como Activo y no como Gasto es que
deben ser capaces de generar utilidades en cantidades superiores que puedan absorberse con su
amortizacion.

Otros Activos
Incluye partidas que también proporcionan un beneficio futuro, sin embargo no se pueden
clasificar dentro de los grupos anteriores del Activo. Ejemplo:
+ Fondos para amortizacién de obligaciones.
« Depdsitos en Garantia.
Es importante resaltar que el Activo se divide en Circulante y No Circulante, clasificacién que
debe respetarse, sin embargo no se restringe o limita el realizar subclasificaciones dentro de ambos
grupos siempre que se aclare y justifique la divisidn empleada en los estados financieros.

2.5.2 Pasivo

El Pasivo esta formado por los recursos aportados de forma externa a la entidad, por los cuales
surge la obligacién® de la entidad de pagar a los acreedores.

El pasivo representa las cantidades adeudadas por la empresa.

* No tienen estructura material, su caracteristica de activo esta en su significado econdmico.

 Deber o responsabilidad para actuar o desempefiarse en cierta manera. Las obligaciones pueden ser
legalmente exigidas mediante contrato o un requerimiento estatutario.
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El Boletin A-11 define al pasivo como “conjunto o segmento, cuantificables, de las obligaciones
presentes de una entidad particular, virtualmente ineludibles, de transferir efectivo, bienes o
servicios en el futuro a otras entidades, como consecuencia de transacciones o eventos pasados”.

El pasivo proviene de un evento realizado y por lo tanto en el presente surge la obligacion de
entregar a la entidad acreedora efectivo, bienes o servicios como pago a la prestacion recibida; y
la entidad que posee personalidad juridica propia es quien otorga el cumplimiento a la obligacion
contraida.

Los conceptos que integran el Pasivo son:

+ Proveedores.

* Documentos por Pagar.

« Acreedores.

e Préstamos Bancarios.

+ Ingresos Diferidos y Anticipo de Clientes.

+ Dividendos por Pagar.

« VA Cobrado.

e Impuestos por Pagar.

« Impuestos Retenidos por enterar.

e ISR por Pagar.

 PTU por Pagar.

= Rentas Cobradas por anticipado.

o Intereses Cobrados por Anticipado.

Al igual que el Activo, el Pasivo se divide en Circulante y No Circulante tomando en
consideracion el grado de exigibilidad del pago de la cuenta y se dice que existe mayor
exigibilidad cuando el plazo para pagar una deuda es corto y menor exigibilidad, si el periodo es de
mas tiempo.

Pasivo Circulante. Es el conjunto de deudas y obligaciones a cargo de una entidad que tienen
vencimiento en un plazo de un afo o del ciclo financiero a corto plazo, o el que sea mayor.

Pasivo No Circulante. También llamado a largo plazo incluye aquellas deudas y obligaciones de

la entidad cuya época de pago es mayor a un afio o al ciclo financiero a corto plazo, se divide en
pasivo fijo y diferido o créditos diferidos.

22



Capitulo 2 La Contabilidad

El Pasivo Fijo esta integrado por las deudas y obligaciones a cargo de una entidad pagaderas a
largo plazo (mayor a un afio).

El Pasivo Diferido o los Créditos Diferidos son los cobros anticipados por los cuales se contrae
la obligacién de dar o prestar un servicio a terceras personas en un plazo mayor a un afio o del
cidlo financiero a corto plazo. Estos créditos se convierten en utilidad en el momento en que se
otorgue el servicio.

Pasivo No Circulante
Fijo
» Acreedores Hipotecarios.
« Acreedores Bancarios.
» Documentos por Pagar a Largo Plazo.
« Obligaciones en Circulacion.

Diferido
+ Rentas Cobradas por Anticipado.
« Intereses Cobrados por Anticipado.

2.5.3 Capital Contable

Este rubro estd compuesto de los recursos que dispone la entidad para la realizacion de sus
operaciones aportadas por fuentes internas: duefios o propietarios, socios o accionistas, etc., y
surge la obligacién de efectuar en pago mediante reembolso o distribucion.

Finney-Miller denomina al Capital Contable como capital liquido diciendo que es “el exceso de
Activo sobre el Pasivo de una entidad”.

El Boletin A-11 establece que el Capital Contable “es el derecho de los propietarios sobre los
activos netos que surge por aportaciones de los duefios, por transacciones y eventos o
circunstancias que afectan a una entidad, y el cual se ejerce mediante reembolso o distribucién”.

El capital contable se integra por el Capital Contribuido y el Capital Ganado.

Capital Contribuido. Incluye aportaciones de los duefios, donaciones recibidas y el efecto a
éstas por el cambio en los precios.

« Capital Social.

« Aportaciones para futuros aumentos de capital.

« Prima en venta de acciones.
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« Donaciones.
Capital Ganado. Se integra por el resultado obtenido derivado de las actividades de la entidad y de
otros eventos o hechos que la afecten. También el ajuste que se realice a estos conceptos por el
efecto del cambio en los precios.

« Utilidades retenidas.

« Pérdidas Acumuladas.

« Exceso o insuficiencia en la actualizacion de capital contable.

2.5.4 Ecuaciones fundamentales de la contabilidad

Activo = Pasivo + Capital

Conocida como férmula del Balance General expone el principio de dualidad econdmica, en
primer lugar los recursos de que dispone la entidad y en segundo el origen de los mismos: externo
e interno. Ejemplo:

2,000,000 = 600,000 + 1,400,000
Activo Pasivo + Capital Contable

Pasivo = Activo — Capital Contable
Denominada férmula del Pasivo expresa que los recursos totales menos los recursos
provenientes de fuentes internas nos da como diferencia el importe de fuentes externas.
600,000 = 2,000,000 - 1,400,000
Pasivo = Activo - Capital Contable

Capital Contable = Activo — Pasivo

Es llamada formula del Capital Contable y consiste en disminuir del importe total de los
recursos de la entidad aquellos obtenidos por fuentes externas y la diferencia corresponde
aportados por los duefios o accionistas.

1,400,000 = 2,000,000 - 600,000
Capital Contable = Activo - Pasivo
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2.6 La Cuenta

La cuenta, es el medio empleado para registrar los cambios (aumentos o disminuciones) que
por las transacciones realizadas por la entidad ocurren en el activo, pasivo y capital.

2.6.1 Elementos de la cuenta
La cuenta esta representada por un esquema llamado “de Mayor™, se compone de dos partes:

Cuenta
Izquierda Derecha
Debe Haber

Debe. Es la parte izquierda de la cuenta.
Haber. Parte derecha de la cuenta.

Las palabras "debe” y “haber o crédito” se han utilizado desde el Renacimiento, en Génova
cuando se realizaban operaciones a crédito se registraban en sus libros como el que debe (nombre
de la persona y la cantidad que se debe pagar) o el que confia (que va a pagar).

Cargo o Débito. Cantidad que se registra en el debe.

Abono o Credito. Cantidad que se registra en el haber.

Se le llama movimiento a la suma de todos los cargos y a la suma de todos los créditos.
Movimiento deudor es la suma de los cargos de una cuenta, el movimiento acreedor es la suma de
los créditos de una cuenta.

La diferencia que existe entre el movimiento deudor y el movimiento acreedor se denomina
saldo, puede ser deudor o acreedor. El saldo es deudor cuando el movimiento deudor es mayor al
movimiento acreedor; cuando el movimiento acreedor es mayor al deudor el saldo es acreedor.

Cuando se presentan el caso de que el movimiento deudor es igual al movimiento acreedor se
dice que la cuenta esta “saldada” o “cerrada”, normalmente se acostumbra cortar el esquema de
mayor con doble linea.

En la parte superior de la cuenta se escribe el nombre respectivo y se sugiere sea claro para
que se pueda interpretar la clase de operaciones que se registrara en ella.

5 El Libro Mayor es utilizado para agrupar las diferentes cuentas que integran la contabilidad de una empresa.
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2.6.2 Naturaleza de las cuentas

Los aumentos y/o disminuciones que sufren los elementos financieros por las transacciones
realizadas por la entidad se contabilizan mediante cargos o abonos. Segin sea la cuenta que se
trate, la naturaleza normal de su saldo serd deudora o acreedora. Existen en la contabilidad
diferentes tipos de cuentas:

¢ Cuentas de Activo.

* Cuentas de Pasivo.

+ Cuentas de Capital.

+ Cuentas de Resultados.

El saldo de las cuentas de activo es deudor, es decir, siempre inician con un cargo; se
aumentan mediante cargos y disminuyen con abonos.

Las cuentas de pasivo y capital tienen saldo acreedor, inician con un abono; se aumentan con
abonos y disminuyen con cargos.

Dentro de las cuentas de resultados se diferencian las cuentas de ingresos (aumentan la
utilidad) y las cuentas de egresos (disminuyen la utilidad). Las cuentas de ingresos también se
denominan cuentas de resultados acreedoras, quedan agrupadas dentro de ellas las de ingresos,
productos, y, utilidades o ganandias; representan aumentos de capital, por lo tanto constituyen un
origen. Las cuentas de egresos son cuentas de resultados deudoras, aumentan con cargos y
disminuyen con abonos; las cuentas que se incluyen en este rubro son las de gastos, costos y
pérdidas, representan disminuciones de capital, constituyen una aplicacion.

Los cargos y los abonos tienen el significado de aumentos en algunos casos y disminuciones en
otros. Su correcta definicién parte de que toda operacion financiera involucra al mismo tiempo un
origen de recursos y una aplicacion, por eso el registro de la contabilidad se efectia por medio de
cargos y abonos.

El cargo es la anotacién contable que registra la aplicacion de recursos y el abono registra el
origen de dichos recursos.

Las reglas de la aplicacion y origen de recursos son las que a continuacion se sefialan mismas
que se expondran subsecuentemente:

Se carga y se aplican recursos cuando:

« Aumenta el activo.

« Disminuye el Pasivo.

+ Disminuye el Capital.
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Se abona y se originan recursos cuando:
« Disminuye el Activo.

e Aumenta el Pasivo.

« Aumenta el Capital.

CUENTA
APLICACION ORIGEN

+ Activo - Activo
- Pasivo + Pasivo
- Capital + Capital
2. 7 Teoria de la Partida Doble

La teoria de la partida doble es una de las aportaciones de trascendencia que Fray Luca
Pacioli expone en su libro Summa (1494). La partida doble se basa en el principio de la causalidad
que dice: "a toda causa corresponde un efecto”,

Dentro de la contabilidad, la causa es la operacion realizada por la entidad y el efectoes el
cambio que produce, es decir, el aumento o disminucién en el Activo, Pasivo o Capital. El efecto se
presenta de forma doble ya sea a través de un aumento y disminucién, un aumento y aumento o
una disminucion y un aumento en los elementos financieros.

Reglas de la partida doble
Primera: A todo aumento de activo corresponde:
« Una disminucidn en el mismo activo. Ejemplo: Compra de mercancia pagando de contado.
e Un aumento en el pasivo. Ejemplo: Compra de mercancia a crédito.
e Un aumento en el capital. Ejemplo: Aportacion de bienes o efectivo a la entidad de un
socio.

Segunda: A toda disminucion de pasivo corresponde:

« Una disminucion en el activo. Ejemplo: Pago con cheque a proveedores.

e« Un aumento de pasivo. Ejemplo: Sustitucion de una deuda con letras de cambio por
pagares.
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Un aumento de capital. Ejemplo: Pago de un adeudo con acciones.

Tercera: A toda disminucion de capital corresponde:
Una disminucién en el activo. Ejemplo: Se retira un socio de la empresa y se le entregan
sus acciones.

Un aumento de pasivo. Ejemplo: Se retira un socio de la empresa y se le garantiza el pago
de sus acciones mediante un documento.

Un aumento de capital. Ejemplo: Se establece la reserva legal.

2.8 Catélogo de Cuentas

El catdlogo de cuentas es la relacion ordenada y detallada de las cuentas que una entidad
requiere para el control de sus operaciones, sirve para su registro, clasificacion y aplicacion.
El catdlogo de cuentas es importante porque:

Integra el sistema contable.

Facilita el registro de las operaciones.

Permite que los empleados de oficinas diferentes (sucursales, agencias, etc.) utilicen
cuentas uniformes, permitiendo la comparacion de informacion.

Sirve de base para la elaboracion de los estados financieros.

Es guia para la elaboracion de presupuestos.

El catdlogo de cuentas es necesario para todo tipo de empresa, sin importar su magnitud y el
escaso numero de movimientos que realice, tendra que implementarse uno que satisfaga sus
necesidades de registro diario asi como una adecuada presentacion de la informacién.

No existe un patrdén especifico para elaborar el catdlogo de cuentas, cada empresa disefiard el
que mejor integre sus necesidades de informacion, tomando en consideracion las actividades y
operaciones que realiza.

Estructura del catalogo de cuentas
La estructura basica del catalogo de cuentas se integra por tres niveles que son:

1.

Rubros. Es el nombre que reciben las divisiones de los elementos que integran el Estado de
Situacion Financiera. Ejemplo: Activo Circulante, Activo No Circulante, Pasivo Circulante,
etc.
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2. Cuentas. Son los renglones que integran cada elemento financiero. Una cuenta estd
subordinada a un rubro. Ejemplo: Bancos, pertenece al Activo Circulante, Proveedores al
Pasivo Circulante, etc.

3. Subcuentas. Es el término que denomina a los miembros o elementos que integran una
cuenta. Ejemplo: Banamex, Bancomer, Serfin, son subcuentas de la cuenta de Bancos.

Clasificacion

La clasificacién de las cuentas que integran un catilogo puede presentarse en:

« Sistema Decimal. Utiliza digitos del 0 al 9 para asignar a los rubros, cuentas y subcuentas.

« Sistema Numérico. Consiste en asignar numeros consecutivos a cada cuenta integrante del
catalogo.

« Sistema Alfabético. Consiste en la utilizacion de /etras para identificar a las cuentas.

« Sistema Alfanumérico. Este sistema asigna a las cuentas la combinacion de letras y
ndmeros.

o Sistema Nemotécnico. Consiste en asignar /etras a las cuentas, de forma que su
representacion es una caracteristica especial o particular de la cuenta.

El catdlogo debe presentar un orden por lo que las cuentas se deben agrupar segin la
naturaleza de su saldo (acreedoras y deudoras) o basados en los estados financieros (cuentas de
activo, pasivo, capital, resultados: costos y ingresos).

2.9 Guia Contabilizadora

Es el documento que integra las operaciones que realiza la entidad, incluye las cuentas que se
afectan, el documento contable que se expide y los documentos fuente y de soporte que originan la
transaccion.

Este documento sirve para facilitar el registro de las operaciones a personas que no tengan
amplios conocimientos en contabilidad o a otras que recién ingresan a trabajar en una empresa
determinada, ya que pueden consultario para evitar errores.

Previo al establecimiento de la guia contabilizadora es necesario realizar un estudio detallado
determinando cudles son las operaciones de la empresa, dado el tipo de sus actividades.

Por medio del catdlogo de cuentas y la guia contabilizadora se logra una amplia visién del
sistema contable y de cdmo deben registrarse las operaciones.

La guia contabilizadora esta integrada por las siguientes columnas :

1. Namero consecutivo de la operacion.



2.

Capitulo 2 La Contabilidad

Descripcion de la operacion.
Documentacion de soporte:
a. Fuente o principal.
b. Conexo o complementario (fichas de deposito, cheques, notas de cargo y de
crédito, etc.).
Documento contabilizador que se expide (pdliza de ingresos, egresos y diario).
Cuentas que se afectan (cargos y créditos).
Periodicidad (diario, semanal, quincenal, mensual, ocasional, etc.).

2.10 Registro de las Operaciones

2.10.1 Libro Diario

Las operaciones que realiza diariamente una entidad es necesario que se registren en

forma ordenada, para lo cual existe un libro de contabilidad denominado “Diario”, 6 de primera
anotacién, en donde se anotan las transacciones realizadas en orden cronoldgico.
El libro debe contener algunas columnas en donde se anota:

1.
2.

No. de asiento, el cual debe ser progresivo.

No. de folio del Mayor. Debe escribirse el numero de folio de la hoja que le corresponde en
el libro Mayor a las cuentas afectadas por la operacion realizada. Este dato se incluye hasta
que se hayan hecho los pases al libro Mayor para controlar que todos los asientos se hayan
registrado.

Concepto.

Fecha, la que corresponda al dia en que se realizd la operacion

Nombre de las cuentas de cargo.

Nombres de las subcuentas. Integran o totalizan el importe de la cuenta colectiva.
Nombres de las cuentas de abono.

Nombres de las subcuentas.

Redaccion, se anotan brevemente los datos que puedan identificar la operacion: clase de
operacion, la forma de pago y el documento que la ampara.

Parcial. Se anotan los importes de las subcuentas que integran un cargo o un abono.

5. Cargos.

Abonos.
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Al proceso de registrar las operaciones que realiza la entidad en el DIARIO se le denomina

“asentar”.

Los asientos se pueden clasificar en:
e Simples. Aquellos en donde solo interviene una cuenta de cargo y otra de crédito.
« Compuestos. Intervienen varias cuentas de cargo y varis de abono, también pueden
ser una de cargo y varias de abono o varias de cargo y una de abono.

Para asentar las operaciones en forma correcta y adecuada se recomienda:

« Identificar el tipo de transaccién realizada.

» Determinar las partidas o cuentas que se afectaran.

o Decidir si las cuentas deben aumentar o disminuir y en consecuencia se requiere de un
cargo o un abono.

e Asegurarse que la suma de los cargos es igual a la de los créditos.

Cancelacion de Renglones

En el Libro Diario no se dejan renglones en blanco o entrerrenglonar, por lo que al final de
una hoja si da inicio un asiento se debe continuar en la hoja siguiente, anotando hasta arriba las
sumas de la pagina anterior.

Cuando al final de la hoja quedan uno o mas renglones disponibles es conveniente
cancelarios y anotar el asiento completo en la siguiente pagina. La cancelacion de los renglones se
efecttia por medio de una linea quebrada llamada ZETA.

Las sumas de los cargos y abonos se deben pasar de una hoja a otra anteponiendo la
palabra “pasa al folio 2" o “del folio 1", segiin corresponda.

Encabezado del Diario
Esta integrado por los siguientes datos:

L]

Ndmero de Diario (debe ser progresivo).

Nombre, razén o denominacién social de la entidad.
Registro Federal de Contribuyentes.

Domicilio Fiscal del Contribuyente.

Nombre del representante legal.

Las referencias anteriores deben anotarse en la primera hoja de cada uno de los Diarios. El
primer asiento que se realiza en el Libro Diario se denomina “asiento de apertura” y es aquel con el

que se inicia el ejercicio.
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2.10.2 Libro Mayor

También llamado Libro de Segunda Anotacion ya que los asientos que en él se registran
provienen del Diario. En el Libro Mayor se concentran los movimientos que tuvieron en el periodo
cada una de las cuentas de la contabilidad de la entidad.

La funcién principal del Libro Mayor consiste en acumular los movimientos y saldos de las
cuentas con los cuales se pueden preparar los estados financleros.

Las columnas que utiliza son:

1. Fecha, correspondiente a la que tiene la operacion en el Diario.

2. Nombre de la contracuenta, aquella que le corresponde por partida doble a un asiento.

3. No. de asiento, el que tiene la operacién en el Diario.

4. No. de la hoja que le corresponde a la contracuenta.

S. Importe del cargo.

52. Importe del abono.

6. Importe del movimiento deudor que es la suma de la columna 5.

62. Importe del movimiento acreedor que es la suma de la columna 52.

Registros Auxiliares

También llamados mayores auxiliares o subcuentas, constituyen una parte del saldo de una
cuenta colectiva o cuenta de control. Cada cargo o abono que se registre en la cuenta colectiva o
de control debe registrarse como cargo o abono en la subcuenta.

Los registros auxifiares sirven para conocer la informacion particular sobre cada una de las
personas o entidades con que se celebran transacciones.

Es importante mencionar que la suma de los saldos de las cuentas auxiliares o subcuentas
es igual al de la cuenta colectiva o de control.

Auxiliares de Balance
Son aquellos que analizan o integran el saldo de una cuenta colectiva o de control de
activo, pasivo y capital contable.
Las columnas que deben observarse en el rayado de los auxiliares son:
« Fecha, que corresponde a la anotada en el Libro Diario.
« No. de asiento, igualmente el que esta consignado en el Libro Diario.
« Concepto, breve descripcion de la operacion.
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e Columna para el debe (cargos).
 Columna para el haber (abonos).
« Saldo.

Auxifiares de Resultados
Son aquellos que integran el saldo de una cuenta colectiva de resultados deudora o
acreedora. El rayado de dichos auxiliares es igual al de las cuentas de Balance.

2.10.3 Balanza de Comprobacién

Al finalizar el periodo contable es indispensable verificar que los asientos registrados en el
Libro Diario se hayan pasado comrectamente al Mayor, es decir, que se haya respetado la partida
doble (suma de los cargos igual a la suma de los créditos).

Para tal efecto se elabora un documento contable llamado balanza de comprobacion que
consiste en un listado de los saldos de las cuentas del Mayor. Este documento contiene los
siguientes datos:

¢ Nombre de la entidad.

« Mencidn de ser una “Balanza de Comprobacion” y periodo que abarca.

+ Folio de las cuentas del Mayor, mostrando un orden (activo, pasivo, capital, ingresos y

gastos).

« Movimientos: deudor y acreedor.

« Saldos: deudor y acreedor.

« Sumas Iguales.

Posteriormente, con los saldos presentados en la Balanza de Comprobacidén se procede a la
elaboracion de los estados financieros.

Los estados financieros son “aquellos documentos que muestran la situacion econdmica de una
empresa, la capacidad de pago de la misma, a una fecha determinada, pasada presente o futura;
o bien, el resultado de las operaciones obtenidas en un periodo o ejercicio pasado presente o
futuro, en situaciones normales o especiales™.

Los estados financieros principales son: el Estado de Situacién Financiera, el Estado de Pérdidas
y Ganancias, el Estado de Cambios en la Situacion Financiera y el Estado de Variaciones en el

Capital.

’Perdomo Moreno, Abraham. Andlisis e interpretacién de estados financieros. Tercera Edicién, Editorial Ecafsa,
México, 1997, p. 1
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3.1 Definicién

"Son los procedimientos mediante los cuales se realiza el registro de las operaciones
financieras de una empresa”. Segiin Maximino Anzures deben llamarse métodos de registro en el
Diario.

Joaquin Rodriguez Valencia sefiala que se entiende por sistemas contables “la clasificacion de
cuentas, registros, formas, procedimientos y controles, por los cuales los activos, pasivos, ingresos,
egresos y resultados de las transacciones son registrados y controlados”.

Andrés Cué Vega, indica que un sistema de contabilidad es “un conjunto de reglas, principios,
mecanismos, cuentas, procedimientos, libros y registros de contabilidad, enlazados y relacionados
de tal manera entre si, que permiten analizar, comprobar, asentar y resumir las operaciones
practicadas, con el minimo esfuerzo y el maximo de precision”.

Atendiendo a las definiciones antes mencionadas considero que los sistemas contables
integran técnicas, procedimientos y reglas que interactian para lograr el objetivo principal de la
contabilidad el cual es generar informacién financiera que sirva de base para la toma de decisiones
de la administracion. Induyen el manual contable, el catdlogo de cuentas, la guia contabilizadora,
los controles intemos, las formas utilizadas, los libros y registros de contabilidad, los principios y
demas partes que relacionados entre si permiten obtener el objetivo deseado.

En relacién a la forma de registro de las operaciones que realiza una empresa coincido en
nombrarios “métodos o procedimientos de registro”; aunque, cominmente los autores que escriben
sobre contabilidad los llaman sistemas de contabilidad. Este tema nos ocupa en el presente capitulo
y se denominaran indistintamente “sistemas o métodos de registro”.

3.2 Consideraciones para establecer un sistema de contabilidad o método de registro

contable

Un sistema de informacion “es aquel que se encarga de recibir datos o informacién, donde
éstos son analizados, evaluados, comprobados y procesados, para convertirlos en decisiones
encaminadas al logro de los objetivos de la organizacion, mismos que a su vez se convierten en
informacién‘®.

Los métodos de registro son parte integrante del sistema de informacion, por lo que antes de
establecerse deben considerarse diversas circunstancias.

8 Romero Lipez, Alvaro. Contabilidad Financiera con Enfoque de Sistemas. Editorial UAP, México, p. 611
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Los métodos de registro deben ser rentables para la entidad, es decir se debe considerar la
relacion costo-beneficio. Para evaluar dicha relacion se consideran dos factores: la utilidad y el
costo de la informacién.

La utilidad estd en funcion del grado de satisfaccion a la necesidad de informacién y a la
oportunidad (que se tenga a tiempo para toma de decisiones).

El costo esta en funcidn de la exactitud y del tiempo de obtencién de la misma.

Para determinar el método de registro a implantar se debe tomar en cuenta las caracteristicas
particulares de la entidad en la cual se va a aplicar. Se debe llevar a cabo una investigacion de las
operaciones del negocio y una vez determinadas atender lo siguiente:

1. Tamafo de la entidad, ya que para una microempresa resultaria muy costoso un método
computacional y una opcidn mas benéfica y menos costosa seria establecer un método
manual sencillo que proporcione la informacion requerida por sus duefios.

2. CGaracteristicas y necesidades de la entidad.

« Tipo y volumen de las operaciones. Existen empresas que realizan muchas operaciones
diarias con importes pequefos o viceversa, es decir, pocas transacciones de montos
elevados para lo cual se tendra que elegir la que satisfaga la necesidad de utilidad .

« Giro o actividad de la empresa. Pues la contabilidad de una empresa comercial es distinta a
la de una empresa industrial 0 a una institucién bancaria, porque las cuentas utilizadas son
diferentes y las disposiciones fiscales en casos particulares difieren.

e Caracter legal del negocio. Referente a su constitucidn, es decir si pertenece a una sola
persona o fue creada como sociedad.

El sistema de contabilidad debe de ser eficaz y flexible para proporcionar la informacion que
requiere la entidad.

3.3 Disposiciones Legales que obligan a los comerciantes a llevar contabilidad

Asi como es necesario considerar las necesidades de informacion de la entidad para elegir un
adecuado sistema de contabilidad es indispensable cumplir con la legislacion que regula lo
referente. Las disposiciones que obligan a reunir ciertas caracteristicas son:

X Cédigo de Comercio

Articulo 33. El comerciante esta obligado a llevar y mantener un sistema de contabilidad adecuado.
Este sistema podra llevarse mediante los instrumentos, recursos y sistemas de registro y
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procesamiento que mejor se acomoden a las caracteristicas particulares del negocio, pero en todo
caso debera satisfacer los siguientes requisitos minimos:

A. Permitird identificar las operaciones individuales y sus caracteristicas, asi como conectar
dichas operaciones individuales con los documentos comprobatorios originales de las
mismas.

B. Permitird seguir la huella desde las operaciones individuales a las acumulaciones que den
como resultado las cifras finales de las cuentas y viceversa;

C. Permitird la preparacion de los estados que se incluyan en la informacién financiera del
negocio;

D. Permitira conectar y seguir la huella entre las cifras de dichos estados, las acumulaciones
de las cuentas y las operaciones individuales;

E. Incluird los sistemas de control y verificacion internos necesarios para impedir la omision
del registro de operaciones, para asegurar la correccion del registro contable y para
asegurar la correccion de las cifras resultantes.

El Articulo 34 indica que independientemente del sistema de registro empleado por la entidad
se deberan llevar debidamente encuadernados, empastados y foliados el Libro Mayor y, en el caso
de las personas morales, el libro o los libros de actas. Estableciendo un plazo maximo de tres
meses siguientes al cierre del ejercicio para poder encuadernar los libros.

En el Libro Mayor se deberan anotar, como minimo y por lo menos una vez al mes, los nombres
o designaciones de las cuentas de la contabilidad, su saldo al final del periodo de registro inmediato
anterior, el total de movimientos de cargo o crédito a cada cuenta en el periodo y su saldo final.
Podran llevarse mayores particulares, pero en todos los casos deberd existir un mayor general en
que se concentren todas las operaciones de la entidad (Articulo 35 ).

El Articulo 38 dispone que el comerciante deberd conservar, debidamente archivados, los
comprobantes originales de sus operaciones, de tal manera que puedan relacionarse con dichas
operaciones y con el registro que de ellas se haga, y debera conservarios por un plazo minimo de
diez anos.

X Cédigo Fiscal de la Federacién

El Articulo 28 obliga a las personas que llevan contabilidad, a observar las siguientes reglas:
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I. LUevar los sistemas y registros contables que sefiale el Reglamento del Cddigo, las que
deberan reunir los requisitos que establezca dicho Reglamento.
II. Los asientos en la contabilidad seran analiticos y deberan, efectuarse dentro de los dos
meses siguientes a la fecha en que se realicen las actividades respectivas.
III. Llevar la contabilidad en su domicilio. Optando por llevaria en lugar distinto cumpliendo
ciertos requisitos establecidos.

Quedan incluidos en la contabilidad los registros y cuentas especiales a que obliguen las
disposiciones fiscales, los que lleven los contribuyentes ain cuando no sean obligatorios y los libros
y registros sociales a que obliguen otras leyes.

Para el Codigo Fiscal de la Federacion, la contabilidad esta integrada por: sistemas y registros
contables a que se refiere la fraccidn I del articulo; por los registros, cuentas especiales, libros y
registros sociales sefialados en el parrafo precedente, por los equipos y sistemas electronicos de
registro fiscal, asi como por la documentacion comprobatoria de los asientos respectivos y los
comprobantes de haber cumplido con las disposiciones fiscales.

X Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacién

El Articulo 26 hace referencia y complementa el articulo 28 del Cédigo Fiscal de la Federacion.
Los sistemas y registros contables , deberan llevarse por los contribuyentes mediante los
instrumentos, recursos y sistemas de registro y procesamiento que mejor convenga a las
caracteristicas particulares de su actividad, pero en todo caso deberdn satisfacer como minimo los
requisitos que permitan:

1. Identificar cada operacion, acto o actividad y sus caracteristicas, relacionandolas con la
documentacién comprobatoria, de tal forma que aquellos puedan identificarse con las
distintas contribuciones y tasas, incluyendo las actividades liberadas de pago por la Ley.

2. Identificar las inversiones realizadas relacionandolas con la documentacion
comprobatoria, de tal forma que pueda precisarse la fecha de adquisicién del bien o de
efectuada la inversion, su descripcion, el monto original de la inversion y el importe de la
deduccion anual.

3.  Relacionar cada operacion, acto o actividad con los saldos que den como resultado las
cifras finales de las cuentas.

4.  Formular los estados de posicion financiera.
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5.  Relacionar los estados de posicion financiera con las cuentas de cada operacion.

6.  Asegurar el registro total de operaciones, actos o actividades y garantizar que se
asienten correctamente, mediante los sistemas de control y verificacion internos
necesarios.

7.  Identificar las contribuciones que se deben cancelar o devolver, en virtud de
devoluciones que se reciban y descuentos o bonificaciones que se otorguen conforme a
las disposiciones fiscales.

8. Comprobar el cumplimiento de los requisitos relativos al otorgamiento de estimulos
fiscales.

El Articulo 27, permite al contribuyente utilizar indistintamente los sistemas de registro manual,
mecanizado o electronico, siempre que se cumpla con los requisitos que para cada caso particular
se establecen.

Los contribuyentes podran llevar su contabilidad combinando los sistemas de registro a que se
refiere este articulo.

Cuando se adopte el sistema de registro manual o mecanico, el contribuyente deberd llevar
cuando menos el libro diario y el mayor; tratandose del sistema de registro electronico lievara como
minimo el libro mayor. También se obliga al contribuyente a llevar los libros que establezcan otras
leyes y Reglamentos.

El Articulo 28 establece que los contribuyentes que adopten el sistema de registro manual,
deberan llevar sus libros Diario, Mayor y los que estén obligados a llevar por otras disposiciones
fiscales, debidamente encuadernados, empastados y foliados.

Cuando el contribuyente adopte los sistemas de registro mecanico o electrénico, las fojas que
se destinen a formar los libros diario y/o mayor, podran encuademarse, empastarse y foliarse
consecutivamente, dichos libros deberdn contener el nombre, domicilio fiscal y clave del Registro
Federal de Contribuyentes.

Articulo 29. En el libro Diario, el contribuyente debera anotar en forma descriptiva todas sus
operaciones, actos o actividades siguiendo el orden cronoldgico en que estos se efectien, indicando
el movimiento de cargo o crédito que a cada una corresponda.
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En el libro Mayor deberan anotarse los nombres de las cuentas de la contabilidad, su saldo al final
del periodo de registro inmediato anterior, el total del movimiento de cargo o crédito a cada cuenta
en el periodo y su saldo final.

Cuando el contribuyente adopte el sistema de registro electronico, debera conservar como
parte integrante de su contabilidad toda la documentacion relativa al disefio del sistema y los
diagramas del mismo; poniendo a disposicion de las autoridades fiscales el equipo y sus operadores
para que las auxilien cuando éstas ejerzan sus facultades de comprobacién. (Articulo 31).

X Ley del Impuesto Sobre la Renta

Articulo 86. Las personas morales, ademas de las obligaciones establecidas en otros articulos de
esta ley, tendran las siguientes:

I. " Uevar la contabilidad de conformidad con el Cédigo Fiscal de la Federacion, su Reglamento
y el Reglamento de esta ley, y efectuar los registros en la misma...”

X Ley del Impuesto al Valor Agregado

Articulo 32. Los obligados al pago de este impuesto y las personas que realicen los actos o
actividades a que se refiere el articulo 2-A tienen, ademas de las obligaciones sefialadas en otros
articulos de esta ley, las siguientes:

I. Llevar de conformidad con el Codigo Fiscal de la Federacion, su Reglamento de esta ley, y
efectuar conforme a este Gltimo la separacion de los actos o actividades de las operaciones
por las que deba pagarse el impuesto por las distintas tasas, de aquellos por los cuales esta
ley libera de pago.

X Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado

El Articulo 46 dispone que los contribuyentes llevaran su contabilidad de acuerdo a lo
establecido en el Codigo Fiscal y su Reglamento, agregando que aquellos obligados al pago del
Impuesto al Valor Agregado registraran el Iva Acreditable, el Iva no Acreditable y el Iva No
Identificado.
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3.4 Métodos para el registro y procesamiento de operaciones

3.4.1 Método Manual

Es aquel que emplea el esfuerzo humano (se lleva @ cabo a mano) para registrar las
operaciones realizadas por la entidad.

Dada la evolucién de la contabilidad la mayoria de los métodos han quedado en desuso, sin
embargo es importante tener referencia de cada uno de ellos:

1. Diario Continental.

2. Diario Tabular.
3. Diario y Caja.
4. Centralizador.
5. Cuentas por Cobrar y por Pagar.
6. Pdlizas.

3.4.2 Métodos mecanicos y electromecénicos

“Son los métodos de registro directo y simultdneo que agilizan el proceso de registro de las
operaciones mediante el uso de maquinas mecanicas o electronicas™.
Se dice que el registro es directo porque queda impreso en papel lo que facilita su observacién. Es
simultdneo porque con un solo registro la maquina efectiia el pase al Diario, Mayor y Auxiliares.
Debe entenderse que las primeras maquinas no realizaban el registro directo, sin embargo,
a través del tiempo con los impresionantes cambios tecnoldgicos las nuevas maquinas agilizaron el
proceso de registro, representando ahorro de tiempo, esfuerzo y costos.

3.4.3 Método electrénico

El registro y procesamiento de la informacién se realiza a través de una computadora con
la que se logra mayor rapidez.
Este método permite:
X Registrar gran cantidad de operaciones.
X La division del trabajo.
X Reduccion de errores.

9 Romero Lépez, Alvaro Javier. Principios de Contabilidad. Editorial MacGrawHill. México, 2001. p. 686
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X Operaciones automaticas.
X Elaboracion de estados financieros, reportes, informes, presupuestos, graficas, etc.

Programas de contabilidad

Normalmente los programas de contabilidad son creados por mddulos para controlar una
actividad especifica, por ejemplo: existen programas de facturacién, néminas, control de bancos,
etc.

Es recomendable que la empresa pueda integrar varios de esos programas para eficientar
su sistema de informacién financiera.

Generalmente los beneficlos que proporcionan los programas de contabilidad son
semejantes, independientemente del fabricante, son faciles de usar mediante el menu que utilizan
y ofrecen velocidad en el registro, procesamiento y obtencion de la informacion financiera. Para
algunas empresas el costo del programa y equipo de cémputo puede resultar muy costoso, lo que
representaria una desventaja, incluso la obsolescencia de las maquinas y software; sin embargo es
necesario evaluario y elegir el procedimiento que mas convenga a la entidad.

3.5 Funcionamiento de los sistemas para el registro de las operaciones

Sistema de Diario Tabular. Aparecié para evitar los inconvenientes que presentaba el Diario
Continental.
Para elaborar el rayado es necesario considerar cuales son las operaciones que realiza con
frecuencia la entidad para abrir las cuentas que seran afectadas, asimismo algunas solamente
requerirdn una columna ya que solo se registraran cargos o créditos. En otro caso, si la operacion
realizada no afecta ninguna cuenta que tiene columna especial, se requiere designar un espacio
para Varias Cuentas integrado por tres columnas: 1) Concepto, 2) Debe, y 3) Haber.
Constantemente debe efectuarse un andlisis o resumen de varias cuentas que consiste en la
recapitulacién de los cargos y créditos de una misma cuenta anotando unicamente el total de los
mismos.
Es necesario realizar periddicamente un asiento de concentracion, es decir para no pasar
diariamente cada asiento al Libro Mayor se realiza uno solo con los totales de todas las columnas.
El Diario Tabular puede utilizarse como: Diario Principal o como Diario Auxiliar.
Las caracteristicas que presenta son:

¢ Clasificacion de las operaciones por cuentas.
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o Totalizacion de las columnas para efectuar el asiento de concentracion.
o Fécil equivocacion por la cantidad de columnas que contiene.

Sistema Centralizador. Esta basado en la creacién de un Diario especial por cada tipo de operacion
realizada con frecuencia por la entidad. Estas operaciones son: cobros y pagos, ventas, compras,
despacho de mercancias, recepcion de documentos de clientes que garantiza el importe de las
ventas a crédito, y otorgamiento de documentos a proveedores que garantiza el importe de las
ventas a crédito.
Tomandolas en consideracion los Diarios que utiliza el sistema son:

« Diario de Caja y Bancos.

« Diario de Ventas.

e Diario de Compras.

» Diario de Salida de Almacén.

« Diario de Documentos por Pagar.

« Diario de Documentos por Cobrar.

« Diario de Operaciones Diversas.
Periddicamente se concentran las cantidades registradas en los diarios espediales en un Diario
General, y después al Mayor.

Sistema de Cuentas por Cobrar. Consiste en el establecimiento dentro de la contabilidad de una
cuenta de Activo denominada Cuentas por Cobrar cuyo saldo deudor representa los ingresos ya
devengados aiin no cobrados.

El sistema tiene como objetivos eliminar o reducir el uso de las cuentas personales, registrar las
operaciones en el momento en que se devenguen y ejercer control sobre los ingresos.

Las cuentas por cobrar son podlizas que al expedirse producen un cargo a la cuenta. Al realizarse el
cobro, la recepcion del dinero se registra en el Diario de Caja. Utiliza también las pdlizas de Diario
en donde se registran operaciones que no involucran efectivo.

El registro de las cuentas por cobrar, Diario y Caja, producen asientos de concentracion en un
Diario General, posteriormente se realizan los pases al Mayor.

Sistema de Cuentas por Pagar. Basicamente funciona de forma similar al de cuentas por cobrar,

algunos autores desarrollan ambos sistemas de forma conjunta. Las empresas que manejan dichos
sistemas son las que ofrecen servicios de telefonia y luz.
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Consiste en establecer una cuenta de Pasivo denominada Cuentas por Pagar cuyo saldo acreedor
representa las deudas ya vencidas pendiente de pago.

La cuenta por pagar se expide en el momento en que se adquiere una deuda cargando a la cuenta
correspondiente; cuando se pague el monto de la deuda se registrara en el Diario de Caja y
Bancos.

El registro de cuentas por pagar, Diario y Caja producen asientos de concentracion en un Diario
General, del cual se pasaran al Libro Mayor.

Sistema Combinado. Consiste en utilizar partes diversas de los diferentes sistemas ajustando la
contabilidad a las necesidades de cada empresa.

Sistema de Volantes. Este sistema funciona en instituciones bancarias. Utiliza “volantes” conocidos
como fichas o vauchers en donde se registra el cargo o abono correspondiente. Los volantes se
dasifican en:

= Volantes de Caja de Ingresos o Egresos (Cargo y Crédito).

« Volantes de Diario (Cargo y Crédito).
Se formulan por duplicado y se usa un color diferente para el original y para el duplicado con objeto
de distinguir la clase de volantes de que se trate.
Los volantes se asientan en hojas de control, y de tales hojas se toman los datos para realizar las
concentraciones respectivas a los libros de contabilidad.

3.6 Sistema de Pdlizas

3.6.1 Generalidades

El sistema de pdlizas es un método de registro manual y es de hecho iniciador de los
procedimientos mecanizados y electronicos.

Su aplicacién se inicid en Estados Unidos de Norteamérica denominandole “sistema de
vouchers”, cuya traduccion al espariol es sistema de pdlizas.

Marcos Sastrias define a las pdlizas como “documentos de caracter intemno en el que se
registran las operaciones y se anexan los documentos o comprobantes que justifican las
anotaciones y cantidades en ella registradas™®.

En la actualidad gran nimero de empresas han adoptado el sistema de pdlizas para registrar
sus operaciones debido a las ventajas que ofrece.

1 Sastrias Freudenberg, Marcos. Contabilidad Segundo Curso. Editorial Esfinge, México, 1996. p.134
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Las operaciones son registradas en las pdlizas teniendo un rayado semejante al del Diario
Continental, pero en lugar de hacero en un Libro se hacen en hojas sueltas. Las pdlizas se
elaboran por duplicado o mas ejemplares y a la original se le anexan los comprobantes
(documentos fuente'®).

Existen tres diferentes tipos de pdlizas: Diario, Ingresos y Egresos. En las polizas de Diario se
registran operaciones que no involucran efectivo, en las polizas de Ingresos registramos
operaciones referentes a la entrada de efectivo y en las de Egresos operaciones que generen la
salida de efectivo.

Para el registro de las operaciones la persona encargada de hacerlo toma los datos
directamente de los comprobantes, una vez realizado el asiento, se anotan las iniciales de la
persona que expidiod la pdliza, quién la revisd, quién la autorizd y de la que la registrd en los libros
correspondientes. Anteriormente se procedia a anotarse en el Registro de Pdlizas y después se
archivan en forma progresiva.

La numeracién de las pdlizas se asigna cuando la pdliza se registra manteniendo un orden
progresivo pero independiente por cada tipo de pdliza.

Finalizando el mes se totalizaban las columnas del Registro de Pdlizas y se realizaba un asiento
de concentracién al Diario General para posteriormente pasarlo al Mayor. Actualmente como el
registro se realiza por medios electrénicos ya no es necesario elaborar el Registro de Pdlizas, ya
que el programa de contabilidad genera un listado de Diario que incluye todas las pdlizas
registradas dasificadas por tipo: diario, ingresos y egresos. Al capturar cada pdliza, la
computadora efectia el registro directo y simultdneo a los auxiliares y al Libro Mayor.

3.6.2 Caracteristicas del sistema
Atendiendo al nimero de pdlizas en el que se registran las operaciones, el sistema de pdlizas se
puede clasificar en:
1. Sistema de pdliza tnica (1 registro).
2. Sistema de pdlizas de Diario y Caja (2 registros).
3. Sistema de pdlizas de Ingreso (entrada de efectivo), Egreso (salida de efectivo) y Diario (3
registros).

El sistema de pdlizas de tres registros cataloga las operaciones en tres grupos:
a) Operaciones que representan entradas de efectivo.

! Comprobantes en los que se deja constancia de las operaciones que realiza una entidad, constituyen la base
del registro contable. Ejemplo: facturas, contratos, recibos, etc.
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b) Operaciones que representan salidas de efectivo.
¢) Operaciones de diario, es decir no involucran al efectivo.

Las empresas que manejan su efectivo mediante cuenta de cheques utilizan las pdlizas cheque con
las que controlan los pagos efectuados. Disponen en la parte superior de un espacio que permite
obtener la copia del cheque expedido y en la parte inferior se registra la operacion. Aparece
también la firma de la persona que recibe el cheque o a quien se paga.

Para facilitar el manejo de las pdlizas e identificarlas facilmente se imprimen en hojas de diferente
color: Ingresos (azul), Egresos (beige), Diario (verde) y poliza cheque (1/2 carta).
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El formato de la pdliza incluye tres partes que a su vez incluyen algunos datos:

A.

C.

Encabezado

X Nombre de la entidad.

X Tipo de pdliza.
X No. de pdliza.

L SN S A S S

Cuerpo
Fecha.
No. de Cuenta.
No. de Subcuenta.
Concepto para anotar los cargos o abonos del asiento.
Columna Parcial.
Columna Debe.
Columna Haber.
Concepto, breve descripcion de la operacion.
Pie (Datos de control interno)

Espacio para nombre o iniciales y firma de quién elabord, reviso, autorizd y capturd.

BODEGA DE PINTURAS NORTE S.A. DE C. V.

POLIZA DE INGRESOS

No. de Pdliza: 1

Fecha: 19-10-03

CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO

PARCIAL DEBE

HABER

1020 002-000 [BANAMEX

1030 001-000 [DAVID RODRIGUEZ

10,000

10,000

SUMAS IGUALES | 10,000

10,000

CONCEPTO

COBRO DE F-1150 EN EFECTIVO

ELABORO REVISO AUTORIZO
GEMS LMC

LMC

CAPTURO
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Comprobantes que avalan la operacion efectuada

Cuando se tenga el comprobante que avala la operacidén, para poder registrarla es
indispensable que retina los siguientes requisitos que marca la ley:

o R W

Contener impreso el nombre, denominacion o razon sodal, domicilio fiscal y clave del
registro federal de contribuyente de quien los expida.

Contener impreso el numero de folio.

Lugar y fecha de expedicion.

Clave del registro federal de contribuyentes de la persona a favor de quien expida.
Cantidad y clase de mercancias o descripcion del servicio que amparen.

Valor unitario consignado en nimero e importe total consignado en nimero o letra, asi
como el monto de los impuestos que en los términos de las disposiciones fiscales deban
trasladarse, en su caso.

Numero y fecha del documento aduanero, asi como la aduana por la cual se realizo la
importacion, tratandose de ventas de primera mano de mercancias de importacion.

Fecha de impresion y datos de identificacion del impresor autorizado.

Vigencia del comprobante.

3.6.4 Cuentas Puente

En ocasiones la entidad efectiia operaciones mixtas, es decir aquellas que involucran una parte
de efectivo y otra que no se refiere a efectivo. En la pdliza de diario se registra el total de la
operacion y en la pdliza de ingresos o egresos solamente la parte cobrada o pagada en efectivo.
Para que el registro efectuado sea correcto es necesario utilizar las llamadas cuentas puente que
sirven para unir la operacion registrada en las dos pdlizas diferentes.

Las cuentas puente son:

Clientes Cuenta Puente, sirve de enlace entre las pdlizas de diario e ingresos para registrar
la venta de mercancias efectuadas una parte en efectivo y otra a crédito.

Deudores Diversos Cuenta Puente, registra la venta de bienes distintos a la mercancia por
las que se cobra una parte en efectivo y otra a crédito.

Proveedores Cuenta Puente, registra la compra de mercancia pagando parte en efectivo y
otra a crédito.

Acreedores Diversos Cuenta Puente, registra las compras de bienes distintos a las
mercangcias, por las cuales se paga una parte en efectivo y otra a crédito.
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Generalmente las cuentas puente ya no se usan sino que cada entidad maneja y crea las
cuentas que se adapten y presenten dlaramente la informacién financiera.

3.6.5 Registro de pélizas

Los tipos de pdlizas dieron lugar a que se empleen tres registros para su debida anotacion:
» Registro de pdlizas de Diario.

« Registro de pdlizas de Ingresos.
¢ Registro de pdlizas de Egresos.

El registro de pdlizas se integra por las columnas siguientes:

o A B o

Fecha de la operacion (que debera coincidir con la de la pdliza).
No. de poliza.
Concepto, breve descripcién de la operacion.
Columnas para cantidades, que llevardn como encabezado en nombre de las cuentas mas

usuales para ir anotando en el debe o haber en movimiento registrado en las pdlizas.
5. Columnas para varias cuentas.

Es importante subrayar que actualmente el reporte que se genera es un listado de pdlizas de
diario, ingresos y egresos, con los mismos datos en las columnas anteriormente sefialados. Cada
vez que se captura una pdliza automéaticamente las cifras se acumulan en la cuenta respectiva.

BODEGA DE PINTURAS NORTE S.A. DEC. V.
REGISTRO DE POLIZAS DE INGRESOS

Fecha |No. de Pdliza Concepto Bancos | Deudores Diversos | Clientes
Debe Haber Haber
19-10-03 1 ICobro a Cliente F-1150 2,500 2,500
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3.6.6 Funcionamiento del Sistema

Operaciones Realizadas

Documentacion
Comprobatoria

Capitulo 3 Sistemas de Contabilidad

Polizas de

Auxiliares

Pdlizas de
Egresos

Registro

Registro

P Pases Diarios

> pases por Concentracion

Diario General

Pdlizas de
Diario

Auxiliares

Registro

Mayor

!

Balanza de Comprobacién

!

Estados Financieros
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Cuando el registro se efectia de forma manual, el funcionamiento del sistema es como lo

muestra el esquema, sin embargo, cuando se realiza mediante una maquina electronica permanece

igual hasta el cuarto nivel, de ahi se procede a efectuar los pases de forma directa y simultanea al

Diario, Mayor y sus auxiliares.

3.6.7 Errores en las pélizas

Cuando se cometen errores en las polizas y éstas no han sido registradas se procede a
cancelarlas y a elaborarlas correctamente. Sin embargo, si la pdliza ya fue registrada es necesario

efectuar un asiento de contrapartida, es decir afectar a las cuentas involucradas en la operacion de

forma inversa a como se realizo.

3.6.8 Ventajas y Desventajas

Ventajas

Permite la division del trabajo, debido a que varias personas pueden trabajar
simultaneamente.

Ejerce un mayor control interno, ya que para que una poliza se registre es necesario la
revision y autorizacion.

Cuando se lleva a cabo manualmente, facilita los pases a auxiliares y registro, ya que se
manejan copias de las pdlizas lo que evita interrumpir actividades de otras personas.
Permite registrar en una sola pdliza una operacién que requiera mas de un asiento, ya que
se trata de una misma transaccion. Para la empresa significa “ahorro” en cuanto a tiempo y
dinero.

Su funcionamiento es acorde con las disposiciones de ley, el comprobante respalda la
operacion y a partir de éste se registra la operacion. En caso de alguna duda en el registro
se puede verificar inmediatamente el documento fuente.

Se logra mayor rapidez en el registro.

Desventajas

Se puede caer en la comision de errores, al afectar las cuentas de forma equivocada.
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Caso Practico

La empresa SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C. V. se dedica a la compra y
venta de articulos de oficina, en el mes de marzo del 2003 realiza las siguientes
operaciones:

3 Marzo 2003. Se crea el fondo fijo de caja para gastos menores por la cantidad de
$ 4,000

4 Marzo 2003. Venta de mercancias segln factura 1675 por $ 48,308 mas IVA, Ia forma
de pago es de $ 40,000 con cheque No. 6124 y el resto a crédito de 30 dias.
El costo de la venta es de $ 39,322

6 Marzo 2003. Se paga al proveedor FARWELL S.A. DE C. V. con cheque No. 0265 la
cantidad de $ 8,121 segin factura 5563. Al siguiente dia avisa que el cheque ya fue
cobrado.

7 Marzo 2003. Se compra a BEROL S.A. DE C. V. lapices y gomas segln factura 2232
por la cantidad de $ 1,051 mas IVA, el pago se realiza en efectivo.

11 Marzo 2003. Se paga con cheque No. 0266 contribuciones de seguridad social
correspondientes a febrero 2003, como sigue: IMSS $ 1,808, SAR $ 1,641 e INFONAVIT
$1,307.

Se paga el impuesto sobre néminas del mes de febrero 2003 con cheque No. 0267 por
$ 270.

Se pagan via banca electronica los impuestos correspondientes al mes de febrero 2003
como sigue:

VA $ 4,500
ISR Retenciones por Servicios Profesionales 121
1VA Retenciones 121

14 Marzo 2003. Se paga la ndmina de la primera quincena del mes segin cheque No.
0268 por $ 8,051.

17 Marzo 2003. La venta del dia asciende a $ 10,766 mas IVA segln factura 1676, la
forma de pago a crédito 30 dias. El costo de la venta es $ 7,272

18 Marzo 2003. Se compran calculadoras a SHARP DE MEXICO S.A. DE C. V. segdn
factura 4568 por $ 2,254, incluye IVA, la forma de pago es a crédito de 15 dias.

20 Marzo 2003. El cliente Santiago Leyva devuelve mercancia, segin NC-0150: 1

méaquina de escribir Brother cuyo precio de venta es de $ 1,249 mas IVA. El costo
asciende a $ 995.
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22 Marzo 2003. Se reciben pagos de clientes por las facturas:

1670 $7,582
1672 6,898
1674 3,553

24 Marzo 2003. Se paga al proveedor AVERY DENNISON S.A. DE C. V. la factura 3630
con cheque 0269 por la cantidad de $ 3,071

26 Marzo 2003. Devolvemos mercancia a SHARP DE MEXICO, segin NC-0596 , 35
calculadoras EL233 cuyo precio por unidad es de $ 22. El proveedor lo abona a nuestra
cuenta.

27 Marzo 2003. Se pagan diversos gastos con cheque, incluyen IVA.

Concepto IMPORTE CHEQUE
Propaganda y Publicidad 1,725 0270
Teléfonos 1,978 0271
Mantenimiento Integral 1,495 0272
Luz 1,955 0273

TOTAL 7,153

28 Marzo 2003. Se presenta la declaracion anual de impuestos correspondiente al
ejercicio fiscal de 2002, no se determing saldo a cargo de ninguna obligacion fiscal,

31 Marzo 2003. Se paga la ndmina de la segunda quincena del mes segun cheque No.
0274 por $ 8,481.

31 Marzo 2003. Se registra la provisién de la némina mensual.

Concepto Gastos de Venta Gastos de Administracion TOTAL
Sueldos 4,385 8,511 12,896
Vales de Despensa 480 320 800
Bono de Productividad - 600 600

4,865 9,431 14,296

Se entrega $ 1,408 de Crédito al Salario y se retiene por concepto de IMSS $ 172.
Se le hace un préstamo al empleado Jesus Lozada Rojas por $ 1,000.
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31 Marzo 2003. Se crea la provision de gastos del mes por las siguientes cantidades,

aquellos que gravan el IVA ya lo incluyen.

Concepto Gastos de Venta Gastos de Administracion TOTAL
Propaganda y Publicidad 1,750 - 1,750
Teléfonos 1,120 1,680 2,800
Mantenimiento Integral 855 1,045 1,900
Luz 750 750 1,500
Renta 1,750 750 2,500
IMSS 681 1,321 2,002
Impuesto Sobre Néminas 92 178 270
TOTAL 6,997 5,725 12,722
31 Marzo 2003. Se registra la depreciacion del Activo Fijo.
Concepto Gastos de Venta Gastos de Administracion ~ Total
Depreciacién de Mobiliario y Equipo 235 52 287
Depreciacion de Equipo de Cdmputo 409 409 817
Depreciacion de Equipo de Reparto 1,667 0 1,667
Total 2,311 461 2,771
Nota:

« Todas las cifras estan en miles de pesos, sin centavos.

« Se utiliza el método electrénico para el registro de las operaciones.
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Suministros Papeleros de Calidad S.A. de C. V.
RFC. SPC021119X75

Venustiano Carranza No.12

Col. Del Valle, México, D. F.

Catdlogo de Cuentas
1101 CAJA
1101-001-000 Fondo Fijo
1102 BANCOS
1102-001-000 Bancomer
1103 ALMACEN
1103-001-001 Computadora Presario
1103-001-002 Escaner Hpsj 2400
1103-001-003 Fax Papel Bond Hp1010
1103-001-004 Multifuncional X75 Lexmark
1103-001-005 Multifuncional Epson Stylus Cx
1103-001-006 Maquina Eléctrica Ax310 Brother
1103-001-007 Calculadora EI233 Sharp
1103-001-008 Calculadora 228
1103-002-001 Escritorio De Cémputo
1103-002-002 Sillén Ejecutivo Con Brazos
1103-003-001 Folders De Color
1103-003-002 Hojas Blancas
1103-003-003 Engrapadora Metdlica Acme
1103-003-004 Perforadora Acme Estudiantil
1103-003-005 Lapices Berol
1103-003-006 Gomas De Borrar
1103-003-007 Corrector En Pluma
1106 CLIENTES
1106-001-000 Celia Aldape Burgoa
1106-002-000 Josué Cano Barrera
1106-003-000 Generadores de Poder S.A.
1106-004-000 Prolami S. A. de C. V.
1106-005-000 Jessica Vazquez Dufour
1106-006-000 Juan Cuadros Albarran
1106-007-000 José Adridn Salazar Gutiérrez
1106-008-000 Santiago Leyva Suarez
1109 FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
1109-001-000 Jesus Lozada Rojas
1110 CREDITO AL SALARIO
1110-001-000 Crédito al Salario Pagado
1201 MOBILIARIO Y EQUIPO

1201-001-000 Exhibidores
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1201-002-000 Mesas Canguro
1202 DEP. ACUM. DE MOBILIARIO Y EQUIPO
1202-001-000 Exhibidores
1202-002-000 Mesas Canguro
1203 EQUIPO DE COMPUTO
1203-001-000 Computadora IBM800
1203-002-000 Computadora Compaq Presario
1203-003-000 Computadora Acer Celeron
1203-004-000 Impresora Epson Stylus 440
1203-005-000 Impresora Hp Laser
1203-006-000 Impresora Hp 5550
1204 DEP. ACUM. DE EQUIPO DE cOMPUTO
1204-001-000 Computadora IBM800
1204-002-000 Computadora Compagq Presario
1204-003-000 Computadora Acer Celeron
1204-004-000 Impresora Epson Stylus 440
1204-005-000 Impresora Hp Laser
1204-006-000 Impresora Hp 5550
1205 EQUIPO DE REPARTO
1205-001-000 Camioneta Nissan
1206 DEP. ACUM. DE EQUIPO DE REPARTO
1206-001-000 Camioneta Nissan
1301 IMPUESTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
1301-001-000 ISR Retenido por el Banco
1301-002-000 Pagos de ISR 2003
2101 SUELDOS POR PAGAR
2101-001-000 Sueldos por Pagar
2102 PROVEEDORES
2102-001-000 Sharp de Mexico
2102-002-000 Farwell S.A. de C. V.
2102-003-000 Avery Dennison
2102-004-000 Berol
2103 ACREEDORES DIVERSOS
2103-002-000 Teléfonos de México
2103-003-000 Luz y Fuerza del Centro
2103-004-000 B&G Studio Group, S. A. de C. V.
2103-005-000 Fix Mantenimiento Integral
2103-006-000 Arrendadores Mexicanos
2104 IMPUESTOS POR PAGAR

2104-001-000 Cuotas al IMSS

57



2104-002-000
2104-003-000
2104-004-000
2104-005-000
2104-006-000

2105

2105-001-000
2105-002-000
2105-003-000
2105-004-000
2105-005-000

3101

3101-001-000
3101-002-000
3101-003-000

3102
3102-001-000

4101

4101-001-000
4101-002-000
4101-003-000
4101-004-000
4101-005-000
4101-006-000
4101-007-000
4101-008-000

4102

4102-001-000
4102-002-000
4102-003-000
4102-004-000
4102-005-000
4102-006-000
4102-007-000
4102-008-000

4103

4103-001-000
4103-002-000
4103-003-000
4103-004-000
4103-005-000
4103-006-000
4103-007-000
4103-008-000

Caso Practico

2% SAR

5% Aportaciones al INFONAVIT

2% Impuesto Sobre Nominas

ISR Retenido al 10% por Servicios Profesionales
IVA Retenido al 10%

IVA

Iva Pagado

Iva Pagado por Acreditar
Pagos de Iva 2003

Iva Cobrado

Iva por Cobrar

CAPITAL SOCIAL
Griselda Martinez Santillan
Keila Martinez Santillan
Claudia Martinez Santillan

RESULTADO DEL EJERCICIO
Utilidad o Pérdida

INGRESOS POR VENTAS ELECTRONICOS
Celia Aldape Burgoa

Josué Cano Barrera

Generadores de Poder S.A.

Prolami S.A. de C. V.

Jessica Vazquez Dufour

Juan Cuadros Albarran

José Adrian Salazar Gutiérrez

Santiago Leyva Sudrez

INGRESOS POR VENTA DE MUEBLES
Celia Aldape Burgoa

Josué Cano Barrera

Generadores de Poder S.A.

Prolami S.A. de C. V.

Jessica Vazquez Dufour

Juan Cuadros Albarran

José Adrian Salazar Gutiérrez

Santiago Leyva Sudrez

INGRESOS POR VENTA DE ART. DE OFICINA
Celia Aldape Burgoa

Josué Cano Barrera

Generadores de Poder S. A.

Prolami S. A. de C. V.

Jessica Vazquez Dufour

Juan Cuadros Albarran

José Adrian Salazar Gutiérrez

Santiago Leyva Sudrez



5101

5101-001-000
5101-002-000
5101-003-000

5201

5201-002-002
5201-004-001
5201-004-002
5201-004-003
5201-009-001
5201-009-002
5201-009-003
5201-012-001
5201-013-001
5201-016-005
5201-018-003
5201-015-001
5201-019-003
5201-020-001
5201-022-002

5202

5202-002-002
5202-004-001
5202-004-002
5202-004-003
5202-009-001
5202-009-002
5202-009-003
5202-012-001
5202-013-001
5202-016-005
5202-018-003
5202-019-001
5202-019-003
5202-020-001
5202-022-002

Caso Practico

COSTO DE VENTAS
Articulos de Electronica
Muebles

Articulos de Oficina

GASTOS DE VENTA

Bono de Productividad
Depreciacién de Mobiliario y Equipo
Depreciacion de Equipo de Cémputo
Depreciacién de Equipo de Reparto
IMSS

Impuesto Sobre Ndéminas

Infonavit

Luz

Mantenimiento

Propaganda y Publicidad

Renta del Local

Sar

Sueldos y Salarios

Teléfono

Vales de Despensa

GASTOS DE ADMINISTRACION
Bono de Productividad

Depreciacién de Mobiliario Y Equipo
Depreciacion de Equipo de Computo
Depreciacion de Equipo de Reparto
IMSS

Impuesto Sobre Ndéminas

Infonavit

Luz

Mantenimiento

Propaganda y Publicidad

Renta del Local

Sar

Sueldos y Salarios

Teléfono

Vales de Despensa
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE DIARIO

Caso Practico

No. de Pdliza: 1
Fecha: 04-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
I

1106 007-000 |JOSE ADRIAN SALAZAR GUTIERREZ 55,554
4101 007-000  |JOSE ADRIAN SALAZAR GUTIERREZ 43,987
4102 007-000  |JOSE ADRIAN SALAZAR GUTIERREZ 1,798
4103 007-000 |JOSE ADRIAN SALAZAR GUTIERREZ 2,523
2105 005-000 |IVA POR COBRAR 7,246

REGISTRO DE LA VENTA F-1675, LA

FORMA DE PAGO: 72% EN EFECTIVO

Y EL RESTO A CREDITO 30 DIiAS

SUMAS IGUALES 55,554 55,554

2

5101 001-000 |ELECTRONICA 36,884
5101 002-000 |MUEBLES 1,349
5101 003-000 |ARTICULOS DE OFICINA 1,089
1103 001-001 |COMPUTADORA PRESARIO 24,297
1103 002-001 |ESCRITORIO DE COMPUTO 1,349
1103 001-004 |MULTIFUNCIONAL LEXMARK X75 5,182
1103 001-005 |MULTIFUNCIONAL EPSON STYLUS CX 7,405
1103 003-001 |FOLDERS DE COLOR 221
1103 003-002 |HOJAS BLANCAS 386
1103 003-003 |ENGRAPADORA METALICA ACME 482

COSTO DE LA VENTA F-1675

SUMAS IGUALES 39,322 39322

SUMAS TOTALES 94,876 94,876
CONCEPTO
VENTA F-1675
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC VZA




SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE DIARIO

Caso Préctico

No. de Pdliza: 2
Fecha: 17-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER

1106 008-000 |SANTIAGO LEYVA SUARE; 12,380
4101 008-000 |SANTIAGO LEYVA SUAREZ 8,044
4102 008-000 |SANTIAGO LEYVA SUAREZ 1,299
4103 008-000 |SANTIAGO LEYVA SUAREZ 1,422
2105 005-000 |IVA POR COBRAR 1,615

REGISTRO DE LA VENTA F-1676, LA

FORMA DE PAGO ES A CREDITO 30

DIAS

SUMAS IGUALES 12,380 12,380
5101 001-000 |ELECTRONICA ‘ 5,827
5101 002-000 |MUEBLES 844
5101 003-000 |ARTICULOS DE OFICINA 601
1103 001-002 |ESCANER HPSJ 2400 1,142
1103 001-006 |MAQUINA DE ESCRIBIR AX310 BROTHER 995
1103 002-002  |SILLON EJECUTIVO CON BRAZOS 844
1103 003-004 |PERFORADORA ACME ESTUDIANTIL 375
1103 003-007 |CORRECTOR EN PLUMA 226
1103 001-003 |FAX PAPEL BOND HP1010 3,690

COSTO DE LA VENTA F-1676

SUMAS IGUALES 7,272 7272

SUMAS TOTALES 19,652 19,652
CONCEPTO
VENTA F-1676
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE DIARIO

No. de Poliza: 3
Fecha: 18-03-03
CUENTA SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
1103 001-007 |CALCULADORA EL233 SHARP 770
1103 001-008 |CALCULADORA CIENTIFICA 228 1,190
2105 002-000 |IVA PAGADO POR ACREDITAR 294
2102 001-000 |SHARP DE MEXICO S.A. DE C.V. 2,254
SUMAS IGUALES 2,254 2,254
CONCEPTO
COMPRA DE CALCULADORAS A SHARP DE MEXICO F-4568, FORMA DE PAGO CREDITO 15 DiAS
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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POLIZA DE DIARIO

Caso Practico

[No. de Pdliza: 4
[Fecha: 20-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
4101 008-000 |SANTIAGO LEYVA SUAREZ 1,249
2105 005-000 |IVA POR COBRAR 187
1103 001-006 |MAQUINA DE ESCRIBIR BROTHER 995
5101 001-000 |ELECTRONICA 995
1106 008-000 [SANTIAGO LEYVA SUAREZ 1,436
SUMAS IGUALES 2,431 2,431
CONCEPTO , '
DEVOLUCION DE MERCANCIA NC-0150, EL MONTO SE ABONA A SU CUENTA
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE DIARIO
No. de Pdliza: 5
Fecha: 26-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2102 001-000 |[SHARP DE MEXICO S.A. DE C.V. 886
1103 001-007 |CALCULADORA EL233 SHARP 770
2105 002-000 |IVA PAGADO POR ACREDITAR 116
SUMAS IGUALES 886 886
CONCEPTO

DEVOLUCION SOBRE COMPRA A SHARP, NC-0596, CON ABONO A NUESTRA CUENTA

ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE DIARIO

No. de Pdliza: 6
Fecha: 31-03-03
CUENTA [ SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
5201 019-003 [SUELDOS 4,385
5202 019-003 |[SUELDOS 8,511
5201 022-002 |VALES DE DESPENSA 480
5202 022-002 |VALES DE DESPENSA 320
5202 002-002 [BONO DE PRODUCTIVIDAD 600
1109 001-000 |JESUS LOZADA ROJAS 1,000
1110 001-000 |CREDITO AL SALARIO PAGADO 1,408
2104 001-000 [IMSS 172
2101 001-000 [SUELDOS POR PAGAR 16,532
SUMAS IGUALES 16,704 16,704
CONCEPTO
PROVISION DE LA NOMINA MENSUAL
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE DIARIO

No. de Pdliza: 7
Fecha: 31-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER

5201 016-005 |PROPAGANDA Y PUBLICIDAD 1,750
5201 020-001 |TELEFONOS 1,120
5202 020-001 |TELEFONOS 1,680
5201 013-001 |MANTENIMIENTO 855
5202 013-001 |MANTENIMIENTO 1,045
5201 012-001 LUz 750
5202 012-001 |LuZ 750
5201 018-003 |RENTA 1,750
5202 018-003 |[RENTA 750
5201 009-001 |IMSS 681
5202 009-001 |IMSS 1,321
5201 009-002 |2% DEL IMPUESTO SOBRE NOMINAS 92
5202 009-002 |2% DEL IMPUESTO SOBRE NOMINAS 178
2105 002-000 |IVA PAGADO POR ACREDITAR 1,568
2103 004-000 |B&G STUDIO GROUP, S.A. DE C.V. 2,013
2103 002-000 |TELEFONOS DE MEXICO 3,220
2103 005-000 |FIX MANTENIMIENTO INTEGRAL 2,185
2103 003-000 |LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 1,725
2103 006-000 |ARRENDADORES DE MEXICO 2,875
2104 001-000 |IMSS 2,002
2104 004-000 2% DEL IMPUESTO SOBRE NOMINAS 270

SUMAS IGUALES 14,290 14,290

CONCEPTO
PROVISION DE GASTOS E IMPUESTOS DEL MES
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA




Caso Préctico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE DIARIO
No. de Pdliza: 8
Fecha: 31-03-03
CUENTA [ SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER

5201 004-001  |DEP. DE MOBILIARIO Y EQUIPO 235
5202 004-001 |DEP. DE MOBILIARIO Y EQUIPO 52
5201 004-002 |DEP. DE EQUIPQO DE COMPUTO 409
5202 004-002 |DEP. DE EQUIPO DE COMPUTO 409
5201 004-003 [DEP. DE EQUIPO DE REPARTO 1,666
1202 001-000 |EXHIBIDORES 183
1202 002-000 |MESAS CANGURO 104
1204 001-000 |COMPUTADORA IBM80O 213
1204 002-000 |COMPUTADORA COMPAQ PRESARIO 195
1204 003-000 |COMPUTADORA ACER CELERON 198
1204 004-000 |IMPRESORA EPSON STYLUS 440 33
1204 005-000 |IMPRESORA HP LASER 120
1204 006-001 |IMPRESORA HP 5550 58
1206 001-000 |CAMIONETA NISSAN 1,667

SUMAS IGUALES 2,771 2,771

CONCEPTO ,
REGISTRO DE LA DEPRECIACION MENSUAL DE ACTIVO FLIO
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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Caso Practico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE INGRESOS

No. de Pdliza: 1
Fecha: 04-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
1102 001-000 |BANCOMER 40,000
2105 005-000 |IVA POR COBRAR 5,217
1106 007-000 |JOSE ADRIAN SALAZAR GUTIERREZ 40,000
2105 004-000 |IVA COBRADO 5,217
SUMAS IGUALES 45,217 45,217
CONCEPTO
COBRO DE LA FACTURA 1675, EL RESTO QUEDA EN CUENTA CORRIENTE
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA




Caso Practico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE INGRESOS

No. de Pdliza: 2
Fecha: 22-03-03
CUENTA [ SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
1102 001-000 |BANCOMER 7,582
1102 001-000 [BANCOMER 6,898
1102 001-000 |BANCOMER 3,553
2105 005-000 [IVA POR COBRAR 2,352
1106 001-000 |CELIA ALDAPE BURGOA 7,582
1106 002-000 |JOSUE CANO BARRERA 6,898
1106 003-000 |GENERADORES DE PODER S.A. 3,553
2105 004-000 |IVA COBRADO 2,352
SUMAS IGUALES 20,385 20,385
CONCEPTO
COBRO DE LAS FACTURAS 1670, 1672 Y 1674
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

Caso Préctico

POLIZA CHEQUE 001 CH.0264
NOMBRE DEL BENEFICIARIO: TERESA DURAN PENA FECHA: 03-03-03
IMPORTE: $ 4,000
CANTIDAD CON LETRA CUATRO MIL PESOS 00/100 M.N.
CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
CREACION DEL FONDO FLJO DE CAJA CHICA é"l'( O . 3-Mar-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
1101 001-000 |FONDO FLJO 4,000
1102 001-000 |BANCOMER 4,000
SUMAS IGUALES 4,000 4,000
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

Caso Préctico

POLIZA CHEQUE

CANTIDAD CON LETRA

002

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: FARWELL S.A. DE C.V.

CH.0265

FECHA: 06-03-03
IMPORTE: $ 8,121

OCHO MIL CIENTO VEINTIUN PESOS 00/100 M.N.

CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
PAGO DE FACTURA 5563 S e
)~ iy S 6-Mar-03
~ ~
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2102 002-000 |FARWELL S.A. DEC.V. 8,121
2105 001-000 |IVA PAGADO 1,059
1102 001-000 |BANCOMER 8,121
2105 002-000 |IVA PAGADO POR ACREDITAR 1,059
SUMAS IGUALES 5,180 9,180
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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Caso Préctico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA DE EGRESOS

No. de Poliza: 3
Fecha: 07-03-03
CUENTA SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
1103 003-005 |LAPICES BEROL 288
1103 003-006 |GOMAS DE BORRAR 763
2105 001-000 IVA PAGADO 157
1101 001-000 |FONDO FLJO 1,208
SUMAS IGUALES 1,208 1,208
CONCEPTO
COMPRA A BEROL FACTURA 2232, PAGO EN EFECTIVO.
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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Caso Préactico

POLIZA CHEQUE 004 CH.0266

NOMBRE DEL BENEFICIARIO:INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL FECHA: 11-03-03
IMPORTE: $ 4,756

CANTIDAD CON LETRA CUATRO MIL SETECIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N.

CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL, FEBRERO 2003 = R
=2E T 11-03-03
S g
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2104 001-000 |IMSS 1,808
2104 002-000 [2% SAR 1,641
2104 003-000 |5% APORTACIONES AL INFONAVIT 1,307
1102 001-000 |BANCOMER 4,756
SUMAS IGUALES 4,756 4,756
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

Caso Préctico

POLIZA CHEQUE 005 CH.0267
NOMBRE DEL BENEFICIARIO:TESORERIA DEL DISTRITO FEDERAL FECHA: 11-03-03
IMPORTE: $ 270
CANTIDAD CON LETRA DOSCIENTOS SETENTA PESOS 00/100 M.N.
CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
PAGO DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA FEBRERO 2003 —22
11-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2104 004-000 |2% DEL IMPUESTO SOBRE NOMINA 270
1102 001-000 |BANCOMER 270
SUMAS IGUALES 270 270
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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POLIZA DE EGRESOS

Caso Préctico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

|No. de Pdliza: 6
[Fecha: 11-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2105 003-000 |PAGOS DE IVA 4,500
2104 005-000 |ISR RETENIDO AL 10 % DE SERV. PROF. 121
2104 006-000 |[IVA RETENIDO AL 10% 121
1102 001-000 |BANCOMER 4,742
SUMAS IGUALES 4,742 4,742
CONCEPTO
PAGO DE IMPUESTOS VIA ELECTRONICA, PERIODO FEBRERO 2003
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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Caso Practico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA CHEQUE 007 CH.0268

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: ALBERTO ZAMORA GONZALEZ FECHA: 14-03-03
IMPORTE: $ 8,051

CANTIDAD CON LETRA OCHO MIL CINCUENTA Y UN PESOS 00/100 M.N.

CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
PAGO NOMINA PRIMERA QUINCENA DE MARZO Ty
J_W/ 14-03-03
CUENTA SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2101 001-000 |SUELDOS POR PAGAR 8,051
1102 001-000 BANCOMER 8,051
SUMAS TGUALES 8,051 8,051
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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Caso Préctico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA CHEQUE 008 CH.0269

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: AVERY DENNISON S.A. DE C.V. FECHA: 24-03-03
IMPORTE: $ 3,071

CANTIDAD CON LETRA TRES MIL SETENTA Y UN PESOS 00/100 M.N.

CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
PAGO DE LA FACTURA 3630 - ¢
_ o s 23-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2102 003-000 AVERY DENISSON S.A. DE C.V. 3,071
2105 001-000 IVA PAGADO 401
1102 001-000 BANCOMER 3,071
2105 002-000  [IVA PAGADO POR ACREDITAR 401
SUMAS IGUALES 3,472 3,472
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA




Caso Practico

SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

POLIZA CHEQUE 009 CH. 0270

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: B&G STUDIO GROUP, S.A. DE C.V. FECHA: 26-03-03
IMPORTE: $ 1,725

CANTIDAD CON LETRA UN MIL SETECIENTOS VEINTICINCO PESOS 00/100 M.N.

CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
PUBLICIDAD DEL MES DE FEBRERO 2003 — / T A 25-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2103 004-000 |B&G STUDIO GROUP, S.A. DE C.V. 1,725
2105 001-000 |IVA PAGADO 225
2105 002-000 |IVA PAGADQ POR ACREDITAR 225
1102 001-000 |BANCOMER 1,725
SUMAS IGUALES 1,950 1,950
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

Caso Practico

POLIZA CHEQUE

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: TELEFONOS DE MEXICO S.A. DE C.V.

CANTIDAD CON LETRA

010

CH. 0271

FECHA: 26-03-03

IMPORTE: $ 1,978

UN MIL NOVECIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS 00/100 M.N.

CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
SERVICIO TELEFONICO DEL MES DE FEBRERO @7" & 26-03-03
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2103 002-000 |TELEFONOS DE MEXICO 1,978
2105 001-000 [IVA PAGADO 258
2105 002-000 IVA PAGADO POR ACREDITAR 258
1102 001-000 BANCOMER 1,978
SUMAS IGUALES 2,236 2,236
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA




SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

Caso Préctico

POLIZA CHEQUE 011 CH. 0272
NOMBRE DEL BENEFICIARIO: FIX MANTENIMIENTO INTEGRAL S.A. DE C.V. FECHA: 26-03-03
IMPORTE: $ 1,495
CANTIDAD CON LETRA UN MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.
CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
" .-..."'_,...ﬁv—
MANTENIMIENTO INTEGRAL DEL MES DE FEBRERO /f" 250303
CUENTA SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2103 005-000 |FIX MANTENIMIENTO INTEGRAL 1,495
2105 001-000 |IVA PAGADO 195
2105 002-000 |IVA PAGADO POR ACREDITAR 195
1102 001-000 BANCOMER 1,495
SUMAS IGUALES 1,690 1,690
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

Caso Practico

POLIZA CHEQUE

012

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: LUZ Y FUERZA DEL CENTRO

CANTIDAD CON LETRA

CH. 0273

FECHA: 26-03-03
IMPORTE: $ 1,955

UN MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.

CONCEPTO DEL PAGO FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO
M o e — 6-03-03
SERVICIO DE LUZ, PRIMER BIMESTRE 2003 — 2
CUENTA | SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2103 003-000 |LUZ Y FUERZA DEL CENTRO 1,955
2105 001-000 |IVA PAGADO 255
2105 002-000 |IVA PAGADO POR ACREDITAR 255
1102 001-000 |BANCOMER 1,955
SUMAS IGUALES 2,210 2,210
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

Caso Préctico

POLIZA CHEQUE

013

NOMBRE DEL BENEFICIARIO: ALBERTO ZAMORA GONZALEZ

FECHA: 31-03-03
IMPORTE: $ 8,481

CANTIDAD CON LETRA OCHO MIL CUATROCIENTOS OCHENTA Y UN PESOS 00/100 M.N.

CH. 0274

CONCEPTO DEL PAGO
PAGO NOMINA, SEGUNDA QUINCENA DE MARZO

FIRMA Y FECHA CHEQUE RECIBIDO

31-03-03

CUENTA__| SUBCUENTA CONCEPTO PARCIAL DEBE HABER
2101 001-000 [SUELDOS POR PAGAR 8,481
1102 001-000 BANCOMER 8,481
SUMAS IGUALES 8,481 8,481
ELABORO REVISO AUTORIZO CAPTURO
GEMS LMC LMC VZA
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

ESQUEMAS DE MAYOR MARZO 2003

4,000 1,208

2,792

CLIENTES
41,223 59,469
67,934

109,157 59,469

49,688

MOBILIARIO Y EQUIPO

34,500

DEP. ACUM. EQ. COMPUTO

11,438
817

12,255

Caso Préctico

ALMACEN

65,500 47,364
4,006

69,506 47,364

22,142

CREDITO AL SALARIO

2,458

EQUIPO DE COMPUTO

32,600

DEP. ACUM. EQ. REPARTO

BANCOS

32,000/ 48,645
58,033

90,033 48,645
41,388

FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
1,000

DEP. ACUM. MOB. Y EQ.

4,018

287

4,305

EQUIPO DE REPARTO

80,000

23,338
1,667

25,005

23



SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

ESQUEMAS DE MAYOR MARZO 2003

Caso Practico

SUELDOS POR PAGAR

16,532 16,532

IMPUESTOS POR PAGAR
5,268 5,268
2,444
5,268 7,712
2,444
RESULTADO EJERCICIO 02
60,000

VENTAS ART. OFICINA

ACREEDORES DIVERSOS
7,153 7,153
12,018
7,153 19,171
12,018

CAPITAL SOCIAL
123,500

VENTAS MUEBLES

10,000
3,097

13,007 13,097

20,000
3,945

23,945

23,945

GASTOS DE VENTA

22,605
14,173

PROVEEDORES
12,078 26,750
2,254
12,078 29,004
16,926

IVA
16,668 1,109
18,939
16,668 20,048
3,380
VENTAS ELECTRONICA
1,249 100,000
52,031
1,249 152,031
150,782 150,782
COSTO DE VENTAS
73,255 9395
46,594

119,849 995
118,854 118,854

36,778 36,778
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SUMINISTROS PAPELEROS DE CALIDAD S.A. DE C.V.

ESQUEMAS DE MAYOR MARZO 2003

GASTOS DE ADMON.
9,841
15,616
25,457 25,457

Caso Préctico

UTILIDAD O PERDIDA

PERDIDAS Y GANANCIAS
118,854 150,782
36,778 13,097
25,457 23,945
181,089 187,824
6,735 6,735
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Suministros Papeleros de Calidad S.A. de C.V.
RFC. SPCD21119X75

Venustiano Carranza No.12

Col. Del Valle, Mé&ico, D. F.

Balanza de Comprobacién Marzo 2003

1101 CAIA
1101-001-000 FONDO FDO

1102 BANCOS
1102-001-000 BANCOMER

1103 ALMACEN

1103-001-001  COMPUTADORA PRESARIO
1103-001002  ESCANER HPS) 2400

1103-001-003  FAX PAPEL BOND HP1010
1103001004  MULTIFUNCIONAL X75 LEXMARK
1103001005  MULTIFUNCIONAL EPSON STYLUS OX
1103-001-006  MAQUINA ELECTRICA AX310 BROTHER
1103-001-007  CALCULADORA EL233 SHARP
1103-001-008  CALCULADORA 228

1103-002-001  ESCRITORIO DE COMPUTO
1103-002-002  SILLON EJECUTIVO CON BRAZOS
1103-003-001  FOLDERS DE COLOR

1103003002  HOJAS BLANCAS

1103-003-003  ENGRAPADORA METALICA ACME
1103-003-004  PERFORADORA ACME ESTUDIANTIL
1103-003-005  LAPICES BEROL

1103-003-006  GOMAS DE BORRAR

1103-003-007  CORRECTOR EN PLUMA

1106 CLIENTES

1106-001-000  CELIA ALDAPE BURGOA
1106-002-000  JOSUE CANO BARRERA
1106-003-000  GENERADORES DE PODER S.A.
1106-004-000  PROLAMI S.A. DE C.V.
1106-005-000  JESSICA VAZQUEZ DUFOUR
1106006000  JUAN CUADROS ALBARRAN
1106-007-000  JOSE ADRIAN SALAZAR GUTIERREZ
1106008000  SANTIAGO LEYVA SUAREZ

1109 FUNCIOMARIOS Y EMPLEDOS
1109-001-000 JESUS LOZADA ROJAS

1110 CREDITO AL SALARIO
1110-001-000  CREDITO AL SALARIO PAGADO

1201 MOBILIARIO ¥ EQUIPO
1201-001-000 EXHIBIDORES
1201-002-000 MESAS CANGURO

1202 DEP. ACUM. DE MOBILIARIO Y EQUIPO
1202-001-000 EXHIBIDORES
1202-002-000 MESAS CANGURO

1203 EQUIPO DE COMPUTO
1203001000  COMPUTADORA 1BM800
1203-002-000  COMPUTADORA COMPAQ PRESARIO
1203-003-000  COMPUTADORA ACER CELERON
1203-004-000  IMPRESORA EPSON STYLUS 440
1203-005-000  IMPRESORA HP LASER
1203006000  IMPRESORA HP 5550

1204 DEP. ACUM. DE EQUIPO DE COMPUTO
1204-001-000  COMPUTADORA IBMBOO

1204002000  COMPUTADORA COMPAQ PRESARIO
1204-003000  COMPUTADORA ACER CELERON
1204-004-000  IMPRESORA EPSON STYLUS 440
1204005000  IMPRESORA HP LASER

1204-006-000  IMPRESORA HP 5550

1205 EQUIPO DE REPARTO
1205-001-000 CAMIONETA NISSAN

1206 DEP. ACUM. DE EQUIPO DE REP.
1206-001-000 CAMIONETA NISSAN

1301 IMPUESTOS PAG. POR ANTICIPADO
1301-001-000 ISR RETENIDO POR EL BANCD
1301002000  PAGOS DE ISR 2003

SUMA Y SIGUE ......oovsvsssssssnsnsrsusssans

32,000
28,000

65,500
32,39

6,150
6,219
8,886
1,990

2,698
2,532
275
520

525

41,223
7,582

3:553

1,050.00
1,050.00

34,500
12,500

-4,018
-2,562
1,456

32,600
8,500
7,800
7,900
1,300
4,800
2,300

-11,438
-2,982
-2,730
-2,772

-1,680
-812

80,000
80,000

-23,338
-23,338

248,079

DEBE

4,000

58,033
58,033

67,934

136,381

Caso Practico
HABER SALDO
1,208 2,792
1,208 2,792
48,645 41,388
48,645 37,388
47,364 22,142
24,297 8,099
1,142 1,142
3,690 2,460
5,182 1,037
7,405 1,481
995 1,990
m -
- 1,190
1,349 1,349
Bad 1,688
221 54
386 134
482 183
375 150
288
763
226 134
59,469 49,688
7,582 -
6,898 -
3,553 -
- 7,800
= 9,890
- 5,500
40,000 15,554
1,43 10,944
- 1,000
2 1,000
- 2,458
- 2,458
’ 34,500
- 22,000
: 12,500
287 -4,305
183 -2,745
104 -1,560
- 32,600
- 8,500
- 7,800
- 7,900
3 1,300
- 4,800
= 2,300
817 -12,255
213 -3,195
195 -2,925
198 -2,970
33 -495
120 -1,800
58 -870
= 80,000
- 80,000
1,667 -25,005
1,667 -25,005
159,457
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Suministros Papelercs de Calidad S.A. de C.V.
RFC. SPCD21119X75

Venustiano Carrarza No.12

Col, Del Valle, México, D. F.
Balanza de Comprobaci6n Marzo 2003

2101
2101-001-000

2102

2102-001-000
2102-002-000
2102-003-000
2102-004-000

2103

2103-002-000
2103-003-000
2103-004-000
2103-005-000
2103-006-000

2104

2104-001-000
2104-002-000
2104-003-000
2104-004-000
2104-005-000
2104-006-000

2105

2105-001-000
2105-002-000
2105-003-000
2105-004-000
2105-005-000

3101

3101-001-000
3101-002-000
3101-003-000

3102
3102-001-000

4101

4101-001-000
4101-002-000
4101-003-000
4101-004-000
4101-005-000
4101-006-000
4101-007-000
4101-008-000

4102

4102-001-000
4102-002-000
4102-003-000
4102-004-000
4102-005-000
4102-006-000
4102-007-000
4102-008-000

4103

4103-001-000
4103-002-000
4103-003-000
4103-004-000
4103-005-000
4103-006-000
4103-007-000
4103-008-000

PROVEEDORES
SHARP DE MEXICO
FARWELL S.A. DEC.V.
AVERY DENNISON
BEROL

ACREEDORES DIVERSOS
TELEFONOS DE MEXICO

LUZ ¥ RUERZA DEL CENTRO

B&G STUDIO GROUP, S.A. DEC.V.
FIX MANTENIMIENTO INTEGRAL
ARRENDADORES MEXICANOS

IMPUESTOS POR PAGAR
CUQTAS AL IMSS

5% APORTACIONES AL INFONAVIT

2% IMPUESTO SOBRE NOMINAS

ISR RETENIDO AL 10% POR SERVICIOS PROF.
IVA RETENIDO AL 10%

IVA

IVA PAGADO
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Suministros Papeleros de Calldad S.A. de C.V.

Venustano Carranza No.12 Caso Practico
Col. Del Valle, Mé&dcn, D. F,
Estado de Pérdidas y Ganandcias
Marzo
2003
Fecha: 3103/03 Phg. 1
CIFRAS EN MILES DE PESOS
Descripidn Mes % Acumulado o
Yentas
Aticulos de Blectrdnica 50,782 87.82 150,782 80.28
Muebles 3,097 5.36 13,097 6.97
Articulos de Oficina 3,945 6.82 23,945 12.75
Total Ventas 57824 100.00 187,824 100.00
Costo de Yentas
Articuos de Electrinica 41,716 7214 94,716 50.43
Muebles 2,193 .79 8,193 4.36
Articulos de Oficina 1 2.92 15,945 8.49
Total Costo de Ventas 45,599 78.86 118,854 63.28
Utllidad o Pérdida Bruta 12,225 21.14 68,970 36.72
Gastos de Operacién
Gastos de Venta
Depreciacidn de Mobiliario y Equipo 25 0.41 2,235 1.19
Depreciacin de Equipo de Computo 409 0.71 1,509 0.80
Depreciacin de Equipo de Reparto 1,666 288 2,700 1.44
Imss 681 1.18 1,531 0.82
Impuesto Sobre Néminas 92 0.16 954 0.51
Infonavit - - 07 0.32
Luz 750 1.30 2,855 1.52
Mantenimients 855 1.48 1,687 0.90
Propaganda y Publicidad 1,750 3.03 4,750 253
Renta del Local 1,750 3.03 4,185 223
Sar . - 780 0.42
Sueidos y Salarios 4,385 7.58 10,385 5.53
Teldfono 1,120 1.94 2,120 1.13
Veles de Despensa 480 0.83 480 026
Total Gastos da Venta 14,173 24.51 ,778 19.58
Gastos da Administracién
Bond de Productividad 600 1.04 1,722 0.92
Depreciaciin de Mab. y Equipo 52 0.09 352 0.19
Dapreciacién de Eq. de Cémputo 00 0.71 09 0.48
Imss 132 228 221 1.21
Impuesto Sobre Nominas 178 031 s88 031
Infonevit - - 700 037
Lz 750 1.30 1,250 0.67
Mantenimients 1,045 1.81 2,045 1.09
Renta del Local 750 1.30 1,050 0.56
Sar - - 851 0.46
Sueidos y Salarios 8511 14.72 10,511 5.60
Teléfono 1,680 291 2,670 1.42
Vales de Despensa 320 0.55 __?_2‘0 0.28
Total Gastos de Administracién 15616 27.01 25,457 13.55
Total Gastos de Operacién 29,789 51.52 62,235 3313
Utllidad o Pérdida Contable 17,564 - 30.37 6,735 159
Atentamente




Suministros Papeleros de Calidad S.A. de C.V.

Venustiano Carranza No.12
Col. Del Valle, México, D. F.

Caso Practico

Estado de Situadén Finandera
Marzo
2003
Fecha: 31/03/03 Pag. 1
CIFRAS EN MILES DE PESOS
Descripdon Saldo Actual Descipdon Saldo Actual
ACTIVO PASIVO
Clrculante A Corto Plazo
CAJA 2,792 PROVEEDORES 16,926
BANCOS 41,388 ACREEDORES DIVERSOS 12,018
ALMACEN 22,142 IMPUESTOS POR. PAGAR 2,444
CLIENTES 49,688 IVA 3,380
FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS 1,000
CREDITO AL SALARIO 2,458

Total Activo Circulante

Fijo

MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
DEP.ACUM DE MOB. Y EQUIPO

EQUIPO DE COMPUTO
DEP. ACUM. DE EQ. DE COMPUTO

EQUIPO DE REPARTO
DEP. ACUM. DE EQ. DE REPARTO

Total Activo Fijo

Suma del Activo

119,468

34,500
4,305

32,600
-12,255

80,000
-25,005

105,535

-

225,003

Atentamente

Total Pasivo A Corto Plazo

CAPITAL CONTABLE

Capital

CAPITAL SOCIAL

RESULTADO DEL EJERCICIO ANTERIOR

UTILIDAD O PERDIDA SEGUN EPG

Total Capital

Suma de Pasivo y Capital

oy

C. P. LAzaro Martinez Cerén
Ced. Prof., 5875986

34,768

123,500
60,000
6,735

190,235

225,003



Conclusion

Desde tiempos antiguos debido al desarrollo del comercio surgié la necesidad
de tener informacién que reflejara la situacion financiera del comerciante.

Actualmente en nuestro pais cualquier persona que ejerza el comercio, sea
fisica o moral estd obligada por las diversas disposiciones fiscales a llevar
contabilidad.

El comerciante, previa evaluacién de las operaciones que realiza la entidad y
de las diversas alternativas posibles, elegira el método de registro, que satisfaga
sus necesidades de informacion financiera, le ofrezca mas beneficios y
permanezca al marco de la ley. .

El sistema o método de pdlizas es flexible en su funcionamiento, pues cada
empresa puede personalizar la forma de registro de sus operaciones en las
pélizas de Diario, Ingresos y Egresos, o combinar el sistema con otro existente,
sin dejar de observar sus lineamientos.

Como principal ventaja el sistema permite corroborar que efectivamente se
realizé la operacion.
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