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INTRODUCCION
Las diferentes actividades economicas han dado la pauta para que los negocios generen
nuevos mecanismos de control que orienten v desarrollen mejor la utilizacion de sus
recursos. L.a carencia de métodos y procesos en las entidades conduce a fracasos por lo
cual es necesario que se implementen disefios contables eficientes que produzcan
informacién cuantificable que cubra las necesidades de los usuarios.
El objetivo de esta compilacién es brindar a un ente social del sector salud el soporte
necesario para generar informacion financiera cuantificable. eficiente. analizable y capaz
de orientar a la toma de decisiones de manera factible ¥ concisa en cada una de las
operaciones realizadas en la empresa. Para lo cual es vital un proceso contable que
beneficie a los usuarios y brinde la posibilidad de ofrecer los conocimientos adquiridos a
lo largo de la licenciatura en contaduria e inculcar la vision de que la contabilidad no es un
mal necesario por ¢l contrario es una herramienta en el funcionamiento de las
organizaciones: objeto por el cual decidi desarrollar el presenie trabajo.
Por lo tanto el punto de referencia a utilizar en el presente trabajo es hacer uso del
proceso contable desarrollado por Arnuro Elizondo Lopez en el que sea posible obtener. la
base para generar la contabilidad de manera sencilla y practica.
La metodologia a utilizar en el estudio de caso es:
« Por medio de la observacion direcia » documentacion obtenida de la empresa, asi como
las bases teoricas en la que presenta la estructura y desarrollo del presente.
e Con la finalidad de comprender v brindar recomendaciones basicas en el aspecto
contable.

e Proporcionar interpretaciones plausibles de que sucede en las organizaciones de este

2oy

ORIGEN -




El objetivo del presente trabajo de investigacién serd disefiar un sistema contable para una
clinica de servicios médicos. ‘

En este cstudio no se plantea hipétesis ya que por el hecho de ser un Vevslr;ldiordye ca’sorn‘o se
generaliza, son particulares y por lo tanto resuelven situagiénes cdhcrél"aysr ‘p;u;a el ente

cconémico en particular unalizado.

A grandes rasgos el contenido de la investigacion comprenderi:

El capitulo I contendrd la historia. la naturaleza y definicidn de la. contaduria, la ética
profesional que la rige, asi como la teoria contable fundamental para el desalfrbllo de un
proceso contable y una breve clasificacion de las organizaciones.

El capitulo II hablaremos de las ctapas que conforman ¢l proceso contable en las entidades.
La etapa de sistematizacién es una “planeacién™ que consiste en determinar los objetivos,
scleccionar el disefio ¢ implantarlo. La etapa de valuacién consiste en hacer cuantificable en
términos monetarios las operaciones celebradas por la entidad. El procesamiento o tercera
etapa, sc captura, clasifica, registra, calcula y extracta los datos. En'la etapa de valuacién
se analiza e interpreta la informacién obtenida en el proceso y la etapa de informacién
financicra obtenida en un periodo determinado.

El capitulo Il se enfoca al disefio de un sistema de procesos contables para una pequefia
clinica de servicios médicos en la ciudad de Uruapan Michoacdn, en la que se pretende
aplicar el proceso desarrollado por Arturo Elizondo Lépez ya que considero aceptable y
vigente, con base en los antecedentes y situacién actual de la empresa, la metodologia a
usar en el estudio de caso, la presentacién del proceso contable integrado por un catdlogo

de cuentas y una guia contabilizadora asi como el método de registro que dari origen a la

elaboracién y andlisis de los Estados Financieros. E e /‘f‘?\I
4.
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CAPITULO 1

HISTORIA DE LA CONTADURIA Y CLASIFICACION DE LAS EMPRESAS
PPara realizar cualquier actividad deben existir antecedentes que den origen a una conducta, a una
actividad. tal es el caso de la contaduria que a través del tiempo ha evolucionado para beneficio
soc;al vy por ende de las entidades econdmicas. Por lo tanto en este capitulo presento la historia, la

teoria contable. la ética en la que se desarrolia la conabilidad asi como una breve clasificacion

de empresas en México.

1.1 Evoluciéon de la contabilidad
Desde los inicios de 1a humanidad el hombre practicaba la contabilidad de manera rudimentaria.
segun Nicolas Ballesteros (1981) en su libro Fundamentos de Contabilidad seiiala que el inicio de

ia contabilidad tue:

LLa division del trabajo.

La invencion de la escritura. T 'ﬁ'ﬁ?\}‘
SR LA
La utilizacion de una medida de valor. Figa..;“‘. D:_‘. ORIGEI"J

Con el pasar de los anos se tormaron civilizaciones que hicieron recopilaciones de los sucesos de
sus antepasados. esto dio origen a grandes imperios que estaban sustentados en el cobro de
impuestos. Federico Gertz Mlanero en su Ensayo Historico (1994) menciona que en el imperio
Romano utilizaba conceptos como "adversaria® (caja) y "codex” (cuenta corriente), eran los libros

utilizados para tener registro de las operaciones realizadas.



I.a contabilidad como instrumento mercantil continud su funcién informativa, los musulmanes

ademas de sus actividades guerreras practicaron el comercio y por lo tanto Ia contabilidad.

Posteriormente sefiala Federico Gertz que durante la Edad Media en monasterios, los escribanos
de los seiiores feudales v reyes practicaban la contabilidad con fundamento en las practicas

romanas.

En la época de las cruzadas (inicio del X1) se reactivo el comercio en Europa, lo cual modifico las
practicas romanas que ya para el siglo XV habia constituido una técnica muy semejante a la que

hoy dia se utiliza.

Considera Nicolas Inda Ballesteros (1981) en su libro Fundamentos de la Contabilidad a
Benedetto Cotrugli Rongeo como pionero en el estudio de la "partida doble" quien en sus escritos
especifica el uso de tres libros: mayor, diario v recordatorio para especificar las operaciones

efectuadas durante una jornada de trabajo.

Para el afio de 1494 la obra mas conocida es la de Fray Lucas de Pacciolo es el tratado de
matematicas denominado: Summa Arithmetica. geomerrica., proportione e proportionalita:en la
que sefala algunas de las bases técnicas de los que hoy es la partida doble fundamento de la

contabilidad

Los comerciantes fueron creando nuevas necesidades segin el volumen de sus operaciones va
que requerian conocer cuanto se tenia en monedas y cuanto en mercancias asi como tener
constancia de quicnes le adeudaban y a quien se le debia, de tal manera que se implementaron

nuevas tacticas de informacion v control para saber el monto de la venta efectuada y el costo en el

que se habia incurrido para de alguna manera determinar cual




Posteriormente la gran transformacion de cuentas. términos como depreciacién. amortizacion,
reservas, etc., el uso de principios que brindaran confianza, el establecimiento de sistemas para
controlar costos de las producciones. reglamentacion de sus gobiernos etc.. dieron la pauta en la

evolucion de la contabilidad.

En investigaciones de Arnuro Elizondo (1995) en su libro Proceso Contable seilala que para 1900
se desarrollo de mancra notable la necesidad por mantener una organizacion que coordinara las
practicas contables. es decir la reglamentacion, procedimientos. métodos y sistemas que

mejoraran la claboracion de contabilidades. En México la necesidad dio como origen la creacion

de firmas de renombre como la Price Waterhause y Compar

Posteriormente otras firmas ingresan al pais y dan la pauta para que se fomenten las agrupaciones
de Contadores y para 1917 el Instituto Americano de Comadores publicé las primeras reglas a
que deben sujetarse los contadores en la elaboracion de sus trabajos a esto se le llamo "Métodos

aprobados para la preparacion del Balance General”. asi como el uso adoptar un Codigo de Etica

1 ety ST
Profesional. ! i
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Con el pasar del tiempo se cambian los procedimientos para da
contables y buscar el mejor proceso para la claboracién de documentos ue soporten la
informacion de las operaciones practicadas en un lapso de la empresa. de csta manera se establece

la enseftanza de Auditoria en la escuela Superior de Comercio v Administracion.

Para 1924 Fernando Diez Barroso publica el libro Sistemas Modernos de Contabilidad que es

considerado como primer texto profesional segtin Arturo Elizondo (19935)

tHechos importantes que dicron la pauta para que se agruparan numerosas {irmas de contadores

asi como la creacion de jnstituciones que brindan las especialidades v perfeccionamientos

7
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académicos para otorgar a los contadores la oportunidad de apovar las decisiones de las srandes

organizaciones va sea privadas o publicas.

De acuerdo a este recuento. la contabilidad se transformé. desde ser un simple rexistro historico
hasta conventirse en una herramienta imprescindible para la toma de decisiones en cualquier ente

econamico

La tendencia en cuanto al uso de tecnolouia se ve refleiada hov en dia en los procesos mas
eficientes v efectivos de las operaciones de las entidades de tal manera que se tenua informacion
inmediata v eficaz para tomar decisiones de las transacciones financieras que requiera la empresa

enun medio ambiente eambiante coma el nuesira

1.2 Definicién v natursticza de la contabilidad

La comtabilidad tiene su naturaleza en la Contaduria a la que perienece va que es una rama
aspecifica que por medio de métodos v técnicas controla los recursos de una organizacion por
conducto de informacion clara. veraz. oportuna. accesible v aplicable de tal manera que tengza un

sistema el cual puede valuar e informar sobre las operaciones que realiza una entidad.

Por otra parte Paz Zavala (1993) en su libro La Contaduria Pablica menciona aue la Contabilidad
es la parte constructiva de la comtaduria va que implanta los sistemas contables v se establecen las

medidas de conrral interno

Asimismo se establecio que la contabilidad es la técnica que sicuiendo la teoria contable produce

informacion. métodos v procedimientos. a través de estados financieros basicos para la toma de

decisiones. B ntartal

{ I A DE ORIGEN
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La Contabilidad al valuar. capturar. clasificar, registrar, calcular v extractar las operaciones

econdmicas controla v protece el patrimonio asi como hacer mas eficiente las operaciones de la

entidad.

1.3 Obictivos de Ia contabilidad
Los obijetivos aue cubre la contabilidad se ven determinados en la medida que se establecen las
etapas del proceso contable.

Estos obietivos se establecen en la fase de sistematizacion que se encarca de determinar la
importancia. maenitud de la entidad. naturaleza. giro. volumen de operaciones v variedad de la
mismas. perspectivas de crecimiento a mediano v lareo plazo: asi como disefiar e implementar el
sistema de informacion financiera dan la oportunidad de obtener reuistro de los hechos aue

ocurren en la entidad.

1.1 Ftica Peafecianal

Con el obieto de estudiar cuales son las actividades a eiercer por el contador en el entorno social
es conveniente aue se delimite las normas de actuacion v conducia aue deben considerarse para
desempaiar una profesidn. Por lo cual es necesario definir el concepto de ética como la disciplina
practica v normativa aue estudia racionalmente la bondad v maldad de los actos humanos para
ciercer un trabajo. arte. oficio o actividad habitual. tratando por consecuencia. los deberes de cada

persona. (GUTIERREZ 1987:23)

Toda actividad debe ejercerse con ética. La profesion contable no puede ser la excepcion. por lo

cual se establece el codiuvo de ética que debe ser aplicado por todo miembro de esta profesion dée—n

e e ,_‘} p\‘{




a.. Desempeiio profesional oportuno.
b. - Presentacion de informacion clara y veraz.

c. . Reconocimiento personal y aceptacion ante terceros de la capacidad profesional, de

todos los miembros de la profesion.

Ademas es necesario sefialar que por medio del Instituto Mexicano de Confadores Puablicos, A.C.
(IMCP) se garantiza a la sociedad un minimo de calidad en el trabéjo desempeiiado basado en la
actualizacion constante de sus miembros, para lograr objetivbs que garanticen bienestar y
progreso a los profesionales de la contaduria por conducto de comisiones legislativas, normativas

v generales.

La responsabilidad social y legal de las personas dedicadas a la actividad contable es mostrar el
alcance v resultados del trabajo desarrollado a la persona que contrata los servicios sino ademas
de las terceras personas que hacen uso de la informacién financiera que proporciona las bases
para tomar decisiones o en dado caso ejercer derechos por la participacion en la organizacion;'y
en aspecto legal puede ser sujeto a sanciones por parte de la entidad afectada o en dado caso

ademas por la ley competente que le dictara 1a pena segtin la falta cometida.

EEl Codigo de Etica Profesional de los Contadores Publicos en México, sefiala las reglas de
conducta escritas como garantia de solvencia moral. y establece normas de actuacién
profesionales. data desde 1925; la estructura fundamental consta de postulados, introduccién y

normas.

1.8 Teoria Contable




Toda entidad en mayor o menor grado requiere de establecer controles que determinen cuales son
sus recursos para lo cual requicre de informaciéon sobre la situacion en la que se encuentran,

contemplar los movimientos y tomar decisiones acertadas.

De esta manera debe entenderse por teoria. al conjunto de principios. reglas, criterios. postulados,
normas y técnicas que rigen el conocimiento v aplicacién de cualquier profesiéon. asi como la

aplicacién de metodologia en el desarrollo de la actividad.

l.os elementos que integran la teoria contable aplicables a la contabilidad son: -
1. Principios de contabilidad

2. Reglas particulares

3. Criterio prudencial

S

Postulados de ética protesional

. Normas de actuacion profesional

w

6. Técnicas de comabilidad

1.4.1 Principios de Contabilidad
La geografia en el mundo en el que vivimos tiene diferentes razas, cultura. idioma, etc.. pero todo
esto parte de un principio comiun como es la humanidad, de la misma manera y por los medio de

tecnologia, ciencia y otros medio logramos comunicarnos y satisfacer las diferentes necesidades

P

de una sociedad globalizada. por lo tanto es necesario para el desarrptiodeta-ps

de presentar aspectos comunes: utilidad v confiabilidad.




Por lo tanto los principios de contabilidad son necesarios para que existan aspectos comunes que
satisfagan necesidades tal es la situacion que el IMCP en el Boletin A-1 los define como:
"Conceptos bisicos que establecen la delimitacion e identificacion del ente economico, las bases
de cuantificacién de las operaciones y la presentacion de la informacion financiera cuantitativa

por medio de los estados financieros”.

La implantaciéon de los Principios de Contabilidad obedeci® a que en el desarrollo de la
Conmabilidad. la forma de registro de las operaciones y la informacion, diferia entre los
contadores, lo que ocasionaba tener criterios diferentes, por lo cual se hacia dificil l1a comparacion

de la informacion ya sea en la misma entidad y en periodos determinados. (PAZ, 1993:116)

Los principios de contabilidad generalmente aceptados tratan de unificar la informacion de las
empresas. permitiendo comparar e interpretar los datos procesados. Por lo tanto los principios de

contabilidad son el fundamento para:

tdentificar y delimitar a las unidades economicas-sociales. por medio de operaciones

efectuadas generadoras de datos que se procesan y dan como resultado informacion financiera.
Valuar transacciones ejecutas.
Analizar. interpretar y presentar la informacidn financiera.

Paz Zavala (1993) hace una interpretacion con fundamento en los principios de contabilidad

generalmente aceptados que publica el IMCP y que a continuacion se mencionan:

Principios relativos a 1a entidad ¥ sus efectos financieros:

A
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Entidad. Sefiala que la personalidad de una entidad es totalmente independiente de la de su
propietario. por lo que sus estados financieros sélo incluirin bienes, derechos, valores y

obligaciones de la misma.

Realizacién, Sehala que las operaciones deben ser registradas, cuando: a) se consideren
plenamente realizadas. b) cuando se tengan transformaciones  internas que modifiquen la
estructura de sus recursos o sus fuentes. y c) cuando hayan ocurrido eventos econémicos externos
a la entidad o derivado de sus operaciones, y sus efectos puedan ser cuantificados razonablemente

cn unidades monetarias.

Periodo Contable. Sedala la necesidad de elaborar informacion financiera en periodos regulares y
convencionales con la finalidad de poder conocer la situacidon financiera y los resultados de
operacion de las entidades. Lo anterior obliga a que las operaciones y sus efectos sean registrados
en el periodo en que ocurren. consecuentemente. los costos y gastos de la entidad deben

identificarse con el ingreso que originaron, no importando la fecha en que sean pagados.
Principios que cuantifican las operaciones de la entidad y su presentacion:

Valor historico Original. Indica que las operaciones econdmicas que la Contabilidad valtta se
registraran de acuerdo al precio pactado de la operacion. o su equivalente, o lo estimado
razonable que se haga de ellos al momento de su realizacion contable. Las cifras anteriores
pueden ser moditicadas si ocurren situaciones posteriores que hagan perder su significado.
siempre ¥ cuando se apliquen métodos de ajuste en forma sistematica que mantengan la

imparcialidad y objetividad de la informacién.




Negocio en Marcha. Establece que salvo prueba en contrario, las empresas se entienden en

operaciones permanentes practicadas en la vida normal y no en periodos que indiquen su futura
liquidacion.

Dualidad economica. Indica que toda operacion practicada produce a la entidad que la realizé,
una accion y una reaccion en la misma intensidad pero en el sentido inverso. Este principio tiene

su origen y fundamento en el escrito de Fray Lucas de Pacciolo ya mencionado.

Principio relativo a la informacion de las entidades:

Revelacion suficiente. Indica que la informacion contable que se muestre en los estados
financieros deben contener de manera clara ' comprensible. todo lo necesario para poder evaluar

sus resultados de operaciones v su situacion financiera.
Principios que abarcan requisitos generales del sistema:

Importancia relativa. Seiala que la informacion de los estados financieros debe de mostrar los

aspectos importantes de la entidad susceptible de cuantificarse en dinero. Las operaciones de

importancia menor, en cuanto a su monto, no deben ser. tratadas rigurosamente a los

sefialamientos de los principios de contabilidad: por lo que In “*. ' informacién mostrada debe
diluirse lo poco importanie en beneficio de lo trascendente;

Consistencia. Establece que la informacion . contable - debe: obtenerse y proporcionarse

aplicando los mismos criterios de cuantificacién y clasificacion, con la finalidad de que pueda

ser comprobable en cualquier momento. asi como conocer la evolucidn v posicién relativa.

TR SN
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1.4.2  Reglas Particulares
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Son procedimientos especificos de valuacion de operaciones y presentacién de informacion

financiera. con el fin de 1ener aplicacion de los principios contables.

Esta fase otorga un valor monetario a las operaciones celebradas por las entidades. En la situacion
de que una misma operacion puede cuantificarse atendiendo a diferentes bases, la técnica
contable ha desarrollado criterios de valuacion definidos que garanticen la elaboracion de los

estados financieros homogéneos. (PAZ, 1993:21)

1.5.3 Criterio Prudencial

En elaboracion de la contabilidad es frecuente encontrar diferentes alternativas para la solucion
de una tarea por lo cual es necesario elegir entre dos o mas circunstancias sopesando la alternativa
que tiene mayor beneficio para la organizacion. Por lo tanto el criterio prudencial es la utilizacion

del libre albedrio basado en la preparacidn, experiencia y capacidad de resolucion analitica del

contador ya que los Principios de Contabilidad y demas elementos aplicables a la teoria contable
no proporcionan un camino que resuelvan con sencillez vy claridad una determinada situacion: en

esta cuestion es aplicable la prudencia al igual que la ética profesional.

1.5.4 Postulados de Etica Profesional.

A través del IMCP, se acordo conveniente integrar en el Codigo de Etica Profesional. 12
postulados en cuatro etapas, con el objeto de ofrecer mayores garantias de solvencia moral, a

favor de las personas que contratan los servicios.

Los postulados estas disefiados para ofrecer un mejor servicio. El contenido es el siguiente a

grandes rasgos:




&

Aplicacion universal del cédigo. El cédigo se aplicara por igual a todokprofesional de

Contaduria. independientemente de:
La especialidad que ejerza.

Su caracter independiente respecto de los usuarios del servicio. -

Que ejerza otra profesion.
Los siguientes cuatro postulados sefialan la responsabilidad hacia la sociedad.

Independencia de criterio. Al expresar cualquier juicio, lo hara con un criterio libre e

impareial.

Calidad profesional. E! trabajo contendra una calidad minima. actuando con la intencion,

cuidado y diligencia de una persona responsable.

Preparacion y capacidad del profesional. Para prestar sus servicios. contara con entrenamiento

técnico y capacidad profesional. B T I S

Responsabilidad personal. La responsabilidad sera personal y por lo mismo intransferible,

cuando se realice un trabajo directamente o bajo su direccion.
La relacion de trabajo y de servicios profesionales.

Secreto profesional. No se revelaran hechos. datos o circunstancias sobre las que se tenga

conocimiento en el ejercicio de la profesion, salvo cuando lo autoricen los interesados.

Rechazar servicios que no cumplan con la moral. Se faltara al honor y dignidad profesional

cuando se intervenga en asuntos que no cumplan con la mor:




Lealtad hacia el patrocinador de los servicios. No se perjudicara a quien haya contratado los

servicios profesionales.

Retribucién economica. Al ‘pactarse la comprension economica, se tendra presente que la

retribucion por los servicios no constituyen el tinico objetivo del ejercicio de la profesién.

Los tres restantes postulados sefialan la responsabilidad hacia la profesion:

Respecto a los colegas y ala profesion. Se enaltecera la dignidad de la profesion actuando con

espiritu de grupo, con respeto a las personas que se traten en el ejercicio de la profesion.

Dignidad de imagen profesional. La calidad profesional personal. asi como la promocion

institucional. otorga a la profesion una imagen positiva ante la sociedad en general.

Difusion y

enseianza de conocimiento técnicos. La transmision de  conocimientos

profesionales tendra como objetivos sostener las normas de conducta propias de la profesion

vy contribuir al desarrollo y difusiéon de la misma.

1.5.5 Normas de Actuacién Profesional

El cadigo de ética sefiala las normas de actuacién en capitulos definidos como:

Normas generales,

Del Contador Pablico como profesional indepehdiéntg,

Del Contador Publico en los sectores publico y privado.

Del Contador Publico en la Docencia: “Ta SAR
[RONE B
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Las normas generales a grandes rasgos nos habla de la conducta de los contadores en relacion con
el publico en general. debe reconocer la capacidad para desarrollar el trabajo. la responsabilidad y
la objetividad en la elaboracion de los informes practicados por ¢l y dar crédito en caso de
consultar a colegas con apeuo a la moral, analizando las necesidades de los clientes sin tener
ventajas econdmicas que no sean propias de la profesion. es necesario puntualizar que los
honorari‘os deben estar en relacién con la importancia del trabajo. tiempo y los grados de
conocimientos para desarrollar la actividad. En cuestiones de comunicacion debe estar fomentada
por el Instituto vy no podra el contador emitir publicidad en medios masivos de comunicacion esta
debera ser por medio de trabajos técnicos. folletos o boletines sencillos v sobrios v que circulen

entre miembros de su organizacion laboral asi como con clientes v personal externo que lo

soliciten.
O N TP s i an W Y
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Las normas que determinan la conducta de un corjtador coma, profesionalfidekindiente debe
9 for comay PRESOMIGEN

contener los lineamientos conforme a codigo en Tass contrario cspeciticar la situacion. El
contador no permitira la utilizacidon de su nombre a menos que sean derivados de trabajos en
colaboracion: puede asociarse con colegas asi como miembros de otras profesiones o
especialistas siempre y cuando no este limitada su independencia y el cliente este informado de
los servicios a proporcionar v las limitaciones de las operaciones a practicar Las asociaciones de

contadores para ser considerada como tal debe existir mas de un 30% de miembros contadores.

La reglamentacion de los contadores como auditores publicos. Es de esencia mencionar que el
contador debe tener independencia e imparcialidad para expresar la opinién a terceros para lo
cual es necesario que el cliente no sea conyuge, pariente consanguineo o civil asi como relaciones
sociales que limiten el alcance en el trabajo en el caso de ser comisario de la entidad no aplica y

siempre que se tenga vinculacion econdmica. Se rompe la imparcialidad e independencia cuando

8
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el auditor es agente de bolsa de valores en ejercicio, cuando desempefa puestos dentro del
gobierno que tengan relacion con el trabajo de auditoria a realizar en la entidad. No se pierde la
independencia cuando el contador funge como auditor externo y de consultoria en la empresa
cuando en el contrato de servicio no incluya participacion en la toma de decisiones. Unicamente
suscribird estados financieros el contador cque posea titulo de contador pitblico debidamente

registrado.

Las actividades de los contadores en relacién con los sectores piiblico y privado se restringe a
ejecucion de actos honestos y dignos con apego a los principios de contabilidad con informacion
veraz apegada a datos reales del negocio y no aceptara corrupcion en el desempefio de su trabajo,
debera mantenerse actualizado en los conocimientos propios de las areas de su ejercicio

profesional y difundir la informacion a colegas.

Los lineamientos de los contadores publicos en la docencia. debe considerar en la catedra apego a
normas de ética profesional. mantener la actualizacion constante en cuestiones tedricas y
practicas actuales, dara a sus alumnos un trato respetuoso y disciplinado en la institucién donde
¢jerza, en su exposicion podra hacer uso de temas reales sin identificar la entidad referida, se
abstendra de hacer comentarios que perjudiquen a terceras personas, fomentando el espiritu

critico y la independencia mental de los estudiantes de la contaduria.

Las sanciones se aplicaran de acuerdo a la failta y al procedimiento que establece el Instituto o

Asociacion, podra consistir en:

a. Amonestacion privada.

b. Amonestacion publica.

J



Suspencion temporal de sus derechos como socio.
Expulsid

Denuncia a las autoridades competentes. de las violaciones a las leyes que rijan el
ejercicio de la protesion.

Existe variacion en el contenido de los organismos coordinadores en el area pero los objetivos
1gr

son similares porque persiguen la eficiencia. rectitud en las acciones asi como la disciplina y la
1.5.6 Técnicas Contables

constante actualizacidn esencial para desarrollar con dignidad la profesion
s

La coniabilidad aplica la teoria contable a través de técnicas especificas de actuacion las cuales
conteniplan los procedimientos v reglas que apoyan el louro de los objetivos ya sean personales
de los clientes o personal externo a la entidad que requiera informacién de cémo se obtuvieron y
se aplicaron los recursos en cuestiones internas de la entidad pero sera considerada como una
base de datos para las personas externas que requieran los niveles de remabilidad, solvencia
liquidez y capacidad financiera de la organizacion econdémica social
1.6 Clasificacion de las Empresas

(ELIZONDO, 1995:50)
La comunidad social

se encuentra constitutida - por instituciones,
necesarias para el logro de los objetivos.

gobiernos.
organismos que dia a dia utilizan informacién para decidir cuestiones propias de la entidad

empresas y
1.6.1 Concepto
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Es importante determinar el concepto de entidad econémica ya que el término incluye en lo

general a las unidades que manejan recursos humanos, materiales 0 econémicos sin importar el

fin que persiguen.

Elizondo Lépez (1995) sefiala que una entidad es la unidad;identificable que,ﬁtiliza recursos

materiales y humanos debidamente coordinados por una autoridad decisora; con el fin de obtener

recursos,
Juan Carlos Torres (1977) sefiala que una entidad (es todo conjunto de recursos materiales v
humanos para la obtencion de fines determinados.

Paz Zavala (1993) senala que una entidad dentro del ambito contable es la integraciéon de recursos

materiales. financieros ¥ humanos que persiguen objetivos determinados.

Por lo tanto una entidad es el conjunto de recursos. materiales, humanos 'y financieros que

permiten de manera coordinada cumplir con objetivos especificos.

1.6.2 Clasificacién : R
Las entidades no pueden ser clasificadas de manera contundente ya que existen diferentes puntos
de vista de los autores v estudiosos de la materia pero para fines de esta area se retoma la

clasificacion de Paz Zavala (1993) de la siguiente manera:
Atendiendo a numero de personas que la integran.

Fisicas: son aquellas que estan formadas por una persona.

Morales: aquellas que estan constituidas por varias persarnsﬁsius_que_mnsmum_kw_a‘
foadakot Tol rwlj;\g

sociedad civil. mercantil, o una asociacion o mutualidad.
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Atendiendo a la finalidad que persiguen.

Lucrativas: son las constituidas por personas fisicas o morales. cuyas - actividades

principales estan encaminadas a la obtencion de una utilidad.

No lucrativas: aquellas constituidas por una o varias personas que desarrollan actividades

sociales. asistenciales. deportivas y culturales sin la idea de obtener zanancias. |

Atendiendo al tipo de entidad.

Publicas: son las que el Estado ha creado para desarrollarse en un determinado rubro de la

economia de la Nacion.

Privadas: son las que estan integradas por los particulares sin_intervencion.del estado

obtienen utilidades en el desempeiio de su actividad. AR L

Mixztas son aquellas integradas con capital del Estado y de los particulares

Atendiendo a la procedencia de su capital.
Nacionales: son las formadas con capital de inversionistas del pais exclusivamente.
Extranjeras: son las constituidas con capital de inversionistas extranjeros en su totalidad.

Trasnacionales: son entidades con grandes volimenes de operaciones y propiedades que
actuan en varios paises alin cuando su capital procede de otra nacién de manera

preponderante.

Atendiendo a la actividad que desarrollan. T

FALLA DE ORIGEN
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Comerciales: Unidades econdémicas fisicas o morales, ptblicas o privadas o mixtas,
nacionales, extranjeras o trasnacionales, realizan una ‘actividad de intermediacion de

bienes o servicios.

Industriales: son las entidades. que trasforman: o adicionan las . materias -primas

indispensables para lograr un producto terminado para poder comercializarlo.

Servicios: Son aquellas que prestan un servicio social lucrativo o no a la entidad. Los
servicios constituyen una de las actividades del sector terciario, engloba un conjunto
heterogéneo de ocupaciones indispensables para cubrir las necesidades como es el caso
de los servicios de atenciéon médica que se proporciona a los individuos. con el‘ﬁn de

proteger. promover y restaurar su salud.

Actividades especificas: son aquellas que s¢ dedican a explotar un renglén especifico de

la economia, como la agricultura, ganaderia, pesca mineria, religion entre otros.

La importancia de este capitulo radica en la necesidad de conocer la teoria contable asi como la

historia de comtabilidad y posteriormente comprender el proceso contable disefiado por Arturo

Elizondo Loépez en cual se presenta en el capitulo 11 del presente. Bajo estos parametros se puede

disefiar

un sistema contable adecuado a las necesidades de las entidades ya que es una

herramienta basica para la obtencion v comprobacion de la informacién financiera.

T CON
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CAPIiTULO I

EL PROCESO CONTABLE EN LAS ENTIDADES

La manera logica y adecuada de ejecutar un proceso dara como resultado la obtencidén positiva
aplicada a un determinado sisterna para posteriormente en caso de no arrojar Ids datos necesarios
estudiar el proceso ¥ determinar cuales son los errores para utilizarlos como referencia de datos.
utiles en aplicaciones futuras.

Se entiende por proceso contable, al desarrollo de la secuencia logica que se le da a la teoria
contable para lograr las metas u objetivos de una entidad, basado en el estudio realizado por
Aruro Elizondo Lépez v en el cual nos apoyaremos para desarrollar el presente. Para realizar el
proceso contable es menester utilizar la teoria contable que integra los principios. reglas, normas,
criterios. métodos. procedimientos, técnicas. instrumentos. etc. que regulan tanto el

entrenamiento como la practica de la Contaduria.
Fases del Proceso Comable.
El desarrollo del Proceso Contable comprende las siguientes fases:

istematizacion: consiste en establecer el sistema de informacién financiera desarrollando o
seleccionando los sistemas de registro y control interno adecuado para el iipo de entidad de que
se trate. de acuerdo con las caracteristicas econdmicas y particulares que presenten cada una de

ellas.

Valuacion: Esta fase otorga un valor monetario a las operaciones celebradas por las entidades. En

vista de que una misma operacion puede cuantificarse atendiendo a diferentes bases. la_técnica




contable ha desarrollado criterios de valuacién definidos que garanticen la elaboracion de los

estados financieros homogéncos.

Procesamiento: Consiste en capturar, clasificar, registrar, calcular y extractar. los.datos que

conforman cada una de las operaciones practicadas por las entidades, y que la contabilidad debe

controlar para poder elaborar los Estados Financieros. < . R

Evaluacion: Esta ctapa consiste en analizar e interpretar las operaciones realizadas por la entidad

en un periodo determinado

Informacion: Son los efectos producidos por las operaciones realizadas, una vez registradas las
operaciones v evaluados sus efectos contables. en las entidades; .es preciso notificar la
informacion financiera obtenida para sus directivos o propietarios, con la finalidad de que éstos
evallen si las operaciones proyectadas se apegan a las reales y de esta manera obtener datos para

apoyar las decisiones mas convenientes para las entidades. (PAZ,1993:21)

Una vez mencionado de manera breve las fases del proceso contable es necesario desarrollar un

contexto amplio de cada una de las etapas.

2.1 Sistematizacion
Es la accion de reducir a sistema los elementos de un conjunto de manera organizada cumplir con

los objetivos de la entidad que implica:

Seleccion

disefio

instalacion.



Lo importante de este punto es encontrar el sistema que contenga los procedimientos y métodos
que, de acuerdo con las circunstancias, resulte el mas idoneo. Asi que para seleccionar de manera
correcta el sistema apropiado es necesario implantar un proceso de contabilidad que tome en

cuenta las caracteristicas propias de la entidad en que se va aplicar, asi como los factores externos

Siat debera-serflexihle

que influyen de manera directa ¢ indirecta en su operacion.
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Como un elemento a tomar en consideracion para determinar el sistema mas adecuado a

2.1.1 Importancia o magnitud de la entidad

implantarse, ¥ las variantes del mismo, el contador no debe pasar por aito el costo de la
operacion; es decir. la erogacion que se cause por concepto de sueldos mas gastos indirectos del
personal encargado de llevar los libros y registros: mas el gasto por impresion de formatos
especiales como pueden ser poélizas, auxiliares, diarios. etc. es necesario tener en cuenta
conceptos tales como necesidades de equipo, personal de operacion del equipo, desarrollo o
adquisicién del sistema a emplear, instalaciones, etc. Por lo tanto el sistema debe ser rentable
atendiendo a la entidad que se trate y al tamaiio de sus operaciones buscando la congruencia en la

relacion costo- beneficio. (SANTILLANA, 1997:11)

El conocimiento de la entidad economica implica investigar la actividad de la entidad, el marco
legal. ejercicio contable. politicas de operacién. sus recursos y respectivas fuentes, asi como su
organizacion funcional y jerarquica. (ELIZONDO, 1995:159)

Actividad de la entidad. Esta determinada por el producto o servicio que se ofrece al

consumidor en circunstancias normales de la empresa.

Marco legal. Son el conjunto de disposiciones que las leyes determinan para el adecuado
funcionamiento y control de las entidades. como son los impuestos ya sean federales,
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estatales o municipales; ordenamientos en materia administrativa que pueden tener un
caracter particular o de orden general.

Periodo del gjercicio contable. Este punto sefiala el lapso en el que la entidad dividira sus
operaciones en periodos convencionales (doce meses) o irregulares (menor a doce meses)
para conocer los resultados de las actividades ejecutadas en la entidad asi como la

afectacion en la situacion financiera.

Politicas de operacion. Estas estaran relacionadas con el modo particular de realizar sus
transacciones financieras, ya sea al mayoreo, menudeo, agentes de venta o por via
telefonica, en cuanto a la recuperacion de su efectivo podra ser con politicas de ventas al
contado o ya sea a crédito.

Es necesario utilizar un conjunto de sisiemas externos que proporcionen informacion que

apoyen a salvaguardar el patrimonio de la empresa por medio de controles particulares

sobre los rubros que mangeje la entidad como es el caso de:
Nombres de los clientes ya sean que adquieran de contado o a crédito con documentos.
Nitmero de fondos de caja y su destino.
Nombre y cuenta de los bancos con los que realiza operaciones.
=. Tipo de valores invertidos con sus caracteristicas.

- Tipo de documentos de clientes y plazos para cobro.

TR TG Ry
. Descripciéon de las mercancias. ERRPLS SR
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Gastos que deben pagarse por anticipado sefialando montos, plazos y nombre del
proveedor.

e. Clasificacién y descripcion de activo.
Fuentes de los recursos:

Nombre de proveedores y acreedores, caracteristicas de otorgar el crédito.
Gastos posteriores a la fecha en que se incurrieron.
Nombre de acreedores hipotecarios y plazo.

Nombre de los accionistas y propietarios para conocer el importe de su patrimonio.

2.1.2. Organigrama.

Es un cuadro o grafico de la organizacién administrativa o de la estructura de la empresa, que
comprende todos los servicios con sus subdivisiones e indica las funciones de los directivos.
técnicos y obreros de la misma, asi como las distintas unidades de trabajo y obras en las que éstos

estan empleados. ( ENCICLOPEDIA SALVAT, 1978: T 9,2470)

Hoy dia es importante sefialar que la tendencia de las organizaciones es comprimida es decir la
estructura debe tener un minimo de niveles de autoridad y responsabilidad. para obtener mejores

resultados con un control estructurado de tal manera que cumpla con los objetivos de la entidad.

El organigrama se complementa con un instructivo en el que se detallan cada una de las

divisiones funcionales. que se seitalan a continuacién:

I. Nombre del puesto




2. Persona que lo ocupa

3. Objetivo

4. Funciones

5. Jefe inmediato superior

6. Departamento y secciones bajo su mando

2.1.3. Eleccion del procedimiento de procesar los datos

En la actualidad el vivir en una sociedad con caracteristicas multiples y complejas impulsa a las
personas a ser mas analitico e investigar con amplitud para tomar decisiones que afectaran el
curso de las operaciones de la entidad por lo cual es indispensable que en la fase de

sistematizacion se elija el procedimiento idéonco en funcién a las caracteristicas de la empresa.
Los procedimientos de procesamiento de datos son:
* Procedimiento Manual

Controla las operaciones manualmente en libros de contabilidad. mediante la escritura, la
informacion se concentra en estados financieros. tiene como desventaja la lentitud vy el desgaste
humano por la rutina, pero tiene como ventaja la flexibilidad. Este procedimiento contempla

diferentes métodos ya sea: diario continental, diario tabular, centralizador y polizas.

Diario Corvinenral.- consiste en registrar las operaciones de una entidad en forma cronolégica en
un libro llamado Diario general que posteriormente se clasifican los datos para procesarse y dar

origen a los estados financieros.




Diario Tahular.- es una consecuencia del diario continental pero adicionado con una serie de
columnas que permite clasificar en el mismo momento la operacién por lo cual reduce el tiempo

v se logra la elaboracion de los estados financieros.

Cemralizador.~ consiste en dividir el diario continental en tantos conceptos especificos contenga

la entidad, se registran en un diario cada concepto. Este método divide el trabajo y por lo tanto

ahorra tiempo.

Polizas.- consiste en identificar la documentacion que lo soporta registrando las transacciones en

hojas sueltas denominadas pélizas que se concentran en el libro diario, apoyado con un catalogo

de cuentas y una guia de contabilizacion. R

* procedimiento Mecanico

Es un método que consiste en la utilizacién de herramientas como sumadoras, calculadoras y

maquinas de escribir mecanicas y tarjetas predisefiadas, para el almacenamiento de datos lo cual

brinda mayor velocidad y disminucion en el margen de error.
* Procedimiento Electronico

Se lleva a cabo por medio de maquinas electrénicas o computadoras, en estos equipos tienen
unidades que permiten la captura de datos el procesamiento y la salida de la informacion. Este

procedimiento permite el procesamiento de grandes volimenes de datos, mayor velocidad y

exactitud. asi como mayor costo y personal especializado.

Para la eleccion de un procedimiento de procesamiento de datos estara en funcion de la magnitud

19_la capacidad

de la entidad. el volumen de las operaciones. la necesidad




para invertir en equipo adecuada con posibilidad para capacitar y sostener al personal idéneo.

(ELIZONDO,1995:170)

2.1.4. Diseiio del Sistema de Informacién Fin':il'lcic,ra.
El sistema de informacion debe estar fundado en la naturaleza y condiciones de la empresa asi
como en los procedimientos de procesamiento de datos:'y de la utilizacién' de herramientas

predisciadas apropiadas a la entidad econémica.

Es necesario que se considere: el catdlogo de cuentas, documentos fuente, diagramas de flujo,

wuia de procesamientos e informes para los directivos en sus diferentes niveles. (ELIZONDO,

1995: 171)

2.1.4.1. Catitlogo de cuentas
Es la relacién ordenada y pormenorizada de cada una de las cuentas que integran el Activo,
Pasivo. Capital Contable. Egresos e Ingresos de una entidad. Por medio de claves numeéricas,

alfabéticas o alfanuméricas que clasifican las diferentes cuentas necesarias para la elaboracion de

las cuentas.

El objeto principal del catalogo de cuentas es facilitar las operaciones al ser registradas por la
empresa para que de manera clara v facil se realice la integracion de las cuentas para

posteriormente analizar el contenido de la informacion v elaborar los estados financieros.

La estructura de un catalogo de cuentas es en tres niveles generalmente integrado por rubros,

atil_pero _pueden existir catalogos

cuentas y subcuentas con el objeto de tener un documento

ey
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sofisticados que requieran el uso de sub-subcuentas etc.




Un rubro es la subdivisién de los elementos que integran el Estado de Situacién Financiera.
Ejemplo: Activo Circulante, Pasivo a corto Plazo, Capital Contable etc.

Una cuenta es cada uno de los renglones que integran el Activo, Pasivo, Capital Contable,
Ingresos y Egresos.,

Una sub-cuenta es un término contable que se asigna a cada uno de los elementos que integran
una cuema principal o que engloba a los miembros de una cuenta. (PAZ, 1993:274)Un cjemplo

de un catalogo de cuemas:

Catilogo de cucnta

Cuenta
Rubro
Sub-cuenta Nombre de las cuentas, rubros, subcuentas, y subsubcuenta
Subsub-cuenta
1 ACTIVO
1 ACTIVO CIRCULANTE

‘.,.,—.-\Lr- f“‘"'\]
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110t CAJA

1102 BANCOS
1102.01 Bancomer. S.A.
1102.02  Promex. S AL
1102.03 Bital. S.A.

1103 ACCIONES Y VALORES A LA VISTA
1103.01 Acciones
1103.02 Papel comercial

1104 CLIENTES
1104.01  Sr. Justino Villamar
1104.02  Sr. Maximiliano Hamz
1104.03 Sr. Roberto Figueroa

'E'\
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1105

1106

1107

1108

1109

1201

1202

1203
1204

1205
1206
1207
1208
1209

1210
1211

1104.04

1105.01

1106.01

1107.01
1107.02

1201.01

1204.01
1204.02
1204.03
1205.01
1206.01
1206.02

1208.01

1211.01

1212.0t

Sr. Hugo Pérez

DOCUMENTOS POR COBRAR

Letras de cambio

DEUDORES DIVERSOS

Sr. Juan José Arrcola

ALMACEN

Materiales médicos

Medicamentos

PAGOS ANTICIPADOS

IVA PAGADO ACREDITABLE

ACTIVO NO CIRCULANTE

DOCUMENTOS POR COBRAR A LARGO PLAZO
Letras de cambio

TERRENOS

EDIFICIOS

EQUIPQ DE OFICINA

Anaqueles

Escritorios

Sumadoras y calculadoras

EQUIPO DE TRANSPORTE

Camion

EQUIPO MEDICO

Aparatos

Accesorios

DEPOSITOS EN GARANTIA

ACCIONES Y VALORES A LARGO PLAZO
Acciones

PATENTES Y MARCAS
CREDITO MERCANTIL
GASTOS DE ORGANIZACION
Administracion

GASTOS DE INSTALACION
Decoracion

PAPELERIA Y UTILES

{TAS PAGADAS POR ANTICIPADO
ERESES PAGADOS POR ANTICIPADOS
PASIVO

A CORTO PLAZO

)

W




[S]

2101

4105

4106
4107

5101
s5102

2101.01
2101.02

2102.01

2103.01

2104.01

4101.01
4101.02

4105.01

5102.01
5102.02
5102.03
5102.04
5102.05

PROVEEDORES
Farmacia G&M
Farmacia del Angel

PRESTAMOS BANCARIOS A CORTO PLAZO

Bancomer, S A.
DOCUMENTOS POR PAGAR
Letras de cambio
ACREEDORES DIVERSOS
Sr. Rene Calderon :
DIVIDENDOS POR PAGAR
A LARGO PILAZO
HIPOTECAS POR PAGAR

DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO
PRESTAMOS BANCARIOS A LARGO PLAZO

OBLIGACIONES POR PAGAR

RENTAS COBRADAS POR ANTICIPADO
INTERESES COBRADOS POR ANTICIPADO

CAPITAL CONTABLE
CAPITAL SOCIAL
RESERVA LEGAL

RESULTADO DE EIERCICIOS ANTERIORES

UTILIDAD DEL EJERCICIO
INGRESOS

VENTAS

Locales

A donticilio

PRODUCTOS FINANCIEROS

Descuentos recibidos por pronto pago

OTROS PRODUCTOS
PERDIDAS Y GANANCIAS
EGRESOS

COSTOS DE VENTAS
GASTOS DE VENTA
Sueldos

Comisiones

Horas extras

Depreciacion

Teléfono




5102.06
5102.07
5102.08
5102.09
510210
5102.11
510212
5102.15
5103
5103.01
510502
5105.03
5103 04
5105.05
5103 06
510507
5103.08
5103.09
310310
510311
510312
310313
5104
S5103.01
5104.02
5104.03
5105

h

10
10

N -
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v
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Viaticos
Reparacion y mantenimiento de equipo médico
INFONAVIT

Cuotas Obrero- Patronales IMSS

Papeleria y Utiles

Propaganda y publicidad

Remas

SAR

GASTOS DE ADMINISTRACION

Sucldos

Comisiones

Horas extras

Depreciacion

Teléfono

Viaticos

Reparacion v mantenimiento de equipo médico
INFONAVIT

Cuotas Obrero- Patronales IMSS

Papeleria y Utiles

Propaganda y publicidad

Rentas

SAR

GASTOS FINANCIEROS

Intereses pagados R
Comisiones bancarias

Descuentos concedidos por pronto pago
OTROS GASTOS

Donativos

Pérdida de venta de activo fijo

T O
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Estructura del Caialogo de Cuentas. (PAZ: 1993:277)

Es importante sefialar que el catilogo de cuentas debe ser flexible a las caracteristicas de la

enipresa.
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2.1.4.2. Documentos de registro contable
El documento de registro contable es una herramienta soporte para captar, justificar y controlar
operaciones, que posteriormente se procesa, analiza y refleja en los estados financieros para elegir

las mejores alternativas justificables aplicables a la empresa.

Los documentos importantes en la empresa se clasifican en cuanto a:
1. Constitucién de la entidad:

-.  Escritura constitutiva

- Acciones o equivalentes

N

En la compra de mercancias:
- Ordenes de compra

- Informes de recepcion

-. Facturas de proveedores

3. Enla venta de mercancias:

- Pedidos

4. En la obtencidén de ingresos:

- Recibo de pago de clientes

- Reportes de cobro

-  Fichas de depadsitos bancarios
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5. En la obtencion de créditos:

- Letras de cambio

- Pagaré

6. En la obtencidn de egresos:

- Cheques

- Comprobante de gastos

-  Valede caja

- Nota de remisidén y de crédito
- ~Nomina

En la entidad podemos encontrar diversidad en los documentos ya que son en funcion a la
naturaleza de las operaciones de la entidad ya sea industrial. de servicios o simplemente sea parte
de sector agricola. Sus documentos esta encaminados a la obtencioén de diferentes tipos de datos

pero con un mismo objetivo informar por medio de soporte fisico(documentos) para elaborar e

integrar [Estados Financieros.
Para la elaboracion de los documentos soporte es necesario considerar los siguientes aspectos:
a) Establecer el objetivo del documento

b) Justificar la utilidad

c¢) Determinar el costo-beneficio del documento




d) Analizar el contenido, tamafio, nimero y color, medio para llenarse asi como la forma de

archivo.

Para controlar los datos de un documento es necesario tomar en consideracion cual sera
secuencia que el documento recorrera antes de ser archivado. Para lograr este objetivo es
necesario la utilizacion de diagramas de flujos que son esquemas con figuras geométricas

conectadas que indican la secuencia de una operacion desde su inicio hasta su destino.

Los diagramas de flujo proporciona un método para las operaciones que ejecuta una empresa.
Los diagramas de flujo deben contener:

1. Losdiagramas de operacion:

e. Descripcion de la actividad

. Nombre del documento que amipara

e. Origen. proceso y destino de la tmnsacc‘ién . -

En el caso de diagramas de documentos deben contener:

. Departamento que origina el documento

HPL
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. Nombre del Documento y nimero de ejemplares’

= Destino de documento.

Como apoyo al catalogo de cuentas es necesario una guia de procesamientos para registrar una
transaccion desde su origen hasta determinar cual es trayecto de la operacion todo con el

proposito de medir la eficiencia del proceso.




La guia de procesamiento se compone por:

N

El niimero de la operacion

Descripcion de la operacion

Periodicidad

Documento tuente

Documentos dande debe asentarse la informacién

Afectacion a cuentas y subcuentas(ELIZONDO,1995:175-180)

Un ejemplo

CAJA

Saldo: Deudor. representa el importe del fondo en efectivo. en comprobantes a la suma de ambos

a una fecha determinada. en poder de algtin empleado o funcionario de la entidad.

Operacion 1: Constitucion del fondo fijo de caja.

Documento fuente. Documento interno autorizado por un funcionario de alto nivel en la

organizacidn de que se constituya un tondo fijo de caja.

Asiento contable:

Cargo: Fondo fijo de caja et
TETiE 20N
Abene: Caja FALLA DE ORIGEN

Operacion 2: reemboliso del fondo fijo de caja.




Documento fuente: Comprobantes diversos de gastos, solicitud de reembolso.
Asiento contable: I

Cargo: - Diversas cl‘:el;itas en funcion al‘ gasto.

Abono: Caja’

Operacion 3: Incremento del fondo fijo de caja.

Documento fuente: Documento interno emitido o autorizado por un funcionario de alto nivel - en

la organizacion en el que se consigne la aprobacion para que se incremente el fondo fijo en caja.
Asiento contable:

Carg

Fondo fijo de caja

Abono: Caja
Operacion 4: Disiminucion del fondo fijo de caja.

Documento fuente: Documento interno’ que consigne la conveniencia de disminuir el monto del

tondo fijo de caja
Asiemto contable

Cargo: Caja

Abono: Fondo fijo de caja TESIS OOW
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Operacion 5: Cancelacion del fondo fijo de caja.




Documento fuente: Documento interno emitido o autorizado por un funcionario de alto nivel en

la organizacion en el que consigna la instruccién de cancelar un fondo fijo de caja.
Asiento comable:
Cargo: Caja (por el remanente en efectivo en poder de responsable del
fondo a cancelar)

Diversas cuentas ( en funcion a la naturaleza de los comprobantes

a contabilizar)
Abono: Fondo fijo de caja.

De esta manera y para cada una de las cuentas deberd seguirse un proceso similar ya que es una

herramienta Gtil ¥ practica para hacer la contabilidad (SANTILLANA1997: 23.24)

Es imponante que se apliquen las politicas a cada una de las cuentas que integran ei catdlogo de

Ia entidad como tforma de mantener el control interno en las operaciones de la empresa.

Debe entenderse que toda esta informacion debe concentrarse y condensarla para la elaboracion
de los Estados Financicros ¢ informes adicionales como son los reportes de evaluacion.
recomendaciones v la opinion profesional asi como informacion mas a detaile que muestre
estadisticas. analisis de ventas o presupuestos  que apoyen las actividades de los usuarios en

periodos determinados estratégicamente.

LLa fase de Sistematizacion debe incluir sezun Elizondo Lapez:

CON
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1 Tipo de informacion requerida

Divisiones de la demanda

¥
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3. Divisiones que la generan
4. Periodicidad y plazo de entrega
5. Presentacion y contenido esperado.

Para determinar cuales son los elementos propios de un sistema contable es importante sehalar
que es necesario tener en consideracion las diferentes normas necesarias en un r;1edio cambiante
como el de las empresas que tienen una interaccion directa con el medio externo e interno para
regular los componentes como es ¢l caso de los boletines que muestran los parametros para una
buena toma de decisiones con mayores posibilidades de mejorar las utilidades de una empresa
con aspectos mas integradores a la sociedad con moral y principios de ética que determine la

situacion de una entidad

Una vez establecido el sistema de informacion financiera. se procede a la instalacion que implica:
Aprobacion del sistema realizado

Adquisicién de los recursos humanos y materiales necesarios

a) Entrenamiento del personal (ELIZONDO. 1995: 194)

Todo sistema debe ser revisado v evaluado constantemente para que se tengan mejoras en cuanto

a eficiencia y actualizacion con el fin de tener un soporte adecuado a las necesidades de Ia

empresa.

T CON
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2.2, Valuacién

Esta fase otorga un valor monetario a las operaciones realizadas con otras entidades. Es

imporante mencionar que existen diferentes maneras de valuar esto dependera del criterio del




contador que realice la valuacion esta etapa debe garantizar la homogeniedad en los Estados
Financicros que se eliminaran en gran parte haciendo uso de los Principios de Contabilidad
Generalmente Aceptados en ¢l Boletin de la Serie C que hace mencién de las reglas de valuacion

aplicables a partidas de los Estados Financieros.

2.2.1 Efectivo e Inversiones Temporales

El renglén de efectivo debe esiar constituido por moneda de curso legal o sus equivalentes,
propiedad de una entidad v disponibles para la operacion. tales como: depodsitos bancarios en
cuentas de cheques. giros bancarios. telegraficos o postales. monedas extranjeras y metales

preciosos amonedados. (PCGA. Serie C)

las inversiones temporales estan representadas por valores negociables o por cualquier otro
instrumento de inversion, convertibles en efectivo en el corto plazo y tiene por objeto.
normalmente. obtener un rendimiento hasta el momento en que estos recursos sean utilizados por
la entidad. Los valores negociables son aquellos que se cotizan en bolsas de valores o son

operados a través del sistema financiero. (Ibis. B: C1)

£l efectivo se valuara a su valor nominal (precio que se da en forma arbitraria a las acciones en la
escritura constitutiva de la empresa v su uso para fines contables). El presentado por metales
preciosos amonedados y moneda extranjera. se valuara a la cotizacion aplicable a la fecha de los

estados tfinancicros.

Las inversiones en valores negociables se valuaran a la fecha de los estados financieros como

Las inversiones ¢n valores negociables a su valor neto de realizacio




Las inversiones en otros instrumentos, a su costo de adquisicién mas rendimientos devengan su

valor necto estimado de realizaciéon, el menor.

Estas dos valuaciones denominadas en moneda extranjera, se convertiran.al tipo de cambio
aplicable a la fecha de los estados financieros. Esta valuaciéon no debe exceder el valor neto

estimado de realizacion. .

El costo de adquisicion de las inversiones temporales debe de incluir los gastos incurridos en la
compra. tales como comisiones, corretajes, etc. Los rendimientos devengados no cobrados al
momento de la compra. representan una recuperacion del costo y no forman parte de los

resultados del periodo que se cobran.

Los rendimientos sobre inversiones temporales se reconocen en los resultados conforme se

devenguen.

Para efectos del calculo del resultado por posicion monetaria. el efectivo y. las inversiones

temporales se consideraran pantidas monetarias.

2.2.2 Cuentas por cobrar
l.as cuentas por cobrar representan derechos exigibles originados por ventas. servicios prestados.

o cualquier otro concepto analogo.

De acuerdo con el principio de valor histérico, las cuentas por cobrar deben computarse al valor

ible. Atwendiendo al principio de realizacién el wvalor

captado originalmente del derecho exig
pactado debera moditicarse para reflejar lo que en forma razonable se espera obtener en efectivo.

especie. crédito o servicios, de cada una de las partidas que - e les de




cfecto a descuentos y bonificaciones pactadas, asi como a las estimaciones por irrecuparabilidad
o dificil cobro.

Para cuantificar el importe de las partidas que habra de considerarse irrecuperables o de dificil
cobro. debe efectuarse un estudio que sirva de base para determinar el valor de aquéllas que seran
deducidas o canceladas y estar en posibilidad de establecer o incrementar las estimaciones
necesarias. en prevision de los diferentes eventos futuros cuantificables que pudieran afectar el
importe de esas cuentas por cobrar. mostrando de esa manera, el valor de recuperacion estimado

de los derechos exigibles.

lLos incrementos reducciones que se tenga que hacer a las estimaciones, con base en los estudios

de valuacion. deberan cargarse o acreditarse a los resultados del ejercicio en el que se efectien.

l.as cuentas por cobrar. en moneda extranjera deberan valuarse al tipo de cambio bancarios que

esté en vigor a la fecha de los estados financieros.

2.2.3 Inventarios

El rubro de inventarios lo constituyen los bienes de una empresa destinados a la venta o a la
produccion para su posterior venta. tales como materia prima, produccion en proceso. articulos
terminados v otros materiales que se utilicen en el empaque. envase de mercancias o refacciones

para mantenimiento que se consuman en ¢l ciclo normal de operaciones.

Los articulos de mantenimiento que no se consuman durante el ciclo normal de operaciones y los

zaran en la construccion de inmucebles 0 maquinaria no deben clasificarse como activo

que se uti

circutante




Para establecer las bases de cuantificacion de las operaciones que se realizan en un ente

econémico, relativas al rubro de inventarios, es necesarios tomar en cuenta los siguientes

principios de contabilidad.

Periodo contable.- Las operaciones y eventos asi como sus efectos derivados, susceptibles de ser
cuantificados. se identifican con el periodo en que ocurren; en términos generales, los costos y los
stos deben identificarse con el ingreso que ariginaron, independientemente de la fecha en que

se paguen.

Realizacion.- Las operaciones y eventos economicos que la contabilidad cuantifica se consideran
por ella realizados: a) cuando ha efectuado transacciones con otros entes econdmicos, b) cuando
han tenido lugar transformaciones internas que modifican la estructura de recursos o de sus
fuentes. o <€) cuando han ocurrido eventos econdmicos externos a la entidad derivados de las

operaciones de ésta y cuyo efecto puede cuantificarse razonablemente en términos monetarios.

Valor histérico original.~ Las transacciones y eventos economicos que la contabilidad cuantifica
se registran segQn  las cantidades de efectivo que se afecten o su equivalente o la estimacion

razonable que de ellos se haga al momento en que se consideren realizados comablemente.

Consistencia.- Los usos de la informacién contable requieren que se sigan procedimientos de

cuantificacion que permanezcan en el tiempo.
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Basados en los conceptos anteriores. las reglas de valuacion para inventarios son: el costo de

adquisicion o el de produccion en que se incurre al comprar o fabricar un articulo. o lo que

nifica en principio, la suma de las erogaciones aplicables a la compra v los cargos que directa
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o indirectamente se incurren para dar a un articulo su condicion de uso o venta. El costo puede
determinarse de acuerdo a los sistemas y métodos que mas adelante se mencionan y para su

regisiro debe tomarse en cuena los siguientes aspectos.
Materia prima y materiales

l;ds importes aqui registrados deben referirse a los costos de adquisiciéon de los diferentes
articulos. mas todos los gastos adicionales incurridos en colocarlos en el sitio para ser usados en
el proceso de fabricacion. tales como: los fletes. gastos aduanales, impuestos de importacién,
seguros. acarreos. etc. Por lo que se refierc a materiales, debemos entender articulos tales como:

refacciones para mantenimiento. empaques o envases de mercancias, etc.
Mercancias en transito
Los articulos que se compren libre o bordo proveedor. deben registrarse en una cuenta de transito

para su control e informacion. Los gastos de compra y traslado son acumulables a los costos aqui
registrados.

Anticipo a proveedores
En ocasiones. por las caracteristicas o la demanda de ciertos productos. los proveedores exigen a
sus clientes anticipos a cuenta de sus pedidos. Las empresas que tengan que efectuar desembolsos
por este concepto. deberan registrarse dentro del capitulo general de inventarios en una cuenta
especitica. siempre v cuando se retieran al tipo de articulos que aqui se mencionan. Esta

aperacion de anticipo también puede ser con agente aduanal.

Costo de produccion




Representa el importe de los distintos elementos del costo que originan para dejar un articulo

disponible para su venta o para ser usado en un posterior proceso de fabricacién.

Se puede decir que cada empresa de acuerdo con su estructura y caracteristicas, elige los sistemas
necesarios para determinar su costo de produccion, no siendo factible, por lo tanto, establecer
reglas a este respecto. Sin embargo. es necesario cuantificar el efecto de circunstancias especiales.

que no deben afeciar el costo de produccién, sino llevare directamente a resultados, tales como:

Capacidad de produccion no utilizada.- En ocasiones, por diversas circunstancias, algunas
empresas industriales operan a un grado inferior de su nivel de produccién, o bien parte de sus
instalaciones estan ociosas. ocasionando con esto que ciertos gastos distorsionen el costo de
produccion. Como esta situacion es dificil de apreciar en la prictica. es necesario que en las
empresas se recurra a la asesoria de sus técnicos, para cuantificar el importe que debe cargarse a
los resultados. Entre los factores que pueden tomarse en cuenta estan: 1) la capacidad practica de

la produccién. 2) los volumenes de produccién presupuestados y 3) la produccion real obtenida.

Castigo de invemarios.- Obedecen a diversas circunstancias, entre las cuales se puede citar:

estimaciones para posibles articulos obsoletos o de lento movimiento.

Desperdicios anormales de materia prima.- frecuente que en las empresas industriales, durante
el periodo inicial de operaciones o cuando se inicia la fabricacion de un nuevo producto, el
consumo de materia prima se vea atectado desfavorablemente por diversas causas, entre las que

podemos citar: falta de ajuste de la maquinaria. inexperiencia en el manejo de la produccién, etc.

por lo que no es conveniente atectar el costo de produccion.

TEIZ CON
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Produccion en proceso




Por la naturaleza continua del proceso de fabricacion y la necesidad de preparar informacion a
ciertas fechas. contablemente debe efectuarse un corte de operaciones y por lo tanto, los articulos
que aiin no estén terminados se valuaran en proporcion a los diferentes grados de avance que

tengan en cada uno de los clementos que forman su costo.

Avrticulos terminados

Comprende aquellos articulos que se destinaran preferentemente a la venta dentro del curso
normal de las operaciones v el importe registrado equivaldra al costo de produccién tratandose de
industrias y al de adquisiciéon si se trata de comercio. Los articulos terminados entregados en
consignacion. deben formar parte del inventario al costo que les corresponda. Esta misma

situacion pera para las mercancias en demostracion o a la vista.

Sistemas de valuacion

Zn la determinacion del costo de los inventarios intervienen varios factores cuya combinacion ha
producido dos sistemas de valuacion. En una caso las erogaciones se acumulan en relacion con el
origen o funcion v en el otro en cuanto al comportamiento de las mismas. En términos generales
los sistemas se refieren a: 1) costos incurridos directa o indirectamene e la elaboracion.
independientemente que €stos sean de caracteristicas fijas o variables en relacion con el volumen
que se produzca v 2) costos incurridos en la elaboracion. eliminando aquellas erogaciones que no

varien en relacion con el volumen que se produzca, por considerarlas como gastos del periodo.

Atendiendo a que en la técnica contable abundan las reglas de caracter alternativo y tomando en
cuenta que segun las circunstancias las empresas pueden obtener informacion mas acorde a sus
necesidades con 1al o cual sistema. hemos considerado que la valuacion de las operaciones de

inventarios puede hacerse por medio de costeo absorbente o costeo directo y éstos a su vez
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llevarse sobre la base de costos histérico o predeterminado, siempre y cuando este Gltimo se
aproxime al costo histérico bajo condiciones normales de fabricacion, segtin los diferentes

métodos que se aplican posteriormente.
Costeo absorbente

Se integra con todas aquellas erogaciones directas y los gastos indirectos que se consideren
fueron incurridos en el proceso productivo. La asignacion del costo de producto. se hace
combinando los gastos incurridos en forma directa. con los gastos de otros procesos o actividades
relacionadas con la produccion. Asi entendido. los elementos que forman el costo de un articulo
bajo este sistema seran: materia prima. mano de obra y gastos directos e indirectos de tabricacion,

que pueden ser variables o fjjos
Costeo directo

En la integracion del costo de produccion por medio de costeo directo, deben tomarse en cuenta
los siguientes elementos: materia prima consumida, mano de obra y gastos de fabrica que varian

en relacian con los volumenes producidos.

Como puede apreciarse. en este sistema. para determinar el costo de producciéon no se incluyen
los mismos elementos que los indicados en la parte correspondiente al costeo absorbente. ya que

se considera que los costos no deben verse atectados por los volumenes de produccion.

La segregacion de gastos tijos o variables deben hacerse tomando en consideracion todos los
aspectos que pueden influir en su determinacion. ya que en ocasiones cierto elemento del costo

stan partidas de

puede tener caractenisticas fijas por existir capacidades no utilizadas. Cuando e»




caracteristicas semivariables, la politica recomendable es incluirlas en los costos o en los

resultados de operacion, dependiendo de su grado de variabilidad.

Es necesario aclarar que las ventajas a corto plazo que puede proporcionar €l costeo directo, al
auxiliar a la gerencia en la determinacion de precios de venta y en la toma de decisiones
financieras. puede en un momento dado convertirse en desventaja cuando en la fijacion de
precios de venta no se les da la consideracion debida a los costos fijos, lo que constituiria

indudablemente un peligro potencial para decisiones a largo plazo.
Costos histaricos v predeterminados

Como se explica en parrafos anteriores, el sistema de costos elegido puede llevarse sobre la base

de costos historicos o predeterminados, siempre y cuando estos: tiltimos se aproximen a los

historicos bajo condiciones normales de fabricacion.
Historicos.- cansiste en acumular los elementos del costo incurridos para la adquisicion o
produccion de articulos
Predeterminados - éstos se calculan antes de iniciarse la produccién de los articulos.. De acuerdo

con la forma en que se determinen pueden clasificarse cn:

Costos estimados - se basa principalmente en la determinacion de los costos con base en la

experiencia de anos anteriores o en estimaciones hachas por expertos en el ramo.

Costos estandar - se basan principalmente en investigaciones. especificaciones técnicas de cada
producto en particular y la experiencia, representando por lo tanto una medida de eficiencia.
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Meatodos de valuacton
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No importando el sistema de valuacidn es necesario hacer uso de métodos de valuacién que se

presentan a continuacion:
* Costo identificado

Por las caracteristicas de 'los articulos en algunas entidades es necesario identificarlos de manera

especifica con su costo de adquisicion o produccion.

* Costo promedio

Este método consiste en dividir el importe acumulado de las erogaciones aplicables, entre el

numero de articulos adquiridos o producidos.
* Primeras entradas primeras salidas

Sc basa en la suposicion de que los primeros articulos en entrar al almacén o a la produccion, son
los primeros en salir de €l, por lo que las existencias al finalizar cada ejercicio, queda
practicamente registradas a los ultimos precios de adquisicion, mientras que en resultados los
costos de venta son los que corresponden al inventario inicial y las primeras compras del

ejercicio.

A wravés de este método. en época de alza de precios. puede originarse que las urtilidades

representadas por incrementos del renglén  de inventarios. se deban al aumento en los costos de

adquisicion o produccion y no a aumentos en el namero de unidadés. . ~
“ P s mwars CON
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* Ultimas entradas primeras salidas

Consiste en suponer que los ultimos articulos en entrar al almacén o a la produccidén. son los

primeros en salir de €l por lo que siguiendo este método. las existencias al finalizar el ejercicio

7
(9]



quedan practicamente registradas a los precios de adquisicion. o produccién mas antiguos,

mientras que en el estado de resultado los costos son mas actuales.

A través de la aplicacion de este método, puede llegarse al caso de que por las fluctuaciones en
los precios de adquisicion y produccion, el costo asignado-al inventario difiera en forma

importante de su valor actual,

* Detallista

En este método. el importe de los inventarios es obtenido valuando las existencias a precios de
venta y deduciéndoles los factores de margen de utilidad bruta, para obtener el costo por grupo
de articulos.

Este método es utilizado en empresas que generalmente realizan sus ventas al menudeo. Para esto
debe establecerse grupos homogéneos de articulos, a los cuales se les asigna un precio de venta

tomando en consideracion el costo de la compra y el margen de utilidad aprobado.
Para la utilizacion de este método es necesario tomar en cuenta los siguientes aspectos:

Control ¥ revision de los margenes de utilidad bruta, considerando tanto las nuevas compras.

comao los ajustes al precio de vena.

Tea1s COON

Agrupacion de articulos homogéneos.

Controi de los traspasos de articulos enire departamentos o grupos.

Realizaciéon de inventarios fisicos a periddicos para verificar el saldo tedrico de las cuentas y

en su caso hacer los ajustes que procedan.
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2.2.4 Pagos anticipados

Los pagos anticipados representan una erogacion efectuada por servicios que se van a recibir o
por bienes que se van a consumir en el uso exclusivo del negocio y cuyo proposito no es el de
venderlos ni utilizarlos en el proceso productivo.

L.os pagos anticipados al igual que los Activos Intangibles, constituyen en su mayoria de los
casos un bien incorporco. que implica un derecho o privilegio y para que puedan reconocerse
deberan ser capaces de generar beneficios o evitar desembolsos en el futuro: ambos representan
costos que se aplicaran contra resultados futuros.

En cierta forma los pagos anticipados son lo opuesto a gastos acumulados por pagar. (pasivos)
que se componen de partidas cargadas a gastos, aun no pagadas cuyos servicios o beneficios ya se

recibieron.

Ejemplo de pagos anticipados:

Rentas de locales o equipos pagados antes de disfrutar del derecho de uso de los bienes.
Impuesto predial v derechos pagados antes de que se hayan devengado.

Primas de seguros v fianzas liquidadas por periodos que atn no se cumplen.

Regalias pagadas antes de haberse devengado.
TESIS CON
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Papeleria y articulos de escritorio en existencia al cierre del ejercicio

Mluestras y literatura meédica.




Material publicado que vaya a servir para lanzar al mercado un nuevo producto con una campafia

que aun no se inicia; en cuanto se lance el producto al mercado, todo el material publicado debe

aplicarse a resultados.

Valuacion

Estas partidas se valuan a su costu historico.

Se aplican a resultado en el periodo durante el cual se consumen los'bienres. se devenggn los

servicios o se obtienen los beneficios del pago hacho por anticipado.

Cuando se determine que cstos bienes o derechos han perdido su utilidad, el importe no aplicado

debera cargarse a los resultados del periodo en que esto suceda.

2.2.5 Inmuebles. maquinaria ¥ équipo

Son bienes tangibles que tienen como objeto a) el uso o usufructo de los mismos en beneficio de
la entidad b) la produccion de articulos para su venta o para ¢l uso de la propia entidad y ¢) la
prestacion de servicios a la entidad, a su clientela o al publico en general. LLa adquisicion de estos

bienes denota cl proposito de utilizarlos y no de venderlos en el curso normal de las operaciones

de Ia emidad

TECIS CON
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De acuerdo con principios de contabilidad, las inversiones en inmuebles, maquinaria y equipo

deberan valuarse al costo de adquisicién. al de construccion o en su caso, a su valor equivalente.
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En caso de cambios considerables del poder adquisitivo de la moneda. que afecten
significativamente al valor del costo de los activos fijos, se atendera a lo que establezca en los

boletines particulares.

El costo de adquisicion incluye el precio neto pagado por los bienes, sobre la base de efectivo o
su equivalente, mas todos los gastos necesarios para tener el activo en lugar y condiciones que
permitan su funcionamiento, tales como los derechos y gastos de imponrtacion, fletes, seguros,

gastos de instalacién, etc.

El costo de construccion incluye los costos directos e indirectos incurridos en la misma. tales
como: materiales, mano de obra. costos de planeacion e ingenieria, gastos de supervision y
administracion, impuestos y gastos originados por préstamos obtenidos especificamente para este
fin. que se devenguen durante el periodo efectivo de la construccion. Dicho periodo termina
cuando el bien esta en condiciones de entrar en servicio. independientemente de la fecha en que

sea traspasado a las cuentas del activo fijo en operacion.

El procedimiento practico para la determinacion del costo de construccion es el mismo que
corresponde a la determinacion del costo de mercancias manufactureras para la venta. El costo

directo de los materiales y del trabajo debe de ser identificados especificamente v aplicados a la

construccion en proceso. Los costos indirectos o gastos

™t DON
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Los intereses devengados durante el periodo de construccion € imstala T

de la construccién sobre bases adecuadas.

capitalizarse cargandosc al costo del mismo. o Illevarse a cuentas de resuliados.

La capitaliza de los intereses es permitida en virtud de que al activo no produce ningiin beneficio

durante el periodo de construccion e instalaciéon. para cubrir los mismos.



El interés devengado a partir de que el activo esta en condiciones de entrar en servicio debe

cargarse a los gastos y de ninguna manera es justificable su capitalizacion.

Es imponante sefalar que en caso de que la mercancia no tenga un valor debera hacerse uso de

peritos valuadores que determinen el valor relativo de las mercancias.

Terrenos

Los terrenos deben valuarse al costo erogado con objeto de la adquirir su posesion,
consecuentemente incluye el precio de adquisicion del terreno, honorarios y gastos notariales,
indemnizaciones o privilegios pagados sobre la propiedad a terceros. comisiones a agentes,
impuestos de translacion de dominio. honorarios y gastos de abogados y gastosa de localizacion:
a demas son incluidos los siguientes costos: demoliciones. limpia y desmonte. drenaje. calles.
cooperaciones vy costos sobre obras de urbanizacion., reconstruccion en otra parte de la
propiedades de terceras personas que se encontraban localizadas en el terreno.

Edificio

El costo total de un edificio es el costo de adquisicion o de construccion que incluye el de las
instalaciones y equipo de caracter permanente. Incluye en este coste los permisos de
construccion. honorarios de arquitectos e ingenieros, costo de. planeacion e ingenieria, gastos
legales. gastos de supervision v de administracion, etc., incurridos para llevar a cabo la
construccion. El periodo de construccidon de un edificio concluye cuando esta en condiciones de

ofrecer un servicio.

TOATE SO

Maquinaria y equipo R o~ .
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Es importante incluir todos los costos de adquisicion o de manufactura, conjuntamente con los
costos de transporie y de instalacion. Cuando la mano de obra y los gastos de prueba se
identifique intrinsecamente con la maquinaria y equipo, pueden registrarse como costos de dichos

activos.

Herramientas -

Las herramientas se dividen segan la utilidad ya sea de maquina o de mano. La primera tienen
como caracteristicas que tienen una vida atil prolongada y son faciles de controlar en forma
individual ademas de estar sujetas a procesos de depreciacion. Las herramientas de mano tiene
una vida corta. de tamaiios pequeiios por lo tanto se pierden, siendo dificil el control sobre ellas.

Los métodos para la contabilizacion de las herramientas de mano son los siguientes:

Método de inventarios fisicos.- Las compras de herramientas se cargan a una cuenta especial, sin
mantener registros individuales de existencia. Periodicamente, pero por lo menos una vez al afio,
al fin del ejercicio o a una techa cercana, se practican inventarios fisicos de las herramientas
ajustandose la diferencia a costos o gastos. La valuacién del inventario se hace al costo,

aplicandose en algunos casos un porcentaje de deduccion para uso y desgaste.

a) Mcdérodo de fondo tijo.- Las compras originales se cargan a la cuenta de herramientas. las
reposiciones se cargan directamente a gastos directamente. El saldo de la cuenta representa en

forma aproximada la inversion permanente en herramientas. Debe tenerse cuidado en

it entes

incrementar o disminuir periédicamente el saldo en relacigmce

~]"
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de herramientas. N
Frpl A

b) Cargar las compras v depreciarlas a una tasa global. Aqui es imporntante establecer Ia tasa de

depreciacion individual basada en la vida atil probable de las herramienas.
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c) Cargar las compras directamente a los costos o gastos, si la inversion en herramientas es de

poco valor.

El tratamiento sefialado en los incisos a y b es aplicable a equipo de operacion de hoteles,
restaurantes y empresas similares.

Moldes

La contabilizacion de la inversion en moldes depende basicamente de 1a utilizacién y duracion de
los mismos.

Adaptaciones o mejoras e

Son desembolsos que tiene el efecto de aumentar el valor de un :fx;:fivo e:w%s;:me, ya sea porque
aumentan su capacidad de servicio. su eficiencia, prolongan su‘vidz'x util. o"ayudan a reducir los
costos de operacion futuros. consecuentemente deben de cargarsye al activo fijo. La diferencia
existente entre una adicién al activo fijo y una adaptacién o mejora es que la adfcién implica un

aumento de cantidad. en tanto que la mejora aumenta sélo la cantidad del activo.

En el caso de locales arrendados es prudente cargar el costo de la adaptacién a una cuenta

especial y amortizarlas durante el periodo de arrendamiento.
TrS CON
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Son consideradas reconstrucciones aquellas en las que el bien sufre un cambio mayor al de una
adaptacion o reparacion. Por lo tanto son partidas capitalizables por aumentar el valor del activo.

Debe tenerse debido cuidado para evitar una sobre valuacion en el activo reconstruido.



Reparaciones
Las reparaciones no son capitalizables ya que efecto es conservar el activo solo en caso de que
sea extraordinaria se realiza el movimiento como lo mencionado en el parrafo de adaptaciones o

mejoras mencionado anteriormente.
Retiro de activo fijo y tratamiento de activos ociosos

Al momento de que un activo es retirado del servicio debe abonarse su costo a la cuenta relativa y
cancelarse la depreciacion acumulada: el valor neto en libros mas el costo de remociéon y
disposicidn monos el valor de realizaciéon o de desecho, arrojara una utilidad o pérdida que debe
ser reflejada en los resultados del ¢jercicio.

Activos ociosos v abandonados

Estos activos en caso de tener la posibilidad de ponerse al servicio debe considerarse como una
partida especifica para mayor claridad en los estados financieros haciendo notas aclaratorias en
los mismos.

Depreciacion: Es un procedimiento de contabilidad que tiene como fin distribuir de una manera
sistematica v razonable el costo de los activos fijos tangibles. menos su valor de desecho. si lo
tienen. entre la vida util estimada de la unidad. Por lo tanto. la depreciacion contable es un

proceso de distribucién ¥y no de valuacion. Debe calcularse sobre bases ¥y métodos consistentes a

partir de la fecha en que empiecen a utilizarse los activos fijos, y cargarse a costos y/o gastos.

TTOI2 CON
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Los intangibles pueden clasificarse en: { .

2.2.6 Intangibles
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Partidas que representan la utilizacién de servicios o el consumo de bienes que, en virtud de que
se espera que produciran directamente ingresos especificos en el futuro, su aplicacion a resultados

como un gasto es diferido hasta ¢l ejercicio en el que dichos ingresos son obtenidos.

Partidas cuya naturaleza es la de un bien incorporeo, que implican un derecho o privilegio y, en
algunos casos tiene la particularidad de poder reducir costos de produccion en el mercado. Se
adquieren con la intencion de explotar esta particularidad en beneficio de la empresa y su costo es

absorbido en los resultados durante el periodo en que rinden el beneficio.

Las caracteristicas principales de los activos intangibles son que los costos en los que se incurra
den un beneficio que aporan con el sentido de permitir que esas operaciones reduzcan sus costos

v aumenten las utilidades asi como el hecho de que tienen un significado econonico mas que

existencia material o especifica.

Es importante recordar que para que sea tratadas como activo ¥ no como gasto es necesario
mencionar que deben tener la capacidad de generar utilidades que permitan ser absorbidas por

las amortizaciones v por lo tanto ser capitalizadas.

N\ aluacion

La regla para valuar jos activos imangibles esta fundada principalmente en el principio de valor
histérico ademas de que éstos no deben ser incorporados al balance general de una empresa como
resultado de apreciaciones subjetivas, la amortizacion debera hacerse en un periodo no mayor a la
vigencia establecida en el documento que los regula, por lo general mediante la aplicacion del

método de linea recta
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2.2.7 Pasivos
Este apartado seiiala la aplicacion de pasivos en empresas comerciales e industriales sin incluir a
instituciones de crédito no organizaciones auxiliares ni de seguros por tener una regulacion

especifica.

Los pasivos comprenden obligaciones presentes provenientes -de’ operaciones’ pasadas, se
clasifican con acuerdo en la fecha de vencimiento, en pasivos de corto plazo (menos de un afio) y

pasivos a largo plazo (mas de un aiio):

Los adeudos que tienen su origen en la compra de mercancias © servicios, surgen en el momento

de tomar posesion de las mercancias o recibir los servicios.

Es apropiado registrar los pasivos a favor de proveedores deduciendo los descuentos
comerciales. pero sin deducir los descuentos por pronto pago, excepto. en el caso de que la
empresa tenga por norma aprovechar regularmente esta ultima clase de descuentos ¥ esté en
condiciones de continuar esta politica, siempre y cuando este procedimiento se aplique de manera

uniforme.

L.os pasivos provenientes de obligaciones contractuales o impositivas, cominmente denominados
pasivos acumulados. representan por lo general cargos a los resultados de operacion por servicios
o beneficios devengados a la fecha del balance, o por impuestos aplicables al periodo terminado
en esa fecha. En aquellas situaciones en que no sea posible determinar con exactitud el importe
del pasivo. deberdn registrarse estimaciones, lo mas certeras posibles. de estos pasivos. En esta

situacién pueden encontrarse los pasivos por gratificaciones. vacaciones. salarios. cuotas

. co . —~
patronales del seguro social. garantias, incentivos, etc. TEOTT OL‘I
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La participacion de utilidades a los trabajadores correspondientes al periodo terminado en la
fecha del balance, representa una obligaciéon contractual cuyo costo es aplicable a los resultados

del periodo y por consiguiente el pasivo correspondiente debe registrarse a la fecha del balance.

En el caso de préstamos obtenidos en efectivo, el pasivo debera registrarse por el importe
recibido o utilizado. Si hubiere una porcidn del préstamo de la que ain  hubiere dispuesto, ésta no

debera reflejarse en el balance como pasivo ni como cuenta por cobrar.

Cuando se firmen documentos amparando compras o crédito, debera registrarse de inmediato
tanto la adquisicion del activo, como el pasivo correspondiente, por el importe total de la
operacion.

Es imponante seialar que para efectos de control y presentacion debera existir una clasificacion

de los intereses como un gasto financiero.

El pasivo por emision por emision de obligaciones debera representar el importe a pagar por las
obligaciones emitidas. de acuerdo con el valor nominal de los titulos. Los intereses se registraran
como pasivo conforme se vayan devengando. El importe de los gastos de emision, como
honorarios legales. cosos de impresion. gastos de colocacion. etc. asi como el descuento. si lo
hubiere. concedido en la colocacion de tintos. deberan registrarse como cargos diferidos v
amortizarse durante el periodo en el que las obligaciones estaran en circulacion. en proporcion al
vencintiento de las mismas. En el caso de que las obligaciones se hubiesen colocado con prima,
¢ésta debera registrarse como un crédito diferido y amortizarse también en proporcion al

vencimiento de las obligaciones.

mnang
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En el caso de redencion de las obligaciones antes de su vencimiento. sera necesario ajustar la
amortizacion de los gastos de emisién y del descuento o de la prima. con objeto de llevar a los

resultados la parte proporcional que corresponde a las obligaciones redimidas anticipadamente.

La excepcion a esta regla se da en el caso de que la redencion anticipada se efectia como
consecuencia de una nueva emision de obligaciones a tasas de interés mas bajas. En tal caso sera
admisible que los gastos y el descuento o la prima de la emisién original se sigan amortizando

durante el remanente de la vigencia de dicha emision.

Asimismo cuando se redimen obligaciones anticipadamente por decision de la empresa emisora.
generalimente ¢s necesario pagar un premio a los tenedores de las obligaciones. El importe del

premio debe registrarse como gasto del gjercicio en que se redimen las obligaciones.

Las obligaciones redimidas deberan registrarse como una disminucion al pasivo. y no como una
adquisicion de activo.

Si se presenta la situacion, en el caso de obligaciones convertibles en acciones. de que el valor
nominal de las obligaciones que se cancelen. aumentado o disminuido por el ajuste de los gastos
v del descuento o de la prima, fuese superior al valor nominal de las nuevas acciones emitidas, la

diferencia representa una prima en venta de acciones y debera registrarse como tal.

2.2.8 Capital contable
El capital contable es el derecho de los propietarios sobre los activos netos que surgen por

aportaciones de los duefios, por transacciones y otros eventos O circunstancias que afectan una

entidad. el cual se ejerce mediante reembolsos o disminuciones. v o ,-,ON,
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Generalmente el capital contable incluye: DE ORIGEN
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Capital contribuido.- que son las aportaciones de los duefios y las donaciones recibidas por la
entidad, ajustes a estas partidas por los cambios en los precios. Incluye: capital social,

aportaciones para futuros aumentos de capita, prima en venta de acciones y donaciones.

Capital ganado.- corresponde al resultado de las operaciones de la empresa. Incluye: utilidades

retenidas, pérdidas acumuladas. exceso o insuficiencia en la actualizacion del capital contable.

Valuacion

El capital social representa la suma del valor nominal de las acciones suscritas y pagadas y la
actualizacién que le corresponda a partir del momento de su exhibicion. En el caso de capital
sacial representado por acciones sin expresion del valor nominal, éstas se consideraran al valor

que conste en las actas de suscripcion o cambio en el capital.

La prima de es suscripcion de acciones representa la diferencia en exceso entre el pago de las

acciones suscritas ¥ el valor nominal de las mismas. o su valor tedrico en el caso_de acciones sin
= Fo TR
™17 COH
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valor nominal. Adicionado de su actualizacion.

Las donaciones que reciba una entidad deberan formar pa

expresaran a su valor de mercado del momento en que se percibieron. Mas su actualizacion.

Cuando se reduzca capital amortizando acciones por importes superiores a su valor nominal o
tedrico. expresado a pesos de poder adquisitivo a la fecha de la amortizacidn, el exceso debera
considerarse como una disminucion del capital ganado. Si éste no fuera suficiente la diferencia

disminuira el capital contribuido.

En el caso en que los estatutos sociales de la entidad prevean la amortizacion de acciones contra

utilidades retenidas, dicha amortizacion debe considerarse como una reduccién al capital ganado.



En los casos en los cuales los accionistas decidan utilizar parte del capital ganado, para aumentar
el importe del capital social mediante la distribucién de los dividendos en acciones, dichos
dividendos en acciones deberan quedar reflejado en la informacion financiera de la entidad como
una disminucion del capital ganado y un incremento en la cuenta de capital suscrito y pagado. El
monto maximo capitalizable tanto de capital ganado como de capital contribuido es la suma
algebraica de naturaleza acreedora, de los saldos de las cuentas sujetas a capitalizacion. En el

caso de actualizacion del capital social. su capitalizacion pyede-efecinarsc-independicntiemente de

TEIE COH
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El importe del capital contribuido. actualizado mediante su recxpresion cn umdades dé poder

adquisitivo general a la techa de una distribucion. sera la base para calificar contablemente las

la naturaleza de las cuantas de capital ganado.

distribuciones que constituyan reembolsos de capital. Cualquier distribucidon por debajo de dicha

base, se conceptuara contablemente como reembolso de capital.

En el caso de que los accionistas reembolsen pérdidas de la entidad en efectivo o en bienes, los

impornes correspondientes deben considerarse como una reduccion a las pérdidas acumuladas.

Los dividendos comunes decretados pendientes de pago. asi como los dividendos preferentes una
vez que las utilidades correspondientes hayan sido aprobadas por los accionistas, no forman parte

de capiial contable. sino del pasivo a cargo de la entidad.

Es imporante mencionar que para que se tengan estados financieros utiles para que apoyen la
toma de decisiones es necesario conocer el tratamiento contable de contingeﬁcias, compromisos y
de partes relacionadas con otras entidades o individuos directa. o indirectamcn;e que. ejerzan
influencia significativa en la empresa o estar bajo o igual control, lo cual ﬁoé brida una vision

mas amplia de como dcbera operar el sistema contable v financiero de la entidad.
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2.3 Procesamicnto
Asignados los valores monetarios a las transacciones corresponde procesar los datos de las

operaciones celebradas por la entidad.

Esta fase consiste en capturar, clasificar, registrar, calcular y extractar los datos que conforman
cada una de las operaciones practicadas por las entidades, y que la contabilidad debe controlar

para poder elaborar los Estados Financieros. (PAZ, 1993:21)

Los datos se captan por medio de los documentos fuente: se clasifican’a través de las cuentas; se
registran en libros o tarjetas; se calculan por medio del razonamiento personal utilizando
calculadoras, maquinas o computadoras etc.; y se extrae los datos mas importantes para la

elaboracion de los Estados Financieros.

Dentro de la fase de sistematizaciéon se habloé de los documentos fuente es decir de los

instrumentos fisicos de caracter administrativo que amparan las transacciones de la empresa

necesario para la captacion de datos.

ety ON
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2.3.1. La Cuenta

Los datos en la contabilidad se clasifican por medio de la cuenta. que es un instrumento en el que
sc registran las transacciones de la entidad compuesta de dos partes es decir una T que en su lado
izquierdo registra lo que se llama el DEBE  que son los cargos o débitos y al lado derecho

representa lo llamado HABER que son abonos a créditos.

En consecuencia, los esquemas de mayor o cuenta T controlan los aumentos o disminuciones de
la cuenta que esta represemtando es decir los movimientos contables de cada partida que integran

el Activo, Pasivo, Capital Contable. Egresos e Ingresos de la organizacion.
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A la suma de cargos se le conoce como movimientos deudores y a la suma de los ‘abonos se le

conoce como movimientos acreedores y a la diferencia entre cargos y abonos se le conoce como

saldo de la cuenta.
El esquema de mayor de cualquier cuenta tiene el siguiente formato:
Cuenta

Decbe Haber

La mayoria de los elementos de nuestro medio ambiente se clasifican y no seria la excepcion ' las
ctrentas. que se integran en: ) R

Cuentas. segan el Estado Financiero en el cual reflejan su informacion. -

Cuentas de acuerdo con la nawuraleza de su saldo.

Tomando en consideracidn el primer inciso‘pod:mqs determinar que existe otra division

integrada por:

Cuentas de Balance: bancos. almacén. edificios. etc.

Cuentas de Resultados: vemas. otros productos. costos de ventas gastos de operacion, etc.

En funcion a la naturaleza del saldo de las cuentas, se clasifican en cuentas de saldo deudor y
cuentas de saldo acreedor. las primeras son aquellas cuyo saldo es deudor. independientemente
del estado financiero en que se encuentren contenidas por ejemplo: bancos, almacén. edificios.
costo de ventas. gastos de operacion. etc. Cuando el movimiento acreedor es superior al deudor.

se produce un saldo acreedor: de esta manera. se estara frente a una cuenta clasificada dentro de




las de saldo acreedor, sin tomarse tampoco en consideracion el estado financiero del cual parte

por cjemplo: proveedores, impuestos por pagar, capital, ventas, otros productos, etc.

(TORRES, 1991:132).E] siguiente esquema muestra la naturaleza del saldo de las cuentas.

Figura 2.1 Esquema de la clasificacion de cuentas por las caracteristicas de su saldo.

En funcién a la naturaleza
] saldo

Cuentas de saldo acreedur ]

Cuentas de saldo deudor

Cucatas Cuentas Cuentas Cuentas Cuentas
de e o de
activo epresos pasivo capital ingresos

FUENTE: JUAN CARLOS TORRES, Contabilidad 1:132.

Desprendiendo de las cuentas de activo las cuentas de circulante integradas por bancos clientes
almacén cte. el no circulante encontramos las cuentas de edificio, equipo de oficina, gastos de
instalacion ctc., dentro de los que son las cuentas de pasivo encontramos que de acuerdo con su
tiempo de pago se clasifican ya sea a cono plazo integradas por proveedores, acreedores,
impuestos por pagar, etc., todas a menos de un afio; las cuentas a largo plazo o mayores a un aiio
son las hipotecas. prestamos bancarios. etc. Las cuentas de capital se dividen en cuentas por

capital inicial y en utilidades o pérdidas del gjercicio o ejercicios anteriores principalmente.

En las cuentas de ingresos son las ventas, los productos financieros y otros productos, de la
misma manera las cuentas de egresaos son el costo de venia, los gastos de venia, administracion y

los financicros asi como otros gastos.

TESIZ COH
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2.3.2 Registro de datos.

PPara registrar las diferentes transacciones de la organizacion es importante sefialar que el objeto
de la partida doble es medir la causa v el efecto que se produce al ejecutar una operacion en la
empresa con equilibrio lo cual ampara que los recursos que se tienen en la empresa fueron

adquiridos por fuentes de financiamiento es decir por los propios accionistas y por deudas

reflejadas en las cuentas de pasivo de la organizacion.
f.a ecuacion basica contable o siguiente: Activo = Pasivo + Capital

Considerando que ¢l cargo es la cantidad anotada en el Debe y ¢l abono la registrada en el Haber.
Ia teoria de la partida doble se expresa en consecuencia: a todo cargo corresponde un abono. Esto
quiere decir que al procesar cualquier transaccidon el importe de cargos que implique. debe ser
igual al valor de los abonos. Al registro ¢ cada operacion se le llama asiento (TORRES, 1991:

129)

Expuesto la anterior podemos senalar que la Partida Doble o principio de Dualidad economica es

ta tomma de registro de las operaciones practicadas por una empresa. a través de aumentos o

disminuciones en las cuentas de activo. pasivo. capital contable. ingresos y egresos que se vean

imolucrados guardando la equidad en la operacion.

Para que la ecuacion basica contable se cumpla debemos por cada moditicacion que se realice
forzosamente debe moditicarse otro 1érmino que ampara la operacién efectuada. Por lo cual es

necesario hacer uso de las reglas siguientes:

I. - Si aumenta el Activo se tendra torzosamente: _! oo FO?\I

FALL AD ORIGEN

Disminucion en otro activo




Aumento en el pasivo Yo

Aumento de capital contable

2. - Si el pasivo disminuye se tendra forzosamente:

Disminucion en ¢l activo

Aumento en el pasive y/o

Aumento en el capital comable

FALLA DE ORIGEN

3. - Si el capital contable disminuye se tendra torzosamente:

Disminucion en el activo y/o

Aumento en el pasivoy o

Aumento en otro apartado del capital comable
Inversamente:

I. - Si disminuye el activo se tendra forzosamente:
Aumentos en otro activo Vo

Disminucion en el pasivo vo

Disminucion en el capital comable

2.- Si ¢l pasivo aumenta se tendrd forzosamente
Aumento en al actho v o

Disminucion en otre pasivo vo
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Disminucién en el otro capital contable

3.- Si el capital contable aumenta se tendra forzosamente:

Aumento en el activo y/o

Disminucién

en el pasivo v/o

Disminucion en otro apanado del capital contable

[aaalatiat nOI
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f.as operaciones efectuadas en las cuentas determinaran los cambios en los elementos de la

Shuacion financiera de una entidad los cuales posteriormente

refleiara en ¢l Estado de Resultados.

por medio de las utilidades se

A continuacion se presentan la estructura de algunas de las cuentas de los estados financieros de

una organizacion mencionados por Ramoén Santillana Gonzalez (1997) en su libro Cémo hacer v

rehacer cantabilidad

TABLA 2

Estructura de cuentas y operaciones que registran.

credito. propiedad o a favor

entidad. a una techa dad.

CUENTAS SALDO OPERACION DOCUMENTOS
‘1 Caja v Deudor. representa la existencia de | *Ingresos a caja v bancos Comprobantes que
bancos efectivo en caja v en instituciones de . soportan la
* Egresos de caja v bancos !
de la elaboracion  de  unal

paliza de ingresos o

CLresos.

i Inversiones v

valores

Deudor. represent

inversiones v valores propiedad de

a el monto de las

*Adquisicion venta. de

v

inversiones y valores de

Titulos de  credito.

contratos de inversion

TN




TRQIG

la entidad a una fecha dada.

rentd fija o variibie

*Transferencia o reversion

de un activo

~Retiro de inversiones ¥

valores al término de la

inversion

Clientes Decudor. representa el monto de las | *Cobro a clientes Facutra, remision.
ventas a crédito pendientes de ) recibo  expedido a
*QOtorgamiento o
cobro. L favor del cliente. nota
cancelacion de descuentos
. N de salida de la
o rebajas v devoluciones
mercancia. recibo de
sobre compra.
caja.
LV.A, Esta cuenta mensualmenie debera | Constitucion. Todo tipe de factura.
Acreditable quedar saldada: de legar a tenertransterencia. pago del|remision o recibo a
saldo sera deudor v representara el| LV AL acreditable | favor de la entidad por
importe del impuesto al \-'alor!repercutido para efectos de | concepto  de  costo
agregado pendiente de acreditar ojcalculo  del  entero deh'causado v en el que
|
recuperar al tisco LN AL tconsigne 1.\ AL
i
Documento Deudor. representa el valor dej*Constitucion de | Titulos de crédito.}

por cobrar

documentios por cobrar a favor de la

entidad

documentos por cobrar. en

sustitucion de factura.

remision o recibo expedido

]
'papeles de trabajo

'

|

uxiliares contables.

2

|
|




a favor de clientes.
Inventario Deudor, representa el imporie de las| *Compra de mercancia.|Factura. remision de
existencias fisicas de materiales, |registro de devoluciones y | proveedores.
partes. mercancias. etc.. en | rebajas. transterencias dej comprobantes de
condiciones de ser vendidos enjla produccion en proceso | fletes. acarreos.
funcién al giro de la empresa. al almacén v la terminada. [ seguros. almacenajes,
i registro de mercancias en| gastos de importacion.
i s CYOVRT chnsignacion v de
! FA.L:LA DE OJR:IGEN deposito. aplicacion  al
E costo de ventas
;:\nlicipo a|Deudor. representa los anticipos|*Entrega a cuenta. en|Recibo del proveedor.
Proveedores [hechos a proveedores a cuenta dejefectivo o en cheque, a un|Poliza de  egresos.

H
i
i mercancias. materia prima, | proveedor de mercancias. | factura o remision del
E materiales. bienes o servicios materia primas. bienes o]proveedor. nota de
f servicios entrada de almacén.
!
! *Aplicacidn de anticipo
! entregado a un proveedor.
]‘ITcrrenos Deudor representa el importe de los|* Adquisicion. venta de|Escritura notarial y
i
x terrenos propiedad de la entidad|terrenos (cuando no es el{comprobantes de
[ comabilizados a su valor historico | giro de la empresa) diversos gastos
'
‘ original. colaterales.
;Ediﬁcios Deudor. representa el valor de los|*Adquisicion. venta de!Escritura notarial v
edificios propiedad de la entidad]edificio (cuando no es el |comprobantes de

R U
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contabilizados a su valor histérico

original,

o7y
TwSIS

giro de

como la cancelacién o baja

del editicio.

CON

o
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la empresa) asi

[

diversos £astos
colaterales. Registros
contables de edificios
¥ depreciacion

acumulada.

Mobiliario y
equipo de

oficina

Deudor, representa las inversiones
en muebles y equipo de oficina
propiedad de la entidad ¥

contabilizados a su valor histérico

original.

*Adquisicion

cancelacion de mobiliario

¥ equipo

cuando no es el giro de la

entidad)

Facwra original de la
compra. factura de
venia expedida por la

registros

entidad.

comables

hd

depreciacion

acumuliada.

Equipo de
transporte v

distribucion

Deudor. representa las inversiones
en equipo de transportec v
distribucion propiedad de la entidad

y comabilizados a su valor historico

original.

*Adquisicion,

cancelacion de equipo de

transporte

distribucion.

Factura original de la‘
compra. factura de
venta expedida por la
entidad hY
comabilizados a su

valor histérico !

original.

Gastos de

organizacion

Deudor. representa el importe
pendiente de aplicar a resultados por

concepto de gastos de organizacion.

*Constitucion. cancelacion

de los

organizacion

Factura o recibo del
proveedor del
servicio. papeles de

trabajo que soportan la.

75

TN




CCHN
ORIGEN

Sy e

]

baja por haber

concluido el término

para amortizar.

Gastos de

instalacion

Deudor. representa el importe de las

instalaciones y  adapiaciones a

inmucbles, propiedad o arrendados.

de la  entidad susceptible  de

amortizacion en periodos futuros.

*Constitucion v
cancelacion de un gasto de

instalacion

Factura o recibo del
proveedor del

servicio. papeles de

trabajo que soportan la
haber

baja por

concluido el término

para amortizar.

*Constitucion y aplicacion

Factura de agencia de

|

Promocion y|Deudor. representa los gastos por
publicidad concepto de promocion y publicidad | de gastos de promocion y | publicidad
pendientes de aplicar a resultados publicidad
Impuestos Decudor. representa los impuestos. | *Constitucion y aplicacion | Declaracion de
pagados por|derecho y aprovechamiento pagados | de un impuesto, derecho o | impuestos. derechos o

anticipado

por anticipado pendientes de aplicar

a resultados

aprovechamiento pagados

por anticipado.

aprovechamiento que

corresponda.

f

|

Proveedores

Acreedor. represema  los adeudos

pendientes de pago por concepto de
compras de bienes o servicios
indispensables para llevar a cabo

actividades del giro de la entidad.

* Constitucion de pasivo a

favor de  proveedores,

*Pago a proveedores.

Factura. remision o
aviso de embarque del
proveedor. Nota de
entrada al almacén de

materias primas.

Documentos

Acreedor, representa el impone de

*Constitucion de pasivo

Titulo de crédito al

|




por pagar los documentos a cargo de la|documentado a pagar.|[cargo de la entidad,
entidad pendientes de pago. *Pago de pasivo | poliza de egresos, y
documentado. papeles de trabajo.
*Transterencia de
porciones circulantes dc
pasivo documentado a
pagar.
Acreedores Acreedor, representa las| *Constitucion de un pasivo | Factura. remision o
diversos obligaciones a cargo de la entidad jderivado de operaciones|recibo del beneficiario
provenientes de operaciones ano|ajenas al giro de la entidad. | del adeudo
emanadas del giro normal de .
*Pago de pasivos
actividades. . .
derivados de operaciones
ajenas al giro de la entidad.
VAL por | Esta cuenta debera quedar saldada al | *Constituido del impuesto | Factura. remision o
pagar cierre del mes o del ejercicio. al valor agregado a favor|recibo al cliente
del fisco federal. seftalado. bien sea
L. .. |LV.A. separado al
*Aceptacion de devolucion
. - = recio a cobrar. o si el
TREIC CON sobre ventas. P
R TA T Exkfaknk? LV . A, esta incluido en
FaiL& DE ORIGEN .
*Otorgamiento h' .
“|et precio. nota de
cancelacion de descuentos - .
crédito que consigne
o rebajas sobre ventas . ..
la autorizacion de fa
Transferencia del LV.A.
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para calculos de entero
mensual y definitiva a la
cuenta de impuestos por
previamente

pagar.

otorgado al clicnie.

devolucion,

declaracion mensual

Gastos

acumulados

Acreedor, estard representado por

aquellos conceptos de gastos a

pagar, posteriomente al corte de
actividades o cierre de operaciones

de la entidad.

*Provision de pasivos a
una fecha determinada por

gastos pendientes de pago.

*Pago de gastos
provisionados a una fecha

dad.

Comprobantes v
papeles de trabajo por
aquellos 2astos

pendientes de pago a

una fecha dada.

Dividendos

por pagar

Acreedor, representa los dividendos
decretados pendientes de pago a los

accionistas de una sociedad.

*Resolucion por medio de

la cual se decide pagar
dividendos a los
accionistas de una
sociedad.

* Pago de dividendos.

Acta de asamblea,
debidamente

protocolizada, que
consigne la resoluciéon
de pago de
dividendos, cupones
de pago de dividendos
¥ recibo de

beneficiarios.

Remanentes | Acreedor. representa los remanentes | *Resolucion por medio del | Acta de asamblea.
por pagar pendientes de distribuir a los sociosla cual se decide distribuir|debidamente
de una sociedad remanentes a los socios de | protocolizada. que
78




una sociedad.

*Distribucion de

remancntes.

consigne la resolucion
de distribuir

remanentes y recibo

del beneficiario.

Otras

contingencias

Acreedor, representa la reserva

financiera estimada por la entidad
para cubrir eventules compromisos
no plenamente

conocidos  pero

identificables o cuntificables.

*Constitucion de pasivos

por contingencias
conocidas pero no
identificadas o

cuantificadas.

*Aplicacion de los costos
o de los gastos causados

por la entidad al haberse

Evidencia documental

que soporte la

constitucion de este

pasivo.

hecha efectiva la
contingencia.
Capital social | Acreedor, representa el importe del| *Constitucion del capital | Acta constitutiva de la

capital social integramente suscrito

por la sociedad.

social.

*Pago, total o parcial. det

capital social.

*Pago en especie. toltal o

parcial. del capital social.

sociedad debidameme

protocolizada
comprobantes por

pago efectuado.

Reserva legal

Acreedor, representa la reserva legal

constituida en toda la sociedad con

Constitucion o incremento

. disponiendo 5 %o de Ia|que arrojo la utilidad

Estado de resultado

T
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apego a lo dispuesto en el articulo
20 de la Ley General de Sociedades

Mercantiles.

utilidad neta de su ejercicio

anual, hasta llegar a un

tope equivalente a la quinta

parte del capital social.

poliza de diario que
consigne el

movimiento

efectuado.

Resultado del

ejercicio

Puede ser acreedor o deudor y
representa la utilidad o pérdida del

cjercicio, respectivamente,

*Transferencia al balance

general de los resultados
del ejercicio que arrojaron

utilidades o pérdidas.

*Constitucion o

incremento de la reserva

Hoja de trabajo para la
elaboracion de estados
poliza de

financieros.

diario.

tegal de todo tipo de
sociedad.
Resuliado de{Puede ser acreedor o deudor,|*Transferencias de laj Poliza de diario que
ejercicios representa los resultados dejutilidad o pérdida del|consigne el
anteriores ejercicios anteriores pendientes delejercicio a resultado de|movimiento
aplicar mostrando las utilidades o|ejercicios anteriores. realizado.. acta de
peérdidas. segiin sea el caso. Esta .. A asamblea.
*Resolucion por medio de
cuenta suele también llamarsele : debidamente
la cual se decide pagar
utilidades retenidas . protocolizada. que
dividendos a los
.. consigne la resoluciéon
accionistas de una
de pago de

sociedad.

dividendos




Costo de

ventas

Decudor, durante el
ejercicio, representa el
costo de las mercancias
o servicios vendidos
durante el mismo
periodo. Al cierre del
ejercicio esta cuenta

debera quedar saldada.

*Aplicacion del
costo de venta de
las mercancias o
servicios vendidos
aun cuando sea en

consignacion,

Registro de
inventarios
perpetuos donde se
tiene plenamente
identificado el costo
de la mercancia

vendida

Gastos de

ventas

Deudor durante el
cjercicio, representa la
suma de erogaciones y
aplicaciones de gastos
encaminados al
mantenimiento o
incremento de ventas. Al
cierre del gjercicio esta
cuenta debera quedar

saldada.

*Registro de gastos
de venta.
*Transterencia de
los gastos de venta a
la hoja de trabajo
para determinar los
resultados del

gjercicio.

Todo tipo de

factura, remision o
recibo expedidos a
tavor de la entidad,
asi como
aplicaciones de
gastos, encaminados
al manenimiento o
incremento de las
ventas, » la hoja de

trabajo.

Gastos
generales y de

administracion

Deudor durante el
ejercicio, representa la
suma de erogaciones v
aplicaciones de gastos
ocasionadas por el
aparato administrativo
de la entidad. Al cierre
del gjercicio esta cuenta

debera quedar saldada.

*Registro de gastos
generales,
transferencia de los
gastos generales v
de admiinistracion a
la hoja de trabajo
para determinar los

resultados del

ejercicio.

h’odo tipo de
facturas, remision o
recibo expedido a
tavor de {a entidad,
asi como
aplicaciones de
gastos, ocasionados
por ¢l aparato

administrativo




de la entidad. Hoja de
irabajo para
elaboracion de

estados financieros.

Otros gastos

de operacion

Deudor  durante el ejercicio,

representa €l importe de otros gastos
de operacion. o sea ajenas al giro de

actividades de la entidad. Al cierre

del ejercicio esta cuenta debera

quedar saldada

Registro de otros gastos de
operacion.  Transferencia
de los gastos de operacion
a la hoja de trabajo para
determinar los resultados

del ejercicio.

Todo tipo de factura.

remision o recibo
expedido a favor de la
asi

entidad. como

aplicaciones del
vastos. ocasionados
por actividades ajenas

al giro de actividades

de la entidad.
Transferencia de los
otros sastos de

operacion a la hoja de

wrabajo para
determinar los
resultados del
ejercicio.

Gastos

financieros

Deudor durame el ejercicio.

representa el costo  financiero

directo o por alguna razon derivada

*registro de gastos
financieros
*Transferencia de los

Titulos de crédito a
cargo de la entidad

que consigne el costo




de la obtencién de dinero. Al cierre | gastos financieros a la hoja
del ejercicio esta cuenta deberajde trabajo para determinar

quedar saldada. ltos resultados de los

financiero derivado de
1a obtencion de dinero.
Evidencia documental
suficiente y
competente. ademas
de los titulos de
crédito. que contemple
el pago de intereses o
cualquier otro tipo de
gasto financiero.
Transferencia de los
pastos financieros a la

hoja de trabajo para

determinar los
resultados del
ejercicio.

Ventas

P Acreedor durante el ejercicio.! *Venta de mercancias o
:represenla las ventas brutas de|servicios.

i mercancias o servicios. Al cierre del ' . R
; : *Transferencia a la hoja de
ejercicio esta cuenta debera quedar| R .

i trabajo. para determinar los

saldada. I
resultados del gjercicio. del

importe acumulado de las

‘ventas brutas efectuadas

Factura. remision o
recibo  expedido a
tavor del cliente.
Documento que
consigne que el cliente
recibié a satistacciéon

la mercancia o

N




por la entidad.

servicio objeto de la

transaccion.

Otros
ingresos

operacion

de

Acreedor durante el ejercicio,

representa el importe de otros
ingresos de operacion. o sea ajenos
al giro de la entidad. Al cierre del

ejercicio esta cuema debera quedar

saldada.

*registro de otros ingresos

de operacion

*Transterencia a la hoja de
trabajo. para determinar los
resultados del gjercicio, de
los de

otros  ingresos

operacion.

Todo tipo de factura o
recibo expedido por la

emidad, asi como

aplicaciones de

créditos diteridos.
ocasionados por
actividades ajenas al

giro de la entidad.

FUENTE: SANTILLANA. 1997; 25-218

El activo no circulante comprende ciertos renglones que han sido adquiridos con la intencidn de

coadyuvar en la realizacion de los objetivos de la entidad. Entre ellos pueden quedar incluidos:

edificios

equipo de oficina

cquipo de transporte

macuinaria. etc.

Todos los activos adquiridos con el deseo de utilizarlos por varios ejercicios o periodos contables.

Con el transcurso del tiempo es normal el d

e de ellos. d

€ que por su uso origina una




disminucién de su valor. Este desgaste o pérdida de valor es conocido con el nombre de

Depreciacion,

Ademas de las depreciaciones otros activos no circulantes como son los gastos de organizacion y
gastos de instalacion los cuales representan. en principio. pagos anticipados, con la diferencia
que tienen pleno derecho sobre ellos por tiempo indefinido. En el caso de los pagos anticipados,

estos se transtorman en gastos conforme se van recibiendo los servicios y perdiendo derechos.

LLos cargos diferidos, corren la misma suerte. pero al contribuir derechos indetfinidos estos se
convierten en gastos conforme transcurren los ejercicios de la empresa. Ante estas
consideraciones al desconocer con exactitud los ejercicios durante los cuales disfrutaran los
cargos diferidos. se procede a estimar la parte que de ellos se convertira en gastos. por lo

disfrutado en cada ejercicio esta estimacion es conocida como Amortizacién,

El registro contable de la depreciacion es el siguiente:
{'1/‘.'.!
IO
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Gastos de operacion Depreciacién Acumulada de (activo correspondiente)

XXX NXX

Las cuentas de depreciacion acumulada de edificios. equipo de oficina. etcétera. Tiene saldo

acreedor pero:
No son cuenias de pasivo, por no contribuir ninguna obligacién ante ninguna entidad.

No son cuentas de ingresos. por no represemar utilidades.




En consecuencia al punto anterior, tampoco es una cuenta de capital.

Considerando que tiene como finalidad informar del desgaste de ciertos activo, seran por ende

cuentas de activo, dentro de la clasificacion de cuentas complementarias de activo.

Las amortizaciones son calculadas en forma similar a los procedimientos para la determinacion
de la depreciaciéon. La cantidad asi determinada por amortizar se procesara en los libros de la

entidad con el siguiente asiento: Amortizacidn Acumulada de

activo correspondiente

Gastos de Operacién

NXX NNX

Por su saldo acreedor y la naturaleza de la informacién que controla. queda clasiticada dentro del

grupo de cuentas complementarias de activo por conceptos de bajas de valor, cuentas incobrables

depreciaciones y amortizaciones. (TORRES.1991:211-218)

Concluida la fase de procesamientos es necesario evaluar la informacién contenida en los
registros para darles una aplicacion correcta que mejore las operaciones y el funcionamiento

eficiente de la emipresa.

7!11',!(".'-’{" (‘01\‘1
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Esta fase califica los efectos que las operaciones efectuadas por las empresas han provocado en

2.4, Ev

la situacion financiera, previo analisis e interpretacion de la informacion financiera contenida en
los estados financieros.

En un concepto mas claro Arturo Elizondo (1995) senala que la Evaluacion es la fase del proceso

contable que califica el efecto de las transacciones celebradas por la entidad econdmica sobre la



situacion financiera. La informacion por si misma no es suficiente. Debe compararse con normas
predeterminadas para conocer las desviaciones sufridas respecto de aquéllas. El resultado se
compara con la informacion financiera real con normas preestablecidas, calificada mediaﬁte el
analisis y la imerpretacion financiera.

Por lo 1anto el analisis financiero es la separacion de los elementos de un estado financiero, con
fin de examinarlo criticamente y conocer la influencia de dichos elementos sobre los fenémenos
que dicho estado expresa. El objeto es obtener elementos de juicio para evaluar correctamente la
situacion financiera y los resultados de una entidad. Los fenomenos financieros principales que se

sujetan a evaluacion son:
e Liquidez: es la capacidad que tiene la entidad para pagar con efectivo su pasivo a corto plazo.

» Solvencia: es la capacidad para pagar el pasivo a corto plazo en el curso normal de sus’

operaciones. apoyvandose en su activo circulante.

« Estabilidad financiera: es la capacidad de la empresa para sostener un equilibrio favorable

entre su patrimonio y sus obligaciones que permita tener control sobre sus operaciones.

« Inmovilizacion del capital social: es la capacidad que se tiene para destinar el patrimonio a la

inversion en activos permanentes (terrenos. mobiliario. maquinaria edificio, etc. )
* Renabilidad del capital social: es la capacidad para generar ventas y utilidades razonables. en
funcioén del capital invertido.

Es necesario para la evaluacion hacer uso de los métodos de analisis financiero utiles para

nanciera.

conocer el impacto de las transacciones de la entidad ¢ 3 <t
o1a ™
TESIS CON

s
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Estos métodos pueden ser:




Meétodo de Diferencias que consiste en comparar valores homogéneos de dos o mas estados
financieros, dichas comparaciones se efectian por medio de estados financieros comparativos es

decir a dos periodos determinados.

Meétodo es el de 7endencias que estudia la trayectoria seguida por la entidad econémica durante

determinado lapso, infiriendo la proyeccion futura de la propia entidad.

Meétodo de Presupuesto que es el plan de accidon por el cual se valia por medio de estimaciones
las transacciones futuras de una empresa, comparando los valores reales con los presupuestos.
determinando desviaciones, las que posteriormente son interpretadas, el presupuesto constituye

una herramienta de control es virtud de establecer metas a alcanzar, coordina las actividades de la

entidad economica ¥y permite conocer. mediante el apalisis_de-desvinciones10S acicjtos vy
e T (‘*(3‘,;\1
deficienci ia entidad. T
eficiencias de la propia idad . T)V "H(‘-‘»EN
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Meétodo de Porcentajes es aquel que divide las partes dé un estado tinanciero entre el total o

universo correspondiente multiplicando por el cociente por cien.

Meétodo de razones financieras simples es aquel en el que se establecen las relaciones existentes

entre los diversos elementos que integran un estado financiero.

Meédtodo de razones financieras estandar es aquel en el que se predeterminan las relaciones ideales
entre los diversos elementos que integran un estado financiero.

Al terminar el ¢jercicio contable, se comparan las razones estandar con las reales a fin de
interpretar las razones negativas.

Posteriormente se inicia la interpretacion financiera es decir la explicacidon o conclusién personal

a la que llega el contador como consecuencia del analisis y esiudio de los estados financieros de




una entidad econdmica. Para garantizar una adecuada interpretacion de la informacién financiera,
cabe recordar que es necesario hacer uso de un juicio personal, criterio profesional, manejo
adecuado de los métodos de analisis financiero y conocimiento de la entidad econémica cuya
informacion financicra se interpreta.

La evaluacion financiera que es producto del analisis e interpretacién de los estados financieros
se plasma en un reporte de evaluacién en el cual se clasifican los diferentes fenémenos
financieros estudiados. Esto constituye el fundamento de la opinién profesional del Contador asi

como las recomendaciones que formulara para combatir las deficiencias.
A continuacion se muestra un diagrama de la fase de evaluacion:

FIGURA: 2.2 Evaluacion de la informacién financiera

ANALISIS INTERPRETACION

I

[ VERTICAL l HORIZONTAL Jurio Persomal
“Cenena Prafesional

X
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=Diferencias
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-AMetodos de anaini

n
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Es necesario retomar el conjunto de téenicas v métodos utilizados en la evaluacion para poder
sintetizar por medio del analisis minucioso de las transacciones realizadas en la entidad para

inuresar al mundo de la intormacian necesaria para la toma de decisiones.




2.5. Informacién
La informacion es la quinta fase del proceso contable que comunica la informacién financiera

obtenida como consecuencia de las transacciones celebradas por la empresa.

Al finalizar cada ejercicio contable se debe presentar un informe financiero en el que se exprese
la realidad de la entidad cconémica a los interesados en el transcurso de los hechos con el fin de
que pueda tomar decisiones. la elaboracion del informe obliga a tomar en consideracién su
contenido, aplicando reglas de comunicacion como la preparacion, presentacion y discusion del
informe financiero que garantice la transmisién del mensaje adecuado y oportuno que se desea

dar a conocer.

El informe financiero debe contener una carna introductoria. estados financieros basicos,
relaciones analiticas. reporte de evaluacion. opinidn personal y las recomendaciones que se

estimen pertinentes para superar las deficiencias.

Los estados tinancieros son documentos claborados mediante la técnica contable. en donde
presenta en unidades monetarias y palabras, aspectos relativos a la situacion financiera, los
resultados de operacion u otros aspectos financieros de la entidad a un periodo determinado. En la
figura 2.3 se presentan los estados financieros que de acuerdo al IMPC se consideran basicos en

cuaiquier empresa. Todo estado financiero presenta una estructura definida integrada por:

e Encabezado que comprende el nombre de la entidad. la denominacion del estado financiero
asi como el periodo que comprende.

e Texto comprende el nombre de las cuentas, rubros, etc.. y sus importes monetarios.

v
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e Pje comprende los nombres, firmas y puestos de las personas responsables de la elaboracion,

revision y autorizacion de los estados financieros.: s
2 OO0N
‘ALLA DE ORIGEN

FIGURA: 2.3 Estados Financieros Basicos

ESTADOS FINANCIEROS BASICOS |

ESTADO DE
VARIACION EN EL
CAPITAL CONTABL.

ESTADO DE CAMBIOS
EN LA SITUACION
FINANCIERA

SITUACION

FINANCIERA

RESULTADOS l

ESTADO DE [

FULENTE PAZ, 1993 139

El informar a través de los estados financieros los efectos de las transacciones practicadas,

independientemente de que modifiquen o no al patrimonio de la entidad representa para los
terceros v los propictarios:

Conocer cuales v a cuanto ascienden los recursos. deudas, patrimonio, productos y gastos.
Obsemnvar v evaluar el comportamiento de la entidad.

Comprobar los resultados obtenidos contra los otros periodos vy otras entidades

Evaluar los resuliados obtenidos contra los objetivos previamente determinados.

Planear sus operaciones futuras demtro del marco socioeconémico en el que se desenvuclve.
(ZANALA, 1995:123)

Desde ¢! punto de vista contable dar a conocer de manera analitica los sucesos de la entidad en

valores monetarios es de gran utilidad para cualquier empresa va que podra hacer trente a las

ot
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situaciones cambiantes de hoy dia con soportes adecuados asi como lineamientos especificos que
ayudan a fortalecer las decisiones de la empresa. Por lo tanto en este capitulo se complementan

las bases teoricas para poder hacer el disefio de un sistema contable para cualquier organiza

e ooy
be....A DE ORIGEN




CAPITULO I

DISENO DE UN SISTEMA CONTABLE PARA UNA PEQUENA CLINICA DE
SERVICIOS MEDICOS DE LA CIUDAD DE URUAPAN MICHOACAN.

La economia mexicana se encuentra formada por el conjunto de actividades economicas que
conducen a la produccién de bienes y servicios. De acuerdo con la clasificacidén que sefiala Paz
Zavala (1993) mencionada en el capitulo 1 denominada clasificacion de las empresas, la clinica
desarrolla su actividad en el sector servicios, ya que proporciona atencion médica asi como
operaciones quirtirgicas.

La empresa en estudio es una unidad basica de servicios médicos, esto es un conjunto sistematico
de recurso humanos. técnicos y de inforimaciéon econémica que le permite parnticipar activamente

en el desarrollo de la sociedad.

3.1 Antecedentes de [a empresa

En la ciudad de Uruapan en el ano de 1993 un grupo de médicos gestionaron y obtuvieron de la
Secretaria de Relaciones Exteriores permiso para constituir la sociedad bajo una denominacién,
por lo que se constituyo como una sociedad anoénima de capital variable de nacionalidad
mexicana ("S.A. de C.V.") v cumpliendo con los lineamientos de la Ley General de Sociedades
Moercantiles con una duracion de 99 afos contados a partir de la fecha de la escritura con

domicilio en la ciudad de Uruapan, Michoacan.

El objeto de la sociedad es brindar atencién médica que consiste en acciones:

ican .
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« Preventivas, que incluye la proteccion general y las de protegcior
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*« Curativas, que tiene como fin efectuar un diagnéstico temprano y proporcionar tratamiento

oportuno; y

* Rehabilitacion, que incluye acciones .tendientes a corregir la invalidez fisicas o mentales

(LEY General de Salud;1984:art 33)

3.2 Situstcion actual

La situacion actual de la clinica tiene carencias ya que no cuenta con los elementos
administrativos que faciliten las operaciones o procesos de la entidad y permitan desarrollar de
manera estandarizada los procesos contables administrativos por medio de manuales (manuales
de operacion. procedimientos administrativos. de instalaciones v equipamiento etc.) por lo cual
no se tienen definidos por escrito las politicas de operacion ni la representacion esquematica de su
organizacion en la que debiera senalarse jerarquicamente las divisiones funcionales inherentes a
su giro y la relacion de cada una de las jerarquias existentes para delimitar la responsabilidad y

autoridad de las actividades en la entidad.

3.3 Metodologin
Es muy compleja la forma en la que se clige la estructura actual de una organizacion. por lo cual

se ha identiticado este trabajo como un estudio de caso porque:

Tiene como finalidad de comprender y brindar recomendaciones basicas en el aspecto

contable a la empresa en cuestion para la toma de decisiones.

- Puede proporcionar interpretaciones plausibles de lo que sucede en organizaciones de este
tipo. rEeoTa “J
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Por medio del método de observacion de operaciones y documentacion obtenida de los
estudios realizados por Arturo Elizondo Lopez del proceso contable se presenta la estructura

y desarrolio de este trabajo.

E! objetivo de este estudio es diseiiar un sistema contable para una clinica de servicios médicos.

3.4 Presentacion del proceso contable diseiado.
Presentadas las caracteristicas y factores de la clinica, se debe interpretar la necesidad de un
sistema sencillo, flexible que contemple los cambios de crecimiento y desarrollo en la empresa.-

Un punto imporiante que debe considerar es cumplir con las obligaciones y beneficios que

otorgan las leyes » ordenamientos municipales. estatales y federales que le competan.

Ya establecidos los elementos para la presentacion de un sistema contable y con base en ello se
determina una propuesta con base en pdlizas con registro en libro diario tabular y libro mayor.,
apoyado en un catilogo de cuentas, guia de contabilizacion para el registro la elaboracion de las
transacciones financieras para elaborar y analizar la informacién contenida en los estados

financieros.

3.4.1 Catiilogo de cucentas de una clinica

. ACTIVO TEZIR :
11 ACTIVO CIRCULANTE PATT A TR ORTA
1101 CAJA FALL E ORIG

1102 BANCOS
1102.01 Bital, S.A.

1103 CLIENTES
1103.01 Sr. Justino Villamar
1103.02 Sr. Maximiliano Hamz




(8]

[N

1104

1105

1106

1107
1108

1202

2101

1103.03
1103.04

1104.01

1105.01

1106.01
1106.02

1201.01
1201.02
1201.03

2101.01
2101.02

2102.01

Sr. Roberto Figueroa
Sr. Hugo Pérez

DOCUMENTOS POR COBRAR
Lctras de cambio

DEUDORES DIVERSOS

Sr. Juan José Arreola

ALMACEN

Materiales médicos

Medicamentos

PAGOS ANTICIPADOS

IVA PAGADO ACREDITABLE
ACTIVO NO CIRCULANTE
EQUIPO DE OFICINA
Anaqueles

Escritorios

Sumadoras v calculadoras
EQUIPO MEDICO

Aparatos

Accesorios

DEPOSITOS EN GARANTIA
GASTOS DE ORGANIZACION
Administracion

GASTOS DE INSTALACION
Decoracion

DEPRECIACIONES (cuenta complementaria de activo)
AMOTIZACIONES (cuenta complemeniaria de activo)
PASIVO

A CORTO PLAZO
PROVEEDORES

Farmacia G&NMt

Farmacia del Angel
DOCUMENTOS POR PAGAR T.oTTA
Letras de cambio ki

,._]
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DIVIDENDOS POR PAGAR

A LARGO PLAZO
OBLIGACIONES POR PAGAR
CAPITAL CONTABLE
CAPITAL SOCIAL

V6




3102
3103
3104

4101

4102

4103
4104

5101
5102

5103

4101.01
4101.02
4101.03

4102.01

5102.01

5102.02
5102.03
5102.04
5102.05
5102.06
5102.08
5102.09
5102.10
5102.11

5102.12
5102.13

5103.01

5103.02
5105.03
5103.04
5103.05
5103.06
5103.07
5103.09
510510
5103.11

RESERVA LEGAL

RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES
UTILIDAD DEL EJERCICIO
INGRESOS

VENTAS

Medicamentos

Material médico

Uso de sala quirurgica :
PRODUCTOS FINANCIEROS
Descuentos recibidos por pronto pago
OTROS PRODUCTOS

PERDIDAS Y GANANCIAS
EGRESOS

COSTOS DE VENTAS

GASTOS DE VENTA

Sueldos

Comisijonces

Horas extras

Depreciacion

Teléfono

Reparacion y mantenimiento de equipo médico
INFONAVIT

Cuotas Obrero- Patronales INMSS
Papeleria y Utiles

Propaganda y publicidad

Rentas

SAR

GASTOS DE ADMINISTRACION
Sueldos

Comisiones
Horas extras
Depreciacion
Telétono
Reparacion y mantenimiento de equipo médico
INFONAVIT

Cuotas Obrero- Patronales INSS

Papeleria v Utiles

Propaganda y publicidad
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5103.12 Rentas
5103.13 SAR

5104 GASTOS FINANCIEROS
5104.01 Comisiones bancarias
5105 OTROS GASTOS

Estructura del catalogo de cuentas. (PAZ; 1993:277)

Como ya se menciono anteriormente: el catalogo de  cuentas "debe de ser flexible a las
caracteristicas de la empresa.

3.4.2 Guin contabilizadora para el registro contable seleccionado.

G z'éle '(19\?7).; en la que se

La presente guia retomada de él_aul'
sefiala de manera muy digeriblé cl saldo de la cuenta, los documentos fuente de cada operacion

con sus respectivo cargo y abono.. .

1101 Caja : 5 S I e A S
Saldo: Deudor. representa el importe del fondo en efectivo, en _compx'-obantes a la suma de ambos
a una techa determinada, en poder de algiin empleado o funcionario de la entidad.

Operacion 1: Constitucion del fondo fijo de caja.

Documento fuente: Documento interno autorizado por un funcionario de alto nivel en la

organizacidon de que se constituya un fondo fijo de caja.

Cargo: Fondo fijjo de caja

Abonao: Caja




Operacion 2: reembolso del fondo fijo de caja.

Documento fuente: Comprobantes diversos de gastos, solicitud de reembolso.
Cargo: Diversas cuentas en funcion al gasto.

Abono: Caja

Operacion 3: Incremento del fondo fijo de caja.

Documento fuente: Documento interno emitido o autorizado por un;ﬁxy'ncio‘na’rio de alto nivel en
la organizacion en el que se consigne la aprobacion para cjue se incremente él fondo fijo en caja.
Cargo: Fondo fijo de caja

Abono: Caja : :
Operacion 4: Disminucion del fondo fijo de caja. ‘ i
Documento fuente: Documento interno que consiéne la 'conrveniencia de dismingir el monto del

fondo fijo de caja.

1 i

PR H

Cargo: Caja

Abono: Fondo tijo de caja ‘ FA_LLA b;E CR‘;GEN ‘

Operacion 5: Cancelacion del fondo fijo de caja.

Documento fuente: Documento interno emitido o autorizado por un funcionario de alto nivel en

la organizacion en el que consigna la instruccidon de cancelar un fondo fijo de caja.
Asiento comable:
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Cargo: Caja (por el remanente en efectivo en poder de responsable del fondo a cancelar)
Diversas cuentas (en funcidn a la naturaleza de los comprobantes a contabilizar)

Abono: Fondo fijo de caja.

1102 Bancos

Saldo: Deudor, representa la existencia de efectivo en'instituciones de crédito, propiedad de la

entidad. a una fecha dada.
Operacion 1: Ingresos a bancos

Documentos fuente: comprobantes que soportan la elaboracion de una pdliza de ingresos y

CLresos.

Asiento contable:

Cargo : bancos

Abono: Diversas cuentas (en funcién a la naturaleza del ingreso)
Operacion 2: Egresos a bancos

Cargo: Diversas cuentas

Abono: Bancos A Rieg \.:OBJ

FALLA DE ORIGEN

11035 Clientes

Saldo: Deudor. representa el monto de las ventas a crédito pendientes de cobro.
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Documentos fuente: Factura, remision o recibo expedido a favor del cliente, nota de salida de
almacén de productos, recibo de caja, nota de crédito que consigne el descuento o rebaja
concedido, cuidando en su efecto en el impuesto al Valor Agregado, nota de cargo y titulo de

crédito concedido.

Operacion 1: Constitucion de las cuentas por cobrar a clientes.
Cargo : clientes

Abono: IVA repercutido, ventas

Operacion 2: Cabro por cobrar a clientes

Cargo: bancos o caja

Abono: clientes

Operacion 3: Otorgamiento a clientes de rebajas sobre venias.

Cargo: IV A repercutido. (cuando el descuento o rebaja se maneja via nota de crédito) descuento o

rebajas sobre ventas.
Abono: Clientes

Operacion 4: Cancelacion de un descuento o rebaja sobre ventas previamente otorgado al cliente.

Cargo: clientes

’ﬁf"‘ro ,—smj\r
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Abono: 1VA repercutido, Descuentos o rebajas sobre ventas

Operacion 5: Otorgamiento a clientes de descuentos por pronto pago.

Cargo: Descuentos concedidos por pronto pago

101




Abono: caja o bancos, clientes (cuandé el descuento se maneja via nota de crédito)

Operacion 6: Cancclacién de un descuento concedido por pronto pago previamenfe otorgado al
clieﬁte. »

Cargo: clientes

Abono: Descuentos concedidos por pronto pago

Operacion 7: Aceptacion a clientes de devoluciones sobre venias.

Cargo: IVA repercutido, Devoluciones sobre ventas

Abono: Caja o bancos

Operacion 8: Transferencia a otro activo de las operaciones por cobrar a plazo mayor de un aifio

de las cuentas de clientes.
Cargo. Cuemas por cobrar a largo plaz;o.
Abono: Clientes .
Operacion 9: Revision de la transferencia efectuada a otro activo de las cuentas de clientes, a
plazo mayor de un aio. por entrar a un periodo de recuperacidon menor al sefialado.

Cargo: clientes

Abono: cuentas por cobrar a largo plazo.

1104 Documentos por cobrar

Saldo : Deudor. representa el valor de documentos por cobrar a favor de la entidad.
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Documentos fuente: Titulo de crédito expedido a favor de la entidad en sustitucién de una
factura, remision o recibo a favor de un cliente. Factura, remision o recibo expedido a favor de un

cliente, recibo de caja o transterencia efeciuada a otro activo.

Operacion I: Constitucion de documentos por cobrar sustitucion de una factura, remision o recibo

a favor de clientes.

Cargo: Documento por cobrar

Abono: Clientes .

Operacion 2: Constitucion de documentas por ¢obrar via venta derrmercancia o servicios.
Cargo: Documentos por cobrar

Abono: Ventas. Diversas cuentas (en funcion de la naturaleza de la operacion)..
Operacion 3 cobro de documentos por cobrar

Cargo: caja o bancos

Abonos: Documentos por cobrar

Operacion 4. Otargamiento a clientes (por ventas a crédito documentado) de descuentos por

pronto pago.

Cargo: Descuentos concedidos por pronto pago.

Abono: Ventas. Diversas cuentas (en funcion a la naturaleza de la operacion)
Operacion 5: Transferencia a otros activos de as porciones por cobrar a plazo mavor de un afio de
documentos por cobrar.
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Cargo: Documentos por cobrar a largo plazo
Cargo: Documentos por cobrar

Operacion 6: Revision de la transferencia efectuada a otro activo de los documentos por cobrar, a

largo plazo mayor de un aiio. por entrar a un periodo de recuperacion inferior al sefialado.
Cargo: Documento por cobrar

Abono: Documento por cobrar a largo plazo

Operacion 7: Cancelacion o baja de documentos por cobrar.

Cargo: Estimacion de las cuentas incobrables

Abono: Documentos por cobrar.

1105 Deudores diversos

Saldo Deudor. representa créditos a tavor de la entidad por concepto de cuentas por cobrar

originadas en operaciones ajenas o su giro de actividades.

Documentacion fuente: Recibo de caja o cualquier otro documento que soporte la constitucion

del crédito originado por operaciones ajenas al giro de actividades de la emidad. evidencia

———— VN
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documental del origen del crédito

¢

Operacion - Constitucion de un crédito diverso a favor de la entidad. BT

Deudaores diversos

Abonoe Caja o bancos. otra contra- cuenta que soporte el origen del crédito.

Operacion 2° Pago total o parcial de un deudor diverso.

104



Cargo: Caja o bancos.
Abonos: Deudores diversos.

Operacion 3: Transferencia a otro activo de las operaciones por cobrar a plazo mayor de un aiio

de deudores diversos.
Cargo: cuentas por cobrar a largo plazo.
Aborno: Deudores diversos.

Operacion 4: Revision de la transferencia efectuada a otro activo de las cuentas por cobrar a

deudores diversos, a plazo mayor de un aio. por entrar a un periodo de recuperacion mayor a un

ano.

Cargo: Deudores diversos

Abono: Cuentas por cobrar a lago plazo.

Operacion 5: Cancelacion o baja de cuentas por cobrar a deudores diversos.

Cargo: Estimacion para cuentas incobrables.

218 COH
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Abono: Deudores diversos.

[ 106 Almacén
Saldo: Deudor, representa el impone de las existencias fisicas de mercancias para ser vendidos

Documentos fuente: Factura o remision del proveedor. comprobantes de gastos como fletes.

acarreos. seguros. almacenajes. gastos de importacion sobre las compras. notas de entrada/salida
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del almacén, registros de inventarios donde se¢ tenga plenamente identificado el costo de la

mercancia vendida.
Operacion 1: Compra de mercancia
Cargo: IVA acrecditable, inventario de mecancia

Abono: Caja o bancos si la compra es al contado, proveedores si la compra es a crédito, cuentas
por pagar etc.

Operacién 2: Registro de devoluciones v rebajas aceptadas por lo proveedores sobre compras

cfectuadas de mercancias.

Cargo: Caja o bancos si la operacién es al contado. si es a crédito se puede afeciar:la cuenta de

proveedores, cuentas por pagar o documentos por pagar a largo plazo.

Abono: IVA acreditable. almacén de mercancia.

Operacian 3: Aplicacion al costo de vemas de las mercancias o servicios vendidos.
Cargo: Costo de vemas

Abono: Almacén de mercancias

Operacion <4: Registro de las devoluciones de mercancias aceptadas a clientes.

oo f‘[.'}'f\;\'

Cargo: Almacén de mercancias

Abono: Costo de venta

Operacion 5: Aplicacion al costo de ventas de los faltantes en almacén fisicos de mercancias al

cierre del periodo.
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Cargo: Costo de ventas
Abono: Almacén de mercancia

Operacion 6: Aplicacion al costo de venias de los sobrantes en almacén fisicos de mercancias al

cierre del periodo.
Cargo: Almacén de mercancia -
Abono: Costo de ventas.

Operacion 7: Baja o destruccion de bienes del almacén de mercancias por mal estado, obsoletas o

inservibles.

Cargo: Estimacion para obsolescencia de inveniarios
Abonos: Almacén de mercancias

1107 IVA acreditable

Saldo: Esta cuenta mensualmente debera quedar saldada: de llegar a tener saldo sera deudor y
representara el importe del impuesto al Valor Agregado pendiente de acreditar o recuperar a la

Secretaria de Hacienda v Crédito Publico (SHCP).

Documentos fuentes: Toda tactura. remision o recibo a favor de la entidad por concepto de costo

o gasto en el que se consigne el impuesto.

Operacion 1: Constitucion del Iva acreditable.

N
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Ureso.

Cargo: IV A acreditable. Diversas cuentas en funcion a la naturaleza del
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Abono: Caja. bancos, proveedores, cuentas por pagar, documentos por pagar a largo plazo,

acreedores diversos. etc.

Operacion 2: Transferencia del 1VA acreditable a IVA repercutido para efectds del calculo del

entero mensual de Impuesto al valor Agregado.

Cargo: IVA repercutido.

Abono: 1V A acreditable

Operacion 3: Pago. por cuenta de la SHCP, del 1V A acreditable a favor de ld entidad.
Cargo. Caja o bancos. ‘

Abono: 'V A acreditable.

1201 Mobiliario ¥ equipo de oficina

Saldo: deudor. representa las inversiones en muebles ¥ equipo de oficina propiedad de la entidad

v contabilizados a su valor historico original.

Documentos fuemte: Factura original de compra , factura de venta expedida por la entidad,

registras contables de mobiliario v equipo de oficina y depreciaciéon acumulada.

Operacion 1: Adquisicion de mobiliario ¥ equipo de oficina.

Cargo: IV A acreditable. mobiliario v equipo de oficina.

Abono: Caja. bancos. documentos por pagar, acreedores diversos, etc.

Operacion 2: Vema de mobiliario v equipo de oficina

o8




Cargo: Caja, bancos. documentos por cobrar, deudores diversos. pérdida en venta de activo fijo,

depreciacion acumulada del mobiliario y equipo de oficina.
Abono: Mobiliario v equipo de oficina. Utilidad en venta de activo fijo.. .. -

Operacién 3: Cancelaciéon o baja del mueble o equipo.

Cargo: Depreciacion acumulada de mobiliario y equipo de oficina. -
Abono: Mobiliario v equipo de oficina.
1202 Mobiliario y equipo de trabajo

Saldo: Deudor. representa las inversiones en equipo v mobiliario de trabajo propiedad de la

entidad v contabilizados a su valor histérico general.
Documentos fuente: Factura original de la compra, factura de venta expedida por ia entidad.

Operacidn t: Adquisicion de mobiliario y equipo.

Cargo: IV'A acreditable. mobiliario y equipo de trabajo.

Abono: Caja. bancos. documentos por paga, acreedores diversos.

Operacion 2: Venia de mobiliario y equipo de trabajo

Cargo: Caja. bancos. documentos por cobrar. deudores diversos. pérdida en venta de activo tijo.

depreciacion acumulada.
Abono Mobiliario v equipo de trabajo. utilidad de activo fijo.

Operacion 3. Cancelacion del mueble o equipo.




Cargo: Depreciaciéon acumulada de mobiliario y equipo de trabajo.
Abono: Mobiliario y equipo de trabajo.
1203 Gastos de Organizacion

Saldo: Deudor, representa el importe pendiente de aplicar a resultados por concepto de gastos de

organizacion.

Documentos fuente: Factura o recibo del proveedor del servicio
Operacion I: Constitucion de los gastos de organizacion.

Cargos: VA acreditable, gastos de organizacion.

Abono: Caja. bancos. documentos por pagar. acreedores diversos.
Operacion 2: Cancelacion o baja de un gasto de organizacion.

Cargo. Amortizacion acumulada de gastos de organizacion.

reeie CON
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Abono: Gastos de organizacion.

1204 Gastos de insttlncion

Saldo: Deudor. representa el importe de las instalaciones y adaptaciones a inmuebles, propiedad

o arrendados de ta entidad susceptibles de amortizar en periodos futuros
Documentos fuente. Faciura o recibo del proveedor del bien o servicio.
Operacion 1: Constitucion de los gastos de instalacion

Cargo: IV'A acreditable. gasios de instalacion.
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Abono: Caja, bancos, documentos por pagar, acreedores diversos,
Operacidn 2: Cancelacién o baja de un gato de instalacion:
Cargo: Amortizacién acumulada de gastos de instalacion

Abono: Gastos de instalacidon

1205 churos pagados por adelantado

Saldo: Deudor. representa los pagos por concepto de primas de seguros pagadas por anticipado

pendientes de aplicar a resultados.

Documentos fiente: Factura o recibo de la compailia aseguradora. Péliza de’ Seguros;
Operacion 1: Constitucion de las primas de seguros pagadas por adelabmado,

Cargo: IVA acreditable. seguros pagados por anticipado

Abono: Caja. bancos. documentos por pagar. acreedores diversos.

Operacion 2: Aplicacion de las primas de seguros pagados por anticipado.

Cargo: Gastos de venta. adminisiracion o generales.

S CON
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Abono: Seguros pagados por adelantado.

1206 Promociéon y publicidad

Saldo. Deudor, representa los gastos por concepto de promocién y publicidad pendiente de

aplicar a resultados.

Documento fuente: Factura de la agencia de publicidad.




Operacion 1: Constitucion de gastos de promocion y publicidad.

Cargo: IV A acreditable, promocion y publicidad

Abono. Caja, bancos, documentos por pagar, acreedores diversos.
Operacion 2: Aplicacion de gastos causados por promocion v publicidad
Cargos. Gastos de venta

Abono. Promocion y publicidad.

2101 Provecdores

Saldo. Acreedor. representa los adeudos pendientes de pago por concepto de compras de bienes o

servicios indispensables para llevar a cabo la s actividades de la entidad.

Documentos fuente: Factura, remision 09 aviso de embarque del proveedor, nota de entrada la

almacén.
Operacion 1: Constitucion de pasivo a favor de proveedores.
Cargo: IV A acreditable. almacén.

Abono: Proveedores.
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Operaciaon 2. Pago de proveedores:

Cargo: Proveedores

Abono: Caja o bancos.

2102 I'VA repercutido.




Saldo: Esta cuenta debera quedar saldada al cierre del mes o del ejercicio.

Documentos fuente: Factura, remision o recibo al cliente sefialado; bien sea el 1IVA separado al

precio a cobrar; o si el IVA esta incluido en el precio.

Operacién 1: Constitucion del Impuesto al Valor Agregado a favor de la SHCP.

Cargo. Caja, bancos, cuentas por cobrar a clientes.

Abono ! 1VA repercutido, ventas

Operacién 2: Aceptacion de devoluciones sobre venias.

Cargo:. IVA repercutido. devoluciones sobre ventas.

Abono: Caja. bancos, cuentas por cobrar a clientes

Operacion 3: Otorgamiento de descuentos o rebajas sobre ventas.
Cargo: IVA repercutido. descuento o rebajas sobre ventas.
Abono: Caja. bancos, cuentas por cobrar a clientes.

Operacion 4. Cancelacion de un descuento o rebaja sobre ventas
Cargo: Cuentas por cobrar a clientes

Abono: IVA repercutido, descuentos o rebajas sobre ventas.

previamente otorgado al clienze.

FALLA DE ORIGEN
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Operacion 5: Transferencia del 1VA acreditable a IVA repercutido para efectos del calculo del

entero mensual del impuesto al Valor Agregado.

Cargo: IVA repercutido



Abono: IVA acreditable

Operacion 6: Transferencia del Impueslé al Valor Agreggdo por pago definitivo a la cuenta de
impuestos por pagar.

Cargo. 1VA repercutido

Abono: Impuesto por pagar.

2103 Impuestos por pagar

Salda: Acreedor. representa los impuestos. derechos o aprovechamientos a cargo de la entidad

pendiente de pago a una fecha dada.

Documentos tuente: Declaracion v papeles de trabajo que soporta los caleulos base para el pago

de impuestos. derechos o aprovechamientos. S

aprovechamientos por pagar.

Cargo: Diversas cuentas en funcion al origen del impuesto. .

Abono: Impuesto por pagar.

Operacion 2: Pago del impuesto. derecho o aprovechamiento.

Cargo: impuestos por pagar

Abono: Caja y bancos.

1208 Deprecia
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Saldo : Acreedor, representa la depreciacién acumulada contablemente correspondiente al activo

correspondiente.

Documento fuente: Factura del activo sujeto a depreciacion, papeles de trabajo que soportan la

tasa s de depreciacion que se quiera aplicar para efectos operativos o de resultados de operacion.

Operacion 1: Prevision para la depreciacion.
Cargo: Gastos de venta, gastos de administracion.
Abono: Depreciacion acumulada del activo

Operacion 2: Venta del activo

Cargo: caja. bancos. documentos por cobrar, deudores diversos,

depreciacion acumulada.
Abono: Activo que sufrié un porcentaje de depreciacién

Operacion : Cancelacian o baja del activo

pérdida en venta de activos,

Cargo: Depreciacién acumulada del activo

ATy eey F‘GM
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1209 Amaort

Saldo : Acreedor, representa la amortizacion acumulada de los gastos.

Documentos fuente:

Facturas o recibos por los gastos de organizacién y operacion efectuados, papeles de trabajo.




Operacion 1: Provision para amortizacion de gastos

Cargo: Gastos de venta o de administracion

Abono: Amonizacion acumulada

Operacion 2: Cancelacion o baja de un gasto de organizacion
Cargo: Amortizacion acumulada

Abono: Gastos de organizacion

3101 Capital Social

Saldo: Acreedor. representa el importe del capital social integramente suscrito por la sociedad.

Documentos fuente: Acta constitutiva de la sociedad debidamente protocolizada, pago total o

parcial del capital social.

Operacion 1. Constitucion del capital social

Cargo: Deudores diversos

Abono: Capital social

Operacion 2: Pago total o parcial del capital socia‘l.

Cargo: Caja o bancos

Abono: Deudores diversos

Operacion 3: Pago en especie total o parcial del capital social.

Cargo: Diversas cuentas en funcion de la naturaleza del bien aportado.




Abono: Deudores diversos.

3102 Reserva Legal

Saldo: Acreedor, representa las reservas constituida en toda sociedad mercantil con apego a lo
dispuesto en el articulo 20 de la Ley General de Sociedades Mercantiles (LGSM)

Documento fuente: Articulo 20 de la LGSM, estado de resultado que arrojo la utilidad, Péliza de
diario en la que se registro el movimiento.

Operacion 1: Constitucion o incremento de la reserva de todo tipo de sociedad mercantil,
disponiendo para el efecto del cinco por ciento de la utilidad neta del gjercicio anual. hasta llegar

a un tope equivalente a la quinta parte del capital social.

Cargo: Resultado del ¢jercicio

™IS CON
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Abono Reserva legal

3103 Resultados del ejercicio
Saldo: Puede ser acreedor o deudor. y represemtard la utilidad o pérdida del ejercicio.
respectivamente.

Documentos fuente: Hoja de trabajo base para la elaboracion de los estados financieros. Articulo
20 de la LGSM, estado de resultados del gjercicio que arrojo la utilidad. poliza de diario que
consigne el movimiento efectuado.

Operaciéon 1: Transferencia al balance general de los resultados del ejercicio que arrojaron
utilidades.

Cargo: Todas las cuentas de resultados acreedores
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Abono: Resultado del ejercicio, todas las cuentas de resultados deudoras

Operacién 2: Constitucién o incremento de la reserva legal.

Cargo: resultado del ejercicio

Abono: reserva legal

Operacion 3: Transferencia del balance general a los resultadosA dél“ ejercicio . que arrojaron
pérdidas. ‘ ‘

Cargo. Resultado del ejercicio. todas las cuenta de resultaaos acr&dorest

Abono: Todas las cuentas de resultados deudores.

Operacién +: Transferencia de la utilidad del ejercicio a resultados de ejercicios anteriores.

Cargo: Resultado del gjercicio.
Abono: Resultado de ejercicios anteriores

Operacion 5. Transferencia de la pérdida del gjercicio a resultados de ejercicios anteriores.

Cargo: Resultado de cjercicios anteriores

TESIT CON

Abono: Resultados del ¢jercicio FALLA DE ORIGEN

31053 Resultado de cjercicios anteriores.

Saldo: Puede ser acreedor o deudor. representa [os resultados de ejercicios anteriores pendientes
P j P

de aplicar mostrando las utilidades o pérdidas, segun sea el caso.




Documentos fuente: Pdliza de diario, acta de asamblea debidamente protocolizada, que consigne

1a resolticién ‘de pago de dividendos.

Operacién 1: Transferencia de la utilidad del ejercicio a resultados de ejercicios anteriores.

Cargo: Resultado del ejercicio

Abono: resultado de ¢jercicios anteriores

Operacion 2: Transferencia de la pérdida del ejercicio a resultado de ejercicios anteriores.
Cargo: Resultado de ejercicios anteriores
Abono: Resultado del gjercicio : .

Operacion 3: Resolucion por medio de la cual se decide pagar dividendos a los accionistas de una

soctedad mercantil.

Cargo: Resultado de gjercicios anteriores.

TwSIZ CON
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Abono: Dividendos por pagar.

4101 Ventas |

Saldo: Acreedor durante el ejercicio, representa las ventas brutas de mercancias o servicios. Al

cierre del gjercicio esta cuema debera quedar saldada.

on o recibo expedido a favor del cliente.. documento que

Documentos fuente: Factura. remi

consigne que el cliente recibio a satisfaccion la mercancia o servicio objeto de la transaccion, hoja

de trabajo para la claboraciéon de resultados.
Operacion 11 Venta de mercancias o servicios,
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Cargo: Caja o bancos, cuentas por cobrara clientes, documentos por cobrar.

Abono: IV A repercutido, ventas.

Operacion 2: Transferencia a la hoja de trabajo, para determinar los resultados del ejgrcicio, del
importe acumulado de las ventas brutas efectuadas por la entidad.

Cargo: Ventas

Abono: Resultado del ejercicio

<4102 Productos financicros

Saldo: Acreedor durante el cjercicio. representa el volumen de ingresos de naturaleza
eminentemente financiera. aun cuando este no sea el giro de la entidad. Al cierre del ejercicio esta
cuenta debera quedar saldada.

Documentos fuente: Titulo de crédito a favor de 1a entidad que consigne los intereses a su favor.
Evidencia documental suficiente y competente, ademas de los titulos de crédito, que contemple la

utilidad por concepto de intereses o cualquier otro tipo de productos financieros, hoja de trabajo.

Operacion 1: Registro de los productos financieros.

T OTo (\O}‘}I
Cargo: Diversas cuentas en funcion al origen del ingreso. L. il o
¢. ...A DE ORIGEN

Abono: Producto financiero.

Operacion 2: Transferencia a la hoja de trabajo, para determinar los resuliados del ejercicio. de

los productos financieros obtenidos de la entidad.

Cargo: Productos financieros
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Abono: Resultado del ejercicio.

4103 Otros productos

Saldo: Acreedor durante el ejercicio, representa el importe de otros ingresos de cooperacion, o

sea ajenos al giro de la entidad. Al cierre del ¢jercicio esta cuenta debera quedar saldada.

Documentos fuente: Todo tipo de facturas o recibos expedidos por la entidad, asi como

aplicaciones de créditos diferidos, ocasionados por actividades ajenas al giro de la empresa. hoja

de trabajo.

Operacion 1: Registro de otros productos

Cargo: Diversas cuentas en funcion al origen del ingreso.
Abono: 1'VA repercutido, otros ingresos de operacion.

Operacion 2: Transferencia a la hoja de trabajo, para determinar los resultados del ejercicio, de

los otros ingresos de operacion.

Cargo: Orros ingresos de operacion

N
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Abono: Resultado del gjercicio

5101 Costo de ventas

Saldo: Deudor. durante el ejercicio, representa el costo de las mercancias o servicios vendidos

durante el mismo periodo. Al cierre del ejercicio esta cuenta debera estar saldada.
Documentos fuente: Registro de inventarios perpetuos donde se tiene plenamente identificado el

costo de la mercancia vendida. Factura o remision de venta al cliente. nota de salida del almacén.
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Operacién 1: Aplicacién al costo de ventas de las mercancias o servicios vendidos.

Cargo: Costo de ventas

Abonos: Inventario de mercancias

Operacion 2: Registro de devoluciones de mercancias aceﬁtadas a clignfes.

Cargos: Inventarios en mercancias ‘

Abono: Costo de ventas

Operacion 3: Aplicacion al costo de venias de los faltantes en ihvenxariqs fisicos de mercancias al
cierre del ejercicio o periodo.

Cargo: Costo de ventas

Abono: Inveniario de mercancias

Operacion 4: Aplicacion al costo de venias de los sobrantésrén irrwenrtariosrﬁsicos dev mercancias
al cierre del gjercicio o periodo. ‘ ‘ i

Cargo: Inventario de mercancias .
Abono: Costo de venias

Operacion 5: Transferencia del costo de ventas a la hoja de trabajo para determinar los resultados

del cjercicio.

c Resultado del ejercici TECTS CON.
argo: Resuliado del ejercicio ) :
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Abono: Costo de ventas.




5102 Gastos de venta

Saldo: Deudor durante el gjercicio, representa la suma de erogaciones y aplicaciones de gastos

encaminados al mantenimiento o incremento de las ventas. Al cierre del ejercicio esta cuenta

debera quedar saldada.

Documentos fuente: Todo tipo de facturas, remision expedido a favor de la entidad, asi como
aplicaciones de gastos. encaminados al mantenimiento o incremento de las ventas.. hoja de

trabajo.

Operacion 1: registro de los gastos de venta

Cargo: 1VA acreditable, gastos de venta

Abono: Diversas cuentas en funcion a la naturaleza del egreso o del gasto.

Operacion 2: Transferencia de los gastos de venta a la hoja de trabajo para determinar los

resulitados del ejercicio.

Cargo: Resultado del ejercicio

Abono: Gastos de venta : TTT:’”‘? FODI ‘
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5103 Gastos de administracion

Saldo: Deudor durante el ejercicio, represenmta la suma de erogaciones v aplicaciones de gastos
ocasionados por el aparato administrativo de a enitidad. Al cierre del ejercicio esta cuenta debera
quedar saldada.

Documentos fuente: Todo tipo de facturas, remision expedido a favor de la entidad. asi como

aplicaciones de gastos. ocasionados por el aparato administrativo de la entidad. hoja de trabajo.




Operacidon 1: Registro de gastos de administracion
Cargo: IVA acreditable, gastos de administracion
Abono: Diversas cuentas en funcidn a la naturaleza del gasto o egreso.

Operacion 2: Transferencia de los gastos de administracion a la hoja de trabajo para determinar

los resultados del ejercicio.
Cargo: Resultado del ejercicio
Abonao: Gastos administrativos.
5104 Gastos financieros

Saldo: Deudor durante el ejercicio, representa el costo financiero directo o por-ailguna razén,

derivado de la obtencién de dinero. Al cierre del ejercicio esta cuenta debera quedar saldada.

Documentos fuente: Titulo de crédito a cargo de la entidad que consigne el costo financiero
derivado de la abtencidn de dinero. Evidencia documental suficiente y competente; ademas de los
titulos de crédito, que contemple el pago de intereses o cualquier otro tipo de gasto tinanciero,

haja de rabajo

Operaciaon 1: Registro de los gastos financieros

TESIZ TCN
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Cargo’ Gastos financieros
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Abono: Diversas cuentas en funcion del origen o naturaleza detl gasto.

Operacion 2: Transferencia de los gastos financieros a la hoja de rrabajo para determinar los

resultados del gjercicio



Cargo: Resuitado del cjgrcicio'
Abono: Gastes financieros.’

3.5. M.‘and‘dde"r’ég'i;tvr; seléccionado.

Para el "pr‘bcbésa‘mlent‘o‘dé las operaciones existen varios sistemas manuales de registro, para estc
caso se sclecclono el libro diario tabular que consisten adic-ibnar una serie de columnas
clgﬁfﬁé{ndb cr_x‘ cada una de ellas los diferentes conceptos que conforman la actividad operacional
de iq ,chtidfa‘d/ éc‘qﬁ'o';mit‘::f; De ¢sta manera el diario tabular permite e¢fectuar a un solo tiempo tanto
rcgis"tn’qr cﬁrﬁé 'Iai.;;lésiﬁéacién de las operaciones, 10 cual produce un ahorro de tiempo. En el

ANEXO I sé n}lu’estra el esquema de un diario tabular.

Una herramienla uatil para el registro de las operaciones son las pélizas ya que es una manera de
dejar constancia por escrito de las cuentas que se- afectaron en una transaccion financiera, los
importes de cargos y abonos , la firma de quicn da la informacién y de quien autoriza el asiento a
correr por dicha operacion y de quien régistra en el Libro Diario, ademas permite archivar la

documentacion comprobatoria de cada opémcién, (TORRES, 1997:152)

En el ANEXO 2 se muestra un esquema de una poliza. Estas pueden ser de diario, de entradas o
salidas. Se llama poliza de diario a aquellas en las que se registran operaciones o situaciones en
las cuales ni se recibe ni se entrega dinero como es el caso de las depreciaciones y amortizaciones,

creacion de algin pasivo por pagar, compra a crédito de mercancias, realizacién de ventas a

crédito, ctc. Lanl CIIS COI\‘I
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Las que registran operaciones en las que se recibe dinero son polizas de entrada por concepto de:
Cobro a clientes, cobro de un pagaré, cobro de venta de contado, cobro de documento por

descuentos de documentos, etc

En polizas de salida, se registran operaciones en las cuales se entrega dinero: Pago de luz,

teléfono, sueldos, pago de impuestos, pago por concepto de compras, etc.
Una poliza dehe contener

* Fecha, tipo de paliza, No Progresivo de la paliza que se trate, concepto de la operacion a
registrar, el No de cuenta o sub-cuenta que se irate, ¢l nombre de la cuenta. tres columnas
una para el parcial del registro de la subcuenta. una segunda para el debe y una tercera para
registrar el haber. Como va se menciono debe escribirse las iniciales de la persona que realizo
v autorizo el regisiro adecuado. Estas herramientas apoyan para identificar las operaciones de
la entidad. con base en movimientos de dinero. ya sea otorgado o anicamente la obligacion.

TESIS CON
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erechiGS. oBligaciones que

3.6. Estados financicros
l.os estados financieras son el concentrado de informacion's

tiene una entidad es decir la obiencion y aplicacion de recursos

El Estado de Situacion financiera o Balance General es el estado financiero aplicable a cualquier
entidad. que muestra en unidades monetarias a una fecha determinada (estatico) sus recursos,
deuda y patrimonio. (PAZ: 1993:148) En el ANEXO 3 se muestra un esquema de un Balance
General,

El Estado de Resultado por lo tanto muestra la utilidad o pérdida obtenida de la entidad

economica durante un periodo determinado (dinamico). mediante la relacion de los elementos
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que le dieron origen, debidamente valuados en términas monetarios (ELIZONDO; 1995:113). En

el ANEXO 4 se muestra un esquema de un estado de Resultado.

3.6.1. Aniilisis de los Estados Financieros.

La informacion que se presenta en los Estados Financieros debe ser estudiada para obtener datos
adicionales y determinar mas analiticamente cual es la situacion de la entidad, esto se logra por
medio de téenicas de anilisis como es el caso de las razones simples o estandar, tomando en
consideracion que estudiar las razones financiera aisladas no brindan apoyo para analizar una

saciedad, otra cuestion imporante para el analisis es que los Estados Financieros comprendan el

mismao periodo y de ser pasible que estén auditados
Alguna de las razones que pueden ser de utilidad:

s de liquidez: esta mide la capacidad de la entidad para cubrir sus obligaciones a corto

plazo en la fecha del vencimiento de los compromisos. l.as medidas basicas para determinar la
liquidez son:

Capirel nero de rrabejo = activos circulantes - pasivos a corto plazo. Sirve como herramienta para
controlar las operaciones de la empresa y mantener liquidez. es recomendable que se tenga un
resultado positivo ya que representa la propiedad y capacidad de pago ante las obligaciones .de la
entidad.

Indice de solvencia = activos circulantes /pasivos a corto plazo. Mide la capacidad de la empresa
para cubrir sus obligaciones a corto plazo. Es recomendable que el indice de solvencia sea igual o

mayor o dos unidades.
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Prueba del deide = (activos circulantes - inventarios) /pasivos a corto plazo. Es similar al indice

de solvencia pero excluyendo el inventario en el almacén.

Analisis de renta ad: se refiere a los rendimientos de la empresa con sus ventas, activo, capital
es decir mide la capacidad de la empresa para cubrir sus obligaciones, entre estas podemos
encontrar:

Meargen bruteo de ntilidad = (vemtas- costo de ventas)/ ventas = utilidades brutas / ventas. Indica el

porcentaje en unidades monetarias en ventas después de que la 9nipresa ha pagado todos sus

bienes. e

Rendimientos de los activos torales = Ulilidades netas después’de’ impuestos/ activos totales.

Indica la efectividad 1otal de la administracién para génerar’ : utilidades con los activos

disponibles. S

Rendimienios de capiral = Utilidades netas después de impuestos / capital contable;. Indica el
rendimiento percibido sobre la inversion de los propietarios.

Analisi -idad: se emplea para medir la rapidez con la cual las cuentas de capital circulante

se convierten en efectivo.

Roracion de nnenrarios = costo de mercancias vendidas / invemtarios. Mide el tiempo en que

tarda en desplazarse el inventario. (LAWRENCE; 1997: 127-146)

Una vez que se establezca el sistema del proceso contable podri hacerse un analisis de la
informacion que genera la clinica de servicios médicos en el cual se pueda dar una interpretacion
v asesoramiento de las operaciones con base en los Estados Financieros basicos.

TRaTY CON

v e N

F~i. A DE ORIGEN




La utilizacién de herramientas ﬁnanc‘icras‘ otorga la poéibilidad de contar con informacién que

apoye a las decisiones administrativas y financicras de una organizacién.

Por medio de la informacién recabada en los anteriores capitulos y con datos obtenidos de la
clinica como sus antecedentes y la situacion en la que opera, se plantean las propuestas de: disefio
de ;m catilogo de cuentas, una guia contabilizadora con método de registro que de manera
conjunta gencren informacion para la claboracion y analisis de Estados Financieros utiles para Ia
toma de decisiones en la clinica de Servicios Médicos . Se concluye el presente trabajo que cubre

los objetivos planteados al inicio esta compilacion.




CONCLUSIONES
La importancia de aplicar un proceso contable en una empresa es vital para su
funcionamienio ya que sin el se pierde el control de las operaciones.
El objetivo planteado en este trabajo si se logro y es factible ya que brinda mayor
probabilidad de ¢éxito en la Clinica de Servicios Médicos y permite una mejor
administracion del patrimonio de la empresa por medio de un soporte tedrico y practico
para generar informacion financiera cuantificable. eficiente, analizable y capaz de orientar
en la toma de decisiones de manera factible y concisa en cada una de las operaciones
realizadas por la empresa.
La trascendencia de conocer la Teoria Contable asi como la historia de la contabilidad son
esenciales para comprender el Proceso Contable disefiado por Arturo Elizondo Loépez y
adaptando a las necesidades de la Clinica de Servicios Médicos en cuestion . se obtiene los
datos necesarios para la elaboracion de los Estados Financieros.
El presente trabajo se apova en la investigacion realizada por Arturo Elizondo Lopez
como ya se menciono v demas tedricos de la materia. en el que una vez mas se reafirma
sus estudios va que muestran la utilidad para cubrir la necesidad de datos expresados en
unidades monetarias y haciendo uso de la Teoria v Proceso Contable elaborar los Estados
Financieros analizando todas v cada una de las cuentas que integran las operaciones 'de la
empresa para informar a los accionistas de las posibilidades v alternativas de desarrollo v
crecimiento de la emiidad. No esta por demas hacer mencion de que en este estudio se
apoya el diseiio del Proceso Contable en el que ademias de contener aspectos tedricos
intervienen los conocimientos adquiridos a lo largo de la carrera de Contaduria para
tacilitar la comprension y servir a las empresas en sus actividades presentes y futuras como

pueden ser la expansion y el crecimiento sostenido en el medio econdmico- social.
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Desde el punto de vista contable conocer de manera analitica los sucesos de la entidad en
valores monetarios es de gran utilidad para cualquier empresa ya que podra hacer frente
las situaciones cambiantes con soportes adecuados, asi como lineamientos especificos que
ayuden a fortalecer las decisiones de la empresa por medio del sistema de Proceso

Contable aplicado a cualquier organizacion.

La posibilidad de eficientar todos y cada uno de sus recursos puede ser una oportunidad

potencial para el fortalecimiento y crecimiento de micros y pequenas empresas que
predominan en nuestro pais por lo cual es necesario hacer uso de herramientas contables

que ayuden a tener una vision detallada para el logro de metas y objetivos planteados por

los propiectarios v administradores de las empresas.

Esperando sea de utilidad para otros estudios de caso y brindando Ia.s_atisfziécién de "

servicio en la clinica. estan concluidos los objetivos de la presente invest;
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ANEXO 1 ESQUEMA DEL LIBRO DIARIO TABULAR

FECHA o DE OFE-[CONCEPTOY  BANCOS | ALWACEN | PROVEEDORES [37C% CRER| ACREEDORES| CLEIES [COGTODEVENTER]  VENTAS VARUS CUENTAS
RACION lcocerTo
L L N G H b O] W DJH][D X o J.H OEBE [HAEER

Fuente: TORRES, 1982;133.



ANEXO; 2 . HERREMIENTAS DE REGISTRO PARA EL LIBRO DIARIO

FECHA POLIZA DE: (INGRESQ. EGRESOS. DIARIO)Y No.
concepto de la operacion a registrar:
CUENTA SUB CTA NOMBRE DE LA CUENTA |PARCIAL DEBE HABER
b
(]
5=
D
S5 <O
oo B3
&3 =/
= X
& . .3
3
=
sumas _iguales
FORMULO |AUTORIZO
134

FUENTE: TORRES: 1982:157



ANEXO 3 Esquema de un Estado de Situacion Financiera

"CLINICA DE ATENCION MEDICA", S.A.DE C.V.

Eslado de Situacion Fianciera at 31 de diciembre de 1999

ACTIVO PASIVO
Circulante A corto Plazo s
caja Q Proveedores
bancos Docwmentos por pagar
clientes Dividendos por pagar [¢]
documentos por cobrar Impuestos por pagar
deudares diversos Total pasivo a corto plazo [}
almacen A largo plazo
pagos anticipados Obligaciones por pagar
Total Circulante O Total pasivo a largo plazo s
No Circutante Total Pasivo o]
Equipo médico CAPITAL CONTABLE
Equipo de oficina Capital social S
Deposito en garantia Reserva legat
Gastos de orgamzacion Reslt. Ejerc anteriores
Gastos de instalacion Utiligad del ejercicio
Prima de seguro Total Capital Contable S
Total No Circulante
TOTAL ACTIVO 0 TOTAL PASIVO MAS CAPITAL - 0
C.P EMILIA VEGA ELODIA RIVERA

Contadgor Auxibar

NOTAS:
-
3
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ANEXO 4

Esquema de un Estado de Resultados

“"CLINICA DE ATENCION MEDICA". S.A.DE C.\V.
Estado de Resuitado del 10. Al 31 de diciembre de 1999

VENTAS

Medicamentos

Material médico

Uso de sala quirargica
menos:

COSTO DE VENTAS
UTILIDAD ERUTA
GASTOS DE OPERACION
gastos de venta

Gastos de AcUNISracion
UTILIDAD DE OPERACION
GASTOS FINANCIEROS
PRODUCTOS FINANCIEROS
OTROS GAETOS

OTROE PRODUCTOS
UTILIDAD DEL EJERCICIO
IRS 5%

PTU 10°%:c

UTILIDAD NETA

C.P. EMILIA VEGA
Contador

NOTAS:

[=R=]

ELOD!A RIVERA

Auxiliar

mmate OO

\

)
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