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INTRODUCCION

La experiencia profesional comprendida entre 1997 a 2001, objeto
de este trabajo. se desarrolld en la Mediateca del Centro de
Ensefanza de Lenguas Extranjeras. CELE, de la Universidad
Nacional Autobnoma de México. La Mediateca es un centro de auto-
acceso creado bajo los fundamentos tedricos del aprendizaje
autodirigido y destinado a la comunidad de ciudad universitana para
aprender, hasta el momento, las lenguas extranjeras aleman,
frances o0 inglés de manera auténoma. EI Centro cuenta con los
recursos maleriales autodidacticos, mobiliario, equipo electronico y
de computo, asi como el personal especializado en el ramo para
que el usuario aprenda a aprender por su propia iniciativa,; planee
su programa de estudio y se responsabilice de ponerio en practica
de acuerdo a sus necesidades y ritmo de aprendizaje y pueda a la
vez someterse a posibles autoevaluaciones para ver si ha
alcanzado sus objetivos fijados previamente.

El tema central de este informe académico de actividad profesional
es dar a conocer a 10s colegas, a los especialistas de la linguistica
aplicada y otros profesionistas, las experiencia obtenida y los
aportes interesantes hechos en la propuesta y aplicacion de un
sistema de clasificacion que fuera disefado con base en la




- existencia de las colecciones y necesidades practicas de la
Mediateca del CELE. RERTE '
Esta experiencia, asi como los aportes expuestos en este informe
pueden ser muy utiles para los profesionistas de la Bibliotecologia,
Linguistica aplicada u otros profesionistas que organizan vy
administran estos centros de auto-acceso como la Mediateca del
CELE, ya que son un tema sui generis, UNiCO en su especie y
puede ser necesario para resolver problemas de clasificacion de
acervos, que incluyen varias lenguas, de los centros de auto-

acceso en México.

La metodologia empleada consistidé en el uso de técnicas de
investigacion documental para averiguar las teorias y la informacion
existente sobre el tema. Se utilizaron los métodos directo, analitico
y comparalivo. Es decir, cada problema fue una experiencia directa,
real; se observd cada una de las agrupaciones de las colecciones,
hechas inicialmente por el personal especializado de la Mediateca;
se describieron y examinaron las categorias y subcategorias de una
manera critica para lograr la uniformidad en ia clasificacion de los
materiales por sus semejanzas y diferencias.

Este trabajo esta dividido en tres partes principales. La Primera
parte expone los fundamentos tedéricos de la catalogacidon y
clasificacidon como partes importantes que analizan cada uno de los
materiales para el almacenamiento y recuperacion de la
informacion. Habla de la teoria sobre los sistemas de clasificacion,
que ha servido como marco teodrico en el diseio del esquema de
clasificacidn propuesto. La segunda parte habla de la historia de los
centros de aulo-acceso y en especial de l0os aspectos tedricos que




dieron origen a la Mediateca, de sus procesos técnicos que han
servido como marco de referencia para este trabajo académico. La
tercera parte expone en si el esquema de clasificacién propuesto;
objetivos, justificacion, procedimientos de elaboracién como de uso,
estructura, notacion e indice analitico.




1. ASPECTOS FUNDAMENTALES DE LOS PROCESOS DE
CATALOGACION-CLASIFICACION Y DE LOS SISTEMAS DE
CLASIFICACION APLICADOS A CENTROS DE AUTO-ACCESO

L.a catalogacion y clasificaciéon son dos materias fundamentales en
la preparacion profesional del bibliotecélogo, en las que se
aprenden sus concepciones basicas, principios, normas, reglas y
codigos que sirven posteriormente de base teérica y practica en las
actividades de catalogacion y clasificacidon, como "actividades
técnicas y de razonamiento™ para consignar los elementos de un
documento, agrupados en un registro o ficha catalografica con
mayor o menor detalle, con sus caracteristicas de espaciado,
puntuacion, uso de mayusculas, abreviaturas, etc. Este registro
catalografico es alfabetizado y por afadidura se obtiene un
catalogo tradicional o bien se concentra la informacion en una base
de datos automatizada a fin de posibilitar, aumentar y diversificar el
almacenamiento, recuperacion, y ordenamiento de datos,; siguiendo
ademas las finalidades especificas perseguidas por las bibliotecas,?
centros de documentacion e informacion, centros de auto-acceso o
mediatecas, éstos uitimos de reciente creacion bajo un marco
tedrico sobre el aprendizaje autodirigido de las lenguas extranjeras.

} ESCAMILLA G, Glona (1982), Manual de mciedologia y técmicas bibliegréficas, p 7

2 LAFUENTE. Ramto (1950) 0 Es mexerario un nuevo paradigma en casalogacion? p & En Investigacion
bibliotecologia ¢ informacion Vol 2. No S(ago (9R8)



1.1.. Catalogacion y clasificacion como medio de
almacenamiento y recuperacion de los materiales

La catalogacion, ademas de permitir el control bibliografico, facilita
especificamente el almacenamiento y recuperacion de la
informacion de los materiales impresos y audiovisuales de una
biblioteca®, centros de documentaciéon, informacidn y ahora también
de los centros de auto-acceso o mediatecas.
“La catalogacion es el proceso de la elaboracion de los asientos
necesarios para identificar y hacer utiles los libros de la Biblioteca”+
Cutter define a la catalogacidén como un arte, ya que el catalogador
al organizar catalogos considera, ademas de las reglas, su
experiencia y buen juicio para resolver problemas no previstos.®
La catalogacién es el proceso que consiste en determinar los
elementos de cada obra impresa o audiovisual, haciendo uso de
reglas adaptadas y generalmente aceptadas en la actualidad, cuyo
proposito de este proceso es facilitar al usuario, lector o utilizador
la recuperacion de la informacidén, a través de un juego de tarjetas
catalograficas de autor, titulo y tema ordenadas alfabéticamente en
catalogos tradicionales, o bien en una base de datos automatizada.
Los objetivos de la catalogacion como medio de almacenamiento
y recuperacién de la informacién de acuerdo con Cutter- son la
de:

a) Permitir al usuario localizar un documento cuyo autor, titulo

O tema conoce.

JESCAMILLA G . Glona (1979), Interpretacién catalegrdfica de los libros, p. 21

ACHAVEZ, Mana teresa (1950), Manual de catalegadores y clasificadores Parted p 2134 En. ANUBI Epoca IV No. 1.
SLAFUENTE, Rarmuro (19860, 0p cir . p 8

S CUTER cir pos . ESCAMILLA G . Glona (1979).0p e, p. 2).
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b) Mostrar lo que hay de un autor, tema o temas relacionados.
c¢) Propiciar la eleccion de un documento de acuerdo a su
autoria subsidiaria (autores, coautores, traductores,
ilustradores), edicidn y su naturaleza literaria o tematica.
Los objetivos de la catalogacion, en efecto, estan establecidos en
el catalogo de la biblioteca que permite al lector determinar con
facilidad: a) si hay en el acervo un libro determinado y b) las obras
de un autor dado y las ediciones de una obra en particular.”
Actualmente todos estos objetivos siguen siendo validos y sumados
a los principios de catalogacidén, tratados y aprobados por la
Conferencia Internacional de Paris en 1961, conocidos también
como los principios de Paris, han servido de base para crear los
codigos RCA2 (Reglas de Catalogacion Angloamericanas, 2a ed.) y
el 1ISBD (International Standard Bibliographic Description )*

Algunos de esos principios generales« decian que:

1. El asiento debia hacerse bajo el autor o autor principal
cuando éste pudiera determinarse.

2. El asiento debia hacerse bajo el editor, cuando no hubiera un
autor o autor principal y cuando el editor fuera el principal
responsable de |3 existencia de |la obra. Ahora es obsoleto
o descontinuado.

? FIELD, F Bermice (1966), £ muevo cddigo de catelogacisn : primcipios penerales y cambios mds importantes p 3
STEDD. Lucy A, (1988), Introduccidn a los ristemas antomasizados de biblioteca, p 115
SFIELD, F Bermice, (1966), 0p et p 4




3. El asiento debia hacerse bajo un compilador, mencionado en
la portada, en el caso de colecciones de obras de varios
autores.

4. E| asiento debia hacerse bajo el titulo en el caso de obras en
las que el autor fuera dudoso, indeterminado o
desconocido.

Las actividades técnicas y de razonamiento de la catalogacién y
clasificacion tienen por finalidad primordial registrar, almacenar y
recuperar la diversidad de los materiales impresos y audiovisuales
en el grado de detalle que presenten las necesidades de los
usuarios y objetivos del centro.

El incremento de los materiales impresos y audiovisuales hace mas
laboriosa la tarea de catalogar y propicia una “"larga y dificil
...consulta de los numerosos y extensos ficheros donde estan
clasificados esos documentos™c. En consecuencia para abatir el
enorme rezago que existe en los departamentos de procesos
técnicos vy agilizar las actividades de catalogacién se han
implantado sistemas automatizados de bibliotecas, ajustados a los
objetivos, necesidades y requerimientos para el manejo del caudal
informativo. Asi l|a catalogacidon descriptiva considerada una
actividad basicamente técnica apegada a la inflexibihdad de
normas, se convierte en una catalogacion automatizada. cuyos
registros presentan una mayor fiexibilidad en la manipulacion de los
datos.n

10 GONZALEZ LOPEZ, Ma. Luz, (1S71), A itecién de los cardlogos, p 45,

L AFUENTE, Ramito (31986)ep cut. p 7




La catalogacion automatizada utiliza un formato de captacion
bibliografica. Es decir, un formato de almacenamiento en la
memoria de la computadora que identifica todos los elementos
descriptivos de un registro bibliografico. El primer formato de
captacion es el MARC (Machine readable Cataloguing) elaborado
por la Biblioteca del Congreso, definido como “un conjunto
armoénico de alcance Internacional de formatos, publicaciones,
procedimientos, personas, codigos, programas, sistemas y equipo,
desarrollado en el curso de los afnos y que ha estimulado la
automatizacion de las bibliotecas y el despliegue de las redes de
informaciéon.”
Las caracteristicas de un buen sistema de catalogacion
automatizada son las siguientes:
a) Busquedas en linea para recuperar 10s registros
bibliograficos requeridos.
b) Recuperacidon rapida de una gran cantidad de registros
requeridos.
c) Registros coherentes y de calidad de la base de datos,
regulados por las Reglas de Catalogacion Angloamericanas
y de conformidad a los sistemas de clasificacion.
d) Manipulacion en linea de los registros de autoridad.
e) Catalogacidon en linea con mensajes de apoyo apropiados.

FIAVRAM, Hennette, cit pos, Gonziles Moreno, Fomando Edmundo, Amtematizacién de Biblioteca: sistemas
disponibles en México, p. 13




f) Acceso a los régistkds de la base de datos desde cualquier
elemento bibliografico e impresion en el formato
adecuado."

El proceso de catalogacién también incluye, asignacion de
encabezamientos de materia, descriptores o palabras clave, y el
proceso de clasificacidbn necesarios para el almacenamiento y
recuperacion de la informacion.

El acceso a los materiales, en los centros de auto-acceso, como
recuperacidon se da de dos maneras: a) una a través de un sistema
cerrado, donde el estudiante acude al catalogo y mediante una
papeleta

solicita los materiales que cubren sus necesidades; y b) sistema
abierto, esto es estanteria abierta.

El acceso cerrado presenta las siguientes ventajas:

1) Propicia que el usuario piense sobre sus necesidades y
con base en ellas haga sus busquedas en el catalogo o
base de datos electronica, y luego solicitar el material a
ocupar.

2) Hay una mayor certeza de que los materiales
correspondan a la necesidad de conocimiento
individualizado del estudiante.

3) Las papeletas de préstamos son una fuente valiosa
sobre los patrones de uso.

P TEDD, Lucy A (1988), op ¢t . p 118

14 SEERIN, Susan, (1991), Self-access : State of the art arvicle, p. 145. En Language Teaching No. 24




La estanteria cerrada, sin embargo tiene una desventaja béasica,
priva a los usuarios de la actividad heuristica, es decir los
-usuarios no pueden hojear las paginas de los materiales para
obtener por descubrimiento los temas de interés. Del mismo modo
priva de esta actividad a los profesores o profesionistas que
sienten la curiosidad

de revisar u hojear los materiales para encontrar lo que no podrian
tener idea de solicitar, a pesar de obtener un cuidadoso
asesoramiento u orientacién.

LLa apertura de los centros de auto-acceso actuales consideran
varios aspectos, entre ellos el de la estanteria abierta, con una
organizacidon fisica de los materiales, todavia por trabajarse a
fondo, apoyados por

la tecnologia de la computacidbn a fin de crear bases de datos
bibliograficos, y permitir la recuperacion de la informacion.

Los usuarios tienden por naturaleza a hojear y revisar fisicamente
los materiales para localizar lo que necesitan y ante esta imperiosa
necesidad es importante centrar {a atenciobn en organizar
fisicamente y en forma clara dichos materiales. Su clasificacion
debe se sencilla y eficaz.'* Por ejemplo el acervo de los centros de
auto-acceso que por lo regular se ofrece a los usuarios a
estanteria abierta debe clasificarse y quedar ubicado por categorias
especificas: comprension auditiva, comprension de lectura,
expresion oral, expresion escrita, etc. y acompanados por rotulos
o seflalizaciones.'» Esta especializacién del conocimiento y su

18 SEERIN, Sussn, (1959), Self-accers, p 23

YO fhidem, pp 26-27




interrelacion, como se ve, es uno de los problemas que trae
complicaciones en el aspecto tematico de los materiales y su
encuadre en los sistemas de clasificacion existentes.!” Por lo tanto
la solucion esta en un nuevo sistema de clasificacién para ofrecer
los materiales a estanteria abierta y dar varias opciones al usuario
de los centros de auto-acceso en la recuperacion de los materiales.

17T ESCAMILLA G, Gloas. (1979), Interpretacidn catalogrifica de los libres, pp_ 13-19.




- 1.2. Aspectos teoricos y practicos de la clasificacion
bibliografica

La clasificacion como actividad de clasificar, segun Margaret
Mann,® es reunir las cosas semejantes, es arreglar las cosas por
sus semejanzas y diferencias; E. C. Richardson dice es "la
agrupacion de cosas semejantes” W. S. Merril especifica que es
“asignar a los libros un lugar determinado en un sistema de
clasificacion en el cual se agrupan,

de acuerdo con sus semejanzas o relaciones, los diversos temas de
la investigacion humana o las descripciones de la vida humana en
sus diversos aspectos™. J. D. Dana, en este mismo orden de ideas
dice "Clasificar libros es agruparlos incluyendo en cada grupo, en la
medida que sea posible, los que tratan de determinada materia, por
ejemplo, de geologia;... asunto...particular, 1a poesia; o ...periodo
de tiempo..., ila Edad Media, etc."n

Aspectos practicos

El objetivo de la clasificacion es permitir el agrupamiento de los
materiales por su semejanzas y diferencias para encontrarlos con
rapidez. De esta manera la clasificacion se entiende como una
actividad practica que responde a necesidades concretas a
objetivos especificos, con sus procedimientos, reglas vy

(LY pas, SANDER, Susana (1988), “Clavificacion [ actividad técmica o teorica™ -- p 33 .- bn Investigacion
bibliotecologica: archivonomia, biblictecologia ¢ informacién poc ol CUIT - Vol 2, Ne §, jubo-diaiembre.

19 bidem. p 43

20 bidem.

2 tbidem p 43
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lineamientos?? canalizados a la organizacion de los materiales de
una biblioteca o centros de recursos. La clasificacion, desde este
punto de vista parece tener un caracter netamente técnico. Sin
embargo. se puede arguir que, no toda necesidad practica
encuentra solucion en una actividad técnica, a pesar de que
toda actividad técnica esté determinada por una necesidad
practica. Dicho de otra manera, resumida "Toda técnica es una
practica pero no toda practica es una tecnica™

La elaboracion de los sistemas de ciasificacion bibliografica, segun
Sayers, han tenido alguna influencia por parte de "los sistemas
filosdficos de clasificacion de las ciencias... pero la conveniencia
practica fue siempre un factor muy significativo™.:+

Los sistemas de clasificacidn bibliografica (CDD, CDU, LC, Bliss,
Ranganathan, etc.) han sido elaborados bajo necesidades practicas
para organizar colecciones generales o especificas, de gran
tamano o pequenas. Algunos sistemas han sido adaptados con
algunos cambios significativos, como la Clasificacion Decimal
Universal de Bruselas, que ha adoptado una estructura jerarquica
similar al Sistema Decimal Dewey, cuya diferencia, por citar alguna,
radica en la notacion en la que usa numeros y varios signos
(paréntesis, gquién, comillas, etc.) para representar una mejor
jerarquizacion de las categorias.

2bidem
M hidem
2 SAYERS, et pos. SANDER, Susana, (1956), op c1r., p. 46,




Aspectos tedricos

Como se menciond anteriormente: "Toda técnica es una practica
pero no toda practica es una técnica”»; luego entonces existe una
practica teodrica en la actividad de clasificar consistente en el factor
cognoscitivo, cuando el especialista bibliotecario realiza el analisis,
un trabajo mental que permite identificar el contenido de la obra y
ubicarla dentro de las categorias del esquema de clasificaciéon:;

El principio cognoscitivo, en otras palabras consiste en analizar el
asunto, tema o contenido de las obras de las colecciones de! saber
humano para compilar los términos representativos en forma
jerarquizada y dar lugar a una estructura de categorias, una
estructura tedrica, cuyas categorias son representadas o
identificadas mediante claves, las cuales se conocen como
notacion y asumen un caracter

l6gico simbdlico del sistema de clasificacion.

El aspecto teorico de los sistemas de clasificacién bibliografica
tanto antiguos como actuales se encuentra en el “Principio
cognoscitivo™ que, a lo largo del tiempo, ha dado origen a los
términos abstractos, categorias 0 expresiones representativas de
las obras, y los cuales conforman la estructura en cada uno de los
esquemas de clasificacion.

2N supra. Aspectos practiios

20 SANDER, Susana. (1988). op cut, p 45

FIGANDER. Susana, (1988), ap it p 36




1.3. Requerimientos de un sistema de clasificacion
bibliografica
Los conocimientos se incrementan dia a dia y rompen con las
estructuras clasificadoras de los sistemas: Dewey, CDU, Bliss,
Ranganathan, LC, etc. Coll-Vinent dice "Ningun sistema puede
aspirar a clasificar afinada y completamente el conocimiento en
ningun estadio de su desarrollo y cada época requiere, por este
motivo, una nueva clasificacidn”; » porque cuando ésta es mas
adecuada para un cierto tiempo resulta un poco obsoleta para otro,
sobre todo para la actualidad.
Los factores mas importantes, segun Booton,» para la elecciéon o
disefo de un esquema de clasificacidn son los siguientes:

a) el tamano de |la coleccion,

b) las areas tematicas abarcadas,

c) los usuarios,
Aunque también podrian considerarse otros como el tiempo |laboral,
el espacio, y uno muy importante es el acceso a la estanteria
abierta, dado que ésta revela el orden fisico y eficaz de los
materiales por los temas del esquema de clasificacion.
E! tamafo del acervo es uno de los factores determinantes para
decidir por algunos de los sistemas de ciasificacidn conocidos. Si la
coleccion es pequefna podria ser clasificada con l1a versidn basica
del esquema “SAC™. pero si es mas grande o tiende a crecer
entonces 1o mejor sera utilizar la versidon mas completa del

SRCOLL-VINENT, Roberto {1978), Teoria y practica de la documentacion. p 82
TIPOOTON. Philip (1990) Seffaccers © classification and retrieval, pp 1718

3 ud anfra 1.4 Sistemas de clasificacion aplicados a ceatros de autoacceso, s Anero 4



- esquema SAC, o bien ' usar uno mas general como el sistema de
clasificacién Dewey.

Las areas temalicas o lenguaje documental de la clasificaciéon como
lo llama Coll-Vinent,» resulta de la produccidn intelectual, contenida
en los materiales o documentos para ser organizados, clasificados
y localizados en su momento oportuno. El alcance y aproximacioéon
de estas areas tematicas deben ajustarse a las necesidades de los
centros, por lo que ha de jugar un papel preponderante en la
eleccidon del esquema que permita clasificar adecuadamente su
respectiva coleccién. Los materiales especificos y abundantes
relativos al aprendizaje autodirigido de idiomas presentan
perspectivas tematicas que los esquemas generales no cumplen
con la expectativa, por consiguiente surge la imperiosa necesidad
de disenar nuevos esquemas de clasificacion que afronten la
problematica de organizar esta clase de materiales.

El diseio de un sistema de clasificacion especial presenta como
primer paso necesario reunir todos i0s términos que convergen en
un mismo campo. En un segundo paso se agrupan los términos en
una misma faceta o categoria.*

Los usuarios es otro de los factores que indiscutiblemente, todo
esquema de clasificacion debe considerar, en cuyo proposito
principal sea la de hacerles mas accesible el acervo.'' Los usuarios
de centros de auto-acceso son considerados, por los especialistas
de la linguistica aplicada y de los centros de autoacceso, como

3UCOLL-VINENT, Roberto (19780, op ¢z, p 7r
32 thidem
M BOOTOM. Phulip. (1996). op cu . p &




aprendientes de Ilenguas (Language learners)™ quienes
necesitan los materiales para eslabonar diversos tipos de
actividades como soporte en su aprendizaje autodirigido, por lo que
el prototipo de clasificacidon ha de agrupar los materiales en forma
tal que los aspectos tematicos principales les sean familiares a las
actividades realizadas en torno a las habilidades comao:
comprension auditiva, comprensién de lectura, pronunciacion,
escritura, expresion oral, juegos, examenes, elc.
Cualidades en un criterio de clasificacion, segun Thibaut y
Rossolin:s
1) Debe ser un criterio seguro. Un objeto o un tema debe ser
cierto.
2) Fijo e invariable. Que no altere alguno de sus términos.
3) Rapido. Es un fin esencial de las técnicas documentales.
4) Extensible. Flexible. Que permita expandirse para clasificar
documentos imprevistos.
S) Econdmico.

33 1bidem
BTHIBAUT y ROSSOLIN, ¢if pos COLL-VINENT, Roberto, (1978), ap. e32. p. 79,




Un sistéma;,V,dgjc_lésiﬁbacién; segun Vickery, % debe cumplir los
siguientes requerimientos:’

b)

a) Debe abarcar la coleccién completa, cuyas entidades,
categorias o términos tematicos que integran la estructura
puedan ser divididos en campos arreglados en forma
significativa. e. g. Inglés y dentro de esta area, Gramatica,
Cursos Generales, Comprension de lectura, etc.

Todo campo (seccién) debe dividirse en una serie de
facetas:

(campo)

CIENCIAS
(faceta)
FisiCA
QuiMICA
BIOLOGIA,

y todas estas facetas deberan arregiarse de manera
significativa.

c) Cada faceta debera jerarquizarse de acuerdo a sus
caracteristicas tematicas en orden secuencial, en cuyo nivel

3o VICKERY, cat por. GARCIA G Jotge, ef ol (19580), ~Analisis comparative de las clasificaciones, COU, Dewey, LC,
Browa, Bliss y Coloenada " -- 222 - En Clencia Bibliotecaria. -- Vol 1il. Na &



de subdivision de un grupo de términos sea un arreglo
légico. Ejemplo:

Facetas Subdivisiones

'] .CURSOS GENERALES

-JUEGOS

-MULTIMEDIA

d) El sistema de clasificacion contendra reglas para la
combinacidn de términos del mismo arreglo, esto es, notas o
envios a otras categorias mas especificas de clasificacion
dentro de la misma faceta.

e) Cada campo, faceta, seccion, division, subdivision debera
ser codificado para identificar su posicion dentro del sistema
entero y permilir una combinacidn significativa con otros
codigos.

f) Debe incluir un indice alfabético de términos que remitan ali
codigo de cada uno.
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1.4. Sistemas de clasificacion aplicados a centros de auto-
acceso

Esquema de clasificaciéon

El esquema de clasificacidn es una obra que trata sobre un
conjunto de categorias jerarquizadas, acompafadas con sus
respectivas notaciones, y sirve como instrumento para agrupar los
materiales en los anaqueles por sus diferencias y semejanzas
tematicas.

lL.Los esquemas de clasificacidbn de mayor utilidad por parte de las
bibliotecas publicas, escolares y universitarias, en México son la
Clasificacion Decimal Dewey y el LC (de la Biblioteca del Congreso
de Washington). Estos esquemas, asi como los de la Clasificacidon
Decimal Universal, Bliss, Colonada de Ranganathan, etc. cubren
todas las areas del saber humano, entre ellas la que se mantiene
enfocada la atencion en este trabajo. Es decir, el area referente a la
lingGistica aplicada y secciones afines que agrupan !os materiales
relativos a la ensefnanza y aprendizaje de las lenguas.

El esquema de clasificacién LC fue disefiado con base en la
existencia fisica de los materiales de la Biblioteca dei Congreso de
Estados Unidos. En Meéxico es utilizado para clasificar grandes
colecciones, tal

es el caso de los acervos de las bibliotecas de la UNAM. La
notacidon es mixta, alfanumeérica dificil de memorizar, por lo que no
resulta practica para organizar las pequenas colecciones y menos
las especializadas de los centros de auto-acceso




Bootony dice que para clasificar los materiales relativos a la
ensefanza y aprendizaje de las lenguas hay tres opciones:

-Usar el sistema de Clasificacién Decimal Dewey o algun otro
como el BC SAC Britanico, del cual se hablara mas
adelante

-Adaptar a las necesidades particulares un esquema
conocido.

-Crear un esquema de clasificacion nuevo.

Un principio basico de la clasificaciéon de materiales de los centros
de auto-acceso, segun S. Sheerin», es considerar su ordenamiento
fisico mas sencillo para disponerlos al acceso de estanteria abierta
a los usuarios.

Por lo tanto las categorias basicas y necesarias, segun Jlos
especialistas de los centros de auto-acceso, serian:

APRENDER A APRENDER EXPRESION ORAL
CONSULTA FONETICA
COMPRENSION AUDITIVA GRAMATICA
COMPRENSION DE LECTURA JUEGOS

CURSOS GENERALES MULTIMEDIA

CULTURA OBJETIVOS ESPECIFICOS
EXAMENES VOCABULARIO
EXPRESION ESCRITA VIDEOS

37 BOOTON, Phulip y Phil Benson, (1996), Self-eccess: Classification and rerrieval, p 11,
ISHEERIN, Susan. (1989), 0p e p 26
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Estas categorias pueden estar sujetas a subdivisiones
convenientes. Por ejemplo la GRAMATICA puede subdividirse en:
sustantivos, verbos, adjetivos, adverbios, preposiciones, elc.
Ademas el esquema de clasificacion debe considerar el nivel de los
materiales como Principiante, intermedio y avanzado.

Para efectos de comparacion se exponen, en la tabla comparativa
siguiente, las categorias principales de la linguistica del esquema
Dewey, v las de los esquemas SAC, CAA Pachuca y CAA Oaxaca,
éstos ultimos disefados para satisfacer esta clase de necesidades
especificas.
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TABLA COMPARATIVA DE LAS CATEGORIAS PRINCIPALES DE
LA LINGUISTICA DE ESQUEMAS DE CLASIFICACION

CD Dewey SAC Britanico CAA Pachuca CAA Oaxaca
420 Ingiés -1 Escritura AC Activities G Grammar A Aleman A Comp. Auditiva
430 Alemdan -2 Etimologia BR Bnush Studies L Listening E Espanol C Cursos
440 Frances -3 Dice . voc CU Courses for ELT | P Pronunciation F Francés D Dicconarios
450 Italano -4 Sinon | DE Development R Reading | Ingles E Escritura
Topics
460 Espanol -5 Gramatca ED Education S Speaking J Japoneés G Gramauca
informaton
469 Portugués | -6 Pronunc EN Enghsh for SP Specific Purposes | M Mixteco H Produccion otal
Specific Purposes
8 cursos
EX Examinations W Whnting T hahano J Juegos
GR Grammar E Exam practice Z Zapoteco K Estrategias de

El sistema Dewey. en lo relativo a la clase LINGUISTICA,
COMPRENSION

puede notarse,

AUDITIVA,

MULTIMEDIA,

LN Linguistics

LS Listening

LT Lderature

PR Pronunciation

RE Readng

RF Reference

SP Speaking

TE Teaching
Matenals

VC vocabulary and
tdhioms

WR Wnting

LS Language leaming

no
EXAMENES,
VOCABULARIO,

incluye

las subcategorias:
EXPRESION

VIDEOS.

aprendizaje
L Lectura
M Mezcta
P Pronunciacion
V Vocabuiano
X Examenes
Z Mat. auténticos

ORAL,
Sin

embargo

como

JUEGOS,
los
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materiales correspondientes a éstas pueden ser clasificados de una
manera rigida en otras areas. Por ejemplo:
La obra de EXPRESION ORAL:

Con titulo: quedaria clasificada en:
-Speaking naturally: . L. .
communication skills in 302.2 Comunicacion social.

American English

Las obras de OBJETIVOS ESPECIFICOS:

con titulo: quedaria clasificada en:
-Commerce-Affaires niveau 380 Ci . ial

intermédiare, iencias sociales

-English for business and . . .

commercial world. 380 Ciencias sociales

-Reading biology. 574 Ciencias puras-biologia
-English in medicine. 610 Ciencias aplicadas. Medicina

Por lo tanto clasificar con Dewey implica dispersar ciertas obras de
la coleccidon especializada y agruparlas bajo el tema, sin considerar
la lengua ni el nivel. Y esto hace al sistema no practico para
aplicarse a los materiales de los centros de auto-acceso. Ejemplos:

330.3 Petit dictionnaire de I'Economie
330.3 Dictionary of economics and commerce
380 Commerce-Affaires niveau intermédiare

380 English for business and commercial world




La clasificacion Dewey tnene una notacnén pura con base enf:‘."'
numeros enteros y decimales que a pesar de ser menos ‘facil de v
recordar incluye

procedimientos mnemotécmcos 39, EjempIO'

420 Inglés -5 G'ra‘mét. 425 Gramatica de inglés

430 Aleman 435 Gramatica de Aleman
440 445 Gramatica de Francés
Franceés

El esquema de clasificacion SAC (Council Self-Access Centre) del
Consejo Britanico fue disefiado con base en la experiencia de los
administradores, las necesidades de los usuarios de los centros de
auto-acceso y adaptacion de las clases principales y subcategorias
de la clasificacién Dewey.

La Clasificacion SAC tiene un caracter sistematico y de facil manejo
para clasificar la coleccion especializada del aprendizaje del ingles.
Su estructura jerarquica posee suficiente flexibilidad en el sentido
de que permite la expansion y modificaciones exigidas por la
naturaleza tematica de los materiales. Las categorias principales,
como puede observarse en la tabla comparativa ... de la lingiistica,
mencionada arriba, son arregladas alfabéticamente, cuya notacion,
en primer lugar, son dos letras iniciales o una tercera, omitiendo la
segunda para ir de acuerdo con el ordenamiento alfabético. Este
hecho demuestra un factor pragmatico, es decir un valor practico,
ya que al considerar las iniciales de las categorias se esta
incluyendo el recurso mnemotécnico«. Ejemplo:

IPHUTCHIS, W J_{1978), Languagues of indexing and clasifications. p i}

Wibidem
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AC =-Activities,

BR = British Studies,
CU = Courses for ELT...,
RE = Reading,

RF = Reference, etc.

- Las subcategorias del esquema estan representadas por dos
numeros.
De este modo el esquema conforma una notacion mixta, es decir
una notacién alfanumérica que para los casos de: BR = British
Studies, EN = English for Specific Purposes y LT = Literature,
utiliza las clases del sistema Dewey.+ Ejemplos:
BR39 = Customs and and traditions in Britain, donde
BR = British Studies,
30 = Ciencias sociales y
9
ENS50
EN = English for Specific Purposes y

Costumbres

Basic English for science, donde

50 = Ciencias puras
LT30 = The three strangers and other stories, donde
LT = Literature ( Obsérvese que B0O0, literatura se elimina el
8, porque esta implicito en LT),
30 = Cuentos cortos y ficciéon

4V 11d infra Anero 4 The basic SAC scheme.
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La notacién de Ia clasificacién SAC, también considera el nivel de -
acuerdo a las claves /E, (para elemental). Il‘v(péra Intermedio) y /A
(para Avanzado). Por ejemplo: ‘

CUO0/E= American Streamline : departures, an intensive

American English course for beginners.
CUOQO0 = Curso general
/E = Elemental
El esquema de clasificacion CAA Pachuca, al igual que la
Clasificacion SAC, so6lo se utiliza para clasificar ios materiales del
idioma inglés. Las categorias son algo parecidas al esquema SAC.
Su notacién es
alfanumérica, una letra inicial describe la categoria y la numeracion
progresiva identifica las subcategorias.s? Ademas utiliza etiquetas
de color para identificar el nivel de la obra: verde (nivel basico),
Azul (Intermedio), Roja (Avanzado).
La clasificacion CAA QOaxaca es uno de los esquemas que pretende
ser mas completo, ya que ademas de integrar las categorias y
subcategorias correspondientes a las colecciones especializadas
abarca varias lenguas. La notacidén es una combinacion de letras,
normalmente la inicial de cada categoria, por lo cual le da un
caracter de "notacidon pura” ya que la numeracion progresiva
incluida corresponde, como es de esperarse, al numero de
inventarios. Por Ejemplo:
ILDO000 = Compresién de lectura de textos juridicos en
inglés, donde

42 jid snfra Anero § Clasificacion ded CAA Pachuca.
43 CLEMENTE, Maria de los Angeles (1993), £ proyecte de Astosccese en Oaxaca, pp. 77-50
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= Inglés,
L= Lectura,
D = Derechoy
0000= Numero de documento
FCTOOO Le frangais du tourisme
F = Francés.
C= Cursos
T = Turismo
0000 = Numero de documento

La clasificacion local del CAA Oaxaca no designa los niveles de los
materiales por considerar este aspecto muy relativo y no

determinante para algunos alumnos. En su defecto se utiliza una
guia de colores para determinar el nivel de los materiales+.

S rbidem
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2. LAS MEDIATECAS Y LA MEDIATECA DEL CELE

2.1 Historia de los centros de auto-acceso

El Consejo de Europa, creado en 1949, emprendid varios proyectos
en las areas de la juventud, el deporte, la educacion y la cultura.+
Los proyectos de interés en este estudio son los relacionados con
la educacidén y la cultura, dado que han permitido la creacidén, a
finales de los 60, del Consejo de Cooperacion Cultural, cuyo
objetivo, en cuanto al aprendizaje de lenguas, era el de “"alentar la
comprension, la cooperacién y la movilidad social entre europeos,
mejorando y ampliando el aprendizaje de lenguas vivas en todos
los estratos sociales."+ Por ese tiempo también, Yves Chalon,
siendo miembro principal del Proyecto de Lenguas modernas del
Consejo de Europa crea el Centro de Investigaciones y de
Aplicaciones Pedagogicas en Lenguas, CRAPEL (Centre de
Recherches et d'Application Pedagogiques en Langes) de la
Universidad de Nancy I, importante por ser posteriormente el
precursor e innovador en el aspecto del aprendizaje auténomo.+

El Consejo de Europa emprendid uno de los primeros proyectos de
lenguas modernas, con la aparicidn en 1971 del Comité para la
Educacion a Distancia Committee for Qut-of-School Education,
que tenia el propoésito de investigar la aplicacion de los principios
de la educacion permanente al aprendizaje de lenguas; dando lugar
primero a un sistema de unidades manejadas a base de créditos

BGROULT BOIS, Noclie, (199K), Origen, devarecllo v ovtado actual de la Mediateca del CELEUNAM ¢
SOCHAVEZ AGUH AR, Mana dei Rosano, (19951, Sala de aprendizaje dirigido para extusds de lenguas
cxtranjeras : organizacidn y funcicaamirnte {casiNMacrtna on Linguntica Aplaadasi

4T SHEERIN. Susan (1991, "Self-Access, Stare of the art erticle™ p 133 In Language Teocking Na 14




dirigido a aprendientes adultos, mas tarde al método de estudio
Nivel Umbral ‘Threshold Level Sillabus'. Ambos métodos fueron
disefiados de tal forma que permitieran a los estudiantes elegir las
unidades pertenecientes a sus necesidades y objetivos concretos
del aprendizaje de una lengua extranjera. Con esto se pretendia
que el estudiante adulto tuviera una amplia variedad de objetivos de
rendimiento que le sirvieran, a la vez, de autovaloracion y poder
avanzar sobre las unidades que su ritmo de aprendizaje le
permitiera. Estas unidades le serian reconocidas y acreditas en
toda Europa.
Mientras tanto los psicologos de la educacidn, y filosofos venian
centrando su atencidn en las diferencias individuales contrarias al
conduclismo, como la personalidad, estilo cognitivo, estilo de
aprendizaje. De tal manera que la individualizacion seria el lema
de la ensefanza del idioma inglés, durante toda una década, desde
principios de los 70 a los albores de los 80.+
Sin embargo los reformadores de la educacidon se inclinaron por un
estudiante autonomo, que asumiera su responsabilidad y que
tomara la direccion de su aprendizaje. Asi nace la corriente teorica
del aprendizaje autonomo o aprendizaje autodirigido, con una
vertiente inglesa: Dickinson, Sheerin, Ellis, Litlle; y otra francesa:
Holec, Gremmo, Cembalo, Riley, Duda, elc.
Asi han surgido algunos términos como: *

Auto-instruccion : referido a las acciones de instruccién que el
aprendiente realiza sin el control directo del profesor.

& bidem
BDICKINSON, iz pos, CHAVEZ AGUILAR. Mana del Rosanvo, op < . pp 14-15
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Auto-direccion: designado para referirse a la responsabilidad
que asume el aprendiente de su propio aprendizaje.

Semi-autonomia entendido como la etapa en la que el
aprendiente se prepara para la autonomia.

Autonomia destinado al proceso de aprendizaje, en el cual, el
aprendiente toma todas las decisiones, sin la intervencion
del profesor o alguna institucion.

Materiales de Auto-acceso: para describir aquellos materiales
especializados y utilizados en una auto-instruccién.

El termino Auto-Acceso, en primera instancia, es el resultado
logico de manifestacion fisica de la individualizacién, y por otro
lado, el promotor de la autonomia del estudiante y el aprendizaje
auto-dirigido.«

El Aprendizaje autodirigido es el término utilizado para referirse
al aprendizaje que el estudiante realiza bajo su propia
responsabilidad y o hace solo o en equipo, sin el contro! directo del
asesor."

Un Centro de auto-Acceso podria usarse como medio maestro-
directivo de las actividades preliminares individualizadas, pero
estaria muy lejos de constituirse como medio de aprendizaje
autodirigido. Por lo tanto existe un prerrequisito basico de la
autonomia o aprendizaje autodirigido que consiste en que los
aprendientes tomen la iniciativa de su propio aprendizaje. puesto
que aprenden mas cosas y mucho mejor que quienes estan a la
disposicion de los maestros para ser ensefados. Se incorporan al

SOSHEERIN, Susan (1991, op car . p 134
MGREMMO. car pos CHAVEZ AGUILAR. Mania del Rosano (1998 a0 v p 18
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aprendizaje a conciencia con mas motivacion y en consecuencia

recuerdan mejor y hacen uso de lo aprendido que los enseflados.*?

Los centros de auto-acceso se dividen en cuatro, segun e! papetl

que

desempedan:* 1) Centro de auto-instruccion, 2) Centro de

practicas, 3) Centro de habilidad, y 4) Centro de Aprendizaje
1)Centro de auto-instruccion: es aquel donde el estudiante
aprende a ser instruido. mediante programas preplaneados,
incluyen examenes y el control del maestro. En este centro se
describen los malteriales y las actividades necesarias para el
aprendiente.
2)Centro de practicas: Es el que apoya a los estudiantes que
estan inscritos a programas de estudio de la ensenanza de
lenguas y requieren praclicar cierto aspecto de la lengua
extranjera, visto en clase.
3) Centro de habilidad es el centro de auto-acceso que ofrece
a los estudiantes los recursos necesarios para trabajar una
habilidad, e.g. comprensién auditiva o practicar la lectura
rapida. El centro puede ser un laboratorio de lenguas o un
centro de cOmputo en los que se dispone de todos los
materiales y equipo que necesita el estudiante.
4)Centro de Aprendizaje autodirigido es el centro que ofrece
a los aprendientes los materiales impresos y audiovisuales, asi
como los recursos necesarios para que puedan aprender una
lengua extranjera de manera autdénoma. Ademas este centro

STKNOWLES, c1r pos SHELRIN (19913 op cur . p 143
BISTURTRIGE, Gill (1992), Sclf.accers ; preparation and training p S-7
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dispone de - servicios' de aprender a aprender y de
asesoramiento, si asi lo requiriera el aprendiente. Este centro
ofrece la ventaja de funcionar como centro de practica,
instrucciéon o habilidad, dado que la estructura organizativa del
sistema lo permite.s
El centro de auto-acceso que se inclina al aprendizaje autodirigido
es aquel que:*
a) Ofrece un servicio de aprendizaje, en el cual el asesor
permite al aprendiente aprender a aprender en el proceso de
la adquisicion de una lengua.
b)Da asesorias a los aprendientes, que lo soliciten, asi como
facilidades adicionales de contactar hablantes nativos.
c)Permite a los aprendientes un espacio organizado con
equipo electréonico, mas o menos, sofisticado y una variedad
de materiales impresos y audiovisuales especializados en el
aprendizaje auténomo.
d)Deja que sus aprendientes definan sus propositos,
organicen sus actividades, se responsabilicen de su
aprendizaje.
El aprendiente en cuanto asume la responsabilidad de su
aprendizaje tiene que:s
a) Plantear sus objetivos con base en sus necesidades, esto
es qué aspectos desea aprender y con qué fin.

34 CLEMENTE, Mana de los Angles. op cut ., p. 16
SSHOLEC, ¢ pos SHEERIN (1991), op car, p 148,

MHOLEC, Henn, cif pos. GROULT BOIS. Nocle (1998), op. cxz., p. 26. vid tambeén CHAVEZ AGUILAR (1995) op. cit.
p 17
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b) Espécificar y ordenar el contenido de conocimientos en
forma jerarquizada, segun sus objetivos planteados.

c) Decidir el lugar, como organizar sus actividades,
determinar la frecuencia y duracién, segun su atencidén y
disponibilidad.

d) Ubicar su estilo y ritmo de aprendizaje para obtener el
maximo provecho.

e) Someterse a una autoevaluacidén para verificar si esta
alcanzando los objetivos planteados.

f) Seleccionar los materiales impresos y audiovisuales, asi
como las técnicas convenientes para la consecucion de
sus objetivos.

Los centros de auto-acceso tuvieron su origen, a finales de los
afos 60, funcionando inicialmente como laboratorios de lenguas,
con acceso libre a los estudiantes para practicar una lengua con un
cierto grado de autonomia. Uno de los centros creado en 1973, es
el llamado Biblioteca Sonora del CRAPEL, en Francia, dirigido a
los estudiantes de licenciatura para que pudieran practicar las
habilidades de comprensién auditiva, expresion oral y escrita del
idioma inglés en un nivel intermedioc y avanzado, en semi-
autonomia, procurando, cada vez, que los estudiantes fueran lo
mas independientes posible, enseinandoles a organizar su trabajo, a
escoger sus materiales en funcion a sus necesidades particulares y
a estudiar sin el apoyo constante del profesor.*:

TGROULT BOIS, Noelle (1995), op cut, p 7
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El Centro de Investigaciones y de Aplicaciones Pedagdgicas en
Lenguas, CRAPEL, fundd otro centro de auto-acceso, al cual llamé
Centro de Recursos, el cual se caracteriza por ofrecer el servicio
de aprendizaje auto-dirigido, en el cual el aprendiente recibe
asesorias, dispone de los materiales impresos y audiovisuales para
conformar su propio programa de estudio. Ademas tiene a su
alcance el equipo de audio y video. cémputo y fotocopiadora para
aprender inglés y francés basicamente.

El Centro de Linguistica Aplicada de la Universidad de Besangon
Francia, implementd en 1992 un ceniro de auto-acceso. al cual
llamé Mediateca para apoyar la ensefanza de 12 lenguas, con
prioridad al francés puesto que el alumnado en gran parte, en ese
entonces, era de

origen extranjero. La Mediateca disponia sus recursos didacticos a
los estudiantes en estanteria abierta. Los estudiantes podian
aprender en semi-autonomia.*

El Centro de lenguas de la Universidad de Cambridge, funda, en la
década de los 70, su centro de recursos llamado Biblioteca de
sonido e imagen de acceso libre para apoyar los programas de
educacion abierta en Inglaterra. Su acervo se integraba por material
impreso y audiovisual para aprender mas de 100 lenguas, entre
éstas el griego antiguo, el latin, el hebreo, asi como el lenguaje
para sordomudos y la lengua artificial esperanto*. Ofrece sefal via

SKCHAVEZ AGUILAR, Maria del Rovana (1998) op ¢s.p 31.33

39 Eyperanio o1 la lengua internacional inventads pot Zamenhof, basada en fa mtemacionaldad mavima de las maices y on
I2 tnvanabihdad de Jas clemontos cvcograficos
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satélite para aprender italiano, arabe, francés, aleman, espaiiol,
‘ruso, japonés, etc.

l.a Universidad de Hong Kong crea en 1993 el Centro de
Aprendizaje Independiente para permitir el aprendizaje autonomo
de los idiomas inglés y chino. Este centro de auto-acceso ofrece los
servicios de asesoria y aprender a aprender, internet y programas
de televisidon via satélite. Incluye una actividad de produccidon
escrita que se conoce como Centro de produccion escrita. El
Centro de Aprendizafje Independiente, se caracteriza ademas por
las investigaciones realizadas en el aspecto del aprendizaje
auténomo.«

En México se empezaron a crear los centros de auto-acceso, en la
década de los 90, bajo el Proyectlo Nacional de los Centros de
Auto-Acceso, financiados por la SEP y por las 34 universidades
estatales. que iniciaban la apertura de su centro, y teniendo el
asesoramiento y capacitacion del Consejo Britanico. El primer
centro de aprendizaje autodirigido en inaugurarse fue el de Meérida
en 1992,

luego en 1993 el de Oaxaca. en 1994, Hidalgo, Puebla, SLP,
Cuernavaca, etc. En 1998, ya estaban funcionando 33 centros de
auto-acceso. Todos estos centros han sido creados bajo el mismo
modelo y marco tedrico del aprendizaje autodirigido. La UNAM no
participd en el Proyecto Nacional, sélo se limitd a asistir a las
reuniones regionales y nacionales como invitado.

SIGROULT BOIS, Noelle (19985, 0p .. p. §-9.
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2.2 Origen y desarrollo de la Mediateca del CELE

En el CELE, Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjera, el
Departamento de inglés venia trabajado, en los anos 70, el método
de comprensién de lectura "The written word® basado en
materiales autodidacticos. El Departamento de Portugués ofrecia, a
fines de los 70, un servicio de estudio de auto-acceso para que los
alumnos pudieran practicar la expresion escrita y la comprension
auditiva en el laboratorio con materiales que ellos elegian. EI
Depto. de Francés disponia a los alumnos, en la década de ios 80,
el "Laboratorio de acceso libre" para que pudieran practicar la
comprension auditiva. Pero no fue sino hasta en 1990, cuando se
cre6 un centro de auto-acceso que funcionaba como centro de
lectura, el cual contaba con materiales de las diferentes lenguas,
ensefiadas en el CELE, y donde los alumnos acudian para
consultarlos y resolver sus tareas.
Por otro lado, el rector de la UNAM preocupado por Ia carencia de
profesionales de lenguas exiranjeras que ensenaran a nivel de
bachillerato, y la demanda de abrir niveles superiores, puso en
marcha, en 1993, el Programa de Impulso a las Lenguas
Extranjeras. En este programa el CELE participo con una propuesta
basada en los
fundamentos tedricos del aprendizaje autodirigido, cuyos objetivos
eran:
"1. Propiciar que el alumno de bachillerato y de nivel superior
adquiera conocimientos suficientes de lenguas extranjeras,
utilizando sus habilidades, capacidades y estrategias de
aprendizaje para comprender textos escritos en lengua
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extranjera y para impulsar su propio proceso de aprendizaje de
LE, hasta alcanzar las metas que él mismo se estableciera.
2. Actualizar los conocimientos de los profesores de inglés y de
francés del bachillerato sobre metodologia de la ensefianza de
lectura en LE , y que se familiaricen con los conceptos de
aprendizaje autodirigido y con el uso de ia Mediateca.
3. Formar un equipo de profesores de bachillerato que recopile,
elabore y clasifique el material pedagdgico que se usard en la
Mediateca y que asesore y aconseje a los alumnos sobre su
uso eficiente."
Asi tras un largo trabajo de planeacién y de organizacion se
procedio en 1994 a la remodelacion de lo que era la sala de lectura
del CELE, para inaugurar, en 1995, el centro de auto-acceso de
aprendizaje autodirigido, denominado Mediateca. Cabe senalar que
este vocablo ha sido utilizado por el CLA de la Universidad de
Franche Comté, desde 1992.« Y también es utilizado para
"designar al centro de medios audiovisuales e impresos de la
biblioteca escolar que funciona a la vez como biblioteca tradicional,
y como centro de materiales
audiovisuales”"+ donde se propicia el descubrimiento de la verdad
por iniciativa propia. la investigaciéon y la autodisciplina.
La Mediateca del CELE ha sido creada bajo los fundamentos
tedricos del aprendizaje autodirigido por lo que se considera como

Ol “Ew of CELE. la primera mediateca pars el apreadizape autedingido™ p 3 En UNAM Gaceta No 291627 abe -
1995)

82 tmfru. p. 1S

3 LAVERNE CARROLL, Frances y Pamnca F Boke (1979, Direcrices pare el plancamicnto s la organizacion de
medisteca escolares (Centros de medions audiovisuales ¢ impresas de las bibliovecas escelares) p 3
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un lugar provisto de recursos materiales, de una tecnologia
educativa y el recurso humano, funcionando a la disposicion del
aprendiente que desea estudiar de manera auténoma las lenguas:
aleman, francés e inglés. Ofrece los servicios de aprender a
aprender, asesorias, materiales impresos y audiovisuales,
programas de multimedia, programas de television via satélite y
equipo necesario para que el aprendiente se responsabilice de su
aprendizaje, planeando su programa de estudio, aplique Ilas
estrategias de aprendizaje, sus técnicas de estudio,
autoevaluacion, segun sus necesidades, estilo y ritmo de trabajo.
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2.3 Los procesos técnicos del acervo de la Mediateca

La Mediateca empezd a funcionar, en la primera etapa del
proyecto, con un coordinador, y cuatro docentes, un jefe, dos
técnicos académicos y tres auxiliares, que desde entonces
comparten la responsabilidad conjunta de:~

-Seleccionar los materiales impresos y audiovisuales. En un
principio seleccionaron de la Biblioteca, Sala de Lectura,
Laboratorios, SRAVe, Sala de Computo del CELE, los
recursos que conformarian la Mediateca.

-Adquirir y adaptar los materiales cuando fuera necesario, asi
como elaborar los materiales didacticos.

-Tramitar los copiados del material impreso, video vy
reproducir el material auditivo en la Mediateca.

-Procesar los materiales fisicamente (encuadernar el material
fotocopiado, preparar y poner caratulas, seliar, poner
etiquetas de seguridad).

-Dar a conocer a los usuarios la existencia de los nuevos
materiales mediante anuncios y carteles.

-Supervisar permanentemente la estanteria para detectar los
materiales en mal estado.

-Realizar el remozamiento de los materiales que asi o
requieran

-Supervisar el correcto resguardo de los materiales
originales.

HUNAM CELE Proyrcto de una sala de aprendizaje antodirigido.
63 SRAV - Sala de Recurvos Audios nuales
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-Coordinar el registro, clasificacién y catalogacion de los
materiales con los que ha de contar la Mediateca.

-Elaborar un catalogo, forma de libro, por cada seccion.

-Elaborar las etiquetas de clasificacion.

-Ubicar los materiales en las secciones de acuerdo con la
clasificacién.

Los criterios de seleccidon de los materiales son los siguientes:e
1) Que tuviera larga vida. Se evité comprar discos laser u otro

2)

3)

4)

5)

6)

tipo de equipo que resultara sumamente caro y de corta
duracion.

Que los libros contaran con ejercicios y. a la vez, con clave
de respuestas. Que los materiales de video y comprension
auditiva fueran acompanados de su transcripcidn completa.
Que todos ios materiales, ya fueran libros, casetes, videos o
software tuvieran su transcripcion y si tenian ejercicios, que
estos tuvieran clave de respuestas.

Que la portada inciuyera una breve descripcién del material
e indicara el grado de dificultad de los ejercicios (casi todos
los libros la incluyen aunque en inglés).

Que en el caso de los niveles basicos, se buscaran
materiales bilingues (gramaticas, diccionarios, libros de
ejercicios gramaticales, libros de vocabulario).

Que para aquellos textos sin clave de respuestas, se
adquiriera el libro dei maestro en el cual se incluyen las

SAGROULT BOIS. Noclle {1998), op cur . p 34
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claves de respuestas y transcripciones. Tal fue el caso de
varios libros de cursos generales y de video.
Los materiales del acervo de la Mediateca, por su forma, se dividen
en seis clases principales : 1) bibliograficas, 2) hemerograficas, 3)
audiograbaciones, 4) videograbaciones, 5) CD's, "disquetes”, y 6)
Fichas Aprender aprender y fichas de trabajo.

1) Los materiales bibliograficos son: enciclopedias, diccionarios,
libros de texto, manuales, directorios, mapas, guias, obras
adaptadas, libros de objetivos especificos, colecciones y series
literarias.

2) Las obras hemerograficas, o publicaciones peridédicas, con las
que cuenta el aprendiente son principalmente revistas y periodicos
generales y especificos.

3) Las videograbaciones estdn compuestas por videos
complementarios de cursos, peliculas, series documentales,
programas de television (tipo entrevista, documental y biografia,
comedia, drama,
ciencia-ficcién, etc.), compilaciones de canciones (incluye
transcripciones) y cursos.

4) Las audiograbaciones tratan sobre cursos, canciones,
colecciones y audiolibros. Tanto los videos como Ilas
audiograbaciones son reproducciones del material auténtico u
original, por parte de este centro de aprendizaje autodirigido de
idiomas, resguardando en un almacén eslos originales para
posibles reposiciones de materiales dafados.

5)Los CD's son programas de multimedia que combinan sonido,
texto e imagen, y tratan de cursos, o cualquier tematica,




diccionarios, enciclopedias, etc. A este tipo de material se agregan
los programas(software) que estan instalados en las computadoras.

6)Las fichas de trabajo son elaboradas por las asesoras de la
Mediateca, y las encontramos en cada una de las secciones para
apoyar plenamente todas las habilidades del aprendizaje de una
lengua; las hay también en una seccion denominada “"Aprender a
Aprender", como una actividad adicional para el aprendizaje de
estrategias cognoscitivas.

Todos estos materiales de inglés y francés, desde su fase
inicial, han sido agrupados bajo las siguientes secciones:«’

AA Aprender a Aprender. G Gramatica.

C Cultura. J Juegos.

CA Comprension auditiva. P Pronunciacion.

CL Comprension de lectura. PA Propédsitos académicos.

E Examenes. PO Propésitos
ocupacionales.

EE Expresion escrita. PV Propésitos vocacionales.

EO Expresién oral. V  Vocabulario.

F Funciones.

Cabe mencionar que en cada una de estas agrupaciones el material
seguia un orden con numeracion progresiva. Por lo tanto le daba un
orden rigido, dado que si en un principio se habia adquirido parte
de una obra y posteriormente, otra complementaria quedarian
agrupadas en esa misma seccion pero dispersas. lo que no es

67\ aldes Ramas, “La Mediate del Centro de Ensedania de Lenguas Fatrangeras : un cxpacio para ol aprendizae
amsodirigido™, pp 21-31 En Biblioteca Lniversitaria Vol 1 No | {9
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conveniente  para el usuario-que’ tiene el acceso a estanteria
abierta. Ejemplo: AR

G20 ............. '

G105 Communicative grammar....: (teacher's book)
Por otro lado en cada una de estas secciones existe un catalogo
que es actualizado constantementes por las asesoras y cuyas
fichas contienen los siguientes atributos:

Titulo Descripcion del material
Clasificacion Traduccion en espanofl
Nivel

Areas Acento

Objetivos Clave de respuestas
Temas

A finales de 1997 se liberd el Sistema Integral de Informacién de la
Mediateca, SiIM, con el cual se puso en marcha la automatizacién
del proceso de catalogaciodn y clasificacién del acervo.

El sistema ha tenido varios aciertos para agilizar la organizacion de
las colecciones del acervo de la Mediateca, dado que ha sido
disefado para responder a las necesidades concretas y practicas
de este centro. aprovechando el proyecto de titulacion de dos
egresados de la Facultad de Ingenieria det ramo de |la
computacidon. Pero este sistema también ha tenido sus limitaciones
en cuanto al espacio dado a cada campo, porque no se ha
considerado el total de caracteres en dichos campos y se empezo a
capturar la informacién, teniendo problemas en los campos de

SMUNAM CELE Informe de actividades 19972000, p_ 55




titulo, pie de imprenta, serie, etc. Otra limitacidén es que no se ha
utilizado el formato de impresion de etiquetas de clasificacion
porque no se ajustan a los requerimientos de tamafno tanto de
material impreso como audiovisual y en especifico de audiocasetes
que es mas pequefno. Por lo que se ha bajado de la base de datos y
manejado a través del procesador de texto Word, asi como los
reportes bibliograficos y datos estadisticos.

Objetivo general de la catalogacion

Mediante la catalogacion del acervo de la Mediateca se ha
pretendido almacenar y recuperar la informacién de los materiales.
Asi como apoyar la bitacora, facititar los inventarios y toda clase de
reportes bibliograficos.

Objetivos especificos de la catalogacion
Con base en las Reglas de Catalogacidon Angloamericanas (ARC2)
se ha buscado:
a)Permitir al aprendiente de lenguas encontrar por autor, titulo
o tema cada material del acervo.
b)Describir los elementos necesarios de cada obra de! acervo
de la Mediateca.
c)Facilitar al personal la elaboracidn de reportes bibliograficos.
d)Propiciar el control y el facil proceso de inventarios.
e)Permitir la evaluacién y estado de cada material, mediante la
consulta del acervo en la bitacora.
Los elementos descriptivos de la catalogacién automatizada del
SIIM son: No. de Adq.. ISBN, ISSN, fecha de captura. tipo de
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material, idioma, clasificacién, autor personal, autor corporativo,
titulo y mencién de autoria, edicion, pie de imprenta, descripcion
fisica, serie, notas, resumen, descriptores, acento, nivel,
catalogador.
Consideraciones para el proceso de catalogaciéon
1)Se cataloga tomando en cuenta las Reglas de Catalogacion
Angloamericanas, 2a. ed. (ACR2).
2)Usa mayusculas y minusculas en cada registro.
3)Hay una excepcion a las reglas relativa a las iniciales
mayusculas, dado que el titulo de la fuente principal
normalmente aparece en sus palabras con iniciales
mayusculas se pretende consignar en cada registro las
palabras con iniciales mayusculas como la ortografia de la

lengua lo indica. Ejempio: (titulo de portada)

Pronouncing American English Sounds, Tress, and Intonation,
(debe quedar en el registro de la base de datos como)
Pronouncing American English - sounds, slress, and intonation

4)En todos los registros se ha considerado la designacion
general del material [DGM] para dar referencia al usuario:
[videograbacién, audiograbacién, Multimedia, Ficha de

trabajo, etc.]. Ejemplos:
American generation 1 [audiograbacion} / Colin Granger...
American genecration 1 [videograbacion} / Colin Granger...
“Berceuse créole” . [ficha de trabajo]/ Sonia Buft
“Berceuse créole”. [audiograbaciéon]/ Sonia But

5)Las fichas de trabajo y algunas transcripciones tienen

caracter de registro analitico. Ejemplos:
"¢ Qué es la comprension de lectura”” [ficha de trabajo} / Carmen
Contijoch, CELE, UNAM En (Materiales de comprension de
lectura para principiante. Inglés ICLO F1)
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“Berceuse créole” (Zachary Richard, 2°'307) {ficha de trabajo] /
Sonia Bufi, CELE, UNAM. En (Francophonie : chansons.
FCA2 F7)

6)Los materiales complementarios, tal es el caso de los cursos,

como: student’'s book, teacher's book, casete,
videocasete, workbook, cahier d'exercices, etc. tienen su
propio registro, cuyo titulo es el propiamente conocido en
toda la obra, con ia indicacidén de {a obra complementaria

entre paréntesis o corchetes. Ejemplos:
American generation 1 (workbook) / Colin Granger, ...
American generation 1 (student’s book) / Colin Granger, ..
American generation 1 (teacher’s book) / Colin Granger, ...
American generation 1 [audiograbacion] / Colin Granger, ...

Actividades de procesos técnicos de la Mediateca:

a)Catalogar y asignar encabezamientos de materia.

b)Asignar temas y descriptores a los materiales (esta actividad
se realizara cuando se elabore un tesauro multilingie).

c)Clasificar el material de la Mediateca.

d)Capturar datos de los materiales.

e)Operar la base de datos SiIM, corregir y actualizar los datos.

fyGenerar reportes estadisticos relativos al acervo.

g)Realizar inventarios.

h)Elaborar reportes bibliograficos.

idmprimir etiquetas de codigos de barra y de clasificacion.

jJEtiquetar los materiales.

k)Elaborar y actualizar etiquetas de senalizacién para indicar

el contenido de revisteros y cajas de audiocasetes.
1)Realizar procesos fisicos de materiales.




48

m)Disediar, aplicar y actualizar el esquema de clasificacion
accesible a las necesidades de! centro.

n)Reproducir materiales audiograficos.

f)Ofrecer alternativas de solucién para actualizar el S1IM.
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3. PROPUESTA DE UN SISTEMA DE CLASIFICACION DEL
ACERVO DE LA MEDIATECA

3.1 Objetivos

Disenar y proponer un esquema de clasificacién alfanumérico,
sencillo, funcional y acorde con las necesidades y objetivos
academicos de la Mediateca.

3.2 Justificacion

La clasificaciobn que se ha venido utilizando para organizar los
materiales presenta los siguientes inconvenientes y a los cuales
obviamente se ha pretendido dar solucion.

-Carece de uniformidad de criterios en la asignacion de
clasificacion. Por ejemplo en la seccidon Consulta de
francés hay obras de gramatica, conjugacion y cultura.
Estas pueden quedar clasificadas en la secciéon que les
corresponde.

-Hace falta una clave que designe a cada idioma, para evitar
repeliciobn de las claves relativas a las divisiones comunes
en el ordenamiento topografico. Ejemplo:

CL00038 Zargonzoo
CL00038 Lire pour découvrir. ..

-Algunos libros, videocasetes y casetes, complementarios de
una obra que aun teniendo la misma clasificacion no se
colocan en el mismo lugar, en especifico los audiocasetes
que se guardan en cajas.
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-La numeracién progresiva no permite ordenar los libros de
"una obra complementaria en un lugar tnico, mayormente
cuando no se adquieren juntas 0 que en su defecto no se
registraron o

clasificaron juntas. Ejemplo:

G00019 Communicative grammar practices (student's
book) /

G00020 Essential grammar in use = gramdtica basica
del inglés / Raymond Murphy

G00104 Longman advanced grammar :@ reference
and practice | L. G. Alexander

G00105 Communicative grammar practices (teacher’s
manual) /

3.3 Procedimientos para su elaboracion

a) Se reviso la literatura, que por cierto es muy limitada,
sobre los sistemas de clasificacion exclusivos de
aplicacién a las colecciones de los centros de auto-
acceso.

b) Se visitaron algunos centros de auto-acceso para recoger
las experiencias sobre este tema.

c)El presente esquema de clasificacion se prepard tomando
en cuenta una lista tematica de los materiales
existentes en la Mediateca (CL, OE, CG, etc.), vy
adaptando el sistema de clasificacion Dewey,
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principalmente para las divisiones especificas de las
secciones: OE, CL, M, CU. (Véase 3.7.3)

d)Se dividid cada secciéon en por lo menos 10 digitos,
partiendo del 0 al 9, en forma de tablas. (Véase 3.7.3)
e)Se determinaron los criterios para ubicar los
materiales en cada seccidén, y al pie de cada tabla se
incluyen notas o envios a otras categorias mas
especificas de clasificacion
f)Se crearon tablas de subdivisiones para obras
especificas, en las cuales normalmente se utiliza el
punto para denotar con el aspecto decimal. (Véase
3.73y3.7.4)

g)Se definieron las claves a utilizar, claves alfabéticas para
idioma-secciones-divisiones y titulos.

h)Se elabord una tabla adaptada de los Numeros de Cutter,
afin de dar un mayor margen de ordenamiento
alfabético por titulo. (véase3.7.5)

i}Se elabord un indice analitico




3.4 Categorias y subcategorias

Las categorias y subcategorias

aceptadas por el

personal

Mediateca son las siguientes:

representativas acordadas
capacitado y especializado de

CATEGORIAS

SUBCATEGORIAS

(AREAS) (SECCIONES)
ALEMAN APRENDER A APRENDER
ARABE CONSULTA
FRANCES COMPRENSION AUDITIVA
INGLES CURSOS GENERALES
ITALIANO COMPRENSION DE LECTURA
JAPONES CULTURA
PORTUGUES EXAMENES
POLACO EXPRESION ESCRITA

RUSO

EXPRESION ORAL

FONETICA

GRAMATICA

JUEGOS

MULTIMEDIA {CD y software)

OBJETIVOS ESPECIFICOS

PUBLICACIONES PERIODICAS

VOCABULARIO

VIDEOS

52

Las categorias designan a las areas o lenguas y las subcategorias

a las secciones.




53

3.5 Notacion y signos empleados.

La notacion empleada para la clasificacion es alfanumérica. Esta
compuesta por: la Clave de clasificaciéon + la Clave de titulo.

a)Utiliza una inicial o iniciales para designar cada area o

lengua. Ejemplo: A= Aleman, I= Inglés, F= Francés,
P= Portugués, etc. (vease 3.7.1).

b)Usa una inicial o iniciales para las subcategorias. que al
igual que las categorias resultan faciles de recordar.
Ejemplo:
C= Consuita, CA= Comprension auditiva, CU= Cultura,
etc.(Veéase 3.7.2).

c)Utiliza ntmeros del 0 al 9 para las divisiones de
secciones. (véase 3.7.3, Tabla Divisién de
Secciones).

d)Agrega un niamero adicional con una diagonal invertida
antepuesta para el caso de audiocasete o videocasete.
Ejemplo: Audiocasete = \1 Videocasete =\2. Va
después de un espacio al final de la clave de
clasificacion y antes de la clave del titulo véase 3.7.3,
Tabla Division de Secciones y 3.6 Procedimientos
de uso inciso c ).

e)Asigna numeros a la inicial de la primera palabra del titulo
para ordenar alfabeticamente las obras de cada
division. Se omiten los articulos. (véase Tabla de
Nameros de titulo, 3.7.5 y anexo 2).
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3.6 Procedimientos de uso.
3.6.1 El clasificador debe utilizar para el cbédigo de clasificacién:
a)una letra o letras para el Area (Lengua: A=Aleman, I=inglés,
etlc.) mas
b)una letra o letras para la Seccion (Habilidad u otra categoria:
C=Consulta, CA=Comprension Auditiva, elc.) mas
c)una clave numeérica para la division de la Seccion. (véase
3.7.3 para la divisidon de secciones). Ejemplos:

IC2 = Longman pronunciation dictionary,
ACA1 = Hallo Marlene : Alemén por radio para
avanzados,

en otros casos mas

d)un punto (.) y decimales, centésimos, etc. para las
subdivisiones (véase 3.7.4 Tabla de subdivisiones).
Ejemplos:

1C3.49 Spanish and English idioms (completely bilingual)=
2001 Modismos esparioles e ingleses(bilingtie en su
totalidad,

FCU7.91 Hisloire du cinéma : art et industrie Il 1915-1925.

ACLG6.1 Aleman para médicos ; curso de introduccion a la
practica de traducir = Fachdeultsch fur mediziner,

y
e)También se ha considerado en este lugar las audiograbaciones 1\
y videograbaciones 2\, después de un spacio. Ejemplos:

IC2\1 Longman pronunciation dictionary {audiograbacioén],

ACG2 \1 Claudia und Peter : 12 lektionen deutsch fir
fortgeschrittene [audiograbacion],

ACG2\2 Claudia und Peter : 12 lektionen deutsch fur
fortgeschrittene [videograbacion].
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3.6.2 El clasificador debe utilizar para el cédigo de
numeros de titulo:
a) la inicial de la palabra indicada con que comienza el titulo,
mas
b) los numeros que corresponden a la segunda, tercera o mas
letras si se requieren (véase la tabla 3.7.5 de nimeros
de titulo). Ejemplos:

IC2\1 L66 Longman pronunciation dictionary
[audiograbacién],

FVI T37 Tester et enrichir son vocabulaire | Paul Désalmand,
1C3 D42 Diccionario inglés-espariol Américas / Roxanne Nurns.

ACG2\1 C50Claudia und Peter : 12 lektionen deutsch fir
fortgeschrittene [audiograbacion},

ACG2\2 C50Ciaudia und Peter : 12 lektionen deutsch fur
fortgeschrittene [videograbacion].

c) Los numeros de titulos relativos a las obras de texto deben
indicar el nivel por considerarse que le da mejor
consistencia de unificacidon de la obra completa de cada
curso. Se especifica en la tabla de secciones que lo debe
llevar):

1y 2 Principiante (porque hay tibros 1 y 2).

3 Preintermedio.

4 Intermedio y postintermedio.
5 Avanzado.

Ejemplos:

ACA1 H0O55= Hallo Marlene : Aleman por radio para
avanzados,

ICG2 M051= Main stree 1,
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ICG2 M052= Main stree 2.
d) En el numero de titulo también se incluye la indicacion de la
obra complementaria con base a una inicial mindscula de

ésta. Ejemplo:

ICG2 MO51s Main stree 1 (student's book),
ICG2 M052t Main stree 2 (teacher's book).

e)Se especifica cada videocasete o audiocasete en seguida del
numero de titulo, después de nivel o el indicador de la obra

complementaria. Ejemplos:

ICG2\1 MO51s 1* Main stree 1 (Cas. 1),
AVI1\2T87 01 Turbo 1,
AVI1\2 T87 27 Turbo 27.

49 L3 signatura topografica de los audiocascics o vidoocascics e parcaida a la obea } 18 Que
transcnpeloncs




3.7 Sistema de Clasificacion de Acervo de
(SICAM).

3.7.1 Tabla de AREAS.

TABLA DE AREAS

A ALEMAN

AR ARABE

E ESPANOL

F FRANCES

l INGLES

IT ITALIANO

J JAPONES
MAYA

M1 MIXTECO

N NAHUATL

P PORTUGUES

PO POLACO

R RUSO

Z ZAPOTECO

La clave se utitiza al principio de fa notacion, es decir
antes de la clave de las subcategorias lamadas

SECCIONES (véase de TABLA DE SECCIONES).

57

la Mediateca
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3.7.2 Tabla de SECCIONES.

TABLA DE SECCIONES

AA APRENDER A APRENDER

c CONSULTA

CA COMPRENSION AUDITIVA
CcG CURSOS GENERALES

(o]8 COMPRENSION DE LECTURA
cu CULTURA

E EXAMENES L

EE EXPRESION ESCRITA

EO EXPRESION ORAL

F FONETICA

G GRAMATICA

J JUEGOS

M MULTIMEDIA (CD y software)
MA MAPAS

OE OBJETIVOS ESPECIFICOS
PP PUBLICACIONES PERIODICAS
Y VOCABULARIO

Vi VIDEOS

Se utiliza como subcategoria de cada lengua. Ejemplo:
AC=Aleman-Consuila, IC= Inglés-Cansulta,

FC=Francés-Consulta, etc.
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3.7.3 Tablas de division de SECCIONES.

TABLAS DE DIVISION DE SECCIONES

AA APRENDER A APRENDER
AAD Generales (cognitivas)

AA1 Comprension auditva
AA2 Comprension de lectura

AA3 Consulta

AA4 Cultura

AAS Cursos generales
AAG6 Examenes 7

AA7 Expresion escrita
AAB Expresion oral
AA9 Foneética

AA9.0 |[Gramatca

AA9.1 Juegos -

AA9.2 bbjenvos especiticos
AA9.3 |Vocabulano

AA9.4 Videos

Aqui se clastican todas las fichas cognitivas vy
metacognitivas de aprender aprender, es ia Unica Seccion
que no combina con mnguna olra area o lengua. Para las
fichas de actividades o de trabajo véase el principio de
cada Seccion.




C CONSULTA

Cco Catalogos y Fichas de trabajo

C1 Enciclopedias generales

C1. *Enciclopedias especificas

c2 Diccionarios monolingues generales

Cc2. *Diccionarios monolingies especificos

C3 Diccionarios bilingues generales

C3. *Diccionanos bilingues especificos, tesauros
muitiingues

C4 . o

Cg Otras obras (anuarios, atlas, etc.)

\1 Audiocaseles
\2 videocasetes

*Véase indice analitico y TABLA DE SUBDIVISIONES
TEMATICAS para especificar ios diccionarios.

En esta seccion de CONSULTA se clasifican todas
aquellas obras relativas a las enciclopedias,
diccionarios generales o especificos; como
diccionanos de gramatica, diccionarios ilustrados,
modismos, frases verbales, etc.

LLos vocabutarios y libros de modismos y f{rases

verbales se deben clasificar en la seccion de
VOCABULARIO.
Existen catalogos que describen los materiales de
cada seccion clasifiquense al principio de éstas
respectivamente.
Los atlas se clasihcan aqui y los mapas tipo taminas se

clasifican en ta seccion de Mapas.

Los diccionarnos, enciclopecias, atlas, anuarios que vienen
en CD’'s se clasifican en 1a seccién de Multimedia.
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CA COMPRENSION AUDITIVA
CAO Catalogos y Fichas de trabajo
CA1 Cursos

CA1. ‘Cursos especiticos

CA2 Canciones (Transcripciones)

CA3 Series radiofonicas

CAS8. ‘Colec. de aVL-J-duohbros (Novelas, Cuentos,
otros géneros literanos)

CA9

\1 Audiocasetes - J

Se ciasifican aqui los Ibros acompaniados de
audiocasetes, las obras que no sean acompafados de
audiograbacion clasifiquense en la seccidn de
Comprensién de lectura o bien en Objetivos

especificos.

Para las colecciones y cursos use los siguientes
numeros de nivel en la forma que se especifica en
3.6.2, ¢).

1y2 Principiante (porque hay libros 1y 2).

3 Preintermedio.
4 Intermedio y postintermedio.
5 Avanzado.

*Véase indice analiico y ia TABLA DE
SUBDIVISIONES TEMATICAS.




CG CURSOS GENERALES

CGoO Catalogos y Fichas de trabajo

CG1 Cursos adaptados

CG2 Cursos

CG3

CG9

\1 Audiocasetes

\2 Videocasetes

Se clasifican aqui tos Cursos Generales
acompafiados o no de audiocaseles. Los cursos de
comprension  auditiva, lectura, gramatica, video,

examenes, etc. se clasifican en la seccion respectiva.
Use los siguientes niumeros de nivel de la obra, en ia
forma que se especifica en 3.6.2, ¢c).

1y 2 Principiante (porque hay libros 1 y
Preintermedio.

Intermedio y postintermedio.
Avanzado.

OdWN
bl
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cL COMPRENSION DE LECTURA

CLO Calalogos y Fichas de trabajo

CLO1 ‘Articulos de Publicaciones. Periodicas

CLO2 | Estrategias de lectura

CL1. "Doctrinas filosoficas
CL2. ‘Religion
CL3. *Ciencias sociales y politicas

CL4. *Lenguaje

CLS5. ‘Ciencias puras y experimentales

CL6. ‘Ciencias aplicadas o tecnologia

CL7. "Arte y recreacion

cLs8 ‘Literatura, Colec. Novelas, Cuentos, etc.
CcL9 Geografia e historia

\1 audiocasetes

En esta seccion se clastfican los libros que contienen
estrategias, asi como cuestionarios y €n algunos casos
respuestas. Las obras que no tengan esias
caracteristicas clasifiquense en las secciones de
Objetivos especificos, Cultura, Las obras sobre
juegos de palabras se clasifican en las seccion de
Juegos

*‘Véase indice analitico y la TABLA DE
SUBDIVISIONES TEMATICAS.

Para las colecciones y cursos use los siguientes
numeros de nivel en la forma que se especifica en
3.6.2, c).

1y2 Principiante (porque hay libros 1 y 2).
3 Preintermedio.

4 Intermedio y postintermedio.

5 Avanzado.

63




Cu CULTURA

Ccuo Catalogos y Fichas de trabajo

CuU1. *Filosofia, CU133 Ocultismo, *Esoterismo
cu2. *Religién

cu3. *Tradiciones y costumbres, folkiore

Cus

Cu6. *Invenciones y descubrimientos (tecnologia)
Cu7. "Arte y recreacion

cus. *Tiras comicas, humorismo literatura

(literatura)

CU9. | "Historia y geogralia

\1 Audiocasetes

\2 Videocaseles

*Véase indice analitico y la TABLA DE
SUBDIVISIONES TEMATICAS.

Aqui se clasifican las obras impresas y audiovisuales
que tratan sobre los aspectos culturales de cada
lengua. Los materiales que tienen cuestionarios y en
algunos casos respuestas se clasifican en la seccién
de Comprension de lectura aunque contengan temas

culturales




AE EXAMENES DE ALEMAN
AEO Catalogos y Fichas de trabajo
AE1 OSD1 (Basico 1)

AE2 OSD2, Zertifikat Deutsch (ZD) (Basico 2)
AE3 Zertifikat Mittelstufe (ZM)

AE4 Zertifikat Oberstufe

AES Examenes de CL y Escritura
AEG Examen oral

AE7 Dominio de tas 4 habilidades
AES8 Colocacion

AESQ Auto-diagnostico

\1 Audiocasetes

\2 Videocasetes

FE EXAMENES DE FRANCES
FEO Catalogos y Fichas de trabajo
FEA1 DALF B

FE2 DELF

FE3 ]

FES Examenes de CL y Escritura
FEG Examen oral

FE7 Dominio de las 4 habilidades
FES8 Colocacion

FEQ Aulo-diagnostico

IE EXAMENES DE INGLES

IEO Catalogos y Fichas de trabajo
1E1 TOEFL

IE2 IELTS

1E3 First certificate

IE4 Proficiency y CAE

IES Examenes de CL y Escritura
IE6 Examen oral

1E7 Dominio de las 4 habiidades
IE8 Colocacion

1E9 Auto-diagnostico

\1 Audiocaseles

\2 Videocaseles |
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EE EXPRESION ESCRITA
EEO Catalogos y Fichas de trabajo
EE1 Obras de contenido general
EE2 Ortografia
EE3 Composicion (redaccion, graméatica)
EE4 Correspondencia (negocios)
EES Descripcion
EEB Informes académicos, técnicos
EE7
EES8 Composicion literaria
EEQ
EO EXPRESION ORAL
EOO0 Catalogos y Fichas de trabajo
EO1 | Obras de contemdo general
EO2. ‘Obras especificas
EQ3 Conversacion (comunicacidn)
EO4 Oratoria, discurso
EO8 Dramas (leatro)
EQO9
\1 audiocaseles I
*Véase indice analitico y la TABLA DE SUBDIVISIONES
TEMATICAS.
F FONETICA
FO Catalogos y Fichas de trabajo
F1 Cursos generales
F2. *Cursos especificos
F3 Canciones y poemas
F4
FS Acentuacion y entonacion
F6
F8 ‘Colecciones literarias, Audiolibros
F9 Tablas foneticas
\1 Audiocasetes

*Véase indice analitico y la TABLA DE SUBDIVISIONES
TEMATICAS.




EE EXPRESION ESCRITA

EEO Catalogos y Fichas de trabajo
EE1 Obras de contenido general
EE2 Ortografia

EE3 Composicion (redaccion, gramatica)
EE4 Correspondencia (negocios)
EES Descripcion

EEG Informes academicos, técnicos
EE7 ]

EE8 Composicion literana

EE9 B

EO EXPRESION ORAL

EQO Catalogos y Fichas de trabajo

EO1 Obras de contenido general

EQ2. | *Obras especificas

EO3 Conversacion (comunicacion)

EO4 Oratoria, discurso

EO8 Dramas (leatro)

EO9

\1 audiocasetes ]
‘Véase indice analitico y la TABLA DE SUBDIVISIONES
TEMATICAS.

F FONETICA

FO Catalogos y Fichas de trabajo

F1 Cursos generales

F2. “Cursos especificos

F3 Canciones y poemas

F4

F5 Acentuacion y entonacion

F6

F8 ‘Colecciones literarias, Audiclibros

F9 Tablas foneticas

\1 Audiocasetes
*Véase indice analitico y la TABLA DE SUBDIVISIONES
TEMATICAS.
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Las transcripciones que no tengan audiograbaciones
clasifiquense en las secciones de Comprension de
lectura, Cultura, Objetivos especificos.

Use los siguientes numeros de nivel de la obra en la

forma que se especifica en 3.6.2, ¢).
1y2 Principiante (porque hay libros 1 y 2).

3 Preintermedio.
4 Intermedio y postintermedio.
5 Avanzado.
G GRAMATICA
Go Catalogos y Fichas de trabajo
G1 Cursos generales
G2 Tablas gramaticales
G3 Sustantivos y articulos
G4 Adjetivos y pronombres
G5 Numerales
G6 Verbos (conjugacion)
G7 Preposiciones y conjunciones
G8 Adverbios
G9 Ejercicios gramaticales
\1 Audiocasetes

Los modismo y frases verbales se clasifican en
Vocabulario o en Consulta si son diccionarios.
Para los cursos use los siguientes numeros de nivel en la
forma que se especifica en 3.6.2, c)

1y2 Principiante (porque hay libros 1 y 2)

3 Preintermedio

4 Intermedio y postintermedio

5 Avanzado
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J JUEGOS

JO Catalogos y Fichas de trabajo

J1 Acertijos, adivinanzas, Rompecabezas

J2 Juego de palabras

J3 Juegos relativos a la lectura

J4 Juegos relalivos a la escritura

J5 Juegos de mesa_

J7 Juegos Atléticos: futbol, base-ball, basket-
ball, etc.

J8

J9 Otros Juegos

\1 Audiocaseles

\2 Videocasetes

Los crucigramas se clasifican en la seccién de
vocabulario

M MULTIMEDIA (CD y software)
MO Catalogos, Fichas de trabajo

MO1 Enciclopedias generales

MO1. * Enciclopedias especificas

MO02 Diccionarios monolingues generales
MO2. *Diccionarnios monolingues especificos
MO3 Diccionarios bilingues generales
MO3. ‘Diccionarios bitnques especificos
M0o4 Cursos generales .

MO04. ‘Cursos especificos

M1 ‘Doctrina filosoficas

M2. ‘Rehgion

M3. ‘Ciencias sociales

M4. ‘Linquisticas .

MS5. ‘Ciencias puras

M6. ‘Ciencias _aplicadas

M7 | ‘Arte y recreacion

M8 ‘Laeratura

MS. “Histonia y geografia

* Para temas especilicos véase indice analitico y la
TABLA DE SUBDIVISIONES TEMATICAS.

Los diccionarios de esta seccidn de Multimedia siguen
el mismo procedimiento gue la seccidon de Consulta.
Ejempio:. la clasificacion del Le Grand Robert




electronique Dictionnaire es FM02.629; donde: F=
Francés, MO02= Diccionario Monolingie especifico de
Multimedia, 6= Tecnologia, 2= Ingenieria y 9=
computacion.

Use los siguientes numeros de nivel de la obra en la
forma que se especifica en 3.6.2, c).

1y 2 Principiante (porque hay libros 1 y 2)

3 Preintermedio
4 Intermedio y postintermedio
5 Avanzado

MA MAPAS

MAQ |Catalogos y Fichas de trabajo
MA1 Mapas astronomicos

MAZ2. [Mapamundi

MA3
MA4. [Mapas de Europa. 1 Escocia e lrlanda, 2
Inglatera, 3 Alemania, 4 Francia, 5 ltalia, 6
Espafa y Portugal 7 Rusia, 8 Noruega,
Suecia y Dinamarca

MAS. |Mapas de Asia: 1 China, 2 Japdn, 3 Arabia, 4
Corea. 5 India_

MAG6. [Mapas de Africa

MA7. |Mapas de América del Norte: 1 Canada, 2
México y Centro Ameérica, 3 EUA, 4 EUA-
Noreste, 5 EUA-Sureste, 6 EUA-Central Sur,
7 EUA-Central Norte 8 EUA-Oeste, 9 Alaska
MAS Mapas de America del Sur- 1 Brasil, 2
Argentina, 3 Chile, 4 Bolivia, 5 Peru, 6
Colombia, 7 Venezuela, 8 Guayanas, 9
Urugquay y Paraguay

MA9. iMapas de Oceania y de reqiones Polares: 4
Austratlia
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OE OBJETIVOS ESPECIFICOS
OEO Catalogos y Fichas de trabajo
OE1. *‘Doctrinas filosodficas

OE2. [*Religion

OE3. *Ciencias s‘ocnales y politicas

OE4. ‘Lenguaje

OES. ‘Ciencias puras y experimentales

OEB6. |(’Ciencias aplicadas o tecnologia

OE7. *Arte y recreacion

OES8 *Literatura

OEQ9. “Historia y geogratia

\1 audiocasetes

\2 Videocasetes

‘Véase indice analitico Yy la TABLA DE
SUBDIVISIONES TEMATICAS.

Los materiales impresos que contengan ejercicios,
cuestionaros clasifiquense en la seccion de Consulta,
los de arte y recreacion prefiera la seccion de Cultura.
Los CD’'s que contengan programas de multimedia
sobre cualquier tema deben clasificarse en la seccién
de Multimedia.

Use los siguientes numeros de nivel de la obra, en la

forma que se especifica en 3 6.2, ¢)
1y2 Principiante (porque hay libros 1y 2)
3 Preintermedio
4 Intermedio y postintermedio
5 Avanzado
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PP PUBLICACIONES PERIODICAS

PPO Catalogos y Fichas de trabajo

PP1 Revistas generales

PP2. ‘Revistas especializadas
PP3 Periodicos generales

PP4. *Periddicos especializados

*Veéase indice analitico y 1a TABLA DE
SUBDIVISIONES TEMATICAS

v VOCABULARIO

vO Catalogos y Fichas de trabajo

V1 Obras generales. .1 vocabularios ilustrados
V2. *‘Obras especificas

v7 Crucigramas_

v9

\1 Audiocasetes -

\2 Videocasetes

‘Véase indice analitico y la TABLA DE
SUBDIVISIONES TEMATICAS,

Aqui se clasifican los hbros de modismos y frases
verbales. Los diccionanos de modismos y frases
verbales asi como los diccionarios ilustrados se

clasifican en la seccidon de Consulta.

n




Vi VIDEOS

Vio Catalogos y Fichas de trabajo

Vi1 Cursos generales

Vil ‘Cursos especificos

Vi2 Canciones, videochips

VI3. ‘Series y programas de TV, noticieros, entrevistas
Vi4. Sernes documentales

VIS, Series (peticulas) 1 Aventuras, accion y

suspenso, 2 Comedia, 3 Drama, 4 Ficcidny
leyendas, 5 Misterio y policiacas

VI6 Peliculas documentales

VI7. Peliculas: 1 Aventuras, accion y suspenso, 2
Comedia, 3 Drama, 4 Ficcién y leyendas, 5
Misterio y policiacas

Vi8. Peliculas de dibujos animados: 1 Aventuras,
accion y suspenso, 2 Comedia, 3 Drama, 4 Ficcidn
y leyendas, 5 Misterio y policiacas

VI9. ‘Documentales historicos y geograficos

\2 Videocasetes (transcripciones) ]

‘Véase indice analitico y ia TABLA DE
SUBDIVISIONES TEMATICAS
Para los cursos use los siguientes numeros de nivel en
la forma que se especifica en 3 6.2, ¢)
1y 2 Principiante (porque hay libros 1 y 2)
3 Preintermedio
4 Intermedio y postintermedio
5 Avanzado
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3.7.4 Tabla de SUBDIVISIONES TEMATICAS

TABLA DE SUBDIVISIONES TEMATICAS

0 NOCIONES GENERALES

01 Ciencia y técnica bibliografica

02 Bibliotecologia y archivo

07 Periodismo

1 FILOSOFIA

11 Metlafisica

12 Teorias metafisicas

133 Ocultismo, esoterismo

15 Psicologia

16 Logica

17 Etica o

2 RELIGION

21 Religion natural

22 Bibha

23 Teologia sistematica

24 Teologia practica

25 Teologia pastoral

26 Iglesta cristiana en general

27 Historia de 1a iglesia

28 iglesias y sectas cristianas

29 Religiones no cristianas

3 CIENCIAS SOCIALES Y POLITICAS

30 301 Sociologia, etnologia, 302 psicologia
social, 3 2 Comunicacion social

31 Estadistica

32 Ciencias politicas, Relaciones
Internacionales

33 Economia

34 Derecho

35 Administracion publica, Tunsmo

36 Bienestar social, Trabajo social

37 Educacion, Pedagogia

38 Comercio, Comunicaciones, Telefonia,
Radio y TV, Pesas y medidas

39 Costumbres - folkiore, proverbios, refranes
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4 LENGUAJE (LINGUISTICA)

41 Escritura - ortografia

42 Etimologia

43 Diccionarios, Vocabulario, véase
CONSULTA, VOCABULARIO (SECCIONES)

44 Sindnimos, antonimos, homodnimos

45 Gramatica véase GRAMATICA (TABLA DE
SECCIONES)

46 Fonética véase también F

47 Paleografia

48 frases verbales

49 Modismos,

5 CIENCIAS PURAS Y EXPERIMENTALES

51 Matematicas

52 Astronomia

53 {Fisrca

54 Quimica .

55 Geologia

56 Paleontologia

57 Biologia, 571 Arqueologia, 572
Antropologia, 574 ecologia. Contaminacion
véase 614

58 Botanica

59 Zoologia_

6 CIENCIAS APLICADAS O TECNOLOGIA

608 Descubrimientos e inventos

61 Medicina,

61- 1 Anatomia, 2 fisiologia, 3 Higiene
individual, 4 Higiene publica, Contaminacién
del medio ambiente 5 Farmacia, 6
Patoiogia, 7 Odontologia, Oftalmologia, 8
Obstetricia, ginecologia, 9 Veterinaria

62 1. Ingenteria NMecanica, 2 minera, eléctrica,
3 mulitar y naval, 4 civil, § Ferrocarriles, 7
Hidraulica, 8 sanitaria, 9 computacion.

63 Agnicultura, 2 plagas, 4 fruta, 5 hortalizas,
8 ap:cultura, 9 caza, pesca

64 Economia domeéstica, 1. Alimentos, cocina,

2 restaurantes, 7 hoteleria
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65 Servicios administrativos empresariales, 1
direccion de oficinas, 5 imprenta, 7
contabilidad, 8 administracion, 9 publicidad
y relaciones publicas.

66 Quimica industrial

67 Manutacturas

68 Industrias mecanicas, 1 relojes, 2 herreria, 3
cerrajeria y armeria, 4 carroceria y
ebanisteria, 5 Talabarteria, zapateria, 6
encuadernacion, 7 sastreria.

69 Construccién

7 ARTE Y RECREACION

701 Estética

708 Galerias y Museos de arte

71 Jardineria arquitectonica

72 Arquilectura

73 Escultura: 6 Tallado, sellos, Joyas,
camafeos, 7 Numismatica, 8 alfareria,
porcelana

74 Dibujo _

75 Pintura

76 Grabado

77 Fotogralia

78 Musica. biografia

79 Deportes y diversiones: 1 diversiones publicas
(cine, circos, festivales, fenas), 2 Teatro
pantomima, 3 Bailes, danzas. 6 deportes
atlléticos, alpinismo, patines, ciclismo, tenis,
golf, base-ball, futbo!, boxeo, polo, cricket,
esgrima, 7 Remo, natacién, yates, 8
Equitacion, carrera de caballos

8 LITERATURA

81 Poesia

82 Drama

83 Novela y cuentos

84 Ensayos

85 Oratoria

Cartas de autores
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9 HISTORIA Y GEOGRAFIA

901 Civilizacién-historia

909 Historia universal

91 1 Geografia y viajes de navegacion, 2 Atlas,
mapas, planos de ciudades, 3 Antigiedades
y arqueologia

92 1 Biografia de fildsofos, 2 Religiosos, 3
Sociologos, 4 Filologos. 5 Cientificos, 6
Inventores, 7 Artistas, 8 Literatos y
escritores, 9 Genealogia y heraldica

94 Geografia e historia de Europa: 1 Escocia e
Irlanda, 2 Inglaterra, 3 Alemania, 4 Francia,
5 Italia, 6 Espana y Portugal 7 Rusia, 8
Noruega, Suecia y dinamarca

95 Geografia e histornia de Asia: 1 China, 2
Japon, 3 Arabia

96 Geografia e historia de Africa

97 Geografia e historia de América del Norte: 1
Canada, 2 México y Centro América, 3 EUA
4 EUA-Noreste, 5 EUA-Sureste, 6 EUA-
Central Sur, 7 EUA-Central Norte 8 EUA-
Qeste, 9 Alaska

98 Geografia e historia de América del Sur: 1
Brasil, 2 Argentina, 3 Chile, 4 Bolivia, 5
Peru, 6 Colomitia, 7 Venezuela, 8
Guayanas, 9 Uruguay y Paraguay

99 Geografia e historia de Oceania y de

regiones de Polares: 4 Australia.
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3.7.5 Tabla de nimero de titulo

TABLA DE NUMEROS DE TITULO™

Después de [Después de [Después de |Lelras Despues de
consonantes {5 intcial vocales Adicionales QU inicial
iniciales __liniciales
a=0 a=0 b=1 a= 0.b=1 a=0
e=3 ch=2 d=2 c,d=2 e=3
. 1=3 e.f=3 1=
i=4 e=3
m=4 g.h=4 o=5
1=5 h=4
n=5 i-1=5 r=7
0=6 1,1=5
r=7 m-p=6 p=6 m-0=6 t=8
u=8 T=7 r=7 p-s=7 y=9
y=9 u=8 s.t=8 t-v= ga-qt=2-29
w-2=9 u.y=9 w-2=9

Los articulos iniciales en todo idioma se omiten y se considera {a

siguiente palabra del titulo. Los articulos definidos en espanol son: El,

La, Lo, Los, Las Los,; articulos indefinidos son: Un, Uno, Una, Unos.

Véase lista de articulos que se omiten en el Anexo 2 Articulos

iniciales...

Los adjetivos numerales si se toman en cuenta. (une, una, uno)

Ejemplo "Une des terres.

. "Une fois et non plus®, “Una contra todas”,

" Uno de nosotros”, “Uno, dos, tres”

™ Adaptacion de 1a Tabla de Numerus de Cutier
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3.8 indice analitico del SICAM
A

Anténimos V2.44

Acentuacion F5 Antropologia 572
Acertijos J1 Anuarios, c9
Adivinanzas J1 Apicultura 638
Adjetivos G4 APRENDER A APRENDER AA
Administracion general OE658 ARABE ( AR
Admrnistracion publica 35 Arabia 953
Adverbos G8 Arabia (mapas) MAS.3
Afnca (mapas) MAG Archivo 02
Agncultura 630 Argentina 982
Agua potable 638 Argentina (mapas) MAB.2
Ajedrez J5 Armeria 683
Alaska 979 Arqueologia 571
Alaska (mapas) MA7.9 Arquitectura 72
ALEMAN A Arquitectura (video) VI3.72
Alemania 943 Arte y recreacion cu7
Alemania {mapas) MA4.3 Arte y recreacion M7
Alfareria 738 Arte y recreacidon OE7.
Almentos 642 Arte y recreacidon 70
Alpinismo 796 Arte-estética (video) VI3.01
América del Norte (mapas) MA7 Asia (mapas) MAS
América del Sur (mapas) MAS8 Astronomia, mapas 52

astrondmicos véase MA1
Anatomia 611 Allas, vt’' Mapas MA Cg912
Animacion (véase vi8. Audiolibros (Novelas, CAS8.

peliculas) Cuentos, otros géneros

literanos)

Animales mannos véase MUS9 Austraha 994
MUS + Zoologia
Antiguedades 913 Auslralia (mapas) MA9.4
Auto-diagnéstico vt FE9, AE9
IE9

71 \1.. viase también




Bailes

Baraja
Base-ball
Basket-ball
Biblia
Bibliotecologia
Bienestar social

Biografia de Artistas
Biografia de cientificos
Biogratia de Fildlogos
Biografia de fildbsofos
Biografia de inventores
Biografia de Literalos y
escritores
Biografia de rehgiosos
Biografia de sociologos
Biografias vt VI92
Biologia vt OES7?

Bolivia
Bohwvia (mapas)

Botanica
Boxeo

Brasi

Brasit (mapas)
[+

CAE

Camafeos
Camara folografica

783
J5
J796
J96
22
02
36

927
925
924
921
926
928

922
923
cu92
CL57

984

58
796

981
MAS8 1
IE4

736
OE77

Canada

Canada (mapas)

Canciones

Canciones vt. VI2

Canciones y poemas

Carroceria

Cartas de autores

Catalogos, vt CO, CAOQ,
CGO, CLO, CUO, etc.

Caza, pesca

Centro Amenca

Centro Ameérnca (mapas)

Cerrajeria

Chile

Chile {(mapas)

China

China (mapas)

Ciclismo

Ciencia y técnica
bibliografica

Ciencias aplicadas
(Tecnologia)

Ciencias aplicadas vt CL6 y

OES,
Ciencias politicas
Ciencias puras vt CL6 y
OE6
Ciencias puras y
expenmentales
Ciencias sociales CL6 y
OE6

Ciencias soctales y politica

Cine
Circos
Cmlizacién-histona

79

971
MA7.1
vi2
CA2
F3
684

86

MO

639
972
MA7.2
683
983
MAB8.3

951
MAS. 1
796

01

M6.

32
M5

M3

30
CL7.91
791
Cu901

FSTA TESIS NO SALE

DY LA BIBLIOTECA



Cocina
Colocacion vt FE8 y IE8
Colombia

Colombia (mapas)

Comedia (Pelicula de)
Comercio
Comics véase Tiras
comicas
Compostcion (redaccion,
gramatca)
Composicion hiterana
COMPRENSION
AUDITIVA
COMPRENSION DE
LECTURA
Computacidon vi OE629
Comunicacion

Comunicaciones
Conjunciones
Construccion

CONSULTA

Contabiidad
Contanminacion
Conversacion
(comunicacion)
Corea (mapas)

Correspondencia
(negocios)
Costumbres

Cricket

Crucigramas

Cuenlos (colecciones) vt
CAB3

Cuerpo humano

CULTURA vi M

Cursos

Cursos adaptados

642
AE8
986
MAZB8.6
Vig.2
38
EE3

EE8
CA

CL

CL629
302.2

OE38

G7
69

OE657
OE614
EO3

MAS5 .4

EE4
cu3ag
796
v7
cL83
M611

CA1
CG1

Cursos comerciales
Cursos de negocios
Cursos especificos vt F2,
M, Vi1
CURSOS GENERALES
vt F1, G1, M0O4, VI1
D
DALF
Danza

DELF

Deportes
Deportes y diversiones

Derecho vt OE34

Descripcion

Descubrimientos
(tecnologia) vt M608

Dibujo

Dibujo (video)

Dicc. bilingiies
especificos

Dicc. bilingues
especificos

Dicc. bilinglues generales

Dicc. bilngues generales

Dicc. monolingues
especificos

Dicc. monolingues
especificos

Dicc. monolingues
generales

Dicc. monolingues
generales

Dinamarca (mapas)

Dinamarca

Dinosaurios véase MU +
Zoologia

Direccion de oficina

Doctnna tilosoficas

Doctnnas filosoficas

CG2
M650
CA1.
CcG
FE1
793
FE2

796
79

CL34

EES
cueos8

74
VI3.74
C3.
MO3.
Cc3

MO3
c2.

c2
Mo2
MA4.8
MUS9
651

M1,
OE1.
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Docurnentales sobre VI1.65 Etica 17
negocios, empresas
Dominio de las 4 AE7 Etimologia 42
habilidades vt FE7 y IE7
Drama 82 Etnologia 30
Drama (Pelicula de) vI7.3 EUA (mapas) MA7.3
Dramas (teatro) EOB82 EUA Central Norte 977
EUA Central Norte (mapas) MA7.7
E EUA Central Sur 976
Ebanisteria 684 EUA Central Sur (mapas) MA7.6
Ecologia 574 EUA Noreste 974
Economia OE33 EUA Noreste (mapas) MA7 .4
Economia doméstica 641 EUA Norte 973
Educacion OE37 EUA Oeste 978
Ejercicios gramaticales G9 EUA Oeste (mapas) MA7.8
Electronica OE629 EUA Sureste a75
Enciclopedias especificas C1. EUA Sureste (mapas) MA7.5
Enciclopedias generales (of] Europa (mapas) MA4
Enciclopedias especificas MO1. Examen oral vt FE6 y IEG AEB
Enciclopedias generales MO1 Exdmenes de CL y Escntura vt AES
FE5 y IES
Encuadernacion 686 Europa (mapas) MA4
Ensayos 84 Examen oral vi FE6 y IE6 AE6
Entrevistas VI765 Examenes de CL y Escntura vt AES
FES y IES
Escocia 941 EXAMENES DE FRANCES FE
Escocia (mapas) MA4 .1 EXAMENES DE INGLES IE
Escritura - ontografia 41 EXPRESION ESCRITA (EE) EE
Escultura 73 EXPRESION ORAL EO
Escultura (video) VI3.73 F
Esgnma 796 Farmacia 615
Esoterismo CuU133 Fernas 791
Espana 946 Ferrocarnies 626
Espana (mapas) MA4.6 Festivales 791
ESPANOL E Ficcion vi7s
Estadistica 31 Fichas cognmitivas AAOD
Estética 701 Fichas comprensién auditiva AA1
Estrategias de lectura CLO2 Fichas comprension de lectura AA2




Fichas consulta
Fichas cultura

Fichas cursos generales
Fichas de examenes

Fichas de expresion escrila

Fichas de expresion oral

Fichas de fonética

Fichas de gramatica

Fichas de juegos

Fichas de objetivos
especificos

Fichas de trabajo vt CAOQO,
CGO. CLO, etc

Fichas de videos

Fichas de vocabulano

Filosotia

First certificate

Fisica

Fisiologia

Folklore

FONETICA

Fotogratia

FRANCES (F)

Francia

Francia (mapas)

Frases verbales

Fruta

Futbol

G
Galerias de arte
Genealogia
Geografia
Geografia Asia

Geografia de Africa

AA9.0
AA9.1
AAG.2

Cco

AA9.4
AA9.3
110
1E3
CLs3
612
Cu39

77
MA4 4
v4s
634
796
M708
929
910
95

96

Geografia de América del
Norte

Geografia de América del
Sur

Geografia de Europa:

Geografia de Oceania de
Polares.

Geologia

Gerundios

Ginecologia

Golf

Grabado

GRAMATICA vt M45

Guayanas
Guayanas (mapas)
H

Hawai

Heraldica

Herreria

Higiene individual

Higiene publica

Historia

Histona de Afnca

Histona de Ameénca del Sur

Histona de Asia:

Histona de Europa:

Histona de la iglesia

Histona de Oceania de
Polares

Histona unwersal

Histona y geogratia

Histona y geografia

Histona y geogralia

Histona y geografia

Histoneta véase Tras
coOMicas

Homonimos

82

97
98

940
99

55
G6
618
796
76

088
MAS8.8

996
929
682
613
614
OE9

98
95
840

99
209
ICu9.

M9.
OES.

V2.44




Hortalizas
Hoteleria
Humorismo
|
IELTS
Iglesia cristiana en general

Iglesias cristianas

fmprenta

india (mapas)

Informes académicos,
técricos

fngenieria civil

Ingenieria eléctrica

Ingenieria hidraulica

Ingenieria mecanica

Ingemieria militara y navat

Ingenieria minera

Ingenieria sanitana

Inglaterra

Inglaterra (mapas)

INGLES

Insectos véase MUS +
Zoologia

Invenciones vi M608

Inanda

Irtanda (mapas)

ftaha
Italia (mapas)
ITALIANO

J
Japon
Japén (mapas)
JAPONES

Jardineria arquitectonica
Joyas

635
647
cus

625
627

621
624

Ccu608
MA4
MA4.6
iT

952
MAS5.2

71
736

juego de palabras
JUEGOS

Juegos, Otros
Juegos atléticos
Juegos de mesa
Juegos relativos a la

escritura
Juegos relativos a la lectura
L
Lectura

Lectura y escntura vi.M

Lenguaje
Lenguaje {(Linguistica)
Linguistica
Literatura vt OEB
Logica

M
Manufacturas
Mapas
Mapas astrondmicos
Mapamund
Matematicas

MAYA

Mecanica

Medicina vt OE621

Medidas

Medio ambiente

Metafisica

Metalurgia

México

Meéxico (mapas)

Mineria

MIXTECO

Modismos,

MULTIMEDIA (CD y
software)

83

J2

Jg
796
J5
J4

J3

CL
CL

OE4.
40
M4
M8
16

670

MA1
MA1
CL51

OE621
CL610

OE614
11
QE622
972
MA7.2
OE622
Mi

V49
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Museos M708 Oftalmologia 617
Museos (video) Vi3.08 Oratoria, discurso EO4
Musica 78 Oratoria 85
N Ortografia EE2
NAHUATL (N) N OSD1 (Basico 1) AE1
Negocios - finanzas V2.65 OSD2 (Basico 2) AE2
Negocios - vocabulario V2.65 P
Negocios véase también M650 Paises, regiones Vvi9
OEGS5, CL65S Geograficas
Noruega 948 Paleografia 47
Noruega (mapas) MA4.8 Paleontologia 56
Nolicieros Vi3 Panorama generatl cu4
Novela 83 Pantomima 792
Novelas, Cuenlos, Colec. Ct8. Paraguay 989
etc. CAS8,
Numerales G5 Paraguay (mapas) MAS8.9
Numismatica 737 Patines 796
(o} Patologia 616
OBJETIVOS OE Pedagogia 37
ESPECIFICOS
Obras de contenido general EE1 Peliculas vI7.
Obras de contenido general EO1 Peliculas de accion VI7.1
Obras especificas EO2. Peliculas de aventuras vI7.1
Obras especificas V2. Peliculas de comedia vi7.2
Obras generales. V1 Peliculas de dibujos Vi8
animados
Obstetnicia 618 Peliculas de dibujos Vvi8.1
animados -accion
Oca J5 Peliculas de dibujos Vi8.1
animados -aventuras
Oceania y regiones polares MA9 Peliculas de dibujos Vi8.2
{mapas) animados-comedia
Odontologia 617 Peliculas de dibujos Vvig.3
animados-drama
Peliculas de dibujos vig.4
animados-ficcion




Peliculas de dibujos
amimados-leyendas
Peliculas de dibujos
animados-misteno
Peliculas de dibujos
animados-policiacas
Peliculas de dibujos
animados-suspenso
Peliculas de drama
Peliculas de ficcion

Peliculas de leyendas
Peliculas de suspenso

Peliculas documentales vt
senes documentales VIS
y documentales historicos

y geograficos VI9
Penodicos especializados
Penoédicos generales
Peru
Peru (mapas)
Pesas
PET
Pintura
Plagas
Planos de cwudades
Poemas (recitales)
Poesia
POLACO (PO)
Polo (deporte)
Porcelana
Portugal
Portugal (mapas)
PORTUGUES (P)
Preposiciones
Proficiency
Programa de TV
Pronombres

Vvig.4
vig.5
Vi8.5
Vvi8.1

Vi7.3
VI7.4

VI7.4
VI7.1
VI6

PP4.
PP3
985
MA8 .5
38

IE3

75
632
912

cL81
PO
796
738
976
MA4 .6

G7
IE4
Vi3
G4

Proverbios
Psicologia
Psicologia social

PUBLICACIONES
PERIODICAS (PP)
Pubhcidad
Publicaciones. Periddicas
{Articulos)
Q
Quirmica industnal
Quimica

R
Radio y television
Refranes

Relaciones Intemacionales

Relaciones Publicas.
Religion

Religidon natural
Religion vt OE2
Rehgiones no cristianas
Relojes

Restaurantes

Rewistas especializadas
Revistas generales
Romance
Rompecabezas

Rusia

Rus:a {(mapas)

RUSO (R)

S

Sastreria

85

39
15
302
PP

659
CLO

660
CL54

38

39

32
659
20

21

M2

29
681
642
PP2.
PP1
vVI773
J1
847
MA4.7




R6

Sectas cristianas 28 Tiras coOmicas cuso?
Sellos 736 TOEFL IE1
Series VI3 Trabajo social 36
Series de accidn Vi5. 1 Tradiciones cu3g
Series de aventuras Vi5.1 Turismo 35
Series de comedia Vi5.2 U
Senes de drama VvI5.3 Uruguay 989
Series de leyendas VI5.4 Uruguay (mapas) MAB.9
Series de misteno VI15.5 v
Series de suspenso VIS. 1 Venezuela 987
Senes de ficcibn VIS .4 Venezuela (mapas) MAB8.7
Senies documentales vt Vvi4 Verbos {conjugacion) vt M46 G6
documentaies hustoncos
vig

Series policiacas Vi5.5 Veterinaria 619
Sinbrimos V2.44

Viajes 910
Suecia (mapas) MA4.8

VIDEOS Vi

T

Videoclips Vvi2
Tallado 736 Videos de contenido general Vi3
Teatro EO792

VOCABULARIO v
Tecnoiogia vt M6 OE6

Vocabularios ilustrados V1
Telefonia 38

z

Tenis 796

Zapateria 685
Teologia pastoral 25

ZAPOTECO Z
Teologia practica 24

Zertifikat Deutsch (ZD) AE2

{Basico 2)

Teologia sistematica 23

Zertifikat Mittelstufe (ZM) AE3
Teorias metafisicas 12

Zertifikat Oberstufe AE4
Tesauros muitibngies C3

Zoologia 59
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Los sistemas de clasificacion que se utilizan en las bibliotecas
como el decimal Dewey, decimal Universal, LC, etc.: clasifican los
materiales impresos y audiovisuales de los centros de auto-acceso
de aprendizaje autodirigido de una manera rigida, en cuanto que
agrupan los materiales en las disciplinas como base principal
cuando el aspecto practico en las mediatecas radica en que las
categorias principales son las lenguas y subordinando en la
jerarquizacion todas las demas disciplinas.

Todo aprendiente de lenguas extrajeras de la Mediateca ha sido
usuario de alguna biblioteca universitaria, publica o especializada
donde ha recibido un servicio de acceso abierto; de igual manera la
Mediateca ofrece al acceso abierto todos sus recursos tecnolégicos
de computacion, TV via satélite, equipo de audio y video asimismo
la estanteria abierta de los materiales impresos y audiovisuales
para que tenga la oportunidad de ejercer por naturaleza la actividad
heuristica, esto es descubrir l0s contenidos de la lengua que en
realidad desea aprender, a través de hojear los materiales
impresos, asi como elegir los materiales que mas se ajustan a sus
necesidades de aprendizaje. De esta manera la clasificacion de
estos materiales impresos y audiovisuales juegan un papel muy
importante para su organizaciéon sencilla y eficaz.

El sistema de Clasificacion del Acervo de la Mediateca del Centro
de Ensenanza de Lenguas Extrajeras de la UNAM cumple con los
siguientes criterios y requerimientos que en realidad se esperaban:
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a)TQdas sus categorias tienen un valor practico y reconocido
por el personal especializado de la lingluistica aplicada
quienes organizan y administran la Mediateca.
kb)Las categorias, subcategorias, divisiones y subdivisiones son
representativas del acervo completo de la Mediateca o
centros de auto-acceso de aprendizaje autodirigido.
c)Su sencillez permite localizar rapidamente el material. Sus
cédigos alfanumeéricos ayudan a la memoria porque utiliza
normalmente las iniciales de las categorias, subcategorias.
e.g. las secciones: CA, CL, EE., EO, etc. se utilizan para
toda lengua. Ademas adapta las clases principales del
Sistema de Clasificacion Dewey, que tiene un aspecto
mnemotécnico.
d)Su notacidn es flexible puesto que permite expandirse para
considerar la clasificacion de los materiales impresos y
audiovisuales no previstos.
e)El esquema incluye reglas y notas de envios a temas mas
especificos.
f)incluye un indice analitico de términos que remiten al cédigo
de cada uno.
g)Es econdmico puesto que su elaboracidn es el resultado de
la experiencia profesional, a través de un informe
académico presentado como una propuesta sencilla y no
voluminosa.
La clasificacidon de las colecciones de los centros de auto-acceso
de aprendizaje autodirigido es un tema novedoso como las mismas
mediatecas en México. Existe mucha literatura sobre este tema, no
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asi sobre su aspecto especifico de los procesos de catalogacion y
clasificacion. Este trabajo es unico y se estaria en la sentencia de
que "nada es mas peligroso que una idea, si no se dispone de
ninguna otra" y lo mejor serd que haya diferentes puntos de vista
para que la propuesta gane en eficacia. Por lo tanto se recomienda
que el esquema propuesto esté en constante revisidon vy
mejoramiento, que vaya de acuerdo con los cambios logicos del
aprendizaje auténomo o autodirigido. Que se hagan estudios sobre
su aplicacién y sus resultados para poner en evidencia su eficacia
o sus deficiencias, y sean atendidas en su caso oportuno en pro
de la organizacion y administracion de las colecciones de estos
centros de recursos.

Se han encontrado algunos obstaculos en el proceso de
catalogacion y clasificacion relativos a la interpretacién de los
datos en especial de la lengua de aleman y para ello se ha
recurrido al apoyo de la asesora de esta lengua. Por lo que es
recomendable que e! Bibliotecologo que aspira a colaborar en
estos centros de recursos vaya adquiriendo una preparacion en
idiomas, al menos de nivel basico, o en su defecto solicitar el
apoyo del asesor o asesora para procesar correctamente los
materiales que integran el acervo de la Mediateca o centros de
auto-acceso de aprendizaje autodirigido.

El acceso a los maternales de la Mediateca es mediante la
estanteria abierta y a través de 1a consulta de la base de datos por
autor y titulo. Por lo que se puede notar, una limitacidon en la base
de datos, es la relacionada con los temas, dado que al catalogarse
los materiales no se tenia una herramienta adecuada por lo tanto
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se decidid dejar el campo pendiente hasta que se contara con esta
obra, que por ahora, se recomienda como propuesta de
elaboracién de un tesauro multilingle que contenga la terminologia
controlada de estos aspectos novedosos de la linguistica aplicada
para hacer busquedas en la base de datos SIIM por tema o
palabras clave en su alternativa bilingle, esto es espafnol y lengua
extranjera.
Por otro lado se han encontrado varios problemas de fondo en el
Sistema Integral de Informacion de la Mediateca y se sugiere
liberar una nueva versidn que considere:
-El total de caracteres de cada campo como titulo, serie, pie
de imprenta que no dificulle agregar los datos completos de
cada registro.
-La impresidn de etiquetas de clasificacién en dos formatos:
uno para material impreso/videos y otro mas pequeio para
audiocasetes y CD's.
-Ademas de los campos: litulo, autor y tema, los de acento y
nivel como resultado de cada busqueda en la consulta del
acervo, por
parte del usuario, o en su defecto la posibilidad de acceder al
registro completo.
-La elaboracion de datos estadisticos del acervo, asi como las
nuevas adquisiciones.
-Elf manejo del catalogo topografico y un formato bibliografico
para la impresion de reportes bibliograficos.
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ANEXQ 1Tabla de Numeros de Cutter.

1) Después de vocales iniciales

para la segunda letra: b d l-m N p r s¥t u-y
usese el namero 23 4 567 8 9
2) Después de la letra inicial S _
para la segunda letra: achehl!lmptuwz
usese el numero 2 345 6 78 9
3) Después de 1a letra inicial Qu
para la segunda letra: a e i orty
usese e! numero 3 4 56 7829
4) Después de la letra inicial Qu oo
para la segunda letra: aei orty
usese el nimero 3 4567829
para nombres que empiezan con QA-Qt‘_ -
Usese 2-29 -
4) Numeros adicionales o
para la letra: a-d e-h i-l m-0 p-s t-u w-z

usese el numero 3 4 5 6 7 8 9
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ANEXO 2. ARTICULOS INICIALES QUE NO SE_TIENEN EN CUENTA EN LA ORDENACION
ALFABETICA’?

La tabla que aparece a continuaciéon incluye los articulos definidos e indefinidos en
vanos idiomas solamente en el casp nominativo (todos 10s géneros y ambos nameros) los
que deben ser omitidos en ta ordenacion alfabética seqgun indica la regla para los arliculos
(Regla 4) Bajo cada lengua aparecen en ¢l orden siguiente Singuiar --masculino,
femenino. neulro, plural -- igual, las formas ehdidas siguen a la palabra o grupo de
palabras correspondientes. cada articulo aparece sole una vez bajo cada lengua

Un astensco (°) ante un articulo indetimigo indica que ta rmisma forma se usa
también para el numeral cardinal "uno”, por 1o que debe tenerse cuidado de distinguir el
significado

Lenqua Adticulo detinido Articulo indefinido

Aleman Der, 17 Die, Das “Ein, ‘Eine

Espanol El,La, Lo 2/ Los, Las ‘Un. *Una 3/

Francés Le, Lta. L’ Les *Un, *Une

Holandés De. Het, °t, 's 4/ ‘Een. Eene. 'n

Ingies The A, An

1taliano il La. to, 1. Gh. GI'. Le U° *Un. *Uno. *Ura, *un’

Noruego (Riksmal) Den, Det, De *En, ‘et

Noruego (yrorsk) Den. Det. Des ‘Ewn, “Ei. "EM
{antes {tamado Landsmal)

Portugués O, A 5 Os, As 5/ “Um. "Uma ¢/

Ruso No tiene articulos

Sueco Den. Det. De ‘En, *Ett

1 No se ticne en cuenta s0!0 cuando esta en el ¢aso nominativo

2 Eluso de la palabra “Lo” comoe articulo es muy hmitado No se considerara en ia
alfabetizacion cuando estd comiunado con un adjetivo subdbstantivado usado como nombre
abstracio, pot ejemplo Lo bueno. Lo nusmo

3 Las formas en plural "Unos” y “Unas” suelen tener el significado de Talgunos”, y se
flenen en cuenta en {a crdenacion alfabetica

4. No se tiene en cuenta cuando es letra snicial. aunque es una contraccion de “des”, el
genttivo singular (masculino y neutro) del arbicuio defimdo

5 Las palabras "a” y "as” acentuadas No sOn articulos en portugués y deben tenerse en
cuenta en la alabetizacion

6 Las formas en plural "Umos” y "Umas® suelen tener el sigmificado de “algunos®, y se
henen en cuentd en {a ordenacion alfabética

72 Tomado de ALA, (1971) Reptas pura Iz ordenacion alfabetiea de los catdlogos de ka American Library Association. P
s
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ANEXO 3. Lista tematica de los materiales de ia Mediateca.

{(C)CONSULTA (Tipo de materiales
en existencia para inglés y
francés):

Enciclopedias, diccionarios
enciclopédicos (C)

Diccionarios monohngies de inglés,
francés (C)

Diccionarios ingles-espanol, francés-
espanol (C)

Diccionarnos de pronunciacion,
fonética (C)

Diccionarios de computacion (C)

Diccionarnos de expresiones
idiomatica, (Modismos) (C)

Diccionarios de sindrmimos (C)

Gramatica, conjugacion(C)

Cultura (C)

Complementarnio y suplementario,
caseles, videos y guias de
actividades (C)

(CA)COMPRENSION AUDITIVA (Tipo
de materiales en inglés y
francés):

Catalogo (CA)

Fichas (CA)

Cursos (CA)

Cursos orales y escritos (CA)

Canciones con fichas de trabajo (CA)

Sernes radiofonicas y revistas (CA)

Novelas (CA)

cuentos y otros géneros literarios.(CA)

Audiocasetes (CA)

{(CG)CURSOS GENERALES (Tipo
de materiales en inglés y
franceés):

Catalogo (CG)

Fichas (CG)
Cursos adaptados (CG)
Cursos comerciales (CG)

Casetes, videos (CG)
(CL)COMPRENSION DE LECTURA
(Tipo de materiales eninglés y

francés):
Libros de contenido general (CL)
Lectura y escritura (CL)
Medicina (CL)
Negocios (CL)

Tecnologia (CL)

Computacion (CL)
Ciencias sociales (CL)
Derecho (CL)
Sociologia (CL)
Matematicas (CL)
Fisica, (CL)

Quimica, (CL)
Biologia(CL)




CL)COMPRENSION DE LECTURA
(Continuacién)

Novelas (colecciones) (CL)
Cuentos (colecciones) (CL)
Cine (CL)

Juegos (CL)

Casetes (CL)

Catéalogo (CL)

Fichas de trabajo . (CL)

{CU) CULTURA (Tipo de materiales
en inglés y

francés):

Fichas de actividades (CU)

U.S.A., Canada, Francia, México, etc.
(CU)

Civilizactones (CU)

Tradiciones, costumbres, Folklore (CU)

Documentos de correspondencia (CU)
Derecho, (CU)

Socialismo (CU)

Filosofia (CU)

Novelas (CU)

Cuentos (CU)

Teatro (CU)

Poesia (CU)

Historia (CU)

Cine (CU)

Canciones (CU)

Tiras comicas (CU)
Caseles y videos (CU)

(E) EXAMENES (Tipo de
materiales en inglés y
francés):

Cursos preparativos TOELF (E)

Examen {ELTS (E)

Examen oral (E)

Exadmenes de comprension de
tectura (E)

Fichas de trabajo (E)

First Certificate y Pet (E)

Proficiency y CAE (E)

Exdmenes DALF, DELF (E)

(EE) EXPRESION ESCRITA
(Tipo de materiales en
inglés y francés):

Catalogo (EE)

Composiciéon (redaccion,
gramatica) (EE)

Composicion hiteraria (EE)

Correspondencia {(negocios)
(EE)

Curso (EE)

Descnipcion (EE)

Fichas de trabajo (EE)

Ortogratia (EE)

(EO) EXPRESION ORAL (Tipo
de materiales en inglés y
francés:

Fichas (EO)

Cursos (EO)

Lectura y expresion oral (EO)

Teatro (EQ)

Conversaciéon (EQ)

Casetes (EQ)

9s




(F) FONETICA (Tipo de materiales en
inglés y francés:

Casetes(F)

Catalogo(F)

Expresion oral/escritura(F)

Fichas(F)

Fonética(F)

Poemas(F)

(G) GRAMATICA (Tipo de materiales
en inglés y francés:

Catalogo (G)

Fichas de trabajo (G)

Cursos {(G)

Verbos (conjugacién) (G)

Preposiciones (G)
Conjunciones (G)
Gerundios {G)

Tablas gramaticates (G)

Casetes (G)

(J) JUEGOS (Tipo de materiales en
inglés y francés:

Acertijos (J)

Adivinanzas (J)

Catalogo (J)

Crucigramas (J)

Fichas (J)

Juego-ciase (cursos)(J)

Juegos de azar: barajas, dados, Oca,
damas chinas, Domino, turista, etc.
(J)

Juegos de habihidad: ajedrez,(J)

Juegos de habilidad: lectura y
escntura, Juegos-Comumicacion oral
)

Rompecabezas (Puzzie) (J)
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(M) MULTIMEDIA (Continuac.)

(M) MULTIMEDIA (Tipo de
materiales en inglés y francés:

Catalogo (M)

Fichas (M)

Cursos generales (M)

Cursos-negocios (M)

Lectura y escritura (M)

Conjugacion (M)

Gramatica (M)

invenciones y descubrimientos (M)

Museos (M)

Cuerpo humano (M)

Animales marinos, dinosaurios,
insectos (M)

Cultura y civilizacién (M)

Tecnologia (M)

(OE) OBJETIVOS ESPECIFICOS
(Tipo de materiales en inglés y
francés:

Administracién(OE)

Camara fotogratica(OE)

Casetes y videos (OE)

Ciencias, biologia (CL),
Computacion (OE)
Comunicacion (OE)
Contabihdad (OE)
Derecho (QE)
Economia (OE)
Educacién (OE)

Electronica (OE)
Negocios-finanzas (OE)

Lectura general (CL)




(OE) OBJETIVOS ESPECIFICOS
(Tipo de materiales en inglés y
francés) CONTINUACION

Mecanica (OE)

Medicina(OE)

Medio ambiente (OE)

Mineria y metalurgia (OE)

Sociologia (OE)

Tecnologia (OE)

(V) VOCABULARIO (Tipo de
materiales en inglés y francés:

Catalogo(V)

Cursos sobre vocabulario(V)

Dic. de expresiones idiomaticas y
Phrasal verbs(V)

Diccionarios 1lustrados(V)

Fichas(V)

Juegos de palabras y crucigramas(V)

Negocios (vocabutano)(V)

(V1) VIDEOS(Tipo de materiales en
inglés y francés)

Biografias y autobiografias(Vl)

Canciones y fichas con transcripciones
(Vi)

Catalogo (V)

Fichas (V1)

Cursos (V1)

Documentales sobre negocios,
empresas(V!)

Entrevistas(V1)

Paises, regiones geograficas(Vl)

Peliculas de accion(Vi)

Peliculas de dibujos animados(V!)

Peliculas de ficcion y leyendas({V1)

Peliculas de suspenso y misterio(Vl)

Seres de veredictos de la corte(Vl)

Series relativas a paises(naciones),
cromcas(Vl)
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ANEXO 4. The basic SAC scheme.

The main categories

* All categones are opltional
AC -Activites

B8R -British Studies

CU -Courses for ELT

DE -Development Topics
£0 -Education information
EN -English for Specific Purposes
EX -Examinations

GR Grammar

LN  -Linguistics

LS -Listening

LT -Liteture

PR -Pronunciation

RE -Reading

RF -Reference

SP  -Speaking

TE -Teaching Matenals

VC -Vocabulary and Idioms
WR -Writing

The basic SAC scheme

* The numbers in square brackets {} are
not 1N use except under specified
circumstances

AC -Activities

ACO0 -Genera!

ACO01 -Crossword Puzzles

AC02 -Games and role play

ACO03 -Songs

BR -British Studies

BROO -General

BR10 -Philosophy and psichology

BRO2

BRO3
[BRO4]

BRSO

BR60
BR70
(BR8O)

8RY0
Ccu

Ccuoo
Cuo1

cuo2
cuo3
DE

98

-Religion

-Social sciences

-Language [not applicable
for topic(s) already covered in
other categones]

-Natural sciences

-Technology

-The Arts

-Literature [not applicable when
using category LT]

-Geograpty, brography and history

-Courses for ELT

-General

-Chindren (from nursery to
pnmary level)

-Young people (secondary level)

-Adult (Beyond secondary level)

-Development Topics

-General

-Education Information

-Genera!

-English for Specific Purposes

-General

-Philosophy and psychology

-Religion

-Social sciences

-Languages [not applicable for

-Natural sciences

-Technology

-The arts

-Literature [not applicable when
using category LT]

-Geography, biography and hestoy




EX -Examinations PR -Pronunciation
EX00 -Generat PROO -General
EX01 -Cambridge CAE RE -Reading
EX02 -Cambridge CPE REO1 -Exercises and tests in Reading
EX03 -Cambndge FCE REOQO2 -General readers
EX04 -Cambndge IELTS REO3 Graded readers
EX05 -Cambridge PET REO4 -Reading skilis
EX06 -GCSE RF -Reference
EX07 -JMB RFOO -General reference
EX08 -LCCI RFO1 -Dictionaries of biography
EX09 -Oxford/ARELS Higher RF02 -Directones
EX10 -Oxford/ARELS Preliminary RFO3 -Encyclopaedias
EX11- -Pitman cxaminations RF04 -English dictionanes
EX12 -RSA RFOS -Specialized dictionaries
EX13 -TOEFL RFO6 -Subject dictionaries
EX14 -TOEIC RFO7 -Yearbook, aimanacs, etc
* I preferred. you can opt for classifying SP -Speaking

all examination matenals in '"EX00' ang SP0OO -Generat

shelving them by examination name in TE -Teaching Materials

an alphabetical sequence TEOO -General teaching methodology
GR -Grammar and practice
GRO00-Generat TEO1 -Activities
GRO1 -Theory TEO2 -Course for ELT
GR0O2 -Practice TEO3 -English for specific purpose
LN -Linguistics TEO4 -Examinations
LNOO -General TEOS -Grammar
LS -Listening TEO6 -Lingutstics
LS00 -General TEO7 -Listening
LT -Liteture TEO8 -Literature
LTOO0 -General TE9 -Pronunciation
LT10 -Poetry TE10 -Reading
LT20 -Drama TE11 -Speaking
LT30 -Fiction TE12 -Vocabulary
LT40 -Essays TE13 -Misceilaneous topics
LTS50 -Speeches vC ‘Vocabulary and Idioms
LT60 -Letters vCO00 .General
LT70 -Satre and humor vCo1 -Vocabulary
LT80 -Miscelianeous wrtings vCo2 -ldioms
LT90 -O!d English WR -Writing

WROO -General
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ANEXO 5 Clasificacion del CAA Pachuca.

De primera instancia. el material se ctasifica por niveles, de la siguiente manera;

ETIQUETA VERDE para et matenal de NIVEL BASICO

ETIQUETA AZUL para el material de NIVEL INTERMEDIO
ETIQUETA ROJA para el matenal de NIVEL AVANZADO

ETIQUETA AMARILLA para el matetial de METODOLOGIA

ETIQUETA BLANCA para el matenal PREPARACION DE EXAMENES
ETIQUETA NARANJA O ROSA para el MATERIAL DE REFERENCIA

Como segundo termino, dentro de ta etiquela de color, existe un codigo que nos indica la
hatilidad que refuerza el material, el tpo de matenal y el numero progres:vo de inventario
{dado que es ut! solamente para el Centro)

Las siglas que utihzamos para classficar el matenal de acuerdo a 1a habihdad que reluerza,
son las siguientes

G GRAMMAR L LISTENIG
GO Genor L0 Generad
G1 Sentences Ll Drctabon
G2 _— Quantfers L2 News and Curent Aftasrs
G3 Nouns L3 Taks
G4 Pronuns ) L4 Swones and Novels
G5 Atcies e LS Orama
G6 Adpxctves L6 Poetry
G7 Alvertrs L7 Everydry Stuabon
G8 Proposbons LB Conversatons and intervicws
G9 Modals / Condibonats L9 Dsausssions and Debates
G10 Verb Fors Time / Tense L10 Songs
G111 Gerund and infinvtrve Ln Anecdates
G12 Passrae Vosoe L12 Rtynes
G13 Reportad Sovech £13 Business
G114 e Patiems

G156

G16 B S

G17 )
v VOCABULARY S SPEAKING
v Preguradon and staty Ssatts S Prepraton and Study Skaits
Vo Cruxwrni S Generat
Vi v Oorty Bluscdkngg St E verydry Stuatons
V2 Syxrm s axd Antomnr, 52 Floency Prachce
V3 Cobacaxkn 53 Spoken Language Exerases

TTve T s Fixed Somences

V5 i ] S5 Paw \Work / Group Work
V6 - e R S6 Business Conversatons
% Commonty Conhssed wordss | s? Pays | Darma

V8 Gorves




R READING
R Preparaton and study Skills
RO General
RrR1 Agvertisorments, Maps,
Tuncables, Atlas, etc.
R2 Newspapers and Magaanes
R3 RNon-Ficoon Texts 1
R4
RS
R6
R7
R8
SP SPECIFIC PURPOSES |
se ALCIR UG
S
SPy e
Sp2
SP3
SP4 .
5P5
SP6
SP7 Mathomotcs.
SP8 Saence
SPg Mexdane
SP10 Agnastine
SP11 Gexxy gty
SP12 Geokony
SP13 AsrooETy
5P14 B Fevwxa T
SP15 Trreed annd Tounsm )
SP16 J\‘;;;;;é;_vb
SP17 Avaton
SP18 T Py B
SP19
SP20
LS
SL
sLo |
SL1
SL2
SL7

Lad PRONUNCIATION
[ad Preparabon and study Skatls
Lint] Genenl
P Sounds
P2 Word Stress
P3 Rivyttwn and Stress
Pl Intonaton
PS Phonebcs
w WRITING
w Preparadon and study Skalis
wo General
wi Hanawrng
w2 Spelng
w3 PunctLabon
w4 Semtences
WS Composibons. Essays
W6 Lettes. Business. Carmesponcence
w7 Merssaoes, Noboes. etc
WE Reports
1 INTEGRATED SKILLS
Sw SOFTWARE
AV AUDIO VISUAL
AC AUDIO CASSETTE
Kk EXAM PRACTICE,
£ . 1 Fregawidee ) arvd Shaty She
L S ey
5 FCF
. te_ oY
€3 ARELS
£ 255
£ TOEFL
€9 OXFORD
E? o
£s ELTS
£9 e
€10 T
LAk ToEC
£12 CAE
€13 wET
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Una vez i3entficaca 1a habihidad que refuerra of malenal, se (rocede a sdenthicar que Lpo Ge Matendl es. para
10 cudl, se ubihza 1as Sguentes SIglas

P.- Panted

A - Audhocassette

V - Viceocasselle

S - Sohtware W - Worksheel
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