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Dentro de los procedi
estan eI manejo ‘de

i funciones




. legislaciéon mencionada anteriormente:




e por Io que es necesano regular
B Invasion de predios ’

2. Actualmente una mlmma "parte de:los: Bienesy el Mumcnpio se: encuentran,
la’ ﬁrma del . ‘docukmento ‘ |
cuidado del mueble aI'FunCIonano. derlvando lo
de Ios responsables ‘de’ Ios Blenesd; :

resguardados medlante orrespondlente

responsablllza del 'bue

anterlor en: una
de Ios mismos.

ro edimlentos de la Subdireccion de Patrlmomo.,

o"es absolutamente confiable ni adeéuada 'para el
u’b'direcclén; es necesario actuallzarla med:ante

o'hceptdales' veremos . breves B

En eI prlmero deno
ica el MUnICIpIO y el Patr monlo‘ -

conceptos acerca de Io que

L'Ablica' Municipal" iremos_de un -

buenes muebles e inmuebles;
«‘Propuesta para una mejor administracion
os :procedimientos para las altas, bajas y



' actualizacién de los'inventario s bienes muebles’e inmuebles y el planteamiento




1.- REFERENCIA CONCEPTUAL.

El municipio a través de la Administracion Pablica se auxnlla para poder cumpllr con las
funciones que le son de su atribucion. Por lo que se debe tener en claro qué es Ia"

Administracién Publica y la labor que realiza dentro del Estado, para asl conocer Ios
principales fines del municipio. : :

1.1 Administracién Pubilica.

Es un conjunto de 6rganos lnterdependlentes e mtegrados en.un sistema unlco para
a: contrataclén de’ personal y Ia_

que mediante la captacion de recursos fnancneros,

utilizacion de recursos materiales se" p" dan onclu
gobierno y los objetlvos esp cif ‘

determinacion de las politicas plblicas en un proceso que comienza’ con el electorado y

! Jiménez Castro Wiburg. Administracién Pabiica para el Desarrollo Integral., F.C.E.., México, pp. 161-182




) mlsma e e e

la captacuén de Io
. las relaciones s

contlnua a través de Ios pamdos polltlcos y la Ieglslatura hasta la admlmstramon _

Como podemos ver la admmlstracién publlca es la accién directa del ejecutnvo '
en el gobierno y no esta exenta de'la politlca sino que se complementan. el érgano,
ejecutor debe contar con una orgamzamén adecuada con una adminlstracién publlca‘
eficaz, eficiente y responsable para que asi el Estado a través de ella cumpla sus fnes E

de un desarrollo integral.

1.2 Municipio.

Es una institucién que cuenté coriilé,tiﬁtdlgﬂd ad un poder originano, exclusnvo y prop]o

en cuanto tal, sin necesnda

stados Unldos Mexicanos, en su

ayuntamnento y la tesor rla ipe :
administrativas a través de Ias cuales el goblerno local desarrolla las funclones que le




p’erh]iten'buvmplir con sus responsabilidades, encqrjtréndo’sé dentro de estas un area
especifica que se encarga de la administracion patrimonial.2

'1..3 Patrimonio Municipal.

En principio se entiende esto por lo que a tod'a pers'ona le ‘p‘e"rténecye un cierto cbnjunto
de cosas, que constituyen el patrimonio de cada |nd|v1duo por lo que se entuende que :
toda persona tiene uno; inmobiliario, . moblharlp, famlliar, y ya por ultimo la

administracion de este en si. ?

Para Antonio De Ibarrola el Patrlmonio "Se halla constltuldo por | el conjunto de hechos.
y acciones de que es tltular eI Estado Ios cuales pueden valorarse pecuniariamente,
encaminados a Ia realizacuén de sus fines" *

sumados a las obligamones que los gravan,

~exclu1dos de gravamen o afectactén de dominlo alguno acmén renvundlcatorla o de'

% Cfr. Martinez Cabaiias, G. La Administracion Estatal y Municipal de México. INAP-CONACYT, 1989
* http/:www.monografia.com./derecho o
* De Ibarrola, Antonio. Cosas y Sucesiones, México, 3| Ed., Editorial Porria, p. 14. .

* Bustamante, Eduardo, “Significado del Patrimonio del Estado: nuevos asp de la politica y la administracion
pblica en México ", en Serra Rojas, Andres, Derecho Administrativo, México, Edt. Porrua, 1992, pag. 181,




i posesnon deflnltlva o provusuonal en’ tanto tengan ese carécter. ya que por su naturaleza

"‘se encuentran destinados ala satnsfaccnén de un mterés general y los: seguvndos como
'aquéllos que sin pertenecer a Ia pnmera categorla son utlhzados G
poderes del Estado y de’ los munlcnpuos para el desarrollo de sus actlwdades y:que

tratandose  de mmuebles son tamblen inembargables e imprescriptlbles aunque
suscephbles de transmlsuén permuta enajenacion, donacnénodacié en pago :

Cabe destacar que para Ia aplicacion de las politicas referentes al ps
se cuenta con la Ley Orgémca Municipal del Estado de Méxlco y ‘
‘el Bando: de Pollcia Y Buen Gobierno del! Mummpio de N [
ampliamente en el anexo de este trabajo.

 Concepto tomado de documentos intarrrlos‘ de la Subdireccién de Patrimonlo Municipal de‘Naucalpan. -




2. ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL.

Como ya hemos visto el principal fin del municipio es satlsface"r&‘,la'Vblhntad de la
comunidad, para atender sus particulares propésitos y mantenér'v"igr'ehte la identidad de
la localidad. La Consmucuén Polltlca de Ios Estados Umdos Mexlcanos marca en su

articulo 115 Ias atnbucno‘nes que le corresponden‘

- con é(i_s re's'p'dn'sabi'likdade's.” S

o La Admmistractén Publica Munic:pal es un conjunto de entldades y dependencnas
con funcnones especificas que dan cumplimiento a los fines del gobierno local y

‘ 2.1 Contexto General.

“La Constitucién Politica de los Estados Unldos Mexicanos establece en el artlculo 115 :
que el municipio es la base de Ia divisién’ terntonal y de ' la organizacién polltlca y

administrativa de los Estados deﬂ laRepubllca asumlsmo seflala sus caracteristicas - ‘

basicas y le otorga facultades
n:7 :

tnbucignes para los diferentes aspectos de su

) admmnstracnon

o Las ‘caracteristicas: baslcas del mumcnplo en nuestro pals, de acuerdo a la

Constltuctén -son

2 0 leertad Politlca Entendlda ésta como la facultad que tiene la comumdad
para eleglr a” us"'autor'dades o representantes enel marco de las leyes C

electoral

cir. Consmuclén Polltlca de Ios Eslados Unldos Mexlcanos Gaceta de Goblemo del Estado de Méxlco. 23 de
diciemnbre de 1999. T :




+ Libertad de
~ organizarse ad

Tesorerfa y Finanza
o Dlreccn’)n Gener :
: Dlrecc16n General de Segundad Publica y Trénsito

* o0 o 0 s s .0 0 6 00 e 0

1 con la libertad de

jan para el ejercicio

Presidencia Municipal

;‘(‘Secretarla deI H. yuntamlentov L

de Goblerno

_Dlrecclén General de Deéérrollo Urbano

Dlreccién General de Ecolog:a

Dlrécclén General de Servicios Publicos

‘,I_DlrecménvGeneral de Obras Publicas

bDlreccuﬁn General de Desarrollo Social

Direccuén General de Desarrollo y Fomento Econémlco
Dlreccnfm General de Contraloria Interna .

: Dlreccu‘m General de Administracién

. Consejerla Juridica




¢ Coordinacio

lado'y Saneamlento de Naucalpan y
al de Ia Famllla L

a Ley:'su ‘l";’ayt'rAimonib. que estara

"Ias" tareas ‘mijn'icipéle‘s requiere de una estructura
‘lo estlpulan Ias Ieyes mumcnpales estara formada, en la



'jurldlcamente en; Ios;litl
‘pljo‘curar los lntereses, m)u‘m_clly

Los Regadores que tamblén
municipales. El primero, al form r part
que éste toma en pleno.kY._e,,I segund
formadas para a‘tender' las - distintas
determinan la vida munlcnpal seﬁaladas en Ia Iey orgénlca munlcipal respectlva

‘como ltulares respons les: de Ias comisiones

mas de actnvndad

ublyii:a que afectan vy

Los lntegrantes del ayuntamiento son los responsables de la politica y la
administracion munlcipal y son ademés, qulenes toman’ decisiones sobre cada uno de

los aspectos que confor an Ia vida municipal, dependiendo de los factores y variables -

econémlcas y pollticas que predomlnen Sin embargo Ia e;ecuclén de las demslonesj
que se toman es responsabllidad del presidente qu1en se.auxilia para :cumplir tal .

o propésuto de un aparato admlmstratlvo formado por las unidades encargadas de atender
- Ios dvferentes aspectos de Ia vida munlcnpal‘ asl como de satlsfacer las necesldades

que demanden Ios habﬁantes»del munlclpno

La presidenciaAmqhic‘!bél ’laAsecretarlai yU‘htaEhiento,y la tesoreria,:sdnjla,s i

‘unidades administrativas que conforman la estru,ctura,bésiéav de Iakorganizacién.:':f R

Existen, ademas otras unidades inis atlvas a traves de ‘las cuales el
gobierno municipal desarrolla las unciones que le permlten cumpllr con  las

responsabilidades que le demande su. comunldad Dichas unidades atienden areas de

15




entre, estédo y socwdad

admumstracnén ‘municipal:es un ‘momento. de la accién del .Estado”enla sociedadfij '
w8l : :

: presente en eI Estado

La admlnlstracién publica es entonces el conJunto’ de’ ntidades Y dependencnasi"
que tienen funcuones especificas que daran cumpllmlento a‘los’ fne del goblerno

mumcnpal

‘Secretaria del H. Ayuntamiento.
,Las funcnones que la legislacion seiala a la secretarra del ayuntamnento son. S

¢ Convocar a los miembros del ay’untaihlento a las sesiones de’ cablldo cuando

asi se lo lndlque el prestdente munlcipa y:levantar: el:act respectlva de los”

acuerdos que tomen

* Cir. Martinez Cabanas, G. La Administracién Estatal y Municipal de México. INAP-CONACYT, 1989 .




; 'Tefsoferia'Munici'pal".'.

La Tesorerla Municnpal es: el é»rgano admmlstrat:vo encargado de la ’reca dacxén de Ios )

: munlmplo. . S :
e Evitar Ia evasuén fiscal. y mantener detectados a los causantes munlclpales'

omisos procurando tamblén las buenas relaciones con ellos.
¢ Participar con - las autondades federales - y estatales respectlvas en los

mecanismos de coordinacion fiscal establecidos
. Elaborar y presentar los |nformes fnanmeros 1 ayuntamlento
« - Mantener actualizados los sistemas f nancneros Yy contables necesarios para el

buen funcionamiento de la hactenda publlca mumcupal

Hacienda Municipal.

El gobierno municipal necesita manéjar un »Coknjuh'to de recursos que se identifican
como la hacienda municipal" la cual‘ esta ’kct:rrip‘uesta por: los bienes muebles e
lnmuebles propledad del municipio; los productos de sus bienes muebles e mmuebles y
los ‘aprovechamientos; ~los Impuestos sobre la propledad inmobllvarla y todas las




contribuciones derivadas de:su’ fraccionamiento, divisién, consolidacion, traslacion y

De acuerdo a Ias leyes de haclenda munlmpal se puede tipificar el conjunto de

los mgresos de Ia manera snguiente' :

. lrhpuestos
- ¢ Derechos
¢ Productos
¢ Aprovechamientos’

Cuenta Publica Municipal.

La cuenta publica municipal es el documento que contlene el analisls entre Io‘ :
presupuestado y lo ejercido; en ella’ se expl.lcanflas desvuac:ones y just|ﬂca cualquier ,
incremento en funcion de los nuevos objetivos : “ hayan surgido durante el aﬁo del ", R
: a publica refleja la forma en que se‘v» o
realizé la fiscalizacion; los estl |
el monto total de ios mismos; Ia form

ejercicio presupuestal Re : ularmen
aplicé la Iey de mgresoé, 3 :
dedicados a promover la activida econ mica
que se cumplié con la coordinacion fscal el uso del crédito; la colabaoracién cuuda na'iL
en el financiamiento de los servicios publicos; la forma en que se cumphé con los
programas de obras y servicics publicos; el monto total del gasto y la estructura fnal del-

gasto publico.

2.2 Municipio de Naucalpan

El Municipio de Naucalpan de Juérez, es un de los‘mas importantes a nivel nacional,
cuenta con una moderna Infraestructura Y, urbanlzacu’)n Su poblacién es principalmente
. idencnales, se tiene suficiente acceso a la

urbana, dividida en-zonas populares
educacion y a Ios centros de ‘




‘lLa wslén ‘de: Naucalpan ‘es:la ‘de: un’ Municiplo

-quebusca atender a la

anla una ad

esenvuelve asl como a su importante

Tlene una xtenslénjterntorial de,149 88 Kms. cuadrados y sus colindancias son:

. ; n lplos‘de Atizapén de Zaragoza y Tlalnepanltla de Baz .
g :'AL SUR v'Con eI Mumcnp]o de Huizquilucan de Degollado. )
" o ALESTE: ' Con el Distrito Federal.

" AL OESTE: Con el Munfciprio de Jilotzingo.

2.3 Poblacion

El Municipio de Naucalpan tiene una fuerte y densa zona popular, pueblos que aun :
subsisten, zonas residencialés. La margmactén yel rezago soclal se concentran en los

°l§’ubllcados ol 5de Febrero de 2001 ‘en Naucalpan de Juarez Estado de Méxlco
Idem :




pueblos y colonlas p0pulares que representan la gran mayorla terrltonal y poblacronal

De una poblamon de 857 511 aprox1madamente (segun datos del INEGI Xll

) Censo ‘de Poblacion y VlVlenda. 2000) eI 1 4% de:los habltantes del munuctplo es’

rural y esta asentado en dos pueblos San Francusco Chlmalpa y Santlago Tepatlaxco E

“El 98 6% de la comunidad munlclpal es. urbana y'se aslenta en-119 colonlas 7
. ‘fracctonamlentos resudencnales 8 pueblos 5 fraccuonamlentos |ndustrlales y- dos

. 'Nezahualcéyotl contamos con més y mayores empresas establecidas legalmente.
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2.4 Desarrollo Urbano.

El equipamiento urbano es el conjunto de edlficlos y espac ios, 'como escuelas cllmcas

hospitales, teatros, museos, mercados plazas cIvncas unidades depomvasyotras‘ més.“

que se utilizan para proporcuonar a Ia poblacién los serwcnos basicos -

educamén cultura comercto recreacion y depo ademas de facﬂltar la realizamén de"

e Sln'é'mbar“go Naucalpan es.un municipio con sus Iimites bien’definidos, que en
térmmos generales h

'optlmlzado sus recursos naturales y terntonales" se‘ ha,

proplmado eI crecimlento de sus centros urbanos regionales, cuenta con
areas verdes Io que proplcua una buena imagen urbana que busc
identidad mummpal de sus habitantes.

consolidar Ia »

Enel cuadro siguiente se observa la estructura del uso actual del sde/q urbano.

21
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i
4
H
1
i3

&
&

Estructura actual del uso del suelo
urbano

0% 8 18%

ooma

Elabord: Blanca Cecilia
Cuevas Villegas, con base
en datos del Plan Municipal
de Desarrollo, 2000-2003.

2.5 Infraestructura y Servicios.

E! municipio cuenta con amplias facultades y mayores‘ récursos de tal forma ‘que en
materia de educacién se invierte mejor el presupuesto para; atender la Infraestructura -
educativa publica; en todos los planteles . del munlcipio,A exlstiendo ‘una amplla B
cooperacién y competitividad entre escuelas publicas y prlvadas También se consolldar

en prevencnén de enfermedades, con lnfraestructura"d'e salud _suficiente y de cahdad :

con ampllas facultades para su atencion y reg

EI desarrollo econéﬂ ,es parte de un plan regional de B

" lnfraestructura de prlmer nlvel basado en Ios encadenamientos productlvos que

22




> la

'do sus act"idades a través de una

brgamzacnén Jerérquxca ‘divida .en dos departamentos subordmados. Departamento de

23

promovneron el surglmlento de:una-activida empresanal de alta tecnologla con claras =



Blenes suscephbles de movimiento que son propiedad municipal; y el Departamento de
‘enes Inmuebles encargado de los bienes raices munlcipales

: 26 Politicas de Bienes Muebles.

Las Politicas de trabajo que se instrumentan dentro del Departamento Bienes Muebles
son las siguientes:

1.- Todos los bienes deben registrarse en una base de datos.
Articulo 12. Fracc. XVl de la Ley Orgén/ca para la Contadurfa General de Glosa del
. Poder Leg/slatlvo de/ Estado da Méxlco ;

que lmpllque una incorporacién de un bien del patrimonlo
s:reglstros enviados por la Tesoreria Mumcupal ya que

ado de reglstrar dlchos mowmle os en el hbro especlal

fréSpohsab!e’ mediante la firma del -

- Artlculo 26.°F rac VIX Reglamento_ Orgénlco Mumc:pal

24




2.7 Politicas de Bienes Inmuebles.

Las politicas que se siguen en el Departamento de Blenes Inmuebles se' encuentran
marcados en el Plan de Centro de Poblacién. Estratégico d 7 n, en el que se .
especifica el uso y destlno asi como si se trata de un‘blen de Uso comun o del domlmo

plblico o pnvado Los blenes del Dommlo Publlco
coman; y blenes destlnados a'un servncuo publlc

Articulo 15 } ‘uso comt en ser aprovechados por los

unlclplos sin mas limitaciones 'y

.de Méxuco y de sus
Ia establecadas por las Ieyes ylo eglamentos

habitantes’
'restricéidné q

Artfculo 17 Son bienes destinados a un serv1cno plblico, aquéllos que utilicen. los
poderes del Estado y los municipios para el desarrollo de sus actividades o los que de
" hecho se reallcen para la prestacion de servlcios publicos o actividades equarables a

ellos.

Arﬂculo 19.- Son b:enes del dommlo pnvado aquéllos que no son de uso comun ni
estan destlnados a un servicio pubhco y que' por su naturaleza estén sujetos al derecho

privado.”

"~ seasu réglmen jurldnc su‘con lcuﬁm urbana o rural a las disposwnones de esta ley.

25




3. PROPUESTA PARA UNA MEJOR ADMINISTRACION DEL
PATRIMONIO MUNICIPAL

Al realizar la propuesta para la mejor administracion del patrimonio municipal,
pretende mantener actualizado, confiable y accesible el sistema de inventarios, esto se
lograra a través de una buena organizacion que integre las bases normativas del érea y
de una buena difusion en todas las areas de las funclones. derechos y Ilmntacuones de‘._ :

Patrimonio Municipal.

3.1 Consideraciones Generales.

Dentro de las multiples actividades que se desarrollan al Intenor deila dmlmstracténtv
municipal, sin duda es fundamental aquella que se reﬂere a lograr un eficiente’ manejo
de su propia infraestructura, es decir de su patr' [

inmuebles como los muebles.

En el primer caso el ‘fenémenc ”p ender sntuaCIones 0. generar

problematicas 1 como Io es la invasién de algunos’ predlos del municipio en estudio.

~En la s:gu:ente graf ica: se muestra el estado de ocupacién en que se encuentran

- /os mismos.

26




OINVADIDAS
MLIBRES
CILIBRES (La

Comunidad)
VARIAS

14%

[ —— -

Elaboré: Blanca Cecilia Cuevas Villegas, con base en documentos internos de la Subdireccién de

Patrimonio Municipal.
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reccuén de Patrimonio
evantamiento del area

a de Pollcla ademas de una
de Ios mismos servicios antes

| primer: de‘elllos."s‘e encuentra ocupado como

encuentran 2 tanques en desuso y qkue
na estancaa debldamente alfo T brada a,la que a Sra Diaz Negrete le hlZO puerta de
eso La parte del érea de : ue collnda con la Caseta de Pohcla
; préctlcamente esté lnvadlda en4 su otalldad y la ocupacuén arroja un total de 113 69
; M2 5 : . Sy




La Administracion termina “sin’ que aya® solucionado’ este problema, es

V .“SI ustedes reaIIzan Ia Inspeccuén pemnente podrén aprecuar Ia nﬁégmtud de Ia Invasuén

29



presentados
[o} Munlclpal

En Jullo 8 de '199

Municnpal sollcnta al R g

A Ia LIcV Marla Concepcuén ‘Diaz Negrete' se envlan tres c:tatonos para que se
‘ presente a: una Garantla de_'Auduencia en Ia Subdnreccuén de Patnmomo Munlmpal'
para que la Interesada acredlte la Legalidad de la Posesién de un predao Municupal alo

30




_"VSHF’/OO4/98 procedtmlent
Munlcrpal invadida. Se lnIClé

~ ello en adelante pnmeramente se‘presentaran los procedimxentos de trabajo mediante
los cuales la Subdireccién de Patrimonio Municipal Incorpora y desincorpora de sus
activos, y posteriormente la actualizacién de inventarios de bienes muebles e inmuebles
y el planteamiento de estrategias e implementacién de acciones.

3.2 Incorporacién en Inventarios y Actualizacion de los Bienes
Muebles

Con este procedimiento se pretende mantener actualizado el Inventario de bienes
muebles, ya que se registran las nuevas adquisiciones en la base de datos y se revisa

el estado del inventario para cada area. Asimismo, se deberian generar los resguardos

de los bienes muebles mumcnpales ya sea en forma global por dependencua o blen en

forma mduvrdual para cada usuarlo
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" Procedimiento para el.

Se informa de la adquisiciénde ' |

Bienes Mucbles, asi como su
uso y destino. .

y

Se verifica que la Tercera
Sindicatura inscriba en el Libro
Especial, los valores y
caracteristicas de identificacion
asi como su uso y destino

Se anotan las adquisiciones .

en el Inventario de Bxenes
Muebles

Se notifica a la Tesoreria
Municipal que se han
asignado nimeros de
Inventario a los Bienes
Muebles.

Se notifica a la
Contaduria General de
Glosa la actualizacion

Ita en'Inventanos y

x’Actuahzacnqn de los mlsmos para los Blenes
‘Muebles Munic

Fin

Firmados los
resguardos se
devuelvenala
Subdireccion de
Patrimonio

7

Se elaboran los
resguardos y se envian
para su firma .

Se identifican las nuevas
adquisiciones y se coloca el
nimero de inventario, se
coteja lo registrado con lo
que existe fisicamente.

de los inventarios.

Se elabora candelarizacién
por dreas para la revisién
fisica del inventario de
Bienes Muebles.

Elaboré: Blanca Cecilia Cuevas Villegas
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i}
§
I

< Se mforma a‘la:Subdireccion de atrlmonio Munlcnpal de la adquisicién de

blenes muebles inclus vehlculos.

considerando valore‘s y_caracteristicas.de

ldentlflcacté as

)
o

’que exlste fIsucamente : :
< ;Elabora Ios resguardos correspondlentes y los envia ala dependencna

responsable para su firma.

, Para dar de alta en los inventarios el procedimiento nos marca asistir al area
donde se va a llevar a cabo la revision flsica del bien mueble y solicitar la autorizacién
para la actividad; en algunas ocasiones el inicio de ésta actividad no es posible pues el
Jefe del Departamento no tiene tiempo de atender al personal de la Subdireccion de
Patrimonio Municipal 'pidléndoles regresar mas tarde. En otros casos, cuando se
empieza la revision Ios bienes reportados en la Actualizacion de Inventarios enviados
por la Tesoreria Munncnpal_ no se encuentran en el area indicada, entonces se tiene que
buscar el bien mueble pa ; poderlo identificar y darle el nimero de inventario que le
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corresponde dependiendo del area, después de haber sido asignado el numero,
. se _elabora el documento para la firma del funcionario quedando resguardado el bien.

mueble.

3.3 Desincorporacion de Bienes Muebles .

Con este procedimiento se registran las bajas en la base y se revisa el estado del
inventario para cada area. Asimismo se cancelan los resguardos de los Bienes muebles
Municipales, descargando los mismos del area correspondiente.

+ La dependencia responsable notifica que ya no necesita el bien mueble e
indica las causas; o notifica del robo, extravio o faltante del bien mueble, en
este caso, presentando eI acta levantada ante el Ministerio Publico y

ratificada por el Prlmer S‘Indico
% Revisa y analiza la not" cacién,
extraviado o faltante 0 bien ara’ conocer as condicnones del blen mueble y

etermlna sl se trata de .un bien robado

ado extrawado o faltante) de los
ip para que haga el descargo

bien mueble robado, extraviado o
ontinGie con las Investigaciones

ﬁcaa la dependencia que
gs‘ argo del bien mueble del

.34




‘ INICIO )

Procedimiento para
Desincorporacion de Bienes Muebles

"NOTIFICA QUE YA NO Municipales.
NECESITA EL B. M. O REVISA Y p
DEL ROBO, EXTRAVIO p| ANALIZA LA
O FALTANTE DE UN NOTIFICACION
BIEN
: NO st
ROBO O ANALIZA >
EXTRAVIO i — CAUSAS «
SI SN
REALIZA BAJA |2 " AUTORIZA )
1zA - |e— - . S BAIA
- S i REALIZA EL
| : - nTNO DESCARGO
: i CONTABLE
A I o . : ¥ NOTIFICA
‘ACUSA DE E i A GLOSA
IRECIBIDO LA NOTIFICA ‘
;‘.’NOTIFICACION DESCARGO INSTRUYE AL
: PRIMER
SINDICO PARA
su FIN
| REVISAEL SEGUIMIENTO
P . BIEN MUEBLE
FIN :
VALORA
LA
UTILIDAD
;
RECIBE EL
: BIEN Y ACUSA ASIGNA
; DE RECIBIDO | g AOTRA
: AREA < FIN :
FIN o : e INGRESA EL - |3
%@Tgn DE [ i S PRODUCTO Y [%
LOS BIENES : ANALIZA Y . NOTIFICA A
EXISTENTES EN N "_ AUTORIZA GLOSA
EL ALMACEN T - 7'y
COMITE DE ENAJENACIONES
EVALUA EL TN
ELABORO: BLANCA CECILIA O ana »| CASO PARA p| AUTORIZA |
CUEVAS VILLEGAS. ENAJENACION sU ENAJENACION
: ENAJENACION 33
b
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isnco”y pegado ethuetas con cédlgos de barras, cuando se: elabora el resguardo
§ correspondlente para responsabilizar. del buen uso y cuidado del blen mueble éste ya

“.no se encuentra en el area asignada.
3.4. Recepcion en Donacion de Bienes Muebles.

Recepcion en Donacidén de Bienes Muebles; el objetivo general es mantener un control
eficaz sobre los bienes donados por particulares que se integran al . Patrimonio
Municipal, que permita conocer la utilidad que se les puede dar asi como determlnar eI
area a la que seran destlnados procurando se le dé un correcto uso.

< La Subdlreccu.‘m de Patrimonio Municipal mforma al.H. Cabildo, a. tr'avés dé la
Presndenma Municipal, de la donacidn que sevaa recnbl a0|endo ala vez
de su conocimiento la afectacién en la Cuenta Pubhga que'se efectuara,
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Procedimiento para la Recepcién en Donacién de Bienes Muebles.

INICIN

1} A TRAVES DE LA
PREDICENCIA
MUNICIPAL, INFORMA
AL H. CABILDO DE LA
DONACION

3) RECIBE ELBIEN Y
LO ASIGNA AL AREA Y
ORDENA QUE SE DE

2) AUTORIZA A LA DIR.
GRAL. JURIDICA Y DE

GOBIERNO PARA QUE

REALICE EL CONTRATO

CORRESPONDIENTE.

DE ALTA EN EL
INVENTARIO

L]

l

4) GIRA INSTRUCCIONES
PARA QUE SE LE ASIGNE
UN CODIGO DE BARRAS
Y SE PROCEDE AL
RESGUARDO

TESORERIA MUNICIPAL

 Elaboré: Blanca Cecilia Cuevas Villegas

5) INSTRUYE A LA

PARA QUE EFECTUE
EL REGISTRO

CONTABLE

A 4

6) EFECTUA EL
REGISTRO CONTABLE
DE LOS INVENTARIOS

Y LO NOTIFICA A
GLOSA

FIN
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EI"I{i‘. :"Cabildo”autoriz'a“a’ la Direccion Ge

notifica a la Contaduria General de Glosa.

3.5 Donacién de Bienes Muebles.

Donacién de Bienes Muebles Municipales;. este procedlmlento permite conocer el‘ _
motivo por el cual algunos muebles del patrlmonio municipal ya. no pueden ser

utilizados por el Ayuntamlento. as mismo " sefiala’ eI destlno de duchos'blenesf;; '

permltlendo dn éste »modo mantener. al dia los.inventarios generales en’el rubro de

’ mueble para que proceda a realizar la baja contable del blen
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‘Procedimiento para Ila Donacién de Bicenes Muebles Municipales.

L wirin

" INTERESADO PRESENTA
“IC1O SOLICITANDO LA
ACION DEL BIEN MUEBLE
CORRESPONTIFENTE

2) ANALIZA LA PETICION, S11.A
CONSIDERA VIABLE, A TRAVES DE
LA PRESENCIA MUNICIPAL LA
SOMETE A CONSIDERACION DEL It

3) EXAMINA LA SOLICITUD
Y EN CASO DE

- - AUTORIZARLA REALIZA
LOS TRAMITES

AODOESBANITVENTES

]

4) SE ENCARGA DE
ELABORAR LA BAJA DEL
BIEN EN EL INVENTARIO

DE BIENES MUEBLES

5) INFORMA A LA TESORERA

MUNICIPAL LA APROBACION

DE LA DONACION, PARA QUL

REALICE LA BAJA CONTABLE
DEL BIEN MUEBLE

A

6) INFORMA A LA
CONTADURIA GENERAL
DEL GLOSA DEL -
MOVIMIENTO REALIZADO

7) ELABORA EL
CONTRATO DE LA
DONACION

8) RECIBE EL ) S S I

BIEN MUEBLE

Elaboré. Blanca _Cecilia Cuevas Villegas
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< La Tesoreria}i

Gen al,.'de:i'Gylto‘sa del movimiento

muebles que salen de! Patrlmomo Municipal, exphcando las causas por las cuales se
determma la enajenacnén de algun bien mueble zncluyendo vehiculos :

' lé.'Secfet’ér‘la'del "H: Ayuntamientola B

< La 'derbéndéncla respbns'able,s'olviéita’»'

~ baja de algun bien mueble ,

< La Subdireccion de Patnmonlo Municipal: evalia:las condlciones del blen
mueble a fin de determlnar si puede ser util en alguna’otra 'akrea

< Se obtlene el dlctamen técmcoA y.avalto-del bien mueble munlcnpal en caso

de que éste sea utll es aSIgnad aotra area. .
+*». Si el bien mueble ya ‘noes. til-s presenta sollcnud para enajenar el bien
ante el H. Cablldo s

e R LRI o

.
g

o,
o
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Procedimicnto para la Enajenacion de Bienes Muebles Municipales
(Incluyendo vehiculos)

v

OLICITA A LA SUBDIRECCION
PATRIMONIO MUNICIPAL LA
JA DE ALGUN BIEN MUEBLE

2) EVALUA
LAS
CONDICION
ES DEL
MUEBLES

SIESUTIL ] LNOFSU‘I’IL I

1) OBTIENE UN DICTAMEN
: TECNICO Y UN AVALUO DEL
BIEN MUEBLE MUNICIPAL

LO ASIGNA A
ALGUNA AREA

4) PRESENTA LA
SOLICITUD DE
ENAJENACION AL H.

CARII DO

5) SOMETE A CONSIDERACION
LA SOLICITUD DE

; AUTORIZACION AL COMITE DE
FNAIFNACIAN

6) ELABORA LA CONVOCATORIA
¥ LA LICITACION PUBLICA PARA
LA VENTA DEL DIEN MUEBLE

7)INSTRUYE A LA SUBDIRECCION DE
PATRIMONIO MUNICIPAL PARA QUE DE AVISO A
LA TESORER{A MUNICIPAL Y LLEVE A CABO LA
ENTREGA DEL BIEN LEVANTADO EL ACTA
FARRECOANNIENTE

8) REALIZA EL REGISTRO
CONTABLE SOBRE EL
INGRESO GENERADO POR

1 A VENTA NFE RIFN

v

Elabor6: Blanca Cecilia Cuevas 9) NOTIFICA GLOSA Y A LA
Villegas. . TERCERA SINDICATURA




Donacién de Bienes Inmuebles Municipales.

krEste procedlmlento permite actualizar el inventario general de bienes mumcnpales.

'asentando los cambios en el Libro Especial de Bienes Muebles. e Inmuebles de -
propiedad Municipal. Permite realizar los tramites correspondientespara Iasdonactones s g

de inmuebles y para la legalizacion en el caso de asentamientos irre gulare.

< El in;eresado' présehig al.H: Ayuntamiento SOIicith p
peticion. o R

% La Subdireccién de hid Mu'nici'pai e_xéihiri

o y as escrlturas del inmueble son turnados a Ia anera

i Slndlcatura para su frma P .

> La Subdarecclén de Patrimonio Municipal elabora el acta de entrega del blen‘j
kmmueble y procede a la entrega fisica del mlsmo

f:; La Tesorerla Mumcupal realiza la baja contable ‘del bient mmueble e |nforma a
la Contaduria General de Glosa e B
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1} PRESENTA

SNLICITIN

2} EXAMINA LA : ““— B
SOLICITUD ¥ VERIFICA N
QUE EL INMUEDLE SEA

DE PROPIEDAD
MUNICIPAL

3) POR MEDIO DE LA
PRESIDENCIA MUNICIPAL

PLANTEA EL CASO ALH
CABIL

4) DESPUES DE EXAMINAR
EL EXPEDIENTE LO TURNA
A LA COMISION DE
PATRIMONIO

3) ANALIZA LA PETICION
Y EMITE PROVECTO DE
RESOLUCION

6) TURNA EL PROYECTO
A LA LEGISLATURA DEL

ESTADO PARA QUE ‘
AUTORICE LA DONACION [

Firma ¢l contrato y Ia
escritura del inmueble

10) ELABORA EL ACTA DE N DR B K l
ENTREGA DEL BIEN INMUEBLE o
¥ PROCEDT: A LA ENTREGA
FiSICA DEL MISMO

A

II) SE ENCARGA DH REALIZAR

\ 4

- CONTADUKIA oenzu\. e ;‘

Elabord: Blanca Cec,ilibzvi Cuevas Vil[egas
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3.8 Enajenacion de Bienes Inmuebles Municipales.
Medianfe este procedimiento se permite la actualizacion del invéntaﬁo dé' bie'neys
mmuebles y el registro contable correspondiente respecto de la baja deI bien, inmueble,‘ ‘
asi como del regvstro del mgreso derlvado dela ena;enacnén

S La Subd:reccuﬁn ‘de’ Patnmomo MunICIpal xnforma al H Cablldo de la‘
enajenac:é que se p_ tende reahzar,a través de la Presudencla MUHICIpal

reallza eI proyecto correspondlente solicitando la autorlzamé
: Leglslatura del Estado ‘
LS La Legislatura del Estado+e estudia y otorga su autorizacién.,
R El Comlté Municipal de Enajenaciones emite convocatoria y _
- organizar la subasta ptblica. :
" <% La subasta publica es vigilada por la Segunda Slndlcatura
< La Subdirecciéon de Patrimonio Municipal realiza la baja en lnventarlos del
bien inmueble, e informa a la Tesoreria Municipal. S
+ La Tesoreria Municipal elabora la baja contable del bien inmueble e informa a
la Contaduria General de Glosa y reporta el ingreso por la enajenacion.

3.9 Actualizacion del Inventario de Bienes inmuebles.

Procedimiento que pretende mantener al dia la informacién que integra los inventarios
de bienes inmuebles municipales, con el propdsito de llevar un control estricto sobre

dichos bienes, que permita la facil disposicion de los mismos.

< La Subdireccién de Patrimonio Municipal revisa los planos de todas las
. . colonias y determlna cuales no aparecen en inventarios anteriores.
'}- Efectuando mspeccnones a dIChOS mmuebles municipales que no aparecen en

e’

lnventanos
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Procedimicnto para Ia Enajenacién de Bicnes Inmuebles Municipales

1} A TRAVES DE LA PRESIDENCIA
MUNICIPAL INFORMA AL H. CABILDO
DE LA ENAJENACION QUESE
PRETENDE REAT 1740

2) ENAMINA EL CASO LO TURNA
AL COMITE MUNICIPAL DE
ENAJENACIONES, REALIZA EL
PROYECTO SOLICITANDO LA
AUTORIZACION DE LA
LEGISLATURA DEL ESTADO

3) LOESTUDIA ¥
OTORGA SU
AUTORIZACION

4) EMITE CONVOCATORIA

—_— Y SE ENCARGA DE
ORGANIZAR LA SUBASTA
A

PITAT I,

5) VIGILA LA
SUBASTA
pUBLICA

R AR

AR AT AT

y

6) REALIZA LA BAJIA DE
INMUEBLES E INFORMA A LA
TESORER{A MUNICIPAL

7) ELABORA LA BAJA
CONTABLE DEL INMUEBLE
EINFORMA A LA
CONTADURIA GENERAL DE
GLOSA Y REPORTA EL
INGRESO POR LA
ENAJENACION

Elaboré: Blanca Cecilia Cuevas Villegas

45

T —————




« Elabora una cédula por cada blen |nmuebl

incluiran en la Cuenta Publlca.
< Posteriormente notifica a- la; Te
contablemente el movimiento y a'st

la Contaduria General de Glosa.
rata' de mantener
‘ su Ubicacién uso
i y destmo Para tal objeto ia ublcacu')n de los 35 dlvnde en: Pueblos,

Fraccmnamlentos Residencuales

9 A Fracctonamientos “Industriales y
i Fraccnonamlentos Campestres : i

En la Base de Datos se encuentran 903 lnmuebles registrados de los cuales
‘o rtn‘ damente el 24% cuentan con escrituras que acreditan la propiedad; el 74%
cuenta con: documentos que comprueban la propiedad municipal; y el 2% estan

nvadidos; a su ves el 17% se encuentran libres sin uso, el 14% libres con uso comunal

7% ’como ublcac:én de edlf‘cnos publicos, deportivos, iglesias, mercados,

escuelas etc.

Acerca del 2% de |nmuebles invadidos, éstos no se pueden recuperar porque no
se_tienen’ as escrlturas careciendo asl de la Seguridad Juridica sobre el inmueble;
- dlcha falta de documentos ha permanecido debido a Ias S|gmentes causas:

« Porque el Fracctonamlento desaparecué sin dejar ningain dato.

¢ Porque el Fideicomiso haya extmguido por tlempo.

* Porque nuestro Depadamento Juridico no sigue los JUicnos que le han
sohcntado

. Porque no se han localizado documentos originales probatorios de que el
bien inmueble sea de propiedad municipal (sin ser escritufa). '
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Inicio ) PROCEDIMIENTO PARA LA
T ~ ACTUALIZACION DEL INVENTARIO
DE BIENES INMUEBLES
MUNICIPALES.

y
Revisa los planos y determina
cuiles no aparecen en
inventarios anicriorcs.

¢ Realiza los croquis a los
inmucbles del municipales que
no aparczcan en inventarios y
efectda inspecciones a dichos
inmuehles,

y

Elaborar una cédula por
cada inmueble, realiza la
actualizacidn del inventario
de Bicnes Inmuebles
Municipales

Notificaa la
Tesoreria
Municipal,

Registra contablemente ¢l
imni y notificaa la

Tercera Sindicatura y a

Glosa. : :

————

v

Elaboré: Blanca Cecilia Cuevas Villegas.
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3.10 Planteamiento de estrategias e implementacién de acciones.

En la Administracion Municipal 2000-2003 se ha enfatizado la necesidad de
modernizar el servicio 'publico para atender las crecientes y dinamicas necesidades de

la poblacioén, asi como para cumpllr con mayor ef'cnencta las obllgaczones marcadas por

la Ley.

Dentro de éste contexto, en el capitulo IV.Plan de_ Gobierno; el Plan; Mumcnpal de g

reallzar'por el Gobierno de’ Naucalpan eI-

Desarrollo establece como‘prlmer Programa

. ciudadanla. : e :
2. Optimizar la apllcacnén de fos. recursos
aprovechamiento en la: satlsfacclén de las necesidadeskmés urgentes de

mumcapales

comunidad.

Con base en los objetivos antenores se han dlspuesto algunas metas ha

realizarse durante la Admlnlstrac:én.

1. Ef‘c1entar eI control de Ios recursos y el patrlmonio mumcnpal
'2.: Mejorar Ia lnfraestructura y el eqmpo de la Admmlstracubn para aprovechar las

' ‘ventajas de Ia‘tecnologta moderna

. Para Ilevar a. cabo de forma mtegral Ias metas mencionadas, se han realizado
una serie de accxones que |nvolucran directamente a la Subdirecciéon de Patrimonio
dentro del Programa de -Fortalecimiento y Modernizacién de la Administracion

Municipal:
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v Se mlc:o con el desarrollo: de un Sistema. Integralk de Inventarlo de Bienes- :

esos, y ‘carece de los perfiles '

 validacione
e errores de captura. Con el
nuevo f gistro, control y seguimiento

del patnmo o unlcopal representado en los mas de veinte mil Bienes:

Muebles ntegrantes ‘del Actlv

correspondlente desde cualquier érea de la Administracién medlante la
Red Municipal..

v Se esta realizando una revision total de los-procedimientos deﬂ ékr'éa de
Bienes Muebles, con el fin de actualizarlos de acuerdo a la realidad
juridica establecida en la Ley Orgéanica del Estado y Municipios.

v Como parte del interés de la Administracién por la modernizacion de los
o procesds' dé trabajo se detecto la necesidad de actualizar el Equipo de
Computo eXIstente dentro de las instalaciones municipales. Para resolver
"éste requerlmlento se realizd la adquisicion de mas de 240 equipos, con
;caracteristlcas actuales en cuanto a Hardware y Software, lo cual permitira
1a ef clentacuén ‘del trabajo en las distintas areas del Ayuntamiento. La

E ’f’Subdlreccuén de Patnmomo es la responsable de registrar éste amplio
| dqunsncuones para hacerlo de forma mas eficiente, se ha
enfocado enhla “adecuada revision fisica de los bienes, en su identificacion

y r sguardo 'nmedlato a la notificacion de cada Equipo recibido, y en la
: agrupacx n“efectlva de cada bien con el fin de tener una localizacién

flnmedlata del mlsmo

f/ A! |gual'que con la adqmsmlén del Equipo de Computo, la Subdireccién de
Patrlmonlo ha eficientado el control del nuevo parque vehicular integrado
por mas‘de clen nuevas unidades.

: no cuenta con 'Ias S

Fuo ‘del Ayuntamiento, ademas. de '
jpermltlrse a un mediano plazo la “consulta paralela del Inventario ' .



‘activos ';ie éémgib'y_d‘egakrollo en beneficio de la Sociedad de Naucalpan.
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CONCLUSIONES

para modernlzar sus funcnones, resalta fundamentalmente atender aquellas

Registro Inmoblhano Mumcnpal los; |éhes inmuebles propiedad del Ayuntamiento, de

esta manera se podré demostrar legalmente la propiedad del bien inmueble en
situaciones de mvastén o] de cualquaer otro tipo de procedimiento administrativo.

51




Para una mejor admlmstramon del patnmonlo munlClpa un \s-prin’cipales

aspectos es la actualizacion de los inventarios en la base de datos;ya que |a existente
no es absolutamente confiable:: se deben reestructurar los e
consultar facilmente desde cualquier area el inventario sm momento

de la captura, asf como accesar a la base de datos con

3 simultanea, siendo esta consulta solo de lectura sln ‘permiti ionés* tal
programa se encuentra en proceso de elaboractén con lo.que:se espera un gran !
avance en este rubro, ’ el cual estimamos se podré conclulr n, un ano a partlr de esta

fecha.

Por lo cual se debe empezar a trabajar en forma smulténea con la preparacion
-'del programa_ haclendo“una calendarlzaclén el responsable del manejo de inventarios

. ordlnar con el resto 'de las areas para realizar un inventario fisico de los
sto con eI propéslto de cuando la base de datos este

o ; se deberé

. completamente terrhlnada se pueda vaciar la informacién. Para la elaboracion del
;mlsmo deben relamonarse los muebles municipales, agrupandolos con base en su
semejanza forma y naturaleza y anotando todas sus caracteristicas. También debe
realizarse una relac:én de los bienes no inventariados. Al finalizar el inventario de cada
area, el encargadq‘deberé firmar la relacion del inventario como comprobante de la
existencia fiéica'dé los bienes en la fecha de realizacion.

Después de concluur'cada mventarlo se deberé hacer la captura en la base de

as, como las enajenaciones tanto de bienes muebles como de

; fCon' Ibl ahtéridi' se lograra tener una base de datos actualizada y confiable, de
5 cd_hsglfa rapida y eficaz, con cada bien mueble localizable y resguardado. Para lograr
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que estos procedxmlentos se lleven: a cabo es necesario: unajerarquuzaclén clara‘ y

definida’ de la Subdlreccmn de_ Patrlmonio Mumcnpa

Orgamgrama Mumc:pal en Io cual es necesarlo contar con'e apoyo ‘de la: Secretarla

del Ayuntamiento para conseguir una adecuada d|fusné ‘os procedlmlentos
y manejo que se deben seguir dentro del’ control de los muebles en los movimientos

de incorparacion, desincorporacion y transferencza del inventario de Bienes Muebles.
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INAP-CONACYT; 1989,

'BIBLIOGRAFIA Y DOCUMENTOS CQNSU@AD‘QS.;; G

Bando Municlpal H Ayuntamiento Constitucional de Naucalpan de Juarez._ éxico
de Febrero de 2001 L

: 'JIMENEZ Castro Wilburg dmlnistracién_‘Publlca para‘el Desarrollo !ntegfél
fe Fondo de Cultura Econémico; México, 1976. :

rManuaI de Procedlmlentos de la ,Subd«recclén de Patrlmomo Munlc:lpal Secretaria
“del H Ayuntamlento de Naucalpan de Juérez, marzo 2000

E‘s:’t'at‘a_‘li y Mq.ihicipal de México

; 'Ley de Bienes del Estado de MéXIco 'y sus Munlciplos Gaceta del Gobierno del
Estado de Meéxico, Toluca de Lerdo, Méx Martes 7 de marzo del 2000.
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xpedlente de Blenes lnmuebles Balcones de San Mateo Abl’ll 1990/S|gue ablerto
e hfo cnén Of‘ctal

: "yht_tp//:www.monografia.com/derecho.

.~Informe Demografico, Unidad Munlctpal de lnformac:én

‘Sec'reta‘rla del H.
'Ayuntamlento Naucalpan de Juarez, Edo de Méx ‘ :
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ANEXO UNICO.

El Artlculo 115 de la:Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
establece en su Fraccnon Il lo siguiente:

“l: Los Mumcnplo estaran investidos de personalidad jurid:ca y manejaran su patrimonio

~conforme ala Ley

Ademas la Fraccion IV establece que: Los mun|0|pios administraran libremente
‘su hacxenda la cual se formara de los rendlmlentos de Ios bienes que les pertenezcan...

Esto mismo se establece en el Articulo 125 de la Constitucion Politica del

Estado Libre y Soberano de México.

LEYES ORGANICAS MUNICIPALES.

Expedidas por los congresos locales, tienen el caracter de normas, explicitamente
.
sobre las cuestiones municipales presentes en las Constituciones locales.

Ley Organica para la Contaduria General de Glosa del Poder Legislativo del

Estado de México.
Art. 12: Fracc. XVI, Vigilar el registro de los bienes muebles e inmuebles que

constituyan el patrimonio de los Ayuntamientos.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México, establece en el Articulo 31 las
siguientes atribuciones de! Ayuntamiento. ;

Fraccion XV: Aprobar en sesion de Cabildo los mowmlentos reglstrados en el libro

especial de bienes muebles e inmuebles.

Fraccion XV!: Acordar el destino o uso de los biengs !nAmfl.iebIes municipales.
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Fraccnén XXVI Enajenar y dar en arrendamlento usufructo ) comodato Ios blenes del
Leglslatura ‘del Estado '

“su adecuado Uso 6 destlno
IIl. Formular las denuncias ante el Ministerio Publico en los casos de ocupacion ilegal
de los bienes del dominio publico y privado estatal o municipal que tengan asignados;

REGLAMENTOS MUNICIPALES.

De acuerdo a la complejidad de la administracion municipal, los Ayuntamientos expiden
reglamentos para la prestacion de servicios. Usualmente la estructura y la composicién
de estos tienen una relacién estrecha con la situacién- particular. del Municipio, sus
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qondlcnbries contextuales (economicas, politicas y sociales) y su capacidad

.Reglamento Organico de la Administracion Publica del Municipio de Naucalpan

de Juarez Estado de México.

Art. 15: Fracc. XI: Elaborar , con la intervencion del Primer Sindico, Procurador el
Inventario General de los Bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, de los
destinados a un Servicio Publico los de uso comun y los propios.

Art. 26: Fraacc. IVle )
Administrar y asegurar la conservacnén"" y

| rﬁant_eﬁ_imientq,_de los bienes muebles ‘e
mmuebles propiedad del munlcuplo P e
Bienes

Municipal -con
7 blifica de los
stad de Libre y
Iya Ley Organica .

Municipal.
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