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INTRODUCCION

A lo largo del tiempo el libro es y ha sido pieza invaluable en la extensién y
difusion de la cultura para beneficio de las sociedades. El libro constituye
un apoyo inestimable para la educacién, la divulgacion de la ciencia y la
tecnologia v, en general, para el engrandecimiento cultural de las naciones.

Por ello, la Direccion de Publicaciones del Instituto Politécnico Nacional
(12n), tiene como mision la edicidn de libros de texto, material didéctico,
obras técnicas y cientificas, asi como la publicacion de titulos de interés
general, que fortalecen su labor académica y la de ofras instituciones de
educacidn superior.

El Instituto, para llevar a cabo su labor editorial, cuenta con personal
especializado que se hace cargo de las distintas etapas del proceso editorial:
diseflo, edicion e impresidn. En el proceso de edicidn, el corrector de estilo
desempefia la valiosa labor de enmendar, unificar y ordenar el original, que
no es sino el escrito futuro que se habrd de convertir en un libro o
publicacion.

Con la presente tesina se pretende exponer las funciones vy
responsabilidades del corrector de estilo en la editorial del Instituto
Politécnico Nacional y hacer una recopilacion minuciosa de los aspectos
gramaticales y tipograficos que debe resolver éste durante la revisiéon del
original que no es sino el escrito susceptible que habré de publicarse.

Asimismo, tiene como finalidad resaltar la responsabilidad y
compromiso que adquiere con la editorial y con el publico lector para que se
transmitan de manera clara y precisa las ideas expuestas por el autor, asi
como destacar
a través de la opinidén de jefes de edicion de diferentes editoriales, la
importancia que tiene el corrector en el proceso editorial.

La importancia del presente trabajo radicara en detallar las tareas
sustanciales del corrector de estilo en la preparacion de originales con el
menor nimero de errores para su impresion, tomando en cuenta que cuantos
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trabajan en la edicion de libros, estan de acuerdo en que la correccién es
indispensable para que la obra salga al mercado sin erratas de importancia,
pues ¢l autor, sea 0 no consagrado, atiende mas el aspecto de la inspiracién
y creacion. Es por eso que toda obra, antes de ser publicada, requerird de
una persona capacitada que advierta y resuelva los detalles sintacticos,
ortograficos y de puntuacion, asi como los errores de contenido que le
presente la obra y que puedan impedir la comunicacion entre el autor y el
lector.

Para llevar a cabo su tarea, ¢l corrector debe ser una persona con grandes
conocimientos de gramatica y tipografia y se apegard al estilo editorial que
rija en la casa editora donde trabaja, ademas deberd tomar cursos de
actualizacion en esta materia para estar al dia.

A lavez, en lapresente tesina se podra advertir que a pesar de que cada
editorial tiene su propia linea o estilo, las normas de estilo generalmente
tienden a ser las mismas en la mayoria de las editoriales, las que se exponen
en el capitulo 1 son las que adopta el Politécnico y el resto de 1as editoriales,
va que todas las editoriales permanecen atentas a los cambios que establece
la Real Academia de la Lengua Espafiola, solo difieren en algunos aspeclos
como se verd mas adelante.

Asimismo, se intenta que mediante la lectura de ésta, los interesados en
el tema adquieran conciencia de que su labor es de compromiso no sélo con
la editorial, sino sobre todo con los lectores a quienes va dirigido el
esfuerzo en comiin que requiere la realizacién de una obra.

Los libros son un legado que el hombre ha dejado a lo largo de la
historia, por eso, el empefio manifiesto en su hechura, desde sus origenes
hasta nuestros dias, revela la tarea altamente comprometedora de Ias
personas inmiscuidas en su publicacion.

Por lo tanto, el presente trabajo desea ser una fuente directa a futuros
correctores que se inician en esta actividad para gue se den una idea general
de los principales aspectos que se deben cuidar durante la revisién del
original, ya que esta tesina se realiz6 con base en la experiencia laboral y en

la observacion directa del proceso editorial.
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1.1 EL ORIGINAL, LA CORRECCION DE ESTILO Y EL CORRECTOR

Antes de hablar de la labor del corrector de estilo y exponer los aspectos
generales que debe cuidar en el original, definamos qué es un original y qué
es la correccion de estilo.

El original

Se denomina original a la obra escrita en espailol, ya sea a mano, a maquina
o impreso en computadora que habrd de publicarse; tratese de un texto
elaborado en espafiol o de una traduccién. En otros términos, es
el texto susceptible de ser publicado y que ha sido previamente realizado
por unc o varios autores. A veces el original lo constituye bisicamente el
manuscrito o texto, otras, éste y el material grafico: fotografias, mapas,
figuras, etcétera.
La correccion de estilo

Se define como el conjunto de rectificaciones que realiza el corrector de
estilo para enmendar los errores que hay en el original y, posteriormente, en
las diferentes pruebas que se impriman del texto. En esta correccién
influyen dos factores primordiales que hay que cuidar en el original: la
forma vy el fondo.

En la forma del original se enmendaran las incorrecciones en la sintaxis,
la ortografia y la puntuacién. Se revisara la uniformidad de la obra, la
composicion correcta de las divisiones del libro: péginas preliminares,
prélogo, agradecimientos, indice, introduccion, capitulos, la composicion de
cada pdgina, bibliografia, apéndices, indice onomastico, indice analitico,
etc., asi como la correcta colocacion y correspondencia de las figuras e
ilustraciones en el texto.

En el fondo del original, el corrector tiene la responsabilidad de leer el
texto cuidadosamente para que, ademas de advertir los errores
mecanograficos, siga el desarrollo del argumento de la obra --sea ésta
literaria, cientifica o artistica—, con el objeto de revisar que no haya
irregularidades o contradicciones, es decir, vigilar que en el manuscrito
haya armonia en el contenido, que éste sea claro, coherente y logico, y que
presente ilacion y continuidad entre cada parrafo, paginas y capitulos.



Por otro lado, debera realizar el marcaje tipogrdfico de la obra para sefialar
los errores que haya en Ja composicion.

La uniformidad del original

La uniformidad es de gran importancia porque, en ocasiones, en los
originales muy extensos o de varios tomos se manejan nombres de escritura
dudosa o poco familiares, lo mismo que de lugares geograficos. El corrector
debera tomar nota de las paginas donde éstos se encuentren, para verificar
que estén escritos de la misma manera o para que, al escribirlos, no se
cometa el error al mecanografiarlos; ademas de que tomara nota de las
particularidades que vaya presentando la obra.

También deberd corroborar que el blanco de las sangrias, cornisas,
colgados y espaciados entre lineas sea del mismo tamafio, que los tipos de
letra y los cuerpos empleados en los capitulos, secciones, parrafos,
apartados, etc., sean los mismos; que haya uniformidad en la numeracién de
titulos, subtitulos; ilustraciones y tablas; abreviaturas, citas bibliograficas,
llamadas de nota, uso de las mayuisculas, etc. Asimismo, deberd asegurarse
que las palabras que tienen mas de dos grafias, como en ¢l caso de periodo
sin acento y periodo con acento, se escriban de una sola manera en toda la
obra. En este ultimo aspecto el corrector debera apegarse al criterio de la
editorial donde labora.

Antes de finalizar este tema, no hay que olvidar que los originales
escritos por varios autores, requerirdn, por parte del corrector, mayor
cuidado en los detalles antes expuestos, ya que la falta de uniformidad hace
dudar al lector de la competencia del autor y de la editorial donde se elaboré
el libro.

El corrector de estilo

Antes de que se inventara la imprenta ya habia revisores que corregian los
manuscritos. Los correctores de manuscritos y tipogrificos eran personas
muy sablas que revisaban los textos meticulosamente. Este cargo fue cada
vez mas necesario por la ampliacién de la vieja imprenta; los primeros
correctores de la historia que recibieron esta denominaciéon como empleados
de un establecimiento tipografico fueron los regentes, quicnes después
dejaron la tarea de corregir las pruebas a los cajistas mas competentes y con
mayor experiencia, pero €stos eran mds técnicos que tedricos y sabian
masde tipografica, casi no tenian preparacién gramatical, hecho que explica,
4



durante el nacimiento de la imprenta, que una obra tuviera, algunas veces,
un nimero considerable de hojas con fe de erratas.

Hoy, el corrector debe tener conocimientos amplios de gramatica y los
suficientes en tipograffa para cumplir bien con su labor, ya que dentro
del proceso editorial tiene la responsabilidad de preparar el original para la
imprenta. Dentro de este proceso el corrector es el responsable de establecer
la comunicacion entre el autor y el lector, ya que es quien dirige, ordena,
enmienda y perfecciona una obra, de acuerdo con quien la ha producido.

Asimismo, como aliado invaluable del autor debe tener la capacidad de
resolver redacciones oscuras, advertir errores de concepto y ayudar a
encontrar 1os términos mas adecuados, asi como avisar de las fisuras en la
estructura del discurso y poner toda su sensibilidad a disposicion del autor
para facilitar el transito de los contenidos, logrando asi, una publicacién
clara y precisa.

Entre las tareas del corrector también estara la de saber hacer las
excepciones en la aplicacion de las reglas, porque no existe norma sin
excepcidn; pero para ello deberd conocerlas bien, para saber cudndo puede
haber excepciones.

La concentracion es otro aspecto importantisimo para evitar que el
trabajo sea deficiente, ya que si hay una preocupacién o se lee aprisa,
dificilmente se advertiran detalles que pueden pasar inadvertidos como la
omisién del cierre de un signo de admiracién, paréntesis, comillas, un
guidn, etc.; por ello, el corrector no debe permitir que por distraccién se le
pasen esos errores, sino que por el contrario, debe estar alerta para saber
dénde cierran esos signos, pues es muy comun encontrar libros con signos
que se abren pero no se cierran,

Lo anterior no quiere decir que el corrector sea perfecto, la correccién de
estilo es una labor humana y pueden irse algunas erratas, pero han de ser las
menos posibles.

Por lo tanto,“para que todo marche bien desde el primer momento, el
cotrector debe empezar la lectura de pruebas plenamente consciente de su
trabajo, examinando criticamente cada palabra, cada oracién, cada signo
[..], tomard apunte circunstanciado de cuantas particularidades ofrezca la
obra [...]. Es ésta una labor dificil, comprometida y lenta.” expone Martinez
de Sousa (1974: 63).




Qficio del corrector
Como se puede observar, la labor del corrector requiere conocimientos
profundos de gramaética, asi como de marcaje tipografico para poder indicar
al formador la composicion correcta de cada parrafo, pagina v de las
diferentes particularidades que presenta la edicién de un libro en cada una
de sus partes: prélogo, indices, titulos, capitulos, figuras, etcétera.

También debera estar enterado de las nuevas disposiciones que adopte [a
Real Academia Espafiola, de las nuevas voces y acepciones que admita,
provenientes del campo téenico, de los neologismos o de los extranjerismos;
para aplicar solo las que decida la casa editora donde trabaja.

Leamos cdmo el Boletin Oficial del Estado, niimero 41 del 16 de febrero
de 1963, p. 2680 (Martinez de Sousa, 1974: 64) retine el perfil de los
correctores de estilo: “Son los técnicos encargados de preparar originales
para su composicién, velando por la pureza del idioma. Deberan poseer
amplios y perfectos conocimientos gramaticales y tipograficos”.

Aparte de sus conocimientos, el corrector deberd tener como
herramientas de trabajo una amplia cultura, todo tipo de diccionarios para
ser consultados cuantas veces sea necesario; asi como obras técnicas si se
esta trabajando con un tema especializado.

La editorial como un espacio del comunicador

Como puede observarse en el tema del oficio del corrector, el comunicéiogo
puede desempefiar la funcion de corrector de estilo en una editorial por el
conocimiento que tiene acerca del proceso de comunicacién como puede ser
el manejo adecuado del lenguaje, el uso correcto de los conceptos,
conocimientos gramaticales en la construccién del mensaje, es decir, la
estructuracion 16gica de la oracién o cuidado de la sintaxis, conocimientos
de ortografia para la correcta escritura de las palabras. Ademas de que tiene
la capacidad de manejar el lenguaje dependiendo del piblico a quien va
dirigido; ademas que durante su formacién ha adquirido conocimientos de
cultura general que son muy necesarios para el corrector,

Por lo tanto, el comunicador tiene conocimientos para realizar la funcién
de corrector de estilo, porque como se expuso anteriormente, el corrector
dentro del proceso editorial tiene la responsabilidad de establecer la
comunicacién entre el autor y el lector, y para esto tiene que velar porque el
lenguaje se emplee correctamente, es decir, que sea preciso, claro y conciso

para que el publico a quien va dirigido lo entienda, revisando que los
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conceptos empleados sean los mas precisos, si no deberd ayudar al autor a
encontrar los términos mas adecuados, resolviendo a la vez los parrafos
oscuros que impiden que el mensaje sea claro y fluido.

Asimismo, el comunicélogo al igual que ¢l corrector deberdn estar
atentos a los cambios que establezca la Real Academia Espafiola en algunas
grafias o maneras de escribir una palabra, para que en la comunicacidon
escrita se apliquen.

Corrigiendo originales

Antes de empezar a corregir el original, el corrector debe considerar que el
texto que tiene en sus manos expresa el sentir y pensar del autor; por lo
tanto, cambiard exclusivamente los errores gramaticales vy tipograficos del
manuscrito. De ninguna manera debe tratar de cambiar el estilo del autor
porque de lo contrario caeria en la hipercorreccion. A pesar de que el medio
editoriai y otros medios que requieren de su servicio han optado por
llamarle corrector de estilo, éste debe respetar el estilo del autor. La regla de
0ro es: no corregir por capricho, sino por necesidad.

El corrector “es en realidad revisor de originales, vy falsamente se le
denomina corrector de estilo. Decimos falsamente, porque el estilo es algo
tan personal de cada autor, que es imposible corregirlo”. (sefiala Ramos
Martinez en Martinez de Sousa, 1974: 63).

Esta discusion no es solo de Ramos Martinez, sino que otros ya han
cuestionado esta denominacién; sin embargo, es la que se usa
tradicionalmente, sea o no la mas apropiada.

En la correccion de estilo se revisa meticulosamente el texto para
verificar que el tema quede expuesto con claridad, recurriendo si es
necesario, a retocar algunos detalles, eliminando los barbarismos y las
imprecisiones en el idioma.

Si durante la revisién del original se encontraran palabras raras o poco
comurnes, no deben cambiarse sin antes consultar un diccionario, v si en el
diccionario no se hallaran, deberda marcarse el parrafo, la linea o la
palabra donde éstas se encuentran para consultérselo al autor directamente
0, en su caso, al jefe de edicion de la editorial, anotando el nimero de
paginas en una hoja para que sirvan como guia durante la entrevista con el
autor.



También se debe revisar que los folios de las paginas y niimeros de los
capitulos sean consecutivos, que haya ilacién entre pérrafos, y que los
cortes silabicos a final de linea sean los adecuados.

Ademas, durante la lectura del texto, el corrector tiene la obligacidén de
consultar las voces cuya definicidén desconozca, con ¢l fin de corroborar si
el autor las utilizd correctamente; cuidar la acentuacidn, la puntuacion, la
ortografia; rectificar las frases de sentido dudoso; desatar o escribir
completas las abreviaturas que en imprenta se consideran incorrectas dentro
del texto. En el caso de las obras que lleven abreviaturas cientificas,
técnicas, de matematicas, etc., se unificardn de acuerdo a umn criterio
convenido, consultando las obras convenientes.

Las correcciones se harén directamente sobre e] texto mecanografiado;
las sefiales que se hagan sobre el original deben ser claras para que el
formador no pierda tiempo en decifrarfas.

Véase apéndice 1.1 Ejemplos de textos corregidos y signos de correccidn de
estilo.

1.2 CRITERIOS EDITORIALES DEL IPN

La manera particular de como se elabora un libro habla del estilo editorial
al cual el corrector deberd apegarse, es decir, el tamafio del libro, portada,
tipo de letra, margenes, sangtias, las normas para escribir una palabra con
maés de una grafia, el uso de versales, versalitas, cursivas, el uso de las
abreviaciones, de las mayusculas y mindsculas, etc. El siguiente tema
expondrd los aspectos que pueden variar de una editorial a ofra en sus
publicaciones, esto es la linea o estilo editorial que se define como el sello
propio que la distingue.

Los aspectos que forman parte del estilo editorial son:

Abreviaciones
Las abreviaciones comprenden las abreviaturas, los acrénimos, siglas,
siglénimos, etc., que constantemente se utilizan en los diferentes textos, en
las notas y en la bibliografia.

Abreviaturas
Son la representacion gréfica de una palabra o grupo de palabras con menos
letras de las que le corresponden; éstas siempre llevaran un punto, por
ejemplo: impr. “imprenta”; a. de C. “antes de Cristo”; Cia. “compaiiia”;
8



num. “nlmero”, etc. (notese que las palabras que llevan acento lo conservan
al abreviarse).

En el cuerpo de la obra deben evitarse las abreviaturas. Sélo se utilizarédn
en las notas v fichas bibliograficas, exceptuando la palabra ercéfera, el
signo por ciento (%) y cuando haya que escribir varias veces una
abreviatura en el texto. Por otro lado, las palabras que indican pesos y
medidas (em, km, k, m, etc.), no llevan punto ni tienen plural, v se desatan al
igunal que efcétera y el signo por ciento cuando van a final de pérrafo.
Ademés, las abreviaturas deben utilizarse en correspondencia con su
significado y no cometer el error de abreviar sefiorita de esta manera: Sta.,
que es la abreviatura de Santa y no de seflorita: Srita. También deben
utilizarse abreviaturas convencionales para evitar confusiones vy éstas 1o
deben usarse en titulos.

Acrénimo
Es el resultado de la fusién de truncamientos iniciales y finales, o una
combinacidén de ambos, de las voces que forman un término compuesto. El
acrénimo no es una sigla sino una palabra que abrevia, por ejemplo: Sedena
es el acronimo de la Secretaria de la Defensa Nacional; Conalculta, del
Consejo Nacional para la Cultura v las Artes, etcétera.
Sigla
Todas y cada una de las iniciales de las voces principales que forman un
término compuesto. Las siglas se componen en versalitas, sin espacios ni
punto intermedio entre las letras que la forman, ejemplo: ipn, Instituto
Politécnico Nacional; m™Ba Instituto Nacional de Bellas Artes; owu,
Organizacion de las Naciones Unidas.
Siglonimo

Son las siglas que dan nombre a maquinas o aparatos, o que designan un
concepto técnico, médico, cientifico o religioso; se escriben con minusculas
y tienen entrada en los diccionarios como cualquier palabra, por ejemplo:
ldser “light amplification by simulated of radiation™; inri “Iesus Nazarenus
Rex Iudaeorum”™; sida “sindrome de inmunodeficiencia adquirida”, etcéiera.

Respecto a los acrénimos, siglas y siglénimos, cuando se utilizan en un
texto se deben escribir completos la primera vez que se les nombre,
seguida de la abreviacion entre paréntesis, ejemplo: Secretaria de Hacienda
y Crédito Piblico (sHcP); y después si se le sigue utilizando sélo se pondra
la sigla.
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Finalmente respecto a las siglas, éstas iran en cursivas cuando se trate del
titulo de una publicacion. Véase apéndice 1.2. Cuadro de abreviaturas mds
conocidas y mds usadas.

Mayrisculas y mintisculas
El uso de mayusculas v minfisculas no responden a una necesidad, ¢n la
mayoria de los casos, sino a una forma artificial o tal vez innecesaria. Esto
ha ocasionado que cada editorial haga uso de ellas como mejor le convenga.
Aqui se exponen los usos mas generalizados:

Se escriben con mayuscula:

1} La primera palabra de un escrito, después de punto y seguido, de un
punto y aparte o de dos puntos y aparte. La palabra que sigue a los puntos
suspensivos, cuando estos cierran un enunciado: Yo si iré... No se t. La que
sigue a un signo de cierre de interrogacion o de exclamacién, si no se
interpone una coma, punto y coma o dos puntos: ;jIrd a venir? Quién sabe.
Sélo se pondra mayudscula después de dos puntos cuando siga a la formula
de encaberamiento de una carta: Muy sefior mio: Le agradeceré; o
reproduzca palabras textuales: Maria dijo: No me siento bien.

2) Cuando se haga alusion a nombres geograficos: Centroamérica, América
del Sur.

3) Cuando se haga alusion a los puntos cardinales: Norte, Sur, QOeste y Este:
Hay problemas entre el Norte y el Sur.

4) Los periodos y acontecimientos historicos, las fechas memorables: Edad
Media, llustracion, Revolucion mexicana.

5) Nombres de instituciones, organismos, documentos oficiales, dias
festivos, leyes, reglamentos, etc.: Secretaria de Desarrollo Social,
Organizacién Nacional de las Naciones Unidas; Ley del Trabajo; Jueves
Santo; Navidad; Cinco de Mayo.

6) Cuando se hace alusién directamente a planctas, astros, signos del
zodiaco, cuando se hable indirectamente de ellos irdn con mindscula: La
Tierra es redonda, Saturno tiene anillos; El Sol es una estrella, La Luna de
octubre es ia mas bella, Tauro, Géminis; El avién tomd tierra, Ayer pegd
fuerte el sol, Noches de luna llena, Leticia es cancer.

7) Las siguientes palabras: Estado: cuando hace referencia al Estado
mexicano; Iglesia: cuando se habla de la Iglesia catélica y Constitucion:

cuando se refiere a la ley fundamental de la organizacion de un Estado;
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Presidente, Papa, Rey, Duque y Ministro cuando no aparece expreso el
nombre propio de la persona: El Presidente de México viajé a los Estados
Unidos, El Papa se veia contento, etc; de otra forma cuando el cargo vaya
acompafiado del nombre ird en mintscula: El rey Felipe IV de Espaiia, El
papa Juan Pablo dio la comunién.

8) Cuando el articulo forme parte oficialmente del nombre propio: El
Salvador, I.a Habana, La Zarzuela, etcétera.

9) Nombres de divinidades: Dios, Jehova, Apolo, Virgen Maria, etcétera.

Se escribiran con minuscula:
1) Los nombres de los dias de la semana, meses y estaciones del afio.
2Los gentilicios, las profesiones: fenicios, mexicanos, franceses;
licenciado, doctor, arquitecto.
3) Los accidentes geograficos: rio, lago, peninsula, continente.
4) Los nombres de ciencias, artes, idiomas.
J)Las siguientes palabras: nacién, historia, humanidad, gobiemo, siglo,
etcétera.
6) Los nombres de las doctrinas y los de sus seguidores: marxismo, villistas,
positivistas.

Guarismos
Generalmente, cuando se esta redactando pueden surgir dudas respecto al
empleo de guarismos o palabras que representan cantidades. Aqui se
exponen los usos mas generalizados.

Se escribirdn con letra las cantidades del uno al nueve, y con niimero del
10 en adelante, aunque habrd editoriales que publican con letra hasta el
quince, pero cuando la cantidad rebase el millar de millones se escribira asi:
23 876 millones. Sin embargo, cuando la cantidad inicia un parrafo o va
después de un punto y seguido debe escribirse siempre con letra. Si se trata
de nimeros redondos o de aproximaciones también pueden representarse
con palabras: setenta afios, treinta millones de consumidores; eran
aproximadamente veinticinco hectireas, eran como ftrecientos o
cuatrocientos manifestantes.

Cuando haya cantidades con muchos digitos decimales pueden
separarse cada tres digitos con un blanco para que la fracciéon sea mdés
comprensible: 78 935 544 247. Ademads, cuando en varias cantidades
seguidas se maneje el signo % (por ciento) se usari sélo en la nltima: el
poder adquisitivo bajé 34, 42 y 57%, respectivamente.
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En obras técnicas {matematicas, fisica, estadistica) siempre se empleara el
signo %, en lugar de la expresion por ciento.

Por otro lado, en términos generales se escribiran con cifras:

1) Los horarios: 14:00, 17:00; las fechas: 6 de enero de 1987; las medidas:
34 crn; las expresiones numerales cardinales que suelen emplearse en obras
cientificas y técnicas: grados diversos (temperatura, latitud, etc.); los
nimeros que expresan habitantes, ediciones, apartados, paginas, articulos,
versiculos, y solo cuando sean aproximaciones, con letra: hemos trotado
como doce kildmetros, etcétera.
2) Respecto a los ordinales, hay que tomar en cuenta que en leyes, decretos
y otros documentos legales se usan los digitos con o voladita: 1°, 89, 6°,
pere se omite a partir del 10M0,
3) Las cantidades o cifras no se deben partir a final de linea; ejemplo:

En la noche del sdbado 15 de febrero de afio se perdieron 34

740 reses. No se sabe si la pérdida fue mas grande que en 19

85.

Cuando se manejen décadas se hara referencia a ellas en singular, por
ejemplo: los afios veinte o en otro caso: los 20°s, en donde la lerra s
sustituye la palabra afios; y cuando se escriban los afios se deberan escribir
completos: en 1986, en 1999; nunca escribir: en el 99; expresiones como la
generacién del 27 o 1a matanza del 68 si son correctas por ser histéricas.

Niimeros romanos
Las normas para el uso de la numeracién romana deberdn manejarse de la
siguiente manera:

Los nGmeros romanos se usan para numerar siglos, milenios, cuadros,
laminas, libros, partes, volimenes, tomos, figuras, etc., asi como actos y
escenas en la literatura dramdtica. Se emplean para numerar las paginas de
prologos, introducciones, presentaciones y otros complementos del cuerpo
de la obra, precisamente porque muchas de las veces estas partes del libro se
elaboran cuando la obra ya estd terminada, y para que no haya necesidad de
recorrer las paginas, se numeran aparte con niimeros romanos 0 romanitos
(, ii,vii, ix,).

Es importante que el corrector advierta que si los capitulos se han
numerado con romanos, las figuras, cuadros y demas complementos del
original también deberan tratarse con romanos; por ejemplo: figura I11.6.
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Recomendaciones para el empleo de cursivas, versalitas y negritas
Cursivas
En el original se subrayan las palabras o frases que se quieran componer en
cursivas (también son conocidas como itdlicas o bastardillas). Estas se
utilizan para destacar una letra, vocablo o una expresion.

Por lo general, se compondran en cursivas: titulos de obras artisticas,
cientificas y literarias; titulos de libros, periddicos y revistas (de los titulos
de libros se exceptian La Biblia, El Coran y otros que son muy conocidos y
no necesitan ir en cursivas); nombres de peliculas, operas, obras de teatro y
musicales; pinturas, esculturas, obras coreogréficas; las frases en lenguas
extranjeras: Francisco le dijo @ Monica mi manqui come mai, v si se trata de
una cita en otra lengua ira entrecomillada y en redondas o sangrada en tipo
menor; los nombres de trenes, naves espaciales; los nimeros o letras de los
incisos; los apodos o sobrenombres irdn en cursiva cuando vayan
acompafiados del nombre propio: Mario Moreno Cantinflas, Adalberto
Martinez, Resortes, pero si el sobrenombre no va acompaiiado por éste, ird
en redondas: Tintdn es una leyenda; las palabras y expresiones latinas que
se usan abundantemente en textos y notas: supra, infra, opere citato,
ibidem, loco citato, et al., o toda palabra o frase que el autor quiera resaltar,

Versalitas

Son letras maytsculas del tamafio de las mintisculas, generalmente se usan:
en la numeracién romana de los siglos; en las firmas de epigrafes, lemas y
versos; en las firmas de prologos, presentaciones, introducciones y otras
cuando no son del autor del libro, cuando son del mismo autor se ponen
Unicamente las iniciales del autor en versales; l1a palabra articulo (completa
o abreviada) en leyes, decretos y textos semejantes, en ocasiones se puede
dejar la inicial maydscula y las otras en versalitas: ARTICULO; los nombres
de los personajes en obras de teatro; en cornisas o titulillos y en signaturas;
en subtitulos y siglas.

Negritas
Se pondran en los subtitulos, cabezas, cornisas, folios, encabezamiento de
algunos pérrafos y a veces en incisos; por lo regular la negrita es usada solo
en estos casos y no en el cuerpo de la obra porque sus rasgos gruesos
resultan poco estéticos y fatigan al lector.
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Simplicacion de palabras y uniformidad en términos con dos o mds grafias

En lo que se refiere a la simplificacién de palabras, el estilo editorial del
departamento de ediciones del Politécnico ha adoptado las formas
tradicionales de la Academia.

En el caso de las palabras con términos bs se suprime la b; ejemplo:
obscuro por oscuro; substancia por sustancia; substituir por sustituir;
substraer por sustraer, etcétera.

Conservar la p en los compuesto de psique porque se refieren al alma:
psicologia, psicosis, psiquiatria, psicélogo, etcétera.

En el prefijo pseudo se suprime la p; ejemplo: pseudénimo por
seudénimo; en los términos Ptolomeo y ptolemaico se suprime la p.

En el prefijo post suprimir ia ¢, cuando se une a palabras que comienzan
con consonante: posguerra, posrevolucién, posmodernismo, posgrado,
excepto las que empiezan con s: postseleccion, postsecuenciales, etcétera.

En palabras compuestas por el prefijo frans se suprime la # en algunos
casos: traslado, trasgredir, trasportar, etcétera.

Pero en las siguientes palabras no se admite la licencia académica de
suprimir la »: transaccidn, transaccional, transar, transe(nte, transiberiano,
transicion, transido, transigencia, transigente, transigir, transilvano, transir,
transistor, transitable, transitar, transitivo, ftrdnsito, transitoriamente,
fransitoriedad, transitorio, transoceanico, transurdnico, transustanciacion,
transustancial y en transustanciar.

Se suprime la letra ¢ y la i en las palabras compuestas: rembolsar,
remplazar, rescribir, sobrentendido, sobrestimar, antimperialismo,
antinflacionario, etcétera.

En palabras compuestas cuyo primer elemento termina con o y el
segundo comienza también con la misma letra o, s¢ simplifica a una sola
vocal: germanoccidental, claroscuro, centroriental, etc., excepto en palabras
compuestas que empiecen con auto, micro, pro, co Yy psico:
autoobservacién, microonda, prooccidental, cooperar, psicoorganico,
etcétera.

En términos como consciencia se suprime la s, pero no en consciente. En
los vocablos con igual fonética pero distinta grafia, siempre deben preferirse
las grafias mas acordes con el genio de la lengua; asi, entre ¢ y z se optard
por la ¢ (zinc/cinc); entre 5 y x, por la s (mistificar/mixtificar).
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En el caso de las palabras con doble grafia como periodo y periodo;
cardiaco y cardiaco; demoniaco y demoniaco; chofer y chéfer; olimpiada y
olimpiada; omoplato y oméplato; pediatra y pediatra, zodiaco y zodiaco
etc., que pueden escribirse con o sin acento, se preferird la palabra sin
acento. En el caso de las palabras terminadas en sfera no se acentuaran:
estratosfera, ionosfera; excepto atmosfera, cuyo uso con acento se ha
generalizado.

Palabras que se escriben juntas o separadas

Se escriben juntas:

Las palabras compuestas con prefijos, sufijos, v en general, todas aquellas
cuyos elementos figuren asociados en un todo: compraventa, semiagrio,
posguerra, mediodia, medianoche, aniesala, adrede, acerca,
malacostumbrado, entretanto, antebrazo, cortocircuito, bienvenida,
sobremanera, conmigo, pararrayos, guardacostas, electrochoque,

nochebuena, tosferina, extraoficial, cortometraje, zigzag, etcétera.

Se escriben separadas: :

Aquellas que llevan el prefijo ex: ex gobierno, ex alumno, ex regente, ex
funcionario; a veces, a pesar, a través, sin embargo, ante todo, de acuerdo,
de veras, en medio, en fin, de balde, por fin, en derredor, sobre todo, tal vez.

Ademas, se pueden escribir juntas o separadas:
Asimismo o asi mismo; deprisa o de prisa; enhorabuena o en hora buena;
enseguida o en seguida; enfrente o en frente; entretanto o entre tanto;
dieciséis o diez y seis; dieciocho o diez y ocho; diecisiete o diez y siete;
viacrucis o via crucis; arcoiris ¢ arco iris.
Palabras de escritura dudosa

Cuando Ia » suena fuerte, siempre se escribe doble entre vocales: curricula,
correspondencia, corre, corresponsal, etcétera.

Después de consonante nunca se escribird doble r»: Israel, conrado,
enriquecer, enrollar, etcétera.

Tampoco al principio de palabra: ropero, ropa, rescatar, rector, roca,
etcétera.

En lo que se refiere a tas palabras que terminan en vocal acentuada o en
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consonante, forman su plural con es: tabu, tabues; album, 4lbumes; cebu,
cebties; club, clubes, etcétera.

Las palabras extranjeras terminadas en consonante no usual en espafiol
conservan la grafia del singular para el plural: los item, los déficit, los
habitat, los superavit; excepto complot y boicot: complots y boicots.

Con respecto a las palabras ultimatum, referéndum y curriculum se
modifican por: ultimatos, referendos y curricula; y cuando algunas de estas
palabras vayan en cursivas se omitird el acento: curriculum, Alma Mater,
referendum, etcéiera.

En el caso de las palabras joven, examen y germen que no llevan acento;
se acentuaran cuando se pluralicen: jovenes, examenes y gérmenes.

Citas y transcripciones
Las citas que no excedan las cinco lineas van entre comillas dentro del
mismo texto, ejemplo:

En un himno antiguo la diosa Ciuacoatl-Quilaztli, asociada con las
4guilas v la guerra, aparece como “Nuestra Madre, 13 Aguila, Sefiora de los
de Chalma” y como “La que tiene su casa en Colhuacan”. Durén la llama
“diosa de los de Xochimilco y patrona suya” (1967, I, Ritos..., cap. Xill, pp.
125-126), y describe su estatua y su templo con mucho detalle.

Las transcripciones, es decir, citas mas largas, deberan sacarse del texto,
sangrando todas las lineas y separando el bloque formado con un blanco
antes y otro después, para su ficil identificacién. Ademas, las
transcripciones irdn en un cuerpo menor al del texto, ejemplo:

Al lado derecho de la Idmina (Cddice borbénico, p. 34) encontramos la
representacion pictdrica de la escena descrita por Sahagin:

... ¥ cuando acertaban a sacarla [la lumbre nueval y estaba
ya hecha, luego incontinenti abrian las entrafias del
cautivo y sacabénle el corazén y arrojabanlo en el fuego,

atizdndole con él, y todo el cuerpo sc acababaenel fuego
[Sahagun, p.439].

Notas v voladitos

Las notas van a parrafo comun, es decir, se sangrara sélo la primer
linea.
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Los voladitos o llamadas de nota dentro del texto van siempre después de
los signos ortograficos, unidos a éstos, o a la palabra a la que siguen cuando
no aparecen estos signos.

La numeracidn de notas se hara de manera consecutiva y comenzandola
en cada capitulo. Cuando se trata de una nota del traductor o del editor, la
indicacién respectiva se pone entre corchetes, depués del punto final, y se
marca en versalita ([1.], [E.]). Las notas que corresponden al autor no
requieren esta indicacion.

Por otro lado, si en la nota aparece una transcripcion, €sta se separara del
texto; ademds, éstas se sitGian al pie de la pagina; sin embargo, si se trata de
notas numerosas y extensas, éstas se colocan al final del capitulo o de la
obra,

Notas y bibliografia

Hay notas aclaratorias y bibliogréficas; otros autores las llaman explicativas
y referentes. Las primeras llaman a pie de pagina para no interrumpir et hilo
del discurso y amplian o ilustran lo dicho en el cuerpo del texto.

En las bibliograficas se indica la fuente de donde se citan datos precisos,
conceptos o pasajes enteros, y dan crédito a los respectivos autores. La
forma mas usual de sefialarlas es la siguiente:

Loctavio Paz, El laberinto de la soledad, p. 48.

Cuando se sigue este modelo, se acostumbra dar los datos completos de
una obra la primera vez que se cita. Si luego de citar a un autor del que se
ha dado la ficha completa, hay necesidad de voiver a citarlo,el nombre de la
obra se sustituira por la locucion op. cit., abreviaturas de la frase latina opus
citatus, “obra citada”:

20, Paz, op.cit., p. 60

Si la nota tres remitiera todavia a la misma obra, pueden sustituirse el

nombre del autor y el titulo por 1a palabra ibid., abreviatura de ibidem, “alli
mismo”, “en el mismo lugar”:
3ibid., p. 63
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Cuando la nota remite al mismo autor, a la misma obra y la misma
pagina o paginas, se utiliza la palabra latina idem, pronombre que significa
“lo mismo” o “el mismo”, o bien, locus citatus, “lugar citado”, ejemplo:

1Octavio Paz, El laberinto de la soledad, p. 48
20. Paz, op.cit., p. 60
3oc. cit

Si alguna obra se cita con mucha frecuencia y su titulo es muy largo,
puede abreviarse escribiendo solo las primeras palabras seguidas de puntos
suspensivos; si no hay lugar a confusion puede incluso prescindirse de los
puntos. Ejemplos:

4 José de Acosta, Historia natural y moral..., p. 147
3 Bernardino de Sahagiin, Historia general, p. 305

Antes de finalizar este apartado, es necesario sefialar que en la actualidad
muchos autores siguen la pauta estadunidense o sistema harvard que
consiste en citar después de Ia nota, en el mismo cuerpo del texto, el nombre
y apellido del autor, y entre paréntesis, el afio de publicacion seguida de dos
puntos para indicar el numero de pagina, ejemplo:

“Durante la revisién del original estar atento
a la forma no implica descuidar el fondo, pues
una y otro son indisociables. Si se advierten
errores de concepto, habra que sefialarlos al
autor y proponetle mejoras.” sefiala Roberto
Zavala (1995:265).

Como se observa en esta manera de citar se excluye el titulo de la obra,
pero no habrd ninglin problema porque al exponer la bibliografia consultada
se sabréan con detalle los datos bibliogréficos de la obra citada.

Hipercorreccion
Durante la revisién del original, e} corrector no debe caer en el vicio de la
hipercorreccién, es decir, no debe hacer correcciones innecesarias u ociosas
que modifiquen considerablemente la obra, solo debe enmendar aquello que
ha de ser enmendado y evitar caer en lo siguiente: cambiar la palabra
comenzar por el vocablo empezar.
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Asimismo, han de evitarse obsesiones como eliminar todos los
gerundios, los relativos gue, los adverbios terminados en mente; los verbos
muy recurrentes (como ser, estar, tener, haber), los articulos y todos
aquellos aspectos en que los correctores tienden mucho a fijarse.

Hay correctores que empiezan a leer con el prejuicio de que el texto estd
mal, 1o cual puede llevar a suprimir, modificar o agregar palabras, frases y
lineas enteras; algunos correctores, por justificar su trabajo, saturan la
pagina de correcciones para que ¢l jefe de edicion vea que se ha trabajado
arduamente.

La buena correccidon o revisidon no obliga a realizar numerosas y
aparatosas correcciones; claro que habré originales muy corregidos porque
en realidad lo requirieron; una pégina libre de correcciones no significa que
no se haya revisado bien. La labor de revision debe hacerse con mesura,
cuidando sdlo los aspectos estilisticos, gramaticales, ortograficos, 1ogicos y
estructurales del texto.

Divisién ortotipogrdfica de palabras
Cuando al final de linca deba partirse alguna palabra, se deben observar las
siguientes normas:

a) Se preferira la divisién etimoldgica a la silabica: des-arrollo sobre
desa-rrollo; nos-otros sobre no-sotros, etc. Aungue en este caso la linea
editorial del Politécnico prefiere la segunda opcidn porque es cuestion de
estilo.

b) En la division silabica no debe quedar sola una silaba compuesta por
una sola letra: a-cuerdo, é-poca.

c) Se evitara que al final de linea, después de punto, quede una sola letra
{...justo. Y) o una sola silaba (...¢l. Fe-). También, que a principio de linea y
antes de punto quede una sola silaba (lo. Entonces...).

d) Evitese la divisién de palabras de cuatro letras; esto en la medida de lo
posible, pues algunas veces resuelve el problema de lineas abiertas.

e) A inicio o final de linea no deben quedar silabas que conformen
palabras malsonantes: dis-puta, caca-huate, hus-mear, etcétera.

f) No deben separarse dos vocales (campe-6n); pero cuando formen el
inicio o final de palabra compuesta, se tratard de hacer la division entre
éstas: norte-america, sur-oeste.
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g) La rr es indivisible y, en lo posible, debera evitarse que inicie linea.
Cuando forme parte de wvoces compuestas como la palabra
pre-revolucionario, y el segundo término, es decir, revolucionario quede a
principio de linea, si se podra escribir a principio de linea.

h) No es permitible dividir abreviaturas ni siglas, aunque puede hacerse
con los acrénimos: Se-dena (Secretaria de la Defensa Nacional), Sede-sol
(Secretaria de Desarrollo Social}, etcétera.

Uso del guion largo, guion corto, comillas, paréntesis y corchetes

Guion largo o raya
Se usa cuando se interrumpe momentaneamente un enunciado para
intercalar una frase aclaratoria, cuyo sentido no se aparta mucho de la
oracion: La Universidad Nacional --a pesar de sus crisis-- sigue siendo la
maxima casa de estudios; se usa en la construccion de didlogos o
parlamentos y para separar las explicaciones en que interviene el narrador
dentro del didlogo:
--A pesar de lo sucedido seguiré adelante, —-dijo conmovido el profesor--
no voy a dejar que me derroten.
Cuando el guion se utiliza a final de parrafo no se cietra:
-~iYa deja de molestar! --le dijo César dandole la espalda a Miriam.
Cuando se abre guion largo delante de una frase que debia llevar dos
puntos, éstos deben colocarse luego del guion de cierre:
—Esclichame bien —y mirdndola fijamente, le dijo--: No intentes ignorar
tus sentimientos.
También se utiliza para evitar la repeticién de un vocablo o de una
unidad en cuadros o estados:
Grupo 1 .... 47 hectareas
Grupo2...56 —-
Grupo 3 ... 68 -

Asimismo, se emplea para indicar la falta de datos, aunque muchos
prefieren el uso de la abreviatura s. d. (sin datos).

Guion corto
La primera funcidn de éste, es el de dividir las palabras a fin de linea. Otro

uso comimn es el de unir las partes de un vocablo compuesto:
20



ensefianza-aprendizaje, fisico-matematico; México-norteamericana,
eteétera. .

No debe emplearse para separar los componentes de gentilicios que
constituyen una realidad geografica, histérica o politica permanente:
hispanoamericano, francocanadiense, angloamericano; tampoco para
separar adjetivos que forman compuestos que se utilizan comunmente:
socioecondmico, fisicoquimico; ademds, no debe utilizarse para separar
palabras acompafiadas por prefijos: seudoprofeta, inframundo, superdotado.

Comillas

Las comillas se utilizan, en general, para sefialar citas breves en un texto;
muy esporadicamente, para resaltar sentidos irdnicos y palabras o frases con
doble seniido; también para entrecomillar los titulos de articulos de
periddicos y revistas, de capitulos de libros, de conferencias, etcétera.

Por otra parte, cuando en un entrecomillade se requiera abrir otro
entrecomillado, se emplearan medias comillas o comillas sencillas (*’), y en
el caso de que se necesite abrir un tercer entrecomillado, se usardn comillas
angulares o francesas (<<>>).

Paréntesis y corchetes

Los paréntesis y corchetes se emplean para encerrar palabras, oraciones y
parrafos que se apartan del hilo central de una frase, de un periodo o de un
discurso con la finalidad de aclarar, precisar o ampliar lo dicho fuera de los
paréntesis o corchetes. Cuando se encierra alguna oracidn o aclaracion entre
paréntesis y dentro de ésta misma se necesita encerrar otra palabra o frase
entera se utilizardn corchetes. Ejemplo: Julio Casares (secretario perpetuo
de la Real Academia [1960] ) fue un hombre notable.

El paréntesis de cierre debe ir siempre antes de coma, punto y coma y
dos puntos de una oracidon principal: El intenso frio (en estas dos ultimas
semanas), ha traido consecuencias para las cocechas. José le dijo a Maria
(antes de irse): no volveré; pero el paréntesis cierra después del punto final
cuando abre después de punto y cuando abre parrafo: Los nifios no
quisieron ir a la escuela. (Realmente, no es un motivo para que falten.)

Antes del paréntesis de apertura sélo puede haber puntos suspensivos o
punto final que cierran la frase anterior; los demas signos de puntuacién
deben posponerse: En México siempre hay crisis a final de sexenio. (no es
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posible) el pueblo es quien paga las carencias... (asi nunca vamos a llegar a
ningtn lado.)

Finalmente, los corchetes se utilizan para encerrar intervenciones de un
autor dentro de una cita o cuando se copia un texto y se hace necesario
intreducir alguna aclaracioén o palabra omitida en el original: “Estas noticias
fueron difundidas {sin medir las consecuencias] en los principales medios
de comunicacion™; con puntos suspensivos en su interior, para indicar
omisiones parciales en una transcripcion: “Los escribientes de la plaza de
Santo Domingo [...] eran vistos por los iletrados como gente agraciada para
redactar cartas”.

Por otro lado, se usa corchete incial cuando en un poema un verso no
cabe en la misma linea v se coloca la 1iltima palabra en la siguiente:

La soledad es poderosa pero sucumbe ante mi voz
[enamorada

1.3 EL ASPECTO GRAMATICAL EN LA CORRECCION

Ortografia, siniaxis v puntuacion

Ortografia.

Es responsabilidad de] revisor, después de corregir ¢l original, que no haya
faltas de ortografia en el original. Un corrector con mala ortografia, aunque
posea conocimientos editoriales muy amplios, no puede encargarse de la
revision del libro; las reglas ortogrificas deben ser del total dominio de éste.

1.a ortografia nos ensefia a emplear acertadamente las letras de cada una
de las palabras y la acentuacion correcta de éstas, asi como el empleo
adecuado de los signos de puntuacién, es decir, establece los principios
normativos para la recta escritura de las palabras de una lengua.

Al corrector puede que se le escapen algunas erratas, pero no puede dejar
pasar una falta en la escritura, sino la editorial se vera afectada en su
prestigio y puede crear desconfianza en la calidad del libro.

Entre los objetivos de esta tesina no esté el de exponer las reglas para la
correcta grafia de las palabras; sin embargo, en la cuestion de la acentuacion
si conviene tocar, aparte de las principales normas que rigen a la
acentuacion, algunas excepciones, observaciones y consideraciones que se
dan en la acentuacién ¥ que debera conocer el corrector.
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Reglas generales de acentuacion

Las palabras agudas se acentilan en la dltima silaba cuando terminan en
vocal,nos.

Por ejemplo:  volvié, Potosi, Bogotd; camidn, avidn; Paris,
inglés.

No se acenfian cuando terminan en consonante que no seavocal, »
0s.

Por ejemplo: alcohol, reloj, pafial, mujer, amar, pez, maguey.

Excepciones u observaciones: No se acentdan los monosilabos que
terminan en vocal, », 0 s como fe, guion, pan, mes; fue, fui, dio, vio;
excepto los que llevan acento diacritico.

Llevan acento diacritico los monosilabos ¢l, ti, mi (pronombres); té,
(bebida), mas (adverbio), si (afirmacion), dé (del verbo dar), sé (de saber),
ain {todavia), para distinguirlos de: el (articulo), tu y mi (posesivo), te
(pronombre), mas (pero), si (condicional y nota musical), de (preposicion),
se (pronombre), aun (también, incluso y hasta).

Cuando la palabra aguda termina en s precedida de otra consonante no
lleva tilde o acento: robots, tictacs, casets. Ademas, las palabras agudas se
acentdan cuando forman hiatos por vocal abierta atona més vocal cerrada
tonica: banl, Radl, pais, maiz, raiz, atatd, Cain, reir, oir.

Por otro lado, las palabras graves se acentiian en la pentiltima silaba
cuando terminan en consonante que no sea vocal, # 0 5, por ejemplo: dmbar,
torax, Pérez, Gonzalez, césped, 1til, arbol, memorandum, nédhuatl.

No se acentlan cuando terminan en vocal, 7 0 s, que son la mayoria de
las palabras, por ejemplo: imagen, orden, pozole, calle, dolmen, examen,
Grecia, formose, Roma; y los pronombres neutros: esto, eso y aquello jamas
se acentfan, ¢jemplo: Eso que te comenté no se lo digas a Emanuel. Estoy
muy molesta por lo que pasd, pero no quiero hablar més de esto.

Excepciones u observaciones: Se acentiian las palabras graves que
terminan en vocal cuando hay ruptura del diptongo: reia, via, ddo, acentio,
mio, rio, desvario, increible, etc., excepto cuando el diptongo estd
compuesto por las vocales ui, gjemplo: construido, constituido.

Se acentian las palabras graves terminadas en s cuando van precedidas
de consonante: biceps, comics, triceps.

También las palabras graves terminadas en “y” llevan tilde: Poney,
yoquey, menos en truncamientos de nombres como Paty, Mary, Bety, etc.
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En lo que se refiere al vocablo solo, se acentia cuando equivale a
solamente.

Ademas, llevan acento las palabras graves: cuando, cémo, dénde, quién,
cuanto, etc., en sentido interrogativo, exclamativo o enfatico.

Por otra parte, las palabras esdrijulas se acentian todas sin excepcion en
la antependltima silaba: Animo, pagina, esdrijula, camara, México, régimen,
término, pefréleo, regimenes, sabado, examenes.

Las sobresdrujulas se acentian antes de la antepentltima silaba y
generaimente se dan en formas verbales con pronombre clitico: cometelo,
pideselo, digamelo, liévesemela.

Consideraciones: En maytsculas y versalitas se acentiia la letra que Heve
el acento: Oscar, Angela; MEXICO, PERU.

En los adverbios terminados en mente, la palabra conserva el acento
donde lo lleva el adjetivo: rapido, rapidamente; comin, cominmente.

En las palabras compuestas separadas por guion, se acentia el elemento
que como palabra simple lo lleve: técnico-administrativo, ruso-japonés,
histérico-critico, fisico-matematico. En el caso de las palabras compuestas
por fusidn, no separadas por guion, en las que ambas tengan acento, sélo
conservara el acento la segunda palabra: fisicomatematico, historicocritico,
teoricopractico.

En los pronombres demostrativos éste,-€se y aquél con sus respectivos
género y numero se acentuaran para diferenciartos de los adjetivos
demostrativos este, ese y aquel. Ejemplo de pronombres demostrativos:
Juan no durmié anoche, éste llegé tarde a su cita. Esa es mi prima.

Ejemplos de adjetivos demostrativos: En ese momento recordé todo.
Esta blusa es muy bonita. Aquel arbol es el que mas me gusta.

Sintaxis

Es un aspecto de gran importancia que el cotrector revisara para que la
estructura 16gica del discurso se dé a lo largo de toda 1a obra. La sintaxis es
el orden adecuado entre palabras y oraciones, es lo que hace que el discurso
sea claro, preciso y conciso. Su alteracion puede causar confusiones y
tergiversaciones en el significado o en la informacién. Por lo tanto, el
corrector debe estar atento a lo que el autor realmente quiere decir y
respetarlo; la sintaxis solo se cambiar cuando el sentido sea ambiguo, poco
claro, intrincado y redundante.
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Fl uso correcto de la puntuacion es uno de los elementos basicos para
una buena sintaxis. “[...] los pardmetros para decidir cuando estd bien
redactado un texto son que tenga coherencia, que resulte logico y que el
mensaje O mensajes que contiene sean claros y precisos. Debe haber
concordancia en tiempo, género y niumero entre las clausulas.” Prontuario
de normas editoriales y tipogrdficas (1996: 52).

Respecto a la coherencia y logica en el mensaje, el uso correcto de los
conectivos tiene una gran importancia para darle validez al discurso durante
la transicion de las ideas.

Ninguna de las frases u oraciones deben juzgarse aisladamente, sino
siempre en relacién con su contexto, todo escrito es una secuencia de ideas;
la idea es consecuencia o extensién de la que la precede. Esto vale para las
oraciones dentro de un péarrafo y de parrafo a parrafo, porque a pesar de que
cada uno de éstos es una unidad de pensamiento independiente, su relacion
con los demas es manifiesta; por lo tanto, la sintaxis debe de obedecer al
orden y a la importancia de las ideas.

Todas las ideas se expresan a través de palabras, el conjunto de éstas
forman la oracién y, a su vez, dan lugar a los parrafos que estdn compuestos
por oraciones simples u oraciones compuestas. Cada palabra en la oracion
funciona como elemento sintictico: articulo, sujeto, nucleo del sujeto o
sustantivo, predicado, nicleo del predicado o verbo, adjetivo, pronombre,
complemento indirecto, directo, circunstancial, o bien, como conjuncién,
preposicidn, etcétera.

“Cada palabra o parte de la oracion, vive en relaciones sintacticas con las demas de su
grupo o del conjunto oracional de que forma parte; tiene exigencias propias de su
naturaleza sustantiva, adjetiva, verbal, adverbial, etc., independientemente de las
funciones que pueda ejercer como sujeto, predicado, atributo, complemento, etc., o como
integrante de estos elementos sintaciicos.” Samuel Gili v Gaya (1972; 97).

Ademas, para determinar el orden constructivo en un escrito se deben
considerar tres factores: 1 el sentido, la logica del juicio que se expresa; 2)
el interés en resaltar algunos elementos y atenuar otros; 3} el ritmo propio,
la musicalidad de la escritura, las preferencias: el estilo personal.

Asimismo, es recomendable alternar frases largas y frases cortas para
que exista armonia en ¢l escrito, pero para que esto se dé, deben evitarse
cambios bruscos y ligar el principio de una frase con el final de la anterior.
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Con lo anterior, no se intenta imponer un modelo exacto para escribir de
manera ordenada, en realidad existen muchas formas ldgicas para
ordenar el discurso; de ahi la expresividad y el uso particular del lenguaje
que cada autor imprime en su escrito. Aunque si en el estilo de algiin autor
hay un uso excesivo de la voz pasiva restard agilidad al mensaje, v el
corrector estard atento para cambiar en algunas frases y no en todas, la voz
pasiva por la activa.

Asimismo se cuidara que en el escrito no se abuse de las palabras con
sentido impreciso: cosa, algo, esto, eso, etc., que pueden hacer la
frase cansada o vaga, mejor deberan usarse las palabras precisas. No es lo
mismo decir: La educacion de los nifios es una cosa muy dificil, que decir:
La educacion de los nifios es una farea muy dificil; o decir: Sus palabras
tienen algo de malicia, que decir: Sus palabras tienen una intencidn de
maldad.

Por otro lado, en lo que se refiere a las oraciones incidentales, éstas se
colocaran en el lugar adecuado, entre comas, para evitar que interrumpan o
entorpezcan la claridad o para que el lector no pierda la idea. Muchos
escritores gue se Inician en la escritura o que poseen una amplia cultura
tienden a saturar sus textos de oraciones incidentales entorpeciendo la
comprension de la idea principal.

Ademas, se cuidard la uniformidad en el empleo del tiempo verbal y no
se mezclard el tiempo pasado con el presente; ha de vigilarse también la
concordancia de género y nmero entre sustantivo y adjetivo, v la igualdad
de ntimero y persona entre un verbo y su sujeto como lo verermos a
continuacion en el aspecto de la concordancia.

) Concordancia
Para evitar errores en la concordancia de Ia oracién o discurso, Lourdes
Romero (1991:124) nos proporciona las siguientes reglas generales de
concordancia:

1.- El verbo debe concordar con el sujeto en nimero y persona:
Martha llegé temprano a casa.
Nancy y Vanessa llegaron temprano a clase.
2.- El sustantivo y adjetivo deben concordar en género y niimero. Esta

misma concordancia debe darse entre el articulo y el sustantivo:
Lanifia es bonita.
Rosa llegd temprano a natacién.
Los nifios son inquietos.
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Cuando el adjetivo se refiere a varios sustantivos tendrd que concordar
en plural:

Doiia Maritza y dofia Rebeca son amigas.

Cuando los sustantivos son de diferente género, el adjetive concordara

en masculino:
Laura ¥ José son hermanos.

Posteriormente, Lourdes Romero (1991:125) agrega: “Las reglas
anteriores a primera vista son muy sencillas vy casi siempre las obedecemos.
Sin embargo, hay ocasiones en que se alteran o no se cumplen [...]. La
silepsis permite infringir ciertas reglas de concordancia atendiendo al
significado del enunciado. Por lo tanto, dicha autora expone de manera muy
clara las siguientes posibilidades de concordancia: La concordancia no debe
hacerse con el género de los titulos, tratamientos de respeto o cortesia, las
denominaciones de ironia o carifio, sino con el sexo de las personas a las

cuales se les asigne:

El Papa, su ilustrisima, es generoso con los necesitados.
Su Aleza Serenisima es un pésimo gobernante,

En cuanto a los sustantivos colectivos que en singular se refieren a varias
personas u objetos (gente, muchedumbre, ejéreito, etc.) y no se sabe con
precision si su concordancia es en plural o singular, ésta puede depender de
la idea que tenga el hablante de lo expresado en el colectivo, es decir, si lo
entiende como una unidad, la concordancia se hara en singular; en cambio si
lo considera como los integrantes comprendidos en el sustantivo colectivo,
la concordancia la haré en plural, ademas, habra que considerar el grado de
cercania entre las palabras concordadas. Cuando estan préximas prevalece
el singular; si estin alejadas, se favorece la concordancia en plural:

El ejéreito no se dispersé a pesar de la fuerte [Huvia.

La muttitud enardecida al no conseguir boletos para el juego de futhol, se amoting
a las puertas del estadio.

Acudié {acudieron) 2 la inauguracién del Museo de Ia Estampa todo tipo de gente,

Finalmente, cuando al colectivo le sigue la preposicion de mias el
sustantivo correspondiente a las personas o cosas a las que se refiere, la
concordancia puede hacerse indistintamente en singular o plural:

Un grupo de visitantes destruyé (destruyeron) el jardin de la mansién visitada
La mitad de los damnificados del terremoto de 1985 atn no tiene (tienen) vivienda adecuada.
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Conectivos
Dentro del discurso hay una serie de proposiciones o hechos que expresan
relaciones a través de expresiones de varias categorias sintacticas, que se
conocen como conectivos y entre sus funciones estd la de preservar la
verdad y la validez en lo que se dice o expone.

Durante la revision de originales, el corrector debera vigilar que en el
texto haya coherencia durante la transicion de las ideas, para esto verificarg
que el autor haya usado los conectivos convenientes al exponer la serie de
proposiciones que hay a lo largo de su discurso para que éste lleve un
desarrollo légico. Un conectivo es un marcador discursivo que vincula
seméntica y pragmaticamente un miembro del discurso con otro miembro
anterior. Ademas de que proporciona una serie de instrucciones que guian
las inferencias que se han de obtener del conjunio de los miembros
relacionados.

A continuacién veamos las funciones que cumplen los conectivos, aqui
se exponen solamente los tres principales grupos de conectivos, ya que este
tema es demasiado amplio por haber varias clasificaciones de conectivos.

Segln su significado, se distinguen tres grupos de conectivos:

1.- Aditivos: son los conectivos que vinculan dos miembros del discurso
con la misma orientacién argumentativa (ademds, encima, aparte, incluso,
etc.), por lo tanto permiten la inferencia de conclusiones que serian dificiles
de lograr si los dos miembros permanecieran independientes.

Dentro de los conectivos aditivos se distinguen dos grupos: aquellos que
vinculan dos miembros discursivos que se ordenan en una misma escala
argumentativa: incluso, inclusive y es mas; y aquellos otros que no cumplen
esta condicion: ademas, encima, aparte y por afiadidura.

El conectivo aditivo de mas uso es ademds porque vincula a los dos
miembros del discurso con la misma argumentacién y facilita las inferencias
que dificilmente se darian con el primer miembro:

Tienes que hacer el testamento para que la casa no quede intestada,
ademds debes hacerlo antes de que te operen.

Yo consegui la anulacion eclesidstica y no me costd ni tres reales,
porque no era un figurén y ademds tenia razon.
En la primer oracién, las conclusiones que se pueden inferir del primer
miembro (Hacer un testamento) se ven condicionadas por el segundo
miembro (antes de que te operen).
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Abhora, un ejemplo del conectivo encima seria el siguiente:
Es una alumna incansable, se 1a pasa todo el dia en la biblioteca,
v encima Hega a estudiar a su casa.
Un ejemplo con el conectivo aparte:
No iré a ver esa pelicula. Es larga v aburrida. Aparfe voy a ir a cenar
con mis amigos.
Con los conectivos incluso y por afiadidura:

Debemos llevar a Karina al hospital, tiene mucha calentura, incluso,
ha empezado a delirar,

El se consideraba un hombre apuesto, simpatico, y por afadidura
famoso.

2.- Consecutivos: son los conectivos gue conectan un consecuente con su
antecedente, es decir, presentan el miembro del discurso en el que se
encuentran como una consecuencia del miembro anterior (por tanto, por
consiguiente, por ende, en consecuencia, de ahi, entonces, pues, asi pues,
etc.)

Los conectivos pues y asi pues se limitan a mostrar el miembro en el

que se encuentran como un consecuente de un miembro anterior:

La vergiienza es el temor de ser sorprendido en falta por la mirada ajena.

Es, pues, un sentimiento que es mejor no sentir,

(J. A. Marina, El laberinto sentimental, 238).

Si la sabiduria popular asegura que <<cada maestrillo tiene su librillo>>

en ningtn dominio del conocimiento se revela ese adagio con més eficacia

que en el de la gramética. No cabe el minimo acuerdo tedrico entre gramdticos

¥ por algo fueron equiparados con los fariseos hace dos mil afios. 4sf pues

y con el precedente de lo acaecido con el eshozo, era de esperar, y de desear,

la decisién adoptada en 1a Comision de Gramatica de la RAE tras haber

considerado el nuevo texto (Alarcos Llorach, Gramdrica, 21).

Los conectivos por tamto, por consiguiente, por ende y de ahi
fundamentan su paso de un antecedente al consecuente en un razonamiento:

Suena el timbre, por fanto salen los alumnos al recreo.
Sale el sol, por tanto canta el gallo.
Este conectivo cuenta con la variante por lo tanto
E! vigje es largo, por Io tanto saldré caro.
Las vacaciones seran muy largas, por lo fanto dejarin mucha tarea.
El conectivo por consiguiente también introduce una consecuencia
obtenida despues de un razonamiento:
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Este era el hijo primogénito de Espel y el que ahora le sucedia en el
principado; habia nacido el afio en que se comenzd la construccién del
puente, que fue el 300, v tenfa, por consiguiente, treinta y cuatro afios.
(R. Sanchez Ferlosio, El restimonio de Yarfoz, 87).

Ademas, en el conectivo por consiguiente, el consecuente se presenta
como una conclusion necesaria a partir de su antecedente:

Un San Pedro sin manos y, por consiguiente, sin llaves, mostraba su
calva, [...], por encima de un rimero de astillas y tablas rotas.
(B. Pérez Galdods, Gloria, 74).

El conectivo por ende también introduce una consecuencia obtenida
después de un razonamiento. Pero contrariamente a por tanto o por
consiguiente, se limita a comentar el mismo tépico que el miembro del
discurse anterior:

No voy a afirmar, desde luego, que el cine de entonces, privado de sonido,
fuera superior al actual, en cuanto a posibilidades de expresién. Pero es
indudable que sus estrelias resultaban més irreales, mas misteriosas, y por ende,
mas legendarias. (A. Carpentier, Letra y solfa, 105).

El conectivo de ahi también conlleva a un razonamiento, pero de distinta
indole a los otros conectivos; &l consecuente es una evidencia y se presenta
en antecedente como un argumento que lleva a ella:

Ese tipo es el culpable; de ahi las muchas cosas que sabe.

El animal tiene una inteligencia cautiva porque una rutina bioldgica
determina sus comportamientos. De ghi su existencia estancada.

(). A. Marina, Teoria de la inteligencia creadora, 19).

En los conectivos en consecuencia y de resuitas el consecuente es un

estado de cosas que se produce a partir de otro estado de cosas:
Habia tenido una juventud muy dificil, muy dura y, en consecuencia,
su ingreso en la vida literaria habfa sido bastante tardio.
(F. Ayala, Recuerdos y olvidos,106).
Se ha ido la luz y, en consecuencia, no funciona la computadora.

Finalmente para terminar con este segundo grupo de conectivos,
observemos que el conectivo enfonces refleja en su segundo miembro una
consecuencia del miembro anterior:

Mi casa esta cerca de una discoteca, entonces, se oye todo v no se
puede dormir, no se puede.

3.- Contraargumentativos: Entre este tipo de conectivos se encuentran:
(en cambio, por el contrario, por conira, antes bien, sin embargo, no
obstante, con todo, etc.) Estos conectives vinculan dos miembros del
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discurso, de tal modo que el segundo se presenta como supresor o atenuador
de alguna conclusion que se pudiera obtener del primero, es decir, eliminan
o atentan alguna de las conclusiones que pudieran inferirse de un miembro
anterior:

Maria tiene mucho dinero. Sin embargo no puede comprarse una

casa.

Las contraargumentaciones pueden también comentar el mismo tépico
que el miembro anterior o bien comentar un tépico distinto. A continuacion
el segundo miembro sustituye la afirmacion que se niega en el primero:

No le gustan las bebidas alcohdlicas. Anres bien, las aborrece.
Asimismo, también se puede comentar un tépico distinto al del primero:
No le gustan las bebidas alcohélicas. Sin embargo, conoce
todas las marcas.
El conectivo no obstante sigue el mismo patrén:
El calor de Madrid me incomoda mucho. No obstante, recuerdo
veranos muy agradables porque la poblacién disminuye, estd
menos tensa y hay mas espacios. (El Pais Madrid, 7-11-1996,24).
De igual modo, el conectivo con todo elimina una conclusidn que infiere
el miembro que le precede con un argumento mayor:
Luisa es extremadamente trabajadora. Con fodo, no conseguira
presentar el informe a tiempo.
Ademas, el conectivo con fodo suele utilizarse para oponerse al primer
miembro del discurso sin refutarlo:
El portero se retira a las nueve. Esto permite suponer que el
asesino llegé a la casa después de esa hora y que el propio
Ignacio Vallsigorri le abrid la puerta. Con todo, es una
suposicion muy precipitada: caben ofras mil suposiciones y [...].
(E. Mendoza, Una comedia ligera, 199).

Los conectivos en cambio, por el contrario y por confra presentan un
contraste o contradiccion entre los miembros vinculados:
Esa nifia tiene la piel blanca y, en cambio, el cabello muy oscuro.
El ensuefio puede burlar todas las restricciones porque no
pretende realizarse. En cambio, el proyecto estd siempre
condicionado por la realidad. (J. A. Marina, Teoria de la
inteligencia creadora, 162)
El conectivo por el contrario presenta como contrario el miembro que o

incluye con respecto a un miembro anterior:
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Alemania pretende favorecer a [os paises del este de Europa.
Espaila, por el contrario, defiende a los paises de América
Latina.
El conectivo por contra también establece una relacién de contrariedad
entre los miembros del discurso:
Entender las parrafadas del Chato (de 60 afios) requiere
ser un mago de la comprensién oral. Por conira, los
nifios en Espafia que hablan, leen y escriben en espatiol
e ingiés. (El Pais Semanal, 3-1-1995,26).
El conectivo antes bien comenta el mismo tépico que el miembro
anterior:
Dice un proverbio etiope: <<No blasfemes contra Dios
por haber creado al tigre; antes bien, agradécele que no
le diera alas>>, (A. Gala, en El Pais Semanal, 13-VII-1997.98).

Después de exponer las diferentes funciones que desempefian los
conectivos podemos afirmar que dentro de las oraciones compuestas, la
interpretacion estd determinada por los conectivos, las secuencias en el
discurso estan relacionadas por operaciones de transformacién e inferencia
cuya funcidon semantica es su naturaleza preservadora de la verdad y
validez.

Puntuacion
Los signos pueden decir tanto como las palabras mismas, en realidad no se
puede escribir bien sin puntuar bien, y no se puede puntuar bien si se
desconoce el valor exacto de cada signo. Sin embargo, nadie puntia igual;
en este aspecto dificilmente se pueden dar normas muy estrictas, pero si hay
que hacer un uso correcto de los diferentes signos de puntuacién.

Por ello, “[...] el autor deberd reflexionar sobre los signos colocados en
su texto para lograr que el lector, por medio de ellos, materialice las ideas,
las pausas, la entonacion de la voz, los estados de dnimo y cualquier otra
sefial que quiera enviar, de la manera mds cercana a su objetivo” dice
Lourdes Romero en su articulo “Lo individual y lo colectivo en la
puntuacién” contenido en la Revista Mexicana de Ciencias Politicas y
Sociales (1991:149).
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A continuacién se presentan las siguientes reglas generales de puntuacién.

Punto

El punto representa la pausa mas larga que se hace en la lectura e indica una
pausa mayor a la de los otros signos. Este se coloca después de expresar una
idea con sentido completo y adopta la modalidad de punto y seguido, punto
y aparte y punto final.

Punto y seguido

Se utiliza para separar varias ideas con sentido completo, pero relacionadas
entre si. Después del punto y seguido la sigviente idea se escribe en la
misma linea y se empieza con letra maylscula:

El gran rinoceronte se detiene. Alza la cabeza. Recula un poco. Gira en
redondo y dispara su pieza de artilleria. Nunca da en el blance, pero queda
siempre satisfecho de su fuerza [...]. (Juan José Arreola).

Observaciones: La extension de la idea o del tema depende del tipo de
texto v estilo del autor: Es él. Esta iloviendo. Es él. Mi padre viene mojado.
(Gonzalo Rojas).

Punto y aparte
Tiene gran importancia en la comprensién de la lectura, pues es el
encargado de separar los parrafos que normalmente contienen las ideas
principales. En la escritura se indica con un espacio al margen llamado
sangria:

El mar estaba embravecido aquel dia. Los barcos bailaban sobre el agua
sorteando las olas con dificultad.

Miguel, sentado en el muelle, esperaba el regreso de su padre. Atisbaba
el horizonte buscando ansioso su barco con la mirada.

Observaciones: Se marca punto y aparte al hacer referencia a un
asunto diferente del tratado en el parrafo anterior, o cuando se considera el
mismo desde otro aspecto.

Punto final

Es el que se coloca al final de un escrito: Y cuando desperté el dinosaurio
aln estaba alli. (Augusto Monterroso).
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Coma

Se usa en los vocativos --antes, en medio o al final de la frase--; Hijo,
escucha. Te ruego, hijo, que escuches; en la enumeraciones: bueno, bonito y
barato; en las frases explicativas o intercaladas: Todo se puede decir, piensa
la poeta, pero hay que dar con la forma; se usa para separar miembros
gramaticalmente equivalentes dentro de un mismo enunciado, a excepcion
de los casos en los que medie alguna de las conjunciones y, e, wi, o, u:
Estaba preocupado por su familia, por su trabajo, por su salud. Antes de irte,
cierra la ventana, apaga la luz y echa la Have. También se usa la coma para
marcar la elipsis verbal y evitar repeticiones: El compré flores; ella,
helados.

Ademas, se utiliza cuando suelen ir precedidas y seguidas de coma las
expresiones como esto es, es decir, en fin, por ltimo, por consiguiente, sin
embargo, no obstante, ademas, generalmente, entre ofras; por ejemplo:
Estas palabras son sindnimas, es decir, significan lo mismo. Tales
incidentes, sin embargo, no se repitieron.

Observaciones: Cuando los elementos de la enumeracién constituyen el
sujeto de la oracién o un complemento verbal y van antepuestos al verbo, no
se pone coma detras del dltimo: El perro, el gato y el ratén son animales
mamiferos. En general, no se usa coma antes de las conjunciones y, e, #i, o,
%, salvo cuando la conjuncién estd destinada a enlazar con toda la
proposicién anterior, y no con ¢l Gltimo de sus miembros: Pagé el traje, el
bolso y los zapatos, y salié de la tienda; se emplea también si el periodo es
muy largo: Los animales del bosque huyeron debido a la tormenta, y al poco
tiempo todo quedo en la oscuridad.

Punto y coma

Se usa para separar oraciones ya divididas por comas interiores: Llegaban
sus hermanos, tios, abuelos; partian los vecinos, amigos y curiosos. En todo
periodo de alguna extension se pondra punto y coma en vez de coma, antes
de las conjunciones adversativas mas, pero, aungue, asi como las locuciones
sin embargo, por tanto, por consiguiente, en fin, etc.: Salieron los soldados a
medianoche y anduvieron nueve horas sin descansar; pero el fatal estado de
los caminos malogré la empresa.
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Ademas se utiliza punto y coma cuando los elementos de wna serie
contienen coma interna, se separan entre si por punto y coma, aun si los dos
ultimos de ellos van enlazados por conjuncion:

Ayer compramos manzanas, peras vy fresas; tambien compramos
zanahorias, tomates, limones; v fuimos a la feria.

Asimismo, se utiliza antes de una expresion que abarca o refunde una
serie previa de palabras, oraciones o frases:

Alrededor de los personajes principales, se movian negros, guajiros,
monteros, notarios de provincia; toda una humanidad de idioma propio, con
caracteres susceptibles de ser expresados musicalmente. (Alfonso Reyes).

Des puntos
Se usan dos puntos entre una proposicion general y otra que la explica o
comprucba: El error fue creer que la tierra era nuestra: la verdad es que
nosotros somos de la tierra. (Nicanor Parra); entre una enumeracién y la
proposicién que la anuncia: Los cuatro continentes del mundo son tres:
América y Europa; después de vocativos con que se empieza un discurso:
Sefiores y sefioras: Nos hemos reunido aqui para...; después de las palabras
a saber, por ejemplo y verbigracia y después de la frase que anuncia la
transcripcidn de una cita.

Asimismo, se usan antes de una explicacién o comprobacion de lo
enunciado con anterioridad:

Pero he aqui ofra realidad: el hombre pensando, “teorizando”,
meditando. (Ortega y Gasset. La historia como sistema.)

Ademas, se utilizan dos puntos cuando lo escrito a continuacion de ellos
tiene un sentido de consecuencia o resumen de lo anteriormente expuesto:

Consecuencias inmediatas de la Segunda Guerra Mundial: hambre, y
miseria en el mundo.

Observaciones: Después de los dos puntos se escribe con mintscula o
mayuscula, segiin el tipo de texto o el estilo del redactor.

Puntos suspensivos
Indican una suspension suibita consciente o inconsciente en lo que se estd
expresando y en la lectura se traducen en una pausa.

Se emplean cuando conviene al escritor dejar en suspenso el sentido o
cuando, por respeto, duda o temor, se deja de decir una cosa facil de
comprender o que es del dominio publico: No hay mal que dure cien afios...;
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en la supresién de palabras o ideas: En la tienda venden de todo: ropa,
comestibles, juguetes...; cuando se hace una transcripcion o cita y se quieren
omitir algunos pérrafos o palabras que se consideran poco Wtiles para
expresar el mensaje, la omision se sefiala por puntos suspensivos encerrados
entre corchetes o paréntesis (...}, [...].

Observaciones: Los puntos suspensivos pueden admitir, después de ellos
y si el contexto de lo expresado en la idea lo requiere, cualquier signo de
puntuacidn, salvo el punto. Los signos de exclamacién o de interrogacion
pueden cerrar o abrir antes o después de los puntos suspensivos:

Debe hacerse un nuevo avaliio de la casa para el catastro. Parece que no
se hace desde...;Ustedes llevan viviendo aqui...?

Antes de finalizar este apartado no esta de més decir en palabras de
Lourdes Romero (1991:4) que “Los signos de puntuacidn, al ser empleados
por el hombre como instrumentos para facilitar 1a comunicacion, adquieren
un carécter social y, por lo mismo, el recurrir a ellos implica la adopcién de
ciertas normas y convenciones propuestas por los mismos usuarios. Estas
tienen que ser asumidas por quien escribe y por quien lee; pues de no ser
asi, el mensaje originaria diferentes interpretaciones.

Aspectos de precision y vicios que se deben evitar en la escritura

Uso de las preposiciones

Las preposiciones son nexos que dan precision al mensaje, por lo tanto, la
funcidén de toda preposicion consiste en servir de nexo entre un elemento
sintactico cualquiera y su complemento. Ademds son nexos que expresan
relaciones de muy diversa indole: tiempo, Iugar, modo, direccién, causa,
compafiia, propiedad, finalidad, etcétera.

Asimismo, las preposiciones sirven de enlace entre dos términos para dar
coherencia a la idea expresada. A veces pueden ir acompafiadas de una
expresion compuesta como: a causa de, a través de, alrededor de, cerca de,
aparte de, de acuerdo con, por dentro de, frente a, en medio de, junto a, con
respecto de, etcétera. A la vez, en nuestro idioma es comtn enlazar dos
preposiciones (de entre, de por, de con, para con, etc., esto y lo anterior, nos
da una idea de la cantidad de relaciones que pueden expresarse con su uso,

pero ello implica conocer el uso de cada una de ellas para no cometer
errores.
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Por ejemplo, muchas de las incorrecciones que los autores cometen
comprenden usos indebidos de alguna preposicién, sustituciones de unas
por otras, omisiones, etcétera.

Martin Vivaldi registra los siguientes usos incorrectos:

La preposicién a a menudo desplaza indebidamente a por: desprecio a la
ley, a la familia; a veces o también desplaza a de: olla a presién, buque a
vapor.

De sustituye en ocasiones, indebidamente, a para: guantes de nifios;
también a por: de consiguiente y tambien a en: consistir de.

Otras incorrecciones frecuentes se cometen cuando se omite la
preposicion de: me olvidé (de) que tenia que verlos; estoy seguro (de) que
no fuiste; estaban convencidos {de) que tenian la razdn.

En se usa errdneamente en vez de a: voy en casa de mi abuelo; también
en en vez de con: partimos er direccion a Jalapa; se usa en por de: estatua
en bronce.

Por desplaza indebidamente a la preposicion a: su aficion por las
mujeres; también a en: me compré una bata para estar por casa; también a
para: se marchd por siempre.

En realidad si se quiere profundizar en el empleo correcto de las
preposiciones se recomienda consultar un libro de gramatica que exponga
con méas detalle este tema. Féase apéndice 1.3. Lista de expresiones
incorrectas.

Barbarismos

Los barbarismos son faltas que se cometen en el lenguaje. Son las palabras
que se pronuncian o se escriben mal, asi como el empleo de vocablos
impropios. También se le considera barbarismo a la acentuacién incorrecta
de una palabra, el utilizar palabras en desuso o anticuadas, a los
neologismos o palabras ain no aceptadas por el Diccionario de la Real
Academia. Asimismo, el emplear voces de otros idiomas como el inglés
(anglicismos: sandwich, lunch, foot-ball, boycot, etc.), o bien del francés
(galicismos: croqueta, matiné, champafia, chantaje, carnet, etc.) Aunque en
este caso, algunos autores como Maria Caso, consideran correcto usar
palabras extranjeras cuando no se tenga el matiz correspondiente en
espafiol, pero de ningin modo usarlas cuando se tenga en espafiol el término
exacto.
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Palabras homéfonas y parénimas

Uno de los errores mas frecuentes de quienes escriben es usar palabras que
se pronuncian de igual modo (homdfonas) o casi igual (parénimas), pero
que se escriben de diversa manera y difieren en significado.

Las palabras homdfonas son las que, tienen el mismo sonido o
pronunciacion pero se escriben de diferente manera porque tienen un
significado diferente: cocer: Preparar los alimentos por medio del fuego
(cocer legumbres); v coser una blusa o un botdn; cazar un animal y casar a
una pareja, etcétera.

Las pardénimas son la semejanza de voces que suelen confundirse en el
habla vulgar a causa de cierta similitud fonética, proveniente algunas veces
de una mala pronunciacién: competer por competir; abrogar por arrogar;
emitido por omitido, etcétera.

Cacofonia y monotonia

I} La cacofonia son los sonidos iguales o muy parecidos: silabas que riman
con otras o que constituyen asonancias, es decir, coincidencia de
vocales aungue no de consonantes. Es facil advertir v corregir frases como
iz desaceleracion de la inflacion, donde bastard cambiar un término: el
frenamiento de la inflacién; 2) la monotonia es resultado directo de la falta
de lectura, significa pobreza en el vocabulario y de recursos lingiiisticos, es
decir, repeticion continua de los mismos términos: Me ocupo de mis hijos,
de mi casa, de mi perro y de leer a los clasicos; lo propio es: Cuido de mis
hijos, hago los quehaceres de mi casa, atiendo a mi perro y leo a los autores
clasicos.

Queismo

Otro vicio en la escritura comin es ¢l uso excesivo del gue. La razén
principal se atribuye a que este vocablo tiene varios usos: pronombre
relativo; conjuncién copulativa, comparativa, disyuntiva, ilativa. Ademas,
se enlaza a varias preposiciones para formar numercsas locuciones
adverbiales. Por ello, durante la revision del material debemos atender este
aspecto para evitar que parrafos enteros vayan saturados de queismo: “He
visto a tu hermano gue me dio noticias de tu tia gue estd mala desde el dia
del accidente que tuvo cuando iba a la procesién que se celebro el viernes
pasado”. Martin Vivaldi (1967: 66).
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Para suprimir tres gues de esta clausula, Vivaldi se expresa de la
siguiente manera: He visto a tu hermano, quien me dio noticias de tu tia,
enferma desde el dia del accidente gue tuvo cuando iba a la procesién del
viernes pasado.

Otra de las razones del abuso de este recurso se debe a que sustituye

indebidamente a guien, cuando, donde y como:
“Fue Pedro gue me lo dijo, Fue entonces que lo compré vy lo traje, Era alld
que viviamos, No es asi que lo lograremos. Esta construccidn galicista, més
comin de lo que se cree, llegd a Espafia por influjo directo de Francia, v a
México y América Latina por medio del inglés, influido también por el
queismo galo”. Roberto Zavala (1995: 250-251).

Las frases que contengan que como relativo pueden suprimirse de la
siguiente manera:

1) Por un susiantivo, seguido casi siempre de un complemento; asi, e/
mandatario que asesind a diez mil personas quedaria: el mandatario,
asesino de diez mil personas...

2) Por un adjetivo sin complemento: las poblaciones riberefias que no
tienen tranguilidad por: las intranguilas poblaciones riberefias. :
3) Por un adjetivo seguido de complemento: una persona que estudia su
lengua materna, cambiarla por: uma persona estudiosa de su lengua
materna,

4) Por una preposicién: los estudiantes que estdn en el turno vespertino,
daria: los estudiantes del turno vespertino; o bien las acciones que apoyan
el pacto quedaria: las acciones en apoyo del pacto.

Por otro lado, “cuando se quiere atribuir cualidades o atributos a un
sujeto, o explicar algiin comportamiento del mismo, y no podemos hacerlo
mediante un adjetivo, recurrimos a la descripcién de esas caracteristicas con
oraciones adjetivas subordinadas en donde aparece el relativo que . Este
recurso es correcto cuando la descripcion es exacta y enriquece el estilo del
escritor” afirma Lourdes Romero (1991:149).

Para ilustrar lo anterior, veamos unos fragmentos de El otofic del
patriarca de Gabriel Garcia Méarquez que cita dicha autora:

... los animales de la tierra y del cielo que tenfan Ia facultad de
vislumbrar la muerte més alid de los presagios torpes y las cien-

cias mejor fundadas de los hombres estaban mudos de terror.
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... Y en cambio ahora no le alcanzaba la autoridad de sus armas
para encontrar a la reina de mala muerie que habia burlado el

cerco infranqueable de sus apetitos seniles...

... s1 no por ¢l esirépito perpetuo de las obras emprendidas que se
anunciaban desde sus cimientos como las mas grandes del mundo...

Para finalizar este apartado sefialemos que este vicio del queismo puede
provocar una lectura pesada, cacofénica, y hacer ¢l mensaje ambiguo, pero
hay que usarlo cuando sea necesario porque de otra manera las frases
pueden sonar forzadas.

Uso correcto del gerundio

A veces ¢l ma! empleo del gerundio puede causar monotonfa o restar
agilidad al escrito. El gerundio como forma adverbial expresa diferentes
circunstancias de una accion sefialada por otro verbo de la misma oracion,
por lo tanto, sirve para precisar la accion o el estado del verbo.

“El gerundio tiene funciones especificas que no pueden, de ninguna
manera, ser sustituidas por otras construcciones gramaticales. Por lo mismo,
es conveniente saber cudles son dichas funciones y emplear el gerundio
adecuadamente” dice Lourdes Romero (1991: 177).

Para asegurarnos si un gerundio estd bien empleado es conveniente
analizarlo desde varios puntos de vista dice dicha autora: su temporalidad,
su duracién y funcion.

Temporalidad

Se refiere al tiempo en que se desarrolla la accién del gerundio en relacién
con la accion del verbo de la oracion principal. Dicha relacién puede ser de
coexistenciz o de anterioridad: Rocio y Carlos entraron cantando al salén; en
cambio puede resultar incorrecto cuando dos acciones no son simultineas
sino consecufivas: Rocio y Carlos eniraron al salén sacando los cuadernos de sus
pupitres.

La accién del gerundio puede expresar también anterioridad mediata o
inmediata a la del verbo de la oracion principal: Acabando de bailar, se dirigio a
su coche; por el contrario ¢l gerundio no puede indicar posterioridad: Sali6
enojado de la clase, pensando que no llegaria.

Por otro lado, algunos gramdticos aceptan como correcto el gerundio

cuya accién expresa posterioridad inmediata en relacién con la accidn
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indicada por el verbo de la oracidn principal: Entr6 dirigiéndose a su habitacién
sin saludar a nadie; Salié de su casa bailando.

Duracion
Se refiere al tiempo en que subsiste o permanece, en s misma, la accién que
sefiala el gerundio. En este caso ¢l empleo del gerundio es justificado por

desarrollarse durante un periodo determinado y continuo: Esta escribiendo un
libro; La gente estaba observando el estadio; Juana esta estudiando desde anoche.

Funciones del gerundio que presentan problemas

Como adverbio de modo.- Una de las funciones més importantes del
gerundio consiste en indicar la manera como se desarrolla o produce la
accion del verbo principal: Los discipulos ingresaron chiflando al salén.

En oraciones explicativas
Otro uso correcto del gerundio se encuentra en oraciones que explican la
causa por la cual el sujeto realiza la accion del verbo de la oracién principal:

La Secretaria de Hacienda, obedeciendo al acuerdo de austeridad del Gobierno Federal,
redujo partidas presupuestales. '

Por lo tanto, el uso del gerundio se considerara incorrecto si en lugar de
explicar o describir el modo en que se desarrolla la accion, especifica,
particulariza o define al sujeto: Nacié felizmente, siendo hijo de los sefiores
Ramirez; Conocid a la prima de su amiga, siendo muy simpdtica, etcétera.

A continuacion Maria Caso nos proporciona las siguientes reglas para el
uso del gerundio:

I La accidn significada por ¢l gerundio debe coincidir con la del verbo
que lo acompafia: El presidente aparecio en el balcon central del palacio,
llevando en sus manes la bandera de nuestra patria.

2. La accidn significada por el gerundio debe tener idea de anterioridad,
respecto a la del verbo que lo acompafia: Leyendo y fumando esperd que
partiera el tren.

3. Por ningln motivo la accién significada por el gerundio debe tener
idea.
de posterioridad respecto a la accién del verbo que lo acompafia. Son
defectuosas estas oraciones; porque la accion del gerundio es posterior:
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Los operarios trabajaron toda la semana, teniendo que cobrar ¢l sébado, Los
atletas ganaron el juego, deseando descansar después. Marfa Caso (1967:
261-262).

La expresion escrita permanece...

Al terminar este primer capitulo sobre los aspectos que se deben cuidar en el
original, se puede concluir que la expresion escrita debe ser clara, concisa y
precisa, porque a diferencia de la oral, ésta permanece y es fruto del
raciocinio. La expresion oral es momentdnea, fugaz, frecuentemente
descuidada, debido a la carga emocional que puede llevar. En ella se
generan cambios constantes que permiten la evolucidn de las lenguas, por lo
general, no estd regida por el principio de economia que sugiere decir un
comunicado con el menor niimero de palabras.

En cambio la lengua escrita, procura encontrar los términos precisos que
expresen, lo mas exactamente posible, las ideas que se quieren comunicar
para ser entendidos por un mayor nimero de personas. Como escritor hay
que tomar en cuenta al lector a quien va dirigido el libro, utilizando el
lenguaje mas apropiado para que el proceso de comunicacién se cumpla,
tomando en cuenta el uso normal culto de la sociedad.

La norma culta cuida la permanencia de los significados en los
significantes, esto le da estabilidad, lo que a su vez permite ¢l estudio lento
vy sistemdtico de la lengua v una mayor posibilidad de comunicacién.

Al respecto dice Antonio Alcald (1988:48): “La norma culta la
encontramos reflejada en los buenos escritores de cada época y cada lugar.
Ellos serdn los mejores portadores del habla correcta formal escrita; por lo
tanto, en cuanto a la correccién de Ja expresién, los usos en cada lugar,
serén un factor determinante en esta cuestion”.
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2.1 PARTES EXTERNAS E INTERNAS DEL LIBRO

Las partes de un libro pueden cambiar minimamente de una obra a otra
seg(in la editorial; no hay normas fijas, es cuestion de estilo y también de
economia. Téngase presente que la escasez de recursos puede obligar, por
ejemplo, a eliminar las paginas en blanco que contiene la obra o a reducir
los mérgenes.

La primer parte del libro se conoce como cubierta o primera de forros.
En ella deben indicarse el nombre del autor o autores; titulo y subtitulo de la
obra; nimero de volumen o tomo; nombre de la obra completa de la que
forma parte el libro, si es el caso, y nombre de la editorial. A veces por
estética tipografica pueden omitirse algunos de estos datos. La segunda de
forros comiinmente va en blanco, pero algunas editoriales aprovechan este
espacio para exponer otras obras del autor.

Paginas preliminares

Las primeras seis paginas se conocen como preliminares y som las

siguientes:

1) Pdginas falsas. Son las paginas 1 y 2, que suelen ir en blanco, y se les

conoce también como hojas de cortesia.

2) Falsa portada, anteporiada o portadilla. Es la pagina 3, que por lo

general Jleva sélo el titulo del libro. Si la obra pertenece a una coleccion o a

una serie, se registra aqui el nombre de la misma.

3) Contraportada o frente-portadilla. Es la pagina 4 y suele ser blanca. A

veces puede utilizarse para poner el nombre del traductor o ilustrador, si es

el caso.

4) Portada. Bs la pégina 5, en ella se registrard el titulo completo de la

obra y, si lo hay, el subtitulo; nombre del autor; nombre y logotipo de la

editorial; lugar o lugares donde la editorial se halla establecida, y también

puede aparecer el afio de publicacion si no se va a incluir en la pagina legal.

Algunas veces, entre la pigina 4 y 5 se coloca una ilustracién que se le

conoce como frontispicio.

5) Pdgina legal. Es la pagina 6 y en ella van todos los datos que por ley

debe contener un libro: Propietario de los derechos de autor e informacién

relativa a la edicidn original, fecha de publicacién, nombre y domicilio de la

editorial, los nimeros de 1SBN correspondientes ala obra completa (siel
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volumen forma parte de un conjunto mayor) y al libro en particular, asi
como la leyenda “Impreso y hecho en México” o “Impreso en México”.

6) Dedicatoria o epigrafe. Por lo general se utiliza la pagina 7; la pagina
8 seria Dblanca, a fin de gue el Prologo, el Prefacio, la Presentacidn,
Agradecimientos, la Introduccion, o bien, cualquiera de estos aspectos que
preceden al texto de la obra, comiencen en pagina impar al igual que el
texto.

Cuando el Prologo, la Introduccidn, la Presentacion o escritos andlogos

se piden a un escritor conocido o a un autor importante en el campo de que
trata la obra, la foliacion de estas partes suele ir en niimeros romanos o
romanitos.
7y Indice general o contenido. Es la lista de las partes, capitulos y demas
subdivisiones del libro, puede ir al principio o al final y antes del colofon.
Roberto Zavala afirma que en México se acostumbra a incluirlo al final,
aunque resulta mas conveniente colocarlo al principio.
8) Texto. Es el cuerpo escrito del libro; como parte de &l estan las
ilustraciones: fotografias mapas, dibujos, etc.; o bien, complementos del
texto: cuadros, graficas y demds, que bien pueden ir distribuidos a lo largo
del texto o concentrados al final de la obra.

No debe olvidarse que cada capitulo debe empezar en pagina impar. Hay
obras que por su complejidad obliga a dividirlas en partes, secciones o
libros. Cada una de estas divisiones ird separada por una falsa en pagina
impar. (Falsa es la hoja impresa por una sola cara y no lleva folio.) El texto
de cada parte comenzara en la siguiente pagina impar.

9) Apéndices o anexos es un apartado que se pone al final de los capitulos
para ampliar un tema o dar un ejemplo de un aspecto que se traté en el
contenido de la obra.

10} Cuadros o material grdfico, cuando se agrupan al final de la obra.

11) Notas, cuando no van a pie de pagina y, a veces, cuando hay una serie
de notas ademas de las colocadas a pie de pagina.

12) Bibliografia que son los libros consultados durante la realizacién de la
obra,

13) Vocabulario o glosario, si lo hay.

14) Indices analiticos. Pueden ser de materias, de nombres, de lugares, de
obras citadas, efcétera.

15) Indices de Idminas, ilustraciones, graficas, cuadros, etcétera.

45




16) Colofén. Su inclusién obedece a disposiciones legales. En él se
incluyen el nombre y la direccion del impresor, la fecha en que terminé de
imprimirse la obra, el nimero de ejemplares, el encargado de la edicién, de
la correccion de estilo, del disefio de portada, entre otras.

17) Tercera de forros o retiracién de contraportada. Por lo regular se deja
en blanco. Algunas editoriales ocupan este espacio para dar a conocer
los titulos publicados y los que estan por publicarse en la misma serie o
coleccion, otras obras del mismo autor, etcétera.

18) Cuarta de forros o contraportada. Muchas editoriales ofrecen aqui una
breve presentacion del libro, el curriculum del autor, criticas, si las ha
tenido la obra (si es el caso de traducciones o reediciones). Véase partes del
libro en apéndice al capitulo 2.

2.2. PRUEBAS Y CONTRAPRUEBAS
Correccion de estilo

Como ya se sefiald, la correccidn de estilo es la primera revision que el
corrector hace al original del autor. Si en este primer proceso se ha sido
cuidadoso, las pruebas no presentardn mayor problema, pues sbdlo serd
necesario localizar las erratas o faltas del formador.

Antes de enumerar las actividades del corrector en cada paso del proceso
de pruebas y contrapruebas, deben tomarse en cuenta tres aspectos: en
primer lugar, debe tenerse siempre a la mano el original y atenerse a él
durante ¢l cotejo de pruebas; en segundo lugar, es necesario leer conceptual
y graficamente, atendiendo al sentido del contenido, pero también
localizando posibles inversiones de letras y signos; caracteres defectuosos,
y en tercer lugar, revisar la uniformidad de la obra, aspecto importante y
expuesto en el primer capitulo.

Correccion de galeras o primeras pruebas

Esta es la primera impresion que se hace del original, por lo tanto, habra que
cotejar dicha prueba con éste, para revisar que no haya saltos o mochuelos
en el texto. Para realizar esta tarea, el corrector lee las galeras con otra

persona © atendedor, es decir, éste UGltimo lee en voz alta el original
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mientras el corrector verifica que esté intacto el escrito, que no haya
empastelamiento de lineas; que no se hayan cambiado nombres y fechas, asi
como la exactitud de los datos de cuadros, notas y bibliografia.

Asimismo, esta lectura servird para detectar las frases de sentido dudoso
u oscuras y todo lo que se vaya presentando.

Las llamadas de nota deben circularse con un color rojo para advertir
mas facil la correlacion, asi como las repeticiones y omisiones, si las
hubiera. Esto ayuda a que el formador localice facilmente las notas que irdn
a pie de pagina. Al margen deberd indicarse también con rojo, dénde deben
entrar las figuras, cuadros, mapas, graficas y otros elementos del original.

Se procurard, ademds, encontrar erratas, faltas de ortografia; cambio
indebido de familias tipograficas y de cuerpo en las letras, errores en la
composicién de texto o transcripciones; irregularidades en el espaciado
entre letras, signos y palabras; errores de puntuacion y la uniformidad en los
blancos.

A diferencia del original en el que se hacen las correcciones
tnicamente sobre el texto, en las primeras pruebas, las correcciones
deberdn marcarse sobre el texto, pero también al margen derecho de la linea
enmendada, usando un signo o Ilamada. Si en una misma linea se
encuentran varios errores se utilizarin diferentes llamadas para no causar
confusiones al formador; ademas, en los mérgenes se anotaran indicaciones
de todo tipo que deberdn circularse para evitar que se confundan con el
texto.

Desde luego, no se espera que en esta fase se adviertan y enmienden
todas las erratas, pero si la mayoria.

Aspectos de composicién que se deben verificar durante la revision de
primeras pruebas que se indican desde que se corrige el original

Caja tipografica

Se debe corroborar que el ancho y alto de la caja correspondan con lo
especificado en el original, de manera que todas las paginas midan lo
mismo, corrigiendo las que queden “cojas”, es decir, con un alto menor al
indicado o que se excedan de lineas rebasando la caja. Sélo se dejard una
pégina coja cuando al blanco siga una cabeza y no sea posible incluir ésta y
dos lineas del parrafo que le sigue en la caja. A la caja tipografica también
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se le conoce como mancha tipogrifica que es lo impreso en la pagina. El
tamafio de la caja se mide en picas, una pica equivale a 12 puntos. Véase
ejemplo de caja o mancha en el apéndice al capitulo 2

Composicidén de parrafos .

En cada una de las diferentes modalidades de pérrafos: comun, francés o
moderno, el corrector debera verificar que el uso sea el correcto para cada
caso.

Por la importancia que tienen los parrafos en la composicién de
notas, bibliografias, indices y demds textos complementarios, lo mismo que
de enumeraciones, incisos, cuadros, etc., s necesario eXponer su uso en
cada caso.

El normal u ordinario es el que usamos en la escritura comin, y consiste
en un bloque de lineas, de las cuales s6lo la primera se sangra, siempre y
cuando no 1o anteceda un titulo o subtftulo. Este parrafo se usa comunmente
para componer el cuerpo del texto, por ejemplo:

No debe olvidarse que cada capitulo debe empezar en pagina impar. Hay obras que
por su complejidad oblipa a dividirlas en partes, secciones o libros. Cada una de estas
divisiones ird separada por una falsa en pagina impar.

El parrafo francés es aquél en el que se sangran todas las lineas excepto
la primera. Sc usa, por lo general, en la composicién de la bibliografia, por
ejemplo:

Guzman, Martin Luis, Memorias de Pancho Villa, 2z. ed. correg. v aum.
con el libro quinto, que comprende hasta los preparativos para la
batalla de Trimidad, México, Compafiia General de Ediciones
[19511 1010 p. (Colec, 1deas, letras y vida).

También se emplea en los indices especiales, glosarios, enumeraciones,
cuadros, etcétera.

El modemo es el parrafo sin sangria; algunos lo conocen como
americano. En la composicién de libros casi no se usa, porque el hecho de
que no haya sangria en el comienzo de cada parrafo dificulta la lectura. Este
parrafo se emplea, méas bien, para citas o transcripciones, epigrafes,
sumarios y textos similares, por ejemplo:
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y cuando acertaban a sacarla [la lumbre mueva] y estaba
ya hecha, luego incontinenti abrian las entrafias del
cautivo y sacabanle ¢l corazén y arrojabanlo enel fuego,
atizandole con €], y todo el cuerpo se acababa en el fuego
[Sahagin, p.439].

Mdrgenes, colgados, sangrias, espaciado y otras blancas

Antes de entrar en materia diferenciemos los espacios de los blancos. Los
primeros son los blancos entre letras y palabras, vy los segundos, las
separaciones entre cabezas de pérrafos, transcripciones, notas, etcétera.

Margenes

Son cuatro los margenes de una pagina: /) superior o de cabeza; 2} inferior
o de pie; 3) exterior o de corte; 4) interior, de lomo medianil. Los margenes
se determinan siguiendo ciertas normas que combinan estética con
funcionalidad.

Como primer principio debe tenerse presente que el margen de corte ha
de ser aproximadamente el doble que el medianil; y el de pie, mas o menos
el doble que el de cabeza. Respecto al medianil, éste no debe ser menot a
dos picas, es decir, 24 puntos, pues de otro modo se dificultard la lectura, y
si el libro es voluminoso, el medianil debe ser todavia mas grande, pues al
abrirlo si el medianil es reducido, ocultard lo impreso hacia el centro. Esto
se puede advertir cuando se sacan copias de un libro de volumen
considerable y se pierden fragmentos del texto. Féase ejemplo de mdrgenes
en el apéndice al capitulo 2

Colgados

Se llama colgado al blanco que suele dejarse en los principios de capitulo y
divisiones mayores de un libro, entre el limite superior de la caja y la cabeza
o titulo de esa parte.

Sangria

Se da el nombre de sangria al blanco con que empieza la primera linea de
los péarrafos en la composicion seguida o normal. La sangtia puede variar de
una editorial a otra, pero la mas comin y utilizada en obras de todo tipo es
la de una o dos picas, es decir, de 12 a 24 puntos.
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Sin embargo, existen ciertas normas que definen el tamafio de la sangrias
dependiendo de la longitud de linea y el cuerpo del tipo empleado en el
texto. Por ejemplo, se aconseja que en cuerpos de 6 a 14 puntos y lineas de
6 a 16 picas la sangria sea de una pica.

Espaciado
El espaciado de un texto debe ser regular, pues resultan antiestéticos los
blancos excesivos entre palabras.

Los espacios en tipografia suelen ser de ! cuadratin o fracciones que
pueden ser de 1/2, 1/3, 1/4, 1/5 o 1/6 de cuadratin (recuérdese que el
cuadratin es un cuadrado equivalente a los puntos que mida el cuerpo del
texto. Los espacios entre palabras mejor proporcionados v que mas facilitan
la lectura son los de 1/3 y 1/4 de cuadratin.

El espaciado de lineas debe ser uniforme, cuidando que no queden ni
muy abiertas ni demasiado cerradas, por lo que el corrector debe estar atento
a que el formador no expanda indebidamente el tipo para ajustar el texto.

En lo que se refiere a los subtitulos, éstos van precedidos, generalmente,
por un blanco de dos picas (24 puntos) y seguidos por un blanco de una sola
pica. En algunas editoriales estos blancos se miden en cuadratines v se
dejan dos antes del subtitulo y dos después.

Generalmente en los cuadros, se ha vuelto una norma dejar un blanco de
una pica (12 puntos) antes y después de un cuadro, de una grafica, etc.,
cuando éstos van intercalados en el texto.

Antes de finalizar este apartado, sefialaremos que para el texto, los
cuerpos mas usuales van de 8 a 12 puntos. En las notas se hallan desde 6
puntos, pero usualmente se emplean cuerpos de 7, 8 y 9 puntos. Los tipos
menores se reservan para llamadas de nota, que suelen indicarse con
niimeros, signos o letras voladas o voladitos. Los tipos mayores, de 14 y
hasta de 30 o 36 puntos, se emplean sobre todo para cabezas, falsas, titulos
y para textos publicitarios. Las interlineas se miden en puntos, las hay de I,
2,3, 4 0 6 puntos, pero se usan m4s las de 2 puntos.

Es importante cuidar los blancos en las paginas del libro, porque parte de
la calidad estética de un libro se consigue con una combinacién adecuada de
manchas y biancos, de texto y espacio o de texto y figuras.
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Composicién de lineas

Las lineas de pérrafos irén justificadas, sangrando siempre la pritnera con
un cuadratin del cuerpo del tipo, excepto en los pérrafos precedidos por
cabezas. Las lineas que 1lenan el ancho de la caja se denominan lleras, v las
que no corta o guebrada, generalmente es la linea a final de parrafo. Esta
tltima para ser correcta, debe ocupar mayor espacio que el correspondiente
a la sangria (minimo cinco letras); st es menor se le lama cola o ladrona, y
deberad corregirse, ya sea aumentando texto o abriendo ligeramente el
espaciado de las lineas anteriores.

Cuando una cola inicia pagina, se le llama viuda, y también se le
considera incorrecta. Para resolver este problema, el corrector debera
aumentar una linea, ya sea cerrando o abriendo espacios, disminuyendo
uniformemente los blancos, haciendo un punto y aparte, o restando o
aumentando blancos en grabados, graficas, entre otros recursos.

También a final de pagina no debe quedar una sola linea o Auérfana
precedida por blancos.

Asimismo, debera evitarse que tres lineas teminen con guion, que cuatro
0 mas letras iguales empiecen o finalicen linea y que dos lineas comiencen o
acaben con palabras iguales, pues los lectores podrian saltarse una linea.
Ademas, se verificard que no se inicien o finalicen lineas con cifras o
abreviaturas.

Composicién de pagina

De igual forma, es importante poner especial cuidado en la armoénica
disposicién de los diferentes elementos de una pigina: cabezas, blancos,
parrafos, notas, cuadros, graficas y figuras en general, formulas, plecas,
foliacidn, cornisas, etcétera.

Cuando una pagina con cornisa comience con un titulo en versales y
versalitas se dejard un blanco entre aquélla y éste para evitar confusiones.
También se dejara un blanco entre cada parrafo. Cuando se finalice capitulo,
la Gitima pagina debe tener como minimo cinco lineas de texto, y al final de
pégina no debe quedar un subtitulo, al menos que haya dos lineas de texto
después de éste.

En las notas o voladitos se debera verificar que correspondan con la nota
al pie de pagina. La numeracidn de las notas deberd iniciarse en cada
capitulo. El blanco entre texto y nota debe ser de un cuadratin del tipo, es

decir, del tamafio del cuerpo de la letra, o de medio cuadratin.
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La colocacién de cuadros, graficas, figuras, laminas, etc., debera hacerse
lo mas cerca posible de su referencia en el fexto, situdndolos en la cabeza o
el pie de la pagina u ocupando toda ésta, pero cuando estos elementos se
colocan después, debera revisarse que el blanco dejado para cada uno de
ellos sea el suficiente o el correcto.

Folios y cornisas

Las paginas pueden llevar cornisas y folios o solamente folios. En el primer
caso la cornisa v el folio van a la cabeza, a un cuadratin de la caja, los
folios, en ocho puntos o dos puntos menor al cuerpo del texto, a la izquierda
(pagina par) y a la derecha (pagina impar), y la cornisa al centro, en versales
de ocho puntos; en el segundo casc, cuando la pagina no Heva cornisas, los
folios van al pie, también a un cuadratin de la caja, con la misma
disposicién que en la cabeza, es decir, el nimero par a la izquierda y el
impar a la derecha, pero usando el mismo tamafio de la letra empleado en el
texto.

Las cornisas se forman con el tulo del capitulo en ambas paginas,
y cuando el titulo es muy largo se abrevia, Si la obra estd dividida en partes,
la pagina par llevard en la cornisa el titulo de la parte; y la impar, el del
capitulo.

En otros casos la pagina par llevaré el nombre del autor y 1a impar, la del
capitulo. Las paginas que inician capitulo no levan cornisa y el folio se
coloca al pie, centrado, separado cuatro puntos del texto.

Por otro lado, las paginas que contengan solo cuadros, graficas, figuras,
ete., no llevarén folio ni cornisa, excepto que la serie de paginas compuestas
de este modo sea larga, en cuyo caso se pondra sélo al pie el folio (de seis
puntos y separado de la caja cuatro puntos, centrado y entre corchetes).

Correccion de planas o segundas pruebas

En las planas deben ser leidas con especial cuidado las lineas que una vez
fueron corregidas en las primeras pruebas para verificar que se hayan hecho
las correcciones, pero al mismo tiempo debera leerse el renglén anterior y
posterior a la linea corregida, pues a menudo al enmendar un error se
cometen otros.
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Se verificard la colocacién adecuada de llamadas y notas a pie de pagina,
folios, cornisas, cuadros, figuras, apéndices y demas complementos del
original; la correlacion de partes, capitulos, subtitulos, incisos, pérrafos,
apartados y subapartados; se cuidara que los titulos y subtitulos estén bien
centrados, que no haya corte de palabras en éstos y que se siga la misma
jerarquia, es decir, que los titulos estén en versales, los subtitulos en
cursivas, los incisos en redondas, etcétera.

Si el corrector ha de preparar ademas del indice general o de contenido,
el indice toponimico, onomastico o analitico, debera subrayar con un color
los nombres propios, los conceptos y expresiones que se le soliciten.

Por lo general, en estas pruebas habrd que verificar en las pdaginas
preliminares el titulo de la obra, el nombre del autor, de la editorial y de la
serie o coleccidén, si los hay, fecha de edicién, lugar, datos y créditos
respectivos de la pagina legal, etcétera.

Asimismo, en la revision de planas o segundas pruebas se deben ajustar
las paginas, que consiste en aumentar ¢ quitar palabras o frases, sin alterar
el sentido del texto, para ganar una linea y evitar ya sea una viuda o una
huérfana.

Correccidn de contrapruebas

En las confrapruebas se revisa que se hayan hecho las correcciones
indicadas en las planas. Si hay pocos errores se pediran segundas planas y
con ellas se terminaré la correccion de pruebas, pero si hay muchos errores
se solicitardn terceras planas hasta conseguir las pruebas finas, es decir, las
pruebas libres de errores y definitivas para la imprenta.

Finalmente, cuando se tienen las finas se cotejaré el indice general contra
los interiores de la obra para verificar que coincida el nimero de pagina del
indice con el del contenido y se elaboraré el colofén. Véase como se marca
¥ prepara un original para su impresion en el apéndice al capitulo 2.
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3. HABLAN LOS EDITORES SOBRE LA LABOR DEL CORRECTOR

Como entre los objetivos de la presente tesina esta la de comprobar la
importancia que tiene el revisor o corrector en la elaboracion de libros, a la
vez que pretende orientar de manera practica a correctores y futuros
correctores de estilo, el siguiente capitulo se destiné a entrevistar a editores
de diferentes casas editoriales para recopilar la opinidén que tienen acerca de
la funcion del corrector en el proceso editorial. Muchas y variadas fueron
las respuestas por cada uno de los editores sobre el papel que desempefia el
corrector de estilo. Para tal fin se aplicé el presente cuestionario a los
siguientes editores, via fax, con el afin de que tuvieran el tiempo necesario
para reflexionar acerca dei mismo.

ENTREVISTA A ROBERTO ZAVALA RUIZ
Nombre de la editorial: Sans Serif Editores

Roberto Zavala es editor desde hace mas de 20 afios. En EI libro y sus
orillas, obra editada por la Universidad, y perteneciente a la coleccién
Biblioteca del editor, resume su larga experiencia en la produccién de
libros, como corrector de estilo v de pruebas, asi como de coordinador
editorial. Actualmente, imparte cursos de correccidon de estilo, ademas
trabaja como editor externo para varias instituciones y tiene su propia
editorial.

Cudl es la funcion del corrector de estilo en el proceso editorial

La funcion del corrector de estilo es de mediador comprometido. Se halla
entre el autor y el lector, y su labor consiste en facilitar al primero, la
expresion clara, sencilla, y correcta de sus ideas; al segundo, la lectura sin
tropiezos, 1a comprensién cabal de lo que el autor desea transmitir.

El corrector debe revisar que el texto esté completo: que no falte ni una
nota de pie de pégina, ni un pie de grabado, ni el prélogo, ni las
conclusiones, ni la bibliografia, ni un cuadro, ni la referencia de una cita, ni
el autor del epigrafe.

También debe convertir el manuscrito de un autor en el original para un
libro en proceso. En sus manos esté que el texto deje de ser un borrador y se
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transforme, con anotacién tipografica de por medio, en un libro desde el
primer paso.

Esta obligado, asimismo, a verificar grafias, precisién conceptual,
sintaxis, ortografia, redaccion, es decir, todo aquello gue contribuya a
facilitar la comunicacion del autor con sus lectores.

Por qué es importante la labor del corrector de estilo en este proceso

Del corrector depende el grado de luz que ilumine a los lectores. De su tarea
cumplida se deriva la comprension entera y entusiasta, asi como de su
negligencia o incumplimiento puede esperarse la peor de las calamidades: la
falta de tino en el mensaje, el destino equivoco de las palabras, la
interrelacién negada.

Hay algo imporiante que quieras agregar respecto a este tema

Después del autor, quien mejor conoce la obra es el corrector de estilo. Por
ello le compete acercar a los lectores y autores, al autor y sus lectores. Uno
y otros veran cumplidos sus afanes s6lo si la tarea de revision se ha hecho
bien y completamente.

ENTREVISTA A Diana Luz SANcHEZ FLORES
Nombre de la editorjal: Fondo de Cultura Econdmica.

Diana Luz Sénchez actualmente es editora de la Gerencia de obras para
nifios y jovenes en el Fondo de Cultura Econémica, tiene mas de 20 afios
trabajando como editora. También fue editora en la Enciclopedia Britanica y
jefa de ediciones en la Compafiia General de Ediciones, hoy Selector.
Asimismo, ha trabajado como traductora de planta en El Financiero.

Cudl es la funcion del corrector de estilo en el proceso editorial

En el caso de libros para nifios, la tarea primordial consiste en cotejar la
traduccion de los originales, ya que la mayor parte de éstos son textos de la
traduccion de alguna obra escrita originalmente en lengua extranjera.

Aqui es muy importante tratar de que el texto quede escrito en espafiol v
no en “espanglish” o en “frafiol”, pues no debe perderse de vista que va
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dirigido al pablico infantil que se estd formando en la adquisicion de su
lengua.

Ademas, por tratarse casi siempre de textos narrativos que incluyen
didlogos, se vigila la correcta indicacién de éstos mediante el sistema de
guiones del espafiol. También se revisa que el lenguaje, aparte de ser
correcto, esté adecuado al nivel de lectura del piblico al que va dirigido.
{Tenemos cuatro niveles de lectura: para los que estén aprendiendo a leer,
para los que comienzan a leer, para los que leen bien y para los grandes
lectores).

A la vez se hacen sugerencias de cualquier tipo que ayuden a la mejor
recepcién del texto: adaptaciones de nombres propios o de situaciones,
etcétera. Se revisa ia correspondencia entre texto e ilustraciones. El control
de calidad de la obra: revision de folios, inicios y fines de capitulo, indices,
colofén, revision tipografica de paginas legales, etc. Se elabora o se revisa
la cuarta de forros, y se realizan las lecturas con o sin original y las
contrapruebas necesarias para que el texto quede listo para su impresion.

FPor qué es importante la labor del corrector de estilo en este proceso

Es importante porque la mayoria de los textos que recibimos son inéditos y
por lo tanto, son textos en bruto que necesitan ser pulidos en ortografia,
puntuacién y redaccién.

Hay algo importante que quieras agregar respecto a este tema

Dentro del amplio campo de la edicidn, me parece que la edicion de
literatura infantil es una subérea con sus propias peculiaridades que poco a
poco hay que ir conociendo. Es un campo poco explorado en nuestro pais y
de ahi la necesidad de formar tanto a los editores como a los traductores e
incluso a los autores especificos.

ENTREVISTA A LETICIA PIcAZO SANCHEZ
Nombre de la editorial: Kaleidoscopio. Servicios editoriales

Leticia Picazo tiene 19 afios laborando en la industria de la edicion, antes de
tener su propia editorial, Kaleidoscopio, fue jefe de publicaciones en el
Instituto Nacional de Bellas Artes, ademas, se ha desempefiado como
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editora en ¢l Fondo de Cultura Econémica y como jefa de redaccién del
Centro de Investigacién y Docencia Econdmicas (CIDE). Actualmente es
editora externa de varias instituciones y ha participado en la produccién de
libros de gran formato, también conocidos como ediciones especiales.

Cudl es la funcion del corrector de estilo en el proceso editorial

Corregir errores de ortografia, sintaxis del autor, v tener la capacidad de
detectar omisiones e incoherencias en el texto. Para esto necesita poseer
amplios conocimientos gramaticales y ortograficos, asi como tener a su
alcance todas las obras necesarias para consultar las dudas que se le vayan
presentando.

Por qué es importante la labor del corrector de estilo en este proceso

Porque el corrector marca parametros comunes que permiten homogeneizar
criterios tipograficos y de contenido en la obra.

Hay algo importante que quieras agregar respecto a este tema

El trabajo del corrector requiere paciencia, minuciosidad y una atencion
constante. Por otro lado, el término “corrector de estilo” me parece
impreciso, pues no es de éste corregir el estilo de nadie.

ENTREVISTA AL DR. BULMARO REYES CORIA
Dependencia: Centro de Estudios Clésicos del Instituto de investigaciones
Filolégicas de la unam.

El doctor Bulmaro Reyes es autor de un gran nimero de publicaciones; en
la rama de la industria editorial, la Universidad le ha editado dos obras de
considerable interés: Metalibro, manual del libro en Ia imprenta, que es un
libro basico para editores porque muestra el proceso completo de cémo se
produce un libro; y el Manual de estilo editorial que es un obra excelente
para los que se inician en el oficio de corrector de estilo. Ademas, ha sido
jefe del departamento editorial del Instituto de Investigaciones Filoldgicas

de la unam, En el campo dela produccién de libros ha sido corrector de
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tipografia, supervisor de traducciones y programador de tipografia
electrnica.

Cudl es la funcién del corrector de estilo en el proceso editorial
Eliminar los errores ortograficos; esclarecer parrafos sinticticamente
oscuros; vigilar la coherencia de la obra, asi como su integridad.

Por qué es importante la labor del corrector de estilo en este proceso

Porque los autores de obras de cardcter didactico normalmente son muy
descuidados y con frecuencia ignorantes de la gramatica. Ademas los
lectores merecen respeto y recibir la ensefianza correctamente.

Hay algo importante que quieras agregar respecto a este tema

Es muy dificil encontrar conocedores de gramética espafiola que tengan la
capacidad de descubrir los errores ajenos; por eso es importante la
informacién de especialistas en esta rama del conocimiento humano.

ENTREVISTA A RAFAEL JOSE DE LA TRINIDAD

Nombre de la editorial: Departamento de Formaci6n del Consejo Nacional
para la Cultura y las Artes (Conacuita).

Rafael José es editor desde hace 20 afios, ha trabajado como coordinador del
departamento de procesos editoriales en Progresa S. A., actualmente es jefe
del departamento de correccién y formacién de originales en Conaculta,
institucion en la que labora desde hace 12 afios.

Cudl es la funcidn del corrector de estilo en el proceso editorial
Cuidar la lectura, ortografia y léxico; ademas de la redaccién, estructura

global del texto, textos aleatorios, tipografia general de la obra y
congruencias y supervision de la informacién del autor.

59



Por qué es importante la labor del corrector de estilo en este proceso

Porque la labor del corrector de estilo es vigilar las formas correctas de la
escritura, supervizando el lenguaje adecuado del texto para la mejor
comprension del destinatario.

Para tener el punto de vista sobre la labor del corrector en el
Departamento de Procesos Editoriales de la Direccién de Publicaciones del
1pN, Mario Morales Castro, corrector, expuso lo siguiente con base en su
experiencia:

ENTREVISTA A MARIO MIORALES
Cudl es la funcion del corrector de estilo en el proceso editorial del ipv

La funcién del corrector de estilo en este departamento va mas alla de la
correccion de ortografia, acentuacion, puntuacién y revisién de la sintaxis
de los textos propuestos para su publicacién, también se realiza el marcaje
en el original para la preformacion o formacién del libro, se cuida la

uniformidad en el texto, la cual se logra basandonos en los criterios
normativos de este departamento.

Por qué es importante la labor del corrector de estilo en este proceso

La labor del corrector es importante porque de €l depende, en buena
parte, el cuidado de la edicién --junto con capturistas, formadores,
disefiadores, impresores--, pues se deben evitar erratas, viudas, huérfanas,
cambios de tipo en las letras, en fin, facilitar al maximo la lectura del libro
que se va a publicar,

Hay algo importante que quieras agregar respecto a este tema

Para un corrector de estilo es necesario echar mano de muchas herramientas,
éstas pueden ser diccionarios, prontuarios, las normas de estilo de su
editorial, manuales de ortografla, gramaticas actualizadas, diccionarios
especializados, etc., pues dada la diversidad de libros que se publican en el
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Politécnico --libros de texto, libros técnicos, de literatuwra y cultura en
general-- es preciso estar al dia en diferentes ramas del conocimiento.

A través del andlisis y opinién de cada uno de los editores se puede
observar que a pesar de que cada editorial tiene su propio estilo, la
correccién de estilo sigue los mismos patrones en la preparacion del original
para su impresion, y tiene la misma importancia en cada casa editora,
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El libro es el soporte material que, a lo largo de la historia del hombre, ha
permitido la transmision de las ideas en todos los ordenes de la vida:
artistico, cultural, filoséfico y cientifico.

Los libros son un valioso medio de comunicacidn, vy el corrector es la
persona responsable de que las ideas manifiestas en éste, se den de manera
clara, concisa y precisa, cuidando el correcto empleo del lenguaje y
significado de las palabras para que el mensaje del autor sea comprendido
por los futuros lectores.

En este sentido, el término correccion de estilo no es el mas apropiado
porque el corrector no corrige el estilo del autor, sino que elimina las faltas
de ortografia, esclarece parrafos imprecisos y norma criterios o da
uniformidad a la obra, aunque hasta la fecha se le sigue denominando de
esta manera.

Dentro del proceso editorial, el corrector de estilo juega un papel muy
importante; como aliado invaluable del autor, tiene la capacidad de resolver
redacciones oscuras, advertir errores de concepto y ayudar al autor a
encontrar el término mas adecuado, y poner todo su empefio para facilitar el
transito de los contentdos y asi abtener una publicacidn de calidad.

La correccion de estilo constituye la primera etapa del trabajo
propiamente editorial, es una labor dificil, comprometida y lenta. Un
buen corrector examina criticamente cada palabra, cada oracidn, cada
signo, toma apunte circunstanciado de cuantas particularidades ofrezca la
obra.

Competencia, también de éste, es solucionar los errores gramaticales y
mecanograficos a lo largo de todo el manuscrito, sin perder de vista el
aspecto tipografico, es decir, que la composicion de las paginas esté bien
disefiada, que haya armonia entre sangrias, cornisas, titulos, subtitulos,
epigrafes, citas, indices, cuadros, ilustraciones, stcétera.
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También se recomienda que las correcciones en el original se hagan sobre el
mismo texto y no en los margenes como en las primeras pruebas o galeras
que el formador obtiene del original ya corregido. La letra con que
se escriban las correcciones debe ser clara para que el formador no pierda
tiempo en descifrar lo que se sefala; lo corregide no debe tacharse de tal
manera que ya no pueda leerse lo escrito por el autor, ya que €ste puede no
aceptar alguna correccion.

Cuando el formador entrega las primeras pruebas o galeras al corrector,
lo mas importante, en este proceso, consistira en buscar y hallar todos los
errores, llamados erratas o gazapos; las correcciones deberdn anotarse en el
margen de la galera con tinta roja, para que el formador identifique
rapidamente el lugar donde se halla el error. Ademds, en esta etapa serd
importante verificar con la ayuda de un atendedor que la obra esté intacta,
que no haya cambios de palabras, o peor atn, saltos o mochuelos.

Asimismo, se aconseja no hacer modificaciones sélo para justificar el
trabajo, aun cuando no hubiera correcciones, la remuneracion resulta
legitima, va que el corrector confirma con su lectura la ausencia de errores
del manuscrito, Ademas, es necesario preguntarle al autor cuando haya una
duda que no se pueda resolver y seguir la linea editorial que se haya
acordado con el editor,

Como el corrector es el responsable de preparar la obra para la imprenta,
estd comprometido en la etapa de contrapruebas, a pedir tantas pruebas
sean necesarias para que ¢l trabajo quede sin errores y se obtengan las
pruebas finas o definitivas para su impresion, y asi evitar esfuerzos y
gastos inttiles a Ia editorial. No olvidemos lo siguiente: “Si hemos de creer
que los libros no son objetos inertes sino seres animados, las editoriales
tienen el deber de evitar que anden por ahi pequefios seres deformes,
lesionados, causando lastimas”. Reyes Coria (1986: 9).

Finalmente, se puede decir que si el corrector cumple con su tarea y ha
leido cuidadosamente cada cuartilla, comprobado cada referencia, marcado
la tipografia de cuadros, notas, epigrafes, bibliografia, citas, cabezas,
subtitulos, etc., €l editor no tendra mas que la labor de revisar el empleo
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correcto del cuerpo de las letras, interlinea, sangrias, blancos de todo tipo,
jerarquias de subtitulos y otros detalles técnicos que respondan al estilo
tipografico de la editorial y a resolver las dudas generales que haya acerca
de la obra para que ésta salga dignamente al mercado.
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Apéndice 1.1 Signos de correccidn de estilo y ejemple de un texto corregido.

Signos de correccidén

Liamadas de correccion mas usua!es
VILLTITH -~ L
Poner sangria

Quitar sangria [
Suprimase o quitese 4 2

Vale o déjese ... ..

Abir %2 ole
e

Cerrar —— (b

Alinear la composicion a la derecha
Alinear la composicion a a izquierda 'F
Punto y seguido (e 2

Punto y aparte l :f:l]l:

igustar ¢l espactado , ’ l l
Invertir el orden de dos palabras, ®
oraciones, letras, signos ¢ nimeros LJ—Q:)-l

Iﬂve}-tir el orden d§ tres pala’bras, W
oraciones, letras, signos o niimeros

Exponente o voladito \g

Subindice /a\

Ojo 0 /'O

Signo para llamar la atencién del ,/

autor cuando algo es confuso ¢

Letra que no es del cuerpo o defectuosa @

Letra invertida 3'

Transposicion de dos lineas E




Transposicién de tres o mas lineas %

Indica gue a final de linea hay mas de tres |
divisiones o palabras iguales

Indica que a principio de linea hay dos

o més palabras iguales —
Limpiar letras
Alinear letras

i X
Quitar acento -3

Is
Poner acento a.
Cursiva —_—
Versalitas P ———
Versales —_—= )
corsueS

. . R
Mayhsculas cursivas ———————— > nauGswles
et e———

Negritas A A At
Mavisculas negritas e
Dejar en redondo lo que se

habia sefialado en cursiva

Poner en mayiscula

i %

Poner en minGiscula 7

Dejar blanco entre lineas %—’

Eliminar espacios entre lefras . wr v\
widualidad

gnd )
Se utiliza para incorporar texto  contvaY o del Nembie

Evitar calles o callejones // )

que ha de hacerse para ganar una linea v ajustar una
pagina. De derecha a izquierda, por sifabas, indica

¢l recorrido que habra de hacerse para aumentar una
linea y ajustar una pagina.

De izquierda a derecha, por silabas, indica el recorrido LLL_‘



Carta de don Quijote a ‘{ancho Panza / 2

a)  Cuando esperaba ofr nuevas de tus descuidos e
b)impertinenc}é, Sancho amigo, las o de tus discrecio- /ﬂ-
cines, de que di por ello gracias particul%.res al Cielo, 75‘.
d)el cual det estiéreol sabe levantar al pobre, v _[_de los =47
e)tontos hacer discretos. Dicen’ me que gobiernas como € ls
Dbestia, segiin es la humm
@ fueses hombre, y que eres hombre como si fueses
h)que adviertas, Sancho, que muchas veces convié‘ne y
1)es necesario, poffa autoridad def oficio, ir contra la 3]c
Pumiidad del corazon: porque el[gfm% adorno de la Fb_"-‘—”—\
. k)persona que estd puesta en graves cargos ha de ser o
Tconforme :M;ue ellos piden v no a la medida de IGIELE \74
m)su humilde condicion le inclina. Vistete bien: quefun pa-

n)lo compuesto no parece palo. —,

0} SNo digo que traigas dijes ni galas, ni que siendo

pljuez te vistas como soldado, sino que te adornes con

qlel h%bito que tu oficio requiere, con tal que sea limpio l af
1)y bien compuestas) =

t)No[seas{ siempre riguroso, /ni siempre blando, [y esco-  f[]]
u)ge el medio entre estos dfs extremos]_que en esto estd Jp L)

v)el punto defoda la discrecion, 2
w) Yf@ﬁn, tengolames{de cumpliacon mi profesién  J l@ﬁﬂ
e =

x)que con ¢l gusto de estos sefiores, c"forme 2 lo que
y)suele decirse: amicus Plato, sed magis amica veritas. | ;_ 7c/
z)Digote este latin porgue me doy a entender que des-

a")pués que eres gobernador fo habras aprendido.!Y a ]
b’}dios, el cual te guarde de que ninguno te tenga lastima. :): d

¢y Tu amigo————f

d’} Don Quijote de la Mancha

— = ==

um——



Texto corregido

Carta de don Quijote a Sancho Panza

Cuando esperaba oir nuevas de tus descuidos ¢
impertinencias, Sancho amigo, las of de tus discrecio-
nes, de que di por ello gracias particulares al Cielo,
¢l cual del estiércol sabe levantar al pobre, y de los
tontos hacer discretos. Dicenme que gobiernas como
bestia, segiin es la humildad con que te tratas; v quiero
si fueses hombre, v que eres hombre como si fueses
que adviertas, Sancho, que muchas veces conviene y
es necesario, por fa autoridad de! oficio, ir contra la
humildad del corazon: porque el buen adorno de la
persona que estd puesta en graves cargos ha de ser
conforme a lo gue ellos piden y no a la medida de lo
que sy humilde condicion le inclina. Vistete bien: que
un pato compuesto no parece palo. No digo que trai-
gas dijes ni galas, ni que siendo juez te vistas como
soldado, sino que te adornes con el hébito gue tu ofi-
cio requicre, con tal que sea limpio y bien compuesto,

Sé padre de las virtudes y padrastro de los vicios.
No seas stempre riguroso, nt siempre biando, vy esco-
ge el medio entre estos dos exiremos; que en esto estd
el punto de la discrecion,

Y en fin, tengo de cumplir antes con mi profesién
que con el gusto de estos sefiores, conforme a lo que
suele decirse: amicus Plato, sed magis emnica véritas.
Digote este latin porque me doy a entender que des-
pués que eres gobernador fo habras aprendido.

Y a Dios, el cual te guarde de que ninguno te
tenga lastima.

Tu amigo
DON QUIIOTE DE LA MANCHA




abr,

A, C.
a. C.

a. de C
adj.
admdén.
Admor.
adv.
afmo.
ago.

amb.
a.m.e.
andn.
ant.
Antrop.
Arqueol.
Arq.
Arquit.

atie.
aum.

bea.
bco.
Biog.
Bot.

ca.
cab.
cap.
Cinem.

der.

Apéndice 1.2
ABREVIATURAS MAS CONOCIDAS

Y MAS USADAS #
autor (pl. AA.) dic.
abril dif.
asociacién civil (th. AC) dim.
antes de Cristo Blt

£14 1-.
adjetivo Dra.
administracién D.T.
administrador (pl. Admores.) E
adverbio
afectisimo (pl. afmos.) o
agosto Ed.
antes del medicdfa o anies meridiano i,
ambiguo edo.
antes de puestra era gj.
anqnlm(} ene.
antiguo ese.
antropologia Esc.
arqueologia Etn.
arquitecto, a et al.
arguitectura etc.
articulo (pl. arts.) Excmo.
atentamente expr.
aumentativo .
blanca (pl. beas.) fam.
blanco (pl. beos.) Feo.
biografia feb.
botanica fig.

Fr.
circa (alrededor de
cabecera ! Geog.
capital (ciudad) glefm-
cinematograffa Gl
cocina :
candnigo
compact disc Eiidsiz‘
(disco compacto, tb. CD) '
cindad LAP
cociente intelectual e
compilador ihid
conjuncién ie
contenido i
cddigo postal Tima.
cronologia Tmo.
condcese también como impr.
cadauno Ing.
capital variable (v. 5. A. de C. V) interj.
don intr.
dofia :fzq
después de Cristo
deporte Jlril
derecho (materia) ﬂun.

derecho, a (direccién)

* Mario Morales, Abreviaciones, México, IPN, 2000

diciembre

diferente

diminutivo

director, a

doctor (pl. Dres.)
doctora {pl. Dras.)
director técnico (futbol)

Este

era contemporanea
editor

editorial

edicién

estado

gjemplo

enero

escala

escultura
etnografia

et alii (y otros)
etcétera
excelentisimo (pl. Excmos.)
expresion

femenino
familia, familiar
Francisco
febrero

figurado

fray

geografia
germania
Gonzélez
general

Hemndndez
historia

institacién de asistencia privada
(th. 1a7)

ibidem (alli mismo)

id est {esto es)

idem (1o misma)

ilustrisima (pl. imas.)
ilustrisimo (pl. Imos.)
imprenta

ingeniero, a

interjeccion

verbo Intransitivo

item (asi, del mismo modo)
izquierdo, a (th. izqdo., izqda.)

junior (hijo)
qulio
junio




M. en C.

Metrol.
Min.
Miner.
Mit.

ig.
aleog.
Pbro

gerod
Pint.

licenciado en administracién
licenciado en acirmmstramon de
empresas

(v. loc. cit)

licenciado en contaduria
lingiistica

licenciado, a

literatura

locucidon

loco citato (el hugar citado)
long play {disco de larga duracién)
licenciado en relaciones
internacionales

Limited

masculino I murid
Marfa

MArzo

Marina

Maestro, a en Ciencias
metrologia
mineria
mineralogia
mitologia

moneda nacional
marca registrada
Martinez
municipio

miisica

nacié

Norte

nacional

nota bene

noreste

noroeste

ngmero (tb. No. o nim.}

[

noviembre
norie (tb. N}
nimer

Oeste

octubre

obras

opus citatum {obra citada)
organismo

oriente (th. O)

paglna (pl . DP- )

4gs.)
paleog ra;J

presbltero
posdata
por ejemplo
periodismo
pintura

v. gr.

Vo. Bo.

VS,
valg.

Zool.

plural

pasado meridiano
participio pasado
preposicion
pronombre

verbo reflexivo

refran, dicho

religion

reposteria

reverenda (pl. Revdas.)
reverende (pl Revdos.)

sustantivo |l siglo (precediendo a
RUMEros romanos)

Sur

sociedad anomma (th. SA)

variable (tb. SA de CV)
Sureste

S etba sin fol f
sin fecha It sin folio (tipografia)
Su Majestad (pl. SS. ﬁl\’%
Sociedad Nac:onal de Credlto
(tb.SNC)

sobre ¢l nivel del mar

Suroesie

sociedad de responsabilidad limitada
{tb. SRL)

tauromaquia

también

verbo transitivo

Tenicnte

S

S.A.

S. AL de C. V. sociedad andmma de capital
S

usted (pl. Uds.)
Usase también como

verbo |l véase o véanse
usted (pl. Vds.)
verbigracia

visto bueno

versus {(contra)
vulgarismo

zoologia




Apéndice 1.3 Lista de expresiones incorrectas

Se dice: a favor de, debe decirse: en favor de

a grosso modo

a la mayor brevedad
ala mejor

a virtud de

abocarse al estudio de
al unisonoa la vez,
ambos sexos
anferiormente a
aquel momento

asi fue que

bajo el punto de vista
bajo la base

bajo qué condiciones
cada quien

con el objeto de

con tal de que

con vistas a

dado que

de acuerdo a, al

debe de venir

deuda externa
diferente a

dispuesto por el articulo
distinto a

en base a

en la medida que

en relacion a

erario piblico

€S poreso que

excede de mas

me alegro que asi sea
me ocupo de

medios masivos de comunicacion
no apta

no cabe duda de que
no la forces

parece ser que

por la via de

ser consciente

todo mundo

una ocasién

volviste en si

grosso moedo

con la mayor brevedad
a lo mejor

en virtud de

dedicarse al estudio de
con unanimidad

de uno u otro sexo

con anterioridad a

en aquel momento

asi fue como

desde el punto de vista
sobre la base

en qué condiciones
cada uno

con objeto de

con tal que

de cara a

puesto gue

de a cuerdo con, con el
debe venir

deuda exterior
diferente de

dispuesto en el articulo
distinto de

con base en

en la medida en que
con relacién a

erario

pOr €80

excede de

me alegro de que asi sea
e OCUpo en

medios de comunicacién masiva
impropia

no cabe duda que

no la fuerces

al parecer, parece ser
mediante, con, por
estar consciente

todo el mundo

€n una ocasion
volviste en ti
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GLOSARIO

anteportadilla: primera pagina impresa; aparece después de las de cortesia
y lleva el nombre de la coleccién y el titulo de la obra.

atendedor: persona que lee en voz alta el original, mientras que el corrector
sigue con la vista el texto para verificar que el original esté intacto.
bastardillas: letras cursivas.

cabeza: blanco que queda en la parte superior de la pdgina después del
refine; titulo de capitulo, subcapitulo, seccidn, etcétera.

caja tipogrifica: parte de la pagina ocupada por el texto; se le conoce
también como mancha tipografica.

callejon: linea de espacios que se produce en sentido vertical o inclinado
por coincidencia en una misma direccioén de los espacios entre palabras a lo
largo de varias lineas.

claro: diafano, entendible, luminoso, transparente.

cola: vltima linea de un parrafo cuya extensién es igual o menor que la
sangria.

colgado: blanco que se deja en la parte superior de la caja tipografica antes
del titulo del capitulo; o bien el blanco que se deja entre el titulo y'la
primera linea del texto cuando el primero va a la caja.

compesicion: conjunto de lineas que forman las planas o paginas. -
conciso: breve, lacénico, parco, sucinto, sobrio, sumario, tajante.
contraprobar: comprobar en terceras o siguientes pruebas que se hayan
hecho las correcciones sefialadas en las pruebas anteriores.

cornisa: linea guia con el nombre del autor o titulo del libro o capitulo; se
coloca en la parte superior de la pagina, a un cuadratin de la pagina.

cotejar: confrontar dos textos.

cuadratin: medida tipogréfica que coincide con el tamafio del cuerpo del
fexto.

cuerpo: tamaiio de las letras o tipos.

cursiva: tipo de letra inclinada; también recibe el nombre de bastardilla o
itdlica.

dele: nombre del signo de correccién tipografica con el que se indica que
algo en el texto debe suprimirse.

doblar lineas: consistc en aumentar una o mas lineas mediante el agregado
de palabras o el espaciado mayor entre palabras.
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epigrafe: cita, resumen, sentencia que se pone a inicio de una obra,
capitulo, seccidn, etc., alusiva al tema.

errata: equivocacién en un impreso, puede ser tipografica o gramatical, es
decir, puede ser un error mecanografico, una falta de ortografia, una letra
invertida, etcétera.

espaciar: poner espacios entre palabras, letras, lineas y parrafos.

falsa: pagina non en que se coloca el titulo de cada una de las grandes
divisiones de una obra: Primera parte/El imperialismo, etc. También se le
conoce como falsilla.

foliar: numerar las paginas de un libro u otro tipo de publicacion.
frontispicio: pdgina con ilustracién que queda frente a la portadilla.

galera: primeras pruebas del original que se imprimen en la computadora.
ganar lineas: consiste en suprimir una o més lineas o en contrablancos para
que un texto entre en los limites que se desea.

huérfana: primer linea de un parrafo precedida de blanco que queda al final
de pagina.

interlinea: espacio entre dos lineas.

ISBN: es un numero creado para dotar a cada libro de un <<nombre>> que
lo identifique en funcién del uso de computadoras. El Infernational
Standard Book Number o ISBN identifica a cada libro mediante el
establecimiento de un codigo numérico que permite su tratamiento por
computadoras, a la vez este sistema, ante la creciente produccion de libros
en todo el mundo, proporciona informacion rapida y exacta de un libro.
justificar: ajustar una linea para que complete el ancho de la caja.

leyenda: palabras explicativas de un dibujo, generalmente mapas.

linea: renglon, sucesion de letras formando palabras, separadas por
espacios.

fomo: Parte del iibro opuesta al corte delantero por donde se cosen o pegan
los pliegos con la cubierta.

llamada: signo que se pone junto a una palabra para remitir a una nota;
sefial que el corrector hace en las pruebas tipograficas para indicar una
correccion.

mancha: Caja de composicion.

medianil: margen del lomo de los libros, por extensién, blanco entre
columnas, y en plural, margenes de las paginas impresas.
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mochuelo: son los saltos u omisiones de lineas o parrafos que puede haber
en ¢l texto.

negritas: letras de tipo grueso.

original: manuscrito impreso de una obra que ha de publicarse.

pica: unidad de medida tipografica que mide 12 puntos.

pleca o filete: son las rayas de distinto grosor y dibujo que se usan para
separar elementos, principalmente en cuadros.

preciso: exacto, puntual, justo, acettado, riguroso.

punto: unidad de medida de la imprenta; con base en el punto se elabora
todo el material fipografico.

redonda: tipo de letra derecha y de formas redondeadas.

tipe: letra de imprenta.

versal: letra mayuscula.

versalita: letra mayuscula de igual tamafio que las mindsculas.

viuda: Ultima linea de un péarrafo que queda a inicio de pagina.
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