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Antecedentes

Problematica

Fn los ultimos afios se han dado una serie de cambios en todos los dmbitos, tal es el caso de
la tecnologia que ha crecido a pasos agigantados, la explosion demografica se ha vuelto
insostenible en algunas sociedades, la velocidad a que se vive la vida moderna se ha
acelerade en forma drastica, etc. Dentro de estos cambios se ha dado por extenderse de
manera muy importante el régimen de vivienda, en la antigiiedad era comiin que a mayoria
de la gente viviera en casa propia y era muy reducido la gente que vivia en condominios.
Actualmente las cosas se han invertido, la gente busca establecerse en condominios debido al
costo que representa dado que es menor al de una casa, asi mismo la inseguridad en que se
vive actualmente nos ha obligado a buscar una vivienda en donde se pueda estar mis
tranquilo y resguardado, donde exista vigilancia y una serie de servicios que nos den mas
garantia y seguridad. Dentro de este régimen de condominios existe inclusive ya una
legislacién que permita a los habitantes la convivencia mas armonica.

Cuando se vive bajo el régimen de condominios entramos a una problemética muy bien
definida que entrafia una administracion del mismo. Esta administracion abarca diversos
aspectos como los acuerdos que se deben de tomar para lograr diversos objetivos como
mejoras al inmueble, mantenimiento del mismo, la contabilizacion de los ingresos y gastos,
etc.

Cada inmueble tiene su reglamento interno al que deben de sujetarse los condoéminos pero en
general se debe de cubrir una cuota periddicamente para cubrir las gastos en que se incurra
en el edificio. Existen dos formas de administrar estas cuotas: de forma interna o de forma
externa,

En forma interna por lo general se nombra a un conddmino que se hara cargo de la
administracion durante un periodo de tiempo, en este lapso deberd de ir presentando el
estado de cuenta de los movimientos contables que ha tenido el inmueble,

En forma exterha se contrata los servicios de una compafiia o persona que se dedica y vive
de la administracion de inmuebles por lo que los condominos se desentienden y solamente

exigiran las cuentas respectivas a dicha compafiia.

En ambos casos es muy comun llevar los estados contables de dos maneras:
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1. A mano, en donde el administrador sin muchas ayudas externas y en el mejor de los
casos usando una maquina de escribir trata de flevar lo mas ordenado posible el
estado contable del inmueble.

2, Con Excel, auxiliandose a través de una herramienta de computacion como puede
ser Excel o Lotus tratan de Hevar en hojas programadas ¢! detalle de la contabilidad.

En cualquiera de los dos casos es dificil e inoperante llevar una administracion eficiente por
los siguientes puntos:

1. En muchas ocasiones las hojas de Excel solamente las sabe operar el que las programo,
resultando que cuando hay que delegar la misma, la persona entrante no la sabe operar,

2. Existe una alta probabilidad de error por la minuciosidad que entrafia.

3. El tiempo que se le dedica es muy alto debido a que aunque sencillo en su operacion es
laborioso por fa cantidad de calculos que hay que realizar.

Esta problematica y manera de operar no solamente se da en condominios de un edificio,
también lo podemos ver en condominios horizontales y en fraccionamientos cerrados en
donde a pesar de tener un area mas extendida de terreno pero se opera bajo los mismos
principios.

Debido a esta problematica se ha detectado la necesidad de contar con una herramienta que
permita facilitar el registro de la contabilidad del inmueble de manera versatil y facil de
operar.

Posibles Soluciones

Hoy en dia contamos con herramientas que nos ayudan a elaborar en forma confiable los
registros que podemos llamar rutinarios, tal es el caso de la computadora que dandole un
uso adecuado nes puede dar gran ayuda en muchos de los procesos que se dan en diversas
ireas de la vida. Es sabido la ayuda que nos puede brindar en areas como el disefio, la
medicina, la contabilidad, elaboracién de textos y cartas, elaboracion de hojas de calculo, en
el area de las comunicaciones, en el sector financiero, etc.

Debido a las facilidades con que se cuentan en el drea de la computacion es factible pensar y
enfocar una posible solucién a través de un programa de computo que nos ayude con el
objetiva descrito anteriormente. Actualmente los equipos de computeo estan muy difundidos
a todos los niveles. Encontramos equipo de computo en las grandes empresas asi como en
tas medianas y pequefas. Hoy en dia es tan comiin la computadora que cada dia es mayor el
niimero de hogares que cuentan con equipo que puede ser de utilidad desde el jefe de familia
hasta los hijos para cuestiones comunmente escolares, juegos, etc. Esta infiltracion en tos
hogares obedece a diversos factores como es el bajo costo lo que actualmente nos facilita el
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hacernos de un buen equipo y darle los diversos usos que actualmente nos ofrece. Hoy en
dia encontramos una cantidad ilimitada de buen software en todas las ramas de la actividad
humana. Debido a la facilidad en el acceso a esta herramienta se piensa como un buena
solucion la elaboracién de un programa de computo que nos ayude a cubrir nuestro
cometido.

Andlisis

Analisis Preliminar

Dentro de la administracion de un condominio encontramos una diversidad de convenciones
que se definen internamente y que cada uno debe acatar, pero en esencia la administracién
conlleva los siguientes puntos.

Se elige un administrador que sera el responsable de ver por las necesidades del inmueble,
dicho administrador puede ser alguien interno al inmueble o se contratan los servicios de
algan profesional en la materia,

Dentro de las necesidades que debe atender estin todas aquellas que afectan el adecuado
funcionamiento del inmueble como son :

1. Ver por los servicios de las areas comunes como son; Luz, Gas, Vigilancia, Porteria,
Limpieza, etc.

2. Coordinar los acuerdos internos para la convivencia mas armonica entre los
condominos a través de juntas y reuniones penoddicas en donde se permite expresar
cada quien sus inquietudes.

Para llevar 2 cabo la administracion se acuerda el cobro de una cuota periddicamente con el
fin de solventar los gastos que se derivan en el seguimiento de cada rubro. Dicha cuota se
determina de comun acuerdo por lo que a través de las mismas juntas se delimita el destino
de los recursos.

El administrador debe de presentar un informe periodicamente para mostrar las actividades y
el destino de los recursos.

En la parte contabte basicamente el administrador debe controlar lo siguiente:
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INGRESOS

Debe de llevar un registro de las cuotas de cada condomino asi como los adeudos y retrasos
de cada uno. Existen ciertas politicas que en forma general podemos aplicar a todo
inmueble:

¢ Se paga una cuota generalmente mensual. Dicha cuota la Hamaremos CUOTA DE
MANTENIMIENTO y que generalmente se destina para los gastos comunes como son
Luz, Sueldos, Honorarios, etc.

En algunos casos se aplica un recargo para todos aquellos que no paguen dentro de una
fecha limite.

lgualmente es posible aplicar un descuento para aquellos que paguen con puntualidad.

o Fxiste otra cuota para el caso de los inmuebles con tanques estacionarios de gas en
donde se cuenta con un tanque comun para todo el inmueble y dependiendo del consumo
se le cobra a cada conddmino su parte correspondiente.

Esta Gltima cuota varia en su aplicacion pudiéndose hacer en forma separada a la cuota
de mantenimiento o en forma conjunta.

» Existen eventualmente una serie de cuotas extraordinarias que deben de cubrirse cuando
se da el caso por ejemplo de una remodelacion al inmueble como puede ser la pintura, o
cuando existen otra serie de gastos imprevistos y que no pueden ser cubiertos con el
fondo que se genera con las cuotas de mantenimiento.

Igualmente en este ultimo caso a veces se puede llevar el control de cada cuota extra en
forma separada al registro del mantenimiento y el gas.

¢ En algunas ocasiones se tienen ingresos diversos que no tienen que ver con las cuotas de
los condéminos pero que de todos modos se tienen que contabilizar, tal seria el caso por
ejemplo de ingresos por concepto de intereses bancarios,

EGRESOS

En la parte de egresos el administrador tigne que lievar el registro de todos los pagos que se
erogan por los diferentes conceptos ya mencionados como son luz, sueldos, etc.

PRESUPUESTQOS
Adicionalmente y como una buena disciplina administrativa, es necesario llevar un

presupuesto para poder ser presentado ante los condOominos y de esa manera tener mas
conciencia del origen del monto de las aportaciones.
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Alcance

En virtud de lo anteriormente expuesto se prevé que podemos pensar en un sistema que sea
capaz de soportar las siguientes funciones:

Registro de un caldlogo de inmuebles con la finalidad de poder establecer y permitir a
administracién de varios inmuebles para el caso de las gentes que en forma profesional se
dedican a la administracion de condominios.

Registro de un catdlogo de condéminos.

Para el caso del control dc los diferentes tipos de cuotas {mantenimiento, gas, etc.) se
definiran los diferentes rrbros en que podemos subdividir los ingresos y egresos, esto es,
existira un mbro para Mantenimiento, otro para Gas, otro por cada cuola extra que se vaya
necesitando y presentando.

Para el registro de los ingresos podemos pensar en llevar un registro de cada recibo emitido
como comprobante de pago de cada condémino.

Debemos de prever un proceso que sea capaz de registrar los diferentes ingresos. Este
proceso debe ser capaz de registrar los Pagos, Devoluciones de Pago, Recargos vy
Descuentos

Para el registro de Otros Ingresos debemos de pensar en otro proceso para su registro.
Asimismo para el caso de los Egresos debemos de tener un proceso especial para su captura.

En este dltimo punto es importante clasificar el concepto del egreso para un control
presupuestal por lo que es conveniente tener un proceso que registre un catdlogo de
concepto de egresos.

Para el control del gas debemos de contar con una serie de procesos que nos faciliten en la
medida de lo posible su calculo y administracion. Estos procesos incluyen:

Definir varios criterios de calculo para el gas, esto obedeciendo al manejo mas comin que se
presenta en la mayoria de los inmuebles. Los diferentes criterios los podemos clasificar en
tres:

1) Por consumao de gas: Este criterio aplicara a aquellos condominios en donde se tiene
instalado un medidor de gas y en donde se cobrard a cada condémino en partes
proporcionales de acuerdo at consumo individual generado en un periodo de tiempo.
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2) Por niumerc de habitantes: En algunos condominios no se tienen instalados
medidores de gas o, si los tienen, pueden estar dafiados y debido al costo de la
reparacion se opta por prorratear el gasto dependiendo del niimero de habitantes de
cada condominio.

3) Por cuota fija: En algunos casos es practico asignar una cuota mensual o periodica
que permite tener un fondo para cubrir el costo del mismo cuando se presente.

Con la finalidad de llevar un célculo de las cuotas de gas y tratando de cubrir fos tres
criterios predefinidos, debemos de contar con los siguientes pracesos

Captura de remisiones de gas, esto se dara cuando el repartidor de gas haga su entrega vy
presente su remision y comprobante de lo surtido.

Capnira de lecturas de medidores para el caso de los condominios que se rijan por el
método de CONSUMO DE GAS. Este proceso consistira en el registro de las lecturas que
cada conddmino arroja por el consumo individual del gas.

Proceso de cdlenlo en base a las remisiones de gas y a las lecturas de gas.

Para el caso de los condominios que se rigen por el criterio de CUOTA FIJA se debera de
contar ¢on un proceso para la captura de la cuota periddica correspondiente,

Se debe de contar con un modulo que permita el proceso completo referente a los
presupuestos, dicho médulo debe de contar con un proceso de captura del presupuesto de
ingresos y de egresos.

En virtud a los puntos descritos con anterioridad, podemos esperar una serie de resultados
que ¢l sistema nos debera de arrojar. Dichos resultados son:

Impresion de Recibos de Pago que permitira a los condominos sustentar sus pagos de los
diferentes rubros {Cuotas de Mantenimiento, Gas, Cuotas Extras)

Impresion de Resumen Mensual en donde se detallara tanto ef origen de los ingresos como
el destino de los egreses de manera que sirva como un informe periédico a todos los
condominos. En este informe se podra ver la manera como se comporta la cobranza por
cada condomino y ver la situacion de atraso en los pagos de los mismos.

Impresion de Estado de Cuenta en donde se podra visualizar el estado individual de cada
condomino en donde se asiente los recibos que adeuda, los pagados y las fechas en que estos
se han llevado a cabo.

Impresion de Resumen de Adeudos en donde se pueda visualizar en forma detallada pero
resumida el origen de Yos adeudos de cada condomino.
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Listado de Ingresos que permitira detallar exclusivamente los ingresos generados en un
periodo de tiempo.

Listado de Egresos en donde se podra visualizar el destino de los recursos en un periodo def
tiempo.

Impresion de Consumos de Gas en donde se podra visualizar ¢ consumo de cada
conddmino en un pericdo de tiempo.

Envio de Correspondencia Via EMAIL en virtud de las facilidades que presentan
actualmente plataformas como Windows podemos generar procesos que nos permitan hacer
envio de correo a cada condémino por este medio..

Impresion de Presupuesios en donde se visualice un comparativo entre lo gjercido y to
presupuestado tante la parte de los ingresos como los egresos.

Adicionalmente y en virtud al avance que actualmente cuentan los paquetes de software

seria conveniente cubrir los siguientes puntos:

Reporteador Integrado con la finalidad de que el usuario pueda definir sus propios reportes,
esto debido a que siempre habra necesidades de informacion que el sistema no contemple.

Modulo de Respaldo con la finalidad de proteger la informacion al usuario.

Diagramas de Flujo

En base a lo anteriormente expuesto podemos modelar ¢l sistema de acuerdo a los siguientes
diagramas de flujo de datos
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Alternativas de Solucién

En virtud al planteamiento del problema podemos bosquejar un ambiente de solucion. Esta

solucion debemos de enfocarla atendiendo a diversos factores como son:

Nicho de Usuarios: La solucion debe de tener bien definido el perfil de gente que puede
llegar a utilizar y aplicar [a herramienta, La solucién debe y puede ser usado por inmuebles
pequefios que abarquen un nimero reducido de condéminos hasta los profesionales en el

ramo que puedan manejar un nimero indefinido de inmuebles.,

Tecnologia Actual: En virtud de las facilidades que nos presenta hoy en dia la tecnologia
podemos enfocar una solucién que pueda ser utilizado en equipos de computo PC con las

siguientes caracteristicas:
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Procesador: Podemos diseitar una aplicacion que pueda trabajar con procesadores
486 o6 posterior, Esto obedece a que actualmente el procesador 486 esta siendo
rapidamente desplazado por procesadores como el Pentium que indudablemente
proporciona mejor performance.

Memoria RAM: En cualquier equipo de computo el desempefio del mismo se
mejora sustancialmente en cuanto se tenga méis memoria RAM, pero podemos
pensar en una solucion que pueda trabaja con una memoria minima de 16 Mb.

Disco Duro: Actualmente el espacio en disco duro es lo suficientemente grande
como para poder instalar aplicaciones de gran velumen, pero para el problema que
nos atafic podemos pensar en una solucidn que no ocupe mucho espacio, digamos 10
Mb.

Red: La solucidn debe ser capaz de trabajar en Red o en Stand Alone, la solucion en
red debe ser cubierto para aquellos usuarios profesionales que posiblemente tengan
instalada una red en sus oficinas, Dentro de las redes comerciales que actualmente
existen en el mercado podemos pensar en dos basicamente: Novell y Windows NT.
Debido precisamente a lo comercial de estas redes podemos desechar cualquier otra
con lo que garanticemos que debe trabajar al 100% en Novell y NT y quiza trabaje
en otro tipos de redes como Lantastic.

Sistema Operativo: En virtud de la difusion con que actualmente cuenta Windows
95 y 98 se enfocard una solucidn en esta plataforma. Aunque existen otras
plataformas, éstas presentan inconvenientes senios para nuestro objetivo:

Windows 3.0 Esta plataforma es de 16 Bits y va completamente de salida.

Ms Dos: Este sistema operativo esta totalmente en desuso y solamente hay
que esperar que las aplicaciones que actualmente trabajan en esta plataforma
mueran por si mismas.

Unix: Esta plataforma es muy costosa y no es aplicables a pequefios usuarios

Lenguaje: Existen actualmente varias herramientas de desarrollo para Windows 95,
entre las que podemos resaltar:

VISUAL BASIC
DELPHI
VISUAL FOX
FIVE WIN
VISUALC

Existen mas lenguajes pero no son lo economicos que los anteriores ni tan
comerciales.
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Denire de los lenguajes enunciados debemos de seleccionar aquel que cumpla con
los sigutentes requisitos:

Que generen codigo ejecutable puro: Este punto se refiere a que nuestro programa no tenga
necesidad de RunTime externos para poder cjecutarse. Dentro de las plataformas
anteriormente descritos Visual Fox no cumple con el criterio por lo que lo podemos
descartar.

Que no se requieran de librerias externas para ejecutarse: En Windows son muy utilizadas
librerias (DLLs) para ejecutar algunas aplicaciones, estas librerias en muchas ocasiones
Hlegan a provocar problemas sobre todo al momento de actualizar versiones de software por
lo que lo ideal es trabajar con un lenguaje que trabaje lo menos posible con fibrerias
externas. Dentro de los lenguajes posibles Visual Basic depende mucho de librerias externas
por lo que lo podemos descartar.

Que cuente con wna infraestructura actnalizada tecnoliogicamente: Existen herramientas de
desarrollo que estan muy adelantadas sobre todo para cuestiones de manejo de base de
datos, tal es el caso de Delphi o Visual C, sin embargo existen herramientas como Five Win
que son herencia de Clipper que en su tiempo fue muy bueno pero que en la actualidad esta
muy atras de las herramientas actuales por lo que esta herramienta la podemos descartar.

Que sea ficif de darle manienimiento para posibles actalizaciones y modificaciones:
Tenemos como alternativas posibles Visual C y Delphi, este tltimo es la continuacion de
Pascal por lo que técnicamente estamos ante dos lenguajes sumamente poderosos. Los dos
son lenguajes que soportan la Programacion Orientada a Objetos en toda su extension. Sin
embargo Visual C es mas complicado de mantener dado que la estructura de un programa en
C puede llegar a crear confusion por la estructura intrinseca del lenguaje.

En base a estos criterios podemos pensar en desarrollar nuestro aplicacién en Delphi.

Base de Datos. Existen varios manejadores de Bases de Datos, para el objetivo de
nuestra aplicacion debe de ser un manejador econdmico debido a que debe trabajar
en instalaciones Desktop, pero también debemos de contemplar un manejador lo
sufictentemente poderoso como para soportar una instalacién en Red. Nuestra
herramienta de desarrollo seleccionada (DELPHI) es comercializada por Borland,
dicha compaiiia soporta un manejador muy eficiente lamado BDE (Borland
Database Engine), este mancjador puede soportar el manejo de varias tipos de bases
de datos, para nuestro caso trabajaremos con PARADOX por su desempefio y
confiabilidad comprobadas.

16
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Diseiio

Conceptual

La operacion del sistema estara sustentada de la siguiente manera:

Partiendo de un catdlogo de inmuebles, conddéminos y rubros se debera de registrar los
recibos de pago y los pagos que cada conddmino realice a los mismos. Estos recibos para
una operacion mas agil, deberan de ser “generados” al inicio del mes para registrar el pasivo
de cada uno de ellos, estos recibos pueden ser de tres fuentes: cuotas condominales, gas y
cuotas extras. Cada recibo generado o registrado podra ser asignado al rubro que se desee
de esa manera podemos tener una posibilidad ilimitada de combinaciones como por ejemplo:

1. Controlar cuotas condominales y cuotas de gas en un solo rubro, por ejemplo el
rubro de CUOTA COMUNES,

2. Controlar la cuota condominal en el rubro de CUQTAS COMUNES vy los recibos de
gas separarlos en el rubro de GAS,

3. Controlar cuotas condominales y algunas cuotas extras excepcionales en el rubro de
CUOTAS COMUNES y algunas cuotas extras muy especificas en un rubro aparte
para él mismo.

4. Controlar cuotas condominales, cuotas de gas y cuotas extras en un solo rubro, por
gjemplo CUOTAS COMUNES.

Esta separacion nos servira para el caso de querer separar y llevar cuentas separadas por
cada rubro o concepto, situacion que es muy comin en los condéminios

Complementariamente una vez generados los recibos se debera de proceder a la captura del
pago de los mismos, pudiendo tener la opcion de aceplar pagos a cuenta o totales asi como
devoluciones, descuentos y recargos. En funcion de estos procesos el sistema debera de ser
capaz de Hevar un registro individual por conddmino para consultar en cualquier momento
sus estados de cuenta, adeudos, etc.

Adicionalmente se tendré la capacidad de registrar anticipos, dada la condicién que algunas
veces se presenta en la que algin condémino, quiza por motivos de ausentismo temporal,
paga una cantidad a cuenta de meses posteriores, y en funcion a la cantidad adelantada, el
administrador debe de ir aplicando a los recibos de cuotas de gastos el importe
correspondiente.

Complementando en la parte de correspondiente al proceso de la administracién del gas,
podemos definir el flujo de la siguiente manera;

Cuando llega el camién repartidor de gas al inmueble, este surte el gas y entrega una
remision con datos como: nimero de litros, precio por litro e importe total. Cada una de
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estas remisiones debera de ser capturada en e sistema. Una vez que el camion entrega su
carga se debe de proceder, cuando el método asi 1o justifique, a las lecturas de los medidores
de cada condémino con el fin de registrarlo en el sistema y proceder a su calculo y
prorrateo. Una vez hecho el calculo de la cuota correspondiente de gas por condomino o a
la captura directa de las cuotas se procederd a hacer la generacion de recibos de gas para
reconocer el pasivo como se indicd anteriormente.

En la parte de las cuotas extras el procedimiento se separara en varias etapas:

1. Si es necesario se abrird un rubro para controlar en forma independiente la cuota
extra.

2. Se capturara la cuota extra de cada condémino.

3 Se generara los recibos al rubro seleccionado para reconocer el pasivo, como se

indicd anteriormente.

Como se describio con anterioridad el sistema debe de contar con procesos para el registro
de los egresos y de otros ingresos.

En virtud de lo anteriormente expuesto podemos describir conceptualmente las bases de
datos que vamos a necesitar para el sistema:

INMUEBLES Nuestra base de datos central sera una tabla que contenga el
0 los inmuebles que vamos a manejar, para administraciones
pequefias y locales lo comiin seré registrar un solo inmueble
pero para los administradores profesionales podran manejar
un nimero indeterminado de los mismos Esta tabla tendra
asociados en forma directa las siguientes tablas

CONDOMINOS Cada inmueble puede manejar un nimero indeterminado de
conddminos por lo que podemos pensar que esta tabla sea
dependiente directamente y exclusivamente de [a tabla de
INMUEBLES.

RUBROS Esta tabla podra contener los diferentes conceptos generales
en que se separara la administracion de los ingresos y
egresos. Por ejemplo: el rubro 1 lo podemos definir como el
rubro de Cuotas Comunes, el rubro 2 como el de Gas, desde
el nimero 3 en adelante podemos pensar que puede quedar
libre para aquellos rubros que se vayan abriendo por
concepto de cuotas extraordinarias. Dado que los rubros son
dependientes directamente del inmueble en cuestion,
podemos pensar en una dependencia directa de esta tabla a
la tabla de INMUEBLES.
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RECIBOS DE PAGO

Esta tabla debera de contener los recibos de pago que se
generen por los diferentes conceptos y rubros. Esta tabla
puede tener una dependencia con las siguientes tablas:
INMUEBLES CONDOMINOS RUBROS Para efectos de
disefio vamos a considerar una dependencia directa con la
tabla de INMUEBLES.

REMISIONES DE GAS

Esta tabla contendra las diferentes remisiones de gas dado
que éstas se capturan en forma general por cada inmueble
por lo que estamos pensando en una dependencia directa con
la tabla de INMUEBLES.

A un segundo nivel de dependencia podemos definir otra
serie de tablas que dependan de estas Gltimas {Condominios,
Rubros, Recibos de pago y Remisiones de Gas)

LECTURAS DE GAS

Esta tabla contiene las lecturas de gas de todos los
condominos para su calculo individual por lo que podemos
pensar en una dependencia directa a la tabla de
CONDOMINIOS.

INGRESOS Y
COBRANZA

Esta tabla contendra la cobranza de los recibos generados en
la tabla de RECIBQS DE PAGO por lo que podemos pensar
en una dependencia directa a esta tabla.

GASTOS Y EGRESOS

Esta tabla contendra todos los egresos generados por cada
inmueble, pero a su vez esta tabla estara ligada a 1a tabla de
RUBROS debido a que asignaremos a cada gasto el rubro al
cual esta ligado ¢l mismo.

OTROS INGRESQOS

Al igual que el caso anterior, el renglon de Otros Ingresos
estara ligado a la tabla de RUBROS.

PRESUPUESTO

El presupuesto de Ingresos y Egresos lo estaremos
separando primero por inmueble y dentro de cada inmueble
lo estaremos separando por RUBRO para una mejor
administracion por lo que esta tabla estara ligada a la tabla
de RUBROS en forma directa.

INVENTARIOS

Esta tabla contendra e! inventario de un inmueble, por
gjernplo, los elevadores, extinguidores, etc., asi como la
bitacora del mantenimiento que se la hace a cada articulo
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Adicional a estas tablas vamos a necesitar una serie de tablas adicionales para el soporte del
sistema. €sias tablas son:

TIPO DE Cada egreso lo vamos a clasificar en dos criterios: El primero
GASTOS €5 por rubro como se definié anteriormente y et segundo es
por tipo de concepto, este COMo se enuncid con anterioridad
nos dara un control mas exacto para cuestiones
presupuestales.. En virtud de esto vamos a necesitar una tabla
que guarde una serie de conceptos que SCran nuestro Criterio
de clasificacion.

PARAMETROS Para cuestiones de apoyo, tendremos esta tabla que servira
para contener datos como son: Datos generales del
administrador, porcentaje de IVA, etc.

En forma grafica podemos pues ilustrar un diagrama jerarquico de 1ablas del sistema de la
siguiente manera:

TN
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Asimismo podemos definir en forma global los procesos y opciones que tendra el sistema, en
forma jerarquica quedari de la siguiente manera:

DATOS INICIALES
DATOS DEL ADMINISTRADOR
DEFINIR 1VA
CATALOGOS
CONCEPTOS DE GASTOS
INMUEBLES
MOVIMIENTOS
OTROS INGRESOS
GAS
CAPTURA DE REMISIONES DE GAS
CAPTURA DE LECTURAS DE GAS
CALCULQ DE CONSUMO
CAPTURA DE CUQTAS
GENERACION DE RECIBOS
CAPTURA DE RECIBOS YADEUDOS
CAPTURA DE INGRESOS
CAPTURA DE EGRESOS
CAPTURA DE OTROS INGRESOS
APLICACION DE ANTICIPOS
REPORTES
REPORTE DE RECIBOS
IMPRESION DE RECIBOS
RESUMEN MENSUAL
ESTADO DE CUENTA
CUOTAS ADELANTADAS
RESUMEN DE ADEUDOS
REPORTE DE GASTOS
REPORTE DE INGRESOS
ENVIO DE CORRESPONDENCIA
PRESUPUESTOS
CAPTURA DE PRESUPUESTOS DE INGRESOS
CAPTURA DE PRESUPUESTOS DE EGRESOS
REPORTE PRESUPUESTAL
REPORTE PRESUPUESTAL CONCENTRADO
UTILERIAS
REPORTEADCR
DEFINIR
IMPRIMIR
RESPALDO DE ARCHIVOS
GENERAR RESPALDOS
RESTAURAR RESPALDOS
CORREOQ ELECTRONICO
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DEPURACION DE ARCHIVOS
BORRAR ARCHIVOS

Detallado

Como punto inicial tenemos que bautizar al sistema para darle personalidad propia, en este
sentido lo llamaremos ADMICON, por sus iniciales (ADMinistracion de CONdominios).

En virtud de los puntos anteriormente expuestos podemos llegar al detalle del diseiio
separando para tal efecto nuestra etapa en los siguientes puntos:

DIAGRAMA ENTIDAD RELACION
DISENO DE BASES DE DATOS

ENTORNO DE DISENO

DESCRIPCION Y DISENO DE PROCESOS Y VENTANAS
DOCUMENTACION DE USUARIO FINAL

Diagrama Entidad Relacién

En base a esto podemos modelar un diagrama Entidad-Relacién del sistema de la siguiente
manera;
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Disefio De Bases De Datos

En funcién a la concepcion y analisis de las necesidades del sistema y en virtud de las tablas
que seran necesarias para nuestro sistema, podemos detallar et contenido y funcion de cada

una de ellas de la siguiente manera:

NOMBRE DE LA TABLA |DESCRIPCION

EDIF Tabla de inmuebles

COND Tabla de condéminos

RUBROS Tabla de rubros por inmueble
REMISION Tabla de remisiones de gas

MOV _ING Tabla de recibos generados
LECTURA Tabla lecturas de gas de cada condoémino
EGRESOS Tabla de gastos y egresos
OTROSING Tabla de otros ingresos

PRESUP Tabla de presupuestos

COBRANZA Tabla de cobranza por recibo
INVENTAR Tabla de Inventarios por inmueble
PARAM Tabla de parametros

TIPOCOND Tabla de los diferentes tipos de egresos

Para la nomenclatura de las tablas usaremos la denominacion estandar de MSDOS de 8
digitos para el nombre debido al problema que en ocasiones presenta Windows al usar
nombres largos.

Como se enunci¢ anteriormente se usaran tablas de tipo Paradox por lo que se seguira los
siguientes lineamientos.

1. Se usara la version 5 de Paradox.
2. Para la definicion de las tablas se usaran los primeros campos de las mismas como

Haves primarias.

La nomenclatura de los campos debera de ser uniforme y estandar para guardar
consistencia en los mismos, asi por ejemplo el campo CLAVE_EDI se usara para la
clave del inmueble en todas las tablas que lo requieran,

[PF)
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Siguiendo estos lineamientos podemos definir las tablas de la siguiente manera;

Nombre de lu Tubla: EDIF.DB
Descripeidn -Tabla maestra de datos generales de inmuebles.

Estructura De La Tabla

Nombre Descripcién Tipo Tamaiio| Llave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
RAZ EDI Razon Social String 40
RFC _EDI Registro Federal de Causanies String 15
DIR_EDI Direccion String 40
COL ED Colonia String 40
CP_EDI Cddigo Postal String 5
POB _EDI Poblacion String 40
HON EDI Cuota de Honorarios Currency
SDOIN_EDI Saldo Inicial Currency
FECIN EDI Fecha de Inicio Date
SDOAC_EDI Saldo Actual Currency
SIGRE_EDI Siguiente numero de recibo Small Int
DIALI EDI Dia limite de Pago Small Int
PORDE EDI Porcentaje de Descuento Float
IVA EDI IVA Si/No Boolean
GAS _EDI Método de Calculo de Gas String ]
OBSERVA Observaciones Memo
LIGA Campo para determinar si s¢ Boolean

generara un egreso automatico al

capturar remisiones de gas
FECHCIE ED! |Fecha de cierre de mes Date
SALINV _EDI Saldo en inversiones Float
INTINV _EDI Intereses en inversiones Float

Indices Secundarios

Nombre Descripcion

EDI_DIR DIR_ED]
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Nombre de la Tabla: COND.DB

Descripeion ;Tabla maestra de datos generales de condominos.

Estructura De La Tablu

Nombre Descripeidn Tipo Tamaiio| Llave
CLAVE_ED! Clave del Inmueble Small Int X
CLAVE CON Clave del Condéming String 6 X
NOM CON Nombre String 40

RFC CON Registro Federal de Causantes String 15

TEL CON Teléfono String 40

TELO CON Teléfono de la Oficina String 40

VAC CON Bandera de Vacio Boolean

iVA CON Bandera de IVA Boolean

CUQTA CON Cuota Mensual Currency

CUEXT CON Cuota Extra Currency

CUGAS CON Cuota de Gas Currency

PORIN_CON Porcentaje de Indiviso Float

PORCU_HON Porcentaje para Cuota Float

NUMHA CON | Numero de Habitantes Small Int

CLAVE LOC Tipo de Localidad Small Int

DIR CON Direccion String 40

INQ CON Nombre del Inquilino String 40

EMAIL _CON Direccion Electronica String 60

Indices Secundarios

Nombre

Descripcion

CON_NOM

CLAVE EDI;NOM CON
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Nombre de la Tabla, RUBROS.DB
Descripcion -Tabla maestra de Rubros por cada inmueble.
Estructura De La Tabia
Nombre Desceripeién Tipo Tamaiio| Llave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
NUM RUB Namero de Rubro Smalllnt X
DESC RUB Descripcion del Rubro String 40
SDO INIC Saldo Inicial Currency
SDO_ACT Saldo Actual Currency
PORDESC Porcentaje de Descuento Float
Indices Secundarios
Nombre Descripcion
RUB DESC DESC RUB
Nombre de la Tabla: REMISION.DB
Descripeion :Tabla maestra de Remisiones por cada inmueble,
Estructura De La Tabla
Nombre Descripcién Tipo Tamaio| Llave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
FECHA Fecha de la Remision Date X
CONSECUTIVO | Consecutivo de Control Autolne X
REMISION Numero de Remision Integer
LITROS Litros Cargados Smalllnt
PRECIO Precio por Litro Currency
IMPORTE Importe calculado, LITROS x Currency
PRECIO
CONSREF Consecutivo de Referencia para el | Integer
archivo de Gastos
LIGA Liga al archivo de Gastos Boolean

27




Sistema para la Administracion de Inmebles y Condominios ADMICON
Nombre de lu Tabla; MOV_ING.DB
Descripeién " Tabla maestra de Recibos por cada inmueble y condomino.
Estructura De La Tabla
Nombre Descripcién Tipo Tamaiio | Llave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
NUMREC Numero de Recibo Integer X
ANOREC Afio del Recibo Smalllnt
MESREC Mes del Recibo Smalilnt
CLAVE CON Clave del Condérmino String 6
FECHA Fecha del Recibo Date
IMPORTE Importe Total del Recibo Currency
SALDO Saldo del Recibo Currency
CUOTAMES Importe de la Cuota Mensual Por | Currency
Concepto de Gastos Comunes
PORIVA Porcentaje de IVA Float
IVA Bandera para IVA Boolean
IMPIVA Importe del IVA Currency
CUOTAGAS Cuota Correspondiente a Gas Currency
CONCGAS Concepto del Gas String 60
CUQTAEXT Cuota Extra Currency
CONCEXT Concepto de Cuota Extra String 60
INTERESES Interés del Recibo Currency
ANTICIPO Bandera que Identifica si el Recibo | Boolean

€5 un Anticipo

Indices Secundarios

Nombre Descripcion

ING TRUB CLAVE EDI, NUM RUB; NUMREC

ING COND CLAVE EDI;, CLAVE CON; NUMREC

ING_RUBRO CLAVE_EDI, CLAVE_CON; NUM_RUB; ANOREC; MESREC;

PRINCIPAL; FECHA
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Nombre de la Tubla: LECTURA.DB

Descripeién Tabla maestra de Lecturas de Medidores por cada inmueble y condomino.

Estructura De La Tablu

Nombre Descripcién Tipo Tamafio| Liave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
CLAVE CON Clave del Condémino String 6 X
FECHA Fecha de la Lectura Date X
LECTURA Lectura Tomada Integer
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Nambre de la Tabla: EGRESOS.DB
Descripcidn Tabla maestra de Egresos por cada inmueble.
Estructura De La Tabla
Nombre Descripcion Tipo Tamaio| Llave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
NUM RUB Numero de Rubro Smalllnt X
FECHA Fecha del Gasto Date X
CONSECUTIVO | Conseccutivo de Control Autolne X
REFERENCIA Referencia String 6
IMPORTE Importe del Egreso Currency
TIPQ MOV Tipo de Movimiento (TIPOCOND,) [ String ]
CLAVE_MOV | Clave del Movimiento Smalllnt

(TIPOCOND)
CONCEPTO Descripcion Del Concepto String 60
CONSREF Consecutivo de Referencia al Integer

archivo de Remisiones de Gas
LIGA Liga al archivo de Remisiones de | Boolean

Gas
IVA Desglose de IVA Boolean
IMPIVA Importe del IVA Currency
PORIVA Porcentaje de IVA Float

Indices Secundarios

Nombre Descripcién

EGR_TIPO CLAVE EDI; CLAVE MOV, FECHA
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Nombre de la Tabla: OTROSING.DB
Descripcin ‘Tabla maestra de Otros Ingresos por cada inmueble.

Estructura De La Tabla

CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
NUM RUB Niamero de Rubro Smalilnt X
FECHA Fecha del Ingreso Date X
CONSECUTIVO | Consecutivo de Control Autolne X
REFERENCIA Referencia String 6

IMPORTE Importe del Ingreso Currency

CONCEPTO Descripcién Del Concepto String 60

Nombre de la Tabla: PRESUP.DB

Descripcidn “Tabla maestra de Presupuestos por cada inmueble.

Estructura De La Tabla

Nombre Descripcion Tipo Tamadio| Llave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
NUM _RUB Numero de Rubro Smallint X
TIPO MOV Tipo de Concepto String 1 X
CLAVE MOV Clave del Concepto (TIPOCOND) | Smallint X
ANO Afio de Presupuesto Smalllm X
MES Mes de Presupuesto Smallint X
PRESUPUESTO {lImporte del Presupuesto Currency
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Nombre de la Tabla: COBRANZA.DB
Descripcion ' Tabla maestra de Cobranza por cada Recibo.
Estructura De La Tabla
Nombre Descripcion Tipo Tamafio; Liave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small Int X
NUMREC Numero de Recibo Integer X
FECHA Fecha de Pago Date X
CONSECUTIVO | Consecutivo de Control Autolnc X
IMPORTE Importc Total de! Pago Currency
TIPO Tipo de Pago (Pago, Devolucién, | String 1

Recargo o Descuento)
REFERENCIA Referencia de Pago String 6
Nombre de la Tabla, INVENTAR.DB
Descripeion :Tabla maestra de Inventarios de Inmuebles.
Estructura De La Tabla
Nombre Descripcion Tipo Tamaiio| Liave
CLAVE EDI Clave del Inmueble Small [nt X
CONSECUTIVO | Consecutivo de Control Autolnc X
EQUIP INV Descripcion del equipo String 60
MARCA INV Marca del equipo String 30
SERIE INV Numero de Serie String 30
FECALT INV Fecha de alta del equipo Date
FECBAJ INV Fecha de Baja del equipo Date
OBSERV _INV | Campo para registrar la bitacora de | Memo

movimientos
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Nombre de la Tabla: TIPOCOND.DB
Descripcion “Tabla maestra de Tipos de Egresos.

Estructura De La Tabla

Nombre Descripcion Tipo Tamaiio | Liave
CLAVE_MOV _ [Clave de Movimiento Smalllnt X
DESC_MOV Descripeidn del Movimiento String 20

LEYENDA Leyenda por Default String 60
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Nombre de la Tabla: PARAM.DB
Descripeion Tabla de Parametros del Sistema
Estructura De La Tabla
Nombre Descripcion Tipo Tamaiio| Llave
POR_IVA Porcentaje de IVA para el Sistema | Float
NOM_ADM Nombre del Administrador String 60
DIR ADM Direccion del Administrador String 60
COL_ADM Colonia del Admimstrador String 40
CP_ADM Caodigo Postal del Administrador | String 5
POB _ADM Poblacién del Administrador String 40
TEL_ADM Teléfono del Administrador String 40
RFC_ADM Registro Federal de Contribuyentes | String 15
del Administrador
EMAIL ALF Direccion de Correo de Soporte String 60
SERIE Nimero de Serie Float
REGISTRO Clave de Registro String 14
AUTORIZA Clave de Autorizacion del sistema | Float
IMAGDEFAULT | Campo que identifica si se imprime | Boolean
el logotipo del sistema
IMAGNOMBRE | Nombre del archivo BMP que String 60
contiene el logotipo a imprimir
IMAGREAL Impresion a tamaiio real Boolean
IMAGPIXEL Nuamero de pixeles de altura Smalllnt
RESP FEC Fecha de ultimo respaldo Date
RESP_FILE Nombre del archivo de respaldo de | String 8

default

34



Sistema para la Adminisiracion de Inmuebles y Condominios

ADMICON

Entorno de Disefio

Para el disefio del sistema se usardn las siguientes consideraciones:

TIPOS DE VENTANAS

PANTALLAS DE
CAPTURA:

Windows permite varias tipos de pantallas, basicamente
podemos clasificarlas de dos maneras: VENTANAS MD1
VENTANAS NO MDI Las ventanas MDI1 para DELPHI
puede presentar algunas complicaciones sobre todo en la
ventana principal debido a «que presentan muchas
complicaciones para insertar controles y componentes,
debido a esto el sistema estara basada en ventanas NO
MDI.

Para las pantallas de captura para procesos de altas bajas y
cambios se definira una Clase que serd una forma maestra
que nos controle el flujo y manejo de los diferentes
botones: Asi, la forma deberd de tener los siguientes
controles:

BOTON DE ALTAS

BOTON DE BAJAS

BOTON DE CAMBIOS

BOTON DE CANCELAR

BOTON DE GRABAR

BOTON DE FIN

Esta forma ademas debera de interceptar las teclas de:
INS Para procesar Altas DEL Para procesar Bajas o
interceptard cualquier tecla para habilitar el proceso de
MODIFICACION Esta Clase la llamaremos ForAbe.
La forma quedaria de la sigwienie manera:
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UTILERIAS EXTERNAS Para complementar la carencia de DELPHI en algunos
componentes que no contempla deberemos de adicionar la

siguiente libreria de componentes:

QUICK REPORT: Esta utileria es soporiada por la
compaiiia QuSoft de Noruega y nos permitird manejar
todos nuestros reportes. Esta herramienta viene en el
propio paquete de DELPHI pero es una version limitada
por lo que es conveniente incorporar la version profesional
que viene acompafada con el codigo fuente que nos
permitird mandar mensajes en espafiol y no en inglés como

viene por default.

INCREMENTAL COMBO COLLECTION:

Esta

utileria nos permitira incrementar las caracteristicas de los
componentes COMBO que vienen con DELPHI y que
presenta la caracteristica prnimordial de poder utilizarlos
como navegadores dentro de una tabla Este componente es
soportada por la compaiia Softouch Development, Inc de

los Estados Unidos.

QUICK REPORT DESIGN

Este componente nos

permitira incrementar la capacidad de Quick Report que
nos podra permitir definir reportes por el usuario final. Este

componente es soportado por la compaiia:

Software de Alemania

THSD
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VCLZIP Este componente nos permitird ¢jecutar los
procesos de respaldo de archivos elaborando tanio el
empacado como el desempacado de archivos. Presenta
caracteristicas adicionales como son: Compatibilidad con el
estandar de WINZIP Permite respaldo a multiples diskettes.

EMAIL Este componente nos permitird egjecutar los
proceso de correo electréonico que se incorporarin al
sistema. Este componente fue escrito por SWIFTSoft de
Estados Unidos y puede ser localizado en la pagina
electromca de Borland.

TALDATE Este componente nos permitira ligar el
componente de manejo de fechas que viene con Delphi
(TDateTimePicker) a una base de datos. Este componente
debera de ser desarrollado personalmente

HELPSCRIBBLE Este componente nos auxiliara en la
construccion del archive de ayuda (( HLP) Este sofiware
esta soportado por JG Software de Gran Bretaia.

RXLIB: Esta libreria nos auxiliara en tareas especificas
como por gjemplo:

* Manejo de archivos .INT de Windows.
* Mangjo versatil de la barra de Herramientas
» Funciones varias para el manejo de fechas

Esta libreria contiene una cantidad bastante considerable de
componentes y funciones de diversa indole como el manejo
de formas, grids, fechas, cadenas, Api, memoria, etc., y fue
desarrollada por tres Rusos: Fedor Koshevnikov, lgor
Pavluk y Serge Korolev, quienes se encargan de dar
soporte a estas librerias.

Descripcién y Disefo de Procesos y Ventanas

Atendiendo a la secuencia en que debe de operar el sistema y a la estructura de la operacién
del mismo ¢l detalle de las ventanas del sistema quedarian de la siguiente manera;
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DATOS DEL ADMINISTRADOR

Funcién
* Esta ventana permite definir los datos generales del administrador con la final de
personalizar el sistema y los reportes de! mismo.

Nombre

| :
Direccién o
. [FERRO DELFORTIN T16-101
! Coonia
[CAMPESTRE CHURUBUSED
; CP

| [paz00

i Poblacidn

| [MEXCO.DF. I
i

i

1

5

i
1
i
H
i
'

Teléfono

[544 6014 ; ;
RFC

| [ SO——

! R, . {'[] Eancela‘i-

k? 3
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CONCEPTOS DE GASTOS

Funcion;

e Esta ventana permite las altas bajas y cambios de los conceptos en que se clasificaran los
diferentes egresos.

E Altas Bajas y Cambios a Conceplas de Gaslos M= |

Clave |Descripcién ll.eyenda [«
HONORARIOS

LASERVIOOS T
S MANTENMIERTD . . S
| «mpuEsTOS T :
5'ACCESORIOS LIMPIEZA, o :
! BMATEFHAL ELECTRICO : . o i
"7 TRABAJOS PLOMERA T T T -
8.SUELDOS o .
_STRABAIOS T :
10, REMODELACION : . R
1107ROS S T
12,LIMPIEZA : . 1
13 PAPELEHIA ! o 3

_ —— e - [P

5% Nuevo gs Bonar ﬂodiﬁcal & Grabac W Cancelat lmp:imil [] Ein ,

19
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ALTAS BAJAS Y CAMBIOS A INMUEBLES

Funcion:

+ Altas bajas y cambios a los diferentes inmuebles.
e Altas bajas y cambios a los diferentes condéminos por inmueble

¢ Altas bajas y cambios a los diferentes rubros por inmueble
e Impresion del catalogo de inmuebles

o Impresion del catalogo de Condéminos

¢ Impresion individuat de estados de cuenta de conddminos
* Recalculo de saldos

; b Alta: Ba|as v Cambmz a Inmuehle:

] Inmuebles [CERRODELFORTINTISE
Inmucbles I”m Condominos _T R:EIn:_ [
L) - » -
rDatos G ales
tave [53; RaztnSocial [CERRQ DEL FORTIN T BRC| ]
i Dkeccién [CEARODELFORTMIG | Codigo Postal (04200 |
b| Colonia [CAMPESTRE CHURUBISCO _ Poblecién [MEXICO,DF. ]

ettt P |

—Varios
Fecha de Inicic Im;mnggq ,I Saldo Inicial ] Saldo Actual .
Honorarios I w mi Siguiente Nimero de He\:iao | } DiaLimie de Pago }

Va3 Potcenlene de Dcswcnto | 0l Métoda de Calculo de Gas No. Habdades

ll g’ ﬁucvo A Borrar @ Modificar Bﬁlé)d 3% Cancelar gim;r&nil 7 [| Ein

i —— — : —

By



Sistema para la Administracion de Inmuebles y Condominios ADMICON

E Altas Bajaz y Cambios  Inmuebles - [o] x]
I] Inmuebles [CERRO DEL FORTIN 116 thd 11 S o "1
" inmuebles h i “Conddminas I"M o Rubiosx |
H — e et oo ot
I - r rr
i r—Generales
Condgmno i Nombie [ 1 RFC I
Tekfono [ — | Telélara Oficna |
Dorricilioi : Inguiino | X
Dxeccion Electidnica l %
r~Cuoltas T .
- . . ipo de Localdad—
Cuota Mensual I_ _________ | % de lndmsol ........ _ Facto Célculo Lﬁwk...... i ¢ Habitacional
5 Comercial
—Otios  Oficinas
E Numero de Habitantes I 1 7 Vacio R IvA O Duo
i Nuevo %] Bonar fg] Modificar [} Grabae 3 Cancelar & Imprimic ﬂ Fin .

I I' Altas Bajas y Cambios a lnmuebles [0 x]
| Inmuebles [CERRG DELFORTIN 116 o . I
; inmuebles ] Condéminos i Rubros T
Aubso|Descripcitn Saldo Inicial{  Saldo Actual[ +]
1!CUDTAS COMUNES $0.00
[ ] G5 $0.00

Recélculo de Saldos ij,

1 35 Muevo ;

%4 Bowar (B Modificar [} Gisbar X Cancelar (&) Imprimis Bl Ein
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CARTURA DE CUOTAS EXTRAS

Funcion:

+ Captura de cuotas extras.
e Generacion de recibos de cuotas extras
* Impresion de listado de cuotas extras.

l § Captura de Cuotas Extras Mis] l

INMUEBLES  [MIGUEL DE CSAAVEDRANO 465 |~]

e 4 [S =
Cond | Kombre
} o FHANOSCD AGU"-AR JEAN RSN J
102 MERCEDES ZENTELLA

103 ANTONIO CARIDAD DIAZ

2011SRITA MARIA FELISA PRIEGD

202 ANA MARIA FERNANDEZ DE LANDABURU
03 CLARITA DEL PORTILLO VDA PEREZM. —e ... 31200
_ 01{DRA CONSUELO OROZCOMENDIZABAL — ** ~ ~~ §12
M2 ELVIANERY CRUZ

. ICAISTNAROLLANDBRIM — ~ ~ " | ™

Fecha  [as/1n9egs
® Ruo  {C1JOTAS COMUNES =]
1 Geneirar Recibos . o [ ;
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Funcion:

CAPTURA DE REMISIONES

» Captura de remisiones de gas por inmueble, nos referimos a la captura de las entregas de

gas que la compafiia gasera hace y nos comprueba con una remision de venta.

¢ Impresion de listado de remisiones

| tneuebie [CERRD DEL FORTIN 116

Fecha IHemisién Litros IPleciu poi Litro ! Imposte ”;I
01/01/1399 2133 78, $4.00 $312.00
| Jom2n39s 4322, 86 $4.00 $344.00
4565 80 $450 $360.00 .

i<l

Imprimi [] Fin

rTPPr———
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CAPTURA DE LECTURAS DE GAS

Funcion:

» Captura de lecturas de gas por conddmino

[ Captura de Lecturas de Gas

—

Inmuebles [CERHO DEL FORTIN 116

1__-_]Uu<r‘:r~r

Lecturas J

Clave Nombie |
»

Fecha Lectuta l

v

¥

I 3 Nuevo 33 Borrar @ﬁodi!i:al Q Grabar A Cancelar [] Fin
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CALCULO DE CONSUMOS
Funcion:
+ Calculo del importe consumido de gas por condomino en base a los siguientes criterios:
1. Rango de fechas de remisiones de gas

2. Rango de fechas de lecturas de gas
3. Selectivo por inmueble

+ Impresion del calculo

L Rango de Lecturas de Gas i Todos fos Inmuebies
Desde B0/ 195~ Nimera  |Direccion 5_:]
_ et | .. SLOPEZCOTILLANOS®S
“Hasta  [os/0471999 ] [ sTANEN02s3 P
Lo T | 11{GONZALEZ DE COSIONO 107+
: [ | 12 MONTE BLANCO NO 143 -,
. e e e | V4TEOTIHUACAN NO 5 o
B 16:CAMIND AL DESIERTO DE LOS LEQ]
; | 17.CERROXICONDS |
Desde  [05/04/1995; i} 27 CERRADADE CERROXCO |
M 99 CERRD DEL FORTIN 116 i
(Hesta [osmansacc] o
i <F, R Rrr T S 1 I
Slatus @ E Iniciar | i [' Fin J I% |mprime1
[ l 4
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CAPTURA DE CUOTAS DE GAS

Funcion:

» Captura de cuotas de gas para inmuebles cuyo c¢dlculo no se ajusta a los métodos que
contempla el sistema y por lo tanto se tiene que hacer manualmente

+ Captura de cuotas de gas para inmuebles que si se ajustan a los métodos del sistema pero
gue se requiera hacer ajustes.

» Generacion de recibos de cuotas de gas.

* Impresion de listado de consumos de gas.

INMUEBLES [Feeioecomveomanoss ] L B " |

= g > . Imprime
Eond Nombie Cucta de Gas | »
L FRANCISCOAGULARJEAN . b e P00

| 102MERCEDES ZENTELL
103 ANTONIO CARIDAD DIAZ
202/ANA MARIA FERNANDEZ DE LANDABURU
203/CLARITA DEL PORTILLO VDA PEREZ M.
301/DRA. CONSUELD ORDZCO MENDIZABAL
W2ELVIANERYCRLZ
303 CRISTINA ROLLAND BRIM

Generar Recibos
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GENERACION DE RECIBOS
Funcidn:

e Ventana general para la generacion masiva de recibos que considera los siguiente
criterios.

Generacion de recibos de cuotas comuries.

Generacion de recibos de gas (Alternativa adicional)

Generacién de recibos de cuotas extras (Alternativa adicional)

Generacion de recibos en el rubro seleccionado.

Generacion de recibos en forma combinada de manera que se pueda combinar en un

solo recibo cuotas de gas, extras o cuotas comunes selectivamente.

ok W~

i { Generacién de Reciboz Il . N !E E3 I

Fecha de € xpedicion IUS/MMSQ‘E .'I Comespondientes a cual cuots

[¥i Gastos Comunes

Afio _1999 | Mes [Abril % Eg:;lasbdras

Seleccione los iInmuebles
Todos los Inmuebles [

lemastie  [MIGUEL O CSARVEDRANG 465 Tw]  Rubio (5 Gastos Comunes

e
Rubwo [CUGTAS COMUNES T - Gas .
Concepto I %
Staws @ | 9 Iniciar El Fin
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CAPTURA DE RECIBOS Y ADEUDOS

Funcion:

Forma alternativa para captura individual de recibos.
» Forma para la captura de adeudos anteriores al inicio de la operacion del sisiema
+ Captura de recibos de anticipos.

Flecib, O ——

| tnuetie [MIGUEL DE C5AAVEDRANG 465 Tv]

Nimmeso]Conc « ] ecibo No. l—_‘ | @  Conddmno [FRANCISCO AGUILAR JEAN iE
y by Anicipo ) Fecha [g1/0171989
Cuots [ ___3750.00¢ Conceplo
| Cucta Extia | $000, [ :
E b Gas J!
f Inleteses
VA O

T otal

331 er;l @ Modificar Grabar A Cancelar ﬂ Fin ‘
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CAPTURA DE EGRESOS
Funcion:

¢ Captura de egresos y gastos por inmueble y rubro
e Impresion del listado de egresos

077119593 $1ES00|CARTELES PARAELES
14011999 $483 40,IMSS DEL MES DE DICIg [mns]

! - 07 <l v
TA/TTAS9] 465574 SAR € INFONAVIT DELE S oo™ e
15/01/1993: $58.00, 2% SOBRE NOMINA DEL:
15/01/1999]  $344.00ESTEBA :
15/011933  $330.00 FELIPE ENC

Descrpcidn [CARTELES PARA EL ESTACIONAMIENTD

$165.00;

i I;*: Nuevo %% Bowar () Modificar [} Grabar
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CAPTURA DE INGRESOS

Funcion:

o Captura de ingresos y pagos por condomino en donde se cubren los siguientes tipos de

movimientos:

1. Pagos

2. Descuentos
3. Recargos

4, Devoluciones

+ Impresion del listado de ingresos

B aplundelngtess B D ] - 7 ] i BER
| Inmuebies [MIGUEL DE C.SAAVEDRA ND 485 - - > n!

i

Cupla $750.00
Intereses $0.00
Cuota Extra $0.00 r
Gas $0.08 Buscar por
VA $0.00 Conddmina
Ipaxte $750.00

! [aldo! $50.00

B
»  $70000 30/0371933 | 8 gmh .
H evOoRICION
2  Recaigo
| © Descuento

ll FiNuevo €] Bowar (§Modificas [ Giabatr X Cancelw Eylmpims ] Ein i

50



Sistema para la Administracion de fnmuebles y Condominios ADMICON

CAPTURA DE OTROS INGRESOS

Funcion:

e Captura de ingresos extras por inmueble que no entran dentro de las cuotas
condominales.

ﬂ Captura de Otios Ingresn:

| tneusetie [CERR DEL FORTIN 116 e «r o=

Fecha Impoite |Concepto | l
bbi Aefeerca Lo

| Fecha 3071271695 -

!
% Importe l ________i-
i

1)
Descrpeidn | }
i{l 25 Nueve < Bowar @ Modificar Grabar A Cancelar ﬂ En }
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APLICACION DE ANTICIPOS

Funciin:

Ventana para la aplicacion de recibos de anticipos sobre las cuotas y recibos ordinarias.

Aplicacidn de Anticipos
[iomuetle (EGEIENGAMNGE 21 |J cordomina [ | 2]
[anticipos [Recibas Disponibles

Recibo I Fecha | Saldolﬂubm a e
L : {

Fecha Importe Recho j+

baaam o am o an e an aemamas = mm dere e —
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REPORTE DE RECIBOS

Funcion:

¢ Listado de recibos generados y capturados en un mes determinado.

¢ Criterios:
1. Por pantalla o impresora
2. Inmueble seleccionado
3. Afio y Mes seleccionado

: Reporte de Heibu: B

Salda por
’km Pantalla > Impiesoia

Innivsebde ICERF:U DEL FORTIM 116 [~

Status @ l Iniciar I ‘ Bl Fin
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IMPRESION DE RECIBOS
Funcion:

¢ Impresion de recibos de cuotas.

» Criterios;

Por pantalla o impresora

Ao y Mes seleccionado
Inmueble seleccionado
Condémino seleccionado
Rubro seleccionado

Numero de recibo seleccionado

R N

: ’ Impresion de Recibos

—Sabda po
{: Partala  impresora

Iviwetda  [CERRQO DEL FORTIM 118 ;_vl

Todas ks Conddming:

o | e e

[} Sehcciony poe Moo de Recibe | i E

Todos boe Rubves [

Rao Jougiascomunes 10

Status @ |%Inicia|| i F Fin I
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RESUMEN MENSUAL

Funcion:

¢ lmpresion de resumen mensual de ingresos egresos y saldo en caja.

s  Criterios

l.

2.
3.
4

Por pantalla o impresora
Afio y Mes seleccionado
[nmuceble seteccionado
Rubro Seleccionado

| ¥ Resumen Mensual ] [ x| I

Mes ¢ .1l

i Salida
Afo |1939 {: J] [(‘ Pantala € Impresora

Todao doz Rubwos 4

Ruwe  [CUOTAS COMUNES -

Solo Con Movamientos del Mes 7

Status i@ | 2 Iniciar | ! ] Fin I

N
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ESTADO DE CUENTA

Funcidn:

Impresion y consulta de estados de cuenta de condominos, reflejando tanto recibos

como pagos, devoluciones, descuentos y recargos.

Criterios;

1. Por pantalla o impresora
2. Fecha de inicio

3. Inmueble seleccionado
4. Conddmino seleccionado
5. Rubro seleccionado

Satdapor—
l-(-} Pantala - Impesora

Todos bas Conddminas [

1

Conyddmniencss l

Todas ks Fubtes {9}
Rubte  [CUDTA5 COMUNES JE3|

§ Estado de Cuenta M=

Status @ I%inﬁcial f ﬂFinJ
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CUOTAS ADELANTADAS
Funcion

* Impresion de recibos de anticipos o cuotas adelantadas.

Reole d Cta Adelanladas 7 !E | x| [

Status S dida por
@ (% Pantals O Impresoia
1

i[lFinl

A
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REPORTE DE ADEUDOS

Funcion

* Reporte general de adeudos.
« Criterios
i. Por pantalla o impresora
2. Inmueble seleccionado
3. Rubro seleccionado

; ' Reporte deAdeuds !E l

S alida por
[G- Pantalla ) Impresora

Fodos fos Inmuetles [¥i

Inoueble  [CERRO DEL FORTIN 116 R

Todos bt Rubvas
Ruve  [CuoTescoMunes <]

Slatus @ k%lniciall ! B Fin I




Sistema para la Administracion de Inmuebles y Condominios

ADMICON

Funcidn:

REPORTE DE EGRESOS

* Reporte general de gastos y egresos

+ Criterios

1. Por pantalla o impresora
2. Inmueble seleccionado
3. Rubro seleccionado

4. Rango de fechas.

e e e e 1

' i ' Repaoite de Gslos [ 5T x]

Desde

Haste [05/04/1953 L]

Sabda por——————
!VG' Pantalla () Impresota

{Todos los Inmuebles 7

]
b

{onwseble ICEHHU DELFORTIM 116

Tadoe bz Rubvoe [
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Sistema para la Administracion de Inmuebles y Condominios

ADMICON

REPORTE DE INGRESOS
Funcion:

¢ Reporte general de ingresos
= Criterios
1. Por pantalla o impresora
2. Inmueble seleccionado
3. Rubro seleccionado
4. Rango de fechas,

| -’_ Repaite de Ingresos HEE I
Desde {0504719%9 -] rﬁm—

Hasta [Bmengms (o] | & Pertale G Impresora

tewaeble  [CERRO OEL FORTIM 116 =

Tados ke Rubiez |4
Rube  [CUDTAS COMUNES =]

Saus @ &, Inicias | Drn |
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ADMICON

Funcion:

ENVIO DE CORRESPONDENCIA

« Envio de correo electronico a los conddminos

s Criterios

1. Inmueble Seleccionado

2. Conddmino seleccionado

3. Descripcion del mensaje

4. Opcidn para adjuntar documentos,

i & nvio de Comrespondencia H[=] l

Todos los Inmuebled [

treouasble |CERRUDELFIJRTIN‘HE _ E}

Todos bs Conddminng [V

Conwddmings '

1

Asunto I

Texto

Auchivo Adiunto [

& Iniciar

N
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ADMICON

CAPTURA DE PRESUPUESTOS DE INGRESOS

Funcion:

o Captura de presupuestos de ingresos por inmueble y rubro

— Caluua e:esupueslos N B R EE] n l

| temueblc {CERRD DEL FORTIN 116

]

Jnarrrf
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CAPTURA DE PRESUPUESTOS DE EGRESOS

Funcion:

» Captura de presupuestos de egresos por inmueble, concepto y rubro

- o —_— e - P — . _

5 Captma de Piesupuestos R !Ell!l

J Inmueble {CERAD DEL FORTIN 116 J Rubio ICUOTAS COMUNES 3

gresos
I h ﬁ Ple:upueslo’ H Concepto IOTFIEIS I

; Mes LWJ]
, g 1 Ado |1993;—:-J]
T I el
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REPORTE PRESUPUESTAL

Funcion:
* Reporte comparativo de presupuestos de ingresos y egresos contra lo ejercido.

| §° Reporte Presupuyestal ] [ x|

S alida por—
Afa I1SS?MJE] ,7(7, Pantafla  C: Impresora

Inetde  [CERRO DEL FORTIN 116 [~}
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_
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DEFINICION DE REPORTES

Funcion:

¢ Permitir al usuario final la definicion de reportes propios

P Infoime NER
&c_hivu E_ﬁl:ién Ver |nioime Ayoda
SO NN ESHED
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" ADMICON

IMPRESION DE REPORTES

Funcion

+ Impresion de los reportes que previamente definio el usuario,

E Impresion de Reportes T MEG

{ Selecciona el Nomhre del Reporte

{ Repartes: Origen
!
(£ Archivos de programa !
£ Crow20 i
g £ Corel :é
i £ Cotiza n
i :
; 2 CrMsA ]
jArchivos de Repate i~ = — B
H Reporte Seleccionado I-_ QR2 }
"Sa5da por
) Paralla ) Impresoia Defirit Filto I

[ ) wniciar | [ Hran |
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ADMICON

Funcion

s Generacién de respaldos en formato ZIP tanto a disco duro como a multiples diskettes,

GENERACION DE RESPALDOS

' Genelacié ee:ldos 7 |- o] x]

i} Respaldos

/| Selecciona el Nombre del Respaldo

Destino

m Archivos de programa J
] CFLOow?20 ;
C1 Corel i
{3 Cotiza .

Aichivos Empacados {7

£ CYMSA EI
i}

[Ee

; Mombre del Respaldo I-_2|P ,:
I Genera: 3 Diskeite
[T Inclupendo e! Ejecutable
[

r
! [% Iniciar

| HBrn |
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RESTAURACION DE RESPALDOS
Fuancion:

» Restaurar un respaldo previo en formato ZIP e incorporarlo al sistema

= F Restausacin e ﬂespaos Bi=E

| Selecciona el Nombre de! Respaldo

l Respaldos

[A.tchivos Empacadas ;I

Nombie del Respaldo

=
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g
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Sistema peva la Administracion de Inmuebles vy Condominios ADMICON

DEPURACION DE ARCHIVOS

Funcion:

¢ Borrar lainformacion det sistema hasta una fecha determinada con el fin de borrar y
compactar los archivos.

Hasta que Fecha ?

| micia_|

SUPPURIPSIRPRL
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Documentacién de Usuario Final

Para ta documentacién o manual de usuario final se seguira la tendencia actual que consiste
en lo siguiente:

Se desarrollara un LABORATORIO DE PRACTICAS que consistira en una guia que el
usuario pueda leer de manera muy legible en donde se siga paso a paso y con ¢jemplos la
operacion diaria del sistema.

2. Se desarroliara un archivo de ayuda que pueda dar asistencia al usuario en cualquier
punto dei mismo. Este archivo se desarrollara empleando herramientas existentes en el
mercado como es HELPSCRIBBLE

Desarrollo

PLAN DE DESARROLLO

Para el desarroilo del sistema se debera de seguir los siguientes puntos:

Se definira la base de datos aprovechando las ventajas que ofrece el manejador para
definir las siguientes caracteristicas:

Nombre de tablas

Campos

Llaves

Llaves primaria y secundarias
Referencia integrai

Reglas de validacion

Valores de default por campo

Se definira un Maédulo de Datos que podra ser compartido por todo el proyecto y que
nos abatira empo de desarrolto.

Se definira un modulo de rutinas generales para el sistema
Se iran desarrollando cada una de las ventanas o formas del sistema cuidando la memoria

de modo que se vayan generando las formas at momento de ser utilizadas y se destruiran
cuando ya no se uvtilicen,
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Documentacién de Usuario Final

Para la documentacion o manual de usuario final se seguira la tendencia actual que censiste
en lo siguicnte;

$e desarrollara un LABORATORIO DE PRACTICAS que consistira en una guia que el
usuario pueda leer de manera muy legible en donde se siga paso a paso y con ejemplos la
operacion diaria del sistema,

2. Se desarrollara un archivo de ayuda que pueda dar asistencia al usuario en cualquier
punto del mismo. Este archivo se desarrollard empleando herramientas existentes en ¢l
mercado como es HELPSCRIBBLE

Desarrollo

PLAN DE DESARROLLO

Para el desarrolio del sistema se debera de seguir los siguientes puntos:

Se definira la base de datos aprovechando las ventajas que ofrece el manejador para
definir las siguientes caracteristicas;

Nombre de tablas

Campos

Llaves

Llaves primaria y secundarias
Referencia integral

Reglas de validacion

Valores de default por campo

Se definird un Modulo de Datos que podra ser compartido por todo el proyecto y que
nos abatira tiempo de desarrollo.

Se definira un médulo de rutinas generales para el sistema
Se iran desarrollando cada una de las ventanas o formas del sistema cuidando la memona

de modo que se vayan generando Jas formas al momento de ser utilizadas v se destruiran
cuando ya no se utilicen,
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« Se debera de documentar con comentarios en ¢l codigo para posibles modificaciones y
mantenimiento posterior

« Dado que el sistema se desarrollara bajo la técnica de programacion por eventos, debera
de guardarse un estricto control en todos los posibles eventos que padran ocurrir en
cada forma y por supuesto seguir los tradicionales lineamientos de la programacion
estructurada.

¢ Debido a 1a naturaleza de la programacion por objetos, es muy ficil caer en el desorden
al codificar cada evento v método, por lo que se deberd de ser muy cuidadoso en ese

aspecto.

o Para la liberacion del sistema se debera elaborar una version previa (Beta) que sera
utilizada para depurar hasta el Gltimo detalle posible cualquier error detectable,

PRUEBAS

Para la efaboracion de pruebas se hara en dos facetas:
Pruebas Internas

Pruebas Externas o de Campo

Pruebas Internas

Para la elaboracion de las pruebas internas se deberan de efaborar una serie de pruebas en el
ambiente de desarrollo en donde se puedan cumplir pruebas de Caja Blanca asi como de
Caja Negra.

CAJA BLANCA

En este punto es importante resaltar pruebas que se enfoquen a los procesos de calculo del
sistema, para esto es importante hacer pruebas en lo siguiente:

e Calculo de Saldos en recibos por conceptos de pago, descuento, recargos, devoluciones,
traslados y aplicaciones.

» Aplicacion de Anticipos y su respectivo calculo de saldos por recibo.
s Calculo correcto de Cuotas, Importe e IVA en la captura de Recibos.

e Calculo de cuotas de gas por condomino tanto por el método de Numero de Habitantes
come por el método de Consumo de Gas.
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e Calculo de saldos en cascada desde el recibo, rubro e inmueble.

CAJA NEGRA

Las pruebas de Caja Negra se deben de enfocar a la operacion y flujo correcto del sistema,
para esto se debera de prestar atencion en los siguientes puntos:

Inmuebles: Verificar que al dar de alta, baja o cambio a un inmueble cumpla los siguientes
requisitos:

e Los campos de default se asignen correctamente como la fecha de inicio, IVA, Sigutente
nimero de recibo, método de calculo de gas.

¢ Se den de alta los rubros 1 y 2 (Cuotas comunes y Gas) y estos a su vez se den de alta
correctamente.

s Al dar de baja un inmueble se borren los datos de las bases de datos dependientes de
ésta como son condOminos, rubros, pastos, ingresos, recibos, otros ingresos,

presupuestyos e inventario.

Conddmings: Verificar que al dar de alta, baja o cambio a un condémino cumpla los
siguiente requisitos;

s Los campos de default se asignen correctamente como la cuota mensual, % de indiviso,
factor de calculo, tipo de locahidad, vacio e IVA.

» Al dar de baja el condémino se den de baja correctamente sus recibos y pagos
respectivos..

Rubros: Verificar que al dar de alta, baja o cambio a un rubro cumpla los siguiente
requisitos:

» Los campos de default se asignen correctamente como el saldo inicial, saldo actual.
s Verificar que los rubros 1 y 2 no puedan ser dados de baja.

e Verificar que al asignar el saldo inicial y/o actual del rubro en forma manual, se
actualicen correctamente en ¢l inmueble sus saldos respectivos.

« Verificar que un rubro no pueda ser dado de baja cuando guarden alglin saldo.

Conceptos: Verificar los siguiente:
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+ Los conceptos 1 y 2 no puedan ser borrados

+ No puedan ser borrados conceptos que tengan movimientos de egresos

Generacion de Recibos: Verificar lo siguiente:

* Se generen los recibos de acuerdo a la fecha seleccionada.

* Se generen los recibos individual por inmueble o general, segin seleccidn.

e Se generen los recibos en el rubro seleccionado.

» Se generen lo recibos con las cuotas seleccionadas.

* Seimpriman los recibos generados en pantalla cuando se seleccione la opcidn respectiva.

« Se exporten los recibos correctamente cuando se seleccione la opcion respectiva.

Captura de Recibos, Adeudos y Anticipgs. Verificar lo siguiente

Al hacer la gencracion de recibos aparezcan los recibos en esta pantalla.

Al capturar un recibo el mangjo de campos sea el correcto: no permitir dar de alta el campo
de total cuando se trate de un recibo normal y solamente permitir 1a captura del campo de
total en los recibos de anticipo.

Al borrar un recibo se borren sus pagos respectivos.

Captura de Egresos: Verificar lo siguicnte:

s El saldo del rubro respectivo se afecte correctamente cuando se capture o borre un
gasto.

* Al dar de alta un gasto aparezca la leyenda de default del catalogo de conceptos.

Captura de Ingresos: Verificar lo siguiente:

+ [l saldo del rubro respectivo se afecte correctamente cuando se capture o borre un
ingreso.

» [aaplicacion de descuentos sea correcto.

» Labusqueda de recibos por conddmino sea correcta.
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* La busqueda de recibos por nimero sea correcta.

Captura de Otros Ingresos: Venficar lo siguiente;

» El saldo del rubro respectivo se afecte correctamente cuando se capture o borre un
INEreso.

Captura de Remisiones de Gas: Venficar lo siguiente;

» Al dar de alta una remision con la opcion de GENERAR EGRESO AUTOMATICO
efectivamente se genere el gasto en la tabla de EGRESOS. Cuando sea el caso verificar
que desde la captura de egresos no es posible ni modificar ni dar de baja dichas
remisiones.

¢ Al dar de baja una remisidon con la opcion de GENERAR EGRESO AUTOMATICO
efectivamente se borre también de la 1abia de EGRESOS.

Captura de Cuotas de Gas y Generacion de Recibos. Verificar lo siguiente:

* Sc generen los recibos de acuerdo a la fecha seleccionada.
+ Se generen los recibos en el rubro seleccionado.
¢ Se generen lo recibos con las cuotas seleccionadas.

* Seimpriman los recibos generados en pantalla cuando se seleccione la opcién respectiva.

Aplicacién Automaticas de Ajustes v Anticipos. Verificar lo siguiente:
+ Se apliquen correctamente los anticipos a los recibos de acuerdo a la fecha seleccionada.
« Se apliquen los descuentos respectivos cuando sea el caso.

« Se apliquen los ajustes de los recibos pagados de mas.

Reportes. Verificar la veracidad de cada uno de los reportes emitidos.

74



Sistema para la Administracion de Inmuebles y Condominios ADMICON

Pruebas Extermnas o De Campo

Para la elaboracion de pruebas externas se debera de recurrir a la version Beta como se
menciond anteriormente. Esta version debera de ser entregada a un grupo limitado y cerrado
de usuarios que con conocimiento de que estan utilizando un sistema nuevo y no depurado,
estén dispuestos a hacer las pruebas en modo real de manera que todos los desperfectos o
adiciones necesarias deberan de ser atendidas. En esta fase se debera de proceder de la
siguiente manera: .

» Se capacitaré al usuario.

s Sele explica que es un sistema en prueba y que todas las sugerencias y problemas que
detecten se hagan saber para estudiarlas. Habra sugerencias que se podran atender y
otras no por carecer de fundamento o caer en una particularidad del mismo usuario,

¢ Se debera de proceder con la mayor rapidez posible dado que por naturaleza el usuario
quiere ver resultados lo mas pronto posible y aunque éste como probador Beta es muy
susceptible a que desespere en sus pruebas y abandone el sistema.

¢ Se debe de cuidar que se hagan todo tipo de pruebas de manera que por la naturaleza del
sistemna, habra usuarios que utilicen ciertas partes del programa y otros usuario otra
parte, de modo que habrd que cuidar que no haya partes del sistema que no haya sido
probada por algin usuario.

s Se debera de estar muy de cerca con el operador del sistema, dado que ellos pueden dar
sugerencias muy Otiles en cuanto a la operabilidad del programa, estos es, se dan
situaciones en que los procedimientos de captura se facilitan mas en situaciones que no
son previstas por el programador de un sistema.
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ADMICON

LABORATORIO DE PRACTICAS
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INTRODUCCION

ADMICON cs la herramicnta discitada para que puedas levar de una mancra mids cdmods la
administracion de w condominio. Para sacar mas provecho al programa hemos diseiiado este laboratorio con
Ia finalidad de cubrirt los mayorcs casos posibles con los que te cnfrentaras en la operacion del sistemna.

Este laboratorio te lcvara paso a paso cn todo ¢l ciclo del mancjo del mismo, desde capwrar los datos
iniciales hasta la operacion diaria. Es muy importante que cn cada practica vayas hacicndo concicncia de to
que sc estd haciendo y no limitarie a seguir las instrucciones. Trata de ir entendiendo todes los elementos
que conforman las pricticas.

En esencia trataremos los siguientes casos:
Vamos a (rabajar un imnucbic (INMUEBLE A) que tcnga kas siguientes caracteristicas:

e Esuninmueble de uso habitacional.

s El gas sc cobra a cada condémine en base al consumo de cada uno.

«  Sc mangjan principalmente dos rubros: Cuotas Comunes y Gas. Cada uno como cuentas scparadas por
Io que vamos a necesitar [levar saldos individuales.

El siguicate caso (INMUEBLE B} ticne las siguicnics caracteristicas.

« Esun inmueble de uso habilacional.

« El gas sc cobra a cada condémine cn base al mimero de habitantes de cada departamento.

+  Sc mancjan principalmente dos rubros: cuotas comuncs y gas. Cada uno como cuentas separadas por lo
que vamos a necesilar llevar saldos individuales.

+ Se aplica un descucnto del 10% en cl rubro de Cuotas Comunes por pronlo pago. esto ¢s. si los
conddminos liquidan su cuola antes del dia 5 sc les aplica ¢f descuento,

El altimo caso (INMUEBLE C) tienc las siguicntes caracteristicas:

*  Esun inmucble de uso comercial

» Nosccobra gas.

s EIIVA cn los egresos hay que desglosarlos para que en ¢l estado de cuenta mensual sc refleje el [VA
pagado.

Vamos & suponcr 1ambién que tomas la administracion de cstos tres inmucbles # partit def | de Encro de
1999.

En basc a cstas premisas iniciamos nuestras practicas.

Nota: Las practicas que vamos a realizar [as haremos siguiendo una secuencia durante todo esie documento.
si tienes duda en algun punto es bucno que recurras a la ayuda del programa oprimiendo la tecla Fl 6 cn la
opcién de AYUDA del programa. Asimisto {c recomendamos que sigas loda la secuencia para que vavas
asimilando cada uno de los pasos que se detallan. El programa tiene una copia de cada una de las pricticas
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del programa en disco. Si deseas instalar alguna prictica consulta ¢t APENDICE A para ver las
instruccioncs
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CAPITULO 1: PONIENDO EL SISTEMA AL DIA

Antes de operar el sistema normalmente tienes que ponerlo al dia, csto se reficre 2 que ticnes que cargar cl
sistema con la informacion necesaria para que una vez llenado este requisito la operacion sc te facilite con la
operacion diaria.

Para cargar ¢l sistecma liencs que llenar estos requisitos:

Cargar el catdlogo de Inmucblcs

Cargar cl catdloge dec Condominios

Definir y cargar la tabla de Conceptos de Gastos.

Cargar saldos inicialcs

Cargar los adeudos de los condéminos

Cargar lecturas iniciales de gas para los inmucbles que operen bajo el régimen de Cuota por Consunto

*® 4 & » @

Cuando hayamos llenado estos requisitos podremos empezar la operacidn diaria del sistema.

EBTh TESIS wo pppr
SR BE W Ruateen
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PRACTICA 1: DEFINIR DATOS DEL ADMINISTRADOR.
Objetive El objctivo de la priclica es que registres en ¢f programa los datos del administrador

para que personalices tu sisteia

Desarrollo

e Seclecciona la opeion DATOS INICIALES
* Sclecciona PATOS DEL ADMINISTRADOR

Nombre

rﬂ Datos cl diisltadm .” E3

ADMINISTRADOR SIM NOMER

Direccion

I

[DIRECCION NO CAPTURADA
Colorsa

[coLara NG CAPTURADA

cP
foooo0_|

Poblacion

|ME>at0. D.F.

Teléfono

G555

AFC

| o

En la pantalla de captura digita tus datos:

« Oprime GRABAR para grabar los datos v regresar al mend.
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PRACTICA 2: DEFINIR EL PORCENTAJE DE IVA

Objetivo Definir ¢l porcemtaje de IVA que aplicari al inmueble de use comercial (INMUEBLE C)
para que los gastos y recibos tengan cl VA desglosado.

Desarrollo

*  Selecciona la opecion DATOS INICIALES
+  Sclecciony DEFINIR [VA

[ Digita el % de WA Actual

5o |

+ Digita cl porceniaje de IVA
Oprime GRABAR Y SALIR
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PRACTICA 3: DAR DE ALTA INMUEBLES

Ohjetivo Dar de alta los distintos immnucblcs que adiminisirarcios.

Desarrollo

¢  Sciccciona la opeiton CATALOGOS
»  Selecciona la opcion INMUEBLES

Wmarea [ ]

Inmuebles | " Conddminos | Rubros ]

rDatos Genciales

Clave I ; Razén Social I— ; RFC
oim"]" ; Cédigo Postal
o [ Pt |
rVarios
Fecha de Iricio [ 77 ] Sekdolnicia $ skdo Actual

Honoratios I J Siguiente Mimero de Recibo | :
- S
VA R Dia Limite de Pago I i Método de Calculo de Gas I ; ,l-

I 33 Nuevo

ﬂ“ !?!_?uar‘ @M_odiﬁcal Grabar ¥ Cancelar &!ﬂlplimit ﬂ Fin '

{a) Oprime ¢l botdén de NUEVO

En basc a las premisas definidas para nucstios gjercicios ticnes que dar de alta los inmucbles en donde debes
llenar los datos que se defincn a conlinuacion:

INMUEBLE A

CLAVE 901

DIRECCION Cerro de la Estrella 789
FECHA DE INICIO 0L/01/1999
HONQORARIOS 300.00

SIGUIENTE NUMERO DE RECIBO 1

IVA No

METODO DE CALCULQ DE GAS Consumo
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*  Los demis dalos de la pantalla pucdes digitar lo que quicras o dejarlos en blanco.

* Al terminar oprime ¢l boton GRABAR

Para los deinds inmucbles repetiremos ka operacion con os siguientes datos obligatorios: Vete al inciso (a)

para scguir de nucvo la secucncia con los siguicnics inmucbles.

INMUEBLE B

CLAVE 902
DIRECCION Capulincs 789
FECHA DE INICIO 01/01/1999
HONORARIOS 500.00
SIGUIENTE NUMEROQ DE RECIBO 1

IVA No

METODO BPE CALCULO DE GAS

Nizmero de habitanles

INMUEBLE C

CLAVE 903

RAZON SOCIAL Condominio Rana
DIRECCION Insurgenies Sur 789
FECHA DE INICIO 0L/01/1999
HONQRARIOS 500.00
SIGUIENTE NUMERQ DE RECIBO 1

VA Si

METODO DE CALCULO DE GAS Ninguno

¢ Al tenminar oprime EIN para regresar al meni: del sistema
TOPICOS ADICIONALES:

Para dar dc alta un inmucble puedes digitar ¢l botdn de NUEVO o 1a tecla de INSERT o Iz combinacion dc
teclas ALT N

Para dar de baja un inmucblc pucdes digitar el botén de BORRAR o la tecla SUPR o la combinacion de
teclas ALT B posicionandote previamente en el inmueble que desces borrar.

Para modificar un inmucble puedes digitar ¢l botdn de MODIFICAR o la combinacion de teclas ALT M o
directamente posiciondndote en cl campo que deseas modificar y empicza a teclear ¢l nuevo dato.

Para grabar un registro que cstas dando de alta o modificando puedes hacerlo oprumiendo ¢! boton de
GRABAR. la tecla F2 o la combinacién de teclas ALT G

Para cancelar alguna alia o medificacién que este cfectuando pucdes hacerlo oprimiendo el botdn de
CANCELAR . 1a tecta ESC o la combinacion de teclas ALT C

Para pasicionarte en un inmucble especifico pucdes hacerlo de tres maneras;
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() En Ia ventana superior posiciénate en la direccion del imucble y cmpicra a digitar In dircceion que
deseas buscar,

I Inmaebles - ‘7

(b) En la misina ventana oprite click cn la fecha del lado derecho y de la lista que te aparezea selecciona
cl inmueble descado.

CERRO DE LA ESTRELLA 782
CAPULINES 132 : ) I e
INSURGENTES SUR 877 B ) Cod PR

PREGUNTAS DE REPASO
§i ticnes duda entra a fa avuda oprimicndo la tecla de F1

l. En que proceso puedo dar de altas los INMUEBLES del sistema vy adicionalmente consultar v modificar
los datos generales del mismo?

2. Cudl es la diferencia enire marcar o desmarcar 1a opcion de IVA en la pantally 2
3. Para qué sirve la opcidn de SIGUIENTE NUMERO DE RECIBO ?
4. Para qué sirve ¢l dato de HONORARIOS

5. En el renglon de METODO DE CALCULO DE GAS tencmos 4 opciones (Numero de Habitantes,
Consumo, Cuota Fija o Ninguno), c6mo funciona cada una ?
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| PRACTICA 4: DAR DE ALTA LOS CONDOMINOS
Objetive Dar dc alla los diferentes conddmines que conforman los inmucbles que previamente

£apluramos.

FPremisas

Una vez que ya diste de alta los inmucbles. vas a proceder a dar de alia los conddminos de cada inmucebic.

para esto vas a dar de alta solanente dos conddminos por inmueble de acucrdo a 1a siguicnic tabla:

CERRO DE LA ESTRELLA 789

CONDOMINO 101
NOMBRE Alejandro
CUOTA MENSUAL 300.00
TIPO DE LOCALIDAD Habitacional
VACIOQ No

IVA No
CONDOMINO 102
NOMBRE Margarita
CUOTA MENSUAL 300.00
TIPO DE LOCALIDAD Habitacional
VACIO No

IVA No
CAPULINES 789

CONDOMINO 201
NOMBRE Fernando

DIRECCION ELECTRONICA

callra@anatl internct com.mx
callralgan: LINN

CUOTA MENSUAL

300.00

NUMERO DE HABITANTES 2

TIPO DE LOCALIDAD Habitacional
VACIO No

TVA No
CONDOMINO 202
NOMBRE Laura
CUOTA MENSUAL 300.00
NUMERO DE HABITANTES 4

TIPO DE LOCALIDAD Habitacional
VACIO No

IVA No

INSURGENTES SUR 789
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CONDOMINO 301

NOMBRE Carlos i
CUOTA MENSUAL 300.00

TIPO DE LOCALIDAD Comercial

VACIO No

IVA Si

CONDOMINO 302 N
NOMBRE Crislina

CUOTA MENSUAL 300.00

TIPO DE LOCALIDAD Comercial

VACIO No

IVA Si

Desarrollo

¢  Selecciona la opcion CATALOGOS
¢  Selecciona la opcion [INMUEBLES

»  Selecciona la pestaiia de CONDOMINOS

(a) Busca el inmuyeble CERRO DE LA ESTRELLA 789

rﬂAIlas Baias Cambios a Inmuebles

1] Inruebles [CERRD DE (AESTRELLA782

¢ 1

i Inmuebles i Conddminos | Rubros
(5 1 r~ el

ir~General
il Conddming ]RFC I i

Teléfora l ] Teléfono Oficina | §

Diectitn Elechdrica L ................... §
—Cuotax
i . .- Tipo de Locabdad—

ensua 1 % de Indivis 1 &;uol 1
Cuota M L.......\._._....,' de DI i Factar C. ] 0 Wabtacund
> Comercial
Otros - ¢ Dficinas

rNeremde Hablantes Ti R Vacio & va ¢ Duo

[ ¥ Nuevo

{I Borrar [ﬁ Modificar Q Grabar X Cancelar &I_mplimir

D

¢ Oprune cf boton de NUEVO

+ Liena los datos de acuerdo a la tabla de CERRO DE LA ESTRELLA. Los datos que ne se delinieron los

puedes llenar con lo que desecs.

s  Graba oprimiendo el botdn de GRABAR.
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+ Al terminar con CERRO DE LAESTRELLA regrésaie al inciso {a) v repite la operacién con
CAPULINES E INSURGENTES

* Al terminar la prictica oprime el botdn de FIN

PREGUNTAS DE REPASO

Si licnes duda entra a la ayuda oprimicndo la tecla de F1

L. En qué pantalla pucdo dar de alia 1os CONDOMINOS vy adicionalimente consultarles o modificarlos.

2. Para qué sirve el dato de NUMERO DE HABITANTES ?

3. Para qué sirve 1n opcidn de [VA ?

4. Para qué sirve el dato de CUOTA MENSUAL ?

5. Para qué crees que nos va a servir ia opcion de DIRECCION ELECTRONICA 7
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PRACTICA 5: SALDOS INICIALES POR RUBRO

Ohbjetivo Deflinir el saldo inicial de cada inmueble
Premisas

Cada vez que das de alta un inmucble automilicamente s¢ dan de alla dos rubros para ¢l inmucble: Cuotas
Comunes y Gas. Estos no pueden scr dados de baja porque tienen un tratamiento especial para el sistema,

En ¢sta pricilica podras ver la pantalla en donde vamos a deftnir los saldos iniciales por rubro.

Vamos a partir dc los siguienles puntos:

INMUEBLE SALDO INICIAL

Cerro de 1a Estrella 789 Lo tomasie con un saldo inicial de 1,000.00 en cuctas comunes v un saldo de
500.00 en gas.

Caputines 789 Lo tomastc con un saldo de 900,00 en cuotas comunes y de 600 en gas.

Insurgentcs Sur 789 Lo tomaste con un saldo de 1,000.00 en el rubro de cuolas comunes. el rubro
de gas aunque no lo vamos a utilizar per ser de uso comercial lo vamos a
tener cn el sislema cn cero.

Desarrollo

«  Selecciona la opcion CATALOGOS

» Selecciona la opcion INMUEBLES

(a) Selecciona la pestaiia de RUBROS

¢ Busca cl inmueble CERRO DE LA ESTRELLA 789

e  Encl renglén de Cuotas Comunes, en la columna de Saldo Inicial digita 1.000.00
s Oprimc GRABAR

+  Visualiza como ¢l Saldo Actual avtomidlicaimentc s¢ pone ¢n 1,000.00 también.

{} emecbies [CEARG OF La ESTRELLA 722 - o is
! b Autuor

| Sakdo Inicial] _5sido Actusel | % D fa

1.CUOTAS CIMUNES ] 8000 1000 _eoz

2GAS $000 1000 oo

!

|

i

i
fdd

Recsicusa de Sakdos @

1
D Hoddicar  §l fratwr K Gorcoiee B fmouims ] En_—}l
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« Enc!renglon Gas. en la columna de Saldo Inicial digita 500.00

s  QOprime GRABAR

« Visualiza como cl Saldo Actual aulomalicamente se pone ¢n 500.00 tambicn.

* Oprima la pestaiia de INMUEBLES y visuatiza como el campo de SALDO INICIAL v SALDO
ACTUAL del inmucble estan en 1,500.00 con lo que pucdes darte cuenta quc ¢510§ Campos siempre van
a guardar el saldo total del imnuebie.

+ Regrésale al inciso (a) y repite fa operacidn con CAPULINES y con INSURGENTES.

« Al terminar la practica oprime FIN

PREGUNTAS DE REPASO
Si tienes duda entra a la ayuda oprimiendo la tecla de F
. Enqué pantalla puedo ver los rubros y saldo de cada inmucble ?

2. CHmo crees que se vera afectado la columna de SALDO ACTUAL de la pantalla de rubros?
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PRACTICA 6: DEFINIR PORCENTAJES DE DESCUENTOS POR RUBRO

Objetivo Dclinir tos difcrentes descuentos por pronto pago que aplica para cada wno.

Premisas

Tu pucdes definir un descuento por pronto pago por mibro, En csta practica podras aprender la manera de
asignar descuentos por pronto pago.

Para nucstro cjercicio panimes de 1a premisa de que ¢l inmucble CAPULEINES 789 aplica un descuento del
10% en ¢l rubro de CUOTAS COMUNES para aqucllos que pagucn anies del dia 5 de cada mes.

Desarrollo

»  Sclecciona la opcidn CATALOGOS
»  Selecciona la opcidn INMUEBLES
» Selecciona la pestaiia de RUBROS

l t|Altas Bajas y Cambios a Inmuebles [ x|

{] tennuebies [CAPULINES 769

1 Inmuebles [ Condéminos i Rubros

{ HubcolDen:tipciﬁn { Sako nicial]{ Saldo Actual{X Descuento] «}
] ... JICUOTAS COMUNES i $30000 130000 000
| | 2 Gas $ 60000 $600.00 0.00

n

Recalculo de Saldos Ty

i Nueve 'ﬂ Bonar @_&odifical Qiabar A Cancela %I_mplimit ﬂ Ein '

«  Busca el inmueble CAPULINES 789

«  En cl renglon de Cuotas Comunes, en la columna de % DESCUENTO digita 10.00
« Qprime GRABAR

e Al erminar fa prictica oprime FIN
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PRACTICA 7: DEFINIR EL CATALOGO DE CONCEPTOQS DE GASTOS

Objetivo Definir ¢l catilogo de conceptos ¢n que vas a scparar y clasificar los diferenies gastos o
CHICsos,

Premisas

Todos los gastos les vas a asignar una clasificacin, esta clasificacién pucde ser: Sucldo, Tmipuestos.
Manicenimiento, etc. En esta prictica vas a ver la mancra de definir cste catdlogo. Exisien dos conceplos que
son fijos: Honorarios y Gas, estos noe pueden ser borrados porque licnen un tratamiento especial para cl
sistema.

Desarrollo

¢  Selecciona la opcion CATALOGOS
*  Sclecciona la opcion CONCEPTOS DE GASTOS

Altas Bajas y Cambios a Cnncptos de Gastos

t

i [oave Dercripeidn Layenda -~
HONDRARIDS HONCRARIDS CORRESPONDIENTES ALMESDE

2648

§|;°-;!uevo & Bona (§) Modificar B} Grabar 3 Canceln 2 lmpemic ] Fin |

{a) Oprime NUEVO

+ En lacolumna de CLAVE digita 3

s En lacolumna de DESCRIPCION digita SUELDOS

* Enlacolumna de LEYENDA digita SUELDO DEL CONSERJE CORRESPONDIENTE Al MES DE
*  QOprime GRABAR

Acabas de dar de alta ¢l concepto de sucldos, 1a columna de LEYENDA se reficre a la leyenda que te
desplegara por default ¢f programa al caplurar un cgreso y que te permitird complementar. Por cjemplo:
SUELDO DEL CONSERJE CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 1999,

La clave puede ser cualquier namero. no necesita ser consecutivo,

+  Regrésate al inciso (a) y repile el procedimiento para los siguientes conceplos:
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CLAVE DESCRIPCION LEYENDA
MANTENIMIENTO
5 PLOMERIA

e Al terminar oprime FIN para regresar al Meni

PREGUNTAS DE REPASO
Si tienes duda cntra a la ayuda oprimicndo 1a tecla de FI

I. Para qué nos van a servir los difcrentes CONCEPTOS ?
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PRACTICA 8: CARGAR SALDOS INICIALES DE LOS CONDOMINGCS

Ohjetivo Definir los saldos iniciales que guarda cada condomine al momento de iniciar ¢l sistcma
Premisas
Cuando inicias la administracion de un immucble, generalmente los conddminos guardan un saldo inicial,

esto ¢s, existen mensualidades o recibos que por diversos aotives no han liguidado. En base a la
informacion que ya capturaste vamos a suponer lo siguicnie:

{INMUEBLE ADEUDOS

Cerro de la Estrella 789 El condomino 101 (Algjandro) tienc un adeudo de Diciembre de (998
correspondicnte a su cuota del mes del rubro de CUOTAS COMUNES quce cs
de 300.00, también guarda un adeudo de 250.00 correspondienic al rubro de
GAS del mes de Diciembre de 1998.

Capulines 789 El condémino 201 (Fernando) tiene un adeudo de Diciembre de 1998
correspondiente a su cuota del mes del rubro de CUOTAS COMUNES que ¢s
de 300.00, también guarda un adcudo de 250.00 correspondiente af rubro de
(GAS del mes de Diciembre de 1998.

[nsurgentes Sur 789 Este inmueble no tiene adeudos

Desarrallo

+  Selecciona la opcion MOVIMIENTOS
»  Sclecciona la opecion CAPTURA DE RECIBOS ADEUDOS Y ANTICIPOS

r‘ Recibos, Adeudas y Anticipos
| inmuetie [CERRD DE LA ESTRELLA 769

]t~ » » |f Ao [CUOTAS COMUNES

Reciba | Condémina Mes] RecboNo | i @ Condomno [ ]

| —
Aricipe 7

D custe . { Conceplo

; Cunota Exira | ; I [ n}

Gas |_ ________ i1 i

1 B R 1

[ i Hueve . ﬂ Bonar @Modilicaf 2 Grabas X Cancela [] fin

(a) Selecciona el inmueble de CERRO DE LA ESTRELLA 789
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*  Selecciona el rubro de CUOTAS COMUNES
+  Oprime ¢l botén de NUEVO
» Cuando cl cursor sc posicione cn ¢l date de RECIBO NO. Oprime cl boton:

i

¥ le va 4 dar un consccutivo de niimero de recibo. en este caso ¢l ndmero 1.
Busca el condémino ALEJANDRO

Digita la fccha 01/12/1998

En el renglon de CUOTA digita 300.00

Oprime ¢l botén de GRABAR

Acabas de dar de alta ¢l adcude correspondientc a Dicicmbre de 1998 del rubro de CUOTAS COMUNES
Aliora vas & hacer lo mismo para ¢l recibo de adcudo de GAS del mismo condémino.

Sclecciona el inmucble de CERRQ DE LA ESTRELLA 789

Sclecciona ¢l rubro de GAS

Oprime ¢l botéon de NUEVO

Cuando ¢l cursor se posicione en ¢! dato de RECIBO NO. Oprime ¢l botén:

"
B

y e va a dar un conscculivo de niumero de recibo, en este caso el niumero 2.

Busca ¢l condomine ALEJANDRO

Digita la fecha 31/12/1998

En el renglon de GAS digita 250.00

En el dato de CONCEPTO frente al de GAS digita ¢l siguiente concepto CUOTA DE GAS

CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMEBRE DE 1998
e  Oprime cl botdn de GRABAR

Regrésate al inciso (a) y repite la operacién para ¢l inmueble CAPULINES 789 con los datos propios ¥ quc
va definimos para FERNANDO

Al (érmino oprime FIN para regresar al Meni
Ahora vas a sacar un estado de cuenta de ALEJANDRO det inmucble de CERRQ DE LA ESTRELLA 789

+ Sclecciona REPORTES
e Selecciona ESTADO DE CUENTA INDIVIDUAL
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& Pantalla () Impresara

[Sdida po————

Todos los inmuebles [J
Inmueble  [CERRD DE LA ESTRELLA 789 i-l

| Condminas |ALEJANDRO i

{ Todos los Condeminos [

Todos los Rubros 2%
Ruve  [FUGTAS COMONES i~

.
;
i

I 4

Desmarca la opcion de TODOS LOS INMUEBLES y busca CERRO DE LA ESTRELLA 789
Desmarca la opcion de TODOS LOS CONDOMINOS y busca a ALEJANDRO
Oprime [NICIAR

Aparecerd en pantalla ¢l Estado de Cuenta.

Oprime CERRAR
Oprime FIN

PREGUNTAS DE REPASO

Si licnes duda entra a la ayuda oprimiendo la tecla de F!

2

En qué panialla puedo dar de alta Yos recibos en forma manual ?

En qué¢ pantalla pucdo ver el estado de cuanta individual dc fos condéminos 7
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PRACTICA 9: CARGAR LECTURAS INICIALES DE MEDIDORES DE GAS

Objetive Cargar la lectura imicial de los medidores de gas de los immucbles que van a pagar sus
cuotas dependiendo de su consumo.

Prcmisas

Los condéminos del inmueble de CERRO DE LA ESTRELLA 789 dijimos que van a pagar sus cuolas cn
funcién a lo que consuma cada quién. Para estos neccsitames cargar inicialmente las lecturas de sus
medidores que tenian antes de iniciar 1a operacion del sistema, para nucstro ejemplo vamos a suponcr quc ¢l
dia 30 de Diciembre de 1998 sc hicicron las altimas lecturas a sus medidores y estas son las que vamos a
registrar. Para ALEJANDRO vamos a asignarlc un valor dc 345 v para MARGARITA un valor dc 456,

Desarrollo

*  Selecciona MOVIMIENTOS
*  Selecciona GAS

«  Selecciona CAPTURA DE LECTURAS DE MEDIDORES

| inmuebles [CERRO DE LA ESTRELLA 769 Hl = < » w
Clave Nombre i_‘ l Lecturas ‘
101 ALEJANDRD
102 MARGARITA — v
b

o)

I i Nuevo i Borrar R Modificar g} firabar X Cancelm K zin | ‘

e Selecciona el inmueble CERRO DE LA ESTRELLA 789

(a) Selecciona cl conddmino ALEJIANDRC

Oprime NUEVO

En la ventana derccha en ¢l dato de FECHA digita 30/12/1998
En {a ventana derecha cn el dato de LECTURA digita 343
Oprime GRABAR

= Regrésaic al inciso (a) scleccionando ahora a MARGARITA y repite la operacién con su lectura.

* Al icrminar oprime FIN para regresar al memi
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CAPITULO 2;: OPERANDO EL PRIMER MES

Hasta este punto va tenemos todos los clementos para poder empezar nucstro trabajo diario. Vamos a
cmpezar a trabajar ¢l mes de ENERQ DE 1999. Al inicio de cada mes todos los condominos deben de pagar
sus cuolas de mantenimiento por lo que necesitamos generar ¢l adeudo de cada quicn al inicto del mes. Asi
mismo conforme nes vayan pagando vamos registrar sus pagos o cuando cxistan gastos o cgresos también
los vamos a registrar. Vamos a efcctuar 1ambién un calculo de cuotas de gas. En resumen, en ¢l transcurso
dc cste capitulo vas a hacer lo siguicnic:

¢ Generar los recibos de gastos comunes para todos los condominos.

s  Capturar los ingresos de los conddminos gue nos vayan pagando.

s Capturar los egresos del mecs,

e Capturar ingresos extras como intereses bancarios,

*  Capiurar una carga de gas y ¢l calculo de los consumes de cada condémino.

+  Capturar un anticipo.
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PRACTICA 10: GENERANDO LOS RECIBOS DEL MES DE CUOTAS
COMUNES

Objetive Gengerar los recibos de cuotas comunes de cada conddémino con ¢l fin de registrar ¢f
adeudo que cada uno guarda por csle concepio al inicio del mes

Premisas

Estas irabajando el primer mes, o sca ENERO DE 1999 y en los primeros dias vas a gencrar ¢ imprimir los
recibos para que conforme tc pagucn pucdas entregaries su comprobante de pago. Asintisino cstos recibos
que generas son ¢l adeudo que mensualmente tienen los condéminos

Desarrolio

*  Selecciona MOVIMIENTOS
+  Selecciona GENERACION DE RECIBOS

] Y\ G encracian de Reibm MNEEY

Fecha ds Expecicidn (0170171939 Conespondianlas a cual cuola
] Cuotas Comunes
Afo [1393 | Mer fEnero T N € e
Todos los tnmusbles |7
vt [LERRODE LAESTRELATEY | iz] Rubro @ Cuolas Comunes
R [EOTEC COMRES 11 6=

« En FECHA DE EXPEDICION digita 01/01/1999 (al inicio del mes generalmente gencraras los recibos
con el dia primero de cada mes, o sca 01/02/1999, 01/403/1999)

+ En CORRESPONDIENTES A CUAL CUOTA marca sotamente CUQTAS COMUNES

s Marca la opcion de TODOS LOS INMUEBLES

»  Marca la opcidon de IMPRIMIR RECIBOS AL TERMINAR

s Oprime INICIAR

Al terminar de corzer ¢l proceso en pantalla te mandari los recibos que tiene el sistema definidos por defaull.
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»  Oprime CERRAR vy regrésale al menit
Ahora vas a ver un listado de los recibos gencrados:

»  Sclecciona REPORTES
*  Sclecciona REPORTE DE RECIBOS

— eporte de Recibos [_[O] x|
afo 159 F I'Sf*am pore—

@ Pariada C Impreaia

Todos los Inmties [

Irenatde  [CEARQ DF L2 ESTRELLE 79 T~
3.3 ’ I briciar I [ DFm I

Selecciona cn ANO 1999

Selecciona ¢l MES |

Marca TODOS LOS INMUEBLES

Selecciona INICIAR vy veras Ia lista de Recibos Generados.

Ahora vamos a ver otra manera de poder imprimir los recibos

e Selecciona REPORTES
¢ Selecciona [MPRESION DE RECIBQS

T Vimpuesién de Arciros

e 1 __e]- ida
ARo 1999 ni [(-;Pn-l- € Improzors

Todot locirrmabh §7;
deawetde  [CERADDE LA ESTRELLA 789 s

Fendot bt Covblanmrs F7:
Condismres; [ALEAIDAD -]

[ Selecaiiy pon Hignesd d Focdo 1'; z.l

Todus ke Rutesr R
Rutwi

@ [&lr—‘:i-l , DFn I

 — 7

+  Selecciona cn ANQ 1999
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e Sclecciona en MES |
*  Marca TODOS L.OS INMUEBLES
*  Sclecciona INICIAR y veras Jos recibos Lal como los viste e la Generacion de Recibos.

Otra manera de ver los recibos gencrados cs:

e Selecciona MOVIMIENTOS
»  Scleccionn CAPTURA DE RECIBOS ADEUDOS Y ANTICIPOS

Fecha [m/121398 3

[onceoio,

i Cucls
‘ Cuola Extia I________
""' Gas
: Intereses
VA,

¥ Bowar @ Modificae B Giabae X Coancelm

Esta pantalla es muy importante porque como recordards en ka practica 8 aqui diste de aha los recibos de
adeudos de los condoéminos. En gencral cn csta pantalla pucdes consuliar todos los recibos de cada

conddmino y ¢n caso de ser nccesario modificar alguno.

Topicos Adicionales

Antes de generar los recibos debes de checar en 1a pantalla de Inmucbles que el campo de SIGUIENTE
NUMERO DE RECIBO corresponda con ¢l siguicnte recibo que debe gencear. en eslc caso CMpCZamos con
el recibo 1 en todos los inmuebles pere muchas veces cl conseculivo va va avanzado v debes de verificar el

namero que ke correspondc.

La generacion de recibos la puedes cjecutar varias veces, no pasa nada. Si el recibo va esta generado

anicamenic sobreescribird el que ya fue previamenie grabado.

PREGUNTAS DE REPASO

Si tienes duda cnira a la avuda oprimicndo a tecla de FI

. Parqué ¢s importante la gencracion de recibos 7

2. Porqué es importante definir bicn 1a fecha de los recibos ?

3. En qué pantallas pucdo ver los recibos generados 7
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PRACTICA 11: CAPTURA DE INGRESOS

Objetivo Capturar los pagos que los condéminos han clectuado en el transcurso del mes,
Premisas
Hasta ahora tienes registrada la siguicnte informacion de cada condéming

CERRO DE LA ESTRELLA 789

RECIBO CONDOMINO RUBRO MES IMPORTE
i ALEJANDRO CUQTAS 12/1998 300.00
2 ALEJANDRO GAS 12/1998 250.00
3 ALEJANDRO CUOTAS 01/1999 J00.00
4 MARGARITA CUOTAS 01/1999 300.00

CAPULINES 789

RECIBO CONDOMINO RUBRO MES IMPORTE
1 FERNANDO CUOTAS 12/1998 300,00
2 FERNANDQ GAS 12/1998 250.00
3 FERNANDQ CUOQOTAS 01/1999 300.00
4 LAURA CUOTAS 01/1999 300.00

INSURGENTES SUR 789

RECIBO CONDOMINO RUBRO MES IMPORTE
1 CARLOS CUQTAS 171999 300.00
2 CRISTINA CUQOTAS 0171999 300.00

Ahora vamos a hacer el siguicnte gjercicio:

i.  Del inmucble de CERRQ DE LA ESTRELLA vamos a pagar cl recibo 1 y 2 dc ALEJANDRO v el 4 de
MARGARITA.

2. Dcl inmucble de CAPULINES vamos a pagar anicamentc el recibo 4 de LAURA, ademds como este
inmucble ticne descucnto vamos a registrar el pago cl dia 2 de Encro de 1999 y le vamos a aplicar un

descucnio. El pago serd de 270.00 vy el descuento del 10% sera de 30.00

3. Del inmucble de INSURGENTES SUR vamos o pagar ¢l recibo | y 2.

Desarrollo

+ Sclecciona MOVIMIENTOS
+ Selecciona CAPTURA DE INGRESOS
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En la veniang izquierda (RECIBOS) vas a ver todos los recibos v en la ventana derecha (PAGOS) vas a ver
todos los pagos que ha lenido ¢l recibo scleccionado en la ventana izquicrda.

En la ventana inferior (DATOS DEL RECIBO ) vas a cocontrar ¢l detalle del recibo.

] tnemuebles [CERRD DE LA ESTRELLA 783

i~ Fecha I lmpoite |Tipo ]Helerencia

;ALEJANDFIO

102 [MARGARITA

| ™ Buscar Por Condoennio Recibo |1 :_-[
T d 3. Combio de Lista F4 . Buscal pot Recho

LTI

Cuota
Intereses
Cuota Estra
Gas

WA

Importe Total

P

Drescuenta (=

[ i Nuevo % Bowrar ) Modificar [} Grabar ¢ tancden & Lnprimir [] Fin . :

(a) Selecciona el inmucble de CERRO DE LA ESTRELLA
(b} Marca el recibo 1 y oprime NUEVQ, (Pucdes dar un doble click en lugar de NUEVQ)
o  En la ventana derecha (PAGOS) digita 1a siguiente informacién:
FECHA: 02/01/1999
IMPORTE: Deja los 300.00 que aparecen
TIPO: Deja PAGO como aparece
REFERENCIA: 2222 (El niuncro de cheque. puedes digitar lo que sea aqui)
«  Oprimec GRABAR

s Vete al inciso (b) v repite la misma operacion para ¢l recibo 2 y 4 del misimo inmuchle
» Regrdsate al inciso (a} y repite la operacion para el recibo 1y 2 del inmueble INSURGENTES SUR
Ahora vamos a trabajar con ¢l inmucbie CAPULINES. vamos a ver como aplicamos los descucnios:

e Selecciona el inmucble de CAPULINES
s Selecciona el recibo 4 de LAURA. ¢n la parte inferior de la ventana se habilitara el siguiente boton:
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e Oprimele

Le acabas de aplicar un descuento ct dia (1M/01/1999 por ¢l importe correspondiciie al 0% del reeibo gue cs
de 3000

¢ Ahora oprime ¢l botén de NUEVO (Doble click) y digita los datos del ingreso
FECHA: 02/01/1999
IMPORTE: Dcja los 270.00 que aparccen
TIPO: Deia PAGO como aparece
REFERENCIA: Lo que gusics
s Oprime GRABAR
e Oprime FIN

Ya capluramos los ingresos del mes, ahora vamos a ver un ¢stado de cuenta de todos los condomings,

*  Sclecciona REPORTES
s Selecciona ESTADQ DE CUENTA INDIVIDUAL

] i Estado de Cuenia Individuat T .

abda por—=s————um——
Dexde ID1I12I193?_ i El l T Pantalla () Imguerora

Tados los Inmuebles 7
inmttie  |CERRN OF L3 ESTRELLA 769 i-]

Teokas log Coovdimenss [#

ot PLEIAORD o}

Togo: kot Rubees A
Rutee - [ZL3785 COMUMES -1

¢ Digilala FECHA de 01/12/1998
s  Oprime INICIAR y oblendras ¢l Estado de Cucnta de todos los condominos
¢ Al ierminar regrésate al Mend.

Ahora podemos consuliar lambién un resumen de saldos de todos los condbminos para ver quicnes nos
deben.

+  Sclecciona REPORTES
« Selecciona RESUMEN DE ADEUDQS
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TAH¢pate tie Adeudns AR

S sta por
& Parvaa 17 imgresnys

o bedomacties 7,

Umasshde  [ERED DELAE5TRELL 78 |

Zodw b Fubver R
LT T A T 2 ]

1 4

¢ Marca TODOS LOS INMUEBLES
« Oprime INICIAR

Verids cl resumen de saldos.

También pucdes ver un listado de los ingresos del mes

+  Selecciona REPORTES
+ Selecciona REPORTE DE INGRESOS

[T VReponte de Ingreson

Dasde [DIADING99 1] [Sekde
Hata [ATASH T | & Povss O inpesss

Todot kot Inmueties
Ievetle [CEGROOE LA CHTROLLE 783 o]

Todu bz Rutvos  §%
Fiutuo l.mmr.scow_mzs ]

& [Ee] (0]

! 7

En las fechas digita los siguiente:

DESDE : 01/01/1999
HASTA: 31/01/1999

+ Oprime INICIAR

Visualizaras ¢l listado de ingresos
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* Al lerminar regrésate al mend

PREGUNTAS DE REPASQ
Si ticnes duda cnira a la ayuda oprimicndo la tecla de F1

1. Qué cs lo que se visualiza en las tres pantallas de ta caplura dec ingresos (RECIBOS, PAGOS. DATOS
DEL RECIBO) ?

2. Enqué panialla puedo imprimir una relacién de ingresos 7

3. En qué pantalla puedo sacar una relacion de adeudos ?

106



Sistema para la Administracién de inmuebles y Condominios

ADMICON

PRACTICA 12: CAPTURA DE EGRESOS

Ohijetivo

Premisas

Caplurar los gastos o cgresos del mes.

Ya que caplurasic los ingresos ahora vas a capturar los cgresos. ya definimos tres conceplos de gasios
SUELDOS, MANTENIMIENTQ v PLOMERIA, tenias dos mas quc son fijes HONORARIOS v GAS. Vasa
capiurar algunos egresos de acuerdo a Ia siguicntc tabla;

CERRO DE LA ESTRELLA 789

TIPO DE DESCRIPCION FECHA REFERENCIA IMPORTE

CONCEPTO

HONORARIOS HONORARIOS 31/61/1999 300.00
CORRESPONDIENTES
AL MES DE ENERO DE
1999

SUELDOS SUELDO DEL CONSERJE | 31/01/1999 900.00
CORRESPONDIENTE AL
MES DE ENERQ DE 1999

MANTENIMIENTO | REPARACION DE LA 05/01/71999 (67343 330.00
BOMBA

MANTENIMIENTO | REPARACION DE LA 16/0E/1999 | 67211 80.00
CHAPA DE ENTRADA

CAPULINES 789

TIPO DE DESCRIPCION FECHA REFERENCIA IMPORTE

CONCEPTO

HONORARIOS HONORARIOS J1A0L/1999 300,00
CORRESPONDIENTES
AL MES DE ENERQ DE
1999

SUELDOS SUELDO DEL CONSERJE | 31/01/1999 900,00
CORRESPONDIENTE AL
MES DE ENERO DE {999

MANTENIMIENTO | REPARACION DE LA 050171999 | 67343 330.00
BCOMBA

MANTENIMIENTO | REPARACION DE LA 160171999 (67211 80.00
CHAPA DE ENTRADA

INSURGENTES SUR 798

TIPO DE DESCRIPCION FECHA REFERENCIA IMPORTE | IVA

CONCEPTO

HONORARJIOS HONORARIOS 3L01/1999 500.00 NO
CORRESPONDIENTES

107




Sistema para la Administracion de Inmuebles y Condominios

ADMICON

AL MES DE ENERO DE
1999

SUELDOS SUELDO DEL CONSERJE
CORRESPONDIENTE AL

MES DE ENERO DE 1999

JL/01/19%99

900.00 NO

MANTENIMIENTO | REPARACION DE LA

BOMBA

05/01/1999 167343

330.00 S1

MANTENIMIENTO | REPARACION DE LA

CHAPA DE ENTRADA

16/01/1999 167211

£0.00 Sl

Nota que cl imnucble de INSURGENTES ticne una cotumna mis de IVA
Todos estos gastos los vas a registrar en ¢l rubro de CUQOTAS COMUNES
Desarrollo

¢ Selecciona MOVIMIENTOS
« Sclecciona CAPTURA DE GASTOS

ﬂ Captura de aso: ) I 7 !EB l
.’]lmueble]CERRD DE LAESTRELLA 789 {Eﬂ ] M o4 = M
|Fe|:ha F ImporleNConceptn ! Rubro {CUDTAS COMUNES ]
. Refetencia I
: Fecha
i Impoite |
1 i
| VA i
i % VA
b importe VA
i
e e R o de Concepto |
Descripcién I ;
| ;"‘: Nuevo | ﬂ Borrar Modiﬁcal Qgrabar X Cancelar &I_mprimir [l Ein

{a) Selecciona el inmueble de CERRO DE LA ESTRELLA 789

e Selecciona el rubro de CUOTAS COMUNES

(b} Oprime NUEVO

s  Digita los datos del gasto de HONORARIOS dc acuerdo a la 1abla de arriba.
s  Oprime GRABAR al terminar de capturar el egreso

+ Regrésate al inciso (b) y rcpite el procedimicnto para los 3 cgresos restantes de CERRO DE LA

ESTRELLA
+ Regrésale al inciso (a) y repite el procedimicnto para los gastos de CAPULINES
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= Captura los gastos del inmucble INSURGENTES SUR 789, ¢l iinico cambic que hay gue hacer ¢s en ¢l
renglon del IVA en donde deberiis de marcarlo para que e desglose el IVA

Ya que capluraste los cgresos ahora imprime una relacion de cgresos, para esto lo haras de la siguiente
mancri!

+  Sclecciona REPORTES
+  Sclecciona REPORTE DE GASTOS

iIReporte de a:!n: !Eﬂ
Desde |UT{01.’|998 ﬁl I'Salidapm—————

@ Pantala (C: Impiesoia

Todos ks [wmuebles §7;
Innweble |INSLIHGENTESS.LIH 709 i-]

Todos ot Rubeas [
Rubo  [CUI0TAS COMUNES -]

T udas kos Conceptos )
Concerto [MANTEHIMIENTO i~

@ [Ees] W]
]

&

= En los rangos de fecha Sclecciona

DESDE: 01/01/1999
HASTA: 31/01/1999

+  Oprime INICIAR

Veris la relacién de gastos.

+  Regrésale al meni

PREGUNTAS DE REPASO

Si tienes duda entra a la ayuda oprimiendo la tecla de Fl

1. En qué tipo de inmuebles te permite desglosar el 1VA de los gastos 7
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2. En qué pamalla pucdo imprimir una relacion de cpgresos ?
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PRACTICA 13: CAPTURA DE OTROS INGRESCS

Objetivo Capturar ingreses que ne entren dentro de los ingresos de la cobranza de los conddmninos.
como puede ser cl caso de Intereses Bancarios

Premisas

Imaginate quc cl dia 15 de Enero llega el estado de cuenta del bango y reflgja un interés de 100.00, esle
ingreso lo vamos a registrar en una pantalla de OTROS INGRESOS

Para nuestro ¢jemplo vamos a cargar para cada inmucble el mismo interés
Desarrolle

s Sclecciona MOVIMIENTOS
» Selecciona CAPTURA DE OTROS INGRESOS

: Catma de Otros Ingresos !

i | irmuebie [FERRD DE LA ESTRELLA 769 EJj) -~ > =
Imparte | Concepto Rubro [cupTas COMUNES i< ]
Raferencia | _M__E
Fecha
Importe
Descripciénl _— s oo
[Tites Ao Suwees Qoo xowe N |

(a) Selecciona el inmueble CERRO DE LA ESTRELLA 789
e Sclecciona ¢l Rubro de CUOTAS COMUNES
¢ Oprime NUEVO
« Dipita los datos del ingreso:
REFERENCIA: 8888
FECHA: 15/01/199%
IMPORTE: 100.00
DESCRIPCION: INTERESES BANCARIOS

+ Oprime GRABAR
*  Regrésalc al inciso (a) y repite la operacién para cada inmueble
* Al finalizar oprime FIN para regresar al Meni,
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PRACTICA 14;: PROCESAMIENTQ DE GAS POR EL METODO DE CONSUMO

En csta prictica vas a aprender los pasos que s¢ deben de seguir para procesar ¢l cdlculo de gas para los
condominios que lo hacen por ¢l método de consumo de gas. ¢slo ¢s. ¢n basc a las cargas de gas sc prorratca
cn base al consumo de cada conddémino. Para csto son necesarios los siguicntes pasos:

= Registrar las remisiones de gas.

«  Registrar las lecturas de medidores de cada condémino

»  Correr ¢! cilculo de consumos

»  Generar los recibos de gas

Esla practica Ja vamos a hacer sobre el inmueble de CERRO DE LA ESTRELLA que es la que definimos
que hace su cilculo en base a consumos.
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CAPTURA DE REMISIONES

Objetivo

Premisas

Capturar las remisiones de gas del inmueble que seri la base para cl cilculo de consumos.

Vamos a suponer que ¢l 15 v ¢l 30 dc Encro de 1999 la compaifila gasera nos surtio ci gas en cl inmucble de
CERRO DE LA ESTRELLA. Los datos dc cada entrega son:

Fecha No. Remisidn Litros Precio por Litro Importe
15/01719%9 1234 50.00 2.00 100.0t
3070171999 2345 60.00 2.00 120.00
Desarrollo

¢ Seclecciona MOVIMIENTOS

¢  Selecciona GAS

+  Selecciona CAPTURA DE REMISIONES

[ Imnueb!e {CERRD DE LA ESTRELLA 789

Litroz

Precio por Litro

lFIemisién [Fecha
|

7 Genetar Egreso Automdlico

I ne Nuevo ﬂ B_mlal @ Modificas . i} Grabar A Cancela % {mprimir ﬂ Fin ;

s Sclecciona el lnmucble CERRO DE LA ESTRELLA

(a} Oprime NUEVO

« Digita los campos dc la primera remision de acuerdo a ba tabla de arriba.
+  Oprimc GRABAR
*  Regrésate al inciso (a) v repite Ia operacion para la segunda remision

»  Oprime FIN para regresar al meni
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CAPTURA DE LECTURA DE MEDIDORES

Objetive Capturar las lecturas de los medidores de cada conddmine

Premisas

Después de las cargas de gas vas a tomar las lecluras de los medidores de cada condomino. cs ¢l dia 31 de
Enero y como ya vas a cerrar ¢l mes vas a tomar las lecturas de los medidores, las lecturas gue fomasie son:

Conddmino Fecha Lectura
ALEJANDRO 3011999 390
MARGARITA 310171999 490
Desarrollo

Sclecciona MOVIMIENTOS
Sclecciona GAS

Sclecciona CAPTURA DE LECTURA DE MEDIDQRES

Captura de Lecturas de Medidores ]
] inmuettes [CERAD DE LA ESTRELLA 789 Tl e < »
Clave Nombxe [ Lectaras l
101 ALEJANDRO e P -
102 MARGARITA o lLedm, I (
CEPES W50
b ;
75 Nuevo m Borrar % Modificar [ Geabar 3 Cancelar ﬂ Fin
L - — s - - : e

¢ Sclecciona el inmucble CERRQ DE LA ESTRELLA 789

(a) Selecciona ¢l conddmino ALEJANDRO

* QOprime NUEVO

+ Digita los dalos de la lectura en la ventana derecha

= Oprime GRABAR

+ Regrésate al inciso (a) y repite el procedimiento ahora con MARGARITA
*  Oprime EIN para regresar al ment




Sistema para la Administracion de Inmuebles y Condominios ADMICON

CALCULO DE CONSUMOS

Ohjctive £n bast a las remisioncs de gas v a las lecturas de medidores. clectuar el caleulo de
consuimo de cada conddmino.

Prcmisas

Una vez que capturasic las lecturas de medidores v fas remisiones de gas vas a proceder a hacer el caleulo de
CORSMINOS.

Desarrollo

s Sclecciona MOVIMIENTOS
« Sclecciona GAS

s Selecciona CALCULO DE CONSUMOQS$
rﬂCélculo de Consumos B . . 7 MER ‘
Rango de Lecturas de Gas [71 Todos los Inmuebles ¥} Redondeado & Pesos

Desde

Hasta |3wm 959 @[

‘ -
Desde ]m 0171993 -13[

Hasta

e

Status % J: @ Iniciar |

« En la ventana d¢ RANGO DE LECTURAS DE GAS digita
DESDE: 01/01/1999
HASTA: 31/01/1999
s Enlavenlana de RANGO DE REMISIONES digita
DESDE: 01/4)1/1999
HASTA: 31/01/1999
« Desmarca la opcion de TODOS LOS INMUEBLES
+  Selecciona el imnucble de CERRQ DE LA ESTRELLA 789
o QOprime INFCIAR. Te va a emilir un listado en pantatla con ¢l catculo respectivo.
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+  Regrésaic al meni
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GENERACION DE RECIBOS

Objctive Generar los recibos de gas una vez que ya esta determinado ¢l importe a pagar por cada
condéming.
Premisas

Anics de cjecutar csle proceso ya debes de haber realizado el calculo de los consumos como se definid on cl
paso anterior. En este proceso podris efectuar modificaciones a los cilculos que hace ¢! sisicma.

Desarrolle

«  Sclecciona MOVIMIENTOS
«  Sclecciona GAS
e Sclecciona CAPTURA DE GAS ¥ GENERACION DE RECIBOS

rapiura de Gas Generacidn de Recibos

INMUEBLES [CERAO DE LAESTRELLA 789 =] i Fin
- - :
e R l b H_ o &, Imprime
Cond Nombie |  Cuotads Gas [1‘,

|

101:ALEJANDRD : $12500
102 MARGARITA $95.00

] Fecho  [n1/0171999 [T
Generar Recihos Fubro IEAS :I
. I Imguimi Recbos af Teminas  Concepto | ——
i [ _ 4
e Sclecciona el inmueble CERRO DE LA ESTRELLA 789

s  En este punto se debe de vistalizar ¢l cdlculo gue hiciste en ¢l paso anterior. Aqui tu podrias alierar las
cantidades o modificarlas si fuera necesario.
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«  Sclecciona la fecha de 31/01/1999

+  Sclecciona ¢l RUBRO de GAS

+  En cl CONCEPTO digita CONSUMO DE GAS CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERQ DE
1999,

+  Marca la opcion de IMPRIMIR RECIBOS AL TERMINAR

¢ Oprime GENERAR RECIBOS

» Confirma que descas iniciar el proceso.

e Alterminar visualizaris los recibos que generd. cn este caso son los recibos 5 v 6.

Regrésate al Mend

+  Sclecciona REPORTES
e Sclecciona REPORTE DE RECIBOS

Ao 1993 2, l‘Salida por

{%: Pantalla C« Impresora

Todos ios inmuebles [V}

Il JEERRD DE L& ESTRELLA 787 -]

B Bl e

« Sclecciona en ANO 1999

e Sciecciona el MES |

» Desmarca TODOS LOS INMUEBLES

*  Sclecciona el inmucble CERRO DE LA ESTRELLA 789

*  Sclecciona INICIAR y veris la lista de Recibos Generados, tanto los de cuolas comuncs como [os de
Gas.

Alora vas a ver otra manera de poder imprimir los recibos

Sclecciona REPORTES

Sclecciona IMPRESION DE RECIBOS

Selecciona en ANO 1999

Sclecciona en MES |

Desmarca TODQS 1.OS INMUEBLES

Sclecciona ¢l inmucble CERRO DE LA ESTRELLA

Desmarca la opcién de TODOS LOS RUBROS

Selecciona el RUBRO de GAS

Sclecciona INICIAR, y verds los recibos tal como los viste en la Generacién de Recibos.
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[Fimpresion do Recibor __ MEE|

% Pantala  (Cr Impresora

Mes |1 .—.E‘: I, l,sama por—————————

Todos los Inmuebles [

Ineble  [CERRD O LA ESTRELLA 783

-]

Todos los Conddmnot 5

Cetndonawvis [ALLIAHORO

[ Sebscciony por Mimeio de Fecde i

| & Iniciar l

| Dea

i

Otra manera de ver los recibos generados es:

Selecciona MOVIMIENTOS

Selecciona CAPTURA DE RECIBOS ADEUDOS Y ANTICIPOS

Selecciona el rubro de GAS

1 Aecibas. Adeudos y Anticipos

1] iwebie [CERFD DE La ESTRELLA 763 )

Selecciona el inmucble de CERRO DE LA ESTRELLA 789

i

{Roctio [Condémine Wiz] ReckoNo [T7730 [y Condimino [uEiANORO |
5 ot i L | Fecha [in2nsse 3
L. .S
ST i o — Eondizie:
i r . oncept
; CutaEiz ) 1000 | H
= |oas . 325000] [CUDTADE GAS CORRESPONDIENTE AL |
Intateges I __‘_SIJOD_!
wE o {vA
, ] {fFe T,
[ I- i . M _
[ 3t B Bosra B Moddicar [} Gretar X Loncelu [T ![
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Esta pantalka cs muy importanic porque como recordaris en la practica 3 aqui diste de alta Tes recibos de
adcudos dc los condominos. En general en esta pamalli puedes consullar todos los recibos de cada
condéming y ¢n caso de ser necesario modificar alguno

Tapicos Adicionales

Antes dc gencrar los recibos debes de checar en fa pantalla de Inmcbles que ¢l campo de SIGUIENTE
NUMERO DE RECIBO corresponda con el siguicntc recibo que debe gencrar, € €sie €aso cimpeziames con
el recibo | en todos los inmucbles pero muchas veces ¢l consceutive ya va avanzade v debes de asipnar ¢l
nimnero que le corresponde.

La generacién de recibos la puedes cjecutar varias veces, no pasa nada. Si ¢l reciboe yi estd generado
unicamente sobreescribira el que ya fue previamente grabado.
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PRACTICA 15: PROCESAMIENTO DE GAS POR EL METODO DE NUMERO DE
HABITANTES

En ¢sta prictica vas a aprender los pasos que sc deben de seguir para procesar el calculo de gas para los
condominios que fo hacen por el mélodo dec nimero de habitantes. csto ¢s. en basc a las cargas de gas se
prorralea en base al consumo de cada condomino. Para ¢sto son necesarios 1os siguienics pasos:

+  Registrar las remisiones de gas.

s Correr ¢l cdlculo de consumos

s (Generar los recibos de gas

Esta practica la vamos a hacer sobre el inmucble de CAPULINES 789 que ¢s la que delinimos que hace su
calculo en basc al niimero de habilantes..
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CAPTURA DE REMISIONES

Objetive Caplurar las remisiones de gas del inmucble que serd la base para cl cilculo de consumos,

Premisas

Vamos a suponer que el 13 y ¢l 30 de Encro de 1999 la compaiiia gasera nos surtio ¢l gas cn cl inmucble de

CAPULINES 78Y. Los datos de cada entrega son:

Fecha No. Remision Litros Precio por Litro Importe
15/01/1999 1234 50.00 2.00 L0000
30/01/1999 2345 60.00 2.00 120.00
Desarrollo

*  Sclecciona MOVIMIENTOS
e Sclecciona GAS
+  Selecciona CAPTURA DE REMISIONES

| inmseble [CAPULINES 769 ]| - 4ﬂu_|

Remizidn  |Fecha Litros | Precio por Litto | Importe | ‘
[H \ '

[} Genetx Egreso Automabico

aDtUl de Flemiseeﬁas T B E I

; +iNuevo m Bortar @ Modifica Grabai X Cancela % Impiimir [] Fin

-1

=  Sclecciona el Inmueble CAPULINES

(a) Oprime NUEVO

*  Digita los campos dc la primera remision de acucrdo a la tabla de arriba.
»  Oprime GRABAR

s Regrésate al inciso {a) y repitc la operacidn para la segunda remision.

¢  Oprime FIN para regresar al mend
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CALCULO DE CONSUMOS
Objetivo En basc a fas remisiones de gas cfecivar el calculo de consumo de cada conddniting,
Premisas

Una vez que caplurasic las remisiones de gas vas a proceder a hacer ¢l cileulo de consumos.
Desarrello
«  Sclecciona MOVIMIENTOS

*  Selecciona GAS
e  Sclecciona CALCULO DE CONSUMOS

l:ulode Consumos R B [ [0 x|

: Rango de Lecluras de Gas - [J Todos tos Inmuebles [¥: Redondeado & Pesos

Nimero  |Direccién e}
S01{CERRO DE LAESTRELLA 783

B CAPULINES 789 -
_ 903INSURGENTES SUR 783

17/03/1999 1 i5)

: Desde

Hasta |17f09/1 9939 IEI|

i
i
‘

Rango de Remisiones

‘ Desde  [01/01/1999 |18)
" Hasta

1011999 3

Stalus % Iniciar | @Imprimel | h[]”Fin I

s Enlaventana de RANGO DE REMISIONES digita

DESDE: 01/01/199%

HASTA: 31/01/1999

Desmarca la opeion de TODOS LOS INMUEBLES

Selecciona el inmucble de CAPULINES 789

Oprime INICIAR. Te va a emitir un listado en pantatta con el caleulo respectivo.
Regrésate al mena
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GENERACION DE RECIBOS

Objetive Generar los recibos de gas una ver que va esti determinado ¢l importe a pagar por cada
conddmino.

Premisas

Antes de ejecutar csic proceso ya debes de haber realizado cl cileulo de los consumos como sc definié en ¢l
paso antesior. En ¢sic proceso podris efectuar modificaciones a los cilculos que hace el sistema.

Desarrotlo

»  Sclecciona MOVIMIENTOS
«  Sclecciona GAS
«  Seclecciona CAPTURA DE GAS Y GENERACION DE RECIBOS

i~ Captura de Gas » Generacién de Recibos HE=E

Fin
INMUEBLES  [cAPuUNES 789 i) L
h - 4 . % tmprime

Cond Nombre | Cuota de Gas| {2]
_t 201 FERNANDO $ 7300;
[ ] 202,LAURA ; $147.001
i
!

B Feche  [FTm1983 10
Generar Recibos Rubro [GAS El
[ Imprimir Recibos al Terminar Concepto l ;
I | 4

+ Seclecciona el inmueble CAPULINES 789
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¢ En cste punto sc debe de visualizar ol calculo que hicisic cn ¢l paso anterior. Aqui tu podrias alierar lis
cantidades o modificarlas si fucra necesario.

*  Scleeciona la fecha de 31/01/1999

s Sclecciona ef RUBRO de GAS

¢ En ¢l CONCEPTO digita CONSUMO DE GAS CORRESPONDIENTE AL MES DE_ENER(Q DE
19949,

¢ Marea la opcion de IMPRIMIR RECIBOS AL TERMINAR

«  Oprime¢ GENERAR RECIBQS

¢ Confirma que descas iniciar el proceso.

* Al terminar visualizaras los recibos que generd, en este caso son los recibos 5y 6

Regrésate al Mena

e Selecciona REPORTES
s Sclecciona REPORTE DE RECIBOS

Afio |1599 'E:]; [Saﬁda por

Mes ] ialk (5} Pantala s Impresoia

Todos Jos Inmuebles [7

nwsetée  [CAPOLINES 769 i-1

pe 1| Biew] W]

s Sclecciona en ARO 1999

+  Sclecciona ¢l MES }

s  Decsmarca TODOS LOS INMUEBLES

= Sclecciona cl imnueble CAPULINES 789

*  Sclecciona INICIAR v verds Ia lista de Recibos Generados, lanto los de cuotas comunes come los de
Gas.

Ahor:l vas a ver otra mancra de peder imprimir los recibos

+  Selccciona REPORTES

e Sclccciona IMPRESION DE RECIBOS

s Sclecciona en ANO 1999

s Sciccciona cn MES |

s Desmarca TODOS LOS INMUEBLES

s Seclecciona el inmueble CAPULINES 789

s Desnrarca la opeidn de TODOS LOS RUBROS
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¢ Sclecciona el RUBRO de GAS

e Sclecciona INICIAR y verds los recibos 1al como los viste ¢n la Generacién de Recibos.

F i‘lmplesiénecb

Tedos los Inmuebles [}
Inmuetle  [CAPULINES 789 i~}

Todas los Conddminos [F
Condinnno: [FERNANDO i=]

[T} Seleccionas pod o de Recbe 1 [

PR

Rubro [6as :-3

[Eme] [

Otra manera de ver los recibos generados es:

s Selecciona MOVIMIENTOS
e Selecciona CAPTURA DE RECIBOS ADEUDOS Y ANTICIPOS

s Selecciona cl inmucble de CAPULINES 789
*  Selecciona el rubro de GAS

ICUUTADE GAS CORAESPONDIENTE AL |

Totall [IEE=LY

ADMICON
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Esta pantalla ¢s muy importanic perque como recordaris en la prictica 8 aqui distc de alta los recibos de
adeudos de los condéminos, En generab cn esta pantalla pucdes consultar 1odos los recibos de cada
condémine y ¢en caso de ser necesario modificar alguio.

Topicos Adicionales

Autes de gencrar los recibos debes de checar en fa pantabla de Inmuebles que el campo de SIGUIENTE
NUMERO DE RECIBO corrcsponda con ¢l siguientc recibo que debe generar, en csic caso cmpezaimos con
cl recibo | cn todos los inmucbles pero muchas veces ¢l consccutivo ya va avanzado y debes de asignar cl

numere que te corresponde.

La gencracién de recibos la puedes cjecutar varias veces, no pasa nada. Sioel recibo va csld gencrado
unicamentc sobreescribira el que ya fue previamente grabado.

* Regrésate al Menu
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PRACTICA 16: PROCESAMIENTO DE GAS POR EL METODO DE CUOTA FIJA

Premisas

Existe otro método para cobrar ¢l gas que es asignando una cuota a cada conddémino. cf procedimicnio cs
mis scncillo. Para esto son necesarios 10s siguientes pasos

Desarrotlo

Esta practica no la vas & hager complela, solamente ic la explicamos.

Selecciona MOVIMIENTQOS

Selecciona GAS

Selecciona CAPTURA DE GAS Y GENERACION DE RECIBOS

Seleccionas ¢l inmueble a procesar.

En la columna de CUQTA DE GAS capluras lias cuolas que corresponde a cada condémino.
Completas los dalos de FECHA, RUBRO y CONCEPTO v oprimes ¢l botén de GENERAR RECIBOS.
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|
| PRACTICA 17: CAPTURAR UN ANTICIPO

Objetive Capturar una cuota anticipadit como cf caso de condéminos que se auscntin por un
tiempo,

Premisas

Siguiendo con nuesira sccucncia vamos a suponer que en el condominio 202 (LAURA) del inmucble
CAPULINES 789 va a cfectuar un pago adelantado porque se viy a ausentar por un periodo. Esic anticipo lo
va 1 hacer el dia 31 de ENERO DE [999 por un imporic de 500.00 Al sipuicite imes, FEBRERO, vas a
iener que aplicar cste anticipo sobre 1a cuola de CUOTAS COMUNES correspondiente al mes de
FEBRERO

Desarrolla

*  Selecciona MOVIMIENTOS
*  Sclecciona CAPTURA DE RECIBOS ADEUDOS Y ANTICIPOS

] rr‘ Recibos. Adeudos v Anticipos

 Inmuctle [CAPULINES 783 ~]|| = « » » ||Rubxo [CUOTAS COMUNES ) _.]-!
Recibo No I—_1 & Conddmno I_F_E.mfﬁ.‘flpg
3 0§ | A T Fecha [o11219%8 -3
4 202 |
i Cuota . : m
; Cuota Extra I . 19 00} |,,‘ e

Gas [ .. 0000 |
tntelesat | 4000
A o[ soov

[Total | £ 300.00;

5 Modificar = Grabar 3 Lancelar K] Ein

«  Sciccciona ¢l inmueble CAPULINES 789

s Sclceciona ¢l RUBRO de CUOTAS COMUNES

«  Oprime NUEVO

«  Cuando ¢l cursor s posicione cn ¢l dato de RECIBO NO. Oprime ¢l botén:

B

y 1e va & dar un consccutivo de nimcro de recibo, en esic caso ¢l nimero 7.
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*  Scleccionn conddmine LAURA

e Digita la fecha 31/01/1999

s Marca a opcion de ANTICIPO.

e Enclrenglon dc TOTAL digitn 50000
*  Oprime ¢l botdon de GRABAR

Acabis de registrar ¢l anticipo. Oprime EIN para regresar al Men.
Ahora puedes ver un reporie que t¢ lista los anticipos no aplicados:

+  Sclecciona REPORTES
+  Sclecciona CUQOTAS ADELANTADAS

MRepotte de Cutas Adelantadas  JI[S1E |

{*: Pantalla ) Impresara

I'S alida por—

4

«  Qprime INICIAR
Ahora puedes ver un cstado de cucnta Individual de Laura come va se cjemplificd en ta practica 8

» Regrésale al Menh
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PRACTICA 18: ENVIO DE CORREO ELECTRONICO A LOS CONDOMINOS

Ohjetivo Euviar correo clectronico a traves del programa
Premisas

El condémino 201 (FERNANDQ) del inmueble CAPULINES 789 no ha pagade desde Diciembre de 1998,
vamos a cnviarle un correo elecirdnico para pedirle que liguide su adeudo,

Desarrollo

Selecciona REPORTES
Sclecciona ENVIO DE CORRESPONDENCIA

‘Envio de Coudencia

Todos los Inmuebles |
Inmueble  [CAPULINES 789 7]

oo o o 2

| Condaminos JFERNANDD i-]
Asunto I |
Texto
Archivo Adunto [ i i

fﬁ Iniciar I i E Fin

+ Desmarca la opcion de TODOS LOS INMUEBLES
e Sclecciona el inmucble CAPULINES 789
« Desmarca la opcion de TODOS LOS CONDOMINOS
«  Selecciona al condémino FERNANDO
Digita en ASUNTO
COBRANZA
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«  Digita en TEXTO
EAVOR DE LIQUIDAR ADEUDO EN LA ADMINISTRACION
*  QOprimc INICIAR

Lo que va a hacer este proceso es enviar i mensaje @ la BANDEJA DE SALIDA de w correo clectronico
(Outlook Express. Microsofl Qutlook. Eudora. cic) Una vez aqui tienes que cntrar a (u programa de corrco v
caviarlo como lo haces usualmente.

Es pesible que marque un ¢rror. Para que csta opeidn trabaje hay que configurar algunas partes dc Windows
para que opere correctanente, esta configuracion es recomendable que se haga con nuestra asisicncia porque
depende del correo clectronico que sc tenga insialado.

* Al lerminar regrésate al Mend

PREGUNTAS DE REPASO

Si tienes duda entra a la ayuda oprimicndo fa tecl de Fi

1. En qué parte defino la direecion electrénica de cada condémine ?
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LPRACTICA 19: EMISION DE ESTADO DE CUENTA GLOBAL

Ohjetive Emitir ¢l reporic que permite visualizar la posicion de caja del inmueble al final del mes.
Premisas

Ya terminastc de procesar todo ¢! mes de Encro, altora vas a cimitir ¢l reporte que te permite ver ¢l saldo en
caja v la posicion de cada condomino respecto a sus pagos v adeudos.

Desarrolle

+  Selecciona REPORTES
*  Sclecciona ESTADO DE CUENTA GLOBAL

Estado de Cuenta Global - {a] x]

-S ahida pi
[@ Pantalla ( Impresora

Todos los Inmuebles [

Invvwseble [E'AF’ULIHES 734

[ Todos ks Rubrog
Rue  [CLOTAS COMUNES =]
[} onguinow Resumen Por Rubio

Solo Con Movimientos del Mes
Impame Logotipo

@a

Encabezado del Reporte
IE stado de Cuerla §

@J’ | & Iniciar I ! ﬂ Fi;“

*  Selecciona el MES |
e Selecciona el ANO 1999
+  Oprime INICIAR

Visuvalizaras el cstado de cuenta de 1odos los inmuebles.
« Al terminar regrésate al Meni
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Tapicos Adicionales

Si deseas inchuir ebservaciones en ¢l estade de cuenta debes de hacer lo siguiente:
*  Selcceiona REPORTES

« Sclecciona ESTADO DE CUENTA GLOBAL

»  Desmarca la opcidn de TODOS LOS INMUEBLES

= Selecciona el tunucble que descas imprimir.

+  Oprime ¢l bolan:

*  Aparccera la siguienie ventana:

:‘ Texto m

IR O] s |

+  Digita ¢l texto que quicras que aparezca en ¢l Estado de Cuenta
*  Oprime GRABAR
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PRACTICA 20: CIERRE DE MES

Objetive Cerrar el mes en cada inmucble con el fin de que no puedas mover cifras © movinlicnlos a
una fecha determinada.

Premisas

Ya terminaste ¢l mes de ENERO DE 1999. va revisaste (u estado de cuenta global v esta todo correcio. ahora
lo vinico que nos falta es cerrar ¢l mes con la finalidad de que no muevas cifras accidentalmente.

Desarrollo

s Sclecciona CATALOGOS

«  Seclecciona INMUEBLES

{#) Sclccciona el inmueble de CERRO DE LA ESTRELLA 789
« Busca en la parte inferior cl botdn:

C&

y oprimelo.

© Fecha de Ciene |31(ql1;|_ggg ;@

1 La fecha que asignes serd la fecha de
¢ eone definmueble:

¢ [De esta lecha para trés ya no podrds
! |hacer ringin movimiento de ingreso o
¢ |epreso.

[ worebs | X Cancetn

o Digita la fccha de cierre como 31/01/1999
s Oprime GRABAR
+ Regrésate al inciso (a) y repite la operacion para CAPULINES 789 v para INSURGENTES SUR 789

Ahora para verificar vete a la captura de INGRESOS o la captura de EGRESOS y trala de modificar alguno
dc los regisiros existentes y verds que tc manda un creor.

PREGUNTAS DE REPASO
Si ticnes duda entra a Ja avuda oprimicndo la tecla de Fi
1. Qué consccucncias puede tener ¢l no cerrar el Mes 7

3. Sjun mes va cerrado lo guieres modilicar, qué debes hacer?
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[CAPITULO 3: OPERANDO EL SEGUNDO MES ]

Ya terminamos ¢l mes de Encro de 1999, ahora vamos a comenzar con ¢l mes de FEBRERO.

En esic capitulo vas a aprender basicamenie lo siguienie.

«  Como aplicar anticipos cn fonn antomalica

¢ Como abrir nucvos rubros

«  Como capturar cuolas exIras ¥ generar sus recibos respectivos.

Para simplificar ¢l (rabajo vas a Irabajar solamente con ¢l inmucble de CAPULINES 789 ¥ nos vamos a
olvidar temporalmente de los otros dos inmucbles.

Lo primero que vamos a hacer ¢s generar los recibos de Cuatas Comuncs del mes de Febrero siguiendo
los pasos de la prictica 10. (Recuerda que ticnes que digitar la fecha como 01/02/1999 cn la
GENERACION DE RECIBOS)

Una vez que tengas este proceso realizado vas a empezar con la siguienle prictica.

Nota: En este capilulo no vamos a hacer todos los pasos como son, 1a capiura de egresos. cierre de mes. elc.
solamente nos vamos a enfocar a 1opicos muy cspecificos.
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PRACTICA 21: APLICACION AUTOMATICA DE ANTICIPOS

Objective Aplicacién automitica de los anlicipos sobre los recibos existentes.

Premisas

En la prictica 17 capturaste un anticipo del conddmino 202 {LAURA) del inmucble CAPULINES 789, Esic
anticipo te lo dejo para que lo apliques mensualmente sobre los recibos de! mes hasta que ¢l anticipo se
salde.

Desarrollo

s Sclecciona MOVIMIENTOS
e Sclecciona APLICACION AUTOMATICA DE AJUSTES Y ANTICIPOS

" Aplicacién Automatica de Ajustes Antus

i Todos los Inmuebles Fecha de Apkcacidn
|o1/02/1399

Numero  [Dureccitn

| 901CERAD DE LA ESTRELLA 769
) 902 CAPULINES 789

903 INSURGENTES SUR 789

[ Todo ks Rubrog
[CUBTAS COMUNES ~}

' v Iniciar | Lﬂﬁn. I

+ Digita la FECHA DE APLICACION como (1/02/1999
¢ Oprime INICIAR

¢ Al terminar selecciona MOVIMIENTOS

s Sclecciona CAPTURA DE INGRESOS

= Sclecciona el inmueble de CAPULINES 789

» Buscael ﬁlti'mo recibo de LAURA, veris que tiene dos movimientos: un DESCUENTO por 30.00 v una
APLICACION DE ANTICIPO por 270.00

*  Busca el anlerior recibo de LAURA que corresponde al anticipo. En ¢f renglén de saldo tiene 230.00
correspondiente al saldo que guarda ct anticipo después de aplicar cl anticipo.

Ahora cmite un Estado de Cuenta del inmueble, tanto de FERNANDOQ como de LAURA.
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PRACTICA 22: FORMA ALTERNATIVA DE CAPTURAR INGRESOS

Ohjetivo Ver formas alternativas de mancjar b pantalla de captura de ingresos

Premisas

En csta practica vas a saldar ¢l adeudo que ticne FERNANDO del inmucble CAPULINES 789, pero vas a
ver una manera de visualizar en la captura de ingresos exclusivamenite sus recibos para hacer mas rapida su
caplura, No solamente vas a saldar su adeudo sine que en ck recibo de Febrero de 1999 de cuotis comunes
vas a registrar un pago excedido. esto es. en lugar de pagar 300.00 vamos a pagar 310.00, 10.00 dc mis.

El adcudo que guarda FERNANDO cs:

En el rubro de CUOTAS COMUNES: Dic/98 por 300.00, Ene/99 por 300.00 Feb/99 por 300.00.

En el rubro de GAS: Dic/98 por 250.00, Ene/98 por 73.00

Todos los ingresos los vamos # registrar con fecha de 15/02/1999

Desarrollo

e  Selecciona MOVIMIENTOS

*  Sclecciona CAPTURA DE INGRESQS

*  Sclecciona el Inmueble CAPULINES 789

*  Marca la opcion de BUSCAR POR CONDOMINO
*  Sclecciona el condomine FERNANDO. Aparccerin exclusivamente sus recibos.

N O | R =1 2 o

P ago |
JFacha [ tmoosta [Tipo  [Retessncia] ! .
0 L i

Fifumatolodmngd  Recta 0]

AT P f F3: Cornbio de Liva FA - Buscar pox Reco
[oetan celRecitol Cucte

EM 5 Intereses

[ Cuta Eves

i ado Ga

H WA

i i

{Fuwo  COOTRITONONES | lnports Tolal

i Concepto  [E550 7 o 3

= Eaide

i Detcutrin [+

“ TiMuva @ Borw  DModticw ) Giaber X Concolw O luoiae ] f ;I

»  Sclecciona el primer recibo que aparece y oprime doble CLICK (o ¢l botén de NUEVO)
s En ¢l campo de FECHA digila 15/02/1999
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e Oprime GRABAR
*  Repitc Ia operacion para todos los recibos

+  Cuando llcgues al recibo de FEBRERO DE 1999 ten cuidado de registrar 310.00 en lugar de los 30004

que pone por defaui.

Tapices adicionales

- Emite un Estado De Cuenta de FERNANDO como va lo has hecho.

Salda po

Desde I]E;}I‘JS.I]S?IS EI [GP Pantala € Impresora

Todos los Inmuebles [
Inmueble  [CAPULINES 783 i~}

Condgminos [FERNANDO Iv]

Todos los Rubkas |
Rutwe

I’:UGT.&S COMINES

el

| BFe |

+ En el campo dec FECHA digita primero la fecha de hoy. que es la que aparcce por defisli. Que

informacién aparcce?

« Repite ¢l Esiado De Cuenta pero ahora ponle una fecha del 0101/1998. Que informacion aparcce?

El campo de FECHA es importante porque nos marca la fecha de inicio del estado de cuenta. por cjemplo.
cuando le pusisic la fccha de hoy no aparecieron movimicntos de los meses anteriores porque va cstan cn

CCTO.

Si lc pones una fecha anterior como es ¢l caso de 01/01/1998 los movimicntes que estén postcrior a csa

fecha. aunque ya cstén saldados aparcceran.
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PRACTICA 23: ABRIR UNA CUOTA EXTRA

Chjetive Crear un rubro nueve. registrar it cuota extri v generar 1os recibos respectivos.

Premisas

Vamos a suponer que en ¢l mes de Febrero de 1999 sc acuerda abrir una cuota para pintar el cdificio. Ia
cuota por cada conddmino serd de 500.00 v seri necesario Hevar un estado de cucnta por separado de cste
conceplo.

Para csto los pasos que vas a llevar a cabo son:
*  Abrir un rubro nucvo

s Caplurar la cuota extra

+ Gencrar los recibos

Desarrollo

Para iniciar vamos a dar de alla un nubro nucvo.
*  Sclecciona CATALOGOS

»  Selecciona INMUEBLES

+  Selecciona ¢l Inmucble de CAPULINES 789
»  Selecciona la pestaiia de RUBROS

Itas Bajas y Cambios a Inmuehles .

| Invebles Iwuuuss 783 = ‘”

; " lnunucbles 3 ‘Condéminos T Rubos
HubroiDexcripcién l Saldo Inicial] Saldo Acluullz Descuento| -
4 CUDTAS COMUNES $ 90000‘ $ 900.00 10.00
26as _ 560000,  $600.00 0.00

Nl

Recélculo de Saldos @

75 Nuevo ﬂ Bonar @!odiﬁcal B Geabar X Cancela % Imprima [] Fin

3
:
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«  QOprime NUEVO
e Enlaventana de rubros digita la siguicnie informacién

RUBROC: 3

DESCRIPCION; PINTURA DEL EDIFICIO
SALDO INICIAL: 0.00

DESCUENTO: 0,00

s Oprime GRABAR
s Regresa al Mena.

Alora vainos a gencrar la cuota extra y sus recibos:

e Selecciona MOVIMIENTQOS
+ Sclecciona CAPTURA DE CUOQTAS EXTRAS

‘ Elr )

INMUEBLES [cPuumesss

H 4 L d

Cond Nambie
201FERNANDO
202 LALIRA

I

[ T Feche ARS8 ]

fienctar Accibos Rubra ICUDTAS COMUNES
2 Impriri Recibos of Temnas Conceplo I

1 R 4

o Encl campo de CUOTA EXTRA cn ¢l condémino FERNANDO digita 500.00
Oprime el bot6n que aparece a la derecha para duplicar a todos los condominos o caplirale a cada quien
sus 500.00. en este caso a LAURA.

Digita la FECHA de 28/02/1999

Selecciona e) RUBRQO de PINTURA PARA EL EDIFICIO

En CONCEPTO digita CUQTA EXTRA PARA PINTURA DEL EDIFICIO
Marca la opcidn de IMPRIMIR RECIBOS AL TERMINAR

Oprime ¢l botén de GENERAR RECIBOS
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Si gustas pucdes consultar los recibos gencrados mediante las formas que ya sc definid previamenie,
(REPORTE DE RECIBOS. CAPTURA DE RECIBOS ADEUDOS Y ANTICIPOS, ESTADO DE CUENTA
INDIVIDUAL., IMPRESION DE RECIBOS)
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CAPITULO 4: OPERANDO EL MES 3

Vamos a comenzar ¢! mes de Marzo en el imnucble CAPULINES 784, bisicamentc en ¢sic capilubo vis 2
aprender lo siguicnic:

s Quc hacer cuando alguien nos paga de mds.
¢ Cdmo capturar devoluciones de cheques
s Como capturar recargos a los recibos.

Lo primero que vamos a hacer ¢s generar los recibos de Cuotss Comunes de Marzo  siguiendo tos
pasos de 1a prictica 160,

Una vez que Iengas cste proceso realizado vis o empezar con la siguicenic practica.
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PRACTICA 24: GENERANDO AJUSTES Y APLICACIONES AUTOMATICOS

Ohjetivoe Generar de nuevo aplicaciones de anticipos automiticos pero lambién ¢l ajuste de cuolas,
Premisas

En el mes de febrero tenemos que FERNANDO nos pagé 10.00 de miis ¢n ¢f mes de febrero v LAURA
tedavia ticne un salde a su favor de su anticipo. vamos a correr de nucvo ¢l proceso para aplicar ajusies y
anticipos anies de cualquicr cosa en ¢l mes,

Desarrolio

e  Sclecciona MOVIMIENTOS
«  Sclecciona APLICACION AUTOMATICA DE AJUSTES Y _ANTICIPOS

I Aplicacion Automatica de Ajustes y Anticinos

¥ Todos los Inmuebles Fecha de Aplicacién
Nimero _[Direccién i«] [mA3n1939 ]

| | 301.CERRD DE LA ESTRELLA 789

0 302 CAPULINES 783 o

] 503 INSURGENTES SUR 789

[¥i Todos los Rubros

[CuOTAS COMUNES ,.[

%(Iniciarl[ flem I

* Digita la FECHA DE APLICACION como 01/03/1999
Oprime INICIAR

Al terminar selecciona MOVIMIENTOS

Sclecciona CAPTURA DE INGRESOS

Scizcciona el inmucble de CAPULINES 789

Busca ¢l dltimo recibo de LAURA v verds que tiene un movimiento de DESCUENTO por 30.00. una

APLICACION DE ANTICIPO por 230.00 que cra cf saldo del anticipo y todavia tiene un saldo el

reciba de 40.60

»  Busca ahora el ultimo recibo de FERNANDO y veris que tiene un ajuste por 10.00 que son los 10.00 de
mas que lc pago el mes de febrero.

»  Busca ¢l recibo de FERNANDO correspondiente al ines de Febrero de 1999 de CUOTAS COMUNES v
veras que liene ¢l pago por 310.00 v ademds generé un movimiento de TRASLADO para saldar los
10,00 que te pagd dc mds.

*  Emile ¢l estado de cuenta de los dos conddminos y visualiza en forma global los movimientos
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PRACTICA 25: REGISTRO DE DEVOLUCIONES Y RECARGOS

Objetivo Capturar devoluciones de cheques y recargos..
Premisas

Suponiendo que de 1a cuota extra que generaste el mes pasade, FERNANDO te pagd con cheque, pero al dia
siguicnte t¢ devuelven el cheque y por corsccucncia también le vas a aplicar un recargo de 100.00

Los movimientos los grabards con la siguicnte informacién:

El dia 15 de Marzo se registra el pago con ¢! cheque ninero 123 por 500.00
El dia 16 de Marzo registras la devolucidn de esos 500.00
E! mismo dia 16 de Marzo registras ¢l recargo por 100.00

Desarvollo

e  Sclecciona MOVIMIENTOS
e  Selecciona CAPTURA DE INGRESQS

r'é‘l:apulaelnglesos - 7 - ] I !EB

|Jioometies fraPUtNES 788 1] |~ = 07| ] | Condomioos [FERNANDO B

Nimerd Condémino] Saldo I I impaite |Tipo IRelerencia]

e oy $2000 o ‘
2z $000

] $0.00, |

[# Busca Por Condominio
F3: Combio de Lista

Cuota
Inteteses
Cucta Extra
Gas

WA

Impoite Total

[Saldo?

[rascimsnio e

nvim e

II 3% Nuevo # Borrar 25 Modificar (A Gresbar 3 Cancelar Imprimir fin |

rr—

s Selecciona el inmueble CAPULINES 789
s Marca la opcidn de BUSCAR POR CONDOMINO
«  Selecciona al condémino FERNANDO
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+  Busca ¢l recibo de 500.00
s Oprime doble click y regisira ¢l pago por los 500.00 ¢l dia 15 de Marzo con ¢l cheque 123,
+  Oprime dobte click de nueve en el misimo recibo y registra la siguienic informacion:
FECHA; 16/03/1999
IMPORTE: 500,00
TIPO: DEVQLUCION
REFERENCIA 123
»  Graba ¢l movimiento.
+ Oprime doble click de nueve cn ¢l mismo recibe para registrar ahora ¢l recargo con la siguiente
informacion:
FECHA: 16/03/1999
IMPORTE: 100.00
TIPO: RECARGO
REFERENCIA 123
e Graba el movimiento.
*  Emite ahora un estado de cuenta de FERNANDO
+  Regresa al Mend.
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| CAPITULO 5: PRESUPUESTOS

En este capitulo vas a poder visualizar la mancra de capturar ¢l presupueslo de ingresos ¥ €gresos y como
poder emitir log reportes derivados de éstos.

El presupuesto de Ingresos lo vas a separar por Rubro

El presupucsto de Egresos lo vas a asignar por Rubro y Concepto
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ADMICON

PRACTICA 26: CAPTURA DE PRESUPUESTO DE INGRESOS

Objetivo Cargar cl presupucsto de ingresos por rubro

Premisas

El presupucsto asignado lo vas a hacer por mes, por ggemplo: si asignas un presupuesto de 1,.000.00 para
" Cuootas Comuncs cn el mes de Encro de 1999 y asignas 1,200.00 para ol mismo rubro en €l mes de Abril de
1999_ el programa tomara como presupuesto de Encro, Febrero y Marzo los 1.000.00 que asignaste ¢cn Enero

¥ a partir de Abril tomara los £,200.00

Vas a continuar trabajando con el Inmucble 902 (CAPULINES 789)

Vas a asignar ¢l sipuiente presupuesto:

RUBRO MES PRESUPUESTO

CUOTAS COMUNES Ene/99 600.00
Mar/99 650,00

GAS Ene/9 300.00
Mar/99 350.00

Desarvollo

o Selecciona PRESUPUESTOS

+ Selecciona CAPTURA DE PRESUPUESTOS DE INGRESOS

o Captura de Presupuestos
b}

1] inuetie [CAPULINES 763

!

H H
+

i
" {Rubwo

M

e Seclecciona ef inmueble de CAPULINES 789
(a) Oprime NUEVO
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* Busca el RUBRO de CUCTAS COMUNES
» Digita el ANO de 1999 '

* Digitacl MES |

« Digila el presupuesto de 600,00

¢ Oprime GRABAR

* Regrésate al inciso {a) v repite lo mismo para cada renglon del presupucsto.
e Al termina regrésate al mend
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PRACTICA 27: CAPTURA DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

Objctive Cargar ¢l presupucsio de egreses por rubro y concepto

Premisas

El presupuesio asignado lo vas a hacer por mes, por cjcplo: si asignas un presupucsio de 1.000.00 para
Cuotas Comunes en ¢l mes de Encro de 1999 y asignas 1,200.00 para ¢l mismo rubro cn el mes de Abril de
1999, el programa tomard como presupucsie de Encro, Febrero v Marzo los 1.000.00 que asignaste cn Encro

y a parnir dc Abril tomari los 1,200.00

Vas a continuar trabajando con el Inmueble 902 (CAPULINES 78%)

Vas a asignar ¢l siguicnlc presupucsto:

RUBRO CONCEPTOQ MES PRESUPUESTO
CUQTAS COMUNES MANTENIMIENTO Ene/99 300.00
CUOTAS COMUNES SUELDOS Enc/99 1.000.00
CUQTAS COMUNES HONQRARIOS Ene/99 300.00
GAS GAS ) Enc/99 300,00
Desarrolio

+  Selecciona PRESUPUESTOS
o Seclecciona CAPTURA DE PRESUPUESTOS DE EGRESOS

] inmuetie [CAPULINES 769~

} Rubio [Clave Afo| Mes Plempue:to] ;__:_l

|
i
% i

FiNvevo I Borar Modificar Graba X Cancelm H Ein
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s Sclecciona cf inmueble CAPULINES 789

{a} Oprime NUEVO

Busca ¢l RUBRO de CUQTAS COMUNES

Busca ¢l CONCEPTO de MANTENIMIENTO

Digita ¢l ANO de 1999

Digita et MES 1

Digita el presupuesto de 500.00

Oprime GRABAR

Regrésale al inciso (a) y repite ¢l procedimicnto para los demas renglones del presupucsio
Al terminar regrésate al ment

. 9 @ & 8 8 &
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PRACTICA 28: IMPRESION DE REPORTE PRESUPUESTAL

Objctivo Emitir los reporics presupuestales del sistcma.
Premisas
Una vez que ya capturasic cf presupuesto ahora puedes cinitir dos reportes:

REPORTE PRESUPUESTAL: En basc al presupucsto caplurado y a tos ingresos y egresos exislentes ie va i
emitir un comparativo

REPORTE PRESUPUESTAL CONCENTRADO: En basc exclusivamente al presupuesto capturado vas a
visualizar el presupuesto de ingresos contra €l presupucesto de cgresos,

Desarrollo

»  Selecciona PRESUPUESTOS
« Selecciona REPORTE PRESUPUESTAL

A Reporte Plesupuestal HE] !3 |

Salda por——"""
ARo |1339 E] i'

(%) Pantala () Impresora

odos los Inmushies [
Inenueble  [CAPULINES 789 i~}

T odos tos Rubios
Rube [cumAs COMUMES E}

@ | & Inicial { B Fin

Selecciona ¢l ANO 1999

Desmarca la opcion de TODOS LOS INMUEBLES
Selecciona el inmueble de CAPULINES 789
Oprime INICIAR

Visnalizaras ¢l reporte comparativo anual de lo presupucstado contra lo gjercido
Regresa al mend
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« Sclecciona PRESUPUESTOS
e Sclecciona REPORTE PRESUPUESTAL CONCENTRADO

rﬂnepmle Presupuestal Concentrado - 1o] x] I
Mes |1______E_]] l—saidancu———-—-—"—

ARo F’SS—EIJ (< Pantalla (' Impresora

Inmueble  [CAPULINES 783 |

Todos los Rubtos  [¥]
Ruvo  [COOTAS COMUNES I}

t 2 Iniciar E Fin

I , 4

Selecciona el MES 1

Selecciona el ANO 1999

Desmarca la opcién de TODOS LOS INMUEBLES
Selecciona el inmueble de CAPULINES 789
Oprime INICIAR

* & & & &

Visualizaras el reporte concentrade de 1o presupuestado en ¢l mes de Encro de 1999 exclusivamente
Regresa al meni
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LCAPITULO 6: RESPALDO DE ARCHIVOS

Una de las actividades que por lo general se nos olvida o no e damos la imponancia debida cs el respaldo de
nuestra informacion. Es lan  importante que en una pérdida de corriente eléctrica, por ejemplo, podemos
perder el trabajo de meses. Desgraciadamente cuando perdemos nuestra informacion ¢s cuando lamentamos
el no tener respaldo. En realidad respaldar nuestra informacion no teva arriba de 30 segundos.

Debido a la importancia de este punto vamos a dedicarle un capitulo completo a explicar ¢l procedimiento.

El sistema tienc la habilidad de poder programar nuestros respaldo cada delerminados dias, cslo es. podemos
indicarle al programa que cada 3 dias respalde y entonces cuando llegue ¢l tercer dia, al entrar al programa
por primera vez, hara el respaldo de una manera (ransparentc.

Adicionalmente podeinos hacer respaldos manuales, €sto s, nosotros decidimos en que momento y en donde
hacer nuestro respaldo.

En caso de algin dafio a nuestra informacién podemos recurrir a nuestros respaldo con ¢l fin de restaurar los
datos y evitar ¢l volver a caplurar meses de informacion.

Por ltimo, vamos a tcner la habilidad de poder enviar nuestros respaldo al departamento de soporte de
Computacién ALFRA, S.C. para poder ser revisados por nuesira gente y darte una pronta solucion a tu
problema.

Qué hace el programa cuando respalda fa informacion?. Ei sistema esta confermado por muchos archives,
estamos hablando de cerca de 70, lo que va a hacer es juntar todos éstos y “empacarlos” en un solo archivo
que ademas va a ocupar muy poco espacio.
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PRACTICA 29: PROGRAMANDO LA PERIODICIDAD DE LOS RESPALDOS
AUTOMATICOS.

Objetive En ¢sta practica vas a aprender como programar la periodicidad de tus respaldos
Desarrollo

*  Sclecciona UTILERIAS
+ Sclecciona RESPALDO DE ARCHIVOS
«  Seclecciona PARAMETROS DE RESPALDOS

: ﬂPalémellos de Respaldos O x|

Respaido Automdtica @
Frecuercia del Respaido en Dias
Nombxe del Respaldo [Crs

Direccitn Eleclionica de Soporle | soporte@calfra. com mx N

¢ Marca la opcidn de RESPALDQO AUTOMATICO si quicres habilitar ¢l respaldo automatico o
desmarcalo ¢n caso contrario, te recomiendo que lo dejes marcado.

+ Digita en ¢! campo de FRECUENCIA DEL RESPALDO EN DIAS la periodicidad con que deseas se
hagan lus respaldos.

« Digita ¢l NOMBRE DEL RESPALDXD o ¢l nombre det archivo que es ¢t que va a contener los cerca de
70 archivos en fortna "empacada®. Por default se llama COPLA.

s Digita la direccidn de soporte técnica, por default es soponefiicalfra.com.mx pero si llegara a cambiar
agui lo puedes modificar.

«  QOprima GRABAR.
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PRACTICA 30: RESPALDANDO TU INFORMACION

Objetivo Ejecutar el respaldo de w informacion.

Desarrollo

e Sclecciona UTILERIAS
+  Selecciona RESPALDO DE ARCHIVOS
+  Sclecciona GENERAR RESPALDO

l-=‘|3mz|aci|5 - ezpuldns ] [_ 0] x]
Salacciona el Nombse del Respaldo
Respakdos
COPDEMD ZIP
CORAZIP
4

e 1

[fchvosErpacados_ |=]  [@el] B |

Nombue del Aespaido I"Z'P—i

7 Gonors a Diskatte
{7} Incuyendo ol Ejecuisbie
{5 Generar Mdduio Ejecutable e e st

P @uoce | | Bfe |

¢ En ¢l renglén de NOMBRE DEL RESPALDO digita el nombre del archivo que contendrd el respaido.

por ejemplo PRUE_LAB

o  Oprime INICIAR y cmpezard a hacer ¢l respaldo.

» Enlaventana de RESPALDOS aparccerd ahora el archivo PRUE_LAB que acabas de gencrar,

Topicos adicionales

En la ventana supcrior derccha aparece la ventana en donde esta trabajando ¢l sistema, por default aparceera

“"ARCHiIVOS DE PROGRAMA/ADMICON".

En 1a ventana supcrior izquicrda aparece la ventana de RESPALDOS, aqui verds los respaldos efectuados en

el directorio seleccionado en la ventana de DESTINQ,

Tu puedes hacer W respaldo en otro directorio seleccionando en la ventana superior derecha (DESTINO) el

directorio en donde deseas almacenar tu respaldo.
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Si quisicras efeciuar ¢l respaldo a diskelte solamente marca 1a opcion GENERAR A DISKETTE, previo o
€510 lienes que insertar un diskeile ¢n a unidad A o 1a que le corresponda (B)

Si quisicras formatear un diskette pucdes hacerlo oprimicndo cl botén

(&
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PRACTICA 31: RESTAURAR RESPALDOS

Objetivo En esta practica vas a aprender como poder regresar un respaldo que previamente hiciste a
los datos de! sistema de modo que reemplaces Ia informacion existente por la informacidn
del respaldo. Esta opcidn cs la que usards couando se te dafia tu informacion y descas
restaurar la informacion de un respaldo existente.

Desarrvollo

»  Para probar esta opcion primero vamos a grabar cierta informacién, por gjemplo da de alia un inmueble
con clave 904 y liénalo con los datos que desecs.

»  Después de hacer esto vas a ver como al momento de restautar un respaldo la infornacién exisiente es
reemplazada.

¢ Sclecciona UTILERIAS
s Sclecciona RESPALDO DE ARCHIVOS
¢  Sclecciona RESTAURAR RESPALDOS

F "\ Restaural Respatdos 3 '
Selecciona el Nombre del Respaldo
Respakdos
COFOEMD 2P
COPLA 2P
PALE_LABZIP
IArch'vos Empacadas u i n

Nombra del Respaido I-_z|p

[T mca_ | [ 0 ]

1 4

+ Sclecciona de 1a ventana de RESPALDOS el archivo que acabas de generar PRUE LAB vy debe aparecer
en 1z ventana dc NOMBRE DEL RESPALDO
« Oprime INICIAR

Con esto haz restaurado 1a informacion hasta antes de dar de alta ¢l inmueble 904, consulia el archivo de
immmuebles y verds que ya no existe.
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ADMICON

PRACTICA 32: ENVIO DE CORREQ ELECTRONICO A SOPORTE TECNICO

Objetivo Enviar un respaldo de datos a soporie técnico parz su revision via correo electronico.

Premisas

Imagina que tu informacion descas enviarla a Compuiacién ALFRA para su revision. vas a enviar ¢l archivo

de respaldo que acabas de generar PRUE_LAB.
Desarrollo

s Sclecciona UTILERIAS
s Sclecciona RESPALDQ DE ARCHIVOS
s Selecciona CORREQ ELECTRONICO

r‘" Caneo :Il .

Selecciona ¢l Nambre del Respaldo a Enviar

Respaldor Ocigen
COPOEMO ZIP 1 [ =) -
gg?;ﬁ zF [ Archivos de programa

f () Uninstak [5d
IArchivos Empacadoz B [_ﬁ el B

Nombxe del Respaide Fmp )

A:mto[ }

Textay

e  Marca el archivo PRUE_LAB para que se desplicgue en la ventana de NOMBRE DEL RESPALDOQ.

+ En ASUNTO digita REVISION DE DATOS

+ En TEXTO digita FAVOR DE REVISAR [0S DATOS DE ACUERDO A NUESTRA LLAMADA

TELEFONICA
+  Oprime ENVIAR

Lo que va a hacer este proceso es enviar tu mensaje a la BANDEJA DE SALIDA de tu correo clectrdnico
{Outlook Express. Microsofl Outlock, Eudora, etc) Una vez aqui liencs que entrar a tu programa de correo v

enviarle como 10 haces usualmente.
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Es posible que marque un error. Para que ¢sta opeion trabaje bay que configurar algunas partes de Windows
para que opere correctamente, esta configuracion es recomendable que se haga con nuestra asistencia porque
depende del corrco electrénico que se kenga instalado.
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| CAPITULO 7: PROCESOS VARIOS

En csle wltimo capitulo vas a ver algunos procesos adicionales, come son:

+  Captura del inventario por Inmucble

+  Registro def sistema

s hnprimir tu logotipo cn los reportes

+  (C6mo configurar tu barma de herramientas

+ Como depurar lu informacién
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PRACTICA 33: CAPTURA DEL INVENTARIO

Objetivo Capturar ¢l inventario de cada ininucble

Premisas

Es necesario y conveniente llevar un regisiro del inventario del innwcble para determinar informacién
diversa de cada item. por ejemplo necesitamos conocer la fecha de adquisicién. las fechas de cada
mantenimicnto, cic.

Desarrolie

+  Selecciona CATALOGOS

¢ Sclecciona INMUEBLES

s  Sclecciona ¢l inmucble INSURGENTES SUR 789
» En la parie inferior de Iz pantalla busca ci siguicnic botdn v oprimelo:

=)

+  Aparece |a siguicnte panialla:

A Captura del Inventario

Inventarnio del inmueble FEUFGEERIES UM

Descrpcitn Marca 15 arim [Facha de Aka |

b

T T ' ]

[ i Huevo ﬂﬁoua @ﬁndll:m a‘ﬁ:d{u’ X Loneriar &[mml HEn ;l

e  Oprime NUEVO
s Digita la siguientc informacién:

DESCRIPCION: ELEVADORES (2)
MARCA : SUBEBAJA

SERIE: §/N

FECHA DE ALTA; 01/01/1999

Ahora vas a registrar informacién correspondiente a los elevadores, o sca vas a llevar una bitdcora libre de
los clevadores.
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¢ Oprime ¢l boton de :

JST——.

[T Biscors

¢ Aparccera 1a siguicnte ventana:

M Bitacora f x| I

e

I (CCoe] W s |

» Encel texto libre digita:

REPARACION DE ELEVADORES EL DIA 25/02/1999

«  Oprime GRABAR

+ Regrésate al Mena del sistema
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PRACTICA 34: REGISTRO DEL SISTEMA

Objetivo Registrar (1 software para recibir tu licencia en forma deflinitiva.
Premisas

El sistema csta disciiado para que cn un plazo de 90 dias registres el software a Compulacion ALFRA. si al
término de estc plazo no lo registras s¢ te deshabilitarin algunas opciones del sistema, Adn cuando s¢ te
deshabilite el sisiema  informacién queda intacta. Una vez que registres el software sc e habilitard de
nuevo todo el sisticma. Para que quede registrado el sislema necesitas tres claves:

e Numero de Instalacion
*  Nimero de Seric
*  Clave de Registro

Existen dos maneras de adquirir el sofiware, por INTERNET o por diskette (CD)

INTERNET En este medio al instalar ¢l sistema splamentc tiengs ¢l Nimero De
Instalacién, neccesitas solicitar tu Namero De Serie vy tu Clave de
Registro a Computacion ALFRA

DISKETTE o CD En este medio al instalar ¢l sistema sc registra ¢l Namero De Instalacion.
El numero de seric viene cn ¢l CD o Diskette y solamente tienes que
solicitar a Computacién ALFRA tu Clave de Registro

Desarrobio

¢ Selecciona DATOS INICIALES
+  Selecciona REGISTRO

Versitn 2.1.10000  Giabar
Irtalacibn BOIS0E4TBETAZ?

Nirme de Send

Hegisio —— 0

ﬁm mhmmmmwlwﬂd&mmuamwla programa, de b contaio se deshablilain

HE)

sigunas opciones det tctema, Tisner gue mandar 10+ Sountir: datos:
.]S..ﬂg-upumtpmNTiﬂNET b] i aduirizte el soltware por COr:

Nombxe gdel utuaio [Drsccion. boblacidn, etc | Mombee del umusng [Drecciin. poblecida, stc |
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+ Digita el Niunero De Serie y Registro de tu producto
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»  Oprine GRABAR
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PRACTICA 35: IMPRIMIR TU LOGOTIPO EN LOS REPORTES

Objetivo Aprender ¢l procedimicento para incluir tu logotipo cn los reporics
Premisas

El sislema ticne la facilidad de poder imprimir tu logolipo en las reportcs © permitir que imprima et logotipo
del sistcma. Para quc puedas incluir tu logotipo nccesita escancarlo cn formato BMP y guardarlo cn la
computadora, de preferencia cn ¢l directorio del sistema (ARCHIVOS5 DE PROGRAMA/ADMICON)

Adicionalmente puedes decidir por dos alternativas: que imprima el logolipo al tamafio real {lal como csta
cscaneado) o que lo ajuste y acomode a una medida mis conveniente. Esta dltima opeion la puedes utilizar
cuando la imagen escaneada es muy grande y no cabe o no ¢s estético que s¢ imprima al tamafio real, de csta
manera tu puedes decirle que lo ajuste a un lamato mis adecuado, Este ajuste lo vamos 2 medir en pixeles,
cstos pixeles son ¢l nimero de puntos de aliura que le vamos a dejar a la imagen, una medida de 48 a 100
son adecuados pero obviamente tu lo puedes definir como e convenga.

Desarrolio

+  Selecciona UTILERIAS
e Selecciona LOGOTIPO EN REPORTES

4 Imagen Preestablecida

HOMAME _.3'._]

&

Imprime Logotipo o TamwRo et [

A Cuantos Picales de Abura IAB ij: =|

F'{ < Grabar 1 I E] Cancela -WJ

[ e 4

«  Simarcas la opcién de IMAGEN PREESTABLECIDAS estards indicando que imprima ¢l logotipo del
sistema.

e Si desmarcas la opcion de IMAGEN PREESTABLECIDAS, tendris que indicarle el nowmbre de u
logotipo, para cso dale click cn el icono del folder para abrir 1a ventana que te permile navegar y buscar
tu archivo.

o  Si deseas que el logotipo se imprima al tamario natural marca la opcion de IMPRIME LOGOTIPO AL
TAMARNO REAL, en caso contrario indicale el nimero de pixcles

« Oprima GRABAR
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PRACTICA 36: CONFIGURAR TU BARRA DE HERRAMIENTAS

Objetive Delinir tu barra de herramienta para permitir accesos mds rapidos o tus opciones del
programa.

Premisas

La parte superior de la pantalla tiene una barra de herramicntas en donde tu pucdes asignar botones que le
permitan cn una forma visual ¢ inmediata entrar a los proceses que mas vayas a elilizar en ct sistema. Tu
pedrias tener la barra de herramicnias simitar a lo siguiente:

"\ Administracion de Condgminias

En donde cada boton de [a parte inferior te permite accesar de forma mas rapida a algon proceso especifice

Desarrollo

«  Selecciona UTILERIAS
s Selecciona BARRA DE HERRAMIENTAS

Pl:nalizal la barra de henamientas l 3 |

Categorias: Botones disponibles:

Catélogos .
Movirmientos
Hepostes
Presupuestos
Utilerias

Pata afadi botones, anastielos y suélelos sobie la barta de heramientas. Para
quitarlos, anastielos fuera de la baira de heramientas

«  Sigue las instrucciones de la ventana.
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PRACTICA 37: DEPURACION DE ARCHIVOS

Objetivo Depurar (i base de datos cuando consideres que lienes informacion my atrasada que va
deseas borrar del sistema

Premisas

Es necesarios después de algiin liempo borrar 1a informacidn del sistema que considercs ya ¢s muy vicja. A
veees, después de un aife o mids nos percatamos de que la informacion grabada ya no es necesaria y debenios
de proceder a borrarla.

Desarrollo

= Sclecciona UTILERIAS
= Sclecciona DEPURACION DE ARCHIVOS

'-"Dn:umamfmdem:hi R [ .o x]

]
H

Hasla que Fecha ? |31!lZJ13‘35 :EI

[ ivciar | P ]

Digita la fecha de corte. o sca. de la fecha que digites para atrds se borrara del sistema
Oprime INICIAR
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APENDICE A: COMO INSTALAR Y COPIAR UNA PRACTICA
ESPECIFICA EN EL PROGRAMA

Objetivo: En ocasioncs confornte (e vas adentrando cn las practicas de cste laboratorio los
datos no se almacenan tal cual como lo piden las instruccioncs lo que ocasiona
que en algin punto de la priclica le puedas perder porque los datos capturados
no coinciden con los datos que debicron capturarse. En esta circunstancia es
convenicnle que hagas una copia de la practica que vas a realizar para que sca tu
punto de partida y csté de acuerdo a como te lo piden las instrucciones. Todas las
praclicas cslan almaccnadas en ¢l sistena, aqui le detaltamos como hacerle para
reslaurar o copiar la priclicas que deseas.

Desarrollp
e  Seclecciona UTILERIAS

*  Selecciona RESPALDO DE ARCHIVOS
* Selecciona RESTAURAR RESPALDOS

" YRestauar Bespaldos

e Selecciona cn la ventana de ORIGEN el folder de PRACTICAS

» Selecciona de la ventana de RESPALDOS el nombre det nimero de la prictica que deseas instalar.
Debera aparccer en Ja venlana de NOMBRE DEL RESPALDO

= Oprime [NICIAR

Con esto haz restaurado la praclica scleccionada.
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Conclusiones

Cada dia es mas necesario la automatizacion de nuestras tareas y actividades, existen areas
de la actividad humana que van orillando a generar herramientas que nos ayuden para tal fin,
tal es el caso del motivo de este trabajo en la que en la actualidad se cuenta con
procedimientos compultarizados muy vagos y dispersos y en donde un sistema como el
presente puede ayudar a la gran cantidad de gente que en un momento debe enfrentar la
administracion de un inmueble. La administraciéon implica mucho trabajo de otra indole,
como es el trabajo practico de llevar a cabo ciertas acciones como la elaboracion de actas,
convocar juntas, supervisar los trabajos que se llevan en el inmueble, supervisar que se lleve
un control de los ingresos y egresos, etc. Este sistema pretende Hevar en forma automatica
los que es un trabajo rutinario de contabilizacion de ingresos y egresos. Se ha tratado de
conceptualizar en la forma mas global posible y tratando de abarcar los mayores casos vy
eventos posibles que se detectan en la mayoria de las administraciones por lo que es de
pensar que esta herramienta pueda ser de gran utilidad para el fin para ¢l que fue disefiado.
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