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Introduccion

Una de las actuaciones mds importantes, previa a la conservacion
de las obras es la de documentarlas. Los primeros datos histéricos que
tenemos sobre éstas pricticas, proviencn de la época cldsica dénde es
preciso sefalar el importante papel que desempefaban los temples, que
constitutan verdaderos museos donde se guardaban exvoros, llevindose un
fnventario de las piezas, en el que se registraba: ef material, caracteristicas de
la obra y el nombre del donante. En los tltimos siglos la documentacidn de
colecciones vuelve a retomar importancia, y en la actualidad se ha
convertido en una de las disciplinas mds relecantes dentro del campo de la
museclogla.

Este trabajo pretende ser de fipo monogrdfico y de recopilacidn,
apoydndose para ello por un lado, en dreas del conocimiento de las
humanidades como son: la filosofia del arte, la psicologia de la percepidn, la
teoria de la comunicacion, ewc. Y por otro en dreas cientificas; concretamente la
archivistica. Asimismo se presenta como una investigacién de tipo
inductivo-deductiva, partiendo de  casos concretos  para licgar a
generalidades que a su vez se concretizan en conclusiones y propucstas.

El desarrollo capitular v de contenido se llcva a cabo en cuatro
fases: 1.-Recopilacién de investigaciones precedentes, concretamente las
realizadas a partir de los afos setenta hasta la actualidad sobre la materia.
2.-Desarrollo de la documentacién del objeto artistico como fendmeno de
comunicacién -y percepcién, v los factores que interviencn: fases,




manifestaciones, tpologias...., 3.-Propuesta de sistema de documentacién y 4-
Propuesta de documento intuitivo.

En el dltimo capitulo se considera que el asunto que aquf se
debate, siempre ha sido tratado por musedlogos, estadistas, archivistas..., v
tiitimamente por comunicélogos; pero nunca por profesionales formados en el
drea de las bellas artes y artes visuales. Como resultado, todas las
propuestas al respecto son de tipo funcional y prictico, y faltos de
sensibilidad artistica y enfoque creativo. En ese sentido, se espera que la
investigacién que se presenta ofrezca una orientacién diferente. De igual
manera se apunta como campo abierto de futuras investigaciones el
desarrollo del documento intuitive con el que se concretiza este estudio.



CAPITULO |

LA DOCUMENTACION DE COLECCIONES

La funcién de mancjar v ordenar las colecciones, los objetos
artisticos v su informacién dentro del musco, ha llevado a estudiosos,
investigadores v profesionales a plantear sus propuestas sobre dicho
asunto. Revisar estos planteamientos es una actividad bdsica para
establecer fururas estrategias de documentacion.

En este capitulo se recopilan los trabajos realizados por autores
como: P. Schommer, E. Porta etal, 8. Stone , K. Hartt, L. Alonso Ferndndez,
F. Herndndez, A. Roberts. D. Bearman y B. Wallace, entre otros, v se
establecen conceptos elementales basados en las tcorias que nos
ofrecen.

1. 1-Estudios e investigaciones precedentes

1.1.1- Los aifos setenta, una preocupacién incipiente por la documentacion en
mauseos

Entre los estudios realizados sobre la documentacion de
colecciones, se encuentra el efecruado por Schommer’. que dedica un
capitulo a la administracién de muscos. Habla de la importancia del
[ncentario Como: -instrumento de safcazuardia del patrimonto, -efectivo en
combatir ¢l desarden, -prueba para procesos legales. -tmporiante para establecer

e Hoomerer. The organzavics oF wonflvs, practoal as.e, P vl eeglr priss

Fran: 31975, passim.




politicas de adquisicion de obra, indispensable para la investigacidn y - para
Sacilitar el acceso a la coleccign. De igual manera, cstablece dos tipos de
numeracion: -la bipartita que se compone de dos digites del afio de
entrada del objero al museo y de uno a cuatro digitos de numeracion
seriada y -le tripartite compuesta de dos digitos del afio de entrada del
objeto al museo, el nitmero de la coleccidn del objeto en el afio corriente
v el ndmero seriado del objeto. Se considera que este sistema de
numeracién es complicado, puesto que no ofrece una cifra inmediata del
total de la enleccién, haciendo dificil su control.

En cuanto a los zipes de inventario, los divide cn tes: 1-Ef de
adquisicién o convencional, que ha de tener Ja numeracién tripartita v su
ficha compuesta de doce concepros(Esqg.-1.1), entre los que no aparecen
de manera prioritaria datos de identificacién como: nim. de objerto, nim.
de inventario....., por o que presupone no sea muy prictico. 2-£/
retrospective o de compilacion de antiguos inventarios, en éste puede ocurrir
que los datos de entrada del objeto al museo: 1-Sean ciertos; entonces se
ordenan cronoldgicamente, 2-No sean ciertos; entonces se les da un
orden logico y se recomienda una numeracién bipartita para que dichos
objeros se diferencien del resto que se enumera tripartitamente, 3-Que
algunos objetos posean datos ciertos; se usaria el modo 1 6 2(los nimeros
bipartivos se agruparian en un aio convencional}. v 4-Que las fechas se
sepan ciertas mientras o después de hacer el inventario retrospectivo; se
registrarian tripartitamente. Se puede decir que este tipo de inventario
¢s isrelevante en un sistema de documentacién, pues al reclasificar los
objetos, pasan a formar parte del inventario de adquisicién o
convencional.

Esquema 1.1 Ficha de inventario de adquisicién o convencional., Schommer P.

1-Nombre del objeto 7-Medidae
2-Modo de adguisicién 8-Grupo cultural, autor
3-Valor del objeto S-Origen
4-Nombre, apellidos, direccidn del 10-Periode

vendedor, donador... H-Expediente de
H-Fecha de adquisicion colecsidn y
6-Descripcidn objeto(abreviaturas)

12-Observaciones




Otro tipo de inventario seria 3-E/ inventario de depdsitos, su
numeracién seria igual que para el de adquisicién, sélo que pondriamos
un simbolo para evitar confusiones(puede ser una letra, ejemplo*D™),
esta prictica es muy ttil y puede evitar muchos errores. La ficha para
este inventario constaria de trece atributos(Esg.-1.2).

Esquema 1.2 Ficha para el inventario de depdsitos. Schommer, P.

1-Ndmero de depbsito D
2-Método externo de adquisicién 7-Descripcibn

3-Forma de adquisicién por ¢l de- B-Medidas

positario 9-Autor, grupo cultural
4Nombre y direccibn del deposi- 10-Origen

tario 11-Periodo

5-Fecha de depbsito 12-Expedientes de

6-Fecha de retiro del coleccibn y de objeto( sbrevsturas)
depbsito 15-Observaciones

De igual manera, afirma que es de gran importancia la
documentacién complementaria de expedientes de coleccibn y de objetos
como: facturas, caras, documentos de prueba de adguisicidn de obra o
privados, de consulta administrativa que han de quedarse en carpetas
estandar’, y deben poseer bibliografia, fotografias, referencias iconogrdficas,
informes de dafios, restauractones y Iratamientos. Estos tienen valor
administrativo v tarbién cientifico.

2p, schommer, Op cit, pAg. 42. Recomienda que sean de un tamafic de 24x<326m. Estos lievardn
un nimero de registro de coléccién y serdn clasificados en orden rumérico secuencial. En
ciertas colecciones serdn subdivididos en apartados para cada objetc, tambén suborderades
namérica y secuencialmente.




1.1.2.- Dévada de los achenta, la dacinentacion como punta de mira

Entre los criterios de archico nids relecantes destacan enatro’ : alfabético,
mumérica, geogrdfico y cronoldgice. A su vez sc observan ciertas ventajas en
documentar las obras. entre las que destacan: -proveer el caadro exacto de
olifetos existentes en un museo o coleccidn, ~ecitar desordenes, -evitar frandes, -
ayudar a la incestigacidn y -facifitar el acceso a las colecciones. Como
Sunciones de la documentacion desvacan: -ser pruebas de hechos y derechos, -ser
auxtlio en cuestiones adnrinistraricas y cientificas v -ser autentificador de la
historia. Se da especial énfasis a la documenracién administrativa que
aboca al objeto a su situacién legal dentro del museo en cuanto a
propiedad v avuda al manejo de informacién segun sus necesidades, dos
objetivos que se presumen de gran importancia a la hora de efectuar ¢l
control de la obra.

En el manual dirigide a las instituciones de habla hispana,
presentado por Porra ef a/g en colaboracién con ICOM, se analizan los
procesos de documentacién de objeros en un museo. Diferencian dos
tipos de sistemas, dependiendo de st es aplicable a un museo nuevo o a
colecciones ya inventariadas. En los primeros se asigna un nimero a cada
objeto en & libro de registros’, se obtienen datos del objeto en el
momento de la adquisicién v se realizan las fichas, en los segundos; se
recolectan v ordenan ficheros, se decide la aplicacién de una nueva
numeracion o la utilizacién de la existente, se conservan todos los
documentos antiguos v se les reconvierte la numeracién por la nueva(si
éste es el criterio a aplicar gne se ha decidido). Se entiende pues que €5
mas conveniente la dltima opcién que unifica el sistema, v reduce las
posibilidades de llevarnos a error, facilitando por lo tanto el trabajo.

Los tipos de numeracién que contemplan son: -de un solo nimero,
seriado, - &/ bipartito o nimero de controf-ano de entrada, -nim. de pieza),

 H. Carneiro et al. Museclogla, teorla y préctica, Teeis e licenciatura, Méxice, 198Y, passim.

* E. Porta et al. Sietema de documentacion para mussos, Barcelora, Departamerte de culturs
de la Generalitat de Catalunya, ICOM, 1282, passim.

®E. Porta. Op. cit, pag. 28. Definen el libro de registro como el documento donde se anptan 'as
altas y las bajas de todas lae piezas del musec en & momsnto que ee producen. Entre sus
funciones estér: dar un nimers a cada obicto, describirle y estarleser su procedencia ¢
historia, tambidn ha de tener unas caracteristicas fisicas determinadas com>: estar
encuadernado, rayado horizontalmente, que sue péginas vayan numeradas secuencialmente,
que 106 dates se 2scriban er cadsz lirea tow Trta resra pervarerte y ser acg'sade, entre
otrag.



nos da dos informaciones v el volumen de la coleccién del afio corriente:
no del volumen total de la coleccidn. Y -¢f tripartito o niimero de carilogo(-
afio de entrada, -nim. coleccién, -ndm. de pieza), nos da tres
informaciones pero no el volumen total de la coleccién de forma
inmediata. Recomiendan el de un sdlo nimero por ser mis sencillo, darnos
informacién del volumen exacto de la ¢oleccion de forma inmediata v
facilitarnos la adaptacién del sistema de documentacién para trabajar
con ordenadores. Asimismo, ¢s mds conveniente para museos medianos
y pequeifios. v ademis de asentarse en el libro de registro, debe ser
siglada al objeto’. Se considera que esta propuesta de numeracién es mas
amplia que las expuestas anteriormente, al incluir la opcién de “un solo
niimero seriado™, gue por otro lado es mds prictico, sencillo v aplicable a
todo tipo de colecciones, muscos v usos.

En cuanto a las fickas de inventario general exponen que tienen que
reflejar la tdentidad del objero, su situacidn, su propiedad y establecer su
historia como objeto. Proponen un sistema de documentacién a base de
fichas para el inventario general y otras complementarias para los
catdlogos, estas fichas tendrian unas caracter(sticas concretas’, se hardn
por duplicado por motivos de seguridad v se confeccionardn con nueve
conceptos(Fig.-1) que son los minimos establecidos por el
CIDOCHCOAM, pudiendo afiadir otros que se crean oportunos. lL.a
creacién de una ficha universal, se considera un paso importante en esta

®E Porta. Op. cit., pdgs. 35-37. Siglar es marcar un objeto con su niimero asignado o de
registro. Nos relaciona permanentemente el objeto con su numero, sus registros y
documentos, Estos autores, nos explican cual es el métode a seguir para marcar a un objeta,
dando ur listadoe de procedimientos segin el tipo de objeto: pinturas, vidrics, dibujos,
cerdmica, fotografias, joyas, huesos, muebles, textiles y especimenes botanicos y zooldgicos.
Procedimientos que se considera que actuaimente estan superados.

"E.Porta. Op. cit., pAge. 39-40.1Las fichas de inventario han de ser de formato DiN-
A4(21x28,7cm) en sentido vertical, para aue puedan entrar en los 2arros de las maquinas de
escribir con papel de alte gramaje, de color blanco para maycr contraste con las fotografias:
escritas a maquina o a mano con tinta negra permanente. In Lae fichas de catdloge serar
de formato DIN-AS(4,8x 10cm) y de la misma calidad que las anteriores. Seran de colores
segln el tipo de catélogo que se haga.

& CIDOC/ICOM(internatioral Commitee for Dosumentation). Se trata de un comité internacioral
del IKZOM{internationa! Council of Museums). EI CIDOC constituye un ‘mportante centro
internacional de documertacién de interés para los musecs. Se relre arua'mente, orgarza
una covferencia generai que se completa cor ponencias y grupos de trarajo sobre "Normas ge
documentacitn®, “Controf de terminalogla”, “Estudio sobre tases de dates” y "Centros de
informacion”. Dirigirse a: Andrews Roberts, Chairrerzon, B2 Sneiford Read, Cambridge C25
2LZ(Reino Unida) Fax: 44-223 BA2136, Los atributos que acorseia este organismo para 'a
ficha de iventario universal, se basan en los datos que vienen del chieto y su historia come: -
las fuentes de inarese, -Utulo, -procedercia ete., y 106 que variar ol Sor el temrs e la
historia del objeto: -la ubicacidn, -ias restauraciones erc. No varian: .of autor. - a téonica...




ciencia documenral que nos ocupa, pues unifica criterios v actuaciones
que facilitan a su vez la intercomunicacién de una forma sencilla entre
instituciones museisticas. ‘

Los datos que proceden de un objeto, si se rednen bajo una
divisién determinada, es decir; si se catalogan, facilitan el acceso a la
informacién en un museo, siecndo muy utiles para el manejo de las
colecciones. Segiin dichos autores, ## museo puede tener de wno a treinta
catdlogos, pero se establecen como minimos dos: el topogrifico o de ubicacion
¥ ¢l de dlasificacién genérica. No se comparte la idea del manejo de los
catdlogos por un sistema de colores como proponen, pues entre
profesionales es 'al%O que estd de mis.

Para 8. Stone’, 1a funcion de la documentacion es csencial para: ~hacer
posible un maneio cfectivo de las colecciones, -formular politicas de adquisicién
de obra y -para facer factible que las colecciones sean investigadas y publicadas.
Se puede apreciar que en esta definicion no se incluyen tareas tan
relevantes como las expuestas por otros autores'’.

Desde lo afios sesenta, los museos han sentido de forma mads
acuciante la necesidad del uso de un sistema de documentacién para sus
colecciones, debido al interés de profesionales y estudiosos de la museologia, v
por otro lado, también @/ incremento de los robos en los museos. Se hace pues
necesaria la aplicacién en_ éstos y sus colecciones, de sistemas de
documentacién apropiados'', el que propone, se basa en la wtilizacién de
una documentacién inicial derivada de la emtrada del obyeto al museo, la
existencia de una documentacidn sspecifica sobre ¢l objeto con referencias
de todo tipo y por tiltimo una de documentacion de control de movimientos v
localizacién de piezas. Aclara igualmente que no hay un sistema de
documentacion que pueda aplicarse a todos los museos y objetos, afirmaci6n
con la que no sc estd de acuerdo, pues se considera que la aplicacion de
sistemas unicersales, avudan a facilitar ¢l intercambio de informacién entre
instituciones, lo cual conduce a la simplificacién del manejo de dicha

®5, Stone. Dacumenting collections: Manual of curatorship, a guids to museum practice. London,
Butterwohts, Museum Aseaociation, 1984, Ed. revisada 1988, Passim,

O yer supra. pag. 3.

" Se suceden reuniones del Museums Association{M.A) en 1961,1989..., que tratan dicha
problematica. En 1967 aparece “The Retrieval Group of Museums Association™(IRMA) y
derivado de este aparece “Museums Documentation Association"{MDA). Dichos crganismos
dependientss de! MA trabajan sobre un sistema estandarizad. da documentacién y lo definen
como data standard, aue esté encapeulado en ¢l “Museums Documentation System"(MDS).
Este slstema fue descrito en el manual del MDA del 1980 que tiene mucha popularidad entre
los profesionales del Reino Unido



informacién entre ellas v propicia la cooperacién v el desarrollo. Para
poner en marcha el sistema que propone, es necesario gue un miembro de
la plantilla del museo se encargue de la documentacion, cn museos pequeiios
esta funcién la asume el conservador'? . La actividad de registrar incluye:
-el desarrollo del sistema, -actualizaciones manuales, -la asignacion de nimeros
inictales v de acceso a los obfetos, -¢f control de los mazimientos del objeto dentrs
¥ fuera del museo, -el establecimiento de la terminologia estandarizada, -la
actualizacidn de catdlogos y registros centrales v Departamentos del museo, v
por dltimo -Ei control de la seguridad de los documentos para salvaguardar la
informacidn por medio de duplicados.

Asimismo explica el proceso dc registro de un objeto{ Esq.-1.3) en
cuatro pasos: 1 -El objeto entra al museo, necesita una documentacién
inicial y se le asigna un ndimero scriado asociado a la informacién sobre
el objeto, el cual se asienta en un diario o libro de registro inicial
compacto y columnado con tres copias para: -¢f depositario, -l obyeto y -el
expediente del musen. 2- El museo adguiere propiedad del objeto, se le da un
namero de acceso v se le sigla, este nimere serd el iinico dado a csc
objeto en la coleccién y no se debe volver a usar aunque el objeto se
pierda, aconseja que ¢l mismo se componga de la fecha de adquisicidn y
el prefijo o sufijo del cédigo de Departamento al que pertenece dentro
del musco(letra cédi go)”..} -8e crea un registro permanente de datos sobre el
objeto donde se acumula informacién como: -fratamientos de conservacign, -
documentos fotogrdficos, -moviniientos del objetos, etcétera, de este registro
sale la informacién para la realizacién de catdlogos y fichas. 4 -Se usa y
explota el registro cuyos indices ordenan uno o mds aspectos de los
catilogos. E1 #DA recomienda que se usen de manera manual.

El museo ha de tener uno o mis catdlogos descriptivos sobre las
colecciones e indices que actien como directorios de dichos catdlogos,
los conceptos méds comunes por los que se crean son: -nombre del

2D, Douglas, The organization of museume. 1960 P43. 13, Nos rabla de! rof del conservador de
museos; dice en resumidas cuentas que el conservador es el personal iddneo para controiar log
objetos desde su situacién. Debera diagnosticar rigurosamente los objetos inusuales, e¢
ayudara de estudios, investigaciones, bibliotecas y laboratorios segin (a2 demanda de
informacién e identificacion. inf.

2 Eate cédigo es determinado para caga institucién del MDA compuests de cinco sbrevisturss
del nombre del museo y de la cludad donde ubica, éstos fueron publicanos por el MDA en 1372,

todo enfocado a

a especializada

ue éstos pueden
importantes: 4-

conservador o
eremplo polfticas
'r en preservar las
tdos a un museo
,, serd establecer
del mismo debe
ternas. El futuro
raftas, -dibujos, -
icritos y serd una
licar técnicas de
Listéricos, para lo
puede observar
puestas por otros
= decisiones, la
juc son de gran

nso Ferndndez"”,
» las funciones
:as de: -registro, -
n un sistema de
nendaciones de
autores como E.

1 on coliections,
seums News.

nueeo. Madrid.

stituyen | red de
on Centre(Maison de
“aris en 1946 y
operaciones y
Neonel

ments and Sites



Porta entre otros, aboga por el uso de una ficha universal. Registrar es
inscribir con un nimero a un objcto que entra al museo, del registro
derivan: -el inventario general v -los catdlogos, para ésta funcién se
utilizard un /ibro de registro de obras en propiedad con nueve atributos v
otro de depdsitos con catorce(Esgs.-1. 4 v1.5). Sobre dichos libros. se
puede sefialar que es muy oportuno, el uso de uno para depdsitos v otro
para obras en propiedad; separar en dos libros el registro de la obra es
una prictica que puede cvitar errores y aportar més claridad sobre los
datos asentados que poseemos sobre las obras. Se puede observar de
igual manera, que entre los conceptos que propone para el libro de
registro de obras en propiedad, no cuenta con uno que se considera de
méxima importancia, que es el de estado de conservacion. De igual manera,
el libro de registro en depésito no posee atributos de identificacién de la
picza como: wim. inventario, nim. expediente...., restando manejabilidad a
la propuesta, por ¢l contrario, son enriquecedores algunos conceptos que
utiliza como: -comtrato, acta o documentacién, -plazo o clase de depésito, -
seguros, -cancelacion .....

Esquema 1.4 Libro de registso de obras en propiedad{Alonso Fernindez L.)

1-Nim. de entrada del objeto en propiedad 5-Descripcién, naturaleza y
2-Fecha de ingreso titulo del objeto
6-Dimensiones

7-Forma de ingreso en el
museo

&-Nim. de expediente
9-Observaciones

S-Nim. de inventario general

4-Autor o procedencia del objeto

fundado en 1965 y con sede en 75 rua du temple, 75015, Parls, France-tel 42 772578). EI
Comité internacional del ICOM que se ocupa de estos problemas es el CINOC{Centro de
Pocurtentacidn UNESCOACOM).

10

heila M. Stone

r§na un
ble)
en el ibro de

istros

objeto

. de

3n de

or, -localizacion,
ceder al control
logos e indices.



Esquema L.5 Libro de registro de obras en depésito (Alonso Ferndndez L)

1-Niim. de orden 9-Plazo o clase de depbsito
2-Fecha de depbsito 10-Sequros

3-Autor o procedencia del depbsito  11-Cancelacién de depésito
4-Titulo o naturaleza del depdsito 12-Actauotra

documentacién
S5-Dimensiones 13-Retorno
6-Entidad depositaria y lugar de 14-Otros datos

depdsito

7-Contrato, acta u otra documentacidn
sobre 1a recepeibn del deposito
&-Propietario del depdsito

El inventariv es un listado de la totalidad o parte de los fondos del
mitseo, su tinalidad es identificar los objetos vy conocer los fondos con
independencia de su significacién cientifica o artistica para éste se
utihzard un modelo de inventario general con diecisiete
concepros{Esq.1.0). con seportes para su desarrollo como: -libros, -fickas
manuales o -soportes electrénicos. El inventario que sugicre, ¢s mids rico ¢n
datos sobre ¢l objeto que el modelo Schommer. Utiliza una misma ficha
para depdsito que para obras en propiedad, actuacién que puede llevar a
confusiones, errores y archives poco claros y complicados de manejar.
Comparado con el inventario universal ICOM, se observa que no
incluye datos como: -wombre del museo, -fuente de ingreso y -historia del
objeto, si utiliza otros que no recomienda el [COM que se juzgan como
aportacién positiva como: -wim. de negativo fotogrdfico, -estado de
conservaciin, -precio y -ndms. de catdlogos: monogrdfico, ststemdtico y
topogrdfico.

El control de estas funciones implica la necesidad de un
departamento de registro dentro del museo, se considera que esta idea estd




muy 1ejos de la realidad de la mavoria de los museos, que se maneian
con bajos recursos ccondmicos. Este departamento cs el que ha de
manejar los movimientos de las obras tanto exteriores como interiores a
la institucién, para lo cual se auxiliard del uso de ordenadores. La
catalogacién e investigacién de los objetos de las colecciones de un
museo, es labor de los conservadores, los ratdloges pueden ser; -1 -
Topogrdficos o de ubicacidn de las obras que contienen daros como: -ia
influencia del medio. -la instalacién : -si la obra estd expuesta en salas
permanentes, ¢n qué sala, pared, panel, -si estd en almacenes.. en qué
armario, anagquel vitrina ertc,

Esquema 1.6 Inventario generat(Alonse Fernindez, L.)

1-Ndm. de orden 9-Nim. de neaativo fotegrafico
2-Nim, de registro de entrada ..en 10-Datos descriptivos y
propiedadien depbsitos complementarios

11-Forma de entrada en el museo
3-Autor o procedencia del objeto 12-Precio
4-Titulo de la obra o denominacibn 13-Fecha de ingreeo
segiin la naturaleza de la misma 14-Expediente nim...
S-Materia, procedimientos y técnica 15-Catéloge sistematico(datos y

’ ndm.)

&-Dimenslones 16-Catélogo Monagrafice, ndm...
7-Peso 17-Cat#logo Topoarafico, ndm. y
B-Estado de conservacion referencia topogréfico

2. Sistemdtico, su fin es dar a conocer los objetos del museo en relacién a
su cuadro artistico, arqueoldgico, histérico, ewcétera, v resulta de la
clasificacién de los objetos en un museo segin un orden cientifico. 3 -
Monagrdfico, es el expediente.cientifico de cada obra en el museo. debe
resumir los contenidos de los demds cauilogos v necesita un soporte
manual: archivos, ficheros, carpetas, ewétera, donde incluir documentos
grificos e imidgenes sobre el objeto. 4 -E/ razonads o critico, clasifica
cientificamente Ias obras del museo. Ias describe. discute v desentrafia
su historia, éste consta de tres partes: -caracteristicas generales, -
desarrollo profundo de todos los aspectos de la obra(es el catdlogo en si)



-un apéndice documental, que pucde ser: -cronolégico, -temdtico, -por
materias, -orden alfabético o -por autores de sus obras. La clasificacion
de catdlogos que dicho autor expone, es muy completa v funcional,
afiadiendo dos tipos de Aerramientas que como objettvo principal tienen el
estudio del objero que son ef catilogo maonogrdfico y razonado. El uso de
estos catilogos se piensa que es una manera de enriquecer
doecumentalmente una coleecidn v ha informacidn sobre la misma.

Alberta .Sa/az.ar habla de la documentacion de los museos y de la
tnformacion e/prfromm. Registrar, investigar, conservar v difundir
conllevan acumulacién de informacidn valiosa en el musco, ésta cada vez
se hace mds compleja en su consulta y andlisis. La computacién facilita
el uso de la informacién que se ordena en archivos de trabajo, éstos se
entrelazan clectrénicamente a través de un campo-Have, cada uno de
ellos es un expediente distinto: -un inventario, -un catdlogo, -una
exposicién, etcétera. K/ campo-llave corresponde a una clave numénca,
alfabética o combinada. La base de davos contiene diversos campos de
informacidn, tales como los numéricos, a/frmumfﬂros y los memos % en estos
dltimos sc puede capturar grandes cxtensiones de texto, por Io que nos
da una informacién mds complera de dictdmenes, investigaciones,
informes de restauracion, ercétera.

En cuanto a la administracion y documentacion de colecciones en Méjico,
fa panorimica del! pais segin este autor, es la siguiente: E/ Instituto
Narional dv Antropologia e Historia({INAH) y el Instituto Nacional de Bellas
Artes(INBA}, han inventariado gran parte del patrimenio cultural. En
1975 ¢l INBA inicié lo que se desembocé en el CENICIAP y otros Centros
de Documentacion. Ef INAH sigue realizando sus inventarios y registros,
junto con cl Centro de Documentacidn Museolégico creado por la Coordinacidn
Nacional de Museos v ExposicionestCNME). Se enjuicia como de poco
acertado ¢l poner en manos de dos instituciones arbitrarias los asuntos
tefacionados con ¢l patrimonio de un pais, porque tal centralizacion puede
despersonalizar el museo y las instituciones, y no potencia las ideas
particularizadas de los mismos. En cuanto a documentacién orginica de
fos objetos museogrificos en este articulo de la revista Gaceta de museos,

7 A. Salazar “La docurentacion de museos y la informacién electronica”. Gaceta de musecs,
México, Oraano infgrmativo def Centro de Documentacidn Museclégica. CNME. Publicacién
tnmEntra\ 1926 rim. 1 marzo.

® A, Salazar. Ibidem. Numéricos eon los campos formados por numaracuon decimal. Los
alfanuméricos estin compuestos de una combinacién de numeracién decimal y otra affabética.
Otro sipo e carpos son los memos; en los cuales podemos almacenar informaciones mas
amplias y compléjas




NUCSITa un esquema muyv interesante sobre las fichas v contenidos del
inventario, registro v catdlogos, recogido de -Dudley, Dorothy H. et al.
Muoseum  Registrations  Methods.  Washington. D.C.  American
Associations of muscums. 1979.(V. Apéndice A)

Francisca Herndndez", plantea la documentacién con una oisidne
uttlitaria, la cual debe tener tres caracteristicas: -fiabilidad. flexibifidad v -
economia. La fabilidad se enticnde como la capacidad de asegurar
cobertura en todos los procesos documentales, la flexibilidad es la
posibilidad de adaprase a diversos museos v colecciones, v la econoimia
se refiere 4 que debe ofrecer acceso a la informacién en el menor tiempo
posible. Analiza el sistema de documentacion espaiiof definido en las normas
recogidas en las Instrucciones para fla redaccion del incentario general,
catdlogos v registros en los museos servidos por el Cuerpo Facultativo de
Archiveros, Bibliotecarios y Arguedlogos de 1942, segin éstas se disefia el
modelo de los siguientes repertorios: 1 -Ef inventario general, que
identifica cada uno de. los objetos del museo, utiliza numeracién
correlativa, las fotos se numeran a parte y tiene como atributos: -nombre
del objeto, -materia, -dimensiones, -peso y -forma de ingreso entre otros,
2-El catdlogo sistemdtico, que.aporta datos especificos de 12 obra v sus
caracteristicas artisticas, cientfficas e historias, sus fichas se ordenan
segan criterios cronologicos, 3 ~Ei catdlogo monogrdfico, que aporta datos
sobre trabajos v estudios de una pieza, incluye bilibiografia v referencia
de wamictes de conservacion, v 4 -Les libros de registro, cada museo rendrd
dos, de entrada de objetos.en p_mpi;t_lad y en depésito, sus datos seran: -
fecha de ingreso, ~-niimeso de entpada, -niimero de inventario general, -
descripcidn, -dimensiones, -estalo de conservacién, -procedencia, -
forma de adquisicién, -nimero de expedientes y -observaciones. Se
considera que este sistema es .incompleto al no incluir los catdlogos
topogrificos y razonados. s

Asimismo propone quge "¢l sfgilade de objero o marcafe 1a técnica del

. ry . . .
Micro-trace™, esta es una idea poco realista pues la gran mavoria de los

P& Merndndez Harmdrndez."Manuat de Museclogia™. Madrid, Ed. Sintesis, 1994.

2 ¥ Herndndez Herndindez. Op cit. pag. 150. El miceo-trace o microcristales que congtituyen una
mamoria. Consiste en insertar en varios puntes del objeto un meneaje especi¥ico a nivel
malecular de los microcristales cuya granulometria es de unas micras, que garantiza la
identificacién del objeto. Se puede aplicar en cuala =+ superficie y sobre cualquier materia:
pintura, escultura, cerdmica, joyas, tapiceria, mowiliario, libros, porceiana. etc. Mfrece
garantiae que e ponen de manifizeto en la'resietencia a altae temperaturas, en la estabilidad
£n el tiempo, et el cBdigo dque aueda impreso durante eiglos y permite demostrar la progiedad
del objeto.



museos no tienen ni equipo ni recursos para siglar sus piezas con este
sistema, sin embargo se reconoce que cs un agvance tecnoldgico que deben
de tender a implementar las institucioncs gue manejan el patrimonio.

Sobre el /ihro de registro propone un modelo parecido al ya
propucsto por otros autores: encuadernado, apaisado, numeradas sus
pigina y en el que los datos de la pieza queden en una sola linea. Sobre
el inventario o ficha-inventario, aconseja que sea segun las indicaciones del
CIDOC{ICOM(ya aconsejado por otros autores)}Fig.-1). Sobre los
catdlogos menciona que los mis Utiles son los topogrdficos y los de
clasificacién genérica, afirmacién ya mencionada por E. Porta y que no se
comparte pues también se consideran bdsicos ¢l monogrifico y razonado.
Como eclementos imprescindibles para la documentacion sefiala la
fotografia que avuda a identificar al objeto, ésta debe de colocarse en la
ficha de inventario, y a su vez guardarse en un arvkive de imdgenes y
tratarse con ¢} método adecuado para su documentacién, el que propone
es muy utl y consiste en: 1-Registrar la entrada de la forografia para su
documentacién, 2-Realizar una copia para consulta sobre pelicula de
poliester que es de bajo costo. 3-Instalar el material original colocdndoto en
archivadores de imdgenes que irdn sobre cartulina y se archivardn con un
némero de registro igual al de las piezas. Y 4-Clasificar las coptas por
malerias, (EmMas, autores ete.

Sobre la informatizacién de colecciones, expone que sus objetivos son:
cubrir las necesidades internas del propio museo, ampliar el acceso y uso al
piiblico v establecer sistemas integrados de informacion con ofros museos. 1.
aplicacién de la informatizacién a museos empezé en los afios setenta
con Chenkall’. Ante l1a informatizacién de colecciones muestra una
concepci6n utilitaria, prictica v realista, afirmando que antes de aplicarla
a un musco, hay que realizar estudios de volumen v naturaleza de sus
fondos, elaborar programas de neccesidades y objetivos, contar con
personal cualificado, medios econémicos y revisar las experiencias de
otros muscos donde se ha aplicado.

Hay varios ejemplos de la aplicacidn de la informatizacion a museos
espanioles. EI museo de Cuenca, ha informatizado sus catilogos ¢ inventarios
de sus fondos arqueoldgicos, etnol6gicos v de bellas artes. £/ museo de
Aniropologia, elaboré un sistema con dos accesos independicntes de la
base de datos, uno para el uso interno v otro para uso del publico. £/

@ . Chenhali “Museum cataloguin in the computer age”. American Association for State and
local History, Nashville, Tennesse. 1975. Passim. Habla de la computacion aplicada a museos.
Es el primer autor aue plantsa esta posibilidad y lo nhace en esta obra.




Patrimonio Nacional Espaiiol, ha elaborado un programa llamado Plan
Circe(v. Apéndice B), que es un programa integrado de documentacién
informatizada. [La organizacién bisica es independiente para ceda uno de
los tres programas que se denominan: 1 -Plan Goya para los bienes muebles
histéricos, 2 -Plan Clio para ¢l patrimonio documental v 3 -Plan Ibis para el
parrimonio btbliogrdfico. De la experiencia del plan Goya se configuré un
modelo de registro de 119 campos que recoge informaciones del obijero como:
datos del inventario, catalogacion, investigaciones, restauraciones, gestiones,
ercérera. A partir de estos datos se confecciond una ficha de inventario con
campos COMO: asignacidn de mimero, marcaje con codigo de barras, medidas,
Jotografias, efe. El museo Arqueoldgico espasiol realizé un ficha con campos
propuestos por distintos Departamentos que a su vez se contrastaron con
las bases de datos de algunos museos americanos y europeos para dejur
abicrta una posible conexién fucura; el resultado fue una frcda con 46
campos. Este museo también se integré en una red electrdnica europea de
museos, por la cual el visitante puede acceder a su informacién desde
otros museos de la red? Este tipo de planes se estiman positivos pues
suponen un avance hacia la consecucién de récnicas y procedimientos
universales, de los que se desprenden actuaciones enfocadas a la unién
de criterios e intercomunicacién entre insticuciones.

Andews Roberts, describe los distintos usos de las microcomputadoras
en los muséos y las normas para asegurar su compatibilidad y el intercambio de
informacion electrénica. Afirma que entre las aplicaciones que éstas tienen
se encueauwan: -la adminisitacion, -la automatizacion de oficinas, -en
colecciones y -en investigaciones; en estas dos #ltimas aplicaciones, es donde se
encuentran la docamentacion referida a museos v los programas para su
pliblico. En cuanto a normas para su uso, s¢ apoyva e¢n ¢l informe
“developments in international museum and cultyral heritage :'r:fom:af;'orz
standars; an introduction” publicado por el CIDOCHCOM v el AHIP® .
Entre dichas normas se encuentran las de datos referidos a: a-La estructura

ZF Herndndez Herndndez, ividem.

% Roberts Andrews. *The development of computer-based documentation; in manual of
curatership, a guide to museum practice”. London. Butterwothe. Museurts Assaciation. 1984.
Edicién revisada. 1986.

2 The Getty Art Histoty information Program{AHIF). La misién de este programa es hacer que
la informacién higtérica sea accesible a los especialistas ¢ investigadores mediante ia
adaptacién de los recursos para que la investigacidn especializ ada pueda gozar del beneficio
de o8 ditimos adelantos en materia de tecrologia de computacién. Dirigirse a: Eleanor Fink, J.
Paul Getty Art History information Program, 401 Wilshire Blvd, Suite 100, Santa Ménica, CA
S040i-1455(USA) Fax (1-31-) 4815570,
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de los datos o diferentes campos que se pueden utilizar para regisirar la
informacion. b- Al contenido de los datos o las convenciones sobre la manera de
introducir éstos en los campos, incluyendo reglas de catalogacion y convenciones
sintdcticas. ¢ - A los valores de los datos v los término que se pueden utilizar en
dichos campos. También trata las wormas sobre los procedimientos de
dorumentacidn, éstas abarcan temas como ¢ regisiro de piexas, la
organizacion de préstamos dentro y fuera del museo, la preparacidn de
exposiciones temporales ¥ la supervision de los movimientos de las piesas. El
CIDOCAACOM  a nivel internacional cuenta con dos grupos de trabajo
encargados de formular normas sobre el tratamiento de datos en
ordenadores provenientes de colecciones, éstos son: ¢f grupo de trabajo
sobre modelos de datos v el grupo de trabajo sobre normas relativas a datos y
terminologia.

Con el propésito de ayudar a los museos a dar un salo a la
informatizacién Jane Sledge”™, jefa del Centro de Informacion Museoldgica
UNESCO/ICOM, elabora un resumen de las fuentes de informacion bdsicas
necesarias para la introduccidn a las computadoras en los museos, como apoyo
a todo tipo de labores. Entre los proyectos y organizaciones que
menciona destacan: ALTF, CHIN, CIMI, AHIP, CIDOC, MNC, MDA
entre otros. (v. Apéndice C).

David Bearman™, cuenta como en los afios sesenta los museos
incorporaron las computadoras para recuperar y suministrar informacion
sobre sus fondos. Mds tarde aparecieron las minicomputadoras seguidas
de las microcomputadoras en los afios ochenta. Actualmente ayudan a las
tareas que siempre se hicieron manualmente, pero con mds rapidez y
facilidad, v sc estdn instalando soportes légicos especializados para la
gestién de colecciones. Las computadoras en un futuro se wtilizardn para
visualizar y telecomunicar, esto aplicado al museo, provocard su alteracidn
coma institucion cultural mucho mds radicalmente que en otras épocas desde la
creacion de los gabinetes de curiosidades de finales del s. XVIII. Esto Hevari
segin dicho autor a la invencién de un nuevo medio de comunicacién que
cstard acompanado de una rweva alfabetizacion’’. Los museos tendrin

% . Sledge. “Computadoras en el museo: guia de fuentes de informacin”. Museum
International(Paris, Unesco) ndm. 1181(vol. XLV, nim.1, 19394} Unesco. 19904,

“* 2. Bearman. “Autcmatizardo el futuro™. Museums International(Paris. Ungsco) nim. 181 (vol.
XLV, ndm. 1,1294). Unesco, 1924).

* D, Bearman, op. Git. phga. 39-40. La nueva alfabetizacidn se originard del nuevo lenguae de
las computadoras, que podra ser transmitide con més inmediatez que la palabra eecrita. La
mediatizacién y los hipermedios que ya estan explorande textos, sonidos e imagenes digitales,
cambiardn &l panorama de los Museos que tendrdn que afrontar el desafio planteado por la
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que hacer frente al desafio planteado por la reinvencion de Ia
alfabetizacién. Toda documentacidn anterior de nuestra cultura, serd
inaccesible, excepto para los expertos en textos, y la documentacién de
los objetos serd capturada en mwevos formatos. No se coincide con esta
afirmacién, pues no se considera que el avance en esta ciencia tenga
que ir unido necesariamente al abandono del texto como medio de
comunicacién, sino que por el contrario éste puede seguir siendo una
herramienta valiosa para la documentacién del objeto.

Ante rodo este cambio en el manejo de la2 informacidén de los
fondos de un museo, es aconsejable: 1 -Que Jos administradores de los
museos documenten sus colecciones en los uuevos soportes: grabaciones de
imdgenes y  sonidos computerizados, videos, en formatos numéricos
normalizados, ... entre otros. 2 -Que se estublexca un marco legal para
administrar los derechos de los datos numéricos que constituyen los bienes
cuiturales que han de protegerse por medio de derechos de autor y licencias,
para que no ocurra que posibles usuarios hagan negocio con centenares
de museos, éstos en ultimo término tendrin que cooperar para distribuir
sus imdgenes mas alld de los confines del museo y de este modo entrar
en hogares, escuelas, oficinas, eicérera. El segundo punto se juzga comeo
observacién por parte de este autor a tener en cuenta, pues el uso de la
informatizacién en museos pucde llevar ficilmente a la piraterfa de
imigenes, informaciones, etc, que no se¢ e¢vira si no es con una
legislacion perdnente.

Brian Wallace y Katherine Jones-Garmil’, hablan del interner como
canal de intercambio cultural que para el museo supone un acceso a la
informacidn mds rdpido y sencillo. Dicha informacién puede ser desde

reltwencion de ls alfabetizacién en multimedios de comunicacién. Trae eeta alfabetizacién, toda
la documentacidn de nuestra cultura ¢ historia tal vez en el eiglo XXI eerd inaccesible, excepto
pars especizlietas en textos. La infgrmacibn en los museos tendré que eer captada y
representada en nuevos formatoe. Estos explicardn, explorarfin y expandirén el universo en una
nueva linea multimedia.

2 . Bearman. lbidem.El CIMI( Commitee on Computer Interchange of Museurn Information).
determind que la mejor manera de preservar éstos datos a largo plazo, ee utilizando el (SMGL,
15008873) que es un formato llamade “Standard Generalized Markup Larguage™ que
determind el Commitee on Computer of Museurns Information y les modelos compartidos de
datos |6gicos, También determin que las cperacionss comercigles de los museos: seguros,
emios, contratos , ete. debsrian redlizarse utilizando 1as normas del ED: organismo que
establece normas para el intercambio de operaciones comercigles entre musécs come:
Be4uUros, arvios, el deepacho aduanero y los contratos. Dzterminados por el Commites on
Computer interchange of Museums information{CIMI).

® B, Wallace and K. Jones Garmil What will the internet mean to museums, and what wil
mussums mean to the internet” Museums Newe. Washington. The American Association of
Museums. July/August.1994.
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datos a imdgenes multimedia pasando por voces, videos, hipertextos,
etc., por lo que es un medio muy importante de intercambio cultural, el
cual necesita del manejo de una serie de términos o Aerramientas como: é-
mail, fip, gopher, mailing list, tefnet ...entre otras, Una manera de participar
en internet cs mandando v recibiendo mensajes electronieos, que se transfieren
a cualguier parte del mundo, para esto existen listas de discusién sobre
tépicos determinados, cs decir grupos de wsuarios gque se intercomunican
entre si para hablar sobre un tema de su interés™. Para informacién de
fuentes de internet.(v. Apéndice D)

L1.4-Algunas expertencias al respecto

Una de las actividades que han ltevado a cabo los erganismos
internacionales en apoyo al museo, es la de aplicar sistemas de documentacion,
proveciados para regiones y paises pertenecientes al mundo del subdesarrollo y
que pasan por situaciones politicas delicadas que ponen en peligro su
patrimonio cultural a causa del robo, trifico ilegal de bienes , descuido ...
Estas expericncias, son positivas pues de alguna manera ponen en tela de
Juicio en foros intermacionales dicha problemdtica, pero también son
cuestionables en cuanto a que »o estd muy claro ef limite entre experiencia y
experimento. Por otro lado, implantar un sisterma de documentacién del
patrimonio culeural en regiones donde aun dicha necesidad, no ha sido
ni madurada ni digerida por el hombre, es un error; para que sea un
procesos cfectivo debe de ocurrir que primero se asimile la necesidad y
como reflejo de ésto, se desarrollen e implanten sistemas v no al revés.
Entre dichas experiencias destacan las realizadas en el continente africano,
en Oceania y en clertos paises del este de Furopa.

Una experiencia muy interesante en cuanto a la aplicacién de
sistemas de documentacién, fue la de mnformatizacidn de los inventarios de
las colecciones de los museos de Africa, Wlevada a cabo dentro del programa
AFRICOM por Valerie Chieze, quién coordiné dicho proyecto en la

* Sobre el thpico "museos™ hay varias redes de intercomunicacién , una de ellas es
“listserv{museum-l}, para participar el usuario previamente tiene que subscribirse enviandc ur
e-mail de subscripcion a listagrvohome sase.lsoft.com, en eeta lista de discusion se debate
cualquier tema relacionade con el museo y conecta a profesionales de todo el murdo.

3y, Chieze. “La informatizacién de 1os inventarios de las colecciones de los museos en Africa”,
Museum International{Parie, Unesco) nim. 181{vel XLV, nim. 1, 1994).Unesco, 1924 v.
AFRICOM. En resumidas cuentas nos dice que €5 un programa creado por ¢
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Secretaria del I[COM{International Council aof Museums), con el apovo de/
SIDA(Swedish International Development Authority), en colaboracién con ¢/
Comité internacional para la Documentacidn del 1COMCIDOCHEOM ) v
tinanciado por ¢l ACCT (Agence de cooperation culturelle et technigue) v el
Ministerio de Cooperacién v Desarrollo Francés.

Debido a la ausencia de inventarios de colecciones de la mavor
parte de los museos africanos, y la situacién de deterioro de las
colecciones a causa de saqueos, trifico ilegal v falta de personal
especializado; se recomienda: 1-Que cada museo elabore un inventario
sistemdtice de sus colecciones, 2-Que el inventario se realice con fichas
museogrdficas normalizadas para tode el continente, elaboradas tras estudios
hechos por organizaciones internacionales como [COM(International
counct! of museums) y WAMP(the wese africam musenm proyect) entie otras, 3
-Clue ef inventario manual sirva de base para la fucha contra el trdfico ilegal de
bienes, para permitir €l desarcollo de actividades como fa investigacion,
conservacién y exposicién de obras v para favorecer el intercambio de
informacién entre museos del continente. Los odjetrvos de este programa
son: a-Normalizar la informacion para favorecer el intercambio entre museos v
b- Formar profesionales de los museos que a su vez formen a otros de la regién.
En 1993 el /COM se reiine para normalizar los datos v se elabora una lista
de categorias de informacién que se incluird en los inventarios de los
museos v fa elaboracion de las listas de terminologia que utilizaron.

Otra experiencia interesante fue la llevada a cabo por Perer
Gaihercole®®, autor que inventarid los objetos etnoligicos de Oceania v
demostré hasta que punto el conocimiento dimanente de los inventarios
puede llegar a definir el patrimonio cultural, a ayudar a elucidar
problemas, vy a contribuir a acrecentar la comprensién sobre los pueblos.
Para realizar su programa procedié en dos fases: 1-La determinacién de
la ubicacion de los objetos que estaban dispersos por todo el munde v 2 -El
registro detallado de los mismos, v voma de dartos del objeto como: -
medidas, -caracteristicas morfoldgicas, -fotografias, -documentacién de
referencia...

ICOM{International Council of Museums) con el objetivo de informatizar los Inventarios de las
colecciones de mueeos en Africa. El proyecto, que los profesionales africancs consideran
absolutamente prioritario, conetituye un ambiciosos esfuerzo para estrechar log lazos entre
todos los museos del continente y combatir el tréfico lisgal del patrimonio cuttural africano. La
autora de éste srticulo £ coordinadora de proysctos en la Secretaria del ICOM en Parls

" P. Gathercole. “El inventario de las colecciones etnogréficas en el debate sobre la restitucién
de bienes cuturales”. Museum Intemational(Paris, Unesco)(him. 152 vol XOXVII nim. 4. 1868)
Unesco. 1986.



Los resultados del estudio tueron: Y-Deniostrar que es posible realizar
un inventario detallads de este tipo, 2-\lw:trar que a veces se puede reconstruir
una importante documentacion historica, 3-Revelar la insuficiencia de las
formas de documentacion en los museos svbre todo en el método de clasificacion
de los objetos(por cjemplo encontré que habia objetos que se
denominaban de varias maneras). Y 4-Que ¢l conoctmiento de las realidades
culturales de la region es el mejor instrumento para la comprension de dicho
patrimonio.

T'ras realizar el inventario de las colecciones de Oceania y tener un
punto de vista mas amplio sobre el tema, Gathercole liega a la
conclusién de que dichas piezas esparcidas por el mundo, deberian ser
restituidas a su lugar de origen, para que la sociedad a la que pertenccen, eferza
¢l derecho a definir la historia v la naturalexa de su propia identidad cultural.

Zuek Lehart”, trabajé desde 1987 en la creacidn de un sistema de
documentacién de colecciones del museo Moravo de Brno de la antigua
Checoslovaguia, v nos cuenta que en 1963, el Ministerio de cultura
checoslovaco establecié una ficka de catalogacidn universal para cualquier
tipo de coleccidn, ésta constaba de tres copias. -una se archivaba por nimero
de inventario, -la segunda por orden sistemdtico ¥ -la lerrera era copia de
seguridad, las fichas eran sencillas y no describian correctamente al obyets.

En el musee Moraveo Bruo se creé un Centro de compute en {956, en
éste se prepard el sistema automatizovany informact system muzei(A15M)
para documentar colecciones, que se fundamenté en ¢l anilisis de la
situacion general v de las necesidades bisicas dc los muscos v su
personal, éste se disefié con un sistema de base de datos relacional
dBase, quc mds tarde se pudo pasar a PC de IBCH con sistemas
operativos MS-DOS y dBase V. El problema fuc ¢l encontrar una
estructura de archivo adecuada para todos los fines posibles, ficil de
utilizar v que funcionase con dBase. Se decidié crear una cstructura de
archivo universal para todo ¢l tipo de coleccion, unificar campos a nreel general
v a nivel Departamentos y se dio libertad de afiadir otros especificos segiin las
necesidades del administrador, cientifico 6 conservador, asi como para las
colecciones especiales. Se preparé la estructura modelo de registro o
ficha para los principales Departamentos, de esta manera, este sistema
ofrece avuda normalizada, tablas de codificacion de archivos de
terminologia v fiene dos objetivos: -simplificar las manipulaciones para

2 Zdnek, Lenhart. “La documentacién de colecciones se abre rusvos caminos en la repablica
Checa y en Ecidvaguia™ Museum Internationai(Paris, Unesco) (val. XLVI ndm.1,1924) Uresce.
1924).

21




usuarios con meniis sencillos y -proporcionar funciones predefinidas de
comprodacion, verificacion v rvaluacidn de datos.

Tras este sistema, se utilizaron otros alternos como: Vigsticedne
Muzeum Cesta Lipa(VCML MECLO), Automatizovang Muzeiny Informancy
System(AMIS). MUZEUM creado en el Nrodui Technike Muzeum de Praga v
PEAR-PREHLED SBIKE, creado para la Moravstd Galerie de Brio. De
igual manera se realizé un provecto de documentacicn de seguridad puesto
que con la desaparicién de la URSS v la caida del telén de acero, se
incrementaron robos v saqueos de objctos artisticos, por lo que cada
objeto se caralogd con una descripeién bisica v univoca, v una imagen
de gran calidad digitalizada. Los datos se integraron a la base de datos central
de Moravshé Zemské Muzeum. En caso de robo los datos de textos e
imdgenes se twansferian por mddem a ta red compurerizada de la policia
para que estuvieran disponibles inmediatamente en los centros de
policia y aduanas.

1.2 -Conceptos sobre la documentacion de colecciones

E! origen de todo sistema de documentacién de colecciones es el
oljero artistico, el cual posee dos aspectos: uno material y otro estético H
En cuanto a lo material hay que tener en cuenta los procedimientos
artisticos que le han configurado, su produccién que depende de los
sistemas de cada momento y cultura, y los signos culturales y
documentos histéricos que estin inherentes al mismo.

El objero se destruye cuando ya no sirve, o se conserva de forma
privada en colecciones o piblica en museos. El coleccionismo tiene su razén
de ser porque: -demuestra que la posesién de la obra es exclusiva y no
compartida, -¢s expresion de poder dominante en la sociedad(¢l clero, la
burguesia, el capitalismo etc.,) v -es el que impone todos los valores
sobreafiadidos de los objetos de arte como antigiiedad, autoria v precio. £/
museo por contra es el heredero de las valoraciones del coleccionismo,
éste se explica por otro tipo de factores sociales v cientificos, entre los
que se encuentran la socializacién de los bienes reales, la venta de

M C. Brandi “Teoria del restaurs”™, Toring, Giulie Einaudi Editors, 1977. (Teoria de 1a restauracion.
Editorial Alianza Forma. Madrid. 1968).
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bienes eclesidsticos, descubrimientos arqueolégicos, cie. ¥ tiene que ver
mas con fa gestidn soctal de los objetos™ .

La coleccion es un grupo de objetos unidos por una razén concreta,
que se debe 2 la similitud en la naturaleza de los objetos o por haber sido
secogidos por Und Misma persona o grupo, o por estar asoctados a un
tugar o acontecimicnto determinado, ésta pucde tener muchas o pocas
piezas. Un musco puede contener una o diversas colecciones. Algunos
autores s¢ atreven a sugerir un listado de tipos de objetos a coleccionar,
algunas veces ofreciendo una visin enciclopédica del museo™

El conservador forma parte del personal téenico del museo, éste
maneja v gestiona lus colecciones, debe cstar  profesionalmente
preparado ¢n materias propias de la naturaleza de las colecciones para
poder emitir juicios v resultados con garantias, también ha de trasmitir
esos resultados con precision terminolégica y conceptual. Su formacion
ha de ser rigurosa en muscologia, ciencias histérico-artisticas y ¢n
técnicas v procedimientos artisticos empleados en diversas épocas, cn
particular las referidas a la coleccidn que maneja.

La forma de ingreso de un objeto a un museo, es uno de los datos mds
importantes ¢n ¢l proceso de registro.v.cap.l.1.(v. Apéndice E). El
registro ¢s un indice, listado o libro para el control de las entradas vy
salidas de las obras de arte en un museo, a éstas se les registrard
dindoles un niimero de orden correlativo que se recomienda sca
sencillo. [.os fipos de registros son muy variados y podemos encontrarlos
con soportes tales como hojas lisas o cuadriculadas, escritas a mano o
coleccionadas, o hojas con membrete del museo y con los conceptos
impresos a miquina, o en los libros de oficina impresos o ravados a mano
con hojas cosidas v numeradas. E/ /ibro de registro, es e} que refleja las
altas v bajus de las piezas en el momento en que se producen, asi nos
aseguramos de asignar un ntmero a cada objeto, éste tendrd como
soporte el papel de alto gramaje, ph neutro(no dcido) de formato
apaisado para que quepan todos los datos v estard encuadernado. Sus

» j. Ferndndez Arenas, op cit. pag. 113, habla del coleccionismo y los musecs, segin dicho autor;
el coleccionismo fue una institucidn antigua pero sobre todo sistematizada én &
Renacimiento, aue produje |a existencia de los museos. La historia del museo es una historia
de 'as colecciones continuada y a su vez s come una historia del arte pordue esta disciglina
se ha constituido eobre las obras coleccionadas y museadas.

* (5 Waddsl. “Collecting, preserving, exhibiting. A part of Mus.cum Work™ Easley, South
Carclina(lU5A), Southern Historical Press. 1984, Este aut:r sugiere un listade seleccionado de
objetos a coleccionar en una visién enciciopédica de! museo sobre las diveraas culturas. De
este modo: Primitiva: Indio-americana, Africana y Oceania,Oriental: China, India, Japoneea e
lslémica, y Occidental: Antiguo, Medieval, Renacimiente, Ecléctico y contempordneo.
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paginas irin numeradas s6lo las segundas v los datos se anotaran
rigurosamente en cada interlineado. Los atributos que se recomiendan
que contengan, varian segtin los autores. EEn un museo deberd de haber
dos, ¢l de obras en propiedad v en depédsitos, como ejemplos se ilustran
los libros utilizados por el sistema estatal del museoes espafoles (Figs.-2
v 3).

El ndmero de registro se ha de siglar o marcar al objeto, su
colocacion relaciona permanentemente el objeto con sus registros v
documentos. Como normas para el siglado bisicas se han de considerar:
que el nimero debe colocarse siempre en el mismo lugar en caso de
objetos similares, que siempre que sea posible se pondrd en la parte
inferior derecha de los objetos, v que nunca se¢ pondrd e¢n lugares que
reciban presion o fricciones, ni en partes que puedan ser desprendidas o
que havan sido restauradas. Hay dos corrientes que opinan que el
ndmero ha de ser visible 0 no, si no es visible mejora el aspecto estético
de la exhibicién pero hay que tocar €] objeto v remover vitrinas cada vez
que queremos visualizar el nimero, no verlo ¢s mds estético pero menos
prictico. Son diversas las técnicas de marcaje convencional, actualmente
se estd utilizando un nuevo procedimiento {tamado micro-trace” X,

Los tipos de numeracién que se pueden dar a una pieza son : de un
solo ntimero seriade secuenciaimente, de dos niimeros o nimero de control y de
tres phimeros o nimero de catdlogo, se puede aplicar rambién un sistema
alfanumérico(Fig.-4) que se utiliza cuando el museo dene colecciones
separadas fisicamente por estar en edificios distintos, de igual manera
funciona para museos cuyas colecciones son muy especializadas, éste no
es muy recomendable pues puede llevar a confusidn,

La ficka dr inventario es el instrumento mids importante de un
sistema de documentacién v. cap. I e ilustraciones de los utilizados por
el sistema estatal de museos espafioles y por el INBA de Méjico(Iig.-5
y 6), sus fichas han de cumplimentarse con rigor pues de otra manera
pueden perderse datos de la pieza para siempre, también es necesario
ser riguroso en la terminologia a usar para no dar diferentes términos a
un mismo objeto v asi evitar contusiones. Tanto para e} registro como
para el inventario son susceptibles de wtilizar como soportes: libros,
fichas manuales o soportes tecnolégicos avanzados{ordenadores).

El catdloge es la ordenacién de la totalidad de una parte de los
datos de un museo, estableciendo una categorias previas. Pueden existir
tantas clases de catilogos como se desee: de artistas, de nombres de
objetos, de situacién del museo etcétera, éstos se utilizan para facilitar
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el servicio de los sistemas de documentacidn v para tener acceso mds
ticil v rdpido a las informaciones que se usan mis a menudo, v pueden
ser: topogrificos, sistemdticos, monogrificos v razonados o criticos .
cap. 1, se llevarin a cabo con fichas-catdlogo’. Los que se toman como
ejemplo en este estudio son: la ficha catdlogo general del Museo Franz
Maver de México D.F. v ef catdlogo sistemitico del Musco Arqueolégico
Provincial de Burgos.(Figs.- 7 y 8).

Los arhives fofogrdficos sc harin para guardar v localizar
facilmente las fotografias-documento de las obras: detalles de procesos
de restauracién, traslados, testimonios de la obra en su lugar de origen,
crcérera, ¢stas se marcarin tanto negarivos como positivos con un
nimero que servird para almuacenar los documentos en albumnes-
archivadores. Se toma como cjemplo el archivo fotografico del Nusco
Arqueolégico Nacional de Espana(Fig.-9).

La documentacién administrativa se archivard en carpertas, v serd de
gran importancia para el maocjo de las colecciones. v. cap. I, ésta
constard de documentos referentes al objeto como: cartas, facruras,
informes, documentos privados de adquisicién de obra vy actas de
depésitos ¥ préstamo. Iistas sc ilustran con: 1-La ficha de Acta de
deposito del Musco del Prado de Espaiia y 2- Con la ficha utilizada para
préstamos por el Museo de la Academia de san Carlos de Méjico.(Fig.-
10y 1),

EY Departamento de registro tendri como objetivo, la funcién y
mantenimicnto al dia de los archivos del registro de obras, v de su
catalogacién, en éste se manejard un repertorio de ficheros entre los que
se encuentran: -el de obras de coleccién permanente, -ficheros de obras
prestadas, -ficheros de exposiciones temporales y -ficheros de
prestadores. A parte controlard 1a entrada y salida de las obras del musco,
el embalaje, transporte y seguro de las obras v ¢l almacenaje vy cuidado
de las mismas.

La awtomatizacion de coleccrones es una téenica muy reciente,
ademis de para documentar colecciones, es lrtil para otras tareas como el
control presupuestario del museo, la realizacion de fichas de los
micmbros del museo, en las adquisiciones de préstamos de objcros v en
el control de exposiciones temporales, a su vez puede controlar la
climatizacién, las alarmas-antirrobo v contra-incendios v realizar estudios
y andlisis de publico. Pues asi el uso de ordendores es una herramicni.
muy efectiva para la documentacién, que ird precedida de una recogida
de datos coherente v ficil de informatizar. El primer paso es la




recopilacion de toda la documentacidn necesaria para que su posterior
uso en el ordenador no sea complicado, con atributos que puedan
utilizarse sin dificultad. Los criterios de recogida de datos para su
adaptacién a un ordenador son: 1 -Que la documentacién que posea un
determinado museo o coleccidn sea realmente estable. 2 -Que la
documentacién nueva no se efectiie sobre nuevos objetos que entran en
la coleccién v 3 -Que sea compatible la documentacién realizada en
muscos diferentes v sobre objetos similares. Los sistemas de
documentacién de un museo deberian estar pensados para poder
adaptarse al uso de nuevas tecnologias.



CAPITULO I

EL PROCESO DOCUMENTAL

L.a obra de arte ¢s tanto objeto artistico como documento, su
proceso documental es en si un acto de comunicacién en el que
participan: -un emisor, -un reccptor, -un mensaje y un medio, es decir,
un documentalista, un usuario, un mensaje(el de la obra) v un
documento.

En este capitulo se¢ analizan las fases de la comunicacién
documental museolégica y los elementos que en ésta participan.

2.1- La obra v la percepcién como documento
2.1.1- La obra artistica y ¢l documento

Incluso la captacibn sensorial mds simple exige una
transformacién, el sometimiento a un proceso de naturaleza compleja
que llamamos percepcién. Por medio de este mecanismo el ser humano
interpreta la realidad, partiendo del hecho de que ésta y la que el
hombre percibe deben diferenciarse, puesto que el paso de una a otra
necesita de unas trasducciones’ v el desencadenamiento procesual que
termina cuando el receptor del objeto origina una representacién mental
del estimulo.

' J. Martinez Comeche"Teoria de la informacidn accumental y de las instituciongs
documentales™ Ed. Sintesis. Madrid 1995, pag. 35. Seqin eote autor debe distinguiree entre la
realidad y lo percibido. El paso de uno a otro, necesita de trasducciones o procesos mediante
los cuales ciertos tipos de energia se transforman en otros.




En la percepeién, nos encontramos en primer lugar con la realidad
-¢l obyeto arvistico-, ¢l cual se maniticsta en la materia o medio fisico, que
necesita de la imagen para su expresion, Segin Cesare Brandr < La
materia como Epifania de la imagen da entonces la clave del desdoblamiento...
como estructura y aspecto>, pucs asi fa obra artistica v concrctamente la
parte matérica o entidad fisica de la misma que es con la que ésta se
manifiesta, presenta una parte ~estructura-’ y otra -ﬂspccto-J. Estas dos
particularidades de fa materia en la obra, son indivisibles v se presentan
como el anverso y reverso de una moneda, v es la imagen la que a su vez
se desdobla en una instancia histérica v otra estética dando a la obra la
calidad de lo artistico”.

La obra se convierte en un cumulo de informacién,
transformdndose en documento. De esta maneraz la voz romana -
documentum-", semanticamente se estructura en conjuncién con los
verbos doceo v disco, ambos relacionados con la difusién de conocimiento
desde dos perspectivas distintas. Doceo puede traducirse por -ensedar,
instruir- es la difusién del conocimiento dando mds importancia al emisor
o docente en la comunicacion de ésta. Disco significa -accidn de aprender-
dando mis relevancia en el acto comunicativo al receptor. Documentum
desiva formalmente del vocablo doceo al que se le agrega el sufijo mentum
que apeorta un sentido inscrumental, de ésta forma documentum designa al
instrumento o medio utilizado para ejecutar la accién de Hevar a buen
término ¢) proceso global de transmisin de conocimientos.

En un proceso de comunicacién, un sujeto actia de emisor de
informacién v otro de receptor de la misma. Cuando la obra actiia como
comunicadera de informacién de diversa indole, ésta estd haciendo la
funcién de swjeto emisor que tramsmite al recepror datos que éste

2 3, Corradini, “Cuadros bajo |a lupa”. Buenoe Aires, Editorial Mandrégora. 1956.Fassim.La obra
de arte se compone de los siguientes slementos estructurales:- Soporte: que puede eer
bidimensional o tridimensional y de diversos tipos de materialee como madera, piedra,
lienzo,pape! sto. imprimacion e la preparacion que 8¢ da a la obra previa a |a pintura, suele
aparecer en obras bidimensionales aunque tambidn en algunas tridimenslonales como en la
escuitura policromada. Capa pictérica es |a capa donde ¢ amtade ¢l color a |la obra con
diferentes técnicas: bieo, temple, acuarela, acrilico etc. Capa de proteccion es 12 ultima capa
que e da para proteger a la obra del medio ambiente, no aparece siempre en las obras
bidimensionales y raramente en las tridimensionates.

L Z. - . Y
® Esta es en resumidas cuentas lo estético que aporta la imagen que ercibimos: en caso de una
obra pictérica seriala capa pictérica, en caso de ura escultura, la forma.

* . Brandi “Teoria del restauro, torino, Glulio Einaudi Editore, 1977 (Teorla de 12 restauracion
Madrid, alianza forma, 1988). Passim.

5 | A Martinez Comerche Teorla de la informacién documental y de las institucionss
documentales” Madrid, Ed. Sintesis, 1995,pgs. 75-89.
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desconoce. Asi la obra se convierte en el documento o documentum que
adquiere los valores de cjemplo, leccion y modelo, uiilizado en /2 doble
accidn de ensefiar y aprender algo. Este puede presentar diversos aspectos:
1-De eremplo, modelo y 2-De indagacion de fendmenos sucedidos en el pasado.
El el primer aspecto tienen una connotacién ético-moral, en el segundo ef
objeto artistico nos comunica informacién de un hecho pasads® . Por tltimo el
documento se presenta como un medio ¢ instrumento empleado por el
hombre para conocer su pasado, comprender su realidad presente y
ayudarle a proyectar ese conocimiento en acciones del fururo.

En la DRAE se reduce el significado de documento a: <Diploma,
carta, relacién u oltro escrito gue ilustra acerca de algin hecho, principalmente
de Jos histéricos> o bien <Escrito en que constan datos fidedignos o suscepribles
de ser empleados como tales para probar algo>. El significado actual de
documento se ha alejado de el dado por la DRAE’ y s¢ acerca mds al de
instrumento ideado por la humanidad para facilitar {a prolongacién del
conocimiento alcanzado por las generaciones anteriores.

De lo dicho anteriormente se puede sintetizar que entre la obra
artistica y el ser humano sc produce una comunicacién en la cual hay un
traspaso de informacién del emisor(obra) al receptor(ser humano), los
datos aportados configuran una ensefanza para ¢l receptor en diversos
aspectos de la obra, y a su vez establecen un documento que compendia
el conocimiento del ser humano y sirve como espejo donde se refleja
éste, quien puede ver su pasado, presente, futuro y el estado en el que
se encuentra.

2.1.2-La percepcidn y el obfeto

Este proceso de comunicacién no es inmediato, necesita de otro -
la percepridn-, ésta se puede enfocar desde dos puntos de vista: -de /g
psicologia del arte y -de la epistemologia o teoria del conocimiento de la
realidad. Abordando ésta desde la psicologia del arte, se puede decir; que
la percepcién no constituye una copia de los elementos del entorno sino
que precisa de una elaboracién que parte de la captacién de la imagen
del objeto por el ojo hasta su codificacion por el cerebro, a éste respecto

€ por ejemplo: el Guernica de Pablo Picasso serfa un documento aue habla de una tragedia
huthana del pasado que no debe de producirse de nuevo

" Diccionario de la Real Academia Eepafiola. Diccionario de ta lengua espafiola. 217 de. Espasa-
calpe. Madrid. 1924.Vol 1, pag. 771.




la psicologia de la gestalt nos dice que o} proceso de percepeién se produce
a través de la forma del objeto, afirmandn en resumidas cuentas que la
percepcién no es mera reproduccién, sino claboracién activa que se
plasma en una buena forma o -gure gfsm/f-s .Otros autores exponen que la
capracién del objeto se produce por -/a eiﬂﬁaﬁ/ng-g que en reswmidas
cuentas es la vivencia del objeto por parte del sujero mediante el
sentimiento. La estética de la informacidn estima que la obra de arte se
percibe como informacién, en sentido mesurable, al respecto el valor
informativo de una obra vendri dado por muagnitudes como lo
inesperado, la expectativa , la probabilidad ....de informacién que apunta
la obra al sujeto receptor. Esta cantidad de informacién se determina en
el 4/, con el que se puede averiguar el valor informativo de un objeto
o documento. Asimismo distingue en la obra de arte dos tipos de
informacidn que ésta genera:- de tipo semdntica, que puede expresarse por
medio de signos, e¢s traducible y légica v otra de fipe estética que licica
sentimientos internos y no es traducibie.

En cuanto a la epistemologia o teoria del conocimiento, referente a la
percepcién del objeto voy a destacar las siguientes propuestas :
-El purovisualismo. Hildebrand"!, presupone que la obra es un simbolo
visual que se percibe por las formas, la visién y en sus distintas
manifestaciones por las que ha de describirse,
-La fenomenologia. Hmser["’piensa que se percibe el objeto por el
fenémeno v no por su esencia, para cllo ¢s necesario realizar una
reduccidn fenomenolégica por la cual el objeto se lleva a su simple
apariencia sensible para poder ser observada, ésto permite un andlisis de
la obra que consiste en: -su descripcion, -su comprension y -su explicacion.

? R, Arsheim "Anschauliches Denken”, Colonia. 1972. pAg. 280. La"Gute Gestalt” no ha de ser
necesariamentes la figura més sancilla, 8ino <..una estructura en la que s¢ alinen ol mejor
acerve formal y la mayor sencilez de orgenizacidn compositiva posible>.

% 0. Calabresee. “El languaje de 1a obra ds arte”. Madrid, Ed. Paidés.. 1987, pags. 52-53. Seglin
dicho autor la Einfiihlung 2 la proyeccidn de contenidos emotivos(sentimientos, actitudes) en
loe objetes Inanimados.

'® M, Schuster et al “Psicologia del arte” £4. Blume, Barcelona. 1282, En su pag. 41 dice que bit
o binary digit es 1a cifra que indica cuantae decisiones de tipo( si-no o binarias) son necesarias
para una informacién dada, aei por gjemplo en un tablero de ajedrez de &x& casillas se
hecesitan seis decislones binariae(deracha-izquie 'da) para eeflalar una casilla determinada; s
necesaria una cantidad de informacidn de ecis bit para seflalar una casllla determinada.

" 0. Calabresee. lbidem, phg. 20.
2 0. Calabresse. |dem, pag. 22.



-E! formalismo. Fociflon™, expone que la obra se percibe por su forma y
dicha obra se reconoce por: -la espacicfizacidn de la forma, asi puede ser:
bidimensional o tridimensional, -por la temporalizacion de la forma, asi la
obra manifiesta una época, estilo...,-la marerializacion de la forma, en unas
técnica y materiales y -la espirvtualizacion de la forma, que son el conjunto
de significadoes espirituales de cada artista, época, estilo...

-La semiética. Mu}'amw&y”, la obra de arte €5 un texto que posec su
lenguaje v cidigo propios. Esta es un signo estructurado dotado de
autonomia. Esta obra-cosa funciona como un simbolo sensible v se
percibe por su representatividad o nivel sintdetico, expresividad o nivel
semdntice y apelatividad o nivel pragmadtico.

2.1.3- La obra como documento

Una vez percibido el objeto artistico, el documento se manifiesta
tanto en s{ mismo, como en la interpretacién del mismo por €l hombre al
tratar de documentarlo. La documentacién es una aptitud perpetuadora
¢ incitadora del saber en todos sus dmbitos, apunta a la actividad humana
que lo origina y fuerza al andlisis cientifico. Unicamente a través del
conocimiento exhaustivo y en profundidad del documento se puede
afrontar el cstudio metédico de los procesos que conforman la actividad
documental. Este, no sélo es el libro, sino manuscritos, revistas, diarios,
propaganda, grafias, fotografias, dibujos, planos, discos, cintas magnelofinicas,
objetos, monumentos y todo lo gue sirva para informar sobre una materia y
conocerla, es la documentacién sobre esa materia. Y por gué una obra es
documento?; porque transmite informacién sobre su materia desdoblada
en estructura v aspecto, y sobre su imagen en cuanto a instancia histérica
v estética. Y debe de contemplarse en si como documento la obra de arte
€n cuanto que constituye un signo icénico™ que representa su misma

® 0. Calabresse. bidem., pag. 23,
¥ 0. Calabresse. Op. cit., phg. 91.

0. Calabresse. Op. cit. pég. 79, refiere a la obra de Morris”Aesthetics and the theory of signs™
Dice textualmente <..las Griticas provierien de la distincidn respecto al mensaje artistico,
entre signos icbnicos y los rio icdnicss. Los primeres son eemejantes, tienen pro, iedades en
comdn con lo que significan; los segundoe no las tienen. For tanto éon signos iconicos las
fotografias, los modelos, las representaciones, las obras, pere también las descripciones
verbales que evocan una imagen, mientras no lo son los signos lingliisticos que sirven para
indicar |as cGsas y las cifras que indican cantidades>. Eo decir; el mensale de la obra visne
dado por el isono o significado que pusde ser objetual o verbal plasmado en un documento.




entidad. Pues asi, ¢l date o informacién viene dado por el jcono, v ¢l
receptor libremente puede originar otros mensajes con lo que ese
documento u obra le sugiera, v saber buscar los mensajes que
taciramente le rodean. De esta manera se puede decir que un objere o
pieza de museo es un documento, al designar iconicamente su sustancia
material, transmitiendo el mensaje de su mera existencia, dando lugar a
tantos mensajes simbdlicos como el observador origine a rafz de €},

Esta informacién, mensaje, icono o idea que evoque ¢l objeto o
documento ha de registrarse en un soporte, éste ha de tener ciertas
cualidades entre las que se encuentran la estabilidad y accesibilidad para
asegurar su conservacién, manejo y consulta, en cualquier caso las
caracteristicas de dicho soporte vendrin dictadas por su uso.

Los tipos de documento' dependen de:-¢/ soporte fisico, -¢l mensaje v
-la posibilidad de transmisién de conocimiento sustentado en el
documento y actualizado por el proceso documental. A su vez ¢l tipo de
documento se puede dasificar segiin : I-La naturaleza del soporte, 2-Ef
cbdigo empleado en el mensaje, 3-Rigor cientffico del mensage, 4- Area de
conocimiento, 5-Tratamiento y modificacion del mensaje y 6-Capacidad de

difusion.(Esq. 2.1).

2.2-Las fases de la accion documental

En un proceso documentario no existe creackbn propia 0 nueva, €n
€] se manipulan mensajes creados con anterioridad.  Este proceso
empieza con una fase modal que consiste en la incorporacién del mensaje
al documento”’, cuya intencién es reunir la informacién necesaria en
determinada materia. Tras ésta fase, continta la efapa acumulativa que
consta de actividades como la recopilacién de datos y su conservacién en el
sentido de asegurar dichos datos o mensajes en el futuro, con la creacién
de depdsitos documentales.

La fase de incorporacidn es muy importante, contempla la scleccion,
bisqueda, adqms:cnén v registro del material que seri procesado
trasladando el.mensaje a un soporte adecuado. £/ registra o incorporacion

 J. A, Comerche. Op. cit., pig. 90.

" £, Valle Gastaminza. Introduccidn a la documentacién. Madrid. Instituto Oficial de Radio y
Television. 1998, paa. 10



Esquema 2.1 Tipologia de documentos

Claetficacién de los documentos segiin:

-Soporte -papel libros, articuios, folletos....
-soportes magnéticos -cintas magnetofénicas,
de video, disquetes...
-soportes dpticos
- ~ideodiscos, CD-ROM, discos compactes....
: -otros
-Codigo empleado  -documentos textusies
~documentos grificos -mapas, planoe ....
-documentos iconoariificos  -cuadros,
B A diapositivas,
) fotografias ...
-documentos sonoros o fénicos -cintas,
discos ...
i+documentos audlovisuales  -peliculas, videos
" -documentos plsticos -cualquier objeto
museable
-documentos informéticos  -los legibles por
i e ordenador
" “documentos multimedia -cuarido combing
‘ varios de los anteriores
-Rigor clentifico -cientificos '
-técnicos
: ~de divuigacitn
-Area de conocimiento -oconbimicos
-socialos
-juridicos
—m.
-Tratamicnto del mensaje -“primarios  lros,pinturas,y
astructuracibn dal do - esculturas ..
mmm ol
‘ «secundarios  -“derivan de los
primarios:
diccionarios,
| lbdcos, ..
““pilblico o privado
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edel mensafe al documento, implica €l conocimiento sobre el drea que se estd
trabajando por parte de la persona encargada de ello. Esta fase conlieva
también el traslado de la informacién del objeto o documento a otro
soporte diferente, copiado filmado, forografiado ... Por norma este
traslado se debe de hacer v es justficable vulizar otro soporte con una
intencionalidad  especificamente  conservativa  para  garantizar  la
preservacién del mensaje a lo largo del tiempo.

La conserva de la informacién’® es otra fase de méxima importancia,
ésta se consigue sometiendo al documento a: -andlisis, -organizacion y -
conservacidn. El andlisis se efectiia con vistas a su recuperacién v su
objetivo ultimo es describir cada uno de los documentos ficlmente en sus
aspectos relevantes, debe incluir, la representacion abreviada y completa de
los datos formales v de contenido de los documentos, es decir; su identificacidn
fisica(catalogacién) su ordenacidn temdtica(clasificacion) y la designacion de
su contenido(resumen). Los documentos deben organizarse, almacenarse
y preservarse con eficacia y correccién maximas. Son las fases de
organizacién y conservacién las que implican labores de rutina sobre
numeracién, control v almacenamiento de las obras.

La fase de la difusion al pu’b!icamcs de gran importancia, v una vez
almacenado el documento necesita de una idltima fase para su utilizacién
que es la de Ja recuperacion por la cual podemos volver a utilizar el
mensaje para los fines necesarios: investigacién, estudio, exhibicién,
difusion...

La fase de conserva a su vez genera otros procesos de cardcter
documental auxiliar, &stos parten siempre del documento primario, del cual
se transfiere su mensaje a otro soporte, salvaguardindolo. EI documento
asi obtenido de tipo auxiliar pasa a ser un documento secundario resultado
de aplicare al primario™ las técnicas de an4lisis documental(Esq. 2.2).

® J.A. Martinez Comerche. Op. cit., pég. 60.

? J.A. Martinez Comerche. Ibidem.

2 J.AMartinez Comeche. Op ¢it. Phg. 66. Habia del documento en relacidn al procese

documental y establece dos tipos de documentos: el primaric y el secundario. El primario es el
docutrento Iniclal sometido a un proceso documental en seritido auxiliar{documento histdrico,
obra museable etc.). B} secundario, resulta de apiicar al documento primario las técnicas de
andlisis documienta! y representa escustamente los datos formales y contenidos de loe
docutrentos primarios. Er un museo ef documento primario ee el objeto museografico.



Esquema 2.2 Fases de la accién documental

Fases de la documentacién

-Fase modal

-incorporacién del mensaje al documento
-reunir informacién en determinada
materia

-Fase acumulativa

== }recopilacion de datos y su

cohservacion

-Fase de incorporacién

-seleccion, bisqueda,
adquisicibn

-Fase de conserva

-registro

-andlisls -representacién abreviada de los
datos formales o
identificacién
fisica(catalogacién)

-ordenacién tematica{Clasificacién)

-resumen

-obtencidn de documen-

tos de tipo auxiliar o

secundarios

-organizacibn, almacenamiento y

reservacion

-Fase de difusién al piblico

-Fase de recuperacion

-reutilizacion del documento
para: investigacion,

exhibicidn,....
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2.3-Medidas de conservacion de los documentos

Estas dependen de dos variables: a-La naturalesa del soporce v b-El
cardeter de los documentos. No pueden darse normas de cardcter general,
pties no se puede conservar de igual manera un documento cuvo soporte
es papel que otro que es de tipo magnético, ni tampoco s¢ pucde dar ¢l
mismo traco 2 un documento anuiguo v Unico que a otro moderno v
reemplazable. De cualquier manera, la conservacién de las colecciones
no puede improvisarse, necesita de una planificacién v normas del
centro en cuanto a conservacion.

Aunque actualmente se utilizan tipos de soporfes como  los
electromagnéticos, forogrificos ...el mds wswal para documentar un
objeto museoldgico es ef pa’pel. Respecto a su consercacidn en resumidas
cuentas se puede decir que™:

-Sus principales destructores son: a-El ser humano con el tratamiento v
manejo, b-Los agentes bivlégicos(insectos, hongos, bacterias, roedores),
-los agentes quimicos, ¢-l.a luz y condiciones ambientales de humedad
relativa y temperatura y d-Otros...

Las medidas preventfvas fremte a los agentes destructores son: a-
Microfilmar o informatizar los fondos valiosos 'y fragiles, para evitar su
deterioro provocade por el manejo v para frenar su proceso de
acidificacién v otros de tipo quimico b-Extremar la limpieza de los
fondos y llevar a cabo campaiias de desinsectacién de los mismos, para
evitar el ataque biolégico, ¢-No exponer el papel a fa luz solar ni
fluorescente por ser proclive a la fotoxidacién, manteniendo la humedad
relativa entre 30 y 50 por ciento v la temperatura entre 18 v 20 grados C.,
d-Airear los archivos, e-Instalar puertas corta-fuegos, extintores etc,, para
prevenir en caso de catdstrotes nacurales.

-En el almacenamiento hay que tener en cuenta: a-El local v equipo de que
se dispone, b-La naturaleza del documento v su soporte v ¢-La
frecuencia de consulta. Bl almacenamiento se puede hacer: 1-En horizontal,
apilados unos documentos sobre otros, utilizado sobre todo en archivos,
para almacenar legajos v documentos de gran tamaio; requicre de
mucbles especiales.2-En perpendicular, se colocan los documentos unos
juntos a otros apovados sobre la parte mas estrecha, se emplea con libros,
carpetas de archivo, clasificadores. discos...v 3-En vertical, se colocan los

By, Minner van Neyaen"Conservacion de documentos de papelliibros, revistas v otres)”. Madrid.
Instituto (ficial de Radio y Televisidn., 1988, paai0.



documentos unos detrds de otros en carpetas especiales, éste se utiliza
normalmente para hojas sueltas de medio ramafio v uso frecuente, la
torma mds comin es de tipo vertical con carpetas colgantes en
archivadores. La numeracién es de suma importancia. Las documentos
se suelen almacenar por orden de entrada de forma numérica o
alfanumérica v, cap 1.

2.4- El manejo de la informacién

La exhibicion del documento incluye diversas  modalidades™
dependiendo dc s7 éste  afecta a: 1-El mensaje, s¢ denomina consulia,
permite acceder al contenido del mensaje por parte del conservador o
investigador, 2-A/ soporte, se denomina exposicdn. UIn museo tiene por
encomienda principal la exhibicién de los soportes de los documentos
primarios de su acerbo-es decir la exposicidn de sus obras. La consulta
principalmente se realiza con documentos secundarios de una manera
frecuente para apoyo del personal del museo, investigadores, estudiosos
etc.

El documentalista es el sujeto que debe de llevar a cabo todas las
fases de la documentacién, en el museo esta funcién la hace el conservador.
La fase de conserva como se ha visto es una de las mds impottantes, con
referencia a ésta, el conscrvador puede fomar una actitud: - Pasiva,
retencr los documentos sin mis, 2- Negativa; la de dejar que se destruva
o por contra 3-Activa; empleando: a- Por una lado unas #rnicas especificas
de organizacidn y ordenacidn que permitan: 1-Asignar a cada documento un
espacio determinado que facifite su rdpida localizacion, 2-Deteciar errores de
ubicacidn v corregirlos, 3-Distribuir ef espacio racionalmente teniendo en ruenta
facilitar operaciones y 4-Actualizar la conservacion del documento, v b- Por
otro empleando férnicas de consercacion basadas en: 1-La prevencion del
deterioro de los soportes, 2- 1.a utilizacion de técnicas contra el deterioro, 3-La
proteccion  adicional de los  documenros(uiilizacion de duplicados de
seguridad) v 4-La adopcidn de técnicas especiales de restauracion.

=0 A Martinez Comerche. Op. cit. pags. 101-108.




2.5-El sistemna documental

Un sistema es en la acepcién del DRAE’ un confunto de cosas que
ordenadamente relacionadas entre si contribuyen a un determinado objetivo.
Desde un punto de vista téenico se puede decir, que es un confunfo de
componentes que se disefian para obtener wi resullado segin un plan
determinado.

La documentacion segin el FIDes fa coleceidn, almacenamiento,
clasificacion, seleccidn, diseminacion y utilizacion de toda la informacién. Esta
ciencia posee tres cualidades: -estar estrechamente  relacionada con la
informacion, -ser un tratamiento mds o menos complejo al que sometemos a la
informacion para facilitar su recuperacidn y difusion y -constar de varias
operaciones 0 fases, por lo que podemos considerar que la documentacion es un
proceso. Eu é&te ¢l sujeto emisor o documentalista, du forma al contenido
de un dato que procede en este caso de un objeto, para trasladar su
conocimiento a otro sujeto receptor. A su vez se pueden destacar en €l
Lres aspectos relevantes™: 1-El proceso documental es un acto comunicarivo pues
hay emisores(el documenialista, musedlogo, conservador...) y receptores(piiblico,
investigadores, estudiosos...), 2-El tratamiento documental es una puesta en
forma de mensajes que emanan del objeto, Hevado a cabo por un proceso
documental y 3-El objetive de la documentacion es paliar lu ignorancia del
receptor sobre el avance logrado por el ser humano en un drea de estudio que en
este caso és de ripo museoldgico, histdrico, estético.. efc.

2.6-Elementos que intervienen en un sistema documental

2.0.1-E1 objeto artistico o documento primario

En el DRAE’ la palabra odjero tiene la scepcidn:<rods lo que pueds
ser materia de conocimiento por parte del sujeto> v esto ocurre porque el
objeto posee un mensaje como hemos visto anteriormente. Cuando s¢
aborda el problema del mensaje o contenido en el objeto artistico, se
puede decir que el arte tiene un ema. unas ¢MOCIoNEs, unas pasiones v

2 Federacién Internacional de Documentacién.
=* J.A. Martinez Comerche. Op. cit. pigs. 52,53,



unos sentimicntos. Dentro de la gama de las diversas artes visuales, el
tema sea religioso, social o doméstico, cambia con la intencién v sélo
presenta siempre la capacidad de comunicar algo concreto o abstracro.

La visidn contempordnea de las artes ha avanzado mds alld de la
simple polaridad entre las bellas ares v las artes aplicadas, delimitindose
por factores como la expresién subjetiva v {a funcién objetiva, dejando
de un lado cuestiones funcionales. Atin asi una posible clasificacidn de
los objetos artisticos v sus colecciones puede ser la que se presenta en el
siguiente esquema™.(Esq. 2.3)

Esquema 2.3 Clasificacién de los objetos artisticos v sus colecciones

Bellas Artes Artes
Aplicadas
Pintura- Escultura -Arquitectura -Oficios- Fotografia -Grafismo -Disefio

Industrial

La coleccién es un conjunto de cosas reunidas de acuerde a unos criterios
determinados por su creador v con una eara intencionalidad de preservacion.
Es un legado para generaciones fururas v un nexo con el pasado. Ante la
coleccién el profesional se enfrenta para conservarla v salvaguardarla,
uno de los primeros pasos para tal fin es la realizacién de su
documentacién ¢ inventario. Esta es corresponden en un museo la mayoria
de las veces a una seleccidn, no es que los criterios sean arbifrarios para al
decisién por parte del conservador, sino que cada individuo es una
época, un estado de conocimientos, una filosofia
dererminada{reconocida o no) v un estile diferente de utilizacién  del
contexto. Aqui €l profesional s¢ encuentra con una contradiccion, al tener
que manejar colecciones ya establecidas en los museos; en algunos casos ciéndose
con la absurda misién de reciclar o minil, Pues ast la documentacidn v la
adquisicion de obras para integrar en las colecciones de un museo son a
wdximo tnterds por: a-Ser funciones generalizables a todos los tipos de relacidn

DA, Dondis “La sintaxis de |3 imagen”. Barcelona, Editorial Gustave Gllis.a, pag. 17,




sociedad-patrimonioel museo p.c), v b-Ser cin de disponibilidad v
e 26 : |
utilizacion del parrimonio™ .

2.6.2-E7 museo

Este segundo elemento del sistema documental se define como:
-Tmuseo es la institucidn, s fines de lucro, abierta al piblico cuya finalidad
consiste en la adquisicidn, conservacion . estudio v exposicion de los objetos que
mejar Hustran las actitudes del hombre, o culturalmente importantes para el
desarrollo de los conocimientos humanos(Diccionario de la Real Academia
de la Lengua Espaiiola, 1994, v. musco)
=" lustitucidn permanente, sin fines lucratives, al servicio de la sociedad giee
adguiere, conserva, comunica y presenta con fines de estudio, educacion y deleite,
testimonios materiales del hombre y su medio”(Definicion del [COM, cit.
Hernindez Herndndez, F. 1994: 69)
<" Una institucion al servicio de la sociedad, que selecciona, adguiere, conserva y
comunica, y sobre fodo expone, con fines de acrecentamiento del saber, de
satvaguardia y desarvollo del patrimonio, la realidad y la imagen de los bienes
de la nararalesa del hombre” {Riviere. 1993: 103.)

En cuanto a la tarea documental, el museo se ocupa de la comservacidn
[fivica de fas piezas acumunladas, paso previo al tratamiento documental y la
factura de documentos, que son el resuitado de una recopilacion voluntaria y
deliberada, v pueden ser primarios(fa obras)que toman forma bidimensional
o tridimensional, segin su tipologia, siendo de tipo plistico vy
documentos secundarios que se derivan del estudio o andlisis de los
pPremarios.

Estas instituciones segtin el cardcter de sus fondos pueden ser: museos de
arte e historia, museos etnogrdficos y de arte popular, museos cientificos, jardines
zooldgicos v botdnicos, acuarios, monumentos historicos v sitios, Museos nmixtos y
ofros(Nieto Gallo. 1973: 39).

L museo es una organizaciin dirigida por una tecnoestructura” como
cualquier empresa tiene las funciones de: administracion, direccion ¥ gm‘rjo’ﬁ"g

* EMorral y Romeu. Algunas reflexiones en torno a fa adquisiuidn y documentacidn de
colecsiones"Misceldrea museoldgica”. Bilbao,Universidad de: Pais Vasco,1994, pags 135-144.

27 e .- .z . e
L. F.Ramos Simén."Direccidn, administracion y marketing de empresas ¢ insritusiones
documentales”. Madrid, Ed. Sintesis, 1995. v. pég, 65. Er la actualidad las empresas no ee
dirigen, pianifican, organizan y controlan por el empresario, sitc que s¢ realizan eatas
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En el dmbito de la documentacién, es necesario que se gestione este
drca relaciondndola con el resto de las actividades del museco. Entre las
estrategias de gestion destacan: a-La organizacion de servicios, b-El personal,
-Ef equipamiento, d-Los fondos, e-El servicio a usuarios, f-La produccion v g-
Las relaciones con otras institiuciones.

Los profesionales deberdn pestionar la documentacicn en ol museo
basdndose en: 1-Una planificacion™ que conlleva las actividades de: -
prondstico o cilcujo de actividades futuras, -determinacién de objetivos
o establecimiento de resultados que deberdn obeenerse, -programacion:
orden de prioridades para alcanzar los objetivos propuestos, -cronologia o
establecimiento de un calendario para llevar a cabo la gestién
documental, -presupucstos: asignacién de  recursos econdmicos, -
procedimicntos: aplicacion de mérodons de documentacién uniformes vy -
politicas: establecer ¢ interpretar decisiones que han de aplicarse a

funcionee por un grupe de perscnas y no por una sola. Hoy en dia existe una
deepﬂoonahzamon y atomizacion de la figura de! empresario. La tecnogstructura g por tanto
uh grupo de tecnderatas que juntos lievan a cabo las funciones del empresario tradicional.
Segtm este autor: <En la tecnoestructura el poder de los accionistas es despreciable, en
teoria sabemos que los titulares de ias acciones son los propietarios de lag sociedades
andnimas, pero quienss realmente controlan son los managers; sus gestorees.

| F. Ramos Simén, Op cit. Pdgs. 66-67. Dicho autor define administracidn, direccién y gestibn

en resumidas cuertas de la siguiente manera:

Administracidnes una funclén que consiste en preveer, organizar, mandar, coordinar y controlar,

Ez el conjunto de actos orientados sobe un patrimenic o unidad econdmica, con la finalidad de

corservaric y explotarlo eegin su naturaleza,

Direccibn: Con ésta se conduce a una organizacidn hacia sus objetivos mediants el desarrollo de

la planificacién, oraanizacién, la gestién y el control.

Gestidn: Es hacer que las decisiones se ejecuten, tramitar asuntos con vistas a la obtencion de
unoa resultados.

* L. F. Ramos Simén, Op cit. pag. 79. Planificar es determinar de antemano el camiro a seguir,

para ésto hay que distinguir: 1-Objetivo; resultado final que se desea conseguir, 2-Las metas;

cbjetivos a corte plazo; 3-Las politicas o estrateglas, 4-Los programas: planes detallados que

resuglven de forma automitica un problema, 5-Procedimientos, més limitados que las politicas,

6-Reglas, mis estrictae y predefinidas gque los procedimientos y 7-Presupuestos que son el

compramiso en cifras.

Begiin dicho avtor las actividades que comprenden la planificacion son:

1-pronéetice: clcule de las posibilidades futuras.

Z-determinacion de objetivos: estabiecer los resuttados que deben obtenerse

B-programacién: orden de prioridades para alcanzar |os crjetivos propuestos

4-cronolegia: decision sobre el momento para efectuar cada parte de! programa.

B-presupuesto: asighacion de recursos econémicos

G-procedimientos: aplicacién de métodos uniformes

7—po||t|cae establecer e interpretar decisiones que han de aplicarse a asuntos de frecuente
repeticidn y a problemas de importancia para toda la empresa

41




asuntos de frecuente repeticién y problemas de importancia cn el
museo. 2- Organizacion del trabajo y de la tecnologia o estructuracidn de los
recursos humanos y de equipamiento tecuoldgico, 3-Gestion financiera:
presupuesto, financiacidn y control, 4-Gestién de personal o estructura
organizativa y 5-Direccidn o control.

La tecnologia voma un papel primordial en la documentacién en los
siguientes sentidos: a-En la mejora del acceso a bases de datos a distancia o
teledocumentacién™ atribuible a la calidad de software, al aumento en la
velocidad de acceso, consulta, teledescarga de ficheros ..etc., b-
Integracién de conceptos ofimdticos, c-Consolidacidn de las tecnologias dpticas’
en el almacenamiento de informacién v d-Desarolio de la inteligencia artificial,

%0 Ratos Simén, Luis Fernando. Op cit. pig. 163. Cualquier persons que disponga en eu domicilio
0 centro de trabajo de un ordenador personal, un mddem y un teléfono puede acceder a #infin
de informpcidn y documentacidn, las cusles estén estructuradse en forma de base de datoe y
otras formae como: comreo elactrénico, boletings de informacién o programas y utilidades
informiticas. Este conjunto da téchicas que coordinan las telecomunicaciones, 1a informhtica
i documantacién facilitando el accaso interactivo y a distancia de la Informaclén, recibe el
nombre de talzdocumentacion.

1. F.Ramos Stmén, Op cit. pig. 164.
La comercislizacidn dz base de datos s¢ ha faclitado sdemds de por la teledosumentaside, por
Ia Incorporacidn de eoportes de tecnologim Sptica como por ejemplo: &l compact disc road only
memory(CD-ROM)} y 8l videotexto.
Qp cit. pha. 172.
El CD-ROM; s un producto tipico de marcado de la informacidn elactrénica que esté vinculado &l
sector de I Impresidn y de las publicaciones peribdicas tradicionsles, porgue es tangible como
un libro, tiene preclo fljo y su tratamiento ee similar & cualquier producto de libreria. Tiene
ventajas con relacién a la obtencién de datoe “one-ling”, estas son: el precio fijo por unidad con
independencia del uso, y la utilizacién de los programas de blsqueda mas amigables que dichos
sistemas one-line.

Op cit. pAg. 168.

El videotexto ¢s un sistema de tranemigion de informacién y datos, funciona por medio de un
terminal normalizado 2:5 parmite realizar consuitas. Intervienen: el usuario, los productores ds
servicios de informacién, los distribuidores ¢ centros senvidores y los operadores que
transportan su informacién, a regissran y facturar. En el videotexto se recupera la
informacién mediante un didlogo con una base de datos. Se base en |a utilizacién de un
terminal de ordenador, un mbdem y 1 red telefdnica, con estos medios & usuario entra a
phginas de informacidn(su calidad dependen de la actualizacién de las mismas). Este permite
gran variedad de aplicaciones interactivas: correo electrénico, foros de encuentro o
taleconferencias, anuncios, entrevistas, aplicaciones financiera, recogida de informacién,
eondeos y formularios,
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2.6.3-E/ profesional

El sujeto que gestiona los fondos v su documentacién es el
conservador v. cap I. En primer lugar fa de ser un musedlogo cuva
actividad se fundamenta dentro del musco en adquirir. clasificar.
conservar v exponer objetos culturales de interés histérico, estético v
cientifico. Pero a su ver ha de ser un documentalista que evalia la
informacidn que el museo produce y conserva para grupos 1ntercs.sdos

Entre las cualidades que ha de posecr se encuentran’™ :a-Vocacion,
b-Capacidad analftica, c-Capacidad de sintesis, d-Dominio de la lengua, ¢-
Formacion cientifica especifica, f-Afdn de formaciin permanente en técnicas
documentales v en los campos cientificos que ataiicn a su labor en el museo.En
definitiva ha de ser un profesional especializado en los diversos
mensajes documentales mancjados en los fondos de: produccidn,
tratamiento y difusién de los mismos. Por general requicre deiI-Titulacion
untversitaria v en técnicas decumentaies, 2-Conocimiento de informedtica a nivel
usuario: bases de dates, hoja de cdlcwlo, rratamiento de rextos.err. 3-
Experiencia en teledocumentacion y CD-ROM, 4-Fxperiencia v formacién en las
Junciones a desarrollar como documentalista en el dmbito empresarialisector
bancario, servictos financieros, consultorias...)5-Conocimiento de inglés hablado
y escrita y 6-Conoctmiento sobre las nuevas tecnologias de la informariin,

2.6.4- El documento

Ya se definié el concepto de documento v s¢ establecieron sus
diferentes tipologias v. (Esq. 2.1). Cabe destacar ¢l papel fundamental
como vehiculo para la documg:ntauon de las rwevas tecnologias que se han
desarrollado en tres ambitos™ : 1-La transmisién de informacion con mayor
capacidad de transporte y (/{ﬁmon de la misma, 2-La cisualizacion de la
infarmacién v 3-El almacenamiento v tratamiento dv la misma con
digitilizacicn de imdgenes, seguido del progreso de las técnteas informdticas v de
teledocumentacién. Estas a su vez se pueden dividir en dos: a-Tecnologias que
prolongan o cualifican las posibilidades de los medios tradicionales para
difundir o transmirtir: textos, datos, imagines v sonidos: el cable, los
satélites v sus combinaciones, la teledocumentacidn v b-Lguipos gue

* | F. Ramos Simén, Op. cit. pAg. 95.
¥ LF. Ramos Simén. Op. cit. phg, 49.




permiten acceder con la simple demanda individual a  los serciclos de su
eleccidn: magnetoscopios, videotextos, teletextos ...

Por ultimo decir, que la documentacién de una pieza debe de
tener unas caracteristicas uniformes(formato, atriburos, tipologias...)que
a lo largo de su evolucién han romado diferentes configuraciones v.cap

L

Esq. 2.4 Esquema general del proceso documental
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CAPITULO IlI

El sistema documental para objetos
museograficos como propuesta

En los muscos conviven una variedad muy amplia de fondos que a
veces presentan problemas por su ambigiiedad, éstos van a definir cuatro
dreas documentales’. En este apartado, - se plantea un sisterna de
documentacicn para museos, basado en tres puntos: 1-Tratamiento del objeto
artistico, museogrdfico en ¢l proceso documental. 2- Establecimiento de fichas
de trabajo para documentar dichos objetos v 3-Manejo de los fondos
administratives. Bl sistema que se sugiere es de tipo prdctico y se espera que
sirva de apoyo a instituciones museogrdficas meficanas que por causas de
diversa indole no aplican este tipo dc sistemas para manejar sus
colecciones. Con dicho fin s¢ confeccionan fickas que se espera sean
fotocopiadas para su uso. Para la factura de las mismas, se analizan las
propuestas de otros autores(V. Cap. I) v se afiaden a éstas, conceptos
que se consideran importantes para ¢l manejo de la informacién en su
proceso documental.

' AlLarrevero Pérez,. et al"Normalizacién documental de museo:”. Madrid, Ministerio de
Educacién y Cultura.1996. v. pag. 10. A efectos de andlisie y estructuracion de! contenidoy
éreas de gestion, se puede decir que en el museo corviven cuatro tipos de fondos: 1-fondes
museograficos, 2-fondos documentales, 3-fondos bibliograficos y 4-fondos administrativos.




3.1-Tratamiento del objeto artistico en su proceso documental

Se realizard en base a cinco acruaciones: 1-La definicidn de su
situacién legal del objeto dentro del museo, 2-Su conrrel. 3-E1 registro de sus
movimienios. 4-Su inscripcion en la coleccion estable de la institucion
museogrdfica v 5-Su investigacidn.

3.1.1- Definicién de la situacion legal del objeto artistico dentra del museo

El primer paso serd establecer, esclarecer v definir el origen, la
forma de ingreso v la propiedad del odyern, el cual se clasificard: 1-Como
e, 2 . . .
adquisicion” & 2- Como depés:mj, (v. Apéndice F).

3.1.2- E/ control del objeto

Inmediatamente después de la entrada del objeto al museo, éste
necesita de una identificacién o control, que se hard con tres actuaciones:
1-La numeracién o asignacion de un wiimero, 2-El siglado o fijacion del
niimero de identificacion en el objero y 3-El registro forogrifico del estado
conservacion de la piexa a su Hegada.

-La_numeracion, puede ser de un sélo ndmero, bipartita, tripartita o
alfanumérica(Fig.-4). La mds apropiada dependerd del tipo de museo v
sus colecciones(Esq.3.1).

-E{ siglado.- Es la colocacién en el objeto del niimero asignado al mismo
por el museo. v. cap. L.

-E/ registro_fotogrdfico.- Se lleva a cabo en el laboratorio de fotografia. con
éste se documenta el estado del objeto a su ingreso v se controla su
estado de conservacién en cada movimiento interno o exierno. Se
registrardn en un inventario fologrdfico(Fig.-9).

2 G congidera adquisicidn cuando el objeto pasa a ser propiedad legal del muses.

*Depboito es &l contrato en virtud de! cual uno de los contratantes recive de otro un bien
cultural con abligacién de conservario, custodiarlo y restituirto cuando sea reciamado.
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Esquema 3.1 Numeracién de objeto segin las caracteristicas del museo y sus colecciones

-up
solo nim. serisdo.- Para museos pequefios y medianos

-bipartita. -
Para museos con colecciones ya inventariadas de
fondos antigues por reclasificar. Museos con
colecciones muy diferentes o que adguieren
- tripariits muchas obra en un mismo afio
-alfanumérica Para museos con colecciones separadas

fisicamente  y/o especializados

3.1.3.-Los movimientos del obyeto
Estos pueden ser de tipo fnferno o externo:
3.1.3.1.-Los movimientos internos

Son los que se producen dentro del museo a nivel
interdepartamental entre las  dependencias de:  documentacion,
conservacién e invesrigacion. El punto de origen de cualquier movimiento
interno sera siempre la sala de exposicién o reserva, cualquier otra
ubicacién en el mismo tendré cardcter temporal. El punto de destino
podri ser cualquiera de las demads dependencias funcionales del museo.

Los movimientos internos pueden clasificarse segin su duracién:
1.De corto plazo y 2- De largo plaze. Los primeros no requicren de un
cambio de signatura topogréfica y su ubicacién temporal serd: el taller de
restauracién, el laboratorio fotogrifico, la sala de investigacidn, la sala de
exposiciones témporales, el gabinete de dibujo... Y los segundos si
necesitan de cambio de signatura topogrifica, sucle tratarse de un
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cambio de ubicacién del abjeto entre las salas de reserva v exposicién
permanente. Estos movimientos necesitan del uso de un boletin de
deap/az(wu'mm{. Un ejemplo del mismo podria ser el urilizado por el
museo de la kstampa de Mévico D.F. (Fig.- 12)

3.1.3.2.-Movimientos externos

Son movimientos del objeto que ocurren entre ef museo, el exterior
del mismo y viceversa, éstos pueden ser: a-Preingresos, b-Ingresos v e-Los
movimientos al exterior.

a-E/ preingreso.- es el ingreso de los objetos de entrada temporal para
exposiciones temporales, restauraciones, tnvestigaciones ctc. Su estancia
en ¢l musec es de tiempo limitado v no van a formar parte de la
coleccién estable del museo por lo que no necesitan mas que control
administrativo-documental del depésito que no serd registrado.

b-El ingreso en_coleccidn.- Es un movimiento del objeto que se produce
del exterior al interior del mismo, con el propésito de que dicho objeto
pase a formar parte de la coleccién estable’del museo. Este tipo de
movimiento genera un proceso de gestién y documentacién interna que
conlleva: '

1.-En ¢! Departamento de documentacién: a-Levantamiento del depésito
provisional, b-Emisién de actas de recepcién v depésito, c-Asignacién de
nim. de expediente administrativo v de adquisicién, d-Asignacién de
nim, de inventario de cada objeto, e-Asiento del ingreso en el libro de
registro de fondos muscogrificos, f~Cumplimentacién bédsica de cada
ficha de catalogacién, g-Generacién de certificados registrales y h-
Documentacién grifica del estado de conservacion.

2.-En el Departamento de conservacion: a-Marcaje o siglado del objeto con
los mims. de inventario general, b-Asignacién de signatura topogrifica,
c-Primer informe de conservacion.

* A.Carretero Pérez,. et al . Op. cit. pag. 53. Este constard de los siguientes datos: -Datos
bAsicos de identificacidn de |a pieza(nombre, nim. inventario, .) -Causa del movimiento, -
Destino, -Signatura topogréfica, -Fecha de salida, -Fecha prevista de retorno y -Nombre y
firma dz quien entrega y recibe el objeto. Requiers de dos copias de dicho boletin para el
Degartamento de conservacion o control y pars el objevo, ar smés de cartelas para colocar en
el tugar habitual de cada objeto.

* A. Carretero Pérez ot al. Op. cit. pAg. 61, &2, exponen los conceptos para &l lirro de registro de
coleccidn eetable,



3.-En el Departamento de investigacion: a-Descripcién, b-Catalogacién, c-
Documentacién....etc. del objeto.

c-Mouvimientos al exterior.- Se producen por la salida del objeto de la sede
de! musco, suclen ser:f-A corto plazo:. -Exposiciones temporales, -
Tratamientos de restauracién y -Andlisis de los mismos. 2-A largo plazo
son los ocasionados por depdsitos de coleccidn en otras instituciones,
necesitan de permisos administrativos, suclen ser: depésitos temporales
y préstamos.(Figs.- 10 y 11)

3.1.4.- Inscripcidn en la coleccion estable del museo

El registro de los fondes museogrdficos, tiene por objeto la inscripcién
de los datos relativos a la identificacién de los bienes y constituye el
principal instrumente juridico-administrativo que acredita y protege a los
mismos. Suministra informacién sobre la historia de la coleccién y es
documento probatorio en caso de robo. Este puede ser: de coleccion estable
y de depésitos que se cumplimentard manualmente en los /éros de registro
de coleccidn estable y de depésitos(Figs.- 2 y 3).

El inventario; tiene como finalidad identificar pemanentemente los
fondos del musco y sus dep6sitos con referencia a la significacién
cientifica o artistica de los mismos y conocer su ubicacién ropogréfica.
Este se cumplimentard por orden cronolégico de entrada de los objetos
al museo.(Figs.- 5y 6)

3.1.5.-Investigacion del obyeto

El catdlogo tiene como finalidad documentar y estudiar los fondos
del museo y sus depésitos en relacién con su marco artistico, histrico,
arqueolégico, cientifico y técnico. Este deberd contener datos sobre el
estado de conservacién, tratamientos, bibliografia v demds incidencias
andlogas relativas a la picza. Estos serdn de cuatro tipos: monogrdficos,
ststemdticos, topogrdficos y razonados o criticos. v. cap. 1y (Figs.- 7y 8).
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3.2.- Establecimiento de las fichas de trabajo para la documentacién del objeto
en d museo

Los documentos que se van a proponer en esta seccién son: 1-El
Fbro de registro de obras en propiedad y en depésito, 2- El inventario general v
3-El catdlogo. '

3.2.1.-Fichas para los libros de registro de obra en propiedad y en depésito

La confeccién de esta ficha, se fundamenta en las propuestas de
autores como L. Alonso Fernindez, F. Herndndez y A. Carretero et al.,
los cuales coinciden en ¢l uso de conceptos como: a-Nim. d¢ entrada, b-
Dimensiones, c-Procedencia, d-Nim. de expediente y e-Observaciones.

En cvanto a obras en propiedad del museo, en estos modelos se echa
de menos el dato de “Estado de conservacién™® que se estima como de
mixima tmportancia para el conerol de la pieza. Por otro lado aportan
datos tan interesantes como son: “Objeto”"y “Datos de identificacion” Se
considera que un dato oportuno que se podria afiadir es el de “sitwacion
fegal”. Asf quedarfa una ficha de libro de registro de obras en propiedad
de trece atributos.(Esq. 3.2)

Las obras en depésitos se podrian registrar con una ficha similar a
la de obras en propiedad afiadiendo el concepto”datos sobre el
depdsito”en el que se incluirfan conceptos como: -entidad depositaria,-
contrato u acla de dgpcf;ito, -propietario del depdsito, -plazo, seguros, -
cancelacién, -retorno....” .De csta manera la ficha que se propone constaria
de catorce conceptos.(Esq. 3.3)

¢ Sobre todo en los modelos de L. Alonso Ferndndez y A. Carretero ot al.

TA. Carretero ot al. Op. cit. phge. 61, 62. Estos autores utilizan dichos conceptos, Con objeto ee
refieren a el nombre mée comfun(denotinacitn en su lengus de origen entre paréntesie) y con
Datos de identificacién a titulos, mércas autores, especies, formas....

* Estos conceptos son los propuestos en el libro de depbsitos de L. Alonso FerndndezY. capl.



Esq. 3.2 Hoja de libro de registro de obras en propiedad

ObjatolNu'm. Num NGy Descripeion] Datos  JProcedDimen] Fecha |Fuente Fomalsmén Observaciones
Entradg !nv] Exp. de  Jdencigsiones] de de de  Jtegal
ldentific. ingreso | ingresol Adau.
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Esq- 3.3 Hoja de libro de registro de cbjeros en depdsito
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3.2.2.-Ficha para el inventario general

El formato y constitucién de dicha ficka-inventario, se fundamenta
en las scialadas por cuatro organismos: -E/ ICOM, -E{ MDA de Inglaterra,
-La red estatal de museos espafioles y -El INBA Mejicano. Los conceptos que
utilizan, se pueden agrupar en dacos de: /- Identificacion, 2-Procedencia, 3-
Situacién y 4-Historia.

En cuanto a datos de “Identificacién” se consideran: a-Neém. de
registro, b-Niim. Expediente c-Nombre del objeto, d-Clasificacidn genérica, e-
Descripcion’ f-Nombre del museo™, g-Precio, h-Datos del vendedor”’, i-Cat.
Ststemdtico, f-Cat. Monagrdﬁm’z, &-Autor, I-Nim de orden, m-Materia, n-
procedimiento y técnica y fi-Peso y medidas.

Los datos de“Origen” son: a-Fuente de ingreso, b-Forma de ingreso”,
y e-Nombre y apellidos del vendedor.

Sobre los datos de “Situacién referida a localizacién y estado” en
el que se encuentra la picza, se pueden considerar: a-Localizacién, b-
Niim negativo fotogrdfico, c-Estado de conservacion”, d-Cat. Topogrdfico y e-
Nombre de responsable de ia Obra™.

La “historia de la obra” se puede inventariar con los atributos: a-
Historia del objeto, b-Periodo cultural y c- Cat, razonado”.

La ficka de inventario que se propone constaria de dichos datos que
se consideran los més relevantes de sus propuestas(Esq.3.4 y3.5)

® MDASigtema de documentacidn para muscuos™ httpy/fwww.open.gov.ukimdcasen. En supagina web se
pusde ver la ficha catdtogo que proponen con dichos datoe.

1- Nim. registro 5-Localicacibn y fecha
2-Nombre de) objeto G-Expediente
B3-Clasificacién genérica 7-Observaciones

4-Breve descripcion

“ Eets datos se propanen en la ficha 'COM (Fig. 1).
"Estos conceptos son propuestos por P. Schommer, Op. Cit.

? Datos porpuestoe por ¢f sistema estatal de museos. espafioles propone en su ficha la
referencia a los catélogos: -Monogréfico, -Sistemético, -Topografico y -Razonado. También
refiers al sstado de conservacién.

" Dato propuesto por el INBA mexicano.
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Esq. 3.4 Ficha de Drventario Generaf{Anverso)
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Esq. 3.5 Ficha de inventario general(Revcrso)
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3.2.3.-La ficha de catdlogs

Se propone una sola ficha que pueda servir para los cuatro modelos
de catilogos Monogrifico, Sistemitico, Topogrifico v Razonado. El
procedimento para su configuracién serd el mismo que para la ficha de
inventario general.(Esq. 3.6y 3.7)Se incluye el datwo de
“Valuador”tomado del modelo Franz Mayer.

3.3.-La documentacion administrativa

Este tipo de documentacién es la que se forma por ¢l conjunto de
documentos de tipo administrativo que se generan con ¢l manejo de la
obra de arte en ¢l museo. Para el desarcollo, uso y rescate de la
informacién que conticnen, se necesita un sistema archivistico™

En el archivo de objetos musegrificos, se reunird toda la
documentacién generada por la cramitacién administrativa de los fondos
COMO: cartas, contratos de compra-venta, actas de depdsito, copias de legados y
tesiamentos, notas, albaranes, publicaciones de donacién en prensa etc. No es
documentacién administrativa, los docusnentos de orden secundario que
conllevan informacién técnica sobre las obras.

A tal efecto se deberdn abrir las siguientes carpetas o expedientes
administrativos:
1-de preingresos.- seric de referencia de caricter provisional, sc
asignard un nim. de expediente a cualquier forma de ingreso(compra
dep6sito...); que serd provisional y se practicard sobre los objetos que
entran como oferta de compra o donacién. Una vez resuelta dicha
compra o donacién, la documentacién administrativa del objeto pasard a
la carpeta de ingresos con una nueva numeracién definitiva.
2-de ingresos.-Se abrirdn tantas carpetas como tipos de ingreso, ¢l ndm.
asignado definitivo, podrd utilizarse como ndm. de inventario general.
En estas carpetas se guardard toda la documentacién administrativa
derivada del ingreso que son segtin su procedencia.(v. Apéndice G)

" ALarretero Pérez et al. Op cit. pag. 303, El sistema archivistico tiene como elementoe: 1-¢l
documento o acto realizado en el ejercicio de sus funciones por personas feica, juridicas,
piiblicas o privadas. 2-¢l expediente, grupo ordenade de documentc s respecto a un asunto,
comienza en la fecha en que se origina y finaliza cuando |a gestién ha totalizado, 3- serie;
conjunto de expedisntes referidos a una misma competencla, y 4-fondo; conjunto de serice,
expadientes y documentos
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Esq. 3.6. Ficka Catdlogo(Anverso)

1 -Monogrifico NUM. registio. ..

W 1 -SIStematico  § Num. Expe..
O -Topogrifico NUm. I0veccnn,
1 -Razonado

ObjJEr0” e,
Materia....oooveiiiiniiinciinien,

Escuela, taller, autor, mar-
cas, firma.. e

Adquirido por........
Fecha de ingreso.......onn
Valuacién: Preciou..nn..

Detalles del anverso y reverso

Edad..........

....Cultura...............

* Denominacién mas comin de 1a pieza y traduccién a su idioma originario
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Esq. 3.7 Ficha Catdlogo(Reverso)

Estado de conservaciOn:... . reomeerinresseenesnereenns

------------------------------------ L Ty Ty T P P T T

R R Y e T L T Y TR Y T PP AR L) et

-------------------------------------------

INVESTIGACION S0bre 1 0BEa,.nvrooossoersossesoesensene

T L T T T Ty ey P P PR T L T I L L LTI LT T T

T P R PY FETE YT marrvanara Y LITTTY T

Ref. dossacrdocumcnta] ndm..
Ref. documento hlpcrfrésxco(mtumvo): 11011 WORTURUUR
Tipofd-Visual B-Sonoro B Téctl O-Gusatived -Odoro

DS IVACIOTIES  cveeveerrerrariscereessasssearasessressnersrerpeseamteasansbesansinesses




3-movimientos de los objetos.- Se abrirdn expedientes motivados por
el movimiento de las obras de arte ya sea internos o externos al museo,
¢stos documentos sern: solicitudes de acceso a los fondos por parte de los
investigadores, solicitud para reproducciones de las obras{fotografiado
Sfilmacién...). Y en general se incluyen en este apartado los documentos
administrativos derivados de: exposiciones, restauraciones, documentacién
grdfica, investigacion y depdsitos...de las obras.

4-conservacion de los objetos.-1- Se archivarén los informes referidos a
restauraciones: informes, estudios previos al tratamiento....2-Se
archivarin los documentos relativos a la conservacién preventiva: -
condiciones ambientales de humedad, temperatura, en salas y
almacencs, estado del objeto: informes de revisiones peri6dicas y estado
de los almacenes: estado de las obras e instalaciones.

5-investigacién de los objetos.-Se archivard la documentacién
administrativa generada en cada drea de investigacién incluyendo
proyectos de investigacién, documentos de contacto con otras
instituciones informes sobre los fondos muscogriticos. Y los documentos
generados de la atencién a los investigadores: peticiones por parte de los
investigadores de acceso a los fondos cartas de acreditacién, etc,




Capitulo IV

El documento intuitivo

Con este ¢ncabezado se aborda la paradoja que se produce en los
sistemas documentales de objetos, cuando estos iltimos y los sistemas
con que se maneja su informacién son de naturaleza muy diferente, sin
dejar por ello de ser sistemas efectivos. Partiendo de esta premisa, se
propone la incorporacién a los sistemas documentales de objetos, de documentos
/uperfrdsiws’ de tipo intuitivo y se hace una valoracién de los mismos.

4.1.- Algunas incongruencias al respecto

Al revisar el mecanismo por el cual se registra, inventaria ¥
cataloga un objeto artistico, y al meditar sobre la naturaleza dc este
dltimo vy la de los sistemas archivisticos y administrativos con los que se
maneja la informacién de los mismos. No es de estrafiar que nos
cuestionemos cOmo un elemento de tal naturaleza, puede ser tratado con un
mecanismo de una idiosincrasia tan drfermfe" iSerd ésta otra de las
incongruencias del arte?, semejante por ejemplo a mezclar ¢l objeta con la

' Con texto hiperfrisice se denomina al documento que ha superado el lenguaje textual y 6€ expreea con
lenguajez paralelos al texto como puedan ser, los viguales, sonoros, tactiles......

¢ 5e considera que ¢l objeto a parte de su naturaleza fisica tiene una ensrgia generada por el transcursn
del tiempo, los acontecimientos, por |8 husila plasmada por el hombre ....ctc., que 5¢ manifiesta en una
energla due e capta por & hombre por medios no racionales. Asimismo se piensa que los sistemas
documentales, se basan en normas y procedimientos archivisticos, matematicos, practicos....etc., En
definitiva son un barco de datos cuya naturaleza no tienen nada que ver con la del ehjeto.




economia v las reglas del mercado de valores. como es el caso de Ia
compra-venta de arte o la de la falsificacion con tines cconémicos. Estd
claro que la naturaleza del sistema documentat es de tipo /dgica v 1a del
objeto es mds mwitiva.  Tal incompatibilidad  en contra de rtodo
pensamiento es efectiva, pues estd demostrado que es le forma mds
viable para la documentacion y control del olyeto artisitico, 1a utilizacién de
dicho tipo de sistemas.  Adin asi, Awngue se sepa que es efectivn este tipo de
ststemas, iPor qué no wtilizar herramientas o documentos gque tengan un
cardcter mds afin a la obra de arte? iNo nos estaremos dejando al utilizar este
tipo de sistemas algin dato del objeto en el tintero? jQué datos podemos no
percibir si no utilizamos un sistema Intwitive para documentar un objeto
arifstico?. De estas preguntas se deduce que seria positivo utilizar
herramientas de igual naturaleza al objero, éstas serian documentos que no
captarian los objetos a través la mente, sino que lo harian con el corazén, y
recogerian su informacion pero no sélo eso, también la energia de su aura. Y
con ésto se responde la dltima incégnita, iQué no vemos cuando
documentamos con sistemas archivisticos y administratives una obra de arier.
Lo que no percibimos pues, es su energia, la hucila del tiempo v del
hombre que en €l estdn plasmadas v los sentimientos que provectan
sobre ¢} ser humano... en definitiva su aura.

Por supuesto, esta energia s6lo se percibe con la intuicion y el
serttirr:imto(Eirzﬁ?ﬁ/zmg}’, por eso se propone un documento de dicha
naturaleza, “un documento initivo”, éste necesitard de otro tipo de
lenguajes mis directos, lenguajes que comuniquen de una forma
directa lo que sale del corazén; €stos nunca serdn fmgimantmric:)s4 COMmo
lo es el textual, serdn lenguajes paralelos: visuales, tdctiles, olfativos,
auditivos....

Pues asi, este documento serfa una transposicién de la informacién
del objeto de arte en documentos: -olfativos, -visuales, -tdctiles..... Pero v
¢Hasta qué punto éstos serin documento v hasta qué punto obra de
arte(replica)? Esta duda quedé esclarecida en el segundo capitulo al
clasificar los documentos como primarios v secundarios. Este documento
estaria en los limites de ambos, atin asi se van a hacer una serie de

® 0. Calabresse. “E) lenguaje de la obra de arte”. Madrid Ed., Paidés. 1987, pdge. 52-B3. Segin dicho autor
la Einfiihiung ee |a proyeccién de contenidos emotivos{eentimientos, actitudes) en ios objetos
inanimados,

* Lenguaje fragmentado e el que no sale dircctamente del corazdn, sing que necesita primero pasar por el
cerebro para eer elaborado y posteriormente ger recogide por el receptor de una forma ng directa y
elaborgda.
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consideraciones que pueden clarificar mds la naturaleza de este tipo de
documento,

4.2.- Consideraciones sobre e documento hiperfrdsico de tipo intuitive
4.2.1.-Establecimiento de una tipologia
Este tipo de documentos se clasificarian segiin (esq.4.1).

Esquema 4.1 Tipologia de los documentos hiperfrdsicos intuitivos

Visuales Representaciones visuales de obras: grabaciones,
representaciones grélicas: fotografias, dibujos,

pinturasf el

Sonoros Documentos realizados en base a la traduccién
de la obra en sonidos de manera indirecta como
pueda ser grabaciones en cintas o directa como

_pueda ser la percusién det sonido in situ.

” Od'-oros Evoc;c-ic;’nres t_iel oi?ieto en Fom;a d_e“c;lores.
G&s;arivo._s -_ _ " Evo;;a;:i;::ne:s -;e-i. ébi%}o er; ioﬁna (-_i;__sabore"s. o
Ta'.::t-ii-'es Traduccion de la es;;:ia del cbjeto; soportes

tridimensionales que > puedan ser palpados.
Orros - " Traducciones del obieto a l_t_znguajes paralelos al

texto que se capten por el ser humano por medio

de cualquier otro tipo de sensaciones:

emocionales, erdticas , energéticas, sensoriates, adrena-
Iinicas........




4.2 2 -Aplicaciones en & objeto

-Obras bidimensionales

La primera cuestién seria, si es factible la utilizacion de un texto
visual para documentar pinturas, dibufos, grabados, fotografias v demds obras
expresadas en dos dimensiones entre las que se incluirian cartas, mapas..., y
obras que tanbién puedan contener texto. En cuanto a grabaciones visuales si
lo es, pero en cuanto a representaciones del objeto en formaros bidimensionales
Zhasta gué punto no se realizaria una replica de la obra?, este seria uno de
sus limites, pero al fin y al cabo al representar una obra bidimensional
figurativa con un documento bidimensional no habria mucho problema
al respecto, pero cuando la traduccién que se efectia es de una edra
abstracta, conceptual o pragmdtica’; si lo que se realiza es una
interpreracién  del concepro, iNo estaremos haciendo lo mismo que lo que
hace e artista?. Esta cuestién es la que hace considerar que & muy facil
confundir la obra com el documento de forma inmediata v que el
documentalista caiga en ¢l error de  construir una replica de la misma, en
lugar de un documento.

En el resto de los textos hiperfrdsicos: odoroes, gustativos, tdctiles...etc.
10 S¢ encuenira este tipo de problemas con respecto a su aplicacién a las obras
bidimensionales, seria muy dificil confundirios con replicas pucsto que el
lenguaje es diferente v seria factible su documentacidn con traducciones
o evocaciones sobre el mismo, quedando bien definide de forma
inmediata que son documentos de tipo secundario.

® Con obra de tipo pragmética se quicre apuntar a las obras aue s& forman sn un tante por ciento por ella
migrna y en otro por la participacién del eepectador., son el caso de |as instalacionzs, perfomans o
pinturas uhidas & otro tipo de lengusjes paralelos 8l Texto. Seglin 0. Calabresse son obras apelativas.
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-Obras tridimenstonales

En este tipo de obras los documentos intuitivos, podrian ser de
plena aplicacidn excepio los tdctiles, pues al representar en tres dimensiones
la escultura para que pueda ser percibida, se caerfa muy ficilmente en la
construccioén de una replica de la obra en lugar de hacer un documento de
la misma. No ocurriria asi con los documentos tdctiles que no persigan la
representacidn tridimensional.

4.2.3.-Aplicaciones en o hombre

A-Para ambientaciones: Este tipo de documento serfa muy ttil en apoyo a
exposiciones de todo tipo, va sean lemporales ¢ permanentes. El uso de
olores, efectos Gpticos, sonoros o de cualquier otro tipe podrian reforzar
su contenido. Y el sujeto percibiria dichas exhibiciones no sélo con la
observacién del objeto y lectura de su cédula, sino ademds de una forma
mis directa por medio de la capracién de éstos documentos intuitivos a
rravés de los sentidos.

B-Para la realizacién de bancos de datos interactives. Estos documentos
recopilados en sistemas computerizados, pueden servir para tener
registros sobre la obra e intercambiar documentacién auxiliar de la
misma, ser utilizada y percibida por el usuvario.(se excluirfan los
documentos tédctiles, olfativos v gustativos} Y serfan de gran ayuda para
museos inreractivos, de ciencias naturales .....

C-Para ¢l colectivo de ciegos. Estos documentos serfan de ayuda valiosa
como apoyo en la percepcidn de exposiciones de obras de arte de tipo
bidimensional para personas discapacitadas de la vision.. El uso de
documentos téctiles que tradujeran la esencia de la obra bidimensional,
podria eliminar la barrera fisica que supone para un ciego el ir a una
exposicién, ddndole la posibilidad de que se incorpore a un acto de tipo
social tan importante para el desarrollo humano como éste. Dichos
documentos se podrian reforzar con otros de tipo odoro, sonoro.....

D-Para ¢l colectivo de discapacitades auditrvos. De igual manera, a través de
documentos tictiles, odoros, visuales.., se podffa compensar la falta de
audicién en un sordo, en la captacién de obras efimeras(thapenings,




actuaciones...). En instalaciones con sonido v otras. No serfan necesarios
para exposiciones de pintura tradicional pictéricas o escultéricas. pucs
estas pueden ser percibidas por la vista, aunque servirian de apovo.

E-Para la industria cinematogrdfica y reatral. Serian muy efectivos como
apovo en recreaciones de  atmésferas  especiales,  efectos
cinematogrificos, ambientaciones teatrales ete. Tendrian aplicacién en
este campo los documentos sensitivos, adrenalinicos, erdticos, etcétera.

E-Para la industria del erotismo. Sobre tode los documentos de tipo
sensorial, emocional... podrian servir come apovo a escenas erdticas,
tanto para la produccién de porno-videos, como para aplicaciones en los
sex-shops. De igual manera se aplicaria en el mundo del arte en museos
con dicha temdrica como “El Museo de lo Erético” de Paris.

FF-Para terapias Psicoldgicas. Seria factible también su uso por Psicélogos
v Psiquiatras para conseguir determinados estados animicos en sus
pacientes durante la aplicacién de tratamientos, o ser parte de dichos
tratamientos,

G-Para ¢l bienestar doméstico y Jaboral. Aplicados en centros laborales e
incluso en hogares podrian ayudar a propiciar ¢l confort v las buenas
relaciones enue los seres humanos.

H-Otras.



Conclusiones

Se puede apreciar en cuanto a la documentacién del objeto
museistico, que su evolucién en las dltimas décadas, ha sido un proceso
bastante acelerado en el que se pueden destacar el desarrollo de los
siguientes conceptos: 1.-La numeracién, que en un principio es de tipo
bipartita, tripartita, de un solo nimero o alfanumérica, dependiendo de
las caracteristicas de la coleccién;_evoluciona hacia su aplicacién en la
informatizacién de colecciones. Siendo la pumeracién més adaptable a
los ordendores, la de un solo nimeso. 2.-El siglado pasa de hacerse de
forma manual sobre el objeto, al uso de la técnica del micro-trace.
Técnica mds respetuosa y efectiva. 3-Los inventarios generales, se
dirigen a la consecucién de la_ficha universal, la aconsejada por el
CIDOC/ICOM (Fig.-1). 4-Los catdlogos, pasan de ser “no
especializados”™ a el uso de dos como minimo, imprescindibles para un
musco: ¢l topogrifico, y el sistemdtico. A éstos se afiaden més tarde los
mnnngnéﬁms_yJQs_mmnadns_mqus 5-Los archivos de arte pasan

de ser creados por conceptos como: alfabético, numéricos,




cronogrdfico...ete, a enfocarse al manejo informdrtico de las colecciones
con los archivos electrénicos; cuva infurmacion se maneja a través de
campos-llave de tipo: numéricos, altubéticos. altanuméricos v
memos(que manejan grandes extensiones de texto). Cada_campo-llave
es un expediente (v. cap. ). 6-El concepto de documentacién para
objetos artisticos pasa de ser: -apovo a politicus de adquisicién. -apovo
a invesrigaciones v publicidad de las obras, -avuda para establecer la
situacién legal de la obra en el musco, .ctc., a cargarse de una
significacién mds prictica, al convertirse en una técnica mis fiable. mils
flexible v mds econémica en cuanto a manejo de informacién. Pues asi
evoluciona hacia lo funcional, Y 7- El desarrolle de la informatizacién
documental, s¢ ha llevado a cabo con ciertas peculiaridades en cada
pais, dependiendo de sus politicas culturales aplicadas. Se pueden
destacar tres vias de desarrollo: 1-Debido a implantacidn de planes o
sistemas. Es el caso de Espafia que ha pasado de regirse por las normas
del 1942 del Cuerpo de Facultativos de Archiveros, Bibliotecarios v
Arquedlogos(v. cap. 1.). A dirigirse por el establecimiento del Plan
Circe(Fig.-3), vy desde 1996 por los estudios publicados de la Comisién
de Normalizacién Documental de Museos Estatales. 2-Con h creacidn de
organismos gubernamentales; es ¢l caso de Méjico que ha sido dejado ¢n
manos de el INAH v el INBA que han desencadenado respectivamente
en el Centro Nacional de Museos v Exposiciones(CNME) v en el
CENIDIAP. Y 3-Por empuje de asociaciones y profesionales; es el caso de
Ingiaterra donde desde los afios ochenta el MAL{(Museum Association)
cre6 a su vez et IRMA, MDA, MDS....

Se concluye de igual manera como positivas las experiencias
llevadas a cabo por la comunidad internacional en regiones en vias de
desarrollo del planeta, por ser una forma de paliar deficiencias en este
campo de los profesionales ¢ instituciones culturales, pero sin dejar por
eilo de considerar dicha prictica como un imrasisme en el desarrollo
normal de dichos pueblos.

Otra de las ideas a las que se llega en este estudio. ¢s ka de que la
accién de documentar un objeto artistico. es un fendmeno de comunicacion
en el que intervienen un emisor, un receptor, un canal, un mensaje.... El
mensaje dentro de este proceso parte del objeto v se plasma en el
documento. En si ¢l objeto s un documento pues posee un mensaje, s
de tipo primario, su transcripcién a otro soporte serfa el documento
secundario.
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Se hace una propuesta prdcitca de documentacion del objeto a manera
de conclusién, basada en el uso de:  1.-Dos fibros de registro, uno para
obras en depésito y otro para las de propiedad del museo, 2.-U'w
inventario general para todo tipo de objetos. y 3.-Una ficha de catdlago dnica
en la que se incluyen los cuatro catdlogos que se consideran bdsicos en
un sistema documental de museos: -Moenogrifico, -Sistematico, -
Topogrifico v -Razonado.(V. Cap.IIT)

Por otro lado al documentar, se mancjan elementos de naturaleza
muy distinta: e/ objeto y el museo. F| primero es dindmico, y se encuentra
cargado de energia; la transmitida por cada época, cada ser, cada hecho
histérico por el que ha pasado...podemos decir que tiene un awra. El
museo por contra es un elemento frio,..es un contenedor. El conflicto
viene cuando el profesional se ve ante la necesidad de tener que
conjugar dichos clementos, y ésto ocurre a Ja hora de documentar el
objeto cn ¢l museo. La salida mds comiin para esta tarea, es la de adaptar
la naturaleza dindmica del objeto a la estanca del museo, creando un
sistema documental apdtico, rigido, cuasi-matemdtico y cuasi-estadistico
en el cual @ través del documento se disecciona la obra en diferentes
modalidades: libros de registro, inventarios y catdlogos. Sin darnos cuenta
que utilizar estns sistemas de tipo archivistico nos estamos alcjando de la
naturaleza del objeto artistico.

Ante la tendencia de los musedlogos de manipular la energia que
emana del objeto con sistemas y herramientas energéticamente neutras,
se propone un documento intuitive. Este mis que diseccionar la obra en
sus aspectos fisicos: medidas, nombre, forma de ingreso.....; recogeria su
aurd.

L.os sistemas de documentacién convencionales, captan la esencia
del objeto a través de un texto, produciendo una fragmeniacién de su
mensaje ¢ impidiendo que éste llegue al sujeto de una manera directa y
completa. Ef documento que se propone tendrd como meta ¢ establecer
una via directa entre el objeto artistico y el sujeto, a través de lenguajes
paralelos: visuales, sonoros, odoros, tdctiles..De esta manera el mensaje
seria recogido por el hombre a través de los sentidos , llegaria
directamente a su corazén a través del semtimiento. Seria una recreacién
del objeto; una transformacion de su contenido y su mensaje; dtil en
museos interactivos, de ciencias naturales, para ambijentaciones....., v
necesitaria para su elaboracién del apoyo del myseélogo v el artista.

Respecto a este tipo de documentos, la primera conclusién, serfa
que ticne una seric de limitaciones, en fas que podria confundirse la
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realizacién del documento con la factura de una réplica o racsimil. Y se
considera que ésto podria ocurrir cuando <l lenguaje en el que se hace el
documento es el mismo en el que ha sido realizada Ia obra; por cjemplo
cuando se hace un documento visual de una obra bidimensionat o uno
ticti! de una escultura(siempre v cuando las obras sean de tipo
conceptual, abstracto.....}.

Se concluve como una aportacién valiosa la utilizacién de este tipo
de archivos documentales sobre la obra a base de documentos tictiles,
sonoros, visuales, eréticos etc. Como clementos de apovo a la asimilacién
por parte del espectador de la obra de arte de una forma mds directa e
inclusive para contrarrestar  las  deficiencias  perceptivas{ceguera,
sordera.....) v hacer participes a este tipo de colectivos de exposiciones, ¥
actos socioculturales de diversa indole del cual estin relegados.

Las propuestas de sistemas de documentacién dentro de la
museologia siempre se han dirigido a colecciones especificas: cerdmica,
pintura, arqueologia...... No es habitual encontrar proposiciones dirigidas
al objeto artistico como fenémeno. En este sentido se espera que este
estudio llene dicho vacio v sirva como elemento de cuestionamiento a
los profesionales que manejan la documentacién de las obras de arte al
ofrecer un enfoque diferente,
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-Apéndices




A-Documentacién orgénica de objetos
museogréficos.

B - Plan Circe del Patrimonio Histérico
espafiol.

C- Fuentes de informacién bésicas para
la introduccién a las computadoras en
museos.

D- Fuentes de internet.

E- Formas de ingreso de un objeto en el
museo.

F- Clasificacién del objeto artistico segun
su forma de ingreso en el museo.

G- Clasificactén de la documentacion
administrativa probatoria de la situacion
legal del objeto en el museo, segin su
ingreso.
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Apéndice B

Plan Circe( Patrimonio Histérico espaiiof)

Plan Circe

«Areas Colecciones Archivos Bibliotecas
Reales

Documentadion

Bisica Provecto Proyecto Provecto
Goya Clio bis
Por dreas
I I
Complementarias I Usuarios l Adquisicién
usuarios
Comin I

présamos para exposiciones

depdsitos temporales

movimiento de objetos

peticiones de fotografias
__gestidn econdémica

B-En_atms_snnmttes

Centro de documentacién
Archivo administrative
Expedientes de resrauracién
Archivo topogrifico

MICROUILM
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Apéndice C

Fuentes de informacién basicas para la introduccién a las
computadoras en museos{Siedge, J.)

Proyectos y organizaciones

Avchives and Museums Informatics David Bearman, extraordiantio avtor, cubre la mayoria de las
conferencias importantes, lee y comenta regularmente la literatura y prueba los nuevos productos. Sabe
quién ests haciendo qué, dénde, cudndo y cémo. Dingise a: 5501 Walnut street, Suite 203,
Pittsburgh PA 152392.9311 (Estados Unidos de América)Fax:(1412)683.7366.

An Information Task Force(AITF). Esté patrocinada por s College At Association yel J. Paul Getty
Aut History Information Endowment for the Humanities, un organismo federal independiente de los
Estados Unidos. Ls AITF es un comité que define qué informacién deben utilizar los museos de arte y
considera 1a posibilidad de celebrar convencioncs y encontrar pautas comunes para el registro de datos
en materia de bellas artes. Dirigirse a: Fleanor Fink, J. Paul Getty Ast History tnformation Program,
401 Wilshire Bivd Suite 1100, Santa Mdnica CA 90401-1455(Estados Unidos de América).
Fax/1310)451-55.

Canadian Heritage Information Network(CHIN). Desde julio de 1993, la CHIN forma parte del
recién creado Federal Ministry of Canadian Heritage, mantiene un inventario nacional de objetos y
especimenes culturales y cientificos de las colecciones de los museos canadienses, & los que brinda
conseio y servicios. Dinigisea: Peter Homulos, Canadian Heritage information Network, 365 Laurier
Avenge W, Otawa, Ontario, Canads K1A0C8. Fax:(1-613)952-2318.

The (Tlearinghouse Project at the Metropolitan Museum of Art. Este proyecto es tanto un directario
como una coleccién de recursos puestos en un indice. Comprende informacién referida a la utilizacién de
la informdtica en ef compo de la historia del arte y en investigaciones afines, documentacién scbre museos
y recursos visuales, sistemas de documentacidn sobre museos y recursos visuales, sistemas de bibliografia ¢
informacion y control de vocabulario, asf como otros aspectos relacionados con los servicios de
bibliotecas e informacién. Dirigirse a: Patricia Bamett, Metropolitan Museum of A, Thomas J. Watson
Library, Sth Avenue at 82nd street, New York, Ny 10028-01 98(Estados Unidos de América).
Commitee on Computer Interchange of Museum Information(CIMY). Comité administrado por el
Museun Computer Netwark. El CIMI esté integrado por representantes de fas asociaciones
prolesionales para estudiar las necesidades de los museos y sus intentos para definir formatos de
intercambio de informacién v preccolos de comunicacién para adecuar la transferencia de informacién de
los museos. Para chtener informecion adicional dirigise a: John Perkins, R.R.1, Bootiliers Points
Hafifax, Nova Scotia, Canada BOJ, 1G0. Fax:(1-902)826-133,

Commen Data Bases Project of the Common Agenda for History Museum. American Association Jor
State and Loca! History Un proyecto inicial complets el tabajo pars definir los patrones minimos para
Jos museos norteamericanos de historia; los proyectos en curso pretenden verificar los resultados
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obtenidos en el pasado y pedir informaciones suplerment arias. Dirigirse a- American Asscciation for State
and Local History, 182 Second Avenue, N., Suite 2.2 Nashville, TN 37201 (Estados Unidos de
América).

Conservation Information Network. Se trata de una empresa de cooperacion internacional destinads a
mejorar el almacenamiento y distribucién de informacién esencial para fa conservacién y restauracién de
bienes culturales muebles e inmuebles. Los suscriptores de la red tieren acceso a una bibliografia sobre la
literatura existente en materia de conservacién técnica, a informacién de productos comerciales wtilizados
en Y conservacidn, a nombres, direcciones v lineas de proveedores v fsbricantes de productos de
conservacién, asi como & un servicio de comeo electidnico que permite consulias entre colegas de
diferentes partes del globo. Dirigitse a : Peter Homulos, Canadian Heritage information Network, 365
Larier Avenue, W. Ottawa, Ontario, Canada K1A0CS. Fax: (1-613)952.2318.

The Getty Art History Information Progam{AHIP). La misién de este programa es hacer que la
informacién histérica sea accesible a los especialistas e investigadores mediante Ja adaptacién de los
recursts para que la investigacién especializada pueda gozar del beneficio de los dltimos adelantos en
materia de tecnologia de computacién. Dirigise 2:  Eleanor Fink, J. Paul Getty Art History Information
Program, 401 Wilshire Bivd, Suite 1100, Santa Ménica Program, CA 90401-1455 (Estados
Unidos de América),. Fax:{1-310)451.5570.

Intermational Committee For Documentation{CIDOC). Se trata de un comité internacional de!
International Council of Museums. El CIDOC cnstituye un importante centro internacionsl de
documentacién de interés para los muszos. Se reiine anualmente, organiza una conferencia general que
complamenta con ponencias y gupos de trabajo sobre “normas de documentacién”, “control de
informacia”, “estudios sobre bases de datos” y “Centros de informacién”. Dirigise a: Andrews
Robens, Chaiperson, 53 Shelford Road, Cambridge CB2 9LZ(Reino Unido). Fax:
(44.993)842136.

Intemational Committee on Audiovisual ad New Technologies in Image and Sound(AVICOM). Es
un Comité internacional en materia de téenicas audiovisuales y nuevas tecnologfas, sus objetives son
estudiar los aspectos legales y financiesos relacionados con el uso de la imagen v el sonido y promover la
creacién de redes de intercambvio, dirigirse a: Marce Tonon, Presidente, Museo delle Scienze, Via della
Motts 16, 33170 Pordenone(ltalia). Fax:(39-434)26396.

Museum Comguters Network{MCN). Esia organizacién, es la sede en los Estados Unidos y miembros
notmetamericanos, fue creada a comienzos de la décads de 1970. Organiza una reunion anual y publica
un boletin de informacién: “Spectra”. Dirigise a: Museum Computer Network, 8720 Georgia Avenue,
Suite 501, Sitver Spring, MD 20910(Estados Unidos de América).

Museum Documentation Association(MDA). Es ésta una asociacion que trabaja para mejorar las
normas de documentacién en los museos del Reina Unido, asi como para estimular 'a actividad de los
museos, ayudéndolos a documentar sus colecciones de manera mds completa y coherente. Dirigirse o:

MDA, 347 Cherry Hintan Road, Cambridge CB1 4DH(Reino vaido).
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Net Resources

Museum resources

Krannert Art Museum and
Kinksad Pavifion 2t the
Univarsity of lllincis at Urbana-
Champaign

Mot

http farwwnese piuc adu/

Library of Congress
Gopher: marvelloc.gov
fip: fp o gov

Museum Compirter Network
ftp: 1imsc.st.edu

Mussum of Paleontology,
University of California

Gopher uempl berkeley adu

Nadonal Gallery of Art
Talnat: ursus. maine. edu

Naisnal Muteum of Natural
History, Smithsonian
Institution

Gaphar: nmnhgoph si.edy

Information and
advecacy

Adliance for Community Media
Anthony Riddla, Chair
Executive Director
Minneapolis Talavisin
Network

125 S.E Main S¢.

Minneapolis. MN 554 14
&1233i-B576

612/3318578

s-mait; men@mr nec

American Associatian of
Museumns

1225 Eye St N.WY., Suite 200
‘Washingron, DC 20005
02891818

Michae! Roark, manager,
govarnment and public affairs
e-maik: mroark@cap gwn 4du
John Strand, editor and
publisher, Museumn News
e-mail: jstrand@cap.gwu.edu
Donald Garfinld, seniar ediear
e-mail: parfield@cap.gwu.adu
Lauren Lantos, asyociate editor
e-mail: lancos@cap pwvu edu

Center for Art Research
141 A Sc, 5w Flgor
Bostan, MA 02210
617/451.8030

e-ml arosiavi@ai micedu

Cansorgum for the
Intarchange of Museum
Informasen

John Parkins

CIMI Project Manager
16 Schooner Dr,

Head of S¢ Margurens,
NS B 1GO

Canada

$02/826-1824

emall: jperkins@foxnstnneca

Computer Scierist for Socal
Responsibility

P.O. Box T7

Paka Ao, CA 94301

e-mail: cpar@cper.ong

List sarver: a-mail
listtarv@pwum penleds with
subscnbe oy <first
namae><last pama>

Gopher: gophar.pir.og

fop: fep.cpsr.org

Museum Computer Network
Membership Servicas Cffice
8720 Georgiz Ave., Suite 50!
Silvar Spring, MD 20912
301/585-4413

il mdgvine@eniorg

Museum Computer Network
Pregram Office

MIT Muteum

265 Massachuserts Ave
Cambridge, MA 01139
8177253-9613

e-mail; men@athenamit edu

National Sciance Foundation
Division of Networking and
Communicationy

1800 G Se Nw.
Washingon, DC 20550

The Mew Art Cencer
P.C. Box 230
Newtonville, MA 02160

Publications

internet World: The Mogozme for
Internes Users. Available at
newssands. To subscribe,
contace Meckler, [ erry Lane
West. Westport. CT 06880;
2037226 4967, fax B00/858-
3144 or 203/1454-5840.

Spactro. The quarterly
publication of the Museum
Computer Necwerk (MCN).
Carries arucles, project
updates. producer news.
schedules of local chaprer
meetngs, and reports from
MCN's Speciad Interast Groups
{8Gs). Contact Mureum
Computer Network
Membership Services Office;
I01/585-4413.
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Caniel . Dern, The intemet
Curde for New Usens, McGraw-
Hiil, Ine, 1994,

Erannan B, Kshow, Zen ond the
At of the intemet A Beginner's
Stage, FTR Prenuce-Hall, 1993,

Ed Krol, The Whole ntarnet
User's Gurde & Corolop, O'Railly
& Associates Inc, 1994

Upcoming Confarences

Aug. 28-Sepc 3, Washingron,
D.C. The international
Council of Museums.
(ICOM) Documantation
Committes (CIROC) ard
the Mutaum Computer
Netwark (MCN) will host
"Curitures Connected:
Automatng the Amerieas and
Bayond.” Tha CIOOC mewting
(Aug. 28-31) will iad
discusslons of documentation-
ralated topics and prasent
projects frem arcund the
wortd. MCN's masung (Aug.
31-Sept. 3) offars concurrent
seIsions on varicus museum
automation topics. Contary
Mussum Computer Network
HMernbership Services Officy;
1015054413,

Oct. §4-18, American
Academy of Arts and Sciences,
Cambridge. Mass. The Center
for Art Research, in
cooparation with the New
Art Cantar are orpanizing
“The Arts and Hurnanitres and
the NIl™ in rasponse to tha
currant exclusion of the ars
and humanitias from the core
of official NI plany. Presenters
and attendees will initiate an
advanced Incernet-based
dislogue, feading to a
maoderated open forum among
all those presenc—physically as
well as siectronically. Conact
Jay Jaroslav, Center for Arx
Research; §17/451-8030C.

Nav, 17-18. The Computar
Musaum, Boston. AAM will
prasent "Highways and Byte-
ways: Camputer Applicatons
in Musaums.” which wilt
auplore the impact of new
information technology en
museumy, Speakary will
“address advances in computer
bardwara and software, the
process of planning for
computenzauon, and the use
of computers in various
aspects of museum operations.
Contact: AAM magtings 10d
conunuing tducation
department: 202728%-9113.

Apéndice D

[Fuentes de internet( Waliace B. v Jones-Carmii K.)
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Apéndice

E

Formas de ingreso de un objeto en el museo

INGRESO

Donacién Compra Recoleccién | {Depésito
FACTURA-RECIBO l
Aceptacién —,
i
Agradeci- Aceptacién
miento
1
Publicacién “ Correspondencia
Investigacion

Autores

Nombre de

Objetos

Ficheros

Ubicacitn

Datos Exter-
nos

Y acimientos
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Apéndice F

Clasificacién del objeto segin su origen, forma de ingreso

Adgquisicion

1.-Adscripeién por decomiso.- Bienes recuperados por el Estado
provenientes de decomiso o confiscacién que se destinan a museos
publicos
2.-Compra.- Contrato bilateral por el cual una persona se obliga a
transmitir una cosa a otra a cambio de dinero
3.-Dacién.-Bienes con los que se paga una deuda tribucaria al Estado v
se destinan a museos piiblicos
4.-Donacién.-Transmisién gratuita de un objeto por acto de liberalidad
de un tercero
5.-Excavacién/hallazgo/prospeccién.-Por descubrimiento casual del
objeto, hallado don actividades que se realicen para fines de
investigacién de restos arqueolégicos, histéricos o geoldgicos, habiendo o
no remocién del terreno
6.-Expropiacion.-Expropiacién por parte del Estado ante el
incumplimiento de obligacioncs contraidas por el titular del bien
7.-Legado.- Transmisién realizada en testamento sobre un bien
8.-Produccién propia.-L.os objetos producidos por el museo que pasan
a formar parte de la coleccién. por ejemplo: museos de sitio
9.-Recoleccion.-Los objctos procedentes de trabajos de campo de
investigacién
10.-Premios.-Por ocasionales concursos v certdmenes que a través de
vinculo juridico establezcan la inclusién el la coleccién de un museo
obras galardonadas, seleccionadas o presentadas al mismo.
11.-Usurpacién.-Por posesién continuada a titulo de duefio, de buena
fe durante un determinado periodo de tiempo, sin que ¢l propietario
hava reclamado ¢! objeto
12.- Objetos en propiedad provenientes de reclasificacién
1.-Alta por reintegraciéon.- Cuando dos fragmentos gue se
consideraban independientes, se descubre que son partes de una
misma pieza. Se dan de baja v se vuelen a dar de alta con un dnico
nlimero
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2.-Cambio por Adseripcién.-Cuando un objeto cambia de uso o
finalidad administrativa y pasa a formar parte de la coleccién. Ef
cambio puede ser interno o externo

3.-Ordenacién.-Decisién del titular relativa a la modificacién de Ia
asignacion de fondos de su propiedad respecto al uso que se
desttnan

4.-Permuta.- Contrato por el cual cada contratante se obliga a dar
un objeto por otro

5.-Fondos antiguos.- Son los que su ingreso se produjo a raiz de
situaciones poco claras, vagas e imprecisas y necesitan ser
redefinido su origen tras un estudio exhaustivo de los mismos

Depdsitos

1.-Comodato.-Depésito que implica el uso del objeto prestado por el
prestatario

2.-Depésitos judiciales.-Cuando se procede a un embargo, secuestro o
incautacién de un bien por parte orden judicial y este se asegura durante

el proceso en un museo piblico

3.-Depésito con motivo de un oferta de compra o donacién
4.-Depositos con motivo de estudio, exposicién temporal o restauracion

ESTA TES'S WO DEBE "’
AR X LA DIBUNEC



Apéndice G

Documentacién administrativa probatoria de la situacion legal del
objeto en el museo, segin la procedencia su;ingreso

compra.permuta.dacién, adquisiciéon por.  documento de la

decomiso, expropiacién transaccidnifacruras, recibos ...}
donacién formulario de donacién formulario

de aceptacion de la
dacion, legalizacién ante potario de la donacién

excavacion, hallazgo, prospeccién diarios, facturas, recibos,
recoleccién,. produccién propia nota, albaranes

legados -copia del textamento o Bltimas voluntades
del difunto, -copia de carta de
agradecimientos del museo a los familiares
del difunto, -copia de la
publicacién de agradecimicntos en la revista
del museo

depdsitos: judiciales, para restauracién -acta de depdsito,
documento judicial, - carta
de oferta de compra......

alta por reintegracién. cambio de adscrip-  investigacién o publicacidn

cién . que manifieste el
nueveo concepto sobre el
objeto
ordenacidén . carta del donante o depaositante pidiendo el cambio
de musea a la institucién de Ja obra donada o
depositada
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premio

préstamos

copia de la resolucidn de la obra galardonada. bases de s
convocatoria dei concurso que establece la incorporacian
de la obra premiada a la coleccitn del musco

péliza de seguro de la pieza contrato de préstamo
formulario de permiso de exportacién a la Administracién
del Estado

84



Ilustraciones




Fig.-1 Inventario CIDOC/ICOM

1.- Nombre del museo

0 institucion.
2.-NOm. de registro
3.-Nombre del objeto
4.-Clasificacion genérica
5.-Descripcion
6.-Forma de ingreso
7.-Fuente de ingreso
8.-Fecha de ingreso
9.-Historia del objeto
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Fig.-2 Hoja de libro de registro de

obras en adqu

(Sistema esparfiol de museos estatales)
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Fig.-3 Hoja de libro de registro de
obras en depdsitos- (Sistema espariol de

museos estatales)
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Fig.-4 Tipos de numeraciéon

-De un solo tipo

-De dos nimeros o

de control

-IJe tres numeros o

de catalogo

l CARACTERiSTlCASl

-Informacion inmediata del
volumen. Ficil adaptacion a
ordenadores Museos pequeiios

-Agrupa la informacién por bloques.
Da dos informaciones pero no da el
volumen de la coleccién de forma
inmediata

pero no da el volumen dela
coleccion de forma inmediata

-Util para museos con colecciones
separadas fisicamente, y para
museos especializados. Puede llevar
a confusion
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Fig.- 5 Inventario general(sistema estatal
de museos espafioles)

INVENTARIO GENERAL
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Fig.-6 Inventario utilizado por los museos del INBA de M
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Fig.- 7 Ficha catalogo - Museo Franz Mayer. Méjico

“ Catalogo de Coleccién
MUSEQ Ficha de Control
FRANZ
MAYER

Q. No. de Procedencia
1. No. Inventario
2. No. Catalogo
3. Tipo de Objeto:

4, Auter:

5. Materiaies:

6. Descripcion:

7. Medidas:

Largo Ll_LJI Ancho LLU
ao LIS o LI

8. Estado de Conservacion:

.B R Mi Detalles:

8. Epoca: siglo A 1_J ane (L1 | J
Estilo
10. Origen: Pals: Estado: Localidad:
11, Obtencion: Costo: Fecha:
12. Valuacion: Valuador:___ Fecha:
13. Observaciones:
14. Control Movimientos:
"Localizacion Fecha A cargo de: Firmas
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Fig.- 8 Ficha catilogo utilizada por la red de museos
estatales de Espaia
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Fig.-10 Acta de depésito de obra de arte del Museo del Prado. Madrid. Espafia
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Fig.- 11 Formu.ario para Préstamos del Museo Nacional de San Carlos
(Még;co
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Fig.- 12. Ejemplo de boletin de desplazamiento. Museo de la
Estampa. Distrito Federal. Méjico.
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