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PROPUESTA DE NORMALIZACION DE LOS
RESUMENES REALIZADOS EN EL CENTRO DE
DOCUMENTACION DEL CNCA




INTRODUCCION

QUE PORNO SER OCIGSA, NT MUCHO MENQS,
NO SE DERT CASAR FORALTD

La comunicacion interpersonal de caracter primario, (tal como lo era la
carta), surge como consecuencia de la convivencia entre los hombres ¥
mujeres que formaban un grupo o sociedad. A medida que se
transformaba y crecia la sociedad tradicional, surgen instrumentos Que
sirven como medios de comunicacion: la imagen se plasmé en la escultura
o el dibujo, a su vez la palabra se conserva y transmite mediante la
escritura, posteriormente ésta se ve enriquecida con el uso de la
tipografia, a través de la cual se amplian la posibilidad de comunicarse, ya
que ahora, aparte de la palabra hablada y manuscrita, existen libros,
revistas etc.; con los cuales la informaciéon se transmite a mayores
sectores de la sociedad en un menor tiempo, este avance conlleva la
perdida de su antiguo caracter, para transformarse en un medio de masas
que cumple un decisivo papel en la estrategia de los diversos centros de
poder politico, econdémico y social.

Si se contempla la comunicacion de la informacion, su explotacidn
masiva y su uso como coto de poder, es facil dgtectar el principal
problema al que se enfrentan los wusuarios de la misma: el
desaprovechamiento de la mayor parte de la informacion por la falta de
control que se tiene sobre ella. Ante tal panorama, este trabajo se
propone ser una guia para lograr una sistematizacion de una de las
técnicas que ayudan en el manejo de la informacion para su miximo
aprovechamiento, es decir normalizar el proceso (la sistematizacion) a

través de las técnicas, mas nunca el producto {resimenes, indices, etc.)




:Como realizar esto? ;Cuales son las técnicas que se pueden usar
para lograr nuestro objetivo?, son algunas de las preguntas que surgen al
intentar resolver esta cuestién. Ante la imposibilidad de mostrar este
proceso en todo el universo de la informacién, se simplifica la labor al
ejemplificar en una parcela de la misma, usando como caso de estudio la
informacién cultural, teniendo en cuenta que esto puede realizarse con
cualquier tipo de informacién, sin importar su origen, tema, nivel o canal
por el que se transmita.

Aun cuando el contenido de éstas hojas suene a un intento de
teorizar, lo que priva es el deseo de sistematizar, y principalmente, el afan
de conocer y dar a conocer, para acabar comprendiendo dentro del orden
fluido de su sistema, el proceso de transformacién de la informacion que
contemplamos. Cuyo interés puede abarcar no sélo a los estudiosos, sino
a cada una de las personas que integran a la sociedad a quien va dirigida
la informacién y muchas veces ignora todo este proceso.

QOBJETIVOS
El objetivo general que se cubre con este Informe es el siguiente:

Sistematizar una de las técnicas que ayudan en la elaboracion de
los resimenes, para una mayor utilizacién de la informacion

Que se cumple a través de los siguientes objetivos particulares:

1. Dar una vision de conjunto sobre las actividades del manejo de la
informacién para su organizacion, control y difusion.

2. Mostrar la importancia de la elaboracion de resimenes y sus relaciones
con el conjunto de operaciones documentales para la circulacion de la

informacion.




3. Mostrar los diferentes tipos de resimenes y sus usos

4. Explicar cada uno de los pasos en la elaboracién de resumenes

5. Conocer el perfil del personal que realiza la actividad de resumir

6. Presentar las diferentes normas internacionales para resumir

7. Establecer las pautas para la elaboracién de resimenes adecuados a las
necesidades del Centro de Documentacién del CNCA.

ETAPAS
La etapas que se siguieron para realizar el Informe son:

En primer término se realizé6 una blsqueda documental, acerca del
concepto de "Resiimenes”, la cual es el sustento tedrico del trabajo, con el
fin de conocer las diferentes acepciones que éste tiene, asi como
diferenciarlo de otros términos que son usados como sindnimos. Sus
alcances, objetivos, los diferentes tipos de resamenes; asi como la
metodologia para su elaboracién. El orden en que se realizo esta
biusqueda, implica llegar a la normalizacion y sus procesos, de la cual se
buscéd: la definicion, historia y normas que se hayan estructurado

especificamente para la elaboracion de los resimenes.

De forma paralela se busco la informacion acerca del estudio de
caso, para contextualizar el problema, y de esta forma con el sustento
tedrico, proponer la solucidén adecuada.

Asi, el trabajo se divide en tres capitulos:

e ler Capitulo. Se presenta el sustento tedrico del trabajo, el
cual inicia con la delimitacion de la acepcion de "resumen”, que
sera la base del trabajo, asi como sus alcances objetivos y las

distintas modalidades que de ese término existen.

* El cual se elaborara con base en la investigacién documental realizada al inicio del trabajo




Se establecen los mecanismos para su elaboracion y las normas
que se han realizado para la normalizacion de este proceso.

2° Capitulo. Contextualiza a la institucion, al presentar una
resefia historica del CNCA, sus objetivos, funciones vy
organismos que lo integran. en esta parte se hace énfasis en el
Centro de Documentaciéon del cual se detalian sus objetivos,
funciones actividades, productos y personal, sin olvidar el
alcance que su actividad tiene en el ambito de las instituciones
culturales. La elaboracién de resimenes es de la que me ocupo
con mayor detalle, desde la seleccidon de la informacion hasta la
salida del producto terminado. Para hacer mas especifico este
puntc se presentaran ejemplos de resiimenes en los diversos

estadios de su elaboracion.

En el 3er capitulo se presenta la propuesta formal para la
normalizacidon de los resimenes. Esta propuesta incluye la
norma seleccionada asi como la metodologia para su
elaboracién, siempre con base en los objetivos y funciones del
Centro de Documentacién, ademas establece el perfii del

personal que realiza esta actividad.

Conclusiones En esta seccidén se presentan las observaciones a

la propuesta, asi como las recomendaciones finales.

Anexos. Este apartado contiene informacion que aun cuando es
relevante no es de vital importancia para el texto, pero que

conviene tener a la mano, para mayor comprension y analisis.
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s Obras Consultadas. Es el listado general de las obras que se
usaron para la base documental del trabajo. Al final de cada
capitulo, aparecen las referencias de las obras usadas,
especificamente para cada uno, estas tre3 listas
conjuntamente forman el listado final del trabajo, en el cual se
engloban, incluso, aquella obras que fueron consultadas, pero

no aparecen citadas en el cuerpo del trabajo.

La presentacion de las notas y los registros de las obras consultadas

se realizara bajo las siguientes normas;

s Notas de pie de pdginas: Estas seran aclaratorias o explicativas

o (itas: Estas estardn incluidas en el cuerpo del trabajo de acuerdo al
Manuai de Chicago:

{(Primer apellido del autor Afio de la publicacién, pagina)
Ejemplo; (Anderla 1985, p. 68)

e Registros bibliogrificos : Al igual que las citas se estructuraron de
acuerdo al Manual de Chicago, quedando citadas de la siguiente formar:

AUTOR. (Afio) Titulo de fa obra. Edicion. Lugar de publicacion : Editorial,

afio. paginacion total.

A este registro, en alguno de los casos se le incluye una nota, con el fin de

especificar en los tipos de documentos que se usaron.




CAPITULO 1

ELABORACION DE RESUMENES

JCOMO COMPONES LEYENDO

Y LO QUE LEO, IMITANDO;

¥ LO QUE IMITO, ESCRIBIENDO
Y LO QUE ESCRIBO , BORRANDO;
DE LO BORRADO, ESCOGIENDO
Lope de Vega
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1. ELABORACION DE RESUUMENES

1.1. ANALISIS DOCUMENTAL
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1.1.2 Objetivos
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1.1.4.4 Condensacion

1.2. RESOMENES
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8
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2.8 Personal y usuarios
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ELABORACION DE RESUMENES

7.1 ANALISIS DOCUMENTAL

La enorme cantidad de informacién que se genera dia con dia y que
aparece en un sinnamero de soportes, nos obliga a instrumentar técnicas
que ayuden a que toda esa informacion no se desperdicie, al contrario,
que sea usada para el enriquecimiento del acervo cultural del medio en
qgue se genere,.

La disciplina que nos ayuda a lograr esto es la Documentacion, la

cual tiene como objetivo: “...crear un cuadro I6gico en ef que se registra y

clasifican ideas y documentos recogidos para reencontrarlos rapidamente

en caso de necesidad... (Coll-Vinent, 1985. p. 27). Bradford la define como:

".Ef arte de reunir, clasificar y hacer fdcilmente accesibles los documentos
de todas /as formas de la actividad humana e intefectual...”

Por lo tanto, esta accidon nos ofrece un panorama del crecimiento del
conocimiento humano mediante la reunién de todo el saber disperso en
distintos soportes, para concentrarlo en una unidad de informacion, y que
sea proporcionado en un minimo de tiempo. Es decir la documentacion es
un acto de reunir documentos o informacién sobre un tema dado o en
general, segin sea el caso, y su tratamiento en vistas a su difusién, esto

Gltimo representa su finalidad.

Las caracteristicas que deberd reunir el proceso de documentacion
son:
a) Pertinenciaz. los documentos que se proporcionen deben de cubrir las

necesidades de los usuarios




4
b} Exhaustividad Entregar al usuario los documentos que respondan a su

peticion de informacion

c) Economia. E! costo debe ser el minimo; al eliminarse las pérdidas de
tiempo y de dinero, a través de una organizacion racional.

d) Rapidez La transmision de la informacion y documentos se debe hacer
inmediatamente después de su obtencién.

La Documentacion valora al documento, investiga sobre el mismo y
utitiza fa informacion para los fines gque a sus usuarios convenga. Las
actividades que integran este proceso documental son tres:

» Entrada de la informacién: que engloba la seleccién y adquisicion de los
documentos pertinentes a las necesidades
» Tratamiento documental e} cual se subdivide en
a) Analisis Documental
b) Bisqueda

¢ Salida de la infermacion (véase figura 1.1.)

1.1.1 DEFINICION

De estas actividades el enfoque ,del trabajo se centré en el Andlisis
Documental, ya que representa el punto mads relevante y a su vez el mas
delicado de todo el proceso documental, dado sus objetivos y sus
productos. Como es comin, existen un sinnumero de definiciones en
torno a esta actividad. Entre las mas significativa podemos encontrar las

siguientes:
van Dijk y Van Slipe:
“__transformar en posibilidad suficiente, la posibilidad que todo hombre

tienen para obtener en el tiempo deseado la informacién suficiente que le
interesa... 1Coll-Vinent, 1985 p. 27)




FIGURA 1.1

ANALISIS DOCUMENTAL
PROCESQO DOCUMENTAL

¢ ENTRADA: Seleccion, adquisicion y recopilacién de los documentos

primarios

« TRATAMIENTO
DOCUMENTAL

Descripcion
[— Analisis Documenta Catalogacion

Biusqueda

Condensacion

natural
Indizacion —1
Artificial
Fichas
Soporte Microfilm
Documental — Microfichas
o £n linea

o SALIDA: Documentos secundarios.




Garcia Gutiérrez, a su vez lo define como:
* La técnica documental , que permite, mediante una operacion
intelectual objetiva, la identificacion y la transformacion de documentos,
en productos que faciliten su consulta de los originales, en aras del

control documental y con el objetivo de servicio de la comunidad...”

Amat Noguera lo define:

"Tratamiento que comprende el conjunto de operaciones llevadas a cabo
por el documentalista para transformar la informacion contenida en los
documentos, provocando la generacion de documentos secundarios” (Amat
1979)

Como se puede observar las tres definiciones concuerdan en que el
Analisis documental:
1. transforma un documento
2. generar nuevos productos con base a documentos originales y
3. ayuda para su consulta,
Por lo tanto, el Analisis Documental es:
"l a operacion que consiste en extraer los elementos caracteristicos de un

documento a fin de presentar su contenido de forma abreviada”

1.1.2 OBJETIVOS Y FUNCIONES

De acuerdo a la definicion, los objetivos del analisis documental son:

1.Ser una técnica auxiliar para el desarrollo de la investigacion cientifica’,
pues a través de sus variadas operaciones, permite la identificacion y

localizacion de cualquier documento en una coleccion determinada.

2 §e enuncia Ja investigacion cientifica, ya que es en este campo donde surge, mas en la actualidad funciona
para cualguier irea del conocimiento humano.




;
.Tener la capacidad de transformacidon y reelaboracién de los

documentos originales en otros secundarios.

. Favorecer la recuperacion documental, la cual sélo sera factible si se
fundamenta en una rigurosa técnica analitica.

. Ser el medio cuyos resultados (catalogos, resiimenes, indices) faciliten
la consulta. Es el medio, no el fin. (Lépez 1981, p. 267)

. Debe ser profundo, objetivo y [ogico

. Sus productos siempre deben de representar al documento original

Las funciones que lleva a cabo son:
Procesar la informacion en orden, para su mejor explotacién y un
acceso y uso optimo
Un "almacenamiento” de informacion concebido y organizado para
ayudar a su maxima diseminacion y rapida recuperacién
Ampliar indefinidamente la comunidad de usuarios al facilitar a todos el
acceso a las fuentes de informacién contenidas alli.
Organizar la transferencia de informacién con otros centros
Intercambiar informacién a todos los niveles, para evitar los puntos
oscuros, repeticiones y redundancias.
Encontrar en un momento dado y con facilidad, la informacion y el dato
concreto que interesa.

Condensar el contenido de textos para su consulta posterior

1.1.3 NIVELES
Como accion transformadora de informacion, el anélisis documental tiene

dos niveles, los cuales se fijan con base en los elementos de los

documentos a tratar:

- El contenido: Analisis Tematico (interno)

- Formato o soporte: Andlisis Descriptivo (externo)
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Ambos niveles se pueden realizar de forma independiente o simultanea,

de acuerdo a las necesidades del usuario de la informacién. En torno a

esto, existen dos corrientes:

* ¥

La corriente integral, que propone que se realicen en cada

documento el analisis interno y externo y que esta representada
principalmente por:

*Amat Noguera, que propone las siguientes actividades a realizar:
Descripcién bibliografica, Catalogacion (ordenacién), indizacion y
resimenes,

*Garcia Gutiérrez: Descripcidn fisica (Catalogacion), descripcion
caracteristica (Indizaciéon) y descripcion sustancial (Resumen)

*Van der Brogghen: Descripcién bibliografica, resumen y descripcion
caracteristica (Descriptores)

*Fondin: Descripcion bibliografica y descripcion o analisis del
contenido

*Mijailov, Cherni y Guiliarevski: Asiento bibliografico, clasificacién e

indizacién, anotacion y extraccion, traduccion, confeccion de resefas.

Todos ellos coinciden en proponer que el documento generado a través

del Analisis Documental tenga las siguientes caracteristicas:

1. Descripcion bibliografica (asiento bibliografico, descripcidn
fisica, tipo de material)
2. Descripcién  sustancial {resumen, traduccion, indizacion,

caracteristicas del contenido)

** |a Corriente de Analisis de Contenido, la cual es representada por

Maria Pinto y Gardin principalmente, sugiere que el peso del
documento secundario recaiga en el analisis de contenido (resumen,
indice o traduccién) y sélo exista una mencion del documento
original a través de su referencia bibliografica. Las caracteristicas que

tendrian seria: Resumir, indizacién y traduccién.
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Ya en un caso practico cada Centro de Informacién debe asumir el

nivel de Andlisis Documental de acuerdo a las necesidades de sus
usuarios.

1.1.4 PROCEDIMIENTOS Y PRODUCTOS

Para poder transformar un documento, el analisis documental,
instrumenta una serie de actividades u operaciones que se deben de
realizar, lejos de tener un orden rigido, éstas pueden intercambiarse o
realizarse una o mas de manera simultanea, sin que esto afecte el
producto final. El tratamiento que se le da al documento es para diseminar
la informacion contenida en él, en primer lugar para tener noticia de ellay

después poseerla y asimilarla.

Garcia Gutiérrez menciona gque el Analisis Documental, es una

operacion intelectual tiene las siguientes actividades:

1. Operacién intelectual objetiva de bisqueda

2. Identificacién de! contenido

3. Transformacion de la informacidén a través de las operaciones
documentales

4. Elaboracion de productos secundarios

5. Estructuracion de sistemas de recuperacion, con base en los productos
secundarios elaborados

6. Difusion y diseminacién de sus productos

Las operaciones documentales (figura 1.2) que integran e| proceso
del analisis documental son las siguientes:
e Entrada de documentos: Un centro de documentacion recibe un
namero considerable de documentos, los cuales sirven para

satisfacer las demandas de los diferentes usuarios.




e Seleccion del material a analizar. De ese universo de trabajo, el
documentalista seleccionard aquellos documentos pertinentes
para satisfacer las demandas especificas de los usuarios. La
seleccion se realiza de acuerdo a los parametros que se
establezcan en la solicitud de la informacion.

o Tratamiento documental: Una vez seleccionado el material, el
documentalista establece los procedimientos a seguir, de
acuerdo a los siguientes puntos:

- el fin que tendra su analisis, para determinar si se realizara un
analisis de fondo y/o de forma.
- uso que se le va a dar
- Producto que se va a elaborar
De acuerdo al criterio que tome los procedimientos que se pueden realizar

son los siguientes:

1.1.4.1 DESCRIPCION BIBLIOGRAFICA(Andlisis descriptivo):

Es el conjunto de procedimientos fisicos y formales que
comprenden la identificacion de referencias, la ordenacion y el
registro de documentos (Amat 1979, p. 36), es decir es la

actividad que identifica_un documento a través de su referencia

bibliografica, a través de indicaciones precisas y d_etalladas para
identificar una publicacion o parte de ella, la forma de hacerlo es
a través de elementos distintivos del documento. Los elementos
que conforman la descripcion bibliografica son: Autor, titulo,

lugar de edicién, editorial, fecha de edicion, paginacion.
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FIGURA 1.2

. ANALISIS DOCUMENTAL
OPERACIONES DOCUMENTALES

1. Entrada de documentos 5. Salida de informacién

3. Tratamiento Documental

2. Seleccion de informacién 4. Difusidén de Mformacion

—

. Llegada de los documentos al centro
2.Seleccion de los documentos que cubran las necesidades de los
usuarios
3. Operaciones transformadoras det documento original en documentos
secundarios distintos a éste:
» Descripcidn bibliografica

+ Catalogacion Producto: Catalogos
+ |Indizacion Producto Indices
s Condensacion Producto Resiimenes

4, Difusion de los productos secundarios:
s GCeneral: Distribucion global de la informacién a los usuarios
interesados
o Selectiva: Distribuciéon parcial de informacion preparada
especificamente para cada usuario.
Entrega de los productos a los usuarios que los soliciten.
Producto: La mayoria de veces el producto generado de este
procedimiento es un listado, en el cual el orden de los elementos
se designa de acuerdo a la norma elegida para su presentacion.




1.1.4.2 CATALOGACION (Andlisis descriptivo) Es la representacién
normalizada de los datos documentales para la localizacién fisica
de los documentos ordenados en forma de catdlogo.(Amat 1979,
p. 36). Por lo tanto es una actividad en la que se describe un
documento en sus partes esenciales con el fin de identificarlo en

su contenido y colocaciéon dentro de una coleccién. Los
elementos que integra la catalogacidon son los mismos de la

descripcion bibliografia, ademas de la descripcion fisica y la
designacién de encabezamientos de materia y menciones de

responsabilidad.

Producto. El producto generado de esta actividad es el catalogo,
cuya presentacion varia de acuerde a las normas elegidas para
su elaboracion. Los tipos de catalogos por su ordenacién pueden
ser: Alfabético (Autor, titulo, materias, etc.)) y/o Sistematico, el
cual se ordena por clasificacion.

1.1.4.3 INDIZACION (Andlisis temdtico)Consiste en extraer los
conceptos del texto de un documento y expresarles con la ayuda de
un lenguaje retenido: Palabras-clave, descriptores o indices de
clasificacion.(Amat 1979 p. 36). Al ser el contenido de un documento
un conglomerado de nociones contenidas en él, estas se expresan en
frases y palabras, lo que dificulta su representacion en una forma
simple, por tanto, la indizacién es una actividad que se define como

" _retener uno 6 mds nociones que representan el contenido de un
documento y adecuarlas a un lenguafe documental o natural
determinado, previamente escogido por el analista®. (Coll-Vinent 1985,

p. 61), es decir, nos indica_de qué trata el documento

¥ Se entiende por Lenguaje documental aquel que esté conformado por una seleccion controlada de términos,
conforme a normas y criterios de observancia general (Sistemas de clasificacion, los unitérminos de los
tesauros, etc.) y que representan conceptualmente y sin ambigdedad ei contenido de el documento. Mientras
que el Lenguaje Natural, es aquel en el que estd escrito el documento, la desventaja de sul uso de este, es la
ambigiiedad de su términos :



Producto: El producto generado por esta actividad es el listado

de palabras claves, descriptores e indices de clasificacién.

1

.1.4.4 REesOMENES {Analisis tematico): Es una representacién

breve del contenido de un documento mediante técnicas de
indizacién y andlisis. (Amat 1979, p. 37).La condensacién o el

resumir es el proceso en el que el documentalista se encarga de

mostrar qué dice el documento gue se estd procesando, al

"traducir una légica de razonamiento en una lengua comin”

(Coll-Vinent 1985, p. 49), es decir "trasiadar el contenido” de un

documento, en forma breve y en lenguaje natural.

Producto: El producto de esta actividad son los resdimenes,

traducciones de resiimenes, resefias, digest o analisis.

o Difusion de los productos secundarios: Una vez que ha sido elaborado

el producto final, se entrega, por lo tanto la difusidon consiste en

"responder a las preocupaciones informativas del utilizador”. Y puede

ser.

General: Distribucién global de la informacién a los usuarios
interesados, a través de revistas, boletines o sumarios, etc.
Bibliografica: Consiste en reunir los documentos de cualquier
naturaleza, y en extraer y difundir las referencias
bibliograficas de los mismos

Salectiva: Distribucién parcial de informacién preparada
especificamente para cada usuario.

e Entrega de los productos a los usuarios que los soliciten.

Las operaciones tipicas del Andlisis Documental son la indizacion y

los resGmenes y se distinguen entre si por su objetivo y metodologia, asi

como el lenguaje empleado en sus productos terminales. La operacion en

{a que se enfoca este trabajo es la condensacion o el resumir.




1.2. RESUMENES

Como ya se menciond, un procedimiento tipico del Analisis Documental es
Resumir o Condensar, mediante el cual se logra reducir a términos breves
y precisos lo esencial de un documento, es decir representa un texto en
forma sucinta, lo que implica comprenderlo, dominarlo y poner al
descubierto las relaciones internas del razonamiento que siguio el creador
del documento.

1.2.1 DERNICION

Antes de iniciar de lleno con las definiciones, alcances, y objetivos de los
resiumenes, se debe mostrar la diferenciacién de los términos: Resumen
(Abstract) y Resumir {Abstracting). £l primer término hace referencia al
producto u objeto resultante de una actividad, la cual se designa como
Resumir , que es la accion generadora de un producto. Con base en esto el

término que aqui nos ocupa es el de Resumen.
Algunas de las definiciones mas completas son las siguientes:

7. En el ambito bibliotecologico el resumen Trepresenta e/ contenido y las
caracteristicas, relaciones temdticas, sintdcticas, semdnticas y fisicas de
un documento, presentindolas en un orden determinado, es decir es la
aproximacion mds optima de ia idea del autor del documento, las cuales
se presentan en varias ideas concatenadas entre si de una manera clara,
concisa y fiel"(Cabral 1993, p. 25)
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.La Norma ISO 214-1976, lo define como “..uma representacion

condensada y abreviada del contenido de un documento, sin anadir
algan tipo de interpretacion o critica” (IS0 1981, p. 3

.Amat Noguera lo define como ". representacion condensada del
contenido de un documento, de extension variable y que reflefa y
traduce el contenido del documento criginal” (Amat 1979, p. 145)

.Para Lancaster es "..una breve y precisa representacion de un
documento”{Lancaster 1991, p. 86)

.Resumen "..es la representacion condensada del contenido de un
documento...”, definicion de Coll-Vinent (p. 48)

.En el ambito de la informatica el resumen es definido como una
“representacién condensada de un documento, respetando su esencia
original, sin afiadir ninguna interpretacion, juicio ¢ critica” (Angulo
1996, p. 181)

La definicion del término resumen es complicada, en el sentido de
que cada autor que maneja el topico genera su "propia definicion”, la cual
coincide con la de los demas en las siguientes premisas:

a) Designan al resumen como un producto del Analisis Documental

b) Es una forma breve de representar un documento, sin que pierda sus
caracteristicas generales

La diferencia basica entre las distintas definiciones es la forma en que se
redacta ésta, pues la esencia, como se mostro es la misma. Siguiendo la
tendencia de los autores antes mencionados, la definicidon de resumen que
se maneja en este trabajo es:

El andlisis de un documento que representa, a través de una
reconstruccion del texto en una forma breve, concisa y en
lenguaje natural, /a esencia del contenido de un documento

Es importantes sefalar que el resumen sera un documento nuevo,

completo e independiente de la fuente analizada.




1.2.2 OBJETIVOS

Los objetivos del resumen son miultiples, pues se basan en la pregunta
basica: ;Para qué se elabora un resumen?, la cual a su vez esta integrada
por un numero indeterminado de facetas o pequefias preguntas: a) El
usuario a quién va dirigido, b) Su utilizacion, c) El tipo de resumen a
elaborar, etc., por lo que son estos factores los que determinan los
objetivos. Pero, existen ademas de estos objetivos particulares, los
lamados objetivos generales, que deben de ser cubiertos por todos los
resimenes, independientemente del tipo que sean, su utilizacion, etc., y
estos son:

s Seleccionar y 'organizar la extensa produccion de obras que

surgen diariamente

e Servir de guia en la biisqueda de una determinada informacién

« Superar las barreras del lenguaje, en el caso de una traduccién

+ Ayudar en los procesos de indizacion

o Disminuir el tiempo y el esfuerzo en la busqueda de

informacién.

1.2.3 FUNCIONES

Las funciones que tiene que cumplir un resumen son.

Auxiliar para identificar documentos en un universo dado

(Lancaster 1991, p. 86)
« Disminuir el tiempo y el esfuerzo en la busqueda de

informacion entre la produccion documental

Prever el acceso al contenido de un documento

Servir de guia en la basqueda de un tema determinado




Ser un filtro un para la seleccion de documentos

"Conjurar” el problema del manejo de la informacién (Lasso de
la Vega 1969, p. 233)

Difundir una mayor cantidad de informacién

En otras palabras su funciéon primordial es:
Representar el contenido del documento original, para que el lector, sin
tener la necesidad de leer todo el texto, pueda tener acceso a los

puntos mas relevantes del contenido de dicho documento

1.2.4 OTROS TERMINOS USADOS COMO SINONIMO DE RESUMEN

Es muy comiin que en todos los niveles, se usen distintas palabras para
designar un solo objeto, mas en algunos casos estos términos que son
usados como sindnimos no lo son, al contrario, en algunas ocasiones su

significado es muy distinto a {o que se quiere designar.

El resumen, es un claro ejemplo de esto, existen al menos siete
términos, que se usan indistintamente para designar al producto de la
actividad de resumir: compendio, extracto, sinopsis, sumario, epitome,
sintesis y suma. En el idioma inglés, estos términos son usados
indistintamente, pues en cada una de sus definiciones siempre esta
presente la palabra “condensed”, a la que definen como wuna
representacion abreviada de los puntos esenciales de un documento o
materia, por lo que es considerado como un sindénimo de "abstract” (v.
Borko y Rowley), en espafol algunas veces ocurre algo similar, pero existe
en la misma definicién una palabra que cambia el sentido de la definicion,

por lo que ya no es factible que sea un sinonimo de resumen. A
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continuacion se presentan las definiciones* de los términos usados como

sindnimos de RESUMEN, ¥ de forma paralela el porqué se pueden o no
considerar como sindnimos de este término:

Compendio- |. Forma reducida de un trabajo, manteniendo el sentido y la
unidad del mismo. 2. Coleccion breve de articulos de un tema de un
campo del conocimiento. 3. Accion y efecto de resumir. Representacion
condensada del contenido de un documento, mediante técrnicas de
indizacion y andlisis. Version abreviada de un texto, del gque solo se
mencionan los puntos principales. Como se puede observar las tres
acepciones gue se dan del compendio mantienen los puntos claves de lo
que es un resumen: Brevedad, mencion de los puntos esenciales y el
mantener el sentido y la unidad del mismo, lo que permite que tal término
si pueda ser usado como sinénimo.

Epigrafe: Resumen que precede cada capitulo de una obra. Mas que un
resumen es una breve presentacion del contenido a través del uso de
palabras que mencionan el tema general, mas no asi el contenido del
texto, que es una caracteristica fundamental del resumen®.

Epitome; /. Resumen o compendio de una obra en que se recoge lo
principal, lo mds importante, esencial y de mayor sustancia de toda efla.
2. Resumen o compendio de una obra extensa que se hace abreviando y
reduciendo cuanto es posible la materia tratada en elfla y exponiendo
dnicamente lo mds fundamental y preciso. 3. Compendio de una obra
extensa, en fla que sdlo se expone lo mds fundamental.  Puede
considerarse como sinénimo de resumen, dadas las caracteristicas
mencionadas en la definicion.

Extracto: 1. Sumario de los puntos mds esenciales de algun libro, a través
de la seleccién de sentencias. 2. Sumario o resumen de los puntos mds

esenciales de algin libro, mediante pdrrafos u oraciones seleccionados.

 Tomadas de: 1YMassa de Gil, 2){guiniz y 3)Martinez de Sousa.
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Como se observa, aun cuando cumple al funcion de resaltar lo mas

importante del texto, no es un resumen, pues Unicamente traslada de un
texto a otro frases o parrafos significativos, sin que se lleve a cabo un
analisis documental como tal.

Sinopsis: 1. Compendio o resumen de una ciencia o tratado expuesto en
forma sindptica o simplificada para consulta rdpida. 2. Compendio o
resumen de una ciencia o tratado expuesto en sus lineas esenciales de
forma esquematizada. La forma de presentacién es lo que nos impide
aceptar este término como sinénimo, pues si bien menciona lo esencial de
algin tema, lo puede hacer mediante esquemas ¢ indices, en los cuales
solo se usen palabras claves o descriptores, anuldandose cualquier
oportunidad de ser considerado como resumen.

Sintesis. /. Suma o compendio de una materia. 2. Suma o esquema de una
materia, recopflacion de todas las partes de una ciencia o facultad Este
término no puede ser considerado como sinénimo, pues solo extrae lo
fundamental de un documento, sin llegar a "unirlo” y presentar un nuevo
documento.

Suma o Sumario. /. Reducido a compendio breve y conciso 2. Obra cuyo
contenido es la representacion en forma breve o compendiada. Pardgrafo
que acompafia los titulos de las obras , capitulos u otras divisiones,
resumiendo el contenido de cada una de eflas. Esta definicidon muestra gue

mas que sinénimo de resumen, la suma o el sumario lo son del epigrafe.

Como puede verse, de los siete términos enlistados, solo dos

corresponden como sindnimos de resumen: compendio y epitome

* Como cjemplo de este se puede mencionar el inicio de cada uno de los capitulos que integran este trabajo
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1.2.5 TIPOLOGIA

Los criterios para establecer las distintas categorias de resiimenes, se da
en funcién de diversos factores, a continuacién se enlistan algunos

autores con sus propuestas para categorizar los resimenes.

1.2.5.1 POR OBJETIVO O PROPOSITO
Para la mayoria de autores, tales como Lancaster, Coll-Vinent, Collison y
Borko, etc. la agrupacién mas importante es aguella que implica el tipo de
informacion que se maneja. Por su parte Cleveland ademas de la categoria
de Propdsito interno agrega la llamada "propdésito externo™;

Proposito interno:
INDICATIVO O DESCRIPTIVO: Presenta la informacidén mas
significativa y los datos generales del documentc (Describe el
tipo de informacion)
INFORMATIVO: Presenta los datos especificos cualitativa vy
cuantitativamente
CRITICO: Se realiza con juicios de valor y comentarios acerca del
articulo, por parte del condensador
Es importante sefalar que Maria Pinto agrupa a los resimenes de
este tipo bajo la designacion de "Densidad informativa" y menciona a
otro tipo como "Agrupados por objetivos”, éste grupo se vera mas

adelante

1.2.5.2 POR EXTENSION
Los resiimenes se agrupan no por la cantidad de informacion que
contengan, sino por las dimensiones totales de éste, es decir, el namero

de frases o sentencias que se usan, las cuales deben de ser minimas.
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Mini-resumen: Sentencias de una o dos frases. Por ejemplo,

para Rowley, el mini-resumen constaria del titulo y una
aclaracion o ampliacion de este. Si el titulo es claro, se le puede
considerar como {nico elemento y ser lo que se incluya.

Telegrdfico: Presenta la informacion en forma de nota

abreviada. Su estilo es como su nombre lo indica telegrafico.

1.2.5.3 POR USO Y CONTENIDO
En este tipo de resimenes se presentan aqueéllo que Cleveland enuncia
por Proposito externo®:
Proposito externo:
DISCIPLINE-ORIENTED: Este es un resumen estructurado para servir
de soporte a actividades, sean o no de naturaleza
interdisciplinaria
MISION-ORIENTED: Elaborado para apoyo de asignaturas generales,
antes de abordar materias especificas o de area.
SLANTER: Parecido al anterior, solo que hace referencia o se
concentra en los puntos sobresalientes de la materia que trata

el documento.

Otro punto importante es gue para muchos autores, entre los resimenes
que se pueden considerar por su uso y contenido son los Indicativos,

Informativos y Criticos.

1.2.5.4 POR ORIGEN
Esta categoria se establece de acuerdo al mediador, es decir, la persona
gue elabora los resimenes:

DE AUTOR: Quien crea la obra y el resumen

DE ESPECIALISTA EN EL AREA: Experto en la materia que trata la obra

® (Cleveland 1990, p. 125)




2
DE PROFESIONAL: Persona gue resume cualquier tipo de

documento, sin importar el area de que trate

1.2.5.5 POR DIFUSION

Simultdnea: Permite que el documento original y la referencia
se publiquen a la vez, en 1a misma fuente de informacion, su
ventaja es la economia de realizacion y la sincronia de la
informacién, evitando asi cualquier demora y la consecuente
obsolescencia del trabajo

Revista de resuamenes: Estan formadas por el conjunto de
resiimenes de los documentos originales agrupados vy
estructurados, segin un plan de clasificacion tematica
preestablecida.

Bases de datos: la lentitud en el acceso manual a los
resimenes y su constante crecimiento ha provocado que
muchas bases de datos los incluyan junto con las referencias de
las publicaciones originales.

Restringida: A diferencia de los tres anteriores tipos de
resiimenes, éste, se difunde en un circulo estrecho de usuarios,
por lo que la mayoria de ellos no tienen acceso, el por quée de
esto depende del centro, sus usuarios y fa informacion que

maneje.

1.2.5.6 POR FUENTE ANALIZADA
Con anterioridad los materiales que se resumian eran solamente de
documentos bibliograficos, pero en la actualidad al existir una
diversidadde soportes informativos, éstos se vuelven una categoria po la
cual es factible agrupar los reséumenes.

Monogréfico: Aquellos resimenes elaborados basicamente de

libros
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Articulos.: En este apartado se deben de inciuir los articulos de

revistas, periodisticos, asi como los reportes cientificos vy
técnicos. Se podria mencionar este apartado como el de
vanguardia, pues en este tipo de material se encuentra la
informacion actual y de mayor impacto, que a su vez se
integrara en un plazo corto en obras monograficas.

Materiales no bibliogrdficos: Estos son especialmente
imagenes, aunque también pueden ser objetos de descripcion
substancial. Es decir toda forma de expresion y comunicacion
portadora de un mensaje cientifico, social o de interés
esencialmente técnico.

1.2.5.7 OTRAS CATEGORIAS:
Lenguaje empleado.
NATURAL O LIBRE: que se presenta bajo unitérminos y es un
lenguaje coloquial o comun.
LENGUAJE DOCUMENTAL O CONTROLADO: Lenguaje construido a priori
y puede ser precoordinado (Sistemas de Clasificacion) o
postcoordinado (tesauros)
Por objetivos’.
Estos resiimenes se arientan a una disciplina, es decir van dirigidos a un
area especifica del conocimiento y pueden ser:
Parciales o selectivos; Estos se dirigen a la parte tematica gue
interesa comunicar al usuario de una audiencia determinada
Con fines especiales: Estos se concibieron para apoyar
actividades concretas, las cuales pueden o no ser
interdisciplinarias
Presentacion
Telegrifico: Resimenes que presentan la informacion en frases

independientes, concisas y esquematicas, a modo de telegrama
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Discursivo; En contraposicidon a los anteriores, la informacion

substancial o significativa se presenta de manera literaria, en
un parrafo o conjunto de ellos y con un estilo fluido

Tabulares: La informacion del documento original, es
exclusivamente numérica, de recuentos de datos estadisticos,
tabulaciones,

Modulares: Lancaster alude a este tipo de resumen en el que la
informacion del documento original es presentada en 5 niveles
de descripcion: Analitica, Referencial, resumen indicativo,
resumen informativo y resumen critico.

Por su parte, Moleiro propone otra tipologia, la cual mantiene
grandes coincidencias con la anterior, pero se pueden destacar otras
categorias y la ubicacion distinta de resumenes en relaciéon a la anterior
{apud Cabral 93, p. 62-3):

Informativo
Por objetivo: Indicativo
Estadistico
Fuentes analizadas: Menograficas
Informes

Descodificacion: Transformacionales: Exhaustivo
Selectivo
Recopilativos: Extracto

Por la calidad de las fuentes y por la calidad de informacién que

conceda

Por su parte Van Dijk y Van Slipe proponen 9 tipos de resimenes
cuantitativamente agrupados:
1. El titulo, siempre y cuando sea comprensivo del texto que ampara

? Categoria de Maria Pinto, distinta a la mencionada en primer témino
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2.la anotacion del contenido, especie de subtitulo o ampliacion del

mismo

3. Resumen telegrafico: Unidn de palabras claves en una sola frase

4. Resumen indicativo o descriptiva: descripcion sélo del contenido de los
documentos. De 50 a 200 palabras

5. Resumen informativo: Aparte de describir afade las conclusiones del
texto. De 100 a 300 palabras

6. Extracto: Resumen compuesto de frases extraidas del texto

7.Resefa: Resumen poco objetivo, pues el analista afade comentarios
personales

8. Compendio: Version abreviada del texto del documento. Es un resumen
extenso que liega a representar de 20 al 50 % del documento originat.

9. Fl texto mismo, siempre y cuando se considere que no es necesario

realizar un resumen.

Otra forma de agrupar los resimenes es cuantitativamente, es decir
de acuerdo al namero de palabras que lo forman, sin tomar en cuenta la
informacion que se maneje:

Descriptivo: De 10 a 50 palabras como maximo

Informativo 6 abstrac: Maximo de 150 palabras

Analiticos ¢ sintéticos: De 150 a 300 palabras.

Algunos autores coinciden en sefalar que el tipo de resumen
depende directamente de los objetivos que persiguen, pero en un
resumen descriptivo. el nimero de palabras promedio debera de ser de 60
a 150.

Sin importar la tipologia elegida o las categorias establecidas, éstas
lejos de ser excluyentes, presentan la caracteristica de combinarse, pues

un resumen al mismo tiempo puede ser un resumen analitico discursivo,
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elaborado por el autor del articulo y estar orientado para apoyo de una

disciplina y ser de difusion restringida.

Independientemente de los nombres y categorias que se manejen
las caracteristicas que todos manejan y son las mas importantes en el
resumen son fas siguientes:

1. Extensién

2. Densidad informativa o cantidad de informacién retenida

3. Proceso de realizacion

4. Sujeto realizador

5. Medio de difusidn empleado para su comunicacion o presentacién
formal

6. Tipo de analisis que se haga

Aun cuando sea un mini-resumen o un resumen analitico, estas

caracteristicas estaran presentes de forma inherente (figura 1.3)

1.2.6 METODOLOGIA PARA ELABORAR RESUMENES

Llevar a cabo la actividad de resumir, lejos de ser sencilla, como
cominmente se cree, es una compleja red de procesos intelectuales, que
pone de manifiesto la capacidad intelectual de su autor. Pero adn asi se
considera una actividad de suma facilidad que no necesita de reglas o
procedimientos para realizarla. Lo mas comin es que un resumen no se
elabore de forma correcta ya que el documentalista, que no carece de
aptitudes para realizarlos, no utiliza la metodologia por desconocimiento
de ésta o lo mas grave, no la utiliza por creerla innecesaria. Este ultimo
punto es la piedra de toque del trabajo, ya que nos demuestra el
desconocimiento del valor real de la metodologia en cualquier proceso

que se realice, sea el resumir u otra actividad.
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FIGURA 1.3

ELEMENTOS DOCUMENTALES
DE LOS RESUMENES

DOCUMENTOS
PRIMARIOS SECUNDARIOS
Responden a las Respaldan ia preocupacion
necesidades de autores del usuario
Concepto inicial Explicacion iPor qué? iPara qué?
Titulo Relacién entre Fin del autor Conclusiones
m los puntos de vista (4) (6)
(3)
Material iComo?
Puntos de vista Métodos y medios

2) (S}

RESUMEN INFORMATIVO:
Titulo (1) y Materiales (2)
RESUMEN INDICATIVO:
Titulo (1) y Relacién entre los puntos de vista (3)
RESUMEN ANALITICO:
Titulo (1), Fin del autor (4), Métodos y medios (5) ¥
Conclusiones y resultados (6}
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La metodologia elegida para el proceso debera, como todo lo

anterior, estar basada en los objetivos que persiga la institucién o el
usuario, ademas debera de tener un soporte tedrico previo, el cual debe
de incluir una desarrolltada capacidad de analisis y de sintesis. Las
actividades intelectuales que son basicas para aplicar de forma correcta la
metodologia son:
* Esquematizacion. la cual nos da los elementos significativos
de una obra, representativamente. Willets lo representa
como: a) Una entidad y sus partes, b) Una entidad y sus
propiedades, ¢} una entidad y un proceso general d) el uso de
una entidad, e) una propiedad y su medida, y f) una
operacion y el objeto que resulta.
* Andlisis: Ayuda a la extraccion de los puntos mas relevantes
del documento. -
» Sintesis: Condensa con base en el analisis y esquemas de
reconstruccion
*» Hermenéutica: Nos ayuda a interpretar el documento.
Si el documentalista asume una actitud indolente y no presta
atencion a estas actividades, la elaboracion de un resumen puede generar

distintos problemas, los que se presentan mas a menudo son:

a) Problemas Lingdisticos, que se presentan al tratar de traducir a un

lenguaje formalizado y documental, un texto escrito en lenguaje
natural.

b) Problemas _Documentales, este tipo de problemas son inherentes al
profesional que realiza resimenes

Profundidad de analisis

Emisién de juicios de valor

Falta de uniformidad en el trabajo
Manejo de vocabulario

Conocimiento del area que se maneja
Conocimiento y uso de metodologia

. & 2 5 & @
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Una vez conocidas las herramientas intelectuales, que debe poseer

el profesional para elaborar resumenes, se debe elegir la metodologia que
se seguira. Existen varias propuestas sobre cémo elaborar de la mejor

manera un resumen. a continuacién se presentan algunas de las mas
difundidas:

** Amat Noguera propone lo siguiente:

1. Buscar los parrafos mas ricos y extraer los fragmentos que
yuxtapuestos, constituiran el resumen portador de |Ia
informacién esencial 6

2. leer detenidamente tode el documento para interpretar su
contexto y expresario libremente

3. Debera tener cuerpo propio y un contenido coherente:

+ Contenido: Buscar el proposito del estudio, la experiencia
o la caracteristica que acompafian al estudio. Seguir con lo
métodos, procedimientos o aplicaciones, los resuitados y
las conclusiones

+ Temas: Caracteristicas mas importantes que implican el
estudio de los objetos o razdén por lo que se escribié

« Métodos: Procedimientos o medios utilizados por el autor
para tratar su estudio. Se recomienda limitarse a la
descripcion de nuevas técnicas.

» Resultados: Expresan el descubrimiento que sigue a una
experiencia

» Conclusiones: Expresan el interés o valor de los
resultados y su significancia

4, Presentacion

Forma literaria:

« Lenguaje claro, preciso y conciso

s Frases completas y cortas

« Estilo parecido al del documento original e influenciado
por el tipo de documento (soporte) y su caracter (tebrico
descriptivo)

» Voz activa del verbo y tiempo presente si es resumen
informativo, y pasivo u pasado para los resumenes
indicativos

« Utilizar 32 persona en cuanto sea posible
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5. Extension: Se debe de simplificar evitando palabras vacias o sin

significado informativo. La extensién puede variar, pero se
aconseja no sobrepase las 200 palabras.

** Para Coll-Vinent, la metodologia para realizar resimenes consta
de tan sélo 4 pasos:

1. El estilo debe de ser del autor del resumen, pues se trata de una
redaccién nueva y de propia creacién.

2. la neutralidad y la objetividad evitaran que el documentalista
caiga en la tentacion de "la brillantez y de originalidad”. La
lectura del resumen ha de ser agil e inteligible, respetando los
tres objetivos basicos:

s Claridad en lo gue dice
= Precision y lealtad al pensamiento del autor
» simplicidad en la expresién, o sea brevedad.

3. No se deben de transcribir frases y citas del texto

4. La concisién se consigue mediante rigor mental y el rigor de la
redaccion. Se sugiere a este respecto lo siguiente:

s Suprimir los detalles y ejemplos poco significativos,
conservando aquellos que sean imprescindibles

¢ En caso de existir muchos datos, retener los mas
significativos
Omitir referencias y alusiones no indispensables

+ Eliminar recepciones y argumentaciones del autor
tendentes a convencer

+ Eliminar transiciones , modismos y preposiciones

Otra forma de llevar a cabo los resdmenes, es redactarlo en dos
etapas: en la primera se redacta un resumen fiel y en la 2® se va puliendo
el texto a fin de reducir sus dimensiones, la escala aconsejable de
reducciébn oscila entre 1/4 y 1/10 del original. Otras precisiones
importantes para el resumen son:

e Fncabezar el resumen con un titulo expresivo




e Avanzar en una cuartilla ef plan previsto y ajustarse a él
o Realizar primerc un borrador antes del texto definitivo

) ¢« No mezclar la opinién personal con la de! autor del texto
original

**La propuesta de Marcel Boret v Jean Peyret, consta de tres fases:
12 FASE DE LECTURA: Este es el paso mas importante, pues una buena
lectura es la que ayuda a quien la realiza a penetrar en el
mensaje del texto, es decir se posee el texto. Se recomienda
realizar como minimo 2 lecturas:

+ En la 1* lectura, se debe de leer la introduccién, la
conclusién y el comienzo de cada uno de los parrafos.
Esta lectura aunque superficial permite el
reconocimiento de la idea central del texto

e la 2* lectura es mas concienzuda, pues se realiza
parrafo por parrafo, ya que al ser cada uno de éstos
una unidad de pensamiento, se puede extraer de ellos
una o mas ideas autonomas y bien definidas.

22 FASE EL RESUMEN DE LOS PARRAFOQS: EL ANALISIS: La importancia

de los parrafos es que cada uno de ellos representa una
unidad de composicion en la cual se desarrolla una sola idea
principal, pues sigue el axioma: "un pdrrafo para cada idea
importante y una idea para cada pdrrafo”. El analisis al que se
le somete es un proceso de disociacion, mediante el cual se
reduce lo complejo a lo simple, a través de la descomposicion
de sus partes para atribuirles su auténtico significado, y esto
sblo se da con una lectura paciente, ya que permite:

» Localizar los parrafos mas delicados y/o de dificil
comprension
» Detenerse en las palabras-claves o en las frase mas
expresivas y en las formulaciones de mayor contenido
» Separar la idea principal de las ideas secundarias que la
arropan.
32 FASE EL RESUMEN PROPIAMENTE DICHO (Sintesis): El problema de

estructurar un resumen no radica en el apalisis previamente

realizado, sino en la capacidad de! documentalista para

reestructurar lo "descompuesto” en el analisis, lo que no
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significa yuxtaponer los elementas extraidos, sino darles una

unidad y sentido nuevos, es decir concebir la sintesis es la
posibilidad de explorar las diversas combinaciones que se
pueden formar con los elementos extraidos del texto original,

pero dandoles caracteristicas propias

** Por su parte Borko y L. Charles instrumentan una metodologia
que consta de 5 pasos, que deben realizarse después de la identificacion y
la seleccién de los documentos de acuerdo a los criterios que sean mas

pertinentes a jos objetivos de los usuarios. Los pasos son:

Paso 1: Leer el documento para irlo conociendo y apreciando su
alcance. En caso necesario pueden realizarse varias lecturas.

Paso 2: Simultineamente al paso 1 ir haciendo anotaciones de los
puntos tratados por el documento.

Paso 3: Elaborar un borrador con las notas recabadas durante el paso
2, pero sin transferir verbos o frases en la forma original.

Paso 4: Revisar el borrador: puntuacion, redaccion, etc., asi como si
es coherente, conciso y preciso. Revisar a conciencia los
nombres propios, formulas o aquellas palabras que puedan
ser susceptibles de equivocacion con mayor facilidad.

Paso 5: Escribir el resumen final con base en el borrador corregido.

*+ A difarencia de los autores anteriores, los dos que se presentan a
continuacion dividen las actividades de la metodologia en dos grupos. El
primer autor que se menciona es Endress-Niggemeyer, quién establece
reglas para resumir agrupandolas en las Reglas Analiticas (reducir y
condensar) y las Sintéticas( clarificar, reorganizar y estilizar), y aparte

menciona el estilo que debe guardar el resumen:




1. Reglas Sintéticas:

Reduccion, eliminacién de los componentes menos esenciales

del texto

Reduce 1. Poner el resultado, eliminado su forma de
obtencién

Reduce 2. Eliminar ejemplos, definiciones vy
explicaciones

Reduce 3. Eliminar modificadores pobres de contenido
Reduce 4. No usar graficos ni tablas

Reduce 5. No utilizar referencias

Reduce 6. Omitir lo que el autor juzgue menos
importante

Reduce 7. Eliminar lo obvio

Reduce 8. Omitir argumentos marginales

Reduce 9. Ser positivo

Reduce 10. Tomar clases o grupos, no sus miembros

Condensacién o contraccion con pérdida de informaciéon

explicita:

*

Condensa 1. Usar la expresion sindnima mas corta
Condensa 2. No repetir 1o que este contenido en la
definicion de un concepto

Condensa 3. Los hechos se caracterizan brevemente
Condensa 4. No repetir nada

Condensa 5. Evitar adjetivos retoaricos

2. Reglas Sinteticas:

Clarificacién, aclarar la informacion obtenida en la parte

analitica:

Reorganizacién, dar el orden o reacomodar de manera mas

Clarifica 1. Buscar expresiones precisas

Clarifica 2. Definir el concepto central, en caso de que
sea necesario

Clarifica 3. Si no se encuentra una formulacion clara, se
deja de lado

Clarifica 4. Especificar acrénimos no comunes Yy
explicarlos, cuando aparezcan por primera vez
Clarifica 5. Usar terminologia normalizada

adecuada la informacion

Reorganiza 1. Eliminar proposiciones sin referencia

33
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» Reorganiza 2. Reajustar la coherencia y estructura
textual
* Reorganiza 3. Situar la oracién tdpica en la posicion
principal
Reorganiza 4. Reajustar la estructura de la oracion
Reorganiza 5. Poner las afirmaciones analogas juntas

3. Estilo: Modo en la que se va a estructurar la presentacion final del
resumen:

Usar tiempo presente y formas activas de verbos

Usar conectores de oraciones

Eliminar construcciones toscas y expresiones retéricas

Utilizar frases cortas

. @ © @

**La metodologia propuesta por Maria Pinto consta de dos fases: la
del analisis y la de la sintesis o tarea definitiva:

Fase de Analisis: En esta fase se pretende descomponer la estructura
discursiva del texto, a través del contacto del profesional con
el texto, es decir a través de la lectura. Esta fase es definitiva
para la identificaciobn y extraccion de las partes mas
significativas del texto.

Fase de Sintesis: A travéas del despliegue de sus cualidades, el
profesional reconstruye el documento original en un nuevo
documento de menores dimensiones. Esta etapa se realiza a
traves de dos mecanismos:

o La reformulacién, en la cual se incorpora una nueva
macroestructura® a un grupo de ellas ya establecidas
¢ La asimilacién de la unién de las macroestructuras (las
nuevas con las ya existentes)
La Gnica diferencia entre Pinto y los autores anteriores, es que éstos
detallan cada una de las tareas a realizar, mientras que Pinto, las engloba

en dos grandes fases.

% Entendiéndose como macroestructuras, fos sistemas léxico-sintacticos o unidades de significacion
interrelacionadas
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Por otro lado Maria Pinto menciona que existen dos variables muy

importantes en el proceso de resumir: Una es el texto del documento y la
segunda el profesional, de este G(ltimo hace énfasis en la memoria y su
capacidad intelectual, ademas de que debe contar con otras
caracteristicas, tales como: Conocimiento previo, perspectiva, conocer el
propésito, un buen nivel de habilidad, etc.

Independientemente de cé6mo los distintos autores mencionados
agrupen o designen los elementos de la metodologia, todos coinciden los
pasos, asi como su ordenamiento, pudiendo quedar un esquema general
de la siguiente forma (figura 1.4)

El por qué hacer énfasis en el uso de la metodologia es muy
sencillo: La metodologia facilita la actividad de resumir, al proporcionar
pautas para el profesional, mostrando ademas gue esta actividad involucra
una enorme cantidad de aspectos tedricos y practicos aparte de leer y

transcribir fragmentos de un texto.
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FIGURA 1.4

METODOLOGIA PARA ELABORAR
RESUMENES?®

SELECCION DEL DOCUMENTO A RESUMIR

LECTURA
I

+

ANJ«LISIS<

\ HERMENEUTICA

|

BUSQUEDA DE LA ESTRUCTURA ARCUMENTATIVA
(En torno al sujeto al que se quiere llegar)

ESQUEMATIZACION

CLASIFICACION
(Agrupar ideas afines)

SINTESIS
!

ELABORACION DE BORRADOR
|

|
PULIR ESTILO, SINTAXIS, ETC.

REDACCION FINAL

|
)

|
PRESENTACION DEL PRODUCTO DEFINITIVO

? (Cabral 1993. p. 102}
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1.2.7 TIPOS DE DOCUMENTOS PARA RESUMIR

Los conocimientos, para poder ser utilizados, deben de estar fijos en un
soporte gue permita su manejo. En la actualidad con la llamada explosion
informativa, los soportes tradicionales (Ilamese libro, revista, etc.) son
insuficientes para su transmision, por lo se usan otros tales como cintas
magnéticas, disquetes, videocintas, audiocintas, carteles, fotografias, etc.,
independientemente de la forma o el material de que esté hecho el
documento, lo que importa de estos son la informacién que contienen. A
pesar de que el documento, es el soporte de la informacién, este término

se usa para designar la informacion mas relevante.

Las funciones que deben de cumpilir cualquier documento son:

e Permitir la comunicacion
¢ Ser un medio de formacién y ensefianza
+ Materializar los conocimientos, formando una memoria colectiva

Dependiendo de {a forma, material y forma de accesar a la
informacion, los documentos pueden categorizarse de la siguiente forma
(Coll-Vinent, 1985, p. 28):

1. Visual: a) Impreso: Libros, revistas, etc.
b) No impreso: Fotografias, esculturas, etc.
2. Auditivo: Discos, CD, audiocasettes
3. Audiovisual: Peliculas, cintas de video, CD, etc.
4. Magnéticos: Disquetes, CD, etc.

De acuerdo al tipo de informacién que manejen, los documentos se
dividen en:

1. Documentos primarios: que son aquellos que son originales en su

totalidad (Informacién de vanguardia y nueva). Entre este tipo de

documentos se encuentran:




a) los libros, que segun las UNESCO ‘son publicaciones no
periédicas impresas y que sin contar las tapas tienen, por lo
menos 49 p.", y estos pueden ser:

*De ensefianza: representan |os puntos de vista
generales asi como la informacion basica.

*De referencia: Proporcionan informacion especifica y se
usan principalmente para consulitas rapidas

b) Publicaciones Periodicas en sus modalidades de:

*Serfe. que son aquellas en las que cada volumen esta
numerado dentro de un serie que tiene un titulo
permanente

* Periédicos. Publicaciones que proporcionan informacion
rapida de cualquier area del conocimiento. Su
periodicidad es frecuente, y proporciona a través de sus
articulos noticias de primera mano, esta informacion
puede aparecer posteriormente en otras publicaciones,
ademdas de reproducir la expresion inmediata de la
opinién phblica respecto a los acontecimiento
mundiales. £l valor de estos articulos se centra en que
contiene nombres propios y acontecimientos en el
contexto mismo en que se producen y en el momento
en que tales hechos han sido protagonizados,
presentando también diversas opiniones de un mismo
hecho.

Revistas: Este tipo de publicaciones pueden ser
considerados al un hibrido de libros y periédicos. Son
érganos emisores de cultura y de informacion. Los tipos
de revistas que existen son tres: Cultura General,
Especializadas y de divulgacion

Boletines: Son documentos elaborados por
organismos, instituciones, asociaciones, etc., para
difundir sus investigaciones, campo de trabajo, etc.

Publicaciones oficiales: Estan conformadas por
decretos, estadisticas, etc., pero a nivel gubernamental

¢) Informes cientificos y técnicos: elaborados por institutos
de investigacion y presentan los avances en las lineas de

investigacion del mismo.
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d) Actas de Congresos: Son los comunicados sobre los

temas que se trataron durante el desarrollo del congreso,
simposio, coloquio, etc.

e) Tesis: Este documento representa el resuitado final de
una investigacién o trabajo elaborado con un fin académico.

2. Documentos secundarios y terciarios: manejan informacion de
referencias (se les denomina de esta forma porque estin conformados
por contenidos de otras obras, es decir no contienen informacion
original un ejemplo de estos son los catdlogos comerciales, los

boletines de referencia, los listados de indices, etc.)

para Amat Noguera, un documento es valido si presenta las
siguientes caracteristicas:
a) Originalidad: Tiene que contener informacion fruto de un
estudio o investigacion, es decir ser de primera mano.
b) Fiable: Debe de ser digno de crédito, identificando a su
autor y la fuente de donde se obtuvo la informacion
¢) Utilizable: Es decir con grandes posibilidades de difusion

v de facil acceso

Como se puede observar cualquier documento que contenga
informacidn es factible de analizar para elaborar resimenes, siempre y
cuando se tomen en cuenta su caracteristicas especificas, el tipo de
informacién y su grado de obsolescencia, para evitar realizar un trabajo
inutil y poder llevar a cabo de forma satisfactoria la tarea de diseminacion

de la informacion.
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1.2.8 PERSONAL Y USUARIOS

El personal encargado del manejo de la informacion, sera designado como

Profesional de la Informacion, categoria que engloba a:

+ Los acumuladores de la informacion: editores, periodistas, autores, etc.

+ Comunicadores de la informacion: cadenas de radio, television y prensa
en general

» Tecndlogos de la informacion: especialistas en computo, software, etc.
y por {itimo los

e Cientificos de la informacion: grupo integrado por analistas
documentales o documentalistas, gestores de informacion,
planificadores de recursos informativos, etc.' (Coll-Vinent 1982, p. 23},
que son los que se encuentran directamente involucrados con el manejo
y uso de la informacion, para fines de control, difusion y dispersion,
Coll-Vinent los define como

"... los encargados de la tarea de establecer itiles cadenas de informacién

con lfa enorme masa del registro coman”(Coll-Vinent 1982, p. 22).

Es decir se encargan de producir informacién nueva e indispensable, a

través de la elaboracion de documentos secundarios, realizando un

profundo tratamiento de aquella otra ya producida (informacién primaria),

lo que implica una enorme aportacién original y de actividad creadora por

parte del profesional, a la par deben de ser capaces de solucionar los

problemas de informacion que tenga el usuario.

Esta afirmacién, nos lleva por dos vertientes, la primera en la cual el
profesional de la informacion se dedica a la creacion de nuevos
documentos (Analisis Documental) y la segunda, en la cual, a través de
esta herramienta, proporciona al usuario los satisfactores que le hagan
falta en lo relativo a la informacion (Consulta y referencia) Hay que sefalar

que en nuestro pais, estas dos tareas en la mayoria de 1os casos las realiza
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una misma persona, lo que de cierta forma es beneficioso para el usuario,

pues de esta manera, éste tendra la sequridad que la informacién que se
proporcione serd la mas pertinente, puesto que quien la entrega tiene un
amplio conocimiento de la informacién contenida en el Centro de
Documentacion en el que se haga la solicitud.

Aun cuando existen caracteristicas que desarroilan los profesionales
de acuerdo a su actividad éstas son basicamente las mismas que [as
generales, que son:

1. Tener un proceso cognoscitivo agil
2. Debera de tener una ampliia cultura general y en el caso de
laborar en una agencia especializada, un conocimiento amplio en
el area de especializacion de la agencia.
. Tener experiencia en el manejo de la informacion.
. Tener habilidad en e] manejo de lenguajes, tanto natural como
los artificiales.
. Tener amplio criterio
. Debe ser objetivo
. Tener conocimiento previo del tema que analizara
. Conocer su nivel de habilidad para la realizacion del analisis, la
sintesis, la interpretacién y la condensacion
9. Conocer diversos estilos de procesamientos de informacién
10. Identificar el proposito de su actividad
11. No perder de vista a quién va dirigido su trabajo
12. Saber escuchar; para entresacar lo importante de lo que se
diga. Este punto ayuda a detectar las necesidades de los
usuarios
13. Saber leer
14. Saber ver, para detectar observaciones atinadas que convienen
incorporar a nuestro acervo
15. Saber reflexionar, con el fin de seleccionar lo que debe
conservarse y ser tomado en cuenta
16. Saber documentarse
17. Tener una técnica selectiva para la elaboracion de reportes,
fichas (redaccion, ortografia, etc)}
18. Ser atento.
19. Buen manejo de la lengua hablada y escrita

oW

W~

19 Infarme McBride




42
Como se puede ver, éste es un trabajo netamente intelectual que

debe ser realizado por un personal profesional, pues de &l depende de
forma directa la transmisidon de la informacion. De su capacidad para
realizar los procesos documentales se desprende fa difusién y utilizacién
de la informacién; la cual en la actualidad desempefia un papel
preponderante, debido a que con la masificacién de los medios, ésta ya no
esta limitada a ser usada por un grupo especifico de la sociedad, sino que
se convertirse en un recurso esencial e imprescindible a todos los niveles,
por lo que su manejo requiere gran cuidado.

De entre los profesionales de la informacidn, los cientificos de la
informacidn, especificamente los documentalistas, son ios encargados de
realizar el analisis documental, ya que como se ha visto una de sus
actividades preponderantes, esta la elaboracion de resimenes, objeto de
estudio de este trabajo.

En torno a los profesionales encargados de elaborar resimenes se

puede observar que existen dos tendencias marcadas:
- la primera que maneja que quién elabore los resimenes debe ser el
propio autor del documento original'' y aquella donde se afirma que es
preferible que sea personal especializado tanto en esta actividad, como en
el area del conocimiento en particular, quien lo elabore.

Independientemente de quien lo realice o del tipo de resumen que
se elabore, el documentalista debera de tener ciertas caracteristicas:

« Tener experiencia, tanto en las actividades documentales,
como un conocimiento del area del conocimiento que maneje

s Debera de tener habilidad para el manejo de lenguajes
(natural y artificial)

« Tener gran capacidad para realizar: la sintesis, interpretacion,
analisis y representacion.
Saber expresarse de forma clara, concisa y objetiva
Y sobre todo siempre tener presente a quién va dirigido el
trabajo, es decir el usuario de la informacion,

" Vease el punto 1.2.5 Tipos de resiimenes
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Para poder cumplir con esto, el documentalista debe tener una

solida formacion académica, que representara el soporte tedrico vy
metodologico en que descanse todo su desempefio profesional, esta
formacion lo preparara para realizar cada una de las actividades

documentales de forma adecuada.

El personal encargado de resumir debe contestar las siguientes
preguntas antes de iniciar su actividad:
e ;Qué tipo de documento va a transformar?
s ;A qué tipo de usuario va dirigido?
e ;Cudl es el objetivo y la finalidad del producto que va a elaborar?
La respuesta dada a estas preguntas determinaran el tipo de resumen que
se realice.

Hay que destacar que el resumen al ser una actividad puramente
intelectual, expresa en primer término la capacidad y facultades del
documentalista para la realizacion de sintesis y analisis

Se ha hecho hincapié durante toda la disertaciéon, que lo importante
es darle al usuario lo que solicite, que no se debe de olvidar al usuario,
pero ;Qué es un usuario?. En términos generales un usuario "..es /a
persona que usa de forma constante alguna cosa..."(Salvat 1979, t. 12), por
lo tanto un usuario de la informacion es aquel que constantemente la usa
de acuerdo a sus necesidades y objetivos. La definicion es sencilla, pero
esto se complica cuando nos percatamos que la mayoria de los usuarios
no tiene bien definidas sus necesidades y por lo tanto esto representa un
obstaculo para el documentalista que intenta satisfacerlas. Para solucionar
este problema, en primer término tiene que:

e Separar a los usuarios en: usuarios reales y los usuarios potenciales.

Una vez identificados, el documentalista debe de
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* Ubicar a los usuario en alguna de las siguientes categorias:

a) La necesidad. esta se concibe como aquello que un sujeto
debe tener a su disposicion para un trabajo concreto dei tipo
que sea. Apuntar con precisidn a una necesidad implica una
valoracién muy personai . Lo que para uno es una informacién
poco menos que vital, para otro puede ser un documento
irrelevante.

b) £/ Deseo: es lo que un sujeto quisiera tener y que
transforma en demanda el especialista. Un usuario puede

desear algo que no necesita o necesitar algo que no desea .

¢) La Demanda. es lo que alguien solicita. El usuario cree
normalmente que se necesita aquello por lo que muestra
interés, pero se puede dar el caso de que lo que encuentra
carezca de valor para sus necesidades. Hay quien pide
informacion que no necesita y no pide aquella que realmente
le haria falta. Una demanda, es un uso potencial. Se entiende
por uso o que una persona aplica efectivamente a aigo
inmediato y concreto . El uso puede ser el resultado de una
demanda satisfactoria.

d) & Requerimiento o exigencia, se puede entender como
un término puente, puede ser empleado holgadamente
significando lo que es necesario, deseado o demandado (Coll-
Vinent 1982, p. 13)

Conaciendo al usuario, el documentalista estard capacitado para
definir las estrategias de blsqueda, y la metodologia que seguiri para que
con los documentos secundarios que produzca a través del tratamiento
documental, cubra las expectativas de informacion del usuario. Hay que
sefalar ademas, que el profesional debe de propercionar al usuario

informacion positiva, la cual es aquella informacion que satisface una
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necesidad o un deseo, y por tanto que sea factible de ser utilizada a pesar

de que tal necesidad o deseo no haya sido previamente articulado en
forma de demanda (Coll-Vinent 1982, p. 14)

1.2.9 AGENCIAS DE RESUMENES

Cada dia que pasa el resumen ha ido ganando importancia, al grado de
que en la actualidad existen una enorme cantidad de agencias
informativas que se dedican exclusivamente a dar el servicio de
resiimenes, funcionando como filtro para la seleccion de informacién en
pleno boom informativo.

En México, el desarrollo de las agencias informativas es similar que
en otros paises, siguiendo las tendencias internacionales existen un
sinnamero de organismos e instituciones que emplean o elaboran
boletines de restmenes para la difusién de la informacion, lo que conileva
la creacion de un departamento exclusivamente para elaborar estos
productos.

En los organismos oficiales, es muy comun gue en sus centros de
documentacion, exista el departamento de "sintesis informativa”, en el
cual se elaboren los listados de indices, asi como los boletines de
resimenes. Los documentos, que basicamente se procesan en este tipo de
departamentos son los articulos periodisticos y de revistas. Cabe destacar
que la mayoria de estos productos secundarios, tienen una distribucion

“restringida”, pero en algunos casos su distribucion es a nivel nacional.

Entre los boletines de resimenes impresos, Con mayor difusion, aun
cuando son de circulacién restringida, se encuentran el de la Suprema
Corte de Justicia, La Presidencia de fa Repuiblica, La Camara de Diputados,
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La Camara de Senadores y el H. Congreso de la Unidn, el IFE o el CNCA,
entre otros. Su estructura basicamente es la misma:

1

.Primeras Planas de los principales diarios. Esta seccién, o

bien puede estar fotocopiada la primera plana o sdlo el
listado de las cabezas de los articulos, que aparecen en ella
(figura 1.5)

.la segunda seccion se compone por los resGmenes

propiamente dichos, el arreglo de esta seccién se puede
astablecer alfabéticamente por los nombres de las secciones
que conforman al organismaos (figura 1.6)

. La seccién de informacion politica general, esta integrada por

los articulos de fondo, columnas y editoriales de mayor peso
(figura 1.7}

4.Y por ultimo la seccion de cartones (figura 1.8)

En cuanto a los servicios de resimenes en linea o automatizados, un

ejemplo de ellos son (Gorman 1992):

« BIBLAT (Bibliografia Latinoamericana: Que reune 6 bases de datos, las

cuales presentan en cada uno de sus articulos indizados un breve

resumen {CICH). Las base de datos son:

MEXINV: Conformada por autores nacionales (multidisciplinaria)
DESA: Especializada sobre desastres naturales

CLASE: Citas latinoamericanas de Ciencias Sociales y Humanidades

PERIODICA: Indice de revistas latinoamericanas en ciencias
Bibliografia Latinoamericana de Literatura

INFOBILA: Especializada en el desarrollo y la investigacion cientifica

en Ameérica Latina

e “Filos" (Bibliografia Filosofica Mexicana) Base de datos que contiene

todo lo publicada en México sobre filosofia (Instituto de Investigaciones

Filosoficas)

e Servicio Nacional de adiestramiento rapido a la mano de obra en la

industria
e Centro de Estudios Educativos: Indice de resumenes analiticos sobre

educacion




Ni Bombardeos Aéreos ni Afectaciones a Bienes Privados en C}xlapas: SDN
. [Vor porte inferier, 2* Col)

XCEL SIOR [

EL PERIODICO DE LA VIDA NACIONAL pinlerts

| Commpmarmtiios v w1}
TrCTINXL M MEXICD

o £ e {5 < araCE L
'+ i i + B

vanavs M

I~
-t SICREA

s D
ww e ST

e ni e d hrier |
mwm1f i [ oo MLDZD, B — JUEYES 3DE HAREED D€ 1614 l RV T ortd [unnou.w

Habra Quienes se Preparen a Ensuciar los Comicios; LDC

Comain de Popeter ce! Ejacutive

Los qua se Hacen Bokas y por qué

# Eacr o Pireadar sl PHS o Lo Pincy, o v mobe

“Erradicaremos Toda Practica Nociva'’

ta, = Emama hachon Wolis!”, B oG8 Sguss &

wmivel 20 las 2 9l pobieras y del partids
oo e, 20 rRfige < JESCTENTI A Crsd

Raima ol Dwparmparg, lo Lufifuryncia r o el she whi, mt S n Maodirs =

Soledad on un Munda Cada rez e Exirafe *“Daba Vivir con bes Residoot
" -nn:wm . de b Vitwmina ‘7. e Poder™
gy bpocs, dpoca de cime, oh bl 0M gty WFYLE RARD, eavnde

TN T A moderaded, Gkl O PO
e v vm m v, [ "o 0 Gt s ’ PELLL P b by Gt
aard H e ]
SeD 1.%?50 ﬁ’l‘bﬂll F?m T i T = o
+ 3l Wulbhory il ug Concarta do lnformes. & Wikaat Desarrollo Sociol en Chiopos Rojas - "\ Lais [t
Clhatem b0 dmblarae Conc oflie o Coicipde “Duzur AT KAL) MOHTGT A, el -mp-r-'ru_
AT MR TUXTLA GUTIEN ARE, Cuid, | 48 frarwrs = Chs o s
Dumrale el AHTIE At] Prrecats ol pduads B srerd | aa ool conmdeviie (ome eptdad o ahs T
l Cangrvw 40 Enpimy Uscios por 8 Fresiiame billiom | oodasts ol Comvmmit 3 Graarray Faenl (CO55 o o S e Batimdi. un Eapersha
L —crrws o ablace i Coraulucide de sus ik, e 1 Pkt et Palve, Pkl s Bormbardics. Mdaams. we Chioges, Ahrast la 10N
Hetin s — Chingat Raprosaris Einvgon s aon of icnivs Ernie du Racaie
Inaceptable que se Pretenda Enjuiciar a México: A, Rozental iy
aceplalie que 5 £nda tmjuicia €0 A o 3 e, b
. ) 4 Cvwdohpy Tapersc uwa L e e e s = et oo v
Surgs do! Rapanirvanio do Delepids. b Lrade Humaslteria; ) paroc una X
inyavancia ce & Tocricell Prablamus Ligiaticor: Camicha Zona Frence? ji Sohariol wha g u'“nczﬂm,h_n::.p—w::_-;:
A a1 MART ANATA, et D) WU et 3 ] gt s g haha {4 6 Mg fubire P
L1 g tmiat 4 W vl 5 SAN MIGUEL. fhe, 3 @ s VENACRUL, Ly Meiganitd, ks o in bumtiadiria v ol vmbelt SR '._"M-“*H'II oo
. x . 3 : man, Licane Marmit, Snbrem o
-- gisiyhaiii s ol Vi O, B ab e & Condai e B e ¥ el

cocopabls’ )

T i se gk Contuge Tomrace M Iroriet U abenrs 0 e L G Ui e ek 4 g bl e ssade ©. Cosbue 3

—]rn s, CPy cam—Cwm— TV P Cadnn Ry Lo W Y Low prociin *hoguiofbs vrimlie ¥ ——

e e e o iyt b dysm mamamane s oy b ow st § s Libene: g eboi e s et
Hark: 15 Adew mds,

Vigenca de Procarmpe:

»
g o — S problemas “ogmom ., fue  Cheler amcadss m i B
 potrh g Dk £ b okt L e Do —eoplad W CATERGrOd, W T L e el R
e i Nk ot 30 Mttt Gt It Cowt Bt i bt o bv s e 20 ok Jaten

b vl ik e - duh # Geer Da e n Byadria ] et . v -
PR Agry Fwn e hriman
R2 ¢ AN Dymoen 43 La Chmar b 3 Il CixirTons: &4 0 12 RiGraza I hd B e e~
va Partods Exviartizarie f Sasinmes  Pravalec wa Ai: Syhstlan EreaglEcat VR 1 8 Rebaiard ¢ Kamris
e e Mo b Mg gt R
£ Lonacamdeits e e Pacn ton Defincuent e e gl
ol damrindoch Ly Teeare oA o orlin Sk, 1 80
£2a e Bt en W G e st e e o
S Cuwid W JALTILLA, Cosh. T & iy

vt pr.
t-u-n.-:---b:--l'n tbrere w0

prehimfor v siyyeiduivgiein AP Ny Wiy’ g ) =
presger Sy Sygrgiisiagilie, S [ s
e ot s ARl St O o e
ot
smswie o Chiagers P
y - - v e g wrh &

i Ressiieri G MHE#Y e -.....Mn:‘-p-u;
j o g

Forma Camisticaldt & 2'malind e i e
Dozt e Campesinon  Tmve s et e i v o et i Gt Wk e b b
pasdp COMTRALL L L g v i UAFP) 4 nbarmas s B g s brac) —— e e w———

Peaocupatién, no Injerencio de EU en  Ahoro NingGn Portido s Parpeive ni
Miézico; de Hobasla 1e Rechozo: CC5  Puede Decirie Mayoriterial Madero
L

HOGUAT VIGUSAL A, KOMAD, pormin

e A1 ek iniree

FIGURA 1.5
BOLETINES DE RESUMENES
Primeras Planas




sy GAMARA DE DIPUTADOS

CONVOCATORIA

La LY Legislatura de la Camara de Diputadeos del H. Ceongreso

de la Unidn, lanzd una convocatoria a las empresas constructoras

a participar en la licitacidn nacional piiblica para la adjudicacibn
de obras exteriores del Palacio Legislativo Federal, realizando
trabajos de albafiilerfa y de instalaciones hidr8ulicas.

sanitarias y eléctricas.

Luego de detallarse los requisitos que deben cumplir los
interesados, aparece la rfibrica del Oficial Mayor, Joaquin
Contreras Cant@.

Reforma p.3-B/

DESPLEGADO

La Comisién de Régimen, Reglamento y Practicas Parlamenta-
rias convoca a los pasantes y egresados de las instituciones
de nivel superior, de las afcas de Clencias, gocial Y Humanida-
des; y al piblico en general, al "Segundo Premio Anual sobre
Estudios e Investigaciones Parlamentarios 1994",cuyo ganador
obtendra 6 mil nuevos pesos, luego de presentar un trabajo
en relacién a la organizacién y funcionamiento del Congreso

de la Union.

Revista S5iempre, Nimero 2120, pag.%}

ESQUELA

£l grupe parlamentario del PRD expresa, a través de una
_esquela, su "mds sentido pésame a su compafiero y amigo Adolfo
"Aguilar Zinser, por el fallecimiento de su hermana Laura
Aguilar Zinser, acaecido el pasado martes primerc de febrero;
y hace extensivas sus condolencias a todos sus familiares”.
La Jornada p.48/

FIGURA 1.6

BOLETINES DE RESUMENES
Resimenes




RESUMENES

Consejo Nacional
para la

Cultura y las Artes RESUMENES

Viernes 4 de Agosto de 1995

COLECTIVA DE LA GENERACION 1990-95 DE LA ESMERALDA EN EL
CENTRO NACIONAL DE LAS ARTES

Veinticuatro artistas de la generacion 90-95 de La Esmeralda exponen sus obras en el
Centro Nacional de las Artes. La'‘apertura de la muestra fue encabezada por el Lic, Rafael
Tovar y de Teresa, Presidente dei CNCA, e} Lic. Sadl Juirez Vega, coordinador general
del CNA, Mario Rendén, director de la escuela mencionada y el Dr. Gerardo Estrada
Rodriguez, director general del INBA. En su alocucién el Lic. Tevar apuntd que en ef CNA
se materializan los esfuerzos de quienes se esmeran por que el pais cuente con una
educacidn artistica de calidad.

{Novedades p. 1-SC; Excéisior p. 6-8}

TEOTIHUACAN SOPORTA 40 ANOS DE ERRORES Y DESCUIDOS:
JAIME LITVAK

Se transcriben declaraciones del arquedlogo Jaime Litvak y de Virginia Isaak Basso, del
Colegic de Maestros en Arquitectura, Restauradores de Sitios y Monumentos. Para el
primero, la actual situacion de la zona arqueoldgica de Teotihuacan tiene sus origenes
en las decisiones tomadas por las autoridades del INAH en la década de los sesentas,
respecto de la zona arqueologica y los proyectos turisticos que afectaron la zona
monumental. Por su parte Virginia Isaak sefiala que hay upa incongruencia entre la
realidad patrimonial del pais y las politicas del Gobierno; la conservacion del patrimonio
sera posible cuando la corresponsabilidad entre la Federacion, los Estados y Municipios
sea realidad, afirma la especialista.

(Financiero p. 94-Cultura}

CANASTA CULTURAL

Desde el sexenio de MMH, el pintor Radl Anguiano propuso la donacion de su obra al
puebio mexicano. El tiempo pasa y las autoridades culturales nada han resuelto al
respecto.

(Excélsior p. 56-8)

;DISCUSION ELITISTA?
Victor Roura matiza el texte publicado el viernes con respecto a las relaciones gue

algunos escritores tuvieron con el sexenio pasado
{Financiero p. 62-Cultura}
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BOLETINES DE RESUMENES
Informacian Politica
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(Guana juato 91, afrenta al PRI: Joaquin Coldwell

M Carlos Salinas “tuvo que tomar decisiones
que quizd no fucron lo mejor para el partido”
Ismael Romero, enviado, y Edgar Sandoval, corresponsal,

Guanajuato, Ga., 5 de marzo O Cuatro afios después del “agra-
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dia. Fue una afrenta, Pero ahora la posi-
bilidad de que se repita ¢s improbable, ya
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En Privado

Por Joaquin Lépexz-Ddriga
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FIGURA 1.8

BOLETINES DE RESUMENES

Cartones
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1.2.3. NORMALIZACION

La normalizacién es una actividad ejercida por una colectividad para
establecer lineamientos o normas para la elaboracién de productos o
métodos que satisfagan sus necesidades, al mismo tiempo que se
eliminan las complicaciones y se evitan pasos superfluos en el proceso de
produccion.

Hay que sefialar que esta actividad se realiza por el grupo de
interesados en participar en la obtencién de la economia en conjunto y se
desarrolia al considerar la diversa gama de necesidades del grupo y para
cubrirlas se eligen y fijan determinadas dimensiones y calidades de los
productos que le sean propicios para su satisfaccion. Por lo tanto el
normalizar es someter a una cosa, procedimiento o producto a una norma
para poner en "buen orden” dicho elemento. Su finalidad es la de permitir
una utilizacion racional de las técnicas validas del momento, ya que se
normaliza desde la materia prima, hasta el producto final. Las ventajas de
normalizar se observan tanto en el productor como para el consumidor:

Productor;
« Documentacion técnica puesta al dia
+ eliminacion de pérdidas
s crecimiento de produccion
¢ disminucién de costes y argumento de venta

Consumidor:
« Garantias de calidad del producto
s Regqularidad
s Seguridad
« Intercambiabilidad
e acceso a datos técnicos antes dispersos e inciertos
» Posibilidad de comparar ofertas
+ disminucién de precios con igual servicio
+ reduccion de retrasos

Como se puede observar la normalizacion surge para solucionar

cosas practicas, con tan buenos resultado que se fue aplicando a la
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mayoria de los procesos, aun cuando éstos no fueran tan practicos como

en el inicio.”

Conforme la informacion iba adquiriendo importancia, la
normalizacién se extendid hasta el area documental, para simplificar y
controlar sus procedimientos, al grado de gue en la actualidad existen
muchos organismos de normalizacidn en esta area'’, los cuales trabajan
conjuntamente para lograr el establecimiento de una comunicacién a nivel

mundial en forma total.

Esta necesidad se concretd dada la fabulosa produccion de material
documental, generado por el progreso de la ciencia y la técnica, lo que
orillé a establecer procedimientos que permitan controlar la informacion,
para hacerla factible de usar: seleccionarla, clasificarla y resumirla para
que su diseminacion sea rapida condicion sine cuan non para el progreso.

1.3.1 DEFINICION DE NORMA

Las normas en términos generales se pueden definir como los
documentos que son formulados bajo un acuerdo previo o que se
establecen por una autoridad reconocida para definir un producto o
procedimiento, calidad, construccién etc. Es decir es una referencia
resultante de una seleccion colectiva y razonada que sirve para resolver

problemas repetitivos.

Esquematicamente se pueden presentar de la siguiente forma:

¢ son reglas

12 {_a primera reunion en la época moderna se ilevé a cabo en 1904 “Congreso Internacional de Electricidad"

de San Luis. .
13 Entre los mis importantes se cuentan la UNESCO, IFLA, 1SO, por su cobertura a nive! internacional
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» regulan, crean, dictan o imponen

« abarcan tecnologias, productos y procedimientos
¢ las elaboran organismos normalizadores o normativos
e se basan en acuerdos para mejorar la practica

* se necesitan actualizar con regularidad

En cambio para Jla Documentacidon el término es usado
principalmente para referirse a aquellas publicaciones gue incluyen en su
contenido  especificaciones, cddigos, practicas convencionales,
recomendaciones, reglas de muestreo o inspeccion, métodos de prueba,
nomenclaturas, etc. (Amat 1979, p. 75). Su identificacién se realiza a
través de las siglas y signos que les asignan las autoridades que las
establecen y las ponen en circulaciéon. Esta designacion incluye las siglas
identificadoras de la autoridad , la materia que trata, el nimero de orden y
el ano de aprobacién ¢ revision:

/Subdivisién

AS?B] &S: 1952— Afio de aprobacion
Qmero de orden

Entidad patrocinadora

Materia o asunt

De acuerdoe al tipo de elaboracién de la norma, ésta puede ser:
1. De Jure: cuando la norma es juridica, es decir, la implanta un organismo
establecido.
2. De Facto: cuando se adoptan, dado el éxito obtenido a partir de su

aplicacion
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1.3.1.1 ELABORACION DE UNA NORMA,

El establecimiento de una norma, es un procedimiento delicado y que

incluye una participacion activa de cada uno de los participantes. Los
pasos que se siguen son:

1. Trabajos técnicos preparatorios y redaccion de un documento base por
participante (Planificaciéon - ;Qué se quiere?-)
. Analisis (Causas, variantes, etc.)
. Definicién de principios (Bases -si sera normalizara por ireas, etiquetas,
etc.-)
. Proyecto de proposiciones
. Discusion
. Proposiciones corregidas
. Preparacion del proyecto de norma:
» Examinacion de los documentos preparatorios, por una comisién
de personas calificadas en el ramo
s Puesta al punto del esquema de norma aceptada previamente por
la comisidn y la organizacién
8. Discusion ampliada con expertos ajenos al proyecto
9. Inclusion de comentarios (Alternativas)
10. Encuesta pitblica y puesta a punto del texto final
11. Homologacion
12. Aprobacién
13. Publicacion
14, Promocién y control

W B

NV oS

1.3.2 OBJETIVO

El proponer una norma para la elaboracion de resumenes, tiene como
objetivo: el establecimiento de un orden en los procedimientos de,
elaboracién. Es decir normalizar las técnicas, mas no el producto. Ademas
de servir de puente en el intercambio de documentos entre diversos

Centros de Documentacion al homologar el lenguaje utilizado.
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1.3.3 FUNCION

ta normalizacién de la elaboracién de resimenes tiene como principal
funcidn la de aligerar y facilitar las diversas tareas de los centros de
documentacién en donde se realiza este proceso, lo cual conlleva una mas
rapida diseminacion de la informacion, ademas de tener otras ventajas
como la de permitir el intercambio interinstitucional. Las ventajas que
tendran tanto usuarios como productores serian casi las mismas que las
que ofrece la normalizacién en general:

Productor:

Documentacion técnica puesta al dia
eliminacion de pérdida de tiempo
crecimiento de produccion
disminucién de costes y argumento de venta
Consumidor:

* Garantias de calidad del producto
Regularidad
Seguridad
Intercambiabilidad
acceso a datos técnicos antes dispersos e inciertos
disminucidn de precios con igual servicio
reduccion de retrasos en entrega del producto

¢« &

1.3.4 NORMAS INTERNACIONALES PARA ELABORAR RESUMENES

A pesar de que es dificil dar normas que gean universalmente validas para
el proceso, se han elaborado recomendaciones que se abocan a la formay
presentacion del resumen, que es lo unico factible a normalizar. En cuanto
a su contenido, éste sdlo se puede tratar con recomendaciones estilisticas
y semanticas de caracter general, lo que no implica un orden rigido,
ademas de dejar para el realizador un campo muy amplio para su

iniciativa, apoyada claro esta por las recomendaciones antes mencionadas.
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En la mayoria de los paises, se han elaborado guias para la

normalizacidén, lo que ha sucedido en igual forma a nivel internacional.
Esta preocupacion, de establecer normas a nivel internacional se observa
en el cada dia mas etevado numero de conferencias internacionates sobre
el tema, asi como la creacién cada vez mayor de comisiones existentes
para este fin en los distintos paises'

Las normas creadas para su uso internacional que mayor cobertura
tienen son las Normas ISO y la Guia de la UNESCO. Un caso especial lo
presenta la Norma ANSI, la cual originalmente se creé sélo para el
territorio norteamericano, sin embargo su uso va mas alld de estos
limites, mereciendo ser mencionada en este apartado, aun cuando no haya

sido creada con tal intencién.

1.3.4.1 ISO

La Organizaciéon Internacional de Normalizacién (ISO) es una agencia
internacional especializada, cuyo objetivo es el de promover el desarrcllo
de normas en el mundo para facilitar el intercambio internacional de
bienes y servicios, y desarrollar una mutua cooperacién en el campo
intelectual, cientifico, tecnolégico y econdémico. Sus resultados son
publicados en forma de Normas Internacionates. Su campo de accion
cubre todos los &mbitos'’.

El trabajo técnico se realiza a través de los Comités Teécnicos
(aproximadamente 2,000 entidades técnicas y mas de 100,000 expertos

de todo el mundo), a los cuales si bien se les delimita {a meta de su

4 para ubicar algunas de las Instituciones internacionales encargadas de establecer normas en el drea
documental véase el anexo 3 ) o

5 Con excepcion de ka Ingenieria Eléctrica y electronica, que cubre la Comision Internacional Electronica
-IEC- '
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trabajo, definen su propio programa de trabajo. Una vez que se han

llegado a un anteproyecto, se envia en primer lugar al Secretariado
General para su registro y posteriormente a todos los miembros para su
eventual aprobacién, cuando esto sucede -con el 75% de votos a favor
como minimo- se envia al Consejo 1SO para su aceptacidn como Norma
Internacional. Estas normas requieren, como es de suponer, una revision
periédica para que no pierdan validez y se observe su evolucion.

Et Comité Técnico encargado de elaborar las normas internacionales
sobre documentacion es el: ISO/TC 46, y es éste el que elabord la norma
ISO 214-1976, la cual se aprobé par los 28 paises miembros y que cancela
la norma 214-1961, sobre el mismo tema.

El contenido y estructura de la norma 214-1976 es el siguiente:

0. /ntroduccion Contextualiza el problema que se pretende normalizar, asi
como la conveniencia de esta accion.

1. Campo de aplicacion. Delimita el campo de accion de la norma,
fundamentandoclo con pruebas recabadas durante su aplicacion piloto.

2. Definiciones. E| término Resumen, es definido por ISO como: 2..una
representacion condensada y abreviada del contenido de un documento,
sin afladir algun tipo de interpretacion o critica y sin ninguna distincion de
quién lo escribié” Incluye esta definicion la tipologia de los resimenes: ..
puede ser Informative en la medida que el tipo y el estilo del documento
lo permitan, y puede presentar informacién tanto cuantitativa como
cualitativa contenida en el documento”. Aparte de esta informacion, hace
una recomendacion acerca de evitar la confusién con otros términos, a los
cuales define y enfatiza sus diferencias con el término Resumen.

3. Objetivo y el uso def resumen.

Identifica el contenido basico del documento

Si se tiene un interés especifico, evitar leer todo el documento
Utilidad del resumen en la basqueda automatizada

Su uso especifico en los documentos primarios: Informes y Tesis,
periddicos, monografias y actas, patentes
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» Uso de documentos secundarios y servicios
¢ Su uso en las fichas documentales

4. Tratamiento del contenido documental:

= (Objetivo
» Metodologia
s Resultados y conclusiones
- resultados descritos de la forma mas concisa e informativa
posible
- conclusiones, descritas relacionadas con los objetivos y
con los resultados.
+ Informacion colateral
5. Presentacion y estifo:

¢ Colocacién del resumen (Ubicacion dentro del documento que se
presenta al usuario}

Informacién bibliografica (Referencia del documento primario)

Fichas documentales (formato de presentacién)

Integridad, exactitud y extension (caracteristicas del resumen)

Estilo

Parrafos

Uso dela voz activa del verbo y el pronombre personal

Terminologia

Material no-textual, no literario (se agregan cuadros, ecuaciones etc.,
cuando sea necesario)

1.3.4.2 UNESCO

La Organizaciéon de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la
Cultura, se fundd con miembros de los paises que integran a la ONU, una
de sus funciones mas importantes es la de:

« Contribuir al intercambio cultural y a la libertad de informacién
Para cumplir con esta funcion, la UNESCO se planted la necesidad de
* .hacer un esfuerzo a todos los niveles para obtener que con los

documentos primarios se publiquen resimenes analiticos escritos por los

60
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autores y revisados por los redactores... y que en vista de la dificultad de

traducir resimenes analiticos... se invite a los editores de publicaciones
periédicas primarias a suministrar siempre resiGmenes analiticos en mads
de un idioma..."(Coll-Vinent 1985, p. 51), para esto, publicé la "Guia para la
redaccion de los resimenes de autores”, la cual fue aprobada por el
Consejo Ejecutivo, maximo érgano interno de la UNESCO
El contenido de la Guia es el siguiente:
* Preimbulo: Hace la presentacién de la norma
* Consideraciones Generales: Que consta de 4 puntos.
1. Se da ia definicién del término "Resumen”.
2. Establece su objetivo, asi como la recomendacion de que todo
articulo que se publigue sea antecedido por un resumen.
3. presenta algunas de las caracteristicas y funciones que debe de
tener el resumen de autor.
4. sélo sirve como cortinilla para la presentacion del contenido de
{a norma.
* Presentacion. Establece las directrices sobre la presentacion que debera
de tener el resumen, tales como: No usar abreviaturas, no excederse de

200 a 250 palabras, emplear frases enteras, etc.

*Contenido: Este apartado dividido en 5 puntos, establece las
recomendaciones sobre la construcciéon del texto, los puntos que se
deben de resaltar, asi como la informacion del documento original, que

debe de ser considerada para la elaboracion del resumen.

* Reenvios, referencias bibliogrificas: Aqui se sugieren los criterios de
uniformidad que deben de considerarse en torno a las referencias
bibliograficas y reenvios si el texto original los tuviera y fueran

informacion relevante dentro del resumen. (Consta de 2 puntos)
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* Longitud: La longitud que establece la UNESCO como la ideal para un

resumen de autor es de 200 palabras, la cual solo se puede exceder en
ocasiones extraordinarias, este tipo de resumen cabe perfectamente en
fichas de formato 7 x 12.5 cm (En el caso que se quiera tener un fichero
de resiimenes)

* Publicacion, lengua y formato: De acuerdo a recomendaciones de la
Conferencia interpacional organizada por la UNESCO, se establecid que los
resiimenes se elaboren en una ¢ mas lenguas usadas en ese momento,
aparte de la materna, la finalidad de esta accion es fa de facilitar el
conocimiento y comprension de un documento primario a nivel
internacional. Por otra parte, hace algunas recomendaciones en torno a la
uniformidad de impresion, es decir, el espacio que debe ocupar en la hoja
donde se va imprimir (dimensiones y posicion).

A diferencia de la norma ISO, la Guia de la UNESCO limita su campo
al establecer que seran los propios autores de! textos, los que deben
elaborar los resiimenes, la ventaja de esta situacion es que el lector de
éste, tendra la certeza de tener la informacién sobre el tema que busca,
pero la experiencia indica, que en algunos casos, los autores, redactan un
resumen sobre el tema de su texto, pero redactado con informacién que o
no "cabia” dentro del texto, o son disertaciones personales sobre el

mismo, lo cual en vez de ayudar al usuario, lo aleja del documento'.

' Véase Anexo 4 para los textos completos de estas normas
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1.3.4.3 ANSI

La American National Standar Institute, se encarga de establecer normas a
nivel nacional (los Estados Unidos) pero pese a ser regional, las normas
para la elaboracidn de resimenes (Z39.14-1971) se han difundido y se
utilizan adn fuera del territorio norteamericano. £stas normas estan

estructuradas de la siguiente forma:

1. Alcance y definicion: Define lo que es el resumen, ademas de establecer
recomendaciones acerca de la naturaleza y alcance del mismo.
2. Proposito y uso de los resimenes: Destaca su importancia al ser
intermediarios entre el usuario de la informacién y el documento original
3. Tratamiento del contenido del documento: Esta es la parte mas
importante de todo el texto, pues es aqui en donde se exponen los
indicadores basicos que se deben tener en cuenta para la efaboracion de
los resimenes, es decir, la metodologia a sequir y la informacién que debe
contener el resumen: resultados, conclusiones e informacion colateral.
4. Presentacion y estilo: En este apartado se ubican fas sugerencias para la
presentacion del producto final, indicando entre lo mas importante:

- Deberé de ser conciso, breve e intelegible por si mismo

- Evitar juicios criticos

- Los parrafos deben ser unificados y con frases cortas

- Se debe usar la voz activa y en 3* persona

Como se puede observar, esta norma coinciden con las I1SO en algunos
puntos, mas a pesar de esto conservan rasgos regionales.
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1.3.4.4 OTRAS NORMAS

A continuacién se presenta un listado con algunos organismos
multidisciplinarios que han establecido normas para elaborar resimenes.

Se presentan también las caracteristicas principales que cubren:

1. Chemical Abstacts Service (Area: Quimica)
- Objetivos y noticias del trabajo
- Nuevos componentes, materiales, reacciones y técnicas
- Nuevas aplicaciones
- Resultados y conclusiones

2. American Bibliographical Center- Clio Press (Area: Multidisciplinaria)

- Tema -topico-
- Tesis y conclusion

- Periodo(s) de significancia primaria

- nombres individuales

- Localizaciones geograficas

- Usar verbo y voz activa

- No usar acronimos, abreviaturas o simbolos fuera de los

convencionales

3. Guidelines for Reviews [Applied Mechanics Reviws -AMR-] (Area:
Mecanica) _

- Problema y tratamiento (incluye el método que se sigui6)

- Referencia previa a la investigacion

- Originalidad

- Resultados significativos y conclusiones

Claridad y lectura comprensiva

. Tipo de usuario a quién va dirigido.
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4. DEFENSE DOCUMENTATION CENTER (Area: Militar)

- Tipo de resumen - Informativo-
- Extension - de 200 a 250 palabras
- Terminologia técnica
- Contenido:
- Objetivo y propositos de la investigacién
- Metodologia de la investigacion
- Resultados
- Validacion de los resuitados
- Conclusiones
- Aplicaciones

Como se puede observar, estas normas, a pesar de manejar distintas
areas del conocimiento y ser locales, mantienen la esencia de las normas
establecidas a nivel internacional, sé!lo que enunciadas de forma distinta.
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EL CONSEJO NACIONAL PARA LA CULTURA Y LAS ARTES

2.1. CREACION DEL CONSEJO NACIONAL PARA LA CULTURA Y LAS ARTES

Durante el inicio del sexenio 1988-1994, el Gobierno, consciente de que
en el orden cultural se han generado nuevas exigencias y requerimientos,
y que es él quien debe responder satisfactoriamente a las demandas que
la comunidad plantea en tal ambito, establece una revision de la
estructura organica y programatica de la politica cultural que hasta ese
entonces se llevaba. EI diagnostico mostré como solucién, la
desconcentracion interna de las secretarias, ya que esto representaba el
modo mas eficaz para la atencion eficiente de los asuntos culturales, es
decir, se debian establecer organismos administrativos jerarquicamente
subordinados a un organismo rector, aunque con autonomia técnica y

administrativa.

Al no existir una entidad de caracter cultural que cumpliera en
forma global con la politica administrativa del Poder Ejecutivo y los
objetivos proyectados para e! Plan Nacional de Desarrollo 1989-1994, se
planteé la posibilidad de crear tal institucion, por lo que se inicié la
instrumentacion de las acciones necesarias para fundamentar la creacion
del organismo. Los objetivos planteados en el PND y que motivan su

creacién son:

PROTEGER Y DIFUNDIR EL PATRIMONIO ARQUEOLOGICO, HISTORICO Y ARTISTICO.
El cual se cumple mediante la Investigacién, catalogacion vy conservacion

de los acervos histéricos y artisticos.
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ESTIMULAR LA CREATIVIDAD ARTISTICA
Este se cubrirda mediante la reestructuracion de la educacion artistica, en

especial a nivel profesional. £l reforzamiento de proyectos de capacitacion
a promotores culturales y la creacion de talleres y centros regionales.

DIFUNDIR EL ARTE Y LA CULTURA
Mediante el fonalecimiento de la Red Nacional de Bibliotecas Piblicas, asi
como la promocién de nuevas ediciones de obras para nifios y
adolescentes principalmente. (Memoria, 1994)

Se hace mencién que el cumplimiento de los objetivo se vera
reforzado con acciones tales como: el uso de las industrias de la radio, la
television y el cine estatal. Con esto se busca la promocion de la
pluralidad de ideas, opiniones e inquietudes de la sociedad, pero siempre
prevaleciendo los criterios culturales de calidad.

La decision de crear un nuevo organismo, se reafirma, despueés de
un concienzudo analisis, que demostrd que si bien existian, a lo largo del
pais, instituciones de caracter cultural, éstas dada su naturaleza vy
objetivos particulares, no podrian cumplir con los objetivos planteados en
el PND, pues éstos se encuentran enunciados en una forma global y no
fragmentada como lo estaban en cada una de las instituciones existentes

hasta ese momento.

Las acciones necesarias para la creacién del nuevo organismo, que
cubriria cada uno de los aspectos culturales planteados en el PND, se
concretan el 7 de diciembre de 1988, con la publicaciéon en el Diario
Oficial de la Federacion, del Decreto de Creacion del "Consejo Nacional
para la Cultura y las Artes”, nombre con que se designaria a partir de ese

momento al maximo érgano rector del ambito cultural.
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La ceremonia de instalacion oficial del CNCA se realiza en el Patio de

Honor del Palacto Nacional. En el acto, encabezado por el entonces
presidente de la Repiblica, el Lic. Carlos Salinas de Gortari, Lic. Victor
Flores Olea es nombrado titular del organismo.

2.1.1. DECRETO DE CREACION

El documento publicado en le Diario Oficial de la Federacion, el 7 de
diciembre de 1988, designa al CNCA como un organismo descentralizado
de la Secretaria de Educacion Publica, la cual hasta esa fecha, regia el
ambito cultural.

El Decreto de Creacidn esta conformado por 4 articuios centrales y 5
transitorios. Los articulos centrales son los que dan forma y estructura a
la institucion, pero estos no representan su soporte juridico, del cual

carece hasta la fecha'’.

La creacién del CNCA se enmarca en el articulo 1° del decreto, el
cual dice textuaimente:

"Se crea el Consejo Nacional para la Cultura y las Artes, como 6rgano
administrativo desconcentrado de la Secretaria de Educacion Publica, que
ejercera las atribuciones que en materia de promocion y difusion de la
cultura y las artes corresponden a la citada Secretaria” (Decreto de
Creacion. Diario Oficial 1988, p. 11)

17 ¥a que en el Estado de Derecho, ¢! decreto es técnica e ideologicamente una disposicion que contradice la
logica det sistema juridico, vulnerando su principio de iegalidad por el cual, el ejecutivo se debe someter a la
voluntad del pueblo
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2.1.2. OBJETIVOS

Det texto establecido en el articulo 1°, se desprenden los tres fines que

deben de regir la practica de la politica cultural del CNCA, mismo que
estan acordes a {os objetivos trazados en el PND:

La proteccion y difusion del patrimonio cultural
El estimulo de la creatividad artistica
La difusion def arte y la cultura

Estos objetivos, seran cumplidos en la misma jerarquia en la que se
enuncian, la cual se establecio de acuerdo a la importancia vy
trascendencia de los mismos.

2.1.3 ATRIBUCIONES

En cuanto a las atribuciones del CNCA, estas se establecen en el texto del
articulo 2° del Decreto:
El Consejo Nacional para la Cultura y las Artes tendra las siguientes
atribucicnes:

1. Promover y difundir la cultura y las artes.

« Ejercer, conforme a las disposiciones legales aplicables, las
atribuciones que correspondan a la Secretaria de Educacién
Pablica en materia de Promocion y difusion de la cultura y
las artes.

» Coordinar, conforme a las disposiciones legales aplicables,
las acciones de las unidades administrativas e instituciones
plablicas que desempenan funciones en las materias
sefaladas en la fraccion anterior, inclusive a través de
medios audiovisuales de comunicacion.

2.Dar congruencia al funcionamiento y asegurar la

coordinacion de las entidades paraestatales que realicen
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funciones de promocién y difusion de la cultura y las artes,
inclusive a través de medios audiovisuales de comunicacion,

' agrupadas o que se agrupen en el subsector de cultura de
la Secretaria de Educacion Piablica.

3.Organizar la educacién artistica, bibliotecas puablicas,
museos, exposiciones y otros eventos de interés cuftural

4. Estabiecer criterios culturales en la  produccion
cinematografica, de radio, television e industria editorial.

S. Fomentar las relaciones de orden cultural y artistico con
paises extranjeros, en coordinacion con la Secretaria de
Relaciones Internacionales (sic) y decidir, o en su caso
opinar el otorgamiento de becas para realizar
investigaciones ¢ estudios en estas materias.

6. Plantear, dirigir y coordinar las tareas relacionadas con las
lenguas y culturas indigenas; fomentar la investigacion en
estas areas y promover las tradiciones y el arte popular.

7. Disefar y promover }a politica editorial del subsector
cultural y proponer directrices en relacion con las
publicaciones, programas educativos y cufturales.

8. Las demas que determine el Ejecutivo Federal y las que
confiera el Secretario de Educacion Pubtica.

En el texto del punto 3: De las Atribuciones, queda establecido de forma
implicita, que instituciones como el INBA (creado en 1946 y en funciones
desde 1947) y el INAH (creado en 1939) quedan subordinadas al CNCA'®.

¥ 10 que representa una contradiccion, pues estas dos instituciones, fueron creadas mediante la promulgacion
de una ley, to que les confiere una jerarquia juridica mayor, pese a lo cual de acuerdo al texto del Decreto,
quedan subordinadas a una institucién sin soporte juridico real.
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2.1.3 RECURSOS

En el articulo 3° se puntualiza que "...para la realizacién de sus fines, el
Consejo Nacional para la Cultura y las Artes contard con los siguientes
recursos:

1.Los bienes destinados o utilizados por la SEP a la
promocion y difusion de la cuitura y las artes

2.El presupuesto anual que se le autorice, dentro del
presupuesto de la SEP

En un renglén aparte se menciona que el Consejo podra percibir
conforme a las disposiciones legales aplicables, los pagos
derivados de los servicios que preste, por los montos gque a tal
efecto se le haya autorizado.

2.1.4 DESIGNACION DEL TITULAR

A pesar de que fa SEP oficialmente es la cabeza de sector del CNCA, de
acuerdo al articulo 4° del decreto: "El Consejo Nacional para la Cuitura y
las Artes estard a cargo de un presidente que serd designado y removido
por el titular del Ejecutivo Federal”.

Esta situacion ha derivado en un continuismo dentro de las
institucién, pues a 9 afos de su creacion, ha sido dirigido por dos
personas, el Lic. Victor Fiores Olea, desde su inicio hasta el 27 de marzo
de 1992 y el tic. Rafae!l Tovar y de Teresa, del 28 de marzo de 1992 a la
fecha.
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2.1 DEPENDENCIAS INTEGRANTES DEL CNCA

Una vez creado el CNCA como un organismo descentralizado de la SEP, se
le transfieren las unidades de administracion personal, infraestructura
material, documentacién y recursos anteriormente adscritos a la
Subsecretaria de Cultura de la SEP. Las entidades culturales que quedan
bajo la rectoria del CNCA son:

1. El INAH, creado por ley en 1939, y cuya mision es la de
resguardar el patrimonio  histérico, antropolégico y
paleontotdgico de la nacion, mediante la investigacién, la
conservacion y supervision del uso social del patrimonio culturat
Bajo la rectoria del CNCA, el INAH atiende 4 programas
sustanciales:

elnvestigacion de la Cultura, mediante los estudios de 725
investigadores en las ramas de Antropologia fisica,
Etnologia, Arqueologia, Etnohistoria, Antropologia social
y Lingiistica e Historia

oFormacién de profesionales en los planteles de la ENAH,
la Escuela Nacional de Conservacién, Restauracion y
Museografia

«Conservacion del patrimonio cultural, a través de los
programas especiales de Arqueologia, conformados por
14 megaproyectos.

eDivulgacion del patrimonio cultural a través de 6
colecciones de publicaciones

2. E] INBA. Esta institucibn que inicia sus funciones un ano

después de su creacion (1947), tiene como finalidad la
organizacion y programacién de acciones de difusion cultural y
artistica mediante las Coordinaciones Nacionales de Danza,
Opera y Teatro, ademas de la Coordinacién de la Orquesta
sinfénica Nacional, museos en toda la Repiblica y la Unidad




Artistica del Bosque, integrada por 6 teatros, agregandose a
partir de 1593 el Conjunto Cultural Ollin Yoliztli
. Ei FCE, esta casa editorial, fundada en 1934 tiene como objetivo,
el difundir la cultura y el conocimiento universal mediante las
ediciones de obras de calidad, ademas de promover la lectura de
autores nacionales en el extranjero. Su principal vinculo con el
CNCA es en el sector de la coedicion de obras de autores con
apoyo del Consejo, para su difusién y promocion.
. FONART, creado en 1974 y adscrito al CNCA a partir de la
creacion de éste. Apoya a los artesanos a traves del
otorgamiento de becas y convocatorias de concurso, para
difundir las artesanias. Cabe sefialar que a partir de 1995 se
desincorpora del CNCA y se subordina al SEDESOL

FIC. El objetivo que se persigue al subordinar el Festival
Internacional Cervantino al CNCA, es su fortalecimiento en
cuanto a su infraestructura -para una mayor difusién de la
cultura-, mas al igual que otras dependencias tiene su direccion
administrativa autonoma del CNCA
. Compaiita Operadora de CECUT S.A. de C.V. Esta compaiia
representa -a partir de su integracion al CNCA- la empresa
promotora y difusora de la cultura mas importante del norte del
pais, pues aparte de englobar al CECUT, integra las Casas de
Cultura de Baja California, realiza proyectos conjuntos con el
Instituto de Cultura de Baja California y otras instituciones
privadas, originando con esto, estar a la vanguardia en relacion a
sus propuestas y proyectos.
_ EDUCAL S.A. de C.V. El CNCA signa un convenio con la casa
editorial EDUCAL, para apovyar la produccion de obras, dedicadas

n




casi en su totalidad a la difusién de la cultura y a educacion,
mediante la coedicion, para de esta forma ponerlas a la
disposicion del publico ediciones de excelente calidad pero a
precios médicos (sic)

8. Biblioteca México. Esta, funcionaba como la Biblioteca Central
de la Red Nacional de Bibliotecas. Sus objetivos y fines (tanto de
la Red como de la biblioteca en particular) no se vieron
modificados con la transferencia de la DGB al CNCA.

9. Radio Educacidbn, a pesar de ser creado en 1974 como una
emisora con programacion que informe, oriente y contribuya a la
educacion y la reflexion piblica sobre la realidad social, es hasta
1988, afio en que se incorpora al CNCA, que fortalece su
identidad como apoyo y agente difusor de la creatividad
artistica, mediante convenios mas estrechos con instituciones
del subsector cultural det Estado y particutares.

10. IMCINE y Filiales. Este organismo era manejado hasta 1989 por
la Secretaria de Gobernacién. Las modificaciones en su
estructura se observa en el Plan Institucional 1989-1994, que
presenta como principal accién a cumplir, la reestructuracion del
Sistema Cinematografico Paraestatal, a través de las
desincorporacion por disolucién, liquidacion y/o privatizacion de
las corporaciones filiales del instituto (véase anexo 2) y a través
de la creacion de las siguientes acciones:

Creacion de circuitos alternos de exhibicion de peliculas
Apoyo a escuelas de cine, tales como el CCC y CUEC

Apoyo a la produccion y coproduccion de peliculas
Participacion, de los filmes producidos, en festivales
internacionales

11. Canal 22, este canal de television cobra importancia a partir de

1993, afio en el que es subsectorizado y entregado para su
administracion a intelectuales nacionales, a fin de convertirlo en
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un canal con programacion totalmente cultural. A partir de su

subordinacién al CNCA, el Canal 22 tiene injerencia en la
programacién cultural de los Institutos Mexicanos de la Radio y
la Television.

A parte de estas entidades, el CNCA agrupa también a las unidades

operativas de:

Direccidon General de Bibliotecas, que controla la Red Nacional
de Bibliotecas.

Direccién General de Publicaciones, encargada de la edicién de
libros producidos por el CNCA y alguna de las instituciones
subordinadas

Direccién General de Culturas Popuiares, que tiene como
finalidad la de difundir, apoyar y preservar las expresiones
populares de las distintas regiones del pais, mediante el
otorgamiento de ayudas economicas, CONCursos, exposiciones y
talleres

Direccion General de Promocién Cultural, entidad encargada de
la promocién de los bienes culturales de la nacién

Programa de las Fronteras. Creado para apoyar las expresiones
culturales de las zonas fronterizas del pais, a fin de mostrarias
tal cual.

De forma inherente a la creacién de! CNCA, surgen los llamados

Programas Especificos:

FONCA:
Este es un fondo gque se constituye como fideicomiso con

aportaciones del Estado y la Iniciativa privada para estimular la
produccién individual y de grupos en materia cultural y de Ias
artes, a través del otorgamiento de becas, asi como la
adquisicion para la conservacion del patrimonio del pais, de
bibliotecas, archivos y obras de arte'”. La categorias que se
manejan para as becas son 4:

1.Jovenes creadores (menores de 35 afos)

1% { a primer propuesta para formar un fondo asi se da en 1975 en la revista Plural




2. Ejecutantes
3. Escritores en lenguas indigenas
4._Sistema Nacional de Creadores

A su vez el FONCA coordina los FECAS, el Fideicomiso para la
Cultura México-Estados Unidos y el Intercambio de Residencias
México-Estados Unidos, en coordinacion con el NEA

Asuntos internacionales. Exposiciones y Eventos
Internacionales:

Se crea para apoyar a las instituciones subordinadas al CNCA, en
torno a la realizacion de proyectos a nivel internacional

Comisién Nacional para la Preservacion del Patrimonio
Cultural:
Determina las acciones mas adecuadas para la conservacion del

patrimonic cultural, asi como la supervision de las tareas de
restauracion que en eltos se lleven a cabo

Descentralizacion:
Acorde a los acontecimientos nacionales, el CNCA, crea la

Coordinacion Nacional de Descentralizacién, para que cada
Estado de la Replblica se encargue de la organizacion,
planeacién y difusion de fas actividades culturales de la entidad,
las cuales tendrin el apoyo del CNCA a través de los Institutos
Estatales de Cultura. Es importante mencionar que mediante
esta coordinacién, obras, exposiciones, etc,, montadas en el
D.F. se llevan de manera itinerante por toda la Republica

Producciones Audiovisuales:
Esta unidad fue adscrita en 1995 a la Unidad de Comunicacion

Social del CNCA, y su mision es producir programas culturales
en formatos audiovisuales tanto del CNCA como de otros

organismos
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¢ Proyectos Historicos Especiales:
Preservacion y custodia del patrimonio histérico nacionales

nombrados por la UNESCO como patrimonio de fa humanidad.

s Memoria de papel:
Publicacion creada para funcionar como la memoria documental

del CNCA, pero en 1995 debido a la crisis econdémica se

suspende su publicacion indefinidamente
)
Como se ha venido haciendo hincapié, algunas de las entidades

subordinadas al CNCA, son de mayor jerarquia que éeste, lo que implica
que la designacion de los titulares de las mismas, depende directamente
del presidente del CNCA, pero, pese a esta situacion, mantienen su
autonomia en el ejercicio del presupuesto asignado a cada una de ellas,
asi como la elaboracion de los programas de actividades®. Plasmandose su
posicion en el organigrama de dependencias subordinadas al CNCA (figura
2.1)

20§ a fnica limitante en esta situacian, es la de enviar al presidente def CNCA, un informe detallado de cada
una de las actividades de la institucidn.
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2.3 PROGRAMAS SUSTANCIALES

Con el propdsito de cumplir con sus objetivos y atribuciones, el CNCA
agrupa la accion de todas sus dependencias y la de sus organismos
subordinados en 6 programas, llamados "substanciales”, los cuales estan
enunciados de acuerdo a {as prioridades marcadas en los objetivos del
CNCA. Ta_les programas conjuntan las actividades de cada entidad,
organizandolas de tal forma que no exista duplicidad de funciones y
esfuerzos, aprovechando al maximo los recursos y detectar las areas de
complementacién y colaboracién, lo que propicia el establecimiento de
una convergencia de acciones hacia propositos generales que comprendan
todos los campos de la vida cultural. Estos programas se mantendran
inamovibles aun con el cambio de administracion del CNCA. A
continuacion se presentan los programas, asi como los organismos que
participan en ella®

1. Preservacién y Difusion del Patrimonio Cultural Nacional. Las
acciones que realiza son:
« Conservacion de zonas arqueoldgicas
e Conservaciéon y revitalizacion de zonas historicas (en
especial monumentos histéricos)
« Inventariar los bienes del INBA e INAH, mediante el
Sistema Nacional de Informacién Cultural
« Creacién de la Comision Nacional para la Preservacion del
Patrimonio Cultural
e Apoyo por parte del FONCA para la preservacion del
patrimonio
« Articular el Programa Nacional de Museos
Dependencias participantes: INAH, INBA, CNPPPC, FONCA,
Coordinacién de Eventos y Proyectos Histéricos Especiales y el SNIC

2. Aliento a la creatividad artistica y a la difusion de las artes, a través de
[a creacion de programas de apoyo.

2 £ arden de aparicion de las instituciones va de acuerdo af orden de importancia dentro de! programa




e Al teatro, la danza, la plastica, ta arquitectura y la
literatura (investigacién, educacion, docencia, produccién y
difusién)

¢« A la musica, a través del Programa Nacional de Coros y
Orquestas juveniles, los patronatos de las diferentes
orquestas y temporadas especiales

s Educacion artistica profesional, mediante la reorganizacién
de las escuelas profesionales de todas las areas del
quehacer cultural

e FONCA para {a creacion artistica

« Participacion en festivales nacionales e internacionales

e Acciones de descentralizacion, con e! establecimiento de
taileres y centros regionales

Dependencias participantes: INBA, FONCA, CN.E. y ET., FIC, CND
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3. Desarrollo de la educacién y la investigacion en el campo de la cultura

y las artes.
¢ Educacion, a través de la reestructuracion de la educacién
y la investigacion
o Capacitacion de maestros, preparando a mestros de
educacion basica como promotores culturales
Dependencias: INBA, INAH, DGCP Y DGPC

4. Fomento del libro y la lectura

« Estimular la lectura con programas apoyados por la Red de
Bibliotecas Publicas

» Produccién editorial de colecciones tematicas tales como :
Literatura y arte, Ciencias Sociales, Libros infantiles y
juveniles

o Distribucién de libros

« Establecimiento de una politica global de fomento al libro
y la lectura

o Consolidacién y desarrollo de la Red de Bibliotecas
piiblicas, asi como de las videotecas

Dependencias: FCE, DGP, DGB, EDUCAL, Biblioteca México

5. Preservacion y difusion de las culturas populares.

« Apoyo a las expresiones culturales urbanas y estatales a
través de becas del PACYMIC, para preservar y difundir las
expresiones artisticas populares
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« Establecer programas de apoyo a la misica popular, a
través de festivales y concursos

e Programa de apoyo a las artesanias (apoyo crediticio
asistencia técnica)
Dependencias: DGCP, DGPC, FONART

6. Fomento y difusién de la cuftura a través de los medios audiovisuales
de comunicacion.

De acuerdo a las articulos VI y IX del Decreto de creacion del CNCA,
este programa se abocara a:

e La formacién de técnicos y creadores para guiones
culturales
e Creacion del Consejo Consultivo del IMCINE
« Apoyar la produccion y coproducciéon de corto y
largometrajes
 Supervisar y mejorar el contenido de los programas
culturales
e Apoyar a los Consejos Estatales en relacion a su
programacion cultural
Estimular la produccién artistica y cultural
Fijar criterios culturales de programacion
« Establecer proyectos conjuntos de fortalecimiento técnico
y programacion infantil con el IMER
Dependencias: IMCINE, Canal 22, Radio Educacion, IMER, Unidad de
Produccién Audivisual

Aparte de estos 6 programas, €n 1992 se emprendieron 3 proyectos
estratégicos con el fin de reforzar los objetivos generales del CNCA:

1. Proyectos especiales de zonas arqueologicas: Consistente en 14
proyectos arqueologicos con ol fin de ampliar la investigacion de la
historia prehispanica, ofrecer un conjunto mas amplio y mejor
integrado de los monumentos explorados, asi como brindarle un
mantenimiento especial a las zonas catalogadas por la UNESCO como
patrimonio de la humanidad

2 Centro Nacional de las Artes: Se pretende convertir a este complejo

arquitectonico, en la Ciudad de la Cultura, pues se encuentran ubicadas

ESTA VESS 3 BEEE
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en esta zona, las escuelas de educacidn artistica, dependiente del INBA,

asi como una gran cantidad de foros y espacios para la promocion y
difusion de toda expresion artistica, ya sea institucional o
independiente

3. Sistema Nacional de Creadores: Este apartados del FONCA, sustituye en
1992, al anterior denominado "Creadores intelectuales”, el cambio en la
designacion, amplia la cobertura para el otorgamiento de becas, ya que

da apoyo a los artistas que dediquen todo su tiempo a la creacion

En lo que respecta al funcionamiento interno, el Consejo esta
organizado de la siguiente forma (figura 2.2}

« Presidencia: Ocupada por el funcionario designado por el jefe del

Ejecutivo Federal, y es el encargado de marcar la direccién y politicas a

seguir dentro del organismo

« Secretaria técnica: Su funcion, es la de apoyar y asesorar 3 la

S e —_

presidencia en relacién a los programas culturales

« Unidad de programas_sustanciales: Dedicada coordinar y planear las

acciones necesarias para cumplir los objetivos de dichos programas

« Unidad de Comunicacién Social: Es la encargada de mantener y

consolidar las relaciones entre el Consejo y la sociedad a la que sirve,

mediante el uso de los medios masivos de comunicacion

« Institutos: Son los encargados de llevar a cabo la difusion, promocion y

evaluacion de las expresiones artisticas, asi como la formacidn y apoyo

a los creadores
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Direccion General de Administracidn: Realiza todos los tramites de

caracter administrativo de la institucién, asi como planear la
distribucién del presupuesto para las entidades subordinadas

Direccién Generai de Asuntos Juridicos: Representa legalmente a todas

las dependencias centralizadas en el CNCA, afin de realizar los tramites
juridicos de las mismas, en coordinacidn con los departamentos
juridicos de las cada una.

Contraloria: Examina la legalidad y correccion de los gastos det CNCA y
las instituciones subordinadas al mismo.

Unidades operativas, programas especificos y los estratégicos.
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2.4 UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

De las instancias internas de mayor importancia del CNCA, se encuentra la
Unidad de Comunicacion Social, que es la encargada de mantener las
relaciones del Consejo con la sociedad, usando los medios de
comunicacidn existentes, es decir, es el vocero oficial de la institucion y
entre otras de sus funciones esta marcar 'sa las pautas en relacion a la
informacion que genera el CNCA.

Para poder cumplir con su cometido, la Unidad de Comunicacién
social esta integrada de la siguiente forma (figura 2.3)
e Departamento de Producciones Audiovisuales
e Direccién de prensa y difusion, el cual se detallard en el apartado
siguiente.

2.5 DIRECCION DE PRENSA Y DIFUSION

De los dos departamentos que constituyen la Unidad de Comunicacién
Social, es la Direccién de Prensa y Difusion la de mayor jerarquia, pues es
a través de ella que se transmite el flujo de informacion sobre y para el
Consejo, la cual se canaliza por diversos medios a fin de hacerla llegar al
destinatario correcto.

Su funcion primordial, es la de transmitir la informacion, la cual se
puede dividir en dos vertientes:

1. Informacidn de uso interno de tas dependencias
2. Informacién generada por las dependencias para el exterior

Es decir, que esta dependencia asume las funciones de agencia de
informacion, tanto para el CNCA, como para sus dependencias

subordinadas
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FIGURA 2.3

ORGANIGRAMA DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL
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Para cumplir con sus funciones, la Direccion esta constituida por las

siguientes areas:

« Fotografia: Proporciona la informacién grafica a los medios
masivos de comunicacion, de los principales eventos
culturales. Consta de un archivo grafico y de un
laboratorio para el procesamiento de las peliculas.

« Disefio y publicidad: En esta area se diseha y se transmite
la publicidad de las distintas actividades patrocinadas por
el CNCA, para ser insertadas en los medios de
comunicacion.

« Boletines: Aqui se elaboran los contenidos de los boletines
oficiales, que se envian a los periodistas y medios de
comunicacién en general (invitaciones, entrevistas,
cronicas, etc.)

 Reporteros: Departamento integrado por una plantilia de
reporteros, encargados de cubrir los eventos del CNCA, y

de proporcional la informacion para la elaboracion de los
boletines

Estas areas son las encargadas de canalizar la informacién a
sectores externos del CNCA, mientras que los enlistados a
continuacién funcionan como canales de informacion interna:

« Coordinacion Nacional de la Cronica: Resguarda el acervo
informativo del CNCA, conservando los boletines de
prensa, notas hemerograficas y documentos diversos, tales
como carteles, folletos, revistas, etc”.

o Centro de Documentacion®: Su tarea es la de transmitir la
informacién cuftural de relevancia para el Consejo, que
aparece publicada en los medios impresos en toda la
Repiblica. Cumple su funcién mediante la elaboracién de
la Carpeta informativa. Otra funcion, es la de repartir dicha
carpeta a los directivos del CNCA vy dependencias
subordinadas, asi como los boletines de prensa a los

medios de comunicacion

2 [nformacion contenida desde 1989
 Designada anteriormente como Sintesis Informativa




2.6 CENTRO DE DOCUMENTACION

Enfocando el tema de estudio, a continuacion se detallan las funciones del
Centro de Documentacion, sitio donde se lleva a cabo la elaboracion de
resimenes, punto de interés del trabajo y que representa el fundamento
de la propuesta del Capitulo 3 de este Informe.

El Centro de Documentacion, surge en 1988 bajo la denominacion
de "Sintesis informativa®, con la funcién de elaborar carpetas con la
informacién cultural, sobre las instituciones subordinadas al consejo, que
apareciera publicada en los medios impresos tanto de la capital, como de
los demas estados. con el fin de ser distribuidas a cada uno de los
directivos de los organismos subordinados. Al transcurrir de los aios, a
esta funcion se le agregd la de elaborar seguimientos sobre tépicos
culturales especificos. En el afio de 1995 cambia su denominacién a la de
Centro de Documentacion, como se conoce hasta fa fecha, el motivo de
tomar esa decisién, es que las funciones que desempeiiaba, rebasaban la
denominacién. Con este cambio se reestructuran sus actividades y a
partir de ese momento se desempefia como una herramienta que
proporciona a los interesados informaciéon compieta en forma sistematica,
a la cual se accesa, ya sea por medio de las carpetas informativas o por las
fuentes originales de informacién (periédicos, revistas, etc), lo que lo
convierte en un apoyo solido para las actividades de la Unidad de
Comunicacion Social.

2.6.1 OBJETIVOS
De acuerdo al Plan de trabajo elaborado para 1995, los objetivos marcados
para el funcionamiento el Centro son:
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1. Custodiar, organizar y tener disponible la informacion relativa, tanto
al desarrollo del CNCA y dependencias que coordina, como fa vida
cuftural de México, para consulta de los funcionarios, periodistas,
analistas e investigadores

2. Proporcionar ripidamente la informacion y seguimientos que requiere
la Unidad de Comunicacién Social def CNCA, para el cumplimiento de
sus funciones

3. Abastecer al SIES y al SNIC

4. Funcionar como herramienta de apoyo para la elaboracion de diversos
documentos, tales como: informes, andlisis, discursos, etc.

S. Ofrecer al equipo de reporteros la informacion previa para Ia

elaboracion de entrevistas, reportajes y notas

Para cumplir estos objetivos, el Centro de Documentacion elabora la
Carpeta Informativa, la cual esta formada por la informacion cultural
contenida en los diferentes diarios que se publican en la Repablica.,
tomandose como informacion de primera mano, aguella aparecida en los
diarios de la capital, siendo complementada con las notas de los diarios

estatales e internacionales (véase Anexo 3)

2.6.2 ACTIVIDADES
Las actividades que se llevan a cabo en et Centro de documentacion se

realizada en tres grandes etapas:

1. Revisién y seleccion de la informacion: Los 24 diarios que recibe el
Centro, se agrupan en tres categorias:

Periddicos Grandes: Aquellos diarios cuya informacion cultural es
ricay de gran peso parael CNCA (Universal, Excélsior, Reformay revistas)
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Peri6édicos Medianos: Diarios con informaciéon cultural menor a los
anteriores

(Jornada, Financiero, Unomasuno, Nacional, etc)

Periédicos Chicos: Diarios con muy poca informacion cultural

(El Dia, la Prensa, El Economista, La Aficion, etc))

Una vez agrupados los periddicos, se inicia la revisidn, de los
periodicos grandes y asi en orden decreciente, el motivo de esta division,
es porque en estos aparecen las noticias al dia, dada su estructura que les
permite abarcar la mayor parte de las actividades que se realizan en la
ciudad.

La revision se realiza por secciones:

¢ En primer término se revisa la Secciéon cultural, extrayendo las
notas que hablen directamente del CNCA y sus dependencias,
sobre las politicas culturales a nivel nacional, los eventos
patrocinados por el Consejo, las carteleras y la publicidad.

« La Segunda seccién en ser revisada es la de Espectaculos, en la
cual se llevara a cabo el mismo procedimiento
Seccion de Sociales y turismo

e Seccion A o Primera Plana, ya que el contenido de esta seccion no
es basicamente cultural, esta seccién no es primordial de revisar,
pero de eila se extraen, las columnas politicas de mayor impacto,
asi como cartones, lo cual sirve para mostrar el panorama en la
que se desarrolla Ja vida cultural del pais

e Finanzas y Anuncios Clasificados. Secciones en las cuales se
insertan pequefas notas sobre el ambito culturat.

tas notas recabadas se jerarquizan de acuerdo al contenido
informativo de cada una. Las que contengan textos de mayor peso
informativo se denominan de Primer nivel*, y son estas las que se
analizaran en primer término, para ia elaboracion de resumenes. Las notas
de segundo nivel, son aqueflas que manejan informacion no tan relevante,
o bien tratan temas pasados o realizan crénicas de eventos, estas son
registradas en los listados de indices, bajo la dependencia de que traten

24 ge designan notas de 1° nivel aquellas que hagan mencion de las méximas autoridades culturales del pais
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(figura 2.4). Las notas que tratan sobre un mismo asunto, se manejan

como iguales.
2. Procesamiento fisico: Las notas de primer nivel, son las que se envian
en primer fugar para su procesamiento, el cual consiste en:

+ Pegar la nota en los formatos rotulados con el nombre del
periodico del que se extrajo, poniéndole la fecha, pagina y
seccion del mismo (figura 2.5)
¢ lUna vez pegadas se envian a que se jerarquicen, es decir se
ordenen de acuerdo a la importancia de la informacion que
manejen, después se fotocopian al igual que los resimenes e
indices, con los cuales se integra la carpeta
3. Analisis y redaccién de la informacién seleccionada: Una vez que se
tiene Ja informacién de primer nivel procesada, se distribuye a los
redactores para que inicien la elaboracion del resumen. Al término de la
elaboracion de los resimenes, se procede a elaborar los listados de
indices. Tanto los resimenes como los indices, una vez terminados son
revisados en forma y fondo, una vez autorizados se pasan al multicopista

para que los reproduzca y se inicie el armado de las carpetas®™

Cada semana, al final de las actividades se realiza un resumen que
esboce en forma global la informacion contenida en los diarios, a este

resumen semanal se le denomina "Panorama semanal” (figura 2.6)

Un problema al que se enfrenta el Centro, es el retraso con que
Hegan los periddicos de provincia®, ademas de que la mayoria de las
veces, la informacién contenida en ellos, es obtenida de las agencias
informativas del D.F., por esto, la revision de los mismos no se realiza al
mismo tiempo que los otros, sinc que se dejan al final de la jornada, la
informacién extraida de ellos se inserta en las carpetas del dia siguiente

de su revision.

33 Bstas se integran con la fotocopia de las 1° planas, los resimenes, de las notas analizadas, lo indices, las
fotocopias de las notas culturales y politicas, asi como los cartones
* El tiempo promedio de retraso es de 2 dias




FIGURA 2.4
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FIGURA 2.5

PANORAMA SEMANAL
(2® Semana de Febrero de 1995}

Estabilidad econémica en un hilo, la renuncia del gobermador de Chiapas, Eduardo
Robledo, el atentado en contra del director de la PJF, juan Pablo de Tavira, las
negociaciones del secretario de Hacienda, para acelerar el préstamo del gobierno
estadounidense a nueslro pais, la persecucion de los lideres zapatistas, las declaraciones
contradictorias del presidente Zedillo en wrmo al conflicto chiapaneco v las protestas de
los diferentes sectores de la sociedad en conwra de la violencia, enmarcan la vida
nacional. Como pane de esta la actividad cullural sigue su curso.

Desde el anuncio del presidente en torno a la identificacion de los dirigentes del
EZLN, la comunidad intelectual se ha visto asediada de nueva cuenta, basta con recardar
el acoso sufrido en el 68. Un caso concreto son las acusaciones lanzadas contra el critico
de arte Alberto Hijar, el cual ha visto obstaculizada sus actividades profesionales: esta
situacién a formentado la creacién de un frente comin eatre los artistas e intelectuales
los cuales se promuigan por la paz en Chiapas. Entre las declaraciones destacan las
realizadas por la pintora Leonora Carringlon quien afirma que "la paz social”, es un ardid
del gobiemo para justificar la guerra de Chiapas, y la del cineasta Guillermo det Toro.

Durante el desarrollo del foro "Pairimonio Cultural, defendamoslo todos”,
organizada por el ICOMOS, un puato nodal fue la polémica en relacion a las plazas
comerciales en Teotihuacan. Este asunto también ha sido tratado por la Comisién de
Cultura de la Camara de Diputados destacéndose la participacion de una diputada
perredista; la cual origind que dicha comisién solicitara una visila a la instalaciones y
una explicacion por parte de la directora del Instituto. ICOMOS concluyd tras haber
realizado un estudio que el proyecto de plazas comerciales carecen de un plan de
desarrollo urbano. lo que contradice las declaraciones del presidente del Consejo de
Arqueologia del INAH.

En otra informacion acerca del Instituto se maneja 1a solicitud por parte del mismo
y del CNCA en Lomno a la ampliacion del ZEDEC de la Alameda, asi como la suspencién
temporal de los megaproyectos de la Cd. de México. Asi mismo fue realizado un
hallazgo muy importante por el Ing. James O'Kon, consistente en los restos de un
puenie en Yaxchilan, Chiapas: ¢l cual se erigia sobre el rio Usumacinta. Segin el
especialista esta obra [ue la més grande en el mundo, hasta que en el siglo XIV se
construyo uno similar en [talia.

Segun fuentes de alguoos medios, dieron a conocer un posible recorte del 15% al
presupuesto del sector cultural. Lo cual podria ser confirmado el 21 de febrero cuando
Rafael Tovar y de Teresa, Gerardo Estrada , Maria Teresa Franco y Jorge Alberto Lozoya,
den a conocer los presupuestos asignados oficialmente a las dependencias que dirigen
(CNCA. INBA, INAH e IMCINE, respectivamente). Paco Ignacio Taibo I, afirma que el
disminuir las inversiones en los libros de texto, maestros y escuelas es aumentar las
celdas y las armas, haciendo referencia al supuesto recorte presupuestal.

Esta crisis financiera afecta no solo a las instituciones culturales. pues existen
publicaciones de este rubro que han tenido que realizar ajustes emergentes para sanear
sus finanzas. asi lo conlirmaron los directores de Nexos y Casa del Tiempo.

Entre las acuvidades artisticas realizadas esta semana, destacan las exposicioncs de
Leonora Carrington en el MAM, Rosario Guillermo en el Museo Carrillo Gil, la Muestra
*Arie Popular”, organizada por el Circuito Regional Centro-Occidente y que €5
promovida por la coordinacion Nacional de Descentralizacion del CNCA, en el Franz
Mayer. v la muestra fotogréfica colectiva *DeComposition” en el Cenuro de la Imagen.
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En otro Lono se anuncia que sera subastada la coleccion de arte contemporineo de IBM.
entre otras obras se encuentran trabajos de Diego Rivera y Frida Kahio.

También dio inicio esta semana la lemporada de "Conciertos para nifios” que ofrece
la Orquesta Filarmonica de la Cd. de México en el PBA, de la cual hizo referencia Luis
Herrera de la Fuente, durante una entrevista que se le realizo. De igual forma iniciaron
las presentaciones de diversos grupos de danza del INBA y la UNAM. como un proyecto
interinstitucional para recaudar fondos en pro de Waiter Reuter, el cual debido a su
situacion econdmica tiene planeada la posible venta de sus negativos lotogréficos de José
Limén. )

Ext el &mbito editorial Felipe Garrido director de Publicaciones Educativas de la SEP,
comenté que el mercado de lectores a nivel nacional ha aumentado en gran medida
gracias a la labor realizada en este rubro por las instancias gubernamentales . Ejemplo
de ello son loas publicaciones editadas por la DGP det CNCA. dos de las cuales "El
misterio del tiempo robado” y "B capitan”, se seleccionaron para ser traducidas al
holandés, y comenzar asi ia etapa de intemacicnalizacién de la literatura mexicana.

Por otra parte Alvaro Mutis comenta que los dirigentes culturales del pais. pueden
canalizar correctamente la parte destinada a la cultura, del préstamo realizado a México.

En cuanto a informacion estatal. el 23 serd eniregado el Premio Mazatlan del
Literatura de 1995 a Adolfo Castaion por su obra "La gruta tienen dos entradas”. en
Guadalajara se realizard un coloquio sobre el patrimonio arquitectdnico del Siglo XX, el
cual es organizado por la Secretaria de Cultura del Estado y el INBA.

Ouro punto importante a rescatar, es la informacion aparecida tanto en el Excélsior
como en el Reforma, respecto a las ideologias parasilarias, las cuales hacen mas facil
identificar plenamente a Juan Gabriel que a Angeles Mastretia o José Agustin. En ese
sentido el maestro Javier Esteinou Madrid, apunta que las ideologias parasilarias
mencionadas anteriormente podrian poner en peligro los valores y la identidad naciona,
al ser un refuerzo ideolégico para el desarrollo ‘del TLC. Ejemplo de to anterior son las
dificultades que se presenian cuando alguien intentn realizar uma obra netamente
cultural, como es el caso del director det periodico "Sigle 21" de Guadalajara, el cual a
pesar de los obstaculos ha logrado que este diario tenga un peso mas decisivo que el de
la Cd. de México. Por su parte el director de leatro, Luis de Tavira. comenta que esta
situacién hunde a la sociedad en una incapacidad de discernir y objetivar la realidad que
suponen fenomenos como Chiapas o ¢l fracaso del modelo econémico.
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2.6.3 PRODUCTOS

Los productos que se elaboran en el Centro de Documentacion son los
siguientes:

2.6.3.1 CARPETA INFORMATIVA
La carpeta informativa, esta conformada por 4 apartados:

« Primeras Planas, consistente en la fotocopia de las primeras
planas de ios principales diarios: Universal, Reforma,
Excélsior, Jornada, Financiero.

e Planas Culturales. La fotocopia de las primeras planas
culturales solo se agrega si dicha seccion hace mencién
directa del CNCA o la informacién que presenta es de gran
relevancia

¢ ResGmenes. Esta seccién esta conformada por los resimenes
y los indices de las notas mas importantes

+ Notas. Las notas que integran esta seccion estan organizadas
de dos formas, por dependencia y/o por programa:

1. Por Dependencia (figura 2.7). Todas las notas hacen
referencia a una dependencia, con base en la que se
organiza, una vez establecida se realiza una 2%
ordenacion mediante los siguientes criterios:

* INBA: Artes plastica, Danza, Literatura, Misica,
Teatro .

* INAH: Preservacion, Talleres, Exposiciones

* {MCINE

* NOTAS CULTURALES: Dependencias?’,
informacion de 2° nive!

* EDICIONES: Del CNCA y sus dependencias,
ediciones culturales de otras dependencias

* INF. POLITICA: Columnas y articulos de fondo

¥ Organizaciones dependientes del CNCA, excepto el INBA, INAH e IMCINE
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FIGURA 2.7

SEPARADORES POR DEPENDENCIA
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* CARTONES
* CARTELERAS Y AGENDAS: Publicidad del CNCA y
sus dependencias (ordenadas por periodicos)®

2. Por Programa {figura 2.8)
* Presidencia: Actividades donde participa
directamente el del CNCA
* Estimulo a fa creacion artistica: Exposiciones,
becas, homenajes {notas ordenadas por
discipiina)
* Difusion de la Cultura
* Patrimonio histérico y cultural
* Fomento al libro y la lectura
* SEP
* informacién politica
* Cartones
* Carteleras y Agendas

Las actividades que se llevan a cabo para la elaboracion de ia
carpeta son:

Revision de documentos

Recorte y pegado de notas
Jerarquizacién de notas en secciones
Elaboracién de resimenes e indices
Fotocopiado de secciones y resumenes
Armado de carpeta

Envio de Carpetas

2.6.3.2 INDICE DE NOTAS (figura 2.9)
Los indices de las notas se realizan para tener un control sobre la
informacion que se tiene en el archivo, ademés de funcionar como un
auxiliar en la elaboracién de seguimientos. Los indices se elaboran una
vez que la informacién de 2° nivel ha sido jerarquizada y organizada por
disciplina y dependencia. La metodologia es la siguiente:

2 £) orden en que se presentan todas las notas solo se modifican si existe una nota de mayor relevancia




FIGURA 2.8

SEPARADORES POR PROGRAMA
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FIGURA 2.9
LISTADO DE INDICES

Consejo Nacional
para la

~ " Cultura y las Artes INDICE
CULTURAL
160296
RESIDENC) N

1. CONVENIOS EDITORIALES CON EL CNCA
{Economista, El Dia, El Pais, Universal, Reforma, Unomasuno, Nacional)

2. PRESENTACION DEL CALENDARIO DE ACTIVIDADES 1996 DEL C.N.CA.
(The News)

3. APERTURA DE LAS NUEVAS INSTALACIONES DEL CENTRO DE CAPACITACION
CINEMATOGRAFICA
{La Prensa)

4. PREMIO NACIONAL DE LITERATURA A GILBERTO OWEN
{Nacional) '

5. TELEVISA PIDE LA DESAPARICION DEL C.N.C.A.
(Siglo 21, Por Esto!, El Méxicano)

6. MESAS DE TRABAJO EN TORNO A LA POLITICA CULTURAL
(La Voz de Michoacan)

7. CONVENIO ENTRE MEXICO Y ESPARA PARA FOMENTAR EL CINE Y EL AUDIOVISUAL
(Mexicano}

VI FERIA INTERNACION LIBRQO- RiA -

1. PARTICULARIDADES DE LA XVil FERIA INTERNACIONAL DEL LIBRO DE MINERIA, QUE
INICIA EL PROXIMO 23
{Excélsior 6-B; Reforma 3-E; Universal 4-C; Nacional 39-E; Unomasuno 25-Cultura;
Jornada 32-Cultura; Heraldo 2-D; Economista 5-Plaza)

IMCINE

1. NOMINACION DE EMMANUEL LUBEZK! AL PREMIO "OSCAR"
(ornada 31-Cultura; Nacional 37-E; Excéisior 1-E; Heraldo 3-D; Reforma 2-E;
Novedades 1-E; Cine Mundial 5)

2. MUESTRAS ESTATALES DE CINE
(Zeta 20-B) 100296
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¢ La cabeza de la nota se registra con mayusculas tal y como
aparece en ia fuente:
MONSIVAIS RESPALDA LA CANDIDATURA DE ANA BEATRIZ MAGNO AL
PREMIO REY DE ESPARA

« Tras una diagonal se pone el nombre del firmante:
MONSIVAIS RESPALDA LA CANDIDATURA DE ANA BEATRIZ MAGNO AL
PREMIO REY DE ESPANA / Arturo Mendoza Mocifo
(Reforma 1-C)

» El registro aparece entre paréntesis , en €l caso de los
periodicos de los estados se agrega la fecha de
publicacion
MONSIVAIS RESPALDA LA CANDIDATURA DE ANA BEATRIZ MAGNO AL
PREMIO REY DE ESPANA / Arturo Mendoza Mocino
(Reforma 1-C) '

CONVENIO ENTRE MEXICO Y ESPANA PARA FOMENTAR EL CINE Y EL
AUDIOVISUAL
(El Mexicano 5-F) 16-feb.-1997

s En caso de que el titulo sea ambiguo, agregar una breve
explicacion de no mas de un renglén:
HAY QUE ROMPER CON TODO PARA VOLVER A NACER: QUINTANILLA /
Patricia Vega
(Jornada 30-Cultural)
* Entrevista con el director de la obra teatral "Maria
Estuardo”

¢ Cuando existan mas de dos notas sobre el mismo tépico y no
haya mucha diferencia en la informacion, se pone [a cabeza
de la nota que aporte mas informacion y se registran las
otras:
MERECIDO NOMBRAMIENTO DE FERNANDO LOZANQ COMO DIRECTOR DE
LA FILARMONICA / Renato Ravelo
(Jornada 26-Cultural, LA prensa 28, Cine Mundial 4, El
Nacional 36-Cultura, El Financiero 66-Cultura)
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2.6.3.3 SEGUIMIENTOS,

A la actividad de rastrear en las fuentes documentales, alguna informacion
solicitada, durante e} tiempo que aparezca se le denomina: seguimientos.
Los tipos de seguimiento que se realizan en el Centro son:

1. Fijos: son seguimientos sobre informacion preestablecida por
la Presidencia del CNCA, principalmente: actividades del
presidente del CNCA, del director del departamento de
Prensa y Difusion, entre otros.

2.Sobre Pedido: Las distintas dependencias del CNCA, pueden
solicitar al Centro que realice un seguimiento sobre un
topico especifico. Para poder realizarlo, es necesario contar
con la autorizacion del Director de Prensa y Difusion. Los
requisitos para solicitar un seguimiento, son: Indicar el tema
especifico, las fuentes que quieran que se analicen y las
fechas que se desean cubrir con el seguimiento.

2.6.3.4 RESUMENES

La elaboracién de resimenes en el Centro de Documentacidn, tiene como
objetivos: mantener oportunamente informados a los directivos del CNCA
y servir como filtro para la seleccion de la informacion requerida por el
Consejo y que se haya manejado en los diarios en esa fecha , ya que estos
muestran el tono en que esta escrita la nota redactada.

Para cubrir el objetivo de tener oportunamente informados a los
directivos, la carpeta informativa debe de estar completa con los
resimenes y ser entregada en las oficinas antes de que los directivos

lleguen.
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Para servir como filtro, es necesario realizar una serie de actividades

antes de redactar el resumen. La elaboracién de los mismos corre a cargo
de los redactores, quienes realizan las siguientes actividades:
* Jerarquizar las notas con informacion de primer nivel, de
acuerdo a los siguientes criterios®;

* Notas con mencion directa del presidente del CNCA,
siempre y cuando sea una nota nueva, si es pasada o
continuacion de otras, no se redacta y solo se indiza
* Menciones, declaraciones y/o entrevistas a los
directivos de las dependencias subordinadas al CNCA
* Informacion sobre proyectos y actividades del
Consejo, siempre y cuando exista una mencion
directa de gran relevancia
* Notas sobre politicas culturales de otras
dependencias '
e Una vez jerarquizadas las notas, se procede a leerlas en

conjunto, es decir, todas las notas que tratan sobre un
tema se leen como si fueran una sola. La cabeza de la nota
que aporte la mayor informacion, sera la que titule el
resumen y encabece le registro:

ARTISTAS SE OPONEN A QUE SEA CENSURADA LA
MUESTRA DE TEATRO
A rafz de que el Municipio de Monterrey, N.L., decidid retirar
obras teatrales consideradas "obscenas”, el organizador de
la Muestra Nacicnal del genero, -Luis Martin Garza
Gurtiérrez, confté que esta dispuesto a presentar su obra en
la carcel inclusive, pero espera que los ediles cambien de
parecer, pues no pueden sentar bases de censura en el
momente politico que estamaos viviendo.

- , Excéisior 9-A.0., Reforma 10-D, El
Heraldo de México 1-D)

« El resumen debera de iniciarse con la cabeza de la nota, tal
y como aparece en la fuente, respetando cintillos, nombres

de la columna y balazos®:

¥ ndicaciones de Trabajo para 1995
* Erage cortas que agregan informacion a la cabeza de la nota
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DEFENSA PATRIMONIAL (Cintillo)
INSUFICIENTE Y POCO PREPARADOQ, EL PERSONAL PARA
DEFENDER EL PATRIMON{O MONUMENTAL DE MEXICO
{Cabeza)
o Carlos Flores Marini, presidente del ICOMOQOS-
México (Balazo)

REPUBLICA DE LAS LETRAS (Nombre de la columna)
EL DISCRETO ENCANTO DEL PREMIO RULFO (cabeza)

+ Después de la cabeza, seguira el cuerpo del resumen y el
registro, en este caso se omitiran los nombres de los
articulistas, a menos que esta informacion sea de vital
importancia: '

DIALOGO PATRIMONIAL

Francisco_Vidargas® comenta que las instituciones oficiales
encargadas del patrimonio cultural, han respondido, la
mayoria de veces, negativamente a las propuestas de
autogestion promovidas por los organismos locales y civiles,
sin embargo el estado de las cosas comienza a cambiar si se
toma en cuenta ia reunion del INAH y el ICOMOS para la
presentacion del informe técnico sobre Teotihuacan

(Jornada 26-Cultura)

REPUBLICA DE LAS LETRAS

EL DISCRETO ENCANTO DEL PREMIO JUAN RULFO

El Premio de Literatura Latinoamericana y del Caribe "juan
Rulfo", se esta semejando al Nobel por galardonar con
frecuencia a escritores poco conocidos; en este ambito juzga
Humberto Musacchio, los jurados poseen una valentia poco
comun.

(Reforma 10-D0)

e El cuerpo del resumen se deberd de disefiar de acuerdo a
la estructura basica tradicional de las notas periodisticas:
la pirimide invertida , que presenta la construccion del
resumen de la siguiente forma:

* |nicia con e! desenlace
* Contina con los hechos importantes y los detailes
interesantes

3 Autor de ta Nota
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* Concluye con los pormenores (Libro de Estilo, 1994)

La seleccion de este modelo en contraposicién a la de la
piramide normal® y la piramide invertida modificada (inicia
con el desenlace y continla con una narracion
cronolégica), es que facilita la lectura de la nota y las
tareas de edicidon y correccion. Ademas de que su formato
permite agregarle o quitarie parrafos o lineas completas
de informacién

¢ La informacién que se incluird en el resumen respondera a
las siguientes preguntas:

* ;Qué?, establece lo sucedido (hecho)

* ;Quién?, resalta el generador de la informacion (sujeto)
* ;Cudndo?, marca el tiempo en que sucede ef hecho

* ; Donde?, menciona el lugar

* ;Cémo?, establece los detalles descriptivos (modo)

* ;Por qué?, fija antecedentes del hecho

e Las respuestas que se obtengan de estas preguntas, seran
las que se integren para elaborar el resumen, el cual
iniciara con una entradilla que sirva de "gancho" para
atraer la atencién del lector, desarroliandose los hechos de
acuerdo a la piramide invertida. La entrada del resumen se
iniciara;

* De forma directa, si el tema sobresaliente son
declaraciones y/o discursos. Ejemplos:

APQOYO PRIVADO A CULTURA Y ARTE

Eloy Tarcisio asegura que la iniciativa privada debe financiar los
proyectos culturales y de educacion artistica, sin intentar relevar
al Estado de sus obligaciones de apoyo a la cultura

{Nacional 31-Cultura)

* Entrada Indirecta, si la fuente citada es demasiado
larga:

37 Baa desarrolla la informacion de forma progresiva , desde el inicio de los hechos hasta su desenlace
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TOLEDO CONTRA LA POLITICA DE QAXACA
Se realiza un balance sobre la renuncia de Francisco Toledo a
participar en los centros culturales MACO e IAGO
(Reforma 10-D)

* Entrada de datos simples, agrupa dos datos de
semejante importancia (Sumario):

TEOTIHUACAN SOPORTA 40 ANOS DE ERRORES Y
DESCUIDOS: JAIME LITVAK
Se transcriben declaraciones del arquedlogo Jaime Litvak y de
virginia Basso, en torno a fa problematica de la zona
arqueolégica de Teotihuacan

(Financiero 94-Cultura}

* Entrada de interpretacion: Constituye el enfoque
analitico sustancial de la informacion:
INTELECTUALES E INCONGRUENCIA
En tono ironico y desencantado, el editorial del Buho aborda las
complejas relaciones entre los poderosos y los intelectuales
(Excélsior 1-Bitho)

De acuerdo al tipo de entrada que se elija para iniciar
el resumen, dependera el desarrolio det mismo.

« No se debe incluir notas con informacion negativa o que
desacrediten al Consejo, asi como los articulos firmadaos
por periodistas que hayan sido identificados como
contrarios a la politica del instituto, a menos Qque la
informacion que manejen sea de gran peso o por una
decisidn de la presidencia del CNCA

El Panorama Semanal, es un resumen que incluye de forma somera
la informacion relevante de la semana, marcando la tendencia en que se
manej6 la misma y cual es el tema predominante durante esa semana.”
indistintamente cual sea el resumen que se realice, la falta de directrices
para realizar esta labor, se refleja tanto en el tipo de resumen (extension,
tipos™, etc) [figura 2.10] en el elevado numero de correcciones que se les
hace, antes de ser aceptados como definitivos, lo que obstaculiza el libre

flujo de informacién.

3 Eete resumen, s0lo se envia al director de Prensa y Difusion
M Véase Capitulo 2




FIGURA 2.10

RESUMENES

Consejo Nacional
parala

Cultura y las Artes ' RESUMENES

Viernes 4 de Agosto de 1995

COLECTIVA DE LA GENERACION 1990-95 DE LA ESMERALDA EN EL
CENTRO NACIONAL DE LAS ARTES

Veinticuatro artistas de la generacién 90-95 de La Esmeralda exponen sus obras en el
Centro Nacional de las Artes. La apertura de la muestra fue encabezada por el Lic. Rafael
Tovar y de Teresa, Presidente del CNCA, el Lic. Sall Juarez Vega, coordinador general
del CNA, Mario Rendén, director de ia escuela mencionada y el Dr. Gerardo Estrada
Rodriguez, director general del INBA. En su alocucidn el Lic. Tovar apunté que en el CNA
se materializan los esfuerzos de quienes se esmeran por que el pais cuente con una
educacion artistica de calidad.

{Novedades p. 1-5C; Excélsior p. 6-B)

TEOTIHUACAN SOPORTA 40 AROS DE ERRORES Y DESCUIDOS:
JAIME LITVAK

Se transcriben declaraciones del arquedlogo Jaime Litvak y de Virginia Isaak Basso, del
Colegio de Maestros en Arquitectura, Restauradores de Sitios y Monumentos. Para el
primero, la actual situacién de la zona arqueoldgica de Teotihuacan tiene sus origenes
en las decisiones tomadas por las autoridades del INAH en la década de los sesentas,
respecto de la zona arqueoldgica y los proyectos turisticos que afectaron la zona
monumental. Por su parte Virginia [saak sefiala que hay una incongruencia entre la
realidad patrimonial del pais y las politicas dei Gobierno; la conservacién del patrimonio
sera posible cuando la corresponsabilidad entre la Federacion, los Estados y Municipios
sea realidad, afirma la especialista.

(Financiero p. 94-Cultura)

CANASTA CULTURAL

Desde el sexenio de MMH, el pintor Raill Anguiano propuso la donacion de su obra al
pueblo mexicano. El tiempo pasa y las autoridades culturales nada han resuelto al
respecto.

{Excéisior p. 6-B)

:DISCUSION ELITISTA?
Victor Roura matiza el texto publicado el viernes con respecto a las relaciones que

algunos escritores tuvieron con el sexenio pasado
(Financiero p. 62-Cultura)
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2.6.4 PERSONAL

El Centro de Documentacion, cuenta con un equipo de 9 integrantes, y
dado que funciona los 7 dias de la semana, durante todo el ano®, el
personal se va rolando los dias de descanso, manteniéndose una plantilla
diaria de 7 integrantes. Los cargos y actividades que desempefa el
personal son los siguientes:

1.Jefe de Seccion: Jefe inmediato del personal del Centro vy
responsable ante las autoridades del CNCA: Se encarga de
supervisar la correcta realizacion de las actividades del personal,
ademas de marcar las pautas de trabajo y asignar funciones.

2. Redactores™: elaboran los resimenes, asi como las actividades
inherentes a este, en ausencia del Jefe de seccion, son los
responsables del funcionamiento del Centro

3. Procesadores de los documentos: Equipo integrade por 5
personas, quienes se encargan de el corte, pegado y fotocopiado
de la notas informativas, asi como armado y envio de las carpetas

4. Secretaria: Encargada de las labores de oficina

5. Servidores Sociates: los estudiantes que prestan su servicio social,
son ubicados en las distintas dependencias del CNCA, de acuerdo
a las necesidades del mismo. Al aho, el Centro de Documentacion
recibe como promedio 3 estudiantes por un maximo de 3
semanas.

6. Personal de apoyo: Durante la reatizacion del FIC y el Festival del
Centro Histérico, el CNCA, envia personal para apoyar la
realizacién de seguimientos sobre dichos eventos {véase figura
FRRY

% | as {inicas fechas que no se laboran son los dias feriados en que no circulan los periddicos
3 Conformado por 3 personas, siendo el dnico personal con estudios universitarios a nivel licenciatura




FIGURA 2.10
PERSONAL
Consejo Nacional
para la
Cultura y las Artes
Tomés
REDACCION: Socorro CORRECCION MECANOGRAFIA DEL
Martha ORIGINAL
CULTURALES Teresa Hernindez,
SOCIALES Manucl Garcia
ESPECTACULOS Miguel Angel
SUPLEMENTOS Migucl Herpindez
ESTADOS -
INFORMACION GENERAL Fijar
SUPLEMENTOS POLITICOS Manuei Informacion suplementaria
PEGADO DE CONSEJO Manuel, Miguel, Juan
COPIADO 1* PLANAS Juan, Miguel Tere, Miguel
Juan, Miguel, Tere, Miguel
COPIADO CONSEIO
ARMADO Lunes a viernes Miguel Sibados Tomés
Domingos Martha
SEGUIMIENTOS Miguel  Socorro Tomas _ Martha
NOTAS PARA CARPETA DE|Laura, Lilia, Tere, Manuel,
ARCHIVO Juan
CLASIFICACION DE ARCHIVO Migucl Hemindcz
CLASIFICACION DOCUMENTAL | Miguel, Socorro, Manuel, Tere
BASICA
CAPTURA EN COMPUTADORA Y | Migucl
CONSULTA Socorro
Tere
PAQUETERIA Y ENVIOS Miguel, Laura, Manuc}
COMUNICACION CON EL DIRECTOR | Migucl, Manuel, Tomis y
DE PRENSA Martha
REVISION
SiE Miguel Hemséndez
PRENSA EXTRANJERA
SERVICIO DE RECEPCION Y APOYO | Archivo Adminsitrativo Archivo de seguimienios
SECRETARIAL Informnc scmanal matcriales, control dc  agendas ¥
requisiciones directorios
ARCHIVO DE PERIODICOS Cronolégico
ARCHIVO HISTORICO Antes de la Admon actual

ARCHIVO ACTUAL

A partir de la Admon actual
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CAPITULO 3

PROPUESTA DE NORMALIZACION DE RESUMENES EN EL
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NORMALIZACION DE RESUMENES EN EL CENTRO DE
DOCUMENTACION DEL CNCA '

3.1 CENTRO DE DOCUMENTACION

Para fundamentar la propuesta de normalizacién, es necesario partir del
esbozo realizado en el capitulo anterior sobre el Centro de
Documentacién y desarrollarlo, para que sea el sustento tedrico-
metodoldgico de sus actividades.

3.1.1 OBJETIVOS

Los objetivos establecidos para el funcionamiento del Centro de
Documentacién son:

1. Custodiar, organizar y tener disponible la informacion
relativa, tanto al desarrollo del CNCA y dependencias
que coordina, como la vida cultural de México, para
consuita de los funcionarios, periodistas, analistas e
investigadores.

2. Proporcionar  rapidamente  la informacion  y

seguimientos que requiere la Unidad de Comunicacién

Social del CNCA, para el cumplimiento de sus

funciones.

. Abastecer al SIES y al SNIC.

_Funcionar como herramienta de apoyo para la

elaboracién de diversos documentos, tales como:

informes, analisis, discursos, etc.

5. Ofrecer al equipo de reporteros la informacion previa
para la elaboracion de entrevistas, reportajes y notas

£t

Cada uno de estos objetivos, estan enunciados para que e| Centro
sea un intermediario en la transferencia de la informacién. Las
modificaciones que se proponen a continuacién, no los afecta en su

cumplimiento, sino solo la forma de llevarlos a cabo, manteniendo al
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Centro como el medio por el cual se transmite informacion. Con estas

modificaciones, el flujo de esta serad mas efectivos logrando cumplir en
mayor grado los objetivos.

3.1.2 Actividades
Las actividades que se realizan en el Centro y que se instrumentaron para
el cumpiimiento de sus objetivos son:

eSeleccion y adquisicion de documentos. Como se menciond
en el capitulo 1, los materiales que llegan al Centro estan
seleccionados de antemano, de acuerdo a la pertinencia de
su informacion.

+Analisis Documental (sobre las notas relevantes: resimenes
e indices). Dado gue este es la piedra de toque de todo el
proceso informativo, sera el que tenga mayores
modificaciones, sobre las cuales se profundizara lineas
adelante.

e« Proceso fisico y armado de carpetas, es donde se manipulan
los documentos para procesarlos y darles su presentacion
final. De forma simultanea a este proceso, se puede realizar
el analisis documental, con lo que se reducirian fos tiempos
muertos, entre actividad y actividad.

«Envio de Carpetas. Una vez que estdn armadas, se procede a
la entrega de carpetas a los directivos culturales.

eElaboracion de Seguimientos. Que es la busqueda e
integracion de notas sobre informacion especifica.

En estas actividades se basa el funcionamiento del Centro de

Documentacion del CNCA,

3.1.2.1 FINALIDAD
La finalidad de todas estas actividades, es la de hacer legar de forma
expedita la informacion pertinente, sobre el ambito cultural al nivel

nacional, a fos usuarios institucionales que la generaron o sobre los que
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se genero la informacion, los cuales con base en ella, instrumentaran las

acciones convenientes en torno a las situaciones que se presenten, de
esta forma generan y distribuyen mayor informacion, con lo que se
cumplira la premisa: “../a cifencia se nutre de /a ciencia...” (Guinchat 1994,
p. 24) y que Anderla resume como:

“..Toda transferencia de conocimiento equivale a una transferencia de
informacion y viceversa..."(Anderla 1985, p. 68)

3.1.2.2 PRODUCTOS

Aun cuando se habla de productos, el basico es la Carpeta Informativa, de
la cual se desprenden, los subproductos, tales como:

Los indices de notas

Los resGmenes

Et panorama semanal

Los seguimientos

Los dos primeros, son parte integrante de la Carpeta, mientras que
el panorama semanal, aun cuando es un resumen, su elaboracion es
distinta al igual que su finalidad. En lo que respecta a los seguimientos, se
elaboran de dos tipos: fijos y sobre pedido, su procesamiento, aun cuando '
se basa en las carpetas y los indices, es independiente, al igual que su
envio.

De estos subproductos, el que representa ta razon de ser del Centro, es el
resumen, pues es la base en la que descansa ef aspecto informativo de ia
Carpeta. Dadas estas caracteristicas, seran estos los que deberan de
elaborarse con mayor precision y cuidado, por lo que es en esta actividad
en la cual se centra la propuesta de este trabajo: normalizar la elaboracion
de los resumenes, para realizar una efectiva transferencia

de informacion, a través del cumplimiento de los objetivos y finalidades
dei Centro¥

Y7 Los cuales se detallaron lineas arriba
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3.2 ACTIVIDADES DOCUMENTALES

La realizacién de las actividades documentales del Centro se mantendran
en esencia. Las modificaciones que se presentan son basicamente en sus
tiempos de elaboracion y la forma de Hevarlas a cabo. De éstas, las que
presentan mayores cambios son la elaboracién de resimenes, que se
modifica de forma y fondo, basandose en los cambios de los procesos que
preceden su elaboracién. La propuesta de normalizacién se presenta de

acuerdo al orden en que se realizan las actividades normales del Centro.

3.2.1 SELECCION DE MATERIAL

La revision de los documentos, se {levara a cabo en la forma tradicional,
empezando por los periddicos con la informaciéon mas pertinente Se
propone para disminuir tiempos, que los revisores, pasen de forma
inmediata a la seleccion de las notas de 1° nivel, para su procesamiento
fisico®, de esta forma al realizar paratelamente estas actividades se anuian
los tiempos muertos que se presentaban durante su realizacion.

Otra modificacion que se presenta en este proceso, es en tornc a la
seleccion de las notas. Esta actividad mantendra la division de acuerdo a
la informacién que contienen las notas: Notas de 1°y 2° nivel. Pero para

ser mas selectivos estas categorias se especificardn mas:

Las notas de primer nivel se subdividiran de la siguiente forma:

+ Dura: que sera aquella nota que contenga informacion,
cuya importancia implique que sea transmitida con
rapidez (Gonzalez 1987) Como por ejemplo: Las
declaraciones de la comunidad académica y estudiantil en

Al pegado de las notas en log formatos que tes correspondan




il3

reiacion a la mala planeacion en la construccion del CNA
(Figura 3.1)

+ Suhita: Aquella nota que presenta situaciones
emergentes, con un aito grado de obsolescencia®, pero
que presenta matices de importancia (figura 3.2)

¢ Secuencial o continua. Este tipo de nota, es la
continuacién de una nota dura, pero ain cuando la
informacion que contiene es relevante, ya no aporna
elementos novedosos. Otra caracteristica es la de
continuar esa informacion por un cierto tiempo: Como
el caso de la nota de Eloy Tarcisio, quien hizo piblica la
resolucion del juez en torno a su restitucion como
director del X Teresa y el pago de sueldos caidos (nota
dura), posteriormente y de forma periodica aparecian
pequedfas notas en {as que se recordaba la informacion
anterior y se exhortaba al CNCA a cumplir las
recomendaciones emitidas por el juez. {figura 3.3)

En {0 que respecta a las notas de 2° nivel, no se hara ninguna
modificacion, es decir se mantendran tal como aparece en el capitulo 2.

3.2.2 ELABORACION DE RESUMENES

Una vez seleccionadas y procesadas las notas de ler nivel, el siguiente
paso es su envio a los resumidores, para gue las analicen y redacten fos
resimenes. La elaboracién de resimenes en el Centro, estara determinada

directamente por la categorizacion de {as notas.

*® Una nota de este tipo puede ser el génesis de una nota dura, tal como sucedio con una foto, publicada por
varios medios, en la que se veia al pintor Francisce Toledo quemando algunas de sus pimur.ns. como protesta a
la politica cultural del TNBA en Qaxaca. Al dia siguiente de esta publicacion, aparecen en diversos medios
declaraciones de Gerardo Estrada, director del INBA, en la cual dan marchs atras a la politica cultural que se
pretendia implementar en ese estado de la Repiblica Mexicana, con ef pretexte de realizar una profunda
revision de la misma.




FIGURA 3.1

NOTA DURA

Aumenta la oferta
de cultura nacional

Los espectdculos
extranjeros disminuirdan
entre 30 y 40 por ciento

Por STvia lsabel Gimez
& programacidn anual de activi-
dades presentada ayer por Ge-
raydo Estrada, director del insti-
tato Nacional de Bellas Artes, sig-
nifica una notahle reduccién de
los especticules internacionales
.¥ una mayor cipacidn do log artistas
mexicanos en la oferta cultural del Pafs,
Debido a la crisls ccondmica y al cambio

de administracién —que impusa cautela a -

los responsables de las contrataciones ox-
tranjerag—, este afio habrd vna disminu-
¢lén de entra 30 y 40 por ciento do los es-
pectdculos internacionales, sediald Estrada.

A pesar de las dificiles circunstancias
quo atraviesa México, agregd, el INBA pre-
tande mantencr en 1995 &l misme nivel de
calidad logrado.en afios anteriores. °

“No hay pretexto para menoscabar re-
cursos o limitar el nitmero de actividades. ..
Conimaginacién, entusiasmo y creatividad
podemaos colaberar en Ia difusién del tra-
bajo cultural”, indics.

" Para el presento adio, ol INBA cuenta con
un presupucsto de 314 il 975 tuevos pe-
sos —mds 16 mil nuevos pesos por ingre-
508 propios—, suma que¢ representa una

et g . ..
reducddndal 1.7 orgiento respocto de los
320 ml] nuevos pesos ojercidos en 1994,
Parte del monto asignado se destinars a
la consolidacién de grupos nacionales
—¢omo Ia Orquesta Sinfdnica Nacional y la
Orquesta de Cdimara—, la realizacion de

- programas de difusién dirigidos a oifics y

jdvenes, la mejoray mantenimiento dedos
musees, y la reestructuracién administra:
tva del INBA. !

"Restringiremos las laborés de restan-,
raciin, no compraremos wehfculos i re-
pondremos escritorios, para dedicar ma-
yores sumas a las actividades sustantivas”,

En 1995 concluird tambidn el proceso de
reordenacién de Ia educacidn artistica de|
INBA.

Una vez eluborados los planes de estudio
de losniveles medio y superior. afirmdé Estra-
da, s¢ trabajn, actuntmente, en los progra-
mas de los tiltimos semestres de las carreras.

" Durante el presente afio, agregd, se apli-
cari el nuevo Estatuto del Personal Acadé.
mice del INBA, que significa la consolida-
cién de la carrera magisterial —con esca-
lafopes , definidos ¢  importantes
promoclones—, y se aplicar4 al trabajo de
prafesores ¢ investigaderes.

Estrada reiterd que el trasludo de Tas es-
cuelasy los centros de investigacion al Cen-
tro Naclonal de las Artes no significard el
despido de ningun trabajador, Gnicamente
la reubicacidn de un grupe no mayor de 60
persohias.



FIGURA 3.2

NOTA SUBITA

Admite Mario Afuifiaga que por el
1L no 8¢ Protegid al Gine Nacional

EDUARDO CHIMELY, corresponsal

GUADALAJARA,
Jal., 12 de marzo.—
Mario Aguifaga, di-
-rector de Cinemato-
grafia de RTC de la
Secretarfa de Gober-
nacidn y director de
la Décima Muestra
del Cine Mexicano,
en Guadalajara, afir-
md que en cuanio a
la exhibicidn del cine
nacional no ha varia-
do de manera signifi-
cativa, la crisis conti-
nia, sobre tedo si se
toman en cuenta las
reformas a la Ley
Federa! de Cinemato-
grafia, que establece
la disminucién gra-
dual en el porcentaje
de pantalla para el ci-
ne hecho en México
en las salas comer-
ciales de todo el pais.

Manifestd que el fu-
turo no es tan desa-
lentador y que en ol
cargo que ocupa ac-
tualmente trata pug-
nar para que se re-

glamente la apli-
cacién de la ley, y se
incluya de alguna
manera la proteccién

-del cine nacional en

cuanto a la exhibicién
de peliculas en las
pantallas nacionales,
ya que en un par de
afos, los duefios de
las salas no tendran
obligacidn alguna de
exhibir peliculas me-
xicanas.

Tras de lamentar
que estas reformas a
ia ley se hicieron fo-
mando en cuenta el
Tratado de Libre Co-
mercio, dijo que de
ninguna manetra se¢
piensa ejercer un pa-
ternalismo y protec-
cionismo que tanto
danio han hecho, pero
debemos buscar un
equilibrio, ya que to-
dos los paises buscan
proteger sus indus-
trias, pero en el caso
nuestro se les elvido
la cinematografia na-
cional.




FIGURA 3.3

NOTA SECUENCIAL
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fecho pcgmu seccién

'Piden Demoler Plazas Jaguares
y Corzo en Teotihuacan

~——~-— Resolutivos de Académicos del INAH a Diputados
ARTURO ALCANTAR FLORES

La Comisida de Patrimonlo de! Sindicato
nyerlm:uoluuvusmse I‘uenm entnpdmn IaCumisﬂnde Culmmde IaCImarl

= BB secc,olmwﬂ

fecha paging

Teotlhuacan
Jucha de titanes?

Artomio Bertran y Marfa Luisa L por una licencia’de construccién  Ja (,omnsmn ‘para la Defensa del
" Por y P2 fen ol caso do Plaza Jaguarcs).1a  Patrimanio Cultural del Sindicate

" cotlthuacin, In ciudad  cpalfue cancelada posteriormen-  de Trabojaderes Académicos del
) “|sagrada donde los dio- e por |a Direcrion Generalde De-  INAH,
ses se reunieron Pi;‘;: saerollo Urbano del Estado de “Emitimos nuestro das
Y

—

Ch== ﬁzl’tﬁyej Lpl_lg_J [‘ET% Novedades

Informe de la i mspeccwn a la zona arqueolégica de
Teotiliuacan por el Conséjo de Arqueologia del INAH'
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3.2.2.1 OBJETIVOS Y FINALIDADES

La elaboracion de los resimenes estara guiada por e siguiente objetivo:
Ser un filtro para la seleccidn de la informacion que la prensa haya
manejado en esa fecha, y que revista una importancia considerable para
el CNCA.
para cumplirlo, es necesario establecer ia norma y metodologia necesarias
para la elaberacion de los resimenes, asi como darlas a conocer a los

redactores, para que sean aplicadas de una manera correcta.

En cuanto a su finalidad esta es:

Mantener oportunamente informado a los usuarios def Centro
La cual se cumple al tener lista la carpeta informativa, que contiene los
resimenes, y que sea entregada en los tiempos estipulados por la
Direccién de Prensa y Difusion.

Siempre teniendo en mente estas dos variables, se procede a la
eleccién del tipo de resumen gue se va elaborar.

3.2.2.2 TIPO DE RESUMEN

De acuerdo a la categorizacion de las notas de 1° nivel, los tipos de
resimenes seran los siguientes:

e Para fas Motas Duras, el resumen que se elaborara sera, el
INFORMATIVO, ya que presenta fos datos especificos cualitativa y
cuantitativamente, con lo que se cubre su objetivo:

« EL JARDIN FORMA PARTE DE LA HISTORIA DE LA CIUDAD
EL ALCAZAR DEL CASTILLO DE CHAPULTEPEC VA A
VOLVER A SU PASADO
Peter Goodchild, director del Centro para la Conservacion
de Parques y Jardines Histéricos de la Universidad de
York, Inglaterra; asesorara la recuperacién ecologica del
Cerro del Chapulin. Este proyecto forma parte del un
programa con duracién de 5 afos y que costara




airededor de medio millén de délares. Este proyecto, se
llevara a cabo con ei apoyo econdmico internacional y
académico de la UAM-Atzcapotzalco y el INAH,

(Universal p. 1-C; Reforma p. 6-D)

INE: SE PRIVATIZARAN PARQUES NACIONALES
Gabriel Quadri de la Torre, presidente del Instituto
Nacional de Ecologia, informd que debido a la falta de
recursos para la rehabilitacion de los 44 parques
nacionales de México, se favorecerd la privatizacion y
descentralizacion de estos. Se mencionan como Jos
primeros parques para privatizar, el del Tepozteco, el
Desierto del Carmen, Tulum y Palenque, dada su
afluencia turistica.

(Jornada p.p.)

e Para los dos siguientes tipos de notas, las MNotas Subitas y
secuenciales, el resumen a elaborar sera del tipo INDICATIVO O
DESCRIPTIVO, que presenta la informacion mas significativa y los
datos generales del documento (Describe el tipo de
informacion), ejemplo:

TOLEDO CONTRA LA POLITICA DE QAXACA

Se realiza un balance sobre la renuncia de Francisco
Toledo a participar en los centros culturales MACO e
1AGO.

{Jornada p. 27-Cultura, Reforma p. 10-D}

EL BUHO

INTELECTUALES E INCONGRUENCIA

El editorial del Buho aborda las complejas refaciones
entre los "poderosos” y los intelectuales

(Excélsior p. 1-El Biho)

e En tanto que para el Panorama Semanal, el resumen sera
CRITICO, pues éste realiza juicios de valor y comentarios acerca
del articuio, por parte del condensador, con lo cual se cubre el
objetivo del panorama: presentar la informacion que aparecio
durante ese tiempo y la tendencia sobre la que giro (figura
3.4)

No importando el tipo de resumen que se realice, la longitud de

estos, variara, pues estd dada en relacion a la cantidad de
informacién que se manejen en las notas, es decir, si una nota
aparece en varios periddicos, y cada uno de eilos aporta elementos de
gran importancia, el resumen tendra una longitud mayor, al de una

nota aparecida en un solo diario o que sea un boletin de agencia.
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FIGURA 3.4

PANORAMA SEMANAL

{2* Semana de Febrero de 1995)

La nota mas relevanie que se publicd en scmana es el factible e} recorte del 15% al presupucsto del
sector cultural, informacitn, que puede ser confirmada e! 21 de febrero, cuando el Lic. Rafacl Tovar y de
Teresa, asi como los directores INRA, INAH e IMCINE den a comocer los presupuestos asignados
oficlalmente a las dependencias que dirigen. Haciende eco de esta iaformacién atn no confirmada, Paco
Ignacio Talbo 1. en una 4cida editorial, afirma que el disminuir las inversiones en los libros de texto,
maestros v escuclas ¢s aumentar las celdas y las armas. La probabilidad de que esta informacién sea
veridica se refuerza al contemplar que otras instituciones, no solo las culturales han tentdo que realizar
ajustes emergentes para sanear sus {inanzas, asi lo coafirmaron los divectores de Nexos y Casa del Tiempo.
Para solventar este problema Enanctero, Alvaro Mutis propone que los dirigentes culturales del pais,
canalicen correctamente la parte destinada a la cultura, det préstamo realizado a México

Otra crisis a la que se enfrenta la comunidad cultural es el conflicte chiapaneco. el cual involucra a
todos los sectores de la socledad, incluyendo el 4mbito cultural, ya que a ratz del anuncio presidencial en
tormo a la identificacion de los dirlgentes dei EZLN, la comunidad intelectual se ha visto asediada de nueva
cuenta, recordemos el acoso sufrido durante los sucesos del 68, Un caso concreto son las acusaclones
lanzadas contra el critico de arte Alberto Hijar. como presunto zapatista, situacién que ha obstaculizado
sus actividades profesionales, ante tales eventos, la comunidad cultural ba creado un frente coman. para
protaulgarse por la paz en Chiapas. Entre las declaraclopes més destacadas se encuentran las del cloeasta
Guiliermo del Toro, ¥ 1as de la pintora Leonora Carrington - quien presenta, una exposicién de sus obras
en el MAM-., que afirma que "la paz social”. es un ardid del gobierno para justificar 1a guerra de Chiapas.

Por otra parte, durante el desarrollo del foro "Patrimonic Cultural, defendimoslo todos”, organizada
por el ICOMOS, se reactivo la polémica ¢n torna a las plazas comerciales en Teotibuacan. Al Rnalizar el
foro se concluyé, basados un estudio realizado al provecto de plazas comerciales, que este carecen de ua
plan de desarvollo urbano, conclusion que contradice las declaraciones del presidente del Consejo de
Arqueologia del INAH. Este asunto, es tratado también por la Comisitn de Cultura de la Camara de
Diputados, que solicit6, a petcién de la representacitn perredista; una visita a las instalaciones, asi como
una entrevista con Ja directora del INAH. En otras actividades del Instituto, este junto con el CNCA
presentaron una solicitud en torno a la ampliacién del ZEDEC de la Alameda, asi como la suspencién
temporal de los megaproyectos de la Cd. de México. Por otro lado el vocero del INAH anunct6é un hallazgo
arqueolégico de gran importancia que fue realizado en Yaxchilan, Chiapas. que consiste, de acuerdo a las
declaraciones del Ing. James O'Kon, en los restos de un puente que se erigia sobre el ric Usumacinta.
Segan el especialista esta obra fue la mas grande en el mundo, hasta que en el siglo XIV se construyo uno
similar en Italia.

Con respecto a la difustén v promoclén cultural. aparte de las diversas exposiciones en los distintos
museos de Ja cindad, Musco Carrillo Gil, el Franz Mayer; v el Centro de la Imagen, entre otros, se anuncia
la subasta de la colecclon de arte contemporaneo de la empresa IBM, integrada por trabajos de Diego
Rivera y Frida Kahlo, entre otros.

Como parte de un proyecto interinstitucional para recaudar fondos en pro de Walter Reuter, grupos
de danza del INBA y la UNAM, Iniciaren sus presentaciones. También se hizo el anuncto de la posible
venta del archivo de negativos sobre el bajlarin v coredgrafo José Limén, tomados por Reuter.

En otro tono, Felipe Carrido director de Publicaciones Educativas de la SEP, coment® que gracias a la
labor realizada por las instancias gubernamentaies, el mercado de lectores a pivel nacional ha aumentado
en gran medida. También hizo hincapié en el proyecto de internacionalizacion de la literatura mexicana,
que iniclo con la seleccibn de las obras "El misterio del tempo robado” y "El capitan” para su traducci6n
en varios Idjomas. esta obras forman parte de las publicaciones de la DGP del CNCA.

La informacién estatal mas relevante es Ja entrega a Adolfo Castafion del premio €] Premio Mazatlan
de Literatura de 1993, por su obra "La gruta tienen dos eniradas y la realizacion en Guadalajara del
Cotoquio sobre patrimonio arquitectonico del Siglo XX, organizado por la SC del Estado y el INBA.

Un tema tratado en esta semana en los dlartos Reforma y Excélsior, es sobre las Hamadas “ideologias
parasitarias”, que hacen més [4cil identificar 2 [oan Gabriel que a Angeles Mastretta o José Agustin. Sobre
€l tema, el maestro Javier Esteinou Madrid, comenta que tales ideologias ponen én peligro los valores y la
identidad nacionat. ejernplo de lo anterior son las dificuitades que se prescntan cuando algulen intenta
realizar una obra netamente cultural, como es el caso del director del periddico *Siglo 21" de Guadalajara,
quien pese a los obsticulos ha iogrado que el diario tenga un peso decisivo mayor que los de la Cd. de
México. Por su parte el director de teatro, Luls de Tavira. comenta que €sta situacion hunde a !a socledad
en una incapacidad de discernir y objetivar la realidad que suponen fendmenos como Chiapas o ¢l fracaso
del modelo economico. Enmarcando estas actividades culturales, se encuentra la informacién sobre el
atentado en contra del director de la PjT, Juan Pablo de Tavira y las negociaclones del secretario de
Hacienda, para acelerar el préstamo del gobterne estadounidense a nuesiro pajs.

G
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3.2.2.3 METODOLOGIA

La metodologia que se eligié para esta propuesta, se basa en los objetivos

del Centro. Como se menciona en el Capitulo 1, las actividades
intelectuales que entraran en juego en el proceso de elaboracion de
resimenes son: la esquematizacion, el analisis, la sintesis y la
Hermenéutica.

L.a metodologia que se propone para fines practicos del Centro es la
establecida en el esquema general elaborado en ei capitulo 1, su
enunciacién esta conformada por incisos de las diversas metodologias
presentadas, que se seleccionaron por presentar la idea de manera clara y
especifica. La metodologia propuesta es la siguiente:

1.SELECCION DEL DOCUMENTO A RESUMIR. La seleccion se
basa en los parametros establecidos por el director del DPD.

2. LECTURA. Las notas agrupadas por tema se leeran
detenidamente, se iniciara con la nota que a primera vista,
muestra el contenido de mayor pesc, es decir contenga la
informacién mas relevante, con el fin de interpretar el
contexto de la informacién, las otras notas serviran para
fundamentar y complementarla de manera mas clara
(Normalmente se recomienda que el documento se lea varias
veces, en este caso esto se "suprimir”, pues cada nota que se
tiene del mismo tema, representa una lectura distinta de la
misma informacion)

3. ESQUEMATIZACION. A través de este paso, se localizan los
elementos significativos de una nota, los cuales deberan de
ser los mismos en las diferentes fuentes que contengan la

informacion analizada.




4. ANALISIS. Ayuda a "desmenuzar” al documento para resumir,
al reducir lo complejo a lo simple, mediante la descomposicion
de sus partes, con el fin de atribuirles su significado
auténtico.

5. HERMENEUTICA. Nos ayuda a la interpretacion del documento,
tomando en cuenta las diferentes versiones de un mismo
suceso.

6. BUSQUEDA DE LA ESTRUCTURA ARGUMENTATIVA. Se
establece cual es el sujeto al que debe de preceder la
informacién y por ende el resumen.

7. CLASIFl(fACION. £n este punto se agrupan las ideas afines de
las diferentes notas, para crear un panorama generat de la
informacion.

8. SINTESIS Condensa con base en ef analisis y esquemas de
reconstruccion.

9. ELABORACION DE BORRADOR. Para lograr un mejor producto,
la redaccion del resumen estard dada en dos etapas, en la
primera se elabora un resumen borrador que contenga la
informaciéon obtenida mediante los pasos anteriores, sus
dimensiones y estilo no seran las definitivas. Este sera el
primer acercamiento al estilo y presentacion definitiva del
resumen,

10.PULIR ESTILO, SINTAXIS, ETC. Para lograr una buena
presentacién se va puliendo el texto del borrador, eliminando
toda aquella informacién redundante o poco significativa, asi
como verificar las conjugaciones de los verbos, esto se
traduce en una reduccién del texto, esta debe de oscilar entre
1/4 y 1/6 del borrador original.
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11.REDACCION FINAL. Una vez logrado el texto definitivo, éste

debera de tener estas caracteristicas:

12.PRESENTACION DEL PRODUCTO DEFINITIVO. Una vez que se
le ha dado el visto bueno al resumen, este representa el
producto final por lo que se integra a su soporte fisico, que le
va a servir como medio de difusién, en este caso se integra a
la Carpeta Informativa, junto con los otros subproductos del

Debe tener cuerpo propio y un contenido coherente,
que estara integrado por: temas, métodos, resultados
y conclusiones

Se presenta en un estilo literario similar al det
documento original®®, pero el estilo gque debe
predominar es el del redactor, pues se trata de una
redaccidbn nueva y de propia creacion, y estara
conformado de un lenguaje claro, precise y conciso,
estar estructurado con frases compietas y sencillas.
Los verbos se conjugaran de acuerdo al tipo de
resumen que se elabore: Voz activa y en presente
para el resumen informativo, mientras, que se
conjugara en voz pasiva y en pasado si es un resumen
indicativo. Lo mas recomendable es siempre que se
pueda, expresar las ideas en 3® persona.

En cuanto a extensién, se dara por la cantidad de
informaciéon que se maneje en fa nota" '
Independientemente de <c¢éomo se maneje la
informaciéon en las notas, el resumen debe de
mantenerse neutral y objetivo, evitando intercalar en
el mismo juicios de valor del redactor, a excepcion del
resumen critico (panorama semanal)

Un punto basico es evitar el traslado al resumen de
frases o citas textuales, puesto que equivaldria a
elaborar un extracto y no un resumen

Centro de informacion. .
Es necesario que paralelamente a la realizacién de las actividades

los procesos se realice tal como esta estipulado
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mencionadas, se lleve a cabo una supervision, con el fin que cada uno de

El por qué hacer énfasis en el uso de la metodologia es muy

42 Lo que no implica que el resumen se redacte Ccomo una nota periodistica
41 Aun cuando es aconsejable que no sobrepase las 200 palabras, tanto por el redactor como por el lector.

sencillo: facilita la actividad de resumir, al proporcionar pautas de
elaboracion, ademas de mostrar la enorme cantidad de actividades
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tedricas y practicas que se involucran en la realizacién de un resumen, el

cual es mas que leer y transcribir fragmentos de un texto, como es la idea
generalizada, fuera del ambito documental.

3.2.3.4 NORMAS DE ELABORACION

Para el Centro de Informacioén, la norma elegida no sera ninguna de las
presentadas en el Capitulo 2, sino sera una combinacion de las tres. El
porque de esta decisiobn es muy sencillo, ninguna de ellas se acopla
plenamente a las necesidades del Centro, por tanto, tomaremos aguellos
punto de las tres que se identifican y pueden funcionar para el mismo,
dejando a un lado aquelios aspectos que no son funcicnales. Es decir no
se van a adaptar las notas a las normas establecidas, sino se van adaptar
las normas a las necesidades del Centro.

La norma que se propone sea la directriz en la elaboracién de
resimenes es la siguiente:

1.DEFINICION DE RESUMEN: £s e/ anilisis de un documento que
representa, a través de una reconstruccion del texto en una forma
breve, concisa y en lenguafe natural, la esencia del contenido de
un documento
2. CAMPO DE APLICACION. El campo de aplicacion de esta norma sera
el Centro de Documentacion del CNCA, para el cual fue

estructurada.

3. OBJETIVO Y USO DEL RESUMEN:
« Identifica el contenido basico del documento
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Evitar la lectura de todo el documento, si es que se tiene un
interés especifico,
Utilidad del resumen en la bisqueda automatizada
Su uso especifico en los documentos primarios: Informes y Tesis,
periédicos, monografias y actas, patentes
Uso de documentos secundarios y servicios
Su uso en las fichas documentales

4. TRATAMIENTO DEL CONTENIDO DOCUMENTAL. Esta es la parte

mas importante, pues se exponen los indicadores basicos que se

deben tener en cuenta para la elaboracion de los resumenes:

metodologia, informacion que debe contener el resumen,

resultados, conclusiones e informacién colateral.

Objetivo

Metodologia ‘

Resultados y conclusiones, los primeros descritos de forma
concisa e informativa y las conclusiones, deberan de estar
relacionadas con los objetivos y con los resultados.

Informacion colateral

Colocacién del resumen (Ubicacidon dentro del documento que se
presenta al usuario}

Informacién bibliografica (Referencia del documento primario)
Fichas documentales (formato de presentacién)

Integridad, exactitud y extension (caracteristicas del resumen)
Estilo

Parrafos

Uso dela voz activa del verbo y el pronombre personal
Terminologia

Material no-textual, no literario (se agregan cuadros, ecuaciones
etc., cuando sea necesario)

5. PRESENTACION Y ESTILO: Este punto establece las directrices

sobre la presentacion que debera de tener el resumen, tales como

no usar abreviaturas, no excederse de 200 a 250 palabras, emplear

frases enteras etc., asi como los criterios de uniformidad que se

deben de considerar en torno a las referencias bibliograficas y

reenvios si éstos fueran informacion relevante dentro del resumen,

manteniendo siempre la consigna de ser conciso, breve e inteligible

por si mismo.
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3.2.3 PROCESAMIENTO FISICO DE LOS MATERIALES

El procesamiento fisico de las notas se seguira realizando como hasta

ahora, con la (inica variante de los tiempos, es decir solo se reestructurara

el orden en que se realice, pero el recorte, pegado de notas y fotocopiado

seguira la misma rutina que hasta este momento se ha seguido.

3.2.4 PERSONAL

En cuanto al personal, las recomendaciones sdlo se haran en torno a los

redactores, quedando el resto como sigue:

1. Jefe de Seccién: Mantendra sus-atribuciones mencionadas en el

2.

[T "%

Capitulo 1.

Redactores: dadas sus caracteristicas, seran los Unicos que se
dediquen a elaborar los resimenes, delegando al demas personal,
las actividades restantes del Centro. Sus actividades primordiales
son: la seleccion de notas y la redaccion de resimenes, una vez
concluida esta labor, se integraran a otras actividades.

. Procesadores de los documentos: se encargan del corte, pegado y

fotocopiado de la notas informativas, asi como armado y envio de
las carpetas

. Secretaria: Encargada de las labores de oficina
_servidores Sociales: Se dedicaran a las actividades que les sean

encomendadas 0 como soporte emergente para la elaboracion de
resimenes, sin que en ellos recaiga el peso de los mismos.

_Personal de apoyo, dependiendo de su formacion, estara

integrado al equipo, ya sea de redactores emergente o como
auxiliar en el procesamiento de los materiales.

Para una mejor comprension de los cambios que se presentan véase

la figura 3.5.




FIGURA 3.5 Dﬁ)

ESQUEMA DE MODIFICACIONES

ACTIVIDADES DEL CENTRO DE DOCUMENTACION

PROPUESTA

¢ REVISION DE DIARIOS |

SELECCIONDENOTAS | ~  PROCESO FISICO
T (PEGADO) ;
JERARQUIZACION ~ RER [ RECAGGION ¥ REVISIGN O '
i 'RESUMENES .
" FOTOCOPIADC DE NOTAS | | MECANDG_‘RAFIADO DE
i RESUMENES
T 7 forocomaDE | (| | ARMADO DE CARPETA )
3 RESUMENES — 7 p
FEnvio |
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3.3. IMPLANTACION DE LA PROPUESTA

Lo anteriormente expuesto, representa la propuesta de normalizacion
para la elaboracién de los resiimenes, a continuacion se hace una resefa
de los resultados de su implementacion practica. Se tiene que sefalar que
si bien nunca se realizé una prueba piloto formal, si se realizaron las
actividades tal como se presentan en la propuesta.

3.3.1 PRUEBA PRACTICA DEL PROYECTO

Una vez presentada la propuesta y después de haber sido aceptada para
una prueba practica, se programd su establecimiento de acuerdo a los

criterios:

1. Se realizaria durante un periodo vacacional.

2. La propuesta deberia se conocida y "aprobada” por el resto del
personal para su implementacion. Este punto representd el
primer obstaculo, pues en la junta de informacion, el personal
con mayor antigiledad reacciondé de forma negativa ante la
posibilidad de la redefinicion de sus actividades, argumentando
"que las actividades se desarrollaban bien asi como las hacian”,

mas al final aceptaron realizar la prueba, aunque con recelo.

3.3.1 TIEMPOS
La prueba se realizé en dos fases:

La 12 se realizd durante el periodo vacacional de Semana Santa, es
decir durante 15 dias, iniciando el primer lunes de vacaciones. Esta

decision se tomo por los siguientes factores:



1. Los dias lunes, la informacion que aparecen en los diarios
disminuye considerablemente, ya que soélo se publican, la
mayoria de veces, las resefias de los eventos de fin de
semana.

2.En Semana Santa, porque al ser un periodo general de
vacaciones, los eventos culturaies disminuyen, y por ende la
produccion de la informacién.

3.En vacaciones,, disminuye el namero de carpetas para
entregar por lo que el recorrido de los mensajeros es mas
corto y rapido, y esto se traduce en mayor tiempo para las
actividades, ya que el enviopuede salir "mas tarde”. Ademas
de que se suspende la carpeta de las 7 am, saliendo ia
primera entrega a las 8 am.

4. Las peticiones de seguimientos son casi nulas, por lo que el
personal se puede abocar plenamente a la elaboracién de la

carpeta

Es decir el ambiente en un medio controlado, ya que existia un
amplio rango de tiempo, para solventar cualquier inconveniente

surgido en ese momento.

La 2* fase se realizé en fechas laborables, pero en el periodo de
vacaciones del jefe y de dos compaiieros, es decir se buscd realizarla
en una situacion limite. Esta prueba se realizé solamente en tres dias:
jueves, viernes y domingo, que son los mas pesados en cuanto a
informacién, ya que aparecen el mayor namero de suplementos y
notas culturales.
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3.3.1 REeSULTADOS

Pese al escepticismo inicial, los resultados fueron favorables:
Al término de la 1* fase, con ayuda de los tiempos "extras” que
se tenian, los resimenes:
¢ Se elaboraron en un menor tiempo, aun cuangdo en
los primeros dias existia una confusion en el tipo de
resumen a elaborar
s EI nimero de correcciones al borrador
disminuyeron considerablemente, dandose el caso de
ser aceptado en la primera revision. y por ende, el
procesamiento de las notas fue mas rapido, lo que a
su vez resulta en mayor celeridad en la integracion de
la carpeta.

Aun con las fallas que se presentaron, el tiempo en la elaboracién de la
carpeta y su envio se redujo, pues atn con las modificaciones, los
mensajeros salieron a su recorrido a la misma hora que normalmente
salen con la primer carpeta (7 am)

En la 22 fase a(n cuando el envio salid con retraso, los
resultados fueron favorables ya que la reatizacion de las actividades
se presentaron con mayor solvencia y se llevaron a cabo con mayor
precision. El retraso es aceptable si se toma en cuenta que la prueba
se realizd en los dias pico y con una baja de 3 integrantes del
equipo.
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CONCLUSIONES

"M PROPOSITO NO ES EL DE ENSENAR AQUF,

EL METODO QUE CAPA CUAL DEBE SEGUIR
PARA GUIAR ACERTADAMENTE SU RAZON,

SINO SOLAMENTE EL MOSTRAR DE QUE MANERA
HE TRATADO DE GUIAR LA MIA"

Rend Descvartes




129
CONCLUSIONES

Como se ha venido mencionando a lo largo de todo el texto, ef objetivo de
este informe es el de sistematizar las técnicas que ayudan en la
elaboracion de los resumenes. Ef estudio de caso que se presento y se
tomé como universo para realizarlo fue el Centro de Documentacion del
CNCA, gue es donde se propone aplicar el proyecto, que se elabord
después analizar al Centro: sus necesidades, procesos, usuarios y
productos. De acuerdo a lo presentado por escrito y a la experiencia
personal en el desarrollo de la actividad de resumir en el mismo Centro,

las conclusiones a las que se [legaron son las siguientes:

1. Los resimenes: en la actualidad representan la forma mas facil
para accesar a la informacion de cualquier nivel, pues su formato
y presentacién ayudan a la disminucion de los tiempos de
consulta de los documentos primarios, lo que da como resuitado
una mayor cantidad de documentos consultados en un menor
tiempo.

2. A través de los boletines de resimenes, los usuarios pueden
realizar una seleccién de la informacion mas pertinente, a través
de blsquedas exhaustivas, pues estos contienen la mayoria de
los documentos sobre un tema especifico, ya que es cada vez
mas frecuente observar centros de documentacién
especializados en un area del conocimiento especifica.

3.lo anterior tiene como consecuencia un mayor flujo de
informaciéon, que a su vez genera mas informacion, la cual,
mediante el establecimiento de mecanismos adecuados, se

utiliza de manera mas racional y su aprovechamiento sera real,
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con lo que los usuarios podran mantenerse actualizados de

manera mas efectiva

4. La normalizacién, utilizada como un instrumento de control
documental, cada vez tiene mayor uso, asegura una buena
difusion de la informacién, pues esta presente en todas las fases
del proceso documental: seleccién y adquisicion de documentos,
analisis documental, elaboracion de productos y difusién de los
mismos.

5.L.a normalizacion de los resimenes, reviste una gran
importancia, pues al tener la finalidad de servir como
herramienta para la difusion de la informacion, fa normalizacién
asegura el cumplimiento efectivo de tal finalidad.

6. Aun cuando el proyecto no se aplico de manera formai en el
Centro, en la prueba resulté benéfica, pues reditué en un
producto de mayor calidad y realizado en menor tiempo, ya que
de manera paralela se estabiecié una sistematizacién de las
actividades inherentes a ésta, lo cual beneficié el producto final

7.1La disminucién de tiempos en la elaboraciéon de los resiimenes
se observé en la integracion final de la carpeta y el envid de la
misma a los usuarios

8. El resultado positive de la prueba de la propuesta, también se
observé en el incremento de solicitudes de informacion al
Centro, a través de sus indices y seguimientos. Ademas de que
un mayor nimerc de instituciones que reciben la Carpeta
decidieron usar el mismo esquema con que se elabora, como
base para la estructuracion de sus documentos internos.

9. Los redactores participantes en la prueba mostraron al principio
escepticismo, mas al comprobar la diminucién de los tiempos, su
actitud cambié a entusiasmo, pues siguiendo el esquema

trazado, las modificaciones a los resimenes preliminares eran
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minimas, por lo gue casi al segundo borrador quedaba el

resumen final.

10.Es necesaric no sblo que el personal esté capacitado para
desempenar sus funciones, sino ademas, motivarlos a que
acepten y sigan los procedimientos de normalizaciéon, para
utilizarlos como una técnica que facilite su trabajo, pues muchas
veces los rechazan por sus prejuicios, a que se sienten
desplazados y se aferran a su rutina

Como conclusidn general se puede enunciar la siguiente:

La normalizacién, que si bien no llega a ser la panacea, logra sofventar
una gran cantidad de situaciones, por lo que se debe de tomar en cuenta
como parte basica de cualquier proceso. En cuanto a la propuesta dada en
este informe, la normalizacion de la elaboracién de los resimenes es vital,
pues en la prueba piloto demostré su eficacia, por io que es necesario
implementar, si no ésta, alguna otra propuesta de normalizacién que
responda a las necesidades del Centro, pues no es adecuado que
habiendo formas mas simples y adecuadas de realizar los resimenes, se
mantengan las viejas rutinas, que si bien funcionaron al inicio del Centro,
ahora son obsoletas, dada la enorme cantidad y nivel de informaciéon que

se maneja en la actualidad

vWOX AUDITA PERTT.
LIERA SORIDTA MANET
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EPILOGO

... FECoOTCo qus me axcedi: escrbi un

‘ RESUMEN
$
ﬂa’-}

tan buemo para tu lbro, que muche me temo .

...que haga umecesana la lectura de tu lubro!
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ANEXO 1

ORGANISMOS DESINCORPORADOS AL IMCINE

ORGANISMOS DESINCORPORADOS POR DISOLUCION Y/0 LIQUIDACION

¢ Corporacion Nacional de Cinematografia S.A de C.V.

» Corporacion Nacional de Cinematografia del Estado y Trabajo Il S.A. de
Cwv.

e Compaiia Continental de Peliculas S.A.

¢ Nuevas Distribuidoras de Peliculas S.A. de C.V.

» Publicidad Cuauhtemoc S.A.

» Peliculas Mexicanas S.A. de C.V.,

+ Edificios Juarez S.A.

ORGANISMOS DESINCORPORADOS POR PRIVATIZACION o

o Estudios América

¢ Compania Operadora de Teatros S.A. (COTSA)

o Estudios Churubusco (Proyecto Internacional de Modernizacion vy
Reacomodamient9 de los Estudios)




ANEXO 2

PUBLICACIONES ANALIZADAS EN EL CENTRO DE DOCUMENTACION DEL

DISTRITO FEDERAL

PERIODICOS MATUTINOS
Cine Mundial
Diario de México
£l Dia

El Economista

Ei Financiero

El Nacional

El Pais

£! Universal

Esto

Excélsior

Heraldo de México
La Aficion

La jornada

La Prensa

México City Times*
Novedades
QOvaciones
Reforma

The News*
Tribuna*

Sol de México

2 Envio suprimido temporalmente
* [nformacion nacional en inglés
** Revista suprimida indefinidamente

CNCA

Unomasuno

PERIODICOS VESPERTINOS

2* de Ovaciones

Sol de Mediodia

Uitimas noticias de Excélsior
Universal Gréfico

REVISTAS

Epoca

Etcétera

Impacto

Nexos

Plural**

Proceso

Punto**
Quehacer Politico
Tiempo Libre
Revistas de Revistas**
Siempre!

Vuelta




ESTADOS DE LA REPUBLICA

PERIODICOS
Baja California Norte: El Mexicano

Baja California Sur: El Sudcaliforniano

Chiapas:
Coahuila:

Jalisco:
Michoacan:
Nuevo Ledn.
Oaxaca:
Quintana Roo:
San Luis Potosi:

La Voz del Sureste

Siglo de Torredn
Vanguardia

Siglo 21

La Voz de Michoacan

El Norte

El Imparcial

Novedades de Quintana Roo
Ei Heraldo de San Luis Potosi

Sonora: El Imparcial
Tabasco: Novedades de Tabasco
Tabasco Hoy
Veracruz: £l Dictamen
Yucatan: Por Estol!
INTERNACIONALES
PERIODICOS
Estados Unidos:  New York Times
Francia: Le Monde
REVISTAS

New Republic
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ANEXO 3
ORGANISMOS INTERNACIONALES NORMALIZADORES DEL AREA
DOCUMENTAL

" Normas para la Descripcion Bibliogréfica

¢ Reunién Internacional de Expertos en Catalogaciéon (IMCE):
Normas Internacionales para la Descripcién Bibliografica (ISBD)

« Organizacién Internacional de Normalizacién {1SO):

Numeracion Internacional Normalizada de Libros (ISBN)

Normas para Resarnenes.
« UNESCO:
Guia para la preparacion de resiimenes
American National Standard Institute (ANS!)
Normas ANSI Z39.14-1971
¢ Organizacion Internacional de Normalizacién (1SQ):
Normas I1SQ 214-1976

Normas para Indices y Thesaurus
Aungue no se han generado por escrito como las anteriores, existe un

patron especifico para su elaboracion.
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ANEXO 4
NORMAS INTERNACIONALES PARA ELABORAR RESUMENES

I1SO 214-1976
0. INTRODUCCION.

El creciente volumen de documentos cientificos, técnicos, de ensenanza y de otro
tipo, hace necesario que el contenido fundamental de cada uno de ello sea
identificable rapidamente y con precisién tanto por los lectores de literatura
primaria, como por los usuarios de los servicios secundarios. Es conveniente
ayudar a esta rapida identificacion -en el caso de los documentos primarios- con
un titulo significativo y con un resumen muy bier realizado.

1. EL CAMPO DE APLICACION.
Esta Norma Internacional presenta pautas para la preparaciéon y presentacion de
resGmenes. El énfasis esta puesto en que los resimenes sean preparados por el
mismo autor de los documentos primarios y de sus publicéciones, porque dichos
resiimenes representan una ayuda a los lectores de estos tipos de documentos y
pueden reproducirse con poco o con hingln cambio en las publicaciones
secundarias y los servicios. Las pautas fundamentales son adecuadas para la
preparacion de los resimenes en el caso de gue la persona quien tos compila no
sea e] autor. La norma abarca también pautas especiales para la redaccién de
resimenes de publicaciones secundarias y servicios.

2. DEFINICIONES.
En esta Norma Internacional, el término resumen significa una representacion
condensada y abreviada del contenido de un documento, sin afiadir ningin tipo de
interpretacion o critica’’ y sin ninguna distincién de gquien lo escribid*. un
resumen puede ser informativo en la medida que el tipo y el estilo del documento
lo permiten, y puede presentar informacién tanto cualitativa como cuantitativa

contenida en el documento™

3 Una resefia critica y corta de un documento muchas veces tiene caracteristicas de resumen indicativo-
informativo. En este caso se espera que el escritor incluya juicio critico e interpretativo
* La palabra sinopsis ha sido usada formalmente para indicar que el resumen fue preparado por el autor. Con
el término resumen se define el trabajo efectuado por otra persona. La eliminacion de esta distincion - que en la
réctica ya desaparecio- ha sido uno de los motivos de la revision de la Norma [SO/R 214-1961
5 Los resumenes indicativos o incluso las anotaciones son menos costosos de prepararay pueden algunas
veces tener todo el rigor necesaric. sin embargo, factores que rectores tales como los econdmicos no deberian
de influir en las normas que rigen la calidad del resumen.
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No hay que confundir el término resumen con otros términos afines y distintos al mismo
tiempo, como: anotaciones, extractos sumarios. Una anotacién es un comentario corto o
explicacion acerca del documento o su contenido, formalmente se presenta como una
explicacion corta agregada después de la referencia bibliogrifica. Un extracto es una
parte seleccionada del documento que de alguna manera !o representa en su totalidad.
Un sumario es una concisa exposicidn dentro del documento {generalmente al final) que
trata los hallazgos y conclusiones mas sobresalientes e intenta complementar la
orientacion del lector, que ya ha estudiado el texto precedente. {Qtras partes del
documento, como: resoluciones, metodologia no estin generalmente incluidos en este
tipo de sumarios; el término no se usa como sinénimo del resumen, come tampoco el
resumen es definible como sumario, ya qgue éste Ultimo no abarca el campo total de}
resumen antes definido).

3. £L OBJETIVO Y EL USO DEL RESUMEN.

3.1. Las determinaciones mds importantes.

Un resumen bien preparado capacita al lector para identificar rapidamente
el contenido basico del documento, determinar su aplicabilidad segin sus
propios intereses y decidir, de esta manera si necesita leer o no el
documento entero.

3.2. Evitar leer el documento en su totalidad, cuando se tiene un interés
especifico
Los lectores, para quienes el documento representa un interés parcial,
muchas veces obtienen una informacién suficiente leyendo solamente el
resumen en vez de leer innecesariamente el texto entero.

3.3. La utilidad del resumen en la bOsquetia automatizada del texto completo
Los resimenes son muy atiles en la bisqueda automatizada de textos
completos y en la recuperacion cuidadosa de la informacion documental

3.4, Su uso especifico en los documentos primarios.

Las recomendaciones siguientes son para los autores y editores de
documentos y publicaciones especificos, tales como: periédicos, informes,
tesis, monografias, actas y patentes-
3.4.1. Periddicos.
Se incluye un resumen de cada articulo, ensayo, polémica;
también las notas y comunicaciones cortas, los editoriales y
las "cartas al directos” -siempre que tengan algin interés
téchico o educative- puede‘n ser acompanadas con un

resumen corto
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3.4.2. Informes v tesis.
Se incfuye un resumen en <cada informe publicado
separamente, folleto o tesis.
3.4.3. Monografias y actas.
Un resumen Gnico es suficiente en el caso de un libro o de
una monografia, cuando traten de un solo tema. Sin embargo-
se necesita un resumen por separado para cada capitulo
cuando e} volumen abarca distintos topicos 0 cuando se trata
de una coleccion de distintos autores (por ejemplo, las actas
de reuniones, de simposia)
3.4 4, Patentes
Cada patente o forma debe ir acompanado por un resuren.
como ,0 requieren las normas del pais emisor o de la agencia
internacional
3.5. Su uso en documentos secundarios y servicios.
Las publicaciones secundarias y servicios pueden, a menudo, usar los
resimenes provenientes de documentos primarios, si éstos han sido
realizados cuidadosamente y estan exentos de restricciones por derechos
de autor. Los resimenes preparados por el autor pueden proporcionar las
bases adecuadas para su conversion en uso secundario, y pueden orientar
un grupo de usuarios distintos, no cantemplados por el mismo autor. La
preparacién de un resumen totalmente nuevo se justifica sélo si todas las
fases subordinadas del documento se reflejan en el rea de la publicacién
secundaria.
3.6. Su uso en las fichas documentales
Una ficha documenta! puede estar separada de 1a "hoja del resumen” -en el
caso de periddicos y actas- que incluyen y presentan tales paginas del
resumen. Ver Norma 1SO 5122, Documentacién y hojas de resimenes en ias
publicaciones seriadas*. En el caso de que la ficha documental acompafie al
documento, como sucede con los informes, es conveniente que estas fichas

contengan, preferentemente, el resumen de estos documentos.

4. EL TRATAMIENTO DEL CONTENIDO DOCUMENTAL
Los lectores de distintas materias se han acostumbrado a que en el resumen se
planteen los mismos propdsitos, metodologia, resultados y conclusiones que vienen

en el documento original

% Actualmente esta en fase de anteproyecto
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La mayoria de los documentos experimentales pueden ser analizados de acuerdo con
los elementos antes menclonados, sin embargo, el orden de sucesion optimo de
estos elementos depende del usuario al cual el resumen se dirige. Los lectores
interesados en la aplicacién de nuevos conocimientos pueden adquirir la informacién
adecuada, de manera mas rapida si la redaccion del resumen pone en primera linea
los resuftados y conclusiones mas importante, respaldados luego con la informacion
mas detallada, 1a descripcion de los descubrimientos y los métodos empleados.
Las siguientes reglas son dptimas para los resimenes informativos; los escritores de
resGmenes informativos-indicativos e indicativos las deben de seguir tales y cuales.
4.1 Objetivo
Se exponen los objetivos primarios, el drea del estudio, los motivos por los
cuales el documento haya sido escrito, a menas que estos ya estén claros
en el titulo mismo del documrento. Se menciona la literatura solamente
anterior solamante si forma parte esencial del objetivo®.
4.2 Metodotogia
se describen las técnicas y las aproximaciones sélo en el grado necesario
para su comprensién. Cuando hay que identificar nuevas invenciones,
nuevas téchicas, es conveniente plantear los principios
metodolagicos fundamentales, el campo de aplicabilidad y la precision
alcanzabie. Se describen las fuentes documentales y su manejo en el caso
de los documentos que no contengan trabajo experimental,
4.3 Resultados y Conclusiones
Hay que presentar los resultados y las concfusiones de manera clara. Se
pueden resumir en el resumen (sic) conjuntamente, evitando en todo caso,
una cierta redundancia. Sin embargo hay que separar las suposiciones de
los hechos.
4.3.1. Resultados
€n la descripcion se trata de ser lo mas conciso e informative
posible. Se detalian los resultados empiricos o tedricos, la
relacibn y correlacién entre los hechos, y los efectos
observados. Debe aclararse cuando los valores numéricos no
son depurados o derivados y cuando éstos son el resultado
de una observacidon o medidos en repetidas ocasiones.
Cuando los descubrimientos son numerosos, hay que fijar

47 En este caso, la referencia bibliografica adecuada debe ser puesta entre paréntesis




prioridades segln el siguiente orden: eventos nuevo
comprobados, descubrimientos verificables a largo plazo,
descubrimiento que son capaces, segun el autor, de
solucionar algun problema practico. En todo caso hay que
precisar el limite de confiabilidad, la precision y la validez de
la investigacion.
4.3.2. Conclusiones
Se describen las implicaciones de los resultados,
relacionandolos con los propésitos de investigacién o con el
objetivo principal por e! que fue preparado el documento. Las
conclusiones pueden asociarse con recomendaciones,
evaluaciones, aplicaciones, sugerenclas, nuevas vinculaciones
e hipotesis, aceptadas o rechazadas.
4.4 .Informacién colateral.

Se integran descubrimientos o informacién incidental a los propositos

principales del documento, cuando, de alguna manera traten una area

colateral en cuanto al tema principal (por ejemplo modificaciones en cuanto

a la metodologia, ajustes, nuevo material), por tratarse de informacién que

no distrae la atencion del tema principal. No se debe exagerar su

importancia relativa en los resumenes del documento.

5. PRESENTACION Y ESTILO

La colocacién de los resimenes

Lo mas oportuno es ubicar et resumen lo antes posible (cuando menos unc €n
el idioma original del documento). i se trata de un periédico, la publicacion del
resumen se hace preferentemente en la primera pagina de cada articulo o en su
sitio especial dedicado a los resimenes; es preferible que este sitio se sitie
entre la informacién titulo-autor y el texta. Es también conveniente incluir una
"hoja de resumenes” preparada de acuerdo con las Normas Internacionales 150
5122, Documentacién hojas de resimenes en las publicaciones seriadas. Si se
trata de un informe publicado de manera separada, el resumen debera aparecer
en el pagina del titulo {si es posible) o en la pagina tlamada "documentacion” (si
la publicacién incluye este tipo de pagina), o, de todas maneras, el resumen
aparecera en la pagina derecha, precediendo la tabla de contenido®.

4 4 el caso de que un prologo corto requiera la informacion de fondo, el resumen puede seguir el prologo sin
repetir este ultimo




En el caso de un libro, monografia o tesis, se coloca el resumen en el reverso de

la portada o en la pagina derecha que sigue la portada. Los resimenes de cada

capitulo se colocan separados, precediendo las primeras paginas.

5.1 Informacion hibliografica.
En las publicaciones primarias se incluye la referencia bibliografica del
documento en la misma pagina del resumen, en ei lugar adecuado, por
ejemplo en el encabezado o al ple de la pagina. en (05 documentos
secundarios o cuando el resumen de! documento estd reproducido, de
manera separada a este, hay que afadir la nota bibliografica precediendo o
siguiendo® el texto original.
Para conocer con mayor detalle la elaboracion de las notas bibliograficas,
ver Normas 1SO 690, Documentacién -Referencia bibliografica- Elementos
esenciales y suplementarios

5.2. Fichas documentales.
£s particularmente deseable que la presentacién del resumen y las citas
bibliograficas en &l se hagan en un formato adecuado de fichas
documentales. El uso de la ficha es preferible tanto para “hojas de
resGmenes”, como para tarjetas documentales. Se utiliza solo uno de los
lados, lo que permite recortarto y pegarlo en el espacio de la tarjeta. LAs
dimensiones maximas de impresion de 64 mm x 95 mm permitiran usar
tarjetas, ya sea de los tamafios 74 mm x 105 mm (I50 A7) 0 75 mm x 125
mm (el tamano de la international library catalogue card)

5.3. Integridad, exactitud y extension
Como un resumen debe ser autdnomo. Hay que transmitir la informacion
basica manteniendo el mismo tono y lenguaje del documento original, Se
debe ser conciso en grado maximo y nunca confuso u obscuro. Hay que
limitarse a la informacion basica, sin menciona la informacidn colateral o
pronunciar afirmaciones no contenidas en el documento original. Para la
mayoria de los articulos y monografias, es adecuado un resumen de mas o
menos 250 palabras. Para notas o comunicados cortos, unas 100 palabras
son suficientes. Editoriales o "cartas at director” muchas veces requieren
una opinion representada en una sola frase. Para los documentos largos de
tipo estudio o tesis un resumen generalmente debiera tener menos de 500
palabras, y en todo caso no debe ocupar mas de una pagina. El contenido
de un documento es mas significativo que su extensidn.

4% En este vltimo caso el titulo del documento, de manera opeional precede €l resumen

a4y
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5.4, Estilo
El resumen empieza con una frase, es decir, con una afirmacion que
represente el tema principal del documento, a menos de que este Gltimo ya
esté claramente definido en el titulo que a su vez precede el resumen.
cuando se trata de un resumen escrito con un interés especial o
modificado, segith uso secundario, en las primeras frases de! resumen se
revela el tipo de documento, siempre c8uando no sea evidente en el titulo,
o por el editor. Se explica el tipo de documento y su caracter (tedrico,
descriptive, analitico) y se especificara de que categoria se trate: reportgje,
resefa historica, artistica, literaria, informe sobre un descubrimiento
cientifico o "carta al director”, etc.

5.5.1. Parrafos: Frases completas.
En el caso del resumen corto se utiliza un solo parrafo, en el caso de un
resumen mas largo es preferible emplear mas de un parrafo. La redacciéon
se hace con frases completas, sobre todo en el caso de un resumen
informativo. Se utilizan palabras de transicion o frases para darle
coherencia. Una secuencia de palabras-clave para indizacion, separadas por
puntuacion debe seguir al texto del resumen, inclusive puede remplazarlo
cuando se trate de un resumen indicativo.

5.5.2. Usar voz activa del verbo y el pronombre personal
Se recomienda usar la voz activa del verbo, cuando sea posible,
coadyuvando de esta manera a la claridad y brevedad de la escritura. La voz
pasiva debe utilizarse para afirmaciones indicativas e incluso para
informaciones informativas (sic) cuando el receptor de la accion estd
acentuado, por ejemplo:
se dice "la bauxita que contiene fierro suaviza ia gasolina en presencia del
aire”,
no se dice: "La gasolina se suaviza por la bauxita que contiene fierro, en
presencia del aire"
pero: "El coeficiente de relativa absorcién en el caso de agua y acetileno ha
sido medido por..."
Es preferible utilizar la tercera persona, y que de esta manera se evita la
utilizacién de la primera persona lo que hace la construccién de las

oraciones confusa y poco clara
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5.5.3. Terminologia
Se extraen den texto las palabras mas significativas, para facilitar a través
de la indizacion la biisqueda automatizada. em 1a redaccién hay que evitar
términos no muy conocidos como siglas, abreviaturas, simbolos; cuando no
se pueda evitarlos, as preciso definirlos cuando aparecen la primera vez en
el resumen, sin olvidar la recomendacion de la Norma ISO en cuanto a
simbolos, abreviaturas y terminologia. De no contar con ellas, hay gue
consultar las normas nacionales.

5.5.4. Material no-textual, no literario
Se incluyen cuadros, ecuaciones, formulas estructurales, diagramas, sélo en
el caso de que no existan otras alternativas o cuando sean muy hecesarios
para lograr una mayor claridad.

GUIA PARA LA REDACCION DE LOS RESUMENES DE AUTORES
(UNESCO)

1° Por “resumen de autor” se entiende el resumen de una memoria cientifica redactado
por el mismo autor y publicado al mismo tiempo que la memoria, después de que
su presentacién haya sido examinada por la redaccién del periédico que la publica®

2° El objetivo de los resimenes de autores no es sblo el facilitar la consulta def
periédico gue os publica sino también fa de hacer menas pesado y mas expeditivo
el trabajo de las redacciones de periddicos de documentacién analitica y contribuir
de este modo a la mejora general de los servicios de documentacion cientifica.

3° £} resumen de autor deberia recapitular suscintamente los hechos contenidos en la
memoria y sus conclusiones y atraer la atencidn sobre los datos nuevos indicando
su importancia. Y deberia permitir al lector acosado el juzgar, mejor de lo que haria
con sélo el titulo, si la memoria le interesa o no

4° Se pide en consecuencia al autor de toda memoria que proporcione igualmente un
resumen de ella acomodandose a las directrices siguientes:

* En inglés el término "synopsis” ha sido sdoptado por la Royal Society de Londres (siguiendo la
recomendacion de la Conferencia de documentacién cientifica habida en 1948 bajo sus suspicios) y por la
Conferencia Intermacional sobre los analisis documentales cientificos, reunida por la UNESCO en 1949
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REDACCION

) 5° Es preferible emplear frases enteras antes de dar una simple serie de titulos. Todas
las menciones de autor de memoria deben de ir tercera persona. Son preferibles los
términos de uso corriente a los de uso particular. Han de ser evitadas las
contracciones inGtiles. Se presume que el lector tiene algin conocimiento del tema,
pero que no ha podido leer la memaoria. Et resumen debera ser por tanto inteligible
por si mismo sin que sea necesario fiarse de la memoria (no se citaran, por ejemplo,
parrafos o ilustraciones por la cifra que llevan en el texto)

TEXTO

6° Dado que el tituto de la memoria se lee generalmente como si formase parte del
resumen de autor, debe evitarse su repeticién en la primera fase. Si, no obstante, el
titulo no es suficientemente explicito, 1a frase primera indicara el tema tratado.
Ordinariamente el comienzo del resumen de autor deberia revelar el objeto de las
investigaciones.

7° £s inatit en algunos de los casos indicar la manera como el tema ha sido tratado con
términos tales como: suscinto, profundizamiento, tedrico, etc.

8° El resumen de autor deberia de indicar los hechos nuevos observados, las
conclusiones sacadas de una experiencia o de un argumento y, si es posible, los
nuevos rasgos esenciales de las teorias, técnicas, procedimientos, instrumentos,
etcétera.

g° Deberia contener el nombre de todo nuevo compuesto mineral, etcétera, asi como
cualquier nuevo dato numérico tal como una constante fisica; si esto no fuera
posible deberia la menos atraer la atencién sobre ello. Es importante menctonar los
hechos y observaciones nuevas incluso en el caso de que no tengan mas que una
relacion recta y accesoria don el tema principal de la memoria pues de otro modo
tales datos podrian pasar desapercibidos a pesar de su valor eventual.

10° Cuando e! resumen de autor proporciona resultados experimentales deberia indicar
el método empleado, Para los métodos nuevos, deberan ser precisados el principio
de base, el ambito de aplicacién y ef grado de exactitud.

REENVIOS, REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

119 Si en el resumen de autor es necesario hacer un reenvio a uha publrcacson anterior

debera redactarse siempre de la misma manera en gue lo ha sido en la memoria
original. De otro modo es mejor omitir el reenvio.

12° Las referencias bibliograficas que reenvian a periédicos cientificos deberan ser
redactadas conforme al uso establecido por el periadico en el cual la memoria
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aparecerd (la Conferencia internacional sobre analisis documentales cientificos he
recomendado las reglas propuestas por la Organizacion Internacional de
Normalizacién, Comité Técnico 46, siendo abreviados tos titulos de los periddicos
de la misma forma como lo son en la "World List Scientific Periodicals")

LONGITUD

13° El resumen de autor debera de ser tan conciso como sea posible. Y no deberia de
exceder salvo en casos excepcionales, de 200 palabras de suerte que pueda, entre
otras cosas, ser recortado una vez impreso y pegado en fichas del formato 7 ¢m X
12.5¢cm

PUBLICACION, LENGUA Y FORMATO

14° La Conferencia internacional sobre los analisis documentales cientificos ha
recomendado que los resimenes de autores sean publicados en una de las lenguas
mas extendida, cualquiera que se la lengua de la memoria original a fin de facilitar
su comprension internacional

159 La Conferencia Internacional sobre los analisis documentales cientificos ha
recomendado igualmente el uso, seguido por determinados periddicos que rednen
todos los resimenes de autores de un mismo fasciculo en la pagina arterior de la
cubierta o en las paginas cuyo anverso contiene publicidad, de modo que puedan
ser recortadas y pegadas luego en fichas sin mutilar las paginas del mismo
peribdico. A este efecto los resimenes de autores seran impresos con una
justificacién de 10 centimetros a fin de poder ser pegados en fichas de formato
7x12.5 cm.





