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INTRODUCCION

El avance de los sistemas informaticos es tan rapido que ¢f uso adecuado de cllos para of
mancjo de registros contables se da de diferente mancra y dentro de los pequefios negocios
generalmente se usa  paquctes  de registro electronico contable que existen dentro del

mercado sin embargo hay pequeflas empresas que necesitan mancjar sy informacion de
forma mas particular pars optimas recursos para Jo cual sc presenta el siguiente desarrolio
que sirve para ayudar de una forma modular en el uso de la informacion contable.

El objetivo de ls presente no ¢s hacer un programa para el manejo de la informacién si no
el plancar e implementar los rubros de informacion para que los usuanos scan duefios o las

persaonas que cfectien Jos programas tengan una pauta de ayuda de una forma de ver el

manejo de informacion contable financiera



1. ANTECEDENTES.

1.7. LA CONTABILIDAD.

Segun los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados
informacioén indispensable para 1a Administracion y el desarrollo del sistema economico. El

“La Contabilidad produce

fenémeno econémico es sumamente complejo y todavia distamos de haber ilegado a
establecer un métaodo de mediciéon que lo cuantifique a cntera satisfaccién. Pero, no cs
jidad del fenémeno econdmico, también su constante evolucion y su

sol. ia e
multiplicidad agravan Jos problemas de su adecuada presentacion cuantitativa. La histornia de

la Contabilidad nos rnuestra un incesante progreso en ese intento
Los participantes en la vida econdmica tienen intereses que cn 0Casiones parecen opucstos y
'

la Contabilidad les debe permitir basar sus decisiones en informacion fchaciente y veraz ™

También secgun cl Amenican Institute Of Certified Public Accountants define la Contabilidad
como ¢! arte de registrar, clasificar y resumir en una forma significativa y en términos de

inero, las transacciones y hechos que son, al menos en parte de caracter financiero y

interpretar los resultados de ello

Asi también hay que referir que la Contabilidad sirve como un instrumento para la toma de
ias de las organizaciones y se proyecta como un gencrador para
coordinar actividades productivas, plancacion y

decisi de las ger
implementar normas administrativas,
desarrollo de la operacion diarias, aporta a los estudios de las fases del negocio para nuevos
productos o proyectos y cl inforine a los accionistas y a terceros deudores y acreedores

tanto publicos como privados

La Contabilidad debe generar los reportes necesarios para llevar o representar la situacion
financiera que el negocio necesite emitiendo estados financieros oportunos para la toma de
decisiones necesarios para la buena marcha del negocio. Los ya referidos principios de
Contabilidad nos definen que ** La Contabilidad f que se utiliza para
producir sistematica y estructuradamente informacion cuantitativa expresada en unidades

a es una té
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monectanas de las transacciones que realiza una entidad economica ¥y de ciertos eventos

bi y cuantificables que la afectan, con objeto de facilitar a los

econdmicos identifi
diversos interesados cl tomar decisiones en relacion con dicha entidad economica

1.1.1. ESTADOS FINANCIEROS

Los registros contables generan estados financicros que informan el resultado  de la
Administracion del negocio que  volviendo a los pnncipios de Contahilidad Generalmente
aceptados nos dice ** Las transacciones que realiza una entidad economca v C1erios eventos
econdmicos identificables y  cuantificables que la  afectan  son medidos, registrados,

clasificados, analizados, sumansados v finalmente  reportados

basicamentce en las siguientes formas

como mformacion,

a) Informacion relativa a un punto en el tiecmpo de los recursos v obligaciones financieras de

lz entidad, la cual ¢s prescntada en documento comunmente denominado balance general,

b) Informacion relativa al resultado de sus operaciones en un periodo dado, la cual es
presentada en un documento comunmente denominado estado de resultados,

¢) Informacién de los cambios ¢n los recursos financieros de la entidad y sus fuentes, que

revele las actividades de financiamiento ¢ inversion, la cual es presentada en un

documento comunmente denominado estado de cambios en la situacion financiera
Los documentos anteriormente cnunciados son conocidos como estados financieros que a
través de representaciones alfanuméricas clasifican y describen mediante titulos, rubros,
conjuntos, descripciones, cantidades y notas cxplicativas, las declaraciones que los
administradores de la entidad hacen sobre su situacion financiera v el resultado de sus
operaciones de acucrdo a principios de Contabilidad ™*.°
Como puede observarse la Contabilidad necesita de informacion correcta y veraz para que

se¢ implernenten estados financicros adecuados al negocio ya que todos los negocios son

? Principios dc C tidad G L dos. Folctin Al -10

ldem Al-11,12




entidades que como unidad identificabl rcalizan actividades ccondomicas, que se

constituyen por combinacion de recursos humanos, recursos naturales y capital, coordinados
por una autoridad que toma decisiones encaminadas  desarrollar el intereses para lo que fue
creada.

1.2. REGISTROS ELECTRONICOS.
Los Sistemas dc informacion administrativa pucden definirse como el conjunto de
elementos, personas, métodos,  procedimientos que equipo que interactban para captar,

retener ,procesar, frecuperar ¥ comunicas informacion con determinados propositos

Por lo tanto la tarea de lo sistemas de informacion consiste en procesar entradas de datos,

mantener archivos de datos relacionados con la empresa v producir informacion

Los registros electronicos contables se cfectian como ya sabemos por medio de las
computadoras también llamadas computador u ordenador La computadora es una maquina
de proposito general que procesa datos de acuerdo con el conjunto de instrucciones que

estan al das inter e, ya sca temporal o permanentemente La computadora y

todo el equipo conectado a clla sc denomina hardware Las instrucciones que le dicen lo
que tiene que hacer se llama software Un conjunto de instrucciones que lleva a cabo una
tarea especifica se¢ decnomina programa, o programa de software Como informacion
adicional a Ia parie técnica de los registros electronicos v sin entrar a la profundidad de

expertos presentamos lo principal del desarrollo de la computadoras

1.2.1. ORIGENES
Las computadoras de la primera generacion, comenzando por la UNIVAC, que fue la
primera de éxito comercial introducidas ecn 1951 por la Cia Remington Rand y que su
memona estaba constituida por lincas de retardo acusticas rellenas de mercurio y tambores

magnéticos, que podian almacenar 1,000 numeros de 12 digitos



Los sistemas de segunda gencracion de finales de los cincuenta reemplazaron los tubos de
vacio por transistores, y utilizaron niclecos magnéticos para las memorias, tal como la I1BM
1401 y las Honcywell 800, con Ias cuales se redujo dramaticamente el tamafio y la fiabilidad

se incrementd significativamente
Las computadoras de la tercera generacion, comenzando a mediados de la década de los
scsenta, introdujeron procesadores construidos con circuitos integrados, tales como la IBM

360 y las cdc 6400. La tercera generacion también introdujo los sistemas operativos y los
sistemas de Administracion de base de datos

Los sistenas cn linea fucron ampliamente desarrollados durante la tercera gencracion, a

pesar de que la mayor parte del procesamiento todavia se onentaba al trabajo por lotes,

donde los datos primero se perforaban en tarjetas o se grababan en cinta

que comenzo de mediados a fines de los setenta, introdujo

La cuarta generacion,
chips, que dio por nacimiento a las

computadoras compucsias enteramente  por
computadoras personales La cuarta generacion abarca la integracion conjunta de pequedas
y grandes computadoras en un ambiente distribuido de procesamiento y automatizacion de
la oficina. Los lenguajes de consulta de cuarta generacion, los generadores de informes, las
hojas de calculo y otros paquetes de software pusicron en contacto directo con la
computadora a persofias con poca o ninguna experiencia en cllas

La quinta generacion debera formalizarse para la década de Jos noventa con el

reconocimiento de voz, la traduccion de lenguajes naturales y extranjeros, las fibras opticas,

los discos épticos y otras tecnologias las cuales acerquen al dia de mafana el poder

conversar inteligentemente con las computadoras

1.2.2. LA COMPUTADORA PERSONAL (PC)

Una PC o computadora personal cs toda aquella que se ajusta a los estandares de IBM-PC
y PS/2 :A pesar de haber nacido para manejarse a nivel de un solo usuario actualmente con
médem se convierten en terminales de las redes de infosmacion mas poderosas que existen y
se convierten en estaciones de trabajo y servidores de archivos en redes de areas locales. Se



de usuario (nico bajo DOS( Sistema operativo en

usan pr como
disco).

Las necesidades de informacidn actuales de un pequciio o mediano negocio pueden cubrirse
para nuestro caso con una PC sin embargo a nivel operativo y debido al desarrollo

vertiginoso de los si computaci les es io que al decidir por el tipo de equipo
necesario para cubrir las necesidades de una cmpresa se considere o siguiente

e CAPACIDAD DE DISCO DURO.

Actualmente los discos duros o rigidos no removibles para la PC estan en un standard de
1500 mb (mb = 1,000,000 dec caracteres) y a pesar de que se use el termino como no
removibles , las PC de hoy permiten conforme a los requerimi s de al iento el

cambio del disco duro

e TAMANO DEL CPU(Procesador o unidad central de proceso)

El CPU de una computadora esta contenida en un Microprocesador , los términos CPU y
procesador implican ¢l uso de la memoria principal, donde se¢ envian datos al CPU y se los
procesa, ya que los datos deben estar almacenados en la memonia

dores se co ! como 286, 386, 486, y actualmente los del

Los micropr
mercado mas modernos son los 586 y Pentium® que son los mas veloces en ¢! proceso

computacional..
1.23. LA COMPUTADORA SU MANEJO
A manera general informamos como trabaja la computadora
a) Qué hace la computadora.
Las instrucciones en ¢l programa ordenan a la computadora ¢jecutar entradas, proceso y
salidas.

b) Entrada/salida -
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La computadora puede selectivamente capturar datos y enviarlos a su memoria principal o
RAM a partir de cualquier dispositivo periférico conectado a ella, como puede ser terminal,
disco, cinta o linea de comunicacion. Después de procesar internamente los datos , la
computadora puede enviar una copia de los resultados desde su memoria principal a
cualquier dispositivo periférico Cuanto mayor sea la cantidad de memona, mayor sera la

trabajar simulitancamente la

cantidad de datos y programas con los que s¢ podra

computadora

c) Almacenamicnto.-

La computadora es capaz de almacenar datos en forma permanente y recuperarios cuando

sea necesano, gracias a la capacidad de enviar datos 0o a un disco © a2 una cinta magnéticos
El tamaino de un sistema esta determinado por la capacidad de almacenamiento en su

propio disco .Si es mayor la cantidad de espacio en disco, mayor ¢s la cantidad de datos que
estan disponibles en forma inmediata

d) Procesamiento

Una vez que laos datos han sido almacenados en la memoria de la computadora, ésta
puede procesarios , para hacer calculos comparar y copiar. I.a computadora pude e¢jecutar
cualquier operacion matematica sobrc los datos, sumando, restando, multiplicando y
dividiendo un conjunto de datos con otro. También la computadora puede analizar y evaluar

datos comparandolos con conjuntos de datos conocidos ya incluidos en ¢l programa o los
recupera de la memoria almacenada. La computadora puede llcvar y traer datos , pudiendo
crear cualquier tipo de informe o listado, en cualquicr orden. Por medio del calculo. la

comparacion y al copia , la computadora puede cjecutar todas las formas del procesamiento

de datos.

¢) El Programa almacenado
Lo que hace que una computadora sea realmente una computadora es su capacidad de leer
sus propias instrucciones y cjecutarlas , lo que se conoce como ¢l concepto de programas

almacenado. Las instrucciones se capian en memoria desde un disco, cinta u otra fuente

antes de procesar dato alguno.



2. LA INFORMACION CONTABLE DEL NEGOCIO

2.1. LOS ACCIONISTAS O DUENOS

En todo negocio para poder apreciar su marcha ya sca correcta o incorrecta se necesita de
informacion contable que permita a los dueilos o accionistas o directivos tener herramicntas
que les permitan hacer correcciones , mejoras o inversiones a su actividad productiva y por
endc mejorar la capacidad de trabajo del negocio, con los sistemas actuales la informacion
procesada , sc obtiene directamente de  cualquier fase del negocio y se concentra de una

rnancra rapida a traveés de los medios de registro clectronico de que hemos seflalado

Lo esencial, para proyectar un sistema contable propio , va de acuerdo a las caracteristicas
de cada negocio y de la vision o alcance de las personas que mancjen dicha informacion,
ademas que les permita cumplir con los ordenamientos legales

Por tal motivo ¢s importante conocer de una manera general ¢l entomo del negocio dentro

del marco legal.

2.2. LOS ORDENAMIENTOS LEGALES

Diversos ord 3 formales exi a un negocio ol llevar una Contabilidad uno de
ellos es el Coédigo de Comercio.

2.2.1. EL CODIGO DE COMERCIO

El Codigo de Comercio regula a las personas fisicas y morales que hagan actos de
comercio ,como las adquisici 1j iones y alquileres, compras de bicnes e

inmuebles, de empresas de ab 1 >s y suministros . las empresas de construccion las

empresas de fabricas y manufacturas, en si regula toda Ia actividad economica. El articulo 16
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Decl Cédigo de Comercio obliga a los comerciantes a lNevar un sistema de Comabilidad
Dentro de este ordenamiento en su TITULO PRIMIEERO Capitulo 111 seiala lo siguicnte

® “Art. 33.- El comcerciante esta obligado a levar v mantener un sisterna de Contabilidad

adecuado. Este sistemna podra llevarse mediante {os instrumentos, recursos v sisternas de
registro y procesamicnto que mejor s¢ acomoden a las caractensticas particulares del
negocio, pero en todo caso debera satistacer los siguientes requisitos minimos

A_ ) Permitira identificar las opcraciones individuales v sus caracternisticias, dst como conectar
dichas operaciones individuales con los documentos comprobatorios  onginales de las
mismas

B. ) Permitira scguir la huclla desde las operaciones individuales a las acumulaciones que

den como resultado tas cifras finales de las cuentas y viceversa
C. ) Permitira la preparacion de los estados que se incluyan en la informacion tinanciera del

negocio.

D.) Pemmitira concctar y seguir la huella entre las cifras de dichos estados, las

acumulaciones de las cuentas v las operaciones individuales,

E. ) Incluira los sistemas de control y verificacion intermos necesarios para impedir al

omision dcl registro de operaciones, para asegurar la correccion del registro contable y

para ascgurar la correccion de las cifras resultantes

® Arnt. 34 - Cualquiera que sca ol sistema de registro que se emplee, se deberan llevar

debid. dermados, dos y foliados el libro mayor y, en el caso de las

personas morales, ¢l libro o los libros de actas La encuadernacion de estos libros podra
al cierre del ejercicio, sin

hacesse a posteriont, dentro de los tres meses siguientes
perjuicio de los requisitos especiales que establezcan la leyes y reglamentos fiscales para

los registros y documentos quc tengan relacion con las obligaciones fiscales del

comerciante.
® Art. 35.- En cl libro mayor se debera anotar, como minimo y por lo menos una vez al
mes, los nombres o desi iones de las dela C bilidad . su saldo al final del
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periodo de registro inmediato anterior, el total de movimientos de cargo o crédito a cada
cuenta en el periodo y su saldo final. Podran llevarse mayores particulares por oficinas,
segmentos de actividad o cualquier otra clasificacion, pero cn todos los casos, debera

existir un mayor general en que se concentren todas las operaciones de la entidad

Art. 37.- Todos los registros a que sc refiere cste capitulo deberan Jlevarse en castellano,
aunque ¢l comerciante sea extranjero .7
EL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION

2.2.2.

Dentro de este ordenamiento llama a los comerciantes descritos anteniormente “‘personas™ y
la misma en los siguientes

que pucden ser Fisicas o morales y regula la Contabilidad de
articulos

e Arst. 28 Las personas que de acuerdo con las disposiciones fiscales esten obligadas a

llevar Contabilidad, deberan observar las siguientes reglas
1. Llevaran los sistemas y registros contables que scilale el reglamento de éste Codigo. las
que deberan reunir los requisitos que establezca dicho reglamento.

1I. Los asientos en Ia Contabilidad, serdn analiticos y deberan efectuarse dentro de los dos
licen las operaci respectivas

meses siguientes a la fecha en que se r
11, Llevaran la Contabilidad en su domicilio. Dicha Contabilidad podra llcvarse en lugar
distinto cuando se cumplan los requisitos que sciale el reglamento de este Codigo

Cuando las autoridades fiscales en cjercicio de sus facultades de comprobacién mantengan
en su poder la Conabilidad de la persona por un plazo mayor de un mes, ésta debera
continuar llevando su Contabilidad cumpliendo con los requisitos que establezca el
reglamento de éste Codigo.

Quedan incluidos en la Contabilidad los registros y cucntas especiales a que obliguen las
disposiciones fiscales, los que lleven los contribuyentes aun cuando no sean obligatorios y

los libros y registros sociales a que obliguen otras leyes
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En Jos casos en que las demas disposiciones de este Codigo hagan  referencia a la

Contabilidad, se entendera que la misma sc integra por los sistemas y registros contables a

que se refiere la fraccion primera  de este articulo | por los registros, cuentas especiales

libros y registros sociales sefialados en ¢l parrafo precedente, por las maquinas registradoras
de comprobacian fiscal v sus registros, ast como la documentacion comprobatorna de los

asientos respectivos y los comprobantes de haber cumphdo con las dispostciones fiscales

& Art. 30 - Las personas obligadas a Hevar Contabilidad deberan conservarla en el lugar a

que se refiere la fraccion  IH de! armiculo 28 de este Codigo a disposicion de las

autoridades fiscales

Las personas quc no estén obligadas a Hevar Contabilidad deberan de conservar en su

domicilio a disposicion de¢ las autoridades toda documentacion  relacionada con el
cumplimiento de las disposiciones tiscales

La documentacion a que sc refiere el parrafo  anterior de este articulo y la Contabilidad,

deberin conservarse durantc un plazo de diez anos , contado  a partir de la fecha en que s¢

presentaron o debicron haberse presentado las declaraciones con ellas relacionadas

Tratandose de Contabilidad y documentacion correspondiente 8 acios cuyos efectos fiscales
se prolonguen en ¢l ticmpo, el plazo de referencia comenzara a computarse a partir del dia
en que se presente la declaracion fiscal del altimo ejercicio en que se hayan producido dichos
efectos Cuando se trate de la documentacion correspondiente a aquellos conceptos
respecto de los cuales se hubiera promovido algun recurso o juicio , €l plazo para

conservaria se computara a partir de la fecha en que se firme la resolucion  que les ponga

® Art. 30-A .- Los contribuycntes que lleven su Contabilidad o parte de ella utilizando

registros electronicos . deberan de proporcionar a las autoridades fiscales . cuando asi lo

soliciten . en los medio procesables que utilicen . la informacion sobre sus clientes y

proveedores, asi como aqueclla relacionada con su Contabilidad que tengan en dichos

medios.
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Los contribuyentes que unicamente  realicen operaciones con el publico en general, solo
tendrin la obligacion dc proporcionar la informacion sobre sus proveedores y la relacionada
con su Contabilidad

Cuando un contribuyente Heve su Contabilidad mediante los sistemas manual o mecanizado
o cuando su equipo dec computo no pucda procesar disposittvos en los terminos  sefalados

por la Secretaria | la informacion debera proporcionarse en las formas que al efecto apruebe

dicha dependencia

2.2.1. REGIAMENTO DEL CODIGO FISCAL. DE 1.4

FEDERACION.

N

Como lo marco anteriormente el Codigo Fiscal de la Federacion . la Contabilidad de los

negocios o contribuyentes estan reglamentados por ¢} Rewlamento del Codigo y este nos

sefiala lo siguiente:

® An. 26.- Los sistemas y registros contables a que se refiere la fraccion I del Anticulo 28
del Cédigo, deberan llevarse por los contribuyentes mediante los instrumentos |, recursos

y sistemas de registfo y proccsamiento que mejor convenga a las caracteristicas

particulares de su actividad, pero en todo caso deberan satisfacer los requisitos que

permitan ©

Identificar cada operacion , acto o actividad y sus caracteristicas | relacionandolas con la

documentacion comprobatoria , de tal forma que aquellos puedan identificarse con las

distintas contribucioncs y tasas , incluyendo las actividades liberadas de pago por la lcy

II. Identificar Ias inversiones realizadas, relacionandolas con la  documentacion
comprabatoria , de tal forma que pueda precisarse la fecha de adquisicion del bien o de

efectuada la inversion , su descripcion , el monto original de la inversion y el importe de

1a deduccion anual.
las

LI1.Relacionar cada operacion ., acto actividad con Jos saldos que den como resultado

cifras finales de las cuentas .
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I'V_Formular los estados de posicién financiera .

V. Relaci los dos de posicion fi iecra con las cuentas de cada operacién .
VI.Ascgurar el registro total de  opceraciones . actos o actividades y garantizar que sc
3 correct . mediante los sistermnas de control y verificacion internos
necesanos.
en virtud de

Vil.ldentificar las contribuciones que s¢ deben cancelar o devolver |
devoluciones que se reciban y descuentos o bonificaciones que se otorguen conforme a
las disposiciones fiscales.

VHI Comprobar el cumplimiento de los requisitos relativos al otorgamiento de estimulos

fiscales
Lo dispuesto en este articulo ¢s sin perjuicio de que los contnbuyentes lleven ademas Jos
registros a que les obliguen las disposiciones fiscales y utilicen , en su caso Jas maquinas

registradoras de comprobacion fiscal a Qque hace mencion el ultimo parrafo del anticulo 28

del Codigo.

® Art. 27 - Los contribuyentes, para cumplir con lo dispuesto en el articulo anterior |
podran usar indistintamentec Jos sistemas dec registro manual , mecanizado o electronico,
siempre que se cumpla con los requisitos que para cada caso s¢ cstablece en este

Reglamento.
Los contribuyentes podran levar su Comntabilidad

que sc refiere este articulo.

Cuando se adopte ¢l sistema de registro manual o mecanico el contribuyente debera llevar
mayor, trataindose del sisterna de registro clectronico

bi do los si de registro a

cuando menos el libro diario y el
Hevark como minimo el libro mayor.
Este arnticulo no libera a los contribuyentes de la obligacion de llevar Jos libros que

establezcan Ias leyes u otros reglamentos.
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® Art. 28.- Los contribuyentes que adopten el sistema manual, deberan llevar sus hibros |
diario mayor , y los que esten obhigados a Hevar por otras disposiciones  fiscales |,
debidamente encuadernados empastados v tolizdos
Cuando el contribuvente adopte sistemus de registro  mecanico o electronico. las fojas que
a formar los hbros diarto y/o mavor | podran encuademarse
dicha encuadernacion podra hacerse dentro de los tres meses

. empastarse y

se destinen
foliarse consccutivamente .

siguientes al cierre del gjercicio, debiendo de contener  dichos hbros el nombre | domicilio
lL.os contnibuyentes podran optar por

fiscal y clave del registro federal de contribusentes

en discos opticos o en cualquier  otro medio que autonce la

grabar dicha informacion

Secretaria mediante reglas de caracter general

® Art. 29 En el libro diano. ¢l contnbuyente debera anotar en forma descriptiva todas sus
operaciones , actos o actividades siguiendo ¢l orden cronologico en que estos se efectien

. indicando el movimicnto de cargoe o crednto que a cada una comresponda

En el libro mayor deberan anotarse los nombres de las cuentas de la Contabilidad, su saldo

al final del periodo dc registro inmediato anterior, el total del movimicnto de cargo o
crédito a cada cuenta cn el periodo y su saldo final

Podran llevarse libros diarios y mayores, particulares , por establecimientos o dependencias,
tipos de actividad o cualquier otra clasificacion, pero en todos los casos debera existir el
libro diario y el wmayor general en que se concentren todas las operaciones del
contribuyente.

2.2.3. LEY DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

También dentro del esquema legal la Ley del Impuesto al Valor Agregado nos regula la

presentacion de la Contabilidad para los contribuyentes y dentro de su Articulo 32 nos

sefiala lo siguiente:
® “Art. 32.- Los obligados al pago de¢ este impuesto y las personas que realicen los actos o
actividades a que se refiere el articulo 2°.-A tienen ademas de las obligaciones sefialadas

en otros articulos dc esta lcy , las siguientes:
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Llevar Contabilidad, de conformidad con el Cédigo Fiscal dec la Federaciéon, su

L
regl yelr de esta ley, y cfectuar conforme a  este ultimo la separacion
de Jos aclos o actividades de las operaciones  por las Qque deba pagarse ¢l impucsto por
Ias distinias tasas, de aquellos por las cuales esta ley libera de pago

1. Realizar . traténdose de comisionistas , la separacion con su Contabilidad y registros de

las operaciones que lleven a cabo por cuenta propia de las que efectuen por cuenta del

comitente
Expedir comprobantes sefalando en los mismos, ademas de los requisitos que establezcan
el Codigo Fiscal dc la Federacion v su reglamento, el impuesto al valor agregado que se

y por separado a quien adquiera Jos bicnes, fos use o goce

fada expr

temporalmente o reciba los servicios ”

2.2.3.1. El. REGLAMENTO DE 1A LEY DEL IMPUESTO Al
VAILOR AGREGADO.

Icgisla a la Contabilidad de

Como lo sefiala el anterior articulo el reglamento del IVA

manera supletoria y nos dice los siguicente:
® Art. 46.- Para los cfectos del aniculo 32, fraccion 1 de la Ley, los contribuyentes del
impuesto al valor agregado ilevaran su Contabilidad en los términos del Codigo Fiscal

de la Federacion y su Reglamento.
Las contribuyentes para efecto de acreditamiento, registraran ¢ impuesto que les hubiera
sido trasladado y el que se hayan pagado cn la imporntacion, correspondiente a la pane de
sus gastos e inversiones, conforme a los siguientes supuestos:

I. Laos identificados como efectuados para realizar sus actividades por las que deba pagar ¢!

impuesto.
II. Los identificados como efectuados para realizar sus actividades por las que no deban

pagar ¢l impuesto.
II1.. Los que no puedan identificarse en los términos de las fracciones anteriores.



2.2.4. LEY GENERAL DE SOCIEDADES MERCANTILES.

En el caso que la Contabilidad s¢ elabore para una sociedad mercantil esta regulada ademas

de los ordenamientos legales anteriores la Ley de Sociedades Mercantiles nos seflala los

siguiente:
bilidad de sus administradores,

® Art. 172 .- Las sociedades anonimas | bajo la resp
presentaran a la asamblea de accionistas , anualmente, un informe quc incluya por lo

menos :
A) Un informe de los administradores sobre Ia marcha de la sociedad en el ejescicio, asi
como sobre las politicas seguidas por los administradores y , en su caso , sobre Jos

principales proyectos existentes

B) Un infortme en que se declaren y expliq las principales politicas y critcrios contables
y de informacion seguidos en la preparacion de la informacion financiera

iedad a la fecha de cicrre del

C) Un estado que muestre la situacion fi icra de la
¢jercicio.

D) Un estado que muestre , debid e plicados y clasificados , los resultados de la
sociedad durante ef cjercicio.

E) Un do que e los bios de ion fi icra durante el cjercicio.

F) Un estado que muestre los cambios de partidas que integran <! patrimonio social,
acaccidos durante el ejercicio.
ias para I o aclarar la infor i6n que inistren

P

G) Las notas que scan
los estados anteriores.

A la informacién anterior se agregara ¢l informe que los comisarios a que se refiere la

fraccion I'V del articulo 166.
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3. IMPLANTACION DEL SISTEMA DE
PROCESAMIENTO ELECTRONICO DE DATOS

Una vez que hemos analizado el entorno general y legal que la informacion debe de tener, Ia

informacion particular quc el negocio generi  y su importancia por la  produccion  de

s¢ definen  las caractensticas que los modulos

documentos que necesitin ser procesados

de informacion necesitan v el nivel de usuanos

Muchas personas que mancjan el registro electronico generan  reportes  pensado en

documentos fuentes clasicos, la idea de impiementar un sistema es la de adecuar sistemas al

mancjo de informacion gue genera una entidad

3.1. ESTUDIO PRELIMINAR
Para poder implementar un sistema de procesamiento electronico en una organizacion es
necesario desarrollar previamente un estudio de viabilidad que se desarrolle  desde el punto
de vista contable y que se pucde aplicar indistintamente a cualquier tipo de computadora en
el mercado
1. VIABILIDAD
Consiste en buscar diferentes alternativas para ¢l procesamiento de datos al menor costo
posible, considerando en este caso y sin ser materia del mismo el tipo de equipo a
considerar, ya que de acuerdo al desarrollo de jos equipos o hardware ¢! encontrar
muchas de las veces un equipo barato quicre decir que ya es un equipo discontinuado ya

qQue en esc momento cxiste un nuevo con mayor capacidad de almacenamiento y

procesamicnto de datos
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. CARACTERISTICAS DE LA INFORMACIO
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Por lo tanto se debe de considerar al estudio de viabilidad como un control de

preinstalacion necesario por la trascendencia e impacto. gque un sistema de proceso de
datos ticne dentro de la organizacion

NECESIDADES DE I.A ORGANIZACION

Se debe primeramente conocer los requerimientos de la organizacion en cuestiones de
informacion para lo cual se necesita llevar a cabo Jo sigurente

Rastrear las operaciones que s¢ cfecutan dentro de la organizacion o negocio para

conocer a detalle los sistemas v procedimientos que se utilizan de una manera directa

Analizar la informacion recabada para ver s1 cumple con los requisitos de informacion de

acuerdo al giro, su estructura . sus recursos, y cf volumen de sus operaciones, es decir

sistermas  actuales para generar un producto para el

Tos
optimo, no generar un sistema de cucntas por pagar

conocer cl detalle de

procesamiento de datos, que sea el
si s una empresa comercial y solo tiene dos proveedores o un sistema de cuentas por

cobrar si solo le maquila a uno o dos clientes, ¢l sistema de procesamiento debe fijarse en

ias operaciones principales del negocio

Estas se deben buscar en los documentos fuente como son facturas rerisiones notas de

venta, listas de raya, de cheques, en si , todos los documentos que son afectables a
latura del documento, formato origen y

iderar la nc

contabilizarse. Hay que cc
frecuencias, volumen de documentos mensuales numero de registros y caracteres

alfanuméricos
Los clementos de los archivos que se deben de considerar, son la nomenclatura del
archivo, fr ia de actuali ion, caractercs por registro, respaldos de archivos,

interrelacién con otros archivos como son tarjetas kardex , volatilidad de los archivos
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Antes de pasar a las caracteristicas de los controles, vamos verificar los procesos quc la

informacién tiene en ¢l caso dec que cxistan, o los gue pudicran tener en ¢l caso de
la nucva organizacion ., para lo cual se tiene que involucrar a las
de las arcas operativas del ncgocio. es decir al

implantacion para
inj lificadas de los respc bl
gerente de ventas .que requicre de informacion, cuando la requicre, al gerente de planta

que proceso administrativo es el mas dificil de controlar y asi con todos los demas dado

que cada departamento o area entraflan caracteristicas particulares
Los controles que la informacion procesada, deben de tener, es la confidencialidad y
seguridad. dado que si un sistema se deja abicrto, quiere decir que no existen suficiente

responsabilidad en el control de las operaciones del negocio, por eso s convenicnite en
1to clectronico de datos el establecimiento de claves para ¢l

todo si de proc
acceso de usuarios tanto de entrada de informacion como de consulta de la misma

Los informes ticnen como caracteristicas, su nomenclatura, su destino a los usuarios de la
organizacion junro con sus copias, la frecuencia de su emision, en los sistemas de

procesamiento clectronico de datos muchas veces se efectiian consultas en pantatla, que
permiten al usuario racionar el uso de los informes impresos, y por supuesto la

confiabilidad que el reporte contable tenga para ef usuario de Ia informacion.

ALTERNATIVAS

En el estudio que sc efectue para implantacion de un sistema de procesamiento
electrénico de datos ¢s conveniente establecer altemativas, en la ctapa preliminar, para
conocer los beneficios costos y métodos de procesamiento de datos resuliantes de

0N

introducir un computador, antes de tomar cualquier deci

Una vez que se generen todas las alternativas, a analizar, el siguiente paso ©s determinar
dc cada altemativa, es decir, sc tiene que evaluar todo

: Feabl,

a

las
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aquello que sea factible de cuantificar, por lo que debemos expresar en términos de
dinero, las consccuencias de cada accion
En esta forma hay que seialar que dentro de todas las alternativas, habra que analhizar

consecuencias no cuantificables. es decir aquellas situaciones que no se miden con dinero,

como son el gusto o referencia por algun equipo de computo en especial | considerando
que existen siempre imponderables dificiles de evaluar objetivamente

Del estudio resultante y de los requenimientos v mancjo de la informacion pueden salir
decisiones de reagrupar funciones v cambios a la estructura de la organizacion o legar a
ia a la improbable decision de no justificar la compra de un sistema de computo

Si la decision fuera la del uso de un computador se abocana a definir los siguientes

parametros de compra
Eleccion de un equipo propio

Si esto sucedicra, las interrogantes que no hay que dejar pasar al proveedor de estos
equipos son los siguientes

idad de al iento del disco duro

Cap
Capacidad de NMemornia para ¢f procesamiento de los datos (RAM)

Velocidad del CPU (Pentium®, 33 ,66, 100 , 133 Mcegahertz)

Entorno de los equipos con caracteristicas mas avanzadas para tomar una decision de
tener un equipo moderno. ya quc la obsolescencia de los equipos es muy rapida.

Las licencias para cl uso de los programas . asi como la paqueteria adicional como hoja
de célculo, procesador de palabra, etc.

iales de instal: de energia. aire acondicionado y respaldos en

R i
q P

caso de fallas de energia
Capacitacion del personal responsable y operativo en el manejo del nuevo equipo
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si o8 que estos sc implantan fuera de la

« Consultoria en o o0 de los

organiracion

= Tipos de resp disqucte, cimas discos duros ctc.

Idos de los

Manecjo de comu remotas como Madem, o redes.

reportes de salida para eleccion de impresoras o claboracion de formas

e Tipo de
especiales.

Garantia tanto del hardware como del software

-
b) Un centro de procesamiento en ¢l exterior de la organizacion
Si esto fuera la eleccion las caracteristicas del equipo no serian tan importantes de
conocer, si no mas bien los reportes de entrada al procesamicnto de datos, asi como el
, entrega de informnacién entrega de reportes.

: gt

o de activ

<) Renta de tiempo maquina con personal propio.
La rema de un equipo esta condicionada quiza al costo de inversién de un propio, © a un

periodo de prucba y acondicionamiento del propio sistemn, para después con mayor
i del sjo de las operaciones proceder a ia instalaciéon de un

vol y
propio.

d) Como combinacion de lo anterior no hay que descartar el mancjo del teleproceso, con
terminales de captura y recepcién conectadas a un procesador remoto.

El tipo de informacién que se¢ pretenda asi como ¢l volumen de las operaciones a procesar
de las datos.

3 1a eleccion mas ad da para el pr

van a d
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32 cCcosros

La decision de compra que hace la ernpresa, debe estar evaluada, de la misma manera que
se hace para cualquier inversion impaortante dentro de la organizacion.

Todos los elementos que se vicron para la cleccion dc un sistemna propio se tiencn que
considerar para ol costo

& Recursos humanos, técnicos y administrativos

Honorarios por Asesonia o Consultoria

Costos de equipo, con todos sus dispositivos unidades de disco duro flexible, modem,

tipos de teclados pantallas, impresoras
e Costos de equipo de alimentacion de energia cléctrica, reguladores de voliaje,

extinguidores, alarmas, aire acondicionado cte
Costos de actualizaciones del equipo

Costos de accesorios como papel de impresion, cintas de impresoras, disquetes
Gastos de acondicionamiento de local

Equipo de oficina sillas escritorios lamparas etc.

e Primas de seguro de equipo electronico
dec transporte, irnpuestos de

® Si el equipo fuera a importarse dir

importacién.
Costos de los sistemas tanto desarrollados internamente como en ¢l exterior

® Costo capacitacion y
Costo mantenimiento del equipo asi como sus periféricos .
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La agrupacion del costo tiecne dos partes Ia inicial y su desarrollo y por otra parte los costos
recurrentes posteriores a la instalacion incluyendo el crecimiento por nuevas aplicaciones de

sistemas .

3.3. BENEFICIOS.

Al tomar una decision para la impl i6n de un clectronico de procesamiento de

datos los b ficios i di pued ser la reduccion del personal, ¢l pago de horas

extras, y aparte tener infortnacion mas cxacta ,rapida y confiable, mejorar o eliminar areas de
opcracidn climinacion de errores y retrasos en los procesos manuales . mejorando asimismo

el servicio ante terceros tanto clientes como proveedores dando una imagen de competencia
i6n precisa a los departamentos involucrados para corregir fallas y

y eficiencia, dar infor
anomalias .

Finalmente la buena decisién debe ser la que nos de un buen resultado, y con los
procedxmxcnlos para scguir y controlar las propuestas de inversidn scleccionada para que la

impt. on del si registro contable electrénico, asegure el logro de las metas fijadas
1 idn , y s¢ pucdan eliminar

por la organizacién y permitan mecjorar el proceso de p
formas y estrategias no planeadas o descadas.
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PRINCIPALES FUENTES DE INFORMACION

4.
PARA EL PROCESAMIENTO ELECTRONICO
DE DATOS CONTABLES.

Para id Ias £ de infor idn que se necesitan para el procesamiento

electréonico de datos contables _presentamos un organigrama de las drcas operativas de un
los mas impartantes fluyjos de informacion dentro de cualquier

gocio y que
organizaciéon comercial.

DIAGRAMA DE FLUIO OPERACIONAL DE
COMPFRA Y VENTA DE MERCANCLAS

==

* Emos documentos son os quo alimentan tagto a Ia
contabilidad general como a jo sistemas particularcs de
Cuntas Bancos.

Cusntas por 3 poe Pagar y
f.23 Otrws oparacionss intcsnas dec la cmprosa sc registran
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Por eso presentamos las principales dreas que mancja la Contabilidad. ¥ como ¢l desarrollo
de este trabajo es de pequciios negocios , la scparacion en modulos, es en si ¢l mancjo
optimo que una sola persona mancje su modulo. ya sea ventas, compras, cucntas por pagar
Todo registro contable debe apoyarse en un comprobante el cual pude ser dc origen
externa, como factura de un proveedor, aviso de cargo bancana, recibo de honoraros etc
asi como un comprobante interno como factura de ventas, cheques emitidos, notas de venta
etc., notas de cargo remisiones ctc

Los modulos registran documentos contables propios del area y con los cuales se procesan

.1, VENTAS Y CUENTAS POR COBRAR
Tanto en un comercio como en una industria O una empresa de servicios su finalidad es la
de tener una utilidad o lucro y para hacerlo todos ticnen que vender y por lo tanto para
poder hacerlo necesitan facturar
El comerciante adquicre mercancias en cierto estado y en las mismas condiciones las vende
sin valor agregado alguno, ya que su utilidad es unicamente la diferencia entre el precio de
compra y ¢l valor de venta.
El industrial por el contrario adquicre matcrias primas para producir mercancias y una vez
que las produce tambicn pasa a ser comerciante ya Que necesita vender sus productos por lo
tanto su proceso de venta es mas largo.
El prestador de scrvicios no necesita comprar ni transformar productos, en la mayoria de las
wveces o s solo en {a prestaciéon del servicio o requiere de personas para prestarslo, abogados,

contadores, encuestadores, pintores, ya que el capital es pura fuerza de trabajo, sin embargo

damientos de bi bles y inmucbles, con su

se considera también servicios los arr
consabida inversién de capital.

|
!
i
i



Los documentos quc sc generan en ©sta Area son principalmente las facturas, recibos, notas
diendo del vol de doct itidos es

de crédito notas de cargo, por lo que dep
neccesario plancar la forma de captura de los d > que S

Con cl objeto de quc csta drea pucda desarrollar una operacion adecuada de los productos o
servicios que la organizaciéon realiza con la informacién que se procesc , en cste caso los
doc iados anteriormente facturas, recibos, notas de crédito, notas de cargo.
Jes, acerca del

nos deben de servir para hacer ya sca reportes q
desarrollo de las operacioncs dc la cobranza, y asi cvaluar por sistema cl dcsempefio y
puedan estos reportes, ayudar con toda oportunidad a hacer los ajusies quc se consideren

pertinentes.
El reporte que debe de salir de esta arca debe de contener en otras cosas y de acuerdo a las

idades de la organizacién lo sigui

Este reporte de Cuentas por Cobrar de el arca de ventas debe incluir un anilisis por
antigiiedad de saldos que incluya sobre todo lo siguiente

e Nombre de la entidad
e fecha de corte
e Numero de cliente

e Numero de documento de venta

e Fecha de expedicion del d.

e Fecha de vencimiento

e Dias vencidos de acuerdo a las politicas de venta.
e Un total vencido

e Un total por vencer



= Un total de dias vencidos

=« Un espacio para corncntarios

Con este tipo de reportes que se piensa para esta arca deben de salir de lfos documentos
o paralclos a la contabilizacion, el

fuentes, facturas recibos, ya que son simultancos
proceso electronico debe plancarse para usar los datos desde ¢l principio para explotarse ,

no solo el tener uns contabilirzacion si ho que desde ahi salgan reportes que las areas

operativas necesitan

4.2. COMPRAS VYV CUENTAS POR PAGAR

Las compras que efectia un negocio ya sea comercial, industrial o de servicios es el
necesario para producir vender o atender la actividad y esto se traduce en el mancjo de
facturas de proveedores de bienes y servicios que necesitan controlarse de la siguiente

manera.

1 SOLICITUD DE COMPRAS
Si el &rea de produccion o de servicios requiere materiales y no existe en el
almacén se clabora una solicitud de compras o pedido de material

2. RECEPCION
Al recibirse este material pedido es conveniente que junto con la remisién del
mismo se acompafic copia del pedido para verificacion de lo que se recibe es
lo que solicito.

3. MERCANCIA CON REMISION

Una vez que el almacén firmo la nota de remision esta se debera acompadiar a
Ia factura, en muchos de Jos casos la factura es también “‘factura - remision™

ENTRADAS DE ALMACEN Y SALIDAS DE ALMACEN.
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i clabora su entrada de almacén y surte el

Con la remisién ¢l al
material al drea de produccién o de servicios

REVISION Y REGISTRO DE CUENTAS POR PAGAR

5.
Una vez que las mercancias han sido entregadas, las facturas junto con su
soporte de recepcion de material, se reciben a revision para programarse su
pago se codifican sc emite una cuenta por pagar.

6. PAGOS
Dependiendo de la politica de la empresa y de acuerdo a la antiguedad de la
factura se procede al pago de la misma.
Con este simple procedimi p os que se cubren los principales
aspectos del dreca de compras y que los documentos esenciales del proceso
que necesitan procesarse son las facturas juntos con sus notas de crédito y
cargo pudieran tener.

Este reporte de Cuentas por Pagar de cl drea de compras debe incluir un anilisis por
dad de saldos que incluya sobre todo lo siguiente

e Nombre de la entidad

o fecha de corte

* Nuamero de cliente
e Niumero de documento de la compra (factura)

dicién ded dc

» Fecha de

« Fecha de vencimiento

» Dias vencidos de acuerdo a las politicas de pagos .

e Un total vencido
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@ Un total por vencer

e Un total de dias vencidos

e Un espacio para jos
Con este tipo de reportes que sc picnsa para esta arca deben de salir de Jos documentos
fi facturas recibos, ya que son simultaneos o paralelos a la contabilizacion, cl proceso

electrénico debe plancarse para usar los datos desde el principio para expiotarse , no solo el
tener una contabilizacion si no quec desde ahi salgan reportes que las arecas operativas

necesitan como es este reporte de cucntas por pagar

4.3. BANCOS

Siguiendo con el proceso tenemos que primero compramos después vend y finalmente

cobramos y pagamos por Jo que procedemos a claborar un sistema de bancos que nos

permite primeramente agilizar ¢l proceso de elaboracion y control de cheques y movimientos

b ios en la Entidad, asi como ob informacidn actualizada via reportes y consultas

del estado de las cuentas bancarias y contabilizar simulta los movimi >
bles que se afe desde los B de una manera veraz y oportuna.

En segundo termino con esta i infor 16 pr d a claborar también

simultaneamente el Estado de Ingresos y Salidas de efectivo que tienc como objetivo
primario mostrar durante X periodo la gestion del efectivo a corto plazo.

El estado sc presenta integrado en dos grupos: Ingresos ( fuenies) de efectivo que incluyen
los conceptos mas importantes como cobranzas de clientes, ventas de contado, otros, con

excepcion de ingresos por financiamiento. El otro grupo salidas (usos) de efectivo, incluye




Idos ,rayas
encrgia  eléctrica,

los conceptos mis impartantes, como pueden scr proveedores,
seguro social, impuestos retenidos, impuestos al valor agregado,

de hquidacién de fi.

publicidad, otros. ctc. con PCi
La diferencia entre los totales de los dos grupos nos deben de represcntar un exceso ©
insuficiencia del efectivo que se requicre, mismo monto que debe de cuadrar con Ia

fi iacién de los b terceros, accionistas o aumecntos de capital.

de ias ch nos

La cifra rcal se obticne a traves de Ia informacién que los movi
rmancjan, y de un concentrado del mes en donde puede interpretarse con movimientos
contrarios de la partida doble. Es decir los cargos a las cuentas de proveedores representan
pagos a proveedores los créditos a las cuentas de clientes representan ingresos por

cobranzas de clientes etc.
Hasta este punto tenemos un anilisis del flujo de efectivo durante un periodo y este lo fija la
Entidad a sus idad ! qui 1 anual etc..

delos b pero si la entidad lo

Presentamos hasta aqui este estado real de las oper
requiere se puede hacer cifras comparadas con los presupuestos.
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CASO PRACTICO IMPLEMENTACION DE LOS

5.
MODULOS DE REGISTRO
5.1. MODULO FUENTE CENTRAL DE CONTABILIZACION.
Para la impl acion del registro electrénico de datos es necesario disefiar ¢

implantar un modulo central de registro que cubra todas las necesidades de captura de
informacion y que en su estructura sca homdloga en todos Jos departamentos, ya que quiza
tratandose de pequeilas organizaciones una persona manecje uno o dos moédulos de registro
por lo que sc propone la siguiente estructura que debe hacerse de acucrdo a las
necesidades y caracteristicas de cada organizacion,
Este sistemna esta planteado a la recuperacion de archivos por medio de disquctes los cuales
s¢ envian fisicamente a una unidad una central de proceso pensado asi también que se
pudiera usar en otros caso envio por red o por teleproceso sin embargo para cste e¢jemplo lo
tomamos como archivo extraible por medio de disquete.

También si el negocio ex muy peq > y no tiene una unidad de proceso para cada 4rea se
moédulos se instalen en un solo procesador o computadora y

pued iderar que dich

se tendria que organizar en un solo men() general la entrada a cada uno de los modulos.

Se vuelve a ressltar la importancia de la plancaciéon en ef futuro de las operaciones de la
entidad ya que ¢l mancjo de softwrre como de hardware es en cualquiera de las opciones
paralelo su funcionamiento y hacer cambios inmediatos demerita la rentabilidad de un

sistema.
Con un diagrama de flujo que es un esquema en el que por medio de figuras geomeétricas
flech se indica el tramite de los do s que ja la Entidad

d. por
6 Y Qque p s de la sigui manera:




FLUJO DE INFORMACION POR MODULOS

Emadon Gnanceron -y
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El tipo de pantallas que se presentan a continuacion son las que ¢l usuario de la informacion

debe de pedir a su programador y este representa un proceso de organizacion con flujo de

informacién de la siguientc manecra:

La operacién estd orientada al usurario final, basada cn menis colgantes que permiten

navegar por todo ¢! sistermna.

Indicaremos en cada presentacion que tipos
PRESENTACION MODULO GENERAL DE CAPTURA

1) ACTUALIZA F

S} PROCESQS VI

MENSAJE-

e 1) ACTUALIZA FECHA..
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D diendo de las idades de efe procesos se tiene quc actualizar cada vez la

P

fecha , esta fecha cs la del periodo contable a procesar, ya que la fecha que aparece en cf
extremo derecho junto con Ia hora debe ser la fecha real del proceso.

Herg
CIA A(MIZULD GENERALY
t ] ACTUAZA CATALOGC 3 ORI CATALLC DS 4 FROIEROS DA
e lc> PROCESCh ANUALLS I/) SERVICICS I’:) sanla pf oS

A se/mmfoe

‘Este e gebe hoter CaUS ver Qque combie el Deriods Que se vCya g precesar)

e 2) ACTUALIZA CATALOGOS
En este modulo central de contabilizacion debe de estar el catalogo de cuentas de toda la
empresa con ¢l fin de controlar que los demas depastamentos .los médulos siguientes deben

de tener inicamente las cuentas particulares que mancjen.
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Antes de entrar a la estructura de catilogo de cucntas debemos de definir la forma que la
organizacidn necesita sus cstados financieros, quc son el resultado final del procesamicnto
clectrénico de datos  las claves que aparecen antes del lado de la cuenta no forzosamente
deben de aparecer en el impreso del sistema si no que es conveniente que se prepare un
cuadro o esquema y se scilale ia forrmma de balance que la organizacion necesita ya sea para
agrupar nucvas cuentas o camnbiar las definiciones del mismo, tomando en consideracion los

clasicos elaboramos el siguiente disefo:

1

K T

5 AZInC el Z

& Clowls -

7 Beneos e

a8 Cuentes A Iz 22

3 Ctros guentas por cobror &2 R

10 in.entenios ico 3

A Tetst actve crzu'inte 37 32 323
1z 2 1}

*3 34 Ca~grow  oor rec Ien LS

14 ACING D fLLAVE Tad; 15

15 Gosles g &2 1£ L]
1€ 25 17 ECH)
17 75 3=

18 39 CARITAL CONTABLE {CLavi "2z

19 4G

0 ATING FUD 3 4

IT Mazwrora g ezlcs 42 N
22 Equips oe Trensportes 43 z2
22 Etaqugs ge oficno 34

24 Taotot actiec i Eivial 42

25 T0TAL ACTNO TG 4 - EETa

26 47




Asi bién 1a pr i6én del do der Itad

o de perdidas y ganancias sc presenta
dc la siguiente manema

ESTADO DE PERDIDAS Y GANANCIAS

z DEL 8d/mm/aa AL de/mm/ao

3

4 Jenlos 1.200.00

£ Cests ¢e ventec ¢ manufactura 80500

g Uthdeg brate 395.00

8  Jestos de vertg 150.00

9 Seostes ge Adr nistracitn 120.00

G fGastes finenceres 40.00

1 terat gestos 310.00

"z Lt idce ce sperocién 85.00

32

14 moyestc schre 1o renta 20.00]

1% Perucipecion de los trabojadores 10.0§

1€

17 utilidad neto 55.00

bl
Dentro de este memi se puede fijar la 1! de las Para una vez gque sc
pr los dos fi jeros, la forma de jar y las idades de infk i6n en

una organizaciéon es la que predi: la estr ra del Al de
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Como se mostré anteriormente en Ja estructura  del balance y del estado de pérdidas y
ganancias, estos son un resumen sucinto de la informacion final de las organizaciones pero
atras de cllos se debe considerar otro tipo de informacion que ef procesamiento electronico

de datos puede hacer sin mayor problema.

Tomemos como cjemplo a la Cia X, que hemos venido usando. como una empresa
comercializadora que tiene que ticne dos Zonas de venta una sur y una centro, entonces la
optica de revisar resuliados y formas en  principio del catalogo de cucntas . sena remarcar
con cada resultado que sucede particularmente en cada una de las zonas, ¢s decir que vende
cada una, que tiene cada una de inventarios que tipo de gastos son mas representativos, y
que cartera de clientes mancjan cada una de dichas zonas, st existe despues un aumento de
zonas de operacion, con la estructura del catalogo de cucntas se tiene que cubrir, prever el

crecimiento futuro  para quc no quede coro el sisterma, si la empresa fuera de servicios
también ya que sc tendria que conocer por cada proyecto o estudio una forma diferente
para cada posicion es decir que en vez de nombrar una cuenta cono * Ventas Zona Sur”™ la
llamariamos “proyecto, estudio 1™ 6 “a” ¢l aflo “x” o cualquier forma de mancjar las
actividades y denominaciones en  cualquier organizacion ya que del conocimiento de la
dimi > del proc 1to clectrénico de datos.

entidad econdmica se llega al pro
Catilogo de Cuentas una lista o enumeracion

Con lo anterior necesitamos en el
de los conceptos que integran el activo pasivo y capital contable

1o i Ficad

por izada y
¢ ingresos de la entidad economica
lasificados reciben el nombre de cuentas

Los P asi >.
Con el catilogo de cuentas disefiamos ¢l Sistema de informaciéon financiers y su
§i; ién de doa fuente, finalmente como salen los reportes o informes

Ias cuentas globales o de mayor que sean las que aparezcan en los estados financicros y
Ila de Alogo de cuentas

para o cual sc pr aunap




V3 ACTUALIZA TECHA

5} FROCESOUS MENGUAL

TWPC LE Cukhta

LINEA CUENTA MATCS BALAS
LINER CUTHTA WAYGR P v
G

FECHA ALTA/MGDIFICAZ.ON JBASS ToLToET

UENSAJE: (Actuakzo ca*atcgss)

Lo importante cn esta pantalla de captura, por control se debe de meter la fecha de altas de

cuentas por sistema y ias bajas solo pueden ser a cuentas que no tengan movimiento dentro
del afio fiscal

Como se la en la p it tres niveles de cuentas, el sistema por contro! debe de

aceptar cargos en cuenta desde el nivel mas bajo o sea si existen tres niveles de cuenta ¢l que

tienc movimiento es el nivel 3 para los cargos o abonos (c/a)

Sila tiene dos niveles la i6n de ma
dos.

cargo o abono {(c¢/a) es al nivel
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Muchas de las veces no se necesita mas que un nivel de cuenta y entonces la aceptacion de

los cargos y abonos(c/a) son a un solo nivel.

La clave de tipo de cuenta es con el fin de tener una presentacion con un solo catalogo de

cucntas la pr 16n en los dos fi icros por cjemplo puede haber documentos por
pagar quc scan pasivo circulante (pc) o pasivo fijo dependiendo de la exigibilidad del

documento y que la entidad acrecdora sea la misma

También en caso de requerir dentro de las presentaciones de estados financieros cuentas de

orden (co) se debe de presentar esta opcion.

Las lineas de presentacion . y que se indicaron en el esquema de los estados financieros nos
sirven para scfialar o cambiar tanto para el activo la disponibilidad de los recursos dentro de
los mismos rubros globales tanto ¢l pasivo como su exigibilidad, es decir si un dia los
documentos por cobrar son mas disponibles quc la cartera de clientes, o si los acreedores

diversos son mas exigibles que los proveedores ., esto lo movermnos desde nuestro catalogo

e 3) IMPRIME CATALOGOS

NOMERT

CULniA
MAYOR /BAUANCE

(XY

[STNINY

ot Gk L
[N

AN

N

1
'



NN M BUW Ak
NNN

[N

® @

N

NIRIR) = e e
(SR NP

9

1

3
2
3
3
M

W Gt
FIRIR o e w
~ - R -

Degbsites
Renta ¢e Maguina

INVENTARIOS
tnventaros Zona sur
inventar-o Zono centre

GASTOS ANTICIPADOS

Prmas de Sequro cutocmtvies

Primgs edhoos

IMPUESTOS ANTICIHADDS
1mpyesto ol actvo
Impuesic sobre g rentg

MAQUINARIA ¥ ECUIFD
Zona sur
Zorg centrs

£QUPO DC TRANTPLRIL
Zong sur
Zona centro

TUIPO Dt GHICINA
Zona sur
Zcono centrc

PROVEEDORES
Zona sur
£ faro
La te
Zcna centro
€1 Censtruntor
tc ferjs

DOCUMENTCS FCR FACAR
Bonco cantra!
lezzeongi fingnoiere

DTRAS CUTNTAS PCR PAGAR

Impuestcs

1SF

W&

irrcueste sobre nomings

Codtes seguride?

1 CRAVIT

GARANCIAS PCR REAL-ZAF

c/a
csa

/s
/o

ac
oc
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Jens ur

Zong centro

COSTOS DE VENIAS
Zong suf
Zona centro

GASTOS DE VENTA

Salgr.cs
Zona sur
2cne centeo
Cuctas MSS
Jonz sur
Zena centrn
Tetéfcnos
Zono sur
Zona centro
Arrendarmuentcs
Zene sur
Zona cenlre
Hancrenos
Zonc sur
Zcna centro
Depreciaciores
Zcna sur
Zong centro

GASTOS DE ADMIISTRACION
Salaric:
Zora sur
Zono centfc
Cuotgs MSS
F{ZLER-Dlg
2onc certro
Teléloncs
Zone sur
2con2 centro
Arrandomientos
2ong Sur
Zona centre

/o

/a3
c/a
/=

e

(2]

Ao INNIAADAA3IIANIAAINNIANAIAADAADD]

voo

vuvov

DL UNNU DO DNYODHNDNUDDBOHDHOTUBOUDD

44
(24
ce

oG

©aa

OO OOIVLOTAVCOEAV OOV ARAAN ROV Q 8D




£

Los procesos diarios del sistema es la parte mas importante dentro

ya que aqui ¢l grueso de las operaciones s reportan

4) PROCESOS DIARIOS

de la operacion de

1) ACTUALIZA FECHA

I
5) FROCESOS WinsSunis (€

LTI

MELSAUE:  (Frecesss

acnins)
R
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El registro de poli en el si s¢ efectua de la sigui manera, cn la siguiente
pantalla de captura. .
Fechg
rore
Cid x{MCBUIC GINERALS
4) PRCCESOS DIARICS
a) Regatrn ge pévras
N FUMERQ SERI0 FICHA
Tuenis SUE  JSuUB-SUE CLSCRIPCIGN MEORTE /M
cuents cuentg
TOTAL CARGCS JOTAL ABONOS
WInZAL (registrc de cdircs)
Dentro de Ia anterior lla hay que iderar lo sigui como estructura de la
péliza que debe de 1a infor 16n sigui

Recordando que en lo métodos manuales de registro, el sistema de pélizas es un
registro diversificado, en ¢! que las tr i se el folios independientes,
de donde pasan por concentracién a los libros Diario y Mayor General a través de
un libro especial de registro de polizas.

La pé6liza por lo tanto constituye la base del método y se define como el documento

de caricter interno en ¢ que se regi las operaci y se los d
y prob que justifiq las 3 y idades dc ellas regi: d.
El método de poli lasifica a las oper y toman genéricamente l0s nombre

de clias pélizas de ingresos poliza de egresos péliza de diario.
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el nombre de la entidad. nimero v nombre de Ia

Las poli deben de i
daccion de cuenta

poliza, fecha . namero de .SUB o PLto y f
columnas para valores parcial, debe haber y firmas de quien preparé reviso y autorizd
Cuando las salidas de efectivo son mediante cheques las polizas se denominan polizas
cheques .Las polizas deben de anexar Jos documentos fuente y se mancjan segun las
y colores para su mejor control y manejo. Con este repaso

idades con pi.
toma las partes del

del sistermna manual de polizas, el registro contable electronico,
sistema dc¢ pélizas en cuanto al mancjo de los documento fuente para la captacion,

clasificacion, rcgnslro y calculo y sintesis de las transacciones financieras de una
jo de la informacion por medio del registro electronico

> de grandes volumenes de datos en menor tiempo y con

sdad o El

lleva al pr
mayor exactitud pero sc debe de tener cuidado en Ja forma que se mancjen los

documentos de mas uso dentro dc la entidad por lo que al tratar los moédulos
. especiales sc pondra un mayor ¢nfasis a este mancjo. Por lo anterior la paliza base
del registro electronico de datos debe de presentar en la siguiente forma:

cuarta suE - aomire
cuents  feuerts

nechs ser -
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Dentro del sub-mena * b de esta pantalla aparece como Deteccién de errores este
puede incluirse dentro del registro de la poliza  y nos sirve para que al hacer la
captura nos cuadren las sumas iguales de las polizas

El sub-meni *c” y cl *d” como estan genéri cs una herrami para control

y necesidad de la entidad, el los siguientes sub-meni “e” y “f° los veremos mis

adclante cuando veamos los moédulos siguientes

Hasta aqui se¢ prescnta ¢l mancjo del sistema cn la alimentacién de datos ya que los

siguientes menus son la explotacién que de la informacion se efectiie.
- 5 ) PROCESOS MENSUALES

El memi de procesos mensuales contempla 7 SUB ments que principalmente son reportes
que e sistema de informacion necesita cada mes, sin embargo una vez que se tiene capturada
1a informacién se pueden sacar reporte por ¢l periodo que se necesite ya que el sistema de
registro electrénico lo debe de soportar, es decir que sc pueden sacar informes diarios,

yq

fecrn
Horg

TN WITULG GENERALY

V) ACTUALIZE FECHA |7
5) PROCESCS MENSUALES |

5) PROCESOS MEKSUALES
lo) Totales de ptlizss

) Dicr.c de Felizac

E) Bglonzo de Compreband
} Maycr ouatar

e) Estodo de Resuttedes

) Balence

[9) Inicighza ssices (Mes

3

MENSAUE:  (Procescs Mensuales)




a) Totales de pblizas

Dentro de esta instr i6n que le d al si

nos debe de dar el total de polizas que
registramos en el periodo y lo debemos de cotejar con un registro manual para mejor
control.

b) Diario de Pélizas.

Todas 1a péblizas registradas durante el periodo deben de aparecer en este reporte, sin
embargo si los procesos se piden con una regularidad menor a un mes convienc que este
reporte salga una sola vez al mes.

<) Balanza de comprobacioén

La bat de bacién co

se imprima de acuerdo al nivel del catalogo de
cuentas que sc ocupe , €s decir balanza a un nivel dos niveles tres niveles.

d) Mayor auxiliar

En ¢l procesamiento electronico de datos y tal como  sefial.

el d principal de las oper

las disp zal es

y €l cual tiene la caracteristicas siguientes:



cwx
LIBRO MAYGR AUALUR
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felo
MES
FECHA
CUENTA suf SuB-sug NOMERE Dt LA CUENTA saido cargns carges toido
CUENTA | CUENTA antetior actuagi
1 CAA
1 1 Caoja ehco Zora sur 100 0T
{obtza 1) 01/01/37 Remeso donco » 3860
{pthzo 7) 02/C1/587 compicboc.te 9= 00
£a)s mes
sub-toicles 100 CH $306 §a 20 100 05
1 z Ceje chice Zong centro 160 0o
{pohza 3) 4/1/97 Remesa banco 7000
(pehrg 4} 5/1/97 remesn bonce 4000
(pshea 5) 31/C5/97 comprotocitn RRLERY
c3)7 mes
sub-tctoles 150 00 11020 NG00 100 00
totot cuenty K 208 60 08 0O o
1" FROVEEDORES
" t Zeng sur
13 1 1| £t Faro
{5C0 003
(obhza 6) 0I/C1/97 tocturg 22 65 00
(pdhzo 7) 03/01/97 tocture 23 8500
(pohze B) 04/01/97 tocturo 24 7000
{pbiz0 10) €5/01/97 poge focturss 500 6C
Sub-total 500 00 22060
{50C 00) 226 05)
1 1 2] Lo fe
(8006 0C)
(pdizo 1) 0S,/01/97 facturo 45 100 00
(pthza 17) 05/01/97 foctura 230 150 G¢
{pthra 1B) 06/01/97 facturc 240 200 G0
{ptlz0 1C) 07/01/97 poge tactures 600 00
sub-toter 600 00 450 €0
{80C COY (650 00)
totol sub-cuents 1.10000 €70 00
(1,300 C0) (872 00)
1" 2 Zona centro
11 2z 1] €t Constructor
{25C 00
(pthza 20) 05/01/97 toctyrn 450 100 60
(pbhza 17) 09/01/97 toctura 451 150 €O
{polizg 18) 06/01/97 fottura 495 260 06
(othza 10} 17/0%/97 pago focturas 250 00
sub-totel 25000 45C 0C
(250 00) (45000}
1 2 7| Lo tora
{252 00)
{ptlza 20) 05/01/97 fazturs 450 160 00
{pblza 17) 06/01/97 foctura 130 15000
(p&hizo 18) DB/01/97 facturg 14T 180 00




total cuenta 1.50000] 155G C0

(pohizo 10) 17/01/97 pogo facluros 150 00
sub~totcl 15000 43000
(252 £0) (532 €0)
tota! sub-cuento 406 CO LLER
(502 00} {982 06)
(1RG0 003 (1842 00)

Lo importante que se scflala en este reporte es los siguiente, los cargos a las cuentas
aparccen solo al nivel mas bajo cuando lo exista, teniendo sub-towales por SUB-
SUB b y L do por

Por presentacion los saldo acreedores aparccen negativos  sin cmbargo si el usuario lo
demanda se tendria que usar dos columnas una para saldo deudor y otra para saldo
acreedor.

La periodicidad del documento es mensual y ¢l folio es anual coincidiendo con e} afio
fiscal.

En la columna de concepto aparece primeramente ¢l no. de poliza seguido por la fecha y
después el concepto de la operacion

e) Estado de resuftados

Este reporte financiero al igual que lo sefialado anteriormente sale cada vez que se

requiera y que sc alimente con la infor iom el si independi de la
periodicidad sc tendri que sacar un doder Itados mini; 1
La forma del doder Itados ya se pr en ¢l capitulo anterior.

f) Balance

Lo mismo que lo comentado en el punto de estado de resultados ya que son simbidticos
£) Inicializa saldos (mes)

Una vez que sc haya cerrado las operaciones mensuales ya que cuando se saquen
reportes parciales no debe de procederse con esta instruccidn, al comenzar con un nuevo



periodo de proceso sc da esta instruccion para que , los saldos finales del periodo anterior

aparezcan como saldos iniciales del proceso actual.

Este proceso es interno del sistema y no aparcce reporte alguno

e 6) PROCESOS ANUALES

El mem de pr con 8 sub- se pr adcla

51

1) ACTUALIZA FECHA 21 ACTGA
[5) PROCESOS MENSUALES [6) PROCESD!

£ G
} Gererg p&

) Actuolze saigos
e} MGger guatar 0
Y PeLra/Mzyor cue
apertura

Q) meyor cunhar anus!
h) greba
proveederes/clentes

8 Teres

PENSAUE.  (Procescs anugies)

a) Genera archivos
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Como estc es un proceso anual el sistema por seguridad debe de crear su propio sisterna

de archivos anualcs para el manejo de los siguientes menus

b) Genera poliza de resultados

Todas las cuentas de resulitados a! cierre del cjercicio de preferencia por sisterna, aunque

s¢ puede hacer manual, emite una poliza en la que cancela todas las cuentas de resultados

c) Genera pdéliza de cierre
Para las cuentas de balance una ver que se realiza la poliza de resultados se genera la
poliza de cierre saldando todos los saldos, si se considera de hacer este proceso por
sistema o también sc emite poliza manual
Como dato que cl sistema debe de considerar al correr esta poliza de cicrre se debera de
dar de alta en el catalogo de cuentas la cuenta de resuliados del aflo en curso para quc se

arrastre al cicrre

d) Actualiza saldos
Al emitir estas dos polizas los saldos del periodo deben ser ceros

€) Mayor auxiliar({ceros)
Como prucba final del sistema se emite un mayor auxiliar con saldos en cero.
f) Poliza /Mayor auxiliar saldos apertura
Al iniciar el periodo la péliza inversa de cierre de ¢jercicio se convierte en poliza de

apertura e] sistema debe de hacer simultaneamente la poliza de apertura asi como el

mayor auxiliar de apertura.

8) Mayor auxiliar anual
dentro de los meniis anuales es una

Este reporte  es util por el bre s¢ 5]
fuente de consulta del periodo, debe permitir consultar en la forma del reporte de mayor
auxiliar, lJos movimientos dc una cucnta con los meses anteriores a la fecha del proceso,
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es decir si se esta procesando el mes de Junio al hacer una consulta apareceran todos los

movimientos desde cnero a mayo ., csto debe de permitir en ¢! caso de conciliaciones,

, depuraci ., una forma facil de encontrar con una sola opecracion sin

necesidad de buscar en cada uno dc los impresos ¢l historial de las cuentas

Este meni es de consulta dentro del periodo hay que tener cuidado en ¢l manejo de los
archivos del sistema ya que si se consulta después de haber efcctuado movimientos de

cierre quiza no tengamos la informacion requerida si las necesidades de consulita son

superiores a un aflo fiscal se podra considerar si la pacidad de alma i o del

sistema lo permite y si no siempre en ambos casos tendremos la consulta directa de los

impresos. La idea es de consultar una cuenta directamente
h) Grava proveedores/clientes

De acuerdo a la legislacion actual del impuesto sobre a renta en su articulo S8 fraccion

déci del regl . las empresas deben de reportar al fisco los cincuenta
proveedores y clientes si los importes de sus operaciones rebasan los 50,000.00
(cincuenta mil pesos m.n) si vamos a diseflar un sistema de registro contable es
conveniente que nuestro sistema contemple un reporte que a partir de esta necesidad de
informacion nos de al fin del periodo los datos de estas operaciones. Por eso en este
menn anual una vez que se han registrado todas las operaciones del afio se da esta

instruccion para Gue nos emita una reporte de las operaciones seflaladas.

7) SERVICIOS

Los servicios que se pueden nccesitar en un ment para el registro contable clectrénico
son los siguientes:

a) Compailia
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Este sub-ment de compaitia conviene tenerfo por que de aqui se alimenta la informacién
que todos los reportes impresos  llevan de la “entidad™ y como atributos de la misma se

los

® Nombre, razén o denorminacién social,
& Domicilio
® Registro federal de contribuyentes

& Otros registros(Fiscales gremiales etc.

Estos generalmente no son registros que el si tenga que ali ar conti si
idad bia de domicilio o de nombre por fusién escision los

no que dependiendo si la
registros puedan scr cambiados por los usuarios.

b) Estructura balance

Como se presento cn los parrafos anteriores existe una presentacién de estados

financieros que mas sin embargo la or i ion pued biar de acuerdo a nuevos
requerimientos  estos cambios deben guardar sin embargo el principio de i i
contable.

c¢) Estructura perdidas y ganancias
Como este es un reporte fi jero 1} ind do al bal general los cambios
deben de estar suj a los mi: principios que al estado financiero anterior.

d) Cuentas
Al poner en este memi de servicios un  sub 1 de h referencia al
control que el sistema debe de tener, no podemos de dar dec bajas cuentas si ticnen
movimientos durante el afio fiscal o siguiendo e! Principio de consi ia sila

estin involucradas en mas de un cjercicio fiscal no deben ser dadas de baja del sistema.

s b b AN
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Este sub-menu por lo tanto debe contener la instruccion de bajas de cuenta, que ya no
id: i anteriores

scan dtiles al . con las

8 ) SALIDA DEL SISTEMA
Esta salida del sistema dcbe de tener una confirmacion de salida por ejemplo:

¢ Desea salir del sisterna “si *( S) o “no™ (N)
Las salidas del los demas menus deben de ser  por seguridad a partir de cerrar cada

sub-menu antes de pasar al siguiente ment.

Consideramos que una empresa con pocos movimientos © una sola estacién de

captura con e! anterior modulo general de captura podria gestionar su Contabilidad con un
proceso electrénico de registro contable.

Sin embargo si una empresa mediana empicza a crecer y por lo tanto esto implica el
tener mas cstaciones de trabajo o unidades de captuma por que el tamafio de sus operacioncs
diarias es mas voluminosos se deben de considerar médulos adicionales para que mas de una
persona pueda capturar y mas &reas de operacion puedan tener mas elementos de trabajo

con el procesamiento electronico de datos.

Do esta p do pasa una

Con esto debe de quedar claro que este discfio de
sola estacién de trabajo si no que sin llegar a red o aun llegando a red se puede implantar,

en cualquier Area o departamento que cualquier organizacién necesite de acuerdo a su

operaciones propias.

5.2. MODULOS DE INFORMACION



56

Como se sefialo anteriormente las principales operaciones de la empresa son las ventas las
compras y los pagos, el reporte de cuentas por cobrar y reporte de control de  operacién
de ventas descrito en su oportunidad lo generan las ventas asi como las compras generan el
sistema de cuentas por pagar, asi como e de pagos que son los bancos o egresos.

Y siguiendo e proceso de modulo de captura general descrito anteriormente presentamos el
siguientes moédulos :

e VENTAS (CUENTAS POR COBRAR)

o COMPRAS ( CUENTAS POR PAGAR)

e BANCOS (EGRESOS)

5.2.1. MODULO DE VENTAS Y CUENTAS POR COBRAR

Fachares Nioms de | e ——
_ do
Créstinn, Nows - \ﬁ Reports do cacam

[
|

d

Para desarrollar ¢l anterior caquema ¢l Médulo de ventas y cuentas por cobrar se presenta

de la siguictite manern:

® IDACTYUALIZA FECHA
De la misma forma que cOmo 3¢ presenmto cn ©f mend general se presenta estc mem) por lo

que no sc hace G !




e 2) ACTUALIZA CATALOGOS

*) ACTUALIZA FECHS

[5) PROCESCS MENSUALES

(SUB/MENU)

g} Chentes

b) Cuentes

c) Tipes de cuenta
d) fin

2) ACM I XSS (MEND PRINCIPAL)

MENSAJE:

{Actualize cotblogos)

lia los alogos que sc

Como sc ve en csta p

de hacer es ¢l siguiente para.

son dos y ¢l ment que se debe



e CATALOGO DE CLIENTES

CLAVE OE CLIENTE
NGMERE

CALLE * NDMERO
CCLONA
FPGELACCN
CCOWGT FTSTAL
REC

TELEF ONO
CONTAZIT
FUESIC DEL CONTACTO
LIMITE DE CREDITG
DiAS Dt GRACIA

GIFPCS
Este Ak se puede reduci pliar de acuerdo a la idades de la D y lo mis
importante es de que Jos datos que se s¢ justifiq en los pri reportes o

diinmi que cl =i quieTR eXp

2

* CATALOGO DE CUENTAS

CLAVE Dt CULNTA
CLAVE DE SUB-CUENTA
CLAVE DE SUB-SUBCUENTA
HOMERE

Emos dos memis deben de tener un sistema de altas, bajas y cambios en todos sus niveles el
ala de Ia cuenta en ¢l mena general se debe de hacer simultancamente:




® 3) IMPRIME CATALOGOS
Siguiendo el mismo orden este memi imprime los catdlogos ya sea por numero de cuenta

o por alfabeto.

e 4) PROCESOS DIARIOS
i imul! ala

i6n de infor ién al

Los procesos diarios incluyen la
Contabilidad y al sistema de cuentas por pagar y la pantalla de meni es la siguiente
Fecha
Horo

CIA. (VENTAS v CUENTAS x CCBRAR}

1) ACTUAUICA FECHA 2 ACTUALIZA 3) IMERIME cuz.r,oc:ﬂc) FROCESOS
CATALOGOS DIARIOS
[5) FRGCES0S 6) PROCESOS ANUALES 6] scwcnosja 7 SAUIDA'DEL SISTEMA
MENSUALES
1) FROCESDS DHARIOS

a) Reg'stro de focturos

b) Registro de movimientos
c) Lista de fac y mcwimientos
d) Aplicacitn movimientas

€) Consulta ouxilicres

g) Grava observociones

9) Fin
h

MENSAYE:  4) PROCESOS DIARIOS




a) Registro de facturas

El registro de los documentos fuente de la

Lo

que

de

sc

en esta p

dos partes que para cste efecto de guia se scfialan, 1a partc A que alimenta al sistema de

cuentas por cobrar y la parte B que ali

de infor

i6n a Ia Contabilidad general:

A veing
tezery
CiA x{(vF574 1 O
SUB meru ot g
I]N* e Chente - « Nombre Cuente!
IN" de facturo Fechg — T Ja-gs de sracic T
importe Jrecna venciments 1
B
cuento  ISUB/cuente [s/c/cunrts LCescrpién impcrte a/n
MENSAJE:  SUB mend a) regictro de focturas
e A
las por cob

Este primers partec dc la pantalla nos sirve para g

entidad.

=> Las facturas se capturan una por una en esta pantalla

de la
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= Las facturns son los documentos fuente para este sistema por lo que de acuerdo al
catdlogo de clientes que se abrio, tenemos que anotar el numero de cliente y por sistema
nos sale el nombre del cliente

=> Anotamos cn nitmero de factura asi como su clave ¢s decir para manejo cs conveniente

de identificar si es ““factura ** (fac) nota dec debito o cargo (nd) o nota de crédito (nc)

=> Por cada factura registrada debemos de anotar la fecha de expedicion de la misma

=> El importe debe de corresponder al total de la tactura

=> Se anota nucvamentc los dias de gracia es decir los dias de crédito para pago de la factura
por si hay algun cambio con relacion a los que se anataron en el catalogo de clientes es
decir si de manera general se da un crédito de 30 dias pero esa factura es con un plazo
menor de pago cl sistema debe de ser flexible para csa consideracion , si no se teclea en

este espacio ningun dato debe de aparecer el los dias de crédito del catalogo

==> La fecha de vencimiento es la resultante de la operacion anterior.

Hasta aqui la primera pante de la | lla que es tni para lo que es propiamente el

sistema de cuentas por cobrar si la organizaciéon nccesita algin otro dato que explotar a

partir del documento fuente que es al factura tendremos que pensario antes de disedar la

pamaila y explotar los repones necesarios.

;
|
!



€2

e B
Una vez que se¢ han anotado los datos dc la factura se procede ha anotar las cuentas

contables que afectan a la factura para ¢jemplificar seria de la siguiente manera -

Fachg

¥ LCE
o tucturar

"° ge Clerde L2 fstreta o
* ae faciora z Techs  § 31701 /3 cas de 3oaa £n T
€ 2300 ] [tecna cencormmnte 13737 |

Tuentg 2/5/cunnt Cecgrpr ta
¥
g 7 el
. r . P
o ; p
s »
<

L

to*a! curgos y abonos

WMERSAJE  SUB merd o) registro ge focturas

Con la captura de todas las facturas del periodo mas adelante veremos la emisién de péliza

del mes

b) Registro de movimientos

Como este programa dcbe ser una interface con la Contabilidsd los pagos de las facturas
{la de cap ya que Ia afo i6n de estos pagos se hacen

se deben de anotar en esta p
por medio de los bancos .



i ge Clerte
it oe fectors
hmporte

WENSAT

En lo que se refiere al tipo de movinucento 02 nota dec crédito y 03 nota de cargo a pesar de
bles se afc desde el

que cuando s¢ emitan estos documentos los mowvi IS CC

registro de facturas, a veces existen diferencias on la captura entre las dos partes de registro
contable y cuentas por cobrar , y quiza pars la Contabilidad se emita una péliza diversa para
biamos nuestro si de

entonces con estas claves

H algtin t
por cobrar.
<) Lista de facturas y movimientos.(Antes de aplicar)

Este meni es unicamente para ¢l sistema de cuentas por cobrar y no arroja ningin dato
contable y nos sirve para ver o checar todos los movimientos antes de pasar al siguicnte

mend.
hadeidel
ClA x(VENTAS v CULNTAT x COGRER)
SUB mend ¢} t3tg 22 faclurcs y mowiMiertos
N™ chenie | charte [ mampr)
S—
N* factura l fecha fecha l importe ]
! [ 1




otal por cliente:

Este reporte emite todos jos movimientos capturados agrupados por cliente,

d) Aplicacién de
Una vez que hanos verificado con ¢l anterior reporte que tenemos todos los documentos
con esta instruccidén ¢l sistermna . aqui puede ser

que sc requi se p de a valid,
L una op i6n imtema de o} sistema o saldrd un listado igual al anterior con un
je de “Movimi plicados’”.

e) Consulta suxiliares.
Este menu también pertenece Unicamente al sistema de cuentas por cobrar y por lo tanto

unicamente es un auxifiar de los documentos en si.

Fecha:

Hora:
CIA. X{VENTAS Y CUENTAS X COBRAR)
SUB meni e ) consulto guriliores

N* cliente | cliente - (nombre)
salde_octual | immité_de crédifo:
N* foctura ] fecha fecha importe
factura vencimiento
tctal per
jcliente:

MENSAJE  consullo
cuxifigres




g) Grava observacionces.

Este menz es r dable para el

por cobrar ya quc al imprimir jos
reportes las observaciones son por documento y ef texto libre y con esto podemos enviar
di . en

1 de

1 i6n cafidad pr

mensgajes como © Factura no autorizada, material
si todo lo que queramos meter y permitir de inmediato mirar punto dlgidos dentro de la

cobranza.
N* de chente

No de focturc

Qbservaciones...

H) Fin
En todos los sub-meniis debe de existir un “fin™ para poder cerrar el sistemna o pasar a otro

meml.
* 5) PROCESOS MENSUALES
Una vez que se han registrado todos lo di sep de a sacar Jos reportes en este
mem y que se puede pr de la sigui manera:
fezna
Hore

ClA. X(VENTAS 1 CUENIAL ¢ COBRAR)

17 ACTUALIZA FECHA 2) ACTUALICA 3] IMPRIME CATALOGOS 19} PROCESDS
CATALCGOS DUARICS
6) PRGCESOS ANUALES IEJ SU’VIC!OSF ) SALIDA DEL SISTEMA

5) PROCE S0S
ENSUALES

PROCESOQS
ENSUALES

) Andlisis de salsos

) Estodo de o corterc
) Estado de cartero selectva
) Relacidn de movimientcs

) Soida focturos

} Genera poliza




Y

) fin

?) Modifica pélize

) Verifica y grave interface
“

MENSAJE:  5) PROCESOS MENSUALES

a) Andlisis de saldos

Este primer reporte del sistema de cuentas por cobrar ticne [a siguiente presentaciéon

Ca»

onairsis de saidcs
301s3 Dot ontigbedad ot 42/ mm/a0

CH TEchA Tiowm DIAS Vi RCIO0S TOTAL FOR TOTAL DIAS
FACTURA | FACTURA | vENCARENTG T4 %0 JIAB0 | WD 60 | vNOD | VENCER VENCIOOS
Tl
VENCIDO 1A ESEL X DEL TOTAL
VENCIDO NA  ESEL %
VENCIOO WSDESS ESDL X
POR VENCER sr x




b) Estado de Ia cartera

&7

Este rcporte nos da e mismo total que el anterior, con la salvedad que reflcja los

movimientos parciales de las facturas es decir .

N' chente ]
N® facture
P
27
27
.~ R A s
0 120497
.27 Pl s/d
Lo DI chente

MENSASE:  Estedo ce cortera tote!

c) Estado de In cartera selectiva

Este menis a diferencia del anterior sirve para sacar un reporte selectivo por cliente.

d) Relacién de movi

[Este reporte nos da ef listado de los movi

. reporte dianio al dar la instruccion de aplicar ya no se p

<) Salds facturas

ya que por sistema en ¢l




Este reporte nos indica en el caso de pagos parciales o totales las facturas que son saldadas

o pagadas durante el periodo del proceso
Hasta aqui hemos visto todo un tipo de informacion que puede generarse a partir de un solo
documento y que nos permite gestionar la cobranza de nuestra cuentas de clientes, y tal

como se Vio ¢n la pantalla de captura de clientes al mismo tiempo capturamos la parte de
aplicacién contable del documento en una sola opecracion ya que Jos menus vistos con
anterioridad son una manera de tratar la informacion, tal como se dijo anteriormente habria

que checar que requerimicntos necesita la entidad para desde el principio plantear tanto cn la

captura como ¢n los reportes que se necesiten

) Genera pdliza

Al momento de generar la poliza de los movimientos del periodo en este me es conveniente

ratificar Jo siguiente:

WENTAS L 2 COBRASY
13 mend b Senerg péhza

FECHA DL LA POLIZA DD/ AA
JCONCEPTO DE POLIZA

DO/MNS BA

FECHA INICIAL
DD/MV/AA

FECHA FINAL -
HUMERO DE POLIZA:

MENSASE Generg gehzo

Upa vez que se han dado estos datos aparecera la poliza lista para pasarse a validar al
Ia pr ién de la podliza debe de ser similar a las itidas al médul

ecdnl 1

general.
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8) Modifica poliza
Esta opcién sc puede mancjar una vez que s¢ pudicran detcctar ersores de aplicaciéon de

y modifi ion de la

h) Verifica y grava interface.

Con csta opcion procedercmos a grabar en un disquete la informacion para validaria en
nuestro modulo gencral y este procede a verificar en este proceso, que la poliza cuadre y las
cuentas quc estén registradas en el modulo general si no es asi ¢l sistema general no debera
de validar hasta que no se haya cuadrado y dado dc aitas las cuentas respectivas

i) Fin

Salimos con esta instruccion de este meni

e 6) PROCESOS ANUALES

Desde el punto de vista anual ¢l sistema de cuentas por cobrar no tiene que hacer nmingun
movimiento especial por aflo ya que la informacidén va desapareciendo una vez que las
facturas van siendo liquidadas, por lo tanto la informacion va sicndo actualizada y lo que se
tienen son solo saldos de facturas, sin embargo de acuerdo a las politicas de crédito pudieran

existir facturas de varios

En este ment: por control se pudiera tener un sub-menu de bajas de cuentas y de clientes.

e 7) SERVICIOS.

® Al igua! que en el mddulo general se tiene contemplado en este mena todo jo relacionado
a la informacién general de la entidad como nombre domicilio, registras ete.

e 8)FIN

Con esta instruccion salimos de nuestro sistema de ventas y cuentas por cobrar,



52.2. MODULO DE VENTAS Y CUENTAS POR PAGAR

= _%,@L
Ropores da Cuemts
aredie nome de cargo . por
)

‘Tanto el sistema de Cuentas por Cobrar como el de Cuentas por Pagar son muy similares en

cuanto al proceso y reportes de salida por lo que de acuerdo al anterior esquema se
presenta ef siguiente desarrollo.

® DACTUALIZA FECHA
De la mizma forms que como sc presento en el memi general se presenta este meni por lo

oy 1 al.

que no se hace io

® 2) ACTUALIZA CATALOGOS

Fecha:
Horo:
Cla. X(VENTAS Y CUENTAS X PAGAR}

T) ACTUALIZA FECHA 12) ACTUALIZA CATALOGOS ]33 IMPRIME CATALOGOS ~ |4) PROCESOS DIARIOS
I5) PROCESOS MENSUALES ]6) PROCESOS ANUALES 17) SERVICIOS £) SALIDA DE SISTEMA
[2) ACTUALIZA CATALOGOS (ME0 PRINCIPAL)

{SUB/WENTG)
a)Proveedores




s

b} Cuentos
¢) Tipes de cuento
d} Fin
MENSAJE (Actualizo catbloges)
Como sc ve en esta p Iia los Al que se jan son dos y ¢l meni que se debe
de hacer es el siguiente para.
e CATALOGO DE PROVEEDORES
CLAVE Df1r PROVEEDOR
NOMBRE
CALLE Y NUMERQ
COLONIA
PGBLALION
CODIGO POSTAL
REC
TELEFONO
CONTACTO
PUESTO DEL CONTACTO
UMITE DC CREDITO
DTAS DE CREDNO
[OTRGS
Este catil se pued duci liar de doala idades de la emp ylo mas
importante es de que los datos que se se justifi en los pr reportes o

Lo que el si i




e CATALOGO DE CUENTAS

CLAVE Ot CUENTA

CLAVE DE SUB~CUENIA

CLAVE Dt SUB-SUBCUENTA

NOMEBRE

Estos dos memis deben de tener un sistema de altas, bajas y cambios en todos sus niveles ef
aha de la cuenta en el meni general se debe de hacer simuhtdncamente:

e 3) IMPRIME CATALOGOS

Siguiendo ¢l mismo orden este ment imprime los catdlogos ya sea por numero de cuenta
© por alfabeto.

® 4) PROCESOS DIARIOS

Los procesos diarios incluyen la ali ién de infc i6n al si tmultd ala
Conutabilidad y al sistema de cuentas por pagar y la pantalla de mem) 3 1a siguiente

Fecha:
Hora:
CIA. X(COMPRAS Y CUENTAS POR PAGAR)
1) ACTUALIZA FECHA 2) ACTUALIZA 3) IMPRIME CATALOGOS l4y PROCESOS
CATALOGOS DIARIOS .
55 PROCESOS 6) PROCESCS ANUALES [6) SENCDOSIB ) SALIDA DEL SISTEMA
*ENSUNJ‘S
- 4) PROCESOS DIARKS.
a) Registro de facturas
b) Registro de mavimientos
c) Listo de fac y movimientos
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e) &
e
51 €
")
MENSAJE.  4) PROCESOS DIARCS
a) Registro de facturas
El registro de los dc fi de las pras sc efectia en esta pantalla que consta

de dos partes que para estc cfecto de guia se scilalan, la parte A que alimenta al sistema de
de infor ion a la Contabilidad general:

cuentas por cobrar y la parte B que

A fechs

Cia ¥(COMTRAS
SUB menu o)

'4* de Proveedc- {
IN- de focturg Fecra | T | I
importe cCrg yenCIm.entc |
B
cuenta |SUB/cuentc [s/s/cuents mporte [l

MENSAJE.  SUB mera o)
reqistro de

focturas
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e A

Este primera parte de la pantalla nos sirve para gestionar las cuentas por pagar de la
entidad.

© Las facturas se capturan una por una cn csta pantalla

¢ ILas facturas son los documentos fucnte para este sisterma por lo que de acuerdo al
catalogo de proveedores que sc abrig, tenemos que anotar el numero de proveedor y por
sistema nos sale el nombre del provecdor.

© Anotamos en namero de factura asi como su clave es decir para mancjo €s conveniente
de identificar si es *““factura ** (fac) nota de débito o cargo (nd) o nota de crédito (nc)

O Por cada factura registrada debemos de anotar la fecha de expedicion de la misma

© El importe debe de corresponder al total de la factura

© Se anota nucvamente los dias de gracia es decir los dias de crédito para pago de la factura
por si hay algun cambio con rclacion a los que se anotaron en ¢l catalogo de proveedores
es decir si de mancra general se nos da un crédito de 30 dias pero esa factura es con un
plazo menor de pago el sistema debe de scr flexible para esa consideracién ., si no se

teclea en este cspacio ningun dato debe de aparecer el los dias de crédito del catdlogo .

© La fecha de vencimiento es la resultante de la operacién anterior.

Hasta aquila primera parte de 1a pantalla que es Gnicamente para lo que es propiamente ¢l
sistema de cuentas por cobrar si la organizacién necesita algun otro dato que explotar a
partir del documento fuente que es al factura tendremos que pensarlo antes de diseilar la

pantalia y explotar los reportes necesarios.
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Uns vez que sc han anotado los datos de la factura se¢ procede ha anotar las cuentas
contables que afectan a la factura para cjemplificar seria de la siguiente manera

Con ia captura de todas {as facturas del periodo mas

del mes

Fecng
Horg
CA. x{COMPRAS ¥ CUENTAS POR PAGAR)
SUA meny o) registre ce focturas
PN° de Proveeder 1 £l faro
N' ge facturg 15 fac fechc ]| 31/01/97]dcs e crédtc | €0
importe 46 (- Jtecho venomento ™ T/04/57°
cuenta {SUB/cuente f5/s/cuent Descripzion mporte d/h
= s socliro 45 Rz -4
e I P ot SE EX 4
Vs Ve z fosturs 5 S5 ~
total corgos y cboncs 1R,
MENSNE: SUB menu o) registrc de focturgs
del Vi Ia ision de péliza

b) Registro de movimientos
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Como este programa dcbe ser una intesface con la Contabilidad los pagos de las facturas
se debent de anotar en esta pantalla de captura ya que la afectacién de estos pagos sec hacen
por medio de los bancos .

Fecha
Hora

CIA X(COMPRAS v CUENTAS PLPR DAGAR)
SUB mand b} Registro de maovirmientos

( Hompre Froveecor

NC de
Freveedor
*i* de factsrc Fechg
mecrte 1po_movimienic: | ]
CY pagos
02 note de crécitc
03 nota e
LCrao
JMENSAJE: Registro de mcvimientos

En lo que se refiere al tipo de movirmiento 02 nota de crédito y 03 nota de cargo a pesar de

d los movi contables sc afectan desde ef

que do se 3 estos
registro de facturas, a veces cxisten diferencias en la captura entre las dos partes de registro
contable y cuentas por cobrar , y quiza para la Contabilidad se emita uns p6liza diversa para
i con estas claves 3 de cuentas

.-
(+]

'y algin movi
por cobrar.
¢) Lista de facturas y movimientos. (Antes de aplicar)
Este meni es anicamente pars ¢l Sistema de Cuentas por Pagar y no arroja ningun dato
contable y nos sirve para ver o checar todos los movimientos antes de pasar al siguiente




SUE meny ¢! itte

N° Proveeccr Penyen

N* tactura techa techa importe
vencimiento

total por Proveedor.

Este reporte emite todos los movimientos capturados agrupados por Proveedor.

d) Aplicacién de movimientos

Una vez que hemos verificado con el anterior reporte que todos los d

que se requicren se procede a validar con esta instruccién el sistema . aqui puede ser
solamente una operacion interna de el sistema o saldra un listado igual al anterior con un
mensaje de “Movimientos aplicados™.

¢) Consulta auxiliares

Estc ment: bién pert (1ni al Si de Cuentas por Pagar y por lo tanto

tnicamente es un auxiliar de los documentos en si.



CIA A{COMFRAS ¥ CUENTAS POR PAGAR)
SUB meny e } consulta aunbicres

techa
Hero

H- Freveedor Proveedor fnimtre}
<gidd ocluol fivate de (regito
NT tocturs techg mptele
T
retz! por
Proveeder
VENSAVE consults cunhiares
f) Grava obscrvaciones.
Este menu es r jable para el Si
reportes las obser i son por dc

de Cuentas por Pagar ya que al imprimir los

y el texto libre y con esto podemos enviar

mensajes como : Factura no autorizada, material faltante, reclamacion calidad producto, en
si todo lo que queramos meter y permitir de inmediato mirar puntos algidos.

N’ de Proveedcr ...

No de foctura

QObservaziones...........

g ) Contradecidos.

Con el fin de controlar Ias cucntas por pagar €s convenicmate que al recibir las facturas de los
proveedores se cmitan contradecidos foliados y e total de estos deben ser las facturas
contabilizadss la pantalla de captura del contrarrecibo es Ia siguiente:



ClA F{COMPRAT
CAPTURA CF
Fi- de Trevweanr —
TACIUEA T w ?
PIENSALE CHTRARS D

Después de esta pantalla de captura se imprime cl contrarrecibo que sale de la siguiente

forma :



Cig. A
contra recibo

Fecho:
Fecibimos de (Nomuee det Proveedor)
os siquientes docume: s reveen
ACTURA FELHA MR TE i b v
TOTAL J
Revision:
Pogos:
337 02 om

{ste contrarrecds PO QMK D¢ ~ONEVT Sijmy TbaGITLT B
solomente 3¢ reciOe Orevaii® Kt dICLMenIDs Jue e CRIIN LR que =40 EmTugut

i reconocimeento Ce 0deuac b cDIOCSn dr OID Dar Sutle de 0 emgrend

d diendo de las op que desarrolle la

P

Con refereacia al anterior do
entidad es conveniente que la forma sea impresa y cuando menas en original y copia.
dd 2 se podré sacar un resumen de cantradecidos

Asd bién =i se a
emitidos para el contsol de ias operaciones.

h) Fin
En todos los sub-meniis debe de existir un “fin”™ para poder cerrar ¢l sistema o pasar a otro

® 5) PROCESOS MENSUALES

se procede a sacar los reportes en este

Una vez que sc han regis todos lo d
dk de l1a sigui manera;

e y que se p P




techa:
Hora:
CA X(COMPRAS Y CUENTAS POR PAGAR)
1) ACTUALIZA FECHA 2) ACTUALIZA 3) IMFRIME CATALOGOS J4) PROCESOS
CATALOGOS DIARICS
[5) PROCESOS 6) PROCESCS ANUALES [6) SERCIOS]E ) SALIDA DEL SISTEMA
ENSUALES
PROCESOS
MENSUALES
o) Andlisis de saldos
b) Estedo de la cortera
k) Estodo de cortesa selectiva
K1} Relacién de movimientos
e} Scido tocturcs
k) Gerero polizo
la) Modifica péliza
h) Verifica y grovo interface
) fin
ENSAJE: 5) PROCESOS MENSUALES

8) Andlisis de saldos
Este reporte s la parte final de consulta del sistema, en o cual nos da la informacién por

o de chi y con b les del mi para poder checar con la Contsbilided general
que los saldos son los mimmos.
Los de chi que s¢ jen en estos méGdulos deben ser los mizmos, que los que
- sjen pars ol m2 de la sub. de Cli en la Contabilidad.
Los paré de dias idos son los que dicten las politicas de crédito de ventas para
cada uno de los casos, sunque como se sefialo es - que en ol s je por

documentos una focha distinta si se requiere.
Ese privner reporte del Sistema de Cuentas por Cobrar tiene la siguieste pressutacién

;
i
i
)
I
}
|
i
H



Cic ». {COMPRAS Y CUENTAS POR PAGAR)
angieus de saldos

30kdc1 por_antgiedod ol dd/mm/aa
w Gy I TAS VENCIOS TOTR POR TOIAL OTAS
FACTURA | FACTLRA | VINCARENTO ) ITALD WS DE 60 | VINCDO | VINCER VENCIDOS
OIAL
=
VENCDC 1AX S0 % DEL YOTAL
VENCDO Nae0  ESEL X
VENCDO wsDEs0 ESEL X
PCR VENCER ESEL X




b) Estado de Ia cartern
Este reporte nos da ¢l mismo total que ¢l anterior, con la salvedad que reficja los

movimientos parciales de las facturas es decir

Cu o X(VERY

U8 MERU ¢
N* Froveedor | A rovesgnr
N* focturo techg BT porte
facturc
75 1507 S R 4
1€
L ST P orieng 2280
0 790457 peSbot 750 XY
ol DS o3
SOG! O LT rneTor <60

MENSAJE Estado de cortera totei

<) Estado de la cartera selectiva
Este memi a diferencia del anterior sirve para sacar un reporte selectivo por cliente.

d) Relacion de
do de los movimi del mes aplicados ya que por sistema en ¢l

Este reporie nos da el 1i
reporte diario al darla i i6n de apli ¥ya no sc pued )] los movi

) Salda facturas




Este reporte nos indica en el caso de pagos parciales o totales las facturas que son saldadas
o pagadas durante el periodo del proceso.

Hasta aqui hemos visto todo un tipo de informacién que puede gencrarse a partir de un solo
documento y que nos permite gestionar los pagos de nuestra cuentas de Proveedores, y tal
como se vio en la pantalia de captura de Proveedores al mismo tiempo capturamos la parte
de aplicacié bie del d

P

en una sola operacidbn ya que los menuis vistos con
anterioridad son una manera de tratar la informacién, tal como se dijo anteriormente habria
que checar que requerimientos ita la

idad para desde el principio plantear tanto en la
captura como en los reportes que se necesiten

) Genera poéliza.

Al momento de generar la pdliza de los movimientos del periodo en este me es conveniente
ratificar lo siguiente:

Feche
Horg
CIA_ X{COMPRAS Y CUENTAS PCR PAGAR:
SUB MENU 1) Generc odliza

FECHA TF LA FOLIZA DD/MM/AA
joOLCEPTO BE PCLIZA MOVIMIENTO PROVEEDGRES
FECHA INICIAL DD/ 1M/ AN
FECHA FINAL ¢ DO/MM/AA

PRUMERG DE POLIZA

ENSASE. Genera péhiza

" Una vez que se han dado estos datos aparccera la péliza lista para pasarse a validar al
médulo general. Ia p ion de la poli
genceral.

debe de ser similar a las emitidas al médulo



£) Modifica poliza

Esta opcion se puede manejar una vez que se¢ pudicran detectar errores de aplicacion de

AifS

16on de la

cuentas y

h) Verifica y grava interface

Con esta opcion procederemos a grabar en un disquete la informacion para validarla en
nuestro médulo general y este procede a verificar en este proceso, que la poliza cuadre y las
cuentas que cstén registradas en el maodulo general si no es asi el sistema general no debera

de validar hasta que no se haya cuadrado y dado de altas las cuentas respectivas
i) Fin

Salimos con esta instruccion de este mend

e 6) PROCESOS ANUALES

Desde ¢l punto de vista anual ¢! Sistema de Cuentas por Pagar no ticne que hacer ningin
movimiento especial por aflo ya quc la informacion va desapareciendo una vez que las
facturas van siendo liquidadas, por lo tanto la informacion va siendo actualizada y lo que se
tienen son solo saldos de facturas, sin embargo de acucrdo a las politicas de crédito pudieran

existir facturas de varios

En este men por control se pudicra tener un sub-meni de bajas de cuentas y de
Proveedores.

e 7) SERVICIOS.

® Al igual que en el modulo general se tiene contemplado en este ments todo lo relacionado

a la informacién general de la entidad como nombre domicilio, registros etc.
e 8)FIN

Con esta instruccion salimos de nuestro Sistema de Cuentas por Pagar



5.2.3. BANCOS

Como se ve en el anterior esguema a diferencia de los sistemas de Cuentas por Cobrar y
Pagar el sistema de Bancos emite también los cheques o cheques péliza de la entidad y su
desarrollo como se presenta a continuacion aunque parezca mas laborioso permite una

idad

os de la

gestion rapida de los activos fi

El objetivo del sistema de bancos, es agilizar el proceso de elaboracion y control de
heq! yr 3 b ios en la entidad, asi como ob infor i6n actualizad,

via reporm y consultas del estado de las cuentas bancarias, y contabilizar simultancamente
fe desde los bancos de una manera veraz y oportuna.

llas es muy similar con peq

i bles que se

los
Como en los meniis anteriores Ia presentacion de las p

variantes dependiendo del tipo de informacion que se mancja.
(Sub 1s), con los cuales se tiene acceso a todos los

El meni con 8 opci
Procesos que conforman el Sistema.

e 1)ACTUALIZA FECHA.
Se =a similar al menua g




e 2) ACTUALIZA CATALOGOS.
Los aAlogos que s¢ jan son 7

1

AZTUALITA

) PRCL
VE Sy

BENSASE:

a) Tipo de Poliza

Es para ¢l registro de Jos movimientos que sc utilizaran en el sistema y se compone del
Tipo de Ingresos y Egresos
Para los depésitos es tipo “INGRESOS™(I) y para las p6lizas cheques es EGRESOS (E)

b) Bancos

Los bancos se mancjan con un s0lo numero si existen dos cuentas en un mismo banco es

dasie un o diferente coincidiendo preferentemente en la forma en que

que el si parte de aft ion a

se mancje en ¢l mayor auxiliar. Es importante
las cuentas de banco que se mancjen y que en cl cstado de Ingresos y Egresos es of

de movimi de las de b, que lleva la entidad.

<) Beneficiarios.



Dado que es un sisterma conviene abrir un catdlogo de beneficiarios para que al momento
de capturar los cheques sea mas facil su operacién y por Jo tanto no se pueda hacer un
cheque sin que exista el beneticiario en estec catalogo

d) Conceptos

Este catdlogo nos va a scrvir para el mancjo del estado de ingresos y egresos de efectivo
¥y conviene mancjar segun las necesidades de la entidad y agrupar en este todos los
cheques segun sea cf tipo del concepto por ejemplo proveedores impuestos gastos de

personal ingresos etc

e) Parametros

Las instrucciones para altas de Parimetros se mancjan como se indica en el proceso tnicial

de ALTAS DE MOVIMIENTOS., y estas se componen del No. que le hayamos dado a los
movimientos en conjunto con el No. de Chequeras, ¢! Tipo dc pdliza, si es Pl (Poliza de

Ingresos), PE (Polizas de Egresos), PD (Pdlizas Diversas), scgin sea el caso y el concepto
del movimiento y esto servird para que al momento de gencrar la Pdéliza Interface, esta sepa

comao clasificar cada movimiento realizado

f) Fin
Para salir del ment:

e 3) IMPRIME CATALOGOS

-
Este ment: nos lista todos los catalogos que hemos capturado, es decir

® 4) PROCESOS DIARIOS

Muestra de mentt PROCESOS DIARIOS.



'
TOTEMA DE HAN

b rpresiia
) Captusn e MmIvevien
3} trorme pias
N} trigeme dizr o
i Reporte ge m
0 Mowmeentzs por CpG Tt ofe
2} AMectaite g
'} ompresdn de chegees
i

WE? ST, { Meni de FROCESOHS DIAPIST )

a) Captura de Cheques

Lo primordial de este proceso, nos permite el registro de los movimientos (Cheques-
Pé6liza). Generando la informacion para la claboracién de Cheques detalle de los Ingresos y
las Polizas contables.

Cin o e
SITTEMA TE BANCCT

A

B "

&/ Castiro ge chegues

Anan n) fetere S opDeer tnegle,
3305 cimprme egtendng, Freriis
Fin ) rTRres on 3€ Thedues

Cwirentos

705 07 Movimientzs




h) Informe diario de bancos
i} Reporte de movimientos
1) Movimientos por tipo sin
afector
k} Atectacion diaria
Fin
IMENSAUE : { Altos de Movimienlos )
Como en las anteriores pantallas de captura de d s la “p ila de captura de
choques™ esta separads cn dos partes la “A” que nos sirve para cn ¢ste caso elaborar los
heq en si y ademi jar Ia infor 10, ia para cl estado de Ingresos y
egresos: En este proceso nos pide un nu o de péliza, que es ¢l ni o de cheqg que es
con ¢l que identificaremos en la Contabilidad, 1a fecha del cheque, ¢l concepto (N°), Ia
idad del cheq el B jario, y la parte “8™ donde se ja la poliza ble. que
€3 la informacion que se grava en o disquete pama la péliza interface para la Contabilidad.
rechy
Horg

CA. X(EAMCOS)
Pontolta copturg pbize cheques

onco_ho T J(Nombre Boncoy ICic K-
Beneticario (8] {HOMBRET Ikng_me
Ciove concepto] [Concepto {
B)
cuenta s/s/cuentg Descripaion importe d/h

total corgos y abonas =

ENSASE: Pantallo capturo pékza cheques




b) Retiene / Libera cheques
Este proceso, permite marcar con clave de (Retenido/l.iberado). los movimientos de

cheques, Los cheques marcados como Retenidos, no se pueden imprimir ni afectar. por ende
los cheques liberados son los que sc afectan Gnicamente al saldo de las chequeras,

A DL FARCTS

23 ACTOALLS 1) MR RGIML CATALGO S '.

o

TTREPCRIE -

PRCIESLE
a) Cepturd Cu chEgue.
&/ Artene [/ tdero (/?{vw_r

) e e retenidcg

L12CT Qe Movimertsy

Ty ge BImos

h) infarve 3ge s
) Regcrte ce meomen
1) Mowmientos por toc sim
afector

L) Atectoc

P

&n dorig

(Fetene & Liberg Cheques)

Pantalla para datos que solicita la Retencién/Liberacion de Cheques.

fechy
riorg

1Y RLTUALIZA FECHA

2} ACTUALIZA
CATALOGOS

2} IMPRIME CATALCGOS

[4; FRGCES0S CIARIGS

7 FFoC

€; PROCESOS AMUALES

7V REFCRTES

- f, S

pENSLE




Retencion 6 Liberacién de Cheques
Nc. ge Plizg

No de Cheguerc
Banco

Nc de Cregue
Fechn

Cant.dad

Cecncepts
Benelic.ang

Stotus de Fegstro
Fetener /Liberar 8/0

A (Fetern & Litera Thegues)

c) Imprime Retenidos, liberados.
Este proceso, nos permite obtener un reporte de los movimientos (Cheques), registrados,

Retenidos o Liberados, segun se clija, la retencién o liberacion del cheque, esto permite
programar los cheques de acuerdo a las disponibilidades de 1la tesoreria.

7 ACTUALICA 3) WPRME CATALD
CATALGSOS
€) PPOCELSUS ANUALES [ 1) REPORILS Of BALLG  JE) 7

FRCCESOS DiARIS

a) Coptura de chegues

b} Petiene / Liberg cregues

&/ #rpme referdbs, dbevocos
d) impresi€n 4o theques

e} Copturs de movimentss

3¢ mowmeenics
Ny onfgree gone G L3700S

1} Reccrte de mcymientes

i Moy meestes poe toc 3

Quiere hoter Retemidoc o Libres F/L 7
Nz de Cheguern

q) tmigtime pol

2fectne
= ; Atectacesn 2anc
Fin

JMENSA S {mzresitn ce Chegues Féliza Fet/Lib.)




1 1

d) Impresiéon de Cheques

Este proceso, nos permite imprimir (En formato especial de Cheques Poliza) los
movimientos (Cheques), registrados y que se encuentren marcados como liberados, los
retenidos no se imprimen. La nucva fecha que se pide ¢s para cambiar la fecha inicial de

captura.

PMEMNSALE - (tmpresitr ce Cregues 4
Pelizas)

¢) Captura de movimientos

Este proceso, nos permite registrar movimientos de Cargo y Abono (Excepto Cheques) que
afectan las diferentes cuentas (bancarias). El sistema pide los movimientos, por tipo de
movimiento. Un proceso por cada tipo de movimiento, Deposito, Traspasos, Operaciones
Diversas. etc.




fecno
Cla x Hgrg
SISTEMA DE BANCOS
1) ACTUALIZA FECHA 2) ACTUALIZA 3) IMPRIME CATALCLCS 4) FROCESOS Di-'0s

CATALCCOS
£Y PROCESCS ANUALES7) REFGRTES Tt BANCY J=) i1%

a} Captura @r cheques
r} Retere / Libers chegues

Tipe de Mcwimients c} tmpeme Reterides, hterades
[l‘-’c ce Thequetc d) smpresisr de cheques

&/ Cqoloro o mowTmenfos

g} impnime psiras de movimientcs

h) infgrme ¢rol de banccs
1) Feporte 3¢ mowimientoy
1} Mcamentas por tipc s
afector

o darg

ibn de cheques

IMENSALT, (Atas de Movimeentes)

M de P, Ila para Cap de M imi En ecste procesa se capturan los

movimientos de egresos e ingresos por Pago de Clientes, Transferencias Bancarias,
Cormisiones de Bancos etc.

BANCO
PGLUIZA N7 TIPG DE MOVIMIENTO REF FECHA CGNCEPTO
[CANTIDAD DESCRIPCIGN
Cia sCTA SSCTA LESCRIPCION IMPORTE [=71a]

proNSAIE: (Aitas de licc de Mcvim.enis)




8) Imprime pélizas de movimientos
Por medio de este proceso, s¢ obtienen las pélizas impresas de los movimientos registrados

en el punto “e™.

5) PFCCES
MENSUALES

fecma nc.s
.
/
Fecrg tnzi

te. oe Tneguere

JrEnsase {impresion de Movirmientcs)

h) Informe Diario de Bancos
Este proceso, nos permite obtener un Repornte de Informe Diario de Bancos, que nos

mucstra como se altera el Saldo. en funcién de los movimientos de Cargo y Abono

Registrados.



techa
Herg
SISTEMA DL BANCLS
1) ATTUALIZA PECHA O ACIUA S) IMPEIME CATALLLC™ 4 PRUCELOS SIAMELL
CATALGCTS
2} PROCESCS €Y FRCCESCS ANUALES [7) REPORTES ©f BANCL ey Frn
PATHSUAL S S
FROCEGLT DaRIus
3) Coptira 2 chequen
5} Fetiene / Libera oh
C) brpe e retenaey Y A
No ae Cheguers d} mgprecon de cregue,
o) Capturg de mismeenter,
G) rprme £H oS de Moy meento
A) hforme dare de bancos
i) Fegerte ge mzwriuntes
1 Moeeertso por tpo o
ZENINS Irizrme dignc de Sanco)

i) Reporte de Movimientos

Este proceso, nos permite obtener un reporte de todos los movimientos registrados (Cargo y
Abono) sin afectar.

Fechs
CiA X Herg
SISTEMA DE BANCTS
Z) ALTUALIZA 37 MPRME CATALGG LS FRGLISCS DARGS
CATALOGOS
5} FROCES05 ANUALES |7) REPORIES Dt BANCG |5 i

PRCTLSOS LIARIOS
o) Copturc de chegues
t) Retiene / L-bera chegues
2} impe e retemides, bberados
tic de Chequerc ) o ¢ chegues
e} Coct mevimientos
7 tmparme ci.26s 4 movimientes
h} irfcrme dosnc de zoncos




o/ Keporte ob movementos
) Mcuirmientes nor nzn sie
ofeztor

L) Aertocies darg

P

ENSAJE: (Repcrte de Movimientcs sin Afector;

j) Movimientos por Tipo sin Afectar

Este proceso, nos permite obtener un reporte por tipo de movimiento sin afectar.

1) ACTUALIZA FECHA 23 ALIL
TATALG
5; PROCLSOS ) FROCESDS ANUALES
IMENSUALES &
5
<
I‘q‘s de Cnequerc g}
e
q) 'mpeeme pGizos de moymientae
h} intgeema Canic 2€ £GRCOS
1) Fegorte de mowmientos
\/ #onituentos por fpo st afectar
v} Alectacion digna
fin
r‘ENSNE: (Listo Movimientos por tipo sin Atectzr)
k) Afectaciéon Diaria
Ese p fe los Sald de las cuentas (b ias) correspondi con los
movimientos (Cargos/Abonos) y marca los movimi como afe dos. El proceso no

toma en los movimi id




A X eorg
SISTEMA OF BANIT

T ATTURLA 3} IMPRIME CATALCTCS
CATAL

[SICHIN ANUALES[7) REPORGES LE . N

" sy

PROCESCS Tires

o} Lopturs €8 cheques
b} Retiere / Liere cheqgues
) Imprime reten oo, Lt

. Gwere Continuar 7{d) ~jres.in de (hesuel
ND e) Cagtura de moem
g} Imorame plioss ge moemento
h) Informe gars fe tanco:

i) Ferzrie ge movrment
\

} Movimentce poe ting
#/ Aleciocader charaz

zgidos (dars) ¥

e 5) PROCESOS MENSUALES

<
o
R
&
3

N

€.a glizas
Mogtien w

o

SetuniiT y Buers

RIS

3




a) Movimicntos por Tipo(Estado de Ingresos y Egresos.)
Este proceso, nos permite obtener un reporte de movimientos (mensuales) por tipo, de los
en la cuenta (bancaria) correspondicnte

fe on los sald

movimi que

(Usta Mov.mimntes por fipo &

[MENSACE

b) Grava Pdéliza Interface

Este proceso nos pregunta si s¢ borran los archivos antefriores, que son los correspondientes
al mes anterior, por lo que si queremos actualizar es SI, Y es ¢l que se encarga de generar
(concentrar) en una péliza con todas las polizas del mes, esta poliza (interface) se grava en el
disco duro. Esta informacion se gravara. en un disquete para pasar a gravar directamente en

1a Comtabilidad.



Fechg

CA X Horg
SISTEMA DI BN

2 ACTUALLZA 3 MR CATALCC O

1, HRIAESQS (HARIGS
CATALT DS

©) PROGRLOS RMWUALS /) REFDRIES L1 fAn 0 E (D

EROCESCS MENSOALEY
3% Moy muer « tipe

8/ Grove posros mierfoce

ra nterfaze

. _A.,‘,,. coiaa J

Pantalla donde se nos pide informacion para gravar la péliza interface a la Contabilidad.

fecha
Hoea

T DWEICE

IS

FEOHA Sy ACTUALICA S MER M TATALCOCR

Fecrgs ge AGrupotitn
Ferrs wricial /s Y
Fechg fingt / /

WMEISAJE: {Groun géozos cancentrandss)
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¢) Modifica Pdliza Interface
Este proceso nos permite hacer modificaciones a la poliza de (interface) gravada en el disco

en el paso (b)

MENSAGT {Maadica poizs wtertnze;

d).~ Actualiza y Borra Saldos
El proceso se deberi correr UNICAMENTE después de haber procesado todos los
movimientos de! mes de todas las chequera. El proceso actualiza los movimientos del mes
los saldos de las chequeras y otros archivo.
El proceso después de actualizar los saldos en los archivos, grava Jos movimientos del mes

en un archivo anual y después borra los movi



Fechg
ClA. x Hora
SISTEMA DE BANCGS
3} IMVEME CATALUGL:
CEL ) REPGRTES [
VENSAT (Actualzs Satdes)
e 6) PROCESOS ANUALES
-
Desde el punto vista anual el Sistema de Bancos no tiene que hacer ningiin movimiento
i6n va desap iendo una vez que los Cheques se

especial por aflo, ya que Ia infor
emiten, por lo tanto {a informacién va siendo actualizada.
En este mena por control se pudicra tener un submeni de bajas de Conceptos y

Bencficiarios.
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* 7) REPORTES DE BANCOS
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a) Estado de Cuenta
Este proceso, emite los Estados de Cuenta de todas las cuentas bancarias registradas y debe
cjecutarse después de haber afectado los saldos con los movimientos del mes y antes del

cierre mensual. El proceso se pucde correr en modo sclectivo (por fecha)

[P
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b) Conceptos por Bancos

Este proceso, emite un reportc con los movimientos del mes agrupados por clave de

concepto, totalizando por cada cuenta (bancaria) El proceso se puede cofrer en modo

selectivo (por fecha)

VENSALE {Lsta Cercentis pov Bore

A P C ptos por Bancos




FaG
DEL C1/G7/97 AL 3G/0i37
CLeCcRtPCION SO0 LAFLGL AR
ANTERICR
5600 000 G oo

31 BANCG ZiA

&3
5C
Loce 104 66
I0TAL FOR BANCO eave) 165 65
. CTA 450 C0 oce
TASTCS DL PERSCRAL
FROVEEDGORES 20
ICTAL POR CHEQUERA 435 0C

T0TAL PCR BANCO 43060

TOTAL FCR COMPARTA 505 00 1G0 00

¢) General por Conceptos
Este proceso, emite el reporte General de Conceptos, donde se agrupan los movimientos de
>. El proceso se puede correr en modo selectivo

todas las [¢) ias) por P
{por fecha).
techs
Cw X Hgrg
SISTEMA DE BANCOS
2} ACTU. 3) MERIME CATALOGOS 4) PROCESUS DIARICS
CATALOTAS

5) PROCESCS ANUALES 7) KEPCRIES DE BANTO l‘JE i

RLPORTES DE BANCC

o} Estede de cuenta

b} Cententes por toncs

c) Estado de Ingrescs y
Egresos

o) Consulta Gurthar « cuenta

Feche imcea! /
Fecns fing! /

RN
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IVE L SAGE {lists

Reporte de Estado de Ingresos y Egresos

SALIDAS [F £65. Tyl
1 CANA CHCA
82 FROVEECOSES
£2 SuELoos
S4 COMISICMES
55 SEGUFD SOCIAL
S8 IMPUESTTS RETEN
57 VA
58 iz
100 G1ROS

TOTAL EGPESCS ]

ExCESTY O IINSURNTIERCIA) L1 £ FECTHT
FN {A OPERACIO

EMANCAMTHICE

48 PRESTAMOS RECIRND:

85 PAGOS DT FINALCIAMTNTICS
18 CIFQS
[ FIRAL AT NI G NET ]

[AUMENTO OTTDISMURGCHoET The EreCiec

Lo NITAL

| . SAL
L SATOC FINA Tel v EPO NG ]

a

"
4
“




d) Reporte por Beneficiario
Este proceso, emite un reporte ( ivo) par B £i io. Decbe correrse después de
fe los mo'
treha
Cla x Herg

3} R

TISTEMA

S

7) PERCETES

’4; FROCCESOS DAk

¥

REFGRTE

c} General per ccmzerlcs
d) Reporte « Benehciario
e)
3) Censuita scigns
bonce

n

Consulte gus icr « Zyeata

(Repcrte pcr Beneliciorio)

¢) Consuilta Auxiliar por Cuenta
Este pr permite 1

(auxiliares), los movi

y
(del mes) afectados.

(bancarias). Muestra Gni. los mavi y
Fecho
Cla. x Horg
SISTEMA DE BANCGS
Z) ACTUALICA 3) IMPRIME CATALOGGS ) FROCESCS DHARICS
CATALCGES
23 REFC EEE [
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£) Consulta saldos por banco
Muestra de pantalla para consultar saldos por banco. Este proceso permite consultar los

saldos de las diferentes cuentas bancanas

CHEQUERA SO AN e - s

IMENSATE {Consutis ©
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5.3. CONTROL
De la manera en que sc presentaron los modulos de informacion el control del sistema esta

previsto también 8 que cada drca sca responsable del control de las operaciones

o VENTAS

Si tomamos que como objeto del control esta asegurar la ** cficiencia y la cficacia™ de la

actividad a ésta area desdc el punto de vista intemo y administrativo le corresponde lo

siguiente:

I. Conseguir los objetivos en los plazos indicados es decir nuestra herramienta de Cuentas
por Cobrar nos marca Ia pauta de la recuperacién de los ingresos por ventas si se notd el
cuadro de Cucntas por Cobrar tienen el mismo plazo de exigibilidad como e cuadro de
Cuentas por Pagar lo tiene de obligatoriedad es decir existe ¢l balance sin embargo en la
practica se tendria que plantear quien nos da mas crédito o damos mas crédito y  si esto

sucediera el control seria la comparacion los resultados de la actividad con los objetivos
asignados a la recuperacion de los ingresos de las ventas

. Lograr los objetivos con economia de medios y para esto se debe de plantear las politicas

reglas y medios para evaluar posibles desviaciones nuestro documento proporciona

Ynicamente cn este caso informacion sobre el tipo y el tamailo de Ias desviaciones que se

presenta entre lo plancado y ¢l resultado de las ventas y su cobranza, en sintesis el marco

de cuentas por cobrar presenta  valuadas monectariamente los vencimientos de acuerdo a

politicas establecidas y su posible rctraso es parte del control que ¢! area operativa debe

hacer.

o COMPRAS

Las organizaciones industriales, comerciales y de servicios , desembolsan cantidades

considerables en la compra de materias primas, papeleria .mobiliario equipo y herramientas y
por lo tanto el éxito de cualquier Entidad depende en gran parte de la manera en que

administre y controle sus compras.

Por lo tanto el control exigido en esta area sera importante, y implementar lo siguiente:

RS



1. Facturas.
Para poder cantabilizar una factura de compras ¢sta debera estar siempre acompanada de

su nota de remision firmada y sellada por ol area responsable de la recepcion de los

materiales se verifican las precios de la misma coincidan con los pedidos aun que la parnte

responsable de la compra lo ticne que hacer también. una vez que se cumplan estos

preceptos procedemos a su captura

2. Formalidadcs
Para poder contabilizar las facturas se decbera de controlar que los documentos cumplan

con los requisitos fiscales de presentacion y en ¢f caso de compras de importacion vengan

di ys ady les correspondientes.

con las p

3. Calidad
Si exdste reclamacion de los clientes en cuanto a Ia calidad de los productos debera de
existir un control para cn su caso hacer la devolucion de los productos su reparacion o
cambio de los mismos y llegado el caso la emisidon de 1a nota de credito correspondiente

que son las que a nuestro sistema le interesa

4. Pagos
Si existiera algun problema en lo anterior el control nos deberda permitir detener la

autorizacion de pago por parte de esta area
e Si controlamos como filtro de la contabilizacion de las compras las anteriores normas
estamos evitando desviaciones importantes dentro de la entidad

s BANCOS
El control que se deba de efectuar en esta drea dependce de las politicas que la Entidad emita

para el mancjo de los recursos financieros de la empresa y que contemple lo siguiente:

1. Orden de pago
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Previamente a la claboracion del cheque tenemos que emitir una orden de pago la cual

por las caracteristicas del si debe de co 1as apli i contables del cheque

revisando que este bicn elaborada.

2. Autorizacién.
La autorizacién del area para poder hacer un cheque debe de venir en la orden de pago
misma
Si seguimos los pasos anteriores ¢l mancjo del efectivo en cuanto a salida pensamos que es
un buen control sin embargo al tener un estado diario de Ia posicion del cfectivo nos permite
también controlar los excedentes de cfectivo para poder hacer inversiones a corto plazo

como mesa de dinero CETES etc.
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CONCLUSIONES
Se claboraron tres sistemas terminales de informacion a través de documentos contables, la
informacion financiera reflejada en los Estados Financieros basicos son complementadas con
los informes de Cuentas por Cobrar, Cuentas por Pagar y Bancos
L os sistemas de informacion financiera para la toma de decisiones administrativas sc utilizan
para dar apoyo directo al personal directivo encargado de asumir las decisiones de relevancia
dentro de la Entidad
Aunque hay que tomar cn consideracion que los sistemas de informacion no dicen a los
gerentes como tomar las decisiones, les ayudan proporcionandoles informacion relevante
que alimentard y contribuira a fundamentar su marco de referencia en cuanto a la situaciéon
patrimonial de 1a empresa
Es convenicnte reconocer que ¢l alcance del presente trabajo implica una orientacion

primaria al pr iento de tr: iones de rutina , que mas sin embargo ¢s una basc para

empezar a buscar procesar otro tipo de informacion propia y particular de la entidad.

« CUENTAS POR COBRAR.

No obstante lo anterior hay que reconocer gue la bucna o mala Administracion de las
Cuentas por Cobrar trasciende directamente en la redituabilidad de una empresa, en vista de
quc un cobro es el final del ciclo comercial donde se recibe la utilidad de una venta realizada,
ademas que representa el flujo de efectivo generado por la operacion normal y es la principal
fuente de ingresos de una empresa.

Con esto hay que resaltar también que los informes resultantes de Cuentas por Cobrar deben
ser reflejo  de politicas estudiadas antes de establecerse comprobando asi su viabilidad.
Significando asi no cargar con politicas demasiado estrictas que puedan hacer que las ventas
disminuyan y politicas demasiado tibias que ocasionen peérdidas por cuentas incobrables
dentro de la empresa.

e CUENTAS POR PAGAR



s

En lo que se refiere a las Cuentas por Pagar es el cquilibrio financiero que la empresa
necesita para poder llevar a cabo su fin ya que del adecuado nivel de endcudamiento
producto de la compra y la rotacion de inventarios con las ventas nos produce una sana

politica de pagar y no imterrumpir tanto capacidad de produccion o abastecimiento a los
clientes

» BANCOS

El manejo del efectivo para Ia operacion de la entidad en cuanto a captacion y pagos estan
implicitas en las politicas para la Administracion de Cuentas por Cobrar y compras con su
generacion de Cuentas por Pagar.

En ¢poca inflacionaria el mancjo claro y preciso de los saldos de los bancos son primordiales
para inversiones diarias en mesa de dinero u otros valores

O si hubicra exceso de efectivo la compra de inventarios que conservan sus valor con el
objeto de disminuir los efectos de la inflacion.

Con estas conclusiones pensamos que justificamos ¢l elaborar un sistema de mancjo de
informacion financiera para cualquicr entidad pequeia que le permita tener claridad,

precision, y rapidez en manejo de su informacion contable.
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= Software

CPU

Megahertz

Pentium®

Modem

GLOSARIO.

Toda la maquinana v cyuipamiento en una computadora
Instrucciones para una computadora  Una serie de instrucciones que

realizan una tarca particular se lHama progiama o programa de software

¥ sus principales categornas son ol "Sottware de Sistemas™ y el Software
de Aplicaciones

Almacenamiento de trabajo de la computadora. que fisicamentc ¢s una
coleccion de chips RAN bis un recurso importante de la computadora,
ya que dctermina el tamafio y ¢l numero de programas que pueden

ejccutarse al mismo tiempo. como también la cantidad de datos que
pucden ser procesados instantancamente

Unidad central del proceso La parte de la computadora que realiza la
Computacion

Un millon de ciclos por segundo. A menudo usado con referencia a la
velocidad dcl reloj de una computadora, lo cual es una medida bruta de
su velocidad de procesamiento interno

Modelo avanzado de CPU

Modulador-demodulador. Un dispositive que adapta una terminal o
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computadora a una linca telcfonica. Convierte los pulsos digitales de la

d: fi ias dentro del rango dc audio del teléfono y los

a a fr

. Usar un moéd con una

vuelve a convicrten pulsos en el lado r

ible para o y un

computadora requicrc un pucrto serial disp

programa de comunicaciones
Movimiento

Retenidos

Pagina

Sub-cuenta

Sub-sub-cuenta

Saldo

Banco

Liberados
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