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INTRODUCCIÓN 

Los recursos materiales en el sector público comprenden todos aquellos bienes y 

servicios asi como obras públicas que requieren las dependencias y entidades de 

la administración pública federal para desarrollar los programas y proyectos que 

tienen a su cargo, a efecto de promover el desarrollo del pais 

El control de los recursos materiales en todo organrsmo. resulta de vital 

importancia. ya que de el dependera la opt1m1zac1on de dichos recursos 

En el sector púbhco, el control de los recursos matenales 1n1c1a desde que surge la 

necesidad de contar con los bienes, servicios y obras púbhcas, como resultado de 

la planeac16n de acciones a seguir para el logro de obJet1vos y metas. y concluye al 

terminar su vida útil, momento en el cual se dan de baja y se determina su destino 

final, que puede ser la venta, destruccion. etc 

En el sector püblico Ja planeac1ón de las actividades a desarrollar por cada una de 

las dependencias y entidades para contnbuir al desarrollo del país mediante et 

logro de los fines polit1cos. sociales, culturales. economrcos, etc., resulta de vital 

impor1anc1a, ya que dicha planeac1ón representa un elemento para lograr el eficaz 

desempeño de esta tarea. que tiene como base los objetivos y pnondades del Plan 

Nacional de Desarrollo 

Las dependencias y entidades de la adm1rnstrac1ón pública federal. una vez 

definidas sus acciones, proceden a establecer los programas y proyectos que 

tendrcin a su cargo. y a la vez, deterrmnan el costo de dichos programas mediante 

la presupuestación de los gastos. Estos presupuestos contendrán las prev1s1ones 

necesanas para contar con los recursos humanos. financieros y matenales, que 

intervendrán en el desarrollo de las acciones planeadas 
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La planeac16n. programación y presupuestación de las acciones y actividades a 

realizar se vincula a su sistema integral de contabilidad gubernamental, que 

permite controlar adecuadamente los recursos. en apego a los ordenamientos 

legales existentes. 

El sistema integral de contabilidad gubernamental tiene como obJeto el registro de 

las operaciones financieras y presupuestales que se realizan. así como el de 

generar inforrnac1ón veraz y oportuna que permita evaluar la gest1on 

Al rec1b1r los recursos f1nanc1eros o presupuesto autorizado para el desarrollo de 

sus funciones. las dependencias y entidades v1g1laran que este se registre y 

controle conforme al Sistema Integral de Contab1\ldad Gubernamental. y de igual 

forma. deben v1g1lar que las erogaciones o e1erc1c10 de ese presupuesto se 

registren y controlen. de acuerdo a dicho sistema As1m1smo el el e1erc1c10 del 

presupuesto se deberá realizar conforme a Jos pnnc1p1os de selectividad, 

austendad y d1sc1plma presupuestal, establecidos también en las d1spos1c1ones 

legales De esta forma. las dependencias y entidades al realizar gastos para 

suministrar los bienes. serv1c1os y obras públicas que se requieren. deben v1gllar 

que estos gastos se realicen de acuerdo a su presupuesto autorizado. y buscando 

siempre que en la contratac1on se obtengan las me1ores cond1c1ones de precio, 

calidad y oportunidad para el Estado, valiéndose de los sistemas y proced1m1entos 

que se han emitido por parte del gobierno federal tratandose de adqu1s1c1ones 

Los procedimientos para la adqu1sic1on de bienes y la contratac1on de serv1c1os y 

de obra pUb\ica. son proced1m1entos que al igual que la planeac1ón, programación, 

presupuestación y registros de contab1l1dad quedan incluidos en el control de los 

recursos matenales en el sector público. y asi. el control continUa al supervisar que 

la prestación de serv1c1os o eiecución de obras públicas se lleve a cabo de acuerdo 

a las condiciones y plazos contratados, o bien, que la recepción, guarda, custodia y 

distnbución de los bienes en almacén se realice correctamente y de acuerdo a las 

políticas establecidas. a fin de evitar pérdidas por deterioro. obsolescencia. malos 

manejos, sustracciones y otros eventos 



El control de los recursos matenales concluye una vez que la prestación de 

servicios o la ejecución de obras públicas termina. los bienes se consumen en el 

servicio o termina su vida útil, para en su momento dar1os de baja en los 

inventarios y darles un destino final 



CAPITULOI 

PLANEACIÓN. PROGRA1\1ACJÓN. PRESUPUESTACION 

PLANEACION, PROGRAMACION Y 
PRESUPUESTACION DE LAS ADQUISICIONES 

La planeación representa el con1unto de medidas adoptadas para organizar y dingrr 

una actividad. 

Para el Estado, Ja act1v1dad fundamental es la de promover el desarrollo rntegral del 

pais, y en ese desempeño, la planeacion resulta un elemento muy importante. ya 

que mediante ésta se ordenan racionar y s1stemat1camente ras acciones a realizar 

por la adminrstrac1on pública federal para el logro de los fines y ob1et1vos polit1cos. 

económ1cos. sociales y culturares que van a mejorar /a srtuac1ón del pais, de 

conformidad con Jos princrp1os estab/ec1dos en Ja Constitución Polit1ca de los 

Estados Unidos Mexrcanos 

6 
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Mediante la planeación, se determinan tos objetivos. prioridades, estrategias y 

metas para alcanzar el desarrollo. se definen los programas sectonales, 

institucionales, regionales y especiales que tendrán a su cargo las dependencias y 

entidades de la admm1strac1on pública federal, y as1m1smo, se preve la 

coordinac1on de acciones: la asignación de recursos, responsabilidades. tiempos 

de e1ecuc1ón: y como parte final. la evaluación de resuttados. 

En el Sector Pübhco la responsabll1dad de conducir la Planeac1on Nacional de 

Desarrollo. sera del E¡ecut1vo Federal. y se formulara en base al Sistema Nacional 

de Planeac1ón Oemocratica 

El Sistema Nacional de Planeac1on Democratica esta formado por las 

Dependencias y Entidades de la Adm1n1strac1on Publica Federal. quienes 

intervendran en los aspectos de la planeac1on que les corresponda As1m1smo. en 

el ámbito de este Sistema. tendra lugar 1a part1c1pac1ón de organizaciones 

representativas de obreros. campesrnos, grupos populares. 1nst1tuc1ones 

académicas. profesionales y de 1nvest1gac1ón, organismos empresariales y otras 

agrupaciones, a través de foros de consulta, con el propos1to de que la población 

exprese sus opiniones para la elaboración, actual1zac1on y eJecuc1on del Plan 

Nacional de Desarrollo y los Programas que se denven de el 

En los foros de consulta, también tendra lugar la part1c1pac1on de los diputados y 

senadores al Congreso de la Unión 

El Sistema Nacional de Planeac1on Democrática. prevé la organizac1on, 

funcionamiento. formalidades. penod1c1dad y términos a que se sujetará la 

partic1pac1ón y consulta de los diversos grupos sociales, para elaborar la 

Planeac1ón Nacional de Desarrollo 

El Presidente de la RepUbl1ca enviara el Plan al Congreso de la Unión para su 

examen, opinión y aprobac1on, ya que esta establecido que éste, deberá ser 

elaborado, aprobado y publicado dentro de un plazo de seis meses contados a 

partir de la fecha en que toma posesión, y su vigencia. no excederá del período 

const1tucional que le corresponda, aunque podrá contener cons1derac1ones y 

proyecc1ones a más largo plazo 
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Por otra parte, el Ejecutivo Federal. deberá adoptar las medidas necesarias para 

inducir las acciones de la población en general, a fin de propiciar la consecuc16n de 

Jos objetivos y pr1ondades del Plan y Jos Programas 

Los programas que se denvan de la planeac1ón Nacional de Desarrollo. se 

segregan en Sectonales, lnst1tuc1onales, Regionales y Especiales, de acuerdo a lo 

siguiente 

Programas Sectoriales 

Están su1etos a las prev1s1ones del Plan y especifican ob1et1vos. pnondades y 

polit1cas que regirán el desempeño del sector adm1nrstrat1vo o dependencia de que 

se trate 

Programas Institucionales 

Son elaborados por las entidades paraestatales, y están su1etos al plan y a los 

Programas Sectonales que les corresponda. 

Programas Regionales 

Se refieren a las regiones que se consideran pnontanas o estratégicas en función 

de los objetivos del Plan, cuya extensión terntonal rebase el ámbito Junsdiccional 

de una Entidad Federativa 

Programas Especiales 

Se refieren a las pnondades de desarrollo integral del pals. f!Jadas en el Plan. o a 

las actividades relacionadas con dos o más dependencias coordinadoras de sector 

Para Ja ejecución del Plan y los Programas citados. las dependencias y entidades 

elaborarán programas anuales que inclwran los aspectos administrativos. 
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económicos y sociales que les corresponda, y serán elaborados de acuerdo a las 

disposiciones que para ello se emitan 

La Secretaria de Hacienda y Crédito Públtco, a más tardar el 15 de marzo de cada 

año. dará a conocer las normas y llneam1entos que deberán observar los 

organismos pUblicos para la elaboración de los programas anuales. y de acuerdo a 

esos elementos. den 1nic10 a su formulación 

Los programas anuales deberán desagregarse en Subprogamas. y en su caso, en 

Proyectos. cuando las act1v1dades a reahzar requieran de mayor espec1f1cac1ón 

Asimismo. se deberán indrcar los obJetivos que se pretende alcanzar: la 

cuantificación de las metas Programa, Subprograma y Proyecto; la ternporalrdad de 

los programas y las unidades adm1rnstrat1vas responsables de su ejecución 

Los Programas Anuales también 1nclu1ran un anteproyecto de presupuesto o 

previsiones de gasto corriente y gasto de 1nvers1ón física que se requiera para 

cubnr los recursos humanos, f1nanc1eros y materiales que rntervendrán en el 

desarrollo de las acciones Esto anteproyectos de presupuesto se elaboraran 

tomando en cuenta los capítulos, conceptos y partrdas presupuesta/es 

contempladas en el Clasificador por objeto del Gasto que emite ta Secretaría de 

Hacienda y Crédito Público 

Por lo que toca a los recursos materiales, las dependencias y entidades de la 

administración pUbllca federal deberán prever conforme a lo esencialmente 

necesario, las estimaciones de gasto por concepto de materiales. sum1rnstros y 

servicios generales. 



CLASIFICACIÓN POR DE OBJETO DEL GASTO 

CAPITULO 1 000 

CAPITULO 1100 

CAPITULO 1200 

•SERVICIOS PERSONALES· 

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER 

PERMANENTE 

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER 

TRANSITORIO 

CAPITULO 1300 REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES 

CAPITULO 1400 PAGOS POR CONCEPTO DE SEGURIDAD SOCIAL 

CAPITULO 1500 PAGOS POR OTRAS PRESTACIONES SOCIALES 

CAPITULO 2000 ~MATERIALES y SUMINISTRos· 

CONCEPTO 21 DO MATERIALES Y ÚTILES DE ADMINISTRACION 

PARTIDA 2101 MATERIALES Y ÚTILES DE OFICINA 

2102 MATERIAL DE LIMPIEZA 

2103 MATERIAL DIDÁCTICO Y DE APOYO INFORMATIVO 

2104 MATERIAL ESTAD/STICO Y GEOGRÁFICO 

2105 MATERIALES Y ÚTILES DE IMPRESIÓN Y REPRODUCCIÓN 

2106 MATERIALES Y ÚTILES PARA EL PROCESAMIENTO EN 
EQUIPOS Y BIENES INFORMATICOS 

CONCEPTO 2200 ALIMENTOS Y UTENSILIOS 

PARTIDA 2201 ALIMENTACION DE PERSONAS 

2201 ALIMENTACION DE ANIMALES 

2203 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACIÓN 
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CONCEPTO 2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCIÓN 

PARTIDA 2301 MATERIAS PRIMAS 

CAPITULO 2400 

PARTIDA 

2302 REFACCIONES, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS 

MENORES 

2303 REFACCIONES Y ACCESORIOS PARA EQUIPO DE 

COMPUTO 

MATERIALES Y ARTiCULOS DE CONSTRUCCIÓN 

2401 MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN 

2402 ESTRUCTURAS Y MANUFACTURAS 

2403 MATERIALES COMPLEMENTARIOS 

2404 MATERIAL ELÉCTRICO 
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CONCEPTO 2500 PRODUCTOS OUIMICOS. FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO 

PARTIDA 

CONCEPTO 2600 

PARTIDA 

CONCEPTO 2700 

PARTIDA 

2501 SUSTANCIAS QUÍMICAS 

2502 PLAGUICIDAS. ABONOS Y FERTILIZANTES 

2503 MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACÉUTICOS 

2504 MATERIALES , ACCESORIOS Y SUMINISTROS 

2505 MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE 

LABORATORIO 

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS 

2601 COMBUSTIBLES 

2602 LUBRICANTES Y ADITIVOS 

VESTUARIO, BLANCOS PRENDAS DE PROTECCIÓN Y 

ARTICULOS DEPORTIVOS 

2701 VESTUARIO, UNIFORMES Y BLANCOS 

2702 PRENDAS DE PROTECCIÓN 
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2703 ARTÍCULOS DEPORTIVOS 

CONCEPTO 2800 MATERIALES EXPLOSIVOS Y DE SEGURIDAD PUBLICA 

PARTIDA 2801 SUSTANCIAS Y MATERIALES EXPLOSIVOS 

2802 MATERIALES DE SEGURIDAD PUBLICA 

CONCEPTO 2900 MERCANCfAS DIVERSAS 

CAPITULO 3000 

CONCEPTO 3100 

PARTIDA 

CONCEPTO 3200 

PARTIDA 

Agrupa las asignaciones destinadas a la adquisición de 
mercancias, tales como viveres. abarrotes, ropa, calzado, 
muebles. articules de linea blanca, perfumeria, regalos, 
va11llas. hbros, revistas y toda clase de artículos propios para 
su venta en tiendas o establec1m1entos similares, creados en 
beneficio de los servidores pUblicos y de sus familiares. 

·SERVICIOS GENERALES-

SERVICIOS BÁSICOS 

3101 SERVICIO POSTAL 

3102 SERVICIO TELEGRÁFICO 

3103 SERVICIO TELEFÓNICO 

3104 SERVICIO DE ENERGIA ELÉCTRICA 

3105 SERVICIO DE AGUA POTABLE 

3106 SERVICIO DE CONDUCCIÓN DE SENALES ANALÓGICAS Y 

DIGITALES. 

SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO 

3201 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES 

3202 ARRENDAMIENTO DE TERRENOS 

3203 ARRENDAMIENTO DE MAQUINAS Y EQUIPO 

3204 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO Y BIENES INFORMATICOS 

3205 ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS 

3206 OTROS ARRENDAMIENTOS 

3207 SUBROGACIONES 



CONCEPTO 3300 • 

PARTIDA 

CONCEPTO 3400 

PARTIDA 

CONCEPTO 3500 

PARTIDA 

SERVICIOS DE ASESORIA, INFORMATICOS, ESTUDIOS E 

INVESTIGACIONES 

3301 ASESORIA 

3302 CAPACITACION 

3303 SERVICIOS DE INFORMATICA 

3304 SERVICIOS ESTAD/STICOS Y GEOGRÁFICOS 

3305 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES 

SERVICIO COMERCIAL Y BANCARIO 

3401 ALMACENAJE, EMBALAJE Y ENVASE 

3402 FLETES Y MANIOBRAS 

3403 INTERESES, DESCUENTOS Y OTROS SERVICIOS 

3404 SEGUROS 

3405 IMPUESTOS DE IMPORTACIÓN 

3406 IMPUESTOS DE EXPORTACIÓN 

3407 OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS 

3406 COMISIONES POR VENTAS 

3409 PATENTES. REGALÍAS Y OTROS 

3410 DIFERENCIAS EN CAMBIOS 

3411 SERVICIOS DE VIGILANCIA 

3412 IMPUESTOS SOBRE NOMINAS 

3413 GASTOS INHERENTES A LA RECAUDACIÓN 

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E 

INSTALACIÓN 

3501 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE 

MOBILIARIO Y EQUIPO 

3502 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES 

INFORMATICOS 

3503 MANTENIMJEÑTO Y CONSERVACIÓN DE 

MAQUINARIA Y EQUIPO 
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CONCEPTO 3600 

PARTIDA 

CONCEPTO 3700 

PARTIDA 

CONCEPTO 3800 

PARTIDA 

3504 MANTENIMIENTO Y CONSERVACIÓN DE 

INMUEBLES 

3505 INSTALACIONES 

3506 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 

FUMIGACIÓN 

SERVICIOS DE DIFUSIÓN E INFORMACIÓN 

3601 GASTOS DE PROPAGANDA 

3602 IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES 

3603 ESPECTÁCULOS CULTURALES 

3604 SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES 

3605 GASTOS DE DIFUSION E INFORMACIÓN 

SERVICIO DE TRASLADO E INSTALACIÓN 

3701 PASAJES NACIONALES 

3702 VIÁTICOS NACIONALES 

3703 INSTALACIÓN DE PERSONAL FEDERAL 

3704 TRASLADO DE PERSONAL 

3705 PASAJES INTERNACIONALES 

3706 VIATICOS EN EL EXTRANJERO 

SERVICIOS OFICIALES 

3801 GASTOS DE CEREMONIAL Y ORDEN SOCIAL 

3802 GASTOS MENORES 

3803 CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES 

3804 GASTOS DE LAS COMISIONES INTERNACIONALES 

Y DE LIMITES DE AGUAS 

3805 GASTOS DE LAS OFICINAS DEL SERVICIO EXTERIOR 
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3806 ASIGNACIONES PARA REQUERIMIENTOS DE CARGOS DE 

SERVIDORES PÚBLICOS SUPERIORES Y MANDOS 

MEDIOS 

3807 GASTOS DE LAS OFICINAS DE SERVIDORES PÚBLICOS 

SUPERIORES 



CONCEPTO 3900 

PARTIDA 

CAPITULO 4000 

CONCEPTO 4100 

4200 

4300 

4400 

4500 

4600 

4700 

CAPITULO 5000 

CONCEPTO 5100 

PARTIDA 

.-
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3808 GASTOS DE LAS OFICINAS DE SERVIDORES DE MANDOS 

MEDIOS 

3809 GASTOS DE REPRESENTACION EN JUNTAS 

3810 GASTOS DE REPRESENTACION 

3611 ASIGNACIONES POR RADICACION EN EL EXTRANJERO 

3612 GASTOS CONTINGENTES PARA PERSONAL RADICADO 

EN EL EXTRAJERO 

OTROS SERVICIOS 

3901 SERVICIOS ASISTENCIALES 

3902 CUOTAS A ORGANISMOS INTERNACIONALES 

"AYUDAS. SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS. 

AYUDAS 

SUBSIDIOS 

TRANSFERENCIAS PARA APOYO DE PROGRAMAS 

TRANSFERENCIAS PARA EL PAGO DE INTERESES 

COMISIONES Y GASTOS 

TRANSFERENCIAS PARA INVERSIÓN FINANCIERA 

TRANSFERENCIAS PARA AMORTIZACIÓN DE PASIVO 

APOYOS A ESTADOS Y MUNICIPIOS 

"BIENES MUEBLES E INMUEBLES. 

MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN 

5101 MOBILIARIO 

5102 EQUIPO DE ADMINISTRACIÓN 

5103 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO 

5104 BIENES ARTISTICOS Y CULTURALES 

5105 ADJUDICACIONES, EXPROPIACIONES E 

INDEMNIZACIONES DE BIENES MUEBLES 



CONCEPTO 5200 

PARTIDA 

CONCEPTO 5300 

PARTIDA 

CONCEPTO 5400 

PARTIDA 

CONCEPTO 5500 

PARTIDA 

CONCEPTO 5600 

MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO. INDUSTRIAL Y 

DE COMUNICACIÓN 

5201 MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO 

5202 MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL 

5203 MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN 

5204 EQUIPOS Y APARATOS DE COMUNICACIONES Y 

TELECOMUNICACIONES 

5205 MAQUINARIA Y EQUIPO ELECTRICO 

5206 BIENES INFORMATICOS 

5207 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO 

VEH/CULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE 

5301 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE 

5302 VEHfCULOS Y EQUIPO FERROVIARIO 

5303 VEHfCULOS Y EQUIPO MARITIMO, LACUSTRE Y 

FLUVIAL 

5304 VEHICULOS Y EQUIPO TRANSPORTE AEREO 

5305 VEHfCULOS Y EQUIPO AUXILIAR DE TRANSPORTE 

EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO 

5401 EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO 

5402 INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO 

HERRAMIENTAS Y REFACCIONES 

5501 HERRAMIENTAS Y MAQUINAS - HERRAMIENTA 

5502 REFACCIONES Y ACCESORIOS MAYORES 

ANIMALES DE TRABAJO Y REPRODUCCIÓN 
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PARTIDA 

CONCEPTO 5700 

PARTIDA 

CONCEPTO 5800 

PARTIDA 

CAPITULO 6000 

CONCEPTO 6100 

6200 

6300 

CAPITULO 7000 

CAPITULO 8000 

CAPITULO 9000 

5601 ANIMALES DE TRABA.JO 

5602 ANIMALES DE REPRODUCCIÓN 

BIENES INMUEBLES 

5701 EDIFICIOS Y LOCALES 

5702 TERRENOS 

5703 ADJUDICACIONES, EXPROPIACIONES E 

INDEMNIZACIONES DE INMUEBLES 

MAQUINARIA Y EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD 

PUBLICA 

5801 MAQUINARIA Y EQUIPO DE DEFENSA PUBLICA 

5802 EQUIPO DE SEGURIDAD PUBLICA 

-oaRAS PUBLICAS. 

OBRAS PUBLICAS POR CONTRATO 

OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACIÓN 

ESTUDIOS DE PREINVERSION 

·1NVERSIÓN FINANCIERA Y OTRAS EROGACIONES" 

·PARTICIPACIONES DE INGRESOS FEDERALES" 

·DEUDA PUBLICA" 

17 
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Adicionalmente a lo antenor, en la elaboración de los anteproyectos de 

presupuesto, se deberán tomar en cuenta las políticas de gasto que establezca el 

Ejecutivo Federal, los 1Jneam1entos de gasto que f11a la Secretaría de Hacienda y 

Crédito Püblico. y los hneamrentos que establezcan las dependencias para si 

mismas y para las entidades que coordinan 

La Secretaria de Hacienda y Crédito Público comunicara a las dependencias y 

entidades, a más tardar el 15 de iunio de cada año. las polit1cas y l1neamrentos a 

los que en matena de presupuesto habran de su1etarse. y estas. a más tardar el 20 

de 1ullo de cada año. proporcionaran a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pübltco 

sus programas anuales. para que efectúe los mod1f1cac1ones que considere 

necesanas y les comunique los a1ustes que deberan realizar en funcion de la cifra 

def1n1t1va autonzada 

Realizados los ajustes. las dependencias y entidades tendran como plazo hasta el 

20 de octubre de cada año para rem1t1r nuevamente a la Secretaria de Hacienda y 

Crédito Público sus programas y proyectos de presupuesto ajustados conforme a 

la cifra def1nit1va autonzada 

La secretaria de Hacienda y Cred1to Público debera presentar con la debida 

oportunidad al Presidente de la RepUbl1ca el proyecto de Presupuesto de Egresos 

de la Federación, para ser enviado a la Cámara de Diputados a mas tardar el 30 de 

noviembre de cada año 

El Presupuesto de Egresos de la Federac1on. sera el que contenga el Decreto que 

apruebe la Cámara de Diputados. a 1nic1at1va del EJecut1vo Federal, para ejercer 

durante el periodo de un año, a partir del 10 de enero. las actividades. obras y 

servicios públicos previstos en los Programas a cargo de las dependencias y 

entidades que se señalen en el propio Presupuesto 

Las dependencias y entidades, simultáneo a la etaborac1on de los Programas 

Anuales y los proyectos de presupuesto. deberan formular los calendarios 

financieros y de metas por los que se eJercera el gasto pUbl1co federal 

Los calendanos financieros deberán ser anuales con base mensual y serán 

compatibles con los avances de las metas programadas 
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La Secretaria de Hacienda y Crédito Público recibirá, a más tardar el 15 de 

noviembre de cada año. los calendarios financieros para su autorización. 

Las ministracc1ones de recursos a las dependencias y entidades serán autonzadas 

por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público de acuerdo a los programas y 

metas correspondientes. 



CAPITULO 11 

SISTE~tA INTEGR.J"\.L DE CONTABILIDAD GUBER~A!\1ENTAL 

11.1 GENERALIDADES 

20 

Las dependencias y entidades de la admm1strac1on púbhca federal, con objeto de 

ejercer adecuadamente los recursos que les son autonzados para el desarrollo de 

sus funciones, los cuales en su momento fueron previstos en virtud de la 

planeac16n, programac1on y presupuestac1on de acc1ones, requieren contar con un 

sistema de contab1hdad que tes permita registrar y controlar todas las operaciones 

que reahzan. a efecto de obtener información oportuna y veraz mediante la cual se 

evalúen los resultados que se t1ene, se retroal1mente el proceso de planeac1ón para 

una me1or toma de decisiones, y a su vez, la 1nforrnac1ón se proporc1one a las 

dependencias globalizadoras, instituciones financieras, órgano de control etc 

Para satisfacer estos requerimientos, se cuenta con el Sistema Integral de 

Contab1hdad Gubernamental, que em1t1ó la Secretaria de Hacienda y Crédito 

Público. el cual tiene como f1nal1dad resolver el problema técnico contable del 

registro de las operaciones; procurar exactitud, rapidez y ahorro de esfuerzo en el 

proceso de registro, generar 1nformac1ón veraz y oportuna que perrruta 

retroahmentar el proceso de planeac1ón programación presupuestactón, control y 

evaluación, para la toma de dec1s1ones 

El sistema Integral de Contabilidad Gubernamental está integrado por cuatro 

subsistemas. que son el de Ingresos Federales, Fondos Federales, Egresos y 

Oeu'da Pública. 
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Subsistema de Ingresos Federales. 

Mediante este subsistema se controla la recaudación de los ingresos que se 

obtienen de acuerdo a las cantidades estimadas en la Ley de Ingresos de la 

Federación para el ejercicio fiscal que corresponda. La información sobre los 

ingresos obtenidos, será proporcionada trimestralmente por el Ejecutivo Federal, a 

traves de la Secretaria de Hacienda y Crédito Público, al Congreso de la Unión, 

dentro de los cuarenta y cinco dias sigu1~ntes al tnmestre vencido. 

Subsistema de Fondos Federales 

Mediante este sistema se registra y controla el movimiento de fondos y valores del 

gobierno federal, y está a cargo de la Tesoreria de la Federación. que depende de 

la Secretaía de Hacienda y Crédito Püblico. 
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Subsistema de Egresos 

Está a cargo de cada una de las dependencias y entidades de la administración 

püblica federal. y su objetivo es el de registrar las operaciones que se realizan con 

cargo al Presupuesto de Egresos de la Federación 

Subsistema de Deuda Pública 

Contiene 1nforrnac16n sobre la deuda pUbl!ca por obllgac1ones de pasivo derivado 

de la contratac1on dentro o fuera del país de empréstitos. préstamos, etc. Al igual 

que en el caso del Subs1stP.ma de Ingresos Federales. la 1nformac1ón sobre el 

endeudamiento pUbl1co sera proporcionada tnmestralmente por EJecut1vo Federal, 

a través de la Secretaria de Hacienda y Crédito PUbilco. <:JI Congreso de Ja Unión. 

dentro de Jos cuarenta y cinco dias s1gu1entes al trimestre vencido 

Por lo que corresponde al Subsistema de Egresos, que es en el que centraremos 

la atenc1on, por ser el que está a cargo de las dependencias y entidades de la 

administración pUbl1ca federal para eJ registro de sus operaciones, podemos citar 

que está conformado por cuatro apartados que son el marco JUrid1co. catalogo de 

cuentas. guia contabd1zadora y caso práctico, de los cuales abordaremos en 

especial et catálogo de cuentas y Ja guia contabrhzadora 

Catalogo de Cuentas 

Especifica la estructura de las cuentas de mayor y sus conceptos. As1m1smo 

incluye la lista de cuentas del Subsistema de Egresos y sus correspondientes 

instructivos de maneJO 

El catálogo de cuentas establece una clas1f1cac1on ordenada y pormenonzada de 

las cuentas de mayor que se utilizan en el registro de las operaciones del gobierno 

federal, y su estructura perrmte formar agurpac1ones que van de los conceptos 

generales a Jos particulares. conformandose de cuatro niveles de clas1f1cacrón 

cinco dig1tos. 
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o o o 00 

GENERO 
Considera el universo de la clasificación. 

GRUPO 
Determina rubros compatibles con el género en forma estratUicada, permitiendo conocer los 
niveles de su composición. 

CLASE 
PerrnHe la cfas1ficación particular de las operaciones. 

CUENTA ESPECIFICA 

Establece Jos registros a detalle de las operaciones 



GE~ERO GRUPO CLASE CUENTAS ESPECIFICAS 

1 ERARIO o 1 DEUDORES DEL ERARIO 

1 CIRCULANTE Z AD)llSISTRACIÓN OJ BA~COS 

HMCNTAR!OS 01 ALMACEm 

1 ERARIO OI FIDEICOlllSOS 

l UIE\ES MllDLES 111 MOBILIARIO Y EQVIPO 

1 ESPECIES A\lllALES 111 fülOl'IESlES 

1 ACTl\'O IFIJO l lllE\EI ,\GRICOLAS Y FORLS f.\LES 111 UIE~ES AGRICOLAS Y fORESTALES 

illlfSESl\\JllUl.ES 111 OBRAS ES PROCESO 

¡, ACTllOS E~ ARRE\DASllE\ífJ 111 Atíll'OS E\ ARRE~ll FIN 

'ACTIVOS ES COSIODATO 111 ACTIVOS E~ COSTR DE COllODATO 

J OTROS ACTll'OS 1 AIJ\11\ISTRACIOS 01 ADEUDOS DE E~"TIDADES Y DEPE~lJE~CIAS 

1 A fORTO PLAZO 1 ERARIO IJl ADErnos DE ASOS A~TIRJORES 

lPASll'O l ADlll~ISTR.\CIOS o¡ CUE~"IAS POR PAGAR 

JOTROS PASll'OS 1 AIJ\11\ISTRACIO\ 01 DEPOSITOS DllIRSOS 

~ 



GESERO GRUPO CLASE 

! INGRESOS 

1 REAL 

lEGRESOS 

l ENLACE 2V!Rl1JAL ! INGRESOS Y EGRESOS 

J LIQUIDADORAS 1 REAL Y\ 1R11JAL 

~ llACIENDA PUBLICA 1 PAIRl\JONJALES 1 PAIRJ\IO~IALES 

2 MODIFICACIOSES PATRl\JOSJALES 

1 PRESUPL'ESTALES 

l JSGRESOS 

2 SO PRESlPUESTALES 

JRESULTADOS 2 EGRESOS 1 PRESl:PUESTALES 

2 SO PRESCPUESTALES 

J INGRESOS Y EGRESOS 1 NO PRESUl'i:EST ALES 

AJENOS 

CUESTAS ESPEClrJCAS 

OJ REl~TIGROS PRESUPUESTALES 

AÑO EN CURSO 

Ol PRESUPUESTO AÑO EN CURSO 

01 PRESu~UESTO DE EGRESOS/LEY 

AÑOENCVRSO 

01 LIQUIDADORA AÑO EN CURSO 

01 PAIRl\JQNJO 

01 DECRE\IE~10S AL PATRl\!OSIO 

01 RESLUADOS DELA LEYDE 

INGRESOS 

lll BE~EFICJOS DIRECTOS 

01 COSTO DE OPERACION 

02 PERDIDAS DI\ 'ERSAS 

01 RESll T ADOS DE ORGANISMOS Y 

E.llPRESAS 

N 

"' 



-·----···--~ ~·~H~O·"~" -~ • --. 'M,; 

GESERO GRUPO 

1 PRESUPUEST ALES 

60RDEN 

lME.\IORA~'DA 

CLASE 

1 LEY DE INGRESOS 

l PRESlTUESTOS DE EGRESOS 

1 OBSERVACIONES 

CUESTAS ESPECIFICAS 

01 LEY DE ISGRESOS ESTIMADA 

01 PRESuTVESTO POR EJERCER 

01 OBSER\'ACIONESPORFALTA DE 

JUSTIFICACIÓN O COMPROBACIÓN 

N 

"' 
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ACTIVO 

Este genero representa el conjunto de fondos, valores, derechos y bienes de que 

dispone el Gobierno Federal. 

ACTIVO CIRCULANTE 

Este grupo se integra por el conjunto de fondos. valores, derechos y bienes 

destinados a realizar operaciones a corto plazo. 

ACTIVO FIJO 

Este grupo se integra por el conjunto de fondos. valores, y derechos de realización 

o disponibilidad para un periodo de tiempo superior a un año, así como los bienes 

muebles, agricolas y forestales, especies animales y bienes inmuebles. 

OTROS ACTIVOS 

Este grupo representa el conjunto especial de depósitos, fondos y anticipos a favor 

del Gobierno Federal que por sus caractensticas no pueden ser clasificados como 

activo circulante o fijo 

PASIVO 

Este genero se constituye por todas las obligaciones contraídas por el Gobierno 

Federal. 

PASIVO A CORTO PLAZO 

En este grupo se registra el conjunto de obligaciones con vencimiento máximo de 

un año 

OTROS PASIVOS 

Este grupo representa las obligaciones constituidas por depósitos y fondos 

pendientes de aplicar o distnbuir con cargo al Gobierno Federal, que por sus 

caracteristicas no pueden ser clasificados como pasivos a corto o largo plazo. 
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ENLACE 

Este genero de cuentas sirve como conexión o puente entre los subsistemas para 

registrar las operaciones que repercuten en dos o más y no representan ningun 

activo, pasivo o resultado. 

ENLACE REAL 

En este grupo se registran las operaciones de enlace que necesariamente implican 

una salida o entrada en efectivo. 

ENLACE VIRTUAL 

En este grupo se registran las operaciones de enlace que no implican una salida o 

entrada de efectivo. 

ENLACE LIQUIDADORAS 

Este grupo contempla las cuentas que se emplean para cancelar las cuentas de 

enlaco utilizadas durante el ejercicio. 

HACIENDA PUBLICA 

Este genero representa a la Hacienda Pública Federal, se obtiene de la diferencia 

entre el activo y el pasivo. 

PATRIMONIALES 

Representa Ja parte de la Hacienda Pública Federal a cargo de cada subsistema. 

RESULTADOS 

En este genero se registran los ingresos o egresos por operaciones presupuestales 

y ajenas. 

RESULTADOS DE INGRESOS 

En este grupo se lleva el registro de Jos ingresos por operaciones presupuestales y 

ajenas. 
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RESULTADOS DE EGRESOS 

En este grupo se lleva el registro de los egresos por operaciones presupuestales y 

ajenas. 

ORDEN 

Este genero de cuentas se utiliza para registrar las operaciones que no alteran o 

modifican la estructura financiera de la Hacienda Pübllca Federal. 

ORDEN PRESUPUESTAL 

En este grupo de cuentas se contabilizan las operaciones presupuestales de la Ley 

de Ingresos y el Presupuesto de Egresos de la Federación. 

ERARIO 

Representa los recursos y obligaciones derivadas tanto de la ejecución de la Ley 

de Ingresos como del ejercicio del Presupuesto de Egresos de la Federación. 

ADMINISTRACION 

En esta ciase de cuentas se lleva el registro de las operaciones de activo y pasivo 

que no afectan la ejecución de Ja Ley de Ingresos o el ejercicio del Presupuesto de 

Egresos de la Federación. 
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LISTA DE CUENTAS DEL SUBSISTEMA DE EGRESOS 

10000 ACTIVO. 

11000 CIRCULANTE. 

11100 ERARIO. 

11101 DEUDORES DEL ERARIO. 

11200 ADMINISTRACION. 

11203 BANCOS. 

11205 SERVICIOS PRESTADOS PENDIENTES DE COBRO. 

11206 DEUDORES DIVERSOS. 

11208 RESPONSABILIDADES. 

11209 CREDITOS SUJETOS A RESOLUCION JUDICIAL 

11213 ANTICIPOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS. 

11300 INVENTARIOS. 

11301 ALMACENES. 

11302 REMESAS DE BIENES DE CONSUMO. 

11303 ELABORACIONES. 

11304 MERCANCIAS EN TRANSITO 

11400 ACTIVOS CIRCULANTES COMPLEMENTARIOS. 

11401 ACTIVO CIRCULANTE COMPLEMENTARIO. 

12000 FIJO. 

12100 ERARIO. 

12101 FIDEICOMISOS. 

12102 PATRIMONIO DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS. 

12103 INVERSIONES EN EMPRESAS DF.: PARTICIPAC!ON MAYORITARIA. 



12104 

12105 

12107 

12108 

12200 

12201 

12202 

12203 

12204 

12205 

12206 

12208 

12300 

12301 

12302 

12303 

12400 

12401 

12402 

12500 

12501 

12502 

12503 

12600 

12601 
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INVERSIONES EN EMPRESAS DE PARTICIPACION MINORITARIA. 

OTRAS INVERSIONES. 

ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS SUJETOS A CONTROL 

DIRECTO. 

EMPRESAS PARAESTATALES SUJETAS A CONTROL DIRECTO. 

BIENES MUEBLES 

MOBILIARIO Y EQUIPO. 

VEHICULOS TRERRESTRES. MARITIMOS Y AEREOS. 

MAQUINARIA. HERRAMIENTA Y APARATOS. 

COLECCIONES CIENTIFICAS, ARTISTICAS Y LITERARIAS. 

ARMAMENTO 

REMESAS DE BIENES MUEBLES. 

BIENES MUEBLES EN TRANSITO. 

ESPECIES ANIMALES. 

SEMOVIENTES. 

ESPECIES MENORES, PISCICOLAS Y DE ZOOLOGICO. 

REMESAS DE ESPECIES ANIMALES. 

BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES 

BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES. 

REMESAS DE BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES. 

BIENES INMUEBLES. 

OBRAS EN PROCESO 

INMUEBLES. 

OBRAS TERMINADAS POR TRANSFERIR. 

ACTIVOS EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO 

ACTIVOS EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO. 



12700 

12701 

12800 

12801 

13000 

13100 

13103 

13109 

13110 

20000 

21000 

21100 

21103 

21200 

21202 

21203 

21204 

21205 

21214 

21218 

23000 

ACTIVOS EN COMODATO. 

ACTIVOS EN CONTRATO DE COMODATO. 

ACTIVOS EN COMODATO. 

ACTIVO FIJO COMPLEMENTARIO. 

OTROS ACTIVOS. 

ADMINISTRACION. 

ADEUDOS DE ENTIDADES Y DEPENDENCIAS. 

CREDITOS RECONOCIDOS POR CHEQUES DE 

REMUNERACIONES ROBADOS O EXTRAVIADOS. 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEUDORAS. 

PASIVO. 

A CORTO PI.AZO. 

ERARIO. 

ADEUDOS DE AÑOS ANTERIORES. 

ADMINISTRACION. 

CUENTA POR PAGAR. 

PROVEEDORES. 

DESCUENTOS Y PERCEPCIONES A FAVOR DE TERCEROS. 

ACREEDORES DIVERSOS. 

CHEQUES EXPEDIDOS PARA EL PAGO DE REMUNERACIONES. 

ACRREDORES DOCUMENTARJOS. 

OTROS PASIVOS. 
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23100 

23101 

23104 

23105 

23113 

23115 

23118 

23119 

23120 

30000 

31000 

31100 

31105 

31108 

31107 

31108 

31109 

31112 

31113 

31114 

31200 

31203 

31204 

31207 

ADMINISTRACIDN 

DEPOSITOS DIVERSOS 

FONDOS GENERALES 

PASIVO PENDIENTE DE REGULARIZAR CON CREDJTOS 

EXTERNOS 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS ACREEDORAS 

ENTIDADES Y DEPENDENCIAS ACREEDORAS 

FONDO DE PRODUCTIVIDAD DIRECTA 

FONDO COMPLEMENTARIO 

ADEUDOS POR ARRENDAMIENTO FINANCIERO 

ENLACE 

REAL 

INGRESOS 

REINTEGROS PRESUPUESTALES AÑO EN CURSO 

REINTEGROS PRESUPUESTALES AÑOS ANTERIORES 

RECUPERACION POR BIENES INVENTARIABLES 

RECUPERACION POR INVERSIONES 

RECUPERACION POR OTROS CONCEPTOS 

RECUPERACION DE BIENES INVENTARIABLES EN AÑOS 

ANTERIORES 

RECUPERAClON DE INVERSIONES EN DAÑOS ANTERIORES 

RECUPERACION DE OTROS CONCEPTOS EN AÑOS 

ANTERIORES 

EGRESOS. 

PRESUPUESTO AÑO EN CURSO 

PRESUPUESTO DE AÑOS ANTERIORES 

CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PAGOS 

PRESUPUESTALES 
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31208 

32000 

32100 

32101 

32102 

32103 

32104 

32105 

32106 

33000 

33100 

33101 

33102 

40000 

41000 

41100 

41101 

41102 

41103 

41200 

41201 

41202 

41203 

41204 
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CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PARA PAGOS AJENOS 

VIRTUAL 

INGRESOS Y EGRESOS 

PRESUPUESTO DE EGRESOS /LEY AÑO EN CURSO 

PRESUPUESTO DE EGRESOS/LEY AÑOS ANTERIORES 

CONCEPTOS AJENOS/LEY AÑO EN CURSOS 

CONCEPTOS AJENOS/PRESUPUESTO DE EGRESOS 

OPERACIONES EXTEMPORANEAS 

INGRESOS Y EGRESOS AJENOS COMPENSADOS 

LIQUIDADORAS 

REAL Y VIRTUAL 

LIQUIDADORA DE AÑO EN CURSO 

LIQUIDADORA DE AÑOS ANTERIORES 

HACIENDA PUBLICA 

PATRIMONIALES 

PATRIMONIALES 

PATRIMONIO 

RESULTADOS DEL EJERCICIO 

RECTIFICACIONES A RESULTADOS 

MODIFICACIONES PATRIMONIALES 

DECREMENTOS AL PATRIMONIO 

INCREMENTOS AL PATRIMONIO 

TRANSFERENCIAS DE BIENES INVENTARIABLES 

TRANSFERENCIAS DE SALDOS 



41205 

41206 

50000 

51000 

51200 

51201 

52000 

52100 

52101 

52102 

52200 

52202 

53000 

53100 

53101 

60000 

61000 

61200 

61201 

61202 

TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A ORGANOS 

DESCONCENTRADOS 

VARIACION COMPLEMENTARIA PATRIMONIAL 

RESULTADOS 

INGRESOS 

NO PRESUPUESTALES 

BENEFICIOS DIVERSOS 

EGRESOS 

PRESUPUESTALES 

COSTO DE OPERACION DE PROGRAMAS 
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COSTO DE OPERACION DE PROGRAMAS DE ANOS ANTERIORES 

NO PRESUPUESTALES 

PERDIDAS DIVERSAS 

INGRESOS Y EGRESOS AJENOS 

NO PRESUPUESTALES 

RESULTADOS DE ORGANISMOS Y EMPRESAS 

ORDEN 

PRESUPUESTALES 

PRESUPUESTO DE EGRESOS 

PRESUPUESTO POR EJERCER 

PRESUPUESTO AUTORIZADO 



61203 

61204 

61205 

61206 

61210 

61211 

61212 

61213 

62000 

62100 

62101 

62102 

62103 

62104 

62105 

62106 

62107 

62106 

62109 

62110 

62121 

62122 

62123 

CREDITO GLOBAL DISPONIBLE 

CREDITO GLOBAL ASIGNADO 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

PRESUPUESTO EJERCIDO 
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PRESUPUESTO EJERCIDO DE AÑOS ANTERIORES 

RECTIFICACIONES AL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE AÑOS 

ANTERIROES 

CREDITO GLOBAL DISPONIBLE AÑOS ANTERIORES 

CREDITO GLOBAL ASIGNADO AÑOS ANTERIORES 

MEMORANDA 

OBSERVACIONES 

OBSERVACIONES POR FALTA DE JUSTIFICACION O 

COMPROBACION 

OPERACIONES OBASERVADAS POR FALTA DE JUSTIFICACION O 

COMPROBACION 

OPERACIONES PENDIENTES DE AFECTAR PRESUPUESTO 

PRESUPUESTO DE EGRESOS PENDIENTE DE REGULARIZAR 

CHEQUES DE TESORERIA POR ENTREGAR 

ENTREGA DE CHEQUES DE TESORERIA 

BIENES MUEBLES BAJO CONTRATO DE COMODATO 

CONTRATO DE COMODATO POR BIENES MUEBLES 

RETENCION DE RESPONSABILIDADES A FAVOR DEL FONDO DE 

GARANTIA PARA REINTEGROS AL ERARIO FEDERAL 

RESPONSABILIDADES RETENIDAS A FAVOR DEL FONDO DE 

GARANTIA PARA REINTEGROS AL ERARIO FEDERAL 

FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE DE LOS TRABAJADORES 

FONDO DE AHORRO DISTRIBUIBLE A LOS TRABAJADORES 

RECURSOS APORTADOS PARA EL PAGO DE PRIMAS DE 

SEGURO Y SINIESTROS OCURRIDOS 



62124 

62125 
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RECURSOS GENERADOS POR INTERESES PROVENIENTES DEL 

FONDO DE AHORRO. 

RECURSOS OTORGADOS EN FIDEICOMISO PARA EL FONDO DE 

DE AHORRO DE LOS TRABAJADORES. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

11213 ANTICIPOS A PROVEEDORES Y ACTIVO 
CONTRATISTAS CIRCULANTE DEUDORA 

ADMINISTRACIÓN 

Nº 

2 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato anterior. 

Por la expedición de la Cuenta por 2 

Liquidar Certificada para el pago de 

anticipos a proveedores y contratistas. 

a cuenta de bienes inventanables o 

construcción de obras. 

3 Por el reintegro al presupuesto de 

Egresos del año en curso y años 

antenores. proveniente de la 

cancelación de anticipos otorgados 

cuyo importe no tue amortizado, o la 

devolución de los mismos por haberse 

rescindido el pedido o el contrato de 

obra (Rojo). 

SU SALDO REPRESENTA 

Nº ABONO 

De ta amortización de anticipos 

otorgados 

contratistas. 

proveedores y 

Al cierre de libros por el saldo 

deudor de esta cuenta. 

El importe de Jos anticipos otorgados a los proveedores y contratistas que está 

pendiente de amortizar. 

OBSERVACIONES 

Se abrirán subcuentas por tipo de anticipo otorgado, y se llevará auxihar por persona 

moral o física que lo recibe. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

11301 ALMACENES ACTIVO 

Nº 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

CIRCULANTE DEUDORA 

INVENTARIOS 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo deudor 1 

del ejercicio inmediato anterior. 

Por la recepción de bienes de consumo 2 

adquiridos con recursos presupuestales. 

Por la recepción de remesas de bienes de 3 

consumo, provenientes de la misma 

entidad. 

Por la recepción de bienes de consumo, 4 

provenientes de transferencias de otras 

entidades, formalizadas mediante acta. 

Por los bienes de consumo recibidos de 5 

otras entidades, de los cuales queda 

pendiente formalizar su trasferencia 

Por las donaciones recibidas de bines de 6 

Poc los desperdicios y/O partes 7 

aprovechables de bienes de consumo, asi 

como sobrantes en 1nventanos físicos 

Nº ABONO 

De las remesas de bienes de 

a otros almacenes de la 

misma entidad. 

De los bienes de consumo trasfendos 

formalmente 

mediante acta. 

otras entidades, 

De las trasferencias de bienes de 

otras 

pendientes de forTTializar. 

entidades. 

De las donaciones otorgadas de 

bienes de consumo. 

De Ja entrega de bienes de consumo 

para ser utilizados en elaboraciones. 

obras en proceso o en operación de 

la dependencia 

De la devolución de bienes de 

ut11izaaos en 

elaboracmnes. obras en proceso y en 

operación de las dependencias (rojo). 

De la baja de bienes de consumo por 

causa de mutil1zac1ón, obsolescencia, 

caso fortmlo o tuerza mayor 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

11301 

Nº 
8 

9 

10 

11 

12 

ALMACENES ACTIVO 

CIRCULANTE DEUDORA 

INVENTARIOS 

CARGO Nº 
Por el costo de los bienes de consumo a 

elaborados en la entidad. 

Por la creación do bienes de consumo 9 

adquiridos con recursos presupuestales 

comprometidos y no comprometidos. 

Por la recepc10n de bienes de consumo de 1 O 

importación o foraneos a su costo total de 

adquisición. 

Por las denuncias at Ministeno PUbllco 11 

Federal, cuando no sea posible detenninar 

responsablt:, denvadas del ejercicio 

presupuesta! del ai'\o en curso y ai'los 

anteriores. por las que se afectó esta cuanta 

(rojo). 

ABONO 

De la venta de bienes de consumo 

(valor en libros). 

De la transferencia del saldo de esta 

cuenta a otrais entidades 

De las responsab1\ldadcs fincadas 

denvadas del manejo de bienes de 

consumo de ano en curso y años 

antenores 

De las denuncias al ministerio público 

Federal, cuando posible 

determinar responsable, denvadas 

del mane10 de bienes tnventanables 

de afias antenorcs y ai'lo en curso 

Poc las responsabilidades fincadas 1 2 Al cierre de libros por el saldo deudor 

derivadas del ejercicio presupuesta! del ai'lo 

en curso y ai'\os antcnores, por las que se 

afectó esta cuenta (rojo). 

de esta cuenta 

13 Por los reintegros al presupuesto del año en 

curso. derivados de bienes de consumo no 

adquindos (rojo). 



NUMERO TITULO 

11301 ALMACENES 

CARGO 

14 Por las rect1f1caciones al presupuesto de 

ai'los anteriores por reintegros derivados de 

adquisición de bienes de consumo (rojo). 

15 Por la recepción de saldos en esta cuenta, 

motivo de transferencias entre 

entidades. 

SU SALDO REPRESENTA 

Los bienes de consumo en existencia. 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por articulo. 

41 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ACTIVO 

CIRCULANTE DEUDORA 

INVENTARIOS 

ABONO 
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NUMERO TITULO CLASJFICACJON NATURALEZA 

11303 ELABORACIONES ACTIVO 

CIRCULANTE DEUDORA 

INVENTARIOS 

Nº 

2 

3 

4 

5 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato anterior. 

Por el pago de nóminas correspondiente a 2 

la prestación de servicios personales en 

elaboraciones. 

Por la expedición de Cuentas por Liquidar 3 

Certificadas para el pago de lista de raya 

por servicios personales en elaboraciones. 

Por ros bienes de consumo recibidas. para 4 

ser utilizados en elaboraciones. 

Por la devolución de brenes de consumo 5 

recibidos. no utilizados en elaboraciones 

(rojo). 

6 Por la creación de pasivos por gastos 

indirectos efectuados en elaboraciones con 

recursos presupuestales. 

Nº ABONO 

Del costo de bienes de consumo, 

mobllario y equipo y, armamento 

elaborados en la entidad. 

De la lransferencia del saldo de esta 

cuenta a otras entidades 

Do las responsabdidades fincadas 

denvadas del manejo de 

elaboraciones del año en curso y 

años antenores 

De las denuncias al Ministeno Público 

Federal. cuando no sea posible 

determinar responsable, derivadas 

del manejo de elaboraciones del año 

en curso y años anteriores 

Al cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 



NUMERO TITULO 

11303 ELABORACIONES 

CARGO 

7 Por la denuncias al Ministerio Público 

Federal, cuando no sea posible determinar 

responsable. derivadas del e1erc1cio 

presupuesta! de afio en curso y años 

anteriores, por las que se afectó esta 

8 Por las ;esponsabilidades fincadas 

derivadas del ejercicio presupuestal del afio 

en curso y anos antenorcs, por las que se 

afectó elaboraciones (rojo). 

9 Por los reintegros al presupuesto del a,,o en 

curso por conceptos que afectaron esta 

cuenta (rojo). 

10 Por las rect1f1cac1ones a/ presupuesto de 

ai'\os anteriores de reintegros por concepto 

que afectaron esta cuenla (ro10) 

11 Por las rectificaciones al presupuesto de 

años antenores por conceplo de n6mina5 y 

/isla de raya 

oportunidad 

registradas en 

12 Por la recepción del saldo de esta cuenra, 

con motivo de rransrerenc1as, por este 

concepto enrre entidades 

43 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ACTIVO 

CIRCULANTE DEUDORA 

INVENTARIOS 

Nº ABONO 



NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

11303 ELABORACIONES 

Nº CARGO 

13 AJ cierre del ejercicio por los servicios 

personales devengados, de los cuales no se 

ha expedido cheque o Cuenta por Liquidar 

certificada. 

SU SALDO REPRESENTA 

ACTIVO 

CIRCULANTE 

INVENTARIOS 

Nº 

Las erogaciones efectuadas por la dependencia en elaboraciones. 

OBSERVACIONES 

Se llevará auxiliar por tipo de aniculo en proceso de elaboración. 

DEUDORA 

ABONO 



NUMERO TITULO 

11401 ACTIVO CIRCULANTE 

COMPLEMENTARIO 

CARGO 

Por la diferencia obtenida entre el valor en 

libros y el de recuperación, por concepto de 

responsabilidades, bienes de consumo y 

elaboraciones. 

SU SALDO REPRESENTA 

45 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ACTIVO 

CIRCULANTE DEUDORA 

COMPLEM. 

Nº ABONO 

Del diferencial dado de baja por la 

entrega de los bienes de consumo y 

elaboraciones vendidas, o bien de las 

responsabilidades recuperadas. 

Esta cuenta deberá quedar saldada en el momento de la entrega de los bienes 

vendidos, o bien a recuperar el importe de las responsabilidades, por lo tanto no debe 

figurar con saldo. 

OBSERVACIONES 

- Se llevará auxiliar por tipo de concepto que se trate. 

- Al final del ejercicio también debe quedar sladada. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO ACTIVO FIJO 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

6 

BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato anterior. 

Por la recepción de mob1Jmno y equipo 2 

adquirido con recursos presupuestales 

Por la cración del pasivo por gastos 3 

necesarios para la adquisición de mobiliano 

y equipo, con recursos prcsupuestales. 

Por la recepción de remesas de mobiliano y 4 

equipo, provemenle de la misma entidad. 

Por la recepción de mobiliano y equipo 5 

proveniente de transferencias de otras 

entidades, formalizadas mechantc acta. 

Por el rnobiliano y equipo recibido de otras 6 

entidades, de las cuales queda pendienle 

formalizar su transferencm. 

Por las donaciones rcc1b1das de mobiliario y 7 

equipo 

Por el costo del mobil1ano y equipo 8 

elaborado en la entidad. 

Nº ABONO 

De las remesas de mobiliano y 

equipo enviadas unidades 

administrativas de la misma entidad. 

Del mobihano y equipo transferido 

formalmente 

med1anlc acta. 

otras entidades 

De las 1ransferenc1as de mobiliario y 

equipo a otras enl1dades. pcndienles 

de formalizar 

De las donaciones otorgadas de 

mobiliano y equipo. 

De la ba1a de mobiliario y equipo por 

causa de inutilización. obsolescencia, 

caso fortuilo o de fuerza mayor. 

De la venta de mob1liano y equipo 

(valor en libros) 

De la transferencia del saldo de esta 

cucnla. a otras cnl1dadcs 

De la entrega de bienes muebles en 

contrato de comodato (asiento en la 

dependencia comodante) 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO ACTIVO FIJO 

BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº 
9 

CARGO 

Por la recepción de mobiliario y eqUtpo de 9 

importación o foráneo a su costo total de 

adquisición. 

Nº ABONO 

De las responsabilidades fincadas 

derivadas del manejo de mobiliario y 

equipo del año en curso y años 

antenores. 

10 Por la creación del pasivo derivado de 10 De las denuncias al M1msteno Público 

11 

instalaciones. adaptaciones y mejoras de 

mobiliario 

presupuesta les. 

equipo. 

Por la expedición de Cuentas por Liquidar 11 

Certificadas para el pago. ad1udicac16n, 

expropiación o indemnización por concepto 

de mobiliano y equipo. 

12 Por las denuncias al Minisleno PUbhco 

Federal, cuando no sea posible determ1nt1r 

responsable, denvadas del eierc1c10 

presupuesta! del año en curso y años 

antenores, por las que se afectó esta cuenla 

13 

(rojo). 

las responsabilidades tmcadas 

derivadas del ejercicio presupuesta! del afio 

en curso y afios anteriores, por las que se 

afectó esta cuenta (rojo) 

Federal, cuando no sea posible 

detem1nar responsable, derivadas del 

manejo de mobiliario y equipo del año 

en curso y afios antenores. 

Al cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 



NUMERO TITULO 

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO 

CARGO 

14 Por los reintegros al presupuesto del ai"lo en 

curso, provenientes de mobiliairo y equipo 

no adquirido (rojo). 

15 Por la recepción de saldos en esta cuenta 

motivo de transferencias entre 

entidades. 

16 Por la reclasificiRción del activo adquirido 

en arrendamiento financiero, por el importe 

total del contrato del término del mismo. 

17 Por la recepción de bienes muebles 

otorgados en contrato de comodato (asiento 

en la dependencia comodante). 

SU SALDO REPRESENTA 

CLASIFICACION 

ACTIVO FIJO 

BIENES 

MUEBLES 

El valor del mobiliario y equipo en poder de la entidad. 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes. 

46 

NATURALEZA 

DEUDORA 

ABONO 



NUMERO TITULO 

12202 VEHICULOS TERRESTRES, 

2 

3 

4 

6 

MARITIMOS Y AEREOS 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato anletior 

Por la recepción de vehiculos terrestres, 2 

maritimos y aéreos adquiridos 

recursos presupuestales. 

Por la cración del pasivo de los gastos 3 

necesanos para la adqwsición de 

vehfculos terrestres mantrmos y aéreos 

con recursos presupuestares. 

Por la recepoón de remesas de vehículos 4 

terrestres, mantimos y aéreos. 

provenientes de la misma entidad 

Por la recepc1on de vehiculos terrestres, 5 

martimos proven1en!cs de 

transferencias de otras enlrdades 

formalizadas mediante acta 

Por los vehtculos lerreslres, mant1mos y 6 

aéreos recibidos de airas entidades, de /os 

cuales queda pend1enle formalizar su 

transferencia 

49 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ACTIVOFljO 

BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº ABONO 

De las de vehículos 

terrestres, mant1mos y aéreos enviadas 

a unidades administrativas de la 

misma entidad. 

De los vehículos terrestres. mant1mos 

y aéreos, transfendos fofTTlalrnente a 

airas entidades, mediante acta. 

De /as tranferenc1as de vehiculos 

lerrestres, mantin1os y aéreos a otras 

entidades pendientes de formalizar. 

De las donaciones otorgadas de 

vehiculos terrestres. mantimos 

aéreos 

De la ba¡a de vchicu/os terreslres, 

manllmos y aéreos por causa de 

inut1lrzación. obsolescenc1a. 

tortwto o de fuer.r.a mayor 

De la venta de vehicu/os terrestres. 

mantimos y aéreos (valor en libros). 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12202 VEHICULOS TERRESTRES, ACTIVO FIJO 

Nº 
7 

8 

g 

MARITIMOS Y AEREOS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

CARGO Nº 
Por las donaciones rec1bic.Jas de vehlculos 7 

terrestres. maritimos y aéreos. 

Por la recepción de vehículos terrestres, B 

maritimos y aéreos de importación o 

foráneos, a su costo total de adquisición. 

Por la creación del pasivo denvado de 9 

instalaciones. adaptaciones y mejoras de 

vehlculos terrestres mantimos y aéreos, con 

recursos presupuestalcs. 

ABONO 

De la transferencia del saldo de esta 

cuenta, a otras entidades 

De la entrega de bienes muebles en 

contrato de comodato (asiento en la 

dependencia comodante). 

De las responsab1l1dades fincadas 

derivadas del maneJO de vehlculos 

terrestres, mant1mos y aóreos del ai"lo 

en curso y ai'los antenores 

1 O Por la exped1c1ón de Cuentas por Liquidar 1 O Oc las denuncias al Mm1stcno Público 

11 

Certificadas para el pago. adjudicación, 

expropiación e indemnización por concepto 

de vehiculos terrestres, mantimos y aéreos 

Por las denuncias al M1n1stenor Público 11 

Federal, cuando no sea posible deterrmnar 

responsable. derivadas del ejercicio 

presupuesta! del arlo en curso y ai'los 

antenores, por las que se afectó esta cuenta 

(rojo). 

Federal, cuando no sea posible 

determinar responsable. derivadas 

del maneio de vehículos terrestres, 

mari11mos y aóreos del año en curso y 

años anteriores. 

Al cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 



NUMERO TITULO 

12202 VEHJCULOS TERRESTRES, 

Nº 
12 

MARITIMOS Y AEREOS 

CARGO 

Por las responsabilidades fincadas 

derivadas del ejercicio presupuesta/ del año 

en curso y años anlenores por las que se 

afectó esta cuenta (rOJO) 

13 Por los reintegros al presupuesto del ario en 

curso, provenientes do vehfculos terrestres. 

mant1mos y aéreos no adquindos (rojo). 

14 Por las rect1ficaciones al presupuesto de 

años anlenores por reintegros denvados de 

vehiculos terrestres, mantmimos y aéreos 

no adquindos (ro¡o). 

15 Por la recepción de saldos en esta cuenta, 

motivo de transferencias entre 

entidades. 

16 Por la recias1f1cación del activo adquirido en 

arrendamiento tmanc1ero por el importe total 

del conlralo aJ término del mismo 

17 Por la recpec1ón de bienes muebles 

otorgados en contrato de comodato (as1en10 

en Ja dependencia comoctante) 

51 

CLASIFICACJON NATURALEZA 

ACTIVO Fl.JO 

BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº ABONO 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12202 VEHICULOS TERRESTRES, ACTIVO FIJO 
MARITIMOS Y AEREOS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº CARGO Nº ABONO 

SU SALDO REPRESENTA 

El valor de Jos vehículos terrestres, marítimos y aéreos en poder de la entidad. 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12203 MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y ACTIVO FIJO 

2 

3 

4 

5 

6 

APARATOS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato anterior. 

Por la recepción de maquinaria, 2 

herramientas y aparatos, adqu1ndos con 

recursos presupuestales. 

Por la creación del pasivo de los gastos 3 

necesarios para la adquisición de 

maquinaria. herra1nientas y aparatos con 

recursos presupuestales. 

Por la recepción de remesas de maquinaria, 4 

herramientas y aparatos, provenientes de la 

misma entidad. 

Por la recepción de maqumana, 5 

herramientas y aparatos, proven1enles de 

transferencias de otras entidades 

formalizadas mediante acta 

Por la maquiniaria, herramientas y aparatos 6 

recibidos de otras entidades, de los cuales 

queda pendiente formalizar 

transferencia. 

ABONO 

De las remesas de maquinaria, 

herramientas y aparatos enviadas a 

unidades administrativas de la misma 

entidad. 

De la maquinana, herramientas y 

aparatos transferidos formalmente a 

otras entidades, mediante acta. 

De las transferencias de maquinaria, 

herramientas y aparatos a otras 

entidades, pendientes de formalizar. 

De las donaciones otorgadas de 

maquinana, herramientas y aparatos. 

De la baJa de maquinaria, 

herramrentas y aparatos por causa de 

inutil1zac16n, obsolescencia. caso 

fortuito o de tuerza mayor. 

De la venta de maquinaria, 

herramientas y aparatos (valor en 

libros). 



54 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12203 MAQUINARIA. HERRAMIENTA Y ACTIVO FIJO 
APARATOS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº CARGO Nº ABONO 

7 Por las donaciones recibidas. de 7 De la entrega de bienes muebles en 

8 

9 

10 

maquinaria, herramientas y aparatos. contrato de comodato (asiento en la 

dependencia comodante). 

Por la recepción de maquinaria, 8 

herramientas y aparatos de importación o 

foráneos, a su costo total de adquisición. 

Por la creación del pasivo derivado de 9 

ins1alaciones, adaptaciones y mejoras de 

maquinaria. herramientas y aparatos. con 

recursos presupuestales. 

Por la expedición de cuentas por Liquidar 1 O 

Certificadas para el pago, adjudicación, 

expropiación e indemnización por concepto 

de maquinaria. herramientas y aparatos. 

De la transferencia del saldo de esta 

cuenta a otras entidades. 

De las responsabilidades fincadas 

derivadas del manejo de maquinaria, 

herramientas y aparatos de año en 

curso y ar"'los antenores. 

De las denuncias al Ministerio Público 

Federal. cuando no sea posible 

detennlnar responsable, derivadas 

del manejo de maquinaria, 

herramientas y aparatos de año en 

curso y anos anteriores. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12203 MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y ACTIVO FIJO 
APARATOS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº CARGO ABONO 

11 Por ras denuncias al Mimsteno Público 11 

Federal. cuando no sea posible determinar 

responsable. derivadas del eJer·c1c10 

presupuesta! del ar.o en curso y af'los 

anteriores, por las que se afectó esta cuenta 

(rojo). 

Al cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 

12 De las responsabilidades fincadas derivadas 

del ejercicio presupuesta! del ai'io en curso y 

ar'\os anteriores por las que se afectó esta 

cuenta (tOJO) 

13 Por los reintegros al presupuesto de año en 

curso, provenientes de maquinan, 

heramientas y aparatos no adqu1ndos (rojo) 

14 Por las rectificaciones al presupuesto de 

ai"los anteriores por re1nlegros denvados de 

maquinana, herramientas y aparatos no 

adqu1ndos (rojo). 



NUMERO TITULO 

12203 MAQUINARIA. HERRAMIENTA V 

APARATOS 

CARGO 

15 Por ia recepción de saldos en esta cuenta, 

motivo de transferencias entre 

entidades. 

16 Por la rectificación del activo adquirido en 

arrendamiento financiero por el importe total 

del contrato al ténnino del mismo 

17 Por la recepción de bienes muebles 

otorgados en contrato de comOdato (asiento 

en la dependencia comodante). 

SU SALDO REPRESENTA 

56 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ACTIVO FIJO 

BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

ABONO 

El valor de la maquinana, heramientas y aparatos en poder de la entidad. 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12204 COLECCIONES CIENTIFJCAS. ACTIVO FIJO 

Nº 

2 

3 

4 

5 

ARTISTlCAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato antenor 

Por la recepción de colecciones cientificas. 2 

artísticas literarias. adquiridas 

recursos presupuestales. 

Por la Cl"eación del pasivo de los gastos 3 

para la adquisición de 

colecciones c1entificas,artlsticas y l1teranas 

con recursos presupuestales. 

Por la recepción de remesas de colecciones 4 

cientlficas, artlsticas literarias 

provenientes de la misma entidad 

Por la recepción de colecc1ones científicas, 5 

artisticas y l1teranas, provenientes de 

transferencias de otras entidades 

formalizadas mediante acta. 

Nº ABONO 

De las remesas do colecciones 

cientificas, artfsticas y literarias, 

enviadas a unidades administrativas 

de la misma entidad. 

De las colecciones cientificas, 

aristicas y leterarias, transferidas 

forrnalmente 

mediante acta 

otras entidades 

De las transferencias de colecciones 

cicntificas y artísticas y literarias a 

otras entidades pendientes de 

formalizar 

De las donaciones otorgadas de 

colecciones cientlficas, artisticas y 

litera nas 

De la baJa de colecc1ones c1entif1cas, 

art1st1cas y literarias por causa de 

inut1llzac16n, caso fonu1to o de fuerza 

mayor. 



56 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12204 COLECCIONES CIENTIFICAS, ACTIVO FIJO 

Nº 
6 

7 

B 

g 

ARTISTICAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

CARGO Nº 
Por las colecciones cientificas, artlsticas y 6 

literarias, recibidas de otras enlidades, de 

las cuales queda pendiente formalizar su 

transferencia. 

De las donaciones recibidas de colecciones 7 

cientlficas. artfsticas y hteranas 

Por la recepción de coleccmnes c1entíf1cas. 8 

artísticas y literanas. de importación y 

foráneas, a su costo total de adquisición. 

Por la creación del pasivo denvado de 9 

adaptaciones y mejoras de colecciones 

cientificas, artisticas 

recursos presupuestales 

llleranas, con 

ABONO 

De la venta de colecciones 

cientfficas. artisticas y literarias (valor 

en libros). 

De la transferencia del saldo de esta 

cuenta, a otras entidades. 

De la entrega de colccc1ones 

cientificas. artrsticas y literarias en 

contrato de comodato (asiento en la 

dependencia comodante) 

De las responsabilidades fincadas 

denvadas del manejo de colecciones 

cientificas, artisticas y lrteranas de los 

años en curso y años antenores 

1 O Por la expedición de cuentas por liquidar 1 O De las dcnunc1<:m ó.JI m1nrsteno púbhco 

certificadas para el pago, adjudicación, 

expropiación e indemnización por conceplo 

de colecciones c1ent1ficas, artfsticas y 

literarias 

federal, cuando posible 

determinar responsable. derivadas 

del manejo de colecciones c1enlif1cas. 

artísticas y lltcranas del ar1o en curso 

y anos antenorcs. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12204 COLECCIONES CIENTIFICAS, ACTIVO FIJO 
ARTISTICAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº CARGO Nº ABONO 

11 Por las denucnias al Ministeno Público 11 

Federal, cuando no sea posible detenninar 

responsable, derivadas del eJerc1c10 

presupuesta! del ai"io en curso y ai'los 

anteriores, por las que se afectó esta cuenta 

(rojo). 

Al cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 

12 De las responsabilidades fincadas derivadas 

del ejercicio presupuesta! del al'lo en curso y 

ai"ios anteriores por las que se afectó esta 

cuenta (l'"OJO). 

13 Por los reintegros al presupuesto del ario en 

curso, provenientes de colecciones 

cientlficas, artlst1cas y l1teranas 

adquiridas (rujo) 

14 Por las rect1f1cacioncs al presupuesto de 

años anteriores por reintegros denvados de 

colecc1ones c1cnliflcas y artisticas y 

11tcrnrias no adquindas (rojo) 

15 Por la recepción de saldos en esta cuenta, 

con motivo de transferencias entre 

entidades. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12204 COLECCIONES CIENTIFICAS, ACTIVO FIJO 
ARTISTICAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA 

MUEBLES 

Nº CARGO Nº ABONO 

16 Por la recepción de bienes muebles 

otoragados contrato de comodato 

(asiento en la dependencia comodante). 

SU SALDO REPRESENTA 

El valor de las colecciones científicas y artísticas y literarias en poder de la entidad 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12301 SEMOVIENTES ACTIVO FIJO 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

ESPECIES DEUDORA 

ANIMALES 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato antenor. 

Por la recepción de semovientes adquiridos 2 

con recursos presupuestales. 

Por la recepción de remesas de 3 

semovientes provenientes de la misma 

entidad. 

Por 1a recepción de semovientes, 4 

provenleAtes de transferencias de otras 

entidades formalizadas mediante acta 

Por los semovientes.rec1bidos de otras 5 

entidades, de los cuales queda pendiente 

fOrTTiafizar su trasferencia. 

Por las donac1oncs rcc1b1das de 6 

semovientes. 

Por el valor asignado a semovientes por 7 

nacimiento en los centros de cría. o con 

motivo de cambio de edad, de conforrmdad 

con el tabulador oficial de la Dirección 

General de Bienes Muebles. 

Nº ABONO 

De las remesas de semovientes a 

unidades administrativas de la misma 

entidad. 

De los semovientes transferidos 

forrnalmento 

mediante acta. 

otras entidades, 

De las transferencias de semovientes 

a otras entidades, pendientes de 

formalizar. 

De las donaciones otorgadas de 

semovientes 

De la baja de semovientes por causa 

de fa1Jcc1micnto, caso fortuito o de 

fuer.La mayor 

De la venta de semovientes (valor en 

libros) 

De la transferencia del saldo de esto 

cuenta a otras entidades. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12301 SEMOVIENTES ACTIVO FIJO 

ESPECIES DEUDORA 

ANIMALES 

Nº 

8 

CARGO 

Por la recepción de semovientes de B 

importación o foráneos de a su costo total 

de adquisición. 

Nº 

9 Por expedición de cuentas por Liquidar 9 

Certificadas para el pago, adjudicación, 

expropiación e indemnización poi" concepto 

de semovientes. 

10 Por los relntregros al presupuesto del ano 1 O 

en curso, provenientes de semovientes no 

adquiridos (rnjo). 

11 Por las rcct1ficaciones al presupuesto de 

ai'\os anteriores, por reintegras denvados de 

semovientes no adquindos (rojo). 

12 Par las denuncias al Ministcno PUblico 

Federal. cuando no sea posible determinar 

responsable. derivadas del ejercicio 

presupuesta! del ano en curso y ai'\os 

anteriores, por lasque se afecto esta cuenta 

(rojo). 

ABONO 

De las responsabilidades fincadas 

denvadas del manejo de semovientes 

del afio en curso y ai\os anteriores. 

De las denuncias al Ministerio Público 

Federal, cuando no sea posible 

detenninar responsable denvadas del 

manejo de semovientes del año en 

curso y at'\os anteriores. 

Al cierro de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta_ 



NUMERO TITULO 

12301 

Nº 
13 

SEMOVIENTES 

CARGO 

Por las responsabilidades fincadas 

derivadas del ejercicio presupuesta! del afio 

en curso y ai'los antenores por las que se 

afecto esta cuenta (rojo). 

14 De la r-ecepción de saldos en esta cuenta, 

con motivo de transferencias. por este 

concepto, entre entidades. 

SU SALDO REPRESENTA 

63 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ACTIVO FIJO 

ESPECIES DEUDORA 

ANIMALES 

Nº ABONO 

El valor del ganado bovino, caprino, equino, ovino y porcino en poder de la entidad 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por especie. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12401 BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES ACTIVO FIJO 

Nº 

2 

BIENES AGRIC. y DEUDORA 

FORESTALES 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato anterior. 

Por la recepción de bienes agrícolas y 2 

forestales adquindos con recursos 

presupuestales. 

Por la recepción de remesas de bienes 3 

agrícolas y forestales provenientes de la 

misma entídad. 

Por la recepción de bienes agricolas y 4 

forestales. provenientes de transferencias 

de otras entidades fonnalizadas mediante 

acta. 

Por los bienes agrícolas y forestales 5 

recibidos de otras entidades, por las cuales 

queda, pendiente de fornializar 

transferencia 

ABONO 

De las remesas de bienes agrlcolas y 

forestales enviados unidades 

administrativas de la misma entidad. 

De los bienes agrícolas y forestales 

transfendos formalmente 

entidades, mediante acta 

otras 

De /as tranferenc1as de bienes 

agrícolas forestales otras 

entidades, pendientes de formalizar. 

De las donaciones otorgadas de 

bienes agrlco/as y forestales. 

De la baja de bienes agrícolas y 

forestales por causa de inutilizac16n, 

obsolescencia. caso fortuito o fuerza 

mayor. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12401 BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES ACTIVO FIJO 

Nº 
6 

7 

6 

9 

10 

BIENES AGRIC. y DEUDORA 

FORESTALES 

CARGO Nº 
Por las donaciones recibidas de bienes 6 

agrícolas y forestales. 

Por la expedición de Cuentas por Liquidar 7 

Certificadas para el pago, adJudicación. 

expropiación e indemnización por concepto 

de bienes agrícolas y forestales. 

Por la recepción de bienes agdcolas y 6 

forestales do importación y foráneos a su 

costo total de adquisición. 

Por las denuncias al Ministerio Público 9 

Federal. cuando no sea posible determinar 

responsable, denvadas del e¡erc1cio 

presupuesta! del ai'\o en curso y afias 

anteriores, por las que se afectó esta cuenta 

(rojo) 

ABONO 

De la venta de bienes ayricolas y 

forestales (valor en libros). 

Do las denuncias al Ministeno Püblico 

Federal, cuando no sea posible 

determinar responsable, derivadas 

del manejo de bienes agricolas y 

forestales del año en curso y ai\os 

anteriores. 

De las responsabilidades fincadas 

denvadas del manejo de bienes 

agricolas y forestales del ai\o en 

curso y ai'los antenorcs. 

De la transferencia del saldo de esta 

cuenta, a otras entidades. 

Por las responsabilidades fincadas 1 O Al cierre de libros por el saldo deudor 

derivadas del ejercicio presupuesta! del ai'lo 

en curso y ai'los antenores por las que se 

afectó esta cuenta (rojo). 

de esta cuenta. 



NUMERO TITULO 

12401 BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES 

CARGO 

11 Por los reintegros al presupuesto del ai'lo en 

curso, provenientes de bienes agrícolas y 

forestales no adquiridos (rojo). 

12 Por las rectificaciones al pr-esupuesto de 

ai'\os anteriores por reintegros derivados de 

bienes agrícolas y forestales no adquiridos 

(rnjo). 

13 Por la recepción de saldos un esta cuenta, 

con motivo de transferencias por este 

concepto. entre enttdades. 

SU SALDO REPRESENTA 

CLASIFJCACION 

ACTIVO FIJO 

BIENES AGRJC. y 

FORESTALES 

Nº 

El valor de los bienes agricofas y forestales en poder de la entidad. 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por grupos homogéneos. 

66 

NATURALEZA 

DEUDORA 

ABONO 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12501 

Nº 

2 

3 

ACTIVO FIJO 
OBRAS E"'I PRr.ceso BIENES DEUDORA 

INMUEBLES 

CARGO 

A_ la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato antenor. 

Nº 

Por el pago de nominas correspondientes a 2 

la prestación de serv1c1os personales en 

obras 

Por la expedición de Cuentas por Liquidar 3 

Certificadas para el pago de lista de raya 

por serv1c1os personales en obras en 

proceso 

Por la recepc1on de bienes de consumo 

para ser ut1l1zados en obras en proceso 

Por la creación del pasivo denvado de los 

gastos md1rectos efectuados en obras, 

recursos prcsupuestales 

ABONO 

Del costo de las obras terminadas y 

entregadas Que pasen a formar parte 

de los bienes inmuebles de la 

entidad 

De la amort1zac1ón de los ant1c1pos a 

contrallstas para la ejecución de 

obras en proceso 

Al cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 

6 Por la devolución de bienes de consumo no 

utilizados en obras en proceso (ro10) 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

12501 OBRAS EN PROCESO ACrlVO FIJO 

BIENES 

INMUEBLES 

Nº CARGO Nº 
7 Por Ja exped1c1ón de Cuentas por Liquidar 7 

Certificadas para el pago de recibos de 

estimación o avance de obras en proceso 

B Por la amort1zac1ón de los ant1c1pos a 

contratistas para la e1ecuc1ón de obras en 

proceso 

9 Por los reintegros efectuados por 

contratistas de importes no amoN1zados al 

cierre del ejerc1c10 y devuelto a la 

Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico, 

durante el período en que se realizó el 

anticipo (rojo). 

DEUDORA 

ABONO 



NUMERO TITULO 

12501 OBRAS EN PROCEJO 

Nº CARGO 

1 O Por los reintegros al presupuesto del ai'lo en 

curso por conceptos que afectaron esta 

cuenta (rojo). 

11 Por las rectif1cac1ones al presupuesto de 

a.,os anteriores por reintegros conceptos 

que ª'ectaron esta cuenta (ro10; 

SU SALDO REPRESENTA 

Las obras en proceso de construcción 

OBSERVACIONES 

69 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ACTIVO FIJO 

BIENES DEUDORA 

INMUEBLES 

Nº ABONO 

Este asiento es para traspasar el importe amortizado de lasubcuenta de anticipos a Ja 

de pagos definitivos. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
--12801 ACTIVO FIJO COMPLEMEN fARI¿¡-- ACTIVO 

FIJO DEUDORA 

COMPLEMENTAR. 

CARGO 

Por la d1terenc1a obten.da entre el valor en 1 

libros y el de recuperación por venia de ros 

siguientes conceptos: 

-Bienes Muebles 

-Especies Animales 

-Bienes Agncolas y Forestales 

-Bienes Inmuebles 

Nº ABONO 

Del d1ferenc1al dado de baJa por la 

entrega de bienes y derechos a los 

adquirentes de los s1gu1entes 

conceptos 

-Bienes Muebles 

-Especies Animales 

-Bienes Agrrcolas y Forestales 

-Bienes Inmuebles 

SU SALDO REPRESENTA Esta cuenta debera quedar saldada en el momento de Ja 

entrega de Jos bienes vendidos, o bien al recuperar el importe de las responsabilidades, 

por tanto no debe figurar con saldo 

OBSERVACIONES 

Se llevara auxiliar por tipo de concepto que se trate. 

Al final de! e1erc1c10 también debe quedar saldada. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

21203 PROVEFDORES PASIVO A-- - - ·-
CORTO PLAZO ACREEDORA 

ADMINISTRACION 

Nº CARGO 

Por el traspaso, al inicio del e1erc1c10, del 1 

saldo acreedor de esta cuenta a la 21103. 

ADEUDOS DE AÑOS ANTERIORES. por el 

pasivo devengado pagado 2 

correspondiente al a1lo antenor 

2 Por la exped1c1on de cuentas por liquidar 

cert1rJcadas para 

-El pago de adeudos del año en curso por 

adqu1s1c1an gastos de bienes 

1nventanables. asi como las instalaciones. 

adap1ac1ones y me¡oras de bienes muebles 

-Ant1c1pos a proveedores por adqws1c1ones 

de bienes invenlanables de 1mportac1on o 

foraneos con recursos presupuestales 

-El pago de rentas del año en curso 5 

denvac:sas de contralos de arrendamrento 

f1nanc1cros 

3 Para el pago de saldos pendientes a los 

proveedores (importe neto pagado al 

benef1c1ano} 

Nº ABONO 

A 1a apenura de libros por el saldo del 

e1erc1c10 inmediato anterior. 

De la recepción de bienes 

1nven1anables adquindos 

recursos presupuestales 

De la creación del pasivo denvado de 

los gastos para la 

adquis1c1on de bienes 1nventanables, 

con recursos presupuestares 

De la creac1on del pasivo por la 

adqu1s1c1ón gastos de bienes 

inventanables de 1mportac1ón 

foraneos, 

presupuesta les 

De 1a creación del pasivo proveniente 

de 1nstalac1oncs. adap1ac..1ones 

me1oras de bienes 1nven1anables, con 

recursos presupuesta/es. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

21203 PL.lOVECDORES PASIVO A 

CORTO PLAZO ACREDORA 

ADMINISTRACION. 

Nº CARGO Nº ABONO 

4 Al cierre de libr-os por el saldo acredor de 6 

esta cuenta. 

Del traspaso al inicio del CJerc1cio del 

adeudo a pagar en el ai'lo en curso. 

por concepto de rentas derivadas de 

contratos de arrendamiento 

SU SALDO REPRESENTA 

7 Al cierre del c1ercrc10. por las 

comprom1sos rorrnales para la 

adqu1s1c1ón de bienes 1nvenlanables 

de 1mportac1on fara neos, que 

integren el pasivo circulante de 

ejercicios anteriores. 

Los adeudos a proveedores por adquisiciones de bienes de inventanos. 

OBSERVACIONES 

Auxiliar por proveedor. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA / 

31107 RECUPERACICN POR Bl~NES -- ENLACE 
DEU:=----¡ INVENTARIABLES REAL 

INGRESOS. 

Nº CARGO Nº ABONO 

Por ta venta de bienes mventariables, a su 1 

valor de recuperación. 

Del traspaso al cierre del ejercicio, 

del saldo deudor de esta cuenta a la 

33101.- LIQUIDADORA DE AÑO EN 

CURSO. 

SU SALDO REPRESENTA 

Las recuperaciones por venta de bienes inventariab/es. 

OBSERVACIONES La afectación será por el importe de la recuperac1on de Jos bienes. 

cuando el precio de venta sea mayor al valor en libros. la d1ferenc1a se registrará en la 

cuenta de activo Complementario correspondiente y cuando sea menor se llevará a 

pérdidas diversas. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

31207 CUENTAS POR LIQUIDAR ENLACE 

Nº 

CERTIFICADAS PAGOS REAL ACREDORA 
PRESUPUESTALES 

EGRESOS. 
--~-------- ~----

CARGO 

Por el traspaso, al cierre del e1ercic10. del 1 

saldo acreedor de esta cuenta a la 33101.­

LlOUIDADORA DEL ANO EN CURSO 

Nº ABONO 

De la expedición de Cuentas por 

Liquidar Certificadas, para el pago de 

operaciones presupuestares del ª"'º 
en curso, por concepto de 

-.r.deudos del ario en curso por 

~f"l'lUIS1c1ón 

invenlanables. 

gasto de bienes 

las 

instalaciones. adaplac1ones y mejoras 

de bienes muebles 

indemn1zac1ón 

inventanables. 

-Anticipos 

de bienes 

proveedores 

adquis1crón de bienes rnventanabfes 

de importación o foraneos. 

recursos presupuestales 

-Recibos de cst1mac16n avance de 

obras en proceso. 



NUMERO TITULO 

31207 CUENTAS POR LIQUIDAR 

CERTIFICADAS PAGOS 

PRESUPUESTALES 

Nº CARGO 

SU SALDO REPRESENTA 

75 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ENLACE 

REAL ACREDORA 

EGRESOS. 
- -

Nº ABONO 

-Anticipos a contratistas para la 

ejecución de obras. con cargo al 

Presupuesto de Egresos de la 

Federación 

Estudios de premvers1ón que 

requieran las obras publicas 

- Pago de adeudos del año anterior, 

dentro del plazo establecido por fa 

Secretaria de Hacienda y Crédito 

Pübllco. 

- Pago de rentas del año en curso 

denvadas de contratos de 

arrendamientos f1nanc1eros 

- Para el pago de saldos pendientes a 

Jos proveedores 

El importe de /a expedición de Cuentas por Liquidar Cert1f1cadas Pagos Presupuesta/es. 

OBSERVACIONES Las Cuentas por Liquidar Cert1f1cadas que señalan descuentos y 

retenciones. se registraran por el imprte neto. Se llevarán subcuentas para cada año en 

curso y años anteriores y mayor auxiliar por cuenta dante. número de Cuenta por 

Liquidar Certificada e importe. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

41201 DECREMENTOS AL PATRIMONIO HACIENDA PUB. 

MODIFICACIONES DEUDORA 

PATRIMONIALES 

Nº 

2 

CARGO 

A Ja apertura de libros por el saldo del 1 

e1erc1c10 inmediato antcnor 

Por la entrega de bienes mventanab/es 2 

transfendos formalmente a airas enlldades 

mediante acta. 

3 Por la rorma1tzac1on de 1ransferenc1as. 

mediante acta respectiva, de bienes 

inventanabJes previamente entregados a 

otras entidades. 

4 Por las donacFOnes otorgadas de bienes 

1nvenlanables 

5 Por la ba¡a de bienes mventanables. por 

causa de inut1hzac1ón, obsolescenc1a. caso 

fortuito, tuerza mayor o fa/lec1m1ento en el 

caso de especies animales. 

6 Por las obras entregadas a Paraestatales o 

Gobiernos de los Estados y Municipios. a 

cuyo cargo quede su adm1n1strac1ón 

Nº ABONO 

AJ cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 

Del traspasa, al inicio del ejercicio, 

del saldo deudor de esta cuenta, a la 

41101. PATRIMONIO. 



NUMERO TITULO 

41201 DECREMENTOS AL PATRIMONIO 

CARGO 

7 Por la fonnalización de las obras 

entregadas al Sector Central mediante el 

acta respectiva. 

SU SALDO REPRESENTA 

77 

CLASIFICACION NATURALEZA 

HACIENDA PUB. 

MODIFICACIONES DEUDORA 

PATRIMONIALES 

Nº ABONO 

Una disminución al Patrimonio durante el ejercicio. 

OBSERVACIONES 

Subcuenta por concepto. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

41202 INCREMENTOS AL PATRIMONIO HACIENDA PUB. 

Nº 

2 

MODIFICACIONES ACREEDORA 

PATRIMONIALES 

CARGO Nº ABONO 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de 1 

esta cuenta. 

A la apertura de libros por el saldo del 

ejercicio inmediato antenor. 

Por el traspaso. al inicio del ejerc1c10, del 2 

saldo acreedor de esta cuenta a la 41101.­

PATRIMONIO. 

De la recepción de bienes 

inventa na bles provenientes de 

transferencias de otras entidades 

formalizadas mediante acta 

3 De la forma/1zac1ón de 1ransrerenc1as 

mediante el acta respectiva, de 

bienes inventa na bles previamente 

recibidos de otras entidades 

4 De /as donacrones rcc1brdas de 

bienes 1nventanabtes 

S De tos despencios ylo partes 

aprovechables. asi como sobrantes 

de inventarios fis1cos 

6 Del valor asignado a semovicntes y 

especies menores, p1scico/as y de 

zoológ1co, por nac1m1ento en los 

centros de cna a con mo11vo de 

cambio de edad, de contorm1dad con 

el tabulador or1c1a1 de 1a 01recc1ón 

General de Bienes Muebles. 



NUMERO TITULO 

EST/l 
UUR 

41202 INCREMENTOS AL PATRIMO'\l:O 

Nº CARGO 

SU SALDO REPRESENTA 

Un aumento al Patrimonio durante el ejercicio. 

OBSERVACIONES 

Subcuenta por concepto 

TESIS 
flf LA 

NO DEBE 
BlBLJíJTE.Clti 

79 

CLASIFICACION NATURALEZA 

HACiEÑDAPua --
MODIFICACIONES ACREEDORA 

PATRIMONIALES 

Nº ABONO 

Del traspaso al cierre del eJerclcio del 

saldo acreedor de la cuenta 53101 

RESULTADOS DE ORGANISMOS Y 

EMPRESAS a esta cuenta. 



so 

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

41203 TRANSFERENCIAS DE BIE-N~ HACIENDA PUB. DEUDORA O 
INVENTARIABLES MODIFICACIONES ACREEDORA 

PATRIMONIALES 

2 

3 

4 

5 

CARGO 

A la apertura de libros por el saldo del 1 

ejercicio inmediato anterior 

Por las transferencias de bienes 2 

inventariables a otras entidades, pendientes 

de formalizar. 

Por la formallzación de transferencias de 3 

bienes inventanables de airas entidades, 

mediante el acta respectiva. 

Por las obras entregadas al Sector Cenlral 4 

pend1en1es de formalizar 

Al cierre de libros por el saldo acreedor de 5 

esta cuenla 

SU SALDO REPRESENTA 

ABONO 

A la apertura de hbros por el saldo del 

ejerc1c10 inmediato antenor 

De la tormalrzac1ón de transferencias 

de bienes 1nventanables a otras 

entidades, 

respectiva 

med1ante el acta 

De los bienes 1nventanab1es rec1b1dos 

de otras entidades. por los cuales 

queda pendiente forrnahzar 

transterencra 

De la formalizac1on de las obras 

entregadas al Sector Central 

mediante el acta respectiva 

Al cierre de libros por el saldo deudor 

de esta cuenta. 

El valor de los bienes inventanables transfendos entre entidades. pendientes de 

formalizar, mediante el acta respectiva. 

OBSERVACIONES 

Subcuenta por entidad. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

41206 VARIACION COMF'LEMENTARIA PATRIMONIO. 
PATRIMONIAL MODIFICACIONES ACREDORA 

PATRIMONIALES 
1 

Nº CARGO Nº ABONO 

Por" el traspaso, al cierre del eiercicio. por el 1 

saldo acreedor de esta cuenta 41101.­

PATRIMONIO. 

De la d1ferenc1a obtenida entre el 

valor en libros y el de recuperación 

por concepto de responsabilidades. 

bienes de consumo y elaboraciones. 

SU SALDO REPRESENTA 

2 De la diferencia obten.da entre el 

valor de libros y et de recuperación 

por venta, los s1gu1entes 

conceptos 

-Sienes Muebles 

-especies Animales 

-Bienes Agncolas v Forestales 

-Sienes Inmuebles 

El resultado a favor de la dependencia por d1ferenc1as provenientes de operaciones no 

presupuestales. 

OBSERVACIONES 



NUMERO TITULO 

52101 

Nº 

COSTO DE OPERACION DE 

PROGRAMAS 

CARGO 

Por la creación de pasivos por: 

-·Gastos de mantemm1ento, conservación y 

reparación de bienes que permitan mejorar 

las cond1c1ones de operación. con recursos 

presupuestales 

2 Por los reintegros al presupuesto del año en 

curso por concepto de gastos de operación 

(rDJO) 

3 Poi'" la cxped1c1ón de Cuentas por Liquidar 

certificadas para el pago de listas de raya 

denvadas de gastos de operación 

4 Por la entrega de bienes de consumo para 

ser utilizados en la opcrac1ón de la 

dependencia 

5 Por la devolución de bienes de consumo no 

ut1hzados en Ja operac10n de la dependencia 

(rojo). 

SU SALDO REPRESENTA 

62 

CLASIFICACION NATURALEZA 
-RESULTADOS 

EGRESOS DEUDORA 

PRESUPUESTAL. 

Nº ABONO 

Del traspaso. al cierre del ejercicio, 

del saldo deudor de esta cuenta a la 

41102.- RESULTADOS DEL 
EJERCICIO. 

Los gastos de operación •ncuerndos en el ejerc1c10. 

OBSERVACIONES 

• Se excluyen los efecutados en elaborac1ones. obras en proceso y adquisición de 

bienes. 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

61201 ORDC:N 
PRESUPUESTO POR EJERCER PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 
-

Nº 

2 

3 

4 

5 

CARGO 
Por el Presupuesto de Egresos ongmal 1 

autonzado. 

Por las ampr1ac1oncs y ad1c1ones líquidas al 2 

presupuesto autorizado 

Por las reducciones liquidas al presupuesto 3 

autonzado (rOJO) 

Por las amphac1ones ad1c1ones 4 

compensadas al presupuesto autonzado 

Por las reducciones compensadas ar 
presupuesto autonzado ( ro10 ) 

6 Por Ja cancelación, al cierre del e1erc1c10, 

del saldo deudor de la cuenta 61205 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

Nº ABONO 
De los pedidos fincados para 

adquisición de bienes mventariables. 

De los contratos celebrados 

De ta recepc1on de bienes 

inventanables adqu1ndos 

presupuestales 

comprornet1dos 

De la 

concepto de 

·Gastos 

del pasivo por 

para la 

adqu1s1c1ón de bienes 1nventariables 

presupuestales 

comprometidos 

- Adqu1s1c1ones y gaslos en bienes 

inventa na bles de 1mportac1ón 

foráneos. recursos 

presupuestarios no comprome11dos. 

- Gastos indirectos efectuados en 

elaboraciones y obras. con recursos 

presupuestares no compromet1dos. 



NUMERO TITULO 

61201 
PRESUPUESTO POR EJERCER 

CARGO 

84 

CLASIFICACION NATURALEZA 

OROEN 
PRESUPUESTO DEUDORA 
EGRESOS. 

Nº ABONO 
Gastos de manten1m1ento, 

conservación y reparación de bienes 

que permitan que estos 

encuentren 

operación. 

cond1c1ones de 

presupuestales no compromet1dos. 

lnstalac1oncs. adaptaciones 

mejoras de bienes mvcntanables, con 

presupuesta les 

compromet1dos 

- Est1mac1ón de obra en proceso 

presenlada por los contratistas, con 

presupuestales 

compromet1dos y no cornpromet1dos 

5 De la exped1c1ón de Cuentas por 

Liquidar Certificadas para 

El pago de adJudicación, 

expropiación e 1ndemn1zac16n por 

concepto de bienes inventanables. 



NUMERO TITULO 

61201 
PRESUPUESTO POR EJERCER 

Nª CARGO 

85 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ORDEN 

PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

Nª ABONO 

Anticipos proveedores por 

adquisición de bienes inventaliables 

de importación foráneos 

recursos presupuesta les 

compromet1dos. 

6 De los reintegros efectuados por 

contrast1stas del importe 

amortizado al cierre del e¡erc1c10 y 

devuelto a la Secretaria de Hacienda 

y Crédito Público durante el periodo 

en que se realizó el ant1c1po (rojo). 

Del traspaso de los adeudos de años 

antenorcs al pasivo correspondiente. 

para que se pague con presupuesto 

del año en curso. 

6 De los reintegros al presupuesto del 

ano en curso ( ro¡o ) 



NUMERO TITULO 

61201 
PRESUPUESTO POR EJERCER 

N" CARGO 

SU SALDO REPRESENTA 

88 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ORDEN 

PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

Nº ABONO 

9 De \a cancelac16n al cierre del 

e)erc1clo, del saldo deudor de esta 

cuenta a la 61202 PRESUPUESTO 

AUTORIZADO 

El presupuesto autonzado pendiente de ejercer 

OBSERVACIONES 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 
-

61202 ORDEN 
PRESUPUESTO AUTORIZADO PRESUPUESTO ACREEDORA 

EGRESOS. 

Nª CARGO ABONO 

Por la cancelac10n, al cierre del e1erc1c10, 1 

del saldo deudor de la cuenta 61201 -

PRESUPUESTO POR E-IERCER. 

Del presupuesto de Egresos original 

autorizado 

2 Por la cance1ac16n. al cierre del e¡erc1c10. 2 

del saldo deudor de la cuenta 61206 -

PRESUPUESTO EJERCIDO 

De las ampliac1anes y adiciones 

liquidas al Presupuesto Autorizado. 

3 De las reducciones liquidas al 

Presupuesto Autonzado (rojo). 

SU SALDO REPRESENTA 

El presupuesto de Egresos autonzado a la Entidad. 

OBSERVACIONES La unidad central de contab1hdad deberá llevar subcuenta por 

unidad desconcentrada y auxiliar por clave completa. 

La unidad desconcentrada llevará auxiliar por clave completa e informará a la unidad 

central de sus mod1ficac1ones presupuestales 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

61204 ·-ORDEN-- ·-
CREOITO GLOBAL ASIGNADO PRESUPUESTO ACREEDORA 

EGRESOS. 

Nº 

2 

CARGO 

Por la expedición de Cuentas por Liquidar 1 

Certificadas para el pago de operaciones 

presupuestales del ano 

Por Ja cancelación al cierre del ejerc1c10, del 2 

saldo acreedor de esta cuenta a la 61203 ~ 

CREDITO GLOBAL DISPONIBLF.. 

SU SALDO REPRESENTA 

ABONO 

De la apertura de líneas de crédito 

global. 

De los mcrementos a las lineas de 

crédito. derivados de las 

mod1ficac1ones ar calendano 

De la congelación de recursos 

líneas de crédito global, por 

remuneraciones no devengadas en el 

tnmestre (rojo) 

La disponibilidad en lineas de credito global para cubrir el ejercicio del Presupuesto de 

Egresos. 

OBSERVACIONES 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA -61205 ORDEN 

Nº 

2 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

CARGO Nº ABONO 

Por los pedidos fincados para la adqu1s1ción 1 

de bienes mventanab/es 

Del pago de nómina correspondiente 

la presentac1on de servicios 

personales en elaboraciones, obras y 

en casio de operac1on de programas. 

Por los contratos celebrados 2 De /a recepc1on de bienes 

1nventanables adqu1ndos con 
presupuesta/es 

comprometrdos. 

3 De la creac1on de pasivos por 

concepto de· 

Gastos para la 

adquis1c1ón de bienes mventariables 

recursos 

comprometidos 

presupuesta les 

• Adquis1c1on y gastos de bienes 

inventanab/es de 1mportación 

foráneos. 

presupuestales compromct1dos 



NUMERO TITULO 
61205 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

Nº CARGO 

90 

CLASIFICACION NATURALEZA 
ORDEN 

PRESUPUESTO DEUDORA 
EGRESOS. 

Nº ABONO 
lnstalacmnes, adaptaciones y 

me1oras de bienes mventanables con 

presupuestales 

comprometidos 

- Est1mac1ón de obra en proceso 

presentada por los contratistas. con 

recursos presupuesta les 

compromct1dos y no compromet1dos 

(importe neto) 

-Gastos indirectos aphcados 

elaborac1ones y obras. con recursos 

presupuestales compromet1dos 

-Gas1os de 

conservación y reparación de bienes, 

que permitan estos se encuentren 

en cond1c1ones de operación, con 

presupuesta les 

compromet1dos. 



NUMERO TITULO 

61205 
PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

Nº CARGO 

91 

CL.ASIFICACION NATURALEZA 

ORDEN 

PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

ABONO 

4 - De la expedición de cuentas por 

Liquidar certificadas para· 

-Ant1c1pos proveedores por 

adquisición de bienes mventanables 

de 1rnpor1ac1ón 

r.01npro1ne111J .... _. 

foraneos 

presupucstales 

-Pago de recibo de cst1mac1ón o 

avance de obras en proceso 

-Anticipos a contratistas para la 

ejecución de obras públicas. 

cargo al Presupuesto de Egresos de 

la F ederac1ón 

-Pagar el costo de los estudios de 

pre1nver.:.1on que requieran las obras 

públicas 

-El pago de rentas del año en curso. 

denvadas de contratos de 

arrendamiento f1nanc1cro 



NUMERO TITULO 

61205 
PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

Nº CARGO 

SU SALDO REPRESENTA 

92 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ORDEN 

PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

Nº 
5 

ABONO 

Al del eJerc1c10, 

compromisos formales 

por los 

para la 

adquisición de bienes mvenlanables 

de 1mponac1ón foráneos 

devengados, Que 1n1egran el Pasivo 

Circulante de eJerc1c1os ant.enOf'"es 

6 De la ca11c...c!ac1on al c1er-rl: del 

ejerc1c10, del saldo deudor de esta 

cuenta a la 61201.- PRESUPUESTO 

POR EJERCER 

El importe de los compromisos contraidos no devengados. 

OBSERVACIONES 
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA 

ORDEN 

61206 PRESUPUESTO EJERCIDO PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

Nº CARGO 

Por el pago de nomina correspondiente a la i 

prestación de servicios personales en 

Elaboraciones. Obras y Casio de Operac1on 

de Programas 

2 Por la recepc1on de bienes snvenlanables 

adqu1ndos con recursos pre5.upuestales 

compromet1dos y no compromet1dos 

3 Por la creac1on Oel pasrvo por concepto de 

-Gastos necesanos par.a adqu1s1c1ón de 

bienes rnvenlanabtes. 

resupuestales no compromet1dos 

-Adqu1s1c16n gnstos de 

inventanables de 1mportac1ón o foraneos, 

recursos presupuesta les 

compromet1dos y na comprornet1dos 

-/nstalac1ones. adaptaciones y me1oras. de 

bienes 1nventanables recursos 

presupuestales no compromet1dcs 

-Gastos indirectos efectuados 

elaboraciones obras. 

presupuestales comprometidos 

comprometidos 

Nº ABONO 

Del traspaso, al cierre del ejercicio, 

del saldo deudor de esta cuenta a la 

61202.­

AUTORIZADO. 

PRESUPUESTO 



NUMERO TITULO 

61206 

Nº 

PRESUPUESTO EJERCIDO 

CARGO 
-Estimación de obra en proceso presentada 

por los contratistas, 

presupuesta/es comprometidos 

compromet1dos. (Importe neto) 

-Gastos de mantemm1ento. conservación y 

reparación de bienes Que perrmtan se 

encuentren en cond1c1ones ae operac1on. 

con recursos presupuestales. 

4 Por la expedición de Cuentas por Liquidar 

Certificadas para. 

-Anticipos a proveedores por adqu1sic1ones 

de bienes mventanables de 1mportac16n o 

foraneos. con recursos prcsupuestales. 

94 

CLASIFICACION NATURALEZA 
ORDEN 
PRESUPUESTO DEUDORA 
EGRESOS. 

ABONO 



NUMERO TITULO 

61206 

Nº 

PRESUPUESTO E.JERCJOO 

CARGO 

-El pago de adjudicación, exprop1ac1ón e 

indemnización por concepto de bienes 

inventaria bles. 

-El pago de recibos de est1mac1ón o avance 

de obras en proceso 

-Para el pago de ant1c1pos .et co1111 alistas 

para la e1ecuc1ón de obras públicas. Con 

cargao al Presupuesto de Egresos de la 

Federación. 

-Para el pago del costo de los estudios de 

pre1nvers1ón que requiere la obra pública. 

-Para el pago de rentas del ano en curso 

derivados de contratos. arrendamientos 

financieros. 

95 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ORDEN 

PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

Nº ABONO 



NUMERO TITULO 

61206 
PRESUPUESTO EJERCIDO 

Nº CARGO 

5 Por ros reintegros efectuados por 

contratistas, del importe no amortizado al 

cierre del ejercicio y devuelto a /a 

Secretana de Hacienda y Crédito Público 

durante el periodo en que se realice el 

anticipo (rojo) 

6 Por el traspaso de /os adeudos de anos 

antenores al Pasivo correspondiente, para 

que se apegue con presupuesto del año en 

curso 

Por los reintegros al presupuesto del año en 

curso (rOJO). 

B Al cierre del eJerc1cio, por los compromisos 

formales para la adquisición de bienes de 

importación foráneos devengados, que 

integran el Pasivo Circulante de ejerc1c1os 

antenores 

SU SALDO REPRESENTA 

El presupuesto devengado. 

OBSERVACIONES 

96 

CLASIFICACION NATURALEZA 

ORDEN 

PRESUPUESTO DEUDORA 

EGRESOS. 

Nº ABONO 



Gufa Contabilizadora 

Es el documento por el cual se establecen las mstrucc1ones necesarias para el 

correcto registro y control de Jas operaciones. 

La guía contab1lizadora se encuentra clasificada por tipo de operaciones, 

mencionando el concepto, documento fuente, periodicidad, registro contable y en 

su caso, el impacto con otros subsistemas 

97 



1 GUIA CONTABILIZADORA ~ 1 

OPERACIONES 

N' CONCEPTO 

CONTROL PRESUPUESTARIO 

1 PfCSUJIUCS\OdC cgrCSOSOfl\JIP.al ilu!Or11ado 

2 t.pcrlura lle linea~ iJe cred:!o globa1t'\ dl'I mes 

a)Rt•mur.erJc1ora:s 

b)EtoDclClllllCSi.:01r1en\es 

e) A¡)()~Os P1esup,1es1anos 

1 

13 
Pe1Mos fincados para adqu1s1c1ones de bienes 
mver.ta11able~ 

1 
1 INVENTARIOS 

1 Recepuondeb1er1esmvtnta11abtesadqu1mlos 
conrecursospresupuestalescompromet1dos 

a) Oc consumo 

1 b) Muebles 

1 

OOCUMEIHO FUENTE 1 PERIODICIDADI REGISTRO 

,_,I C~AR~G-0 ~¡ A-BO-No""""'I 

Prcsupucs!o Aulo:iza:J:i Anual 61201 61202 

Of1c10 de 1nstrtJccion para Evc111ual 61103 61104 
abonarent1ncasdecred1to, 
calcridanol1narmeroau1or1;.i:lo 

Pt:d1das Frecuente 61105 61101 

Av1sodeat!a notadeen1rada. Frecucn!e 
fadura. l1lulo deprcpiedaJo 
escritura 

11301 21203 
61106 61103 

11101 
a 

12105 11203 
61206 61205 

RELACION 
CON OTRO 

SUBSISTEMA 

"' "' 



¡ GUIA CONTABILIZAOORA J 
OPERACIONES 

N' CONCEPTO 

e) Inmuebles 

d)Especiesarumates 

e)81encsag11colasyforestales 

2 Recepc1ónde bienes inventanables adqumdos 
conrecursosprcsuput!Slalesnocompromehdos 

a) Oc consumo 

b)Muebles 

1 
e) Inmuebles 

1 

1 

d)Especiesamma!es 

DOCUMENTO FUENTE 1 PERIODICIOADI REGISTRO 

CARGO 1 ABONO 

12502 21205 
61206 61205 

11301 
ó 

12302 11103 
61106 61105 

12401 21103 
6120ú 61205 

Av1sodealla, nota de entrar.a, Frecuente 
lat1ura.noladerern1s1ón.l11•1!0 
deprop1edadoescri1ura 

11301 11103 
61206 61201 

12101 
a 

12105 11203 
6120ú 61201 

12502 21205 
61206 61201 

12301 
ó 

12302 21203 
61206 61201 

RELACION 
CON OTRO 

SUBSISTEMA 

"' "' 



l ™"""'"''"" ] 
r 1 l ¡ RELACION OPERACIONES 

N' CONCEPTO 

1 

e)B1enesagriC<Jlasylorestales 

13 
Entregadeb1enesdeconsurnopa1aseru!1h1a-
dos en elaboraciones, obras y cesios de opera-
ciónde programas 

! 4 Ba¡a de bienes mventa11ables por causa de 
1null/1dad,obsolescenc1a.casofor1ur10.de 

' lueria mayor. o Por fallecim1en!o en er caso 

' deespec1esan1males 

a) De consumo 

b)Mucules 

e) Inmuebles 

d) Especies animales 

e)B1enesagricolas yforesla!es 

DOCUMENTO FUENTE 1 PERIOOICIDAOI REGISTRO 

1 CARGO 1 ABONO 1 CARGO l ABONOl 

12401 21203 
612116 61201 

No!adesal1da.requ1s1c.ión. vales F 
de consumo 

recuente 11303 11301 
12501 
52101 

Ada de baia o defunción, de Evenlual 
des1rutc1ón, tef11ficadodc-
defunción y sohCrhldde ba¡a 

41201 11301 

41201 12201 
a 

12205 

41201 12502 

41201 12301 
ó 

12302 

41201 12401 

CON OTRO 
SUBSISTEMA 

1 

o 
o 



1 GUIA CONTABILIZAOORA 1 

OPERACIONES 

N' CONCEPTO 

5 Ven1adeb1e11esmvenlar1ables 

A Asu valorenl1llrns 

1 ·Bienes de consumo 

2-Bienesrnuebles 

3·8ieneslnmuebles 

4·Especiesanimales 

5·81enesagrico1asyto1estales 

B A unprecmmayorqueenhbros 

a¡ Por el reg111ro del drlerencial entre el 
valor en libros y el de recuperación por 
venia 

1- B1enesdeconsumo 
' 

2·81enesdeac11vaf1¡o(b1enesmueblese 
inmuebles. especies animales y bienes 
agricolasyforeslales 

DOCUMENTO FUENTE 1 PERIODICIOAOI REGISTRO 

CARGO 1 ABONO 

Aclade ba¡a, no!a de salir.a. Eventual 
aviso de ba¡a. póhzade ingreso 

31107 11301 

12201 
a 

12204 

12502 

12301 

12401 

11401 41206 

12801 41206 

RElACION 
CON OTRO 

SUBSISTEMA 

Recaudaaón 



1 GUIA CONTABIUZADORA J 
OPERACIONES 

N' CONCEPTO 

tJ)Portaba1ade losbtenesmventanables 
vend1dosyentregadosalosadquiren1es 
apreao de recuperación 

1·B1enesdeconsumo 

2 B1enesdead1vof1¡o(b1enesmueblese 
inmuebles. especies animales y benes 
ag1icolasy forestales 

6 E)ped1ción de Cuentas por L1qu1oar Cert1f1cadas 
para el pago ueadeudos del a~oen curso, por 
adquiSK1ón ygastosdeb1encs inventariables. 
asi como por las mstalacmnes. adap!ac1ones y 
me¡orasdeb1enesmueb!es 

¡, Elped1ción de Cuentas por liquidar Cer11hcadas 
para pagos de anhcipos otorgados a proveedores 
a cuenta de bienes mvenlanables de 1mportac1ón 
oloráneos.conrecursos presupuesta!escom-
promclldos 

DOCUMENTO FUENTI: 1 PERIOOICIOADI REGISTRO 

CARGO 1 ABONO 

31107 11301 
11303 
11401 

31107 11101 
a 

11105 
11501 
11301 
11401 
11601 

Cuentas por Liquidar Cerhhcadas Frecuente 21203 31107 
611-04 61103 

Cuenlas po1 l.Jquidar Certificadas Eventual 11113 31107 
61106 61105 
61104 61203 

RELACION 
CON OTRO 

SUBSISTEMA 

Fondos 
Federales 

Fondos 
Federales 

o 
N 



l GUIA CONTABILIZADORA l 
RElACION _ ¡ OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE PERIODICIDAD REGISTRO CON OTRO 

SUBSISTEMA N' 1 CONCEPTO CARGO 1 ABONO ----

1 ª 
Exped1c16n de Cuentas por l1qu1dar Cert1f1cadas Cuen1aporl1qu1darCer1J11cadas Eventual 11113 31107 Fondos para pagos de anticipos olorgados a proveedores 

61106 61101 Federales 

1 
acuen!adeb1enesmventa11ablesde1mportac16n 61204 61203 
oforilneos..conrecursospresupues1alesno 
comprometidos 

9 Creac1óndelpas1vode11vadodela adqu1s1cióny Fadura,notaderemisión Frecuen!e 
gas1osdeb1enesmueblesconrecursospresu·· 
pues!alescompromet1dosynocompromelldos 
(porel1mpcr1ene10) 

.1)1.latenalesdeconsumo 
11301 11103 

h)Arnor11zac1ondelosantic1posolorgados 
11113 

c)EJt!rc1c1odelpresupueslo(impor1eneto) 
61106 61105 

ó 
61201 

NOTA El importe ne1o se obtiene del d1ferenc1al 
queresul1een!reelvalordelactivomenos 
el an11cipo olorgado a los proveedores 

o ... 



1 GUIA CONTABILIZADORA 1 

OPERACIONES 

N' CONCEPTO 

10 E~ped1c1ón de Cuenlas por l1qu1dar Ccrt1f1cadas 
p.iraelpagodesaldospend1entcsalosproyee· 
dores 

a)lmportepagadoalt;enef1c1ario 

h)Afcc1aciondelincasdet1cd1to(1mporteneto) 

GASTOS 

1 Enl1egadeb1enesdeconsumoparaseru11l11a-· 
dos en la operación de la dependencia 

DOCUMENTO FUENTE 1 PERIODICIDADI REGISTRO 

CARGO 1 ABONO 

Cuenlas por L~u1dar Ce~1hcada sF1ecuente 
pagos presupuestalcs 

21203 31207 

61204 61203 

Nota de salida y vale de consu- Frecuente 52101 11W11 
mo 

1 

RELACION 
CON OTRO 

SUBSISTEMA 

Fondos 
Federales 

o 
~ 
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11.2 REGISTRO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS. 

En el supuesto de que se haya autorizado a la dependencia o entidad un 

presupuesto anual de $·500,000.00. los asientos contables serén los siguientes: 

CUENTA N° 

61201 

61202 

ASIENTOS DE DIARIO 

-1-

CONCEPTO DEBE 

PRESUPUESTO POR EJERCER 500,000.00 

PRESUPUESTO AUTORIZADO 

HABER 

500,000.00 

Registro del presupuesto de egresos onginal autorizado 

ESQUEMAS DE MAYOR 

61201 PTO. POR EJERCER 61202 PTO. AUTORIZADO 

500.000.00 ¡ 500.000.00 
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CAPITULOlll 

PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Y 
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA. 

111.1 GENERALIDADES 

••• 
~ ... 

Las dependencias y entidades de fa administración pública federal, para alcanzar 

las metas y objetivos que tienen asignados, requieren de gran diversidad de bienes 

y servicios, que resultan necesarios para el desarrollo de sus programas de trabajo. 
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Asl, al establecer los programas que les corresponde, ya sean sectoriales, 

institucionales, especiales o regionales, se deben considerar todas las necesidades 

de insumos, para que simultáneo al establecimiento de dichos programas, se 

formule el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y también 

el programa anual de obra pública. 

Aprobados en su conjunto los programas, tanto sustantivos y de apoyo 

administrativo para el desarrollo del PND, así como los de adqwsiciones. servicios 

y obra pública. éstos serán incluidos en el presupuesto autorizado del la propia 

dependencia o entidad, y también en el Presupuesto de Egresos de la Federación. 

1 OBJETIVOS 1 
[ 

METAS Y OB.JETIVOS OE LA 
DEPENDENCIA O f:NTIOAD 

~ 

·1;1~1e1~ 

~-~~-.. 

' 

-- .- --,, p-ºm 
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Al elaborar los programas anuales de adquisiciones y de obra pública así como sus 

respectivos presupuestos, se tomará encuenta. entre otros aspectos. los 

programas sustantivos y de apoyo administrativo a realizar, fa ca/endar1zación 

física y financiera de los recursos, las unidades responsables de su 

instrumentación. la ex1stenc1a en cantidad suficiente de los bienes y los plazos 

estimados de suministro. y también los requenm1entos de conservación y 

mantenimiento preventivo y correct1vo de los bienes. para asi tener planeadas y 

programadas adecuadamente las acciones relativas a todo trpo de adquistciones, 

contratación de servicios y obra pública. 

111.2 COMITE DE ADQUISICIONES. 

Una vez que la dependencia o entidad cuenta con sus programas aprobados, con 

el presupuesto autonzado para llevartos a cabo, y con su programa anual de 

adquisiciones y de obra pública, aparentemente cuenta con todos los elementos 

para llevar a cabo las contrataciones, srn emba.-go, aún debe rea/Jzar otras 

geshones, entre las que se encuentra ia integración del Comité de Adqu1s1c1ones. 

Arrendamientos y Serv1c1os, que es un organo que tendrá a su cargo tas siguientes 

funciones: 

Revisar los programas y presupuestos de adqu1s1ciones, arrendamientos y 

servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes. 

Dictaminar sobre la procedencia de celebrar licitaciones públicas. así como los 

casos en que no se celebren por encontrarse en alguno de los supuestos de 

excepción que marca la Ley. 



109 

Proponer las politicas internas. bases y lineamientos en matena de adqu1sic1ones. 

arrendamientos y serv1c1os, así como autonzar los supuestos no previstos en éstos, 

debiendo informar al titular de la dependencia o entidad o at Organo de Gobierno. 

Anahzar tnmestratmente ta conc1us16n de los casos d1ctammados. asi como los 

resultados generales de las adqu1s1c1ones, arrendamientos y serv1c1os 

Analizar exclusivamente para su op1n16n. cuando se les so11c1te, los dictámenes y 

fallos emitidos por los servidores pUbhcos 

Elaborar y aprobar el manual de 1ntegrac1án y func1onam1ento del Comité. 

Coadyuvar al cumpl1m1ento de 1a ·-~Y dt:: A..dqu1$1,.1onez )o Obt 'l~ F"ubhcas 'i demás 

desposic1ones aphcab\es 

A su vez. et Comité de Adquis1c1ones estara integrado por un Presidente. un 

Secretario Ejecutr.10. Vocales. Asesores e Invitados, de acuerdo a lo s1gu1ente· 

PRESIDENTE 

ASESORES SRIO. EJECUTIVO 

VOCALES INVITADOS 
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PRESIDENTE 

Este cargo recaerá en el Oficial Mayor. 

SECRETARIO EJECUTIVO 

Este cargo recaerá en el responsable directo de las adquisiciones. 

VOCALES 

Intervendrán un representante de cada Subsecretaria y /os responsables directos 

de las areas de Finanzas. Programac1on y Presupuesto. Almacen, y otras que se 

considere necesano 

ASESORES 

fnter\/endran un repre!u~ntar.tc. de, Orga110 lnten10 de Control. uel JL:ndico y en su 

caso el que designe la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo. 

Los miembros del comité menoonados. podran nombrar a su respectivo suplente. 

INVITADOS 

Son l•s personas que asisten para aclarar dudas o proporc1onar 1nformac1ón 

respecto de los asuntos a tratar en las sesiones del Comité 

Los asesores y los invitados que asistan para proporcionar o aclarar información de 

los asuntos a tratar, tendrán derecho a voz, pero no a voto. 



111.3 DISPOSICIONES DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA 
PRESUPUESTAL 

!ll 

El EJecutlvo Federal ha 1nstru1do acciones para que el sector publico se sume a los 

esfuerzos de la sociedad y se responda asi a Jos retos que se presentan por la 

crisis actual. de tal modo que, se hace 1nd1spensable que las dependencias y 

entidades de la adm1nistrac1on pUbllca federal pongan en marcha medidas que 

tiendan a Ja utihzac1on más racional de los recursos, pospongan gastos no 

urgentes y reduzcan los gastos de adm1mstrac1on, sin detrrmento de la reall.z:ac1on 

oportuna y eficiente de Jos programas a su cargo 

A este respecto se han erTHt1do diversas d1spos1c1ones de rac1onal1dad, austendad y 

d1sc1plma presupuesta!. entre las cuales podemos citar algunas de las relativas a 

los recursos matenales. consistentes en 

Sólo en casos excepcionales, se podran realrzar adqu1s1c1ones o nuevos 

arrendamientos de bienes muebles, cuando resulten estnctamente indispensables 

para el cumpl1m1ento de las act1v1daes sustantivas. quedando proh1b1da ra 

adqu1s1c1on o arrendamiento de cualqU1er tipo de bienes destinados a la decorac1on 

de oficinas pUblicas, tales como colecciones u objetos de arte; muebles fabncados 

en maderas o chapas de IUJO, pieles o telas finas. o cualquier otro bien de 

naturaleza análoga a los antenores 

Abstenerse de adquinr o arrendar equipo de 1mpres16n o fotocop1ado a color 

Sólo se podrán adquinr o arrendar vehículos de uso general, cuando se cuente con 

autonzac1ón previa de la Secretaría de Hacienda y Crédrto PUblico. quren la 

otorgara sólo sr se demuestra su extrema necesidad, o que su sustrtuc1on 

represente un ahorro neto de recursos 

No se autorizará Ja adqu1src1ón de automóviles nuevos destrnados al uso de 

servidores pUblicos supenores 
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Las dependencias y entidades. deben implementar un programa de rehabilitación 

del mobiliario y equipo con que cuentan 

Como podrá observarse. el mobillano y equipo de oficina así como los vehiculos 

terrestres, aéreos y rnarit1mos son bienes de uso restnng1do 

En caso de que fuera 1mpres1nd1ble contar con ellos, su adqu1s1c1on, estara sujeta a 

la autonzación técnica que expida la Dirección General de Programación y 

Presupuesto de la Secretaria de Hacienda y Credito PUblico. misma que será 

independiente de la autonzac1on presupuesta! 

Tratándose de entidades paraestatales, se requenra de la autonzac1on previa y 

especifica de su Organri de- Gobierno. la cual dc-beró sw1etarse .:i la normatividad 

vigente. 



111.4 LICITACION PUBLICA 

NACIONAL 

LICITACION PUBLICA 

CONVOCATORIA 

BASES 

JUNTA DE 

ACLARACIONES 

APERTURA TECNICA 

APERTURA ECONOMICA 

FALLO 

113 

INTERNACIONAL 
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Los recursos de que dispone el gobierno federal, se deben adminístrar con 

eficiencia y honraaez para lograr los ObJet1vos a que estOn destinados. En este 

sentido, la adqu1s1c1ón y arrendamiento de bienes asi como la contratac1ón de 

set"'ll1c1os y obra pública que realicen los organismos del sector público. se llevaran 

a cabo med1ante lrc1tación pública. que es el proced1m1ento por el cual los 

interesados en participar presentan sus propuestas en sobre cerrado, que será 

abierto pUblicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores cond1c1ones en 

cuanto a precio, calrdad. f1nanc1am1ento. oportunidad y demas circunstancias 

pertinentes 

Las l1c1tac1ones publicas seran nacionales. cuando puedan part1c1par un1camente 

proveedores de nac1onahdad mexicana y los bienes a adquirir cuenten por lo 

menos con un :..u, ....ier1ta por ciento de ::e,.··~~' :do r1ac1 ..,.,;~' 

Serán rntemacronales. cuando puedan part1c1par tanto proveedores de 

nac1onalldad mexicana como extran1eros y ne sera ex1g1ble ningún porcenta1e de 

contenido nacional en los bienes por adqu1nr 

Tratandose de obra, serán 11c1tac1ones públicas nacionales cuando puedan 

pal'tlc1par Unicamente contratistas de nac1onal1dad mexicana. e 1nternac1onales, 

cuando puedan part1c1par contratistas de nacionalidad mexicana o extran¡eros 

Las l1c1tac1ones se daran a conocer mediante convocatona pública para que 

libremente las personas interesadas presenten sus propuestas 

La convocatona, dl;!berá publicarse en la sección especializada del Diana Oficial de 

la Federación y en un diana de la Entidad Federativa en donde hayan de ser 

utilizados los bienes o serv1c1os. 



!IS 

Cuando Jos bienes o servicios vayan a ser adquiridos o utitlizados en el Oi~tnto 

Federal, Ja convocatona será publicada exclusivamente en la sección especializada 

del Diario Oficial de la Federación 

En la hipótesis de que las convocatonas se refieran a requenmientos consolidados 

que abarquen a tres o mas Entidades Federativas. éstas se publicarán Unicamente 

en el Diario Oficial refendo y en un diana de circulac1on nac1onal 

Para llevar a cabo una /1citac1on pUb/ica, sera necesano em1t1r las bases del 

concurso. las cuales consisten en la informacron que la dependencia o entidad 

proporciona al proveedor para que conozca las espec1f1cac1ones de los bienes o 

serv1c1os sol1c1tados y las cond1c1ones de la r1c1tac1on. para que éste este en 

posibilidad de preparar su propuesta 

Las bases de llc1tac1on que emitan las dependencias o entidades se pondrán a 

disposición de los interesados a partrr de Ja fecha de publtcac1on de la convocatoria 

y hasta siete dias naturales previos al acto de presentac1on y apertura de 

propuestas 

Se realizara una 1unta de aclaraciones con ob1eto de resolver algunas dudas o 

puntos relacionados con ras bases de la llc1tac1on, que presenten Jos proveedores o 

prestadores de serv1c1os que part1c1pan en la misma. La as1stenc1a a esta ¡unta de 

aclaraciones sera opcional, srn embargo, se debera entregar copia del acta 

respectiva a cada uno de los participantes a más tardar siete dias naturales previos 

al acto de presentación y apertura de propuestas. 

El plazo para la presentación y apertura de propuestas no podra ser 1nfenor a 

cuarenta dias natura/es contados a partir de la fecha de publicación de Ja 

convocatona 

Cuando por razones de urgencia JUst1f1cada sea necesano reducir el plazo. el titular 

del área que requiera los bienes o serv1c1os deberá solicitarlo al Comité de 
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Adquis1c1ones. mediante escntc debidamente f1rmal.Jo en el que se expongan las 

razones de urgencia para dicha reducción, a efecto de que el Comité determine lo 

conducente. La reduccion a que se hace referencia no podrá ser menor de diez 

dias naturales contados a partir de la fecha de publlcac1on de la convocatona y 

será autonzada por el Com1te de Adqu1s1c1ones La reducc1on del tiempo 

establecido se autonzara siempre y cuando el mismo sea suficiente para que los 

participantes preparen sus ofertas 

El acto de presentac1on y apertura de propuestas sera pres1d1do por el servidor 

pUbllco designado por la convocante, quién sera la única autoridad facultada para 

aceptar o desechar cualquier propuesta de las que se presenten en dccho acto 

El acto de presentac1on y apertura de propos1c1ones se llevara a cabo en dos 

etap.:is En !a primera etapa. l0s llc-1tante~ ~-· .tregé:lr3r• ~l'S pro1 .. a:~ •as en dos sobre e; 

cerrados, que contenaran el pnmero de ellos la oferta tecn1ca y el segundo la 

propuesta económica con la garantía de senedad de las ofertas De igual forma, 

los hc1tantes entregaran la documentaci.on complementana que se haya sol1c1tado, 

que puede cons1st1r en estados f1nancreros. 1dent1f1cac1on. poderes que deban 

acreditarse, etc .. misma que podra presentarse s1multaneamentc con fa propuesta 

técnica dentro del sobre de esta o fuera de el. a elecc1on del part1c1pante 

Se procedera a la apertura de la propuesta tecnica exclusivamente y se 

desecharan las que hubieren om1t1do alguno de los requerimientos ex1g1dos, las 

que serán devueltas por la dependencia o entidad transcurndos quince días 

naturales contados a partir de la fecha en que se de a conocer el fallo de la 

l1c1tac1ón 

Se levantara acta del acto de presentación y apertura de propuestas. indicando las 

propuestas desechadas y tas causas que lo motivaron. En el acta se señalara 

también la fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo la segunda etapa Durante 

este periodo, la dependencia o entidad hara el anal1s1s aetallaoo de las propuestas 

técnicas aceptadas. 
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En la segunda etapa se comunica el resultado de la evaluación de las proµuestas 

tócnicas y se procedera a la apertura de las propuestas económicas de Jos 

ticitantes cuyas propuestas técnicas nr"> hubieren sido desechadas en la primera 

etapa o en el anahs1s detallado de las mismas. y se dará lectura en voz alta a su 

importe. Se levanta acta 1nd1cando las propuestas aceptadas. sus importes. las 

propuestas desechadas y sus causas. así como la fecha, Jugar y hora en que se 

dará a conocer el fallo de la 11c1tac1ón 

Las ofertas econom1cas rec1b1das se evaluaran comparando entre si, en forma 

equivalente, todas las cond1c1ones ofrecidas por los proveedores interesados, 

siempre y cuando dichas ofertas cumplan con todo lo indicado en las bases de la 

lic1tac1ón. Las cond1c1ones en con¡unto que deben considerarse para la evaluación 

son precio, oportunidad, f1naric1am1ento y calidad Este traba¡o debera quedar 

plasrn.3Un r:r, l,n;:i l"lbia com¡:::a .. at• ., L'c· ~'"0,'Jl!Cstas. ron In :--•·a.l se cm1t1r:l 

dictámen. mismo que serv1ra como fundamento para el fallo de la hc1tac1on 

El fallo de la 1Lc1tac1ón se dará a conocer en ¡unta pública a la que podran asistir 

libremente los licítantes que hubieren part1c1pado en las etapas de presentación y 

apertura de propos1c1ones. o bien, la dependencia o entidad podrá optar por 

comun1car10 por escnto a cada uno de los llc1tantes 

El fallo se dara a conocer dentro de los cuarenta dias naturales contados a partir 

de la fecha de 1n1c10 de la pnmera etapa, y podra d1fenrse por una sola vez. 

siempre que el plazo f1¡ado no exceda de veinte dias naturales contados a partir del 

plazo establecido onginalmente 

Se levantara acta del fallo de la 1Lc1tac1ón. que firmarán los servidores pUblicos y los 

concursantes. a quienes se les entregará copia de la misma 

Las dependencias y entidades de la administración públtca federal, bajo su 

responsabilidad, podrán optar por no llevar a cabo el proced1m1ento de llc1tac1ón 
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pública y celebrar contratos de adquisiciones, anenaam1entos, servicios y obra 

pública a través de un procedimiento de invitación restnngida, cuando : 

El contrato solo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de 

obras de arte. titularidad de patentes. derechos de autor u otros derechos 

exclusivos. 

Cuando peligre o se altere el orden social, /a economia. los serv1c1os pUblicos, la 

salubndad o el ambiente de alguna zona o región del pais. como consecuencia de 

desastres producidos por fenómenos naturales, por casos fortuitos o de fuerza 

mayor. o existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos ad1c1onales 

importantes 

Cuando se hubiere resc1nd1do el ca.,~. '.Jto respec·.1.:C"' ;::: n. :-.:u;.~;-::. •mput~blc .... 31 

proveedor o contratista En este caso, la dependencia a entidad podra adjudicar el 

contrato al licitante que haya presentado la s1gu1ente propuesta solvente mas baja. 

siempre que Ja d1ferenc1a en precio con respecto a la postura que 1n1c1almente 

hubiere resultado ganadora no sea supenor al diez por ciento 

Cuando se realicen dos hcitac1ones públicas sin que en ambas se hubiesen 

reobido propuestas solventes. 

Cuando existan razones 1ust1f1cadas para ra adqu1src1ón de bienes de marca 

determinada. 

Se trate de adqu1s1ciones de bienes perecederos. granos y productos a/1ment1c1os 

básicos o sem1procesados y, bienes usados. Tratándose de estos últimos. el precio 

de adquisición no podré ser mayor al que se deterrr11ne mediante avalUo bancario o 

terceros facultados para ello. 
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Se trate de servicios de consultoria cuya d1fus1ón pudiera afectar el interés pUbiico 

o comprometer información de naturaleza confidencial para el gobierno federal. 

Se trate de adquisiciones, arrendamientos o serv1c1os cuya contratación se realice 

con campesinos o grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad 

contrate directamente con los mismos o con las personas morales constituidas por 

ellos. 

Se trate de adquisiciones de bienes que realicen las dependencias y entidades 

para su comerciahzac1ón o para someter1os a procesos productivos 

cumplimiento de su objeto o fines propios 

Se trate de servicios de manten1m1ento. conservación y reparación de bienes en los 

que no se pueda precisar el alcance eMat..lecer el catálogo ,je conceptos y 

cantidades de trabaJO o determinar las espec1ficac1ones correspondientes 

Se trate de trabaJOS de conservación. mantenimiento. restauración, reparación y 

demolición de inmuebles, en los que no sea posible precisar su alcance, establecer 

el catálogo de conceptos, cantidades de trabajo, deterrrunar las espectficacrones 

correspondientes o elaborar el programa de e1ecuc1ón 

Se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra campesina 

o urbana marginada, y que la dependencia o entidad contrate directamente con los 

habitantes benefic1anos de la localidad o del lugar donde deba ejecutarse la obra o 

con las personas morales o agrupaciones legalmente establecidas y constituidas 

por los propios habitantes benefíciarios. 

Se trate de obras, que por realizarse mediante un proced1m1ento de hc1tac1ón 

pública pudieran afectar la segundad de la Nación o comprometer información de 

naturaleza confidenc1al para el gob1emo federal. 
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111.5 INVITACION RESTRINGIDA. 

1 

INVITACION 

1 RESTRINGIDA 

1 
1 1 

AD.JUDICACION CONVOCATORIA A 
DIRECTA POR LO MENOS 3 

CONTRATISTAS 

Cuando por razones del importe de los bienes a adquirir o servicios y obra pública 

por contratar, no sea idóneo llevar a cabo el procedimiento de 1tcitac1ón pública, la 

Ley de esta matena prevé proced1mientos s1mplif1cados mediante 1nv1tactón 

restringida. que pueden ser convocando a por lo menos tres proveedores o 

contratistas, o bien, por adjudicación directa. En este supuesto, el importe de cada 

operación no deberá exceder de los montos máximos que al efecto se establezcan 

en el Presupuesto de Egresos de la Federación, y por otra parte. las operaciones 

de compra o cont1atación de servicios y obra pública no deberán fraccionarse para 

quedar comprendidas en este caso de excepción de \lc1tac1ón pUbhca. 
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111.5.1 CONVOCATORIA A POR LO MENOS 3 PROVEEDORES. 

En los procedimientos de inv1tac1ón a cuando menos tres proveedores o 

contratistas. no será publicada ninguna convocatona en el D1ano Of1c1al. sin 

embargo, este paso sera sustituido por la 1nv1taci6n que se haga a las personas 

cuyas actividades comerc1ales esten relacionadas con los bienes o serv1c1os y obra 

del contrato a celebrarse 

En la soliettud de cot1zac1ón. se 1nd1cará como mínimo la cantidad y descripción de 

los bienes o servicios rcquendos asi como los aspectos que correspondan a tas 

bases y proced1m1entos de una \lc1tac16n pública 

Los plazos para la present<'\c1on de las propuestas se fijaran en cada operación 

atendiendo al tipo de bienes o serv1c1os requendos asi como a la compleJ1dad para 

elaborar ta propuesta y llevar a cabo se evaluación 

La apertura de tos sobres podna realizarse sin la presencia de tos concursantes. 

pero invanablemente se 1nv1tará a un representante del organo de control de la 

dependencia o erit1do::cJ 

111.5.2 AOJUDICACION DIRECTA. 

Para llevar a cabo este tipo de procedimiento únicamente se invitará a aquellas 

personas cuyas actividades comerciales estén relacionadas con los bienes o 

servicios a adquinr o contratar, o bien, que cuenten con la capacidad de respuesta 

inmer::Siata asi como los rt-~L!rsos técnicos, financieros y demás que sean 

necesarios tratándose de obra pública 
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111.6 REGISTROS CONTABLES 

Las actividades relacionadas con la adquisición de bienes y contratación de 

servicios que hemos señalado en este capítulo, se registran al igual que las demás 

actividades que realizan los organismos del sector público. de acuerdo al Sistema 

Integral de Contabilidad Gubernamental, por lo que para proporcionar una idea de 

lo que es este mecanismo. a continuación se enuncian algunas operaciones así 

como sus respectivos asientos de diario y esquemas de mayor 

OPERACIONES 

1.- Se autonzó a la dependencia el presupuesto para el proyecto de apoyo 

administrativo por importe de $ 500,000.00 

2.- Se abren líneas de crédito globales del mes por$ 100,000.00 

3.- Se fincan pedidos para la adquisición de bienes inventanables por 

importe de S 45,000.00 

4.- Se recibe mobiliario y equipo adquirido con recursos presupuestales 

comprometidos por importe de S 15,000.00 

5.- Se reciben bienes de consumo adqumdos con recursos presupuestales 

no comprometidos por importe de S 8,000.00 

6.- Se expiden Cuentas por Liquidar Certificadas para pagos a proveedores 

por importe de 20,000.00 



ASIENTOS DE DIARIO 

CUENTA CONCEPTO DEBE HABER 

61201 

61202 

61203 

612~ 

61205 

61201 

- 1 -

PRESUF>UESTO POR EJERCER 

RESUPUESTO AUTORIZADO 

500,000.00 

500,000.00 

Registro del presupuesto de egresos original autorizado 

-2-

CREDITO GLOBAL DISPONIBLE 

CREDITO GLOBAL ASIGNADO 

100,000.00 

100,000.00 

Apertura de las lineas de crédito globales del mes 

- 3-

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 

PRESUPUESTO POR EJERCER 

45,000.00 

45,000.00 

Se fincan pedidos para la adquisicion de bienes inventariables 
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CUENTA 

12201 

61202 

21203 

61205 

11301 

61206 

21203 

61201 

21203 

61204 

31207 

61203 

CONCEPTO DEBE HABER 

- 4 -

MOBILIARIO Y EQUIPO 15,000.00 

PRESUPUESTO EJERCIDO 15,000.00 

PROVEEDORES 15,000.00 

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 15,000.00 

Recepción de mobiliario y equipo adquirido 

con recursos presupuestales comprometidos 

- 5 -

ALMACENES 

PRESUPUESTO EJERCIDO 

PROVEEDORES 

PRESUPUESTO POR EJERCER 

B,000.00 

8,000.00 

Recepción de bienes de consumo adquiridos 

con recursos presupuestales no compromet1dos 

- 6-

PROVEEDORES 20,000.00 

CREDITO GLOBAL ASIGNADO 20,000.00 

ª·ººº·ºº 
8,000.00 

CLC PAGOS PRESUPUESTALES 20,000.00 

CREDITO GLOBAL DISPONIBLE 20,000.00 

Expedición de Cuentas por Liquidar Certificadas 

para el pago a proveedores 
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ESQUEMAS DE MAYOR 

11301 ALMACENES 

5) 8,000.001 

21203 PROVEEDORES 

6) 20,000.00 15,000.00 (4 

8,000.00 (5 

81201 PRESUP. POR EJERCER 

1) 500,000.00 45,000.00 (3 

ª·ººº·ºº (5 

61203 CREDITO GLOBAL 
DISPONIBLE 

2) 100,000.00 1 20,000.00 (6 

61205 PRESUP. COMPROMETIDO 

3) 45,000.00 15,000.00 (4 

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO 

4) 15,000.00 1 

31207 CUENTAS POR LIQUIDAR 
CERTIFICADAS PAGOS 
PRESUPUESTALES 

20,000.00 (6 

61202 PRESUP. AUTORIZADO 

500,000.00 (1 

61204 CREDITO GLOBAL 
ASIGNADO 

6) 20,000.00 100,000.00 (2 

61206 PRESUP. EJERCIDO 

4) 15,000.00 

5) 8,000.00 
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CAPITULO IV 

CONTROL DE LOS ALMACENES E INVENTARIOS 

IV.1 GENERALIDADES 

ALMACEN • 

1.....-11 ...... 11.....-1 1CUSTODIA1 

1.....-11.....-11.....-1 [2][2] 

~~~3íI\[2] 
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1 > 
1 1---11 

El almacén es el espacio fis1co destinado a la recepción, guarda, custodia y 

distribución de los bienes con que cuenta la dependencia o entidad. 

Su control se basará en el registro de todos los movimientos que ocurren con los 

bienes, utilizando para ello notas de entrada, vales de salida, tarjetas de almacén ( 

kardex ) y tarjetas de resguardo. Se apoyará también en un adecuado acomodo 

físico, procurando además, que los locales permanezcan descongestionados, 

limpios, ordenados por grupos homogéneos, y que las existencias se reduzcan al 

mínimo indispensable para cubnr Jas necesidades de operación de la dependencia 

o entidad. 
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De esta forma, se disminuirán los costos administrativos. se contará con 

información veraz y oportuna respecto de las existencias, se facilitara la 

localización de los bienes. se agilizará la toma fisica de inventarios, y se evitarán 

pérdidas por deterioros o malos manejos 

Por otra parte, al funcionar los almacenes en forma adecuada, serviran como 

indicadores de gestión, ya que cuando se tienen bienes en exceso, esto puede 

significar que algún programa o proyecto no se está realizando conforme a lo 

planeado o que éste se haya suspendido, y en consecuenc1a, no se están logrando 

las metas y objetivos trazados por la dependencia o entidad, o puede ser que se 

hayan adquindo bienes en demasía. los cuales, ademas de permanecer oc1osos, 

representan una erogación innecesaria de recursos. Esto 1mpllca que en el 

almacén existan bienes con escaso o nulo movimiento ocasionando su deterioro u 

obsolescencia, situación que en su momento representa una pérdida de recursos 

económicos 

Por el contrano. si el almacén no cuenta con las ex1stenc1as suficientes. esto puede 

denotar deficiencias en el área de adquis1c1ones para llevar a cabo el surtimiento 

en fomia oportuna, con el consecuente atraso en el desarrollo de los proyectos y el 

k>gro de metas y objetivos. 



IV.2 CL.ASIFICACION DE LOS BIENES 

BORRADORES c21000002e 

LAPICES c21oooooa2 

CLIPS C210000042 

ENGRAPAOORA C210000134 

CATALOGO 
GENERAL 

DE 
BIENES 

MUEBLES 
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SILLA 1450225000 

ARCHIVERO 

Todos los bienes que ingresan al almacen. deben controlarse de acuerdo al 

sistema que tenga implantado la dependencia o entidad. y para estos efectos, se 

considerará en primera 1nstanc1a su naturaleza y finalidad de servicio para así 

determinar si se trata de bienes de consumo o bienes de activo fijo, y con ello, 

proceder a realizar su registro, acomodo fisico y distribución correspondiente. 
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Los bienes de consumo son aquellos que por su utiltzación en el desarrollo de las 

actividades que llevan a cabo las dependencias o entidades, tienen un desgaste 

total o parcial y en consecuencia. no son susceptibles de registrarse 

individualmente. sino globalmente por medio de tar1etas de almacén o kardex. vista 

su naturaleza y finalidad en el serv1c10 

Los bienes de activo fijo son los que se consideran como implementos o medios 

para el desarrollo de las actividades que realizan las dependencias o entidades, y 

por su naturaleza son susceptibles de registro individual mediante tar1etas de 

resguardo. 

Además de lo señalado en los parrafos que anteceden. al clasificar tos bienes que 

ingresan al almacén, se deberá observar la cod1ficac1ón que señala el Catálogo de 

Adquisiciones, Bienes Muebles y 5erv1c1os que emite la Secretaria de Contraloria y 

Desarrollo Adm1n1strat1vo, el cual contempla las claves para registrar y controlar los 

distintos bienes que se utilizan en el sector público 

Estas claves inician con la letra ··e" para los bienes de consumo y con la letra "Y" 

para los bienes instrumentales o de activo f1Jo, de acuerdo al siguiente ejemplo. 



CLAVE 

C210000004 

C210000194 

c21000001e 

c21000002e 

C210000036 

C210000042 

C210000134 

c21oooooes 

C2100000B2 

1450400012 

1450400120 

1450400196 

1450225000 

DESCRIPCION 

ABRECARTAS 

ACRILETA 

BASE AGENDA 

BORRADORES 
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CINTA ADHESIVA (DIUREX) 

CLIPS 

ENGRAPA DORA 

LIMPIA TIPOS 

LAPICES 

ARCHIVERO 

ESCRITORIO 

MCNA. DE ESCRIBIR 

ELECTRICA 

SILLA 
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1.V.3 REGISTROS CONTABLES 

Para mostrar los asientos que se corren al distribuir bienes de consumo a las 

distintas áreas de la dependencia para el desempeño de funciones, se enuncian 

las siguientes operaciones· 

1.- El almacén cuenta a la fecha con ex1stenc1as que ascienden a $ 8,000.00 para 

utilizarse en los proyectos a cargo de la dependencia 

2.- Se entregan bienes de consumo para ser utilizados en la operación de la 

dependencia por importe de S 1,500.00 

CUENTA 

11301 

41101 

ASIENTOS DE DIARIO 

CONCEPTO 

ALMACENES 

PATRIMONIO 

DEBE 

e: 1 -

8,000.00 

Asiento de apertura 

HABER 

8,000.00 



CUENTA 

52101 

11301 

CONCEPTO 

COSTO DE OPERACION 

DE PROGRAMAS 

ALMACENES 

11 2 -

DEBE 

1,500.00 

Bienes de consumo entregados para su 

utilización en la operación 

ESQUEMAS DE MAYOR 

HABER 

1,500.00 

11301 ALMACENES 41101 PATRIMONIO 

1) 6,000.00 1 1,500.00 (2 

52101 COSTO DE OPERACION 
DE PROGRAMAS 

2) 1,500.00 

6,000.00 (1 
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IV.4 BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES 

Para verificar el control que se tiene de los almacenes y del mobiliario y demás 

equipo con que cuenta la dependencia o entidad, será necesario realizar revisiones 

físicas a los bienes, por lo menos una vez al año, como lo establece el Articulo 11 o 

del Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Público Federal. 

Derivado de esta revisión fis1ca. resulta comUn que existan vanantes en cuanto a 

los registros que se tienen para el control de los bienes 

En el caso de los almacenes, las vanantes pueden obedecer a errores de registro. 

mennas o sustracciones. por lo que se deberán anahzar las causas para tomar las 

medidas que proceda y correr los ajustes necesanos cuando las diferencias 

resulten de menor cuantía 

De igual forma. los bienes en almacén así como los de activo f110 están su1etos a 

otras situaciones tales como la 1napl1cac1ón, et detenoro o desgaste ocasionado por 

el tiempo y uso que se les da, la obsolescencia. el pilla1e. accidente, siniestro. etc. 

lo cual ocasiona que los registros o inventanos no refle1en la s1tuac1ón real que 

guardan los recursos materiales. dificultando en su caso la toma de decisiones .. 



A efecto de que los inventarios y otros registros se mantengan debidamente 

actualizados, se cuenta con mecanismos que permiten efectuar las modif1cac1ones 

necesarias para lograr este objetivo. y están constituidas por los cambios de 

adscripción, que consisten en transfenr los bienes de alguna área donde no son 

utilizados a otra donde si se requieren. o bien. sujetarlos al procedimiento de baja 

en inventanos. 

IV.4.1 CAUSAS DE BAJA 

Tratándose de la baJa de bienes, las normas y procedimientos publtcados en el 

Diario Oficial de la Federación el 21 de junio de 1988 establecen como causas de 

baja la inutilidad o inaplicación en el servicio, robo, extravío, accidente y siniestro. 

de acuerdo a lo siguiente 

INUTILIDAD EN EL SERVICIO 

Cuando la vida útil de los bienes ha llegado a su fin en virtud del desgaste o 

deterioro que presentan por el uso que se les ha dado 

INAPLICACION EN EL SERVICIO 

Cuando los bienes a dar de baja aún están en condiciones de uso, sin embargo, ya 

no se requieren para el desempeño de las funciones que se tienen encomendadas. 

ROBO 

Cuando ocurre la pérdida de bienes y existe alguna manifestación de violencia. 
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EXTRAVIO 

Cuando ocurre la pérdida de bienes sin que exista alguna manifestación de 

violencia, o bien, por descuido o negligencia del resguardatario 

ACCIDENTE 

Cuando ocurren sucesos eventuales que causan algún daño. 

SINIESTRO 

Cuando ocurren daños derivados de casos forturtos o desastres naturales. 

IV.4.2 PROCEDIMIENTOS DE BAJA 

Cuando existen bienes para dar de baja en los inventanos, por las causas que 

hemos señalado, será necesario formular una solrcitud, que en caso de proceder, 

será autonzada por el administrador general de los recursos materiales de la 

dependencia o entidad. 

Tratándose de bajas regulares o sin responsabilidad como es el caso de la 

inutilidad o 1naplicación en el servicio, se anexará al formato de solicitud de baja, 

una relación de bienes y el dictamen de las condiciones que prevalecen para 

darlos de ba1a 

Tratándose de ba1as irregulares o con presunta responsabilidad como lo es el caso 

del robo, extravío. accidente y siniestro, además de la documentación citada, se 

deberá anexar acta administrativa de Jos hechos. que será levantada por Jos 

involucrados directos y denuncia de hechos ante e/ Ministerio PUblico Federal, para 

el deslinde de responsabilidades 
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Asimismo, cuando la solicitud de baja corresponda a unidades automotrices, se 

anexará fotocopia de la factura. tarjetón del R.F.V .. Jos 3 últimos recibos del pago 

de tenencia y Ja baja de placas ante la Oficina de Tránsito. 

El administrador general de los recursos materiales analizará la documentación. 

para autorizar la baja en inventarios y determinar el destino final que deba dárse a 

los bienes. 

INUTILIDAD O 
INAPLICACION 

EN EL SERVICIO 

SOLICITUD 
DE 

BAJA 

TRATANDOSE DE VEHICULOS SE 
OEBERA ANEXAR FOTOCOPIA OE: 

1.·FACTURA 
2.· TAR.JETON 
3 .• 3 UL TIMOS RECIBOS 

DEL PAGO DE TENENCIA 
-4.• BAJA DE PLACAS 

CAUSAS 
DE BAJA 

ROBO 
EXTRAVIO 
SINIESTRO 

SOLICITUD 
DE 

BAJA 
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IV.4.3 DETERMINACION DEL DESTINO FINAL 

Una vez que el administrador general de los recursos materiales autoriza la baja de 

los bienes en inventarios. determina el destino final que debe dárselas, de acuerdo 

a las condiciones que éstos presenten 

El destiono final podrá ser la enajenación, traspaso. donación y destrucción. 

ENAJENACION 

Implica la venta de los bienes. ya sea por unidad o lotes. o bien, como desecho En 

el pnmero de los casos el precio mínimo de venta sera el que se fije de acuerdo a 

avalúo que proporc1one una 1nst1tuc1ón de crédito o personas facultadas para ello. 

En el caso de los desechos. el precio mirnmo de venta se f1Jará en función de fa 

lista de precios que publica bimestralmente Ja Secretaria de Contraloria y 

Desarrollo Adm1rnstrat1vo en el Drano Oficial de la Federac1on 

Por otra parte, cuando el importe de /os bienes a vender sea superior a 500 dias de 

salario mirnmo en el D1atnto Federal, la enajenac1on se realizará: mediante licitación 

pública, o sea que se publicará la convocatoria en un diario de mayor circulación 

en el país, a erecto de que los interesados acudan a Ja dependencia o entidad a 

adquirir tas bases del concurso 

Cuando el valor de bienes no supere Jos 500 dias de salario minimo en el D1stnto 

Federal la enajenación se realizará en forma d1recta mediante 1nv1tac1ón a aquellas 

personas que se considere idóneas para participar de acuerdo a las bases que 

para estos efectos se emitan 
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TRASPASO 

Procede cuando los bienes dados de baja están en condiciones de uso, y 

previamente fueron solicitados por alguna dependencia o entidad de la 

administración pública federal. 

DONACION 

Las dependencias y entidades de la administración pública federal podrán donar 

bienes muebles de propiedad federal que figuran en sus respectivos inventarios a 

los Estados, municipios, instituciones de beneficencia, educativas o culturales. a 

quienes atienden la prestación de servicios sociales por encargo de las propias 

dependencias. a beneflcianos de algún servicio as1stenc1al pUbl1co, a las 

comunidades agrarias y ejidos y a entidades paraestatales que los necesiten para 

sus fines, siempre que el valor de los bienes no exceda del eqwvalente a 1 O 000 

dias de salario mínimo vigente en el D1atnto Federal. 

Si el valor de los bienes excede de la cantidad mencionada, se requerirá la 

autorización de Ja Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo. 

DESTRUCCION 

Se llevará a cabo cuando por la naturaleza y estado físico en que se encuentran 

los bienes peligre o se altere la salubridad, la segundad o el ambiente; o cuando se 

hayan agotado todas las circunstancias para la enajenación o donación y no 

existiere persona interesada en adquirirlos. 

En el primero de los casos la destrucción se realizará observando los 

procedimientos que señalan las disposiciones legales aplicables, en coordinación 

con las autoridades competentes de acuerdo a la naturaleza o caracterlsticas de 

los bienes. 



1
3

9
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IV.4.4 REGISTROS CONTABLES 

Para mostrar los asientos que se corren en relación a las diversas causas de baja 

que ocurren con los bienes muebles, a continuación se enuncian algunas 

operaciones al caso : 

1.- La dependencia cuenta en sus inventarios de activo fijo con mobiliario y equipo 

diverso que asciende a /a cantidad de S 15,000.00 

2.- Se extravió una máquina de escnbir con valor en inventarios de S 2,000.00 

3.- Se dan de baja 3 escritorios que ya no se utilizan en el desempeño de 

funciones cuyo valor en libros es de$ 1,500.00. El importe de Ja recuperación 

por su venta es de$ 4,000.00 

4.- Se da de baja una fotocopiadora que se dañó en el servicio y ya no representa 

ninguna utilidad para la dependencia. Su valor en libros es de S 3,000.00 y se 

vendió en$ 1,000.00 



CUENTA 

12201 

41101 

41201 

12201 

12801 

41206 

ASIENTOS DE DIARIO 

CONCEPTO 

MOBILIARIO Y EQUIPO 

PATRIMONIO 

- 1 -

DEBE 

15,000.00 

Asiento de apertura 

- 2 -

DECREMENTOS AL PATRIMONIO 

MOBILIARIO Y EQUIPO 

2,000.00 

Baja de mobiliario y equipo 

- 3 -

ACTIVO FIJO COMPLEMENTARIO 

VARIACION COMPLEMENTARIA 

PATRIMONIAL 

2,500.00 

HABER 

15,000.00 

2,000.00 

2,500.00 

Por el registro del diferencial obtenido entre el valor 

de libros y el de recuperación. 
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CUENTA 

31107 

12201 

12801 

31107 

52202 

12201 

CONCEPTO 

- 3A­

RECUPERACION POR BIENES 

INVENTARIABLES 

MOBILIARIO Y EQUIPO 

ACTIVO FIJO COMPLEMENTARIO 

DEBE 

4,000.00 

Por el importe de la recuperación por la venta 

de bienes inventariables. 

-4-

RECUPERACION POR BIENES 

INVENTARIABLES 

PERDIDAS DIVERSAS 

MOBILIARIO Y EQUIPO 

1,000.00 

2,000.00 

Por la venta de mobiliario y equipo a un precio 

menor que en libros. 

ESQUEMAS DE MAYOR 

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO 

HABER 

1,500.00 

2,500.00 

3,000.00 

1) 15,000.00 2,000.00 (2 

1,500.00 (3A 

3,000.00 (4 

12801 A.F. COMPLEMENTARIO 

3) 2,500.00 2,500.00 (3A 
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31107 RECUPERACIONES POR 
BIENES INVENTARIABLES 

3A) 4,000.00 

4) 1.000.00 

41201 DECREMENTOS AL 
PATRIMONIO 

2) 2,000.00 

52202 PERDIDAS DIVERSAS 

4) 2,000.00 1 
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41101 PATRIMONIO 

15,000.00 (1 

41206 VARIAC. COMPLEMENT. 
PATRIMONIAL 

1 2,500.00 (3 
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CONCLUSION 

Este trabajo tiene por objeto mostrar como se controlan en el sector público los 

distintos bienes y servicios que se utilizan para el desarrollo de sus funciones. 

haciendo mención, que dicho control inicra desde que se planea su adquisición y 

termina al concluir su vida útil a consecuencia del uso o destino que se les da. 

El tema fué desarrollado con base a la expenencia como servrdor públrco en el 

área de recursos matenales y servicios desde 1978 en el Instituto Nacional 

Indigenista y en la Secretaría de Educación PUblica 

A este respecto, puedo mencionar que el control de los recursos materiales en el 

sector público se basa en tas distintas d1spos1c1ones legales que existen al 

respecto, de tal modo que, la adquisición de bienes y contratación de servicios no 

obedece a hechos ocurridos casualmente. sino a una planeac1ón de actividades 

que se desarrollan durante el ejercrcio fiscal, en función de los programas y 

proyectos autorizados a la dependencia o entidad, de los cuales se derivan todos 

los requenmientos. 

Asi una vez que se conoce cuales son los bienes y servicios a utrhzar. se 1n1cia una 

serie de trámites que tienen por objeto obtener las d1st1ntas autorizaciones para 

proceder a su adquisición, tales como la autorización presupuesta!, Ja autorización 

técnica; y en su caso. la autonzación para adquirir bienes de uso restnng1do; todas 

ellas emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Público. 
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Por su parte, durante el proceso de adquisición de bienes y contratación de 

servicios, el Comité de Adquisiciones jugará un papel importante, ya que este 

organo se encarga de vigilar que los proced1m1entos de adquisición se lleven a 

cabo conforme a la Ley de Adquisiciones y Obras Públicas. la cual contiene 

diversos ordenamientos que tienen por objeto obtener las mejores cond1c1ones 

para el Estado en cuanto a precio, calidad, oportunidad y financiamiento 

Por lo que corresponde a los almacenes e 1nventanos, también existe un control, 

de acuerdo al sistema que tenga implantado cada dependencia o entidad. el cual 

está basado en las normas que emite la Secretaria de Contraloria y Desarrollo 

Administrativo. y siempre tendra por objeto la adecuada racional1zac1ón de los 

recursos 

Por último, en lo relativo a la baja y destmo final de bienes muebles, se debe 

atender tambien a las normas que emitió la Secretaria de Hacienda y Crédito 

Público y ahora estan a cargo de la Secretaria de Contraloría y Desarrollo 

Administrativo. por las cuales se uniforman los cnterios a seguir para la afectación 

de los recursos materiales actuando en un marco de transparencia en todos los 

eventos. 
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