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INTRODUCCION

Los recursos materiales en el sector publico comprenden todos aqueiios bienes y
servicios asi como obras publicas que requieren fas dependencias y entidades de
la administracién publica federal para desarrollar los programas y proyectos que

tienen a su cargo, a efecto de promover el desarrolio del pais

El control de los recursos materiales en todo organismo. resuita de vital

importancia, ya que de el dependera la optimizacion de dichos recursos

En el sector publico. el contrel de los recursos materiales inicia desde que surge la
necesidad de contar con los bienes, servicios y obras publicas, como resultado de
la ptaneacidon de acciones a seguir para el logro de objetivos y metas. y concluye at
terminar su vida utl, momento en el cual se dan de baja y se deterrmina su destino

final, que puede ser la venta, destruccion, etc

En el sector publico la pilaneacion de las actividades a desarrollar por cada una de
las dependencias y entidades para contrnibuir al desarrollo del pais mediante ei
logro de los fines politicos. sociales, culturales, economicos, etc.. resulta de vital
importancia, ya que dicha planeacion representa un elemento para tograr el eficaz
desemperio de esta tarea, que tiene como base los objetivos y pricndades del Plan

Nacional de Desarrolio

Las dependencias y entidades de |a administracion publica federal, una vez
definidas sus acciones, proceden a establecer los programas y proyectos que
tendran a su cargo, y a la vez, determinan el costo de dichas programas mediante
la presupuestacion de los gastos. Estos presupuestos contendran las previsiones
necesarias para contar con los recursos humanos, financieros y matenales, que

intervendran en el desarrollo de las acciones planeadas



ta planeacion, programacion y presupuestacion de las acciones y actividades a
realizar se vincula a su sistema integral de contabilidad gubermamental, que
permite controlar adecuadamente los recursos, en apego a
legales existentes.

los ordenamientos

E! sistema integral de contabilidad gubernamental tiene como objeto el registro de
fas operaciones financieras y presupuestales que se realizan, asi como el de
generar informacion veraz y oportuna que permita evaluar ia gestion

Al recibir los recursos financieros o presupuesto autonizado para el desarrollo de
sus funciones. las dependencias y entidades vigilaran que este se registre y
controle conforme al Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental. y de igual
forma., deben vigilar que las erogaciones © ejercicio de ese presupuesto se
registren y controlen, de acuerdo a dicho sistema Asimismo el el ejercicio del
presupuestc se debera realizar conforme a los principios de selectividad,
austendad y disciplina presupuestal, establecidos también en las disposiciones
legales. De esta forma. las dependencias y entidades a! realizar gastos para
suministrar los bienes, servicios y obras publicas que se reguieren, deben vigilar
gque estos gastos se realicen de acuerdo a su presupuesto autenzado, y buscando
siempre que en la contratacion se obtengan las mejores condiciones de precio,
calidad y oportunidad para el Estado, valiendose de los sistemas y procedimientos

que se han emitido por parte del gobierno federal tratandose de adquisiciones

Los procedimientos para la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios y
de obra publica, son procedimientos que al igual que la planeacion, programacion,
presupuestacion y registros de contabilidad quedan incluidos en el control de los
recursos materiales en el sector publico, y asi, el control continua al supervisar que
|a prestacion de servicios o ejecucion de obras publicas se lleve a cabo de acuerdo
a las condiciones y plazos contratados, o bien, que la recepcion, guarda, custodia y
distnbucidn de los bienes en almacen se realice correctamernie y de acuerdo a las
politicas establecidas. a fin de evitar perdidas por deteroro, obsolescencia, malos
manejos, sustracciones y otros eventos



El control de los recursos materiales concluye una vez gque |la prestacion de
servicios 0 la ejecucion de obras publicas termina. los bienes se consumen en el
servicio o termina su wvida Util, para en su momento darlos de baja en los
inventarnos y darles un destino finai




CAPITULO !

PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION

PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION DE LAS ADQUISICIONES

, B

METAS Y OBJETIVOS DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD

La planeacion representa el conjunto de medidas adoptadas para organizar y dirigir

una actividad.

Para el Estado, la actividad fundamental es la de promover el desarroiio integral del
pais, y en ese desemperio, la planeacion resulta un elcmento muy importante, ya
que mediante ésta se ordenan racional y sistematicamente las acciones a realizar
por la administracion pubhlica federal para el logro de los fines y objetivos politicas,
econdémicos. sociales y culturales que van a mejorar la snuacion del pais, de
la Constitucion Politica de ios

conformidad con los principios establecidos en

Estados Unidos Mexicanos



Mediante la planeacion, se determinan itos objetivos, prioridades, estrategias y
metas para alcanzar el desarrollo; se definen los programas sectonales,
institucionales, regionales y especiales que tendran a su cargo las dependencias y
entdades de la admistracion publca federal, y asimismo, se preve la
coordinacion de acciones; la asignacion de recursos, responsabilidades, tiempos
de ejecucion; y como parte final, la evaluacion de resuitados.

En el Sector Publico la responsabilidad de conducir 1a Planeacidon Nacional de
Desarrollo. sera del Ejecutivo Federal. y se formulara en base al Sistema Nacional
de Planeacion Democrauca

£l Sistema Nacional de Planeacion Democratica esta formado por las
Dependencias y Entidades de ta Administracion Sublica Federal. guenes
intervendran en los aspectos de la planeacion que les corresponcda AsImiIsSmo, en
el ambito de este Sisterna. tendra lugar la partcipacion de organizaciones
representativas de obreros, campesinos, grupos populares, insttuciones
académicas, profesionales y de investigacion, organismos empresarnales y otras
agrupaciones, a traveées de foros de consulta, con el proposito de que ia poblacion
exprese sus opiniones para la elaboracion, actualizacion y ejecuctan del Plan
Nacional de Desarrollo y los Programas que se denven de el

En los foros de consulta, también tendra lugar la participacion de ios diputados y
senadores al Congreso de la Unién

€l Sistema Nacional de Planeacion Democratica. prevée !a organizacion,
funcionamiento. formalidades. pencodicidad y términos a que se sujetara ia
participacion y consulta de los diversos grupos sociales, para elaborar la
Planeacion Nacional de Desarrollo

El Presidente de la Republica enviara el Plan al Congreso de la Union para su
examen, opinion y aprobacion, ya qQue esta establecido que este, debera ser
elaborado, aprobado y publicado dentro de un plazo de seis meses contados a
partir de la fecha en que toma posesion, y su vigencia, no excedera del pericdo
constitucional que le corresponda, aunque podra contener consideraciones y
proyecciones a mas largo plazo.



Por otra parte, el Ejecutivo Federal, debera adoptar las medidas necesarias para
inducir las acciones de la poblacién en general, a fin de propiciar la consecucion de
los objetivos y priondades del Plan y los Programas

Los programas que se derivan de la planeacion Nacional de Desarrollo, se
segregan en Sectoriaies, institucionales, Regionales y Especiales, de acuerdo a lo

siguiente
Programas Sectoriales

Estan sujetos a las previsiones del Plan y especifican objetivos, prioridades y
politicas que regiran el desempeno del sector administrativo o dependencia de que

se trate

Programas Institucionales

Son elaborados por las entidades paraestatales, y estan sujetos al plan y a los

Programas Sectonales que {es corresponda.
Programas Regionales

Se refieren a las regiones que se consideran prionitanas o estratégicas en funcion
de los objetivos del Plan, cuya extension territorial rebase el ambito junsdiccional

de una Entidad Federativa.
Programas Especiales

Se refieren a las prioridades de desarroilo integral de! pais, fijadas en el Plan. o a
las actividades relacionadas con dos o mas dependencias coordinadoras de sector

Para la ejecucion del Plan y los Programas citados, las dependencias y entidades

elaboraran programas anuales que incluiran los aspectos administrativos,



econdmicos y sociales que les corresponda, y seran elaborados de acuerdo a las
disposiciones que para ello se emitan.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a mas tardar el 15 de marzo de cada

ano, dara a conocer las normas y lineamientos que deberan observar los

organismos publicos para ia elaboracion de los programas anuales, y de acuerdo a
esos elementos. den inicio a su formulacion

Los programas anuales deberan desagregarse en Subprogamas, y en su caso, en
Proyectos, cuando las actividades a realizar requieran de mayor especificacion

Asimismo, se deberan indicar los objetivos que se pretende alcanzar: la

cuantificacion de las metas Programa, Subprograma y Proyecto; la temporalidad de
los programas y las unidades adnunistrativas responsables de su ejecucion

Los Programas Anuales también incluiran un anteproyecto de presupuesto o
previsiones de gasto cormente y gasto de inversion fisica que se requiera para

cubrir los recursos humanos, financieros y matenales gue intervendran en el

Esto anteproyectos de presupuesto se elaboraran

desarroilo de las acciones.
presupuestales

tomando en cuenta los capitulos, conceptos y partidas

contempladas en el Ciasificador por objeto del Gasto que emite la Secretaria de
Hacienda y Creédito Publico

Por lo que toca a los recursos materiales, las dependencias y entdades de la
deberan prever conforme a lo esenciaimente
suministros y

administraciéon publica federat
necesario, las estimaciones de gasto por concepto de matenales,

servicios generales.

€asto
CORRIENTE
I 1 1
MATERIALES SENVICION. arves [y oana
v SENERALES RIS [ T3 V:% U cA
CAP. 2000
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CLASIFICACION POR DE OBJETO DEL GASTO

CAPITULO 1000

CAPITULO 1100

CAPITULO 1200

CAPITULO 1300

CAPITULO 1400

CAPITULO 1500

CAPITULO 2000

CONCEPTO 2100

PARTIDA

CONCEPTO 2200

PARTIDA

"SERVICIOS PERSONALES"

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER
PERMANENTE

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER
TRANSITORIO

REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES
PAGOS POR CONCEPTO DE SEGURIDAD SOCIAL
PAGOS POR OTRAS PRESTACIONES SOCIALES
"MATERIALES Y SUMINISTROS"

MATERIALES Y UTILES DE ADMINISTRACION

2101 MATERIALES Y UTILES DE OFICINA
2102 MATERIAL DE LIMPIEZA

2103 MATERIAL DIDACTICO Y DE APOYO INFORMATIVO

2104 MATERIAL ESTADISTICO Y GEOGRAFICO

2105 MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION

2108 MATERIALES Y UTILES PARA EL PROCESAMIENTOC EN
EQUIPOS Y BIENES INFORMATICOS

ALIMENTOS Y UTENSILIOS

2201 ALIMENTACION DE PERSONAS
2201 ALIMENTACION DE ANIMALES
2203 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION



CONCEPTO 2300

PARTIDA

CAPITULO 2400

PARTIDA

CONCEPTO 2500

PARTIDA

CONCEPTO 2600

PARTIDA

CONCEPTQ 2700

PARTIDA

MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES DE PRODUCCION

2301 MATERIAS PRIMAS

2302 REFACCIONES, ACCESORIOS ¥ HERRAMIENTAS
MENORES

2303 REFACCIONES Y ACCESORIOS PARA EQUIPO DE
COMPUTO

MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION

2401 MATERIALES DE CONSTRUCCION
2402 ESTRUCTURAS Y MANUFACTURAS
2403 MATERIALES COMPLEMENTARIOS
2404 MATERIAL ELECTRICO

1

PRODUCTOS QUIMICOS. FARMACEUTICOS Y DE LABORATORIO

2501 SUSTANCIAS QUIMICAS

2502 PLAGUICIDAS, ABONOS Y FERTILIZANTES

2503 MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS

2504 MATERIALES , ACCESORIOS Y SUMINISTROS

2505 MATERIALES, ACCESORIOS Y SUMINISTROS DE
LABORATORIO

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS

2601 COMBUSTIBLES
2602 LUBRICANTES Y ADITIVOS

VESTUARIO, BLANCOS PRENDAS DE PROTECCION ¥
ARTICULOS DEPORTIVOS

2701 VESTUARIO, UNIFORMES Y BLANCOS
2702 PRENDAS DE PROTECCION



CONCEPTO 2800

PARTIDA

CONCEPTO 2900

CAPITULO 3000

CONCEPTO 3100

PARTIDA

CONCEPTO 3200

PARTIDA

2703 ARTICULOS DEPORTIVOS
MATERIALES EXPLOSIVOS Y DE SEGURIDAD PUBLICA

2801 SUSTANCIAS Y MATERIALES EXPLOSIVOS
2802 MATERIALES DE SEGURIDAD PUBLICA

MERCANCI{AS DIVERSAS

Agrupa las asignaciones destnadas a la adquisicion de
mercancias, tales como viveres, abarrotes, ropa, calzado,
muebles, articulos de linea blanca, perfumeria, regalos,
vajillas. libros, revistas y toda clase de articulos propios para
su venta en tiendas o establecimientos similares, creados en
beneficio de los servidores publicos y de sus familiares.

“SERVICIOS GENERALES"™

SERVICIOS BASICOS

3101 SERVICIO POSTAL

3102 SERVICIO TELEGRAFICO

3103 SERVICIO TELEFONICO

3104 SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA

3105 SERVICIO DE AGUA POTABLE

3106 SERVICIO DE CONDUCCION DE SENALES ANALOGICAS Y
DIGITALES.

SERVICIOS DE ARRENDAMIENTO

3201 ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS ¥ LOCALES

3202 ARRENDAMIENTO DE TERRENOS

3203 ARRENDAMIENTO DE MAQUINAS Y EQUIPO

3204 ARRENDAMIENTO DE EQUIPO Y BIENES INFORMATICOS
3205 ARRENDAMIENTO DE VEHICULOS

3206 OTROS ARRENDAMIENTOS

3207 SUBROGACIONES



CONCEPTO 3300

PARTIDA

CONCEPTO 3400

PARTIDA

CONCEPTO 3500

PARTIDA

SERVICIOS DE ASESORIA, INFORMATICOS, ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES

3301 ASESORIA

3302 CAPACITACION

3303 SERVICIOS DE INFORMATICA

3304 SERVICIOS ESTADISTICOS Y GEOGRAFICOS
3305 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES

SERVICIO COMERCIAL Y BANCARIO

3401 ALMACENAJE, EMBALAJE Y ENVASE

3402 FLETES Y MANIOBRAS

3403 INTERESES, DESCUENTOS Y OTROS SERVICIOS
3404 SEGUROS

3405 IMPUESTOS DE IMPORTACION

3406 IMPUESTOS DE EXPORTACION

3407 OTROS IMPUESTOS Y DERECHOS

3408 COMISIONES POR VENTAS

3409 PATENTES, REGALIAS Y OTROS

3410 DIFERENCIAS EN CAMBIOS

3411 SERVICIOS DE VIGILANCIA

3412 tIMPUESTOS SOBRE NOMINAS

3413 GASTOS INHERENTES A LA RECAUDACION

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, CONSERVACION E
INSTALACION

3501 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE
MOBILIARIO ¥ EQUIPO

3502 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE BIENES
INFORMATICOS

3503 MANTENIMIENTO ¥ CONSERVACION DE
MAQUINARIA ¥ EQUIPO



CONCEPTO 3600

PARTIDA

CONCEPTO 3700

PARTIDA

CONCEPTO 3800

PARTIDA

14

3504 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE
INMUEBLES

3505 INSTALACIONES
3506 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y

FUMIGACION
SERVICIOS DE DIFUSION E INFORMACION

3601 GASTOS DE PROPAGANDA

3602 IMPRESIONES Y PUBLICACIONES OFICIALES
3803 ESPECTACULOS CULTURALES

3604 SERVICIO DE TELECOMUNICACIONES

3605 GASTOS DE DIFUSION E INFORMACION

SERVICIO DE TRASLADO E INSTALACION

3701 PASAJES NACIONALES

3702 VIATICOS NACIONALES

3703 INSTALACION DE PERSONAL FEDERAL
3704 TRASLADO DE PERSONAL

3705 PASAJES INTERNACIONALES

3708 VIATICOS EN EL EXTRANJERO

SERVICIOS OFICIALES

3801 GASTOS DE CEREMONIAL ¥ ORDEN SOCIAL

3802 GASTOS MENORES

3803 CONGRESOS, CONVENCIONES Y EXPOSICIONES

3804 GASTOS DE LAS COMISIONES INTERNACIONALES
Y DE LIMITES DE AGUAS

3805 GASTOS DE LAS OFICINAS DEL SERVICIO EXTERIOR

3806 ASIGNACIONES PARA REQUERIMIENTOS DE CARGOS DE
SERVIDORES PUBLICOS SUPERIORES ¥ MANDOS

MEDIOS
3807 GASTOS DE LAS OFICINAS DE SERVIDORES PUBLICOS

SUPERIORES



CONCEPTO 3900

PARTIDA

CAPITULO

CONCEPTO

CAPITULC

CONCEPTO

PARTIDA

4000

4100

4200
4300

4500
4600
4700

5000

5100
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3808 GASTOS DE LAS OFICINAS DE SERVIDORES DE MANDOS
MEDIOS

3809 GASTOS DE REPRESENTACION EN JUNTAS

3810 GASTOS DE REPRESENTACION

3811 ASIGNACIONES POR RADICACION EN EL EXTRANJERO

3812 GASTOS CONTINGENTES PARA PERSONAL RADICADO
EN EL EXTRAJERO

OTROS SERVICIOS

3901 SERVICIOS ASISTENCIALES
3902 CUOTAS A ORGANISMOS INTERNACIONALES

"AYUDAS, SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS®

AYUDAS

SUBSIDIOS

TRANSFERENCIAS PARA APOYO DE PROGRAMAS
TRANSFERENCIAS PARA EL PAGO DE INTERESES
COMISIONES Y GASTOS

TRANSFERENCIAS PARA INVERSION FINANCIERA
TRANSFERENCIAS PARA AMORTIZACION DE PASIVO
APOYOS A ESTADOS Y MUNICIPIOS

“BIENES MUEBLES E INMUEBLES"®
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION

5101 MOBILIARIO

5102 EQUIPO DE ADMINISTRACION

5103 EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO

5104 BIENES ARTISTICOS ¥ CULTURALES

5105 ADJUDICACIONES, EXPROPIACIONES E
INDEMNIZACIONES DE BIENES MUEBLES




CONCEPTO 5200

PARTIDA

CONCEPTO 5300

PARTIDA

CONCEPTO 5400

PARTIDA

CONCEPTO 5500

PARTIDA

CONCEPTO 5600

MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO, INDUSTRIAL Y
DE COMUNICACION

5201 MAQUINARIA Y EQUIPO AGROPECUARIO

5202 MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL

5203 MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCION

5204 EQUIPOS Y APARATOS DE COMUNICACIONES Y
TELECOMUNICACIONES

5205 MAQUINARIA Y EQUIPO ELECTRICO

5206 BIENES INFORMATICOS

5207 MAQUINARIA Y EQUIPO DIVERSO

VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

5301 VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE

5302 VEHICULOS Y EQUIPO FERROVIARIO

5303 VEHICULOS Y EQUIPO MARITIMO, LACUSTRE Y
FLUVIAL

5304 VEHICULOS Y EQUIPO TRANSPORTE AEREO
5305 VEHICULOS Y EQUIPO AUXILIAR DE TRANSPORTE

EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

5401 EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO
5402 INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

HERRAMIENTAS Y REFACCIONES

5501 HERRAMIENTAS Y MAQUINAS - HERRAMIENTA
5502 REFACCIONES Y ACCESORIOS MAYORES

ANIMALES DE TRABAJO Y REPRODUCCION




PARTIDA

CONCEPTO 5700

PARTIDA

CONCEPTO 5800

PARTIDA

CAPITULO 6000

CONCEPTO 6100
6200
6300

CAPITULO 7000

CAPITULO 8000

CAPITULO 98000

56801 ANIMALES DE TRABAJO
5602 ANIMALES DE REPRODUCCION

BIENES INMUEBLES

5701 EDIFICIOS Y LOCALES

5702 TERRENOS

5703 ADJUDICACIONES, EXPROPIACIONES E
INDEMNIZACIONES DE INMUEBLES

MAQUINARIA Y EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD
PUBLICA

5801 MAQUINARIA Y EQUIPO DE DEFENSA PUBLICA
5802 EQUIPC DE SEGURIDAD PUBLICA

“OBRAS PUBLICAS"

OBRAS PUBLICAS POR CONTRATO

OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACION
ESTUDIOS DE PREINVERSION

“INVERSION FINANCIERA Y OTRAS EROGACIONES”

"PARTICIPACIONES DE INGRESOS FEDERALES~™

"DEUDA PUBLICA"
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Adicionalmente a lo anterior, en la elaboracién de los anteproyectos de
presupuesto, se deberan tomar en cuenta las politicas de gasto que establezca el
Ejecutivo Federal, los lineamientos de gasto que fija la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, y los hneamientos que establezcan las dependencias para si

mismas y para las entidades que coordinan.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico comunicara a las dependencias y
entidades, a mas tardar el 15 de junio de cada afo. las politicas y ineamientos a
los que en matena de presupuesto habran de sujetarse. y éstas. a mas tardar el 20
de julio de cada ano, proporcicnaran a la Secretaria de Hactenda y Crédito Publico
sus programas anuales, para que efectue las modificaciones que considere
necesanas y les comunigue los ajustes que deberan realizar en funcion de la cifra

definitiva autonzada

Realizados los ajustes. las dependencias y entidades tendran como plazo hasta el
20 de octubre de cada ano para remitir nuevamente a la Secretaria de Hacienda y
Credito Publico sus programas y proyectos de presupuesto ajustados conforme a
la oifra definitiva autonzada

La Secretaria de Hacenda y Credito Publco debera presentar con la debida
oportunidad al Presidente de la Republica el proyecto de Presupuesto de Egresos
de la Federacién, para ser enviado a la Camara de Diputados a mas tardar el 30 de
noviembre de cada ano

El Presupuesto de Egresos de ia Federacién, sera el que contenga el Decreto que
apruebe la Camara de Diputacos. a iniciativa del Ejecutivo Federal, para gjercer
durante el periodo de un ane, a parur del 10 de enero, las actividades, obras y
servicios publicos previstos en los Programas a cargo de |as dependencias y
entidades gue se senalen en el propio Presupuesto

Las dependencias y entdades, simultaneo a la elaboracion de los Programas
Anuales y los proyectos de presupuesto. deberan formutar los calendanos

financieros y de metas por los que se ejercera el gasio pubiico federal.

Los calendarios financieros deberan ser anuales con base mensual y seran

compatibles con los avances de las metas programadas



La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico recibira, a mas tardar el 15 de

noviembre de cada ano, los calendarios financieros para su autorizacion.

Las ministracciones de recursos a las dependencias y entidades seran autorizadas
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico de acuerdo a ios programas y

metas correspondientes.
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CAPITULO 1Y

SISTEMA INTEGRAL DE CONTABILIDAD GUBERNANMENTAL
11.1 GENERALIDADES

Las dependencias y entidades de la administracion publica federal, con objeto de

ejercer adecuadamente los recursos que les son autorizados para el desarrolio de

sus funciones, los cuales en su momento fueron previstos en wvirtud de la

planeacién, programacion y presupuestacion de acciones, requieren contar con un
sistema de contabilidad que les permita registrar y controlar todas las operaciones
que realizan, a efecto de obtener informacion oportuna y veraz mediante la cual se
evaluen los resultados que se tiene, se retroalmente el proceso de planeacon para
una mejor toma de decisiones, y a su vez, ia informacion se proporcione a las
dependencias globalizadoras, instituciones financieras, érgano de control. etc

Para sausfacer estos requermientos, se cuenta con el Sistema Integra! de

Contabiidad Gubermamental, que emitid la Secretaria de Hacienda y Credito

Publico, el cual tiene como finalidad resolver el problema técnico contable del

registro de las operaciones; procurar exactitud, rapidez y ahorro de esfuerzo en el

proceso de registro, generar informacién veraz y oportuna que permita

retroalimentar el proceso de planeacién programacidn presupuestacién, control y
evaluacion, para la toma de decisiones

El sistema Integral de Contabilidad Gubermamental esta integrado por cuatro
subsisternas, que son el de Ingresos Federales,

Fondos Federales, Egresos y
Deuda Publica.



21

ITOVRALES

SUBSISTEMA DE
FONDOS FEDERALES

SUBSISTEMA DE
DEUDA PUBLICA

Subsistermna de Ingresos Federales.

Mediante este subsistema se controla {a recaudacion de los ingresos que se
obtienen de acuerdo a las cantidades estimadas en la Ley de Ingresos de la
Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda. La informacion sobre los
ingresos obtenidos, serd proporcionada trimestralmente por el Ejecutivo Federal, a
traves de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, al Congreso de la Union,
dentro de los cuarenta y cinco dias sigméntes al trimestre vencido.

Subsistema de Fondos Federales

Mediante este sistema se registra y controla el movimiento de fondos y valores del
gobiemo federal, y esta a cargo de la Tesoreria de la Federacidn, que depende de
la Secretaia de Hacienda y Crédito Publico.



22

Subsistema de Egresos
Esta a cargo de cada una de las dependencias y entidades de la administracion
publica federal. y su objetivo es el de registrar las operaciones que se realizan con

cargo al Presupuesto de Egresos de la Federacion

Subsistema de Deuda Publica

Contiene informacidn sobre la deuda publica por obligaciones de pasivo derivado
de la contratacion dentro o fuera del pais de empreéstitos, préstamos, etc. Al igual
que en e! caso del Subsistema de Ingresos Federales, la informaciéon sobre el
endeudamiento publico sera proporcionada trimestralmente por Ejecutivo Federal,
a través de la Secretaria de Hacienda y Creédito Publico, al Congreso de la Umon,

dentro de los cuarenta y cinco dias sigutentes al tnmestre vencido

Por lo que corresponde al Subsisterma de Egresos, que es en el que centraremos
la atencidn, por ser el que esta a cargo de las dependencias y entidades de Ia
administracion publica federal para el registro de sus operaciones, podemos citar
que esta conformado por cuatro apartados gque son el marco juridico, catalogo de
cuentas, guia contabilizadora y caso practico, de los cuales abordaremos en
especial et catalogo de cuentas y la guia contabuizadora

Catalogo de Cuentas
Especifica la estructura de las cuentas de mayor y Sus conceptos. Asimismo

incluye la lista de cuentas del Subsistema de Egresos y sus correspondientes
instructivos de manejo.

El catalogo de cuentas establece una clastficacion ordenada y pormenorizada de
las cuentas de mayor que se utilizan en el registro de las operaciones del! gobterne
federal, y su estructura permite formar agurpaciones que van de los conceptos

generales a los particulares, conformandose de cuatro niveles de clasificacian

cincoe digitos.
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GENERO

GRUPO

t

CLASE y

CUENTA ESPECIFICA

GENERO
Considera el universo de !a clasificacién,

GRUPO
Determina rubros compatibles con el género en forma estratificada, permitienda conocer los

niveles de su composicién.

CLASE :
Permite la clasificacion panicular de las operaciones. i

CUENTA ESPECIFICA
Establece los registros a detalle de las operaciones




GENERO GRUPO [CMSE CUENTAS ESPECIFICAS
FERARIO 01 DEUDORES DEL ERARIO
1 CIRCULANTE 1 ADMINISTRACION 03 BANCOS
3 INVENTARIOS 01 ALMACENES
FERARIO 01 FIDEICOMISOS
T BIENES MUEBLES (1 MOBILIARIO Y EQUIPO
VESPECIES ANIMALES 01 SEMOVIENTES
1ACTIVO IR0 1BIENES AGRICOLAS ¥ FORESTALES |01 BIENES AGRICOLAS ¥ FORESTALES
SBIENES INMUEBLES Ul OBRAS EN PROCESO
6 ACTIVOS EN ARRENDAMIENTO 01 ACTIVOSEN ARREND. FIN
7 ACTIVOS EN COMODATO 1 ACTIVOS EN CONTR DE COMODATO
JOTROS ACTIVOS |} ADMINISTRACION 03 ADEUDOS DE ENTIDADES Y DEPENDENCIAS
1 ACORTOPLAZO }1ERARID 03 ADECDOS DE AROS ANTERIORES
2PASIVO 2 ADMINISTRACION 02 CUENTAS POR PAGAR
JOTROSPASIVOS | ) ADMINISTRACION 01 DEPOSITOS DIVERSOS

vz



AJENOS

GENERO GRUPO CLASE CUENTAS ESPECIFICAS
1INGRESOS 05 REINTEGROS PRESUPUESTALES
1 REAL AROENCURSO
21EGRESOS 03 PRESUPUESTO ARO EN CURSO
3JENLACE TVIRTUAL 1 INGRESOS Y EGRESOS 0F PRESUPUESTO DE EGRESOSLEY
ANOEN CURSQ
3 LIQUIDADORAS P REAL Y VIRTUAL 01 LIQUIDADORA ANO EN CURSO
1 HACIENDAPUBLICA |1 PATRIMONIALES | PATRIMONIALES 1 PATRIMONIO
2 MODIFICACIONES PATRIMONIALES {61 DECREMENTOS AL PATRIMONIO
1 PRESUPUESTALES 01 RESULTADOS DE LALEY DE
1INGRESOS INGRESOS
2NO PRESUPUESTALES (1 BENEFICIOS DIRECTOS
5 RESULTADOS 2 EGRESOS | PRESUPUESTALES 01 COSTO DE OPERACION
2NO PRESUPUESTALES 02 PERDIDAS DIVERSAS
3INGRESOS Y EGRESOS 1 NO PRESUPUESTALES 03 RESUCLTADOS DE ORGANISMOS Y

EMPRESAS

sz



GENERO GRUPO CLASE CUENTAS ESPECIFICAS
| PRESUPUESTALES | LEY DE INGRESOS 01 LEY DE INGRESOS ESTIMADA

6 ORDEN 2 PRESUPUESTOS DE EGRESOS 01 PRESUPUESTO POR EJERCER
2MEMORANDA 1 0BSERVACIONES 01 OBSERVACIONES POR FALTA DE

JUSTIFICACION O COMPROBACION

9z
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ACTIVO
Este genero representa el conjunto de fondos, valores, derechos y bienes de que

dispone el Gobiemo Federal.

ACTIVO CIRCULANTE

Este grupo se integra por el conjunto de fondos, valores, derechos y bienes

destinados a realizar operaciones a corto plazo.

ACTIVO FIJO
Este grupo se integra por el conjunto de fondos, valores, y derechos de realizacion

© disponibilidad para un periodo de tiempo superior a un afo, asi como los bienes
muebles, agricolas y forestales, especies animales y bienes inmuebles.

OTROS ACTIVOS
Este grupo representa el conjunto especial de depdsitos, fondoes y anticipos a favor

del Gobiemo Federal que por sus caractensticas no pueden ser clasificados como

activo circulante o fijo

PASIVO
Este genero se constituye por todas las obligaciones contraidas por el Gobiemo

Federal.
PASIVO A CORTO PLAZO

En este grupo se registra el conjunto de obligaciones con vencimiento maximo de

un afio.

OTROS PASIVOS

Este grupo representa
pendientes de aplicar o distribuir con carge al Gobiemo Federal, que por sus

caracteristicas no pueden ser clasificados como pasivos a corto o largo plazo.

las obligaciones constituidas por depésitos y fondos
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ENLACE
Este genero de cuentas sirve coOmo conexion © puente entre los subsistemas para

registrar las operaciones que repercuten en dos o mMmas y no representan ningun

activo, pasivo o resuitado.

ENLACE REAL
En este grupo se registran las operaciones de enlace que necesariamente implican

una salida o entrada en efectivo.

ENLACE VIRTUAL
En este grupo se registran las operaciones de enlace que no implican una salida o

entrada de efectivo.

ENLACE LIQUIDADORAS
Este grupo contempla las cuentas que se emplean para cancelar las cuentas de

enlace utilizadas durante el ejercicio.

HACIENDA PUBLICA
Este genero representa a la Hacienda Publica Federal, se obtiene de la diferencia

entre el activo y el pasivo.

PATRIMONIALES
Representa la parte de ia Hacienda Publica Federal a cargo de cada subsistema.

RESULTADOS
En este genero se registran los ingresos o egresos pofr operaciones presupuestales

y ajenas.
RESULTADOS DE INGRESOS
En este grupo se lleva el registro de los ingresos por operaciones presupuestales y

ajenas.
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RESULTADOS DE EGRESOS
En este grupo se lleva el registro de los egresos por operaciones presupuestales y

ajenas.

ORDEN
Este genero de cuentas se utiliza para registrar las operaciones que no alteran o

modifican la estructura financiera de la Hacienda Publica Federal.

ORDEN PRESUPUESTAL
En este grupo de cuentas se contabilizan las operaciones presupuestales de la Ley

de Ingresos y el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

ERARIO
Representa los recursos y obligaciones derivadas tanto de la ejecucion de la Ley

de Ingresos como del ejercicio del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

ADMINISTRACION
En esta clase de cuentas se lleva el registro de las operaciones de activo y pasivo

que no afectan la ejecucion de !a Ley de Ingresos o el ejercicio del Presupuesto de

Egresos de la Federacion.
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LISTA DE CUENTAS DEL SUBSISTEMA DE EGRESOS

10000

11000

11100
11101

11200
11203
11205
11206
11208
11209
11213

11300
11301
11302
11303
11304

11400
11401

12000

12100
12101
12102
12103

ACTIVO.
CIRCULANTE.

ERARIO.
DEUDORES DEL ERARIO.

ADMINISTRACION.

BANCOS.
SERVICIOS PRESTADOS PENDIENTES DE COBRO.

DEUDORES DIVERSOS.

RESPONSABILIDADES.
CREDITOS SUJETOS A RESOLUCION JUDICIAL.
ANTICIPOS A PROVEEDORES Y CONTRATISTAS.

INVENTARIOS.

ALMACENES.
REMESAS DE BIENES DE CONSUMO.

ELABORACIONES.
MERCANCIAS EN TRANSITO

ACTIVOS CIRCULANTES COMPLEMENTARIOS.
ACTIVO CIRCULANTE COMPLEMENTARIO.

FlJo.

ERARIO.

FIDEICOMISOS.
PATRIMONIO DE ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS.

INVERSIONES EN EMPRESAS DE PARTICIPACION MAYORITARIA.



12704
12105

12107

12108

12200
12201
12202
12203
12204
12205
12206
12208

12300
12301
12302
12303

12400
12401
12402

12500
12501
12502
12503

12600
12601

31

INVERSIONES EN EMPRESAS DE PARTICIPACION MINORITARIA.
OTRAS INVERSIONES.

ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS SUJETOS A CONTROL

DIRECTO.
EMPRESAS PARAESTATALES SUJETAS A CONTROL DIRECTO.

BIENES MUEBLES.

MOBILIARIO Y EQUIPO.
VEHICULOS TRERRESTRES. MARITIMOS Y AEREOS.

MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y APARATOS.
COLECCIONES CIENTIFICAS, ARTISTICAS Y LITERARIAS.
ARMAMENTO.

REMESAS DE BIENES MUEBLES.

BIENES MUEBLES EN TRANSITO.

ESPECIES ANIMALES.

SEMOVIENTES.
ESPECIES MENORES, PISCICOLAS Y DE ZOOLOGICO.

REMESAS DE ESPECIES ANIMALES.

BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES
BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES.
REMESAS DE BIENES AGRICOLAS ¥ FORESTALES.

BIENES INMUEBLES.
OBRAS EN PROCESO

INMUEBLES.
OBRAS TERMINADAS POR TRANSFERIR.

ACTIVOS EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO.
ACTIVOS EN ARRENDAMIENTO FINANCIERO.



12700
12701

12800
12801

13000

13100
13103
13109

13110

20000

21000

21100
21103

21200
21202
21203
21204
21205
21214
21218

23000

ACTIVOS EN COMODATO.
ACTIVOS EN CONTRATO DE COMODATO.

ACTIVOS EN COMODATO.
ACTIVO FIJO COMPLEMENTARIO.

OTROS ACTIVOS.

ADMINISTRACION.
ADEUDOS DE ENTIDADES Y DEPENDENCIAS.

CREDITOS RECONOCIDOS POR CHEQUES DE
REMUNERACIONES ROBADOS O EXTRAVIADOS.
UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEUDORAS.

PASIVO.
A CORTO PLAZO.

ERARIO.
ADEUDOS DE ANOS ANTERIORES.

ADMINISTRACION.
CUENTA POR PAGAR.

PROVEEDORES.
DESCUENTOS Y PERCEPCIONES A FAVOR DE TERCEROS.

ACREEDORES DIVERSOS.
CHEQUES EXPEDIDOS PARA ELL PAGQO DE REMUNERACIONES.

ACRREDORES DOCUMENTARIOS.

OTROS PASIVOS.

a3z
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ADMINISTRACION

23100
23101 DEPOSITOS DIVERSOS
23104 FONDOS GENERALES
23105 PASIVO PENDIENTE DE REGULARIZAR CON CREDITOS
EXTERNOS
23113 UNIDADES ADMINISTRATIVAS ACREEDORAS
23115 ENTIDADES Y DEPENDENCIAS ACREEDORAS
23118 FONDO DE PRODUCTIVIDAD DIRECTA ;
23119 FONDO COMPLEMENTARIO :
23120 ADEUDOS POR ARRENDAMIENTO FINANCIERO
30000 ENLACE
31000 REAL
31100 INGRESOS
31105 REINTEGROS PRESUPUESTALES ANO EN CURSO
31106 REINTEGROS PRESUPUESTALES AROS ANTERIORES
31107 RECUPERACION POR BIENES INVENTARIABLES
31108 RECUPERACION POR INVERSIONES
31109 RECUPERACION POR OTROS CONCEPTOS
31112 RECUPERACION DE BIENES INVENTARIABLES EN ANOS
ANTERIORES
31113 RECUPERACION DE INVERSIONES EN DANOS ANTERIORES
31114 RECUPERACION DE OTROS CONCEPTOS EN ANOS
ANTERIORES
31200 EGRESOS.
31203 PRESUPUESTO ANO EN CURSO
31204 PRESUPUESTO DE ANOS ANTERIORES
31207 CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PAGOS

PRESUPUESTALES
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32000

32100
32101
32102
32103
32104
32105
32106

33000

33100
33101
33102

40000

41000

41100
41101
41102
41103

41200
41201
41202
41203
41204
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CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS PARA PAGOS AJENOS

VIRTUAL

INGRESOS Y EGRESOS
PRESUPUESTO DE EGRESOS /LEY ANO EN CURSO
PRESUPUESTO DE EGRESOS/LEY ANOS ANTERIORES
CONCEPTOS AJENOS/LEY ANO EN CURSOS
CONCEPTOS AJENOS/PRESUPUESTO DE EGRESOS
OPERACIONES EXTEMPORANEAS

INGRESOS Y EGRESOS AJENOS COMPENSADOS

LIQUIDADORAS

REAL Y VIRTUAL
LIQUIDADORA DE ANO EN CURSO
LIQUIDADORA DE ANOS ANTERIORES

HACIENDA PUBLICA
PATRIMONIALES

PATRIMONIALES
PATRIMONIO

RESULTADOS DEL EJERCICIO
RECTIFICACIONES A RESULTADOS

MODIFICACIONES PATRIMONIALES
DECREMENTOS AL PATRIMONIO

INCREMENTOS AL PATRIMONIO
TRANSFERENCIAS DE BIENES INVENTARIABLES
TRANSFERENCIAS DE SALDOS



41205

41206

50000

51000

51200
51201

52000

52100

52101

52102

52200
52202

53000

53100
53101

650000

81000

61200

61201
61202
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TRANSFERENCIAS DE RECURSOS A ORGANOS
DESCONCENTRADOS
VARIACION COMPLEMENTARIA PATRIMONIAL

RESULTADOS
INGRESOS

NO PRESUPUESTALES
BENEFICIOS DIVERSOS

EGRESOS

PRESUPUESTALES
COSTO DE OPERACION DE PROGRAMAS
COSTO DE OPERACION DE PROGRAMAS DE ANOS ANTERIORES

NO PRESUPUESTALES
PERDIDAS DIVERSAS

INGRESOS Y EGRESOS AJENOS

NO PRESUPUESTALES
RESULTADOS DE ORGANISMOS Y EMPRESAS

ORDEN
PRESUPUESTALES
PRESUPUESTO DE EGRESOS

PRESUPUESTO POR EJERCER
PRESUPUESTO AUTORIZADO
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61203
61204
61205
61206
81210
61211

61212
61213

62000

62100
62101

62102

62103
62104
62105
62106
62107
62108
62109

62110

62121

62122
62123
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CREDITO GLOBAL DISPONIBLE

CREDITO GLOBAL ASIGNADO

PRESUPUESTO COMPROMETIDO

PRESUPUESTO EJERCIDO

PRESUPUESTO EJERCIDO DE ANOS ANTERIORES
RECTIFICACIONES AL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE ANOS
ANTERIROES

CREDITO GLOBAL DISPONIBLE ANOS ANTERIORES

CREDITO GLOBAL ASIGNADO ANOS ANTERIORES

MEMORANDA

OBSERVACIONES

OBSERVACIONES POR FALTA DE JUSTIFICACION O
COMPROBACION

OPERACIONES OBASERVADAS POR FALTA DE JUSTIFICACION O
COMPROBACION

OPERACIONES PENDIENTES DE AFECTAR PRESUPUESTO
PRESUPUESTO DE EGRESOS PENDIENTE DE REGULARIZAR
CHEQUES DE TESORERIA POR ENTREGAR

ENTREGA DE CHEQUES DE TESORERIA

BIENES MUEBLES BAJO CONTRATO DE COMODATO
CONTRATO DE COMODATO POR BIENES MUEBLES

RETENCION DE RESPONSABILIDADES A FAVOR DEL FONDO DE
GARANTIA PARA REINTEGROS AL ERARIO FEDERAL

RESPONSABILIDADES RETENIDAS A FAVOR DEL FONDO DE
GARANTIA PARA REINTEGROS Al ERARIO FEDERAL

FONDO DE AHORRO CAPITALIZABLE DE LOS TRABAJADORES
FONDO DE AHORRO DISTRIBUIBLE A LOS TRABAJADORES
RECURSOS APORTADOS PARA EL PAGO DE PRIMAS DE
SEGURO Y SINIESTROS OCURRIDOS.



62124

82125

37

RECURSOS GENERADOS POR INTERESES PROVENIENTES DEL

FONDO DE AHORRO.
RECURSOS OTORGADOS EN FIDEICOMISO PARA ELL FONDO DE

DE AHORRO DE LOS TRABAJADORES.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
11213 ANTICIPOS A PROVEEDORES Y ACTIVO
CONTRATISTAS CIRCULANTE DEUDORA
ADMINISTRACION J
Ne CARGO Ne ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del|1 De la amortizacion de anticipos
ejercicio inmediato anterior. otorgados a proveedores y
contratistas.
2 Por [a expedicidbn de la Cuenta por|2 Al cierre de libros por el saldo
Liguidar Certificada para el pago de deudor de esta cuenta.
anticipos a proveedores y contratistas,
a cuenta de bienes inventarables o
construccion de obras.
3 Por el reintegro al presupuesto de .
Egresos del afio en curso y anos
anteriores, proveniente de la
cancelacidon de anticipos otorgados
cuyo importe no fue amortizado, o la
devolucion de los mismos por haberse
rescindide el pedido o el contrato de
obra (Rojo).

S5U SALDO REFRESENTA

Etl importe de los anticipos otorgados a los proveedores y contratistas que esta

pendiente de amortizar.

O8SE

Se abriran subcuentas por tipo de anticipo otorgado, y se llevara auxiliar por persona

moral

RVACIONES

o fisica que lo recibe.




oy
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
31301 ALMACENES ACTIVO
CIRCULANTE DEUDORA
INVENTARIOS
Ne CARGO Ne ABONO

1 A la aperiura de libros por el saldo deudor|1 De las remesas de bienes de
del ejercicio inmediato anterior. consumo a otros aimacenes de la

misma entidad.

2 Por la recepcion de bienes de consumo |2 De ios bienes de consumo trasferidos
adquindos con recursos presupuestales. formalmente a otras entidades,

mediante acta.

3 Por la recepcién de remesas de bienes de |3 De las trasferencias de bienes de
consumo, provenientes de la misma consumo a otras entidades,
entidad. pendientes de formalizar.

4 Por !a recepcion de bienes de consumo, |4 De las donaciones otorgadas de
provenientes de transferencias de otras bienes de consumo.
entidades, formalizadas mediante acta.

5 Por los bienes de consumo recibidos de |5 De la entrega de bienes de consumo
otras entidades, de los cuales queda para ser utilizados en elaboraciones,
pendiente formalizar su trasferencia. obras en proceso O en operacion de

la dependencia

6 Por las donaciones recibidas de bines de (& De 1a devolucién de bienes de
consumo consumo no utilizados en

elaboraciones, obras en proceso y en
operacion de las dependencias (rojo).

7 Por los desperdicios y/o partes {7 De la baja de bienes de consumo por

aprovechables de bienes de consumo, asi
como sobrantes en inventanos fistCos

causa de inutilizacién, obsolescencia,

caso fortuito o tuerza mavyor .
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
11301 ALMACENES ACTIVO
CIRCULANTE DEUDORA
INVENTARIOS
Ne CARGO Ne ABONO

8 Por el costo de ios bienes de consumo |8 De la venta de bienes de consumo
elaborados en la entidad. (valor en libros).

=) Por la creacion de bienes de consumo}9 De la transferencia del saldo de esta
adquiridos con  recursos  presupuestales cuenta a otras entidades.
comprometidos y no comprometidos.

10 Por la recepcion de bienes de consumo de | 10 De las responsabilidades fincadas
importacién o foraneos 2 su costo total de derivadas de! manejo de bienes de
adquisicion. consumo de afflo en curso y afos

anteriores.

11 Por las denuncias at Ministerio Publico} 11 De fas denuncias al ministerio publico
Federal, cuando no sea posible determinar Federal, cuando no sea posible
responsabie, derivadas del ejercicio determinar responsable, derivadas
presupuestal del! affo en curso y afos del manejo de bienes inventariables
anteriores, por las que se afectd esta cuanta de afos antenores y aiio en curso
(rojo}.

12 Por las responsabilidades fincadas } 12 Al cierre de libros por el saldo deudor
derivadas del ejercicio presupuestal del afo de esta cuenla
en curso y afos antenores, por |las que se
afectdé esta cuenta (rojo).

13 Por los reintegros al presupuesto del afo en
curso, derivados de bienes de consumo no
adquindos (rojo).
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
11301 ALMACENES ACTIVO
CIRCULANTE DEUDORA
INVENTARIOS
Ne CARGO Ne ABONO
14 Por las rectificaciones al presupuesto de
afios anteriores por reintegros derivados de
adquisicién de bienes de consumo (rojo).
15 Por la recepcién de saldos en esta cuenta,

con motivo de transferencias entre

entidades.

SU SALDO REPRESENTA
Los bienes de consumo en existencia.

OBSERVACIONES

Auxitiar por articulo.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
11303 ELABORACIONES ACTIVO
CIRCULANTE DEUDORA
INVENTARIOS
Ne CARGO N°© ABONO

1 A la apertura de libros por el saido del|1 Del costo de bienes de consumao,
ejercicio inmediato anterior. mobliario y equipo y, armamernto

elaboradas en la entidad.

2 Por el pago de néminas commespondiente a2 De ia transferencia del saldo de esta
la prestacion de servicios personales en cuenta a otras entidades
elaboraciones,

3 Por 1a expedicién de Cuentas por Liquidar|3 De ias responsabilidades tfincadas
Certificadas para el pago de lista de raya derivadas del manejo de
por servicios personales en elaboraciones. elaboraciones del afo en curso y

afos anteriores

4 Por tos bienes de consumo recibides, para |4 De las denuncias al Ministerio Publico
ser utilizados en elaboraciones. Federal, cuando no sea posible

determinar responsable, derivadas
del manejo de elaboraciones detl afio
en curso y afios anteriores

5 Por ta devolucién de bienes de consumo |5 Al cierre de libros por el saldo deudor
recibidos, no utilizados en elaboraciones de esta cuenta.

(rojo).

6 Por la creacién de pasivos por gastos
indirectos efectuados en elaboraciones con
recursos presupuestales.
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[NUMERO TITULO CLASIFICACION r NATURALEZA ]
11303 ELABORACIONES ACTIVO
CIRCULANTE DEUDORA
INVENTARIOS
’ N°J CARGO Ne I ABONO
7 Ministerio Puablico

Por ta denuncias al
Federal, cuando no sea posible determinar
derivadas del ejercicio

responsable,
de afflo en curso y afios

presupuestat
anteriores, por las que se afecté esta

fincadas

Por tas responsabilidades

derivadas del ejercicio presupuestal del afo
en curso y afos anteriores. por las que se

-3

afecté elaboraciones (rojo).

Por los reintegros al presupuesto del afic en
curso por conceptos que afectaron esta
cuenta (rojo).

Por las rectificaciones al presupuesto de
afos anteriores de reintegros por concepto
que afectaron esta cuenta (rojo)

Por las rectificaciones al presupuesto de

afios anteriores por conceplo de néminas y

lista de raya no registradas en su

oportunidad.

Por ta recepcion del saldo de esta cuenta,

con motivo de Iransferencias, por este

concepto entre entidades.




'NUMER(T’ TITULO CLASIFICACION I NATURALEZA ]
11303 ELABORACIONES ACTIVO
CIRCULANTE DEUDORA
INVENTARIOS
L N° CARGO Ne ABONO
13 Al cierre del ejercicio por los servicios

personales devengados, de los cuales no se
ha expedido cheque o Cuenta por Liquidar

cenrtificada,

SU SALDO REPRESENTA
Las erogaciones efectuadas por la dependencia en elaboraciones.

OBSERVACIONES
Se llevara auxiliar por tipo de articulo en proceso de elaboracién.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
11401 ACTIVO CIRCULANTE ACTIVO
COMPLEMENTARIO CIRCULANTE DEUDORA
COMPLEM.
Ne CARGO Ne ABONO

1 Por la diferencia obtenida entre el valor en 1 Del diferencial dado de baja por la
libros y el de recuperacidn, por concepto de entrega de los bienes de consumo y
responsabilidades, bienes de consumo y elaboraciones vendidas, o bien de las

elaboraciones. responsabilidades recuperadas.

SU SALDO REPRESENTA

Esta cuenta debera quedar saldada en el momento de la entrega de los bienes
vendidos, o bien a recuperar el importe de {as responsabilidades, por lo tanto no debe
figurar con saido.

OBSERVACIONES

- Se llevara auxiliar por tipo de concepto que se trate.

- Al final del ejercicio también debe quedar sladada.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12201 MOBILIARIO Y EQUIPO ACTIVO FIJO
BIENES DEUDORA
MUEBLES
Ne CARGO N°® ABONO

1 A ta apertura de libros por el saldo dell1 De las remesas de mobiliario y
ejercicio inmediato anterior. equipo enviadas a unidades

administrativas de la misma entidad.

2 Por la recepcién de mobiliario y equipo|2 Del mobiliario y equipo transferido
adquindo con recursos presupuestales. formalmente a otras entidades

mediante acta.

3 Por ta cracién del pasivo por gastos|3 De las transferencias de mobiliario y
necesarios para ia adquisicién de mobiliano equipo a otras entidades, pendientes
y equipo, con recursos presupuestales. de formalizar.

4 Por la recepcitn de remesas de mobiliano y |4 De las donaciones otorgadas de
equipo, proveniente de la misma entidad. mobiliario y equipo.

5 Por la recepcién de mobiliarnio y equipo|5 De la baja de mobiliario y equipo por
proveniente de transferencias de otras causa de inutilizacidn, obsolescencia,
entidades, formalizadas mediante acta. caso fortuito o de tuerza mayor.

6 Por et mobiliano y equipo recibido de otras |6 De la venta de mobiliario y equipo
entidades, de las cuales queda pendiente (valor en iibros)
formalizar su transferencia.

7 Por las donaciones recibidas de mobiliario y | 7 De ia transferencia del saldo de esta
equipo. cuenta, a otras entidades

8 Por el costo de! mobiliario y equipo|8 De la entrega de bienes muebles en
elaborado en la entidad. contrato de comodato (asiento en (a

dependencia comodante)




i

a7

derivadas del ejercicio presupuestal del afio
en curso y anos anteriores, por las que se

afectd esta cuenta (rojo)

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12201 MOBILIARIO ¥ EQUIPO ACTIVO FIJO
BIENES DEUDORA
MUEBLES
N°© CARGO N° ABONO

9 Por la recepcién de maobiliario y equipo de |9 De las responsabilidades fincadas
importacién o foraneo a su costo total de derivadas del manejo de mobiliario y
adquisicion. equipo del affo en curso y afios

anteriores.

10 Por la creacién del pasivo derivado de {10 De las denuncias al Ministerio Publico
instalaciones, adaptaciones y mejoras de Federal, cuando no sea posible
maobiliario ¥y equipo, con recursos deteminar responsable, derivadas del
presupuestales. manejo de mobiliario y equipo del aflo

en curso y aftos antenores.

11 Por la expedicién de Cuentas por Liquidar|) 11 Al cierre de libros por el saldo deudor
Certificadas para el pago. adjudicacion, de esta cuenta.
expropiacidén e indemnizacién por concepto
de mobiliario y equipo.

12 Por las denuncias al Ministerio Publico
Federal, cuando no sea posible determinar
responsable, derivadas del ejercicio
presupuestal del afo en curso y anos
anterniores, por l1as que se afectd esta cuenta
(rojo).

13 Por las responsabilidades fincadas
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15

16

curso, provenientes de mobiliairo y equipo
no adquirido (rojo).

Por la recepcidn de saldos en esta cuenta
con maotivo  de transterencias  entre

entidades.

Por la reclasificiacion del activo adquirido
en arrendamiento financiero, por el importe
total detl contrato del término del mismo.

Por la recepcion de bienes muebles
otorgados en contrato de comodato (asiento
en la dependencia comodante).

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12201 MOBILIARIO Y EQUIPO ACTIVO FIJO
BIENES DEUDORA
MUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO
14 Por los reintegros al presupuesto del afo en

SU SALDO REPRESENTA
El valor del mobiliario y equipo en poder de |la entidad.

OBSERVACIONES
Auxiliar por grupos homogéneos de bienes.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12202 VEHICULOS TERRESTRES, ACTIVO FIJO
MARITIMOS Y AEREOCS BIENES DEUDORA
MUEBLES L
N° CARGO N° [ ABONO

1 A la aperntura de libros por el saido del De las remesas de vehiculos

ejercicio inmediato anterior terrestres, maritimos y aéreos enviadas
a unidades administrativas de la
misma entidad.

2 Por la recepcion de vehiculos terrestres, De los vehiculos terrestres, maritimos
marntimos Yy aéreos adquifndos con y aéreos, transferidos formalmente a
recursos presupuestates. otras entidades, mediante acta.

3 Par la cracion del pasivo de los gastos De las tranferencias de vehicuios
necesarios para la adquisicion de terrestres, mantimos y aéreos a otras
vehiculos terrestres mantimos y aéreos entidades pendientes de formalizar.
€on recursos presupuestales.

4 Por la recepcion de rermmesas de vehiculos De las donaciones otorgadas de
terrestres, maritimos v aéreos, vehicuios terrestres, mantimos y
provenientes de |a risma entidad aéreos.

5 Por la recepcion de vehiculos terrestres, De la baja de vehiculos terrestres,
marnimos y ae€ereos provenientes de mantimos y aéreos por causa de
transferencias de otras entidades inutthzacian, obsolescencia, caso
formahzadas mediante acta fortuito o de fuerza mayor.

-1 Por los vehicuios terrestres, mantimos y De ia venta de vehiculos terrestres,
aéreos recibidos de otras entidades, de los maritimos y aéreos (valor en libros).
cuales queda pendiente formalizar su
transferencia 4“
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12302 VEHICULOS TERRESTRES, ACTIVO FIIO
MARITIMOS Y AEREOCS BIENES DEUDORA
MUEBLES
Ne CARGO N ABONO
7 Por las donaciones recibidas de vehiculos {7 De la transferencia del saldo de esta

terrestres, maritimos y aéreos. cuenta, a otras entidades

8 De la entrega de bienes muebies en
contrato de comodato (asiento en la

dependencia comodante).

8 Por ia recepcién de vehiculos terrestres,
maritimos y aéreos de importacién o
foraneos, a su costo total de adquisicién.

k-] Por !a creacién del pasivo derivado de ;|9 De las responsabiigades fincadas
nes, es y mejoras de derivadas del manejo de vehiculos
terrestres, maritimos y aéreos del afo

in

vehiculos terrestres maritimos y ad¢reos, con

recursos presupuestales. en curso y afios anteriores.

De las denuncias ai Ministenio Publico

10 Por la expedicion de Cuentas por Liquidar |10
Certificadas para el pago., adjudicacién, Federal, cuando no sea posible
expropiacidén e indemnizacion por concepto determinar responsable, derivadas
de vehiculos terrestres, mantimos y aéreos. del manejo de vehiculos terrestres,
maritimos y aéreos del af0 en curso y
afios anteriores.
1 Por las denuncias al Ministenor Publicoi 11 Al cierre de libros por el saldo deudor

Federal, cuando no sea posible determinar de esta cuenta.

responsable, derivadas de! ejercicio
presupuestal del affio en curso y aios
anteriores, por ias que se afectd esta cuenta

(rojo).
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12202 VEHICULOS TERRESTRES, ACTIVO FIJO
MARITIMOS Y AEREOS BIENES DEUDORA
MUEBLES
[ N° CARGO I N° ] ABONO
12 Por tas responsabilidades fincadas

13

derivadas del ejercicio presupuestal del afio
en curso y afios anleriores por las que se

afecté esta cuenta (rojo)

Por los reintegros al presupuesto del aito en
curso, provenientes de vehiculos terrestres,
maritimos y aéreos no adquindos (rojo).

Por las rectificaciones al presupuesto de
aftos anteriores por reintegros derivados de
vehiculos terrestres, maritmimos y aéreos

no adquindos (rojo).

Por la recepci6én de saldos en esta cuenta,
con motivo de transferencias entre

entidades.

Por ia reclasificacion dei activo adquirdo en
arrendamiento financiero por el importe totat
de! contrato al término del mismo

Por ila recpecion de bienes muebles
otorgados en contrato de comodato (asiento

en la dependencia comodante)
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12302 VEHICULGS TERRESTRES, ACTIVO FIJO
MARITIMOS Y AEREOS BIENES DEUDGCRA
MUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO

SU SALDO REPRESENTA
El valor de los vehiculos terrestres, maritimos y aéreos en poder de la entidad.

OBSERVACIONES

Auxitiar por grupos homogéneos de bienes.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12203 MAGQUINARIA, HERRAMIENTA Y ACTIVO F1JO
APARATOS BIENES DEUDORA
MUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO

1 A la apertura de libros por el saldo del|1 De las remesas de maquinaria,

ejercicio inmediato anterior. herramientas y aparatos enviadas a
unidades administrativas de la misma
entidad.

2 Por la recepcién de maquinaria, | 2 De la maquinara, herramientas y
herramientas y aparatos, adquingos con aparatos transferidos formalmente a
recursos presupuestales. otras entidades, mediante acta.

3 Por la creacién del pasivo de los gastos|3 De las transferencias de maquinana.
necesarios para la adquisicién de herramientas y aparatos a otras
maquinaria. herramientas y aparatos con entidades, pendientes de formalizar.
recursos presupuestales.

4 Por la recepcién de remesas de maquinaria, | 4 De las donaciones otorgadas de
herramientas y aparatos, provenientes de la maquinaria, herramientas y aparatos.
misma entidad.

5 Por la recepcion de maquinaria, | S De la baja de maquinarna,
herramientas y aparatos, provenentes de herramientas y aparatos por causa de
transferencias de otras entidades inutilizacién, obsolescencia, caso
formalizadas mediante acta. fortuito o de fuerza mayor.

6 Por la maquiniaria, herramientas y aparatos | 6 De la venta de maquinaria,
recibidos de otras entidades, de ios cuales herramientas y aparatos (valor en
queda pendiente formalizar su hbros).
transferencia.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12203 MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y ACTIVO FidO
APARATOS BIENES DEUDORA
MUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO
7 Por tas donaciones recibidas, ge |7 De la entrega de bienes muebles en

maquinaria, herramientas y aparatos.

8 Por la recepcién de magquinaria,
herramientas y aparatos de importacion o
foraneos, a su costo total de adquisicién.

9 Por la creacién del pasivo derivado de
instalaciones, adaptaciones y mejoras de
maquinara, herramientas y aparatos, con
recursos presupuestales.

10 Por la expedicién de cuentas por Liquidar
Certificadas para el pago. adjudicacién,
expropiaci e indemni ién por concepto

de maquinarna, herramientas y aparatos.

contrato de comodato (asiento en fa
dependencia comodante).

8 De la transferencia del saldo de esta
cuenta a otras entidades.

9 De tas responsabilidades fincadas
derivadas del manejo de maquinana,
herramientas y aparatos de afo en
curso y afos anteriores.

10 De tas denuncias al Ministerio Puablico
Federal, cuando no sea posible
determinar responsable, derivadas
del manejo de maquinania,
herramientas y aparatos de afo en
curso y afios anteriores.
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NUMERO TITULO

CLASIFICACION

NATURALEZA

12203

MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y
APARATOS

ACTIVO FIUO
BIENES

JIAUEBLES

DEUDORA

N°

CARGO

N°

ABONO

11

Por las denuncias al Ministeno Publico
Federal, cuando no sea posible determinar
responsable, derivadas del ejercicio
presupuestal del ano en curso y aflos
anteriores, por las que se afecté esta cuenta

(rojo).

De las responsabilidades fincadas derivadas
del ejercicio presupuestal del afic en curso y
aftos anteriores por las que se afectd esta

cuenta (rojo)

Por los reintegros al presupuesto de afio en
curso, provenientes de magquinari,
heramientas y aparatos no adquiridos (fojo)

Por tas rectificaciones al presupuesto de
afos anteriores por reintegros denvados de
maquinaria, herramientas y aparatos no

adquindos (rojo).

11 Al cierre de libros por el saldo deudor

de esta cuenta.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12203 MAQUINARIA, HERRAMIENTA Y ACTIVO FIJO
APARATOS BIENES DEUDORA
[MUEBLES
N° CARGO Ne ABONO
15 Por ia recepcion de saldos en esta cuenta,
con motivo de transferencias entre
entidades.
16 Por la rectificacion del activo adquirido en
arrendamiento financiero por e impaorte total
del contrato al témino del mismo.
bienes muebles

ia

Por recepcion de
otargados en contrato de comodato (asiento
en la dependencia comodante).

17

S SALDO REPRESENTA
El valor de la maquinaria, heramientas y aparatos en poder de |la entidad.

OBSERVACIONES
Auxiliar por grupos homogeneos de bienes.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12204 COLECCIONES CIENTIFICAS. ACTIVO FIJO
ARTISTICAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA
MUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del|1 De Jas remesas de colecciones

ejercicio inmediato anterior.

Por la recepcién de colecciones cientificas,
artisticas y literarias, adquiridas con
recursos presupuestales.

Por la creacién del pasivo de los gastos
necesarios para ia adquisicién de

colecci cientifi i y literanas

con recursos presupuestales.

Por la recepcion de remesas de colecciones
cientificas, artisticas y
provenientes de la misma entidad

literarias

Por la recepcidn de colecciones cientificas,
anisticas y literarias, provenientes gde
transferencias de otras entidades

formalizadas mediante acta.

cientificas, arnisticas y literarias,
enviadas a unidades administrativas

de la misma entidad.

2 De las colecciones cientificas,
aristicas y leterarias, transferidas
formalmente a otras entidades
mediante acta.

3 De las transferencias de colecciones

cientificas y artisticas y literarias a
otras entidades pendientes de

formalizar

4 De las donaciones otorgadas de
colecciones cientificas, artisticas y
iteranas

5 Oe la baja de colecciones cientificas,

artisticas y literarias por causa de
inutilizacion, caso fortuito o de fuerza

mayor.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12204 COLECCIONES CIENTIFICAS, ACTIVO FIJO
ARTISTICAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA
MUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO

[:] Por las colecciones cientificas, artisticas y [6 De Ia venta de colecciones
literarias, recibidas de otras entidades, de cientificas, artisticas y literarias (valor
las cuales queda pendiente formalizar su en libros).
transferencia.

7 De las donaciones recibidas de colecciones |7 De la transferencia del saldo de esta
cientificas, artisticas y literanas cuenta, a otras entidades.

a Por la recepcidn de colecciones cientificas, | 8 De la entrega de colecciones
arntisticas y literanas, de importacién y cientificas, artisticas y literarias en
fordneas, a sy costo total de adquisicién. contrato de comodato (asiento en la

dependencia comodante).

8 Por la creacién del pasivo derivado de |9 De las responsabilidades fincadas
adaptaciones y mejoras de colecciones denvadas del manejo de coiecciones
cientificas, artisticas vy literarias, con cientificas, artisticas y literanias de los
recursos presupuestales. afnos en curso y anos antenores.

10 Por la expedicion de cuentas por liguigar|10 De las denuncias al ministerio publico
cenificadas para el pago, adjudicacién, federa!, cuando no sea posible
expropiacion e indemnizacion por concepto deterrninar responsable. derivadas
de coiecciones cientificas, artisticas y del manejo de colecciones cientificas,
literarias. artisticas y literarias del afo en curso

Yy afios anteriores.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12204 COLECCIONES CIENTIFICAS, ACTIVO FIUO
ARTISTICAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA
MUEBLES
N° CARGO N° ABONO
11 Por las denucnias al Ministerio Puablico | 11 Al cierre de libros por el saldo deudor
Federal, cuando no sea posible determinar de esta cuenta.
responsable, derivadas del ejercicio

presupuestal del afio en curso y anos
anteriores, por las que se afectd esta cuenta

{rojo).

12 De las responsabilidades fincadas derivadas
del ejercicio presupuestal del afo en curso y
afos anteriores por las que se afectd esta
cuenta (rojo).

13 Por los reintegros al presupuesto del afo en
curso, provenientes de cotlecciones
cientificas, artisticas ¥ literarias  no

adquiridas (rojo).

14 Por las rectificaciones al presupuesto de
anos anteriores por reinteqros derivados de
coiecciones cientificas y artisticas  y
literanas no adgquiridas (rojo)

15 Por la recepcién de saldos en esta cuenta,
con  motive de transferencias entre

entidades.

H
;
i
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12204 COLECCIONES CIENTIFICAS, ACTIVO FIUO
ARTISTICAS Y LITERARIAS BIENES DEUDORA
MUEBLES
N° CARGO Ne ABONO
18 Por ta recepcién de bienes muebles

otoragados en

(asiento en la dependencia comodante).

contrato

de comodato

SU SALDO REPRESENTA

El valor de las colecciones cientificas y artisticas y literarias en poder de la entidad

OBSERVACIONES

Auxiliar por grupos homogéneos de bienes.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12301 SEMOVIENTES ACTIVO FIJO
ESPECIES DEUDORA
ANIMALES _J
Ne CARGO Ne ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del|1 De las remesas de semovientes a

ejercicio inmediato anterior.

Par ta r i6n de semo: tes adquiridos
con recursos presupuestales. -

Por ta recepcion de remesas de
semovientes provenientes de Jla misma
entidad.

Por 1a recepcion de semovientes,

provenienates de transferencias de otras

entidages formalizadas mediante acta
Por los semovientes.recibidoes de otras
entidades, de los cuales gqueda pendiente
formalizar su trasferencia.

recibidas de

Por donaciones

semovientes.

las

valor asignado a semovientes por
o con

Por el
nacimiento en los centros de cria,
motivo de cambio de edad, de conformidad
con el tabuiador oficial de !a Direccion
General de Bienes Muebles.

unidades administrativas de la misma

entidad.
De los semovientes transferidos
formaimente a otras entidades,

mediante acta.

De ias transferencias de semovientes
a otras entidades, pendientes de
formatizar.

otorgadas de

De donaciones

semovientes.

ias

De la baja de semovientes por causa
de fallecimiento, caso fortuito o de

fuerza mayor.

De ia venta de semovientes (valor en

libros).

De ia transferencia del saido de esta
cuenta a otras entidadges.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12301 SEMOVIENTES ACTIVO FIUO
ESPECIES DEUDORA
ANIMALES
Ne CARGO N° ABONO
8 Por la r 50 de deiB De las respor ibi ti

"

importacién o foraneos de a su costo total
de adquisicion.

Por expedicién de cuentas por
Certificadas para el pago,
expropiacién e indemnizacion por concepto
de semovientes.

Liquidar
adjudicacion,

Por los reintregros al presupuesto del afo
en curso, provenientes de semovientes no
adquindos (rojo).

Por las reclificaciones al presupuesto de
aios anteriores, por reintegros denvados de
semovientes no adquirndos (rojo).

Por las denuncias al Ministerio Publico
Fedcral, cuando no sea posible determinar
responsable, det ejercicio
presupuestal afflo en curso y afos

derivadas
det
anteriores, por las que se afecto esta cuenta
(rojo).

denvadas del manejo de semovientes
del aflo en curso y afos anteriores.

De las denuncias al Ministerio Puablico

Federal, cuande no sea posible
determinar responsable derivadas del
manejo de semovientes del ado en

curso y afios anteriores.

Al cierre de libros por el saldo deudor
de esta cuenta.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12301 SEMOVIENTES ACTIVO FIJO
ESPECIES DEUDORA
ANIMALES
Ne CARGO Ne ABONO
13 Por tas responsabilidades fincadas
derivadas del ejercicio presupuestal del afo
en curso y aflos anteriores por fas que se
afecto esta cuenta (rojo).
14 De la recepcion de saldos en esta cuenta,

con motive de transferencias, por este
concepto, entre entidades.

SU SALDO REPRESENTA
El valor del ganado bovino, caprino, equino, ovino y porcino en pader de la entidad

OBSERVACIONES

Auxiliar por especie.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12401 BIENES AGRICOLAS ¥ FORESTALES |ACTIVO FIJO
BIENES AGRIC. ¥ | DEUDORA
FORESTALES
Ne CARGO Ne ABONO :
1 A la apertura de libros por el saldo del{1 De las remesas de bienes agricolas y
forestales enviados a unidades

ejercicio inmediato anterior.

la recepcién de bienes agricolas y
adquiridos con recursos

Por
forestales
presupuestales.

Por la recepcién de remesas de bienes
agricolas y forestales provenientes de ta
misma entidad.

recepcién de bienes agricolas y
transferencias

Por la
forestales, provenientes de
de otras entidades formalizadas mediante

acta,

Por los bienes agricolas y forestales

recibidos de otras entidades, por las cuales
de formalizar su

queda, pendiente

transferencia

administrativas de !a misma entidad.

2 De los bienes agricolas y forestales
transferidos formalmente a otras
entidades, mediante acta.

3 De las tranferencias de bienes
agricolas y forestales a otras
entidades, pendientes de formalizar.

4 De tas donaciones otorgadas de
bienes agricolas y forestales.

) De ta baja de bienes agricolas y

forestales por causa de inutilizacién,
obsolescencia. caso fortuito o fuerza

)

mayeor.
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WUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
13401 BIENES AGRICOLAS ¥ FORESTALES [ACTIVO FIJO
BIENES AGRIC. Y DEUDORA
FORESTALES
N° CARGO N° ABONO

6 Por ias donaciones recibidas de bienes|6 De la venta de bienes ayricolas y
agricolas y forestales. forestales (valor en libros).

7 Por la expedicion de Cuentas por Liquidar|7 De las denuncias al Ministerio Publico
Certificadas para el pago, adjudicacion, Federal, cuando no sea posible
expropiacion e indemnizacién por concepto determinar responsable, derivadas
de bienes agricolas y forestales. de! manejo de bienes agricolas y

forestales del aflo en curso y afos
anteriores.

8 Por la recepcion de bienes agricolas y {8 De las responsabilidades fincadas
forestales de importacién y foraneos a su derivadas del manejo de bienes
costo total de adquisicidn. agricolas y forestales del aflo en

curso y ados anteriores.

9 Por las denuncias al Ministerio Publico |9 De la transferencia del saldo de esta
Federal, cuando no sea posible determinar cuenta, a otras entidades.
responsable, dernivadas de} ejercicio
presupuestal del aflo en curso y afos
anteriores, por las que se atectd esta cuenta
(rojo).

10 Por las responsabilidades fincadas | 10 Al cierre de libros por el saldo deudor
derivadas del ejercicio presupuestal del ado de esta cuenta.
en curso y afios anteriores por las que se
afectd esta cuenta (rojo).
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12401 BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES |ACTIVO FIJO
BIENES AGRIC. Y |DEUDORA
FORESTALES
Ne CARGO Ne ABONO
11 Por los reintegros al presupuesto del ano en

12

13

curso, provenientes de bienes agricolas y
forestales no adquiridos (rojo).

Por las rectificaciones al presupuesto de
afios anteriores por reintegros derivados de
bienes agricolas y forestales no adquiridos

(rojo).

Por la recepcidon de saldos en esta cuenta,
con motivo de transferencias por este

concepto, entre entidades.

SU SALDO REPRESENTA .
El valor de los bienes agricolas y forestales en poder de la entidad.

OBSERVACIONES
Auxiliar por grupos homogéneos.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
ACTIVO FIJO
12501 OBRAS EN PRECESO BIENES DEUDORA
INMUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo del{1 Del costo de las obras terminadas y

ejercicio inmediato anterior.

2 Por el pago de nomunas correspondientes a
ia prestacion de servicios personales en
obras.

3 Por la expedicion de Cuentas por Liquidar
Certificadas para e! pago de lsta de raya
por servicios personales €en obras en
proceso

4 Por la recepcion de bienes de consumo
para ser utilizados en abras en proceso

5 Por la creacién del pasivo denvado de 10S

gastos indirectos efectyados en obras, con
recursos presupuestates

=] Par la devolucion de bienes de consumo no
utilizados en obras en proceso (rojo).

1

entregadas que pasen a formar parte
de los bienes inmuebles de 1a
entidad.

De la amorizacién de los anticipos a
contratistas para la ejecucion de
obras en proceso.

Al cierre de libros por el saldo deudor
de esta cuenta.




CLASIFICACIONJ NATURALEZA ,

l NUMEROG , TITULO
12501 OBRAS EN PROCESO ACTIVO FiJO
BIENES DEUDORA
INMUEBLES
[ [ CARGO rN“ l ABONO ]
7 Por la expedicion de Cuentas por Liquidar|7

Certificadas para el pago de recibos de

estimacion o avance de obras en proceso

Por ia amortizacién de ios anticipos a

contratistas para la ejecucidon de obras en

proceso
Por los reintegros efectuados por
contratistas de importes no amortizados al

devueito a la

cierre de! ejercicio y
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,

durante el periodo en que se realizd el

anticipo (rojo).

i
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
12501 OBRAS EN PROCESO ACTIVO FJO
BIENES DEUDORA
INMUEBLES
Ne CARGO Ne ABONO
10 Por los reintegros al presupuesto del ano en

cuenta (rojo).

1 Por las rectificaciones al! presupuesto de
afios anteriores por reintegros conceptos

curso por conceptos que afectaron esta

que afectaron esta cuenta (rojo;

SU SALDO REPRESENTA
Las obras en proceso de construccion

OBSERVACIONES

Este asiento es para traspasar el importe amortizado de lasubcuenta de anticipos a la

de pagos definitivos.,
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA l
12801 ACTIVO FiJO COMPLEMENTARICH ACTIVO -
FIJO DEUDORA
COMPLEMENTAR.
Ne° CARGO N° ABONO
1 Del diferencial dado de baja por [a

Por la diferencia obtenida entre el valor en
libros y el de recuperacién por venta de los

siguientes conceptos:

-Bienes Muebles
-Especies Animales

-Bienes Agncolas y Forestales
-Bienes tnrnuebies

entrega de bienes y derechos a los
adquirentes de ios siguientes

conceptos:

-Bienes Muebles
-Especies Animales
-Bienes Agricolas y Forestales

-Bienes inmuebtes

por tanto no debe figurar con saldo

SU SALDO REPRESENTA . Esta cuenta debera quedar saldada en el momento de |a
entrega de los bienes vendidos, o bien al recuperar el importe de las responsabilidades,

OBSERVACIONES
Se ilevara auxiliar por tipo de concepto que se trate.

LAI final de! ejercicio también debe quedar saldada.
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benetficiano)

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
21203 FPROVEFDORES BPASIVO A~ 7
CORTO PLAZO ACREEDORA
ADMINISTRACION
Ne° CARGO Ne ABONO
1 Por el traspaso, al inicio del ejercicio, del|1 A la apertura de libros por el saldo det
saldo acreedor de esta cuenta a ta 21103. ejercicio inmediato anterior.
ADEUDOS DE ANOS ANTERIORES, por el
pasivo devengado no pagado [ 2 De ia recepcion de bienes
correspondiente al ano anterior inventanables adquindos con
recursos presupuestales
2 Por la expedicion de cuentas por liquidar
certificadas para 3 De Ia creacion del pasivo derivado de
los gastos necesarios para la
-El pago de adecudos del afo en curso por adquisicion de bienes inventanables,
adquisician Yy gastos de bienes CONn recursos presupuestajes
inventanables, asi como las instalaciones,
adaptaciones y mejoras de bienes muebles 4 De la creacion del pasivo par Ia
adguisicion y gastos de Dbienes
-Anticipos a proveedores por adquisiciones inventanables de importacién o
de bienes inventariables de importacion o foraneos, con recursos
foraneos con recursos presupuestales presupuestales
-El pago de rentas del afo en curso;5 De 1a creacidn del pasivo proveniente
denvagas de contratos de  arrendamiento de tnstalaciones., adaptaciones y
financieros mejoras de bienes inventariables, con
recursos presupuestales.
3 Para el pago de saidos pendientes a los
° proveedores (importe neto pagado ai
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
21203 PROVEEDORES PASIVO A
CORTO PLAZO ACREDORA
ADMINISTRACION. J
Ne° CARGO N° ABONO
4 Al cierre de tibros por el saldo acredor de |6 Del traspaso al inicio del ejercicio del
esta cuenta. adeudo a pagar en el afo en curso.
por concepto de rentas derivadas de
contratos ge arrendamiento
7 Al cierre del ejercicio. por los

comprormisos  forrmales  para  ia
adquisicion de bienes inventariables
de importacion o foraneos, Qque
integren el pasivo circulante de

ejercicios anteriores.

SU SALDO REPRESENTA
Los adeudos a proveedores por adquisiciones de bienes de inventarios.

OBSERVACIONES

Auxiliar por proveedor.
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[[NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA ]
31107 RECUPERACICN POR BIENES ENLACE
INVENTARIABLES REAL DEUDORA
INGRESOS.
N° CARGO Ne ABONO
1 Por la venta de bienes inventariables, a su |1 Del traspaso al cierre del ejercicio,

del saldo deudor de esta cuenta a la
33101.- LIQUIDADORA DE ANO EN
CURSO.

valor de recuperacién.

SU SALDO REPRESENTA

Las recuperaciones por venta de bienes inventariables.

OBSERVACIONES La afectacion sera por el impore de ta recuperacion de los bienes,
cuando el precio de venta sea mayeor al valor en libros, la diferencia se registrara en la

cuenta de activo Complementarno correspondiente y cuando sea menor se llevara a

pérdidas diversas.
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CLASIFICACION I NATURALEZA

NUMERO TITULO
CUENTAS POR LIQUIDAR ENLACE
CERTIFICADAS PAGOS REAL ACREDORA
PRESUPUESTALES
EGRESOS.
Ne CARGO Ne ] ABONO
1 De la expedicion de Cuentas por

Por el traspaso, al cierre del ejercicio, del
saldo acreedor de esta cuenta a la 33101 .-
LIQUIDADORA DEL ANO EN CURSO.

Liquidar Cenrtificadas, para el pago de
operaciones presupuestales del aio

en curso, por concepto de

curso por
bienes

-/.deudos del afno en
gasto de

acquisicion y
como las

inventariables, asi
instalaciones, adaptaciones y mejoras

de bienes muebles

expropacion e
bienes

- Adjudicacion.
ingemnizacién de
inventariabies.
-Anticipos a proveedores por
adquisicidn de brenes inventariabies
de importacién o foraneos, con
recursos presupuestales

~-Recibos de estimacion avance de

obras en proceso.




NUMERO

TITULO | CLASIFICACION | NATURALEZA 1

) 31207

CUENTAS POR LIQUIDAR ENLACE
CERTIFICADAS PAGOS REAL
PRESUPUESTALES
EGRESOS.

ACREDORA

J

ABONO

CARGO f Ne I

[~ ]

-Anticipos a contratistas para la
ejecucién de obras. con cargo al
de Egresos de Ja

Presupuesto
Federacisn
- Estudios de premmversion que
requieran las obras publicas

- Pago de adeudos dei aio anterior,
dentro del piazo establecido por ia
Secretaria de Hacienda y Crédito

Pablico.

- Pago de rentas de! afo en curso

denvadas de contratos de

arrendamientos financieros.

- Para el pago de saldos pendientes a

los proveedores

SU SALDO REPRESENTA
El importe de la expedicion de Cuentas por Liquidar Certificadas Pagos Presupuestales.

OBSERVACIONES Las Cuentas por Liquidar Centificadas que senalan descuentos y
retenciones. se registraran por el imprte neto. Se llevaran subcuentas para cada ano en

curso y afos anteriores y rmayor auxiliar por cuentadante, numero de Cuenta por

Liquidar Certificada e importe.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
41201 DECREMENTOS AL PATRIMONIO HACIENDA PUB.
MODIFICACIONES | DEUDORA
PATRIMONIALES
Ne CARGO Ne ABONO
1 A la apertura de libros por el saldo dell? Al cierre de libros por el saldo deudor

ejercicio inmediato antenor de esta cuenta.
inventanables {2 Del traspaso, al inicio del ejercicio,
del saido deudor de esta cuenta, a la :

41101. PATRIMONIO.

2 Por la entrega de bienes
transferidos formalmente a otras entidades

mediante acta.

transferencias.

3 Por ta formahzacion de
de Dbienes

mediante acta respectiva,
inventanables previamente entregados a

otras entidades.

4 Por las donaciones otorgadas de bienes o

nventanables

5 Por la baja de bienes inventanables, por
causa de inutilizacién, obsolescencia. caso
fortuito, fuerza mayor o fallecimiento en el

caso de especies animales.

Por las obras entregadas a Paraestatales o
Gobiermnos de los Estados y Municipios, a
cuyo cargo guede su agministracion
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NATURALEZA

CLASIFICACION

NUMERO TITULO
41201 DECREMENTOS AL FATRIMONIO HACIENDA PUB.
MODIFICACIONES | DEUDORA
PATRIMONIALES
Ne CARGO Ne ABONO
7 Por la formalizacion de las obras

entregadas al Sector Central mediante el

acta respectiva.

SU SALDO REPRESENTA

Una disminucion al Patrimonio durante el ejercicio.

OBSERVACIONES
Subcuenta por concepto.
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' NUMERO TITULO CLASIFICACION T NATURALEZA
41202 INCREMENTOS AL PATRIMONIO HACIENDA FPUB.

MODIFICACIONES |ACREEDORA
PATRIMONIALES

N° CARGO Ne ABONO

1 Al cierre de hbros por el saldo acreedor de |1 A la apertura de libros por el saldo de!
esta cuenta. ejercicio inmediato antenor.

2 Por el traspaso. al inicio del! ejercicio, del|2 De la recepcion de bienes
saldo acreedor de esta cuenta a la 41101.- inventariables pravenientes de
PATRIMONIO. transferencias de otras entdades

formalizadas mediante acta
3 De ta formalizacion de transterencias
mediante el acta respectiva, de
bienes inventariables previamente
recibidos de otras entidades
4 De tas donaciones recibidas de
bienes inventariabtes
5 De los despericios y/a panes
aprovechables, asi como sobrantes
de inventarios fisicos
6 Del valor asignado a semovientes y
especies menores, piscicolas y de
zooldgico, por nacumiento en 10s
centres de cria o con motivo de
cambio de edad. de conformidad con
el tabulador oficial de i1a Direccién
General de Bienes Muebies,
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NUMERQO TITULO CLASIFICACION ) NATURALEZA
- 41202 INCREMENTOS AL PATRIMONIO HACIENDA PUB.
MODIFICACIONES |ACREEDORA
H PATRIMONIALES
I_ N° r CARGO T N© ABONO
7 De! traspaso ai cierre del ejercicio del
saldo acreedor de la cuenta 53101

RESULTADOS DE ORGANISMOS Y
EMPRESAS a esta cuenta.

SU SALDO REPRESENTA
Un aumento al Patrimonio durante el ejercicio.

OBSERVACIONES
Subcuenta por concepto




8a

|

Al cierre de iibros por el saldo acreedor de

esta cuenta

de esta cuenta.

NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA |
41203 TRANSFERENCIAS DE BIENES HACIENDA PUB. DEUDORA O
INVENTARIABLES MODIFICACIONES |ACREEDORA
PATRIMONIALES
CARGO N° ABONO
A la apertura de libros por el saldo del|1 A la apertura de libros por el saldo del
ejercicio inmediato anterior ejercicio inmediato antenor.

2 Por las transferencias de bienes | 2 De la formalizacion de transferencias
inventariables a otras entidades, pendgientes de bienes nventariables a otras
de formalizar. entidades, mediante el acta

respectiva
Por la formalizacion de transferencias de (3 De ios bienes inventarables recibidos
bienes inventanables de otras entidades, de otras entdades. por los cuales
mediante el acta respectiva. queda pendiente formalizar su
transferencra

4 Por las obras entregadas al Sector Central |4 De ta formalizacion de las obras

pendientes de farmahzar enlregadas al Sector Centrat
mediante el acta respectiva
5 Al cierre de tibros por el saldo deudor

SU SALDO REPRESENTA
El valor de {os bienes inventanabies transferidos entre entidades, pendientes de

formalizar, mediante el acta respectiva.

OBSERVACIONES
Subcuenta por entidad.
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CLASIFICACION j NATURALEMJ

; [NUMERG | TITOLO
VARIACION COMFLEMENTARIA PATRIMONIO.
MODIFICACIONES | ACREDORA

i
- 41206
PATRIMONIAL
; PATRIMONIALES
: [~ CARGO N° ABONO
B 1 Por el traspasa, al cierre del ejercicio, por el 1 De i{a diferencia obtenida entre el
; saldo acreedor de esta cuenta 41107.- valor en tibros y el de recuperacién
poOr concepto de responsabilidades,
bienes de consumo y etaboraciones.

PATRIMONIO.

De la diferencia obtenida entre el

valor de libros y el de recuperacion
sigwentes

N

por venta, oe fos

conceptos:

-Bienes Muebles
-Especies Animales
-Bienes Agricolas y Forestales

-8ienes inmuebles

SU SALDO REPRESENTA
El resultado a favor de 1a dependencia par diferencias provenientes de oparaciones no

presupuestales.
OBSERVACIONES
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
52101 COSTO DE OPERACION DE RESULTADOS
PROGRAMAS EGRESOS DEUDORA
PRESUPUESTAL.
Ne CARGO Ne ABONO

1 Par la creacion de pasivos por: 1 Del traspaso. al cierte del ejercicio,
-*Gastos de mantenimiento, conservacion y del saldo deudor de esta cuenta a la
reparacién de bienes que permitan mejorar 41102.- RESULTADOS DEL
las condiciones de Operacién, con recursos EJERCICIO.

presupuestales

Por los reintegros al presupuesto del ana en
curso por conceptc de gastos de operacion

(rojo)

Por la expedicion de Cuentas por Liquidar
Cenrificadas para el pago de listas de raya

derivadas de gastos de operacion

Por la entrega de bienes de consumo para
ser utilizados en la operacion de la

dependencia

Por la devolucién de bienes de consurmo no
utilizados en la operacion de la dependencia

(rojo).

SU SALDO REPRESENTA
Los gastos de operacion incuerridos en el ejercicio.

OBSE

RVACIONES

~ Se excluyen los efecutados en elaboraciones, obras en proceso y adquisicion de

bienes.
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NUMERO TITULO

CLASIFICACION NATURALEZA

61201
PRESUPUESTO POR EJERCER

ORDEN
PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.

N° CARGO Ne ABONO

1 Par el Presupuesto de Egresos onginal{1 De tos pedidos fincados para
autorizado. adquisicion de bienes inventariables.

2 Por las ampliaciones y adiciones liquidas al |2 De los contratos celebrados
presupuesto autonzado

3 Por las reducciones liguidas al presupuesto |3 De ta recepcion de bienes
autorizado (rojo) inventanables adquiridos can

recursos presupuestales nao

4 Por las ampliaciones y adiciones
compensadas al presupuesto autonzado

5 Por las reducciones compensadas al
presupuesto autorizado ( rojo )

6 Por la cancelacion, al cierre del ejercicio,
del saldo deudor de la cuenta 61205
PRESUPUESTO COMPROMETIDO

comprometidos

4 De ia creacion del pasivo por

concepto de

-Gastos necesaros para ia
adquisicion de hienes inventariables
con  recursos presupuestales no
comprometidos

- Adguisiciones y gastos en bienes
inventariables de importacién o
foraneos. con recursos
presupuestanos no comprometidos.

- Gastos indirectos efectuados en
elaboraciones y obras, con recursos
presupuestales no camprometidos.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
61201 ORDEN
PRESUPUESTO POR EJERCER PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.
Ne CARGO Ne ABONO
- Gastos de mantenimiento,

conservacién y reparacion de bienes
que permitan que eéstos se
encuentren  en  condiciones  de
operacién, con recursos
presupuestales no comprometidos.

- Instataciones, adaptaciones y
mejoras de bienes inventariables, con
recursos presupuestales no
comprometidos

- Estimacién de obra en proceso

pr a por 10s contr as, con
recursos presupuestales
comprometidos y no comprometidos.

5 De l|a expedicién de Cuentas por
Liquidar Certificadas para

- (=) pago de adjudicacién,
expropiaciéon e indemnizacién por
concepto de bienes inventariables.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
61201 ORDEN
PRESUPUESTO POR EJERCER PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.
Ne© CARGO Ne ABONO

- Anticipos a proveedores por
adquisicién de bienes inventanables
de importacion o foraneos con
recursos presupuestales no
comprometidos.

De 1os reintegros efectuados por
contrastistas del importe no
amortizado al cierre del ejercicio y
devueito a la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico durante ei periodo

en que se realizd el anticipo (rojo).

Del traspaso de los adeudos de afios
anteriores al pasivo correspondiente,
para que se pague con presupuesto

del aflo en curso.

De los reintegros al presupuesto del

afio en curso ( rojo )
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NUMERO TITULO CLASIFICACION l NATURALEZA ‘
61201 ORDEN
PRESUPUESTO POR EJERCER PRESUPUESTO DEUDORA
L EGRESOS.
N® CARGO T Nﬂj ABONOC
9 De la cancelacidon al cierre del

ejercicio, del saldo deudor de esta
cuenta a 1a 61202 PRESUPUESTO

AUTORIZADO.

SU SALDO REPRESENTA
El presupuesto autorizado pendiente de ejercer

OBSERVACIONES
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
61202 ORDEN 7
PRESUPUESTO AUTORIZADO PRESUPUESTO ACREEDORA
EGRESOS.

Ne CARGO Ne ABONO

1 Por ta cancelacion, al cierre del ejercicio, |1 Del presupuesto de Egresos original
del satdo deudor de |3 cuenta 61201.- autorizado
PRESUPUESTO POR EJERCER.

2 Por la cancelacion, al cierre del! ejercicio, [2 De las ampliaciones y adiciones

del saldo deudor de la cuenta 61206.-
PRESUPUESTO EJERCIDO.

liquidas al Presupuesto Autorizado.

3 De las reducciones liquidas al

Presupuesto Autorizado (rojo).

SU SALDO REPRESENTA
El presupuesto de Egresos autorizado a la Entidad.

OBSERVACIONES La unidad central de contabilidad debera llevar subcuenta por

unidad desconcentrada y auxiliar por clave campleta.
La unidad desconcentrada llevara auxiliar por clave completa e informara a la unidad

central de sus modifi 1es presupt
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
61204 ORDEN
CREDITO GLOBAL ASIGNADO PRESUPUESTO ACREEDORA
EGRESOS.
Ne CARGO Ne ABONO
1 Por la expedicién de Cuentas por Liguidar|1 De ia apertura de lineas de crédito

Certificadas para el pago de operaciones
presupuestales del afo

2 Por la cancelacién al cierre del ejercicio, del

saldo acreedor de esta cuenta a la 61203 -
CREDITO GLOBAL DISPONIBLE.

global.

De los incrementos a las lineas de
crédito. derivados ae las
modificaciones al calendano

De la congeiacion de recursos en
lineas de crédito global, por
remuneraciones no devengadas en el
trimestre (rojo).

SU SALDO REPRESENTA
La disponibilidad en lineas de credito giobal para cubrir el ejercicio del Presupuesto de

Egresos.

OBSERVACIONES
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[TLJMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA ]
61205 ORDEN
PRESUPUESTO COMPROMETIDO PRESUPUESTO DEUDORA
J EGRESOS.
N© CARGO Ne ABONO
Del page de nomina carrespondiente

de bienes inventariables

2 Por los contratos celebrados.

Por los pedidos fincados para la adquisicién | 1

a la presentacion de servicios
personales en elaboraciones, obras y
en costo de operacion de programas.

De ia recepcion de bienes
inventariables adquindos con
recursos presupuestales

comprometidos.

De la creacién de pasivos por
concepto de:

- Gastos necesarios para la
adquisicion de bienes inventariables
con recursos presupuestales

comprometidos.

- Adqusicion y gastos de bienes
inventariables de importacién o
foraneos, con recursos

presupuestales comprometidos.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
81205 ORDEN
PRESUPUESTO COMPROMETIDO PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS. L
Ne CARGO Ne ABONO
- instaiacianes, adaptaciones y
mejoras de bienes inventanables con
recursos presupuestales
comprometidos

- Estimacidn de obra en proceso
presentada por los contratistas. con
recursos presupuestales

comprometidos y no comprometidos

(importe neto)

-Gastos indirectos aplicados en
elaboraciones y obras, con recursas

presupuestales comprometdos

-Gastos de mantemmiento,
conservacion y reparacion de bienes,
que permitan estos se encuentren

en condiciones de operacion, con
recursos presupuestales

comprometidos.
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
81205 ORDEN
PRESUPUESTO COMPROMETIDO PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.
Ne CARGO Ne ABONO
4 - De la expedicibn de cuentas por

Liquidar certificadas para:

-Anticipos a proveedores por
adquisiciéon de bienes inventanables
de importacion o foraneos con
recursos presupuestales
comprametde

-Pago de recibo de ecstimacion o
avance de obras en proceso

-Anticipos  a  contratistas  para la
ejecucion de obras publicas, con
cargo al Presupuesio de Egresos de
la Federacion

-Pagar el costo de ios estudios de
preinversion que requieran las obras
publicas.

-El pago de rentas del afio en curso,
denvadas de contratos de
arrendamiento financiero
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
61205 ORDEN
PRESUPUESTO COMPROMETIDC PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.
N° CARGO Ne ABONO
5 Al  cierre del ejercicio, por 0s
compromisos formades para 1a
adquisicidn de bienes inventanables
de impontacion o foraneos
devengados. que integran et Pasivo
Circulante de ejercicios amerieres
& De la cancetacion al cierre def

ejercicio, del saldo deudor de esta
cuenta a la 61201.- PRESUPUESTO
POR EJERCER

SU SALDO REPRESENTA

El importe de los compromisos contraidos no devengados.

OBSERVACIONES
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NUMERO TITULO CLASIFICACION NATURALEZA
ORDEN
61206 PRESUPUESTO BJERCIDO PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.
Ne CARGO N® ABONO
1 Por el pago de normina cofrespondiente a laj1 Dei traspaso, al cierre del ejercicio,

prestacién de servicios personales en
Elaboraciones. Obras y Costo de Operacion

de Programas

2 Por la recepcion de btenes inventanables
adquindos con  recursos presupuestaies

comprometidos y no comprometaos
3 Por la creacion del pasivo por concepto de

-Gastos necesanos para adquisicion  de
bienes iventanables, con fecursos

resupuestales no comprometdos

-AdqQuisIcion y gastos ae bienes
inventanables de importacién o foraneos,
con recursos presupuestatles

comprometidos y no comprometidos

-lnstalaciones. adaptaciones y mejoras, de
bienes inventanables con recursos

presupuestales no comprometidos

-Gastos indirectos efectuados en
elaboraciones y obras, con recursos
presupuestales comprometidos ¥ no

comprometidos.

del saldo deudor de esta cuenta a ila
61202.- PRESUPUESTO

AUTORIZADO.
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NUMERO TITULO T CLASIFICACION I NATURALEZA l
61206 ORDEN
PRESUPUESTO EJERCIDO PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.

NS CARGO RS ABONO :
-Estimacion de obra en proceso presentada
por los contratistas, con  recursos !
presupuestales comprometidos y no

cormnprometidos. (Importe neto).

i

-Gastos de mantenimiento, conservacion y
reparaciéon de bienes que permitan se
encuentren en condiciones ade DDEPaCIO".I

con recursos presupuestales.
5

Por la expedicién de Cuentas por Liquidar

Centificadas para:

-Anticipos a proveedores par adquisiciones
de bienes inventariables de importacion o
foraneos, con recursos presupuestales.

i
i
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" NUMEROG TITULO CLASIFICACIGN | NATURALEZA |
- 61206 ORDEN
; PRESUPUESTO BJERCIDO PRESUPUESTO |DEUDORA
; EGRESOS.
[~ T CARGO N° ABONO
-E! pago de adjudicacion, expropiacion e

i
indemnizacién por concepto de bienes

inventariables.

-E! pago de recibos de estumacién o avance

‘ de obras en proceso.

-Para el pago de anticipos a conuatistas
i para la ejecucién de obras publicas. Con
Presupuesto de Egresos de (a

cargao al
Federacion.

-Para el pago del costo de los estudios de
preinversién que requiere 1a obra publica,

-Para el pago de rentas del aflo en curso
derivados de contratos, arrendamientos

financieros.

L
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NUMERO TITULO CLASIFICACION J NATURALEZA
61206 ORDEN
PRESUPUESTO EJERCIDO PRESUPUESTO DEUDORA
EGRESOS.
Ne CARGO Ne T ABONO
5 Por los reintegros efectuados por

contratistas, del importe no amortizado al
cierre del ejercicio y devueltlo a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

durante el periodo en que se rcalice el

anticipo (rojo)

los adeudos de anos
para

Por el traspaso dge
anteriores al Pasivo correspondiente,
que se apegue con presupuesto del ado en

curso

Por los reintegros a! presupuesto del afo en

curso (rojo).

Al cierre del ejercicio, por 108 compromisos
formales para la adquisicién de bienes de
importacion foraneos devengados, que
integran e! Pasivo Circulante de ejercicios

anteriores

8SU SALDO REPRESENTA
El presupuesto devengado.

OBSERVACIONES
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Guia Contabilizadora
Es el documento por el cual se establecen tas instrucciones necesarias para ei

correcto registro y controi de las operaciones.
La guia contabilizadora se encuentra clasificada por tipo de operaciones,
mencionando el concepto, documento fuente, periodicidad, registro contable y en

su caso, el impacto con otros subsistemas
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GUIA CONTABILIZADORA

RELACION
OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE PERIODICIDAD REGISTRO CONOTRO
SUBSISTEMA
N CONCEPTO CARGO [ ABONO
CONTROL PRESUPUESTARIO
1 {Presupuesto de egresos onginal aulansada Presupuesto Autenzado Anual 61201 61202
2 Apenura de hneas de crédio globales delmes  |Ohcio de mshuccion  para  [Eventual 61203; 61204
abonar en tneas de credita,
a) Remuneraciones calendario financsero aulonizado
by Etogaciones cosnientes
) Apayos Presupuestarios
3 [Pedsdos fincados para adquisiciones de tienes  {Pedidos Frecuente 61205 61201
INVENTARIOS
1 [Recepuon de bienes nventanables adquindos  fAviso de atta nota de entrada,  |Frecuente
con recursos presupuestales comprometidos factura, 1ulo de prepiedad o
eschlura
3) De consumo 11301 21203
61206 61203
b) Muebles 12201
3
12205) 21203
61206] 61205
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GUIA CONTABILIZADORA -‘
RELACION
OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE PERIODICIDAD]  REGISTRO CONOQTRO
SUBSISTEMA
N [ CONCEPTO CARGO [ ABONO
c) Inmuebles 125021 21205
§1206f 61205
d) Especies anmales 12301
9
12302y 21203
61206) 61205
&) Bienes agncolas y forestales 12401] 21203
61206( 61205
2 {Recepuionde bieaes inventariables adquiridos |Aviso de aha, nolade entraca,  |Frecuente
con fecursos presupuestales no comprometides  {laciura. nota de remision. tiofo
de propiedad o escrlura
a) Oe consumo 1301 21203
61206) &1201
b) Muebles 1220
a
12208 21203
61206 61201
c) Inmuebles 12502} 21208
61206) 61201
d) Especies animales 12301
é
12302) 21203
61206 61204
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GUIA CONTABILIZADORA
 __

e
OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE

N CONCEPTO

]
¢) Bienes agricofas y forestales

Entiega de bienes de CONSUMG ara ser utihy z-
dos en elaboraciones, obras ¥ Costos de opera-
cion de programas

w

Nota de salida. requisicion, vales
de cansumo

-~

Baja de bienes nventanables por causa de Acta de baja o defuncion, de
inulildad, absofescencia, casg fortuto, ge destruccion, certificado do
fuerza mayor, o por fattecimiento en ef caso defuncidn y solicitud de baga

de especies animales

@) De consumo

b} Mucbles

£) inmuebles

d) Especies animales

¢) Bienes agricolas ylorestales

PERIODICIDAD|

e

T

Frecuente

Eventual

[

REGISTRO

CARGO ] ABONO

12501

52101

412008 1130

4201 1220
aj
12205

412011 12502

412011 12301
[
12302

412001 1240

RELACION
CONOTRO
SUBSISTEMA

e J

[

[+1+21



GUIA CONTABILIZADORA —I
RELACION
OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE | PERIODICIDAD. REGISTRO CONOTRO
SUBSISTEMA
[N CONCEPTO CARGO [ ABONO
5 1Vena de ienes rvenfanables Adlade baja, nota de salica. Eventuat
2viso de baya, poliza de ingreso
A A suvalor en libos
t-Bienesde cansumo 3107 11301{Recaudacion
2- Bienes muebles 12201
a
12204
3- Bienes inmuebles 12502
4.~ Especies animales 12301
5 - Bienes agricolas y forestales 12401
B A unprecio mayor Que en libros
a)Porel regstro del diterencial entre el
valor en libros y el de recuperacidn por
venla
1- Bienes de consumeo 114011 41206
2.- Brenes de activ fio (bienes muebles e 12801 41206
inmuebles, especies animales ¥ bienes
agricolas y foreslales
| I
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GUIA CONTABILIZADORA

RELACION
OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE PERIODICIDAD|  REGISTRO CONOTRO
SUBSISTEMA
[l CONCEPTO CARGO [ ABONO
b} Por 1a baja de los brenes inventanables
vendidos y entregados a los adquuentes
a precio de recuperacion
1+ Bienes de consumo e 11n
11303
11401
2.- Bienes de activo fijo ( bienes muebies e ey 1220
inmuebles, especies animales y enes a
agricolas y forestales 12205
12502
12301
12401
12801
6 [Expedition de Cuentas por Liquidar Certificadas  [Cuentas por Liquidar Cerificadas |Frecuente 21203 31207|Fondos
para ol pagoe de adeudos del aflo en cutso, por 61204  61203|Federales
adqussicion y gastos de bieaes inventaniables,
asi como por 1as instalaciones, adaptaciones y
mejoras de bienes muebles
7 [Expedician de Cuentas por Liquidar Certificadas  |Cuentas por Liqudar Certificadas |Eventual 11213]  31207|Fondos
para pagos de anticipos otorgados a proveedores 61206 61205|Federales
a cuenta de bienes inventaniables de importacidn 61204 61203
0 lordneos , con recursos presupuestales com-
promelidos

zot



GUIA CONTABILIZADORA 7
RELACION
OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE | PERIODICIDAD|  REGISTRO CONOTRO
SUBSISTEMA
N CONCEPTO CARGO | ABONO
8 |Expedicion de Cuentas por Liquidar Certiicadas |Cuenta por Liquidar Certihcadas |Eventual 123 31207(Fondos
para pagos de anticipos otorgados a proveedores 61206  61201|Federales
a cuenta de bienes inventanables de imponacion 612041 61203
0 fordneos. confecursos piesupuestales no
9 |Creacion det pasivo denvado de la adquisicién y (Factura, nota de remision Frecuente

gastos de bienes muebies con recursos presy--
puestales comprometidas y no compromelidos
(por el umporie nelo)

) Matenales de consumo

b} Amontizacion de los anticipos otorgados

o) Ejercicio del presupuesto (mporte neto)

NOTA: Elumparte nefo se obliene del diferencial
que resulle entre el valor del activo menos
el anticipo olorgado a los proveedores

13011 21203
11213
61206 61205

61201

€071



GUIA CONTABILIZADORA J

RELACION
OPERACIONES DOCUMENTO FUENTE PERIODICIDAD REGISTRO CONOTRO
SUBSISTEMA
N' [ CONCEPTO CARGO [ ABONO
10 |Expedician de Cuentas por Liqudar Certificadas —|Cuentas por Liquidar Cenlficadas|Frecuente
para el pago de saldos pendientes a los provee-  {pagos presupuestales
dotes
a) Importe pagado af benehciand 21203 31207|Fondos
Federales
1) Afectacion de ineas de ciedito (importe neto) 61204] 61203
GASTOS
1 |Entsega de bienes de consumo para ser ulilza-  [Nota de salida y vale de consu~ (Frecuente 521011 11301
dos en fa operacion de la dependencia mo

2071
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11.2 REGISTRO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS.

En el supuesto de que se haya autorizado a la dependencia o entidad un
presupuesto anual de $-500,000.00. los asientos contables seran los siguientes:

ASIENTOS DE DIARIO
-1-

CUENTA N° CONCEPTO DEBE HABER
61201 PRESUPRPUESTO POR EJERCER 500,000.00
61202 PRESUPUESTO AUTORIZADO 500,000.00
Registro del presupuesto de egresos original autorizado
ESQUEMAS DE MAYOR
61201 PTO. POR EJERCER 61202 PTO. AUTORIZADO
500,000.00

500,000.00 —"
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CAPITULO I

PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Y
CONTRATACION DE OBRA PUBLICA.

.1 GENERALIDADES

Las dependencias y entidades de la administracion publica federal, para alcanzar
las metas y objetivos que tienen asignados, requieren de gran diversidad de bienes
y servicios, que resultan necesarios para et desarrollo de sus programas de trabajo.
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Asi, al establecer los programas que les corresponde, ya sean sectoriales,
institucionales, especiales o regionales, se deben considerar todas las necesidades
de insumos, para que simultanec al establecimiento de dichos programas, se
formule el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios, y también
el programa anual de obra publica.

Aprobados en su conjunto los programas, tanto sustantivos y de apoyo
administrativo para el desarrollo del PND, asi como los de adquisiciones, servicios

y obra publica, éstos seran incluidos en el presupuesto autorizado del la propia
dependencia o entidad, y también en e! Presupuesto de Egresos de la Federacion.

METAS Y OBJETIVOS DE LA !
oBleTvos | [ DEPENDENCIA © ENTIDAD

i
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Al elaborar los programas anuales de adquisiciones y de obra publica asi como sus

respectivos presupuestos, se tomara encuenta, entre otros aspectos. los

programas sustantivos y de apoyc administrativo a realizar,
los recursos, las unidades responsables de su

fa calendarizacion

fisica y financiera de
instrumentacion, la existencia en cantidad suficiente de los bienes y los plazos
estimados de suministro, y también Ios requerimientos de conservacion y
mantenimiento preventivo y comective de {os bienes, para asi tener planeadas y
programadas adecuadamente las acciones relativas a todo tipo de adquisiciones,

contratacion de servicios y obra publica.

1.2 COMITE DE ADQUISICIONES.

Una vez que la dependencia o entidad cuenta con sus programas aprobados, con
el presupuesto autonzado para Hevarios a cabo, y con su programa anual de
adquisiciones y de obra plubilica, aparentemente cuenta con todos los elementos
para lievar a cabo las contrataciones, sin embargo, aun debe realizar otras
pestiones, antre las Que se encuentra la integracion del Comnté de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, que es un argano que tendra a su cargo las siguientes

funciones:

Revisar los programas y presupuestos de adquisiciones, arrendarmientos y

servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones convenientes.

Dictaminar sobre la procedencita de ceilebrar licitaciones publicas. asi como los
casos en que no se celebren por encontrarse en alguno de |os supuestos de

excepcién que marca {a Ley.



Proponer las politicas internas, pases y lineamientos en rmateria de adqguisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar 10s supuestos no previstos en éstos,
debiendo informar al titular de la dependencia o entidad o al Organo de Gobierno.

Analizar trimestralmente la conclusidon de los casos dictarminados, asi como los
resultados generales de las adqguisiciones, arrendamientos y senvicios

Analizar exclusivamente para su opimién, cuando se les solicite, los dictamenes y
fallos emitidos por ios servidores publicos.

Elaborar y aprobar el manual de imtegracion y funcionamento del Comité.

Coadyuvar al cumplimiento de 'a ey ce Adguisiaones y Obias Publicas y demas
desposiciones aplicables

A su vez, el Comité de Adquisiciones estara integrado por un Presudente, un
Secretario Ejecutivo, Vocales, Asesares e invitados, de acuerdo a lo siguiente’

PRESIDENTE

ASESORES \i A\l SRIO. BJECUTIVO

1 1 :

VOCALES

INVITADOS
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PRESIDENTE
Este cargo recaera en e! Oficial Mayor.

SECRETARIO EJECUTIVO
Este cargo recaera en ei responsable directo de las adquisiciones.

VOCALES
Intervendran un representante de cada Subsecretaria y los responsables directos

de |as areas de Finanzas, Programacion y Presupuesto, Almacen, y otras que se
considere necesano

ASESORES
Intervenaran un represcontantc de. Organio Internio de Control, gel Jurndico y en su

caso el que designe la Secretaria de Contraloria y Desarrolio Administrative.

Los miembros del comité mencionados, podran nombrar a su respective suplente.

INVITADOS
Son las personas que asisten para aclarar dudas o proporcionar informacicn

respecto de jos asuntos a tratar en las sesiones deli Comite.

Los asesores y los invitados que asistan para proporcionar o aclarar informacion de

los asuntos a tratar, tendran derecho a voz, perc no a voto.




111.3 DISPOSICIONES DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD Y DISCIPLINA
PRESUPUESTAL

Ei Ejecutive Federal ha instruido acciones para que €l sector publico se sume a los
esfuerzos de la socredad y se responda asi a los retos que se presentan por la
crisis actual. de tal modo que, se hace indispensable que las dependencias y

entidades de la administracton publica federai pongan en marcha medidas que

tiendan a la utilizacicn mas racional de los recursos, pospongan gastos no

urgentes y reduzcan los gastos de admnistracion, sin detnimento de |a realizacion

oportuna y eficiente de los programas a su cargo

A este respecto se han emwtido diversas disposiciones de racionalidad, austendad y
disciplina presupuestal, entre las cuales podermos citar algunas de las reiativas a

los recursos materiales, consisterntes en

Solo en casos excepcionales, se podran realizar adquisiciones o© nNuevos

arrendamientos de bienes muebles, cuando resuiten estrictamente indispensables

para el cumplimiento de las actividaes sustantivas. quedando prohibida ia

adqguistcitn o arrendamiento de cuaiquier tipo de bienes destinados a ta decoracion
de oficinas publicas, tales como colecciones u objetos de arte,; muebles fabncados
o cuaiquier otro bien de

en maderas o chapas de lujo, pieles o telas finas.

naturaleza analoga a los antenores
Abstenerse de adquinr o arrendar equipo de impreston o fotocoplado a ¢olor

Solo se podran adquinr o arrendar vehiculos de usa general, cuando se cuente con
la Secretaria de Hacienda y Credito Fublico. quien la

autonzacion previa de
o que su sustitucion

otorgara solo si se demuestra su extrema necesidad,
represente un ahorro nNeto de recursos

No se autorizara la adguisiciéon de automoviles nuevos destnados al! uso de

servidores publicos supenores.
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Las dependencias y entidades, deben implementar un programa de rehabilitacion
del mobiliario y equipo con que cuentan.

Como podra observarse, el mobiliario y equipo de oficina asi como los vehiculos
terrestres, aéreos y maritimos son bienes de uso restnngido

En caso de que fuera impresindible contar con ellos, su adquisicion, estara sujeta a
la autorizacién técnica que expida la Direccion General de Programacion y
Presupuesto de la Secretaria de Hacienda y Credito Publico. misma que sera
independiente de la autorizacion presupuestal

Tratandose de entidades paraestatales, se requenra de la autonzacion previa y
especifica de su Organo Jic Gobierno, la cual debdera sujetarse a la normatividad
vigente.



iil.4 LICITACION PUBLICA

LICITACION PUBLICA

T
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|

NACIONAL

[

l

INTERNACIONAL

T

S

{7 CONVOCATORIA

T

r BASES

—

JUNTA DE
ACLARACIONES

-

APERTURA TECNICA

[

APERTURA ECONOMICA

1

FALLO




Los recursos de que dispone et goblermo federal, se deben administrar con
eficiencia y honradez para lograr los objetivos a que estan destinados. En este
sentido, la adquisicion y arrendamiento de bienes asi como la contratacion de
servicios y obra publica que realicen los orgamismos del sector publico, se llevaran
a cabo mediante licitacidn publica, que es el procedimiento por el cual los
interesados en participar presentan sus propuestas en sobre cerrado, que sera
abierto publicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias

pertinentes

Las lcitaciones publicas seran nacionales, cuando puedan participar dnicamente
proveedores de nacionalidad mexicana y 10s bienes a adquinr cyenten por (o

menos con un L. uenta por ciento Jde cort 2+ :do nact st

Seran mternacicnales, cuando puedan particpar @anto proveedores de
nacionalidad mexicana como extranjeros y nc sera exigible mingun porcentaje de

contenido Nnacional en los bienes por adquing

Tratanoose de obra, seran lictaciones publicas nacionales cuando puedan
parucipar unicamente contratistas de nacionaldad mexicana, e mnternacionales,

cuando puedan participar contratuistas de nacionalidad mexicana o extranjeros

Las lictaciones se daran a conocer mediante convocatona publica para que

hibremente las personas interesadas presenten sus propuestas

La convocatona, debera publicarse en la seccion especializada del Diano Oficial de
la Federacién y en un diano de la Entidad Federativa en donde hayan de ser

utilizados 10s bienes © sServiclos,



Cuando los bienes o servicios vayan a ser adquiridos o utitlizados en el Distrito
Federal, la convocatoria sera publicada exclusivamente en la seccion especializada

del Diario Oficial de la Federacion

En la hipotesis de que las convocatorias se refieran a requerimientos consolidados
que abarquen a tres o mas Entidades Federativas. estas se publicaran unicamente

en el Diario Oficial refendo y en un diario de circulacion nacional.

Para llevar a2 cabo una licitacion publica, sera necesano emitir las bases del
concurso, las cuales consisten en la infermacion que la dependencia o entidad
proporciona al proveedor para que conozca 1as especificaciones de los bienes o
servicios solicitados y las condiciones de la licitacion, para que éste estée en

posibilidad de preparar su propuesta

Las bases de licitacion que emitan las dependencras o entidades se pondran a

disposicion de los interesados a parntir de la fecha de publicacion de la convocatoria
y hasta siete dias naturales previos al acto de presentacion y apertura de

propuestas

Se realizara una junta de aclaraciones con objeto de resolver algunas dudas o
puntos relacionados con las bases de la hcitacion, que presenten los proveedores o
prestadores de servicios que participan en la misma. La asistencia a esta junta de
sin embargo, se debera entregar copra del acta

aclaraciones sera opcronal,
respectiva a cada uno de los participantes a mas tardar siete dias naturales previos

al acto de presentacion y apertura de propuestas.
El plazo para la presentacion y apertura de propuestas no podra ser inferior a
cuarenta dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatona

Cuando por razones de urgencia justificada sea necesano reducir el plazo, el titular

del area que requiera ios bienes o servicios debera solicitario al Comité de



Adquisiciones, mediante escrito debidamente firmado en el gue se expongan las
razones de urgencia para dicha reduccion, a efecto de que el Comité determine ioc
conducente. La reduccion a que se hace referencia Nno podra ser menor de diez
dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatona y
sera autonzada por el Comite de Adquisiciones La reduccion del tiempo
establecido se autonzara siempre y cuando el mismo sea suficiente para gue {os

participantes preparen sus ofertas

El acto de presentacion y apertura de propuestas sera presidido por el servidor
publico designado por la convocante, quién sera la unica autondad facultada para

aceptar o desechar cualquier propuesta de las que se presenten en dicho acto

£l acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en dos
etapas £n !a primera etapa, los licitantec & tregaran sus propus 'as en dos sobres
cerrados, que contendran el primero de ellos la oferta tecnica y el segundo la
propuesta economica con la garantia de senedad de las ofertas De igual forma,
los licitantes entregaran la documentacson complementana que se haya solicitado,
que puede consistir en estados financieros, dentificacion, poderes que deban
acreditarse, etc., misma que podra presentarse simuitaneamente con [a propuesta

técnica dentro de! sobre de esta o fuera de el, a eleccion del participante

Se procedera a la apertura de la propuesta tecrnuca exclusivamente y se
desecharan ias que hubieren omitido aiguno de los requenmientos exigidos, las
que seran devueltas por la dependencia o entdad transcurrndos quince dias
naturaies contados a parur de la fecha en que se de a conocer el fallo de la

licitacion

Se levantara acta del acto de presentacion y apertura de propuestas, indicandc las
propuestas desechadas y las causas que lo motivaron. En el acta se senalara
también ta fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo la segunda etapa. Durante
este periocdo, la dependencia o entidad hara el analisis aetallago de ias propuestas

técnicas aceptadas.



En la segunda etapa se comunica el resuitado de la evaluacion de las propuestas

técnicas y se procedera a la apertura de las propuestas econéomicas de los

licitantes cuyas propuestas técnicas nn hubieren sido desechadas en la pnmera
etapa o en el analisis detallado de las mismas, y se dard lectura en voz alta a su
importe. Se levanta acta indicando las propuestas aceptadas, sus importes, las
propuestas desechadas y sus causas, asi como la fecha, lugar y hora en que se
dara a conocer el tallo de la iicitacion

Las ofertas econdmicas recibidas se evaluaran comparando entre si, en forma

equivalente, todas las condiciones ofrecidas por los proveedores interesados,

siempre y cuando dichas ofertas cumplan con todo Io indicado en las bases de la
licitacion. Las condiciones en conjunto que deben considerarse para !a evaluacion
son precio, oportunidad, financiamiento y caldad. Este trabajo debera quedar
plasmadn ern wna tabla comparat .1 - pronucstas, con la coal se emitira un
dictamen. mismo que servira come fundamento para el fallo ce ia licitacion

Ei fallo de la licitacién se dara a conocer en junta publica a la que podran asistir
libremente los licitantes que hubieren participado en las etapas de presentacion y
apertura de proposiciones. o bien, la dependencia o entidad podra optar por
comunicarlo por escrto a caca uno de los licitantes

El fallo se dara a conocer dentro de los cuarenta dias naturales contados a partir
de ia fecha de inicio de la prnmera etapa, y podra difenrse por una sola vez,

siempre que el plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a parnir del
plazo establecido onginaimente

Se levantara acta de! fallo de |a licitacion, que firmaran los servidores publicos y los
concursantes, a quienes se les entregara copia de ia misma

Las dependencias y enundades de |la administracion publica federal. bajo su

responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el procedimiento de hcitacion
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publica y celewbrar contratos de adquisiciones, arrengamientos, servicios y obra
publica a traves de un procedimiento de invitacion restringida, cuando :

El contrato solo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de

obras de ane. tituiaridad de patentes, derechos de autor u otros derechos

exciusivos.

Cuando peligre o se altere el orden social, la economia. los servicios publicos, la
salubridad o e! ambiente de alguna zona o region del pais., como consecuencia de

desastres producidos por fenomenos naturales, por casos fortuitos o de fuerza

mayor, o existan circunstancias que puedan provecar perdidas o costos adicionales
importantes

Cuando se hubiere rescindidce el comuiato respecursc Fo. “ausds 'mputables al
proveedor o contratista En este caso, la dependencia a entidad podra adjudicar ei
contrato al licitante gue haya presentado la siguiente propuesta solvente mas baja,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la postura que nicialmente

hubiere resuitado ganadora no sea supenor al diez por ciento

Cuando se realicen dos licitaciones publicas sin que en ambas se hubiesen

recibido propuestas solventes.

Cuando existan razones justificadas para ta adquisicién de bienes de marca

determinada.
Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos alimenticios

basicos o semiprocesados y, bienes usados. Tratandose de eéstos uitimos, el precio
de adquisicion no podra ser mayor al que se determine mediante avaluo bancario o

terceros facultados para ello.
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Se trate de servicios de consultoria cuya difusion pudiera afectar el interes pubiico

© comprometer informacion de naturaleza confidencial para el gobierno federal.

Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacion se realice
con campesinos 0 grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad
contrate directamente con los mismos o con las personas morales constituidas por

ellos.

Se trate de adqguisiciones de bienes que realicen las dependencias y entidades
para su comaercializacidon o para someterios a procesos productives en

cumplimiento de su objeto o fines propios

Se trate de servicios de mantenimento, conservacion y reparacion de bienes en ios
que no se pueda precisar el alcance estaktlecer el cataicgo de conceptos y

cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes

Se trate de trabajos de conservacion, mantenimiento, restauracion, reparacion y
demolicion de inmuebtes, en los que No sea posible precisar su alcance, establecer
el catalogo de conceptos, cantidades de trabajo, determinar las especdicaciones

correspondientes o elaborar el programa de ejecucion

Se trate de trabajos que requieran fundamentaimente de mano de obra campesina
© urbana marginada, y que |la dependencia o entidad contrate directamente con los
habitantes beneficiarios de la localidad o del lugar donde deba ejecutarse la obra o
con las personas morales o agrupaciones legalmente establecidas y constituidas

por los propios habitantes beneficiarios.

Se trate de obras, que por realizarse mediante un procedimiento de licitacion
publica pudieran afectar la segundad de la Nacién o comprometer informacién de
naturaleza confidencial para el gobiemo federal.
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Cuando por razones del importe de los bienes a adquirir © servicios y obra publica

por contratar, no sea idéneo lievar a cabo el procedimiento de licitacidén pablica, la

Ley de esta materia prevé procedimientos simplificados mediante
restringida, que pueden ser convocando a por

invitacion
lo menos tres proveedores o

contratistas, o bien, por adjudicaciéon directa. En este supuesto, el impone de cada

operacidn no debera exceder de los montos maximos que al efecto se establezcan

en el Presupuesto de Egresos de ia Federacion, y por otra parte, |las operaciones

de compra o contratacion de servicios y obra publica no deberan fraccionarse para

quedar comprendidas en este caso de excepcion de licitacion publica.
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I1.5.1 CONVOCATORIA A POR LO MENOS 3 PROVEEDORES.

En los procedimientos de

mnvitacion a cuande menos tres proveedores o
contratistas.

no sera publicada minguna convocatona en el Diario Oficial, sin
embargo, este paso sera sustituido por la invitacion que se haga a las personas

cuyas actividades comerciales esten relacionadas con los bienes o servicios y obra
del contrato a celebrarse

En la solicitud de cotizacion. se indicara como minimo la cantidad y descnpcion de
los bienes o servicies requendos asi como los aspectos que correspondan a las
bases y procedimientos de una licitacion publica

f.os plazos para la presentacion de las propuestas se fijaran en cada operacion

atendiendo al tipo de bienes o servicios requendos asi como a la compiejdad para
elaborar {a propuesta y lievar a cabo se evaluacion

La apertura de los sobres podra realizarse sin la presencia de l0s concursantes,

pero invariablemente se invitara a un representante del organo de control de la
dependencia o ertidod

1.5.2 ADJUDICACION DIRECTA.

Para llevar a cabo este tipo de procedimiento unicamente se invitara a aquellas
personas cuyas actividades comerciales estén relacionadas con los bienes o
servicios a adquinr o contratar, o bien, que cuenten con ia capacidad de respuesta
inmediata asi como los recursos técnicos,

financieros y demas que sean
necesarnos tratandose de obra pubtica.
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1.6 REGISTROS CONTABLES

Las actividades relacionadas con ia adquisicion de bienes y contratacion de
servicios que hemos senalado en este capitulo, se registran al igual que las demas
actividades que realizan los organismos del sector publico, de acuerdo al Sistema
integral de Contabilidad Gubemamental, por lo que para proporcionar una idea de
lo que es este mecanismo, a continuacién se enuncian algunas operaciones asi

como sus respectivos asientos de diario y esquemas de mayor

OPERACIONES

1.- Se autorizé a |la dependencia el presupuesto para el proyecto de apoyo
administrativo por importe de $ 500,000.00

2.- Se abren lineas de crédito giobales del mes por $ 100,000.00

3.- Se fincan pedidos para la adquisicién de bienes inventarables por
importe de $ 45,000.00

4.- Se recibe mobiliario y equipc adquirido con recursos presupuestales
compromaetidos por importe de $ 15,000.00

5.- Se reciben bienes de consumo adquindos con recursos presupuestaies
no comprometidos por importe de $ 8,.000.00

6.- Se expiden Cuentas por Liquidar Certificadas para pagos a proveedores

por importe de 20,000.00



CUENTA

81201
81202

61203
61204

61205
61201

ASIENTOS DE DIARIO

CONCEPTO DEBE HABER

-1

PRESUPUESTO POR EJERCER 500,000.00

RESUPUESTO AUTORIZADO 500,000.00

Registro del presupuesto de egresos original autorizado

.2-

CREDITO GLOBAL DISPONIBLE 100,000.00

CREDITO GLOBAL ASIGNADO 100,000.00

Apertura de las lineas de crédito globales del mes

-3-

PRESUPUESTO COMPROMETIDO 45,000.00

PRESUPUESTO POR EJERCER 45,000.00

Se fincan pedidos para la adquisicion de bienes inventariables
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CUENTA CONCEPTO DEBE HABER
-4-

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO 15,000.00

61202 PRESUPUESTO EJERCIDO 15,000.00

21203 PROVEEDORES 15,000.00

61205 PRESUPUESTO COMPROMETIDO 15,000.00

Recepcion de mobiliaric y equipo adqguirido
con recursos presupuestales comprometidos

-5-

11301 ALMACENES 8,000.00
61206 PRESUPUESTO EJERCIDO 8,000.00
21203 PROVEEDORES 8,000.00
61201 PRESUPUESTO POR EJERCER 8,000.00

Recepcidon de bienes de consumo adquiridos

con recursos presupuestales no comprometidos

-6 -
21203 PROVEEDORES 20,000.00
61204 CREDITO GLOBAL ASIGNADO 20,000.00
31207 CLC PAGOS PRESUPUESTALES 20,000.00
81203 CREDITO GLOBAL DISPONIBLE 20,000.00

Expedicion de Cuentas por Liquidar Certificadas

para el pago a proveedores




ESQUEMAS DE MAYOR

11301 ALMACENES

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO

5) 8,000.00

21203 PROVEEDORES

4) 15,000.00

31207 CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS PAGOS
PRESUPUESTALES

6) 20,000.00

61201 PRESUP.

15.000.00 (4
8.000.00 (5

POR EJERCER

20,000.00 (6

61202 PRESUP. AUTORIZADO

1) 500,000.00

45,000.00 (3
8,000.00 (5

61203 CREDITO GLOBAL
DISPONIBLE

500.000.00 (1

61204 CREDITO GLOBAL

ASIGNADO

2) 100,000.00

61205 PRESUP.

20,000.00 (6

COMPROMETIDO

6) 20.,000.00

100.000.00 (2

61208 PRESUP. EJERCIDO

3) 45,000.00

15,000.00 (4

4) 15,000.00
5) 8,000.00
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CAPITULO IV

CONTROL DE LOS ALMACENES E INVENTARIOS

w.1 GENERALIDADES

I ALMACEN .

El! almacén es el espacio fisico destinado a la recepcién, guarda, custodia y

distribucion de los bienes con que cuenta la dependencia o entidad.

Su controi se basara en el registro de todos los movimientos que ocurren con los
bienes, utilizando para ello notas de entrada, vales de salida, tarjetas de atmaceén (
kardex ) y tarjetas de resguardo. Se apoyara también en un adecuado acocmodo

fisico, procurando ademas, que los locales permanezcan descongestionados,

limpios, ordenados por grupos homogéneos, y que las existencias se reduzcan al
minimo indispensable para cubrir las necesidades de operacion de la dependencia

o entidad.
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De esta forma, se disminuiran |os costos administrativos, se contara con
informacion veraz y oportuna respecto de las existencias, se facilitara la
localizacidn de los bienes, se agilizara |la toma fisica de inventarios, y se evitaran
pérdidas por deterioros o malos manejos

Por otra parte, a! funcionar los almacenes en forma adecuada, serviram como
indicadores de gestion, ya gque cuando se tienen bienes en exceso, esto puede
significar que algun programa o proyecto no se esta realizando conforme a lo
planeado o que éste se haya suspendido, y en consecuencia, no se estan logrando
las metas y objetivos trazados por la dependencia o entidad, o puede ser que se
hayan adquindo bienes en demasia, los cuales, ademas de permanecer oCiOsos,
representan una erogacidn innecesaria de recursos. Esto implica que en el
almaceén existan bienes con escaso o nulo movimiento ocasionando su detenoro u
obsolescencia, situacidon que en su Mmomento representa una peérdida de recursos
econémicos.

Por el contrario, si el almacén no cuenta con las existencias suficientes, esto puede
denotar deficiencias en el area de adquisiciones para llevar a cabo el surtimiento
en forma oportuna, con el consecuente atraso en el desarrollo de los proyectos y ei
logro de metas y objetivos.



v.z2 CLASIFICACION DE LOS BIENES

CATALOGO
GENERAL

BIENES

MUEBLES
BORRADORES C210000028 SiLtAa 1450225000
LARICES C210000082 ARCHIVERQ 1450400012
cLIPS C2100006042
ENGRAPADORA  C210000134

TN

ki

Todos los bienes que ingresan al almacén, deben controlarse de acuerdo al
sistema que tenga implantado la dependencia o entidad, y para estos efectos, se
considerara en primera instancia su naturaleza y finalidad de servicio para asi

determinar si se trata de bienes de consumo o bienes de activo fijo, y con eilo,

proceder a realizar su registro, acomodo fisico y distribucion correspondiente.



129

l.os bienes de consumo son aquelios que por su utilizacién en e! desarrollo de las
actividades que llevan a cabo las dependencias o entidades, tienen un desgaste
total o parcial y en consecuencia, no son susceptibles de registrarse
individuaimente, sino giobalmente por medio de tarjetas de almaceén o kardex, vista
su naturaleza y finalidad en el servicio

Los bienes de activo fijo son los que se consideran como implementos © medios
para el desarrollo de las actividades que realizan las dependencias o entidades, y
por su naturaleza son susceptibles de registro

individual mediante tarjetas de
resguardo.

Ademas de |0 sefalado en los parratos que anteceden, al clasificar los bienes que
ingresan al almaceén, se debera observar |1a codificacion que sefnala el Catalogo de
Adgquisiciones, Bienes Muebles y Servicios gue emite la Secretaria de Contraloria y
Desarmrollo Administrativo, el cual contempla las claves para registrar y controlar los
distintos bienes que se utilizan en el sector publico

Estas claves inician con la letra "C" para los bienes de consumo y con la letra "Y"
para los bienes instrumentales o de activo fijo, de acuerdo al siguiente ejemplo:



CLAVE

C210000004
C210000194
C210000018
C210000028
C€210000036
€210000042
C210000134
C210000086
C210000082

1450400012
1450400120

1450400196

1450225000

DESCRIPCION

ABRECARTAS

ACRILETA

BASE AGENDA
BORRADORES

CINTA ADHESIVA (DIUREX)
CLIPS

ENGRAPADORA
LIMPIATIPOS

LAPICES

ARCHIVERO
ESCRITORIO

MQNA. DE ESCRIBIR
ELECTRICA

SILLA
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Para mostrar los asientos que se comren al distribuir bienes de consumo a las

distintas areas de la dependencia para el desemperio de funciones, se enuncian

las siguientes operaciones:

1.- El almaceén cuenta a la fecha con existencias que ascienden a $ 8,000.00 para

utilizarse en los proyectos a cargo de la dependencia.

2.- Se entregan bienes de consumo para ser utilizados en la operacién de la

dependencia por importe de $ 1,500.00

ASIENTOS DE DIARIO

CUENTA CONCEPTO DEBE
c o o1-

11301 ALMACENES 8,000.00

41101 PATRIMONIO

Asiento de apertura

HABER

8,000.00



CUENTA

52101

11301

11301 ALMACENES

CONCEPTO DEBE HABER
n 2«
COSTO DE OPERACION 1,500.00
DE PROGRAMAS
ALMACENES 1,500.00

Bienes de consumo entregados para su

utilizacion en ta operacion

ESQUEMAS DE MAYOR

41101 PATRIMONIO

1} 8,000.00 1.500.00 (2 8,000.00 (1

52101 COSTQ DE OPERACION
DE PROGRAMAS

2) 1,500.00

132




.4 BAJA Y DESTINO FINAL DE BIENES

Para verificar el control que se tiene de los aimacenes y del mobiliario y demas
equipo con que cuenta la dependencia © entidad, sera necesario realizar revisiones
fisicas a ios bienes, por lo menos una vez al afo, como |0 establece el Articulo 110
del Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.

Derivado de esta revision fisica. resulta comun que existan vanantes en cuanto a
ios registros que se tienen para el control de los bienes

En el caso de los almacenes, las vanantes pueden obedecer a errores de registro,

mermas © sustracciones, por lo que se deberan analizar las causas para tomar las
medidas que proceda y correr

los ajustes necesarios cuando
resulten de menor cuantia

las diferencias
De iguai forma, los bienes en almaceén asi coma los de activo fijo estan sujetos a
otras situaciones tales como la inaplicacion, el deterioro o desgaste ocasicnado por
el tiempo y uso que se les da, la obsolescencia. el pillaje, accidente, siniestro, etc.
lo cual ocasiona que los registros © inventanos no reflejen la situacién real que
guardan los recursos materiales, dificultando en su caso ia toma de decisiones..



A efecto de que los inventarios y otros registros se mantengan debidamente
actualizados, se cuenta con mecanismos gue permiten efectuar las modificaciones
necesarias para lograr este objetivo, y estan constituidas por los cambios de
adscripcion, que consisten en transferir los bienes de aliguna area donde no son
utilizados a otra donde si se requieren, o bien, sujetarlos al procedimiento de baja
en inventarios.

IV.4.1 CAUSAS DE BAJA

Tratandose de la baja de bienes, las normas y procedimientos publicados en el
Diaric Oficial de la Federacion el 21 de junio de 1988 establecen como causas de
baja la inutilidad o inaplicacion en el servicio, robo, extravic, accidente y siniestro,
de acuerdo a lo siguiente

INUTILIDAD EN EL SERVICIO
Cuando !a vida atil de los bienes ha llegado a su fin en virntud del desgaste o
deterioro que presentan por el uso que se les ha dado.

INAPLICACION EN EL SERVICIO
Cuando los bienes a dar de baja aun estan en condiciones de uso, sin embargo, ya

no se requieren para el desempeno de las funciones que se tienen encomendadas.

ROBO
Cuando ocurre la perdida de bienes y existe alguna manifestacion de violencia.



EXTRAVIO

Cuando ocurre la peérdida de bienes sin que exista alguna manifestacion de

violencia, o bien, por descuido o negligencia del resguardatario

ACCIDENTE
Cuando ocurren sucesos eventuales que causan algun dana.

SINIESTRO
Cuando ocurren danos derivados de casos fortuitos o desastres naturales,

Iv.4.2 PROCEDIMIENTOS DE BAJA

Cuando existen bienes para dar de baja en los inventarios, por las causas que
hemos sefalado, sera necesario formular una solicitud, que en caso de proceder,

sera autorizada por el administrador generai de los recursos materiales de la

dependencia o entidad.

Tratandose de bajas regulares o sin responsabilidad como es el caso de Ia
inutilidad o inaplicacion en el servicio, se anexara at formato de soiicitud de baja,
una relacion de bienes y el dictamen de las condiciones gque prevalecen para

darios de baja

Tratandose de bajas imegulares o con presunta responsabilidad como lo es el caso

del robo, extravio, accidente y siniestro, ademas de la documentacion citada, se

debera anexar acta administrativa de los hechos, que sera levantada por los

involucrados directos y denuncia de hechos ante el Ministerio Publico Federal, para

el deslinde de responsabilidades.
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Asimismo, cuando la solicitud de baja corresponda a unidades automotrices, se
anexars fotocopia de la factura, tarjetén del R.F.V., los 3 dltimos recibos del pago

de tenencia y la baja de placas ante |la Oficina de Transito.

El administrador general de los recursos materiales analizara la documentacion,
para autorizar la baja en inventanos y determinar el destino final que deba darse a

los bienes.

CAUSAS
DE BAJA

INUTILIDAD O ROBO
INAPLICACION EXTRAVIO
EN EL SERVICIO SINIESTRO
IBAMITE
SOLg:E‘TUD SOLICITUD
BAJA OE
BAJA
RELACION
RELACION
DE BIENES DE BIENES|
DICTAMEN
ACTA
ADMINIS.
TRATANDOSE DE VEHICULOS SE TRATIVA
DEBERA ANEXAR FOTOCQOPIA DE:
2 ::ggrné\n DENUNCIA
3.~ 3 ULTIMOS RECIBOS DE
DEL PAGO DE TENENCIA HECHOS

4.- BAJA DE PLACAS




IV.4.3 DETERMINACION DEL. DESTINO FINAL

Una vez que el administrador general de los recursos materiales autoriza la baja de

los bienes en inventarios, determina el destino fina! que debe darseles, de acuerdo

a las condiciones que é&stos presenten

Et destiono final podra ser la enajenacion, traspaso. donacion y destruccion.

ENAJENACION

Implica la venta de los bienes, ya sea por unidad o iotes, © bien, como desecho. En
el primero de los casos el precio minimo de venta sera el que se fije de acuerdo a
avaltuo que proporcione una institucion de crédito © personas facuitadas para ello.
En e! caso de los desechos, el precic minimo de venta se fijara en funcién de la
lista de precios que publica bimestralmente |a Secretaria de Contraloria y

Desarrollo Administrativo en el Diario Oficial de Ia Federacion

Por otra parte, cuando el importe de los bienes a vender sea supenor a 500 dias de
salario minimo en el Diatnto Federal, la enajenacion se realizara mediante licitacion
publica, o sea que se publicara la convocatona en un diario de mayor circulacién
en el pais, a efecto de que ios interesados acudan a la dependencia o entidad a

adquirir las bases del concurso

Cuando el valor de bienes no supere los 500 dias de salario minimo en el Distrito
Federal la enajenacion se realizara en forma directa mediante invitacion a aguellas
personas que se considere idoneas para participar de acuerdo a las bases que

para estos efectos se emitan.




TRASPASO
Procede cuando los bienes dados de baja estan en condiciones de uso, y

previamente fueron solicitados por alguna dependencia o entidad de la

administracion publica federal.

DONACION

Las dependencias y entidades de ia administraciéon publica federal podran donar
bienes muebles de propiedad federal que figuran en sus respectivos inventarios a
los Estados, municipios, instituciones de beneficencia, educativas o culturales, a
quienes atienden la prestacion de servicios sociales por encarge de fas propias
dependencias, a beneficiarios de algun servicio asistencial publco, a las
comunidades agrarias y ejidos y a entidades paraestatales que los necesiten para
sus fines, siempre que el valor de los bienes no exceda del equivalente a 10 000

dias de salario minimo vigente en el Diatrito Federal.

Si el valor de los bienes excede de la cantidad mencionada, se requerira la

autorizacion de la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo.

DESTRUCCION

Se llevara a cabo cuando por la naturaleza y estado fisico en que se encuentran
los bienes peligre o se alitere la salubridad, la seguridad o el ambiente; o cuando se
hayan agotado todas las circunstancias para la enajenacién o donacién y no

existiere persona interesada en adquiririos.

En el primero de los casos la destruccibn se realizara observando los
procedimientos que senalan las disposiciones legales aplicables, en coordinacién
con las autoridades competentes de acuerdo a la naturaleza o caracteristicas de

los bienes.
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IV.4.4 REGISTROS CONTABLES

Para mostrar los asientos que se corren en relacion a las diversas causas de baja
que ocurren con los bienes muebles, a continuacién se enuncian algunas
operaciones al caso :

1.- La dependencia cuenta en sus inventarios de activo fijo con mobiliario y equipo

diverso que asciende a la cantidad de $§ 15,000.00

2.~ Se extravio una maquina de escribir con valor en inventarios de $ 2,000.00

3.- Se dan de baja 3 escritorios que ya no se utilizan en el desempefo de
funciones cuyo valor en iibros es de $ 1,500.00 . E! importe de la recuperacion
por su venta es de $ 4,000.00

4.- Se da de baja una fotocopiadora que se daid en el servicio y ya no representa
ninguna utilidad para la dependencia. Su valor en libros es de $ 3,000.00 y se

vendié en $ 1,0600.00




CUENTA

12201
41101

41201
12201

12801
41206

ASIENTOS DE DIARIO

CONCEPTO DEBE HABER
-1
MOBILIARIO Y EQUIPO 15,000.00
PATRIMONIO 15,000.00
Asiento de apertura
-2
DECREMENTOS AL PATRIMONIO 2,000.00
MOBILIARIO Y EQUIPO 2,000.00
Baja de mobiliario y equipo
-3
ACTIVO FIJO COMPLEMENTARIO 2,500.00
VARIACION COMPLEMENTARIA 2,500.00

PATRIMONIAL

Por el registro del diferencial obtenido entre el valor
de libros y el de recuperacion.



DEBE HABER

CUENTA CONCEPTO
. 3A -
31107 RECUPERACION POR BIENES 4,000.00
INVENTARIABLES
12201 MOBILIARIO ¥ EQUIPO 1,500.00
12801 ACTIVO FIJO COMPLEMENTARIO 2,500.00

Por el impeorte de la recuperacidn por la venta
de bienes inventariables.

-4-
31107 RECUPERACION POR BIENES 1,000.00
INVENTARIABLES
52202 PERDIDAS DIVERSAS 2,000.00
12201 MOBILIARIO Y EQUIPO 3,000.00

Por la venta de mobiliario y equipo a un precio

menor que en libros.
ESQUEMAS DE MAYOR

12201 MOBILIARIO Y EQUIPO 12801 A.F. COMPLEMENTARIO

1) 15,000.00 2,000.00 (2 3) 2,500.00 2,500.00 (3A
1,500.00 (3A
3,000.00 (4
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31107 RECUPERACIONES POR
BIENES INVENTARIABLES 41101 PATRIMONIO

15,000.00 (1

3A) 4,000.00
4) 1,000.00

41206 VARIAC. COMPLEMENT.

41201 DECREMENTOS AL
PATRIMONIAL

PATRIMONIO

2) 2,000.00 2,500.00 (3

52202 PERDIDAS DIVERSAS
4) 2,000.00




CONCLUSION

Este trabajo tiene por objeto mostrar como se controlan en el sector publico los
distintos bienes y servicios que se utilizan para el desarrollo de sus funciones,
haciendo mencién, que dicho control inicia desde que se planea su adquisicion y

termina al concluir su vida util a consecuencia del uso o destino que se les da.

El tema fué desarroilado con base a la experiencia como servidor publico en el
area de recursos materiales y servicios desde 1978 en el Instituto Nacional

indigenista y en la Secretaria de Educacion Publica.

A este respecto, puedo mencionar que el control de los recursos materiaies en el
sector publico se basa en las distintas disposiciones legales que existen ai
respecto, de tal modo que. la adguisicidon de bienes y contratacion de servicios no
obedece a hechos ocurridos casualmente, sinoc a una planeacién de actividades
que se desarrollan durante el ejercicio fiscal, en funcién de los programas y
proyectos autorizados a la dependencia o entidad, de los cuales se derivan todos

los requerimientos.

Asi una vez que se conoce cuales son ios bienes y servicios a utilizar, se inicia una
serie de tramites que tienen por objeto obtener las distintas autorizaciones para
proceder a su adquisicion, tales como la autorizacion presupuestal, la autorizacién
técnica; y en su caso, la autorizacidn para adquirir bienes de uso restringido; todas

ellas emitidas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Pubiico.




Por su parte, durante el proceso de adquisicion de bienes y contratacidn de
servicios, el Comité de Adquisiciones jugara un papel importante, ya que este
organc se encarga de vigilar que los procedimientos de adquisicion se lleven a
cabo conforme a la Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, la cual contiene
diversos ordenamientos que tienen por objetoc obtener las mejores condiciones

para el Estado en cuanto a precio, calidad, oportunidad y financiamiento

Por lo que corresponde a los almacenes e inventarios, también existe un control,
de acuerdo al sistema que tenga implantado cada dependencia o entidad, el cual
esta basado en las normas que emite la Secretaria de Contraloria y Desarrollo

Administrativo, y siempre tendra por objeto la adecuada racionalizacion de los

recursos.

Por ultimo, en lo relativo a la baja y destino final de bienes muebles, se debe
atender tambien a las normas que emitic la Secretaria de Hacienda y Creédito
Publico y ahora estan a cargo de la Secretaria de Contraloria y Desarrollo
Administrativo, por las cuales se uniforman los criterios a seguir para la afectacién

de los recursos matenales actuando en un marco de transparencia en todos los

eventos.
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