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INTRODUCCION

En el Distrito Federal, uno de los principales problemas a los que se
enfrentan las personas que desean iniciar operaciones de una empresa, ya sea
comercial, industrial o de servicios, es el de la Normatividad aplicable a las
mismas.

Basicamente esta Normatividad, es la que recae en el Reglamento de
Zonificacién del Distrito Federal, donde el Departamento del Distrito Federal
ejerce sus atribuciones en materia de zonificacion y asignacion de usos,
destinos y reservas de areas, predios y construcciones de acuerdo a la Ley del
Desarrollo Urbano del Distrito Federal.

Con respecto a lo anterior, es necesario que las empresas, antes de
realizar su planeacion paré iniciar  operaciones, tomen en cuenta todas las
caracteristicas necesarias que deben cubrir durante la etapa de previ’sién de
esta,

El estudio pretende brindar. informacion bésica para. los empresarios

durante la Fase de Prevision de una Empresa, a través de la ci.;al se les oriente, .

para la realizacién de cada uno de los tramites y el procedimiento adecuado

conforme al giro que inicien. Por otra parie.{s_e pretgndéndeterminar los*

problemas mas comunes de Normatividad en un négocio, durante su inicio de

aperaciones, a fin de preveerlos o corregirlos,

! Reglamento de Zonificacion para el Dlslrilo Federal, 20 de Abrii de 1052;-¢lp. I, Art. 1, ;‘aég{bja'l.
; PR i __.. i




La presente investigacion es una guia practica, la cual establece las bases
0 argumentos, a través de los cuales el empresario cumpla con sus obligaciones
ante las distintas autoridades correspondientes, para el inicio & durante las

operaciones de una empresa.

Asimismo, se ofrece un panorama general y especifico acerca de cada uno
de los tramites basicos, previos al inicio de actividades de una empresa.
Se explica también el procedimiento de cada tramite, sus formatos, la

normatividad aplicable y las autoridades correspondientes para su realizacion.

Con lo anterior se pretende demostrar que, mientras mas informacion
clara y completa obtenga un empresario sobre |os trdmites que debe realizar
para el inicio de operaciones de una empresa privada, més eficiente sera el

desarrollo inicial de la misma.




CAPITULO 1

CONCEPTOS PRELIMINARES

Para poder comprender en general la realizacion de los trémites basicos
antes de iniciar un negocio, es necesario definir cada uno de los conceptos
preliminares que se interrelacionan para dar cumplimiento a la normatividad

correspondiente.

1.ESTABLECIMIENTO MERCANTIL.-

Para efecto de una mayor comprension de este concepto se dan las
siguientes definiciones:

+En el Derecho Mercantil se entiende como " El lugar geogréafico en kdonde
se desarrollan las actividades de la efnprésa. La empresa puede tener uno o
mas establecimientos; o bien el establecimiento puede ser fnjo 0 ambulante’
(mercado sobre ruedas) y todavia mas, hay camerc:antes que no ttenen f
establecimiento. El establecimiento es lmportante porque determina el lugar de
Inscripcion en el Registro - Publico - de Cbmercio. el 'r'ég>imén fiScaL la

competencia judicial, el lugar para el cumplimiento de oblig‘agibnes U

+Segun el Codigo Fiscal de la Federacuon en’ su articu!o 16 ! Se
considerara empresa la persona fisica o moral que reallce Ias actnwdades a que :
se refiere este -articulo (comerciales, industriales, agricolas ganaderas

pesqueras silvicolas) y por establemmlenlo se enlendera cuanUIer Iugar de

2 Granados Chapa Martha, Derecho Mercantil, Edit, FCA 1088, bbgs. 53-54.




negocios en el que se desarrollen parcial o totalmente, las citadas actividades

empresariales ", *

«Conforme al Reglamento de Establecimientos Mercantiles para el Distrito
Federal es " El lugar donde desarrolle sus actividades una negociacion.o
empresa mercantil dedicada a la venta o alquiler de satisfactores o servicios, de

acuerdo a las disposiciones del presente Reglamento ", ¢

2.PREVISION

Es importante sefalar que dentro de la Administracién se lleva a cabo el

Proceso Administrativo para el buen funcionamiento de una empresa, el cual -

segun Reyes Ponce comprende las siguientes Etapas: Prevision, Planeacion,

Organizacion, Integracion, Direccion y Control.

Reyes Ponce define a la etapa de Prevision como " La déterminacjén g

técnicamente realizada, de lo que se desea lograr por medio de uh»‘ organismo

social, y la investigacion y valoracion de cuales serdn las condiciones futuras en

que dicho organismo habra de encontrarse, hasta determinar los diversos

cursos de accion posibles.

La Prevision comprende, por lo mismo tres etapas :

1.- Objetivos: A esta etapa corresponde fijar los ﬁn:esf R

3 cadigo Fiscal de la Federaclon, pag. 1083, : :
4 Reglamento para el Funcionamiento de Eslableclmlenlos Mercanlllu y Elpecticulos Pﬂbllcos en

ol Distrito Federal, Art. 2 Fraccian IV, publicado en el Diarlo oﬂclal dela Fedom:lén el 31 de Jutlo A

de 1989,




2.- Investigaciones: Se refiere al descubrimiento y analisis de los medios
con que pueda contarse.

3.- Cursos alternativos; Trata de la adaplacion genérica de los medios
encontrados, a los fines propuestos, para ver cuantas posibilidades de accion

distintas existen". s

3.ACTO ADMINISTRATIVO
" La actividad administrativa realiza dentro de su esfera |a finalidad principal del
Estado, que es la de dar satisfaccion al interés general por medio de

intervenciones tendientes a regular y fomentar la actividad de los particulares;

por medio de los servicios publicos que otorguen prestaciones para satisfacer

las necesidades colectivas y por la gestion directa en la vida econdmica, cultural
y asistencial.
Ahora bien, como estas actividades se realizan en forma de - funcién

administrativa y como esta consiste en la ejecucion de actos materiales o dé

aclos que determinan- situaciones juridicas para casos individuales, es

necesario hacer, aunque en una forma somera, la caracterizacion de los ‘actos .

administrativos mas importantes.

Los criterios que se usaran para esa caracterizacion serdn a) el de la

naturaleza misma de los actos; bjel de las voluntades que intervienen en su

formacion; c)el de la relacion que dichas voluntades gixérdén‘ccin"la ley: d.)‘el del . "

radio de aplicacion del acto; y e} el de su bonl_en'qdoy efeétos 'juridi'co_s__: S '

5 Reyes Ponce Agustin, Administracién de Empresas, Edit. Limusa 1966, pligs. 6061, .

3




1.Desde el punto de vista de su naturaleza, los actos administrativos se
pueden clasificar en dos calegorias:
a)Actos materiales (los que no producen ningun efecto de derecho)

b)Actos juridicos (los que si engendran consecuencias juridicas)

2.Desde el punto de vista de las voluntades que intervienen en la
formacién del acto pueden dividirse los actos administrativos en ;
a)Actos constituidos por una voluntad tinica.

b)Actos formados por el concurso de varias voluntades,

3.Desde el punto de vista del radio de accién de los aclos administraﬁvos,
estos se pueden clasificar en: »
a)Actos internos (que sodlo producen sus efectos en el seno de la

organizacion administrativa)

b)Actos externos (donde los efectos trascienden fuera de la organizacion -

administrativa) ". ¢

" La autorizacion , licencia o permiso, es una acto adminisirativo pqrfel cual se

levanta o remueve un obstaculo o impedimento que la norma legal - ha

establecido para el ejercicio de un derecho de un panichlér én Ié’ généralidad
de los casos en que la Ieg|slacmn posmva ha adoptado el reglmen de‘

autorizaciones, licencias o permlsos hay un derecho preexlslente del partlcular _

pero su ejercicio se encuentra restringido porque puede afeclar |a lranquuhdad

la seguridad o la salubridad publicas o a economua del pais y sélo hasta que

6 Gabino Fraga, Derecho Administrativo, pags. 229. 230y 235. Ed. Pomln,




se salisfacen delerminados requisitos que dejan a salvo lales intereses es

cuando la Administracion permite el gjercicio de aquel derecho previo .’

4.REGLAMENTACION
Es importante conocer la Normatividad aplicable a una empresa. Por ello,

se definen los siguientes conceptos:

Reglamento " Es aquel ordenamiento - que debe cumplir un

establecimiento .
Licencia : " Autorizacion que, cumplidos los requisitos administrativos,
establecidos en el Reglamento, emite la Autoridad para que una persona fisica

o moral pueda operar un Establecimiento Mercantil que la requiera”. ¢

Permiso : " La autorizacion que, cumplidos los requisitos establecidbs.

en cada uno de los Reglamentos que emite la autoridad, para la operacién de RN R o :

una empresa”. ¢

Posteriormente se definird el concepto de Permiso y Licencia conforme a

cada uno de los tramites basicos.

7 Gabino Fraga, Derecho Administrativo, pags. 236-237, Ed. Porriia, : :

8 Reglamento para e Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles y Celebnclbn de :
Especticulos Pablicos en e Distrito Federal, publicado en el Dlnrlo Oﬂclal dd.' la Fedenclén el 31‘
de julio de 1988. :

9 Reglamento para el Funclonamiento de - Ennbicclmlenlos Mercnmlles y- calebncldn de :
Especticulos Publicos en el Distrito Federal, publicado en e) Dlma cmclal de 1a Fedenclbn o3
de Julio de 1680.




5.DETERMINACION DE TRAMITES FUNDAMENTALES

A)ENTREVISTAS PARA LA DETERMINACION DE TRAMITES
FUNDAMENTALES:

Es importante sefialar que actualmente, para la iniciacion y desarrollo de
operaciones de una empresa se llevan a cabo aproximadamente 103
tramites '¢ , debido a lo anterior se aplicaron entrevistas (en Anexos,se
encuenltran los formatos), para determinar los trémites basicos que se requieren

realizar para la iniciacion de una empresa:

A1 Titulares las Ventanillas Unicas de Gestion de las Delegaciones
Politicas del Distrito Federal, asi como con sede en la Camara Nacional de la
Industria y Transformacion (CANACINTRA) y con sede en la Camara Nacional
de Comercio (CANACO). |

Con respecto a las entrevistas que se realizaron, se concluyd que la.

secuencia de los tramites basicos es la siguiente:

1.Constancia de Zonificacion de Uso de Suelo o en su caso, Licencia de .

Uso del Suelo.
2.Registro de Sociedad Mercantil
3.Alta en la Secretaria de Hamenda y Crédito Pubhco (RFC)

10 Folleto de la Ventanlila Unica de Gestion pnra la Indullrla con ude en CANACINTRA

Departamento del Distrito Federal,




4.Aviso de Apertura del Establecimienta o Licencia Sanitaria (Secretaria
de Salud)

5.Declaracian de Apertura de Establecimientos Mercantiles

6.Licencia de Funcionamiento

7.Visto Buena de Prevencion de Incendios

8.Visto Buena de Seguridad y Operacion

9.Cédula de Micraindustria (OPCIONAL)

A2 Solicitantes de los servicios de las autoridades correspondientes,

para la realizacidn de sus tramites.

Con respecto ‘a las entrevistas que se realizaron, se cancluyo que la

secuencia de los tramites basicos es la siguiente:

1.Constancia de Zonificacion de Usa de Suelo o un sucaso, Licencia de .

Uso del Suelo.

2.Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédita Publico (R>FC)> o ’ » Fi g .

3.Aviso de Apertura del Establecimiento- o Licencia _Sanitaria» (Secretaria
de Salud) / ‘ ' '
4 Visto Buena de Prevencién de Incendios - _ »
5.Declaracion de Apertura de Esl‘ab!eciﬁ)ienios Mqrca'nlil_es 7_ .
6.Licencia de Funcionamiento » '
7.Visto Bueno de Seguridad y Operacibn
8 Licencia de Anuncio '

9. Prateccian Civil




10.Cédula de Microindustria

B)SECUENCIA DE L.OS TRAMITES PARA SU REALIZACION
Conforme a los requisitos que se estahlecen para la realizacién de cada

uno de los tramites , se determina la secuencia de los mismos:

«Constancia o Licencia de Uso del Suelo

*Registro de Socledad Mercantil

+Alta en la Secretarla de Hacienda y Crédito Pablico (R.F.C)

oLicencla Sanltaria

+Cédula de Microindustria: Para efectos de este tramite, se puéde
realizar independientemente de los anteriores debido a que estoé'np son
requisitos para el mismo. D

«Visto Bueno de Prevencion de Incendios o

+Visto Bueno de Seguridad y Operécién oﬁutoritacién de »Op’era‘cién

eDeclaracion de Apertura de Estabieéimiéhlds'Moicanffiés : + . ;

sLicencla de Funclonamlemq: Este tramite sd‘o es ne}qbesiarllo‘ en

" algunas actividades o giros. * ‘ T ’ i
«Programa Interno de Proteccién CMI

sLicencla de Anuncio

*Ver pto de Licencia de Funci lent Cap. 2, Ap:inhdo 8, 'cone-pq’i_ﬁlenle @ Licencia d'e"
Funcionamiento. ’ : ; N e




C)CONCEPTOS.-
Es importante definir cada uno de los tramites fundamentales para la
iniciacion de operaciones de una empresa, para un mayor conocimiento de los

mismos, debido a lo anterior se dan los siguientes conceptos:

+Uso de Suelo :" Donde se liene por objelo establecer tas distintas
zonas del Distrito Federal para asignar en ellas los usos, destinos y reservas
del suelo y fijar sus normas técnicas de planificacion urbana, considerando las
proporciones e intensidad de los predios y construcciones que el Programa
Parcial determine . 11

Programa Parcial : " Las declaratorias de usos determinaran la utilizacion
y aprovechamiento de areas y predios para fines particulares de acuerdo en lo

previsto en dichos programas “. !2

«Sociedad Mercantil ;" Un grupo de personas (socios) que se obligan
muluamente a combinar sus recursos o sus esfuerzos para la realizacion de un

fin comun . 1*

" La Ley General de Sociedades Mercantiles. establece las forma’s‘que
pueden adoptar las sociedades mercantiles: -
I.Sociedad en nombre colectivo; ‘

II.Sociedad en comandita simple:

! Reglamento de Zonificacidn para el Distritc Federal, 20 de Abril de 1982, Cap. I, Art. 8' pag. 189,
12 Reglamento de Zonlficacion para el Distrito Fedeval, 20 de: Abll de 1982, Cap. |, Art. 18,
pag. 191, - L R S

13 cédigo Civil para el Distrito Federal, Art, 2688.




1il.Sociedad de responsabilidad limitada:

IV.Sociedad andnima:

V.Sociedad en comandita por acciones:

VI.Sociedad cooperativa:

Cualesquiera de las sociedades a que se refieren las fracciones | al V

podran constituirse como sociedades de capital variable ". 14
" Se repularan mercantiles todas las sociedades que se constituyan en
algunas de las formas reconocidas en el articulo - primero de la Ley de

sociedades Mercantiles ". 15

«Alta en la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (Registro Federal

de Contribuyentes): " Las personas morales, asi como las. personas fisicas

que deban presentar declaraciones périédicas 0 que estén obligadas ab’exp’edir
comprobantes por las actividades que realicen, deberan solicitar su lhs_cri’pcién
en el Registro Federal de Cdntribuyentes de la Secretaria ,d’ebHa’cie‘naa y
Crédito Pdblico y proporcionar la informacion relacionada con $u"idéntidéd, su

domicilio y en general sobre su situacion fiscal *, -

eLicencia Sanitaria y Aviso -de. Apenura; " El __.'acgo' adrﬁinistrativo k
mediante el cual la autoridad sanitaria compeiente permite a una perso_ha"k

publica o privada la realizacion de aclividades relacionadas con la salud .

14 ey General de Socledades Mercantiles, Cap. |, Art. 1, pag. 25, -
15| ey General de Sociedadea Mercantlles, Cap. I, Art. 4, pig 2.
16 cédigo Fiscat de ia Federaclén , pag. 1123,




humana en los casos y con los requisitos y modalidades que determine la Ley
General de Salud y demas disposiciones sanitarias.
Las autorizaciones  sanitarias tendran el caracter de licencias,

permisos, ... ".17

«Cédula de Microindustria : " Es aquella que al satisfacer los requisitos
establecidos permite tener reconocido para sus unidades econdmicas de
produccion el caracter de empresas de microindustria y gozar de los beneficios
que este u olro ordenamiento les otorguen; '¢ ademds acreditara que la
empresa, persona fisica o moral microindustria figure en el Padron y que se
encuentran satisfechos los requisitos relativos a registros, licencias o

autorizaciones que en la propia cédula o en sus anexos se indique . !*

Microindustria : " Las unidades econdmicas que, a través de la

Organizacion del Trabajo y Bienes Materiales o Incorporeos de que se‘sirvan

se dediquen a la transformacion de bienes, ocupen durectamenle hasta qumce

trabajadores y cuyas ventas anuales estimadas o reales no excedan de Ios,

monlos qQue determine la Secretaria de Comercio y° Fomento Industnal los

cuales se publicaran en el Diario Oficial de la Federacnon "oao

«Visto Bueno de Prevencion de Incendioé Pt A traves del cual se haga :

constar que el establecimiento- retine Ias normas mummas necesanas para la

'7 Diario Oficial de Ia Federacion, 7 de febrero de 1884, Ley Gnneral de Salud AR 368. pég 69
18| oy Federal para el Fomento de la Microindustria, Art. 6 , pég. 2.°
19 ey Federal para el Fomento de |a Microlndustria, Art. 22, pig. 4.
20| ey Federal para el Fomento de la Microindustria, Art.3, pag. 2.

11




prevencion de incendios, basado en el Reglamento de Construccion para el

Distrito Federal art. 116 al 137 ", 2t

«Visto Bueno de Seguridad y Operacién o Autorizacién de Operacién :

“ A través del cual se haga constar que las edificaciones e inslalaciones
correspondientes, rednen las condiciones de seguridad para su operacion que
sefiala el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y que las
pruebas a que se refieren los articulos 239 y 240 del mismo . resultaron

salisfaclorias ", 22

«Declaracién de Apertura de Establecimientos Mercantiles : " La
manifestacion que debera hacerse .para el inicio de ac!i\kidadesde, los

eslablecimientos mercantiles que no requieran de licencia para funcionamiento

[T ]

sLicencia de Funclonamlento :" Através de Ia oual pueden funcmnar los -
Eslablecimientos Mercannles que realicen las mgunen(es actividades; ‘

I)Venta de bebidas alcohdlicas en envase cerrado;

[)Venta de bebidas alcohélicaé al copeo;

l)Cabarels, discotecas, pefias, salones de fiesta y de bé_ile; '

21 “El Universal”, 12 de septiembre de 1994, Suplemento Nuum Cludld pbg 2 :

22 Regiamento de Construcciones para ei Distrito Federal, publicado en el Diario Oﬂclll de la

Federacién el 2 de agosto de 1893, Titulo Cuarto, Cép. Ii, art. 64, pég: 44, :
2 Reglamento -para el -Funcionamlento de * Estabiecimientos Mercantiies y Celebracion. de
Espacticuios Pibiicos  en el Distrito Federa), publlcldo en i Dlario Oficial dela Fodﬂlclén, LLEN
de Julio de 1889, Art. 2 fraccién Viil, pag. 15. ‘




IV)Establecimientos de hospedaje;

V)Bafios y albercas publicos;

Vi)Clubes y centros deportivos;

Vii)Salones de boaliche y de billar;

Vill)Escuelas de deporte: y juegos eléctricos, mecanicos,

electromecanicos y de video ".

sPrograma Interno de Proteccion Civil: ' Es aquel que se prepara
conforme a las disposiciones del Programa General, siendo este Ultimo el
conjunto de politicas, estratégias y lineamientos que regulan las acciones de los
sectores publico, privado y social en materia de Proteccion Civil . 24

Proteccioén Civil ;" Es el conjunto de principios y normas de conducta a

observar por la sociedad y las autoridades en la prevencion de las situaciones

de alto riesgo, siniestro o desastre y a la salvaguarda vy -auxilio de

personas y bienes en caso de que ocurran ", *

sLicencia de Anuncio : " Es la Amqrizacién ‘para_ la fijacion, insta‘racién: .

colocacion, ampliacion o modificacion de anuncios permanentes . .

24 Reglamento de Proteccidn Clvil para el Distrito Fedelal publlcado en la Gaceta: Oﬂclal del

Dcpanamento del Distrito Federal, 27 de agosto de 1980, Arts.6y 17, pigs. 4y 6

5 Reglamento de Proteccién Civil para el Distrito Federal, jpublicado en’ la-Gaceta oﬂclal del )

Departamento del Distrito Federal, 27 de agosto de 1980. Cap.|, Art. IV Frace, Xill, pég.3

25 Reglamento de Anuncios para el Distrlto Federal, publicado enel dlarlo Oﬂclal de la Federaclén :

el 2de sepllembre de 1988, Art, 2, Fracc, VI, pag. 74
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Anuncio: " Todo medio de comunicacion que indique, sefale, exprese,
muestre o difunda al publico cualquier mensaje relacionado con la produccion y
ventas de bienes, con la prestacion y con el ejercicio licito de aclividades
profesionales, politicas, civicas, culturales, industriales, mercantiles o

lecnicas . »7 i

27 Reglamento de Anunclos para el Dmrno Federal, publlcado enel dlarlo Oﬂclal de ia Fedanclén i
¢l 2 de septiembre de 1888, Art. 2 Fracc. IX, pig 74
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CAPITULO 2

LOS TRAMITES FUNDAMENTALES EN LAS EMPRESAS PRIVADAS
DURANTE LA ETAPA DE PREVISION

1.USO DEL SUELO

A} AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Departamento del Distrito Federal.

B) LUGAR DE PRESENTACION

Constancia de Zonificacion de Uso del Suelo y Constancia de Acreditacion
de_Uso del Suelo por Derechos Adguiridos. En las Ventanillas Unicas de |
Gestion ubicadas en las Delegaciones Politicas del Departamento del Distri}o '
Federal correspondientes a la ubicacion del Eslablecimieﬁto y eh la _ ‘ !l ‘

Coordinacion General de Reordenacion Urbana y Proteccion Ecoldgica.

Licencia_de Uso del Suelo. Ademas de las anteriores, en la_s oficinas - i

ubicadas en las sedes de los Colegios de Arquitectos de México AC.- e

Ingenieros Civiles de México A.C. *

C) ANTECEDENTES ‘ : S
Se publico en el Diario Oficial de la Federacion, el 9 de septiémbre de 1‘976. ‘

en el cual se dan las bases para la formulacion, lramiiaqién,_ aprobacion y-

* Ver directorio de Lugares ‘de Presentacion




ejecucion, asi como de la modificacion de los planes parciales para la

complementacion de la l.ey de Desarrollo Urbano.

El 20 de Abril de 1982, el Departamento del Distrito Federal publica las
atribuciones en maleria de zonificacion, usos, destinos y reservas y la Ultima
reforma del 3 de julio de 1987, que se basa en la modificacion de los Programas

Parciales de Desarrollo Urbano, vigentes actualmente.

D)BASES NORMATIVAS
Reglamento de Zonificacién dei Distrito Federal
«Conceplo de Licenciay Obligatoriedad: Arts. 42 y 44

«Inspecciones, Sanciones y Recursos; Arts, 47-62

Reglamento de Construcciones para ei Distrito Federal
«Conceplo de Constancia y obligatoriedad: Arts. 30 y 31

E)OPCIONES

«Constancia de Zonificacion de Uso del Suelo:.

" Es el documento que expide el Depanamenlo donde se especmcan los

usos permilidos o prohibidos conforme a los PIanes (Programas) Parmales de' ;

Desarrollo “Urbano,  para aprovechamlenlo de. un predno edmcado o

inmueble ", ¢

e Reglamemo de Construcciones para el Distrito Federnl publlcado en el Dlnrio Oﬂclll de la-

Federacion ¢l 2 de agosto de 1993, Titulo Segundo, Cap. V. Art.30.1, pag. 22
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«Constancia de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos
Adquiridos :

" Es el documento que expide el Departamento en el que se reconocen los
derechos del propietario o poseedor de un predio, edificacion o inmueble,
respecto del uso legitimo que de manera continua ha tenido el bien respectivo,
con anlerioridad a la entrada de los Planes (Programas) Parciales de Desarrollo

Urbano ", 2¢

oLicencia de Uso del Suelo :
" Sera obligatoria previamente a la Licencia de Construccion en los  usos
deslinos gue los Programas Parciales declaralorias, en su caso, asignen como
condicionados para una zona y se otorgara en los términos del Reglamenfq de

Construccion para el Distrito Federal *. 3

29 Reglamento de Construcclones para.el Distrito Federal, pubchdoen e Dlarlo oﬂclal de Ia
Federaclon el 2 de agosto de 1983, Titule Segundo, Cap. Vv, Ar.30.2, pig.22. -

30 Reglamento de Zonificacion para el Distrito Federal, 20 de Abril de 1902 Cup V Ar! aQ,
pag. 208.




F)FORMATOS

+Constancia de Zonificacion de Uso del Suelo

Lienado

SOLICITUD
1)Fecha de ingreso del tramite (Uso exclusivo de |a Ventanilla)
2)Folio No. (Uso exclusivo de la Ventanilla) '
UBICACION DEL PREDIO O INMUEBLE
3)Calle en donde se ubica el establecimiento
4)Numero Oficial, en su caso, manzana y lote.
5)Colonia en donde se localiza :
8)Nombre del Poblado o Ciudad donde se Iocaliia » ' i .
7)Ndmero del Codigo Postal donde se ubica ;

. B)Nombre de la Delegacion ala cual correéponde él domicilio»
9)Numero de Cuenta de la Boleta Predial
USO(S) DEL PREDIO O INMUEBLE

10)Se determina el uso que se le da al predio, por ,ejempblio::‘ Casé_ o z :.-;,
Habitacién. Bodega, Refaccionaria, etc. B

11)Superficie Total del predio en metroé cuédfados .

12)Superficie Total Constru:da del predlo en metros cuadrados » »

13)Se determina todo el uso que se pretende reallzar por elempto Local
comercial muebleria, compra-venta, exportac:on lmportacn’)n :

14)Superficie a ocupar del predio en metros ;:uadrad_os.




TRAMITES QUE VA A REALIZAR

15)Indicar el objetivo con el que se pretende obtener el uso de suelo
como: construccion, apertura, regularizacion, escrituracion u olros.

CROQUIS DE LOCALIZACION

16)Dibujar crociuis donde se anoten las calles que limitan la manzana,
superficie en metros cuadrados y orientacion.

DATOS DEL SOLICITANTE

17)Nombre del Solicitante, ya sea el Propietario, Propietarios o
Representante Legal en su caso, con Apellido Paterno Materno y Nombre.

18)Domicilio, anotar calle donde vive el solicitante, nimero y colonia.

19)Con que identificacion se presenta para la realizacion del tramile

20)Firma del solicitante

21)Numero telefonico donde se localice al solicitante

PARA USO INDUSTRIAL (AL REVERSO)

22)Nombre o Razdn Social del Establecimiento

23)Actividad Industrial que realiza

24)No. de Empleados

25)Sefalar los obreros

26)No. de turnos trabajados y sefialar horario

27)Materias primas o maleriales empleados en la prod;icélén. »

28)Tipo de transporte ulilizado para el manejo del material o materia
prima. “ o

29)Anotar el consumo de agua en litros por dia. -

30)Contestar si o no, Si existe reciclaje o tratamientb de agua.’ "




31)Anotar por dia 0 mensual, el consumo de energia eléctrica, del equipo

o maquinaria utilizada.

32)Anotar segun sea el caso el tipo de combustible utilizado.
33)Contestar si requiere o no de chimenea.

34)Anotar las observaciones que se consideren. ;




SECRETARLA DE DESARRULLO C/UDAD DE
URBANOD ¥ VIVIENDA ME.}‘I/CO

REGIWTRO DI MLAN DIRBECTOR PARA 1L LW
DISARROLLO URBANG DL DR,

SOLICITUD DB CONSTANCIA DH
ZONIFICACION Dil USO DV SUILD

Ll-T.-CHA DEINGRESO: 1 l FOLIO No. ,.._._.2..__._..'_|

UNICACION DIEL PREDIO o INMULILE

Qe 3 Noof. 4 (M Lie )
Gl 5 Poblada ____ 0 ce. 7
Dxleghion 8 Cuemaricdial ____ 9 S

[usom DL PRUDIO o INMUEBLE -

1. Uso(s) Actual{es) 10

Sup Total et Preglo: 11 __ M2 Sup.Total € 12 M- ‘
Vg Soliwadees) L 13

Superacic ameuparpor Usy, . 14 M2 !

TEAMIITH QUI VA A RIA)IZAR ©

15 Cammaann D Regulirizmin [:] ous) ..
Fx thupwodn !
j
CROOUIS DITLOCALIZACION : ) ’ ¢ H

16

INDICAY KL OMIRE DL LAS CALLES QUE LIMITAN Lo MANZANA, MEDIDAS DELY llll)l“! Y I.l-‘nlk(\i Dlu ".LDIO Ml COMO LAY
[BISTANCIAN D1 JUS EXTREMOS A LAMY kOI;I‘IA\ (ELARORAR EL CROQUIS A TINTA VIIJII-\

DATOS DEL SOLICTTANTH . - . A : SEI '.DDERECLPCION

Nombre 17 . - f e
Se Identifica von: 19 R : L e
Fima 20 g 2V :

1 LENAILESTA PORMA A NAGUINA L IR, D NEN DI CON |‘INIM'I I)IIUDMI Y 'll‘.ll'lﬂ‘ AM’W MOI’ILINA
CORMINPOMEI NTR JUNTULON 1200 PROBANIY l)l PAOL 2} l‘lllﬂ.ll(l- K .

1S1A JOLICTTUL SHYRNURA PUX HO
r' PARA LSO OFICIAL I

91 LA IN "_,




30
K} |

PARA USO INLUSTRAL

u.a ca30 que ¢l uso voliiado sea un uw Industnal, se deberd p 12 nguiente inf

INFURMACION GENERAL,

A Fambre o Razon Soctal 22
1 Acusidad 23
=

C. Nimero de Fmplesd 24 Obreros 25
) Numer de Turnos Trabagados 26 Tumas

T Marerias Primas o Matcrisles Empieados en ¢l Proceso de Produccion 21
P. Tipa de Tranaperto wilizado pars el Maneyo d |a Materia Prima o Producto Terminad 28
Q. Contumo de Agus 29 (LItos por dla)

H. Exitte Reciciaje 0 Tratamicnion de Agus s [ w1

1. Consurno d¢ ENergin ERItIOA voas e s o cmorm e KA (88 Eu1po 0 Maquingria utilizada).

1 Combustibles Usilirados Gasoling {777 G [ petoteo [T} Dneset [ Combusdies [T

32 Otro's}

K. Requierz Cninseoest 94 8i [ N [7)

L. OBSERVACIONES:

34




«Constancia_de Acreditacion _de Uso_del Suelo por Derechos

Adquiridos,
Llenado

1)Fecha de ingreso del trémite (Uso exclusivo de la Ventanilla)
2)Falio No. (Uso exclusivo de la Ventanilla)

UBICACION DEL PREDIO O INMUEBLE

3)Calle en donde se ubica el establecimiento

4)Numero Oficial, en su caso, manzanay lole.

5)Colonia

6)Nombre del Poblade o Ciudad

7)El ntimero del Cédigo Postal donde se ubica

8)Nombre de la Delegacion politica a lacual corresponde el domicilio
9)Numero de Cuenta de la Boleta Predial

USO(S) DEL PREDIO O INMUEBLE

10)Se determina todo el uso que se pretende acreditar de acuerde a la ’ U ‘. S
~ A

antigiiedad obtenida antes del anho de 1982, por‘ejemplo:‘ Local _c:br_nekcial

muebleria. compra-venta. exportacion, importacion:

11)Determinar la Superficie Total del predio en melros cuadrados - X

12)Determinar la Superficie Total Cohél_ruida -del precl_io ' en imétfbs.
cuadrados, ‘ o e R E

13)Anotar la superficie en metros cuadrados. solame'nle'dél. ére‘a qde se

destina para el o cada uso:

TRAMITES QUE VA AREALIZAR
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14)Indicar el objetivo con el que se pretende obtener el uso de suelo

como: apertura, regularizacion, escrituracion u otros.

CROQUIS DE LOCALIZACION

15)Dibujar croquis donde se anoten las calles que limitan la manzana,
superficie en metros cuadrados y orientacion '

DATOS DEL SOLICITANTE

16)Nombre del solicitante ya sea el Propietario, Propietarios o
Representante Legal en su caso, con Apellido Paterno Materno y Nombre.

17)Domicilio donde vive el Propietario, Propietarios o Representante
Legal, en su caso. '

18)Se identifica con:

19)Firma del solicitante

20)Numero telefonico donde se localice al solicitante ‘
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COORDINACION GENFRAL DE REORDENACION
URBANA ¥ PROTECCION LCOLOGICA

REGISTRO DEL PLAN DIRFCTOR PARAFL
DESARROLLO URBANO DEL D.F.

SOLICITUS DE CONSTANCIA DE ACREDITACION
DE LSO DEL SUELO POR DERECHOS ADQUIRIDOS

CIUDAD DE
MEX|CO
DOF

eru DE INGRESO: 1 j [ rotov. .2 el

UBICACION DEL PREDIO o INMUEBLE:

Calte k] No Of w2 ™ Lote )

Col 5 Poblado —. .0, ce. .1

Deleg . f Cuenta Predial 9

USDIS) DEL PREDLO o INMUEBLE:

1 Uso(s) del Suelo por Acréditar 10
Sup Tou! del Predio 11 M Sup Total Comstruida __.'.2._.___.... M
Superficie ocupada por Uso 13 M

THAMITES QUE VA A REALIZAR:

Requlanzacion ) Erenuncen )

Apeniura ] Otroist

CROQUIS DE LOCALIZACION:

INDICAN EL NOUDRE DE 43 CALYLS QUI TIMITAN LA MANZANA,
DISTANCIAS DF SUSENTAEHOS CLASFSQUINAS (ELABORARFLC

AEDIDAS DEL FPANTE Y LINDLROS DFLE $R1DI0 ASLOMO LAY

A0QUIS CTINTAY BTGLA)

o o e e e v e St v

DAFOS DEL SOLICITANTE: | SELLO DE "[(EPCIO\ . L
Nombre 16 |-

Domicitio i |

Se identifica con 18 . !

Fitms 19 Telisy 20 [ . .

|
A
|
|

© LLENARESTAFORMA A UAQUIN | ULLTRA DI MOLDE CON TINTA LN olml\m. v um\mlu AN " LAofIc Bl

CONIESPONDIENTE JUNTO CON 3T COMPROUANTE DE Plﬁﬂvl
« ESTASOLICITUD DEBERA IR ACOMPASADADE LDS REQLISIIVS

TIN DE ACREDITAR DEBIDAMENTE SUS OLNECKOS DE U'SD OEL SLELO ANTLRIDALR
FARCIALES DELEGACIONALLRDE thid 0 INSLCAYS OF IS0 -

LI3A SOLICITUD JE YENURA POR \D'Il"NIABA LA mml\ll(ll)ﬁ llﬂ'nl‘lﬂ\AﬂA 11 l\(ﬂllﬂ.).l\ﬂ ERROSES

pirecuos

¥ OMLMI\"IIQII.II‘AI.I\ LAS AUTORIDADES RETPECTINAS &
ll‘klllnk [+ \IM!\(H DE Lus?LASES




PROPUESTA
(ATA DE AMENCIA VECIMA!

RE € IF VENTANILLA INICA
Ik EST] INDUSTRIAL EN LA
[ELEGACI 0 "
PRESENTE,

LOS ABAJO FIRMANTES, VECINOS DE LA EMPRESA

. UBICADA EN
» MANIFESTAMOS QUE LAS ACTIVIDADES REA -
L'IZADAS POR LA MENCIONADA NO NOS CAUSAN MOLESTIA ALGUNA,

POR OTRA PARTE, LA EMPRESA SE COMPROMETE A QUE EN CASO DE EXISTIR N.GUN INCOW -
NIENTE O DARO PROVOCADO PR ELLA, Lo S(].UCIONARA € lM‘EDIATO. EN CASO CONTRARIO
‘SO_[C[TAREMOS ALA AUT(R!DAD C(RRESP(NDIENTE Nl CMBIO 3 UBICACIM. L

POR LO ANTERIOR, NO TENEMOS INCONVEN]ENTE EN EXTENIIR LA PRESENTE AN[ENC[A VEC[ L
ML

CATENTAMENTE.

NMRE o DIRECCION  FIRWA

(ANEXAR LAS HOUAS QUE SEA NECESARIO) -



México. D.F., a de de 1995.

C. ARQ. JUAN GIL ELIZONDO
SECRETARIO DE DESARROLLO

URBANO Y VIVIENDA

DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE.

El suscrito. con

domicilio en la calle __- . NQ

Colonia Delegacion —
c.p. . ante usted con el debido

respeto expongo.

Que con esta fecha estoy solicitando al Registro del Plan
(Programa) Director para el Desarrollo Urbano del D.F., la
"Constancia de Acreditacién de Uso del Suelo por Derechos
Adquiridos” para el inmueble ublicado en'la Calle _____.___ .
i N2 . Colonia
e Delegacion ... . donde
tengo establecido el giro dedicado a: : a

: para
1o cual acompailo los documentos que -acreditan loa derechos
legitamente adquiridos y su continuidad a esta fecha: -

Bijo protesta de decir verdad, declaro -voluntariamenle  gque
dicho giro ge encuentra eshablecido-dendg SRS
cuyo uso se encuentra vigente, y que estoy de ncuurdn'en queé

me sea negado o revocado el uso del auelo solicitado'y en su’

cono clausurado el establecimienta. Si esa autoridad u otra
encontrara irregularidades en. la doecumentacién acompafiada.

ATENTAMENTE

FIRMA




México, D.F., a de de 19

C.

COORDINADOR GENERAL DE REORDENACION
URBANA Y PROTECCION ECOLOGICA DEL
DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL
PRESENTE,

El suscrito, con

domicilio en Ia Calle No.

Colonia Delegacién________
c.p, , ante usted con el debido

respeto expongo.

Que con esta fecha estoy solicitando al Registro del Plan (Programa)
Director para el Desarrollo Urbano del D.F., la "Counstancia
de Acreditacién de Uso del Suclo por Derechos Adquiridos”
para el inmueble ubicado en la Calle

No, Colonia
Delegacién, ,- donde

tengo establecido el giro dedlcado a: A
para

lo c¢nal acompaio los documentos que acreditan los derechos
legitimamente adquhldos 'y su continuidad a esta fecha.

Bajo protesta de decir verdad declaro voluntar!amcnle que
dicho giro. se encuentra esmblecido desde y
cuyo uso se¢ encuentra vigente, y que estoy  de acuerdo ‘en
que me sea negado o revocado el uso del suelo solicitado 'y

en su caso clausurado ei establecimiento, si esa autoridad u

otra encontrara irregularidades en la documcnlactdn ncompa-
iada, .

ATENTAMENTE

F1RMA




B R R i

A% TN NOTARLDAL

JENICO. DISTRITO FEDERAL. . DE OE

WO Loa. NOTARIO FLBL!;O
MUMERO EN EL DISTRITO
FEDERAL. HAGO CONSTAR, QUE EL DlaA DE DE

. SE PRESENTO ANTE MI EL SR(A).
A EFECTO DE QUE

POR Ml CONDUCTO SE PaUCEDA A:

i. EFECTUAR EL COTEJO DE LOS DOCUMENTOS QUE CON. LETRA "A™
AGREGO AL APENDICE DE ESTA ACTA, MISNOS QUE POR SU DICHO
SERVIRAN DE BASE PARA LA TRAMITACION, ANTE LA AUTORIDAD
CORRESPONDIENTE. DE UNA CONSTANCIA DE ACREDITACION DE UsO DEL
SUELC POR DERECHOS ADQUIRIDOS PaRA EL SO DE

CON UNA SUPERFITIL OCUPADA FOR DICHO USO DF 42, 2N
ZL INMUEBLE UBICADO LN LA CALLE

No. M2, LOTE :
oL, C.P. .
DELEGACION CUENTA  PREDIAL
\o., . CONSISTENTES EN:

LOS CUALES FUERON COTEJADOS POR ESTA \OT\RH ANTE EL)LOS)
SRGANISMOI1S) RESPECTIVO)S: .

2. DAR FE 1T LA DECLAF:ACRCK TEST]MON!AL,DE LOS ‘r.C NOS, L
Zh UNA DISTANCIA NO MAYOR DE CIEN METROS DE LA UBICACION LEL
INMULBLE £1TADO. COMPARECEN VOLUNTARIAMENTE SIN "QUE. MEDIL

170ACCION O FUERZA QUE iOS OBLIGUE., ‘A FiN DE TESTIFiCAR LA,

ANTIGUEDAD DEL GIRO 0O ACTIVIDAD ' DESARROLLADO  EN DICGHO
INMUEBLE. Y DECLARANDO  BAJO PROTESTA DE DECIR "VERDAD  OUE

DICHA ACTIVIDAD SE HA MANTENIDO - DE - NANERA 'CO‘\'.H.\'L‘A Y SIN

INTERRUPCION HASTA LA FECHA DE ESTE. TESTIMO\'IO

APERCIBIDOS DE LAS PENAS EN OLE SE 'INCURRE . QLIE\ES T\'T\RE‘ A

LA VERDAD. LOS COMPARECIENTES MA.'\IFESTARO\ SER

c. ' - QLxEA»ss’xnsxersCA‘

CON ‘ .. Y CON DOMICILIO
TN B ) cia

ACREDITANDOLO CON

SERALANDO QUE L LSO DEL IN'MUEBLE l\DleDO ENEL

PUNTO NUMERO  UNO - DE - ESTE \STnLM"\TO SE- . ENCUENTRA

ZSTABLECIDD DESDE . . - : . C Y STOHAY

SANTENIDO DE MANERA LD\A.,\L,‘ t Sl.\ .\TEr.:iL?ClC HASTA LA
FECHA DE ESTA DECLARACION. . o

i
)
1
i



c. QUIEN SE IDENTIFICA

CON Y CON DOMICILIO
EN

ACREDITANDOLO CON

SENALANDO QUE EL USO DEL INMUEBLE INDICADO EN EL
PUNTO NUMERO UNO DE ESTE INSTRUMENTO, SE ENCUENTRA
ESTABLECIDO DESDE Y SE HA
MANTENIDO DE MANERA CONTINUA Y SIN INTERRUPCION HASTA LA
FECHA DE ESTA DECLARACION.

. QUIEN SE IDENTIFICA
CON Y CON DOMICILIO
EN

ACREDITANDOLO CON

SENALANDO QUE EL USO DEL INMUEBLE INDICADO EN EL
PUNTO NUMERO UNO DE ESTE INSTRUMENTO, SE ENCUENTRA
ESTABLECIDO DESDE Y SE HA
MANTENIDO DE MANERA CONTINUA Y SIN INTERRUPCION HASTA LA
FECHA DE ESTA DECLARACION,

c. QUIEN SE IDENTIFICA
CON Y :CON DOMICILIO
EN

ACREDITANDOLO CON

SENALANDO QUE EL USO DEL INMUEBLE INDICADO EN EL
PUNTO NUMERO UNO DE ESTE INSTRUMENTO, SE ENCUENTRA
ESTABLECIDO DESDE Y- SE HA
MANTENIDO DE MANERA CONTINUA Y SIN INTERRUPCION -HASTA - LA
FECHA DE ESTA DECLARACION,

c. ' QUIEN SE IDENTIFICA
CON , : Y CON DOMICILIO
EN TS
ACREDITANDOLO CON

SENALANDO QUE EL USO DEL INMUEBLE INDICADO EN EL

-PUNTO NUMERO UNO DE ESTE INSTRUMENTO 'SE ENCUENTRA

ESTABLECIDO DESDE .Y SE HA

MANTENIDO DE MANERA CONTINUA Y SIN INTERRUPCION HASTA LA
FECHA DE ESTA DECLARAGION.

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR SE- DA'POR CONCLUIDA LA' .

PRESENTE ACTA'SIENDOLAS . HORAS DEL DIA . _DE.

DE »- FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE: LOS
QUE EN ELLA INTERVINIERON.




sLicencia de Uso del Suelo

Llenado

SOLICITUD

1)Fecha de ingreso del tramite

1. DATOS DEL PREDIO

2)Calle en donde se ubica el establecimiento

3)Numero

4)Colonia

5)Determinar la Superficie Total del predio en imetros cuadrados

6)Numero de Cuenta de la Boleta Predial

7)Se determina el uso que se le da al predio, por ejemplo. Casa
Habitacion, Bodega, Refaccionaria, etc.

2. DATOS DEL PROPIETARIO O POSEEDOR

8)Nombre del Propietario o Propletarios empezando por Apelblidb Pétemtq

Materno y Nombre o Razén Social. ‘ .

9)Nombre completo de la Calle. - Numero, - Colonia. - Cddigo Postél y
Delegacion. | ' ’ .

10)Numaero Telefénico de la oficina

11)Numero Telefonico particular.

3. TIPO DE SOLICITUD o

12)Indlcar el objetivo para el que se pretende raahzar eI lramlle Obra o
Nueva, Ampl;acmn modmcacubn Cambuo de Uso Amplnacnbn del Glro 7

Regularizacion. Adaptacuon Prorroga uotros .




4, DESCRIPCION DEL PROYECTO Y/U OBRA

13)Se debe anotar por nivel cual es el uso que se prelende o se realiza,
senalando los cajones de eslacionamiento con los que se cuenta.

4.1 CROQUIS DE LOCALIZACION

14)Dibujar croquis donde se anoten las calles que limitan la manzana,
superficie en metros cuadrados y orientacion

15)Se debe anotar por nivel cual es el uso especifico y su superficie de
construccion en metros cuadrados, del proyeclo.

DOCUMENTOS ANEXOS A LA SOLICITUD

16)Indicar con una X los documentos que se presentan para dicho tramite.

17)Firma del solicitante
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G)PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
CONSTANCIA DE ZONIFICACION DEL USO DEL SUELO

No. Responsable o Descripcién de la Actividad
Unidad
Administrativa
1 Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para

realizar el tramite.

2 Ventanilla Unicade |Proporciona informacion sobre requisitos y
Gestidn formato e indica al solicitante que verifique su
uso, de acuerdo al Plan Parcial de Desarrollo
Urbano, para confirmar;

«Si es permitido continiia con el tramite.

«Si resulta condicionado solicita formato |-
requisitos para licencia de uso del suelo. -

Si el giro que se solicita ha sido el mismo desde

el afo de 1982 o anterior, se solicitan los|
requisitos para Ia Constancia de Acredntamon de

Uso del Suelo por Derechos Adqunrldos

+Si resulta prohlbado, no se realaza dIChO tramlte

y por tanto se recomlenda camblar de domlcmo o :

el tipo de giro o sollcilar el camblo de uso.




3 Solicilante

Liena el formato.
Acude a la Delegacién Politica correspondiente a

entregar formato y requisitos solicitados.

4 Ventanilla Unica de

Gestion

Otorga volante de lramite y notifica que se
presente en un plazo determinado para la
entrega del documento autorizado. De acuerdo al
giro y el Plan Parcial de Desarrollo Urbano esta|

sujeto a una inspeccion para cotejar datos.

5 Inspectlor

Realiza la inspeccion conforme a lo declarado en
la solicitud.

En caso de que existan datos no veridicos, se le
informa al solicitante que realice nuevamente su
tramite. '

En caso de que los dalos sean veridicos, -
comunica al solicitante el plazo para recoger’sh

Constancia.

6 Solicitante

Acude a la Ventanilla con volante de tramite, ) . »
recibe el formato de pa_gb'por los de’rechos» de
Uso de suelo.* : -

Una vez realizado el pago. entrega con copiaé la

Ventanilla para obtener su Constancia. - :

"El pago se reallza en las cajas receptoras de Teéorevln
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
CONSTANCIA DE ACREDITACION DE USO DEI..SUELO POR
DERECHOS ADQUIRIDOS

No. Responsable o Descripcién de la Actividad
Unidad ’
Administrativa
1 Solicitante Solicita informacidn sobre los requisitos para
realizar el tramite.
2 Ventanilla Unica de | Proporciona  informacion - sobre - requisitos y
Gestion formato e indica que no existen inconvenientes| -
en caso de ser permitido, condicionado 0
prohibido. Ya que es un tramite con vigencia
permanente. ’
3 Solicitante Liena el formato. » ‘
AcUde a lé Delegécién Politica cOr(espondienté a
entregar formato y reduisitos sd!iciladds o
4 Ventanilla Unica de | Otorga volante de- tramite y 'ndtlficé que se|.

Gestidn

presente en un 'plézo" delérminado,ipara Ia

entrega del documento autorizado, De acuerdo al

giro, esté sujeto a una inspeccién para cotejar| '

datos.




5 Inspector

Realiza la inspeccion conforme a lo declarado en
la solicitud y requisitos.

En caso de que existan datos falsos, se le
cancela la solicitud, e informa al solicitante que
realice nuevamente su trémite para obtener el
Uso del Suelo.

En caso de que los datos sean veridicos,
comunica al solicitante el piazo para recoger su

Constancia.

6 Solicitante

Acude a la Ventanilla con volante de tramite,
recibe el formato de pago por los derechos de
Uso del suelo.*

Una vez realizado el pago, entrega con copia ala

Ventanilla para obtener su Constancia.

* El pago se realiza on las cnjns receptoras de Tesorerla
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PROCEDIMIENTO
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
LICENCIA DE USO DEL SUELO

No. Responsable o Descripcién de la Actividad
Unidad
Administrativa

1 Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el framite. |

2 Ventanilla Unica de Proporciona  informacion  sobre re_qhisitqs oy

‘ Gestion formato para licencia de uso del-suelo. A; :

3 Solicitante Llena e) for:m‘ato |
Acude a la Delegacion Polbilbl;c‘:a correspon}die_nte a
entregar formato y requisitos solicitados. -

4 Ventanilla Unica de | Otorga - volante™ de 'trér'nite - ‘comdﬁilca -al k

Gestion

solicitante que esta sqjéto a.una inspecélén para 5

colejar datos.




5 Inspector

Realiza la inspeccion conforme a lo declarado en
la solicitud.

En caso de que existan datos no veridicos, se le
informa al solicitante que realice nuevamente su
tramite.

En caso de que los datos sean verldicos,
comunica al solicitante el plazo para recoger a

contestacién de su solicitud.

6 Solicitante

Acude a la Ventanilla con volante de tramite,
recibe el formato de pago por los derechos de
Uso de suelo.*

Una vez realizado el pag'o.’ entrega cdpla. a.la
Ventanilla para obtener su Coniestacién. la cuai
puede ser; . .

«Proponer mediante su proyecto, modificaciones

para dar _cumplimiento = al- ;Reg!ani}enlo, de}

Construcciones, por lo que tiene que solicitar|

nuevamente su Licencia de Uso del Suelo,
Una vez aprobado su proyecto, se le autoriza ei
Uso. ‘ ' 2 o

Si cumple con las disposiciones ft_e'élémentarias

de Construccién, se le autoriza el Uso del Suelo:

* El pago se reallza cn {as cajas receptoras de Tesoreria
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H)REQUISITOS

+Constancia de Zonificacién de Uso del Sueio

1)Formato de Solicitud llenado
2)Copia de la Boleta Predial

3)Copia de identificacion vigente

sConstancia_de Acreditacién de Uso del Suelo por Derechos
Adquiridos

DOCUMENTOS OBLIGATORIOS

1)Formato de solicitud llenado

2)Volante de tramite e identificacion

3)Declaracion de Valor Catastral y pégo del impuesto Predial

4)Pago de Derechos - o « S ' i"

5)Carta Compromiso ‘ » ‘ »
6)informacion Testimonial: Escritura de informacién ’téétimdhial»dé»trés“
vecinos de la zona que vivan en un radio no mayor a 1005m§trqs’en torno al
predio, expedida por Notario Piblico del Distrito Fede_fal__y slo pairaiéu'b’erficie a’
acredilar mayor a 40 m2, o que se encuentren en idriés .dég:eépeéiél été:n,c’ibn. <
7)Solicitud de inscripcion en el Re;cjistrq Federal de Cabuéérrlbtes o
Contribuyentes PR S A Eaeper, : |
8)Declaracion Anual de Irrip/ues.to_s a los' Ingresos’ de. Iasl ‘So'cbi‘edadeé
Mercantiles ylo declaracion de IV.A. s "
9)Licencia de Construccion

10)Planos Arquitectdnicos




11)Manifestacion de Terminacion de Obra y/o Autorizacion de Uso y

Ocupacion

DOCUMENTOS ALTERNOS

1)Pagos provisionales, parcialidades y retenciones de Impuestos
Federales.

2)Liquidacion de Cuota Obrero-Patronal al IMSS y Entero Provisional

3)Visto Bueno de Prevencion de Incendios (Bomberos)

4)Aviso de Apertura del Establecimienlo o Licencia Sanitaria de la
Secretaria de Salud

5)Licencia de Funcionamiento del Departamento del Distrito Federal

sLicencia de Uso del Suelo

1.Solicitud en Stantos

En su caso: »

2.5 juegos del Anteproyecto Arquitecténico que, incluyan las »p}lantés‘d}e ’
distribucion y localizacion; cortes y fachadas. » H

3.5 juegos de la memoria descriptiva def funcuonamnento del proyecto con
sus posibles demandas sobre la infraestructura wal hldfosamlana elécmca y
propuestas de aminoracion de efectos enlas ed|f|cacaones veclnas

4.Estudio de imagen e impacto ambiental urbano




)PERIODO DE REALIZACION

sConstancia de Zonificacién del Uso del Suelo: De 8 a 10 dias habiles.

«Constancia_de Zonificacién de Acreditacion de Uso_del Suelo_por

Derechos Adquiridos: Como minimo de 20 a 30 dias habiles

sLicencia del Uso del Suelo; Como minimo de 10 a 15 dias habiles

J)VIGENCIA DEL TRAMITE
«Constancia de Zonificacion del Uso del Suelo

Un afio, contando a partir del dia siguiente de su expedicion, 3!

«Constancia de Zonificacion de Acreditacion de Uso del Suelo por

echo uiridos

Tendra una vigencia indefinida, 32

sLicencia de Uso del Suelo
En el Reglamento no se establece la vigencia, pero en el art. 43 mencmna .

que seré obligatoria para la Licencia de Construccnén

31 Reglamento de Construcciones para el Distrito Fodenl. publlcdo en el Diarlo Oﬂclal dela

Federacién el 2 de agosto de 1993, Tiulo Segundo, Cap, V, Art. 31, pig.22 . :
32 Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, publicado en el Diatlo_ oﬂchl dela
Federacion el 2 de agosto de 1993, Titulo Segundo, Cap. V Ant. 31, pbg 22 [ W
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2.REGISTRO DE SOCIEDAD MERCANTIL

A)AUTORIDAD CORRESPONDIENTE:
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio del Distrito Federal.

B)LUGAR DE PRESENTACION

Oficialia de Partes del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

C)ANTECEDENTES

El decreto expedido por el Congreso de la Unidn con fecha 28 de
diciembre de 1933, otorgé las facultades a Abelardo L. Rodriguez, Presidente
Substituto Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, para expedir ei
Nuevo Cadigo de Comercio y las Leyes Especiales en materia de Cdmbercibo y de
Derecho Procesal Mercantil, posteriormente se expide la Ley Generai de
Sociedades Mercantiles, publicada e‘n‘el Diario Oficial de la Federacién el"4"de | b '
agoélo de 1934 con reformas en el D‘iario Oficial de la Federaéién el dia-11 de
junio de 1992, | o

D)BASES NORMATIVAS

Cédigo Clvil para el Distrito Federal .
«Concepto de Sociedad Mercantil : Art. 2688

* Ver Directorio de Lugares de Presentacion




Ley General de Sociedades Mercantiles

«Clasificacion: Art. 1

+Requisitos de toda Escritura Conslitutiva: Art. 6

«Sociedad en Nombre Colectivo: Arts, 25 al 50

+Sociedad en Comandita Simple: Arts. 51 al 57

»Sociedad de Responsabilidad Limitada: Arts. 58 al 86

+Sociedad Anonima: Arts. 87 al 110

+Sociedad en Comandita por Acciones; Arts. 207 al 211

sSociedad Cooperativa: Art. 212 (Ver Ley General de Sociedades
Cooperativas)

+Sociedad de Capital Variable: Arts. 213 al 221

E)OPCIONES
Conforme al art. 10. de la Ley General de Sociedades Mercantiles, se

establecen las formas que pueden adoptar las sociedades mercantiles:

3

I.Sociedad en Nombre Colectivo: " Es aquella que existe bajo una razon k

social y en la que todos los socios responden de modo Subéidiario. i|imitéda y

solidariamente de las obligaciones sociales *. ¥

" La razon social se formara con el nombre de uno o més socios o cuando

en ella no figuren los de todos, se le aadiran las palabras "y Comparija” u ofras

equivalentes . ™

32 Ley Genera! de Sociedades Mercantiles, Cap. lI, Art. 25, pag. 32
34 ey General de Sociedades Mercantiles, Cap. Il, Art. 27, pag. 32

35




Il.Sociedad en Comandita Simple: " Es la que existe bajo una razén
social, y se compone de uno o varios socios comanditados que responde de
manera subsidiaria, ilimitada y sclidariamente de las obligaciones sociales, y de
uno o varios comanditarios que unicamente estan obligados al pago de sus

aportaciones ". 3%

" La razén social se formara con los nombres de uno o mas comanditarios,
seguidos de las palabras "y Compania” u otras equivalentes, cuando en ella no
figuren los de todos. A la razon social se le agregaré siempre las palabras

"Sociedad en Comandita” o su abreviatura "S. en C.". 3¢

ll.Socledad de Responsabliidad Limitada: " Es la que se constituye
entre socios que solamente estan obligados al pago de sus aportaciones, sin
que las partes sociales puedan estar représenladas por titulos negociab|eé ala
orden o al portador pues sélo seran cedibles en los casos y con los réqmsitos

que establece la presente ley.

La Sociedad de Responsabilidad Limitada éxjstiré bajo una denominacion
o bajo una razon social que se formara con ei,nombre de uno 6'més sbcios. La
denominacion o la razon social ir4 inmediatamente seguidé'de las pallabras 'S
de R. L." la omisién de este requisito sujetara é |o§:sbcios'a'la.respohsabllidéd

que establece el art, 25 ". 37

35 Ley General de Sociedades Mercantiles, Cap. iii, Art. 51, pg. 36
36 Ley General de Socledades Mercantiles, Cap. iil, Art. 52, pig. 36 :
37 Ley General de Socledades Mercantiles, Cap. IV, Art. 56 y 59, pég. 37 .
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IV.Sociedad Andnima: " Es la que existe bajo una denominacion y se
compone exclusivamente de socios cuya obligacion se limita al pago de sus
acciones.

La denominacion se formard libremente, pero sera distinta de la de
cualquiera otra sociedad y al emplearse ird siempre seguida de las palabras

"Sociedad Anonima'o de su abreviatura "S.A.".

Sociedad en Comandita por Acclones: " Es |a que se compone de uno
0 varios socios comanditados que responden de manera subsidiaria,
ilimitada y solidariamente de las obligaciones sociales; y de uno o varios
comanditarios que Unicamente estan obligados al pago de sus acciones "

¥

" Podrd existir bajo una razén social que se formara con los nombres de

uno o mas comanditados, seguidos de las palabras "y Compaiia" u otras
equivalentes, cuando en ella no figuren los de todos. A la razon social 0 a la’

denominacion, en su caso se agregaran las palabras "Sociedad en Comandita -

por Acciones" o su abreviatura"S. en C. por A", 4*

Cualesquiera de las sociedades anteriores podran constituirse como

sociedades de capital variable.

38 | ey Generai de Sociedades Mercantiles. Cap. V. Art.87 y 88, pig. 42 -
39 L ey General de Socledades Mercantlles, Cap. VI, Art. 207, pag. 66
40 Ley General de Socledades Mercantiles, Cap. VI, Art. 210, pag. 66

.37."




Sociedades de Capital Variable; " E| Capital Social sera susceptible de
aumento por aportaciones posteriores de los socios o por admisién de nuevos
socios, y de disminucion de dicho capital por retiro parcial o total de
las aportaciones sin mas formalidades que las establecidas por
este capitulo " . 11

" A la razdn social o denominacion propia del tipo de sociedad se afadiran

siempre las palabras " de Capital Variable " ¢2

Vl.Sociedad Cooperativa: " Es una forma de organizacidn social
ihtegrada por personas fisicas con base en intereses comunes y en los
principios de solidaridad, esfuerzo propio y ayuda mutua, con el proposito de
satisfacer necesidades individuales y colectivas, a través de la realizacion de
actividades economicas de produccién, distribucién y consumo de bienes y

servicios ", 4?

4 ey Gen§r1| de Socledades Mercantiles, Cap, Vill, Art.213, pig. 67
42 Ley General de Socledades Mercantiies, Cap. Vill, Art. 215, pig. 67
43 Ley General de Socledsdes Cooperativas, Art, 20, pig. 101 - e
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F)FORMATOS

Para el Registro de cada una de las Sociedades, se requiere que los ;

socios celebren una acta de asamblea o se constituyan ante notario con los :

siguientes datos:

" |.Los nombres, nacionalidad y domicilio de las personas fisicas o morales

que constituyan la sociedad,

Il.El objeto de la sociedad;

1. Su razon social 0 denominacion;

IV.Su duracién;

V.El importe del capital social;
VI.La expresion de lo que cada socio aporte en dinero o en otros bienes; el -
valor atribuido & éstos y el criterio seguido para su valoracion.

Cuando el capital sea variable, asi se expresara indicandose el minimo

que se fije;

VIi.El domicilio de la sociedad,; ‘ _ U
Viil.La manera conforme a la cual haya de adminlstrarse la sociedad y las. ‘
facuitades de los administradores; '

IX.El nombramiento de los administradores 'en' la designacion de los que -

han de llevar la firma social;

X.La manera de hacer la distribucién de las utilidades y pérdidas entre los

miembros de la sociedad;

XI.El'importe del Fondo de Reserva;

Xll. Los casos en que la sociedad haya de disolverse antidipadamehte: y




Xill.Las bases para practicar la liquidacion de la sociedad y el modo de
praceder a la leccion de los liquidadores cuando no hayan sido designados
anlicipadamenie.

Todos los requisitos a que se refiere este articuio y las demas reglas que i
se eslablezcan en la escritura sobre organizacion y funcionamiento de la

sociedad conslituiran los estatutos de fa misma ", ¢

En el caso de las Sociedades Coaperativas, conforme a la Ley que la rige
“ su Constitucion debera realizarse en la Asamblea General que celebren los
interesados y en la que se levantard un acta que conlendra: o i

1.Datos generales de los fundadores; - ;

It.Nombres de las personas qué hayan resultado electas para integrar por

primera vez consejos y comisiones, y

lil.Las Bases constitutivas ". ¢5

4410y General de Socledades Mercantiies, Cap. 1, Art. 6, pag 27 :
4 Ley General de Socledades Cooperativas, Tltulo il Cap. |, Art. 12, pég, 103
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GJPROCEDIMIENTO

DESCRIPCICN DEL PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE SOCIEDADES MERCANTILES MEDIANTE LA
CELEBRACION DE ACTA DE ASAMBLEA POR PARTE DE LOS SOCIOS

No. Responsable o Descripcidn de la Actividad
Unidad
Administrativa
1 Solicitante Celebra el Acta de Asamblea, considerando los
datos serialados para su Constitucion:
Protocoliza e! Acta de Asamblea ante Notario.
Realiza el permiso para poder constituirse ante
la Secretaria de Relaciones Exteriores.
Teniendo los requisitos anteriores acude al
Registro Publico de |a Propiedad y del Cdrheréio
para solicitar la canli&ad a _pagaf paka_.regis\rar
su Escritura Constitutiva S
2 Registro Publico de la Determina el 'monto a pag_af, .;jeper;dj:endo del
Propiedad y de!  |capital de la Soci_@ad y e_n;_.r__egé’ forrﬁélo para el
Comercio pago. B »
3 Solicitante Requi‘sila«ei 'fo'miato:. acude a .|§ Réﬁebﬂibh de o

Pagos dentro del Regisiro - P_l'j_bhcb de - laf

Propiedad

y pagala cantidad solicitada.
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Recepcion de pagos

del Registro

Recibe el pago, sella y otorga hoja al solicitante.

Solicitante

Se presenta a la Ventanilla de Oficialia de Partes
de Registro con los requisitos y pago de

derechos e ingresa.

Ventanilla de Oficialia

Recibe lo anterior, sella el formato y otorga

de Partes numero de folio y fecha de ingreso e indica que
con ellos se debe presentar en 3 dias habiles en
el Area de Comercio (A 6 B),
Solicitante Acude al &rea de Comercio a preguntar sobre su

Registro de la Sociedad (presentar formato con
fecha y folio).

Cuando se le ind‘ica que tiene respuesta, se
presenta en la Oficialia de Partes con el forméto

y lo entrega.

Oficialia de Partes

Entrega - Contrato Constitutivo ‘regbi;{t_rédok al

solicitante.




PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE SOCIEDADES MERCANTILES MEDIANTE Ln CELEBRACION DE
ACTA DE ASAMBLEA FOR PARTE DE LUS SDCIOS

No
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PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE SOCIEDADES MERCANTILES MEDIANTE LA CELEBRACION DE
ACTA DE ASAMBLER PUR PARTE DE LOS SOCI0S
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ACTA DE ASANBLEA POR

PROCEDIMIENTO
REGISTHO DE SOCIEDADES MERCANTILES WEDIANTE LA CELEBRACION DE

PARTE DE LOS SOCLOS

No SOLICITANTE :Eﬁf,éiﬁﬂ;ﬂ "“;22;2" bE ,cn:EE:;m ”ﬁglgxm&
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PROCEDIMIENTO
REGISTRO DF SOCIEDADES NEACANTILES WEDIANTE LA CELEBRACION DE
ACTA DE ASANOLEA POR  PARTE DE LOS SOCIOS
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE SOCIEDADES MERCANTILES MEDIANTE LA
CELEBRACION DE ACTA DE ASAMBLEA POR PARTE DEL NOTARIO

No. Responsable o Descripcién de la Actividad
Unidad
Administrativa

1 Solicitante Teniendo como minimo un capital de
$ 50,000.00 acude un Representante legal o los
socios ante un Notario Publico para Constituirse
como Sociedad Mercantil

2 Notario Se compromete a:

« Tramitar permiso ante la Secretaria de|

Relaciones Exteriores, e indica que los socios

le proporcionen- cinco posibles nombres de :

su Sociedad.

» Tramitar el Registro de la Sociedad ante el[

Registro  Publico de la Propiedad y del|

Comercio. -




Determina el monto a pagar, dependiendo de!
capital de la Sociedad.

En caso de llevarlo a cabo:

Solicita a los interesados proporcionen datos (los
mencionados para el Acta Constitutiva) y
protocolizan el Acta de Asamblea y enlrega a
alguno de los socios para que se den de alta en

la SHCP.

3 Solicitante Recibe informacion por parte del notario y acude.
4 Notario Entrega Contrato Constitutivo Registrado;
y Permiso de la Secretaria de Relaciones
Exteriores.
H)REQUISITOS

sSociedad de Responsabilidad Limitada:
1." Ninguna Sociedad de Responsabilidad Limitada tendra més de 50 .

socios ", 46

2"El capital Social nunca serd inferior a tres millones de pesos

{N$ 3,000): se dividira en partes sociales que podran ser de valor y ca(egorias.

desiguales, pero que en todo caso seran de -mil pesos o de un

multiplo de esla cantidad ", 7

“6Ley General de Sociedades Mercantiles, Cap. IV, Art. 61, pag. 37

47 Ley General de Sociedades Mercantiles, Cap; IV, AH. 62, pag 37,
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3. " El capital debera estar integramente suscrito y exhibido, por lo menos

el 50% del valor de cada parte social . ##

«Sociedad Anénima;

" 1.Que haya dos socios como minimo y que cada uno de ellos suscriba
una accion por lo menos;

il.Que el capital social no sea menor de 50 millones de pesos (N$ 50,000)
y que este integramente suscrito;

Ili.Que se exhiba el dinero en efectivo, cuando menos, el 20%. del valor
de cada accién pagadera en numerario; y

IV.Que se exhiba integramente el valor de cada accion que haya de

pagarse, en todo o en parte, con bienes distintos del numerarig ", 49

«Sociedad en Comandita por Acciones:

" El capital sacial, estara dividido en acciones..." *°

«Sociedad Cooperativa:

" Se abservara io siguiente: ‘

|.Se recanace un vate por sacio, independiehte asus aportaciones; o

1. Seran de Capital Variable: B

I.Habré iguaidad esencial en derechos y obligaciones de sus’ socioé e
igualdad de condiciones para las mujeres; ' S

IV.Tendran duracién indefinida, y

43 ey General de Socledades Mercantlles, Cap. IV, Art, 84, pég 38
49 ey General de Socledades Mercantiles, Cap.V, An. 88, pig 43
ey General de Socledades  Mercantiles, Cap. Vi, Art. 209, pig 86
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V.Se integrardn con un minimo de ¢inco socios ", 5!

)PERIODO DE REALIZACION

Tiene como minimo 20 dias hahiles

J)VIGENCIA DEL TRAMITE
Segin la duracion de la Sociedad que se indique en el Contrato

Constitutivo,

51 Ley General de Socledades Cooperativas, Titulo Ii, C_ap.'l; I_\rt_.ﬂ. piélors"»' L
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PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE SOCIEDADES MERCANTILES MEDIANTE LA CELEBRACION DE

ACTA DE ASANBLEA POR PARTE DEL NOTARIO
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PROCEDIMIENTO
REGISTRO DE SOCIEDADES MERCANTILES WEDIANTE LA CELEBRACION DF
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3.ALTA EN LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

A) AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

B) LUGAR bE PRESENTACION

Ante el Buzén Fiscal de su Administracion Local de Recaudacion o en el
Médulo de Recepcidn de Tramites ubicados en las oficinas de correos (las
Agencias autorizadas de SEPOMEX ), en los Modulos de Atencidn Fiscal,
ubicados en las Administraciones Locales de Recaudacion ¢ en el Modulo de
Recepcion de Tramites Fiscales ubicado en las Camaras de Comercio o

Industria. *

C) ANTECEDENTES

El Registro Federal de Contribuyentes se establece en el Cédigo Fiscal
de la Federacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 31 de

diciembre de 1980, el cual entré en vigor a partir del 1° de enero de 1983,

donde se determina la obligacion de la Inscripcion al RFC.

D)BASES NORMATIVAS

Cddigo Fiscal de la Federacion
«Conceptoy Obligatoriedad: Arts. 27
«Delitos y Penas en materia: Art.110

sInfracciones y multas: Arts. 79,80.

" Ver Directorlo de Lugares de Presentacln




Reglamento Fiscal de la Federacién *

sInscripcion y avisos: Arts. 14-24

E)OPCIONES , :
«Personas Fisicas o : RN
sPersonas Morales ' ‘ T




F}JFORMATOS

sFormulario R-1

Llenado

1.CRH significa Circunscripcion Regional Hacendaria para la Inscripcién al
RFC no debera hacer ninguna anotacion.

2.Enla clave del RFC no debera anotar nada

DATOS GENERALES DEL CONTRIBUYENTE

3.Anotar su nombre completo, comenzando por Apellido Paterno , Materno
y Nombre (s), en caso de ser persona fisica, tal como aparece en su acta
de nacimiento y Denominacion o Razon Social si es persona moral, tal como
aparece en el acta constitutiva.

4.Se anotara el Domicilio Fiscal:

+Con el nombre de la calle

+NGmero y/o letra extefior, 0 numero y/o letra interior.

«Colonia

+Numero telefonico S o o P
+Calles en |a que se encuentra el Domicilio o su referencia ‘
«Municipio o Delegacion al que‘cor‘responda el domicilio fiscal » L Y i
+Numero del Codigo Postal |
oLocalidad

«Entidad Federativa

SOLICITUD DE INSCRIPCION 7

5.Fecha de nacimiento si se trata de' persona fisica _c.>':'l_.a"febhé de.

constitucion si es persona moral.




«Fecha en que comienzan las actividades de Servicio, Comercio o

Produccion.

+Donde se menciona que describa la actividad preponderante. definiré la

actividad que sea de mayor importancia en su giro.

+Enlafila de Obligaciones Fiscales se anota la clave segun corresponda a

su actividad:
CLAVE OBLIGACION CLAVE OBLIGACION
PERSONAS MORALES IMPUESTO AL ACTIVO
101 Sociedades Mercantiles 149 . |Personas morales »
102 Organismos Descentralizados | 151 Personas fisicas »
‘| con Actividad Empresarial ‘ 4
103 |Sociedades y Asociaciones|201  |IMPUESTO AL VALOR|
Civiles AGREGADO '
104  |Sociedades Cooperalivas de| OTROS IMPUESTOS
Produccién FEDERALES
125 Sociedades de Inversion 157 |Prestacién -de ’éerv‘i»cic:)is'
leleféﬁigbs' SR
106 Personas Morales Nol450 IZS_.A;N'. -
Constribuyentes ' ’ il ' _
156 |Régimen Simplificado DERECHOS - FEDERALES|
DE PAGO PERIODICO
123 | Controladora 760 ; e

Mineria:




154 Controlada 768 Aguas
124 Instituciones de Crédito y PERSONAS FISICAS Y
Entidades Financieras MORALES SECTOR
AUTOTRANSPORTE
ASOCIACION EN|203 Autotransporte de carga
PARTICIPACION federal

126 Asociante 204 Autotransporte de carga de
maleriales para
construccion, productos del
campo, carga - general,
carga urbana y gruas.

127 Asociado 205 Autotransporte de
pasajeros urbano y
suburbano

PERSONAS FISICAS CON{208 Autotranspoﬂe’Fédérai de
ACTIVIDADES carga ligera de mueb[as' y »
EMPRESARIALES mudanz_as. iy ob]étos
voluminosos y de - gran{.
peso G S 1
107 Contribuyente Régimen 209 Aqlolfén’sporte_:_fdraned- ’die ‘
General de Ley .pasaje.y't.unsmo S
108 |Contribuyente Menor PERSONAS ’FISICAS» Y

MORALES ~ SECTOR|

AGRICOLA




155 Régimen Simplificado 601 Inscrito  sin  obligaciones
{opcional)
158 Régimen Recaudacion por[602 lngresosv inferiores a diez
Terceros salarios minimos (opcional)
159 Régimen Pequefios 603 Ingresos de 10 a 20
Salarios Minimos
ASOCIACION EN|604 Ingresos que excedan a 20
PARTICIPACION Salarios Minimos
109 Asociante PERSONAS FISICAS Y
MORALES SECTOR
GANADERO
110 |Asociado 701 |inscrito sin  obligaciones
(opcional) ’ |
COPROPIETARIO 702 |ingresos inferiores a diez
Salarios Minimos(opcidnal_)
120 |Representante comin 703 Ingresos de 10‘»:ak~2(‘)
’ Salarios Minifnoéb » ]
121 Representado 704 _' K in,gresbos"que' exbédéh a20 |
_ Sralaribs"l_v_lihirr{psl’:» o
PERSONAS  FISICAS CON E;ERSONAS’ FISICAS Y| ,
OTRAS ACTIVIDADES |MORALES . SECTOR| ' -
PESCA
1M1 |Salarios 801 '

Inscrito - sin _ obligaciones |

(opcional) . -




112

Honorarios y en general por 1a}802
prestacion de un  servicio

personal independiente

Ingresos inferiores a diez
Salarios Minimos

(opcional)

132 Honorarios ( Declaracion}803 Ingresos de 10 a 20
Anual por ingresos Salarios Minimos
esporddicos)

518 Honorarios (Régimen salarios) {804 Ingresos que excedan a 20

Salarios Minimos

114 Arrendamiento  (Declaracion PERSONAS FISICAS Y

anual Unicamente) MORALES SECTOR
SILVICULTURA

15 Arrendamiento (Declaraciones{805 Inscrito ~ sin” obligaciones
provisionales y Anual) (opcional) »

119 Otros ingresos 806 Ingresos i}nferioresb "a'dbiez

Salarios Minimos
(opcional) - » ‘
COPROPIETARIO 807  |Ingresos de 10 a- 20|
Salarios Minimos
130 Representante comin 808  |Ingresos qUe-'éxcedén a20
‘ 7 Salarioé Minimos

131 Representado PERSONAS MORALES _

IMPUESTO ESPECIAL|511  |Tablajeros  (Sociedades

SOBRE PRODUCCION Y

SERVICIOS

| Civiles) .




540 Cerveza y bebidas | 519 Saciedades Cooperativas
refrescantes de Produccidn
370 Bebidas alcahalicas PERSONAS FISICAS
SECTOR
AUTOTRANSPORTE
911 Alcahal, Aguardiente, etc. 206 Autatransparte de
pasajeras (taxistas) que no
pagan
912 Gas , avion 207 Autotransporte de
pasajeros (taxistas) que
pagan
901 Tabacaos labrados 210 Autalransparte ejidaln de
persaonal al campo
cdntribuyentes gué pagan '
550 Comisionistas, agentes, etc 211 Autatransparte ie’ji'dalb de
: persanal al - campa
_ qdnlribuyenle$ :._que : no
|pagan =
913 |Gasdlina PERSONAS  FISICAS
_|SECTOR ARTESANOS
914 |Diesel 405 'Ar’tééano_sy :'l‘con»;;in.grésbs :
iﬁfleﬁiﬁrgéf‘a; 10 ‘»Sablférios
AMinimos
RETENEDOR {406 |Artesanas con ingresas de|

10 2 20 Salarios Minimos.




55

160 Salarios 407 Artesanos con  ingresos
que exceden a 20 Salarios
Minimos

163 Pagos al exlranjero PERSONAS FISICAS

164 Premios 904 Personas  fisicas  cop
aclividades empresariales
(microindustria, servicios y
transporte), contribuyentes
que pagan.

166 Arrendamiento 905 Personas ~ fisicas ~ con
aclividades empresariales
que no pagan

167 Honorarios 906 Comercio en  pequeiio.

| Contribuyentes que pagan

168 Produccion y servicios 907 Comércio en bpéq’ueﬁo{ »
Con!ribuyemes’ que nof
pagan . | '

169 Otros ingresoso de personas|512 Tablajeros . (peréonas

fisicas ‘ﬂéicas). o
1170 Recaudacion por actividades{513  |Introduccion dega.ri‘ado"
empresariales ‘ : '

172 |Intereses 177 lnlroducéién_ de pescados y
mariscos. . '




Comerciantes de frutas,
verduras y productos del

campo no elaborados

515

Expendedores y
despachadores de

periodicos de revistas

516

Expendedores y agencias

de billetes de loteria

517

Prondsticos Deportivos

CAMBIO DE SITUACION FISCAL

6.No se debera hacer anolacién alguna

SERVICIOS

7.No se debera hacer anotacién alguna ‘.

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Tratdndose de personas ﬂsicas.". eslas ﬁrmara_n en ; el cua’dr’o>»> a
correspondiente. Si se tiene Represémant‘e Lega.l se ahol,aréx_‘-Ape_llido _Patérno,]

Materno y Nombre(s) del mismo, asi como su RF.C. a trece pos'itiohes, ysu

firma

En el caso de personas morales, se anolara el Apellido Palerno, Materno

y el Nombre del Representante Legal, anqlandb suRF .C'._a"lr':éc-e_‘_pbsic‘ioneé‘y ‘

su firma.
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ROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.

Responsable o
Unidad

Administrativa

Descripcion de la Actividad

Solicitante

Llena el Formulario.
Acude a modulo corespondiente dependiendo

de la ubicacion de su domicilio.

Solicita al orientador- de tramites fiscales el|

sobre.

Anota su Nombre Denominacion o Razon Social )

y su domicilio fiscal al frente del sobre segun sea I

el caso.

En el reverso marca con una ¥’ el documento|

que anexa y- el cuadro correspondnenle al .

formulario de reglslro

Introduce en el sobre onginal del formulano y

|copia cernflcada . del acta de nammlento 0

documenlo consmutwo

Madulo Fiscal

Revisa documentacnon e |nd|ca que reallce el

sngwente paso.




3 Solicitante Imprime el numero de folio del reloj franqueador
en el sobre y en la copia del formulario, esta
ultima como acuse de recibo.

Deposita el sobre en el buzén fiscal. i

4 Secretaria de Envia el resultado correspondiente al domicilio
Hacienda y Crédito | fiscal del solicitante. ' i

Publico

H)REQUISITOS

1.Llenado a maquina o con letra de molde.

2.Original y copia del formulario R-1. :

3.Acta de Nacimiento si se trata de Persona fisica (Copia Certificada).
4.Escritura o Documento Constitutivo, traténdose de Persona Moral (Copia

Cerlificada). , S o

))PERIODO DE REALIZACION

La persona fisica 0 moral se da de Alta en la Secrelaria de Hacienda'y - ’

Crédito Publico desde el momento en que ingresa su tramite y en un plazo de ’
diez_dias_habiles le hes enviado a su domicilio el Régislro,Fe’_de'ral 'dbe

Conliribuyentes,

J)VIGENCIA DEL TRAMITE _ _ :
Hasta la Suspension o Cancel?cién '_.de adi\)idadeé por- parte del

solicitante.




PROCEDIMIENTO
ALTA EN LA SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO (R.F,C)

No SOLICITANTE MODULO FIgScAL
1 Fornﬁf?”o
Soltl,nl a.o
2 Drlgnz. :r de
rau? es
lsca es
L
1
3 Entrega
sahre
|
4




PROCEDIMIENTO :
ALTA_EN LA SECRETARIA DF HA(lENDA L
\ Y CREDITO PUBLICO (R.F. P
NGO SOLICITANTE MOoODULO FISCAL t
@ Q t
o b e B
Si estd completa
J !
Juering No,
’ i
|
Depasita ¢
8 R H R LR
1
9




4.LICENCIA SANITARIA

A)AUTORIDAD CORRESPONDIENTE:

Direccién General de Servicios de Salud Publica en el Distrito Federal.

B)LUGAR DE PRESENTACION

Oficina de Atencion al Publico en la Direccion General de Servicios de
Salud Publica en el Distrito Federal, en caso de Aviso de Apertura y Licencia
Sanitaria; cuando se trata de actividades dedicadas a la transformacion el Lugar
de Presentacion es en la Direccién General de Control Sanitario de Bienes y

Servicios. *

C)ANTECEDENTES -

El 3 de febrero de 1983, fue adicionado el articulo 40. Constitucional para
establecer en el parrafo lercero el derecho a la proleccion bde la Sa|Ud; ‘lo
anterior fué publicado en el Diario Oficial de Ia‘Federédén. pqr Decrelo del
Congreso de los Estados Umdos Mexncanos ' o
Conforme a lo anterior. se publicé en el Diario Oﬂcual de Ia Federacuon eI 7. de

febrero de 1984 la Ley General de Salud, la cual enlro en vigor: el 1o de julio

del mismo afo; donde se deﬂmeron las bases y modalldades para eI acceso a

los servicios de salud, y se establecid la distribucion de cpmpelen_cnas enlre la

Federacion y las Enlidades Federalivas en maleria deée_ilubri"déd ;gen‘éral:; '

donde el conlrol, fomento y regulacion sanitarios sobre actividades ,

' Ver Lugares de Presentacion




establecimientos, productos y servicios, constituye una herramienta en la’

cansecucion de la salud de la paoblacion.

Asi mismo el 15 de enero de 1987 se publica en el Diario Oficial de la

Federacion la Ley de Salud para el Distrito Federal.

D)BASES NORMATIVAS

Ley General de Salud

«Concepto: Art. 368 .

sAulorizaciones y Certificados: Arts. 368 al 379

*Revocacion de Licencias Sanitarias: Arts. 380 al 387

«Vigilancia: Arts. 393 al 401

+Seguridad, Sanciones y Delitos: Arts. 402 al 415

«Sanciones Administrativas: Arts, 416 al 427 N
Reglamento _de la_Ley General de Salud_en materia_de ang(ol

Sanitario de Actividades, Establecimientos, Productos y Servicios.
«Obligatoriedad: Art. 62

E)OPCIONES
sAviso _de Apertura_del Esgablegjmlemo Esta dingldo a las personas‘

fisicas o morales que realicen actividades para la- obtencidn, elaboraclén. ;

fabricacion, preparacion, ‘mezclado, acondicionamienlo dlstnbucién ,
manipulacidn, transporte.y maquila de alimentos, bebidas alcohéllcas y bebldas ’
no alcohdlicas, tabacos, productos de perfumena belleza aseo y Ilmpleza asl»

como las materias primas y aditivos que intervienen en su elaboracuén
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«Solicitud de Licencia Sanitaria

Esta dirigido a:

«Establecimientos que se dediquen al proceso de plaguicidas, fertilizantes
y sustancias toxicas o peligrosas para la salud,

«Establecimientos que se dedican al proceso de medicamentos,
almacenes de deposito y distribucion.

«Farmacias, droguerias, boticas.




F)FORMATOS

«Avisa de Apertura del Establecimiento i

Llenado !

1.FECHA !

1)Dia, Mes y Ao i

2.DATOS DEL PROPIETARIO O RAZON SOCIAL

2)Nombre del Propietario comenzando por Apellido Paterno, Materno y
Nombre (s), o Razon Social. o Lo 3

3)La serie alfantmerica que asignd la SHCP como Registro Federal de

Contribuyentes ,
4)Nombre completo de la Calle, Nume;b y Colonia
5)Localidad 2 ;
6)Nombre del Municipio o Delegacion politica a que cbrreéponda ’
7)Numero del Codigo Postal ‘ i -
8)Entidad Federaliva _
9)Numero telefénico donde se Iocalibe al prbpietaﬁo ‘ : :
10)Fax D
3.DATOS DEL ESTABLECIM!ENTd
11)Nombre de la Empresa ‘
12)Registro Federal de Contribuyentes
13)Fecha de inicio.de operacioneé _ . o
14)Domicilio de la empreSé: Caﬂe, Numeroy Cblbnia e
15)Localidad Lo

16)Nombre del Municipio o Delegacién'al qm_a'qorrés_ponda" ot
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17)Numero del Codigo Postal

18)Entidad Federativa

19)Numero telefonico del Establecimiento
20)Fax

21)Anotar entre que calles se encuentra el establecimiento

4.DATOS DEL RESPONSABLE DEL ESTABLECIMIENTO

22)Anotar el Nombre completo del Director, Gerente o equivalente que sea
responsable del establecimiento en caso de ser persona fisica, que podra ser el
Propietario.

23)Nombre y firma del Propietario o Responsable

A.SALUBRIDAD CONCURRENTE
24)En la primera columna, marque o cruce, el nimero que corresponda
conforme a las siguientes aclividades:

Comercio

(1): Comercio . (2): Servicios

25)En la columna de linea o giro marque o cruce el o los numeros que . .

correspondan a las actividades que desarrolle el establecimiento conforrﬁe alas -

siguientes:
(1): Alimentos | () Aseoy_Limﬁie_eial' »
(2); Bebidas no alcohdlicas ‘ (szif’er.fur.ner‘ir-ayBellezé”: S
(3): Bebidas alcohdlicas ) Mal.erias'Prim'as“' R
(4) Tabacos @) Adives




B. SALUBRIDAD LOCAL

26)En las primeras columnas se enumeran las actividades que desarrolla
el giro en forma progresiva.

27)En la siguiente columna se describe en forma genérica la actividad(es)
que se desarrolla. Ejemplos: rastro, bafio ptblico, hotel, etc.

28)Se anotara la clave correspondiente al giro de conformidad con el
catalogo clasificador vigente.

C. OBSERVACIONES _

29)En el caso de giros de salubridad concurrente en este espacio, debera
describirse la actividad del establecimiento

Ejemplo: Expendio, Venta de, Almacén, etc.




SECHETANIA DE HALUD

DY CCION GENERA DL SALUD PULLICAT N EL DI .
DIRECCION DE REGULACION SANTTARIA
DUFARTAMENTO DE LIGENCIASG, PERMISOS Y AVISDS

dh

AVISO DE APERTURA DEL ESTABLECIMIENTO

AHILE D1 LLENARLLA QUIDARCEAMENTL ELINETHLICIIVO

2.- DATOS BEL PROMETARIO O RAZON SOCIAL

.

1.- FECHA

DIA | Mrs | Ao

NOMNY Y FIRMA DL | FROFE-TARIO O FS |

2 3
ATELODO TATERNG ™ ATPLLLIDD MATEIINO NOMBRE (S) nic
. 4 .
DOMICILID (CALLE . NUMERD Y COLONIA)
5 6 L -
TOCALIDAD MUNICIFD CODIGO MOHTAI
8 9 10
ENTIDAD FE DF RATIVA T TELEFOND FAY T
3.- DATOS DFL. ESTABLECIMIENTO
11 12 13
DENOMINACION 0 RAZON SOCIAL HREC PLEMA KXY 1M UL LU
14
DOMICHLIO (CAL LEC N IMERO Y D)) ONIA)
15 16 17
LOCALIDAD MUNICIFIO - QODIGO POSTAL
18 19 ‘ 20
ENTIDAD FEDETATIVA TELEFORD FAX - -
21 .
ENTRE QUF CALLE Y QUE GALLF
4.- DATOS DEL RESPONSABLE DEL ESTABLECMIENTO
22 : . S
APELLIDO PATERANO APELLIDO MATERND NOMBRE (8)
5~ 23

EPONEARI I DE). EXTAIL T (M NTD o




A - SALUBRIDAD CONCURMENTE.
24 DATOS DL LAS ACTIVIDADLE S UL DE SARROULA EL CSTATILLCIMILR T

ACTIVIDAD 25 LINEA O GIItOQ
! ] 2 3 [ 3 _
) N 2 K 4 6
.................. 13 1 4 1 & 1l -t -2 1 -

B.- SALUBRIDAD LOCAL:
INGIGUE A CONTINUAGION LAISY ACTIVIDAIRE 8) QUE SE DESARROLLAIN) EN SU ESTARLECIMIENTO

Zb
NAIMETQ ACTIVIDAD 27 28 GLAVE DELGIRO

C.- OBSERVACIONES:

29

INSTRUCTIVO DE LLENADO:
— ANVERSQO —
1-TECHA Anots ol DI, MéL y Afio do ki 1 sLentaddt del AVISO.
2.- DATOS OEL PROMETARIO O RAZUN SOCIAL;
-PERSONAS FISICAS: Anute: 8l noinbie coinpleto, dolniillo, telétono y fax (@4 su caso), del plo-
plotaiio del esinliegiiiento.
- PERSONAS MOHALEE: Anotid of nofrixe oonipieto, doirkalio, teibiono y tax (eh su oi.io), del et-
tabieckniento. ) »
13- DATDS DEL ESTADLECIMIENTO. Analid 6l hotnbie cotrgaleto, doinlolo, tektono y tux (en tu caco), de la dutio-
ININACION 0 1a26n S0C G ot tableciiento.
A- DATOS DELRESPONSABLE DEL T E1ADLT CIMIERN1E" A @l hotntie complit et DHOCTO, Griril 0 e
VPOIMP QUE $04 tetpualiv dil o5 tubiecliinilo. Eft ol
OB @0 pottonss: fedcias, podi Lel olpaqmwo
- Anoly el hoinbia y tIna del proplelwio 0 [epiesentante legil del exlabivchdento.
— REVERSQO =—
A- SALUBRIDAD CONCURRENTE: '
-En ko primeta columina. M que o aios, el nimeio quooumpmdn conforme & ke nw»nm w
tvidados. (1 ) QOMERCID. {2):8CRvICID.
-En In cokamni dv wa 0 g0, MIEGUS 0 CIUON, dabsmo-qnucowhihw
Que desaiola el establecmients. cororme & les
{1 ) ALIMENTOS. -(6) ASEOYLINHEZA.
{ 2): BEHIDAS NO ALOOHOLIGAS. {8 ): PERFUMERIAY BELLEZA.
(8): BERIDAS ALOOHOLIOAB, .~ { 7): MATERIAS PRIMAS,
{4): TABRACOS. m-mmvos

R- SALUBRIDAD LOCAL:

En i primerm cokamniL 50 snumeran les actividedes que desarol of giio, mmww

En f columna siguiente se desaribe. mhm”hhﬂ”ﬂ)unm Ejormplo:
Rustro. baflo plblico. hote!. ectablo, ek.
ummw\nospaaumm*hmmm &mtiﬂnwlwﬁr

diente &l gro. do contormidad oon ol uiliogo dlesiicada vigents,
(- DBSERVACIONES:

En ol cer0 de gros de salubridind conourjents., onuhwm dobottduubvsv hnw dﬂ
extableciniento. Ejoinplo. Expondio, Ventu de, ainaobin, ofc. -




«Solicitud de Licencia Sanitaria

Llenado

DATOS DEL PROPIETARIO

1)Nombre del Propietario iniciando por Apellido Palerno, Materno y
Nombre (s)

2)Poner la serie alfanumérica que asignd la SHCP como Registro Federal
de Contribuyentes

3)Nombre completo de la calle, nimero y letra

4)Colonia

5)Numero de la Zona Postal donde se ubica el domicilio

6)Ntmero del Cadigo Postal donde se ubica el domicilio f

7)Nombre de la Delegacion Politica o Municipio, al que corresponda’ = - - 1’ .

8)Localidad !

9)Entidad Federativa

10)Numero teléfonico donde se localice al Propietario

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

11)Nombre de la Empresa. - ‘ : o »

12)Poner la serie alfanumérica que asigno la SHCP como Registro Féderal :
de Contribuyentes . L .

13)Nombre completo de la calle, numero y_leffa -~

exterior o interior. f ‘ _ - »

14)Nombre de la Delegacion Politica o Municipio, al que co'rrésfpon&a' ’F-_ -

15)Colonia o o o

16)Anotar entre que calles se encuentra el estableéimien_to.'
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17)Numero de la Zona Postal donde se ubica el domicilio
18)Numero del Cadigo Postal donde se ubica el damicilio
19)Localidad
20)Numero Telefonico de! establecimiento i
21)Entidad Federativa
22)Horario de Funcionamiento
23)Fecha de inicio de operaciones
ACTIVIDADES DEL ESTABLECIMIENTO
24)En esta columna describir en forma genérica la actividad(es) que se
desarrolia. Ejemplos: rastro, bano ptiblico, hotel, etc. y ‘
25)Se anotara la clave correspondiente al giro de conformidad con el . ‘ ~
catalogo clasificador vigente, :

DOCUMENTOS ANEXOS

26)Marcar con una X los documentos que se presentan para el tramite _

. 27)Nombre y Firma del Propietario




R

SECRETARIA DE SALUD
SOLICITUD DE LICENCIA SANITARIA

[ DATOS DEL PROPIETARIO

)

T UNOMBRE TAFELLIDO PATERNG, WATERND Y HOMBAE]
2

! 1 e o]
TITARS NUMEADS  Momorwmie
AFC

3
DOMICILIO: CALLE, No. Y LETRA

[ PARA USO EXCLUSIVO DE LA §.5.A. |

TIPO DE MOVIMIENTO TN ottmﬁb‘_l]
AR -

[No. ANTERIOR

§ T S Y W VO WO 5 T W WU W WS WO U S O

gstasl. M ¢ i

mamite N [(Jeld

L

4 5 6 MES ANO
COLONIA : 1P, CODIGQ POSTAL
7 8
OELEGACION POLITICA O MUNICIPIO LOCALIDAD
9 10
L ENTIDAD FEOERATIVA TECEFONO |
[ DATOS DEL ESTABLECIMIENTO )
11
NoMaRE 12 PRESENTARSE A CONOCER

L i
LTS NUMIROS  Womoneme
nF.C

LAl A L

TRAMITE €L DIA:
\

€L RESULTADO DE SU
DIA MES ANO

.

=
DOMICILIO: CALLE, NUMERO Y LETRA EXTERIOA € INTERIOR
TIAVE 15 CIAVE
14 ='= =0=
DELEGACION POUITICA G MUNICIPIO . L COLONIA . Ly
16
ENTAE y
CAULE CALLE
AVE
17 18 19 CLAYI 20
L CODISO POSYA TGCAUDAD L] YRS
AR, . :
] S | | L
RgAD FIDN - N
L frfiotorioimanv HORANIO OF FUNCIONAMIENTD T DA MEs Ao
= =
ACTIVIDADES DEL ESTABLECIMIENTO r‘““] [——_‘! A
24 25.’ P | 't’ 1 | 1
Tl u..‘.u__‘
g : - )
~ - W .
DOCUMENTOS ANEXOS 26 !
7] AuTa ANTE LA SHCR 0TAOS 27 -
[ verneinsanaama
7] TARJETA PERFORADA :
0 (70::A :u TRAMITE ANTERIOR . "RGMERL Y FRMA OFC ”om,wq ‘
LD orko || W0 DE NeCIBIDO o IR




G)PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

AVISO DE APERTURA

No.

Responsable o

Unidad Administiativa

Descripcion de la Actlvidad

1 Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el tramite.

2 Unidad de Atencidn al |Proporciona informacion sobre el Aviso 'y

Publico formato.

3 Solicitante Llena formatoy lo presenta 30 dias antes del
inicio de operaciones.  conforme  a los
requerimientos, en la Unidad de Atencion’ al
Piblico y recoge inmediatamente acuse | de
recibo debidamente sellado. : ’

4 Unidad de Atencion al |Registra eI.Establecimie}ntd y’ otorga Aviso de ‘

Publico Apertura, ' _ » » |
5 Solicitante Recibe el Aviso de Apertura :.b i
6 Verificador Realfza visita, levanta aéta y ,eri base a esta se

emite dictamen: _
-Si no existen iregularidades se “otorgara la|
Verificacién Aprobatoria R

-En caso de existir alguna _ir__reQdIaridad_ se otorgab _

un plazo razonable propuesto por los interesados
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Solicitante (En su

caso)

Realiza la correcion de irregularidades en el

plazo pactado.

Verificador

Realiza la primer visita de comprobacion:En caso

de haber cumplido se otorgard la Verificacion

Aprobaloria; en caso de no cumplir se determina

si la irregularidad es mayor o menor.

o Si es menor se otorga la Verificacion
Aprobatoria y amonestacion - con
‘apercibimienlo

+ Si es mayor se envia a estudio de sancion de

Solicitante

multa y se otorga Verificacion provisional
Corrije las irregularidades mencionadas -en la

primer visita’ B

10

Verificador

Realiza la segunda visita de chbrobaéibn:

En caso de defecto menor se olorgard- la
Verificacion- Aprobaloria y. amonestécién -con
apercibimiento e o
Si és mayor y e'xislieﬁdo reingidé_ﬁcié sé} definira
la cléusulé'lempdrall 0 définiliva_dtje f‘po’dré ser
parcial o total, en .éallso,dg ser péfcial se procede

al permiso provisional de funcionamiento. para-

dar oportunidad de corregir el defecto




Se realiza una lercera visita de comprobacion; si
cumple se le da la Verificacidn Aprobaloria en
caso de defecto menor se olorgard el permiso
.| con autorizacion y apercibimiento; y si es mayor i

se procedera a la clausura definitiva del

establecimiento. .




A———
N T =
SOLICITANTE Y F’P\IQ IOD VERIFICADOR

]

Proparclona L
Infarnacién ‘ [
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

LICENCIA SANITARIA PARA ESTABLECIMIENTOS QUE SE DEDIQUEN

AL PROCESO DE PLAGUICIDAS, FERTILIZANTES Y SUSTANCIAS
TOXICAS O PELIGROSAS PARA LA SALUD

caso)

No. Responsable o Descripcién de la Actividad
Unidad
Administrativa
1 Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el tramite.
2 Oficina de Tramitacion | Proporciona informacion sobre requisitos y
formato.
13 Solicitante Llena el formato:
Acude a la Oficina de Tramitacion a entregar- -
formalo y requisitos solicitadqs.’ ’
4 Oficina de Atencion al |recibe Formato, registra ‘el eslabtecimiento;
Publico otorga aviso de apertura(acuse de recibo)».
5 Verificador Realiza visita, levanta acta y..e.‘n base a esta se
emite dictamen: | _ | » |
-Si no existen irregular_idadés » se. olorgara la|.
Licencia Sanii:'s_rié N : . s
-En caso de existir alguna ir_regularidaid_ ée otqrga i
un plazo raionable pfopdeélo por'ld's E;\léresédos
6 Solicitante (En su : :

Realiza la correcién de irregularidades en el| -

plazo pactado.
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Verificador

Realiza la primer visita de comprobacion:En caso

de haber cumplido se oforgard la Licencia

Sanitaria; en caso de no cumplir se determina si

la irregularidad es mayor o menor.

+ Si es menor se otorga la Licencia Sanitaria y
amonestacion con apercibimiento

+ Si es mayor se envia a estudio de sancion de

multa y se otorga permiso provisional

Solicitante

Corrije las irregularidades mencionadas en la

primer visita

Verificador

Realiza la segunda visita de comprobacion:
En caso de defecto menor se otorgara la Licencia
Sanitaria y amonestacion con apercibimiento.

Si es mayor y existiendo reincidencia se definira

la clausula temporal o definitiva qué podra ser|

parcial o total, en caso de ser parcial se procede

al permiso provisional de funcionamiento para|

dar oportunidad de corregir el defecto

Se realiza una tercera visita de comprobacion; si

cumple se le da la Licencia, en caso-de defecto]
menor se otorgara el permiso con -aulofriza’c:‘lén:y .

apercibimiento; y si es mayor se procederd a la

clausura definitiva del establecimiento.

10

Oficina de Atencion al

Publico.

Recibe formato y entrega L;ic.encia\.. :




PROCEDIMIENTO
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PLAGUICIDAS, FERTILIZANTES Y SUSTANCIAS TOXICAS O PELIGROSAS PARA LA SALUD
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
LICENCIA SANITARIA PARA ESTABLECIMIENTOS QUE SE DEDIQUEN
AL PROCESO DE MEDICAMENTOS, ALMACENES DE DEPOSITO Y
DISTRIBUCION.

No. Responsable o Descripcion de la Actividad
Unidad

Administrativa

1 Solicilante Solicita informacion sobre los requisitos para

realizar el tramite.

2 Oficina de Tramilacion | Proporciona informacion  sobre requisitos y

formato.

3 Solicitante Liena el formato. _
Acude a la Oficina de Tramitacion a'ent,regar ,

formato y requisitos solicitados.

4 Oficina de Tramitacion | Recibe solicitud,.'revisa, ‘registra eri» control -y

turna al

5 Departamentode  |Quien recibe, revisa, programa visita y elabora|

Regulacién Sanitaria | orden de visita la cual entrega al véfifida_dof

de Establecimientos




6 Verificador

Realiza visita, levanta acta y en base a esla se
emite dictamen:

-Si no existen irregularidades se otorgara la
Licencia Sanitaria

-En caso de existir alguna irregularidad se otorga

un plazo razonable propuesto por los interesados

7 Solicitante (En su

caso)

Realiza la correcién de irregularidades en el

plazo pactado.

8 Verificador

Realiza la primer visita de comprobacion:En casb

de haber cumplido se otorgara la- Licencia|

Sanitaria; en caso de no cumplir se determina bslb

la irregularidad es mayor o menor.

. Sies menor se otorga la Llcencla Sanltana y| -
amonestacnon con apercnbvmlento '

s Sies mayor se envia a estudio de sanclén de

multa y se otorga permlso provusmnal

9 Solicitante

Corrije las |rregulandades mencmnadas en Ia '

primer VlSIta




10 Verificador Realiza la segunda visita de comprobacion:

En caso de defecto menor se otorgara la Licencia
Sanitariay amonestacion con apercibimiento ,
Si es mayor y existiendo reincidencia se definira !
la clausula temporal o definitiva que podra ser !
parcial o total, en caso de ser parcial se procede Z
al permiso provisional de funcionamiento para
dar oportunidad de corregir el defecto

Se realiza una tercera visita de comprobacion; si

cumple se le da la Licencia, en caso de defecto

menor se otorgara el permiso con autorizacion.y

apercibimiento; y si es mayor se procedera a la

clausura definitiva del establecimiento.

11 | Oficina de Atencién al [Recibe formato y e’nlrega Licencia.

Publico.

H)REQUISITOS
«Aviso de Apertura

Formato debidamente llenado y con firma del‘Propiat'ario [s] Re_presentanie

Legal de la Empresa.

sLicencia Sanitaria _ o
A)Establecimientos que se dediquen al proceso de plégu'icidés.

fertilizantes y sustancias toxicas o peligrosaé paralasalud: -




1.Formato debidamente llenado y con firma del Propietario o
Representante Legal de la Empresa.

2.Copia del Acta Constitutiva de la Empresa.

3.Copia del Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico o copia
del Registro Federal de Causantes.

4.Cédula de informacion técnica.

5.Plano general del establecimiento donde indiquen las diferentes areas
de la planta, asi como croquis de localizacién y actividades desarrolladas en
las colindancias en 100 metros a la redonda.

€.Lista de las medidas de seguridad del eslablecimiento, incluyendo
equipo para el control de contaminantes, equipo para incendio, construcciones
especiales, etc. Incluidos en el programa de seguridad, higiene y contingencias

ambientales para casos de siniestro.

7.Presentar invenlario del equipo de proteccion personal por area y

proceso, asi como del equipo de proteccion para el desarrollo de aclividades

especiales en las que se manejen productos de alta toxicidad. -

8 Programa de vigilancia Epidemioldgica de los lrabajadoreséxpuestds a

riesgos.

9.Copia del programa de capacitacién y difusion (donde sg'incluyan los - A

programas arriba sefalados).

10.Copia del Plan de Evacuacion en caso de siniestro» :

11.Programa de! manejo y disposicion final de los dés‘echos‘ tékit_:os; y

preligrosos generados en la industria.
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B)Establecimientos que se dedican al proceso de medicamentos,
almacenes de depdsito y distribucion:

1.Copia de la solicitud de autorizacion del responsable

2.Fotocopia del Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

3.Reconocimiento de la Sociedad Mercantil legaimente autorizada por la
Secretaria de Salud

4.Copia de la Constancia de empresas altamente exportadoras, expedida
por la SECOFI

5.Fotocopia del Padron Nacional de la Industria Quimico-Farmacedtica.
(IFA).

C)Farmacias, droguerias, boticas:

1.Copia de la solicitud de autorizacion de responsable

2 Fotocopiadel Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

3.Reconocimiento de la Sociedad Mercantil legalmente autorizada por la -

Secretaria de Salud
4.Copia de‘la Constancia de empresas altamente exportadoras, expédida

poria SECOFI

5.Fotocopia del Padron Nacional de la Industria Quimico-Farrﬁacemica.‘

(IFA).

I)PERIODO DE REALIZACION

Aviso de Apertura: De 10 a 20 minutos
Licencia Sanitaria; De 5 a 15 dias habiles

«Establecimientos que se dediquen al proceso de plaguicida_s, ;ferliliiénte's

y sustancias toxicas o peligrosas para la salud,
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sEslablecimientos que se dedican al proceso de medicamentos,

almacenes de deposito y distribucion.

«Farmacias, droguerias, boticas.

JVIGENCIA DEL TRAMITE

Aviso de Apertura: Permanente |
Licencia Sanitaria: 1 afio f

i
i
|




PROCEDIMIENTO

LICENCIA SANITARIA PARA ESTABLECIMIENTOS QUE SE DEDIQUEN
AL PROCESO OE MEDICAMENTOS, ALMACENES DE DEPOSITO v DISTRIBUCION
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PROCEDIMIENTO

LICENCEA SANITARIA PARA ESTAOLECINIENTOS QUE SE DED IQUEN
AL PROCESO DE WEDICAMENTOS, ALMACENES DE DEPOSITD ¥ DISTRIBUCION
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PROCEDIMIENTO
LICENCIA SANITARIA PARA ESTABLECIMIENTOS QUE SE DEDIQUEN
AL PROCESO DE NEDICAMENTOS, ALNACENES DE DEPOSITO ¥ DISTRIBUCION
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PROCEDIMIENTO
LICENCIA SANITARLA PARA ESTABLECIMIENTOS QUE SE DEDIQUEN
AL PROCESD DE WEDICAMENTOS, ALNACENES DE DEPOSITO Y DISTRIBUCION
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5.CEDULA DE MICROINDUSTRIA.

A)AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Departamento del Distrito Federal.

B)LUGAR DE PRESENTACION

Las Delegaciones Politicas en el Distrito Federal a través de sus
Ventanillas Unicas de Gestion, en la Camara Nacional de la Industria de la
Transformacion CANACINTRA y en el Centro de Gestion y Fomenlo Econdémico
del Distrito Federal con sede en el Centro NAFIN para el Desarrollo de la
Industria Micro y Pequeiia.*

En caso de realizar el Contrato Constitutivo de Sociedad de

Responsabilidad Limitada Microindustrial el tramite ‘se realiza en el ’Regisiru :

Publico de la Propiedad y del Comercio. *

C)ANTECEDENTES

La Microindustria en México es la base de la estructura mdustnal y con e||o»

fortalece el desarrollo del pals, debido a lo anterior el 26 de enero de - 1988 se

publico en el Diario Oficial de la Federacion la Ley Fe_deral para el quentp de

la Microindustria. 52

* Ver Directorio de Lugares de Presentacién
52 jndustria Mediana y Pequefia, Subsecretaria de Fomento lndumlll No 8 Enero 1988

18
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En el marco del Plan Nacional de Desarrollo 19894994; del

Programa Nacional de Modernizacion Industrial y del Comercio Exterior
1990-1994 *3, asi como del Programa para la Modernizacion y Desarrollo de la
Industria, Micro, Pequeria y Mediana 1991-1994 5+ | se establecen medidas
conforme a las prioridades y necesidades de la Industria Micro, Pequeda y
Mediana, en cada una de las entidades de nuestro pais.

Ahora bien, a nivel Distrito Federal se crea la Comision Mixta para la
Modernizacién de la Industria Micro, Pequeia y Mediana del Distrito
Federal(COMIN-DF). *»

D)BASES NORMATIVAS

Ley Federal para el Fomento de la Microindustria
sAlcance: Art. 10.

«Concepto: Art. 30.

«0bligaciones: Art. 60,

«Personas Fisicas: Cap. !l Arts. 8o.al 110.

«Personas Morales: Cap. fll Arts. 12 AF
+Sociedad de Responsabilidad Limitada Microindustrial: - Cap. Il Arts. 13
a1, oo

83 pyblicado en el Dlarlo Oficlal de la Federacion el 23 de enero dc 1980
54 publicado en el Diarlo Oficial de la Federacion el 11 de abrll de 1991
55 publicado en el Diarlo Oficial de la cheraclén el 6 de noviembve de 1992.
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E)OPCIONES

1.Personas Fisicas :

2.Personas Morales con Sociedad Mercantil distinto a la Sociedad de
Responsabilidad Limitada Microindustrial.

3 Personas Morales con Sociedad de Responsabilidad Limitada

Microindustrial.




F)FORMATOS

Formulario Unico _para_la_obtencion de la Cédula de Microindustria

para:
1.Personas Fisicas y Personas Morales con Sociedad Mercantil distinio a

la Sociedad de Responsabilidad Limitada Microindustrial (El instructivo se

encuentra adjunto al formato).

2.Constitucion = como  Sociedad de Responsabilidad - Limitada

Microindustrial.




SICRI1ARIA
e MY e ORMULARIO UNICC PARA LA OBTENCION s ECUF'
DE1AFHIRACIUN DE LA CEDULA DE INDUSTRIA MICRO, [

PEQUENA, MEDIANA O DE LA ACTIVIDAD ARTESANAL

(FONMA Y IRAMINE S GF e " 105%)
(ANTESDELLENARLEASE EL INSTRUZ DIV
PARA USO EXCLUSIVO DEL PERSONAL DE LA VENTAA LA FOLIO No. L_ )
ESTRATO INDUSTRIAL DE LA EMPRESA I
FECHA DF I REG FED CONTRIBUYENIES
wero L IpEQuEna MEDIANA ACT AMTESANAL INGRESO DR WU AT
Ducao Clneaurns 0] ) G e v wow WA N NSRRI
CUAVE DE LA 20NAGEO- S1£S REFRENDO ANOTAR (A At
\___AcCTIviDAD Ll g | gt | aranca ) | NuEVA FECHA DE VENCMIENTO fd-tecl L
- r
(1) ANOTAR CLAVE DE LA 12)  MARCAR CON *X" 51 ES: EN CASO DE AVISO ESPECIFICAR T1PO OE
OFICINA FEDERAL DE [0 awso MOVIMIENTO
HACIENDA Lita !l [J soticitup oe 1vscaircion | )
! DATOS GENERALES .

mj APELLIDO PATERNO. MATERNO Y NOMBRE(SI O RAZON SOCIAL I (4) REG FLD CONTRIBUYENTES
| O T O O I |

Llot.t)
1) FECHA DE NACIMIENTO O OF FIRNA 161 FECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES.
DEL DOCUMENTO CONSTITUTIVO Attt | caMBio O cANcELACION R F ¢ AL

(7) DOMICILIO DE LA PLANTA PRODUCTIVA O DEL ESTABLECIMIENTO ARTESANAL

No. YLETRA lm YLEIAA

C‘“.E [(!Hlu.‘u mlll I-ll..‘n| '
ENTRE LA CALLE DE Y DE cP
[

COLONIA LOCALIDAD . TCLEFONO

. : . OO O |
MUNICIP)O O DELEGACICN EN EL D.F. ENTIDAD FECERATIVA
DOMICILIO OFICINAS ADMINISTRATIVAS (EN SU CASO} No. YLETRA | No. Y LETRA

N [RULI] INTERIOR

TR L1
COLONIA ) LOCALIDAD I TELEFONO cP
0 O R R R I

MUNICIPIO O DELEGACION EN EL O.F | ENTIDAD fEDERAlt94 . ’

{8) ACTIVIDAD PREPONDERANTE

S
Il OBLIGACIONES FISCALES
((9) ANOTAR LAS CLAVES QUE LE CORRESPONDAN . . R
llllllllllllllL_L]_jL_L_L-__J|'||l'llll>ll‘ll
QTROS DERECHOS FEDERALES DE PAGD wisenronca OTHOS IMPUESIOS FEDERALES DE PAGO FERIODICO
WESTRIFTRING .
M DATOS ECONOMICOS Y DE UBICACION - ) . o
ﬁm) PEASONAL {HINUMERQ DE PERSO-| 112)NUMERO DE PER- | (13 NUMERO OE PERSO- (13) HUMERO DE I‘(ICSD
OCUPADO NAS OCUPADAS SIN SONAS OCUPADAS NASOCUPADAS CON NAS OCUPADAS CON
ToraL REMUNERACION - CON SALARIO MINIMD | REMUN ENTRE 1 Y2 |REMUN MAYOR A ?.514 .
L] 1-1 | | ¢ |SALARIOSMIN. | -y [LARIOS MIN IRRVR
e e e e e e e e
(15) VALOR DE VENTAS NETAS ANUALES (CIFRAS EN PESOS) l I .
y FECHA. SELLO Y HORA |
L e e T VENTANILLA UNICA OE I
(18/ MONTO OE LA INVERSION O CAPITAL CONTABLE (EN S5U CASO) I GESTIDN. [
(CIFRAS EN PESOS| _ ) T : |
S B oo
OO VOO O O O T L e e e e oy s e o




S O T T I T |

Ll bt EMI’RESAENM“[ 1 \ 1 \

(" 1171 PrincIPALES MATERIAS PRIMAS UTHLIZADAS )
DENOMINACION VOLUMEN MENSUAL U M.
. 1L ] L} chen
Q I ] L1 CcRETL
3
:](1 L1 L |L_CRET!
© | (18) PRODUCTOS TERMINADDS
|9
RS
& I cRETI
k3
K I cRreT
[}
O ] CRET!
;\‘{I ]
:[J 1191 MAQUINARIA Y EQUIPO MAS IMPDRTANTE USO O EMPLEO
2
b 11
<
« 11
" 11
5
w )0
i L
:; 120) OFICIOS ¥ OCUPACIONES MAS IMPORTANTES
4 No DE TRAB  OFICIO U OCUPACION
X
> | )
w
L oL
L o
N 1 Lt J
- :
(0 SUPERFICIE DEL PREDIO M® SUPERFICIE CONSTRUIDA A SUPERFICIE UTILIZADA POR LA )

1202) NUMENO DE REGISTRO DE LA PRIOPIEDAD ¥ DEL COMERCIO IPREDIC} (EN SU CASO)

]

FRODUCTIVAS (CROQUIS DE CALLES)

. aRo{wrs [t
W3 CONSUMO DE AGUA MENSUAL M' PROCEDENL“IA DESCARGAS DEAGUA | ) < (K)OTHAS
\ N Y AL S A N T S T o I O I O W S B,
ﬁ.‘l) UBICACION DE LAS INSTALACIONES MICEQINDUSTRIA Y ACTIVIDAD ARTESANAL N\

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR LOS AR!’ICULOS 2 10,17,
21, 21.-Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY FEDERAL PARA EL-FOMENTO
DE LA ANCROINDUSTRIA Y LA ACTIVIDAD ARTESANAL Y.CON EL FIN DE
FIGURAR EN EL PADRDN Y OBTENER LA CEDULA A QUE DICHA LEY SE
REFIERE, MANIFIESTO BAJO FORMAL PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS DATOS ASENTADOS EN LA PRESENTE SOLIC)TUD SON CIER-
TOS ¥ VERIFICABLES EN CUALQUIER MOMEN!O POR LAS AU!OIHDA
DES COMPETENTES.

INDUSTRIA PEQUENA O MEDIANA .

MANIFIESTO BAJO FORMAL PROTESTA DE DECIR VFRDAD OUE LOS DA
TOS ASENTADOS EN LA PRESENTE SOLICHIUD SON CIERTOS ¥ VE-
RIFICABLES EN CHALOUIEH MOMENTO POR LAS AUTOIHDADL’S COML-
PETENTES.

WRHLUGAR Y FECHA

\

CLAVE DE REG FED. DE CONTRIBUYEN.
TES DEL REPRESENTANTE LEGAL, Ui

NOMBRE ¥ FIRMA DEL. EMPRESARIO
ODEL REPRESENTANTE LEGAL,
LIQUINADOR O SINDICO.

QUIDADDI C SINDICO FEN SU CASO).

 ) :

ﬂ)(,‘LL/SW;\MENYE PARA SER LLENADO POR AQUELLAS INDUSTRIAS QUE CUENTEN CON LOS REGISTHOS ;COHRESFA\ ’

REGISTRO DE DESCARGA DE AGUAS MANIFESTACION e S
AESIDUALES P Ll b UL b L b L) |ESTADISTICA AR NN
1MS.§ INFONAVIT : o T :

S 0 YOO O T T S I I | . K OO TR T O 5 O Y |
AUFORIZACION - -| REGISTRO
SANITARIA Lt b L L Ll Lty CAMARAL
AUTORIZACION OTROS:
UE OPECRACION Ll LLLl .
LICENCIA DE USO
DF SUELO Lb g bt

UCENCIA DE )
NFURCIONAMIENTO | | ) | | Lt
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CONSTITUCION SOCIEDAD MICROINDUSTRIAL
FOLTO HERCANTIL

POR CONTRATO DE FECHA __ DE 199__
LOS SERORES

RATIFICADD ANTE

CONSTITUYERON UNA SOCTEDAD MICROINDUSTRIAL DENOMINADA

OBJETO
PURACION DOMICIL IO LOCAL CUYQO CAPITAL ESTA REPRESENTANO
LOMO SICUE:
lo- PARTE SOCIAL CON VALOR DE $
NOMBRE
2,- PARTE SOCIAL CON VALOR DE §
NOMIRE
1.- PARTE SOCIAL CON VALOR BE §
NOMBRE
dom . PARTE SOCIAL CON VALOR DE §
NOMHRE
5o PARTE SOCIAL CON VALOR DE §
NORIRF,
B~ PARTE SOCIAL CON VALOR DE $
NONARE ————————
7.- PARTE SOCTAL CON VALOR DE §
NOMBRE »
8.- PARTE S0C1AL CON' VALOR DF §
NONBRE : : )
G- PARTE SOCIAL CON VALOR DE § : )
NOMBRE )
0, - PARTE S0CIAL CON VALOR DE §
NOMBRE : : :

SE DESIGND GERENTE ¥ APODFRADO CENFRAL A Fl)R:TfFHPl\ INDFFINTDO
SE DESTCNO COMISARIO A

GOZARIN DE TODAS LAS FACULTADES GENERALES Y ESPECIALES, FN LOS TERMINGS DEL. ARTICULY

2554 DEL CADIGO CIVIL PARA EL DISTRITD FEDERAL FN MATERIA CONUN ¥ PARA TODA LA RERU

BLICA EN MATERIA FEDERAL, CON LA SALVEDAD SENALADA EN LOS ESTATUTOS, LA VIGILANGIA

ESTARA A CARGO DE UN CONISAKIO © CONSEIO DE VIGILANCIA, QUIENES. GOZARAN D LAS:FACUL :
TADES OFORGABAS DEL i DE ENEWO AL 31 DE DICIEMURE DECADA ARO. LA ‘ASAMULEA GENFRAL B

EL ORGANO SUPREMU DE LA SOCIEDAN Y SE CELEBRAN EN LOS MES
DE CAPA ARD,
APODERAI GENERAL, POR EL CONSEJO DE YIGILANCIA O CORISARID, ‘0 POR LOS §0C10§ our RE
PRESENTEN HAS DE LA TERCERA MARTE DEL CAPITAL SUCIAL EN LOS rmqmm nn. uumo I‘ARRA

BE :

FO DEL ARTICULO 16 DE LA LEY MENCIONADA, §I SE IRFQUIF.RF AUT()RIZM‘ION I'IlI'VIA nr. AUTORI ‘

PADES ADMINISTRATIVAS,

[ERECHOS § R.C. PMTIM
PAGD COMLEMENTARIO § RC.

"mmm““
PARTIIA mmm

MEXICO, DF. A ____IE
REGISTRADR
INSCRIBIDR

FL GERENTE Y APODERADO GENENAL -

¥ SE'REUNIRAN EN EL DOMICILIO SOCIAL, SIENDO CONVOCADAS I’L‘R EL (‘!RI‘NTI" Y




G)PROCEDIMIENTO

Procedimiento_para la_Inscripcién __en el Padrén Nacional de
Microindustria y obtencién de la Céduia de Microindustria para Personas
Fisicas v Personas Morales distintas_a la_Sociedad de Responsabilidad
Limitada Microjndustrial . H

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Responsable o Descripcién de la Actividad
Unidad
Administrativa
1 Salicitante Soalicita informacion saobre los requisitos para

ingresar al Padron NacionaldeMicroindu:?;triay o -

obtener la Cédula correspondiente

2 Ventanilla Unica de | Proparciona informacion reduerida'
Gestion ' ’ 4
3 Salicitante Proporciona la Ubicacion de la Empresa =

"Ver Requisitos

82



Ventanilla Unica de

Gestion

Identifica el uso del suelo:

1. En zonas clasificadas como H05 y AV Indica la
imposibilidad de continuar el tramite.

2. Enzonas H1y H2 cita al solicitante que se
presente ante esta ventanilla posteriormente, ya
que requiere de mayor tiempo.

3. En las demas zonas, si esta permitido el
funcionamiento de las microindu strias y e‘lb

tramite debe ser practicamente inmediato.

Solicitante

Requiere el Formulario Unico, para solicitar
inscripcilén como: »
A)Persona Fisiéé. o
B)Persona Morél.diferénte as. de R.L.’FMi, :

Ventanilla Unica de

Proporciona el Formulario Unicoy explicala” .~

Gestién forma-de llenado solicitando que se anexen I.q’s'
requisitos correspondientes. R
Solicitante Entrega la documentacién y la Sdlicigud ya

requisitada. -




Ventanilla Unica de

Gestion

Recibe y revisa la documentacion.

Realiza una verificacion fisica de los dalos
asentados: '

+ si existen irregularidades notifica la

imposibilidad de continuar con el tramite.

« si cumple con la informacion proporcionada,

esta otorga un plazo parala entrega de la

Cédula de Microindustria.

Solicitante

Recoge Cédula de Microindustria.
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Procedimiento__para_la

Sociedad__de Responsabilidad _Llimitada

Microindustrial y la Inscripclén_en el Padrén Nacional de Microindustria y

obtencién de fa Cédula de Microindustria.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Gestidn

No. | Responsable o Unidad |Descripcién de la Actividad
Administrativa

1 Solicitante Solicita informacion sobre la Constitucion de
Sociedad de Responsabiidad  Limitada|
Microindustrial y los requisitos para ingresar
al Padron Nacional de Microindustria y|
obtener la Cédula correspondiente. e

2 Ventanilla  Unica  de|Proporciona informacion requerida.

Gestion ‘
3 Solicitante Proporciona-la ubicacion de la Empresa.
4 Venlanilla-  Unica  de|ldentifica el uso del suelo; )

1. En zonas clasificadas como HO5 y AV.[

Indica la imposibilidad de continuar el tramite.
2. En zonas H1y H2 cila-'él 'sblici_'lan_te‘ ’q_ue se
presente ante esta venlariilla’ boStériqfﬁ\énte}
ya que requiere de mayor ||empo . ‘
3. En las demas zonas si esta permmdo el

funcmnamlento de . las mncromdustrias y el

tramite debe ser pracllcamenle |nmed|ato .
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Solicitante

Requiere el Contrato para constiluirse como

S.deR.L. Mi

Ventanilla Unica de

Gestion

Proporciona formato de Conlrato para
Constitucion de S§. de R L. Mi, explica

llenado y tramite.

Solicitante

1. Recibe el formato:
Requisita y firma en conjunto con los demas
socios , anexa copias de las Actas de
Nacimiento  para

cotejar nombres vy

nacionalidades.

Ventanila  Unica de

Gestion

Recibe contrato, lo revisa, colgja nombres y
nacionalidades y en caso de no- existir
inconvenienie. otorga Vo.Bo. a la brevedad
posible. "

Entrega e! conlraio al interesado. .-

Solicitante

Recibe el Vo.Bo. de la Ventanilla.

Acude al médulo de informacién del Regisiro
Publico de la Prbpiedad y dele'omérCib‘.,
situado en la Planta Baja," para sbillc’ita’r

formato para ingreso.

Acude al- A‘r_ea.' B (4 .:piso)para. lal

determinacion del monto a pagar y la feChéde '

10

Registro Publico de la

Aratificacion de firmas.

Recibe “solicitud,  inscripcién "@rigingl y » dos

Propiedad y del Comercio

copias y se realiza el cobro.
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11 | Solicitante Ingresa por Oficialia de Partes (Area
Comercio) original y copia de Contralo
Constitutivo asi como el comprobante de
pago.

Acuden todos los socios al Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio a ratificar las

firmas.

12 |Registro Publico de lajRecibe a los socios y certifica su firma y
Propiedad y del Comercio personalidad.} o N
Cita para la enirega .del contrato |
debidamente registrado y protocolizado (pléio

4 dias). -

Entrega el Contralo - de Socied:ad de|

Responsabilidad Limitada MicroihddSlrial.‘ K

13 |Solicitante  |Acude a la Ventanilla Unica »dé{Gésliqh a

solicitar-el Fo'rmulario‘l'.lnico para Ja obtencion|-

de la Cédula._ : or :» : ""  e
‘ 14 |Ventanila = Unica de ‘Proporclona el Formulano Umco y: exphca la
' Gestion ‘ forma de llenado sollcnando que se anexen

los’ requusnos correspondnenles

15 | Solicitante ' Enirega Ia documenlacmn y la sohcnlud ya .

requisitada.




16 |[Ventanilla Unica  de|Recibe y revisa la documentacion.

Gestion Realiza una verificacién fisica de los datos

asentados;

» si existen irregularidades notifica la
imposibilidad de continuar con el tramite.

o+ si cumple con la informacion
proporcionada, esta otorga un plazo para

la entrega de la Cédula de Microindustria.

17__[Solicitante Recoge Cédula de Microindustria,

H)REQUISITOS

PARA LA INSCRIPCION EN EL PADRON NACIONAL DE MICRO!NDuﬁTRIA§
Y OBTENCION DE LA CEDULA DE: MICRQINDQ§TBIA'

1.Ser de Nacionalidad Mexicana

2.Efectuar actividades de tranformacion

3 Ocupar hasta quince personas COMO MAxXimo _ :

4.Que el valor de sus ventas netas anuales esumadas ) reales no excedan Ios
montos que determine la. SECOFI. (En las Ventamllas Umcas de Gestlén no
deben de sobrepasar los $ 990,000) 5¢ : ’

56 Acuerdo por el que se modifican las definiciones de micro Indullrln. Induslrla pequeha y
mediana, publicado en ¢l Diario Oficlal de Ia cheraclén el 11 de :brll de 1991 o
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PERSONA FISICA:

1.Llenar el Formulario Unico para la obtencion de la Cédula, y sacar seis
copias.

2.Hacer un croquis de las instalaciones, con medida y altura de puertas y
ventanas, elc., en original y copia

3.Una copia del Acta de Nacimiento.

4.Anuencia Vecinal

5.Memoria descriptiva de sus actividades

PERSONA MORAL:

1.Llenar Formulario y sacar seis copias

2.Una Copia del Contrato Constitutivo

3.Croquis de las instalaciones. original y copia..
'4.Anuencia Vecinal

5.Memoria descriptiva de actividades.‘ '

)PERIODO DE REALIZACION
Uso Permitido: 3 dias habiles

Uso Condicionado: 10 dias habiles

J)VIGENCIA DEL TRAMITE

3 anos
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6.VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS

A)AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Secrelaria General de Proteccion y Vialidad.

B)LUGAR DE PRESENTACION ;
En las Ventanillas de Recepcion de Documentos del Departamento de
Dictaminacion, de la Direccion de Siniestros y Rescate, y de la Direccion

General de Operaciones. *

C)ANTECEDENTES PR i
El Visto Bueno de Prevencidn de lncendips emana del Reglamqnto» de
Construcciones para el Distrito Federal, donde en su articulo 16,,sei'ideterimina
que las edificaciones deberan contar con Ias‘instalaciones y los »equ_ipos

necesarios para prevenir y combatir los incendios.

DJBASES NORMATIVAS EERTR
Reglamento de Construcciones del.D [ g'aflam.ohgd d;gl‘ Qistﬁgolfedg r’g‘ Lo R
+Obligaciones: Art. 116 T e Sl T ;
+Tipologia: Art. 117

+Elementos Constructivos para la Resisléncia'_al fujggo: Ar_t's.~1 1»»8‘ajl 1’36

" Ver Directorlo de Lugares de Presentaclon




Manual de Normas Técnicas Complementarias
oFacuitades : 2.4 |
«Edificaciones de Riesgo Mayor: 3.2.5

+Colores de Proteccion contra Incendio: 9.3
sClasificacion de fuegos: 4

+Tipos de Extintores : 5

«Sefializacion : 8

E)OPCIONES
+Visto Bueno Nuevo

+Cambio De Uso




F)FORMATOS
«Solicitud de Visto Bueno de Prevencién de Incendios

Llenado

1)Anotar si es Vo. Bo. Nuevo 6 Cambio de Uso
UBICACION DEL GIRO

2)Calle donde se localiza el Establecimiento
3)Numero Oficial

4)Numero Telefénico donde se localice al solicitante ' e .
5)Colonia

6)Delegacion politica que le corresponde al establecimiento

7)Cédigo postal

8)Ubicado entre las calles, para su mejor ubicacion, anotar las mas
importantes que le rodean a la manzana ’

DATOS DEL GIRO

9)Nombre del propietario (en caso de no tener _fazér\_ social) o réth‘.éocial
de laempresa, B . . : S . s

10)Responsable (En caso de que el resp_onsabié delegue Ael,tr,ém‘itke’ é otra .
persona; esla debera presentar una Carta Poder) i

11)Anotar la principal actividad del estabieciniienlo--- -

12)Materiales mas |mportantes que se manejan durante Ia actuvudad

13)Anotar el rea construida del giro en metros cuadrados R

14)Cantidad de mveles que contiene el mmueble 7 .

15)Espec|f|car superﬂme construlda en metros cuadrados por cada uno de L =

los niveles




OSR-01

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL D.E

DIR.GRAL. DE OPERACIONES/ DIR. SIN. Y RESCATE
DEPARTAMENTO DE DICTAMINACION

SOLICITUD DE VISTO BUENO OE PREVENCION DE INCENDIOS

1
vo.Bo. Nuevo C__) revauipacion C__J) camsio oe uso C__)

NUMERO DE EXPEDIENTE

=
g UBICACION DEL. GIRO 5 i ~
2 ( cauLe 2 No. QFICIAL TEL.
w | COLONIA B DELEGACION _._.._. cp T
Z | UBICADO ENTRE LAS CALLES : 8 ;
sz \
i j
3, DATOS DEL. GIRD \ i
3 | NOMBRE D RAZON SQCIAL S H— f.ubnv Wnombre del propre1ano - 1 N0 fiene ratdn sacigt T e
| RESPDNSABLE T ! i3 Sy
x =] {
& | CLASE OF GRO o oL ucumento - MATERIALES QUE SE MANEUMN... 12 |2 ;
8 |
3 | AREA CONSTRUIDA DEL GIRD EN METROS CUADRADDS_ 13 " eN.1¥ NveLES 0 pPisos™  |g ,
9
2 | DETALLAR SUPERFICIE CONSTRUIDA EN METRDS CUADRADOS POR CADA UND DE LOS NIVELES: ~[% i
g E »
S i .
N L g :
2 | METROS CUADRADOS NO CONSTRUIDOS DCUPADDS POR EL GIRD 16 I
% | CUENTA CON ESTACIONAMIENTD_ 17 _CANTIDAD DE VEHICULOS 10 }
® L i . ; J i
3 X - g" {
a USD DE LDS EDIFICIOS COLINDANTES -
' { AL NORTE 19 : g ;
AL SUR _20 &
AL ESTE 2! i ¥
« | AL DESTE 22 _ “ f
- . - - — J
w , B R
—— HORARIO DE TRABAJO 4 . RESPONSABLE
DE LAS.-23 A LAS__HRS. . : R
014 (S) DE DESCANSD EN LA : A 1
) SCMANA.___. 24~ : il
7 FIRMA
- PARA USO INTERNO - S LTI
[ INSPECCION CLASE ' _ Ce
MEXICO,DFA___DE__ - =" DE 19,

NOTA' DIBUJESE UN CROQUIS DE LOCALIZACION AL REVERSD O LA $OPIA




b .
1.1

2.
2.2

PROCEDTRIRNTOS PARA OFTEWEN &L Ve. Bo. DE PHNEVENCION DE INCENDIANT.

FRCONENDACIONES  INPORTANTES:

EL TRANITE DESE HACERLO EL PROPIETARIO O RESPONSABLE DEL £S
TABLECINIENTO O EDIFICACION OBJETO DE LA SOLICITUD. EL PRO-
PIETARIO PODRA CELEGAR EL TRAKITE DEL Vo. Bo. A OTRA PERSO~
NA POR WEDID DE UNA CARTA PODZR, SIN LA CUAL NO PODRA INI—
CIARSE EL TRANITE NI SE ENTREGARA DOCUMENTACION ALGURA.

EL TRANITE DEL Vo. Bo. DE PREVENCION DE INCENDIOS MO ORIGI-
MA PAGO ALGUNO. ES TOTALWENTE GRATUITO.

AL RECIBIR LA VISITA DEL INSPECTOR EXIJA QUK SE IDENTIFIQUE.
CON CREDENCIAL ACTUALIZADA.

EL INSPECTOR TIENE LA OZLIGACION DE ACLARAR LAS DUDAS QUE -
ST TENGAN EN RELACICN CON LOS REQUERINIENTOS QUE EL ANOTE -
EN.LAS HOJAS DE INFORME DE DICTANIMACION DE PREVENCION Df -
INCENDIOS, MISVAS QUE 3 SER FI POR EL C

Y EL INSPECTCR AMNOTAND? LA HORA EN QUE SE INICIO Y FINALIZO
LA INSPECCION. TL < SER AL

TE.

PEQUISITOS PREVICS.

PAnA THAMITAR EL Ve, ® OE PREVENCION DE INCENDIOS, EL IN-

TERESADO DEBERA PREILNTAR EL FORMATO DE SOLICITUD DE Vo. —-

Ba. DE PREVENCION DF INCENDIOS, EL CUAL SE OTORGA GRATUITA~

E, COR L& SiGciielk INFORMACION:

- SI ES VICZTO BUENO NUEVO, COPIA DE APERTURA DEL ESTABLECT
MIENTO OTORGADA POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREUITO-
PUBLICO.

- ST ES REVALIDACION, COPIA DEL Vo. Bo. DE PREVENCION DE -
INCEND1OS CORRESPONDIENTE AL ANG INNEDIATO ANTERIOR O AL
ULTING ANTERIOR.

= SI ES CAXBIO DE USO, COPIA DZL Vo. Bo. DE PREVENCION DE-
INCEWDIO CORRESPONDIENTE AL ANO IMMEDIATO ANTERIOR, CO—
PIA BTl CAYIIZ DE USH O DT PROPIFTARIO O RAZON SOCIAL, ~
SELLADO POR LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CHeLIfO PUBLivc-
O TESQAERIA DEL DISTRITO FEDERAL.

3.~ TRAMITE.

3.1 PRESENTAR EN LA VENTANILLA DE RECEPCION DE DOTUMENIGS L2 S .C
TUGC OE VISTC BIENC POR DUPLICADO (ORIGINAL Y T B
QUIS DE LOTALIZACION DEL GIRO, DIBUJADO AL REVERID Ot
ASI COMQ LOS DOCUMENTOS QUE SE DESCRIBEN EN LOS | ARRAFIS O
APARTADO 2. SI EL ESTABLECIMIENTQ FUNCIONA EN HORARID ESPECIAL
INDICARLO EN LA SOLICITUD A FIN DE PROCRAMAR DEBIUAMENTE *2 43
SITA DE INSPECCION.

3.2 EN EL LAPSO DE TRES DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA
EN QUE SE RECIBA LA SOLICITUD, SE PRESENTARA EL INSPECTOR PARA
DETERMINAR LOS REQUERINIENTOS NECESARIOS PASA LA PREVINCION “E
INCENDIOS A TRAVES DE UNA INSPECCION Y ASESORIA.

3.3 SI COMO CONSECUENCIA DE LA INSPECCION, SE DETER-INA QUE
BLECINIENTO CUENTA CON LOS REQUERIMIENTOS NECESAnI0S NE
CION DE INCENDIOS, EL SOLICITANTE DEBERA PRESENTARSF THC
HABILES SESPUES DE LA FECHA DE INSPECCION A RECDCER S
BUENO.

3.4 EN CASO DE QUE SE REQUIERA CUMPLIR CON ORDENAMIENTOS. tNA
QUE EL SOLICITANTE HAYA OADD CUMPLIMIFNTD A ESTCS, FOORA o
AVISO CORRESPONDIENTE TELTFONICAMENTE PARA_PROGRAMAR LA KE
PECCION.

3.5 DENTRO DEL TERMINO DE TRES DIAS HABILES A PARTIR DE LA FiCha
QUE SE HAYA DADO AVISO DE CUMPLIMIENTO, SE EFECTUARA LA FE
PECCION PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIERTO DE LDS ORDENAMIENTOS
PREVENCION DE INCENDICS.

3.6 FINALNENTZ, AL EXACTO CUMPLIMIZNTO DE LOS REQUISITOS EN LA MAT:

RIA, DESPUES DE TRES OIAS HABILES DE LA REINGPECCION, PODRA RE
COGERSE EL VISTO BUENWO.

Ilﬂ.)l"'lm: DURANTE LA OSTENCIOM DE Vo. Bo. MO DEBERAN DARSE CRATIFICACIONES. RECALOS O PROPINAS A LGS INSPECTORES C PERS.NAL T OFICINAS.
DE SINIESTRCS Y RESCATE A LOS TELEFONCS 588-55-84 Y S88~S1-C. EXT. 1127

CUALQUIER ANOMALIA, FAVOR DE CONUNICARLA SIRECT

A LA DI




16)Metros cuadrados no construidos ocupados por el giro

17)Conlestar si tiene o no, estacionamiento

18)En caso de conlar con estacionamiento anotar los cajones con los que
se cuenta i

USO DE LOS EDIFICIOS COLINDANTES ‘

19)Determinar el uso que se le da él Norte de su establecimiento

20)Al Sur

21)Al Este

22)Al Oesle

HORARIO DE TRABAJO

23)Anotar las horas, en que se trabaja en el establecimiento

24)Indicar el o los Dia(s), que no se labora en la empresa

25) Debera firmar el solicitante

'

26)Anotar la fecha comenzando por dia, mes y ano, en que se pr,e(’endé-,1 IR T ':{‘Z‘ :

ingresar.

«Al reverso de la copia del formalo, dibujar un croquis de Ioc‘alizacién‘del'

giro




G)PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS

: No.| Responsable o Descripcién de la Actividad {
: Unidad ;
Administrativa
1 Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el tramite. | ;
2 Ventanilla de Proporciona informacion sobre requisitos y .- ’ : : |
Recepcionde  |formato. !
Documentos - f ‘
3 Solicitante Llena el fofmato. ~: o B E

Acude a la Ventanilla de Recepcion de

Documentos a entregar formato y requisitos -

solicitados. ‘ _
4 " Ventanilla de Recibe documentacion y enirega ft.)r'ma'_t'q.s_’élitado .
Recepcion de de fecibido. - — =
Documentos Otorga plazo en el cjdé se pr’es'ént'arla'r ol Insﬁe{:tdf e

en el establecimiento.




Inspector

Acude a realizar la inspeccion, a través de la cual
determinara que el establecimiento cuente con
los requerimientos necesarios para la prevencion
de incendios, dando también asesoria al

solicitante.

Solicilante

Como consecuencia de la inspeccion:

+En caso de que el eslablecimiento cuente con
los requerimientos necesarios de prevencion de
incendios el solicitante debera presentarse en el
plazo correspondiente a la Ventanilla de
Recepcion de Documentos a recoger su visto
bueno.

+En caso de que se requiera cumplir con
ordenamientos. una vez cumplidos eslos, debera
dar aviso a la Ventanilla. ‘via telefonica para ‘

programar la reinspeccion.

Inspector

Efectuara la Reinspeccion para verificar el
cumplimiento de los ordenamientos de
Prevencion de Incendios.En caso de cumplir se |-

otorga la verificacién autorizada.

Solicitante

Al cumpli finalmente con los requisitos. podré

acudir a la Ventanilla, entregar Ia-ver'ificacilén' .

autorizada y recibir su Visto Bueno autorizado.
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PROCEDIMIENTO .
VISTO BUENO DE PREVENCION |
DE_INCENDIOS |

No SOLICITANTE \"ij! ZéggFg éajf%%!& INSPECTOR )

1 Soiicita ' | :
Informacidn ;
! i
1 i
Propcrciona :
2 ‘| tnformacidn :
‘I.
| |
Prgengien f
\—/I
|
Requisita
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L/-‘\‘

N
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H)REQUISITOS

Visto Bueno nuevo

1.Formato debidamente llenado

2.Copia de la salicilud, dibujando el croquit de la localizacion al reverso
de la misma. ‘ i

3.Copia de la Licencia de Aperlura de! Establecimiento, otorgada por la

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

Cambio de Uso
1.Formalo debidamente ilenado

2.Copia de la sdlicitud, dibujando el croquis de la localizacion al reverso
de la misma.

3 Copia del Vislo Bueno de Prevencién de Incendios correspondiente al |
afic inmedialo anterior.

4.Copia del Cambio de Uso o de Propielario o de Razon Social, sellado

por la Secretaria de Hacienda y Crédilo Publico o por la Tesoreria del Distrito.

Federal.

1) PERIODO DE REALIZACION B -
A parlir de la fecha en que se reciba la solicilud, se daran tres dia$ hé,bilés E

para la inspeccion.

A partir de la Inspeccion:




+En caso de que se cuente con los requerimientos necesarios de
Prevencion de Incendios, el Visto Bueno se otorgara después de tres dias
habiles.

+En caso de no cumplir con los ordenamientos correspondientes, hasta el
momento en que se cumplan estos, se programara una reinspeccion, la cual se
realizard dentro de los tres diads hébiles siguientes. Finalmente al exacto
cumplimiento de estos, se otorgara el Visto Bueno después de tres dias
habiles.

J)VIGENCIA DEL TRAMITE
1 Ao




7.VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION DE INMUEBLES

- A)AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Departamento del Distrito Federal.

B)LUGAR DE PRESENTACION o
Las Delegaciones Politicas en el Distrito Federal a través de sus

Ventanillas Unicas de Gestion.*

C)ANTECEDENTES
El Visto Bueno de Seguridad y Operacion de Inmuebles emana del

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal para la seguridad

estructural de las edificaciones en cualquier inmueble durante la operacion de
una empresa, ' R o N

A partir de los desastres naturales y humanos que se han sucitado en la

Ciudad de México, se ha dado una mayor‘importancia‘a dicho tramite.

D)BASES NORMATIVAS

ra el

a)Visto Bueno de Seguridad y Operacién:
«Obligatoriedad: Art, 65 '
«Concepto: Art. 64 -

«Renovacion: Art. 64

* Ver Directorio de Lugares de Presentacion




b)Autorizacion de Operacion:
+Obligatoriedad: Art. 67
sConcepto: Art. 67

*Renovacion: Art. 67

E)OPCIONES

1.Visto Bueno de Seguridad y Operacién dirigido a:

I.Escuelas Publicas o Privadas y cualesquiera otras instalaciones
dedicadas a |a ensefianza.

Il.Centros de reunion tales como cines, teatros, salas de conciertos, salas
de conferencia, auditorios, cabarets, discotecas, pefas, bares, restaurantes,

salones de baile, de fiestas o similares, museos, estadios, arenas, hipodromos,

plazas de toros, holeles, tiendas de autoservicio y' cualesquiera otros usos
semsjantes

IIl.Instalaciones deportivas o recreativas que sean objeto de explotacion

mercOantil, tales como canchas de tenis, frontenis, squash, karate, gimnasia
ritmica, boliche, albercas, locales para biilares o juegos de saldn. -

IV.Ferias con aparalos mecanicos, cines, carpas, en- estos casos la

renovacion se hara ademas cada vez que cambie su ubicacion.

V.Transportes electromecanicos. 57

57 Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, publlcndo en el Dlarlo Olicill de la
Federacién el 2 de agoslo de 1993, Cap. ii. Art, 65, pag. 45 .

99




2.Autorizacién de Operacién
Es para "el establecimiento y funcionamiento de giros industriales, tales
como fabricas, bodegas, lalleres o laboratorios *, ¥

F})FORMATOS
+Visto Bueno de Sequridad y Operacién i

Llenado

DATOS DEL PROPIETARIO O POSEEDOR

1)Fecha en que se pretende ingresar

2)Anolar el nombre del propietario o poseedor del inmueble, comenzando.
por los nombres y apellidoé o

3)Anotar el nombre completo de las calle donde se localiza el inmueble

4)Numero oficial del inmueble k .

5)Colonia

6)Firma del propietario o poseedor

Se deja vacio loreferentea: -

7)Datos del Director Responsable de bbra

8)y en su caso del Corresponsable en Instalaciones DAL :

9)Firma del Director Responsable de Obra o 'Corgés'ponsablé en.
instalaciones ' ' L

Ya que ellos lo requisitarén, debido al hpo de |nformacron que se ohcula

58 chlamemo de Construcciones para el Distrito Federal, publlcado en’ el Dlarlo oﬂclal do la
Federacion elzde ngoutode 1993, Cap. I, Art, 67, pég a - o R
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|

10)Dibujar croquis donde se anoten las calles que limitan la manzana,
superficie en metros cuadrados, orientacion, asi como las medidas de los

linderas interiores, exteriores y de los frentes.
11) No Anolar, ya que es un area para que el Director Respansable de

Obra (D.R.0.) o el Corresponsable en Instalaciones (C.I.), coloque su registro.
sAutorizacién De Operacion

Llenado :

1)Anotar el nombre del Titular, encargado de la revision técnica operativa

de la Autorizacion de Operacion

2)Anotar el nombre del propietario o poseedor del inmueble, comenzando - »

por los nombres y apellidos

3)Indicar el nimero oficial de la casa del propietario o poseedor - B A

4)Anotar el nombre de las calles que limilan la manzana e - Ly
5)Colonia o | |
6)Codigo Postal

7)Fecha en que se pretende ingresar

8)Si le dan un oficio, anotarel numerb del fpmiaio
9)Anotar la Denominacién Social de'la Embresa
10)Nimero oficial del inmueble .
11)Calles donde se ubica
12)Colonia

13)Delegacion




14)Indicar cual es el monto de la Inversion que ha realizado para su
empresa
15)Fecha en que se realizd el oficio .

16)Firma del propietario o poseedor :




DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION VENUSTIANO CARRANZA
VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION DE INMUEBLES

IJECHA: México, D.F., a

1
DATOS DEL PROPIETARIO O POSEEDOR:
2 DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES. EL UBICADO
NOMBAE(S) APELLIOOS 3 4
ENLAS CALLES DE No.
COLONIA 5
6
FIRMA
DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA:
NOMBAE(S) APELLIDOY.
No
DOMICIUD
COLONIA DOELEOACION
cP TELEFONOQ RF.C.
CEDULA PROF ESIONAL No. No. DE REQISTRO _
FECHA OE EXPEDICION FECHA DE VENCIMIENTO
T
DATOS DEL CORRESPONSABLE EN INSTALACIONES (EN SU CASO):
NOWDRE(S) APELLIDOY .
-Ne.
ooMICIO . R ‘
COLONIA DELEGACION
CP. TELEFONO - RFC.
CEDULA PROFESIGNAL No. No DE REGISTRO
FECHA DE EXPEDICION FECHA OE VENCIMIENTO
BAJ0 W REIPONSABHLIDAD CUWPLIENDO CON LO D:SPUESTO POR LCS ARTICLLOS K4 ¥ §6 OEL RESLAMENTO DE CONSTRUCCIONES PARA EL DBIRTS TEDEMAL ¥ UNA VEZ 1
LLEVADA A CABC LA INSPECCICH ¥ VERISICAGION DE LA EDIHICAGION ASI COMGC JUS INSTALACIONES ¥ AL oou.m_n QUE HAN AEUNIDO LAY COND-TITNES OF SEQURDAD:
PARA S1 OPERACION. ¥ KABER REALZADO LA PRUERAS OF CARGA A QUE $E REFIEREN LOS ARTICLLOS 239 ¥ 140 OFL MISMO ORDENAVENTO LEOAL INVOCADO A0EMAS
OF CUMPLA CON LO PROYISTO POA EL TITLO OUNTO CARITUL U1V VI DEL REGLAMENTO MUALTICITADD. ¢ msh‘{"‘ﬂ‘}oﬁ QuE N LLIOAM A INLUNR\N EN UOUCW"“
O FALSECAD BN LO MANFESTADO 3€ PROCEOA CONFORME A LA NORWATIVIDAD EXITENTE : 5 L !
Sy
. ERR
FIAMA DELDR O - : Lo e
L
FIRMA CORRESPONSABLE EN INSTALACIONES (EN SU CASO) )

FECIAY Fiaa :
LU LI




CROQUIS DE LOCALIZACION

Nombre de todas las ¢ 11\10 limilan 1a manzana. distancig de las dos esquinas
trente o frantes. medidas de los indercs intencres y orentacién

da los indaros del predho. madida de
ORY

10

PARA COPIA DEL{OS) REGISTRO(S):
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G)PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION

No, Responsable o Descripcién de la Actividad } k
Unidad { :
Administrativa % : :
1 Solicitante Solicita informacién sobre los req’uiéi‘tos para '
realizar elltrémite.‘ - ' : ‘ ;
2 Ventanilla Unicade | Proporciona informacion requerida'y forhuato.. li s (
Gestién ‘ o |
3 Salicitante Llena el formato y éc;udé"_cpn el Direﬁztdr
Responséble de Obra ylo Cor_(espoﬁéab!e en ‘
Instalaciones. e




Director Responsable
de Obra y/o
Corresponsable en

Instalaciones

Recibe(n) formato y acude a las instalaciones
para verificar las condiciones de seguridad del
inmueble.

+Si se encuentra en buenas condiciones,
emite(n) un dictamen aprobatorio y anexa(n)
copia de su Cédula de Registro como D.R.O.

+Si no se encuentra en buenas condiciones emite
un dictdmen en el cual establece las
reparaciones necesarias y una vez concluidas se

emite el dictamen aprobatorio.

Solicitante

Acude a la Delegacion Politica correspondiente a

entregar dicha documentacion.

Ventanilla Unica de

Geslion

Recibe el Visto Bueno sella y registra dlcha

solicitud. Enlrega SollCIlle sellada

Inspector

Verifica el Eslablecumlenlo

+ Sino cuenta con medidas de seguridad y no
se encuentra en . buenas condiciones, exige| -
- al solicitante que realice' las mddiﬁcacioh'es :

necesanas y- solicite nuevamente su Vusto

Bueno de Sagundad y Operacuon

+ Sise encuanlra en buenas condlcmnes y :

cuenta con medldas de segundad no tlene A

inconvenientes y . entrega - verificacion

- autorizada,

i
i
i
¢
i
}
i




U

PROCEDIMIENTO .
VISTO BUENO DE SEGURIDAD
: Y OPERACION B
e )
1 Sallcita
Infermacion
L
1
Prohorciona
2 Infarmacién
|
Pregesaism
] l ‘
Requisita
3 Faormato
\‘-’T’—\
L] . t ?on :l
|-
3y




. PROCEDIMIENTO
VISTO BUENO DE SEGURIDAD
Y OPERACION
VENTANILLA UNICA D.R.0. ¥/0
. SOL ICTTANTE DE GESTION | corresponsnLe |  MNSPECTOR
A

E Recihe
4 E Farnate

! N

é Rcude a fas

' Instalaclianes
5| (Mo estd en condratones |

L i




___PROCFDIMIENTO
VISTO BUENO DE SEGURIDAD
Y OPERACION
VENTANILLA UNICA 0.R.0. ¥/0 .
lNo. SOLICITANTE DE GESTION CORRESPUNSABLE . INSPECTOR
¢
7 foude a ta 4 ] UUUUUCRRRIURN IR
Ventanilla }
| z
Docﬁu':;m’:ldn 1 :
| 3
\. :
- :
Recibhe S
b v |
N N :
s.lli ] ) ii
Reglstra e l:




PROCEDIMIENTQ
: VISTO BUENO DE SLEGURIDAD
L Y OPERACION
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
AUTORIZACION DE OPERACION

No. Responsable o Descripcion de la Actividad
Unidad
Administrativa

1 Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el frémile.

2 [Ventanilla Unica de|Proporciona informacion requerida .

Gestidn

3 |Solicitante Requisita el Escrito y acude a la Ventanilla Unica
de Gestion. ’

4 Ventanilla Unica de{Recibe formato, proporciona volante de tra’gbnite:e»

Gestion ' indica al solicitante que le haran una inébécclén. ‘

5 |Inspector Realiza visita de ihspeccién pafa veriﬁcér ila»s |
condiciones estructurales de la empresa: ' »
«Si se encuentra en buenas condlcmnes sef” o
emite mspeccuﬁn aprobatona ' _
«Si no se encuentra en buenas condncnones se ‘
emite en |a lnspeccmn que no cumple con Ias 2
condiciones de: segundad necesanas y una vez -
cumplldas se reahza |a mspecclén aprobalorla

6 Solicitante Acude a la Delegamén Polmca correspondlenle a

entregar dlcha documentacnon




7 |Ventanilla Unica de|Otorgala Autorizacion

Gestion

H)REQUISITOS

«Visto Bueno de Sequridad y Operaclén
1.Salicitud llenada en  Original y tres copias anexando en la solicitud la
Céduia de! Director Responsable de Obra firmadas en original.

2, Dictamen del Director Responsable de Obra

eAutorizacion de Operacién
1.Escrito de la salicitud original y dos copias, sefialando domicilio para oir

notificaciones.

' 2.Uso del Suelo, comprendiendo este cualquiera de los documentos

siguientes: Constancia de Zonificacion (permitido) o Acreditacion del Uso del »

suelo por Derechos Adquiridos o Licencia de Uso del Suelo o bien Liéeridié de;. :

Construccion.

3.Facturas de recargas de extintores o Visto Bueno de Prevencion de:

Incendios.

4.Licencia Sanitaria o Aviso de Apertura del Eslébl_e_cimienw (ékpéd'i.dé‘pori ‘

la Secretaria de Salud).

5Memoria de actividades, en las que se describa proceso productivo,

horarios, nimero de trabajadores, consumo de energia eléclrica’y agua. -




Maquinaria con especificaciones de caballaje, vehiculos (tipo y capacidad) para

el desarrollo de actividades.

6.Acta Constitutiva en caso de ser persona moral o Alta.cde Hacienda si es

persona fisica.

7.Croquis o plano de distribucion de dreas.

I)PERIODO DE REALIZACION
Visto Bueno de Sequridad eracion:
Cuando se entrega el formato con dictamen aprobatorio del Director

Responsable de Obra, el lapso de entrega por las autoridades correspondientes
es de 10 minutos. '

§
i
Autorizacion de Operacion: ; % fl
De 5 a 10 dias habiles. A %

§

]

|

J)VIGENCIA DEL TRAMITE
Visto Bueno de Sequridad v Operacidn: 1 afio

Autorizacion de Qperacién: 2 afios




PROCEDIMIENTO !
AUTORIZACION DE OPERACION

VE NI A
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1 Sallcita
Informanidn
|

|
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| PROCEDIMIENTO |
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8.DECLARACION DE APERTURA PARA ESTABLECIMIENTOS
MERCANTILES Y CELEBRACION DE ESPECTACULOS PUBLICOS

AJAUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Departamenta del Distrito Federal,

B)LUGAR DE PRESENTACION
Las Delegaciones Politicas en el Distrito Federal a través de sus

Ventanillas Unicas de Gestion.*

C)ANTECEDENTES

La Asamblea de Representantes del Distrito Federal en su facultad que le
confiere el art, 73 de la Constitucion Politica, base 3a., inciso A), expidié el
Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos Mercanlileslb y

Celebracion de Espectaculos Publicos. 5¢

D)BASES NORMATIVAS

Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos Mbrcantiles .

y Celebracion de Espectacuios Pablicos en el Distrito Federal,
«Concepto: Art. 2 ST e :

«Obligatoriedad: Arls. 7, 8

sCondiciones: Art. 15

+Obligaciones: Art. 16

* Ver Directorlo de Lugares de Presentaclon

59 Reglamento para el Funci lento de Establecimlentos Mercantiles y Especticulos Publicos. .

publicado en el Dlario Oficlal de la Federaclon, 31 de julio de 1989, pags. 15-30. - .
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«Requisitos: Arts. 131, 132
sInspecciones: Arts. 137, 138
«Sanciones: Arts. 140-144




E)FORMATOS

«Declaracion de Apertura de Establecimientos Mercantiles,

Llenado

1)Fecha en que se pretende ingresar

DATOS DEL SOLICITANTE

2)Colocar el nombre del Propietario 6 Razon Social de la empresa
Domicilio:

3)Nombre de la Calle

4)Numero del exterior, niimero interior (segtin sea el caso) ‘ ;
5)Colonia

6)Nombre de la Delegacion Politica ala que corresponde
7)Namero del Cadigo postal

8)Numero telefonico donde se localice al sqlicilénie

9)Ntmero alfanumerico otorgado por la SHCP como Registro Féderal de

Contribuyentes
10)Nacionalidad del solicitante
11)Giro o gires que se pretenden o se realiian .
Para personas morales
12)Numero de Escritura Constituliva - - ‘
13)Numero de notario y entidad {ederatiyé' . : _
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (EN SU CASO)
14)Nombre del Representante o
15)Namero del Poder Notarial

16)Numero y Entidad Federativa del notario -
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17)Registro Federal de Contribuyentes dei Representante Legal.

DATOS DEL INMUEBLE

Ubicacion del Establecimiento:

18)Calle

19)Numero del exterior, nimero interior (segun sea el caso)

20)Colonia

21)Numero del Codigo Postal

22)Numero telefonico del Establecimiento

23)Superficie total a ocupar para el giro

CROQUIS DE LOCALIZACION

24)Colocar el nombre de todas las calles que limitan la manzana, distancia
de las dos esquinas del predio, medida de frente o frentes, medidas de.
superficie de orientacion, asi como la superficie en metros cuadrados (Todo ello
elaborado a Tinta). '

DECLARACION DE APERTURA

25)Anolar el nombre del Establecimiento Mercantil

26)Mencionar el giro o giros y la superficie a ocupar en metrds cuadfados. :

Si se tramit la constancia de zonificacion, anotar: :

27) Elnumero o

28)Fecha i

29)Zona de acuerdo a la Constancna Llcenma o Plan ParC|a| del L
Desarrollo Urbano y como aparece : permmdo condlcmnado o prohlb:do

Si se tramitd Ja Licencia de uso del suelo, anofar

30)E! lugar donde se tramitd dicha I|cen(:|a

31)Fecha




32)Numero

33)Numero de Aviso de Apertura ante la Autoridad Sanitaria

34)Fecha de autorizacion de la Licencia Sanitaria

35)Numero de Titulo de Propiedad

36)Numero de Nolario

37)Nombre del Arrendador o Comodante

38)En el caso de ser exiranjeros, anotar el nimero de permiso por parte

de la Secretaria de Gobernacion i

39)Nombre y firma del solicitante




DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL
DELEGACION VENUSTIANO CARRANZA

follo:

1 lecha:

FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES
Trdmite a reallzar;
[ X ] Declaracion de Apertura |

Nombre o razén social: : 2

Dornkilio: 3 4

calle No et No.wnt.

5 6 7 8

colonia delegacion ce. . 1elétono ’

AFC.: 9 Nacionalidad. __10

e

Glro o giros: 11

Escrtura Constitutiva No. 12 Nolario 13
(050 parsonas morales) (No. y Entidad Federative)

LR ¢ AT BATOR PRt AR

Poder Notarial No : 15 Notario: 16
(No. y Entdad Fedetatna)

RF.C. 11

Ublcackén: 18 . C 190

calle . No. n;, . No. int
20 21 22 23

de frente o frentas, medidas de foe lindercs Interiores y orientaclén, asi como la superficls an metros cusdrados
(ELABORARA TINTA Y AEGLA) : . : o : -

“ Norte

24

Nombre de lodas las cellse que Itmiten la manzens, d)nneln de lae doa saquinas desde los linderos del ilo. modida |




2 Vi) LSRG )

1. Denominacién del establecimiento mercantit: 25

2. Giro o Giros; 26

(Senalando ®l numero de Metrod & 0Cupa! P¥ gro)

3. Segun Conslanclade Zonificacion # .27 __ confecha 28 expedida por el Reglstro del Programa
Director de Desarrollo Uibano, el predio en que se ubicara el ei[fblocimlento mercantii por el que se prosenta
estadeclaracion de apertura se encuentia ubicado enzona __%2__. ,endonde elusopretendido aparece como:

. permilido { ), condicionado ( ), prombido ()

{Anexar copla simple)
Encasode seruso condicionado, la licencia de uso del suelo lue lﬁamltada ante: . 30_________ . de
focha: ; 31 , asignandole el nimero: . (Anexar copia simple)
4. Aviso de apertura ante autoridad sanitaria #: 33 de lecha; 34
{Anexar copia simple)
5. Datos que acreditan el derecho de uso dol inmueble:
a) Titulode propledadNo. 35 Notario No.__ 36
b) Nombre def arrendador o comodanle; 37
{Anexar copla simple)
6. Parmiso de la Secretaria de Gobernacién para dedicarse a la actividad solicitada: 38

(08l sokcRantes axtranieroe. Anexw copia beple}

7. Anexarcoplasimple de identificacién dei solicitante si es personafisica o del representante legal tratandose
de persona moral.

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS SON CIERTOS, EN EL

ENTENDIDO DE QUE AL HABER DECLARADO CON FALSEDAD CUALQUIER DATO, SE ME SANCIONARA

CONFORME A LO QUE DISPONGAN LAS LEVES Y CODIGOS API.ICABLES

39
Nombre y llvmn

Nota: Los establecimientos mercantiies quo no uqulmn licencla de mnclommlonlo podrtn Inlclu
operaclones una vez presentada ia deciaracién de apmuu ante la dmgaclbn




F}PROCEDIMIENTO

Los Establecimientos Mercantiles que no requieran de Licencia de

Funcionamiento podrén iniciar operaciones una vez presentada la Declaracion

de Apertura ante la Delegacion.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Responsable o Descripcion de la Actividad
Unidad
Administrativa
1 |Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el tramite.
2 (Ventanila Unica de(Proporciona "informacion sobre requisitos” y
Gestion formato, o
3 | Solicitante Llena el formalo. .
Acude ala Delegaaon Polmca oorrespondiente a
entregar formalo y requasatos solucltados
4 |Ventanilla Unica de|Recibe documenlacaon Yy otorga Dec|arac16n del
Gestion Apertura con acuse. de’ recibo sellado y flrmado o
por el Jefe de la Venlanllla Se reahza una visita
de inspeccion para colejar datos 5| son falsos se
niega la solicitud. - '
Solicitante

Acude a Ia Venlamlla y recnbe Ia Declaracnon ‘

| autorizada. -




G)REQUISITOS

Copia fotostatica de:

1. Declaracion de Apertura ante la Secretaria de Salud.

2.Titulo de Propiedad o documento juridico que acredite el uso y goce del
inmueble en que se instale.

En caso de que la Boleta Predial, no contenga el nombre del propietario,
se requiere realizar una carta comodato, en la que se anote el nombre del
duefio del inmueble, en la cual se sefiale que no se tiene ningun inconveniente
en la utilizacion del mismo.

3.Licencia o Constancia de Uso del Suelo.

4.Comprobante de Aulorizacion de la Secretaria de Gobernacion para

dedicarse a la actividad respectiva, tratdndose de extranjeros.

5 Escritura Constitutiva de la Sociedad y de la Personalidad del -

Representante Legal, traténdose de persona moral.
6.dentificacion con folografia del solicitante, si es persona fisica. o del
Representante Legal, tratandose de persona moral. '

Se requiere presentar los documentos onginales para cotejar las copias.

H)PERIODO DE REALIZACION

Cuando se entrega el formato con los requisitos correspondientes, la

duracion es de una hora.

I)VIGENCIA DEL TRAMITE

Permanente.

i
i
1
{
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9.LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

A)JAUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Departamento del Distrito Federal.

B)LUGAR DE PRESENTACION !
Las Delegaciones Politicas en el Distrito Federal a través de sus

Ventanillas Unicas de Gestion.*

C)ANTECEDENTES
La Asamblea de Representantes del Distrito Federal en su facultad que le
confiere el art. 73 de la Constitucion Politica, base 3a., inciso A), expidio el . i

Reglamento para el Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles y

D)BASES NORMATIVAS

Reglamento para el Funcionamiento de gs!ablecimlenlos Mercamile .
y Celebracion de Esp_ectaculos Publicos en el Dlstnlo Federal ’
+Concepto: Art. 2 /
+Obligatoriedad: Arts. 6y 13

1

Celebracion de Espectaculos Publicos. s : _ }
|

|

i

«Condiciones: Art. 15

+Obligaciones: Art. 16

" Ver Directorio de Lugares de Pn.sentaclén . ’ ;
80 Regiamento pata e} Funclonamiento de Enableclmlomus Murcanmes y Etpecuculos Pﬂblicos.
publlcado en el Diarlo Oficlal de Ia Federacién, 31 de julio de 1989, pigi 16-30
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«Para |os Establecimientos con venta de Bebidas Alcohdlicas: Art. 17

«Para los Establecimientos con venta de Bebidas Alcohdlicas en envase ;
cerrado: Arts. 18 al 21

+Para los Establecimientos con venta de Bebidas Alcohdlicas al copeo:
Arts. 22 al 31

«Para los cabarets y otros centros de diversion: Art. 32 al 49.

+Para los establecimentos de hospedaje: Arts. 50 al 55

«Para los bafios publicos : Arts. 56 al 60

+Para albercas pblicas: Arts. 61 al 66

oPara los clubes o centros deportivos y escuelas de deportes: Arts. 67 al
73 | L e

+Para los salones de boliche y de billar: Arts. 742l 78

+Para los juegos mecanicos, electromecénicos, electrénicos y’de fvidéoi
Arts. 79y 80

«Requisitos: Arts. 119, 120

«Inspecciones: Arts, 136y 137

«Sanciones: Arts. 140-147




E)FORMATOS
sLicencia de Funciopamiento

Llenado

1)Fecha en que se pretende ingresar

DATOS DEL SOLICITANTE

2)Colocar el nombre del Propietario 6 Razan Social de la empresa

Domicilio:

3)Calle

4)Numero del Exterior, niimero interior (seguin sea el caso)

5)Colonia

6)Nombre de la Delegacion a la que corresponde

7)Numero del Codigo Postal

8)Numero telefénico donde se localice al solicitante » _ ,

9)Numero alfanimerico qbue otorga‘ la SHCP como Régjs,tkd Fede(ail- de
Contribuysntes ST ’

10)Nacionalidad del solicitante

11)Giro o giros que ée pretendén o serealizan .

Para personas morales ‘ .

12)Nimero de Escritura Constituﬁva '

13)Numero de notario y ehtidad féderativa'

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL (ENSU CASO)

14)Nombre del Representante Legal '

15)Numero del Poder Notarial

16)Numero y Entidad Federativa del Notario

17




17)Registro Federal de Contribuyentes del Representante Legal

DATOS DEL INMUEBLE

Ubicacion del Establecimiento:

18)Calle

19)Numero del Exterior, nimero interior (segun sea el caso)
20)Colonia |
21)Numero del Cadigo postal

22)Numero telefdnico del Establecimiento
23)Superficie total a ocupar para el giro } :
CROQUIS DE LOCALIZACION o

24)Colocar el nombre de todas las calles que limitan la manzana, distancia

de las dos esquinas del predio, medida de frenle o frentes, medidas ‘de

superficie de orientacion, asi como la superficie en metros cuadrados (Todo ello '
elaborado a Tinta). '

25)Nombre y firma del solicitante




DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION:

folio:
fecha: 1

FUNCIONAMIENTO DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES
Tramite a realizar;

[_X_[ Licencla de Funcionamiento

DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre o razén soclat: 2
Domicilio: 3 4
tale . No. ant No inl.
5 6 1 ]
colonia delogacon cP {slitono
AF.C.: 9 N dad 10
Giro o giros: 11
Escritura Conslitutiva No. __12 Notario
{sdlo personas morales) {No y Entdad Faderativa)

DATOS DEL REPRESENTANTE (EN SU CASO) -

N 14
Poder Notarial No.: 15 Notario: 146
- {No y Entdad Foderatva}
Arc: 17
DATOS DEL INMUEBLE -
Ublcaclén: 18 .19
‘calia . © Nooadt - o No.jel.
20 21 : 22 i 23
colonia ce . Midlono: T swertce nuun}n(np'lk
CROQUIS DE LOCAUZACOON G Eon ety v

de frente 0 frenies, medidas de jos linderos interiorse Y olloniocion. asl como le lupmlclo (1] mouol susdiados
(ELABORAR A TINTA ¥ REGLA)

Nombre de todas lss cailss que limilan I manzana, distancis de las dos uqulnn desde los linderos del predio, mdlu N .

Norfe ‘

|
!
i
i
]
}
t
i
i
]
i
|
i
;
i
i
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LICENCIA DE FUNCIONAMI . . )

Parala obtencidn de licencla de funclonamiento, ademas de asentar los datos anteriores, Gnicamente se
presentardn los documentos sigulentes en original y dos coplas (°):

\1. Salicitud de licencia de funcionamiento debidamente requisilada;
\2. Constancla de zonificacién o iicencia de uso de suelo, segin sea el caso;
, 3, Aviso de apertura ante la Secrelarfa de Salud;
" 4. Resoluclén de la Diraccién de Ecologla del D.D.F., sobre la emisidn de contaminantes (aulovlzacidn aque
se refiere ol articulo 12 del R.F.EM.C.E.P.);
-4, Autorizaclén de use y ocupacidn;
6, Tiulo de propiedad, contrato de arrendamiento registrado ante la Tesorerla dei D.D.F. o cualquier
documento juridico que acredite el uso y goce legal del inmueble;

7. Sise trata do persona moral, acla constitutivay poder notarial para la acreditacién del representante legal,
en su caso;

8, Constancia de registro en la Direccién General de Promacién Deportiva, en su caso;

9. Copladeldentiticacién con fotograffa del solicitanie si es personalisica o del represenlante legal tratindos e
de persona moral;

10, Comprobante de autorizacién de fa Secretaria de Gobernacién para dadicarse a la aclividad respectiva
tratdndose de extranjero; y

11, Reclbo de pago de derechos ante la Tesoreria del Departamento del Distrito Federal.

(*)Los originales se devolverdn al solicitants at momenlo de cotejar las copias, con excepcion de la
constencla de zonificaclon que se devolverd al atorgarse o negarse Ia licencla,

" MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS SON CIERTOS, EN EL
ENTENDIDO DE QUE AL HABER DECLARADD CON FALSEDAD CUALQUIER DATO, SE ME SANCIONARA
CONFORME A LO QUE ()!SPONGAN LAS LEYES Y CODIGOS APLICABLES.

25
Noqnbn y Nema

Nota: La expedicion de licencias de funclonamlento no excedera de 30 dfn Mbllu. 'I’nn:cuuldo )

esta término ein respuesta de la autoridad, el nlnblcclmlmlo podrl lnlclnr opmclomn.




F)PROCEDIMIENTO
La expedicion de Licencias de Funcionamiento no excedera de 30 dias
habiles. Transcurrido este término sin respuesta alguna de la autoridad, el

establecimiento podra iniciar operaciones. i

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Responsable o Descripclén de la Actividad i
Unldad 5
Administrativa '

1 }Solicitante Previo -al inicio .de actividaaes, . »solici}a

informacion sobre los requisitos para realizar el

framite.

2 |Ventanilla Unica de|Proporciona informacion - sabre - requisitos” y| e

Gestién formétd

3 Solicitante : ‘ Llena al formato
Acude a Ia De|egac|on Po|mca correspondmnle a L

: entregar formato y requlsnos sohcntados

4 |Ventanilla Unica de Recnbe documentacnén otorga plazo ‘para

Gestion entrega de Llcenma y avnsa de una préxlma vnsna

dei lnspecmon




5 Inspector Visita el establecimienio para observar las
condiciones del mismo. En caso de estar en
buenas condiciones emite su opinidn favorable.

Si el establecimiento no cumple con las
condiciones minimas, indica que haga las

correcciones y que se realice una reinspeccion.

§ |Solicitante Cumpliendo con el reglamento acude a la
Ventanilla y recibe la - Licencia de

Funcionamiento.

G)REQUISITOS ?
1.Solicitud de Licencia de Funcionamiento debidamente requisitada.
2.Aviso de Apertura ante la Secretaria de Salud.

3. Autorizacion de uso y ocupacion.

4.Titulo de propiedad, . conirato dé arfandamiento' registrado anie [}a,_'

Tesoreria , o cualquier documento juridico que écredfte el uso y goce legal dei
inmueble. " R

En su caso: ‘ -

5. Constancia de Zonificacién o Licencia de Uso de Suelo.

6.Resolucion de la Direccion de Ecologia'; sobuo laf.ém_isiéh de
contaminantes. o e

7.Constancia de Registro en-la Direccion General de P'ronioéidn Depdrtiva Sl :

8.Copia de |denl|f|cac:|on con folografla del sollcnante SI es persona

fisica. o del representante legal tratandose de persona moral ]




9.Acta Constitutiva y Poder Nolarial para la acreditacion del Representante
Legal, tratandose de persona moral.

10.Comprobante de aulorizacion de la Secretaria de Gobernacion para
dedicarse a la actividad respectiva, lratandose de exlranjeros.

11.Recibo del pago de derechos ante la Tesoreria del Departamento del

Distrito Federal.

Se requiere presentar los documentos originales para colejar las copias,
con excepcion de la Constancia de Zonificacion, que se le devolvera al otorgarse

0 negarse la Licencia. LT

H)PERIODO DE REALIZACION _ [ B
Cuando se enlrega el formato con los requisitos correspondientes, -la

duracion es hasta 30 dias habiles. ¢! o . : R :

)VIGENCIA DEL. TRAMITE
1 Ao 62

61 Reglamento para el Funclonamiento de Enlnbtcclmlemos Mm:-nmes y Espccuculol dellcol. ;
publlcado en el Diario Oficial de a Federacién, 31 de jutio de 1989, A4

6 Reglamento para ei Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles y Elpecuculol Publlco:.
publicado en cl Diarlo Oficial de |a Federacidn, 31 de]ullo de 1909 Art, 124 . -

121




PROCEDIMIENTO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
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PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
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: PROCEDIMIENTO 7
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10,PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL

A)AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Departamento del Distrito Federal.

B)LUGAR DE PRESENTACION
Las Subdirecciones de Proteccidn Civil pertenecientes a las Delegaciones
Politicas en el Distrito Federal,

C)ANTECEDENTES

Conforme al Sistema Nacional de Proteccion Civil cuyas bases para su
eslablecimiento fueron aprobadas por decreto del Ejecutivo Federal el 6 de
mayo de 1986, se elaboro el bPrograma General de Proteccion Civil por el
Departamento del Dislrito Federal, con la opinién de la Asamblea de

Representantes y la aprobacion del Consejo; a partir del cual se despren_den»loé

Programas Delegacionales de Proleccion Civil, elaborados por cada ’una. dé las -

Delegaciones del Departamento del Distrilo -Federal de conformidad conel

Programa General.

Con respeclo a lo anlerior es necesario que cada uno de .las

organizaciones e instituciones de caracter publico. privado y VSocial del Distrito

Federal realicen un Programa Especifico de Proteccién Civil. #*

63 'Req|

Departamento del Distrito Federal, 27 de agosto de 1990, Cap. 1, Arts. do.y do.

- 122

to de Proteccion Civil para of Distrito Federal, publicado en fa Gaéétq Oflélal del




D)BASES NORMATIVAS

Reglamento de Proteccion Civil para el Distrito Federal

«Conceptos: Art. 4o.
+Obligatoriedad: Art. 6o.
«Simulacros: Art. 39
o+Sefializacion: Art. 40
«Inspecciones: Aris. 41 al 43

«Sanciones: Arls. 44 al 47




E)FORMATOS

En esle trdmite no existe ningun formato especifico,  solo se requiere
realizar una carta a través de la cual se le informe a la Subdireccion de
Proteccion Civil la realizacion del Prograina en un determinado plazo ( no mayor
de dos meses), el nombre y la ubicacion del giro. .

Existé informacion interna por parte de las autoridades y a continuacion se
presenta (Para su realizacion se recomienda que sea elaborado por personal

capacitado).

" Guia para la elaboracién del Programa Especifico de Proteccion
Civil "

1. Instalaciones

1.1, Planos del iInmueble

1.2, Caracteristicas de la Construccion

1.3 Plano de la Red Hidréaulica

1.4 Plano de la Red de | Energia Eléctrica

1.5 Diagrama de Rutas de Evacuacion

1.6 Dlagrama de Instélacidn, de Extintbres. Hidrantes, betectorés,d_e :

humo y/o flama

2Estudio de Sefalizacion de conformidad a la NOM:S-PC-1-1892,

publicada en o Diario Oficial de la Federacién el 13 de Julio de 1992
3.Parametros de Seguridad Lo
3.1 Numero, éapgcidadyljpb de gitinii;rés o
3.2 Contenido del botiquin de primeros 'au)'dlio;:' |

3.3 Sistema de Alarma




3.4 Directorio de Emergencia
3.6 Equipo especializado de seguridad
3.6.1 Bomheros

3.5.2 Sustancias toxicas, corrosivas, radiactivas, etc.

4.Integracion de las Brigadas

4.1 Tipo de brigadas

4.1.1 De Evacuacion

4.1.2 De Combate de Incendios

4.1.3 De Primeros Auxilios

4.1.4 De Busqueda y Rescate

4.1.5 Comité Interno

4.2 Responsable y numero de integrantes de cada brigada
4.3 Programa de adiestramiento de las brigadas

4.4 Calendarizacion de los ejercicios‘ de Evacuacion, con su

respectiva hipotesis

§.Permisos especificos de conformidad con las cai'acterisﬁcas: de}b’m»‘ S i
empresa: | | : i
5.1 Estudio de Impacto Ambiental
5.2 Autorizacion de Descargas Residuales |
5.3 Disposiclon de Residuos Téxicos o ‘peligroso_s _‘ o
5.4 Verificacion de Descérgas de humos ala aghdsféra '_
5.5 Verificacion de reciblentes suje(bs a presiéh -

5.6 Si se cuenta con caldera:




5.6.1 Bitacora de uso y mantenimiento

5.6.2 Licencia vigente del fogonero

5.6.3 Verificacién de los depésitos de combustible




Fecha

Subdirector de Proteccion Civil
Delegacion:

Por medio de la presente, me permito informar a usted que en un plazo no
mayor de de haber recibido esta solicitud, se Hevara
# cabo el Programa Intemo de Proteccion  Civil en
ubicado  en

en cumplimiento con el Reglamento de Proteccidén Civil para el Distrito
Federal de fecha 27 de ngosto de 1990,

Por lo anterior , solicito a usted su autorizacion para llevar a cnbo dlcho'
Programa, en el plazo antes menuonndo

Sin mas por ¢l momento y enviandole un cordial saludo,

ATENTAMENTE

PROPIETARIO

R TR IRY

A



F)PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Responsable o Descripcién de la Actividad g
Unidad "
Administrativa L

1 |Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para :

realizar el tramite.

2 | Subdireccion De | Proporciona informacién sobre el Programa. !
Proteccion Civil i
3 Solicitante +Envia a |a Subdireccion una carta a‘través | | i e
de la cual se informe que el Prqgrama de } o
Proteccion Civil se élaborafé»enmi»determinado ?

plazo. ‘ L » '
¢ Realiza el Programa de"Pl_fo_teccién‘Ciyiilbza " o o
ravés de- Ia conlf'a_:t'aci;f)n de ‘empr‘esabs |
aulorizadas, ya seé por 6l D_epa‘;lamentci‘. d_jel .
Distrito Federal o por la Direcé:ién qéhe_ral de|-

Proteccion Civil.

4 |Ventanila Unica de|Recibe Programa y olorga plazo péf‘a su ;

Gestion aprobacion o correccion




5 Solicitante

Acude ala Ventanillay :

«En caso de que el Programa haya sido
aprobado se le dara copia con sello de aceptado,
«En caso de no ser aceptado se otorgara plazo
para realizar las modificaciones
correspondientes.

Finalmente al cumplir con las especificaciones

del Programa, se acudira a la Subdireccion para

su aprobacion.

G)REQUISITOS

Cumplir con las disposiciones establecidas en el Reglamento de.

Proteccion Civil para el Distrito Federal, asi como con la normatividad

corespondiente.

H)PERIODO DE REALIZACION

Una vez entregado(a):

debe ser superior a dos meses).

sL.a carta dirigida a la autoridad, otqrgja ol _plaz_o-establecidd en e'lla';(n'O'




«El Programa Especifico de Proleccion Civil se realiza conforme a las
caracteristicas del Establecimento.

+E| periodo de revision aproximadamente tiene una duracion desde los
quince dias a un mes.

+Cuando es aprobado tiene una duracion de media hora,

+Cuando no es aprobado se realizaran la correcciones corespondientes,

) VIGENCIA DEL TRAMITE

Tiempo indefinido.




PROCEDIMIENTO
( PROGRAMA ESPECIFICO DE
; PROTECCION CIVIL

suUBaD1 ;; té(:(: ION
PROTECCION CIVIL

No SOLICITANTE

1 Solicita
Informacidn

L

2 Praparaciana
Informacian

|
kBTN

4 Acude a ia . s o ‘.:)_‘_‘,A
Subdireccidn : B DR AT ; :

1

Epirese
\~_.4»r"-\‘

f y




) PROCEDIMIENTO
PROGRAMA ESPECIFICO DE
L PROTECCION CIVIL )
h\
Na SOLICITANTE PRoTrCCREN Gl
Reclgsoga;n '
> EHAL |
| :
|
Praporciana
o I R 1
i . |
7 ? fRoude a la , :
: Suhdireccion
i | i
' Entrega i
L] e, 8
N~
: Recibe
81 i Mt




[ P RO( EDIMIENTO.
PROGRAMA ESPECTFICO DE
| S ] PROTEC (‘I()N _({I\'Il
ve [ merrerrawie T oveccBhuocuurs
[ e |
: |
: Otorga !
i Plaze
9 "ﬁg.}mg'%‘ ........ Mo foumple -
o
;o
Autoriza i
Pro;rana ‘;
|
L
ficude a la .
10 Subdireccidn,
1
it




PROCEDIMI F.NTO
PROGRAMA E :
PROTECC]

SUHODIRECCION
PROTECCION CIVIL

y

No SOLICITANTE

Rnclho

1 2 ;l)g asa




11.LICENCIA DE ANUNCIO

A)AUTORIDAD CORRESPONDIENTE

Departamento del Distrito Federal.

B)LUGAR DE PRESENTACION
Las Delegaciones Politicas en el Distrito Federal a través de sus

Ventanillas Unicas de Gestion.

C)ANTECEDENTES

El 2 de enero de 1930 se emile el Reglamento de Anuncios, Rotulos,
Letreros y Avisos, Clase, Redaccion, Tiempo, Dias y Pago por Derecho; donqe
en su arl. 6 prohibia la localizacion de anuncios en postes, kioskos, parques,

anuncios obsenos de doble sentido, (pinlados) en pavimenlos; ademés se

prohibian los radios y fonografos en las puertas de los establecimien’tosi Elart. -
11 del mismo Reglamento hablaba de no ulilizar los colores nacidn‘albes‘en S
anuncios, avisos, carleles o programas, ‘Ademas Se reglamentaba en su -

Capitulo X a los fijadores de Tableros; habiando 'tambiéri de las ins’peccidnés en:

el Capitulo XI.

El 12 de enero de 1932 se publica enel Diario Cﬁcial dela Eederabidn el

Decreto mediante el cual se reforma el Reglaméh@o de’ Anuhd_i@s‘. ‘Rélulos,
Letreros y Avisos en el Distrito Federal, prohibiendo asi, arrojar o repartir envia

piblica anuncios impresos de papel, considerandolo como prejuicio para la

limpieza y conservacion del buen aspecto de la ciudad. -

' Ver Directorio de Lugares de Presentacién




El 30 de noviembre de 1976 se publica el Reglamento de Anuncios para el
Distrito Federal el cual es un antecesor del publicado el 2 de septiembre de

1988 vigente aclualmente.

D)BASES NORMATIVAS
Reglamento de Anuncios para el Distrito Federal.

«Concepto: Art. 2

+Obligatoriedad: Art. 40. al 12

+Clasificacién de Anuncios: Arts. 17 al 22

«Condiciones para la instalacién de anuncios: Art. 29
sRequisitos: Art. 51

«Permisos para mantas, manterolas y caballetes; Art. 38
«Prohibiciones; Arl. 49 |

eInspecciones: Arts. 59 al 68

«Sanciones : Arts. 74 al 83

Manual de Normas Técnicas

+«Normas Generales: 4

«Normas para Anuncios Denominativos : 5.1
+Normas para Anuncios de Proplagénda 5.2

«Normas para Anuncios Mixtos : 5.3

+Procedimiento para solicitud y expedicion _qé_Licehci'as" dé'Ah_unt;io"s’:,;

Pags. 19y 20




Acuerdo mediante el cual se otorgan facilidades administrativas para

el Funcionarmiento de Establecimientos que operan en el Distrito Federal
«Autorizacién de mantas: Acuerdo cuario
«Permiso de Anuncios de caracter permanente, denominativo y pintados:

Acuerdo quinto

E)OPCIONES

1.Licencia de Anuncios.- " Es la autorizacion expedida por la Delegacion
correspondiente, o por la coordinacién en sus respectivos ambitos de
competencia para la fijacion, instalacion, colocacién, ampliacion o modificacion
de Anuncios Permanentes ", ¢4

2.Permiso: - " Es la autorizacion expedida por la Delegacion
correspondiente, o por la coordinacion en sus respectivos -ambitos de
competencia para la fijacion, - instalacion, colocacion de AnUncios
Transitorios ". ¢

3.Permiso de Anuncios de caracter permanente, demnﬁnafivo y

pintados: " Los propietarios de los Establecimientos Mercantiles que cuenten

con Declaracion de Apertura o Licencia de Funcnonamnento no requenran
tramitar la Licencia correspondiente para colocar anuncios de caracter

permanente, denominativo y pintados, que difundan suﬁc_livid_ad 0 nombre .

comercial, siempre y cuando cumplan con los siguientes r_equiéitos; :

Reglamento de Anuncios para el Distrito Federal, publluado en el Dlarlo Oflclnl de Ia Fedenclén.

2 de septiembre de 1088, Art. 2 Fraccidn VI, pdg. 74.

65 Reglamento de Anuncios para el Distrito Federal, publicado en ef Dlarlo Oficial do la Fedenclén, :

2 de septiembre de 1988, Art. 2 Fraccién VIH, pag. 74
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a)Que el anuncio no exceda de 3.50 metros de largo y una altura de hasta
60 centimetros.

b)Que el anuncio deje libre de interrupciones vanos de puertas y ventanas,
partes arquitectonicas como columnas, pilastras, cornisas, molduras, marcos,

lableros, balcones y balaustradas.

¢)Que en caso de que el Establecimiento Mercantil se encuentre dentro de

las zonas del Patrimonio Cultural del Distrito Federal, los anuncios se coloquen

dentro de los vanos de las puertas y escaparates con una altura maxima de 45

centimelros ", s

% Acuerdo mediante ¢f cual se "olorg.an.lﬁ_cllii_i_nde’u_l__dmllilltii'tli(ls' para el juﬁclbnimlehlddé
establecimlentos que operan en el Distrito Federal, Diario Oficlal de 1a Federacién; 18 de oclubre
de 1994 S e R T e i R




F)FORMATOS

sLicencia de Anuncios

Llenado
1.Fecha en que se pretende ingresar la Licencia
2.Fecha de la suscripcion por Dia, Mes y Afio

DATOS DEL INMUEBLE O PREDIO DONDE SE VA A COLOCAR EL
ANUNCIO

3.Nombre de la Calle
4.Numero
5.Colonia ' - ‘

6.Nombre de la Delegacion a la que corresponde

§
7.Numero del Codigo Postal correspondiente »:- . % o
DATOS DEL SOLICITANTE ’ |
8.Nombre completo o ‘ ‘ :
9.Nombre de la Calle L B S TR
10.Numero ' : l ‘ ‘
11.Colonia S R S -
DATOS DEL DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA (Se llens cuando es
un anuncio distinto al pintado) ‘ e e T
12.No. de Registro
; 13.Nombre y apellidos

14.Calle




156.Numero

16.Colonia

17.Firma del solicitante

18 FirmaD.R. O.

A, CARACTERISTICAS GENERALES DEL ANUNCIO

19.Marcar con una X en el recuadro la zona o corredor en que se ubica el
inmueble o predio segun los planos de zonificacion

SOLICITUD PARA ANUNCIO

20.Marcar con una X el tipo de Anuncio

B. CARACTERISTICAS PARTICULARES DEL ANUNCIO

21.Anotar con una X si es :

Denominativo.- " Aquellos que solo contengan el nombre , denominacion

0 el nombre de la persona fisica 0 moral de que se trate, profesion o actividad a

la que se dedique 0 €l signo o figura con que sea identificada una empresa o

establecimiento mercantil, " ¢7
Propaganda.- " Aquellos que se refieran a marcas, produclos, evenlos,

servicios o actividades similares promoviendo su venta, uso o consumo.” ¢

Mixtos.- " Aquellos que contengan como elementos del‘>menséje, los

comprendidos en denominalivos y propaganda.” ¢

Ademéas es necesario anotar con una X todas las caracteristicas -~

particulares del anuncio.

67 Reglamento de Anuncios para el Distrito Federai, publicado en el Dllrlo Oficls! de ll Fodcuclén. .

2 de septiembre de 1988, Art. 19 Fraccldn |, pég. 76

68 Reglamento de Anuncios para el Distrito Federal, pubilcado en el Diario oﬁclll de la Fedeuclén. o

2 de aeptlembre de 1988, Art. 19 Fraccién ), pég. 76

69 Reglamento de Anuncios para el Distrito Federal, publicado en el Diario Oficlal dela Fadonclén. :‘ ‘

2 de septiembre de 1968, Art. 19 Fraccion il, pag. 76
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C. DESCRIPCION DEL ANUNCIO

22, Maleriales‘con que se realizo el anuncio

Dimensiones :

23.Largo

24.Altura del anuncio

25.Espesor

26.Altura sobre nivel de banqueta

27.Saliente maximo y si no lo hay colocar ninguno

28.Anotar todo el texto que contenga el anuncio, asi como sus simbolos.

29. Anolar |a fecha de ingreso de la solicitud de la Licencia de Anuncio

PARA ANUNCIO NUEVO

30.Colocar con una X todos los requisitos que se presentan _

Para la solicitud de un Anuncio Nuevo no se requieré el liehadp de los
siguientes puntos; : AR ’

31.REVALIDACION DE LICENCIA 7 o

32.CONSERVACION, REPARACION O MOD[IFICA,CION; .

33.RETIRO DEL ANUNCIO o e

34. Dibujar el croquis de localizacion del inmueble, sefialando el nombre de
las calles que limitan la manzana, _ o _ :
Para la solicitud de un anuncio Nuevo no se requiere el llenado de los =

siguientes puntos:




35.PRIMERA PRORROGA DE LICENCIA UNICA DE ANUNCIO
36.SEGUNDA PRORROGA DE LICENCIA UNICA DE ANUNCIO
MANIFESTACION DE TERMINACION DE OBRA

37.Anotar 1a fecha de terminacion de obra

Anotar el nimero de Anuncio

Anolar por quien fué expedido

38.CROQUIS O DIBUJO DEL ANUNCIO

Anolarlo incluyendo el texto

39.Para uso exclusivo de la Ventanilla




DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL
DELEGACION

LICENCIA UNICA DE ANUNCIOS

FECHA:México,DF.a .1 ______de19 FolloN®

Bajo prolesta de decir verdad se manitiesta que la presente solicilud de Licencia Unica de Anuncio es Suscrila el dia
2delmesdo.__ .. . de19,

DATOS DEL INMUEBLE O PREDIO DDNDE SE VA A COLOCAR EL ANUNCIO

cale 3 No._4__ Colona 5
Delegacién [ cP. 7

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre 8

Calle 9 No. 1D Colonia S

DATOS DEL DIRECTORA RESPONSABLE DEL ANUNCID ) .
Regisiro N' DRO 12 . NombreyApelidos .~ . ;3

Calle 14 No. __15 Colonia . ;5’»’

ni

E513 solicitud de anuncio no prejuzga subre derechos de propied iluy de usos det s'uelpdélinminhh. molivndo la solic‘lirud
y se expide sobre dalos proparcionados excli por el Solicilante y el Director R ble de Obio y bajo su eslricta resporisabilidad.
17 , S LA S
Firma Solicimmé L FumaOROT

Esle formalo consla de original y dos copias.- Deberd set llenado a maquina o con telra de molde. -

[:m PARA USO OFICIAL

Para la Delegacion




A. CARACTERISTICAS GENERALES DEL ANUNCIO
Zona o coredot en que ubica ei inmueble o predio sagin ios pianos de zonificacion.
19 Q0 CHA  Cenlro Histérico Perlmatro A 0O aec Patrimonio Cuiturai
0 P Prohibida a =« Habitacionai
0 U Indusiria! a cs Comercial y Servicios
] UR  Uso restringido 0 cp  cormedorprohibido
o} C5  Corredor do servicios a CR ~ Comedor restringido
SOLICITUD PARA ANUNCIO:
20 0 Permanante 0  T1ansilorio
0 Nuovo 00  Revaidacién
] Retiro 0  conservacién ‘
Olros (especilique) !
B- CARACTERISTICAS PARTICULARES DEL ANUNCIO :
0 Denon;lnnllvo a Propaganda a Mixto 1
21 ;
0 Enbarda o lapiai 0 - Coigantes !
] En vidrieras 0 oscaparates a Autosoportados '
0 En cortinas metdiicas 0 Pintados i
0 £n marquesinas 0  Integrados L
a En muros lateraies de acceso O Enazctea . -
0 En lotdos y corlinas de lela 0. enmuros aterales
0 Adosados
a Sin iluminacién O conlluminacién
0 Con iluminacién interior _D -~ Con reflectores
a Con luz intermitente [0 Contubos gas nedn .
0 Sistemas mecanicos [0 sistemas electronicos
a Sistamas hidtaulicos : s S
C. DESCHI?CION DEL ANUNCIO
22 Maleria'ss i SR
23 Dimensiones’ iargo aitura 28 espesor 25
26 Aliurs sobre nivei de banquala i : -
27 Salienie ma
28 Texto




. DELEGACION

l DEPARTAMENTO DEL DISTRITO FEDERAL

LICENCIA UNICA DE ANUNCIOS

ANEXO "C"
29 | FECHA: México, D-F. a 19 ___,__,J l Follo No.
! g

1. PARA ANUNCIO NUEVO' 30 s) NO
1.1 Fologralias a color de 7 x 8 cm. de la perspectiva

complota de a calle y de la lachada del inmueble 0 0
1.2 Proyeclo del anuncio:

Planta, alzados y corte 0 0

Instalacion eléctrica 0 0

Otras inslalaciones ui 0
1.3 Memona descrptiva del proyeclo a ejecutar () [
1.4 Proyecta estruclural (en su caso) a ()
1.5 Memoria de cdlculo (en su caso) 0 a
1.6 Responsiva del Director Responsable

de Obta m] D
1.7 Visto Bueno del Fideicomiso del Centro -

Histérico (en su caso) D D :
1.8 Visto Bueno del I.N.B.A. {en su caso) ] O
2. REVALIDACION DE LICENCIA A L] ‘NO
2.1 Fotogralia a color de 7 x 9 cm. delinmueble o

incluyendo el anuncio -0 D
2.2 Responsiva del Direclor Responsable R . .

de Obra D . _D
2.3 Visto Buano del Fideicomiso del Ceniro . ) :

Histotico (en su caso) S0 0
2.4 Visto Bueno dal I.N.B.A. {en su caso) o D . 0.

Este formato consta de original y dos copias - Deberd ser ll_mado a nﬁq@na 0 con letra de molde.’

:j PARA USO OFICIAL

 Paraellnteresado




321 3. CONSERVACION, REPARACION O MODIFICACION L] NO
3.1 Untanto det Proyecto de la Conservacion,
Reparacién o Modificackn: o] 0
Planta, alzados y cortes o a
32 M iptiva del proy: A gjecutar D D :
3.3 Proyecto estructural {en su caso) o] a 3
34 Momoria de cdiculo (en s c80) 0 0
3.8 Visto Bueno del Fidekcomiso del Centro !
Histérico {en su casc) u] 0 N
38 Visto Buano del | N.BA. (an su casa) a 0
27 Copia de a Licancia vigents 0 a ;
33| & RETIRODEL ANUNCIO s NO
41 Memoda descripliva det procedii ’
lécnico 8 emplear (en su caso) ] o] .
42  Programa de Retiro o a i
4.3 Vislo Bueno del Fidoicomiso del Cenlro ! :
Histdrico {en su caso) u] 0 o
44 Visto Buano del LN.B.A. (en su caso) a a :
48  Copla delaLicencia vigente [} 0

34| CROQUIS DE LOCALIZACION DEL INMUEBLE

Ve e




a5

36

37

1a. PRORROGA DE LICENCIA UNICA DE ANUNCIO

Se otorga la Prorroga de Licancia Unica de Anuncio No.
de de 19

ELABDRD

con una vigencia de dias conlados a patir dol dia

Nombre y Firma

Cargo
AUTORIZO

Nombre y Firma

Cargo

2», PRORRDGA DE LICENCIA UNICA DE ANUNCIO

Se otorga la Prdrroga de Licencia Unica da Anuncio No.
partir del dia ___

ELABORO

conunavigenciade ._____.._ . ___ dias cenlados a

Nombre y Firma

Cargo
AUTORIZO

Nombre y Fima

Cargo

MANIFESTACION DE TE RMINACK)N DE OBRA

Con lecha 19 se da awso de la lnnmnmén de obm que -ampara |a l.lcmcua Umca de :
Anuncie No. ___ el haber

lodas y cada una de las disposiciones que paa nl caw 10 tablocen en ¢l A Regl de Any oy y el Manual de
Nonmas Técnicas para la_Fijacion, Instal C ion. Re én o Relio da A

Distrito Federa) y demds Ordenamientos Legales vogenles lplxcablos enlal muenl

05 para ‘ol

Nombre y Firma del Propislario

Nombre, Firma y No. de Regisiro DRO dei Ditecior Responsable de Obra - B




38 [ CROQUIS 0 DIBUJO DEL ANUNCIO {incluyenio et texto)

39 PARA USO OFICIAL
Licencia No

Fecha de Expodicio Facha de V !

ELABORO
Nombwe y Cargo

AUTORIZO
Nombre y Cargo

Eata Licencia Un: Anuncios 34 0loige unwmddlhn- " 44

Carpcimivicas Percuta:es de) Anunew [B) soicnadas nl coma is Descrpctn del mnmm
Sa nkoma ¢ propeiano y o Desctr

21 # pla20 ConCaMC pate 108 Mesmos, POt sokcR! Mvm

o f-‘_umnémincm E

R0 U8 AUNCIo8,




«Permiso de Anuncio Temporal 'y

«Permiso _de Anuncios _de cardcter permanente, denominativo y

pintados

Llenado
Se debe realizar una carta por parte del propietario, dirigida al Jefe de la
Unidad de Anuncios o al Departamento de Licencias de Construccion, donde se
indiquen los siguientes puntos:
1.Ubicacion del lugar donde se pretende colocar el anuncio
2.Dimensiones
3.Texto - i
4.Plazo en que se pretende instalar
5.Materiales

6. Tipo de Anuncio




G)PROCEDIMIENTO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

LICENCIA DE ANUNCIO

No. Responsable o Descripcion de la Actividad
Unidad
Administrativa

1 Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el tramite.

2  |Ventanila Unica de Proborciona informacion requerida y formato.

Gestion '

3 [Solicitante Llena el formato. .
EN CASO DE QUE SE REQUIERA: »
«Acude con el Director Respong.;ible de Qbra..k |
vAcude al Instituto Nacior'iai de Ant;dbolqgla,e .
Historia para sbliéigar o Vistb Bu_end par:a’ colocar
el anuncio. e N

3 |Solicitante +Acude all'lns{i{uld,r.d:aéionéll dé_qél'las.Arfés para|

solicitar el Visto Bueno para colocar el anuncio

Una vez obtenido los anteriores contintia con el |’

siguiente paso.




Director  Responsable
de Obra

EN SU CASO:
Acude a las instalaciones para realizar la
memoria de calculo para la colocacién del

anuncio.

de

Antropologia e Historia

Instituto  Nacional

Requiere una serie de datos para otorgar Visto

Bueno de acuerdo al anuncio que se pretende

instalar.
Inslituto Nacional de|Requiere una serie de da(os'para_dlqrggr »V»iét}c‘l
Bellas Artes Bueno de acuerdo al anuncio que se prétghaé o
instalar. . el
Solicitante

Acude a la DelegaciénPolﬂica co’rresbond‘iben’tq a 3

entregar dicha documenlac_:ién. =

Ventanilla Unica de

Gestion

Verifica y recibe documentacion y comunica- al
solicitante de una visita que realizara el Inspector| -

de Anuncios.




7 Inspector

Acude al domicilio citado, con una orden y una
Acta de Inspeccion para verificar si el anuncio
que se pretende instalar no esta colocado.
Cuando no esta colocado, otorga el Visto Bueno
e indica al solicitante que se presente en un
plazo delerminado para recibir su Licencia de
Anuncios.

Cuano esta colocado anota que esta violando las
disposiciones reglamentarias del articulo 7y 9. y
por lanto. se” hace acreedor a una sancion.
Acudiendo asl a la Delegacion para que se le dé
el monto y recibo de la misma,

Al pagar la sancion continda con el paéo

siguiente.

8 Solicitante

Acude a la Ventanilla con la orden y el acta de|

inspeccion y en su caso con el pago de la multal -

9 [Ventanilla Unica de

Geslion

para solicitar su licencia autorizada.

Otorga la Licencia Au_lori'zada; .

s air S BnoE s a7 e S
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PERMISO DE ANUNCIOS TEMPORALES

No. Responsable o Descripcion de la Actividad
Unidad
Administrativa

1 |Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos para
realizar el tramite.

2 |Venlanila Unica de|Proporciona informacion requerida.

Geslion

3 | Solicitante Realiza la carta y la presenta en'la Unidad de
Anuncios ’

4 |Unidad de Anuncios  |Recibe carla y comenta al- solicitante que. se
realizard una visita . de ihspé;:éién para
coroborar; L P
+ Que no ‘esté‘ oolaqado('a) ol anuncio

solicitado. SRR o
§ |Inspector Acude al domlcmo cnado para venflcar

Cuando no esta colocado comunlca a Ia umdad

de anuncios del_cumpllmlento del Reglamanto..

Cuando - esta c'oloc':adO-'a- iravéé' de’ una|

nolificacion escma mdlca que esta vnolando las

d:sposncnones reglamenlarlas del arliculo 7, 9 y

38y por tanlo sehace acreedor auna sancién




Solicitante

Acude a la Ventanilla para:

En caso de tener notificacion solicita el monto de
sancion para pagarla, una vez realizado:

+Recibir su permiso de anuncio

«Si el tipo de anuncio no es permitido se le
comunica al solicitante que no se puede colocar

dicho anuncio.
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PROCEDIMIENTO

PERMISO DE ANUNCIO\ TEMPORALES
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PERMISO DE ANUNCIOS DE CARACTER PERMANENTE,
DENOMINATIVO Y PINTADOS

No. Responsable o Descripcion de la Actividad
Unidad
Administrativa

1 |Solicitante Solicita informacion sobre los requisitos - para
realizar el tramite.

2 |Ventanila Unica de|Proparciona informacion requerida.

Gestion

3 |Sdlicitante Realiza la carta y la presenta en la Unidad de
Anuncios

4 | Unidad de Anuncios Recibe carta y comenta al solicitante que. se
realizara una visita de insbeccién 'péra '
corroborar' ‘ » » ‘ :
+ Que no exceda de Ia dnmensnon seﬁalada en ~‘

el texto
5 Inspector Acude al domncullocltado

En caso dn cumpllr con las. dlmensmnes mdlca
al sollcnante que se presenle para recoger su

permiso, autor:zado

Cuando no cumple con Ias dlmensmnes mdlca al

solicitante que lramlle lncenma de anuncno y e

n|egan sohcnud
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6 Solicitante Acude a la Ventanilla para:
+ Recibir su permiso de anuncio
+Si el tipo de anuncio no es permitido se le

comunica al solicitante que no se puede colocar

dicho anuncio.

H)REQUISITOS

eLicencia_de Anuncio. Rotulado

1.Dos fotografias a color de 7 x 9 cm. como minimo, de la perspectiva
completa de la calle y de la fachada del edificio en el que se pretenda fijar o
instalar el anuncio dibujando sobre ellas e! contorno que muestre el aspecto del
anuncin.

2. Solicitud debidamente reqmsnada

3.Fotografia, dibujo o descripcion que muestre su forma drmens:ones

colores, texto y demas elementos que constituyan el mensaje pubhc:tano

4.Copia.del Contrato de Arrendamlento boleta predual 0 autonzamon'

escrita que se haya olorgado para ello (carta comodato)

5.Copia de los documentos que acrednlen contar: con Ios permlsos y

licencias .de funcionamiento respectivos, cuan_do se trate: de »anunclar las

actividades de un establecimeinto mercantii o espectacuio piblico, tratandose

de giros regulados, o bien estar inscritos en el Padrén D’elegac'ibnabl ‘en caso

de giros reg|amentados (Declaracion de Aperlura Conslancna de Zomﬁcacuon '

Licencia de Funcionamiento, Licencia de Uso de Suelo)

6.Copiade identificacion del Prpplelano; '




sLicencia_de Anuncio.

1.Solicitud debidamente requisitada.

2 Dos fotografias a color de 7 x 9 cm. como minimo, de la perspectiva
completa de la calle, dibujando sobre ellas el contorno que muestre el aspecto
del anuncio.

3.Contrato de Arrendamiento, boleta predial o carta comodato.

4.En caso de ser luminoso : Proyecto de la Estructura e Instalaciones,
indicando el sistema de iluminacion.

5Memoria de Calculo y Responsiva vigente del D.R.O. (Director
Responsable de Obra).

6.Copia de los documentos que acrediten contar con los permisos
correspondientes , Declaracion de Apertura.

En su caso:

a)Vo. Bo. expedido por el Consejo del Centro Histérico de la Ciudad de

México, si el inmueble o local se encuentra comprendido dentro del perimetro A

y B del Centro Histérico.

b)Vo. Bo. del Instituto Nacional de Bellas Artes, si el_,inmuebie 0 ljocalise S

encuentra dentro de una zona patrimonial o clasificado dehlr'o, del catalogo del’ ’

INBA.

c)Vo. Bo. expedido por el Instituto Nacional de Ant_ropolbgia e Historia, s.i' ’

el inmueble o local se encuentra dentro de una zona histérica: tipica o

catalogado por el INAH. -




«Permiso de anuncio Temporal y

sPermiso_de Anuncios de cardcter permanente, denominativo y

pintados

1.Copia de la Declaracion de Apertura del Establecimiento

2.Copia de la Boleta Predial

)PERIODO DE REALIZACION
Licencia de Anuncio: Aproximadamente hasta 1 mes
Permiso de Anuncio: Aproximadamente hasta 3 dias

J)VIGENCIA DEL TRAMITE
Licencia de Angncib; 1 afo

Permiso de Anuncio; Hasta 120 dias
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CAPITULO 3

INVESTIGACION DE CAMPO

Para las Entrevistas se considerd como Universo a todos los Tilulares

encargados de aplicar la normalividad a las Empresas de nueva creacion, ya

que ellos toman las decisiones frente a la peticion de las solicitudes.

De acuerdo a sus funciones que desempefan y niimero de Titulares en las

Delegaciones Politicas y encargados de aplicar la normatividad, se enumeraron

y dividieron de la siguiente forma:

TITULAR

TRAMITES QUE REGULA No.
TITULARES
Jefe de Uso de Suelo |« Usode Suelo 26 -
. Visto Bueno de Seguridad y -
Operacion o »
Jefe de Control de Alta ante Hacienda (RFC) 4
Obligaciones y R.F.C. ‘ | e
Direclor de Comercio__| Sociedades Mercantilss g
Subdirector de Control LicenciaISanitéfia: , 2
Sanitario e ‘
Encargado de la Cédula de Microindustria . ) 16Vk |

Ventanilla Unica de

Gestion

Jefe del Departamento

de Dictaminacion

Visto Bueno de Prevencion de Incendios | - k




Jefe del Departamento |« Declaracion de Establecimientos 26
de Establecimientos Mercantiles
Mercantiles y + Licencia de Funcionamiento

Espectaculos Publicos

Jefe de Operacion ylo | Programa Interno de Proteccion Civil 16

Evaluador de Riesgos

Jefe de 1a Oficina de Licencia de Anuncio 26

Anuncios

Para la determinacion de la muestra se utilizd la férmula cuando la

poblacion es finita, entonces:

n=02

donde:

O : Desviacion estandar de la poblacion, que pueda ser conocida o -
estimada - , | :
E : Error o diferencia méaxima entre la media de la muestra y la media de

la poblacién y que estamos dispuestos a aceptar bajo el concepto de nivel de

confianza:




Z : Numero de unidades de desviacion estandar en la distribucion
normal, que producird un nivel deseado de confianza

N : Tamario de la poblacion finita

entonces: ‘ )

j 0:10 R
Z: 196
N : 118 L i
E:4 o R

sustituyendo valores :

n=10;




TITULAR TRAMITES QUE REGULA No.
TITULARES
Jefe de Uso de Suelo |« Uso de Suelo 5
« Visto Bueno de Seguridad y
Operacion

Jefe de Control de Alta ante |a Secretaria de Hacienda y 1
Obligaciones y R.F.C. | Crédilo Publico (RFC)
Director de Comercio | Sociedades Mercantiles 1
Subdirector de Control | Licencia Sanitaria 2
Sanitario
Encargado de la Cédula de Microindustria 2
Ventanilla Unica de
Gestion
Jefe del Departamento | Visto Bueno de Bomberos » 1
de Diclaminacion
Jefe del Departamento .|+ Declaracion de Eslébl'eclmienlos E 4
de Establecimientos Mer’canlile‘s ‘ »
Mercantiles y » Licencia de Funcio‘namieﬁto : L
Espectaculos Publicos ‘ L
Jefe de Operacion ylo Prografna Interno de Protécéién Civil "‘5 AR 2 :
Evaluador de Riesgos e i
Jefe de la Oficina de | Licencia de Anuncio : 2

Anuncios

se le asignd el nimero de entrevistas en base a su importancia ya .}

continuacion se mencionan.
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Cuv-o1

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DELEGACION
NOMBRE
CARGO
PROFESION

ENTREVISTA
1., QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE
SOLICITAN SUS SERVICIOS ?
a) Comercio  b)Servicio  c¢) Industrial
USO DE SUELO
2., APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES RECIBE AL DIA?
ajtad b)5al0  b)11a20 c21a30 d)éns_més' L

3., CUALES SON LOS TRAMITES QUE SE REALIZAN CON MAYOR"

FRECUENCIA ?
a) Licencia de Uso del Suelo
b) Constancia de Zonificacion de Uso del Suelo S

c) Constancia de Acrednacmn de Uso del Suelo por Derechos Adqwndos




4.; CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE TIENEN LOS
ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO A LA REALIZACION DE ESTOS
TRAMITES ?

a) Licencia de Uso del Suelo

b)Constancia de Zonificacion de Uso del Suelo

c)Constancia de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos

5.¢, EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA DAR CONTESTACION A .

LAS SOLICITUDES ?

6., APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA ,»

A UNA SOLICITUD DE: ?

a) Licencia de Uso del Suelo

b)Constancia de Zonificacion de U:'_so del S

Suelo

c)Constancia de Acreditacion de Uso del Sﬁelo'pgr;.,.-jjér'echos'*f

Adquiridos

7. QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR AUTORIZACION PARA

DICHOS TRAMITES ?

a) Licencia de Uso del Suelo

+
i
P
[
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i
i
|
L
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!
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b)Constancia de Zonificacion de Uso del

Suelo

c)Constancia de Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adquiridos

8.;, QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A UN INSPECTOR A
VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ESTABLECIMIENTO EN:

a) Licencia de Uso del Suelo

b) Constancia de Zonificacién de Uso dei Suelo

c)Constancia de Acreditacién de Uso‘ del Suelo por Derechos Adquiri_dps

9. APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ANO ¢ CUANTAS VISITAS SELE
REALIZAN A UN MISMO GIRO ? R

10.;, CUAL ES LA VIGENCIA DE :

a) Licencia de Uso del Suelo

b)Constancia de  Zonificacion  de "“,":-Usbo. o del
Suelo ' e

c)Constancia de Acreditacién” de. Uso del Suelo por Derechos.

Adquiridos




11.¢, EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OPERACIONES,

SIN CONTAR CON ESTOS TRAMITES, QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN
CONFORME AL REGLAMENTO?

VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION O AUTORIZACION DE
OPERACION

12. ¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES RECIBE AL MES

?
a)la4 b)5a10 b)11a20 ¢)21 a30d)31 6 mas
13., CUALES SON LOS TRAMITES QUE SE REALIZAN CON MAYOR -
FRECUENCIA ? ’

a) Visto Bueno de Seguridad y Operacion

b) Autorizacion de Operacion

14.; CUALES SON LOS PROBLLMAS MAS COMUNES QUE TIENEN: |
LOS ESTABLECIMIENTOS CON RESP!'CTO A LA REALIZACION DE ESTOS -

TRAMITES ?

a) Visto Bueno de Seguridady Operacic‘_)n '

b) Autorizacion de Operacion




15.4, EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA DAR CONTESTACION
A LAS SOLICITUDES ?

16., APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE
RESPUESTA A UNA SOLICITUD DE: ?
a) Visto Bueno de Seguridad y Operacion

b) Autorizacion de Operacion

17.;, QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR AUTORIZACION PARA.

DICHOS TRAMITES ?
a) Visto Bueno de Seguridad y Operacion

b} Autorizacion de Operacion

18.; QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENV‘AR A ‘UN~ INSPECTOR A'

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ESTABLECIMIENTO EN

a) Visto Bueno de Seguridad y Operacion

b) Autorizacion de Operacion

19.APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ANO ¢,CUANTAS VIS|TAS SE e

LE REALIZAN A UN MISMO GIRO ?




20.¢, CUAL ES LA VIGENCIA DE :
a) Visto Bueno de Seguridad y Operacion

b) Autorizacion de Operacion

21.4, EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OPERACIONES,
SIN CONTAR CON ESTE TRAMITE. QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN
CONFORME AL REGLAMENTO?




CSM-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION |
NOMBRE ‘

CARGO §
PROFESION
ENTREVISTA

OCIEDADES MERCANTIL

1. QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE ‘ l .
SOLICITAN SUS SERVICIOS ? o

a) Comercio b)Ser\)icio ¢) Industrial

2. ¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS soucnubes RECIBE AL DIA

? S
a)1ab  b5ald  o)t1a20  dj21230e)31 6 més
3.0QUE TIPOS DE SOCIEDADES SE 'REGISTRAN CON MAYOR
FRECUENCIA? R R

4., CUALES SON LAS PERSONAS QUE REALIZAN ESTE TRAMITE:
CONMAYORFRECUENCIA? ~ o

a) Personas o Socios directamente
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b) Notario

5.;, CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE SE TIENEN
CON RESPECTQ A LA REALIZACION DE ESTE TRAMITE ? '

a) Personas o Socios directamente

b) Notario

6.¢, APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA
A UNA SOLICITUD ?

7., QUE PERSONAS AUTORIZAN DICHO TRAMITE?
8.;, QUE CARACTERISTICAS DEBE POSEER UN CONTRATO? -

9., QUE CARACTERISTICAS FISICAS SE LES SOLICITA A LOS :
SOCIOS EN EL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y COMERCIO ? -

i B Rt Wi BT L o VR 8 1 DS o SR 0 0 B RS A N R e g S e R




CRFC-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DELEGACION
CARGO
PROFESION
NOMBRE

ENTREVISTA
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

SOLICITAN SUS SERVICIOS ?

a) Comercio  b)Servicio ‘c) Industrial

! ?

ajladb)satd  bi1a20  c)21230d)31omss -

CON MAYOR FRECUENCIA ?
a) Personas Fisicas

b) Personas Morales -~

1., QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE
2. ¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES REGIBE AL DIA

3., CUALES SON LAS PERSONAS QUE REALIZAN ESTE TRAMITE . -




4.; CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE SE TIENEN
CON RESPECTO A LA REALIZACION DE ESTE TRAMITE ?

5., EN QUE NORMATIVIDAD O ARTICULOS DE LA MISMA, SE BASA
PARA DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES ?

6.;, APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA
A UNA SOLICITUD ?

7.¢, QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A PERSONAL A REALIZAR
UNA AUDITORIA PARA VERIFICAR COMO OPERAN ADMINISTRATIVA Y
CONTABLEMENTE LAS:

A) Personas Fisicas

B) Personas Morales

8.APROXIMADAMENTE, DURANTE UN AﬂO (,CUANTAS VISITAS SE LE

REALIZA A UN MISMO GIRO 7
9.4, CUAL ES LA VIGENCIA DE ESTE TRAMITE ?
10. EN CASO DE QUE UNA EMPRESA mian’su's" OPERACIONES "

SIN CONTAR CON ESTE TRAMITE QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN
CONFORME A LA NORMATIVIDAD CORRESPONDIENTE 2. '




CSA-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DELEGACION

NOMBRE

CARGO

PROFESION
ENTREVISTA
SALUBRIDAD

1., QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE

SOLICITAN SUS SERVICIOS ?

a)Comercio  b)Servicio c)Industr‘ial"

2., CUALES SON LOS TRAMITES QUE SE REALIZAN CON MAYOR_

FRECUENCIA?
A) Aviso de Apertura

B) Licencia Sanitaria

VISO DE APERTURA

3.¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES RECIBEVAL DIA?
a)la4b)5a10 b)y11a20 " c)1 aSOd)_ﬂﬁ'rﬂé"is R




4.; CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE TIENEN LOS
ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO A LA REALIZACION DE ESTE
TRAMITE ?

5., CUAL ES LA VIGENCIA DE ESTE TRAMITE ?
6.¢ EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OPERACIONES, SIN
CONTAR CON ESTE TRAMITE, QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN
CONFORME A SUNORMATIVIDAD?
LICENCIA SANITARIA
7.., APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES RECIBE AL DIA ?
8., CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE‘T.I’ENEN Losf

ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO A (A REALIZACION DE ESTE::
TRAMITE ? ’

9.; EN QUE REGLAMENTO 0 ARTICULOS DEL MISMO SE BASA PARA;‘
DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES ? '

10.;, APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE T|ENE7
RESPUESTAAUNASOL!CITUD? ' e S




11. ¢ QUIEN ES EL ENCARGADO DE DAR AUTORIZACION PARA
ESTE TRAMITE ?

12.¢ QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A UN INSPECTOR A
VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ESTABLECIMIENTO ?

13 APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ARO . CUANTAS VISITAS SE
LE REALIZAN A UN MISMO GIRO ?

14.¢, CUAL ES LA VIGENCIA DE ESTE TRAMITE ?




CCM-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION g

DELEGACION
NOMBRE
CARGO
PROFESION

ENTREVISTA
CEDULA DE MICROINDUSTRIA

1. ¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES RECIBE AL MES

afladb)5ai0  bji1a20  ¢)21a30d)31 dmas

2., QUE PERSONAS SON LAS QUE REALIZAN ESTE TRAMITE bQN' T
MAYOR FRECUENCIA ? | | e
@) Personas Fisicas » 7 .
b) Personas Morales con Socieda‘d Mercantil ‘distin_lp'-:a :Ia_l'_ S.o.c_ibe;*'da’db;dé
Responsabilidad Limitada Microindustrial. - '_- | . .
c) Personas Morales con Sdciedéd de Regéoﬁ_é_abil'idaqxp.;_imitada :

* Microindustrial.




3., QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR AUTORIZACION PARA
ESTE TRAMITE ?

4.; EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA DAR CONTESTACION A
LAS SOLICITUDES ?

5., APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA
A UNA SOLICITUD ?

6. QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A PERSONAL A

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UNA MICROINDUSTRIA ?

7. ¢ QUE CARACTERISTICAS SE TOMAN EN CUENTA PARA -

DETERMINAR LAS CONDICIONES DE LA MICROINDUSTRIA ?

8 APROXIMADAMENTE. DURANTE UN ARO (CUANTAS VISITAS SE LE

REALIZAN A UNA MISMA MICROINDUSTRIA?

9. CUAL ESLAVIGENCIADE ESTETRAMTE 7~




10. ¢ CUALES SON LAS VENTAJAS QUE TIENEN LAS
MICROINDUSTRIAS AL OBTENER ESTA CEDULA ?




CPI-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINIS TRACION

DELEGACION
NOMBRE
CARGO
PROFESION

ENTREVISTA
PREVENCION DE INCENDIOS

1¢ QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE
SOLICITAN SUS SERVICIOS ? C

a) Comercio  b)Servicio  c¢) Industrial

2. ¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES RECIBE AL DiA

?

a)yladb)5a10 b)11a20  c)21 a30d)31 6 mas

3. CUALES SON LOS TRAMITES QUE SE REALIZAN CON'MAYOR -
FRECUENCIA ? | : e

a) Visto Bueno Nuevo

b) Cambio de Uso




4.; CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE TIENEN L.OS
ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO A LA REALIZACION DE ESTOS
TRAMITES ?

a) Visto Bueno Nuevo

b) Cambio de Uso i

5.¢, EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA DAR CONTESTACION A
LAS SOLICITUDES ?

6., APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA -
A UNA SOLICITUD DE: ?

a) Visto Bueno Nuevo

b) Cambio de Uso

7., QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR AUTOR!ZAC!ON PARA . s i
DICHOS TRAMITES ? ‘ . ER R e

a) Visto Bueno Nuevo

b) Cambio de Uso

8., QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A UN INSPECTOR A‘
VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ESTABLECIMIENTO EN: :




a) Visto Bueno Nuevo

b)Cambio de Uso

9.APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ANO ¢ CUANTAS VISITAS SE LE
REALIZAN A UN MISMO GIRO ?

10.;, CUAL ES LA VIGENCIA DE ;

a) Visto Bueno Nuevo

b)Cambio de Uso

1.4 EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OPERACIONES,
SIN'CONTAR CON ESTOS TRAMITES, QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN *

CONFORME AL REGLAMENTQ?




CESM-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DELEGACION
NOMBRE
PROFESION

ENTREVISTA
ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES

1., QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE -

SOLICITAN SUS SERVICIOS ?

a) Comercio  b)Servicio  c) Industrial

2.¢, CUALES SON LOS TRAMITES QUE SE REALIZAN CON MAYOR

FRECUENCIA? ‘ -
a) Declaracion de Apertura de Establecimientos Mercantiles -

b) Licencia de Funcionamiento

G PERT TAl IEN

3.;, APROXIMADAMENTE CUANTAS soucnU_DES'RquE Al'_; _DIA? £

aladb)5a10  bj11a20  c)21230d)316mas
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4., CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE TIENEN LOS
ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO A LA REALIZACION DE ESTE
TRAMITE ?

5.;, EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA DAR CONTESTACION A
LAS SOLICITUDES ?

6.¢, APROXIMADAMENTE EN CUANTO.TIEMPO SE TIENE RESPUESTA
A UNA SOLICITUD ?

7.4 QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR AUTORIZACION PARA
ESTE TRAMITE 7 '

B¢ QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A UN INSPECTOR A

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ES’TABLECIMIENTOEN:' o

9. 4 QUE CARACTERISTICAS DEBE OBSERVAR EL INSPECTORENUN

ESTABLECIMIENTO MERCANTIL ?




10.APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ANO ;CUANTAS VISITAS SE
LE REALIZAN A UN MISMO ESTABLECIMIENTO ?

11., CUAL ES LA VIGENCIA DE ESTE TRAMITE ?
12.; EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OPERACIONES,
SIN CONTAR CON ESTE TRAMITE, QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN
CONFORME AL REGLAMENTO?
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

13. ¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES RECIBE AL MES

a)ladb)5a10 b)11a20 ¢)21 a 30d)31 6 mas

14.; CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE TIENEN: :
LOS ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO: A LA REALIZACK)N DE ESTE, -

TRAMITE ?

15.¢ EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA DAR CONTESTACION B

A LAS SOLICITUDES ?




16.;, APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE
RESPUESTA A UNA SOLICITUD ?

17.¢, QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR AUTORIZACION PARA
ESTE TRAMITE ?

18.4 QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A UN INSPECTOR A
VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ESTABLECIMIENTO ? '

19., QUE CARACTERISTICAS DEBE OBSERVAR EL INSPECTOR EN
UN ESTABLECIMIENTO MERCANTIL ?

20, APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ANO ;,CUANTAS VISITAS SE
LE REALIZAN A UN MISMO ESTABLECIMIENTQ? o -

21.; CUAL ES LA VIGENCIA DE ESTE TRAMITE ?

22.; EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OPERACIONES,
SIN CONTAR CON ESTE TRAMITE, QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN

CONFORME AL REGLAMENTO?




CPC-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DELEGACION
NOMBRE
CARGO
PROFESION = |
ENTREVISTA
PROTECCION CIVIL

1., QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE - B
SOLICITAN SUS SERVICIOS ? : L

a) Comercio  b)Servicio ¢) Industriall " DR oo SR ‘

2. ¢ APROXIMADAMENTE CUANTOS SOLICITUDES RECIBEALMES

?

a)lad4b)5ai0  b}i1a20  c)21a30d)31omas




3.; CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE TIENEN LOS
ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO A LA REALIZACION DE ESTE
PROGRAMA ?

4.4, EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA AUTORIZAR ESTOS
PROGRAMAS 7

5 ¢(QUE CARACTERISTICAS DEBE POSEER UN PROGRAMA
INTERNO?

6 ¢, APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA
DE AUTORIZACION DEL MISMO?

7., QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR LA AUTORIZACION .

PARA ESTOS PROGRAMAS 7

8 QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A UN INSPECTOR A

VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ESTABLECIMIENTO 7 .

9., QUE CARACTERISTICAS DEBE OBSERVAR EL INSPECTOR EN UN

ESTABLECIMIENTO MERCANTIL ?

)
i
H
H
i
i
i
|
i
.
i
b
1
H
i
i
i
H




10.APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ANO ;CUANTAS VISITAS SE
LE REALIZAN A UN MISMO GIRO ?

11.¢, CUAL ES LA VIGENCIA DE ESTE TRAMITE ?
12.¢, EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OPERACIONES,

SIN CONTAR CON ESTOS TRAMITES, QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN
CONFORME AL REGLAMENTO?




CAN-01

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

DELEGACION
NOMBRE
CARGO
PROFESION

ENTREVISTA

1, QUE TIPO DE GIROS, SON LOS QUE MAS COMUNMENTE

SOLICITAN SUS SERVICIOS ?

a) Comercio  b)Servicio c)lndﬁslriai

ANUNCIOS

2 ¢ APROXIMADAMENTE CUANTAS SOLICITUDES.REC!BE AL.’DIA.

?

aladbj5a10  b)11a20 c)21a30d)31 dmas

3, CUALES SON LOS TRAMITES QUE SE REALIZAN CON MAYOR

FRECUENCIA ?
‘ a)lLicencia de Anuncios

b)Permiso

c)Permiso de Anuncios de caracter permanente. denominativo'y pinlados
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4.; CUALES SON LOS PROBLEMAS MAS COMUNES QUE TIENEN LOS
ESTABLECIMIENTOS CON RESPECTO A LA REALIZACION DE ESTOS
TRAMITES ?

a)Licencia de Anuncios

b)Permiso

c)Permiso de Anuncios de caracter permanente, denominativo y pintados

5.;, EN QUE REGLAMENTO(S) SE BASA PARA DAR CONTESTACION A
LAS SOLICITUDES ? s

6., APROXIMADAMENTE EN CUANTO TIEMPO SE TIENE RESPUESTA
A UNA SOLICITUD DE: ? LT

a) Licencia de Anuncios,

b) Permiso

c)Permiso de Anuncios de cardcler permanente, denominativo y .

pintados,

7., QUE PERSONAS SE ENCARGAN DE DAR AUTORIZACION PARA
DICHOS TRAMITES ? o T I

a)Licencia de Anuncios

bjPermiso




c}Permisa de Anuncios de caracter permanente, denominativo y pintados

8.¢ QUE CRITERIO UTILIZA PARA ENVIAR A UN INSPECTOR A
VERIFICAR LAS CONDICIONES DE UN ESTABLECIMIENTO EN:

a)licencia de Anuncios

b)Permiso

c)Permisa de Anuncios de caracter permanenle, denominativo y pintados

9 APROXIMADAMENTE, DURANTE UN ANO ;CUANTAS VISITAS SE LE
REALIZAN A UN MISMO GIRO ? o

10.; CUAL ES LAVIGENCIADE -+

a)Licencia de Anuncios

b)Permiso

c)Permiso . de * Anuncios de - caracter permanenle. denominativo .-y

pintados

11.¢ EN CASO DE QUE UNA EMPRESA INICIE SUS OP'E_RACICNES!
SIN CONTAR CON ESTOS TRAMITES. QUE CONSECUENCIAS SE DERIVAN
CONFORME AL REGLAMENTQ? ' R




NALISIS DE RESULTADOS

A Continuacion se presentan los resultados de las Entrevistas realizadas,

divididas por cada tipo de cuestionarios

USQ DEL SUELO

1. Los tipos de giros que solicitan de los servicios son de Comercio con un
44.45%, de Servicio en un 33.3 % e industrialen un 22.2 %.

2. En cuénto al numero de solicitudes, lo minimo que se r’ecibekakl dia'son
de 1 a 4 que representa un 40% y como maximo de 5 a 10 que representa ‘ G s ; o o
un 60%. ' '

3. El trdmite que se realiza con mayor frecuencia esblail‘.idencia’ de Uso del ‘

Suelo en un 80% y la’ Constancia de Zonificat':iéh de Uso del Sueloen »uh 20%
4. Los problemas mas comunés para la reali'zaciéri de estos t,ré:mit»ebs son:
Licencia de Uso del Suslo
Estacionamiento, Area Libre, Liceﬁcﬁ_a‘ de ;CthIru'cgién_ Aprobada Area

para Carga y Descarga, en la memoria no cmhplan con-los datos técnicos y no - o

cumplen con los requisitos.




Constancia de Zonificacion de Uso del Suelo

Confusion de la gente ya que algunas veces cambia el programa parcial y
por tanto ya no permite el lipo de actividad en el mismo lugar.

Cuando un giro cambia su actividad, no tramita su constancia

. " ]
correspondiente al nuevo giro. :

5.Los Reglamentos en los que se basan para dar contestacion a las

solicitudes segtin los entrevistados son:

Ley de Desarrollo Urbano, Reglamento de Construccion, Reglamenlo de

Zonificacion y Plan Parcial, Reglamento de E stacionamientos. ’ : i

G.La respuesta a las solicitudes se da en un plazo de:

Licencia de Uso del Suelo. 3230 dias _ha‘.bile‘s' , e
Constancia de Zonificacion d g Usodel Suelo 3‘a 10 dias hébi!é’éf i
Constancia de Acreditacion de L;;d del Suelo por Dem_éb_dg |
Adquridos  5a 15 dias habiles LT

7. Las personas de dar autorizacion para este tramite son:

Licencia de Uso del Suelo

Revisor, Jefe del Departamenio de Uso del Sqéld_ Subdi_r_éclt_zr y -

Subdelegado




Constancia de Zonificacion de Uso del Suelo
Constancia_de Acreditacién _de Uso del - Suelo por Derechos

Adquiridos

Las personas encargadas de dar autorizacion para estos dos tramites se

encuentran en la Direccion General

8.El criterio que se utiliza para enviar a un inspector a verificar ltas
condiciones de un establecimiento son:

Licencia de Uso del Suelo

+Se basan en la Solicitud

+Que la informacidn coincida fisicamente

+Que se apegue al proyecto

«Debido a una inspeccién de rutina ‘ S B

«Por gueja ciudadana

8 Aproximadamente al afio se visita a un mismo giro de 1 a 3 veces.

10. La vigencia de cada uno de los lrémﬁeé 4e's‘:_ :

Licencia de.Uso de! Suelo; 1 aﬂo | :

Constancia de Zom!ncaclon de Uso del Suelo; 1 ano

Constancia de Acreditacion de Uso del Suelo DOI‘ D rechos Adgun;ndos

Permanente

11 Las consecuencias que se derivan conforme al Reglamento. si no se -

cuenta con este tramite son:




«Se olorga un plazo de 60 dias para reahzarlo
«Sancion econdmica, que va desde el 0.05 al 10% del Valor Total de la
construccion

«Sancion Administrativa. Clausura

VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION O AUTORIZACION DE
OPERAC

12.Aproximadamente al mes se reciben como minimo de 1 a 4 enun 25 %
y como maximode 5a10enun75%
13.El tramite que se realiza con mayor frecuencia es el Visto Bueno de

Seguridad y Operacion

14.Los problemas mas comunes para la realizacion de eslos tramites son;, -

«No se gjustan a las medidas expresadas en la solicitud

sLos establecimientos.no cuentan con equipo contra incendio. sefales de -
emergencia. sefializacion. exlinlores. servicios sanilarios y cocinas en buen

estado

15. Para dar contestacion a las solicitudes se basa en el Reglamento de” -~ -

“Construcciones. Arl. 64. 67 y Capitulo quinto. -

16_E| tiempo de respuesta a las Solicimdes es.

Visto Bueno de Seguridad y Operacion 10 a 20 niinulos
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Autorizacion de Operacién. 8 dias habiles

17.Las personas que autorizan estos tramites son:

Visto Bueno de Seguridad y Qperacion.
El Director Responsable de Obra da su dictamén pero la Delegacion a

través de sus Ventanillas se Registra

Autorizacién de Operacién

Jefe del Departamento de Uso del Suelo, Sudirector y Subdelegado

18. Los criterios que utilizan para enviar a un inspector a verificar los

establecimientos son:
+El Reglamento de Construcciones enuncia -que se debe realizar

una inspeccion en un plazo de 15 dias una vez registrado su » tramite .

+Verificacion del estado del inmueble ya que los Directores - Responsables

de Obra otorgan su Visto Bueno sin una revision al inmueble.

" oPor queja de los ciudadanos-

«De acuerdo a las inspecciones de rutina se dan cuenta que el inmueble -

se encuentra en mal estado.
19.Aproximadamente al afo, se visita a un mismo giro.de 1 a2 veces. -

20.La vigencia de estos trémiteé esde;

Visto Bueno de Sequridad y Opera'ci6n1,é'ﬁo:- -

Autorizacion de Operacion? afos -
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21.Las consecuencias que se derivan conforme al Reglamento en caso de
no contar con este trémite son:

«Sancion econdmica que va desde N$ 3,500 hasta el 10 % del valor
total de la Construccion,

«Sancion Administrativa,

«Clausura




SOCIEDADES MERCANTILES

1.Los giros que mas solicitan de los servicios del Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio son los de Comercio
2. Aproximadamente al dia se reciben 100 6 mas solicitudes j

3.Las Sociedad que se regisira con mayor frecuencia es la Sociedad

Anénima de Capital Variable NN

4.Las personas que realizan el tramite con mayor frecuencia’ son los

Notarios

5. Los problemas més comunes respecto a la realizacion de este tramite”

son:
Notario;
sErrores de fondo de las escrituras publicas

oFalta del pago correspoﬁdienie de ma,néfé correcta -

6.Actualmente por diversos factores, se da mmqsu_a_cién a una solicitud en -

30 dias naturales

7.Las personas que aulorizan esle trémite son: EI Registrador, Jefe del

Departamento y Director de Comercio




8.Las caracteristicas que debe poseer un contrato son de acuerdo a los

ordenamientos juridicos que lo rigen.

9. Las caracleristicas fisicas de los socios son de acuerdo al tipo de

Sociedad que se registre,

st S i o B L




REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES

1. Los tipos de giros que snlicitan de los servicios son de Comercio,

Servicios e Industrial.

2. Aproximadamente el nimero de solicitudes que se reciben al dia son
160

3.Las personas que realizan este tramite con mayor frecuencia son las

Personas Fisicas

4.El problema mas comin con respecto a este tramite son los errores en el -

llenado de la forma R1

5.La normatividad en que se basan para la contestacion de las solicitudes ’

es el Codigo Fiscal de la Federacion articulo 27 y el manual de ﬁorma(ividad s

inlerna de la Secretaria de Hacienda y Crédilo Publico.

6 El tiempo de respuesta a la solicitudes es el mismo dia en que se -

ingresa la solicitud.

7.Ellos no se encargan de realizar auditorias . lo realiza la Administracion -~
Local deAuditoria , el modulo de atencion fiscal realiza los requerimentos a los™

establecimientos y por ello los visitan para el cumplimiento de sus obligaciones

fiscales.




8.El criterio que se utiliza para enviar a personal a verificar los

establecimientos es solamente en caso de que el domicilio no se localice.

9.La vigencia del tramite es hasta que se cancele o suspenda las

actividades el Establecimiento.

10.Las consecuencias que se derivan conforme a la normatividad
correspondiente, en caso de no contar con este tramite son:

IJn mes después del acta constitutiva o inicio de operaciones, las personas
fisicas o morales deben realizar su Registro Federal de Contribuyentes, si no lo

realizan en ese tiempo son acreedores a una multa.




SALUBRIDAD

1 Todo tipo de giros o solicitan. por lo cual no existe aladin gir-

solicite con mayor frecuencia.
2. El trdmite que se realiza con mayor frecuencia es el Aviso de Apertura
AVISO DE APERTURA
3.Al dia se reciben aproximadamente 31 ¢ mas solicitudes
4.No existe ningun problema para la realizacion de este Iramite, ya que

solamente dan su manifestacion de aperlura, por lo.que el tramite es muy

sencillo.

5.Su vigencia es permanente, se da por terminada cuando se madificala.

ubicacion del establecimiento, los produclos que mahéja .0 cuahdb deja de

operar.

6. Las consecuencias que se derlvan de no comar con esle lramxle son

oLa Secretaria de Saludpara el D F, sanctona de N$1800 a N$18000

«En |a Secretaria General no hay problema, ya que lo que se prelende es,ﬁ 3

que se regns!ren todos los establecimientos.




LICENCIA SANITARIA

7 El nitmero de solicitudes que se reciben en undiavande 5a 10

8.El problema fundamental para la realizacion de este tramile es que los

Eslablecimientos la realizan después de iniciar operaciones.
9 La reglamentacion en la que se basan para dar contestacion a las
solicitudes es la ley General de Salud y la Legislacion Sanitaria que

corresponde al lipo de actividad a que se dedique el giro.

10 Eltiempo de respuesla a las solicitudes es de 15 dias hébiles

11. Las personas encargadas de dar aulorizacion para esle tramite son el -

Jefe del Departamento de Verificacion y el Director de Regulacion Sani_laria

12 El crilerio que se uliliza para enviar a un mspeclor a verlﬁcar las

condiciones de un eslablecunemlo son:
oPara verificar los datos de Ia Solicitud

+En base alos materiales que se UMIOPn

sEn algunos casos es aleatorio. ya que ia compuladom delermma a que

giros se les realizara la visita de i mspecclon

13. Se visita a los giros de una-a dos veces aI ano de acuerdo a los. o

maleriales que manejen




14. La vigencia de esle tramite es indefinida.

H
i
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CEDULA DE MICROINDUSTRIA

1. Aproximadamente al dia se reciben de 1 a 4 solicitudes

2. Las personas que realizan esle tramite con mayor frecuencia son lanto
Personas Fisicas con un 50% y las Personas Morales con Sociedad Mercantit

distinto a la Sociedad de Responsabilidad Limitada Microindustrial con un 50%

3. Las personas que aulorizan este lramite son el Subdirector,

Subdelegado y Delegado Palilico.

4.La Ley en que se basan para otorgar una cédula es la Ley de Fomento
a la Microindustria, por otra parle se basan en el Reglamento de Construccién,
en los acuerdos publicados en el Diario Oficial y en el ‘Manual die

Procedimientos de Ia Ventanilla Unica de Gestién Microindustrial, -

5.El liempo de respuesta a las solicitudes es de 8 a 20 dias héblles ) :
j de una microindustria son:
+Que los Dalos sean fidedignos.

+Su Memoria Descriptiva

+Que se dediquen a Ia lransformacion,- y las cbndicior:le_s::de segﬁ_ridad,
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5 6.El criterio que se utiliza para enviar a personal a verificar fas condiciones

7 Las caraclerislicas que se toman en cuenta para olorgar Ia cédula son: - -




«l.a seguridad estructural
*Que no cuente con mas de quince trabajadores
+Que no excedan del monto de N$ 940, 000.00 de ventas
«Que se dediquen a la transformacidn y que tengan un buen
funcionamiento

+Que no existan humos u olores que afecten a los trabajadores

8. Aproximadamente durante un afo se realiza una visita a la

microindustria

9. La vigencia de la cédula es de 3 afos

10.Las ventajas que se tienen al realizar este tramite son:
Obtencion del uso del Suelo
No es necesario tramitar su Licencia de Codstmccién

Se puede comenzar a laborar sin clausura




PREVENCION DE INCENDIOS

1.Los giros que salicitan de los servicios son los de camercio, servicio e

industrial.

2. Aproximadamente se reciben 70 salicitudes por dia, ya que se aplica a

todo el Distrito Federal. ’
3.El tramite que se realiza con mayor frecuencia es el Visto Bueno Nuevo

4. Los problemas mas comunes para la realizacién de estos tramites son:

Los ~ Establecimientos no cuentan con: Instalaciones eléclricas

entubadas,los acabados, alfombras, maderas y solventes no se.apegan al

Reglamentos

5.Los Reglamentos en los que se basan para dar‘con(ésbtacién a las.

salicitudes son el Reglamento de Construcciones y elManual .~ de Nokmas» ’

Técnicas : , o S L
6.El tiempo de respuesta de los dos trémites es de tres dias como méximo..

7.Las personas que se encargan de dar autorizacion para estos tramites -

son el Jefe del Departamento de Dictaminacion yel ,Dir,eci:o:f-de Si.n!'eé'tros.__ . S




8.E! criterio que se uliliza para enviar a un inspector a verificar las
condiciones de un Establecimienio es por queja o porque se requiere para

cumplir con el tramite.

9.E! nimero de inspecciones que se realizan en un afo, van de acuerdo a

las solicitudes que realice el causants, ya sea para cumplir con dicho tramite o

para solicitar asesoria.
10.La vigencia de estos tramites es de un afio

11.No existe ninguna consecuencia por parte de esta Jefatura, en caso de

no contar con este tramite.




DECLARACION DE APERTURA O LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

1.Los tipos de giros que mas comunmente salicitan de los servicios son de

Comercioen un 50% y de Serviciocon un 50%.

2.El Tramite que se realiza con mayor frecuencia es la Declaracion de

Apertura de Establecimientos Mercantiles

DECLARACION DE APERTURA ESTABLECIMIENTQS MERCANTILES

3.Aprximadamente al dia se reciben de 5 a 10 solicitudes.

4.Los problemas mds comunes con respeclo a la realizacion de este

tramite son:
- sNo cuentan con la Autorizacién de Uso del Suelo ,
sL.a superficie no esla misma que la d‘eclarada’ enla sol_icildd B
«No esta en buenas condiciones el'EstabIeéini‘i‘énlo »
«No existen sefalamientos . »

+El giro tiene acceso & casa habitacion

5.5e basan enel Reglamehto de Apertura de E;lablegihigntpﬁs._M‘e,rcéntti:lesl o

y Celebracion de Espectaculos Publicos para dar. mnieslgéibn alas :éoliditudés.,_ :




G El tiempo de respuesta a las solicitudes va de una hora a dos dias

hablies.

7. Las personas encargadas de dar autorizacidn para este tramite son:
+ SeRegistraen Ventanilla Unica
» Enla Delegacion Venustiano Carranza auloriza el Subdelegado Juridico, e!

Subdirector de Gobierno y el Jefe Departamental i

8.Los criterios que se utilizan para enviar a un inspector a verificar las
condiciones de un establecimiento son:
sCuando ingresa su Solicitud

+Que cumplan con las condiciones establecidas

eDe acuerdo a los Arliculos 119,120 y 121 que mencionan. el
procedimiento de la Inspeccion. ‘ '

*Por Inspecciones de rutina

9.Las caracteristicas que debe observar un inspector en el Establecimiento- - -

Mercantil son;

«No debe tener comunicacion el Establecimiento con Casa Habitacién

«Extintores, Salidas de Emergencia, Botiquin
«Instalaciones eléctricas entubadas

ol0s requisitos que demanda el Articulo 131

10.Aproximadamente al -afio - se ‘e realiza_'un"a: '\.'/e_rificac':idn_‘al’

Establecimiento o en caso de que exista una denuncia ciudadana. -
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11.La vigencia de este tramite es indefinida, solamente pierde su vigencia

cuando deja de operar 180 dias al aiio.
12.Las consecuencias que se derivan conforme al Reglamento, en caso de
iniciar operaciones sin contar con este tramite son:
+Sancion de 180 dias a 360 dias de Salario minimo ;
«Clausura

LICENCIA DE FUNCI ENT

13.Aproximadamente al mes se reciben de 1 a 10 solicitudes dependiendo

de la Delegacién

14,Los problemas mas comunes para la realizacion de este tramite son: -

«No tienen Uso del Suelo

+Se tiene comunicacion del establecimiento con Casa Habitacion - . [

«No cumplen con los requisitos correspohdienlés

! 16.Se basan en el Reglamento de Apertura dg; _Estatiieci_miehi@s»
Mercantiles y Celebracion de Espectaculos Publicos para dar_c;'pr__ile"slac':iéh'éﬁlas ; .

solicitudes.

i 16.El tiempo de respuesta a una solicitud es de 30 dias habiles e




17.Las personas encargadas de autorizar este tramite son el Subdelegado

Juridico y de Gobierno y el Delegado Politico.

18.Los criterios que se utilizan para enviar a un inspector a verificar las
condiciones de un establecimiento son:

« Art. 15 del Reglamento

+Verificar los datos de la Solicitud

+Art. 136 al 138

19.Las caracleristicas que debe observar el inspector en el
Establecimiento son:
«Se le solicita Placa de Uso y ocupacion
«Se revisa su Manifestacion de Impacto Ambiental :
+Que no hayan Escuelas a 500 metros de distancia ;
«La Seguridad Estructural del establecimiento ’. , L ; L
+Su funcionamiento o ;
+Que cuente con cajones de estacionamiento !

+Que no exista .comunicacion con casa habitacion

+No debe de abrir antes de obtener su Li.cen‘cia‘de Funcidnamién»td;;,:. ", '
solamente cuando ingrese su documentacidn' ' L

! +Numero y tipo de Extintores

+Que la lista de precios sea visible al publico

«Destinar el Local al giro autorizado o

+Prohibir mendicidad y prostitucion

+No deben elegir a su clientela




«No deben exigir consumos minimos
+Que cuente con Salidas de Emergencia
«Delimitar las areas dentro del local como ejemplo : area de consumo de

vinos
20.Aproximadamente se visita una vez al afio, a un mismo establecimiento
21.La vigencia de este tramite es de un afio
L 22.Las consecuencias que se derivan de no realizar este tramite antes de
iniciar operaciones son:

+Clausura del giro

«Multa de 180 a 360 dias de salario minimo




PROTECCION CIVIL

1.Los tipos de Giros que solicitan de sus servicios son de comercio, de

servicios & industrial.

2. Aproximadamente al dia se reciben como minimo de 1 a 4que

representa 50% y como maximo de 5 a 10 que representa un 50%

3.Los problemas mas comunes para la realizacion de este tramite son:

+Desconocimiento de la normatividad

«Debido al costo, se crea un desaliento en realizar el programa

«Los establecimientos no cuentan con una sefalizacion

«Falta de conocimientos y preparacion para la realizacion de los
programas

«No cuentan con buenas medidas de seguridad y con capacitacion . de

identificacion de riesgos.

4Se basan en el Reglamento de Proteccion Civil para dar contestacion a

las solicitudes.

5.Las caracleristicas que debe poseer un programa intermno son:’

+Que sea moralmente aceptado

«Que contenga la descripcion del inmuéble.‘-del‘giro, de los m'aleﬁéies que - .

maneja.

«Integracion de Brigadas, sefialamientos y equipo de seguridad. - -
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6.El tiempo de respuesta a la solicitud del programa es de 5 a 10 dias

habiles

7.Las personas o dreas que revisan el Programa Interno son el Area
Técnica y Capacitacion, el Jefe de la- Coordinacion de allo riesgo de

Proteccion Civil y el Subdirector.

8.Los criterios que se utilizan para enviar a un inspector a verificar las
condiciones del Establecimiento son:

+El riesgo estimado que podria ocasionar el establecimiento

sPor una demanda o queja ciudadana

+Que se cumpla con el programa

«Debido a |a afluencia de gente

9.Las caracteristicas que debe observar el inspector en el establecimiento.

son:
+Evaluacion de riesgos _
«Que el Establecimiento cuente con la sefalizacion gdrresﬁondienle ’
+Que se realicen simulacros R
«Que se cuenl‘e con equipo de seguridad
+Que e establecimiento tenga rutas de evacu'aci(_)n -

+Que tenga integradas las brigadas necesarias

10.Aproximadamente en un afio se realizan de 1 a3 visitas de inspeccion

a un establecimiento




11.La vigencia del tramite es definitivo, pero se debe actualizar

anualmente en capacitacion, calendarizacion y manteriimiento.

12.No existe ninguna consecuencia en caso de no realizar este tramite '
después de iniciar operaciones, sdlo se les informa que deben elaborario ‘
después de 90 dias, de obtener su Declaracion de Apertura o - Licencia de P

Funcionamiento. 5




ANUNCIOS

1.Los tipos de giros que solicitan mas de los servicios son los de comercio

2.Aproximadamente al dia se reciben de de 2 a 15 solicitudes

dependiendo de la Delegacion.

3.El lramite que se realiza con mayor frecuencia es la Licencia de

Anuncios

4.Losproblemas mas comunes para la realizacion de estos tramites son:
«No cumplen con el Manual de Normas Técnicas

«La publicidad la colocan en via pﬂblica '

+No respetan el plano de zonificacion

«La solicitud no esta bien requisitada

«No se ajustan a las dimensiones solicitadas

«Colocan el anuncio antes de obtener |a Licencia respectiva .

5.Se basan en el Reglamento de Anuncios, Mahual de Normas Técnicas y

Plano de Zonificacion de Anuncios para dar contestacion a .i_as'soli‘éi"mdes. o

6.De3 a7 dias
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7.Las personas encargadas de dar autorizacion para estos tramites son el

Jefe de Unidad o Jefe de Anuncios, Jefe de Departamento y Subdirectar.

8.Los criterios que se utilizan para enviar a un inspector a verificar las
condiciones de un establecimiento son;

+Por salicitud, para ver si cumple con el Manual y con el Reglamento

«Ver si cumple con las dimensiones

sPor demanda ciudadana

+En la Delegacion Tlalpan, no se envian

9.Durante un afo se visita una vez, reglamentaria, por queja o denuncia a !

un mismo giro.

10.La vigencia de estos tramites es:

Licencia de Anuncios: 3 afios

Permiso; de 1'a 120 dias

Permiso de Anuncios de caracler permanente, denom gatnyo y gintadgs E

Permanente y algunas delegacuones Io desconocen.

11.Las consecuencias que se derivan conforme al reglamenlo en caso de
iniciar operaciones sin contar con estos trémites son

+Sancion de 500 a 1000 dias de salario mmlmo.

«Clausura del anuncio -
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CAPITULO 4

CONCLUSIONES GENERALES

CONCLUSIONES
De acuerdo a las entrevistas realizadas en esta investigacion, se dan a
continuacion las conclusiones de cada tipo de cuestionario y/o tramite, asi como

la conclusion en general de todos estos.

1. USO DEL SUELO

Conforme a estos tramites , el que se realiza con mayor frecuencia es la
Licencia de Uso del Suelo.

Los problemas mas comunes para la realizacion de los mismos, es el
desconocimiento por parte de los empresarios, de los Programas Parciales que

determinan el Uso del Suelo en el Distrito Federal; el desconocimiento de la

normatividad aplicable para estos tramites, es decir, del Regiamehto de

Construcciones y debido a lo anterior los solicitantes no cumplen con los -

requisitos establecidos.

Es importante mencionar que las autoridades correspondemes conocen la.

normatividad aplicable; pero la mayor parle de Ios empresarlos no hene

conocimiento de esta y debido a ello surgen problemas pafa el buen

funcionamiento de los establecimientos.

Ademas, para la aulonzamon de eslos tramites se llegan a mane;ar dlferenles .

criterios para la reahzacuon y conclusion de Ios mismos.

En eslos tramiles y especificamente en la Licencia de Uso del Suelo, 'la'éb

autoridades correspondientes no conlestaron nunca cual era Ja vigencia de la

misma,
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Al realizar el tramite de Conslancia de Zonificacion no existe ningun
inconveniente en obtener contestacion alguna, pero los solicitantes aun viendo
su uso prohibido o condicionado, lo solicilan pagando los derechos

correspondientes.

En el caso de Licencia de Uso del Suelo, el periodo de respuesta es muy largo

(tiene una duracion de 21 a 30 dias habiles) o cual al tener un resultado que

. indique que se realicen modificaciones al proyeclo y a la memoria descriptiva,

implica un lapso de tiempo mayor al mencionado por las autoridades, ya que
tienen que llevarse a cabo.
No existen asesores con la capacidad de realizar el proyecto cumpliendo con

las disposiciones del Reglamento de Construcciones.

Por lo que respecta a la Constancia de Acreditacion de Uso del Suelo por

Derechos Adquiridos, resulta un tramite dificil de obtener, ya que al realizarlo,
se requiere un gran nimero de documenlacion.
En el caso de la industrial, en la mayoria de los programas parciale,é, no-se

encuentra permitido ej uso para este sector.

2. SOCIEDADES MERCANTILES

Esle tramite es realizado la mayor parte por los notarios, se constituyen en su .
mayoria Sociedades Anonimas de Capital Variable; los problemas mas comunes

respecto a la realizacion del mismo son: los errores de fondo en las Escrituras -

Publicas y errores en el pago correspondiente.

Es importanle mencionar que no existe la informacion especifica para el -

registro de una sociedad a través de los socios _o'represenia'nte legal. '
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3. REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
El problema mas comun en la realizacion de este rdmite es el llenado del

Formato R-1, a pesar de tener adjunto el procedimiento para el mismo.

La mayor parte de las Personas sean Fisicas o Morales conocen este tramite,
pero desconocen la normatividad en que se basa y el momento en que deben
realizarlo.

Las autoridades correspondientes si conocen la normatividad aplicable para la
realizacion de este tramite, al cual se le da una mayor difusion en relacion a su

procedimiento.

4. LICENCIA SANITARIA

En materia de Salud existe un desconocimiento por parte de los empresarios
debido a la multiple legislacion. ‘

La empresa para cumplir con la normatividad, debe contar con un Capital
suficiente para llevarlo a cabo estos trémites, debido a’los requisilqs qué se

deben cubrir.

AVISO DE APERTURA: Los empresarlos nb conocen que»la 'vi§enCia és
permanenie y ésta termina cuando el establecnmmnlo cambua de ublcacmn
manejo de productos; o cuando deja de Operar

El trémite es muy sencillo y el periodo de respuesla es de un dia »

Las aulorudades al momento de |ngresar el tramite no. comumcan que se

realizara una visita al establecnmlento




La normatividad solicita una serie de caracteristicas que debe realizar el

empresario en su establecimiento, las cuales en algunos casos son absurdas.

LICENCIA SANITARIA: Los empresarios deben realizar este tramite (solamente

los sujetos de llevarlo a cabo) antes de iniciar operaciones.

5. CEDULA DE MICROINDUSTRIA

En conclusién, con respeclo a la realizacion de esle {ramite, podemos
mencionar que los problemas principales son: que no sé da mucho apoyo por
parte de las autoridades a la Ley de Fomenlo para la Microindustria, que
muchas veces las autoridades desconocen los acuerdos publicados para el
mismo y por Ultimo que los solicitanies no conocen los beneficios que puede

olorgar dicho tramite, debido a que no se le da mucha difusion.

Las caracteristicas que deben poseer una microindustria no son dificiles de.

llevar a cabo, asi como los requisitos que se solicitan.
Las- personas encargadas de recibir la documenlacién solicitan un nimero
mayor de documentos y debido a esto complican este tramite que es sencillo.

Las auloridades encargadas de realizar esté trémite "no llevan a cabo el

procedimiento con eficiencia, debido a la muy poca afluencia de solicitudes y a

que los encargados de autorizarlo tienen maltiples ocupaciones.

6. VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS'

Los problemas mas comunes con respecto a la realizacion de este tramite son: -




los empresarios no conocen el Reglamento de Construcciones que es la base
normativa de este tramite y comoc consecuencia no cuentan con instalaciones
eléctricas adecuadas, medidas de seguridad en prevencion de incendios, etc.
Ademas no conocen el Manual de Normas Técnicas.

Es muy dificil de obtener una verificacion aprobatoria, ya que el inspector
siempre encontrara una falla basandose en el Manual de Normas Técnicas y el

reglamento de Construcciones (arts. 116 al 136)

7. VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION

En conclusion con respecto a estos tramites el mayor problema es el
desconocimiento de los mismos, debido a que no es aplicable a la mayor parte
de los giros y por lo tanto los empresarios desconocenla Normatividad en que
se basan para los mismos.

Debido a que no se conoce € Reglamento de Construcciones los
establecimentos no cuentan con medidas de seguridad, extintores, equipd

contra incendio, sedalizacion, etc.

No se cuenta con una verificacion integral de las condiciones de seguridad del

inmueble por parte de los: Directores Responsables»de Obra quienes firman

para la realizacion de este tramite, lo cual trae como consecuencia la:no
autorizacion por parte de la Delegacion. Cabe mencionar que ellos son los

responsables de la seguridad del inmueble al otorgar su visto bueno.

El Visto Bueno de Autorizacién de Operacion, por su parte s un trémite que se:

realiza con menor frecuencia y por ello las verificaciones son mas minuciosas.
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8. DECLARACION DE APERTURA ANTE ESTABLECIMIENTOS
MERCANTILES

El problema escencial para la realizacion de este tramite, es que la mayor parte
de los giros no cuenta con la Autorizacion de Uso del Suelo.

Los salicitantes no conocen el Reglamento de Establecimientos Mercantiles y
Celebracion de Espectdculos Publicos, por lo que no cuentan con
sefnalamientos, el giro tiene acceso a casa habitacién y escencialmente las
autoridades aplican su criterio personal para verificar las condiciones de un

establecimiento.

Es importante mencionar que solamente en la Delegacion Venustiano Carranza

después de haber presentado y registrado el tramite, la Jefatura de

Establecimientos Mercantiles realiza una visita de inspeccion para oforgar el

sello del padron delegacional, el cual no se enuncia en hingun articulo del
reglamento mencionado. o ,

Este tramite debe terminar una vez presentada la docurhenlaciéh sol}icitada‘. o
Las autoridades solicitan en algunos casos, br‘equisitq_s‘_que le son exigibles’é la
Licencia de Funcionamiento, asi como los dé otros reglamentos que no

carresponden.

9. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Los empresarios no cuentan en su mayorla con la Autorizacién del Uso del
Suelo, desconocen que el trdmite se debe realizar antes de iniciar operaciones

como consecuencia de que no conocen el Reglamento de Es_table_'cimentos_

Mercantiles y Espectaculos Pablicos .




10.PROTECCION CiVIL

Como conclusion de este tramite, el problemas mas comun es el
desconocimiento por parte de los empresarios, profesionistas o empresas en
materia de proteccion civil. Los pocos despachos que lo realizan tienen un costo
elevado, por lo tanto las empresas no cuentan con un buen programa y tienen
deficiencias en cuanto a las medidas de seguridad, rutas de evacuacion,
equipos de seguridad, no realizan simulacros y no hay capacitacion adecuada
referente a la proteccion civil.

Las Autoridades que norman este trémite no proporcionan informacion sobre el

conlenido de los programas para dar cumplimiento al reglamento.

En el reglamento no se establecen los lineamientos a seguir para désarrollar un

Programa de Proteccion Civil,

11.ANUNCIOS . ‘
El mayor problema en la realizacion de este lramite es que los empresarios
desconocen que antes de colocar un Anuncio deben_ obtener una Lik:éncia o]

Permiso, que se deben ajustar al Manual "de__NOrmaS» T,échic:as‘para' su

colocacion y al Plano de Zonificacion de Anuncios (el cual no cuenta con una.

difusion por parte de las autoridades)

Es importante mencionar que algunas autoridades de'scqngc;enel, permiso de.

caracter permanente, denominativdy pintado. -
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CONCLUSION GENERAL

Como conclusion general podemos decir que el mayor problema en la
realizacion de los tramites basicos para la iniciacion de operaciones de una
empresa privada en el Distrito Federal, es el desconocimiento por parte de los
empresarios y/o de las personas encargadas de realizarlos, debido a la falta de
difusion clara y completa sobre la informacion necesaria para llevarlos a cabo.”
Otro problema importante es la aplicacion del criterio personal de las
autoridades correspondientes, en donde la normatividad en algunos casos se
interpreta de diferente forma a la que establecen los reglamentos.

Por otra parte, los empresarios no cuentan con una asesoria especializada en

relacién a cada tramite que se desea realizar y muchas veces: el Gestor,

Contador, o Encargado del giro no tiene un conocimiento amplio de la

normalividad, por lo-que se originan problemas’ graves para el desarollo del

establecimiento.

Muchas empresas no realizan una buena prevision , ya que no consideran los

trémites como una parte fundamental para iniciar operaciones.

Es importante mencionar que no existe una publicacién o medios de difusion por.
parte de las autoridades correspondientes en donde se lleve a cabo informacion -

al detalle de cada uno de los tramites, de sus opciones, formatos,

procedimientos, requisitos, elc.




Para la confirmacion de los procedimientos se llevaron a cabo algunas

gestiones para las siguientes empresas:

NOMBRE TRAMITE

Jardin de Nifios " Colibri " Licencia de Uso de! Suelo

+ Visto Bueno de Prevencion de Incendios
+ Declaracion de Apertura ante

Establecimientos Mercantiles |
« Programa Especifico de Proteccion Civil

¢ Licencia de Anuncios

Jardin de Nifios " Mary Pily " Constancia de Uso del Suelo » L

o Declaracién- de Apertura> antke

Establecimientos Mercantiles

Salon de Fiestas " JOY'S" + Visto Bueno de Seguridad y Operacién

« Programa Especifico de Prolecmon CIVI|

Automotriz " Casanova " . L;cencna de Uso del Sueio

« Aviso de Aperlura ante Ia Secretana de .
-Salud , »
» - Visto Bueno de Prevenclon de Incendlos

. AutouzaciondeOperacuon B B s

. ,Declaraclon K _de"-f' Apertura = ante :

Establecnmlentos Mercanuies

SORIA - TELLEZ SALVADOR ‘Cedula deMlcromduslna

(Impresion, Litografia, |+ Declaracion 'dle- _.Apenu_r.a_,l Coane|

Encuadernacion)

- Establecimientos Mercantiles




En relacion a lo anterior, nos dimos cuenta de algunos aspectos importantes
con respecto a los folletos en los que se mencionan los requisitos que se deben
cubrir para cada tramite, y estos aspectos son:

+ Ladocumentacion solicitada en los folletos y la que otorgan los encargados |
de recibir documentos (en Ventanilla Unica de Gestion), NO es la misma, ya
que en esta Ultima solicitan un nimero mayor u otra documentacion ;
complementaria para la realizacion de los tramites.

« El procedimiento es el mismo para algunos tramites, pero el tiempo de
respuesta es diferente en cada Delegacion.

+ LaReglamentacion de un tramite en sus requisitos implica que ya se hayan
realizado o que se realicen un nimero mayor de tramites.

+ La Normatividad impide que se aplique un sélo criterio uniforme en la

realizacion, observacion y terminacion de los tramites; tanto para las

autoridades como para el solicitante.
« Enlas Reglamentaciones, algunos de sus articulos mencionan una serie de

caracteristicas que debe poseer una empresa para’operar,’las cuales:

resultan costosas y para elio dehe contarse con una capacidad econdmica .

: suficiente para cubrir los gastos que se originan.

+ En algunos casos los encargados de atencion. al’ p&blipd se sienten
facuitados para poder exigir -algun documento_adicipnél .'el“ cual no ‘estd - S

: sefialado en la Normatividad.

Conforme a todo lo anterior, podemos decir que la hipotesis planteada se _‘

cumplio, ya que mientras mas informacion clara y completa obtenga un-
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empresario sobre los trémites que debe realizar para el inicio de operaciones de

una empresa privada, mas eficiente sera el desarrollo de la misma.




CAPITULO &

RECOMENDACIONES

A continuacidn se presentan las recomendaciones correspondientes a cada

trarnite, asi como las recomendaciones generales de estos.

1, USO DEL SUELO

Para la realizacion de este tramite se recomienda que antes de asistir a la
"Ventanilla Unica de Gestién a tramitar el Uso del Suelo, el solicitante verifique
en el Programa Parcial correspondiente, (que se encuentra a su disposicién
dentro de las Delegaciones Politicas) la zona en que se ubica el giro que.se
pretende iniciar para confirmar si este es permitido, condicionado, o proh|b|do y

consecuentemente verificar los giros permmdos en lamisma zona.

PERMITIDO

Si el giro resulta Permitido,no existe niglin problema para la realizacién de este

tramite.

CONDICIONADO

Cuando el giro es condicionado es lmportanle que el Imueble se ajuste a Io‘
establecido en -el Reglamento de - Conslmcuones Y. Manual de Normas“ :
Técnicas, por lo que se recomlenda que el sohcuante los. conozca ) sohcne el

asesoramiento de una persona especrahzada para no lener nlngun problema al Ny

momento de realizar el tramlte




Deniro del Reglamento de Construcciones existen articulos de mucha
importancia como son el articulo 77 donde se establece el area libre con la
que debe contar un inmueble y articulo 80 la obligaciéon de contar con
espacio para estacionamiento de vehiculos; en el Manual de Normas Técnicas
(art. 90.) se mencionan los requisitos minimos para estacionamiento con los que

debe contar cada giro.

PROHIBIDO

Si el Uso del Suelo resulta prohibido, se recomienda cambiar el giro de la
empresa o en su caso, cambiar la ubicacion de la misma a un lugar en donde
esté permitido. | »
NOTA: Si se cuenta con las caracteristicas de una microindustria se podra
realizar el tramite de |a cédula de microindustria para la autorizacion del uso del

suelo.

2. SOCIEDADES MERCANTILES o

Es importante conocer en que forma se.puede r,egis'l_ra'r una:sociedad‘tmebrcanlil
(ya sea por los socios o a través de un nol‘ariq) y elegir asi una"de;le’stésb,. de
acuerdo al tipo de sociedad = que se’ desee co_ﬁ‘stllhir pbﬁfor_me a llas

caracteristicas del giro y los posibles socios que la integraran. - -

3. REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
Seguir las indicaciones, cuidadosamente para el llenado del formalo ya que

aparecen en el mismo.




Antes de ingresarlo, es conveniente solicitar la revisién del encargado en la

Ventanilla.

Las Personas Morales deberan realizar el tramite hasta un mes después de

haberse registrado como sociedad mercantil.

4, LICENCIA SANITARIA

Este tramite se recomienda efectuarlo antes de iniciar operaciones.

Es recomendable presentarse en alguna ventanilla de atencidn al publico para
verificar si el giro que se pretende iniciar esta sujeto a la realizacion de este
tramite.

Consuiltar en la Biblioteca que se encuentra ubicada en Donceles 39, Centro
Histérico de la Ciudad de Meéxico, las caracterislicas'que debe poseer ol
establecimiento con respecto al giro que se solicite. Posteriormente haber las k

modificaciones o adecuaciones correspondientes. para llevar a cabo el tramite.-

LICENCIA SANITARIA » )
Los empresarios deben realizar este tramite (en el_casd de reduerirld) antes’ de

iniciar operaciones.

5. CEDULA DE MICROINDUSTRIA o _ _
Antes de realizar este tramite es conVéniente conbcer '/'a. _fbridp_" _Ié nLe’by‘de”
Fomento para la Microindustria, ademas cohoﬁe’r.lbs acuerdos publicados para’
el mismo y por Gltimo .informarse.de 'los beneficios que_pu@dé :_oltor.gér»dichd

tramite.




l.a empresa debe contar con limpieza. no dafar al medio ambiente, no afectar a

los vecinos y estar debidamente organizada.

6.VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS

Este tramite solamente sirve para asesorarse en materia de prevencion de
incendios, no tiene ningun fundamento para producir clausura o sancién
econdmica, en caso de no contar con él.

Antes de llevar a cabo este trdmite es recomendable realizar las adecuaciones
correspondientes conforme a lo establecido en el Reglamento de

Construcciones (arts. 116 al 136) y el Manual de Normas Técnicas.

7. VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION

Para este tramite es recomendable que las edificaciones cuenten con lo

establecido en el Titulo Quinio del Reglamento de Construccionés en ‘Io;
referente al proyecto arquitecténico, ademéé contar con: medidas de ségbu’ridad, '
extintores, equipo contra incendio, sefalizacion, rutas deevazi’uééién. elc. ) l» ’

Solicitar al Director Responsable de Obra que realice una: #tSiga ffél?;a ‘al

establecimiento para dar su Visto Bueno y si en delerminédo momento es.
necesario realuzar algunas modificaciones, estas se lleven a cabo parano tener‘

algun inconveniente en el momento de la reallzaclon deI tramne

8. DECLARACION DE APERTURA  ANTE ESTABL_ECIMiENTOS
MERCANTILES R
Contar con la Autorizacién de Uso del Suelo, para la real_iz'écién'dc}'este_

trémite.




Colocar sefialamientos en el local, salidas de emergencia; es muy importante
que el giro no lenga acceso a casa habilacion solo en aquellos

establecimientos sujetos a la Licencia de Funcionamiento (Art. 13).

En caso de que al solicitante le exigan un mayor nimero de tramiles realizados,
es conveniente hacer mencion que los documenltos que le deben ser solicilados
estdn contenidos en el articulo 131 del Reglamento de Establecimientos
Mercantiles y Celebracion de Espectaculos Publicos en el Distrito Federal.
Solicitar en el formato el nimero de melros autorizados que hayan sido
aulorizados en el Uso del Suelo para el giro.

NOTA: El tramite concluye una vez presentada la documentacion solicitada.

9. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Al momento de realizar esle tramite se debe contar ya con la autorizacion de-

Uso del Suelo y realizarlo antes de iniciar operacuones

A continuacién se mencionan algunos elementos que deben conslderarse para :

la facilitacion de este tramite conlemdos en el Reglamenlo de Estableclmlentos’ » g

Mercantiles y Celebracmn de Espectaculos Pubhcos en el Dustnlo Federal

+ Notener comunicacién con casa habitacion, B

+ Noiniciar actividades antes de obtener su Licencia de'FuhéiOnamiento; o
+ Oblener su placade Usoy Ocupacion del Inmusble,

+ Conlar con extintores,

» Tener alavista su Lista de Precios,

o Destinar el local al giro autorizado,

+  No debe existir mendicidad o prostitucion, -




+ Nodiscriminar,
+ No se debe exigir consumo minimo,
+ Se deben delimitar las areas de acuerdo a las actividades que se lleven a

cabo en el giro.

10.PROTECCION CiviL

Se recomienda conocer el reglamento de Proteccidn Civil, para la realizacién
del Programa Especifico de Proteccian Civil.

Se debe contar con: medidas de seguridad, rutas de evacuacién, equipos de
seguridad, realizar simulacros y obtener una capacitacion adecuada referente a

la proteccion civil,

11.ANUNCIOS

Es muy importante que antes de colocar un Anuncio se debe obtener una

Licencia o Permiso, que se deben ajustar al Manual de Normas Técnicas para -

su colacacion y al Plana de Zonificacion de Anuncias estos datas se obtienen

en la Unidad de Anuncios correspondierte.




RECOMENDACION GENERAL

Es muy importante la existencia de las Reglamentaciones ya que es una
atribucion del Estado proteger a la comunidad en general, en cuanto a sanidad,

seguridad, desarrollo urbano, vialidad y proteccion civil.

Por ofra parte desde el punto de vista del Giro Mercantil es importante cumpiir
con cada uno de estos tramites, ya que las Reglamentaciones solicitan una
serie de caracteristicas, las cuales al efectuarlas otorgan beneficios para el
empresario, tales como: ofrecer un mejor servicio (cajones de estacionamiento y
area libre), mayor seguridad tanto a los empleados como visitantes (Visto Bueno

de Seguridad y Operacion, Visto Bueno de Prevencion de Incendios, Proteccion

Civil), asi como la realizacion de operaciones sin tener algun problema con las

autoridades correspondientes a cada tramite,

Debido a lo anterior, a continuacion se presenta la secuencia de los tramites
de acuerdo a su importancia;

1.Constancia o Licencia de Uso del Suelo

Cédula de Microindustria: Para efectoé de este trémﬁte. su ro_all;acldn' ‘

es opcional y esta dirigido exclusivamente a empresas }ndustriales.
2.Registro de Sociedad Mercanril en caso de conti‘luﬁse.» »
3.Alta en la Secretaria de Hacienda y _Crédilo Piblico (RF c)
4.Licencia Sanltaria '

5.Visto Bueno de Prevencion de Incendios




6.Visto Bueno de Seguridad y Operacién b Autorizacién de
Operacion

7.Declaracién de Apertura de Establecimientos Mercantiles

Licencia de Funcionamiento: Este tramite sélo es necesario en
algunas actividades o giros.*

8.Programa Interno de Proteccién Civil

9.Licencia de Anuncio

Es recomendable que al inicio de cada tramite, el solicitante se presente ant2 la
Ventanilla de atencién al pdblico para que le indiquen cual es la documenlacuén

que se requiere para llevario a cabo.

En caso de que le exijan una mayor documentacion de la que se establece en

algun articulo, serd necesario anotar su contenido en un escrilo y presentarlo.al-

superior del encargado de la Ventanilla en cueshén

Para que no sorprendan al encargado 0 proplelario de un glro debe conmderar

que las autoridades tienen facullad para ordenar que se.pracliquen wsllas de ..

inspaccion, con el objeto de corroborar que se cumplen las” dlsposwlones
legales vigentes y aplicables a las acuwdades mercanhles deblendo para ello
cumplir. la autoridad. con los siguientes reqms:tos.

Primero.- Presentacion del oficio de comnsnon

El o los inspectores tienen la obhgacmn de mostrar 0 exhlblr al vnsnado el ofncnor B

de comisién respecuvo a efecto de que el comercnante pueda vermcar que lafv

orden de visita se cumple con los elementos mguuenles

1- Aulondad que ordena la visita.

* Ver conceplo de Licencia de Funelonamiento




2.- Nombre de la persona o empresa a quien va dirijida, asi como su domicilio.
3.- Nombre del inspector(es) facultado(s) para llevar a cabo la visita.

4.- Objeto y alcance de la visita.

5.- Fundamento legal de la visita.

6.- Fecha de la orden dea visita y término para realizarla.

7.- Firma autégrafa de las autoridad emisora. El inspector deberd proporcionar
una copia del oficio al visitado.

Segundo.- Identificacion del Inspector,

Al momento de que se inicia la visita de inspeccion, el o‘los inspectores deberén
identificarse mediante la exhibicion de credencial vigente y con folografia para
que el visitado verifique que se {rata de la persona cuyo nombre aparece en la:
orden del oficio respectivo. | »
Tercero.- Designacion y presencia de testigos. :

Es obligacion de! inspector - pedir al visiladd que designe a dos testigos de B
asistencia, para que verifiquen gque la misma se desarroile normalmente En ‘
caso de que el visitado no los nombre el mspector tiene 1a facultad para
designarlos.

Cuarto.- Cdmo conducirse durante la visité de inépecclén. .

Es obligacion de todos los empresanos asi como sus empleados y
dependientes, permitir el acceso al personal comisnonado para practlcar las
visitas, asi como proporcionar los datos o miormes que le sean requerldos ‘

siempre y cuando se relacione con el ob}eto da la vnslla




Quinto.- Levantamiento y contenido del acla de inspeccion.

De toda visita se deriva un acta circunstanciada en la que se hara constar el
nombre y domicilio del visitado, hora del inicio y terminacion de la visita,
numero y fecha del acla, detalles o hechos que fueron conslatados por el
inspeclor, asi como los medios de que se valio para hacerse constar y los que
manifiesta el visitado en relacion con los hechos suscitados.

Los hechos seran valorados en su oportunidad por el drea calificadora de la
autoridad correspondiente. Esto significa que el inspector se limitara a levantar
el acla sin que les corresponda sancionar las conductas supuestamente

iregulares.

Al concluir la visita, los que intervinieron: inspector, = visitado y testigos,

procederan a firmar el acta. Cabe seialar que este documento tiene el mismo .

valor ya sea que se encuentre firmado o no por el visitado;

El inspector debera entregar una copia del acta levanléda al visitado..

NOTA: En caso de que el visitado no esté de acuerdo con lo asentado en'el

acta levantada por la autoridad, dispone de un :tér'mino'perentorio para :
presentar su inconformidad de acuerdo al Reglamenio 0 Ley.mhdémeh@ U

objeto de la visita, por ejemplo las actas que levanta |a 6e!égéddri que

corresponde al domicillio del negoclo para Vé; si cumple con el Ragiamehiq‘ de
Establecimientos Mercantiles y Celebracion de Espéctéd;log Publicos pa’fa’el

Distrito Federal, cuenta con cinco dias.*

* Comunicado a los soclos de la Cémara Nacional de Comercio de la Ciudad de 'Méu'lcd'._‘ ‘
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A) ENTREVISTAS PREVIAS PARA LA DETERMINACION DE LOS
TRAMITES BASICOS

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

1. Aproximadamente 4 cuantos son los tramites que debe realizar una

empresa en el Distrilo Federal ?

2. ¢ Cuales son los tramites basicos para iniciar operaciones en una empresa
comercial ?

¢ Existe algun beneficio para su realizacién ?

3. ¢ Cuales son los tramites basicos para iniciar operaciones en una empresa

de servicios ?

¢ Exisle algun beneficio para su realizacion ?

4. ;Cuales son los lramites basicos para iniciar qperacidnes en una empresa’ ’
industrial ? :
¢ Existe algun beneficio para su realizacion ? -

b
|
|
5. Asu consideracion ¢ Cual es la secuencia de los tramites parainiciar .~ -~ - Ve }
operaciones en una empresa ? i
1




UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

FACULTAD DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION

. Aproximadamente ¢ cuantos son los trdmites que debe realizar una

empresa en el Distrito Federal ?

. ¢ Cudles son los tramites basicos para iniciar operaciones en una empresa

comercial ?

¢, Existe algin beneficio para su realizacion ?

. ¢ Cudles son los trdmites basicos para iniciar operaciones en una empresa-

de servicios ?

¢ Existe algun beneficio para su realizacion ?

. ¢Cudles son los tramites basicos pare iniciar operaciones en una empresa -

industrial ?

¢ Existe algn beneficio para su realizacion ? °

. A su consideracion ; Cul es la secuencia de los trémites para iniciar - -

operaciones en una empresa ?




B) DIRECTORIO

La realizacion de cada uno de los tramites se puede llevar a cabo en los
siguientes lugares de presenlacion, de acuerdo al tipo de iramile a que se

refiere.

1.USO DE SUELO

Este tramite se realiza en:

sLas Ventanillas Unicas de Gestion (Ver Venlanillas Unicas de Gestion
correspondientes a las Delegaciones Politicas del Distrito Federal),

+Colegio de Arquitéctos ubicado en Constiluyentes No. 800 Col. Lomas
Altas,

+Colegio de Ingenieros Civiles ubicado en Camino Sta. Teresa No. 187
Col. Parques del Pedregal y

+Direccién de Reordenacion Urbana y Proteccion Ecolégica ubicadé » o ; L o -

en Eje Central Lazaro Cardenas Esq. Victoria

2.SOCIEDADES MERCANTILES

Esle tramite se realiza en: _ _
+«Registro Publico de la Propiedad y del Comercio 'ubic‘:radqf en

Villalongin No. 15




3.ALTA ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
(RF.C)

Este tramite se realiza en los Mdédulos de Recepcién de Tramites
Fiscales y en los Moédulos de Atencién Fiscal pertenecientes al Distrito
Federal.

A continuacién se presenta la relacion de ambos modulos; numero,

domicilio y teléfonos.

MODULOS DE RECEPCION DE TRAMITES FISCALES:

ADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION DEL NORTE

MODULO DOMICILIO TELEFONO
45 Paraguay esq. Palma 526-89-82
04 Jaime Torres Bodet No. 142 547-67-35
17 Mar Mediterraneo No. 54 527-29-08
Col. Tacuba »

18 Carlos V. Setina Mértires dela  |271-20-63

Conquista Col. Escanddn

16 Av. Azcapolzalco No. 753bis  [561-0870 |
Col. Barrio de los Reyes L

53 Mariano Escobedo No. 64 2504880 '
Col. Anahuac ' - _'

75 | otavaloNo. 7 o |sBe23.95

Col. Lindavista
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MODULO

DOMICILIO

TELEFONO

82

Av. Veracruz esq. 16 de

Sepliembre s/n Col. Contadero

812-04-00

ADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION DEL SUR

Médulo de Atencion | Av San Lorenzo No.252 228-00-79
Fiscal Col. Bosque Residencial del Sur

11 Av. Revolucion No. 1128 593-49-69
Col. San José Insurgentes

17 Dr. Galvez No. 20 616-03-72
Col. San Angel

16 Higuera No. 23, Col. Bosques de la 554-95-05
Concepcion, Coyoacan B N

182 Vereda esq, Calzada Acoxpa | 594-84-75
Col. Villa Coapa L

326 Veracruz esq. Oaxaca.

Col. Heroes de Padierna

Tlalpan

15682344 |




ADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION DEL CENTRO
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“MODULO DOMICILIO TELEFONOQ
Médulo de Atencién Reforma No. 37 228-26-89
Fiscal Col. Guerrero, Planta Baja
Administracion Palacio |Eje Lazaro Cardenas esq. Tacuba |510-20-89
Postal Col. Centro 521-70-51

. Centro Aeropos, Pino | Nezahualcoyotl No. 184 522-77-13
Suarez Col. Centro
Admon. 6 Zona Rosa  |Londres No. 208 esq. Varsovia Col. | 514-30-29
Judrez
Admon. 12 Obrero Petez esq. Obrero Mundial 538-56-36
Mundial Col. Piedad Narvarte
Admon. 24 "Orizaba" Orizaba No. 6 Col. Roma 511-64-56
Admon. 60 Av. Revolucién No, 570 515-38-96
Col. San Pedro de los Pinos
CANACO Reforma No. 42 592-26-77 :
Col. Centro 15922665
CANACINTRA Av: San Antonio No. 256 5986713
Col. Ampliacion Napoleé K EXT. 299 :
CANACOPE Madero No 61 Col. Centro 512-44-28 |
|51 22976 |
512-44-97




ADMINISTRACION LOCAL DE RECAUDACION DEL ORIENTE

MODULO DomIcCILIO TELEFONOQ
Madulo de Atencion Av. 630 esq. con Resina 650-56-91
Fiscal Col. Granjas México, Planta Baja |228-02-06 .
Zaragoza (9) Calzada Ignacio Zaragoza esq. 571-45-67

Calle 47 Col. Ignacio Zaragoza

Torquemada (111) Torquemada No. 95 esq. Isabel la |538-21-45

Catdlica Col. Obrera

Municipio Libre (73) Municipio Libre esq. Cuauhtémoc |604-44-89

Col. Santa Cruz Aloyac i

Aragon (14) Moctezuma No. 105 esq. Francisco | 577-20-22
Novoa Col. Aragon

Iztapalapa (55) Calz. Ermita Iziapalapa No.1033 |685-00-74
Col._Centro
Tlahuac (83) Av. Cuitlahudc y Nicolas Bravo 842-04-90-

C.S.B. Col. Asuncién
Narciso Bassols (95) Av. 661 entre avenida 604 y 606 ?96’-013-91

Unidad. Narcnso Bassols

Jamaica (8) Av. Morelos No. 163 Col. Jamazca 741-33-39 ‘

Nativitas (13) Av. Justma No. 20 Col Natwntas 539;06-98‘

4.LICENCIA SANITARIA
Las opciones de la Licencia Sanltana se reallzan en los 5|gu|entes

Lugares de Presentacion conforme a cada una:
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Aviso de Apertura

Este tramite se realiza en:
«Direccion General de Servicios de Salud Publica en el Distrito

Federal ubicada en José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias.

Licencia Sanitaria

Este rdmite se realiza en:

«Direccién General de Servicios de Salud Publica en el Distrito
Federal ubicada en José Antonio Torres No. 661, Col. Asturias y en

«Direccion General de Control Sanitario de Blenes y Servicios ubicada

en Donceles 39 Col. Centro

5.CEDULA DE MICROINDUSTRIA
Este tramite se realiza en:
«Las Ventanillas Unicas de Gestién (Ver Ventanillas Umcas de’ Gesuén

correspondientes a las Delegacnon es Polmcas del" Distrito Federal)

«Cémara Nacional de la Industria de la Transformacién CAN»ACINTRA}k N

ubicada en Av. San Antonio No. 256, Col. Amplia_ciénrN'a;poles. .

+Centro de Gestlon y Fomento Econénﬁco"del-:bistrifo ’Federal con'.

sede en el Centro NAFIN ‘para el Desarrollo dela Indusma Mlcro y Pequeﬁa :

ubicado en Isabel la Catolica 'No. 51 - Col. Centro, Planla BajayMezzanlney

.Reglstro Piblico de la Propiedad y _del CQngqr_clo " ubicado en.

Villalongin No 15




6.VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS

Esle tramite se realiza unicamente en:

«Departamento de Dictaminacién , Direccion de Siniestros y Rescate;
Direccion General de Operaciones, Secretaria Generalh de Proteccion y
Vialidad ubicados en Calzada Sn. Antonio Abad No. 21, esq. Chimalpopoca,
Col. Obrera

7.VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION
Esle tramite se realiza en:
«Las Ventanillas Unicas de Gestién (Ver Ventanillas Unicas de Gestion

correspondientes a las Delegaciones Politicas del Distrito Federal),

8.DECLARACION DE APERTURA ANTE ESTABLECIMIENTOS
MERCANTILES

Este tramite se realiza en:

sLas Ventanillas Unicas de Gestion (Ver Ventanillas Unicas de Gestion

correspondientes a las DeIégacionés Politicas del Distrito Féderal)} .

9.LICENCIA DE FUNCIONAWIENTO

Este tramite se realiza en:

«Las Ventanillas Unlcn de Gastién (Ver Ventamllas Umcas de Geshon v

correspondientes a las Delegaclones Pollhcas del Dtslrlto Federal)

10.PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL o

Este tramite se realiza en:.




«Las Ventanillas Unicas de Gestion (Ver Ventanillas Unicas de Gestion

correspondientes a las Delegaciones Politicas del Distrito Federal),

11.LICENCIA DE ANUNCIO
Este tramite se realiza en:
«Las Ventanillas Unicas de Gestion (Ver Ventanillas Unicas de Gestién

correspondientes a las Delegaciones Politicas del Distrito Federal),




VENTANILLAS UNICAS DE GESTION CORRESPONDIENTES A LAS
DELEGACIONES POLITICAS DEL DISTRITO FEDERAL

DELEGACION DIRECCION HORARIO TELEFONO
Alvaro Obregon |Calle 10 y Prolongacion 9:00 a 14.00 hrs. |272-55-55

Canario, Col. Tolteca, Planta

Baja

Azcapotzalco Castilla Oriente y 22 de 9:00 a 14:.00 Irs. |352-42-44
Febrero, Col. Azcapolzalco.
Edificio Principal  Planta

Baja

Benito Juarez Av. Division del Norte 9:00 a 14:00 hrs. ‘604-34-94
1161, Col. Santa Cruz
Aloyac

Plania Baja

Coyoacan Jardin Hidalgo 1 Col. del 9:00 a14:00 hrs. 659-22-66. ‘ ‘ {“ i

Carmen Coyoacan Planta

Baja . S . At

Cuajimalpa Av. Juérez Esq. Av. México |9:00a 14:00 hrs. |812-13-82

Cuajimalpa de Morelos

Edificio Delegacional' ‘

Cuavhtémoc  |Buenavista entre Aldama, ~ |10:00 a 14:00 y |566-66-33 -
VioletayMina ~ [de18:30821:00 | '

Col. Buenavista = ©hrs.




DELEGACION DIRECCION HORARIO TELEFONO
Gustavo A. 5 de Febrero y Vicente 9:00a 15:00 hrs. |781-98-99
Madero Villada Col. Gustavo A.

Madero
Planta Baja
Sdbdelegacién Av. 604 andador 667, 9:00a15:00 hrs.
Zona 1 Sn. Juan de Aragén
Subdelegacion  {Av. 517 No. 143 Sn. Juan |9:00a 15:00 hrs.
Zona 2 de Aragén 1ra. seccidn
Subdelegacion | Morelos s/n Entre Durango y {9:00 a 15:00 hrs.
Zona 3 Sinaloa, Col. Providencia
Subdelegacion  {Ferrocarril Hidalgo y 9:00 a2 15:00 hrs.
Zona 4 Congreso de la Unidn, Col.
Granjas Modernas
Subdelegacion | Oriente 95y Norte 70-A , 9:00a15:00 hrs.
Zona 5 Col. Belisario Dominguez. '
Subdelegacion  |insurgentes Norle 1448 9:00 a 15:00 hrs;
Zona 6 entre Ricarte y Montiel, Col.- | - R
Lindavista ‘
Subdelegacion - |Planta de San Luis 50 esq: Q:Od a _15:00 hrs. |
Zona 7 con Guillermo Mass‘ie'u, RN
Col. San José de la Escalera _
Subdelegacion  |Calzada Ticoman 1351 Q:OOé 15:00 hfs.- :
Zona 8 . )

Col. Barrio de la Candslaria- |-
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DELEGACION DIRECCION HORARIO TELEFONO
Subdelegacion  [Av. Edo. de México s/n 9:00 a 15:00 hrs.
Zona 9 Col. Chalma de Guadalupe
Subdelegacion | Diamante 1985 esq. con 9:00 a 15:00 hrs.
Zona 10 Lazaro Cardenas Col.
Tepetatal
Iztacalco Calle Té o eje vial 4 SUR 9:.00 2 13:30 hrs. |654-36-46
esq. con Rio Churubusco
Col. Gabriel Ramos Millan
Iztapalapa Aldama esq. con 9.00 a 14:00 hrs. |686-05-02
Ayuntamiento s/n Edificio
Delegacional, Barrio de Sn.
Lucas |ztapalapa
Magdalena Alvaro Obregon 20 9:.00 a 14:00 hrs. 645-08-;43,
Contreras Col. Barranca Seca A ’
Estacionamiento en la
delegacion -
Miguel Hidalgo |Av. Pargue Lira 94 ‘]9:.00 a-_M:OO hrs. 2773-F73-55_
Col. Observatorio. | e ‘
Planta Baja el
Milpa Alta Av. México y Constitucién /00  15:00 y de [844-09-32

Villa Milpa Alta

hrs.

17:00 219.00




DELEGACION DIRECCION HORARIO TELEFONO
Tldhuac Francisco |. Madero y 9:00 a 15:00 y de {842-04-45
Nicolas Bravo, Barrio la 18:00 a 20:00 hrs.
Asuncion.
Tlalpan Plaza de la Constitucion No. |9.00 a 14:00 hrs.
1 Col. Tlalpany en
Coscomate esq. Juan de
Dios, Col. Torriello Guerra.
Venustiano Francisco del Paso y 9:00 2 14:00 hrs, 1768-32-77
Carranza Troncoso esq. Fray
Servando T. de Mier
Col. Jardin Balbuena
Xochimilco Gladiolas 161, Barrio de Sn. |9:00 a 13:00 hrs,

Pedro

|676:2754




C) GLOSARIO DE TERMINOS

ACTA DE ASAMBLEA: Aquella que se realiza a lravés de la reunidn de los socios para
determinar bajo que lipo de sociedad se conslituiran. Cumpliendo con los requlsitos

eslablecidos en la Ley General de Sociedades Mercantiies o Cooperalivas.

ACTO ADMINISTRATIVO:  Declaraclon de voluntad de un érgano de la administracion
publica, de naluraleza, reglada o discrecional, susceplible de crear, con eficacia paiticular o

| general , obligaclones, facuitades o siuaciones juridicas de naluraleza administrativa.

ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO: Plano que Incluye las plantas de distribucion y

localizacion: cortes y fachadas de una_construccién.

ANUENCIA VECINAL: Documento a través del cual se hace constar que no existe ningin

Incoveniente por parle de los veclnos, en el establecimlento de una Microindustria.

ANUNCIO: Todo medio de comunlcacién que indique, seflale, exprese, muestre o difunda al
ptiblico cualquler mensaje relacionado con la produccién y ventas de bienes, con fa prestacién y
con el ejercicio licito de actividades profeslonales, politicas, clvicas, culturales, industrlales,

mercantlles o técnicas .

ANUNCIO DE PROPAGANDA: Aquellos que se-refieran. a marcas, produclos.k evehlos,

servicios o actividades similares promoviendo St venta. 1S 0 consumo:

ANUNCIO DENOMINATIVO: Aquellos en ios que sdio contengan el nombre . denominacion o

dedique 0 el signo o figura con que sea idenllticada una empresa o establecimlento mercantil.__|

ANUNCIO MIXTO: Aquellos que contengan como elementos del mensa}'g.' los comprendidos en

el nombre de la persona fisica o moral de.que se- trale.- profeslon o actividad a la-que se| " -

denominatlvos y propaganda.




ARRENDADOR: Persana o entidad que cede el uso y disfrute de un bien por cierto periodo
de tiempo, en virtud de un contrato de arendamiento y mediante el cobro de un precio

denominado alquiler.

AUTORIZACION DE OPERACION: Tramite para el eslablecimiento y funcionamiento de giros

industriales, tales como fabricas, bodegas, talleres o lahoratorios.

AVISO DE APERTURA: Esla dirigido a ias personas fisicas 0 morales que realicen actividades
para ia oblencion, elaboracion, fabricacion, preparaclon, mezclado, acondicionamiento,
distribucion , manipulacion, iransporie y maquiia de alimentos, bebidas alcohdlicas y bebidas no
alcohdlicas, tabacos, productos de perfumeria, belieza, aseo y limpieza, asi como las materias

primas y aditivos que intervienen_en su elaboracién.

CAMBIO DE USO: Para el tramite de Visto Bueno de Prevencion de Incendios, en caso de que

un Eslablecimiento camble su giro, se requlere que realice esta opcion.

CARTA COMODATO: Documento en el cual se sefiala que no se tiene ningun inconveniente

en la utilizacion de un inmueble por parte de! propietario.

CARTA PODER: Documenlo privado redactado, en forma de carta, suscrito por el otorgante y
dos tesligos, mediante el cual se apodera a determinada persona para la realizacion de actos
juridicos de escasa cuanlia , sin que se exlja para que surta efecto la ratificacion de las formas

que figuran al calce dei mismo.

CEDULA DE MICROINDUSTRIA: Aquelia que al satisfacer los 'requlsilos estab|ecidos permite
tener reconocido para sus unidades econdmicas de produccmn el carécler de empresas ‘de

microindustria y gozar de los beneficios que este u otro ordenamlenlo |es olorgum

CONSTANCIA DE ACREDITAC!ON DE USO DEL SUELO POR DERECHOS ADQUIRIDOS.
En el que se reconocen los derechos del propietario o poseedor de‘un predio; edificacion o
inmueble, respecto del uso legitimo que de manera continua ha tenido el bien (’es'pe'(:li\/o,' con

anterioridad a 1a entrada de los Planes (Prograimas) Parciales de Desarrollo Urbano, <
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CONSTANCIA DE ZONIFICACION DE USO DEL SUELO: Es el documento que expide el
Depanamenlo donde se especifican los usos perrilidos o prohibidos conforme a los Planes
(Programas) Parciales de Desarrollo Urbano, para aprovechamiento de un predio edificado

o inmuehle,

DECLARACION DE APERTURA DE ESTABLECIMIENTOS MERCANTILES: La
manitestacion que deberd hacerse para el inicio de actividades de los establecimientos

mercantiles_que no requieran de licencla para funcionamiento.

EMPRESA: Unidad econdmica en donde el capital, el frabajo y la direccion se coordinan. para

lograr una produccién socialmenie util. de acuerdo con las exigencias del bien comuin.

EMPRESA COMERCIAL: La compra-venta de mercanclas para hacerla llevar a los

consumidores , logrando con ella una ganancia.

EMPRESA INDUSTRIAL: Aquella que transforma unos materiales en otros, que pueden ser

materias primas, intermedias o productos de consumo flnal.

EMPRESA DE SERVICIOS: Aquellas que prestan sus servicios pero no parllcipan en la

produccién de blenes.

ESCRITURA CONSTITUTIVA: Documento en él cual queda nseni!ado el Réglslro de una

sociedad. ante el Reglstro Publico de la Propiedad y del Comercio.

ESTABLECIMIENTO MERCANTIL: El lugar donde desarrolie sus actlvidades una negociacion

o empresa mercantil dedlcada a la venta o alquiler de satlsfacioies o servicios
ESTUDIO DE IMAGEN E IMPACTO AMBIENTAL URBANO: Esliid_lo lotograﬂ‘co intermo y

extemno del Establecimlento.

GIRO:; Tipo de actividad que se dbesarrolla en un Establecimiento Mercaniil.




INFORMACION TESTIMONIAL: Escritura a lravés de la cual se dé el Teslimonio de lres
vecinos de la zona que vivan en un radio no mayor a 100 metros en torno al predio, expedida
por Notario Publico del Distrilo Federal y s6lo para superficie a acceditar mayor a 40 m2, o que

se encuentren en zonas de especial alencién.

INSPECCION: La vislta que realiza un inspeclor para confirmar Jos dalos asentados en un
Iramile y/o para asesorar o hacer cumplir las obligaciones, las cuales debe realizar una

empresa,

LICENCIA: Aulorizacion que, cumplidos los requisilos administrativos, establecidos en el
Reglamento, emite la Autoridad para que una persona fisica o moral pueda operar un

Estahlecimiento Mercantil gue |a requiera.

LICENCIA DE ANUNCIO: Autorizacion para la fijacion, instalacion, colocaclén, ampliacion o

modificacion de anuncios permanentes.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: A través de la cual pueden funclonar los Eslaﬁlecblmlemos
Mercantiles que realicen las sigulentes actividades: Venla de bebldas alcdhdllcas en eﬁvase
cerrado; venla de bebldas alcoholicas al copeo; cabarels, discotecas, pefias, saloineside flestay
de'baile; estableciinientos de hospedaje;baiios y élbercas plib}llcos;clu»bes y centros dept{dlvos; )
salones de boliche ybde blllar;escuelas de - deporte: ‘ y  juegos eléc{fig:ﬁs» : ;ﬁecéni@os‘

electromecanicos y de video.

LICENCIA DE USO DEL SUELO: Sera obllgaioﬂa.previaménle a Iz} Llcencla de'Conﬁrucclén L

en los usos . destinos que_los Proaramas Parciales declaratorias, en-su ©aso, asignen|-

como_condicionados_para_una_20na y se otorgara en los lérrhlnps del R_eg!nmenlo de

Construccidn para el Distrito Federal
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LICENCIA SANITARIA: El acto administrativo mediante el cual la autoridad sanitaria
competente permile a una persona pablica o privada la realizacién de actividades relacionadas
con la salud humana en los casos y con los requisitos y modalidades que determine la Ley

General de Salud y demas disposiciones sanitaiias.

MICROINDUSTRIA: Las unidades econdmicas que, a través de la Organizacion del Trabajo y
Bienes Materiales o Incorporeos de que se sirvan, se dediquen a |a transforinacion de bienes,
ocupen directamente hasta quince trabajadores y cuyas ventas anuales eslimadas o reales no
excedan de los motos que determine la Secretaria de Comercio y Fomento Induslrial, los

cuales se publicardn en el Diario Oficial de la Federacidn.

NORMATIVIDAD; Disposiciones de observancia  generales y obligatorias para los

Establecimientos .

NOTARIO; Funcionario facullado para dar fé piblica.

OFICIALIA DE PARTES: Area de recepcion de la documentacion en el Regisiro Pablico de la

Propledad para el Registro de Socledad Mercantil,

PERMISO: La autorizacion que, cumplidos los requisitos establecidos, en cada ung ide’lbosb
Regtamentos, emite |a autoridad, para la operacion temporal - de un lrémileb que feali(;e una

empresa.

PERMISO DE ANUNCIOS DE CARACTER PERMANENTE.‘DENOMINATNO Y PINTADOS:

Aquel que no exceda de 3.50 metros de largo y una altura de hasta eo-cenllinatrds( . 5
PERMISO DE ANUNCIO TEMPORAL: Es la aulorizacion expedida por la Delegacion

fijacién, _instalacién, colocacién_de Aquncios Transitorios .~

correspondiente, o por la coordinacion an sus respeclivos ambitos de cbin_pelencin. para |

pueden ser fisicas y morales.

PERSONAS: Todo aquel capaz de contraer derechos y conlmef obligaciones . La_xs.’.,bbersonés :

PERSONAS FISICAS; Se reflere a fa individuslidad del género humano.
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PERSONAS MORALES: Agrupaciéon de personas (sociedades y asociaciones) con
personalidad juridica diferente a cada uno de sus socios o asociados. Una persona moral puede

eslar consliluida por ia agrupacion de varias personas fisicas 0 personas moraies.

PREVISION: Fase del Proceso Administrativo donde se iieva a cabo la determinacion
lecnicamenle realizada, de io que se desea iograr por medio de un organismo soclai, y la
invesligacion y vaioracion de cuaies serén ias condiciones futuras en que dicho organismo

habrd de encontrarse, hasla determinar los diversos cursos de accién posibies.

PROGRAMA INTERNO DE PROTECCION CIVIL: Aquei qua se prepara conforme a las
disposiciones dei Programa Generai, siendo este Gltimo ei conjunto de politicas, estratégias y
lineamientos que regulan las acciones de ios seclores puiblico, privado y social en maleria de

Proteccldn Civii

PROGRAMA PARCIAL: Donde se determinaran ia ulilizacion y aprovechamiento de dreas y

predios para fines particulares.

PROTECCION CIVIL: Conjunto de principios y normas de conducta a observar por ta sociedad |-

y las autoridades en ia prevencién de las situaciones de alto riesgo, siniestro o desastre y :a

la_saivaguarda_y auxilio de personas y blenes en caso de que ocurran,

PROTOCOLIZAR: ‘Asentar en el protocoio las escrituras plibijcas y aclas que el notario

auloriza.

PROTOCOLO: Libro o juego de iibros autorizados por el Depénamemo det Distrito Fe_deral en|”

los que el notario, durante su ejercicio asienta y autoriza con las formalidades . de ley, las

escriluras y aclas nolariales que se olorguen ante su fé. .

RAZON SOCIAL: Nombre de la sociedad mercanill formado con ei de uno de.sus socios , con

ei de aiguno de ellos o con 105 de todos.




REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES : Las personas morales, asi como las
personas fisicas que deban presentar declaraciones periddicas o que estén obligadas a expedir
comprobantes por las actividades que realicen. deberan solicitar su Inscripcién en el Registro
Federal de Contribuyentes de la Secretaria de Hacienda y Crédilo P.llbliCO y proporcionar la

informacion relacionada con su identidad, su domicilio y en general sobre su situacion fiscal

REGLAMENTO: Aquel ordenamiento que debe cumplir un estahlecimiento.

REPRESENTANTE LEGAL : Persona que con suficiente categoria estd aulorizada para
firmar determinada ciase de documentos (segun la amplitud de ios poderes que se le hayan
olorgado ) en nombre de una sociedad o finna comercial, o lambién en nombre de una

persona fisica.

SISTEMA NACIONAL DE PROTECCION CIVIL: Conjunlo organico y adiculado de
estrucluras, relaciones fundamentaies, métodos y procedimientos  que establecen las
dependencias y entidades del sector pablco, con las organizaciones de los diversos grupos
sociales y piivados y con las autoridades de los Eslados y Municipios a fin de efectuar

acciones de comun acuerdo destinadas a la prolecclon de los ciudadanos.

SOCIEDAD: Conlralo consensual en virlud del cual dos o mas personas denominados socios. .

se obligan 8 poner en comun, bieneso ........ ,.con animo de parlir entre sl las ganancias. -
SOCIEDAD ANONIMA: Es la que existe bajo una denominacién y se compone exclusivamente

de soclos cuya obligaclén se limita al pago de sus acciones.

SOCIEDAD COOPERATIVA: Es una forma de organliacién social I_nl.eg'rada por personas .’ :

fisicas con base en inlereses comunes y en los principios de siplpdaddnd.' esfuerzo propio y

ayuda mutua, con el propdsito de salisfacer necesidades individuales y colectivas, a través

de ia realizacion de actividades econémicas de produccion, distribucion y consumo de bianes y ’

servicios.
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SOCIEDAD DE CAPITAL VARIABLE: Sociedad donde e Capilat Social serd susceplible de
aumento por aportaciones posteriores de los socios o por admision de nuevos socies, y de

disminucion_de dicho_capital_por reliro_parcial o total __de las__aporlaciones.

SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITADA: Es la que se consliluye enlre socios que
solamenle eslan obligados al pago de sus aportaciones, sin que las paites sociales puedan

eslar representadas por titulos negociables a 1a orden o al porador,

SOCIEDAD EN COMANDITA POR ACCIONES: Esla que se compone de uno o varios socios
comanditados que responden de manera subsidiaria, ilimitada y solidariamente de las
obligaciones sociales, y de uno o varios comanditarios que unicamente eslén obligados al pago

de sus acciones.

SOCIEDAD EN COMANDITA SIMPLE: Es 1a que existe bajo una razon socia'l. y se compone
de uno o varios socios comanditados que responde de manera subsidiaria, limitada y
solidariamenle de las obligaciones sociales, y de uno o varios comandilarios que unlcamente

estan obligados al pago de sus aporiaclones.

SOCIEDAD EN NOMBRE COLECTIVO: Es aquella que exisle bajo una razon sociai y en la

que todos los socios responden de modo subsldiario, ilimitada y - solidariamente de las

obligaciones sociales.

SOCIEDAD MERCANTIL: Un grupo de personas (soclos) que . se obligan muluamente

combinar sus recursos o sus esfuerzos para la realizacion de un fin comun.

$OCIOS: Personas naturales o juridicas componentes de una sociedad. Su responsébl_!idad ’

varia segun el tipo de sociedad. No podran hacer pactos reservados, siﬁo que 10dos dgbeién

consiar en la escritura social.
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USO DEL SUELO: Donde se tiene por objelo establecer 1as distintas zonas del Distrito Federal
para asignar en ellas los usos, destinos y reservas del suelo y fijar sus normas técnicas de
planificacién urbana, considerando las proporciones e intensidad de los predios y

construcciones que el Programa Parcial determine

VALOR CATASTRAL: El valor monetario que le asigna la Tesoreria del Departamento del

Distrito Federal a un inmuebie.

VISTO BUENO DE PREVENCION DE INCENDIOS: A través del cual se haga constar que el

eslablecimiento retine las normas minimas necesarias para la prevencién de incendios.

VISTO BUENO DE SEGURIDAD Y OPERACION: A través del cual se haga constar que las
edificaciones e instalaciones correspondientes, relinen las condiclones de seguridad para su

operacion, R i

VISTO BUENO NUEVO: Cuando se tramita por primera vez el Visto Bueno de Prevenclon de|-. .

Incendlos.

VOLANTE DE TRAMITE: Documento follado que recibe el sollcllap(e para obtener

posteriormente respuesta a un tramite.
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