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INTRODUCCION

La inquietud que me llevé a realizar el trabajo "La computadora Macintosh, una
poderosa herramienta de trabajo en el periodismo escrito”, fue el observar, como las personas
que salimos de la carrera de Periodismo y Comunicacion Colectiva sabemos realizar notas
informativas, reportajes, guiones radiofonicos y televisivos, elcétera pero desafortunadamente
nada de computacion,

Ahora bien, ; por qué nosotros los de Periodismo tenemaos que estudiar algo que nada
tiene que ver con nuestra funcion, bien nos las podemos arreglar con una méiquina de escribir
mecanica y si uno tiene las facilidades, pues con una eléctrica? ; A poco no lo hicimos asf
durante toda la carrera, entregando las cosas a tiempo dandonos el lujo de numerar las hojas
y hacer cardtulas bonitas? Sin embargo, también he pensado que eso era antes, cuando los
maestros nos dejaban realizar una nota o entrevista, para la siguiente semana o clase y que
solamente era UNA.

Al salir de la Universidad nos encontramos que ya no son maestros, sino jefes, que ya
no es una nota por semana, sino por lo menos tres al dia, que ya no es el ver en equipo como
se le da la distribucion a una plana de periddico, sino que uno solo tiene que hacer la
diagramacion de dos pdginas y que ya no es tampoco nuestra buena mdquina de escribir que
nos sacaba del apuro al entregar algo presentable, sino una computadora que se maneja con
clerto sistema y que aparte de esto, es la herramienta de trabajo, y se debe elaborar todo con
ella. ’ -

La mayoria de los periédicos capitalinos ya trabajan con algin sistema computarizado,
por lo tanto esta tesina se desarrollo en el campo del periodismo escrito, porque considero que
la computacion ha llegado a la comunicacion para nunca irse 'y ahora quien no sepa por lo
menos capturar datos en una PC no tiene posibilidades de encontrar trabajo.

La investigacion se llevo a cabo en el periddico La Prensa de noviembre de 1994 a marzo
de 1995, Alli tuve la facilidad de ver como se captura una nota, la revision, correccion y la
diagramacion, en el Sistema 7 de las computadoras Apple Macintosh. Complementando la
informacion, en Postgrado de Ingenieria en Ciudad Universitaria, donde observé y aprendi la
base de lo que es el Sistema de Mac. a la vez que me fue proporcionada la bibliografia

utilizada en esta Tesina.



Una de las razones que me llevé a realizar esta investigacion, es el tema. Este no ha
sido muy explorado por nosotros los que estudiamos Periodismo y Comunicacion Colectiva, ye
que pensamos que para eso existen otras carreras.

Me concreto inicamente a describir las funciones que mds se utilizan en la computadora
Apple Macintosh enfocada al periodismo escrito, mi objetivo no es crear un sistema, el cual st
seria exclusivo de otras carreras.

Me enfoqué especificamente a la computadora Apple Macintosh (en adelante le
llamaremos por su nombre o simplemente Mac.), por su forma sencilla de manejo ha mostrado
que es una de las mds idoneas para las empresas periodisticas.

Mac., tiene la ventaja de mostrar en la pantalla lo que sera el resultado final de la
impresion, ésta una de las ventajas sobre otras PCs, si se pide una letra itdlica se vé con
anticipacion en la pantalla la forma que tomard y el espacio justo que ocupard.

Como dije anteriormente, el manejo es sencillo y fdcil, sin embargo, a los reporteros y
a la mesa de redaccion, no se les da un curso con el periodo de tiempo adecuado para obtener
los conocimientos tedricos y prdcticos necesarios para poder operar el Mac. de manera
satisfactoria.

Si por fortuna se le da un curso, dura escasas dos horas y no se les proporciona
ningtin manual de usuario.

Al instructor se le ve una sola vez en el periodico; si se llegase a tener alguna duda y
se recurre al departamento de sistemas, la persona encargada nos ayudard, proporciondndonos
el iinico manual de usuario en existencia, pero jOh, sorpresa! el libro viene en inglés y no se
tiene el tiempo ni el conocimiento del idioma para traducir y, luego de la traduccion, buscar la
seccion donde estdn las soluciones a nuestra duda.

Se preguntardn ;pero qué no hay Manuales de Macintosh en espaiiol? y si, ya existen,
pero son libros extensos, aproximadamente unas setecientas hojas introductorias, que un
reportero en continuo trabagjo no tiene tiempo de revisar, y si fuera poco, el lenguaje es
especializado y poco conocido por nosotros.

Mi trabajo no es explicar todas las funciones del Mac., sino describir las que son
necesarias para la mesa de redaccion.

Las computadoras nos ayudan a realizar trabajos de forma rdpida, fécil y efectiva.

Entonces ;por qué han llegado a convertirse en algo tan oscuro 'y misterioso para los que



estudiamos Periodismo y Comunicacion Colectiva? Parece ser como si la mayorta de las
computadoras fueran dificiles de utilizar. Tanto que, de hecho , se oye hablar de "el lenguaje
de las computadoras”, como si todos tuviéramos que aprender un nuevo idioma.

La computadora es una herramienta poderosa y como tal, puede ayudarnos a resolver
de manera satisfactoria los problemas a los que nos enfrentamos. Sin embargo, ésta no es
mdgica ni realiza milagros, no se puede conectar y esperar que nuestros problemas se resuelvan
solos; tendremos que invertir -como en cualquier disciplina- tiempo y esfuerzo antes de poder
obtener los beneficios del uso.

Las computadoras se componen de hardware y de software. Las partes fisicas de una
computadora -teclado, monitor, impresora, cables, etcétera constituyen el hardware, éste es
palpable.

El software es un conjunto de programas o instrucciones que se implementa al hardware,
para dar soluciones especificas a diferentes dreas, éste la parte logica de la computadora. El
hardware sin un software adecuado, no funciona correctamente y viceversa.

Todos los programas de tratamiento de texto de Macintosh incluyen caracteristicas
tradicionales, tales como justificacion de texto, formatos bdsicos, cortar, copiar, etcétera.

La justificacién automdtica de texto significa que se puede escribir continuamente sin
necesidad de insertar retornos hasta que finaliza un pdrrafo; el programa justifica
automdticamente el texto y desplaza las palabras hasta la siguiente linea cuando se alcanza el
margen derecho.

Con lo anterior, los reporteros se olvidan de andar regresando los carros como en las
mdquinas de escribir. Ademds, la mayor parte de los procesadores de texto de Macintosh
incluyen caracteristicas que no estuvieron disponibles antes de que apareciera el Mac. tal como
la posibilidad de cambiar el tamario y el tipo de los caracteres e insertar grdficos en el texto.
Esta una herramienta que ayuda a la diagramacion.

Una publicacion agradable, que tenga éxito en transmitir su mensaje, representa la
integracion de texto, disefio y elementos de impresion. Antiguamente cada frase de la
publicacion era el dominio de especialistas, sin embargo, las computadoras particularmente
Macintosh, han puesto las herramientas de la publicacion en manos de cualquier persona.

La mayoria de los pasos implicados en este tipo de publicacion son: seleccionar el tipo

de letray preparar el texto para su composicion, dibujar lineas e imigenes fotogréficas, diseriar



y pegar pdginas, y leer el resultado para su impresion final.

No existe ya ninguna tarea de publicacion que no pueda realizarse en un Escritorio de
Mac.

La diagramacion de pdginas es el proceso mediante el cual se planifican y pegan
fisicamente todos los componentes de una pdgina. Ademds del texto y las imdgenes, una pdgina
pueden contener  contornos decorativos, utilizados para Hamar la atencion en la parte del
texto que se desee.

El texto puede estar dividido en varias columnas; los encabezados pueden aparecer en
cualquier parte de la pdgina, las fotos pueden tener un texto que esté justo abajo de las mismas.

Los capitulos estdn enfocados a las diferentes dreas que conforman la mesa de redaccion,
de modo que los reporteros, jefes de redaccion, correctores, roll, y diagramadores, puedan dar
una revision rapida a su seccion, sin que esto reste interés a las otras partes del trabajo de
investigacion.

En el Capitulo 1, se presenta una breve descripcién de los principales componentes tanto
del hardware como del software de un Mac. Si no se ha trabajado con una computadora
Macintosh, se recomienda leer este capitulo en especial, antes de dirigirse a cualquier otro.

El Capitulo 2 se aboca al drea de reporteros, aqui se encuentran temas como la captura
de notas, insercion de texto, cerrar documentos, etcétera

El Capitulo 3 se refiere a la jefatura de redaccion. Aqui se explica la manera en la que
se pueden ver las notas a través de una computadora Mac, la forma como renombrarla, el
traslado’ al drea de correctores y los correctores.

Debo hacer notar que el drea de correctores no se contemplé como capitulo por tener
mucha similitud en los pasos de la jefatura de redaccion. No se incluyen grdficos porque seria
muy repetitivo.

El Capitulo 4 se enfoca al trabajo realizado por el roll, el cual desarrolla su funcion
revizando el espacio de publicidad a través de un Mac.

En el Capitulo 5 se explica la forma de diagramar por ejemplo, llamar una nota para
fluir en la plana, llamar fotografias a sus respectivos espacios, hacer cabezas, etcétera en una
computadora Macintosh.

En el Capitulo 6 se brindan consejos para trabajar cémodamente en un equipo Mac, con

la finalidad de aprovechar mejor los recursos tanto humanos como técnicos, evitando pequerios



riesgos que pueden correr los usuarios y el equipo.

La solucion a problemas comunes se presenta en el Capitulo 7. La importancia de este
capitulo, radica en que todos los usuarios en algiin momento se ven en la necesidad de resolver
problemas sin llamar a un técnico.

Al final de los capitulos hay un glosario que ayuda a comprender el significado de cierta
terminologia. Posteriormente, se dan las conclusiones y la bibliografia.

Espero que esta Tesina ayude a los estudiantes o egresados de la Licenciatura de
Periodismo y Comunicacién Colectiva, si alguna vez llegan a trabajar en algiin medio escrito,

en donde la herramienta de trabajo sea una computadora Apple Macintosh.



MARCO HISTORICO.

El Macintosh es una computadora visual, con la que se puede trabajar tanto
con simbolos y dibujos como con palabras. Las ideas posteriores fueron desarrolladas
originalmente en el Instituto de Investigaciones de Stanford y en el Centro de
Investigaciones de Xerox en Palo Alto.

En 1981 estas ideas condujeron al Xerox Star, la primera computadora
comercial con una interfaz visual (iconos). El Apple Lisa {primera computadora de
Mac.), lanzado al mercado en 1983, redujo el precio de tales mdquinas por debajo de
los diez mil délares, mucho menos que el Star, pero todavia demasiado alto para la
mayoria de los individuos y empresas.’

Ahora Macintosh ofrece una interfaz visual (la forma en que la computadora se
comunica con el usuario se denomina interfaz, en este caso es visual por comunicarse
a través de iconos) por un precio bastante menor, |0 que permitié a mucha més gente
disfrutar de sus beneficios.

Las ventajas de una interfaz visual es. tan convincente que todas las
computadoras caseras han adoptado una. Antes,.ihéluso las personas aficionadas a
las computadoras aceptaban un periodo inicial de sufrimiento antes de empezar a
obtener rendimiento o a divertirse. Esto no ocurre con los Macs.

No existe una computadora que se ajuste a todas las necesidades, y es posible
que la gama de las microcomputadoras Macintosh no sea la apropiada para todo el
mundo.

Los primeros modelos del Macintosh eran unicos y, a la vez, incompatibles con
cualquier otra computadora. A pesar de los muchos problemas de las primeras
computadoras Macintosh (memoria limitada, incapacidad para su manejo) demostré
tal porvenir que los primeros Macintosh sobrevivieron, y después crecieron
rdpidamente.

Las ventajas de una interfaz grafica de usuario, promovida por Xerox antes que

Apple, es tan potente que practicamente todas las nuevas computadoras han

‘Apple Computer, Inc.Macintosh, Guia delyUsuario. pag. 3



adoptado interfaces similares?,

El Macintosh fue construido para trabajar con una interfaz gréfica, y desde el
punto de vista de los usuarios, tiene el mejor conjunto de software disponible para
cualquier computadora.

La otra computadora lider el IBM PC (Computadora Personal), fue introducida
en 1981, aproximadamente dos afios antes que el Mac. A diferencia de Apple, que
luché intensamente contra cualquier intento de copia de sus modelos, no puso
ninguna objecién a los iconos.

El proceso de modernizacién o cambio a nuevos productos ha llegado a ser en
la actualidad un tema complicado. Los Macintosh no son tan simples como lo eran en
1984 cuando todos los Mac eran exactamente iguales.

En 1991 y 1992, Macintosh evoluciona, incorporando una serie de cambios a
los sistemas anteriores y obteniendo el Sistema 7, una nueva versién del software
basico del sistema que controla todas las acciones del Mac. El Sistema 7 afiade
nuevas caracteristicas por lo que para 1992 todos los usuarios del Mac. se fueron
pasando a tal sistema.

Cuando IBM introdujo su PC en 1981, Apple Macintosh era el primer fabricante
de computadoras personales, con su linea Apple Il. Hacia finales de 1983, IBM habfa
tomado la delantera, produciendo un torrente de software y atrayendo docenas de
imitaciones de PCs de otros fabricantes.

Probablemente nadie, ni siquiera IBM, anticip6 lo que iba a suceder, Ahora, el
namero total de modelos complica cualquier comparacion de las ofertas de Apple con
la linea IBM.

Apple e IBM desarrollaron sus computadoras con ideas de disefio casi opuestas.

La familia Macintosh se levanta alrededor de un concepto de interfaz visual, que
es incorporada en todo su software. Los mejores programas de Macintosh escritos
tanto por Apple como por cualquier firma independiente son lo mejor para cualquier
computadora que se utilice para disefiar algo. Por otro lado el IBM PC sigue la

*CARY, Lu. Manual de Macintosh. pag. xi



tradicién hace tiempo establecida de las computadoras de propésito general®.

Desde 1987, los mundos de Macintosh y de IBM PC se han movido en
diferentes direcciones Apple Macintosh produce ahora hardware mds flexible, y los
productos PC tales como el paquete Microsoft Windows 3 que adopta un software
parecido al de Macintosh.

Debido a que el Mac fue disefiado desde el principio para ejecutar praogramas
en donde se mostraran iconos, el software de Mac. le lleva dos afios de ventaja al
software de PC en programas para diseio.

Cuando se introdujo en 1984, el Macintosh representé un cambio fundamental
en la forma en la que las computadoras personales trabajaban con las impresoras.
Antes, la imagen creada en la pantalla de la computadora y la imagen impresa en el
papel eran generadas independientemente.

El Mac. estableci6 una estrecha correspondencia entre la imagen de la pantalla
y la imagen impresa e introdujo el término WYSIWYG (lo que se ve es lo que se

obtiene) como uso comun®.

’Ibld pag x111

‘AMBRIZ, Serglo Ingeniero en Informét: ca (Postgrado. de
Ingenieria en €.U.). 8 de febrero de 1994. } o :
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CAPITULO 1
LA COMPUTADORA EN LA COMUNICACION

Eil desarrollo de la computacidn personal, el abaratamiento de ios equipos de
computo, el perfeccionamiento de los sistemas operativos y la creacion de los
denominados ambientadores graficos han permitido que cada dia un nimero mayor de
personas tenga acceso a esta tecnologia.

En los ochentas el campo de accién de la informatica crecié notablemente debido
a que la computadora personal logré derribar los muros fisicos como el tamario y la
temperatura, asi como los econdmicos que mantuvieron separadas a sus antecesoras
durante varias décadas de las actividades y requerimientos del hombre comuan®.

En el Distrito Federal algunos de los diarios que circulan en esta entidad iniciaron
sus procesos de automatizacion en 1990, entre ellos se encuentra, La Jornada, Excelsior,
Novedades, El Dia, E! Financiero, El Economista, Heraldo de México y La Prensa.

En los departamentos de formacién y produccién reemplazan los equipos y
procesos tradicionales de formacidn y revelado por impresoras laser vy
fotocomponedoras. . -

En el caso especifico de la prensa nacional se ha iniciado la sustitucion de
maquinas de escribir y terminales Harris por computadoras personales.

La informatica genera cambios organizacionales en empresas privadas e
instituciones gubernamentales, asi como en habitos y modelos comunicativos.

Asi como la creacion de la imprenta, la radio y television transformaron, cada uno
en su momento, las relaciones entre los hombres, ahora la informatica se presenta como

“una disciplina que se ha involucrado practicamente en todas las actividades humanas

*SENDEROS ROMERO, Luis. Origenes Mexicanos de la Informdtica.
pag. 9
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incluyendo la funcién de informar.

En Estados Unidos es donde se asigna en idioma inglés nombre a cada una de
las actividades e instrumentos vinculados con la informatica. Las diferencias gramaticales
existentes entre el espanol y el inglés se dificulta la posibilidad de dar una traduccion
exacta y por otro lado la informdtica es una disciplina cientifica con sus propios términos,
conceptos y especificaciones técnicas®,

De acuerdo con la tendencia de la misma tecnologia de cémputo en cuanto a la
disminucién de precio de los productos, facilidad de uso y su mayor difusion, se puede
asegurar que el lenguaje informatico es entendido cada dia por un nimero mayor de
usuarios no especialistas en la materia. A pesar de la abrumadora cantidad de medios
impresos encaminados a lectores sofisticados.

El primer contacto con una computadora es una experiencia caracterizada por la
contemplacion, resistencia, expectacién y el temor a lo desconocido.

El temor a perder informacion al oprimir por equivocacién una tecla o por la
pérdida de energia eléctrica se reduce lentamente conforme el periodista 0 comunicélogo
va conociendo la forma en que opera esta nueva herramienta de trabajo y descubre su
amplia gama de posibilidades técnicas.

La resistencia al cambio es vencida dando paso a la curiosidad e inquietud.
Alcanzar la armonia en el proceso de interaccion entre el hombre y la computadora no
es sencillo, cuando se carece de preparaciom, pero la curiosidad y busqueda de
respuestas van reduciendo la brecha que separa al hombre comun de la tecnologia.

En el siglo XX, debido al desarrollo de la ciencia y la tecnologia es posible ver
instaladas computadoras personales en ias salas de redaccién de diferentes periédicos,
en hospitales, etcétera.

La introduccion de la informatica en la industria periodistica y editorial, a principios
de los ochentas, generé una revolucion en las técnicas y procesos de impresién en los
Estados Unidos y en algunas naciones europeas reduciendo notablemente los tiempos

‘DianZ GOROSTIETA, Raquel. El_periodista _ante un _Nuevo
Instrumento Tecnoldgico; La Computadora., pig. 14
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de produccién y costos’.

El desarrollo de programas especificos para producir tipografia y disefar en la
pantalla de una computadora paginas de periddicos, revistas y libros fue
perfeccionandose.

En poco tiempo, comenzaron a desarrollarse interfaces y ambientes graficos que
contribuyeron a facilitar los procesos de edicién y disefio por computadora.

El desconocimiento de las multiples ventajas que ofrece la edicién por
computadora, la inversion que requiere la total automatizaciéon de un periédico y la
resistencia al cambio son algunos de los factores que han detenido el proceso de
modemizacidn de los medios de comunicacién impresos en México®.

La demostracion en la practica de que una computadora personal es una
herramienta sencilla de opera y facil de aprender, estd derribando obstdculos.

En la practica periodistica es frecuente que unos minutos antes de que entre el
material formado a la rotativa se genere un hecho noticioso trascendente por lo que se
deben reestructurar la primera plana y algunas paginas interiores del diario.

Cuando el proceso de produccidn de un periddico esta automatizado se puede
recorrer texto, fotografias, y redisefiar en unos minutos. La edicién por computadora
ofrece a los periodistas y editores diferentes instrumentos para respaldar su actividad
profesional.

Las salas de redaccin” y departamentos de formacion y produccion de diarios y
revistas nacionales son ejemplos de la incorporacién de la computadora en la actividad
periodistica.

7Ibld pég 15 o

BSENDEROS ROMERO, Luls Origenes Mexicanos de la Informitica,
pag. 19. Lo )
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VENTAJAS

Para el reportero, con los sistemas de computo, el reportero redacta su
informacion y verifica la ortografia de forma casi simultdanea, confrontandola con un
dicclonario integrado en el programa de trabajo, en el cual puede dar de aita nuevos
términos, vocablos o modismos.

Los articulistas y editorialistas, pueden reforzar sus apreciaciones personales de
los hechos, archivan, jerarquizan y sistematizan su propia informacion y la de terceros
para remitirse a ella en el momento que requiera contextualizar un hecho noticioso..

Para todo el periddico, la reduccion de tiempos de produccién hasta en un 50 por
ciento, ahorro de un 25 a un 40 por ciento en la instalacion de una red de computadoras
personales en lugar de terminales Harris 0 de maquinas de escribir, reduccién del
consumo de papel, toner, y pelicula fotografica entre otros materiales.

Por ultimo, las sociedades modernas plantean un doble reto a los periodistas
consistente en la utilizacion de las herramientas tecnolégicas existentes para estructurar
y emitir sus mensajes.
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CAPITULO 2

EMPEZANDO A CONOCER UNA COMPUTADORA MACINTOSH

La forma en que la Mesa de Redaccién debera de encender y apagar el Mac.
dependera del modelo de maquina que disponga, en este caso, el reportero cuenta con
el modelo "*Macintosh Ciassic*, el interruptor de encendido/apagado esta en la parte
posterior del ordenador. Estas maquinas son exclusivas para captura en el periédico, se
utilizan como Procesador de Palabras.

En el caso de los Correctores de Estilo, Diagramadores y la Jefatura de Redaccion
el encendido/apagado es de otra forma, ellos cuentan con una computadora modelo
Cuadra 700 el interruptor de encendido/apagado estd en el teclado’.

Los dos modelos de Macintosh funcionan con el Sistema 7.

Al haberse prendido el Mac. éste busca un disco de arranque, &l que contiene la
informacion necesaria para "poner en marcha". En este caso es un disco rigido que se
encuentra en el interior del ordenador. Cuando el Mac. encuentra un disco de arranque
(disco con el que se inicializa la computadora) visualiza este icono y arranca'®,

’AMBRIZ Serglo Ing en'Inform
de C.U.) .8 de febrero dﬂ" 995.

1°Apple Computer, Inc Mac1ntosh, Gu1a del Us;;arlo, pag.s

tlca (Postgrado de Ingenieria
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Si el Mac. no encuentra un disco de arranque visualiza otro tipo de icono pero a
la Mesa de Redaccion no le pasara esto, ya que los Mac estan programados con un
disco de arranque.

Lo
?

En la pantalla aparecera un cuadro de didlogo en el que se pide la clave personal
de cada reportero, ésta sera asignada por el técnico del periddico. Si se entrara sin
clave, la maquina realizard el trabajo con toda normalidad, pero con la desventaja que
a la hora de archivar ia informacién o salvarla, el Mac. no la aceptara, asi que habra
sido tiempo perdido.

Cuando el ordenador ya ha arrancado, la pantalla visualizara el "Escritorio" del
Mac.

DESCRIPCION DEL ESCRITORIO

El escritorio es un area gris, este es el color asignado, pero puede aparecer de
otra tonalidad, eso es indiferente y no afecta en nada.

El escritorio contendra;

1. Una barra de menus en la parte superior, el cual contiene los nombres e iconos
de los menus.

2. Un icono en el angulo superior derecho representa el disco de arranque.

3. Un icono de Papelera en el angulo inferior derecho'".

Tbid. pag.6
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FORMA DE UTILIZAR EL RATON

El ratén es un dispositivo que controla al puntero (flecha que se mueve en la
pantalla) en la pantalla, para la Mesa de Redaccion este accesorio es de vital importancia
ya que se ahorra el tener que utilizar el teclado para ejecutar alguna funcion, ademas de
economizar tiempo. El Mac. es un sistema que esta disefiado para ser ejecutado con el
ratén.

Es una ventaja el utilizar este dispositivo. Si se esta diagramando no es necesario
bajar la vista para teclear, aunque se
puede hacer, ya que la combinacién de algunas teclas dan el mismo resultado que
apretar el raton, sin embargo, éste ultimo evita el tener que recordar qué teclas apretar,
funcionando unicamente con uno o dos clic, lo que le ahorra a la Mesa de Redaccidn
tiempo y esfuerzo.

El raton se utiliza para controlar los movimientos del puntero en la pantalla, por
lo general el puntero es una flecha inclinada.



EMPEZANDO A CONOCER UNA COMPUTADORA MACINTOSH 22
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El trabajo que se realiza con el Mac. esta basado en: senalar, hacer clic, pulsar
y arrastrar.

Para sefalar un objeto en la pantalla hay que mover el ratén para que el puntero
se coloque encima del objeto. Cuando el puntero es una flecha, ef extremo superior de
ésta debe estar exactamente sobre el objeto.

Hay que practicar senalando diferentes objetos en el escritorio del Macintosh,
como el icono de! disco rigido, en el angulo superior derecho, el icono de la papelera, en
el angulo inferior derecho y el icono de menu Ayuda, a la derecha de la barra de mends.

= TR
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Se puede utilizar el ratén con la mano derecha o la mano izquierda. Hay que
apoyar la parte interior de la mano en la mesa de trabajo. Colocar los dedos indice y
corazén sobre el boton del ratén. Debemos asegurarnos de que el cable de! ratén se
encuentre en posicién opuesta a nosotros.

Se debe deslizar el ratén sobre una superficie plana, no se debe presionar sobre
él. Si no hay suficiente espacio al mover el ratén, se levanta y se coloca en otro lugar.
Al levantar el ratén no se mueve el puntero en la pantaila®.

Para hacer clic en un objeto de la pantalla hay que pulsar y soltar rapidamente
el botdn del ratdn mientras el puntero se encuentra sobre ese objeto.

Al hacer clic en un icono, éste se resalta, lo que significa que el icono se
oscurece. Un icono resaltado esta seleccionado. Un icono seleccionado es el objeto en
el que se va a realizar la accidén que se quiera.

Para pulsar (presionar) hay que presionar el botdn del ratén sin mover éste y sin
soltarlo. Hay que practicar pulsando nombres del menu Apple el que tiene la figura de
una manzanita.

Este icono muestra el estado de el Mac. y con él se entra al sistema en la Mesa
de Redaccién’. ¢

Al pulsar un nombre o icono de este ment o de cualquier otro, baja el contenido.

Arshive Gdeiin Listads Biguets Bop E@-

=)

T

‘rI‘rif;ro"dixccién al Macintosh. pdg. 16

“DUFF, Williams.

13Dit_:j:‘Lt‘:a‘l Tédﬁnéloéyflhiféihational . The Macintosh Desktop. pag.
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El arrastrar (llevar un icono a un lado y hacia otro) un objeto o un texto al
diagramar para formar un periddico permite que se utilice el ratén en su maximo
esplendor. El arrastrar en uno de los trabajos bdsicos, asi que el cuidado y la visién en
la pantalla al igual que el pulso es importante. Con el ratén se da el espacio exacto en
donde queramos que esté el objeto. La practica del arrastre debe ser constante'*.

Para arrastrar un objeto en la pantalla se sefiala ese objeto y manteniendo
pulsado el botén del ratén se mueve. Se observara el desplazamiento de la silueta de
lo que estemos arrastrando, al soltar el botén se moverd el contenido.

[immu Ediolén Listsdo Etiqueta Especial Je3]e| |
-
fa—="]
3

(]

[Papetera)
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TRABAJAR CON ICONOS

Los iconos representan contenedores, esto es, contienen cosas, como pueden ser
otros iconos o informacion.

Los iconos de! Escritorio Macintosh representan discos (flexibies y rigidos) y
archivos (programas y documentos). Al abrir un icono aparece su ventana, mostrando

CHAVEZ MEZA, Pablo. Diagramador del diario "La Prensa". 7 de
enero de 1995,
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lo que hay en su interior',
En la Mesa de Redaccién los que mas utilizan esta funcion de abrir iconos son

los Diagramadores ya que a ellos se les tiene asignada la tarea de dar forma a las
planas del periédico, a la vez que se hacen casi expertos en mover el ratén, con éste se
abren con mayor facilidad los iconos al igual que se "pega y se corta® la informacién.

COMO SELECCIONAR ICONOS

Para seleccionar un icono se hace clic con el ratén en el icono.
Para dejar de seleccionar un icono se hace clic en cualquier lugar excepto en el

icono seleccionado.

Para seleccionar varios iconos se debe de pulsar la tecla Mayuscula, mientras se
hace clic en cada icono.

Seleccionar varios iconos que estan juntos, primero se coloca el puntero en un
angulo del grupo de iconos, se arrastra en diagonal para seleccionar los iconos y luego

se suelta el botén del raton.

- ABRIR UN ICONO

Para abrir un icono hay tres formas:

1. Resaltarlo y seleccionar Abrir del menu Archivo.

2. Utilizar la funcion répida de teclado {(comando) g¢ -O 6 Flecha hacia Abajo.
3. Y la mas sencilla es hacer doble clic en el icono.

SFREEDMAN, Alan. Glosario de Computacién. pag. 62
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ELIMINAR UN ICONO

Se puede eliminar un icono del escritorio de Mac. arrastrandolo a la Papelera.

La Papelera visualiza un mensaje de advertencia antes de eliminar su contenido.
No se puede eliminar un archivo en uso'.

Esta funcién no debe ser utilizada a menos que haya sido autorizada por el
técnico del Periddico. Se especifica en este trabajo la funcién por si alguna vez el
lector esta averiguando para qué sirve cada icono y se le presenta la funcién de Eliminar,

ino la ejecute! aunque suele darse el caso.
ACTIVAR VENTANAS

Es el drea que se ve en el Escritorio de Mac. en el cual se visualiza la
informacién, en este caso serian las notas periodisticas ya realizadas y listas para
corregir; el drea limpia para teclear de fos reporteros o la pagina limpia para diagramar.

Para abrirla:

1. Sefialar ment Archivo en la barra de menus.

2. Pulsar para bajar el menu Archivo.

3. Arrastrar hasta Abrir y soltar el botdn del ratén.

Se abre la ventana.

Una ventana se activa haciendo clic en su interior. Quiza se tenga que mover o
cambiar de tamafo otras ventanas si la que se desea activar esta cubierta por las
demads. También se puede activar una ventana haciendo clic en su icono y seleccionar

¥CARY, Lu. Manual de Macintosh. pag. 18
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Abrir del mend Archivo o, haciendo doble clic en el icono".

MOVER UNA VENTANA Y CAMBIAR SU TAMANO

Estas funciones son muy sencillas para ejecutar en la Mesa de Redaccidn, por
ejemplo si se quisieran contrastar dos notas, estas se pueden visualizar en la pantalla,
cambiando y moviendo su tamafio para poderlas ver al mismo tiempo.

Es importante decir que estas funciones no cambian en nada el contenido de la
ventana, si es que se da el caso de que no se visualice todo.

Para mover una ventana se arrastra la barra de titulos de la ventana en su parte

-

Para cambiar de tamario se arrastra el control de tamafio en el angulo inferior

superior a la ubicacién deseada.

derecho'®.

e

O hacer clic en el cuadro de zoom (minimizar 0 maximizar una ventana) en el

angulo superior derecho.

YApple Computer, Inc. Macintogh, Guia del Usuario. pag. 21
Op. Cit. CARY, Lu. pag. 25
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Para cerrar una ventana se hace clic en el cuadro de cierre en el dngulo superior
izquierdo. O seleccionar Cerrar del menu archivo.

DESPLAZARSE POR UNA VENTANA

Es importante el saber desplazarse por una ventana, si un reportero ha hecho una
nota mas o menos extensa puede irse al principio o fin de la misma o de un lado a otro
utilizando unas flechas o barras contenidas dentro de la ventana.

ElE————— owcowamo |

¥

=2

1. Cuadro de desplazamiento, muestra !a localizacién de! contenido de una
ventana, mediante este cuadro sabemos cudnto hemos utilizado de una hoja.

2. Flecha para desplazar se utiliza para ver mds contenido de una ventana.

3. Todas las ventanas tienen dos barras de desplazamiento, una vertical y una
horizontal. Una barra de color gris indica mds contenido en la ventana, una barra blanca
que todo esta visible.
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Todo lo anterior funciona mediante el ratén.

E! cuadro de desplazamiento se arrastra a través de la barra de desplazamiento.
Se hace clic en las flechas para desplazar que senalan hacia arriba, abajo, a la izquierda
o a la derecha. Al igual que se hace clic en las barras de desplazamiento vertical u
horizontal si estdn grises'.

TRABAJAR CON MENUS

Los menus Macintosh se presentan en dos formas: menus de bajada y menus
locales. Los mends de la barra de menGs son menUs de bajada. Toda la Mesa de
Redaccidn utiliza este tipo de menus tanto para hacer una nota, corregirla o llamaria. Al
igual que para rehaceria.

@ Arohivo FFTITIY 111000 Etiquets_Especial
Deshacer Qﬁ:“ mg
L =1
Coplar de
Pogar #v

Selecclonar todo 3@ A

Mostrar Portapapeles

(Papsioral

[

La barra de menu se utiliza para bajar los menis desde ésta.
El menu Ayuda se utiliza para visualizar informacién sobre los items de la pantalla.
Los comandos atenuados son los que no estan disponibles y no se pueden utilizar.

*Digital Technology International. The Macintosh Desktop. pag.

FALLA DE ORIGEN
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Los menus locales aparecen a menudo en los cuadros de didlogo que utiliza para
establecer opciones. Se reconoce un menu local por un pequefio triangulo, sefialando
hacia abajo, junto a su nombre.

Estas opciones ya estan dadas y sélamente hace falta seleccionarlas o en
ocasiones poner una sefial todo esto se hace con el ratén. Un ejemplo de esto: un
reportero al imprimir su nota llama a un menu local y en é! especifica el tamafio de papel,
la forma de la impresién y en qué impresora saldra su nota, Unicamente seleccionando
algunas opciones ya establecidas en este menu®’.

SELECCIONAR UN iTEM DE UN MENU

Para seleccionar un comando (orden que se le da a la computadora) de un menu,
hay que sefalar el nombre del menu, pulsando el menu "de bajada* o “local" arrastrar
hacia el item que se desea seleccionar para que se resaite y luego soltar el botén del
ratén.

*Apple Computer, Inc. Macintosh, Guia del Usuario. p&ag. 35

FALLA DE ORIGEN
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Para seleccionar un item de un submenu se necesita:
1. Senalar el nombre del ment y pulsar para hacer bajar el menu.
2. Arastrar hasta que se resalte el item de menu con submenu para que

aparezca.

Justiticaclén P/ Comdn
Espaclado P Negrita
cursiva
9 puntos
10 Subrayar
12 Sarhea
3. Arrastrar en
diagonal hacia el o
submentl; cuando el item ::;'.':;:‘2“ > Condn
ue se desea haya
q V A Cursiva
resaltado, soltar el boton 0 Subrayar
del ratén?'. ' - n Soare
*0p. Cit.

Digital Technology
International. pég.
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CAPITULO 3

CAPTURAR Y CREAR NOTAS PERIODISTICAS EN MACINTOSH
(REPORTEROS)

Aqui es donde se da el primer paso en la Mesa de Redaccién a nivel de captura
o de elaboracion de notas, reportajes, etcétera.

Los reporteros cuentan con una computadora Macintosh Classic y un teclado
sencillo. Estas maquinas son designadas exclusivamente para elaboracién de textos, por
lo que son utilizadas como Procesador de Palabras o Texto.

El trabajo de los reporteros se agiliza de manera sorprendente con este tipo de
computadoras, ya no es como en el pasado en que la nota se pasaba a maquina
eléctrica o0 mecanica y si por algln motivo habia alguna modificacion o se repetia la nota
rapidamente o se adherian pedazos de papel mostrando la modificacion.

Ahora el trabajo se ha simplificado y gracias a la tecnologia Mac. la cual es la mas
. indicada tanto para ios requerimientos periodisticos como de disefio. Todo lo anterior se
sigue haciendo pero con la ventaja de ahorrar tiempo, los cambios se ejecutan en la
pantalla las veces que sean necesarias sin desperdiciar papel y el esfuerzo es minimo
con la ayuda del ratén el cual permite insertar, eliminar, trasladar y borrar.

Asi que el resultado final es de mucha mas calidad con menos esfuerzo y el
ahorro de tiempo para el reportero es significativo.

El ordenador {(computadora) se presenta con un programa de tratamiento de
texto, después de haber encendido la maquina e introducido la clave personal y dado la
bienvenida. Al abrir el programa aparece una ventana sin titulo, la barra de men(
muestra los titulos de menu para el programa.®?

22CHAVEZ MEZA, Pablo. Diagramador del diario "La Prensa". 7 de
enero de 1995.
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La ventana sin titulo no contiene nada porque todavia no se ha escrito nada en

ella. Ei archivo que se va a crear, que en este caso sera una nota periodistica en el
lenguaje de Mac. se denomina un "documento”, sin embargo, no hay que confundir que
la nota se tenga que llamar "documento”, ésta puede tomar otro nombre. Para la
maquina cualquier cosa escrita es un "documenta”.

CREAR UN "DOCUMENTQ"

La ventana sin titulo es una hoja en blanco. En el angulo superior izquierdo del
documento vacio hay una barra vertical parpadeante. Esta barra vertical se denomina
PUNTO DE INSERCION indica el lugar donde se colocara el texto al teclear™.

Al teclear, se utiliza el teclado del Macintosh como si fuera un teclado de una
maquina de escribir con las siguientes diferencias:

1. si se comete un error, se pulsa la tecla Suprimir para retroceder sobre el texto
escrito.

2. no se necesita pulsar la tecla retorno cuando se llegue al final de la linea. Se
sigue tecleando. El texto continuara automaticamente en la linea siguiente.

ZFREEDMAN, Alan. Glosario de Computacidén. pag.224
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Es importante sefalar que al ir introduciendo texto y éste continue en las lineas
de abajo no se justificara, esto es, se alineara a la izquierda pero no a fa derecha, sin
embargo, esto no es problema, en la pantalla se ve asi, pero en la impresién saldra todo

bien alineado (justificado).?*

GUARDAR EL TRABAJO

Para la Mesa de Redaccion es importante el guardar ef trabajo que se va haciendo
y mas o menos con ciena frecuencia ir salvando los cambios o la insercion de
informacién.

Primero se explicara ef como guardar el trabajo, ya que éste sélo existe en la
memoria del ordenador.

Cavanidoar

——

1. Se selecciona Guardar del ment Archivo. Aparece el cuadro de didlogo que
permite dar nombre al documento y decidir dénde guardarlo.
2. Se teclea el nombre que le queramos dar al trabajo.

Debido a que "Sin titulo" esta seleccionado al aparecer el cuadro de didlogo, todo
lo que hay que hacer para dar el nombre al documento es teclearlo. Lo que se escriba
reemplazard al texto seleccionado.

MWAITE. Introduccidn al procesamiento de palabras. padg. 57

FALLA DE ORIGEN
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3. Hacer clic en Guardar.

El trabajo ha adquirido un nombre significativo, de esta forma se reconoce a qué

fuente periodistica asignada pertenece. El documento se encuentra guardado en el
Macintosh®.

=" Nombrs Desseso

S por g causa ey @ apager o aienead, se debe guandy df dooumenty
1B uso de Neciiosh puede pereos simbar & s uizacitn di tra miquna de esobil

X cerrar un documeni: o 5o i @ pocyame utkz per reak, oomy un progame
dencenine sak £ rograma pemanece shis,

Si por alguna causa hay que apagar el ordenador, se debe guardar el documento
antes. El uso de Macintosh puede parecer similar a la forma de utilizar una maquina de
escribir, lapiz y papel. Pero el ordenador es distinto a estos Utiles, cualquier cosa que se

*Apple Computer, Inc. Macintosh, Guia del Usuario

pag. 42
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creé en un ordenador existe temporaimente en la memoria hasta que se guarda el
trabajo.

Hay que indicar a la computadora que guarde en un disco el trabajo que se
realizd, ya que éste no es mas que un apunte mental que puede perderse sélo con una
pequefia falla eléctrica 0 una desconeccion sin querer.

CERRAR UN DOCUMENTO

Al cerrar un documento no se cierra el programa utilizado para crearlo. CERRAR
UN PROGRAMA SE DENOMINA SALIR. El programa permanece abierto y activo hasta
que se sale de €l o se activa otro programa®®.

Para cerrar la ventana:

1. Hacer clic en el cuadro de cierre, situado a la izquierda de la barra de titulo, o;

2. Seleccionar Cerrar del menud Archivo.

La barra de menuds muestra todavia los titulos de menu del programa.

COMO MODIFICA UN DOCUMENTO EL REPORTERO

Es importante gque el reportero antes de mandar su nota a imprimir lea en la
pantalla el contenido, posiblemente con la lectura desee hacer modificaciones como
serian el insentar informacion, cambiar ésta de lugar, ver sindnimos o sencillamente
suprimirla,

El reportero es el que posiblemente haga mas modificaciones a nivel de redaccidn,
asi que Macintosh le permite hacer todos los cambios que quiera sin cansancio y sin
fastidio.

La ventana muestra el texto escrito por el reportero.

IMPORTANTE: El puntero de insercién (barra vertical parpadeante), senala e!
lugar donde aparecera todo lo que se teclee. Un puntero denominado "puntero *I**

*¥FREEDMAN, Alan. Glosario de Computacién pag. 28
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reemplaza al puntero en forma de flecha cuando se trabaja con un texto.

El puntero en forma de flecha y el puntero *1* se controlan con el ratén.

Hay que localizar el puntero *I" si no se puede ver hay que mover el ratén, éste
se localiza al mover el ratén.

INSERTAR TEXTO

Esta funcion se fieva a cabo cuando el reportero se da cuenta que hace falta una
palabra en algtn parrafo o si necesita informacién adicional, pero ésta debe ir intercalada
en medio del texto.

Para realizar o siguiente:

1. Se mueve el puntero | en el lugar exacto en donde queramos insertar.

2. Se hace clic. Al'hacer clic se coloca el puntero de insercién donde senalaba con
I. Todo lo que se escriba se insertara en este punto.

3. Teclear lo que se desea. Si se comete algun error al escribir, pulsar la tecla
Suprimir para retroceder.

Lo que se escribié se insertara inmediatamente empujando la informacion que
tenia al lado?.

REEMPLAZAR TEXTO -

E! reportero reemplazara texto cuando quiera darle a su nota otro sentido o
sencillamente cambiar unas palabras por otras.

1. Mover el puntero | a fa izquierda de la palabra que queramos reemplazar.

2. Arrastrar horizontalmente, seleccionando la palabra o palabras y soltar el botén
del ratén.

Para arrastrar, hay que pulsar el boton del ratdn mientras se mueve. Las palabras
seleccionadas se resaltan apareciendo negro u otro color a su alrededor.

?’CARY, Lu. Manual de Macintosh. pag. 48
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3. Con las palabras seleccionadas, teclear las palabras deseadas.
Las palabras reemplazaran a las seleccionadas. Se pulsa la tecla Suprimir para
retraceder si se ha cometido aligun error®,

SUPRIMIR PALABRAS

Son las letras, palabras e incluso parrafos no deseados por el reportero, ya sea
porque no le guste la forma en que se encuentran escritos o0 porque son palabras que
sustituidas no causan cambio en el sentido de la nota.

1. Arrastrar horizontalmente seleccionando las palabras, luego soltar el botén del
ratén.

2. Con las palabras seleccionadas, pulsar la tecla Suprimir.

3. Pulsar la tecla Suprimir para retroceder si se cometen errores®.

GUARDAR LOS CAMBIOS REALIZADOS EN EL TRABAJO.

Los cambios hechos hasta este momento por el reportero no formaran parte dej
trabajo hasta que los guarde, es decir, debe indicar al ordenador que grabe los cambios
en el documento.

Los cambios no son oficiales hasta que se guardan, podrian perderse si se
interrumpiera la corriente al ordenador o si ocurriera un problema en el programa.

Para guardar:

1. Seleccionar Guardar del menu Archivo, o;
2. Pulsar la teclagg -S es una funcidn rapida
del teclado para seleccionar Guardar del menu
Archivo.

Hay que guardar de forma regular y a menudo.

1bid. pag. 49

*»pigital Technology, Inc. The Macintosh Desktop. pag. 36
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+QUE ES UNA FUNCION RAPIDA?

Una funcién rapida es una combinacién de teclas que se pulsan al mismo tiempo
para obtener el mismo resultado que con un comando de menus. Una de las teclas es
28 u otra tecla modificadora®.

Estas funciones regularmente se aprenden de memoria por toda la Mesa de
Redaccidn, pero si no se quiere hacer esto, ya se explicé que el ratén lo hace mediante
los menus, sin embargo, se pueden seleccionar algunos comandos del menu utilizando
el teclado en lugar del ratdn.

Se pueden visualizar las funciones rapidas del teclado pulsando un titulo de menu
y observando el comando. Las funciones rapidas se relacionan junto a los comandos®.

TRASLADO DE TEXTO

El reportero puede trasladar un parrafo completo del inicio a! final o enmedio de
otros parrafos, dependiendo de las necesidades de la nota. Siendo estos cambios
sencillos y faciles.

1. Mover el punteroc "I" a la izquierda de ia palabra donde se comenzara.

2. Hacer clic. Al hacer clic se coloca el puntero de insercién donde sefalamos con
el puntero "I". -

3. Mover el puntero hasta el final de lo que queramos mover.
4. Pulsar la tecla Mayuscula y hacer clic para seleccionar.
Al pulsar la tecla Mayuscula mientras se hace clic, se selecciona el texto entre el

punto de insercion y donde se hace clic.

3°FREEDMAN, Alan. Glosario de Computacién. pag. 56

*'AMBRIZ, Sergio. Ing. en Informitica. (Postgrado de Ingenieria-
en C.U.) 10 de febrero de 1995. =
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5. Una vez resaltado lo que queremos mover, seleccionar Cortar del menu
Edicion..

Al seleccionar Cortar se elimina el material deseado y se guarda en un espacio
temporal denominado Portapapeles.
6. Mover el puntero®l" hasta donde queramos poner lo seleccionado con
anterioridad.
7. Hacer clic para colocar
el punto de insercion.
8. Seleccionar Pegar de
menu Edicién®.

Al seleccionar Pegar, el Macintosh toma el contenido del Portapapeles y lo coloca

ZWAITE, R. Introduccién al Procesamiento de Palabras. pig. 62
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en el documento en el lugar donde se halla el punto de insercién.

ELIMINAR FRASES

El reportero elimina frases cuando la informacion esta de mas o no tiene mucho
que ver con el contenido de la nota, sin embargo, hay que tener cuidado, la informacién
eliminada no se puede recuperar y si se elimina por error, habra que escribir otra vez.

1. Arrastrar el puntero | a través de las palabras a eliminar para seleccionarlas y
luego, soltar el botén del raton.

Si las palabras ocupan dos lineas, arrastrar hacia abajo hasta la segunda o las
lineas necesarias y soltar el botén del ratén.

Cuando el puntero se coloque hasta la ultima palabra a eliminar:

2. Con las palabras resaltadas, seleccionar Borrar del ment Edicién.

Al seleccionar Borrar, el Macintosh elimina el texto seleccionado. Si se pulsa la
tecla Suprimir se produce el mismo efecto®.

REEMPLAZAR CON DOBLE CLIC
Esta funcién ayuda a los reporteros a no tener que utilizar las teclas suprimir o

insertar, sin embargo este doble ciic, es muy funcional para reemplazar una palabra o
dos.

PCHAVEZ MEZA, Pablo. Diagramador del diario "La Prensa". 14
de enero de 1995.
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1. Seleccionar la palabra haciendo doble clic en ella.

Para seleccionar una palabra haciendo doble clic en ella, colocar el puntero |
sobre la palabra y luego hacer dos veces clic en rapida sucesion, sin mover el puntero.

2. Con la palabra seleccionada, teclear la palabra deseada. Esta reemplazard a
la palabra seleccionada.

No olvidar que hay que guardar los cambios frecuentemente seleccionando
Guardar del ment Archivo o utilizando la funcién rapida.

SELECCION DE IMPRESORA

El reportero, al checar que su nota se encuentra en la forma deseada y no
habiendo ya que hacer ninglin cambio, tiene que mandar a imprimir su nota.

Antes de poder imprimir un documento, se debe indicar al Macintosh qué
impresora se utilizara, seleccionando la impresora en un programa denominado Selector.
Posiblemente y es lo mds seguro que en el drea de reporteros haya varias impresoras
para agilizar el trabajo.

No es necesario seleccionar una impresora a cada vez que se desee imprimir, si
no Gnicamente la primera vez que se va a utilizar o si se desea cambiar a otra impresora.

La forma de utilizar el Selector depende de si el Macintosh esta conectado
directamente a la impresora o si esta conectada a una red como es el caso de el area
de reporteros.

La ventana con el trabajo a imprimir debera estar abierta.

Es necesario saber qué impresora se puede utilizar,

en qué zona se encuentra, si es que la red dispone Acarca del TochTed
de zonas y cual es el nombre de la impresora que & Apuntador
cada una de ellas tiene nombre. g Bloc de Notas
Calouladors
Realizar lo siguiente: B3 Péneles de W
. , H Puzde
1. Seleccionar Selector de Menu Apple. ® Relo] Aarma
Aparece la ventana de Selector > Selector
[ Teclado

FALLA DE GRIGEN
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2. Hacer clic en la palabra Activa.

Si ya esta seleccionada, aparece un cuadro de didlogo. Hacer clic en OK.

3. Hacer clic en el icono que representa el tipo de impresora que se desea utilizar,
por ejemplo una impresora Laser, entonces se seleccionaria "Laser Writer*.

4, Si se visualiza una lista de zonas, hacer clic en la zona donde se encuentra la
impresora.

Posiblemente se tenga que hacer clic en las flechas para desplazarse hacia arriba
o abajo.

5. Hacer clic en el nombre de la impresora que se desee utilizar. Si ésta esta
ocupada y no se tiene tiempo para esperar, se cambia de impresora, al hacer clic en el
nombre de otra. Si es el Unico nombre de impresora que aparece también hay que hacer
clic.

6. Hacer clic en el cuadro de cierre, en el angulo superior izquierdo de la ventana
del Selector.

Si se ha cambiado de impresora, aparecerd un cuadro de didlogo. Hacer OK™,

LA IMPRESION DE NOTAS
Ya seleccionada la impresora en el Selector, la impresién se da en dos pasos:
1. Hay que asegurarse de que la ventana con la informacién a imprimir esté
activa y seleccionar Ajustar Pagina de menu Archivo. )

¥Mapuntes. tomados en entrevistas en el periédico "La Prensa".
14 de enero de 1995.
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Aparece una caja de didlogo denominada * Ajustar Pagina Laser Writer"

usiat pigina Laserw
s @ i vis T i | o |
O T S 0 (e V]
Reduckr o Efectos || -
Aumentar * gﬂiﬂhﬂﬂép tipoe? -
uavizesr Texto?
I A ey A
m n me a
I'@c Reglatro de pe v
3 Circulo @
O Cuatro ousdros
O Ocho cuadros T Il
@ Ninguns marcs ]

1. Hacer clic en el formato de papel que queramos utilizar. En el caso de los
reporteros es "Papel carta USA"

como esta.

2. En reducir o aumentar los reporteros manejan la cantidad de 100%.
Los efectos de impresién no son ocupados por los reporteros, asi que todo se deja

3. Hacer clic en OK

4. Seleccionar Imprimir del menu Archivo.

Imprimic

Aparecera una caja de didlogos (ventana con opciones preestablecidas), en esta

etcétera.

se especificard cuantas copias queremos, en el caso de que fueran muchas hojas se
decide de donde a dénde, si el tipo de impresién serd en blanco y negro o en colores

FALLA DE ORIGEN
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[Laner ot “LaserWriar

M-momom
e Orviners pigive Clnims pigtne

‘un-—uu-n Orertnten Owaew @

| ——— @%erns y nogre OColariprines |

Dostinee  Dtmpresern O Arshiive Postiorist ()

Ya que se haya especificado la cantidad de copias, desde donde y hasta dénde,
etcétera., dependiendo del trabajo:

1. Hacer clic en imprimir.

La impresora seleccionada imprimira el documento™.

MANDAR LA INFORMACION A LA MESA DE REDACCION.

A pesar de que ya se tiene la impresion en el papel, Macintosh puede mandar la
informacién a otra parte de la redaccion. Este paso es muy importante para el reportero.

Debe de asegurarse que ya no habrd ningln cambio en su nota, ya que al mandar
a través de Mac. al Jefe de Redaccidn, ya no podra recuperar su nota. Si se llega a dar
el caso de algin cambio, el reportero tendra que notificar at Jefe de tal hecho, pero por
lo regular esto no sucede, asi, que la seguridad de que la nota esta bien da fa
tranquilidad para que el reportero mande su nota a la BASE DE DATOS.

1. Del mend, seleccionar Base de Datos.

2. Hacer clic en Mover.

3. Aparece una caja de dialogos, seleccionar Informacién General o el nombre que
se tenga convenido.

**RUIZ, Claudia. Diagramador del diario "La Prensa'". 4 de marzo
de 1995,
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4. Hacer clic en OK*.

“Apuntes tomados en v151tas al perlodlco "La Prensa" 1i de .
marzo de 1995 ‘ : : : : T
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CAPITULO 4
JEFATURA DE REDACCION

En la Jefatura de Redaccidén se revisa la nota mandada por los reporteros, aqui
se les designa la parte del periddico en la que deberan aparecer, dependiendo de su
importancia, asi como de su contenido; también se les dard un nombre temporal para la
localizacion rapida por parte del Diagramador. La nota sera leida y "nombrada® con la
ayuda de Macintosh, la cual al haber terminado esto, mandara la nota con los
Correctores.

La mdquina con la que se trabaja en esta seccién de la Jefatura de Redaccion es
una Cuadra 700 y un teclado Apple Il Ampliado, este teclado es el mas completo de
todos.

E!l encendido y apagado en este equipo varia un poco del de los reporteros; el
monitor debera ser encendido antes que el teclado; el primero tiene el interruptor en la
parte de enfrente, al ser pulsado, se enciende enseguida el teclado, el interruptor se
encuentra en la parte superior derecha de éste.

' Cuando el ordenador ha arrancado se visualiza el Escritorio de Mac., con su barra
de menus.
LLAMAR LA NOTA A LA PANTALLA

1. Debera estar abierto el Escritorio de Mac.

2. Hacer clic en el menu Apple.

3. Seleccionar T-PageSpeed, hacer clic.

Aparece una caja de dialogos.

4. Enseguida aparece la caja en donde se dara el nombre y la clave de Ia persona
que esté usando la maquina, hay que recordar que el nombre aparece tal cual en la
pantalla al estarlo tecleando, pero la clave no, ya que es secreta.
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Lo Unico que aparecera serdn algunos signos. Hacer clic en OK.

Se visualiza la hoja en la que se trabaja en diagramacion, similar a una hoja de
periédico en blanco con una pequefa caja de herramientas, sin embargo, ain no se
trabajara con éstas.

5. Del menu, abrir Base de Datos.

6. Seleccionar Escritorio, hacer clic.

Buse de Dalo .

frntono

Se vera una caja de dialogo denominada Escritorio, por default (opcién dada)
estara sombreado "Informacién General" esta es una de las fuentes que se pueden usar.

[H) wetterto:

“Nemire do Notme®

Dentro de esta caja de didlogo, se observan dos recuadros denominados In
Basket From y Out Basket To, el que nos interesa por el momento es el primero, en esta
caja aparecen las notas de los reporteros que ya fueron mandadas, en este caso es el
Jefe de Redaccidn el que estd leyendo y usando la Mac.

El determina cual es la que revisara primero.

FALLA DE ORIGEN
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1. Se posicionara en el nombre de la nota que quiera leer, si la caja estd llena 'y
no aparece la nota que el Jefe busca, se puede desplazar con las flechas hacia arriba
y abajo.

2. Al colocarse en el nombre de la nota deseada, hacer clic en Abrir o dar doble
clic.

Aparece una nueva ventana con la nota llamada.

De antemano esta nota ya ha sido impresa en pape! por el reportero, el cual tiene
la obligacion de llevarla a la Jefatura de Redaccion para que de esta forma el Jefe de
esa darea lea primero la nota en papel, dandose una idea del contenido y asi decidir la
seccion en la que debera ser colocada.

En el Escritorio de Mac., a un lado de la hoja de diagramacién (area en donde se
distribuye informacién o fotos), con los pasos anteriores debera estar abierta la ventana
con la nota. Como el reportero al guardarla le dio un nombre para que con él se
identificara, el Jefe de Redaccién renombrara la nota, esto del "renombre" es algo
supuesto porque en si nunca ha tenido un nombre ni aun lo tendra, sino Unicamente se
le otorgara el nombre de la Seccién exacta para su répida localizacion y diagramacion®.

RENOMBRAR LA NOTA

1. Mover el puntero | a la izquierda en donde empieza lo que queremos cambiar.

2. Arrastrar horizontalmente seleccionando las palabras y soltar el botén del ratén.

Pulsando el boton del ratén mientras se mueve, las palabras seleccionadas se
resaltan.

3. Teclear las palabras deseadas, esto es, "el nuevo nombre". Ejemplo“Financiera,
Interior, Policiaca, etcétera.

Las palabras tecleadas reemplazaran las seleccionadas. Pulsar la tecla Suprimir
si hay algun error. .

Hay que guardar los cambios realizados en el ordenador ya que soélo existe
temporalmente hasta que se guarde el trabajo.

37CHAVEZ MEZA, Pablo. Diagramador del diario "La Prensa". 4 de
febrero de 1995.
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1. Seleccionar Guardar del menlG Archivo o mantener pulsada la tecla 3
mientras se pulsa la tecla S, que es la funcién rapida del teclado.

Aparece una caja de dialogo.
1. En "Guardar documento como®, teclear el nuevo nombre de la nota. Hacer clic
en guardar.

Aparecerd una caja de didlogo recordando si se esta seguro de guardar los
cambios, si asi es, hacer clic en OK®.

MANDAR LAS NOTAS AL AREA DE CORRECTORES.

Asi el Jefe de Redaccion hard los cambios de ios nombres de las notas deseadas.
Al terminar este trabajo, el Jete mandara al drea de correctores las notas por si hay que

*Apple Computer, Inc. Macintosh, Guia del Usuario. pag. 42
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hacer cambios en la correccién de estilo.
1. Seleccionar Base de Datos del ment.
2. Ir a Mover.
3. Aparecerd una Caja de Didlogo denominada Mover.

[ MOVER |
Mover "nombre® &: Estsdo
Cabtes Priorided { Togos)
Capurmas Categoria 10400
CommsceNn Q
==

En un cuadro estaran contenidas las notas recientemente "nombradas”.
4. Seleccionar alguna de las notas, esto es, resaltarla.

5. Hay otro cuadro donde se encuentran los nombres de las diferentes areas de
la Mesa de Redaccion. Seleccionar Correccion.
€. Hacer clic en OK.

Con lo anterior la nota aparecera ahora en e Area de Correctores®. =

CORRECTORES
En el Area de Correctores el trabajo se vuelve sencillo al reatizarlo con una
computadora Macintosh, ya que como sucede en el Area de Reporteros, se puede
insertar, borrar, eliminar frases, etcétera de una manera agil y rapida.
El trabajo de los Correctores se limita a corregir palabras mal escritas ya sea en
ortografia o al mecanografiarlas, asi como buscar sindnimos o reacomodos de cierta

*apuntes tomados en visitas al periddico "La Prensa". 4 de
febrero de 1995.
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estructura en fas notas.

En el Mac. el trabajo es casi similar que en la Jefatura de Redaccién. Sise layd
con anterioridad el inicic de este capitulo nos podremos percatar mas facilmente de esta
situacion,

CORRECCION DE NOTAS

1. Se debera ya haber pasado por el Escritorio de Mac. y haber dado a la maquina
la clave personal.

2. Se debe estar ya en la hoja en donde se diagrama con una caja de
herramientas.

3. Del menu abrir Base de Datos.

4. Seleccionar Escrito.

5. Aparecera una Caja de Dialogo denominada Escritorio, seleccionar Correctores

Dentro de esta caja hay dos recuadros el que interesa a esta area es el Out
Basket To, ya que alli fueron mandadas todas las notas "renombradas” en la Jefatura de
Redaccion.

1. Se posicionara el puntero del ratdn en el nombre de la nota que se quiera
corregir, si la caja esta llena y no se visualiza el nombre buscado, desplazarse con las
flechas de la caja Out Basket To.

2. Al colocarse en el nombre de la nota deseada, hacer clic en Abrir o dar doble
clic.

Aparece una ventaja con la nota deseada. Realizar todos los cambios necesario
asi como las correcciones. (NOTA: para insertar, borrar, cortar, etcétera. leer el capitulo
2 de este trabajo). Al terminar lo hay que guardar los cambios, para esto:

1. Seleccionar Guardar del mend Archivo o 88 -S.

Aparecerd una Caja de Didlogo recordando que este documento ha sido
moditicado, si se quiere guardar los cambios. Hacer clic en OK
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MANDAR LAS NOTAS A INFORMACION GENERAL ASIGNADA

El Corrector ya ha terminado con su labor, su obligacién es mandar la informacion
ya corregida al Area de Diagramadores para que éstos empiecen con su trabajo.

1. Seleccionar Base de Datos del menu.

2. Ir a Mover.

3. Aparece una Caja de Didlogo llamada Mover. En este cuadro estara el nombre
de la nota que se corrigio. Resaltaria, esto es hacer clic encima del nombre.

4. Hay otro cuadro en donde se encuentran los nombre de las diferentes dreas de
la Mesa de Redaccion. Seleccionar Informacién Genera!l Asignada.

5. Hacer clic en OK.

La nota corregida pasara automaticamente al lugar designado por el Corrector.

Hacer lo anterior con cada una de las notas mandadas por la Jefatura de
Redaccién.
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CAPITULO §
ROLL

A los Secretarios del Jefe de Redaccién se les denomina Roll. Esta area
pertenece a la Jefatura de Redaccion. Sus funciones consisten en recibir del
Departamento de Publicidad las medidas de ia misma y asi como anuncios a la vez que
ya vendra determinado el nimero de la pagina en la que irdn publicados. Esto se le
proporcionara al Roll a través de unas hojas, las que deberan coincidir al checarse en
la Macintosh.

El Jefe de Redaccion le proporciona al Roll las notas de los reporteros ya
impresas, el Roll designara qué diagramador hara determinada pdgina dependiendo de
las notas, asi que el primero ordena las notas jerarquicamente, al frente de ellas coloca
la principal y mas importante, con un p’épel que indica el nombre del diagramador, el
numero de pagina y si tiene anuncio o no; si hay un anuncio se marca de esta forma:
C/A.

Por lo regular cuando fa plana tiene publicidad se le da al diagramador de dos a
tres notas, si no la hay, serdn cinco notas o mas y una foto por pagina.

CON MAC. CHECAR EL ESPACIO DE PUBLICIDAD.

El Roll checa a través del Mac. el nimero de plana del periddico y ta medida del
anuncio.

La computadora con la que trabaja es similar a la del Jefe de Redaccidn, es un
Quadra 700 con teclado Apple |l Ampliado. Se enciende primero el monitor, el interruptor
se localiza en la parte de enfrente; después, se pulsa la tecla de encendido en el teclado.

Al encender la maquina:

1. Deberd estar abierto el Escritorio de Mac.
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2. Hacer clic en menu Apple.

3. Seleccionar T-PageSpeed, hacer clic.

Aparece una caja de didiogo.

4. Se visualiza la caja en donde se tecleara el nombre y la clave personal.

5. Hacer clic.

Se ve la ventana con la plana de diagramacion, ésta es idéntica a una plana de
periédico vacia; a un lado se encontrara una Caja de Herramientas.

) Archivo Bdicién Pgina_Tipos Temafo Arregiar Disefio Especiel Bese deDatos 1]
1 ] 3 ] o 2
KX
[ ¥ Y
IR |A Q
LAl
LB
3 ) 3 2 1 ! A v <] = ||
- 1. Del mend, abrir Base de Datos.
2. Seleccionar Escritorio, hacer clic,
I servidorn W)
3. Seleccionar Servidor I, hacer Sarvidor I Servidor it
clic en Abrir o doble clic. g:""‘" Listas
mégenes
Aparecera un cuadro de didlogo [ pagines Atrasads %
denominado Servidor 1l. De éste habra Yaea—

una enumeracion de paginas.

v
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4. Seleccionar Paginas Listas. Si en éste pequefio recuadro no se localiza el
nombre, desplazarse con las flechas.

Las Paginas Listas son aquellas que tienen asignada publicidad y habra que
revisar que la medida y su lugar sea el correcto, y asi puedan ser diagramadas
respetando el espacio.

5. Hacer clic en Abrir o doble clic.

6. Visualizar los nombres de todas las Pdginas Listas, seleccionar la deseada.
Hacer clic en Abrir o doble clic.

Aparecera la plana deseada, el espacio en negro que se ve dentro de la plana son
los anuncios. Aqui se checa la concordancia de lo que aparece en el Mac. con la orden
que recibié el Roll del Departamento de Publicidad.

Andive [ [ = o do it
] [] ') 4 2

|
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>
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]
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Ya que el Roll ha checado la plana
seleccionada y desea cerrarla para revisar
otra hara:

1. Del menu Archivo, seleccionar Cerrar.

FALLA DE ORIGEN
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Se cerrara esa plana. Si se desea checar las demas, seleccionar Servidor |l y
hacer el proceso anterior.
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CAPITULO 6
DIAGRAMACION

Como se ha dicho anteriormente, el Roll es la persona que asigna la pagina a
realizar por parte del Diagramador. Este tiene la obligacion de hacer las cabezas de las
notas, el pie de fotografia y formar la pagina asignada por la Jefatura de Redaccion.

De antemano el Diagramador sabe que las notas que se le entregaron en papel,
la de enfrente es la que hay que resaltar. Dependiendo de las reglas del Diario y del
nombre de la pagina que esté diagramando, acomodara sus notas a cinco, tres, dos, o
las columnas que desee, a la vez que debe tomar en cuenta si introducira alguna
fotografia o la pagina tiene publicidad.

Con ayuda del Macintosh la diagramacion es sencilla y rapida, se puede acomodar
todo con facilidad, siempre y cuando las cabezas ya estén pensadas y la medida de la
fotografia ya se conozca.

La maquina con la que trabaja el Diagramador es una Cuadra 700 con un teclado
Apple i Ampliado.

Asi que el Diagramador utilizara el Mac. de la siguiente forma. Primero encendera
el monitor; el interruptor se encuentra en la parte de enfrente; enseguida se pulsara la
tecla de encendido/apagado del teclado, el interruptor se localiza en su parte superior
derecha.

Cuando el ordenador ha arrancado, aparecera el Escritorio de Macintosh, con su
barra de menus.

LLAMAR A LA HOJA DE DIAGRAMACION
En ésta, se realizaran las cabezas y se fluye (pasar notas a la pagina de
diagramacion) la informacion de las notas a la pagina de periddico que aparece en la
pantalla de Mac.



DIAGRAMACION : 59

1. Debera estar abierto el Escritorio de Mac.

2. Hacer clic en el menu Apple.

3. Seleccionar T-PageSpeed, hacer clic.

Se visualiza una caja de didlogos.

4. Enseguida aparecera una caja en donde se pide el nombre del Diagramador y
su clave personal. Cuando se ha terminado de teclear el nombre y la clave (en ésta
dltima no aparece lo que se teclea, sino unos signos), hacer clic en OK®,

5. Aparece la hoja en la que se diagramara, similar a una hoja de periddico vacia,

a su lado una Caja de Herramientas.

i
[}
A0
S
v AN Eﬂ

u
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HACER CABEZAS EN MAC.

Como el Diagramador tiene las notas en papel, primero las leera para poder asi
pensar y hacer las cabezas (titulos de la informacion) en una hoja de trabajo en Mac.
similar a la hoja en la que trabaja un reportero.

En esta hoja que se utiliza como procesador de palabras o “creacion de un
documento® se realizaran todas las cabezas de la siguiente manera:

‘“pigital Technology International. The Macintosh Degktop. pag.
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1. Con3E -N al mismo tiempo aparece una ventana con una hoja de trabajo
denominada "sin nombre" al lado de la pagina a diagramar.

2. Con el ratén posicionarse al inicio de la hoja y teclear las cabezas.

O Topes Suluisies 00 00 vscs b

Posslachornivs 0 chascie.
coran da bk o Conaule ds Dol
Bogred que Doy oo ooverns

A ]
-

2%
[} s & % 'A[V<T

B

3. Al terminar de teclear las cabezas y algun pie de fotografia, salvar la
informacién congg -S o seleccionar Guardar del menu Archivo.

Aparecera un cuadro de didlogo denominado “Asignar Texto", en éste, las
instrucciones son de la siguiente forma: -

{ Asigner Texto
.

rehivo | *Nemirs Significatine’

"""'men-mm._J
Claves |

Story Notas | J
Palabras | R

(sl o oncunirns otras erdenes o ne o8 i)

(ovevect Batvar g (Limpler 8 [0}
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1. En el renglon de Archivo, se teclea el nombre significativo con que se
identificara ta hoja de trabajo en donde estan las cabezas, por ejemplo: Financiera 20.

2. En el rengldn de Entrada, aparece por default las primeras palabras de lo que
ya se considera texto o en este caso, la primer cabeza.

3. Hacer clic en Salvar.

4. Se observa un cuadro de didlogo anunciando que lo que se tecled esta
guardado. Hacer cfic en OK.

5. La hoja de trabajo ya tiene el nuevo nombre asignado.

6. El cuadro de didlogo. "Asignar Texto" no ha desaparecido, hacer clic en OK*'.

FLUIR LAS CABEZAS.

E! Diagramador trasladara primero las cabezas a la pagina dejando los espacios
correspondientes para después pasar las notas. A ésto se le liama FLUIR, su funcidn es
acomodar las cabezas con un somero calculo del espacio. Se debera tener la hoja de
trabajo con las cabezas.

Para Fluir se utiliza la Caja de Herramientas que se encuentra a un lado de la
pagina vacia.

1. Seleccionar la cabeza deseada para fiuir. Hacer clic en ella. Esta cambiara de
color.

2. Seleccionar el tercer cuadro del lado superior izquierdo de la Caja de
Herramientas. Hacer clic en é€l.

“IRUIZ, Claudia. Diagramador del diario "La Prensa". 3 de marzo
de 1995,
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-Con Topes Salariales no se veuce 1t
inflacién

Ya que se hizo la seleccién anterior, se mueve el puntero del ratén adentro de la
pagina, al entrar en ésta, la flecha se transforma en una cruz.

La pagina vacia esta dividida en columnas, dependiendo dei periédico y de la
pagina que se esté diagramando se distribuiran las cabezas y las notas desde ocho
hasta una columna.

1. Al entrar el puntero a la pagina y convertirse en una flecha, seleccionar sin
soltar el clic del ratén el nimero de columnas para la primer cabeza que se quiera fiuir.
No es necesario seleccionar exactamente las columnas, es suficiente con tocar alguna
zona de éstas. Lo que si es importante es dejar el espacio hacia abajo en donde entrara
la cabeza.

2. Soltar el clic del ratén, automaticamente se sombreara el espacio exacto de las
columnas seleccionadas.

NE
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3. De la hoja de trabajo en donde se encuentran las cabezas, hacer clic en e!
menu Fluir. La cabeza seleccionada fluira hacia la pagina.
[1ArsNiva Edicion Pigina_Tipos Tamafio Acrregler Bisedlo
1 2 t ) 4 Y
00 Topns Sebcen 00 Yoce &t e

Con Topes Salasiales no se vence la
inflacion.

§ . 4 3 12 1

Fluir de la anterior forma todas las cabezas.
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"ATRIBUTOS DE LAS CABEZAS

Las cabezas al ser fluidas a la pagina, pasan sin ningun cambio en tamao ni en
grosor en su tipo de letra; el Diagramador tendra la funcidn de modificar (revisar quela
informacion esté bien escrita) y de acomodar (determinar espacio) bien la presentacién
de las cabezas en el espacio de las columnas ya especificado.

1. Hacer doble clic dentro del espacio de la columna y la cabeza ya fluida.

Aparece un cuadro de didlogo denominado “Atributos del Texto", en donde se

especificaran los atributos de las cabezas, esto es, el tipo de letra, tamafio y la
justificacion.

d
Tamafio Fuents [_ITC
Latrs Anchurs Eatilos

Intasiinesatén ] Megre Owmg ObDer
BT HER. oRok
Envs columnes_____| || lthllee Mostrar Cotered

rigin (e
=]

Mn  ideal Max [ Partiakte

2. Seleccionar el espacio de Tamano. En el se teclea el nimero de puntaje de
la letra, (este depende de las drdenes del periddico) dependiendo del nimero de
columnas a ocupar. Repetir el mismo puntaje en el espacio de Letra, Anchura e
Interlineacion, seleccionando cada uno de ellos o al terminar de teclear en Tamaiio,
pulsar una vez la tecla, denominada Tabulador, al pulsarla, automaticamente se copia
el puntaje en las otras dos.

3. Seleccionar Fuente, ésta es el tipo de letra que usara la cabeza, por default
aparece un tipo, si no es el que queremos habra que cambiarlo.

FALLA DE ORIGEN
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4. Al colocarse en Fuente aparece un cuadro con el tipo de letra. Sin soltar el clic
del ratén seleccionar el tipo deseado. Al terminar, soltar el clic.

5. En Alineacién, seleccionar si el texto ird centrado, a la izquierda o a la derecha,
hacer clic en el circulo que se encuentra al lado de cada tipo, si hay alguno seleccionado
y no es lo que el Diagramador quiere, hacer clic en el circulo para desactivarlo.

6. En Otro, aparece Particion, si éste esta seleccionado, hacer clic en su cuadro
para desactivar la funcion, lo que provoca que las palabras no sean cortadas.

7. Hacer clic en Update item, esta funcién muestra en la pagina los cambios
hechos sin cerrar la caja de didlogo se puede visualizar, si la cabeza qued6 bien hacer
clic en OK*®.

8. Sila cabeza no cuadr6 perfectamente y ya se hizo clic en OK con las teclas de
flechas se puede acomodar la cabeza al gusto del Diagramador.

El Diagramador utilizara lo anterior para todas las cabezas. Los Sumarios (espacio
que aparece en una plana de periédico que indica el numero de hoja) se hacen igual que
las cabezas pero con sus respectivos cambios®.

ESPACIO DE FOTOGRAFIAS.

El Diagramador se encargara de dejar el espacio en la pagina para la fotografia,
de antemano sabra la medida colocando su lugar en la zona deseada.

1. Del cuadro de Herramientas, hacer clic en el cuadrito, abajo de la flecha del
lado superior izquierdo. Para dejar espacio de foto este cuadro es el indicado, ya que
al delimitar el lugar en la pagina no borrara el contorno, volviéndose de color oscuro, lo
que indica que esa es una fotografia.

‘?Apuntes tomados en V1s1tas al perlodlco “La Prensa". 11 de
marzo de 1995. : . .

3CHAVEZ MEZA, Pablo D:Lagramador del dlarlo "La Prensa" 18"
de febrero de 1995 ‘ : .

¢
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Para fluir el pie de foto se hara de la misma forma que las cabezas.

2. Al seleccionar el cuadrito anterior, con el ratén entrar a la pagina, sin soltar el
clic, marcar las columnas deseadas. Soltar el clic al terminar (puede que las medidas no
sean exactas)

3. Hacer doble clic en la pagina en el cuadro de la foto, aparece un cuadro de
didlogo denominado "Atributos del Rectangulo”.

Lﬁm Unea | ———Nedslln . _
Pgina o |PicaafPuntes
da Baguing Snl___ |Ures Again

osloren 8 ————Dimensionss————
e Tl
Hondwn[ ™ Jines Agum

[merenrcR 1 Dnareas3g o
[Untate 808 U] i ()= |

4. De Atributos del Rectangulo, seleccionar Hondura, en este lugar se especificara
el tamario exacto de la foto. Hacer clic en OK.
5. Para cambiar de lugar el espacio de la fotografia, hay que colocar el puntero
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dentro de éste y sin soltar el clic, arrastrario hasta donde sea conveniente.

Nota: En los pasos anteriores no se verd la imagen de la fotografia, sino
unicamente el espacio en negro.

FLUIR FOTOGRAFiIA.

En este paso el Diagramador trasladara la imagen a la pagina en el espacio que
ha designado para tal.

1. Hacer clic adentro del espacio para la foto en la pagina.
2. Del menu, seleccionar Especial. Hacer clic en "Abrir Gréafica"

3. Aparece un cuadro de didlogo, seleccionar Servidor Il.
E !s.rvldor ] E]
[TIPéginas Listas [7

[(COPdginas Atrasada

T imégenes <

*5

] Filtro de Archivos

4. Como el Diagramador busca imagenes, oprimira la tecla i, automaticamente en
la lista de Servidor |l apareceran las palabras que inician con ia letra i, como "imagenes"
que es lo que interesa en este momento al Diagramador.

5. Hacer doble clic en imagenes o un clic en Abrir.
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6. Del listado que aparece, seleccionar el nombre de la foto que se busca, al
localizaria, hacer doble clic o uno en Abrir. La foto aparece en la pagina en el espacio
designado para ella®.

DIAGRAMAR LA NOTA

En este paso el Diagramador fluird a fa pagina de periddico, la informacién de las
notas ya corregidas y aceptadas por la Jefatura de Informacién.

1. Tener la pagina en la pantalla con las cabezas y el espacio de la fotografia ya
hechas junto con el Cuadro de Herramientas.

2. Tener cerrada la ventana en donde se encuentran las cabezas. Para cerrar,
hacer clic en el cuadrito que se encuentra al lado superior izquierdo de la ventana a
cerrar.

3. Del mend, seleccionar Base de Datos.

Ltase Wi Dato .

oo

4. De Base de Datos, seleccionar Escritorio.
Aparecera un cuadro de Dialogo denominado "Escritorio®.

“‘CHAVEZ MEZA, Pablo. Diagramador del dlarlo "La Prensa"‘ 45

marzo de 1995.
FALLA DE OHIGEN
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5. De la linea Escritorio, seleccionar "Informacion General Asignada® o como se
haya convenido llamar con anterioridad.

6. Habra un cuadro lamado In Basket From, en donde se encuentran contenidas
las notas ya corregidas, realizadas por los reportero. Dependiendo de las notas en papel
que se le dieron al Diagramador, éste sabrd el nombre con el cual localizar la informacidn
en el Mac.

7. Seleccionar de In Baskat From la nota deseada.

Hacer clic en Abrir o dar doble clic.
Aparecera una ventana con el nombre
de la nota, la nota y su respectivo 5
menu®,
RIACLT
AT
DO
O 2 -84
<D=l
e g

‘SRUiZ, “Claudia. Diagramador del diario "La Prensa". 25 de

febrero. dg' 1995'1
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DAR EL ESPACIO A LA NOTA EN LA PAGINA Y FLUIR

Antes de que el Diagramador fluya la nota, se debe delimitar el espacio en la
pagina, dependiendo de las columnas y el tamafio que tenga la cabeza, asi la

informacidn fluird en el espacio y la forma designada.
Las dos formas mas comunes son: por columna o por bloque.
POR BLOQUE.
1. Tendra que estar abierta la ventana de la nota y la pagina.
2. De la Caja de Herramientas, seleccionar el tercer cuadro que se encuentra

del lado superior derecho, el cual no toma en cuenta las columnas.

[
@< olrsi
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Con el ratén entrar a la pagina, delimitar el espacio en donde se quiere fluir la

nota sin soltar el clic del raton.
3. Al haber delimitado el espacio soltar el clic del ratdn, de la ventana de la nota

hacer clic'en Fluir o teclear al mismo tiempo 98 y la tecla Enter. La nota pasard a la

pagina en el lugar designado.
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POR COLUMNA.
La nota pasara a la pagina por columnas.
1. Tener abierta la ventana de la nota y fa pagina.
2. Del Cuadro de Herramientas, seleccionar el segundo cuadro del fado superior

derecho.

i

m-mm?
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Con el ratén, delimitar en la pagina el espacio en donde ird fa nota sin soitar el clic

del ratén.
3. Al delimitar el espacio soltar el clic del ratén. En la ventana de la nota, hacer
clic en Fluir o teclear al mismo tiempoaey la tecla Enter. La nota pasaré a la pagina en

el lugar designado.
(] Archive Licitn rigina Tipos Arregiar Diseflo Esp. Bass do Dates ]_'__'%

INEEERR.

NOTA: Si al fiuir la nota en la pagina se observaxwwsignifica que la inforrmacion
no paso completa porque el espacio no alcanzé, por lo tanto hay que recortarla o si el

FALLA DE CRISEN
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espacio lo permite, hacer éste mas grande.
IMPRIMIR PAGINA

Cuando la pagina ya se encuentra diagramada vy lista, se debe sacar una
impresién en papel. Esta sera entregada a la Jefatura de Redaccién en la que decidirdn
si las cabezas y la diagramacidon son adecuadas a las necesidades de la pdgina y a la
ética del periddico. Sila Jefatura acepta la pagina, el Diagramador tendra que imprimir
ésta, no en papel, sino en negativo. A continuacién se explica la forma de impresién en
estos dos casos.

IMPRESION EN PAPEL.

Ei Diagramador debe de saber si el Mac. esta conectado a una red o si se esta
conectado directo a la impresora. En este caso al igual que el de toda la Mesa de
Redaccion, esta conectado a una red.

Al mandar a imprimir se debe de conocer el nombre de la impresora y si esta
disponible.

Se debe tener abierta la ventana de la pagina diagramada y haberla salvado.

1. Seleccionar Selector de Menu Apple.

Aparece la ventana de Selector.

Busc de Datos

Escritotio

2. Hacer clic en la palabra Activa.
Si ya esta seleccionada, aparece un cuadro de didlogo. Hacer clic en OK.
3. Hacer clic en el icono que representa el tipo de impresora que se desea utilizar,
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por ejemplo una impresora Laser, entonces se seleccionaria "Laser Writer".

4. Si se visualiza una lista de zonas, hacer clic en la zona donde se encuentra la
impresora.

Posiblemente se tenga que hacer clic en las flechas para desplazarse hacia arriba
o abajo.

5. Hacer clic en el nombre de la impresora que se desee utilizar. Si ésta estd
ocupada y no se tiene tiempo paré esperar, cambiarse de impresora, esto es hacer clic
en el nombre de otra. Si es el inico nombre de impresora que aparece también hay que
hacer clic.

6. Hacer clic en el cuadro de cierre, en e! dngulo superior izquierdo de la ventana
del Selector.

Si se ha cambiado de impresora, aparecera un cuadro de dialogo. Hacer OK.

La impresora ya ha sido seleccionada, ahora el Diagramador decidira la forma en
que quiere la impresion.

1. Seleccionar de! ment Archivo "Ajustar Pagina".

Se visualiza una caja de didlogo denominada "Ajustar Pagina Laser Writer.

2. En el cuadro, hacer clic en el formato de papel deseado. Los Diagramadores
utilizan "Papel Carta USA".

3. El porcentaje es de 65%. Este es el nimero correcto para que una pagina de
periddico se encuentre bien distribuida dentro de una hoja carta.

4. Hacer clic en fa Orientacion deseada.

5. Hay una linea denominada “Registro de Marcas",hacer clic sobre ésta,
inmediatamente apareceran dos lineas en las que et Diagramador especificara si quiere
color o no. Para blanco y negro, hacer clic en "cuatro cuadros” este tltimo, es
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la combinacién de cuatro colores: amarilio, majenta, negro y azul.

Alustar ina LaserWriter

Cartla USA
Papel: 81-9-!0»06-”-“
mpres.

'}.d“"uo E“:'scu.lgltueldn tipoe?
umentar
{Suavizar Texto? ‘Nhﬂ
Orientacién &Suul:nr gréficos? -
e n‘m:n mapa de bits réipida?
(I _Registro de
: QO circulo D
O Cuatro cuadros
O Ocho cuadros

@ Ninguna marca T

6. Cuando en la pdgina hay una fotografia, tener seleccionado "Imprimir a un

Imagesetter”.
7. Hacer clic en OK.
8. Seleccionar Imprimir del ment Archivo o pulsar$g-P. El Diagramador debe

asegurarse que la pagina a imprimir sea la ventana activa,
Aparece un cuadro de didlogo en las que se establecen las opciones de impresion.

Las opciones varian segun la impresora seleccionada y el programa con el que se cred

el documento.
1. Poner el nimero de copias deseadas.
El nimero de paginas a imprimir en este paso se puede dejar de lado.

Laser Wrker “LaserWriter”
coptas: I Peginas: @Todss Onesde  Jiaste:| |
Portada: @No  OPrimera pigina Olitima pégina
imentacién pepel: @Por bandsjla OManusl -
Imprimir: @8ianco y negro (OCalor/grisse

sstin:  @imprssora O Archivo PoetSeript




DIAGRAMACION 75

2. Hacer clic en OK.
Aparecerad un cuadro de estado en el que se muestra lo que se va imprimiendo.
El tiempo estimado de impresién de una pagina es de menos de 30 segundos®.

IMPRESION EN NEGATIVO

El mandar el negativo es similar al imprimir en papel, unicamente existen dos
diferencias:

1. En Ajustar Pagina Laser Write, se hace clic en el formato Tabloide, en reducir
o aumentar el porcentaje es de 10, la orientacidn es indiferente. Hacer clic en OK.

2. En las opciones de impresion, es muy importante especificar desde dénde
queremos imprimir, hasta dénde, no importa que sea una sdla hoja, si es este el caso,
se pone desde 1 hasta 1. No se debe dar el clic en Imprimir, sino en Spped Driver.

La impresion no se vera en la Mesa de Redaccion.

‘“Apple Computer, Inc. Macintosh, Guia del Usuario, pég.' 67
y apuntes tomados en visitas al periédico "La Prensa'.
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CAPITULO 7
RECOMENDACIONES PARA EL USO DE MAC.

Lo primero que se necesita para trabajar con un equipo Macintosh es un lugar
cémodo y bien iluminado, es deseable colocar el teclado y el ratén a una altura
adecuada, en una superficie mas baja que la mesa de trabajo.

La silla se debe ajustar de una forma que se encuentre una posicién cémoda.

E! motivo de la fatiga que siente mucha gente de la Mesa de Redaccién cuando
trabaja durante un rato largo con una computadora se debe sobre todo a una mala
iluminacién o a una inadecuada distribucion del espacio de trabajo.

Si ef asiento utilizado es compartido por varias personas de diferente altura, es
importante utilizar una silla regulable o tener un cojin.

No se debe permitir que los rayos del sof caigan directamente sobre la
computadora, hay que asegurarse de que el espacio que hay detras del reportero,
diagramador, etcétera, no esté ni muy iluminado ni muy oscuro. Si asi fuera, los ojos
tendrian que estar acostumbrandose continuamente al cambio. Hay que procurar que
ninguna luz caiga sobre la pantalla para evitar el deslumbramiento.

CUIDADOS PARA EL MACINTOSH

En la Mesa de Redaccidn se debe tener cuidado en no entrar con comida ni con
liquidos en el area de las computadoras; si se entra con éstos evitar cualquier derrame
o dejar sobras de comida. Si se llegase a derramar algo, apagar el Macintosh
inmediatamente y desenchufarlo antes de limpiar, dependiendo de lo que se derrame.
Posiblemente se tenga que Hamar a un técnico.

Tanto los diagramadores como reporteros y la jetatura utilizan las computadoras

Y7KAMINS, J. Usted y la Microcomputadora (una introduccidn
humanizada a la microinformitica). pdg. 78
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sin tener alguna maquina asignada en especial, asi que todos deben de cuidar y darle
mantenimiento a los Macintosh.

EL MONITOR

Estos pasos pueden llevarse a cabo en todos los monitores de la Mesa de
Redaccion.

1. Hay que disminuir el control dei brillo de la pantalla si se va a dejar el Macintosh
encendido durante un periodo de tiempo largo. De lo contrario la imagen de la pantalla
podria "quemarse" y dafar la pantalla.

2. Hay que asegurarse de que las aberturas de ventilacion del ordenador y del
monitor no estén obstruidas.

3. Algunos monitores grandes no pueden colocarse encima del Macintosh, asi que
si el técnico los colocd de cierta forma, es mejor dejarlos asi.

4, Si se presentan interferencias en la pantalla del monitor o de alguna televisién
o radio cercanos al Macintosh, se debe alejar el equipo de computo®.

EL TECLADO

Anteriormente se dijo que no se debe entrar al area de las computadoras con
liquidos, pero en caso contrario, hay que evitar derramar éstos en el teclado, si se llega
a vertir algo, se debe apagar el Macintosh inmediatamente.

1. Si se derrama un liguido que no es pegajoso, hay que desenchufar el teclado
y darle la vuelta para dejar que el liquido se escurra durante unas 24 horas a
temperatura ambiente, si después de esto el teclado no funciona hay que llamar al
técnico.

2. Si el liquido contenia grasa o azucar o era pegajoso, hay que

‘“DUFF, Williams. Introduccién al Macintosh. pag. 42
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desenchufar el teclado y flamar el técnico®.

Macintosh cuenta con dos tipos de teclados que se utilizan en diferentes areas de
trabajo dependiendo de las necesidades: Teclado Sencillo Apple y Teclado Apple I
Ampliado. El primero no tiene ajuste de altura ni teclas de funciones; es utilizado
unicamente en el Area de Reporteros, debido a que el trabajo realizado aqui es muy
concreto y especifico como es la redaccion y creacién de notas, reportajes, etcétera. los
cuales no requieren la aplicacion de funciones.
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El Teclado Apple It Ampliado cuenta con ajuste de altura y teclas de funciones,
es mas completo, su aplicacion es para fines generales. Las areas en donde se
encuentran son en la Jefatura de Redaccidn y en el Area de Diagramadores.
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“BRADBEER, Robin. El Libro de la Computacién. pag. 18
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LIMPIAR LOS COMPONENTES DE UNA MAC.

Habra ocasiones en que el técnico no se encuentre en la cercano a la Mesa de
Redaccion, asi que si solamente se trata de un poco de polvo o alguna manchita en la
maquina, el usuario podra limpiar sin danar alguna parte.

Para eso:

1. Utilizar un pafio limpio, suave y que no esté deshilachado para limpiar la
superficie exterior del ordenador. Hay que evitar la humedad en las aberturas del mismo.

2. No se debe utilizar disolventes.

3. Para limpiar la pantalla, hay que humedecer un pafio suave con un
limpiacristales y limpiar la pantalla. No se debe arrojar el limpiacristales directamente en
la pantalla, debido a que el liquido podria penetrar en el monitor o en el ordenador®.

TRABAJAR CON MAC. COMODAMENTE

En la Mesa de Redaccién como en cualquier lugar que se trabaje con una
computadora, hay que fratar de sentirse lo mejor posible fisicamente ya que una mala
posicidn o reflejos innecesarios en la pantalla, hardn que el trabajo resulte méas
agotador. Por ejemplo, hay que pensar en los diagramadores que pasan la mayor parte
del tiempo de su trabajo frente a la computadora, si no se da el ambiente ideal la
persona a las dos horas de trabajo se sentira agotado.

1. Siempre que sea posible hay gue sentarse con los pies tocando completamente
el suelo, y las rodillas deben estar ligeramente mas elevadas que el asiento de a silla.

2. Hay que utilizar una silla que abarque completamente la espalda.

3. Al utilizar el teclado, la espalda debera encontrarse relajada. Hay que procurar
que los brazos formen un angulo recto con la mufieca y la mano en linea recta.

4. Se debe ajustar el monitor con el fin de que la parte superior de {a pantalla

°Ibid. pag. 20 TR TESIS KO OTBE
SAUR BE LA BIBLIGTECK
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quede en un nivel algo inferior al de los ojos al sentarse al teclado.

5. Colocar el monitor de forma que se reduzcan los efectos de deslumbramiento
y reflejos provenientes de luces y ventanas.

6. Hay que limpiar la pantalla a menudo®'.

EVITAR LA FATIGA

Estas sugerencias podran ayudar a conseguir el mejor rendimiento al trabajar con
Macintosh.

1. Hay que cambiar la posicion con regularidad, levantarse cuando se empiece a
sentir los efectos del cansancio.

2. Teclear de una forma suave manteniendo tanto las manos como los dedos
relajados. Algunos usuarios pueden sentir malestar en las manos, mufiecas o brazos si
se trabaja de una forma intensiva sin realizar descanso.

3. Hay que colocar los dedos indice o mediano en el botén del ratén al utilizarlo.

4. Relajar los ojos, de vez en cuando hay que dirigir la mirada hacia
un objeto distante, y parpadear mientras se trabaja®.

AJUSTE DEL RATON

Se puede ajustar dos aspectos del funcionamiento del ratén en el panel de control
Ratén: la velocidad del movimiento del puntero en relacién con la pantalla y el doble clic.

Lo anterior se debe a que ciertas personas que no estan acostumbradas a
manejar el ratén tienen dificultades al manipularlo, ya que sienten que al hacer doble clic
o su desplazamiento es muy rapido en relacion con la velocidad de ellos mismos, por lo
que tienen que repetir la accién hasta alcanzar la velocidad estipulada por el

S'KAMINS, J. Usted _y la_ Computadora (una _introducgién
humanizada a la microinformética). pag. 79

*2AMBRIZ, Sergio. Ing. en Informdtica. (Postgrado de Ingenieria
de C.U.) 18 de febrero de 1995.
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ratén, o por el contrario hay usuarios que hacen clic muy rapido y sienten que la
respuesta de la maquina es lenta. Para estos dos casos se debe ajustar el ratén a las
necesidades de cada persona.

Para esto:

1. Seleccionar Paneles de Control del mend Apple.

2. Abrir el panel de control Raton.

] | RATON] ‘»

(=]

O  O00000
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3. Hacer clic en la velocidad deseada.

Si se hace clic en Rapido, el puntero se mueve dos veces mas rapido que el
raton, la opcién Muy Lento resulta util para dibujar, debido a que el puntero se mueve
a una velocidad constante en relacion al movimiento del ratén.

La seleccion surte efecto de forma inmediata y permanece activa hasta que se
escoja una opcién distinta.

4. Hacer clic en la velocidad de doble clic que se deses™.

AJUSTE DEL TECLADO
Se puede ajustar la velocidad de repeticion de los caracteres al mantener pulsada
una tecla, asi como la espera entre repeticion. Se puede también variar e! disefio del

*Apple Computer, Inc. Macintosh, Guia del Usuario. pig. 128
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teclado.

Para ajustar:

1. Seleccionar Paneles de Control del meni Apple.

2. Abrir el panel de control Teclas.

3. Para ajustar fa velocidad de repeticion de tecla al mantenerse pulsada, hacer
clic en el botén en la velocidad deseada.

4. Para ajustar la espera entre repeticion de tecla, hacer clic en el botén que
coincida con la que se quiera.

5. Para cambiar el disefio de! teclado, hacer clic en el nombre del disefio del
teclado que se quiera utilizar.

6. Cerrar ¢l panel de control Teclas.

Al cerrar el panel de control, la seleccion permanecerd activa hasta que se
cambie®.

?‘Ibid., pag. i29 :
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CAPiTULO 8

SOLUCIONES A PROBLEMAS COMUNES

Los siguientes son eventualidades que suelen pasar por lo menos una vez en la
vida de cualquier Macintash, para evitar perder tiempo en la Mesa de Redaccién, por
esperar que el técnico lo solucione, ya que como saben los reporteros, diagramadores,
etcétera, el trabajo se debe entregar lo antes posible para su correccién o aceptacion,
asi que ellos mismos podran solucionar los problemas comunes que se presenten
eventualmente.

EL ORDENADOR ESTA ENCENDIDO PERO LA PANTALLA APARECE EN NEGRO:

1. El Macintosh o el monitor no recibe corriente o la pantalla no recibe luz.

2. Hay que comprobar que el cable de alimentacion esta firmemente conectado
al ordenador y que el correspondiente conector reciba potencia.

3. Comprobar el control de brillo y ajustarlo si es necesario.

4. Si se utiliza un programa de proteccion de pantalla, pulsar una tecla o moverla,
o hacer clic con el ratén para desactivario®®.

AL ARRANCAR, APARECE UN ICONO EN LA PANTALLA PERO NO ES VISIBLE EL
ESCRITORIO:

1. El software del sistema no esta instalado en el disco rigido o tal disco no
funciona debidamente.
Al encender el Macintosh, uno de estos iconos aparece en la pantalla:

SSCARY, Lu. Manual de Macintogh. pag. 60
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*El icono del "Macintosh Feliz" indica que el Macintosh ha encontrado el disco de
arranque y que se pone en marcha.

*El icono de disco con un simbolo interrogativo en su interior, indica que el
Macintosh no encuentra un disco de arranque, si se inserta un disco flexible, o si se tiene
un disco rigido instalado, el Macintosh no reconoce este disco como disco de arranque.

*El icono de disco con una X aparece cuando el Macintosh expulsa un disco que
no es un disco de arranque.

X

*El icono "Macintosh Triste" aparece cuando el Macintosh no puede arrancar
debido a un problema con el software del sistema o con el hardware del ordenador.

N

Hay que expulsar cualquier disco flexible apagando el ordenador y luego pulsando
el botén del ratén mientras se enciende el ordenador de nuevo®.

S¢Ibid. pdg. 61
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EL PUNTERO NO SE MUEVE AL EMPUJAR EL RATON:

1. El ratén no esta bien conectado o sus sefiales no llegan al ordenador.

2. Apagar el ordenador utilizando el interruptor de corriente y comprobar que el
cable del ratén esta conectado debidamente.

3. Limpiar el ratén®.

AL TECLEAR NO SE PRODUCE NADA EN LA PANTALLA:

1. No se ha seleccionado ningtin punto de insercién ni texto, el teclado no esta
conectado debidamente o no llega su sefial al ordenador.

2. Hay que asegurarse de que el programa en el que se desea escribir es el
programa activo.,

3. Hay que colocar el puntero en la ventana activa y hacer clic para establecer un
punto de insercion o arrastre para seleccionar un texto si este es el caso.

4. Apagar el ordenador, comprobar que el cable del teclado estd debidamente
conectado en ambos extremos®™.

APARECE UN CUADRO DE DIALOGO CON UNA BOMBA:

1. Hay que anotar qué se estaba haciendo cuando aparecié el mensaje y tomar
nota del numero que aparece en la pantalla si es que lo hay y Reiniciar Macintosh®°.

REINICIAR MACINTOSH

1. Si se puede, seleccionar Reiniciar del ment Especial o del cuadro de dialogo

*7. Apple Computer, Inc. Op. Cit pag. 225
*¢ Cary, Lu. Op. Cit. pag. 62

®* Cary, Lu. Op. Cit. pag. 63
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de la pantalla;

2. Si no se puede seleccionar Reiniciar, hay que mantener pulsadas las teclas

98€ y Control mientras se pulsa la tecla encendido;

3. Si con lo anterior no ocurre nada, hay que localizar los interruptores de reinicio
e interrupcion en la parte de enfrente o lateral del Macintosh y pulsar el interruptor de
reinicio que se encuentra marcado con un tridngulo.

No todos los Macintosh tienen interruptores de reinicio e interrupcion.

Si se pulsa el interruptor de reinicio es como conectar y desconectar el ordenador.

4, Si se cree que el problema se debe a una impresora o un disco rigido extemno,
hay que apagar durante 10 segundos o mas, encender de nuevo y reiniciando el
Macintosh®.

PUNTERO CONGELADO:

1. Pulsar la tecla 8 -Opcion-Esc para cerrar el programa en uso. Si esto
funciona, se pueden guardar los documentos abiertos.
2. Reiniciar el Macintosh como se explicé anteriormente®'.

EL PROGRAMA SE CIERRA:
1. El programa necesita mas memoria de la que tiene disponible el Macintosh.

2. Hay que salir de todos los programas abiertos y luego abrir el programa que se
desea utilizar o reiniciar Macintosh®. ‘

S°AMBRIZ, Sergio. Ing. en Informiatica. (Postgrado de Ingenieria
de C.U.) 18.de feb_rero de 1995.

nc. Macintosh, Guia del Usuario. pag. 227

“Ib'j.d.k'“prpllﬂev omputer, Inc. pdg. 228
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CONCLUSIONES.

Hay que desarticular la imagen de que la computadora es un instrumento
restringido al campo de accidn de las ciencias exactas, ésta se involucraron con las
necesidades y actividades cotidianas del hombre.

Las computadoras, antes inaccesibles para la mayor parte de la poblacion, ahora
pueden ser utilizadas por un ndmero mayor de personas sin que se requiera de
profundos conocimientos técnicos.

Durante los ultimos arios, se han realizado conferencias para difundir las ventajas
de la edicién por computadora, lo que ha contribuido a que poco a poco, los diarios que
se publican en el Distrito Federal, y de varios estados se vayan automatizando.

La resistencia al cambio por parte de los periodistas se ha ido reduciendo al
operar la computadora y al descubrir las ventajas que ésta tiene.

Los estudiantes de periodismo enfrentan ia necesidad de vincularse con los
cambios tecnoldgicos que repercuten y modifican su practica profesional.

La computadora Apple Macintosh, si es una poderosa herramienta para el
periodismo escrito. Su manejo es sencilio y entendible aun para las personas que no han
tenido contacto con un sistema de este tipo. No hay que pasar por alto que esta
sencillez, conlleva esfuerzo al principio, quiza las personas que entren a laborar en
algun periodico y se vean en la necesidad de trabajar con un equipo Macintosh, no
encuentren el ahorro de tiempo y esfuerzo en las primeras horas de trabajo y hasta se
vuelva todo complejo a primera vista, esto se debe a que se desconoce el
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funcionamiento de la computadora.

No es lo mismo trabajar con una maquina de escribir, recordemos que esta Ultima,
se limita a la mecanografia , mientras que la primera permite la diagramacion de
periédicos y la correccion de notas, sin que se rehaga el trabajo en su totalidad. Hay que
pensar que como se va trabajado, también se va practicando y es seguro que en una
semana todo se torne mas agil y entendible; por esto, el Macintosh aplicado a los
medios escritos, representa un ahorro de tiempo y esfuerzo comprobable.

La interfaz visual (iconos) con la que el Mac. trabaja es mds entendible y
representativa para las personas que no han trabajado con una computadora, No es
necesario utilizar el teclado para activar la funcion deseada, un clic o dos del raton son
suficientes para activar iconos, seleccionar una nota ya realizada, borrar informacion no
deseada, resaitar, cambiar de lugar parrafos completos, en fin, editar las veces que sean
convenientes, el trabajo que se realiza en la mesa de redaccién de manera "amigable”
para los principiantes y con rapidez para los usuarios que ya tienen tiempo utilizando un
ordenador Macintosh.

Los reporteros utilizan el Mac., como un procesador de texto, éste escribe y edita
cualquier cosa, desde una nota informativa, hasta un libro completo, de forma mucho
mas flexible que con un papel y lapiz.

Se puede realizar una “revision quirdrgica" de manera mas limpia y precisa con
un teclado, una pantalla y un ratén que con unas tijeras, papel y resistol. -

Por otro lado, la jefatura de redaccion, correctores y diagramadores a la vez que
utilizan el Mac. como procesador de texto, emplean el sistema para la composicién de
paginas creando el formato de un periddico, colocando la informacién, fotografias,
anuncios publicitarios, dibujos etcétera, en el lugar y tamanio preciso sin rehacer toda una
pagina.

También llegué a la conclusién de que ya no es importante, si no urgente que a
los estudiantes de la carrera de Periodismo y Comunicacion Colectiva, se les imparta un
curso introductorio de lo que es una computadora (hardware y software) ya sea de PC
o Mac.

No quiero decir que este curso nos va abrir las puertas en todas las empresas
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periodisticas, lo que si va a lograr, es brindarnos una herramienta mas para poder
competir en el mercado.

Espero que en la Universidad se imparta como clase obligatoria una materia de
este tipo, para las personas que estudian Periodismo, a la vez que espero que los
alumnos de esta licenciatura acepten con agrado esta materia.

Cuando se esta en la Universidad y alin no se trabaja en un medio, nos quedamos
con la idea de que nuestra labor es la redaccion de notas, la investigacion, realizar
guiones, etcétera y no tomamos en cuenta que para realizar un trabajo nos valemos de
herramientas y una de estas puede ser la computadora.

Los egresados anteriores a mi generacion e incluso fa mia (90-94) de la carrera
de Periodismo y Comunicacion Colectiva no tuvimos la oportunidad de estudiar nada
acerca de computadoras en la Universidad, y si ahora nuestra profesion implica el
empleo de ordenadores, nos vemos en la necesidad de aprender por nosotros mismos.

Se debe de erradicar por completo {a idea de que las computadoras son
exclusivas tanto en su estudio como su pertenencia a gente que curse una carrera de
computacion; en la practica -como casi la mayoria de las cosas- la realidad es otra,
como dije al principio, las computadoras, particularmente el Macintosh -que es a la que
me enfoque- ha puesto las herramientas para realizar una publicacién en manos de
cualquier persona.

Considero que esta tesina puede servir como manual de usuario enfocado a la
mesa de redaccion de un periddico que trabaje mediante el Sistema Macintosh.

Describi las principales funciones y los diversos elementos como tipo de letra y
forma que se utilizan para hacer una nota, diagramar una plana de periddico, revizar
publicidad, etcétera. paso por paso, a la vez que representé en forma grafica ( dibujos)
las diferentes ventanas, cuadros de didlogo y menus que se observan en la pantalla
antes de ejecutar una accién y después de haber sido realizada.

En cada capitulo pude enfocarme a un area especifica de la mesa de redaccion,
tomando como base al periédico La Prensa.

En el presente trabajo, hay la posibilidad de dirigirse a la seccién que interese, sin
tiene la necesidad de leer toda la tesina para aprender y entender como se aplica el
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sistema de Mac., silo que interesa es algo en especial, (el primer capitulo se debe de
leer si no se esta familiarizado con computadoras Macintosh), por lo que la separacién
de un drea a otra y su descripcién se lograron satisfactoriamente.

Por todo lo anterior concluyo que la Computadora Macintosh es una poderosa
herramienta de trabajo en el Periodismo Escrito. Se logré la descripcion de las principales
funciones de Mac. aplicadas a tal medio.

GRACIAS
VERONICA ADELA PEREZ CAMACHO
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GLOSARIO

A

Abrir:  Los archivos se abren para poder trabajar con ellos. Al abrir un icono
aparece una ventana mostrando el documento o programa que el icono representa o el
contenido de un disco.

Accesorios de escritorio: Pequefios programas que se pueden afadir al
sistema. Los accesorios de escritorio se instalan a menudo en el mend Apple.

Aplicacion: Programa que se utiliza para trabajar con el ordenador, como
procesador de texto, control de base de datos, graficos o telecomunicaciones.

Apuntador: Accesorio de escritorio en el que se pueden guardar imagenes
utilizadas con frecuencia o partes de texto. El Apuntador puede guardar varias imagenes
que pueden cortarse o copiarse de! Apuntador y pegarse en documentos creados con
la mayoria de los programas.

Archivo: Coleccion de informacidon guardada en un disco. Los programas y los
documentos son ejemplos de archivos. Se crea un archivo al teclear texto o dibujar un
grafico, dar un nombre al material y guardarlo en un disco.

Arrastrar: Colocar el puntero sobre un objeto, pulsar y manteniendo asi el botén
de! ratén hay que desplazario.

B
Barra de mends: Barra horizontal en la parte superior de la pantalla que contiene
los titulos de los menus disponibles.

Bloc de Notas: Accesorio de escritorio que permite introducir y editar pequefias
cantidades de texto.

Bloquear: Seleccion de una parte de texto para modificar.

Borrar: Comando del menu Edicion que suprime material seleccionado sin
colocario en el Portapapeles. Puede utilizar el comando Deshacer, después de usar
Borrar, si cambia de parecer.

Boton: Una imagen, en ocasiones similar a un botén, en el que se hace clic para
designar, confirmar o cancelar una accién.

Boton Cancelar: Botdn que aparece en algunos cuadros de dialogo. Al hacer clic
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en él se cancelan comandos y opciones seleccionadas y se cierra el cuadro de dialogo.

Cc
Caricter: Cualquier simbolo que tenga significado y, por tanto, ofrezca
informacioén como serian letras, nimeros, signos de puntuacion, etc.

Clic: Colocar el puntero sobre un objeto en la pantalla y luego pulsar y soltar con
rapidez el botdn del ratén.

Comando: Instruccién que origina una accion del ordenador.

Contrasena: Palabra o juego de caracteres que deben introducirse antes de que
un usuario de red pueda acceder al ordenador del que es usuario registrado.

Control de Tamaiio: Cuadro en el angulo inferior derecho de algunas ventanas
activas. Al arrastrar este contro! se modifica el tamaiio de la ventana.

Copiar: Comando del menu Edicién que copia material seleccionado y lo coloca
en el Portapapeles, sin suprimirlo del documento original.

Cortar: Comando del menu Edicion que suprime material seleccionado y lo coloca
en el Portapapeles, desde alli se puede pegar en cuaiquier lugar.

Cortar y Pegar: Mover texto, graficos u otro material de u documento a otro fugar,
en el mismo u otro documento distinto.

CPU: Unidad de procesamiento central de ia computadora. Espacio fisico donde
radica la memoria principal de la computadora y realiza los procesos de control y
- procesamiento de la informacion.

Cuadro de Alerta: Cuadro que aparece en pantalla, para llamar la atencién o para
dar un mensaje en ocasiones acompanado de una sefal sonora.

Cuadro de Cierre: Pequeno cuadro a la izquierda de la barra de titulo en una
ventana activa, Al hacer clic en él se cierra la ventana.

Cuadro de Didlogo: Cuadro que contiene un mensaje, solicitando informacion del
usuario, o bien ofreciendo opciones a seleccionar.

Cuadro de Didlogo de Directorio: Cuadro de didlogo que permite visualizar el
contenido de discos y carpetas para poder guardar un documento en una carpeta o disco
en particular, o abrir un documento. Un cuadro de didlogo de directorio aparece cuando
selecciona Guardar o Abrir del menud Archivo del programa.
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Cuadro de Zoom: Pequeiio cuadro en el lado superior derecho de la ventana
activa. Al hacer clic en el cuadro de zoom, la ventana se amplia visualizandose todo su
contenido, al hacer clic de nuevo, la ventana vuelve al tamano original.

Cursor: Flecha y otro simbolo en la pantalla que se mueve al mover el puntero.

D

Dejar de Seleccionar: Hacer que una accién, por ejemplo un icono deje de estar
seleccionado. Se dejan de seleccionar los items resaltados al hacer clic en el icono
mientras se pulsa la tecla Mayuscula, o seleccionando otra icono.

Desbloquear: Permite cambiar o suprimir de nuevo el contenido de un disco
bloqueado o darle nuevo nombre.

Desplazar: Mover un documento o directorio en la ventana para que puede
visualizarse una parte distinta de la misma. Para desplazar un documento o directorio,
se utilizan las flechas y las barras para desplazar o el cuadro de desplazamiento.

Disco: Supetficie plana, circular y magnética que los ordenadores utilizan para
almacenar archivos. Funciona igual que un cassette de sonido..

Disco de Arranque en curso: Disco que contiene la Carpeta del Sistema que el
ordenador esta utilizando. El icono del disco de arranque aparece siempre en el extremo
superior derecho del escritorio.

Doble Clic: Colocar el puntero sobre un objeto, como un icono y luego pulsar y
soltar el botén del ratén dos veces seguidas sin mover el raton.

Documento: Todo io que se crea con un programa. Es llamado también archivo.

E
Entrada de Datos: Informacion transferida a un ordenador desde alguna fuente
externa, como el teclado, ratén, unidad de disco o médem.

Escritorio: Entorno de trabajo del ordenador como barra de menis y fondo de la
pantalla donde se puede trabajar con iconos y ventanas.

F
Fuente: Disco o carpeta que contiene el original de un archivo a copiar o traducir,
como en el disco fuente.

Funcion Répida de Teclado: Combinacién de teclas que se pueden utilizar para
producir un comando o establecer una opcién. La funcion répida de teclado incluye, como
minimo, una tecla modificadora, como la tecla Opcidn.
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Grupo: Usuarios registrados en una red para los que se establecen privilegios de
acceso. Los grupos resultan adecuados para que un usuario pueda compartir archivos
y controlar los privilegios de acceso para un numero de usuarios a la vez.

Guardar: Almacenar informacion trasfiriéndola de la memoria principal (RAM) a
un disco. El trabajo que no se guarda previamente, se pierde al apagar el ordenador o
al cortarse el suministro de energia.

LJ, KL
Icono: Imagen representando un archivo, disco, menl, opcién u otro objeto o
caracteristica.

Inicializar: Preparar un disco en blanco para recibir informacion, organizando su
superficie en pistas y sectores, también denominado dar formato. Si se reinicia un disco
que contiene informacion, ésta se borra.

Interfaz: La forma en que un ordenador se comunica con dispositivos externos,
como una impresora, o con el usuario.

Mayusculas-arrastre: Para seleccionar dos o mas objetos pulsar la tecla
Mayusculas mientras se arrastra en diagonal para abarcar un grupo de objetos en un
rectangulo.

Mayusculas-clic: Hacer clic en el botén del ratén mientras se pulsa la tecla
Mayusculas y se utiliza para ampliar o reducir una seleccion y para seleccionar mas de
un item.

Memoria: Componente de hardware del sistema de un ordenador que puede
almacenar informacién para su posterior recuperacion.

Mensaje de Error: Mensaje que aparece en la pantalla. Informa de un error o
problema en la ejecucion de un programa o en la comunicacién con el ordenador.

Menu: Lista de acciones que se pueden escoger. Los menus aparecen por lo
general, al senalar y pulsar titulos de menu en la barra de menus o en los cuadros de
didlogo. Se selecciona un comando arrastrando a través del menu y soltando el botén
del ratdn cuando el comando deseado se resalta.

Menua Apple: Menu situado a la izquierda de la barra de menus, indicado por un
simbolo Apple (figura de manzana). Desde este ment se seleccionan items para obtener
informacion sobre el uso de la memoria de los programas y abrir items colocados en la
carpeta items Menu Apple.

Menu Aplicacion: Menu situado en el extremo derecho de la barra de mentis con
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la figura de Mac,. (mdquina sonriente). Desde este menu pueden seleccionarse items
para ocultar ventanas pertenecientes a programas abiertos pero inactivos y para activar
un programa.

Menu Archivo: Ment que relaciona comandos que afectan a documentos y otros
archivos, como Guardar, Imprimir y Salir.

Ment de Bajada: Menu (por lo general es una barra de menus) que muestra su
nombre o icono.

Menu Edicion: Menu disponible en la mayoria de programas, que relaciona
comandos de edicion como Cortar, Copiar y Pegar.

Menu Local: Menu que es un cuadro de didlogo en ei cual la opcidn seleccionada
se muestra junto a un triagngulo y en el interior de un cuadro con una sombra a su
alrededor. El resto del menu aparece al pulsar el cuadro.

Miembro: Usuario registrado en una red que pertenece a un grupo.

Monitor: Dispositivo de visualizacion que puede recibir sefales mediante
conexion directa.

N
Nombre de Menu: Palabra, frase o icono en la barra de mends o en un cuadro
de didlogo que da acceso al menu. Pulsando el nombre de menu se abre el menu.

Nombre de Usuario: Nombre escogido por un propietario Macintosh o
administrador de red para identificar a un usuario. Una vez completada esta
identificacion, el usuario pasa a ser un usuario registrado y puede conectarse al
ordenador como tal.

o, P Q
Paneles de Control: Programas que permiten cambiar varias caracteristicas del
Macintosh como el sonido, el movimiento de! ratén y las opciones del teclado.

Papelera: lcono en el escritorioc que se utiliza para desechar programas,
documentos y carpetas.

Pegar: Comando del menu Edicion que coloca el contenido del Portapapeles,
todo lo que se ha cortad o copiado, en el punto de insercién.

Portapapeles: Area en la memoria del ordenador donde se guarda el ltimo
elemento cortado o copiado, la informacién guardada en el Portapapeles puede pegarse
en cualquier documento.
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Procesador: Componente de hardware del ordenador que ejecuta los calculos
reales dirigidos por los comandos del Software. En microordenadores como el Macintosh,
el procesador es un simple circuito integrado denominado microprocesador.

Programa: Conjunto de instrucciones que describen acciones para que el
ordenador ejecute alguna tarea, de acuerdo con las reglas y especificaciones de un
lenguaje de programacion en particular. Las aplicaciones del ordenador se denominan
en su conjunto Software.

Programa Activo: Programa en curso, puede tener varios programas abiertos a
la vez, pero sélo uno es el programa activo. Los programas abiertos aparecen en el
ment Aplicacion a la derecha de la barra de menus, con una sefial junto al nombre del
programa activo. El icono de menu cambia para indicar el programa activo.

Puntero: Flecha u otro simbolo en la pantalla que se mueve al mover el ratén.
Puntero "I'": Tipo de puntero en forma de "I utilizado para introducir y editar texto.

Puntero de Insercion: El lugar de un documento donde va a anadirse algo; se
establece haciendo clic en el punto donde se desea insertar material. El punto de
insercidn se representa a veces por una barra vertical parpadeante.

R
Raton: Dispositivo que controla el puntero en la pantalla.

Red: Grupo de dispositivos, como ordenadores e impresoras, conectados entre
si. Una red es una herramienta de comunicacién que permite a los usuarios guardary
recuperar informacién, compartir impresoras e intercambiar informacion.

s

Salida de Datos: Informacion transferida desde el microprocesador del ordenador
a un dispositivo externo, como una pantalla, unidad de disco, impresora, etc.

Seleccion: Objeto u objetos seleccionados. Un objeto seleccionado esta por lo
general resaltado.

Seleccionar: Activar un comando arrastrando a través de un menu y soltando el
botén del raton cuando el comando se resalta.

Selector: Programa que permite designar dispositivos como impresoras y discos
compartidos en una red, a utilizar con un Macintosh.

Software: Instrucciones que dirigen la operacién de una computadora o los
programas de la misma. '

Software del Sistema: Componentes de Software que soportan programas
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controlando los recursos de sistema como la memoria y los dispositivos de entrada y
salida. También conocido como un Sistema Operativo.

T
~ Teclado: Accesorio de escritorio que muestra el juego de caracteres disponibles
para cada familia de tipos del sistema.

Teclado Numeérico: Teclado parecido al de una calculadora, en la parte derecha
del teclado principal, que permite introducir nimeros. Algunos programas designan las
teclas del teclado numérico como teclas de funcién.

Teclas Raton: Caracteristica de Acceso Facil que permite utilizar las teclas del
teclado numérico para mover el puntero.

Tipos: Coleccidn de letras, nimeros y simbolos de un diseno tipografico concreto.

)

Unidad de Arranque: Unidad de disco desde la que se puede poner en marcha
el sistema del ordenador . El disco de esta unidad debe contener una Carpeta de!
Sistema.

Usuario/Grupo: Categoria de usuario al que se puede conceder privilegios de
acceso para compartir carpetas y discos. Puede serlo cualquier usuario o grupo que esté
registrado en el ordenador que contiene la carpeta o disco compartido.

v

Ventana: Area rectangular en la que se observa informacion en el escritorio. Se
crea y visualiza un documento a través de ventanas y se visualiza también el contenido
de los discos en ventanas. . -

Ventana Activa: Ventana situada delante de las demas en el escritorio de
Macintosh. La ventana activa muestra lineas a lo largo de su barra de titulo y pertenece
al programa activo.

Virus: Programa malicioso que dafa los archivos. Los programas de virus pueden
extenderse a través de redes y discos.

W, XY,Z
Zona: Las zonas las establece el administrador de red y se utilizan para agrupar
los dispositivos de una red y conseguir un fécil acceso a los mismos.
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