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PRESENTACIÓN 
LA ELABORACIÓN DE ESTE TRABAJO ESTA ENCAMINADA A QUE 

EL ESTUDIANTE DE INGENIERÍA CIVIL ELABORE CONCURSOS TANTO POR 
INVITACIÓN, LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL E INTERNACIONAL. POR 
MEDIO DE LA UTILIZACIÓN DEL SOFTWARE (OPUS). 

EN LA ELABORACIÓN DE ESTOS, NO SOLAMENTE HABLO EN SI DE. 
DOCUMENTOS TIPO TÉCNICOS (ANÁLISIS DE P.U .• F.S.R., INDIRECTOS. 
ETC.) SINO TAMBIÉN DE TIPO ADMINISTRATIVOS. (CONTRATOS, CARTAS 
COMPROMISO Y DE PRESENTACIÓN, ETC.). 

AL EFECTUAR EL INGENIERO UN PLAN DE TRABAJO PARA LA 
CONSTRUCCIÓN DE CUALQUIER TIPO DE OBRA. (CASA HABITACIÓN. 
PAVIMENTACIÓN, AGUA POTABLE, DRENAJE. PRESAS. PUENTES, ETC.). 
ASÍ COMO EL CALCULO DE ALGUNA ESTRUCTURA, REDES DE AGUA 
POTABLE, COMO DE DRENAJE, PUENTES. PRESAS. ETC., ASÍ COMO LOS 
PROYECTOS EJECUTIVOS DE ESTAS OBRAS. LA GRAN MAYORÍA DE LOS 
ESTUDIANTES DE INGENIERÍA CIVIL, NO SE DAN IDEA DE DONDE 
PROVIENEN EN LOS DIFERENTES TIPOS DE TRABAJO, AQUÍ SE HABLA DE 
ESE PUNTO. 

LA UTILIZACIÓN DE UNA MICROCOMPUTADORA FACILITA AL 
ESTUDIANTE UN BENEFICIO EN SU RENDIMIENTO DE TilABAJO. ASÍ COMO 
LA UTILIZACIÓN DE SOFTWARE PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES EN 
QUE SE VAYA A DESARROLLAR EL ESTUDIANTE, EN ESTE CASO PARA LA 
ELABORACIÓN DE PRECIOS UNITARIOS. PRESUPUESTOS DE OBRA. 
PROGRAMACIÓN. ESTIMACIÓN Y CONTROL DE OllllA, ASÍ COMO EL 
SEGUIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DE CUALQUIER TIPO DE 
CONCURSO. BASADO EN LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS 
FEDERAL. 

AL TERMINO DE l!STE TRABAJO SE DESEA QUE EL LECTOR SEA 
CAPAZ DE ELABOllAR CONCURSO DE CUAi.QUiER TIPO. ANÁLISIS DE 
PRECIOS UNITARIOS. PROGRAMACIÓN DE OllllA. AVANCE DE OBRA, 
CONTllOL DE OBRA. Y POR CONSIGUIENTE LA SUPERVISIÓN DE LOS 
TRABAJOS DE ESTA MISMA. 
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CAPITULO 1 INTRODUCCION 



I. INTRODUCCIÓN 
EL OBJETIVO DEL PRESENTE TRABAJO ES FACILITAR AL 
INGENIERO CIVIL, ARQUITECTO Y/O CONSTRUCTOR LA 
APLICACIÓN DEL SOFTWARE {OPUS! EN TODO LO 
RELACIONADO A LA ADMINISTRACION DE OBRA Y 
PRINCIPALMENTE A LA ELABORACIÓN DE CONCURSOS DE 
OBRA PUBUCA, ASÍ COMO LA BASE JURÍDICA, ESTABLECIDA 
EN LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS, LA 
REALIZACIÓN DE PRECIOS UNITARIOS, ESTIMACIONES, 
PROGRAMACIÓN DE OBRA, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA 
MISMA, 
EN EL CAPITULO 11 (ANTECEDENTES) MOSTRARE LAS 
DIFERENTES MODALIDADES DE LICITACIONES ASÍ COMO EL 
PERFIL QUE DEBERÁ TENER TODO EL PERSONAL TECNICO­
ADMINISTRATIVO QUE DEBERÁ REALIZAR LAS FUNCIONES 
PARA EMITIR UNA CONVOCATORIA Y CONTRATACIÓN DE LA 
OBRA PUBLICA. 
EN LO QUE RESPECTA AL CAPITULO 111 {BASES PARA LA 
ELABORACIÓN DE CONCURSO DE OBRA PUBLICA) SE 
PROPONE DETALLADAMENTE Y DE ACUERDO A LA BASE 
LEGAL COMO SE DEBERÁ FORMULAR UNA CONVOCATORIA 
DE OBRA PUBLICA CON TODOS SUS ANTECEDENTES Y PARA 
LA PRESENTACIÓN Y SOPORTE DE TODOS Y CADA UNO DE 
LOS REQUISITOS PARA LOS CONCURSANTES DE LA 
ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA DE 
ACUERDO A LOS TIEMPOS ACTUALES .. 
EN EL CAPITULO IV (INSTALACIÓN Y UTILERIAS DE OPUS) SE 
HABLA DE EQUIPO DE COMPUTO (MÍNIMO) NECESARIO QUE 
SE DEBE TENER PARA LA INSTALACIÓN DEL SOFTWARE 
{OPUS) Y LA APLICACIÓN DE LAS LITILERIAS EMPLEADAS EN 
ELPIWGRAMA 
EN EL CAPITULO V (APLICACIÓN DE OPUS EN PRESUPUESTOS 
Y ANÁLISIS DE PRECIOS UNIT,\IOOS) SE ESTABLECEN LOS 
ALCANCES DE ALGUNOS CONCEPTOS A ANALIZAR, LA 
APLICACIÓN INTEGRA DEL PROGRAl'.IA EN LA ELABORACIÓN 
DE CATALOGOS DE OBRA Y PRECIOS IJNITARIOS. 
EN EL CAPITULO VI (PROGRAMACIÓN, ESTIMACIÓN Y 
CONTROL DE ODRA APLICANDO lll'US) TRATA BASICAMENTE 
EN LA PIH?GRAMACIÓN DE LOS TRABAJOS DE OBRAS, 
ELABORACION DE ESTIMACIONES Y EL CONTROL DE 
INSUMOS Y AVANCES DE ESTA. 
POR ULTIMO EN EL CAPITULO VII (CONCLUSIONES Y 
RECOMENDACIONES) SE ESTABLECE LAS VENTAJAS Y 

9 



DESVENTAJAS DE TENER EN SU PODER EL SOFTWARE (OPUS), 
ASÍ COMO LAS RECOMENDACIONES PARA EL MEJOR 
FUNCIONAMIENTO DE SOFTWARE. 

10 
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CAPITULO 11 ANTECEDENTES 
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+11. A N TE C E D E N T ES 

ANTECEDENTES 

PARA HABLAR DE CONCURSOS DE OBRA PUBLICA SE TIENE QUE 
MENCIONAR LA BASE JURÍDICA Y LOS DEPARTAMENTOS DONDE NACE 
LA NORMATIVIDAD Y EL SEGUIMIENTO DE LOS MISMOS, LOS 
DEPARTAMENTOS MAS IMPORTANTES EN LA El.ABORACIÓN DE ESTOS Y 
LOS PERFILES DE CADA UNA DE LAS PERSONAS QUE LO INTEGRAN. ASÍ 
COMO l.OS DIAGRAMAS DE FLUJO PARA LOS DIFERENTES TIPOS Y 
MODALIDADES DE ESTOS. 

l. DEPARTAMENTOS DE CONCURSOS 

PARA LA ELABORACIÓN DE UN CONCURSO YA SEA SIMPLIFICADO. POR 
INVITACIÓN. Y/O CONVOCATORIA PUBLICA SE TENDRÁN DIFERENTES 
BASES. ESTAS MISMAS SON ELABORADAS POR LA GERENCIA DE 
CONCURSOS CUALQUIER DEPENDENCIA SE BASARA EN LA LEY DE 
ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS: MUNICIPAL. ESTATAL Y/O FEDERAL. 
SEGÚN SEA EL CASO , SE SOLICITARAN LOS DOCUMENTOS CON QUE 
CONCURSANTE ACREDITE ANTE LA DEPENDENCIA SU EXISTENCIA Y 
CONFIABILIDAD. PARA LA EJECUCIÓN DE DICllA OBRA. 
PARA LA REALIZACIÓN DE ESTAS BASES. SE TOMA EN CUENTA DE 
DONDE PROVIENEN LOS RECURSOS AUTOIUZADOS YA SEAN ESTATALES. 
FEDERALES. MUNICIPALES. RECURSOS PROVENIENTES DEL BANCO 
MUNDIAL Y Cl.ASIFICANDO POR ORDEN DE IMPORTANCIA LAS OBRAS 
POR LICITAR. ESTOS MISMOS YA SEAN. PUULICAS. SIMPLIFICADOS O DE 
ASIGNACIÓN DIRECTA DE ACUERDO A LOS MONTOS. PARA LA 
CONTRATACIÓN PROPORCIONADOS POR EL COMITÉ OE PLANEACIÓN. 
ESTA GERENCIA TIENE LA OBLIGACIÓN DE ESTABLECER 
PROCEDIMIENTOS PARA LLEVAR A CABO LAS l.ICITACIONES DE LAS 
OBRAS POR CONSTRUIR. PROGRAMAR Y AUTORIZAR LOS PRESUPUESTOS. 
SEGÚN SEA EL CASOS. 

A). CONCURSOS l'ÚllLICOS 
SE ENTIENDE POR CONCURSO PUBLICO. AQUELLAS OIJRAS QUE SON 
SOMETIDAS POR CON.VOCATOIUA. EN LOS MEDIOS DE INFORMACIÓN. 
TANTO NACIONALES COMO LOCALES. DISTINGUIENDOLAS POR SU 
IMPORTANCIA. GRADO DE COMPLEJIDAD. VOLUMEN Y EL MONTO DE LA 
OBRA POR CONSTRUIR. DE ACUERDO A LOS LIMITES FIJADOS POR LA 
LEY DE ADQUISICIONES Y OIJRAS PUBLICAS FEDERAL Y DE COMÚN 
ACUERDO EN LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 82 DE DICllA LEY DEL 
AÑO EN CURSO. 

8). CONCURSOS SIMl'LIHCADOS. 
SE ENTIENDE l'OR CONCURSOS SIMPl.IFll'AIJOS. AQUELLAS OBRAS 
SOMETllJAS l'OR CONVOCATORIA DJRE(TA A CUANDO ~IENOS J 
llAZONES SOCl,\l.ES DE ,\CUEIHJO CON EL ARTIC!Jl.O XJ DEL 1.EY DE 
ADQUISICIONES Y OBRAS P!JllLICAS FEDERAL. l'ARA l.A REALIZACIÓN JJE 
ESTE TIPO DE ACTIVIDAD SE DERERÁ TENER BASES llE DONDE SE PUEDA 
CONSULTAR CUALQUIER TIPO DE D!JDA Q!JE SE l'!JDIERA l'RESENTAlt A 
CONTINUACIÓN SE PRESENTAN ARTÍCULOS DE l.OS MAS USADOS Y BASE 
JUllÍDICA DONDE SE PUEDA CONSULTAR· 



ARTICULO JO DE LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS 
LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA SE ADJUDICARAN O LLEVARAN A 
CABO A TRAVÉS DE LICITACIONES PUBLICAS. MEDIANTE 
CONVOCATORJA PUBLICA, PARA QUE LIBREMENTE SE PRESENTEN 
PROPOSICIONES SOLVENTES EN SOBRE CERRADO. QUE SERÁ ABIERTO 
PÚBLICAMENTE A FIN DE ASEGURAR AL ESTADO LAS ~JEJOIUJS 
CONDICIONES DE DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO. CALIDAD. 
FINANCIAMIENTO. OPORTUNIDAD Y A DEMÁS CIRCUNSTANCIAS 
PERTINENTES. 

ARTICULO 29 DE LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. 
LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PODRÁN CONVOCAR. ADJUDICAR O 
LLEVAR A CABO ADQUISICIONES. ARRENDAMIENTOS. ASf COMO OBRA 
PUBLICA, SOLAMENTE CUANDO SE CUENTE CON UN SALDO DISPONIBLE. 
DENTRO DEL PRESUPUESTO APROBADO, EN LA PARTIDA 
CORRESPONDIENTE. 
EN CASOS EXCEPCIONALES Y PREVIA AUTORIZACIÓN DE LA 
SECRETARIA. LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES PODRÁN CONVOCAR SIN 
CONTAR CON UN SALDO DISPONIBLE EN SU PRESUPUESTO. 

ARTICULO JI DE LA MISMA LEY 
TRATÁNDOSE DE ADQUISICIONES NACIONALES E INTERNACIONALES. 
DENOMINACIONES SOCIALES. ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y 
SERVICIOS. SIN EXCLUIR Al.GUNOS MAS OTROS ARTICULO$ QUE TRATAN 
DE CONCURsqs DE OBRA DEL TITULP SEGUNDO (DE LA PLANEACIÓN, 
PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION) 

BASE JURIDICA 

LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL 
REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL 
LEY DE OBRAS PUBLICAS ESTATAL 
REGLAMENTO DE l.A LEY DE OBRAS PUBLICAS ESTATAL 
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INTERNOS PARA REALIZAR CONCURSOS 

LAS PRINCIPALES RESPONSABJl.IDADES DEL DEPARTAMENTO DE 
CONTRATOS SON: . 

CONVOCAR A CONCURSAR EN SUS DIVERSAS MODAl.IDADES Y LLEVAR A 
CABO LA ADJUDICACIÓN DE CONTRATOS DE ACUERDO A l.AS NORMAS 
ESTABLECIDAS. 
PRESIDIJl J.OS EVENTOS DEL LOS CONCURSAR (APERTURAS Y FALLOS). 
El.ABORAR CUADROS COMPAllATIVOS DE LAS PROPUESTAS. 
ACTUALIZAR EL PADRÓN DE CO,'ITRATISTAS J)E OURAS PUBLICAS QUE 
PARTICIPEN EN LA DEPENDENCIA. 
PUBLICAR EN LOS DIARIOS DE JI.JA YOR CIRC'Ul.ACllÍN LAS OBRAS POR 
CONCURSAR A TRAVl~S DE CONVOCATORIAS. 
NOTIFICAll ,\ LAS )}[;PENDENCIAS COORDINADORAS IJE SECTOR Y ,\ J.,\S 
CO!>ITROL,\lliAS DE LAS LICl'l'A1'TES EN PROCESO. 

EN ·roo,\S y CADA UNA IJE L.~s DEPENDENCIAS SE DEBERA TENl!H UN 
Ol!G,\NIGllAMA f'ARA l.A DELEGAR ACTIVIDADES. A CONTINUACIÓN SE 
,\IUESTRA Ut\O f'IHWllESTO 



I~ 

ORGANIGRAMA 1 

ORGANIGRAMA Df.I. Dt:PARTAMF.NTO Dt'. CONCURSOS 

DEPARTAMENTO DE CONCURSOS 

SECRETARIA 

OFICINA DE CONCURSOS 

PROGRAMADOR ANALISTA SECRETARIA 1 

1 1 
1 ANALISTA 1 1 1 ANALISTA 1 1 

1 1 
1 ANALISTA2 1 1 ANALISTA2 1 

r-1 SECRETARIA r 

-, ARCHIVO 1-
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PARA EL DESEMPEÑO DE CADA UNO DE LOS PUESTOS SE CONSIDERAN 
LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES Y/O FUNCIONES DE TRABAJO: 

Al. DEPARTAMENTO o•: CONCURSOS. 
ORGANIZACIÓN Y CONTROL DE ACTIVIDADES. 
REVISAR REPORTES DE TRABAJO. 
PROGRAMACIÓN DE EVENTOS. 
ACTUALIZACIÓN DEL CONSECUTIVO DE CONCURSOS. 
PREPARACIÓN DE OFICIOS A FUNCIONARJOS Y CONTRATISTAS. 
ELABORAR DICTAMEN DE ADJUDICACIÓN. 
CONTESTACIÓN DE OFICIOS. 
PROGRAMAR VISITAS A LAS OBRAS EN PROCESO DE CONCURSO. 
REMISIÓN DE OFICIOS. 
PREPARACIÓN Y PUBLICACIÓN DE CONVOCATORIAS EN LOS PERIÓDICOS 
TANTO LOCALES COMO NACIONALES 
REPORTAR FALTAS DE LOS SUBORDINADOS. 
ATENCIÓN A FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS. 
REVISIÓN DE DOCUMENTOS LEGALES DE LOS CONCURSANTES. 
VIGILAR LOS PROCEDIMIENTO DE ARClllVOS. 
CONSULTAR EL REGLAMENTO Y LA LEY DE ODRAS PUBLICAS. 
CONSULTAR CUALQUIER CAMBIO EN LA DOCUMENTACIÓN JURÍDICA YA 
MENCIONADA. 
INFORMAR ALJEFE INMEDIATO DE LOS AVANCES. 

HJ. 0.-ICINA PF. CONCURSOS. 
COORDINAR ACTIVIDADES. 
ORDENAR EL PADRÓN DE CONTRATISTAS DE LA DEPENDENCIA. 
PREPARAR LA DOCUMENTACIÓN DE LICITACIÓN. 
REVISAR CATÁl.OGOS PARA CONCURSOS. 
ORDENAR EL TRAMITE DE LOS ENVÍOS. 
VENDER PAQUETES DE CONCURSOS. 
PREPARACIÓN Y REVISIÓN DE BASES. 
ATENCIÓN A LOS CONTl!ATISTAS. 
COORDINAR EL ARCHIVO GENHllAL. 
VISITAR EL LUGAR DONDE SE CONSTRUIRÁ LA OBRA. 
PREPARA LA SALA DE CONCUl!SOS. 
DARLE SEGUIMIENTO A LOS DOCUMl~NTOS DE INFORMACIÓN. 

••NOTA•• 

El. PERSONAL MAS IDÓNEO PARA DESAllROLL,\R LAS ACTIVIDADES 
ANTES MENCIONADAS. PUEllE SER DESDE UN PROFESIONISTA SIN 
EXPERIENCIA HASTA UN PROFESIONISTA EXPEIUMENTADO EN LAS ARES 
DE CONCURSOS. 

CJ. ANALISTAS 
REVISIÓN ARITMETICA IJE LOS CATÁLOGOS UE CONL'J!IYfQS. 
llEPOllTAR ANOMALiAS ENCONTllAIJAS EN LA REVISIÓN. 
APROBACIÓN DE CATALUGOS IJE C'flNCEP ros 
llEPROIJlJC:CIÓN DE 1'1.ANOS DE LOS rrtUYEl'T<JS EJECUTIVOS 
PREPARACIÚN Y Rl'l'RU!ll/CCIÓN IJE LOS CATALOGOS DE CONCEPTOS 
VERIFll'1\l'IÓN DE NOll~IAS CONS f'llUl'TlliAS 
VERIFICACIÓN IJE ESl'fflFIC .. \('IONES Tl.:L'NIC'AS 



REPRODUCCIÓN DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 
EVALUACIÓN DE REQUISITOS !JE CADA UNA DE LAS EMPRESAS. 
COORDINACIÓN Y PREPARACIÓN DE SALA PARA CONCUHSAR. 
COORDINACIÓN PARA LA HEPRODUCCIÓN DE BASES. 
AUXILIAR EN LOS ACTOS DE APERTURAS Y FALLOS. 
INVITAR A CONCURSANTES A COMPRAR BASES. 

••NOTA•• 
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LOS ELEMENTOS MAS IDÓNEOS PARA DESAHHOLl.AH ESTE TIPO DE 
TRABAJO DEBEN SER VERSADOS EN LA MATERIA Y DEBEN SEH POR LO 
MENOS PASANTES DE ARQUITECTURA O INGENIERÍA CIVIL. 

O), PROGRAMADOR ANALISTA. 
CAPTURA DE DOCUMENTOS DE LICITACIÓN. 
INVITACIONES Y/O CONVOCATORIAS. 
CARTAS DE ACEPTACIÓN. 
ACTAS PRIMERAS (APERTURA). 
ACTAS SEGUNDAS (FALLOS). 
CAPTURAS DE DATOS SOBRE PROPUESTAS ACEPTADAS. 
CATÁLOGOS Y/O PRESUPUESTOS ACEPTADOS. 
PRECIOS E IMPORTES. . 
CONFORMAR DATOS PARA EL DIRECTORIO DE EMPRESAS. 
ACTUAl.IZACIÓN. 
ELABORAR FORMATOS ACORDES A LAS NECESIDADES DEL 
DEPARTAMENTO. 
FLUJOGRAMAS. 
ORGANIGRAMAS. 
ETIQUETAS. 

EL PERSONAL MAS IDÓNl!O PARA DESÁRROLLAR LAS ACTIVIDADES 
MENCIONADAS PUEDE SER DESDE UN PROGRAMADOH ANALISTA Y 
HASTA UN UNIVERSITARIO CON ESTUDIOS DI! LICENCIATURA EN 
COMPUTACIÓN. 

F.). SECRETARIAS, 
MAQUINADO DE OFICIOS, ME~IORÁNDUMS. 
RECIBIR Y ENTREGAR CORRESPONDENCIA. 
CONTESTAR LLAMADAS Tl!LEFÓNICAS. 
RECIBIR RECADOS. 
ARCHIVAR CORRESPONDENCIA. 
MAQUINADO DE PLJl!GOS DE REQUISITOS. 
MAQUINADO DE CATALOGOS. 
MAQUINADO DI! ACTA PRIMERA. SEGUNDA Y CUADROS. 
MAQUINADO DEL DICTAMEN TÉCNICO DE ADJUDICACIÓN. 
MAQUINADO IJE REPORTES DE ACTIVIDADES. 
MAQUINADOS DE RECIBOS DE <;ARANTÍA. 

••NOTA•• 
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EL PERSONAL MAS IDÓNEO PARA CUMPLIR CON LAS ACTIVIDADES 
MENCIONADAS DEBEN SER MECANÓGRAFAS O SECRETARIAS. CON 
CARRERA COMERCIAL. 

F), ARCHIVO. 
RECOLECCIÓN. SELECCIÓN Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS, l>E 
LICITACIÓN. 
ACTAS PRIMERAS. 
ACTAS SEGUNDAS. 
CUADROS COMPARATIVOS. 
CHEQUES DE GARANTÍA 
DICTAMEN TÉCNICO DE ADJUDICACIÓN. 
RECOLECCIÓN, SELECCIÓN, ORDENAMIENTO Y ARCHIVO DE 
DOCUMENTOS DE EMPRESAS GANADORAS Y PERDEDORAS. 
CLASIFICACIÓN. ORGANIZACIÓN DE EXPEDIENTES CONFORME A SU 
PROGRAMA. 
REPHODUCCIÓN Y PREPARACIÓN DE COPIAS PARA ENVIÓ A GERENCIAS 
COHRESPONDIENTES (DOCUMENTOS DE EMPRESAS GANADORAS) 
PREPARACIÓN DE OFICIOS DE ENVIÓ. 

••NOTA•• 

EL PERSONAL IDÓNEO PARA DESARROLLAR ESTAS ACTIVIDADES PUEDEN 
SER DESDE ESTUDIANTES DE PREPARATORIA O .CUALQUIER OTRA 
CARRERA COMERCIAL. 

MODALIDAD DE CONCURSO 
PLAZO DE LICITACIÓN Y CONTRATACIÓN . . . 

('U~C"llRSO ru~TRATArlfJ~ PROl'UESTA ANTERIOR 

CONVOCATORIA DIREC.'TA. 15 7 22 62 
CONVOCATORIA PUBLICA NACIONAL 33 7 ~11 · 62 
CONVOCATORIA PUBLICA INTIJRNACIONAL. 85 7 92 Í21 

PARA LA ELABORACIÓN DE LOS CUADROS ANTERIORES SE TUBO QUE 
TOMAR COMO BASE EL TIPO DE CONCURSO QUE SE 'FUERA A 
CONCURSAR. . . . ' . 

. . . \ 

A CONTINUACIÓN ELABORE ALGUNAS GRÁFICAS COMPARATIVAS PARA 
LA ELABORACIÓN DE CONCURSOS EN SUS DIFERENTES MODALIDADES Y 
DE DIFERENTES SUBSIDIOS. 



PROCESO DE LICITACION DE OllRAI PUllLICAI CONFORME A LA 11 

NORMATIVIDAD VIGENTE, CONVOCATORIA DIRECTA (SIMPLIFICADOS) 

RECURSOS FEDERALES 
PLAZOS MINIMOS REALES 

-... OllOIGUAL 

IDIAIHQll.ll-

MIN°"OIOUAL 

IDlAaHAalLH­

tDIA 

HUJLEI 

SI CONllDIAO UM TIWO MfNIMO PROtitlDIO IEQUfll 

EL PROClOIMEINJD 0€ LOI PAIDI A SEGUIR. 

llOLOHTl,,UU. LA LIY -1 DIA - -

FALLA DE .ORIGEN 



PROCESO DE LICITACION DE OBRAS PUBLICAS CONFORME A LA 
NORMATIVIDAO VIGENTE, CONVOCATORIA DIRECTA (SIMPLIFICADOS) 

RECURSOS ESTATALES 
PLAZOS MINIMOS REALES 

-lllPIDAOtclUAl. 

JDlAIHMllH···· 
MENOR O IGUAL 

:IDIAIHAlllLU···· 

SE CONSIDERO UN TIMPO MJNIMO PROMEDIO 9EQUN 

EL PROCE.P*l .. TO DE Loa PoHOI A IEGUIR. 

NDLO E&TIPU\.ALA U.Y 

·--·--· 

NO MENDA A 10 DIAi 

HABILES 

1 OIA 

i M 
~L. 

'º'"' -

to 
· .... • 

FALLA DE .ORíGEN 



PROCESO DE LICITACION DE OBRAS PUBLICAS CONFORME A LA 20 

NORMATIVIDAD VIGENTE, CONVOCATORIA PUBLICA NACIONAL 

flil'INSCRIPCION fEi PREP. DE PROP. 

~ i< >« 

NOWENORA 10 

OIASHABIU:ll 

Anl,UOlil. 

LO P,F, DIA• NATUJ'IAL.f.t 

AAT.lODUF.111 

Rt.QU..WUITO Df 

LO.P.J'. 

ENTRE J.4 NO MENDA 

EHTRE ... NO MlHOA 

A701A• 

··-·-· 

RECURSOS FEDERALES 
PLAZOS MINIMOS REALES 

ADJUOICACIDN 

CONTRATACION 

i 
ART.34ILEY LIDT4•lrv 1 
ART.MREGl.J... ~ 

toOIAaNAfUAAl.H 

PUEDE &ER MOID!\ 

10 DIAS HAT\JllAL.E• 

PUEOE SER MENOS 



PROCESO DE LICITACION DE OBRAS PUBLICAS 
CONFORME A LA NORMATIVIDAD DEL BANCO MUNDIAL 

CONVOCATORIA INTERNACIONAL 

< PLAZOS MINIMOS > < PLAZOS MAXIMOS > 

fllD ... ORAIO 
DIAIH .. ILH 

NOMtNORAI• 
DIAi NAlUAAl.11 

H DIAi NATURAi.Ei 

PUFDI HA MlJllOI 

as OIAS CALENDARIO 

20 DIAi fllAfURAllH 

~UIOf: IEllll MINOS 

1< NO MENOR A 45 DIAS CALENDARIO > < E:lTAS FECHAS PUEDEN SER MENOR>f 

CLAVE 
PLAZOS P.lllNIMOS REALES 

I .• PUOUCACION DE LA CONVOCATORIA 
2 • PLAZO DE IN:JCAIPCION 
3 • FECHA LIMITE DE INSCRIPCION 
4 • PLAZO PARA PRE:P'ARAClON DE PROPOSICION 
5 • AECEPCION V APERTURA DE PROPUESTAS 
11 • ANALISl9, PROPOSIClON Y EMl:JIOll DE DICTAMEN 
7.· FALLO DE AOJUDICACION 
11 • FIRMA DE CONTRATO 

• NOTA EL PUNTO 07 se PUEDE 
POSPONER H.\STA POR 20 OIAS 
HABILES DE ACUERDO AL ARTI· 
CULO 37 DEL REGLAMENTO DE 
LEY DE OBRAS PUBLICAS FE­
DERAi.. 

21 

FALLA DE OFJGEl\J 



PROCESO DE UCITACION DE OllRAS PU9UCAS CONFORME A LA 
NORMATIVIDAD VIGENn:, CONVOCATORIA PUBLICA NACIONAL 

RECURSOS FEDERALES 
PLAZOS MINIMOS REALES 

< PLAZOS MINIMOS > 

"1.J;NSCAIPCI~ f" PAEP, DE PACll', 

~ < >4< 

NOlllNDRAtO 

OIAIHUUI 

ART.UOIL 

L.O.P.F. 

fllOMlfllOllA.10 

OIASNATUAA&.H 

AAT.•DELP.111 
Rl.OlAMUITODE 

< PLAZOS MAXIMOS > 

IODIAI NAT~M..11 

PUEDE HA Mf:NOO 

toPlAllilATIJKAlH 

PU€Df HR •NDI 

AJOIAS 

60 OIAS NATURALESART. 3 .. CE LALEV APLICANDO EL PUNTO 7 (SIETE) 
SE PUEDE AEOUCJA HASTA QUINCE OIAS NATURALES EN CASO JUSTIFICADA 

l<DE URGENCIA. :. 1 

CLAVE 
PLAZOS MINIMOS REALES 

1.• PUBUCACION CE LA CONVOCATORIA 
2.· PLAZO DE INSCAJPCION. 
3.· FECHA LIMITE ce INSCRIPCION. 
4.• VISITA AL SITIO DE LOS TRABAJOS. 
5.· PLAZO PARA PAEPARACION DE PAOPOSICION. 
8.· AECEPCION Y APERTURA CE PROPUESTAS. 
1.· ANALISIS, PROPOSlCION Y EMlSION DE DICTAMEN 
9.• FALLO DE ADJUOICACION 
9.· FIRMA DE CONTRATO 

• NOTA EL PUNTO 07 "se PUEDE. 
POSPONER HASTA POA 20 DIAS 
HABILES DE ACUERDO AL AATI· 
CULO 37 DEL REGLAMENTO DE 
LEY DE OBRAS'PUBUCAS FE-
DERAL ·-r 

/ 

' 
(' 
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COMO COMPLEMENTO A ESTAS ÚLTIMAS TRE!. GRÁFICAS SE 
CONSIDERARAN LA NORMATIVIDAD PARA LICITAR OBRAS POR 
CONCURSOS PÚBLICOS DE ACUERDO CON LA LEY DE OBRAS PUBLICAS 
FEDERAL Y SU REGLAMENTO TIEMPOS MÍNIMOS Y MÁXIMOS 

ARTICULO JO. REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL. 

FRACCIÓN 111. LUGAR. FECHA Y HORA PARA LA VISITA AL SITIO DE 
REALIZACIÓN DE LOS TRABAJOS, LO QUE SE DEBERÁ LLEVAR A CABO 
DENTRO DE UN PLAZO NO MENOR DE TRES DÍAS HÁBILES CONTADOS A 
PARTIR A LA FECHA LIMITE PARA LA INSCRIPCIÓN, NI MENOR A SIETE 
DIAS HÁBILES ANTERIORES A LA FECHA Y HORA DEL ACTO DE LA 
APERTURA DE PROPOSICIONES. 

ARTICULO JI, LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL. 

FRACCIÓN V. EL PLAZO PARA LA INSCRIPCIÓN EN EL PROCESO DE 
ADJUDICACIÓN. QUE NO PODRÁ SER MENOR A DIEZ DÍAS HÁBILES 
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE LA PUBLICACIÓN DE LA 
CONVOCATORIA. 

ARTICULO JJ, REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL. 

FRACCIÓN IV. 

SE LEVANTARA EL ACTA CORRESPONDIENTE EN LA QUE SE HARÁ 
CONSTAR LAS PROPOSICIONES RECIBIDAS, SUS IMPORTANTES, ASI 
COMO LOS HUBIERAN SIDO RECHAZADOS Y LAS CAUSAS QUE 
MOTIVARON EL RECHAZO. EL ACTA SERÁ FIRMADA POR TODOS LOS 
PARTICIPAN"fES Y SE ENTREGARAN A CADA UNA, COPIA DE LA MISMA SE 
INFORMARAN A LOS PRESENTES LA FECHA DEL LUGAR Y HORA EN QUE 
SE DARÁN A CONOCER EN FALLO; ESTA FECHA DEBERÁ QUEDAR 
COMPRENDIDA DENTRO DE UN PLAZO QUE NO EXCEDERÁ DE VEINTE 
DÍAS HÁBILES. CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA DE APERTURA DE 
PROPOSICIONES. 

ARTICULO 34. REGLAMr¡NTO DE LA LEY DE OBIV\S PUBLICAS FEDERAL. 

LA DEPENDENCIA O ENTIDAD CONVOCANTE PARA DETERMINAR LA 
SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES Y EFECTUAR EL ANÁLISIS 
COMPARATIVO Y DICTAMEN A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 36 DE LA 
LEY EN LOS ASPECTOS PREPARATIVOS PARA LA EMISIÓN DEL FALLO, 
ELABORAR UN DICTAMEN CON BASE EN EL RESULTADO DEL ANÁLISIS 
COMPARATIVO QUE SERVIRA COMO FUNDAMENTO PARA QUE EL 
TITULAR O EL SERVIDOR PUBLICO EN QUIEN llAYA DELEGADO ESTA 
FACULTAD EMITA EL FALLO CORRESPONDIENTE. 

ARTICULO J6, LEY DE OBRAS PUBLICAS. 

LA DEPENDENCIA O ENTIDAD CONVOCANTE. CON BASE EN EL ANÁLISIS 
COMPARATIVO DE LAS PROPOSICIONES ADMITIDAS Y EN SU PROPIO 
PRESUPUESTO DE LA OBRA. EMITIRÁ UN DICTAMEN QUE SERVIRÁ COMO 
FUNDAMENTO PARA EL F1\LLO. 
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ARTICUW J7, REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL. 

CUANDO POR CIRCUNSTANCIAS IMPREVISIBLES LA DEPENDENCIA SE 
ENCUENTRE IMPOSIBILITADA PARA DICTAR EL FALLO EN LA FECHA 
PREVISTA EN EL ACTO DE PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES. PODRÁ 
DIFERIR POR UNA SOLA VEZ EN SU COLABORACIÓN. DEBIENDO 
COMUNICAR POR ESCRITO A LOS INTERESADOS E INVITADOS LA NUEVA 
FECHA QUE HUBIERA FIJADO. LA QUE EN TODO CASO QUEDARA 
COMPRENDIDA DENTkO DE LOS VEINTE DIAS HÁBILES SIGUIENTES 
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA FIJADA EN PRIMER TERMINO. 

ARTICULO JI. LEY DE OBRAS PUBLICAS 

LA ADIUDICACIÓN DEL CONTRATO OBLIGARA A LA DEPENDENCIA O 
ENTIDAD Y EN LA PERSONA EN QUIEN HUBIERA RECAÍDO DICHA 
ADJUDICACIÓN A FORMALIZAR EL DOCUMENTO RELATIVO. DENTRO DE 
LOS VEINTE DÍAS HÁBILES SIGUIENTES AL DE LA ADJUDICACIÓN. SI EL 
INTERESADO NO FIRMARE EL CONTRATO PERDERÁ EN FAVOR DE LA 
CONVOCANTE LA GARANTÍA QUE HUBIERE OTORGADO Y LA 
DEPENDENCIA O ENTIDAD PODRÁ. SIN NECESIDAD DE UN NUEVO 
PROCEDIMIENTO ADJUDICAR EL CONTRATO AL PARTICIPANTE 
SIGUIENTE, EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO J6 Y DE SU PROPUESTA Y 
ASi SUCESIVAMENTE. 

A CONTINUACIÓN PRESENTARA UN FLUJOQRAMA PARA LICITACIÓN DE 
OBRA POR CONVOCATORIA DIRECTA Y PUBLICA. 

FLUJOGRAMA 1 

11. DEPARTAMENTO DE CONTRATOS 

LA GERENCIA DE CONCURSOS. REQUIERE CONTI\ATAR LOS SERVICIOS DE 
PERSONAS FÍSICAS O MORALES PARA LA REAl.IZACIÓN DE OBRAS Y 
SERVICIOS PÚBLICOS. DENTRO DE !.OS TÉRMINOS QUE MARCA LA 1.EY 
DE OBRAS PUBLICAS, SU ltEOLAMENTO Y Dl!MÁS QUE COMPETAN AL 
RAMO EN EL ESTADO DE MÉXICO. PARA !.A REALIZACIÓN OE ESTO SE 
REQUIERE CONTAR CON UNA GERENCIA PARA l.A ELABORACIÓN. 
FORMULACION. TRAMITE, RESGUARDO Y CONmOL DE CONTRATOS Y/O 
CONVENIOS ADICIONALES DE OBRAS Y/O SERVICIOS PÚBLICOS: PARA LO 
CUAL ES NECESARIO CONTAR CON LOS INSTRUMENTOS NORMATIVOS Y 
ADMINISTRATIVOS QUE PERMITAN REALIZAR DE MANERA SISTI!MÁTICA 
LOS CONTRATOS, CONVENIOS AIJICIONALES Y REVALIDACIONES QUE 
ESTA COMISIÓN CELEBRA CON LOS CONTRATISTAS. UNA VEZ PLANEADO 
LO ANTERIOR. SE DETERMINA LA CREACIÓN DE UNA GERENCIA DE 
CONTRATOS PARA EFECTUAR ESTOS 11\AMITES; QUE A CONTINUACIÓN 
SE DESCHllJE. 

C0.\10 MARCO JURÍDICO IJE CONSULTA: 

LEY DE OBRAS PUBLICAS l'EDl:RAL 
LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL ESTADO QUE SI: TRATE O DEPENDENCIA 
REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS DEL ANTERIOR 
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ESTO A SU VEZ TENDRÁ COMO OBJETIVOS ESTABLECER EL 
PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACIÓN. FORMULACION. TRAMITE. 
RESGUARDO Y CONTROL DE CONTRATOS, CONVENIOS ADICIONALES, 
REFRENDOS Y/O REVALIDACIÓN DE CONTRATOS Y/O SERVICIOS DE 
OBRAS PUBLICAS, QUE EL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS CELEBRARA 
CON LOS CONTRATISTAS Y PRESTADORES DE SERVICIO. A SU VEZ 
ALCANZAR UN NIVEL ADECUADO DE COORDINACIÓN ENTRE LAS 
DIFERENTES ÁREAS QUE INTERVIENEN EN LA GENERACIÓN, 
FORMULACION, TRAMITE, RESGUARDO Y CONTROL DE CONTRATOS, 
CONVENIOS ADICIONALES, REFRENDOS Y/O REVALIDACIONES, 
FACILITANDO CON ESTO EL CONTROL APROPIADO. ASI COMO l.A 
VIGENCIA DE LAS MISMAS. 

ESTRUCTURA ORGÁNICA 

A. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS. 
B. OFICINA DE CONTRATOS. 
C. JEFE DE SECCIÓN INVERSIÓN FEDERAL. 
D. JEFE DE SECCIÓN INVERSIÓN ESTATAL. 
E. ANALISTA DE SECCIÓN FEDERAL. 
El. ANALISTA DE SECCIÓN ESTATAL. 
F. SECRETARIA DE JEFE DE DEP.ARTAMENTO. 
G. SECRETARIA DE JEFE DE OFICINA. 
H. SECRETARIA DE JEFE DE SECCIÓN. 
l. ARCHIVISTA. 

FUNCIONES 

A. DEPARTAMENTO DE CONTRATOS 

PLANEAR Y COORDINAR LA ELABORACIÓN DE LOS CONTRATOS 
RELATIVOS A LAS OBRAS DE CONSTRUCCIÓN, CONFORME A LA LEY DE 
OBRAS PUBLICAS Y EL REGLAMENTO PARA INVERSIONES ESTATALES Y 
FEDERALES. ASÍ COMO LOS CONTRATOS DE OBRA QUE SE EJECUTARAN 
CON FINANCIAMIENTO. 
FORMULAR CONVENIOS MODIFICATORIOS EN MONTO Y/O PLAZO DE 
ACUERDO A LAS SOLICITUDES DE GERENCIA DE CONSTRUCCIÓN. 
NOMBRAR LOS ELEMENTOS NECESARIOS PARA LA CELEBRACIÓN. 
ELABORACIÓN, REGISTROS Y CONTROL DE LOS CONTRATOS DE OBRA 
PUBLICA. ASI COMO EL SEGUIMIENTO Y CABAL CUMPLIMENTO DEL 
MISMO. 
RECABAR FIANZAS DE CUMPLIMENTO DE ANTICIPO Y CUMPLIMIENTO DE 
CONTRATO PARA EL TRAMITE DE PAGO DE ANTICIPO. 

B. OFICINA DE CONTRATOS 

COORDINARA CON SU JEFE INMEDIATO LOS REQUERIMIENTOS QUE SE 
TENGAN PARA LA ELABORACIÓN DE CONTRA TOS. 
COORDINARA CON LAS ÁREAS CORRESPONDIENTES AVANCES FÍSICOS Y 
FINANCIEROS DE LOS CONTRATOS. 
PROPORCIONARA PERIÓDICAMENTE A SU JEFE IN1'1"DIATO INFORMES 
DE LOS AVANCES DE CONTRATACIÓN DE LOS DIFEflENTES PROGRAMAS 
DE INVERSIÓN AlJTOl!IZ.~DOS. 
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RECABARA INFORMACIÓN TECNICA PARA LA ELABORACIÓN DE 
JUSTIFICACIONES PARA CONTRATOS POR ASIGNACIÓN DIRECTA O 
DISPENSAS DE CONCURSOS. 
SOLICITARA PERIÓDICAMENTE A SUS JEFES ANALISTAS. LE 
PROPORCIONEN LISTADOS DE OBRAS QUE NO CUENTEN CON LOS 
RECURSOS AUTORIZADOS PARA COORDINARSE CON EL ÁREA 
CORRESPONDIENTE PARA DAR RESPUESTA A LOS ASUNTOS PENDIENTES. 

C. SECCIÓN DE INVERSIÓN FEDERAL. 

ASIGNAR EL NUMERO DE CONTRATO A LA OBRA CONCURSADA DE 
ACUERDO AL PROGRAMA Y AL CONSECUTIVO. CELEBRAR LOS 
CONTRATOS, RELATIVOS A LAS OBRAS DE CONSTRUCCIÓN, ASÍ COMO 
LOS CONVENIOS QUE SE REQUIERAN CONFORME A LO ESTABLECIDO POR 
LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SU REGLAMENTO, PARA LAS OBRAS CON 
RECURSOS FINANCIEROS DEL GOBIERNO FEDERAL. 
FORMULAR E INTERNAR LA DOCUl\IENTACIÓN TECNICA Y LEGAL ANEXA 
AL CONTRATO PARA SU AUTORIZACIÓN. REGISTRO Y DISTRIBUCIÓN. 
RECABAR LAS FIANZAS POR CUMPLIMENTO DE ANTICIPO Y 
CUMPLIMENTO DE CONTRATO. PARA TRAMITAR EL PAGO 
CORRESPONDIENTE AL ANTICIPO. 

D. SECCIÓN DE INVERSIÓN ESTATAL. 

ASIGNAR EL NUMERO DE CONTRATO A LA OBRA CONCURSADA DE 
ACUERDO AL PROGRAMA Y AL CONSECUTIVO. 
CELEBRAR LOS CONTRATOS RELATIVOS A LAS OBRAS UE 
CONSTRUCCIÓN, ASÍ COMO LOS CONVENIOS QUE SE REQUIERAN 
CONFORME A LO ESTABLECIDO POR LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SU 
REGLAMENTO DEL ESTADO QUE SE RIJA PARA LAS OBRAS CON 
RECURSOS FINANCIEROS DEL GOBIERNO O ESTADO. 
FORMULAR E INTEGRAR LA DOCUMENTACIÓN TECNICA Y LEGAL ANEXA 
AL CONCENTRADO PARA SU REGISTRO Y DISTRIBUCIÓN. 
RECABAR LAS FIANZAS POR CUMPLIMENTO DE ANTICIPO Y 
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO, PARA TRAMITAR EL PAGO 
CORRESPONDIENTE AL ANTICIPO. 

t:. ANAI.ISTA. 

ELABORAR CONTRATOS. CONVENIOS ADICIONALES, REFRENDOS Y/O 
l\liVAJ.IDACIONES. 
REVISAR Y VERIFICAR LA EXISTENCIA DE RECURSOS DEBIDAMENTE 
AUTORIZADOS PARA LA FORMUL.ACION DE CONTRATOS, CONVENIOS 
ADICIONALES. REFRENDOS Y/O ltEVALJDACIONES. 
ltECIBJR Y REVISAR LA CORRECTA AUTORIZACIÓN IJE LOS CONTRATOS, 
CONVENIOS ADICIONALES. REFRENDOS Y REVALIDACIONES 
PllEPARAR PAQUETE DE CONTRATOS DEBIDAMENTE AUTORIZADOS Y 
ENVIAR A DEPENDENCIAS. YA SEAN INTERNAS O EXTERNAS. 

F. SECRETARIA llE JEFE IH: OEl'ARTAMENTO. 

RECEPCIÓN Y ARCHIVO IJE CORRESl'CJNIJENC'IA 
RECEPCIÓN !JE LLAMADAS TELEFÓNICAS 



MAQUINADO DE OFICIOS A FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS. 
MAQUINADOS DE INFORMES DE TRABAJO. 
MAQUINADO DE CIRCULARES Y NOTAS INFORMATIVAS. 
ATENCIÓN A EMPRESAS CONTRATISTAS. 
CONTROL Y ACTIJALIZACIÓN DEL DIRECTORIO DE CONTRATISTAS. 

G, SECRETARIA DE ,JEFE DE OFICINA. 

RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA. 
MAQUINADO DE NOTAS INFORMATIVAS. 
MAQUINADO DE INFORMES DE TRABAJO. 
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MAQUINADO DE JUSTIFICACIONES TECNICAS O DISPENSAS DE 
CONCURSOS. 
RECEPCIÓN DE LLAMADAS TELEFÓNICAS. 
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE TODOS LOS ANEXOS GENERADOS POR 
CONTRATO. 

H. SECRETARIA DE JEFE DE SECCIÓN, 

RECEPCIÓN Y ARCHIVO DE CORRESPONDENCIA. 
MAQUINADO DE CONTRATOS. CONVENIOS ADICIONALES, 
REVALIDACIONES Y REFRENDOS. 
MAQUINADO DE OFICIOS PARA TRAMITE Y AUTORIZACIÓN DE 
CONTRATOS. 
MAQUINADO DE OFICIOS PARA TRAMITE DE RESGUARDO DE PÓLIZAS DE 
FIANZAS A LA CAJA GENERAL. . . 
MAQUINADO DE OFICIOS PARA CANCELACIÓN DE FIANZAS DE ANTICIPO · 
ANTE COMPAÑÍAS AFIANZADAS. 

l. ARCHIVISTA. 

RECIBIR Y REVISAR TODA LA DOCUMENTACIÓN QUE INTEGRA , EL 
ACERVO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DE CONTRATOS .. 
GLOSAR LOS CONTRATOS Y SUS ANEXOS. ASIGNÁNDOl,ES UN NUMERO 
DE EXPEDIENTE . 
CONTROLAR Y RESGUARDAR CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES QUE 
INTEGRAN EL ACERVO DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DE 
CONTRATOS. 
PROPORCIONAR INFORMACIÓN A LAS DIVERSAS ÁREAS. DEPENDENCIAS 
Y/O CONTRATISTAS PARA TRAMITE DE PAGO DE ANTICIPOS O 
ESTl~IACIONES. 
ELABORAR Y ACTUALIZAR EL INVENTARIO DE EXPEDIENTES DEL 
DEPARTAMENTO DE C01''TRATOS. 
CONTHOLAR VALES DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES. 
CONTROLAR LOS RECIBOS DE DOCUMENTOS PARA TRAMITE DJ; PAGO DE 
ANTICIPOS Y/O ESTIMACIONES 

PARA 
LA CONFORMACION DI; ESTA GERENCIA EN OCASIONES NO SE CUENTA 
CON EL PERSONAL NECESARIO PARA LA FORMACIÓN COMO MÍNIMO 
REQUl:RllJO SE PODRÍA C'UJlRIR CON EL SIGUIENTE PERSONAL DE 
CARACl'ERÍSTICAS SIMILARES. 
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ORGANIGRAMA Dt:L plPARTAMENIO PI! CONTRATOS 

DEP&RTAMeHTO DE CONTRATOS 

--! HCRITAlllA 

Ol'ICINA DE CONTRATOS 

-------______ ___Jr~ .... :cc;¡¡R¡¡;IT'.TAUR¡¡IAA, 

NA.LISTA PROGRAMADOR FEO. NALISTA PROGRAMADOR EST, 
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.JEFE DE OHrJNA DE CONTRA TO.\'. 

PROFESIONISTA TITULADO CON EXPERIENCIA MiNIMA DE DOS AÑOS EN 
EL MANEJO DE INTERPRETACIÓN DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SU 
REGLAMENTO, TANTO FEDERAL COMO ESTATAL. PARA LA 
CONTRATACIÓN EN EL ÁREA JURiDICO. LEGAL O ADMINISTRATIVO. 

SEC/lhTAR/,J DE JRl'E /JE OHCINA. 

CON CONOCIMIENTO DE MECANÓGRAFA. TAQUiGRAFA Y ARCHIVO. ASf 
COMO EL USO Y MANEJO DE COMPUTADORAS O MAQUINAS DE ESCRJBIR 
PROGRAMABLES, TENIENDO EXPERJENCIA MfNIMA DE DOS AÑOS. 

JEFE DE SECCIÓN. 

PROFESIONISTA. PASANTE O TITULADO CON CONOCIMIENTOS. EN EL 
RAMO DE CONTRATACIÓN DE OBRAS Y/O SERVICIOS PÜBLICOS. TANTO 
EN EL ÁREA ESTATAL COMO EN ÁREA FEDERAL. CON UNA EXPERJENCIA 
MININA DE DOS AÑOS. 

1INAU.WA. 

PASANTE DE CARRERA PROFESIONAL CON CONOCIMIENTOS EN EL ÁREA 
DE CONTRATACIÓN DE OBRAS Y/O SERVICIOS PÚBLICOS, TENIENDO 
EXPERJENCIA MiNIMA DE DOS AÑOS. 

SECRETARJA DE Al'hllf,\Ttl. 

TENER CONOCIMIENTOS DE MECANÓGRAFA . y, ARCHIVO CONTANDO 
CON EXPERIENCIA MiNIMA DE DOS AÑOS. 

tl/!C'/1/1·7,\T.·I. 

PASANTE Y/O TITULADO EN .ARClllYO·NOMINA O QUE TENGA 
CONOCIMIENTOS EN ADMINISTRACIÓN C• DE:.'. DOCUMENTOS PÚBLICOS. 
CONTANDO CON UNA EXPERIENCIA MfNIMO.DE 1 A2 AÑOS EN El. ÁREA. 

·.,: .. "' 
FLUJOGRAMA DE TRAMITE DE CONTRA TOS 
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ELEMENTOS ESENCIALES PARA LA FORMULACION Y 
TRAMITE DE CONTRA TOS DE OBRA 'V SERVICIOS 
PÚBLICOS 
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l. SE ENTENDERÁ POR OBRA PUBLICA. TODO TRABAJO QUE TENGA 
COMO OBJETO CONSTRUIR. CONSERVAR. DEMOLER O MODIFICAR 
BIENES INMUEBLES. DESTINADOS A UN SERVICIO PUBLICO. 

2. SE ENTENDERÁ POR CONTRATO. AL CONVENIO CELEBRADO. 
ENTRE LA DEPENDENCIA Y EL CONTRATISTA. SEGÚN CONSTA 
CON EL CONTRATO FIRMADO POR LAS PARTES INCLUYENDO 
TODOS SU ANEXOS Y DEMÁS DOCUMENTOS INCORPORADOS A EL 
POR REFENCIA. 

3. SE ENTENDERÁ POR MONTO DE CONTRATO. EL MONTO 
PAGADERO AL CONTRATISTA DE CONFORMIDAD CON EL 
CONTRATO A CAMBIO DEL DEBIDO Y PLENO CUMPLIMIENTO DE 
SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES. 

4. SE ENTENDERÁ POR BIENES TODOS LOS EQUIPOS. MAQUINARIAS 
Y OTROS MA TEJUALES QUE EL CONTRATISTA SE HAY A OBLIGADO 
A SUMINISTRAR A LA DEPENDENCIA CONTRATANTE DE 
CONFORMIDAD CON EL CONTRATO. 

5. SE ENTENDERÁ POR SE11.VICIOS A LA INSTALACIÓN. LA PUESTA 
EN FUNCIONAMIENTO, LA PRESTACIÓN DE ASISTENCIA TÉCNICA. 
LA CAPITACIÓN V OTRAS OBLIGACIONES DE LA MISMA ÍNDOLE 
DEL CONTRATISTA QUE CONSTE EN EL CONTRATO. 

6. LA DEPENDENCIA POR PETICIÓN DEL AYUNTAMIENTO PODRÁ 
OPERAR LOS PROGRAMAS DE OBRAS MUNICIPALES A TRAVÉS DE 
UN CONTRATO. PERO EN NINGÚN CASO SE INCLUIRÁN EN SU 
CONTABILIDAD. 

7. LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL APROBARA LAS 
INVERSIONES RELATIVAS A LOS PROGRAMAS FEDERALES. 

K. 1.A SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACIÓN APROBARA A 
TRAVÉS DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE INVERSIÓN PUBLICA. LAS 
INVERSIONES RELATIVAS A LOS PROGRAMAS FEDERALES. 
ESTATALES. ESPECIAi.ES Y MUNICIPALES. 

9. LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACIÓN Y LA SECRETARJA 
DE DESARROLLO SOCIAL. APROBARAN LAS PROPUESTAS DE 
INVERSIONES. SEA CUAL FUERE EL ORIGEN DE SUS PROGRAMAS. 
SIEMPRE QUE DICHA PROPUESTA SEA RESPALDADA POR LOS 
EXPEDIENTES TÉCNICOS UNITARIOS Y QUE ESTOS HA VAN 
FORMULANDO DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS VIGENTES 
QUE MARCA LA GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE EXPEDIENTES 
TECNICOS. 

10. LA ADJUDICACIÓN DE CONTRATOS DE OBRAS Y/O SERVICIOS, SE 
HARÁ DE ACUERDO Al. ORIGEN DE l.OS RECURSOS Y DE 
CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES MODALIDADES. 
DETERMINÁNDOSE ESTAS. DURANTE EL PROCESO DE 
INTEGRACIÓN DE LOS PROGRAMAS A EFECTO QUE LA 
DEPENDENCIA TOME LAS Pl\OVISIONES NECESARIAS PARA SU 
REALIZACIÓN. 

11. NO PODRAN CELEllRAR CONTRATOS O CONVENIOS ADICIONALES. 
LAS PERSONAS. FÍSICAS O MORALES SIGUIENTES. 
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11.1. AQUELLAS CUYA EMPRESA PARTICIPE EL SERVIDOR 
PUBLICO QUE DEBE DECIDIR DIRECTAMENTE. O LOS 
QUE HAYAN DELEGADO TAL FACULTAD. SOBRE LA 
ADJUDICACIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO. O SU 
CÓNYUGE, PARIENTES CONSANGUINEOS O POR AFINIDAD 
HASTA EL CUARTO GRADO O CIVILES SEA COMO 
ACCIONISTAS. GERENTE. APODERADO O COMISARIO. 

11.2. LAS QUE SE ENCUENTREN EN SITUACIÓN DE MORA. POR 
CAUSA IMPUTABLES A ELLOS, RESPECTO AL 
CUMPLIMIENTO DE OTRO Y OTROS CONTRA TOS O 
CONVENIOS Y QUE HUBIEREN AFECTADO A ELLOS LOS 
INTERESES DE LA COMISIÓN. 

11.3. LOS DEMÁS QUE POR CUALQUIER CAUSA SE ENCUENTREN 
IMPEDIDOS PARA ELLO POR DISPOSICIONES DE LA LEY. 

12. LA DEPENDENCIA SE RESERVA EL DERECHO DE ACEPTAR O 
RECHAZAR CUALQUIER VARIACIÓN. DESVIACIÓN U OFERTA 
ALTERNATIVA. 

13. LA DEPENDENCIA OTORGA EL CONTRATO A LA CONTRATISTA 
CUYA PROPUESTA SE HAYA DETERMINADO QUE TIENE LA 
CAPACIDAD FINANCIERA, TÉCNICA Y DE PRODUCCIÓN PARA 
CUMPLIR SATISFACTORIAMENTE LA EJECUCIÓN DE LOS 
TRABAJOS. . 

14. EL CONTRATO SE FORMALIZARA AL MOMENTO DE LA FIRMA DEL 
MISMO. 

IS. LA CONTRATISTA A LA QUE SE LE ADJUDICO EL CONTRATO, 
PROCEDERÁ A FIRMARLO El\! EL LUGAR, FECHA Y HORAS 
SEÑALADOS EN EL ACTA DE FALLO DE CONCURSO, AL 
CONTRATO SE LE INCORPORARAN TODOS LOS ACUERDOS ENTRE 
LAS DOS PARTES. 

16. LOS TIPO DE ADJUDICACIÓN DE OBRA PARA LOS PROGRAMAS 
MUNICIPALES SERÁN DE ACUERDO A LO SIGUIENTE. 
16.1. POR ADMINISTRACIÓN.- CUANDO DIRECTAMENTE EL 

AYUNTAMIENTO LLEVE A CABO LA EJECUCIÓN DE LAS 
OBRAS AUTORIZACIÓN. 

16.2. POR CONTRATO.- CUANDO EL AYUNTAMIENTO BAJO SU 
RESPONSABILIDAD ADJUDICA LA EJECUCIÓN DE LAS 
OBRAS A TERCEROS, SIENDO ESTA ADJUDICACIÓN POR 
CONCURs'o y SALVO CASOS ESPECIALES. SE ASIGNARAN 
CONTRATOS DIRECTAMENTE. 

16.3. POR ENCARGO· CUANDO UN AYUNTAMIENTO DECIDA 
QUE UNA DEPENDENCIA COMO EJECUTORA DEL ESTADO 
REALICE LAS OBRAS APROVECHANDO LA EXPERIENCIA Y 
CAPACIDAD TÉCNICA DE l.A MISMA A SU VEZ LA 
DEPENDENCIA PODRÁ REALIZAR POR ADMINISTRACIÓN O 
POR CONTRATO 

17. LA REALIZACIÓN DE LAS OBRAS MEDIANTE CONTRATO. DEBERÁN 
ADJUDICARSE A LA LEGISLACIÓN ESTATAL APLICABLE A LAS 
OBRAS PUBLICAS 

IK. LOS CONTRATISTAS ESTARÁN EN OBLIGACIÓN DE DEPOSITAR 
UNA FIANZA EN LOS TÉRMINOS QUE MARCA EL REGLAMENTO DE 
LA LEY l)E OURAS PUBLICAS Y CON EL CONTRATO 
RESPECTIVAMENTE. GARANTIZANDO DE ESTA MANERA EL 
CUMPLIMIENTO DE LA REALIZACIÓN DE LOS TRABAJOS llASTA 
SU CULMINACIÓN Y OPERACIÓN. LA CUAL ESTARÁ COl"STITUIDA 



19. 

20. 

21. 

MEDIANTE FIANZA OTORGADA POR UNA INSTITUCIÓN DE 
CREDITO. 
EN EL CASO DE QUE EL CONTRATISTA NO CUMPLA CON LO 
DISPUESTO EN LAS CLÁUSULAS DEL CONTRATO. SE CONSTITUIRÁ 
CAUSA SUFICIENTE PARA LA ANULACIÓN DEL CONTRATO O 
CONVENIO Y LA PERDIDA DE LA GARANTIA. EN CUYO CASO LA 
DEPENDENCIA PODRÁ ADJUDICAR EL CONTRATO O CONVENIO 
CON QUIEN MAS LE CONVENGA A SUS PROPIOS INTERESES. 
SI EN EL TERMINO DF. UN AÑO A PARTIR DE LA FECHA DE 
ENTREGA DE LA OBRA. SE DESCUBRE ALGUNA DEFICIENCIA. EL 
CONTRATISTA ESTARÁ OBLIGADO A REPARARLA POR SU CUENTA 
A SATISFACCIÓN DE LA DEPENDENCIA. INMEDIATAMENTE 
DESPUÉS DE HACERLE LA CORRESPONDIENTE NOTIFICACIÓN. 
EL TRATAMIENTO A SEGUIR PARA EL CONTROL DE LOS PAGOS; 
SEGÚN CADA FUENTE FINANCIARE. SE APEGARA Al.O SIGUIENTE: 
21.1. PROGRAMAS ESTATALES PARA PODER DISPONER DE LOS 

RECURSOS ESTATALES AUTORIZADOS. SERÁ NECESARIO 
QUE LA DIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN RESPONSABLE 
DEL CONTRATO. PRESENTE LA AUTORIZACIÓN DE PAGO 
ACOMPAÑADO DEL DOCUMENTO DE APLICACIÓN 
PRESUPUESTAL. MISMO QUE CONTENDRÁ LOS DATOS 
MÍNIMOS DE IDENTIFICACIÓN INDISPENSABLES PARA 
DAR INICIO AL REGISTRO PERMANENTE DE LOS A V ANCES 
FÍSICOS Y FINANCIEROS DEL PROGRAMA DE INVERSIÓN 
AUTORIZADO, INTEGRANDO A SU VEZ LA 
DOCUMENTACIÓN NECESARIA COMO; ANTICIPOS. 
ESTIMACIONES DE OBRA. ADl)UISICIÓN DE MATERIALES Y 
EQUIPO, NOMINA Y/O LISTAS DE RAYA. PARA PROCEDER 
AL TRAMITE DE AUTORIZACIÓN Y LIBERACIÓN DE 
RECURSOS ANTE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y 
PLANEACIÓN. 

21.2. PROGRAMAS FEDERALES LA DIRECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN. TRAMITARA ANTE 1.A SECRETARIA DE 
DESARROLLO SOCIAL. LA CUENTA POR 1.IQUIDAR 
RESPECTIVA. PARA QUE SE VERIFIQUE Y SH PROCEDA A 
LA AlffORIZACIÓN CORRESPONDIENTE. ADJUDICANDO LA 
DOCUMENTACIÓN COMPR013ATORIA PREVIA 
VERIFICACIÓN CONTRA AVANCES DE CAMPO. LA 
DOCUMENTACIÓN COMPROBATORl1\ DEBERÁ CUMPLIR 
CON LOS REQUISITOS PRESUPUESTALES. FISCALES Y 
CONTABLES QUE LE SEA APLICABLES. LOS 
COMPROBANTES DE OBRA POR CONTRATO SE 
PRESENTARAN CON EL SISTEMA DE ESTIMACIONES. 

21.3. PROGRAMAS ESPECIALES. PARA PODER DISPONER DE LOS 
RECURSOS ESPECIALES AUTORIZADOS SERÁ NECESARIO 
QUE LA COORDINACIÓN Y/O DIRECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN RESPONSABLE DE LLEVARLOS A CABO, 
PRESENTE LA AUTORIZACIÓN DE PAGO Y/O CARATUllA 
(RECIBO DE LIQUIDACIÓN). CLÁUSULAS DE , 
OBSERVACIONES SEGÚN EL CASO. 1\COMPAÑÁNDOLO DE 
LA ESTIMACIÓN Y QUE UNA VEZ SANCIONADA 
PRESUPIJESTAMENTE SE REALICE EL TRAMITE DE PAGO. 

21A. PROGRAMAS MUNICIPAi.ES EL MUNICIPIO. DEBERÁ 
TURNAR A LAS SECllETARIAS DE FIANZAS Y 
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PLANEACIÓN, EL FORMATO DE APLICACIÓN 
PRESUPUESTAL ADJUNTANDO LA DOCUMENTACIÓN 
COMPROBATORIA A MAS TARDAR UNA SEMANA DESPUÉS 
DE HABERLO LIBERADO Y PREVIA VERIFICACIÓN CONTRA 
AVANCES DE CAMPO. LOS 
COMPROBANTES DE OBRA POR CONTRATO, SE 
PRESENTARAN CON EL SISTEMA DE ESTIMACIONES. 

22. LA SUPERVISIÓN Y DESARROLLO DE LAS OBRAS Y/O SF.RVIC'IOS 
ESTARÁN A CARGO DE LA DIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN Y/O 
GERENCIAS DE CONSTRUCCIÓN. SEGÚN EL CASO, VERIPICANDO 
QUE LOS TRABAJOS SE REALICEN CONFORME A LO APROBADO. 

23. EN RELACIÓN AL PUNTO ANTERIOR. CUANDO DICHA 
ESPECIFICACIONES NO SEAN CUBIERTAS, LA DIRECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN PODRÁ SOLICITAR LA INTERVENCIÓN DE LA 
CONTRALORIA INTERNA PARA EFECTUAR UNA AUDITORIA. 

2~. LA FORMA DE PAGO POR CONTRATACIÓN DE OBRA Y/O 
SERVICIOS SE HARÁ MEDIANTE ESTIMACIONES POR TRABAJOS 
EJECUTADOS DENTRO DE UN PLAZO NO MAYOR DE JO DÍAS 
HÁBILES, CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE 
HUBIERAN ACEPTADO Y FIRMADO LAS ESTIMACIONES POR LAS 
PARTES. 

25. LA DIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN OTORGARA EL CONTRATO AL 
CONTRATISTA CUYA OFERTA SE AJUSTE SUBSTANCIALMENTE A 
LO SOLICITADO POR ESTA Y HAYA SIDO EVALUADA COMO LA 
MAS BAJA, ADEMÁS DE QUE SE CALIFIQUE QUE EL CONTRATISTA 
CUMPLA SATISFACTORIAMENTE CON LA EJECUCIÓN DE LOS 
TRABAJOS: ASI TAMBIÉN SE TENDRÁ EN CUENTA LA CAPACIDAD 
TÉCNICA Y FINANCIARA. 

26. EL CONTRATISTA DEBERÁ ENTREGAR LOS BIENES OBJETO DEL 
CONTRATO DENTRO DE LOS PLAZOS CONVENIDOS. 

27. SI EL CONCURSO DE LA EJERCICIO DEL CONTRATO, EL 
CONTRATISTA SERVIRÁ EN UNA SITUACIÓN QUE IMPIDIERA LA 
ENTREGA OPORTUNA DE LOS BIENES OBJETO DEL CONTRATO 
ESTA NOTIFICARA DE INMEDIATO A LA DIRECCIÓN, POR ESCRITO 
LA DEMORA LA DURACIÓN PROBABLE Y SU CAUSAS, LA 
DIRECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN EVALUARA LA SITUACIÓN Y 
PODRÁ A SU DISCRECIÓN PRORROGAR EL PLAZO OTORGADO. EN 
ESTE CASO LA PRORROGA SERÁ RATIFICADA POR LAS PARTES 
MEDIANTE ENMIENDA DEL CONTRATO. 

28. SI EL CONTRATISTA SE DEMORASE INJUSTIFICADAMENTE PODRÁ 
SER SANCIONADO CON LA PERDIDA DE GARANTÍA DE 
CUMPLIMIENTO EL PAGO Dfo LA CLÁUSULA PENAL Y/O LA 
RESCISIÓN DEL CONTHATO POR INCIJMPl.IMIENTO. 

29. LA DEPENDENCIA PODRÁ F.N CUALQUIER MOMENTO RESCINDIR 
Y/O TERMINAR TOTAL O PARCIALMENTE EL CONTRATO POR 
RAZONES DE CONVl:Nlf:NCIA MEDIANTE NOTIFICACIÓN ESCRITA 
AL CONTRATISTA EN LA NOTIFICACIÓN SE DEJAl\A CONSTANCIA 
DE QUE LA TERMINACIÓN SE DEBE A LA CONVENIENCIA DE LA 
DEPENDENCIA Y SE INDICARA AL ALCANCE DE LA TER/\llNACIÓN 
Y-LA !'ECHA A PARTIR DE LA CUAL LA TERMINACIÓN ENTRARA 
EN VIGOR 
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••NOTA*• 

BASE JURÍDICA 

• LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL 
• REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS FEDERAL. 
• LEY DE OBRAS PUBLICAS ESTATAL. 
• REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS ESTATAL. 
• MANUAL DE PROCEDIMIENTO INTERNO DE LA DEPENDENCIA PARA LA 

CONTRATACIÓN. 

RESPONSABILIDADES 

DEPARTAMENTO DE CONTRATOS 

l. ELABORAR CONTRATOS. CONVENIOS ADICIONALES REVALIDACIONES 
Y REFRENDOS. ADJUDICADOS POR CONCURSO PUBLICO O 
SIMPLIFICADO. . 

2. ELABORARA CONTRATOS DE OBRA PUBLICA POR ADJUDICACIÓN 
DIRECTA. A SOLICITUD DE LA GERENCIA DE CONCURSOS Y 
CONTRATOS 

J. RECABAR LOS OFICIOS DE AUTORIZACIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS 
PARA LA CONTRATACIÓN DE OBRA PUBLICA. 

4. CONCILIAR CON EL ÁREA CONTABLE PARA TENER ACTUALIZADO EL 
AVANCE FINANCIERO DE LOS CONTRATADO. 

5. CONCILIAR CON EL ÁREA CONTABLE PARA LA ELABORACIÓN DE 
REFRENDOS REVALIDACIONES Y CONVENIOS ADICIONALES. 

6, SOLICITAR AL CONTRATISTA LA EXPEDICIÓN DE LAS FIANZAS DE 
ANTICIPO Y CUMPLIMIENTO. 

7. TURNAR LAS FIANZAS ORIGINALES QUE GARANTIZAN EL ANTICIPO Y 
CUMPLIMIENTO A AL CAJA GENERAL PARA SU RESGUARDO Y 
CONTROL. 

H. COORDINARSE CON LAS DIFERENTES ÁREAS QUE INTERVIENE EN EL 
mAMITE DE LA CONTRATACIÓN. 

9. TURNAR A LAS DIFERENTES ÁREAS DE LA DIRECCIÓN DE 
CONSTRUCCIÓN ASÍ COMO A LAS DIVERSAS DEPENDENCIA EXTERNAS 
TODOS LOS CONTRATOS DEBIDAMENTE REQUISITADOS PARA SU 
CONTROL Y RESGUARDO. 

!O.CANCELAR LAS FIANZAS QUE GARANTIZAN EL ANTICIPO Y 
CONTRATACIÓN A SOLICITUD DE LA EMPRESA UNA VEZ QUE ESTA 
llA Y A AMORTIZADO DICHO ANTICIPO EN ESTIMACIONES POR OBRA 
EJECUTADA. 

11. INTEGRAR LOS CATÁLOGOS DE PRECIOS UNITAlllOS, PROGRAMAS DE 
OBRAS CONTRATOS DE OBRAS. Fl•\NZAS DE GARANTÍAS, 
REPROGRAMACION DE PLAZOS. CONVENIOS ADICIONALES. 
REFRENDOS Y RE\'Al.lílACIONES Y DEMÁS ANEXOS COMPl!ENDAN EL 
EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN DE OBRA PUl1LICA. 

12.CANCEl.AR LAS FIANZAS QUE GAl!ANTIZAN EL C'UMPl.IMIENTO DE 
CONTRATACIÓN A SOLICITUD DE LA 1'MPRESA TODA VEZ QUE LA 
RECEPCIÓN DE LA OBl!A SE HAYA EFECTUADO UN ANO ANTERIOR A 
LA SOLICITUD 
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ELEMENTOS PARA EL TRAMITES DE FIANZAS 

1. SE ENTENDERÁ POR FIANZA. DEL DEPOSITO QUE DE DA EN GARANTiA 
DEL BUEN CUMPLIMENTO DE COMPROMISO CONTRAÍDO. 

Z. SE ENTENDERÁ POR CONTRATO, AL CONVENIO O ACUERDO 
CELEBRADO ENTRE LA DEPENDENCIA Y EL CONTRATISTA. SEGÚN 
CONSTA EN EL DOCUMENTO FIRMADO POR LAS PARTES. INCl.UYENDO 
TODOS SU ANEXOS INCORPORADOS POR REFERENCIAS. 

3. SE ENTENDERÁ POR PRECIO DE CONTRATO. EL PRECIO PAGADERO AL 
CONTRATISTA DE CONFORMIDAD CON EL CONTRATO A CAMBIO DEL 
DEBIDO Y PLENO CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES. 

4. SE ENTENDERÁ POR BIENES TODOS LOS EQUIPOS. MAQUINARIAS Y 
OTROS MATERIALES QUE EL CONTRATISTA SE HAYA OBLIGADO A 
SUMINISTRAR A LA DEPENDENCIA CONTRATANTE DE CONFORMIDAD 
CON EL CONTRA TO. 

5. SE ENTENDERÁ POR SERVICIOS A LA INSTALACIÓN. LA PUESTA EN 
FUNCIONAMIENTO. LA PRESTACIÓN DE ASISTENCIA TÉCNICA. LA 
CAPITACIÓN Y OTRAS OBLIGACIONES DE LA MISMA ÍNDOLE DEL 
CONTRATISTA QUE CONSTE EN EL CONTRATO. 

6. EL CONTRATO. CONVENIO ADICIONAL O REVALIDACIÓN SE 
FORMALIZARA AL MOMENTO DE LA FIRMA DEL MISMO 

7. LOS CONTRATISTAS Y/O PROVEEDORES ESTARÁN OBLIGADOS DE 
PRESENTAR Y DEPOSITAR LAS FIANZAS EN LOS TÉRMINOS QUE 
MARCA EN REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y 
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES. ENAJENACIONES Y 
ARRENDAMIENTOS, GARANTIZADOS DE ESTA MANERA EL 
CUMPLIMIENTO DE LO PACTADO ENTRE LAS PARTES. HASTA SU 
CULMINACIÓN Y OPERACIÓN. LA CUAL ESTARÁ CONSTITUIDA 
MEDIANTE FIANZA OTORGADA POR UNA INSTITUCIÓN DE CRÉDITO. 

8. EN EL CASO DE QUE LA CONTRATISTA NO CUMPLA CON LO 
DISPUESTO EN LAS CLÁUSULAS DEL CONTRATO. CONVENIO 
ADICIONAL. REVALIDACIÓN. SE CONSTITUIRÁ CAUSA SUFICIENTE 
PARA LA ANULACIÓN DEL MISMO Y LA PERDIDA DE LA GARANTÍA. EN 
CUYO CASO LA DEPENDENCIA PODRÁ ADJUDICAR EL CONTRATO O 
CONVENIO CON QUIEN MAS LE CONVENGA A SUS PROPIOS INTERESES. 

11. SI EN EL TERMINO DE UN AÑO A PARTIR DE LA l'ECHA DE ENTREGA Y 
RECEPCIÓN DE LA OBRA BIENES Y/O SERVICIOS SE DESCUBRE 
ALGUNA DEFICIENCIA EL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR ESTARÁ 
OBLIGADO A REPARARLDESCUBRIESE CUENTA A SATISFACCIÓN DE 
LA DEPENDENCIA. INMEDIATAMENTE DESPUÉS DE HACERLE LA 
CORRESPONDIENTE NOTIFICACIÓN. 

lll.SI EL CONTRATISTA Y/O PROVEEDOR SE DEMORASE 
INJUSTIFICADAMENTE PODRÁ SER SANCIONADO CON LA PERDIDA 
DE LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO EL PAGO DE LA CLÁUSULA 

• PENAL Y/O LA RESCISIÓN DEL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO. 

RESPONSABILIOADES 

l. SOLICITAR Al. CONTRATISTA LAS l'IANZAS POR CONCEPTO DE 
ANTICIPO Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. CONVENIO ADICIONAL 
\"10 REVALIDACIÓN. IJE ACUERDO A LO PACTADO POR AMBAS PARTES. 

2. RECIBIR IWVISAR Y ENVIAR LAS PÓLIZAS DE FIANZAS EN ORIGINAL A 
LA CAJA GENERAL DE GOBIERNO. 
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3. PROCEDERÁ A CANCELAR LAS FIANZAS DE ANTICIPO Y CUMPLIMENTO 
LA SOLICITIJO DE AL EMPRESA CONTRATISTA ANTE AL AFIANZADA Y 
POR CONDUCTO DE l.A CAJA GENERAL DE GOBIERNO. 

4. ENTREGAR UN ARCHIVO DE COPIA DE FIANZA, TANTO DE ANTICIPO 
COMO DE CUMPLIMIENTO PARA SU CONSULTA. 
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CAPITULO 111 
BASE PARA LA ELABORACION DE CONCURSO 
DE OBRA PUBLICA. 



111. BASES PARA LA ELABORACIÓN DE 
CONCURSO DE OBRA PUBLICA. 

EN ESTE CAPITULO TRATARE DE UNA PROPUESTA DE BASES PARA LA 
ELABORACIÓN DE UN CONCURSO PUBLICO. DE ACUERDO A LA LEY DE 
OBRAS ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS FEDERALES. PUBLICADA EN 
EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACIÓN EL DiA JO DE DICIEMBRE DE 1993. 

• REFERENCIAS 

1. NUMERO Y NOMBRE DEL CONCURSO. 
2. TIPO DE CONVOCATORIA. 
J. FECHA Y LUGAR DE LA VISITA DE LA OBRA. 
4. FECHA Y LUGAR DESDE SE ACLARARAN DUDAS, ACERCA DEL 

CONCURSO. 
S. DEPENDENCIA RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS Y 

REPRESENTANTES. 
6. FECHA. HORA Y SITIO DEL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES 
7. GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPOSICIÓN. 
8. PLAZO DE EJECUCIÓN (DiAS CALENDARIO) 
9. FECHA DE INICIACIÓN DE LOS TRABAJOS. 
1 O. FECHA DE TERMINACIÓN DE LOS TRABAJOS. 
11. RECURSOS PARA EJECUTAR LA OBRA 
12.PORCENTAJE AUTORIZADO PARA EL PRIMER EJERCICIO. 

UNA DE LAS PRINCIPALES RECOMENDACIONES DE CUALQUIER 
DEPENDENCIA ES QUE DEBE EL POSTOR TENER EN SU PODER UNA COPIA 
DE LA PROPUESTA, YA QUE SI SE LE ADJUDICA F.L CONCURSO, LA 
CONCURSANTE NO ESTA OBLIGADA A PROPORCIONAR COPIA. 

BASES PARA LA ELABORACIÓN DE UN CONCURSO 

BASES A LAS QUE SF. SUJETARA EL NUMERO DE CONCURSO QUE LE 
DARÁN DF. ACUERDO A LA DEPENDENCIA. DESCRIPCIÓN DE LOS 
TRABAJOS 

l. PARA LA ACLARACIÓN DE CUALQUIER DUDA CON RESPECro Al. 
CONCURSO DURANTE El. PI.AZO DISPONIBLE PAllA LA PREPARACIÓN 
DE LA PROPOSICIÓN LOS POSTORES PODRÁN CONSUJ.TAR POR 
ESCRITO A LA PERSONA QUE ASIGNE LA DEPENDENCIA. CON COPIA AL 
DIRECTOR TÉCNICO EN CASO DE QUE ESTE NO SEA EL ASIGNADO 
DENTRO DE LOS OCHO DiAS ANTERIORES A 1.A FECHA SEÑALADA 
PARA LA PRESENTACIÓN Y APERTURAS DE !.AS PROPUESTAS, LAS 
DUDAS LE SERÁN ACLARADAS TAMOIÉN POR ESCJ!ITO A MAS TARDAll 
A. CINCO Di AS ANTES DE LA CELl:llllACIÓN DE LA APERTURA CON 
COPIA PARA LOS DEMAS POSTORES ESTO ES l'AllA f.llJE TOIJOS LOS 
POSTORES ESTJ~N EN LAS ~llS~IAS l'<lSllJll.IDADES 

2. TODOS LOS DOCIJ.\IENTOS DEI. PLIEGO DE ltE<llJISITOS Y l.A 
l'ROl'OSICJÓN DEBERA ESTAR DUllPAMENTE FIR~IAllOS POR EJ. 
POSTOR EN TODAS Sii llOJAS Y ORDENADOS EN FOR~IA PROGl!ESIVA. 
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TAL COMO ESTA INDICADO EN EL DOCUMENTO DOS DE 
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN. 

• TODOS LOS PARTICIPANTES EN EL ACTO DE APERTURA DE 
PROPOSICIONES DEBERÁ FIRMAR LA SIGUIENTE 
DOCUMENTACIÓN: PROGRAMA DE OBRA, CATALOGO DE 
CONCEPTOS Y CANTIDADES DE OBRA. AS! COMO EL RESUMEN 
DE LA PROPUESTA DE CADA UNA DE LAS EMPRESAS 
PARTICIPANTES. 

J. AL FORMULAR LOS PROPOSICIONES LOS POSTORES ACEPTARAN LO 
SIGUIENTE. 

• QUE HAN ANALIZADO Y TOMADO EN CONSIDERACIÓN TODAS 
LAS CONDICIONES QUE PUEDEN INFLUIR EN LA ELABORACIÓN 
DE LOS PRECIOS UNITARIOS. TALES COMO LA UBICACIÓN V 
CONDICIONES DE ACCESO A LA OBRA OBSERVADAS EN LA 
VISITA OFICIAL EN LA MISMA ÉPOCA DEI. AÑO EN LA CUAL SE 
REALIZAN LOS TRABAJOS DE ACUERDO CON EL PROGRAMA 
ELABORADO. CONDICIONES DEL MERCADO DE LOS INSUMOS. 
MANO DE OBRA DE LA ZONA. MATERIALES V MAQUINARIA A 
LA FECHA DE LA APERTURA DE LAS PROPOSICIONES: TODO LO 
ANTERIOR. INDEPENDIE/l.'TEMENTE DE LO QUE DICHOS 
PRECIOS INCLUYAN POR RAZÓN DE COSTO DIHECTO. DEL 
INDIRECTO, DEL FINANCIAMIENTO. DI; LA UTILIDAD Y DE LOS 
CARGOS ADICIONAi.ES ESTABLECIDOS: Y QUE PARA EL PAGO 
DE LOS DIVERSOS CONCEPTOS SE llARÁ AL !'RECIO QUE SE FIJE 
EN CONCURSO PARA LA UNIDAD DE OBRA TERMINADA A 
SATISFACCIÓN DE LA DEl'ENDENCI,\ CONTRATANTE. 

• QUE LAS DIFERENCIAS QIJE PUDIERAN RESULTAR EN LAS 
CANTIDADES DE OllRA ANOTADOS POR LA DEPENDENCIA 
CONTRATANTE EN EL CATALOGO DE CONCEPTOS DURANTE LA 
EJECUCIÓN DE LA OllRA Y A SE,\ AUMENTOS O REDUCCIONES. 
NO JUSTIFICARAN RECLAMACIÓ:-; ALGUNA DEL CONTRATISTA 
EN RELACIÓN CON LOS PRECIOS UNITARIOS l!ESPECTIVOS. 

• QUE SE PROPONDRAN !'RECIOS UNITARIOS ÚNICAMENTE PARA 
LOS CONCEPTOS CONTENJl)AS EN EL CATALOGO DE OBRA Y 
QUE NO DEBERAN l'ROl'ONEHSE ALTERNATIVAS QUE 
MODIFIQUEN LO ESTAllLECIDO EN ESTE PLIEGO DE 
REQUISITOS. SE Pl!ESEN'IARAN AN..ÍLISIS DE PRECIOS 
UNITAIHOS DE TODOS LO' CONCEl'TOS DE OllRA DEL 
CATALOGO DE CONCEPTOS Y CANTIDADES DE OBRA. 

• QUE LA EJECUCIÓN DI' LA OORA SE AJUST,\RA A LAS 
INVERSIONES l'R0l.i(A~IAIH5 POR LA DEPENDENCIA 
CONTRATANTE. 

• QUE EN NINGLrN CASO SE CONSIDERA QUE LAS 
MODIFICACIONES DEI. PHOGRAMA IJE MONTOS MENSUALES DE 
OllRA, FOl(MUl..·\NDO POR EL POSTO!( MO"l IVADOS POR CAUSA 
NENA A LA DEPENDENCIA. Y IJERl\'AD,\S DE LA INCORRECTA 
E INEFICIENTES OPERACION DE SIJS EQUIPOS E 
INSTALACIONES. l~ll'l.IC.~RA CAMIJIO Al.Gl!NO IJE 1.0S PRECIOS 
UNITARIOS COTIZADOS POR El. ,\llS~IO. i'AHA LOS CONCEPTOS 
CONTENIJ)OS EN EL l".'\T,\l.Of;() CORRESPONDIENTE 
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4. DEBERÁN ANOTARSE CON NUMERO Y LETRA A MAQUINA O A TINTA 
EL PRECIO UNITARIO DE CADA UNO DE LOS CONCEPTOS QUE 
CONTIENE EL CATALOGO. EN CASO DE NO COINCIDIR ESTOS SE 
CONSIDERARA COMO CORRECTO EL ANOTADO CON LETRA. EN LA 
ULTIMA COLUMNA SE ANOTARA AL PIE DE LA MISMA EL MONTO 
TOTAL DE LA PROPOSICIÓN DEL CATALOGO CORRESPONDIENTE. 

5. DEBERÁN SEÑALARES EN LA PROPOSICIÓN EL NOMBRE DEL TÉCNICO 
TITULADO QUE SERÁ REPRESENTANTE DEL POSTOR EN LA OBRA 
OBJETO DE ESTE CONCURSO, EL CUAL DEBERÁ ESTAR REGISTRADO EN 
LA DIRECCIÓN GENERAL DE PROFESIONES DE LA SECRETARIA DE 
EDUCACIÓN PUBLICA Y ADEMÁS, DEBERÁ TENER SUFICIENTE 
EXPERIENCIA EN OBRAS DE LA MISMA ÍNDOLE QUE LA QUE SE 
LLEVARA A CABO; TENDRÁ OBLIGACIÓN DE CONOCER AMPLIAMENTE 
LAS NORMAS DE CONSTRUCCIÓN. EL PROYECTO Y LAS 
ESPECIFICACIONES EN SU CASO. 

6. EL CONTRATISTA DEBERÁ PRESENTAR COMO GARANTiA DE SERIEDAD 
DE LA PROPUESTA CHEQUE CRUZADO, EXPEDIDO POR EL MISMO, CON 
CARGO A CUALQUIER INSTITUCIÓN DE CRÉDITO O FIANZA OTORGADA 
POR INSTITUCIÓN DE FIANZAS DEBIDAMENTE AUTORIZADA, A FAVOR 
DE LA DEPENDENCIA QUE HA Y A PROMOVIDO EL CONCURSO, POR LA 
CANTIDAD DE 5% DEL IMPORTE DE LA PROPOSICIÓN DE ACUERDO AL 
ARTICULO 24 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS. 

7. CADA MES LA SUPERVISIÓN VERIFICARA EL AVANCE DE LA 
CONSTRUCCIÓN EN LAS ACTIVIDADES CONSIDERADAS COMO 
CRITICAS EN EL PROGRAMA DE OBRA EN CASO DE QUE HUBIERE 
ATRASO EN RELACIÓN CON EL PROGRAMA DE OBRAS. SE APLICARA 
UNA RETENCIÓN EQUIVALENTE AL 5% DEL MONTO DE LA OBRA QUE 
FALTA POR EJECUTAR SEGÚN PROGRAMA A LA FECHA. ESTA 
CANTIDAD SE REINTEGllARA AL CONTRATISTA EN CASO DE QUE EL 
SIGUIENTE MES SE IJA Y A RECUPERADO DE LOS TIEMPOS. 

• SI EL CONTRATISTA NO CONCLUYE LA OBRA EL LA FECHA 
SEÑALADA EN EL PHOGRAMA O DENTRO DE LA PRORIWGA 
QUE LE HAYA SIDO CONCEDIDA. DEBERÁ CUBRIR A LA 
DEPENDENCIA. MENSUALMENTE Y HASTA QUE EN EL 
MOMENTO DE . J.AS OBRAS QUEDEN CONCLUIDAS, UNA 
CANTIDAD AL 5% (CINCO POR CIENTO> POR MES. DE IMPORTE 
DE LOS TRABAJOS QUE NO SE IJA YAN REALIZADO liN LA FECMA 
DE TERMINACIÓN SENALADA EN El. J>IWGRAMA. 

8. SERÁN RECIJAZADAS POR J.A DEPENDENCIA CONVOCANTJl EN EL 
ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA. LAS PROPOSICIONES. EN LOS 
CASOS SIGUIENTES: 

' • CUANDO EL SOBRE NO ESTE CERRADO EN FORMA INVIOLAB!.ll. 
• CUANDO EL REPRESENTANTE DEL POSTOR NO PRESENTE 

DOCUMENTO 1 QUE ACREDITE SU PERSONALlnAD O CUANDO 
DICIJA CARTA NO ESTE FIRMADA POR LA Pl':RSONA 
AlrfORIZADA. 

• CIJANIJO El. REPRESENTE DEL POSTOR, NO SE IDENTIFIQUE A 
SATISFACCION DE LA DEPENDENCIA. 
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• CUANDO EL POSTOR NO PRESENTE CUALQUIERA DE LOS 
DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LOS TÉRMINOS QUE 
ESPECIFICA ESTE PLIEGO DE REQUISITOS. 

9, LA DEPENDENCIA CONVOCANTI!, SE RESERVA EL DERECHO DE 
RECHAZAR POSTERIORMENTE AL AC"fO DE APERTURA Y DURANTE EL 
ESTUDIO DE LAS MISMAS, AQUELLAS PROPOSICIONES, QUE NO 
CUMPLAN CON LO SIGUIENTE: 

• QUE TENGA PRECIOS UNITARIOS NO REMUNERATIVOS PARA 
UNO O VARIOS DE LOS CONCEPTOS DE TRABAJO. 

• QUE EN LOS ANÁLISIS DETALLADOS DE PRECIOS UNITARIOS SE 
INCLUYAN DESTAJOS POR CONCEPTO DE MANO DE OBRA, 
MATERIALES Y EQUIPO. 

• CUANDO A LA EMPRESA LE FALTE COTIZAR UN PRECIO 
UNITARIO CON NUMERO Y LETRA EN EL CATALOGO DE 
CONCEPTOS. 

• CUANDO PRESENTE TACHADURAS CON CORRECTOR LIQUIDO O 
ETIQUETAS. 

• CUANDO PRESENTE SUS DOCUMENTOS A LÁPIZ. 
• QUE NO CONTENGAN LOS DATOS BÁSICOS DE COSTOS DE 

MATERIALES PUESTOS EN EL SITIO DE !.OS TRABAJOS, DE LA 
MANO DE OBRA Y DEL USO DE MAQUINARIA Y EQUIPO DE 
CONSTRUCCIÓN. 

• LOS QUE NO PRESENTEN LOS DATOS BÁSICOS CONSIDllRADOS 
EN LA DETERMINACIÓN DE COSTOS INDIRECfOS Y COSTO 
FINANCIERO. 

• QUE PROPONGAN ALTERNATIVAS QUE MODIFIQUllN LAS 
CONDICIONES ESTABLECIDAS POR LA DEPENDENCIA. EN ESTE 
PLIEGO Y CONFORME A LAS CUALES SE DESARROLLARA EL 
CONCURSO Y LA OBRA. ' 

• CUANDO NO CONTENGAN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS 
COMPLETOS O QUE HAYAN OMITIDO ALGÚN REQUISITO. 

• QUE EL POSTOR SE ENCUENTRE SUJETO A SUSPENSIÓN DE 
PAGOS O DECl.ARADO EN ESTADO DE QUIEBRA. CON 
POSTERIO!UDAD A LA APERTURA DE CONCURSO. 

• QUE NO SATISFAGA LOS REQUISITOS DE FORMA O DE FONDO. 
DBTERMINADOS EN ESTE PLIEGO Y SUS Al'l3NDICES. 

IO. LAS CIRCULARES QUE EN SU c,\SO EXPIDA LA DEPEN!JENCIA. 
RELATIVAS AL PRESENTE CONCURSO, ASÍ CO!vlO LA CONSTANCIA DE 
VISl'fA AL LUGAR DE LA OBRA. DEBERÁN REGRESAHSE DE!JJDAMF.NTE 
FIRMADOS POR EL POSTOR EN TODOS SUS HOJAS DENTRO DEL SOBRE 
DE PROPOSICIÓN, \' LAS DISPOSICIONES QUE CONTENGAN, SE 
CONSIDERAN VALIDAS DURANTE LA VIGENCIA DE CONTRATO 
l<ESPECTJVO Y EN SU CASO !JE LOS CONVENIOS AlllCIONALES. ASi 
MIS~10 CUANDO EN LAS CIRCULARES SE ENTREGUE EJ. CATALOGO DE 
CONCEPTOS \' CANTIDADES DE OllRA COMPLEMENTARIOS. IJEBERÁN 
ANADIRSI! ·AL FINAL. CATALOGO Y CANTllJADES DE OBRA 
ORIGINAi.ES. 

11. LAS PROPOSICIONES PRESEN fADAS POI< LOS POSTOR!:S. A Si COMO Sll 
ANEXOS, SERÁN CONSERVADOS, POI< LA DEPENDENCIA. CON 
EXCEPCIÓN DE LA DOClJ~IENTACIÓN CON LA QUE ACREfJITE SU 
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NACIONALIDAD, SI SE TRATA DE PERSONA FJSICA, DEL ORIGINAL DEL 
TESTIMONIO NOTARIAL O COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA 
CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD CONCURSANTE SI SE TRATA DE 
PERSONA MORAL. Y DE LOS PODERES NOTARIALES EN SU CASO. LOS 
CUALES SE DEVOLVERÁN DE INMEDIATO. 

12.AL TERMINAR EL ACTO DE LA APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, SE 
ENTREGARA A LOS POSTORES UN RECIBO DE GARANTIA QUE HAYA 
OTORGADO, PARA RESPONDER DEL SOSTENIMIENTO DE LA 
PROPOSICIÓN, ASi COMO LA COPIA DEL ACTA PRIMERA RELATIVA AL 
CONCURSO. 

13.EL CONTRATISTA DEBERÁ FIRMAR EL CONTRATO DENTRO DE UN 
PLAZO QUE NO SERÁ MAYOR DE JO DiAS NATURALES CONTADOS A 
PARTIR DE SU ADJUDICACIÓN EN LAS OFICINAS DE LA DEPENDENCIA 
CONTRATANTE. SI EL INTERESADO NO FIRMARE EL CONTRATO 
PERDERÁ EN FAVOR DE LA CONVOCAN LA GARANTiA QUE HUBIERE 
OTORGADO Y LA DEPENDENCIA PODRÁ SIN NECESIDAD DE UN NUEVO 
PROCEDIMIENTO, ADJUDICAR EL CONTRATO AL PARTICIPANTE 
SIGUIENTE EN LOS TÉRMINOS DEL ARTICULO 62 PÁRRAFO 11 DE LA LEY 
DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. 

14. PARA LA DETERMINACIÓN DEL AJUSTE DE LOS COSTOS DE LOS 
TRABAJOS AUN NO EJECUTADOS CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 
68 DE LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. SE SEGUIRÍA EL 
SIGUIENTE PROCEDIMIENTO. EL. AJUSTE RESPECTIVO PODRÁ 
DETERMINARSE MEDIANTE LA ACTUALIZACIÓN DE LOS COSTOS DE 
LOS INSUMOS QUE INTERVIENEN EN CADA UNO DE LOS PRECIOS 
UNITARIOS, CON BASE A LOS RELATIVOS PROPORCIONADOS POR LA 
SECRETARIA DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO 
• LA APLICACIÓN DE PROCEDIMIENTO A QUE SE REFIERE El. 

ARTICULO ANTERIOR SE SUJETARA A LOS SIGUIENTES: 
• LOS AJUSTES SE CALCULARAN A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE 

HAYA PRODUCIDO EL INCREMENTO O DECREMENTO EN EL COSTOS DE 
LOS INSUMOS, RESPECTO DE LA OBRA FALTANTE DE EJECUTAR 
CONFORME AL PROGRMIA DE EJECUCIÓN EN EL CONTRATO O EN 
CASO DE EXISTIR ATRASO NO IMPUTABLE AL CONTRATISTA, CON 
RESPEC"ro AL Pl\OGR:'\MA QUE SE ENCUENTRE EN VIGOR 

• LOS INCREMENTO Y DECREMENTOS DE 1.0S COSTOS DE LOS INSUMOS. 
SERÁN CALCULADOS CON BASES EN LOS iNDICES RELATIVOS QUE 
DETERMINE LA SECRETARIA DE llACIENDA \' CRÉDITO PUBLICO 
CUANDO LOS RELATIVOS QUE REQUIERA EL CONTRATISTA O EL 
CONTRATANTE NO SE ENCUENTHE DENTJ!O DE 1.0S PUBLICADOS POR 
LA SECRET,\RIA, LA DEPENDENCIA PROCEDERÁ A CALCULARLOS 
CONFORME A LOS PRECIOS QUE INVESTIGUE. 

•' LOS PRECIOS ORIGINALES DEI. CONTRATO PERMANECERÁN FIJOS 
HASTA LA TERMINACION DE l.OS TRABAJOS CONTRATADOS. EL 
AJUSTE SE APLICARA A LOS COSTOS DIRECTOS. CONSERVANDO 
CONSTANTES LOS PORCENTAJES DE INDIRECIOS Y UTILIDAD 
ORIGINALES DURANTE EL EJERCICIO DEL CONTRATO. 
• PARA LOS EFECTOS DEI. ARTICULO 68 DE LA LEY DE 

ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. El. IMPORTE DEL O LOS 
AJUSTES RESULTANTES DF.UERÁN AFECTARSE EN UN PORCENTAJE 
IGUAL Al. DE LOS ANTICIPOS CONCEDIDOS. 



15. EL PAGO DE LOS TRABAJOS EJECUTADOS POR EL CONTRATISTA PARA 
LA REALIZACIÓN DE LAS OBRAS SE HARÁ TOMANDO EN CUENTA EN 
CATALOGO DE CONCEPTOS DE OBRA, PRECIOS UNITARIOS Y ANÁLISIS 
DE LOS MISMOS, DE LA PROPUESTA GANADORA. CUANDO POR CAUSAS 
ESPECIALES DE LA OBRA SE PRESENTEN CONCEPTOS DE TRABAJO QUE 
NO ESTÉN CONTENIDOS EN LA RELACIÓN DE "CONCEPTOS Y 
CANTIDADES DE OBRA. PARA LA EXPRESIÓN DE PRECIOS Y MONTO DE 
LA PROPOSICIÓN" SE PROCEDERÁ DE LA MANERA SIGUIENTE: 

• TODA VEZ QUE LA APARICIÓN DE UN CONCEPTO DE OBRA 
FUERA DE CATALOGO SE DETECTA EN LA OBRA AL HACER LAS 
ESTIMACIONES, TANTO LA GERENCIA DE SUPERVISIÓN Df. LA 
DEPENDENCIA. COMO LA SUPERINTENDENCIA DE 
CONSTRUCCIÓN DE LA CONTRATISTA DEBERÁN ANOTAR EN LA 
BITÁCORA DE OBRA LA APARICIÓN DE TALF.S CONCEPTOS Y LA 
FECHA DE ESTIMACIÓN EN LA QUE FUERON DETECTADOS, 
RECABANDO LA FIRMA DEL CONTRATISTA. EL CUAL SE 
PRESENTARA PARA SU APROBACIÓN, ANÁLISIS DE PRECIO 
UNITARIO A LA DEPENDENCIA. 

16.LOS DOCUMENTOS RELATIVOS A LAS GARANTÍAS PRESENTADAS POR 
LOS POSTORES, SERÁN DEV\JEL TOS POR LA DEPENDENCIA. EN EL 
ACTO DE CONOCER EL FALLO. EXCEPTO AQUELLAS QUE 
CORRESPONDAN AL POSTOR A QUIEN HA Y A ADJUDICADO EL 
CONTRATO, LO QUE RETENDRÁ LA DEPENDENCIA, HASTA EL 
MOMENTO EN QUE DICHO POSTOR. FIRME EL CONTRATO RESPECTIVO 
Y CONSTITUYA LA GARANTÍA CORRESPONDIENTE AL MISMO, SI EN LA 
FECHA DEL FALLO LOS POSTORES NO GANADORES, NO RECOGEN LOS 
CHEQUES DE GARANTÍA LA DEPENDENCIA SE RESPONSABILIZARSE 
ÚNICAMENTE LOS SIGUIENTES QUINCE DÍAS CALENDARIO POSTERIOR 
AL FALLO 

17.EL CONCURSANTE A QUIEN SE ADJUDIQUE EL CONTRATO DEBERÁ 
ENTREGAR: 

• EL PROGRAMA DE EJECUCIÓN DE TRABAJOS. DETALl.ADO POR 
CONCEPTOS. CONSIGNARA POR PERIODOS 1.AS CANTIDADES 
POR EJECUTAR, E IMPORTES CORRESPONDIENTES; UNA VEZ 
CONSIDERADOS, SEGÚN EL CASO, EL PROGRAMA DE 
SUMINISTROS QUE LA DEPENDENCIA IIA Y A ENTREGADO AL 
CONTRATISTA REFERENTE A MATERIALES. MAQUINARIA, 
EQUIPOS, APARATOS. INSTRUMENTOS Y ACCESORIOS DE 
INSTALACIÓN PERMANENTE. EL PROGRAMA ANTERIOR 
SEÑALADO SE ENTREGARA A LA FIRMA DEL CONTRATO O 
DENTRO DE LOS VEINTE DÍAS HÁBii.ES SIGUIENTES AL DE LA 
FECJlA DEL FALLO DE ADJUDICACIÓN. 

18. PARA LA REAl.JZACJÓN DE LA OBRA SE OTORGARAN UN ANTICIPO DE 
JO% DEI. l~IPORTE DE LA ASIGNACIÓN PRESUPUESTAL APROBADA 
PARA EL PRIMER EJERCICIO DEI. CONTRATO. PARA QUE EL 
CONTRATISTA REALICE EN EL SITIO DE LOS TRAJ3AJOS LA 
CONSTRUCCIÓN DE SUS OFICINAS. ALMACENES. BODEGAS. E 
INSTALACIONES Y EN SU CASO. PARA LOS GASTOS DE TRAJ3AJO PARA 
LA COMPRA Y PRODUCCIÓN DE MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN, LA 
ADQUISICIÓN DE EQUIPOS QUE SE 1:-ISTALEN PERMANENTEMENTE Y 
DE~IAS JNSU~IOS. SE OTORGAR ADICIONALMENTE, VEINTE POR 
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CIENTO DE LA ASIGNACIÓN APROBADA AL CONTltATO llN EL 
EJERCICIO DE QUE SE TRATE. PARA l.A AMORTIZACIÓN IJE 1.05 
ANTICIPOS EN LOS CASOS DE RESCISIÓN DE CONTRATO Al. SALDO POR 
AMORTIZAR SE REINTEGRARA A LA DEPENDENCIA, EN UN PLAZO NO 
MAYOR DE VEINTE DiAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA 
FECHA EN QUE LE SEA COMUNICADA LA RESCISIÓN Al. CONTRATISTA. 
EN EL CASO QUE EL CONTRATISTA NO REINTEGRE EL SALDO POR LA 
AMORTIZACIÓN DEBERÁ PAGAR GASTOS FINANCIEROS CONFORME A 
UNA TASA DE INTERES QUE SERÁ IGUAL A LA ESTABl.ECIDA POR LA 
LEY DE INGRESOS DE LA FEDERACIÓN. EL LOS CASOS DE PIWRROGA 
PARA EL PAGO DE CRÉDITO FISCAL, LOS GASTOS FINANCIEROS SE 
CALCULARAN SOBRE EL SALDO NO AMORTIZADO Y SE COMPUTARAN 
POR DiAS CALENDARIO DESDE QUE SE VENCIÓ EL PLAZO llASTA LA 
FECHA QUE SE ENTREGUE LA CANTIDAD ADECUADA. 

19. LA GARANTiA POR CONCEPTO DE ANTICIPO DE LA EMPRESA A LAS 
QUE SE ADJUDIQUE LA OBRA. SERÁ POR LA TOTALIDAD DEL MONTO 
CONCEDIDO Y SE CONSTITUIRÁ MEDIANTE FIANZA OTORGADA POR 
INSTITUCIÓN DEBIDAMENTE AUTORIZADA A FAVOR DE LA TESORERÍA 
O DEPENDENCIA DE COBROS QUE SE TRATARE. QUE SERÁ 
PRESENTADA PREVIAMENTE A LA ENTREGA DEL ANTICIPO, DENTRO 
DE LOS QUINCE DÍAS NATURAi.ES CONTADOS A PARTIR DEL ACTA DE 
FALLO DE ADJUDICACIÓN DE CONCURSO. ASÍ MISMO LA GARANTÍA 
POR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. SE CONSTITUIRÁ MEDIANTE 
FIANZA POR EL. DIEZ POR CIENTO DEL IMPORTE DE LA OBRA 
CONTRATADA A FAVOR DE LA DEPENDENCIA. DEBERÁ SER 
PRESENTADA DENTRO DE LOS 15 DÍAS NATURALES SIGUIENTES A 
PARTIR DE LA FECHA EN QUE EL CONTRATISTA llUBIERE llECIBIDO 
COPIA DEL FALLO DE ADJUDICACIÓN DEI. CONCURSO. 

20,CONCLUIDA LA OBRA, NO OBSTANTE SU RECEPCIÓN l'OAAIAL. 
QUEDARA OBl.IOADA A RESPONDER DE LOS Dl!FECTOS QUE RESULTEN 
EN LA MISMA, DE LOS VICIOS OCULTOS. Y DE CUALQUIER OTRA 
RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIERE INCURRIDO, EN LOS TliRMINOS 
SElilALADOS EN EL CONTHATO RESPECTIVO Y EN MATERIA COMÚN Y 
PARA TODA LA REPÚBLICA EN MATEHIA FEDERAL PARA GARANTIZAR 
DURANTE IJN PLAZO DE DOCE MESES EL CUMPLl!l.llf;NTO DE t.AS 
OBLIGACIONES A QU!i SE REFIERE Et. PÁRRAFO ANTERIOR. 
PREVIAMENTE,, L.A RECEPCIÓN DE 1.os TRAB/\JOS. l.OS CONTRATISTA 
A SU ELECCIÓN PODRÁN CONSTITUIR FIANZA POI! EL EQUIVALENTE 
AL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL Ell'RCIDO DE LA OBRA; 
PRESENTAR UNA CARTA DE C'REDITO IRREVOCAllLli POR EL 
EQUIVAl.ENTE AL CINCO POI! CIENTO DEL ~!ONTO TOTAL DE LA OBRA 
EJERCIDA O BIEN. APORTAR RECURSOS LÍQUIDOS POR UNA CANTIDAD 
l!QUIVAl.ENTE AL CINCO l'OR CIENTO DEL ~llSMO MONTO EN 
FIDEICOMISO ESPECIALMENTE CONSTITUIDOS PAi!/\ El.LO 

21. LA PROPOSICIÓN SE PIUJSENTARA EN IDIO~IA ESPAlilOI •. 

22. NINGUNA DE LAS CO.'IDICIONES CONTENIDAS EN EST,\S llASES. ASÍ 
CO~!O LAS DEMAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS 
CONTRATISTAS PODRÁN SER NEGOCIABLES Cl!ITERIOS UTIJ.11.ADOS 
PARA LA EVALUACIÓN DE PROPOSICIONES 
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23.QUE CUENTE CON LA CAPACIDAD FINANCIERA PARA LLEVAR A CABO 
LOS TRABAJOS REQUERIDOS TOMADOS COMO B~SE SU CAPITAl;­
CONTABLE Y LAS OBRAS QUE TENGA EN VIGOR.ASIMISMO DEBERA 
DEMOSTRAR TENER CAPACIDAD TÉCNICA Y EXPERIENCIA EN OBRA 
SIMILAR A LA CONCURSADA Y QUE NO TENGA ATRASO EN OBRAS, 
QUE LE HAYAN SIDO ADJUDICADAS QUE PRESENTE UNA PROPOSICIÓN 
SOLVENTE, EN BASE A LO ESTIPULADO EN l.A LEY DE ADQUISICIONES 
Y OBRAS PUBLICAS Y SU REGLAMENTO. EN LA EVALUACIÓN DE LAS 
PROPOSICIONES EN NINGÚN CASO SE UTILIZARA MECANISMOS DE 
PUNTOS Y PORCENTAJES. 

H.EI. CONTRATISTA AL QUE SE LE ASIGNE EL CONCURSO. DEBERÁ 
PRESENTAR LA FIRMA DEL CONTRATO; EL PORCENTAJE DE 
PARTICIPACIÓN DE LOS PRINCIPALES MATERIALES QUE INTERVIENEN 
EN LA REALIZACIÓN DE LA OBRA, CON RELACIÓN AL IMPORTE DEL 
PRESUPUESTO. 

PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN 

AL ACTO DE PRESENTACIÓN Y APERTURA DE PROPOSICIONES 
PODRÁN PARTICIPAR LOS LICITANTES QUE HAYAN CUBIERTO EL COSTO 
DE LA LICITACIÓN. 

EN EL ACTO DE APERTURA. LOS LICITANTES PRESENTARAN SUS 
PROPOSICIONES EN DOS SOBRES CERRADOS EN FORMA INVIOLABLE. UNO 
DE LOS SOBRES CONTENDRÁ LA PROPUESTA TÉCNICA EXCl.USIVAMENTE 
Y EJ. OTRO CORRESPONDERÁ A LA PROPUESTA ECONÓMICA. 

INICIALMENTE Y EN LA PRIMERA ETAPA SE PROCEDERÁ A LA 
APERTURA DE LA PROPUESTA TÉCNICA EXCLUSIVAMENTE Y SE 
DESECHARAN LAS QUE HUBIERAN OMITIDO ALGUNO DE LOS REQUISITOS 
EXIGIDOS, LOS QUE SERÁN DEVUELTOS POR LA DEPENDENCIA 
CONVOCANTE. TRANSCURRIDOS 15 DÍAS NATURALES CONTADOS A 
PARTIR DE QUE SE DE A CONOCER EL FALLO. TANTO LOS l.ICITANTES 
COMO LOS FUNCIONARIOS PRESENTES RUllfUCARAN TODAS LAS 
PROPUESTAS TÉCNICAS PRESllNTADAS Y ACEPTADAS. ASI CO~IO LOS 
CORRESPONDIENTES SOBRES CERRADOS QUE CONTENGAS LAS 
PROPUESTAS ECONOMICAS. ESTA DOCUMENTACIÓN QUEDARA EN 
CUSTODIA DE LA DEPENDENCI,\ CONVOCANTE QUE ANALIZARA 
DETALLADAMENTE LAS PROPUESTAS TÉCNICA~ PRESENTADAS. 
RECHAZANDO AQUELLAS QUE A SU JUICIO NO CUMPLEN CON LOS 
REQUISITOS ESTABLEC'IDOS 

EN LA SEGUNDA ETAPA SE PROCEDER,\ A LA Al'EllTIJRA DE 1.AS 
PllOPUESTAS ECONÓMICAS CORRESPONDIENTES A LAS PROPUESTAS 
Tl\CNICAS ACEPTADAS. EN EL CONTRATO SE ADJUDICARA A LA 
PROPOSICIÓN MAS BAJA. DE ENTRE LAS QUE REÚNAS LAS CONDICIONES 
LEGAi.ES. TECNICAS Y ECONÓMICAS REQUERIDAS Y GARANTICE 
SATISFACTORIAMENTE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OIJLIGACIONHS 
RESPECTIVAS. 
LA RELACIÓN DE DOCUMENTOS QUE DEBEN INCLUIHSE EN 1.A 
PROPUESTA. TÉCNICA CONFOilME AL ORDEN SIGUIENTE Y EMPLEANDO 
SEPARADORES. ES COMO SIGUE: 

1.- CONTf:NlllO llt: LA PKOl'UF.STA T¡.:C:NICA 

llOC!JMElffO No.I 
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CARTA PODER O PODER NOTARIAL PROPORCIONADO POR EL POSTOR QUE 
ACREDITE DEBIDAMENTE: 
A.· LA PERSONALIDAD DE SU REPRESENTANTE EN LA COTIZACIÓN 
ORIGINAL Y COPIA. 

NOMBRE DE LA DEPENDENCIA 
NOMBRE DE QUIEN OTORGA EL PODER. BAJO PROTESTA DE DECIR LA 
VERDAD EN MI CARACTER QUE OSTENTA QUIEN OTORGA EL PODER DE 
LA EMPRESA DENOMINADA RAZÓN SOCIAL SEGÚN CONSTA EN EL 
TESTIMONIO NOTARIAL DE FECHA OTORGARA ANTE NOTARIO PUBLICO 
NUMERO DE Y QUE SE ENCUENTRA REGISTRADO BAJO EL NUMERO DEL 
REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO POR ESTE CONDUCTO AUTORIZO A 
NOMBRE DE QUIEN RECIBE EL PODER PARA: 
QUE A NOMBRE DE MI REPRESENTADA. SE ENCARGUE DE LAS 
SIGUIENTES GESTIONES: ENTREGAR Y RECIBIR DOCUMENTOS, 
COMPARECER A LOS ACTOS DE APERTURA DE OFERTAS Y FALLO Y 
HACER LAS ACLARACIONES QUE SE DERIVEN DE DICHOS ACTOS. CON 
RELACIÓN A LA LICITACIÓN PUBLICA NUMERO DE LICITACIÓN 
CONVOCADA POR NOMBRE DE LA DEPENDENCIA. 

LUGAR Y FECHA DE EXPEDICIÓN 

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE QUIEN OTORGA EL PODER 

NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA DE QUIEN RECIBE EL PODER 

DOCUMENTO No. 2 
SE LLEVARA UN OFICIO COMPROMISO EL CUAL SERÁ DIRIGIDO AL 
REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA TAL OFICIO SE COMPROMETERÁ 
EL CONCURSANTE A FIRMAR CADA UNA DE LAS HOJAS. 

DOCUMENTO No. J 
PARA LA ELABORACIÓN DE LA OBRA EN CONCURSO SE DEBERÁ 
CONOCER EL SITIO DE LA OBRA EL CUAL SERÁ REPRESENTADO 
MEDIANTE UN OFICIO QUE LA DEPENDENCIA OTORGARA EL DfA QUE SE 
EFECTUE LA VISITA AL SITIO DE l.A OBRA; ASI MISMO SE HARÁ UN 
OFICIO EN EL CUAL SE COMPROMETE QUE EL CONTRATISTA CONOCE EL 
SITIO DE LA OBRA EN HOJA MEMBRETEADA POR EL MISMO. 

DOCUMENTO No. 4 
LOS DATOS QUE EN ESTE DOCUMENTO DEBERÁ LLEVAR SON AQUELLOS 
COMO MATERIALES, MANO DE OBRA, HERRAMIENTA Y EQUIPO LOS 
CUALES SERÁN COSTOS PUESTOS EN EL SITIO DE LA OBRA SIN QUE LA 
EMPRESA CONSIDERE COSTO POR ALMACENAJE SI EN TAL CASO LO 
HICIERA LA PROPUESTA SERÁ DESECHADA. 

DOCUMENTO No. S 
RELACIÓN DE CALCULO DE. MANO DE OBRA EL CUAL SERÁ ELABORADO 
EN BASE AL CALCULO DEL FACTOR DEL SALARIO REAL TANTO PARA 
SALARIOS MÍNIMOS COMO PARA LOS SALARIOS MAYORES AL MÍNIMO 
SIN QUE LA CONCURSANTE TOME EN CUENTA EL 5% DE INFONAVIT Y EL 
2% DEL SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO (S.A.R.). 
EL CUAL SERÁ DllSGLOSADO SEGÚN COMO 1.E CONVENGA Al. 
CONCURSANTI' TOMANDO EN CUENTA UN AÑO DE J65.25 DE DÍAS, LOS 



DIAS OPCIONALES SERÁN A CRITERIO DEL CONCURSANTE YA SEAN DIAS 
POR COSTUMBRE, DÍAS POR MAL TIEMPO. DIAS POR ENFERMEDAD. DIAS 
FESTIVOS DE LA REGIÓN, ETC.; TAMBIÉN SE TOMARAN EN CUENTA LOS 
NUEVOS FACTORES DEL !.M.S.S. PARA SALARJOS IGUALES AL MINIMO Y 
MAYORES A ESTE. 

DOCUMENTO No. 6 
ESTE DOCUMENTO CONSTARA DE UN PROGRAMA DE EJECUCIÓN DE 
TRABAJO CALENDARIZAOOS PARA LA OBRA; TAMBIÉN CONSTARA DE UN 
PROGRAMA DE ADQUISICIÓN DE MATERIALES, EQUIPO E INSTALACIÓN 
PERMANENTE EL CUAL TAMBIÉN LLEVARA CANTIDADES Y CALENDARIO 
PARA LA EJECUCIÓN DE ESTOS MISMOS ASÍ MISMO LLEVARA UN 
PROGRAMA DE PERSONAL TÉCNICO ADMINISTRATIVO Y DE SERVICIOS 
CALENDARIZADOS DE IGUAL MANERA TENDRÁ UNA RELACIÓN ESCRITA 
DEL EQUIPO QUE POSEE EL CONCURSANTE. 

DOCUl\IENTO No. 7 
EL CONCURSANTE DEBERÁ CONTAR CON CONTRATOS QUE TENGAN 
REALIZANDO CON ADMINISTRACIÓN PUBLICA; CON PARTICULARES. Y/O 
ALGÚN OTRO IMPORTE CONTRATO CON CUALQUIER OTRO ORGANISMO: 
SEÑALANDO EL IMPORTE POR EJERCER POR ANUALIDADES, NUMERO DE 
CONTRATOS Y/O EXPEDIENTE EN DADO CASO QUE SEA CONTRATO CON 
UN PARTICULAR. 

DOCUMENTO No. H 
EL CONCURSANTE ASf MISMO COMO ÉN EL DOCUMENTO ANTERIOR 
DEBERÁ CONTAR CON UN CURRICULUM QUE ACREDITE LA EXPERIENCIA 
Y CAPACIDAD TÉCNICA QUE TENGA PARA LA El.ADORACIÓN DE ODRAS 
SIMILARES A LA RELATIVA CON l.A CONCURSADA, CONTANDO TAMBIÉN 
CON PROFESIONALP.S TÉCNICOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA MISMA. 

DOCUMENTO No. 9 
ENSEGUIDA SE ENCUENTRA TRANSCRITO UN MODELO DE CONTRATO' 
QUE DEBERÁ CONOCER EL CONCURSANTE. PARA LA ELADORACIÓN DE 
l.A OBRA QUE SE CONCURSARA; EL CUAL SE DEBERÁ ANEXAR PARA SU 
CONOCIMIENTO CONSIDERANDO LAS CORRECCIONES PARA CADA UNA 
DE LAS DEPENDENCIAS QUE LO EXPIDEN: 
MODELO DE CONTRATO 
DEPENDENCIA: 
No. DE CONTRATO: 
IMPORTE= + IO%DE IVA= TOTAL= 

EL PRESENTE CONTRATO SE EXPIDE PARA LA llEALIZACIÓN LAS OBRAS 
QUE A CONTINUACIÓN SE DESCRJBEN: LOS 
CONTRATIST,\S DEBERÁN INICIAR LOS DIEZ DIAS PRIMEROS A PARTIR DE 
ESTA FECHA Y TERMINAR LOS LABORES DÍAS DESPUÉS DE 1.A ESTA 
FECllA DEL AÑO EN CURSO O DEI. AÑO QUE SE HABLARE. 
EXPIDIENDO COPIAS A LAS PERSONAS MAS REPRESENTATIVAS. 

C.C.1'. SECRETARIA GENERAL DE OBRAS. 
C.C.P. DIREC'CIÓN GENERAL DE AUDITORIA GUBERNAJ\1ENTAI. DE 1.A 
SECRETARIA DE LA CONTRALORÍA DE LA FEDERACIÓN. 
C.C.P. DIRECCIÓN DE 1'01.ÍTIC'A PRl¡SUPUESTAI.. 
C.C.P. Dll!ECC'IÓN GENERAL DE OBRAS. 
C.C'.P. DIJ{ECCIÓN DE CONSTRUCCIÓN 
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C.C.P. ARCHIVO/MIN\IT ARIO. 

·DEPENDENCIA. 
-CONTRATISTA. 
CONTRATO DE OBRA PUBLICA A PRECIO UNITARIO Y TIEMPO 
DETERMINADO 

QUE CELEBRARAN POR UNA PARTE EL EJECUTIVO DE LA DEPENDENCIA 
CONTRATANTE; QUIEN SE LE DENOMINARA EN SU CARÁCTER COMO 
DIRECTOR GENERAL DE OBRAS PUBLICAS Y POR LA OTRA: .. . 
REPRESENTADO POR ~· .:EL 
C: ________________ _ 

EN SU CARÁCTER 
DE: _________________ _ 

A QUIEN SE LE DENOMINARA "CONTRATISTA" DE A CUERDO CON LAS 
SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLÁUSULAS. . 

DECLARACIONES 

PRIMERA.· "LA DEPENDENCIA" DECLARA: 

A) QUE SE CUBRIRÁ LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE 
CONTRATO LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CRÉDITO PUBLICO, 
AIITORIZO LA INVERSIÓN CORRESPONDIENTE EN SU OFICIO No · DE 
FECHA: DE DE 199_. --

B) QUE TIENE SU DOMICILIO EN __________ '---

----------·· MISMOS QUE SEÑALA PARA LOS FINES Y 
EFECTOS LEGALES DE ESTE CONTRA TO. . . . 

C) QUE LA ADJUDICACIÓN DE PRESENTE CONTRA TO SE REALIZO POR: 

D) OTRAS DECLARACIONES. 

SEGUNDA.· "EL CONTRATISTA" DECLARA: 

A) QUE ACREDITA LA EXISTENCIA DE SU SOCIEDAD CON LA ESCRITURA 
CONSTITUTIVA No. ___ DE FECHA: ___ DE ___ DE 199_ 
OTORGADA ANTE EL NOTARIO PUBLICO No. __ INSCRITA EN EL 
REGISTRO PUBLICO REPRESENTADA POR EL C. ___ _ 
_______ QUE ACREDITA SU PERSONALIDAD COMO: __ _ 

DE LA SOCIEDAD CON TESTIMONIO DE LA 
=E"'sc"'RJ=ru=RA..,-:P'""u"'B~Ll:-:C"'A:-N,..,,-.Í>.- DE FECHA: DE -

' DE 199_ OTORGADA ANTE LA FE DEL NOTARJO PUBLICO No._ 

B) QUE TIENE LA CAPACIDAD JURfDICA PARA CONTRATAR Y REÚNE LAS 
CONDICIONES TÉCNICAS Y ECONÓMICAS PARA OBl.IGARSE A LA 
EJECUCIÓN DE LA OBRA OBJETO DE ESTE CONTRATO. 

C) QUE TIENE ESTABLECIDO SU DOMICILIO EN: 
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MISMO QUE SEÑALA PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE 
ESTE CONTRA TO. 

D) QUE CONOCE EL CONTENIDO Y LOS.REQUISITOS QUE ESTABLECEN: LA 
LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. SU REGLAMENTO Y LAS 
REGLAS GENERAi.ES PARA LA CONTRATACIÓN Y EIECUCIÓN DE LAS 
OBRAS l'UBl.ICAS Y, DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS 
MISMAS, PARA LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA 
ADMINISTRACIÓN PUBLICA FEDERAL Y, EL CONTENIDO DE LOS 
SIGUIENTES ANEXOS: PROYECTOS DE INGENIERÍA Y ARQUITECTURA, 
NORMAS DE CALIDAD DE LOS MATERIALES, EQUIPOS DE INSTALACIÓN 
PERMANENTE, ESPECIFICACIONES DE CONSTRUCCIÓN, CATALOGO DE 
PRECIOS UNITARIOS, PROCEDIMIENTO PARA EL AJUSTE DE COSTOS Y 
PROGRAMA DE OBRA POR CONCEPTO; QUE DEBIDAMENTE FIRMADOS POR 
LAS PARTES QUE INTEGRAN EL PRESENTE CONTRATO; ASI COMO LAS 
DEMÁS NORMAS QUE REGULAN LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS. 

E) QUE MANIFIESTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE 
TRATÁNDOSE DE PERSONA FÍSICA, QUE NO DESEMPEÑARA EMPLEO, 
CARGO O COMISIÓN, EN EL SERVICIO PUBLICO, QUE NO SE ENCUENTRA 
INHABILITADO PARA DESEMPEÑAR LAS FUNCIONES ANTERIORES; O BIEN, 
TRATÁNDOSE DE SOCIEDADES, QUE NO FORME PARTE DE ELLA NINGUNA 
PERSONA QUE TENGA ALGUNA O ALGUNAS DE DICHAS 
CARACTERÍSTICAS. 

F) QUE CONOCE LAS CLÁUSULAS EN EL SENTIDO QUE EN CASO DE 
RESULTAR FALSA LA MANIFESTACIÓN A QUE SE REFIERE EL PUNTO 
ANTERIOR O QUE LA VIGENCIA DE ESTE CONTRATO SE INCURRIRÁ EN 
TALES HIPÓTESIS, EL CONTRATO SERÁ NULO, DE CONFORMIDAD CON LO 
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 41 DE LA LEY DE! ADQUISICIONES Y 
OBRAS PUBLICAS, EN RELACIÓN CON LOS DEMÁS ARTÍCULOS 
RELACIONADOS CON MATERIA COMÚN Y PARA TODA LA REPÚBLICA EN 
MATERIA FEDERAL. 

ClA USU!.AS 

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO. 
"LA DEPENDENCIA" ENCOMIENDA AL "CONTRATISTA" LA REALIZACIÓN 
DE UNA OBRA CONSISTENTE EN: 

Y ESTE SE OBLIGA A REALIZARLA HASTA SU TOTAL TERMINACIÓN. 
ACATANDO PARA ELLO LO ESTABLECIDO POR LAS DIVERSOS 
ORDENAMIENTOS, NORMAS Y ANEXOS SEÑALADOS EN EL INCISO "D" DE 
LA SEGUNDA DECLARACIÓN DE ESTE CONTRATO. 
ASÍ COMO LAS NORMAS DE CONSTRUC~IÓN VIGENTE EN EL LUGAR 
DONDE DEBERÁN REALIZARSE LOS TRABAJOS, MISMAS QUE TIENEN POR 
REPRODUCIDAS COMO PARTE INTEGRANTE DE ESTAS CLÁUSULAS. 

SEGUNDA.- MONTO DEL CONTRATO. 
EL MONTO TOTAL DEL PRESENTE CONTRA TO ES DE : 

IMPORTE =NS 
ID% l. V.A.= NS 
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TOTAL =NS 

TERCERA.· PLAZO DE EJECUCIÓN. 
"EL CONTRATISTA" SE OBLIGA A INICIAR LA OBRA OBJETO DE ESTE 
CONTRATO EN DIA DE DE 199 Y TERMINARLA A MAS 
TARDAR EL DIA_ DE ___ DE 199_ DE-CONFORMIDAD CON EL 
PROGRAMA DE TRABAJO Y MONTOS QUE PRESENTA EN SU PROPUESTA. 

CUARTA.· DISPONIBILIDAD DEL INMUEBLE Y DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS. 
"LA DEPENDENCIA" SE OBLIGA A PONER A DISPOSICION DEL 
"CONTRATISTA" EL O LOS INMUEBLES EN QUE DEBERÁN LLEVARSE A 
CABO LOS TRABAJOS MATERIAL DE ESTE CONTRATO AS! COMO LOS 
DICTÁMENES, PERMISOS, LICENCIAS Y DEMÁS AUTORIZACIONES QUE SE 
REQUIEREN PARA SU REALIZACIÓN. 

QUINTA.· ANTICIPOS 
PARA EL INICIO DE LOS TRABAJOS OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO. 
"LA DEPENDENCIA" OTORGARA UN ANTICIPG POR EL DE LA ASIGNACIÓN 
APROBADA DE UN 10% DE MANO DE OBRA Y 20% DE ADQUISICIÓN DE 
MATERIALES Y MAQUINARIA. EL OTORGAMIENTO Y AMORTIZACIÓN DE 
LOS ANTICIPOS SE SUJETARA A LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS AL 
RESPECTO POR LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS; SU 
REGLAMENTO Y DEMÁS NORMAS COMPLEMENTARIAS. 

SEXTA.· FORMAS DE PAGO. 
LAS PARTES CONVIENEN QUE LOS TRABAJOS OBJETO DEL PRESENTE 
CONTRATO. SE PAGUEN MEDIANTE LA FORMULACION DE ESTIMACIONES 
QUE ABARQUEN UN MES. LAS QUE SERÁN PRESENTADAS POR EL 
"CONTRATISTA" A LA RESIDENCIA DE SUPERVISIÓN, DENTRO DE LOS 4 
DÍAS HÁBILES SIGUIENTES A LA FECllA DEL CORTE PARA LA 
ELABORACIÓN DE LAS MISMAS, LAS QUE SERÁN EL DiA JU DE CADA MES; 
CUANDO LAS ESTIMACIONES NO SEAN PRESENTADAS EN EL TERMINO 
ANTES SE(ilALADO SE INCORPORARAN EN LA SIGUIENTE ESTIMACIÓN 
PARA QUE 1.A DEPENDENCIA TRAMITE SU PAGO. 
••NOTA•• LAS FECHAS MARCADAS ANTERIORMENTE PUEDEN VARIAR 
CON LA DEPENDENCIA CONTRATANTE. 

SEPTIMA.· GARANTIAS 
EL "CONTRATISTA" SE OBLIGARA A ENTREGAR EN LOS TERMINOS DE LA 
LEY DE ADQUISICIONES Y OIJRAS PUBLICAS, SU REGLAMENTO Y LAS 
REGLAS GENERALES PARA LA CONTRATACION Y EJECUCIÓN DE LAS 
OBRAS PUBLICAS. LAS SIGUIENTES GARANTÍAS. 
AJ FIANZA POR EL ANTICIPO RECIBIDO. EN LOS TERMINOS DE LA 
CLAUSULA QUINTA DE ESTE CONTRATO. 
B) FIA~ZA POR EL 1!1% DEL MONTO TOTAL DE LA OBRA A FIN DE 
GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ESTA FIANZA TENDRA 
VIGENCIA HASTA LA ltECEPCION DE LOS TltABAJOS Y UNA VEZ QUE 
HAYA SIDO SUSTITUIDA POR LA l'IANZA QUE SE MENCIONA EN EL 
APARTADO "C" DE ESTE CONTl!ATO 
C) UNA VEZ CONCLUIDA LA OllltA. NO OBSTANTH SU ltECEPCION 
FORMAL. EL CONTRATISTA QUEDARA OBLIGADO A RESPONIJER DE LOS 
DEFECTOS QU!ó RESULTEN EN LA MISMA. DE LOS VICIOS ocrn;ros. y DE 
CUALQUIElt OTRA RESPONSMllJ.IDAD EN QUE llUJ.!IERE INCllltltJDO. EN 
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!.OS TÉRMINOS SEÑALADOS EN ESTE CONTRATO Y PARA TODA LA 
REPÚBLICA EN MATERIAL FEDERAL. 
PARA GARANTIZAR DURANTE UN PLAZO DE DOCE MESES EL 
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A LA QUE SE REFIERE EL 
PÁRRAFO ANTERIOR. PREVIAMENTE A LA RECEPCIÓN DE LOS TRABAJOS, 
EL CONTRATISTA. A SU ELECCIÓN PODRÁ CONSTITUIR FIANZA POR EL 
EQUIVALENTE A UN DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL EJERCIDO DE 
LA OBRA: PRESENTAR UNA CARTA DE CRÉDITO IRREVOCABLE POR EL 
EQUIVALENTE AL CINCO POR CIENTO DEL MONTO TOTAL EJERCIDO DE 
LA OBRA. O BIEN. APORTAR RECURSOS LfQUIDOS POR UNA CANTIDAD 
EQUIVALENTE AL CINCO POR CIENTO DEL MISMO MONTO EN 
FIDEICOMISO ESPECIALMENTE CONSTITIJIDOS PARA ELLO. 

OCTAVA.· AJUSTE DE COSTOS. 
LAS PARTES ACUERDAN LA REVISIÓN Y AJUSTES DE LOS COSTOS QUE 
INTEGRAN LOS PRECIOS UNITARIOS PACTADOS EN ESTE CONTRATO, 
CUANDO OCURRAN CIRCUNSTANCIAS IMPREVISTAS DE ORDEN 
ECONÓMICO QUE DETERMINEN UN AUMENTO O REDUCCIÓN DE LOS 
TRABAJOS AUN NO EJECUTADOS AL MOMENTO OCURRIRÁ DICHA 
CONTINGENCIA. "EL CONTRATISTA". PODRÁ SOLICITAR POR ESCRITO A 
LA DEPENDENCIA LA BONIFICACIÓN SOBRE EL PAGO DE LOS TRABAJOS, 
PROPORCIONANDO LOS ELEMENTOS JUSTIFICATIVOS. 
CON ESTA BASE EN LA SOLICITUD QUE PRESENTA "EL CONTRATISTA", 
"LA DEPENDENCIA", LLEVARA A CABO LOS ESTUDIOS NECESARIOS PARA 
DETERMINAR LA PROCEDENCIA DE LA PETICIÓN, EN LA INTELIGENCIA 
QUE DICHA SOLICITUO SOLO SERÁ CONSIDERADA CUANDO LOS 
CONCEPTOS DE OBRA QUE SEAN l'lJNDAMENTALES SE ESTÉN 
REAi.IZANDO CONFORME AL PROGRAMA DE TRABAJO VIGENTE EN LA 
FECHA, DE LA SOLICITUD. ES DECIR. QUE NO EXISTE F.N El.LA DEMORA 
IMPUTABLE AL "CONTRATISTA". EL AJUSTE SE APLICARA SOBRE EL 
IMPORTE DE LOS TRABAJOS AUN NO EJECUTADOS, SIN MODIFICAR LOS 
PRECIOS UNITARIOS ORIGINALES DE CONTRATO. 
LA REVISIÓN DEL AJUSTE DE COSTOS SE REALIZARA EN BASE A LO 
ESTABLECIDO EN LOS ARTfCULOS 57 Y 57 DE LA LEY Dll ADQUISICIONES 
Y OBRAS PUBLICAS. ASi COMO EN EL ARTICULO SO FRACCIÓN 11 DEL 
REGLAMENTO DE LA 1.EY VIGENTE. 

NOVENA.· AMPLIACIÓN DE PLAZO. 
CUANDO POR CUALQUIER CAUSA NO IMPUTABLE A "!OL CONTRATISTA", 
LE FUERA IMPOSllll.E A ESTE LLEVAR A CABO LOS TRABAJOS DENTRO 
DEL PLAZO ESTIPULADO EN LA CLÁUSULA TERCERA DE ESTE CONTRATO, 
SOLICITARA OPORTUNAMENTE Y POR ESCRITO LA PRORROGA QUE 
CONSIDERE NECESARIA EXPRESANDO LOS MONTOS, EN QUE APOYA SU 
SOLICITUD. "LA DEPENDENCIA". RESOLVERÁ SOURE LA JUSTIFICACIÓN Y 
PROCEDENCIA DE LA PRORROGA EN SU CASO. 
SI LOS TRABAJOS NO PUDIERAN EJECUTARSE DENTRO DEL PLAZO 
SEÑALADO POR CAUSAS IMPUTABLES A "EL CONTRATISTA". ESTE PODRÁ 
SOLICITAR TAMDIÉN PRORROGA. PERO SERÁ OPTATIVO PARA "LA 
DEPENDENCIA" CONCEDERLA O NEGARLA. EN EL CASO DE CONCEDERLA. 
"LA DEPENDENCIA" DECIDIRA SI PRECEDE IMPONER AL "CONTRATISTA" 
LAS SANCIONES A QlJE HA Y A LUGAR DE ACUERDO CON LA CLÁUSULA 
DÉCIMO CUARTA 
EN CASO DE NEGARLA. PODRÁ EXIGIR "El. CONTRATISTA" El. 
CUMPLIMIENTO Dl!l. CONTRA TO. ORDloNANDOLE. QUE ADOPTE LAS 



54 

MEDIDAS NECESARIAS. A FÍN DE QUE LOS TRABAJOS SE CONCLUYAN 
OPORTUNAMENTE. O BIEN PODRÁ RESCINDIR EL CONTRATO DE 
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA CLÁUSULA DÉCIMO SEXTA. 

DÉCIMA.· RECEPCIÓN DF. LOS TRABAJOS. 
LA RECEPCIÓN TOTAL O PARCIAL DE LOS TRABAJOS SE REALIZARA UNA 
VEZ QUE "EL CONTRATISTA" AVISE POR ESCRITO LA TERMINACIÓN DE 
LOS MISMOS "LA DEPENDENCIA" VERIFICARA LA TERMINACIÓN 
RESPECTIVA DE LOS TRABAJOS EN UN PLAZO NO MAYOR DE JU DÍAS A 
PARTIR DE QUE RECIBA EL DOCUMENTO y SE COMUNICARA POR ESCRITO 
A "EL CONTRATISTA", INDICÁNDOLE TAMBIÉN QUE DEBE GARANTIZAR 
LOS TRABAJOS CON LA FIANZA. RESPECTIVA: Y PROCEDERÁ A LA 
RECEPCIÓN DE LA OBRA EN UN PLAZO NO MAYOR A JO DÍAS CONTADOS 
A PARTIR DE LA VERIFICACIÓN DE LA TERMINACIÓN DE LA OBRA. 

DÉCIMO PRIMERA.- REPRESENTANTE DEL CONTRATISTA 
"EL CONTRATISTA" SE OBLIGA A ESTABLECER ANTICIPADAMENTE A LA 
INDICACIÓN DE LOS TRABAJOS. EN EL SITIO DE LA REALIZACIÓN DE LOS 
MISMOS, A UN REPRESENTANTE PERMANENTE, QUE OBRARA COMO 
SUPERINTENDENTE DE CONTRATACIÓN, EL CUAL DEBERÁ TENER PODER 
AMPLIO Y SUFICIENTE PARA TOMAR DECISIONES EN TODO LO RELATIVO 
AL CUMPLIMIENTO DEL CONTRA TO. 

DÉCIMO SEGUNDA.- RELACIONES LABORALES. 
"EL CONTRATISTA" COMO EMPRESARIO Y PATRÓN DEL PERSONAL QUE 
OCUPE CON MOTIVO DE LOS TRABAJOS EN MATERIA DE ESTE CONTRA TO, 
SERÁ EL ÚNICO RESPONSABLE DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DE 
LAS DISPOSICIONES LEGALES Y DEMÁS ORDENAMIENTOS EN MATERIA 
DE TRABAJO Y DE SEGURIDAD SOCIAL: " EL CONTRATISTA" CONVIENE 
POR LA MISMO. EN RESPONDER DE TODAS LAS RECLAMACIONES QUE SUS 
TRABAIADORES PRESENTEN EN SU CONTRA O EN CONTRA DE " LA 
DEPENDENCIA" EN RELACIÓN CON LOS TRABAJOS DEL CONTRATO. 

DÉCIMO TERCERA.- RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA. 
"EL CONTRATISTA" SE OBLIGA A QUE LOS MATERIALES. MAQUINARIA Y 
EQUIPO QUE SE UTILICEN EN LOS TRABAJOS OBJETOS DE LA OBRA, 
MOTIVO DEL CONTRATO CUMPLAN CON LAS NORMAS GENERALES DE 
CONSTRUCCIÓN Y LO 'ESPECIFICADO EN LOS PLANOS, PARA QUE SE 
EJECUTEN TODAS Y CADA UNA DE LAS PARTES DE LA OBRA A 
SATISFACCIÓN DE "LA DEPENDENCIA". 
IGUALMENTE SE OBLIGA "EL CONTRATISTA" A NO CEDER TERCERAS 
PERSONAS FÍSICAS O MORALES SUS DERECHOS DE COBRO. COBRE LOS 
BIENES O TRABAJOS REALIZADOS QUE AMPARA ESTE CONTRATO, SIN 
PREVIA APROBACIÓN EXPRESA Y POR ESCRITO DE "LA DEPENDENCIA" EN 
LOS TERMINOS DE LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. 

DECIMOCUARTA.· PENAS CONVENCIONALES. 
SI "EL CONTRATISTA" NO CONCLUYE LA OBRA EN LA FECHA SEfilALADA 
EN EL PROGRAMA O DENTRO DE LA PRORROGA QUE LE HA Y A SIDO 
CONCEDIDA. DEBERÁ CUBRIR POR MES HASTA SU TERMINACIÓN A "LA 
DEPENDENCIA". UNA CANTIDAD IGUAL AL 5% CINCO POR CIENTO DEL 
IMPORTE DE LOS TRABAJOS QUE NO SE HA Y AN REALIZADO EN LA FECHA 
DE TERMINACIÓN SEfilAl.ADA EN EL PROGRAMA. 
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INDEPENDIEN'JCMENTE DEL PAGO SE~ALADO "LA DEPENDENCIA" PODRÁ 
EXIGIR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO O RESCINDIRLO. 
PARA DETERMINAR LA AMPLIACIÓN DE ESTE PAGO. NO SE TOMARA EN 
CUENTA LAS DEMORAS MOTIVADAS POR CASO FORTUITO O FUERZA 
MAYOR, YA QUE EN TAL EVENTO. "LA DEPENDENCIA" HARÁ AL 
PROGRAMA LAS MODIFICACIONES QUE A SU JUICIO PROCEDAN. 

DÉCIMO QUINTA.· SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO. 
"LA DEPENDENCIA" PODRÁ SUSPENDER TEMPORALMENTE, EN TODO O EN 
PARTE CONTRATADA EN CUALQUIER MOMENTO POR CAUSAS 
JUSTIFICADAS O POR RAZONES DE INTERÉS GENERAL, SIN QUE ELLO 
IMPLIQUE SU TERMINACIÓJI; DEFINITIVA. 
EL PRESENTE CONTRATO PODRÁ CONTINUAR PRODUCIENDO TODOS SUS 
EFECTOS LEGALES UNA VEZ QUE HA Y AN DESAPARECIDO LAS CAUSAS 
QUE MOTIVARON A DICHA SUSPENSIÓN. 

DÉCIMO SEXTA.· RESCISIÓN ADMINISTRATIVA DE CONTRATO. 
"LA DEPENDENCIA" PODRÁ EN CUALQUIER MOMENTO. RESCINDIR EL 
CONTRATO ADMINISTRATIVAMENTE ESTE CONTRATO POR CAUSAS DE 
INTERÉS GENERAL. LA CONTRAVENCIÓN A LAS DISPOSICIONES. 
LINEAMIENTOS, BASES. PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE 
LA LEY DE ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. SU REGLAMENTO Y 
DEMÁS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS SODRE MATERIA, ASI COMO 
EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES DE "EL 
CONTRATISTA" QUE SE ESTIPULAN EN EL PRESENTE CONTRATO, DA 
DERECHO A SU RESCISIÓN INMEDIATA SIN RESPONSABILIDAD DE "LA 
DEPENDENCIA "ADEMAS QUE SE APLIQUEN AL "CONTRATISTA" LAS 
PENAS CONVENCIONALES CONFORME A LO ESTABLECIDO POR ESTE 
CONTRATO, Y SE LE HAGA EFECTIVA LA GARANTiA OTORGADA POR EL 
CUMPLIMIENTO DEL MISMO. 

DÉCIMO SÉPTIMA.· 
UNA VEZ RESCINDIDO EL CONTRATO, "EL CONTRATISTA" SE 
COMPROMETERÁ A DEVOLVER EL SALDO DEL ANTICIPO O 1.AS 
CANTIDADES QUE HUBIERA RECIBIDO EN EXCESO, EN UN PLAZO NO 
MAYOR A 20 DiAS HÁBILES; DE NO HACERLO DEBERÁ PAGAR GASTOS 
FINANCIEROS CONFORME A UNA TASA QUE SERÁ IGUAL A LA 
ESTABLECIDA POR LA LEY DE INGRESOS DE LA FEDERACIÓN. EN 1.0S 
CASOS DE PRORROGA PARA F.L PAGO DEL CRÉDITO FISCAL LOS GASTOS 
FINANCIEROS CALCULADOS SOBRE EL SALDO NO AMORTIZADO Y SE 
COMPUTARAN POR DiAS CALENDARIO DESDE QUE SE VENCIÓ EL PLAZO. 
HASTA LA FECHA QUE SE PONGA LA CANTIDAD A DISPOSICIÓN DE " 1.A 
DEPENDENCIA". 

DÉCIMO OCTAVA.· 
LAS PARTES SE OBLIGAN A SUJETARSE ESTRICTAMENTE PARA LA 
EJECUCIÓN DE LA OBRA, OBJETO DE ESTE CONTRATO, A TODAS Y CADA 
UNA DE LAS CLÁUSULAS QUE LO INTEGRAN. ASi COMO A LOS TÉRMINOS, 
LINEAMIENTOS. PROCEDIMIENTOS Y REQUISITOS QUE ESTABLECE LA 
LEY DF. ADQUISICIONES Y OBRAS PUBLICAS. SU REGLAMENTO Y DEMÁS 
DISPOSICIONES ADMINIS rRATIVAS. QUF. LE SEAN APLICABLES. 

DÉCIMO NOVENA.· OTRAS ESTIPULACIONES ESTABLECIDAS. 



TRATÁNDOSE DE PAGOS EN EXCESO QUE HAYA RECIBIDO "EL 
CONTRATISTA", ESTE DEBERÁ REINTEGRAR DENTRO DE LOS 20 DfAS 
NATURALES, A PARTIR DE SU COMUNICACIÓN, LAS CANTIDADES 
PAGADAS EN EXCESO, MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES. 
CONFORME A UNA TASA QUE SEA IGUAL A LA ESTABLECIDA POR 1.A LEY 
DE INGRESOS DE LA FEDERACIÓN, EN LOS CASOS DE PRORROGA PARA EL 
PAGO DE CRÉDITO FISCAL. LOS CARGOS SE CALCULARAN POR DÍAS 
CALENDARIO SOBRE LAS CANTIDADES PAGADAS EN EXCESO EN CADA 
CASO Y SE COMPUTARAN POR DfAS CALENDARIO DESDE LA FECHA DE 
PAGO HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS 
CANTIDADES A DISPOSICIÓN DE" LA DEPENDENCIA". 
VIGÉSIMA.-
PARA LA INTERPRETACIÓN Y CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO, 
ASÍ COMO PARA TODO AQUELLO QUE NO ESTE EXPRESAMENTE 
ESTIPULADO EN EL MISMO. LAS PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCIÓN 
DE LOS TRIBUNALES FEDERALES. 
POR LO TANTO "EL CONTRATISTA" RENUNCIA AL FUERO QUE PUDIERA 
CORRESPONDIENTE POR RAZÓN DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO O 
POR CUALQUIER OTRA CAUSA. 
EL PRESENTE CONTRATO SE FIRMARA EN LA PARTE DE LA REPÚBLICA 
DONDE SE CONCURSE A LOS DfAS DEL MES DE DE 
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DEPENDENCIA . CONTRATISTA· 

DOCUlllENTO No. 111 . 
EN ESTE DOCUMENTO SE RECABARAN TODAS LAS BASES DEL CONCURSO 
YA ANTES MENCIONADAS. EL PLIEGO DE REQUISITOS Y EN SU CASO LAS 
CIRCULARES FIRMADAS. . . 

LA FALTA DE CUALQUIERA DE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS. ES 
MOTIVO DE RECHAZO. 

2.- CONTENIDO DE LA PROPUESTA ECONÓMICA 

DOCUlllENTO No. 11 
GARANTÍA PARA ASEGURAR LA SERIEDAD DE LAS PROPOSICIONES, EL 
CONCURSANTE PODRÁ ENTREGAR: 
AJ CllEQUE CRUZADO. EXPEDIDO POR EL MISMO. CON CARGO A 
CUALQUIER INSTITUCIÓN DE CRÉDITO. POR LA CANTIDAD DE 5% (CINCO 
POR CIENTO) DEL IMPORTE DE LA PROPOSICIÓN, A FAVOR DE LA 
DEPENDENCIA CONVOCANTE. 
EL CHEQUE SERÁ EL MONTO SIN l. V.A. 
B) FIANZA OTORGADA POR INSTITUCIÓN DE FIANZAS DEBIDAMENTE 
AUTORIZADA: A FAVOR DE LA DEPENDENCIA CONVOCANTE POR LA 
MISMA CANTIDAD DEL MONTO. 

DOCUlllENTO No. 12 
A) PROGRAMA DE EJECUCIÓN DE LOS TRABNOS Y MONTOS MENSUALES 
DE OBRA. SE PODRÁ ENTREGAR EN CUALQUIER FORMA Y A SEA DE 
BARRAS GANT. ÜNICAMENTE DESGLOSANDO LOS MONTOS MENSUAi.ES. 



O EN TAL CASO LA DEPENDENCIA OTORGARA MACHOTES PARA LA 
ELABORACIÓN DE DICHO TRABAJO. 
B) PROORAMA DE ADQUISICIÓN DE MA'IERIALES Y EQUIPO DE 
INSTALACIÓN PERMANENTE Y MONTOS MENSUALES. CONSIDERANOO LA 
MISMA RECOMENDACIÓN DEL PUNTO ANTERIOR "A". 
C) PROGRAMA DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL TECNICO . 

. ADMINISTRATIVOS Y DE SERVICIOS. ENCARGADO DE LA DIRECCIÓN. 
SUPERVISIÓN Y ADMINISTRACIÓN, CON MONTOS MENSUALES 
CONSIDERANDO LA RECOMENDACIÓN DEL PUNTO "A". 
D) PROGRAMA DE RELACIÓN DE MAQUINARIA Y EQUIPO QUE SE 
EMPLEARA EN LA OBRA CON MONTOS MENSUALES, CONSIDERANDO LA 
MISMA RECOMENDACIÓN DEL PUNTO "A". 

DOCVMF.NTO No. 13 
SE ENTREGARA EL ANÁLISIS DE INDIRECTO DESGLOSÁNDOLO 
COMPLETAMENTE. EN BASE A LA EMPRESA CONCURSANTE, COSTO POR 
FINANCIAMIENTO DE IGUAL MANERA DESGLOSÁNDOLO DE ACUERDO A 
LA EMPRESA CONCURSANTE, CONSIDERANDO EN ESTE PUNTO EL 
ANTICIPO QUE SE LE OTORGA. EN DADO CASO QUE NO LO CONSIDERE LA 
PROPUESTA SERÁ RECHAZADA. DE IGUAL MANEA TOMARA EN CUENTA 
QUE EN LAS ESTIMACIONES SE LE HARÁ UN CARGO DE LAS SIGUIENTE 
RETENCIONES: 
0.5% GASTOS DE INSPECCIÓN DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORÍA 
DE LA FEDERACIÓN. 
3.0% o VARIABLE CONSIDEJtANDO LA DEPENDENCIA EN GASTOS DE 
INSPECCIÓN. 
0.2% DE LA CÁMARA DE LA INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCIÓN. 
O.OS% COLEGIO DE INGENIEROS CIVILES DE MÉXICO. 
O.OS% COLEGIO DE ARQUITECTURA DE MÉXICO. 
POR LO TANTO SE CONSIDERA UN COSTO DE CARGOS ADICIONALES DE 
3.8% 

DOCVMF.NTO No. 14 
ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS DE f.OS CONCEPTOS SOLICITADOS EN 
EL CATALOGO DE CONCEPTOS Y CANTIDADES DE OBRA (El. CUAL SE 
ANEXARA EN EL PAQUETE DE CONCURSO). ESTRUCTURÁNDOLOS EN: 
COSTOS DIRECTOS. COSTOS INDIRECTOS, COSTOS DE FINANCIAMIENTO 
DE LOS TRABAJOS Y CARGO POR UTILIDAD, f.OS COSTOS DIRECTOS 
CONTENDRÁN CARGOS POR CONCEPTO DE MATERIALES. MANO DE OBRA, 
HERRAMlllNTA, MAQUINARIA Y EQUIPO DE CONSTRUCCIÓN, !.OS CUALES 
SERÁN ELABORADOS EN FORMATOS APROPIADOS PARA ESTOS, 
CONJUNTANDO UÁSICOS COMO MOlffEROS. CONCRETOS, MEZCLAS, ETC., 
LA MANO DE OBRA EN CUADRILLAS Y EL EQUIPO SE FUERE NECESARIO 
EN EQUIPO DE CORTE, EQUIPO DE EXCAVACIÓN. ETC .• TOMANDO EN 
CUENTA QUE NO ES NECESARIO HACERLO, EL CUAL SE HARÁ A MAQUINA 
O CON PLUMA DE TINTA CONSIDERANDO QUE UTILIZARE 1.ÁPIZ SERÁ 
MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN. !.OS MATERIALES SE CONSIDERARAN 
PUESTOS EN OBRA. EL INDIRECTO AFECTARA AL COSTO DIRECTO EN UN 
PORCENTAJE QUE SE OBTUVIERA. IGUALMENTE EL FINANCIAMIENTO, Y 
CARGOS ADICIONALES. 

DOCUMENTO Nn. 1~ 
CATALOGO DE CONCEPTOS Y CANTIDADES DE OllJtA PARA EXPRESIÓN 
DE PHECIOS UNITARIOS Y MONTO TOTAL DE LA PROPOSICIÓN. LOS 
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CUALES SE ANOTARAN CON NUMERO Y LETRA, EXPRESÁNDOLO EN 
MONEDA NACIONAL (NUEVOS PESOS), SI HUBIERA DISCREPANCIA ENTRE 
LOS PRECIOS UNITARIOS ANOTADOS CON NUMERO Y LETRA, SERÁN 
ESTOS LOS QUE SE TOMARAN EN CUANTA. EL CONCURSANTE 
PRESENTARA EL FORMATO OTORGADO POR LA DEPENDENCIA. 
ASf MISMO SI EXISTE DISCREPANCIA ENTRE EL IMPORTE DEL ANÁl.ISIS 
DE PRECIO UNITARIO, CON EL ASENTADO EN El. CATALOGO DE 
CONCEPTOS SE TOMARA COMO BUENO EL IMPORTE ANOTADO EN EL 
CATALOGO DE CONCEPTOS. 
SERÁ MOTIVO DE DESCALIFICACIÓN SI SE PRESENTAN CON CORRECTOR 
LIQUIDO, ETIQUETAS. Y QUE NO ESTÉN A MAQUINA O TINTA CON LETRA 
LEGIBLE. 

DOCUMENTO No. 16 
SE PRESENTARA COMO ULTIMO DOCUMENTO UN RESUMEN POR 
PARTIDAS MAS l.V.A. POR OBRA V SUMA TOTAL, PRESENTADO EN HOJA 
MEMBRETADA POR EL POSTOR, INDICANDO EL IMPORTE EN NUEVOS 
PESOS. 

LA FALTA DE CUALQUIERA DE LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS, ES 
MOTIVO DE RECHAZO. 
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CAPITULO IV 
INSTALACION Y UTILERIAS DE OPUS 



IV. INSTALACIÓN Y UTILERIAS DE OPlJS 

PARA LA INSTALACIÓN DEL SISTEMA OPUS J, VERSIÓN JA SE 
TENDRÁ UN SEGUIMIENTO, TANTO PARA EL RESPALDO DE l.OS 
DISQUETES. COMO PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEL SOFTWARE. 
COMO PRIMER PUNTO TENDREMOS: 

J .. Respaldar los di:fqt1etes originales ele OPUS. 

ANTES DE EMPEZAR CON EL RESPALDO DE DISCOS DEL SISTEMA, ES 
IMPORTANTE ESTABLECER ALGUNAS CONVENCIONES TOPOGRÁFICAS) 
QUE SE USARAN A TRAVÉS DEL MANUAL OPUS:"'t;AS LlITRAS 
A.B.C,D, .... EN ITÁLICA SE REFIERE AL ORIVE DE SU COMPUTADORA 
EN EL QUE SE ESTA O SE DEBE TRABAJAR. CUANDO ALGUNA DE 
ESTAS LETRAS LE SIGUEN LOS SIGNOS: SE REFIERE A QUE LA 
COMPUTADORA ESTA l.ISTA PARA RECIBIR ALGUNA INSTRUCCIÓN A 
TRAVÉS DEL TECLADO. POR EJEMPLO: C: 
A CONTINUACIÓN PROCEDAMOS HACER EL RESPALDO DE LOS DISCOS 
ORIGINALES DEL SISTEMA. CON LA LLAMADA DE SU COMPUTADORA 
EN C:, INSERTE UN DISQUETE, EN LA UNIDAD A: Y TECLEE <ENTER> 
PARA CONTINUAR. 
COLOQUE EL DISCO DEL MS·DOS EN LA UNIDAD "A" Y TECLEE: 
FORMAT A: DE INMEDIATO TENDRÁ EL SIGUIENTE MENSAJE: 
lnsert a di.'rkelle 111 ciril'e .-1 mul ¡wi..•.\",\' any key 
CAMBIE DE DISCO DEL SISTEMA OPERATIVO POR UN DISCO NUEVO Y 
TECLEE <ENTER>. AL TERMINAi!. EL SISTEMA PREGUNTA SI QUIERE 
DAR FORMATO A OTRO DISCO FLEXIBLE Y RESPONDA 
AFIRMATIVAMENTE PRESIONANDO LA TECl.A <S> Y <ENTER>. 
DESPUÉS DE DAR FORMATO AL SEGUNDO DISCO, RESPONDA 
NEGATIVAMENTE CUANDO EL SISTEMA LE PREGUNTA SI QUIERE DAR 
FORMATO A OTRO DISCO. EL SIGUIENTE PASO ES HACER EL 
RESPALDO (COPIA DE LOS DISCOS ORIGINALES) DEL SISTEMA OPUS. 
CON LA LLAMADA DEL MS·DOS EN A:. COLOQUE EL DISCO DEL MS· 
DOS ES LA UNIDAD "A" Y TECLEE: A:DISKCOPY A: 
l11scrt SOURCE diskcuc 111 dri•·c A and prcss any kcy 
INSERTE EL PRIMER DISCO DE OPUS EN LA UNIDAD "A:" Y PRESIONE 
CUALQUIER TECLA. DESPUÉS DE UN MOMENTO APARECE UN 
MENSAJE PIDIÉNDOLE QUE INSllRTE EL DISCO DESTINO. CAMBIE EL 
DISCO DE OPUS POR El. PRIMER DISCO FORMATEADO. EL 
PROCEDIMIENTO NORMALMENTE SE REPITE DOS VECES 
(EN OCASIONES HASTA TRES) PARA COMPLETAR EL COPIADO. 
AL FINALIZAR EL SISTEMA PREGUNTA SI QUIERE HACER OTRA COPIA, 
EN ES.TE CASO PRESIONE LA TECLA <S> Y PROCEDA DE LA MISMA 
FORMA PERO CON EL SEGUNDO Y TERCER (CUARTO CON LA 
CONTABILIDAD) DISCO DE OPUS. DESPUÉS DE TERMINAR DE COPIAR. 
RESPONDA CON LA LETRA <N> CUANDO EL SISTEMA LE PREGUNTA SI 
QUIERE COPIAR OTRO DISCO. TOME LOS DISCOS ORIGINALES Y 
GUARDALOS EN EL LUGAR SEGURO Y APARTADO. EN CASO DE QUE SE 
BORRE ALGÚN ARCUIVO ACCIDENTALMENTE O SE TENGA QUE 
REINSTALAR EL OPUS EN OTRA COMPUTADORA UTILICE LAS COPIAS. 
IJTll.ICE LAS ORIGINALES SOLO PARA llACEll OTRAS COPIAS 
ADICIONALES. SI USTED INSTALA Y CORRE EL OPUS EN CUALQUIER 
COMPUTADORA SIN El. "C!lll'" !Jf: PROTECCIÓN. EL OPUS SOLO 
PERMITIRÁ DAR DE ALTA llASTA S CONCEPTOS IJE OBRA Y 20 
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INSUMOS, ENTRE BÁSICOS Y COMPUESTOS, SUFICIENTES PARA QUE 
FUNCIONE COMO DISCO DE DEMOSTRACIÓN. 

:! ... Revisión del archivo CON/'7(;.S)',\' 

PARA QUE EL OPUS CORRA APROPIADAMENTE. SIN QUE PRESENTE 
MENSAJES DE ERRORES DE MANEJO DE ARClllVOS, ES INDISPENSABLE 
QUE LE DISCO DURO TENGA UN ARClllVO QUE SE LLAME CONFIG.SYS 
ESTE ARCHIVO ES LEÍDO CADA VEZ QUE SE ENCIENDE LA 
COMPUTADORA E INDICA CUANTOS BUFFERS Y CUANTOS FILES VA A 
SER POSIBLE UTILIZAR POR CADA PROGRAMA O SOFTWARE QUE SE 
USE. PARA REVISAR ESTE ARCHIVO EXISTE O NO EN LA RAÍZ DE SU 
DISCO DURO, PROCEDERÁ A EN LISTAR EL CONTENIDO DEL MISMO. 
EN CASO DE QUE NO EXISTA DICHO ARCHIVO DEBERÁ CREARLO. SI 
YA EXISTE EN LA RAÍZ DE SU DIRECTORIO DEBE REVISARLO. PARA 
REVISAR ARCHIVO TECLEE: (PUEDEN SER MAYÚSCULAS O 
MINÚSCULAS, ES LO MISMO PARA SU COMPUTADORA). 
C: TYPE CONFIG.SYS 
A CONTINUACIÓN PODRÁ VER EN LA PANTALLA EL CONTENIDO DEL 
ARClllVO QUE PUEDE SER COMO SIGUE.• 

lilcs=IS 
buffcrs=B . · 

EN ESTE CASO ES NECESARIO CAMBIARLO, YA QUE OPUS REQUIERE 
DE 20 FILES Y DE IS BUFFERS POR LO MENOS. PARA CREAR EL' 
ARCHIVO PROCEDERÁ COMO SIGUE: . 
~ .. 
C:CDI Y <ENTER> 
C:COPY CON CONFIG.SYS Y <ENTER> 
FILES=20 Y <ENTER> 
BUFFERS=IS <ENTER> 
<Ctrl><Z> 
ESTAS DOS ULTIMAS TECLAS DEBEN ACCIONARSE 
SIMULTÁNEAMENTE. AHORA EL ARCHIVO QUEDO DEBIDAMENTE 
CONFIGURADO PARA OPUS. ES NECESARIO APAGAR SU 
COMPUTADORA Y VOLVER A PRENDERLA CON EL FIN QUE LEA EL 
NUEVO ARCHIVO CONFIG.SYS 

J ... /11s1alar el sistema OPUS en $U dJ.\·cu duro. 

PARA INSTALAR EL SISTEMA OPUS EN SU DISCO DURO. SE DEBE 
UTILIZAR EL PROGRAMA "INSTALAR" CONTENIDO EN EL DISCO No 1 
QUE USTED RECIBIÓ EN EL PAQUETE. PARA UTILIZAR ESTE 
PROCEDIMIENTO, DEBE SEGUIR LOS SIGUIENTES PASOS: 
a. ENCIENDA SU COMPUTADORA Y CAMBIE DE LA UNIDAD DE DISCO 
DIRÁ "C" A LA DE DISCO FLEXIBLE "A" O EN SU CASO "B" 
C: A: <ENTER> 

b. A CONTINUACIÓN TECLEE: 
A: INSTALAR Y <ENTER> 

c. AHORA LA PANTALLA DE SU COMPUTADORA DESPLEGARA EL 
SIGUIENTE MENSAJE: 
"PROGRAMA DE INSTALACIÓN DE OPUS" 

d. PARA COMPl.ETAR LA INSTALACIÓN DE OPUS. SIMPLEMENTE DEBE 
SEGUIR LAS INSTRUCCIONES QUE APARECEN EN PANTALl.A. 
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e. AL TERMINAR EL PROCEDIMIENTO DE INSTALACIÓN APARECERÁ 
UN MENSAJE EN LA PANTALLA COMO SIGUE: 
"LA INSTALACIÓN SE A COMPLETADO SATISFACTORIAMENTE" 

f. PARA TERMINAR TECLEE <ENTER> Y APARECERÁ LA LLAMADA DF. 
LA UNIDAD DE LECTURA O ORIVE A: 

4 .• Arranque e lnslalación de/ .fbi/ema. 

UNA VEZ TERMINADO EL PROCESO DE INSTALACIÓN, PODRÁ 
ARRANCAR EL PROGRAMA DESDE EL DIRECTORIO OPUS ( O AQUEL 
QUE HAYA SELECCIONADO AL TIEMPO DE LA INSTALACIÓN) DE SU 
DISCO DURO. PARA ESTO PRECEDERÁ DE LA SIGUIENTE MANERA: 

. ·. 
a. CAMBIE LE ORIVE DE LA LECTURA A "C" Y AL DIRECTORIO OPUS 
COMO SIGUE: . 
A: C: Y <ENTER> 
C: CD\OPUS Y <ENTER> 

b. TECLEE EL PROGRAMA OPUS 
C: OPUS Y <ENTER> 

EN ESTE MOMENTO LA COMPUTADORA COMENZARA EN LA MEMORIA 
RAM LOS PROGRAMAS QUE NECESITA PARA CORRER 
APROPIADAMENTE. LA PRIMERA PANTALLA QUE APARECERÁ SERÁ 
"DATOS DE LA EMPRESA" Y LE PEDIRÁ LOS SIGUIENTES DATOS. 
a. LA RAZÓN SOCIAL DE SU EMPRESA COMO USUARIO. 
b. EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRJDUYENTES. 
c. EL NUMERO DE AFILIACIÓN A LA CÁMARA CORRESPONDIENTE. 
d. EL NUMERO DE IVA O CUALQUIER OTRO REGISTRO QUE DESEE 
PONER. 
COMO EN TODOS LOS CASOS, A TRAVÉS DEL SISTEMA OPUS. ESTA 
INFORMACIÓN PODRÁ TLECLEARSE l.IBREMENTE COMO LO HACE CON 
LA MAQUINA DE ESCRIBIR. AL TEAAllNAR. LA PANTALLA DEBERÁ 
VERSE COMO SIGUE: 

Dalos de la empresa 
Nombre: CONSTRUCCIONES S.A. DE C.V. 
R.F.C.: CON-750859 
Regislro CÁMARA: 77484 
Numerode IVA: 94JJ 

CADA UNO DE DATOS PODRÁN APARECER EN TODOS LOS REPORTES 
IMPRESOS DE OPUS, SEGÚN SE EXPLICARA MAS ADELANTE. 
AL TERMINAR DE LLENAR EL ULTIMO RENGLÓN Y TECLEAR <ENTER>, 
SU COMPUTADORA DESPLEGARA LA PANTALLA PRINCIPAL DE OPUS. 
EN ESTA PANTALLA USTED VERA LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: 
a. EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA EL MENÚ PRINCIPAL DE 
OPUS. 
b. UN TITULO GRANDE DE OPUS COMO MARCA REGISTRADA. 
c. EL NUMF.RO DE VERSIÓN DE OPUS CORRESPONDIENTE AL DISQUETE 
QUE RECIBIÓ. 
d. NUMERO DE SERIE DEL DISQUETE QUE RECIBIÓ. 

62 



63 

DIBUJO 1 

EN EL ULTIMO RENGLON APARECERA LA FECHA DEL SISTEMA, LA HORA 
Y LA OBRA. QUE ESTA ACTIVADA POR OPUS. AL INICIAR POR PRIMERA 
VEZ. APARECERA CUC Y CATALOGOS GENERALES. 
EL LA PENULTIMA LINEA O RENGLON LLAMADO "DIALOGO". APARECERA 
EL SIGUIENTE MENSAJE: 
"Desea Iniciar el Sistema (SIN} 
TECLEE <S> O <N> 
CUANDO HAYA INICIADO EL SISTEMA CREARA ARCHIVOS NECESARIOS 
PARA LA OPERACION DE PRECIOS UNITARIOS Y PRESUPUESTOS, ASI 
MISMO CREARA ARCHIVOS PARA PROGRAMAR, AVANCE Y CONTROL DE 
OBRA. 

5.- Como mover el cursor-barra en el mcnu del sistcmn. 
TANTO EN LA l.INEA DE LA OPCION DEL MENU PRINCIPAL COMO EN 
CUALQUIER MENU DE OPUS, APARECERA EN AL PRIMERA OPCION, UN A 
BARRA DE COLOR DIFERENTE A LAS DEMAS (EN MONITORES 
MONOCROMATICOS ESTA BARRA APARECERA BRILLANTE), ESTA ES LA 
LLAMADA CURSOR-BARRA O SIMPLEMENTE CURSOR. AL ACCIONAR 
CUALQUIER FJ.ECl-IA DEL TECLADO NUMERICO (LOCALIZADO EN EL LADO 
DERECHO DE SU TECLADO), EL CURSOR BARRA SE MUEVE EN DIRECCION 
ESPECIFICA, DE TAL FORMA QUE SE COLOCA SOBl!E LA SIGUIENTE 
OPCION. AL LLEGAR A LA OPCION QUE DESEE SELECCIONAR PRESIONE 
<ENTER:· Y EL PROGRAJ\IA LA EJECUTA INMEDIATAMENTE. 

ú.- Como 111ili1 .. m ht'i \'Clllanas de ayuda. 
UNA DE LAS FACILIDADES QUE DA OPUS AL ESTAR TRABAJANDO CON El. 
PROGRAMA. ES LA POSIBILIDAD DE CONSULTAR EN LA PANTALLA UNA 
SERIE DE AYUDAS QUE PODRIA PENSARSE COMO UN MINI MANUAL, 
EVITANDO TENER QUE CONSULTAR AL MANUAL DE USUARIO. PARA 
ACCESARLAS. BASTA CON ACCIONAR LA TECLA DE FUNCION <FI>. 
CUANDO SOLICITE ESTA OPCION. EN LA PANTALLA DI! SU COMPUTADOR, 
APARECERA LA VENTANA DE AYUDA PRIMARIA, EN ELLA SE DESPLIEGA 
EL USO DE LAS TECLAS USADAS A LO LARGO DEL MODULO DE TRABAJO. 
PARA OBTENER INFORMACION ADICIONAL, PRESIONE NUEVAMENTE <Fl> 
Y APARECERA OTRA PANTALLA. CON UN LISTADO DE TEMAS QUE USTED 
PODRA CONSULTAR CON SOLO TECLEAR EL NUMERO QUE CORRESPONDE 
Y QUE LOCALIZA AL LADO IZQUIERDO DEL TEMA. 
ESTA AYUDA SE LE CONOCE COMO AYUDA SECUNDARIA Y APARECERA 
COMO SIGUE: 

DIBUJ02 

CUANDO SE ABRE LA VENTANA. EL CURSOR SE LOCALIZA EN LA PARTE 
IZQUIERDA SUPERIOR. AL ACCIONAR CUALQUl!lRA DE LAS TECLAS 
MENCIONADAS, EL CURSOR CAMBIA !JE RENGLON. PERMITll!NDO 
RECORRER EL TEXTO COMPRENDIDO EN ESTA VENTANA DE AYUDA, 
ACCIONE LA TECLA <ESC> DOS VECES PARA SALIR. 
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7 .• Conliguraci•n del sistema OPUS 

LA OPCION "CONFIGURACION" DEL MENU PRINCIPAL ES LA ULTIMA O LA 
DE LA EXTREMA DERECHA DE SU PANTALLA. PARA SELECCIONAR 
PROCEDERA COMO DE COSTUMBRE MOVIENDO EL CURSOR-BARRA 
HASTA COLOCARLO SOBRE ESTA OPCION, PARA CONFIRMAR LA 
SELECCION TECLEE <ENTER> A CONTINUACION OPUS DESPLIEGA MENU 7 
OPCIONES: 

DIBUJOJ 

8.1 PARAMETROS 
EN ESTA OPCION, SE PODRA INDICAR AL OPUS LOS DATOS QUE ESTARAN 
USANDOSE EN LA PREPARACION E IMPRESION DE CADA PRESUPUESTO. 
EL PRIMERO SE REFIERE AL TIPO DE CAMBIO DEL DOLAR UNA DE LAS 
VENTAJAS DE OPUS ES LA FACILIDAD DE MANEJAR EL COSTO DE LOS 
EQUIPOS EN DOLARES, DANDO LA OPCION DEL MANTENIMIENTO DE 
COSTOS HORARIOS Y VALORES DE ADQUISICION SIMPLEMENTE 
TECLEANDO LA COTIZACION DEL DOLAR EL DIA EN QUE SE ESTA 
ELABORANDO EL PRESUPUESTO. LA VENTAJA DE ESTO RESULTA 
EVIDENTE CUANDO EL TIPO DE CAMBIO DEL DOLAR FLUCTUA EN FORMA 
CONTINUA. 
ESTA OPCION DE DAR DE ALTA EN DOLARES CUALQUIER INSUMO COMO: 
MATERIALES. MANO DE OBRA. EQUIPO Y HERRAMIENTA. HACE QUE EL 
USUARIO AHORRE TIEMPO, YA QUE ACTUALIZAR SUS PRECIOS DE SU 
PRESUPUESTO SOLO TENDRA QUE INTRODUCIR LA NUEVA COTIZACION 
DEL DOLAR Y HACER EL RECALCULO CORRESPONDIENTE CON LA LETRA 
<F9>. ESTE RECALCULO SE HACE SOLO CUANDO SE ESTA EN LA HOJA DE 
PRESUPUESTO. · 
EN LA PREPARACION DE UN PRECIO UNITARIO, CUANDO SE DA DE ALTA 
UN INSUMO. EL OPUS PREGUNTA, INMEDIATAMENTE DESPUES DE 
ASIGNARLE EL PRECIO SE ES "PESOS" O SON "DOLARES". ESTA PREGUNTA 
SE RESPONDE CONFIRMANDO CON <ENTER> CUANDO APARECE LA 
LETRA "P" O CAMBIANDO LA LETRA "D" Y CONFIRMANDO CON <ENTER>. 
RESPECTIVAMENTE. 
OTRO PARAMETRO ES EL IMPUESTO. EN LA MISMA VENTANA USTED 
PODRA INDICAR EL % DEL IMPUESTO QUE DESEE SEA AFECTADO SU 
PRESUPUESTO FINAL A LA HORA DE HACER EL REPORTE IMPRESO. EN 
MEXICO NORMAi.MENTE ES EL !.V.A .. ESTA CIFRA SE TECLEA EN% ES 
DECIR, lo.ti% HABRA QUE TECLEAR IO.O 
POR ULTIMO. EL PARAMETRO "MONEDA NACIONAL" SE REFIERE AL 
NOMBRE DE LA MONEDA EN USO DE ACUERDO AL PAIS EN DONDE SE 
ESTE UTILIZANDO EL SISTEMA OPUS. ESTE NOMBRE APARECERA EN 
TODOS LOS REPORTES QUE INVOLUCREN TOTALES MONETARIOS CON 
LETRA. • NUEVOS PESOS" 

M.2 ARITMETICA. 
CUANDO USTED SELECCIONA LA OPCION ARITMETICA EN EL MENU DE 
CONFIGURACION APARECE UN SUB·MENU CON LAS OPCIONES: 
DECIMALES SIGNIFICATIVOS. 
CALCULO DE PRECIOS UNITARIOS. 
AL SELECCIONAR LA PRIMERA DE ESTAS APARECE UNA VENTANA 
DENTRO DE EL CUAL SE HACE LA PREGUNTA: 
DESEA ESTABLECER DECIMALES SIGNIFICATIVOS Si No 
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SI USTED OPTA POR SI, ENTONCES EL PROGRAMA PEDIRÁ A SU VEZ: 
INTRODUZCA LOS DECIMALES SIGNIFICATIVOS 

CANTIDADES (0-8): 
PRECIOS (0·2): 

DE ACUERDO CON ESTO, OPUS CALCULARA LAS OPERACIONES 
RELACIONADAS CON LOS PRECIOS Y CANTIDADES. SI USTED OPTO 
POR NO, OPUS TOMARA TODOS LOS DECIMALES POSIBLES EN LAS 
OPERACIONES, DE LOS CONTRARIO ANTES DE REALIZAR CUALQUIER 
OPERACIÓN CON PRECIOS Y CANTIDADES ESTO SERÁN 
REDONDEADOS AL NUMERO DE DECIMALES INTRODUCIDOS. ANTES 
DE HACERLO EL OPUS LE PEDIRÁ LA CONFIRMACIÓN. 

EJEMPLO: 

SEA LA COMPOSICIÓN DEL INSUMO MATERIAL CUADRILLA 1 COMO 
SIGUE: 

INSUMO UNIDAD CANTIDAD P. UNITARIO 

PEÓN JOR 
MAESTRO JOR 

1/3 
116 

I0.00 
20.00 

NOTA: EN CANTIDAD SE INTRODUJO EL RENDIMIENTO. SI USTED 
SELECCIONA ARITMÉTICA NO A CORRECCIÓN POR.:REDONDEO, 
ENTONCES OPUS, PARA REALIZAR LAS OPERACIONES, TOMA LOS 
SIGUIENTllS DATOS: . 

CANTIDAD DE PEÓN 1/3 =0.3333333333333 
CANTIDAD DE MAESTRO 1/6 =0.1666666666666 

Y LA PRIMERA OPERACIÓN DIO COMO ,RESULTADO: 
0.3333333333• 10=33.33 
SIENDO LA SEGUNDA 0.16666666666•20=33.333333333 
Y AL HACER AL SUMA DA 33.J3333J33+33.3333JJ33=66,666666666 
SIN EMBARGO AL ESCRIBIRLO EN LA PANTALLA O IMPRIMIRLO, 
PUESTO QUE NO SE PUEDEN IMPRIMIR TODOS LOS DiGITOS QUE SE 
QUISIERAN, QUEDO COMO SIGUE: 33.3333+33.3333=66.6667 LO CUAL 
APARENTEMENTE ES INCORRECTO. SIN EMBARGO SI USTED 
SELECCIONA SI A CORRECCIÓN POR REDONDEO Y DIO EN LOS 
PRECIOS 2 DECIMALES Y A CANTIDADES 4 DECIMALES, EL OPUS HACE 
LO SIGUIENTE: 

CANTIDAD DE PEÓN 1/3 =0.333 
CANTIDAD DE MAESTRO 1/6 =0.1667 
Y LA PRIMERA OPERACIÓN DIOS COMO RESULTADO 0.3333•10=33.3300 
YA QUE EL RESULTADO TAMBIÉN LO REDONDEA A LOS DECIMALES 
EN LOS PRECIOS SIENDO LA SEGUNDA 0.1667•20=33.3400 Y AL HACER 
LA SUMA: 
33.3300 >13.3400=66.6700 Y AL ESCRIBIRLO O IMPRIMIRLO QUEDA COMO 
DE IGUAL MANERA. 
NÓTESE QUE LA CORRECCIÓN POR REDONDEO DEBE USARSE EN 
CONJUNCIÓN CON EL NUMERO DE DECIMALES PARA MONITOR (ES 
DECIR, TENER LOS MISMOS DECIMALES SIGNIFICATIVOS 
SELECCIONADOS EN AMBOS LADOS) PARA QUE LOS NÚMEROS 
OBTENIDOS EN LA PANTALLA O PAPEL AL IMPRIMIR CUADREN 
EXACTAMllNTE Y NO APARENTEN SER INCORRECTOS. SIN EMBARGO, 
LA CORRECCIONES POR REDONDEO PUEDE ACARREAR UN MARGEN 
DE MAYOR ERROR. LO CUAL PUEDE REPERCUTIR EN EL COSTO TOTAL 
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SI USTED OPTA POR SI, ENTONCES EL PROGRAMA PEDIRÁ A SU VEZ: 
INTRODUZCA LOS DECIMALES SIGNIFICATIVOS 

CANTIDADES (0-8): 
PRECIOS (0·2): 

DE ACUERDO CON ESTO, OPUS CALCULARA LAS OPERACIONES 
RELACIONADAS CON LOS PRECIOS Y CANTIDADES. SI USTED OPTO 
POR NO, OPUS TOMARA TODOS LOS DECIMALES POSIBLES EN LAS 
OPERACIONES, DE LOS CONTRARIO ANTES DE REALIZAR CUALQUIER 
OPERACIÓN CON PRECIOS Y CANTIDADES ESTO SERÁN 
REDONDEADOS AL NUMERO DE DECIMALES INTRODUCIDOS. ANTES 
DE HACERLO EL OPUS LE PEDIRÁ LA CONFIRMACIÓN. 

EJEMPLO: 

SEA LA COMPOSICIÓN DEL INSUMO MATERIAL CUADRILLA 1 COMO 
SIGUE: 

INSUMO UNIDAD CANTIDAD P. UNITARIO 

PEÓN JOR 
MAESTRO JOR 

1/3 
1/6 

10.00 
20.PO 

NOTA: EN CANTIDAD SE INTRODUJO EL RENDIMIENTO. SI USTED 
SELECCIONA ARITMÉTICA NO A CORRECCIÓN POR . REDONDEO, 
ENTONCES OPUS, PARA REALIZAR LAS OPERACIONES, TOMA LOS 
SIGUIIlNTES DATOS: 

CANTIDAD DE PEÓN l/3 =0.3333333333333 
CANTIDAD DE MAESTRO l/6 =0.1666666666666 

Y LA PRIMERA OPERACIÓN DIO COMO ,RESULTADO: 
0.3333333333• 10=33.33 
SIENDO LA SEGUNDA 0.16666666666•20=l3.333333333 
Y AL HACER AL SUMA DA 33.33333333+33.33333333=66.666666666 
SIN EMBARGO AL ESCRIBIRLO EN LA PANTALLA O IMPRIMIRLO, 
PUESTO QUE NO SE PUEDEN IMPRIMIR TODOS LOS DIGITOS QUE SE 
QUISIERAN, QUEDO COMO SIGUE: 33.3333+33.3333=66.6667 LO CUAL 
APARENTEMENTE ES INCORRECTO. SIN EMBARGO SI USTED 
SELECCIONA SI A CORRECCIÓN POR REDONDEO Y DIO EN LOS 
PRECIOS 2 DECIMALES Y A CANTIDADES 4 DECIMALES, EL OPUS HACE 
LO SIGUIENTE: 

CANTIDAD DE PEÓN 1/3 =ll.333 
CANTIDAD DE MAESTRO 1/6 =0.1667 
Y LA PRIMERA OPERACIÓN DIOS COMO RESULTADO 0.3333• 10=33.3300 
YA QUE EL RESULTADO TAMBIÉN LO REDONDEA A LOS DECIMALES 
EN l.OS PRECIOS SIENDO LA SEGUNDA 0.1667•20=33.3400 Y AL HACER 
LA SUMA: 
33.3300+ 33.3400=66.6700 Y AL ESCRIBIRLO O IMPRIMIRLO QUEDA COMO 
DE IGUAL MANERA. 
NÓTESE QUE LA CORRECCIÓN POR REDONDEO DEBE USARSE EN 
CONJUNCIÓN CON EL NUMERO DE DECIMALES PARA MONITOR (ES 
DECIR. TENER LOS MISMOS DECIMALES SIGNIFICATIVOS 
SELECCIONADOS EN AMBOS LADOS) PARA QUE LOS NÚMEROS 
OBTENIDOS EN LA PANTALLA O PAPEL AL IMPRIMIR CUADREN 
EXACTAMENTE Y NO APARENTEN SER INCORRECTOS. SIN EMBARGO, 
LA CORRECCIONES POR REDONDEO PUEDE ACARREAR UN MARGEN 
DE MAYOR ERROR. LO CUAi. PUEDE REPERCUTIR EN EL COSTO TOTAL 
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DE LA OBRA MIENTRAS MAS NIVELES DE COMPOSICION DE INSUMOS SE 
USEN. 
LA SEGUNDA OPCION DE ARITMETICA TIENE COMO OBJETO EL PERMITIR 
CONFIGURAR LA FORMA EN QUE DEBE APLICARSE LOS PORCENTAJES DE 
FINANCIAMIENTO, UTD..IDAD Y CARGOS ADICIONALES PARA CADA 
CONCEPTO. EL COSTO POR INDIRECTO SIEMPRE SE CALCULA CON LA 
FORMULA Cl=PD•u100 
SE TIENEN DOS ALTERNATIVAS PARA CALCULAR EL COSTO POR 
FINANCIAMIENTO: 
a). CF=CD•F/100 
b). CF=(CD+Cl)*F/100 

TRES ALTERNATIVAS PARA CALCULAR EL COSTO POR UTILIDAD: 

e). CU=CD*U/100 
d). CU=(CD+cl)*U/100 
e). CU(CD+Cl+CF)+U/100 

Y CUATRO ALTERNATIVAS PARA CALCULAR EL COSTO POR CARGOS 
ADICIONALES: 

1). CA=CD*NIOO 
g). CA=(CD+cl)*AflOO 
h). CA=(CD+Cl+CF)*NIOO 
i). CA=(CD+Cl+CF+CU)*NIOO 

donde: 

PT =PRECIO UNITARIO TOTAL. 
CD= COSTO UNITARIO DIRECTO. 
CI =COSTO POR INDIRECTO. 
CF =COSTO POR FINANCIAMIENTO. 
CU =COSTO POR UTILIDAD. 
CA= COSTO POR CARGOS ADICIONALES. 
1 =%DE INDIRECTOS. 
F = % DE FINANCIAMIENTO. 
U = % DE UTILIDAD. 
A =%DE CARGOS ADICIONALES. 

EN EL PRECIO UNITARIO TOTAL DE UN CONCEPTO SIEMPRE SE CALCULA 
CON LA FORMULA: 
PT =CD +CI + CF+ CU+ CA 
EN EL MENU DE CONFIGURACION DE CALCULA DE PRECIOS UNITARIOS, 
SE MUESTRA NUEVE DE LAS OPCIONES CORRESPONDIENTE A LAS 
ALTERNATIVAS DE CALCULO DESCRITAS CON ANTERIORIDAD. 

K.J MONITOR 
ESTA OPCION PERMITE CONFIGURAR DOS ASPECTOS A SU MONITOR, LA 
PRIMERA SE REFIERE A LA OPCION DE SELECCIONAR EL TIPO DE 
MONITOR: MONOCROMATICO, LCD O COLOR. EL SISTEMA, CUANDO LO 
INSTALA POR PRIMERA VEZ SUPONE QUE ESTA USANDO MONITOR 
MONOCROMATICO, POR LO QUE SI USTED TIENE MONITOR A COLOR Y 
DESEA VER EL OPUS A COLOR. DEBER.A SELECCIONAR LA OPCION 
'COLOR'. 
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EL SEGUNDO ASPECTO EN LA CONFIGURACIÓN DE MONITOR SI! REFIERE 
EL NUMERO DE DECIMALES QUE VA A MOSTRAR EN LA PANTALLA. 
RESULTA IMPORTANTE SEÑALAR QUE UNA COSA SON LOS Dl!CIMALES DI! 
OPUS MUESTRA EN LA PANTALLA V LA OTRA LA "ARJTMÉTICÁ" QUE USA 
PARA HACER LAS OPERACIONES ARITMÉTICAS, DURANTE LA 
PREPARACIÓN DE UN PRESUPUESTO. ASÍ PUES, EL OPUS REQUERIRÁ DE 
INFORMACIÓN SOBRE LAS DECIMALES QUE DESEAN TENER l!N LA 
PANTALLA, CON LAS SIGUIENTES DOS PREGUNTAS: 

Numero de Dc.:lmales en CANTIDADl!S (0-8): 3 
Numero de Dc.:imalcs en PRECIOS (0-2): 2 

POR OMISIÓN EL OPUS TOMARA 3 Y 2 RESPECTIVAMENTE. SI DESEA 
CAMBIAR. COSA QUE PUEDE HACER EN CUALQUIER MOMENTO DE LA 
EJECUCIÓN DI! CUALQUIER PRESUPUESTO, SOLO TENDRÁ QUE COLOCAR 
EL CURSOR EN EL CAMPO CORRESPONDIENTE Y TECLEAR EN NUMERO 
QUE DESEE. l!L LIMITE MÁXIMO DE CADA UNO ES 8 Y 2 
RESPECTIVAMENTE. ES RECOMENDABLE HACER COINCIDIR LAS 
DECIMALES EN MONITOR CON ARITMÉTICA. 

8.5 IMPRESORA 

LA CONFIGURACIÓN DE LA IMPRESORA CONTEMPLA CUATRO PUNTOS 
NECESAIUOS PARA INDICAR A OPUS QUE SE VA lTTILIZAR EN: TAMAÑO DE 
HOJA, TIPO DI! IMPRESORA, ENCABEZADO Y TAMAÑO DE MARGEN. 

DIBUJ04 

CADA UNO DE ELLOS DEFINIRÁ INFORMACIÓN IMPORTANTE PARA EL 
FUNCIONAMIENTO CORRECTO DEL SISTEMA; ASÍ OPUS MANDARA LA 
INFORMACIÓN CORRESPONDIENTE PARA IMPRIMIR TANTO LOS 
CARACTERES EN ESPAÑOL COMO LAS VOCALES ACENTUADAS. SI LA 
CONFIGURACIÓN DEL SISTEMA ESTA MAL HECHA, OPUS NO PODRÁ 
SATISFACER LAS NECESIDADES DE LA IMPRESIÓN. 
PARA OPTAR POR EL TAMAÑO DE LA HOJA COLOQUE EL CURSOR SOBRE 
DICHA OPCIÓN. Y TECLEE <ENTER>, EL OPUS DESPLEGARA UNA PUQUEÑA 
VENTANA SOLICITANDO LA SELECCIÓN DE UNA DE LAS TRl!S OPCIONES 
DISPONIBLES: 

8"xl 1" (132col x 63rcng) 
14"xl I" (242col x 63reng) 
OTRO TAMAÑO 

POR AHORA PONGA EL CURSOR SOBRE LA PRIMERA OPCIÓN Y TECLEE 
<ENTER> EN ESTE MOMENTO QUEDARA CONFIGURADO EL SISTEMA PARA 
IMPRIMIR EN UNA HOJA "TAMAÑO CARTA". AUNQUE SABEMOS QUE LA 
HOJA TAMAÑO CARTA TIENE 80 COLUMNAS POR 66 RENGLONES. EL OPUS 
AL MANDAR LA IMPRESIÓN EN "COMPRIMIDO" LAS 80 COLUMNAS SE 
CONVIERTEN EN 132. ESTA SITUACIÓN ES AlITOMÁTICA UNA VEZ QUE 
USTED CONFIGURA EL "TIPO DE IMPRESORA" QUE VA A USAR EL 
SISTEMA. 
LA SELECCIÓN DE LA OPCIÓN 14"• I 1 "(242 COL x 63 RUNO), HARÁ QUE EL 
OPUS IMPRIMA LAS HOJAS "ANCHAS" DE 14". DESDE LUEGO PARA 



OPTAR POR ESTA OPCIÓN NECESITARA TENER UNA IMPRESORA 
CONOCIDA COMO "CARRO ANCHO" 
LA ULTIMA OPCIÓN ES "OTRO TAMAÑO". CUANDO SE Ol'TA POR OTRO 
TAMAl'IO DE HOJA. EL OPUS LE PREGUNTARA EL NUMERO DE 
RENGLONES Y EL NUMERO DE COLUMNAS. ESTA OPCIÓN SE TIENE 
PARA LLENAR TODOS LOS REQUERIMIENTOS QUE EL USUARIO PUEl1A 
TENER CUALQUIER MOMENTO. DE CUALQUIER FORMA EL OPUS NO 
ACEPTA UN NUMERO DE COLUMNAS MENOR A 132 NI MAYOR A 2·12. 
CON ESTO DEBE ENTENDERSE QUE EL OPUS MANDARA LA IMPRESION 
EN FORMA "COMPRIMIDA''. SIEMPRE. 
EL "TIPO DE IMPRESORA" ES LA SEGUNDA OPCIÓN EN EL MENÚ DE 
IMPRESORA. YA QUE EL OPUS FUE DESARROLLADO COMPLETAMENTE 
EN MÉXICO TIENE LA CAPACIDAD DE INTERPRETAR. ASÍ COMO 
IMPRIMIR LOS CARACTERES EN ESPAÑOL. SIN EMBARGO SE REQUIERE 
HACER COMPATIBLE EL SOFTWARE (OPUS) CON EL HARDWARE (SU 
IMPRESORA). POR LO TANTO ES NECESARIO TRADUCIR LOS 
CARACTERES ESPECIALES A LA SECUENCIA DE MANDOS. DE 
IMPRESIÓN ESPECÍFICOS DE SU IMPRESORA PARA QUE EN EL l'APEL SE 
IMPRIMAN DICHOS CARACTERES. 
SELECCIONES ESTA OPCIÓN COMO DE COSTUMBRE. DE INMEDIATO EL 
OPUS DESPLIEGA UNA NUEVA PANTALLA CON EL TITULO 
"CONFIGURACIÓN DE LA IMPRESORA", ESTA PANTALLA EN LISTA 
ALGUNAS DE LA IMPRESORAS YA CONFIGURADAS. EN MÉXICO LA 
MAYORlA DE LAS IMPRESORAS QUE SE COMERCIALIZAN, O SON 
COMPATIBLES CON IBM, O CON EPSON, AMBAS CON r:.,PACIDAD DE 
GRÁFICAS. SI LA IMPRESORA C0'' 'IUE VA , TP.ABAJAR NO ES 
TOTALMENTE COMPATIBLE CON A;.GUNA DE ESTADO DOS, USTED 
TENDRÁ QUE DARLA DE AL TA CONFIGURÁNDOLA. 
EN CASO DE QUE SE TENGA DUDA. O QUE AL IMPRIMIR POR PRIMERA 
VEZ ENCUENTRE QUE NO LO HACE EN COMPRIMIDO O QUE TODOS 
LOS CARACTERES EN ESPAÑOL LOS IMPRIME CORRECTAMENTE llAGA 
PRUEBAS CON OTRAS CONFIGURACIONES. 

CONFIGURACIÓN DE UNA NUEVA IMPRESORA 

PARA DAR DE ALTA UNA NUEVA IMPRESORA, EN EL MENÚ 
CORRESPONDIENTE. ASEGÚRESE QUE SE ENCUENTRE EN LA 
PANTALLA DE "CONFIGURACIÓN DE IMPRESORAS" Y TECLEE <INS> DE 
INMEDIATO TECLEE EL NOMBRE DE LA IMPRESORA QUll DESEA DAR 
DE ALTA, SEGUIDO DE <ENTER>. DE INMlllJIATO EL OPUS ABRE UNA 
NUEVA PANTALLA CON 21 RENGLONES QUE VAN DESDE LA "A" 
HASTA LA "U". EN CADA UNO DE ESTOS RENGLONES SE TIENE EL 
CARÁCTER DE IMPRESIÓN QUE DESEA CONFIGURAR. PARA 
CONFIGURAR ESTOS CARACTERES O INSTRUCCIONES DE IMPRESIÓN 
SE REQUIERE QUE USTED LLENE LOS ESPACIOS QUE APARECEN 
ENTRE LOS PARÉNTESIS CUADRADOS DE CADA RENGLÓN. ESTOS 
NÚMEROS QUE HABRÁ DE LLENAR SE LLAMAN "SECUENCIA DE 
IMPRESIÓN". PARA TECLEAR ESTOS DATOS SE REQUIERE DEL 
MANUAL DE LA IMPRESORA DONDE ENCONTRARA LOS DATOS PARA 
CADA UNO DE LOS CARACTERES INDICADOS EN DICllOS RENGLONES. 
EN CASO DE QUE NO LOS TENGA HABRA DE CONSULTAR CON SU 
DISTRIBUIDOR O FABRICANTE DE LA IMPRESORA. 

DIBUJO 
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CUANDO TERMINE DE CONFIGURAR LOS PUNTOS ANTERIORES. 
TECLEE <ENTER>. LLEVE EL CURSOR-BARRA HASTA LA IMPRESORA 
QUE ACABA DE CONFIGURAR Y TECLEE <ENTER> DE NUEVO. EN CASO 
DE QUE YA EXISTA EL NOMBRE DE LA IMPRESORA EN El, MENÚ 
SIMPLEMENTE POSICIONES EL CURSOR EN DICHA IMPRESORA Y 
TECLEE <ENTER>. 
LA SIGUIENTE OPCIÓN EN ESTE SUB-MENU ES EL "ENCABEZADO" EL 
ENCABEZADO SE REFIERE A LA CONFIGURACIÓN DE LA CABEZA IJE 
SUS REPORTES, CON ESTA OPCIÓN USTED PODRÁ INDICAR A OPUS 
QUE INFORMACIÓN Y COMO DESEA QUE APAREZCA EN LOS REPORTES 
DE IMPRESIÓN. 
LA PRIMERA PREGUNTA QUE OPUS LE HACE ES EL NUMERO DE 
RENGLONES QUE TENDRÁ EL ENCABEZADO; LAS POSIBILIDADES VAN 
DESDE O (CERO) HASTA IO. SI USTED OPTA POR O, EL OPUS, IMPRIMIRÁ 
SUS REPORTES SIN NINGÚN ENCABEZADO TENDRÁ DIEZ l.ÍNEAS PARA 
ACOMODAR LA INFORMACIÓN QUE USTED DESEE. 
PARA LLENAR EL RECUADRO SE TIENEN VARIAS OPCIONES QUE AL 
INSTALAR EL OPUS LE DIO QUE SON "DATOS DE LA EMPRESA"; SE DAN 
VARIAS CLAVES COMO POR EJEMPLO: 
<AL T> <F> FECHA 
<AL T> <O> OBRA 
<AL T> <D> DESCRIPCIÓN DE LA OBRA. 
<ALT> <P> PAGINADO 
<AL T> <I> NUMERO DE IV 
O EN DADO CASO PONER LOS DATOS QUE MAS SE ADECUEN A SUS 

~!«J~.:?~~~CIÓN DEL SUB-MENU DE IMPRESORA ES "TAMAÑO DEL 
MARGEN". EN ESTE CAMPO USTED PODRÁ INDICAR EL MARGEN QUE 
DESEE TENER EN SUS REPORTES IMPRESOS. EL MÁXIMO ES DE DIEZ Y 
EL MfNIMO ES DE CERO. ESTE MARGEN SERÁ EL GENERAL; ES DECIR; 
QUE EL OPUS TOMA SI USTED NO LE INDICA OTRA COSA EN CADA 
CASO PARTICULAR, A LA HORA DE HACER LAS IMPRESIONES 
ESPECIFICAS DE CADA MODULO DE SISTEMA. 

8.S DATOS DE LA /~\lf'RESA. 

ESTA OPCIÓN TIENE COMO FINALIDAD LA CONFIGURACIÓN DE LOS 
DATOS REFERENTES A;' 

NOMBRE: 
R.F.C.: 
REGISTRO DE LA CÁMARA: 
NUMERO DE 1.V.A.: 
DE LA EMPRESA QUE UTILICE EL SISTEMA. ESTOS DATOS SERÁN 
TOMADOS EN CUENTA PARA LA IMPRESIÓN DEL ENCABEZADO DE LOS 
REPORTES SI ES QUE LAS VARIABLES ASOCIADAS A ESTOS SON 
INCLUIDAS. 

8.6 RECO.Vi>"/'RU/R. 

LA OPCIÓN DE "RECONSTRUIR" TIENE LA FUNCIÓN DE SUMA 
IMPORTANCIA EN l,A OPERACIÓN DEL SISTEMA DE OPUS. ESTA 
OPCIÓN SE DEBE UTILIZAR EN EL REMOTA CASO DE QUE LOS 
ARCHIVOS CON LOS QUE TRABAJA EL OPUS !.LEGAN A CORROMPERSE. 
ESTA SITUACIÓN SE PUEDE PRESENTAR POR LA INTERRUPCIÓN 
(APAGAR LA COMPUTADORA O FALLA DEL SISTIJMA DE LUZ) DE LA 
CORRIENTE ELÉCTRICA. NO HABIENDO "SALIDO" DEL OPUS POR LA 
VÍA INDICADA DE UTILIZAR 1.A TECLA <ESC> TANTAS VECllS COMO 
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FUERA NECESARIO, CONFIRMANDO AL ULTIMO CON "SI". EL 
PROBLEMA TIENE SU ORIGEN EN EL HECHO DE QUE EL OPUS 
MANTIENE "ABIERTOS" UN NUMERO DE ARCHIVOS QUE PUEDEN 
VARIARA DESDE 1 Y 6 • 7, DE TAL FORMA QUE CUANDO FALLA LA 
ENERGÍA ELÉCTRICA, ESTOS ARCHIVOS SE QUEDAN ABIERTOS, DE 
TAL FORMA QUE CUANDO SE INDICA LA OPERACIÓN DEL SISTEMA DE 
NUEVO, NO ES POSIBLE ACCESARLOS CORRECTAMENTE. SIN 
EMBARGO, EL DJSE1'JO DE LOS ARCHIVOS Y LAS BASES DE OPUS 
PERMITE QUE LOS ARCHIVOS DE ÍNDICES QUE HAN QUEDADO 
CORROMPIDOS SE RECONSTRUYAN. PARA HACER LA 
"RECONSTRUCCIÓN" DE ARCHIVOS, SIMPLEMENTE COLOQUE EL 
CURSOR-BARRA SOBRE DICHA OPCIÓN, DEL MENÚ DE 
CONFIGURACIÓN Y CONFIRME CON <ENTER>. DE INMEDIATO EL OPUS 
LE HARÁ LA SIGUIENTE PREGUNTA EN LA LÍNEA DE DIALOGO: 

De.'iea reconstruir sus archivo.\' de tlato.r 
(SI.\?_ 

SI OPTA POR "NO" EL CURSOR-BARRA REGRESA AL MENÚ DE 
CONFIGURACIÓN. SI LA DECISIÓN ES "SI", EL OPUS EMPEZARA CON LA 
RECONSTRUCCIÓN ANUNCIADA. DURANTE ESTA RECONSTRUCCIÓN, 
EL OPUS IRA INDICANDO, EN LA LÍNEA DE DIALOGO, EL NOMBRE DEL 
ARCHIVO QUE VA PROCESANDO. AL TERMINAR EL PROCESO, EL 
CURSOR SE POSESIONARA DE NUEVO, SOBRE AL OPCIÓN 
RECONSTRUIR. AHORA PROCEDA CON LA SECCIÓN DE TRABAJO 
NORMALMENTE. EN OCASIONES Y DEPENDIENDO DE LOS ARCHIVOS 
QUE HUBIESE ESTADO ABIERTO EN EL MOMENTO DE LA 
INTERRUPCIÓN DE ENERGiA ELÉCTRICA, SE PERDERÁN MAS O MENOS 
DATOS DE LOS DIFERENTES ARCHIVOS. LAS PRUEBAS HECHAS 
INDICAN QUE LA MAYORfA DE LOS CASOS LA PEl!DIDA DE LA 
INFORMACIÓN ES MUY BAJA Y EN OCASIONES NINGUNA. 

8. 7 INICIAi.iZAR 

ES POSIBLE QUE ESTA OPCIÓN NO TENDl!Á QUE UTILIZARLA NUNCA 
DURANTE EL PROCESO NATURAL O NORMAL DE USO DEL SISTEMA 
OPUS. 
CUANDO USTED EJECUTA ESTA OPCIÓN EL OPUS HACE LOS 
SIGUIENTE: 

a) BORRA LOS CATÁLOGOS GENERALES Y EL CUC 
b) ACTUALIZ.A EL ARCHIVO "OBRAS", DEJÁNDOLO EN BLANCO. 

ESTOS.·: ARCH1vos' ·, 'soN RESPONSABLES DE GUARDAR· .. LA 
INFORMACIÓN DE CADA OBRA QUE SE DE ALTA. POR LO ANTERIOR. 
LAS ÚNICAS RAZONES DE INICIALIZAR SU SISTEMA SON LA 
SIGUIENTES: 

a) POR ALGÚN MOTIVO DESEA BORRAR TODO LO llECllO CON 
ANTERIORIDAD Y DESEA EMPEZAR DE NUEVO EL SISTEMA OPUS. 
b) CUANDO POR ALGÚN MOTIVO LOS ARCHIVOS SE CORROMPAN A 
TAL NIVEL QUE LA ÚNICA MEDIDA QUE RESTA ES LA REINICIAR TODO 
EL SISTEMA. . 

9. - Comandos eJpecfa/es. 

EL OPUS CUENTA CON DOS MANERAS DE CALCULAR UN INSUMO 
COMO UN PORCENTAJE DE OTRO INSUMO EN UN CONCEPTO: 
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ALTA EN "EQUIPO Y HERRAMIENTA" DE UN INSUMO COMO (%) DEL 
TOTAL DE LA MANO DE OBRA. ESTA VARIANTE DEL PORCENTAJE, 
PERMITE DETERMINAR EL ALTA DE UN INSUMO CUYO PRECIO SE DESEA 
COMO UN VALOR (EN POR CIENTO) DE LA MANO DE OBRA DEL 
CONCEPTO, ES DECIR. NO TIENE UN VALOR FIJO SINO QUE VARIA DE 
ACUERDO AL TOTAL DE MANO DE OBRA; SE DEBERÁ REPRESENTAR POR 
(%)MO SIENDO MOMA YUSCULAS O MINUSCULAS. 
UTILERIAS EXTERNAS DE OPUS 
( EN SISTEMA OPERATIVO) 
EN ESTA NUEVA VERSIÓN DE OPUS SE INCLUYE UN PROGRAMA 
LLAMADO UTILERIAS OPUS,EXE. QUE INTEGRA LAS UTILERIAS EXTERNAS 
DEL SISTEMA, DE TAL MANERA QUE NO TENGAN QUE RECORDARSE LOS 
NOMBRES DE CADA UNA DE ELLAS AL EJECUTARLAS POR SEPARADO. EN 
LO SUCESIVO, SI SE DESEA EJECUTAR UNA O VARIAS DE ESAS UTILERIAS, 
BASTARA CON CORRES EL PROGRAMA-MENU DESDE EL SISTEMA 
OPERATIVO TECLEANDO UTILOPUS SEGUIDO DE <ENTER>, TENIENDO 
CUIDADO DE ESTAR EN EL DIRECTORIO DONDE SE ENCUENTRA 
INSTALADO EL OPUS. A CONTINUACIÓN APARECERÁ UN MENÚ 
HORIZONTAL DE DONDE DEBE SELECCIONARSE LA UTILERIA A 
EJECUTAR. SI DESEA ABANDONAR EL MENÚ DE UTILERIAS. BASTARA 
CON TECLEAR <ES> PARA REGRESAR AL PROMPT DEL SISTEMA 
OPERATIVO. 
LAS UTILERIAS EXTERNAS QUE SE INCLUYEN SON: 

RESPALDA.EXE 

ESTE PROGRAMA PERMITE REALIZAR RESPALDOS DE LOS ARCHIVOS 
UTILIZADOS POR OPUS TANTO EN DISCOS FLEXIBLES COMO A DISCO 
DURO. 
LA PRIMER PREGUNTA QUE HARÁ ESTA UTILERIA. SERÁ PRECISAMENTE 
HACIA DONDE SERÁ REALIZADO EL RESPALDO DE INFORMACIÓN. SI SE 
INDICA QUE SE HARÁ EN DISCOS FLEXIBLES. ENTONCES SE PEDIRÁ LA 
RUTA COMPLETA DEL DIRECTORIO DONDE SE ENCUENTRA EL 
PROGRAMA DE RESPALDOS DEL SISTEMA OPERATIVO. LLAMADO 
BACKUP.COM. DADO QUE ESTE PROGRAMA SERÁ RECORRIDO POR SUS 
CAPACIDAD DE PARTICION DE ARCHIVOS. 
SI USTED NO POSE EL PROGRAMA BAKCUP.COM, ENTONCES LA UTILERIA 
DE RESPALDO NO PODRÁ FUNCIONAR EN EL CASO DE DISCOS FLEXIBLES. 
UNA VEZ DEFINIDO EL DESTINO, DEBE INDICARSE CUALES ARCHIVOS 
SERÁN RESPALDADOS. ESTO SE HACE MEDIANTE UN MENÚ CON LAS 
OPCIONES 

Cuc y ca1dlogos generales. 
1ma0bm 
caláJogos Particulares 
Hojas de calculo 

ES MUY IMPORTANTE HACER NOTAR QUE SI SE OPTA POR "una Obra" EN EL 
RESPALDO NO SERÁN INCLUIDOS LOS CATÁLOGOS PARTICULARES NI LAS 
HOJAS DE CALCULO DE LA OBRA: ESTOS DEBEN RESPALDARSE POR 
SEPARADO MEDIANTE LAS OTRAS OPCIONES. 
POSTERIORMENTE A LAS SELECCIONES QE LOS ARCHIVOS, SE PEDIRÁ 
QUE SE TECLEE LA RUTA COMPLETA DEL DIRECTORIO DONDE SE 
ENCUENTRAN LOS ARCHIVOS A RESPALDAR. SI SE TRATA DE "una Obm" 
O DE " ca1álogos Particulares " , ENTONCES DEBE TECLEARSE LA 



RUTA DONDE ESTA DADA DE ALTA LA OBRA Y SUS CATÁLOGOS; SI SE 
TRATA DEL "Cuc y cala logos generales", DEBE TECLEARSE EL 
DIRECTORIO DONDE ESTA INSTALADO EL OPUS; Y POR ULTIMO, SI SE 
TRATA DE LAS "Hojas de calculo", DEBE TECLEARSE EL DIRECTORIO 
ESPECIFICO DONDE ESTAS SE ENCUENTRAN. 
POR EJEMPLO, CONSIDEREMOS QUE SE TIENE INSTALADO EL OPUS EN 
EL DISCO "C": DENTRO DEL DIRECTORIO \OPUS, Y QUE EXISTE UNA 
OBRA LLAMADA "CASA" DADA DE ALTA EN EL DIRECTORIO 
IOPUSITABASCO. SI SE DESEA RESPALDAR LOS CATÁLOGOS 
GENERALES DE OPUS, EL DIRECTORIO AL TECl.EAR SERJA: 

C:\Ol'US 

SI SE VAN A RESPALDAR LA OBRA CASA, O SE VAN A RESPALDAR LOS 
CATÁLOGOS PARTICULARES DE TABASCO, EL DIRECTORIO AL 
TECLEAR SERJA: 

C:\Of'U,S1TABASCO 

SI SE DESEAN RESPALDAR LAS HOJAS DE CALCULO DE LOS 
CATÁLOGOS GENERALES, ENTONCES EL DIRECTORIO LA TECLEAR 
SERIA: 

C:\OPUSIHOJAS 

Y POR ULTIMO, SI SE DESEARAN RESPALDAR LAS HOJAS DE CALCULO 
DE LAS OBRAS DE TABASCO, EL DIRECTORIO SERIA: 

C:IOPUSITABASCOIHOJAS 

SI SE VA A RESPALDAR UNA OBRA, ENTONCES A CONTINUACIÓN DEL 
DIRECTORIO SE PEDIRÁ EL NOMBRE. POSTERIORMENTE, LA UTILERIA 
RESPALDA PEDIRÁ SE LE INDIQUE A DONDE SERÁN GRABADOS LOS 
RESPALDOS: SI OPTO POR EL RESPALDO DE DISCO DURO. ENTONCES 
DEBE TECl.EARSE LA RUTA COMPLETA DEL DIRECTORIO 
(INCLUYENDO LA UNIDAD DF.L DISCO l DONDE SE ALMACENARA EL 
RESPALDO; SI POR EL CONTRARIO. SE OPTO POR EL RESPALDO DE 
DISCO FLEXIBLES. ENTONCES DEBERÁ TECLEARSE SOLO LA LETRA 
CORRESPONDIENTE A LA UNIDAD DONDE SERÁN INTRODUCIDOS LOS 
DISCOS QUE CONTENDRÁN EL RESPALDO. 
POR ULTIMO, SE MOSTRARAN LOS DA TOS SELECCIONADOS Y SE HARÁ 
.LA PREGUNTA: 

Desea iniciar el proceso <le respaldo? 

A LA CUAL DEBE RESP(ONDERSE SEGÚN SEA EL CASO. SI EL 
RESPALDO SE VA A REALIZAR A DISCO DURO, DEBE TENER CUIDADO 
DE QUE EL DIREC.'TORIO DESTINO SEA DIFERENTE AL DIRF.CTORIO 
DONDE SE ENCUENTRA LOS DATOS A RESPALDAR, YA QUE DE LOS 
CONTRARIO SERÁ ENVIADO UN MENSNE DE ERROR. SI EL RESPALDO 
SE VA A GRAVAR EN DISCOS FLEXIBLES, ES PRECISO QUE SI: TENGA 
EN CUENTA QUE EL PROGRAMA BACKUP.COM SERÁ EJECUTADO, POR 
LO QUE PUEDEN ENVIAR MENSNES EN INGLES. DEPENDIENDO DE LA 
VERSIÓN DEL SISTEMA OPERATIVO QUE SE TENGA. 
ES PROBABLE QUE AL MOMENTO DE INICIAR El. PROCESO DE 
RESPALDO, APAREZCAN UNO A MAS MENSNES DE ERROR. ESTOS 
NORMALMENTE SE DEBEN A QUE SE PROPORCIONARON DATOS 
ERRÓNEOS AL RESPALDA, POR LO QUE NO SE PUEDE ENCONTRAR LA 
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INFORMACIÓN INDICADA Y PRECEDERÁ CON ACCIÓN NORMAL. DE 
SER ESTE EL CASO, REVISE CUIDADOSAMENTE LOS DATOS QUE 
INTRODUJO Y VERIFIQUE QUE SEAN LOS CORRECTOS. 
SE RECOMIENDA QUE AL REALIZAR RESPALDOS A DISCOS FLEXIBLES, 
ESTOS SE ETIQUETAN DE UNA MANERA ORDENADA PARA ENVIAR 
CONFUSIONES POSTERIORES. EN LAS ETIQUETAS, DE PREFERENCIA 
DEBEN ANOTARSE: 

a) LA FECHA EN QUE SE REALIZO EL RESPALDO. 
b) EL NUMERO SECUENCIAL DEL DISCO, SEGÚN EL ORDEN QUE FUE 
GRABADO. 
e) EL NUMERO TOTAL DE DISCOS CORRESPONDIENTES A ESE 
RESPALDO EN 

PARTICULAR. 
d) EL CONTENIDO DEL DISCO, ES DECIR. EL TIPO DE INFORMACIÓN 
QUE EN 

EL SE HA RESPALDADO. 
e) EL DIRECTORIO DEL DISCO DURO DE DONDE SE HIZO EL RESPALDO 
1) LA VERSIÓN DE SISTEMA OPERATIVO CON EL CUAL SE HIZO EL 
RESPALDO 

LA UTILERIA RESPALDA. ES UNA HERRAMIENTA AUXILIAR PERO ESTA 
NO ES LA ÚNICA VÍA POR LA CUAL PUEDA HACERSE EL RESPALDO DE 
LOS ARCHIVOS DE OPUS. EXISTEN EN EL MERCADO UNA AMPLIA 
VARIEDAD DE PROGRAMAS QUE PERMITEN REALIZAR ESTE TIPO DE 
TRABAJOS, Y POSIBLEMENTE, USTED Y A TENGA ALGUNO DE SU 
PREFERENCIA, EN SI EN LO PERSONAL OPUS ES UNO DE LOS MEJORES 
PROGRAMAS DE ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS, PUESTO QUE NO 
SOLO SE QUEDA EN UNA VERSIÓN AL IGUAL QUE MUCHOS 
PROGRAMAS SE VAN ACTUALIZANDO. 

ESTA UTILERIA ES COMPLEMENTARIA A LA DE RESPALDA, DADO QUE 
PERMITE REALIZAR EL PROCESO INVERSO AL RESPALDO DE 
ARCHIVOS: LEE LOS ARCHIVOS RESPALDADOS Y LOS ESCRIBE EN EL 
DISCO DURO EN SU DIRECTORIO ORIGINAL. EL MANEJO DE RESTAURA, 
EN GENERAL, ES CASI IDÉNTICO AL DE RESPALDA, POR LO QUE NOS 
LIMITAREMOS A INDICAR l.OS PASOS A SEGUIR DE UNA MANERA MAS 
BREVE: 
a) SE INDICAN DE DONDE SERÁN LEIDOS LOS RESPALDOS, YA SEA DE 
DISCO DURO O DE DISCOS FLEXIBLES. 
b) SI SE VAN A RESTAURAR DE DISCOS FLEXIBLES, ENTONCES SE 
PREGUNTA EL DIRECTORIO DONDE SE ENCUENTRA· EL PROGRAMA 
Rl(STORE.COM DEL SISTEMA OPERATIVO, DADO QUE ESTE PROGRAMA 
SERÁ EJECUTADO PAR LEER LOS ARCHIVOS FRAGMENTADOS POR EL 
BACKUP.COM. DE IGUAL MANERA. SI NO SE CUENTA CON EL 
RESTORE.COM. ENTONCES NO PODRÁ RESTAURARSE LOS ARCHIVOS 
DESDE DISCO FLEXIBLE. 
e) SE SELECCIONA EL TIPO DE DATOS QUE SERÁN RESTAURADOS 
MEDIANTE UN MENÚ CON LAS OPCIONES: 

Cuc y cala logos generales 
una Obrn 
cata logos Particulares 
flojas de calculo 
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d) SI SE SELECCIONO RESTAURAR DE DISCO DURO, DEBE INDICARSE 
EL DIRECTORIO DE DONDE SERÁN LEIDOS LOS ARCHIVOS 
RESPALDADOS: SI SE SELECCIONO RESTAURAR DE DISCOS FLEXIBLES, 
SOLO SE DEBE INDICARSE LA LETRA DE LA UNIDAD DONDE SE 
INTRODUZCAN LOS DISCOS DEL RESPALDO. 
e) SI SE VA A RESTAURAR "una Obra", ENTONCES DEBE TECLEARSE EL 
NOMBRE DE ESTA. 
f) SE TECLEA LA RUTA COMPLETA DEL DIRECTORIO DONDE SERÁN 
RESTAURADOS LOS ARCHIVOS. SI SE ESTA UTILIZANDO UNA VERSIÓN 
MS·DOS INFERIOR A LA 3.3, ENTONCES DEBE VERIFICARSE. ANTES DE 
EJECUTAR LA UTILERIA RESTAURA, QUE EXISTA TAL DIRECTORIO. 
g) SE MUESTRAN LOS DATOS CONFIGURADOS Y SE PREGUNTA SI SE 
DESEA CONTINUAR CON EL PROCESO DE RESTAURACIÓN. 
ES IMPORTANTE TENER BIEN PRESENTE QUE AL RESTAURAR LOS 
ARCHIVOS RESPALDADOS. ESTOS SERÁN SOBREPUESTOS A LOS 
EXISTENTES CON EL MISMO NOMBRE EN EL DIRECTORIO INDICADO. 
POR LO TANTO. SOLO DEBE RESTAURARSE INFORMACIÓN 
INEXISTENTE EN DISCO, O SU DEFECTO, INFORMACIÓN QUE EN EL 
DISCO DURO SE ENCUENTRE DAÑADA O CORRUPTA. 

CO/'JA.EXE 

ES LA HERRAMIENTA QUE PERMITA COPIAR UNA OBRA EXISTENTE A 
OTRA OBRA COMPLETAMENTE NUEVA. ESTO ES BASTANTE ÚTIL 
CUANDO SE REQUIERE HACER UNA OBRA SIMILAR A LAGUNA OTRA 
QUE SE HA Y A REALIZADO CON ANTERIORIDAD, CAMBIANDO SOLO 
ALGUNOS DETALLES. LOS DATOS QUE DEBEN TECLEARSE AL 
EJECUTARLA SON: 

a) EL NOMBRE DEL PRESUPUESTO EXISTENTE QUE DESEA COPIAR. 
b) LA RUTA COMPLETA DEL DIRECTORIO DE LA NUEVA OBRA QUE VA' 
A SER 

GENERADA. 
e) EL NOMBRA DE LA OBRA NUEVA. 

AL TECLEAR <ENTER> SOBRE EL ULTIMO DATO REQUERIDO, SE HARÁ 
LA PREGUNTA: . . 

w Están correctos sus dato.r? 

SI RESPONDE AFIRMATIVAMENTE, ENTONCES PROCEDERÁ CON LA 
COPIA, DE LOS CONTRARIO, SE PERMITIRÁ EDITAR LOS DATOS 
ADECUADOS. EL PROCESO DE COPIADO SE REALIZA DE ACUERDO A 
LAS SIGUIENTES CONSIDERACIONES: 

i) CUANDO LA NUEVA OBRA SE GENERA EN UN DIRECTORIO QUE 
PREVIAMENTE CONTIENE UN CATALOGO PARTICULAR DE INSUMOS, 
ENTONCES LOS PRECIOS CONSIDERADOS SERÁN DE ESTE CATALOGO. 
Y SE CORRE CON EL RIESGO DE QUE EN LOS PRECIOS Y/O 
COMPOSICIONES DIFIEREN O NO INCLUYAN UNO O MAS INSUMOS 
UTILIZADOS DENTRO DE LA OBRA. SI POR EL CONTRARIO, LA OBRA SE 
GENERA EN UN DIRECTORIO NUEVO, ENTONCES, ADEMÁS DE LOS 
ARClllVOS CORRESPONDIENTES A LA OBRA MISMA, SERÁN COPIADOS 
LOS CATÁLOGOS PARTICULARES. · · . 

ii) LA HERRAMIENTA COPIA DA DE ALTA AUTOMÁTICAMENTE LA 
OBRA EN EL CATALOGO DE OBRAS.DBF, POR 1.0 QUE AL EJECUTARSE 
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EL OPUS Y SELECCIONAR LA OPCIÓN "Obms", PODRÁN OBSERVARSE 
EN LA VENTANA SU NOMBRE Y DIRECTORIO CORRESPONDIENTES. 

111) EL COSTO DE LA NUEVA OBRA ES PUESTO EN CEROS. POR ELLO, AL 
TRABAJAR POR PRIMERA VEZ CON UNA "OBRA COPIA", DEBE HACERSE 
UN RECALCULO DE SUS COSTOS, TECLEANDO <CTRL> <F9> DESDE LA 
HOJA DE PRESUPUESTO. 

iv) COPIAP NO DETERMINA LA DISPONIBILIDAD DE ESPACIO LIBRE EN 
DISCO. POR LO TANTO, ANTES DE EJECUTARLO, DEBE VERIFICARSE 
QUE HAYA SUFICIENTE ESPACIO PARA ALOJAR TODAS LAS COPIAS 
QUE NECESITA REALIZARSE. 

CONV/ERr.EXE 

ESTA HERRAMIENTA PERMITE REALIZAR LA CONVERSIÓN DE 
ARCHIVOS EN FORMATO OPUS A FORMATO Db.1sc Y VICEVERSA. SU 
APLICACIÓN PUEDE DARSE, POR EJEMPLO,' PARA GENERAL UN 
ARCHIVO EN Dbasc DEL CUAL SE PUEDEN EXTRAER REPORTES NO 
INCLUIDOS EN OPUS, O PARA QUE ESTE ARCHIVO PUEDA SER 
UTILIZADO EN ALGÚN OTRO PROGRAMA CON CAPACIDAD DE LEER 
ARCHIVOS Dbnsc, O INCLUSO, PARA MODIFICAR O GENERAR BASES DE 
DATOS DE OPUS A TRAVÉS DE OTRO SISTEMA. 
AL TECLEAR ESTE COMANDO DESDE SISTEMA OPERATIVO, ESTE 
HACE DOS PREGUNTAS: 

OPUS A Dbase 
dbascA OPUS 

DESPUÉS SELECCIONARA EL QUE VAYA A OCUPAR SE LE DARÁ EL 
NOMBRA DES DESTINO Y EL NOMBRE DEL DESTINATARIO SEGUIDO 
DE<ENTER> 

POR EJEMPLO: 

a) SELECCIONAR "OPUS A Dbasc" DEL MENÚ 
b) TECLEAR C:IOPUS\CUC.DBF SEGUIDO DE <ENTER> 
e) TECLEAR C:\XX.DBF SEGUIDO DE <ENTER> 

DONDE EL NOMBRE DEL ARCHIVO GENERADO SERIA XX.DBF Y 
ESTARÍA ESCRITO EN EL DIRECTORIO RAÍZ DEL DISCO C. SI SE DESEA 
GENERAR. DE MANERA INVERSA, EL ARCHIVO CUC.DBF DE OPUS A 
PARTIR DEL ARCHIVO YY.DBF QUE SE ENCUENTRA EN EL DIRECTORIO 
\BASES DEL DISCO "C", ENTONCES EL PROCESO SERIA: 

a) SELECCIONAR "Db.1sc A OPUS" DEL MENÚ. 
b) TECLEAR C:IBASESIYY.DBF SEGUIDO DE <ENTER> 
e) TECLEAR C:IOPUS\CUC.DBF SEGUIDO DE <ENTER> 

LAS CONSIDERACIONES QUE SE DEBEN DE TOMARSE PARA PROCEDER 
CON LA CONVERSIÓN DE ARCHIVOS SON: 

1) TENER CONCIENCIA DEL ESPACIO DISPONIBLE EN DISCO, DADO 
QUll ALGUNAS BASES DE DATOS PUEDAN OCUPAR UN ESPACIO 
CONSIDERABLE. 
ii) TENER CUIDADO DE NO GENERAR ARClllVOS CON EL MISMO 
NOMBRE Y EN El. MISMO DIRECTORIO QUE LOS UTILIZADOS POR EL 
OPUS. 
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111) SI SE VA A CONVERTIR UN ARCHIVO DE FORMATO Dbase A 
FORMATO OPUS, DEBE ESTAR BIEN SEGURO DE QUE SU ESTRUCTURA 
Y SUS DATOS RESPETEN LAS REGLAS IMPUESTAS POR EL SISTEMA. 
M DESPUÉS DE GENERAR UN ARCHIVO OPUS A PARTIR DE UNO Dba5C 
DEBE HACERSE UNA RECONSTRUCCIÓN Y UN RECALCO GLOBAL DE 
SER NECESARIO. 

ESTA TESfS 
~AUR üE lA 

r~D nEBt 
BiBLIOIECA 
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CAPITULO V 
APLICACION DE OPUS EN PRESUPUESTOS 
Y ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS. 
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V. APLICACION DE OPUS EN PRESUPUESTOS 
Y ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS 
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PARA LA ELABORACIÓN DE UN PRESUPUESTO PRIMERAMENTE SE 
TENDRÁ QUE HABLAR DE LA ELABORACIÓN DEL ANÁLISIS DE UN PRECIO 
UNITARIO, EN CONCORDANCIA CON LA PRACTICA Y TERMINOLOGÍA DE 
ESTE, GENERALMENTE UTILIZADA Y CON LOS CRITERIOS DEL GOBIERNO 
FEDERAL DE MÉXICO. CONTENIDOS EN LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y 
SUS RESPECTIVOS REGLAMENTOS PARA EL ANÁLISIS DE PRECIOS 
UNITARIOS Y SUS CONCEPTOS, LA COMPOSICIÓN DEL PRECIO UNITARIO 
DEBE DE CONTAR CON LOS SIGUIENTES RUBROS: 

• COSTO DIRECTO. 
• COSTO INDIRECTO 
• COSTO DE FINANCIAMIENTO 
• COSTO POR UTILIDAD 
• FIANZAS 
• CARGOS ADICIONALES . 

. CADA UNO DE ESTOS DESPUÉS DE OBTENER EL COSTO DIRECTO LO 
AFECTARA PARA LA OBTENCIÓN DE UN PRECIO UNITARIO. 

A.- COSTO DIRECTO. 

SE DENOMINA COSTO DIRECTO, A AQUELLOS CARGOS RELACIONADOS E 
IMPUTABLES EN FORMA INMEDIATA E INEVITABLE CON LA EJECUCIÓN 
DE UNA UNIDAD DE OBRA. ESTA MISMA SE IDENTIFICA CON UN 
CONCEPTO DEL PRESUPUESTO Y QUE ES MEDIANTE PARA EFECTO DEL 
PAGO Y COBRO DE LA CANTIDAD DE OBRA EJECUTADA. ASÍ MISMO 
QUEDA ESTABLECIDA Y DEFINIDA EN LA ESPECIFICACIÓN. EN LOS 
PLANOS CONSTRUCTIVOS Y LA INFORMACIÓN ADICIONAL PARA CADA 
CONCEPTO DEL PRESUPUESTO. EL COSTO DIRECTO SE PUEDE EXPRESAR 
COMO LA SUDATORIA DE CADA CONCEPTO QUE SE MENCIONA A 
CONTINUACIÓN. 

MATERIALES P.O., Y CUNTIFICADOS POR UNIDAD DE OBRA. 
MANO DE OBRA, EXPRESADA EN JORNALES, APLICANDO SU 
RENDIMIENTO POR UNIDAD DE OBRA. 
EQUIPO, PUDIÉNDOLA EXPRESAR EN RENTA DIARIA, COSTO POR HORA, O 
RENTA POR MES. DE IGUAL MANERA AFECTÁNDOLA POR SU 
RENDIMIENTO POR UNIDAD DE OBRA. 
HERRAMIENTA, POR LO REGULAR ESTE CONCEPTO SE EXPRESA POR UN 
PORCENTAJE QUE ARROJA LA MANO DE OBRA. 
SUBCONTRATO. DESTAJO. Y ACARREOS. ESTE SE EXPRESA POR UNA 
PRECIO ACORDADO. POR MEDIOS DEI. SUBCONTRATO, DESTAJO Y 
ACARREO 

l. MATERIALES 

LOS TRATADOS DE INGENIERÍA DE COSTOS CLASIFICAN A LOS 
MATERIALES DE CONSTRUCCIÓN EN: 



INTRINSECOS. 
EXTRiNSECOS. 
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SE CONOCE COMO MATERIAL "INTRÍNSECOS", CUANDO QUEDAN 
INTEGRADOS AL PRODUCTO TERMINADO TALES COMO EL LADRll.LO Y 
LA MEZCLA EN EL MURO. LOS "EXTRÍNSECOS", NO QUEDAN INTEGRAf)OS 
AL PRODUCTO TERMINADO, AUNQUE SON REQUERIDOS PARA ELLOS, 
COMO EJEMPLOS, MENCIONAMOS A EXPLOSIVOS, Y LA MADERA PARA LA 
CIMBRA. EL COSTO DE LOS MATERIALES DEBE MANEJARSE PARA FINES 
DE COSTO DIRECTO, INCLUYENDO LOS FLETES Y MANIOBRAS, PERO 
EXCLUYENDO EL IMPUESTO (EL l.V.A.), EXCEPTO EN CASO DE OBRAS 
EXENTAS DEL MISMO. 
EN EFECTO PARA LAS OBRAS, COMO LA VIVIENDA, POR ESTAR EXENTAS 
DEL IVA, NO ES POSIBLE HACER EL ACREDITAMIENTO DEL IMPUESTO 
QUE TRASLADAN LOS PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIOS, POR LO 
CUAL DEBEN FORMAR PARTE DEL COSTO DIRECTO. LOS INSUMOS O 
CANTIDADES DE MATERIALES QUE SE REQUIERE POR UNIDAD DE OBRA, 
HABRÍA QUE TOMAR EN CUENTA LAS MERMAS Y DESPERDICIOS QUE SE 
PRESENTAN EL LAS DIFERENTES FASES DEL PROCESO CONSTRUCTIVO: 
POR EJEMPLO EL CEMENTO COMO MATERIAL PRIMA TENDRÁ PERDIDAS 
EN TODAS LA MANIOBRAS QUE SE REALICEN, INCLUSO EN LA MISMA 
BODEGA: FORMANDO EL CONCRETO HlDRAULICO (PRODUCTO 
INTERMEDIO) TANTO EN LA HECHURA COMO EN EL COLADO HABRÁ 
TAMBIÉN MERMAS Y FINALMENTE, SI SE FABRICA EN ALGÚN OBRA TIPO 
DE VIGUETA (PRODUCTO SEMITERMINADO), TAMBIÉN PODRÁ PRESENTAR 
PIEZAS ROTAS O DESPERDICIOS. 
EL CARGO UNITARIO POR CONCEPTO DE MATERIALES "M" SE OBTENDRÁ 
DE LA ECUACIÓN: 
M=Pm . C EN EL CUAL: 

"Pm" REPRESENTA EL PRECIO DEL MERCADO MAS ECONÓMICO POR 
UNIDAD DEL MATERIAL DE QUE SE TRATE. PUESTO EN EL SITIO DE 
UTILIZACIÓN. 

EL PRECIO UNITARIO DEL MATERIAL SE INTEGRA SUMANDO LOS PRECIOS 
DE ADQUISICIÓN EN EL MERCADO, LOS DE ACARREOS, MANIOBRAS Y 
MERMAS ACEPTABLES. DURANTE SU MANEJO. CUANDO SE USEN 
MATERIALES PRODUCIDOS EN LA OBRA, LA DETERMINACIÓN DEL CARGO 
UNITARIO SERÁ MOTIVO DEL ANÁLISIS HESPECTIVO. 

"C" REPRESENTA LA CANTIDAD O EL CONSUMO DE MATERIALES POR 
UNIDA!> DE CONCEPTO DE OBRA. 

PARA EN EL CASO DE AGREGADOS PRODUCIDOS POR EL CONTRATISTA, 
E& IMPORTANTE TENER EN CLARO COMO SE VA A MANEJAR, EN BANCO, 
SUELTAS O COMPACTADAS O POR SU PESO, LOS REPROCESAMIENTOS Y 
BALANCE DEL MATERIAL PRODUCIDO. 
AGREGANDO A ESTE PUNTO QUE LA CUBICACION DE UN MATERIAL 
EXPRESADO TENDRÁ QUE SER DE LO MAS PRECISO POSIBLE PARA LAS 
CANTIDADES DE OBRA CONSIDERANDO UN CRITERIO MAS DE CAMPO 
QUE DE OFICINA. 
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2. MANO OF. OBRA. 

ES EL COSTO DEL PERSONAL EMPLEAOO DIRECTAMENTE PARA LA 
PRODUCCIÓN DE LA UNIDAD DEL CONCEPTO DE OBRA; EL COSTO DE LOS 
RECURSOS HUMANOS SE MANEJA POR JORNAL O POR HORA Y DEBE 
INCLUIR TODAS LAS PRESTACIONES SOCIALES Y LAS CONSIDERACIONES 
POR TIEMPOS INACTIVOS (COSTO O SALARIO REAL). 
EL COSTO DIRECTO POR MANO DE OBRA. SE CALCULA DIVIDIENOO AL 
COSTO O SALARIO REAL POR JORNAL (U HORA). ENTRE El. RENDIMIENTO 
O PRODUCCIÓN POR JORNAL "EFECTIVO" (U HORA) DE UNIDADES DE 
OBRA; O BIEN EL PRODUCTO DEL COSTO O SALARIO REAL (DE CADA 
UNIDAD DE TIEMPO) POR LA CANTIDAD DE UNIDADES REQUERJDA PARA 
TERMINAR DETERMINADA CANTIDAD DE OBRA. 
EL CARGO POR "Mo" SE OBTENDRÁ DE LA ECUACIÓN; 

Mo=S/R EN EL CUAL 

"S" REPRESENTA LOS SALARIOS DEL PERSONAL QUE INTERVIENEN EN LA 
EJECUCIÓN DEL CONCEPTO DE OBRA O POR UNIDAD IJE TIEMPO. 

"R" REPRESENTA EL RENDIMIENTO. ES DECIR, EL TRABAJO QUE 
DESARROLLA EL PERSONAL POR UNIDAD DE TIEMPO, MEDIDO EN LA 
MISMA UNIDAD UTILIZADA AL VALUAR "S". 

PARA LA OBTENCIÓN DEL SALARIO SE DEBE CONSIDERAR TODAS LAS 
PRESTACIONES QUE LA LEY OFRECE A CADA UNO DE LOS EMPLEADOS 
Y/O TRABAJADORES. 
PARA OBTENER EL SALARIO REAL. ES NECESARIO MULTIPLICAR EL 
SALARIO BASE POR EL FACTOR DE SALARIO REAL. A CONTINUACIÓN SE 
DESGLOSA LA OBTENCIÓN DEL FACTOR DE SALARIO REAL. 
CONSIDERANDO LAS PRESTACIONES HASTA JUNIO DE 1994. 

SALARIO BASE.- PARA EL CALCULO DEL FACTOR SE CONSIDERA EL 
SALARIO BASE IGUAL A LA UNIDAD ( 1.00) 

PERCEPCIÓN ANUAL.- ES EL QUE PERCIBE REALMENTE EL TRABAJADOR 
EN UN AÑO, ES DECIR. EL SALARIO BASE POR EL NUMERO DE DIAS DE 
AÑO. SI SE TOMA EN CUENTA QUE HAY UN AÑO BISIESTO CADA CUATRO 
AÑOS SE TIENE; 
PERCEPCIÓN ANUAL 1 " 365.H = 365.25 

PRIMA VACACIONAL.- DE ACUERDO AL ARTICULO RO DE LA LEY FEDERAL 
DEL TRABAJO "LOS TRABAJADORES TENDRÁN DERECHO A UNA PRIMA 
NO MENOR DE VEINTICINCO POR CIENTO DE LOS SALARIOS 
CORRESPONDIENTE DURANTE EL PERIOOO DE VACACIONES" (SIENDO 
SEIS DIAS LAS VACACIONES MÍNIMAS). 
PRIMA VACACIONAL 1.00 x 6 x 0.25 = 1.50 

GRATIFICACIÓN ANUAL.- LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, EN SU 
ARTICULO K7, ESTABLECE QUE "LOS TRABAJADORES TENDRÁN DERECHO 
A UN AGUINALDO ANUAL QUE DEBERÁ PAGARSE ANTES DEL DÍA VEINTE 
DE DICIEMBRE. EQUIVALENTE A QUINCE DÍAS DE SALARIO CUANDO 
MENOS". 
GRATIFICACIÓN ANUAL 1.00 x 15.00 = 15.CJO 



TOTAL DEVENGADO ANUAL.· ES SIMPLEMENTE LA SUMA DE LOS 
RESULTADOS ANTERIORES. 
TOTAL DEVENGADO ANUAL 36S.2S + l.SO + 15.00 =381.75 

CUOTA DEL 1.M.S.S.· PARA LOS TRABAJADORES DE LA CONSTRUCCIÓN 
LOS PORCENTAJES DE APLICACIÓN EN LA PERCEPCIÓN BASE DE 
COTIZACIÓN PARA EL CALCULO DE LAS CUOTAS BIMESTRALES DEL 
1.M.S.S. DURANTE 1994 SE OBTINEN DE LA SIGUIENTE TABLA. 

(VER TABLA 1) 

CUOTA IMSS A PAGAR EL PATRÓN PARA SALARIOS MiNIMOS ......... = 
26.1325 
CUOTA IMSS A PAGAR EL PATRÓN PARA SALARIOS MAYOR AL MÍNIMO.= 
20.9825 

GUARDERÍAS l.M.S.S.· SE PAGA EL 1% SOBRE EL TOTAL DEVENGADO 
ANUAL. 
GUARDERÍA 381.75 x 0.01=3.81 " 

IMPUESTO TOTAL SOBRE REMUNERACIONES PAGADAS.- SE PAGA EL 1% 
SOBRE EL TOTAL DEVENGADO. 
l.S.R.P. 381.75 x O.Uf= 3.81 

IMPUESTO DEL 2% SOBRE NOMINA.· SE PAGA EL 2% SOBRE EL TOTAL 
DEVENGADO. 
IMPUESTO SOBRE NOMINA 381. 75 x 0.02 = 7.63 

CUOTA DEL INFONAVIT.· A PARTIR DEL 2 BIMESTRE DE 1982 (MARZO· 
ABRIL). SE PAGARA EL S% SOBRE EL SALARIO INTEGRADO (TOTAL 
DEVENGADO) EN RELACION A ESTA APORTACIÓN CABE ACLARAR LO 
SIGUIENTE: 

EN EL DIARIO OFICIAL DEL 26 DE OCTUBRE DE 1'172, HASTA LA FECHA, SE 
DISPONE QUE "EN LOS ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS. NO DEBE 
FIGURAR EL 5% DEI. IMPORTE DE LAS PERCEPCIONES DE LOS 
TRABAJADORES QUE LAS EMPRESAS EN SU CALIDAD DE PATRONES, 
ESTÁN OBLIGADAS A APORTAR AL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA: Y 
ESTABLECE QUE "LAS DEPENDENCIAS A QUE SE REFIERE AL ART. 3 DE LA 
LEY DE CONTRATOS DE OBRAS PUBLICAS (TODA SECRETARIA. 
DEPARTAMENTO DE ESTADO. DEPARTAMENTO DE D.F., GOBIERNO DE 
TERRITORIO FEDERAL. ORGANISMO PUBLICO O EMPRESA EN 
PARTICIPACIÓN ESTATAL QUE ORDENE O ENCOMIENDE LA EJECUCIÓN 
DE ALGUNA OBRA PUBLICA)" DEBERÁN HACER A LOS INTERESADOS A 
PARTICIPAR EN CONCURSO DE OBRAS QUE, DE ACOMPAÑAR A SUS 
PROPOSICIONES ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS, EN LOS CUALES 
FIGUREN CARGOS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN LAS CITADAS 
BASES Y NORMAS GENERALES. DICHAS PROPOSICIONES SERÁN 
DESECHADAS". 
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FALLA DE .ORIGEN 



CILCUl.O IJEl. l~l(.7V/I DE SAf..-IRIO 111~·11. /'.-IRA s .. 11 ... uuos .lfÍXl.\fOS 

SALARIO BASE ............................... = 1.00 
PERCEPCIÓN ANUAL .......•............. = l.OO x 365.25 
PRIMA VACACIONAi. .................... = 1.00 ·' 6 ·' 0.25 
GRATIFICACIÓN ANUAL ............... = 1.00 ·' 15 

= 365.25 
1.50 

= 15.00 

TOTAL DEVENGADO ANUAL (SALARIO INTEGRADO) ...... = 3Hl.75 

CUOTA IMSS ..................•............... = 3Hl.75 x 0.209825 = 80.10 
GUAROERfA IMSS ......................... = 381.75 x 0.01 
l.S.R.P .................................................. = 381.75 X 0.01 
IMPUESTO DEL 2% DE NOMINA ..... = 381.75 ·' 0.02 
CUOTA DEL INFONA VIT .................. = NO SE APl.ICA 
OTROS IMPUESTO O CARGOS ......... = NO SE APLICA 

SUMA PAGADA ANUAL ...... = 477. 13 

DfAS NO TRABAJADOS 

DOMINGOS .......................... 52.0U 
POR L.F.T .............................. 7.17 
SEMANA SANTA. ................. 3.00 
VACACIONES MINIMAS ...... 6.00 
DIAS POR COSTUMBRE ....... 3.oo 
DfAS POR MAL TIEMPO ....... 2.00 
DIAS POR ENFERMEDAD ..... 3.oo 

SUMA DE DIAS NO LABORADOS. 76. 17 

DIAS PAGADOS · 365.25 
DfAS LABORADOS · · 365.25 • 76.17 = 289.08 

FACTOR DE SALARJOREA~ PARA SALARIOS MINIMOS 

F.S.R. = 477.IÚ 289.0H .,;. 1.6505 

3.82 
3.82 
7.64 
0.00 

=. º·ºº 
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C.ALCULO DEL FACTOR DE SALARIO RF.AL PARA SAl.A/UOS M.11'011 .·I/. 
MÍNIMOS 

SALARIO BASE .......................... = 1.00 
PERCEPCIÓN ANUAL ................ = 1.00 x 36S.2S = 365.25 
PRIMA VACACIONAL ............... = 1.00 x 6 x 0.25 = 1.50 
GRATIFICACIÓN ANUAL .......... = 1.00 x 15' =' 15.00 

TOTAL DEVENGADO ANUAL (SALARIO INTEGRADO),, .... = 381. 7S 

CUOTA 1.M.S.S .................................. = 381.75 x 0.261325. = 99.76 
GUARDERiAl.M.S.S ......................... =381.75x0.01 • =: 3,82 
l.S.R.P ................................................. = 381.7' x 0.01 = 3.82 
IMPUESTO DEL 2%DENOMINA ... =381.75 x0.02 =· 7.64 
CUOTA DEL INFONAVJT .................. = NO SE APLICA 0.00 
OTROS IMPUESTO O CARGOS ........ =NO SE APLICA 0.00 

SUMA PAGADA ANUAL ...... = 496.79 

DÍAS NO TRABAJADOS 

DOMINGOS ........................... S2.00 
PORL.F.T ............................... 7.17 
SEMANA SANTA ................... 3.UD 
VACACIONES MÍNIMAS ...... 6.00 
DÍAS POR COSTUMBRE ........ 3.00 
DfAS POR MAL TIEMPO....... 2.IHl 
DfAS POR ENFERMEDAD ..... 3.0D 

SUMA DE DÍAS NO LABORADOS. 76.17 

DiAS PAGADOS 36S.2S 
DfAS LABORADOS 36S.2S • 76.17 = 289.08 

FACTOR DE SALARIO REAL PARA SALARIOS MAYOR AL MÍNIMOS 

F.S.R. = 496.79 / 289.0H = 1.718S 

CON ESTOS DOS VALORES OBTENIDOS SE CONSIDERA QUE CADA UNO DE 
LOS SALARIOS DE WS TRABAJADORES (PEÓN. OFICIAL ALBAlillL. 
FIERRERO. CARPINTERO, ETC.) TENDRÁN QUE SER AFECTADOS POR EL 
F.S.R.. SEGÚN EL CASO EN QUE SE VEAN. (SALARIOS MÍNIMOS Y 
S.ALARIOS MAYORES AL MiNIMO). 
EN LOS ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS VEREMOS EN QUE FORMA 
AFECTAN ESTOS PRECIOS. 

J. MAQVINAlllA 

ESTE INTEGRANTE DEL COSTO DIRECTO, ES UN ELEMENTO 
IMPORTANTISIMO EN EMPRESAS DEDICADAS AL MOVIMIENTO DE 
TIERRAS Y POR LO TANTO. SU ESTUDIOS PARA ESTA APLICACIÓN 
REQUERIRÁ AMPLIOS TRATADOS AL RESPECTO. PARA EL CASO DE 
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EDIFICACIONES, TRATAREMOS DE SIMPLIFICAR Y COMPENDIAR LOS 
CARGOS QUE DETERMINAN EL COSTO HORARIO PROMEDIO, LA VIDA ÚTIL 
DEL EQUIPO, EL EFECTO INFLACIONARIO EN SU VALOR DE ADQUISICIÓN, 
SU OBSOLENCIA Y TIEMPO REAL DE UTILIZACIÓN, HAN PROVOCADO 
DIVERSOS CRITERIOS, EN SI TRATARE DE REGIRME CON RESPECTO A LA 
LEGISl.ACIÓN FISCAL DE LA REPÚBLICA MEXICANA, DEPRECIAR EL 
EQUIPO UN 20% ANUAL (ART. 27 DE LA LEY DEL IMPUESTO SOBRE LA 
RENTA), ES DECIR QUE LA VIDA ÚTIL DEL EQUIPO SERÁ DE 5 AÑOS. 
DE ACUERDO CON LO ANTERIOR HARÉ UN CONCENTRADO DE 
ELEMENTOS QUE INTERVIENEN EN LA FORMACIÓN DE UN COSTO 
HORARIO. 

GASTOS FIJOS. 

SON AQUELLOS QUE GRAVAN EL COSTO HORARIO DEL EQUIPO 
INDEPENDIENTEMENTE DE QUE ESTE SE HALLE OPERANDO O INACTIVO. 
INTERÉS SOBRE CAPITAL. 
SOBRE ESTE CARGO EXISTEN DOS CORRIENTES, LA PRIMERA QUE 
PROPONE CONSIDERAR EL COSTO DE ADQUISICIÓN DEL DINERO PARA 
COMPRAR LA MAQUINARIA Y POR OTRA CONSIDERAR LA RENTABILIDAD 
DEL DINERO QUE DESTINAMOS LA ADQUISICIÓN DE LA MAQUINARIA, EN 
CUESTIÓN. EN CUALQUIERA DE LAS DOS CUESTIONES PODEMOS INDICAR 

INVERSIÓN x INTERÉS ANUAL 
INTERÉS SOBRE CAPITAL=--------------·---

HORAS PROMEDIO ANUALES 
Y PODEMOS OBTENER: 

1 =INTERÉS SOBRE CAPITAL 
Va= VALOR MAQUINA NUEVA (SIN LLANTAS) 
i =INTERÉS (AL TIPO EN VIGOR. DE ADQUISICIÓN O RENTABILIDAD DEL 
DINERO, EN FORMA DECIMAL) 
Ha= HORAS PROMEDIO ANUALES. 

(Va)i 
l=---------

Ha 

DEPRECIACIÓN. 

COMO LO HABIA CONSIDERADO SE TOMARA COMO SI EL EQUIPO SE 
DEPRECIARA EL 100% EN 5 AÑOS. 

D •DEPRECIACIÓN 
Vía VIDA FISCAL DEL EQUIPO 

Va 
0----

vr 

REPARACIONES. 

CUALQUIER EQUIPO SIN IMPORTAR SUS CONDICIONES DE OPERACIÓN 
SUFRE DESCOMPOSTURAS, MAS TAMBIÉN ES INDUDABLE QUE UN 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO, REDUCE EL COSTO DE LA REPARACIÓN Y 
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LA FRECUENCIA DE DESCOMPOSTURAS. EL INCREMENTO DEL COSTO POR 
LAS REFACCIONES Y MANO DE OBRA, ES TAMBIÉN UN ELEMENTO A 
INCLUIR, POR LO CUAL, ES PRACTICA ACEPTADA, CONSIDERAR LAS 
REPARACIONES COMO UN PORCENTAJE ESTADISTICO DE LA 
DEPRECIACIÓN. 

R=Q.D 

R= REPARACIONES MAYORES Y/O MENORES. 
D= COEFICIENTE ESTADÍSTICO EN FORMA DECIMAL. 

SEGUROS. 

LA DESTRUCCIÓN IMPREVISTA DE UN EQUIPO, ES UN RIESGO QUE 
PODEMOS CUBRIR A TRAVÉS DE UN SEGURO, Y QUE Y A SEA QUE ESTE 
SEA ADQUIRIDO CON UN TERCERO O BIEN SEA ABSORBIDO POR EL 
PROPIO CONTRATISTA. CONSIDERE QUE DEBE INTEGRARSE COMO PARTE 
DEL COSTO HORARIO. 

(Va)s 
S=-·--

Ha 

S=SEGURO 
s =PRIMA ANUAL EN PORCENTAJE DECIMAL EN FUNCIÓN DE Va 

ALMACENAJE Y GASTOS ANUALES. 

LOS GASTOS QUE REQUIERE UN EQUIPO POR CONCEPTO DE ALMACENAJE 
EN LOS MESES QUE NO ESTA EN OBRA, IMPUESTOS Y GASTOS TALES 
COMO TENENCIAS, PERMISOS, REVISTAS, PLACAS, ETC. LOS 
CONSIDERAMOS ELEMENTOS DEL COSTO, POR LO CUAL: 

Ga 
A=·--

Ha 

A = ALMACENAJE. 
Ga= SUMA DE GASTOS ANUALES. 

FACTOR DE UTILIZACIÓN. 

SI COMO SE EXPUSO CON ANTERIORIDAD EL EQUIPO TRABAJA 
INTERRUMPIDAMENTE, SEGUIREMOS A USTEDES AFECTAR LA SUMA DE 
CARGOS HASTA AQUI CONSIGNANDO SEGÚN 

MESES DEL AÑO 
FU=······-·-· 

MESES ACTIVOS 

FU= FACTOR DE UTILIZACIÓN. 
MA = MESES ACTIVOS DEL EQUIPO. 
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GASTOS DE OPERACIÓN. 

CUANDO EL EQUIPO SE ENCUENTRA EN ACTIVIDAD, A MAS DE LOS 
GASTOS ANTERIORES SE GENERAN OTROS DE LOS CUALES PODEMOS 
DISTINGUIR: 

COMBUSTIBLES. 

EL ELEMENTO QUE PROPORCIONA LA ENERGÍA DEBE INDUDABLEMENTI! 
SER ELEMENTO DEI. COSTO, POR LO CUAL 

E=CPc 

E =COMBUSTIBLE. 
C =CANTIDAD DE COMBUSTIBLE POR HORA. 
Pe= PRECIO DE COMBUSTIBLE PUESTO EN LA MAQUINA. 

LUBRICANTES. 

EL ELEMENTO QUE PERMITE EL FUNCIONAMIENTO EFICIENTE DEL 
EQUIPO Y REDUCE EL DESGASTE POR FRICCIÓN, TAMBIEN LO 
CONSIDERAMOS ELEMENTO DEL COSTO, POR LO TANTO. 

L=apl 

L =LUBRICANTE. 
a= CANTIDAD DE LUBRICANTE POR HORA. 
pi= PRECIO DE LUBRICANTE PUESTO EN LA MAQUINt\. 

LLANTAS. 
ESTE ELEMENTO DEL COSTO DE UN EQUIPO, NO SE DEPRECIA. SE 
CONSUME Y POR LO TANTO PENSAMOS QUE SU LOCALIZACIÓN DEBE 
ESTAR FUERA DE LOS GASTOS FIJOS, SIENDO: 

VLI 
LI=--

HLI 

LJ =LLANTAS. 
VLI= VALOR DE LAS LLANTAS. 
HLl=HORAS DE VIDA DE LAS LLANTAS. 

OPERACIÓN. 
EL APROVECHAMIENTO DEL EQUIPO, SOLO SE PUEDE UTILIZAR A TRAVÉS 
DE UNA OPERACIÓN ADECUADA Y ESPECIALIZADA. POR LO TANTO EN 
ESTE INTEGRANTE PRIMORDIAL EN LA CONFIGURACIÓN DE UN COSTO 
HORARIO. 

So 
O=-------

H 
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O = OPERACIÓN. 
So = SUMA DE SALARIOS POR TURNO O MENSUALES INCLUYENDO 
PRESTACIONES, FACTOR DE SALARIO REAL. Y FACTOR DE ZONA, (SIN 
INCLUIR FACTOR DE HERRAMIENTA MENOR NI FACTOR DE MAESTRO.) 
H = HORAS EFECTIVAS DE TRABAJO POR TURNO O MENSUAL. 

OTRO DE LOS GRANDES RUBROS QUE SE TIENEN ES EL DE LOS FI .liTES 
PERO EN ESTE CASO DE CONCURSOS NO SE DEBE INCLUIR DEBIDO A QUE 
EN EL DESGLOSE DE INDIRECTOS SE TOMARA UN GRAN RUBRO 
LLAMADO, "TRASLADO DE EQUIPO", EN EL CUAL SE TOMARA UN 
PORCENTAJE DE OBRAS PARA SATISFACER ESTA NECESIDAD, Y NO 
CONSIDERARLO INDEPENDIENTEMENTE DENTRO DE CADA COSTO 
HORARIO. 

4.- HERRAMIENTA. 

ESTE GRAN RUBRO SE TOMARA EN CUENTA EN TODOS Y CADA UNO DE 
LOS PRECIOS ANALIZADOS QUE UTILICEN MANO DE OBRA, DIRECTA O 
INDIRECTAMENTE, PUDIENDO DECIR DIRECTAMENTE ( PEÓN, OFICIAL. 
ETC) O INDIRECTAMENTE, COMO LA FABRICACIÓN DE UN CONCRETO 
QUE AUNQUE AFECTA DIRECTAMENTE AL CONCRETO (BÁSICO) NO SERÁ 
REPRESENTADO EN LA MATRIZ COMO UN PORCENTAJE SINO SOLO EN LA 
FABRICACIÓN DEL CONCRETO. 
ESTE FACTOR ES VARIABLE Y POR LO REGULAR VARIA ENTRE UN 3% A 
5% DEL COSTO TOTAL DE MANO DE OBRA. 

~.-DESTAJOS, SUBCONTRATOS Y ACARREOS. 

EN ESTA PARTE QUE FORMA AL PRECIO DIRECTO, HACIENDO MENCIÓN A 
LO RELACIONADO CON CONCURSO DE OBRA PUBLICA NO ESTA PERMITO 
HACER UN SUBCONTRATO O TENER DESTAJOS NI ACARREOS 
REPRESENTADOS DENTRO DEL PRECIO, AUN ASÍ SE DEBE CONSIDERAR 
COMO UNA ALTERNATIVA PARA LA EJECUCIÓN DA LA OBRA. HACIENDO 
LA ACLARACIÓN DE EIECUCIÓN Y NO PARA OBTENER LA ADJUDICACIÓN 
(CONCURSO). 

B.- COSTOS INDIRECTOS. 

ES LA SUMA DE TODOS LOS GASTOS QUE, POR NATURALEZA INTRÍNSECA, 
SON APLICABLES A TODOS LOS CONCEPTOS DE UNA OBRA EN ESPECIAL. 
ESTOS COSTOS SE PUEDEN DIVIDIR EN DOS GRANDES RUBROS QUE 
SERIAN: 
- GASTOS DE OPERACIÓN o DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL. 
-'GASTOS DE OBRA o DE ADMINISTRACIÓN DE CAMPO. 

CONCEDIENDO UNA EMPRESA ClllCA 

GASTOS DE ADMINISTRACIÓN CENTRAL. 

l. GASTOS TÉCNICOS Y ADMINISTRATIVOS 



COSTO MENSUAL 

l. GERENTE GENERAL NS 8,000.00 
2. SECRETARIA DEL G.G. NS 2,000.00 
3. CONTADOR NH,500.00 
4. IGUALA ASESORIA LEGAL NS 500.00 
S. IGUALA ASESORfA EXTERNA NS 1,000,00 
6. JEFE DE DEPARTAMENTO PROYECTOS NS 5,000.00 
7. JEFE DE DEPARTAMENTO COSTOS NS 5,0D0,00 
H. JEFE DE DEPARTAMENTO PROGRAMACIÓN NS 5,000.00 
9, ALAMACENISTA GENERAL NS 1,800,00 
10. VELADOR NS 1.700.00 
11. MECANÓGRAFA NS 1,600.00 
12. MOZO DE FACTIJRACIÓN NS 1,500,00 

TOTAL= NS37,600.00 

11. ALQUILER Y/O DEPRECIACIONES 

l. RENTAS 
A). ALMACÉN 
B). OFICINAS 

NS 1,000,00 
NS 3,000,00 

2. SERVICIOS 
A). LUZ OFICINA Y ALMACEN 
B). TELEFONO OFICINA Y ALMACEN 
C). CORREOS Y TELEGRAFOS 

NS 500,00 
NS 1,000.00 
NS 50,00 

3. MANTENIMIENTOS 
A). EQUIPO DE ALMACÉN (REPARACIONES) -NS . sb.oii 
B). EQUIPO DE OFICINA NS . 300,00 
C). EQUIPO DE TRANSPORTE OF. CENTRAL . NS 500.00 

4. DEPRECIACIONES 
A). EQUIPO DE ALMACÉN 
B). EQUIPO DE OFICINA 
C). EQUIPO DE TRANSPORTE 

5. AMORTIZACIONES 
A). GASTOS DE ORGANIZACIÓN 
B). GASTOS DE INSTALACIÓN 

NS 100,00 
NS 1,000.00 
NS 1,000.00 

NS 50.00 
NS 100.00 

TOTALES= NS 8,650.00 

111. OBLIGACIONES Y SEGUROS 

NO SE CONSIDERAN EN UNA EMPRESA CHICA 

IV. MATERIALES DE CONSUMO 

l. COMBUSTIBLES PARA VEHicuws 
2. IMPRESORA DE OFICINA 
3. PAPELERIA DE OFICINA 

NS 1,000.00 
NS 1,000.00 
NS 500.00 
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4. COPIAS HELIOORAFICAS 
5. ARTICULOS DE LIMPIEZA 
6. COMIDAS DE OFICINA 
7. PASAJES 
8. VARIOS 

TOTAL= NS 5,450.00 

V. CAPACITACIÓN Y PROMOCIÓN 

NO SE CONSIDERA EN EMPRESA CHICA. 

NS 200.00 
NS 150.IX> 
NS 1,500.00 
NS 500.00 
NS 600.00 

GRANTOTAL= NS51,700.00 
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ESTE VALOR PRIMERAMENTE SE MULTIPLICARA POR LOS DOCE MESES 
DEL AÑO PARA DESPUÉS DIVIDIRLO ENTRE EL CAPITAL CONTABLE DE LA 
EMPRESA CONSIDERANDO EL ULTIMO ESTADO FINANCIERO, Y SE 
TOMARA LA PARTE PROPORCIONAL QUE ABSORBERÁ LA OBRA DENTRO 
DE LA EMPRESA, TOMANDO EN CUENTA EL TIEMPO EN EL QUE SE VAYA 
A DESARROLLAR. 

GASTOS DE ADMINISTRACIÓN DE' CAMPO 

l. GASTOS TÉCNICOS ADMINISTRATIVOS 

1. RESIDENTE DE OBRA 
2. ALMACENISTA GENERAL 
J. VELADOR 
4. PEÓN DE LIMPIEZA 

11. TRASLADO DE PERSONAL 

NS 5,000.00 
N$ 1,900.00 
NS 1,800.00 
NS 1,000.00 

NO SE CONSIDERA EN OBRA CHICA 

111. COMUNICACIONES Y FLETES 

1. TELÉFONO DE OBRA 
2. TRANSPORTE DE EQUIPO MENOR 
J. AUTO O CAMIONETA 

NS 500.00 
NS 250.00 
NS 500.00 

IV. CONSTRUCCIONES PROVISIONALES 

l. CERCAS Y PUERTAS 
2.0FICINA 
J. QODEGA DE CUBIERTA 
4. INSTALACIONES ELÉCTRICA 
5. INSTALACIONES SANITARIAS 
6. INSTALACIÓN HIDRÁULICA 

V. CONSUMOS Y VARIOS 

1. CONSUMO ELÉCTRICO 
2. CONSUMO DE AGUA 
J. COMIDAS 

NS 1.000.00 
NS 2,500.00 
NS2,000.00 
NS 200.00 
NS 200.00 
NS 200.00 

NS 500.00 
NS 100.00 
NS 300.00 



4. FOTOGRAFfAS 
S. COPIAS Y PAPELERIA 
6. VARIOS 

NS 100.00 
NS 100.00 
NS 100.00 

GRAN TOTAL= N$12.2SO.OO 
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ESTE TOTAL SE CONSIDERA POR MES POR LO TANTO SE TENDRÁ QUE 
AFECTAR POR LOS MESES QUE DURE LA OBRA. 
DIVIDIENDO EN COSTO DIRECTO DE LA OBRA ENTRE LA CANTIDAD 
OBTENIDA EN ESTE RUBRO YA AFECTADO POR LOS MESES DE DURACIÓN. 

C.- FINANCIAMIENTO 

ANTES Y DÚRAENTE LA · EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS DE 
CONSTRUCCIÓN. SE EFECTUARAN FUERTES EROGACIONES 
CONSIDERABLE, ES DECIR. CUANDO SE EXCAVA EN PRIMER METRO 
CUBICO SE HA HECHO Y A UNA EROGACIÓN CONSIDERABLE. LA ESTRICTA 
VIGILANCIA Y SUPERVISIÓN DE LAS INVERSIONES EN LAS OBRAS. ES, 
TAMBIÉN REQUERIMIENTO INDISPENSABLE QUE OBLIGA A ESPERAR UN 
LAPSO PARA COBRAR LA OBRA EJECUTADA, LO QUE CONVIERTE A LA 
EMPRESA EN UN FINANCIERO A CORTO PLAZO QUE FORZOSAMENTE 
DEVENGA INTERÉS. 
AL SER EL FINANCIAMIENTO UN GASTO ORIGINADO POR UN PROGRAMA 
DE OBRA Y PAGOS FIJADOS AL CONTRATISTA. DEBEMOS EVALUARLO DE 
MANERA MAS JUSTA Y PARA ESTO SUGERIMOS A USTEDES ANALIZAR 
LOS EGRESOS, Y LOS INGRESOS DE UNA EMPRESA CONSTRUCTORA. 
REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE EGRESOS 
LA REPRESENTACIÓN GRÁFICA DEL EGRESO ACUMULADO DE UNA OBRA 
PUEDE ASIMILARSE A MULTITUD DE CURVAS. DEPENDIENDO DEL TIPO DE 
OBRA. DEL CRÉDITO COMERCIAL Y l.A POLÍTICA DE PAGOS DE LA 
EMPRESA, DE LA DISPONIBILIDAD DE TIEMPO DE CONSTRUCCIÓN, ETC. 
PERO PODEMOS DISTINGUIR 2 TIPOS FUNDAMENTALES: 

VER DIBUJO 1 

EL PRIMER TIPO REPRESENTARA LOS EGRESOS ACUMULADOS DE UNA 
OBRA. CON CORTO TIEMPO DE CONSTRUCCIÓN. CON MODELO DE 
CRÉDITO COMERCIAL Y CON UNA POLÍTICA DE PAGOS A BASE DE 
ANTICIPOS Y DE EROGACIONES INMEDIATAS EN EFECTIVO. 
EL SEGUNDO TIPO REPRESENTA LOS EGRESOS ACUMULADOS DE OTRA 
OBRA, CON UN AMPLIO TIEMPO DE CONSTRUCCIÓN, CON BUEN CRÉDITO 
COMERCIAL Y CON UNA POLITICA DE PAGOS DIFERIDOS. 

REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE INGRESOS 

EN LA REPRESENTACIÓN GRÁFICA DEL INGRESO ACUMULADO DE UNA 
OBRA, PODEMOS DISTINGUIR TAMBIÉN DOS TIPOS FUNDAMENTALES: 
LA GRÁFICA DE TIPO 3, REPRESENTARA LOS INGRESOS ACUMULADOS DE 
UNA OBRA CON ANTICIPO Y LA DENOMINADA TIPO 4 REPRESENTARA 
OTRA OBRA EN LA CUAL NO EXISTA ANTICIPO. 
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DONDE: 

VEn=REPRESENTA EL VALOR DE CADA ESTIMACIÓN. 
Pl!n= LA PERIODICIDAD DE LA FORMULACION DE ESTIMACIONES. 
TPn=EL TIEMPO DE PAGOS DE LAS MISMAS 

VERDIBUJ02 

INTEGRACIÓN DE INGRSOS-EGRESOS 

DE LA HABILIDAD DE LOS DIRECTIVOS DE LA EMPRESA, DEPENDERÁ 
PROPONER AL CLIENTE EL CALENDARIOS DE PAGOS IDEAL PARA EL TIPO 
Y TIEMPO DE LA OBRA EN CUESTIÓN, Y SI ESTO NO SE OBTIENE. 
BUSCARA A TRAVÉS DE SU EXPERIENCIA LA FORMA DE AJUSTAR EN LOS 
POSIBLE SUS PAGOS A LA FORMA DE SUS INGRESOS, TRATANDO ADEMÁS 
DE RELUCIR, LOS PERIODOS DE ESTIMACIONES Y LOS TIEMPOS DE PAGO, 
PARA RELUCIR EL FINANCIAMIENTO DE CADA OBRA ESPECIFICA. 

VER FIGURA "A" 

CON EL FIN DE SIMPLIFICAR ESTA EXPOSICIÓN, SUPONDREMOS UNA 
VARIACIÓN LINEAL DE EGRESOS, CON UN PROMEDIO APROXIMADO DE 

. LAS CURVAS TIPO 1yTIPO2 SEÑALADAS ANTERIORMENTE TOMANDO EN 
CUENTA QUE, PARA EL CASO DE LA CURVA TIPO 1 LAS ESTIMACIONES 
SERIAN DECRECIENTES Y EN EL CASO DEL TIPO 2 SERIAN CRECIENTES, 
PARA PERIODOS DE ESTIMACIONES CONSTANTES. 
MAS EN EL CASO DE EXISTIR UN PERIODO CONSIDERABLE DE TIEMPO, 
ENTRE LA ESTIMACIÓN Y SU COBRO, EL PROBLEMA DE NECESIDAD DE 
FINANCIAMIENTO SE AGUDIZA EN FORMA TAL, QUE EL COSTO DEL 
MISMO ALCANZA VALORES QUE EN ALGUNOS DE LOS CASOS ANULAN LA 
UTILIDAD (CUANDO ESTE EFECTO NO ES PREVISTO ANTICIPADAMENTE) 
SI ANALIZAMOS UNO DE ESTOS CASOS, ENCONTRAREMOS UNA 
REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE INGRSOS-EGRESOS SEMEJANTE A LA 
SIGUIENTE: 

DONDE: 

VER FIGURA "B" 

PV = PRECIO DE VENTA 
U =UTILIDAD 
CV=COSTODE VENTA= PV-U 
TC =TIEMPO DE COSNTRUCCION 
PE= PERIODO DE ESTIMACIONES 
TP =TIEMPO DE PAGO DE ESTIMACIONES 
NF =NECESIDAD DE FINANCIAMIENTO 
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FALLA DE .ORIGEN 
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Y POR LO TANTO, PODEMOS CONCLUIR: 

VEI = VE2 = VEn = PVffC x PE 

Y LA NECESIDAD DE FINANCIAMIENTO, SERÁ LA RESTA DEL ÁREA DEL 
COSTO DE VENTAS MENOS EL ÁREA DE RECUPERACIONES, POR LO 
TANTO: . 

NF = (fC*CV)/2+CV"(11'+PEJ-l(VEI *PE2)+2*(VE2*PE3) + ... n•(VEnl *PEn)J 

SI VEI = VE2 = VEn y PEI = PE2 = PEn 

NF = CfC•CV)/2 + CV*(fP+PE) • !VE•PE(I + 2 + J + ... + n)J 

DONDE n = (PV/VE) =NUMERO DE ESTIMACIONES 

SUSTITUYENDO: 

VE= (PV/TC) •PE 

y PARA EL CASO QUE SE TENGA ANTICIPO: . .. ' _,~ -". . . -. . . - ' 

NF = CV(fC/2 + TP ~PE¡'~ IPV/TC .~ PE'2(n)((ni; 1)/2)) ; ¡VA .. TA) 

DONDE 1~=TCJPE y T~;.TIEMPO Df;E~OGÁCION DEL ANTICIPO= VNVE 

SUSTITUYENDO > ; ~ ~ . 
··.-:·-:· 

NF = CV(fC/2 + TP +PE) - !PV/TC. PE~2(n) .<cn+1¡12j: l(VA'2)/VE)J • 

v EN FORMA GÉNERAL CUANDO EXIST;(ruáENiric:í v ESTE A LA VEZ 
DEVENGUE INTERÉS. · - - -

NF = ~V(TC/2+11'+PEJ-IPV/TC•PE'2+n((n+lit2H·l(VA'2JÍVEf~IVRCfC/l+TR)J 
DONDE VE= PV/n; SIENDO TAMBIÉN n = TC/PE 

Y POSTERIORMENTE: 

F = ( (NF•i) • (VR•TR•IRJ 11 CV 

DONDE: 

NF =NECESIDAD DE FINANCIAMIENTO (MILLONES-MES) 
CV =COSTO DE VENTA (MILLONES) 
TC =TIEMPO DE CONSTRUCCIÓN (MESES) 
PE =PERIODO ENTRE ESTIMACIONES (MESES) 
TP =TIEMPO DE PAGO DE ESTIMACIONES (MESES) 
PV = PRECIO DE VENTA (MILLONES) 

TC TIEMPO DE CONSTRUCCIÓN (MESES) 
n ª ............................................ _ ............. .. 

PE PERIODO ENTRE ESTIMACIONES (MESES) 
VA = VALOR DE ANTICIPO (MILLONES) 
VR = VALOR RETENIDO (MILLONES) 



TR =TIEMPO RETENIDO DESPUÉS DE ENTREGAR LA OBRA (MESES) 
IR = INTERÉS (es su caso) QUE GENERE EL RETENIDO (DECIMAL) 
F = FINANCIAMIENTO EN FORMA DECIMAL 
i =TASA DE INTERÉS MENSUAL QUE OPERE EN ESA ÉPOCA PARA 

ADQUISICIÓN DE DINERO (DECIMAL) 
VE= VALOR DE LA ESTIMACIÓN MEDIA. 

D. UTILIDAD 
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LA UTILIDAD EN SU CONCEPCIÓN MAS GENERAi., ES A MI JUICIO, EL 
OBJETO Y LA RAZÓN DE TODA OBRA EJECUTADA POR EL HOMBRE. LA 
OBRA INÚTIL NO TIENE CABIDA EN EL MUNDO ACTUAL, DONDE 
NECESITAMOS APROVECHAR AL MÁXIMO LOS RECURSOS DISPONIBLES Y 
SI EN EL PASADO NO TUVO NUNCA JUSTIFICACIÓN. EN EL PRESENTE, EL 
DESPERDICIO DE LOS RECURSOS TANTO MATERIALES COMO HUMANOS, 
ES A MI JUICIO IMPERDONABLE. 
SI ANALIZAMOS EN CUALQUIER ÉPOCA LAS OBRAS EN LA HISTORIA DE 
LA HUMANIDAD VEREMOS QUE TODAS AQUELLAS CUMPLIERON CON UN 
FIN; DESDE EL "MONUMENTO" CUYA UTILIDAD ES ESENCIALMENTE 
ESTÉTICA Y PARA EL SOLAS DE LOS SENTIDOS. HASTA LA PRJJllERA 
"FUNDICIÓN" DE ACERO QUE AUN EN FORMA RUDIMENTARIA INICIAL EL 
CAMBIO DEL DESTINO EN EL MUNDO, TODAS CUMPLIERON CON UN FIN 
DETERMINADO, QUE GENERO BENEFICIOS EN ALGÚN SENTIDO. MAS AUN, 
LAS OBRAS ACTUALMENTE DENOMINADAS DE "INTERÉS SOCIAL" 
PERSIGUEN UNA UTILIDAD A LARGO PLAZO, ELEVANDO EL NIVEi. DE 
VIDA DE LAS CLASES MENOS FAVORECIDAS, PARA QUE, EN UN TIEMPO 
MAS O MENOS LARGO, SE INTEGREN A LA MECÁNICA PRODUCTIVA DE 
TODO EL PAÍS. Y SI PENSAMOS QUE EN UNA SOCIEPAD DE PROGRESO ES 
AQUELLA, EN LA CUAL, LA MAYORÍA DE SUS EMPRESAS DE PRODUCCIÓN, 
GENERAL UTILIDADES, PODEMOS ACEPTAR PARA UN PAÍS QUE PRODUCE 
MENOS DE LO QUE CONSUME. SU CONDICIÓN DE PERENE 
ENDEUDAMIENTO El\'TERIOR. 
EL FRACASO DE UNA EMPRESA PUEDE TENER DIVERSOS ORÍGENES. PERO 
SU COMÚN DENOMINADOR ES AUN A NUESTRO PARECER. LA FALTA DE 
UTILIDAD. POR OTRA PARTE DESEAMOS PUNTUALIZAR QUE NUESTRO 
CONCEPTO DE OBTENCIÓN DE UTILIDAD "NO RADICA EN EL 
CRECIMIENTO DESMEDIDO DEL PRECIO DE VENTA". PORQUE ADEMÁS DE 
ESA POLÍTICA INDUCIRÍA A UNA CARRERA INFLACIONARIA. LA EMPRESA 
QUE NO ADOPTARA. SALDRÍA DEL MERCADO DE LA LIBRE 
COMPETENCIA. Y POR LO TANTO SUS VENTAS MÍNIMAS LAS LLEVARÍAN 
TAMBIÉN A UNA QUIEBRA. 
LA JUSTA VALORACIÓN DE LOS INTEGRANTES DEL PRECIO DE VENTA. 
CONLLEVA EL CUMPLIMIENTO ESTRICTO DE LAS OBLIGACIONES 
FISCALES Y SOCIALES, INDISPENSABLES PARA SUSTENTAR LAS 
EMPRESAS ESTATALES, CONVENCIDOS DE QUE. NO EXfSTE DIFERENCIA 
ENTRE UNA EMPRESA PRIVADA Y UNA PUBLICA. SALVO EN EL HECHO 
QUE LA PRIMERA REPARTE UTILIDADES ENTRE EL NUMERO LIMITADO DE 
ACCIONISTAS. Y LA SEGUNDA DEBE DISTRIBUIR BENEFICIOS A TODOS 
LOS INTEGRANTES DE LA NACIÓN. EN EL ÁMBITO DE UNA ECONOMÍA 
MIXTA, LA SUPERVIVENCIA DE UNA EMPRESA PRIVADA ESTA LIGADA 
ÍNTIMAMENTE A SU PRODUCTIVIDAD. DADA ESTA EN FORMA DE 
UTILIDAD MONERATIRIAL DENTRO DE LOS PARAMETROS ACEPTADOS. 
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UN PORCENTEJE IDEONEO PARA LA UTILIDAD TANTO EN INVERSIONES 
DE RENTA FIJA, INVERSIONES DE RENTA VARIABLE O INVERSIONES EN 
EMPRESAS DE EDIFICACIÓN, PODEMOS REALIZAR UNA OBRA CON UN 
MONTO ENTRE 5 Y JO UNIDADES QUE PERFECTAMENTE PLANEADA. 
ORGANIZADA, DIRIGIDA Y CONTROLADA PUEDE PRODUCIR UN lO 'X• DE 
UTILIDAD. 
UNA EMPRESA CON AL TOS RJESr..os TIENE QUE ESTAR SUSTENTADA CON 
LA 11.IEJOR DE LAS TECNICAS PARA ASEGURAR SU CONTINUIDAD. CABE 
HACER NOTAR QUE SE HA MENCIONADO LA UTILIDAD ANTES DE 
IMPUESTOS SIN OLVIDAR. quE ESTOS PUEDEN REDUCIRLA EN ALGUNOS 
CASOS AL 40"/o A TRAVES DE APLICACIONES SUCESIVAS DE LOS 
IMPUESTOS NO REFLEJABLES. 

E. FIANZAS 

EL INCUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE CONTRATO IMPLICA UN 
RIEGO QUE LA PARTE CONTRATANTE EVITA POR MEDIO DE FIANZAS Y 
SIENDO ESTA UNA EROGACIÓN PAR.A LA PARTE CONTRATISTA, DEBEN 
SER ELEMENTOS DE COSTO. LA VALUACIÓN DE ESTE CARGO DEPENDER.A 
DE LAS CONDICIONES ESPECIFICAS Y LOS REQUERIMIENTOS DE LA 
PARTE CONTRATANTE. 
LOS TIPOS DE FIANZA MAS USADOS SON: 

l.· FIANZA DE ANTICIPO. 

ESTA FIANZA GARANTIZA EL BUEN USO DEL DINERO RECIBIDO (EN CASO 
DE QUE EXISTA) Y SU DEBIDA APLICACIÓN EN LA OBRA CONTRATADA. 

2.· FIANZA DE CUMPLIMIENTO. 

ESTA FIANZA GARANTIZA LA ENTREGA DE LA OBRA y, SU CORRECTA 
EJECUCIÓN EN EL TIEMPO ESTIPULADO EN EL CONTRATO, SI LA OBRA ES 
ANTE UNA DEPENDENCIA GUBERNAMENTAL, ESTAS SUELEN FIJAR EL 
IO% DEL VALOR TOTAL DEL CONTRATO DE LA OBRA PARA llL MONTO DE 
ESTA FIANZA. 

3.· FIANZA PARA RETIRAR 11L FONDO DE RETENCIÓN. 

COMO SU NOMBRE LO INDICA ESTA FIANZA SUSTITUYE LA 
RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA AL RECIBIR EL FONDO DE 
RETENCIÓN, ANTES DEL TIEMPO ESTIPULADO EN EL CONTRATO. 

4.· FIANZA DE GAR.NTIA DE CONSERVACIÓN. 

ESTA FIANZA GARANTIZA ÚNICAMENTE LOS VICIOS OCULTOS 
IMPUTABLES AL CONTRATISTA QUE PUEDAN APARECllR EN LA OBRA YA 
EJECUTADA Y RECIBIDA, DURANTE EL TIEMPO PACTADO EN EL 
CONTRATO. LA FIANZA SE EXPEDIRÁ MEDIANTE EL ACTA DE ENTREGA 
DELA OBRA. 
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s.: FIANZA DE PENA CONVENCIONAL. 

ESTA FIANZA GARANTIZA EL PAOO DE LAS PENALIDADES PACT¡OJ)AS EN 
EL CONTRATO. GENERALMENTE POR ATRASOS EN LA ENTR.ErDE LAS 
OBRAS. 

6.- FIANZA DE LICITACIÓN. 

ESTA FIANZA HACE LAS VECES DEL "CHEQUE CERTIFIC " PARA 

~~:::::: ~:;~;,':::;EE ::::::::~:::~~~:::.NC\ SO. 

POR LO REGULAR LAS DEPENDENCIAS OFICIALES NO COljCEDEN 
·ANTICIPOS EN SUS CONTRA TOS, PERO PERMITE QUE EL BANCO DE' OBRAS 
Y SERVICIOS PÚBLICOS, CONCEDA UN CRÉDITO QUE FLUCTÚA DE~ 15 AL 
25% DE LA OBRA CONTRATADA MEDIANTE UNA FIANZA POR EL 1VALO~ 
TOTAL DE DICHO CRED!TO-ANTICIPO. ESTA FIANZA DEBERA 
GESTIONARSE ANTES DE RECIBIR EL PAGO DE LA PRIMERA ESTIMACIÓN 
DE LA OBRA CONTRATADA . \ 

MEDICIÓN Y PAGO · 

OTRO PUNTO IMPORTANTE A TOCAR PARA LA ELABORACIJN DE 
PRECIOS UNITARIOS, ES LA FORMA DE MEDICIÓN Y PAGO DE DICHOS 
PRECIOS, A CONTINUACIÓN SE PRESENTAN ALGUNOS CONdlPTOS 
DENTRO DE LA RAMA DE LA CONSTRUCCIÓN. 

1 

l. RUP~ DE PAVIMENTO ADOQUINADO. ASFALTICO Y DE CO:JNCRF.TO. 

DEFINICION. 
AL LLEVARSE A CABO ESTE TIPO DE TRABAJOS, SE PROC . , EN 
TODOS LOS CASOS EFECTUAR LA RUPTURA, EVITANDO AL MAXIMO 
PERJUDICAR EL PAVIMENTO RESTANTE y MOLESTIAS DE LA POBLAcr· N. 

MEDICIÓN Y PAGO. 
SE MEDIRÁ Y PAGARA POR METRO CUBICO Y METROS CUADRADOS E EL 
CASO DEL PAVIMENTO ADOQUINADO Y LA BANQUETA DE CONCRETO 
CON UNA APROXIMACIÓN A UN DECIMO. CONFORME A LAS DIMENSIONES 
DEL PROYECTO. ~ 

2. TRAZO Y CORTE CON CORTADORA DE DISCO EN PAVIMENTO ASFA TO 
Y PAVIMENTO HIDRAULICO. \ 

DEFINICIÓN. ~ 
ESTA ACTIVIDAD SE DEBERÁ REALIZAR CON CORTADORA DE DISC O 
CON EQUIPO SIMILAR QUE GARANTICE LOS ALIN/AM/ENTOS REQUERI S 
DE ACUERDO CON EL PROYECTO, DEBIENDO SER VERTICAL \ Y 
REALIZANDO EL CORTE HASTA UNA PROFUNDIDAD NECESARIA; SE 
INCLUYE EN ESTE CONCEPTO TODOS LOS CAROOS DIRECTOS 1 E 
INDIRECTOS, LA MANO DE OBRA. TANTO EL DESGASTO DEL EQUIPo. 
MATERIALES Y HERRAMIENTA. 1 
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MEDICINO Y PAGO. 
ESTE SE HARÁ POR METRO LINEAL DE CORTE EN FUNCIÓN DEL 
PROYECTO. 

3.-CONSTRUCCIÓN DE BASE DE GRAVA CEMENTADA 

DEFINICIÓN. 
PREVIA A LA REPOCISION DE UN PAVIMENTO ASFALTICO O HIDRAULICO 
SE CONSTRUIRÁ UNA BASE DE GRAVA CEMENTADA CUYO ESPESOR SERÁ 
COMÚNMENTE DE 20 CM., SE INCLUYEN ES. ESTAS ACTIVIDADES EL 
SUMINISTRO EN EL LUGAR DE LOS MATERIALES, SU TENDIDO, HUMEDAD 
NECESARIA Y COMPACTACION. , .. 

MEDICINO Y PAGO. e• . 
SE CUANTIFICARA EL VOLUMEN COLOCADO A LA LINEA DEL PROYECTO, 
SIN CONSIDERAR LOS DESPERDICIOS Y EL PAGO SE HARÁ POR METRO 
CUBICO. 

4.- PAVIMENTO ASFAL TICO. 

DEFINICIÓN. 
LA REPOSICIÓN DEL PAVIMENTO ASFALTICO SE HARÁ SOBRE UNA BASE 
COMPACTADA. EN LA REPOSICIÓN DEL PAVIMENTO SE PODRÁN 
FABRICAR MEZCLAS ASFALTICAS DE MATERIALES PÉTREOS Y 
PRODUCTOS ASFALTICOS EN EL MISMO LUGAR DE LA OBRA, EMPLEANDO 
CONFORMADORA O MEZCLADORAS AMBULANTES, LAS MEZCLAS 
ASFALTICAS FORMARAN UNA CARPETA COMPACTADA CON EL MiNIMO 
DE VACÍOS, YA QUE SE USAN MATERIALES GRANULADOS PARA QUE SEA 
UNIFORME Y RESISTENCIA A LAS DEFORMACIONES PRODUCIDAS POR LAS 
CARGAS Y PRÁCTICAMENTE IMPERMEABLE. EL MATERIAL PÉTREO 
DEBERÁ CONSTAR DE PARTfCULAS SANAS DEL MATERIAL TRITURADO. 
EXENTAS DE MATERIA EXTRAÍAS Y SU GRANULOMETRJA DEBE CUMPLIR 
LAS ESPECIFICACIONES PARA MATERIALES PÉTREOS EN MEZCLAS 
ASFAL TICAS. 

MEDICINO Y PAGO. 
LA CONSTRUCCIÓN O REPOSICIÓN DE PAVIMENTO ASFALTICO SE 
PAGARA POR METRO CUADRADO, POR METRO CUBICO Y POR TONELADA 
DE MATERIAL TENDIDO CON APROXIMACIÓN A UN DÉCIMO. 

S.· DESMONTE Y DESPALME 

DEFINICIÓN. : .· 
ESTE TRABAJO SE EFECTUARA YA SE A MANO O CON:MÁQUlNARlA 
SEGÚN LAS CONDICIONES DEL TERRENO CONSISTE; EN 'QUITAR: LA 
VEGETACIÓN (PLANTAS, ARBOLES, ARBUSTOS .Y i TODA fé CLASE · DE· 
PLANTAS), Y EL MATERIAL ORGÁNICO EXISTENTÚ·YA'SEÁ'PAAA"UNA 
ESTRUCTURA O PARA UN BANCO DE PRÉSTAMO;•:(JÍICLUYE CÁRGA 
DESCARGA Y ACARREO A PRIMER km. . . ",.,. ·.' . 



6.· LIMPIEZA Y TRAZO EN EL ÁREA DE TRABAJO. 

DEFINICIÓN. 
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SE ENTENDERÁ POR LIMPIEZA Y TRAZO A LAS ACTIVIDADES 
INVOLUCRADAS CON LA LIMPIEZA DEL TERRENO DE MALEZA. BASURA, 
PIEDRAS SUELTAS ETC .. Y EN SU RETIRO A SITIOS DONDE NO 
ENTORPEZCA LA EJECUCIÓN DE LOS TRABAJOS; ASI MISMO EN EL 
ALCANCE DE ESTE CONCEPTO ESTA IMPLICADO EL TRAZO Y LIMPIEZA 
INSTALANDO BANCOS DE NIVEL Y EL ESTACADO NECESARIO PARA 
CONSTRUIR. 

MEDICINO Y PAGO. 
PAR.A FINES DE PAGO SE MEDIRÁ EL ÁREA DE TRABAJO DE LA 
SUPERFICIE OBJETO DE LIMPIA. TRAZO Y NIVELACIÓN, MEDIDA ESTA EN 
SU PROYECCIÓN HORIZONTAL Y TOMANDO COMO UNIDAD EL METRO 
CUADRADO CON UNA APROXIMACIÓN A LA UNIDAD. 

7.- EXCAVACIÓN 

DEFINICIÓN. 
PARA ESTE TIPO DE CONCEPTO SE TENDRÍA QUE HACER UN DESGLOSE DE 
CADA UNA DE LAS EXCAVACIONES EXISTENTES, PERO TODAS EN COMúN 
TIENEN UN MISMO FIN QUE ES DESALOJAR EL MATERIAL EXISTENTE NO 
APROVECHABLE PARA EL TIPO DE ACTIVIDAD QUE SE FUERA A REALIZAR 
(DRENAJE, AGUA POTABLE, DESPLANTE DE ESTRUCTURAS, APERTURA DE 
CAJA, ETC.), EN TODAS ESTA OCASIONES SE DEBERÁ CONSIDERAR LA 
DUREZA DE LOS MATERIALES ASf COMO LA ZONA DONDE SE LOCALIZA, 
QUE COMO A CONTINUACIÓN SE DESCRIBF.:: 

ZONA "A". ZONAS DONDE SE PUEDE TRABAJAR LIBREMENTE A CAMPO 
ABIERTO O EN ZONAS POBLADAS SIN INSTALACIONES. 

ZONA "B". ZONAS URBANAS EN LAS QUE NO EXISTAN INSTAl.ACIONES 
QUE DIFICULTEN LA EJECUCIÓN DEL TRABAJO. . 

ZONA "C". ZONAS URBANAS CON INSTALACIONES QUE DIFICULTEN LA 
EJECUCIÓN DEL TRABAJO. 

MATERIAL TIPO f. EL MATERIAL QUE PUEDE SER ATACADO CON PALA 
CON AUXILIO DE PICO. 

MATERIAL TIPO ff. ES UN MATERIAL QUE ES NECESARIO AFLOJAR CON 
CUVA Y MARRO, CON EQUIPO MECÁNICO O CON EXPLOSIVOS EN SU CASO 
(TEPETATES MUY DUROS, BOLEO CONSOLIDADO CON MATERIAL 
TEPETATOSO, ETC.) 

MATERIAL TIPO 111. ROCA FIJA 

CONSIDERANDO POR OTRA PARTE LA PROFUNDIDAD QUE SE EXCAVARA. 

MEDICINO Y PAGO. 
LA MEDICIÓN Y PAGO DE LA EXCAVACIÓN SE HARÁ POR METRO CUBICO 
COMPACTADO. 



8.· FORMACIÓN DE TERRAPLENES. 

DEFINICIÓN. 
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EL TRABAJO CONSISTE EN EFECTUAR TODAS LAS OPERACIONES 
NECESARIAS PARA CONSTRUIR SOBRE EL TERRENO LOS BORDOS Y/O LAS 
ORDENES DEL INGENIERO O BIEN CONTEMPLAR HASTA LA SECCIÓN DEL 
PROYECTO LOS BORDOS PARCl.'\LMENTE CONSTRUIDOS CON EL 
MATERIAL PRODUCTO DE LAS EXCAVACIONES O DE BANCO. 
PREVIMIENTE LA CONSTRUCCIÓN DE UN BORDO DE TERRAPLENES, EL 
TERRENO SOBRE EL CUAL SE DESPLANTARA. DEBERÁ HABER SIDO 
DESMONTADO, DESPALMADO Y ESCARIFICADO. TODO ELLO DE ACUERDO 
CON LAS ESPECIFICACIONES RESPECTIVAS. EL MATERIAL UTILIZADO 
PARA CONSTRUCCIÓN DE TERRAPLENES DEBERÁ ESTAR LIBRE DE 
TRONCOS, RAMAS, ETC. Y EN GENERAL DE TODA MATERIAL VEGETAL. 
ESTE SERÁ COLOCADO EN TAL FORMA QUE NINGÚN PUNTO DE LA 
SECCIÓN DEL TERRAPLÉN TERMINADO QUEDE A UNA SUSTANCIA MAYOR 
DE 10 CM. DEL CORRESPONDIENTE DE LA SECCIÓN DEL PROYECTO. 
CUIDÁNDOSE QUE ESTA DESVIACIÓN NO SE REPITA EN FORMA 
SISTEMATICA. 

MEDICIÓN Y PAGO. 
LA FORMACIÓN DE TERRAPLENES SE MEDIRÁ TOMANDO COMO UNIDAD 
DE METRO CUBICO, CON UNA APROXIMACIÓN DE UN DECIMAL. LA 
DETERMINACIÓN DEL VOLUMEN SE HARÁ UTILIZANDO EL MÉTODO DE 
PROMEDIO DE ÁREAS EXTERNAS EN ESTACIONES DE 20 METROS O LAS 
REQUIERAN SEGÚN LA CONFIGURACIÓN DEL TERRENO. 

9.· PLANTILLAS APISONADAS 

DEFINICIÓN. 
CUANDO EL JUICIO DEL INGENIERO EL FONDO DE LAS EXCAVACIONES 
DONDE SE INSTALARAN TUBERÍAS NO OFREZCA LA CONSISTENCIA 
NECESARIA PARA SUBSTENTARLAS Y MANTENERLAS EN SU POSICIÓN EN 
FORMA ESTABLE O CUANDO LA EXCAVACIÓN HAYA SIDO HECHA EN 
ROCA QUE POR SU NATURALEZA NO HAYA PODIDO AFINARSE EN GRADO 
TAL QUE LA TUBERÍA TENGA UN ASIENTO CORRECTO O EN EL 
DESPLANTE DE ESTRUCTURAS LO MISMO. Y HN LOS POZOS OH VISTA DE 
IGUAL MANERA. ESTA PODRÁ SER DE PEDACHRIA DE TABIQUE, 
CONCRETOS, PRODUCTO DE LA EXCAVACIÓN. Y MATERIAL OH BANCO. 

MEDICION Y PAGO. 
LA CONSTRUCCIÓN DE PLANTILLA SERÁ MEDIDA PARA FINES DE PAGO 
EN METROS CÚBICOS, O EN METROS CUADRADOS ESPECIFICANDO EL 
ESPESOR. 

Hl. • RELLENOS. 

DEFINICIÓN. 
SE ENTENDERÁ POR "RELLENO SIN COMPACTAR" EL QUE SE HAGA POR EL 
SIMPLE DEPOSITO DEL MATERIAi. PARA RELLENO. CON SU HUMEDAD 
NATIJRAL. SIN COMPACTACION ALGUNA. SALVO LA NATURAL QUE 
PRODUCE SU PROPIO PESO. 
SE ENTENDERÁ POR "RELLENO COMPACTADO" AQUEL QUE SE FORME 
COLOCANDO EL MATERIAL EN CAPAS SENSIBLEMENTE llORIZONTALES, 
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DEL ESPESOR QUE SEÑALE EL INGENIERO, PERO EN NINGÚN CASI MAYOR 
A IS CM. CON LA HUMEDAD QUE SE REQUIERA EL MATERIAL DE 
ACUERDO CON LA PRUEBA PROCTOR. PARA SU MÁXIMA COMPACTACION. 
CADA CAPA SERÁ COMOPACTADA UNIFÓRMENTE EN TODA LA 
SUPERFICIE MEDIANTE EL EMPLEO DE PISONES DE MANO O NEUMÁTICO 
HASTA OBTENER LA COMPACTACION REQUERIDA. 

MEDICIÓN Y PAGO. 
EL RELLENO DE EXCAVACIONES DE ZANJA QUE EFECTUÉ EL 
CONTRATISTA, LE SERÁ MEDIDO EN METROS CÚBICOS DEL MATERIAL 
COLOCADO CON UNA APROXIMACIÓN DE UN DÉCIMO. EL MATERIAL 
EMPLEADO EN EL RELLENO DE SOBRE-EXCA VCIONES O DERRUMBES 
IMPlITABLES AL CONTRATISTA, NO SERÁ VALUADO PARA FINES DE PAGO 
Y ESTIMACIÓN. 

11.- INSTALACIÓN DE TUBERÍAS 

DEFINICIÓN. 
LA INSTALACIÓN DE TUBERÍAS (FO.GO., FO.FO., P,V,C,; CONCRETO, 

ACERO, ETC) TIENE LA FINALIDAD DE UNIR TUBO CON TUBO POR MEDIO 
CONSTRUCTIVO QUE SE LLEVA EN CADA PARTIDA. . . 

MEDICIÓN Y PAGO. ·. . .. ·:, .. · · · . 
LA INSTALACIÓN DE TUBERÍA SE MEDIRÁ PARA'. CONCEPTO DE PAGO EN 
METROS LINEALES COLOCADOS. ·.z: 

12.· COLOCACIÓN DE PIEZAS ESPECIALES 

DEFINICIÓN. . . · . ; • • ·:; .· .. ·-·... ' . · __ .•. · ·,·· .. 
ESTE CONSISTE EN COLOCAR PIEZAS ESPECIALES Y A SEAN SOLDABLES, 
ROSCABLES O CEMENTANTES, EN EL. LUGAR'·. ESPECIFICO ·QUE EL 
INGENIERO NOS INDIQUE. . . . ':·'.:-,: ,"--' 

MEDICIÓN Y PAGO. . . • : . . . . 
LA COLOCACIÓN DE PIEZAS ESPECIALES SE MEDIRÁN PARA CUESTIÓN DE 
PAGO EN PIEZAS Y EN KILOS, COLOCADOS SEGÚN LAS ESPECIFICACIONES 
DE CADA PIEZA. 

13.- CONSTRUCCIÓN DE CAJAS Y POZOS. 

DEFINICIÓN. 
EL PROCESO CONSTRUCTIVO DE CADA UNO DE LOS POZOS, CAJAS, 
POZOS-CAJA. SE HARÁ DE ACUERDO A LAS ESPECIFICACIONES A LAS 
NORMAS DE CONSTRUCCIÓN DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO. 

MEDICION Y PAGO. 
SE MEDIRÁ POR CAJAS O POZOS TERMINADOS. 

14.- MAMPOSTERÍAS Y ZAMPEADOS. 

DEFINICIÓN. 
SE ENTENDERÁ POR "MAMPOSTERIA DE PIEDRA" LA OBRA FORMADA POR 
FRAGMENTOS DE ROCA, UNIDAS POR MORTERO DE CllMENTO, CUANDO 
LA MAMPOSTERIA SE CONSTRUYE SIN EL USO DE MORTERO PARA EL 
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JUNTEADO DE LAS PIEDRAS ÚNICAMENTE POR ACOMODO DE LAS 
MISMAS SE DENOMINARA "MAMPOSTERIA SECA O ZAMPEADO". CUANDO 
EL ZAMPEADO Y A CONSTRUIDO EN SECO SEGÚN LA ESPECIFICACIÓN 
ANTERIOR SE RECUBRA Y SE LLENEN SUS JUNTAS CON UNA CAPA DE 
MORTERO DE CEMENTO, SE CONOCERÁ COMO "ZAMPEADO CON 
MORTERO DE CEMENTO" 
COMPRENDE EL SUMINISTRO DE TODOS LOS MATERIALES QUE 
INTERVIENEN EN LA CONSTRUCCIÓN LA PIEDRA DEBERÁN SER DE BUENA 
CALIDAD, HOMOGÉNEA, FUERTE Y DURABLE Y RESISTENTE AL ACCIÓN 
DE LOS AGENTES ATMOSFÉRICOS, SIN GRIETAS NI PARTES ALTERADAS. 
EL MORTERO QUE SE EMPLEE PARA JUNTEAR LA MAMPOSTERÍA. DEBERÁ 
TIENE PROPORCIÓN QUE SEÑALE EL PROYECTO. EL MORTERO PODRÁ 
HACERCE CON MAQUINA Y MANO. 

MEDICIÓN Y PAGO. 
LA MAMPOSTEIÚA Y EL ZAMPEADO SERÁN MEDIDOS PARA FINES DE 
PAGO EN METROS CÚBICOS CON UNA APROXIMACIÓN A UN DÉCIMO. 

15.· CONSTRUCCIÓN DE MUROS. 

DEFINICIÓN. 
LA CONSTRUCCIÓN DE MAMPOSTERfAS DE MUROS DE TABIQUE, 
TABICON, BLOCK, ETC. ES LA OBRA DE LA ALBAÑILERÍA FORMADA POR 
TABIQUES UINIDOS ENTRE SI POR MEDIO DE MORTERO CEMENTANTE -
ARENA EN PROPORCIÓN 1-X PARA FORMAR LIENZOS, MUROS, MOCHETAS, 
REPIZONES, ESCALONES FORJADOS, ETC., EL LOS MUROS SE PODRÁN 
PEDIR DE DIFERENTES ESPESORES 7, 14, 28, 42, ETC CM. DE ACUERDO CON 
LAS ORDENES DEI. INGENIERO. 

MEDICIÓN Y PAGO. 
LA CONSTRUCCIÓN DE MUROS PARA CUESTIÓN DE MEDICIÓN Y PAGO SE 
HARÁ POR METRO CUADRADO. 

16.- FABRICACIÓN Y COLOCACIÓN DE CONCRETO. 

DEFINICIÓN SE ENTENDERÁ POR CONCRETO EL PRODUCTO ENDURECIDO 
RESULTANTE DE LA COMBINACIÓN Y MEZCLA DE CEMENTO PORTLAND, 
AGUA Y AGREGADOS PÉTREOS EN PROPORCIONES ADECUADAS, 
PUDIENDO O NO TENER ADITIVOS PARA SU MEJORAMIENTO. 
LA CONSTRUCCIÓN DE ESTRUC11JRAS Y EL REVESTIMIENTO DE CANALES 
CON CONCRETO, DEBERÁ HACERSE DE ACUERDO CON LAS LÍNEAS, 
ELEVACIONES Y DIMENSIONES QUE SEÑALE EL PROYECTO Y/U ORDENES 
DEL INGENIERO. 
PARA LA DEFINICIÓN DE LOS TIPO DE CONCRETO A CONTINUACIÓN SE 
DA UNA BREVE EXPLICACIÓN; CEMENTO: 

TIPO 1.- SERÁ DE USO GENERAL CUANDO NO SE REQUIERA QUE EL 
CEMENTO TENGA LAS PROPIEDADES ESPECIALES SEÑALADOS PARA LOS 
TIPOS 11, 111, IV, Y V. 

TIPO 11.· SE USARA EN CONSTRUCCIONES DE CONCRETO EXPUESTAS A LA 
ACCIÓN MODERADA DE SULFATO O CUANDO SE REQUIERA UN CALOR DE 
HIDRATACIÓN MODERADO. 
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TIPO 111.· SE USARA CUANDO SE REQUIERA UNA ALTA RESISTENCIA 
RÁPIDA ' 

TIPO IV.· SE USARA CUANDO SE REQUIERA UN CALOR DE HIDRATACIÓN 
BAJO 

TIPO V.· SE. USARA CUANDO SE REQUIERA ALTA RESISTENCIA A LA 
ACCIÓN DE LOS SULFATOS. 

EL CONCRETO SE PODRÁ UTILIZAR PARA LA FABRICACIÓN DESDE 
CIMENTACIONES DE CASA HABITACIÓN HASTA PILAS, PILOTES DE 
CIMENTACIÓN, MUELLES, FUERTES, PISTAS DE AEROPUERTOS, LOSAS, 
COLUMNAS, TRABES. ETC. 

MEDICIÓN Y PAGO. 
EL . CONCRETO SE MEDIRÁ EN METROS CÚBICOS CON UNA 
APROXIMACIÓN DE UNA DECIMAL: Y DE ACUERDO CON LA RESISTENCIA 
DEL PROYECTO; PARA LO CUAL SE DETERMINARA DIRECTAMENTE EN LA 
ESTRUCTURA EL NUMERO DE METROS CÚBICOS COLOCADOS SEGÚN EL 
PROYECTO Y /O ORDENES DEL INGENIERO. 

17.· CIMBRAS DE MADERA. 

DEFINICIÓN. 
SE ENTENDERÁ POR CIMBRA DE MADERA O "FORMAS PARA CONCRETO" 
LAS QUE SE EMPLEEN PARA CONFINARLO Y AMOLDARLO A LAS LINEAS 
REQUERIDAS O PARA EVITAR LA CONTAMINACIÓN DEL CONCRETO POR 
MATERIAL QUE SE DERRUMBE O SE DESLICE DE LAS SUPERFICIES 
ADYACENTES DE LA EXCAVACIÓN. 
LAS FORMAS DEBERÁN SER LOS SUFICIENTEMENTE FUERTES PARA 
RESISTIR LA PRESIÓN RESULTANTE DEL VACIADO Y VIBRACIÓN DEL 
CONCRETO, ESTAR SUJETAS RIGIDAMENTE EN SU POSICIÓN CORRECTA Y 
LO SUFICIENTEMENTE IMPERMEABLES PARA EVITAR LA PERDIDA DE LA 
LECHADA. ESTAS DEBERÁN TENER UN TRASLAPE NO MENOR A 2.5 CM. 
CON EL CONCRETO ENDURECIDO PREVIAMENTE COLOCADO Y SE 
SUJETARAN AJUSTADOS CONTRA EL. DE MANERA QUE AL HACERCE EL 
SIGUIENTE COLADO LAS FORMAS NO SE ABRAN Y NOS PliRMITAN 
DESALOJAMIENTOS DE LAS SUPERFICIES DEL CONCRETO O PERDIDA DE 
LA LECHADA EN JUNTAS. SE USARA PliRNOS O TIRANTES ADICIONALES 
CUANDO SEA NECESARIO PARA AJUSTAR LAS COLOCADAS CONTRA EL 
CONCRETO ENDURECIDO. 

MEDICIÓN Y PAGO. 
LAS FORMAS DEL CONCRETO SE MEDIRÁN EN METROS CUADRADOS. CON 
UNA APROXIMACIÓN DE UN DECIMAL. AL EFECTO, SE MEDIRÁN 
DIRECTAMENTE EN SU ESTRUCTURA LAS SUPERFICIES DE CONCRETO 
QUE FUERA CUBIERTA POR LAS FORMAS DEL TIEMPO QUE ESTUVIERON 
EN CONTACTO CON LAS FORMAS EMPLEADAS, ES DECIR POR EL ÁREA DE 
CONTACTO. 



18.· SUMINISTRO V COLOCACIÓN DE ACERO DI' REFUERZO 

DEFINICIÓN. 

llllJ 

SE ENTENDERÁ POR SUMINISTRO V COLOCACIÓN DE FIERRO DE 
REFUERZO AL CONJUNTO DE OPERACIONES NECESARIAS PARA CORTAR. 
DOBLAR. FORMAR GANCHOS V COLOCAR VARILLAS DE FIERRO DE 
REFUERZO UTILIZADAS PARA LA FORMACIÓN DE CONCRETO 
REFORZADO. 
EL FIERRO DE REFUERZO QUE PROPORCIONES LA CNA PARA LA 
CONSTRUCCIÓN DE ESTRUCTURAS DE CONCRETO O EL QUE EN SU CASO 
DEBA PROPORCIONAR EL CONTRATISTA, DEBERÁ LLEVAR LOS 
REQUISITOS SEÑALADOS PARA ESE MATERIAL EN LA NORMA B-6·1955 DE 
LA DIRECCIÓN GENERAL DE NORMAS. 
LAS DISTANCIAS QUE DEBERÁ COLOCARSE LAS VARILLAS DE REFUERZO 
QUE SE INDIQUE EN LOS PLANOS, SERÁN CONSIDERADOS DE CENTRO A 
CENTRO, SALVO QUE ESPECiFICAMENTE SE INDIQUE OTRA COSA. LAS 
VARILLAS DEBERÁN SER COLOCADAS Y ASEGURADAS EXACTAMENTE EN 
SU LUGAR. POR MEDIO DE SOPORTES METÁLICOS, ETC. DE MANERA QUE 
NO SUFRAN MOVIMIENTOS DURANTE EL VACIADO DEL CONCRETO V 
HASTA EL FRAGUADO INICIAL DE ESTE. 

MEDICIÓN V PAGO. 
LA CUANTIFICACION DEL ACERO DE REFUERZO PODRÁ HACERSE EN TON. 
V KG. SEGÚN LA CANTIDAD O DEPENDENCIA QUE SE TRATE. 

ESTOS FUERON ALGUNOS DE TANTOS CONCEPTOS USADOS, EN LA 
CONSTRUCCIÓN. 

SISTEMA OPUS 

PARA EL MANEJO DEL SO~TWARE OPUSJ DARÉ PASO POR PASO PARA LA 
ELABORACIÓN DE PRECIOS UNITARIOS Y PRESUPUESTOS DE OBRA. 

I .·COMO ENTRAR AL SISTEMA OPUS 

PARA PODER ENTRAR AL SISTEMA OPUS ES NECESARIO QUE V A SE HA V A 
HECHO LA PREVIA INSTALACIÓN. 
EL SISTEMA OPERATIVO AL EJECUTAR OPUS CARGA EL PROGRAMA A LA 
MEMORIA DE SU MAQUINA, VERIFICA QUE ESTE CONECTADO EL 
DISPOSITIVO DE PROTECCIÓN EN EL PUERTO PARALELO DE SU 
COMPUTADORA Y DESPLIEGA UNA VENTANA DONDE PODRÁ TECLEAR EL 
NOMBRE DE SU EMPRESA. SE R.F.C., EL NUMERO DE REGISTRO DE LA 
CÁMARA V EL NUMERO DE 1.V.A., ENSEGUIDA DESPLIEGA LA PANTALLA 
DE PRESENTACIÓN: 

VERDIBUJOJ 

2.· AL TA. BAJA O MODIFICACIÓN DE UNA OBRA. 

PARA DAR DE ALTA UNA OBRA SE SITÚA UNO EN EL DESPLEGADO DE 
OBRAS AHi SE DARÁ <ENTER> SOLO APARECERÁ EL CUC (CATALOGO DE 
CONCEPTOS UNIVERSAL), ENSIGUDA TECLEE <INS>, SE DESPLIEGA EL 
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ENCABEZADO DE SU OBRA DONDE SE ESCRIBIRÁ -....... - Y SE TECLEE 
<ENTER> 
SE l'ODRÁ VER QUE Sil SALTA AUTOMÁTICAMENTE AL CLIENTE: AHf 
USTED PODRÁ l'ONER EL NOMBRE DEL CLIENTE, ENSEGUIDA SE 
ESCRIBIRÁ LA DESCRIPCIÓN DE LA OBRA: LOS SIGUIENTES CAMPOS 
SERÁN "FECHA Y ELABORO" EL SIGUIENTE PASO ES EL DIRECTORIO OPUS 
COMO RUTA PATH DESPLIEGA: 
C:IOPUS' 
AHÍ Sil TENDRÁ QUE ESCRIBIR EL DIRECTORIO QUE POR COMODIDAD SE 
PODRÁ ESCRIBIR EL MISMO NOMBRE DE LA OBRA COMO SE MUESTRA: 
C:IOPUSI ....... 

EL NOMBRE DE LA OBRA Y DIRECTORIO NO DEBERÁ SER MAYOR DE 7 
CARACTERES, 
OPUS DA OPCIÓN DE QUE EN EL ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS 
APAREZCA DESGLOSADO EL INDIRECTO. FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y 
CARGOS ADICIONALES, POR LO TANTO APARFCERÁ EN LA PANTALLA DE 
AL TA LOS RUBROS Y A MENCIONADOS. 
AL DAR <ENTER> AUTOMÁTICAMENTE OPUS CIERRA LA VENTANA, EN 
DADO CASO DE QUE SE HA Y A COMETIDO ALGUNA EQUIVOCACIÓN SE 
PODRÁ CONSULTAR SITUANDO EL CURSOR SOBRE ESTE Y TECLEAR <F2> 
Y SE DESPLEGARA AUTOMÁTICAMENTE. 

3.· FORMUl.ACION DEL CATALOGO DE INSUMOS DE UNA OBRA 
PARTICULAR. 

POSIBLEMENTE HABRÁ QUE EMPEZAR MENCIONANDO QUE EL OPUS, A 
DIFERENCIA DE CASI TODOS LOS DEMÁS SISTEMAS DE COMPUTO DEL 
MARCADO, NO REQUIERE DE UN CATALOGO DE MATERIALES O MANO DE 
OBRA O DE INSUMOS EN GENERAL, PARA HACER UN PRESUPUESTO. CON 
OPUS USTED PUEDE EMPEZAR A USARLO AL MISMO MOMENTO QUE LO 
INSTALA EN SU COMPUTADORA. EN OTRAS PALABRAS. USTED PODRÁ IR 
DANDO DE ALTA TODOS LOS INSUMOS QUE VAYA REQUIRIENDO SU 
OBRA, EN ESTA FORMA DE CREAR O FORMAR LOS CATÁLOGOS DE 
INSUMOS. 
PARA LOGRAR QUE EL USUARIO LLEGUE A DOMINAR EL SISTEMA OPUS 
EN LA FORMA MAS CLARA POSIBLE, ES NECESARIO QUE SE TENGA UN 
SENTIDO PANORÁMICO Y COMPLETO DEL MANEJO DE LOS CATÁLOGOS 
DE INSUMOS. LOS CATÁLOGOS DE INSUMOS SON EL CORAZÓN DE OPUS, 
EL SISTEMA OPUS MANTIENE DOS CONJUNTOS DE CATÁLOGOS. UNO 
GENERAL Y OTRO PARTICULAR PARA UNA O VARIAS OBRAS. CADA 
CONJUNTO DE CATÁLOGOS ESTA FORMADO POR -' DIFERENTES. 
DISEÑADOS PARA ALMACENAR LA INFORMACIÓN ESPECIFICA DE: 

- LOS MATERIALES. 
·LAS CA TEGORIAS DE MANO DE OBRA O ESTAS SIMPLEMENTE. 
- DEL EQUIPO Y HERRAMIENTA. 
- DE AUXILIARES. 

EL OPUS ENTIENDE POR "INSUMO". TODA MATERIA PRIMA QUE COMPONE 
EL PRECIO UNITARIO DE UN CONCEPTO DE OBRA. LOS INSUMOS BÁSICOS, 
TRADICIONALMENTE SE HAN DIVIDIDO EN (MATERIALES, MANO DE 
OBRA. EQUIPO Y HERRAMIENTA). 
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CON ESTOS INSUMOS SE PUEDE FORMULAR CUALQUIER PRECIO 
UNITARIO. SIN EMBARGO EN LA PRACTICA. ESTOS INSUMOS PUEDEN 
AGRUPARSE PARA FORMAR OTRO TIPO DE INSUMO EN EL ANÁLISIS DE UN 
PRECIO UNITARIO, A LOS PRIMARIOS INSUMOS LES LLAMAREMOS 
"INSUMOS BÁSICOS" Y A LOS SEGUNDOS "COMPUESTOS". EN OPUS EL 
INSUMO COMPUESTO. PUEDE ESTAR CONSTITUIDO POR OTRO INSU~IO DE 
ESTE TIPO Y/O POR UN BÁSICO O VARIOS. LA COMPOSICIÓN DE ESTE 
SOLO PODRÁ SER HASTA 5 NIVELES YA QUE EL 6§, NO POIJRA SER 
COMPUESTO POR OTROS. AUNQUE SI PUEDE SER UN COMPUESTO Y A 
DADO DE ALTA. 
LA FILOSOFIA CON LA QUE FUNCIONA OPUS CUANDO USTED ESTA 
FORMULANDO UN PRESUPUESTO ES SENCILLA. PERO HABRA QUE 
ENTENDERLA EN SU TOTALIDAD. A FIN DE AHORRAR TIEMPO Y 
MOLESTIAS EN EL FUTURO, CUANDO USTED FORMULA UN PRECIO 
NECESITA SELECCIÓN UN NUMERO DETERMINADO DE INSUMOS, 
(MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPO, HERRAMIENTA Y AUXILIARES). 
OPUS TIENE LA VENTAJA DE QUE AL NOMBRAR UN INSUMO ESTE SERÁ 
EXTRAÍDO AUTOMATICAMENTE YA SEA DEL CATALOGO PARTICULAR O 
DEL GENERAL CONSIDERANDO QUE DEBERA SER EL NOMUl\A Y A DADO 
DE ALTA DE LO CONTRARIO CREARA OTRO INSUMO CON DISTINTO 
NOMBRE. 
EN RESUMEN LOS CATÁLOGóS GENERALES GUARDAN TODOS LOS 
INSUMOS DE TODAS LAS OBRAS (SIN REPETIRLOS), CON EL PRECIO 
ASIGNADO EN EL MOMENTO DE DARLOS DE ALTA, Y LOS CATÁLOGOS 
PARTICULARES GUARDAN LOS INSUMOS DE DICHA OBRA CON EL PRECIO 
PARTICULAR, QUE SE DETERMINA EN EL MOMENTO DE DARLOS DE ALTA, 
TENIENDO EN CUENTA QUE LOS PRECIOS PODRÁN CAMBIARSE EN 
CUALQUIER MOMENTO QUE SE REQUIERA. 

4.· FORMULACION DE UN PRESUPUESTO. 

PARA PODER POSECIONARSE DE UNA PANTALLA DE HOJA DE 
PRESUPUESTO SE HABRÁ TENIDO QUE DAR DE ALTA PREVIAMENTE UNA 
OBRA LLÁMESE COMO SE LLAME. AL ENTRAR EN LA PARTE SUPERIOR DE 
LA HOJA DE PRESUPUESTO APARECERÁ LOS DATOS DE LA OBRA QUE SE 
LE HAYA DADO EN SU MOMENTO, SOLO QUE NO APARECER ALE 
PORCENTAJE DE FINANCIAMIENTO. UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES, 
MOSTRANDO TAMBIÉN Mcnu(/). ESTE MENÚ SE ACTIVARA TECLEANDO <· 
>. 
SI NO EXISTE UN CONCEPTO DADO DE ALTA EN LA HP. ESTE MENÚ NO 
RESPONDE. LA HOJA TABULAR QUE SE FORMA ABAJO DEL ENCABEZADO 
ES LA MISMA HOJA QUE SE USA PARA PREPARAR EL PRESUPUESTO 
CUANDO USlED LO HACE "A MANO". LA GRAN VENTAJA DE OPUS ES 
PRECISAMENTE EL ADELANTO EN LA INTERFASE ENTRE USTED Y SU 
COMPUTADORA. HACIENDO TOTALMENTE FAMILIAR SU USO. 
EN ADICIÓN A LAS 6 COLUMNAS QUE SE VEN EN LA PANTALLA EXISTE 
UNA MAS AL EX'TREMO DERECHO; ESTA 7A. COLUMNA LA PODRÁ VER 
CON SOLO MOVER EL CURSOR A LA DERECHA DE LA COLUMNA TOTAL. 
EN ESTA NUEVA COLUMNA DE "% TOTAL" EL OPUS MANTENDRÁ 
CONTINUAMENTE Y EN FORMA ACTUALIZADA EL PORCENTAJE QUE 
CADA CONCEPTO DE OBRA REPRESENTA EN EL TOTAL DE LA OIJRA. ESTA 
INFORMACIÓN ES ALTAMENTE VALIOSA CUANDO SE TRATA DE ANÁLISIS 
DEL PRESUPUESTO FINAL. 
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CUANDO SE INICIA UNA OBRA EL CURSOR ES PEQUEÑO Y SOLO SE PUEDE 
MOVER EN EL PRIMER RENGLÓN; ESTO INDICA QUE ESTA LISTO PARA 
RECIBIR INFORMACIÓN EN LAS PRIMERAS 4 COLUMNAS. 
COMO EN EL CASO DE TODAS LAS PANTALLAS DE OPUS, LA ULTIMA 
LINEA O RENGLÓN DE SU PANTALLA ES LA DE INFORMACIÓN GENERAL, 
EN DONDE SE TIENE LA HORA. LA FECHA. EL NOMBRE DEL ARCHIVO 
(OBRA) DE TRABAJO Y OTRA MAS, RELATIVA A LA PANTALLA EN LA QUE 
SE ESTE. 
LA LINEA SIGUIENTE HACIA ARRIBA SE LLAMA DE "DIALOGO", EN ESTA 
EL OPUS MANTIENE UNA SERIE DE MENSAJES RELATIVOS A LA OPCIÓN 
DEL MENÚ DONDE SE ENCUENTRA EL CURSOR • BARRA. 
ES IMPORTANTE PROBAR LA TECLA FI DE AYUDA PARA FAMILIARIZARSE 
CON SU FUNCIONAMIENTO. TECLEE < FI > Y APARECERÁ UNA PEQUEÑA 
VENTANA EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA CON LA SIGUIENTE LISTA: 
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ESTA PANTALLA DE AYUDA ESTARÁ SIEMPRE DISPONIBLE A TRAVÉS DE 
TODO EL OPUS. MAS ADELANTE SER IRA VIENDO El. COMPLETO 
SIGNIFICADO DE CADA TECLA AQUÍ EN LISTADA. POR AHORA NOS 
VAMOS A CONCENTRAR EN LA TECLA FI, QUE SE REFIERE A LA AYUDA 
DEL SISTEMA. ESTA TECLA ESTA RF.SERVADA PARA ACCESAR LA AYUDA 
ANTERIOR CONOCIDA COMO PRIMARIA; LA AYUDA SECUNDARIA SE 
PODRÁ ACCESAR CON SOLO TECLEAR DOS VECES SEGUIDAS <FI> O SOLO 
UNA VEZ CUANDO YA SE TIENE ACCESADA LA VENTANA DE·AYUDA 
PRIMARIA. 
A CONTINUACIÓN ENTRAREMOS A DICHA PANTALLA, TECLEE <l'I> UNA 
O DOS VECES SEGÚN DONDE SE ENCUENTRE EN ESTE MOMENTO; SI 
TECLEA 3 O MAS VECES FI NO PASA NADA. INTÉNTELO. EL RESULTADO 
ES LA PANTALLA CON UN MENÚ AMPLIO DE TEMAS QUE USTED PODRÁ 
CONSULTAR EN CUALQUIER MOMENTO TODOS LOS TEXTOS DE AYUDA 
DE ESTA PANTALLA ESTÁN CONTENIDOS EN UN ARCHIVO LLAMADO 
OPUS.A YU. POR LO QUE LE SUGERIMOS NUNCA BORRAR ESTE ARCHIVO. 
PARA CONSULTAR CUALQUIER TEMA DE LOS EN LISTADOS SOLOTF.CLEE 
EL NUMERO CORRESPONDIENTE LOCALIZADO A LA IZQUIERDA DEL 
TEMA Y PRESIONE <ENTER>. CUANDO EL TEXTO ES MAS GRANDE QUE LA 
VENTANA. SE TENDRÁ QUE USAR LAS FLECHAS PARA MOVERSE HACIA 
ARRIBA O HACIA ABAJO SEGÚN SE REQUIERA. PARA REGRESAR A LA 
PANTALLA DE AYUDA SECUNDARIA SOLO TECLEE <ESC>. PARA 
REGRESAR A LA llP. TECLEE <ESC>. DE NUEVO. 
AHORA VAMOS A ENTRAR A VER ALGUNOS NIVELES O VENTANAS CON 
LOS QUE OPUS NOS PERMITE LA PREPARACIÓN DE LOS PRECIOS 
UNITARIOS. POR AHORA COLOQUE EL CURSOR EN LA PRIMERA COLUMNA 
DE CLAVE Y TECLEE: 1 SEGUIDO DE <ENTER>. PASE EL CURSOR A LA 
SEGUNDA COl.UMNA Y TECLEE: CONCEPTO ESPECIA!. NO. 1 SEGUIDO DE 
<ESC>. 
AL TECLEAR LA "C" DE CONCEPTO. EL OPUS ABRE UNA VENTANA PARA 
QUE USTED TENGA I.UGAR PARA UNA DESCRIPCIÓN LO MAS AMPl.IA 
POSIBLE Y HASTA DE 480 CARACTERES (LETRAS. NÚMEROS O 
CARACTERES ESPECIALES); AL TERMINAR DE TECLEAR EL CONCEPTO 
TECLEE <ESC> Y LA VENTANA DESAPARECERÁ: 
DESEA ABRIR ESTA VENTANA DE NUEVO'/ 
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TECLEE <F2>. AHORA MUEVA EL CURSOR A LA TERCER COLUMNA Y 
TECLEE: MJ SEGUIDO DE < ENTER>, PASE A LA CUARTA COLUMNA Y 
TECLEE: 200 SEGUIDO DE <ENTER>, PASE A LA QUINTA COLUMNA Y 
TECLEE <ENTER>. 
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AQUÍ EMPIEZA EL TRABAJO DE OPUS; AHORA A USTED TENDRÁ QUE IR 
FORMULANDO EL PRECIO UNITARIO DEL CONCEPTO ESPECIAL NO. l. 
PARA ESTO, EL OPUS DESPLIEGA LA "VENTANA RESUMEN DEL PRECIO 
UNITARIO" (VRPU). NOTE QUE EN LA PARTE MAS ALTA DE LA MISMA, 
OPUS DESPLIEGA LA DESCRIPCIÓN DEL CONCEPTO Y UNIDAD DE LA 
OBRA QUE ESTAMOS CREANDO. A TRAVÉS DE ESTA VENTANA, SE PODRÁ 
ENTRAR A DAR DE ALTA O MODIFICAR, EN SU CASO, LOS INSUMOS QUE 
VAN A COMPONER EL PRECIO UNITARIO DEL CONCEPTO EN ANÁLISIS. 
OBSERVE QUE EL CURSOR-BARRA SE ENCUENTRA LOCALIZADO SOBRE 
LA OPCIÓN CON EL TITULO MATERIALES. AHORA TECLEE <ENTER> 
SOBRE ESTA OPCIÓN O PRESIONE LA TECLA <M> (LA EME PUEDE SER 
MAYÚSCULA O MINÚSCULA). PARA AHORRAR ESTOS DOS PASOS, USTED 
PODRÁ TECLEAR LA LETRA <M> DESDE LA HP, LLEGANDO EN LOS DOS 
CASOS A LA MISMA VENTANA DE "MATERIALES". 
EN ESTA NUEVA VENTANA APARECE LA FORMA DE CAPTURA DE 
"MATERIALES".EL MANEJO DE ESTA VENTANA ES SIMILAR AL DE LA HP. 
CON LAS FLECHAS DEL TECLADO NUMÉRICO, SE MUEVE EL CURSOR­
BARRA POR LAS COLUMNAS DE LA VENTANA EN LA QUE SE DEBEN 
ESCRIBIR LOS MATERIALES QUE CONFORMARAN EL PRECIO UNITARIO 
DEL CONCEPTO NO. 1. 
EN ESTE CASO EL CURSOR-BARRA SE HA CONVERTIDO EN UN CURSOR 
NORMAL, O SEA MAS PEQUEÑO QUE EL DE LA BARRA, INDICANDO CON 
ESTO QUE EL OPUS ESTA LISTO PARA RECIBIR EL NOMBRE DEL PRIMER 
MATERIAL QUE LLEVARA EL CONCEPTO EN ANÁLISIS. EN SEGUIDA 
ACCIONE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA RESUMEN DEL PRECIO 
UNITARIO. DESPUÉS MUEVA EL CURSOR-BARRA A LA SIGUIENTE OPCIÓN 
"MANO DE OBRA" O TECLEE LA LETRA <O> Y PRESIONE <ENTER>. EN LA 
PANTALLA HA APARECIDO UNA VENTANA SIMILAR A LA ANTERIOR, ESTA 
CORRESPONDE A LA "MANO DE OBRA" DEL PRECIO UNITARIO. ACCIONE 
<ESC> PARA REGRESAR ·A LA VRPU. MUEVA EL CURSOR-BARRA A LA 
OPCIÓN CON EL TITULO EQUIPO Y HERR .. ACCIONE <ENTER>. 
LA VENTANA DE EQUIPO HA APARECIDO, EN ESTA DEBE TECLEAR EL 
EQUIPO Y HERRAMIENTA QUE REQUIERA EL PRECIO UNITARIO EN 
ANÁLISIS. AHORA ACCIONE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA 
RESUMEN DEL PRECIO UNITARIO Y <ESC> DE NUEVO PARA REGRESAR A 
LA HP. PARA CONSULTAR LA DESCRIPCIÓN COMPLETA DEL CONCEPTO 
ESPECIAL NO.!, LLEVE EL CURSOR-BARRA HASTA LA COLUMNA CON EL 
TITULO "CONCEPTO" EN LA HP Y ACCIONE LA TECLA DE FUNCIÓN <F2>. 
LA VENTANA HA VUELTO A APARECER DESPLEGANDO EL TEXTO 
COMPLETO. UN PEQUEÑO CURSOR PARPADEANDO SE ENCUENTRA EN EL 
PRIMER CARÁCTER DE ESTA VENTANA. CON LAS FLECHAS DEL TECLADO 
MUÉVALO HASTA LA LETRA "E" DE ESPECIAL Y OPRIMA LA TECLA <DEL> 
NUEVE VECES HASTA QUE LA LETRA "N" DE NO. 1 SE ENCUENTRE EN EL 
CURSOR. 
CON ESTO LO QUE USTED HA HECHO ES EDITAR O MODIFICAR EL TEXTO 
DEL CONCEPTO. LO SIGUIENTE ES RESTABLECER EL TITULO DEL 
CONCEPTO O SU TEXTO ORIGINAL. TECLEE <ALT> Y SIN DEJAR DE 
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OPRIMIRLA TECLEE LA LETRA <I> (INDICANDO QUE LO QUE DESEA ES 
INSERTAR), DE INMEDIATO DEBE APARECER EL LETRERO "INS". EN LA 
LINEA DE INFORMACIÓN (ULTIMA LINEA DE SU PANTALLA); AHORA 
VUELVA A TECLEAR ESPECIAL IUSTO DONDE SE ENCUENTRA EL CURSOR. 
USTED VERA COMO EL TEXTO A LA DERECHA DEL CURSOR SE MUEVE 
PARA DAR ESPACIO A LA NUEVA PALABRA QUE ACABA DE ESCRJIJIR. 
AHORA ACCIONE <ESC> PARA REGRESAR A LA HP. 

4.2 FORMULACION DE UN PRECIO UNITARIO CON INSUMOS BASICOS 

SUPONGAMOS PARA ESTE PRIMER EJEMPLO QUE EL CONCEPTO QUE 
VAMOS A DAR DE ALTA SE LLAMA LIMPIEZA Y TRAZO DE TERRENO 
PLANO. EN LA HOJA DE PRESUPUESTO HP EN LA PANTALLA DE SU 
MICROCOMPUTADOR. VERIFIQUE QUE EL CURSOR·BARRA SE ENCUENTRE 
EN LA COLUMNA "CLAVE" Y TECLEE <INS> SEGUIDO DE: 1.1 SEGUIDO DE 
<ENTER>. POSTERIORMENTE COLOQUE EL CURSOR-BARRA EN LA 
COLUMNA " CONCEPTO" Y TECLEE: 
LIMPIEZA Y TRAZO DE TERRENO PLANO SEGUIDO DE <ESC> 
MUEVA EL CURSOR-BARRA A LA COLUMNA DE "UNIDAD" Y TECLEE: M2 
SEGUIDO DE <ENTER>, MUEVA EL CURSOR-BARRA A LA COLUMNA DE 
CANTIDAD Y TECLEE: 2011 SEGUIDO DE <ENTER>. AHORA LLEVE. EL . 
CURSOR-BARRA HASTA LA COLUMNA CON EL "PRECIO UNIT." Y ACCIONE 
<ENTER>. 
ALTA DE UN MATERIAL DESDE LA HP. AL TECLEAR <ENTER>, EL OPUS 
ABRE LA VRPU. SUPONGAMOS QUE PAR.A ESTE CONCEPTO SE REQUIERE 
EL SIGUIENTE MATERIAL: ' 
1) MATERIAL UNIDAD:TONELADAS; PRECIO:l 17,800,00 
UNA VEZ QUE EL OPUS DESPLIEGUE ESTA VENTANA SELECCIONE LA 
OPCIÓN "MATERIALES" O SIMPLEMENTE PRESIONE LA TECLA "M". A 
CONTINUAR LENTA CON EL TITULO "MATERIALES". PARA DAR DE ALTA 
UN MATERIAL COMO LA CAi.HiDRA. EN LA COLUMNA "INSUMOS" TECLEE: 
CALHIDRA SEGUIDO DE <ENTER>. NO IMPORTA SI USTED TECLEA EL 
TITULO DEL INSUMO CON MINÚSCULAS O MAYÚSCULAS. EL OPUS 
SIEMPRE LOS TOMA EN MAYÚSCULAS. AHORA LA VENTANA DE "ALTA A 
MATERIALES" APARECE. ESTO SIGNIFICA QUE LA CALHIDRA NO EXISTE 
EN EL "CATALOGO PARTICULAR DE MATERIALES", NI TAMPOCO EN EL 
"CATALOGO GENERAL DE MATERIALES", YA QUE DE HABER IDO EN 
CUALQUIER DE ELLOS, EL 
PUS HUBIERA TRAÍDO LA CAi.HiDRA A LA VENTANA DE "MATERIALES". 

VERDIBUJ07 

EL CURSOR SE ENCONTRARA LOCALIZADO EN EL PRIMER RENGLÓN CON 
EL TITULO "CLAVE". AQtJI SOLO PRESIONE <ENTER> PARA CONFIRMAR 
QUE SE DESEA DAR DE ALTA EL INSUMO CALHIDRA. EN ESTE MOMENTO 
SI USTED DESEA HACER ALGÚN CAMBIO EN EL NOMBRE DEL INSUMO, LO 
PODRÁ HACER MOVIENDO EL CURSOR CON LAS FLECHAS DEL TECLADO 
Y UTILIZANDO LAS TECLAS <DEL> O LA BARRA ESPACIADORA . TECLEE 
<ENTER> PARA DAR DE ALTA EN LOS CATÁLOGOS. AHORA TENDRÁ LA 
OPCIÓN bE INDICARLE A OPUS SI EL INSUMO ES BÁSICO O COMPUESTO. 
PARA SELECCIONAR EL CARÁCTER DE ESTE INSUMO PRESIONE LA 
FLECHA A LA DERECHA O A LA IZQUIERDA: CADA VEZ QUE LA PRESIONE 
UNA DE ELLAS VA A CAMBIAR EL CONTENIDO DEL CAMPO DF. "BÁSICO" A 
"COMPUESTO". DADO QUE EL MATERIAL ES BASICO, PRESIONE LAS 



116 

FLECHAS DEL CURSOR HASTA QUE OPUS DESPLIEGUE EN EL CAMPO 
DENOMINADO INSUMO: BÁSICO Y TECLEE <ENTER> PARA CONFIRMAR 
AHORA USTED PODRÁ VER QUE EL CURSOR CAMBIA DE LUGAR Y SE 
COLOCA SOBRE EL CAMPO "UNIDAD'', EN ESTE LUGAR TECLEE: TON. 
SEGUIDO DE <ENTER>. AL HACERLO, EL CURSOR APARECE EN EL REGLON 
CON EL TITULO "PRECIO UNIT.:", EN ESTE LUGAR TECLEE: LL7800 
SEGUIDO DE <ENTER>. 
AHORA EL CURSOR SE ENCUENTRA SOBRE UNA LETRA "P". QUE SIGNIFICA 
PESOS, INDICANDO QUE EL PRECIO UNITARIO SE HA DADO EN PESOS (EL 
OPUS TOMARA TODOS LOS INSUMOS EN PESOS POR OMISIÓN). SI DESEA 
DAR EL INSUMO EN DÓLARES TECLEE <D> (MAYÚSCULAS O 
MINÚSCULAS) SEGUIDO DE <ENTER>. LA CONVERSIÓN A PESOS SE DARÁ 
AUTOMÁTICAMENTE, SEGÚN EL VALOR DEL TIPO DE CAMBIO QUE SE 
HAYA DADO EN "CONFIGURACIÓN" DEL MENÚ PRINCIPAL. POR AHORA Y 
PARA CONFIRMAR QUE SE DESEE EL PRECIO EN PESOS TECLEE <ENTER>. 
TECLEE EL SIGUIENTE COMENTARIO O MEMORANDO EN EL CAMPO 
"DESCRIPCIÓN:" 
PRECIO PROPORCIONADO POR LA CIA. NACIONAL DE MATERIALES, S.A. 
AL TERMINAR TECLEE <ENTER>; PARA REGRESAR A LA VENTANA DE 
MATERIALES TECLEE <ESC>. AL DESAPARECER LA VENTANA DE ALTAS, 
LLEVE EL CURSOR-BARRA A LA COLUMNA CANTIDAD Y TECLEE: l/SO 
SEGUIDO DE <ENTER>, CON ESTO ACABAMOS DE INDICAR QUE CON UNA 
TONELADA DE CALHIDRA SE PODRÁN HACER SU M2 DE UMPIEZA Y 
TRAZO DEL TERRENO PLANO. EL RESULTADO SERÁ 0,020 DE TONELADA 
POR METRO CUADRADO. USTED VERA COMO AUTOMÁTICAMENTE SE HA 
MULTIPLICADO LA CANTIDAD POR EL PRECIO UNITARIO Y SE HA 
DESPLEGADO EL TOTAL DEL MATERIAL CALHIDRA EQUIVALENTE A 
2,356.00 PESOS. FINALMENTE, TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA 
VENTANA RESUMEN DEL PRECIO UNITARIO. , 
ALTA DE UNA MANO DE OBRA DESDE LA HP. LA MANO DE OBRA 
NECESARIA PARA ESTE CONCEPTO ES: 
1) PEÓN; UNIDAD:JORNADA; SALARIO BASE:9,800.00 
2) ALBAlillL; UNIDAD:JORNADA; SALARIO BASE:l4,S00.00 
3) MANDO INTERMEDIO UNIDAD:(%) DE LA M. SALARIO: VARIABLE 

DE OBRA 
EN LA VRPU LLEVE EL CURSOP. i..• .. ~RA HASTA LA OPCIÓN "MANO DE 
OBRA" Y TECLEE LA TECLA <O>. AHORA DENTRO DE LA VENTANA DE 
INSUMOS, EN ESTE CASO "MANO DE OBRA" CON EL CURSOR-BARRA 
SOBRE EL PRIMER RENGLÓN TECLEE: PEÓN SEGUIDO DE <ENTER>. AL 
ACCIONAR LA TECLA <ENTER>, EL PROGRAMA ABRE UNA VENTANA CON 
EL TITULO "ALTA A MANO DE OBRA (I)" QUE SIRVE PARA DAR DE ALTA 
AL PEÓN Y TODAS LAS DEMÁS MANOS DE OBRA QUE PUDIERA LLEVAR EL 
CONCEPTO EN ANÁLISIS. EL CURSOR SE ENCONTRARA LOCALIZADO EN 
EL PRIMER RENGLÓN CON EL TITULO "CLAVE". AQUI SOLO PRESIONE 
<ENTER> PARA CONFIRMAR QUE SE DESEA DAR DE ALTA EL INSUMO 
PEÓN. 

VER DIBUJOS 

AHORA TENDRÁ LA OPCIÓN DE INDICARLE A OPUS SI EL INSUMO ES 
BÁSICO O COMPUESTO. PARA SELECCIONAR EL CARÁCTER DE ESTE 
INSUMO PRESIONE LAS FLECHAS A LA DERECHA O IZQUIERDA, CADA VEZ 
QUE LA PRESIONE, UNA DE ELLAS VA A CAMBIAR EL CONTENIDO DEL 
CAMPO DE "BÁSICO" A "COMPUESTO". D.\l:'O QUE EL MATERIAL ES 
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BÁSICO, PRESIONE LAS FLECHAS DEL CURSOR. llASTA QUE OPUS 
DESPLIEGUE EN EL CAMPO DENOMINADO INSUMO: BÁSICO Y TECLEE 
<ENTER>. AHORA USTED PODRÁ VER QUE EL CURSOR CAMBIA DE LUGAR 
Y SE COLOCA SOBRE EL CAMPO "UNIDAD". EN ESTE LUGAR TECLEE: 
JORNADA SEGUIDO DE <ENTER>. AL HACERLO, EL CURSOR APARECERÁ 
EN EL RENGLÓN CON EL TITULO "SALARIO BASE.;", EN ESTE LUGAR 
TECLEE: 9800 SEGUIDO DE <ENTER>. 
AHORA EL CURSOR SE ENCUENTRA SOBRE UNA LETRA <P>, QUE 
SIGNIFICA PESOS, INDICANDO QUE EL PRECIO UNITARIO SE llA DADO EN 
PESOS. SI DESEA DARLO EN DÓLARES TECLEE <D> (MAYÚSCULAS O 
MINÚSCULAS). LA CONVERSIÓN A PESOS SE DARÁ AUTOMÁTICAMENTE 
SEGÚN EL VALOR DEL TIPO DE CAMBIO QUE SE HAYA DADO P.N 
"CONFIGURACIÓN" DEL MENÚ PRINCIPAL. TECLEE <ENTER> PARA 
CONFIRMAR QUE SE TRABAJARA CON PESOS. AHORA EL CURSOR-BARRA 
BRJNCA AL SIGUIENTE CAMPO "FACTOR S.R.", SIMPLEMENTE TECLEE:l.63 
SEGUIDO DE <ENTER>. 
EL PROGRAMA AUTOMÁTICAMENTE CALCULA EL SALARIO REAL 
UTILIZANDO LOS DATOS DEL SALARIO BASE Y F.S.R. (FACTOR DE 
SALARIO REAL) Y LO PONE EN EL RENGLÓN CONDICHO TITULO. EN ESTE 
CASO SERÁ IGUAL A 15,97~.CJO. FINALMENTE. SI DESEA AGREGAR UNA 
DESCRJPCJÓN O MEMORÁNDUM, HÁGALO EN LOS SIGUIENTES TRES 
RENGLONES. POR AHORA Y PARA ESTE CASO. SIMPLEMENTE TECLEE 
<ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA DE MANO DE OBRA O TECLEE 
<ENTER> TRES VECES PARA REGRESAR A LA MISMA VENTANA. 
COMO PUEDE APRECIAR. LA INFORMACIÓN DE UNIDAD Y PRECIO 
UNITARIO HA APARECIDO EN ESTA VENTANA. LLEVE EL CURSOR-BARRA 
HASTA LA COLUMNA 1/REND Y AHÍ TECLEE EL RENDIMIENTO QUE UN 
PEÓN TENDRÁ EN LA J.IMPIEZA Y TRAZO DE TERRENO PLANO: .02 
SEGUIDO DE <ENTER> O ;o EN EL RENGLÓN DE RENDIMIENTO. 
AHORA OBSERVE !.A PARTE SUPERIOR DERECHA DE ESTA VENTANA, 
·AQUÍ APARECE EL TOTAL DEL PRECIO DE LA MANO DE OBRA 
ACUMULADOS HASTA ESE ~!OMENTO. PARA JJACER EJ. CALCULO DEL 
COSTO DE UN PEÓN PARA HACER UN M2 DE LIMPIEZA Y TRAZO DE 
TERRENO PLANO, SE REQUIERE MUL TJPJ.JCAR EL INVERSO DEL 
RENDIMIENTO (POR JORNADA EN ESTE CASO) POR EL PRECIO UNITARIO 
DE LA JORNADA. PARA ESTO OPUS OFRECE LA POSIAJLIDAD DE TECLEAR 
EL INVERSO DEL RENDIMIENTO EN FORMA DE QUEBRADO, 
APROVECHANDO LA "CALCULADORA-CURSOR" DE OPUS. PARA NUESTRO 
EJEMPLO. BIEN PUEDE TECLEARSE 1/511 JJACIENDO AUTOMÁTICAMENTE 
LA DIVISIÓN A .02. PARA CONOCE!l EN MAYOR DETALLE LA UTILIZACIÓN 
DE ESTA CALCULADORA CONSULTE EL CAPITULO VI DE "USUARIOS 
AVANZADOS". AL IGUAL QUE EN LA CAPTURA DE MATERIALES. EN LA 
PARTE SUPERIOR DERECHA DE LA VENTANA. HA APARECIDO EL TOTAL 
DE MANO DE OBRA ACUMULADA llASTA ESE MOMENTO. 
PARA DAR DE ALTA EL INSUMO ALBAÑIL. TECLEE <JNS>, EL CURSOR 
APARECE EN LA COLUMNA INSUMO. CUANDO SE VA A DAR DE ALTA EL 
SEGÚN Y SUBSECUENTES INSUMOS. SE NECESITA TECLEAR <INS> PARA 
CONVERTIR EL CURSOR QUE SE LOCALIZARA EN LA COLUMNA INSUMO 
EN UNO LISTO PARA RECIBIR EL NOMBRE DEL SIGUIENTE INSUMO, 
TECLEE: Al.IJAÑJL SEGUIDO DE <ENTER>. 
SI SU TECLADO NO ESTA EN ESPAÑOL. SE PODRÁ TECLEAR CON LA 
TECLA DE LA TILDE. AL IGUAL QUE LA MANO DE OBRA ANTERIOR. EL 
INSUMO NO EXISTE EN NINGUNO DE LOS DOS CATÁLOGOS. POR LO QUE 
ES NECESARIO DAR DE ALTA A TRAVES DE LA VENTA DE" Al:rA DE 



119 

MANO DE OBRA. (I)" QUE RECIÉN APARECIÓ. EN DONDE ESTA EL CAMPO 
CON LA CLAVE. INSUMO, UNIDAD, SALARIO BASE. FACTOR DE SR .. 
SALARIO REAL Y DESCRIPCIÓN QUE APARECEN CUANDO SE CONFIRMA 
LA CLAVE. 
CONFIRME LA CLAVE CON <ENTER>, SELECCIONE EL INSUMO:BASICO. YA 
QUE NORMALMENTE LA UNIDAD DE LA MANO DE OBRA ES JORNADA. EL 
OPUS ESCRIBE POR OMISIÓN "JOR", TECLEE <ENTER> PARA ACEPTARLO. 
EN EL SIGUIENTE CAMPO TECLEE 14500 SEGUIDO DE <ENTER>, CONFIRME 
CON <ENTER>. PARA EL FACTOR DE SALARIO REAL, EN ESTA OCASIÓN 
NO TECLEAREMOS NINGÚN FACTOR, SIMPLEMENTE TECLEE <ENTER> Y 
EL OPUS LO TOMARA COMO 1.00. TERMINE LA DESCRIPCIÓN DE LA 
MISMA FORMA QUE SE EXPLICO PARA EL CASO DEL PEÓN. A 
CONTINUACIÓN TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA DE 
MANO DE OBRA. EN ESTA VENTANA MUEVA EL CURSOS A LA COLUMNA 
l/RENDIMIENTO Y TECLEE 1/50, EL PRODUCTO DE SALARIO Y !/RENO. 
SERÁ 290.00 Y EL TOTAL DE MANO DE OBRA AHORA SERÁ DE 609.48. A 
CONTINUACIÓN DAREMOS DE ALTA LA TERCERA CATEGORÍA DE MANO 
DE OBRA, CORRESPONDIENTE A UN MANDO INTERMEDIO. 
ALTA DE UN MANDO INTERMEDIO DESDE LA HP. EN ESTE EJEMPLO 
DAREMOS DE ALTA EL "MANDO INTERMEDIO" COMO UN EJEMPLO DE LAS 
POSIBILIDADES DE OPUS PARA UTILIZAR UN PORCENTNE DE LA MANO 
DE OBRA. PROCEDA IGUAL QUE EN EL CASO DEL PEÓN Y DEL ALBAÑIL A 
DAR DE ALTA El. MANDO INTERMEDIO INSERTANDO UN NUEVO CAMPO 
CON LA TECLA <INS>, (ASEGÚRESE DE QUE EL CURSOR ESTE SOBRE EL 
INSUMO ALBAÑIL. A FIN DE QUE EL "MANDO INTERMEDIO" QUEDE HASTA 
EL FINAL Y ASÍ TOMO EL % DE LA SUMA DE LOS 2 INSUMOS ANTERIORES 
) HASTA LLEGAR AL CAMPO DE "UNIDAD" DENTRO DE LA VENTANA DE 
"ALTA DE MANO DE OBRA (I)" Y TECLEE (%)MO SEGUIDO DE <ENTER>. 
CON ESTO EL OPUS ENTIENDE QUE DEBE TOMAR EL TOTAL DE LA MANO 
DE OBRA DEL CONCEPTO 1, HASTA ESTE MOMENTO Y DEBERÁ 
MULTIPLICARLO POR EL FACTOR (EN DECIMALES) QUE SE ASIGNE EN LA 
COLUMNA DE CANTIDAD. AL TECLEAR <ENTER> CONFIRMANDO "%MO" 
EL CURSOR-BARRA PASARA AL CAMPO DE SALARIO BASE, TECLEE 
<ENTER> SIN ASIGNAR NINGÚN SALARIO; Y A QUE EL OPUS TOMARA 
AUTOMÁTICAMENTE El. Tar AL DE LA MANO DE OBRA QUE SE LLEVA 
HASTA ESE MOMENTO EN LA VENTANA DE "MANO DE OBRA". 
EN EL CAMPO DE FACTOR DE SR. TECLEE <ENTER>; FINALMENTE EL 
CURSOR-BARRA PASARA AL CAMPO DE DESCRIPCIÓN. POR AHORA 
TECLEE <ESC>, EN ESTE MOMENTO, LA VENTANA DE ALTAS DE MANO DE 
OBRA DESAPARECERÁ REGRESANDO A LA VENTANA DE "MANO DE 
OBRA". LLEVE EL CURSOR-BARRA A LA COLUMNA CON EL TITULO l/REND 
Y TECLEE EL PORCENTAJE A ASIGNAR AL MANDO INTERMEDIO: 0.1 
SEGUIDO DE <ENTER>. TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA 
RESUMEN DEL PRECIO UNITARIO Y OTRA VEZ <ESC> PARA REGRESAR A 
LA.HP. UNA VEZ QUE SE HAGA EL RECALCULO EN LA HP CON <F9> PODRÁ 
VER EL RESULTADO EN SU PANTALLA. 
ALTA DE UNA HERRAMIENTA (DE MANO) COMO% DE LA MANO DE OBRA. 
SOBRE LA COLUMNA DE PRECIO UNIT. EN LA VRPU LLEVE EL CURSOR­
BARRA Al. RENGLÓN CON EL TITULO "EQUIPO Y lll!RR." Y TECLEE 
<ENTER> PARA LLAMAR LA VENTANA DE CAPTURA DE "EQUIPO Y 
HERRAMIENTA" O PRESIONE LA TECLA <H>. EL OPUS COLOCA EL 
CURSOR-BARRA EN EL PRIMER RENGLÓN, BNO LA COLUMNA INSUMO, 
AQUÍ TECLEE: 
HERRAMIENTA DE MANO Y PRESIONE <ENTER> 
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AL NO EXISTIR LA HERRAMIENTA, APARECE EN LA PANTALLA LA 
VENTANA DE" ALTA A EQUIPO Y HERRAMIENTA. (I)", PROCEDA COMO 
SIGUE PARA LAS OPCIONES DE LOS SIGUIENTES CAMPOS: 
CLAVE, TECLEE <ENTER< PARA CONFIRMAR EL INSUMO.INSUMO: BÁSICO 
Y VUELVA A ACCIONAR <ENTER>. EN ESTE MOMENTO EL CURSOR 
ESTARÁ LOCALIZANDO EN EL CAMPO CON EL TITULO UNIDAD. SE 
ACOSTUMBRA COSTEAR LA HERRAMIENTA DE MANO COMO UN 
PORCENTAJE DE LA MONO DE OBRA, SIN EMBARGO. SI DESEA 
MANEJARLO DE OTRA MANERA PUEDE HACERLO. PARA ESTE EJEMPLO 
TECLEE EN EL CAMPO UNIDA:(%)MO SEGUIDO DE <ENTER>. 
CON ESTO EL OPUS ENTIENDE QUE DEBERÁ TOMAR EL TOTAL DE L MANO 
DE OBRA Y DEBERÁ MULTIPLICARLO POR EL FACTOR CEN DECIMALES) 
QUE SE ASIGNE EN LA COLUMNA DE CANTIDAD DEL INSUMO 
HERRAMIENTA DE MANO. AL TECLEAR <ENTER> CONFIRMANDO LA 
UNIDAD:(%)MO, EL CURSOR·BARRA PASARA AL CAMPO DE PRECIO 
UNITARIO, EN ESTE CAMPO SIMPLEMENTE TECLEE <ENTER> SIN 
ASIGNAR NINGÚN VALOR O PRECIO; YA QUE EL OPUS TOMARA 
AUTOMÁTICAMENTE EL TOTAL DE LA MANO DE OBRA (INCLUYENDO EL 
MANDO INTERMEDIO) QUE SE LLEVA HASTA ESE MOMENTO EN EL 
CONCEPTO EN ESTUDIO. 

VERDIBUJ09 

AHORA TECLEE <ENTER> SEGUIDO DE <ESC> PARA REGRESAR A LA 
VENTANA DE INSUMOS DE EQUIPO Y HERRAMIENTA. LLEVE EL CURSOR· 
BARRA A LA COLUMNA CON EL TITULO CANTIDAD Y TECLEE: 0,03 
SEGUIDO DE <ENTER>, COMO RESULTADO OBTENDRA 20.11 (DESPUÉS DE 
RECALCULARLO EN LA HP). 
AHORA TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA RESUMEN DEL 
PRECIO UNITARIO. FINALMENTE SE HA TERMINADO EL ANÁLISIS DEL 
CONCEPTO LIMPIEZA Y TRAZO DE TERRENO PLANO. TECLEE <ESC> PARA 
REGRESAR A LA HP. EN LA COLUMNA CON EL TITULO PRECIO UNIT. HA 
APARECIDO EL TOTAL DE 4,082.00 COMO RESULTADO DEL ANÁLISIS 
EFECTUADO, Y EN LA COLUMNA TOTAL SE HA DESPLEGADO EL 
RESULTADO DE LA MULTIPLICACIÓN DE LA CANTIDAD (200 M2) POR EL 
PRECIO UNITARIO. CANTIDAD QUE DEBE SER 816,472.UO. 
QUIERE REVISAR SUS CÁLCULOS ANTERIORES'/, PROCEDA COMO SIGUE: 
CON EL CURSOR-BARRA EN LA COLUMNA PRECIO UNITARIO DEL 
CONCEPTO ANALIZADO, TECLEE <ENTER>. LLEVE EL CURSOR-BARRA AL 
RENGLÓN DE MANO DE OBRA, TECLEE <ENTER> Y OBSERVE EL RENGLÓN 
CORRESPONDIENTE AL MANDO INTERMEDIO. ESTE SALARIO SE llA 
CALCULO CON BASE EN EL TOTAL DE LA MANO DE OBRA, Y SE HA 
SUMANDO AL TOTAL ACUMULADO ANTERIORMENTE. AHORA TECLEE 
<ESC>, MUEVA EL CURSOR-BARRA AL RENGLÓN EQUIPO Y HERR. Y 
PRESIONE <ENTER>. EN LA COLUMNA DE PRECIO UNIT. PUEDE USTED 
VER COMO SE HA INCLUIDO EL TOTAL ACUMULADO DE LA MANO DE 
OBRA. EN SEGUIDA TECLEE <ESC> DOS VECES, LA PRIMERA REGRESA A 
LA VRPU Y LA SEGUNDA PARA REGRESAR A LA HP. 

4.3 FORMULACION DE UN PRECIO UNITARIO CON INSUMOS COMPUESTOS 

LA FORMULACION DE UN PRECIO UNITARIO PUEDE HACERSE EN OPUS 
CON INSUMOS COMPUESTOS POR OTROS Y ESTOS A SU VEZ POR OTROS O 
l.OS MISMOS INSUMOS. UN EJEMPLO DE ESTO PODRÍA SER EL MORTERO, 
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QUE SE COMPONE DE MATERIALES Y MANO DE OBRA. EN DONDE LA 
MANO DE OBRA SE COMPONE DE UNA CUADRILLA. LA CUADRILLA ES A 
SU VEZ UN INSUMO COMPUESTO; YA QUE SE COMPONE DE UN ALBAÑIL Y 
UN PEÓN. EL COMPRENDER EL FUNCIONAMIENTO DE ESTOS NIVELES DE 
COMPOSICIÓN ES DE SUMA IMPORTANCIA PARA LA FORMULACION DE 
CUALQUIER PRECIO UNITARIO QUE SE ELABORE EN LOS PRESUPUESTOS. 
EL OPUS TIENE LA CAPACIDAD PARA LLEVAR INSUMOS COMPUESTOS 
HASTA 5 NIVELES MAS UNO, EL 6 QUE DEBERÁ SER BÁSICO. 
ALTA DE UN NUEVO CONCEPTO EN LA HP. PARA SEGUIR CON EL EJEMPLO 
QUE ESTAMOS DESARROLLANDO, FORMULEMOS UN NUEVO CONCEPTO. 
"MURO DE TABIQUE ROJO RECOCIDO CON ESPESOR NOMINAL DE 14 CM. 
JUNTEADO CON MORTERO CEMENTO ÁREA 1 A 5 AL TURA DE O A 2.5 
METROS". 
F.L CONCEPTO REQUIERE: 
MATERIALES: 
1) TABIQUE ROJO RECOCIDO 7Xl4X28(1NSUMOS BÁSICOS) 
2) AGUA (INSUMOS BÁSICO) 
3) MORTERO CEMENTO·ARENA 1 :5 (INSUMOS COMPUESTO) 
MANO DE OBRA: 
1) CUADRILLA (INSUMO COMPUESTO) 
2) EQUIPO Y HERRAMIENTA: 
3) HERRAMIENTA MENOR 
DENTRO DE LA HOJA DE PRESUPUESTO, PRESIONE LA TECLA <!NS> EL 
CURSOR·BARRA APARECE EN LA COLUMNA CLAVE. TECLEE: IL2 SEGUIDO. 
DE <ENTER>. MUEVA EL CURSOR·BARRA A LA COLUMNA CONCEPTO Y 
TECLEE EL CONCEPTO DE LA SIGUIENTE MANERA: 
MURO DE TABIQUE ROJO RECOCIDO CON ESPESOR NOMINAL DE 14 CM. 
<ENTER> 
JUNTEADO CON MORTERO CEMENTO ARENA 1 A 5, AL TURA DE O A 2.5 
<ENTER> METROS. 
AL TERMINAR TECLEE <ESC>. LA INDICCJON DE TECLEAR <ENTER> AL 
ACERCARSE AL TERMINO DE CADA RENGLÓN. ES CON EL FIN DE HACER 
QUE EL CURSOR BAJE A LA SIGUIENTE LINEA: YA QUE DE OTRA MANERA 
LA PALABRA PUEDE QUEDAR TRUNCADA AL TERMINAR EL ESPACIO 
DISPONIBLE EN CADA LINEA O RENGLÓN. AHORA MUEVA EL CURSOR· 
BARRA A LA COLUMNA UNIDAD Y TECLEE M2 SEGUIDO DE <ENTER>. 
EN LA COLUMNA CANTIDAD TECLEE: IS SEGUIDO DE <ENTER>. LLEVE EL 
CURSOR·BARRA A LA COLUMNA Pl!ECIO UNIT. Y TECLEE <M>. EN LA 
PRIMERA COLUMNA DE LA VENTANA DE "ALTA DE MATERIALES" 
TECLEE: TABIQUE ROJO 7XJ4X2K SEGUIDO DE <ENTER>. 
ES NECESARIO DAR DE ALTA AL MATERIAL (EN LA VENTANA DE "ALTA A 
MATERIALES.(!)" COMO SE VIO EN EL EJEMPLO ANTERIOR. EL INSUMO ES 
BÁSICO, LA UNIDAD ES MILLAR. EL PRECIO 19.)00.00, NO INCLUYA 
NINGUNA DESCRIPCIÓN EN ESTA OCASIÓN Y SIMPLEMENTE TECLEE 
<ESC>. EN LA VENTANA DE "MATERIALES", MUEVA EL CURSOR-BARRA 
HASTA LA COLUMNA DE CANTIDAD Y TECLEE: 4.60 SEGUIDO DE 
<ENTER>. 
EL RESULTADO DEBERÁ SER 88,780.00 A CONTINUACIÓN SE DARÁ DE 
ALTA EL AGUA. INICIE LA OPERACIÓN TECLEANDO <INS> PARA DEJAR EL 
CURSOR. LISTO EN El. SIGUIENTE RENGLÓN DE LA MISMA VENTANA. 
AHORA PROCEDA DE LA MISMA FORMA COMO SE DIO DE ALTA EL 
INSUMO ANTERIOR SELE 

SIGUIENTES OPCIONES: 
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CLAVE: AGUA SEGUIDO DE <ENTER> CONFIRMANDO EL INSUMO 
DESEADO. 
INSUMO: BÁSICO SEGUIDO DE <ENTER> 
UNIDAD: METRO 3 SEGUIDO DE <ENTER> 
PRECIO UNIT.: 20.0 SEGUIDO DE <ENTER> 
DESCRIPCIÓN: AGUA DE CAMION-PIPA DE SERVICIO GÓMEZ SEGUIDO DE 
<ENTER>. 
AL TERMINAR TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA DE 
"MATERIALES", EN DONDE SE DEBERÁ INTRODUCIR LA INFORMACIÓN DE 
LA CANTIDAD NECESARIA DE AGUA PARA HACER UN M2 DE MURO DE 
TABIQUE. TECLEE: 0.12 SEGUIDO DE <ENTER>. EL TOTAL DE MATERIALES 
DEBERÁ SER, AHORA 88,782.40 

VER DIBUJO 10 

ALTA DE UN MATERIAL COMPUESTO. ES LA VRPR SELECCIONE LA 
OPCIÓN MATERIALES. EL OPUS DESPLIEGA LA VENTANA DE 
"MATERIALES", A CONTINUACIÓN TECLEE: <INS> PARA ABRIR UN NUEVO 
CAMPO ABAJO DE AGUA, AHORA TECLEE. MORTERO 1 :S SEGUIDO DE 
<ENTER>. COMO NO EXISTE F.L MATERIAL, SE ABRIRÁ LA VENTANA DE 
"ALTA A MATERIALF.S.(I)". TECLEE <ENTER> NUEVAMENTE PARA 
CONFIRMAR EL ALTA DE MORTERO 1:5, DE LA MISMA FORMA QUE LOS 
INSUMOS ANTERIORES VAYA SELECCIONANDO LAS SIGUIENTES 
OPCIONES: 
INSUMOS: COMPUESTO SEGUIDO DE <ENTER> 
UNIDAD: MJ SEGUIDO DF. <ENTER> 
AL MOMENTO DE TECLEAR EL ULTIMO <ENTER>, EL OPUS MUEVE EL 
CURSOR-8ARRA HASTA DESCRIPCIÓN, SAl.TÁNDOSE EL PRECIO UNIT.:, 
INDICANDO CON ESTO QUE EL PRECIO ES COMPUESTO POR LO QUE SERÁ 
NECESARIO HACER DICHA COMPOSICIÓN. DESPUÉS

0 

DE ESCRIBIR LA 
DESCRIPCIÓN, SI ES QUE OPTO POR ASI HACERl.0, TECLEE <ENTER> Y 
VERA COMO OPUS ABRE OTRA VENTANA EN LA QUE DEBERÁ DEFINIR 
LOS INSUMOS QUE CONFORMAN AL MORTERO 1 :S. 
ESTA VENTA TIENE EL TITULO DE "COMPOSICIÓN DE MORTERO 1:5". EL 
FUNCIONAMIENTO DE ESTA VENTANA ES IDÉNTICO Al. DE LA VENTA DE 
"ALTA A MATERIALES". EL CURSOR-UARRA ESTARÁ LISTO, SOBRE LA 
COLUMNA "INSUMO" PARA RECIBIR EL PRIMER INSUMO QUE VA 
COMPONER EL MORTERO 1 :5. TECLEE. CEMENTO GRIS NORMAL SEGUIDO 
DE<ENTER>. 
COMO EL INSUMO NO EXISTE, DEBE DARLO DE ALTA AHORA. PARA ESTO 
SE ABRIRÁ LA VENTANA DE "ALTA A INSUMOS", QUE DE HECHO ES LA 
MISMA DE "MODIFICACIÓN A INSUMOS" ANTERIOR, SOLO QUE AHORA 
APARECERÁ UN NUMERO (2), INDICANDO QUE YA SE ENCUENTRA EN EL 
NIVEL NUMERO 2 DE COMPOSICIÓN. EN ESTE NIVEL DEL PROGRAMA. ES 
POSIBLE DEFINIR CUALQUIER TIPO DE INSUMO COMO: MATERIALES, 
MANO DE OBRA Y EQUIPO O AUXILIARES 
EN ESTA VENTANA DE "ALTA A INSUMOS" PODRÁ SELECCIONAR EL 
INSUMO, EL TIPO DE INSUMO, LA UNIDAD Y EL PRECIO UNITAJUO ASf 
COMO LA DESCRIPCIÓN CORRESPONDIENTE AL INSUMO EN CUESTIÓN. 
PARA ESTE CASO, EN EL RENGLÓN INSUMO: ESCOJA BÁSICO. EL OPUS 
MUEVE EL CURSOR AUTOMÁTICAMENTE AL SIGUIENTE CAMPO, TIPO DE 
INSUMO, AQUI ESCOJA CON LAS FLECHAS DEL TECLADO (DERECHA O 
IZQUIERDA) MATERIAL Y EN EL CAMPO UNIDAD TECLEE: TONELADA. EN 
PRECIO UNIT. TECLEE: 217,500 SEGUIDO DE <ENTER>, CONFIRME QUE ES 
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EN PESOS, EN DESCRIPCIÓN TECLEE <ESC> O INTRODUZCA ALGUNA 
DESCRIPCIÓN COMPLEMENTARIA DE INFORMACIÓN DEL·· CEMENTRO 
GRIS, SEGUIDO DE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA "COMPOSICIÓN 
DE MORTERO 1.S". EN ESTA VENTANA INDIQUE LA CANTIDAD DE 
CEMENTO GRIS QUE REQUIERE PARA HACER UN METRO CUBICO. DE. 
MORTERO J:S. 

VER DIBUJO 11 

LLEVE EL CURSOR-BARRA A LA COLUMNA CANTIDAD Y TECLEE: 0.6 
SEGUIDO DE <ENTER>. EL RESULTADO DEBE SER 130,500.00 
PARA DAR DE ALTA EL SIGUIENTE INSUMO QUE COMPONE MORTERO 1.5 
TECLEE <INS> NUEVAMENTE Y CON EL CURSOR EN LA COLUMNA 
INSUMO TECLEE: ARENA SEGUIDO DE <ENTER>. 
PARA ESTE CASOTAMBJEN SERÁ NECESARIO DAR DE ALTA EL MATERIAL 
YA QUE NO EXISTE EN NINGUNO DE LOS DOS CATÁLOGOS. HÁGALO 
CONSIDERANDO QUE EL INSUMO ES BÁSICO, EL TIPO DE INSUMO ES 
MATERIAL, LA UNIDAD ES METRO J(MJJ. EL PRECIO ES 12,079.00, SON 
PESOS, NO HAY DESCRIPCIÓN. REGRESA A LA VENTANA DE COMPOSICIÓN 
DE MORTERO J:S Y ESCRIBA LA CANTIDAD DE ARENA NECESAJUA PARA 
UN METRO CUBICO DE MORTERO IGUAL A U.JI, DANDO COMO 
RESULTADO J,328.69. FINALMENTE, VUELVA A PRESIONAR <JNS> ABAJO 
DE ARENA PARA COMPLETAR LOS INSUMOS QUE COMPONEN EL 
MORTERO 1:5. 
EN LA COLUMNA INSUMO TECLEE: AGUA SEGUIDO DE <ENTER>. ESTE 
INSUMO SI EXISTE EN EL CATALOGO PARTICULAR (TAMBIÉN EN EL 
GENERAL) POR LO QUE SE DESPLEGARA SU UNIDAD Y PRECIO UNITARIO 
AL MOMENTO DE TECLEAR <ENTER>. CURSOR-BARRA DEBERÁ 
COLOCARSE SOBRE LA COLUMNA CANTIDAD Y TECLEAR: 0.5 SEGUIDO DE 
<ENTER>, DANDO COMO HESULTADO J0.110 
SI LA CAPTURA HA SIDO CORRECTA, EL PHECJO DEL MORTERO 1:5 IJASTA 
AHORA, DEBER SER DE JJJ,838.69, Y PODRÁ VERSE EN LA PARTE 
SUPERIOR DERECHA DE LA VENTANA TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A 
LA VENTANA DE "MATERIALES": A FIN DE ESCRIBIR LA CANTIDAD DE 
MORTERO QUE SE REQUIERE PARA JlACEH UN M2 DE MURO DE TABIQUE 
ROJO, AHORA TECLEE. 0.33 ScGUIDO DE <ENTER>. 
AHORA SE TENDRÁ EL COSTO DIRECTO DEL M2 DE MURO DE TABIQUE, 
QUE DEBERÁ SER DE J32,2H'J.17. SI EL RESULTADO OBTENIDO NO ES ESTE, 
REVISE LOS VALORES ANOTADOS EN LA VENTANA DE COMPOSICIÓN DE 
MORTERO 1:5. 
EL ERROR PODRÁ ESTAR EN LAS CANTIDADES O EN EL PRECIO UNITARIO. 
SI EL CASO ES LA PRIMERA RAZÓN, LLEVE EL CURSOR-BARRA AL 
RENGLÓN CON LA CANTIDAD ERRÓNEA Y CORRÍJALA. SI EL ERROR ESTA 
EN UN PRECIO UNITARIO, LLEVE EL CURSOR-BARRA AL RENGLÓN CON EL 
PRECIO DE CADA UNO DE LOS TRES INSUMOS QUE SE DIERON DE ALTA Y 
TECLEE UNO POR UNO, PARA HACER QUE OPUS ABRA LA VENTANA DE 
"MODIFICACIÓN A INSUMOS (2)", DONDE SE PODRÁN HACER LOS 
CAMBIOS NECESARIOS EN CASO DE ERROR U OMISIÓN. 

VER DIBUJO 12 

CON ESTO, EL MATERIAL COMPUESTO HA SIDO DADO DE ALTA. AHORA 
TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA RESUMEN DEL PRECIO 
UNITARIO. PARA CONTINUAR CON EL ANÁLISIS DE ESTE PU SERÁ 
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NECESARIO DAR DE ALTA LA MANO DE OBRA CORRESPONDIENTE A LA 
CUADRILLA NO. l. 
ALTA DE UNA MANO DE OBRA COMPUESTA. MUEVA EL CURSOR·BARRA 
AL RENGLÓN MANO DE OBRA Y TECLEE <ENTER> U OPRIMA LA TECLA 
<O>. LA VENTANA QUE AHORA SE ABRIRÁ ES LA DE "MANO DE OBRA", 
CON EL CURSOR LISTO PARA RECIBIR EL NOMBRE DEL PRIMER INSUMO. 
TECLEE: CUADRILLA 1 SEGUIDO DE <ENTER>. COMO EL INSU~lü NO 
EXISTE, APARECERÁ LA VENTANA DE "ALTA A MANO DE OBRA (IJ". 
CONFIRME LA CLAVE CON <ENTER>, SELECCIONE COMPUESTO EN 
INSUMO. EN EL CAMPO UNIDAD TECLEE: JORNADA O JOR SEGUIDO DE 
<ENTER>. EL OPUS SE BRINCARA AL CAMPO DE PRECIO UNIT; YA QUE 
ESTE SERÁ LA SUMA DE LOS INSUMOS QUE COMPONGAN LA CUADRILLA 
l. DESPUÉS DE ANOTAR ALGUNA DESCRIPCIÓN, SI ASf LO DESEA, TECLEE 
<ESC> Y SE ABRIRÁ LA VENTANA DE "COMPOSICIÓN CUADRILLA". 
AL IGUAL QUE LA VENTANA DE MATERIALES COMPUESTOS, EN ESTA 
VENTANA SE DEFINE LOS INSUMOS DE UNA MANO DE OBRA COMPUESTA. 
LA CUADRILLA 1 REQUIERE UN ALBAÑIL. UN PEÓN Y EL 20% DEL COSTO 
DE LOS DOS ANTERIORES DE UN SUPERVISOR. CON EL CURSOR·BARRA EN 
LA COLUMNA INSUMO (3) TECLEE: ALBAÑIL SEGUIDO DE <ENTER>, 
DEBIDO A QUE EL INSUMO ALBAÑIL YA FUE DADO DE ALTA EN EL 
EJEMPLO ANTERIOR Y QUE POR LO TANTO YA ESTA CONTENIDO EN EL 
CATALOGO PARTICULAR DE ESTA OBRA, EL OPUS SOLAMENTE LO 
TRAERÁ Y LO ESCRIBIRÁ EN EL RENGLÓN CORRESPONDIENTE PARA SOLO 
INDICAR LA CANTIDAD DE ALBAÑILES QUE COMPONDRÁ LA CUADRILl.A 
l. CON EL CURSOR·BARRA SOBRE LA COLUMNA "CANTIDAD", TECLEE: 1 
SEGUIDO DE <ENTER>. . 
A CONTINUACIÓN TECLEE <INS> PARA QUE EL CURSOR SE MUEVA AL 
SIGUIENTE RENGLÓN, BAJO LA COLUMNA INSUMO. us·ro PARA RECIBIR 
EL SIGUIENTE INSUMO QUE COMPONE LA CUADRILl.A l. TECLEE: PEÓN · 
SEGUIDO DE <ENTER>. 
AL EXISTIR ESTE INSUMO EN EL CATALOGO DE LA OBRA SE DESPLEGARA 
SU UNIDAD Y PRECIO UNITARIO. A CONTINUA\IÓN, MUEVA EL CURSOR· 
BARRA A LA COLUMNA CANTIDAD Y TECLEE: 1 SEGUIDO DE <ENTER>. 
FINALMENTE VUELVA A PRESIONAR <INS>, UNA VEZ QUE EL CURSOR· 
BARRA ESTA EN LA COLUMNA INSUMOS Y TF.CLEE: SUPERVISOR SEGUIDO 
DE <ENTER>. LOS DATOS DE ESTA MANO DE OBRA DEBERÁN 
SELECCIONARSE COMO SIGUE: 
CLAVE: CONFIRMAR CON <ENTER> 
INSUMO: CONFIRMAR CON <ENTER> PARA OPTAR POR BÁSICO 
TIPO DE INSUMO: SELECCIONE M. DE OBRA TECLEANDO <ENTER>, 
UNIDAD: TECLEE (%)MO. <ENTER> 
SALARIO BASE: SOi.O TECLEE <ENTER>. CONFIRME PESOS CON <ENTER> 
FACTOR SR.: CONFIRME 1.00 CON <ENTER> 
DESCRIPCIÓN: TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA DE 
COMPOSICIÓN DE LA CUADRILLA l. 
AHORA SOLAMENTE RESTARA INCLUIR EL PORCENTAJE NECESARJO 
(JO%). RECUERDE QUE EL PORCENTAJE DEBERÁ llSCRIBIRSE EN 
DECIMALES. TECLEE: U.I SEGUIDO DE <ENTER>. PARA REGRESAR A LA 
VENTANA DE MANO DE OBRA TECLEE <ESC>. A CONTINUACIÓN LLEVE 
EL CURSOR·BARRA A LA COLUMNA l/REND Y TECLEE: 1/8 SEGUIDO DE 
<ENTER> DOS VECES. 
VER DIBUJO 1.1 
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INDICANDO CON ESTO, QUE UNA CUADRILLA PODRÁ HACER K M2 DE 
MURO POR DiA. EL CONCIENTE SERÁ 0.125. INDICANDO QUE SE REQUIERE 
0.125 DE DfA PARA HACER UN M2 DE MURO. . 
DESPUÉS TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA RESUMEN DEL 
PRECIO UNITARIO. EN LA VRPU SE PODRÁ OBSERVAR QUE EL TOTAL DE 
MANO DE OBRA ES 4.190,17 
NOTA: LAS CANTIDADES DE RESULTADO SE VERÁN RECALCULADAS 
DESPUÉS DE TECLEAR <F9> EN LA HP. 
PARA ESTE CONCEPTO, RESTA INCLUIR LA HERRAMIENTA DE MANO. 
PARA DARLA DE ALTA, SELECCIONE LA OPCIÓN EQUIPO Y HERR. 
TECLEANDO <H>. EN LA VENTANA CORRESPONDIENTE, DE Al.TA LA 
HERRAMIENTA DE MANO. 
EL INSUMO YA EXISTE, ASÍ ES QUE OPUS SOLO TRAERÁ DIRECTAMENTE 
EN LA VENTANA CORRESPONDIENTE. LA CANTIDAD SE DEFINE COMO UN 
3% TECLEAR 0.03 SEGUIDO DE <ENTER>. EL RESULTADO DEBE SER DE 
125.71 
REGRESE A LA HOJA DE PRESUPUESTO TECLEANDO DOS VECES <ESC>. 
PARA VER EN EL FUTURO, LA COMPOSICIÓN DE ESTE PRECIO DESDE LA 
HP, SOLAMENTE TENDRÁ QUE COLOCAR EL CURSOR-BARRA SOBRE LA 
COLUMNA DE PRECIO UNITARIO Y TECLEAR <ENTER>. LA VENTANA 
RESUMEN DEL PRECIO UNITARIO DESPLEGARA LOS SIGUIENTES DATOS: 

VER DIBUJO 14 

ALTA DEL COSTO HORARIO DE UN EQUIPO. PARA EJEMPLIFICAR LA 
MANERA DE DAR DE ALTA UN EQUIPO ESTANDO EN LA PANTALLA DE LA 
HOJA DE PRESUPUESTO (HP), SE HACE EL SIGUIENTE CONCEPTO: 
CLAVE: 1.3 
DESCRIPCIÓN: 
"CONCRETO EN CIMENTACIÓN F,C = 250 PREMEZCLADO, AGREGADO DE 
38 MM. CEMENTO NORMAL CURADO CON CURACRETO; +/-.40 M3/M2; 
TRANSPORTADO EN BOTES". 
UNIDAD:M3 
CANTIDAD: 12 
MATERIALES: 
1) CONCRETO PREMEZCLAOO F,C=250 
UNIDAD: M3 PRECIO: 257,000.00 CANTIDAD. l.045/M3 
2) MADERA DE PINO 
UNIDAD: PT P. UNITARJO: 34,800.00 CANTIDAD: 0.45/M3 
3) CURACRETO 
UNIDAD: L T. PRECIO: 56,000.00 CANTIDAD: 1 L TIM3 
MANO DE OBRA: 
1) CUADRILLA 1 (UN ALBAfillL, UN PEÓN, Y UN SUPERVISOR) 
CANTIDAD: 0.4555 . 
EQUIPO Y HERRAMIENTA: 
1) VIBRADOR DE CHICOTE 
MESA M2 MOTOR DE 4HP DE 3600 RPM CHICOTE 14, CABEZAL 15/8" A LOM 
VIBRIMIN 
2)GASOLINA 
UNIDAD: LITRO PRECIO: 490.00 CANTIDAD: 432 
3) ACEITE 
UNIDAD: LITRO PRECIO: 3,650.00 CANTIDAD: 005 
4) OPERADOR DE EQUIPO MEDIO 
UNIDAD: JORNADA SALARIO BASE: 24,500.00 
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FSR: l.S4SI RENDIMIENTO: 15 
5) HERRAMIENTA MF.NOR 
CANTIDAD: 3% DE LA MANO DE OBRA 
6) ACARREO EN BOTES CADA 3 M VERTICALES ADICIONALES 
PRECIO: 328.97 CANTIDAD: 1.045 
DESPUÉS DE ESCRIBIR EL TEXTO DEL CONCEPTO EN LA HP, LLEVE EL 
CURSOR-BARRA A LA COLUMNA PRECIO UNIT. Y TECLEE <ENTER> f'.\RA 
ENTRAR A LA VENTANA RESUMEN DEL PRECIO UNITARIO. INDIQUE LOS 
MATERIALES Y MANO DE OBRA NECESARIA DE ACUERDO A LOS 
EJEMPWS ANTERIORES DE LOS INCISOS 4.2 Y 4.3, AL TERJl.llNAR DE DAR 
DE AL TA LOS MATERIALES Y LA MANO DE OBRA, EN LA VRPU, LLEVE EL 
CURSOR-BARRA AL RENGLÓN EQUIPO Y HERR. TECLEE <ENTER> O 
PRESIONE LA LETRA <H>. EN EL PRIMER RENGLÓN DE LA VENTANA DE 
CAPTURA DE "EQUIPO Y HERRAMIENTA". TECLEE: VIBRADOR CHIC MESA 
SEGUIDO DE <ENTER>. 
AL NO EXISTIR ESTE EQUIPO EN NINGUNO DE LOS CATÁLOGOS, EL OPUS 
LO DA DE ALTA A TRAVÉS DE LA VENTANA DE "ALTA A EQUIPO Y 
HERRAMIENTA {I)". PARA LLEVAR A CABO EL ALTA OPTE COMO SIGUE 
EN LOS CAMPOS SIGUIENTES: 
CLAVE: TECLEE <ENTER>, PARA CONFIRMAR EL ALTA 
INSUMO: COMPUESTO SEGUIDO DE <ENTER> 
UNIDAD: TECLEE HORA SEGUIDO'DE <ENTER> 
DESCRIPCIÓN: TECLEE <ENTER> VARIAS VECES HASTA QUE OPUS 
DESPLIEGUE LA VENTANA DE: COMPOSICIÓN DE VIBRADOR CHIC MESA 
EN ELLA TENDRÁ QUE DARSE DE ALTA LOS SIGUIENTES INSUMOS: 
1) CARGOS FIJOS (SE USARA LA HOJA DE'CALCULO DE OPUS) 
2) CARGOS POR CONSUMO: 

- DIESEL. 
- LUBRJCAN'mS. 
-OTROS 

3) CARGOS POR OPERACIÓN: 
-OPERADOR, 
-OTROS 

EXISTEN DOS MANERAS DE INDICAR LOS CARGOS FIJOS DEL EQUIPO; LA 
PRIMERA SIMPLEMENTE TECLEANDO LOS CARGOS EN EL RENGLÓN 
CORRESPONDIENTE. CUANDO SE DESEE EVITAR EL CALCULO IMPRESO, 
NO ES NECESARIO INCLUIR UN FORMATO ESPECIFICO DESGLOSANDO LOS 
CÁLCULOS CORRESPONDIENTES. 
LA SEGUNDA MANERA PERMITE DESGLOSAR EL CALCULO DE LOS 
CARGOS FIJOS, CONSIDERANDO TODOS LOS CONCEPTOS QUE AFECTAN 
EL CARGO. PARA ESTA FORMA DEL CALCULO DE LOS CARGOS FIJOS 
PROCEDA COMO SIGUE: CON EL CURSOR EN LA COLUMNA DE INSUMOS 
TECLEE: C.F. VIBRA/CHIC/MESA SEGUIDO DE <ENTER>, COMO EL INSUMO 
NO EXISTE EN NINGUNO DE LOS DOS CATÁLOGOS, EL OPUS DESPLIEGA 
LA. VENTANA DE "ALTA DE INSUMOS." A CONTINUACIÓN PROCEDA CON 
LAS SIGUIENTES OPCIONES: 
CLAVE: CONFIRMAR CON <ENTER> 
INSUMO: CONFIRMAR CON <ENTER> PARA OPTAR POR BÁSICO 
TIPO DE INSUMO: SELECCIONE EQU. O HERR., 
UNIDAD:'TECl.EE: HORA CONFIRMAR CON <ENTER> 
AHORA CON EL CURSOR-BARRA EN EL CAMPO PRECIO UNIT., TECLEE: 
<ALT> <F6>. EN LA PANTALLA APARECERÁ LA HOJA DE CALCULO DE 
OPUS CON UNA PARTICULAR CARACTERISTICA. AL ACCESAR LA HC CON 
<AL T> <F6>, EL OPUS, ADEMÁS DE DESPLEGAR LA HC DESPLIEGA LA 
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PEQUEÑA VENTA C(IN LA LISTA DE HOJAS DE ANÁLISIS (ARCHIVOS) DE 
CARGOS FIJOS, GUARDADAS EN EL DIRECTORIO HOJAS. LA HOJA DE 
CA!.CULÓ F.S SEMEJANTE A UNA HOJA TABULAR. ESTA DIVIDIDA EN 
COI.UMNAS Y RENGLONES. A CADA ELEMENTO DE LA HOJA DE CALCULO 
SE LE CONOCE COMO CELDA. PARA CONOCER EL MANEJO TOTAL DE LA 
HOJA DE CAi.CULO DE OPUS, RECOMENDAMOS LEER EL MANUAL 
CORRESPONDIENTE. 
PARA ESTE EJEMPLO SE USARA LA PLANTILLA QUE OFRECE EL OPUS Y 
QUE SE ENCUENTRA AHORA EN EL DIRECTORIO C:/OPUS/INSTVIV/HOJAS. 
ESTA PLANTILLA ESTA GUARDADA O GRABADA EN EL ARCHIVO 
DENOMINADO C-FIJOS.CFP. ASI PUES YA QUE EL CURSOR-BARRA SE 
ENCUENTRA JUSTAMENTE SOBRE ESTE ARCHIVO, SOLAMENTE 
CONFIRME LA SELECCIÓN TECLEANDO <ENTER>. EN SEGUIDA EL OPUS 
DESPLIEGA LA PLANTILLA DE CARGOS FIJOS PARA QUE AHORA 
SOLAMENTE SE LLENEN LAS CELDAS QUE ESTÁN EN BLANCO SIN 
INFORMACIÓN. PRIMERO MUEVA LAS FLECHAS DEL CURSOR VARIAS 
VECES, SE DARÁ CUENTA QUE EL CURSOR-BARRA SE MUEVE A TRAvES 
DE LAS CELDAS. A CADA CELDA SE l.E ASIGNA UNA REFERENCIA, POR 
EJEMPLO, LA CELDA DE LA EXTREMA IZQUIERDA EN LA PARTE DE 
ARRIBA, SE LE CONOCE COMO CELDA Al. LA LETRA "A" SIGNIFICA QUE 
ESTA EN LA PRIMERA COLUMNA Y EL NUMERO "I", QUE LA CELDA ESTA 
EN EL PRIMER RENGLÓN. DENTRO DE LA HOJA DE CALCULO Y CON EL 
CURSOR-BARRA EN LA CELDA E2 TECLEE LA SIGUIENTE INFORMACIÓN. 
"VIBRADOR CHICOTE MESA DE 4 HP.". AL TERMINAR TECLEE <ENTER>. 
LO SIGUIENTE SERÁ PROPORCIONAR LA INFORMACIÓN ESPECIFICA DEL 
VIBRADOR, TECLEE EN CADA CELDA LO QUE SE INDICA A 
CONTINUACIÓN. RECUERDE QUE PARA MOVER EL CURSOR-BARRA SE 
DEBERÁN USAR LAS TECLAS CON LAS FLECHAS DEL TECLADO 
NUMERADO: 
CELDA F3: DE CHICOTE 4 HP CON <ENTER> 
CELDA F4: MESA CON <ENTER> 
CELDA F5: DIST. GÓMEZ S.A. CON <ENTER> 
CELDA F6: HECHO EN MEXICO CON <ENTER> 
A CONTINUACIÓN SE DARÁN LOS DATOS GENERALES DEL EQUIPO: 
CELDA C7: 2,500,000.00 CON <ENTER> 
CELDA CK: 380,000.00 CON <ENTER> 
CELDA C9: 2,800,000.00 CON <ENTER> 
CELDA CIO: 1,100,000.00 CON <ENTER> 
CELDA Cll: 4000 CON <ENTER> 
CELDA C12: 1,600 CON <ENTER> 
CELDA G9: 0.03 CON <ENTER> 
CELDA GIO: 0.55 CON <ENTER> 
CELDA Gii: 1.5 CON<ENTER> 
CELDA G 12: O CON <ENTER> 

VER DIBUJO IS 

AL MOMENTO DE IR DANDO LOS DATOS ANTERIORES, EL OPUS VA 
HACIENDO LOS CÁLCULOS DE ACUERDO A LAS FÓRMULAS Y A 
ESTABLECIDAS EN LAS CELDAS Cl6 A C20. LA SUMA DE ESTOS CARGOS 
APARECE EN LA CELDA E23 Y EN LA Cl4. EL RESULTADO OBTENIDO ES 
DE 1,833,88 COMO LOS CARGOS FIJOS DEL VIBRADOR DE CHICOTE. SI 
USTED OBSERVA CUIDADOSAMENTE LA HOJA DE CALCULO, TIENE UN 
CURSOR-BARRA ADICIONAL QUE NO SE MUR'IE EN LA CELDA Cl4 Y QUE 
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EN ALGUNOS MONITORES SE VERA DE DIFERENTE COLOR ES'rn ClJRSOR­
BARRA INDICA QUE EL VALOR CONTENIDO EN ESTA CELDA SERA 
TRANSFERIDO AL CAMPO DE P. UNITARIO DE LA VENTANA DE "ALTA A 
EQUIPO Y HERR.(2)" AL SALIR DE LA HOJA DE CALCULO. PARA TERMINAR. 
SOLAMENTE RESTA ACCIONAR LA TECLA </> Y LA LETRA <J'>. El. 
RESULTADO SERÁ TRANSFERIDO Al. CAMPO DONDE SE LOCALIZABA EL 
CURSOR AL MOMENTO DE ACCESAR LA llC CON LA TECLA <Al.T> <F6>. 
SIN EMBARGO, ANTES DE DESAPARECER LA HOJA DE CALCULO, DEBERÁ 
DESEA GRABAR ANTES LA HOJA DE CALCULO SIN'/ 
AL CONTESTAR <N> HARÁ QUE SE EJECUTE LA TRANSFERENCIA SIN 
GUARDAR O GRABAR EL TRABAJO QUE HA HECHO. SI USTED DESEA 
GRABAR ESTOS CÁLCULOS PARA FUTURA REFERENCIA O USO, DEBERÁ 
CONTESTAR <S>. AL CONTESTAR <S>, OPUS REQUERIRÁ QUE USTED 
ESCRIBA EL NOMBRE DEL ARCHIVO CON EL QUE DEBERÁ GUARDARSE. 
POR OMISIÓN EL OPUS PROPONE EL NOMBRE "C-FIJOS.CFO". EN ESTE 
EJEMPLO USAREMOS EL NOMBRE VIBRADOR.CFO, ASÍ ES QUE 
SOLAMENTE TECLEE <BACKSPARE> HASTA LLEGAR A LA DIAGONAL 
INVERTIDA, SIN BORRARLA Y PROCEDA A TECLEAR EL NOMBRE DE 
VIBRADOR.CFO SEGUIDO DE <ENTER>. 
DE INMEDIATO EL OPUS ORABA LA HOJA CON TODOS LOS DATOS SIN 
MODIFICAR LA PLANTILLA ORIGINAL. AL DESAPARECER LA HOJA DE 
CALCULO, USTED VERA EL VALOR DE LOS CARGOS FIJOS TRANSCRITO EN 
EL CAMPO DE PRECIO UNIT.:, AHORA CONFIRME TECLEANDO <ENTER>. 
CONFIRME EL TIPO DE MONEDA TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL CAMPO 
"P" Y ESCRIBA LO SIGUIENTE EN DESCRIPCIÓN: 
"CARGOS FIJOS DEL VIBRADOR DE CHICOTE <ENTER> 
MESA, MOTOR DE 4 llP DE J6llll RMM. CfllCOTE DE 14' Y CABEZA DE 13/8" 

TERMINE LA DESCRIPCIÓN CONFIRMANDO CON <ENTER>. AL TERMINAR 
DE DAR DE ALTA LOS CARGOS FIJOS SOLO FALTARA TECLEAR LA 
CANTIDAD, TECLEE: 1 SEGUIDO DE <ENTER> INDICANDO QUE EL CARGO 
FIJO DE 1,833.88 ES POR CADA HORA DE OPERACIÓN DEL EQUIPO. LO QUE 
RESTA ES DAR DE ALTA INSUMOS CORRESPONDIENTES A LOS CARGOS 
POR CONSUMO Y OPERACIÓN IJE LA MISMA MANERA QUE SE HIZO EN LOS 
INCISOS ANTERIORES. ESTOS CARGOS IJ)OIJERÁN HACERSE EN LA MISMA 
VENTANA DE "COMPOSICIÓN DE VIBRADOR CHIC 

MESA". COMO SE ENLISTO ANTERIORMENTE, SE DEBERÁN IJAR DE ALTA 
LOS 

SIGUIENTES INSUMOS: 
ACEl11! CANTIDAD: O.OOS 

P. UNITARIO: 3,6SO.OO 
GASOLINA CANTIDAD: 11.432 

P. UNITARIO: 490.00 
OPERADOR EQU. MEO., 

CANTIDAD: O.IS 
P. UNITARIO: 24,S00.00 

AL TERMINAR TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA VENTANA .DE 
"EQUIPO Y HERRAMIENTA". SI LA INFORMACIÓN FUE TECLEADA 
CORRECTAMENTE, EL COSTO HORARIO DF.L VIBRADOR SERÁ DE: S.738.81. 
EL EQUIPO YA HA SIDO DADO DE ALTA, SOLAMENTE LLEVE EL CURSOR-
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BARRA A LA COLUMNA DE CANTIDAD Y TECLEE O.JJ SEGUIDO DE 
<ENTER>. INCLUYA LOS INSUMOS RESTANTES: 
HERR. MENOR UNIDAD: (%)MO. 

CANTIDAD: 0.03 
P. UNIT.: SOLO TECLEE <ENTER> 

AL TERMINAR DE ESCRIBIR LOS INSUMOS ANTERIORES TECLEE <ESC> 
PARA REGRESAR A LA VENTANA RESUMEN DEL PRECIO UNITARIO DONDE 
DEBERÁ TENER UN TOTAL DE EQUIPO Y HERR. DE 2.351.88 DESPUÉS DE 
RECALCULAR CON <F9> EN LA HP. PARA REGRESAR A LA HP PRESIONE 
<ESC>. EL PRECIO UNITARIO DEL CONCRETO EN CIMENTACIÓN F'C-250, 
PREMEZCLADO, AGREGADO DE 38 MM DEBERÁ SER 357,845.88 DE COSTO 
DIRECTO. EL COSTO DIRECTO MAS INDIRECTO (34%) DEBERÁ SER 
479,513.48. FINALMENTE SU PRESUPUESTO DEBERÁ SER IGUAL AL 
MOSTRADO EN LA PANTALLA SIGUIENTE: 

VER DIBUJO 16 

4.4 COPIAR O BORRAR UN CONCEPTO EN LA HP 

PARA DAR UN EJEMPLO DE LA CAPACIDAD DE COPIAR UN CONCEPTO DE 
LA OBRA EN LA MISMA HP, PROCEDEREMOS A COPIAR EL CONCEPTO DEL 
EJEMPLO ANTERIOR; COLOQUE EL CURSOR-BARRA SOBRE EL CONCEPTO 
DE LA HP QUE SE DESEA COPIAR, EN ESTE CASO SOBRE " CONCRETO EN 
CIMENTACIÓN F'C=250 Y TECLEE <TAB>. DE INMEDIATO EL OPUS PONDRÁ 
UNA MARCA (UN ROMBO) A LA IZQUIERDA DEL NUMERO DE LA CLAVE 
DEL CONCEPTO, INDICANDO CON ESTO QUE ESTE CONCEPTO ES EL QUE 
SERÁ COPIADO. EN CASO DE QUE SE DESEE COPIAR DOS O MAS 
SOLAMENTE TENDRÁ QUE MARCAR CADA UNO SIGUIENDO EL MISMO 
PROCEDIMIENTO ANTERIOR. 
AHORA ACTIVE EL MENÚ DE LA HP, TECLEANDO: <!>. SELECCIONE LA 
OPCIÓN COPIA, CONFIRMANDO CON <ENTER> CONFIRME CON <S>. A 
CONTINUACIÓN EL OPUS HARÁ EL COPIADO PREGUNTANDO QUE 
NUMERO DE CLAVE SE LE DESEA ASIGNAR A ESTE NUEVO CONCEPTO, 
TECLEE 1.4 SEGUIDO DE <ENTER>. EN ESTA FORMA SE HA HECHO EL 
COPIADO DEL CONCEPTO l.J. 
PARA BORRAR SE HACE EL PROCEDIMIENTO EXACTAMENTE IGUAL CON 
EXCEPCIÓN DE QUE EN EL MENÚ DE LA llP SE DEBERÁ SEWCCIONAR LA 
OPCIÓN BORRAR. LA CJrnA FORMA DE BORRAR UN CONCEPTO DEL 
PRESUPUESTO ES COLOCANDO EL CURSOR-BARRA SOBRE EL CONCEPTO 
QUE SE DESEA BORRAR Y ACCIONAR LA TECLA <DEL>. CONFIRMANDO EL 
DESEO DE BORRAR CON UN <S> CUANDO EL OPUS LO PREGUNTE. AllORA 
BORRE EL CONCEPTO QUE ACABAMOS DE COPIAR. CON <TAB> 
DESMARCAMOS EL CONCEPTO SEÑALADO. 

4.5 RECALCULO DE UN PRESUPUESTO 

ANTES DE HACER EL RECALCULO DE UN PRESUPUESTO, ES 
RECOMENDABLE ENTERARSE DE LAS FORMAS Y FUNCIONES QUE EL 
OPUS CONSIDERA PARA CADA OPCIÓN DE RECALCULO. EN PRIMER 
LUGAR. EL OPUS CUENTA CON UNA IMPORTANTE OPCIÓN QUE CONSISTE 
EN PüDER HACER LOS CÁLCULOS DEL PRESUPUESTO. DE TAL SUERTE 
QUE SE ELIMINE LA PROGRESIÓN DE ERROR QUE SE GENERA CUANDO 
EXISTE LA INCOMPATIBILIDAD ENTRE LAS DECIMALES QUE MANEJA LA 
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COMPUTADORA, EL OPUS Y AQUELLOS (DECIMALES) QUE SE "VEN" EN LA 
PANTALLA. 
EL PROBLEMA RESULTA CUANDO EL USUARIO DESEA CHECAR CON 
CALCULADORA DE MANO, LA SUMA DE TODOS LOS CONCEPTOS DEL 
PRESUPUESTO MOSTRADA EN LA COLUMNA DE "TOTAL" DE LA HP Y EL 
GRAN TOTAL DE LA OBRA, MOSTRADO EN LA PARTE SUPERIOR DERECHA 
DELAHP. 
LO QUE PASA ES QUE LA COMPUTADORA REDONDEA A DOS DECIMALES 
PARA MOSTRARLO EN LA PANTALLA; PERO INTERNAMENTE GUARDA LOS 
RESULTADOS HASTA CON H DECIMALES. LA SUMA DE TODOS LOS 
TOTALES DE CADA CONCEPTO LA HACE TOMANDO LOS H DECIMALES, 
AUNQUE EN LA PANTALLA USTED SOLO VEA 2 (REDONDEADO A 2). 
EL TOTAL DE LA OBRA, AL MOSTRAR TAMBIÉN 2 DECIMALES, TIENE QUE 
REDONDEAR A 2 DE NUEVO; RESULTADO ES QUE LA SUMA (EN 
PANTALLA) NO CHECA O VERIFICA CON LA SUMA QUE RESULTA SI USTED 
LA HACE CON UNA CALCULADORA. PARA CORREGIR ESTO, EL OPUS LE 
DA LA OPCIÓN DE "CORREGIR LA PROGRESIÓN DE ERROR" EN LA OPCIÓN 
DE "CONFIGURAR-ARITMETICA" DEL MENÚ PRINCIPAL. 
COMO RECALCULAR EL PRESUPUESTO. CONFIRME QUE SE ENCUENTRA 
EN LA HP Y TECLEE <ATL> <F'i>. ESTA ORDEN HARÁ QUE OPUS 
RECALCULE TODA LA INFORMACIÓN DEL CONCEPTO (Y DE TODA LA 
OBRA), INCLUYENDO ALGÚN CAMBIO !JECHO A LOS PORCENTAJES DE 
MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA. DEBIDO A QUE EL RECALCULO 
CON LA TECLA <ALT> <F9> ES DE TODA LA OBRA Y POR LO TANTO PUEDE 
TOMAR ALGÚN TIEMPO CONSIDERABLE. CUANDO SE TRATE DE 
RECALCULAR SOLAMENTE UN CONCEPTO, RESULTA ACONSEJABLE EL 
HACER EL RECALCULO CON LA TECLA <f'i>. 
PARA SALIR DE LA PANTALLA DE HOJA DE PRESUPUESTO (HP). CUANDO 
ESTA EN MODO DE HOJA DE PRESUPUESTOS. TECLEE <ESC>. EN LA J.ÍNEA 
DE DIALOGO SE PREGUNTARA SI DESEA SALIR. TECLEE <S> PARA 
CONFIRMAR. EN EL CASO DE HABER HECHO ALGÚN CAMBIO EN PRECIOS 
DE INSUMOS O CANTIDADES, EL OPUS J.O DETECTA Y LE ADVIERTE 
ANTES DE SALIR. EL RECALCULO PUEDE IJACERSE EN ESE MOMENTO O 
EN CUALQUIER OTRO TIEMPO, INCLUSIVE AL SIGUIENTE CUANDO INICIE 
UNA SESIÓN DE TRABAJO NUEVA. 

4.6 RECALCULO DEL PRESUPUESTO DESDE CATÁLOGOS PARTICULARES 

CUANDO SE HACEN CAMBIOS A LOS PRECIOS DE LOS INSUMOS BÁSICO O 
A LAS CANTIDADES DE LOS COMPUESTOS POR CATÁLOGOS, ES DECIR 
ENTRANDO POR LA OPCIÓN "CATÁLOGOS" DEL MENÚ PRINCIPAL, SE 
CORRE EL RIESGO DE ALTERAR EL O LOS PRESUPUESTOS QUE ESTÁN 
USANDO DICHOS CATÁLOGOS. ES IMPORTANTE RECORDAR QUE TODOS 
LOS PRESUPUESTOS QUE ESTÁN DADOS DE ALTA EN UN DIRECTORIO 
DE.TERMINADO USARAN EL MISMO CONJUNTO DE CATÁLOGOS DE 
INSUMOS. 
POR EJEMPLO: 
C:/OPUSfTABASCO/BODEGA 1 
C:/OPUSITABASCO/CAMINO 1 
C:/OPUStilDF/CASAS 
C.IOPUS/DDF/CR 123 
LOS CATÁLOGOS GENERALES ESTÁN EN EL DIRECTORIO C:/OPUS Y LOS 
CATÁLOGOS PARTICULARES DE TABASCO ESTÁN EN EL DIRECTORIO 
C:/OPUSITA!lASCO. ASI PUES, LAS OBRAS BODEGA 1 Y CAMINO 1 ESTARÁN 
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UTILIZANDO LOS CATÁLOGOS DE INSUMOS (MATERIALES, MANO DE 
OBRA, EQUIPO Y HERR., ETC.) DE TABASCO. SIGUIENDO CON EL MIS~,0 
ORDEN DE IDEAS LAS OBRAS CASAS Y CRl23 ESTARÁN UTILIZANDO LOS 
CATÁLOGOS DE INSUMOS DE DDF. PARA ENTENDER MEJOR EL 
FUNCIONAMIENTO DEL RECALCULO DE UN PRESUPUESTO Y DE LA TECLA 
<F9>, VEA EL INCISO 1.9 DEL CAPITULO V. 

5.- IMPRESIÓN DEL PRESUPUESTO 

5.1 PARA ENTRAR AL MENÚ DE IMPRESIÓN DEL PRESUPUESTO 

CUANDO APAREZCA LA PANTALLA DE PRESUPUESTOS (HP), Y SE HAYA 
SELECCIONADO UN OBRA PREVIAMENTE; PRESIONE LA TECLA </>. OPUS 
DESPLIEGA UN MENÚ CON LAS OPCIONES BARRA. COPIA, CUC HP, HP 
CUC, ANEXAR UNA OBRA E IMPRESIÓN. ESCOJA CON LAS FLECHAS DEL 
CURSOR A LA OPCIÓN IMPRESIÓN Y TECLEE <ENTER>. 

5.2 PARA IMPRIMIR UN PRESUPUESTO 

INMEDIATAMENTE APARECE UNA VENTANA CON CINCO OPCIONES MAS: 
PRESUPUESTO, RESUMEN DE CAPiTULOS, PRESUPUESTO DE M. DE O., 
ANÁLISIS P. UNITARIOS Y EXPLOSIÓN DE INSUMOS. ESCOJA LA OPCIÓN 
PRESUPUESTOS Y TECLEE <ENTER>, AL HACERLO OPUS VUELVE A 
DESPLEGAR UNA VENTANA DONDE PODRÁ DEFINIR ALGUNOS CAMPOS 
DE IMPRESIÓN. 
PARA ESTE CASO, SELECCIONE LAS SIGUIENTES OPCIONES: 
PRECIO UNITARIO CON LETRA. SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL NO 
IMPRIMIR%: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
IMPRIMIR CLAVE DEL USUARIO: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
SEPARAR INDIRECTOS. SINO TECLEANDO <HNTER> SOBRE EL SI 
SEPARAR FINANCIAMIENTO: SINO TECLEANDO <ENTER> SOllRE EL SI 
SEPARAR UTILIDAD: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
SEPARAR CARGOS ADICIONALES: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL 
SI 
IMPRIMIR IMPUESTO: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
IMPUESTO SOLO EN MATERIALES: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL 
NO 
SEPARAR IMPUESTOS: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
DIVIDIR POR CAPITULO: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
TOTAL CAPITULO CON LETRA: SINO TECLEANDO <ENTER> SOllRE EL SI 
IMPRIMIR GRAN TOTAL: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
IMPRIMIR RESUMEN DE CAPITULO- SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL 
NO 
LOS: 

TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
CONTINUAR. EN ESTE CAMPO TECLEE <ENTER> 

VER DIBUJO 17 

AL TECLEAR LA OPCIÓN "CONTINUAR" EL OPUS DESPLEGARA LA 
VENTANA ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN, (VEI). PARA LA SELECCIÓN DE LAS 
OPCIONES COMPRENDIDAS EN ESTA VEI PASE AL SIGUIENTE INCISO. 

5.3 VENTANA ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN 
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AL APARECER LA "VENTANA ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN" (VEI), EL 
PROGRAMA PREGUNTARA "IMPRIMIR DESDE" Y "HASTA" LAS CLAVES DEL 
PRESUPUESTO QUE SE DESEA IMPRIMIR. POR OMISIÓN LA CLAVE INICIAL 
SERÁ LA PRIMERA QUE APARECE EN EL PRESUPUESTO Y LA ULTIMA, 
SERÁ LA ULTIMA QUE APARECE EN EL PRESUPUESTO. COMO SE DESEA 
IMPRIMIR TODO EL PRESUPUESTO SIMPLEMENTE CONFIRME LAS DOS. 
TECLEANDO <ENTER> DOS VECES. 

VER DIBUJO 18 

LA SIGUIENTE OPCIÓN ES PARA SELECCIONAR EL DESTINO DE LA 
IMPRESIÓN, SELECCIONE "IMPRESORA" PARA ENVIAR LA IMPRESIÓN A SU 
IMPRESOkA. POSTERIORMENTE EL CURSOR SE COLOCARA EN LA OPCIÓN 
DE "ENCABEZADO EN CADA HOJA". TECLEE: <ENTER> YA QUE POR 
OMISIÓN EL CURSOR SE POSICIONA EN LA OPCIÓN "SI". EN LA SIGUIENTE 
PREGUNTA "TAMANO DEL NOMBRE DEL CONCEPTO". TECLEE <ENTER> 
SOBRE LA OPCIÓN UN RENGLÓN, INDICANDO QUE SOLO DEBERÁ 
IMPRIMIRSE EL PRIMER RENGLÓN DE TODOS LOS CONCEPTOS. ESTA 
OPCIÓN ES RECOMENDABLE CUANDO SE DESEE TENER EL PRESUPUESTO 
DE UNA OBRA IMPRESO EN FORMA CORRIDA RENGLÓN POR RENGLÓN. 
LA SIGUIENTE PREGUNTA ES "NUMERO DE LA PAGINA DE INICIO". 
TECLEÉ <ENTER> PARA INDICARLE AL OPUS QUE DEBE EMPEZAR CON LA 
PAGINA l. LA ULTIMA PREGUNTA DE ESTA VENTANA ES "TAMANO DEI. 
MARGEN IZQUIERDO.", POR OMISIÓN EL OPUS DESPLEGARA AQUEL 
MARGEN QUE SE ASIGNO EN LA OPCIÓN DE "CONFIGURACIÓN" DEL MENÚ 
PRINCIPAL. SI DESEA CAMBIARLO SE PUEDE HACER AHORA, PARA ESTE 
EJEMPLO TECLEE: 3 SEGUIDO DE <ENTER>. 
FINALMENTE EL CURSOR-BARRA SE POSESIONARA EN l.A OPCIÓN 
"IMPRIMIR" TECLEÉ <ENTER> PARA PROCEDER CON LA IMPRESIÓN, 
DESPUÉS DE CONFIRMAR CON <ENTER> AL PREGUNTAR EL OPUS SI LA 
IMPRESIÓN ESTA LISTA PARA INICIAR LA IMPRESIÓN. EN CASO DE QUE SE 
DESEE REGRESAR AL INICIO DE LA VEI OP'fE POR "SALIR". ANTES DE 
INICIAR LA IMPRESIÓN ASEGÚRESE QUE LA IMPRESORA ESTE 
CONECTADA. QUE TENGA PAPEL Y ESTE EN LÍNEA. 
LAS IMPRESIONES EN .OPUS CONSIDERAN LA INFORMACIÓN DE LOS 
CATÁLOGOS AL DiA. POR LO QUE TODA LA INFORMACIÓN DE PRECIOS 
UNITARIOS DEBERÁ SER CALCULADA ANTES DE INICIAR LA IMPRESIÓN. 
DE ESTA MANERA EL OPUS PODRÁ IMPRIMIR EL PRESUPUESTO CON 48 
VARIANTES DIFERENTES. 

S.4 IMPRIMIR EL RESUMEN DE CAPÍTULOS 

SI DESEA IMPRIMIR UN RESUMEN DONDE SOi.AMENTE SE INCLUYAN LAS 
PARTIDAS Y SUS TOTALES RESPECTIVOS, PRESIONE NUEVAMENTE LA 
TECLA </> Y DEL MENÚ DE LA HP. SELECCIONE "IMPRESIÓN". 
POSTERIORMENTE, SELECCIONE "RESUMEN DE CAPÍTULOS". AL HACER 
ESTO. OPUS PRESENTARA UNA VENTANA CON LAS SIGUIENTES 
PREGUNTAS. 
SEPARAR INDIRECTO: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
SEPARAR FINANCIAMIENTO: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
SEPARAR UTILIDAD: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
SEPARAR CARGOS ADICIONALES: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE El. SI 
IMPRIMIR IMPUESTOS: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE 111. SI 
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IMPUESTO SOLO EN MATERIAL· 
LES: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL NO 
SEPARAR IMPUESTO: SINO TECLEANDO <ENTER> SOBRE EL SI 
AL TECLEAR <ENTER> SOBRE LA OPCIÓN DE "CONTINUAR", SE PASARA 
DIRECTAMENTE A VEI YA EXPLICADA CON ANTERIORIDAD: 

5.5 IMPRIMIR EL PRESUPUESTO DE MANO DE OBRA 

PARA IMPRIMIR LOS CONCEPTOS INCLUYENDO SOLAMENTE LA MANO DE 
OBRA QUE ESTOS OCUPAN, SELECCIONE DEL MENÚ DE IMPRESIÓN LA 
OPCIÓN DE "PRESUPUESTO DE M. DE O.", CON LO CUAL APARECERÁ UNA 
NUEVA VENTANA DONDE SE DAN LAS SIGUIENTES OPCIONES: 
PRECIO UNITARIO CON LETRA 
IMPRIMIR CLAVE DEL USUARIO 
DIVIDIR POR CAPITULO 
TOTAL DEL CAPITULO CON LETRA 
FACTOR DE CORRECCIÓN 
EL IMPORTE DADO POR LA MANO DE OBRA ES CALCULADO TOMANDO 
COMO BASE LOS SALARIOS REALES, ES DECIR, CONSIDERANDO EL 1'.S.R. 
PARA EL CALCULO DE ESTOS. EL FACTOR DE CORRECCIÓN LE PERMITE A 
USTED ALTERAR EL IMPORTE DE LA MANO DE OBRA DE CADA 
CONCEPTO, YA QUE ESTE FACTOR ES MULTIPLICADO POR LA MANO DE 
OBRA DE CADA CONCEPTO PARA EL CALCULO DE SU PRECIO UNITARIO 
QUE APARECERÁ IMPRESO. 
CONF'IGUERLAS SEGÚN SUS NECESIDADES Y TECLEE <ENTER> EN 
"CONTINUAR" PARA PASAR A LA VENTANA ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN. 

5.6 IMPRIMIR EL ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS 

SI DESEA IMPRIMIR EL ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS DEL 
PRESUPUESTO CASA O 1. DENTRO DE LA HOJA DE PRESUPUESTO, PRESIONE 
NUEVAMENTE LA TECLA</> PARA QUE APAREZCA EL MENÚ DE LA HP. 
MUEVA EL CURSOR HASTA LA OPCIÓN "IMPRESIÓN" Y CONFIRMELA CON 
<ENTER>. AL APARECER LA SEGUNDA VENTANA LLEVE EL CURSOR· 
BARRA A LA OPCIÓN CON EL TITULO "ANÁLISIS P. UNITARIOS" Y TECLEE 
<ENTER>. . 
AQUf OPUS PRESENTARA OTRA VENTANA CON LAS SIGUIENTES 
PREGUNTAS: 

VER DIBUJO 19 

TECLEE <ENTER> DESDE LA PRIMERA OPCIÓN HASTA LA DE ;INCLUIR 
IMPUESTO", MUEVA EL CURSOR-BARRA A LA OPCIÓN "No·:v CONFIRME. 
CON <ENTER>, CONTINUÉ TECLEANDO INCLUYENDO '.'CONTINUAR". AL 
TERMINAR CON ESTA PANTALLA EL OPUS DESPLEGÁRA.L'A-VENTANA'. 
ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN. . '<' ':.".; .. <:.·:- :<: · :· ·. 
AL PASAR A LA VEI, A CONTINUACIÓN SELECCIONE LAS ALTERNATIVAS 
DE SU GUSTO SEGÚN SE EXPLICA EN EL INCISO 5.3, TECl •. EANDO '<ENTER> 
SOBRE CADA OPCIÓN SELECCIONADA. . . '· · '.·. ·•. ·:. : . 
VERIFIQUE SU IMPRESORA Y TECLEE l'INAJ.MENTE'<ENTER> SOBRE LA 
PALABRA "IMPRIMIR" PARA INICIAR LA IMPRESIÓN. '. · 

5.7 IMPRIMIR LA EXPLOSIÓN DE INSUMOS 
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AL ELABORAR EL PRESUPUESTO DEL EJEMPLO, SE INCLUYERON INSUMOS 
COMPUESTOS COMO EL MORTERO 1:5, LA CUADRILLA NO. 1 Y EL 
VIBRADOR. 
CUANDO DESEE IMPRIMIR LA INFORMACIÓN DE LOS INSUMOS QUE 
CONFORMAN A ESTOS COMPUESTOS ASi COMO TODOS AQUELLOS QUE SE 
DIERON DE ALTA COMO BÁSICOS, SELECCIONE LA OPCIÓN "EXPLOSIÓN 
DE INSUMOS" DEL MENÚ DE IMPRESIÓN. EL PROGRAMA DESPLEGARA LA 
PRIMERA VENTANA CON LAS SIGUIENTES OPCIONES: 

VER DIBUJO 20 

PARA LA PRIMERA OPCIÓN MUEVA EL CURSOR·BARRA HASTA LA OPCIÓN 
"TODOS" Y TECLEE <ENTER>, EL CURSOR·BARRA BRINCARA A LA 
SIGUIENTE OPCIÓN COLOCÁNDOSE, POR OMISIÓN SOBRE "BÁSICOS". AL 
SELECCIONAR "TODOS", LO QUE ESTA HACIENDO ES PEDIR A OPUS QUE 
IMPRIMA TODOS LOS INSUMOS DE MATERIALES, MANO DE OBRA, EQUIPO 
Y HERR. Y AUXILIARES. CON EL CURSOR-BARRA SOBRE "BÁSICOS" 
TECLEE <ENTER>. TAMBIÉN PODRÁ OPTAR POR "SI" TECLEANDO <S> EN 
CADA OPCIÓN EN LAS 3 SIGUIENTES PREGUNTAS. 
DESPUÉS EL PROGRAMA DESPLIEGA LA VENTANA ESTÁNDAR DE 
IMPRESIÓN, AHORA PROCEDA COMO SE HA EXPLICADO EN EL INCISO 5,3, 
ASEGURE DE QUE SU IMPRESORA ESTE PRENDIDA CON PAPEL Y EN 
LINEA. 
OPUS ENTONCES, EMPEZARA A RECOPILAR Y ANALIZAR LA 
INFORMACIÓN DEL PRESUPUESTO Y DESPUÉS DE UNOS MOMENTOS 
INICIARA LA IMPRESIÓN. ' 

5.8 IMPRIMIR FACTORES DE SALARIOS REAL Y CARGOS FIJOS DE EQUIPO 

NORMALMENTE CUANDO SE PREPARA UN PRESUPUESTO, QUE LLEVA 
ANÁLISIS DEL CARGO FIJO DE UN EQUIPO DETERMINADO Y EL CALCULO 
DE LOS FACTORES DE SALARIO REAL, SE REQUIERE LLENAR O USAR UNA 
O VARIAS PLANTILLAS EN LAS HOJAS DE CAi.CULO. ESTAS HOJAS DEBEN 
SER IMPRESAS PARA QUE FORMEN PARTE INTEGRANTE DEL INFORME 
TOTAL DE UN PRESUPUESTO. 
PARA IMPRIMIR UNA HOJA DE CALCULO, SE DEBERÁ PROCEDER 
ACCESANDO LA PANTALLA DE LA HC DE OPUS Y UTll.IZANDO LA OPCIÓN 
"IMPRIMIR" DEL MENÚ DE LA MISMA HOJA DE CALCULO. PARA VER LA 
EXPLICACIÓN DETALLADA DE LA IMPRESIÓN DE UNA HOJA, VER EL 
MANUAL DE LA HOJA ELECTRÓNICA DE CALCULO QUE SE PRESENTA EN 
EL MANUAL SEPARADO DE ESTE. 

6,· ANÁLISIS DE UN PRESUPUESTO 

EL ANÁLISIS DE UN PRESUPUESTO EN OPUS SE REFIERE A LA POSIBILIDAD 
DE VER EN PANTALLA COMO HA QUEDADO LA COMPOSICIÓN RELATIVA 
DE LOS INSUMOS EN CADA P~CIO O CONCEPTO; O LA COMPOSICIÓN 
RELATIVA DE LOS CONCEPTOS EN EL PRECIO TOTAL DE LA OBRA. 

6.1 ANÁLISIS PORCENTUAL DE UN CONCEPTO DE LA OBRA 

PARA'UTILIZAR ESTE RECURSO DE OPUS, SOLO TIENE QUE RECORDAR 
QUE LA HOJA DE PRESUPUESTO HP, CUENTA CON UNA COLUMNA 
ADICIONAL QUE NO SE VEN EN LA PANTALLA DE SU COMPUTADORA. 
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ESTA COLUMNA SE PUEDE ACCESAR CON SOLO MOVER EL CURSOR­
BARRA HACIA LA DERECHA HASTA QUE LA COLUMNA "%TOTAL" 
APAREZCA EN SU PANTALLA. AL MOVER EL CURSOR A ESTA COLUMNA, 
DESAPARECE LA COLUMNA DE "CONCEPTO"; PARA DAR LUGAR A LA 
COLUMNA DEL "%TOTAL". 
EN ESTA COLUMNA USTED VERA EL POR CIENTO QUE CADA CONCEPTO 
DE SU PRESUPUESTO REPRESENTA EN EL TOTAL DE LA OBRA. DE ESTA 
FORMA USTED PODRÁ RECORRER TODO SU PRESUPUESTO MOVIENDO EL 
CURSOR CON LA FLECHA HACIA ABAJO Y HACIA ARRIBA SEGÚN SEA EL 
CASO. 

VER DIBUJO 21 

CON llSTE ANÁLISIS .PODRÁ/REVISAR: PRECIO POR PRECIO Y 
CLASIFICARLOS POR ORDEN· DE : MAGNITUD ·DEL. COSTO, EN CASO DE 
CONCURSOS O LICITACIONES ESTE ANÁLISIS RESULTA INVALUABLE, YA 
QUE DE ESTA FORMA PODRÁ CONCENTRAR SU ATENCIÓN EN AQUELLOS 
QUE RESULTEN DE INTERÉS SEGÚN LOS CRITERIOS QUE DllTERMINE EL 
ANALISTA. 

6.2 ANÁLISIS PORCENTUAL DE INSUMOS POR CONCEPTO 

AL TER.\11NAR UN PRESUPUllSTO, ES VALIOSO MANIFESTAR LA 
IMPORTANCIA DE LA PRESENTATIVIDAD DE CADA GRUPO DE INSUMOS 
(MATERIALES. MANO DE OBRA, EQUIPO Y HERRAMIENTA, ACARREOS, 
SUBCONTRATOS Y DESTAJOS); CON RESPECTO AL COSTO DEL CONCEPTO 
EN ANÁLISIS. PARA VER EL ANÁLISIS CUANTITATIVO DE CADA 
CONCEPTO, TECLEE (CON EL CURSOR-BARRA SOBRE EL PRECIO 
UNITARIO) LA TECLA DE FUNCIÓN <F4>. ESTA TECLA DESPLIEGA EN LA 
PANTALLA UN NUEVA VENTANA CON LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: 
EL% DE MATERIALES QUE UTILIZA EL CONCEPTO O PRECIO UNITARIO, 
EL% DE MANO DE OBRA QUE UTILIZA EL CONCEPTO O PRECIO UNITARIO, 
EL% DE EQUIPO Y HERRAMIENTA DEL MISMO CONCEPTO. 
EL% DE AUXILIARES QUE UTILIZA EL CONCEPTO EN ESTUDIO. 
EL % DE SUBCONTRA TOS 
EL % DE ACARREOS Y 
EL % DE DESTAJOS. 

VER DIBUJO 22 

LA SUMA DE TODOS ESTOS PORCENTAJES, DEBERÁ SUMAR 100. ESTOS 
PORCENTAJES SE MUESTRAN A LA DERECHA DEL VALOR EN PESOS DE 
CADA CATEGORÍA DE INSUMOS. A LA DERECHA SE MUESTRA UN 
lllSTOGRAMA CON LA REPRESENTACIÓN GRÁFICA DE ESTAS 
CANTIDADES CON PARTICIPACIÓN DEL CONCEPTO AL TOTAL DE LA 
OBRA; LA MISMA INFORMACIÓN QUE SE TIENE EN LA 7A. COLUMNA DE 
LAHP. 
EN LA PARTE MAS BNA DE LA VENTANA VA A OBSERVAR DOS OPCIONES 
JUNTO A LA LEYENDA 
"ASIGNAR INSUMOS A: BÁSICOS COMPUESTOS" 
ESTAS OPCIONES SE PUEDEN ACTIVAR MOVIENDO EL CURSOR-BARRA A 
LA DERECHA O A LA IZQUIERDA. PARA SELECCIONAR CUALQUIERA DE 
ELLAS SOLAMENTE TECLEE <ENTER>. 
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CUANDO USTED SELECCIONA BÁSICOS EL OPUS, CALCULA EL % DE 
TODOS AQUELLOS INSUMOS BÁSICOS QUE SE ESTÁN UTILIZANDO EN 
ESTE CONCEPTO: CUANDO SELECCIONA COMPUESTOS, EL OPUS CALCULA 
LOS PORCENTAJES DE LOS INSUMOS QUE SE DIERON DE AJ.TA. 
DISTINGUIÉNDOSE LOS BÁSICOS DE AQUELLOS QUE SON COMPUESTOS. 
EN AMBOS CASOS EL OPUS HACE LA REPRESENTACIÓN GRÁFICA EN EL 
HISTOGRAMA CON EL OBJETO DE VER QUE INSUMOS REPRESENTAN LA 
MAYOR PARTE DE COMPOSICIÓN DEL PRECIO UNITARIO ANALIZADO. 
ESTE ANÁLISIS ES DE GRAN UTILIDAD PARA DECIDIR EN CUALES DEBERÁ 
DAR MAYOR ATENCIÓN EN LA FORMULACJON DEL PRECIO O CONCEPTO. 
TOMEMOS COMO EJEMPLO EL CONCEPTO FORMULADO EN EL INCISO 1.2, 
"MURO DE TABIQUE ROJO RECOCIDO ... " ESTE CONCEPTO ESTA FORMADO 
POR: 

VER DIBUJO 23 

EN CUANTO A LA PARTICIPACIÓN DEL CONCEPTO. ESTE REPRESENTA EL 
PORCENTNE (%)DEL COSTO TOTAL DE LA OBRA. 
ESTA PANTALLA ES DE SUMA IMPORTANCIA, YA QUE EL ANÁLISIS DEL 
PRESUPUESTO PUEDE HACERSE RÁPIDAMENTE Y EN CUALQUIER 
MOMENTO MODIFICANDO LA INFORMACIÓN DE LOS CONCEPTOS QUE LO 
REQUIERAN, CON SOLO MOVER EL CURSOR DE CONCEPTO EN CONCEPTO. 
AHORA, ANALICE ESTE CONCEPTO AL CAMBIAR CUALQUIER CANTIDAD O 
PRECIO. TECLEE <ESC> PARA REGRESAR A LA llP. 
MUEVA EL CURSOR-BARRA EN LA llP ·A LA COLUMNA PRECIO UNIT. Y 
TECLEE <ENTER> ENTRANDO A LA VENTANA RESUMEN DEL PRECIO 
UNITARIO. EN MATERIALES TECJ.EE ~ENTER> PARA ABRIR LA VENTANA 
"ALTA DE MATERIALES" 
PARA TENER UNA IMPRESIÓN REAL Dli LA VENTAJA DE LA VENTANA DE 
"ANÁLISIS" (F4J, LLEVE EL CURSOR-BARRA A LA COLUMNA CANTIDAD 
DEL PRIMER RENGLÓN Y TECLEE: 30. A CONTINUACIÓN TECLEE <ESC> 
DOS VECES PRESIONE <F4> PARA REGRESAR A LA VENTANA DE ANÁLISIS 
Y OBSERVE LOS CAMBIOS QUE HAN SUCEDIDO. 

VER DIBUJO 24 

CUALQUIER MODIFICACIÓN A LAS CANTIDADES O PRECIOS DE UN 
CONCEPTO. AUTOMÁTICAMENTE MODIFICARON LAS CIFRAN JlE LA 
PANTALLA DE ANÁLISIS Y LA GRÁFICA. DE ESTA MANERA PODRÁ VER 
INMEDIATAMENTE EL COMPORTAMIENTO DE LAS MODIFICACIONES Y 
ASÍ TENER MAYOR SENSIBILIDAD DEL PRECIO DE CADA CONCEPTO. 
IMPORTANTE: SI MODIFICA EL PRECIO DE UN INSUMO UTILIZADO EN DOS 
O MAS CONCEPTOS DEL PRESUPUESTO, ANTES DE ANALIZARLA 
INFORMACIÓN DEBERÁ EFECTUAR UN RECALCULO DE TODOS LOS 
CÓNCEPTOS. (VEA EL INCISO 4.5) 
REGRESE AL MODO DE ANÁLISIS ACCIONANDO LA TECLA <ESC>, VUELVA 
A ACCIONAR ESTA TECLA PARA REGRESAR A LA DE llP. 

7.- MANEJO DE COSTOS INDIRECTOS. FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y 
CARGOS 

ADICIONALES 

EL SISTEMA OPUS MANEJA LOS GASTOS INDIRECTOS, DI!. 
FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES DE UN 
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PRESUPUESTO DE DOS MANERAS BÁSICAMENTE. LA PRIMERA ES EN 
FORMA GLOBAL Y LA SEGUNDA EN FORMA INDIVIDUAL. 

7.l·MANEJO GLOBAL 

CUANDO SE DA DE ALTA UNA OBRA, APARECEN 4 CAMPOS DONDE 
RESPECTIVAMENTE SE PUEDEN INTRODUCIR LOS % DE INDIRECTOS. 
FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES QUE SERÁN 
GRABADOS POR OMISIÓN A CADA UNO DE LOS CONCEPTOS AGREGADOS 
AL PRESUPUESTO. 
SI EN DETERMINADO MOMENTO SE DESEA MODIFICAR ALGUNO DE 
ESTOS %, DEBERÁ ACCESAR LA OPCIÓN "OBRAS" DEL MENÚ PRINCIPAL Y 
TECLEAR <F2> ESTANDO EL CURSOR-BARRA SOBRE LA OBRA DONDE SE 
llARÁN LOS CAl\llllOS. SI UN CAMBIO ES REAi.iZADO, ENTONCES TODOS 
LOS CONCEPTOS DE LA OBRA QUE POSEAN EL % GLOBAL ANTERIOR 
SERÁN MODIFICADOS CON EL NUEVO 'Yo •. 

7.2. MANEJO INDIVIDUAL 

SI POR ALGÚN MOTIVO SE DESEA MODIFICAR CUALQUIERA DE LOS TRES 
PORCENTNES PARA UN SOi.O CONCEPTO. ENTONCES DEBE TECLEARSE 
<F2> EN LA COLUMNA "PRECIO UNIT" DE LA llP, Y U.EVAR EL CURSOR­
BARRA HASTA EL CAMPO DESEADO. TECLEE <ENTER> PARA PODER 
INTRODUCIR EL NUEVO DATO. 
PARA NUESTRO EJEMPLO. LLEVE EL CURSOR·llAllRA A LA COl.UMNA 
PRECIO UNIT, DEL CONCEl'rü "MUHO DE TAUIQUE ROJO" Y TECLEE 
<ENTEll>. EN LA VENTANA RESUMEN DEL PRECIO DEBERÁ TECLEAR EL 
PORCENTAJE DE INDIRECTOS QUE DESEA ESTE PRECIO UNITARIO EN 
PARTICULAR. ESTA FORMA ES DIHECTA Y NO REQUIERE DE NINGÚN 
CALCULO. 
EN EL CASO DE QUE SE DESEE llACER LOS CÁLCULOS DESGLOSADOS DE 
ESTE PORCENTAJE, PODRÁ IJACERl.O CON EL USO DE LA IJOJA DI' 
CALCULO DE OPUS !'ARA USAR ESTE PROCEDIMIENTO. USTED DEBERÁ 
CREAR LA llOJA DE CAJ.CUJ.0 EN EL MOl\IENTO. EN CASO DE (,lUE NO 
TENGA UNA PLANTILLA PREVIA EN SU COl\1PUTAIJ0Ri\. POR AIJORA 
SUPONGAMOS QUE YA TIENE UNA l'LANTILl.A. 
DE NUEVO COLOQUE EL CURSOR EN EL RENGLÓN DE INDIRECTOS DE l.A 
VENTANA RESlJl\IEN IJEL PRECIO UNITARIO Y TECLEE <í:NTER'-. EN 
CUANDO VEA QlJE EL CURSOR SE COI.OCA EN !!l. CAMPO DEL VALOR DEL 
INDIRECTO, TECLEE <ALT> <F6o· PARA ACTIVAR LA VENTANA DE LA 
HOJA DE CALCULO 
SELECCIONE LA PI.ANTILLA QUE DESEE USAR. MOVIENDO EL CURSOR DE 
LA VENTANA DE ARClllVOS (,lUE Al'AIU:CE EN EL CENTRO DE SU 
PANTALLA. TECLEANDO <ENTER> PARA CONFIRMAR A CONTINUACIÓN 
EJ. OPUS DESPLIEGA LA PLANTILLA CORllESPONDIENTE PARA SER 
LLl!NADA CON LOS DATOS ADECUADOS. 
UNA VEZ QUE USTED IJA YA 1.LENADO LA PLANTILLA. VERIFIQUE QUE El. 
CURSOR SECUNDARIO DE LA IJOJA ESTA POSICIONADO SOBIUl LA CELDA 
QUE CONTIENE EL VALOR QlJF.. VA A SER TRANSFERIDO; DE SER ASÍ. 
TECLEE SECUENCIALMENTE:</>. <'fe" <S-. O <N>, <S> O <N> DE NUEVO. 
AllORA USTED VERA COl\10 El. VALOR APARECE COLOCADO EN El. 
CAMPO DONDE IJABIA DEJADO El. CURSOR CUANDO OPRIMIO <ALT> <F6> 
PARA ACCESAR LA llOJA Dli CALCULO. TECLEE <ENTER> Y EL OPUS 
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TOMO EL VALOR TilANSFERIDO Y EJECUTA LAS OPERACIONES 
CORRESPONDIENTES PARA LLEGAR AL NUEVO PRECIO UNITARIO. 

8.- EL CATALOGO UNIVERSAL DE CONCEPTOS (CUCJ 

LA IDEA DEL CATALOGO UNIVERSAL DE CONCEPTOS EN OPUS FUE LA DE 
DARLE AL USUARIO UN ARCHIVO GENERAL DE CONCEPTOS DE OBRA QUE 
PUDIERA TENERLOS A LA MANO, EN CUALQUIER MOMENTO DURANTE LA 
PllCPARACIÓN DE UN PRESUPUESTO. ESTE CATALOGO, CUANDO INSTALA 
SU OPUS CORRECTAMENTE, QUEDA LOCALIZADO EN EL DIRECTORIO 
C:/OPUS DONDE SE ENCUENTRAN LOS PROGRAMAS PRINCIPALES DEL 
SISTEMA. EL NOMBRE DE LOS ARCHIVOS RESPONSABLES DEL CUC SON: 
CUC.DBF Y CUC.IDX. LA INFORMACIÓN QUE CONTINE ESTE CATALOGO 
ORDENADA EN 4 COLUMNAS ES: 
LA CLAVE TOCC, 
EL NOMBRE DI.E CONCEPTO DE OBRA, 
LA UNIDAD DEL CONCEPTO Y 
EL PRECIO UNITARIO. 
LAS TRES ULTIMAS COLUMNAS CONTIENEN LA MISMA INFORMACIÓN 
QUE LA QUE SE TIENE AL DAR DE ALTA UN CONCEPTO EN LA llP. LA 
CLAVE TOCC SE EXPLICA A CONTINUACIÓN. 

8. 1 TIPO DE OBRA, EL CAPITULO Y EL CONCEPTO (TOCC) 

LA CLAVE TOCC QUE INDICA EL TIPO DE OBRA, EL CAPITULO Y EL 
CONCEPTO ES LA CLAVE QUE UTILIZA EL OPUS PARA CLASIFICAR LOS 
CONCEPTOS Y SUS PRECIOS UNITARIOS EN EL ARCfffVO CUC.DflF. 
COMO SE VERA MAS ADEl.ANTE, EL USUARIO ESTABLECE EL TIPO DE 
OBRA Y EL CAPITULO DE CADA CONCEl'TO QUE VA A GUARDAR EN EL 
CUC. EN LA CONSTRUCCIÓN, NORMALMENTE SE CLASIFICAN LAS OllRAS 
EN OBRA PESADA, EDIFICACIONES, CAMINOS, PUENTES, AGUA POTABLE, 
ALCANTARILl.ADO, INSTALACIONES. DECORACIÓN, ETC ... 
POR EJEMPLO. LAS OBRAS URBANAS <JUE SE PUDIERAN SUl3Cl.ASIFICAR 
EN CAPÍTULOS CO~IO: TRABAJOS PREl.IMINARES, EXCAVACIONES, 
MUROS INSTALACIONES IHDRÁULICAS. ETC. Y FINALMENTE UN 
CONCEPTO COMO "Mtmo DE TABIQUE ROJO" QUEDARA CLASIFICADO 
COMO SIGUE: 
TIPO DE 013RA: EDIFICACIONES 
CAPITULO: MUROS 
CONCEPTO: MURO DE TABIQUE ROJO 
LA CLAVE DE C. NÚMEROS DE CADA CONCEPTO TRANSFERIDO AL CUC, SE 
DARÁ CON LA COMIJINACIÓN DE LOS 'ffiES NIVELES DE CLASIFICACIÓN. 
EN EL EJEMPLO DE UN CONCEPTO CON LA CLAVE OIU203 PODRÁ 
CORRESPONDER A: 
01: EDIFICACIÓN 
02: MUROS 
03: MURO DE TABIQUE ROJO 

8.2 TRANSFERIR UN PU DE LA lfP Al, CUC 

UNA VEZ QUE HAYA TEltMINADO DE FORMULAR UN PRECIO UNITARIO, 
· DESDE LA HP, USTED PODRÁ TRANSFERIRLO AL CATALOGO UNIVERSAL 

DE CONCEPTOS, SIGUIENDO EL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE: 
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. A. MARQUE EL CONCEPTO "MURO DE TABIQUE ROJO" CON LA TECLA 
<rAB>. 

LA MARCA APARECE EN EL EXTREMO IZQUIERDO DE LA COLUMNA DE 
"CLAVE" QUE CONSISTE EN UN ROMBO. . ' 

B. TECLEE </> PARA ACCESAR EL MENÚ DE LA PARTE SUPBJ\IOR 
DERECHA DE 

LAHP. 
C. MUEVA EL CURSOR-BARRA HACIA ABAJO HASTA LA OPCIÓN HP. CUC 
y 

SELECCIÓN CON EL TITULO "TIPO DE OBRAI. ANTES DEBERÁ 
CONFIRMAR 

CON<S>. 
D. TECLEE 1 SEGUIDO DE <ENTER>. 
E. MUEVA EL CURSOR-BARRA HACIA LA DERECHA Y TECLEE 
EDIFICACIÓN 

SEGUIDO DE <ENTER> DOS VECES. 
F. A CONTINUACIÓN, OPUS PREGUNTA, A TRAVÉS DE OTRA VENTANA EL 
CA-

PITULO AL QUE SE DESEA ENVIAR EL CONCEPTO SELECCIONADO. EN 
ESTA 

OCASIÓN, AL NO EXISTIR NINGUNO QUE SE HA Y A DADO DE ALTA ANTE-

RIORMENTE TECLEE: 2 SEGUIDO DE <ENTER>. 
G. AHORA MUEVA EL CURSOR-BARRA A LA DERECHA Y TECLEE MUROS 
SEGUIDO 

DE <ENTER>, DOS VECES. 

VER DIBUJO 25 

DE ESTA FORMA EL OPUS llA DADO DE Al.TA EL CONCEPTO "MURO DE 
TABIQUE ROJO" CON UNA CLAVE TOCC IGUAL A 11111201. Al. TEllMINAR l,A 
TRANSl'EllENCIA. El. PROGRAMA VOL VER,\ MODO DE OPERACIÓN EN 1.A 
HP. EL SIGNIFICADO DE ESTA CLA \'E ES LA SIGUIENTE: 
TIPO DJ; OBRA: o 1. DESCllll'CIÓN: EDIFICACIÓN 
CAPITULO: 02, DESCRIPCIÓN: MUROS 
CONCEPTO: 111, DESCRIPCIÓN: MURO DE TAIJIQUE llOJO 
EL NUMERO DE Cl.ASll'iCACIÓN DEL TIPO DE OllRA Y DEL CAPITULO 
PUEDE SELECCIONARLO EL USUARIO. EL NUMERO DE Cl.ASIFICACIÓN 
DEL CONCEPTO QUE SE VA A DAR DE Al.TA EN EL CUC LO ASIGNA EL 
OPUS DE ACUERDO A UN ORDEN SECUENCIAL 
ASf PUES. EL PROGRAMA llA ALMACENADO UN NUEVO CONCEl'íO EN EL 
CUC. EL MANEJO DEL CATALOGO UNIVERSAL DE CONCEPTO. PERMITE LA 
EXISTENCIA DE •¡9 CONCEl'íOS POR CADA CAPITULO, 99 CAPÍTULOS POR 
CADA TIPO DE OBRA Y 99 TIPOS DE OBRA, DANDO UN GRAN TOTAL DE 
97ll.299 CONCEPTOS QUE PUEDEN ALMACENARSE EN EL CUC, SIEMPRE Y 
CUANDO SU DISCO DURO TENGA ESTA CAPACIDAD. 

K.3 TRANSFERIR UN PU DEI. CUC A LA JIP 

ESTE PROCESO ES UTILIZADO PARA AllORRAR TIEMPO AL ESCRIBIR EJ, 
CONCCPTO EN LA PREPARACIÓN DE UN PRESUPUESTO CUALQUIERA; ASÍ 
COMO TAMBIÉN LA FORMULACION DEL PRECIO UNITAJllO. PARA 
TRANSMITIR UN CONCEPTO DEL CUCA LA IJOJA DE PRESUPUESTO (llPJ SE 
DEBE SEGUIR ESTE PROCEDIMIENTO: 
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A. PRIMEIW ASEGURESE DE QUE TIENE EN LA PANTALLA DE SU 
COMPUTADORA 

LA "HOJA DE PRESUPESTO" O HP, LLEVE EL CURSOR-BARRA Al. 
RENGLÓN 

"CLAVE" !PUEDE SER DE CUALQUIER RENGLÓN) DONDE DESEA QUE 
QUEDE 

INSERTADO EL CONCEPTO QUE VA A SER TRANSFERJDO, AHORA 
TECLEE <J> PARA ACTIVAR EL MENÚ DE LA HP. ESTE MENÚ APARECE EN 
LA PARTE SUPERIOR DERECHA DE LA HP CON 5 OPCIONES, POR AHORA 
MUEVA F.L CURSOR-BARRA HACIA ABAJO ENCONTRAR LA OPCIÓN "CUC 
HP" Y TECLEE <ENTER>. PARA SELECCIONAR ESTA OPCIÓN EN FORMA 
DIRECTA SIN NECESIDAD DE ABRIR EL MENÚ TECLEE <F7>. 
B. A CONTINUACIÓN SE ABRIRÁ LA VENTANA DE "TIPO DE OBRA", EN LA· 

CUAL APARECERÁ LA LISTA DE TODOS LOS TIPOS DE OBRA QUE SE HA· 
Y AN DADO DE AL TA HASTA LA FECHA. CON LAS TECLAS DE FLECHAS • 

MUEVA EL CURSOR-BARRA HASTA EL TIPO DE OBRA QUE DESEE 
ACCESAR 

Y TECLEE <ENTEH>. PARA NUESTRO EJEMPLO. EN ESTE CASO SOLO -­
EXISTE UNA, IGUAL QUE EN CAPITULO. 
TECLEE LA SIGUIENTE SECUENCIA. <ENTER> Y <ENTER>. 

EL OPUS DESPLIEGA. EN LA PARTE SUPERIOR DE SU MONITOR, UNA 
TERCERA VENTANA HORIZONTAL CON EL CUC, CORRESPONDIENTE AL 
TIPO DE OBRA Y CAPITULO SELECCIONADO UNICAMENTE. 

C. EN ESTA VENTANA (CllCJ USTED POllRA TRANSFERIR EL CONCEPTO (0 
LOS CONCEPTOS) QUE DESEE, MAl!C,\NDOLO (S) C:ON LA TECLA <l'AB>. 
UNA VEZ l\.IAl!CADO (SI EL CONCEl'TU (Si TECLEE <ENTEll>. A 
CONTINUACIÓN, EL OPUS SOLJCITAHA LA CONFll!MACIÓN. TECLEE <S> E 
INTRODUZCA l.A l'J.A VE IJEL NUEVO CONCEPTO. EN ESTE MOMENTO, SI 
USTED TECLEA <ESC'· CANCELARA TUVO EL PIWCEDIMIENTO llECJJO Y 
REOllESAl!A A LA HP. 

OTRA FOIU\IA DE TRANSFERlll UN CONCEPTO DEL CUCA LA HP ES POR· 
MEDIO DE USO DE UN LISTADO QUE SE TENGA A LA MANO CON LA CLA­
VE Y DESCRIPCIÓN DEL CONCEPTO DEL CUC. PARA ESTO SE REQUIERE­
DE llABEll HECHO UNA IMPRESIÓN PREVIA f)(; TODO EL CUC QUE INCLU­
y A EL NUMERO DE LA CLAVE TOCC. 

VER DIBUJO 26 

LA IDEA ES QUE EL USUARIO TENGA A SU LADO DICHO LISTADO Y QUE 
DE ESTE SELECCIONE LA CLAVE TOCC PARA INTRODUCIRLA 
DIRECfAl\.IENTE EN LA HP. EL PROCEDIMIENTO ES SIJNCll.LO: 
A. COLOQUE EL CURSOR·BARRA EN EL RENGLÓN DONDE DESEE 
INSEllTAR EL 

NUEVO CONCEPTO. 
B. TECl.EE <ALT> <F7> SIMULTANEAMENTE. DE INMEDIATO EL OPUS LE 

SOLICITARA LA CLAVE TOCC QUE DEBERÁ INTRODUCIRSE EN EL 
LUGAR 

DONDE ESTA EL CURSOR-BARRA. 
HÁGAJ.O SEGUIDO DE <ENTER>. 

C. UNA VEZ QUE El. OPUS HA CONSTRUIDO EL CONCEPTO CON SU PRECIO 
UNITARIO PREGUNTA CUAL ES I.A CLAVE EN EL PRESUPUESTO QUE DE­
SEA DARLE TECLEE LA CLA VH SEGUIDO DE <ENTER>. 
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R.4 IMPRESIÓN DEL CATALOGO UNIVERSAL DE CONCEPTOS (CUC) 

PARA IMPRIMIR EL CUC, ES NECESARIO HABER SELECCIONADO EL CUC 
(COMO UNA OBRA) DESDE EL MENÚ PRINCIPAL. A TRAVES DE 1.A OPCIÓN 
OBRAS. HABRÁ QUE RECORDAR QUE EN LA ULTIMA LÍNEA DE SU 
MONITOR. DONDE APARECE LA HORA Y LA FEC!IA DEL SISTEMA. 
APARECE TAMBIÉN EL NOMBRE DE LA OBRA IARClllVOJ. CON LA QIJE VA 
A TRABAJAR EL OPUS. 
UNA VEZ QUE SELECCIONU EL CUC APARECERÁ EN ESTA l.ÍNEA LO 
SIGUIENTE: "CUC Y CATÁLOGOS GENERALES" EN EL ~ICNÚ PRINCIPAL 
SELECCIONE "P. UNITARIOS" SEGUIDO DE CUC EN LA VENTANA 
SIGUIENTE. EL OPUS DESPLEGARA LA HP DEL CUC, QUE CONSISTE EN 
UNA HOJA DE ~ COLUMNAS; LA PRIMEl~A CORRESPONDE A LA CLAVE 
TOCC, LA SEGUNDA AL CONCEPTO, LA TERCERA A LA UNIDAD Y l.A 
ULTIMA AL PRECIO UN!TARJO. 
PARA HACER ALGUNA IMPRESIÓN DEL CUC TECLEE</> PARA ACl'IVAR EL 
MENÚ DE LA PARTE SUPERJOR DERECllA DE SU PANTALLA ESTE MENÚ 
CUENTA CON TRES OPCIONES: 

BORRA, 
COPIA, 
IMPRESIÓN. 

MUEVA EL CURSOR-BARRA HASTA IMPRIMIR SEGUIDO DE <ENTER> O 
TECLEE LA LETRA "I"; A CONTINU<\CIÓN SE ABRIRÁN TRES VENTANAS 
UNA DESPUÉS DE OTRA AL IR SELECCIONANDO LAS DIFERENTES 
OPCIONES QUE SE OFRECEN. p,\RA NUESTRO EJEMPLO SELECCIONE CON 
EL CURSOR-BARRA "CUC". EN LA SIGUIENTE VENTANA SJ::LECCIONE: "SI" 
EN LA PREGUNTA "DIVIDIR POR Tll'O DE OBRA Y CAPITULO". EN LA 
SIGUIENTE PREGUNTA OPTE l'Cm "NO" LA ULTIMA VENTAN,\ ES LA 
VENTANA ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN CONSULTE EL INCISO 5 .. 1 O EL 
CAPITULO V ENCICLOPEDIA DE C:OM·\NDOS. 

VERDIOUJ027 

9.- RESPAl.00 DI! ARCHIVOS COBRAS Y CATÁLOGOS¡ 

EL RESPALDO Y LA RESTAURACll'>N DE ARCHIVOS DEL OPUS VERSIÓN 3, 
SE HACEN UTILIZANDO DOS PROGRAMAS ESPECIALES, QUE SE ENTl\EGAN 
SEPARADOS DEL SISTEMA OPUS, EN EL DISCO NO. 3. EL NOMBRE DEL 
PROGRAMA PARA RESPALDAR ES RESPADA.EXE. Y EL De RESTAURACIÓN 
ES l\ESTAURA.EXE. 
PARA HACER EL R!!SPALDO PROSIGA DE ACUERDO A LOS SIGUIENTES 
PASOS: 
A. ASEGURE DE QUE EL PROGRAMA RESPALDA.EXE, ESTA EN SU DISCO 
DURO. 

'Dll PREFERENCIA EN EL DIECTORIO DEL SISTEMA OPUS. TAMBllÍN SE 
PODRA IJ,\CER EL RESPAl.DO DESDE LA UNIDAD DE DISCO "A" 
UTILIZANDO El. DISCO ORIGINAL 
13 EN EL SISTEMA OJ'l;RATIVO INVOQUE EL PROGRAMA TECLEANDO 
RESPALDA 
C EL PROGRAMA DESPLIEGA LA PRIMERA PANTALLA CON EL MENÚ DE 
OP('IONES !.AS OPCIONES SE SELECCIONAN CON LAS FLECflAS DEL 
TECl.,\IJO Y 

SE CONFIH~IAN COI\ <l;NTER>. 
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D. CONTINUE EL PROCEDIMIENTO SIGUIENDO LAS INSTRUCCIONES DEL 
PROGRAMA, QUE APARECEN EN PANTALLA HASTA TERMINAR 
SATISFACTORIAMENTE. 
PARA HACER LA RESTAURACION O REGRESO DE LOS ARCHIVOS 
ANTERIORMENTE RESPALDADOS, PROSIGA DE IGUAL FORMA SOLO QUE 
AHORA DEBERÁ EJECUTAR EL PROGRAMA RESTAURA.EXE. 
EL RESPALDO PODRÁ HACERSE A CUALQUIER UNIDAD DE DISCO, 
INCLUYENDO AL MISMO DISCO DURO; EN ESTE CASO DE DEOERA llACER 
UN DIRECTORIO DIFERENTE AL QUE ESTA LA OBRA Y CATÁLOGOS 
ORIGINALMENTE. 

VER DIBUJO 28 

SI TODO SE HIZO CORRECTAMENTE, EL PROGRAMA MANDARA UN 
MENSAJE INDICANDO QUE LA OPERACIÓN SE EFECTUÓ 
SATISFACTORIAMENTE. 
LA RESTAURACIÓN SE HACE INVOCANDO EL PROGRAMA RESTAURA, 
SIGUIENDO LAS INSTRUCCIONES QUE APARECEN EN LA PANTALLA. SI 
TODO SE HIZO CORRECTAMENTE, EL PROGRAMA MANDARA UN MENSAJE 
INDICANDO QUE LA OPERACIÓN SE EFECTUÓ SATISFACTORIAMENTE. 

VER DIBUJO 29 
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EL EJEMPLO QUE A CONTINUACION SE DESCRIBE FUE UN CONCURSO 
PUBLICO, CON RECURSO ESTATALES (GOBIERNO DEL ESTADO DE MEX.), 
ESTE MISMO FUE ELABORADO POR UN SERVIDOR. 

1.- COSTOS DIRECTOS 
A) MATERIALES Y BASICOS. 
B) MANO DE OBRA E INTEGRACION DE CUADRILLAS. 

B.1) F.S.R. 
C) COSTOS HORARIOS. 

2.- COSTOS INDIRECTOS 
A) DESGLOSE DE INDIRECTOS. 
B) DESGLOSE DE FINANCIAMIENTO. 
C) INTEGRACION DE INDIRECTOS. 

4.- ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS 

5.- CATALOGO DE CONCEPTOS 
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1.· COSTOS DIRECTOS 

A) MATERIALES Y BASICOS. 

B) MANO DE OBRA E INTEGRACION DE CUADRILLAS 

B.1) F.S.R. 

C) COSTOS HORARIOS. 
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DESCRIPCIOU: PAV1MEU1'AC'ION DEL FRACCCIONAMIBNTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, BSTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

LIC. JAIME TRBJO SANCHBZ O. G. 

Cat.Uogo de Materi.J.les 
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DESCRIPCION:PAVIMENTACION DEL FRACCCIONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPAI,UCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

LIC. JAIME TRBJO SANCHEZ D.G. 

Catálogo de Materiales 

FALLA 
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No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

Ol-AGOST0-1993 LIC. JAIMF. TREJO SA?lCHEZ D.G. 

Catálogo de Mano de Ob1°il 
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OESCRIPCION: PA'./IMEUTACION DEL FRACCC!OtlAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
ua1c;,c10N: I/.T1\PALUCA, MPIO. OB IXTf,PALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-91-0E,9-0::!-C 

01-AGOST0-1993 LIC. JAIMB TRBJO SANCHEZ D.G. 

Integracion de Cuadrillas 
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DBSCRIPCION:PAVIMENTACION DEL FRACCCIONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPAt..UCA, ESTADO DE MEXlCO. 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

01 ·AGOST0-1993 LIC. JAIME TREJO SANCllEZ D.G. 

FACTOR DE SALARIO REAL PARA SALARIOS MINIMOS 
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PROGRAMA S.A. DB C.V. 
ERMITA No. 32 COL. METROPOLITANA Ja SB'CCION CD. NEZAffiJALCOYOTL. 
TEL. 7·73-13-96 Y 7-45-73-57 FAX 
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OESCRIPCION:P/,VIMEf'ITACION DEL FRACCCJONAMIBNTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBIChCION: IXT,~,p,'\LUCA, MPIO. OR IXTAPALUCA, ESTADO DE MBXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

Ol-AGOS'l'0-1993 LIC. JAIME TRBJO SANCJIBZ D.G. 

FACTOR DE SAI.JUUO REAL PARA SALARIOS MINIMOS 

NTALllt,\; .:i l.AllQllMLIJI. 
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PROGRAMA S.A. DE C.V. 
ERMITA No. 32 COL. METROPOLITANA Ja SECCION CD. NEZAHUALCOYOTL. 
TEL. 7-73-13-96 Y 7-45-73-57 FAX 
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OESCRIPCION: PAVIMENTACJON DEL FRACCCIONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 
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DESCRIPCION: PAVIMENTACION DEL FRACCCIONAMIRNTO "RANCHO DB GUADALUPB" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DB IXTAPALUCA, BSTAOO DE MBXICO, 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

Ol-AGOST0-1993 

I<> .S. .. Vo 

U doo HpU• ... r• 

TOTAL DIAa llQ f.UIO«AllLU¡ 

TO'l'Al.CIM~LU¡ 

l U<l•Hrt· 
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l U d•dJcj-.bH 

l P • .S.p.a.-.... r 
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LIC. JAIMB TRBJO SANCHBZ 0,G. 

FALLA 
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FORMATO PARA f.L f.NAU51';}0EL COSTO DIRECTO HQffA MAQUINA 

CONSTRUCTORA 111'0UIN" CAMIO,_. VOLTEO 
PROGRAM .. SA DECV MOCllO 01 .... 
OBRA PA\'ll,l[lolTAClmj OE FRACCl0'4Al.41ENTO FIMjCHO CA1>1orio110 ~TO,.. 

GUloOALUPE EN IXTAPloll.JCA ECO Mt): DATO:; -'OIC 

DATOS GENERALES 
PR[CJOS DE AOQUtSICION 
EQUIPO ADICIONAL 
VALOHl,..ICIAL(VA) 
\'AlOll DE RESCATE !VA) 
TASA DE IUNTERES (oJ 
PRIMA SEGLlnO ISI 

HORAS EFl:Ctr,A:; DE V!OA 
VIDA ECOt.CMOCA (\"•I 

12.000 00 HORAS POR"""º (Ha) 
!SI s~ooo HORAS EFECTl>'AS POR MES 

22.7.38 SO TURllOS EFECHJOS DE e HA 
MESESENELA"O 
MOTOR 
f .. CTOR OE Ol'ERACION 
POTt.NCIA DE OPERA.CIO,_. 
FACTOR DE MMHEP<IM:UjfQ 

.1 ·CARGOS FIJOS ·COSTOS POR HORA 

V4Vr 

•I OEPR[CIACtON ··-·- • 

V••Vr 
a) 1"4\'ERSION --·---1 • 

V1•V1 
c15EGUROS 

'"' ¡IJ MANTENIMIENTO M • O O 

11 C0t4SUMO · COSTO POR HORA 

•.80000 

4 110000 

•I COMBUSTIBLES E • e P.: Pe~ 

DIESEL E• 
GASOLINA E• 

b¡ OTRAS FUENTES DE ENERGIA 
el LUflRICANTES ·A Pl CAPACIDAD DEL CARTL 

CAMfllOSOEACElt[• 

djll.A.NTASU" Vll/HH VALOR UANT.t.S {VIII 
HAS DE LLANTAS IH!IJ 

º" 

SUM' DE CAR!'iOS FIJOil • 

010 ! 
082 1 

12,00000 ' 

llOJANo 1 
CALCLl!.0 NOE RAMIREZ MEDINA 
REVISO AFIO V.ILFRIOO TREJO S.lt.NCHEZ 
FECHA 01 AGOSTO DE 1ga3 

10:'0000 
• 80000 

20000 
'00 

'00 
HOHP 

'00 

073 

000 
000 

'" 

"º ·----·------ -·---------- -·---------- ------
lh·OPtRACION 

SALARIOS"' 
MORAS EFECTIV,t,,S • 

FACTOR DE RENDIMl[PnO'" 

H ~ llR•fR 
O• S(H 

000 

º" 
1'1f 

SUMA DE OJIERACJON • 

COSTO DIRECTO tlORA.· MAOUI 

FALLA f"\;•· 

UL. 

163 

... 

000 
000 

OF\!GEi\J 
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2.· COSTOS INDIRECTOS 

A) DESGLOSE DE INDIRECTOS. 

B) DESGLOSE DE FINANCIAMIENTO. 

C) INTEGRACION DE INDIRECTOS. 



PORCENTAJE DE INDIRECTOS, FINANCIAMIENTO, UTIUDAD Y CARGOS 
ADICIONALES, INDICANDO EL ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS. 

•• FOMULAS EMPLEADAS " 

FORMA DE CALCULAR EL COSTO INDIRECTO ICI} = Cl=CD+I 

FORMA DE CALCULAR EL COSTO DE FINANCIAMIENTO (CF) = CF= (CD+Cl}XF 

FORMA DE CALCULAR EL COSTO DE UTILIDAD (CU) = CU=(CD+Cl+CF)xU 

FORMA DE CALCULAR EL COSTO CE CARGOS ADICIONALES (CA} = CA=(CD+Cl+CF+CU)xA 

CONCEPTO. 

COSTO DIRECTO (CD) = 
' ' . , ~ ' 

ADMINISTRACION CENTRAL •. ( A!lSORBE UN 71%. CE 
i ;; ' . · ESTA PARTIDA} 

ADMINISTRACION C)E OBRA. 

FIANZAS 

SUMA DE INDIRECTOS_ {I} . _ 

FINANCIAMIENTO (F) 

100.00% 

13.96% 

7.82% 

3,00% 

24.78% 

2.00% 

165 

UTILIDAD (U} 10.00%. 

CARGOS ADICIONALES (A) 

SUMA DE CARGOS INDIRECTOS, FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y 
CARGOS ADICIONALES 

0.00% 

40.00% 



PROGRAMA S.A. DE C.V. 166 
COSTOS DE INDIRECTOS DE OFICINAS CENTRALES 

- ·-----··--·-·-···-···-··--···-······--·--· ·-------·-·. ···-···-·-····-··-··-····- + 

GASTOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS 

1.· DIRECTOR GENERAL 
2.• SECRETARIA DE DIRECTOR GENERAL 
4.· IGUALA ASESORIA LEGAL 
5.· IGUAL.A ASESORIA EXTERNA 
6.· JEFE DEPARTAMENTO DE P.U. 
7.· ALMACENISTA 
8.· VELADOR 
9.· CONTADOR 

11. ALQUILERES Y/O DEPRECIACIONES 

1.• RENTAS: 
ALMACEN 
OFICINAS. 

2.· SERVICIOS:. 
LUZ OFICINA YALMACEN 
TELEFONO OFICINA ALMACEN 

3.· MANTENIMIENTOS 
EQUIPO DE ALMACEN (REPARACIONES) 
EQUIPO DE OFICINA 
EQUIPO DE TRANSPORTE Y CAMIONETAS 

4,· DEPRECIACIONES: 
EQUIPO DE ALMACEN 
EQUIPO DE OFICINA 
EQUIPO DE TRASPORTE Y CAMIONETAS 

5.· AMORTIZACIONES: • 

1 Nlt ,500,968.00 I 

-------- --------- + 
COSTO MENSUAL COSTO ANUAL 1 

··--·-· .. --·-· --····-·····-··-·-·-··- + 
1 1 

NS4,500.00 NS54,000.00 
NSt,500.00 NS18,000.00 

NS800.00 N$9,600.00 
NS800.00 NS9,600.00 

N$2,500.00 N$30,000.00 1 
NS950.00 NSl 1,400.00 1 
NS950.00 NS11,400.00 1 

N$2,500.00 N$30,000.00 

--··--·--·--··· ----··-·--·---... + 
TOTAL= N$t74,000.00 1 

------·-------- ·----·····-------~---- + 
1 

NSt00,00 NSl,200.00 
NSt50,00 NSt,800.00 

1· 

N$560,00 N$6,720.00 
NS500.00 N$6,000.00 

N$350.00 N$4,200.00 
NS550.00 NS6,600.00 
N$550.00 N$6,600.00 

NSt50.00 NSl,600.00 
NS200.00 N$2,400.00 
N$600.00 N$9,600.00 

GASTOS DE ORGANIZACION N$400.00 N$4,BOO.OO 
N$t,200.00 GASTOS DE INSTALACION NSI00.00 

····-··--······-······-·-······ + 
TOTAL= N$52,920.00 ! 
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111. OBLIGACIONES V SEGUROS 

1,• SEGUROS 
EQUIPO DE TRANSPORTE NS320.00 N$3,840.00 
ROBO OFICINA N$800.00 N$9,600.00 
INCENDIO DE OFICINA NS37.50 N$450.00 

'TOTAL 11:1 N$13,890.00 

IV. MATERIALES DE CONSUMO ' 

1. COMBUSTIBLES V LUBRICANTES AUTOMOVILE N$1,500.00 N$18,000.00 
V CAMIONETAS 

2. IMPRESOS OFICINAS N$250.00 NS3,000.00 

3. PAPELERIA OFICINA N$400,00 N$4,800.00 

4, ARTICULOS DE LIMPIEZA NS!00.00 N$1,200.00 

5. COMIDAS OFICINAS N$10000 N$1,200.00 

6. PASAJES N$150.00 .· N$1,800.00 

risBOO.oo 

N$30.600.00 

v. CAPACITACION V PROMOCION 

1. CAPACITACION: 
OBREROS (CURSOS V SEMINARIOS) 
EMPLEADOS NS300.00 N$3,600 00 

EJECUTIVOS N$700.00 N$B,400.00 

2. PROMOCION: 
DEPORTIVA 
CELEBRACIONES OFICINA NS150.00 NS!,800.00 
CONCURSO N$1,200.00 N$14,400.00 
PROVECTOS NO REALIZADOS NS!,000.00 N$12,000.00 

TOTAL= N$40,200.00 

SUMA CE TOTALES= N$311,61000 
PORCIENTO DE INDIRECTOS = 19.55% 



COSTOS DE lA OFICll•A DE OORA 168 

GASTOS TECNICOS Y AOM!NJSTRATIVOS 

1 RE!llDENTE 
l All,IACENISTA GEtiERA:. 
4· VEt.AOOR 

ol TRAS!A.OODE PERS014AL 

111 COMUljlCACIONES Y FlETES 

1 TElfl'ONO 
l • TRANSPQflTE EQUIPO MENOH Y ENCERES 
-4 · CAMIONETA DE OBRA 

IV coti~tRLICClONE'l PROVit>IONAlCS 

2 CASClAS ce VELADOR 
3 OflC!NASY.tliLMACEll 
G ACCE~S 

CONSUMO Y VARIOS 

1 EQUll'O Df. orrCtr•A DEPRECIACIO" 

5 PAJ'Cl(RIA Y COr>IA~ 

t. VARIO~ 

COSTO OIRF.CTOOEOHRA. NS2M eo7U 

PRECIO UNITAfllO IAESES TIMPO A l MESES 

NU'.50000 '00 Nl7,50000 

NSOOOOO t1$2.70000 
NSl.00000 ... t1'3.00000 

NUOOOO N&l,50000 

"' ....... 
NSl!IOOO ... N&OOOO 
NUOOOO NSI 50000 

... NS30000 
NSI 50000 

"'"0000 

Ntsooo PIS15000 
NS15000 , .. NJ.45000 
N&5oOO ... NSl~OOO 

NS~OOO NSIOOOO 

SUMA OE TOTALES • NU0.70000 

'\. DE 1t4DlflECTO DE CAMPO • 

FAl L 1· • ,.i 
DE OFVGEN 



DESGLOSE DE FINANCIAMIENTO 

PV PRECIO DE VENTA 
U UTILIDAD 10% 
cv -COSTO DE VENTA 
TC TIEMPO DE CONsmUCCION 
PE PERIODO DE ESTIMACIONES 
TP TIEMPO DE PAGO DE ESTIMACION 
NF NESEStDAD DE FINANCIAMIENTO 

n • TCIPE 
TA VA/VE 
VA VALOR DE ANTICIPO 
VE VALOR DE LA ESTIMACION MEDIA 
TA TIEMPO RETENIDO DESPUES DE 
ENTRtGAR LA OBRA 
1 • TASA DE INTERES MENSUAL QUE 
OPERE EN LA EPOCA PARA LA ADOUI· 

~ION CE DINERO. 
ni VALOR RETENIDO 
IR •tNTERES EN SU CASO OUE GENEA 

N$2S4,607.85 
N$24,055.26 

NS240,552.SD 
3 MESES 

0.2 MES 
1 MESES 

' 
15 

NS79,382.36 
NS44,IOl.31 

O MESES 

2.13% 

NS0.00 

NF• CV fTC/2 •PE f TPJ • IPV{fC x PE"'2 ll n (n.+1121)· IVA"'2JVE) 
+(VA (TC/2 + TAi 

NF N$226, l 15 84 

F f(NF" ll 1) \lfh TAlllAJ/CV 

• FIANZAS DE CUMPLIMIENTO Y ANTICIPO • 3 oo-.. 

169 
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4.- ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS 



PROGRAMA S,A, DE C.V. 
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ERMITA No. 32 COL. METROPOLITANA Ja SECCION CD. NEZAHUALCO'iOTL. 
TEL. 7-73-13-96 Y 7-45-73·57 FAX 

DESCRIPCION: PAVIMENTACION DEL PRACCCIONAMIBNTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No, CONCURSOi OP-93-069·02-C 

Ol·AGOST0-1993 LIC. JAIME TREJO SANCHEZ o.a. 
•••••o•••o•oooo••••ooo••••••••••••••••••••••o•ooooooo••••••oooooooooooouooo•••ohuoooooooooouoouoonoo•onooo•ooooo•••••••• 

Análisis de Precios Unitarios 

t'hn 1 1 

llllC.WAt:IOlllNl:lrJAC'CNll.,-.OUCAVAl:r:IUINCl.IAL(IUllJOU.'TOIAl. 

AASTAO.I ""'· ~· ffcrUH:JIDAlllDU.C\. .. DO.U. PIDHCTOCI IW. 

1.uutnl IUIC'WYI elJIQ.Al. 

Equipo y Herr . 
•• ,,.OUCAVNXlaA1U 

a.Jl~PllCNt.U. 

Total Equipo y Herr. (100.00\) : NS 

Coeto Directo N$ 
Indirectos (40.00\) NS 

Total N$ 

4 .94 

4 .94 
1.98 
6,92 

Ff\LL,i\ DE OHIGEN 



·PROGRAMA S.A. DE C.V. 
ERMITA No. 32 COL. METROPOLITANA Ja SECCION CD. UEZAHUALCOYOTL. 
TEL. 7-73-13·96 Y 7-45-73-57 FAX 
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DESCRIPCION:PAVIMENTACION DEL FRACCCIONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069·02-C 

01-AGOST0-1993 LIC. JAIME TREJO SANCHE2 D.G. 

Análisis de Precios Unitarios 

Equipo y Herr. 

Total Equipo y Herr. (100.00\) : N$ 

costo Directo NS 
Indirectos (40. 00\) NS 

Total N~ 

o. 91 

o. 91 
o ,36 
1.27 

FALLl\ DE CJRiGEN 



P R O G R A M A S, A. O E C. V. 
ERMITA No, 32 COL. METROPOLITANA Ja SECCION CD. NEZAHU/,LCOYOTL. 
TEL. 7-73-13-96 Y 7-45-73-57 FAX 
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DESCRIPCION: PAVIMENTACION DEL FRACCCIONAMIENTO "RANCHO OE GUJ',D/,L(Jt 1'." 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPJO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DB Mmoc.:..i 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

01-AGOST0-1993 LIC. JAIME TREJO SANCHF.Z D.G. 

Análisis de Precios Unitarios 

Equipo y Herr. 

Total Equipo y Herr. (100.00\) : N$ 

Costo Directo NS 
Indirectos (40.00\) N$ 

Total NS 

o. 71 

o. 71 
o. 28 
o. 99 



PROGRAMA S.A. DE C.V. 
ERMITA No. 32 COL. METROPOLITANA la SECCIOU CD. t:EZAHUALCOYOTL. 
TEL. 7-73·13-96 'i 7-·15-73·57 F/'\.'( 
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DESCRIPCIOt;: PAVIMENT:.crou DEL FMCCCION/iMIE?lTO '"R;JlCHO DE GUADAJ,UPE" 
UBICJ..CIO:l: :XTAP:,LUC1"•. MPIO. DE ZXTAP/..LUC;.., EST.;DO DE MEX!CO. 
?lo. COUCURSO: OP-93-069-02-C 

Dl-AGOSTO·l993 LIC. JAIME TPEJO Si\NCHEZ D.G. 

Análisis de Precios Unitarios 

"1:"-'l:l~" 1 ~"~A:"?;.~¡·.,, AL •11 ~·llL ~ •: 1'" 

~a tl:O..'alO!A ~u ,IJIU u :1u:..o.i:r1 

Equipo y Herr. 
"~!:N:';ILJU>';fA :4'l~ 

: :i•~. ::111A':.":l...'>C' 

Total Equipo y Herr. ( 100. 00\ l : N:;; 

costo Directo : NS 
Indirectos (40.00t) ll$ 

Total N$ 

3. B4 

3. 84 
l. 54 
s .Ja 

FALLA Of ORIGEN 
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DESCRIPCIOH: F;,VIr·1EI:TACION DEL f.'RACCCION/JHENTO "RANCHO DE GU.;.DALUPE" 
UBICACION: IXTl,Plt!..'JC1"•, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEY.ICO. 
No. COUCUR~O: OP-~n-069-02-C 

Ol-J..GOST0-1SSl3 LIC. J;,IME TREJO SANCHEZ D.G. 

t..nalinis de Pn~cios UJlit.arios 

•r1> .. A:.t~ .. t ,,.,~ ... ::"'l"A~I:>'< ";'( .. "Afil'J.I·!· l~t.n~o>NT• ,_, u.11 .llAN 

C\:;11 ~·u. :cN~ r111A•A tC>•·~·: .. :.r,1,1 IH fl"P?l'oll'l:"fON 10:10, Jll 

1•,.,. l.li l.1PU01t ,~.,n.nA.~A. AL"' o~ ~11 r v n". 
~.,.+NlliT•;¡ Lrz. "AT5Pll.t. 

MaterialeG 
l:iU10,\ ::':ll'T~:w..;:•A 

Total Materiales ( 72 .23\) : N$ 

Equipo }' Uerr. 
PUr~Nl'."&~M/, lHll 

t:<;fllA..."'!".\:>",I' CA:'·llU 

Total Equipo y Herr. C 27.77\) : N$ 

Costo Directo N$ 
Indirectos (40 .00\) NS 

Total N$ 

18. DO 

6. 92 

24 .92 
9. 97 

34. 89 

" " 

FALL!\ DE OH!GEf\I 
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OESCRIPCION:PAVIMEtITACION DBL PRACCCIONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO, 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

01-AGOST0-1993 LIC. JAIME TREJO SANCHEZ D.G. 
•••••n•••••••••••••••••••••oou•••••n•••••••••••oO•O••OOoo•oouoooo•••Oooooonooooooooo••••••••••••••o•oouooonooooooooooo 

Análisis de Precios Unitarios 
•••••n•••••••••••••o•ooo•o•oon•oouooo;o•o••Hoooo•••••••u•oaaoooooooouoooououooooooooo•••••••••••••••nooooouuoooooooooo 

ACAllJllO lll KATIPl.U. 1111 11.\!fCO ICMAVA eotlt'JOl.MJA) "111)100 oun.­

"' Al lU'lo:ILOflirTJl'Q, 

Equipo y lferr. 

Total Squipo y Herr. (100,00\) : N$ 

Costo Directo ; N$ 
Indirectos (40. 00\) N~ 

Total N$ 

PJllCIO llNITIJllO •Jlf 

TOT.U. •ti$ 

.. 
o. 91 

o .91 
o. 36 
l. 27 

••LJNllUIVOSHSOS1'J/IOO".N.•• 

F J\L.L.A .,....~ 

uc 
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DESCRIPCION:PAVIMENTACION DEL FAACCCIONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069·02-C 

Ol·AGOST0-1993 LIC. JAIME TREJO SANCHEZ D. G, 

··············································•••0••••······--················--··•&0•••••······································· Análisis de Precios Unitarios 

Equipo y Herr. 

Total ·Equipo y Herr. (100 .OO\I ~ NS 

Costo Directo NS 
Indirectos (40.00t) 1 N$ 

Total NS 

•• N'lllVOlnso.11t/lODM.11.•• 

u,ua.tua 

o. 71 

0.71. 
0.28 
0.99 

FJ\L.LA DE ORiGEN 
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OESCRIPCION:PAVIMENTACION DEL FRACCC!ONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEX!CO. 
Uo. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

Ol·AGOST0-1993 LIC. JAIME TREJO SANCHEZ D.G. 

Análisis de Precios Unitarios 

Materiales 

Total Materiales ( 42. 99\) 1 N$ .s.oo 

Equipo y Herr, 

Total Equipo y Herr, ( S? ,01\) ' N$ 6,63 

Costo Directo N$ ll.63 
Indirectos (40.00\) 1 N$ 4 .65 

Total N$ 16 ,28 

••Ol1&YHJ1Jfllrl'Ol HIOSU/1ao M,N.•• 
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DBSCRIPCION:PAVlMENTACJON DEL FRACCCIONAM!ENTO "RANCHO DE GU:\DALUI·E:" 
UBICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No, CONCURSO: OP-93-069-02-C 

Ol·AGOST0-1993 LJC. JAIME TREJO SJ\NCHEZ O.G. 

Análisis de Precios Unitarios 

Materiales 

M.Mlllll'IOX'JDCl11 

Total Materiales ( 61.49tJ ' NS 

Mano de Obra 

1 Or. GSMSIVJ. •l.\\'. 

Total Mano de Obra 37.44\J ' N$ 

Equipo y Harr. 
1'1,~J1-"'1SHTA Nl'Nel 

Total Equipo y Herr. ( l. O?t J ' N$ 

Costo Directo 1 US 
Indirectos C40 .OO\J N!; 

Total 1 N$ 

FJtli::to VNJ1 ...... f) 1'1~ 

T01'.U. H; 

.. .. 
4 .04 

2 .46 

1.0 

0.01 

6 .57 
2 .63 
9 .20 

.. 

HMll'rl911Ul'.IC4Pl~IO/IOOll,Jt,•• 

FALLA DE Of~IGEl\1 
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DESCRIPCION: PAVIMENTACION DEL FRACCCIONAMIENTO "RAN'CHO DE GUADJ\LUPE 11 

USICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

LIC. JAIME TREJO SANCHEZ D.G. 
e•o00000000000oUHoOooOOOU00000000000000000000000000000000000 .. 0•0000000000000000a0000000000000••oo00000000000000o00000UO•oooo 

Análisis de Precios Unitarios 

tcsA ii• coNano HIDll.\Ut.ICO ''C•100 ra/t"MJ, •.N. Hlt'MO '"'O· 

JIU DI J.00 X J.U DI ID C'tll. DI uruo•, llfCUTl'I, VACIADO, 

·.-a'-'&IO, CIJU.!lO Y tJ•U.#DQ. 

Materiales 

Total Materiales e es ,95\J : NS 

Mano de Obra 

Total Mano de Obra 12 •. 4~\-)_ :.N$ 

Equipo y Uerr. 
D-UDO f\hlO HJ 

Total Equipo y Herr. -"1.56\J : NS 

Costo Directo NS 
Indirectos {40.00\) .NS 

Total, : N$ 

To t.• 1 

Hl,JI 

5.00 Nf 0,10 

211. 36 

JO. 71 

3 .84 

245. 91 
98 .36 

344. 27 

f ALL/\ r-~ ~--

LJ::: 
,.., . .., • 0 íl\J u i·\ lur.:.11 
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TEL. 7-73-13-96 Y 7-45-73-57 FAX 

DESCRIPCIOU:PAVlMENTJ\CION DEL FRACCCIONAMIENTO "RANCHO DE GUADALUPE" 
UDICACION: IXTAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. COUCURSO: OP-93-069-02-C 

Ol-AGOST0-1993 

Presupuesto 

UC.t.Y...C:IOll' IN 1:.'.JA C:CM nnrolllCAvAnCaA '"' t'UAJ.goUIU 11.\T•lltAlo 111 

ti.UTAº·' lltll. D• uor!Jlfnlci.t> OIM:IJllOD"" l't.OYlt'Ttl DI 11111. 

U..'l.fJIT"ll llllt'W'i'a CMCL\I. 

CI• .... , JA 

Al:.ll!JllO DI 11.1.TIUAL PllOO\ICTO DI U. IXCAYACIOH 1' CA.JA lllDJDO 111 

o!J'IKACIOH l' ~PM'T.lCIOH Al. U\ cu. t.v .•. M. DI u. :iurblrl· 111 

l'llOICUllUaTADllLAlllAbll!Utl-'N'tll. 

rotollACJCN V c:ollt.\CTACION COH llATlllllAL i'J'OCIDINTI DI tD.1 llAN· 111 

a)4DllU.~IOli.AYAt"ONnlOl.ADAI INfFllO,.,.CIOHH/JalDI 

., Cll DI utnoa ctll'llACTA:IA.ll. n• DI IU •. v.1.11., INCtlJH 

llllfl:lnlO blL NATUolAI,,. 

AWllO DI N4Ul<IAL ""' ....... l."O lllll:AVA COlnYO'-'DAI llCDIDO 1u1u.. 111 .. 
Al In KU.otllfllO. 

CIU•• 11 

ACAIUO DI llATUIAL DI l.MICO IOUYA ClllwtllD'-'DAI lllDIDO IUIL• 

LIC. JAIME TRE'JO SANCHE'Z D.G. 

1.n NS 

J,,,1.aau "' 

1U.UOO NI 

FALLA DE OHlGEf\! 
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DESCRIPC!Ort:PAVIME?ITACION DEL FRACCCIONAMIENTO "AANCHO DE GUADALUPE" 
UBICACIO?J; IY.TAPALUCA, MPIO. DE IXTAPALUCA, ESTADO DE MEXICO. 
No. CONCURSO: OP-93-069-02-C 

Ol-AGOST0-1993 

Presupuesto 

lla!fl(11T110 y coi..oa.i;tcH DI lt,\l.U. 1/1 1' ªº''° 

M DI COQOITO lllDll'JiUt.ICO ••uJOO ro1ou, 11.H. Hlt't!O ... O•. llJ 

....... 01 J.Oo ... J.00 DI 10 au, DI UtllOi!. tNet.uu. VACIADO, 

VI"""°• a11!.U.0 1' tlMllJIADO. 

Subtotal 1 N$ 
Impuesto 10, 00\ 1 N$ 

TO'fAL• N$ 

LIC. JAIME TREJO SAllCHEZ D.G. 

336;733.63 
33,673.36 

370,406.99 

FALLA DE ORIGEN 
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CAPITULO VI 
PROGRAMACION, ESTIMACIONES V CONTROL 
DE OBRAS APLICANDO OPUS. 



V l. PROGRAMACIÓN, ESTIMACIONES 
Y CONTROL DE OBRAS APLICANDO 

OPUS 
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HASTA ANTES DE 1957 LA PROGRAMACIÓN Y EL CONTROL DE UN 
PROCESO PRODUCTIVO SOLO ERA POSIBLE LLEVARSE A CABO. A BASE DE 
"DIAGRAMA DE BARRAS" O "DIAGRAMA DE GANTT", EL CUAL CONSISTIA 
EN PREDETERMINAR CUAi.ES ERAN LAS ACTIVIDADES PRINCIPALES, 
CUAL SU DURACIÓN Y REPRESENTARLAS A CIERTA ESCALA DE MANERA 
QUE, A CADA ACTIVIDAD LE CORRESPONDÍA UN RENGLÓN DE LA LISTA, 
QUE GENERALMENTE ESTABLECÍA TAMBIÉN, EL ORDEN DE EJECUCIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES, SITUÁNDOSE LA BARRA REPRESENTATIVA DE 
CADA ACTIVIDAD A LO LARGO DE UNA ESCALA DE TIEMPOS EFECTIVOS. 
SI DESPUÉS DE EMPLEAR EL CRITERIO PERSONAL, SE OBTENÍA UNA 
FECHA DE TERMINACIÓN IGUAL A LA PRESUPUESTA, SE ACEPTABA 
DICHO DIAGRAMA. EN CASO CONTRARIO Y BASADOS ÚNICAMENTE EN 
LA EXPERIENCIA Y LA INTUICIÓN DEL PROGRAMADOR SE REDUCÍA LA 
DIMENSIÓN DE !.AS BARRAS HASTA OBTENER LA FECHA DE 
TERMINACIÓN DESEADA. 
A PRINCIPIOS DE 1957 EL INGENIERO MORGAN R. WALKER Y EL 
INGENIERO JAMES l. KILLEY JR., PUSIERON A PRUEBA EL MÉTODO DE LA 
"RUTA CRITICA ("CRJTICAL PATH METHOD") EN LA CONSTRUCCIÓN DE 
UNA PLANTA QUIMICA PARA LA COMPAÑÍA DUPONT; DESDE ENTONCES Y 
DEBIDO A LAS BONDADES DE DICHO MÉTODO, SU DIFUSIÓN HA SIDO 
MUNDIAL Y SU APl.ICACIÓN, A PROBLEMAS DE MUY DIVERSA 
NATURALEZA. 
EN MÉXICO EL "CRITICAL PATH METHOD" HA SIDO USADO DESDE 1961 
POR LA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS PARA LA CONSTRUCCIÓN DE 
EDIFICIOS, CON INMEJORABLES RESULTADOS Y DESDE 1962 POR LA 
COMISIÓN FEDERAL DE ELECTRICIDAD PARA CONTROi.AR LAS GRANDES 
OBRAS DE ELECTRIFICACIÓN QUE SE REALIZAN EN EL PAÍS. 

COSTO Y TIEMPO EN EDIFICACIÓN 

EN 1958 LA FIRMA "ALLEN ANO llAMIL TON" DE CIUCAGO. !LLINOIS, 
DESARROLLO PARA LA MARINA DE ESTADOS UNIDOS EL MÉTODO "PERT" 
("PROGRAM EVALUATION AND REVIEW TECHNIQUE"). MÉTODO 
EMPLEADO PARA CONTROLAR EL PROGRAMA DE LANZAMIENTO DEL 
PROYECTIL "POLARIS". AFIRMÁNDOSE QUE DICHA PROGRAMACIÓN 
PERMITIÓ REDUCIR EN 2 Ar'IOS LA DURACIÓN DEL PROYECTO. 
NO EXISTE RADICAL DEFERENCIA ENTRE LOS MÉTODúS CPM Y PERT 
SALVO EN QUE EL SEGUNDO PRESUPONE UN ESTUDIO PROBABILISTICO 
QUE ESTIME 3 DURACIONES. OPTIMISTA. ~IAS PROIJ,\llLE Y PESIMISTA. 
AHORA BIEN. ES NUESTRA OPINIÓN QJIE l'AHA l:L CASO DE J..,\ 
CONSTRUCCIÓN ll!UlA1'A l'N LA REl'lJIJUCA ~IEXICANA NUESTl!A 
ATE1'CJÓN DEBE ENFOCARSE ,\l. "C'i!ITICAI. PATH ME'l llOIJ 
LOS MÉTODOS l'l'M. PERT. l!A~JSI' y st:s \'Al<IA!.'IONES SON UNA 
llERl!A~llENTA DE TRABAJO l'AllA UNA Plm(iHA~IACIÓN 1.Ótill'A Y 
CONTl!OLAHLE 
ES l'l!Ol!LEMA l'CJ.\fllN. í.)J:E CllANl>O IJN,\ OBRA SE EN!'l'EN.IHA 
RE 11{,\SAIM, LA ~m.1•1:1ci!'I PARA TEl!\ll,\;,\l{I..-\ E.'J L/\ l·ECI l.·\ 1~11.llC.·\IJ.\ 
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SEA APRESURAR TODAS LAS ACTIVIDADES DE UN PROCESO PRODUCTIVO 
DESPERDICIANDO A VECES RECURSOS DE·MATERIAL Y MANO DE OBRA 
EN ACTIVIDADES QUE NO DEFINEN LA . DURACIÓN . DEL PROCESO. 
VERDIBUJO 1 
SISTEMA C.P.M. 

l. LISTA DE ACTIVIDADES 
2. TABLA DE SECUENCIAS 
3. DIBUJO DE DIAGRAMA 
4. V ALU ACIÓN DE TIEMPOS 
S. OBTENCIÓN DE RUTA CRITICA 
6. ANÁLISIS Y REDUCCIONES 
7. REPARTICIPACION DE RECURSOS 
8. REDUCCIÓN DE TIEMPOS 

SISTEMA CPM. 

DEFINICIONES 

RUTA CRITICA. "ES UN SISTEMA DE PROGRAMACIÓN Y CONTROL QUE 
PERMITE CONOCER LAS ACTIVIDADES QUE DEFINEN LA DURACIÓN.DE 
UN PROCESO PRODUCTIVO". 
CUALQUIER PROCESO PRODUCTIVO CONSTA DE 3 FASES: 
PLANEACIÓN. PROGRAMACIÓN Y CONTROL 
SIENDO: 
PLANEACIÓN.- ES EL ENUNCIADO DE LAS ACTIVIDADES QUE 
CONSTITUYEN EL PROCESO Y EL ORDEN EN QUE DEBEN EFECTUARSE 
(SECUENCIA). 
PROGRAMACIÓN.· ES LA ELABORACIÓN DE TABLAS O GRÁFICAS QUE 
INDIQUEN LOS TIEMPOS DE TERMINACIÓN, DE INICIACIÓN Y POR 
CONSIGUIENTE LA DURACIÓN DE CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE 
FORMAN EL PROCESO, EN FORMA INDEPENDIENTE. 
CONTROL.· SE REALIZA MEDIANTE LA ELABORACIÓN DE TABLAS O. 
GRÁFICAS QUE PERMITEN CONOCER LAS SECUENCIAS DE UN ATRASO O 
UN ADELANTO EN CUALQUIER ACTIVIDAD DE UN PROCESO PRODUCTIVO, 
Y TOMAR LAS CORRESPONDIENTES DECISIONES. 

VENTAJAS DE LA PROGRAMACIÓN CPM. 

l.· PERMITE CONOCER LOS DIFERENTES ORDENES DE IMPORTANCIA DE 
LAS ACTIVIDADES. 
2.· PERMITE CONOCER CUALES SON LAS ACTIVIDADES QUE CONTROLAN 
EL TIEMPO DE DURACIÓN DE UN PROCESO. 
3.· PERMITE CONOCER LOS RECURSOS REQUERIDOS PARA CUALQUIER 
MOMENTO IJE LA EJECUCION DEL PROCESO 
4.· • PERMJTE ANALIZAR EL EFECTO DE CUALQUIER SITUACIÓN 
IMPREVISTA Y SUS CONSECUENCIAS EN LA DURACIÓN TOTAL DEL 
PROCESO 
S.- PERMITE DESLINDAR RESPONSABILIDAD DE LOS DIFERENTES 
ORGANISMOS Ql'E IN·¡ ER\'IENEN EN UN PROCESO 
6. PERMITE PROG!Lo\M..\R ~!AS LOGICA~!ENTE 



187 

PROCESO PRODUCTIVO 

ACEPTANDO QUE CUALQUIER PROCESO PRODUCTIVO NECESITA DE UNA 
PLANEACIÓN, UNA PROGRAMACIÓN Y UN CONTROL, APLICAREMOS ESTO 
AL MÉTODO CPM ENCONTRANDO LO SIGUIENTE: 
ENUNCIADOS LOS TRES PASOS NECESARIOS PARA REALIZAR UN PROCESO 
PRODUCTIVO, PROCEDEREMOS A ANALIZAR CADA UNO DE ELLOS. 

VALUACIÓN DE TIEMPO 

TOMANDO EN CUENTA LAS LIMJTACIONES DE ESPACIO, DE RECURSOS Y 
DE DECISIÓN DE RESPONSABLE, PROCEDEMOS A HACER LA VALUACIÓN 
DE LOS TIEMPOS DE DURACIÓN DE LAS ACTIVIDADES. 
ES INDUDABLE QUE DEPENDIENDO DEL CRITERIO PERSONAL DEL 
PROGRAMADOR Y DEL SISTEMA DE PAGO DE LA MANO DE OBRA, LOS 
TIEMPOS DE DURACIÓN POR ACTIVIDAD TENGAN UN RANGO DE 
VARIACIÓN MUY GRANDE. TRATAREMOS, ACEPTANDO. (PARA ILUSTRAR 
EL MÉTODO). LOS RENDIMIENTOS DESARROLLADOS EN CAPfTULOS 
ANTERJORES. INTEGRAR LA FORMULA SIGUIENTE: 

1 JG = CO/RG 1 

DONDE: JG: JORNADAS POR GRUPO 
CO: CANTIDAD DE OBRA 
RG: RENDIMIENTO DEL GRUPO 

DE DONDE LA DURACIÓN DE CADA ACTIVIDAD. DEPENDERÁ DEL 
NUMERO DE GRUPOS QUE EFICIENTEMENTE PUEDAN ASIGNARSE A LA 
ACTIVIDAD EN ESTUDIO, TOMANDO MUY EN CUENTÁ LAS LIMITACIONES 
DE ESPACIO Y DE PERSONAL POR LO CUAL, LA "DURACIÓN NORMAL • DE 
UNA ACTIVIDAD (DN). . 

1 DN=JG/NGI 

OBTENCIÓN DE RUTA CRITICA 

COMO MENCIONAMOS ANTERIORMENTE, LA RUTA CRITICA NOS PERMITE 
CONOCER LAS ACTIVIDADES QUE DEFINEN O DETERMINAN LA 
DURACIÓN DE UN PROCESO. ES DECIR. LAS ACTIVIDADES CRITICAS, 
AHORA BIEN, EXISTEN OTRAS ACTIVIDADES QUE NO SON CRJTICAS, Y 
PARA LLEGAR A SU CLASIFICACIÓN, NECESITAMOS DEFINIR. 
l/ULCTU/IA Tm;11 •. A LA CANTIDAD DE TIEMPO QUE SE PUEDE RETRASAR 
UNA ACTIVIDAD SIN AFECTAR LA TERMINACIÓN DE UN PROCESO. 
1101.r;r 111.-1 !.lilnF. A LA CANTIDAD DE TIEMPO QUE SE PUEDE RETRASAR 
UNA ACTIVIDAD SIN AFECTAR LA FECHA PRIMERA DE INICIACIÓN DE LAS 
POSTERIOHES. 
llOLGLTR1\ INDEl'ENIJIENTE. A L.\ C'ANTIDAl> DE TIEMPO QUE SE PL'EDE 
RETR..\SAR IJNA ACTIVIDAD 'JI\' AFECTAR L,\ FECHA ULTIMA DE LAS 
ANTERIOHES \'LA FECHA PRIMERA JJE LAS POSTERIORES. 
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COSTO V TIEMPO EN EDIFICACIÓN 

POR CONSECUENCIA, RUTA CRITICA, TAMBIÉN ES UNA SECUENCIA DE 
ACTIVIDADES, CUYA HOLGURA TOTAL SEA CERO, AHORA BIEN, SI EN LA 
REPRESENTACIÓN DE UNA ACTIVIDAD CUALQUIERA, TENEMOS UN 
EVENTO INICIAL, UN EVENTO TERMINAL, UNA DESIGNACIÓN DE 
ACTIVIDAD Y UN TIEMPO DE DURACIÓN LLAMEMOS: 

ANÁLISIS V REDUCCIONES. 

PARA ANALIZAR UN PROCESO PRODUCTIVO, DEBEMOS DE ESTUDIAR 
CADA UNA DE LAS HOLGURAS PARA REDUCIRLAS O CONSERVARLAS 
SEGÚN CONVENGA. PARA LAS REDUCCIONES TENEMOS 2 CAMINOS, O 
MODIFICAR DURACIONES O MODIFICAR SECUENCIAS; LA PRIMERA CON 
MAS PERSONAL, CON MAS EQUIPO O CON DOBLES TURNOS, Y LA 
SEGUNDA CAMBIANDO EL SISTEMA DE PROGRAMACIÓN. 

REDUCCIÓN DE TU:MPO EN FUNCIÓN DEL COSTO 

TODO PROCESO PRODUCTIVO PRODUCE 2 CLASES DE COSTOS 
INDIRECTOS Y COSTOS DIRECTOS; SIENDO LOS PRIMEROS 
DETERMINADOS POR EL FUNCIONAMIENTO DE LA EMPRESA, Y LOS 
SEGUNDOS DEPENDIENTES DEL TIPO DE OBRA DE QUE SE TRATE. 
SABEMOS TAMBIÉN QUE LA MAYOR.IA DE LOS COSTOS FIJOS PUEDEN 
REPRESENTARSE EN LA SIGUIENTE FORMA: 

VER DIBUJO 2 

ESTA OPCIÓN TIENE COMO OBJETIVO PRINCIPAL, EL DEFINIR LAS 
ACTIVIDADES DE LA OBRA Y LA RELACIÓN QUE ESTAS TIENEN CON LOS 
CONCEPTOS DEL PRESUPUESTO. 

/./. DESCJUl'CIÓN DE Z..l /%\7',1/,/~I 

LA PANTALLA CONSTA DE DOS VENTANAS PRINCIPALES, LAS CUALES. 
NOMBRAREMOS COMO IZQUIERDA Y DERECHA PARA REFERENCIAS 
POSTERIORES: 

• LA VENTANA IZQUIERDA SE LOCALIZA EN EL LADO IZQUIERDO DE LA 
PANTALLA Y ESTA FORMADA POR LAS COLUMNAS TITULADAS 
(ACTIVIDADES) Y CANTIDAD EN LA COLUMNA DE ACTIVIDADES, SE 
MUESTRAN LAS ACTIVIDADES Y LOS FORMADORES QUE CONFORMAN EL 
PROGRAMA DE OBRA. EN LA COLUMNA CANTIDAD SE SENALA LA 
CANTIDAD DE UNIDADES DE CONCEPTO QUE SE REALIZARAN EN EL 
FORJl,IADOR IJE LA ACTIVIDAD. 

• LA VENTANA DERECHA. LOrAl.IZADA EN J.A PARTE OEREC'llA DE LA 
PANTALLA MUESTRA TODOS LOS CONCEPTOS QUE CONTIENEN EL 
PRF.SlJPllESTO DE OBRA EN LAS TRES PRIMERAS COLUMNAS DE LA 
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VENTANA APARECEN LOS DATOS "CLAVE", "CONCEPTO" Y "UNIDAD" 
PARA CADA CONCEPTO. LA COLUMNA TOTAL INDICA LA CANTIDAD 
PRESUPUESTADA DEL CONCEPTO. MIENTRAS QUE LA COLUMNA 
REMANENTE INDICA LA CANTIDAD SOBRANTE DEL CONCEPTO ESTO 
ES, LA CANTIDAD DE UNIDADES DE CADA CONCEPTO QUE NO HAN 
SIDO ASIGNADAS DENTRO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE 
OBRA. 

• LA PRIMERA VEZ QUE SE SOLUCIONE LA OPCIÓN DE ACTIVIDADES EN 
EL MENÚ PRINCIPAL DE PROGRAMACIÓN, LA VENTANA IZQUIERDA 
APARECERÁ CON UN SOLO RENGLÓN. EL CUAL MOSTRARA EL 
NOMBRE ASIGNADO A LA OBRA, EN EL CUAL SE ESTE TRABAJANDO. 
ESTE RENGLÓN SIEMPRE SERÁ RESERVADO PARA MOSTRAR LOS 
DATOS INHERENTES AL PROYECTO EN GENERAL. PARA EVITAR ESTE 
RENGLÓN PODRÁ HACERLO TECLEANDO F2. 

U.MENÚ 

AL IGUAL QUE OTRAS PARTES DE OPUS SI SE TECLEA "/"SE ACTIVA UN 
MENÚ, QUE PARA ESTE CASO EN PARTICULAR CONTIENE LAS OPCIONES 
"CONFORMADORES"," SIN FORMADORES". "RECALCULO Dr! COSTOS" E 
"IMPRIMIR" LAS DOS PRIMERAS SON OPCIONES COMUNES PARA TODAS 
LAS PANTALLAS DE PROGRAMACIÓN POR LO QUE SE DESCRIBE EN El. 
CAPITULO DE "COMANDOS COMUNES". . 

1.3 A/.T,I /JI! .·IC1111/JAIJ/,'.\' )" C0.1'1"/!H.\'/Ó,\" /JE LOS f"O,\'C/i/'TOS A 
FOR.\l.llJORI':S. 

PARA DAR DE ALTA UNA ACTIVIDAD SE DEVEN TECLEAR "INS" ESTANDO 
EN LA VENTANA IZQUIERDA Y A CONTINUACIÓN APARECERÁ UN 
CURSOR-BARRA VACIÓ ANTECEDIDO DE UN SIGNO "MENOS". SI ES 
NECESARIO CON LAS FLECHAS ANTEl!IORES DEI. TECLEADO. MUEVA 
ESTE SIGNO HASTA QUE QUEDE Al. BORDO IZQUIERDO DE LA VENTANA 
YA QUE SERÁN RECONOCIDOS COMO ACTIVIDADES SOLO AQUELLAS 
CUYO NIVEL TENGA UN SIGNO DE "MENOS" YA QUE LAS DEMÁS SERÁN 
ACTIVIDADES FORMADORES CUANDO SE HAYA DADO IJE ALTA TODA 
ACTIVIDAD CON SUS FORMADORES SE PllOCEDERA A REALIZAR LA 
SIGUIENTE CONVERSIÓN 

J. POSESIONAR EL CURSOR BARRA EN LA VENTANA IZQUIERDA DE LA 
ACTIVIDAD CON LA CUAL SE VA YA A TRABAJAR 

2. ENSEGUID,\ CON FJ SE POSICIONARA DE LA VENT,\NA llEllECJIA AllÍ 
SE ELIGIERA EL FOll~IADOll QUE SE llE<)lJIEHA QUE ESTE DENTRO DE 
l.A ACTIVIDAD ANTES MENl'IONAIJA 

J. PARA DAR DE ALTA OTRO FORMAIJOH l>ENTJ\O DE DISTINTA 
ACl"IVIDAD SE PROt"EfJERA A POSESIONARSE NUEVA~IENTE DE LA 
ACTIVIDAD DESEADA Y SE l!EAl.IZARA LA MISMA ACTIVIDAD ANTES 
MENCÍONADA 
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4. PARA DAR EL AVANCE DE ESTE FORMADOR SE POSICIONARA DE LA 
VENTANA CANTIDAD, SE DARÁ LO DESEADO (ES POSIBLE DAR UN 
MISMO FORMADOR EN DIFERENTES ACTIVIDADES). 

1.4 !IURllADO DE AClll 1fJADl::1· I' FO/i,\IA/JORES 

PARA ESTE PROCESO SE TENDRÁ EN CUENTA QUE LA ACTIVIDAD NO SE· 
PODRÁ BORRAR MIENTRAS LO CONFORMEN FORMADORES DENTRO DE 
ESTA. PRIMERAMENTE SE TENDRÁ QUE BORRAR LOS FORMADORES Y ASÍ 
SE PODRÁ BORRAR LA ACTIVIDAD 
LA REALIZACIÓN DE ESTE PROCEDIMIENTO SE HARÁ CON LA TECLA 
"ESC". 

1.5 llEC..llCUlO DECO.WOS !" ACTWWAIJES REAIJZADOS 

EN EL MENÚ DE LA PANTALLA PROGRAMACIÓN YA ANTES MENCIONADO 
EXISTE UN RUBRO LLAMADO RECALCULO DE COSTOS EN EL CUAL 
NOSOTROS NOS POSICIONAREMOS DF. EL Y LE DAREMOS "ENTER" ASÍ 
PROCEDERÁ A REALIZAR EL CALCULO DESEADO. 

1.6 f.llf'Rf.:\1Ó.\' DE REl'OllTF.S DF. ACTll 1/JADES r FORMADORES 

PARA LA IMPRESIÓN DE LOS REPORTES YA ELABORADOS. TANTO COMO 
ACTIVIDADES COMO FORMADORES SE HARÁ CON EL COMANDO "/" AHÍ 
APARECERÁ UN RUBRO "IMPRIMIR" EN EL CUAL LE DAREMOS "ENTER"­
AHÍ APARECERÁN LAS PREGUNTAS: 
CON FORMADORES: SI NO 
CON CANTIDADES: SI NO 
CONTINUAR. 
CUANDO NOSOTROS DEMOS CON "ENl"ER" Y CONTINUAR SE DESPLEGARA -
OTRAS PREGUNTAS LAS CUALES NOS DIRÁN: 
CON CLAVE: SI NO 
UNIDAD: SI NO 
TOTAL :SI NO 
REMANENTE: SI NO 
CONTINUA 
CADA UNO DE ESTOS CONCEPTOS SI LOS ANALIZAMOS CON DETALLE 
PODREMOS OBSERVAR QUE SE DARÁN REPORTES DIFERENTES. 

2.- C·lf.E.\'IJARIO 

EN ESTA l'ARTE DE 1-A PANTALLA PODREMOS NOSOTilOS CALENDARIZAR 
LOS MESES DEL AÑO EN LOS CUALES SE DARÁ LOS DÍAS DE DESCANSO 
LOS MEDIOS DÍAS DE TRABAJO LOS DÍAS FESTIVOS, ETC. PARA DAR UN 
DÍA DE DESCANSO (DOl\llNGO, POR LEY FEDERAL DEL TRABAJO, ETC. 1 SE 
DAR,\ DOS v1;cES LA BARRA ES ESPACIADORA PARA DAR MEDIOS DÍAS 
DE TRA!JAJO (SABADOS. DIAS PRO COSTUMBRE. DÍAS POR MAL TIEMPO. 
DÍAS FESTIVOS) SE DARÁ SOLO UNA VEZ LA BARRA ESPACIADORA. 
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2.1 IMPRESIÓN DEL REPORTES 

PARA LA IMPRESIÓN DE LAS ACTIVIDADES CALENDARIZADAS SE 
PROCEDERÁ A LLAMAR AL MENÚ GENERAL (f) AHÍ APARECERÁ LA 
PALABRA IMPRIMIR Y PROCEDEREMOS A CONTESTAR LAS PREGUNTAS 
CORRESPONDIENTES QlJE SE NOS FUERAN HECHAS. 
2.2. USO DE TECLAS PARA EL CALENDARIO 
LAS TECLAS F2.1'3,-,+,'. YA SON CONOCIDAS COMO COMANDOS COMUNES 
PERO LAS TECLAS 
PgUP .................... PASAR AL MES SIGUIENTE 
PgDN .................... PASAR AL MES ANTERIOR 
+ ........................... PASAR AL AÑO SIGUIENTE 
-............................ PASAR AL AÑO ANTERIOR 
ESPACIO ............. MODIFICAR LA FECHA 

3.-FF..Cl/AS 

EN LA PANfALLA DE "FECHAS" SE PUEDEN DEFINIR: 

A.· LA FECHA DE INICIO DEL PROYECTO 
D.- LA DURACIÓN DE CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES 
C.- EL TIPO DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS 
D.- LAS ANTECEDENCIAS PRECEDENCIAS ENTRE ACTIVIDADES. QUE ES 
TODO LO NECESARIO PARA DETERMINAR: 

1.- LA FECHA DE TERMINACIÓN DEL PROYECTO 
11.- LA FECllA DE TERMINACIÓN DE CADA ACTIVIDAD 
lll.· LA RlffA CRITICA DEL PROYECTO 

3. /.· CO/.UM,\;I /JE DllRACJÓ,\' 

EN ESTA COLUMNA DE LA PANTALLA SE MUESTRA LA DURACIÓN DEL 
PROYECTO, DE CADA ACTIVIDAD. Y DE CADA FORMADOR DE TODAS l.AS 
ACTIVIDADES. ES AQUÍ TMIBIEN DONDE SE PUEDE MODIFICAR LAS 
DURACIONES. POR EJEMPLO. PARA ASIGNAR DURACIÓN A lJNA 
ACTIVIDAD, HAY QUE C'Ol.OC'AR EL CURSOR EN EL RENGLÓN 
CORRESPONDIENTE A DICHA ACTIVIDAD. LUEGO POSESIONARSE EN LA 
COLUMNA "DURACIÓN". Y ENTONCES PROCEDER A ESCRIDIRLA LAS 
DURACIONES ACEPTADAS SON DE LA FOR~IA:dddun, DONDE: ddd INDICA 
EL NUMERO DE UNIDADES DE TIEMPO Y PUEDé ESTAR EN EL RANGO DE 
O A 999, Y uu INDICA LAS UNIDADES DE MEDICIÓN, QUE PUEDEN SER 
CUALQUIERA DE L,\S SIGUIENTES: 

di. ................ QUE INDICA "UiAS DE TRAllAJAIJLES" 
de ..................... QUE INlJICA "DÍAS CALENDARIO" 
s...... . .... QUE INDICA "SEMANAS" 
111 ........................ QUE INDICA "MESES" 

POR EJEMPLO, PARA ASIUNAR LA DUllACJÓN DE 20 DfAS CALENDARIO, 
llA Y QUE TECLEAR 211 DE SEGUIDO DE <ENTER>. SI LAS UNIDADES SON 
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OMITIDAS, ENTONCES SE CONSIDERARA QUE EL NUMERO INTRODUCIDO 
CORRESPONDE A DÍAS TRABAJABLES, ES DECIR , SI SE TECLEA IS 
SEGUIDO DE <ENTER>, SERÁ TOMANDO DE LA MISMA FORMA QUE SI SE 
TECLEARA 15 di SEGUIDO DE <ENTER>. 

CUANDO SE ASIGNE DURACIÓN A UN FORMADOR. llAY QUE TENER 
PRESENTE QUE LA FECHA DE INICIO DEL FORMADOR SUMADO A SU 
DURACIÓN, NO DEBE EXCEDER LA FECHA DE TERMINACIÓN DE LA 
ACTIVIDAD A LA QUE PERTENECE. NORMALMENTE. EL CAMBIO DE l.A 
DURACIÓN DE UN FORMADOR ES ÚTIL PARA DISffiJBUIR LOS RECURSOS 
CONSUMIDOS DE UNA MANERA MAS APEGAD,\ A LA REALIDAD, DADO 
QUE, INICIALMENTE A LOS FORMADORES SE LES ASIGNA LA MISMA 
FECHA DE INICIO Y DURACIÓN DE LA ACTIVIDAD A LA QUE PERTENECEN. 

VERDJBUJO J 

3.2 INICIO l' 7'/:11M/,\>ICJÓN IJE.·IC711 'JDA/JES J' FUR.\/ .. JDORES 

LAS FECHAS DE INICIO Y TERMINACIÓN DEL PROYECTO, LAS 
ACTIVIDADES Y SUS FORMADORES, SON ~JOSTRADOS EN LAS COLUMNAS 
TITULADAS COMO "INICIA" Y "TERMINA". 

EN LA COLUMNA "TERMJN,\" NO PODRÁN TECLllARSE DATOS, YA QUE 
LAS FECHAS DE TERMINO SER,\N CALCULADAS DE ACUERDO A LA FECHA 
DE INICIO Y A LA DURACIÓN DE CADA ACTIVIDAD: ASi COMO DEL 
PROYECTO EN GENERAL. 

EN LA COLUMNA "INICIA" PODRÁN TECLEARSE LAS FECHAS DE INICIO 
PARA EL PROYECTO Y PARA LOS FORMADORES. NO ASi PARA LAS 
ACTIVIDADES. SI DESEA MODIFICAR LA FECHA DE INICIO DEL PROYECTO 
O DE UN FORMADOR, DEDE POSESIONARSE EN EL REGLON ADECUADO. 
MOVER EL CURSOR-BARRA A 1.A COLUMNA "INICIA", Y TECLEAR LA 
FECHA DE INICIO DESEADA CONFIRMANDO CON NE <ENTER>. NO HA Y 
QUE OLVIDAR, QUE LA FECHA DE INICIO DE UN FORMADOR NO DEBE 
SALIR DEL RANGO DETERMINADO POR LAS FECHAS DE INICIO Y 
TERMINAC'JÓN DE LA ACTIVIDAD A LA ~lUE PElffENECE. 

EN EJ. CASO DE LAS ACTIVIDADES. SU FECllA DE INICIO Y TERMINACIÓN, 
QUEDAN DETERMINAIJAS POR SUS ANTECEDENCIAS Y SU DURACIÓN. 

3.3. 711'0S/J/!AC7111/U/l/·:\· 

EXISTEN CUATRO TIPOS DE PROGRAMAS DE ACTIVIDADES 
A. ."SIGUE DE": ES LA ACTIVIDAD QUE TIENEN UNA O MAS 
ANTECEDENCIAS. UNA ACTIVIDAD DE ESTE TIJ>O PUEDE INICIARSE. 
CUANDO SE llAYAN CONCLUIDO TODAS LAS ACTIVIDADES QUE 1.0 
ANTECEDEN. 
B. "SOlll!EPUESTA"· ES l.A ACTIVIDAD QUE SE LLEVA A CAIJO 
SIMUl.TÁNEA~IENTE CON OTRA ACTIVIDAD 
C "INDEPENDIENTE" ES LA ACTll'IDAD CUYO INICIO NO DEPENDE DE 
NINGUNA OTRA ACTIVIDAD 
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D "FECHA DE INICIO" ES LA ACTIVIDAD QUE NO PUEDE REALIZARSE 
ANTES DE UNA FECHA DETERMINADA. ESTE TIPO DE ACTIVIDAD. 
ADEMÁS, PUEDE TENER CUALQUIER NUMERO DE ANTECEDENCIAS. 

AL ENTRAR POR PRIMERA VEZ AL MODO DE FECHAS, TODAS LAS 
ACTIVIDADES APARECERÁN CON EL TIPO "SIGUE DE". PARA CA~IBIAR EL 
TIPO DE PROGRAMA. DEBE POSESIONAR EL CURSOR EN LA COLUMNA 
CON TITULO "PROG'·. TECLEAR </> Y SELECCIONAR UNO DE LOS TIPOS 
INDICADOS EN LOS CUATRO ÚLTIMOS RENGLONES DEI. MENÚ. SOLO 
PODRÁ ASIGNÁRSELE EL TIPO DE PROGRAMA DE ACTIVIDADES. 

AL ASIGNAR EL TIPO "SOBREPUESTA" A UNA ACTIVIDAD. A 
CONTINUACIÓN DEBE TECLEARSE EL NUMERO !CLAVE) DE LA 
ACTIVIDAD A LA QUE SE SOBREPONE. EN CASO DE NO RECORDAR ESTE 
NUMERO. PUEDE TECLEAR <FS> PARA ACC'ESAR EL "CATALOGO DE 
ACTIVIDADES". Y POSESIONAR EL CURSOR EN LA ACTIVIDAD 
CORRESPONDIENTE. SELECCIONÁNDOLA cm: ··ENTER> 

DESPUES DE HABER INTRODUCIDO EL NUMERO DE LA ACTIVIDAD A LA 
QUE SE SOBREPONE DEBE TECLEARSE EL RETARDO QUE TENDRÁ EL 
INICIO DE LA ACTIVIDAD CON RESPECTO AL INICIO DE LA ACTIVIDAD A 
LA QUE SE SOBREPONE POR EJEMPLO SI TENEMOS LAS ACTIVIDADES: 

JUU +CONSTRUCCIÓN DE MUROS 
320 +APLANADO DE MUROS 

PODEMOS DECIR QlJE LA ACTIVIDAD no ES DE TIPO "SOBREPUESTA". 
DADO QUE AMBAS ACTIVIDADES PUEDEN REAi.iZARSE 
SIMULTÁNEAMENTE. HAY QUE OBSERVAR QUE PARA QUE INICIE LA 
ACTIVIDAD 320. FORZOSAMENTE NECESITA HABERSE INICIADO CON 
ANTICIPACIÓN LA ,\CTIVIDAD 31!11 

DIGAMOS QUE SE NECESITA HABER TRABAJADO TRES DÍAS EN LA 
CONSTRUCCIÓN DE MUROS PARA PODER E~IPEZAR CON EL APLANADO 
ESTOS DATOS DEIJERIAN PROPORCIONARSE AL OPUS DE LA SIGUIENTE 
MANERA. 

A. POSESIONAR EL CURSOR· ílARRA EN EL RENGLÓN DONDE APARECE LA 
ACTIVIDAD 320 
B POSESIONAR EL CURSOR EN LA COLUMNA "PROG" 
C TECLEAR </'- EN EL ~IENÚ QUE APARECE. POSESIONAR EL CURSOR 
DONDE DICE "SOmlEl'lJESTA" Y CONFIRMAR CON <ENTER> 
D TECLEAR 11111 SEGUllJO DE · ENTER ·. CUANDO SE PIDE AL NUMERO DE 
LA ACrlVIDAD A LA QUE SE SOBREPONE 
E. TECLEAR 1DT SEGUIDO DE ··ENTER>. CUANDO SE REQUIERE EL 
RETARDO DEI. INICIO DI: 1.A Al'TIVllJAD 1211 CON RESPECTO Al. INICIO DF. 
LA ACTIVIDAD .lllll 

CUANDO SE ASIUNA EL IWll "INDEPENDIENTE" A UNA ACTIVIDAD. 
AUTOMÁTIC\~1l:i':TE APARECI·. H. Cl l){SUR DE LA LECTURA DE DATOS, 
POSICIONADO EN l.A CIJLliMNA "INICIA", DONDE DEBE TECLEARSE LA 
FECllA DE lt'ICIO DESEADA PAR,\ LA ACTIVIDAD 
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DE MANERA SIMILAR A LA ANTERIOR, AL ASIGNAR EL TIPO "FECHA DE 
INICIO " A UNA ACTIVIDAD, AUTOMÁTICAMENTE EL CURSOR DE 
LECTURA DE DATOS, APARECERÁ EN 1.A COLU/l.INA QUE INDICA LA 
FECHA DE INICIO DE LA ACTIVIDAD. 

PODEMOS DECIR Ql!E UNA ACTIVIDAD DE ESTE TIPO, "SIGUE· DE"; 
PUESTO QUE PUEDE TENER UNA O MAS ACTIVIDADES QUE LE 
ANTECEDAN, LA DIFERlNCIA RADICA EN QUE UNA ACTIVIDAD "FECHA 
DE INICIO", PUEDE INICIARSE HASTA QUE HAYAN TERMINADO TODAS 
SUS ACTIVIDADES Al<TECl:SOR> Se SIEMPRE U CUANDO YA HAYA PASADO 
LA FECHA DE CONDICIÓN ASIGNADA. POR EJEMPLO, SI TENEMOS LAS 
ACTIVIDADES: 

130 +COLUMNAS DE CONCRETO 
200 +CIMBRA DE LOZA PAR·\ TECHO 

PODEMOS ASIGNARLE A LA 21lll EL PROGRAMA "FECHA DE INICIO" YA 
QUE: 

A· LA ACTIVIDAD 201l SE PUEDE REALIZAR SIEMPRE Y CUANDO HAYA 
CONCl.UIDO LA ACTIVIDAD IJO, POR LO QUE HAY QUE ASIGNARLE 
ANTECEDENCIAS 
B.- EL CAROA~IENTO DEL CEMENTO REQUERJDO PARA LA ACTIVIDAD 
200. LLEGA llASTA EL PRIMERO DE OCTUURE DE 1989. 
ESTOS DATOS llEHERÍAN PROPORCIONAllSE A OPUS. DE LA MANERA 
SIGUIENTE 

A.· POSESIONAi< EL CURSOR EN EL R!iNGLÓN CORRESPONDIENTE A LA 
ACTIVIDAD 2011 
B ·POSESIONAR EL CURSOR EN LA COLUMNA "PROG" TECLEAR </> Y DEL 
MENÚ SELECCIONAR "FECJJA PE INICIO" 
C.-TEC'LEAR 1-0tT-X•i SEGUIDcJ DE <ENTER> 
D.- INDICAR A OPUS QlJE LA MTl\'IJJAD IJO ANTECEDE A LA 200 <VER EL 
APARTADO J 4J 

DE ESTA MANEHA, SI LA AC'Tl\'JlJAJJ 1111 TEHMINA EL 2o IJE SEl'J"IEMBRE 
DE l'JK9, LA ACTIVIDAD 1011 INICIARA El. 1 DE OCTUBRE DE 19X9 SI POR EL 
CONTRARIO. LA ACTIVIDAD l.'<• TJ'R,\llN,\ El. 5 DE OCTUBRE DE l'J89, 
ENTONCES l.A Al'TIVJDAIJ 2011 INICIARA EL 6 JJE C)('TUURE IJE l<JX•> 

SI SE ASIGNA EL TIPO "SICiUE lJI._" ..\ UNA ACTJ\'llJAD 
AlJTOt\!ATICA~a:1..:TE SE ABRJR..\ IJS·\ PE<}UE:\:•\ \'EN.f:\NA COS EL 
TITULO .. SJC;!!E IJl' .. l.J...\~IAIJA "Vl·NTAN•\ De' \NTECl:DEl'C"l.\S" I::> EST·\ 
VENTAN·\ .;;; l'f)IJRA;o.; CAPTURAR 1.tJ., !'-IUMEROS llE TODAS LAS 
.ACTl\"llJAlll·S <.>l'E •\;o.;Tl'f"EIJAN A l.A ACTIVIDAD EN C!JiSll<JN. p.\R,\ 
~li\YORl:S IJI' IAl.1.ES 1.l'A U. ·\l'AR J".\110 Slt.l'il'NTE 

3.J<°fl/,{ \f\'.·I .. ...,"/,;/¡.Ji/· )" IF\'J.t\'.·/ ¡i¡: l\'J/·<'FIJF\1 '/AS 

A LAS ACTIVIDAl>E'i CUYO TIPll SEA "SIOIJE DE" O "Fl·CJJ,\ lll: INll'IO". 
l'OJJRAN ASIGNAR,E!.ES ANTF.C'EDENC'l.\S ESTO SF 1 OGR :, LJ.E\" .. \NDO 
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EL CURSOS • BARRA HASTA LA COLUMNA. TITULADA "SIG. DE" Y 
TECLEANDO <ENTER> A CONTINUACIÓN APARECERA UNA PEQUEÑA 
VENTANA CONOCIDA COMO "ACTIVIDADES ANTECESORAS", EN CUYA 
PARTE SUPERIOR APARECE EL NUMERO DE ACTIVIDAD EN El. QUE SE 
ENCUENTRA; EN ESTA VENTANA TECLEE <INS> PARA AGREGAR UNA 
ANTECEDENCIA Y A CONTINUACION TECLEE EL NUMERO DE LA 
ACTIVIDAD QUE LE ANTECEDE CONFIRMANDO <ENTER>. 

SI NO RECUERDA EL NUl\!ERO DE l.A ACTIVIDAD ANTECESORA. TECLEE, 
<INS>, Y CUANDO EL CURSOR ESTE LISTO PARA LEER EL NUMERO , 
TECLEE <FS> PARA ABRIR LA VENTANA DEL "CATALOGO DE 
ACTIVIDADES", ENTONCES POSICIONE EL CURSOR-BARRA EN LA 
ACTIVIDAD ANTECESORA Y SELECCIÓNELA CON <ENTER" 

UNA VEZ QUE HA Y A AGREGADO TODOS LOS NÚMEROS DE LAS 
ACTIVIDADES QUE ANTECEDAN A LA ACTIVIDAD TRATADA. TECLEE 
<ESC> PARA REGRESAR A LA PANTALLA PRINCIPAL DE FECHAS DENTRO 
DE LA VENTANA DE "ACTIVIDADES ANTECESORAS." TAMBIEN PUEDEN 
ELIMINARSE LOS NÜMEROS DE LAS ACTIVIDADES ANTECESORAS, SI ES 
NECESARIO. ESTO SE LOGRA LLEVANDO EL CURSOR llASTA EL NUMERO 
QUE SE DESEE ELIMINAR Y TECl,EANDO <DEI.> 

3.5 .\IENli · ! · 

EL MENÜ QUE APARECE EN LA PANTALLA DE FECHAS TIENE LAS 
SIGUIENTES OPCIONES. . 

"REC. MANUAL": ............. INDICA AL SISTEMA OPUS QUE LOS RECALCULOS 
DE FECHAS SE HAAAN HASTA QUE SE TECLEE <F9> 
"REC, AUTOMATICO" ........ INDICA AL SISTEMA OPUS QUE LOS 
RECALCULOS DE FECHAS. SE HARAN CADA QUE SE HAGA UNA 
MODIFICACIÓN. SI EL PROYECTO EN EL QUE SE ESTA TRABAJANDO ES 
GRANDE, SE RECOMIENDA TENER LA FORMA DE HECALCULO MANUAL. 
"CON FORMADORES. . .. VER LA SECCIÓN DE "COMANDOS COMUNES", 
"SIN CON FORMADORES" ............ VER LA SECCIÓN DE "COMANDOS 
COMUNES" 
"IMPRIMIR". . .. IMl'HIME LOS REPORTES DE FECllAS. 

3.6 USO /JE 1F<'l.·IS E~N" 'J..11./!.\' /i.\' 1·1:'1 '/l,.IS 

LAS TECLAS QUE TIENEN UN USO ESPECIAL EN LA PANTALLA DE FECHAS 
SON: 

<FS>:....... .. ... ABRE LA VENTANA DEL "CATALOGO DE 
Ac;:TIV!DADES", CUANIJO SE VA A INSERTAR UNA DriPENDENCIA O SE VA 
A HACER UNA SOBREPOSICION DE ACTIVIDADES 
<F9>: . . .. RECALCULA LAS FEC'llAS DE INICIO Y TERMINACIÓN 
DEL PROYECTO, LAS ACTIVIDADES Y LOS FOltMADOltES DE ACUERDO A 
LAS MODIFICACIÓN REAi.iZADAS 

<F2,> <~>, -:t;. Y 
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<»: ......................... SON DESCRITAS EN EL CAPITULO DE "COMANDOS 
COMUNES". 

J.7 IMPRESIÓN IJF. llEPORTES 

PARA IMPRIMIR LOS REPORTES CORRESPONDIENTES A FECHAS, DEBE 
ACTIVARSE EL MENÚ TECLEANDO </> Y SELECCIONAR " IMPRIMIR" A 
CONTINUACIÓN SE MOSffi,\RA UNA VENTANA CON LAS OPCIONES: 

CON FORMADORES 
FECHA DE INICIO 
FECHA DE TERMINO 
DURACIÓN 
TIPO DE ACTIVIDAD 
ANTECcDENCIAS 
CONTINUAR 

:SINO 
:SINO 
:SI NO 
:SINO 
:SINO 
:SI NO 
:SI NO 

QUE PERMITIRÁN DECIDIR CUALES DATOS DEBEN APARECER EN EL 
REPORTE. UNA VEZ CONFIGURANDO ESTE, POSICIONU LA IJARllA EN EL 
RENGLÓN "CONTINUAR" Y TECLEE <ENTER>, PARA PASAR A LA VENTANA 
ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN (VEI). 

VER D 1 ll U J O 

4.-11/!CU/ISOS 

EN ESTA PANTALLA SE PUEDE HACER EL ANÁLISIS DE LA DISTRllJUCIÓN 
DF. LOS RECURSORS UTILIZADOS EN EL PRO\'ECTO A LO LARGO DEL 
TIEMPO. ES AQUÍ DONDE SE OBSERVA EN QUE FECHAS SE NECESITARA 
UN INSUMO DETERMINAIJO, LAS CANTIJJAIJES USADAS Y EL COSTO QUE 
SE TENDRÁ POR LA COLOCACIÓN O EL USO DE TAL INSUMO 

4.1 /JliSC/11/'C/(I.\' !JI! /.l /'..1,\'T..l/.l.·I 

l.A PANTAl.LA DE RECllllSOS SE DIVIDE EN DOS l'AllTES A LA PARTE 
SUPEIUOR LE !.!.AMAREMOS VENTANA SUPERIOR. Y A l.A PARTE 
INFERIOR LE 1.LAMARE.\IOS VENTANA INFERIOR 
EN LA VENTANA Sl!Pl·.IU<.m AP,\RECEN. DEI. LADO IZQUIERDO, LAS 
ACTIVIDADES Q1:1: INTEGJIAN El. PROYECTO EN EL CIJAL SE ESTA 
TRABAJANDO. ~lll'NTRAS QUE EN El. LAIJO DERECllO APARECE EL 
DIAGRAMA ilE Ci,\NTI". DO"lJI' SI' PRESENTA GltÁl'ICAMENTE LA 
D!STRllJUCIOS lllc l.'\S ,\lTI\ llJADFS LN EL TlE\ll'<J. COMO SE f'ODilÁ 
OBSEltVAI! l.A \:·NTASA Sl'l'l'RIOll COKRE'l'OllUE A UNA VERS!•)N 
REDUCIDA Jll. L.·1 l'ANTAl.l.A 1 •F "(;ANTI", l.A CUAL ~;E 1:xrt ICA CON MAS 
DETAl.l.lo F~: 1ASEC1'ION1> DE FSTE CA!'ITULO 
EN U. \'EN 1 ,\,',;, INFEHIOll. SE 'l IF.NJ, 111'!. 1 AIJt) 17(ll'IFilDU UN 
l<EUJ,\IJRU ()ONIJI' Al'Al<ECI'/'. l1>l>OS !.OS IN~lJMfl.; llASICOS DEL 
L\ l"Al.()(;0 l'AllTlt ·1:1.AH DE J..\ Oll!tA. Y DEI. J....\IJO IJl·llEt'll!l EXISTE l:N 
ESPA!'IO HESl'l'.\"o\IJO l'AHA 1.,\ Coll-\FICM'ION DEL lJIAliRAMA !JI! 
CARGAS DF LOS ¡¡,:ilJMOS 
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VER D 1 B U J O 

4.2 i'ROCEDIM/fiNTO /',IJl.1 El. AN..ÍUSIS /Jli C'.·l/WAS 

EL PROCEDIMIENTO PARA EL ANÁLISIS DI! CARGAS CONSTA DE LOS 
PASOS DESCRITOS A CONTINUACIÓN: 

A.- ESTANDO EN LA VENTANA SUPERIOR, MUEVA EL CURSOR-BARRA 
JIASTA EL RENGLÓN DONDE SE ENCUENTIU: EL NOMBRE DEL PROYECTO, 
ACTIVIDAD O FORMADOR. SEGÚl>J SE DESEE, DEL CUAL SE QUIERA HACER 
EL ANÁLISIS, Y TECLEE <ENTER>, ESTO OCASIONA QUE EN LA LÍNEA 
DIVISORIA QUI! SE LOCALIZA ENTRE LOS DIAGRAMAS DE AMBAS 
VENTANAS APAREZCA EL NOMBRE DEL PROYEí"TO. A LA ACTIVIDAD O 
FORMADOR SELECCIONADO. 

B.- TECLEE <FJ>. CON LO CUAL SE HARA EL CAMBIO DE LA VENTANA 
SUPERIOR A LA VENTANA INFERIOR RECUERDE QUE LA FLECHA 
LUMINOSA INDICA A CUAL VENTANA SE ESTA TRABAJANDO. 

C.- AHORA PODRA ~10VER El. CURSOR QUE APARECE EN El. RECUADRO 
DE LOS INSUMOS. SI DESEA ANAi.iZAR llN SOLO INSUMO. TECLEE 
<ENTER>, CON LO CUAL SE INICIARA El. CALCULO DE LAS CARGAS. SI 
DESEA ANALIZAR VARIOS INSIJ~IOS. MARQUE LOS DESEADOS USANDO LA 
TECLA <fAB>, POSICIONE El. CUl\SOI! EN UNO DE LOS INSUMOS 
MARCADOS Y TECLEE <ENTER·,. CON LO (lUE EL CAi.CULO DE CARGAS 
INICIARA. . 
DADO QUE LA INFORMACIÓN DE CARGAS ES AL~1ACENAIJA EN ~IEMORIA 
R.A.M. EL NUMERO DE INSUMOS CALCULADOS Sl~1lJLTANEAMENTE ES 
LIMITADO. ESTE LIMITE DEPENDE DE DOS FACTORES. QUE SON El. 
NUMERO DE INSUMOS MARCADOS Y LA CANTIDAD DE DiAS QUE DURA EL. 
PROYECTO CUANDO SE INTENTE REBASAR ESTE J.1~11TE. UN MENSAJE 
DE ERROR SERÁ ENVIADO. POR LO QllE TENDRA C,IUE JJESMARCAR 
ALGUNOS INSUMOS USANDO NUEVAMENTE 1.A TEC'l.A -.TAU> 

D. CUANDO El. CAl.l'llLO IJA) A TERMINADO. APAl!F.CERA EL DIAGRAMA 
QUE INDIC'AllA u,s CAIWAS UTILIZADAS DEI. INSUMO DONDE SE 
ENCUENTRA EL Ct:l!SOR POR LA ,\C rIVIDAD SELECCIONADA CON 
<ENTERo• EN 1.A VENTANA SUl'l'RIOR. 

ESTE DIAGRAMA PODRA DESPLAZARSE LATERAi.MENTE USANDO LAS 
TECLAS DE MOVIMIENTO DEL CURSOR EN 1.A PARTE INFERIOR DEL 
DIAGRAMA DE CARGAS APARECE UNA Fl.ECllA. LA CUAi. SEÑALA LA 
BARRA QUE ES DESClllTA EN LA LÍNEA DE DIALOGO. DONDE SE INDICA 
LAS FECHAS QUE COMPRENDE LA BARRA llEl. lllSTOGRAMA, L,\ CARGA Y 
EL COSTO QUE REPRESENTA 

E COMO SE MENCIOSO ASTERIORMENTE. 1 OS DIAGRAMAS DE C'ARCi·IS 
SON ALMACENADOS l'N L\ \11:~10RI,\ ll A M DI' Sii Cfl\ll'llTADORA Al. 
SALIR DE l.A l'-\''TAl.L\ DE '"llECl:llSOS'". ESTA MEMOlllA srnA 
REQLIERIDA l',\RA lll:Al.lh\ll 011<.-\~ T,\l!l:AS. POR 1.0 0111' l'S NECTS.-\lllO 
Dl'SALOJAR L,\ INFOll,IAl'IO~' 1)1 'f; CONTIENE ESI O CICASION·\ íJlll; 
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CADA VEZ QUE SE ENTRE A LA PANTALLA DE RECURSOS DEBAN 
HACERSE LOS RECALCULOS PERTINENTES. 
CUANDO ABANDONE LA PANTALLA DE "RECURSOS', LOS INSUMOS 
CALCULADOS SERÁN DESMARCADOS, PUESTO QUE ESTA MARCA ES 
UTILIZADA EN PRECIOS UNITARIOS Y PODRJA INTERFERIR EN SU 
FUNCIONAMIENTO . 

./.J USO DE TECIAS ESPECIAi.ES EN RECURSO.~'. 

LAS TECLAS ESPECIALES UTILIZADAS EN LA VENTANA SUPERIOR DE LA 
PANTALLA DE RECURSOS SON: 

<ENTER>: ................... SELECCIONA A LA ACTIVIDAD, FORMADOR O 
PROYECTO DONDE SE LOCALIZA EL CURSOR-BARRA PARA QUE SOBRE 
ELLA SE REALICEN LOS CÁLCULOS DE CARGAS. 

<FJ>: ...................... SIRVE PARA PASAR DE LA VENTANA SUPERIOR A LA 
INFERIOR Y VICEVERSA. 
<F4>: ........................ ABRE LA VENTANA DE ANÁLISIS DE ACTIVIDADES, 
DONDE SE MUESTRAN LOS DATOS RELEVANTES DE LA ACTIVIDAD. 
FORMADOR O PROYECTO, SEGÚN SEA LA LOCALIZACIÓN DEL CURSOR-
BARRA. . 
CUANDO EL CURSOR SE LOCALICE EN UNA ACTIVIDAD O EN UN 
FORMADOR LA VENTANA DE ANÁLISIS MOSTRARA EN LA PARTE 
INFERIOR SU DURACIÓN ASIGNADA ESTA DURACIÓN i'UEDE SER 
MODIFICADA PRESIONANDO <F2" PARA.QUE EL CURSOR DE LECTURA DE 
DATOS APAREZCA Y PUEDA TECLEARSE LA NUEVA DURACIÓN. ESTO ES 
ÚTIL CUANDO SE llA OBSERVADO QUE EXISTE UNA DISTRIBUCIÓN 
IRREGULAR DE INSUMOS Y ES NECESARIO ALARGAR O ACORTAR LA 
DURACIÓN PARA REDUCIR O AUMENTAR ESA CARGA SI UNA O VARIAS 
DE LAS DURACIONES SON MODIFICADAS. ENTONCES SE llARÁ 
NECESARIO UN RECALCULO DE FECllAS DEL PROYECTO 
UNA VEZ QUE HA SIDO ACTIVIDAD J.A VENTANA DE ANÁLISIS DE 
ACTIVIDADES. ESTA SEGUIR,\ SIENDO MOSTllAl)A AL DESPLAZAR EL 
CURSOR POR CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES Y FORMADORES Si EN 
ALGÚN MOMENTO SE DESEA QUE ESTA VENTANA DEJE DE MOSTilARSE, 
DEBE TECLEARSE -:ESC> 

<J"J>: RECAl.f'lJl.A J.AS FECllAS DE LOS FORMADORES. 
ACTIVIDADES Y IJEL PROYECTO EN GENERAL. CUANDO SE JIA YA 
REALIZADO MODIFICACIONES EN LAS DURACIONES A lllAVÉS DE LA 
VENTANA DE ANALISIS DE ACTIVIDADES. PARA MAYORES DETALLES, 
CONSULTAR LA SECCIÓN h DE ESTE CAPITULO 

LAS TECLAS CON USO ESPECIAL EN LA VENTANA INFERIOR DE LA 
PANTALLA DE RECURSOS SON: 

<rAB>: .MARCA EL INSUMO DONDE SE ENCUENTRA J:I. CURSOR 
PARA QU.E SEA POSTERIORMENTE CALCULADO. SI SE TECLEA <TAB> l!N 
UN INSUMO PREVIAMENTE MARCADO. ENTONCES EL INSUMO SE 
DESMARCARA 
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<ENTER>: ................ SI NO EXISTEN INSUMOS MARCADOS, ENTONCES SE 
CALCULARAN LAS CARGAS DEL INSUMO SOBRE EL CUAL SE LOCALIZA EL 
CURSOR . SI EXISTEN INSUMSO PREVIAMENTE MARCADOS, ENTONCES 
SUS CARGAS SERÁN CALCULADAS. 

4.4. MENÚ <t~ 

EL MENÚ QUE APARECEN AL TECLEAR </> EN CUALQUIERA DE LAS DOS 
VENTANAS PRINCIPALES DE LA PANTALLA DE RECURSOS ES EL 
SIGUIENTE: 

"GANTT": ............... DESPLIEGA UN SUD MENU PARA LA CONFIGURACIÓN DE 
LA VENTANA SUPERIOR 
"INSUMOS": ............. DESPLIEGA UN SU!l MENU PARA LA CONFIGURACIÓN 
DE LA VENTANA INFERIOR. 

"SINCRONIZA": .......... SI SE TECLEA <ENTER> ESTANDO EL CURSOR DEL 
MENÚ EN ESTA OPCIÓN, INDICARA AL OPUS QUE SE DESEA QUE CUANDO 
EL CURSOR-BARRA DE LA VENTANA INFERIOR SEA DESPLAZADO, A 
TRAVÉS DE LOS DIFERENTES INSUMOS. AUTOMÁTICAMENTE SE 
MUESTREN LOS DIAGRAMAS DE CARGAS CORRliSPONOIENTES. SE ES QUE 
ESTOS HAN SIDO CALCULADOS 

"DESINCRO"... .... .. AL TECLEAR~ENTER.· ESTANDO EL CURSOR DEL 
MENÜ EN ESTA OPCIÓN. INDICARA A OPUS QllE PUl'DE DESPLAZARSE EL 
CURSOR DE LA VENTANA INFERIOR SOBRE LOS DIFERENTES INSUMOS SIN 
QUE SEA ACTUALIZADO CADA VEZ EL DIAGRAMA DE CARGAS. 

ESTO ES ÚTIL SI SE DESEA MOVIMIENTO MAS RÁPIDO DEL CURSOR. Si EL 
OPUS ESTA EN MODO DE SINCRONIZADO Y llAN SIDO RECALCULADAS 
LAS CARGAS DE UNO O VARIOS INSUMOS. ENTONCES UAST.ARA TECLEAR 
<ENTER> EN EL INSUMO DESEADO PARA QllE SEA IJESl'LFGADO SU 
DIAGRAMA CORRESPONDIENTE 

"IMPRESIÓN'..... l~ll'IH~H: H. Rl:PORTlo DE l.()S DATOS <:ALC'LILADOS. 
EL SUB MENU QUE APARECE Al. St:l.EC'l"IONAll CON· ENTER > LA OPCIÓN 
"GANT" CORRESl'ONl>E ,\l. (ll!E APARECE EN LA l"\NTALLA DE "GANT". 
DESCRITA AMPLIAMENTE EN LA SECCIÓN f, DE Es·1 E CAPITULO. 

EL SUB MENU QUE APARECE AL SEl.El"CIONAR LA OPCION "INSUMOS" ES 
EL SIGUIENTE 

"MATl:RIAl.ES" ....... SI SE SELECCIONA ESTA OPCIÓN, EN LA VENTANA 
INFERll)R SOLO APARECERÁN LOS INSUMOS QUE COllRESPONDAN AL 
CATALOGO DE MATERIALES. 

"MANO DE UIJRA" ..... SI SE SELECCIONA ESTA OPCIÓN, EN LA VENTANA 
INFERIOR SOLO APARECERÁN LOS INSUMOS ()UE CORRESPONDAN AL 
CATALOGO DE MANO DE OBRA. 
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"EQUIPO Y HERR" ......... SI SE SELECCIONA ESTA OPCIÓN, EN LA VENTANA 
INFERIOR SOLO APARECERÁN LOS INSUMOS QUE CORRESPONDAN AL 
CATALOGO DE EQUIPO Y HERRAMIENTA. 

"AUXILIARES" ............ SJ SE SELECCIONA ESTA OPCIÓN, EN LA VENTANA 
INFERIOR SOLO APARECERÁN LOS INSUMOS QUE CORRESPONDAN AL 
CATALOGO DE AUXILIARES. 

"TODOS" ................. AL SELECCIONAR ESTA OPCIÓN, SE MOSTRARAN TODOS 
LOS INSUMOS DADOS DE ALTA EN LOS CATÁLOGOS PARTICULARES DE 
LA OBRA. 

4.5 /MPRESIÓN /JE REl'Ol!TES 

CUANDO HAYAN SIDO CALCULADAS LAS CARGAS DESEADAS, ENTONCES 
SE PUEDE PROCEDER A LA IMPRESIÓN EL REPORTE CONTENDRÁ LOS 
DATOS ALMACENADOS ACTUALMENTE EN LA MEMORIA DE SU 
COMPUTADORA. 

PARA PROCEDER CON LA IMPRESIÓN, PRIMERO DEBE TECLEARSE </> EN 
CUALQUIERA DE LAS DOS VENTANAS Y SELECCIONAR LA OPCIÓN 
"IMPRIMIR" EN EL MUNU POSTERIORMENTE APARECERÁ UNA PEQUEÑA 
VENTANA DONDE SE DEBE INDICAR SI SE DESEA QUE EN EL REPORTE 
APAREZCA LA DESCRIPCIÓN DE CADA INSUMO MARCADO. UNA VEZ 
CONFIGURADO ESTO, DEBE MOVER EL CURSOR A DONDE APARECE 
"CONTINUAR" Y TECLEAR <ENTERo· IJE ESTA MANERA SE TENDRÁ 
ACCESO A LA VEI LAS IMPRESIONES SE HARAN EN LA ESCALA ACTUAL 
DEL DIAGRAMA. POR LO QUE SE REC01\llENDA, ANTES DE IMPRIMIR, 
CAMBIAR A LA ESCALA ADECUMlA A TRAvES DEL MENÚ DE 
CONFIGURACIÓN DE LA VENTANA SUPERIOR 

5.· EFECT/l"O 

ESTA OPCIÓN LE PERMITIRÁ PROGRAMAR EL FLUJO DE EFECTIVO 
DURANTE LE DESARROLLO DE SU OBRA LA PANTALLA ESTA FORMADA 
POR COLUMNAS Y RENGLONES. LAS COLUMNAS REPRESENTAN LOS 
PERIODOS (SEMANAS. QUINCENAS. O MESES) Y LOS RENGLONES 
CONCEPTOS (GASTOS. INGRESOS O SALDOS¡. DE MANERA QUE EL 
NUMERO MOSTRADO POR LA INTERSECCIÓN DE LA COLUMNA DE 
REFERENCIA Y EL RENGLON "MATERIALES" SE INTERPRETA COMO EL 
GASTO DE MATERIALES DURANTE EL PERIODO DE REFERENCIA. 

VER DlllUJOf, 

5.1 .ltENlÍ · ; 

EN EL MENÚ DESPLEGADO AL TECLEAR </, EN ESTA PANTALLA USTED 
PUEDE REALIZAR LO SIGUIENTE 

A) SELECCIONAR TAMAÑO DE LOS PERIODOS. Al. EMPEZAR. LA 
PANTALLA LE FUE MOSTRADA CON LA DURACIÓN DE PERIODOS EN 
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SEMANAS. SI SE DESEA CAMBIAR ES PARÁMETRO EL MENÚ LE MUESTRA 
TRES MODOS POSIBLES "SEMANAS". "QUINCENAS" Y "MESES" LOS CUALES 
LES PERMITEN DECIR AL PROGRAMA EL PERIODO QUE USARAN PARA 
CALCULAR !.OS FLUJOS DE EFECTIVO EN BASE A LAS FECHAS YA 
PROGRAMADAS EL PERIODO QUE USARA PARA CALCULAR LOS FLUJOS EN 
EFECTIVO EN B,\SE A LAS FECHAS YA PROGRAMADAS DE SUS 
ACTIVIDADES. LA OPCIÓN DE SEMANAS TOMARA COMO PRINCIPIO LOS 
LUNES Y COMO FIN LOS DOMINGOS. LA DE QUINCENA TENDRÁ COMO 
PRINCIPIO DE PERIODOS LOS DÍAS 1 Y 16 DE CADA MES Y COMO FINAL 
LOS DÍAS 15. 28, 311OJ1 DEL MES CORRESPONDIENTE. LA OPCIÓN MESES 
TOMARA COMO PERIODO EL rl<l~IER Y ULTIMO DÍA DE CADA MES. 
B) SELECCIONAR TIPO DE RE('ALCUl.0 ESTA TIENE DOS MODOS Y SE 
MUESTRAN EN EL MENÚ CO~IO " REC. MANUAL" Y " REC. AUTO". EL 
MODO MANUAL DICE AL PROGRAMA QUE LOS RECALCULOS SOLO SE 
HARAN CUANDO EL USUARIO ASÍ LO DESEE. POR MEDIO DE OPRIMIR LA 
TECLA <F9>. POR El. CONTRARIO EL MODO AVrüMATICO HARÁ QUE EL 
PROGRAMA RECALCULO INMEDIATAMENTE DESl'lJES DE ALGÚN CAMBIO 
EN LA PROGRAMACIÓN DE EFECTIVO 
C) SELECCIONAR GASTOS A USARSE. EL MENÚ MUESTRA LOS OPCIONES: 
"COSTO CON %" Y "COSTO DIRI!CTO". LAS CUALES PERMITEN, 
RESPECTIVAMENTE. CONSIDERAR O NO LOS CllATl!O PORCENTNES QUE 
SE APLICAN SOBRE EL PRECIO UNITARIO DIRECTO DE LOS CONCEPTOS(% 
DE lNDlllECTOS. % DE FINANCIAMIENTO. "·., JJE UTILIDAD Y % DE CARC.OS 
ADICIONALES¡. 
D) INICIALIZADOR INGRESOS. l.A PROGRAMACION DEL FLUJO DE 
EFECTIVO ES UN TANTO COMO UN JUEGO DE PRUEBA Y ERROR. DE 
MANERA QUE USTED PODRA LLENARA LAS CELDAS DE INGRESOS CON 
VALORES SUPUESTOS: SI Er; ALGÚN MOMENTO SE REQUIERE BORRAR 
TODOS LOS INGRESOS SUPUESTOS. Sf·. DEBE ESCOCiER LA OPCIÓN "IN!. 
INGRESOS" PARA NO TENER QUE J>OSll'IONARSE EN Ct\IJA UNO DE LAS 
COLUMNAS Y TECLEAR ··o~ (CEROl 
E) IMPRIMIR SlJS RESULTADOS CUANDO USTED DESEE IMPRIMIR LOS 
RESULTADOS DE SU PROGRAMACIÓN DE FLUJO DE EFECTIVO DEllERÁ 
POSICIONARSE EN LA OPCION MOSTRADA COMO "IMPRESIOW PARA VER 
LOS POSIBLES REPOlffES EN ESTA PANTALLA REFERIRSE A LA SECCIÓN 
5A DE ESTE CAPITULO 

5.2 /'/Wt '/:'D/AllF.\'10 /'.Jll..J /·i ,.J.\.l/./S/,\' /IFI. ¡.¡,/'.JO !W Fl-1-:< '111 O 

LA PANTALLA DE FLUJO DE EFEt"Tl\'(J SE DIVIDE EN Tl!E' PARTES 
A) RENGLONES QUE INIJl('AN l.llS GASTOS RF.-\1.IZADOS EN LA OllRt. 
B) RENGLONES IJllE INDIC,\N LOS lNfillESOS l'N LA OBRA 
C) RENGLONES (_llJE NOS INDICAN LOS SALDOS DADOS POR LAS 
DIFERENCIAS ENTRE LOS GASTOS V LOS IN<jl<l'SOS 

A) ESTOS SUN LOS RENGLONl.S C'IJMPPE~DIDOS BAJO EL TITULO 
"MAIHUAl.l:S". "~!ANO DE OIJJ!A", "E~)IJIPO y IJERlt'', "OTROS tiAS ros", 
"Tr1TAL l'D. •C 1" DEBE NOTARSE QllE EL DATO CORIU'SPONDIENTE A 
.,.11.lTAL C.D." ES VADO POR LA SUMA DE LOS PRIMEROS CUAffiO QUE 
SON OBTENIDOS DE LA PlllJGRA~IACl<.lN Dio LA OBRA. Y QUE EL DATO 
"TOTAL e.o •C.l" ES LA Sl/MA DE "TOTAL (' D" MAS LOS GASTOS 
INDIRECTOS ASOCIADOS A LA Of1RA 
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B) LOS RENGLONES "OTROS INGRESOS " Y "ESTIMACIONES" SON LOS 
ÚNICOS EN LA PANTALLA DONDE SE PUEDEN INTRODUCIR DATOS Y 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS INGRESOS QUE SE PANDEEN TENER EN EL 
TRANSCURSO DE LA OBRA. LA SUMA DE AMBOS DATOS DA EL TOTAL DE 
INGRESOS, QUE, AUNQUE NO SE MUESTRA EN LA PANTALLA ES EL VALOR 
QUE SE USA PARA LOS CÁLCULOS EXPLICADOS A CONTINUACIÓN 
C) ESTOS RENGLOS "SALDO PERIODO". "INGRESO ACUMULADO", "GASTO 
ACUMULADO" Y "SALDO ACUMULADO". SON LOS QUE DAN LA PAUTA 
PARA LA DISTRIBUCIÓN DE LOS INGRESOS EN EL FLUJO DE EFECTIVO. 
"SALDO PERIODO", ES EL SALDO DEL CORRESPONDIENTE PERIODO DADO 
POR LOS INGRESOS DEL PERIODO MENOS EL GASTO DE ESTE (VER MENÜ 
</>EN "SELECCIONAR GASTOS A USARSE"1. "INGRESO ACUMULADO". ES 
LA SUMA DE INGRESOS DESDE EL PRIMER PERIODO HASTA EL PERIODO 
DADO. ANÁLOGAMENTE, "GASTO ACU~tULADO" ES 1.A SUMA DE GASTOS 
DESDE EL PRIMER PERIODO HASTA El. PERIODO X . POR ULTIMO "SALDO 
ACUMULADO", ES LA DIFERENCIA DEI. "INGl\ESO ACUMULADO" Y EL 
"GASTO ACUMULADO " 
AL ENTRAR POR PRIMERA VEZ AL FLUJO DE EFECTIVO (DESPUES DE 
HABER REALIZADO LA PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES Y FECHAS 
PARA LA OBRA). LOS INGRESOS APARACEN TOTAi.MENTE EN CERO Y LOS 
SALDOS SON NEGATIVOS, DE !'.IANERA QUE ESTO INDICARA EN QUE 
MOMENTO SE REQUERIRA DINERO PARA QUE LA OBRA PUEDA 
DESARROLLARSE. UNA VEZ QUE SE VAN INTIWDllCIENDO LOS INGRESOS. 
EL RENGLÓN "SALDO ACUMULADO" MOSTRARA HASTA CUANDO LOS 
INGRESOS SATISFACEN LOS HEQUERI~llENTOS MONETARIOS Y EN 
CUANTO SE VUELVE NEGATIVO. SEÑAl~A QUE SE REQUIERE DE OTRO 
INGRESO. ES ASÍ COMO SE PUEDE LLEGAR A UNA DISTRll3lJCIÓN DE 
INGRESOS SUPUESTA QIJE SATISFAGA LAS NECl'SIDAIJES MONETARIAS 
DE LA OBRA. 

5.J l'SO /JE 1H'US /iS/'f< 'J .. lf./:"S lo-X 1-/.IJ< J l>F !',..E< 'Tll"O 

LAS SIGUIENTES SIN LAS ·noCLAS OUE EFEC'TUAllAN OPERACIONES 
ESPECIALES. 
PUESTO QUE LA PANTALLA DESPLEGADA ES DJFEHENTE A LA llE LA 
MA YOHiA DE l.AS OTRAS PANTALLAS DE P"US EL USO DEL TECLADO 
TMIBIÉN LO ES DE ~J,\NERA QUE SUS FUNCIONES SON: 

Y ..... ESTAS TECLAS HARAN QUE EL CURSOR nARRA SE DESPLACE 
UNA COLUMNA A LA DERECllA O IZQUIERDA RESPECTIVA··· 
MENTE. AL ES l"AR EN LOS EXTRE~IOS IJERECIIO E IZQUIER· 
DO DE LA PANTALLA. EL·¡ ECLEARLAS TENJll!,\ ALGlJN ••• 
EFECTO SOLO DE llABER .·\LGl 'NA COLUMNA ANTERIOR O •• 
POSTERIOR. MO\'IENDO LA PANTALLA PARA MOSTRAR l.A • 
SIGUIENTE O ANTERIOR COLUMNA. llASTA LLEGAH AL l'RI· 
MERO ULTIMO DE LOS PERIODOS 

<HOME>·. MUEvr; EL CIJRSO:i-BAl\RA 11,\sr..\ LA PRIMERA COLUMNA 
DEL 

l·l.UJO DE EFE< "TIVO 
<END> ..... LLEVA El. CURSOR llASTA LA ULTIMA COLU~JN,\ JJE FLUJO. 
<CTRL> MANTENER Ol'IUMllJA LA TECLA ··CTRL> Y TEC:Ll!AR 

TIENE COMO RESULTADO DESPLl'GAH LAS SIGUIENTES CUA· 
TRO COI.llMNAS llFL Fl.l;JO. IJE Es·1 A ~IANERA SE E\'JT,\ •• 
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TECLEAR VARIAS COLUMNAS. 
-:CTRL> : ... SIMILAR AL ANTERIOR. DESPLIEGA LAS ANTERIORES 
CUADRO COLUMNAS DEL FLUJO. 
<F9>: ......... Sl USTED TIENE SELECCIONADO EL MODO DE RECALCULO -

MANUAi. <VER SECCIÓN 5.2). ESTA TECLA EFECTUARA LOS 
RECLACULns CON LAS MODIFICACIONES REALIZADAS. 

S.4 IM!'Rf.'.\1Ú,\' /JI! Rf:/'f JU ID,. 

PARA LA IMPRESIÓN DE REPORTES SE TIENE QUE OPTAR POR 
"IMPRESIÓN" EN EL MENÚ "-P UNA VEZ HECHO ESTO. SE DESPLIEGA UNA 
VENTANA QUE PERMITE INTRODUCIR LAS l'ECHAS ENTRE LAS CUALES SE 
REQUIERE IMPl!IMIR EL FLUJO DE EFECTIVO. SI SE DESEA IMPRIMIR 
TODOS LOS PERIODOS SOLO TECLEE <ENTER> EN AMBAS FECHAS. 
DESPUÉS DE SELECCIONAR EL RANG SE DESPLEGARA LA VEI (VER 
CAPITULO CORRESPONDIENTE) PARA DESPUÉS COMENZAR LA 
IMPRESIÓN . 

. 6. GAwrr 

LA PANTALLA QUE ES DESPLEGADA POR SELECCIONAR GANTT EN EL 
MENÚ DE PROGRAMACIÓN. ES UNA REPRESENTACIÓN GRÁFICA DEL 
PROGRAMA DE LA OBRA. CADA ACTIVIDAD DEL PROYECTO ES 
REPRESENTADA POR UNA BARRA llOR!i'.ONTAL. FOHMADA DE VARIOS 

SiMBOLOS. EL TIPO DE SfMllOLO INDICA EL TIPO DE LA ACTIVIDAD. 

VERDIBlJJO 7 

6, I ['[/()('f.'DIMl/!NUJ /'.111.·I n. ,J.V..i!JS/S /JI! UANrr 

PARA PODER ENTENDER LO QUE Sl\,NIFICA CADA SiMllOLO ES BUENO 
MENCIONAR ALGUNOS CONCEPTOS IMPORTANTES DEL MÉTODO DE l.A 
RUTA CRITICA USADO POR OPUS 
ACTIVIDAD CRITICA ES AQUELLA ACTIVIDAD QUE TIENE QlJE Ll.EVAR 

SE A CAílO ENTRE l.AS FECHA INDICADAS POR • 
EL l'ROGIV\MA. IJE l.ü CONTRARIO o·mAS ACTl--
VJDADES SERÁN IH'TARDADAS Y POR CONSIGUJEN'IE-
EL fJNAI. !JE LA OIJR,\ 

ACTIVIDAD NO CRITICA ES A<)UELLA ACTIVllJAD (.lUE PUEIJE TENER UN 
RETRASO ~IENSUl!ABl.E El'; SU FECllA IJE INICIO (llOLGURA 
TOTAL Y llOLGlJRA 1.llJRl'l 
HOLGURA TOTAL ES EL TIEMPO (.lUE l'UEDE SER RETl!ASADO EL 
INICIO DE LA AlTl\'fDAD. SIN RETRASAR EL FIN DE LA OBRA ,\UNQUE 
SEAN RETH.~'.>ADAS ALGUNAS OTRAS ACTIVIOADES. 
1101.GUl!A l.1111!!! ES EL TIEMPO QUE PUEDE SER RETRASADO EL 
INICIU J)¡; l..-\ ACTIVIDAD SIN RETRASAR NINGl!NA OTRA ACTIVIDAD 
CADA SIMIJOl.O OUE si; \E E~~ L,\ PANTALLA REPRESENTA J; DiAS LO 
l'l;AL PIJEIJE \"ERIFICARSE coi-; El. C,\1.E'lDARIO MOSTRADO Al!IUBA A 
1.0 LARGO !JE LA f'ANTALLA (PARA CAMlllAR !:STA ESCALA VER 6.] MAS 
ADELANTE¡ L,\ INl·AMACIÓN OUE SE OIJTIENE DE ESTA l'ANTAl.J.A· 
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VER DIBUJOS 

EL PRINCIPIO DE CADA BARRA SEÑALA EL DÍA EN QUE SE PUEDE 
COMENZAR LA ACTIVIDAD CORRESPONDll!NTE, DE ACUERDO A LA 
PROGRAMACIÓN DE LA ACTIVIDAD QUE SE HIZO EN 1.A OPCIÓN "FECJIAS" 
DEL MENÚ DE PROGRAMACIÓN. 
EL LARGO DE LA BARRA INDICA LA DURACIÓN DE LA ACTIVIDAD EN 
DÍAS DEL CALENDARIO, Y A SEA QUE SE HA YA INTRODUCIDO ESTA EN DT 
O DC EN LA OPCIÓN "FECHAS". LA IJARR,\ PUEDE SER SÓLIDA O HUECA, 
LO CUAL MUESTRA QUE LA ACTIVIDAD ES CRITICA O NO CRITICA 
RESPECTIVAMENTE. 
LAS FLECHAS SUIJSECUENTES A LA BARRA DE DURACIÓN MUESTRAN LAS 
HOl.GURAS DE LA ACTIVIDAD Y OBVIAMENTE SOi.O PUEDEN APARECER 
EN UNA ACTIVIDAD NO CRITICA. ES IMPORTANTE NOTAR QUE LA ULTIMA 
FLECHA NO SEÑALA EL DÍA JIASTA EL CUAL SE PUEDE LLEVAR EL INICIO 
DE LA ACTl\1DAD. SINO QUE ES LA HOLGURA HASTA LA CUAL PUEDE SER 
LLEVADO EL FIN DE LA ACTIVIDAD 
SÍMBOLOS 
LOS SÍMBOLOS QUE SE USAN PARA LA DESCRIPCIÓN GRÁFICA DE LAS 
ACTIVIDADES SON: 

.DURACIÓN DE UNA ACTIVIDAD CRITICA 
...... DURACIÓN DE UNA ACTIVIDAD NO CRITICA 

>... .. .. HOLGURA LllJRE 
» ......... HOLGIJllA TOTAL 

6.~ ,\IE.\'Ú. I. 

EL MENÚ DESPLEGADO EN ESTA PANTALLA ES: 
DÍAS 
SEMANAS 
MESES 
CON FORMADORES 
SIN FOR!v!AJJORES 
IMPRESIÓN 
AJ SELECCIONAR LA ESCALA. HAY DISPONIBLES TRES ESCALAS DE 
ACUERDO AL TIEMPO QUE CADA SÍMBOLO JiN LA PANTALl.A 
REPRESENTA. LAS CUALES SON: 
LlÍAS ... CADA SÍMIJOLO REPIUiSENTA UN DÍA 
SliMANAS:. CADA SÍMílOJ.O REPRESENTA J.5 DÍAS 
MESES:.. ..CADA SÍMBOLO REPRESENTA 7 DÍAS 
B) PARA LAS OPCIONES "CON fORlvlADORES" Y "SIN FORMADORES" 
REFERIRSE A LA SECCIÓN DE COMANDOS COMUNES. 
C¡ IMPRESIÓN (VER 1> 4 l 

6.3 L'SI) /l/o.' JF( '/ •. JS r.'SN:t·1..ru:s F.\' 1;,t,\T/' 

DEBIDO A l.A FORMA TAN ESPECIAl. DE ESTA PANTALLA, EL USO DEL 
TECLADO llA SIDO MODIFICADO¡·:-,¡ T,\NTO. SIENDO LAS TECLAS EN SU 
USO LAS SIGlllE:-.:TES 

MUEVE LA GRÁFICA DE GANrr DEJANDO VER UN 
SÍMBOLO ADELANTE EN EL C'ALl!NDARIO . 

. .... MUEVE l.A GRAFIC' A DE GANrr UN SÍMBOLO DE· 
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JANDO VER UN SfMBOLO ATRÁS EN EL CALENDA­
RIO 

<CTRI> ............ MUEVE LA GRÁFICA 42 CARACTERES HACIA ADE-
LANTE EN EL CALENDARIO. 

<CTRL> ............ MUEVE LA GRÁFICA 42 CARACTERES HACIA --
ATRÁS EN EL CALENDARIO. 

<HOMO> ................. MUEVE LA GRÁFICA AL PRINCIPIO DEL CALEN· 
DARIO. 

<END> .................. MUEVE LA GRÁFICA AL FINAL DEL CALENDARIO. 
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OTRAS TECLAS QUE PUEDEN USARSE SON LAS SIGUIENTES:<+>,<->,<*>. 
<F2>, <FIO>. PARA VER EL USO DE ESTAS TECLAS REFERIRSE A LA . 
SECCIÓN DE "COMANDOS COMUNES". 
<F4> ........... ESTA TECLA ES IMPORTANTE DEBIDO A QUE DESPLIEGA 

LA VENTANA DE ANÁLISIS DE ACTIVIDAD MOSTRANDO -
AS! CUANTITATIVAMENTE LOS DATOS MOSTRADOS GRÁFICA· 
MENTE COMO DURACIÓN Y HOLGURAS. 

6.4 l,lf PRESJÓN DE REPORTES 

AL SELECCIONAR "IMPRESIÓN" DEL MENÚ DE LA PANTALLA DE 
PROGRAMACION-GATT, SE ACCESA UN SUB MENU, EL CUAL PRESENTA 
DOS OPCIONES: "DIAGRAMA DE BARRAS" Y "COSTOS DE ACTIVIDADES". 
LA PRIME!V\ PERMITE REALIZAR EL REPORTE TRADICIONAL DEL 
DIAGRAMA DE GANTT. LA SEGUNDA OPCIÓN PERMITE IMPRIMIR UN 
REPORTE DONDE SE INDICA EL COSTO DESGLOSADO POR MES PARA 
CADA ACTIVIDAD Y PARA LA OBRA EN o'ENERAL. 
AL IGUAL QUE EN EL REPORTE DE BARRAS. EN ESTE REPRESENTA LA 
DURACIÓN DE LA ACTIVIDAD DE UNA MANERA GRÁFICA, SOLO QUE EN 
ESTE SE SEÑALA SOBRE LA BARRA SU COSTO CORRESPONDIENTE AL MES 
QUE SE INDICA EN EL ENC'ABEZADO. 
ESTE REPORTE ES IMPORTANTE PARA CONOCER LOS GASTOS 
MENSUALES QUE CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO 
REPRESENTAN, ASÍ COMO PARA CONOCER LAS CANTIDADES DE DINERO 
REQUERIDOS A NIVEL GLOBAL. DADO QUE SON IMPRESOS LOS TOTALES 
TANTO POR MES (COLUMNA), COMO POR ACTIVIDAD (RENGLÓN. AL 
SELECCIONAR "DIAGRAMA DE BARRAS" SE SELECCIONA UN NUEVO SUB 
MENU CON LAS OPCIONES' 
ESCALA: ........... AL IGUAL QUE PARA LA PANTALLA SELECCIONA LA 
ESCALA DE ACUERDO AL TIEMPO QUE CADA Si~IBOLO EN LA IMPRESIÓN 
REPRESENTARA. 
DESDE LA FECHA: ... ESTA OPCIÓN PONDRÁ POR "DEFAULT' LA PRIMERA 
FECHA SELECCIONADA. 
HASTA LA FECHA: ... ESTA OPCIÓN PONDRÁ POR "DEFAULT" l.A ULTIMA 
FECllA EN LA GRÁFICA. PUEDE CAMJJIARSE DE ACUERDO A SUS 
NEGESIDADES. 
CON FORMADORES: ... SELECCIÓN A LA IMPRESIÓN CONJUNTA LJE 
ACTIVIDADES Y FORMADORES O SOLO DE ACTIVIDADES CON 
SISMOLOGiA: ... SI OPTA POR SI, SE IMPRIMIRÁ LA SISMOLOGÍA AL 
FINAL DE CADA HOJA. DE LO CONTRARIO NO SE IMPRIMIRÁ EN NINGUNA. 
CADE HACER NOTAR QUE LOS SiMllOLOS EN LA IMPllESIÓN PODRÁN 
VARIARSE, DEBIDO A QUE ALGUNAS IMPRESORAS NO Tll3NEN 
DISl'ONIBLES LOS MISMOS QUE SE VEN EN LA PANTALLA. 
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SU CONFIGURACIÓN DE IMPRESORA TRAE POR OMISIÓN UN CONJUNTO 
DE SiMBOLOS, LOS CUALES USTED PUEDE CAMBIAR DE ACUERDO A SU 
PREFERENCIA. PARA HACER ESTO VEA EL CAPITULO REFERENTE A LA 
CONFIGURACIÓN DE IMPRESORA. 
DESPUÉS DE ESTE SUB MENU, SELECCIONANDO CONTINUAR SE 
DESPLIEGA LA VEI (VENTANA ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN. VER CAPITULO 
CORRESPONDIENTE). 

7.CPM 

EN ESTA PANTALLA SE MUESI'RAN LAS ANTECEDEIÚAJS Y LAS 
PRECEDENCIAS EN FORMA DE DIAGRAMA DE BLOQUES PARA CADA UNA 
DE LAS ACTIVIDADES. . 

VER DIBUJO 9 

7.1 PROCEDIMIENTO PARA EJ,,INÁLJS/SIJELD/AGRAMA CPM 

EL PROCEDIMIENTO QUE HAY QUE SEGUIR PARA VISUALIZAR LAS 
ANTECEDEIÚAIS Y LAS PRECEDENCIAS DE CADA ACTIVIDAD ES MUY 
SENCILLO. 
LO PRIMERO QUE HAY QUE TENER llN CUENTA ES SI EL SISTEMA SE 
ENCUENTRA EN MODO DE SINCRONIZACIÓN. ESTO PUEDE 
DETERMINARSE AL OBSERVAR SI EN LA LÍNEA DE ESTADO SE 
ENCUENTRA LA PALABRA "SINC". SI ESTA NO EXISTE. ENTONCES EL 
SISTEMA ESTA EN "MODO DESINCRONIZADO". CUANDO EL SISTEMA ESTA 
EN MOIJO SINCRONIZADO. ENTONCES AL MOVER EL CURSOR A TRAVES 
DF. LAS ACTIVIDADES Y LOS FORMADORES. LA VENTANA QUE APARECE 
EN EL LADO DERECHO IJE LA PANTALLA SE IRA ACTUALIZANDO 
AUTOMÁTICAMENTE, MOSTRANDO EN EL CENmO LA ACTIVIDAD 
CORRESPONDIENTE A LA SEÑAi.ADA POR EL CURSOR-BARRA. EN LA 
PARTE SUPERIOR APARECERÁN INDICADAS LAS ACTIVIDADES QUE LE 
ANTECEDEN. MIENTRAS QUE EN SUPElllOR APARECERÁN LAS 
ACTIVIDADES QUE LE PRECEDEN. SI EL NUMERO DE ACTIVIDADES 
ANTECESORAS O PREDECESORAS ES MAYOR A DOS. ENTONCES. PARA 
PODER VISIJALIZAIU.AS SERÁ NECESARIO USAR LAS ~1..ECHAS DE 
MOVIENDO LATERAL DEL CURSOR. 
SI EL SISTEMA ESTA EN MUDO DESINCRONIZADO. ENTONCES SE AGILIZA 
EL DESPLAZAMIENTO DEL CURSOR A TRAVES DE LA VENTANA DONDE SE 
DESPLIEGAN LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO, PERO LOS DIAGRAMAS 
NO SERÁN AC l'UALIZADOS AUTOMÁTICAMENTE CUANDO SE QUIERA 
VISUALIZAR LOS ANTECESORES Y PREDECESORES DE UNA ACTIVIDAD, 
ENTONCES DEBE POSICIONARSE EL CURSOR-BARRA EN EL RENGLÓN 
CORRESPONDIENTE Y TELCEAR .,FJ>. LOS BLOQUES QUE APARECEN EN 
EL DIAGRAMA DE LA VENTANA DERECHA CONTIENEN LA SIGUIENTE 
INFOl!MACIÓN: 
A. EN LA PARTE SUPEIUOR DERECHA APARECE El, NUMERO DE LA 
ACTIVIDAD. 
U. EN LA PARTE SUPERIOR IZQUIERDA SE MUESTRA LA FECHA DE INICIO 
DE LA ACTIVIDAD. 
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C. EN LA PARTE INFERIOR DERECHA SE MUESTRA LA FECHA DE INICIO DE 
LA ACTIVIDAD, · . , . . . 
D. EN EL CENTRO DEL BLOQUE APARECE PARTE DE LA DESCRIPCIÓN DE 
LA ACTIVIDAD. 
E. SI LA ACTIVIDAD ES CRITICA, ENTONCES EL CONTORNO DEL BLOQUE 
SERÁ DIBUJADO CON LÍNEA. 

7.2 MENÚ</'.> 

EL MENÚ CORRESPONDIENTE A LA PANTALLA CPM TIENE LAS OPCIONES 
QUE A CONTINUACIÓN SE MENCIONAN: 
"CON FORMADORES": ............ ESTA OPCIÓN ES DECRITA EN LA SEC-

CION DE "COMANDOS" 
"SIN FORMADORES" ............. AL IGUAL QUE LA OPCIÓN ANTERIOR, ES 

DESCRITA EN LA SECCIÓN DE "COMANDOS 
COMUNES". 

"SINCRONIZAR": ............... INDICA EL SISTEMA QUE SE DESEA TRA· 
BAJAR EN MODO SINCRONIZADO. 

"DESINCRONIZAR": ............ .INDICA AL SISTEMA QUE DESEA TRABA·· 
JAR EN MODO DESINCRONIZADO. 

"!MPRIMIR": .................. MANDA A IMPRESIÓN LOS DATOS DEL -· 
CPM. . 

7.3 USO DE TECLAS ESPECIALES EN CPM 
LAS TECLAS ESPECIALES UTILIZAfJAS EN LA PANTALLA CPM SON: 
<FJ>: ............. SI El. MODO DE TRABAJO ES DESINCRONIZADO. AL • 

TECLEAR <FJ> SE MOSTRAHA EN LA VENTANA DERE­
CHA DE LA PANTALLA EL DIAGRAMA CORRESPONDIENTE 
A LA ACTIVIDAD SEÑALADA POR EL CURSOR-BARRA. 

<F2>,<•>.<+>, Y 
<·> ............... SON DESCRITAS EN LA SECCIÓN DE "COMANDOS COMU· 

NES". 

7.4 !.\ff'/IESIÓ.V /JB llE/'01111~\· 

CUANDO SE SELECCIONA LA OPCIÓN "IMPRIMIR" DEL MENÚ 
PREVIAMENTE ACTIVADO CON <f>. APARECE UNA VENTANA DE 
CONFIGURACIÓN QUE PERMllE INDICAR LA INFORMACIÓN QUE SE DESEA 
IMPRIMIR: 
CON FORMADORES 
FECHA DE INICIO 
FHCHA DE TERMINO 
DURACIÓN 
TIPO DE ACTIVIDAD 
HOLGURA LIOHE 
HOLGURA TOTAi. 
AN11;CEDERiAIS 
CONTINUAR 

:SI NO 
:SINO 
:SI NO 
:SI NO 
:SINO 
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CUANDO SE DESEE PROCEDER CON LA IMPRESIÓN POSICIONES EL 
CURSOR EN DONDE APARECE ''CONTINUAR" Y TECLEE <ENTER> PARA 
PASARA VEI. 

AVANCE 

/.CAPTURA 

ESTA PANTALLA ES LA DASE DEL MODULO DE AVANCE EN OPUS. POR 
MEDIO DE ESTA PANTALLA SE CAPTURAN LOS AVANCES EFECTUADOS 
EN LA OBRA Y ESTO PERMITIRÁ OBTENER LAS ESTIMACIONES Y 
OBSERVAR EL USO DE LOS RECURSOS, FLUJO DE EFECTIVO Y DIAGRAMA 
DE GANTT MOSTRANDO ASÍ, QUE TANTO SU OBRA SE HA APEGADO O 
DESVIADO DE SU PROGRAMA. 

l. l. MENÚ DE FECl/A.\' DE CAPTURA !JEA l',INCE 

COMO ES LÓGICO PENSAR, LAS CAPTURAS SE HARÁN REGULARMENTE 
CADA CIERTO PERIODO. ESTOS PERIODOS LOS DA EL USUARIO POR 
MEDIO DE FECHAS DE CAPTURAS DE AVANCE, EL CUAL SERÁ 
DESPLEGADO INMEDIATAMENTE DESPUÉS DE HABER SELECCIONADO LA 
OPCIÓN DE "CAPTURA" EN EL MENÚ DE "AVANCE". CUANDO NO SE HAYA 
HECHO NINGUNA CAl'llJRA DE AVANCE. ESTE MENÚ SE&\ DESPLEGADO 
EN BLANCO Y NO SE PODRA HACER NINrnJNA CAPTURA DEL AVANCE. 
HASTA QUE SE HAYA DADO EL PERIODO AL CUAL, PERTENECEN LOS 
DATOS DE AVANCE QUE SE PIENSAN INTRODUCIR LAS OPERACIONES QUE 
USTED PUEDE REAi.iZAR CUANDO LE APARECE ESTA PEQUEÑA 
PANTALLA SON LAS SIGUIENTES· 

ALTA DE PERIODOS DE CAPTURA PARA DAR DE AL TA UN PERIODO DE 
CAPTURA. USTED DEDE TECLEAR <INS>. DESPUÉS LE APARECERÁ UN 
PEQUEÑO CUADRO ILUMINADO, DENTRO DEL CUAL USTED PONDRÁ LA 
FECllA FINAL DEL. PEIUODO. LA FECfJA INICIAL DEL PERIODO. LA 
TOMARA EL PROGRAMA DE LA FECHA INMEDIATAMENTE ANTERIOR DE 
CAPTURA O DE LA FECHA INICIAL DE LA ODRA. SEIS QUE NO EXISTE 
NINGUNA CAPTURA ANTl>RIOR. 
- SELECCIÓN DE UN PERIODO DE CAPTURA SI SE DA EL CASO QUE YA SE 
TIENEN CIEHTOS PEHIODOS [JE CAPTURA Y SE QUIERE VER ALGUNO DE 
ESTOS, Y A SEA PARA SU IMPRESIÓN. O MODIFICACIÓN: ES NECESAIUO 
·POSESIONAR EL CUHSOR EN l.A FECllA QUE APARl;CE 1QUE ES LA FECllA 
FINAL DEL PERIODO¡ Y TECLE AH -ENTER~. 

l.J /'ROCr:/J/Jl/f-.'.\')\) l.W <'A!'fl>lll /Jli .11:.1.vc1; /JI' ()f</US 

UNA VEZ CJL'I. SE HA DADO DE .\LTA UN NllEVO PEIUODO O QUE SE llAYA 
SELECí'IONAUO UNO EXISTEl'ffE. SE l>ESl'LEG!\RA LA SIGUIEf•TE 
PAN l'i\l.:.A DE CAf'TIJHA DF A \'ANCES IJE OBl<A 
LA l'AN'l ,\I LA \1UES'IJ\A t'N Sii PRIMERA COLUMNA LAS ACTIVIDADES DE 
i.A OBRA\' SUS FOllMADORES ¡VER CAl'ITULO DE COMANDOS COMIJNES 
"'SIN FORMAIJORE;;"' Y ''CON FOR/.IAIJOI\[S"J. TAi. CO~IO FllEHON 
ASIGNADOS EN LA PANTALJ .. !\ DE "ACTIVIDADES" DEL MENÚ Dll 
"PROGRA~li\Cl(JN". IJESl'UES SE TlliNE LA COLLIMN.!\ "C'"l.AVE" LA C{JAL 

~, 1) ;01-N 1 , ... lu ·-......, J \. L. A 
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NOS INDICA SOBRE CADA FORMADOR, Y LA CLAVE DE IDENTIFICACIÓN 
QUE TIENE COMO CONCEPTO. LA SIGUIENTE COLUMNA "UNIDAD" 
APARECE SOLO EN LOS FORMADORES Y ES LA UNIDAD DEL CONCEPTO 
COMO FUE DADO DE ALTA EN EL PRESUPUESTO. A CONTINUACIÓN LA 
COLUMNA "CANTIDAD ORIGINAL", MUESTRA LA CANTJD.~D 
ORIGINALMENTE ASIGNADA DE UNIDADES DEI. CONCEPTO A l.·\ 
ACTIVIDAD. LA SIGUIENTE COLUMNA MUE!STRA EL SALDO DADO POR LA 
RESTA DE LA CANTIDAD ORIGINAL Y El. AVANCE ACUMULADO ENTRE 
LOS PERIODOS ANTERIORES Y EL ACTUAL. LA COLUMNA SIGUIENTE 
LLAMADA "AVANCE PERIODO", ES DONDE SE IJEBEN INTRODlJ('ll( LOS 
DATOS DE AVANCE. NO SE DEBE DF. OLVIDAR QUE LOS FORMADORES 
SON CONCEPTOS QUE SE REALIZAN DENTRO DE lJNA ACTIVIDAD Y QUE 
POR LO TANTO EL AVANCE SON UNIDADES DEI. CONCEPTO REALIZADOS 
EN LA MISMA ACTIVIDAD EL "SALDO ACTUAi." ES LA DIFERENCIA DE 
"SALDO ANTERIOR" Y "AVANCE PERIODO" POR ULTIMO EL "TOTAL 
EJECUTADO" ES LA SUMA DE AVANCES CAPTURADOS DESDE EL PRIMER 
PERIODO INCLUYENDO EL ACTUAL 
PARA INTRODUCIR LOS AVANCES SOLO BUSQUE EL FORMADOR EN LA 
ACTIVIDAD CORRESPONDIENTE. COLOQUE EL CURSOR-BAIUlA EN LA 
COLUMNA "AVANCE PERIODO" E INTIWDUZC'A EL AVANCE QUE llUBO 
DURANTE EL PERIODO. EL PROGRAMA CALCULA AUTOMÁTICAMENTE EL 
NUEVO SALDO DEL FORMADOR EN CUESTIÓN. 

/ . .1.11/!NÚ ·· 

CUANDO SE ACCESA EL MENÚ DE CAPTURA. SE TIENEN LAS SIGUIENTES 
OPCIONES: 
CON FORMADORES 
SIN FORMADORES 
FECHA AVANCE 
RECALCULO DE AVANCES ACUMULADOS 
IMPRIMIR 
CON FORMADORES Y 
SIN FORMADORES ........ SE EXPLICAN EN LA SECCIÓN DE COMANDOS 
COMUNES 
FECHA AVANCE ......... DESPLIEGA EL MENÚ DE FECHAS DE CAPTURA • 

DONDE SE PUEDEN EFECTUAR SUS RESPECTIVAS· 
OPERACIONES (VER 1.1 J 

"RECALCULO DE A V ANCES 
ACUMULADOS" ........... ESTA OPCIÓN PERMITE HACER UN RECALCULO DE 

TODOS LOS DATOS GENERADOS PARA LOS REPOR· 
TES DE ESTIMACIONES Y NORMALMENTE EL USUA· 
RIO NO DEBERÁ USAR ESTA OPCIÓN SALVO EN LA 
SIGUIENTE SITUACIÓN. 

EL "RECALCULO DE AVANCES ACUMULADOS" DEBERÁ USARSE SI EL 
PROGRAMA OPUS NO TUVO UNA SALIDA NORMA MIENTRAS SE ESTABA 
CAPTURANDO El. AVANCE DE UN PERIODO. ES DECIR QUE HUBO UNA 
FALLA ELÉCTRICA O LA ~IAQUINA FUE APAGADA INDEBIDAMENTE. EL 
PROPÓSITO DE ESTE REC ALCUl.O ES TOMAR LOS A V ANCES CAPTURADOS 
PARA CADA PERIODO Y EN BASE A ELLOS CALCULAR LOS AVANCES POR 
PERIODO PARA LAS ESTIMACIONES Y SUS ACUMULADOS. ENTENDIENDO 
ESTO SE PUEDE VER QUE EL HACER USO DE "RECAl.CULO DE AVANCES 
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ACUMULADOS" SIN ESTAR EN LA SITUACIÓN ANTES DESCRITA NO 
TENDRÁ. NINGÚN EFECTO NEGATIVO, YA QUE SOLO .RECALCULARA 
DATOS QUE Y A EXISTIAN. . 
IMPRIMIR ......... Sll EXPLICA MAS ADELANTE EN 1.S 

1.4 USO DE TEC/J1S l!~\'l'ECl.41.HS EN CAPTURA /JE A l·~INCES 

LAS TECLAS QUE EFEcniAN UN FUNCIÓN ESPECIAL. SON LAS 
SIGUIENTES: 
<F4> .......... DESPLIEGA LA VENTA DE ANÁLISIS DE ACTIVIDAD 
<F2> .......... PUESTO QUE EL TAMAÑO DE LA PANTALLA ESTA LIMITADO, 

Al.GUNAS VECES LOS DATOS MOSTRADOS SON CORTADOS; • 
PARA ESO, SI SE QUIERE VER EL DATO REAL HAY QUE • 
POSICIONARSE EN LA COLUJ\INA RESPECTIVA Y TECLEAR • 

<F2>, ANTE LO CUAL SE DESPLEGARA UNA PEQUEÑA VENTA· 
NA EN LA PARTE INFERIOR DE LA PANTALLA CON EL DATO 
COMPLETO. EN LA PANTALLA DE CAPTURA <F2> FUNCIONA· 
POSICIONANDOSE EN TODAS LAS COLUMNAS ACCESIBLES·· 
CON EL CURSOR. 

<+>,<->,<•>,y 
<FIO> ......... PARA UNA EXPLICACIÓN DEL USO DE ESTAS TECLAS VER LA 

SECCIÓN DE COMANDOS COMUNES. 

/.5 1.11/'llli.WÓN /JE llEl'OllTHS 

CUANDO USTED llA SELECCIONADO LA OPCIÓN "IMPRIMIR" EN EL MENÚ 
<!> SE DESPLIEGA UN MENÚ DE TRES OPCIONES DE IMPRESIÓN DE 
REPORTES: 
"ESTE PERIODO" ......... .IMPRIMIRÁ EL REPORTH DEL PERIODO DE CAP· 

TURA QUE ESTA MOSTRADO EN LA PANTALLA Y 
QUE USTED SELECCIONO. 

"GLOBAL" ............... .JMPRIMIRA EL REPORTE DE TODOS LOS,\ VAN· 
CES REGISTRADOS PARA CADA UNO DE LOS • 
FORMADORES. 

"FORMA" ................ .IMPRIME UN INFORME CON LAS COLUMNAS NE-
CESARIAS PARA SER LLENADAS EN CAMPO 

YA QUE USTED l!A SELECCIONADO EL TIPO DE REPOllTE. LE SERÁ 
DESPLEGADA LA VENTA IJE OPCIONES DE IMPRfSIÓN. QUE LE PERMITIRÁ 
DAR FORMA A SU REPORTE POR SELECCIONAR DE ENTRE LAS COLUMNAS 
MOSlllADAS EN PANTALLA. AQUEi.LAS QUE DESEA IMPRIMIR. (NO 
INCLUIDA LA OPCIÓN "FORMA", YA QUE ESTA PASA DIRECTAMENTE A LA 
VEI). TAMBIEN LE DESPLEGARA LA OPCIÓN "SOLO ACTIVDIADES CON 
AVANCE", PMlA IMPRIMIR SOLO LAS ACTIVll>AIJES QUE HAYAN TENIDO 
UN AVANCE EN l.A FECl!A SEl.ECCIONADA, SI SE SELECCIONO "ESTE 
PERIODO", O EN ALGUNA DE TODAS LAS FECHAS, SI SE SELECCIONO 
"GLOUAL" l:L PASO FINAL ES LA VEI, <VER CAPITULO CORRESPONDIENTE) 
DESPIJI!~ DE LO CUAL SE IMPRIMIRÁ SU REPORTE 

:. /·.:l<'.·11.lt<>RI.·IS 
AL SELECCION ·\I( IJl'L ~11''.':Ü llE A \'ASCI-: J.,\ Ol'CIUN ESC',\L,\TORIAS, SE 
PODRÁN llACER l.,\S ESCALATORIAS A LOS INSUMOS BASICOS QUE SE 
VAN SUCEDIENDO mm,\NTE EL1DESARROl.LO !JE LA O!lRA EST(l TENDRA 



EFECTO EN LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS CONCEPTOS ASIGNADOS A 
LAS ACTIVIDADES, DESDE LA FECllA POSTRRIOR A LA ESCALATORIA. 

2.1 Ml:~\'Ú m; Fl!:C'f/,IS LJH J:;~CA!Jl'l'O/UAS 

UNA VEZ QUE USTED llA TECLEADO <ENTER> EN LA OPCIÓN 
ESCALATORIAS, LE SERÁ DESPLEGADO EN EL MENÚ DE FECllAS DE 
ESCALATORIAS. ESTE MENÚ DESPLEGARA LAS FECllAS DE CAPTURA QUE 
llAN SIDO DADAS DE ALTA EN LA OPCIÓN CAPTURAS. Y LAS 
ESCALATORIAS, PODRÁN llACERSE EN CUALQUIERA DE ESTAS FECHAS 
MOSTRADAS. PARA SELECCIONAR LA FECllA DE ESCALATORIA. EL 
CURSOR·BARRA DEBE DE POSICIONARSE EN LA FECHA DESEADA Y 
TECLEAR <ENTER>. LA FECHA SELECCIONADA INDICARA AL PROGRAMA 
QUE PARA FECHAS POSTERIORES (SIN INCLUIRLA). LOS PRECIOS DE LOS 
INSUMOS BÁSICOS (Y POR ENDE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS 
CONCEPTOS) SERÁN TOMADOS DE LA ESCALATOIUA SI NO EXISTE AUN 
ALGUNA FECHA DE CAPTURA DE AVANCE. NO SE PODRÁ llACER 
ESCAl.ATORIA ALGUNA Y EL PROGRAMA MANDARA EL MENSAJE: 
"NO EXISTEN FECHAS DE CAPTURA" 
NÓTESE QUE LOS PRECIOS MODIFICADOS EN CIElffA FECHA. AUN NO 
SERÁN VALIDOS EN ESTA FECHA SINO llASTA LAS FECHAS POSTERIORES. 
UNA VEZ QUE USTED HAYA HECHO ALGUNA ESCALATORIA POR MEDIO 
DE SELECCIONAR UNA FECHA DE CAPTURA Y HABER MODIFICADO LOS 
PRECIOS DE ALGUNOS DE LOS INSUMOS BÁSICO. AL VOLVEll A 
DESPLEGARSE EL MENÚ DE FECHAS. LA FECllA COllRESPONDIENTE ,\ LA 
ESCALATORIA APARECERÁ SEGUIDA DE UNA LETRA "E", INDICANDO QUE 
EN ESA FECHA HA SIDO REALIZADA UNA ESCALATORIA. ESTA 
ESCALATORIA PODRÁ SER DESPJ.EGADA PARA MODIFICACIONES POR 
MEDIO DE POSICIONARSE EN LA FECHA CORRESPONDIENTE Y TECLEAR 
<ENTER>. 

2.J. l'llOCf;JJ/.l/IEN1'0S DE <'Al'1'CJRA /JH ¡,;\'Cll.·11Vll/AS 

UNA VEZ QUE SE HAYA SELECCIONADO UN A FECHA PARA REALIZAR 
UNA ESCALATORJA O MODIFICAR UNA YA llECllA. SERÁ DESPLEGADO EL 
MENÚ DE LOS DIFERENTES CATÁLOGOS DE INSUMOS Y SELECCIONAll El. 
REQUERIDO PARA LA ESCALATORIA. ENTONCES SERÁ MOSTRADA LA 
LISTA DE INSUMOS BÁSICOS DEL CATALOGO QUE ESTA USANDO LA 
OBRA. 
LOS DATOS MOSTRADOS EN LAS COLUMNAS SON "CLAVE DE INSUMO". 
"UNIDAD". "TIPO" (SI SE SELECCIONO "TODOS" EN EL MENÚ DE 
CATÁLOGOS). "PRECIO ANTERIOR" Y "PRECIO NUEVO", LOS CUALES NO 
PODRÁN SER MODIFICADOS SALVO EL CAMPO MOSTRADO BAJO LA 
COLUMNA "PRECIO NUEVO". LA COLUMNA "PRECIO ANTERIOll" MUESTRA 
EL PRECIO DEL INSUMO EN LA ULTIMA ESCALATORIA llECllA O SU 
PRECIO ORIGINAL SI LA ESCALATORIA ACTUALES LA PRIMERA. LA 
MODIFICACIÓN PUEDE SER MANUAL O AUTOMÁTICA. PARA LAS 
MODIFICACIONES MANUALES. SOLO ES NECESARIO POSESIONAR El. 
CURSOR·BARRA EN EL INSUMO DESEADO Y EN LA COLUMNA "PRECIO 
NUEVO" Y TECLEAR EL NUEVO PRECIO O PRESIONAR <F2> Y MODIFICAR 
El. QUE ES MOSTRADO. PARA LA MODIFICACIÓN A!JfOMÁTICA VER 
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'MODIFICACIÓN AUTOMÁTICA" EN EL PUNTO 2.3 MAS ADELANTE EN EL 
MANUAL. 
SI SE REALIZARON MODIFICACIONES A LOS PRECIOS DE LOS INSUMOS, 
ESTO TRAE CONSIGO UNA ALTERACIÓN A LOS PRECIOS UNITARIOS DE 
LOS CONCEPTOS; ~ORLO TANTO SE NECESITA UN RECALCULO DE ESTOS. 
ESTE RECALCULO SE HARÁ CUANDO EL USUARIO LO DECIDA SIENDO EL 
PROGRAMA EL ENCARGADO DE RECORDAR QUE ALGUNOS CAMBIOS HAN 
SIDO HECHOS A LOS INSUMOS EN LA FECHA SELECCIONADA. ASÍ AL 
SALIR DE LA PANTALLA DE ESCALATORIAS O CAMBIAR DE FECHA SE 
HARÁ LA PREGUNTA: 
DESEA RECALCULAR AHORA CON LOS CAMBIOS REALIZADOS? 
Y EL RECALCULO SE EFECTUARA SI LA RESPUESTA ES "SI". NO SE DEBE 
OLVIDAR QUE EL RECALCULO DE TODAS LAS FECHAS DE ESCALATORIAS 
ES NECESARIO PARA TENER DATOS EXACTOS EN LAS PANTALLAS DE 
ESTIMACIONES, EFECTIVO Y RECURSOS. Y POR LO TANTO SI ALGUNA VEZ 
SE DEJA PENDIENTE ALGÚN RECALCULO EN UNA DE LAS FECHA ESTE 
TIENE QUE EFECTUARSE ANTES DE SELECCIONAR UNA DE LAS OPCIONES 
ANTES MENCIONADAS. 

2.JMENÚ··;.. 

EJ. MENÚ DESPl.EGADO POR TECLEAR </> TIENE LAS SIGUIENTES 
OPCIONES: 
MATERIALES 
MANO DE OBRA 
EQUIPO Y HERR. 
AUXILIARES 
TODOS 
FECHA AVANCE 
MANT. AUTOMÁTICO 
RECALCULO TOTAL 
IMPRESIÓN 

LAS OPCIONES "MATERJALES", "MANO DE OBRA", "EQUIPO Y HERR.'. 
"AUXILIARES" Y "TODOS" PERMITEN RESEJ.ECCJONAR EL CATALOGO A 
SER MODIFICADO. 

"FECllA AVANCE" PERMJTF. RESf!l.ECCIONAR LA FECHA DE 
ESCAJ.ATORIA; YA SEA PARA VER O MODIFICAR ALGUNA DE ELLAS LA 
OPCIÓN "MANT. AUTOMATICO" ACCIONA LA VENTANA DE 
MANTENIMIENTO AUTOMÁTICO AL CATALOGO QUE S HA 
SELECCIONADO. ESTE MANTENIMIENTO FUNCIONA EXACTAMENTE 
IGUAL QUE EN LA OPCION MANTENIMIEN'I O ·\UTOMÁTICO DE LA OPCIÓN 
"C..\T,\LOG<W' f'.~J EL ~IODULO 1 DE OPUS PARA llACER USO DE ESTA 
OPCIÓN, SE TUVO QUE IDEN'l'IFIC'Ak EL CONJUNTO DE INSUMOS OUE SE 
VA A .-\CTPALll:AR DE UNA DE LAS DOS SIGUIENTES FORMAS: 

1 ·AL DAR DE AL'I A EL INSU~IO ESl'RllJIR DEt\l'RO DE LA DESCRIPCIÓN 
UN CODIGOC•UE SJHVJ, PARA INDICAR QUE ESTE INSUMO PEl!lTiNECE 

A IJN GRUPO DETERMJN,\DO tESTE CODIGO IJEBE ESCRJBJR5E ENTllE 
A): 
EJE~IPUJ: 



INSUMO: PEÓN 
DESCRIPCIÓN: (A)MÍNIMO(A) 
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2,. LOS INSUMOS SE PUEDEN "MARCAR" LLEVANDO EL CURSOR BARRA 
A CUALQUIER INSUMO BÁSICO Y PRESIONANDO LA TECLA <TAB>. UNA 
VEZ HECHO ESTO APARECERÁ EL SÍMBOLO ANTECEDIENDO AL 

NOMBRE DEL INSUMO: 

YA QUE SE TIENE PLENAMENTE IDENTIFICADO EL CONJUNTO DE 
INSUMOS, ES DECIR, SE CONOCE EL CÓDIGO QUE ESTA ESCRJTO EN LA 
DESCRIPCIÓN DE LOS INSUMOS A MODIFICAR O SE HAN MARCADO LOS 
INSUMOS DESEADOS, AL SELECCIONAR "MANT. AUTOMÁTICO" 
APARECERÁ UNA VENTANA EN DONDE SE PREGUNTA: 

J.. ÍNDICE: EL FACTOR QUE AFECTARA AL PRECIO DE LOS INSUMOS 
SELECCIONADOS. ASÍ, SI EL PRECIO DEBE INCREMENTARSE EN UN 7 
POR CIENTO SU ÍNDICE DEBER SER 1.07 

EJEMPLO: ÍNDICE: 1.07 

2.· CÓDIGO: EL CÓDIGO DE SELECCIÓN QUE IDENTIFICA AL CONJUNTO 
DESEADO Y QUE USTED INTRODUJO EN LA DESCRIPCIÓN DE CADA UNO 
DE LOS INSUMOS AGRUPADOS. ESTE CÓDIGO DEBE IR SIN lA). SI LOS 
INSUMOS SE MARCARON USANDO LA TECLA <r AB> SOLO TECl.EE 

<ENTER>. 

EJEMPLO: 

CÓDIGO MÍNIMO 

J .• CONFIRMAR MODIFICACIÓN'!: 
DA LA OPCIÓN DE CONFIRMAR LA MODIFICACIÓN PARA CADA UNO DE 
LOS INSUMOS SELECCIONADOS. DESPUES DE DAR SUS DATOS 
APARECERÁ LA PREGUNTA: 

SON CORRECTOS SUS DATOS'! 

SI SE RESPONDE NO EL PROGRAMA REGRESARA A LA VENTANA DE 
PARÁMETROS. SI RESPONDE SI. EL PROGRAMA COMENZARA LA 
MODIFICACIÓN DE LOS PRECIOS REMPLAZANDO El. PRECIO NUEVO POR 
EL PRODUCTO DEL ÍNDICE POR EL PRECIO ANTERIOR MOSTilADO EN 
PANTALLA. 
EL RECALCULO TOTAL PERMITE llACER EL RECALCLIJ.0 DE TODOS LOS 
INSUMOS COMPUESTOS Y CONCEPTOS DE OBRA QUE SEAN AFECTADOS 
POR ALGUNO DE LOS INSUMOS ESCALADOS EN LA FECHA PREVIAMENTE 
SELECCIONADA. NORMALMENTE NO DEBE USAR ESTA OPERACIÓN YA 
QUE SE llACE DE MANERA AlJTOM,\TICA CUANDO OPUS DlffECTA QUE 
UN INSUMO llA SIDO MODIFICADO \' HEAl.IZA EL HECALClJLO AL SALIR 
DE ESCALATORIAS U OPRJMII! ·:F•I>. 
PARA ENTENDER EN QUE OCASIÓN llAC'ER USO DE "RECALCULO TOTAL" 
TOME EN CUENTA COMO OPERA NORMALMENTE OPUS: 
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OPUS SUPONE QUE EL TRABAJO SE REALIZA DE UNA MANERA LINEAL. ES 
DECIR QUE USTED HACE PRIMERO SU PRESUPUESTO, DESPUÉS SU 
PROGRAMA DE OBRA, Y UNA VEZ CONCLUIDOS ESTOS SE EMPIEZA CON 
EL AVANCE Y EL CONTROL DE OBRA LO CUAL INCLUYE POR SUPUESTO 
LAS ESCALATORIAS. 
SIN EMBARGO SI USTED POR ALGUNA RAZÓN TIENE LA NECESIDAD DE 
AGREGAR UN NUE\'O CONCEPTO DE OBRA CUANDO Y A SE HAN 
REALIZADO ESCALATORIAS DE INSUMOS. E INTRODUClllLO EN SU 
PROGRAMA DE OBRA, E'ffE NUEVO CONCEPTO SERÁ CALCULADO CON 
LOS PRECIOS DE INSUMOS QUE OlllGINALMENTE FUERON DADOS Y 
ALMACENADO EN LOS CATALOGOS. Y PUESTO QUE YA HAY 
ESCALATORIAS USTED DESEAIÜA QUE EL NUEVO CONCEPTO TOMARA EN 
CUENTA LOS PRECIOS YA ESL'AL.ADOS DE INSUMOS. PARA CONSEGUIR 
ESTO OPUS NO CUENTA CON liN·\ MANERA AllTOMATICA DE HACERLOS, 
POR LO TANTO SIENDO UN CASO ESPECIAL SE DEJA AL USUARIO LA 
TAREA DE HACERLO DE LA SIGUIENTE MANERA: PARA CADA FECllA EN 
LA CUAL SE HAYA REALIZAD') UNA ESCALATORIA, OPTE POR 
"RECALCULO TOTAL". YA QUE EXISTE LA POSIBILIDAD DE QUE ALGÚN 
INSUMO ESCALADO AFECTE EL PRECIO DE LOS CONCEPTOS AGREGADOS 
AL PRESUPUESTO Y PROGRAMA DE OBRA. PARA DETALLES DE LA OPCIÓN 
IMPRESIÓN (VER 2.5 IMPRESIÓN DE REPORTES DE ESCALATORIAS). 

2.4. USO DE T/ff'L·IS /:'.l'l'rX'IA/E\' /:,~\' /::W '.·l /..t 1WllA.\' 

LAS TECLAS QUE TIENEN UNA FUNCIÓN ESPECIAi. EN LA PANTALLA DE 
"ESCALATORIAS" SON: 
<rAB> ................ MARCA EL INSUMO CON UN ROMBO. EL CUAL SIRVE 

PARA HACER USO DE LA MODIFICACIÓN AUTOMATI· 
CA DE LOS PRECIOS. 

<Sl!IFT><fAB> ......... DESMARCA TODOS LOS INSUMOS 
<F9> ................. EFECTÚA EL RECALCULO NECESARIO POR LAS 
MODIFICACIONES HECHAS A LOS INSUMOS EN LA ACTUAL 
ESCALATORIA. RECUERDE <.,IUE DE NO TECLEAR !!STA, EL 
PROGRAMA LE RECORDAR AL SALIR QUE SE NECESITA UN 
RECALCULO. 

2.5 /,\l/'Rt.'SIÓ.V /JI! /l/:'/'0/11F /l/:' /::W'.·IL·IT<J/U.-IS 

LA IMPRESIÓN DE IU:l'ORTES DE ESCALATORIAS SE llAHA HABIENDO 
SELECCIONADO "ESCALA TORIAS" DEL MENÚ DE "A VAN CE", LA FECHA DE 
LA ESCALATORIA Y EL CATALOGO CORRESPONDIENTE QUE SE 
REQUIERA UNA VEZ ESTANDO EN LA LISTA DE INSUMOS BASICOS Sil 
DEBE TECLEAR .,¡,. Y OPTAR POR "IMPRESIÓN". ENTONCES APARECERÁ 
UNA PEQUEÑA VENTANA CON ALGUNAS OPCIONES PARA LA IMPRESIÓN 
DE ESCALATORIAS. 
LAS OPCIONES SON: 
• "SOLO INSUMOS ESCALADOS" SI SE Ol'íA POR "SI" SE IMPRIMIRÁ 
ÚNICAMl!NTE LA LISTA DE LOS INSUMOS ESCALADOS EN LA Fl!CllA 
SELECCIONADA. "NO" IMPRIMIRA LA LISTA COMPLETA DE LOS INSUMOS 
UASICOS CON SUS RESPECl'IVOS PHECIOS A LA FECHA DE LA 
ESCALATOIUA. 
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- "PRECIO ANTERIOR". LOS CAMPOS QUE SE IMPRl~llRÁN POR OMISIÓN 
SON "CLAVE'', "DESCRIPCIÓN". "UNIDAD". "TIPO" fSI SE SELECCIONO 
"TODOS" COMO CATALOGO) Y "FRECIO NUEVO". SI ADEMÁS SE llE Sl'A 
IMPRIMIR EL PRECIO ANTERIOR A 1.A FECHA SELECCIONADA OPTE POH SI. 
DESPUÉS DE HACER TODO LO ANTERIOR SE DESPLEGARA LA VEI 
(VENTANA ESTÁNDAR DE IMPRESIÓN) E INMEDIATAMENTE DESPUFiS DE 
TECLEAR ..;ENTER> EN "IMPRIMll!" SE OBTENDRÁ EL HEl'ORTE DE LA 
ESCALATORIA. 

3. E.\71.\l~CJONES 

LA OPCIÓN "ESTIMACIONES" PERMITIRÁ OBTENEH El. IMPORTE DADO 
POR EL AVANCE ENTRE DOS FECHAS A LOS PRECIOS UNITARIOS 
VIGENTES ENTRE ESTAS. ESTA PANTALLA TOMA El. AVANCE DE LOS 
CONCEPTOS DE LAS CAPTURAS DE AVANCE DADAS EN LA PANTALLA DE 
"CAPTURA", Y LOS PRECIOS VIGENTES DE LA PANTALLA "ESCALATORIAS" 
SI ES QUE ESTAS EXISTEN. 

3.1 .llENÚ DE FECJ/;IS DE: EST/,\Ml'IONES 

EN CUANTO SE PRESIONA <ENTER> EN LA OPCIÓN "ESTIMAC." DEL MENÚ 
DE "AVANCE" SE DESPLIEGA UNA VENTANA COMO LA SIGUIENTE: 

VER DIBUJO IO 

DENTRO DE ESTA PANTALLA SE PUEDEN DAR ALTAS Y BAJAS DE 
ESTIMACIONES. ESTO ES IMPORTANTE PUESTO QUE OTRAS OPCIONES DE 
OPUS TOMARAN LOS IMPORTES DE LAS ESTIMACIONES QUE l IA Y AN SIDO 
DADAS DE ALTA. ADEMÁS EN ESTE MENÚ. SIEMPRE APARECE LA OPCIÓN 
"CONSULTA" POR MEDIO DE LA CUAL SE PODRÁ CONSULTA EL IMPORTE 
QUE DARÍA UNA ESTIMACIÓN ENTRE DOS FECllA Y ASi DECIDIR SI SE DA 
DE ALTA ONO. 
- ALTA DE ESTIMACIONES. LA ,\LTA DE lJNA ESTIMM'ION SE llARÁ i'OR 
MEDIO DE TECLEAH <INS'-. ANTE 1.0 CIJAI. APAREClol!Á UNA l.iNEA DI: 
ENTRADA PARA EL NUMERO CON EL OlJE SE IDENTIFICARA A TAL 
ESTIMACIÓN. ESTE NU~IERO ES Ai!lllTHARIO Y SOLCl SFl\\'lllA PARA EL 
CONTROL DE PARTE DEL USUAl!IO IJESl'LJl~S APAllECERA l!N ~IENÚ DE 
SELECCIÓN DE PERIODO. DONDE APAHECEN LAS FECllAS IJE CAl'rlJHA DE 
AVANCE Y DONDE LAS FECllAS EN LAS QUE SE lllZO UNA l'SC.\LATOIUA 
SERÁN SEGUllJAS DE UNA "E" LA l.JNICA CJPER,\CIÓN 1]1 IE SF PUEDE 
llACER EN ESTE ~IENÚ ES SELECCIONAR IJOS FECllAS TITl.EANfJr) 
<ENTER>. PARA IN!llCAf< El. PERIODO llE LA ESTl~IM.ICJN. 1.A 
ESTIMACIÓN TOMARA LOS AVANCES DADOS EN LOS PERIODOS 
REPRESENTADOS POR LAS llOS FECllAS SELECCIONADAS A l.OS PRECIOS 
VIGENTES PARA ESAS FECllAS <VER 2.1 IJE ESf"ALTl.Ji!IASI ASi 
SUPONIENDO QUE LAS CAPTURAS SE llAN llECllO EN LAS FECllAS IS·ENE· 
X'J. Jl-ENE-X'J Y l.l-FEU·X'J Y PAHA l.A ESrll\IACIÓN SE SELlóíTION,\ 15· 
ENE-X~ Al IS·FEB·X'J. SE 'ICJ~IARA LA SlJ~IA llE LAS ~ CAl'rLJlv\S IJE 
AVANCE POSTERIOHES A LA FECllA INFEJUOR QUE SE SELECCIONO. ES 
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DECIR; CAPTURA QUE COMPRENDE DEL 16-ENE-89 J 1-ENE-X9 Y CAPTURA 
QUE COMPREDE DEL 1-FEB-89. 
LAS FECHAS DE LA ESTIMACIÓN DADA DE ALTA SEIV\N REGISTADAS 
JUNTO CON EL IMPORTE DE ESTA; DE MANERA QUE AL VOLVERSE A 
DESPLEGAR EL MENÚ DE FECHAS DE ESTIMACIONES APARECERÁN 
AHORA EN LISTADOS LOS DATOS DE LA NUEVA ESTIMACIÓN DADAS DE 
ALTA. 

BNA DE ESTIMACIONES. SI SE TECLEA <DEL> EN UNA ESTIMACIÓN YA 
EXISTENTE, SE HARÁ LA PREGUNTA: 
DESE BORRAR ESTA FECHA DE ESTIMACIÓN? 
SI SE RESPONDE "SI" SE BORRARA LAS FECHAS DE LA ESTIMACIÓN Y SU 
IMPORTE Y A NO SERÁ CONSIDERADO EN OTRAS PANTALLAS DE OPUS. 
·CONSULTA DE ESTIMACIONES. SE PUEDEN HACEI\ CONSULTAS SIN DAR 
DE 

ALTA LA ESTIMACIÓN, COMO SE MENCIONA EN ALTA DE 
ESTIMACIONES. 

PARA ESTO DEBE DE TECLEAR <ENTER> ESTANDO EN CONSULTA Y 
DESPUÉS DE ESO SALDRÁ LA VENTANA DE SELECCIÓN DE PERIODO (VER 
ALTA DE ESTIMACIONES). LA ÚNICA DIFERENCIA CON ALTA DE 
ESTIMACIONES ES QUE LAS FECHAS Y EL IMPORTE DADO POR ESTA 
CONSULTA NO QUEDARAN REGISTRADOS PARA CÁLCULOS POSTERIORES 
DEL PROGR;AMA. 

MODIFICACIÓN DE LOS DATOS DE LA ESTIMACIÓN: LOS DATOS 
MOSTRADOS EN LA PANTALLA SON: 
NUMERO 
F. ALTA 
PERIODO 
IMPORTE Y 
COBRADO 
LOS DATOS "NUMERO". "PERIODO", E "IMPORTE" SON INMODIFICABLES: 
YA QUE SON LOS DATOS QUE SE DIERON AL DAR DE ALTA LA 
ESTIMACIÓN, "FALTA" ES LA FECllA EN QUE SE HIZO LA ESTIMACIÓN Y 
SOLO SIRVE DE INFORMACIÓN AL USUARIO: ESTA FECHA PUEDE SER 
EDITADA POR TECLEAR <F2>.· . 
"COBRADO" ES UN DATO MUY 11\IPOlff ANTE PUESTO QUE OPUS LO USARA 
PARA LA PANTALLAS POSTERIORES DE AVANCE Y CONTRO. PARA 
INTRODUCIR LOS COBROS QUE llA HECMO POR CONCEPTO DE LA 
ESTIMACIÓN, POSICIONES EN LA COLUMNA DE "COBRADO" y TECWE 
<F2>. ENTONCES APARECERÁ UNA VENTANA PARA l.A INTRODUCCIÓN DE 
LOS COBROS. PARA DAR DE ALTA UN COBRO TECLEE <INS> E 
INTRODUZCA LA FECHA DEL COBRO DESPUÉS DESPLACE A LA COl.UMNA 
DONDE SE MUESTRA EL COBRO TOTAL. E INTRODUZCA El. MONTO DEI. 
COBRO. SI DESEA BORRA UN COBRO TECLEE <DEL>. PARA SALIR DE ESTA 
VENTANA TECLEE <ESC;· Y EL DATO "COBRADO" DE LA ESTIMACIÓN 
SERÁ ACTUALIZADO CON LOS NUEVOS DATOS INTRODUCIDOS. 
UNA VEZ QUE USTED HA DADO DE ALTA UNA ESTIMACIÓN, O 
SELECCIONADO UNA CONSULTA, EL PROGRAMA DESPUiGARA 1.A 
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PANTALLA CON LA LISTA IJE LOS CONCEPTOS C)IJI: Al',\lli'Cl:N EN l·I. 
PRESUPUESTO IJE LA OBRA. LAS COLUl\INA SOi-: "CLAVE". "DESC:Hll'CION". 
"UNIDAD", "CANTIDAD". "i'. UNITARIO" Y "TOTAL". 
LOS CAMPOS "GANT. AV" Y "P. UNITAIHO" SON OIHENllJOS !JE "t'Al'Tl'HA" 
Y "ESCALATORIAS" fü, CA~IPO "TOTAi." ESTA IJAIJO. POH LA SIJ~I,.\ UE 
LOS PRODUCTOS DELA AVANCE. EN CADA i'EIUOIJO IJF CAl'TllRA l'ül< El. 
RESPECTIVO l'HECIO VIGENTE EN TAi. i'H<IOIJCJ. llEllllJO A ESTO 
ALGUNAS VECES NO COINCIDIRÁN EN PANTALLA El. "TOTAi." Y EL 
PRODUCTO DE "CANTIDAD" POR "P. UNITARIO". SIN EMnARGO ESTE 
PROBLEMA ES CORREGIDO EN LA l~IPRESION DE LA ESTl~IACIÓN · IJEOE 
NOTARSE QUE ESTA ES UNA PANTALLA IJE VISUALIZACI01' SOLAMENTE 
Y QUE NO PUEDE HACERSE NINGUNA OPER1\CIÓN EN El.LA SALVO LA 
l~IPl<ESIÓN DE LOS RESULTADOS. 

3.3 ,\ff:NIÍ ··; 

LAS OPCIONES DEL MENÚ PARA ESTA PANTALLA SON: 
FECHAS 
IMPl<ESIÓN 
SI OPTA POR "FECHAS" SE DESPLEGARA Et MENÚ DE Fl!CHAS Dio 
ESTIMACIONES (Vl!R J.I) Y .SE PODRÁN REALIZAR TODAS LAS 
OPERACIONl!S DISPONIBLES l!N EL. PARA Vl!R IJETALtES SOBl\E 
"IMPRl!SIÓN" VER J.5 MAS ADl!LANTI!. 

JA uso Dio 1'éX'l-·IS ¡,:11'/ér'J..l/./iS /!,\' 1::\7/,\f¡IC'/O,\'/:'S 

<F2> MOSTRARA LA DESCHIPCIÓN DEL CONCl!PTO l!STA1'DO LIAJO LA 
COLUMNA "DESCRIPCIÓN" Y 51! QUITARA TECLEANDO <IJSC>. 

3.5 /,\fl'llE11<Í,\' DH llE/'0/111::1· 1w /:'.1'11.\l I< '/0.\'/::1· 

ESTANDO !Jl!NTRO DE LA PANTAl.l.A l>E ESTIMACIONES SE l'OIJRA 
IMPRIMIR LA ESTl~IACIÓN YA SEl.l'CCIONAIM. POR ~IEIJIO DE OPTAR l'OR 
"ll\IPRESIÓN" EN EL ,\IENU ..\CTIO'l,\IJíJ !'OH · /'• LA VENTANA IJE 
IMPRESIÓN TIE1'E LAS srr;UIENTl:S íll'l'IU.'IES 
SOLO CONCEl'l'OS l'ON A\'MWE .'il <ll"IA i'<JH "~l". l~ll'l<l~llHA SOi.O 
AQUELLOS CONCEPTOS í,llJE 11 .'VIEHO:-.i ,\ \'.\Nl'l' DURANTE LOS 
PERIODOS QllE SI: ES TAN ESTlhl.\.'iJJO. IJE 1.0 !'! Wl'HAHIO IMl'l!!,\lll<A LA 
1.ISTA COMPLETA IJE f'ONí'EPTOS , 
"IMPRIMIR C;\NTllJ.\IJ ORIGINAi." 1.\li'l<J.\11' l.A C..\NTIDAIJ 01!/GJ.'iAI. 
DEL PRESlll'llESTO 
"IMPRl~llll ACll~IULAllO A,-;TEHIOH" li,\ l.A !Jl'CIÓN /JE 11'.IPRl~lll< El. 
\'01.U~IEN A('\J~llll.ADO llASTA l..·\ ESTl.\!AC'IÓ.\i ANTEHIOH 
"ll\IPRIMIR TOTAL ESTJ.\IAl)O" ·' l~IPIHME ,.\L Sl'LEl'CION,.\l!SE EL 
VOl.lJ~füN A('ll~llJLAIJO IM'LliYl'NIJO ESl'A l'STl~IM'IÓ,.._ 
"l~IPRIMll< llESTn 1'1.ll< EJECUTA!<" f'l<E·\ 1 ·\ l'OSIBll.l!l.ID DI' 1,\Jl'l<l~lll< 
MOSTRANIJO El. \'Ul.U~IEN RESTANTE. 
LAS OPCIO .... ES l<ES'IANTES l'IJNCIONAN DE ~IANEI< ·\ 1ui'x1 i[',\ QIJI: r;o; 
LA IMl'HESlrJN IJl'I. PRESlJl'l!ES'fU. tVEH <'APITllLO l 'OHHESPONDIE1'TE1 
DESPUl!S DE l.A \'ENTANA DE OPCI01'ES !JE l~fl'l<ESIÓN. SE IJESl'l.EOAHA 

,··1 o , r.' E '\I ~-.11 tÍ .:i :! 
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LA VE! (VER CAPITULO CORRESPONDIENTE) Y AL TECLEAR <ENTER> EN 
"IMPRIMIR" SE OBTENDRÁ LA IMPRESIÓN DESEADA . 

./,RECURSOS 

EN ESTA PANTALLA SE PODRÁ OBSERVAR EL AVANCE REGISTRADO De 
LOS INSUMOS, DE ACUERDO A LAS CARGAS ASIGNADA INICIAl.~IENTlo EN 
EL PROGRAMA DEL PROYEC. COMO USTED PODRÁ COMPROBAR. LA 
PANTALLA DE RECURSOS DE AVANCE ES EXACTAMENTE IGUAL A LA 
PANTALLA DE RECURSOS DE PROGRAMACIÓN. POR LO TANTO. EN ESTA 
SECCIÓN NOS LIMITAREMOS A OBSERVAR LAS PEQUEÑAS DIFEHENCIAS 
EXISTENTES ENTRE AMBAS. 
AL SELECCIONAR "RECURSOS" DEL MENÚ DE AVANCE, APARECER,\ LA 
VENTANA DE SELECCIÓN DE FECHAS, DONDE DEBER;\ INDICARSE LA 
FECHA HASTA DONDE SE VAN A CONSIDERAR LOS AVANCES. ESTA 
FECHA SERÁ ESCRITA EN LA PAl\TE SUPERIOR DE LA PANTALLA. 

VER DIBUJO 11 

././ l'IWCEDl\JIHN7V }',IJl.-1 /!/. ,.¡,\j/J.J,\1S /JE C'ARG .. IS DE A 1·;1xn; 

A DIFERENCIA DE PROGRAMACIÓN, EN RECURSOS DE AVANCE SE 
MUESTRAN LOS DIAGRAMAS DE CARGAS EN DOS COLORES, EL COLO!\ 
OBSCURO INDICARA EL AVANCE EN LA COLOCACIÓN (USO) DE LOS 
INSUMOS Y EL COLOR BRIJ.LANTE INDICARA l.A CARGA PROGRAMADA 
PARA ESE INSUMO. EN LA l.iNEA DE DIALOGO SE llAl\A REFERENCIA A 
LAS CANTIDADES DE AVANCE ÚNICAMENTE, ES DEClll SE llARÁ LA 
DESCRIPCIÓN DE LAS BARRAS CORRESPONDIENTES AL AVANCE OTRA 
DIFERENCIA ES LA CANTIDAD DE MEMORIA R.A.M. UTILIZADA PARA 
ALMACENA!! LOS DIAGRAMAS DE CARGAS. EN AVANCE SE UTll.IZA MAS 
MEMORIA QUE HAY CALCULAR DOS DIAGl\AMA POR CADA INSUMO 
CALCULADO. 

4.J USO DE 71'X~/Jl.1' ES/'l!('JA/.E.\' E.\' ,11 :.1.\°CE DI! 11/ff'UUSOS 

LA ÚNICA DIFERENCIA CON RESPHCTO A f.A PANTALLA PRESUNTADA UN 
PROGRAMACIÓN, ES QUE EN LA VENTANA DE ANÁLISIS DE ACTIVIDADES 
NO PUEDE MODIFICARSE LA DURACIÓN DE LAS ACTIVIDADES O 
FORMADORES. 

4.J Ml:.'NlÍ .:/.· 

EL MENú DE AVANCE DE RECURSOS MOSTRADO AL TECLEAR</>, POSEE 
UNA OPCIÓN MAS QUE EL DE PROGRAMACIÓN DE RECURSOS. ESTA 
OPCIÓN ES "FECHA DE AVANCE". LA CUAL PERMITE ABRIR LA VENTANA 
DE SELECCIÓN DE FECHAS PARA PODER OBSERVAR EL AVANCE HASTA 
ALGUNA OTRA FECHA DONDE SE HAYA REALIZADO UNA CAPTURA. 

FALLA 
.... ~·. 

Lj~ \. i ·,::, 1 U t:N -... 
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CUANDO llA Y AN SIDO CALCULADAS LAS CARGAS DESEADAS, ENTONCES 
SE PUEDE PROCEDER A LA IMPRESIÓN. EL REPORTE CONTENDRÁ LOS 
DATOS ALMACENADOS ACTUALMENTE EN LA MEMORIA DE SU 
COMPUTADORA. 
PARA PROCEDER CON 1.A IMPRESIÓN. f'RIMERO DEBE TECLEARSE </~ EN 
CAULQUIERA DE LAS DOS VENTANAS. Y SEl.ECCIONAR LA OPCIÓN 
"IMPRIMIR" EN EL MENÚ. POSTERIORMENTE APARECERÁ UNA PEQUEÑA 
VENTANA DONDE SE DEBE INDICAR SI SE DESEA QUE EN EL REPORTE 
APAREZCA LA DESCIUPCIÓ~J Dti CADA INSUMO MARCADO. UNA VEz; 
CONFIGURADO ESTO, DEBE MO\'ER EL CURSOR ADONDE APARECE 
"CONTINUAR" Y TECLEAR ·cENTEI\> DE ESTA MANERA SE TENDRÁ 
ACCESO A LA VEI. LAS IMPRESIONES SE HARÁN EN LA ESCALA ACTUAL 
DEI. DIAGRAMA. POR LO QUE SE RECOMIENDA. ANTES DE IMPRIMIR. 
CAMBIAR A LA ESCALA ADECUADA A TRAVES DEL MENÚ DE 
CONFIGURACIÓN DE LA VENTANA SUPERIOR. 

s. J.1.ll.10 

ESTA OPCIÓN LE PERMITIRÁ CONTROLAR EL FLUJO DE EFECTIVO DE LA 
OBRA AL PASO DEL TIEMPO, Y CONFORME LA OBRA VA AVANZANDO. 
LOS DATOS MOSTRADOS POR OPUS EN E:>TA f'ANTALLA PROVIENEN DE 
LAS OPCIONES "CAPTURA" Y "ESC,\LATORIAS". DE DONDE SE OBTIENEN 
LOS GASTOS EN DINEllO CON LOS INFORMl!S DE AVANCE. A LOS PRECIOS 
VIGENTES EN EL MOMENTO DE SU CAPTURA Y DE "ESTIMACIONES". DE 
DONDE SE OBTIENEN COMO INGRESOS LOS IMPORTES DE LAS 
ESTIMACIONES DADA PE ALTA 
LA PANTALLA ESTA FORMADA POR CCJLUll.INAS Y RENGLONES. LAS 
COl.UMNAS REPRESENTAN LOS PERIODOS COll.10 SEMANAS. QUINCENAS. 
MESES O PEHIODOS DE CAPTUllA. Y LOS HENUl..ONES CONCEPTOS COMO 
SON GASTOS. INGRESOS. O SAi.DOS DE MANEIL·I QUE EL NUMERO 
MOSTRADO POR LA INTERSECCION DE L·\ COLUMNA "1-~IAY-X•J" Y EL 
RENGLÓN "~IATERIALES" SE INTERPRETA CDll.10 El. GASTO DE 
MATllRIALES DURANTE EL PERIODO DEL lo DE ~l,\YO ,\l. 7 llE MAYO DE 
llJXIJ. 

5 1 l'/l<IC 'F/l/,\///:".l"HI /'.-1/1..l /:l. ·11.-1!./.\/.\" / >F/. 111 .111 / >!' l·FM "'111"0 

l.A PANTALLA ~IOSTRARA D< >S TIPOS DE FLUJOS IJE l:FECTIVO. PIU\IERO 
1.os FLUJOS TOMADOS DESDE EL INICIO IJJ: L•\ OBR,\ llASTA l.A ULTIMA 
FECllA DE CAPTURA. ES DECIR. LO QUE DICE EL AVANCE DE LA OBRA 
llESPECTO AL FLUJO DE EFECTl\'O. A LOS CUALES Ll-A\IARE,\fOS "FLUJOS 
DE AVANCE", Y SEGUNDO EL FLUJO DE EFECTIVO A FIITUIW, ES DECll<. EL 
TIEMPO RESTANTE DE LA OllílA PARA EL CUAL TODAViA NO SE SAllE 
CON EXACTITUD COMO SE IRA DESARROLLANDO. A ESTOS LLAMAIU'\IOS 
"FLUJOS A l'lJl"lJRO" PARA DIFERENCIAR ESTOS Fl.llJOS. Ol'US IJESl'LIEGA 
LOS PERIODOS QUE YA SE AVANZO CON UN COl.UR lllFEl!ENTE AL DE LOS 
PERIODOS <)IJE SOLO ESTAN Pl!OGRA\IAIJOS \'EHTICAl.\IE:-.:TE LA 
PANTALLA DE FLUJO DE EFECTIVO SE Dl\'llJE EN TRES f>Al!TES 
,\) llEN<JLONES ~lUE INDICAN LOS GASTIJS Rl'.ALIZAIJOS EN LA OBRA. 
ESTOS 



SON LOS RENGLONES COMPRENDIDOS BAJO LOS TÍTULOS: 
MATERIALES 
MANO DE OBRA 
EQUIPO Y HERR. 
OTROS GASTOS 
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SON LOS GASTOS POR USO DE MATERIALES. MANO DE OORA. 
HERRAMIENTA Y EQUIPO. AUXILIARES. SUBCONTRATOS Y DESTAJOS 
DURANTE EL PERIODO. 
PARA LA PARTE DE "FLUJOS DE AVANCE" ESTOS DATOS MOSTRARAN LOS 
GASTOS DADOS POR EL AVANCE INFORMADO EN LA PANTALLA DE 
"CAPATURA". PARA LOS "FLUJOS A FUTURO OPUS SUPONDRÁ QUE EL 
DESARROLLO DE LA OBRA SE APEGARA A LA PROGRAMACIÓN DE LA 
MISMA. Y POR LO TANTO ESTOS SON OBTENIDOS DE LA PROGRAMACIÓN 
DELA OBRA. 
"GASTO PROGRAMADO" ........ ESTE RENGLÓN MOSTRARA EL GASTO QUE 
ESTABA PRORGRAMADO PARA EL PERIODO (EL CUAL ESTA DADO POI\ 
LOS GASTOS DIRECTOS SI SE TIENE SELECCIONADO EN EL MENÚ LA 
OPCIÓN "COSTO DIRECTO"). EN LOS "FLUJOS DE AVANCE" SIRVE PARA 
COMPARAR QUE TANTO SE HA DESVIADO EL GASTO PROGRAMADO DEL 
QUE REALMENTE SE SUPONE SE HA GASTADO CON EL AVANCE 
INFORMADO. 
"GASTO CON ADITIVAS" ...... ESTE DATO MUESTRA LA SUMA DE 1.0S 
RENGLONES "MATERIALES". "MANO DE OBRA". "HERRAMIENTA Y 
EQUIPO" y "OTROS GASTOS" MAS LOS GASTOS INDIREC ros QUE SON LOS 
SIGUIENTES: % DE INDIRECTO.% DE FINANCIAMIENTO.% DE UTILIDAD% 
DE CARGOS ADICIONALES (SOLO SI SE A OPTADO EN EL MENÚ</> POR" 
COSTOS. CON %"\. EN LOS "FLUJOS A FUTURO" OPUS SLIPONDRA QUE EL 
DESARROLLO DE LA OBRA SE LLEVARA DE ACUERDO A LO PROGRA.\IADO 
Y POR LO TANTO ESTE GASTO SERA IGUAL AL DATO "GASTO 
PROGRAMADO". 
B) RENGLONES QUE INDICAN LOS INGRESOS EN J.A OBRA. J.OS 
RENGl.ONES: "IMPORTE ESTIMACION". "AMORTIZACIONES". "OTRAS 
DEDUCCIONES". "NETO ESTA ESTIMACIÓN" Y "OTROS INGRESOS". SIRVEN 
PARA DAR A OPUS LOS INGRESOS ESPERADOS O YA REALIZADOS AL 
CALCULO IJE LOS FLUJOS. EN TODOS A f:XCEJ'rJÓN DE "NETO ESTA 
ESTIMACIÓN" E "lf\IPORTE ESTlf\IAC'ION" (<Jl!E ES SACADO DE 
"ESTIMACIÓN"). SE l'ODR·\N INTRülJtJ('JI\ DATOS. 
AL DAR IJE ALTA UNA ESTIMACJr)N EN LA OPCIÓN "ESTIMACIONES 
" DE "AVANCE". OPUS TO,.,IAR,\ TAi. lf\IPOllTE Y 1.0 C'Ol.OC'ARA EN EJ. 
RENGLÓN "IMPORTE ESTIMACION" Y EN El. l'ERIOIJO DE LA ULTIMA 
FECHA SEJ.EC'CIONAIJA PARA l.A ESTIMA<"IÓN PARA LOS "FLUJOS A 
FUTURO. EJ. l!SllARIO J>DORA ~IANEJAR l.AS COJ.Uf\INAS AL IGUAL QUfo 
CUANDO SE HIZO LA PROGRM.fACIÓN DEL FLUJO EN LA Ol'CJÓN 
"EFECTIVO" IJE "PROrmAMACIÓN" OPUS S!IMAl\t\ LOS RENGLONES 
"OTROS INGRESOS" Y "NETO ESTJ~IAC'IÓN" (EL ClJ,\I. ESTA DADO POR LA 
SUMA DE IMPORTE ES'I l~IACIÓN". "AMOl!TIZACIONES" Y "OTRAS 
DEDUCCIONES"! PARA EJ. C.·\l.Clll.O IJEL TOTAL DE INGl!ESOS 1,lUE 
INTER\'IENUI EN FI. C'Al.n;1.o llE l.OS SAi.DOS PARA El. J>ERIOIJO y J.OS 
ACJl,\IUJ.AJJOS 
Cl HEN(iLONES <)UE INDICAN LOS SALDOS IJAIJOS POI( LAS DIFERENCIAS 
E:-ITl!E J.OS GAS ros y LOS INGRESOS. l:STOS RENtil.ONES "SAi.DO 
PERIOIJO". "INOHESO ACllMLIJ.ADO". "GASTO ACIJMUl.AIJO" SON 1.0S QUE 
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DAN LA VISUAJ.IZACIÓN DE QUE ESTA SUCEDIENDO CON EL FLUJO DE 
EFECTIVO EN LA OBRA,\' A SEA QUE SF. ESTE GASTANDO MAS DE LO QUE 
SE INGRESA O VICEVERSA. "SALDO PERIODO" ES EL SALDO DEL PERIODO 
CORRESPONDIENTE ACUMULADO" ES LA SUMA DE INGRESOS DESDE EL 
PRIMER PERIODO H·\STA EL PERIODO DADO. ANÁLOGAMENTE "GASTO 
ACUMULADO" ES I.A SUMA DE GASTOS DESDE EL PRIMER PERIODO 
HASTA EL PERIODO X POR ULTIMO "SALDO ACUMULADO" ES LA 
DIFERENCIA DEI. "INGRESO ACUMULADO" \'EL "GASTO ACUMULADO" . 

. U.\/EN(i··, 

EN EL MENÚ DESPLEGADO AL TECLEAR <t~ EN ESTA PANTALLA USTED 
PUEDE REALIZAR LO SIGUIENTE: 
AJ SELECCIONAR TAMAr'IO DE LOS PERIODOS. ESTA OPCIÓN SOLO 
TENDRÁ EFECTO EN LOS "FLUJOS A FUTURO": Y A QUE LOS PERIODOS 
MOSTRADOS EN LOS "FLUJOS OE A V,\NCE" SON DETERMINADOS POR LOS 
PERIODOS DADOS ,\L EFECTUAi\ LA CAPTURA DE AVANCE. AL ENTRAR.. A 
"FLUJOS" POk OMISIÓN ES "SEMANA", POR LO CUAL LA PANTALJ.A EN SU 
PARTE DE "FLlJJOS A FUTURO" ESTABA DIVIDIDA POR PERIODOS 
CORRESPONDIENTES A ESTA OPCIÓN. SI SE f)ESEA CAMBIAR ESTE 
PARÁMETRO EL MENÚ LE MUESTRA mES MODOS POSIBLES: 
SEMANAS. 
QUINCENAS Y 
MESES 
LOS PERIODOS SOLO TECLEE <ENTER> EN AMBAS FECHAS. DESPUl~S DE 
SEI.ECCIONAR El. RANGO SE DESPLEGARA LA VEI (VER CAPITULO 
CORRESPONDIENTE) PARA DESPUÉS COMENZAR LA IMPRESIÓN. 

6. riAN'/7' 

AL SELECCIONAR LA OPCIÓN "GANlT' DEL MENÚ DE "AVANCE" SE 
OBTENDRÁ UNA VISUALIZACIÓN cmAFICA DEL AVANCE DE CADA UNA 
DE LAS ACTIVIDADES PARA OBSERVAR !.OS RETRASOS Y ADELANTOS DE 
l.A OBRA. CON RESPECTO Al. PROGRAMA 01'.JGJNAL. 

6./ ,\f/;.vci /JI! Flir'/l.-IS /JI! .11 ~IS<.,, F.\' <i.-1.Vrr 

ANTES DE DESl'LEGAHSE Ji!. DIAGRAilM DI' GANTJ'. UPUS l'IDE AJ. 
USUARIO SEl.EC\IONAH El. l'EHIODO llASTA EL CUAL SFR,\ MOSTRADO 
EL AVANCE DE L\S ACTJVllJAIJES LAS FECHAS QUE Al'AllECEN EN EST1: 
~1ENÚ. CORRESl'ONUIENTE A !..AS FECll,\S DI; CAPTURA IJE AVANCE Y 
SON !.AS QUE SEÑAi .AN LA J'J'lt~llNAUÓN DI' lJN PEl'.IOIJO DE A VAN!·¡; 
ASi. SI LAS FECHAS E!\ L\~ l_lllE SE HA CAl'T!IRAIJO l'L AVANCE SON 15· 
f:N¡;.wJ .. 10-ENF-.~·J. 1 S.FEB-x9. y SI EL 1;sUARlli SELECCIONA l.A FECI IA 1 >­
ENE-8'J POR ~IE!JIO llE TECl.EAI\ <ENTE!t> SOBRE El.LA, EJ. USUA!\10 
ESTAP.A P!IJIENDO El. :;ISTE~!A OlJl; ~IUESTl<E El. AVANCE COMl'ltENIJIDO 
ENTl<E EL INICIO IJE l.A OBRA Y EL 15 IJE ENERO PE l'l8'1. SI SELECCIONA 
10-ENl'-8'/ SE l'EDIH.\ l'ER El. A \',\NCE CO,\ll'RENDllJO ENTllE El. INICIO 
l>E LA OBRA y .10 llF ENEHO [JE l'JX'I. y ASÍ sucfü;IVAMEN'll' 

6.21'/l(Jl'/!/.'/,\//1-.:\'111 /JI: UI '.'St:1.1:1 !-.'.\' 11.-1.\'7T 
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UNA VEZ QUE LA FECHA DE CONSULTA HA SIDO SELECCIONADA, OPUS 
PROCEDERÁ A BUSCAR LAS CAPTURAS DE A V ANCE DE TODOS LOS 
PERIODOS ANTERIORES A ESA FECHA, (INCLUSIVE AL PERIODO 
REPRESENTADO POR LA FECHA DE SELECCIÓN) Y A SUMARLOS PARA 
PODER DESPLEGAR EL AVANCE POR ACTIVIDAD EN LA GRÁFICA DE 
GANTT. 
BÁSICAMENTE LA PANTALLA DE "GANTT" EN EL MENÚ DE "AVANCE" ES 
SIMILAR A LA PANTALLA ANÁLOGA EN "PROGRAMACIÓN". CADA 
ACTIVIDAD ES REPRESENTADA POR UNA BARRA HORIZONTAL. FORMADA 
DE VARIOS SÍMBOLOS (VER DETALLES SOBRE LOS SÍMBOLOS EN 
CAPITULO 6 DE PROGRAMACIÓN), ADICIONALMENTE EL AVANCE ES 
MOSTRADO POR UN CAMBIO DE COLOR DEL FONDO, SOBRE EL QUE SE 
ENCUENTRAN LOS SfMBOLOS PARA CADA ACTIVIDAD. PARA LAS 
ACTIVIDADES CRITICAS, EL AVANCE SE VERA COMO UNA BARRA 
PARALELA A LA BARRA DE LA DURACIÓN PROGRAMADA DE LA 
ACTIVIDAD. PARA LAS NO CRITICAS, EL AVANCE SE VERA COMO UNA 
BARRA ANCHA QUE "ENVUELVE" A LA BARRA HUECA DE LA DURACIÓN 
PROGRAMADA DE LA ACTIVIDAD. 

6.J .111!."NÚ ·:/· 

EL MENÚ DESPLEGADO EN ESTA
0

PANTALLA ES: 
DÍAS 
SEMANAS 
MESES 
CON FORMADORES 
SIN FORMADORES 
FECHA AVANCE 
IMPRESIÓN 
Al SELECCIONAR LA ESCALA. llA Y DISPONIBLES TRES ESCALAS DE 
ACUERDO AL TIEMPO QUE CADA SÍMBOLO EN LA PANTALLA 
REPRESENTA, LAS CUALES SON: 
DÍAS ............. CADA SÍMBOLO REPRESENTA UN DÍA. 
SEMANAS .......... CADA SÍMBOLO REPRESENTA J.5 DÍAS. 
MESES ............ CADA SÍMBOL.0 REPRESENTA 7 DÍAS 
B) PARA LAS OPCIONES "CON FORMADORES" Y "SIN FORMADORES" 
REFERIRSE A LA SECCIÓN DE CO~IANDOS COMUNES. 
C)"IMPRESIÓN". (VER 6.5) 

6.~ USO DI; 1H'f_.IS l!Sl'F<'l.11.ES H.\' 1;,.1,\'T/' 

DEBIDO A LA FORMA TAN ESPECIAL DE ESTA PANTALLA EL USO DEL 
TECLADO HA SIDO MODIFICADO UN TANTO. SIENDO LAS TECLAS 
MODIFICADAS EN SlJ USO LAS SIGUIENTES: 

........ MUEVE LA GRÁFICA DE GANTT DEJANDO VER 
UN SÍMBOLO ADELANTE EN EL CALENDARIO . 

. . MUEVE LA GRAFIC' A DE GANTT UN SÍMBOLO 
DEJANDO \'ER UN SÍMBOLO ATRAS EN El.. 
CALENDARIO 

<CTRI.> .. ~ti IE\'E LA GRt<FIC'A 42 CARACTERES llACIA 
Aül;l.AN'!'E EN EL CALENDARIO. 

<CTRI.> ,\ILIEVE l.A Glv\FIC'A 42 CARACTERES llACIA 



ATRÁS EN EL CALENDARIO. 
<HOMO> ..................... MUEVE LA GRÁFICA AL PRINCIPIO DEL CA-

LENDARIO. 
<END> ...................... MUEVE LA GRÁFICA AL FINAL DEL CAl.EN--

DARIO. 
OTRAS TECLAS QUE PUEDEN USARSE SON • 
LAS SIGUIENTES: 
<+>,<->.<">,<f2>.<FIO>. PARA VER EL -
USO DE ESTAS TECLAS REFERJRSE A LA -
SECCIÓN DE "COMANDOS COMUNES". 

<F4> ....................... ESTA TECLA ES IMPORTANTE DEBIDO A QUE 
DESPLIEGA LA VENTANA DE ANÁLISIS DE· 
ACTIVIDAD, MOSTRANDO ASi CUANTITAVA-­
MENTE LOS DATOS MOSTRADOS GRAFICAMEN­
TE COMO DURACIÓN Y HOLGURAS. 

6.5 IMPRESIÓN /JH llEl'ORTER 
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UNA VEZ QUE USTED HA SELECCIONADO EN EL MENÚ DESPLEGADO POR 
·LA TECLA </> LA OPCIÓN DE "IMPRESIÓN". APARECERÁ UNA PEQUEÑA 
VENTANA DE OPCIONES PARA LA IMPRESIÓN, ESTA LA DESPLIEGA LAS 
SIGUIENTES OPCIONES: 
ESCALA: DÍAS SEMANAS MESES 
DESDE LA FECHA: 
HASTA LA FECHA: 
CON FORMADORES: SINO 
CON SISMOLOOiA: SINO 

CONTINUAR 
'ESCALA: AL IGUAi. QUE PARA LA PANTALl.A. SELECCIO­

NA LA ESCALA DE ACUERDO AL TIEMPO QUE -
CADA SÍMBOLO EN LA IMPRESIÓN REPRESENTA­
RA. 

CON FORMADORl!S: "SI" IMPRIMIRÁ ACTIVIDADES Y SUS FORMA-­
DORES: "NO" SOLO IMPRl~llRÁ ACTIVIDADES. 

CON SISMOLOGÍA: SI OPTA POR SI. SE IMPRIMIRÁ LA SiMBOLO-
GIA Al. FINAi. DE CADA 1101,\, DE 1.0 CONTRA· 
IUO NO SE 11\IPRll\llRÁ EN NINGUNA. CAnE llA· 
Cl;H NOTAH QIJE LOS SÍMBOLOS EN LA IMPHE·· 
SION l'OIJRÁN VARIARSE DEBIDO A QUE ALGU-­
AS 11\IPRESORAS NO TIENEN DISPONIBLES l.OS 
MISMOS QIJE SE VEN l:N LA PANTALLA. SLJ -­
CONFIGURACIÓN DE IMPRESORA TRAE POR OMl­
SION UN CONJUNTO IJE Si~UJOLOS. LOS CUALES 
USTED PIJEDE CA/.llJIAR ()E ACUERIJO A SU PRE­
FERENCIA. PARA llACER ESTO VEA El. CAPITU­
LO REFERENCIA A LA CONFIGURACIÓN IJE IM-· 
l'HESORA. 
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UNA VEZ QUE HA TECLEADO <ENTER> EN "CONTINUAR". OPUS 
FINALMENTE DESPLIEGA LA VEI (VER VENTANA ESTÁNDAR DE 
IMPRESIÓN) PARA DAR PASO A LA IMPRESIÓN. 

7. Jll:.7'R<HiRA.\/A C/O,\' 

ESTA PARTE TIENE LA FINALIDAD DE INDICAR AL SISTEMA OPUS. QUE SE 
VA A MODIFICAR EL PROGRAMA ORIGINAL DEL PROYECTO YA INICIADO 
EL AVANCE DE LA OBRA. PARA ELLO. LA PRIMERA VEZ QUE SE ENTRA A 
REPROGRAMACION PIDE QUE SE PROPORCIONE LA FECHA A PARTIR DE 
LA CUAL YA NO SERÁ TOMADO EN CUENTA EL PROGRAMA ORIGINAL. 
DESPUÉS DE HABERLE PROPORCIONADO LA PRIMERA FECHA DE 
REPROGRAMACION A OPUS. ESTE PREGUNTARA SI EN REALIDAD DESEA 
LLEVAR A CABO TAL MODIFICACIÓN. EN CASO DE UNA RESPUESTA 
AFIRMATIVA. SE GENERARA LOS ARCfJIVOS: 
XXXXXXXR.DBF ........ ARCHIVO DEL NUEVO PROGRAMA 
XXXXXXXF.IDX ....... ARCHIVO DE iNDICES PARA EL NUEVO PROGRAMA 
XXXXXXXY.DBF ........ ARCHJVO DE DEPENDENCIAS DEL NUEVO 
PROGRAMA 
XXXXXXXY.IDX ........ ARCHJVO DE iNDICES DE LAS DEPENDENCIAS DEL 
NUEVO PROGRAMA 
XXXXXXXR.CAL ........ ARCHJVO DI! CALENDARIOS DEL NUEVO PROGRAMA 

DONDE XXXXXXX ES EL NOMBRE DE LA OBRA 

LA INFORMACIÓN INICIAL DE ESTOS ARCHIVOS SERÁ LA MISMA QUE LA 
QUE CONTIENEN LOS ARCHIVOS DEL PROGRAMA ORIGINAL. LA RAZÓN 
DE GENERAR ESTOS NUEVOS ARCHIVOS EN LA DE PODER GUARDAR 
INTACTO DICHO PROGRAMA. EL CUAL PODRA SEGUlllSE CONSULTANDO 
A TRA vES DEL MODULO DE PROGRAMACIÓN 
DESPUÉS DE HABERSE GENERADO LOS Al\ClllVOS ANTERIORMENTE 
CITADOS. APARECER,\ UN MENlÍ CON LAS MIS~IAS OPCIONES QUE 
APARECEN EN EL MENlÍ DEL ~IODULO DE PROGRAMACIÓN. CADA UNA DE 
ESTAS OPCIONES FUNCIONA DE LA ~llSMA FORMA DE SUS 
CORRESPONDIENTES. SI POSTERIOR~IENTE SE DESEA llACER OTRO 
REPROGRAMA. ESTE SERA ESCRITO EN l.OS Alll'lllVOS DEI. REl'ROGRA~IA 
ANTERIOR. /\Si SE PODRÁN REALIZAR EL NUMERO DE 
REPROGRAMAC"IONES QUE SE DESEEN. 

TUTORIAL 

EN ESTE CAPITULO SE HARA lJN EJEMPLO A FIN DE PONER EN PRACTICA 
LA EXPLICACIÓN TEÓRICA QUE SE VIO EN LOS CAPÍTULOS ANTElllORES. 
VIMOS QUE UNA HOJA DE CALCULO ES INTELIGENTE. PARA vcm ESTO. 
VAMOS A ~IOSTRAR UN EJEMPLO 
SE TOMARA EN FOR/\IA C"ONVENC'IONAL LA NOTACIÓN IJE 
TECLEE XXXXXX<ENTER> l'Al\A SIGNIFICAR C"ON LAS XXXXXXX QUE SE 
TRATA DE TEC"LEAR UN TEXTO. UN \'ALOR O UNA FOl\~IULA SEGUIDO DE 
<ENTER> 
PRIMERO MUEVA LA FLEC"HAS DEL l'URSOR·BARRA VARIAS VEC"ES: SE 
DARA CUENTA C)lJE El l'lJRSOR·BARRA SE MUEVE /\ TRA Vl~S DE LAS 
CELDAS. A CADA CELD \ SE LE ASIGN.~ UNA REFERESCIA. l'Oll EJE~lPLO. 
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LA CELDA DE LA EXTREMA IZQUIERDA EN LA PARTE DE ARRIBA. SE LE 
CONOCE COMO CELDA Al. 1.A "A" SIGNIFICA QUE ESTA EN LA PHIMERA 
COLUMNA Y EL NUMElm l. QUE ESTA EN EL PRIMER RENGLÓN. COLOQUE 
EL CURSOR·BARRA SOBRE LA CELDA Al Y TECLEE: 12JOOO <ENTER>. 
AHORA MUEVA EL CURSOR-BARRA A LA CELDA A2 Y TECLEE: 345000 
<ENTER>. AHORA ~llll~VALO A LA CELDA Al Y TECLEE LO SIGUIENTE: 
Al+A2<ENTER>. 
LAS LETRAS PUEDEN SER MAYÚSCULAS O MINÚSCULAS. 
INMEDIATAMENTE LA llOJA DE CALCULO EJECUTA LA SUMA DEL 
CONTENIDO DE LA CELDA ,\ 1 CON EL DE LA CEI .DA A2. Y LO COLOCA EN 
LA CELDA AJ. PARA QUE VEA EL VERDADERA POTENCIAL DE ESTO. 
COLOQUE El. CURSOR-BARRA EN LA CELDA Al Y TECLEE: H560U 
<ENTER>. 
LA CELDA AJ TAMBIÉN CAMBIO SU VALOR. SI MUEVE EL CURSOR·BARRA 
A LA CELDA Al. SE DARÁ CUENTA QUE LA FORMULA SE DESPLIEGA 
ABAJO DE LA flOJA DE CALCULO. PEllO EL RESULTADO SE DESPLIEGA EN 
LA CELDA CORRESPONDIENTE. AJ. 
PARA SALVAR EL Tl!ABAJO QUE HA HECHO TECLEE LA SIGUIENTE 
SECUENCIA: </>. <A>. <G> Y AHORA TECLEE EL NOMBRE DEL ARCfllVO Y 
PRESIONE <ENTER>: 
A CONTINUACIÓN SE HARÁ EL EJEMPLO IJE DAR DE ALTA UNA 
PLANTILLA EN LA HOJA ELECTllONICA DE CALCULO. 
ESTA HOJA YA ESTA DADA DE ALTA Y SU PROGRAMA LA TIENE VACÍA 
SOLO PARA LLENARLA CON LOS DATOS DEL EQUIPO. ESTA HOJA QUE 
DAREMOS DE ALTA SIRVE PARA SABER COMO CREAR NUEVAS 
PLANTILLAS. 
PARA ESTO ASEGURE Qt!E LA HOJA SE llA ACCESADO VÍ,\ LA OPCIÓN 
"PLANTILLAS" DEI. MENÚ PIUNL'IPAL. DEBIDO A QUE EL EJEMPLO s1mA EL 
ANALISIS DEL CARGO FIJO DE llN VlllRAUO DE CHICOTE. HABRÁ QUE 
SELECCIONAR LA OPCIÓN º'CARGOS FIJOS'º DEL MENÚ DE "PLANTILLAS" 
DEBIDO A QUE EL OPUS ESTA PROGRAMADO PARA QUE AL MOMENTO DE 
LLAMAR LA HEC POI! LA Oi'C"IÓN PI.ANTILLAS. ABRA LA VENTANA DE 
AllCHIVOS. SER,\ NECESARIO TECLEAR ·-ESC> TRES VECES p,\RA DEJAR 
LA HEC LIST,\ PARA TRABAJAll CON El. ClmS(IR·llARRA El'1 LA CELDA Al 
CON El. MENSAJE DE "VACÍA' 
DENTRO DE LA llOJA DE CALCULO Y CON EL CURSOR BARRA EN LA 
CELDA Al. TECLEE LA SIGUIENTE INFOR~J,\l"IÓN 
ANALISIS DE CARGOS FIJOS DE. SEGUIDO DE <ENTER> AllORA MUEVA EL 
CURSOR·BARRA AL,\ CELDA A2 Y TECLEE 
VIBRADOIUMESA/MOTOR 4 llP/3t•llll RPM/ClllCOTE 14'/CABEZAL 
1.5"/IUVlllXMIN SEGUIDO DE· ENTER> 
DEBIDO A QUE LOS DOS TÍTULOS llAN QUEDADO EN LA PARTE SllPERIOR 
DE LA HOJA. llARE~IOS UNA INSERCIÓN !JE UN RENGLÓN. l.OURANDO A SI 
UNA DISTRlíllJC"IÓN MAS AGRADABLE ANTES llE TECLEAR LA SIUlJlENTE 
SECUENCIA DE CO~l.·\NDOS. ASEGÚRESE DE COLOCAR r.L CURSOR-ll.\RRA 
EN EL RENGLON l. SIN IMPORTAR LA COLUMNA, YA QUE LO QUE 
HAREMOS L:S INSERTAR UN RENGLÓN· .-;, .. ·-11>. <k. <I<>. AllORA SE llA 
ABIERTO EL RENGLÓN 1 PASANDO LOS DOS TEXTOS A 1.os RENGLONES 1 
y 1 

CONTINUI~ TECLEANDO(.,\ SIGUIENTE INl'ORMACIÓN AL FINAi. DE CADA 
RENGLÓN PRESIONE .,ENTER> O LA TECLA CON LA FLECHA llACIA ABAJO 
O llACIA ARRlllA. SEGÚN SEA EL CASO. YA QUE ESTAS 2 TECLAS SON 
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INTERPRETADAS COMO <ENTER>. LAS FLECllAS HORIZONTALES NO 
EJECUTAN EL <ENTER>. 
TECLEE EN LAS CELDAS: 
A4: ........................ . 
A6: VALOR DE ADQUISICIÓN 
DEBIDO A QUE ESTE TEXTO SOBREPASA EL ANCHO QUE El. OPUS 
PROPORCIONA POR OMISIÓN DE 10 CARACTERES, SERÁ NECESARIO ABRIR 
EL ANCHO DE LA COLUMNA. PARA ESTO, PROCEDA COMO SIGUE. SIN 
ANTES ASEGURARSE QUE EL CURSOR-BARRA ESTA EN LA COLUMNA A. 
TECLEE: </>,<H>,<A>. A CONTINUACIÓN EL OPUS LE PREGUNTARA EL 
ANCHO DE LA COLUMNA, TECLEE: 22 O 12 VECES LA TECLA DE LA 
FLECHA A LA DERECHA, SEGUIDO DE <ENTER>.CONTINUE CON LA 
SECUENCIA, TECLEANDO EN LAS SIGUIENTES CELDAS: B6: 2385000 
<ENTER>, PARA ESTA COLUMNA PROCEDA DE LA MISMA FORMA QUE LA 
ANTERIOR. SOLO QUE CON 14 CARACTERES DE ANCHO 
A 7: VALOR DE RES CA TTE <ENTER>. 
B7: 800000 <ENTER> 
AH: HORAS ANUALES DE USO <ENTER> 
B8: 1600 <ENTER> 
A9, VIDA ÚTIL ECO <ENTER> 
B9: 4800 <ENTER> 
AIO: TASA DE SEGURO <ENTER>. 
B JO: 0.03 <ENTER> 
A 11: MANTENIMIENTO <ENTER> 
B 11: 1.S <ENTER> 
Al2: ALMACENAJE <ENTER> 
Bl2: O <ENTER> 
AIJ. TASA DE INTERÉS <ENTER> 
BIJ: 0.55 <ENTER> 
</>,<H>,<A>. ACCIONE 5 VECES LA TECLA 
Al5: DEPRECIACIÓN <ENTER> 
BIS: (VA-VRJ/VE=<ENTER> 
CIS: (86-IJ7)789<ENTER> 
ESTAS OPERACIONES CORRESPONDEN JUSTAMENTE A LA ECUACIÓN (VA­
VR)/VE. EL CALCULO DE LA DEPRECIACIÓN APARECERÁ JUNTO AL SIGNO 
DE IGUAL ¡DONDE SE DEJO EL CURSOR-BARRA), DENTRO DE LA 
VENTANA. SIGA TECLEANDO LA INFORMACION DE LOS CARGOS FIJOS: 
Al6: INVERSIÓN: <ENTER> 
816: l¡VA+VRJ/2JIA~<ENTER:· 
Cl6: B IJ•(IJ(,+IJ7)/2•1JHJ<ENTER> 
A 17: SEGUROS: <ENTER> 
1317: S(VA+VR)l211A= <ENTER> 
Cl7: BIO'(B6+1J7)1H2'1l8)<ENTER> 
AIH: MANTENIMIENTO: <ENTER> 
818: M•DEPR=<ENTER:· 
CIH. BIJ•Cl5·:ENTER> 
AL LLEGAR A ESTE PUNTO. SE llAN CALCULADO TODOS LOS CONCEPTOS 
QUE, PARA ESTE EJE~IPLO. SE UTILIZARAN EN EL CALCULO DE 1.05 
CARGOS FIJOS AllORA TECLEE. 
820: TOTAL:<ENTER:· 
C2tl: Cl5.CIH <ENTEH'· 
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VER DIBUJO 12 

CON ESTO ULTIMO SE LE HA INDICADO A LA HEC QUE HAGA LA SUMA 
QUE VA DE LA CELDA Cl5 A LA CELDA Cl8. EL VALOR AQUÍ OBTENIDO ES 
l'L COSTO POR CARGOS FIJOS DEL VIBRADOR. POR ULTIMO. 
CAMBIAREMOS EL FORMATO DE LAS CANTIDADES QUE QUEDARON EN 
LA COLUMNA "B" PROCEDA COMO SIGUE. COLOQUE EL CURSOR-BARRA 
EN LA CELDA B6, TECLEE: <J>.<R>,<F>,<C>.<ENTER> (0 TAMBIÉN PUEDE 
LLEVAR EL CURSOR-BARA A LA CELDA BIJ, CAUSANDO EL MISMO 
EFECTO), <2>, <ENTER>. A CONTINUACIÓN VERA COMO TODAS LAS 
CELDAS DE LA B6 A LA B 13 TENDRAN UN FORMATO CON DOS DECIMALES 
Y CON COMAS SEPARANDO LOS MILES. 

VER DIBUJO 13 

EL SIGUIENTE PASO SERÁ PROTHGER O BLOQUEAR (EVITAR QUE SE 
REESCRIBA SOBRE LAS CELDAS BLOQUEADAS) ALGUNAS CELDAS, 
DEJANDO ASÍ UNA PLANTILLA DONDE SOLO SE PüDRÁN LLENAR LOS 
DATOS ESPECIFICOS DEL EQUIPO EN CUESTIÓN. 
PROCEDA DE LA SIGUIENTE MANERA: COLOQUE EL CURSOR-BARRA EN 
LA CELDA Al Y TECLEE.</>, <R>, <L>, <ENTER>, Al8, <ENTER>. AHORA 
TRATE DE ESCRIBIR EN CUALQUIERA DE LAS CELDAS ESCRITAS DE LA 
COLUMNA A. AL HACERLO EL OPUS LE MANDARA UN MENSAJE COMO 
SIGUE: 
"CELDA PROTEGIDA, PRESIONE CUALQUIER TECLA" 
EN ESTE CASO SE REFIERE A CUALQUIER TECLA ALFANUMÉRICA. PARA 
GRABAR ESTA HASTA QUE SE ACABA DE HACER. PROCEDA COMO SIGUE: 
</>, <A>, <G>, PRUEBA. <ENTER>; DE INMEDIATO EL OPUS GRABA LA 
HOJA EN EL DIRECTORIO C:IOPUS/HOJAS/PRUEBA.CFP. 
LA EXTENSIÓN. CFP. QUE EL OPUS LE AGREGO AUTOMÁTICAMENTE. 
UTILIZA LA DOS PRIMERAS LETRAS "CARGOS "FIJOS Y LA P DE 
"PLANTILLA. "PARA LA OTRAS PLANTILLAS SE TIENE:.FSP PARA 1.A DE 
FACTORES DE SALARIO REAL Y .INP PARA LA DEL% DE INDIRECTOS. 
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ESTE FUE ELEBORADO CONSIDERANDO CANTIDADES NO 
REALES DE LA OBRA, SOLO SIGNIFICATIVAS EN ESTE. 

1.· FORMACION DE ACTIVIDADES 

2.- SISTEMA C.P.M. 

3.· PROGRAMACION 

4· ESTIMACIONES 

S.· AVANCE Y CONTROL DE LO ESTIMADO 
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EL TRABAJO REALIZADO ES UNA HERRAMIENTA PARA LA 
RAMA DE LA INGENIERÍA CIVIL EN LO QUE RESPECTA A LA 
CONSTRUCCIÓN Y PRJNCIPALMENTE EN LA ELABORACIÓN DE 
CONCURSOS DE OBRA PUBLICA. PRESUPUESTOS, ANÁLISIS DE 
PRECIOS UNITARIOS, PROGRAMAS DE OBRA, ESTIMACIONES, 
CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRA. 

EL SOFTWARE OPUS HA SUFRIDO ACTUALIZACIONES EN SUS 
VERSIONES ( OPUS3, OPUS JA, OPUS 3.6. OPUS J.6A, OPUS 94, 
OPUS PARA WINDOWS), POR ESTO ES RECOMENDABLE DAR 
SEGUIMIENTO A LAS ACTUALIZACIONES QUE HA TENIDO. 
EN LO QUE RESPECTA A OTROS PROGRAMAS DE PRECIOS 
UNITARIOS COMO SON KEOPS, NEODATA, CAMPEÓN PLUS, 
MEGA, SAISICS, ETC EL OPUS EN LO PERSONAL REÚNE LAS 
CONDICIONES NECESARIAS EN LA ACTUALIZACIÓN QUE 
SUFRE LA CONSTRUCCIÓN CEN LO QUE RESPECTA ,\ 
CONCURSOS). 
ASÍ MISMO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
TÉCNICAS Y ECONÓMICAS DE OBRA SERÁ NECESARIO 
TOMAR EN CUENTA LAS ESPECIFICACIONES Y BASES QUE 
CADA DEPENDENCIA EMITA 
Ql>LJS TIENE LA VIRTUD DE SER UN SOFTWARE DE FÁCIL 
APRENDIZAJE PARA EL QUE TIENE CONOCIMIENTOS EN EL 
RAMO DE LA CONSTRUCCIÓN ASÍ COMO DE FÁCIL 
Al'LICACIÓN EN LAS DIFERENTES MODALIDADES DE 
CONCURSO 
EN LA ACTU:\l.lllAD l'I. CONTROi. DE OBRA EN 
CONSTRUCTORAS DE GRAN INVERSIÓN ES MUY DIFiCIL. 
OBTENERLO DEBIDO Al. ENORl'.!E VOLUl'.IF.N DE MATERIALES 
Y PERSONAL QUE PARTICIPA EN El.LA. YA QUE EXISTEN 
DIFERENTES FRENTES DE TRABAJO Y 1.A 11\FORi\!ACION NO 
FLUYE CON LA l'El.E!UDAD AllECU.\D1\. l'OR LO TANTO ES 
NECESARIO EXl(i!f( :\l. l'El{SON •\l. ESl'EC!:\l.IZADO LA 
APLICACION DE TIE;\fl'OS PERENTORIOS PARA 1.A 
PRESENTACIÓN DE l.:\ !NFOR;\l,\f'ION (',\RA (HIE DE ESl"A 
\IANERA !'l. l'IWGRA\J..\ 01'1 iS 1..-\ l'IWCFSF Y SE OBTENGA 
SATISF:\C rrnuos RESlJLT:\DUS 
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EN LOS QUE RESPECTA A EMPRESAS DE MEDIANA Y 
PEQUEÑA INVERSIÓN EL PROGRAMA RESULTA SER EL MAS 
IDÓNEO. . .. 
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